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R Utasitasok

A beliigyminiszter 16/2016. (VIIl. 4.) BM utasitasa
a fejezeti és kozponti kezelésii el6iranyzatok felhasznalasanak rendjérol sz616 8/2015. (V. 29.) BM utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrdl szélo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hatdskdrémben, valamint
azallamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet 1. melléklet 13. pontjaban meghatdrozott
feladatkoromben eljarva, az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(3) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en, a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A fejezeti és kozponti kezelés(i elSirdnyzatok felhasznaldsdnak rendjérdl szold 8/2015. (V. 29.) BM utasitas
(a tovabbiakban: BM utasitds)
a) 1. melléklete az 1. melléklet szerint,
b) 2. melléklete a 2. melléklet szerint,
<) 4. melléklete a 3. melléklet szerint
maodosul.

2. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 16/2016. (VIII. 4.) BM utasitdshoz

1. A BM utasitds 1. melléklet AHT 284756 Eurdpai unids és nemzetkdzi projektek/programok megvaldsitasahoz
kapcsolodd kiadasok alcime helyébe a kovetkez6 alcim lép:
,AHT 284756 Eurdpai uniés és nemzetkodzi projektek/programok megvalésitasahoz kapcsolédé kiadasok
Az eldirdnyzat tekintetében a beérkezett igényeket a TAmogatds-koordindciés Féosztaly (a tovabbiakban: TKFO)
a szakmailag érintett hivatali egységek bevonaséval késziti el6 dontésre, és a miniszter éltal atruhazott hatdskorében
az eurdpai unioés és nemzetkozi helyettes dllamtitkér dont.
Az el6iranyzat tekintetében:
a) kotelezettségvallalo: a TKFO vezet6je vagy az altala irdsban felhatalmazott vezeté személy,
b) teljesitést igazolo: a TKFO vezet6je vagy az altala irdsban felhatalmazott vezeté személy.”

2. ABM utasitas 1. melléklet AHT 342651 Belsé Biztonsagi Alap alcime helyébe a kdvetkezd alcim 1ép:
+AHT 342651 Belsé Biztonsagi Alap
Az el6iranyzat tekintetében:
a) kotelezettségvallalo: egyedi miniszteri felhatalmazasban megjellt felels személy,
b) teljesitést igazolo: egyedi miniszteri felhatalmazasban megjelolt felels személy.”
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3. A BM utasitas 1. melléklet AHT 342662 Menekiiltiigyi és Migraciés és Integraciés Alap alcime helyébe a kdvetkezd
alcim ép:
+AHT 342662 Menekiiltigyi, Migracids és Integréciés Alap
Az el6iranyzat tekintetében:
a) kotelezettségvallalo: egyedi miniszteri felhatalmazasban megjel6lt felelés személy,
b) teljesitést igazolo: egyedi miniszteri felhatalmazasban megjelolt felelés személy.”

4. A BM utasitas 1. melléklet AHT 342673 Belligyi Alapok technikai kéltségkerete alcime helyébe a kévetkez6 alcim 1ép:
+AHT 342673 Belligyi Alapok technikai kéltségkerete
Az el6iranyzat tekintetében:
a) kotelezettségvallalo: egyedi miniszteri felhatalmazasban megjel6lt felelés személy,
b) teljesitést igazolo: egyedi miniszteri felhatalmazasban megjelolt felelés személy.”

5. A BM utasitas 1. melléklete az AHT 352128 Fejezeti stabilitasi tartalék alcimet kdvetéen a kovetkezé alcimekkel
egészul ki:
+AHT 355939 A tdmeges bevandorlas kezeléséhez kapcsolédé kiadasok
Az el6iranyzat tekintetében a beérkezett informatikai targyu igényekhez kapcsolodé kotelezettségvallalas a szakmai
ellenjegyzést kdvetden lehetséges.
Az el6iranyzat tekintetében:
a) kotelezettségvdllalo: a gazdasagi helyettes dllamtitkdr vagy az altala irdsban felhatalmazott személy,
b) szakmai ellenjegyz6: az informatikai helyettes dllamtitkér vagy az altala irdsban felhatalmazott vezet6 személy,
¢) teljesitést igazolo: a gazdasagi helyettes allamtitkar vagy az altala irdsban felhatalmazott vezeté személy.
AHT 359639 A terrorellenes intézkedések megvaldsitasahoz kapcsolodé kiadasok
Az el6iranyzat tekintetében a beérkezett informatikai targyu igényekhez kapcsolodé kételezettségvallalas a szakmai
ellenjegyzést kdvetden lehetséges.
Az el6iranyzat tekintetében:
a) kotelezettségvallalo: a gazdasagi helyettes dllamtitkdr vagy az altala irdsban felhatalmazott vezeté személy,
b) szakmai ellenjegyz6: az informatikai helyettes dllamtitkér vagy az altala irdsban felhatalmazott vezet6 személy,
¢) teljesitést igazold: a gazdasagi helyettes allamtitkar vagy az altala irdsban felhatalmazott vezet személy.”

2. melléklet a 16/2016. (VIII. 4.) BM utasitdshoz

1. ABM utasitas 2. melléklete az AHT 355939 Témeges bevandorlas kezeléséhez kapcsol6dé kiadasok alcimet kdvetéen
a kovetkezé alcimmel egészil ki:
+AHT: 017408 Vizkérelharitasi mivek fenntartasa
Az el6iranyzat tekintetében:
a) kotelezettségvallalo: a kozfoglalkoztatasi és vizligyi helyettes allamtitkar vagy az éltala irasban meghatalmazott
személy,
b) teljesitést igazolo: a kozfoglalkoztatasi és vizligyi helyettes allamtitkar vagy az altala irdsban felhatalmazott vezetd
személy”

2. Hatalyat veszti a BM utasitas 2. melléklet AHT 355939 Témeges bevandorlas kezeléséhez kapcsolédé kiadasok alcime.
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3. melléklet a 16/2016. (VIll. 4.) BM utasitdshoz

1. A BM utasitds 4. melléklete a Rendelkezési jogosultsdg bejelentésének nyomtatvanya (1/F) alcimet kdvet6en

a kovetkez6 alcimmel egészil ki:

~Rendelkezési jogosultsag bejelentésének nyomtatvanya (1/G)

Alairdasminta
Iktatészam:

Fejezeti kezelés(i elSirdnyzat(ok) neve:

AHT azonositéja/AHT azonositoi:

Fejezeti kezelés( elSirdnyzat felett szakmai ellenjegyzésre jogosultak:

Név

Munkakdr megnevezése

Aladirasminta

Kiallitas kelte:

PEF féosztalyvezetéje”

A honvédelmi miniszter 41/2016. (VIIl. 4.) HM utasitasa

miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. §

(1) bekezdésében meghatarozott jogkdromben eljarva a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) Hazénk védelmi képességének fejlesztése érdekében a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany
tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. tdrvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése szerint
Kun Szabé Istvdn szolgalaton kivili vezérérnagyot a 2. §-ban meghatérozott feladatokért felelés miniszteri biztossa

nevezem Kki.

— o~
w N
= =

2.8 A miniszteri biztos feladatkorében

A miniszteri biztos tevékenységét 2016. augusztus 15-t6l 2017. februér 14-ig latja el.
A miniszteri biztos tevékenységét a honvédelemért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitja.

a) el6késziti és kidolgozza a kormany részére benyljtandd elSterjesztést a koztestiiletként megalakitandé

Honvédelmi Sportszévetségrél,

b) kidolgozza és javaslatot tesz a Honvédelmi Minisztérium (a tovébbiakban: HM) honvédelmi nevelési és
felkészitési szakpolitikdjanak, mint kiemelt kormanyzati kozfeladatnak a stratégiai szintli szervezeti iranyitasara

és felugyeletére,

c) az érintett minisztériumokkal egyittmdkodve képviseli a honvédelmi tarca és a Honvédelmi Sportszovetség
céljait, kiemelten a honvédelmi nevelésnek a koznevelésben és a felséoktatdsban torténé hatékony

megvaldsuldsdhoz sziikséges kormanyzati dontések el6készitésében,
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

d) el6késziti és koordindlja a tarcdk kozotti és a honvédelmi tarcan bellili stratégiai szintl egylttmuikodési
megallapodésok kidolgozasat, valamint a honvédelmi nevelést, felkészitést és a katonai el6képzést eldsegitd
kiemelt sportdgak orszagos sportagi szakszovetségeivel valé egylttmkodést,

e) felligyeli a miniszter altal jévahagyott honvédelmi dgazati szakképzés bevezetésének eljardsat, ennek
érdekében a Honvéd Vezérkarral egylittmiikodve kezdeményezi az érintett minisztériumokkal a sziikséges
tarcakozi egyeztetéseket,

f) el6késziti a szlikséges kormanyzati, kozigazgatasi dontéseket, intézkedéseket, valamint a kapcsolddé lakosséagi
konzultacidkat és

g) elldtja az a)-f) pont szerinti feladatkorokkel Osszefliggésben a miniszter altal meghatdrozott tovébbi
feladatokat.

A miniszteri biztos a 2. § szerinti feladatkéréhez kapcsolédd egyeztetéseken és targyaldsokon képviseli a minisztert.
A miniszteri biztos az (1) bekezdés szerinti kapcsolatfelvételrél tajékoztatja a HM parlamenti allamtitkarat,
a HM kozigazgatési dllamtitkérat, valamint a Honvéd Vezérkar fénokét.

A miniszteri biztos a 2. § szerinti feladatainak ellatdsa érdekében valamennyi érintett honvédségi szervezettel
kozvetlen kapcsolattartasra, egyeztetésre, adat és egyéb informacid, illetve irat bekérésére jogosult. A Honvéd
Vezérkar fonokének aldrendeltségébe tartoz6 HM szervek és katonai szervezetek vonatkozasdban feladatot
a miniszteri biztos a Honvéd Vezérkar fénoke Utjan szabhat. A miniszteri biztos a miniszter nevében munkacsoportot
hozhat létre. Az dltala tett feladatszabasokrél a miniszteri biztos a HM parlamenti dllamtitkarat, a HM kdzigazgatasi
allamtitkarat, valamint a Honvéd Vezérkar fénokét folyamatosan tjékoztatja.

A miniszteri biztos megkeresését a honvédségi szervezetek feladat- és hataskoriikben eljarva, hataridére teljesitik.

A miniszteri biztos megbizatdsa alatt a Ksztv. 38. § (9) bekezdés a) pontja szerint olyan 6sszegl dijazasra jogosult,
hogy a dijazds és a kormanyzati szolgdlati jogviszonydra tekintettel juttatott illetményének egylittes 0sszege
a 2016. janudr 31-én érvényes helyettes dllamtitkari illetményének feleljen meg.

A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdése alapjan az éllami vezetdi juttatdsokrol szolé 275/2015. (IX. 21.)
Korm. rendeletben meghatarozott juttatasokra jogosult.

A miniszteri biztos tevékenységének ellatasat — a Ksztv. 38. § (8) bekezdésére figyelemmel - a miniszteri kabinetben
0nallé szervezeti egységként mikdds, a miniszteri biztos altal kozvetlendl irdnyitott titkarsag segiti.

Az (1) bekezdés szerint titkarsag személyi dllomanyanak

a) munkavégzését, szolgalatteljesitését kdozvetlenil a miniszteri biztos irdnyitja, és

b) egyéb feladat kizarélag a miniszteri biztos engedélyével adhaté.

Az (1) bekezdés szerinti titkarsagra a Ksztv. 38. § (8) bekezdésére figyelemmel a honvédelemrél és a Magyar
Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény 46/A. §-t
megfelel6en alkalmazni kell.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 18/2016. (VIIl. 4.) KKM utasitasa

a Magyarorszag kiilképviseletein lefolytatandé orszagos népszavazas és idokozi orszaggyiilési képvisel6
valasztas pénziigyi tervezésének, lebonyolitasanak, elszamolasanak rendjérol, valamint a kiilképviseleteken
lefolytatandé valasztas lebonyolitasanak specidlis feladatairol

A valasztasi eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. térvénnyel, a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrél,
valamint a népszavazasi eljardsrél sz6ld 2013. évi CCXXXVII. torvény, valamint az orszdgos népszavazasok koltségeinek
normativairdl, tételeirdl, elszamolasi és belsd ellendrzési rendjérdl sz616 11/2016. (VI. 28.) IM rendelettel, tovabba az orszaggydilési
képvisel6k id6kozi valasztasa koltségeinek normativairdl, tételeirdl, elszamoldsi és belsé ellenérzési rendjérél sz616 6/2014. (IX. 19.)
IM rendelettel 6sszhangban, a jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. §-anak (4) bekezdése c) pontjdban foglaltakra
figyelemmel Magyarorszég kulképviseletein lefolytatandd orszdgos népszavazas és id6kozi orszaggylilési képviseld valasztds
pénzlgyi tervezésének, lebonyolitdsdnak, elszamolasanak rendjét, valamint a kilképviseleteken lefolytatandd valasztas
lebonyolitasanak specidlis feladatait az aldbbiak szerint szabalyozom:

I. Az utasitds célja

Ezen utasitds célja az orszagos népszavazas vagy id6kozi orszaggydlési képviseld valasztassal (a tovabbiakban:
népszavazas, valasztas) kapcsolatosan a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) gazdalkodasi
(pénzligyi tervezési, elszamolasi) és logisztikai feladatainak szabdlyszerl végrehajtasa, a valasztas zokkenémentes
lebonyolitasa.

Il. Az utasitds hatdlya

Ezen utasitds hatdlya kiterjed a KKM 6nall6 szervezeti egységeire, tovdbbd minden olyan, a KKM-mel vagy
Magyarorszag valamely kiilképviseletével kormanyzati szolgalati jogviszonyban, munkaviszonyban vagy megbizasi
jogviszonyban all6 személyre, aki a népszavazashoz vagy valasztashoz kapcsolddodan feladatot lat el.

Il. Ertelmezé rendelkezések

Jelen utasitas alkalmazasaban:

1. Munkabizottsdg: a KKM népszavazas, vélasztas szervezésére, a kapcsolédd gazdalkodasi és logisztikai feladatok
koordindlasara kijelolt, a kdzigazgatasi allamtitkar és a gazdalkodasi tigyekért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitasa
alatt mikodd aldbbi szervezeti egységektdl — a KKM Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdnak modositdsa esetén
a kijelolt szervezeti egységek jogutddjatol — delegdlt munkatarsakbdl &ll: a Személyligyi és Képzési Féosztaly, a Konzuli
és Allampolgarsagi Féosztaly, a Kéltségvetési Féosztaly, a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly, a Biztonsagi, Informatikai
és Tavkozlési Féosztaly, valamint az Uzemeltetési Féosztaly.

2. Munkabizottsdg vezetdje: a gazdasagi Uigyekért felelds helyettes allamtitkar.

3. Kézpont: a Munkabizottsag vezetdje és a Munkabizottsag tagjai.

4. Scriptament iratban foglalt utasitds: a népszavazas, valasztas lebonyolitasahoz kapcsoléddan a kilképviselet részére
hivatalos formdban, irasban (faxon, nyilt scriptament iratban, hivatalos e-mailben) eljuttatott kotelezé utasitas,
amelyet a Munkabizottsdg vezetdje hagy jova, és a Munkabizottsdg illetékes 6nallé szervezeti egységének vezetdje
sajat titkarsdgan keresztul kild ki.

5. Szavazdsi egységcsomag: a népszavazashoz, valasztashoz sziikséges, szavazolapokat, boritékokat, nyomtatvanyokat
tartalmazo, a Nemzeti Valasztési Iroda altal 6sszedllitott csomag.

6. Kellékcsomag: a levélszavazatok fogadasara készitett postalddakat, mobil szavazofiilkéket, Gsszehajtogatott
szavazasnapi urndkat, egyéb szavazasi, vélasztasi kellékeket (nemzeti szin( zsineg, vélasztasi tollak, kit(izék)
tartalmazé, a Nemzeti Valasztési Iroda altal 6sszedllitott csomag, melyet legkésébb a szavazast, vélasztast megel6z6
15. napig juttat ki a KKM a Kilképviseleti Valasztési Irodakra.
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IV. A gazddlkoddsi jogko6rok dltaldnostdl eltéré gyakorldsdnak rendje

. A népszavazashoz, valasztashoz kapcsolédéan a KKM gazdalkodasi keretszabalyzatarol széld hatélyos tgyviteli

szabdlyzatban foglaltakat az aldbbi eltérésekkel kell alkalmazni:

1.1. A kotelezettségvillaldsra, az utalvdnyozasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, a szakmai teljesités igazolasdra
jogosultakat az 1. melléklet tartalmazza.

1.2. A Koltségvetési Féosztdly (a tovabbiakban: KFO) vezet6je vagy helyettese, kivételes esetben a Pénziigyi
és Szamviteli FSosztély (a tovabbiakban: PSZF) vezet6je — a KFO vezet6jével vagy helyettesével torténd
egyeztetést kdvetden - scriptament iratban foglalt utasitdsban kotelezéen végrehajtandé intézkedéseket irhat
elé akiilképviseletek szamdra a népszavazassal, valasztassal 6sszefliggésben felmerdilt koltségek elszamolasara
(pl. szdamlak hazakiildése, koltségek engedélyezése, hatariddk, altalanos elszamoldsok, Osszesitd jegyzékek
Osszedllitasa, részkoltségszamitas).

1.3.  Nyilt scriptament irat, e-mail, fax Kozpont altali jovahagydsa nem tekinthetd kotelezettségvallaldsnak.
Az allomashely a jovahagyo irat alapjan vallalhat ktelezettséget, irhat ald szerzédést, megrendel6t.

V. Népszavazdssal, vdlasztdssal kapcsolatos kiaddsok tervezése, a népszavazds, vdlasztds el6készitése
és elszdmoldsa

. A népszavazas, valasztas lebonyolitdsdnak pénzigyi fedezetét a Nemzeti Vélasztési Iroda (a tovabbiakban: NVI)
biztositja a KKM részére. A népszavazéssal, valasztassal kapcsolatosan felmeriilé koltségek pénziigyi forrasdnak
a Kdzponti lgazgatas cimre, tovdbba a Kiilképviseletek Igazgatasa cimre torténé megosztasa, valamint cimeken beldli
és kozotti elSirdnyzat-dtcsoportositas a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: GHAT)
hataskore.

. AKilképviseleti Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: KUVI) vezetéjeként, valamint tagjaként kiutazé személyek napidijara
a hatalyos jogszabalyok és a vonatkozé KKM utasités az irdnyado.

. A kiilképviseleteken lefolytatott népszavazas, valasztas kapcsan a KUVI vezet6jének, valamint tagjanak - az V. alcim
2. pontjdban meghatérozott napidijan tul - tiszteletdijat az orszdgos népszavazasok koltségeinek normativairol,
tételeirdl, elszamoldsi és belsd ellendrzési rendjérdl sz6l6 11/2016. (VI. 28.) IM rendelet, tovabba az orszaggydilési
képvisel6k id6kozi valasztasa koltségeinek normativardl, tételeirdl, elszamoldsi és belsd ellendrzési rendjérdl sz6l6
6/2014. (IX. 19.) IM rendelet tartalmazza.

. AKUVI vezetéje és tagja szamara az ideiglenes kiilféldi kikiildetés egyes kérdéseir6l sz616 7/2015. (I1l. 26.) KKM utasitas
(a tovabbiakban: KKM utasitds) alapjan a kiilképviselet kdteles megfelel6 szallast biztositani.

. Anépszavazashoz, valasztashoz kapcsoléddan adminisztrativ, szervezési, gazdalkodasi, technikai feladatok ellatasara,
kapacitaskiegészitésként, a KKM-mel kormanyzati szolgdlati jogviszonyban vagy munkaviszonyban nem 3llé
személyekkel — az NVl eIn6kének el6zetes engedélyével — megbizasi szerz8dés kdthetd. Megbizasi szerz6dés kotésére
javaslatot a foglalkoztatni kivand szervezeti egység vezetéje tesz a GHAT-nak. A megbizasi szerz8dés
kotelezettségvallaloja a GHAT, szakmai ellenjegyzéje a kezdeményez6 szervezeti egység vezetéje. A megbizasi dij
szamfejtésére és kifizetésére a teljesitésigazold éltal kiallitott teljesitésigazolas birtokdban kertlhet sor.

. Eurdpan kivili dlloméshelyre kiutazok részére a napidijelélegen kiviil tovdbbi 100 USD eléleg biztosithatd elére nem
lathatd kiadasok fedezetére.

. A szavazasi egységcsomag, a kellékcsomag vagy egyéb a népszavazas, valasztas lebonyolitdsdhoz szlikséges
felszerelés kiszallitasanak koltsége

a) szamla alapjén vagy

b) az ideiglenes kilfoldi kikildetés keretében gépkocsival torténé szallitas esetén a KKM utasitas alapjan

keriil elszdmolasra.
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. A kilképviseleteken csak a népszavazassal, valasztassal Osszefliggésben, annak érdekében felmeriilé koltségek

tervezhetéek, amelyek szamla ellenében szdmolhatok el (kiildndsen: a szavazas napjén kordon bérlése, postakdltség,
pavilon bérlése, valamint a futdrzérassal kapcsolatosan esetlegesen felmeriil6 kikildetési kiadasok). Amennyiben
a fogadé allam helyi sajatossagabdl adédoan a kifizetett 6sszeg szamlaval nem igazolhaté, a 2. melléklet szerinti
kifizetési jegyzéket kell kidllitani.

. Akilképviseleten kulfoldi fizetéeszkozben felmerilt koltségek NVI felé torténd elszdmoldsa sordn a szavazas, valasztéas

napjat koveté munkanapon érvényes Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos deviza kbzéparfolyaman
kertilnek forintositasra. Az MNB altal nem jegyzett devizanemek esetében a szamvitelrél sz616 2000. évi C. toérvény
60. § (5) bekezdése szerinti médon kell eljarni. (A fogadé allam nemzeti bankjanal jegyzett forint, ennek hidnyaban
EUR vagy USD arfolyam alapjan szémolt keresztarfolyam alkalmazandd.) Ebben az esetben a bizonylat mellé
az arfolyamlistat csatolni kell. Az elszamolaskori arfolyam és a KKM szamviteli politikdjaban rogzitett (hénap utolso
napjan érvényes) arfolyam kozotti kiilonbozetet a KKM a kdnyveiben a sajat koltségvetése terhére/javéra szamolja el.

VI. A népszavazds, vdlasztds lebonyolitdsdnak specidlis feladatai

. Aszavazasi egységcsomag, a szavazdlapokat tartalmazo szavazdurna és a levélszavazatok biztonsagos, sériilésmentes

ki- és hazajuttatasa kizarolag diplomaciai futarkildeményként valo széllitassal biztosithato.

. A KUVI vezetd és tag az NVI altal dsszedllitott szavazasi egységcsomagot az atvételt kévetSen diploméciai zaras

céljabdl haladéktalanul &tviszi a KKM illetékes szervezeti egységéhez [Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
(a tovabbiakban: BITAF), Biztonsagi és Futar Osztalyl. A diplomaciai zaras a KKM diplomaéciai és futdrcsomagol6
részlegének helyiségében az arrailletékes munkatarsak kbzremiikodésével torténik. AKUVI vezet6 és tag a diplomaciai
zarassal ellatott kildeményt az elinduldsig visszaszéllitia a kildemény &rzésére kijelolt helyre. A kilképviseletre
kiutazé KUVI vezet6 és tag diplomaciai futarként viszi magéval a szavazasi egységcsomagot.

. Akilképviseletre kiutazé KUVI vezeté és tag a szavazasi egységcsomagot, a szavazélapokat tartalmazé szavazéurnat

és a levélszavazatokat a kiutazds és a hazautazas teljes id6tartama alatt koteles személyes drizetében tartani
a diplomaciai és konzuli futarszolgalati feladatok ellatasdnak rendjérél szold 14/2016. (VII. 5.) KKM utasitas szerint.
Felel6sséggel tartozik annak sériilésmentes allapotban torténé megérkezéséért, illetve hazajuttatasaért, illetéktelen
személy hozzaférésének megakadalyozasaért. Repiilégéppel torténd utazas esetén a szavazasi egységcsomagot
kézipoggyaszként kell a repllégépre felvinni. A szavazési egységcsomag nem helyezhet6 el a replilégép fedélzetén
a légiutas-kisérék csomagtaroléjaban vagy mas hasonld, a KUVI vezetd vagy tag éltal nem lathaté, ellenérizhet6
taroléegységben.

. Repiil6géppel torténd utazas esetében a KUVI vezetéje és tagja a szavazasi egységcsomagon, a szavazolapokat

tartalmazé szavazéurndn és a levélszavazatokon kiviil més diplomaciai futarkildeményt nem vihet és nem hozhat.

. Az NVI elndkének a kiilképviseleti szavazas helyszineinek jévahagyasa alapjan a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly

(a tovabbiakban: KONZ) és a BITAF javaslatanak figyelembevételével a GHAT dont a kellékcsomagok kiilképviseletre
torténd kijuttatasanak és a KUVI vezet6k és tagok kiutazasanak maodjardl.

. A KONZ az NVI-vel egyeztetett kiutazdi névsort és kiutazasi médot a koltséghatékony feladatellatds biztositasa

érdekében elézetes utazasi jegyek foglalasa céljabdl a PSZF részére haladéktalanul megkdildi. A kiutazé KUVI vezeték,
tagok kidllitjdk a KONZ és a PSZF iranymutatasa alapjan a kiklldetési rendelvényeiket. A kikiildetés elrendel6je a KONZ
féosztaly vezetdje vagy helyettese. Az utazasi jegyek megvasarlasa az ideiglenes kiilfoldi kikildetési rendelvények
pénzigyi ellenjegyzd és kotelezettségvallalo altali aldirasat kovetden torténik.

. A PSZF Gazdalkodasi és Utaztatéasi Osztaly utaztatési részlege a KKM-bél a kiilképviseletre kiutazé KUVI vezetd és tag

utazasat ugy koteles megszervezni, hogy a népszavazéssal, vélasztdssal kapcsolatos, KKM-re harulé feladatok
hataridében, biztonsagosan, koltséghatékony moédon legyenek végrehajthatdéak, a szavazatokat tartalmazé
szavazourna, illetve a levélszavazatok sériilésmentesen, biztonsdgosan megérkezzenek, és az utazds a kiutazok
egészségét ne veszélyeztesse.
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10.

11.

12.

A kiutazé KUVI vezetd és tag részére business repiiléjegyet kell vasarolni, kivéve ha ez a feladatok hataridében valé
teljesitésének kotelezettsége miatt ésszerlien nem biztosithaté.

Abban az esetben, ha a szavazasi egységcsomag, a szavazolapokat tartalmazéd szavazéurna és a levélszavazatok
sériilésmentes szallitisa mas modon nem oldhaté meg, a kiutazé KUVI vezeté vagy tag részére tovabbi egy
repuléjegyet kell venni annak érdekében, hogy a szavazadsi egységcsomagot, a szavazoélapokat tartalmazd
szavazoéurnat és a levélszavazatokat az UGlése melletti széken elhelyezhesse.

A PSZF Gazdalkodasi és Utaztatasi Osztaly utaztatasi részlege altal lefoglalt replléjegyen szerepld utazasi adatoktol
szandékosan vagy gondatlansagbdl eltérni nem lehet.

A népszavazéssal, valasztassal kapcsolatos feladatok folyamatos koordinacidja céljabdl a Munkabizottsag tagjai
kéthetente, a valasztast megel6z6 honaptol heti rendszerességgel tiléseznek.

A Munkabizottsagban részt vevé szervezeti egységek fébb feladatai:

12.1. Személyligyi és Képzési Féosztaly (a tovabbiakban: SZEFO):

a) részt vesz az esetleges KUVI vezet6k és tagok kivalasztasanak folyamataban;
b) a KONZ-zal egytttmikodve gondoskodik a kiutazé munkatarsak ttlevelekkel torténd ellatasarol.
12.2. Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly:
a) koordinalja a KUVI-k vezet&inek és tagjainak kivélasztaséra, felkészitésére és eskiitételére iranyuld
tevékenységet;
b) Osszefogja a valasztds, népszavazas lebonyolitdsara alkalmas képviseletek azonositasara irdnyuld

tevékenységet, és az NVI-vel egyezteti a vélasztadsban vagy népszavazasban részt vevé nagykovetségek
és konzulatusok listajat;

d) tanulmanyozza a KUVI-k m(kédését érintd joganyagot, és véleményezi az abban bekdvetkezd
véltozasokat;

d) a Munkabizottsag szervezeti egységeit tajékoztatja a végleges KUVI vezetdirél és tagjairdl, tovabba
a SZEFO és a PSZF részére megkiildi az NVI éltal jovahagyott kiutazok névsorat;

e) gondoskodik a KUVI vezeték és tagok kikiildésének elrendelésérél.

12.3. Koltségvetési Féosztaly:

a) a PSZF-fel egyiittm(ikddve gondoskodik az NVI-vel megkdtendd megallapodés aldirdsra torténd
elokészitésérdl;

b) Osszesiti az dllomashelyek, valamint a fejezet elézetes koltségtervét;

Q) gondoskodik a Kilképviseletek lgazgatdsa cimen felmeriilé koltségek elszamolasardl és

az allomashelyi kifizetések ellenérzésérdl, ezzel Osszefliggésben a kilképviseletek kozvetlen
iranyitasarol, valamint a tiszteletdijak szamfejtésérdl;

d) a Kulképviseletek Igazgatésa tekintetében gondoskodik a koltségvetési terv megvaldsuldsardl
készitett elszamolas elkészitésérdl, az NVI altal el6irt informatikai rendszerbe torténd feltoltésrdl
az elkilonitett szamviteli nyilvantartas alapjan.

12.4. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly:

a) elkésziti az el6zetes koltségtervet;

b) megszervezi a kdzponti kikildottek kiutazésat, tdjékoztatast nyujt a repllégéppel kiutazdk érkezési
adatairdl a kilképviseletek szamara;

d) elszdmolja a kikildetés soran felmeriilt kltségeket, valamint szamfejti a tiszteletdijakat;

d) a KKM Kézponti lgazgatasa tekintetében gondoskodik a koltségvetési terv megvaldsulasardl készitett

elszamolas elkészitésérdl, az NVl ltal el6irt informatikai rendszerbe torténé feltoltésrél az elkilonitett
szamviteli nyilvéntartds alapjan.
12.5. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly:

a) kapcsolatot tart az NVI-vel és a KUVI-kkel vélasztasi informatikai kérdésekben;

b) biztositja a kulképviseleti valasztasi feladatokkal kapcsolatos informatikai 0Osszekottetést
a kiilképviseletek és az NVI kozott;

Q) kézrem(koddik a KUVI tagok kiilképviseleti esketése kapcsan: biztositja a videokonferencia-
Osszekottetést a KKM és a kiilképviseletek kozott;

d) gondoskodik a kellékek és egyéb vélasztasi anyagok kiszallitasarol;

e) kdzrem(ikddik a KUVI tagok részére 6sszeallitott futarposta zarasaban, bontasaban, szallitasaban;

f) informatikai tgyeletet biztosit a népszavazas, valasztas napjan és azt megel6z6 tesztek alkalmaval;
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10.

g) hataridében telepiti az NVI altal eldirt, az elszamolashoz sziikséges informatikai rendszert a PSZF és
KFO munkatarsai részére, m(ikodését folyamatosan biztositja.
12.6. Az Uzemeltetési FSosztaly kdzrem(kodik a népszavazashoz, valasztashoz kapcsolédé szallitasi feladatok
elldtasaban.

VIl. A népszavazdssal, vdlasztdssal kapcsolatos nyilvdntartdsi és ellenérzési kbtelezettségek,
elszdmoldssal kapcsolatos hatdrid6k

. A népszavazassal, valasztassal kapcsolatos pénzeszkdz felhasznalasat elkiildnitetten, a FORRAS SQL Nyilvantarté

rendszerben kell nyilvantartani.

A kiilképviseleteken felmeriilt kozvetlen koltségek esetében az 1. pontban megjeldlt nyilvantartas alapjat képezé
kiadasokat eredeti szamlaval kell alatdmasztani. Szamlamasolat csak abban az esetben fogadhaté el, ha az eredeti
szdmla a fogadé allam szabdlyzéi alapjan a kilképviseleten sziikséges megdrizni, kiilondsen garancidlis feltételek
biztositasa céljdbdl. Ebben az esetben a hitelesitett szamlamasolaton fel kell tiintetni, hogy az eredeti szamla milyen
okbdl nem bocsathaté a Kézpont rendelkezésére. Készpénzes vasarlas esetén a szdmlahoz mellékelni sziikséges
a Forras SQL Nyilvantarté rendszerbdl kinyomtatott pénztérbizonylatot. Amennyiben igazolhat6 technikai okbdl
kifolylag nem lehetséges a bizonylat el8allitdsa, kézzel sziikséges kiallitani a devizakiadasi bizonylatot és annak
eredeti, 1. szamu példanyat a szdmlahoz csatolni.

. A kulképviseleteken a népszavazdssal, valasztassal kapcsolatosan felmerilé kiaddsok eredeti szamldit, valamint

a belsd bizonylatokat a kiilképviselet koteles gydjteni, kiilképviselete tekintetében 6sszesiteni és azokat a szavazast
kdvetd 15 munkanapon beliil a KFO-nak ellendrzés és végsd dsszesités céljabol gyorspostaval megkildeni.

A pénztarnaplo mellé a Kdzpontnak megkiildoétt eredeti bizonylatokrdl készilt hiteles mésolatot kell becsatolni.
A hiteles masolaton a kdvetkez6 széveg feltlintetése szlikséges: ,Eredeti példany a KFO részére megkdldve!”

A népszavazashoz, valasztdshoz kapcsolddo, kiilon szamlaval nem igazolhaté koltségek elszamolaséra belsé bizonylat
kidllitdsa alapjan kerilhet sor. A kiilképviselet altal kidllitott belsé bizonylatokon csak a Kézpont éltal jovahagyott
koltségek szerepelhetnek. A feloszthaté koltségek korét, valamint a bizonylat mintdjat a 3. melléklet tartalmazza.

A jelen utasitdsban nem szabdlyozott gazdalkodasi, pénziigyi elszamolasi kérdésekben a hatalyos jogszabalyok és
vonatkozé KKM utasitasok az irdnyadok.

A Kozpont az NVI és a KKM dltal alairt megéllapodasban foglaltak szerint késziti el az elszdmolast.

. A népszavazas, vélasztas pénziigyi kiadasainak ellenbrzését az Ellenérzési Féosztaly a szavazést, vélasztast kovetd

20 munkanapon beliil kdteles elvégezni. Sziikség esetén kiilképviseleti helyszini ellendérzés elrendelhetd.

A KUVI vezetd és tag a népszavazast, valasztast kdvetd 3 munkanapon beliil kételes a népszavazassal, valasztassal
kapcsolatosan felmertlt valamennyi kéltséggel elszamolni az illetékes szervezeti egység felé.

A 4. melléklet tartalmazza a kilképviseleti szavazas helyét 6sszefoglalé listat.

VIll. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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1. melléklet a 18/2016. (VIII. 4.) KKM utasitdshoz

Szakmai teriilet/felmerdilési hely

Kotelezettségvallald

belfold kalfold KKM egésze
Informatikai eszkdzok BITAF féosztalyvezets, kilképviselet vezetdje,
beszerzése féosztalyvezeté-helyettes | KFO féosztalyvezetd,
féosztalyvezet6-helyettes

Kiklldetési koltségek GHAT, akadalyoztatésa kilképviselet vezetéje,

esetén a KFO KFO féosztalyvezetd,

féosztalyvezetdje féosztalyvezet6-helyettes 5

GHAT

Megbizési szerz6dések

GHAT, akadalyoztatasa
esetén a KFO

(munkabizottsag

. i vezetdjeként
féosztalyvezetdje -
eljarva)
Kulképviseleti kifizetések kilképviselet vezetdje,
- KFO féosztalyvezetd,
féosztalyvezet6-helyettes
Egyéb, szavazassal kiilképviselet vezetdje,
0sszefliggd, nem - KFO féosztalyvezetd,
nevesitett kiadasok féosztalyvezetd-helyettes
Teljesitésigazolo
Szakmai terilet/felmerdilési hely
belfold kalfold KKM egésze
Informatikai eszkézok BITAF féosztalyvezets,
beszerzése féosztalyvezet6-helyettes
Kikuldetési koltségek KONZ féosztalyvezetd, kiilképviselet vezetdje,
féosztalyvezeté-helyettes | KFO féosztalyvezetd,
féosztalyvezetd-helyettes i
A 1 P . GHAT
Megbizasi szerz6dések KONZ féosztalyvezetd, . i
. i . - (munkabizottsag
féosztalyvezets-helyettes o
vezetdjeként
Kilképviseleti kifizetések kilképviselet vezetéje, eljérva)

KFO féosztalyvezetd,
féosztalyvezet6-helyettes

Egyéb, szavazassal
0sszefliggd, nem
nevesitett kiaddsok

kilképviselet vezetdje,
KFO féosztélyvezetd,
féosztalyvezetd-helyettes
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Szakmai teriilet/felmertilési hely

Pénzlgyi ellenjegyz6

belfold

kilfold

Informatikai eszk6zok
beszerzése

PSZF féosztalyvezetd,
féosztalyvezetd-helyettes,
Gazddélkodasi és Utaztatasi
Osztély vezetéje

gazdasagi Ugyek ellatasara kijelolt személy (gazdasagi
vezetd/felel6s), KFO f6osztalyvezetd, féosztalyvezets-
helyettes. KFO-Fejezeti Pénzligyi és Utaztatasi Osztaly
vezetGje

Kikuldetési koltségek

PSZF f6osztélyvezetd,
féosztalyvezet6-helyettes,
Gazdélkodasi és Utaztatasi
Osztély vezetéje

gazdasagi ligyek ellatasara kijelolt személy (gazdasagi
vezeté/felel6s), KFO féosztalyvezetd, féosztalyvezets-
helyettes. KFO-Fejezeti Pénzligyi és Utaztatdsi Osztaly
vezetbje

Megbizasi szerz6dések

PSZF f6osztélyvezetd,
féosztalyvezet6-helyettes,
Gazdalkodasi és Utaztatasi
Osztdly vezetdje

Kilképviseleti kifizetések

gazdasagi tUgyek elldtasara kijelolt személy (gazdasagi
vezetd/felel6s), KFO f6osztalyvezetd, féosztélyvezets-
helyettes. KFO-Fejezeti Pénzligyi és Utaztatasi Osztaly
vezetGje

Egyéb, szavazassal
0sszefliggd, nem
nevesitett kiadasok

gazdasagi ligyek ellataséra kijelolt személy (gazdasagi
vezeté/felelds), KFO féosztalyvezetd, féosztalyvezets-
helyettes. KFO-Fejezeti Pénzligyi és Utaztatasi Osztaly
vezetGje

Szakmai teriilet/felmertilési hely

Utalvanyozé

belfold

klfold

Informatikai eszk6zok
beszerzése

PSZF f6osztélyvezetd,
féosztalyvezeté-helyettes,
Gazddélkodasi és Utaztatasi
Osztély vezetéje

KFO féosztélyvezetd, féosztalyvezeté-helyettes,
kilképviselet vezetéje

Kikuldetési koltségek

PSZF f6osztalyvezetd,
féosztalyvezet6-helyettes,
Gazdélkodasi és Utaztatasi
Osztély vezetéje

KFO féosztalyvezeto, féosztalyvezets-helyettes,
kiilképviselet vezetéje

Megbizasi szerz6dések

PSZF f6osztélyvezetd,
féosztalyvezet6-helyettes,
Gazdélkodasi és Utaztatasi
Osztély vezetje

Kilképviseleti kifizetések

KFO féosztalyvezetd, féosztalyvezeté-helyettes,
kilképviselet vezetéje

Egyéb, szavazéssal
Osszefliggé, nem
nevesitett kiadasok

KFO féosztalyvezeto, féosztalyvezets-helyettes,
kilképviselet vezetéje

2016. évi 34. szam
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2. melléklet a 18/2016. (VIII. 4.) KKM utasitdshoz
MINTA
Nyilvantartasi szam:
allomdshely neve
KIFIZETESI JEGYZEK
A Képviselet részére szabdlyos bizonylat beszerezhetésége hianyaban
szamla, nyugta, egyéb bizonylat nélkil tortént kifizetések elszamolasahoz
(KUVI népszavazas, valasztas koltségeinek elszamolasahoz)
ONbizoNYIat ......vviiiecie e (NBVY) e (munkakorben)
foglalkoztatott dolgozé altal szabdlyos bizonylat beszerezhetésége hianyaban, szémla, nyugta, egyéb bizonylat
nélkil vasérolt alabbiakban felsorolt termékek/szolgaltatasok ellenértékeként kifizetett ...............oceeete 0sszegrol,
melynek elszdmolasara ezen jegyzék alapjan kerdl sor.
Srsz. Déatum Megnevezés Beszerzés helye Menny. Egys. Egys.ar Erték
1 db
2. db
3. db
4. db
Osszesen:
NYILATKOZAT
Alulirott «.ooovviiii biintetéjogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a jegyzékben foglaltak

a valésagnak megfelelnek.

Datum:

(beszerzé/felvevo) (pénzigyi ellenjegyzd) (kotelezettségvallalo)

Koézpont zéradéka:

A benyujtott bizonylatok alapjén a kéltség az NVI felé elszdmolhato.

Datum:

alairas
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3. melléklet a 18/2016. (VII. 4.) KKM utasitdshoz

A vélasztashoz, népszavazashoz kapcsolodo, kiilon szamlaval nem igazolhato koltségek elszamolasa

A kéltségmegosztas célja, hogy a KUVI-k esetében a népszavazasra, vélasztasra forditott dsszes kiadas megjelenitheté
legyen az elszdmoldsokon. A népszavazashoz, valasztashoz kozvetleniil kapcsolddé kiadasokon feliil a vélasztashoz
kapcsolodd, szamlaval kiilon nem igazolhatd koltségek felosztasa, megallapitdsa minden kiilképviselet feladata,
felelGssége.

A, részkoltség” szamitasnak bizonylaton kell alapulnia, amelyhez a kiilképviseleten vezetett FORRAS SQL Nyilvantarté
rendszer killképviseleti moduljadban szereplé targyévet megelézé tényadatokat kell felhasznalni.

Azon allomashelyek esetében, melyek targyévben keriiltek megnyitdsra, a szavazast megelézé idészak tényadatait
kell alapul venni.

A Kdzpont a — KFO-n keresztiil - felterjesztett altaldnos koltséget poteldirdnyzat formdjaban biztositja az elszamolast
benyujtoé kiilképviselet részére.

A kozvetett koltségek elszdmoldsara belsd bizonylat kidllitdsa alapjan kerilhet sor, amelyen csak a Kozpont altal
jovahagyott aldbbi koltségek szerepelhetnek:

1. Telefon-, faxhasznalat, amennyiben azok kiszdmitdsat dokumentaltan megfeleld felosztdsi szamitast
tartalmazva terjesztik fel.

2. GépjarmUlhasznalat koltségének elszdmolasa:

Hivatali gépjarmu estén: A megtett Ut (km) szorozva a népszavazds/valasztas honapjaban — a KKM belsé
hivatali honlapjan megjelené - kilométerenként elszamolhaté koltséggel.

3. Személyi szolgaltatas igénybevételének elszamolhato koltsége: jelenléti iv, megrendeld, megbizasi szerz6dés
alapjan elszdmolhaté koltség, kulondsen a kilképviselet dltal foglalkoztatott munkavallalé tuléradija,
biztonsagi szolgdlat igénybevételének dija stb.

4. Rezsikoltség: a népszavazds/valasztds lebonyolitdsara igénybe vett helyiségre jutd, egyértelmden
meghatarozhaté és igazolhaté szamitassal megallapitott kiadas.

kilképviselet neve bizonylat sorszdama
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BELSO BIZONYLAT
a népszavazassal/vélasztassal 6sszefliggésben felmerild kdzvetett koltségek dsszesitésére

Belsé bizonylat a népszavazashoz, valasztashoz kdzvetleniil kapcsolédé kiadasok, kiilon szamlaval nem igazolhaté
koltségeinek 6sszegeirdl, melyek elszdmoldsara ezen jegyzék alapjan kerul sor.

Sorszam Megnevezés Koltség (devizanemenként)
1. Telefon, fax
2 Gépjarmuihasznalat
3. Személyi szolgaltatas
4 Rezsikodltség

Osszesen:

Kérjiik a Kozpontot, hogy a felterjesztett koltségek 6sszegét potelSiranyzat formajaban biztositani sziveskedjen.

Melléklet: 1-4. pontokat alatdmasztd szamitasok, kimutatasok ...... lap

/gazdasagi felelés/ /pénztarellenér/ /misszidvezetd/

Koézpont Zaradéka
A benyujtott bizonylatok alapjan a kéltség az NVI felé elszamolhato.

Datum:

alairas
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4. melléklet a 18/2016. (V. 4.) KKM utasitdshoz

S. Orszag Klképviselet S. Orszag Kulképviselet
1. | Albania Tirana 56. | Lengyelorszag Varsé
2. | Algéria Algir 57. | Lettorszag Riga
3. | Amerikai Egyesiilt Allamok | Chicago 58. | Libanon Bejrut
4. | Amerikai Egyesiilt Allamok | Los Angeles 59. | Litvania Vilnius
5. | Amerikai Egyesiilt Allamok | New York 60. | Maceddnia Szkopje
6. | Amerikai Egyesiilt Allamok | Washington 61. | Malajzia Kuala Lumpur
7. | Argentina Buenos Aires 62. | Marokkéd Rabat
8. | Ausztrélia Canberra 63. | Mexiké Mexikovaros
9. | Ausztrélia Melbourne 64. | Moldova Kisinyov
10. | Ausztria Bécs 65. | Mongdlia Uldnbator
11. | Azerbajdzsan Baku 66. | Montenegré Podgorica
12. | Belarusz Koztarsasag Minszk 67. | Nagy-Britannia London
13. | Belgium Briisszel 68. | Németorszag Berlin
14. | Bosznia-Hercegovina Szarajevo 69. | Németorszag Disseldorf
15. | Brazilia Braziliavaros 70. | Németorszag Minchen
16. | Brazilia Sao Paolo 71. | Németorszag Stuttgart
17. | Bulgéria Széfia 72. | Nigéria Abuja
18. | Chile Santiago de 73. | Norvégia Oslo
Chile
19. | Csehorszag Praga 74. | Olaszorszag Mildno
20. | Déania Koppenhéaga 75. | Olaszorszag Réma
21. | Dél-Afrikai Koztarsasag Pretoria 76. | Oroszorszagi Foderaciod Jekatyerinburg
22. | Ecuador Quito 77. | Oroszorszagi Foderacié Moszkva
23. | Egyesiilt Arab Emirségek Abu Dhabi 78. | Oroszorszagi Foderacid Szentpétervar
24. | Egyiptom Kairé 79. | Pakisztan Iszldamabad
25. | Finnorszag Helsinki 80. | Portugalia Lisszabon
26. | Franciaorszag Parizs 81. | Romania Bukarest
27. | Georgia (Gruzia) Thiliszi 82. | Romania Csikszereda
28. | Gorbgorszag Athén 83. | Romania Kolozsvar
29. | Hollandia Haga 84. | Spanyolorszag Barcelona
30. | Horvatorszag Eszék 85. | Spanyolorszag Madrid
31. | Horvatorszag Zéagrab 86. | Svdjc Bern
32. | India Mumbai 87. | Svédorszag Stockholm
33. | India Ujdelhi 88. | Szaud-Arabia Rijad
34. | Indonézia Jakarta 89. | Szerbia Belgrad
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S. Orszag Kilképviselet S. Orszag Kulképviselet
35. | Irak Erbil 90. | Szerbia Szabadka
36. | Iran Teheran 91. | Szingapur Szingapur
37. | lrorszag Dublin 92. | Szlovakia Kassa
38. | lzrael Tel-Aviv 93. | Szlovékia Pozsony
39. | Japan Tokio 94, | Szlovénia Lendva
40. | Jordania Amman 95. | Szlovénia Ljubljana
41. | Kanada Ottawa 96. | Thaifold Bangkok
42. | Kanada Toronto 97. | Torokorszag Ankara
43. | Katar Doha 98. | Torokorszag Isztambul
44. | Kazahsztan Almati 99. | Tunézia Tunisz
45. | Kazahsztan Asztana 100. | Uj-Zéland Wellington
46. | Kenya Nairobi 101. | Ukrajna Beregszasz
47. | Kinai Népkoztarsasag Csungking 102. | Ukrajna Kijev
48. | Kinai Népkoztarsasag Hongkong 103. | Ukrajna Ungvar
49. | Kinai Népkoztarsasag Peking 104. | Vietnami Szocialista Kéztarsasag | Ho Chi Minh-
50. | Kinai Népkoztarsasag Sanghaj varos
51. | Koreai Koztarsasag Széul 105. | Vietnami Szocialista Kbztarsasag Hanoi
52. | Koszovoi Koztarsasag Pristina
53. | Kuba Havanna
54. | Kuvait Kuvait
55. | Lengyelorszag Krakké
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A nemzetgazdasagi miniszter 10/2016. (VIil. 4.) NGM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetések rendjérol

A jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a Nemzetgazdasagi Minisztérium munkatdrsainak

ideiglenes kiilfoldi kikildetéseivel 6sszefliggd eljaras rendjérdl és koltségtéritésérdl, tovabba a Nemzetgazdasagi Minisztérium

utaztatdsi szervezetének miikodési rendjérél a kdvetkezé utasitast adom Kki:

1.8

2.§

M

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitas hatdlya kiterjed minden olyan,

a) a Nemzetgazdasagi Minisztériumban (a tovabbiakban: minisztérium) allami vezeté,
b) a minisztériumban kormdnyzati szolgélati jogviszonyban 4ll6, valamint
Q) a minisztériumban munkaviszonyban &llé

személy ideiglenes kulfoldi kikildetésére, amely teljesitésének anyagi fedezetét részben vagy egészben
a Nemzetgazdasdagi Minisztérium lgazgatdsa (a tovabbiakban: NGM Igazgatdasa) koltségvetése biztositja, illetve amely
eurdpai uniods vagy egyéb hazai és nemzetkdzi palyazati forras felhasznélasaval valdsul meg.

Az allami vezet6t, kabinetfénokot, miniszteri biztost kilfoldi tartézkoddasa idejére megilleté juttatdsok korét
és mértékét az allami vezetdi juttatdsokrdl szolé 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 275/2015.
Korm. rendelet) szabalyozza.

Ezen utasitas alkalmazaséban

1. ideiglenes kiilféldi kikiildetés: a kikildott altal teljesitett, meghatarozott kilfoldi allomashelyen torténd olyan
munkavégzés vagy képzés, amelynek az id6tartama egybefliggéen a 90 napot nem haladja meg;

2. kikldétt: aki a kinevezési okiratban vagy a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytél eltéré, meghatarozott
kalfoldi alloméshelyen munkat végez, vagy képzésben vesz részt;

3. Utaztatds: a minisztérium Protokoll Titkarsagnak utaztatdssal foglalkozé munkatarsai;

napidij: a tartés kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kulféldi kikiildetésrél szolé 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: 172/2012. Korm. rendelet) 43. §-dban meghatarozott fogalom.

2. Kiktildetések tervezése

A nemzetkozi feladatok Osszehangoldsa érdekében a nemzetgazdasagi miniszter (a tovabbiakban: miniszter),
a kozigazgatasi allamtitkar és az allamtitkdrok (a tovabbiakban egyitt: vezeték) — a (3) bekezdésben foglalt
kivétellel — az &ltaluk irdnyitott szervezeti egység éves szintli utazasi programjairél — a Protokoll Titkarsag
vezetbje dltal meghatdrozott médon - janudr 15-ig részletes tervet készitenek, amelyet az Utaztatds részére
az utaztatas@ngm.gov.hu cimre elektronikus Gton megkuldenek.

Az Utaztatds az éves el6zetes utazdsi programterveket Osszegydjti, és januar 20-ig megkdildi az Intézményi
Gazdalkodasi FSosztaly (a tovabbiakban: IGF) részére. Az IGF vezetdje a megkildott 6sszedllitds alapjan februar 10-ig
jovahagyas céljabol felterjeszti az utazasi programtervet a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar egyetértésével
a kozigazgatasi dllamtitkar részére.

A Parlamenti és adoligyekért felelds allamtitkar irdnyitasa alatt all6 Addszakmai Ugyekért Felelds Helyettes
Allamtitkarsdg, a Vamszakmai és Nemzetkdzi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkarsag, a Blinildézési és
Nyomozéhat6sagi Feladatok Ellatasaért Felelss Helyettes Allamtitkarsag, valamint az Ad6- és Vamszakmai Hatdséagi és
Feltgyeleti Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkdrsag éves utazasi programterve a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) sajat finanszirozasu éves utazasi programtervének részét képezi. Ezen éves utazasi
programtervet a NAV hatdskorrel rendelkezd szervezete késziti el, és az elkésziilt utazasi programtervet januar 20-ig
a parlamenti és adéligyekért felel&s allamtitkdr elé terjeszti jovahagyas céljdbdl. A jévéahagyott utazdsi programtervet
a NAV hatéskorrel rendelkezé szervezete az IGF-en és a gazdéalkodasért felelés helyettes allamtitkaron keresztl
tdjékoztatasul megkuldi a kozigazgatasi dllamtitkarnak azzal, hogy a tovabbiakban az utazésaikat a NAV szervezi, és
a NAV ideiglenes kilfoldi kikiildetésekre vonatkozd szabdlyzata szerint jarnak el. A felhaszndlt keretdsszegekrol
negyedévente, minden negyedévet kdvetd hénap 15-ig kimutatast kiildenek a Parlamenti és Adoligyekért Felel6s
Allamtitkéarsagra és az IGF részére.
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3.8

Az ideiglenes kilfoldi kiklldetésekre fordithatd Gsszesitett kiadasi eldirdnyzatokat az IGF az NGM Igazgatasa elemi
koltségvetésének osszedllitdsa sordn éllapitja meg, figyelembe véve a (2) bekezdés szerinti javaslatot.

A minisztérium egyes szervezeti egységeinek utazasi kereteire vonatkozéan az IGF tesz javaslatot, amelyet
a kozigazgatasi dllamtitkar hagy jova.

A felosztott kikuldetési keretek felhasznélasardl az IGF nyilvantartast vezet, és minden negyedévet kéveté honap
15-ig tdjékoztatast ad a keretekkel rendelkez6 vezeték részére a felhasznalas mértékérol.

A szervezeti egységeknek az éves utazédsi programtervet a féléves adatok ismeretében felil kell vizsgélni, és
a moédositasokat julius 20-ig az IGF részére meg kell killdeni. Az IGF jovahagyds céljabol felterjeszti a modositott
utazasi programtervet a gazdalkodasért felels helyettes allamtitkdr egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar
részére.

Az utazasi keret biztonsagosabb tervezhetésége érdekében minden év elején az NGM Igazgatasa koltségvetésében
rendelkezésre allé teljes évi keretosszeg 80%-a oszthatd fel a minisztérium szervezeti egységei kozott, a fennmaradd
20%-0s mértékl keret tartalékot képez. Az adott évi teljesitési adatok ismeretében a moédositott utazasi terv
jovadhagyasaval egyidejlileg a tartalékkeret fele, mig a szeptember 30-i teljesitési adatok ismeretében a fennmaradd
keret felosztasara kertilhet sor.

A vezetOk az utazasi programtervet kizarélag indokolt esetben modosithatjdk a kiutazasi programok valtozasanak
kovetése, illetve az utazasi programterv aktualitasanak biztositasa érdekében. A médositasra — a kordbban jovahagyott
keretdsszegen beliil — az elmaradt kiutazasok terhére kertilhet sor.

3. Az ideiglenes kiilféldi kikiildetés engedélyeztetése

Az ideiglenes kilfoldi kiklldetés engedélyezése (a tovabbiakban: kikiildetési engedély) az 1. melléklet szerinti
Jdeiglenes kilfoldi kikiildetési engedély” nyomtatvany kitoltésével és aldirasaval torténik.

Azideiglenes kiilfoldi kikiildetés soran a kikuldottnek a célszertiségre és koltséghatékonysagra tekintettel kell eljarnia.
A kitoltott kikuldetési engedélyt elektronikusan meg kell kiildeni az Utaztatds részére az utazds el6ézetes
koltségkalkulacidja érdekében (szallas, replildjegy varhaté dsszege).

Replilé-, illetve vonatjegyfoglalast kizarolag az Utaztatds végezhet, ez aldl kivételek kizdrolag a nemzetkozi
szervezetek, kilfoldi tarsminisztériumok meghivasaval és finanszirozasaval zajlé utazasok, valamint vis maior, illetve
a kozlekedési és egyéb havdria események miatt idében vagy utazési utvonalban médosulé utazdsok lehetnek. Azon
repulével, illetve vonattal torténé utazdsok esetében, ahol a repilé-, illetve vonatjegy megrendelése kdltségmentesen
torélhetd, vagy visszatéritésére van lehetdség, az Utaztatas el6zetesen megrendeli a repiilé-, illetve vonatjegyet.
Szallas foglaldsakor a 8. §-ban foglaltak az irdnyaddk. A kikiildott altal megkért széllodai szalldsajanlatot az Utaztatas
részére kell elektronikusan megkdldeni.

Az utazas tervezett koltségeinek ismeretében a kikiildott a kiklldetési engedélyhez csatolja a meghivét és
a programtervet, és a szakmai szervezeti egység vezet6jének feljegyzése kiséretében a kikiildetés elrendeldje részére
alairdsra megkdldi.

Az ideiglenes kulfoldi kikuldetéseket — a (9) bekezdésben meghatarozottak kivételével - a szakmai helyettes
allamtitkar, akadalyoztatdsa esetén a szakmai felligyeletet ellaté allamtitkér rendelheti el. A kiutazas elrendel6je
azideiglenes kikuldetési engedély aldirasaval igazolja az adott kiilfoldi kikiildetésnek az utazasi programtervben valo
szereplését, tovabba szakmai célszerliségét és indokoltsagat.

Az elrendeld &ltal alairt és mellékletekkel felszerelt kikiildetési engedélyt a koltség tételek ellendrzése és pénziigyi
ellenjegyzés céljdbdl az IGF részére sziikséges megkildeni. Pénziigyi ellenjegyzd az IGF vezetdje, akadalyoztatdsa
esetén a minisztérium kotelezettségvallaldsi és utalvdnyozasi szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint
a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére kijelltek jogosultak.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését kovetden az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéseket a gazdalkodasért
felelds helyettes allamtitkar, akadalyoztatasa esetén a helyettesitésére kijel6lt vezet6 egyetértése mellett a szakmai
feligyeletet ellato allamtitkar — a (9) bekezdésben meghatarozott kivétellel -, akadalyoztatasa esetén a helyettesitését
elldté vezetd engedélyezi.

A parlamenti és addligyekért felel6s allamtitkdr irdnyitdsa alatt all6 Addszabdlyozasért és Szamvitelért Felelds
Helyettes Allamtitkarsag munkatarsainak ideiglenes kiilféldi kikiildetéseit az ad6szabalyozasért és szamvitelért
felelés helyettes allamtitkar rendeli el, és pénzligyi ellenjegyzést kovetéen a gazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar engedélyezi.
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9

(1

(18)

Az ideiglenes kilfoldi kikiildetést

a) a miniszter esetében a kdzigazgatasi allamtitkar, akadalyoztatdsa esetén a parlamenti és adéligyekért felelés
allamtitkar;

b) a kozigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok, a kabinetfénok és a Miniszteri Kabinet munkatérsainak esetében
a miniszter, a miniszter akadalyoztatasa esetén

ba) az allamtitkdrok, a kabinetfénok és a Miniszteri Kabinet munkatdrsainak ideiglenes kulfoldi
kiklldetéseit a kdzigazgatasi allamtitkar,

bb) a kozigazgatasi dllamtitkdr ideiglenes kiilfoldi kikuldetéseit a parlamenti és adoligyekért felelés
allamtitkar

rendeli el és engedélyezi;

<) a helyettes allamtitkarok esetében a szakmai felligyeletet ellaté allamtitkar rendeli el, és a miniszter, illetve
akadalyoztatasa esetén a kozigazgatasi allamtitkar engedélyezi.

Az éves utazasi programterv jévahagyasaig az elrendelt kikiildetéseket minden esetben a kdzigazgatasi allamtitkar

hagyja jova a gazdélkodasért felelés helyettes allamtitkar egyetértése és az IGF vezetdjének pénziigyi ellenjegyzése

mellett.

Az éves utazasi programtervben nem szerepl, az utazasi koltségvetésbe be nem tervezett kereten feliili utazast

a kikildetési engedély nyomtatvany ,Egyéb, indokolds” rovatdban kotelezé jelleggel fel kell tintetni, és rovid

indokolassal ald kell tamasztani annak szlikségességét.

Az utazasi programtervben nem szerepl6 kiklldetéseket — a (9) bekezdésben, illetve az Eurépai Unid és intézményei

altal téritett utazasok, tovabba a meg nem valdsulé kikiildetések terhére inditott utak kivételével - minden esetben

a kozigazgatasi dllamtitkar hagyja jova a gazdalkodasért felelés helyettes dllamtitkar egyetértése és az IGF vezet6jének

pénzigyi ellenjegyzése mellett.

Konferenciara, workshopra, egyéb rendezvényre sz6lé6 - ide nem értve az Eurdpai Unid, illetve OECD Aéltal

kezdeményezett - kilfoldrél érkezé6 meghivasok elfogadasara, a résztvevo jelolésére a szakmai felligyeletet ellatd

allamtitkdr javaslatara kizarolag a kozigazgatasi allamtitkar elézetes jévahagyasaval keriilhet sor, amely feltétele

az ideiglenes kiilfoldi kikildetés engedélyezésének.

Azonos szervezeti egységtél, azonos programra egynél tébb f6 ideiglenes kilfoldi kikuldetésére csak kilondsen

indokolt esetben keriilhet sor, amelyet az ideiglenes kilfoldi kiklldetés elrendeléje a kikiildetési engedély

nyomtatvany ,Egyéb, indoklds” rovatdban koteles megindokolni. Ettél vald eltérés abban az esetben lehetséges, ha

a programra torténd hivatalos kiutazas koltségét a meghivé fél megtériti.

Az engedélyezd altal alairt kikiildetési engedélyt — a (16) bekezdésben foglaltak kivételével — legkésébb az indulas

napjat megel6zé naptari hét elsé munkanapjan 12 6réig kell megkiildeni az Utaztatés részére.

Vizumkoteles orszadgokba vald kikildetéskor a kikiildetés esedékessége el6tt legalabb 15 munkanappal a kikildott

koteles az Utaztatasra eljuttatni a kikiildetési engedélyt, valamint a vizum beszerzéséhez sziikséges dokumentumokat.

A vizuminformacidkat az Utaztatas szerzi be a Klilgazdasagi és Kiiliigyminisztériumtol.

A kikildetési engedélynek az Utaztatds részére idében torténé benyujtasa — kiilonos figyelemmel a vizumkotelezett

orszagokra -, valamint a kikildetési engedélyhez sziikséges jovahagyasok megszerzése a kikuldott feladata és

kotelezettsége.

Azelrendelt és jévahagyott hivatalos kiilfoldi kiutazds megszervezését —a szolgalati és a diplomata-utlevél beszerzését,

a sziikséges vizum, illetve az utazasi jegy beszerzését, az utazasi biztositds intézését és azok atadasat — kizardlag

az Utaztatas végezheti. Az utazasi jegyet és az utazasi biztositast az Utaztatas elektronikus uton kildi meg a kiktldott

részére.

Ha a kilfoldi kiklldetés esetén az NGM Igazgatasa koltségvetésén kiviil mas koltségvisel6 is felmerdil, azt a kikuldetési

engedélyen, a konkrét kéltségtipus meghatdrozasaval (utazas, szallas, napidij, egyéb) és a kdltségviseld megjeldlésével

szlikséges jelezni.

Ha a minisztérium azNGM Igazgatasa koltségvetése terhére kikiildottnek nem minésiilé mas személy (a tovabbiakban:

kils6s utazo) utaztatdsanak finanszirozasat atvallalja, akkor a kikiildetési engedély ,Egyéb, indoklas” pontja alatt meg

kell indokolni e személy kikiildetésének szlikségességét, amelyet az engedélyezének az elbiralds soran figyelembe

kell vennie.

A kiils6s utazénak a 7. § (3) bekezdés b) pontja szerinti repuléjegy, illetve a 8. § (3) bekezdése szerinti egyéb rangu és

beosztasu kikiildottekre vonatkozé szallodai keretdsszeg biztosithatd. Ha kiilsés utazdra nem vonatkozik a 172/2012.

Korm. rendelet 43. § (1) bekezdése, akkor nem jogosult napidijra. Az ettdl valé eltérés azonban kivételesen indokolt

esetben a hatdlyos jogszabalyok, nemzetkozi kotelezettségvallalds, illetve a minisztérium feladat- és hataskorébe
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tartozo kikildetés esetén lehetséges. Ebben az esetben a napidijel6leg a hatalyos jogszabalyok szerinti ad6- és
jarulékfizetési kotelezettséggel csokkentetten kerdl kifizetésre.

A Duna Transznacionalis Program Végrehajtasaért Felel6s Féosztaly (a tovabbiakban: DTPVFF) kezelésében levé Duna
Program mukodési koltségvetésében meghatarozott, utazasi célra felhasznédlhat6 éves pénziigyi keretet és annak
esetleges évkozi modositasat az Iranyitdé Hatésdg javaslatdra a kozigazgatasi allamtitkar hagyja jova. A DTPVFF
munkatarsainak kikiildetéseit a szervezeti egységet vezetd féosztalyvezetd, a féosztalyvezetd kiutazasait a felettes
helyettes allamtitkar rendeli el és engedélyezi. A kilfoldi kikildetésekre vonatkozd szabalyozas egyéb pontjaiban
jelen utasitas az irdnyadé.

4. Egyes, az Eurépai Uniéhoz kapcsolddd intézmények (iléseinek kéltségtéritése

Az Eurdpai Unid Tandcsa (a tovabbiakban: Tandcs) Uléseire kikildott tagallami szakérték az tléseken vald részvételt,

az Ulések kezdetén kiosztott,Participants” fejléccel ellatott dokumentum megfelelé kitoltésével igazoljak.

A részvétel igazolasara, illetve a hivatalos utazas elszdmolasdra a Tanacs altal kiildott meghivé és napirend, a Tanacs

Ulésén kozreadott delegacios jelenléti lista fénymasolata, repuléjegy és beszalldkartya sziikséges.

A Tandcs a tagéllamokban kijeldlt kdzponti kapcsolattartd szerven — Magyarorszag esetében a Miniszterelnokségen

(a tovabbiakban: ME) - keresztll biztositja az (1) bekezdésben meghatérozott szakérték koltségeinek finanszirozasat.

A pénzigyi elszamolast az IGF a kovetkez6k szerint végzi:

a) az elszdmoldsokat utdlag, havonta, egy O0sszegben, a targyhot kdvetd hénap huszadik napjdig megkildi
az ME részére,

b) a megkiildott elszamoldsok kotelezd melléklete a kozlekedési koltségrél szolé szamla, bizonylat, az alairt
jelenléti iv, a meghivo, az lilés napirendje, az elektronikus repildjegy, valamint a beszallokartyak masolata,

c) a visszafizetést az ME utdlag negyedévente - a negyedév utolso elszamolasanak beérkezését kbvetd negyven
munkanapon belil - az ellenérzést kovetéen egy dsszegben teljesiti.

Az Eurdpai Unié altal nyujtott tdmogatds felhasznélasaval 6sszefliggd ligyviteli és adatszolgaltatési feladatok ellatasat

az IGF az ME dltal biztositott tdblazat felhasznalasaval végzi.

A kikiildetési engedélyen a Tandcs tilésének megfelel6 kategdridjat, valamint a koltségtérités statusat meg kell jeldlIni.

5. A kikiildott kéltségtéritése

A kikuldottet a kilfoldi tartézkodas soran felmeriils, indokolt mértéki koltségeinek fedezetére koltségtérités illeti
meg.

A kiklldottet megilletd koltségtéritések a napidij, a kikiildetés helyére torténé kiutazas és hazautazas koltsége, utazasi
biztositas, szallaskoltség, valamint a kikiildetés teljesitésével osszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt koltségek
szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal vagy koltségkifizetést alatamaszto egyéb bizonylattal, illetve szamlaval
igazolt 6sszege.

6. Napidij

Az ideiglenes kulfoldi kikiildetésben részt vevé személy a 172/2012. Korm. rendelet 43. §-aban meghatérozott
napidijra jogosult, az e §-ban meghatdarozottak szerint.

A kikildottet megilleté napidij 6sszegét brutté 6sszegben a kiutazas el6tt a kikiildétt vagy a meghatalmazottja
részére készpénzben kell atadni. A felvett el6leggel kapcsolatban a kikuldéttnek a 11. § szerinti elszamolasi
kotelezettsége keletkezik.

A miniszter, az dllamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkdr a 275/2015. Korm. rendelet 11. § (5) bekezdése szerint
a napidij 6sszegrél lemondhat.

Az ideiglenes kulfoldi kiklildetés idétartamat a kikiildetést elrendel6 vezetd (a tovabbiakban: elrendel) koteles ugy
megéllapitani, hogy az a lehet6 legkisebb koltséggel jarjon. Abban az esetben, ha a kiutazasra a kikildetési feladat
kezdetének napjat megel6zé napon, illetve a hazautazasra a kikildetési feladat befejezé napjat kdvetd napon kerdil
sor — amennyiben a repul6jarat nem indokolja -, ennek indokoltsagat a kikildetési engedély nyomtatvany
,Egyéb, indoklas” pontjaban kell aldtdmasztani.
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A kikiildott személy napidijat megalapozé nap meghatarozasanal a kilfoldi kikildetés tényleges idétartama
az indulas és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt id6. A tényleges idépont megallapitdsa szempontjabdl
az orszaghatdr atlépését 1égi és vizi Ut esetén az indulds szerinti id6pontot egy éraval megelézbéen, az érkezést egy
o6raval kovetéen kell figyelembe venni.

Az ideiglenes kulfoldi kikuldetés elszamoldsédnak része a kikildott éltal kitoltott 3. melléklet szerinti ,Nyilatkozat
a hivatalos kulfoldi kikiildetés napidij elszamolasahoz".

7. Utazdsi kéltségek

Akikildetéshezigénybe vehet6 kozlekedési eszkdz meghatarozasanal azideiglenes kilféldi kikiildetés elrendel6jének
a biztonsagossagot és a gazdasagossagot szlikséges figyelembe venni.

Ha a minisztérium részérdl tobb f6 vesz részt azonos programon, akkor a delegacié vezetéjeként a legmagasabb
beosztasban 1évé kiklildottet kell tekinteni, az & kiklldetési engedélyén kell feltlintetni a tobbi kiklldottre vonatkozé
adatokat is. Azonos beosztasu kikuldottek esetén az utazast elrendel6 allamtitkdr dont a delegacié vezet6jének
személyérdl.

Repiilégéppel torténd kiutazas esetén

a) miniszter elsé osztalyu,
b) mas kikuldott turista osztalyu,
<) az éllamtitkdr és a kozigazgatdsi allamtitkdr a négy dra repilési id6t meghaladé jaratndl turista osztalynal

magasabb utazasi osztalyu
repuléjegyre jogosult.
A kikuld6tt részére - a kikiildott kérése alapjan - a (3) bekezdés a) és c) pontja szerint megallapitott utazasi osztalynal
alacsonyabb utazdsi osztalyu repiiléjegy is biztosithatd. Miniszterelndki, valamint kdztarsasagi elnoki delegaciéban
valo részvétel esetében lehetéség van a (3) bekezdés b) és c) pontjaban foglaltaktol valo eltérésre.
Vonattal torténd utazés esetén az dllami vezeték, a miniszteri biztos elsé osztalyt vehet igénybe.
A minisztert és az dllamtitkarokat kiséré delegacio utazasa esetén, ha a delegacidvezet6 egyedil jogosult magasabb
osztalyu jegyre, akkor a delegacié vezetéjének dontése alapjan, a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyével a delegacio
tovabbi tagjai részére is biztosithaté magasabb osztalyu repiiléjegy vagy vonatjegy.
A kikuldottet kilfoldon az érkezésnél és az indulasnal megilleti az allomastdl vagy repiilétértdl a hivatalos program
helyszinéig vagy a szallasig, illetve a hivatalos program helyszinétdl vagy a széllastél az dllomasig vagy repul6térig
a megtett Ut helyi kdzlekedési (tdmegkozlekedés, taxi, parkolds, autopalya haszndlat) koltségeinek szamléval vagy
szdmla hidnyaban a meg6rzott menetjeggyel, egyéb bizonylattal igazolt 8sszege szerinti kdltségtérités, amennyiben
az tartalmazza az ellenértéket és a felhaszndlas pontos idépontjét, helyét, amely alapjén az utazas egyértelmden
beazonosithat6. A nem hivatalos programokhoz két6dé helyi kdzlekedési koltségek a kikiildottet terhelik.
A magyarorszagi replilétéri oda- és visszautazas koltségeként Budapest kozigazgatdsi hataran belil a minisztérium
nevére és szamlazasi cimére kidllitott szamlaval igazolt legfeljebb 25 000 forintig terjed6é személyszallitasi dij, illetve
kozdsségi kozlekedés sordn igénybe vett szamldval igazolt menetjegy 6sszege szdmolhaté el utélagosan. Az eseti
személyszallitasi feladatok igénybevételérdl sz616 szabdlyzatrdl sz616 32/2012. (X. 27.) NGM utasitasban szabalyozott
taxikartya reptéri transzferre nem vehet6 igénybe.
Budapest kdzigazgatasi hataran kivil a NAV altal kdzreadott gépjarmi-fogyasztasi norma és lizemanyagar szerint
szamolt Uzemanyagkoltség, valamint a személyi jévedelemadordl szélé 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban:
Szja. tv.) szerint az altaldnos személygépkocsi-normakoéltség alapulvételével kifizetett 6sszeg szamolhatd el sajat
gépkocsi hasznalat jogan, amely a 15 000 forintot nem haladhatja meg.
Hivatali vagy sajat gépkocsi haszndlata Eurépan beliili utazés esetén engedélyezheté.

) A hivatali gépkocsi a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag (a tovabbiakban: KEF) altal meghatarozott szabalyozas

alapjan igényelheté az ideiglenes kiilféldi kiklildetés megkezdésének idépontja el6tt legkésébb hét munkanappal.
Sajat vagy hdzastérs tulajdondban 1évé gépkocsival torténd utazds abban az esetben lehetséges, amennyiben
az koltségmegtakaritassal jar, és a kikuldott rendelkezik érvényes casco és kotelez6 felelésségbiztositassal, és
a biztositasi dijak befizetésérél sz6l6 igazolast tud bemutatni. Az engedélyezéshez a 4. melléklet szerinti,Nyilatkozat
sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célt igénybevételéhez” nyomtatvanyt, valamint a pontos cimadatok
feltlintetésével a maps.google.com honlaprél kinyomtatott Utvonalat sziikséges csatolni. Sajat személygépkocsival
torténd utazas esetén a tulajdonost a hatélyos jogszabalyok szerinti Gizemanyag- és éltaldnos gépjarmd-hasznalati
koltségtérités illeti meg.
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A gépkocsi hasznalataval 6sszefliggd, valutdban felmeriil6é varhatd koltségre vonatkozéd ellatmanyt kikildetési
engedély nyomtatvényon kell engedélyeztetni.

A kiklldetéshez kapcsolédo szamldk teljesitésigazoldsat a Protokoll Osztaly vezetdje altal felhatalmazott munkatars
végzi, és a Forras SQL pénziigyi-szamviteli rendszerben rdgziti.

8. Szdlldasfoglalds, a szdlldskéltségek elszamoldsa

A széllasfoglaldst az Utaztatds végzi a (2) és (3) bekezdésben meghatérozottak figyelembevételével.

A kiklldott abban az esetben foglalhat szallast a maga részére, amennyiben a kikiildetési engedélyben az adott
utazas - benne a szallas varhato koltségével és az egyéni foglalas tényével - a kiklldetést engedélyezé vezet6 altal
jovahagyasra kerdilt. A kikildott a szallasfoglalassal kapcsolatos szallodai visszaigazolast az utazas el6tt koteles
elektronikus uton megkiildeni az Utaztatas részére.

A koltségvetési forrdsok hatékony és gazdasdgos felhasznaldsdnak figyelembevételével az ideiglenes kilfoldi
kiklldetést teljesitdé miniszter esetében legfeljebb 550 eurd/éj, allamtitkdrok esetében legfeljebb 450 eurd/éj,
helyettes allamtitkarok, miniszteri biztos, kabinetfénok esetében legfeljebb 300 eurd/éj, a féosztalyvezetdk esetében
legfeljebb 250 eurd/éj, a féosztalyvezetd-helyettesek és az osztalyvezetdk esetében legfeljebb 200 eurd/éj, az egyéb
rangu és beosztasu ideiglenes kiilfoldi kikildetést teljesiték esetében pedig legfeljebb 150 eurd/éj 6sszeghatarig
terjedé széllasfoglalas hagyhato jova. A felsorolt 0sszeghatarok feletti szallasdijat — kiilon indokolas alapjan - az adott
elrendel6 hagyhatja jova.

Ha a hivatalos latogatésra indul6 delegécié vezetdje a nemzetgazdasdgi miniszter, a delegdacié kulféldi hivatalos
isabban a széllodaban keriljon elhelyezésre, amelyben a miniszter. Ha a szallodaban, ahol a miniszter és a minisztérium
delegacidja elhelyezésre keril, nem all rendelkezésre megfelel6 szamu vagy megfelelé arral rendelkezé szoba ahhoz,
hogy a delegacié tagjai a (3) bekezdésben meghatarozottnak megfelel6 maximalis arfekvés(i szobaba keriljenek
elhelyezésre, abban az esetben az 6sszeghataroktdl a delegdcio tagjai esetében el lehet térni, azonban a résziikre
lefoglalt szallas koltsége ebben az esetben sem haladhatja meg a 450 eur6/éj/f6 6sszeget.

Miniszterelnoki, valamint koztarsasagi elnoki delegacidban valo6 részvétel esetében a (3) bekezdésében részletezett
osszeghataroktdl indokolas nélkil el lehet térni.

A szallaskoltség elszamolasanak alapja a minisztérium nevére és szamlazasi cimére kiallitott, eredeti széllodai szamla.
A szallodai szamlan kulon tételként megjelené minden étkezés, egyéb fogyasztas (példaul minibar) és szolgaltatas
koltsége —a 9. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével — teljes egészében a kikiildottet terheli.

A kikiildetés elmaradasa vagy halasztasa esetén a kikiildott haladéktalanul koteles intézkedni a széllas és a repiil6jegy
lemondasardl az Utaztatas felé. Ha ezen kotelezettségét a kikiildott neki felréhatd okbdl elmulasztja, az ebbdl ered6
koltség a kikildottet terheli.

9. A kikiildetés teljesitésével 6sszefliggésben felmertilé egyéb indokolt kéltségek téritése

A kikiildott koltségeibdl a munkavégzésével, a kikildetés lebonyolitdsaval 0sszefliggs, a minisztérium nevére és
szamlazasi cimére kidllitott szamlaval, szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal vagy koltségkifizetést
alatdmaszté egyéb bizonylattal igazolt, az elrendel6 altal is jovahagyott kdltségeit szdmolhatja el.

A kiklldetés ideje alatt felmerilé reprezentacios koltség, kilondsen étel- és italszolgaltatas, csak a kikildetést
jovahagyo vezet6 elézetes engedélye alapjan, kiiléndsen indokolt esetben utélagosan, a kdzigazgatasi allamtitkar
jovahagyasaval szdmolhato el.

A 7 napot meghaladoé kikildetéseknél szalloda igénybevétele esetén szamlaval igazolt szobadr mellett mosatasi és
vasalasi koltség cimén széllodai éjszakanként az egynapi szallaskoltség 10%-at meg nem haladd, a minisztérium
nevére és szamlazdasi cimére kidllitott szamlaval igazolt kiadds koltsége szamolhaté el.

A kikiildetés soran felmeriil6 hivatalos vonalas telefon-, fax-, internet- és egyéb kommunikacids koltség az elrendelé
utélagos igazoldsa alapjan szamolhaté el a hivott fél nevének és telefonszamanak feltlintetése mellett.

A kulfoldi utazés lebonyolitdsdhoz kapcsolédd vizumdijat, vizumfotét a szolgdlati Gtlevél dijat, az utazdshoz
kapcsolodd kotelezd oltasokat és a személyi, poggydszbiztositas koltségét a minisztérium fedezi az adott keret
terhére.
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)

(10)

1.8 (1)

Pénzvaltas koltsége elszamolhatd abban az esetben, ha a kiklldetés helyén nem hivatalos fizetéeszkoz az ellegként
adott valuta. A pénzvaltast minden esetben bizonylattal kell igazolni.

A minisztérium koltségvetése terhére — a (3) bekezdésben foglalt esetekben a mosatasi dij meghatérozott része
kivételével - kiadasként nem szamolhato el lopas vagy barmilyen mas bilincselekmény kovetkeztében a kikildottet
ért anyagi kar ellenértéke, a kikildott felréhatd magatartasabol eredé anyagi kar ellenértéke, a kozlekedésrendészeti
birsag és az egyéb hatdsagi blintetés koltségei, valamint a szdllodai szoba szolgéltatasainak kdltsége.

10. Utieléleg

A kikuldott utieldleget a jovahagyott kilfoldi kikiildetési engedély esetén is csak abban az esetben igényelhet,
amennyiben eleget tett kordbbi kikiildetése 11. § szerinti elszdamolasi kotelezettségének.

Az elszamolasi kotelezettség aldl kivételt képez az az eset, amikor az el6z6 kikildetés visszaérkezési idépontjatol
az elrendelt utazas megkezdésének napjiig 6t munkanapnal kevesebb idé telik el, vagy egyéb indok alapjan azt
a kiklldetést jovahagyo vezetd kiilon engedélyezi. Ez esetben a kikiildottnek a masodik kikiildetés befejezését kdvetd
nyolc munkanapon beliil kell elszamolnia mindkét kikiildetéssel.

Az elszdmoldsi kotelezettség elmulasztésa esetén a kiklldott az Szja. tv. 72. § (1) bekezdésében szdmitott
kamatkedvezmény Osszege utdn az ott meghatarozott mértékl személyi jovedelemaddt, illetve az egészségligyi
hozzdjaruldsrol sz6l6 1998. évi LXVI. térvény 3. § (1) bekezdés b) pont bb) alpontja alapjan egészségligyi hozzajarulast
koteles fizetni.

A napidijel6leg brutté 6sszegét az utazas el6tt kell a kiklldott részére készpénzben atadni, kivéve a 3.§ (21) bekezdése
szerinti esetben.

A dologi kiadasokra (szallaskoltségre, a kikiildetés teljesitésével Osszefliggésben felmeriil6 egyéb indokolt kdltségre)
utieléleg eurdban, amerikai dollarban vagy svéjci frankban igényelheté.

A kikuldetéshez kot6dé barmilyen elézetes kifizetés kizardlag szamla - vagy annak hianyaban kivételesen indokolt
esetben az adott kiklldetést jovahagyd vezeté engedélyével elldtott dijbekérs — ellenében igényelheté.

Egyéb indokolt dologi kdltségre igénylés esetén egy napra jaré napidijnak megfelel6 6sszegti el6leg adhaté. A 6 napot
meghaladé kikilldetések esetén két napra jaré napidijnak megfelelé 6sszeg( el6leg biztosithaté. Ezt meghaladd
OsszegU eldleg kifizetésére indokolt esetben keriilhet sor, amelyet az ideiglenes kiilfoldi kiklldetés elrendel6je
a kikiildetési engedély nyomtatvany ,Egyéb, indoklas” rovatdban kdteles megindokolni.

A minisztériumi VIP-bankkartya haszndlatdra az dllami vezet6k, valamint az utazéds szervezését és elszamoltatasat
ellato tgyintézék jogosultak.

A minisztériumi utazdsok gyakorisagara tekintettel — egyedi kérelemre — tovabbi korménytisztvisel 6k, koztisztvisel6k
részére a kozigazgatasi allamtitkar allapithat meg jogosultsagot a minisztériumi VIP-bankkartya hasznélatéra.
A minisztériumi bankkartydk tgyintézésével kapcsolatos feladatokat az IGF latja el. A VIP-bankkartya els6sorban
azideiglenes kilfoldi kikildetéssel kapcsolatos koltségek fizetésére vehet6 igénybe, kiilondsen a kilfoldon felmerild
szallaskoltség, kozlekedési koltség, valamint az utazast megel6z8en engedélyezett reprezentdcids kiadasok
kifizetésére.

A napidij és a jévahagyott dologi Utiel6leg valuta 6sszegét az utazé vagy annak meghatalmazottja a valutapénztarban
veheti fel az utazas megkezdése elétt legaldbb egy munkanappal. Meghatalmazott eljardsa esetén a valutapénztar
részére az 5. melléklet szerinti valutapénztari,meghatalmazas” nyomtatvanyt sziikséges csatolni.

11. Elszamolds

A kikuldetés befejeztével a kikildott koteles

a) a felvett utiel6leggel a 2. melléklet szerinti ,Kikiildott altal elszdmolt utazasi koltségek” nyomtatvanyon
elszamolni,

b) a kikulldetés szakmai teljesitését és az elszdmolast a kikilldetés elrendeljével igazoltatni és

<) az aldirt nyomtatvanyt papir alapon az IGF részére nyolc munkanapon beliil eljuttatni.

A kikuldottnek az elszdmolas mellékleteként csatolnia kell a koltségek igazolasara szolgald, a minisztérium nevére és

szamlazasi cimére kidllitott eredeti szamlakat, illetve egyéb igazolé dokumentumokat, bizonylatokat, ugymint

menetjegy, biztositasi kotvény, felvett eléleg dokumentacidja, szallodai szamla, helyi kozlekedési eszkoz esetleges
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12.§

13.§

14.8§

koltségeinek szamlaja, menetjegyei, taxikoltség szamlaja, bankkartyahasznalat bizonylatai, egyéb felmerilt koltségek
szamldi, illetve tandacsi Ulés esetén meghivé és aldirt jelenléti iv.

A kiklildottnek biintetdjogi feleléssége tudatdban az elszdmoldshoz csatolt idegen nyelvi szdmlakra, bizonylatokra
a szolgaltatds tartalmat magyar nyelven kézzel fel kell vezetni.

Az utazas elmaradasa esetén a kikildott koteles a 10. §-ban foglaltak szerinti uUtiel6leget a valutapénztarba
6t munkanapon belil visszafizetni.

Az elszamoldsbdl adoédod kovetelés vagy tartozas pénziigyi rendezése személyesen vagy meghatalmazott utjan
teljesithetd a minisztérium valutapénztardban. Meghatalmazott eljarésa esetén az 5. melléklet szerinti valutapénztari
»meghatalmazds” nyomtatvanyt sziikséges csatolni, kivéve ha az a 10. § (10) bekezdésében szabalyozott eljaras soran
kordbban mar becsatolasra kertilt.

A koltségekkel torténé elszamolas — ideértve a kikiildott befizetési kotelezettség, illetve a minisztérium éltal torténé
kifizetés teljesitését — készpénzben, kizardlag a felvett valutaeléleg pénznemében torténhet azzal, hogy
a Magyarorszag teriletén felmerilt koltséget a minisztérium utdlag, banki atutalds Utjan tériti meg forintban
a kikildott részére.

12. Uti jelentés

A kiklldott az elrendeld részére az ideiglenes kikildetés sordn végzett munkarél, a targyaldsok eredményérdl,
a kapcsolodd tovabbi feladatokrél a megérkezését koveté nyolc munkanapon beliil kdteles a 6. melléklet szerinti
tartalmu uti jelentést késziteni, amelyet az elrendel6nek igazolnia kell. A kikild&ttnek az aldirt uti jelentés egy
példanyat az elszdmolashoz kell csatolnia és azzal egyditt eljuttatnia az IGF részére. Az iratokat az IGF tarolja.

Az (1) bekezdésben foglaltaktol el lehet térni, amennyiben a miniszteri delegacio hivatalos programja soran bizalmas,
de nem mindsitett informaciok megtargyalasara kerdl sor.

Az Eurdpai Unidé dontéshozatali eljardsahoz kotédo kikiildetések esetében az Glést kovetd két munkanapon beliil
a kikuldott koteles elkésziteni és megkildeni az uti jelentést az Eurdpai Unid dontéshozatali tevékenységében valo
kormanyzati részvétel 6sszehangolasarél és az Eurépai Koordindcios Tarcakozi Bizottsagrél sz616 1742/2014. (XII. 15.)
Korm. hatarozat 52. pontjanak megfelelen.

Ha a kikildott szolgalati vagy diplomata-utlevéllel utazott - a kilfoldre utazasrol szolé 1998. évi XIl. torvény,
illetve a kiligyminiszter altal kiallitott Utlevelek kezelésének szabdlyairdl sz6l6 1/1998. (X. 14.) KiM rendeletnek
megfeleléen -, kbteles azt az utazas végén az Utaztatds munkatérsa részére leadni a hivatalos okmanyok biztonsagos
taroldsa érdekében.

13. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti az ideiglenes kiilfoldi kikiildetések rendjérél sz616 17/2015. (VII. 21.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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1. melléklet a 10/2016. (VIII. 4.) NGM utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

Kotelezettségvallalas azonositoja:
Iktatoszam:

Kitolté:

Telefonszam:

Ideiglenes kiilfoldi kikiildetési engedély

(Utaztatas tolti ki!)
(Utindité feljegyzéssel egyezben!)

Kikiildott neve, beosztasa:

Tars kikiildott neve, beosztasa:

Kikiildetés helye:

Kikiildetés idépontja:

Utazas madja (repiild/ vonat/ busz/ hivatali gép-
kocsi/ kulcsos gépkocsi/ sajat gépkocsi/ hajo/ komp):

A kikiildetés célja:

Elézmények:

Képviselendd magyar allaspont:

A kikiildetés az utazasi programtervben

o szerepel

O nem szerepel

Koltségviseld

0 NGM Igazgatas

o EU Bizottsag (utazasi koltségek)
o Eurdpai Tanécs (utazasi koltségek) Kodja:
o Egyéb: (pontos megnevezéssel)

A kikiildetés varhato koltségei / ut

Tervezett Fellii,l_\lliz,s glt
Megnevezés koltség ouscr
Ft-ban Ft-ban
(IGF t5lti ki)

Napidij (1 napra jutd napidij szorozva a napok szadmaval)
Szallaskoltség (1 éjszakara jutd szallasdij szorozva az éjszakak szamaval)
Utazasi koltség
Dologi koltség (pl. transzfer, kozlekedési koltség, autopalyadij)
Egyéb koltség (pl.: reprezentacio)
Osszesen:
Egy¢éb, indoklas:
Kikiildetést elrendeld vezetd Nev: 2D§ i[um: Aldiras:
Kozigazgatasi allamtitkar/ INév: Datum: |Alairas:
Szakmai feliigyeletet ellato allamtitkar 201
Pénziigyi ellenjegyz6: INév: Datum: IAlairas:
IGF Fgosztaly féosztalyvezetdje 201
Egyetértek: INév: Datum: IAlairas:
Gazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar 201
Utaztatas vezetdje latta: INév: Datum: IAlairas:

201
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A kikiildott(ek) adatainak és a kikiildetés koltségeinek részletezése
Kikiildott Gti Okményban Utazési kOltSCg ........................... HUF
szerepld neve: Napidij (40 EUR/nap, kiilsds | ........... NP X ... EUR
Adbazonositd jele: esetén 35,52 EUR/nap) D eeereretecierrieaeane EUR
Sziiletési idépontja: Széllés ksltség (foglaldsi & X ........ EUR/USD/CHF

Uti okméany szdma:

mod: o Utaztatds o
Egyéni)

Y eeeicerereres EUR/USD/CHF

Uti okmany lejarata:

Dologi koltség (pl. parkolas, weveveesenenn.. EUR/USD/CHF

Munkahelye: kozlekedési koltség) | oo HUF
Szervezeti egysége: Egyéb (pl. biztositas, | ....cooooiiin EUR/USD/CHF
Munkakori besorolésa: reprezentacido) | i HUF

Kikiildott koltsége dsszesen: EUR/CHF/USD + HUF
Tarskikildott ati Utazasi koltség: | o HUF
okményban szerepl neve: Napidij (40 EUR/nap, kiilsés | ............ NAP X covvevnnnnnn.. EUR
Adbazonosito jele: esetén 35,52 EUR/nap) Y eerrrerereirieisesasaraes EUR
Sziiletési idépontja: Szallas koltség (foglalasi mod: | ... & x ........ EUR/USD/CHF
Uti okmény szama: o Utaztatds o Egyéni) Y eeeeeeeesennnes. EUR/USD/CHF
Uti okmény lejarata: Dologi kdltség (pl. parkolés, cvvseerrveenn. EUR/USD/CHF
Munkahelye: kozlekedési koltség) | . HUF
Szervezeti egysége: Egyéb (pl. biztositas, | ccoooriiiiiiin.. EUR/USD/CHF
Munkakori besorolasa: reprezentacid) | i HUF

Kikiildott koltsége dsszesen: EUR/CHF/USD + HUF
Tarskikiildott uti Utazasi koltség: | o HUF
okmanyban szerepl neve: Napidij (40 EUR/nap, kiilsds | ............ NAP X e EUR
Adbazonositd jele: esetén 35,52 EUR/nap) D et EUR
Sziletési iddpontja: Szallas koltség (foglalasi méd: | ... & x ........ EUR/USD/CHF
Uti okméany szdma: o Utaztatas o Egyéni) Y eeeeesesesesness EUR/USD/CHF
Uti okmény lejérata: Dologi kéltség (pl. parkolas, woviverrre.. EUR/USD/CHF
Munkahelye: kozlekedési koltség) | i HUF
Szervezeti egysége: Egyéb (pl. biztositas, | ..oooooiieiiii. EUR/USD/CHF
Munkakéri besorolésa: reprezentacid) | e HUF

Kikiildott koltsége dsszesen: EUR/CHF/USD + HUF

UTAZASI VISZONYLATOK
Honnan, datum, id6épont (6ra, perc), jaratszam Hova, datum, idépont (6ra, perc), jaratszam

Oda 1t:
Vissza 1t:

Kotelez6 melléklet: meghivo és programterv

Budapest, 201 . honap nap

kit6lt6 alairasa
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2. melléklet a 10/2016. (VIII. 4.) NGM utasitdshoz

FORRAS 5QL KUItBIdI kikbidetések feldolgozisa

Készlie
Ustata oidal:
Kikiildott altal elszamolt utazasi kéltségek
Kikildetésre venatkozd rendelkezések:
Bt U A kikitidetés célja:
A kikilldbtt neve:
besoroldsa:
banksz.szama:
tigyletkod: |keret:
megnev.: A kikilldetgs helye Datumtdl | Datumlg | Odadt Visszadt
Analitilus kéd:
megnev.:
IKiileégviselB:
{MEH kod:
Felvett elGlegek:
552 Bizonylat Jogcim Valuts| Napl 6ssz. | Nap | Osszeg
Indulasi, érkezés), hataratlépési adatok:
Indulés helye Uazmddja | Ho Nap | Ore, perc Erkezés helye Ho Nap | Ora, perc |Hat.t.nap| Ora, perc
Szillaskbltség és dologl kladdsok elszamolasa: Utdlagosan engedélyezett eltérésel
Ssz. Viszonylat Iddtartam Jogcim Valuta | Osszeg  |Kp Megnevezés Qss2eg
20 {17 S -n
Elrendeld aldirasa

Csatolt mellékletek: D darab

Kijelentem, hogy a szamlakban feltiintetelt szillaskdltség  ebéd koltséget tartalmaz,

- nem tartalmaz, illetve a kikildetésem idején ingyenes

glidtasban részesiiltem, - nem részesiiitem (a nem kivant rész torlendd). Az elszémoldsban valdtlan adatok kdzlése fegyelmi, illetdleg biintetd

jogi eljdrast von maga utdn,

Kelt: Budapest, 20...  svssesinannns JRNION 1 | IR

A kiklitdott alairdsa

20,

hd

A kikiildetésben eltdititt idG szikségességét és a feladat elvégzését Igazolom:

T

Elrendeld neve

Elrendeld aldirdsa
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3. melléklet a 10/2016. (VIll. 4.) NGM utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

NYILATKOZAT
a hivatalos kulfoldi kikildetés napidij elszamolasahoz

Kikuldetés kotelezettségvallalas szama:

Kiklldott neve:

Kiklldetés helye, ideje:

Alulirott blintet6jogi felel6sségem tudataban nyilatkozom, hogy az ideiglenes kulféldi kikuldetések rendjérdl szolo
10/2016. (VIIl. 4) NGM utasitas 6. § (6) bekezdése értelmében az ideiglenes kilfoldi kikiildetésem ideje alatt
- a hivatalos program részeként - az aldbbi ingyenes elldtasban részesiltem:

Ebéd: db
Vacsora: db
Budapest, 20___. év hénap nap

A kikuldott alairasa
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4. melléklet a 10/2016. (VIIl. 4.) NGM utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

NYILATKOZAT
SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALOS CELU
IGENYBEVETELEHEZ
Alulirott (név) (szervezeti egyséq)

(lakcim), a Nemzetgazdasagi Minisztérium munkatarsa kijelentem, hogy az alabbi,
sajat tulajdonomban®*/hazastarsam tulajdonaban* 1évé személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni

(induldsi hely) és kozott oda-vissza

utvonalon, 6sszesen ... kilométer tavolsagra.

A személygépkocsi:

tipusa:

forgalmi rendszama:

forgalmi engedély szdma:

mUszaki érvényessége:

tulajdonosénak neve:

hengerrtartalma (cm3-ben):

lizemanyag tipusa, oktanszama:

Az Uzemanyag-koltségtérités 0sszegének megallapitdsandl tudomdsul veszem a kozuti gépjarmuvek, az egyes
mez6gazdasdgi, erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kenbanyag-fogyasztdsdnak igazolds nélkiil
elszdmolhato mértékérdl szolo 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet szerinti alapnorma atalannyal térténé elszamolast.

A fenntartasi koltségtéritést a személyi jovedelemadorol sz6l6 1995. évi CXVIL. térvényben meghatarozott altalanos
személygépkocsi-normakoltség figyelembevételével kérem elszamolni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban*/hazastarsam tulajdondban* [évé személygépkocsi hivatalos célu
hasznalataval kapcsolatban — a munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési feleléssége korébe tartozd eseteket

Budapest, 20__. év ho nap

A nyilatkozattevo aldirdsa

Melléklet:
- kotelez6 felelésségbiztositas befizetési bizonylatanak masolata
— casco befizetési bizonylatdnak masolata

* A megfelel6 rész alahtizandé!
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5. melléklet a 10/2016. (VIIl. 4.) NGM utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

MEGHATALMAZAS

Alulirott (meghatalmazé neve, beosztésa, szervezeti egység megjeldlése, személyi ig.szam)
meghatalmazom

(meghatalmazott neve, sziil. hely, id6, lakcim)-t, hogy a Nemzetgazdasagi Minisztériumban miikodé valutapénztarban
helyettem és nevemben a munkaltato altal elrendelt, hivatalos kilfoldi kikildetéseimben teljes kortien eljarjon,
igy kiilonosen a valutaelSleget felvegye, azzal elszamoljon, valamint az ehhez kapcsolodo atvételi elismervényeket,
dokumentumokat aldirja.

Jelen meghatalmazés visszavondasig érvényes.

Keltezés: Budapest, 20 .......cmrnreereresneeesenens

(név) (név)
meghatalmazé meghatalmazott

Eléttlink mint tanuk el6tt:

Név: Név:
Sziil. hely, id6: Sziil. hely, id6:
Lakcim: Lakcim:

Alairas: Alairas:
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6. melléklet a 10/2016. (VIII. 4.) NGM utasitdshoz

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

Kikuldetés kot.vall.szama:

UTI JELENTES

Kapja: Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly

Kikuldott neve:

Kikiildott szervezeti egysége:

Kikiildetés ideje, helye,
résztvevok kore,
fogadd intézmény neve:

Rovid 6sszefoglalas:

Magyar hozz4sz6lés, allasfoglalas
(a tdrgyaldson megtdargyalt témak,
allaspontok, meghozott dontések,
elért eredmény):

Tovabbi lépések, javaslatok:

Mellékletek: (pl. napirend)

Budapest, 20__. év ho nap

kikildetést elrendeld alairasa kikiildott alairasa
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A nemzetgazdasagi miniszter 11/2016. (VIil. 4.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium Biztonsagi Szabalyzatarol

A jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet

mUkddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdésében

foglaltakra — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

2.§

3.8

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Biztonsagi Szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Hatalyat veszti

a) a minésitett adatok minisztériumi kezelésének rendjérdl sz616 8/2004. (PK. 11.) PM utasitas és

b) a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium Mind&sitett Adat Kezelési Szabalyzatarél sz6élé 7/20009. (11. 6.)
NFGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 11/2016. (VIII. 4.) NGM utasitdshoz

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Biztonsagi Szabalyzata

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat hatdlya

. A Nemzetgazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) Biztonsagi Szabalyzatdnak (a tovabbiakban:

Szabdlyzat) hatdlya kiterjed a Minisztérium szervezeti egységeire, valamint mindazon foglalkoztatottjaira
(a tovébbiakban: felhasznalo), akik jogszabaly vagy felhasznaléi engedély alapjan munkavégzésiik soran mindsitett
adatot hasznalnak fel.

. A Minisztérium mindsitett adatot kezel6 szerv, amelynek vezetdje a nemzetgazdasagi miniszter (a tovabbiakban:

miniszter).

2. A miniszter minésitéssel kapcsolatos feladat- és hatdskdre

. A miniszter kizarélagos hataskorébe tartozik

a) a minésitéi jogkor atruhdzasa,

b) a minésitéi jogkorrel felruhazott mindsitd altal minésitett adat mindsitésének felilbirélata,

c) a nemzetbiztonsdgi szolgélatokrdl szélé 1995. évi CXXV. térvény 69. § (2) bekezdés a) pontja alapjan
a nemzetbiztonsdgi ellendrzés ala esé munkakorok rendeletben torténd meghatarozasa, tovabba

d) a mindsitett adat védelmérol sz616 2009. évi CLV. térvény (a tovédbbiakban: Mavtv.) 19. § (2) bekezdése alapjan
a mindsit6 és a Nemzeti Biztonsdgi Felligyelet (a tovabbiakban: NBF) tdjékoztatédsa.
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3. A biztonsdgi vezet6 feladatai

. A biztonsagi vezetének a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet m(ikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének

rendjérél szold 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: R.) 5. §-dban meghatérozott foglalkoztatési
feltételeknek megfelelé személy nevezhet6 ki. A biztonsagi vezet6 feladatait a munkakori leirasban kell rogziteni.

. A biztonséagi vezet6t a miniszter nevezi ki az NBF elndkének el6zetes egyetértésével.

. A biztonsagi vezetdé a Mavtv. alapjan gyakorolja a miniszter minésitett adat védelmére vonatkozé jogositvanyait,

ennek megfeleléen gondoskodik a személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi feltételek kialakitasarol,

valamint azok alkalmazasanak a feligyeletérdl.

a)
b)

. A biztonséagi vezetd

gondoskodik a Minisztérium felhasznaléi részére a felhasznaloéi engedélyek kiadasarol;

a szervezeti egységgel tortént elézetes egyeztetést kdvetden kiadja a felhasznalodi engedélyt a kozremikodo,
gazdalkodé szervezet felhasznaldja részére;

a Minisztérium szervezeti egységei tekintetében jovahagyja a sajat készités(, valamint a mds szervtél kapott
mindsitett adatot tartalmazé adathordozé ligyviteli érdeket nem képviseld tobbes példanysorszamu iratainak,
valamint a mindsitett iratok munkapélddnyainak megsemmisitését;

gondoskodik a Minisztérium szervezeti egységeinél a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok
végrehajtasardl és koordinalasardl;

ellenérzi a mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi
rendelkezések megtartasat;

gondoskodik a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyok kiadasardl, kezelésérdl
és tarolasardl, valamint visszavonast kovetdéen azok selejtezésérol;

kezdeményezi az NBF-nél a kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat

ga) az Eszak-atlanti Szerzédés Szervezet (a tovabbiakban: NATO),

gb) a Nyugat-eurdpai Unid (a tovabbiakban: NYEU),

go) az Eurépai Unié Tandcsa és az Eurdpai Bizottsag (a tovabbiakban egyiitt: EU) és

gd) az Eurdépai Atomenergia Kozosség, az Eurdpai Rend6rségi Hivatal, az Eurdpai lgazsagligyi

Egyuttmkodési Egység (a tovabbiakban egyiitt: EU intézményei)
mindsitett adataihoz hozzaféré felhasznaldk és kdzremikodék részére;
gondoskodik arrél, hogy a titkos ligykezelé naprakész, pontos informacidval rendelkezzen az érvényes személyi
biztonsagi tanusitvannyal rendelkezd személyekrdl;
gondoskodik a felhasznaldi engedély és a titoktartasi nyilatkozat titkos ligykezeld altal torténd kezelésérél,
valamint azok visszavonasat kdvet6en 8 évig torténd fellelhetéségérdl;
felelés azért, hogy a felhasznalé - feladata elldtasdhoz sziikséges — felhasznaléi engedéllyel és a felhasznald
altal aldirt titoktartasi nyilatkozattal rendelkezzen, kivéve ha a Mavtv. szerint ilyen engedélyre és nyilatkozatra
nincs sziikség;
a mindsitett adat biztonsagdnak megsértése esetén intézkedik a mindsitett adat biztonsdganak megsértése
esetén felmerilé kar felmérésérél és enyhitésérdl, valamint - ha ez lehetséges - a jogszer( allapot
helyreallitasardl;
kezdeményeziazelektronikus biztonsaghozeldirt engedélyek beszerzését, gondoskodik azok nyilvantartasarol,
valamint a rendszerbiztonsagi dokumentumok elkészitésérol;
kivizsgéltatja a rendszerbiztonsagot érint6 eseményeket;
gondoskodik a Szabélyzat naprakész dllapotban tartasardl és betartasarol;
onallé kiadmanyozasi jogkorrel végzi a mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtasat és
koordinalasat;
elldtja a jogszabdlyokban és a Szabélyzatban részére meghatarozott egyéb feladatokat.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

4. A titkos ligykezel6 feladatai

. A titkos Uigykezel6 az a minésitett adatok kezelését végzé személy, aki rendelkezik érvényes és a felhasznalni kivant

nyilatkozattal.

. A titkos lgykezel6 foglalkoztatdsi feltételeit az R. tartalmazza. A titkos ligykezeld feladatait a munkakori leirdsdban

kell rogziteni.

5. A rendszerbiztonsdgi felligyelé

A rendszerbiztonsdgi felligyel6 feladatait a mindsitett adat elektronikus biztonsaganak, valamint a rejtjeltevékenység
engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének részletes szabalyairdl szél6 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: 161/2010. Korm. rendelet) 9-10. §-a tartalmazza.

6. A rendszeradminisztrdtor

A rendszeradminisztrator feladatait a 161/2010. Korm. rendelet 14. §-a hatarozza meg.

Il. Fejezet
SZEMELYI BIZTONSAG

7. Nemzeti, valamint kiilféldi minésitett adatra érvényes személyi biztonsdgi tanusitvdny kiaddsdval
kapcsolatos feladatok

A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyt a biztonsagi szakvélemény masolatanak
birtokdban - az NBF honlapjan kdzzétett minta alapjan — a biztonsagi vezeté egy példényban adja ki.

Kulféldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany kiaddsat — az NBF honlapjan kdzzétett minta
alapjan - a kitoltott adatlappal, valamint a biztonséagi szakvélemény masolataval - a biztonsagi vezeté kezdeményezi
az NBF-nél.

A személyi biztonsagi tanusitvany a biztonsagi szakvélemény kidllitasatdl szamitott 5 évig érvényes.

8. Mindsitett adat felhaszndldsa

Mindsitett adat felhasznalasara csak olyan személy jogosult, akinél az allami vagy kozfeladat ellatasa érdekében

indokolt, valamint rendelkezik

a) érvényes és a felhaszndlni kivadnt mindsitett adat mindsitési szintjének megfeleld személyi biztonségi
tanusitvannyal,

b) az 1. fliggelékben meghatérozott felhasznaldi engedéllyel, valamint

c) a 2. fliggelékben meghatérozott titoktartasi nyilatkozattal.

Az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, valamint helyettes allamtitkar ala nem tartozo szervezeti egység felhasznaldi
részére a felhasznaldi engedélyt a biztonsagi vezetd, a féosztalyvezetd, a féosztalyvezetd-helyettes, valamint a tovabbi
felhasznalo részére a helyettes allamtitkar jogosult kiadni.

A helyettes allamtitkar altal kiadott felhaszndloi engedély esetén az 1. fliggelék a)-j) pontjdban meghatérozott
jogkorok gyakorolhatdak.
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

A felhasznalénak gondoskodnia kell arrdl, hogy a birtokdban Iévé mindsitett adatot jogosulatlan személy ne
ismerhesse meg.

A mindsitett adat felhaszndlaséara vonatkozo jogosultsag a felhasznaléi engedély visszavondsaval megsz(inik.

9. A személyi biztonsdgi tanusitvdny, a felhaszndléi engedély,
a titoktartdsi nyilatkozat kezelésének, tdroldsdnak, megsemmisitésének szabdlyai

A személyi biztonsdgi tanusitvany, a felhasznaldi engedély, valamint a titoktartdsi nyilatkozat nyilvantartasba vételérél,
tarolasarol a biztonsagi vezet6 a titkos ligykezeld utjan gondoskodik.

A nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvdny visszavondsat vagy lejartdt kdvetden
a biztonsagi vezet6 haladéktalanul intézkedik a személyi biztonsagi tanusitvény selejtezési jegyzékonyv felvétele

A kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvany vonatkozdsaban a biztonsagi vezet6 az NBF-et
frasban értesiti, ha az érintett személy tekintetében

a) a biztonsagi feltételek mar nem allnak fenn,

b) jogviszonya megsz(int, munkakdére megvaltozott vagy megszint.

Az értesitést kdvetéen a biztonsdgi vezetd intézkedik a személyi biztonsagi tanusitvany selejtezési jegyzékonyv

A felhasznaldi engedély és a titoktartasi nyilatkozat a felhaszndléi engedély visszavonasat kovetd nyolc évig nem
selejtezhetd. A nyolc év 6rzési id6 letelte utdn ezen okméanyok megsemmisitésérél a biztonsagi vezetd selejtezési
jegyz6konyv felvétele mellett gondoskodik.

10. Felmentés titoktartdsi kételezettség aldl

A Mavtv. 14. § (5) bekezdésében foglaltak fennélldsa esetén a mindsité az ligyész, a birésag vagy mas hatdsag
megkeresésére dont a titoktartdsi kotelezettség aldli felmentés megaddasardl vagy a titoktartdsi kotelezettség
fenntartasarol.

A mindsité a felmentésre iranyuld megkeresést kdvetéen megvizsgalja, hogy a megkeresés azonositasra alkalmas
moddon tartalmazza-e azokat a kérdéseket, amelyekre a felmentést kérik, illetve a megkeresés mas mindsité altal
mindsitett adatot érint-e.

Ha a megkeresés més mindsité altal mindsitett adatot is érint, gy a mindsité az érintett mindsitét a megkeresés egy
példanyanak a megkiildésével haladéktalanul tajékoztatja.

A mindsité a birdsag, az ligyész vagy mas hatdsag altal meghatérozott hataridére figyelemmel a megkeresésrél dont,
és a dontésérél a megkeresét tdjékoztatja.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

Ill. Fejezet
FIZIKAI BIZTONSAG ES ADMINISZTRATIV BIZTONSAG

11. A Minisztérium biztonsdgi helyiségei

A Minisztérium a nemzeti mindsitett adat felhasznélasara és tarolasara Kozponti Nyilvantarté irodat (a tovabbiakban:
Nyilvantarté) mikodtet a Minisztérium épliletében kialakitott biztonsagi terlleten. A Nyilvdntarté két elkiiloniilé

helyiségbdl all:
a) nyilvantarté iroda és atadépont, valamint
b) irattar.

A Minisztérium a kilfoldi mindsitett adat felhasznalasara és tarolasara EU-NATO-NYEU Nyilvantartd irodat
(a tovabbiakban: Nyilvantarté Iroda), valamint rejtjelfelligyeletet mlkodtet a Minisztérium épliletében kialakitott
biztonsagi tertleten.

A Minisztérium szervezeti egységeinél keletkezd, valamint oda érkezé minésitett adat kdzponti kezelését a biztonséagi
vezetd szakmai iranyitasa és felligyelete mellett mikddo Nyilvantarto, valamint a Nyilvéntarto Iroda latja el.

A Minisztérium olyan helyiségét, ahol mindsitett adat kezelése torténik, az illetéktelen hozzéférés, megismerés
megakadalyozésa céljabdl fizikai biztonsagi intézkedésekkel kell védeni.

Minésitett adat az R-ben meghatérozott feltételekkel rendelkezd biztonsagi terlileten vagy adminisztrativ zénaban
hasznélhatd fel és tarolhato.

A Minisztérium székhelyének &rzés-védelmi feladatait a Nemzeti Adé- és Vamhivatal hivatdsos 6rszolgdlat
(a tovébbiakban: Biztonsagi Szolgalat) utjan, a telephelyek vonatkozasaban a Kézbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag
latja el.

12. Minésitett adat felhaszndldsa, tdroldsa

A Minisztérium adminisztrativ zénaja a Minisztérium valamennyi épliletének teljes teriilete.

teruleten tarolhato.
A, Korlatozott terjesztésd!” mindsitési szint(i adat biztonsagi terileten kivil, adminisztrativ zondban is felhasznélhato,
és adminisztrativ zénan belil zarhato irodabutorban, lemezszekrényben is tarolhato.

A minésitett adatot a felhasznalas utan, de legkésébb a munkaidé végén a biztonsdgi tarolokba (péncélszekrénybe)
kell helyezni.

A minésitett adat védelme érdekében alkalmazott fizikai biztonsagi intézkedés mértékének ardnyban kell alinia
a mindsités szintjével, a mindsitett adat mennyiségével, valamint a mindsitett adat biztonsagat veszélyeztetd
kordlménnyel.
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

13. A fizikai biztonsdg folyamatos biztositdsa érdekében sziikséges intézkedések

A biztonsagi vezeté a Biztonsagi Szolgalat vezet6jével egyiittm(ikddik a biztonsagi zénaval és az adminisztrativ
zénaval kapcsolatos feladatok - kiléndsen az elektronikus jelzérendszer altal adott riasztasok esetén kdvetendd
eljarasok - tekintetében.

A biztonsagi vezet6 a Biztonsagi Szolgdlaton keresztil értesiil a biztonsagi terliletre telepitett biztonsdgtechnikai
eszkozok, rendszerek (riasztd, elektronikus beléptetérendszer) a gyarté elbirdsa szerinti gyakorisdggal, de évente
legalabb egy alkalommal torténé karbantartasanak idépontjardl.

A Biztonsagi Szolgalat vezetdje a karbantartds soran jelen van, annak eredményérdl a biztonsagi vezetét értesiti.

A Biztonsagi Szolgélat vezetdje a karbantartasi munkalatokrél karbantartdsi naplot vezet, amelynek érzése a portan
torténik.

A biztonsdgi terlletre azonositdkartya hasznalataval lehet belépni, amelyet a teriletre torténé belépés elétt kell
hasznalni a belépés engedélyezése, valamint adminisztralasa céljabol.

A biztonsdagi tarolok és a biztonsagi teriilet hasznélatban [évé kulcsait zarhato, biztonsagos kulcsdobozban munkaidd
utan a Biztonsagi Szolgalatnal kell leadni. A kulcsdobozok leadasat és felvételét hitelesitett nyilvantarto flizetben kell

rogziteni.

Afelhasznaldéltal hasznalt kulcs sériilésével, elvesztésével kapcsolatos eseményrdl a biztonsagi vezetét haladéktalanul
tajékoztatni kell.

A biztonsagi tarolok és a biztonsagi teruletek tartalékkulcsait és kddjait a titkos tUigykezel6 hitelesen lezart, nem

A tartalékkulcsok, kodok a biztonsagi vezetének 6rzés céljabol torténd atadasa és visszavétele dokumentalt médon,
erre a célra megnyitott tartalékkulcs-nyilvantartasban irasban keriil régzitésre.

A biztonsagi teriileten hasznalt kddok megvaltoztatdsat a kovetkezé események bekdvetkezésekor kell elvégezni:

a) a berendezés hasznélodja személyében bedll6 valtozas esetén,

b) a berendezés hasznalatbavételekor,

c) a berendezés javitasa utan,

d a kdd illetéktelen személy tudomasra jutdsa utdn vagy annak veszélye esetén, valamint

o

)
) minden hat honap elteltével.

A kod megvaltoztatasanak tényét, idépontjat a kddcsere-nyilvantartasban kell rogziteni.

Létesitménylizemeltetési, feltjitasi, javitasi munkalatok biztonsagi teriileten csak a titkos ligykezeld jelenlétében
végezhetdk.

14. Az adminisztrativ biztonsdgra vonatkozd szabdlyok

A Minisztérium a mindsitett adatok felhasznalasat hivatali munkarendben, az Iratkezelési Osztaly altal miikodtetett
Nyilvantarton, valamint a Nyilvantarto Irodan keresztiil biztositja.

A Minisztérium szervezeti egységei feladat- és hatdskorlikbe tartozé nemzeti mindsitett adatok kezelését
az adminisztrativ zénan beldl latjak el.
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

Az EU ,Korlatozott terjesztés(!” mindsitési szint(i elektronikus adat felhasznéldsa az Uzemeltetési Biztonsagi
Szabdlyzatban egyedileg kijelolt, az adminisztrativ zénan belil telepitett munkaallomdasokon is megengedett.

IV. Fejezet

MIN%EIEI?ETT ADAT KEZELESE, KESZITESE, IRATTAROZASA, MEGSEMMISITESE

15. Mds szervtdl érkezett mindsitett adat dtvétele

A mas szervtdl érkezett mindsitett adat atvételére vonatkozd szabalyokat az R. 46. §-a tartalmazza.

Ha a ,Sajat kezi felbontésra!” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott kiildeményt nem a titkos ligykezel vette at
az R. 46. § (1) bekezdése szerint, az dtvevének az iktatds céljabol haladéktalanul intézkedni kell annak 4tadasardl

a titkos ligykezel6ének, aki gondoskodik a minésitett adat nyilvantartasba vételérél.

Az iktatast kdvetden a titkos ligykezel6 az iratot a cimzett részére tovabbitja.

16. A minésitett adatot tartalmazd kiildemény felbontdsa

Az atvevd a kiildemény felbontasakor ellendérzi a minésitett adatot tartalmazé adathordozé hidnytalan meglétét
a csomagolason, valamint az adathordozoén feltlintetett azonosité adatokkal.

Ha a kildeményt az atvevé tévedésbdl felbontja, akkor errdl két példanyban jegyzékonyvet készit, ezt kdvetéen
a kiildeményt szabalyszerten lezarja, és a jegyz6kdnyv egyik példanyaval a cimzettnek soron kivil tovabbitja.

Ha a kiildemény csomagolasa sériilt, a kiildeményt atadd jelenlétében az atvevé a kiildeményt felbontja, és ellenérzi
annak tartalmat. A sériilten érkezett kildeményrdl két példanyban jegyzokonyvet készit, amelyet az 4tado és
az 4tvevd is alair. A jegyzékonyv egyik példanya az dtadonak keriil dtadasra, aki intézkedik a sértilés koriilményeinek
tisztdzasa irdnt. A sériilés tényét az dtaddsi okmanyon szerepeltetni kell.

A,Sajatkeztifelbontasral”kilonleges kezelésiutasitassal elldtott kiildeményt kizardlag a cimzett, tartos akadalyoztatdsa
esetén helyettese bonthatja fel.

17. A minésitett adatot tartalmazé adathordozd nyilvdntartdsba vétele, iktatdsa

A mindsitett adatok iktatasara vonatkozé szabalyokat az R. 43-45. §-a tartalmazza.

A mindsitett adat iktatdsa alszdmos iktatdsi rendszerd, papiralapt iktatékonyvben (a tovabbiakban: iktatékonyv)
torténik.

A mindsitett adat iktatdsa az érkezés napjan az R. 43. § (3) bekezdésében foglaltak rogzitésével torténik.

Az iktatds minden év janudr 1-jén 1-es f6szammal kezdédik, és a naptari év végéig emelkedé sorszammal folytatédik.
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Az iktat6szam tartalmazza az iktatokonyv fényilvantartd kdnyvi sorszam/fészam-alszam/évszam adatait.

Atitkos ligykezel6 az azonos targyban érkezett vagy készitett Ujabb adatot a kordbban kiadott f6szdm soron kovetkezd
alszdmara iktatja. Ha mas targyban érkezett vagy késziilt az Ujabb adat, akkor az iktatékonyv kovetkezé fészamara
iktatja.

Ugyanazt az iratot csak egyszer lehet iktatni. A f6szamot minden esetben az iktatokonyvbe kell bevezetni.
Az iktatokonyvben a fészamhoz tartozd alszdmok beteltét kdvetéen — a tovabbi alszdmokon torténé iktatds
érdekében - iktatékartonon kell az iktatast folytatni, és ennek tényét az iktatokdonyv megjegyzés rovatdba
,GyUjté" bejegyzéssel kell rogziteni.

Az egy Ugyben keletkezett és egyiitt kezelt kiilonb6z6 adatokat tartalmazé adathordozék - ideértve a nem
mindsitetteket is — egylitt kezelenddk.

A titkos lgykezelé a mindsitett adathordozén — vagy ha ezt az adathordozd jellege kizérja, kiilon kisér6lapon vagy
az elektronikus minésitett adattol adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelés( elektronikus adatallomanyban —
elhelyezi az iktatobélyegzd lenyomatat, valamint feltlinteti azon a sziikséges adatokat.

A, Sajat kezl felbontasra!l” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott kiildeményt a titkos ligykezeld zart kiildeményként
érkezteti, belsé dtaddkonyvben a cimzettnek dtadja.

A ,Sajat kezl felbontéasra!” killonleges kezelési utasitassal ellatott kiildeményt a felbontdsra jogosult személy
a felhasznalast kévetden a titkos ligykezelének iktatas, tarolas vagy mas cimzetthez valé tovabbitas céljabdl atadja.

Ha a,Sajat kez( felbontasra!” kiilonleges kezelési utasitassal ellatott kiildemény a késbbiekben is zartan kezelendd,
ugy a titkos tigykezel6vel az iktatdshoz sziikséges adatokat a felhasznaldnak kozolnie kell.

Téves iktatds esetén az iktatasi segédletekbe bejegyzett iktatoszam mellé ,Téves iktatds” bejegyzést kell rogziteni.
Az iktatoszam Ujabb irat iktatdsdhoz nem hasznélhaté fel.

Téves bejegyzés esetén javitas csak egyszer(i athuzéssal torténhet olyan médon, hogy az eredeti bejegyzés olvashaté
maradjon. A javitds tényét jav” megjeldléssel, keltezéssel, alairdssal kell dokumentdlni. Az eredeti irdst barmilyen
maddon olvashatatlanna tenni (radirozni, javitéfestékkel lefedni, leragasztani) tilos.

Az iktatokonyvet, belsé dtadokonyvet, kiilsé kézbesitokdnyvet év végén le kell zarni, melynek soran az aktualis év
utolsé munkanapjan az utolsé fészamra tortént iktatast, illetve az utolsé bejegyzést kévetden alahuzassal, keltezéssel,
alairassal és a hivatalos bélyegzd lenyomaténak elhelyezésével a segédlet lezarasat végzé személy megakadalyozza
az aktudlis évre torténd tovabbi iktatast, illetve bejegyzést.

18. A minGsitett adat készitése, a mindsitési jel6lés megismétlése

Mindsitett adat mindsitésére feladat- és hataskorében eljarva

a) ,Szigoruan titkos!” mindsités esetén miniszter, dllamtitkar, helyettes allamtitkar,

b) JTitkos!", ,Bizalmas!’, ,Korldtozott terjesztésd!” mindsités esetén az a) pontban meghatérozott allami vezetdk,
a kabinetfénok, valamint féosztalyvezeté

jogosult.

beosztasat az adathordozén - a 3. fliiggelékben meghatérozott minta szerint, vagy ha ezt az adathordoz6 jellege
kizarja, kiilon kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ modon elvalaszthatatlan kezelésu
elektronikus adatéllomanyban - tiinteti fel.
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Kilfoldi mindsitett adat készitése soran az adat mindsitésére az érintett nemzetkozi szervezet biztonsagi szabalyai
az iranyadok.

és alsé részének kozepén fel kell tiintetni.

A nemzeti mindsitett adatot tartalmazé adathordozé eredeti irattari példanya — vagy ha ezt az adathordozé jellege
kizarja, kiilon kisérélap vagy az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelést
elektronikus allomany — a minésitési javaslatot, valamint a mindsitési javaslat tdrgydban hozott dontést is tartalmazza.

A mindsité dontését sajat kezlleg irja ala a 4-7. fliggelék szerinti mindsitési javaslaton.

elkiilonithet6ségét. Megismételt mindsitett adat készitése sordn a készité a megismételt mindsitési jeldlést
az adathordozé elsé oldaldnak fels6 részén, vagy ha ezt az adathordozé jellege kizarja, kiilon kisérélapon vagy
az elektronikus mindsitett adattél adminisztrativ médon elvélaszthatatlan kezelés( elektronikus adatallomanyban
tlnteti fel a 8. fliggelékben meghatarozottak szerint.

a megismételt mindsitett adatndl tunteti fel a megismételt mindsitett adat mindsitési jeldlését, valamint
az adathordozé iktatészamat. Az adathordoz6 elsé oldaldnak felsé részén, vagy ha ezt az adathordozd jellege kizérja,
kilon kisér6lapon vagy az elektronikus minésitett adattél adminisztrativ médon elvélaszthatatlan kezelést

mindsitési jelolést tiinteti fel.

Ha térgyi eszkdz képez nemzeti mindsitett adatot, akkor a mindsitett adat |étrejottéhez sziikséges mindsitési javaslat
és a mindsités targydban hozott dontés megjelenitése kiilon kisérélapon torténik.

A mindsitett adatot tartalmazoé adathordozé példanyszamat a mindsité hatarozza meg.

A mindsitett adatot tartalmazé adathordozé az R. 38. § (1) és (2) bekezdésében foglaltakon, eredeti példany esetében
azR. 38. § (3) bekezdésében meghatarozottakon tul tartalmazza

a) a készitd szerv megnevezését,
b) a példanyszamot, valamint példanysorszamot,
<) az elektronikus adathordozo esetét kivéve az adathordozo terjedelmét,

d) a mellékletek esetén azok darabszdmat, példanysorszamat, terjedelmét, az adathordozo6tdl eltérd szintd
e) a kiadmanyozés datumat, valamint
f) az eredeti irattari példany esetében a kiadmanyozoé aléirasat.

A mindsitett adatot tartalmazé adathordozé cimzettjeirél kiilon elosztd készil. A 9. fliggelék szerinti elosztasi jegyzék
tartalmazza a cimzetteket, valamint a tovabbitandé példany sorszamat.

19. A mindsitett adat szerven bellili dtaddsa, visszavétele

A mindsitett adat Minisztériumon belili atadasa, visszavétele csak a titkos ligykezeld utjan, ataddkartonon
(a székhelytdl eltéré telephely esetén kiilsé kézbesitékonyvvel), datummal, név olvashatd feltlintetésével, alairassal
dokumentaltan valdsulhat meg. Az dtadas-atvétel sordn az atadast, a visszavétel tényét alairassal, valamint ddtummal
kell dokumentalini.

A minésitett adat atvételekor az iktatészamot, példénysorszamot, terjedelmet, valamint a csatolt mellékleteket
tételesen ellenérizni kell.
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Az dtadas-atvételre szolgald dtadokarton az R. 48. § (2) bekezdésében foglalt adatokat tartalmazza.

A mindsitett adathordozé atvételét kovetéen — meghatarozott felhasznaldk esetén — az adathordozé a kiadott el6adéi
munkakonyvben kerul nyilvantartasba vételre, melynek sordn az aldbbi adatok rogzitése sziikséges:
a sorszam,

)
b) atvétel datuma,
)

C mindsitett adat iktatdszama,
d) kildé szerv neve,

e) kildé szerv iktatészama,

f) targy,

példanysorszam,

Qe

h) terjedelem,
Nyilvédntarténak torténé leadds datuma, valamint
a titkos Ugykezeld kézjegye.

[ —
= =

A mindsitett adathordozo visszavételekor a titkos ligykezelé az eléadéi munkakonyv megfeleld rovatédban igazolja
a visszavétel tényét, majd ezt kovetden az dtadokartonon is visszaveszi a mindsitett iratot.

Az ataddkartont, valamint az el6ad6i munkakonyvet azok lezarasat kovetéen 8 évig kell megdrizni. Az érzési idd
lejarta utdn a megsemmisitést selejtezési jegyz6konyv felvétele mellett lehet elvégezni.

A ,Korlatozott terjesztés(i!” nemzeti mindsitett adat legfeljebb 30 napig lehet a felhasznalénal. Ha munkavégzés
céljabdl a ,Korldtozott terjesztés(i!” minésitett adat felhasznalondl tartdsa indokolt, a hataridé meghosszabbithato
a mindsitett irat Nyilvantartdnak térténé bemutatasaval, valamint a biztonsagi vezetd irasbeli engedélyével.

20. Minésitett adat — szerven kiviilre torténd — tovdbbitdsa

Mindsitett adatot tartalmazé kildemény mas szerv részére torténd tovabbitasanak szabdlyait az R. 52-53. §-a
tartalmazza.

Mindsitett adatot tartalmazo kiildemény mds szerv részére torténd belfoldi tovabbitasa a titkos ligykezelén keresztiil
torténik.

A mindsitett adatot tartalmazé kiildemény tovébbitésa belféldén az Allami Futarszolgélat igénybevételével,
a Minisztérium kézbesitdjével, sziikség esetén személyes kézbesitével (a tovabbiakban egytt: futar) torténhet. Postai

uton mindsitett adatot tartalmazo kiildeményt tilos tovébbitani.

A kiildemény tovabbitasara szolgdlo kiilsé kézbesit6konyv vagy futarjegyzék tartalmazza

a) a mindsitett adat iktatészamat, példanysorszamat,
b) a mindsitési szintet,
c) a cimzett megnevezését,

d) az atadas keltét,

e) az dtadas tényének igazoldsat az atvevé nevével, sajat kezl aldirdséval, az atvétel datumanak rogzitésével,
valamint

f) a kuldeményt atvevd szerv hivatalos bélyegzéjének lenyomatat.

A titkos Ugykezel6 a kils6é kézbesitékonyvvel vagy futarjegyzékkel atadja a lezart mindsitett adatot tartalmazo
kuldeményt a futarnak. A futér akiils6 kézbesitékonyvben vagy a futarjegyzéken aliras ellenében adja at a kiildeményt
az atvételre jogosult személynek.

Mindsitett adat kiilfoldi személy vagy kilfoldi szerv részére torténé hozzaférhetévé tételét az adat mindsitdje, az adat
mindsitésének felllbiralatara jogosult minésit6 vagy torvényben felhatalmazott személy engedélyezheti.
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tartalmazé kiildeményt kiilféldre vagy kiilféldrél diplomaciai, konzuli, katonai futdr, valamint a nemzetkdzi jog alapjan
vellik azonos kivéltsdgokat és mentességeket élvezé, tovdbbd a nemzetkdzi szerz6désben meghatérozott személy
tovabbithat.

A kiildeményt gy kell lezarni, hogy az esetleges felbontds, jogosulatlan hozzaférés ténye annak bekdvetkeztekor
egyértelmlien megallapithato legyen.

Kulféldi minésitett adatot tartalmazo kiildemény dupla, nem éttetszé csomagolasban szallithatd. A boriték a megfelel6

tartalmazza.

A titkos Ugykezel6 a tovabbités tényét az iktatokonyv megfelel rovataban rogziti.

Ha tovabbitds soran a tovabbitand6 mindsitett kiildemény elvesztése kovetkezett be, errél a kiildé szervet azonnal
értesiteni kell. Az elvesztés tényérdl jegyzékonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a kiildemény azonosité adatait,
az elvesztés valdszinl idépontjat, helyét és minden olyan Iényeges koriilményt, amely a kildemény felkutatasat
segitheti. A tovabbi intézkedések megtételérdl a biztonsagi vezetét téjékoztatni kell.

A mindsitett adat vezetékes vagy vezeték nélkili adatatviteli rendszerben (telefaxon, szamitégépes haldzaton, védett
kormanyzati gerinchalézaton) torténd tovabbitasara a 161/2010. Korm. rendelet el6irasait kell alkalmazni.

21. A mindsitett adat sokszorositdsa, forditdsa, kivonatoldsa

A mindsitett adat sokszorositdsat, forditasat, kivonatoldsat a cimzett irdsban engedélyezi, kivéve ha a mindsitdé

1"

kulonleges kezelési jelzésben —,Nem masolhato!” jelzés feltiintetésével a mindsitett iraton — ezt megtiltotta.
A sokszorositas, forditas és kivonatolas soran keletkezé 1-t6l novekvé sorszammal elldtott sokszorositott, forditott és
kivonatolt példanyok iktatdsa a mindsitett adat iktatészaman torténik.

biztonsagi tanusitvannyal és felhasznaléi engedéllyel rendelkezé felhasznélé végezheti.

A mindsitett adat sokszorositdsa a Minisztérium nyomddjanak sokszorositdgépén végezheté, egyéb sokszorositon
nem.

A sokszorositas engedélyezését kovetSen (10. fliggelék) a sokszorositas megkezdése el6tt a mindsitett iraton az alabbi
zaradékot kell elhelyezni:
LSokszorositva: ...... példényban
Egy példany: ...... lap
Kapjak: 1. sz. soksz. pld.:
2. sz.soksz. pld..”

A sokszorositds végrehajtasat kdvetden a titkos lUgykezel6nek haladéktalanul gondoskodnia kell a sokszorositott
példany nyilvantartasba vételérél.
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22. A minésitett adat fellilvizsgdlata

A Minisztérium, valamint a Minisztérium jogel&édjei altal készitett, a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo
mindsitett iratokat legkésébb 5 évenként felll kell vizsgalni.

A fellilvizsgalat eredményeként a minésito, illetve a jogutddja a Mavtv. 8. & (2) bekezdésében meghatarozott
dontéseket hozhatja.

a fellilvizsgélt mindsitett adathordozé mellett kell térolni. A felllvizsgalat eredményét az iktatékonyvbe be kell
vezetni.

23. Aminésitett adatot tartalmazd adathordozd irattdrozdsa, megsemmisitése

A sajat készités(, valamint a mas szervtdl kapott mindsitett adat példanyainak irattdrozasdra, selejtezésére
azR. 56. §-aban foglaltak az irdnyaddk.

A mas szervtdl kapott, valamint a sajat készitéslii mindsitett adatot tartalmazd adathordozé tgyviteli érdeket nem
képvisel6 tobbes példanysorszdmu példanyai a Minisztérium biztonsagi vezetdjének jovahagydsat kovetben
megsemmisithet&ek.

A megsemmisitésre 3 tagu bizottsagot kell Iétrehozni, melynek soran tételesen szdmba kell venni a megsemmisitésre

kertil6 adathordozdkat. A bizottsdg a megsemmisitést megelézéen gondoskodik a megsemmisitési jegyzékdnyv
elkészitésérol.

terjedelmét, példanysorszamat, a megsemmisités tényét, modjat, ddtumat, a megsemmisitésnél jelen l1évd személyek
nevét és az engedélyez6 - biztonsagi vezet6 — alairasat.

A megsemmisitést Ugy kell végrehajtani, hogy a megsemmisitett adathordozon szereplé minésitett adat tartalmat
utélag ne lehessen megallapitani.

A megsemmisitési jegyz6kdnyv nem selejtezheté.

V. Fejezet

NYILVANTARTASOK

24. A Nyilvdntartd, valamint a Nyilvdntartd Iroda dltal kezelt nyilvdntartdsok

A titkos Ugykezel6 megnyitja és kezeli a fényilvantarté konyvet, melyben az aldbbi iratkezelési segédletek
nyilvantartasat végzi:

a) iktatokonyyv,
b) el6ad6i munkakényv (TUK-napld) nyilvantartas,

c) kilsé kézbesitékonyv,

d) ataddkarton-nyilvantartas,

e) futarjegyzék-nyilvantartas,

f) tartalékkulcs-nyilvantartas,

9) kodcsere-nyilvantartas, valamint

h) karbantartasi naplo.
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25. A minésitett adatok kezelése sordn haszndlt nyilvdntartdsok hitelesitése

A titkos Ugykezel6 az altala, valamint a szervezeti egységek altal kezelt iratkezelési segédleteket és egyéb
nyilvantartasokat hasznélatba vételiik el6tt hitelesiti, amelynek sordn a segédletet hitelesitési zaradékkal latja el.

A hitelesitési zaradékban fel kell tiintetni a Minisztérium megnevezését, a fényilvantartd konyvi sorszamot, a lapok
szdmat, a megnyitds ddtumat - a lezérds ddtumaénak helyét Uresen hagyva — és a kdrbélyegzé lenyomatat, valamint

a hitelesitést végzd személy aldirdsat.

A fényilvéntarto kdnyvet a biztonsagi vezet6 hitelesiti.

26. Iratkezelési segédletek és az egyéb nyilvdntartdsok fényilvdntartdsba vétele

A szervezeti egységek altal hasznalt valamennyi hitelesitett iratkezelési segédletet a fényilvantarté konyvben
nyilvantartasba kell venni. Nyilvantartasi szdmként a fényilvantartd konyv sorszamat kapja a segédlet.

Afényilvantartd konyv egyes sorszammal kezd6dik, betelte utan a kdvetkezé fényilvantartd konyv sorszam kihagyasa
nélkul folyamatos szdmképzéssel folytatédik.

A fényilvantarté konyvet nem kell nyilvantartasba venni.

A fényilvantarto konyv az aldbbiakat tartalmazza:

a) a Minisztérium megnevezését,

b) a terjedelmét,

<) a hasznélatba vételének datumat,
d) a lezarasanak datumat, valamint
e) az irattari tételszamat.

A fényilvantarto konyv, valamint az iktatokdnyv nem selejtezhetd.

VI. Fejezet

A MINOSITETT ADAT BIZTONSAGANAK MEGSERTESE

27. A minésitett adat biztonsdgdnak megsértése esetén végrehajtando feladatok

A Minisztérium valamennyifelhasznéléja kdteles a mindsitett adat biztonsdaganak megsértése esetén arrél a biztonségi
vezetbt tajékoztatni. A biztonsagi vezetd ezt kdvetden intézkedik az eset kivizsgalasarol és annak jegyzékonyvben
torténd rogzitésérdl.

A vizsgalatrol készilt jegyz6konyv tartalmazza:

a) a veszélyeztetett mindsitett adat azonositdsahoz sziikséges adatokat,

b) a biztonsdg megsértésének korilményeit,

<) a veszélyeztetettség idejét (ismert vagy vélelmezett idéhatdrait) és helyét,

d) a veszélyeztetettség kialakuldsanak elsédleges okait,

e) ha ismert, a biztonsag megsértéséért felel6ssé tehetd személy nevét, valamint
f) a megtett intézkedéseket.

Id

Ha a Mavtv.-t vagy a végrehajtasarél sz616 rendelkezéseket olyan médon sértették meg, hogy a,Bizalmas

vagy annal

a miniszter a mindsitét, valamint az NBF vezetéjét tajékoztatja.
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VII. Fejezet
A MINOSITETT ADAT VESZHELYZETBEN TORTENO VEDELME

28. Vészhelyzet esetén alkalmazandd elbirdsok, és a kdr elhdritdsdt kbvetd eljdrds

A biztonsagi terlleten bekovetkezett vészhelyzet esetén a kar elharitdsa érdekében a feladat- és hataskorrel
rendelkezé szerveket, valamint a biztonsagi vezet6t kell értesiteni. Az értesitésekkel egyidejlileg az emberi élet
veszélyeztetése nélkiil meg kell kezdeni a kar felszamolasat.

A kér elharitasa, felszamoldsa sorén is fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személy ne férhessen
hozza a mindsitett adatokhoz. Ha a karelhdritas sordn - bizonyithaté médon - illetéktelen személy jutott mindsitett
adat birtokdba, a biztonsagi vezetd titoktartasi nyilatkozatot irat ald a mindsitett adatot illetéktelentl megismerd
személlyel.

Amennyiben a mindsitett adatok mentése emberi élet veszélyeztetése nélkil megoldhaté, meg kell kezdeni
a biztonsdgi terlileten tarolt veszélyeztetett mindsitett adathordozok mentését és biztonsagos helyre torténé
szallitasat.

Az adathordozék megfeleld 6rzésérdl a biztonsagi vezetd koteles gondoskodni.

Ha a Minisztérium székhelyének, egyéb éplileteinek egészét érinti a vészhelyzet, Ugy az iratok evakualasi helyszine
a) NATO minésitett adatokat tartalmazoé adathordozdk esetén a NATO-NYEU Kozponti Nyilvantarto,

b) EU mindsitett adatokat tartalmazé adathordozék esetén az EU Kézponti Nyilvantarto,

) nemzeti mindsitett adatot tartalmazé adathordozok esetén a Minisztérium erre kijelolt épiilete.

A kdr elhdritasa utan a biztonsagi vezetd éltal kijeldlt 2 tagu bizottsdg méri fel a kdrokat, melynek sordn megallapitasra
kerul a fizikai biztonsagi rendszer sériilésének foka, tovabba hogy a mindsitett adathordozé megsemmisiilt-e vagy

eltlint-e.

A felmérést kdvetben a biztonsagi vezetd az aldbbiakrol kételes intézkedni:

a) elkésziti a sériilt vagy megsemmisiilt mindsitett adatot tartalmazé adathordozok, targyi eszk6zok jegyzékét,
b) irdsban tdjékoztatja a Minisztérium vezetdjét a felmérés eredményérél,
<) gondoskodik a fizikai biztonsag helyreallittatasardl, tovabba

d) gondoskodik az ép mindsitett adathordozok védelmérél.

VIIl. Fejezet

ELLENORZES, IRATFORGALMI STATISZTIKA

29. A minésitett iratfogalomrol sz616 statisztika, valamint jegyz6kényv

A biztonsagi vezetd az R. 6. §-aban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a Minisztérium iratforgalmi statisztikdjanak

A biztonsagi vezetd sulyos szabdlytalansag, mlkodési zavar észlelése esetén soron kivil elrendelheti a mindsitett
adatok meglétének, kezelésének tételes biztonsagi ellendrzését.
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1. fliggelék

Nemzetgazdasagi Minisztérium sz. példany
Nyt. szam:

FELHASZNALOI ENGEDELY

Név: (sziiletési név:
szil. hely és idé: ) részére a (szerv
megnevezése) (szervezeti egység megnevezése) feladat- és hataskdrébe tartozé feladatok

ellatdsa érdekében a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 3. § 8. pontja,
tovabba a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikddésének, valamint a mind&sitett adat kezelésének rendjérdl szélo
90/2010. (Ill. 26.) Korm. rendelet szerinti felhasznal6i engedélyt kiadom

- *a munkakore elldtasahoz sziikséges

- *meghatdrozott id6szakra: 20.... év .......... hé ... napjatol 20.... év .......... hé ... napjaig

= *SPECIANIS weovervrrererrereeerrrieenens megbizdsanak hatalya ald tartozo

- *eseti szakértésre vonatkozo

- *konkrét Gigyre vagy targyra vonatkozéan (pl. véleményezés):

adatokra.

adatok vonatkozasédban a Mavtv. 18. § (2) bekezdésében meghatarozott rendelkezési jogosultsagok koziil kizarélag
az alabbi pontokban meghatarozott rendelkezésre jogosult:

a) allami vagy kozfeladat végrehajtésa érdekében torténd ligyintézés, feldolgozas,
b) mindsitett adat nyilvantartasaval kapcsolatos valamennyi tevékenység,

Q) mindsitett adat birtokban tartasa,

d) mindsitési jelolés megismétlése, illetve a megismétlés megtiltasa,

e) mindsitett adat masolasa, sokszorositasa,

f) mindsitett adat forditasa,

a) kivonat készitése,
h) szerven bellli dtadas,

i) szerven kivilre tovabbitas, szallitas,
j) megsemmisités,
k) felhasznaloi engedély kiadasa.

A felhasznaléi engedély visszavondsig érvényes.

Budapest, 20

a felhasznéloi engedély kiadasara
jogosult vezet6 alairasa

* A megfeleld részt kell alahuzni és sziikség szerint kitolteni! Azt a rendelkezési jogosultsdgot, amelyet a felhasznélasra jogosult nem kapott meg, térdIni
kell vagy &thdzni!
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2. fiiggelék

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

1. Alulirott tudomasul veszem, hogy altal ......... év
......................... ho ....... nap aldirt nyt. szdamu felhasznéloéi engedély birtokdban a mindsitett adat
védelmérél szold 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Mavtv.), tovabba a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet
mukodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szolé 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: R.), illetve a Biztonsagi Szabalyzatban meghatérozott el6irdsok hatalya ala tartozom.

2. Tudomasulveszemtovabbd, hogy afentiszamu felhasznéldiengedélyben megjelolt mindsitett adatok vonatkozéséban
a mindsitések érvényességi ideje alatt titoktartasi kdtelezettség terhel.

A Mavtv.-ben, az R.-ben, valamint a Biztonsdgi Szabdlyzatban meghatérozott elSirdsokat alkalmazéas szinten
megismertem, és azokat maradéktalanul betartom, igy kiiléndsen a mindsitett adat tartalmét illetéktelen részére nem
teszem hozzaférhet6évé. A hataskdrombe tartozo részletes eljarasi szabalyokrél oktatasban részesiltem.

3. Felvildgositottakarrolis, hogy jogszabaly amindsitett adattal vald visszaélést, valamint a mindsitett adat biztonsaganak
megsértését blinteti.

Budapest, 20

alairas
név

Készult 2 pld./2 lap
Kapja: 1.sz. pld./Felhasznalé
2. sz. pld./Biztonsagi vezet6
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3. fliggelék

NEMZETGAZDASAGI MINISZTER
Iktatoszam

Ervényességi id6:

Minésité neve:

Minésité beosztasa:

Készlilt: ... eredeti példanyban
Egy példany: ... lap

Eza...... sz. példany

Kapjék: Eloszto szerint
Kulonleges kezelési utasitasok

ELOTERJESZTES
a Kormany részére

Budapest, év, ho, nap

készitette: latta: jovéhagyta:
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4. fiiggelék

OAL R
becloloog
(I |||'1||
[T} D @
g

Junnnin;
NEMZ ETGAZ DASAGI
MINISZTERIUM

B oogs/

[szervezeti egység megnevezése]

Mindgsitési javaslat
(,Korlatozott terjesztés(!” irat esetén)

Javasolom az adathordozén szereplé adatokat a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény 5. és 6. §-dban
foglaltak alapjan 20... év ... hé ...-ig ,Korlatozott terjesztési!”-vé mindsiteni. Az irat kiilonleges kezelése szlikséges
a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet m(ikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szolé 90/2010.
(Ill. 26.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezdk szerint*:

a) ,Sajat kez(i felbontasra!’,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",
<) .Nem sokszorosithato!”,

d) +Kivonat nem készithetd!",

e) ,Elolvasas utan visszakiuldendg!”,
f) LZart boritékban tarolando!’,

9) ,Kulonosen fontos!”.

Indokolas:

1. az adathordozén szerepl6 adatok mindsitéssel védheté, Magyarorszag kozponti pénziigyi és gazdasagi

tevékenysége korébe tartoznak,

2. az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa

vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné

tétele

a) hatrdnyosan érintené Magyarorszag kdzponti pénziigyi és gazdasagi tevékenységét,

b) megzavarja a Nemzetgazdasagi Minisztérium feladat- és hataskorének gyakorldsat, tovabba az dllampolgéarok
vagy a gazdalkodo szervezetek részére jogtalan nyereséget vagy elényszerzést tesz lehet6vé, ezért az adatok
nyilvdnossagat és az arra feljogositott személyen kivili megismerhetdségét a javasolt érvényességi ideig
szlikséges korlatozni.

Budapest, 20...... 8V ...eevrrrrerrns ho ... nap
mindsitési javaslat készité neve, beosztasa
(aldirdsa)
Az adathordozon szerepl6é adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 20...... év ... ho ... -ig

mindsité neve, beosztasa
(alairasa)

* A megfelel kilonleges kezelési utasitadsok alahtizandok!
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5. fiiggelék

OAL R
becloloog
(I |||'1||
[T} D @
g

Junnnin;
NEMZ ETGAZ DASAGI
MINISZTERIUM

B oogs/

[szervezeti egység megnevezése]

Mindgsitési javaslat
(,Bizalmas!” irat esetén)

Javasolom az adathordozén szereplé adatokat a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény 5. és 6. §-dban
foglaltak alapjan 20...... &V ....coveeeunee hé ......-ig ,Bizalmas!”-s& mindsiteni.

Az irat kilonleges kezelése szilkséges a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mlikodésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezék szerint*:

a) »Sajat kezli felbontasra!’,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",
<) ,Nem sokszorosithato!”,

d) ,Kivonat nem készithet6!”,

e) ,Elolvasas utan visszakiildendd!”,
f) LZart boritékban tarolandd!”,

g) LKulonésen fontos!”.

Indokolas:

1. az adathordozdn szerepl6 adatok mindsitéssel védheté, Magyarorszag kozponti pénziigyi és gazdasagi

tevékenysége korébe tartoznak,

2. az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa

vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné

tétele

a) karositana Magyarorszag kdzponti pénzligyi és gazdasagi tevékenységét,

b) az allam érdekérvényesit6 képességeit hatraltatna, vagy jelentésen zavarna, ezért az adatok nyilvanossagat és
az arra feljogositott személyen kiviili megismerhet&ségét a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

Budapest, 20...... 8V ... ho ... nap
mindsitési javaslat készité neve, beosztasa
(aldirdsa)
Az adathordozén szereplé adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 20..... év ... hé .. -ig

,Bizalmas!”-sa minésitem.

Budapest, 20...... 8V ... ho ... nap

mindsité neve, beosztasa
(alairasa)

* A megfeleld kilonleges kezelési utasitasok aldhtizandok!
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6. fliggelék

OAL R
becloloog
(I |||'1||
[T} D @
g

Junnnin;
NEMZ ETGAZ DASAGI
MINISZTERIUM

B oogs/

[szervezeti egység megnevezése]

Mindgsitési javaslat
(,Titkos!"irat esetén)

Javasolom az adathordozén szereplé adatokat a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény 5. és 6. §-aban
foglaltak alapjan 20...... &V ... ho ........ -ig ,Titkos!”-sa mindsiteni.

Az irat kilonleges kezelése szilkséges a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mlikodésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezék szerint*:

a) »Sajat kezli felbontasra!’,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",
<) ,Nem sokszorosithato!”,

d) ,Kivonat nem készithet6!”,

e) ,Elolvasas utan visszakiildendd!”,
f) LZart boritékban tarolandd!”,

g) LKulonésen fontos!”.

Indokolas:

1. az adathordozdn szereplé adatok mindsitéssel védheté, Magyarorszag kozponti pénziigyi és gazdasagi

tevékenysége korébe tartoznak,

2. az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa

vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné

tétele

a) sulyosan kérositana Magyarorszag kdzponti pénziigyi és gazdasagi tevékenységét,

b) Magyarorszag pénziigyi és gazdasagi érdekeinek sérelmével szamottevé vagyoni kart okozna, ezért az adatok
nyilvdnossagat és az arra feljogositott személyen kivili megismerhetdségét a javasolt érvényességi ideig
szlikséges korlatozni.

Budapest, 20...... 8V ...eevrrrrerrns ho ... nap
mindsitési javaslat készité neve, beosztasa
(aldirdsa)
Az adathordozén szereplé adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 20....... (1 V O ho ... -ig

JTitkos!”-sa mindsitem.

Budapest, 20...... €V ...eerereceerrs ho ... nap

mindsité neve, beosztasa
(alairasa)

* A megfelel kilonleges kezelési utasitadsok alahtizandok!
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7. fliggelék

OAL R
poo[oloog
(I |||"|||
)
i[5
q

I
3

NEMZETGAZ DASAGI
MINISZTERIUM

B oogs/

[szervezeti egység megnevezése]

Mindgsitési javaslat
(,Szigoruan titkos!” irat esetén)

Javasolom az adathordozén szereplé adatokat a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény 5. és 6. §-aban
foglaltak alapjan 20...... &V ... ho ........ -ig ,Szigoruan titkos!”-sa mindsiteni.

Az irat kilonleges kezelése szilkséges a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mlikodésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 40. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezék szerint*:

a) »Sajat kezli felbontasra!’,

b) »Mas szervnek nem adhaté at!",
<) ,Nem sokszorosithato!”,

d) ,Kivonat nem készithet6!”,

e) ,Elolvasas utan visszakiildendd!”,
f) LZart boritékban tarolandd!”,

g) LKulonésen fontos!”.

Indokolas:

1. az adathordozdn szerepl6 adatok mindsitéssel védheté, Magyarorszag kozponti pénziigyi és gazdasagi

tevékenysége korébe tartoznak,

2. az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa

vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné

tétele

a) rendkivil sulyosan kdrositand Magyarorszag kozponti pénziigyi és gazdasagi tevékenységét,

b) altal okozott kar elkeriilhetetlen enyhitése az orszdg gazdasagi helyzetének egészére hatranyosan kihato
ellenintézkedésekkel érheté el, ezért az adatok nyilvdnossagét és az arra feljogositott személyen kivili
megismerhet&ségét a javasolt érvényességi ideig szlikséges korlatozni.

Budapest, 20...... 8V ...eevrrrrerrns ho ... nap
mindsitési javaslat készité neve, beosztasa
(aldirdsa)
Az adathordozén szereplé adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 20....... (1 V O ho ... -ig

mindsité neve, beosztasa
(alairasa)

* A megfelel kilonleges kezelési utasitadsok alahtizandok!
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NGM iktatdszam

Készlt: .... eredeti példanyban

Egy példany ... lap

Kapjak:

... eredeti példany Cimzett (név és beosztas)
.... eredeti példany: Nyilvantarto

8. fiiggelék

...... szamu eredeti példany

Mindsitési jel6lés megismételve a ...
(Kuldé szerv iktatészama) sz. irat alapjan

Ervényességi idé:
Minésité neve:
Mindsit6é beosztasa:



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi34.szam

3775

Iktatészam:
Ugyintézé:

Elosztd lista a

NEMZETGAZ DASAGI
MINISZTERIUM

[szervezeti egység megnevezése]

iktatészamu
targyu el6terjesztéshez

9. fliiggelék

1. sz. eredeti pld.

2. sz. eredeti pld.

3. sz. eredeti pld.

4. sz. eredeti pld.

5. sz. eredeti pld.

6. sz. eredeti pld.

7. sz. eredeti pld.

TUK Iroda

1-.sz. fénymasolati pld.

Budapest, 201.....cccoeevverrrerrnnns

Minégsit6é neve, beosztasa
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10. fliggelék

3776

'ni N
BooIo]

NEMZETGAZ DASAGI
MINISZTERIUM

Iktatészam:
SOKSZOROSITASI ENGEDELY

" targyu

ikt.szamu

Engedélyezem, hogy a
oldal terjedelemben sokszorositasra kerdljon.

"minésitésu irat ......

Budapest, 20

engedélyezé
(cimzett személy) aldirdsa

Készilt: 1 példanyban
Nyilvantartéban eredeti irattal 6rzendd
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 28/2016. (VIIl. 4.) KKM kozleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Szlovén Koztarsasag Kormanya k6zo6tt a minésitett adatok cseréjérol
és kolcsonos védelmérdl sz6l6 egyezmény kihirdetésérol sz6l6 2016. évi XI. torvény 2-3. és 5. §-anak
hatalybalépésérol

A 2016. évi XI. térvénnyel a Magyar K6zlony 2016. marcius 24-i 40. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya
és a Szlovén Koztarsasdg Korménya koézott a mindsitett adatok cseréjérdl és kdlcsonds védelmérdl sz616 egyezmény
(a tovébbiakban: Egyezmény) 15. cikk (1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

,Jelen Egyezmény hatérozatlan idére jon létre. Jelen Egyezmény a Felek az Egyezmény hatdlybalépéshez sziikséges
belsé feltételek teljesitésére vonatkozo, diploméciai Uton kiildott utolso értesitése kézhezvételének napjat kovetd
masodik hénap elsé napjan [ép hatalyba.”

Az Egyezmény hatdlybalépéséhez sziikséges utolsé irdsbeli értesités kézhezvételének napja: 2016. julius 18.
Az Egyezmény hatdlybalépésének napja: 2016. szeptember 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2016. évi XI. torvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag
Kormanya és a Szlovén Koztarsasag Kormanya kozott a mindsitett adatok cseréjérél és kdlcsonos védelmérdl szold
egyezmény kihirdetésérdl sz6lé 2016. évi XI. torvény 2-3. és 5. §-a 2016. szeptember 1-jén, azaz kettéezer-tizenhat
szeptember elsején Iép hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Személyligyi kozlemények

A Beliigyminisztérium elismerési hirei 2016. junius hénapban

A belligyminiszter
kiemelkedd szakmai tevékenysége elismeréséiil, az Epiték Napja alkalmabol

— Miniszteri Elismeré Oklevelet adomanyozott

Almdssy Piroska asszonynak, a Techno-Wato Kft. Gigyvezetdjének,

dr. Ondruss Lajos trnak, a Budapesti és Pest Megyei Mérnoki Kamara 6nkormanyzati kapcsolattartéjanak, a Magyar
Mérnoki Kamara Vizgazdalkodasi és Vizépitési Tagozata tagjanak, okleveles épitémérnoknek, vizépité szakmérnoknek,
Schoblocher Istvdn trnak, a Bacskai-Margittaszigeti Vizgazdalkodasi Szolgaltato Tarsulat igazgatdjanak,

Velkeyné Stéfdn Ildiko asszonynak, a Vizépité Mérndki Kft. igyvezetdjének, tervezé mérnoknek,

Vitéz Sandor trnak, az OVIBER Kft. nyugalmazott beruhazasi fémérnokhelyettesének, a Budapesti és Pest Megyei
Mérnoki Kamara Vizes Szakcsoportja volt elndkségi tagjanak;

kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséiil, Semmelweis Nap alkalmabdl

— el6léptette soron kiviil nyugallomanyu blintetés-végrehajtasi orvos ezredessé

dr. Takdcs Valéria Katalin ny. bv. o. alezredes asszonyt, a Biintetés-végrehajtas Kézponti Kérhdz megbizott féigazgatojat;

- festmény emléktargyat adomanyozott

Horvdth Gyéngyi asszonynak, a Csongrad Megyei Rendér-fékapitanysag, Humanigazgatasi Szolgélat, Egészséglgyi
és Pszicholdgiai Alosztaly asszisztensének,

dr. Lajtay Gyérgy Imre ny.r. o. ezredes urnak, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet szakorvosanak,
Németh Ferenc urnak, a Vas Megyei Rendér-fékapitanysag, Humanigazgatasi Szolgalat, Egészségligyi és Pszicholdgiai
Csoport pszicholégusanak,

dr. Nyéki Erzsébet c. r. alezredes asszonynak, a Budapesti Rendér-fékapitanysdg, Humdnigazgatédsi Szolgalat,
Egészségligyi Osztély, Fogdaorvosi Alosztaly féorvosanak,

dr. Palla Gyula urnak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Renddr-fékapitanysag, Humanigazgatasi Szolgalat,
Egészségligyi és Pszicholdgiai Alosztaly szakorvosanak;

- Herendi kosarka emléktargyat adomanyozott

Borbély Timea c. bv. f6térzszdszIés asszonynak, a Veszprém Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet féapolojanak;

— Seiko 6ra emléktargyat adomanyozott

Meinhardtné Kovdcs Eva asszonynak, a Terrorelhéritasi Kdzpont, HR Igazgatosag, Egészségiigyi Szolgalat
asszisztensének,

Szabé Elvira asszonynak, a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsadg, Terileti Egészségugyi, Pszicholdgiai
és Munkabiztonsagi Ellaté Kozpont egészségligyi asszisztensének,

Wdgner Sdndor Gdbor urnak, a Készenléti Rend6rség, Humdnigazgatdsi Szolgélat, Egészségligyi és Pszicholdgiai
Osztaly mentéapoldjanak;
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kiemelked6 szakmai munkdja elismeréséiil, a Pedagdégusnap alkalmabdl

- bilintetés-végrehajtési tandcsosi cimet adomanyozott

Iréczky Péter bv. alezredes trnak, a Békés Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet, Fogvatartasi Osztaly vezetdjének;

- festmény emléktargyat adomanyozott

dr. Dobor Jozsef tii. alezredes trnak, a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetem, Katasztréfavédelmi Intézet adjunktusénak,
Kovdcs Istvdn c. r. alezredes urnak, a Miskolci Rendészeti Szakkdzépiskola, Szakmai Ismereti Szakcsoport fétanaranak,
Mihalik Béla r. 6rnagy trnak, a Rendérségi Oktatasi és Kiképzé Kozpont, Oktatasi Tovabbképzési Kozpont, Szakmai
Tovabbképzési Osztaly vezetbjének;

— Herendi kehelyvaza emléktargyat adomanyozott

Péterfiné Bdnyik Anita Ménika asszonynak, az Adyligeti Rendészeti Szakkdzépiskola, Alapozé Ismereti Szakcsoport
tandranak;

- Herendi kehelyvéza emléktédrgyat adomanyozott

Gydrfi Katalin asszonynak, a Kormendi Rendészeti Szakkdzépiskola, Alapozé Ismereti Szakcsoport tanaranak;

- Seiko 6ra emléktargyat adomanyozott

dr. Gilicze Ildiké Sarolta c. r. alezredes asszonynak, a Szegedi Rendészeti Szakkozépiskola, Alapozé Ismereti Szakcsoport
fétanaranak,

Horvdth Zsolt c. bv. szdzados urnak, a Szombathelyi Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézet vezetd reintegracios
tisztjének,

Kirov Attila td. 6rnagy urnak, a Katasztréfavédelmi Oktatdsi Kozpont, T(izoltasi és Mentési Szakcsoport vezetéjének,
Pakdnyi Péter trnak, a BM Nemzetkozi Oktatédsi Kozpont, Nemzetkozi Rendészeti Akadémia Magyar Titkérsag (ILEA),
Oktatési Alosztaly kiemelt féel6addjanak;

— Miniszteri Elismeré Oklevelet adomanyozott

Kopornyik Zoltdn urnak, a Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Féigazgatdsdg, Vezetbképzési lgazgatdsdg kiemelt
féel6addjanak, szenior trénernek,

Téth Sdndor c. r. térzszdszIés urnak, a Renddrségi Oktatasi és Kiképz6 Kézpont, Rendészeti Szervek Kiképzé Kozpontja,
Kiképzési Osztély, Gépjarmuivezetés-technikai Alosztaly szakoktatojanak,

Zsoldi Tamds c. r. tbrzszdszl6s trnak, a Rendérségi Oktatési és Kiképz6 Kdzpont, Kutyavezeté-képzé és Allatfelligyeleti
Kézpont szakoktatodjanak;

a blinmegel6zés és veszélyelhdritas terén, valamint a Polgarérség célkit(izéseinek megvalésitasdban végzett
kiemelked6 tevékenysége elismeréséill, az Orszagos Polgéarér Nap alkalmabol

- festmény emléktargyat adomanyozott

Kovdcs Istvdn drnak, a Dunafalva Polgarér Egyesiilet elnokhelyettesének,

Molndr Tibor trnak, a Taktakenézi Polgarér Egyesilet alelndkének, alapité tagjanak,
Szabé Endre urnak, a Hollékdi Polgarér Egyestlet elndkének,

Sziics Jdnos ny. hér. alezredes trnak, a Budapest Ill. Kerlileti Polgdrér Egyesiilet eln6kének,
Urbdn Ferenc Jozsef irnak, a Polgarérség Nagykamaras elnokének;

— Seiko 6ra emléktargyat adomanyozott

Puskds Roland trnak, a Pécs Belvarosi Barkdczi LaszIé Polgardr Egyesiilet tagjanak,
Suskovics Zoltdn Tibor r. f6hadnagy trnak, a Vecsési Telepilési Polgarér Egyesiilet alelndkének;
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kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséiil, a Kdzszolgalati Tisztvisel6k Napja alkalmabdl

- a Koz Szolgalataért Erdemjel arany fokozatat adomanyozta

Kiss-Kardcsony Eva asszonynak, a Budapest Févéros XIlI. keriileti Polgarmesteri Hivatal szervezési ligyintézéjének,
Orosz Jdnosné asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Eszak-magyarorszagi Regionalis Igazgatdség,
Balassagyarmati Kirendeltség és K6z6sségi Széllas kirendeltségvezetbjének,

Paluskdné Udvarhelyi Judit asszonynak, a Szarvas Varos Polgarmesteri Hivatal aljegyzéjének,

dr. Wdgner Gydrgy Rezsé trnak, a BM E-kdzigazgatési Féosztaly féosztalyvezeté-helyettesének;

- a Koz Szolgalataért Erdemjel eziist fokozatat adomanyozta

Busch Irén asszonynak, a BM Kozfoglalkoztatasi, Elemzési és Monitoring Féosztaly vezet6jének,

Daké Ferencné asszonynak, a PetSfiszéllasi Kdzdés Onkormanyzati Hivatal nyugalmazott szocialis igazgatasi
fémunkatarsanak,

Egri Gdbor ny. r. alezredes urnak, a Kdzigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgéltatasok Kozponti Hivatala, N.SIS Il Hivatal
informatikai szakértéjének,

dr.Gy6rpdl Elemérurnak,aBM Onkorményzati Médszertani Féosztaly, Médszertani és Fejlesztési Osztaly tigyintézéjének,
Karsay Istvdnné asszonynak, a BM Onkormanyzati Gazdasagi F6osztaly tigyintézéjének,

Zajdczné Balla Emma asszonynak, a Mikohazai Kézés Onkormanyzati Hivatal Hollbhazai Kirendeltsége pénziigyi
fémunkatarsanak;

- a Koz Szolgalataért Erdemjel bronz fokozatat adomanyozta

Farkas LdszI6 urnak, a BM Onkorményzati Gazdaséagi Féosztaly, Kbltségvetési Osztaly Ggyintézéjének,

dr. Loki Veronika asszonynak, a Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatal, Kdzigazgatasi Igazgatosag, Adoligyi
Iroda tgyintézéjének,

dr. Takdcs Istvdn Tibor urnak, a BM Eurépai EgylttmUkodési Féosztaly, Hatdrigazgatasi és Nemzetkozi Szerzédés-
el6készité Osztaly vezetbjének;

- aranyldnc aranymedallal emléktargyat adomanyozott

Ddniel Judit asszonynak, a BM Nemzetkozi Féosztaly, Rendészeti Kiilkapcsolatok Osztalya tigyintézéjének,

Kukely Otténé asszonynak, a BM Pénzuigyi Er6forrds-gazdalkoddsi Féosztély illetményszamfejtéjének,

Laczké-Szekeres Agnes asszonynak, a Szervezett Blinozés Elleni Koordinaciés Kdzpont, Koordinécids Féosztaly
titkarnéjének,

Lente Zsuzsanna asszonynak, a BM Onkormanyzati Gazdasagi Féosztaly, Vagyongazdalkodasi és Telepiilésiizemeltetési
Osztaly lgyintézdjének,

Nyakd-Bordi Bogldrka lldiké asszonynak, a BM Nemzetkdzi Féosztély, Protokoll és Szervezési Osztély ligyintézdjének;

— festmény emléktargyat adomanyozott

llidsics Baldzs urnak, a BM Onkormanyzati Koordinaciés Iroda ligyintézéjének,

Kivés Zoltdn trnak, a BM Onkormanyzati Koordinaciés Iroda ligyintézéjének,

Meénesi Nikolett asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Gazdasagi Féosztaly, Szamviteli Osztaly
fékonyvi konyvelsjének,

dr. Mérocza Zséfia asszonynak, a BM Onkormanyzati Mddszertani Féosztaly, Modszertani és Fejlesztési Osztaly
Ugyintézéjének,

dr. Nagy Zoltdn Tamds urnak, a BM Ellenérzési Féosztaly tigyintézdjének;

—aranygyUrd emléktargyat adomanyozott

dr. Barabds Zoltdn drnak, a BM Onkormaényzati Médszertani Féosztaly féosztalyvezets-helyettesének,

Kohdriné Fehér Gizella asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Gazdasagi FSosztaly, Pénziigyi
és Gazdasdagi Osztaly pénzugyi tigyintézéjének,

Meészdros Zsuzsanna asszonynak, a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, Iratkezelési
Féosztaly, Mindsitett Adatkezelési és Dokumentdacids Osztély titkos Ugyiratkezelési ligyintézdjének;
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- Seiko éra emléktargyat adoményozott

Berzeviczi Istvdn drnak, a BM Nemzeti Biztonsagi Felligyelet, E-biztonsagi Osztély ligyintézdjének,

dr. Gergyeni Zoltdn trnak, a BM Szabdlyozasi Féosztély féosztalyvezetd-helyettesének,

dr. Horvdth Henrietta asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Nyugat-dunéantuli Regionalis lgazgatésag,
Idegenrendészeti Osztaly idegenrendészeti ligyintéz&jének,

Szabé Gydrgy urnak, a BM Fejlesztési Féosztaly Uigyintézéjének,

dr. Szerencsi Judit asszonynak, a BM Személyuigyi Féosztaly, Személyzeti és Oktatasi Osztaly lgyintézéjének;

- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott

Bényeiné Toma Erzsébet asszonynak, a BM Pénzligyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztaly illetményszamfejtéjének,

Ignits Gyérgyi asszonynak, a BM Koézfoglalkoztatasi Statisztikai, Elemzési és Monitoring Féosztély, Statisztikai, Elemzési
és Adatszolgaltatasi Osztaly vezetdjének,

Kovdcs Edit Anna asszonynak, a Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgdltatdsok Kozponti Hivatala, Nemzetkozi
és Kommunikacids Féosztaly nemzetkozi referensének,

Lukdcsné Kiilits Kornélia asszonynak, a BM Nemzeti Biztonsagi Felliigyelet, Min&sitett Adatkezelési Hatésagi Osztély
Ugyintézéjének,

Pajter Mdrta asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal, Allampolgarsagi lgazgatésag, Honositési
és Allampolgarsag Megallapitasi Osztaly igazgatasi Gigyintézéjének,

Surdnyiné dr. Temesi Mdria bv. alezredes asszonynak, a Kdzigazgatdsi és Elektronikus Kdzszolgéltatasok Kozponti
Hivatala, Kormanyzati Kézponti Erkeztet6 Féosztaly vezetéjének,

dr. Vincze Magdolna asszonynak, a BM Szabdlyozasi F6osztaly, Szabélyozasi és Koordinacids Osztaly ligyintézdjének;

- Zsolnay-6ra emléktargyat adomanyozott

Feketéné Kocsi Agnes asszonynak, a BM Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly, Ugykezelési és Irattari Osztaly
Ugyintézéjének,
dr. Majoros Ménika asszonynak, a BM Jogszabaly-el6készit6 és Koordinacids Féosztaly ligyintézéjének;

- Miniszteri Elismeré Oklevelet adomdanyozott

Bunovdczné Boros Modnika asszonynak, a Somogy Megyei Kormanyhivatal, Foglalkoztatasi F&osztély
féosztalyvezetd-helyettesének,

Csomor Katalin asszonynak, a BM Informatikai Féosztély ligyintézéjének,

Dedk Ferenc trnak, a Zala Megyei Kormanyhivatal, Foglalkoztatasi Féosztaly féosztalyvezeté-helyettesének,

Hegyes Orsolya Mdria asszonynak, a BM Onkormanyzati Koordinacios Iroda tigyintézéjének,

dr. Komlés Péter Tamds urnak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Nemzetkézi Egylittmikddési Féosztaly,
Projektkoordinéciés és Nemzetkdzi Elemzd Osztaly EU palydzati ligyintézdjének,

Simon Valéria asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgéarsagi Hivatal, Dél-dunéantdli Regiondlis lgazgatdsag,
Engedélytigyi és Regisztracios Osztély ligyfélszolgalati tigyintézéjének,

Tahi-Téthné Varga Andrea asszonynak, a Bevéandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal, Allampolgérsagi Igazgatésag,
Egyszer(sitett Honositasi Osztaly, allampolgérsagi tigyintézéjének;

kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréséil, sziiletésnapja alkalmabol

- Certina 6ra emléktargyat adomanyozott

Horvdth Andrds ny. r. danddrtdbornok urnak, a BM Miniszteri Kabinet miniszteri biztosanak;

- disztér emléktargyat adomanyozott

dr. Bogyay Ferenc r. ezredes urnak, a Miskolci Rendérkapitanysag vezetéjének,
dr. Fellegi Norbert r. ezredes trnak, a Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag blinligyi rendérfékapitany-helyettesének;
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- festmény emléktargyat adomanyozott

Buzalstvdn Csaba urnak, a Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltaté Zrt,, Szolgéltatas Uzemeltetési Osztaly vezetéjének,
Ddvid Gyula ny. r. ezredes urnak, a Nograd Megyei Renddr-fékapitanysdg volt blnlgyi rendérfékapitany-
helyettesének,

dr. Hamula Jdnos urnak, az lgazsagligyi Megfigyel6 és EImegydgyitd Intézet megbizott féigazgatoé féorvosanak,
Széman Jdnos c. r. alezredes trnak, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Rendér-fékapitanysdag megbizott gazdaségi
rendérfékapitany-helyettesének;

— kristaly pohdr készlet emléktargyat adomanyozott

Sdpi Endre Gézdné asszonynak, a Budapesti Rendér-fékapitanysag, Gazdasagi Igazgatésag, Elelmezési Osztaly
bufésének;

— Seiko 6ra emléktargyat adomdényozott

Esze Jozsef c. r. f6térzszdszIés urnak, a Készenléti Renddrség, Humanigazgatasi Szolgdlat, Személyligyi Osztély
referensének,

Sohdr Eszter asszonynak, a Keszthelyi Rendérkapitanysag, Blintigyi Osztaly tobb munkafolyamatot ellaté tgyviteli
alkalmazottjanak,

Szényi Lajos c. r. szdzados urnak, a Készenléti Rendérség, Humanigazgatasi Szolgélat szélamvezetbjének,

Titi Zoltdn c. r. f6térzszdszI6s drnak, a Budapesti Rendér-fékapitanysag, Kozrendvédelmi Féosztaly, Fogdaszolgélati
Osztaly 6rsparancsnokanak;

- Zsolnay mini tea készlet emléktargyat adomanyozott

Tdlas Anna c. bv. 6rnagy asszonynak, a Budapesti Fegyhaz és Borton reintegracios tisztjének;

kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréséiil, nyugallomanyba vonulasa alkalmabdl

- aranyldnc aranymedallal emléktérgyat adomanyozott

Feiginé Kozma Agnes asszonynak, a BM Miniszteri Kabinet (igyintézéjének.
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A Nemzetgazdasagi Minisztérium személyiigyi hirei 2016. junius honapra vonatkozéan

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

A munkaltatoi jogkor gyakorldja

Babucs Andredt az Eurdpai Uni6s Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Baké Tiindét az Eurdpai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Benedek Gdbort a Pénziigyekért Felel6s Allamtitkarsag alloméanyaba,

dr. Bundzsity Gordandt a Parlamenti és Adoligyekért Felel6s Allamtitkarsag alloményaba,

Csordds Gdbort az Eurépai Uni6s Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
dr. Farkas Ervint a Parlamenti és Adoligyekért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,

Fiké-Leveleki Orsolydt az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag alloményéba,
Gere-Bokody Juditot a Kdzigazgatasi Allamtitkarsag allomanyaba,

Himmel Anitdt az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Herczeg Andrdst az Allamhéztartasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Horvdth Zoltdn Gyorgydt a Miniszteri Kabinet dllomanyaba,

Kertész Juditot az Eurépai Uni6s Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Kiss Julia Lilldt a Munkaerépiacért és Képzésért FelelSs Allamtitkarsag allomanyéba,

Kiss Sdrdt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelds Allamtitkarsag allomanyaba,

dr. Kuzsner Zoltdnt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Laczké Eszter Anettet az Allamhaztartasért Felel6s Allamtitkarsag allomanyaba,

dr. Novdk Péter Jézsefet az Eurdpai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Pusztai Zs6fidt az Allamhéztartasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Sdgi Csilldt az Allamhaztartasért Felel8s Allamtitkarsag allomanyéba,

Soproni Gyuldt a Gazdasagfejlesztésért és -szabélyozasért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéba,
Svdb Tibor Zoltdnt a Munkaerépiacért és Képzésért Felelés Allamtitkarsag llomanyaba,

Szabé Krisztindt az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,
Szabd Zitdt a Kézigazgatasi Allamtitkarsag lloméanyéba,

Szloboda Norbert LdszI6t a Munkaerépiacért és Képzésért Felels Allamtitkarsag allomanyéba,

dr. Vékony Juditot a Parlamenti és Ad6ligyekért Felel6s Allamtitkarsag alloményaba,

dr. Vozdr Attildt a Parlamenti és Adéuigyekért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba,

Végelné Verdes Margit Editet a Kdzigazgatasi Allamtitkarsag allomanyéaba

kormanytisztviselének kinevezte;

Gdl Andrea Zsuzsanndt az Eurdpai Uniés Forrasok Felhasznalasaért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéaba
osztalyvezetdnek,

dr. Grosz Eszter Etelkdt a MunkaerSpiacért és Képzésért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba féosztalyvezetének,
Kasuba Katalin Anndt a Kézigazgatasi Allamtitkarsag alloményaba féosztalyvezets-helyettesnek,

Popovics Rékdt a Munkaerépiacért és Képzésért Felel6s Allamtitkarsag alloméanyéba féosztalyvezetének

kinevezte.
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Egyéb intézkedés

A munkaltatoi jogkor gyakorldja

Szlics Anettet az Eurépai Unids Forrasok Felhasznélasaért Felel6s Allamtitkarsag dllomanyéban osztalyvezet6i

munkakorbe helyezte;

Baranyiné Kabai Erzsébetnek a Kézigazgatasi Allamtitkarsag allomanyéaban kézigazgatasi tanacsado,
Jurdk Erikdnak a Kézigazgatasi Allamtitkarsag allomanyaban kézigazgatasi tanacsadd,
Lévai-Varga Péternek a Kézigazgatasi Allamtitkarsag alloméanyaban kézigazgatasi tanacsadd,

Mez6 Noéminek a Kézigazgatasi Allamtitkarsag allomanyéaban kézigazgatasi tanacsadd

cimet adomanyozott;

Balassa-De Wit Erzsébet vezetdi munkakorét a Kbzigazgatasi Allamtitkarsag allomanyaban,

Pogdny Tamds vezet6i munkakorét a Kézigazgatasi Allamtitkarsag allomanyéaban

megszlntette.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsztinése

Korményzati szolgélati jogviszonya megsz(int

Balogh llona Judit,
Baranyiné Kabai Erzsébet,
Belasits-Balatindcz Julia,
Beckényi Viktor,

Bodor Tamds,

Bozorddi Cecilia llona,
Buhdly Gergé,

Csanddi Nikolett,
Csonka Erzsébet Tiinde,
Csontos Bogldrka,

dr. Danka Istvdn Atilla,
Dobozi-Téth Vivien,
Erdélyi LdszIo,

Erdédi Péter Ldszld,
Gallé Zita,

Hajésovics Szandra,
Hernddiné Lakosi Zsuzsanna,
dr. Idrdnyi Csilla,

Illés Daniel,

dr. Jdczku Tamds,
Juhdsz Miklés Béla,
Jurdk Erika,

dr. Kanzsalics Eszter,
Kelemen Jézsef,

Keszei Csilla Gabriella,
Kisanyik Timea Eva,
Kmotricza Anita Vivien,
Kocsor Ferenc,

Kovdcs Viktdria,
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Kovdcsné Telekes Judit,
Krdll Péterné,

Lakatos lldiko,

Lenyu Anna Ddra,

Lovas Erzsébet,

Mervay Mikl6s,

Mez6 Noémi,

Nagy Eniké,

Nagy Tuzson,

dr. Nagy Viktor,

Palotai Péter,

Pap Ildiko,

Pintér Raména Melinda,
Pirka Zoltdn,

Prekopa Adrienn Erna,
dr. Pulai Gdbor,

dr. Rdcz Gdbor,
Sdgilmre,

Saly Imola Cecilia,
Sdnta Anna,

Sebesiné Nagy Katalin Ibolya,
Szabd Eva,

Szabo-Varga Anita,
Szekeresné Matisfalvi Andrea,
dr. Szdldobdgyi Zsigmond Csongor,
Széts Baldzs,
Trestydnszki Baldzs,
Turai Viola,

Vajas Gdborné,
Vajdovics Tiinde,

Zsiros Kitti Katalin

kormanytisztvisel6knek.
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IV.

Egyéb kozlemények

A Miniszterelnokség palyazati felhivasa
fogyatékos felsdoktatasi hallgatok kozigazgatasi 6sztondijara

A Miniszterelndkség a fogyatékos fels6oktatasi hallgatok kézigazgatasi 6sztondijprogramjanak Iétrehozasardl szolo
555/2013. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan palyazatot
hirdet fogyatékos felséoktatasi hallgatok kézigazgatéasi dsztdndijara (a tovabbiakban: FKO Program) a kézigazgatés
irant elhivatott, valamely felsGoktatasi intézménnyel aktiv hallgatdi jogviszonyban all6 fogyatékos hallgatok részére.

Az FKO Program célja a szakmailag elhivatott, a nemzeti kdzigazgatas irant elkdtelezett hallgatok &sztdndij
tdmogatdssal megvalosuld szakirdnyl munkatapasztalat-szerzésének biztositdsa. A felvételt nyert Osztondijas
szamdra a tapasztalatszerzés helyét a Miniszterelndkség ajanlja fel az 6sztondijas tanulmanyainak és érdeklédési
korének figyelembevételével, a kivalasztasi folyamat eredményének és a befogadd intézmények (minisztériumok)
igényeinek megfelel6en. A hallgatdk szakmai fejlédését a teljes idétartam alatt a befogado intézményeknél dolgozd,
felkészitett mentorok segitik.

Az FKO Program id6tartama: 3 hénap, heti 20 6ras munkarendben.
Az FKO Program vérhat6 id6tartama: 2016. szeptember 20.-2016. december 20.

Palyazati feltételek:

a) magyar allampolgarsag;
b) fels6foku tanulmanyokkal 6sszefliggésben legaldbb 4 lezart félév;
<) aktiv hallgatdi jogviszony egy felséoktatasi intézménnyel;

d) a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 87/2015.
(IV.9.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet] 63. §-dban meghatarozott szakvélemény
a fogyatékossdg igazoldsahoz.

A részvétellel kapcsolatos tovabbi feltételek:

a) az 6sztondijas az 0sztondijas szerz6dés idétartama alatt mas 6sztdndijas jogviszonyban, munkaviszonyban,
allami vezetdi szolgdlati jogviszonyban, dllami szolgélati jogviszonyban, kézszolgalati, kormanyzati szolgalati,
kozalkalmazotti jogviszonyban, birésagi szolgélati, igazsagligyi alkalmazotti szolgdlati, ligyészi szolgalati,
valamint hivatésos szolgalati jogviszonyban nem 4ll;

b) az 6sztdndijas véllalja a Miniszterelnokség altal lefolytatott kivalasztasi eljardsban valo részvételt;

<) az Osztondijas megjeldli a Rendelet 6. §-a szerinti befogadd intézményt (minisztériumot), ahol
munkatapasztalatot kivan szerezni;

d) az Osztondijas jogviszony tovabbi feltételeit a kdzszolgalati tisztviselSkrdl szold 2011. évi CXCIX. térvény
47.§-a, a Rendelet, valamint az FKO Program M(ikédési Szabalyzata szabélyozza.

Az 6sztondij 6sszege: havonta 50 000 Ft adomentes jovedelem harom hénapon keresztuil.

A palyéazat benyujtasanak modja:
Palyazat benyujtasa a http://osztondijjelentkezes.kormany.hu/ weboldalon keresztiil torténik.


http://osztondijjelentkezes.kormany.hu/
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A pélyazat benyujtasahoz az alabbi dokumentumok feltoltése szlikséges:

a) magyar nyelvi fényképes szakmai 6néletrajz (formdtum: .doc, .docx, .pdf);

b) legalabb 4 lezart félévet igazolé dokumentum (elektronikus tanulmanyi rendszerbdl kinyomtatott), igazolas
vagy tanulmanyi osztaly éltal hitelesitett indexmasolat (formatum: .doc, .docx, .pdf);

<) aktiv hallgatdéi jogviszony fennallasat bizonyitd igazolas vagy elektronikus tanulmanyi rendszerbdl kinyomtatott
dokumentum; amennyiben a jelentkezd a palyazati hataridé lejartaig nem tudja beszerezni, akkor nyilatkozat
szlikséges arrdl, hogy sikeres pélyazat esetén legkésébb az FKO Program indulasaig benyuijtja azt (formatum:
.doc, .docx, .pdf);

d) a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 63. §-dban meghatérozott szakvélemény a fogyatékossag igazolasarol
(formatum: .doc, .docx, .pdf).

Palyazati idészak: 2016. augusztus 5.-2016. augusztus 21.

A palyézat elbirdldsanak maédja, rendje:

A beérkezett palydzatok formai és tartalmi szlirését a Miniszterelndkség Kormanyhivatali Képzési Osztélya végzi,
melynek sordn a pélyazék egy specidlis, a fogyatékos hallgatokra kialakitott kivalasztasi eljardson vesznek részt.
Ez varhatdan 2016. augusztus 22. és 2016. augusztus 29. kozott zajlik majd.

Ezt kdvetéen az FKO Rendeletben meghatéarozott Operativ Testiilet a Miniszterelndkség tajékoztatasa alapjan,
a kivalasztasi eljaras soran megfelelt hallgatok esetében javaslatot tesz a nyertes palyazok korére, amelynek alapjan

Kapcsolat és tovabbi informacio:
Az fko@me.gov.hu elektronikus levelezési cimen keresztiil.

Az lgazsagiigyi Minisztérium kozleménye
az Egészségiigyi Teriileten Mlikod6 lgazsagiigyi Szakértoi Testiilet tagjainak névsorarol

Az igazsaglgyért felel6s miniszter felhatalmazasa alapjan, az emberi eréforrasok minisztere egyetértésével az Igazsagugyi
Minisztérium igazsagugyi kapcsolatokért felelés allamtitkéra, dr. Vizkelety Mariann kinevezte az igazsagligyi szakértéi testiletek
szervezetér6l és mukodésérdl szélé 33/2007. (VI. 22.) IRM rendelet alapjan megalakitott Egészségligyi Terlleten Mikodd
Igazsagligyi Szakértdi Testilet tagjait.

A szakértdi testiilet kinevezett tagjai:

Elnok

dr. Keller Eva
EIndkhelyettesek

dr. Faller Jozsef

dr. Szabd Istvdn
Titkar

dr. Désa Karola Agnes
Tagok

dr. Baraczka Krisztina
dr. Bodor Gyérgy

dr. Bodosi Mihdly

dr. Csatai Tamds

dr. Darvas Katalin


mailto:fko@me.gov.hu
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dr. Ertl Tibor

dr. Fejérdy Pdl

dr. Géczi Lajos

dr. Harsdnyi Ldszl
dr. Herczeg Ldszl6
dr. Hornydk Csaba
dr. Jermendy Gyédrgy
dr. Kovdcs lldiké
Kovdcs Jozsef

dr. Kozma Zsolt

dr. Kénczdl Franciska
Mikolay Sdndor

dr. Pajor Attila

dr. Pajor LdszI6é

dr. Papp Zoltdn

dr. Poczkodi Sdndor
dr. Salacz Gyérgy

dr. Salacz Tamds

dr. Sdrvdry Andrds
dr. Szabados Gyérgy
dr. Szabéné dr. Ekes Erika
dr. Tarjdn Eniké

dr. Téth Zsuzsanna
dr. Varga Tibor

dr. Végh Gyorgy Pdl

Az lgazsagiigyi Minisztérium kozleménye
a Pénz- és Tokepiaci Igazsagiigyi Szakértoi Testiilet tagjainak névsorarél

Az igazsagligyért felel6s miniszter felhatalmazasa alapjan, a nemzetgazdasagért felelés miniszter egyetértésével az Igazsagigyi
Minisztérium igazsagugyi kapcsolatokért felelés allamtitkéra, dr. Vizkelety Mariann kinevezte az igazsagligyi szakértdi testiiletek
szervezetérdl és mikddésérdl sz616 33/2007. (VI. 22.) IRM rendelet alapjan megalakitott Pénz- és Tékepiaci Igazsaguigyi Szakértdi
Testllet tagjait.

A szakértdi testiilet kinevezett tagjai:

EIndk

dr. Juhdsz Péter
EIndkhelyettes

dr. Pocsai Erzsébet
Tagok

Balogh Agnes

dr. Fazakas Gergely
Gy6rffy Jozsef

Horvdth Jdnos

dr. Indmi Bolgdr Kdlmdn
dr. Kosztopulosz Andredsz
dr. Kovdcs Gyérgy

dr. Marton Istvdn



HIVATALOS ERTESITO - 2016.évi34.szam 3789

dr. Pdsztorné dr. Erdés Eva
dr. Pintér Eva

Spitz Zoltdn

dr. Takdts Péter

A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kezdeményezés aldirasgyiijté iv hitelesitésének megtagadasarol

A népszavazds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrél szolo
2013. évi CCXXXVIII. torvény 13. § (2) bekezdése alapjan a Nemzeti Valasztasi Bizottsdg az alabbi kdzleményt teszi
kdzzé orszagos népszavazasi kezdeményezések hitelesitésének megtagadasa targyaban.

A NemzetiVélasztési Bizottsag 2016. junius 18-an tartott Glésén a 47/2016. szamu hatérozataval orszagos népszavazasi
kezdeményezés aldirasgyUjté ivének hitelesitését megtagadta.

A hatarozat megtekinthetd a valasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2016. augusztus 1.

Prof. Dr. Patyi Andrds s. k.,
a Nemzeti Valasztési Bizottsag
elndke

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kézszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kézleménye
elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavondsarél sz6l6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

877471E 137961K 368242| 624106H 820199K
370634l 139124N 376038M 628167L 882947K
428586G 141094L 3825290L 629923G 929097L
470014E 165967L 388478K 633284L 943800L
661418E 174702N 431699L 636982M 944549M
626209G 183021L 444967) 665381B 944702G
763315J 204154) 463983) 685882K 005811A
271034F 206273L 476803l 701387) 015828G
029176G 236403L 491677) 703326M 016899N
033991M 260668M 536532B 722700K 031984M
052955N 289530J 539880L 768164K 032828
055859E 296530G 578384L 770808L 035558L
057741C 303930C 584169L 777333M 040911L
092789K 334078) 597434E 779484M 041988L

128758) 342697K 610469) 779577K 042598|



3790

HIVATALOS ERTESITO -

2016. évi 34. szam

056265F
061806F
084620M
090603B
097119K
1294301

146240N
149689L
158550K
188429E
1887301

188883l

225427E
242021M
249516F
254135F
258940L
266158M
2665621
268584K
272921C
275619M
280446F
281238M
286830K
290479L
313474B
375619K
377940M
379185H
391164M
402704C
414102)

4323098
435500H
442073)

471527K
474065L
478425N
478478N
4806511

490589H
499601L
510590N
516927D
533488N
534980K
534981K
538757)

542173M

551125L
565343C
584650M
600090K
616619L
619158C
620295K
630478M
642219D
645377
651710K
656289)
662677)
665623K
684862)
687109L
688240
701428l
713420M
728576L
735684L
749939F
751862
758305M
760466K
778473K
832194G
839455E
8453290L
846066L
855866
893065F
893815L
901314F
902449K
912108C
917816J
933450K
936165K
945096K
948961M
954167L
955123M
975172M
008863K
010687B
013014L
046436N
060207M
061637

070626F
101253M
103862J
1176271
118366D
133586N
140993M
164296M
168761M
175342K
179960E
185437C
200390B
204181M
205477M
210090N
239910N
251544F
252246)
276804L
281231K
310775L
318690L
319324M
346337C
354422)
364706M
365690D
375426M
381182C
392144N
407137F
414945L
430755N
439703K
455131N
483644D
483994L
494199K
497604L
510283N
544934H
557631G
572230M
575904K
577126L
586837B
623722M
635312F
670084C

672522G
692630M
705002L
705170L
708455L
709036D
7121211
719754F
725454D
730217K
739319K
758607M
763422
768593L
773742H
780015C
780232K
780687G
782265G
796457K
803849K
804036K
849225
853612F
863542M
866234D
875087L
897339G
901458M
901930G
932384l
977161l
984901L
993650
038506L
041637K
046207M
055704M
070360E
076392)
085771G
123216M
164484L
181883L
189435C
199211L
203452G
231625L
239037M
255690K

270530F
276950J
300570L
305537
321689L
347356K
357080G
362756L
366515G
376205L
399358K
405465H
435645K
437481M
438891L
524127M
553283J
556281G
559306H
566760M
567141M
576041M
664485)
681708A
692266M
728885G
743217)
744847M
746847F
750400L
779338A
785854E
788818E
803933J
809285K
818749H
831198K
837538L
843243)
845278K
847619M
852982)
857269M
884212)
945223L
955580L
978268E
988910C
002323M
008774)
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021298
025970)J
046849A
0483021
054010G
067046N
074611M
087762M
088702M
094797E
097368L
102171M
105351N
106701K
107397K
110796l
115437M
119096N
123536M
141270F
142182M
147813N
157290)J
159224N
162404E
166665N
172805)
174073l
175987K
187630L
189215M
195045N
197841A
202797K
218959E

222470K
228971M
236795)
238662F
243364M
243489N
271544
279919M
299215L
300743N
307142M
311281N
311577F
324294K
325468K
326509
332963
334847N
335671M
342277
3551571
357351TM
371802B
373374M
377557D
3851511
4121511
435277K
439329M
446234)
456209M
457344L
461392
474237C
480153l

483934l
490184)
490988G
510693L
510880N
511533L
511550l
521704E
529405D
555227G
555624K
566736G
574486l
584967H
604343M
607262L
608279L
615836D
6254501
661226L
682309M
694103G
695349K
704746K
707345E
710601L
716695M
721460K
724869L
746068M
750187M
753137M
763885L
785044L
790353M

805450L
808632F
817931H
820435G
820530K
829340H
832118K
834280)J
843420M
846996K
876444K
883805L
900973A
904040H
914268L
914650)J
917570M
920048M
924305H
925592G
953161H
963989E
971633G
976675F
987986M
998058G
046131F
058002L
138745G
303172F
304238K
319681L
340685L
358962L
366013N

377106M
377232L
434679)
464020L
477111H
497955L
505754L
519941M
525408H
543126)
555277L
565596L
687141L
725453M
729869)
763317M
763669M
765924M
766324M
778951M
803062B
804508L
825162H
851245)
854882K
862074)
865925L
917403L
928273A
932452K
939796K
941277L

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kbzszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala
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V.

Alapito okiratok

A Hadigondozottak K6zalapitvany Alapité Okirata (a modositasokkal egységes szerkezetben)

amely abbdla célbdél késziilt, hogy az 1. pontban megjeldlt alapité a hadigondozésrol sz616 1994. évi XLV. torvény 25.§ (3) bekezdése

alapjan - figyelemmel a Polgéri Térvénykonyvrél szl 2013. évi V. torvényre - jogi személyként miikodd kdzalapitvanyt hoz létre

hatéarozatlan id6re az aldbbiak szerint:

. Alapité:

Magyar Kéztarsasag Kormanya
1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

. A Kozalapitvany neve:

Hadigondozottak Kézalapitvanya

. A Kozalapitvany székhelye:

1055 Budapest V., Balaton u. 7-11.

. A Kozalapitvany célja:

4.1. A hadigondozasrdl sz6l6 1994. évi XLV. torvény 9. és 25. §-a alapjan a hadigondozottakrdl valé allami, alanyi jogu
gondoskodas megvalositasa, mely kdzfeladat elldtasa kozhasznu tevékenységnek mindsiil.

A kozalapitvany céljainak megvaldsitasa soran kozremukodik a jelzett kozfeladatok elldtasaban, tevékenységét
a kozhasznu jogallasu szervezet kovetelményeinek megfelelen végzi.

4.2. Ajogosultak elldtdsanak megvaldsitasa, a kedvezmények realizélasa.

4.3. A hadirokkantak gyogyaszati segédeszkozokkel valé ellatasanak biztositasa.

4.4, A kozalapitvany politikai partoktol fliggetlen szervezet, a Civil tv. 34. § (1) bekezdés d) pontjaban foglalt kozvetlen
politikai tevékenységet nem folytat, politikai partoknak anyagi tdmogatast nem nyujt, orszaggytilési képviselét,
megyei févarosi, onkormanyzati valasztdson jeldltet nem allit, tovabba nem tdmogat.

4.5. A Magyar Koztarsasag 2001. és 2002. évi koltségvetésérdl sz6l6 2000. évi CXXXIII. toérvény 57/A. § (2) bekezdése
alapjan a személyi karpétlassal kapcsolatos 0sszegek kifizetésének teljesitése.

. Csatlakozas a Kozalapitvanyhoz

A Koézalapitvany nyitott, ahhoz barmely hazai vagy kulféldi természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet pénzbeli vagy természetbeni adomannyal, vagyonrendeléssel csatlakozhat.

. AKozalapitvany indul6 vagyona 1994. évtél 2000 millié forint, amelyet az Alapité Okirat 4. pontjdban megfogalmazott

(személyi karpétlas és hadigondozas) célokra hasznélhat fel.

. A Kozalapitvany vagyona 1995-t6l

— amindenkori évi kdltségvetési tdmogatas,
- azel6z6 évi maradvanyok,

egyéb tdmogatasok,
- sajat bevételek.
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8. A Kozalapitvény szervezete és szervei

8.1. Kuratorium

A Kozalapitvany tigyvezet6 szerve a 9 tagu kuratérium. A tagokat az alapité az aldbbi szervezetek javaslata alapjan
jeloli ki:

Honvédelmi Minisztérium, Emberi Er6forrasok Minisztériuma, Nemzetgazdasagi Minisztérium, Belligyminisztérium,
Vak Hadirokkantak Orszagos Egyesiilete, Hadigondozottak, Hadi6zvegyek, Hadiarvak Orszdgos Nemzeti Szovetsége
(HONSZ), Magyar Hadigondozottak Orszdgos Nemzeti Szovetsége (MAHONSZ), Orszégos Nyugdijbiztositasi
Féigazgatdsag, Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar.

A kuratérium tagjai:

— Dr. Szilagyi Béla a Honvédelmi Minisztérium delegaltjaként,

- Dr. Kahlesz Timea az Emberi Eréforrasok Minisztériuma delegaltjaként,

— Dr. Nagy Andrds a Nemzetgazdasagi Minisztérium delegdltjaként,

- Horvath Marianne a Belligyminisztérium delegaltjaként

- Kreisz Mihaly a Vak Hadirokkantak Orszdgos Egyesiilete delegéltjaként,

- lpacs Jozsef a Hadirokkantak, Hadidzvegyek, Hadiarvak Orszagos Nemzeti Szovetség delegéltjaként,

- Vadai Mihdly Zsolt a Magyar Hadigondozottak Orszagos Nemzeti Szovetsége delegéltjaként,

- Haudinger Istvén az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgat6sag delegaltjaként,

— Madardsz Béla az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar delegéltjaként.

8.2. A kuratérium

— elnoke, a Kozalapitvany képviseldje: Dr. Nagy Andras,

- titkara: Dr. Szilagyi Béla.

A kuratériumi tagsag 3 év hatarozott idére szdl, a tag tagsaganak megsziintetésére iranyuld kérelmét az alapitonak
nyujtja be. A kuratérium a megsz(inés tekintetében nem doénthet. A kuratériumi tagok kijel6lésére, visszahivasara
torténd javaslattétel a 8.1. pont alatt felsorolt szervezetek vezet&jének jogkorébe tartozik.

8.2.1. A kuratériumi tagsdg megsz(inése

a) hatdrozott ideji megbizatas esetén a megbizés id6tartaménak lejartaval,

b) megsziintetd feltételhez kotott megbizas esetén a feltétel bekovetkeztével,

<) visszahivassal,

d) lemondassal,

e) a tag haldlaval,

f) a tag cselekvéképességének a tevékenysége elldtasahoz sziikséges korben torténd korlatozaséval,

g) a taggal szembeni kizar6 vagy 6sszeférhetetlenségi ok bekdvetkeztével,

h) a tag megbizatasanak lejarta el6tt az alapitvanyi cél megvaldsitasanak kodzvetlen veszélyeztetése esetén
az alapitdi jogok gyakorlojanak visszahivasaval.

8.2.2. Kizaro és 6sszeférhetetlenségi szabalyok

a) vezetd tisztségvisel6 nagykori személy lehet, akinek cselekvéképességét a tevékenysége elldtasdhoz
szlikséges korben nem korlatoztak,

b) nem lehet vezetd tisztségviseld az, akit blncselekmény elkovetése miatt jogerésen szabadsagvesztés
blintetésre itéltek, amig a biintetett el6élethez fliz6d6 hatranyos kdvetkezmények alél nem mentesiilt,

<) nem lehet vezetd tisztségvisel6 az, akit e foglalkozastol jogerésen eltiltottak. Akit valamely foglalkozastdl
joger6s biroi itélettel eltiltottak, az eltiltds hatdlya alatt az itéletben megjeldlt tevékenységet folytatd jogi
személy vezetd tisztségvisel6je nem lehet,

d) az eltiltdst kimondo hatdrozatban megszabott id6tartamig nem lehet vezetd tisztségvisel6 az, akit eltiltottak
a vezetd tisztségvisel6i tevékenységtdl,

e) a kozalapitvany kedvezményezettje és annak kozeli hozzéatartozéja nem lehet a kuratérium tagja. Az alapito
okirat eltér6 rendelkezése semmis.

f) az alapité és kozeli hozzatartozéi nem lehetnek tobbségben a kuratériumban. Az alapité okirat eltéré
rendelkezése semmis.
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8.3. A kuratérium mdkodése

a) A kuratérium biztositja a Kozalapitvanynak az alapité okiratban meghatarozottak szerinti folyamatos
mikodését, gondoskodik a Kozalapitvany vagyondnak az alapité okiratban rogzitett céloknak megfeleld
felhasznélasardl. Meghatarozza a kit(izott cél megvaldsitasdhoz szilkséges targyi és személyi feltételeket,
gondoskodik azok biztositasardl.

b) A kuratérium hatarozatképes, ha (ilésén tagjainak tébb mint a fele jelen van.

<) A kuratérium Uléseit szlikség szerint, de legalabb félévente egyszer tartja.

d) A kuratoérium Ulését az elndk — annak tartds akadélyoztatasa esetén a titkér — hivja 6ssze irdsban, igazolhato
maddon, a napirend megjeldlésével. A meghivét a kuratérium tagjainak olyan idépontban kell megkdldeni,
hogy az Uilés tervezett id6pontja el6tt egy héttel kézhez kapjak. A meghivéhoz csatolni kell az esetleges irasbeli
el6terjesztéseket. Siirgds szlikség esetén — az ok megjeldlésével - az elndk rendkiviili kuratoriumi Glést
telefonon is 6sszehivhat. Barmely kuratériumi tag kérheti az Ulés 6sszehivasat a cél és az ok megjeldlésével.
llyen kérelem esetén a kuratérium elndke koteles a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon belil intézkedni
az Ulés 6sszehivasarol. Ha ennek a kotelezettségének az elndk nem tesz eleget, a kuratérium tilését a kérelmet
eléterjeszté tag is 6sszehivhatja.

e) A kuratérium Ulései nyilvanosak, dontéseit egyszer( szétébbséggel hozza. Az tilésre meg kell hivni:

- akuratérium tagjait és tisztségviseldit,
- akezel6 szervezet képviselgjét,
- afellgyeld bizottsag tagjait,
- azalapité képvisel6jét,
- azelnok altal esetenként megjeldlt személyeket.
f) A kuratérium kizardlagos hataskoérébe tartozik
a Kozalapitvany szervezeti és mukodési szabdlyzatanak - az alapité hozzajaruldsaval torténé -

meghatarozasa, moédositasa,

- javaslat az alapitd felé az alapitvany céljanak teljesitéséhez sziikséges pénzeszkozokon feluli vagyon
felhasznélasardl,

- a Kozalapitvény éves koltségvetési tervének, az arrdl szold beszdmoldnak és az éves mérlegnek az
elfogadasa. A kuratérium az éves beszamolot az Alapité Okirat 8.3. e) pontjaban meghatérozott médon az
éves mérleggel egyidejlileg fogadja el, és azt az elfogadast kdvetd 15 napon belll irdsban az alapiténak
felterjeszti.

- dontés azokban a kérdésekben, amelyeket a Kdzalapitvany szervezeti és m(ikddési szabélyzata a kuratérium
kizarélagos hataskorébe utal, és ami jogszabdly szerint a kuratérium hataskorébe tartozik.

8.4.Titkdrsag
A kuratérium adminisztrativ feladatait a titkarsag latja el.

8.5. A titkarsag alkalmazottainak Iétszamat, az alkalmazhatdsag feltételeit, miikodését, felépitését a szervezeti
és mukodési szabdlyzat rogziti. A kdzalapitvany munkavaéllaloi tekintetében a munkaltatdi jogokat a kuratérium
gyakorolja.

8.6.Vagyonkezel6 szervezet

A kuratérium a Kézalapitvany mikddésével kapcsolatos igazgatasi és gazdalkodasi feladatok elldtasara vagyonkezeld
szervezetet hoz létre; meghatarozza annak feladatait, szervezetét, ellendrzi tevékenységét. A vagyonkezelé szervezet
mUikodését, szerveit, felépitését a szervezeti és mlikodési szabdlyzat régziti.

A vagyonkezel6 szervezetet a kuratérium &ltal kinevezett igazgatd vezeti, a munkaltatéi jogokat az igazgatd
tekintetében a kuratérium, a vagyonkezeld szervezet dolgozoéi tekintetében pedig az igazgaté gyakorolja.

A Kozalapitvany vagyonkezeld szervezete feladatainak ellatasaval kiilsé szerv is megbizhaté.
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8.7. Felligyel bizottsag
A felligyelé bizottsdg tagjainak megbizatasa 3 év hatdrozott idére szdl. A felligyelébizottsdg hatdrozatképes,
ha tagjainak fele jelen van. A feligyel6 bizottsag hatérozatait egyhangu dontéssel hozza meg.
8.7.1. A Kozalapitvanynal az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a Honvédelmi
Minisztérium képvisel6jébdl 4llé 3 tagu felligyel6 bizottsag muikodik.
A felligyel bizottsdg
- elnoke: Dr.Balogh Andras Jézsef a Honvédelmi Minisztérium delegaltjaként,
— tagjai:  Huldk Zsuzsanna az Emberi Eréforrasok Minisztériuma delegéltjaként,

Ozvegy Gergely a Nemzetgazdasagi Minisztérium delegaltjaként.
8.7.2. A felligyel6 bizottsag ellendrzi a kdzalapitvany mikodését és gazdalkoddasat. Ennek sordn a tisztségvisel6ktél
jelentést, a munkavallaloktdl tajékoztatast vagy felvilagositast kérhet, betekinthet a kozalapitvany irataiba, azokat
megvizsgalhatja. Tandcskozasi joggal részt vehet a kuratériumi tiléseken.
Afellgyel6 bizottsag koteles a kuratériumot tajékoztatni és tilésének 6sszehivasat kezdeményezni, ha a kdzalapitvany
mukodése sordn olyan jogszabadlysértést, vagy a kozalapitvéany érdekeit egyébként sulyosan sérté eseményt
(mulasztast) észlel, amelynek megsziintetése, kdvetkezményeinek elhéritasa, illetve enyhitése a kuratérium dontését
igényli, illetve a vezetd tisztségvisel6k felel6sségét megalapozé tény merdilt fel.
A kuratériumot a felligyel6 bizottsag inditvanydra — annak megtételétél szamitott harminc napon belil - 6ssze kell
hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén a kuratérium Gsszehivasara a felligyeld bizottsag intézkedik.
Ha a kuratérium a torvényes mikodés helyreadllitasa érdekében sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a feliigyeld
bizottsdg koteles haladéktalanul értesiteni a torvényességi ellendrzést ellatd szervet.
8.7.3. A feliigyelé bizottsag beszamoltatja a kuratériumot tevékenységérél.
8.7.4. A felugyelé bizottsag elnokének kezdeményezésére a kuratérium Gilését 15 napon bellil 6ssze kell hivni.
8.7.5. A feligyelé bizottsag Gigyrendjét maga éllapitja meg.

8.8. Hadirokkant Iroda

A hadirokkantak téritésmentes gydgyaszati segédeszkozokkel valé elldtasat végzi a hadigondozasrol sz616 1994. évi
XLV. térvény végrehajtasardl szol6 113/1994. (VIII. 31.) Korm. rendelet 11. §-a alapjan.

A Hadirokkant Iroda muikodési (személyi, dologi) koltségeit a Kdzalapitvany fedezi.

. A Kozalapitvany gazdélkodasa

9.1. AKdzalapitvany vagyonat az alapitdi célokban meghatarozott feladatok ellatasara, illetve a kuratorium, a titkarsag,
a vagyonkezel6 szervezet, a felligyel6 bizottsag és a Hadirokkant Iroda miikodésének finanszirozésara kell forditani.
Vallalkozasi tevékenysége a kdzalapitvany kozhasznu céljait nem veszélyezteti és gazdalkoddsa eredményét kizaroélag
az alapito okiratban megjeldlt tevékenységre forditja. A kdzalapitvany az alapitvanyi cél megvalésitasaval kdzvetlentl
0sszefliggd gazdasagi tevékenység végzésére jogosult.

9.2. A kozalapitvanyi pénzeket a vagyonkezel6 szervezet a Kézalapitvany sajat pénzforgalmi jellegli bankszamlain
tartja.

9.3. AKdzalapitvéany nevében aldirdsra jogosult az elndk. A bankszamlakrdél valoé utalvanyozashoz, készpénzfelvételhez
a Kuratérium altal megbizott személyek aldirasa sziikséges.

9.4. A kuratérium és a felligyelé bizottsag tagjai tiszteletdijban részesiilnek az alabbiak szerint:

- akuratérium elndke: brutté 100.000,- Ft havonta,
- akuratérium titkara: brutté 100.000,- Ft havonta,
- a kuratérium tagjai: brutt6 50.000,- Ft havonta,
- afellugyelé bizottsag elndke:  brutté 75,000,- Ft havonta,
- afellugyelébizottsag tagjai: brutté 37.500,- Ft havonta.

A kuratérium a kuratériumi tagok (beleértve a kuratérium elnokét és titkarat is) tiszteletdijat a jelen pontban
meghatarozottnal alacsonyabb mértékben is megallapithatja. A kuratérium és a feligyel bizottsag tagjai
lemondhatnak tiszteletdijukrdl. A kuratérium és a feliigyelSbizottsag tagjai koltségtéritésben részesiilhetnek.
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10.

11.

12.

13.

9.5. Kbzalapitvany csak olyan gazdalkodd szervezetben vehet részt, amelyben legaldbb tobbségi iranyitast biztositd
befolyassal rendelkezik, és amelyben felel6ssége nem haladja meg vagyoni hozzéjaruldsa mértékét. Kdzalapitvany
altal létrehozott gazdélkodé szervezet tovabbi gazdalkodd szervezetet nem alapithat, és gazdalkodo szervezetben
részesedést nem szerezhet.

9.6. A Kozalapitvany az dllamhaztartas alrendszereitél — a normativ tdmogatas kivételével - csak irasbeli szerz6dés
alapjan részesiilhet tdmogatéasban. A szerz6désben meg kell hatarozni a tdmogatassal valo elszamolas feltételeit
és modjat.

9.7. A Kozalapitvany pélyazat kiirdsa nélkil évente a vagyona 5%-anak mértékéig, de legfeljebb 6sszesen 1 millié Ft
(kdzvetlen vagy kozvetett) tdmogatést nydjthat az alapité Okiratban foglalt célokra.

9.8. A Kbzalapitvany barmely cél szerinti juttatasat palyazathoz kotheti. Ebben az esetben a palyazat nem tartalmazhat
olyan feltételeket, amelyekbdl — az eset Osszes kortilményeinek mérlegelésével — megallapithatd, hogy a palyazatnak
elére meghatdrozott nyertese van (szinlelt palyazat). Szinlelt palydzat a cél szerinti juttatds alapjaul nem szolgalhat.

9.9. A Kodzalapitvany valtét, illetve mas hitelviszonyt megtestesit6é értékpapirt nem bocséthat ki. A vallalkozdsanak
fejlesztéséhez kozhasznu tevékenységét veszélyezteté mértéku hitelt nem vehet fel, az dllamhdéztartas alrendszereitdl
kapott tdmogatast hitel fedezetél, illetve hitel torlesztésére nem hasznalhatja fel.

9.10. A Kdzalapitvanynak a cél szerinti tevékenységébdl, illetve véllalkozasi tevékenységébdl szarmazé bevételeit és
raforditasait elkilonitetten kell nyilvantartani.

9.11. A Kbzalapitvany tisztségvisel6i az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvény
alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek. Ennek elmulasztdsa esetén megbizatasuk az e pontban emlitett
torvény 9. § (2) bekezdése alapjan a torvény erejénél fogva megszinik.

A Kdzalapitvény képviselete
A Kozalapitvény képvisel&je a kuratérium elndke, tartos akadalyoztatdsa esetén a kuratérium kijeldlt tagja, az alapitod
képviselGit kivéve. A képviseletre vonatkozo részletes szabalyokat a szervezeti és miikddési szabalyzat hatdrozza meg.

Beszdmolds a Kézalapitvany mikdodésérol, az éves kozhasznu beszamolé jovahagyasa.

A kuratérium koteles évente beszamolni a Kozalapitvany mikodésérdl az alapitonak. Ennek keretében - a kuratérium
altal elfogadott — éves kdzhasznu beszamoldjat az elfogadast kdveté 15 napon belil irdsban, két példanyban
jovahagyasra az alapitonak felterjeszti. Az alapitd a jovahagyott beszamold egy példanyat sajat irattaraba helyezi,
a masik példanyt visszakdildi a kuratériumnak. A kuratérium tevékenysége és gazdélkodasa legfontosabb adatait
a helyi vagy orszagos sajté utjan is nyilvanossagra hozza.

A Kozalapitvany megsz(inése

A Kozalapitvany megsz(inik a Ptk.-ban és az allamhaztartdsrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény és egyes kapcsoléddo
torvények modositdsarol sz6l6 2006. évi LXV. térvényben meghatdrozott esetekben.

Zaré rendelkezések

13.1. A Kozalapitvany létrejottéhez birdsagi nyilvantartasba vétel sziikséges.

13.2. Az alapito okiratban nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk., illetéleg a Kézalapitvany tevékenységére vonatkozo
mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

13.3. Azalapiténak jogaban éll jelen alapité okirat médositasa, amennyiben az alapitd okiratban lefektetett alapitvanyi
célok elérése érdekében, megitélése szerint, ez sziikséges.

13.4. Megszlinés esetén a Kozalapitvany kotelezettségei teljesitése utan fennmaradd vagyonat az alapito
- a nyilvanossag megfelel6 tajékoztatasa mellett — hadigondozasi célra koteles forditani.
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13.5. A kozalapitvény szervezeti és m(ikddési szabalyzatdban kell rendelkezni:

— olyan nyilvantartas vezetésérél, amelybél a kuratérium dontéseinek tartalma, idépontja és hatalya, illetve a dontést
tdmogatd és ellenzék szamaranya (ha lehetséges személye) megallapithatok,

- akuratérium dontéseinek az érintettekkel valé kozlési, illetve nyilvanossagra hozatali modjardl,

- akozalapitvany miikddésével kapcsolatosan keletkezett iratokba valé betekintés rendjérdl,

- akozalapitvany mikddésének, beszamoloi kdzzétételének nyilvanossagarol.

Budapest, 2016. marcius 24-én.

Dr. Simicskd Istvdn s. k.,
az alapito képviseletében

Zaradék: Az egységes szerkezetbe foglalt 1étesité okiraton igazolom, hogy a létesité okirat egységes szerkezetbe
foglalt szovege megfelel a létesitéokirat-modositasok alapjan hatalyos tartalmanak.

Budapest, 2016. marcius 24-én.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
az alapito képviseletében
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felelds: dr. Salgo Laszld Péter. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesit6 hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalhi masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ny Lap- és Kényvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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