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R Utasitasok

A Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter 5/2024. (IV. 18.) MK utasitasa
a Kozponti Statisztikai Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 10/2023. (VI. 23.) MK utasitas
moédositasarél

A kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. torvény 35. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva
- tekintettel a jogalkotésrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Kozponti Statisztikai Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél szolé 10/2023. (VI. 23) MK utasitds
(a tovabbiakban: Szabélyzat) 1. melléklet 7. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
,7.§ Az elndk a Magyar Allam nevében tulajdonosi jogokat gyakorol a Statek Statisztikai Elemz6 Kézpont Korlatolt
Felel6sség(i Tarsasagban (a tovébbiakban: Statek Kft.) és a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség Korlatolt Felelésségl
Tarsasagban (a tovabbiakban: NAVU Kft.)”

2.§ (1) ASzabdlyzat 1. melléklet 10. § (1) bekezdés p) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(Az elndk)
,p) irdnyitja az EInoki féosztaly, a Nemzetkozi egylttmikodési féosztaly és az Ellenbrzési osztaly munkajat,”
(2) A Szabalyzat 1. melléklet 10. & (1) bekezdés s) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(Az eln6k)
,s) ellatja a kdzvetlen tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozoé Statek Kft.-vel és NAVU Kft.-vel kapcsolatos feladatokat,”

3.8 (1) A Szabalyzat 1. melléklet 11. § (1) bekezdése a kdvetkezd |) ponttal egésziil ki:
(Az elndkhelyettes jogai és kételezettségei:)
1) az altala irdnyitott teriilet tevékenységéhez kapcsoléddan onalldan képviseli a KSH-t nemzetkdzi és hazai szakmai
testlletekben, rendezvényeken, értekezleteken!”

(2) ASzabdlyzat 1. melléklet 11. §-a a kdvetkez6 (1a) bekezdéssel egészil ki:

»(1a) Az elndkhelyettest tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén — ha nem az elndkot helyettesitd jogkorében jar el -
az elndkhelyettes altal irdsban kijel6lt elndkhelyettes, illetve az eIndkhelyettes éltal kijeldlt, az irdnyitasa ald tartozo
szervezeti egység vezetdje is helyettesitheti”

4.8 A Szabdlyzat 1. melléklet 38. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
4(1) A KSH-t az elndk, illetve az altala irdnyitott terlilet vonatkozadsaban az elndkhelyettes 6nalldan képviseli. Az elndk
akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén a képviselet rendjére az SzMSz-nek az elndk helyettesitésének rendjére
irdanyadé rendelkezései az iranyadok.”

5.8 A Szabalyzat 1. figgeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.

A Szabdlyzat 1. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék lép.

A Szabalyzat 2. figgeléke a 3. fliggelék szerint médosul.

A Szabalyzat 3. figgeléke a 4. fliggelék szerint mdédosul.

6.8 A Szabdlyzat 1. melléklet
a) 15. § (3) bekezdés n) pontjdban a,betartatasara” szévegrész helyébe a ,betartasara” szoveg,
b) 34. §-aban a,Humanstratégiai és oktatdasi” szovegrész helyébe a,Humanpolitikai” széveg,

n

) 35.8 (1) és (3) bekezdésében a, kapcsolatokért” szovegrész helyébe az,egytttmiikodésért” széveg,

d) 35. § (4) bekezdésében az,az EIndki féosztalynak” szovegrész helyébe az,a nemzetkdzi kapcsolatokért felelds
szervezeti egységnek” széveg

Iép.
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7.8 (1) Ezaz utasitas - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kozzétételét kovetd nyolcadik napon Iép hatalyba.
(2) A 2.8 (1) bekezdése, az 5. § (2) bekezdése, a 2. fliiggelék, a 3. fliggelék 1. pontja, 3. pontja és 14. pont a) alpontja,
a 4.fuggelék 1. és 2. pontja, valamint 9. pont a) alpontja 2024. junius 3. napjan lép hatélyba.
8.8 Hatalyat veszti a Szabalyzat 1. melléklet 23. § (1) bekezdésében a, , valamint a Statek Kft. ligyvezeté igazgatdja”
szOvegrész.

Rogdn Antal s. k.,

Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter
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1.

3. fiiggelék az 5/2024. (IV. 18.) MK utasitdshoz

A Szabalyzat 2. fiiggelék 1. EIndki féosztaly pont 1.5-1.10. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az EInGki féosztdly feladatai:)

,1.5. elldtja az Eurdpai Unid (tars)finanszirozdsdval megvaldsulé projektekhez, palydzatokhoz kapcsolédd
feladatokat, ennek korében figyelemmel kiséri a megjelené palydzati lehetéségeket, kdzrem(ikddik a projektek
el6készitésében, lebonyolitdsaban, nyilvantartja a KSH projektjeit, azok dokumentumait;

1.6. szervezi és koordinalja az Adatvédelmi Bizottsag munkajat;

1.7. kialakitja, mikodteti és fejleszti a szervezet, folyamatok, termékek tervezésére, nyomon kovetésére, értékelésére
szolgald vezetdi monitoring és informacids rendszereket, a kapcsolodo folyamatokat;

1.8. részt vesz a stratégiai tervezésben, nyomon koveti a kapcsoléddé tervek végrehajtasat, ennek érdekében
informaciét gyujt szervezeti egységektdl;

1.9. elldtja a KSH minéségmenedzsment rendszerének fejlesztésével, mlkodtetésével kapcsolatos feladatokat,
kialakitja, miikodteti és fejleszti a folyamatokhoz kapcsolddoé hivatali keretrendszereket;

1.10. tdmogatja a Hivatali szervezet, folyamatok és termékek folyamatos fejlesztésére vonatkozé dontéseket,
elemzéseket, hattéranyagokat készit, javaslatot tesz intézkedésekre, fejlesztésekre.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 2. Ellenérzési osztaly pont 2.11. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az Ellenérzési osztdly feladatai:)

,2.11. a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenbérzésérdl szold jogszabélyban foglalt
ellenérzéseket folytat le a Statek Kft. és a NAVU Kft. m(ikddésével kapcsolatban;”

A Szabdlyzat 2. fliggeléke a kdvetkezd 2a. ponttal egésziil ki:

,2a. Nemzetkozi egytittmikddési féosztaly

A Nemzetkdzi egylttmiikodési féosztaly feladatai:

2a.1. gondoskodik az elndk felkészitésérél az eurdpai unids és nemzetkdzi statisztikai forumokra, valamint
az Ulésekhez kapcsolddoé szakmai anyagok 6sszeallitasarol;

2a.2. feladatkoréhez kapcsoloddéan az elndk utasitasainak megfeleléen elldtia Magyarorszag képviseletét
nemzetkdzi és eurdpai unids statisztikai testiletekben;

2a.3.irdnyitja a két- és tobboldali nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefligg6 feladatokat;

2a.4. kezdeményezi és ellatja az eurdpai unios és egyéb nemzetkozi statisztikai témdkban kialakitandé magyar
allaspontra javaslatokat megfogalmazo koordinacids tevékenységet;

2a.5. felllvizsgalja az el6zetes hivatali egyeztetés és véleményezés keretében a hivatal részérdl készitett vélemény-
tervezeteket és a megkeresésekre 6sszeallitott valasztervezeteket;

2a.6. egyuttmUkodik és kapcsolatot tart az Eurdpai Koordindciés Tarcakdzi Bizottsdggal (a tovabbiakban: EKTB),
koordindlja és mUkodteti az EKTB 21. Statisztika szakért6i csoport tevékenységét, és gondoskodik a B.8. tanacsi
statisztika munkacsoporttal kapcsolatos hazai feladatok végrehajtasarol;

2a.7. koordindlja a hivatal képviseletét a hazai eurdpai uniés koordinacios, gazdasdgi és egyéb vegyes
bizottsdgokban, és figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok jegyzékonyveibe foglalt, hivatalra vonatkozo
intézkedések végrehajtasat;

2a.8. kozremUkodik az eurdpai unids és nemzetkdzi finanszirozasi tdmogatdsi egytttmikodések megvalositasat
célzo javaslatok kidolgozasaban, illetve az egylttmUikodési projektek megvaldsitasaban;

2a.9. koordinalja a hivatali munkatarsak nemzetkozi képzésével és tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat;

2a.10. figyelemmel kiséri az eurdpai unié intézményeinek és a globalis és regiondlis nemzetkozi szervezetek
(ktilonosen: ENSZ és szakositott szervezetei, OECD) statisztikai vonatkozdsu tevékenységét, és a statisztikai
szempontbdl relevéns elemzések és jelentések alapjan tajékoztatd anyagokat készit;

2a.11. 6sszedllitja a Hivatal éves kikildetési tervét, és elldtja a hivatalt érinté utazdsszervezdi feladatokat;

2a.12. elldtja az elndk és elndkhelyettesek altal Magyarorszagra meghivott kilfoldi kildottségek érkezésével és
magyarorszagi tartézkodasaval kapcsolatos szervezési feladatokat;

2a.13. illetékességi korében kapcsolatot tart az eurdpai unids és nemzetkozi intézményekkel, elsésorban az Eurdpai
Unid Statisztikai Hivataldval, az ENSZ és az ENSZ EGB Statisztikai Diviziojaval, valamint az OECD Statisztika és Adat
Igazgatdsagaval, valamint a nemzeti statisztikai hivatalokkal;

2a.14. ellatja a nemzetkozi tagdijakkal kapcsolatos feladatokat;
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2a.15. hirlevél utjan tajékoztatot allit Ossze a statisztikai legfontosabb nemzetkozi eredményeirdl és kulfoldi
eseményekrol”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 8. Nemzeti szamlak féosztaly pont 8.2.9. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,8.2.9. a nemzetgazdasag negyedéves szektor-szamldinak osszeallitasa;”

A Szabalyzat 2. figgelék 10. Altalanos gazdasagstatisztikai f6osztaly pontja a kévetkezé 10.1.9a. alponttal egésziil ki:
,10.1.9a. a kiemelt adatszolgéltatok adatgydjtési, adatvalidacids feladatai,”

A Szabalyzat 2. fliggelék 10. Altalanos gazdasagstatisztikai féosztaly pont 10.2.5. alpontja helyébe a kévetkezé
rendelkezés lép:

,10.2.5. a KSH évkozi gazdasagstatisztikai adatfelvételeinek (teljesitmény-, réforditds- és beruhdzdsadatok) Nemzeti
szamldk féosztaly adatigényére tekintettel torténé megtervezése, szakmai el6készitése, az adatok feldolgozasa,
min&ség-ellendrzése, javitasa;”

A Szabalyzat 2. fliggelék 10. Altalanos gazdasagstatisztikai f6osztaly pontja a kévetkezé 10.3. alponttal egésziil ki:
,103. Az Altaldnos gazdasagstatisztikai féosztaly feladatai a kiemelt adatszolgaltatokkal kapcsolatos
gazdasagstatisztikai adatgyUjtések vonatkozasaban:

10.3.1. a kiemelt adatszolgaltatokkal kapcsolatos adatfelvétel-szervezés feladatok korében: az adatfelvételek
elvégzéséhez sziikséges személyi és technikai feltételek rendelkezésre &lldsdnak biztositasa, kozrem(ikodés
az adatszolgdltatok és adatgazdak értesitésében adatszolgaltatasi kotelezettségiikrol;

10.3.2. adatbegy(jtés, érkeztetés korében:

10.3.2.1. statisztikai adatok és metaadataik begyUjtése;

10.3.2.2. a hidanyz6 kérddivek vagy adatatvételek okainak kédolasa;

10.3.3. adatfelvételt végzok, adatszolgaltatok tevékenységének szakmai és technikai tdmogatasa;

10.3.3.1. a megfigyelésbe Ujként bevont adatszolgaltatok tajékoztatasa, szakmai kapcsolattartas kialakitasa;

10.3.3.2. be nem érkezett kérddivek stirgetése (telefon, e-mail, levél);

10.3.3.3. a validélas korében: a validalas sordn feltért hibak egyeztetése az adatszolgéltatokkal;

10.3.4. kddolas korében: a begydjtott adatok ndmenklaturak, osztalyozasok alapjan torténé kodolasa;

10.3.5. mikrovalidalas, mezovalidalas korében:

10.3.5.1. a begyUijtott elemi adatok 0sszevetése az elére meghatérozott validalasi szempontok szerint;

10.3.5.2. az elemi szintl adatok 6sszehasonlitasa mas adatforrasokbdl szarmazo adatokkal;

10.3.5.3. kiugro értékek azonositasa;

10.3.5.4. hibas kédolas javitasa;

10.3.5.5. mezovalidalas;

10.3.6. editalas korében:

10.3.6.1. a feltart hibak adatbekilddkkel torténd egyeztetése;

10.3.6.2. el6re meghatarozott szabalyok mentén a hibak javitasa;

10.3.6.3. az adat-el6készités lezarasa;

10.3.7. regiszter-karbantartasokhoz kapcsol6dé kiemelt véllalkozasok szamjel-felllvizsgélati (statisztikai fétevékenység,
|étszdm-kategoria) feladatainak ellatdsa;

10.3.8. kdzrem(ikddés az adatfelvételek tervezési, fejlesztési feladataiban;

10.3.9. kapcsolattartds a kiemelt adatszolgaltatokkal valamennyi, az adatfelvételek el6készitése és végrehajtasa
soran felmeriilé esemény vonatkozasaban.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 16. Kiadoi féosztaly pont 16.16. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Kiaddi f6osztdly feladatai:)

,16.16. kialakitja és fejleszti a KSH arculatat és kozzétételi eszkoztarat, egylttmiikodésben a Kommunikacios
féosztallyal;,”

A Szabalyzat 2. fiiggelék 17. Felhasznaloi kapcsolatok féosztaly pontja a kdvetkezd 17.8a. alponttal egészil ki:

(A Felhaszndldi kapcsolatok f6osztdly feladatai:)

,17.8a. tudomanyos célu adathozzéférések dokumentélasa, valamint a kutatdsi eredmények tovabbitasat biztosito
TUKI-alkalmazas szakmai mikodtetése;”
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A Szabalyzat 2. figgelék 17. Felhasznaloi kapcsolatok féosztaly pontja a kdvetkezé 17.11a. alponttal egészil ki:
(A Felhaszndldi kapcsolatok f6osztdly feladatai:)
,17.11a. egyedi felhasznaldi igényekre elemzések készitése;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 18. Kommunikacios féosztaly pont 18.4. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A Kommunikdcios féosztdly feladatai:)

,18.4. egylttmUkodik a KSH arculatanak és kozzétételi eszkoztaranak tervezési, fejlesztési feladataiban a Kiaddi
féosztallyal;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 18. Kommunikacios féosztaly pont 18.16. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Kommunikdcios féosztdly feladatai:)

,18.16. rendezvényeket, sajtéreggeliket, sajtotajékoztatokat szervez a KSH részére, protokoll feladatokat lat el, illetve
a mas szervezetek altal tartott rendezvényeken a KSH részvételét tdmogatja.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 20. Mddszertani féosztaly pontja a kdvetkezé 20.3a. alponttal egészil ki:

(A Mddszertani féosztdly feladatai:)

,20.3a. az aktudlis nemzetkdzi kutatdsi, kisérleti statisztikai, valamint mddszertani fejlesztési irdnyok nyomon
kovetése, javaslatok kidolgozasa az Uj fejlesztési teriiletekre, valamint a fejlesztési munka vezetése;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 20. Mddszertani féosztaly pont 20.8. alpontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:

(A Médszertani féosztdly feladatai:)

,20.8. a TEAOR, TESZOR, OVTJ, GFO osztélyozasok szakmai felelési feladatainak, valamint a statisztikai osztalyozasok
koordinaciojanak ellatasa;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 21. Gazdalkodasi féosztaly pontja a kdvetkezd 21.34a. alponttal egésziil ki:

(A Gazddlkoddsi féosztdly feladatai:)

,21.34a. elldtja a Statek Kft. és a NAVU Kft. tulajdonosi joggyakorlasaval 6sszefliggésben felmeriilé gazdalkodasi
feladatokat;”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 21. Gazdalkodasi féosztaly pont 21.36. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Gazddlkoddsi féosztdly feladatai:)

,21.36. elldtja a fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok felhasznélasara vonatkozo elndki utasitasban foglalt feladatokat.”

A Szabalyzat 2. figgelék 22. pontja a kdvetkez6 22.16-22.23. alponttal egészil ki:

(A Humdnpolitikai f6osztdly feladatai:)

,22.16. ellatja az allashely- és bérgazdalkodasi, valamint az allashely-nyilvantartassal, -monitorozassal kapcsolatos
feladatokat, tovdbba a munkaeré-felvétellel kapcsolatos létszam-, allashely- és pénziigyi fedezetvizsgélati
tevékenységet;

22.17. a kapcsol6dd jogszabalyokban régzitett munkamegosztas alapjan elvégzi a Magyar Allamkincstar
feladatkérébe nem tartozd kdzpontositott illetményszamfejtési feladatokat, teljesiti a Magyar Allamkincstar,
valamint a kormanyzati személyligyi igazgatasra kijelolt szerv felé torténé adatszolgdltatdsokat, miikodteti a béren
kivili juttatasi rendszert;

22.18. gondoskodik a KSH-ban foglalkoztatottak kormanyzati szolgélati jogviszonyat, illetve munkaviszonyat érinté
személyligyi okiratok elkészitésérdl, elldtia a rendkivili munkavégzéshez, az 0Osszeférhetetlenséghez,
a részmunkaidds és tdvmunkavégzésre irdnyuld foglalkoztatashoz kot6dé személyligyi feladatokat;

22.19. elldtja az elndk altal irdnyitott intézmények, a Statek Kft. és a NAVU Kft. vezetéivel, vezetd tisztségviselSivel
kapcsolatos — az elndk munkaltatoi jogkorébe tartozd — személyligyi feladatokat;

22.20. gondoskodik a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel, illetve a védett dllomannyal kapcsolatos feladatok
ellatasardl;

22.21. elldtja a KSH dolgozdinak szabadsagoldsaval, a szabadsag-nyilvantartassal kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

22.22. naprakészen vezeti a személyi anyagot, az elektronikus személyligyi nyilvéntartast, mukodteti
a humandigyviteli rendszert, ellatja a kozszolgalati személytigyi nyilvédntartassal kapcsolatos feladatokat;

22.23. el6késziti a Statek Kft. és a NAVU Kft. tisztségviselSinek, felligyelébizottsaganak tagjai, valamint a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. torvény 208. §-a hatalya ald tartozé munkavallalék vonatkozadsaban kiadasra
keriil6 javadalmazasi szabdlyzatot, illetve modositasat.”
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12. A Szabalyzat 2. fuggelék 23. Statisztikai koordinacids és jogi féosztaly pont 23.15. alpontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés lép:
(A Statisztikai koordindcids és jogi f6osztdly feladatai:)
,23.15. ellatja a Statek Kft. és a NAVU Kft. tulajdonosi joggyakorlasaval 6sszefliggésben felmeriil6 jogi feladatokat;”

13. A Szabalyzat 2. fuggelék
a) 14. Szakstatisztikdk horizontdlis féosztalya pont 14.2.10., 14.2.11, 14.2.12. és 14.2.15. alpontjaban
a,Szakstatisztikai” szovegrész helyébe a,Statisztikai” széveg,

b) 17. Felhasznaloi kapcsolatok f6osztély pont
ba) 17.3. alpontjdban a ,Mddszertani féosztallyal, Kommunikacios féosztallyal” szovegrész helyébe
a,Mddszertani féosztallyal és a Kommunikacios féosztallyal” szoveg,
bb) 17.13. alpontjaban a,tevékenységére” szovegrész helyébe a ,tevékenységre” szveg,
bc) 17.14. alpontjdban az ,adminisztrativ nyilvantartds szakmai mdkodtetése” szovegrész helyébe

az ,Ugyviteli feladatok ellatasa (szerz6dések készitése, szamlak kidllitasa), nyilvantartdsok vezetése,
riportok lekérdezése, kiértékelése” szbveg,
<) 20. Médszertani féosztaly pont 20.4. alpontjdban az ,implementdacié irdnyitadsa” szovegrész helyébe
a,kézremiikodés az implementacidban” széveg,
d) 22. pontjaban a,Humanstratégiai és oktatasi” szovegrészek helyébe a,Humanpolitikai” szoveg

14. Hatélyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék

) 1. pont 1.11-1.14. alpontja,

b) 15. pont 15.5. alpontjdban a, , valamint a fejlesztési munka vezetése” sz6vegrész,

) 15. pont 15.8. alpontja,

) 17. pont 17.4. alpontja,

) 18. pont 18.5. alpontjdban az ,és felel a tajékoztatdsi adatbazis frissitéséért a Felhasznaldi kapcsolatok

a

D Q 0N

féosztallyal egyitt” szovegrész,
f) 20. pont 20.5. és 20.9. alpontja,
9) 21.pont 21.17-21.23,, 21.32,, 21.35. alpontja.
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4. fiiggelék az 5/2024. (IV. 18.) MK utasitdshoz

1. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 1.1.2-1.1.4. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Irdnyité vezetd Szervezeti egység)

1.1.2. Pdlydzatmenedzsment osztaly

1.1.3. Stratégia és min6ségmenedzsment osztaly

1.1.4. EIndki koordinaciods és folyamatmenedzsment osztaly

2. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tdblazat 1.2. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezés |ép, valamint a tablazat
a kovetkez6 1.3. sorral egésziil ki:

(Irdnyité vezeté Szervezeti egység)

1.2. Nemzetkozi egyttmikodési féosztaly

1.3. Ellendrzési osztaly

3. ASzabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tdblazat 2.2.3. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
‘ (Irdnyité vezetd ‘ Szervezetiegység) ‘
‘ ‘ 2.2.3. Szolgéltatasi agazatok adatgyjté osztaly ‘
4. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tdblazat a kdvetkezé 2.7.5. sorral egészil ki:
‘ (Irdnyité vezetd ‘ Szervezetiegység) ‘
‘ ‘ 2.7.5. Kiemelt adatszolgéltatok adatgyijté osztaly ‘
5. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 2.9.1. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
‘ (Irdnyité vezetd ‘ Szervezeti egység) ‘
‘ ‘ 2.9.1. Szolgaltataskuilkereskedelmi osztély ‘
6. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 3.3.2. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
‘ (Irdnyité vezetd ‘ Szervezetiegység) ‘
‘ ‘ 3.3.2. Osztélyozasok és metaadat-menedzsment mddszertani osztély ‘
7. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 4.1.1-4.1.5. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

‘ (Irdnyité vezetd ‘ Szervezeti egység) ‘

4.1.1. Koltségvetési fejezet osztalya

4.1.2. Kozbeszerzési osztaly

4.1.3. MUszaki és zemeltetési osztaly

4.1.4. Pénzligyi osztaly

4.1.5. Szamviteli osztaly
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8.

A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 4.2. sora helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép, valamint a tablazat
a kovetkezé 4.2.1. sorral egészil ki:

(Irdnyité vezeté Szervezeti egység)

4.2. Humanpolitikai féosztaly

4.2.1. Személyligyi és illetményszémfejtési osztaly

. Hatalyét veszti a Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat
a) 1.1.5. sora,
b) 2.2.4.sora,
c) 4.1.6. sora.

Az eurdpai unios ligyekért felelés miniszter 4/2024. (IV. 18.) EUM utasitasa
az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumanak hazirendjérol

A jogalkotdsrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a védett személyek és a kijelolt
létesitmények védelmérdl sz6l6 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés g) pontjdban, 11. § (1) és (2) bekezdésében,
1. melléklet 2. pont s) alpontjadban foglaltakra, valamint az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatardl sz616 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitas 84. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltakra - a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§

2.§

Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumanak hazirendjét az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Béka Jdnos s. k.,
eurdpai unios tgyekért felelés miniszter

1. melléklet a 4/2024. (IV. 18.) EUM utasitdshoz

HAZIREND

I. FEJEZET
ALTALANOS RESZ

1. A Hazirend tartalma

. A Hazirend az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma (a tovabbiakban: Minisztérium) szervezeti szint(i biztonsagi

szabalyozo rendszerének egyik alapvetd eleme, amely a hatalyos jogszabalyokkal és a Minisztérium mas mikodési
és Ugyrendi elGirasaival 0Osszhangban elbsegiti a szervezetbiztonsdgi kovetelményrendszer elemeinek
megvalosulasat.

. A Hazirend szabalyozza

1.2.1. a Minisztérium épuleteibe torténé be- és kilépés, a benntartézkodds, a csomag- és aruszallitas,
a kildemények kézbesitésének rendjét,

1.2.2. a hivatali munkavégzéssel és a Minisztérium székhelye és telephelyei helyiségeinek hasznélataval kapcsolatos
rendelkezéseket.
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2.1.

2.2.

2.3.

24.

3.1.

2. A Hazirend hatalya

A Hazirendben foglalt rendelkezések terileti hatalya kiterjed

2.1.1. az 1051 Budapest, Nador utca 31. cim alatti épllet minisztériumi hasznalatban all6 helyiségeire,

2.1.2. az 1054 Budapest, Bathory utca 10. cim alatti épiilet minisztériumi hasznélatban 4ll6 helyiségeire,

2.1.3. az 1051 Budapest, Arany Janos utca 25. cim alatti épliletre (a tovabbiakban: Féépiilet),

2.1.4. az 1013 Budapest, Débrentei utca 2. cim alatti épilet minisztériumi hasznalatban allé helyiségeire.

A Hazirendben foglalt rendelkezések személyi hatalya kiterjed

2.2.1. a Minisztérium dllomanydba tartozd, a kormdnyzati igazgatasrol szélé 2018. évi CXXV. torvény
(a tovabbiakban: Kit.) 3. § (1) bekezdés a) és b) pontja alapjan politikai szolgélati és biztosi jogviszonyban allé
tisztségviselSkre,

2.2.2. a Kit. 3. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Minisztériummal kormadnyzati szolgdlati jogviszonyban &llé
tisztségviselore,

2.2.3. kirendeléssel a Minisztérium épiileteiben hivatali munkat végzdé személyre,

2.2.4. a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgélati jogviszonyardl széld 2015. évi
XLIl. térvény 62. § (1) bekezdése, valamint 288/A. § (1) bekezdése alapjan a Minisztériumba vezényelt
hivatdsos szolgalati jogviszonyban all6 személyre,

2.2.5. a honvédek jogallasarol sz616 2012. évi CCV. torvény 51. § (1) bekezdése alapjan a Minisztériumba vezényelt
hivatasos szolgélati jogviszonyban all6 személyre,

2.2.6. aKit. 278-279/A. §-a alapjan a Minisztériummal munkaviszonyban all6, kdzigazgatasi szervnél foglalkoztatott
munkavallaléra,

2.2.7. a Minisztérium altal foglalkoztatott 6sztondijasra és gyakornokra,

2.2.8. a Minisztérium altal hivatali munkavégzésre irdnyul6 polgari jogi, vagy barmilyen mas jogviszony alapjan
foglalkoztatott természetes személyre

(a tovébbiakban egydtt: a Minisztérium munkatarsai),

2.2.9. a Minisztérium részére a Minisztérium éplleteiben szolgaltatasi tevékenységet nyujtdo Kozbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF), a NISZ Nemzeti Infokommunikéacids Szolgéltatd Zartkorien
MUkodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ) és az IdomSoft Informatikai Zartkorlen Mikodo
Részvénytarsasdg mint kdzponti alkalmazds szolgdltatd (a tovébbiakban egyiitt: korményzati szolgaltatéd
szervezetek) dltal foglalkoztatott természetes személyekre,

2.2.10. a Minisztérium éplileteiben elhelyezett, a 2.2.9. pontban felsoroltakon kivilli mas szervezeteknél

foglalkoztatott természetes személyekre,

2.2.11. a minisztériummal, illetve a 2.2.9. pont szerinti szolgaltaté szervezetekkel kiilon megallapodas alapjan
munkavégzésre iranyulé jogviszony keretében a Minisztérium éplileteiben térténé munkavégzés céljabol
foglalkoztatott természetes személyekre, valamint

2.2.12. a 2.2.1-2.2.11. pontban meghatarozottakon tul a Minisztérium éplleteibe egyéb okbodl belépd és ott
tartozkodd személyekre

(a tovabbiakban egylttes alkalmazas esetén: a Minisztérium éplileteiben tartézkodo6 személyek).

A Haézirendben foglalt rendelkezések targyi hatdlya a Minisztérium épileteiben tartézkodd személyek 1.2. pont

szerinti tevékenységeire terjed ki.

A Hazirend folyamatos naprakészen tartdsdnak céljdbdl torténd felllvizsgdlatardl a  Minisztérium

szervezetbiztonsagért felelés szervezeti egysége gondoskodik.

Il. FEJEZET
A MINISZTERIUM EPULETEIBE TORTENO BE- ES KILEPES, ABENNTARTOZKODAS, A CSOMAG-
ES ARUSZALLITAS, A KULDEMENYEK KEZBESITESENEK SZABALYAI

3. Ertelmez6 rendelkezések

A Hézirend alkalmazéaséban

3.1.1. beléptets rendszer: a minisztériumi épuletekben miikods, a KEF altal lizemeltetett, valamint karbantartott
egységes komplex elektromechanikai-informatikai rendszer (Egységes Kormanyzati Belépteté Rendszer)
(a tovdbbiakban: EKBR), amely telepitett ellen6rzé pontok segitségével lehetévé teszi éplletekbe torténd
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4.1.

5.1.

5.2.

53.

54.

személymozgdsok hely, id6é és irdny szerinti engedélyezését vagy tiltdsat, az események nyilvantartasat,
visszakeresését;

3.1.2. biztonsdgtechnikai ellenérzés: a F6épuletbe dlland6 belépési jogosultsdggal nem rendelkezd személy
fémkeresé kapun, valamint csomagjanak rontgengépen térténd atvilagitasa, tovabba a média munkatérsa
altal hasznalt kép- és hangfelvétel rogzitéséhez sziikséges technikai eszkoz atvizsgalasa;

3.1.3. csomag: mindazon az érintett személy birtokaban 1évé, altala fogott vagy testére rogzitett, azon viselt olyan
- a benne szdllitott tartalméval egységesen értend6 és kezelendd — kellék, amely a benne elhelyezett targy
szallitdsara vagy annak szallitdsa megkonnyitésére szolgal, és alkalmas tovabba arra, hogy e targyak kilsé
szemlél6 elél részben vagy egészben elfedve maradjanak;

3.1.4. kiildemény: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl széld 1995. évi
LXVI. torvényben meghatdrozott irat, mindsitett adatokat tartalmazé adathordozd, valamint az azokat
tartalmazo csomag, futarzsak vagy erre szolgal6 egyéb targy;

3.1.5. rendkiviili esemény: a kormanyugyeleti rendszer |étrehozasarol szold 1324/2011. (IX. 22.) Korm. hatarozat
1. melléklet 20. pontjdban szereplé események;

3.1.6. vendégkdrtya: a minisztériumi éplletekbe belépésre jogositd, az adott napra érvényes, sorszamozott
elektronikus belépési engedély.

4. Altalanos kotelezettségek

Altalanos magatartasi szabalyok

4.1.1. A munkatars koteles a Minisztérium belsé szabdlyzatait megismerni és azok rendelkezéseit betartani.

4.1.2. A munkatadrs koteles a Minisztérium Adatvédelmi Szabdlyzataban, valamint Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatdban meghatarozott médon, haladéktalanul bejelenteni az adatvédelmi és informatikai biztonsagi
incidenst vagy annak gyanujat a Biztonsagi Féosztaly részére.

5. A Minisztérium épiileteibe torténd be- és kiléptetés rendje

A Minisztérium éplleteibe a be- és kilépés a belépteté rendszerrel ellatott, biztonsdgi berendezéssel felszerelt

fébejaraton keresztil torténik.

A 2.1.1. pontban jelzett éplilet a védett személyek és a kijelolt |étesitmények védelmérdl sz6l6 160/1996. (XI. 5.)

Korm. rendelet [a tovabbiakban: 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet] 1. § (2) bekezdés g) pontjaban foglaltak szerint

a létesitménybiztositasi intézkedés céljabol kijelolt Iétesitmények kdrébe tartozik. A 2.1.1. pontban jelzett épliletben

az 6rzés-védelmi feladatokat a Készenléti Rendérség kijeldlt szervezeti egysége (a tovabbiakban: Orség)

az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkér(ien M(ikodé Részvénytarsasag biztonsagi szolgalataval k6zosen latjak el.

A beléptetés a Nador utca feldli, 0-24 6rdig nyitva tarté fébejaraton torténik. A 2.1.1. pontban jelzett épiiletbe

(a tovébbiakban: Orséggel védett épiilet) torténd be- és kilépésre vonatkozd egyéb eldirdsokat az 5.14. pont

tartalmazza.

A F6épilet és a 2.1.2. pont szerinti épllet Orzés-védelmi és beléptetéssel kapcsolatos feladatait szerzédéses

biztonsagi szolgalata latja el.

A Minisztérium éplleteibe torténd belépés, illetve benntartézkodas - figyelemmel a biztonsagi és tlizvédelmi

szabalyokra - az arra jogosito, elektronikus jeladéval szerelt kartya, valamint egyéb okmanyok hasznalataval

lehetséges, amelyek a kdvetkezdk:

5.4.1. a Minisztérium munkatarsainak és a 2.2.1-2.2.12. pontban meghatdrozott személyeknek biztositott
EKBR elektronikus belépési engedély,

5.4.2. abeléptetd rendszer lizemsziinete esetén az EKBR beléptetésre is szolgald fényképes munkaltatoi igazolvény,

5.4.3. a kormanyzati szolgaltatd szervezetek altal foglalkoztatottaknak a Minisztérium épiileteibe érvényesitett
elektronikus allandé fényképes belépdkartyaja,

5.4.4. a Kit. 196. § (5) bekezdésében, 202. § (5) bekezdésében, valamint 224. § (2) bekezdésében nevesitett
igazolvany,

5.4.5. az5.7.és 5.8. pont szerint belépésre jogositott személy igazolvénya,
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5.5.

5.6.

57.

5.8.

59.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.4.6. avendég (visitor) kértya,
5.4.7. az5.18.4.6. pontban meghatérozott névjegyzék,
5.4.8. az Orséggel védett épiilet lizemeltetdje &ltal kiallitott belépdkartya.
Az 5.4.1. pontban foglalt belépdvel (a tovabbiakban: EKBR belépd) rendelkezé személy a Minisztérium éplleteibe,
az 5.19.1. pontban foglaltak kivételével, személy és csomag technikai atvizsgalasa nélkil Iéphet be, illetve ki.
A belépési jogosultsdggal nem rendelkezd személy (a tovabbiakban: vendég) beléptetése a Féépliletbe — a VIP
beléptetés kivételével - csak személy és csomag technikai dtvizsgaldsat kovetéen torténhet meg.
A Minisztérium éplleteibe az aldbbi személyek vendégkértya kiadasa, illetve személy és csomag technikai
atvizsgaldsa nélkul a fébejaraton léphetnek be:

5.7.1. akoztarsasagi elnok,

5.7.2. aKit. 3. § (3) bekezdése szerinti politikai felsévezeték,

5.7.3. az Orszaggydlés elndke,

5.7.4. az Alkotmdénybirésag elndke,

5.7.5. aKdria elndke és elndkhelyettesei,

5.7.6. alegfébb Ugyész és helyettesei,

5.7.7. az alapvetd jogok biztosa,

5.7.8. az Orszaggydilés alelnokei,

5.7.9. az Allami Szamvevészék elndke,
5.7.10. a Magyar Nemzeti Bank elndke,
5.7.11. az Orszagos Birésagi Hivatal eInoke,
5.7.12. a160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. §-a szerinti védett személy kiséretében 1év6 személyek,
5.7.13. avédett személy biztositasat végzé hivatasos rendérok,
5.7.14. az Orség és a személyvédelem szolgalati el6ljaroi,
5.7.15. elGzetes egyeztetés alapjan a kllfoldi védett vezeték és a kiséretiikben 1évé személyek.
A Minisztérium éplileteibe az aldbbi személyek vendégkértya kiaddsa mellett, illetve személy és csomag technikai
atvizsgaldsa nélkul beléphetnek:
5.8.1. orszaggydilési képviseldk,
5.8.2. Magyarorszag eurdpai parlamenti képvisel6i.
A Minisztérium éplleteibe az ott elhelyezett kormdnybiztos, valamint a miniszteri biztos, a Minisztérium politikai és
szakmai fels6vezetdi EKBR elektronikus belépési engedély hasznalata nélkil [éphetnek be.
Az 5.7. pontban meghatarozott személy érkezésérdl a biztonsagi szolgalat a vendéget fogado politikai vagy szakmai
vezetd kabinetjét vagy titkarsdgat haladéktalanul tdjékoztatja, aki gondoskodik a személy fogaddsardl és kiséretérdl.
A fogado személy megérkezéséig a vendégekhez hasonléan a belépésre jogositott személy is a szamara kijelolt
helyen vérakozik.
Az 5.8. pontban meghatdrozott személy a mindsitett adatvédelemmel kapcsolatban akkreditalt biztonsagi
terlletekre a vonatkozd jogszabalyokban és az érintett szervezet biztonsdgi szabdlyzatdban meghatarozott
feltételek mellett [éphet be.
A Minisztérium épuleteibe belépd személy koteles betartani az elektronikus beléptetésre, illetve az épuletekben
valé tartézkodas rendjére vonatkozd szabalyokat, és ezeknek megfeleléen kételes az Orség vagy a biztonségi
szolgdlat beléptetést végzé munkatdrsaival egylttmikodni. A Hazirend szévege a minisztériumi épuletek
vendégbeléptetésre kijelolt belépési pontjan elérhetd, és kérésre megtekinthetd. A Minisztérium épileteibe torténé
belépéssel valamennyi belépd személy elfogadja és magéra nézve kotelezének ismeri el a Hazirend valamennyi
rendelkezését, amelyekre az Orség vagy a biztonsagi szolgélat beléptetést végzé munkatarsa sziikség esetén
a belépé személy figyelmét kiilon felhivja.
A Minisztérium munkatérsai és a vendégek a Minisztérium éplleteibe belépni és ott tartézkodni munkanapokon
6:00 6ratdl 20:00 6rdig jogosultak. Munkanapokon 20:00 6ra és 6:00 6ra kozti idészakban, szabadnapokon, valamint
munkaszlineti napokon a Minisztérium éplleteibe torténé belépés és ott tartézkodds a Minisztérium
féosztalyvezeté jogallasu vezetdjénél alacsonyabb beosztasu vezetdk és alkalmazottak részére az érintett szervezeti
egység vezet6jének alairasaval ellatott engedély alapjan — az Orség vagy a biztonsagi szolgélat el6zetes irasbeli
tajékoztatasat kovetéen — biztosithats. Az Orség vagy a biztonsagi szolgalat és a kormanyzati szolgaltatd
szervezetek altal, tovabba a 2.2.11. pontban meghatdrozottak szerint foglalkoztatott személyekre a jelen pontban
foglalt rendelkezések nem alkalmazhatoak.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi20.szdm 1499

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

A vendégkartya kiadasa mellett, az 5.10. pontban foglalt kivételekkel a F6épiiletbe belépni csak technikai személy-
és csomagdatvizsgalds lefolytatasat kovetéen lehet. Akinek a belépése a Féépuletbe technikai személy- és
csomagdtvizsgaldshoz kotott, annak a technikai személy- és csomagétvizsgalas sordn at kell haladnia a fémkeresé
kapun, valamint a csomagjait a bejaratnal rendszeresitett csomagvizsgélé rontgengépbe be kell helyeznie, vagy
az utébbi berendezések rendelkezésre nem allasa esetén a biztonsagi szolgédlat altal végzend6 személyes
atvizsgdlasban kozre kell miikodnie. Ha a kotelezett ehhez nem jarul hozza, Ugy a beléptetését a biztonsdgi szolgélat
megtagadja.

A minisztérium éplileteibe a munkavégzés megzavarasara, akaddlyozaséra alkalmas eszk6z nem viheté be, és

a minisztérium épileteiben torténd tartdézkodds nem eredményezheti az épuletekben elhelyezett szervek

rendeltetésszerli miikodésének sérelmét. Ezen szabdlyok megsértése esetén a belépés vagy a benntartézkodas

megtilthats, amely esetekben az Orség, illetve a biztonsagi szolgélat az érintettel szemben intézkedést
kezdeményezhetnek.

Az Orség vagy a biztonsagi szolgalatok megtagadjak azon személy beléptetését, akinek a belépésre jogositd

okmany kiadasanal, illetve érvényesitésekor a személyazonossdga nem allapithaté meg, vagy azt a fogadd

szervezeti egység vezetdje nem igazolja.

Az Orség vagy a biztonsagi szolgélat rendkivilli esemény bekévetkezésekor késedelem nélkiil tajékoztatja

a Minisztérium biztonsagi tigyeletét, amely haladéktalanul értesiti a kozigazgatasi allamtitkart.

Az dlland6 belépésre jogositd igazolvanyok, az EKBR belépdk és a vendégkartya kiadasa és haszndlata soran

az alabbi szabalyok betartasarél gondoskodni kell:
5.18.1. A minisztériumi éplletek tekintetében alland6 belépésre jogositd igazolvanyokrél, EKBR belépdkrol
a rendszerbe dllitasuk el6tt a szervezetbiztonsagért felelés minisztériumi szervezeti egység mintat juttat el
az Orség vagy az adott biztonsagi szolgalat részére.
5.18.2. A szervezetbiztonsagért felel@s szervezeti egység az EKBR belépé elvesztésérél szold informacio beérkezése
esetén haladéktalanul intézkedik a belép6hoz rendelt belépési jogosultsdgok felfliggesztésérdl, illetve
visszavonasardl sajat eljdrdsaban vagy a beléptetd rendszerrel kapcsolatos jogosultsagok kdzponti kezelését
végzd adatfeldolgozé utjan.
5.18.3. Az elveszett EKBR belépé pétlasdig a belépés vendégkartya kiadasaval biztosithato.
5.18.4. A vendégkartya igénylése és kiadasa
5.18.4.1. A vendég részére a Minisztérium éplleteibe torténé belépéshez a beléptetést végzé személyek
egyszeri be- és kilépésre jogosité vendégkartydt adnak ki, a kartydk megszemélyesitéséhez
sziikséges személyes adatok felvétele vagy az EKBR nyilvantartasaban mar rendelkezésre 4ll6 ilyen
adatok esetén azok ellenérzése mellett.

5.18.4.2. A beléptetési feladatok ellatdsdhoz a sziikséges mennyiségui kartyat a szervezetbiztonsagért felelés
szervezeti egység vagy az Orséggel védett épiilet lizemeltetéje biztositja a biztonsagi szolgélata
szamara.

5.18.4.3. A fogadd szervezeti egységnek elézetesen fel kell hivnia a vendégeik figyelmét arra, hogy
érkezésiiket az esetlegesen hosszabb beléptetési id6 figyelembevételével tervezzék meg.

5.18.4.4. A vendég beléptetését a Minisztérium munkatarsai kezdeményezhetik az elhelyezésiikre szolgald
minisztériumi épiiletben a biztonsagi szolgalatnal, az Orséggel védett épiilet esetén az Orség és
a biztonsagi szolgalat egyideji tdjékoztatdsa mellett. A tervezett programra meghivott vendég
érkezését a fogadd szervezeti egység elére jelzi az adott biztonsagi szolgalatnak, az Orséggel
védett épiilet esetén az Orség és a biztonsagi szolgalat egyidejii tajékoztatasa mellett. Nem vart
latogatd érkezése esetén az Orség, illetve a biztonsagi szolgalat a fogaddkészség fennallasarol
minden esetben telefonon téjékozodik.

5.18.4.5. Legfeljebb 3 f6 egy id6ben térténd beléptetése igényelhetd elézetesen telefonon az Orségnél vagy
a biztonsagi szolgalatnal.

5.18.4.6. A 3 f6t meghaladd egyidejli beléptetést a szervezetbiztonsagért felelés szervezeti egység altal
rendszeresitett, a Minisztérium belsé intranetes felliletén publikélt ,Adatlap névjegyzéken torténd
beléptetéshez” iratmintan kell kezdeményezni és tovabbitani az Orség vagy a biztonsagi
szolgdlatok, illetve a szervezetbiztonségért felels vezetd részére tajékoztatas céljabol.
5.18.4.6.1. A 3 fénél nagyobb létszamu vendég, csoport (kiildndsen sajtotdjékoztats, nagyobb

létszdmU rendezvény) érkezése esetén a beléptetést a Minisztérium vezetd beosztasu
munkatarsai kezdeményezhetik.
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5.18.4.6.2. A Fééplilet és a 2.1.2. pont szerinti éplilet esetében vendégkartya kiadasa, valamint

személy és csomag technikai atvizsgélasa nélkili beléptetés, valamint a 2.1.1. pont alatti

épulet esetében vendégkartya kiadasa nélkili, VIP moédon torténd beléptetés igénylése

esetén a VIP beléptetést a Minisztérium politikai vagy szakmai fels6vezetdje,

kormanybiztos, miniszteri biztos vagy az éltala megbizott személy sajat hatas- és

felelésségi  korében elektronikus — Uton, irdsban, a Biztonsagi Fdosztalyon

kezdeményezheti.

5.18.4.6.3. A 2.2.11. pont szerinti személyek beléptetését a szerz6d6 szolgaltatd szervezet vezetd

beosztasu munkatarsa kezdeményezheti a Biztonsagi Féosztalyon, melyet a teljesités

megkezdése el6tt legalabb 72 éraval irdsban meg kell kiildeni.

5.18.4.6.3.1. A 22.11. pont szerinti személyeknek a Minisztérium épileteibe
az 5.17. vagy az 5.18.5.8. pont szerint jelzett rendkivili eseménnyel
Osszefliiggésben torténd beléptetési igényét a szerz6d6é szolgéltatd
szervezet vezetd beosztdsu munkatdrsa a szervezetbiztonsdgért felel6s
szervezeti egységgel elektronikus uton tortént irdsbeli egyeztetést
kévetden, az irdsbeli egyeztetés tartalmat mellékelve jelzi az Orség vagy
az adott biztonsagi szolgdlat részére a beléptetés azonnali biztositasa
érdekében.

5.18.4.6.3.2. Az 5.18.4.6.3.1. pontban foglaltak szerinti belépék munkavégzése az Orség
vagy az adott biztonsagi szolgalat folyamatos felligyelete alatt torténik.

5.18.5. Altalanos biztonsagi szabalyok

5.185.1.

5.185.2.

5.18.5.3.

5.18.5.4.

5.18.5.5.

5.18.5.6.

5.185.7.

5.18.5.8.

A Minisztérium épuleteibe a belépd - az arra kiilon jogszabdlyban feljogositott személyek
kivételével - |6fegyvert, tovabbd a kozbiztonsdgra kilondsen veszélyes eszkdzokrdl szold
175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet Mellékletében meghatarozott eszkdzdket nem hozhat be.

A Minisztérium éplileteiben a biztonsagi szolgédlat nem vehet 4t megd6rzésre jogszerlien birtokban
tartott I6fegyvert, illetve a kdzbiztonsagra kildndsen veszélyes eszkozoket, targyakat, ezért ezek
birtokosanak beléptetését addig megtagadja, amig az eszkdzoket maganal tartja.

A minisztériumi éplletekbe - az 5.7. pontban foglaltak kivételével - a vendég csak a fogadd
szervezeti egység munkatdrsa kiséretében léphet be és ki. Az el6irasok teljesitését az Orség és
a biztonsdgi szolgélat ellendrzi.

Vendég - az 5.7. pontban foglaltak kivételével — csak a fogadd szervezet munkatarsa kiséretében
kdzlekedhet és tartézkodhat a minisztériumi épiiletekben. A vendégek az Orség vagy az adott
biztonsagi szolgdlat szolgalatot teljesité munkatdarsainak felszélitadsara az épllet teljes teriletén
kotelesek vendégkartydjukat haladéktalanul bemutatni, annak hidnydban - belépésiik
kériilményeinek tisztazasaig — az Orség vagy az adott biztonséagi szolgalat utasitasara a recepcién
varakozni.

A minisztériumi helyiségekben a Minisztérium munkatarsai részvételével lebonyolitott
rendezvények idején a meghivottak épiileten beliili mozgédsat a rendezvény szervezéséért felelds,
vagy abban tarsszervezéként, kapcsolattartoként kdzrem(kddé minisztériumi szervezeti egység
munkatarsai kotelesek figyelemmel kisérni.

A minisztériumi helyiségekben hivatali munkaidén kivil szervezett rendezvények,
az 5.18.5.5. pontban meghatérozott korbe nem sorolhaté és 10 f6t meghaladd vagy kilfoldi
vendégek részvételével lebonyolitott rendezvények idejére a meghivottak épuleten belili
mozgdsat korldtozni kell, a helyszinhez legkdzelebb esé kiszolgaléhelyiségek (illemhelyek)
hasznélatanak biztositasa mellett.

Az EKBR lizemen kiviil helyezése vagy meghibdsodésa esetén a belépdvel rendelkezék be- és
kiléptetése vizudlis ellenbrzéssel torténik, amely soran a biztonsagi szolgdlat munkatarsanak
kérésére az EKBR belépét ellenbrzés céljabdl részére at kell adni.

A minisztériumi épuletekben valé tartézkodas ideje alatt tapasztalt rendkivili eseményt
— kuldnosen az emberi életet veszélyeztetd barmilyen eseményt, tlizesetet, terrorcselekmény
elkdvetését vagy annak el6késziletét, kdzmil meghibdsoddsa sordn nagy anyagi kér
bekévetkezésével fenyegetd helyzetet - az észlelé koteles haladéktalanul jelezni az Orségnek vagy
az adott biztonsagi szolgalatnak, valamint munkaidében a szervezetbiztonsagért felels szervezeti
egységnek.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi20.szdm 1501

5.18.5.9. Az épliletek egyes kildnleges célokat szolgald helyiségeibe, teriletrészeire (kiiléndsen
Nyilvantarto, szerverszobak) csak az azt mukodtetd szervezeti egységek kezdeményezésére,
a szervezetbiztonsdgért felelés szervezeti egység Aaltal kiadott egyedi belépési engedéllyel
rendelkezék jogosultak belépni.

5.18.5.10. A Minisztérium éplileteibe él6 allat — a rendvédelmi, katasztrofavédelmi szervek alkalmazasaban
lévé szolgalati kutya, illetve segit6kutya kivételével - kizérélag a szervezetbiztonsagért felelés
szervezeti egység el6zetes engedélyét kdvetben, az allattarto sajat felelésségére vihetd be.

5.19. A személyes csomag, az allami tulajdonu eszkdzok, az druk és egyéb targyak széllitasa

5.20.

5.21.

5.19.1.

5.19.2.

5.19.3.

5.194.

A minisztériumi épuletekbe torténé be- és kilépés esetén személyes csomagot — a kézitaskanal, aktataskanal
nagyobb méretl taskat, bérondot, dobozt, szokatlan formaju vagy kiléndsen nagy terjedelm( targyat —
a Minisztérium épiiletei terlletére torténd bevitele, illetve onnan térténd kivitele elétt technikai atvizsgélas
céljabol be kell mutatni, illetve ilyen irdnyu kérés esetén ellenérzésre at kell adni az Orség vagy az adott
biztonsagi szolgalat beléptetést végzé munkatéarsanak.

A csomagkiildé szolgalatok altal a Minisztérium épiileteibe kézbesitett személyes kiildemény az Orség vagy
a biztonsdgi szolgalat altali atvizsgélas vagy vizudlis ellendrzés utan, a cimzett vagy meghatalmazottja altal
atvehetd és a Minisztérium épileteibe bevihetd. Az ilyen csomag tartalmanak minisztériumi éptletekbdl
torténd kivitelét az eredeti csomagolas és szamlalevél megérzésével, a biztonsagi szolgélat részére torténd
bemutatéssal a cimzett vagy meghatalmazottja végzi.

Az 5.19. pontban foglaltak nem vonatkoznak az Allami Futarszolgalat vagy a polgari és katonai
titkosszolgalatok futdrszolgélatainak feladatai ellatasa soran szallitott ccomagokra.

Az anyagok, eszkozok, arucikkek mozgatasat az Orség vagy a biztonsagi szolgalat részére bemutatott
szallitélevéllel, a szolgdltato szervezet teljesitéséért, az ehhez kapcsolédd bevételezésért, kiadasért felelds
minisztériumi szervezeti egység belépdvel és az épliletbe belépési jogosultsaggal rendelkezé6 munkatérsa
kiséretében kell lebonyolitani.

Munkavégzéssel 0sszefiiggé kiildemények kézbesitése

5.20.1.

5.20.2.

5.20.3.

5.20.4.

A minisztériumi épuletekben elhelyezett minisztériumi munkatarsak, szolgaltaté és egyéb szervezetek
munkatdrsai a résziikre munkavégzésiikkel 6sszefliggéen cimzett kiildeményt — az 5.20.2. pontban foglaltak
kivételével — kbzvetleniil az épliletbe érkeztetve nem vehetik at, azt az 1055 Budapest, Honvéd utca 28. szam
alatti Orszaggyulési Levélatvevébe kell irdnyitani. A biztonsagi kildemény-ellenérzést kovetden
a kiildeményt az Allami Futarszolgalat kézbesiti.

A Minisztérium épiiletei tekintetében peticiét atvenni — minden esetben kizarélag az Orség &ltal biztositva —
az Orséggel védett épiilet recepcidjan vehet at a cimzett vagy az altala felhatalmazott személy.

A minisztériumi éplletekbe a munkavégzéssel Gsszefliggésben kézbesitett kiildeményeket, leveleket
a biztonsagi szolgalat nem vehet at, azok atvételének biztositadsa érdekében értesiti a cimzettet.

A Postabontdéba megkuildétt kiildemények esetében az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat szerint kell eljarni.

Beléptetési eljardsrend mas kodzponti allamigazgatasi szerv (a tovabbiakban: Hatésag) munkatarsdnak hatésagi
jogkorében torténd ellendrzés végrehajtdsa sordn torténd beléptetése esetén

5.21.1.

5.21.2.

5.21.3.

5.21.4.

5.21.5.

5.21.6.

A Hatdség képvisel6je a kozigazgatasi hatdsdgi jogkorében végzett ellenérzés céljabol kizarélag abban
az esetben léphet be a Minisztérium éplleteibe, ha belépésre jelentkezésekor az adott ellendrzésre
vonatkozd jogszabaly eléirdsainak megfelelé hatosagi igazolvannyal és kifejezetten a kdzigazgatasi hatdsagi
jogkorében végzett ellendrzésre feljogositd kozokirattal (arcképes igazolvany, megbizélevél, hatdsagi
hatérozat) igazolja kilétét, és megnevezi latogatdsa céljat.

A beléptetést megel6z6en az Orség vagy az adott biztonsagi szolgalat tagja értesiteni kételes a Minisztérium
Biztonsdgi Fdosztilydnak vezetdjét, illetve tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetében a megbizottjat
(a tovébbiakban: illetékes személy).

Az illetékes személy koteles a hatdsagi ellendrzést végzé személy belépésénél jelen lenni, addig a biztonsagi
szolgalat a beléptetést nem hajthatja végre.

Az illetékes személy koteles a Hatdsag ellendrzésének tényérdl értesiteni a Minisztérium kozigazgatasi
allamtitkarat vagy annak helyettesét.

Az illetékes személy a hatdsdgi ellenbrzést végzd személyt az éplleten bellli mozgdsandl koteles
folyamatosan kisérni, annak épiletbdl torténé tavozasaig.

A Hatdsag képvisel6je belépési jogosultsaganak gyakorldsa nem eredményezheti az épiiletben végzendd
szakmai feladatelldtds rendeltetésszerd mikodésének ardnytalan sérelmét, tovabba nem veszélyeztetheti
a feladatellatas folyamatat és biztonsagat.
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6.1.

6.2

6.3.

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Ill. FEJEZET
A HIVATALI MUNKAVEGZESSEL ES A MINISZTERIUM HELYISEGEINEK HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS
EGYES RENDELKEZESEK

6. Hivatali munkarend

A munkavégzés helyét munkaidében elhagyni — a Kit. 121. § (1) és (2) bekezdésében, valamint 280. § (1) bekezdés
22. pontjaban foglaltak figyelembevételével - csak a kozvetlen vezetd elézetes engedélyével lehet.

A Minisztérium munkatarsa a tdvolmaradasrdl, késésrél vagy egyéb akadalyoztatasrél haladéktalanul tajékoztatja
a kozvetlen vezetéjét.

A kozigazgatési dllamtitkar a munkaidére vonatkozé el8irdsok teljesitését az EKBR altal tarolt adatok vizsgalataval
ellendrizheti, e jog gyakorldsat az altala kijelolt vezetd részére is lehetévé teheti.

7. Az irodak hasznalatanak rendje

A hivatali helyiségek biztonsagi besoroldsat és az ahhoz rendelt kételezé védelmi intézkedéseket az 1. fliggelékben
foglalt tablazat tartalmazza.
A Minisztérium munkatdrsa a munkavégzésre szolgald iroda bejérati ajtajat munkaidében az iroda felligyelete
hidnydban, valamint a napi munkavégzés befejezését kovetéen kulccsal bezéarja. Az intézkedés végrehajtasa
érdekében az irodak bejérati ajtéihoz a megfelelé darabszamu zér és kulcs biztositasardl az azt hasznalé szervezeti
egység a KEF-t8l, az Orséggel védett épiilet esetén pedig az épiilet lizemeltetéjétsl térténé megrendeléssel
gondoskodik.
A kilonleges rendeltetés(, egyedi zarakkal, illetve elektronikus beléptetési rendszerrel ellatott, kiildn minisztériumi
szabalyozékban megjeldlt irodahelyiségek kulcsait munkaidé végén — rendkiviili helyzet esetére tekintettel -
pecsétnyoméval lezért kulcsdobozban vagy hitelesen lezart boritékban elhelyezett tartalékkulcs leadaséaval kell
a biztonsagi szolgalat részére atadni. A kulcsdobozon, boritékon fel kell tiintetni a benne tarolt kulcsokkal nyithato
irodahelyiség(ek) szdmat, valamint a kulcsok felvételére jogosultak nevét.
A minisztériumi munkatars a munkateriletén, irodajaban elzaratlanul, kdnnyen hozziférheté és elérheté médon
iratokat, informacidkat nem tarolhat. A hivatali ligyintézéshez dedikalt egyedi kulcskartyakat és azonositokat
hasznélaton kivil és munkaid6n kivil egymastdl fliggetlendl elzarva kell tarolni.
A nyomatmenedzsment rendszer vagy a nyomtaté-, masoléeszkdz hasznaldja gondoskodik arrél, hogy az irodaban
vagy a folyosokon Ulzemeltetett késziilékekkel el&allitott dokumentumokhoz, illetve azok jogosultsag szerinti
hasznalatdt lehetévé tevsé, a minisztériumi munkatdrsak személyére dedikdlt, a NISZ altal biztositott
nyomtatokértydkhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.
A nyomatmenedzsment rendszerhez haszndlt egyedi jogosultsagokat tartalmazé nyomtatdkartyak elvesztését,
hasznalhatatlanna valasat azonnal jelenteni kell a NISZ Ugyfélszolgalatan a jogosultsag visszavonasa, illetve Uj
jogosultsag kiaddsa céljabol.
Felujitasi munkalatok idejére az informatikai, illetve mUszaki eszk6zoket a minisztériumi szervezeti egység egy masik
irodahelyiségében vagy az erre kijelolt minisztériumi helyiségben kell elzarva térolni. A feldjitds miatt a folyoséra
ideiglenesen kikerll6é butorokra az azokat haszndlé szervezeti egység megnevezését, az irodahelyiség szamat,
tovabba azt a tényt, hogy csak felujitas idejére ideiglenesen kikerilt butorok, az illetékes szervezeti egység
feltlinteti.
Az allami tulajdon védelme mellett a magdantulajdonu vagyontargyak fokozott megoévésara is torekedni kell.
A Minisztérium éplleteinek folyosdin, kozos haszndlatu teriletein ezen targyak nem térolhatdk, azokat elsésorban
a munkavégzésre kijelolt irodahelyiségekben, zdrhaté irodabutorban, ha pedig a magantulajdont targyak
elhelyezésére a Minisztérium éplleteiben arra kijeldlt hely ll a rendelkezésre, azokat ott kell elhelyezni.
Az irodahelyiségekben nagyobb dramigényl berendezések, konyhai eszk6zok hasznalata tilos. Az irodai munkat
tamogatd kiegészité eszkdzok (kilondsen iratmegsemmisitd) csak a KEF altali beszerzést kovetéen, a KEF
munkatdrsai altali Gizembe &llitds utén, az Gzembe 4llitds helyszinén, a belizemelés soran alkalmazott bedllitdsok
megtartasa mellett hasznélhatok.
Munkahelyre bevitt eszkdz
7.10.1. A munkatdrs szdmdra a munkavégzéshez sziikséges eszkdzt a Minisztérium szolgdltatokon keresztdil
(KEF, NISZ) biztositja, a munkatars a munkavégzéséhez sajat eszkozt csak sajat felel6sségi korén beldil,
a 7.10.2. pontban meghatarozott kereteken beliil hasznalhat.
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7.11.

8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

7.10.2. A sajat informatikai eszkoz haszndlata kizarélag az Adatvédelmi Szabdlyzattal, valamint az Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzattal 6sszhangban lehetséges.

Ha a munkatéars elszdmoldsi kotelezettséggel atvett eszkdzében, a munkavégzésre kijelolt iroddban vagy

a butorzatban kar kévetkezik be, vagy az eszkoz eltlinik, megsemmisiil vagy megrongélodik, a munkatars koteles

a karesemény bekovetkezésétdl vagy annak észlelésétdl szamitott két munkanapon beliil értesiteni a kozvetlen

munkahelyi vezet6jét, valamint az eszkdz tulajdonosanak Ugyfélszolgalatat (NISZ vagy KEF) és a Biztonsagi

Féosztalyt (kdrbejelentési kdtelezettség).

8. Altalanos biztonsagi intézkedések

A Minisztérium munkatarsa a szabalyzat teriileti hatdlya ald tartozé minisztériumi éplletek vonatkozasaban
a személyi és vagyonbiztonsagot, valamint az adat- és informacidbiztonsagot veszélyezteté cselekményrél,
jelenségrol tudomasara juté informaciokrél a Biztonsagi Féosztalyt haladéktalanul tajékoztatja.

A Minisztérium munkatdrsai kotelesek a mindennapi munkavégzésilk sordn minden esetben az Adatvédelmi
Szabdlyzattal, valamint az Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal 6sszhangban eljarni.

A szabdlyzat terlleti hatdlya ald tartozé minisztériumi éplletek, telephelyek teljes teriiletén tilos a nyilt lang
és egyéb tlizet okozo eszkdz haszndlata, beleértve a kiilonb6z6 flistolék, gyertyak, illdolaj heviték és egyéb, fokozott
héleadast végzd targyak és eszkdzok elhelyezése.

9. A targyalok hasznalatanak rendje

A Minisztérium éplleteiben 1évé targyalok bejarati ajtodit — az elhelyezett nagy értékd intézményi vagyontargyak,
technikai eszk6zok megoévasa érdekében - a rendezvények megtartasanak idején tul munkaidében és munkaidén
kivul is kulcsra kell zarni.

A Minisztérium szervezeti egységeinek részérél kozosen hasznalt targyaldk kulcsait az erre kijeldlt szervezeti egység
kezeli. Igénybevételik esetén a rendezvény szervezéséért felel6s szervezeti egység gondoskodik a helyszinek
nyitasarol és zért dllapotban torténé hatrahagydsarol.

10. A teakonyhak hasznalatanak rendje

A Minisztérium munkatdrsa — a kizardlagos politikai és szakmai felsévezetéi teakonyha kivételével - az irodajahoz
legkozelebb esd teakonyhdt és az ott elhelyezett, KEF altal biztositott eszkozoket, kiegészitéket jogosult hasznalni.

A vizforraldk, kavéf6zok, kenyérpiritok, szendvicskésziték, egyéb konyhai kisgépek és az étkezés vagy italfogyasztas
el6készitését szolgald elektronikai és mas eszkdzok kizardlag a teakonyhdkban, valamint a politikai és szakmai
felsévezetdk titkarsagan tizemelheték be.

A politikai és szakmai felsévezeték részére, valamint a protokolleseményekhez biztositott szervizkészleteket,
elldtmanyokat a teakonyhdkban, zarhaté szekrényekben, kulcsra zértan, ennek hidnydban a titkarsdgokon ugyanigy
kell tarolni.

A teakonyhak ajtéinak kulccsal torténd bezardsarol a hivatali munkaid6 leteltével a hasznalé szervezeti egységek
kijeldlt munkatérsai gondoskodnak.

Az éplletben étkezni elsésorban az erre a célra szolgalé helyiségekben lehet. Az iroddkban étel, ital fogyasztdsa
kizarélag ugy megengedett, hogy az a munkavégzést ne zavarja, a hivatali szamitastechnikai eszk6zok, tigyiratok,
a KEF altal biztositott irodabutorok és az irodahelyiség épségét és tisztasdgat ne veszélyeztesse.

Az irodai étel-, italfogyasztds esetén az étkezési maradékokat, az egyszer haszndlatos ételhordozé és
csomagoldanyagokat a teakonyhdkban taldlhaté szemetesekben kell elhelyezni.

11. Oltozkodés

. A Minisztérium munkatarsai kotelesek az alkalomnak, évszaknak, idéjarasnak megfelelé 6ltozékben, apoltan,

a kdzszolgdlati hivatdshoz méltd, konszolidalt 6ltézékben megjelenni, az adott napi taldlkozoikat is figyelembe véve.
A Minisztérium munkatarsai az irodahelyiségben sziikség szerint a targyaldsokon, illetve a hivatalos eljarasokhoz
sziikséges megjelenéshez, valamint az adott napi munkafeladatokhoz megfelelé ruhadarabokat tarolhatnak.

11.1.1. Nem viselheté széls6séges divatiranyzatokat kdvetd stilusu ruhazat, hivalkodo ékszer.
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12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

13.1.

13.2.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4,

14.5.

14.6.

11.1.2. Az oltdzetnek takarnia kell a koldokot, valamint a testékszert. Tartézkodni kell a kirivéd hajviselettdl,
hajszintol.

11.1.3. Az 6ltdzkddési szabalyok betartatdsarol az 6nallo szervezeti egység vezetdje kdteles gondoskodni.

Sportosan elegéns stilust 6lt6zék viselése megengedett, ha nincs olyan targyalds, egyéb megbeszélés, amely

konszolidélt megjelenést tesz indokoltta.

. Azokon a munkanapokon, amikor pénteki munkarend van érvényben, megengedett a kdnnyebb viselet, azonban

ilyenkor is konszolidalt 6ltdzetben kell megjelenni.
Az 6ltozkodési kovetelményektdl eltérni az orszégos tisztiféorvos altal elrendelt héségriasztads idétartama alatt,
illetve egyéb indokolt esetben (kiilondsen: kiilsé helyszinen torténd terepbejards esetén) lehet.

. Az orszagos tisztiféorvos altal elrendelt héségriasztas idején — a kdz- vagy protokollaris szereplést ide nem értve —

kdnnyitett nyéri ruhdzat viselhetd, azzal a feltétellel, hogy a nyari ruhazat a 11.1. pontban foglaltak értelmében
a Minisztérium megitélését nem ronthatja.

12. Hirdetmények, plakatok elhelyezése, kereskedelmi tevékenység

A Minisztérium éplileteiben csak az erre a célra kialakitott fali tabldkon helyezhetdék el magancélu hirdetések,
kozlemények, illetve kozérdekl informaciokat tartalmazé hirdetmények.

Kozérdekl informacidkat tartalmazéd hirdetmények, plakatok a szervezetbiztonsagért felelés szervezeti egységhez
torténd megkiildést és a kozigazgatasi allamtitkari titkdrsdg vezetdje éltali jovahagydst kdvetéen helyezhetdk el
a liftek kdzvetlen kdrnyezetében is, ugy, hogy az elhelyezés mddja a Minisztérium éplileteinek és berendezéseinek
allagét ne rongalja, illetve azok haszndlatat ne akadalyozza.

Nem helyezhetd el a minisztériumi épiiletekben kereskedelmi vagy reklamcélu hirdetés, kereskedelmi tevékenység
pedig a minisztériummal megkotott kiilon megallapodas hidnyaban nem folytathato.

A mar nem aktudlis kihelyezett hirdetések, plakatok eltavolitasarél minden esetben az elhelyezé gondoskodik.

13. Dohanyzas

A nemdohanyzék védelmérdl és a dohdnytermékek fogyasztdsanak, forgalmazdsanak egyes szabdlyairdl szolo
1999. évi XLII. torvény rendelkezéseinek a Minisztériumban torténé végrehajtasa érdekében a Minisztérium
éplleteinek teljes terlletén - az erre a célra kijeldlt dohanyzasi hely kivételével —, igy az irodai, mellék- és egyéb
helyiségekben, a folyésokon és Iépcs6éhazakban tilos a dohanyzas, az elektronikus cigaretta vagy a dohanyzést
imitaloé elektronikus eszkdz hasznélata.

A Minisztérium éplleteinek bejarati elétereiben jol lathaté, magyar nyelvi felirattal és egyéb jelzéssel (piktogram)
kell felhivni a figyelmet a dohanyzasi tilalomra.

14. Energiatakarékossag, kornyezethasznalat

Az irodak, kdzos helyiségek hosszabb iddére torténé elhagyasakor a vilagitast le kell kapcsolni, és a nyildszarékat be
kell zarni.

Az ablakokat az olyan helyiségekben, ahol senki nem tartézkodik, zarva kell tartani, kiilonos tekintettel a hivatali
munkavégzésen kivili idészakra.

A készenléti tzemmodddal rendelkezé elektromos eszkozoket a munkavégzés befejezését kdvetéen — lehetéség
szerint — ki kell kapcsolni.

A szamitdégépeket a munkavégzés befejezését kdvetéen — eltérd rendelkezés hidnydban - kotelezd, az azokon
végzett munka hosszabb - legaldbb 4 6ras —, de a munkavégzés befejezésének idejét el nem éré megszakitasanak
idejére pedig ajanlott kikapcsolni.

A Minisztérium munkatarsai — ha az lehetséges - a hulladékokat fajtanként elkiilonitve gydjtik a kihelyezett szelektiv
hulladékgydjtékben.

Az iratmegsemmisitékben keletkezett papirhulladékot a napi takaritds soran a takarité személyzet 6sszegydjti
és elhelyezi a szelektiv gy(jtésre kialakitott taroldban.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi20.szdm

1505

1. fliggelék

Hivatali helyiségek biztonsagi besorolasa és az ahhoz rendelt kotelez6 védelmi intézkedések

Kotelezd védelmi intézkedés

A B C D
Felligyelet hidnyaban / Hivatali tigyintézéshez Elektronikus
Hivatali helyiség funkcidja munkaid6/rendezvény dedikalt egyedi Nappali beléptetérendszer
végeztével a helyiség kulcskartyak takarités hasznalata
bejaratanak/bejaratainak és azonositok egymastol a helyiségbe valé
kulcsra zarasa fuggetlen, elzért tarolasa bejutashoz
1. Biztonsagi teriletek X X X X
2. Miniszteri titkarsag X X X -
3. Szervezetbiztonsagért felel6s
szervezeti egység irodai X X X -
4. Pénzligyi/szamviteli
feladatkort ellato szervezeti
egység vezetdi, titkarsagi és X X X -
utalvanyozési tevékenységet
bonyolité irodai
5. Miniszteri, politikai és
szakmai fels6vezetdi irodak,
valamint X X X -
az azokbdl kozvetlen atjarassal
elérheté iroddk/helyiségek
6. Minisztériumi iroda/hivatali
helyiség X X - -
7.Targyald X - - -

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 5/2024. (IV. 18.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérél

A kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkéromben eljarva az alabbi utasitast

adom ki:

1.8

2.§

a)

A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkérében a kovetkezo tevékenységeket latja el:
részt vesz a magyar-német tarsadalmi kapcsolatok fejlesztésére iranyuld allaspont és tevékenység

A kormanyzati igazgatasrdl szold 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 22. § (1) bekezdése és 221. §
(2) bekezdése alapjan Menczer Tamdst 2024. aprilis 13. napjatél a kinevezés visszavonasdig — de legfeljebb két évre -
a magyar-német tarsadalmi kapcsolatok fejlesztéséért felelés miniszteri biztossa nevezem ki.

kialakitasdban, ennek keretében egylttmikodik a kiilgazdasagi és killigyminiszter altal vezetett
minisztérium érintett szervezeti egységeivel, mas minisztériumokkal, dllamigazgatasi szervekkel és egyéb

szervezetekkel, illetve hazai és a kiilféldi partnerekkel;

elékészitését, tartalmanak kidolgozasat és végrehajtasat;

elésegiti a magyar-német testvérvarosi kapcsolatok kialakitasat és fenntartasat;
elésegiti a magyar-német térsadalmi kapcsolatok fejlesztésére irdnyuld kétoldalu kapcsolatfelvételt,

egyéb programok, férumok el6készitését és megrendezését.

tdmogatja a magyar-német ifjusagi szervezetek és a kormany kozotti egyittmiikddési programok
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3.8

4.8

5.8

6.§

A miniszteri biztos tevékenységét a Kit. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a killgazdasagi és killigyminiszter
iranyitja.

A miniszteri biztos a fenti tevékenysége ellatasaért a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai
és az allamtitkarok jogallasarol szolo 2010. évi XLIIL. torvény 38. § (6) bekezdése szerinti illetményre és juttatasokra

jogosult.

A miniszteri biztos feladatkdrének elldtdsdhoz szlikséges személyi és targyi feltételeket a Kilgazdasdgi és
Kultgyminisztérium biztositja.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 6/2024. (IV. 18.) KKM utasitasa
a Magyarorszag kiilképviseletein lefolytatandoé valasztas, orszagos népszavazas pénziigyi tervezésének,
lebonyolitasanak, elszamolasanak rendjérol

A valasztasi eljarasrol sz6l6 2013. évi XXXVI. torvénnyel, az orszaggyilési képviselSk valasztasardl sz616 2011. évi CClIL. térvénnyel,
a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrol szolé 2013. évi
CCXXXVIIL. torvénnyel, a kdzos eljarasban lebonyolitott orszaggydilési képvisel6-vélasztas és orszagos népszavazas koltségeinek
normativairdl, tételeirdl, elszamolasi és belsé ellenbrzési rendjérdl sz6l6 2/2022. (1. 11.) IM rendelettel, az orszagos népszavazasok
koltségeinek normativairdl, tételeirdl, elszamolasi és belsé ellenbrzési rendjérdl sz616 11/2016. (V1. 28.) IM rendelettel, valamint
az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi dnkormanyzati képvisel6k és a polgdrmesterek, valamint a nemzetiségi 6nkorményzati
képvisel6k kozos eljarasban lebonyolitott altaldnos valasztdsa koltségeinek normativairdl, tételeirdl, elszdmolasi és belsé
ellendrzési rendjérél szold 6/2024. (lll. 12.) IM rendelettel 6sszhangban, a jogalkotasrdl széld 2010. évi CXXX. torvény
23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitas célja

a) az orszaggyuilési képviselSk valasztasaval,

b) az id6kozi orszaggy(ilésiképvisel6-valasztassal,

c) az eurdpai parlamenti valasztéssal

[az a)-c) pont a tovébbiakban egydtt: valasztas], valamint

d) az orszagos népszavazassal (a tovabbiakban: népszavazas)

kapcsolatosan a kilpolitikdért felelés miniszter altal vezetett minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium)
gazdalkodasi (pénzugyi tervezési, elszamolasi) és logisztikai feladatai szabdlyszerli végrehajtasanak, a valasztas
zokkenémentes lebonyolitasanak meghatarozasa.

Az utasitas hatdlya kiterjed

a) a Kdzpontra,
b) a kulképviseletekre, valamint
<) az 1. § szerinti feladatellatasban kézrem(ikodé KKM Subsidium Korlatolt Felel6sségl Tarsasagra.

Az utasitds hatdlya kiterjed minden, a Minisztériummal kormanyzati szolgélati jogviszonyban, munkaviszonyban
vagy megbizasi jogviszonyban &ll6 személyre, aki a valasztdshoz vagy népszavazashoz kapcsoléddan feladatot It el.
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

Az utasitas alkalmazasaban

1. kellékcsomag: a levélszavazatok fogadasdra készitett, postalddékat, mobil szavazéfiilkéket, bianco urnakat,
egyéb szavazasi kellékeket (nemzeti szinl zsineg, tollak, kitlizék) tartalmazd, az NVI altal 6sszedllitott
és rendelkezésre bocsatott csomag;
Kézpont: a Minisztérium belfdldon m(ikddo szervezeti egységei;
Scriptament iratban foglalt utasitds: a véalasztas, népszavazas lebonyolitasdhoz kapcsoléddan a kilképviselet
részére hivatalos formaban, irasban (nyilt scriptament iratban, hivatalos e-mailben) eljuttatott kotelezd
utasitds, amelyet a kozigazgatasi allamtitkdr vagy a gazdasagi Ulgyekért felel6s helyettes allamtitkar
hagy jova, és a Vélasztasi Munkacsoport illetékes 6nall6 szervezeti egységének vezetdje kiadmanyoz;

4, szavazdsi iratcsomag: a valasztds, népszavazas lebonyolitdsdhoz sziikséges, szavazdlapokat, boritékokat,
nyomtatvanyokat tartalmazod, a Nemzeti Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: NVI) altal kilképviseleti valasztasi
irodanként (a tovabbiakban: KUVI) dsszeallitott és papirurnaban rendelkezésre bocsatott iratcsomag.

2. A gazdalkodasi jogkorok altalanostol eltéré gyakorlasanak rendje

A valasztdshoz, népszavazashoz kapcsolédéan a Kilgazdasagi és Kuliigyminisztérium Gazdalkodasi
Keretszabalyzatéarol szolé6 KKM KAT utasitas rendelkezéseit a jelen alcimben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a szakmai teljesités igazolaséra jogosultakat
az 1. melléklet, a kiilképviseleti aldirasmintat a 2. melléklet tartalmazza.

A Kulképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasanak irdnyitaséért felel6s szervezeti egység (a tovabbiakban: KGF)
vezetbje vagy helyettese, kivételes esetben a Minisztérium kdzponti igazgatdsa pénziigyi és szamviteli feladatok
ellatasaért felelés szervezeti egység (a tovabbiakban: PSZF) vezetéje — a KGF vezet6jével vagy helyettesével torténd
egyeztetést kdvetéen — Scriptament iratban foglalt utasitasban kotelezéen végrehajtandé intézkedéseket irhat el
a kulképviseletek szamdra a valasztassal, népszavazassal Gsszefliggésben felmerilt koltségek elszamolasara
(pl. szadmlak hazakiildése, koltségek engedélyezése, hatarid6k, &ltalanos elszamoldsok, Osszesité jegyzékek
Osszeallitasa, részkoltségszamitas).

A kotelezettségvallalasokra az altaldnos szabalyok irdnyaddak, azzal, hogy a kiilképviselet kizarélag a jovahagyo irat
alapjan véllalhat kotelezettséget, irhat ald szerzédést, megrendelét.

3. A valasztassal, népszavazassal kapcsolatos kiadasok tervezése, a valasztas, népszavazas
el6készitése

A népszavazas, vélasztas lebonyolitasdnak pénziigyi fedezetét az NVI el6iranyzat-atadassal biztositja a Minisztérium
részére.

A népszavazassal, valasztassal kapcsolatosan felmerilé koltségek tervezése a Kiillgazdasagi és Killigyminisztérium
kozponti igazgatdsa (a tovabbiakban: Koézponti Igazgatds) cimre, tovdbba a Kilképviseletek igazgatasa
(@ tovadbbiakban: Kilképviseletek Igazgatdsa) cimre a gazdasdgi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar
(a tovabbiakban: GHAT) hataskore.

A Kozponti Igazgatas és a Kilképviseletek Igazgatdsa cimek kozotti elSirdnyzat-dtcsoportositasokat — a fejezeti
koltségvetésért felels szervezeti egység (a tovabbiakban: KFO), a KGF vagy a PSZF vezetdjének javaslata alapjan —
a GHAT hagyja j6va, azok végrehajtasa pedig a KFO feladatkérébe tartozik.

A Kozponti Igazgatas és a Kilképviseletek Igazgatasa cimeken beliili dtcsoportositasokat a pénzligyi fedezetet
kezel6 KGF vagy a PSZF vezetéje hagyja jova, és egyben gondoskodik az atcsoportositdsok technikai
végrehajtasarol.

A KUVI-nek a Kézpontbdl kiutaz, illetve mas kiilképviseletrdl tutazé vezetdje, valamint tagja az ideiglenes kiilfoldi
kiklldetés egyes kérdéseirdl sz6l6 KKM utasitas, valamint a tartds kilszolgalatot teljesité kormanyzati szolgalati
jogviszonyban allok és a kilképviselet altal foglalkoztatott hazastarsak esetében a tartos kiilszolgélatra kihelyezettek
ideiglenes kikildetésének részletes szabalyairdl sz6l6 KKM rendelet vonatkozé szabdlyai alapjan jogosult napidijra,
azzal, hogy a hivatkozott rendelet 4. §-aban meghatdrozott uti jelentés elkészitése és leaddsa nem feltétele
a pénziigyi elszamolasnak.
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8.8

9.8

10.§

)

A kiilképviseleteken lefolytatott valasztas, népszavazas kapcsan a KUVI vezetéjének, valamint tagjanak — kivéve
a kulképviselet altal foglalkoztatott helyi alkalmazottakat — tiszteletdijdra vonatkozé szabdalyokat a Minisztérium
és az NVI dltal kotott Megdllapodas tartalmazza.

Eurépan kiviili dllomashelyre kiutazéd KUVI vezet6k és tagok részére a napidijelélegen kiviil tovabbi 100 USD eléleg
biztosithato elére nem lathaté kiaddsok fedezetére.

A KOVI Kézpontbol kiutazé vezetéje, illetve tagja szamara a kiilképviselet az ideiglenes kiilféldi kikiildetés egyes
kérdéseirdl sz616 KKM utasitas vonatkozé rendelkezései alapjan koteles szallast biztositani.

A vélasztashoz, népszavazashoz kapcsoléddan legfeljebb a valasztds vagy népszavazds datumét megel6z6
3. hénaptdl az elszdmolasra rendelkezésre 4ll6, jogszabdlyban megdllapitott hataridét kévetd 1 hénapig tartd
id6szakra, az el6készité és lezaro feladatok hataridejének tartasa érdekében adminisztrativ, szervezési, gazdalkodasi,
technikai feladatok ellatasara, kapacitaskiegészitésként — az NVI elndkének el6zetes engedélyével - megbizasi
szerz6dés kothetd.

Megbizasi szerz6dés megkdtésére a foglalkoztatni kivané szervezeti egység vezetdje tesz javaslatot a GHAT-nak.

A megbizasi szerz6dés kotelezettségvallaldja a GHAT, szakmai ellenjegyzéje a kezdeményezé szervezeti egység
vezetdje.

A megbizasi dij szamfejtésére és kifizetésére a teljesitésigazolo altal kidllitott teljesitésigazolas birtokdban kerilhet
sor.

A szavazési iratcsomag, a kellékcsomag, illetve tovadbbi, a valasztds, népszavazéds lebonyolitdséhoz sziikséges

felszerelés Magyarorszagrol torténd kiszallitasanak koltsége

a) szamla alapjan vagy

b) az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés keretében gépkocsival torténd szallitdas esetén az ideiglenes kilfoldi
kikuldetés egyes kérdéseirdl sz616 KKM utasitas alapjan

keriil elszamolasra.

A kilképviseleteken csak a vélasztassal, népszavazassal 6sszefliggésben, annak lebonyolitdsa érdekében felmerild

koltségek tervezhetdek (kilondsen: kordon bérlése a szavazds napjéara, postakoltség, pavilon bérlése, valamint

a futarzarassal kapcsolatosan esetlegesen felmerilé kiklldetési kiadasok).

4, A valasztas, népszavazas lebonyolitasahoz kapcsolodé specialis feladatok

A szavazds napjat megel6zéen a szavazési iratcsomag, illetve a szavazas lezardsat kovetéen a kulképviseleten

leadott szavazélapokat tartalmazé urna és a kilképviseletre bekiildott és leadott levélszavazatokat tartalmazo

csomag kizaroélag diplomdaciai kiildeményként szallithato.

A szavazas napjat megelézéen a Kdzpontbdl kiutazé KUVI vezets, illetve tag ltal az NVI-tél ellenérzést kdvetden,

atadas-atvételi jegyz6konyvvel atvett szavazasi iratcsomagot a Minisztérium biztonsagi feladatok ellatasaért felelés

szervezeti egységének (a tovabbiakban: BITAF) Diploméaciai Futarszolgalat Referatdraja ,ADMINISZTRATIV” jelzés(i

diplomdciai kiildeményként zarja le. A diplomaciai kildeményt a Minisztérium diplomaciai és futdrcsomagold

részlegének helyiségében az arra kijeldlt munkatars csomagolja be és zarja le.

A Kézpontbdl kiutazé KUVI vezetd, illetve tag a diplomaciai zarassal ellatott csomagot a kijeldlt KUVI székhelyére

torténd utazasanak megkezdéséig leadja a Minisztérium e célra kijelolt, folyamatosan Orzott helyiségében.

Az utazds megkezdésekor a kiutazé KUVI vezetd, illetve tag diplomata-Utlevelének bemutatasat kovetéen,

atadas-atvételi jegyz&konyv aldirasa mellett keriilhet sor a futarkildemény kiadasara.

A Kdzpontbol kiutazé KUVI vezetd, illetve tag

a) a szavazds napjat megelézéen a szavazdsi iratcsomagot, illetve a szavazds lezardsat kovetSen
a kulképviseleten leadott szavazdlapokat tartalmazé urnat és a kilképviseletre bekiildott és leadott
levélszavazatokat tartalmazé csomagot az utazdsai teljes idGtartama alatt koteles kozvetlen személyes
Orizetében tartani, a diplomaciai és konzuli futarszolgalati feladatok ellatdsanak rendjérél sz6lé6 KKM utasitas
szerint;

b) felel6sséggel tartozik a szavazési iratcsomag, illetve a kilképviseleten leadott szavazélapokat tartalmazé urna
és a kilképviseletre bekildott és leadott levélszavazatokat tartalmazé csomag sériilésmentes célba
juttatasaért, illetéktelen személy azokhoz torténé hozzaférésének megakadalyozasaért.
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12.§

13.§

(©)

(©)

(6)

Replilégéppel torténd utazas esetén

a) a diplomdciai kiildeményként lezért szavazasi iratcsomagot kézipoggyaszként kell a repiilégépre felvinni;

b) a diploméciai kildeményként lezart szavazasi iratcsomag, illetve a kilképviseleten leadott szavazélapokat
tartalmazoé urna és a kilképviseletre bekiildott és leadott levélszavazatokat tartalmazd csomag a repiilé6gép
fedélzetén kizardlag olyan helyen térolhato, ahol arra a KUVI vezetd, illetve tag folyamatosan ralat;

) a KUVI vezetéje, illetve tagja a szavazasi iratcsomagon, illetve a kiilképviseleten leadott szavazélapokat
tartalmazé urndn és a kiilképviseletre bekildott és leadott levélszavazatokat tartalmazé csomagon kiviil mas
diplomdciai kiildemény szallitdsaval nem bizhaté meg.

Az NVI elndkének a kilképviseleti szavazés helyszineinek jévahagyasa alapjan a konzuli feladatok ellatasaért felelés
szervezeti egység (a tovabbiakban: KONZ) és a BITAF dént a kellékcsomagok kiilképviseletre térténd eljuttatasanak
és a KUVI vezet6k, illetve tagok kiutazasanak maodjardl.

A KONZ az NVI-vel egyeztetett jovahagyott kiutazéi névsort és a kapcsolédd utazasi médot (a tovdbbiakban:
utazasi terv) — a koltséghatékony feladatellatds elvének biztositdsa érdekében — az utazasi jegyek elézetes foglalasa
céljdbdl a PSZF részére pénzigyi ellenjegyzésre és kotelezettségvallaloi aldirdsra a jovahagyast kovetden
haladéktalanul megkiildi.

A kikiildetési rendelvényeket a Kozpontbdl kiutazé KUVI vezetdk, illetve tagok toltik ki a KONZ és a PSZF
irdanymutatdsa alapjan.

A kikuldetés elrendel&je a KONZ vezetéje vagy helyettese.

Az utazasi tery, illetve az el8készitett kikiildetési rendelvények alapjan a PSZF a Kézpontbdl kiutazé KUVI vezets,
illetve tag részére az utazasi jegyeket lefoglalja, majd megvasarolja.

Az utazdsi el6leg kiadadsa az ideiglenes kilfoldi kikiildetési rendelvények pénziigyi ellenjegyzé és
kotelezettségvallalo altali alairasat kovetden torténik.

A PSZF Kiilféldi Kikiildetési Osztaly utaztatdsi részlege a Kézpontbdl kiutazé KUVI vezetd, illetve tag utazisat

ugy koteles megszervezni, hogy

a) a vélasztassal, népszavazéssal kapcsolatos, Minisztériumra haruld feladatok hataridében, biztonsagosan,
koltséghatékony médon végrehajthatok legyenek,

b) az utazas a kiutazdk egészségi dllapotat ne veszélyeztesse.

A Kdzpontbdl kiutazé KUVI vezetd, illetve tag részére annyi és olyan tipusu repiiléjegyet kell biztositani,

amely(ek)hez kapcsolddo fedélzeti szolgaltatasok mellett biztosithato a feladatellatas zavartalan végrehajtasa.

A Kdzpontbdl kiutazé KUVI vezets, illetve tag koteles az utazasi tervben foglaltaknak megfeleléen, a PSZF Kiilfoldi

Kikiildetési Osztaly utaztatasi részlege &ltal lefoglalt repiiléjegyek felhasznélasaval lebonyolitani a KUVI feladatokhoz

kapcsolédd utazasait.

5.Valasztasi Munkacsoport

A Vilasztasi Munkacsoport (a tovabbiakban: VMCS) a Minisztérium valasztasra, népszavazasra valo felkésziilésének
operativ munkaszerve.

AVMCS vezetdje a KONZ vezetdje.

A VMCS élland6 tagjai:

a) a jogi és koordinacios tigyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) a GHAT,

c) a KONZ,

d) a személyligyi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység (a tovabbiakban: SZEFO),
e) a BITAF,

f) a Minisztérium biztonsagi igazgatdja és

a) az a)-f) pont szerinti szakmai felsGvezetd, szervezeti egység altal delegalt személyek.

A valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok folyamatos koordinacidja céljabol a VMCS-t az éltala
sziikségesnek tartott rendszerességgel annak vezet6je hivja Gssze és vezeti, illetve 6 dont az adott Ulésre
meghivottak korérél.

A VMCS lésén esetileg részt vesz azon allami vezetd, szervezeti egység delegaltja is, akit — feladatkorében valo
érintettsége okan - a VMCS vezetdje az lilésre meghiv. A meghivasra barmely tag tehet javaslatot.

AVMCS ulései személyes vagy online jelenlétet igényl6 értekezlet formdjaban kerlilnek megrendezésre.
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14.§

m
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A SZEFO

a) részt vesz a KUVI vezeték, illetve tagok kivalasztasanak folyamataban;

b) a KONZ-zal egyiittmikodve gondoskodik a kiutazé6 munkatarsak diplomata-utlevéllel térténd ellatasarol;

<) gondoskodik a KUVI vezet6k és tagok oltasanak megszervezésérél.

A KONZ

a) koordindlja a KUVI vezetéinek és tagjainak kivélasztasara, felkészitésére és eskiitételére iranyuld
tevékenységet;

b) Osszefogja a valasztds, népszavazas lebonyolitdsara alkalmas képviseletek azonositdséra iranyuld
tevékenységet, és az NVI-vel egyezteti a valasztasban vagy népszavazasban részt vevé kilképviseletek listajat;

<) tanulmanyozza a KUVI-k m(ikddését érinté joganyagot, és véleményezi az abban bekdvetkezd valtozasokat;
d) tajékoztatja a VMCS-ben részt vevé szervezeti egységeket a végleges kiutazoéi névsorrol és az utazasi tervrdl;
e) a SZEFO-val egytittmikodve gondoskodik a kiutazé munkatarsak diplomata-utlevéllel torténd ellatasardl;

f) a SZEFO és a PSZF részére megkildi az NVI &ltal jévédhagyott kiutazéi névsort, tovabba a KGF részére

megkdldi a valasztdsban részt vevd, tiszteletdijra jogosult kilképviseleti dllomany jévdhagyott névsorat,
allomashelyenkénti bontasban;
g) gondoskodik a KUVI vezet6k és tagok kikiildésének elrendelésérl.

a) a KFO kozrem(ikodésével és a PSZF-fel egyiittm(ikodve gondoskodik az NVI-vel megkdtend6é megallapodas
alairasra torténd el6készitésérdl;

b) Osszesiti az dllomashelyek el6zetes koltségtervét;

<) gondoskodik a Kilképviseletek lgazgatdsa cimen felmerilé koltségek elszdmoldsardl és az allomashelyi
kifizetések ellendrzésérél, ezzel Osszefiiggésben a kilképviseletek kozvetlen iranyitdsarol, valamint
a tiszteletdijak szamfejtésérdl;

d) a Kulképviseletek lgazgatdsa tekintetében gondoskodik a koltségvetési terv megvaldsuldsardl készitett
elszamolas elkészitésérdl, az NVI altal elirt informatikai rendszerbe torténé feltoltésrdl az elkilonitett
szamviteli nyilvéntartds alapjan.

A PSZF

a) részt vesz az NVI-vel megkotendé megallapodas elkészitésében;

b) elkésziti a népszavazassal, valasztassal kapcsolatos belfoldi feladatellatas, valamint az ideiglenes kilfoldi
kikuldetés el6zetes koltségtervét;

<) megszervezi a kdzponti kiklildottek kiutazasat, tdjékoztatast nyujt a replilégéppel kiutazok érkezési adatairdl
a kulképviseletek szamara;

d) elszamolja a kikiildetés soran felmerdilt koltségeket, valamint szamfejti a tiszteletdijakat;

e) a Kozponti lgazgatas tekintetében gondoskodik a koltségvetési terv megvaldsulasarol készitett elszamoldas
elkészitésérdl, az NVI dltal el6irt informatikai rendszerbe torténé feltoltésrdl az elkiilonitett szamviteli
nyilvantartas alapjan.

A KFO egyezteti és elkésziti az el8irdnyzat-atadasrol sz616 megallapodast.

A BITAF

a) kapcsolatot tart az NVI-vel és a KUVI-kkel vélasztési informatikai kérdésekben;

b) biztositja a kilképviseleti vélasztasi feladatokkal kapcsolatos informatikai 0sszekottetést a kiilképviseletek
és az NVI kozott;

c) kézrem(ikddik a KUVI vezeték, illetve tagok kiilképviseleti eskiitétele kapcsan: biztositja a videokonferencia-
Osszekottetést a Kozpont és a kiilképviseletek kdzott;

d) gondoskodik a kellékek és egyéb vélasztasi anyagok kiilképviseletekre torténd kiszallitasardl;

e) gondoskodik a vélasztashoz és a népszavazashoz kapcsol6dd informatikai eszk6zok lizemeltetésérdl, illetve
az eszkdzatadasi megallapodasban foglalt, NVI ltal el6irt feladatokrdl;

f) kézremiikddik a kiutazé KUVI vezeték, illetve tagok részére a vélasztas, illetve népszavazas kapcsan
Osszedllitott diplomaciai kiildemények zardsdban, bontaséban, szallitdsaban;

a) informatikai lgyeletet biztosit a valasztds, népszavazas napjan és az azt megel6z6 informatikai tesztek
alkalmaval;

h) hataridében telepiti az NVI altal eldirt, az elszdmoldshoz sziikséges informatikai rendszert a PSZF és a KGF
munkatarsai részére, annak mikodését folyamatosan biztositja.

Az lUzemeltetésért felels szervezeti egység kozrem(ikddik a vélasztashoz, népszavazashoz kapcsoldédéd szallitasi

feladatok ellatasaban.
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15.§

16.§

17.8§

6. A valasztassal, népszavazassal kapcsolatos nyilvantartasi és ellendrzési kotelezettségek,
elszamolassal kapcsolatos hataridék

A népszavazassal, valasztassal kapcsolatos pénzeszkdz felhasznélasét elkiildnitetten, a FORRAS.NET nyilvantartd
rendszerben kell rogziteni. A kilképviseleteken a vélasztassal kapcsolatos kozvetett és kozvetlen koltségek csak
a KGF altali el6zetes jovahagyas esetén szamolhatok el.

A kiilképviseleteken felmeriilt kozvetlen koltségek esetében az (1) bekezdésben megjeldlt nyilvantartds alapjat
képezé kiadasokat eredeti szamlaval kell alatdmasztani. Készpénzes vasarlas esetén a szamlahoz mellékelni
sziikséges a FORRAS.NET nyilvantart6 rendszerbél kinyomtatott pénztarbizonylatot. Ha igazolhaté technikai okbdl
kifolyélag nem lehetséges a FORRAS bizonylat el6éllitasa, kézzel sziikséges kiallitani a devizakiadasi bizonylatot,
és annak eredeti, 1. szamu példanyat a szdmldhoz csatolni. Ha a fogadé allam helyi sajatossdgabdl adédodan
a kifizetett 6sszeg szamlaval nem igazolhato, akkor a kiilképviseletek gazdalkodasi rendjérél sz616 KKM KAT utasitas
mellékleteke szerinti 6nbizonylatot kell kiallitani.

A kilképviseleteken felmeriilt kozvetett koltségek esetében a feloszthatd koltségek korét, valamint a bizonylat
mintdjat a 3. melléklet tartalmazza.

A kilképviseleteken a népszavazassal, valasztassal kapcsolatosan felmeriilé kiadasok eredeti szamlait,
az Onbizonylatokat, valamint a tiszteletdij szamfejtéséhez és kifizetéséhez sziikséges, 4. melléklet szerinti
forintszamlaadatokat a kiilképviselet koteles gydjteni, kiilképviselete tekintetében 6sszesiteni, és azokat a szavazast
kovetd 6t napon beliil a KGF-nek ellen6rzés és végsé Osszesités céljabdl elektronikusan hitelesitve megkuldeni.

A kilképviseleten kiilfoldi fizetéeszkozben felmertilt koltségek NVI felé torténd elszamoldsa soran a népszavazas,
vélasztas napjat koveté munkanapon érvényes Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) hivatalos deviza-
kozéparfolyaman kerilnek forintositasra. Az MNB éltal nem jegyzett devizanemek esetében a szamvitelrdl sz6lo
2000. évi C. torvény 60. § (5) bekezdése szerinti médon kell eljarni. (A fogadd allam nemzeti bankjanal jegyzett
forint, ennek hidnyaban EUR- vagy USD-arfolyam alapjan szamolt keresztarfolyam alkalmazandé.) Az MNB Altal
nem jegyzett devizanemek esetén a bizonylat mellé az arfolyamlistat csatolni kell. Az elszdmolaskori arfolyam
és a Minisztérium szamviteli politikdjaban rogzitett (a honap utolsé napjan érvényes) arfolyam koézotti kiilonbozetet
a Minisztérium a konyveiben a sajat koltségvetése terhére, illetve javéra szamolja el.

A jelen utasitdsban nem szabdlyozott gazdalkodasi és pénziigyi elszamoldsi kérdésekben a hatélyos jogszabalyok
és vonatkozo kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok az irdnyadok.

A PSZF és a KGF az NVI és a Minisztérium kozott l1étrejott megéllapodasban foglaltak szerint késziti el az elszamolast.
A népszavazas, vélasztds pénziigyi kiadasainak ellenérzését a belsé ellendrzési feladatok ellatasaért felelés
szervezeti egység a népszavazast, valasztast kovetdé harminc napon belil kételes elvégezni.

A Kdézpontbdl kiutazé KUVI vezetd, illetve tag a vélasztas, népszavazas napjat kdveté 6t napon beliil kdteles
a valasztassal, népszavazassal kapcsolatosan nala felmerilt valamennyi koltséggel elszamolni az illetékes szervezeti
egység felé.

7.Zaro6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatlyba.

Hatalyat veszti a Magyarorszag kilképviseletein lefolytatandd orszdgos népszavazas és id6kozi orszaggydllési
képvisel6 valasztds pénzlgyi tervezésének, lebonyolitdsdnak, elszdmoldsanak rendjérél, valamint
a kilképviseleteken lefolytatand6 valasztas lebonyolitdsanak specidlis feladatairdl szolé 18/2016. (V. 4.)

KKM utasitas.

Szijjdrto Péter s. k.,
kiilgazdasagi és kiltugyminiszter
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1. melléklet a 6/2024. (IV. 18.) KKM utasitdshoz

Kotelezettségvallald

Kozponti Ilgazgatés Kiilképviseletek Igazgatasa —
Szakmai teriilet / felmerdilési hely és Kiilképviseletek lgazgatasa — kiilképviseleten felmeriilé o ,
belféldon felmertilé kiadasok esetén kiadasok esetén Minisztérium egésze
(a tovabbiakban: Belfold) (a tovabbiakban: Kiilfold)

Informatikai KKM biztonsagi, informatikai | kiilképviselet vezetdje, GHAT, fejezeti
és mobilkommunikacids feladatok ellatasaért felel6s regionalis gazdasagi koltségvetésért
eszkozok beszerzése, szervezeti egységének igazgato, Kiilképviseletek felel6s szervezeti
szallitmanyozasi feladatok | féosztalyvezetdje, helyettese | lgazgatdsa cim egység vezetdje

gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje

Kiklldetési koltségek GHAT, helyettesként kilképviselet vezetéje,

(KOVI vezeté/tag) a fejezeti koltségvetésért regiondlis gazdasagi
felel6s szervezeti egység igazgato, Kiilképviseletek
vezetdje Igazgatasa cim

gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje

Kiklldetési koltségek GHAT, helyettesként kilképviselet vezetéje,

(szallitas, logisztika) a fejezeti koltségvetésért regiondlis gazdaségi
felel6s szervezeti egység igazgato, Kiilképviseletek
vezetje Igazgatasa cim

gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje

Megbizasi szerz6dések, GHAT, helyettesként kilképviselet vezetdje,

tiszteletdijak a fejezeti koltségvetésért regionalis gazdasagi
felelds szervezeti egység igazgato, Kilképviseletek
vezetbje lgazgatasa cim

gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje

Hirdetési koltségek, reklam | GHAT, helyettesként kilképviselet vezetéje,

és propaganda a fejezeti koltségvetésért regiondlis gazdasagi
felel6s szervezeti egység igazgatd, Kulképviseletek
vezetdje lgazgatasa cim

gazdalkodasanak
iranyitasaért felelés
szervezeti egységének

féosztalyvezetdje
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Kulképviseleti kifizetések

kllképviselet vezetdje,
regiondlis gazdasagi
igazgato, Kiilképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje

Egyéb, szavazassal
0sszefliggé, nem nevesitett
kiadasok

GHAT, helyettesként

a fejezeti koltségvetésért
felel6s szervezeti egység
vezetdje, valamint egyéni
megbizassal
kotelezettségvallaldsra
felhatalmazott személy

kilképviselet vezetéje,
regionalis gazdasagi
igazgato, Kulképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
iranyitasaért felelés
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje

Szakmai teriilet / felmertilési hely

Teljesitésigazold

Belféld

Kalfold

Minisztérium egésze

Informatikai és
mobilkommunikaciés
eszkdzok beszerzése,
szallitmanyozasi feladatok

KKM biztonsagi, informatikai
feladatok ellatasaért felelés
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, helyettese

kilképviselet vezetdje,
regionalis gazdasagi
igazgato, Kilképviseletek
lgazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese

Kiklldetési koltségek
(KUVI elndk/tag)

konzuli és allampolgarsagi
feladatok ellatasaért felel6s
szervezeti egység
féosztalyvezetdje, helyettese

kilképviselet vezetéje,
regiondlis gazdasagi
igazgato, Kulképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese

Kikuldetési koltségek
(szallitas, logisztika)

GHAT, helyettesként

a fejezeti koltségvetésért
felel6s szervezeti egység
vezetbje

kilképviselet vezetdje,
regionalis gazdasagi
igazgato, Kilképviseletek
lgazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese

GHAT, a fejezeti
koltségvetésért
felelds szervezeti
egység vezetdje
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Megbizési szerz6dések,
tiszteletdijak

GHAT, helyettesként

a fejezeti koltségvetésért
felelds szervezeti egység
vezetdje, Kiilképviseletek
lgazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felelés
szervezeti egységének

féosztalyvezetdje, helyettese,

Kulképviseleti
Bérgazdalkodasi Osztaly
vezetGje

kllképviselet vezetdje,
regiondlis gazdasagi
igazgato, Kiilképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese

Hirdetési koltségek,
rekldam és propaganda

GHAT, helyettesként

a fejezeti koltségvetésért
felel6s szervezeti egység
vezetbje

kllképviselet vezetéje,
regiondlis gazdasagi
igazgato, Kiilképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese

Kulképviseleti kifizetések

kulképviselet vezetdje,
regionalis gazdasagi
igazgato, Kulképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese

Egyéb, szavazassal
0sszefliggé, nem nevesitett
kiadasok

GHAT, helyettesként

a fejezeti koltségvetésért
felel6s szervezeti egység
vezetdje, valamint egyéni
megbizassal
kotelezettségvallaldsra
felhatalmazott személy

kllképviselet vezetéje,
regiondlis gazdasagi
igazgato, Kiilképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese
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Pénziigyi ellenjegyzé

Szakmai teriilet / felmertilési hely

Belfold Kualfold Minisztérium egésze

Informatikai és kozponti igazgatdsa kijelolt gazdasagi a fejezeti
mobilkommunikaciés pénzugyi és szamviteli szakember (kivéve koltségvetésért
eszkozok beszerzése, feladatok ellatasaért felel6s | a gazdasdgi asszisztens), felel6s szervezeti
szallitmanyozasi feladatok | szervezeti egységének Kulképviseletek Igazgatdsa | egység vezetdje

féosztélyvezetdje, kijelolt cim gazdalkodasanak

osztalyvezetdi, irdnyitasaért felel6s

Kllképviseletek Igazgatasa szervezeti egységének

cim gazdélkodasanak féosztalyvezetdje,

irdnyitasaért felel6s helyettese, Klilképviseleti

szervezeti egységének Koltségvetési és Pénziigyi

féosztalyvezetdje, helyettese, | Osztaly vezetdje,
Kllképviseleti Koltségvetési | Kilképviseleti Szamviteli
és Pénzligyi Osztdly vezetdje, | Osztaly vezetdje
Kilképviseleti Szamviteli
Osztély vezetéje

Kiklldetési koltségek kdzponti igazgatasa kijelolt gazdasagi
pénzigyi és szamviteli szakember (kivéve
feladatok ellatasaért felelds a gazdasagi asszisztens),
szervezeti egységének Kilképviseletek Igazgatasa
féosztalyvezetdje, kijelolt cim gazdéalkodasanak
osztalyvezetdi, iranyitasaért felel6s
Kulképviseletek Igazgatésa szervezeti egységének
cim gazdalkodasanak féosztalyvezetdje,
iranyitasaért felelés helyettese, Kiilképviseleti
szervezeti egységének Koltségvetési és Pénziigyi

féosztalyvezetdje, helyettese, | Osztaly vezetdje,
Kulképviseleti Koltségvetési | Kiilképviseleti Szamviteli
és Pénziigyi Osztdly vezetdje, | Osztaly vezetdje
Kulképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetdje

Megbizési szerzédések, kozponti igazgatasa kijelolt gazdasagi

tiszteletdijak pénzugyi és szamviteli szakember (kivéve
feladatok ellatasaért felel6s | a gazdasdgi asszisztens),
szervezeti egységének Kulképviseletek Igazgatasa
féosztalyvezetdje, kijelolt cim gazdalkodasanak
osztalyvezetdi, irdnyitasaért felel6s
Killképviseletek Igazgatasa szervezeti egységének
cim gazdélkodasanak féosztalyvezetdje,
irdnyitasaért felel6s helyettese, Klilképviseleti
szervezeti egységének Bérgazdalkodasi Osztaly

féosztalyvezetdje, helyettese, | vezetdje
Kulképviseleti
Bérgazdalkodasi Osztaly
vezetdje
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Kulképviseleti kifizetések

kijelolt gazdasagi
szakember (kivéve

a gazdasagi asszisztens),
Kulképviseletek Igazgatasa
cim gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese, Kllképviseleti
Koltségvetési és Pénziigyi
Osztaly vezetéje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetéje

Egyéb, szavazassal
0sszefliggd, nem nevesitett
kiadasok

kdzponti igazgatasa
pénzigyi és szamviteli
feladatok ellatasaért felelés
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, kijelolt
osztalyvezetdi,
Kulképviseletek Igazgatésa
cim gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, helyettese,
Kilképviseleti Koltségvetési
és Pénziigyi Osztaly vezetdje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztély vezetéje,
Bérgazdalkodasi Osztaly
vezetbje

kijelolt gazdasagi
szakember (kivéve

a gazdasagi asszisztens),
Kulképviseletek Igazgatasa
cim gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese, Kilképviseleti
Koltségvetési és Pénziigyi
Osztdly vezetdje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetéje,
Bérgazdalkodasi Osztaly
vezetdje

Szakmai terlilet / felmertilési hely

Utalvanyoz6

Belfold

Kalfold

Minisztérium egésze

Informatikai és
mobilkommunikaciés
eszkdzok beszerzése,
széllitmanyozasi feladatok

kdzponti igazgatasa
pénzigyi és szamviteli
feladatok ellatasaért felelés
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, kijelolt
osztalyvezetdi,
Kulképviseletek Igazgatésa
cim gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, helyettese,
Kilképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztaly vezetdje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztély vezetéje

kllképviselet vezetéje,
regiondlis gazdasagi
igazgato, Kiilképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese, Kilképviseleti
Koltségvetési és Pénzligyi
Osztaly vezetdje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetéje
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Kikuldetési koltségek

kozponti igazgatasa
pénzigyi és szamviteli
feladatok ellatasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, kijelolt
osztalyvezet6i,
Kllképviseletek Igazgatasa
cim gazdélkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, helyettese,
Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztaly vezetdje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztély vezetéje

kllképviselet vezetdje,
regiondlis gazdasagi
igazgato, Kiilképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese, Kllképviseleti
Koltségvetési és Pénziigyi
Osztaly vezetéje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetéje

Megbizasi szerz6dések,
tiszteletdijak

kdzponti igazgatasa
pénziigyi és szamviteli
feladatok ellatasaért felelés
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, kijelolt
osztalyvezetdi,
Kulképviseletek Ilgazgatésa
cim gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, helyettese,
Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénziigyi Osztaly vezetdje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetdje,
Kllképviseleti
Bérgazdalkodasi Osztaly
vezetGje

kilképviselet vezetéje,
regionalis gazdasagi
igazgato, kilképviselet
vezetGje, regiondlis
gazdasdagi igazgato,
Kulképviseletek Igazgatésa
cim gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese, Klilképviseleti
Koltségvetési és Pénziigyi
Osztély vezetéje,
Kulképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetdje,
Kilképviseleti
Bérgazdalkodasi Osztaly
vezetdje

Kulképviseleti kifizetések

kulképviselet vezetdje,
regionalis gazdasagi
igazgato, Kulképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
iranyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese, Kllképviseleti
Koltségvetési és Pénziigyi
Osztaly vezetéje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztaly vezetdje
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Egyéb, szavazassal
0sszefliggd, nem nevesitett
kiadasok

kozponti igazgatasa
pénzigyi és szamviteli
feladatok ellatasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, kijelolt
osztalyvezet6i,
Kllképviseletek Igazgatasa
cim gazdélkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje, helyettese,
Kulképviseleti Koltségvetési
és Pénzligyi Osztaly vezetdje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztély vezetéje

kllképviselet vezetdje,
regiondlis gazdasagi
igazgato, Kiilképviseletek
Igazgatasa cim
gazdalkodasanak
irdnyitasaért felel6s
szervezeti egységének
féosztalyvezetdje,
helyettese, Kllképviseleti
Koltségvetési és Pénziigyi
Osztaly vezetéje,
Kilképviseleti Szamviteli
Osztdly vezetéje
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2. melléklet a 6/2024. (IV. 18.) KKM utasitdshoz

allomdshely neve

KULKEPVISELETI ALAIRASMINTA
Magyarorszag kiilképviseletein lefolytatand6 orszaggyiilésiképvisel6-valasztassal,
id6kozi orszaggyiilésiképvisel6-valasztassal, orszagos népszavazassal,

valamint eurépai parlamenti valasztassal 6sszefiiggésben

Jogkor

Név/beosztas

Alairdsminta

Szigndminta

Kotelezettségvallalo

Teljesitésigazold

Pénziigyi ellenjegyz6

Ervényesité

Utalvanyozo
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3. melléklet a 6/2024. (IV. 18.) KKM utasitdshoz
A valasztashoz, népszavazashoz kapcsolodo, kiilon szamlaval nem igazolhaté koltségek elszamolasa

A koltségmegosztds célja, hogy a KUVI-k esetében a vélasztasra, népszavazisra forditott &sszes kiadas
megjelenithet6 legyen az elszamoldsokon. A véalasztdshoz, népszavazashoz kozvetlenil kapcsolédo kiadasokon felil
a valasztashoz kapcsolédd, szadmlaval kilon nem igazolhatd koltségek felosztdsa, megallapitdsa minden
kulképviselet feladata, feleléssége.

A ,részkdltség” szamitasnak bizonylaton kell alapulnia, amelyhez a kiilképviseleten vezetett FORRAS.NET
nyilvéntarté rendszer kiilképviseleti moduljdban szerepl6 targyévet megelézé tényadatokat kell felhasznalni.

Azon alloméshelyek esetében, melyek targyévben keriiltek megnyitdsra, a szavazast megelézé idészak tényadatait
kell alapul venni.

A Kozpont a - Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasanak iranyitasaért felelés szervezeti egységén keresztil -
felterjesztett altalanos koltséget potelSiranyzat formajaban biztositja az elszamolast benyujté kiilképviselet részére.

A kozvetett koltségek elszamoldsara belsé bizonylat kidllitdsa alapjan kerilhet sor, amelyen csak a Kézpont altal
jovahagyott aldbbi koltségek szerepelhetnek:

1. Telefon-, faxhasznédlat, amennyiben azok kiszamitasdit dokumentdltan, megfelelé felosztasi szamitast
tartalmazva terjesztik fel.
2. GépjarmUhasznalat koltségének elszdmolasa:

Hivatali gépjarmu esetén: A megtett Ut (km) szorozva a népszavazdas/vélasztas honapjaban — a Minisztérium
belsé hivatali honlapjan megjelend — kilométerenként elszamolhaté koltséggel.

3. Személyi szolgaltatds igénybevételének elszamolhato koltsége: jelenléti iv, megrendeld, megbizasi szerz6dés
alapjan elszdmolhat6 koltség, kiilonosen a kilképviselet dltal foglalkoztatott munkavallalé tuléradija,
biztonsagi szolgalat igénybevételének dija stb.

4. Rezsikoltség: a valasztds/népszavazds lebonyolitasara igénybe vett helyiségre jutd, egyértelmdlen
meghatarozhaté és igazolhatd szamitassal megallapitott kiadas.

kllképviselet neve

BIZONYLAT
a valasztassal/népszavazassal 6sszefiiggésben felmeriil6 kozvetett koltségek dsszesitésére

Onbizonylat a valasztashoz, népszavazashoz kozvetleniil kapcsolddd kiadasok, kiildn szamlaval nem igazolhaté
koltségeinek 0sszegeirdl, melyek elszamoldséra ezen jegyzék alapjan kertil sor.

Sorszam Megnevezés Kéltség (devizanemenként)
1. Telefon, fax
2. GépjarmUihasznalat
3. Személyi szolgaltatas
4, Rezsikoltség
Osszesen:

Kérjiik a Kozpontot, hogy a felterjesztett kdltségek 6sszegét pdteldiranyzat formdjaban biztositani sziveskedjen.

Melléklet: az 1-4. pontot aldtdmaszté szamitdsok, kimutatasok ...... lap

(gazdasagi felel6s) (pénztérellendr) (kiilképviselet-vezetd)



4. melléklet a 6/2024. (IV. 18.) KKM utasitdshoz

KUVI vezetd és tagok - kivéve a helyi alkalmazott allomany - tiszteletdij-szamfejtéséhez adatszolgaltatas

Allomashely: ..............oeeeiineeinnn.. *

) Forintbankszamlaval rendelkezik . ) X
Név . . Forintbankszamlaszam .
Sorszam . . Addazonosito jel igen/nem . . L KUVI tag alairasa
(okirat szerint) . L (amennyiben nem arra kapja fizetését)

(arra kapja fizetését)

* Régional, kiilképviselethez tartozé nem 6nallé kiilképviseletnél kiilon-kiilon szlikséges az adatszolgaltatast felterjeszteni.

adatszolgaltato neve
adatszolgaltato alairdsa

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs "0z In9 "¥20T

LzsL
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A nemzetgazdasagi miniszter 8/2024. (IV. 18.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium reprezentacios és protokollkiadasainak felhasznalasaval kapcsolatos
feladatok eljarasi rendjérol

A jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan, figyelemmel az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontjdra tekintettel a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Nemzetgazdasagi Minisztérium reprezentacids és protokollkiadasainak felhasznalasaval kapcsolatos feladatok
eljarasi rendjét az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti a Gazdasagfejlesztési Minisztérium reprezentacids és protokollkiadasainak felhasznalasarol
és a tolmdcsolassal kapcsolatos feladatok eljarasi rendjérdl sz6l6 12/2023. (X. 12.) GFM utasitas.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,
nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 8/2024. (IV. 18.) NGM utasitdshoz

2.§

A NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM REPREZENTACIOS ES PROTOKOLLKIADASAINAK
FELHASZNALASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK ELJARASI RENDJEROL

1. Az utasitas hatdlya

Jelen utasitas hatalya kiterjed minden, a Nemzetgazdasdgi Minisztériumban (a tovabbiakban: NGM) a kormanyzati
igazgatasrol széldé 2018. évi CXXV. torvény alapjan kormanyzati szolgélati jogviszonyban, politikai szolgalati
jogviszonyban, biztosi jogviszonyban, valamint munkaviszonyban, megbizési jogviszonyban és egyéb
jogviszonyban (kirendelt, atvezényelt) foglalkoztatott személyre, az NGM szervezeti egységeire.
Az utasitas hatalya kiterjed a XXIll. Nemzetgazdasagi Minisztérium fejezet, lgazgatds, Szervezeti és MUkodési
koltségvetés terhére elszamolhato reprezentacidhoz kapcsolddé kiadasaira, protokollkiadasaira.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

1. helyi reprezentdcié: az 1. fliggelék 1. pontjaban felsorolt, kizdrélag a vendégek fogadasahoz kapcsolddd
fogyasztasi cikkek vésérlasa hivatalos céli megbeszélések résztvevéinek vendéglatasahoz;

2. intézményi kéltségvetés: az NGM mint kdzponti koltségvetési szerv koltségvetése tartalmazza az intézmény
mikodéséhez kot6do kiadasokat és bevételeket;

3. kormdnyzati vezeté: a miniszter, a kozigazgatdsi allamtitkdr, az allamtitkdr, a helyettes allamtitkar,
kormanybiztos, miniszteri kabinetfénok;

4. kiilsé reprezentdcié: a munkareggeliken, -ebédeken, -vacsorakon torténd természetben nyujtott vendéglatas
(,éttermi fogyasztas”);

5. reprezentdcio: a személyi jovedelemadérdl szolé 1995. évi CXVII. térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3. §

26. pontjaval 6sszhangban, az NGM tevékenységével 6sszefliggé hivatali, szakmai, diplomdciai vagy hitéleti
rendezvény, esemény keretében, tovabbd az dllami, egyhdzi Unnepek alkalmaval ellenérték nélkal,
természetben nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsol6dé természetben
nyujtott szolgaltatds (pl. utazas, szallds, szabadidéprogram);



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi20.szdm 1523

3.8

4.8
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6. rendezvény reprezentdcio: a helyi és a kiilsé reprezentacidba nem tartozé egyéb reprezentdciods szolgéltatasok,

igy kiilénosen

a) a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken, targyaldsokon, értekezleteken,
egyeztetéseken, munkacsoportiléseken,

b) konzultacidkon és tovabbképzéseken,

c) rendezvényeken, konferencidkon és sajtotajékoztatokon,

d) az allami Gnnepen és a nemzeti Gnnepeken, a kitlintetések és elismerések atadasan, valamint
a kilonbozé évforduldk alkalmabol torténé megemlékezéseken,

e) az egyes rendezvények alkalmabol szervezett kulturdlis vagy mas — nem szakmai — programokon

valo részvételen,

f) a szervezeti egységek altal meghivott kilfoldi vendégek, delegéaciok fogadasaval kapcsolatos
reprezentacio, programokon valé részvétel biztositasaval kapcsolatban felmertlt természetbeni
szolgaltatas;

7. személyi reprezentdcio: tartalmazza a helyi reprezentdciot és a kiilsé reprezentéciét;

8. tizleti-protokoll ajdndék: az Szja tv. 3. § 27. pontjéval 6sszhangban az NGM tevékenységével 6sszefliggd uzleti,
hivatali, szakmai, diplomaciai kapcsolatok keretében adott ajandék, kiiléndsen az 1. fiiggelék 2. pontjaban
felsorolt targyak;

9. VIP kdrtya: a kincstari kartya készpénz-helyettesité fizetési eszkdz, a Magyar Allamkincstar és a kincstari
kartyarendszert lizemeltetd hitelintézet, az OTP Bank Nyrt. logdjaval ellatott, az NGM mint a kartyafedezeti
szdmla tulajdonosénak és a kartyabirtokos nevének feltlintetésével megszemélyesitett plasztikkértya,
amelyhez egy négyjegyd titkos PIN-kéd tartozik.

3. Személyi reprezentacios keret igénylése, engedélyezése

Személyi reprezentdcioés keretre jogosult - a kinevezést, megbizést kdvetéen - a miniszter, a miniszteri
kabinetf6nok, a kozigazgatési allamtitkdr, az allamtitkar, a helyettes allamtitkdr, a kormanybiztos és az 6nallé
szervezeti egységet vezetd féosztalyvezetd.

A kozigazgatasi allamtitkar az adott év intézményi koltségvetésének a terhére irdsban dont az (1) bekezdésben
foglalt személyek részére targyévben rendelkezésre allo6 személyi reprezentacids keretekrdl, azok tartalmarol.
Az adott évi keretek meghatarozasaig az el6zé évi keretfelosztas az irdnyado.

Az éves személyi reprezentacios keret 6sszege havonta idéaranyosan hasznalhato fel.

Ha a személyi reprezentdcids keret igénybevételére jogosult vezeté kinevezésére hd kozben keril sor,
ugy a személyi reprezentacids keret a kinevezés idépontjatédl idéardnyosan igényelhet6, amelyhez a kinevezési
okirat masolatdnak Gazdélkodasi Féosztalyra torténé megkildése sziikséges.

A targyhavi személyi reprezentdacios keret fel nem hasznalt része a tdrgyhénapot kdvetd hénapban felhasznalhato.

A targyévi reprezentacios keret a targyévet kdvet6 évben nem hasznalhato fel.

A Gazdalkodasi Féosztidly a személyi reprezentacids kiadasokat a kozigazgatdsi allamtitkdr altal meghatarozott
keretdsszegre vald tekintettel személyenként tartja nyilvan.

4. A minisztérium rendezvényeinek tervezése és lebonyolitasa

A rendezvényekkel kapcsolatos feladatok 6sszehangolasa érdekében a Gazdalkodasi Féosztaly a Rendezvény
és Protokoll Féosztallyal egyuttmikddésben megkildi a miniszter kdzvetlen irdnyitasa ald tartozé allamtitkarsagok
részére a rendezvénytervezéshez sziikséges felméré adatlapot.

Az éllamtitkdrsdgok évente november 30. napjdig visszakildik rendezvényterviiket — az elemi koltségvetés
tervezésének folyamatdba épitve —, amelyet a Gazdalkodasi Féosztaly a Rendezvény és Protokoll Féosztéllyal
egyuttmuikodésben 6sszesit.

A rendezvényterv forrasaként az NGM igazgatas koltségvetésében jovahagyott reprezentacids keret szolgal.
A kozigazgatasi allamtitkdr az adott év intézményi koltségvetésének terhére — a Gazdélkodasi Féosztdly és
a gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar javaslata alapjén — irdsban dont a targyévben rendelkezésre allo
rendezvénykeretrél és a rendezvényterv elfogaddsarol.

A rendezvénykeret jobb tervezhetésége érdekében - a nem tervezett rendezvényekre - a targyév elején
a rendezvénytervben rendelkezésre ll6 6sszeg 20%-a tartalékalapot képez.
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5. Reprezentacios kiadasok pénzgazdalkodasi eléirasai

5.8 (1) Az NGM hivatalos reprezentacios koltségeinek fedezetét, valamint az ezekhez kapcsolodd adod- és jarulékfizetési
kotelezettségeket az NGM targyévi intézményi kdltségvetése tartalmazza.

(2) A reprezentéciés kiadasok csak az NGM nevére és cimére (Nemzetgazdasdgi Minisztérium, 1011 Budapest,
Vam utca 5-7.; adoszdm: 15848398-2-41) kiallitott szamla ellenében szdmolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl
sz6lé 2000. évi C. torvény, valamint az altaldnos forgalmi adérdl szolé 2007. évi CXXVIL. torvény vonatkozd
eléirdsainak megfeleléen kidllitott bizonylat fogadhato el, amelyet a Gazdalkodasi Féosztaly koteles tartalmi és alaki
szempontbdl ellendrizni.

(3) Kulfoldi tartézkodas esetén a reprezentaciordl kiallitott bizonylaton feltiintetendé minimalis tartalom: a bizonylat
megnevezése és sorszdma vagy egyéb mas azonositdja, bizonylat kidllitdsdnak datuma, a bizonylatot kidllitd
gazdalkodd neve, cime, vasérolt termék vagy igénybe vett szolgdltatds megnevezése, darabszama, ellenértéke,
fizetend6 ado 6sszege. Torekedni kell arra, hogy a bizonylaton szerepeljen az NGM neve és cime.

(4) A rendezvényreprezentaciora a kdzigazgatasi allamtitkar el6zetes engedélye sziikséges. A kdzigazgatasi allamtitkar
engedélye a 2. fuggelék szerinti ,Igénybejelenté lap és engedély rendezvények/linnepségek reprezentacids
koltségeinek elszdmolasdhoz” elnevezés(i nyomtatvany kitdltésével kérhetd.

(5) A tdrgyévi rendezvénytervben a kozigazgatasi allamtitkdr altal el6zetesen jovahagyott, a tervben szerepld
keretdsszegen belili rendezvényekre a 2. fliggelék szerinti igénybejelentd lapot ki kell tolteni, de kdzigazgatasi
allamtitkari aldiras értelemszerlien nem sziikséges.

(6) Az igényl6 szervezeti egység a rendezvény reprezentacid elszamoldsdhoz az eredeti szamlat, az alairt eredeti,
2. figgelék szerinti igénybejelentd lapot és bruttd 200 000 forintot meghalado6 rendezvény reprezentacié beszerzés
esetén a kotelezettségvallaldsi szabalyzatban szerepld teljesitésigazolast megkiildi a Gazdalkodasi Féosztély részére.

(7) A bruttd 200 000 forintot el nem éré rendezvényreprezentacio-beszerzés teljesitésigazolasa a szamlan torténik.

(8) A személyi reprezentécios keret felhasznaldsara jogosult személyek kozil a miniszter, a kézigazgatasi allamtitkar,
az allamtitkar, a helyettes allamtitkdr, a kormanybiztos, a miniszteri kabinetfénok VIP kartyaval jogosult fizetni
a személyi reprezentdcidés kiadasait, amelyrdl kidllitott szamldkkal 5 napon belil elszamolni koteles.
A féosztalyvezeték és a nem VIP kartyaval fizeté személyek részére az NGM utdlagos elszamolassal, atutalassal
teljesiti a személyi reprezentacids kiadasokat.

(9) A 20 f6 alatti belsé rendezvények esetén a személyi reprezentdcids keret szolgdl a kiaddsok fedezetére, ettdl
a kozigazgatasi dllamtitkar engedélyével lehet eltérni.

(10) A személyi reprezentaciés kiadds nem haladhatja meg a havi engedélyezett keret 6sszegét. A havi keretosszeg
felhaszndlasanak hatdrideje a targyhdénap utolsé napja. A reprezentaciés szamldk leadasanak hatarideje
VIP kartyahasznalat esetében a koltést kovetd 5 nap, utdlagos elszamolds melletti atutalds esetében a tdrgyhénapot
kovetd 2 nap, a szamlak leaddsanak végsé hatarideje az adott év december 15. napja.

(11) A személyi reprezentacio beszerzésének elszdmoldsa a szamla megkildésével és az 5. fliggelék szerinti ,Elszdmolas
személyi reprezentacios kiadasokrol” elnevezés(i nyomtatvany kitoltésével torténik.

(12) A személyi reprezentacios kerettel rendelkezé jogosult meghatalmazas utjan az elszamolds jogat az altala
meghatarozott személy részére atruhdzni a 3. fliggelék szerinti ,Meghatalmazas” elnevezésli nyomtatvany
kitoltésével és a Gazdalkodasi Féosztalyra torténd eljuttatasaval. A felhasznalt reprezentacios keret teljesitésének
igazoldsédra a reprezentacios keret felhasznaldsara jogosult személy, illetve a meghatalmazott személy egyarant
jogosult.

(13) A felhasznalt reprezentacios keret kotelezettségvallalasara a reprezentacids kerettel rendelkezé vezeté jogosult.

(14) A Miniszter részére igényelt reprezentacios kiadasok kotelezettségvallaldsara, teljesitésigazoldsara a miniszter,
a Miniszteri Koordinacios Féosztaly féosztalyvezetbje vagy a miniszter altal irdsban kijel6lt személy jogosult.

6. Hivatalos, protokollaris céli ajandékozas

6.§

—_
—
-

Kulfoldi és belfoldi dllami vezetdk, kiemelt Gigyfelek, szakmai partnerek részére tizleti-protokoll ajandék szerezheto be.
Az lizleti-protokoll ajandék beszerzése a kdzigazgatasi allamtitkar egyedi engedélyéhez kotott.

— o~
w N
= —

A targyévben ajandékozdsra rendelkezésre allé miniszteri keretrdl a kozigazgatasi allamtitkdr az adott évi
intézményi koltségvetés terhére az év elején irdsban dont.
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Az (zleti-protokoll ajandék beszerzése a 4. fiiggelék szerinti ,Uzleti-protokoll ajandék beszerzése igénylélap
elnevezésli nyomtatvény kitoltésével, irasban igényelhetd, amelyet a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje részére kell
tovéabbitani pénzigyi fedezet igazolaséra.

Az igényl6 szervezeti egység az Uzleti-protokoll ajandékhoz kapcsolédo kiadasok elszamolasahoz az eredeti szamlat,
az alairt eredeti, 4. fuggelék szerinti igényl6lapot, az aldirt kotelezettségvallalasi szabdlyzatban szerepld
teljesitésigazoldst megkildi a Gazdalkodasi Féosztaly részére.

A brutté 200 000 forintot el nem éré Uizleti-protokoll ajandék beszerzés teljesitésigazolasa a szamlan torténik.

A VIP kértyaval rendelkezé személyek protokollcélu ajandékkiadasai VIP kartydval is kiegyenlithetéek, utélagos
elszdmolasi (belfoldiszamla- vagy kiilféldibizonylat-leadasi) kotelezettség mellett.
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1. fliggelék

REPREZENTACIO KERETEBEN BESZEREZHETO TERMEKEK

. Kizérélag helyi (hivatalos céld megbeszélések résztvevéinek vendéglatdsahoz) reprezenticié keretében

beszerezhetd termékek:

kavé, cappuccino, tej, tea, citromlé, kakad,
cukor, édesitészer,

tejszin, tejszinpor,

édes és sos aprosiitemény, cukraszsiitemény,
édes és sos kinalnivaldk (keksz, csipsz, mogyord, ropi, perec, cukorka, rdgé stb.),
desszert, csokoladé,

gylimolcs,

Gditéital, gyimolcslé, asvanyviz, energiaital,
virdg,

szalvéta, papir zsebkendé,

csomagoldanyag, bevésarlétaska, szallitasi dij.

. Uzleti-protokoll ajandék keretében elszamolhat6 termékek kiiléndsen:

disztargy,

porcelan,

konyv,

alkoholos italok,

virag,

diszcsomagolas (ajandéktaska, diszdoboz stb.),

egyéb, az ajandékozo altal ajandékként igazolt teljesités.
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NEMZETGAZDASAGI

2. fiiggelék
Iktatdészam:

MINISZTERIUM

IGENYBEJELENTO LAP ES ENGEDELY RENDEZVENYEK/UNNEPSEGEK
REPREZENTACIOS KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASAHOZ

Rendezvényt/linnepséget kezdeményezd és lebonyolitd
szervezeti egység és annak vezetdje:

Rendezvény/linnepség megnevezése, célja:

Rendezvény/linnepség helye:

Rendezvény/linnepség tervezett id6pontja:

Rendezvényen/linnepségen részt vevok kore:

Rendezvényen/linnepségen részt vevok tervezett |étszama:

Rendezvény/linnepség becsiilt 6sszkdltsége:

Budapest, 20...... V., ho ...... nap

A rendezvény/linnepség megrendezését szakmailag
tdmogatom:

Budapest, 20...... V.t hé...... nap

A rendezvény/linnepség beszerzését szakmailag
ellenjegyzem:

Budapest, 20...... V.l ho ...... nap

A fedezetet igazolom:

Budapest, 20...... V., ho ...... nap

A rendezvény/linnepség koltségigénylését elfogadom,
arendezvény/linnepség megszervezését
engedélyezem:

Budapest, 20....... V. iiiiiinns ho...... nap

Megjegyzés: A nyomtatvanyt 2 példanyban kell kitolteni.

igénybejelenté szervezeti egység vezetdje

felettes kormanyzati vezetd

Kdzbeszerzési Osztaly vezetbje

Gazdélkodasi Féosztaly vezetdje

kozigazgatasi allamtitkar / gazdasagi tigyekért felel6s
helyettes allamtitkar
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3. fliiggelék
Iktatoszam:
=74
=
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
MEGHATALMAZAS

AUIIOLE, o (MBV) o (beosztas)
................................................................................................................ (szervezeti egység neve)
meghatalmazom .........cooiiiiiiiii (NBV) et (beosztas),

hogy nevemben és helyettem a reprezentacios keretdsszeggel utélagosan elszamoljon a Gazdalkodasi Féosztalynal
(személyi reprezentacio esetén teljesitést igazoljon).

Jelen meghatalmazas 20...... 8V ... ho ...... napjatol 20...... EV i ho ...... napjaig vagy
visszavonasig érvényes.*

Budapest, 20...... V.t hénap ...... nap

meghatalmazé meghatalmazott
szig. szam:

Eléttliink mint tanuk el6tt:

1.tanad 2.tanu
Neve: Neve:
Lakcime: Lakcime:
alairas alairas

* A megfelelé sz6veg aldhtizandé.
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Iktatdészam:

UZLETI-PROTOKOLL AJANDEK BESZERZESE IGENYLOLAP

1. Megrendel6:

4. fiiggelék

Szervezeti egység:

Igénylé neve, beosztasa, telefonszama:

2. Uzleti-protokoll ajandék:

Beszerzés targya:

Beszerzéshez kapcsol6dd esemény
megnevezése:

Ajandékozottak kore:

Id6épont:

Ugyletkod*:

Elézetes kalkulacio:

Legfeljebb:

Végleges 6sszeg**:

Megjegyzés:

Kelt: Budapest, ....ovvveviviiiiiniiiininninne.

igényl6
szervezeti egység vezetdje

fedezetigazolo
Gazdalkodasi Féosztaly

* Gazdalkodasi Féosztaly tolti ki.
** Szamla beérkezését kovetden toltendd ki.

kotelezettségvallalé
lebonyolitasért felelds szervezeti egység vezetdje

kotelezettségvallaldst jovahagyo
kozigazgatasi dllamtitkar
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5. fiiggelék

ELSZAMOLAS

SZEMELYI REPREZENTACIOS KIADASOKROL

Kerettel rendelkezé vezet6 neve:

Idészak (év, ho):

A helyi reprezentacids kiadas
felhasznalasanak célja:

Hivatalos céli megbeszélések résztvevéinek vendéglatasa

Forrds megnevezése:

Szdmla szama Osszege (Ft)

Osszesen:

A kls6 reprezentacids kiadas
felhasznalasanak célja:

Hivatalos céli megbeszélések résztvevéinek vendéglatasa

Vendégek neve:

Forrds megnevezése:

Szamla szdma Osszege (Ft)

Osszesen:

Kelt: Budapest, ...............

teljesitést igazold
kerettel rendelkezd vezet6
vagy éltala meghatalmazott (név)

Melléklet: ...... db szamla

kotelezettségvallalé
kerettel rendelkezd vezetd (név)

elszamolast engedélyezé
gazdalkodasi féosztalyvezetd

Az elszamolas alapjan kifizethetd:
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 14/2024. (IV. 18.) BVOP utasitasa

a szabadsagvesztés, az elzaras, a rendbirsag helyébe 1épo elzaras, a letartoztatas és a szabalysértési elzaras

végrehajtasat foganatosito biintetés-végrehajtasi intézetek kijelolésének szabalyairol sz616
16/2018. (VI. 7.) BM rendelet végrehajtasarol sz6l6 65/2020. (XIl. 12.) BVOP utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. A szabadsdgvesztés, az elzards, a rendbirsdg helyébe 1épd elzdrds, a letartoztatds és a szabadlysértési elzéras

végrehajtasat foganatositd bulintetés-végrehajtasi intézetek kijeldlésének szabdlyairdl szélé6 16/2018. (VI. 7.)
BM rendelet végrehajtasarél szo6lé BVOP utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) 2. pontja helyébe a kovetkezé
rendelkezés lép:

»2. A letartéztatottak esetében érvényes specidlis elhelyezési szabdlyok alkalmazasa sorén, a szabadsdgvesztés,
az elzéras, a rendbirsag helyébe 1épd elzdrds, a letartdztatds és a szabalysértési elzéras végrehajtasat foganatositd
bintetés-végrehajtési intézetek kijelolésének szabdlyairdl sz6l6 16/2018. (VI. 7.) BM rendeletben (a tovabbiakban:
Rendelet) foglaltakra tekintettel az illetékességtdl eltéré elhelyezést az orszdgos parancsnok engedélyezheti
a vademelést megelézéen a rendelkezési jogkdr gyakorléjanak hozzajarulasa, azt kdvetéen egyideji tdjékoztatasa
mellett. A fogvatartas biztonsagara kiilénos veszélyt jelenté fogvatartottak részlegére helyezendd letartdztatott
esetében a jogkdr gyakorlé tajékoztatasa mellett az atszallitasra kertilhet sor, mely esetben a szallitasi eléjegyzésnek
tartalmaznia kell a blntetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzaras
végrehajtasarol sz616 2013. évi CCXL. torvény 388. § (3) bekezdés c) alpontjara torténd hivatkozast. A rendelkezési
jogkor gyakorléjénak tajékoztatasa a bv. intézet feladata.”

. Az Utasitds 6. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,6. A szabadsagvesztésre itélteket a Rendeletben meghatarozottak szerint kell elhelyezni, az e fejezetben foglalt
sajatossagok figyelembevételével. A fogvatartott részére lehetéség szerint olyan biintetés-végrehajtasi intézet kerdil
kijelolésre, melyben biztosithaté a Kozponti Kivizsgalé és Mddszertani Intézet vagy agglomerédcids szervezeti
egysége altal megadott szempontoknak megfeleléen 6sszedllitott kockazatértékelési osszefoglalé jelentésben
meghatarozott reintegracios program végrehajtasa.”’

. Az Utasitds 12. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,12. A megviltozott munkaképességli fogvatartottakat a végrehajtasi fokozat alapjan megallapitott kategoria
besorolasuknak megfeleléen, az e fejezetben meghatérozottak szerinti bv. intézetekben kell elhelyezni, kivéve
a 44. pontban megjelolteket.”

. Az Utasitds a kovetkezé 21/A. ponttal egészil ki:

»21/A. Amennyiben a fogvatartott kezelése érdekében specidlis részlegre helyezése indokolt, azt a fogvatartéd
bv. intézet sajat hataskdrben kezdeményezi. Ha a specidlis részleg muikodési feltételei nem dllnak fenn, akkor
az elitéltet a behelyezé bv. intézet kezdeményezésére az agglomerdcié azon bv. intézetébe kell atszallitani, ahol
mukodik az igényelt specidlis részleg. Az elitélt szdllitdisba torténé eldjegyzésére csak a célintézettel torténd
egyeztetést kovetben keriilhet sor”

. Az Utasitds a kovetkez6 21/B. ponttal egészil ki:

»21/B. Amennyiben a fogvatartott kérelmezi specidlis részlegre helyezését, azonban az adott bv. intézetben nem
mukodik az igényelt részleg, ugy a fogvatartottat tdjékoztatni kell az agglomeréacion belili speciélis részlegen
torténd elhelyezés lehetéségérdl. Az agglomeracion belili specialis részlegbe helyezés érdekében a fogvatarto
bv. intézet egyeztetést kezd az igényelt részleget mukodtetd bv. intézettel és pozitiv megdllapodas esetén
a fogvatartottat szallitasra jegyzi el a NYLFO jévahagydasaval”

. Az Utasitds a kovetkez6 21/C. ponttal egésziil ki:

»21/C. Ha a fogvatartott kérelmére az igényelt részlegre helyezés agglomeracion bellil nem biztosithatd,
a fogvatarto bv. intézet a két érintett agglomerdcios kozpont illetékeseinek tajékoztatasa mellett, agglomeraciok
kozotti egyeztetést kezdeményez a mas agglomerdciéban specidlis részleget mdkodteté bv. intézettel.
Az egyeztetés pozitiv eredménye alapjan a fogvatartd bv. intézet a fogvatartottat szallitasra jegyzi el6 a NYLFO
jovahagyasaval”
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10.

11.

Az Utasitas 35. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,35. Az elitélt elhelyezésére — munkaerdigény és a rendelkezésre all6 féréhelyek figyelembevételével — a végrehajtasi
fokozat alapjan megéllapitott kategoria besoroldsuknak és a jelen utasitdsban foglalt egyéb szempontoknak
megfeleld, lehetdleg a lakdhelyéhez legkdzelebbi bv. intézetet kell kijeldlni. A nem magyar allampolgarsagu elitélt
elhelyezésénél lehetéség szerint figyelembe kell venni kapcsolattartasanak el6segitését.”

Az Utasitas 37. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

»37. Nem helyezhet6 at a 7. pont szerinti bv. intézetekbe olyan fegyhaz fokozatu elitélt, akinek a szabadsagvesztés
blintetésbdl a varhatd szabadulasig (feltételes szabadsagra bocsatés esedékességéig) két évnél hosszabb idétartam
van hatra, tovdbbd a végrehajtasi fokozat alapjan megallapitott kategdria besorolas alapjan V. kategdéridba sorolt
fogvatartott”

Az Utasitas 39. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,39. Az Allampusztai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézetben, a K6zép-dunantuli Orszégos Biintetés-végrehajtasi
Intézetben, valamint a Palhalmai Orszagos Blintetés-végrehajtasi Intézetben elhelyezett borton, illetve fegyhaz
fokozatu elitéltet, tovdbbd a végrehajtdsi fokozat alapjan megallapitott kategéria besorolds alapjan IV. vagy
V. kategdridba sorolt fogvatartottat, amennyiben veszélyt jelent a bv. intézet biztonsdgara, a jelen utasitasban
meghatarozott, zartabb jellegl bv. intézetbe kell dthelyezni. Az atszallitast az intézetparancsnok kezdeményezése
alapjan a NYLFO vezet6je engedélyezi”

Az Utasitas 42. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

A2, Az elitélt végrehajtasi fokozatatdl, a végrehajtasi fokozat alapjan megallapitott kategoria besorolasatol, valamint
a jelen utasitdsban meghatarozott bv. intézettdl eltéré helyen (fontos biintetés-végrehajtasi érdekbdl), az orszagos
parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettesének engedélyével helyezhet6 el. Az elitélt parancsnoki hataskorben
visszatarthatd, ha a szabadulas (feltételes szabadsagra bocsatas) idépontjaig hat hdnapnal kevesebb idétartam van

hétra”

Az Utasitas

a) 3. pont a) alpontjéban a,Megyei” sz6vegrész helyébe a,Varmegyei” szoveg,
b) 3. pont b) alpontjdban a,Megyei” sz6vegrész helyébe a ,Varmegyei” széveg,
<) 3. pont c) alpontjaban a,Megyei” szévegrész helyébe a,Varmegyei” széveg,
d) 4. pont b) alpontjaban a,Megyei” szovegrész helyébe a,Varmegyei” szoveg,
e) 4. pont ¢) alpontjaban a,Megyei” sz6vegrész helyébe a ,Varmegyei” szoveg,
f) 4. pont d) alpontjdban a,Megyei” szovegrész helyébe a,Varmegyei” széveg,

a) 4. pont i) alpontjadban a,Megyei” szévegrész helyébe a,Varmegyei” szdveg,
h) 4. pontj) alpontjdban a,Megyei” szévegrész helyébe a ,Varmegyei” széveg,

i) 4. pont k) alpontjdban az,Intézet Il. objektumaban” szévegrész helyébe az,Intézetben” széveg,

j) 4. pont m) alpontjaban a,Megyei” sz6vegrész helyébe a ,Varmegyei” széveg,

k) 7. pontjaban a ,100. § (2) bekezdés i) pontjdban” szovegrész helyébe a ,102. § (2) bekezdés c) pontjaban”
szoveg,

) 10. pont a) alpontjdban a ,Megyei” szOvegrész helyébe a ,Varmegyei” szveg, a ,megyei” szévegrész helyébe

a,varmegyei” szoveg,
m)  10. pont b) alpontjaban a,Megyei” szvegrész helyébe a ,Varmegyei” szbveg, a ,megyei” szévegrész helyébe
a,varmegyei” szoveg,

n) 10. pont c) alpontjaban a ,Megyei” szovegrész helyébe a ,Varmegyei” szbveg, a ,megyei” szévegrész helyébe
a,varmegyei” széveg,

o) 10. pont d) alpontjaban a,megyei” sz6vegrész helyébe a,vdrmegyei” szveg,

p) 11. pontjédban a,megyei” szovegrész helyébe a,varmegyei” szoveg,

q) 14. pontjdban a,megyei” szovegrész helyébe a,varmegyei” szoveg,

r) 16. pontjaban az,Intézet Il. objektumaban” szévegrész helyébe az,Intézetben” szoveg,

s) 17. pontjaban a,Megyei” sz6vegrész helyébe a ,Varmegyei” szoveg,

t) 40. pontjdban a ,Blintetés-végrehajtds Egészségligyi Kozpont” szdvegrész helyébe a ,Szegedi Fegyhaz

és Borton” szoveg,
u) 41. pontjdban a,megyei” sz6vegrész helyébe a,varmegyei” szoveg
1ép.
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12. Hatélyat veszti az Utasités
a) 7. pontjaban az,(a tovabbiakban: Bv. tv.)” szbvegrész,
b) 22. pontja,
C) 23. pontja,
d) VIII. fejezete,
e) X. fejezete.
13. Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd 8. napon lép hatdlyba.

Dr. Toth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 15/2024. (IV. 18.) BVOP utasitasa
az elitéltek étkezésrol lemondasarol sz6l6 32/2023. (V. 12.) BVOP utasitas médositasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. Az elitéltek étkezésrdl lemondasardl szélé 32/2023. (V. 12.) BVOP utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) 6. pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
,6. A bv. intézet az elitéltet befogadasa és fogvatartasa soran folyamatosan tajékoztatja a bv. intézet altal nyujtott
étkezésrél lemondas lehet6ségérdl.”

2. Az Utasitas 14. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,14. Amennyiben az elitélt a tajékoztatast kdvetden is fenntartja szandékat, azt az egészségligyi szakterilet rogziti
a nyilvantartasban. A lemondassal nem érintett étkezések soran a diétads étrendet tovabbra is biztositani kell.
Az egészségligyi kockdzatok tudomadsulvételérdl az egészségligyi szakteriilet az elitéltet irasban nyilatkoztatja,
és a nyilatkozatot az elitélt egészségligyi anyagaba helyezi”

3. Az Utasitas 15. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,15. A valldsi, valamint az egyéb étkezési szokdsnak megfelelé étkezésrél lemondds esetén a lemondassal
nem érintett étkezések esetén a vallasi, valamint az egyéb étkezési szokasnak megfelelé étrendet kell biztositani.”

4. Az Utasitas 25. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
»25. Az élelmiszerlistdn szereplé termékek megnevezésének és ardnak aktualizdldsa, valamint a bv. intézetekbe
torténd eljuttatdsa a kiétkezé bolt Uzemeltetéjének feladata. Az étkezésr6l lemondasban érintett elitéltek
vésdrlasanak elésegitése érdekében a Bv. Holding Kft. folyamatosan monitorozza az elitéltek vasarldsi igényeit,
és sziikség szerint el6terjesztést készit a kiétkez6 bolt drukészletének bévitésére.”

5. Az Utasitas 39. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,39. A bv. intézet az étkezésrél lemondas soran jelentkezé megtakaritds 6sszegét a Blintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksdga MUszaki és Ellatasi Féosztaly részére minden hénap 10-éig, az élelmezési norma felhasznalasérdl
sz6l6 havi jelentéssel megkdildi.”

6. Az Utasitas
a) 12. pontjéban a,gyodgyélelmezés” szévegrészek helyébe a,diétas étrend” széveg,
b) 13. pontjaban a,gydgyélelmezésrél” szovegrész helyébe a,diétds étrendrd
<) 23. pontjdban a ,gyogyélelmezés” szovegrész helyébe a ,diétas étrend” széveg, a ,gydgyélelmezést”

szOvegrész helyébe a,diétéds étrendet” szoveg

|u |u

szoveq,

1ép.

7. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd 8. napon Iép hatalyba.

Dr. Toth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 11/2024. (IV. 18.) KKM kozleménye
a Magyarorszag Kormanya és az Uzbég Koztarsasag Kormanya kozotti légikozlekedési megallapodas
kihirdetésérol sz616 2023. évi LXV. torvény 2. §-a és 3. §-a, 1. és 2. melléklete hatalybalépésérdl

A 2023. évi LXXX. torvénnyel a Magyar Kozlony 2023. november 29-i, 170. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag
Korméanya és az Uzbég Koztarsasdg Korméanya kozotti légikdzlekedési megallapodas (a tovabbiakban:
Megallapodas) 23. cikke az aldbbiak szerint rendelkezik a Megallapodas hatalybalépésérdl:

,A jelen Megdllapodds azon utolsd, diploméciai Uton érkezett, irdsbeli értesités kézhezvételétdl szamitott masodik
hénap elsé napjan lép hatdlyba, amely arrél tdjékoztat, hogy a Szerzé6d6 Felek a jelen Megallapodas
hatalybalépéséhez sziikséges belsé jogi eljarasaikat befejezték.”

A Megallapodas hatalybalépéséhez szlikséges feltétel teljesiilésének napja: 2024. marcius 22.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2024. méjus 1.

A fentiekre tekintettel, &sszhangban a Magyarorszdg Kormanya és az Uzbég Koztarsasag Kormanya kozotti
légikozlekedési megéllapodas kihirdetésérdl szold 2023. évi LXXX. torvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy
a Magyarorszag Kormanya és az Uzbég Kéztarsasag Kormanya kdzotti légikdzlekedési megallapodas kihirdetésérdl
sz6l6 2023. évi LXXX. torvény 2. §-a és 3. §-a, 1. és 2. melléklete 2024. mdjus 1-jén, azaz kett6ezerhuszonnégy
majus elsején 1ép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérdol

Gal Lajosné tandcsos, Hajdu-Bihar varmegyei félgyészségi osztdlyvezeté D 03467 sorozatjelli és sorszamu
ligyészségi szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztalya érvénytelenitette.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.



	I.	Utasítások
	A Miniszterelnöki Kabinetirodát vezető miniszter 5/2024. (IV. 18.) MK utasítása 
a Központi Statisztikai Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 10/2023. (VI. 23.) MK utasítás módosításáról
	Az európai uniós ügyekért felelős miniszter 4/2024. (IV. 18.) EUM utasítása 
az Európai Uniós Ügyek Minisztériumának házirendjéről
	A külgazdasági és külügyminiszter 5/2024. (IV. 18.) KKM utasítása 
miniszteri biztos kinevezéséről
	A külgazdasági és külügyminiszter 6/2024. (IV. 18.) KKM utasítása 
a Magyarország külképviseletein lefolytatandó választás, országos népszavazás pénzügyi tervezésének, lebonyolításának, elszámolásának rendjéről
	A nemzetgazdasági miniszter 8/2024. (IV. 18.) NGM utasítása 
a Nemzetgazdasági Minisztérium reprezentációs és protokollkiadásainak felhasználásával kapcsolatos feladatok eljárási rendjéről
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 14/2024. (IV. 18.) BVOP utasítása 
a szabadságvesztés, az elzárás, a rendbírság helyébe lépő elzárás, a letartóztatás és a szabálysértési elzárás végrehajtását foganatosító büntetés-végrehajtási intézetek kij
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 15/2024. (IV. 18.) BVOP utasítása 
az elítéltek étkezésről lemondásáról szóló 32/2023. (V. 12.) BVOP utasítás módosításáról

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külgazdasági és külügyminiszter 11/2024. (IV. 18.) KKM közleménye 
a Magyarország Kormánya és az Üzbég Köztársaság Kormánya közötti légiközlekedési megállapodás kihirdetéséről szóló 2023. évi LXV. törvény 2. §-a és 3. §-a, 1. és 2. melléklete hatálybalé

	III.	Közlemények
	A Legfőbb Ügyészség közleménye 
ügyészségi szolgálati igazolvány érvénytelenítéséről


		2024-04-18T19:19:29+0200
	Dr. Sereg Péter




