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Utasitasok

A Magyar Nemzeti Bank elnokének 8/2017. (XI. 30.) MNB utasitasa
a Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szol6 5/2017. (VI. 15.) MNB utasitas
modositasarol

Ajogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés g) pontjaban biztositott jogkdrémnél fogva - figyelemmel a Magyar
Nemzeti Bankrdl sz616 2013. évi CXXXIX. torvény 12. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra - a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és MUikodési Szabalyzatarol szold 5/2017. (VI. 15.) MNB utasitas 1. melléklete
(a tovabbiakban: SZMSZ) — a Magyar Nemzeti Bank igazgatésaga 241/2017. (11. 17.) szdmu hatarozata alapjan -
a jelen utasitas 1. melléklete szerint médosul.

Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit 2017. november 18-tél kell
alkalmazni.

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elndke

1. melléklet a 8/2017. (XI. 30.) MNB utasitdshoz

1.

Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 1. pont 1.1.1. alpontjaban foglaltak helyébe a kévetkezék Iépnek:
,1.1.1. Oktatasi igazgatosag

1.1.1.1. Latogatokozpontért és pénzmuzeumért felels osztaly

1.1.1.2. Oktatasi féosztaly

1.1.1.2.1. Belfoldi oktatdsszervezési osztaly

1.1.1.2.2. Oktatdsmoddszertani és kutatdsi osztaly”

Az SZMSZ 11/B. ABANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 1. cim 1.1.1. alcime helyébe a kévetkezék lépnek:
»1.1.1. Oktatasi igazgatosag

AzOktatésiigazgatosagfeladataazMNBtv.-ben meghatarozott oktatasifeladatokhozésaTarsadalmiFelel6sségvallalasi
Stratégiajdhoz igazodd oktatasi programok mdkodtetése, a bel- és kilfoldi felséoktatasi intézmények kozotti
egyuttmUikodések szorosabba tételében val6 szakmai kdzrem(ikodés, illetve mindezek koordinaldsa; részt vesz a Bank
altal meghirdetett K6zgondolkodasi Program megvaldsitdsaban. Az Oktatdsi igazgatdsdg felel a Latogatokdzpont és
Pénzmuzeum kialakitasaért és a Bankjegy- és Eremgyijtemény gondozasaért; elékésziti és mikodteti a Bank
vezetOképzési és tovabbképzési programijait.

Az Oktatasi igazgatdsag koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitja — a Kézponti beszerzési és lizemeltetési
igazgatdsag szakmai irdnyitasaval — a hataskorébe tartozé beszerzési eljarasokat.

1.1.1.1. Latogatokozpontért és pénzmuiuzeumért felel6s osztaly

1. kialakitja és muUkodteti a Latogatokdzpontot és Pénzmuzeumot, valamint elldtja az ahhoz kapcsolédd oktatasi,
ismeretterjesztési feladatokat;

2.vandorkiallitasok szervezésével is hozzajarul a pénziigyi kultira fejlesztéséhez, a pénziigyi ismeretek szélesitéséhez;
3. elltja a Bankjegy- és Eremgyujteménnyel kapcsolatos feladatokat, gondozza a Gy(jteményt.
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1.1.1.2. Oktatasi féosztaly

1. el6késziti a kozgazdasdgi gondolkodas, illetve az ezt segit6 intézményrendszer és infrastruktura tovabbfejlesztése
terén hozandé dontéseket, és koordinalja azok végrehajtasat;

2. az altaldnos kdzgazdasagi miiveltség névelése érdekében oktatasi programokat szervez, részt vesz a kiemelkedd
tehetségek egyéni gondozasiban és a Bank vagy az éltala alapitott intézmények altal iranyitott képzé muhelyek
Iétrehozasaban és mikodtetésében, ennek korében szakmai egylttmUikodést tart fenn a Bank alapitvényaival;

3. biztositja, hogy a tudomanyos fokozattal rendelkezd kutatdk, a PhD-hallgatdk, az egyetemi és f6iskolai
tanulmanyokat folytatéok és a szakkollégiumok szdmdra megismerheték legyenek a Bank &ltal meghirdetett
Koézgondolkodasi Program elemei;

4.feladatkorében kapcsolatot tart és fejleszt a hazai és kiilfoldi felséoktatasi intézményekkel és mas, a felséoktatasban
mUkodo szakmai szervezetekkel, kutatdintézetekkel;

5. nemzetkozi egytittmiikddési programokat tervez, szervez és koordinal a felsGoktatas teriiletén;

6.kapcsolatot tarta nemzetkozi tudomanyos élet és felsGoktatas intézményeivel, kutatdival, meghatarozd szakértéivel,
valamint kapcsolatot tart és egylttmUikodik a hazai felséoktatasi és tudomanyos mihelyekkel;

7. szakmai kapcsolatot alakit ki és fejleszt a nemzetkdzi oktatési partnerintézményekkel.

1.1.1.2.1. Belf6ldi oktatasszervezési osztaly

1. oktatasi egyuttmikodési programokat koordinal hazai felséoktatasi intézményekkel;

2. 6sztondijprogramot tervez és koordinal felsGoktatdsi intézmények hallgatdi szamara;

3. egyuttm(kodik a Személylgyi igazgatésaggal a szakmai gyakorlati rendszer mukodtetésében, kilonosen
a toborzés, a gyakornokok elosztasa és a dudlis gyakorlati rendszer koordinélasa terén;

4. szakmai tdmogatds nyujtasaval segiti az MNB Oktatasi és Tudomanyos Kor Egyesiilet miikodését.

1.1.1.2.2. Oktatasmodszertani és kutatasi osztaly

1. a kdzgazdasagtanhoz, geopolitikdhoz, regiondlis fejlédéshez és urbanizacidohoz kapcsolédoé oktatdasmddszertani és
kutatési feladatokat It el;

2. a tématerileten tananyagokat fejleszt, oktatasi, lektoraldsi feladatokat It el;

3.koordinaljaa Bank és a Budapesti Corvinus Egyetem kozotti egylittmiikodés megvalositasat, az érintett szakteruletek
bevonasaval;

4. koordinalja és mlkodteti az MNB Konyvklubot.”

3. Az SZMSZ Fluggelékének helyébe a Fliggelék lép.
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A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 49/2017. (XI. 30.) MvM utasitasa
a Kozponti Statisztikai Hivatal Szervezeti és Milikodési Szabalyzatarél sz616 6/2017. (Il. 27.) MvM utasitas
modositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény
71. § (1) bekezdésében meghatarozott hatdskdromben eljarva — tekintettel a jogalkotdsrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény
23.§ (4) bekezdés c) pontjéra — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Kozponti Statisztikai Hivatal Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatarél szélé 6/2017. (ll. 27.) MvM utasitas
(a tovabbiakban: Szabdalyzat) 1. fliggeléke helyébe az 1. melléklet Iép.
2.8 A Szabdlyzat 2. fliggeléke a 2. melléklet szerint médosul.

3.8 (1) Ezaz utasités - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) A2.melléklet 1. §-a 2018. februar 1. napjan lép hatalyba.

4.8 Hatalyéat veszti a Szabdlyzat 2. fliggelék Architekturdlis Szolgéltatasok Igazgatésaga cim 18. Informatikai szolgaltatd

féosztaly alcim 18.4. pontja.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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1. melléklet a 49/2017. (XI. 30.) MvM utasitdshoz
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2. melléklet a 49/2017. (XI. 30.) MvM utasitdshoz

1.8 A Szabalyzat 2. figgelék 7. Lakossagi adatfelvételek féosztaly pont helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
»7.Lakossagi adatfelvételek foosztaly
7.1. A Lakossagi adatfelvételek féosztaly szakteriiletei:
7.1.1. az életmddra, az életkoriilményekre, a tarsadalmi rétegzédésre, az id6felhasznalasra vonatkozo adatfelvételek,
7.1.2. a munkaerdre és a népesség gazdasagi aktivitasara vonatkozo adatfelvételek,
7.1.3. a haztartasok koltségvetésére vonatkozo adatfelvételek,
7.1.4. a lakossag utazasi szokasaira vonatkozo adatfelvételek,
7.1.5. a haztartasok IKT eszkoz ellatottsagdara vonatkozo adatfelvételek,
7.1.6. a TURA hatdrstatisztikara vonatkozé adatfelvételek,
7.1.7. a fogyasztdi és piaci ar és egyéb interju tipusu adatfelvételek,
7.1.8. a népszamlalasok és mikrocenzusok, egyéb tobb évenkénti lakossagi adatfelvételek és ad hoc lakossagi
adatgyujtések.
7.2. A Lakossagi adatfelvételek féosztaly statisztikai adat-eléallitasi folyamat szerinti feladatai:
7.2.1. adatfelvétel-el6készités, oktatas korében:
7.2.1.1. az egyes adatfelvételek végrehajtasdhoz sziikséges szakmai ismeretek dtaddsa a felvétel lebonyolitdsdban
kdzrem(ikodé 6sszeirdk részére;
7.2.1.2. az adatszolgaltaték megfeleld tajékoztatasanak biztositasa, az adatszolgaltatoi kérdések megvélaszolasa;
7.2.1.3. az adatfelvételek soran hasznalt kérddivek és egyéb segédanyagok véleményezése;
7.2.1.4. kdzremUkodés a lakossagi adatgyjtések mobileszkdzos Osszeirasi rendszerének tesztelésében, az dsszeirds
soran keletkezett informatikai jellegUi problémak megoldasaban;
7.2.2. adatbegydjtés, slirgetés, érkeztetés, rogzités, kodolas korében:
7.2.2.1. a kitoltott kérdbivek érkeztetése, nyomon kovetés, Osszeirdi feladatok ellenbrzése, minéség mérése,
monitoring biztositasa;
7.2.2.2. kitoltott kérdbivekrdl az adatok adatbazisba toltése, az adatbegy(ijtés lezarasa;
7.2.2.3. begyjtott adatok ndmenklaturak, osztalyozasok alapjan torténd kodolasa;
7.2.3. mikrovalidalds, editalds kdrében:
7.2.3.1. a begy(ijtott elemi adatok ellendrzése az el6re meghatarozott validélasi szempontok alapjén, feltart hibak
javitasa, az adat-el6készités lezarasa;
7.2.3.2. az 6sszeirdk szakmai munkajarél visszacsatolds az 6sszeirdsi kdzfeladatok ellatasaért felelés szervezet, személy
részére, kapcsolattartas az 6sszeirasi kozfeladatok ellatasaért felelds szervezettel, személlyel;
7.2.4. az adatgyUjtések tervezési, fejlesztési feladataiban valo kdzrem(ikodés;
7.2.5. az interju tipusu adatgyujtések folyamatba épitett ellendérzési feladatainak ellatasa;
7.2.6. a KSH és a STATEK Kft. kozotti szakmai egylttmiikodés biztositdsa a kozfeladat-elldtds keretében végzett
adatfelvételekkel kapcsolatban, az adatfelvételek el6készité feladatainak, a szakmai elvardsok meghatdrozasanak
KSH-n belili koordinalasa, az elvarasok teljestilésének nyomon kdvetése, kapcsolattartas a STATEK Kft.-vel”

2.§ A Szabalyzat 2. figgelék Szakstatisztikai Ilgazgatdsag cim helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
»Szakstatisztikai lgazgatosag
8. Nemzeti szamlak foosztaly
8.1. A Nemzeti szamlak féosztély szakteriletei:
8.1.1. nemzeti szamlak éves és negyedéves adatainak folyd és 6sszehasonlitd aron torténd szamitasai,
8.1.2. Agazati Kapcsolatok Mérlege (AKM) tablak,
8.1.3. szektorszamldk,
8.1.4. Brutté Nemzeti Jovedelem (GNI),
8.1.5. Eurdpai Unid Tulzott Hiany Eljardshoz kapcsolodé (EDP) jelentések,
8.1.6. fogyasztoi arstatisztika,
8.1.7. vasarléeré-paritas.
8.2. A Nemzeti szamlak féosztély statisztikai adat-el6allitasi folyamat szerinti feladatai:
8.2.1. a negyedéves és éves Bruttd Hazai Termék (GDP) szamitasok termelési és felhasznalasi és jovedelmi oldalanak
Osszeallitasa;
8.2.2. az éves szektor szamlak 0sszedllitasa;
8.2.3. a forrasfelhasznalas-tablak és az AKM-tablak 6sszeallitasa;
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8.2.4. a teruleti szamlak osszeallitasa;

8.2.5. a nemzetgazdasag éves integralt szamldinak 6sszeallitasa;

8.2.6. az éves GNI-szamitds és jelentés elkészitése;

8.2.7. az évi kétszeri EDP-jelentés KSH hataskdrébe tartozo részének 6sszeallitdsa, EDP munkacsoport miikddtetése;
8.2.8. a tékeszdmla és vagyonmérleg (nem-pénziigyi eszkdzok) 6sszeallitasa;

8.2.9. a nemzeti szamldk modszertana szerinti munkaeré-felhasznélasi szamitasok készitése;

8.2.10. a negyedéves kormanyzati és a kilfold szamla, valamint a negyedéves jovedelem keletkezés szamlak
Osszeallitasa;

8.2.11. az addk és tdamogatasok adatainak 6sszedllitasa;

8.2.12. a sulyozott atlagos afakulcs KSH hataskorébe tartozo részének 6sszeallitasa;

8.2.13. a kiilfoldi miikodé téke és kiilfoldi érdekeltségu vallalkozasok statisztikdinak 6sszedllitasa;

8.2.14. adatbazisok |étrehozdasa és kezelése a nemzeti szamla szdmitasokhoz;

8.2.15.afogyasztoi arstatisztikai adatgyUjtések tervezése, szakmai el6készitése, egyes adatkorok kozponti gydjtésének
megvalositasa, feldolgozasa, minéség-ellendrzése, javitasa, validalasa és adatbazisba rendezése;

8.2.16. a vasarléeré-paritds szamitasok teriiletén az Eurdpai Osszehasonlitasi Program, valamint a vilagméret(
szamitasokkal kapcsolatos feladatok végzése, adatgyUjtések szervezése, részben végrehajtasa, rogzitése, ellendrzése;
8.2.17. adat-Osszeallitasok, kiadvanyok, gyorstajékoztatdk készitése, illetve tajékoztatds a féosztaly feladatkorébe
tartozo szakstatisztikai tertletekrél;

8.2.18. a féosztaly feladatkorébe tartozé szakteriiletek modszertananak dokumentalasa és fejlesztése;

8.2.19. makro-statisztikai koordindcié ellatasa, beleértve a Makrogazdasdgi Egyensulytalansaggal kapcsolatos
koordindciot is;

8.2.20. kdzrem(ikddés a tobb szakteriiletet érinté KSH-kiadvanyok kidolgozasaban;

8.2.21. hazai és nemzetkdzi tdjékoztatds és adatatadasok, illetve az adatokhoz valé hozzaférés biztositasa.

9. Kiilkereskedelem-statisztikai féosztaly

9.1. A Kulkereskedelem-statisztikai féosztaly szakteriiletei:

9.1.1. kllkereskedelmi termékforgalmi és a szolgéltatas-kiilkereskedelmi statisztika,

9.1.2. klilkereskedelmi arak statisztikdja,

9.1.3. kiilkereskedelmi makroelszamolasok.

9.2. A Kullkereskedelem-statisztikai féosztaly statisztikai adat-eléallitasi folyamat szerinti feladatai:

9.2.1. a KSH kiilkereskedelmi termékforgalmi adatfelvételeinek, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas
szerveinek adatgyUjtéseibdl, illetve adminisztrativ adatforrasokbdl szarmazé adatok atvételének tervezése, szakmai
el6készitése, a feldolgozott statisztikai adatok atvétele, minéség-ellenbrzése, adatbazisba rendezése;

9.2.2. a KSH szolgéltatas-kilkereskedelmi adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, megvaldsitasa,
az adatfelvételek min&ség-ellendrzése és javitdsa, tovabba a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas szerveinek
adatfelvételeibdl, illetve adminisztrativ adatforrdsokbdl szarmazo adatok atvételének tervezése, szakmai el6készitése,
feldolgozésa és adatbazisba rendezése, valamint a kiilonb6z6 teriiletekhez tartozé adatfeldolgozasi eljarasok
elvégzése, karbantartasa, fejlesztése;

9.2.3.akiilkereskedelmidrakstatisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, megvalositasa, feldolgozasa,
mindség-ellenérzése, javitasa és adatbazisba rendezése;

9.2.4. a kiilkereskedelem-statisztika adatainak a makrostatisztikdk (nemzeti szamlak, fizetési mérleg) igényei szerinti
Osszeallitdsa, modszertani dokumentalasa és a fejlesztések végrehajtasa a Nemzeti szamlak féosztaly szakmai
koordindacioja mellett;

9.2.5. a gy(ijtott és dtvett adatok tevékenységszemléletl validélasa;

9.2.6. részvétel a mezovalidalasért felelés szervezeti egységek feladatainak szakmai tdmogatasaban;

9.2.7. a féosztly feladatkorébe tartozd szakteriiletek médszertandnak dokumentélasa és fejlesztése;
9.2.8.adat-6sszedllitasok, elemzések, gyorstajékoztatdk készitése a féosztaly feladatkorébe tartozo szakstatisztikakbol;
9.2.9. kdzremiikodés a tébb szaktertiiletet érinté KSH-kiadvanyok kidolgozasaban;

9.2.10. hazai és nemzetkozi tajékoztatas és adatatadasok, illetve az adatokhoz vald hozzaférés biztositasa.

10. Altalanos gazdasagstatisztikai féosztaly

10.1. Az Altalanos gazdasagstatisztikai féosztaly szakteriiletei:
10.1.1. belkereskedelem-statisztika,

10.1.2. lizleti szolgaltatasok statisztikaja,

10.1.3. informécid-, kommunikacidstatisztika,
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10.1.4. kutatas-fejlesztés és innovacio,

10.1.5. gazdasagi szervezetek demografiaja,

10.1.6. a KSH évkozi gazdasagstatisztikai adatfelvételei,

10.1.7. a KSH éves gazdasagstatisztikai adatfelvételei (éves szerkezetstatisztika),

10.1.8. egyéb, a vaéllalkozésokra vonatkoz6 gazdasagstatisztikai adatfelvételek,

10.1.9. globalizaciéhoz kapcsolddd kiemelt véllalkozasok,

10.1.10. ad6adatok.

10.2. Az Altalanos gazdasagstatisztikai féosztaly statisztikai adat-el&allitasi folyamat szerinti feladatai:

10.2.1. a KSH belkereskedelmi statisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai elékészitése, mindség-ellenbrzése
és adatbazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas szerveinek adatfelvételeibdl, illetve
adminisztrativ adatforrdsokbdl és egyéb masodlagos adatforrasokbdl szarmazé adatok atvétele, feldolgozasa,
mindség-ellenérzése és adatbazisba rendezése;

10.2.2. a kereskedelmi regiszterhez kapcsolodd fejlesztések, karbantartasok, ellenérzések, feldolgozasok szakmai
feladatainak végrehajtasa;

10.2.3. a KSH informécié- és kommunikacidstatisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, minéség-
ellenérzése és adatbéazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgdlat mds szerveinek adatfelvételeibél,
illetve adminisztrativ adatforrasokbol és egyéb masodlagos adatforrasokbdl szarmazé adatok atvétele, feldolgozasa,
mindség-ellenérzése és adatbazisba rendezése;

10.2.4. a kutatasfejlesztésre és innovacidra vonatkozé adatgy(jtések, adatfelvételek tervezése, el6készitése,
a begydjtott adatok feldolgozdsa, mindség-ellenérzése, javitdsa, adatbazisba rendezése, a KSH-n belili, hazai
és nemzetkozi adatatadasok teljesitése;

10.2.5. a KSH évkozi gazdasagstatisztikai adatfelvételeinek (teljesitmény-, réforditas- és beruhazasadatok) tervezése,
szakmai el6készitése, az adatok feldolgozasa, minéség-ellendrzése, javitasa;

10.2.6. a KSH éves gazdasagstatisztikai adatfelvételeinek (éves szerkezetstatisztika) tervezése, szakmai el6készitése,
az adatok feldolgozasa, minGség-ellendrzése, javitdsa, a nem pénziigyi vallalkozasokra vonatkozéan a nemzeti
szamlakkal k6zos adatbazis tzemeltetése;

10.2.7. a pénzugyi vallalatok éves gazdasagszerkezeti statisztikdinak 0sszeallitasa;

10.2.8. egyéb, a vallalkozdsokra vonatkoz6 gazdasagstatisztikai adatgyujtések (anyagstatisztika, termékstatisztika,
beruhdzasok Gsszetétele, telepi statisztika, kilfoldi érdekeltségli leanyvallalatok statisztikdja) tervezése, szakmai
el6készitése, az adatok feldolgozasa, minéség-ellenbrzése, javitasa;

10.29. a Gazdasadgi Szervezetek Regiszterének (GSzR) miukodtetése, szakmai fejlesztése, tdjékoztatds,
informacidszolgaltatds, a GSzR-hez kétédé adatgyujtések, illetve adminisztrativ adatforrdsokbdl szarmazé adatok
atvételének tervezése, szakmai el6készitése, feldolgozasa, a mindség-ellenbrzését és javitasat kovetden a regiszter
aktualizalasa, kozremUikddés a GSzR-ben alkalmazott statisztikai nomenklaturak kialakitasdban és médositasaban;
10.2.10. globalizacidhoz kapcsolodé kiemelt véllalkozasok kezelése;

10.2.11. a vdllalkozdsok befizetett addadatainak atvétele és a statisztikai adatel&dllitasi folyamatokhoz torténd
el6készitése;

10.2.12. a gyUjtott és atvett adatok agazati szint( validalasa;

10.2.13. részvétel az elektronikus adatgydijtési technikak fejlesztésében, Uj adatforrasok atvételének fejlesztésében,
kidolgozasaban, mindség-ellenérzésében;

10.2.14. a féosztaly feladatkorébe tartozo szakteriiletek médszertananak dokumentalasa és fejlesztése;

10.2.15. adat-Osszeallitasok, elemzések, gyorstajékoztatdk és egyéb szakstatisztikai kiadvanyok készitése a féosztaly
feladatkorébe tartozo szakstatisztikakbol;

10.2.16. kdzremUikodés a tobb szakteriletet érinté KSH-kiadvanyok kidolgozaséban;

10.2.17. hazai és nemzetkozi tajékoztatas és adatatadasok, illetve az adatokhoz val6 hozzéaférés biztositasa.

11. Agazati statisztikai féosztaly

11.1. Az Agazati statisztikai f6osztaly szakteriiletei:

11.1.1. mez6égazdasdgi statisztika,

11.1.2. mez6égazdasagi arak statisztikaja,

11.1.3. a KSH évkozi iparra és épitbiparra vonatkozé adatfelvételei,

11.1.4. egyéb, az ipari és épitdipari véllalkozasokra vonatkozé gazdasagstatisztikai adatfelvételek,
11.1.5. turizmus-, vendéglatas-statisztika,

11.1.6. széllitds-, kozlekedésstatisztika,

11.1.7. ipari, épitbipari termel drak és szolgaltatdsi drak statisztikdja.
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11.2. Az Agazati statisztikai féosztaly statisztikai adat-el6allitasi folyamat szerinti feladatai:

11.2.1. a KSH mez6gazdasdgi statisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, minéség-ellenbrzése
és adatbazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mds szerveinek adatfelvételeibdl, illetve
adminisztrativ adatforrdsokbdl és egyéb masodlagos adatforrasokbol szarmazé adatok atvételének tervezése,
szakmai el6készitése, feldolgozasa, minéség-ellendrzése, javitasa és adatbazisba rendezése;

11.2.2. mezdgazdasagi cenzusok és nagymintas Osszeirdsok végrehajtdsa, adminisztrativ és egyéb masodlagos
adatforrasokbdl szarmazd adatok atvételének tervezése, szakmai el6készitése, feldolgozasa, mindség-ellenérzése,
javitasa és adatbazisba rendezése;

11.2.3. a mez6égazdasdgi szdmlarendszer szamlainak, valamint a termékmérlegek Osszeallitdsa, mddszertananak
dokumentaldsa és fejlesztése;

11.2.4. a KSH évkozi, iparra és épitbiparra vonatkozé adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, az adatok
feldolgozéasa, mindség-ellenérzése, javitasa;

11.2.5. egyéb, az ipari és épitdipari véllalkozasokra vonatkozé adatgy(jtések (termékstatisztika, épitdipari szakmai
statisztika) tervezése, szakmai el6készitése, az adatok feldolgozésa, minéség-ellenbrzése, javitdsa;

11.2.6. a KSH turizmusstatisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, min6ség-ellendrzése, javitasa
és adatbazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas szerveinek adatfelvételeibdl, illetve
adminisztrativ adatforrdsokbdl és egyéb masodlagos adatforrasokbdl szarmazé adatok atvétele, feldolgozasa,
mindség-ellendrzése, javitdsa és adatbazisba rendezése;

11.2.7.aKSH szallitas- és kozlekedésstatisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, mindség-ellenbrzése
és adatbazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mds szerveinek adatfelvételeibdl, illetve
adminisztrativ adatforrdsokbdl és egyéb masodlagos adatforrasokbdl szdrmazé adatok atvétele, feldolgozésa,
mindség-ellenérzése, javitasa és adatbazisba rendezése;

11.2.8.aKSH ipari és épit&ipari termeléi arstatisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, megvaldsitésa,
az adatok feldolgozasa, minéség-ellenbrzése, javitasa és adatbazisba rendezése;

11.2.9.a KSH szolgaltatasi kibocsatasi arak statisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, megvalositasa
(beleértve a kérddivek kikuldését, slirgetését, érkeztetését, rogzitését és elsédleges ellendrzését is), az adatok
feldolgozédsa, mas adatforrasbol torténd atvétele és beépitése a mutatdkorbe, az adatok minéségének ellenérzése,
javitasa és adatbazisba rendezése;

11.2.10. a gy(ijtott és atvett adatok dgazati szintU validalasa;

11.2.11. részvétel az elektronikus adatgydijtési technikak fejlesztésében, Uj adatforrasok atvételének fejlesztésében,
kidolgozasaban, minéség-ellendrzésében;

11.2.12. részvétel mezovalidalasi feladatok elldtasaban;

11.2.13. a féosztaly feladatkorébe tartozo szakteriiletek médszertananak dokumentélasa és fejlesztése;

11.2.14. adat-Osszeallitdsok, elemzések, gyorstajékoztaték készitése a féosztaly feladatkorébe tartozo
szakstatisztikakbol;

11.2.15. k6zremUikodés a tobb szakteriiletet érinté KSH-kiadvanyok 6sszeallitasdban;

11.2.16. hazai és nemzetkozi tajékoztatas és adatatadasok, illetve az adatokhoz valé hozzéaférés biztositasa.

12. Eletmindség-statisztikai féosztaly
12.1. Az Eletminéség-statisztikai féosztaly szakteriiletei:
12.1.1. foglalkoztatasra,

12.1.2. munkaerdre,

12.1.3. keresetre,

12.1.4. tarsadalmi rétegzédésre,

12.1.5. életkdrilményekre,

12.1.6. egyéni és tarsadalmi jollétre,
12.1.7. haztartasokra és csaladokra,
12.1.8. oktatasra,

12.1.9. kulturara,

12.1.10. sportra,

12.1.11. id6felhasznaldsra,

12.1.12. egészségligyre,

12.1.13. szocialis ellatasra,
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12.1.14. nonprofit intézményekre,

12.1.15. igazsagszolgéltatasra

vonatkozé statisztika.

12.2. Az Eletminéség-statisztikai féosztaly statisztikai adat-eléallitasi folyamat szerinti feladatai:

12.2.1. a foglalkoztatassal, a munkanélkiliséggel és a munkavégzéssel, valamint a keresettel, a munkaerékoltséggel,
a betoltott és Ures allashelyekkel, illetve a sztrajkkal kapcsolatos KSH-adatfelvételek tervezése, elékészitése,
a begydijtott adatok feldolgozasa, minéség-ellenérzése, javitasa, adatbazisba rendezése, a KSH-n belili, hazai
és nemzetkozi adatatadasok teljesitése, mas szervezetektél torténé adatatvétel;

12.2.2. 4gazati szintl adatok validalasa;

12.2.3. a Hivatalos Statisztikai Szolgdlat mds szerveinél felvett munkaligy-statisztikai adatok, illetve adminisztrativ
adatforrasokbdl szdrmazé munkaeré-piaci informacidk atvétele, feldolgozasa, minéség-ellendrzése, javitasa,
adatbdzisba rendezése, a KSH-n belili hazai és nemzetkdzi adatatadasok teljesitése;

12.2.4. az életmddra, életkorilményekre, az egyéni és tarsadalmi jollétre, tarsadalmi rétegzédésre, a haztartasok
koltségvetésére, fogyasztasara, jovedelmére vonatkozd adatfelvételek tervezése, el6készitése, a begyUjtott adatok
feldolgozédsa, minéség-ellenbrzése, javitasa, adatbazisba rendezése, a KSH-n beliili, hazai és nemzetkdzi adatatadasok
teljesitése;

12.2.5. az egész életen at tartd tanuldsra, az idéfelhaszndldsra, valamint a tdomegkommunikécidra (televizié-
és radidomsor-szolgaltatds, konyv- és lapkiadas), a filmgyartasra és mozikra vonatkozd adatfelvételek tervezése,
el6készitése, a begydijtott adatok feldolgozéasa, mindség-ellendrzése, javitasa, adatbazisba rendezése, a KSH-n beliili,
hazai és nemzetkozi adatatadasok teljesitése;

12.2.6. a Hivatalos Statisztikai Szolgdlaton belll az oktatasra, kulturdra, sportra vonatkozé intézményi statisztikai
adatok atvétele, feldolgozadsa, mindség-ellendrzése, javitasa, adatbazisba rendezése, a KSH-n belili, hazai
és nemzetkozi adatatadasok teljesitése;

12.2.7. az egészségligyi, szociélis, nonprofit és igazsdgszolgaltatasi statisztikai adatfelvételek tervezése, el6készitése,
feldolgozéasa, mindség-ellendrzése, javitasa, adatbazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas
szerveinek adatgyUjtéseibdl, illetve adminisztrativ és egyéb masodlagos adatforrdsokbdl szarmazo statisztikai adatok
atvétele, min6ség-ellendrzése, javitdsa, adatbazisba rendezése, hazai és nemzetkozi adatatadasok teljesitése, illetve
az adatokhoz valé hozzaférés biztositasa;

12.2.8. a szocialis védelem statisztikai rendszerének 0sszedllitasa;

12.2.9. a Nemzeti Egészségligyi Szamlak statisztikai rendszerének &sszedllitasa;

12.2.10. az egészségligyi, a szocialis intézmények és a nonprofit szervezetek regisztereivel kapcsolatos szakmai felelGsi
feladatok ellatasa;

12.2.11. a féosztaly feladatkorébe tartozo szakteriiletek médszertananak dokumentélasa és fejlesztése;

12.2.12. adat-Osszeallitdsok, gyorstajékoztatok, elemzések készitése a féosztaly feladatkorébe tartozo
szakstatisztikakbol;

12.2.13. kézremUikodés a tobb szakteriiletet érinté KSH-kiadvanyok kidolgozaséban;

12.2.14. a szakterlilet osztalyozasi rendszereinek kezelése;

12.2.15. az dgazati szint( adatok validaldsa.

13. Népszamlalasi és népesedési statisztikai féosztaly

13.1. A Népszamlalasi és népesedési statisztikai féosztaly szakteriiletei:

13.1.1. népszamlalas, mikrocenzus,

13.1.2. népesedésstatisztika,

13.1.3. lakasstatisztika,

13.1.4. vandorlasstatisztika.

13.2. A Népszamlalasi és népesedési statisztikai féosztaly statisztikai adat-eléallitasi folyamat szerinti feladatai:
13.2.1. népszamlalasok és mikrocenzusok tervezése, el6készitése, szervezése, feldolgozasa, mindség-ellenérzése,
javitasa, adatbazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas szerveinek adatgydjtéseibdl, illetve
adminisztrativ és egyéb masodlagos adatforrasokbdl szarmazo statisztikai adatok atvétele, mindség-ellenérzése,
javitasa, feldolgozasa, adatbazisba rendezése;

13.2.2. egyéb népmozgalmi, vandorldsi, lakdsstatisztikai adatfelvételek tervezése, el6készitése, szervezése,
feldolgozédsa, mindség-ellendrzése, javitasa, adatbazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas
szerveinek adatgyUjtéseibdl, illetve adminisztrativ és egyéb masodlagos adatforrasokbdl szarmazo statisztikai adatok
atvétele, minéség-ellendrzése, javitasa, feldolgozasa, adatbazisba rendezése;
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13.2.3. a népesség- és lakasszam tovabbvezetése két népszamlalas kdzott;

13.2.4. az integrélt migracids adatbazis karbantartasa;

13.2.5. kdzremUikodés a kdzigazgatasi véltozasok nyilvdntartadsahoz sziikséges statisztikai adatfelvételek tervezésében,
el6készitésében, szervezésében, feldolgozdsdban, minéség-ellenbérzésében, adatbazisba szervezésében;

13.2.6. kdzrem(ikodés Magyarorszag Kozigazgatasi Helynévkonyve, Magyarorszag Helységnévtara elkészitésében;
13.2.7.kozremUikodés a statisztikai Cimregiszter aktualizalasaval 6sszefligg6 feladatok tervezésében és koordinélasaban;
13.2.8. adat-0sszeallitasok, gyorstajékoztatok, elemzések készitése a féosztaly feladatkorébe tartozd szakterlletek
témakorében;

13.2.9. kdzrem(ikddés a tobb szakteriiletet érinté KSH-kiadvanyok kidolgozasaban;

13.2.10. hazai és nemzetkozi tajékoztatas és adatatadasok, illetve az adatokhoz val6 hozzéaférés biztositasa;

13.2.11. a féosztaly feladatkdrébe tartozé szakteriiletek médszertananak dokumentaldsa és fejlesztése;

13.2.12. a szakterlletek osztalyozasi rendszereinek kezelése.

14. Szakstatisztikak horizontalis foosztalya

14.1. A Szakstatisztikdk horizontélis féosztalyanak szakteriletei:

14.1.1. kdrnyezeti statisztika,

14.1.2. kommunalis ellatasra vonatkozo statisztika,

14.1.3. energiastatisztika,

14.1.4. térstatisztika, terlleti statisztika és teriiletfejlesztési statisztika,

14.1.5. vidékfejlesztési statisztika.

14.2. A Szakstatisztikdk horizontélis féosztalyanak statisztikai adat-el6allitasi folyamat szerinti feladatai:

14.2.1. egyedi adatfeldolgozasi szolgaltatasok nyujtasa a KSH szervezeti egységei részére;

14.2.2. a KSH kornyezeti statisztikai adatfelvételeinek tervezése, szakmai el6készitése, mindség-ellenérzése
és adatbazisba rendezése, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas szerveinek adatfelvételeibdl, illetve
adminisztrativ adatforrasokbdl és egyéb masodlagos adatforrasokbol szarmazé adatok atvételének tervezése,
szakmai el6készitése, feldolgozasa, minéség-ellenbrzése, javitasa és adatbazisba rendezése;

14.2.3. a kdrnyezeti szdmlarendszer 0sszeallitadsa, médszertandnak dokumentélasa és fejlesztése;

14.2.4. a terlleti- és terlletfejlesztési statisztika, a vidékfejlesztési és a fenntarthato fejlédés indikatorainak
kidolgozasahozstatisztikaiadatforrasokbdl, valamint a Hivatalos Statisztikai Szolgalat mas szerveinek adatfelvételeibdl,
illetve adminisztrativ és egyéb masodlagos adatforrdsokbdl szarmazé adatok atvételének tervezése, szakmai
el6készitése, feldolgozasa, minéség-ellendrzése, javitasa és adatbazisba rendezése;

14.2.5. a térségi statisztikaval 6sszefliggé hazai és nemzetkozi feladatok KSH-n beliili koordinalésa, a térségi tipoldgidk,
a terlileti lehatdrolasok médszertani fejlesztése, a tertileti ndmenklatura karbantartdasa;

14.2.6. egylttm(ikddés a terliletfejlesztésben érintett dllami szervezetekkel, a terlletfejlesztési koncepciok, fejlesztési
stratégiak, operativ programok 6sszeéllitdsdban;

14.2.7. a kozigazgatési valtozasok nyilvantartdsdhoz sziikséges statisztikai adatfelvételek tervezése, el6készitése,
szervezése, feldolgozasa, minéség-ellendrzése, adatbazisba szervezése;

14.2.8. Magyarorszag Kézigazgatési Helynévkdnyvének vezetése, Magyarorszag Helységnévtaranak szerkesztése;
14.2.9. a statisztikai Cimregiszter aktualizdlasanak szakmai felligyelete, az Orszagregiszter vezetése;

14.2.10. kdzremUikodés a Szakstatisztikai Igazgatdsag féosztalyai kdzotti egylittmiikodés koordindlasaban;

14.2.11. kdzremUikodés a Szakstatisztikai Igazgatosag féosztélyai és a tobbi szervezeti egység kozotti egyittmikodés
koordinaldsaban;

14.2.12. kozremUikodés a Szakstatisztikai Igazgatosagot érintd tervezési folyamatok koordinalasaban;

14.2.13. a tobb teriletet atfogd indikatorrendszerek kezelése;

14.2.14. k6zremUikodés a tobb szakteriletet érinté KSH-kiadvanyok kidolgozaséban;

14.2.15. kdzremUikodés a Szakstatisztikai lgazgatdsag elemzési és tajékoztatasi tevékenységében;

14.2.16. a gy(ijtott és atvett adatok dgazati szintti validalasa;

14.2.17. a féosztaly feladatkdrébe tartozé szakteriiletek médszertananak dokumentaldsa és fejlesztése;

14.2.18. adat-6sszedllitasok, elemzések, gyorstajékoztatok készitése a féosztaly feladatkorébe tartozé szakteriiletek
témakorében;

14.2.19. hazai és nemzetkdzi tajékoztatds és adatatadasok, illetve az adatokhoz val6 hozzéaférés biztositasa;

14.2.20. az Egységes Adatfeldolgozd Rendszer szakmai felligyelete.”




5674

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szam

A beliigyminiszter 27/2017. (XI. 30.) BM utasitasa
a hatarforgalom ellenérzésének a végrehajtasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjadban meghatarozott hataskoromben eljarva a kdvetkezé

utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

A személyek hatératlépésére iranyadd szabalyok unids kodexérdl (Schengeni hatar-ellendrzési kddex) szolo,
2016. marcius 9-i (EU) 2016/399 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 8. cikk (2a) bekezdése alapjan az altaldnos
rendérségifeladatok ellatasara létrehozott szerv (a tovabbiakban: rendérség) ezen utasitasban foglaltakra figyelemmel
hajtja végre a hatarforgalom ellenérzését.

A rend6rség célzott hatarforgalom-ellenérzést végez a schengeni kiilsé hataron talalhaté hataratkel6helyeken.

A renddrség a célzott hatarforgalom-ellendrzést 2017. december 1-je és 2018. janudr 15-e kdzott a kilépé és belépd
irdnyban, a hatarforgalom intenzitdsahoz igazodva végzi.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A beliigyminiszter és a nemzetgazdasagi miniszter 28/2017. (XI. 30.) BM-NGM egyiittes utasitasa
a nemzetkozi bliniigyi egyiittmiikodésben tovabbitott biiniigyi, valamint biiniild6zési operativ informacié
jelolésének szabalyairol sz616 1/2002. (BK 5.) BM-PM egyiittes utasitas modositasarol

A Nemzetkdzi Blinligyi EgylttmUkodési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK) altal folytatott nemzetkdzi informacidcsere sordn kezelt
blintgyi, valamint bliniild6zési operativ informacid értéke és megbizhatésaga jelzésének, tovabba felhasznadlhatésaga egységes

értelmezésének, valamint forrasa védelmének biztositasa érdekében kiadjuk a kbvetkezé utasitast:

1.

A nemzetkozi blnugyi egyittmlkodésben tovébbitott blnlgyi, valamint b(inlldozési operativ informacio
jelolésének szabalyairdl sz6lé 1/2002. (BK 5.) BM-PM egyiittes utasitas [a tovabbiakban: 1/2002. (BK 5.) BM-PM
egylttes utasitas] 2-3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések [épnek:

»2. A blinugyi és blinlild6zési informacidkat az Interpol, valamint a bliniild6z6 szervek egylttmUikodését szabalyozd
két- és tobboldalu nemzetkdzi szerz6dések keretében folytatott egylittmikodés és informécidcsere sordn a 3. pontban
meghatarozottak szerint kell jeldIni.

3.(1) Azokon a kuilféldre tovabbitasra szant blinlild6zési iratokon, valamint egyéb adat-, illetve informaciéhordozékon,
amelyek

a) a kilfoldi blniildozé szervek részére a tényallasra vagy az eljarasban érintett személyre vonatkozéan fontos,
de bintetéeljarasban bizonyitékként fel nem hasznalhaté személyes adatot illetéleg informaciot tartalmaznak,
a,Kizarolag blnildozé szervek felhasznalasara’,

b) a bintetéeljarasban birdsdg el6tt is felhasznalhaté informaciét tartalmaznak, a ,Kizarélag blinildozé és
igazsagszolgaltatasi szervek felhasznalasara”

jelzést kell elhelyezni magyar és az adott nemzetkdzi egylttmdkodés soran hasznélt nyelven.
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(2) Ha az informacio felhasznalasat megelézéen a kiild6 a forras védelme érdekében vagy a felhaszndlas modja
tekintetében a felhasznaléval személyes megbeszélést tart sziikségesnek, az (1) bekezdés a) illetéleg b) pontjaban
meghatarozott jelzés mellett a,Felhasznaldst megel6z6en vegye fel a kapcsolatot a kiildével”jelzést is fel kell tiintetni.
(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti jelolések feltlintetése a nyomozas vezetdjének a feladata.

(4) Az (1) bekezdés a) és b) pontjdban meghatarozott informaciot tartalmazo irat, valamint egyéb adat- és
informacidhordozo kilféldre csak a megfeleld jelzéssel ellatva tovabbithatd. A NEBEK vezetdje - a jelzés potlasaig -
megtagadja a jelzéssel el nem latott irat kiilfoldre tovabbitasat, egyidejlileg az illetékes bliniild6zési szervet felhivja
a jelzés potlasara.”

2. Hatdlyat veszti az 1. pontban az,az Eurépai Rend6rségi Hivatal (a tovabbiakban Europol),’ szovegrész.

3. Hatdlyat veszti az 1/2002. (BK 5.) BM—PM egyittes utasitds 4-6. pontja és 8-11. pontja.

4. Ezaz utasitds a kozzétételét kdvetd 5. napon Iép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k., Varga Mihdly s. k.,

belligyminiszter nemzetgazdasagi miniszter

A beliigyminiszter és a nemzetgazdasagi miniszter 29/2017. (XI. 30.) BM-NGM egyiittes utasitasa
az Eurépai Rendorségi Hivatal altal miikodtetett Europai Biztonsagos Hal6zat alkalmazasainak
felhasznalasaval megvalésul6 egyiittmiikodés és informaciécsere rendjérol szolo

23/2016. (IX. 15.) BM-NGM egyiittes utasitas modositasarol

A Blniildézési Egyiittm(ikddés Eurdpai Unids Ugynoksége altal mikddtetett Eurdpai Biztonsdgos Halézat alkalmazasainak

egységes és kotelezé hasznalata, a jogosultsagi szintek meghatéarozasa, a kapcsolédo felelésségi rendszer szabalyozdasa, valamint

a rendszer hasznalataval 6sszefliggd nyilt és minésitett adatkezelés adatvédelmi jogszabalyoknak valé megfeleltetése érdekében,

a jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Kormany tagjainak
feladat- és hataskorérél szol6 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 21. § 3. és 26. pontjaban, valamint 90. § 14. pontjaban meghatéarozott
feladatkoriinkben eljarva a kdvetkezé utasitast adjuk ki:

2.§

Az Eurdpai Renddrségi Hivatal altal miikodtetett Europai Biztonsdgos Halozat alkalmazéasainak felhasznalasaval
megvaldsuld egyuttmiikédés és informaciocsere rendjérél szold 23/2016. (IX. 15.) BM-NGM egyiittes utasitas
(a tovabbiakban: 23/2016. BM-NGM egylittes utasitas) 9. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,9. § Az egylttmikodé szerv az Europoltdl vagy a mas tagéllam hataskorrel rendelkezé hatésagatol a postafidkjaba
érkezett megkeresést sajat hatdskorben feldolgozza, vagy azt az annak feldolgozasara hataskorrel és illetékességgel
rendelkezé egytittmikodo szervhez tovabbitja.”

A 23/2016. BM-NGM egylittes utasitas 15. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,15. 8§ A tovabbitott informaciok felhaszndlhatdsagara vonatkozd Europol kezelési és a Blinlldozési Egylittm(ikodés
Eurépai Uniés Ugynokségérél (Europol), valamint a 2009/371/IB, a 2009/934/IB, a 2009/935/IB, a 2009/936/IB és
a 2009/968/IB tanacsi hatarozat felvaltasardl és hatélyon kiviil helyezésérél sz616, 2016. majus 11-i, (EU) 2016/794
europai parlamenti és tanacsi rendelet 29. cikk (1)-(2) bekezdése szerinti forrasértékelési és adatértékelési kodokat
minden esetben fel kell tiintetni. Az informacidk felhasznalhatésagéra vonatkozé Europol kezelési kodokat
a 2. melléklet tartalmazza”
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3.8

4.8

5.8

A 23/2016. BM-NGM egylttes utasitds 1. §-dban az ,az Eurépai Renddrségi Hivatal” szOvegrész helyébe
az,a Blnuldozési Egylittm(kédés Eurdpai Uniés Ugynoksége” széveg lép.

A 23/2016. BM-NGM egyiittes utasitas 1. melléklete a Melléklet szerint médosul.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 5. napon Iép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k., Varga Mihdly s. k.,

belligyminiszter nemzetgazdasagi miniszter

Melléklet a 29/2017. (XI. 30.) BM—-NGM egydittes utasitdshoz

A 23/2016. (IX. 15.) BM-NGM egyiittes utasitas 1. mellékletében a ,Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Kézponti Iranyitas
Pénzmosas Elleni Informécids Iroda” szovegrész helyébe a,Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Irdnyitds Pénzmosas
és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda” széveg lép.

A honvédelmi miniszter 64/2017. (XI. 30.) HM utasitasa
a katonai toborzas rendjérol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitas hatdlya

a) a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM),

b) a honvédelemért felel6s miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) kozvetlen aldrendeltségébe tartozo
szervezetekre,

<) a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalatra (a tovabbiakban: KNBSZ), valamint

d) a Magyar Honvédség (a tovéabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban: honvédségi szervezetek)
[az a)-d) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek] terjed ki.

Felkérem a HM Zrinyi Térképészeti és Kommunikécids Szolgaltaté Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelsségli Tarsasdg
(a tovébbiakban: HM Zrinyi Nkft.) vezetéjét, hogy az utasitdsban foglalt feladatok végrehajtdsdban miikédjon kozre.

Az utasitas alkalmazéasaban hidnyszakmanak minéstilnek azok a szakképzettségek, amelyek a Magyar Honvédségben
rendszeresitett, munkaerdpiaci és toborzasi szempontbol nehezen feltolthetd, speciélis polgari végzettséghez kotott
beosztasok ellatasdhoz sziikségesek.

2. A katonai toborzds rendeltetése és szervezete
A katonai toborzas (a tovabbiakban: toborzas) rendeltetése a haderé igényeinek megfelelé szamu, a munkakori

kovetelményeknek megfeleld, egészségileg, pszichikailag és fizikailag alkalmas, a katonai hivatas irdnt elkotelezett,
megfeleléen motivalt, hivatdsos, szerzédéses és dnkéntes tartalékos dllomany utdnpotlasa.
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(2) Atoborzas f6 feladata
a) aziskolarendszer( katonai képzés beiskolazési igényeinek és
b) a hivatasos, a szerzédéses, valamint az dnkéntes tartalékos dllomany utanpétlasdnak
biztositasa.

(3) A toborzasi tevékenység - a katonai oktatast is folytaté intézményekben nem megszerezheté végzettséget
(@ tovabbiakban: polgari végzettség) igényld beosztasok késdbbi feltoltése érdekében - tanuldk, hallgatok
kivéalasztasat is magaba foglalja a honvédségi 6sztondijszerz6dés megkotése céljabol.

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott feladatok végrehajtasara az MH katonai toborzé rendszert miikodtet, amely kiilsé
és belsé toborzast is végez.

4.8 (1) A hivatasos, a szerz6déses és az Onkéntes tartalékos allomany utdnpotlasat meghatarozé alapelvek, valamint
a toborzéds kdzép- és hosszu tavu irdnyelveinek kidolgozdsdért a HM Humadnpolitikai Féosztaly (a tovabbiakban:
HM HPF) a felel6s.

(2) Atoborzés szakmai irdnyitasat a Honvéd Vezérkar féndke a toborzas kozponti irdnyité szerve Gtjan latja el. A toborzés
kdzponti irdnyitd szerve a Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) Személyzeti Csoportfénokség (a tovabbiakban:
HVK SZCSF).

(3) AzMH Hadkiegészité, Felkészitd és Kiképzd Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH HFKP) a HVK SZCSF szakmai irdnyitasa
és feladatszabdsa alapjan iranyitja és meghatarozza a toborzdk szakfeladatait.

(4) A kils6é toborzasi feladatok végrehajtasaért az MH Katonai lgazgatési és Kozponti Nyilvantarté Parancsnoksag
(a tovébbiakban: MH KIKNYP) a felel6s.

(5) Atoborzésifeladatok végrehajtasdban részt vevo szervezetek az MH Egészségligyi Kozpont (a tovabbiakban: MH EK),
a HVK Kiképzési és Oktatdsi Csoportféndkség (a tovabbiakban: HVK KIKOCSF), valamint a honvédségi szervezetek.

(6) A toborzds kommunikacidjanak koordinaldsét a HM Sajtéfénok (a tovabbiakban: Sajtéféndk) irdnyitasaval a HVK
Vezérkari Titkarsdg Kommunikéciés Osztaly (a tovabbiakban: KO) latja el.

(7) A toborzasi rendszer mukodésével, fenntartasaval Osszefliggé tarcaszintl koncepcid kidolgozasaban,
a szaktevékenység fejlesztésében, miikodtetésében és végrehajtdsaban részt vevd szervezetek egylittmkddnek.

(8) AKNBSZ-nél a toborzd tevékenységet a féigazgatd sajat hataskorben szervezi. A KNBSZ személyligyi szerve a toborzd
tevékenységet — az utasitas rendelkezéseit is figyelembe véve — 6nalléan végzi.

(9) A toborzéas kdzponti irdnyitd szerve egylttmikodik a KNBSZ személyligyi szervével, amennyiben a KNBSZ-nek
a toborzé tevékenység soran erre vonatkozé igénye keletkezik.

3. Atoborzds f6 célcsoportjai

5.8 (1) A polgari végzettséget igénylo tiszti beosztasok feltdltése érdekében a toborzas f6 célcsoportjai
a) a fels6oktatasi intézmények fels6foku alapképzésében, mesterképzésében vagy osztatlan képzésében
tanulmanyokat folytaté hallgatdk, hidnyszakma esetében 0sztondijszerz6dés kotésének lehetéségével,
b) a belsé toborzas soran

ba) a szerz6désuk lejarta el6tt all6 tiszti dllomany, mas beosztasba helyezésiik vizsgalata utjan,

bb) az dllomanycsoport-valtashoz meghatarozott feltételeknek megfelel6 hivatasos, szerzédéses altiszti,
illetve legénységi allomany,

bc) az dnkéntes tartalékos tiszti, altiszti, legénységi dllomény és

bd) a honvédelmi szervezetek személyi alloményaba tartozé kormanytisztvisel6k, kdzalkalmazottak és

munkavallalok,
<) a rendvédelmi szervek hivatdsos dllomanyanak tagjai, valamint
d) a fels6foku iskolai — egyetemi, féiskolai — végzettséggel rendelkezé magyar dllampolgérok.
(2) A honvéd tisztjeloltek utanpdtlasa érdekében a toborzas f6 célcsoportjai
a) a Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégiumban, valamint mas — kozépfoku képzést folytatd —
kdznevelési intézményekben tanuldk, valamint
b) a belsé toborzas soran a kdzépfoku végzettséggel rendelkezé

ba) szerz8déses altiszti és legénységi dllomany,
bb) onkéntes tartalékos altiszti és legénységi allomany, tovabba
bc) a honvédelmi szervezetek személyi allomanyaba tartozé kormanytisztviselk, kozalkalmazottak és

munkavallalok.
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A polgari végzettséget igénylé altiszti beosztasok feltoltése érdekében a toborzas fé célcsoportjai

a) a kozépfoku szakképzést folytatd koznevelési intézmények tanuldi, hidnyszakma esetében 6sztondijszerz6dés
kotésének lehetdségével,

b) a belsé toborzas soran

ba) a szerz6désuik lejarta el6tt all6 altiszti allomany, mas beosztasba helyezésiik vizsgélata utjan,
bb) az altiszti dllomany, 6nkéntes tartalékos altiszti, legénységi allomany, valamint a honvédelmi
szervezetek személyi dlloméanyaba tartozé kormanytisztvisel6k, kozalkalmazottak és munkavallalok,
c) a rendvédelmi szervek hivatdsos dllomanyanak tagjai, valamint

d) a kozépfoku végzettséggel rendelkezé magyar dllampolgérok.

A honvéd altisztjeloltek utdnpdtlasa érdekében a toborzas f6 célcsoportjai

a) a Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégiumban, valamint mas — kézépfoku képzést folytatd —
kdznevelési intézményekben tanuldk, valamint

b) a belsé toborzas soran a kozépfoku végzettséggel rendelkezé

ba) legénységi allomény,
bb) onkéntes tartalékos altiszti és legénységi dllomany, tovabba
bc) a honvédelmi szervezetek személyi alloméanyaba tartozé kormanytisztviselk, kdzalkalmazottak és

munkavallalék.
A szerzédéses legénységi dllomany biztositasa érdekében a toborzas f6 célcsoportjai
a) a legalabb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkez6 magyar allampolgarok és
b) az 6nkéntes tartalékos legénységi allomany.
Az dnkéntes tartalékos katonai beosztasok feltoltése érdekében a toborzas f6 célcsoportjai
a) a hivatdsos, szerz6déses katonai allomanybdl, valamint a rendvédelmi szervek hivatasos allomanyabdl kivalt,
kivalni készlil6 magyar dllampolgarok,

b) a felséfoku képzést folytatd intézmények hallgatdi,

c) a kozépfoku kdznevelési intézmények tanuldi,

d) az 6nkéntes tartalékos szolgélatot vallalé magyar dllampolgarok és

e) az 6nkéntes honvédelmi el6képzettséget szerzett magyar éllampolgarok.

4. Altaldnos feladatok

A HM HPF

a) a hosszu tavu utdnpdtlasi létszdmsziikségletek, a katonai alapkiképzés éves bevonuldsi igénye alapjan
munkaerdpiaci elemzéseket végez, szlikség esetén kutatast kezdeményez a lehetséges toborzasi célcsoportok
meghatarozasa érdekében,

b) elemzi a tiszti, altiszti és legénységi dllomany kidramlasdnak okait, azok megsziintetésére irdnyulo javaslatokat
dolgoz ki,

c) figyelemmel kiséri az MH hivatdsos, szerz6déses és onkéntes tartalékos allomanyanak életpélya szerinti,
valamint kor- és rendfokozati strukturaban bekdvetkezé valtozasait, trendjeit, javaslatokat és programokat
dolgoz ki a hianyok kezelésére, a stratégiai szint(i toborzasi kérdésekre,

d) meghatarozza a specialis polgari végzettséghez kotott beosztasok betoltéséhez sziikséges kompetencidkat,

e) egyuttmikodési megallapodést készit elé6 a kormanyhivatalokkal és a hidnyszakmak esetében a képzé
intézményekkel,
f) felligyeli az MH HFKP &ltal Gzemeltetett MH Toborzé Honlap kialakitdsdval és mukodtetésével kapcsolatos

feladatok végrehajtasat, és
g) végzi az Uj toborzasi eszkdzok, médszerek és lehetéségek bevezetésének vizsgalatat.

A HVK SZCSF

a) atoborzasiiranyelvekkel 6sszhangban, a honvédségi szervezetek [étszamsziikségleteinek figyelembevételével,
az éves be- és kidramldsi adatok elemzése alapjan meghatarozza az MH elérend6 toborzasi Iétszamat,

b) a humanstratégidval, a toborzés kdzép- és hosszu tavu irdnyelveivel 6sszhangban, a meghatarozott alapelvek,
valamint a prioritdsok figyelembevételével meghatarozza az elérendd célcsoportokat, a kiemelt toborzasi
feladatokat,

c) végrehajtja a toborzast szabélyozé utasitasok idészakos felllvizsgalatat,
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d) felligyeli a toborzo szakéllomany felkészitését, képzését,

e) a polgarifelséoktatdsiintézményekben hallgatoi jogviszonyban allék és a szakképz6 iskoldkban tanulmanyokat
folytaté tanulok részére honvédségi 6sztondij palydzatokat hirdet,

f) koordindlja a meghirdetett palydzatokkal kapcsolatos feladatokat, és megkoti a honvédségi
Osztondijszerz6déseket,

a) az MH HFKP altal mikodtetett MH Toborzé Honlapon a hirdetés tervezetét jévahagyja,

h) végrehajtja a toborzé tevékenység ellenbrzését, ellenérzi a toborzadsra vonatkozd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok és belsé rendelkezések betartasat,

i) az éves be- és kiaramlas adatai, valamint az MH |étszam sziikségletei alapjan, minden év szeptember 30-ig
meghatarozza az elsédlegesen feltdltendé beosztdsokat, valamint kiadja az egységes alapkiképzésre
vonatkozé éves bevonulasi intézkedést,

j) a palyaalkalmassagi vizsgalatok tervezéséhez az éves bevonulési intézkedést megkuildi az MH EK részére,

k) a szolgalati viszony létesitésével kapcsolatos elemzd, értékeld tevékenységet végez a honvédelmi szervezetek
jelentései alapjan, melynek eredményét megkdildi a HM HPF részére, valamint

)} irdnyitja a kiilsé online karrierportéllal kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

A HVK KIKOCSF

a) a Honvéd Vezérkar fénoke éves kiképzési intézkedésének kiadasahoz megtervezi a honvéd tisztjeloltek és
a honvéd altisztjeloltek, tovdbbad a szerz6déses és az Onkéntes tartalékos allomany alapkiképzéseinek
idépontjait, helyszineit, az egyes bevonulasok alkalméval tervezhetd keretlétszdmokat, valamint

b) kidolgozza és 0Osszedllitia az alapkiképzés végrehajtisa aldli mentesités feltételrendszerét, és kiadja

az alapkiképzés végrehajtasa aldli mentesitésre vonatkozo allasfoglalast.

A Sajtéfénok utjan a KO

a) egyuttmikodik az MH HFKP-val a meghatdrozott célcsoportok eléréséhez sziikséges rendezvények tervének
elkészitésében,

b) egylttmikodésben a HM Zrinyi Nkft.-vel, koordindlja
ba) a HM szintU egységes toborzé kommunikacié kialakitasaval,
bb) a korszer(i, megujult széréanyagok, toborzé filmek készitésével,
bc) a tarsadalmi célu reklamfilmek készitésével és
bd) a katonak életét bemutato kisfilmek készitésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasat,

<) kommunikacids tzenetek kialakitdsaval tdmogatja a toborzast,

d) a koltségvetésben cimzetten, 6ndlldé cimrendkddon megtervezi a toborzoé tevékenységet biztositod
kommunikacids koltségvetési eléiranyzatokat, és

e) segiti a toborzo allomany kommunikacios felkészitését.

Az MH HFKP

1. a HVK SZCSF szakmai irdnyitasa és feladatszabdsa alapjan meghatdrozza és vezeti a toborzas szakfeladatait,

2. a szakmai el6ljaré altal meghatdrozott prioritdsok alapjan éves célfeladatokat hataroz meg a végrehajto
szervezetnek, figyelemmel a kiképzési kapacitdsok hatékony kihasznaldsara,

3. elemzi az elért eredményeket, amelyek alapjan - sziikség esetén — mddositja a révid tavu célokat, akadalyozé
tényezOk esetén — a szakmai eldljaré egyetértésével - kezdeményezi a szabdlyozé rendszer, a kommunikacios
tevékenység, a kiilsé és a belsé tényezék befolydsolasat segité mddositasokat,

4. elemzi a toborzo tevékenység eredményeit és gyakorlati tapasztalatait, melyeket megkiild a szakmai el6ljaro
részére,

5. minden év december 15-ig jovahagyja az MH KIKNYP dltal elkészitett éves toborzo tervet és megkiildi
a HVK SZCSF-nek,

6. az MH KIKNYP altal elkészitett éves toborzd tervben meghatdrozott toborzasi |étszamsziikséglet, illetve
a kiemelt célcsoportok ismeretében - a szakmai el6ljaré véleményezését kovetéen - javaslatot tesz
a Sajtéféndknek a kommunikéciés és marketing terv kialakitasahoz,

7. mUkodteti és folyamatosan karbantartja az MH Toborzé Honlapot,

8. részt vesz a tervezésben, és ellenérzi az egységes alapkiképzésre térténé bevonuldsokat,
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a szerz6déses pdlyakezddk alapkiképzésre torténé bevonultatdsit elézetesen egyezteti a honvédelmi
szervezetekkel,

szervezi a honvéd tisztjelolt- és a honvéd altisztjelolt-képzésre jelentkezdk palydra irdnyitasat,

a terileti és a regiondlis toborzé kampényokhoz a szlikséges feltételeket biztositja, aldrendelt katonai
szervezetei eréforrasainak toborzasba torténd bevonasarol sajat hataskorben dont,

az egyénileg jelentkezék — 6néletrajzot benyujtok — részére beosztasok keresését végzi,

tervezi, szervezi és végrehajtja a toborzd szakallomany idGszakos felkészitését és ellenérzi a toborzd
szakanyagok felhasznalasat,

a toborzd rendezvények szervezése és lebonyolitdsa érdekében megszervezi az egytittmikoddést a honvédelmi
szervezetek kozott,

egylttmikodik a toborzasban érintett kdzigazgatasi szervekkel, koznevelési intézményekkel és felsGoktatasi
intézményekkel, a toborzast tdmogato civil szervezetekkel, tovabba

elkésziti és a szakmai eloljaré egyetértésével kiadja a toborzas egyes részfolyamataihoz a végrehajtast segité,
részletes Utmutatot.

Az MH KIKNYP a toborzasi feladatait az MH HFKP feladatszabdasa alapjan, a szervezetében rendszeresitett teriiletileg

illetékes katonai igazgatasi szervei Utjan hajtja végre, amelynek soran

a)

b)

elkésziti a meghatdrozott célcsoportok eléréséhez sziikséges kommunikdcids tervet, és szolgdlati uton
felterjeszti a KO részére,

megtervezi az éves toborzoé- és rendezvénytervet, melyet jévahagyasra felterjeszt az MH HFKP parancsnoka
részére,

megszervezi és végrehajtja az éves toborzasi tervben, valamint az egyedi dontések alapjan meghatérozott
toborzasi feladatokat,

végrehajtja az MH HFKP &ltal jovahagyott regiondlis toborzé kampényokat, jelentésben elemzi, értékeli
azideiglenes mobil toborzé csoportok toborzé tevékenységének eredményességét, médszereit, tapasztalatait,
ezek alapjan, szolgalati Uton javaslatot tesz a toborzés hatékonysagat ndvel6 modszerekre a HVK SZCSF részére,
szervezi és végrehajtja az alapkiképzésre tervezett katonai szolgalatra jelentkezék bevonultatasat,

a bevonulés napjan jelentést terjeszt fel elektronikusan a bevonult allomény létszamadatairél a HVK SZCSF
részére,

a kiilsé online allasportalon keresztiil beérkezett 6néletrajzokat feldolgozza,

az MH Toborzé Honlapon megjelend hirdetésekre beérkezett palyazatokat feldolgozza,

a terdleti, illetve regionalis toborzé kampanyokat, rendezvényeket a jévahagyott toborzé terv vagy egyedi
dontés alapjan szervezi, koordindlja és végrehajtja, valamint

a honvédelmi szervezetek éltal a HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informaciés Rendszer toborzé moduljaba
feladott, feltoltheté beosztasokat gydjti, és kiajanlasra tovabbitja a teriiletileg illetékes katonai igazgatasi
szervek felé.

A HVK SZCSF altal meghatérozott célcsoportok és prioritas figyelembevételével az MH KIKNYP minden év november
30-ig elkésziti a kdvetkez6 évre vonatkozo toborzasi tervet,
amely tartalmazza kiilénésen

a) a toborzasi sziikségletet,

b) a bevonulédsok idépontjait,

c) megyei bontasban az iskolalatogatasi tervet és

d) a kuldnbo6z6 szakmai rendezvényeken, allasborzéken valé megjelenések tervét.

Az MH EK

a) szakmai feladatként végzi a szerz6déses katonai szolgalatra, az 6nkéntes tartalékos katonai szolgalatra,
a katonai oktatasi intézményi tanulmanyokra jelentkezg, illetve a honvédségi 6sztondij-palyazatot benyujto
jeloltek egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassaganak vizsgalatat és mindsitését, valamint

b) Osszedllitja a kovetkezd évre vonatkozé alkalmassagi vizsgalatok ltemezését az éves bevonulasi intézkedés

alapjan.

A honvédelmi szervezetek

a)

minden év szeptember 1-jéig szolgdlati Uton felterjesztik a HVK SZCSF részére a feltoltetlen beosztdsok
jegyzékét, a feltoltésre tervezett beosztasok fontossagi sorrendjének megjelolésével,
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az MH HFKP felkérése alapjan kdzremiikodnek a toborzoé rendezvények lebonyolitasaban,

a toborzési létszamsziikséglet megdllapitdsdhoz, sajat szervezetiikre vonatkozdan folyamatosan napra készen
tartjdk a HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informacios Rendszer toborzé moduljat,

egyuttmiikodnek az MH KIKNYP teriiletileg illetékes katonai igazgatasi szerve éltal kezdeményezett regiondlis
toborzé rendezvények megszervezésében és lebonyolitasaban, és

naprakészen tartjdk a szervezetiiket bemutato, a HM Zrinyi Nkft. &ltal rendszeresen kiadott toborzé anyagokat.

5. Belsé toborzds

A HVK SZCSF

a) irdnyitja a belsé toborzasi rendszert,

b) a feladatok ellatasat veszélyezteté hianyokkal kizdé szakterlletek beosztasainak feltoltése érdekében
folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes allomanycsoportba tartozok végzettségét, képzettségét,

<) az alloméany b) pont szerinti beosztasok kovetelményeinek megfeleld végzettségl, képzettségl tagjait
tajékoztatja az dthelyezés vagy allomanycsoport-valtas lehetéségérdl,

d) szlikség esetén a b) pont szerinti beosztasokra belsé palyazatot ir ki, tovabba

e) koordinalja a kdzigazgatasi tartalékallomanyban Iévék beosztasba helyezését, kivalasztasat.

A honvédelmi szervezetek

az MH KIKNYP-vel egyittmikodve, az dllomany utdnpétlasa érdekében - a szerzédéses dllomany korében —
folyamatos toborzast végeznek,

tervezik a legénységi dllomany altiszti beosztasba torténd kinevezését,

a feladatok ellatasat veszélyezteté hianyokkal kizd6 szakterileteik beosztasainak feltdltése érdekében
folyamatosan vizsgaljak — allomanyukra vonatkozéan - az egyes allomanycsoportba tartozok végzettségét,
képzettségét, és errél szolgélati Uton jelentés terjesztenek fel a HVK SZCSF részére,

elére nem lathatéan felmeriil6é szakemberhidny esetén azonnal tajékoztatjdk az MH HFKP-t, a feltéltendd
beosztasra vonatkozé kovetelmények és az aktudlis munkakori leirds egyideji megkildése mellett, az MH
Toborzé Honlapon a HVK SZCSF jévdhagyasaval tortén6 megjelentetés érdekében,

a szolgdlati viszony megszlinése, megsziintetése el6tt legkésébb 60 nappal tdjékoztatjdk az allomany tagjat
az onkéntes tartalékos katonai szolgalatvallalds lehetéségérdl, illetve nyilatkoztatjdk az 6nkéntes tartalékos
szolgalat vallalasarol,

a szolgalati ut betartdsdval, negyedévente, a negyedév lejartat kdveté hénap 10. munkanapjdig jelentést
terjesztenek fel a HVK SZCSF részére a szolgalati viszony létesitésének tapasztalatairdl, és

a szolgalati feladatok ellatasat veszélyeztetd hiany esetén soron kiviil jelentik a HVK SZCSF részére a feltdltendé
beosztast, a kiilsé online dllasportélon soron kiviil térténé meghirdetés érdekében.

6. Az alkalmassdgvizsgdlat végrehajtdsa

Az MH EK

a) Utmutatét, segédanyagot készit a toborzast végzdk részére a hatékony kivalasztas érdekében,

b) elkésziti az alkalmassagi vizsgalatok menetének leirdsat, meghatarozza a vizsgalatok elvégzéséhez sziikséges
dokumentumokat, valamint valtozas esetén aktualizalja azokat,

<) a kiképzést végrehajtd katonai szervezettel egytittmUkodve koordindlja az érintettek alkalmassagi vizsgélaton
valo részvételét,

d) a bevonulashoz sziikséges haziorvosi igazolas alapjan elkésziti a szerz6déses szolgalati viszony létesitésére
vonatkozé javaslatot, majd ezt kovetden végrehajtja a katonai szolgdlatra jelentkez6k alkalmassagvizsgélatat
és mindsitését, valamint

e) elére nem lathatéan felmerild szakemberhidny esetén, el6zetes egyeztetést kdvetben, a legrovidebb idén

beliil végrehajtja a kivalasztott személyek alkalmassagvizsgalatat.



5682

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szam

17.8§

18.§

19.8§

20.§

7. Szolgdlati viszony létesitésével kapcsolatos feladatok

A honvédelmi szervezetek a szolgdlati viszony létesitésével kapcsolatos eljaras keretében

a) a toborzdk altal megkuldott, 1. melléklet szerinti jelentkezési - regisztracids - lap alapjan el6készitik a katonai
szolgalatra jelentkezék fogadasat vagy elutasitasat tartalmazo allomanyilletékes parancsnoki dontést,

b) a tiszti, altiszti beosztasba katonai szolgalatra jelentkezé fogadasa esetén a beosztas tervezési lapot megkiildik
az MH KIKNYP tertletileg illetékes katonai igazgatasi szerve részére,

c) a kordbban hivatasos vagy szerzédéses szolgélatot teljesitett jelentkezék személyi anyaggydjt6jét — az érintett
nyilatkozata alapjan - kikérik az MH kdzponti irattdrazasra kijelolt szervétdl, és

d) a legénységi beosztasba katonai szolgalatra jelentkez6 fogaddsa esetén a jelentkezési lapnak a palyazott
beosztassal kapcsolatos — kiilondsen a beosztds megnevezésére és a munkakdr azonosité koédra vonatkozoé —
adatait kitoltik.

A honvédelmi szervezetek altal elutasitott katonai szolgalatra jelentkez6ékrél az MH KIKNYP negyedévente, a negyedév

lejartat kdvetd honap 10. munkanapjdig jelentést terjeszt fel a HVK SZCSF részére.

Kozvetlenil a honvédségi szervezeteknél katonai szolgalatra jelentkez6k esetében az adott honvédségi szervezet

a) megvizsgdlja, hogy a jelentkezének a honvédségi szervezetnél biztosithato-e megfeleld beosztés, legénységi
beosztas esetében haladéktalanul megkiildi a jelentkezési - regisztraciés — lapot az MH KIKNYP tertiletileg
illetékes katonai igazgatasi szerve részére,

b) ha a szerzddéses tiszti, altiszti beosztasba jelentkezd részére megfelelé beosztas biztosithato, sziikség esetén
személyi beszélgetést hajt végre, elkésziti a beosztds tervezési lapot, és azt megkiildi az MH KIKNYP terdiiletileg
illetékes katonai igazgatasi szerve részére a felvételi eljaras meginditasa céljabdl, tovabba

c) ha megfelelé beosztds nem biztosithato, a jelentkezét a lakdhelye szerint az MH KIKNYP teriletileg illetékes
katonai igazgatasi szervéhez iranyitja mas honvédelmi szervezetnél torténd alkalmazas vizsgalata céljabol.

8. A bevonultatds végrehajtdsa

Az MH KIKNYP

a) 0sszegydjti és az alapkiképzésre torténd bevonulds — az alapkiképzés végrehajtasa alél mentesitettek esetében
a szolgalati viszony létesitése — el6tt legkésébb 5 munkanappal megkuldi az érintett honvédelmi szervezetek
szdmdra a szerz6déses katonai szolgadlatra jelentkez6k dllomanyba vételéhez sziikséges okményokat,

b) megszervezi és végrehajtja az alapkiképzésre kijel6lt katonai szervezetekhez torténé bevonultatast és dtadast,

<) megszervezi és végrehajtja az alapkiképzés végrehajtasa aldli mentesitéssel rendelkezé katonai szolgélatra
jelentkez6k honvédelmi szervezetekhez torténé kdzvetlen bevonultatasat, atadasat, és

d) jelentést terjeszt fel kdzvetleniil a bevonultatast koveté munkanapon a bevonult allomany statisztikai adatairdl
a HVK SZCSF részére.

A honvédelmi szervezetek

a) a katonai szolgalatra jelentkez6kkel az alapkiképzésre torténd bevonultataskor a szerzédéses szolgalati viszony
létesitéséhez lefolytatjdk az dllomanyba vételi eljaras keretébe tartozd, jogszabalyban meghatérozott
személylgyi feladatokat, valamint

b) az alapkiképzés alél mentesitetteket allomanyba veszik és 5 munkanapon belil megkildik az dllomanyba
vettek névjegyzékét az MH KIKNYP teriletileg illetékes katonai igazgatasi szerve részére.

Az MH HFKP ellendrzi a szerz6déses katonai szolgalatra jelentkezék bevonultatdsanak végrehajtasat.

Az MH Altiszti Akadémia (a tovabbiakban: MH AA), illetve az alapkiképzés végrehajtasara kijeldlt katonai szervezet
azalapkiképzés gyakorlati részének megkezdését kdvetd 3 napon bellil jelentést készit a HVK SZCSF részére a bevonult
allomany létszamardl, valamint az alapkiképzés befejezését kovetéen - a kivalds okainak megjelolésével —
az alapkiképzés alatt kivaltakrol.
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22.§

23.§

24.§

25.§

26.8§

27.8

9. A katonai szolgdlatra jelentkezGk felvételével 6sszefliggd egyéb feladatok

Az MH KIKNYP teriiletileg illetékes katonai igazgatasi szerve az 1. melléklet szerinti jelentkezési — regisztraciés - lap
alapjan dokumentélja a katonai szolgdlatra jelentkezék adatait. A jelentkezési lap formatuma az MH Toborzé Honlapon
elektronikusan is kitélthetd.

A jelentkezés az MH AA Honvéd altiszt iskolarendszerU, két éves katonai szakképzésére a 2. melléklet szerinti
jelentkezési lapon torténik.

A kordbban hivatadsos vagy szerz6déses szolgdlatot teljesitett jelentkezék személyi anyaggydjtéjét a tervezett
szolgdlati hely szerinti alloményilletékes parancsnok kérelmére az MH kdzponti irattdrozasra kijelolt szerve
8 munkanapon belil kiadja. A kérelemhez csatolni kell a jelentkezének az adatok kiaddsahoz valé hozzajaruld
nyilatkozatat.

Az MH KIKNYP - a MAV-Start Vasuti Személyszallité Zartkdriien Mikodé Részvénytarsasaggal megkoétott szolgaltatasi
szerz8dés alapjan - a jelentkezdnek az alapkiképzést végrehajtd vagy a honvédelmi szervezethez valé kdzvetlen
bevonuldsa céljadbdl torténé megjelenésére felhivas kibocsataséval intézkedik. A felhivds bemutatdsaval
a személyazonositdé okmdnnyal torténé személyazonositast kovetéen a kozOsségi kozlekedéssel megvalosulo,
a felhivas szerinti helyre torténd utazas a jelentkezd részére térités nélkil vehetd igénybe.

A HVK SZCSF hajtja végre a 22. § (4) bekezdése szerinti felhivas HM VGH éltali elszamolasanak leigazolasat.

10. A jelentések rendje
Az MH KIKNYP évente januar 31-ig éves jelentést készit az el6zé évi toborzési feladatok végrehajtasardl, valamint
a toborzd rendszer mulkodtetésének koltségvetésére vonatkozd tervezési és teljesitési adatok alakuldsardl,

elemzésérdl, melyet szolgalati uton a HVK SZCSF részére megkiild a targyév februdr 5-ig.

Az MH EK évente januar 25-ig tajékoztatja a HVK SZCSF-et a hivatdsos, a szerz6déses és az onkéntes tartalékos
allomany utdnpotlasa érdekében az elé6zé évben végzett alkalmasséagi vizsgalatok eredményérdél és tapasztalatairdl.

A HVK SZCSF elemzi, értékeli és 6sszegzi a toborzé munka tapasztalatait, javaslatokat dolgoz ki a toborzéas
hatékonysdganak novelésére, a tapasztalatokrdl és a javaslatokrdl minden év februdr 20-ig jelentést tesz a Honvéd
Vezérkar fénoke részére.

11. Zdré rendelkezés

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Simicskd Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 64/2017. (XI. 30.) HM utasitdshoz

Fejrész Elektronikusan tovabbitando!
Nyt. szam:
JELENTKEZESI LAP
onkéntes katonai szolgdlatra jelentkezék részére
SZEMELYES ADATOK*
TAJ szam: Adoazonositd jel:
Csaladinév: Utonév 1:
Uténév 2: Elétag: ‘ Utétag: ‘
Szil. ideje: év ho nap | Szuletési hely:
Anyja neve:
LAKCIM ADATOK*
Lakohely
Irdnyitészam: Helység: Kozterilet neve, jellege:
Hazszam: Epiilet: Lépcséhaz: Emelet: Ajté:
Telefonszam:
Tartozkodasi hely*
Irdnyitészam: Helység: Kozterllet neve, jellege:
Hazszam: Epiilet: Lépcséhaz: Emelet: Ajté:

Telefonszam:

VEGZETTSEGI, KEPZETTSEGI ADATOK*

egyéb:

Legmagasabb polgéri iskolai végzettsége**:
altalanos iskola, szakmunkasképzé, szakkozépiskola, gimnazium, szakképzé, féiskola, egyetem,

Szakképzettsége:

GépjarmUvezetdi engedély kategoridja:
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NYELVISMERET*

1. nyelv megnevezése:
Vizsga tipusa**: Szbbeli ‘ frasbeli ‘ Komplex
Nyelvvizsga fajtdja**: ALLAMI STANAG
Vizsga foka**: Map | Kozép | Felss 1234 | 1234 | 1234 | 1234
2. nyelv megnevezése:
Vizsga tipusa**: Szbbeli ‘ frasbeli ‘ Komplex
Nyelvvizsga fajtaja**: ALLAMI STANAG
Vizsga foka**: Map | Kozép | Felss 1234 | 1234 | 1234 | 1234

TELJESITETT KATONAI SZOLGALATRA VONATKOZO ADATOK*
Korabban teljesitett-e katonai szolgalatot**? ‘ Igen ‘ Nem

PALYAZOTT BEOSZTAS ADATAI (Toborzé iroda télti ki!)

Hely6rség:
Katonai szervezet megnevezése:
Allomanykategéria**: Szerz6déses Onkéntes védelmi | Onkéntes miveleti Onkéntes
tartalékos tartalékos terliletvédelmi
tartalékos

Beosztas megnevezése:

Beosztas azonositd szama: Munkakaor azonosité kod:

Jelenlegi statusza*

Rendvéd. szervtdl szolg. Rendvédelmi szerv megnevezése Beosztasa Rendfokozata
jarandosagban
részesild
HM/MH. szervtél szolg. Katonai szervezet megnevezése Beosztasa Rendfokozata
jaranddésagban
részesulé
Szolgalati jdrand6sagban nem részesiilé, volt ht. vagy Szolgdlati jarandésagban nem részesiild, volt
szerz. katona sorkatona
Szolgalati jaranddsagban nem részesiilé kordbban Egyik sem
rendvédelmi szervnél szolgalt

Testalkati adatok

Fejméret: Zubbonyméret: Labméret: Nadragméret:
Testmagassag:
Testsuly:

Munkaviszonyra vonatkoz6 adatok

Jelenlegi munkaltaté neve/elérhetésége Munkakore

Allaskeresé**

Nyilatkozat**. Tudomdsom szerint jelenlegi munkakérom meghagydsra ki van jelolve: ~ IGEN  NEM
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KIEGESZITO ADATOK (Végzettség, képzettséq, szakképesités stb.)

ADATVEDELMI NYILATKOZAT*

Nyilatkozat: - Hozzajarulok a megadott és a felvételi eljards soran keletkezd személyes adataim nyilvantartdsdhoz,

illetve belsé felhasznalasahoz.

Datum Jelentkez6 alairasa

, év ho nap

A kért adatok nyomtatott nagybettikkel, olvashatéan kitdltend6k!

A megpalyazott katonai szervezet dllomanyilletékes parancsnokanak zaradéka:

Fogadom** Nem fogadom**

Altiszti/tiszti dllomanyba torténé palydzat esetén a személyi beszélgetés helyszine, idépontja:

* Kotelezben kitoltendd.
** A megfeleld rész alahuzando!

Hely, ddtum: allomanyilletékes parancsnok neve, rendfokozata
alairasa

Adatvédelmi tdjékoztato*

A szerzédéses katonai szolgdlatra torténd jelentkezés céljabdl sziikséges adatkezelést az MH Katonai Igazgatasi és
Kozponti Nyilvantarté Parancsnoksédg (a tovabbiakban: adatkezeld) végzi.

A jelentkezés sordn benyujtott személyes adatok [néy, sziiletési id6, szliletési hely, anyja neve, tetovalds, szemiiveg,
kontaktlencse-viselés, testsuly, testmagassag, lakcim, levelezési cim, telefonszam, e-mail-cim, valamint iskolai
végzettségre, el6z6 munkaviszony(ok)ra és katonai szolgalatara vonatkozé adatok] kezelése dnkéntes hozzajarulason
alapul, mely hozzéjarulast az érintett a jelentkezési lap alairdsaval ad meg.

A fenti személyes adatok kezelése — az e-mail-cim kivételével - a jelentkezés lezarasaig tart, melyet kovetden
az érintett ellentétes tartalmu nyilatkozatdnak hidnydban a nyilvantartas torlésre keril. Az adatkezel6 a megadott
e-mail-cimen az érintettet hasonlé jelentkezésre torténé értesités céljadbdl megkeresheti. Az érintett hozzajaruldsa
indokolas nélkil barmikor visszavonhaté.

Az adatkezel6 harmadik fél részére adattovabbitast nem végez.

Az adatkezelés id6tartama alatt az adatkezeléssel érintett adatokba betekintést csak az adatkezeld, valamint
a jelentkezés elbiralasara kijelolt személynek a jelentkez6 kivalasztasaval 6sszefliggd feladatokat ellaté munkatarsa
nyerhet, feladatanak elldtdsahoz sziikséges ideig és mértékben.

Az érintettek az adatkezelés teljes id6tartama alatt élhetnek az informaciés Onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol sz6éld 2011. évi CXIl. torvényben biztositott jogukkal (tajékoztatashoz, helyesbitéshez,
torléshez, zarolashoz, tiltakozashoz valo jog), tovabba jogsérelem esetén az illetékes birésdghoz, valamint panasszal
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz is fordulhatnak.
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2. melléklet a 64/2017. (XI. 30.) HM utasitdshoz

Fejrész Elektronikusan tovabbitando!
Nyt. szam:
JELENTKEZESI LAP
honvéd altisztképzésre jelentkezdk részére
Személyes adatok
Név:
Szdl. ideje: év ho nap Sziiletési hely:
Anyja neve:
Lakcimadatok
Lakohely
Irdnyitdszam Helység Utca
Hazszém Epiilet Lépcséhaz Emelet Ajté

Elérhetéség (telefonszam, e-mail-cim):

Végzettségi, képzettségi adatok

Legmagasabb polgari iskolai végzettsége:

Szakképzettsége:
Kivonat a legutolsé befejezett tanév eredményérél
Iskolatipus: osztaly:
Tantargy Osztélyzat Tantérgy Osztalyzat Atlag
Magyar nyelv és irodalom Fizika (v. szaktantargy)
Torténelem Idegen nyelv D D D
I
Matematika Testnevelés
Vilasztott szak és agazat: MH Altiszti Akadémia
Szak Agazat Megjegyzés

Letdltott katonai szolgélatra vonatkozd adatok

Teljesitett-e mar katonai szolgdlatot? Igen - Nem*

Ha igen, akkor milyet? sorkatonai, szerz6déses*

Hol teljesitett (teljesit) katonai szolgalatot? (helydrség):

katonai szervezet:

beosztas:
Mikor?

A jelentkezés datuma: év ho nap

jelentkez6 aldirasa
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A toborzéra vonatkozd adatok

Toborzo neve: Telefonszama:

Az MH AA-hoz torténd elkiildés datuma: év ho nap

Az MH kozponti egészségligyi szervezeténél miikodd, a katonai szolgélatra valé alkalmassag megallapitasat és
mindsitését végzo bizottsag dontésén alapulé alkalmasséagi vizsgalatok eredménye

alkalmas ‘ alkalmatlan

A felvételi bizottsag javaslata

felvételét javaslom ‘ felvételét nem javaslom*

Datum: év ho nap
P.H.

bizottsdg elndke

A tanintézet parancsnokanak felvételi dontése

felvételét engedélyezem felvételét elutasitom*

Datum: év ho nap
P.H.

parancsnok

* A megfelel rész alahuzando.
g

Figyelem! A felvételi laphoz csatolni kell: végzést igazold okmanyokat, 3 hdnapnal nem régebbi tlidészdrésrdl
sz6l6 igazolast, erkdlcsi bizonyitvanyt, 1 db kézzel irott néletrajzot, megcimzett felbélyegzett boritékot

Adatvédelmi tdjékoztato*

Az MH Altiszti Akadémia Honvéd altiszt szakképzésére torténd jelentkezés céljdbol sziikséges adatkezelést
az MH Altiszti Akadémia (a tovabbiakban: adatkezeld) végzi.

A jelentkezés sordn benyujtott személyes adatok (név, cim, telefonszam, e-mail-cim, valamint iskolai végzettségre
vonatkozo adatok) kezelése dnkéntes hozzéjarulason alapul, mely hozzéjarulast az érintett a jelentkezési lap alairasaval
ad meg.

A fenti személyes adatok kezelése — az e-mail-cim kivételével - a jelentkezés lezarasdig tart, melyet kovetden
az érintett ellentétes tartalmu nyilatkozatanak hidnyaban, a nyilvéntartas torlésre keril. Az adatkezel6 a megadott
e-mail-cimen az érintettet hasonlé jelentkezésre torténé értesités céljdbdl megkeresheti. Az érintett hozzajaruldsa
indoklas nélkul barmikor visszavonhato.

Az adatkezel6 harmadik fél részére adattovabbitast nem végez.

Az adatkezelés id6tartama alatt az adatkezeléssel érintett adatokba betekintést csak az adatkezeld, valamint
a jelentkezést elbiralasara kijelolt bizottsagnak a jelentkezd kivalasztasaval 6sszefliggé feladatokat ellaté munkatarsa
nyerhet, feladatanak ellatasahoz sziikséges ideig és mértékben.

Az érintettek az adatkezelés teljes id6tartama alatt élhetnek az informaciés oOnrendelkezési jogrol és
az informacidészabadsagrol sz6éld 2011. évi CXIl. torvényben biztositott jogukkal (tajékoztatdshoz, helyesbitéshez,
torléshez, zarolashoz, tiltakozashoz valé jog) tovabba jogsérelem esetén az illetékes birdsaghoz, valamint panasszal
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz is fordulhatnak.
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A honvédelmi miniszter 65/2017. (XI. 30.) HM utasitasa
a kozalkalmazottak részére biztosithat6 2%-os mértékii keresetkiegészités 2018. évi felszamitasarol
és felhasznalasarol

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szélé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szol6 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan - figyelemmel a Magyarorszég 2018. évi kdzponti
koltségvetésérol szo6l6 2017. évi C. térvény 60. § (2) bekezdésére — a kovetkez6 utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

Az utasitas hatdlya a honvédelemért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) kozvetlen alarendeltségébe tartozd
szervezetekre, a miniszter fenntartdi irdnyitdsa ald tartozé kdznevelési intézményre, a Katonai Nemzetbiztonsagi
Szolgalatra, tovdbba a Magyar Honvédség katonai szervezeteire (a tovadbbiakban egyitt: honvédelmi szervezetek)
terjed ki.

A Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal (a tovdbbiakban: HM VGH) az utasitds hatdlya ald tartozé

honvédelmi szervezetek részére

a) a hatdrozatlan id6re sz6l6 kinevezéssel foglalkoztatott kozalkalmazottak részére 2018. januar hoénapra
vonatkozéan kiadott béralap 2%-a tizenkétszeresének,

b) a hatarozott idében foglalkoztathaté kozalkalmazottak részére az adott naptari évben a foglalkoztatas elsé
hénapjara kiadott havi béralap 2%-a és a foglalkoztatas honapokban szamitott id6tartama szorzatanak

megfelel6 6sszegu keresetkiegészitési keretet allapit meg, amelyrél tajékoztatja a honvédelmi szervezeteket.

A keresetkiegészitési keretbdl a jogosult kdzalkalmazottak részére a 2017. december havi fizetési fokozat szerinti

illetmény ésabesorolds szerintirendszeresilletménypotlékok 2%-anak megfeleld 6sszegli kotelezd keresetkiegészitést

kell megallapitani és azt havonta folydsitani. A keresetkiegészitésre nem jogosult az a kozalkalmazott, aki

a jogviszonyanak megsziintetése miatt mentesitve van a munkavégzési kotelezettségének teljesitése alol.

A honvédelmi szervezetek kozott athelyezett kozalkalmazottak (2) bekezdés szerinti keresetkiegészitése kifizetéséhez

- amennyiben arra az (1) bekezdésben megallapitott keret nem nyujt fedezetet — a HM VGH-t6l keretkiegészités

igényelhetd.

A munkaltatoi jogkort gyakorlé vezetd dontése alapjan a honvédelmi szervezetnél munkakori jegyzékben, illetve

allomanytablaban rogzitett munkakdrben év kdzben jogviszonyt [étesitd kdzalkalmazott legfeljebb a kinevezés soran

megallapitott, munkaltatéi dontésen alapulé illetményrészt is magaban foglalé fizetési fokozat szerinti illetménye és

a besorolés szerinti rendszeres pétlékok egylittes 6sszege 2%-anak megfelelé 6sszegli havi keresetkiegészitésben

részesithetd, amennyiben a honvédelmi szervezetnél az (1) bekezdés szerint megallapitott keresetkiegészitési keret

azt lehetévé teszi.

A keresetkiegészitési keretbdl az év soran képzéd6é megtakaritdst a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetének

a 2018. november havi illetmény folyésitasaval egyidejlileg differencialt keresetkiegészités jogcimen kell kiosztania,

mely a honvédelmi szervezet barmely jogosult kdzalkalmazottja részére biztosithato.

Az (1) bekezdés szerint biztositott és esetleges év kdzbeni kiegészitésekkel ndvelt keresetkiegészitési keret 6sszegét

és az abbol torténé felhasznalast az egyéb jogcimen megallapitott keresetkiegészitéstdl kiilon kell kezelni és

nyilvéntartani.

A 2.8 (1) bekezdése szerint jovahagyott 6sszeg koltségvetési évre keriil meghatarozasra. A kdltségvetési év dijkeretét
el6szor a targyévet megelézd év december hdonapra szamfejtett, utoljara a targyév november honapra szamfejtett
keresetkiegészités terheli.

A keresetkiegészitési keretet 2018. november 30-ig teljes mértékben fel kell hasznalni. A keresetkiegészitési keretbdl
a honvédelmi szervezetek kozott dtcsoportositds nem hajthaté végre.

A keresetkiegészitési keretbdl — az év kdzbeni jogviszony-megsziintetés esetén — kizarélag az ideiglenes jegyzékrél
kivalok részére megallapitott keresetkiegészités 6sszegét kell a HM VGH részére visszajelenteni.

A 2.8 (2), (4) és (5) bekezdése szerinti keresetkiegészitések megallapitasara hatarozatban kell intézkedni.
A kozalkalmazottakat az (1) bekezdés szerinti keresetkiegészitések 6sszegének valtozasardl irdsban tajékoztatni kell.



5690

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szam

5.8

6.8

A keresetkiegészitések 2. § (2) bekezdése szerinti megdllapitdsat ugy kell végrehajtani, hogy a 2018. januar havi
keresetkiegészitések jelen utasitds alapjan kertljenek folydsitésra.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba, és 2018. december 31-én hatalyat veszti.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 66/2017. (XI. 30.) HM utasitasa
a fokozati és a min6sité vizsgak tananyagtartalmaval és vizsgaanyagaval, valamint a vizsgaztatassal
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol

A jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja, tovabba a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szolé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek

végrehajtasardl sz616 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 (1) Az utasitds hatalya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter

2.§

(a tovabbiakban: miniszter) kdzvetlen alarendeltségébe tartozé szervezetekre, a miniszter fenntartdi irdnyitasa ala
tartozé koznevelési intézményre, tovdbbd a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire
(a tovébbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

Felkérem a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem (a tovabbiakban: NKE) rektorat, hogy biztositsa az utasitdsban
meghatarozott feladatok végrehajtasat.

Az utasitas alkalmazasaban

1.

fokozati vizsga: az oldaliranyd karrierrendszer mukodtetése érdekében, szakmacsoportonként és
allomanycsoportonként differencialtan végrehajtott olyan szdmonkérés, ahol a résztvevék 6nallo felkésziilést
kovetden, a meghirdetett vizsgaidépontokban, a sajat szakteriletiik és a hozza kapcsolddé rokon szakteruletek
katonai-szakmai ismereteibdl tesznek tanubizonyséagot felkésziiltségulkrol;

mindsité vizsga: az elémeneteli rendszer miikddtetése érdekében végrehajtott olyan szamonkérés, ahol
a jelentkezék 6nallé felkésziilést kdvetéen a meghirdetett vizsgaidépontokban altalanos katonai ismeretekbdl
tesznek tanubizonysagot felkésziltséguikrdl;

KVK: Katonai Vizsgakdzpont, amely az NKE Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar (a tovabbiakban: NKE HHK)
szervezetében m(kdds, a mindsitd vizsgdk, valamint a tiszti és altiszti fokozati vizsgdk el6készitéséért,
végrehajtasaért és ellenérzéséért felelds, tovabba a tananyagok és a vizsgaanyagok kidolgozasaban szakmai
segitséget biztositd szervezet;

szakmacsoport felelés szervezet: az 1. mellékletben meghatérozott, a munkakorcsalddok meghatarozott
csoportositasaval kialakitott egységek felel6s szervezete;

szakmai felelés szervezet: a munkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrél sz616 9/2014. (1I. 12.) HM utasités
2. § 5. pontja szerinti szervezet;

tananyag: a szakmai felel6s szervezetek altal 6sszedllitott és a Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) fénoke
(atovabbiakban: HVKF) dltal jovahagyott — mindsitd vizsga esetében altalanos katonai, fokozati vizsga esetében
specidlis katonai-szakmai — ismeretanyag;

vizsgaanyag: a tananyag alapjan 6sszedllitott, a vizsga alapjat képez6 kérdésgydjtemény.
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

2. Atiszti és az altiszti fokozati vizsga, valamint a minésité vizsga k6z6s szabdlyai

A KVK parancsnoka jogosult kdzvetlen kapcsolattartdsra a szakmai felel6s szervezetekkel és a honvédelmi
szervezetekkel, kiilondsen a tananyag és a vizsgaanyag kidolgozdsa, mddositasa, fellilvizsgalata tekintetében,
valamint a vizsgaztatdssal és vizsgalétszamokkal kapcsolatosan.

A tananyagot és a vizsgaanyagot évente szeptember 1. és november 30. kozott felll kell vizsgalni és december 10-ig
jovahagyasra fel kell terjeszteni a HVKF részére.

A tananyag és a vizsgaanyag fellilvizsgalatat — egyuttmU(koédve a KVK-val - a (2) bekezdés szerinti idépontban
a mindsité, illetve a fokozati vizsga esetében is a HVK Kiképzési és Oktatasi Csoportféndkség (a tovabbiakban:
HVK KIKOCSF) kezdeményezi.

A tananyagok és vizsgaanyagok felllvizsgélatahoz és 6sszedllitdsahoz a KVK szakmai segitséget nyuijt.

A tananyag és a vizsgaanyag feliilvizsgalatat a szakmai felel6s szervezetek 6nélldan is kezdeményezhetik, mindsité
vizsga esetében a HVK KIKOCSF utjan, fokozati vizsga esetében a szakmacsoport felelés szervezeten keresztdil.

A fokozati és a mindsité vizsgdk tananyagdnak mennyiségét — oldalszam, betliméret, sorkdz vonatkozasdban —
a HVK KIKOCSF hatarozza meg.

A KVK minden év december 31-ig az NKE HHK KVK hivatalos honlapjan kozzéteszi a kovetkezd évi vizsgaidbszakra
vonatkozé mindsitd és fokozati vizsgak HVKF éltal jovahagyott tananyagat.

Az NKE HHK dékénja a HVK KIKOCSF utjan - évente julius 20-ig idészaki jelentést, december 20-ig éves 6sszefoglald
jelentést terjeszt fel a HVKF részére a mindsité és a fokozati vizsgdkkal kapcsolatban a targyévben végrehajtott
feladatokrdl, valamint a vizsgak eredményérdl, tapasztalatairdl. A jelentéseket tdjékoztatdsul meg kell kildeni
a HM Humanpolitikai Féosztaly (a tovabbiakban: HM HPF) és a HVK Személyzeti Csoportfénokség (a tovabbiakban:
HVK SZCSF) részére is.

A vizsgak eredményes végrehajtasahoz szlikséges informatikai eszk6zok és berendezések biztositasara a HVK Hirado,
Informatikai és Informaciévédelmi Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK HIICSF) intézkedik.

3. Aminésité vizsgdra vonatkozé szabdlyok

A mindsité vizsgak tananyaganak és vizsgaanyaganak 6sszedllitasat a HVK KIKOCSF koordindlja.

A tananyagok és vizsgaanyagok 6sszeallitasa soran a HVK KIKOCSF szakmai felel&s szervezeteket kér fel egy-egy adott
szakterlletre vonatkozo tananyag és vizsgaanyag kidolgozasa és évenkénti felllvizsgalata érdekében.

Az 6sszedllitott tananyagot és a tananyagjegyzéket a HVK KIKOCSF jovahagyasra felterjeszti a HVKF részére, majd
a jovahagyast kovetéen a hozzdjuk kapcsolddé vizsgaanyaggal egyiitt megkiildi a KVK részére.

A vizsgalétszamok megtervezése érdekében az MH Katonai |lgazgatasi és Kozponti Nyilvantarté Parancsnoksag
(a tovabbiakban: MH KIKNYP) évente november 30-ig megkdildi a KVK részére a kovetkez6 évben minésité vizsgara
jogosultak névjegyzékét. Az MH KIKNYP a névjegyzéket honvédelmi szervezetek szerinti bontasban késziti el és
tajékoztatasul megkildi az érintett honvédelmi szervezetek részére is.

A KVK minden év janudr 31-ig az NKE HHK KVK hivatalos honlapjan kdzzéteszi a targyévre vonatkozé mindsité
vizsgaidépontokat.

4. A tiszti és az altiszti fokozati vizsgdra vonatkozé szabdlyok

A fokozati vizsga tananyaganak és vizsgaanyaganak évenkénti felllvizsgélatat — a szakmai felelésok bedolgozasa
alapjan - a szakmacsoport felelds szervezetek hajtjak végre.

Az (1) bekezdés szerint fellilvizsgalt tananyagot és vizsgaanyagot a szakmacsoport felelds szervezetek november 30-ig
megkildik a HVK KIKOCSF részére.

Az 6sszedllitott tananyagokat és a tananyagjegyzéket a HVK KIKOCSF jovédhagyasra felterjeszti a HVKF részére, majd
a jévahagyast kovetéen a hozzdjuk kapcsolédé vizsgaanyaggal egytitt megkuldi a KVK részére.
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10.§

12.8

13.§

14.§

16.§

A vizsgalétszdmok megtervezése érdekében az MH KIKNYP évente janudr 31-ig megkiildi a KVK részére a targyévben
fokozati vizsgara kotelezettek névjegyzékét. Az MH KIKNYP a névjegyzéket honvédelmi szervezetek szerinti bontasban
késziti el és tajékoztatasul megkuldi az érintett honvédelmi szervezetek részére is.

A KVK minden év februar 28-ig az NKE HHK KVK hivatalos honlapjan kozzéteszi a targyévre vonatkozé fokozati
vizsgaidépontokat.

A fokozati vizsga vizsgaanyaganak — szakmacsoportonként és allomanycsoportonként — legalabb 300 kérdést kell
tartalmaznia. Szakmacsoporton beliil dllomanycsoportonként azonos kérdések is lehetnek.

Uj szakmacsoport létrehozasat kezdeményezni csak — a KVK-val egyiittmiikddésben - elére kidolgozott tananyag és
vizsgaanyag esetén lehet, legkésébb szeptember 15-ig a targyévet kdveto évre vonatkozoan.

Az Uj szakmacsoport tananyaganak és vizsgaanyagénak kidolgozasahoz a KVK szakmai segitséget nyuijt.

Az (1) bekezdés szerinti kezdeményezést a HVK KIKOCSF felé kell megtenni.

5. Alegénységi fokozati vizsgdra vonatkozd szabdlyok

A legénységi fokozati vizsga tananyagénak és vizsgaanyaganak 6sszeallitdsat, valamint évenkénti felllvizsgalatat
az MH Vezényl6 ZéaszIos koordinalja. Az évenkénti feliilvizsgalatot szeptember 1. és november 30. kozott kell
végrehajtani.

Az (1) bekezdés szerinti feladat végrehajtdsa érdekében az MH Vezénylé ZaszIés a honvédelmi szervezetek egység
szintl vezényl6 zaszldsainak (a tovabbiakban: vezényl6 zaszldsok) javaslata alapjan, a honvédelmi szervezetek altiszti
allomanyabdl torténd kijeloléssel, kidolgozé munkacsoportot (a tovabbiakban: Munkacsoport) hoz Iétre.
A Munkacsoport 6sszetétele évente valtozé lehet.

A Munkacsoport vezetdje az MH Vezényld Zaszl6s vagy az altal kijelolt vezényld z4szlés.

A Munkacsoport az évente fellilvizsgalt tananyagot és vizsgaanyagot december 10-ig jovahagyasra felterjeszti a HVKF
részére, majd a jovahagyast kovetéen megkuldi a vezényl6 zaszlosok részére.

A vezényl6 zaszlosok — a honvédelmi szervezetiik vonatkozasaban — 6sszedllitjiak a vizsgaanyagot a jovahagyott
vizsgakérdések felhasznaldsaval, és megszervezik a honvédelmi szervezet allomanyaban a legénységi allomany
fokozati vizsgaztatasat.

Az MH Vezényl6 Zaszl6s — a vezénylé zaszlosok bedolgozasai alapjan — a legénységi fokozati vizsgékkal kapcsolatban
a tadrgyévben végrehajtott feladatokrol, valamint a vizsgdk eredményérdl, tapasztalatairél november 30-ig
a HVK KIKOCSF utjan jelentést terjeszt fel a HVKF részére, melyet tajékoztatasul megkiild a HM HPF és a HVK SZCSF
részére is.

6. Zdro rendelkezések

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét koveté napon Iép hatdlyba.
A 10. § (1) bekezdése 2018. januar 1-jén |ép hatalyba.

Hatalyat veszti

a) a Katonai Vizsgakdzpontban végrehajtandd vizsgédztatas el6készitésérél, valamint a tananyagtartalom
kialakitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasardl sz6l6 56/2013. (IX. 20.) HM utasitas, valamint

b) a tiszti, altiszti és legénységi fokozati vizsgak el6készitésérdl, valamint a tananyagtartalom kialakitasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasardl szol6 39/2015. (VII. 28.) HM utasitas.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 66/2017. (XI. 30.) HM utasitdshoz

1. Harcier6k I. szakmacsoport

szakmacsoport felelés: HVK Hadmo(iveleti Csoportféndkség (a tovabbiakban: HYK HDMCSF)

A

B

munkakorcsalad

munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport

1 | Osszhaderénemi altalanos katonai

01A,01B,01H, 011,01K,010

Oktatas, képzés, kiképzés

2 | Altalanos szarazfoldi 02
3 | Lovész 10
4 | Harckocsizé 1
5 | Tuzér 12
6

82K, 82T, 82U, 82Y

2. Harcierdk Il. szakmacsoport

szakmacsoport felelés: HYK HDMCSF

A

B

munkakorcsalad

munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport

1 | Osszhaderénemi altalanos katonai 01P,01R, 01W
2 | Felderité 14
3 | Kulonleges muveleti 18
3. Harcierdk Ill. szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HYK HDMCSF
A B
munkakorcsalad munkakorcsaldd/fegyvernemi, szakéagi alcsoport
1 | Altalanos légierd 03
2 | Repuld 20
3 | Légvédelmi rakéta és tiizér 21
4 | Léqgivezetés 22
5 | Repil6 harcbiztositd 23
6 | Katonai hatéségi 84P-S
4. Harci tdmogatd erék |. szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HYK HDMCSF
A B
munkakércsalad munkakdrcsaldd/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 | Mlszaki 15
2 | Miszaki technikai 55
5. Harci tdmogato erdék Il. szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK HDMCSF
A B

munkakorcsalad

munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport

1 | Vegyivédelmi

16

2 | Vegyivédelmi technikai

56
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6. Vezetés, iranyitas szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK HIICSF

A

B

munkakdorcsalad

munkakércsalad/fegyvernemi, szakéagi alcsoport

1 | Osszhaderénemi altalanos katonai 01N
2 | Altalanos hiradé 30
3 | Radiohiradas 31
4 | Radi6-relé hiradas 32
5 | Hirkdzpontok 33
6 | Vezetékes hiradas 34
7 | Futar- és tabori posta hiradas 35
8 | Repiilésbiztosito-foldi repilésiranyitd szolgalat 36
9 | Informaciévédelmi, tigyviteli 37
10 | Informatikai 39
11 | Elektronikai 54
12 | Kutatas, fejlesztés 96X
7. Logisztika I. (haditechnikai) szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK Logisztikai Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK LOGCSF)
A B
munkakorcsalad munkakorcsaldd/fegyvernemi, szakéagi alcsoport
1 | Haditechnikai 50
2 | Fegyverzettechnikai 51
3 | Pancélos- és gépjarmdtechnikai 52
4 | Kiképzéstechnikai 57
5 | Kulénleges berendezés technikai 58
6 | Mérésiigy és minéségbiztositési 59
7 | Harcanyag 61
8 | Kutatas, fejlesztés 96H, 96M, 96T-V, 96Z
8. Logisztika Il. (hadtép) szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK LOGCSF
A B
munkakéresalad munkakéresalédd/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 | Altalanos logisztika 04
2 | Hadtap 64
9. Logisztika lll. (kdzlekedési) szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK LOGCSF
A B
munkakéresalad munkakércsalédd/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 | Kozlekedés és szllitas 67
2 | Gépjarmlvezetdk 77
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10. Logisztika IV. (repllémszaki) szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK LOGCSF

A

B

munkakdorcsalad

munkakércsalad/fegyvernemi, szakéagi alcsoport

1 | RepllémUszaki

53

11. Kbzgazdasagi szakmacsoport

szakmacsoport felelés: HM Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH)

A

B

munkakorcsalad

munkakércsaldd/fegyvernemi, szakégi alcsoport

1 | Osszhaderénemi altalanos katonai

01G,01J,01Q,01U

2 | Vam 68
3 | Pénzigy 72
4 | Kutatas, fejlesztés 96N
12. Egészségiigyi szakmacsoport
szakmacsoport felelés: MH Egészségligyi K6zpont
A B

munkakorcsalad

munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport

1 | Egészségugy I. 73
2 | Egészségugy Il 74
3 | Katonai hatéségi 84C, 84H, 84l
13. Jogi szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM Jogi Féosztaly
A B

munkakorcsalad

munkakorcsaldd/fegyvernemi, szakéagi alcsoport

1 | Osszhaderénemi altalanos katonai 01E
2 | Ellendrzési 75
3 | Jogi ésigazgatasi 85
4 | Védelmiigazgatas 91

14. Biztonsagtechnikai szakmacsoport

szakmacsoport felelés: HM Hatdsagi Féosztaly (a tovabbiakban: HM HF)

A

B

munkakorcsalad

munkakércsaldd/fegyvernemi, szakégi alcsoport

1 | Osszhaderénemi altalanos katonai

01L, 01M, 01T, 01X

15. Hatésagi szakmacsoport

szakmacsoport felelés: HM

HF

A

B

munkakorcsalad

munkakorcsaldd/fegyvernemi, szakéagi alcsoport

1 | Osszhaderénemi altalanos katonai

01F

2 | Katonai hatéségi

84A, 84B, 84D-G, 84K-N, 84T-Z
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16. Human szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HVK SZCSF

A B
munkakdrcsalad munkakércsalad/fegyvernemi, szakéagi alcsoport
1 | Oktatas, képzés, kiképzés 82A-H, 82L-P, 82R, 825, 82V, 82W
2 | Human 86
3 | Kutatas, fejlesztés 96C, 96R
4 | Katonai igazgatas 90A-O
5 | Altalanos munkakérok 99
17. Nemzetkozi és biztonsagpolitikai szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM Nemzetkdzi Egylttmiikddési Féosztaly
A B
munkakdrcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 | Osszhaderénemi altalanos katonai 01C, 01D, 01S,01Z
2 | Katonai igazgatas 90P
3 | Diszelgd 94B
4 | Kutatas, fejlesztés 96A
18. Hadtorténeti szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum
A B
munkakorcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 | Kutatas, fejlesztés 96D-G, 96lI-L, 965
19. Rendészeti szakmacsoport
szakmacsoport felelés: MH Katonai Rendészeti Kozpont
A B
munkakorcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakagi alcsoport
1 | Katonai rendész és komendans 92
20. Geoinformacios szakmacsoport
szakmacsoport felelés: MH Geoinformécids Szolgélat
A B
munkakércsalad munkakércsaldd/fegyvernemi, szakégi alcsoport
1 | Térképész 70
2 | Meteorolégia 71
21. Infrastrukturélis szakmacsoport
szakmacsoport felelés: HM VGH
A B
munkakércsalad munkakércsaldd/fegyvernemi, szakégi alcsoport
1 | Infrastrukturalis 76
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22. Katonazenész szakmacsoport

szakmacsoport felelés: MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar (a tovabbiakban: MH BHD)

A B
munkakdrcsalad munkakorcsalad/fegyvernemi, szakéagi alcsoport
1 | Katonazenész 95

23. Diszegység szakmacsoport

szakmacsoport felelés: MH BHD

A B
munkakércsalad munkakércsaldd/fegyvernemi, szakégi alcsoport
1 | Diszelgé 94A
2 | Koronadrség, palotaérség 97

A honvédelmi miniszter 67/2017. (XI. 30.) HM utasitasa
az integritasiranyitasi és -menedzsment rendszer kialakitasaval és fejlesztésével kapcsolatos
egyes feladatokrol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, valamint a honvédelemrdél és a Magyar Honvédségrél,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szélé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitds célja az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 61. és 69. §-dban, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint az dllamigazgatasi
szervek integritasiranyitdsi rendszerér6l és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérél szolé 50/2013. (Il. 25.)
Korm. rendeletben eléirtak végrehajtasa.

Az utasitas hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felel6s miniszter kbzvetlen
alarendeltségébe tartozd szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség (a tovébbiakban: MH) hadrendje szerinti
szervezetekre (a tovabbiakban egyitt: honvédségi szervezetek) terjed ki.

Felkérem a Katonai Nemzetbiztonsdgi Szolgalat féigazgatojat, valamint a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektorat
az utasitasban meghatarozott feladatok végrehajtasaban torténd kozremuikodésre.

2. A honvédségi szervezetek integritdsfejlesztésének folyamata és megvaldsitdsdnak keretei

A honvédségi szervezetek integritasfejlesztési folyamatanak célja:

a) a Magyar Honvédség Integritas Fejlesztési Stratégidjanak (a tovabbiakban: Stratégia) kidolgozésa az egyes
honvédségi szervezetek integritasfejlesztési tevékenységeinek Gsszehangolasaval, figyelembe véve
a kormanyzati szintd, valamint a NATO stratégidkat,

b) aza) pont szerinti stratégia alapjan a kzépiranyitéi és végrehajtoi szint( fejlesztési feladatok meghatarozasa és

<) a honvédségi szervezetek integritasiranyitdsi és -menedzsment rendszerének kialakitasa és bevezetése.
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5.8

6.§

7.8

8.§

9.8

10.§

m

A honvédségi szervezetek integritasfejlesztése a HM Kontrolling és Integritas Fejlesztési Féosztaly (a tovabbiakban:

HM KIF) felel6sségi korében és a Honvédelmi Integritds Fejlesztési Projekt (a tovabbiakban: HIFEP) keretei kozott

valésul meg az utasitasban foglaltak szerint.

Az integritasfejlesztés terlletei:

a) a honvédségi szervezetek miikodési folyamatainak, azok atlathatésaganak fejlesztése,

b) a gazdalkodasi és pénziigyi folyamatok atlathatdsaganak fejlesztése,

<) a honvédségi szervezetek beszerzési tevékenységének, a logisztikai elldtdsi lanc integritdsszempontu
fejlesztése,

d) a személyligyi szakteruletet érinté személyi és szervezeti integritds fejlesztése,
e) a szervezeti etika és kultura fejlesztése,
f) a honvédségi szervezetek miikodésének antikorrupcios szabalyozasa,

a) a honvédségi szervezetek vezetdinek jog- és hataskor elemzése, Osszeférhetetlenségi szabalyozas fejlesztése,
h) a NATO integritési elvek stratégiai, kozépiranyitdi és végrehajtoi szinten torténd érvényesitése,

a korrupcidellenes tevékenységek tdmogatdsa és

a honvédségi szervezetek dllomanyat érinté felkészités, képzés, fejlesztés.

A HIFEP az aldbbi fejlesztési fazisokbol all:

a) . fazis: a Stratégia kialakitasa,

b) II. fazis: preventiv eljarasok, modszerek, eszk6zok bevezetése egyes honvédségi szervezetek miikodésébe,

c) lll. fazis: folyamat és kockdzat alapu, az integritasfejlesztési feladatok irdnyitdsdt tdmogatd rendszer
(a tovabbiakban: integritasiranyitasi rendszer) kidolgozasa a honvédségi szervezeteknél és

d) IV. fazis: az integritdsiranyitasi rendszerek MH szintl 6sszehangolasa.

Az |. fazis soran meghatarozasra, illetve kialakitasra kerilnek:

a) a Stratégia tervezéséhez és kidolgozaséhoz sziikséges kdrnyezet, ezen belil
aa) a Stratégia bevezetését és a benne foglaltak megvaldsitasat tdmogatoé szabdlyozasi kdrnyezet,
ab) a Stratégia keretei és
ac) a honvédségi szervezetek integritdsanak erdsitését szolgdld és korrupcidellenes tevékenységekre

vonatkozo egységes elvarasok rendszere,
b) a Stratégia,
<) az integritasfejlesztéshez kapcsolddd modszertani Utmutatok és
d) a Stratégia kommunikaciés terve.

A Il. fazis soran az aldbbiak kertilnek kidolgozasra:

a) a Stratégidban foglalt célok lebontasat megvalésitd akcidtervek,

b) a szervezeti integritast erésitd eljarasok,

) a honvédségi szervezetek személyi dllomanydra vonatkozé etikai szabalyrendszer kialakitasanak elvei,

n

d) az integritas fejlesztését tAmogatd szabalyozési kornyezet,
e) az integritasfejlesztéshez kapcsolodé képzési anyagok, képzések és
f) a mérési, értékelési modszerek.

A lll. fazis soran kidolgozasra keriilnek:
a) a kockazatalapu értékelési rendszer és
b) a folyamatok értékelési médszerei.

A IV. fazis soran végrehajtasra kerul:

a) a kialakitott integritasiranyitasi rendszerhez kapcsolodd jogszabalyi kornyezet fellilvizsgalata, a sziikséges
szabdlyozési kdrnyezet moédositasa, eljarasok korrekcidja,

b) az integritasfejlesztésre vonatkozd nemzeti és NATO szabvanyositasi eljarasok bevezetésének elékészitése és

c) a honvédségi szervezetek szakterileti integritasi kockazati pontok mentén azonositott személyi dllomanya
részére rendszeres képzések bevezetése.
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11.§

12.8

13.§

14.§

15.8§

16.§

(1) A HIFEP-et egy hierarchikusan felépiil6 projektszervezet hajtja végre.

(2) A projektszervezet felel8s a 6. § szerinti HIFEP fazisok eredményes megvaldsitasaért.

(3) A HIFEP projektszervezet az utasitas hatalybalépésétdl 2020. december 31-ig mikodik.

A projekt iranyitéja a HM kozigazgatasi allamtitkara (a tovabbiakban: HM KAT).
A projektszervezet felépitése a kdvetkezé:

a) a projekt mddszertani vezetdje (a tovabbiakban: HIFEP projektvezetd) a HM KIF féosztalyvezetdje,

b) a projekt médszertani kidolgozdéja a HM KIF Integritas Fejlesztési Osztélya (a tovabbiakban: HM KIF IFO),

<) a projekt szakmai koordinatora a HM integritds tanacsadodja, és

d) a projekt szakmai kidolgozé munkacsoportja az Integritasfejlesztést El6készité Munkacsoport (a tovabbiakban:
IFEMCS).

Az IFEMCS-be bevont szervezetek a kovetkezdk:

a) a HMKIF,

b) a HM Gazdasagi Tervezési és Szabdlyozasi Féosztaly,
Q) a HM Tervezési és Koordinacios Féosztaly,

d) a HM Vagyonfellgyeleti Féosztaly,

e) a HM Haderd6fejlesztési Programok Fosztaly,

f) a HM Humanpolitikai Féosztaly,

a) a HM Igazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly,
h) a Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) Személyzeti Csoportfénokség,
a HVK Logisztikai Csoportfénokség,
a HVK Haderétervezési Csoportfénokség,
k) a HVK Hiradé, Informatikai és Informaciévédelmi Csoportfénokség,
) a HVK Kiképzési és Oktatasi Csoportfénokség,
m)  a HM Védelemgazdasdagi Hivatal,
) az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag,
0) az MH Logjisztikai Kézpont és
) az MH Hadkiegészit6, Felkészit6 és Kiképzd Parancsnoksag.

Az IFEMCS-be a 13. §-ban meghatdrozott honvédségi szervezetek vezetdi az 5. § (2) bekezdése szerinti
integritasfejlesztésben érintett és azzal 6sszefliggd szakteriletiik képviseletére egy, tobb szakteriletet integrald
szervezet esetén szakterliletenként tovabbi egy-egy fét (a tovdbbiakban: szakértd) jeldlnek ki, illetve delegalnak.

A szakért6k delegalasara az utasitdsban meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében allandé jelleggel, a HIFEP
teljes id6tartamara kerl sor.

Ha az IFEMCS-be kijelolt, illetve delegalt személy elérelathatdlag huzamosabb ideig nem tud részt venni a feladatok
végrehajtasaban, vagy jogviszonyaban olyan valtozas all be, amely miatt feladatait mar nem tudja ellatni, az érintett
honvédségi szervezet, illetve HM szerv vezetdje gondoskodik az Uj szakérté kijelolésérol.

A HIFEP megvalésitasa soran eseti jelleggel, szakmai egyiittmdikodési céllal a HM KAT felhatalmazasa alapjan
felkérhet6k kozponti allamigazgatasi szervek.

A HIFEP projektvezetd dontése alapjan az IFEMCS-be bevont szervezetek kivil mdas honvédségi szervezetek is
bevonhatdak. A felkért honvédségi szervezetek az IFEMCS vezet6jének megkeresésére a feladatkoriikben
egyuttmuikddnek.

A HIFEP-be kidolgozdi és egylttm(ikoddi feladatkdrbe bevont szakérték részére felkészité képzések keriilnek
megtartasra.

A képzések tervezését és szervezését a HM KIF hajtja végre.

A 13. § szerinti szervezetek vezetdi biztositjak az altaluk kijelolt szakérték részvételét a képzések soran.

A 15. § (2) bekezdése szerinti szervezetek vezet6i biztositjdk a feladatra kijelolt személy részére a képzésen torténd
részvételt.
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17.8§

18.§

19. 8§

20.§

22.§

(©)

A 13. § szerinti szervezetek vezetdi vezetd beosztasy, illetve munkakori személyt és helyettest jel6Inek ki, akik részt
vesznek a HIFEP keretében kidolgozéasra és tesztelési jelleggel bevezetésre keriild, integritds erdsitését szolgalo
vezetéfejlesztési programban.

A 15. § (2) bekezdése szerinti szervezetek részére az (5) bekezdés szerinti programba valé bekapcsolédas lehetésége
biztositasra kerdl.

3. A projektszervezet f6 feladata és hatdskére

A HM KAT biztositja a projektszervezet és a honvédségi szervezetek kozotti hatékony egyiittmikédést. Ezen

feladatkorében

a) jovdhagyja az IFEMCS Adltal elkészitett Projekt Alapité Dokumentumot (a tovébbiakban: PAD), az abban
megfogalmazott honvédelmi integritasfejlesztési célokat,

b) biztositja a PAD-ban megfogalmazott honvédelmi integritasfejlesztési célkit(izések megvaldsitasat,

<) elldtja a HIFEP feladatok végrehajtaséval kapcsolatos feladatok képviseletét a projektben nem érintett
honvédségi szervezetek, valamint a tarcan kiviili szervezetek felé, és

d) tajékoztatja a projektben nem érintett honvédségi szervezeteket, valamint a tarcan kivili szervezeteket a HIFEP
feladatokkal 6sszefliggé dontésekrol.

A HIFEP projektvezet6 feladatkorében ellatja

a) az IFEMCS vezetését,

b) a PAD el6készitését és felterjesztését,

<) a projekt el6rehaladasanak nyomon kovetését és beszamoldk el6készitését, valamint felterjesztését
a HM KAT-nak,

d) a HIFEP-pel kapcsolatos vezetdi tajékoztatok megtartasat, a végrehajtassal kapcsolatos feladatok és dontések
képviseletét a projektben érintett honvédségi szervezetek felé és

e) a HIFEP vezetdi szintl médszertani koordinélasat.

A HM KIF IFO feladatkorében ellatja

a) a projekt végrehajtasaval kapcsolatos okmanyok kidolgozésat,

b) a szakmai allasfoglalasok és javaslatok egyeztetését,

<) az integritasfejlesztéshez kapcsol6dé szakmai anyagok elékészitését,

d) a fejlesztésekhez kapcsolddé modszertani felkészitések végrehajtasat,

e) a projekt végrehajtasdanak nyomon kovetését és vezetdi beszamolok elkészitését és
f) a projekt soran felmeriilé vezet6i dontések el6készitését.

Az integritas tanacsado feladatkorében ellatja

a) az IFEMCS vezetd tévolléte esetén annak helyettesitését az IFEMCS-t érinté kérdésekben,
b) az IFEMCS szakmai koordinaldsat,
<) az integritasfejlesztéséhez kapcsolodo szakértéi anyagok osszeallitasat,

d) azintegritasfejlesztéséhez kapcsolddo fejlesztési feladatokra, Uj médszerek, eszkdzok bevezetésére vonatkozo
javaslatok 6sszeadllitasat és
e) az integritasfejlesztéséhez kapcsoldoddan szakmai felkészité programok kidolgozasat.

Az IFEMCS mint a projekt szakmai kidolgozé munkacsoportja, a delegalé szakteriilet vonatkozésdban végzi

a) az integritasfejlesztéshez kapcsolodé szakmai allasfoglalasok, fejlesztési javaslatok 6sszeallitasat,

b) az egyes érintett szakmai teriiletek integritdsszempontu vizsgalatat,
)

n

az integritasfejlesztési célkitlizések megfogalmazasat,

o

) az elkészilt munkaanyagok véleményezését, dllasfoglalasok kidolgozasat és
) az integritasfejlesztéshez kapcsol6dé képzési anyagok kidolgozasat.

o

A projektszervezet részletes strukturdja, feladata, hatds- és felel6sségi kore, tovabba miikodési rendje a PAD-ban kertl
meghatarozasra, amelyet a projekt médszertani vezetéje készit el és a HM KAT hagy jéva.
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23.§

m

)

3)

A HIFEP teljes id6tartamat monitoring tevékenység kiséri, ezzel biztositva a HIFEP vezet6jének folyamatos informacié
elldtasat, a bevezetési folyamat helyzetének és allapotanak mérését, értékelését.

A HIFEP megvaldsulasanak helyzetérél a HM KIF félévente monitoring jelentést készit, amelyet felterjeszt a HM KAT
részére.

A HIFEP soran felmeriilé és azonnali dontéshozatalt igénylé kérdésekben a HM KIF soron kivili beszamolasi
kotelezettséggel tartozik a HM KAT iranyaba.

4. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

A 13. § szerinti honvédségi szervezetek a projektszervezetbe dltaluk kijeldlt, illetve delegalt személyek adatait
— honvédségi szervezet, név, rendfokozat, STN azonosito, elektronikus és telefonos elérhetéség - az utasitas
hatalybalépésétdl szamitott 10 munkanapon beliil megkuldik a HM KIF-nek.

A honvédségi szervezetek a 16. § (5) és (6) bekezdése szerint kijelolt személyek adatait az utasitas hatélybalépésété|
szamitott 10 munkanapon belll megkildik a HM KIF-nek.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 68/2017. (XI. 30.) HM utasitasa

a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérdl és bejelentésének rendjérol szolo

83/2012. (XI. 16.) HM utasitas, valamint a fejezeti kezelésii el6iranyzatokkal torténé gazdalkodas
szabalyairdl és a koltségvetési tamogatasok biztositasanak egyes kérdéseirél sz616

14/2015. (IV. 30.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — figyelemmel az dllamhaztartasrol szo16 térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltakra — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§

2.§

1. A kételezettségvdllaldsok pénziigyi ellenjegyzésérdl és bejelentésének rendjérél szol6
83/2012. (XI. 16.) HM utasitds médositdsa

A kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésérél és bejelentésének rendjérdl sz616 83/2012. (XI. 16.) HM utasitas
1. melléklet 1. pont b) alpontjaban a,foglalkoztatdsra” szovegrész helyébe a,megbizasra” szoveg lép.

2. A fejezeti kezelésti elGirdnyzatokkal térténé gazddlkodds szabdlyairdl és a kbltségvetési tdmogatdsok
biztositdsdnak egyes kérdéseirdl sz616 14/2015. (IV. 30.) HM utasitds médositdsa

A fejezeti kezelés( elSirdnyzatokkal torténé gazdalkodas szabdlyairdl és a koltségvetési tdmogatdsok biztositasanak
egyes kérdéseirdl szol6 14/2015. (IV. 30.) HM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 1. §-a a kdvetkezé c) ponttal egésziil ki:
(Az utasitds hatdlya)

,€) @ HM kdzponti kezelés(i elirdnyzataira (a tovdbbiakban: k6zponti eléiranyzatok)”

(terjed ki.)
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3.8 Az Utasitas 9. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:
A1) A Fejezeti stabilitasi tartalék elGiranyzat és a kozponti elSirdnyzatok kivételével, a finanszirozasi terveket
a gazdalkodo szervezetek adatszolgaltatasa alapjan a HM VGH elektronikus Uton nyujtja be a Kincstarhoz. A Fejezeti
stabilitasi tartalék elSirdnyzat finanszirozasi tervét a HM VGH késziti el. A kézponti eléirdnyzatokra finanszirozasi terv

nem készil”
4.8 Az Utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.
5.8 Az Utasitas
a) 1. § a) pontjdban az ,(a tovabbiakban egyitt: honvédelmi szervezetek), valamint” szovegrész helyébe
az,(a tovabbiakban: honvédelmi szervezetek),,
b) 1. § b) pontjaban az,(a tovabbiakban: eléirdnyzatok)” szévegrész helyébe az,(a tovabbiakban: elirdnyzatok),
és”,
c) 2. §-3ban az,elbirdnyzatokkal” szévegrész helyébe az,elbirdnyzatokkal és kdzponti el6irdnyzatokkal” és

d) 3.8 (1) bekezdésében, 14. § (1) és (2) bekezdésében, 16. §-dban, 18. §-dban és 24. § (1) bekezdés a) pontjdban
az,el6iranyzatok” szévegrész helyébe az,eléirdnyzatok és a kdzponti eldirdnyzatok”
szbveg lép.

6.8 Hatalyat veszti az Utasitds 15. §-a.

3. Zdré rendelkezések
7.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 68/2017. (XI. 30.) HM utasitdshoz

1. melléklet a 14/2015. (IV. 30.) HM utasitdshoz

KIMUTATAS

az el6irdnyzatokkal és a kozponti eliranyzatokkal torténd gazdélkodasra kijelolt

honvédelmi szervezetekrdl

A | B C D E F
Al- | Jogcim- | Jog-
1. | Cim i i El6irdnyzat megnevezése Gazdalkodo szervezet
cim | csoport cim
NATO és EU felajanlas alapjan kialakitasra i Lo
o e i . HM Védelemgazdasagi Hivatal
2. 8 | 2 1 keruilé készenléti alegységek alkalmazasanak o
o ) (a tovabbiakban: HM VGH)
kiadasai (NRF, Battle Group, DCM és NFIU)
HM Tarsadalmi Kapcsolatokat
Honvédelem érdekében tevékenyked® civil o p
1812 3 6 szervezetek palyazati tdmogatésa Koordingl6 FGosztaly
pa d (a tovabbiakban: HM TKKF)
Honvédelem érdekében tevékenykedd civil
4, | 8 2 3 19 | szervezetek és érdekképviseleti szervek HM TKKF
tdmogatdasa
I. vildghdborus hadisirok HM Hadtorténeti Intézet és
5.1 8] 2 4 1 | és emlékmuivek feltjitdsanak pélyazati Muazeum
tamogatdsa (a tovabbiakban: HM HIM)
Civil szervezetek hadisirgondozassal
6. | 8 | 2 4 2 | kapcsolatos tevékenységének palyazati HM HIM
tamogatdsa
Civil szervezetek hadisirgondozassal,
7. | 8 2 4 3 | hadisirkutatdssal kapcsolatos tevékenységének | HM HIM
tamogatasa
8 s | 2 s Nonprofit korlatolt felelésségl tarsasagok HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly
' témogatasa (a tovabbiakban: HM VFF)
Honvédelmi Sportszévetség miikodésének
9.1 8 | 2 6 1 ; . HM TKKF
tamogatasa
10.| 8 | 2 15 Nemzetkozi kartérités HM Jogi Féosztaly
Hozzéjarulas a NATO Biztonsagi Beruhazasi
11.] 8 | 2 25 o HM VGH
Programjahoz
Magyar Futball Akadémia Alapitvany
1221 8 | 2 39 1 ) ) HM TKKF
tamogatasa
3.1 8 2 39 5 MH Szocidlpolitikai Kdzalapitvany altal elldtott | Honvéd Vezérkar Személyzeti
' feladatok tamogatdsa Csoportfénokség
Hozzéjarulas a hadigondozasrél sz616 torvényt
14.| 8 | 2 39 3 ) o = HM TKKF
végrehajté kozalapitvanyhoz
15.] 8 | 2 40 1 | Hozzéjarulds a NATO koltségvetéséhez HM VGH
Hozzéjarulas az EU védelmi célu kozos
16.] 8 | 2 40 2 e R HM VGH
finanszirozasu védelmi alapjaihoz
17.1 8 | 3 Fejezeti stabilitasi tartalék
A HM tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo
18.] 9 | 1 1 e g ) HM VFF
gazdasagi tarsasdgok tékeemelése
A HM tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé
9.0 9 11 2 s . o ) HM VFF
tarsasdgok tulajdonosi tdamogatdsa
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A honvédelmi miniszter 69/2017. (XI. 30.) HM utasitasa
az egyes allami céla légikozlekedéssel 6sszefiiggé kiadmanyozasi jogkorok atadasarol szolo
68/2016. (XII. 22.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja és a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint
a killdnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi CXIII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616
290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdés a) pontja alapjan - kdzponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormény
tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 5. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8 Az egyes allami célu |égikdzlekedéssel Gsszefliggd kiadmdanyozdsi jogkodrok atadasarol széld 68/2016. (XIl. 22.)
HM utasitds (a tovdbbiakban: Utasitas) 1. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
[A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdrol sz616 53/2014. (VIll. 1.) HM utasitdsban meghatdrozott
kiadmdnyozdsi és jogkdrgyakorldsi szabdlyoktdl eltéréen — a Honvédelmi Minisztérium dtalakitdsdval ésszefliggs egyes
feladatokrdl sz6lé 5/2016. (Il. 10.) HM utasitds 3/C. § (3) bekezdés a) pontjdra, 3/D. § (2) bekezdésére, valamint 5. §
(2) bekezdés b) pontjdra figyelemmel — a honvédelemért felelés miniszter nevében és megbizdsdbal]
,C€) a HM ALF Repiilésfeliigyeleti Osztaly feladatkérét illeté katonai légiigyi hatdsagi és szakhat6sagi eljarasokban
— az éallami célu légikdzlekedésben folytatott szakszolgalati tevékenység repiléegészségi feltételeirél szolo
22/2005. (VI. 14.) HM-EUM egyittes rendelet szerinti replil6egészségi alkalmassag megallapitasat érinté hatdsagi
eljarasok kivételével - a HM ALF Replilésfeliigyeleti Osztaly osztalyvezetéje, tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén
a Légialkalmassagi és Légiforgalmi Felligyeleti Osztaly osztalyvezetdje,”
(atruhdzott jogkérben gyakorolja a kiadmdnyozds jogdt.)

2.8 Az Utasitas 1. § (1) bekezdése a kdvetkezd e) ponttal egészil ki:
[A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdrol sz616 53/2014. (VIll. 1.) HM utasitdsban meghatdrozott
kiadmdnyozdsi és jogkdrgyakorldsi szabdlyoktdl eltéréen — a Honvédelmi Minisztérium dtalakitdsdval ésszefliggé egyes
feladatokrdl sz6lé 5/2016. (Il. 10.) HM utasitds 3/C. § (3) bekezdés a) pontjdra, 3/D. § (2) bekezdésére, valamint 5. §
(2) bekezdés b) pontjdra figyelemmel — a honvédelemért felelés miniszter nevében és megbizdsdbal]
,€) az allami célu légikdzlekedésben folytatott szakszolgdlati tevékenység repliléegészségi feltételeirdél szolo
22/2005. (VI. 14.) HM-EUM egyiittes rendelet szerinti replil6egészségi alkalmassag megallapitasat érinté hatdsagi
eljarasokban dr. Timar Mihdly o. ezredes”
(dtruhdzott jogkdrben gyakorolja a kiadmdnyozds jogdt.)

3.8 Hatdlyat veszti az Utasitas 1. § (1) bekezdésben az ,— a Honvédelmi Minisztérium atalakitdsaval 6sszefliggd egyes
feladatokrol sz6l6 5/2016. (II. 10.) HM utasitas 3/C. § (3) bekezdés a) pontjara, 3/D. § (2) bekezdésére, valamint 5. §
(2) bekezdés b) pontjara figyelemmel -" szévegrész.

4.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdveté harmadik napon Iép hatdlyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 43/2017. (XI. 30.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) és (5) bekezdése alapjan Csutora Zsoltot 2017. december 1. napjatol
a kinevezés visszavonasaig - de legfeljebb 6 hénap id6tartamra — a Georgiaval megvaldsulé kulturalis egyittmikodés
végrehajtasaért felelés miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkdrében a kovetkez6 tevékenységeket latja el:

a)
b)

kidolgozza a georgiai Magyar Kulturalis Napok koncepciéjat és pénziigyi tervét,

koordinalja és iranyitja a Magyar Kulturdlis Napok megrendezésével kapcsolatos feladatokat, felligyeli és
ellendrzi azok megvalésitasat,

vizsgdlja és értékeli a Magyar Kulturalis Napok varhaté hatasait,

koordinadlja a szlikséges korményzati-kdzigazgatasi egylttmkodést,

0sszehangolja a hazai és georgiai helyszini tevékenységet, elldtja az ezzel kapcsolatos operativ irdnyitast,
jelentést készit a Magyar Kulturélis Napok megvalositasarol, eredményeirdl.

A miniszteri biztos a fenti tevékenysége ellatasaért nem jogosult dijazasra.

A miniszteri biztos munkajat kiilon titkarsag nem segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 20/2017. (V1. 15.) KKM utasitas.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és killigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 44/2017. (XI. 30.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium juttatasi rendszerérol

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolo 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet, a kozforgalmu személyszallitasi
utazasi kedvezményekrdl sz616 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet, a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. térvény és a képernyd
elétti munkavégzés minimalis egészséguigyi és biztonsagi kovetelményeirél sz6l6 50/1999. (XI. 3.) EUM rendelet, valamint
a személyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVII. torvény rendelkezéseivel 6sszhangban a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium
munkatdrsi juttatasairdl az aldbbi utasitast adom ki:

1. Az utasitds hatdlya

1.8 Az utasitas hatdlya kiterjed:

a) a Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium (a tovadbbiakban: KKM) dllomanyédba tartozé éllami vezetékre, ha
a kdzponti dllamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi
XLIII. térvény masként nem rendelkezik,

b) a kozszolgalati tisztviselSkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 1. §-anak megfeleléen a KKM-mel kormanyzati
szolgdlati jogviszonyban 4ll6 kormanytisztvisel6kre és kormdanyzati lgykezel6kre, politikai tandcsaddkra,
politikai fétanacsadodkra,

<) a munka térvénykonyvérél sz6l6 2012. évi l. térvény alapjan a KKM-mel munkaviszonyban allé munkatérsakra

[az a)-c) pontokban foglaltak a tovdbbiakban egyiittesen: munkatérsak].

2.8 Az utasitds hatdlya nem terjed ki a kilképviseletekrdl és a tartés kiilszolgalatrél szélé 2016. évi LXXIIL. t&rvény
(@ tovabbiakban: Kiilszoltv.) szerinti tartds kilszolgélatra kihelyezettekre és e torvény 2. § 15-16. pontjdban
meghatarozott személyekre.

3.8 A prémiumévek programrol és a kiilonleges foglalkoztatasi allomanyrol szolé 2004. évi CXXII. térvény hatélya ald
tartozé kormanytisztvisel6kre és kormanyzati gykezel6kre az utasitas rendelkezéseit a torvényben meghatarozott
eltérésekkel kell alkalmazni.

2. Munkdba jdrds kéltségtéritése

4.8 A Budapest kozigazgatasi hataran kivilrél torténd napi munkdba jards és hétvégi hazautazas koltségeit a KKM,
a munkaba jardssal kapcsolatos utazési koltségtéritésrél szolé 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban:
39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet] szabdalyai szerint tériti meg.

5.8 Munkdba jardsnak a 39/2010. (ll. 26.) Korm. rendelet 2. §-dban meghatérozott napi munkdaba jards és hétvégi
hazautazas mindsuil.

6.8 A KKM a munkatarsaknak a munkéba jarasat szolgalé bérlet vagy menetjegy koltségét 100%-os mértékben, utdlag
tériti meg. A koltségtérités feltétele a KKM belfoldi bérszamfejtéséért felelds szervezeti egységre (Pénziigyi és
Szamviteli Féosztaly; a tovabbiakban: PSZF) benyujtott 1. melléklet szerinti formanyomtatvény kitoltése, amelyhez
csatolni kell a lakcimkartya masolatat. Az elszamolds a vonatkozé 39/2010. (ll. 26.) Korm. rendelet 3. §-a szerinti
- a kitoltott 2. melléklethez csatolt — bérletszelvény, illetve mentejegy PSZF-re torténd leaddsa utjdn torténik.
A targyhd 5. napjdig leadott bérletszelvények, illetve menetjegyek ellenértékének megtéritésére a targyhédnapban
kerll sor, folydszamlara torténd utalas formajaban.

7.8 Az a munkatars, akinek jogviszonya hé kozben keletkezik, illetve szlinik meg, kiilszolgalatra kihelyezésre vagy onnan
berendelésre kerdil, valamint a prémiumévek programban résztvevé munkavégzésének elrendelése esetén idéaranyos
koltségtéritésre jogosult.
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8.8

9.§

10.§

12.§

13.§

14.§

15.§

16.§

17.8

18.8

19.§

20.§

Nem jogosult téritésre a személyes haszndlati gépkocsi igénybevételére, illetve a sajat gépjarmi hasznélata utan
—ugyanazon id6szakra — koltségtéritésre jogosult, valamint fizetés nélkili alloméanyban, tovabba sziilési szabadsédgon
[évé munkatars.

Lakcimének, valamint tartézkodasi helyének megvaltozasardl a munkatérs kdteles 3 munkanapon belll tdjékoztatni
a PSZF-et és a juttatdsok igénybevétele érdekében benyujtani az Uj okiratdnak masolatat.

3. Sajdt gépjdrmlivel térténé munkdba jdrds

A KKM a munkatars részére a sajat gépjarmdvel torténé munkaba jarashoz koltségtéritést biztosit a személyi
jovedelemadodrol szolo 1995. évi CXVII. torvény ésa39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet alapjan, az azokban meghatarozott
feltételek mellett.

A sajat gépjarmuvel torténd munkdba jards koltségeinek megtéritése irdnti — a kozvetlen munkahelyi felettes
javaslataval ellatott — kérelmet a 3. melléklet szerinti formanyomtatvanyon a PSZF-hez kell benyujtani. A kérelemhez
csatolni kell a koltségtérités megallapitasanak alapjaul szolgdlé indok helytallésagat igazolé dokumentumokat
(lakcimkértya mésolata, utvonalterv).

A munkatars részére a munkdaban toltott napokra szdmolva — a munkahely és a lakas kdzotti oda-vissza tdvolsag
figyelembevételével - a személyi jovedelemadérél sz6l6 1995. évi CXVII. tdrvény szerint adhaté legmagasabb 6sszegli
koltségtérités jar.

A munkavégzéssel nem érintett napokra (fizetett, illetve fizetés nélkili szabadsag, tanulmanyi szabadsag, sziilési
szabadsag, kereséképtelenség stb.) koltségtérités nem szamolhatd el. A munkatdrs a koltségtérités elszamolasa
érdekében havonta utdlag, a 4. mellékletnek a PSZF részére torténé megkildésével igazolja a munkéban toltott
napokat.

A lakcime, tartézkodasi helye megvaltozasarél a munkatars koteles 3 munkanapon belil tajékoztatni a PSZF-et és
benydujtani az Gj okirat masolatat.

Nem jogosult téritésre a személyi hasznélatu gépkocsi igénybevételére jogosult munkatars.

4. Utazdsi kedvezmény

A KMM a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szolo 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet alapjan évi
12 alkalommal 50%-0s utazasi kedvezményre jogositd ,Utazési utalvanyt” biztosit a munkatdrs részére. Az utazési
kedvezmény igénybe vehetd a belfdldi vasuti személyszallités, a HEV, a helykézi autébusz kdzlekedés, valamint
a komp- és révkozlekedés keretében.

A névre sz6l6 utazasi utalvanyok kiallitasa érdekében a szervezeti egységek, a targyév februar 1-jéig az arra jogosult
- legaldbb egyéves jogviszonnyal rendelkez6 — igénylék névsorat megkuildik a PSZF részére. A kidllitott utalvanyok
a szervezeti egységek titkarsagaira a targyév marcius 31. napjaig kerlilnek megkiildésre.

Az a munkatars, akinek a jogviszonya év kdzben keletkezik, az utazasi kedvezményre vonatkozé igényét irasban jelzi
a PSZF felé. Az igény elbirdlasat kovetéen az atvétel elektronikus levélben torténd értesités szerint, személyesen
torténik.

A munkatdrs évente egy utazasi utalvanyt kaphat, amely elvesztése esetén nem poétolhaté.

Az a munkatars, akinek a jogviszonya év kdzben keletkezik, az 5. mellékletben feltlintetett formanyomtatvany
kitoltésével nyilatkozik arrdl, hogy mas munkaltatotdl részesiilt-e utazasi utalvanyban.
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22.§

23.§

24.§

25.8§

26.§

27.8§

28.§

29.§

30.8

31.§

32.8§

5. llletményeléleg

A KKM munkatars illetményeléleg vagy munkabéreldleg (a tovabbiakban egyitt: illetményeléleg) folydsitasat
igényelheti.

A munkatdrs illetményel&leget igényelhet évente egy alkalommal, melynek legmagasabb dsszege nem haladhatja
meg a személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVII. torvényben meghatarozott mértéket. Az illetményeldleg
kifizetését a szervezeti egység vezetdjének javaslatdra, a PSZF pénziigyi ellenjegyzését kdvetden, a munkaltatoi
jogkor gyakorldja hagyja jova.

Nem jogosult illetményel6legre a munkatars, ha

a) prébaidejét tolti,

b) fegyelmi biintetés hatdlya alatt all,

c) lemondasi, felmentési, illetve felmondasi idejét tolti,

d) a KKM-mel szemben barmilyen jogcimen lejart és meg nem fizetett tartozésa van,

e) a levonas feltételei egyéb okbdl nem biztositottak (pl. gyed, gyes, fizetésnélkili szabadsag).

Az illetményeldleg irdnti kérelmét a munkatars a 6. melléklet szerinti nyomtatvényon terjesztheti el6.
Az illetményel6leg a munkatars folydszamlajara kerl dtutaldsra.

Az illetményelbleg kamatmentes visszafizetésére biztositott idétartam hat hénap. A hatarozott idére kinevezett
munkatars esetében a visszafizetésre meghatarozott idétartam nem haladhatja meg a hatarozott id6 lejartat.
Az igényl6 munkatérs kérésére a tartozas fennallasanak id6tartama alatt tett nyilatkozata alapjan a torlesztési idé
lerévidithetd.

Azilletményel6leg 6sszegét a PSZF havonta egyenlé részletekben kamatmentesen — a munkatars kiilon hozzajaruldsa
nélkil — vonja le a munkatars illetményébdl, munkabérébdl. Amennyiben a munkatars KKM-mel fennallé jogviszonya
az utolsd részlet megfizetése el6tt barmely okbdl megsziinik, az illetményeléleg még vissza nem fizetett része
az utolsé munkaban toltott napon egy 6sszegben esedékessé valik.

APSZF az 5.7. pont szerint esedékessé val6 6sszeget a munkatdrsnak jaré pénzbeli juttatasokbol levonja. Amennyiben
a munkatdrsnak kifizethetd pénzbeli jaranddsaga nincs, és azt sajat pénzeszkdzeibdl nem fizeti vissza, a tartozas jogi
uton kerdl érvényesitésre.

6. Képernyé elétti munkavégzés

A KKM a munkatérs részére a képernyé el6tti munkavégzéshez, az éleslatast biztositd szemiiveghez koltségtéritést
biztosit a képernyé el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi kdvetelményeirdl sz616 50/1999. (XI. 3.)
EUM rendeletben meghatarozott feltételek mellett.

A képernyés munkakorben foglalkoztatott munkatérs szemészeti szakvizsgalatat a foglalkozas-egészségligyi
alapszolgéltatast nyujté egészségligyi szolgaltatd éltal foglalkoztatott orvos végzi el.

Ha a vizsgélat eredményeképpen szemiiveg hasznalata indokolt, a foglalkozas-egészségligyi alapszolgaltatast nyujto
egészségligyi szolgaltato a koltségelszamoldshoz igazolast allit ki. A szemiivegre jogosultaknak a KKM évente egyszer
a szemliveg ellenértékébdl legfeljebb 25 000 Ft 6sszeget térit meg.

Az elszdmolashoz a hatalyos magyar szamviteli jogszabdlyoknak megfelel6, a KKM nevére kidllitott eredeti szamlat,
és a foglalkozéds-egészségligyi szolgdltatast nyujtd szolgaltatd altal kidllitott igazolast legkésébb a térgyév
december 15-ig a PSZF-re kell leadni. Kilfoldon kidllitott szamla nem szamolhatd el. A koltségtérités Osszege
a jévahagyast kovetben a jogosult bankszamlajara kerdl dtutaldsra.
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33.8

34.8§

35.8

36.8§

37.§

Aszemiiveg elvesztése, megrongalédasa esetén a pétlasrdl,illetve javitasrol a munkatars sajat koltségére gondoskodik.

A prémiumévek programban részt vevé munkatérs az e pontban meghatdrozott juttatdsra nem jogosult.

7.Zdré6 rendelkezések

A KKM foglalkoztatottjai részére nyujthaté szocidlis juttatdsok feltételeirdl kiilon utasitas rendelkezik.
Ez az utasitas 2018. januar 1-jén lép hatélyba.

Hatdlyat veszti a Kiligyminisztérium juttatdsi rendszerérél sz616 1/2011. (1. 11.) KiM utasitds.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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1. melléklet a 44/2017. (XI. 30.) KKM utasitdshoz

Pénzligyi és Szamviteli Féosztély

sorszam (bizonylati album szerinti sorszam)

Engedély szama: Iktatoszam:

KERELEM
Munkaba jaras koltségtéritése irdnt

Neve:

Munkakore:

Szervezeti egység:

Addazonosité jel:

Szliletési hely, idé:

A munkaba jérassal kapcsolatos utazési koltségtéritésrél sz6l6 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet és a Kiilgazdasagi és
Kiligyminisztérium vonatkozé utasitasa alapjan, kérem a napi munkaba jards/hétvégi hazautazas bérlet, illetve
menetjegy koltségelszamolds engedélyezését.

Lakohely:

Tartozkodasi hely:
A napi munkaba jaras a lakéhelyemrél/tartézkodasi helyemrdl torténik.
A hétvégi hazautazas a lakohelyemrél/tartézkodasi helyemrdl torténik.
(A megfeleld rész aldhtizandé.)

Varhato - tervezett havi kéltség 6sszege:

munkatars
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Pénzligyi ellenjegyzés

Pénziigyi fedezet a Kdzponti lgazgatas terhére biztositott:

Budapest,

Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly
osztalyvezetd

Pénzligyi és szamviteli féosztaly féosztalyvezetdjének jovahagyasa

A csatolt dokumentumok* és a nyilatkozat alapjan jévdhagyom:

IGEN NEM

Budapest,

Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

féosztalyvezetd

* Csatolandd dokumentumok: lakcimet, tartézkodasi helyet igazolé okmany maésolata.
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2. melléklet a 44/2017. (XI. 30.) KKM utasitdshoz

Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

MUNKABA JARAS/HAZAUTAZAS' KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASA

sorszam (bizonylati album szerinti sorszam)

NEV:

MUNKAKOR:

ADOSZAM:

elszamolasat, az alabbiak szerint:

Kérem a munkdba jarassal kapcsolatos utazési koltségtéritésrél sz616 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet és
a szamomra megadott elézetes engedély alapjan a munkdba jarassal/hazautazassal kapcsolatos kéltségeim

Lakohely:

Tartézkodasi hely:

Viszonylat (Honnan-Hova):

Utazas idépontja/idészaka

Bérlet/jegy ara

Bérlet/jegy sorszdma

Osszesen:

Ft

Budapest,

' A megfeleld részt kérjik aldhdzni!

jogosult alairasa

Az elszamolast a Pénzligyi és Szamviteli Féosztalyon kell benyujtani, a bérlet, utazasi jegy(ek) csatolasaval.

PENZUGYI ES SZAMVITELI FOOSZTALY ATVETELI IGAZOLAS

Budapest,

Ugyintézé

Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly
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3. melléklet a 44/20

17. (XI. 30.) KKM utasitdshoz

Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

............... sorszam (bizonylati album szerinti sorszam)

Engedély szama: Iktatoszam:

KERELEM
Sajat gépjarmdvel torténé munkaba jaras koltségtéritése irdnt

Neve:

Munkakore:

Szervezeti egység:

Addazonosité jel:

Szliletési hely, idé:

A mun

kédba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél sz6l6 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet és a Kiilgazdasagi és

Killigyminisztérium vonatkozé utasitdsa alapjan, kérem a sajat gépjarmdvel torténé munkdba jarassal kapcsolatos
koltségeim megtéritésének engedélyezését az alabbi indok alapjan (a megfelel6 indokot kérjik jelolni):

a)

b)

a munkavallal6 lakéhelye vagy tartézkoddsi helye, valamint a munkavégzés helye kozott nincsen k6zosségi
kozlekedés;

a munkavallalé6 munkarendje miatt nem vagy csak hosszi varakozassal tudja igénybe venni a ko6z0sségi
kozlekedést (Hosszu varakozési idének mindsil az az id6tartam, amely a munkavallalé személyi, csaladi vagy
egyéb korlilményeire tekintettel ardnytalanul hosszu, és amely az Ut megtételéhez sziikséges id6t meghaladja.);
a munkavallalé mozgaskorlatozottsaga, illetve sulyos fogyatékossag mindsitésének és feliilvizsgalatanak,
valamint a fogyatékos tdmogatds folydsitasanak szabdlyairdl sz6lé kormanyrendelet szerint sulyos
fogyatékossaga miatt nem képes kdzdsségi kozlekedési jarmivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha
a munkavallalé munkdba jarasat a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. térvény 294. § (1) bekezdés
b) pontjaban felsorolt kozeli hozzatartozoja biztositja;

a munkavallaléonak bdlcsédei elldtast igénybe vevd vagy tiz év alatti kdznevelési intézményben tanuld
gyermeke van.

Lakohely:

Tartézkodasi hely:

(km)

Lakohely vagy tartdzkodasi hely
és munkahely kozotti tavolsag

A napi munkaba jaras a lakéhelyemrdl/tartézkodasi helyemrél torténik.
(A megfeleld rész aldhuzandé.)
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Részletes indoklas

Budapest,

munkatars

Kozvetlen munkahelyi vezetd javaslata

Tamogatom

IGEN NEM

kdzvetlen munkahelyi vezet6

Pénzigyi ellenjegyzés

Pénziigyi fedezet a Kbzponti lgazgatas terhére biztositott:

Budapest,
Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly
osztalyvezetd

Pénziigyi és szamviteli féosztaly féosztalyvezetbjének jévahagyasa

A csatolt dokumentumok* és a nyilatkozat alapjan jévahagyom:

IGEN NEM

Budapest,
Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
osztalyvezetd

* Csatoland6 dokumentumok:
- lakcimet, tartézkodasi helyet igazolé okmany masolata és
- Utvonalterv (amely igazolja a tavolsagi és személygépkocsival torténd kdzlekedés megtételéhez sziikséges idét, km-t).
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4. melléklet a 44/2017. (XI. 30.) KKM utasitdshoz
Pénzligyi és Szamviteli Fosztaly
............... sorszam (bizonylati album szerinti sorszam)
amunkaba jarashoz ......... (BV) e, hénapban

igénybe vett gépkocsihasznalati
koltségtérités kifizetéséhez

Jogosult adatai

Neve:

Munkakore:

Szervezeti egység:

Engedély szdma:

Engedélyezett viszonylat:

Engedélyezett napi 6sszes tavolsag (km):

Biintetdjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a mellékelt tnyilvantartasban (2. oldal) foglaltak a
valésagnak megfelelnek.

Budapest,

jogosult aldirasa

PENZUGYI ES SZAMVITELI FOOSZTALY TOLTI KI

szamfejtd
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UTNYILVANTARTAS

MUNKABA UTAZAS MUNKABOL VALO X i

MEGTETT TAVOLSAG
SORSZAM DATUM! INDULASI VISSZAUTAZAS INDULASI ES (k) MEGJEGYZES?
ES CELALLOMASA CELALLOMASA
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" Munkéban toltétt napokra szdmolhato el kdltségtérités.
2Tavollét jogcime (pl. szabadsédg, betegéllomany).
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5. melléklet a 44/2017. (XI. 30.) KKM utasitdshoz
Pénzligyi és Szamviteli Fosztaly

............... sorszam (bizonylati album szerinti sorszam)

NYILATKOZAT
UTAZASI UTALVANY IGENYBEVETELEROL

Neve:
Munkakor:

Szervezeti egység:

Szdl. hely, datum:

Addazonosito jel:
Kijelentem, hogy .........coviiiiiiiiiiiiiiin, A0l e -ig utazasi utalvdnyban nem
részestiltem.
Budapest, 20.... ..oiviiiiiiii
................... munkatars
Pénzligyi és Szamviteli F6osztély atvételi igazolds
Budapest,

ugyintézé
Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly
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6. melléklet a 44/2017. (XI. 30.) KKM utasitdshoz

Pénzligyi és Szamviteli Fosztaly

............... sorszam (bizonylati album szerinti sorszam)

IGENYLOLAP
llletményelbleg felvételéhez

Igényl6 adatai

Neve:

Munkakore:

Szervezeti egység:

Jogviszony kezdete:

Igényelt illetményeléleg 0sszege:
(1995. évi CXVIL. tv. alapjan a folyositas
napjan érvényes minimalbér maximum
otszorose.

2017. évben: 637 500 Ft)

Havi brutté illetmény:

Villalt torlesztési id6:
(1995. évi CXVIL. tv. alapjan, legfeljebb
6 honap)

Részesiilt el6legben az adott évben?

Részletes indoklas
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Hozzéjarulok ahhoz, hogy a folydsitott eléleg 6sszegét a megallapitott torlesztési id6 alatt
a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly llletményszamfejtési Osztélya az illetményembdl/munkabérembdl levonja.

Budapest,

igényld

Kozvetlen munkahelyi vezetd javaslata

Tamogatom

IGEN NEM

kozvetlen munkahelyi vezet6

Pénziigyi ellenjegyzés

Pénziigyi fedezet a Kbzponti lgazgatas terhére biztositott:

Budapest,
Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly
féosztalyvezetd
Munkaltatéi jogkor gyakorlojanak jovahagyésa
Jévahagyom
IGEN NEM
Budapest,

kozigazgatasi allamtitkar




5720 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szam

A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitasa
a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki adatok nyilvanossagara
vonatkozé szabalyzatarél

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az informacioés onrendelkezési jogrol és
azinforméaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény 24. § (3) bekezdésére, valamint 30. § (6) bekezdésére, tovédbba a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 177. § (4) bekezdésére tekintettel kiadom a kdvetkez6 utasitast:

1.8 Az utasitas hatdlya
a) a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: BM OKF),
b) a BM OKEF terdileti és tertileti jogallasu szerveire (a tovdbbiakban egyiitt: teriileti szerv) és
c) a BM OKF helyi szerveire
[az a)-c) pont a tovébbiakban egydtt: hivatasos katasztrofavédelmi szerv] terjed ki.

2.§ A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kbzérdeki adatok nyilvanossagara vonatkozo
szabdlyzatdt az 1. melléklet tartalmazza.

3.8 Az utasitds hatalybalépésétdl szamitott 60 napon belill a teriileti szervek vezetdi intézkednek az iranyitasuk ald tartozo
szerv terileti sajatossdgoknak megfelelé szabélyzat kidolgozasara. A teriileti szabalyzatnak rendelkezni kell kiilonésen
aterlleti adatvédelmifelel6s részletes feladat- és hataskorérél, a helyi adatvédelem rendszerérél, valamint a kbzzétételi
listakkal kapcsolatos feladatokrol, felel6sségi kérdésekrol, tovabba — szlikség szerint — a vizligyi hataskort és
szakhatdsagifeladatokat ellatd szervezeti egység elhelyezéséiil szolgald objektumra vonatkozd, a helyi sajatossagokat
tartalmazé, de az altaldnos adatvédelmi és biztonsdgi szabdlyoknak megfelelé6 adatvédelmi és adatbiztonségi
szabalyokrol.

4.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
5.8 Hatdlyat veszti a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak kiadasardl

sz0l6 1/2016. (I. 7.) BM OKF utasitas.

Dr. Géra Zoltdn tU. vezérérnagy s. k.,
féigazgatd
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1. melléklet a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitdshoz

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyozas célja

1. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatasanak célja,
hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szervek tevékenységiik sordn a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 alkotményos alapjogon alapuld informéciés oOnrendelkezési jog
érvényesiilését biztositsak, illetve az altaluk kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi
¢és adatbiztonsagi eldirasok, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében
1év6 kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdlasa, illetve az elektronikus forméaban kozzéteendd
adatok megismerésére iranyuld igények elbirdldsa soran irdnyadé eljardsi szabalyok,
valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
Osszefiiggo feladatok meghatarozasa.

2. Ertelmezé rendelkezések

2. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

2.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiillonGsen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatisa ¢és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockézati tényezdket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldasok és intézkedések a minimalisra csokkentik.

2.2. adatfelelos szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti
elem, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendd kdzérdekli adatot eldallitotta,
illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése
soran az adatot szolgaltattak.

2.3. adatfelelés személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelos a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasaért.

2.4, adatkozlé: a hivatasos katasztroéfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely vagy aki az adatfelelOs altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kdzzétételi
listaiban kozzéteszi.

2.5. adatvédelmi nyilvantartas: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: NAIH) altal az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 65. § (1)
bekezdése alapjan vezetett, személyesadat-kezelésre vonatkozo6 orszagos nyilvantartas.

2.6. dolgozéi személyes adat: a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel hivatasos szolgalati,
kozalkalmazotti, kormanytisztviseldi jogviszonyban, munkaviszonyban allo6 személyek,
tovabba a kozfoglalkoztatottak célhoz kotottség elvének betartasaval kezelt adata.
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2.7. eseti adatszolgaltatast szolgaloé nyilvantartas: mas szerv részére torténd adattovabbitas
céljabol 1étrehozott nyilvantartds, amelybe az adattovabbitds teljesitését kovetden
adatbevitel nem torténik, ¢és az altalanos iratkezelési szabalyok szerint, az
adatszolgaltatasra vonatkozo {ligyirat részeként keriil megérzésre.

2.8. iigyfélkapcsolati személyesadat-kezelés: a hatdsagi iligyintézés korén kiviil esd
iigyfélkapcsolatokbol, szerz6déskotésekbdl szarmazo személyes adatok kezelése a célhoz
kotottség elvének betartasaval.

2.9. nyilvantartasi céli személyesadat-kezelés: elore meghatarozott szempontok alapjan
gyljtott személyesadat-fajtakbol adott szempontok szerint strukturalt papiralapt vagy
elektronikus adatdllomany, amelyben az adatkezelés idétartama alatt biztositott az adatok
kiilonboz6é  jellemzok alapjan  torténd  visszakereshetOsége, lekérdezhetdsége.
Nyilvantartasi célu adatkezelésnek mindsiil az is, amennyiben az adatok a nyilvantartas
felvételét megelézo tigyfélkapesolati, hatosagi eljarashoz kapcsolodo adatkezelésbol
szarmaznak, de az adatok kezelése az adatkezelési cél tekintetében elvalik az
alapeljarastol.

2.10.iigyviteli célu személyesadat-kezelés: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal a
hatésagi lgyek ellatasa érdekében kezelt személyes adatok, ideértve a hataskor
gyakorlasdhoz mas adatkezeld altal rendelkezésre bocsatott személyes adatokat is. Az
igyvitelhez kapcsolodd adatkezelés szorosan az tigy feldolgozasdhoz kapcsolodik,
alapvetd célja az adott ligyhoz kapcsolodo eljaras lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek
azonositasahoz és az ligy befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az tgyviteli céla
adatkezelés soran a személyes adatok kizarélag az adott {igy irataiban szerepelnek,
kezelésiikre ezen célbdl csak az alapul szolgald irat selejtezéséig van lehet6ség.

2.11.belsé6 adatvédelmi nyilvantartas: a hivatasos katasztrofavédelmi szerv személyes
adatokra vonatkozo6 adatkezeléseit tartalmazo nyilvantartas, amelyet a belsé adatvédelmi
felelds vezet.

2.12.kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapon kdételezéen
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely lehet:

a) altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezé kozzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglaldo agazatokra, a
kozfeladatot ellatd vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozéan meghatarozott,
kozzéteendo adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv vezetdje — a NAIH véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztrofavédelmi szervekre, azok
iranyitasa, feliigyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatéllyal kotelezéen kozzéteendd adatkort tartalmazd kozzétételi lista.

II. Fejezet
A Katasztréfavédelem adatvédelmi intézményrendszere

3. Az adatkezelések szintjei

3. A katasztrofavédelem kozponti adatkezeld szerve a Beliigyminisztérium Orszagos
Katasztrofavédelmi Fdigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld szervek
a katasztrofavédelmi igazgatosagok, a BM OKF Gazdasagi Ellatoé Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kdzpont (a tovabbiakban:



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szdm 5723

KOK), a helyi adatkezel6 szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatisos
tlizoltosagok.

4. Az adatkezeld szerv vezetdje felelosségi rendszere

4. Az adatvédelemre és informacidszabadsagra vonatkozd elbirdsok alkalmazasa soran
adatkezel6 szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF féigazgatdjat, a KOK és a BM OKF
GEK igazgatojat, a megyei katasztrofavédelmi igazgatosagok igazgatoit.

5. Az adatkezel6 szerv vezetdje felel0s:

a) a vezetése ala tartoz6 szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes
adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat
célzo, hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

c) a vezetése vagy iranyitdsa ala tartozd szerv tevékenységének rendszeres
adatvédelmi ellendrzéséért, az ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok
vagy jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az
altala vezetetett szerv kozzétételi listainak naprakészségéért;

d) az érintett torvényben meghatarozott jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért.

6. Az adatkezel§ szervek vezetdinek feleldssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felel6sségét.

7. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz f(iz0d0 jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének
felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben
kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

5. Az adatkezeld szerv vezetéjének feladat- és hataskore

8. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informacidéaramlasok ¢és
feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitdsa és iranyitdsa, rendeltetésszeri
miukodtetése, melynek keretében teljes feleldsséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozé torvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért.

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megel6zésérdl, a technikai védelemrdl, tovabba, hogy
a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld
altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valo jogat.

c) személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve irdnyitdsa ald
tartoz6 szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli miikodéséért, ezen
beliil az iranyitasa alatt allo allomany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi
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eldirasok, valamint a kapcsolddd iigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok
betartasaért.

d) a védelmi ¢és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hianyossagok felszamolasara;

e) az adatkezelések szervezeti ¢s mitkodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a
muikodési kovetelmények ¢és az adatbiztonsdgi kovetelmények érvényre
juttatasarol;

f) az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellendrzése.

6. A BM OKF belso adatvédelmi felelose

9. A BM OKF belso adatvédelmi felelése a BM OKF Hivatal allomanyanak adatvédelmi
felelési munkakor ellatdsara kinevezett, jogi végzettséggel és az adatvédelem és
informacioés jogok teriiletén a feladat ellatasahoz sziikséges szakmai tapasztalattal
rendelkez6 tagja. A BM OKF belsé adatvédelmi felelése adatvédelmi feladatainak
gyakorlasa soran az 6t kinevezd vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

10. A Dbels6 adatvédelmi felelds munkakéri  leirdsaban az  adatvédelemmel,
informacioszabadsaggal kapcsolatos feladatokat rogziteni kell.

11. A BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse feladatkore keretében:

a) ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységének
iranyitasat,

b) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

c) ellendrzi a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat és a
tertileti bels6 adatvédelmi feleldsok altal végzett tevékenységet;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket és adatvédelmi incidens észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelét vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv
vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos kovetkezményeinek elharitasara, a
hasonlé jovdbeni incidensek megeldzésére;

e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartdst, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat és az adatvédelmi és informacioszabadsaggal kapcsolatos iigyekkel
kapcsolatban felmeriildé adattovabbitasok tekintetében az adattovabbitasi
nyilvantartast;

f) az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek koordindcidja soran kidolgozza és
képviseli a BM OKF allaspontjat;

g) elkésziti az adatvédelem targyaban kiadand6 féigazgatéi normak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmet érintd egyéb belsé normak kidolgozasaban. Segiti
a szerv vezetOjét a katasztréfavédelmi adatkezelésekre vonatkozo jogszabalyok és
bels6 normdk érvényre juttatasaban, ennek soran figyelemmel kiséri az
adatvédelemmel Osszefiiggd jogszabalyvaltozasokat €s jelzi a szerv vezetdjének a
katasztréfavédelmi gyakorlat ebbdl adodé modositasanak sziikségességét;

h) az adatkezel6 szervek megkeresése alapjan kozremiikodik az érintett allomany
oktatasaban és vizsgaztatdsaban;
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7

k)

h

s)

t)
u)

egyedi iigyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezeld szervek
adatvédelmi tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

a hivatasos Kkatasztrofavédelmi szervek adatkezelési tevékenységét érintd
iigyekben kialakitja a BM OKF allaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a
Beliigyminisztérium és a tarsszervek belsé adatvédelmi feleldseivel,
kozremikddik a NAIH hivatasos katasztrofavédelmi szerveket érintd
vizsgalatainak lefolytatasaban ¢és az ezekkel 0sszefliggd megkeresések
megvalaszolasaban;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adando valasziratokat;

gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozzétételi listdinak
naprakészségét és teljességét;

ellatja a jogi képviseletet a kozérdek(i adatok kiadasa, valamint a személyes adatok
kezelésével kapcsolatosan inditott perekben;

végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartasaba torténd bejelentésekkel
Osszefiiggd feladatokat;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatas irant
benytjtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az -elutasitott kozérdekiiadat-
megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;

a bels6 adatvédelmi felel6sok éves jelentései alapjan minden évben marcius 31-ig
elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl szolo
éves jelentést, ennek keretében, tovabba sziikség szerint mas alkalommal is
értékeli a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységét;
adatvédelmi szempontb6l véleményezi a személyes adatokat tartalmazo
szamitdgépes nyilvantartasokra vonatkozo6 fejlesztési javaslatokat;

feladat- és hataskorében — a célhoz kotottség elvére figyelemmel — jogosult a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az
adatkezel6tol felvilagositast kérni;

feliigyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsagokat;

ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

7. A teriileti szervek belso adatvédelmi felelosei

12. A teriileti szervek vezetdi kotelesek az iranyitasuk ala tartozd személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység iranyitasa, feliigyelete és ellenérzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfeleld fels6fokt végzettséggel rendelkezd —
teriileti belsé adatvédelmi feleldst kijelolni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi
feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhatdé meg.

13.

Az adatvédelmi felelds eljar a részére atruhdzott — és munkakori leirdsdban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések
megtételéért. A teriileti belsé adatvédelmi felelos adatvédelmi feladatainak gyakorlasa
soran az Ot kinevezd vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.
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14. A tertileti adatvédelmi felelds feladata:

a) segiti az adatkezelé szerv vezetdjét és a helyi adatvédelmi felelost a
katasztrofavédelmi adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok ¢€s belsé normak
érvényre juttatasaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 0sszefiiggo
jogszabalyvaltozasokat, elékésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi
targyu dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv
vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos kovetkezményeinek elharitasara, a
hasonl6 jovébeni incidensek megelézésére;

c) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezelé szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél,
illetve az alarendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények
megtartasat, az eldirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerti allapot
haladéktalan helyreallitdsara és a hianyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, és
indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felel6sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya és a helyi adatvédelmi felel6ésok
oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarodl, a helyi szerv személyi allomanyanak
oktatasahoz segédanyagot biztosit a helyi adatvédelmi felels részére vagy az
oktatast 6 maga végzi;

f) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd bels6 normadinak tervezetét,
kozremiikddik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintli belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott,
esetleges normamodositast igényl6 problémakat;

g) vezeti a Dbelsé adatvédelmi nyilvantartast, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat és az adatvédelmi és informacioszabadsaggal kapcsolatos ligyekkel
kapcsolatban  felmeriild adattovabbitasok tekintetében az adattovabbitasi
nyilvantartast;

h) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adand6 valasziratokat. E kérelmek
alakulasar6l kimutatast készit, és minden hénap 10. napjaig tajékoztatja a BM
OKF bels6 adatvédelmi felelsét a teljesitett és elutasitott kérelmekrol;

i) gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek és adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasarol;

j) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listainak
naprakészségét és teljességét;

k) feliigyeli az adatkezel6 szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi
szempontbol allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

1) feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egyiittmikddik a rendszergazdaval,
illetve — amennyiben van ilyen — az informatikai biztonsagi feleléssel;

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

n) végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartdsaba torténd bejelentésekkel
Osszefiiggd feladatokat;

0) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatds irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekiiadat-
megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;
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p)

q)

ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

amennyiben az adatvédelmi felelds egyben jogtanacsos, a peres képviseletet ellatja
adatvédelmi targyu perekben. Amennyiben az adatvédelmi felelés és a jogtanacsos
nem egy személy, az adatvédelmi felelés kozremiikddik az adatvédelmi targyu
perben, szakmai véleményével segiti a jogtanacsos perképviseletét, amennyiben
jogasz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az adatvédelmi feleldssel egyiitt
latja el, egyébként a targyalasokon hallgatdsagként részt vesz;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

15. A 14. m) pontban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen:

a)

b)
©)
d)
e)

f)
g)

h)
i)
7

az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjelolését,
azok fontosabb megéllapitasait, a feltart Ilényeges szabalytalansidgokat,
hianyossagokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

az elvégzett honlapellendrzések idépontjat, eredményét és a hianyossagok
poétlasara vonatkozo informaciokat;

az adatkezeld szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi el6irdsok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetdeljarasokra vonatkozo
adatokat (az érintettek megjeldlése nélkiil);

az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait;

adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozé adatokat;
a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé
kiildott éves tajékoztatd megtorténtét;

az adatvédelmi nyilvantartasba tett bejelentések szamat;

az adatvédelem és informacidszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;

a kovetkez6 naptari évre tervezett feladatokat.

8. A helyi szervek adatvédelmi felelései

16. A tertileti szerv vezetdjének dontése alapjan a tertileti szerv:

a)

b)

a helyi szint adatvédelmi feladatait magéanal tartja és az eseti, helyi ismereteket
igénylo feladatok a hagyomanyos feladatszabasok szabalyai szerint, eseti jelleggel
keriilnek a helyi szinthez, vagy

a helyi ¢és teriileti adatvédelmi feladatok, valamint a teriileti belsé adatvédelmi
felelds és a helyi adatvédelmi felel6s személye egymastol elkiilondil.

17. A teriileti szerv vezetdje irasban jeldli ki a jogszabalyban meghatarozott feltételek szerint a
helyi szinteken a helyi adatvédelmi felelosoket. A 16. pont b) alpontjaban meghatarozott
esetben helyi szinten minden kirendeltségen kotelezd egy f6 helyi adatvédelmi felelds
kijelolése, kivéve, ha a terlileti szerv és a kirendeltség egy épiiletben helyezkedik el,
valamint a teriileti adatvédelmi felelds e kirendeltség tekintetében a feladatokat el tudja

latni.



5728 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szam

18. Amennyiben a teriileti és a helyi adatvédelmi felel6sok személye és feleldssége elkiiloniil
egymastol, ennek részletes szabalyozasat a teriileti szerv koteles hatalyos Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzataban rogziteni.

19. A helyi adatvédelmi felel6snek jogi, kdzigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfelel6
fels6foku végzettséggel kell rendelkeznie. Amennyiben a helyi szerv személyi
allomanyaban nem all rendelkezésre a helyi adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasahoz
sziikséges végzettséggel rendelkezd személy, a feladatra olyan allomanytagot kell kijelolni,
aki munkakorébol, ismereteibdl adododan arra a legalkalmasabb.

20. A 16. pont a) alpontjaban meghatarozott rendszerben is fennmaradnak helyi szinten azok
az adatvédelemhez, informacidészabadsaghoz kapcsolodé feladatok, amelyek jellegiikbol
adodoéan nem a bels6 adatvédelmi felelosh6z flizddnek, ideértve az ehhez f(1z6do
feleldsséget is.

21. A helyi adatvédelmi felelds eljar a részére atruhazott — és munkakori leirdsaban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezet6je ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszertisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések
megtételéért.

III. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatisos katasztréfavédelmi szerveknél

9. Az adatkezelés alapvet6é szabalyai

22. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel
védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas
ellen.

23. Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket gy megtervezni €s végrehajtani, hogy
az Infotv.-ben és a Szabdlyzatban foglaltak alkalmazisa sordn biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.

24. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

25. A kiilonbdz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldéassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetok.

26. A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;
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b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

¢) annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetOségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat, és

f) az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés készitését.

27. Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések

28.

29.

30.

31

meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre allo legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelének.

A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el tigykezel6i, iigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithatd és esetleges késébbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Iratkezelési Szabalyzataban és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretéb6l a belsé adatvédelmi felelés és az
igykezelésért felelds vezetd altal szervezett eredményes vizsgat tett, tovabba, amennyiben
a kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelsséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatasa soran
kizarolag az ligyviteli tevékenységhez kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében kerililhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
allomanyaba tartoz6 személyre vonatkozd személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
formajatdl fiiggetleniil, humanigazgatasi eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozd iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen
adatokat még az ligyviteli tevékenységhez kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben
torténd részvétel tekintetében sem kezelhetik.

10. Adatkezelések fajtai, adatkezelések megkezdése, az érintetti jogok

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelése torvényi felhatalmazason vagy az
érintett hozzajarulasan, dolgozoéi adatkezelések tekintetében a munkaltaté adatkezeldi
érdekén, az érintett altal igényelt juttatdsok esetén az érintett vélelmezett hozzajarulasan
alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt bels6d
szabalyozoval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre orszadgos szinten a BM
OKF foigazgatoja, vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szintli adatkezelés
esetén az érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén a
katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsé szabalyozod vagy irasbeli dontés
elokészitése soran be kell szerezni a belsé adatvédelmi felelds irasbeli véleményét.
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32. Az ¢érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

33. A hozzajarulast — késObbi igazolhatosaga érdekében — kiilonleges adatnak nem mindsiild
személyes adatok esetén is irasban kell rogziteni. Nem kell irasban rogziteni a hozzajarulo
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben eléforduld helyzetben ad — akar rautald
magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzajarulast.

34. Az érintettet az adatkezeléshez torténé hozzajarulasanak beszerzése elbtt tajékoztatni kell
arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztréfavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozo igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az
adatfeldolgozast;

¢) az adatok tovabbitasara milyen célbdl és mely szervek részére kertilhet sor;

d) az ¢érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik
(tajékoztataskérési, helyesbitési és torléskezdeményezési, valamint tiltakozasi
Jjog);

e) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdsagi
jogérvényesités utja).

35. Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

36. Az egyedi iigyekben alkalmazandé hozzajarulé nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé
adatvédelmi tajékoztatdt az adatkezeld szerv belsé adatvédelmi felel6se, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzdjarulast igényld iigyekben alkalmazand6 hozzajarulod
nyilatkozatot a BM OKF belsé adatvédelmi felelése az érintett szakteriilet
kozremiikodésével késziti el.

37. Kotelez0 adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet a 34. pont szerinti informacidkat
tartalmazo jogszabalyi rendelkezésnek az adatkezeld hivatisos katasztréfavédelmi szerv
honlapjan torténd nyilvanossagra hozatalaval is. A tajékoztatast az Adatvédelmi Iranyelvek
kozott kell megjeleniteni.

38. Ha az érintettek személyes tajékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a
tdjékoztatds megtorténhet az aldbbi informacidknak az adatkezelé hivatésos
katasztroéfavédelmi szerv honlapjan torténd nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyiijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) az adatgytijtés célja,

d) az adatkezelés idGtartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartdsi szadma.
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39.

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

A tobb hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrol torténd tajékoztatas és a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv adatkezel6ként torténé megjelolésére
sor keriiljon.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek — az adatkezelés eltérd célja alapjan — tigyviteli,
tigyfélkapcsolati, dolgozobi, illetve nyilvantartasi célil (adatallomany kialakitasara iranyul6)
adatkezelést végeznek.

Egy adatallomanyhoz t6bb adatkezelési cél is kapcsolddhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

Amennyiben az érintett a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv adatkezeldnél
tajékoztatdsadas iranti kérelmet nyujt be a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezeld
altal kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal
feldolgozott adataival kapcsolatban, és a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a tajékoztatast
megtagadja, az elutasitott kérelmet a belsé adatvédelmi felelés — anonimizalt médon —
nyilvantartasba veszi.

Az elutasitott kérelmekrdl az adatkezel szerv a NAIH-ot évente a targyévet kovetd év
januar 31-¢éig értesiti. A NAIH részére kiildott értesitésben fel kell tiintetni azon eseteket is,
amikor érintettnek nem mindsiilé személyek masok személyes adatanak kiadasa iranti
kérelmét utasitotta el a hivatasos katasztréfavédelmi szerv.

11. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Aki a tevékenységének ellatdsa soran a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt a
szolgalati it betartasaval jelezni a hivatasos katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi
felel0sének.

Aki a munkaltatd altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését €szleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF
bels6 adatvédelmi feleldsének.

A belso adatvédelmi felel6s a 44-45. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens iddpontjat, koriilményeit, hatisait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasi €s a
hasonl6 esetek bekovetkezésének megeldzési modjara a belsé adatvédelmi felelds tesz
javaslatot.
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12. Személyes adatot tartalmazé nyilvantartasok kialakitasara vonatkozo rendelkezések

48. Nyilvantartasi céli személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartas torvény vagy
torvényi felhatalmazas alapjan hozhat6é 1étre. A nyilvantartds vezetésére ily modon
jogositott vagy kotelezett adatkezeld altal végzett adatkezelés technikai részletei
szabalyozhatdak egyéb jogszabalyban vagy belsd szabalyozdban.

49. Amennyiben a nyilvantartas kialakitdsat nem torvény rendeli el, létrehozatalat belsé
szabalyozoval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre orszadgos szinten a BM
OKF foigazgatoja, vagy a szakteriilet szerint érintett helyettese, teriileti szintli adatkezelés
esetén az érintett teriileti szerv vezetdje, helyi szintli adatkezelés esetén a
katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult. Az igy Ilétrehozott nyilvantartasba
személyes adat kizardlag az érintett dokumentalt hozzajarulasaval vihetd be.

50. A nyilvantartasban kezelt adatok korét és kezelési id6tartamat az adatkezelésre jogositd
vagy kotelez6 jogszabaly vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak hatarozzak meg.

51. A torvény alapjan létrehozandd nyilvantartas felvételérdl a hivatdsos katasztrofavédelmi
szerv bels6 adatvédelmi feleldsét haladéktalanul értesiteni kell.

52. Nyilvantartasi kotelezettséget eldird belsé szabalyozd vagy irasbeli dontés el6készitése
soran be kell szerezni a belsé adatvédelmi felelds véleményét.

53. A megkeresésben a tervezett nyilvantartas vonatkozasadban meg kell hatarozni:
a) az adatkezelésért felelds szervezeti egységet,
b) az adatkezelés tényleges fizikai helyét,
c) az adatkezelés jogalapjat,
d) az adatkezelés pontos céljat,
e) az adatfelvétel modjat,
f) az érintettek korét,
g) az adatallomanyt kezeld informatikai rendszer megnevezését, feladatait,

h) amennyiben van kapcsolat mas szervek adatallomanyaival, ezen adatallomanyok
megjeldlését,

i) amennyiben az adatallomanybdl lehetséges adattovabbitas, annak jogalapjat,
feltételeit, cimzettjét,

j) az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését,
megOrzési, megsemmisitési szabalyait,

k) az adatallomany naprakészségét biztositd6 modszert.

54. A nyilvantartasok kizarolag a létrehozatalukat szolgald cél érdekében, a cél eléréséhez
sziikséges mértékben és ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban talalhat6 adatok
a nyilvantartasétol eltérd célra torvényi felhatalmazas vagy érintetti hozzajarulas hianyaban
nem felhasznalhatdak.
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55. A nyilvantartas kezel6je koteles gondoskodni az adatok pontossagarol, naprakészségérol,
az adatkezelés céljat mar nem szolgald adatok torlésérol.

13. A belsé adatvédelmi nyilvantartas

56. Az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi feleldse legkésébb az
adatkezelés megkezdése elbtti tizennegyedik napig koteles a belsd adatvédelmi
nyilvantartasban legalabb az alabbi adatkezelési adatokat rogziteni:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

¢) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozé adatok leirasat,
e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének id6tartamat,

g) amennyiben az adattovabbitds elvi lehet6sége fennall, a tovabbithatdo adatok
fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba irdnyuld
adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével),

i) ha az adatkezelé adatfeldolgozot vesz igénybe, az adatfeldolgozd nevét és cimét
vagy székhelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét.

57. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyolc napon beliil bejelenti a belsé adatvédelmi feleldsnek.

58. A belsé adatvédelmi feleloshoz felterjesztett adatkezeléseket a NAIH altal vezetett
nyilvantartasba — a NAIH altal e célbdl biztositott feliileten keresztiil —

a) a kotelezd adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozd torvény hatalybalépését
kovetd 20 napon beliil,

b) az érintettek hozzajarulasan alapuld adatkezeléseket legkésobb az adatkezelés
megkezdését megel6z6 9. napon

a bels6 adatvédelmi felelGs bejelenti.

59. A belso adatvédelmi felelGs a bejelentésre elokészitett adatszolgaltatast a szerv vezetdjének
jovahagyasra 5 napon beliil felterjeszti.

60. Az adatkezelésnek a NAIH altali nyilvantartasaba vételekor adott nyilvantartasi szamot a
belsé adatvédelmi felelés kozli az érintett hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel. A
nyilvantartdsi szdmot az adatok harmadik személy részére torténd tovabbitasanal,
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nyilvanossagra hozatalanal és az érintettnek torténd kiadasanal, tovabba a honlapon az
adott adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasanal fel kell tiintetni.

61. A bels6é adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat a belsé adatvédelmi
felelose jelzi a NAIH altal biztositott feliileten keresztiil jelzi a NAIH felé. A
valtozasbejelentésre a bejelentésre vonatkozo eldirasok irdnyaddak azzal, hogy az
adatszolgaltatasnak csak a megvaltozott adatokat kell tartalmaznia.

14. Az adatfeldolgozas szabalyai

62. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan az adatkezelé hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv adatfeldolgozot vehet igénybe.

63. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddést irasba kell foglalni, amely tartalmazza
kiilénosen:
a) az adatkezel6 és az adatfeldolgozé megnevezését,
b) az adatfeldolgozo6i feladatot képez6 technikai miiveletek pontos meghatarozasat,
c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjelolését,
d) az atadott személyes adatok tarolasara és megbrzésére vonatkozé rendelkezéseket,

e) a szerz6dés teljesitése, megszlinése esetére — igy kiilonosen az eredeti és a
feldolgozott adatbazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miveletek
jegyzokonyvezésére — vonatkozo rendelkezéseket,

f) afelelosségi kérdéseket és

g) atovabbi adatfeldolgozé igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat.

15. Kozos adatkezelés szabalyai

64. Amennyiben ugyanazon személyes adatokat ugyanazon adatkezelési jogalap és cél alapjan
tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezel, az adatkezelés szabalyait megallapodasban
rogzitik, kiilonos tekintettel:

a) az érintettek tajékoztatasara vonatkozo kotelezettségre,
b) az adatkezelés NAIH-hoz torténd bejelentésére,

¢) az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasara,

d) az adatvédelmi incidensek kezelésére,

e) az adattovabbitasok dokumentalasara,

f) az adatkezeléssel kapcsolatos felel6sségi kérdésekre.
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16. Adattovabbitas a katasztrofavédelmi adatkezelésekbol, az adattovabbitasi
nyilvantartas

65. Katasztrofavédelmi  adatkezelésekb6l személyes adatot tovabbitani az érintett
hozzajarulasanak hianyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy személy részére,
torvényben meghatarozott adatkorben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

66. Adatvédelmi szempontbodl akkor tekintheté az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes
adat birtokaban 1év6 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazéassal vagy az érintett hozzajarulasaval
rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

67. Az adattovabbitds 65-66. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbito
adatkezeld minden egyes személyes adattal dsszefiiggésben ellendrizni koteles.

68. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — a
torvényben kotelezéen elbirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezelé szerv
vezetOjének, vagy az altala kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést
abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgalo torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b) akért adatok korének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd
ismérveket.

69. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltér6 rendelkezése hianyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az
Infotv.-ben meghatarozott adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés
olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott adatkezeld
mas szerv, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az
adatkérot tajékoztatni kell arrol, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

70. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténdé egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.

71. Az Eurépai Unids vagy mds kiilfoldi projektekbdl és az allamhéztartds alrendszereibdl
nyujtott tamogatasokkal torténd elszamolasok elkészitése soran az elszamoldshoz
sziikséges személyes adatokat a projekttel vagy a tamogatassal kapcsolatos feladatokban
részt vevo allomanytagokkal a 3. fliggelékben talalhaté Adatkezelési Tajékoztatot és
Hozzajarulo Nyilatkozatot ald kell iratni. Az elszdmolas soran tovabbitott adatokat az
adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni kell.

72. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelést végzd szervezeti eleme az altala
tovabbitott személyes adatokrol adattovabbitasi nyilvantartast vezet.
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73. Az adattovabbitasi nyilvantartasban rogziteni kell:

a) az érintett nevét;

b) az adatigényld nevét vagy megnevezEését;

c) adatkezelést eldird jogszabalyokat, egyéb adatokat;

d) az adattovabbitas teljesitése esetén az adattovabbitds jogalapjat, id6pontjat,
cimzettjét, tovabbitott személyes adatok korének meghatarozéasat, a tovabbitott
adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi
nyilvantartas részgét),

e) az adattovabbitas megtagadasa esetén a kért személyes adatok megjelolését és az
adattovabbitds megtagadasanak indokat.

74. Szamitogépes adatallomany rendszerbe allitdsa esetén az adattovabbitas naplozasat
programtechnikailag kell biztositani. A mar miikodé adatalloméanyok esetében a technikai
¢és koltségvetési lehetdségek fliggvényében szintén kezdeményezni kell az adattovabbitas
céljanak naplozasdhoz sziikséges technikai feltételek megteremtését. Manualis
adatkezelések esetén — vagy ha a szamitogépes adatkezeléseknél a naplozads nem
biztosithatd — manualis mdédon (példaul betekinté lap vezetésével) kell gondoskodni az
adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

75. Az adattovabbitasi nyilvantartas adatait az adattovabbitastol szamitott 6t — kiilonleges
adatok esetén husz — évig meg kell 6rizni. A nyilvantartasba kizardlag az alabbi szervek
képviseldi tekinthetnek be:

a) a NAIH, a birdsag, a nyomoz6 hatdésag, a nemzetbiztonsagi szerv torvényben
meghatarozott feladatai ellatasahoz;

b) az adatkezel6 szerv vagy felettes szerve adatvédelmi ellenérzést végzéd
munkatarsa.

76. A személyes adatnak nem mindsiild adatok tovabbitdsa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni a belsé adatvédelmi felelds véleményét.

17. A kozvetlen lekérdezés

77. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az érintett szakmai és informatikai szakteriilet el6zetes javaslata alapjan —
biralja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn, vagy azok
megteremtését és fenntartasat a kérelmez6é nem vallalja, a kdzvetlen hozzaférés nem
biztosithato.

78. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennalldsa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast — nem a Beliigyminisztérium iranyitasa ala tartozo szerv esetén szerz6dést —
kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznalatanak technikai és
adatbiztonsagi kdvetelményeirdl, valamint a kdltségviselés rendjérol.

79. A megallapodas, illetve a szerz8dés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhatod adatfajtdkat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjeldlését, a lekérdezési lehetdség kezdd és végso idGpont;jat,
valamint az adatok jogszerii felhasznalasara felhivd zaradékot.
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80. A lekérdezési lehet6ség biztositdsa esetén az adatigényld szerv vezetdje felelds azért, hogy
a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza. Az adatigényld részérdl
lekérdezésre feljogositott személy felelds azért, hogy kizarolag az engedélyezett célra és az
engedélyben meghatarozott adatokat kérje le, valamint a lekérdezett adatokat csak jogszert
- az engedélyben meghatarozott - célra hasznalja fel.

81. Az adatigényl6 szerv a lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositojukrol
koteles naprakész nyilvantartast vezetni. A jogosultak személyér6l és az abban
bekovetkezett valtozasokrol az adatkezeld szervet kérésére — illetve a megallapodasban
vagy a szerzOdésben meghatarozott esetekben — tdjékoztatni kell.

82. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonosito és jelszo megadasahoz kototten torténjen és
a lekérdezés naplozasara sor keriiljon. A jogosultak a visszaélések megakadalyozasa
érdekében jelszavukat mas személynek nem hozhatjdk tudomasara.

83. Az adatfelhasznalas €s a lekérdezés jogszeriiségének dokumentalasa érdekében a kozvetlen
lekérdezést biztositd rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzd a
lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rogziteni tudja az
adatlekérdezés céljara utald6 adatot (példaul az {igyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehet6ség a lekérdezést végzé maga koteles dokumentalni az
érintett adatkezelés megjelolését, az adatlekérdezés idépontjat és céljat.

18. Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazasaval

84. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkozld eszkozon
csak a jogosult nyomozd hatdésagok, nemzetbiztonsagi szervek, birdésagok, valamint az
adatkezelével kozos szervezetbe tartozo személyek szamara, szervezetszerlien mitkodo
igyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatdban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettdl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az €let, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megovasa érdekében lehet.

85. A hivo jogosultsagardl jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
moédon meg kell gy6zddni. Ha a hivo jogosultsdga nem allapithaté meg, a tdjékoztatas
hirkdz16 eszk6zon nem teljesithetd.

86. A hirkozl6 eszk6zon adott tajékoztatast feljegyzés formajaban, a 73. pontban
meghatarozott adatkérben dokumentalni kell.

87. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhaté szdmitastechnikai eszkozzel torténik
a lekérdezés és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartas nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idOpontjat, az adatkéré személyét (a név, rendfokozat és beosztas
megjelolésével), a kért adat fajtdjat manualis modon kell régziteni és a hordozhatd
szdmitastechnikai eszkdz leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

88. Hirkoz16 eszkdzon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.
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19. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

89. A katasztrofavédelmi adatdllomanyokbol kizarolag a katasztrofavédelmi feladat- és
hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a célhoz
kotottség elvének szigoru érvényre juttatasa mellett — igényelhetd és hasznalhatd fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiilé személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt
olyan  adatidllomanyokbol, amelyekbdl  torténd  adatigénylésre a  hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre iranyado torvény felhatalmazza, csak
az adott torvényben meghatarozott katasztréfavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd
adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

90. Az egyes eljarasok soran a kiilonb6zo adattarakbdl lekért, de az iligy szempontjabdl
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az iigy eldaddja az tligyirat
tovabbitasat, illetve irattdirba helyezését megelézéen koteles megsemmisiteni. A
megsemmisités tényét és idépontjat az iratboriton, az eléaddi iven vagy az ligyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni és alairassal igazolni kell.

91. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késobbi azonosithatosaga
érdekében a lekérdezés id6pontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett
nyilvantartds megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem
szerepeltethetok.

92. Az adatkérés naplozasara iranyadd szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az ligyeleti szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre  all6  technikai  lehetdségek  figyelembevételével — szamitogépen,
hangrogzitéssel vagy manualis médon — rogziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd
személyét (a név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az
adatszolgaltatast teljesité személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezéje a
szolgalat befejezését kovetden aldirdsaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség,
akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartdsban dokumentalja az altala kezdeményezett
lekérdezést.

93. A folyamatos iigyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténd belépés és
azokbol adatszolgaltatas csak az tigyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaférési
koédjanak felhasznalasaval torténhet. A szolgéalat ataddsaval egy idében ezért kotelesek
kilépni a szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk és
azonositd kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

20. Az érintetti jogok gyakorlasa

94. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére és modjara és a kapcsolattartd személyére és
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozd tajékoztatds nyujtasa
soran a tajékoztato részeként fel kell hivni.

95. A hivatésos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az
¢érintettekkel a belsd adatvédelmi felelds tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az
adott adatkezelés tekintetében a szaktertilettel torténd kdzvetlen kapcsolattartas indokolt.
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96. A beérkezett kérelmeket a belsé adatvédelmi felelds tovabbitja az adatkezelést végzd

szervezeti elem részére.

97. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a

98.

99.

kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni.

Az adat helyesbitésérél vagy torlésér6l az érintettet és mindazokat tajékoztatni kell,
akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve ha a tajékoztatis elmaradéasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tdjékoztatdst a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi felelést a levél masolatdnak megkiildésével
tajékoztatjak.

Az adatkezelés elleni, az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerinti tiltakozas elbiralasanak
id6tartamara — legfeljebb 15 napra — az adatkezelést az adott szervezeti egység vezetdje
felfliggeszti, és errdl az adatvédelmi feleldst tdjékoztatja. A felfiiggesztés idStartama alatt
az adat a tiltakozasi jog elbirasaval 6sszefiiggd eljarason kiviill nem hasznalhato fel, nem
tovabbithato, a tarolasan kiviil egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

100. Ha az adatkezel szervezeti elem és a bels adatvédelmi felelOs az érintett tiltakozasanak

megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog
érvényesitése érdekében.

21. Eljaras a NAIH fellépése esetén

101. Amennyiben a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatosagi eljarast, vagy

c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast
indit, az érintett adatkezeld szerv belsé adatvédelmi felelése a BM OKF bels6 adatvédelmi
felel6sét — a szolgalati Ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

102. A NAIH vizsgélataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatosagi eljarassal

érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az Osszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetdové tenni,
amely személyes adatokkal, kozérdekti adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal osszefligghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) amindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

103. Az adatkezeld a 102. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)

bekezdésében meghatarozott hatariddig koteles eleget tenni.

104. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)

bekezdése alapjan tagadhatja meg.
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105. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdekil adatok vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye
fennallasat megalapozottnak tarté megallapitasaval valo egyetértése vagy egyet nem értése
esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

106. Ha a hivatasos katasztréfavédelmi szerv a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosagi
eljarasban hozott hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatosagi eljaras esetén a belsd
adatvédelmi felelds, titokfeliigyeleti hatdsagi eljards esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo
hataridén beliil a birosaghoz fordulhat.

107. A birésag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem tdérolhetok,
illetve nem semmisithetdk meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak
kézhezvételekor, illetve a NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni és az
adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél folytatott egyes adatkezelések

22. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozo személyek
adatainak kezelése

108. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyaba tartozd személyek
személyes és kiilonleges adatainak kezelését — ideértve a kozszolgalati adatvédelmi
szabdlyzatra vonatkozé eldirasokat — a mindenkor hatdlyos Humén Szabalyzat szabalyozza,
amely kiilondsen az alabbiakrdl rendelkezik:

a) a dolgozodi adatkezelésben résztvevo szervek és személyek altalanos adatvédelmi
kotelezettségei,

b) az adatkezeldk ¢s felhasznalok felelossége,

c) akezelésbe vonhato személyes és kiilonleges adatok kore,

d) betekintés a személyiigyi nyilvantartasba,

e) aszemélyi allomany adatszolgaltatasi kotelezettsége,

f) asajat személyes adatok megismerése,

g) a betekintés menete és a betekintési lap alkalmazasanak szabalyai,

h) t4jékoztatas személyes adatokrol,

1) azegészségiigyi adatok kezelésére vonatkozo eldirasok,

j) avagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok kezelése,

k) a személyi iratok és a személyes adatokat tartalmazd adathordozok fizikai
védelme,

1) személyes adatokat tartalmazo szamitdgépes informacios rendszer adatvédelme és
adatbiztonsaga.

109. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozotti olyan {igyintézés soran, amikor dolgozoi
személyes adatok tovabbitasara keriil sor, az iratokat minden esetben zart boritékban, az
adatkezeld szervezeti egység megjelolésével és a boritékban 1évé adatok tipusanak
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megjelolésével sziikséges kiilldeni. A boritékon keriiljon feltiintetésre, hogy ,,Személyes
adatot tartalmaz, felbontas szervezeti egység altal.”

23. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi dllomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése, az 0ij belépok tajékoztatasa

110. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal meghirdetett allashelyekre benyujtando
palyazatok kotelezd tartalmi elemeként el kell irni adatkezelési hozzajarulas benyujtasat.
Az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozo altalanos szabalyok
szerint tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat az adatkezelés koriilményeirdl.

111. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiirds eredményeként érkez6 Onéletrajz
benyujtdja személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek honlapjan az oOnéletrajzok kezelésével ¢&s tarolasaval
kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az Allaspalyazatok link alatt, melyben fel kell hivni
a figyelmet arra, hogy az érintettnek a bekiildott Onéletrajzahoz csatolnia kell egy
nyilatkozatot, amelyben hozzajarul Onéletrajzanak 3 hoénapig tartd kezeléséhez.
Amennyiben a beérkezett nyilatkozat a hozzajarulast nem tartalmazza, a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv kizardlag annak vizsgalatara jogosult, hogy a palyazati anyagnak
megfeleld betdltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen allashely nem all
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112. Az dnéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezaruldsatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 honap. Ennek
elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

113. Az adattarolasi hatarid6 lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezo kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzbékonyvet kell felvenni.

114. Az adatkezeld szerv belsé adatvédelmi felelése a szerv altal végzett dolgozdi
adatkezelésekrol tajékoztatot készit, amelyet az G allomanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad. Az 0 allomanytag az ismeretek atadasat alairasaval igazolja, a torvényben
meghatarozott, kotelez6 hozzajarulast megadja.

115. A rendvédelmi oktatasi intézménybe hallgatot — ideértve a KOK-hoz tiizoltoképzésre
kiildott, allomanyba még nem vett személyeket is — delegald hivatasos katasztrofavédelmi
szerv a beiskolazaskor koteles az intézmény felé igazolni a rendvédelmi feladatokat ellatod
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szold 2015. évi XLII. térvény
42. § (3) bekezdésében meghatarozott hozzajarulo nyilatkozat meglétét.

24. Alkalmassagi vizsgalatok

116. Az egészségligyi, pszichologiai és fizikai alkalmassagi vizsgalat elrendelésével
egyidejiileg tajékoztatni kell az érintetteket:
a) a vizsgalat elrendelését eldird jogszabalyokrol,
b) a vizsgalat céljarol — az egészségiigyi és pszichologiai alkalmassagi vizsgalat
esetén lehet6ség szerint Kitérve az egyes részvizsgalatok céljara is,
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c) az adatok megdrzési idejérdl,

d) az adatkezelést végz6 személyérol,

e) arrdl, hogy az adatok tovabbithatoak-e és

f) az ¢érintett vizsgalati eredményekbe torténd betekintési, valamint jogorvoslati
jogarol.

117. A tajékoztatas torténhet az érintettnek a hivatasos allomanyba keriilést vagy az els6
alkalmassagi vizsgalatot megel6zéen atadandd trlapon torténé adatvédelmi tajékoztatd
feltiintetésével is, ilyenkor az érintettnek az trlapon jeleznie kell, hogy a tajékoztatoban
foglaltakat tudomasul vette.

25. Telefon- és internethasznalat ellenorzése

118. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérdl a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi Szabalyzata
rendelkezik.

119. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM  Orszagos Katasztréfavédelmi  Foigazgatosag Informatikai — Szakteriiletének
Gazdalkodasi Szabalyzatardl szo6l6 féigazgatdi intézkedés rendezi.

26. Juttatasok

120. A személyligyi alapnyilvantartas részét képezd, az allomanytagokra és hozzatartozoikra
vonatkozd személyes adatok — az érintett altal kérelmezett juttatasra vald jogosultsag
megallapitasahoz és az ligyintézéshez sziikséges mértékl, nem térvényben meghatarozott —
kezeléséhez nem sziikséges az egyes allomanytagok és hozzatartozoik kifejezett
hozzajarulasanak bekérése, az érintettek hozzajarulasa vélelmezhetd.

27. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyardl késziilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

121. A hivatésos katasztrofavédelmi szervek személyi allomanyarodl késziilt kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapcsdn a képmdsnak mint személyes adatnak
kezelésére — torvényi felhatalmazas hianydban — kizardlag az érintett elézetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat az 1. fliggelék szerinti
nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,

b) tomegfelvételnek mindsiil, vagy

c) ha a felvétel a hivatasos allomany tagjardl technikai ellendrzés keretében, a
térfigyeld kamerakra vonatkozo rendelkezés szerint a szolgalatteljesités ellenérzése
céljabol késziil.

122. A hozzijaruld nyilatkozat aldirdsa Onkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében — nevet,
rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany esetén a szolgalati csoportot is megjelolve —
nyilvantartasba kell venni.
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123. A hozzdjaruld nyilatkozatokat a belsd adatvédelmi felelds Osszegyljti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a kommunikacioért felelds teriilet vezetdje altal e feladatra kijeldlt,
kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek. A nyilvantartott neveket
kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek, valamint a belsd
adatvédelmi felelds ismerheti meg.

124. A hozzajaruld nyilatkozatokat a bels6 adatvédelmi felelés zarhatd szekrényben kezeli.

125. Rendezvényen torténd kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényért felelds
szervezeti elem feladata a rendezvény megkezdése eldtt felhivni az érintettek figyelmét
arra, hogy amennyiben a képfelvétel készitéséhez — ide nem értve a tomegfelvételt és a
nyilvanos kozéleti szereplést — nem jarulnak hozza, Ggy azt jelezzék a jelenlévd fotos
részére.

126. A jelenléti vagy regisztracids iv alkalmazéasaval jard események esetén az adatkezelési
tajékoztatot jol lathato helyen elérhetévé kell tenni, és a jelenléti iven vagy regisztracios
adatlapon az adatkezelési hozzajarulasnak kiilon rubrikat kell kialakitani.

28. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

127. A hivatasos Kkatasztréfavédelmi szervek allomanyaba nem tartozd személyekrol
készitendd kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapesan a képmasnak mint
személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnyaban — kizarolag az érintett
elézetes hozzéajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajaruldsat a 2. fliggelék szerinti
nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziil vagy
b) tomegfelvételnek mindsiil.

128. Amennyiben a felvétel készitéjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezheto.

129. A tajékoztatas és a hozzajarulas beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére és arra, hogy a hozzdjarulas valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti vagy teriileti jogallasi szervek honlapja,
Meédiaszerver, Facebook-oldal, Katasztrofavédelem elektronikus magazin, Szent Florian
Onkéntestiizolto-portal) kiterjedjen.

130. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség
szerint elézetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tdjékoztatasarol és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

131. Olyan esetekben, amikor a hozzajarulds beszerzése lehetetlen, igy kiilonosen
karesemények alkalmaval, a karhelyparancsnok Ilehetdség szerint koteles felhivni a
jelenlévok figyelmét, hogy a kareseményrdl fényképes dokumentécio késziil, és a képen
szerepelni nem kivané személyek hagyjak el a helyszint.

132. A 125. és 126. pontban foglaltakat a nem a katasztrofavédelem alloméanyéba tartozo
személyeket is érintd rendezvények esetén szintén alkalmazni kell.
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29. Térfigyel6 kamerak telepitése a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
objektumaiban

133. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek objektumaiban és az azokhoz tartozo
maganteriileten, kozonség szamara nyilvanos maganteriileten — igy kiillondsen parkoloban —
térfigyeld kamera telepitése esetén az 11 személyesadat-kezelés megkezdésére vonatkozo
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

134. Nem alkalmazhat6 elektronikus megfigyelorendszer vagy technikai ellendrzésre szolgald
mas eszkodz olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltosagot sértheti, igy kiilonosen
6ltdozében, mosdoban, illemhelyen, egészségligyi vagy pszicholdgiai vizsgalat céljara
szolgald helyiségben, ideértve a vizsgalati helyiséghez tartozo varohelyiséget is.

135. Még technikai ellendrzéssel Osszefiiggéen sem helyezhet6 el a munkavégzés, munkahelyi
viselkedés megfigyelése céljabol kamera olyan helyiségekben, ahol allandé munkavégzés
folyik, sem pedig a munkakdzi pihenés céljaul szolgaldo helyiségekben, kijeldlt
dohanyzohelyen, ligyeleti helyiségben.

136. A fenti rendelkezések alol kivételt képeznek az olyan munkahelyiségek, ahol az
allomanytagok élete, testi épsége veszélyben lehet, igy pl. kivételesen miikddtethetd
kamera szerel6csarnokban vagy mas veszélyforrast tartalmazé objektumban.

137. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek jelentds értéket képezo eszkdzok — igy kiillondsen
a szerek — elhelyezéséiil szolgalo helyiségeiben, igy kiilondsen garazsban, egyéb, jelentos
értéket képviseld eszk6zok tarolasara szolgald raktarban és az azokhoz vezetd folyosdkon
elhelyezhetd és miikddtetheté kamera, azok miikodésérdl azonban jol lathatd helyen és
modon tajékoztatni kell az érintetteket. Olyan idészakban és épiiletrészeken, amikor és ahol
f6 szabaly szerint senki nem tartdozkodhat, vagyonvédelmi célbol szintén elhelyezhetd
kamera.

138. A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas
hianyaban legfeljebb a rogzitéstél szamitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni,
illetve tordlni kell, a technikai ellendrzés keretében készitett felvételek kivételével.

139. A kamerak telepitése abban az esetben felel meg az adatvédelmi kovetelményeknek,
amennyiben a kamera altal megfigyelt teriiletre belépd személy szamara jol lathatd modon
elhelyezésre keriil a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” figyelmeztetés.

140. A kamerak altal vett képet kozvetité berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az a
személy lathassa, akinek a kamera altal kozvetitett kép figyelése a szolgalati feladatainak
részét képezi.

141. A térfigyel6 kamerakkal kapcsolatos adatkezelés dokumentaldsa érdekében nemcsak
adattovabbitasi nyilvantartast, hanem betekintési naplot is rendszeresiteni kell, amely a
felvételekbe torténd valamennyi betekintés vonatkozasaban tartalmazza a betekintd
megnevezesét, a betekintés okat, jogalapjat, datumat.

142. Azon térfigyeld kamerakat, amelyek rendeltetésiiket tekintve kizardlag dolgozoi
adatkezelést végeznek — vagyis a megfigyelt teriileten nem jelenhet meg olyan személy, aki
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nem az adatkezeld szerv allomanyédnak tagja — a NAIH altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba nem kell bejelenteni.

30. Mozg6 kamerak

143. A gépjarmiiben felszerelésre keriilo kameranak az alabbi altalanos miiszaki feltételeknek
kell megfelelnie:

a) nagylatoszogih (legalabb 120 fokos) rogzitést tegyen lehetévé;

b) a kamera altal rogzitett fajl utdlag — az anonimizalastol eltekintve — ne legyen
manipulalhato;

c) beépitett GPS helymeghatarozo legyen a késziilékben;

d) arogzitett felvételen latszodjon a pontos id6, a gépjarmii sebessége, valamint a GPS
koordinatak is;

e) beépitett G-sensorral, Black-box funkcidval, (karambol, borulds stb. érzékelése)
rendelkezzen;

f) ciklikus rogzitésii legyen, automata kikapcsolassal és automata bekapcsolassal
rendelkezzen;

g) Motion Detection mozgasérzékeld funkcioval rendelkezzen (a lencse el6tt torténd
mozgas hatdsara a felvétel elinduljon).

144. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithatdé modon rogziti (pl. allo jarmii elé keriild személyek), és a
felvételeket a hivatasos katasztrofavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell
biztositani, amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalaséra.

145. A Dbeavatkozaselemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet,
kivétel a felvétel oktatasi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban
ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni, kivéve, ha az oktatasi célu felvétel az érintettek
el6zetes hozzajarulasaval késziilt.

146. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellen6rzo
technikai eszk6zként telepitett térfigyeld kamera altal rogzitett felvétel megismerésére az
allomanyilletékes parancsnok és az altala erre munkakoriiknél fogva kijelolt személyek
jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhaté fel, torvényi felhatalmazas hianyaban
nem bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A kamera felszerelésérdl az adott
gépjarmiivon szolgalatot teljesité allomanyt eldzetes irasbeli tajékoztatasban kell
részesiteni.

147. A felvételen lathato gépjarmi rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek és mas
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

148. A gépjarmiiben szolgalatot teljesité allomanyt tajékoztatni kell arrél, hogy a gépjarmiivon
kamera keriilt elhelyezésre.
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149. A kameraval rendelkezd gépjarmli kamerajanak iizemeltetéséért felelds személy a
gépjarmiivezetd.

150. Ha a gépjarmli mozgasa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrdl késziilt felvételt a szolgalati eldljaronak at kell adni.

151. A gépjarmi és a kamera hasznaloi, kezel6i adatvédelmi oktatidsban részesiilnek a belsd
adatvédelmi felel6st6l a kamera tizemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

152. A bels6 adatvédelmi felelés barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe
ellendrzés céljabol.

153. A katasztroéfavédelem vagyonvédelmi célt szolgdld mozgd kameradi kizardlag
maganteriileten, illetve a magénteriiletnek a ko6zonség szdmara nyilvanos részén
hasznalhatoak.

31. Hatdsagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

154. A hatosagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés a kozigazgatasi hatdsagi eljaras
és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl szolé 2004. évi CXL. torvény és az adott hatosagi
tigytipusra iranyadé adatkezelési szabalyok szerint torténik.

155. Az tigyfél személyes adatainak zarolasat ugy kell biztositani, hogy a hatdsagi eljarast
kovetden személyes adatot tartalmazd iratot tartalmazo iigyirat eldadoi ivén fel kell
tiintetni, hogy az iligyiratban taladlhatd személyes adatok kizarolag a jogerds dontés
végrehajtasa, a joger6s dontésében foglaltak ellenérzése vagy a jogerds dontéssel
Osszefiiggd jogorvoslat vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol kezelhetdek, és kizarolag e
személyes adatok kezelésére jogosult mas szerv vagy személy részére tovabbithatdak.

156. Ugyféli mindség hianya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazo
iratba kizarolag akkor tekinthet be, ha konkrét jogérvényesitési célt, vagy megfeleld
jogalapot tud igazolni, ellenkez6 esetben a kérelmet el kell utasitani.

157. A kozérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdséagi eljarast lezar6, mar jogerdssé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhato el a korabbi bejelent6tdl vagy panaszostdl arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatarozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatoak le az
iigyfél személyére nézve, mivel a kdzérdeki bejelentést vagy panaszt benyijtd személy az
iigyfelet nyilvanval6an ismeri.

158. A torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatdsagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait
kiilon intézkedés hatarozza meg.
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32. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

159. A tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdsagrol szolo 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazo iratanyagot a hivatasos
tlizoltosagokon és katasztréfavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eldirasok

33. Adatbiztonsagi fokozatok

160. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek kezelésében 1év0 minden egyes személyes adatot tartalmazd adatalloményt az
adatallomanyt kezel6 szervezeti elem vezet6jének a védelmi igény szempontjabol értékelni
kell, majd a 161. pontban meghatarozott biztonsagi fokozatba kell sorolni. A besorolasban
a bels6 adatvédelmi felelds sziikség esetén segitséget nyjt.

161. A hivatésos katasztrofavédelmi szervek adatkezelésének biztonségi fokozatai:

a) alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatok.

b) fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok talalhatdak.

c) kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a
kiilénleges adatot tartalmazo6 adatkezelések.

162. Amennyiben egy adatadllomanyban tobbféle besorolasu adat talalhaté, a teljes
adatallomanyt a magasabb adatbiztonsagi kategoriaba kell sorolni.

163. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitdsdhoz az adatok mindsitésének
figyelembevételén kiviil figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy altal torténd megismerése, megvaltoztatasa, vagy
torlése milyen mértékben veszélyezteti az adatkezeld vagy mas szerv feladatainak
végrehajtasat,

b) az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését,

c) a megsérilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreallitisa mekkora raforditassal
végezhet? el,

d) a Szabalyzat 4. fliggelékében meghatarozott, adatbiztonsagot veszélyeztetd
kockéazati elemek milyen mértékben érvényesiilnek az adott adatidllomany
vonatkozasaban.

164. A 163. pontban meghatarozott tényezok figyelembevételével a 161. pontban
meghatarozottnal magasabb adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.
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165. Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatalloméanyok tekintetében figyelemmel kell
lenni arra, hogy az abban talalhat6 adatok naprakészek és pontosak legyenek.

166. A fokozott biztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében biztositani kell a 165.
pontban foglaltakat, tovabba, hogy azokhoz kizarélag az adatdllomannyal kapcsolatos
feladatot ellatd és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a
munkajuk ellendrzésére jogosult vezetok férjenek hozza.

167. A kiemelt biztonsagi fokozatba tartozo nyilvantartasok tekintetében biztositani kell a 166.
pontban foglaltakat, hogy azokhoz kizardlag az adatdllomannyal kapcsolatos feladatot
ellato és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomanytagok, tovabba a munkajuk
ellendrzésére jogosult vezetdk férjenek hozza, a hozzaféréshez az arra jogosultakat
jelszoval kell ellatni.

34. Az infrastruktirahoz és a hivatasos katasztréfavédelmi szervek objektumaihoz
kapcsolédo adatbiztonsagi intézkedések

168. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzat keretei
kozott — valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez
sziikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz ¢és a helyi adottsdgokhoz igazodva kell
meghatarozni és végrehajtani.

169. Szabalyozni kell a katasztrofavédelmi objektumokba torténd be- és kilépés rendjét,
beleértve a szamitogépek és adathordozok ellenérzott és dokumentalt szallitasat.

170. Az informatikai eszkozok elhelyezésére szolgalo épiileteket, helyiségeket ugy kell
kialakitani, hogy megfeleld biztonsagot nyujtsanak az erészakos behatolds, tliz vagy
természeti csapas ellen (kiilondsen megfeleld teljesitményli elektromos halézat kialakitasa,
épiilet ellatasa villdmharitéval, megeldz6 intézkedések a vizbetorés ellen).

171. A lokalis szamitogépes halozat kozponti részét tartalmazo helyiséget tervszeriien,
biztonsagi szempontok alapjan kell kivalasztani, lehetdség szerint az épiilet kozteriilettdl
tdvolabb eso részében.

172. Megel6z6 intézkedésként gondoskodni kell a nyilaszarok védelmérdl (példaul: racs,
attorést nehezito iivegezés, specialis zar).

173. A szamitogépes vagy az adathordozok tarolasara szolgald helyiségeket tlizvédelmi és
indokolt esetben vagyonvédelmi eszkozokkel el kell latni.

174. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek helyiségeiben, kiilonds tekintettel azokra, ahol
kiilsd személyek is jogszeriien tartozkodhatnak, keriilni kell az adatkezelések helyére,
modjara torténd utalast, jelzést. A szamitogépet ugy kell elhelyezni, hogy a képerny6n
megjelenitett adatok a helyiségbe belépd, illetve a helyiségben tartdzkodd személyek eldl
védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelszo begépelésénél keriilni kell az illetéktelen
személyek jelenlétét.
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175. Hatosagi tigyekben, elektronikus kapcsolattartds esetén kapcsolattartasi utként kizarolag
az ligyintéz0, vagy a szervezeti egység hivatalos elektronikus levélcime hasznalhato.

176. A személyi allomany tagja hivatdsos katasztréfavédelmi szerv objektumaban nem a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv tulajdonat képezd hardvereszkozt csak eldljardjanak
vagy vezetdjének engedélyével és informatikai szakember altal végzett ellendrzést
kdvetden hasznalhat.

177. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv szamitastechnikai eszkdzei csak hivatasos
katasztréfavédelmi szerv objektuman beliil hasznalhatok, kivéve a kiilon engedély alapjan
hasznalt hordozhato eszk6zoket (laptop, winchesterek stb).

178. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba tartozoé adatallomanyok kezeléséhez igénybe
vett informatikai eszkozok iizemszerli mikodését sziinetmentes 4dramforrasokkal
aramkimaradas idejére is biztositani kell, illetve a kiemelt biztonsagi fokozatba tartozo
adatok védelme érdekében sugarzasvédelmi eszkozoket és modszereket kell alkalmazni.

179. Az egyedi adatkezelést végz6 allomany épiileten beliili mozgasat az anyagi-technikai
lehetéségek fiiggvényében fizikai azonositasi eszkozokkel (példaul: specidlis kulcsok,
chip-kartyak) is kovethetévé kell tenni.

35. A hardvereszkozok védelmét szolgalé adatbiztonsagi intézkedések

180. Az informatikai eszk6zok objektumon beliili telepitését, illetve annak iranyitasat az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezet6je altal megbizott, rendszergazdai
jogosultsdggal rendelkezé személy végzi, akinek szakmai véleményét ki kell kérni az
eszk6zok beszerzésének eldkészitése soran is.

181. Az eszkozok elhelyezését, a szamitdgépes munkahelyek kialakitasat a biztonsagi
szempontokra is figyelemmel kell tervezni.

182. Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett (példaul: alapitvanyi tamogatasbol szarmazo,
adomanyozott) hardvereszkdzok csak elézetes ellenérzést és engedélyezést kdvetden
vehetoek alkalmazasba és kapcsolhatok a lokalis halozatba.

183. Kiils6 személy — példaul karbantartas, javitas, fejlesztés céljabol — a hardvereszkozhoz
kizarolag ugy férhet hozza, hogy a kezelt adat megismerése elkeriilhetd legyen. A fokozott
és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatidllomanyok kezeléséhez igénybe vett
hardvereszkozok javitasa, karbantartasa csak alland¢ feliigyelet mellett végezheto.

184. A késziilékekrol, azok miiszaki allapotvaltozasairdl folyamatos nyilvantartast kell vezetni
(torzslap).

185. Gondoskodni kell arr6l, hogy a hardvereszkdzok, illetve azok szolgaltatasainak
igénybevétele csak a felhasznald azonositasat kovetden legyen lehetséges.

186. Gondoskodni kell a személyes adatot tartalmazé adathordozok tarolasahoz sziikséges
kornyezeti feltételek (hdmérséklet, paratartalom, stb.) megteremtésérol.
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187. Szabélyozni kell a személyes adatokat tartalmazé adathordozodkkal kapcsolatos
adminisztracios folyamatot, a felhasznalas, a nyilvantartas, az atadas-atvétel rendjét.

188. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal mikodtetett szamitastechnikai rendszerekben
csak virusmentesség szempontjabol ellenérzott adathordozok alkalmazhatok.

189. A felhasznalok részére az adathordozok rongalas elleni védelmét szolgalo eldirasokat kell
meghatarozni a kiilsé jelolés moddjara, a jogosulatlan hozzaférés, masolas, torlés
megel6zésére. Az érintett személyi allomanyt e szabalyok megfeleld ismerete érdekében
oktatni kell.

190. A fokozott és a kiemelt biztonsagi fokozatba tartoz6d adatallomanyokat tartalmazo
adathordozokrol biztonsagi masolatot kell késziteni és azokat lehetdleg az adatdllomany
Orzési helyétdl eltéro tiizszakaszban kell Orizni.

191. Az adatkezel6 szervek személyes adatokat tartalmazé meghibasodott winchestere — az
azon rogzitett adatok védelme, kiillondsen a korabban rdogzitett adatok helyreallitasanak
kizarasa érdekében — kiils6 szervnek, személynek javitas vagy csere érdekében nem adhatd
at, azt meg kell semmisiteni.

36. Az adatkezelés dokumentacidjanak védelmére vonatkozé adatbiztonsagi
intézkedések

192. A személyes adatokat tartalmazd adatallomanyok dokumentacidit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatdrozni a dokumentaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a dokumentaciok tarolasanak,
masolasanak, esetleges kolcsonzésének rendjét.

193. A fokozott és kiemelt biztonsadgi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentécioit
pancélszekrényben, vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben, vagy
biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel -ellatott
helyiségben kell drizni.

37. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelméhez kapcsolodé adatbiztonsagi
intézkedések

194. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv alkalmazasaban csak jogtiszta, virusellendrzott
szoftver miikodtethetd, amit csak az arra felhatalmazott személyek telepithetnek. A
személyi allomany sajat szoftvert szolgalati célra nem hasznalhat.

195. Az informatikai rendszerben tarolt adatok védelme érdekében tObbszintli hozzaférési
rendszert, és korszeri virusvédelmi modszereket kell alkalmazni.

196. A szamitogépeken a jelszavas képernydkiméld alkalmazdsa az alkalmazéi allomany
részére kotelezo.
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197. Gondoskodni kell a szadmitogépen feldolgozott személyesadat-dllomany rendszeres
mentésérol.

198. Az informatikai rendszerekben tarolt adatok védelméhez kapcsolodd adatbiztonsagi
kovetelményekrol a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

38. A személyhez fiiz6do és az alkalmazo6i tevékenységgel osszefiiggoé intézkedések

199. Az adatkezel szerv vezet6jének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfeleld képzésérdl és tovabbképzésérdl.

200. Az egyes adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eldljardjanak személyre
szoloan kell megallapitania, figyelemmel a kijelolt vagy felhatalmazott személy
beosztasara és az ahhoz kapcsolédd jogszabalyban meghatarozott feladatra. A
jogosultsagot az érintett munkakori leirdsaban is rogziteni kell. Amennyiben a jogosultsag
megallapitasara alapot add koriilményben valtozés torténik, haladéktalanul intézkedni kell
a jogosultsag modositasara vagy visszavonasara.

201. A jogosultsagot megallapitd vezetd koteles a jogosultat tajékoztatni a jogosultsaggal
kapcsolatos jogairdl ¢és kotelezettségeirdl, a vonatkozd szabalyok megszegésének
kovetkezményeirdl. A tdjékoztatas tényét és tudomasul vételét irdsban dokumentalni kell.

202. A jogosultsagot megallapitdé vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési és
hozzaférési jogosultsigok a személyzeti valtozasokkal 0Osszhangban aktualizalasra
kertiljenek. A szolgalati viszony, a kormanytisztvisel6i, kozalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony vagy a kozfoglalkoztatds megsziinése esetén az allomdnyparancs vagy
hatarozat alairasaval egyidejlileg intézkedni kell a betekintési és hozzaférési jogosultsagok
visszavonasara. A leszereld lap mindaddig nem irhatdé ala, amig a betekintési, illetve
hozzaférési jogosultsag visszavonasanak tényét a leszereld lap szignalasaval, az arra
hataskorrel rendelkezo, informatikai feladatok ellatasaért felelos vezetd, illetve
rendszergazda nem igazolta.

203. Az orszdgos szamitogépes informacids rendszerek vonatkozasdban szervezeti
jogosultsagot is meg kell hatarozni. A szervezeti jogosultsag kérdésében az informatikai
rendszerrel timogatott tevékenység orszagos szakmai iranyitasaért felelds vezetd dont.

204. A személyes adatokat tartalmazo szamitogépes adatallomany alkalmazasanal a
felhasznalé azonositasahoz a technikai lehetdségek fiiggvényében szoftveres (példaul név
¢s jelsz0) €s hardveres azonositd eszkozoket kell alkalmazni.

205. Kotelez6 szempontok a jelszovédelem alkalmazasanal:

a) minden felhasznalonak egyedi felhaszndloi névvel és egyedi felhasznaldi jelszoval
kell rendelkeznie;

b) ajelszavakat iddszakonként kotelez0 jelleggel valtoztatni kell;

c¢) tilos a jelszavak munkatarsak kozotti atadasa.

206. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél mikodo szamitogépes haldzatok lizemeltetését
veégz6 szervezeti elemnél bekovetkezett személyi valtozas (példaul: athelyezés, szolgélati
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viszony megszinése) esetén a szervezeti elem vezetdje — a szervezeti elem vezetdjét érintd
valtozas esetén az érintett eldljardja — soron kiviil, de legkés6bb huszonnégy dran beliil
intézkedni koteles a jelszavas védelem modositasara. Ez az eljaras kdvetendé abban az
esetben is, ha a jogosultsagok technikai biztositasat és nyilvantartasat nem az iizemeltetd
szervezeti elem, hanem felhatalmazasa alapjan a felhasznald szerv allomanyéba tartozd
személy végzi.

207. A szamitogépes halozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni, amennyiben a

rrrrr

egység allomanyanak feladatkorébe tartozo tigytipus ligyirata.

VI. Fejezet

Informacidszabadsag a hivatasos katasztréofavédelmi szerveknél

39. Az informacioszabadsag tartalma

208. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnek és személyi allomanyanak lehetdvé kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot és
kozérdekbol nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekili adat) erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

209. A koOzérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen a
kozérdeki adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben,
vagy erre iranyuld egyedi igény megvalaszolasaval.

210. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdekl adatok irdsban megjelolt
korét az el6irt modon kiilon erre irdnyuld kérelem hianyaban is nyilvanossagra kell hozni.
Az adatkezeld szerv vezetOje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozand6 adatok korére
barmely szervezeti elem javaslatot tehet, kiilonosen akkor, ha ugyanazon témaban tobb
helyrdl érkezik adatigény vagy sajtdbmegkeresés.

40. Szerzodésekkel, tamogatasokkal, projektekkel kapcsolatos adatnyilvanossag és az
iizleti titok

211. A hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerzodésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzddd felek
tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)-(3a) bekezdése alapjan a szerzédés tartalma
kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil {izleti
titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek az
arra iranyuld kérelem esetén kotelesek a szerzédés kozérdek, ill. kozérdekbdl nyilvanos
adatnak mindsiil6 tartalmara vonatkozdan tajékoztatast adni.”
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212. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi eldirdnyzat terhére kotott visszterhes
szerzOdésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az atlathatdsag ellendrzése céljabol, a szerz6désbol eredd
kovetelések eléviiléséig az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6)
bekezdése és az 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet atlathatosagaval Osszefiiggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok
kezelésére, amelybdl a b) pont ba) bc) és a c) pont ca) és a cd) alpontban foglalt adatok
személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezo.”

213. Az éllami vagyonnal val6 gazdéalkodéasra és az azzal val6é rendelkezésre vonatkozd
szerzOdések esetén a szerz6désben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6é felek
tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrdl szolo 2007. évi CVI. torvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerzédés kozérdekii adatnak nem mindsiilé tartalma kozérdekbol
nyilvanos adat, ha kiilon tdrvény masként nem rendelkezik.”

41. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény intézésének eljarasi szabalyai és a
koltségtérités

214. Kozérdekli adat megismerése irant barki széban, irasban vagy elektronikus uton
terjeszthet eld igényt.

215. A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati ut betartasaval — soron
kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki a belsé adatvédelmi felelds
utjan koteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténd megvalaszolasarol.

216. A BM OKF belso adatvédelmi felelose intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovabba a
BM OKF és mas hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kézosen kezelt adatokra iranyuld
kozérdekiiadat-megismerési igényeket, tovabba az olyan, gazdasdgi adatokra iranyuld
kérelmeket, amelyek a BM OKF ¢s a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolodnak.

217. A teriileti adatvédelmi felel6sok intézik a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kdzosen kezelt adat
kiaddsara irdnyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmii vagy az iigy
bonyolultsaga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi felelés a BM OKF bels6 adatvédelmi
felelésének allasfoglalasat kéri.

218. A teriileti adatvédelmi felelés a kérelem beérkezésérél — az adatigényld személyes
adatainak felismerhetetlenné tételével — a BM OKF belsé adatvédelmi feleldsét
haladéktalanul értesiti.

219. Az adatvédelmi felelos a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a
kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:
a) az igényld neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

¢) azigényelt adatok pontos meghatarozasa;
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d) nyilatkozat arrdl, hogy az adatokat részére milyen forméaban kell rendelkezésre
bocsatani;

e) akotelezettségvallalas a dologi koltségek megfizetésérol.

220. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — a bels6 adatvédelmi felelés haladéktalanul, de legkésébb az igény
kézhezvételét kovetd 3 napon belill felveszi a kapcsolatot az igényldvel és — a tble
elvarhatd modon €s mértékben — segitséget nyujt a megismerni kivant adatok korének
pontos meghatarozasa érdekében.

221. A bels6 adatvédelmi felelds az igény pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti az
adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egészben meghitsul.

222. Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

223. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv, gy azt haladéktalanul,
de legkésdbb az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil kdteles tovabbitani a kozérdekll
adatot kezel6 szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tajékoztatni kell az igénylét is.

224. Amennyiben az adatkezel6 szerv a megkeresett szerv szdmara nem azonosithato, tovabba
amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizardan egyértelmiien
megallapithat6 volt az adatigényld szamara, az adatkezeld szerv tajékoztatja az igénylét az
attétel akadalyarol vagy felhivja az igényl6t adatigényének az illetékes szervhez torténd
megkiildésére.

225. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre és azok kigytijtése a hataridén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. Ebben
az esetben igényl6t a belsé adatvédelmi felelds az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasanak okarol és a valasz varhato idépontjardl.

226. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltséget allapithat
meg.

227. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehetok figyelembe, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.
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228. Nem allapithatdé meg koltség az adatkezeld hivatdsos katasztroéfavédelmi szerv azon
allomanytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ igyintézése
munkakori kotelezettsége, igy kiilonosen a belsé adatvédelmi felelés és helyettesitésére
kijelolt személy, a valasziratot alaird vezetd, a dontéseldkészit, nem nyilvanos adatokra
vonatkoz6 adatigények esetén az adatigény teljesithetdsége tekintetében szakmai javaslatot
tevd szervezeti elem kijeldlt tigyintézdje és vezetdje, az adatok kiadhatdésagara vonatkozd
dontéshozatal tekintetében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel
kapcsolatos érkeztetési, iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégz6 személy vonatkozasaban,
tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyaba nem
tartozo személyek tekintetében.

229. A dologi és személyi koltségek szamitasi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatarozdsa soran alkalmazandé Onkoltségszamitasi
szabalyokrdl sz616 BM OKF foigazgatdi intézkedés tartalmazza.

230. Az adatigény teljesitésénél elszdmolhatd koltségek megallapitasara minden esetben sor
keriil az adatokat kezel6 szervezeti elemnél az 5. fiiggelékben feltiintetett dokumentum
kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
sziikséges munkaerd-raforditas idotartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi
koltségek vonatkozasaban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi és
dologi koltségekrdl a BM OKF tekintetében a Koltségvetési Féosztaly, teriileti szervek
vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

231. A személyi és dologi koltségek megallapitasara van lehetdség a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

232. A belso adatvédelmi felelds az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti elemnek
megkiildi a 230. pontban meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

233. Az ‘érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekii adatigényben foglaltak alapjan
elézetesen felméri a kezelésében 1év0o adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet
kerekitve, az egyes munkafolyamatot végzd 4llomanytag nevének, beosztasanak
feltiintetésével a 230. pontban meghatarozott dokumentumban régzit.

234. Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi koltségek vonatkozdsaban a
masolandé oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekii adatot
kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a 230. pontban meghatarozott dokumentumot a
BM OKEF tekintetében a Koltségvetési FOosztaly, teriileti szervek vonatkozésdban a
Koltségvetési Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

235. A BM OKF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, teriileti szervek vonatkozdsaban a
Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges személyligyi béradatok és dologi
koltségek feltiintetése utan, a 230. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi a belsé
adatvédelmi felelds részére a koltségek dsszegszer(i kimutatasaval.

236. A belsé adatvédelmi felelés a varhatd személyiigyi és dologi kiadasok Osszegérdl a
kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatast kiild az adatigényl6 részére. A koltségtérités megfizetésénél az adatigényl6tol
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a hivatasos katasztrofavédelmi szerv a koltségek eldlegezését abban az esetben kérheti, ha
a koltség 0sszege meghaladja az 5000 Ft-ot.

237. Amennyiben a koltségek eldlegezésére nincs lehetdség, a belsd adatvédelmi felelds az
igény teljesitésével egyidejlileg felhivja az adatigényld figyelmét a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo kotelezettségre.

238. Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmt, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott 0sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

239. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a
tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil
koteles azt befizetni az adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irasban
meghatarozott folydszamlaszamra.

240. A bels6 adatvédelmi felelds a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylonek
— a koltségekrol szold tajékoztatoval egy idében — megkiildi a 6. fiiggelékben
meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét sziikséges feltiintetni
a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

241. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhet6 adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvanossagaban korlatozott, vagy — ha az adatkezel szerv vezetdje masként
nem dontott — dontésel6készitd, nem nyilvanos adatok.

242. Ha a kozérdekti adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
moddon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kdvetkeztetést
ne lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni
arra is, hogy az igényl6 altal megismerheté adatok ne essenek kitakaras ala.

243. Az elutasitott kérelmekro6l, valamint az elutasitasok indokairol a belso adatvédelmi felelos
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd év januar 31-éig
tajékoztatja a NAIH-ot.

244. Amennyiben az adatigény a hivatasos katasztrofavédelmi szerv feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontés meghozataldra iranyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyul, a belsé adatvédelmi felelés az
adatkezelé szerv vezetdje részére az érintett szakteriilet elézetes szakmai allaspontjan
alapul6 allasfoglalast készit arrol, hogy

a) az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy

b) az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikddési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen
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az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné-e.

245. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara iranyuld sajto- és
médiamegkeresések intézésébe a hivatasos katasztroéfavédelmi szerv szovivoje a belséd
adatvédelmi feleldst bevonja.

246. Az igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg
ellendrzését — elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétol szamitott 1 éves
iddtartam lejartat kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A
torlésrol az tigy eléaddja kitakarassal gondoskodik.

42. A hatosagi iigyekkel kapcesolatban érkezé adatigények megvalaszolasara vonatkozo
szabalyok

247. Ha az adatigény hatdsagi ligyet érint, a megvalaszolasakor a kozigazgatasi hatosagi eljaras
€s szolgaltatas altalanos szabalyair6l szold 2004. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Ket.)
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényl6 figyelmét.

248. Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, ami még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdés dontéselokészitd iratokra vonatkozd rendelkezése, tovabba a Ket. 69. §
(1) bekezdés a) pontja alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe —
meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését
késébbiekben a Ket. 69/A. § (1) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld
hivatasos katasztréfavédelmi szervhez.

249. A hatdsagi tigyekre vonatkozo adatigények esetén kizarolag a Ket. 69/A. § (1) bekezdése
alapjan barki szamara megismerhetd hatarozatok adhatdak ki az anonimizalasi szabalyok
betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigényl6t Ket.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

250. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informéciok kiadasara iranyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbol szarmazik. Ha nem
adhato valasz a kérdésre a jogerGs hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényl6t
Ket. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

251. Ha az adatigény mas hatosagok altal lefolytatott eljardsokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az tigyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Amennyiben
az adatkezelonek tudomasa van arr6l, hogy az igényt a hataskorrel és illetékességgel
rendelkez0 szervhez is benyujtottak, az attétel mell6zhetd.

252. Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatosagi allasfoglalas megismerésére iranyul, azt
a Ket. 69.§ (1) bekezdésének a) pontja alapjan az igényl6 részére 6nallod iratként nem lehet
kiadni, hanem 4t kell tenni a hatarozatot hozé hatésaghoz.
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253. Ha az adatigény azért nem teljesithet, mert a hivatasos katasztréfavédelmi szerv a Ket.
szerinti iratbetekeintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényldt, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténé megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az
igénylot tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetoségekrol.

43. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténo kozzététele

254. Az elektronikus  informacidszabadsdg megvaldsitdsa érdekében a  hivatasos
katasztroéfavédelmi szervek honlapjukon kdzzétételi listakat miikddtetnek.

255. A listak tartalmdnak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

256. A kozzétételi listakat a nyitolaprol kozvetlentiil elérheté oldalon, ,,Kozérdekli adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

257. Az Altalanos kozzétételi listdban az adott hivatasos Kkatasztrofavédelmi szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekli adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

258. A frissitett adatok uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetoségét.

259. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 1j allapot
fellelhetoségét, valamint feltiind moédon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
iddszerti.

260. A kotelez6 archivalasi 1d6 elteltét kovetben az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérol vagy archivumban tartasarol.

261. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a belsd adatvédelmi
felelos a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a
kozponti elektronikus jegyzék mitkodtetdje részére.

262. A 7. fiiggelék tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listdk egyes részei
tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését. Az adatfelelds
személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeldli ki.

263. Amennyiben a BM OKF altalanos kozzétételi listajanak gazdalkodasi adatai kozott olyan
adatok is szerepelnek, amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Foéigazgato-helyettesi
Szervezetének adatfelelOs szervezeti eleme nem rendelkezik, az adatokat a BM OKF GEK
koteles a honlapfelelds rendelkezésére bocsatani.

264. A teriileti szervek a 8. fiiggelék alapjan készitik el kozzétételi listaikat.
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265. A 8. fiiggelékben foglaltaktol az alabbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztroéfavédelmi
szervtOl eltérd feladatkorok miatt nem relevans kozzétételi egységek a kiilonos és
egyedi kozzétételi listabol tordlhetdek,

b) barmely teriileti szerv a teriileti sajatossdgoknak megfeleléen kiegészitheti az
egyedi kozzétételi listat.

266. A kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan a belsé adatvédelmi felelés legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy
mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

267. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

268. A BM OKF-nél az adatfelelds személyek a kozzétételi listakban meghatarozott adatokat
kozvetleniil vagy az adatfelelds szervezeti elem utjan, elektronikus ton kiildik meg a belsé
adatvédelmi felelosnek, aki az adatokat tovabbitia a BM OKF Kommunikacios
Szolgélatanak mint adatkdzlének, amely gondoskodik a tovéabbitott kozérdekii adatok
honlapon torténd nyilvanossagra hozatalarol.

269. A bels6 adatvédelmi felelos az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kdvetkezne be, az adatokat haladéktalanul potolni lehessen.

270. Az adatfelelos személyek gondoskodnak a kozremikodésiikkel kozzétett adatok
adatfajtara meghatarozott idokozonként — azonnali adatfrissitést el6iré rendelkezés esetén a
valtozast kovetd munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak,
tovabbd, amennyiben a kotelezd archivaldsi id6 mar eltelt, és az informécié honlapon
torténé megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl torténd torlés kezdeményezésérol.

271. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozld, a listdk egyes részei feltoltottségének
ellendrzéséért a belsé adatvédelmi felelds felel.

272. A helyi szervek — mint adatfelelosok — a tevékenységiikre vonatkozo kozérdekii adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozd helyi
szervek vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekii adatok kozzétételérol.

273. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkoézlést intézé személyek feladatait munkakdori
leirasukban rogziteni kell.

274. Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben és a Kdzponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
bels6 adatvédelmi felelés folyamatosan végzi.
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VII. Fejezet

Ellenérzés

275. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult:
a) az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy;
b) az adatkezel6 szerv vagy a felettes szerv belsé adatvédelmi feleldse;

c) a kozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetGje altal ellendrzésre irasban kijelolt
személy;

d) a BM OKF Ellenérzési Szolgalatanak és az adatkezel6 szerv ellendrzési szolgalata
allomanyénak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f) ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.

276. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktdl
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
vagy abba betekinthet, amely az ellenorzott szerv adatkezelési tevékenységével Osszefiigg.

277. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogo ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

278. Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF belsd
adatvédelmi felel6se vagy az adatkezeld szerv szakiranyitasara jogosult szerv vezetdje
rendelheti el.

279. A naplozasi kotelezettség teljesitését a naplot vezetd kozvetlen szolgalati eldljardja
legalabb haromhavonta ellendrizni koteles.

280. A bels6 adatvédelmi felel6s altal végzett ellendrzés elsésorban az alabbiakra terjed ki:
a) kozzétételi listak allapota;
b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;
c) adatvédelmi, adattovabbitasi nyilvantartas allapota;
d) az ellenérzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfelelosége;
e) a Huméan Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;
f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valdé megfelelés.

281. A bels6 adatvédelmi felelés legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kdzzétételi
listainak feltoltottségét.

282. A bels6 adatvédelmi felelds minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi felelds a
szerv rendszergazdajaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa soran a jelszavak
meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatasara vonatkozo kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.
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283. A belsé adatvédelmi felelds legalabb kétévente koteles ellendrizni a szakteriiletek
adatkezelési tevékenységét és a dolgozoi adatkezeléseket.

284. Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
adatkezelé szerv vezet6jét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerii allapot
helyreallitasahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitdsahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet

Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

285. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyaba tjonnan kertiilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelds — az adatkezeld
szerv személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan
— koteles az allomanyba vételt kdvetd harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban
részesiteni és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat
rendelkezésre bocsatani, majd az oktatast kovetd harom hénapon beliil vizsgaztatasukat
elvégezni.

286. Az oktatasrol és a vizsgardl szOolo igazolast a belsé adatvédelmi felelés a fizikai
adatbiztonsag szabalyainak megfeleldéen kezeli.

287. A belsé adatvédelmi felelosok kijeldlésiiket kovetden a BM OKF bels6é adatvédelmi
feleldse altal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazo
targykorben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérdl, felkésziltségiik,
ismereteik folyamatos karbantartasahoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrol a
BM OKF bels6 adatvédelmi feleldse koteles gondoskodni.

288. A bels6é adatvédelmi felelés az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd
személyi  allomanyat a  bekdvetkezett adatvédelmi targyu  jogszabaly-  és
normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb
adatvédelmi targyd normavaltozdsok vagy az ellenérzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett alloméany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

289. A belsé adatvédelmi felelés az adatkezeld szerv informacidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért feleldés személyi allomanyat a kozérdekii adatok nyilvanossagaval
Osszefiiggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben —
kiiléndsen a jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany  kotelezd,
informacioszabadsag targyu oktatasat elvégezni.
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1. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Minta
(adatvédelmi tdjékoztato és hozzajarulo nyilatkozat

kép- vagy kép- és hangfelvételen torténd szerepléshez allomanytagok részere)

TAJEKOZTATO SZEMELYES ADAT KEZELESEROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan /pl.
a jutalom, elismerés atvételének képi dokumentalasa, folyoiratban késziilt interjuhoz késziilt
képfelvétel, a beavatkozashoz, munkavégzéshez kapcsolodd, de nem a tevékenységrol
készitett portrészeri felvételek/ a képmas — mint személyes adat — kezelésére a Polgari
Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény 2:48 § (1) bekezdése alapjan, és az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 5. § (1)

bekezdésének a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasaval keriil sor.

Kivételt képez a teljes személyi allomany tekintetében, hogy a tomegfelvételeken torténd
szerepléshez (pl. allomanygytiilésen készitett, nem portrészerti képek) vagy a nyilvanos
kozéleti szereplés soran készitett képek készitéséhez nem sziikséges az érintettek

hozzajarulésa.

A beavatkoz6 — vagy egyébként kozteriileten a katasztrofavédelem hataskorében eljarva
munkat végz6 — 4llomanyr6l a beavatkozéds, szolgalatteljesités ideje alatt, a
katasztrofavédelmi tevékenységhez kapcsolodo idbszerli, napi eseményekrdl torténd
tajékoztatas céljabol kép- vagy kép- és hangfelvételek készitéséhez szintén nem sziikséges az

érintettek hozzajarulasa.

A kivételi korok meghatarozasara a Ptk. 2:48 § (2) bekezdése alapjan, tovabba a Févarosi
Torvényszek 56.P£.632.194/2015/3. szamu itélete alaptorvény-ellenességének
megallapitasardl és megsemmisitésérol szold 16/2016. (X. 20.) AB hatarozat és a Kuria

Pfv.IV.20.283/2015/4. szamu itélete, valamint a Févarosi [tél6tabla 2.Pf.20.186/2014/4.
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szamu itélete alaptorvény-ellenességének megallapitasarél és megsemmisitésérol szolo

17/2016. (X. 20.) AB hatarozatban foglaltakra tekintettel keriilt sor.

1.

Az adatkezelés célja a kozvélemény tdjékoztatasa a katasztrofavédelmi tevékenység
korébe tartoz6 idOszerl, napi eseményekrdl, vezet6k tekintetében a

katasztréfavédelem vezetdit bemutatd aloldalon térténd megjelenités.

A kezelt személyes adat a képmas, és a felvétel készitésének id6pontjaban az érintett

altal tanusitott viselkedés, a megnyilvanulé érzelmi allapot.

A képfelvétel kapcsan adatkezeldé a BM  Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatosadg/... Megyei/Févarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag/
Katasztrofavédelem cimii  folyoirat szerkesztosége [a megfeleld adatkezel6(k)
kivalasztando(ak) t6bb adatkezeld esetén mindegyiket meg kell nevezni, és a 4.

pontban mindegyik adatkezel6 adatait meg kell adni]

Az adatkezelo adatai:

Az adatkezeld megnevezése:
Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:
Telefaxszama:

Elektronikus levélcime:
Belso adatvédelmi feleldse:
Szolgalati helye:

Elérhetosége (elektronikus levélcim, telefonszam):

A képfelvételek a  hivatdsos katasztrofavédelmi  szervek  honlapjan, a
Katasztrofavédelem Médiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook
oldalan tehetdek kozzé, az ott meghatarozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfelelden,

tovabba megjelenhetnek a Katasztrofavédelem cimii elektronikus folydiratban is. A
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Médiaszerverre feltoltott kép- és hangfelvételeket a sajtdo és média képviseldi
kizarolag a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa céljabol, a Felhasznalasi

Feltételeknek megfeleléen vehetik at.

6. A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabol a technikai hatteret
biztosito Radios  Segélyhivdo ¢és Infokommunikaciés Orszagos Egyesiilet
adatfeldolgozonak mindsiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat

szervezetén beliil, 6nalldan végzi.

Az adatfeldolgoz6 postacime: 1089 Budapest, Elnok utca 1.
Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

7. A felvételeket — ha az érintett késébb nem kéri azok torlését — az adatkezel6 az

archivumaban selejtezés nélkiil megdrzi.

8. A képfelvétel készitéséhez hozzdjarulast nem addé személyek joganak biztositasa
érdekében azon allomanytagok nevét, akik nem kivannak a felvételeken szerepelni, e
joguk érvényesitése érdekében — nevet, rendfokozatot, beosztast, vonulds allomany
esetén a szolgalati csoportot is megjelolve — az érintettet foglalkoztatd hivatasos
katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi felel6se nyilvantartdsba veszi, majd az
aktualizalt nyilvantartast atadja a kommunikacidért felelds teriileten e feladatra
kijelolt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeknek. A nyilvantartott
neveket kizarélag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést végzd személyek, valamint
a belsd adatvédelmi felelés ismerhetik meg. Amennyiben egy rendezvényen,
eseményen tobb hivatdsos katasztréfavédelmi szerv allomanytagjai vesznek részt, és a
résztvevd allomanytagok nyilatkozata kiterjedt a rendezvényt szervezd hivatasos
katasztrofavédelmi szervre, az érintettet foglalkoztaté hivatasos katasztroéfavédelmi
szerv  szovivoje  tajékoztatdst nyujt a rendezvényt szervezd  hivatasos
katasztrofavédelmi szerv szdévivdje, kozponti rendezvény esetén a BM OKF
Kommunikacios Szolgalat részére a hozzajarulas hianyat illetéen. A belsé adatvédelmi
felelés az érintettet az adatkezeld 4allomanyabol torténd kikeriilésekor torli a

nyilvantartasbol.
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9. Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika

megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez valé jog: az adatkezelonél a tajékoztatdban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

* milyen személyes adatait,

* milyen jogalapon,

* milyen adatkezelési cél miatt,

* milyen forrasbol,

* mennyi ideig kezeli,

» az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz

biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,
+ eldfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairds). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezel6 az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezé kezelnie. Egyéb esetben a
kérelmet legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A zarolashoz valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatainak zarolasat. A zarolas addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Adatai zarolasat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy
személyes adatait az adatkezel6 jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett
hatésagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatait, vagy az adatait
tartalmaz6 dokumentumot az adatkezeld ne torolje. Ebben az esetben az adatkezeld a hatdsag
vagy a birosag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd a megkeresést és az
adattovabbitast kdvetden torli azt.

A tiltakozashoz valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken tiltakozhat az
adatkezelés ellen, ha az adatkezel® adatszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos
kutatas céljabdl tovabbitana, felhasznalna, tovabba torvényben meghatarozott egyéb esetben.
Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrévidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérdl a kérelmezdt irasban tajékoztatja.
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Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben gy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsddlegesen
keresse meg az adatkezeld bels6 adatvédelmi felel6sét a tajékoztatdban megjeldlt
elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 52. §
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 22. §-a, a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény Masodik Konyvének
Harmadik Része, valamint a polgéri perrendtartasrol sz616 1952. évi I1I. térvény 346/A-346/F.
§-ai alapjan birosadghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatosag elérhetdsége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: www.naih.hu
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HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgalati hely) ......ccooiiiiiiiiiii a fenti
tajékoztatoban irottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz
tartozo tajékoztatoban megjelolt adatkezeld a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa
céljabol engem abrazolod felvételt készitsen és azt a tdjékoztatd szerinti helyeken és feltételek

mellett nyilvanossagra hozza.

Erintett alairasa

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott, (név, szolgalati hely) .....cooiiiiiiiii a fenti
tajékoztatoban irottakat tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz
tartozo tajékoztatoban megjeldlt adatkezelé a katasztréfavédelem vezetdit bemutaté oldalon
torténd kozzététel céljabol engem 4brazold felvételt készitsen és azt a tdjékoztatd szerinti

helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Erintett vezeto alairasa
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NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ
Alulirott, (név, szolgalati hely) ... a fenti

tajékoztatoban irottakat és a hozzajarulasomat nem igénylé adatkezeléseket tudomasul veszem,

azon tul azonban nem jarulok hozza az engem abrazolé képfelvétel készitéséhez.

Erintett alairasa
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2. fiiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Minta (adatvédelmi tajékoztato és hozzajarulo nyilatkozat kép- vagy kép- és hangfelvételen

szerepleshez allomanyon kiviili személyek részére)

TAJEKOZTATO SZEMELYESADAT-KEZELESROL

A kép- vagy kép- és hangfelvételeken (a tovabbiakban: felvétel) torténd részvétel kapcsan az
adatkezelésre a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:48 §
(1) bekezdése alapjan, és az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasaval

kertil sor.

Kivételt képez a tomegfelvételeken torténd szereplés megorokitése vagy a nyilvanos kozéleti

szereplés soran készitett képek készitése, melyekhez nem sziikséges az érintettek hozzajarulasa.

1. Az adatkezelés célja a kozvélemény tdjékoztatdsa a katasztrofavédelmi tevékenység
korébe tartozo iddszeri, napi eseményekrdl, ennek keretében a ..........................

rendezvényrdl/eseményrol.

2. A kezelt személyes adat a képmas, és a felvétel készitésének idépontjaban az érintett

altal tanusitott viselkedés, a megnyilvanul6 érzelmi allapot.

3. A képfelvétel kapcsan adatkezelé a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag/...
Megyei/Fovarosi Katasztrofavédelmi Igazgatosag/ Katasztrofavédelem cimii folyoirat
szerkesztdsége [a megfeleld adatkezelo(k) kivalasztando(ak) t6bb adatkezeld esetén
mindegyiket meg kell nevezni, és a 4. pontban mindegyik adatkezeld adatait meg kell
adni]

4. Az adatkezelo adatai:

Az adatkezeld megnevezése:
Székhelye:
Postai cime:

Telefonszama:
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Telefaxszama:
Elektronikus levélcime:
Belsd adatvédelmi feleldse:
Szolgalati helye:

Elérhetdsége (telefon, elektronikus levélcim):

A képfelvételek a hivatasos katasztrofavédelmi szervek honlapjan, a Katasztrofavédelem
Médiaszerverén, a Katasztrofavédelem hivatalos Facebook oldalan tehetoek k6zzé, az ott
meghatarozott Adatvédelmi Iranyelveknek megfeleléen, tovabba megjelenhetnek a
Katasztrofavédelem cimii elektronikus folyoiratban is. A Médiaszerverre feltoltott kép- és
hangfelvételeket a sajtdo és média képviseldi kizarolag a katasztroéfavédelmi tevékenység

bemutatasa céljabol, a Felhasznalasi Feltételeknek megfeleléen vehetik at.

A honlapokon torténd kozzététel és a Médiaszerver szempontjabdl a technikai hatteret
biztositd6  Radiés  Segélyhivo  és  Infokommunikaciés  Orszagos  Egyesiilet
adatfeldolgozonak mindsiil, egyéb esetek az adatok feldolgozasat az adatkezeld sajat

szervezetén beliil, 6nalldan végzi.

Az adatfeldolgoz6 postacime: 1089 Budapest, Elnok utca 1.
Telefonszama:(+36-1) 303-0168

Telefaxszama:(+36-1) 477-0549

Elektronikus levélcime: info@rsoe.hu

Honlapja: www.rsoe.hu

A felvételeket — ha az érintett késobb nem kéri azok torlését — az adatkezel6 az

archivumaban selejtezés nélkiil megbrzi.

Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol

fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez valo jog: az adatkezelonél a tajékoztatoban felsorolt
elérhetdségeken irasban tajékoztatast kérhet arrol, hogy:
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* milyen személyes adatait,

* milyen jogalapon,

* milyen adatkezelési cél miatt,

» milyen forrasbol,

* mennyi ideig kezeli,

+ az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

+ eldfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott

levélben teljesiti.

A helyesbitéshez valo jog: a tijékoztatdoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezelé moddositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az
adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetéségre

kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tol
adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az esetben
tagadhatja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet

legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A zarolashoz valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatainak zarolasat. A zarolas addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé
teszi az adatok tdrolasat. Adatai zérolasat kérheti példaul abban az esetben, ha ugy
gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban az érintett
altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne tordlje. Ebben az
esetben az adatkezel$ a hatosag vagy a birésag megkereséséig tovabb tarolja a személyes

adatot, majd a megkeresést €s az adattovabbitast kovetden torli azt.

A tiltakozashoz vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken tiltakozhat az
adatkezelés ellen, ha az adatkezeld adatszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos
kutatds céljabol tovéabbitana, felhaszndlna, tovabba torvényben meghatarozott egyéb
esetben. Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén
beliil, de legfeljebb 15 napon beliill megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében

dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt irasban tajékoztatja.
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Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezelé belsé adatvédelmi feleldsét a tajékoztatoban megjeldlt

elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 52. §
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet,
tovabba az informéacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. térvény 22. §-a szerint, valamint a Polgari Torvénykonyvrél szolod 2013. évi V.
torvény Masodik Konyvének Harmadik Része, valamint a polgari perrendtartasrol szolo

1952. évi 1. térvény 346/A-346/F. §-ai alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetosége:

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, oo a fenti tajékoztatoban irottakat
tudomasul veszem, és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz tartoz6 tdjékoztatoban
megjelolt adatkezel(k) a katasztrofavédelmi tevékenység bemutatasa céljabol engem abrazold
felvételt készitsen, és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra

hozza.

Budapest, .......coooviiiii

Erintett alairasa
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3. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Minta
(adatvédelmi tajékoztato és hozzajarulo nyilatkozat

projektekben torténd részvételhez)

TAJEKOZTATO PROJEKTBEN TORTENO RESZVETEL KAPCSAN TORTENO
SZEMELYESADAT-KEZELESROL

1. A projektben torténé részvétel soran személyes adatok Kkezelésére az alabbi
torvényhelyek alapjan keriil sor
a) az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6lo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdésének a) pontja alapjan az
érintett hozzajarulasaval,
b) az Infotv. 5.§ (1) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott kételezd adatkezelés
esetén, vagyis ha azt torvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, jelen esetben, ha az

adat k6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil;

2. Az adatkezelés célja: Pénziigyi és szakmai elszdmolas biztositasa, ennek érdekében a
projektben résztvevo személyek részvételének, a résziikre tortént kifizetések teljesitésének

igazolasa. A projekt nyilvanossaganak biztositasa.

Projekt regisztracios szama:
Projekt cime:

Projekt rovid cime (acronym):

3. Az adatkezeléssel érintettek kore:

A (adatkezel6 megnevezése) személyi allomanyanak a projekttel
kapcsolatos feladatokban részt vevo tagjai.

4. A Kkezelt adatok kore, besorolasa:
- személyes adat (lakhely, anyja neve, sziiletési hely, datum, képi dokumentacio esetén
fénykép)
- k6zérdekbdl nyilvanos adat (név, beosztas, munkakor, illetmény, cafetéria)
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5. Az adatkezel6k, adatfeldolgozok megnevezése:
Az adatkezel6 neve:

Székhelye:
Postai cime:
Telefonszama:
Telefaxszama:

Az adatkezelés tényleges helye:

Hozzaférésre jogosultak kore:

Adattovabbitas az alabbi szerv felé torténik:

Ellendrzést végzo szerv:

Iranyitéhatosag:

Az adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozé:

A projekt dokumentdcid részét képezd felvételeket az Adatkezeld a BM OKF/Megyei

Igazgatosagok (megfeleld kivalasztando) weboldalan hozza nyilvanossagra.

Az adatkezelés idétartama

A személyes adatok kezelése a tarsfinanszirozasi tdmogatdsi szerzdédés megkotésének
elokészitésével kezdddik és az adatok torléséig tart. A torlésre akkor keriilhet sor, ha a
vonatkozé unidés és nemzeti jogszabalyok szerint a projektrésszel kapcsolatos

dokumentummegdrzési kdtelezettség megsziinik.

6. Az érintett jogai
Az adatkezelés kapcsan tdjékoztataskéréshez vald jog korében az adatkezel6tdl tajékoztatas
kérhet6 arrdl, hogy az adatkezeld a tajékoztatoban megjeldlt adatokat

*  milyen jogalapon,

*  milyen adatkezelési cél miatt,

*  milyen forrasbol,

* mennyi ideig kezeli,
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+ az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatokat,

+ eldfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

A zarolashoz valo jog keretében az érintett kérheti személyes adatainak zarolasat. A zarolas
addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Ezt kérheti példaul
abban az esetben, ha tgy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezel6 jogellenesen kezelte,
azonban az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras érdekében sziikséges
az, hogy az adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne tordlje. Ebben
az esetben az adatkezeld a hatosag vagy a birésag megkereséséig a tovabb tarolja a személyes

adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Az érintett kérheti, hogy az adatkezeld modositsa valamely személyes adatat.

Az ‘érintett kérheti személyes adatainak torlését. A torlés azonban nem lehetséges,
amennyiben ezaltal az adatkezelés célja veszélybe keriil, vagy lehetetlenné valik és ez a

tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz6déstol valo elallast eredményezheti.

A fenti kérelmeket az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott

értesitéssel egyidejlileg teljesiti.

A tiltakozashoz vald jog keretében az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az
adatkezel$ azt a tdjékoztatoban meghatarozott céltol eltéréen kezelné, hasznalna fel, vagy
tovabbitana, tovabba térvényben meghatarozott egyéb esetben. Az adatkezeld a tiltakozast a
kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idén belill, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt

irasban tajékoztatja.

A fenti kérelmeket a BM OKF bels6 adatvédelmi felelése részére az
okf.hivatal@katved.gov.hu elektronikus levélcimre, vagy a BM OKF postacimére kell

eléterjeszteni.
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Adatbiztonsag

A BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag mint adatkezeld, az Infotv. 7.§-a alapjan
minden sziikséges 1épést megtesz, hogy biztositsa az érintettek altal megadott személyes
adatok biztonsagat mind a halézati kommunikacidé soran, mind az adatok tarolasa, 6rzése

soran.

Jogorvoslat
Ha az érintett 0gy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, annak tényét a helyzet
rendezése érdekében a BM OKF belsé adatvédelmi feleldse felé jelezheti. A BM OKF bels6

adatvédelmi feleldse dr. Csekd Katalin tii. szdzados (kata.cseko@katved.gov.hu).

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII. térvény 52. §
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioészabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 22. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény Masodik Konyvének
Harmadik Része, valamint a képfelvételek tekintetében a polgari perrendtartasrol szolo 1952.

évi I1I. torvény 346/A-346/F. §-ai alapjan birdésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag elérhetdsége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu
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4. fiiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Az adatbiztonsagot veszélyezteté fobb kockazati elemek

1. A Kkiilsé fenyegetd tényezok:

a) természeti katasztrofa;

b) kiils6 személy altal elkdvetett erdszakos cselekmény;

c¢) kdozmiiellatasi zavarok;

d) kiilsé személy tartozkodasa a katasztréfavédelemi objektumban (ligyfélfogadas, latogatas,
munkavégzés);

e) védelmi berendezések technikai hibaja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tiiz, cs6torés).

2. A hardver eszkozok fenyegetettsége:

a) muszaki jellegii hibak, rendellenességek;

b) kéros kornyezeti hatds (fesziiltségingadozéds, szennyezOdés, elektromagneses sugérzas,
elektrosztatikus feltoltodés);

c) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) perifériakhoz val¢ illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezések manipuldldsa, rongalasa, lopas;

f) az eszkoz elhelyezésére szolgald helyiség, vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

3. Az adathordozok veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodés nem szabdlyszerii tarolds, vagy kezelés miatt;

c) ismeretlen, vagy kétes eredetii adathordozé alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozdkhoz, masolas;

e) sajat adathordozo ellenérzés nélkiili alkalmazésa szolgalati vagy magéncélra (virusveszély,
illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumenticiokhoz kapcsolodé kockazati elemek:
a) a rendszerdokumentacio teljes, vagy részleges hianya;

b) az iratok kovethetd rendszerezettségének hianya;

c) az aktualitas hianya;

d) jogosulatlan, hibas, ismeretlen eredetii valtoztatas;

e) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

5. A szoftverekhez kapcsolodé veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

¢) jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetdsége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
e) virusvesz¢ly;

f) szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

g) a szoftver sériilése, karosodasa hardver hiba miatt;

h) dokumentaciok hianya, sériilése.

6. Az alkalmazoi tevékenységgel, adatokkal dsszefiiggé kockazati elemek:
a) adatvesztés, karosodas hardver vagy szoftver hiba miatt;
b) teljes, vagy részleges adatvesztés hibas adathordozé miatt;
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¢) a jogosult adatkezel6 altal szandékosan vagy tévedésbol végzett adattorlés, -modositas;
d) jogosulatlan adatkezel6 altal végzett masolas, torlés, modositas;

e) hibas adatkezelés ismerethiany miatt;

f) kezelési elbirasok, oktatas hianya.

7. Fenyegeto tényezok a kommunikacié teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutasa a hal6zatba nem ellendrizhetd csatlakozés révén;
b) halozati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulalasa;
c¢) adatforgalom lehallgatasa;

d) varatlan forgalmazasi akadalyok, az atvitelt zavard befolyasok;

e) lizenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;

f) az adatatviteli eszk6zok sériilése, karosodasa.

8. Személyhez fiiz6d6 veszélyforrasok:

a) hibas adatkezelés ismerethidny vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

b) az adatkezelésre vonatkozo eldirasok figyelmen kiviil hagyasa hidnyos ,,biztonsagtudat” miatt,
a fenyegetettség lebecsiilése;

c¢) szandékosan hibas adatkezelés belso késztetés vagy kiilsé rahatas kovetkezményeként;

d) jogosulatlan hozzaférés;

e) az ellendrzés hianya.
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5. fiiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

KIMUTATAS
kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség elozetes
és utolagos elszamolasahoz, munkaidé-elszamolashoz
............ -....../20.../ szamu iigyirathoz

1. Adatszolgaltatas elékalkulaciohoz:

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:

Feladatvégzésre kijelolt beosztasa:

A feladat megérkezésének idGpontja:

Feladatvégzés tervezett munkaidéigénye: ...... ora

Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér
. . . A4
Fénymasolatok szama A3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szama: ......... db

Az adatszolgaltatasért felelds vezeto alairasa: ..........c.oevviiviinininn.nn.
2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:

Koltségvetési Foosztaly/Osztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhato
koltségérol:

Dologi koltség:  ........cooiian.

Személyi koltség: ..........ooiiiiil

Osszesen: ............cc.......

4 munkadrat meghaladja: igen/nem

Az dsszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithato: igen/nem

alairas/datum
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3.  Munkalap:
Kezdés Befejezés
........................................ bt
Feladatvégzés anyagkoltsége:
adatok lapban
szines  fekete-fohér
Fénymasolatok szama 273‘
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db

A feladat elvégzését kovetden az ligyintézo alairasa:
A feladat elvégzését igazolo vezetd alairdsa:

4. Tényleges koltségek kimutatésa:

Pénziigyi/személyiigyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft)
Dologi koltség:  .......coevinnnnnn

Személyi koltség: ...l

Osszesen: .....................

Pénziigyi vezet6 alairésa:

Minden iigyintézd kiilon munkaidé-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszamolast a belsé adatvédelmi felelos részére kell elektronikusan

megkiildeni.
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6. fliiggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Adatlap

az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylo altal megfizetend6 koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairdl

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhatd személyes adatait az adatkezeld szamviteli
bizonylat kiallitasahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak
szabalyaira a pénziigyi bizonylatok megérzésére ¢és ellendrzésére vonatkozd torvényi
eléirasok az iranyadoak. Ennek megfelelden az adatokra vonatkozo adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezel6 a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezeld megnevezése:
Székhelye:

Postai cime:

Telefonszama:
Telefaxszama:

Belso adatvédelmi feleldse:
Szolgalati helye:

Elektronikus levélcime:

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcesan?

A tajékoztataskéréshez valé jog: az adatkezelénél a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken irasban
tajékoztatast kérhet arrol, hogy:

*  milyen személyes adatait,

* milyen jogalapon,

*  milyen adatkezelési cél miatt,

*  milyen forrasbol,

*  mennyi ideig kezeli,

« az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott

hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,
» cldfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesitjiik.



5782 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szam

A helyesbitéshez val6 jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az adatkezelé modositsa
valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az adatkezel$ a kérelmét legfeljebb 25 napon
beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetségre kiildott levélben értesiti.

A torléshez valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetGségeken kérheti az adatkezel6tdl személyes adatainak
torlését. Az adatkezelo az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha azokat
jogszabaly alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl a
megadott elérhetségre értesitést kiild.

A zarolashoz valo jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti személyes adatainak
zarolasat. A zarolas addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai zarolasat
kérheti példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte,
azonban az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birésagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az adatait,
vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezel6 ne torolje. Ebben az esetben az adatkezel6 a hatosag
vagy a birésag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd a megkeresést és az adattovabbitast
kovetden torli azt.

A tiltakozashoz valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az
adatkezel6 adatszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljabol tovabbitana, felhasznalna,
tovabba torvényben meghatarozott egyéb esetben. Az adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon belill megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést
hoz, és dontésérdl a kérelmezot irasban tajékoztatja.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben gy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjikk, hogy elsédlegesen keresse meg az
adatkezel6 belsé adatvédelmi felelosét a tajékoztatoban megjeldlt elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezelé megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvény 52. § alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba az informécidés oOnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény 22. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V.
torvény Masodik Konyvének Harmadik Része, valamint a polgari perrendtartasrol sz6lo 1952. évi III. torvény
346/A-346/F. §-ai alapjan birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetésége:
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.
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A kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényld

Neve:

Cime:

Adobazonosito jele/adészama:
Szamlazasra vonatkozo6 adatok:
Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:



7. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

0 Ada |  Frissits [  Megfraes | Adatfelelés

Elérhetéségi adatok: A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat kovetéen azonnal Az el8z6 allapot térlendd
postai cime, telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei
Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes igyfélkapcsolati vezetd neve, A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot torlendé Igazgatasi Féosztaly
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az

tigyfélfogadasi rend

Igazgatasi Féosztaly

Szervezeti struktura: A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovet6en azonnal Az el6z6 allapot torlend6 Human Szolgalat
szervezeti egységek és vezetdik megjelolésével, az egyes szervezeti egységek

feladatai

A Katasztréfavédelem vezetéi: A BM OKF vezetinek és az egyes szervezeti | A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot torlendd Human Szolgalat

egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcimei

A kozfeladatot ellsité szerv irsinyl'tésa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban Jogi Fbosztaly

allé, vagy alar iikodé mas kozfeladatot ellato szervek tartasaval

megnevezése, és elerhetose i adatai

A szerv tulajdonaban allé vagy részvételével miikodé gazdalkodo A viltozasokat kovetden azonnal Az el6z0 allapot 1 évig tarté archivumban Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet
szervezetek: A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve tartasaval

részvételével mikodé gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellité szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és A valtozasokat kovetéen azonnal Az el8z0 allapot 1 évig tarté archivumban Kommunikécids Szolgalat
kiado neve és cime, valamint a foszerkeszt6 neve tartasaval

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo A valtozasokat koveten azonnal Az el6z6 allapot 1 évig tart6 archivumban Jogi Fbosztaly
szerv: A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, tartasaval
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo szerv elérhetdségi adatai, igyfélszolgalatanak, kozonségkapcsolatanak|
elérhetéségi adatai

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore: A kozfeladatot ellatod szerv | A valtozasokat kovetden azonnal Az el6z0 allapot 1 évig tarté archivumban
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo tartasaval

alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Igazgatasi Féosztaly; Jogi Féosztaly; belsé adatvédelmi felelds
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A tevékenységérol sz6l6 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat kdveten azonnal

el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi Féosztaly; Nemzetkozi Féosztaly

A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok: Hatosagi
ugyekben tgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezeése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az tigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az tigyintézéshez hasznalt
let6ltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat koveten azonnal

el6z6 allapot torlendd

BM OKF Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

Kozszolgaltatisok

a BM OKF tekintetében nem rel

evans

A BM OKF nyilvantartasai: A fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitéltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban
tartasaval

Bels6 adatvédelmi felelés (az informatikai biztonsagi felel6s
egyetértésével)

Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban Igazgatasi Féosztaly
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a tartasaval
koltségtérités mérteke
Dontéshozatal, iilések a BM OKEF tekintetében nem relevans
A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok A BM
OKF részvételével elokészitett, katasztrofavédelmet érinté
j balyok tervezete a
stételi listajaban tekintheté meg
A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott a BM OKF tekintetében nem relevans
Palyazatok: A kozfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyazatok szakmai leirasa, | Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig tarté archivumban a palyazatot eldkészité szervezeti egység
azok eredményei és indokolasuk tartasaval
Hirdetmények: a szerv altal kiadott hirdetmények, kzlemények Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban Kommunikacios Szolgalat
tartdsaval
Kozérdekii adatok igénylése: A kozérdekil adatok megismerésére iranyulod Negyedévente el6z0 allapot torlendd Bels6 adatvédelmi felelés
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, s
ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatds adott | Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig tarté archivumban Bels6 adatvédelmi felelés

szervre vonatkozo adatai

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok tjrahasznositasarol
sz010 torvény szerint Gjrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok Wjrahasznositasarol szol6 térvény szerint Gjrahasznosithato kozadat
tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Bels6 adatvédelmi felelos

A kozadatok és kulturalis kdzadatok ujrahasznositisara vonatkozo altalanos
szerzédési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendd

Bels6 adatvédelmi felelés

A kozadatok ¢és kulturalis kdzadatok ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezd tényezdkkel egylittesen

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendd

Bels6 adatvédelmi felelos
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A kozadatok tjrahasznositasarol szo6l6 térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendd

Bels6 adatvédelmi felelos

A kozfeladatot ellato szerv altal megk6tott, a kozadatok Gjrahasznositasarol
sz010 torvény szerint kotott kizarolagos jogot biztosito megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag idStartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjelolése

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendd

Bels6 adatvédelmi felelos

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot
biztositdé megallapoddsok szovege

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendd

Bels6 adatvédelmi felelés

A kozadatok tjrahasznositasarol szo6l6 térvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezd erével biro dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathato
kozadat gytjtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggd
koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a

ére

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendd

Bels6 adatvédelmi felelos

Kozzétételi listak

kiilon linken elhelyezve

lll. Gazdalkodas|

i adatok

A miikddés torvényessé

ge, ellenérzések

Vizsgalatok, ellenérzések listaja: A kozfeladatot ellatod szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvanos megallapitasokat tartalmazo -
vizsgalatok ellendrzések felsorolasa

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
koévetéen haladéktalanul

Az ¢l6z6 allapot 1 évig tarté archivumban
tartasaval

Ellenérzési Szolgalat

Az Allami Szamvevészék ellenérzései: az ASZ ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol sz010 jelentés megismerését
koévetéen haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban
tartasaval

Ellendrzési Szolgalat

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok: egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol sz010 jelentés megismerését
koévetéen haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartdséval

Ellendrzési Szolgalat

Miikodés eredményessége, teljesitmény

a BM OKF tekintetében nem relevans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyiijtés eredményei, id6beli véaltozasuk

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig tarté archivumban
tartasaval

OSAP adatgazdak

PP ccolk
Oltségvet b

2szamolok

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot ellaté szerv éves kdltségvetése

A valtozasokat kovetden azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

Szamviteli beszamolok: a kozfeladatot ellato szerv térvény szerint
beszamoloja

A valtozasokat kovetéen azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon jogszabalyban meghatarozott beszamolok

A valtozasokat kovetéen azonnal

a kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Fogazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Foosztaly

Miikodés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara
¢és személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a
vezetok és vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly (BM OKF GEK sziikség szerint szolgaltat
adatokat)

Tamogatasok: A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol
sz010 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik
napig

a kozzétételt kovetd 5 évig

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly
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Szerzdédések: Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal sszefliggd,
otmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo6 szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerzodés
esetében annak iddtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat koveté hatvanadik
napig

a kozzétételt kovetd 5 évig

Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet

Koltségvetési Foosztaly (Megjegyzés) A szerzodés értéke alatt a
szerzodés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzd6 féllel kotott azonos targyh szerzédések
értékét egybe kell szamitani

Koncessziok: A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de|Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet

adatok (palyézati kiirdsok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett legalabb 1 évig archivumban tartdsaval Koltségvetési Féosztaly

emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara| Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de|Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet

(igy kiilonosen egyesiilet tamogatésara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig archivumban tartisaval Koltségvetési Féosztaly

munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre)

forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetések

Eurépai unié dltal tAimogatott fejlesztések: Az Eurdpai Unid tdmogatasaval | Negyedévente Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tartd Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet Ingatlangazdalkodasi,
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések archivumban tartasaval Beruhazas- Szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly

Kozb zési infor iok: éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a | Negyedévente Az el6z0 éllapot legalabb 1 évig tartd Gazdasagi Fégazgato-helyettesi szervezet Ingatlangazdalkodasi,

megkotott szerzédésekrol

archivumban tartasaval

Beruhazas- Szervezési és Projektelszamolasi Fdosztaly

KULONOS KOZZETETEL

| LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Tevékenységre, miikddésre

> vonatkozé adatok

A hatésag dontésének hirdetményi uton torténé kozlése

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL.
torvény 80. § (1)-(4) bekezdése

haladéktalanul, ha a hirdetményi uton torténé
kozlés feltételei mar nem allnak
fenn,eltavolitandd

BM OKF Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

A 2004. évi CXL.torvény. 80/A. § (1) bekezdése alapjan, az ugyanezen
bekezdésben meghatarozott jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatarozatok

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyair6l szolé 2004. évi CXL.
torvény 80/A. § (1) bekezdése

a jogerére emelkedést, illetve a
hatarozathozatalt kovetden azonnal

BM OKF Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

a piacfeliigyeleti eljarasokban hozott jogerés vagy fellebbezésre tekintet|
nélkiil végrehajthatéva nyilvanitott hatarozatok

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyair6l szoloé 2004. évi CXL.
térvény (Ket.) 80/A. § (1) bekezdésének 1)
pontja; a termékek piacfeligyeletérél szolo
2012. évi LXXXVIIL torvény 17. §, illetve a
fogyasztovédelemrdl szolo 1997. évi CLV.
torvény 51. §

a jogerére emelkedést, illetve a
hatarozathozatalt kovetden azonnal

BM OKEF Tiizmegel6zési Féosztaly

A hatoésag ellenorzési tervének és jelentésének kozzététele (oly modon, hogy|
az az ellendrzés céljat ne veszélyeztesse)

a kozigazgatasi hatosagi eljaras ¢és szolgaltatas
altalanos szabalyair6l szolo 2004. évi CXL.
torvény 91. § (3) bekezdése

évente, a vonatkoz6 norméaban meghatarozottak
szerint

BM OKF Hatosagi-koordinacios és Miivelet-elemzési Foosztaly

Az elektronikus tuton torténé iratbenyujtis szabalyai

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeir6l szolo  335/2005.
(XIIL. 29.) Korm. rendelet 46.§ (2) bekezdés b)

a valtozast kovetden azonnal

pontja

Ugyviteli Iroda

wezs 65 IA9°/10C » QL]S3ILYT SOTVLVAIH

£8LS



Nyilvantartas a kijelolt megfeleléségértékel6 szervezetekrol

a megfeleldségértékeld szervezetek|
kijelolésérol szold 2009. évi CXXXIIIL. torvény
8. §

a valtozast kovetden azonnal

BM OKEF Tiizmegel6zési Féosztaly

Gazdalkodasi

kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv modositasa

a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (1) bekezdés a) pontja

adatok

az elfogadast kovetden haladéktalanul, a
targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetének lennie.

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

16470t

az vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti
adatok, vagyis az irasbeli 0sszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi
cselekmény jogsértének tartott eleme, a kérelmezd javaslata, észrevétele,

valamint az allaspontjat alatamaszt6 adatok, tények, tovabba az azt alatimasztd
dokumentumokra — ha vannak ilyenek — vonatkozo6 hivatkozas

a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (1) bekezdés b) pontja

az eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét
kovetéen haladéktalanul, legalabb 5 évig
elérhetének kell lennie

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal mitkodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban tortén6 kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjai alapjan kotott és a kozbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerzédések

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
torveény 43. § (1) bekezdés c)-d) pontja

a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul,
legalabb a szerzédés teljesitését kovetd 5 évig
elérhetdnek kell lennie

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (1) bekezdés e) pontja

a részvételre jelentkezOknek vagy az
ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejiileg

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténé kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

szerzédések teljesitésére vonatkozé adatok: hivatkozas a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében
felhivasra), a szerz6d6 felek megnevezése, azt, hogy a teljesités szerzédésszerti
volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idSpontja,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja ¢és a kifizetett]
ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (1) bekezdés f) pontja

a szerz6dés mindegyik fél — tamogatasbol
megvalosulo kozbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet —
altal tortént teljesitését kovetd harminc napon
beliil, legalabb 5 évig koteles elérhetévé tenni
¢és az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
idére kotott szerzOdés esetében a szerzodés
megkotésétol szamitva évenként kell
aktualizalni

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal mitkodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzés

a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (1) bekezdés g) pontja

a kiilon jogszabalyban eldirt
hatarid6ig,legalabb 5 évig koteles elérhetévé
tenni

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal mikdodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

Kozbeszerzési eljaras eredményeként netté 100 millié forint teljesitési
értéket meghaladé szerzédések: A kozbeszerzési eljaras eredményeként az
allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv, tovabba a
fejezeti kezelésti eldiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére megkdotott,
netté 100 millié forint teljesitési értéket meghaladd szerzédések alapjan
teljesitett kifizetés Osszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés idGpontja

az allamhaztartasrol 52016 torvény|
végrehajtasardl szolo  368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletének 12. sora

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az el6z6
allapot nem tor6lhetd

BM OKF Gazdasagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

Az eurdpai uniés tarsfinanszirozassal bonyolitott palyazatok esetében a
netté6 100 millié forintot meghalado, teljesitett Kifizetések: a kifizetések]
osszege, kedvezményezettje, ¢és a kifizetés idépontja

az allamhaztartasrol $z010 torvény|
végrehajtasardl szolo  368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletének 13. sora

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az el6z6
allapot nem torélhetd

BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas- Szervezési és Projektelszamolasi
Foosztaly

EGYEDI KOZZETETELI

LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY
VAGY BELSO SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Szervezeti,

yzeti

Jatol

kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos tajékoztatd adatok: levelezési cim, az
elektronikus levelezési cim, a telefonszam, faxszam, esetlegesen a telefonos
vagy — ha erre lehetdség van — a személyes ligyfélfogadasi id6, a hataskor és
illetékesség rovid ismertetése — a panasz, a kozérdekii bejelentés benytjtasanak
modjara vonatkozo tajékoztatds, szobeli kozérdekii bejelentés irasba
foglalasarol késziilt masodpéldany személyes atvételének lehetosége

22/2014. (XII. 5.) BM utasitas 2-3. §

a valtozast kovetden azonnal

BM OKEF Igazgatasi Féosztaly

88/S
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Tevékenységre, miikodésre

Tatol

vonatkozo

A veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemben, vagy a kiiszobérték alatti
iizemben tortént veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetrél,
iizemzavar bejelentéséhez sziikséges adatlap

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos
balesetek elleni védekezésrol szolo 219/2011.
(X. 20.) Korm. rendelet 30. § (1) bekezdése

a valtozast kovetden azonnal

BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Féfeliigyeldség

A "hozzaférés iizemeltet6i adatokhoz" korben megadott adatok

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos
balesetek elleni védekezésrdl szolo 219/2011.
(X. 20.) Korm. rendelet 45. §

a valtozast kovetden azonnal

BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Féfeliigyel6ség

PSR

vezetek Nemzeti Mi e

Onkéntes

a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL.  torvény végrehajtasardl — szolo
234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet 57. § (1)
bekezdése

minden év januar 31-ig

BM OKF Orszagos Polgari Védelmi Fofeliigyeldség

Az egyes Onkormanyzati tiizoltosagokra eso6  veszélyeztetettségi

pontszamok

az onkormanyzati és Iétesitményi
tizoltésagokra, valamint a hivatasos tiizoltosag,
onkormanyzati tiizoltosag és onkéntes tiizolto
egyesiilet fenntartasahoz vald hozzajarulasra
vonatkozé szabalyokrol szolo 239/2011. (XI.
18.) Korm. rendelet 13. § (6) bekezdés

minden évben a december 31-ei allapotra
tekintettel

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Féfeliigyeldség

Veszélyes aru vasiti vagy vizi szallitissal Kkapcsolatos bejelentési
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges formanyomtatvanyok

a hivatasos katasztrofavédelmi szerv eljarasai
soran a veszélyes aruk vasuti és belvizi
szallitasanak  ellenérzésére és a  birsag

kivetésére  vonatkozd  egységes eljaras
szabalyairol, tovabba az egyes|
szabalytalansagokért ~ kiszabhato  birsagok]

Osszegérol, valamint a birsagolassal dsszefliggd
hatosagi feladatok altalanos szabalyairol szolo
312/2011. (XIIL. 23.) Korm. rendelet 6. § (1) és
7. § (1) bekezdései

a valtozast kovetden azonnal

BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyeldség

Veszélyes arulégi szallitisaval kapcsolatos bejelentési Kkotelezettség
teljesitéséhez sziikséges formanyomtatvanyok

a veszélyes aru légi szallitasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi ellendrzésrdl és al
birsag  kivetésének  szabalyairél  szolo
313/2014. (XIL. 12.) Korm. rendelet 3. §
alapjan

a valtozast kovetden azonnal

BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Féfeliigyel6ség

Tiizvédelmi szakvizsga bizonyitvanyokkal kapcsolatos adatok

a  tlizvédelmi  szakvizsgira  kotelezett
foglalkozasi ~ agakrol, —munkakorokrdl, —al
tlizvédelmi szakvizsgaval Osszefiiggd

oktatasszervezésrol ¢és a tlizvédelmi szakvizsga
részletes szabalyairol szolo 45/2011. (XII. 7.)
BM rendelet 9. § (3) bekezdése

a valtozast kovetden azonnal

BM OKF Tiizmegel6zési Féosztaly

A tiizvédelmi szakvizsga torzsanyaga és a javasolt szakirodalom kore

A tlizvédelmi  szakvizsgara  kotelezett
foglalkozasi  agakrol, munkakorokr6l, a
tlizvédelmi szakvizsgaval Osszefiiggd

oktatasszervezésrdl és a tiizvédelmi szakvizsgal
részletes szabalyairdl szolo 45/2011. (XII. 7.)
BM rendelet 11. § (1) bekezdése

a Hivatalos Ertesit6ben torténd megjelenéssel
egyidejiileg

BM OKF Tiizmegel6zési Fosztaly

Az egyes tiizvédelmi szakértoi szakteriiletek vizsga torzsanyaga

A tlizvédelmi szakértoi tevékenység]|
szabalyairol szolo 47/2011. (XII. 15.) BM
rendelet 6. § (1) bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

BM OKEF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyeldség Tlizoltosagi
Foosztaly
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A tiizvédelmi szakértok névjegyzékének nyilvanos adatai

A tlizvédelmi szakértoi tevékenység|
szabalyairdl szolo 47/2011. (XII. 15.) BM
rendelet 6. § (2) bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

BM OKEF Orszagos Tiizoltosagi Féfeliigyeloség Tiizoltosagi
Foosztaly

Aktiv és passziv lakossagtajékoztatasi forrasok

a  Kkatasztrofak elleni védekezés egyes|
szabalyairol szolo 62/2011. (XIL. 29.) BM
rendelet IX. fejezete, a kozigazgatasi vezetdk, a
polgari védelmi szervezetek, a koznevelésben
és a felsGoktatasban résztvevok, valamint a
pedagogusok katasztrofavédelmi
felkészitésének végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokrol  sz6lo  7/2012. BM  OKF
féigazgatoi intézkedés

idészertiség esetén haladéktalanul

BM OKF Foéigazgato-helyettesi szervezet

A kozepes mértékben és a nagymértékben veszélyeztetett megyék védelmi
terve

az erddk tiiz elleni védelmérdl szolo 4/2008.
(VIIL 1.) OM rendelet 5. § (3) bekezdése

a védelmi terv elkészitését kovetden
haladéktalanul

BM OKEF Orszagos Tiizoltosagi Féfeliigyeloség Tiizoltosagi
Foosztaly

A rend esitett és r bél kivont tiizvédelmi technikak (eszkozok)

naprakész allapota

a tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységhez|
kapcsolddo tlizvédelmi technika
alkalmazhatosagarol szolo 15/2010. (V. 12.)
OM rendelet 7. § (4) bekezdése

a  rendszeresitésre  kotelezett  termékek|
rendszeresitési  eljarasarol  szolé  85/2011.
szamu féigazgatoi intézkedés 19. és 33. pontja

haladéktalanul

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Féfeliigyeloség Tiizoltosagi
Féosztaly BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Miiszaki Féosztaly

OTE nyilvantartas: az egyiittmiikodési szerzédéses kapcsolatban allo
onkéntes tlizoltd egyesiiletekrol és az egyiittmiikodés tartalmardl késziilt]
nyilvantartas

az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tAmogatasanak,
tlizoltd szakmai iranyitasanak és feliigyeletének]
katasztrofavédelmi feladatairol szolo 1/2012.
szamu foigazgatoi utasitas 8. pontja

a szerz6déskotést kovetd 1. munkanapon

BM OKF Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyel6ség Tiizoltosagi

Féosztaly
. altozast kovetd 1 BM OKEF Orszagos Tizoltosagi Féfeliigyeloség Tiizoltosagi
LTP nyilvantartas a valtozast kdvetden azonnal M OK g g gy g g
Foosztaly
Tanacsado Testilletekre vonatkozo adatok a valtozast kovetden azonnal a testiilet tevékenységével érintett szervezeti elem
a valtozast kovetden azonnal BM OKF Humén Szolgalat

Tiizoltd sportverseny teriileti rendezvényeinek eredeményei

az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tamogatasnak,
tizoltd szakmai iranyitasanak és feliigyeletének]
katasztrodavédelmi feladatairol szold 3/2013.
(02. 22. ) BM OKF Féigazgatoi utasitas 18.
pontja

Gazdalkodasi

Totolk

Adomanyok: otvenezer forintnal nagyobb értékli adomanyra és az
adomanyozora vonatkozo6 adatok

a belugyminiszter iranyitasa alatt allo egyes
rendvédelmi szervek és oktatasi intézmények]
részére felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjérél szolo szabalyzat kiadasardl szolo
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag és szervei részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak rendjér6l szolo
40/2015. BM OKF f6igazgatéi intézkedés

az adomany elfogadasatol szamitott 8 napon
beliil kételes honlapjan kozzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztill biztositani

Az adomany elfogadasat kezdeményezd szervezeti egység

0645

wezs 65 1IA9°/10C + QL]S3ILYT SOTVLIVAIH



8. fliggelék a 3/2017. (XI. 30.) BM OKF utasitds mellékletéhez

Adat

Frissités

Megorzés

Altalanos kozzétételi lista

Elérhetéségi adatok: A kozfeladatot ellato
szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

l. Szervezeti, személyzeti adatok

A véltozéasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes
igyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetosége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligvfélfogadasi rend

A véltozéasokat kovetden azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

Szervezeti struktira: A kozfeladatot ellatd
szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
¢és vezetSik megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szerv vezetdi: A szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- €s telefaxszama,

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodo mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, ¢és elérhetdségi
adatai

A valtozasokat kovet6en azonnal

elektronikus levélcimei

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig tartdé archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt6ség s kiadd neve és cime,
valamint a f@szerkeszt6 neve

A véltozéasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szerv elérhetdségi adatai, ligyfélszolgalatanak,
kozonségkapcesolatanak elérhet6ségi adatai

A valtozasokat kovet6en azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és
hataskore: A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint
a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovet6en azonnal

"oz

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

A tevékenységéral sz016 tajékoztaté magyar
¢és angol nyelven

A BM OKF tekintetében kotelez6en k6zzéteendd adat, teriileti szinten az altalanos kozzétételi

listanak nem kotelez6 eleme

6LS
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A hatosagi iigyek intézésének rendjével
kapcsolatos adatok: Hatdsagi iigyekben
tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak maodja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatdk, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsol6do
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden azonnal el6z6 allapot torlendd

Kozszolgaltatasok

a ... tekintetében nem relevans

A ... nyilvantartasai: A fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden azonnal Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval
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Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellatd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig tartod archivumban
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a tartasaval
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége,

illetve a koltségtérités mérteke

Dontéshozatal, iilések a ... tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, a ... tekintetében nem relevans
javaslatok

A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiiletének a ... tekintetében nem relevans

nyilvanos iilésére benyujtott eloterjesztések a

benyujtas idopontjatol.

Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirol,

és az észrevételek elutasitasanak indokairol

Palyazatok: A kozfeladatot ellatd szerv altal Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig tartod archivumban
kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok tartasaval

eredményei és indokolasuk

Hirdetmények, kozlemények Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban

tartasaval

Kozérdekii adatok igénylése: A kozérdekii Negyedévente el6z6 allapot térlendd

adatok megismerésére iranyul6 igények

intézésének rendje, az illetékes szervezeti

egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre

kertil, az adatvédelmi felel6s, vagy az

informaciods jogokkal foglalkozo személy neve

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

tartasaval

6.5
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A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasardl szol6 torvény
szerint ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

A kozadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z0 allapot torlendo

A kozadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képezo tényezdkkel
egyiittesen

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjelolése,
a kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb Iényeges
elemeinek megjelolése

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

elézo allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szo16 torvény
szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok
szovege

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

eléz6 allapot torlendd
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A kozadatok ijrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezo erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyujtésével, eloallitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld
a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kdvetd 15 napon beliil

el6z6 allapot torlendd

Vizsgalatok, ellenérzések listaja: A
kozfeladatot ellatod szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo6 - vizsgalatok
ellendérzések felsoroldsa

lll. Gazdalkodasi adatok

A vizsgalatrol sz616 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

Az Allami Szimvevoszék ellenérzései: az ASZ
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Egyéb ellenorzések, vizsgalatok: egycb
ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Miikédés eredményessége, teljesitmény

a ... tekintetében nem relevans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellatod
szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgytijtés eredményei,
id6beli valtozasuk

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot ellato
szerv éves koltségvetése

a ... tekintetében nem relevans

A valtozasokat kovetden azonnal

a kozzétételt kdvetd 10 évig

Szamviteli beszamolok: a kozfeladatot ellatd
szerv torvény szerint beszamoldja

A valtozasokat kovet6en azonnal

a kozzétételt kdvetd 10 évig

96/S
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A koltségvetés végrehajtasa: kiilon
jogszabalyban meghatarozott beszamolok

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellatd
szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett
adatok, illetve Osszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviselOk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

A valtozasokat kovetden azonnal

Negyedévente

a kozzétételt kovetd 10 évig

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Tamogatasok: A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol szo6l6 torvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl
a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kovet6 hatvanadik
napig

a kozzétételt kovetd 5 évig
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Szerzddések: Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefiiggo,
otmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado
értékll arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idOre kotott
szerz6dés esetében annak id6étartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat kovet6 hatvanadik
napig

a kozzétételt kovetd 5 évig

Koncesszidk: A koncessziorol szo6lo Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de
torvényben meghatarozott nyilvanos adatok legalabb 1 évig archivumban tartasaval
(palyéazati kiirasok, palyazok adatai, az

elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat

eredménve)

Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellatd szerv | Negyedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de

altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmilli6 forintot meghalado kifizetések

legalabb 1 évig archivumban tartasaval
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Eurépai unié altal timogatott fejlesztések: Az
Eurépai Unid tamogatasaval megvaldosulod
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6
szerzOdések

Negyedévente

Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok: éves terv,

rrrrr

szerz6désekrol

Negyedévente

Az ¢el6z6 allapot legalabb 1 évig tartd
archivumban tartasaval

KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A hatosag dontésének hirdetményi uton torténd
kozlése

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyair6l szolo 2004. évi CXL.
torvény 80. § (1)-(4) bekezdése

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

haladéktalanul, ha a hirdetményi Gton torténd
kozlés feltételei mar nem allnak
fenn,eltavolitando

Jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatarozatok

A 2004. évi CXL. torvény 80/A. § (1) bekezdése
alapjan, az ugyanezen bekezdésben
meghatarozott  joger6s vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthatova nyilvanitott
hatarozatok

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyair6l szolo 2004. évi CXL.
torvény 80/A. § (1) bekezdése

a jogerére emelkedést, illetve a
hatarozathozatalt kvetéen azonnal

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas, a
kéménysepro-ipari  kdzszolgaltatas ideiglenes
ellatasa érdekében hozott, tovabba a nem
kozmivel 0Osszegy(ijtott haztartasi szennyviz
atvételére koteles szennyviztisztitdo telepet,
szennyvizelvezetd mi erre kijelolt elemét, a
tavas vagy egyéb szennyviztisztito miivet
kijel616 hatarozatok

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL
torvény 80/A. (1) bekezdés a) pontja

a jogerére emelkedést, illetve a
hatarozathozatalt kvetéen azonnal

A hatosag ellendrzési tervének és jelentésének
kozzététele (oly modon, hogy az az ellendrzés
céljat ne veszélyeztesse)

a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairdl szo6lo 2004. évi CXL
torvény 91. § (3) bekezdése

évente, a vonatkoz6 norméban meghatarozottak
szerint
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elektronikus uton torténd iratbenyujtas szabalyai

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirél szo6l6  335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet 46. § (2) bekezdés b)
pontja

a valtozast kovetOen azonnal

nyilvantartds a bejelentés-koteles tlizvédelmi
szolgaltatokrol, valamint a  szolgaltatasi
tevékenységtol jogerdsen eltiltott tlizvédelmi
szolgaltatokrol a bejelentéskoteles tlizvédelmi
szolgaltatasi tevékenységek megkezdésének és
folytatasanak részletes szabalyairol sz6lo
50/2011. (XII. 20.) BM. rendelet 1. § (5)
bekezdésére is figyelemmel

a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairol szolo 2009.
évi LXXVL. térvény 30. § (2) bekezdése

a valtozast kovetden azonnal

kéménysepro-ipari kozszolgaltatok
nyilvantartdsa: a) a  szolgaltatd  neve,
lakcime/székhelye b) a képviseletet ellato
természetes személy személyazonosito adatai,

c) a tevékenység gyakorlasara jogosult vagy

képviseldje telefonszama, elektronikus
levélcime, székhelye és telephelye,
d) a kozszolgaltatas megkezdésének ¢és

befejezésének idépontja

e) a folytatni kivant szolgaltatasi tevékenység
megjelolése, ) sziikség szerint a 2009. évi
LXXVI. torvény 22. § (2)-(3) bekezdéseiben
foolalt adatok

2009. évi LXXVI. torvény 30. § (1) bekezdése
és 2015. évi CCXI. torvény 7. §-a, 21/2016.
(VI. 9.) BM rendelet

a 21/2016. (VL. 9.) BM rendelet szerint a
tevékenység megkezdése el6tt, valamint
adatvaltozas esetében tizendt napon beliil
tovabbitja a tlizvédelmi hatosag részére

Nyilvantartds a gaz csatlakozovezetékek ¢és
felhasznal6éi berendezések miiszaki-biztonsagi
feliilvizsgalataval  kapcsolatos  bejelentések
iigyében a Megyei/Févarosi
Katasztrofavédelmi Igazgatosag illetékességi
terliletén a katasztrofavédelmi kirendeltségek
eljarasaban kirendelhetd szakértok jegyzékérol

a foldgazellatasrol szo616 2008. évi XL. torvény
89. § (6f) bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

008S
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A vizgazdalkodasrol szolo 1995. évi LVIIL
torvény 44/F. § (2) bekezdése értelmében a nem
kozmiivel Osszegylijtott haztartdsi szennyviz
begyijtésével foglalkozo szolgaltatok
nyilvantartasa

kozbeszerzési  terv, kozbeszerzési terv

modositasa

2009. évi LXXVI. torvény 30. § (1) bekezdése

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés a) pontja

a valtozast kovetéen azonnal

az elfogadast kdvetden haladéktalanul, a
targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetdnek lennie.a kozzététel a a
Kozbeszerési Hatosag altal mikddtetett
Kozbeszerési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva, www . kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt.
80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az
irasbeli Osszegezés vagy egyéb dokumentum,
vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott
eleme, a kérelmezé javaslata, észrevétele,
valamint az allaspontjat alatdmaszté adatok,
tények, tovabba az  azt  alatamasztd
dokumentumokra — ha vannak ilyenek —
vonatkozo hivatkozas

a kozbeszerzésekrol szo6ld 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (1) bekezdés b) pontja

az elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét
kovetden haladéktalanul, legalabb 5 évig
elérhetonek kell lennie.a kozzététel a a
Kozbeszerési Hatosag altal mikddtetett
Kozbeszerési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva, www .kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjai alapjan
kotott és a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzédések

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés ¢)-d) pontja

a szerzOdéskotést kovetden haladéktalanul,
legaldbb a szerzddés teljesitését kdvetd 5 évig
elérhetonek kell lennie.a kozzététel a a
Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett
Ko6zbeszerési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik.
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a részvételi jelentkezések és az ajanlatok
elbiralasarol szo6l6 osszegezés

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 43. § (1) bekezdés e) pontja

a részvételre jelentkezéknek vagy az
ajanlattevoknek valo megkiildéssel egyidejiileg,
a kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal
mitkodtetett Kozbeszerési Adatbazisban
tortén6 kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

szerzodések teljesitésére vonatkozé adatok:
hivatkozas a kozbeszerzési eljarast meginditd
hirdetményre  (hirdetmény nélkil indulo
eljarasok esetében felhivasra), a szerz6d6 felek
megnevezése, azt, hogy a  teljesités
szerzOdésszeru volt-e, a szerzddés teljesitésének
az ajanlatkérd altal elismert idépontja, tovabba
az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontja és a
kifizetett ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII.
torveény 43. § (1) bekezdés f) pontja

a szerz0dés mindegyik fél — tamogatasbol
megvalosulo kdzbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet —
altal tortént teljesitését kovetd harminc napon
beliil, legalabb 5 évig koteles elérhetévé tenni
és az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
iddre kotott szerzodés esetében a szerzodés
megkotésétol szamitva évenként kell
aktualizalni, a kozzététel a a Kozbeszerési
Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

a kiilon jogszabalyban meghatirozott éves
statisztikai 6sszegzés

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (1) bekezdés g) pontja

a kiilon jogszabalyban eldirt hataridéig,
legalabb 5 évig koteles elérhet6vé tenni, a
kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal
miikodtetett Kozbeszerési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik.
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A kozbeszerzési eljards eredményeként az
allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozod
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelésii
eléiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére
megkotott, nettd 100 millié forint teljesitési
értéket meghalado szerzédések alapjan teljesitett
kifizetés Osszege, kozvetlen jogosultja és a
kifizetés idopontja

az allamhaztartasrol sz016 torvény
végrehajtasarol szolo  368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletének 12. sora

A kifizetést koveté 8 napon belill. Az el6zd
allapot nem tordlhetd

Az eurodpai unids tarsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a nettd6 100 milli6 forintot
meghaladd, teljesitett  kifizetés  Osszege,
kedvezményezettje, és a kifizetés idépontja

az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szolo  368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletének 13. sora

A kifizetést koveté 8 napon beliil. Az el6z6
allapot nem torolhetd

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos
tajékoztatd  adatok: levelezési cim, az
elektronikus levelezési cim, a telefonszam,
faxszam, esetlegesen a telefonos vagy — ha erre
lehetdség van — a személyes ligyfélfogadasi id6,
a hataskor és illetékesség rovid ismertetése — a
panasz, a kozérdekli bejelentés benyujtasanak
moédjara  vonatkozd  tajékoztatdas,  szobeli
kozérdekii bejelentés irasba foglalasarol késziilt
masodpéldany személyes atvételének lehetdsége

a "hozzaférés tiizemeltetdéi adatokhoz" koérben
megadott adatok

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY
VAGY BELSO SZABALYOZO

22/2014. (XIL. 5.) BM utasitas 2-3. §

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos
balesetek elleni védekezésrél szo6l6 219/2011.
(X. 20.) Korm. rendelet 45. §

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

a valtozast kovetOen azonnal

a valtozast kovetOen azonnal
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Ttzoltd sportverseny teriileti rendezvényeinek
eredeményei

az Onkéntes tiizoltd egyesiiletek tamogatasnak,
tlizoltd szakmai iranyitasanak és feliigyeletének
katasztrodavédelmi feladatairol szolo 3/2013.
(02. 22. ) BM OKF Fdigazgatoi utasitas 18.
pontja

a valtozast kovetden azonnal

gazszereld adatlap

Otvenezer forintnal nagyobb értékii adomanyra
¢és az adomanyozora vonatkozo adatok

a belligyminiszter iranyitasa alatt allo egyes
rendvédelmi szervek és oktatasi intézmények
részére felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjérdl szo6ld szabalyzat kiadasarol szold
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag és szervei részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak rendjérél szolo

40/2015. BM OKF f6igazgatoi intézkedés

az adomany elfogadasatol szamitott 8 napon
belill koteles honlapjan kozzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztiil biztositani
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 16/2017. (XI. 30.) OBH utasitasa
egyes OBH utasitasoknak az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyarél sz616
1997. évi LXVIII. térvény valtozasa miatti médositasarol

Ajogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birésagok szervezetérdl
és igazgatasarol sz6l6 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva a kdvetkezé
normativ utasitast adom ki:

1.8 (1) Abirésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal honvédelmi, polgari és katasztrofavédelmi szervezetérdl, fébb feladatairdl,
tovadbbd tevékenységének irdnyitasardl sz6lé szabalyzatrdl sz6l6 14/2012. (X. 18.) OBH utasitas (a tovdbbiakban:
honvédelmi szabadlyzat) 2. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.(7) A megbizott biré kiegészitd potlékanak, valamint a megbizott igazsagligyi alkalmazott céljuttatdsanak mértéke
a) a Févérosi Torvényszéken a biréi alapilletmény 12%-a,
b) a Budapest Kdrnyéki Torvényszéken a biréi alapilletmény 10%-a,
c) az egyéb birésdgokon — a d) pontban meghatarozott kivétellel - a biréi alapilletmény 8%-a,
d) a Kdrian a Kuria elnoke altal megallapitott 6sszeg.”

(2) A honvédelmi szabalyzat 2. mellékletében a ,tekintettel az lasz. 109. § (3) bekezdésében foglaltakra” szovegrész
helyébe a,tekintettel a Gazdalkodasi Szabalyzat 2. melléklet 10. §-dban foglaltakra” széveg lép.

2.8 Az eurdpai jogi szaktandcsadoi haldzatrél sz616 9/2016. (X. 17.) OBH utasitds 12. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd
rendelkezés lép:
+(1) A szaktanacsado feladatai ellatasa soran az Eurépai Unid hivatalos nyelveit hasznalja. A szaktanacsadé az Eurdpai
Unioé hivatalos nyelveinek allami nyelvvizsgéval (C tipusu, legaldbb kozépfoku) igazolt ismeretéért a Bjt. 180. §
(1) bekezdés a)-b) és (2) bekezdés a)-b) pontja szerinti idegennyelv-ismereti pétlékra jogosult”

3.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitasa
a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasarél szol6 szabalyzatrél szolé 5/2013. (VI. 25.)
OBH utasitas médositasarol

A birésagok szervezetérdl és igazgatasardl szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdésének b) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjén, utaldssal a 76. § (3) bekezdésére — figyelemmel az Orszdgos Biréi Tandcs és a Kuria elndkének véleményére,
az allamhdztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény, az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartds szamvitelérdl sz6lé6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belsé kontroll
rendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezéseire — a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

A birésédgok és az Orszdgos Birdségi Hivatal gazdalkodasardl sz6l6 szabdlyzatrdl sz6l6 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitas
(a tovabbiakban: gazdalkodasi szabdlyzat) 27. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+27. § Az OBH elndke a Fejezet szektorok szerint 0sszesitett maradvanyardl az dllamhaztartasért felel6s miniszter
részére a koltségvetési évet kdvetéen a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal el6irtak szerint adatszolgaltatast készit.”

A gazdalkodasi szabalyzat 47. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

A7. § A pénzigyi teljesitésre benyuljtott szdmviteli bizonylat érvényesitése el6tt a teljesitést igazolni kell.
A teljesitésigazolas modjanak meghatarozasarol és az azt végzé személyek kijelolésérdl a koltségvetési szerv vezetdje
irdsban gondoskodik.”

A gazdalkodasi szabalyzat

a) 48.§ (1) bekezdésében a,szakmai teljesitésigazolast” szovegrész helyébe a ,teljesitésigazolast’,

b) 50. §-dban a ,szakmai teljesitést” szovegrész helyébe a ,teljesitést’, a ,szakmai teljesitésigazolasi feladatot”
szbvegrész helyébe a , teljesitésigazolasi feladatot”,

<) 53.§ (1) bekezdésében a,szakmai teljesitést” szévegrész helyébe a ,teljesitést”

szoveg lép.

A gazdalkodasi szabalyzat 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

A gazddlkodasi szabalyzat 2. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.
A gazdalkodasi szabalyzat 6. melléklete a 3. melléklet szerint médosul.
A gazdalkodasi szabalyzat 7. melléklete a 4. melléklet szerint médosul.
A gazdélkodasi szabalyzat 9. melléklete az 5. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti

a) a birésdgok és az Orszagos Birésagi Hivatal gazdalkodasardl szold szabdlyzatrdl sz6lé 5/2013. (VI. 25))
OBH utasitas modositasarol szold 12/2016. (XII. 7.) OBH utasitas,

b) a birésagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasardl szolé szabalyzatrél szélé 5/2013. (V1. 25.)
OBH utasitas médositasardl sz616 17/2016. (XIl. 22.) OBH utasitas.

Hatalyat veszti a gazdalkodasi szabalyzat 2. mellékletének

a) 2.5 (6) bekezdése,

b) 10. § (6) bekezdése,

Q) 16. § (3) bekezdése.

A koltségvetési szervek a hatalybalépést kdveté 60 napon belil kotelesek a gazdalkodasi szabdlyzat 4. §
(5) bekezdésében meghatarozott rendelkezéseiket felllvizsgalni és e szabélyzattal val6 6sszhangjukat megteremteni.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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1. melléklet a 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitdshoz

1. melléklet az 5/2013. (VI. 25.) OBH utasitdshoz

Adatszolgaltatasi kotelezettségek

hoénap 25. napja

Fejezet vonatkozasaban

Hatérideje Téargya Cimzettje Alapja
Havi rendszerességgel
Targyhonapot kévetd Targyhdnapban beérkezett,de | OBH 5/2013. (V1. 25))
hénap 5. napja targyhonapban a Forras SQL OBH utasitas
rendszerben nem régzitett
szamlakrél adatszolgaltatas
Targyhonapot koveté Tartozasallomany alakulasa MAK és OBH 368/2011. (XIl. 31.)
hénap 5. napja Korm. rendelet
Targyhonapot kévetd Jelentés zérlati adatokrol, tres OBH 5/2013. (V1. 25))
hénap 10. napja allashelyekrdl, tartésan OBH utasitas
tavol lévokrdl
Targyhoénapot kovet6d Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCII. tv.
hoénap 20. napja adokotelezettségekrél az
dllamhaztartassal szemben
A koltségvetési év janudr | Az dllamhaztartds kdzponti OBH és MAK 368/2011. (XIl. 31.)
10. napja, ezt kdvetden alrendszerébe tartozé Korm. rendelet
a targyhonapot megel6z6 | koltségvetési szerv
hénap 20. napja teljesitésaranyos
el6iranyzat-finanszirozasi terve
(csak abban az esetben,
amennyiben
teljesitményaranyos keret
lenyitas szlikséges)
Targyhonapot koveté Deviza adatszolgaltatas OBH 368/2011. (XII.31.)
hoénap 20. napja Intézmény vonatkozédsiban Korm. rendelet
Targyhonapot kévetd I-XI. havi id6kozi koltségvetési MAK és OBH 368/2011. (XIl. 31.)
hénap 25. napja jelentés teljes fékonyvi Korm. rendelet
kivonattal
Targyhonapot kéveté Deviza adatszolgaltatas MAK 368/2011. (XII.31.)

Korm. rendelet

Negyedéves rendszerességgel

Targynegyedévet kovetd
hénap 15. napja

Negyedéves adatszolgaltatas
a kezelt vagyon hasznositasardl

MNV Zrt. és OBH

254/2007.(X.4.)
Korm. rendelet

hoénap 20. napja

beruhazasstatisztikai jelentés
(2237)

Targynegyedévet kovetd | Bevallds az egyes NAV 2003. évi XCII. tv.
hoénap 20. napja adokotelezettségekrdl
az dllamhdéztartassal szemben
Targynegyedévet koveté | I-lll. negyedévi id6kozi MAK és OBH 368/2011. (XIl. 31.)
hénap 20. napja mérlegjelentés, Korm. rendelet
teljes fékonyvi kivonattal
Targynegyedévet kovetd | Negyedéves KSH 288/2009. (XII. 15.)

Korm. rendelet
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Hatérideje Targya Cimzettje Alapja
Eves rendszerességgel
Targyévet megeldz6 év Elemi (intézményi) kdltségvetés | MAK és OBH Aht., 368/2011. (XII. 31.)
november hénap 30. Korm. rendelet
napja
Targyév januar hénap Adatszolgaltatas azadomentes | NAV 1995. évi CXVII. tv.
31. napja tamogatdsban részesitett
maganszemélyek nevérdl,
adodazonositd jelérdl,
a munkavallal¢ altal bérelt lakas
cimérél
A koltségvetési évet XII. havi Id6kozi koltségvetési MAK és OBH 368/2011. (XII.31.)
kovet6 év februdr hdnap | jelentés teljes fékonyvi Korm. rendelet
5.napja kivonattal
Targynegyedévet koveté | IV. negyedévi id6kozi MAK és OBH 368/2011. (XIl. 31.)
év februdr hénap 5. napja | mérlegjelentés Korm. rendelet
(gyorsjelentés)
teljes fékonyvi kivonattal
Eves koltségvetési IV. negyedévi id6kozi MAK és OBH 368/2011. (XI1. 31.)
beszdmoldval egyidejlileg | mérlegjelentés (éves jelentés) Korm. rendelet
teljes f6konyvi kivonattal
Targyévet koveté év Bevallas az egyes NAV 2003. évi XCII. tv.
februar honap 25. napja adokotelezettségekrol az
allamhaztartassal szemben
Kovetkezd koltségvetési | Eves intézményi kéltségvetési MAK és OBH 4/2013.(.11.)

év februar honap
28. napja

beszamolé teljes fékonyvi
kivonattal

Korm. rendelet

Targyévet koveté év
marcius hénap 1. napja

Hulladékkal kapcsolatos éves
adatszolgaltatas

Kornyezetvédelmi
hatdsag (ligyfélkapun
keresztdl)

309/2014. (XI. 11.)
Korm. rendelet

Targyévet kovetd év Jelentés a nem Uzleti céllal KSH 288/2009. (XII. 15.)
marcius honap 14. napja | Uzemeltetett kdzdsségi Korm. rendelet
szabadidds szallashelyekrdl
(1965)
Targyévet kovetd év Adatszolgaltatds azon kisad6zé | NAV 2012. évi
marcius hénap 31. napja | vallalkozasokrél, amelyek CXLVII. torvény
részére targyévben a kifizetés
az egymillié forintot
meghaladta
Targyévet koveté év Eves jelentés a beruhazasok KSH 288/2009. (XII. 15.)
marcius hénap 31. napja Osszetételérdl (1933) Korm. rendelet
Targyévet kovetd év Eves beruhézasstatisztikai KSH 288/2009. (XII. 15.)
marcius honap 31. napja | jelentés (2240) Korm. rendelet
Targyévet kdvetd év majus | A megfigyelésbe bevont KSH 288/2009. (XI. 15.)

hénap 31. napja

szervezetek esetében jelentés
a folyé kornyezetvédelmi
raforditasokrol

és a kdrnyezetvédelmi
beruhazasokrol (1799)

Korm. rendelet
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Hatérideje

Targya

Cimzettje

Alapja

Targyévet kovetd év majus
hoénap 31. napja

Az allami vagyon targyév
december 31-ei dllomanyarol
sz6l6 vagyonkataszteri jelentés

MNV Zrt.

254/2007.(X. 4.)
Korm. rendelet

A havi, negyedéves, éves adatszolgaltatdsi kotelezettségen felil

Haladéktalanul Vagyonkezel6i jogviszony MNV Zrt. 254/2007.(X. 4.)
megszUinésérd| Korm. rendelet
Vagyonelem értékbecslésérdl
Intézkedés meghozataldt | Koltségvetési szerv a sajat MAK és OBH 368/2011. (XIl. 31.)
kodvetd 5 munkanapon hataskorében végrehajtott Korm. rendelet
beldl eléirdnyzat-maodositasokrol,
-atcsoportositasokrol
A valtozastdl szamitott A vagyon kezel&jének, MNV Zrt. 254/2007.(X. 4.)
8 napon bell haszonélvezéjének, Korm. rendelet
hasznaléjanak torzsadataiban
bekdvetkezett valtozasrol
Nyugdijbiztositasi Eseti adatszolgéltatasok ONYF 1997. évi LXXXI. tv.
igazgatosag
megkeresésére, legkésébb
15 napon beldl
Folyamatosan, 30 napon | A 254/2007. (X. 4.) MNV Zrt. 254/2007.(X. 4.)
beldl Korm. rendelet szerinti tételesen Korm. rendelet
nyilvantartott vagyonelem
kapcsan bekovetkezett
véltozasrol
30 napon belil Vagyonkezel6i jogviszony MNV Zrt. 254/2007.(X. 4.)

|étesitésérdl

Korm. rendelet
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2. melléklet a 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitdshoz

1.

A gazddlkoddsi szabalyzat 2. melléklet 1. §-4t megel6z6 alcim cim helyébe a kdvetkez6 alcim cim 1ép:
»~Idegennyelv-ismereti potlék”

A gazdélkodasi szabalyzat 2. melléklet 1. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

»1. 8§ (1) A Bjt. 179-180. §-aiban meghatarozott feltételek fenndlldsa esetén, az ott megallapitott mértékben a bird
részére — alkalmanként hatarozott idére, legfeljebb egy éves idétartamra - idegennyelv-ismereti pétlék allapithatd
meg.

(2) Az idegennyelv-ismereti pétlék megallapitdséra kilondsen jogosult az eurdpai jogi szaktanacsado, az Orszagos
Biréi Tandcs altal nemzetkdzi szervezetbe delegalt Orszdgos Biréi Tandcs tag, az adott birésdg nemzetkozi
kapcsolataiban rendszeresen kdzrem(ikodé bird, tovabba az a bird, aki eurdpai unids vagy mas kilféldi képzéseken
mint el6ad6 rendszeresen részt vesz.

(3) Az idegennyelv-ismereti potlék megallapitasardl a koltségvetési szerv vezetdje dont a juttatast megalapozd
irdsbeli indokolassal.

(4) Az idegennyelv-ismereti pétlék indokoltsdgat a koltségvetési szerv vezetdje a juttatdsra vald jogosultsag tartama
alatt barmikor felulvizsgalhatja; a szabalyzat hatalybalépését megel6z6en megallapitott jogosultsdg esetén legalabb
évente koteles fellilvizsgélni. A felllvizsgalatot kdvetéen, amennyiben a megallapitdsra okot adé korilmények
megszlintek, az idegennyelv-ismereti p6tlék visszavondsarol intézkedik.”

A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 2. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,(1) A Bjt. 181. § (1) bekezdése és a 182. § (1) bekezdése alapjan a bird részére kiegészit6é és képzettségi potiék
— a feladat ellatasanak idejére, alkalmanként hatarozott idére, legfeljebb egy éves idétartamra — allapithaté meg.”

A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 2. § (3)-(5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

#(3) A kiegészité potlékot a koltségvetési szerv vezet6je allapitja meg, amennyiben a birésag alaptevékenységébe
tartozoé feladatai ellatdsa mellett a birdé mas, az igazsagszolgaltatas mikodéséhez sziikséges tevékenységet lat el.
Amennyiben e feladat elvégzésére figyelemmel szolgalati kotelezettsége teljesitésében - havi egy targyalasi nap
kedvezmény kivételével - tovabbi kedvezményt kap, kiegészité potlék részére nem allapithaté meg.

(4) Kiegészit6 potlékban részesil kiildndsen az a személy, aki instruktor biréi, mentor biréi, sajtdszévivéi, honvédelmi,
polgari és katasztréfavédelmi megbizotti, integritasfeleldsi és eurdpai jogi szaktanacsadéi feladatokat lat el.

(5) A koltségvetési szerv vezetGje a bird részére képzettségi potlékot allapithat meg, ha a megszerzett ismeretek
a munkakore ellatasanal vagy a birdsag feladatainak teljesitése soran kdzvetlenil hasznosithatok.”

A gazdélkodasi szabalyzat 2. melléklet 2. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

A7) A képzettségi potlékot csak olyan jellegli végzettség tekintetében lehet megallapitani, amelyet a birdi
allaspélyazatok elbirdlasdnak részletes szabdlyairdl és a palyazati rangsor kialakitasa soran adhaté pontszamokrdl
sz6l6 7/2011. (1Il. 4.) KIM rendelet szakirdnyu végzettségnek elfogad.”

A gazdélkodasi szabalyzat 2. melléklet 3. § (1)-(2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

(1) Lakhatasi és albérleti dij hozzéjarulas a kérelmezé altal igénybe vett lakésbérlet, albérlet — szdmviteli bizonylattal
igazolt — Osszegének medfizetéséhez nyujtott hozzdjarulds. A lakhatdsi és albérleti hozzajarulds biztosithatd
adokoteles és adomentes juttatds formdjaban a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVII. toérvény
(a tovabbiakban: Szja. tv.) 1. szdmu mellékletének 9.7. pontjaban meghatarozott feltételek szerint.

(2) A hozzjarulds irasbeli kérelemre legfeliebb egy éves id6tartamra nyujthatd, mely kérelemre évente
meghosszabbithaté abban az esetben, ha az egy haztartasban él6 hozzatartozok egy fére jutd nettd jovedelme
a mindenkori kételezé legkisebb munkabér két és félszeresét nem éri el, tovabba egyéb személyi, valamint vagyoni
korilmények indokoljak.”

A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 3. § (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(7) A lakhatési és albérleti dij hozzajarulast a ,Kérelem lakhatasi és albérleti dij hozzéjarulds megallapitasdhoz”
megnevezési formanyomtatvany (jelen melléklet 8. szamu fliggeléke) értelemszeri kitoltésével lehet igényelni”
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8.

10.

11.

12.

A gazdélkodasi szabalyzat 2. melléklet 8. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,(8) Az idegennyelv-ismereti potlék és a képzettségi potlék tekintetében a Bjt. 180. § (5) bekezdésében és 182. §
(3) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni”

A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 13. §-at megeléz6 alcim cim helyébe a kévetkez6 alcim cim 1ép:
»Munkaba jaras koltségtéritése”

A gazdélkodasi szabalyzat 2. melléklet 13. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»13. § (1) A munkéba jaras utazasi koltségtéritése a munkaba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél sz616
39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet feltételeivel megegyezéen az alabbi eltérések figyelembevételével biztosithato.

(2) A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkdzzel torténé munkdba jaras cimén a munkaltaté kérelem ellenében
dolgozdjanak az Szja. tv.-ben meghatdrozott adémentes juttatas mértékének megfeleld koltségtéritést fizet.

(3) A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségek elszdmolasdhoz a koltségtéritést irasban kell kérelmezni:

a) kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén, Nyilatkozat a kozosségi kozlekedéssel torténé munkaba jarast szolgalo
utazasi koltségek elszamoldsdhoz” megnevezés, a jelen melléklet 4/a. szamu fliggelékét képezé formanyomtatvany
kitoltésével,

b) nem kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténé munkaba jaras esetén A nem kozforgalmu személyszallitasi
eszkdzzel munkdba jardst szolgdld utazési koltségek elszamoldsa iranti kérelem” megnevezés(, a jelen melléklet
4/b. szamu fuggelékét képezd formanyomtatvany kitoltésével.

(4) A nem kozforgalmu személyszéllitdsi eszkdzzel torténd munkaba jards téritésére vald jogosultsdgot a koltségvetési
szerv vezetdje allapitja meg.

(5) A kérelmezdé a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritést havonta utélag

a) kozosségi kozlekedés igénybevétele esetén ,A kozosségi kozlekedéssel torténd munkaba jarast szolgald utazasi
koltségek elszamolasa” megnevezés(, a jelen melléklet 5/a. szamu fliggelékét képezé formanyomtatvany kitoltésével,
b) nem kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jaras esetén ,A nem kozforgalmu személyszallitasi
eszkozzel munkaba jarast szolgdld utazdsi koltségek elszdmoldsa” megnevezésl, a jelen melléklet 5/b. szamu
flggelékét képezd formanyomtatvany kitoltésével.

(6) A nem kdzforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jaras cimén kizdrélag azokra a munkaban toltott
napokra fizethet6 koltségtérités, amelyeken a kérelmezd a beosztasa, kinevezése szerinti szolgalati helyén ténylegesen
megjelent.”

A gazdélkodasi szabalyzat 2. melléklet 16. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

.(1) Az igazsagligyi alkalmazottak képzésében, vizsgara — ideértve kiilondsen a birédségi fogalmazdk szakvizsgara,
az egyéb igazsagligyi alkalmazottak birésagi tigyviteli vizsgara — vald felkészitésében részt vevé bird és igazsagligyi
alkalmazott az oktatas tartamara dijazasra jogosult, melynek mértéke az OBH elndke altal évente meghatarozott
kdzponti oktatdsi terv megvaldsitasat szolgdld helyi, regiondlis és kozponti képzésben vald részvétel kivételével
legfeljebb brutté 4000 Ft/6ra 6sszegben hatarozhatd meg”

A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet

a) 3. § (4) bekezdésében az,addkoteles bruttd hozzéjarulas” szovegrész helyébe a ,brutté hozzajarulas’,

b) 7.8 (3) bekezdésében az,a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.)”
szOvegrész helyébe az,az Szja. tv/,

<) 11. § (5) bekezdésében az,egy évet” szévegrész helyébe a,hat hénapot’,

d) 14. § (6) bekezdésében a ,szakorvosi vizsgalattal” szovegrész helyébe a ,szakorvosi vagy optometrista
szakember éltal torténé vizsgélattal’,

e) 15.§ (1) bekezdésében az,a szakmai teljesitésigazolds” szovegrész helyébe az,a teljesitésigazolds”

szbveg lép.
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13. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 4. szamu fliggeléke helyébe a kovetkez6 4/a. és 4/b. szamu fliggelék lép:

»2. melléklet 4/a. szamdu fliggelék

Nyilatkozat a k6z0sségi kozlekedéssel torténé munkdba jarast szolgald utazasi koltségek
elszamolasahoz

A jogosult neve:

Addazonosito jele:
Allandé lakéhelye:
Tartézkodasi helye:
Munkaba jaras mely cimrél torténik:

Szolgalati helye:

Beosztasa:

A munkdba jaras elszamoldsanak moédja*:
- napi munkdba jarassal tavolsagi jaratra szolgal6 bérlettel vagy menetjeggyel;
- hétvégi hazautazassal bérlettel vagy menetjeggyel.

Nyilatkozom, hogy munkaba jardsom kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténik, melynek koltségtéritését
a39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet 3. § (1)-(4) bekezdésének megfelelen kivdanom elszdmolni.

Tudomasul veszem, hogy az elszdmolas feltétele a bérlet vagy menetjegy leadasa.

Kelt: eeeeeeceeneenns cevene év hé ..... napjan

munkavallalé

(L] RN év ho ...... napjan

kotelezettségvallalé/szervezeti egység
vezetdje

A kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyzem:

(]| RN év ho ..... napjan

ellenjegyzé

* Aldhuzassal jelolendd.
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2. melléklet 4/b. szami fiiggelék

A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jarast szolgalé utazasi koltségek
elszamoldsa iranti kérelem

A jogosult neve:

Addazonosité jele:
Allandé lakéhelye:
Tartézkodasi helye:
Munkdba jaras mely cimrol torténik:
Szolgalati helye:

Beosztasa:

A koltségtérités elszamoldsat az aldbbi indok/ok alapjan kérem*:

- lakéhelyem vagy tartézkodasi helyem, valamint a munkavégzés helye kdzott nincsen kdzdsségi kozlekedés;

- munkarendem miatt nem vagy csak hosszu vérakozassal tudom igénybe venni a kozosségi kdzlekedést;

- mozgaskorlatozottsagom, illetve a sulyos fogyatékossag mindsitésének és fellilvizsgalatanak, valamint
a fogyatékossagi tamogatas folyositasanak szabalyairdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti sulyos fogyatékossagom
miatt nem vagyok képes kdzdsségi kozlekedési jarmuvet igénybe venni [ideértve azt az esetet is, ha erre tekintettel
a munkaba jarast az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjéban felsorolt hozzatartozé biztositjal;

- bolcsédei ellatast igénybe vevé vagy tiz év alatti kdznevelési intézményben tanulé gyermekem van.

Lakohely/tartozkodasi hely és szolgalati hely kdzforgalmu aton mért tavolsaga km-ben:

Egyidejlleg nyilatkozom, hogy a napi munkaba jaras a fenti nyilatkozatban tett cimrél a szolgélati helyemre torténik,
személyemben megvaldsul a 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében, illetve 5. §-4ban meghatérozott,
a fentiekben aldhuzassal jelolt feltétel.

Tudomasul veszem, hogy az e koriilményekben bekdvetkezett valtozast a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak koteles
vagyok haladéktalanul bejelenteni.

Kelt: sy o év hé ..... napjan

munkavallalé

Kelt: ey cevene év hé ..... napjan

kotelezettségvallald/szervezeti egység
vezetGje

A kotelezettségvallaldst pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: ey cevene év hé ..... napjan

ellenjegyzé

* Aldhuzéssal jelolendd”
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14. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 5. szamu fliggeléke helyébe a kovetkez6 5/a. és 5/b. szamu fliggelék lép:
»2. melléklet 5/a. szamu fliggelék
A koz0sségi kozlekedéssel torténé munkaba jarast szolgald utazasi koltségek elszamolasa
A munkaéba jarast szolgalé utazasi koltségek elszamoldsa

A jogosult neve:

Addazonosito jele:
Alland¢ lakéhelye:
Tartézkodasi helye:
Munkaba jarads mely cimrél torténik:
Szolgélati helye:
Beosztasa:

Az elszamolas id6szaka:

napjatél
napjaig
Az elszamolas alapjaul szolgéalo, mellékelten csatolt bérlet(ek) vagy menetjegy(ek) dijanak 6sszege: .......ccovveeereecenns Ft
A csatolt bérlet(ek) vagy menetjegy(ek) szama: .................. db
A fenti 6sszegbdél a munkaltato altal téritendd 6sszeg (86%): Ft
1| TN év ho ...... napjan

munkavallalo

A munkavégzésben toltott id6t igazolom, ennek alapjan a Ft 0sszeg( koltségtérités
kifizetheté.
(]| ST év ho ..... napjan

munkaltatoi jogkor gyakorléja vagy az éltala
irdsban meghatalmazott
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2. melléklet 5/b. szamu fiiggelék

A nem kozforgalmu személyszallitasi eszkozzel torténd munkaba jarast szolgalé utazasi koltségek
elszamolasa

A jogosult neve:

Addazonosité jele:
Allandé lakéhelye:
Tartézkodasi helye:
Munkdba jaras mely cimrol torténik:

Szolgalati helye:

Beosztasa:

Lakéhely/tartézkodasi hely és szolgalati hely kozforgalmu Gton mért tavolsdga km-ben: .................. km

Az elszamolas id6szaka:

20...... &V e ho ...... napjatol

20.... &V e ho ...... napjaig

Az elszdmolhatd utazasi napok szdma dsszesen: ........ munkanap.
Kelt: ey cevene év hé ..... napjan

munkavallalé

A munkavégzésben toltott napok szamat igazolom:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
31

............... nap X ...... km x 2 alkalom/nap x 15 Ft/km = ......ccoueeeo.. Ft

Ennek alapjan a ....coeenecennneeeneneenne Ft 6sszegU koltségtérités kifizethetd.

(L1 TN év ho ...... napjan

munkaltatoi jogkor gyakorléja vagy az éltala
irasban meghatalmazott”
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15. A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklet 6. szamu fliggeléke helyébe a kovetkez6 6. szamu fliggelék Iép:
2. melléklet 6. szamu filiggelék

IGENYLOLAP
a képernyd el6tti munkavégzéshez hasznalt, éleslatast biztosité szemiveg munkaltaté altal torténé
koltségtéritéséhez

I. Az igénylé adatai:
Név:
Beosztasi helye:
Anyja neve:
Szliletéskori neve:
Sziiletési ideje, helye:
Lakcime:
A szolgalati jogviszony kezdete:

Azonos jogcimen legutébb igénybe vett hozzajarulas ideje:

Il. A térités jogcimei: (A megfeleld rész alahtizando!)

1. elsé szemiiveg

2.2 éven belill, a képernyé el6tti munkavégzéssel 6sszefliggd éleslatas romlasa miatt igényelt szemiiveg
3.2 év utan igényelt szemiiveg

lll. Az igénylés jogosultsdganak igazoldsa: (Megfelel6 részek aldhuzanddk!)

Igazolom, hogy az igénylé igazsaglgyi alkalmazott/biré napi munkaidejébdl legaldbb négy 6ran keresztiil
rendszeresen képerny8s eszkozt (szamitdgépet) hasznal.

IGAZOLOM NEM IGAZOLOM

kdzvetlen munkahelyi vezet6 alairasa

IV. A munkavédelmi felel6s véleménye: (Megfelelé részek aldhtizanddk!)
Az igényld igazsagugyi alkalmazott/bir6 munkakdre indokolja/nem indokolja, hogy munkaidejébdl legaldbb
négy 6ran keresztll rendszeresen képernyés eszkozt (szamitdgépet) hasznéljon.

A nyilvantartas adatai alapjan az igénylé azonos jogcimen hozzajarulasban:
- szolgalati jogviszonya alatt ez iddig még nem részesiilt;
- utoljara ... évben részesiilt ........... Ft 6sszegben.

munkavédelmi felel6s alairasa

Kelt: ey cevene év hé ..... napjan

igényl6 aldirasa
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16.

Melléklet:

— aszamla egy eredeti és egy masolati példanya

- a foglalkozés-egészségligyi orvos, szemész szakorvos vagy optometrista szakember igazoldsa arrél, hogy
a szemiveg - a képernyd el6tti munkavégzéshez — sziikséges.

A kérelem alapjan Ft, azaz forint képernyé elétti munkavégzéshez szilkséges, éleslatast
biztosito szemuveg vasarlasahoz nyujtandd hozzajarulas kifizetését engedélyezem.

Kelt: ey e év hé ..... napjan

koltségvetési szerv vezetbje vagy az altala
irdsban meghatalmazott kotelezettségvallald

A kotelezettségvallaldst pénziigyileg ellenjegyzem:

Kelt: ey cevene év hé ..... napjan

ellenjegyz6”

A gazdalkodasi szabalyzat 2. melléklete a kovetkezd 8. szamu fliggelékkel egészil ki:
»2. melléklet 8. szamu filiggelék
Kérelem lakhatasi és albérleti dij hozzajarulds megallapitdsahoz

l.
Név: Beosztési helye:
Anyja neve: Sziletéskori neve:
Adobazonositd jele:
Sziiletési ideje, helye:
Lakoéhelye:

Il.
Munkavégzés helye:

Lakdhelye és munkavégzés helye kozotti tdvolsag (km):

A lakéhely és munkahely kozotti tomegkozlekedési eszkdzzel az oda- és visszautazas ideje naponta 3 6ranal tébb id6t
vesz igénybe: igen/nem (Alahuzassal jeldlnil)

Szolgalati jogviszony kezdete: év ho ... nap

Heti munkaideje: ......... ora

Szolgalati jogviszony jellege: hatadrozott/hatérozatlan (Aldhuzassal jeldlnil)

M.

A hatérozatlan idejii szolgalati jogviszony |étrejottét megel6z6 12 hdnapban és a tdamogatas nyudjtasanak idépontjaban

lakds tulajdonjogdval vagy haszonélvezeti jogdval rendelkezik-e

- amunkavégzés helyén vagy attél szamitott 60 km tavolsagon beliil [évé telepiilésen: igen/nem

- olyan telepilésen, ahonnan a munkavégzés helyére tomegkdzlekedési eszkdzzel oda- és visszautazas ideje nem
éri el a 3 6rat:igen/nem
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IV.
Azonos jogcimeken legutdbb igénybe vett tdmogatés id6tartama:

év ho ... naptol év ho...... napig
Azonos jogcimeken legutdbb igénybe vett havi brutté tdmogatds 6sszege:
....................... Ft.

Kérem, hogy részemre lakhatdsi és albérleti hozzajarulast biztositani sziveskedjenek az aldbbi indokaim alapjan:

Utolsé 3 havi atlag (Ft) Ossz-
Netto6 kereset | Csaladi potlék Gyermek- Egyeb jt')vedellem
tartasdij jévedelem (Ft/ho)
KERELMEZO
KOz0s
HAZTARTASBAN ELO
HOZZATARTOZO

(rokoni kapcsolat
megjeldlésével)

OSSZES

Az egy fére esé utolsoé 3 havi nettd atlagjovedelem: .......ceevvecverenecens Ft/f6 (Kérelmezd szamitja ki)

Azigazsagulgyi szervvel szolgalati viszonyban all6, kozos haztartasban él6 hozzatartozém nincs/a kérelem benyujtasat
megelézé 12 hdnapban részesiilt/nem részesilt lakhatési és albérleti hozzéjarulasban. (A megfelelé rész alahtizando!)

Buntetdjogi felel6sségem tudatédban nyilatkozom arrdl, hogy a kérelemben szereplé adatok a valésdgnak megfelelnek.

Kelt: év ho ... napjan

kérelmezé alairasa”
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3. mellékleta 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitdshoz

1. A gazdalkodasi szabdlyzat 6. melléklet 7. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(Megdllapitja a kéltségvetési szerv)
,a) a soron kivili eléresorolds keretét,”

2. A gazdalkodasi szabdlyzat 6. melléklet 10. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
.(1) Az OBH elnoke altal engedélyezett létszam és a kapcsolodd személyi juttatds elSirdnyzaton beliil az OBH
elndkének kinevezési jogkorébe tartozd vezetdk figyelembevételével intézkedésben megdllapitja az irdnyitasa ald
tartozo birdésdgok, szervezeti egységek létszamat”

4. melléklet a 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitdshoz

1. A gazdalkodasi szabalyzat 7. melléklet 3. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(Lakdscélu tdmogatds adhaté a kérelmezd)
,C) lakdstulajdona legaldbb egy, 12 m? hasznos alapteriletet meghaladé nagysagu lakészobaval valé bévitéséhez,
ha a bévitést kdvetden a lakas szobainak szdma nem haladja meg a lakascélu allami tdmogatasokrél szolé kildn
jogszabalyban megallapitott méltanyolhaté lakdsigény felsé hatérat,”

2. A gazdalkodasi szabdlyzat 7. melléklet 6. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(1) Ha a kérelmezd kordbban mér részesilt tdmogatdsban, Ujabb tdmogatasban akkor részesilhet, ha az el6z6
tdmogatast teljes 6sszegben visszafizette, a hitelszamlat megsziintette, a jelzdlogjogot, valamint az elidegenitési és
terhelési tilalmat toroltette, és az Ujabb tdmogatéast a szolgdlati érdekek vagy a csaldad koriilményei kilondsen
indokoljak. A tdmogatdasrol valé dontés soran elényben kell részesiteni azokat a munkavallaldkat, akik kordbban még
nem vettek igénybe azonos jogcimen tdmogatést.”

3. A gazdalkodasi szabalyzat 7. melléklet 6. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) Amennyiben a kérelmezd, hazastarsa, élettarsa, bejegyzett élettdrsa és az egyitt koltozé csalddtagok az igénylés
idépontjaban rendelkeznek lakastulajdonnal, 6nallé bérleménnyel, de a varhaté eladasi ar, illetve a bérleti jogviszony
megszlinésével kapcsolatos térités osszegének megjeldlésével a kérelmezd nyilatkozik a lakés elidegenitési, illetve
a bérleti jogviszony megsziintetési szandékrol, a tdmogatas iranti kérelem elbirdlhatd. A tdmogatés folydsitasara
azonban csak akkor keriilhet sor, ha a kérelmezd a tdmogatas engedélyezésétdl szamitott 60 napon belil okirattal
igazolja a lakas elidegenitését, illetve a bérleti jogviszony megszlinését, és az eladdsi ar, illetve a térités dsszege
Iényegesen (maximum 10%-kal) nem haladja meg az elézetesen bejelentett 6sszeget. Rendkivili esetben az igényl6
szolgalati Uton elSterjesztett kérésére egy alkalommal a 60 napos hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithaté!”

4. A gazdélkodasi szabalyzat 7. melléklet 9. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:
»(3) Atdmogatast a jelen melléklet 1. szamu fiiggeléke szerinti nyomtatvany kitoltésével kell kérelmezni. A kérelemhez
sziikséges mellékleteket a jelen melléklet 2. szdmu fliggeléke tartalmazza. A kérelmezének a kdlcson biztositékaul
2 f6 megfelel6 jovedelmi (egylttesen legaldbb a varhatd havi torlesztd részlet négyszeresének megfelelé dsszegu
rendszeres nettd havi jovedelemmel rendelkezé) készfizetd kezest kell allitania. Az ingatlan értékét hitelt érdemléen,
a csaladi allapotot okirattal kell igazolni.”

5. A gazdalkodasi szabdlyzat 7. melléklet 12. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
,(8) Felujitds, korszerUsités esetén a (7) bekezdésben foglalt nyilatkozat mellett — a kérelemhez benyujtott
koltségvetésnek megfeleléen — a munkaltatéi kdlcson 6sszegének felhasznélasat koteles az ados a sajat nevére sz6ld
szamlakkal igazolni. A szamldk masolatat a munkaltatoi kdlcson folydsitasatdl szamitott 6 hdnapon bellil kell az OBH
Gazdalkodasi Féosztalyara benyujtani szolgalati Uton, a szamlak eredeti példanyanak a munkaltatéi jogkor gyakorldja
részére torténd egyidejd bemutatdsa mellett. Az elszamolni kivant szamldknak 6sszhangban kell lennilik a kérelemhez
benyujtott koltségvetésben foglaltakkal”
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6. A gazdalkodasi szabalyzat 7. melléklete

a) 3. §(2) bekezdésében a,mértékének” szévegrész helyébe a,mértéknek’,

b) 7.8 (3) bekezdésében a ,korszerUsités kozvetlen kdltségeinek 20%-4aig” szévegrész helyébe az,a korszerdsités

kozvetlen koltségeinek legfeljebb 20%-aig’,

c) 8. § (4) bekezdésében az,az akadalymentesitési munkak kozvetlen kéltségeinek 40%-aig” sz6vegrész helyébe

az,az akadalymentesitési munkék kozvetlen koltségeinek legfeljebb 40%-3ig’,

ze o

12.§8(6
14.8(3

za

=

szoveg lép.

11. §-aban a (4. szamu flggelék)” szovegrész helyébe a,(jelen melléklet 4. szamu fliggeléke)",
12. § (2) bekezdésében az,az ingatlanra” szovegrész helyébe az,a tdmogatassal érintett ingatlanra’,
) bekezdésében az,a 3. szamu fliggelék” sz6vegrész helyébe az,a jelen melléklet 3. szamu fliggeléke”,
) bekezdésében a , készfizet6 kezes(ek)” szovegrész helyébe a2 f6 készfizeté kezes”,
) 14. § (5) bekezdésében a , készfizetd kezes(ek)” szovegrész helyébe a2 f6 készfizetd kezes”,
15. § (1) bekezdésében a , készfizetd kezes(ek)t” szovegrész helyébe a2 f6 készfizeté kezest”

7. A gazdalkodasi szabdlyzat 7. melléklet 1. szamu fliggeléke helyébe a kdvetkezd 1. szamu fliggelék lép:

»7. melléklet 1. szamu filiggelék

Munkaltatéi tAmogatas igénylése
MUNKALTATOI TAMOGATAS IGENYLESE

Igényl6 neve:

Sziiletési neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely, év, ho, nap:

Személyi igazolvany szama:

Személyi szdma:

Addszama:

Munkahelye, szervezeti egysége:

Munkakore:

Elérhetéségek
telefon:

e-mail:

Igazsagligyi szolgalatanak kezd6 idépontja:

év hé nap

Havi brutté jovedelme
(munkaltatoi igazoldssal aldtamasztva)

Ft

Allandé lakcime (iranyitészammal)

Tartézkodasi cime (irdnyitészammal)

Jelenleg igényelt munkaltatéi tdmogatas 0sszege

Ft,
azaz forint

Visszafizetés idétartama

Jelenleg igényelt munkaltatéi tdmogatas jogcime
(a megfelelé rész alahtizando)

épités/vasarlds, csere/bdvités/korszerlsités/
akadalymentesités/tulajdonkdzdsség megsziintetés/
lakascélu pénzintézeti kdlcsonbdl fennallo tartozas
0sszegének csokkentése, kiegyenlitése/elézé
munkahelyén fennallé kdlcsontartozas atvéllalasa
jogviszony létesitésekor

Részeslilt-e mar kordbban a Birdsagok fejezetén beldil
munkaltatéi kélcsonben?

igen,
mikor: ........... év;
milyen 6sszegben: Ft

nem

2017. évi 59. szam
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igen: .. évben

A korabban folyositott munkaltatéi kélcson - — -
nem; jelenleg fennall6 tartozasa:

kiegyenlitésre kertlt-e? Ft

Hazastarsa neve

(élettarsa, munkahelye

bejegyzett élettdrsa) | pagsztasa

havi brutté jovedelme
[hivatalos igazolassal

(pl. munkaltato, NAV stb.)
aldtdmasztva]

Kiskoru, igénylével egyitt laké gyermek(ek) neve
és sziiletési ideje (év, ho, nap)

Egyéb eltartott(ak) neve, rokonséagi fok

A csaldd jelenlegi lakaskoriilménye, vagyoni helyzete (telek, gépkocsi stb.) és egyéb indokok a kérelem
aldtdmasztasahoz (helyhiany miatt kiilén lapon folytathato):

A kolcson igényléssel érintett ingatlan helye,
pontos cime (iranyitészammal)

A fenti ingatlan helyrajzi szdma, a nyilvantarto
foldhivatal megnevezésével

A kolcson igényléssel érintett ingatlan helye szerint
illetékes OTP fiok megnevezése és pontos cime
(irdnyitészammal)

Az ingatlan munkahelytél valé tavolsaga (amennyiben
nem a szolgalati hely szerinti teleptilésen van)

szobaszama

A kodlcson igényléssel N
alapterilete

érintett ingatlan

komfortfokozata

A lakasépités (vasarlas) formajanak megjeldlése
(csalddi haz, szovetkezeti, tarsashazi lakas)

A munkaltatéi tdmogatas jogcime szerinti 6sszkoltség Ft

Az 0sszkoltség forrdsok szerinti megoszlasa

- Sajat megtakaritas Ft
- Jelenleg igényelt munkaltatéi kdlcson Ft
- Hazastars/élettars/bejegyzett élettérs altal Ft

munkaltatojatol igényelt 6sszeg

— Pénzintézeti kdlcson Ft
- Ingatlan értékesitésébdl szarmazo 6sszeg Ft
- Csaladi Otthonteremtési Kedvezmény (CSOK) Ft

A munkaltatéi tdmogatas biztositasa

1. készfizetd kezes neve,
cime,
igazolt havi netto jovedelme

2. készfizetd kezes neve,
cime,
igazolt havi nett6 jévedelme
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A kérelmezével egyitt koltdzé hozzatartozo(k) szama,
neve és rokonsagi foka

A kérelmezével egyiitt koltozé hozzatartozd(k) egyitt
lakdsanak kezd6 idépontja (év, ho, nap)

Vallalt gyermek(ek) szama

Vallalt gyermek(ek) esetén igényld életkora

Vallalt gyermek(ek) esetén igényl6 hazastarsanak/
élettarsanak életkora

A kérelmezével egyiitt koltdzé hozzatartozok
lakdstulajdonnal

nem rendelkeznek

rendelkeznek

A kérelmezdvel egylitt koltdzék lakdsingatlan tulajdon
adatainak felsoroldsa a tulajdonos és a tulajdoni hanyad
megjelolésével

A kérelmezé és vele koltozok lakasbérleti jogviszonnyal

nem rendelkeznek

rendelkeznek

Az egyiitt koltozok 5 éven belll megsziintettek-e

igen, a kapott térités:

személy 5 éven beliil értékesitett-e ingatlant?

Ft
lakasbérleti jogviszonyt?
nem
. . e . igen
A kérelmezd 5 éven beliil ajandékozott-e el ingatlant?
nem
) o T igen, az eladasi ar:
A kérelmezé, illetve a vele koltozok kodzil barmely Ft

nem

Az egylitt koltoz6k koziil barmely személy 5 éven beldl
megsziintetett-e lakdsbérleti jogviszonyt?

igen, a kapott térités 6sszege:
Ft

nem

Alulirott bintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fentiekben, valamint a mellékletekben koézolt adatok

a valésagnak megfelelnek.

Kelt: év ho ...

napjan

kérelmezé alairasa”
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8. A gazdalkodasi szabalyzat 7. melléklet 2. szamu fliggeléke helyébe a kdvetkezd 2. szamu fliggelék lép:
»7. melléklet 2. szamu fliggelék
Sziikséges mellékletek

1. Lakasvasarlashoz:

— adasvételi (el6)szerz6dés eredeti példanya

- tulajdoni lap mésolat

— 5 éven belil értékesitett ingatlan adasvételi szerz6désének masolata

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolas a munkavallalotél és hazastarsatdl (élettarsatol, bejegyzett élettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szdmu fuiggelék szerinti Nyilatkozat a lakascélu tdmogatds illetménybdl torténé levonashoz
(csak az ismert adatokkal valé kitoltés)

— jelen melléklet 5. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat

2. Lakasépitéshez:

- tervdokumentécié

- érvényes épitési engedély

- kivitelez6i koltségvetés, arajanlat (6. szamu fliggelék)

- tulajdonilap masolat

— 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolads a munkavallalotél és hazastarsatdl (élettarsatol, bejegyzett élettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szdmu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakdscélt tdmogatds illetménybdl torténd levonashoz
(csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat

3. Bovitéshez:

- tervdokumentacié

- érvényes épitési engedély

- koltségvetés

- tulajdonilap masolat

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolds a munkavallalotél és hazastarsatol (élettarsatdl, bejegyzett élettarsatol) is

— jelen melléklet 3. szamu fuiggelék szerinti Nyilatkozat a lakdscélti tdmogatds illetménybdl torténd levonashoz
(csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat

4. KorszerUsitéshez:

- koltségvetés, arajanlat

— munkalatok indokoltsédgat aldtdmasztéd dokumentumok: szakmai vélemény, foto, energetikai tanusitvény (utébbit
akkor, csak ha rendelkezésre all)

- tulajdoni lap mésolat

- 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolas a munkavallalotél és hazastarsatdl (élettarsatol, bejegyzett élettarsatol) is

- jelen melléklet 3. szdmu fuiggelék szerinti Nyilatkozat a lakascélu tdmogatds illetménybdl torténé levonashoz
(csak az ismert adatokkal valo kitoltés)

— jelen melléklet 5. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat

5. Akadalymentesitéshez:

- tervdokumentacié, munkak mdszaki leirdsa

- koltségvetés

- tulajdonilap masolat

— 3 havi munkaltatéi jovedelemigazolds a munkavallalétél és hazastarsatdl (élettarsatol, bejegyzett élettarsatol) is

— jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakdscélt tdmogatds illetménybdl torténd levonashoz
(csak az ismert adatokkal valé kitoltés)
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- a mozgasszervi fogyatékossagot, illetve sulyos mozgaskorlatozottsagot a kovetkez6 modon kell igazolni
a tdmogatdsara irdnyulé kérelem benyujtasakor:
= a102/2011. (VI. 29.) Korm. rendelet alapjdn az 1998. évi XXVI. torvény (Fot.) szerinti fogyatékossagi tdmogatds
megallapitdsardl szélé hatdsagi hatdrozat, vagy a megallapitds alapjaul szolgdldé hatélyos szakhatdsagi
allasfoglalas, szakvélemény masolatat, vagy az 5/2003. (Il. 19.) ESZCSM rendelet 3. szdmu mellékletében
meghatarozott, hatdlyos igazolds mdsolatat, vagy a rehabilitacids szakért6i szerv vagy jogelédje altal
a kozlekedbképesség mindsitésérdl kiadott allapotot igazold hatdlyos szakvélemény masolatat
= asulyosfogyatékossag mindsitésének ésfellilvizsgalatanak, valaminta fogyatékossagi tdmogatés folydsitdsanak
szabdlyairol szold 141/2000. (VIII. 9.) Korm. rendelet szerinti, a sulyos fogyatékossdag mindsitését tartalmazoé
szakvéleménnyel, szakhatdsagi allasfoglaldssal, hatérozattal arrél, hogy az igénylé mozgasszervi fogyatékos
vagy sulyos mozgdskorlatozott
- jelen melléklet 5. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat

6. Hitelkivaltashoz:

- pénzintézettel kotott szerz6dés masolata

- igazolds a pénzintézettdl a kdlcson felvételének idejérdl, a jelenleg fenndlld tartozasrol, valamint arrél, hogy nincs
hétralékos tartozas

- adasvételi szerz6dés masolata

- tulajdonilap masolat

— 3 havi munkaltaté jovedelemigazolds a munkavallalotol és hazastarsatol (élettdrsatdl, bejegyzett élettdrsatol) is

— jelen melléklet 3. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat a lakdscélt tdmogatds illetménybdl torténd levonashoz
(csak az ismert adatokkal valé kitoltés)

- jelen melléklet 5. szamu fliggelék szerinti Nyilatkozat”

. A gazdélkodasi szabalyzat 7. melléklet 6. szdamu fliggeléke helyébe a kovetkez6 6. szamu fliggelék [ép:

»7. melléklet 6. szamu filiggelék
KIVITELEZOI KOLTSEGVETES/ARAJANLAT
KIVITELEZO

Név:

Cim:

Telefonszam:

E-mail:

Kapcsolattartd neve:

Kapcsolattarto elérhetésége:

MEGRENDELO

Név:

Cim:
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Telefonszam:

E-mail:

A munkavégzéssel érintett ingatlan cime:

Anyagkoltség (Ft) Munkadij (Ft)

Alapozas

Szerkezeti munkak

Befejez6 munkak

Kaltér

Nyilaszardk

Gépészet

Elektromos

Tetd

Netto koltség (Ft)
27% &fa (Ft)
Brutté koltség (Ft)

Brutt6 végosszeg (Ft)

Kelt: év hé ... napjan

Aliras és bélyegz6 helye”

5. mellékleta 17/2017. (XI. 30.) OBH utasitdshoz

1. A gazdalkodasi szabalyzat 9. melléklet 14. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»(1) A heti pihen6- vagy munkasziineti napon teljesitett ligyeletért jar6 tgyeleti dij 6sszege az ligyeletet elldtoé bird
ésigazsaglgyi alkalmazott ligyeletben, csak a ténylegesen munkavégzéssel toltott id6re (6ra, perc) esé illetményének
kétszeresével azonos.”

2. A gazdalkodasi szabdlyzat 9. melléklet 15. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
4(2) A készenlétben toltott id6 megdllapitasakor a bird és az igazsagligyi alkalmazott altal ténylegesen készenléti
szolgalatban toltott id6t (6ra, perc) kell figyelembe venni”
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 47/2017. (XI. 30.) KKM kozleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Bolgar Koztarsasag Kormanya kozott a mindsitett adatok cseréjérol
és kolcsonos védelmérdl szol6 egyezmény kihirdetésérol szol6 2017. évi CXV. torvény 2. és 3. §-anak
hatalybalépésérol

A2017.évi CXV. térvénnyel a Magyar K6zlény 2017. oktober 12-i 166. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya
és a Bolgér Koztarsasag Korménya kozott a mindsitett adatok cseréjérdl és kdlcsonds védelmérdl szolé egyezmény
14. cikk (1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

,Jelen Egyezmény a Felek az Egyezmény hatdlybalépéséhez sziikséges nemzeti, jogi feltételek teljesitésére vonatkozo,
diplomdciai uton kildétt utolso értesitése kézhezvételének napjat koveté masodik hénap elsé napjan lép hatalyba.”

A hatélybalépéshez sziikséges nemzeti, jogi el6irdsok teljesitésére vonatkozd, diplomaciai uton kiild6tt utolsé jegyzék
kézhezvételének napja: 2017. oktdber 31.
Az Egyezmény hatdlybalépésének napja: 2017. december 1.

Afentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2017. évi CXV.t6rvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag
Kormaénya és a Bolgar Koztarsasag Kormanya kozott a mindésitett adatok cseréjérdl és kolcsonds védelmérdl szold
egyezmény kihirdetésérdl sz6l6 2017. évi CXV. torvény 2. és 3. §-a 2017. december 1-jén, azaz kettéezer-tizenhét
december elsején |ép hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 48/2017. (XI. 30.) KKM kézleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Ciprusi Koztarsasag Kormanya k6z6tt a minésitett adatok cseréjérél
és kolcsonos védelmérdl szol6 egyezmény kihirdetésérol szol6 2017. évi CXVI. térvény 2. és 3. §-anak
hatalybalépésérol

A2017.éviCXVI.torvénnyel a Magyar Kozlony 2017. oktéber 12-i 166. szdmaban kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya
és a Ciprusi Koztarsasadg Kormanya kozott a mindésitett adatok cseréjérél és kdlcsonds védelmérdl szolé egyezmény
15. cikk 1. bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

LJelen Egyezmény a Szerz6d6 Felek az Egyezmény hatalybalépéséhez sziikséges belsé feltételek teljesitésére
vonatkozé, diploméciai Uton kiildott utolsé értesitése kézhezvételének napjat koveté masodik hénap elsé napjan [ép
hatalyba”

A hatalybalépéshez sziikséges belsé jogi el6irasok teljesitésére vonatkozd, diplomdciai Uton kildott utolso jegyzék
kézhezvételének napja: 2017. oktéber 30.
Az Egyezmény hatdlybalépésének napja: 2017. december 1.
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Afentiekre tekintettel, 6sszhangban a2017.évi CXVI.torvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag
Kormdénya és a Ciprusi Koztarsasdg Korménya kozott a mindsitett adatok cseréjérél és kolcsonds védelmérdl sz6ld
egyezmény kihirdetésérdl szold 2017. évi CXVI. térvény 2. és 3. §-a 2017. december 1-jén, azaz kettéezer-tizenhét

december elsején Iép hatalyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdasagi és kiltigyminiszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 49/2017. (XI. 30.) KKM kozleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Namibiai K6ztarsasag Kormanya kozott a Stipendium Hungaricum
osztondijak biztositasarol sz6l6 Megallapodas, valamint a Stipendium Hungaricum 6sztondijak
biztositasarol sz616 Megallapodas kihirdetésérol sz616 281/2017. (IX. 22.) Korm. rendelet 2-4. §-a
hatalybalépésérol

A 281/2017. (IX. 22.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2017. szeptember 22-i 153. szdmaban kihirdetett,
a Stipendium Hungaricum 6sztondijak biztositasardl sz6lé6 Megallapodas 2. cikk (1) bekezdése az aldbbiak szerint
rendelkezik a hatalybalépésrol:

,A jelen Megallapodas az 1. cikkben szereplé felajanlas érintett Partner altali elfogaddsanak napjat kdvetd 30. napon
Iép hatdlyba.”

A hatdlybalépéshez szlikséges felajanlas Namibiai Koztarsasag altali elfogadasanak napja: 2017. november 8.

A 281/2017. (IX. 22.) Korm. rendelet 5. § (2) bekezdése értelmében:
A 2-4. § azon id6épontban 1ép hatalyba, amikor a Megallapodas 2. cikk (1) bekezdésében meghatérozott feltételek
elséként teljestilnek Magyarorszag és egy Partner vonatkozasaban.”

A Magyarorszag Kormanya és a Namibiai Koztdrsasdg Kormdnya kozétt a Stipendium Hungaricum &sztondijak
biztositasarél sz6l6 Megéllapodds, amely vonatkozdsaban elséként teljeslilnek a hatdlybalépéshez szlikséges
feltételek, tovabba ezzel egyidejileg a kihirdeté Korm. rendelet 2-4. §-a hatélybalépésének napja: 2017. december 8.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 281/2017. (IX. 22.) Korm. rendelet 5. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy
a Magyarorszag Kormanya és a Namibiai Koztdrsasag Kormanya kozott a Stipendium Hungaricum 6sztdndijak
biztositasarol sz616 Megallapodas, valamint a Stipendium Hungaricum 6sztdndijak biztositasardl sz616 Megallapodas
kihirdetésérdl szol6 281/2017. (IX. 22.) Korm. rendelet 2-4. §-a 2017. december 8-4n, azaz kett6ezer-tizenhét
december nyolcadik napjén lép hatélyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kullgazdasagi és kiltigyminiszter




5828 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szam

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 50/2017. (XI. 30.) KKM kozleménye
a Magyarorszag Kormanya és Saint Lucia Kormanya kozott a Stipendium Hungaricum 6sztondijak
biztositasarol sz6l16 Megallapodas hatalybalépésérol

A 281/2017. (IX. 22.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2017. szeptember 22-i 153. szdmdban kihirdetett,
a Stipendium Hungaricum 6sztondijak biztositasardl sz6l6 Megallapodas 2. cikk (1) bekezdése az aldbbiak szerint
rendelkezik a hatalybalépésrol:

A jelen Megallapodas az 1. cikkben szereplé felajanlas érintett Partner altali elfogaddsanak napjat kdvetd 30. napon
Iép hatdlyba.”

A hatélybalépéshez sziikséges felajanlds Saint Lucia Korménya Altali elfogaddsa kézhezvételének napja:
2017.november 13.

A Magyarorszag Kormdnya és Saint Lucia Kormanya kozétt a Stipendium Hungaricum 6sztondijak biztositasarol szolo
Megéllapodas hatalybalépésének napja: 2017. december 13.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 281/2017. (IX. 22.) Korm. rendelet 4. §-aval megallapitom, hogy a Magyarorszag
Kormdénya és Saint Lucia Korménya kozétt a Stipendium Hungaricum 0sztondijak biztositasarél sz616 Megallapodas
2017. december 13-4n, azaz kett6ezer-tizenhét december tizenharmadik napjan lép hatélyba.

Szijjdrto Péter s. k.,
kullgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Személyligyi kozlemények

A Foldmivelésiigyi Minisztérium 2017. oktober honapra vonatkozé személyiigyi hirei

I. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony létesitése

2017. oktober 1. - 2017. oktdber 31.

Balogh Gergé

Békésiné dr. Erdey Erzsébet Elvira
Dani Istvdn

dr. Kaszds Mdnika

Madté Fruzsina Cecilia
Pap-Szuromi Orsolya

Riedel Lordnd Rudolf

Skultéti LdszIo

Téth Mihdly

V0O N kW=

Il. Kormdnyzati szolgdlati jogviszony megsziinése/megsziintetése
2017. oktober 1. - 2017. oktober 31.

Makranczi Katalin
Madté Fruzsina Cecilia
dr. Onédi-Szabé Addm
Szlauké Manika
Vaddsz Istvdn

vk N

Ill. Kbzigazgatdsi (f6)tandcsaddi cim adomdnyozdsa

2017. oktéber 1. napi hatallyal

Béki Ndndor kozigazgatasi fétanacsadd
dr. Bodé Eniké kozigazgatasi tandcsado
dr. Nagy Borbdla Mdria kozigazgatasi tanacsado
dr. Somogyvdri Gdbor kozigazgatasi tandcsadd
Zsednai Brigitta Anasztdzia kozigazgatdsi tanacsadé
Neczpdlné Kdsai lldiké Katalin cimzetes fémunkatars

V. Vezetéi kinevezés, kinevezésmddositds

2017. oktober 1.-2017. oktdber 31.

Fokti Krisztina osztalyvezetéi kinevezést kapott.
Dr. Jaczkd Jozsefné f6osztalyvezetd-helyettesi kinevezést kapott.
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Magyar Anett osztélyvezetdi kinevezést kapott.
Skultéti LdszI6 osztélyvezetdi kinevezést kapott.
Vaddsz Istvdn féosztalyvezet6-helyettesi kinevezése megsz(int.

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2017. majus havi személyiigyi hirei

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2017. majus havi munkaltatdi intézkedései
KINEVEZES

A kozigazgatasi allamtitkdr az aldbbi személyeket kormanytisztvisel6vé kinevezte:

dr. Katona Szabolcs Mihdly
dr. Krakk Bence
dr. Udvardi Attila Tibor

Hidvégi-Amon Lilla Zsuzsanna

Izsdk Andrds

Kalo Bianka Gyérgyi
Légradi Zsofia Zita

Mardéti Jézsef

Németh Zoltdn
Pulay-Nikitits Andrds

Sebestyén Erika
Szabd Norbert Zsolt
Thoroczkay Zsolt
Toth Katalin Eva

Toli Gergely

Vincze Baldzs Tibor

VEZETOI MUNKAKORBE HELYEZES

A kozigazgatasi allamtitkar

Ferencz Beatrixet féosztalyvezetd
Tégen Katalint féosztalyvezetd
Veréb Tamdst féosztalyvezet6 helyettes

munkakorbe helyezte.

SZAKMAI CIM ADOMANYOZASA

A kdzigazgatasi allamtitkar az alabbi személyek részére cimet adomanyozott:

Agostonné dr. Siroki Krisztindnak kdzigazgatasi tanacsado

Kiss Brigitta Evdnak szakmai tanacsado
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KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONY MEGSZUNESE

K6z6s megegyezéssel

Baranyi Annamdria

Bdrdossy Anna Andrea

dr. Solymossy Péter

dr. Zsolnai Gabriella
Hidasi Sdandor

Hés Bianka

Lok Ildiké

Markoja Ménika

Mészdros Domonkos

Schilsong Mdté

Solymosi Rita

Somodi Mdrta

Szatmdri Csaba

Szuddr Gergely

Végh-Szabé Eva

Zaldntai Endre

lemondassal

Gelényi-Martinez Tania Isabel
Hadhdzi Tibor
Makk Fléra

athelyezéssel

dr. Bdlint Anna

dr. Radvdnszky Bertalan

Draskovits Gergely Gdbor

Kalmdrné Békés Rendta Rita

Katona Ferenc Bdlint

felmentéssel

dr. Addm Gabriella Katalin

dr. Mozolai Ménika

Janosik Aladdr

kormdnyzati szolgélati jogviszonya megsz(int.
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2017. aprilis havi személylgyi hirei k6zott a vezetéi munkakor véltozas tévesen
kerult feltiintetésre.

VEZETOI MUNKAKOR VALTOZAS

A kozigazgatasi allamtitkar

Borbélyné dr. Szabé Agnest féosztalyvezetd
Kovdcs Monikat féosztalyvezetb-helyettes
Mogyordsi Szilvidt féosztalyvezetd

munkakorbe helyezte.

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2017. junius havi személyiigyi hirei

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2017. junius havi munkaltatéi intézkedései
KINEVEZES

A kozigazgatasi allamtitkdr az aldbbi személyeket kormanytisztvisel6vé kinevezte:

Balajti Andrea Melinda

Bogddn Georgina

Budai Konrdd Péter

Csiszér Aniko

dr. Baldzs Eva

dr. Bandi Baldzs

dr. Féldesi LdszIld

dr. Neizerné dr. Vajna Viktéria

dr. Marancsik Eva Violetta
dr. Siklési-Dutkay Zoltdn Péter

dr. Szabd Eszter Margit
dr. Szendréi Ddvid
Dubrdn Bernadett
Ekbauer Zséfia

Fischer Tamds

Frank Eszter

Hajgaténé Sdghy Krisztina

Haldsz Katalin

Kirdly Tamds

Kovdcs Kornél

Kozma Bence

Langné Kovdch Piroska

Lérentey Angéla

Mohr Andrdsné
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Novdk Sdra

Nyikos Timea
Szlics Judit

Vdmosi Erika

Vdrbird Anita

VEZETOI MUNKAKORBE HELYEZES

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Szentgydrgyi Edindt osztélyvezetd
Erdélyi-Téth Szilvidt osztélyvezetd
Kiss Hermindt osztélyvezetd
Oreg Andrdst osztalyvezet6

munkakorbe helyezte.
VEZETOI MUNKAKOR VALTOZAS

A kozigazgatasi allamtitkar

Ilyésné dr. Fetter Anndt féosztalyvezetd

munkakorbe helyezte.

SZAKMAI CIM ADOMANYOZASA

A kozigazgatasi allamtitkdr az alabbi személyek részére cimet adomanyozott:

dr. Féldesi LdszIé kodzigazgatasi tandcsado

KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONY MEGSZUNESE

K6z6s megegyezéssel

Bogddn Brigitta

Borzdsi Gyuldné

dr. Marancsik Eva Violetta

Farkas Déra

Garamszegi Géza Zsolt

lllés Ferenc

Karosi Robert Istvdn

Kocsispéter Sandor

Madrton Gdbor

Miklés Ferencné

Mdzes Barbara
Pdlinkds Lilla

Solymosi Gabriella

Siité Agota Annamdria

Vermes Bella
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lemondassal

| dr. Hetei Tibor Andrds

athelyezéssel

‘ Nyerges Timea Joldn

prébaid6 alatt

Fiilép Gdbor

Kiirtosi Konrdd

Moravecz J6zsef Gdbor

kormdnyzati szolgélati jogviszonya megsz(int.
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IV. Egyéb kozlemények

A Fovarosi Torvényszék kozleménye jogtanacsosi igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Lokodi Annamdria jogtandcsos 15994. szamu jogtandcsosi igazolvdnya a jogtanacsosi tevékenységrél sz6ld
1983. évi 3. torvényerejl rendelet végrehajtasarol szolod 7/1983. (VIII. 25.) IM rendelet 9. § (3) bekezdése alapjan

érvénytelenitésre kerdlt.

A Jo6lét és Szabadsag Demokrata K6z6sség 2016. évi pénziigyi beszamoléja
a partok miikodésérol és gazdalkodasarol sz616 torvény szerint

Bevételek Ezer forintban
1. Tagdijak 0
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazéd tamogatas 0
3. A part orszaggydlési képvisel6csoportjanak nyujtott allami 0
tamogatas
4. Egyéb hozzdjarulasok, adomanyok 0
4.1.  Jogi személyekté| 0
4.1.1.a. Belfoldiektdl (500 ezer forint alatt)
4.1.1.b. Belféldiektd! (500 ezer forint felett)
4.2. Jogi személyiséggel nem rendelkezéktd|
4.3. Magéanszemélyektd|
4.3.1.a. Belfoldiektdl (500 ezer forint alatt)
4.3.1.b. Belfoldiektd! (500 ezer forint felett)
4.3.2.a. Kulfoldiektdl (100 ezer forint alatt)
5. A part éltal alapitott korlatolt felelésség tarsasag nyereségébdl 0
szarmazé bevétel
6. Egyéb bevétel 255
6.1. ebbdl felvett hitel 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 255

Kiaddsok Ezer forintban
1. Tamogatas a part orszaggyulési képvisel6csoportja szamara 0
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 0
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszeg 0
4. Mdkddési kiadasok 4175
5. Eszkozbeszerzés 0
6. Politikai tevékenység kiadasai 0
7. Egyéb kiadasok 3955
Osszes kiadas a gazdasagi évben 8130

Budapest, 2017. majus 31.

Sass LdszI6 s. k.,
elnok
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Az Antall Jozsef Alapitvany 2016. évi jelentése

a partok mikodését segité6 tudomanyos, ismeretterjeszto, kutatasi, oktatasi tevékenységet végzo

alapitvanyokrol sz6l6 térvény szerint

2016. év

A kettés konyvvitelt vezeto egyéb szervezet
egyszeriisitett beszamoldja és kozhasznisagi melléklete

PK-242

A szervezetet nyilvantarté bir6sag megnevezése:

|01 Fovarosi Torvényszék |

Bek(ld6 adatai (akinek az Uigyfélkapujan keresztiil a kérelem bekuldésre kerdl)

Flbtag Csaladi név Els6 uténév Tovabbi uténevek
Viselt név: | | @rim | [Ferenc | | |
Sziiletési név: [7agarics | [Ferenc | | ]
Anyja neve: ]Vlsnlcs ] Margit ] I ]
Szlletési orszag neve: [M,gyamm.-'.g ]
Szuletési telepulés neve: [ ionye |
Szliletési ideje: lllsl“]“.—I‘I”.—I'I".

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység fobb adatainak megjelenitése
(Elektronikus kitdltés esetén masolt - nem irhaté - mezok.)

Neve:

Antall J6zsef Alapitvany

Nyilvantartasi szdm: loll'_lo]1l_|oIolo]9]o]s|o‘

Targyév: ]z|o|1|s
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3 A kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet
egyszerusitett beszamoldja és kozhasznusagi melléklete P94
" 2016. év
A szervezetet nyilvantarté bir6sag megnevezése: Targyév:

01 Fivarosi Torvényszék l [2]o]1Te

Vilassza ki, hogy a beszamol6 (és kézhasznisagi melléklet) az alabbiak koziil melyikre vonatkozik!
a. Szervezet

1B

b. Jogi személy szervezeti egység (szarmaztatott jogi személy)

Szervezet neve:
Antall J6zsef Alapitvany

Szervezet székhelye:
Iranyitoszam: 110l2]6 Teleplles: |Bul st |

Kézterilet neve: ISziI sgyi Erzsébet I Kbzteriilet jellege:
rem e e [ ] e [0

Jogi személy szervezeti egység neve:

|

Jogi személy szervezeti egység székhelye:

Iranyitészam: I | I I Telepulés:l
Keztertlet neve: : | Kozertletjelege: [:]

NyiJo;iwana;meuegység esetében: “Anyaszervezer’) [o[1 —[o[1 —fo[o]o[s]o]s]o

—

Bejegyz06 hatarozat szama:
{.bgiszemelys‘:etvezeuegységeseleben. lO]l -IP]k .10]6]1]1]7]1 IIZIOIOI3 Ilo]l
Joge személlyé nyivanitd hatarozat szama) ’ o ‘ ‘ )

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység adészama: ]1|3|1|1 l2|3|o |2 _[T_|4|1

Szervezet | i llwszve;:'tély szervezeti egység

Jagarics Ferenc I

Képviseld alairasa:

Keltezés:

Sudapet [2[o[2]7/—|o]s||3]+
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A kettos konyvvitelt vezeto egyéb szervezet
egyszerisitett beszamoldja és kozhasznisagi melléklete
PK-242
2016. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
Antall J6zsef Alapitvany
Az egyszer(isitett éves beszamol6é mérlege (Adatok ezer forintban.)
El626 év he%%ltéevse Targyév
ESZKOZOK (AKTIVAK)
A. Befektetett eszkizok 1261 1261
I. Immaterialis javak
II. Targyi eszkozok 1261 1261
I11. Befektetett pénzlgyi eszkdzok
B. Forg6eszkozok 38 590 38 590
|. Készletek 1896 1896
II. Kbvetelések 32158 28 228
I1l. Ertékpapfrok
IV. Pénzeszkizok 4536 8 466
C.  Aktividébeli elhatarolasok 219 219
ESZKOZOK OSSZESEN 40 070 40 070
FORRASOK (PASSZIVAK)
D. Sajat toke 34 990 34990
I. Indulé toke/jegyzett toke 1000 1000
IIl. Tokevaltozas/eredmény 34149 33990
1. Lekotott tartalék
IV. Ertékelési tartalék
R a9 ;
VI. Targyévi erdemény vallalkozasi tevékenysegbol
E. Céltartalékok
F.  Kotelezettségek 5080 5080
|. Hatrasorolt kételezettségek
Il. Hosszu lejarata kételezettségek
. Rovid lejaratl kételezettségek 5080 5080
G. Passziv idébeli elhatarolasok
FORRASOK OSSZESEN 40 070 40 070
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A kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezet
egyszerisitett beszamoldja és kozhasznisagi melléklete

|

i

2016. év

PK-242

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Antall J6zsef Alapitvany

Az egyszeriisitett éves beszamol6 eredménykimutatasa

(Adatok ezer forintban.)

Alaptevékenység Vallalkozasi tevékenység

Osszesen

elbz6 év elbz6 év | targyév | eliz6 év el6z6 év | targyév | el626 év
helyesbitése helyesbitése

el6z6 év

targyév

1. Entékesités netté arbevétele 0 0 0

2. Aktivalt sajat teljesitmények
értéke

3. Egyéb bevételek

ebbol:

- tagdi
alapitotél kapott befizetés

- tamogatasok

4. Pénzugyi maveletek
bevétele")igy

A. Osszes bevétel (1+-2+3+4) 0 0 0

ebbdl: kizhasznl tevékenység
bevételei

5. Anyagjellegu raforditasok

6. Személyi jelleg( raforditasok

ebbdl: vezeld tisztségviselok
juttatasai

7. Ertékcsokkenési leiras 159 0 159

8. Egyéh raforditasok

9. Pénzugyi maveletek
nﬁ\lordititjs‘{m)f

B. Osszes raforditas
(50607»80r9) 159 0 159

ebhdl: kzhasznu tevéken
ralorditasai vséo

C. Adozas elotti eredmény
(A-B)

10. Adofizetési kotelezettség

D. Targyévi eredmény (C-10) 159 0 .159




5840

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi59.szdm

A kettos konyvvitelt vezeté egyéb szervezet

egyszeriisitett beszamoldja és kozhasznisagi melléklete

PK-242
2016. év
Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:
Antall J6zsef Alapitvany
Az egyszerusitett éves beszamol6 eredménykimutatasa 2. . ..ox orer forinian)
Alaptevékenység Véllalkozasi tevékenység Osszesen
el626 év eloz6 év | targyev | elozo év eloz6 év | targyév | elozd év el6z6 év | térgyéy
helyesbitése heiyesbitése helyesbitése

Téjékoztatd adatok

A. Kozponti koltségvetési
témogtﬁés

B. Helyi dnkormanyzati
kéltségvetési tamogatas

C. Az EurGpai Unio strukturdlis
alapjaibdl, llletve a Kohézibs
Alapb6l nyujtott tamogatas

D. Normativ tamogatas

E. A személyi jbvedelamadé

meghatarozott részének adozé
rendelkezése szerinti felhaszna-
lasardl sz0l6 1996. évi CXXVI.
torvény alapjan kiutalt 6sszeg

F. Kozszolgaltatasi bevétel

Konyvvizsgaléi zaradék
Az adatok konyvvizsgalattal ala vannak tamasztva. ]:] Igen

Nem
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A kettds konyvvitelt vezeto egyéb szervezet
egyszeriisitett beszamoldja és kozhasznisagi melléklete

PK-242

Szervezet | Jogi személy szervezeti egység neve:

Antall J6zsef Alapitvany

7. Kézhasznu jogallas megallapitasahoz szikséges mutatok

(Adatok ezer forintban.)

Alapadatok

EI626 év (1) Targyév (2)

B. Eves Osszes bevétel

ebbdl:

C.A jovedelemad6 meghatarozott részének az
adézglm szerinti fel fgsmﬂéstrol sz6l6
1996. évi CXXVI torvény alapjan atutalt 6sszeg

D. Kozszolgaltatasi bevétel

E. Normativ tamogatas

F.Az Eu Unié ktural bol, ille:
. répmlws:u is alapjaibol, illetve

G. Korrigalt bevétel [B-(C+D+E+F)]

H. Osszes raforditas (kiadas)

159

1. Ebbél személyi jellegi raforditas

J. Kdézhasznu tevékenység raforditasai

K. Targyévi eredmény

-159

I.. A szervezet munkajaban kdzremiikddd kdzérdeki dnkéntes
26 személyek szama

!a k onkéntes tevékenységrol szolé

. évi LXXXVIII. térvénynek megfelelGen)

Erdforras ellalotisag mutaloi

Mutalté teljesitése

Igen

Ectv. 32. § (4) a) [(B1+B2)/2 > 1.000.000, - Fi]

Eciv. 32. § (4) b) [K1+K2>=0]

Ectv. 32. § (4) ¢) [(11+12-A1-A2)(H1+H2)>=0,25]

=
XI | X] || g

Téarsadalmi tAmogatotisag mutatoi

Mutaté teljesitése

Ectv. 32. § (5) a) [(C1+C2)/(G1+G2) >=0,02]

X|

-

Ectv. 32. § (5) b) [(J1+J2)/(H1+H2)>=0,5]

X|

Ectv. 32. § (5) ¢) [(L1+L2)/2>= 10 1]

oot |Oojo

X
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VI. Hirdetmények

A CIB Bank Zrt. hirdetménye bélyegz6 érvénytelenitésérol

A CIB Bank Zrt. (székhely: 1027 Budapest, Medve utca 4-14. addszdm: 10136915-4-44) kozzéteszi, hogy
a 656. sorszammal ellatott szigord szamaddsos sorszémos bélyegzéje 2017. oktdber 20-an elveszettnek lett
nyilvanitva, e naptdl az elveszett bélyegzdvel ellatott irat érvénytelen.

A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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