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R Utasitasok

A miniszterelnok 2/2013. (IV. 24.) ME utasitasa
a Miniszterelnokség Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo
1/2012. (VIIl. 31.) ME utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6lé 2010. évi XLIIl. térvény
36. § (4) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrél szélo 2010. évi CXXX. térvény 23. §
(4) bekezdés b) pontjéra, a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelnokség Szervezeti és MU(kodési Szabalyzatardl széld 1/2012. (VI 31.) ME utasitds Mellékletét
(a tovabbiakban: Szabalyzat) az utasitas Mellékletében foglaltak szerint médositom.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

Melléklet a 2/2013. (IV. 24.) ME utasitdshoz

1.8 A Szabalyzat 2. §-a a kdvetkezd (5)-(6) bekezdéssel egésziil ki:

1" rindeitaci

a Mavtv. 4. § (2) bekezdés a) pontjdban és (3) bekezdésében foglaltak alapjan ,Szigoruan titkos
a Nemzetbiztonsdagi Irodat vezeté helyettes allamtitkarra atruhdzza”

2.8 A Szabalyzat 3. fliggelék 2.7.1.5. pontjanak a) alpontjdban a ,mindsitett adat védelmérdl szélé 2009. évi
CLV. torvényben” szovegrész helyébe a,Mavtv.-ben” széveg lép.
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Az emberi er6forrasok minisztere 13/2013. (IV. 24.) EMMI utasitasa
a Gyogyszerészeti és Egészségiigyi Mindség- és Szervezetfejlesztési Intézet fenntartéi tamogatasi keretérol

Ajogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan — a Magyarorszag 2013. évi kdzponti
koltségvetésérdl szolo 2012. évi CCIV. torvény 12. § (3) bekezdésében, valamint az emberi alkalmazasra keriilé gydgyszerekrdl és
egyéb, a gyogyszerpiacot szabalyozé torvények mddositasardl szold 2005. évi XCV. térvény 25/B. § (7) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 (1) A Gyodgyszerészeti és Egészséguigyi Minéség- és Szervezetfejlesztési Intézet (a tovabbiakban: GYEMSZI) fenntartoi
tdmogatasi keretet hozhat létre.
(2) A keret maximalis mértéke 6 milliard forint, amelyet a GYEMSZI
a) sajat bevételébdl, tovabba
b) a Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2012. évi CCIV. torvény 12. § (3) bekezdésében
megjel6lt 2,5 millidrd forintbdl hozhat létre.

2.§ (1) A keret felhasznalhato:

a) a GYEMSZI fenntartoéi iranyitasa ala tartozod egészségiigyi intézmények (a tovabbiakban: intézmények) altal
hasznalt ingatlanok lzemszer( m(ikédésének biztositasara, a (2) bekezdés alapjan rendkiviili - vis maior -
helyzetnek min&sulé beavatkozést igényl6 feladatok finanszirozésara,

b) nagy értékl ingdésédgok beszerzésére, azok meghibdsodasa esetén potlasara, illetve a (2) bekezdés alapjan
rendkivili - vis maior — helyzetnek mindsiilé beavatkozast igényl6é esetekben ingdsdgok beszerzésére vagy

potlasara,
c) az intézmények éltal kordbban felhalmozott tartozésok, tovabba likviditasi problémak kezelésére,
d) unios tarsfinanszirozassal megvalosuld projektek tamogatasara,
e) a GYEMSZI dltal kidolgozott indikatorok alapjén a betegkdzpontu és koltséghatékony miikodés 6sztonzésére.
(2) Rendkiviili - vis maior — helyzetnek mindsil kiiléndsen:
a) ha az intézmény adott éves fejlesztési terve még nem kerliilt elfogadasra, és a fejlesztés, beruhdzas tovabbi

halasztast nem tir,
b) ha a fejlesztési, beruhazasi, felujitasi kiadasokra kdzponti finanszirozasi forrds még nem all rendelkezésre,
) az éves fejlesztési tervet jelentésen meghaladd vagy az attdl eltéré halaszthatatlan munkalatokhoz és
eszkdzbeszerzéshez sziikséges rendkiviili forrasigény.
(3) Az 1. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatdrozott 0sszeg terhére az (1) bekezdés d)-e) pontja szerinti célbdl
kotelezettségvallalas nem teljesithetd.
(4) A keretbdl visszatéritendd, részben visszatéritendd, illetve vissza nem téritendé tamogatas adhato.

3.8 (1) A keret felhasznalasardl 10 fés bizottsag dont, amelynek elndke a GYEMSZI féigazgatdja, tagja az altala felkért 7 6,
valamint az emberi eréforrasok minisztere altal delegalt 2 f6.
(2) Az (1) bekezdés szerinti bizottsdg tigyrendjét az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

4.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

5.8 Hatdlyat veszti a Gyogyszerészeti és Egészségiigyi MinGség- és Szervezetfejlesztési Intézet vis maior, valamint felujitasi,
beruhazasi keretérél sz616 8/2012. (VIII. 14.) EMMI utasitas.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
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1. melléklet a 13/2013. (IV. 24.) EMMI| utasitdshoz

A Gyogyszerészeti és Egészségligyi Mindség- és Szervezetfejlesztési Intézet
fenntartéi tdmogatasi keretének felhasznalasardl donto bizottsag Gigyrendje

I. FEJEZET
1. A BIZOTTSAG LETREHOZASANAK, MUKODESENEK CELJA

1.1. A Gydgyszerészeti és Egészségligyi MinGség- és Szervezetfejlesztési Intézet (a tovabbiakban: GYEMSZI)
fenntartoéi tdamogatasi keretének felhasznaldsarol donté bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsdg) mikodésének célja,
hogy a GYEMSZI fenntartdi irdnyitasa ala tartozé egészséguigyi intézmények vonatkozdsaban déntson a fenntartoi
tdmogatasi keret felhasznalasarol.

Il. FEJEZET
2. ABIZOTTSAG SZERVEZETE

2.1. A Bizottsag a GYEMSZI 4llandé Bizottsaga.

2.2. A Bizottsag elnoke a GYEMSZI féigazgatoja.

2.3. A Bizottsag 10 tagu, tagjait — az emberi eréforrasok minisztere éltal delegaltak kivételével - a féigazgato jeldli ki,
illetve kéri fel.

2.4. A Bizottsdg tagjai koziil elndkhelyettest valaszt.

2.5. A Bizottsag tagjainak beosztasat/munkakdorét a Fliggelék tartalmazza.

3. A BIZOTTSAGI ULES MEGHIVOTTAI

3.1. A bizottsagi tilésen alland6 meghivottak:

a) az érintett térségi igazgatdsag vezetdi és

b) az érintett intézményi szakreferens (szakreferensek), valamint a muiszaki szakreferens (szakreferensek).
3.2. A bizottsagi Ulésen eseti meghivottak lehetnek a napirend targya szerint érintett intézmények és szervezetek
vezetdi.

IIl. FEJEZET
4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1. A Bizottsag rendes és rendkiviili Glést tart.

5. A BIZOTTSAGI ULES OSSZEHIVASA

5.1. A Bizottség uléseit az elndk, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes hivja dssze.

5.2. A Bizottség rendes Uilését meghatarozott idépontban, minden hénap elsé szerdajan, 14.00 6rai kezdettel tartja.
5.3. A bizottsagi tlés meghivojat és a meghivé mellékletét képez6 irdsos anyagot rendes (ilés esetén legkésdbb az tlés
napjat megel6z6 4., rendkiviili Gilés esetén legkésébb a rendkiviili tilést megel6z6 napon kell a Bizottsag tagjaihoz és
a meghivottakhoz eljuttatni.

5.4. A bizottsagi Ulés meghivéja tartalmazza az Uilés helyét és idejét, a javasolt napirendi pontokat, valamint az (ilésen
targyalt napirendi pontokhoz kapcsolédo el6terjesztések anyagat.

5.5. A bizottségi Ulés anyagai a Bizottsag tagjai és az allandé meghivottak részére elektronikus uton kertilnek
kikildésre.
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6. A BIZOTTSAGI ULES RENDJE

6.1. A Bizottsag Ulését az elndk, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes vezeti.

6.2. Az Gilés megnyitasa utan az tlésvezet6 felkéri a Bizottsag valamely tagjat a jegyz6konyv hitelesitésére.

6.3. Az (ilés anyagait minden esetben a GYEMSZI intézmény-felligyeleti és mUszaki igazgatdja terjeszti el6 - lehetéség
szerint - olyan formdaban, hogy azok egymassal 6sszehasonlithatoak legyenek.

6.4. Amennyiben az intézmény-feliigyeleti és miszaki igazgatd sziikségesnek tartja, az el6terjesztéssel kapcsolatban
jogosult elézetesen kikérni a GYEMSZI illetékes szervezeti egységeinek véleményét.

6.5. A Bizottség elndke — barmely tag kezdeményezésére - zart tlést rendelhet el. A zart Gilésen csak a Bizottsag tagjai
és az dllandé meghivottak vehetnek részt.

6.6. A Bizottsag tagjait, az allandé és az eseti meghivottakat titoktartasi kotelezettség terheli a Bizottsag munkajaval
Osszefliggésben tudomasukra jutott adatok tekintetében.

7. DONTESHOZATAL

7.1. A Bizottsag a dontéseit hatarozat formdajaban hozza meg. A hatérozatokat az év elejétél kezdédéen emelkedd
sorszammal kell ellatni, torve a targyév szamaval, feltiintetve a meghozatal idépontjat és a Bizottsag nevének
roviditését (FTKFDB).

7.2. A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb, mint fele jelen van az tlésen.

7.3. Hatdrozatképtelenség esetén a Bizottsdg Ulését a legrévidebb idén belil ismételten dssze kell hivni.

7.4. A Bizottsag a dontéseit nyilt szavazéssal, bizottsagi Glésen vagy indokolt esetben (ilés tartasa nélkil, elektronikus
szavazassal hozza meg.

7.5. A bizottsagi tag ,igen”-nel, ,nem”-mel vagy ,tarté6zkodom”-mal szavazhat.

7.6. Szavazati joga kizardlag a Bizottsag tagjainak van, szavazni kizarélag személyesen lehet.

7.7. A nyilt szavazéds eredményét a Bizottsdg elndke dllapitja meg.

8. ELEKTRONIKUS UTON TORTENO (iilés tartasa nélkiili) SZAVAZAS

8.1. A Bizottsag indokolt esetben dontést hozhat elektronikus Uton, Ulés tartdsa nélkil is, amennyiben az elndk
az elektronikus szavazasi médot el6zetesen jovahagyja. Az elektronikus formaban torténé szavazés feltétele, hogy
a hatdrozati javaslatokat tartalmazé szavazélapnak és a kapcsolodod eléterjesztéseknek a tagok részére elektronikus
formdban torténd eljuttatdsara a szavazas hataridejét legalabb 2 nappal megelézéen sor kerdljon.

8.2. Az elektronikus Uton torténé (Ulés tartasa nélkiili) dontést barmelyik tag kezdeményezheti az elndk részére
megkuildott elektronikus levélben. Legaldbb harom tag kérelmére elektronikus szavazas helyett Ulést kell tartani
az adott napirendi pontokrol.

8.3. Az eIndk a hatarozati javaslatokat tartalmazé szavazélapot a kapcsolddo eléterjesztésekkel egyitt — a bizottsagi
titkar utjan — koteles a szavazasi hatarid6 megjeldlésével tovabbitani a Bizottsag tagjai részére azzal, hogy a hatérozati
javaslatra vonatkozé esetleges észrevételiket, kérdéseiket — a levelez6program ,vélasz mindenkinek” funkciéjanak
hasznalataval — a szavazas hataridejét legalabb 1 nappal megelézéen tegyék meg.

8.4. A GYEMSZI Intézmény-felligyeleti és MUiszaki Igazgatdsaga illetékes munkatarsa a kérdésre, illetve felvetésre
adott vdlaszat a Bizottsdg valamennyi tagja részére haladéktalanul tovébbitja.

8.5. A tagok a felvetett kérdések, illetve észrevételek alapjan az el6terjesztd altal esetlegesen moédositott hatérozati
javaslatokra vonatkozé szavazatukat a szavazds hatdridejének napjan legkésébb 16.00 6rdig kildhetik meg
elektronikus Uton - a bizottsagi titkdr Utjan — az elndk részére. Amennyiben a tag nem adja le a megadott hataridén
beliil a szavazatat, Ugy kell tekinteni, hogy a szavazasban nem vett részt.

8.6. Az elnOk az utolsé szavazat megérkezését vagy a megadott hataridé leteltét kdvetéen megallapitja a szavazés
eredményét, amelyrél 1 munkanapon belil tajékoztatja elektronikus uton a tagokat. Az elektronikus szavazas
Osszegzéseként emlékeztetd késziil, amelyet a 11. pont 11.4. alpontja szerint kell az érintettek részére tovabbitani.
8.7. Rendkivili méltanylast érdeml6 korilmények esetén az e pontban eldirt, elektronikus Uton torténd szavazassal
kapcsolatos hataridék érakban is megallapithatéak.

8.8. Az ilés tartasa nélkil torténd elektronikus szavazasi eljarasban keletkezett iratokat (levelezéseket), valamint
azilyen médon hozott hatdrozatokat a Bizottsdg titkara nyilvantartasba veszi.
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9. EGYSZERU ES MINOSITETT SZOTOBBSEG

9.1. A Bizottsdg a dontéseit egyszeri sz6tdbbséggel hozza.

9.2. A Bizottsdg mindsitett tobbséggel dont az 500 millié Ft 6sszegnél nagyobb tdamogatasi kérelemrél.

9.3. Egyszerli szétdbbséget igénylé gy esetén a jelenlévd bizottsdgi tagok tobb, mint felének; mindsitett
tobbséget igényl6 Gigyben az 6sszes bizottsagi tag tobb, mint felének egyezd szavazata szilkséges az érdemi dontés
meghozataldhoz. Szavazategyenl6ség esetén az elndk, tavollétében az elndkhelyettes szavazata dont.

10. ATAVOLMARADAS

10.1. A Bizottsag tagja a Bizottsdg Ulésein koteles részt venni, tdvolmaradasat - amennyiben lehetséges — koteles
el6re jelezni a Bizottsag elnokénél.

10.2. Amennyiben a Bizottsdg tagja a bizottsdgi Uléseken tartésan nem vesz részt, a Bizottsdg elndke — a tagok
véleményének kikérése utan — az érintett tagot — az emberi er6forrdsok minisztere altal delegalt tagok kivételével —
felmentheti a bizottsagi tagsag aldl.

10.3. Az emberi er6forrasok minisztere altal delegalt tagokat az 6ket kijel6l6 személy jogosult felmenteni a bizottsagi
tagséag aldl.

11. A JEGYZOKONYV

11.1. A Bizottsag Uilésérdl hangfelvétel késziil, amelyrdl az Gilés napjatdl szamitott 3 munkanapon beliil - a tanacskozas
Iényegét tartalmazé - jegyzdkonyvet kell késziteni.

11.2. A Bizottsadg Ulésérdl készilt jegyzékonyvet a Bizottsdg elndke, a jegyz6konyv-hitelesité, valamint
a jegyzékonyvvezets irja ald.

11.3. Ajegyz6konyv mellékletét képezi a jelenléti iv, a meghivd és —amennyiben van - a bizottségi tlés irdsos anyaga.
11.4. A jegyz6konyv elkészitése és az elndk altal jovahagyott jegyz6kdnyv bizottsagi tagok részére torténd eljuttatasa
a GYEMSZI Intézmény-felligyeleti és M(iszaki lgazgatosaganak vezetéje altal kijelolt kozszolgalati tisztvisel feladata,
aki egyuttal — a Bizottsag titkdraként - elldtja a Bizottsdag muiikodéséhez kapcsolédd egyéb szervezési és Ugyviteli
feladatokat is.

Fliggelék

A Bizottsédg tagjai

EInok:

1. a GYEMSZI f6igazgatdja.

Tagok:

2. a GYEMSZI mindsitési, beszerzési, intézményfelligyeleti és miszaki f6igazgatd-helyettese;

3 a GYEMSZI jogi, igazgatasi és humanpolitikai féigazgaté-helyettese;

4. a GYEMSZI egészségszervezési, tervezési és finanszirozasi féigazgatd-helyettese;

5 a GYEMSZI gazdasagi féigazgato-helyettese, tavollétében a gazdasagi féigazgato-helyettes helyettesitését
elléto kdzszolgdlati tisztvisels;
a GYEMSZI térségi menedzsmentért felelés féigazgatd-helyettese;

7. a GYEMSZI intézmény-feligyeleti és muszaki igazgatdja, tdvollétében az intézmény-felligyeleti és
vagyonkezelési igazgatohelyettes;

8. a GYEMSZI féigazgatdja altal felkért szakérté;

9. az emberi eréforrasok minisztere altal delegélt vezet6 beosztasu személy;

10.  azemberi eréforrasok minisztere altal delegalt vezet6 beosztasu személy.
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Az emberi er6forrasok minisztere 14/2013. (IV. 24.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
4/2013. (I. 31.) EMMI utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. torvény
60. § (2) bekezdésében meghatéarozott hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara — a kormanyzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszter jévdhagyasaval — a kovetkezd utasitast
adom ki:

1.8 Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatardl sz6lé 4/2013. (I. 31.) EMMI utasitas
Melléklete (a tovabbiakban: SzMSz) az utasitas Melléklete szerint mdédosul.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Balog Zoltdn s. k.,

emberi eréforrasok minisztere
Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

Melléket a 14/2013. (IV. 24.) EMMI utasitdshoz

1.8 Az SzMSz 5. § e)-p) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek:
(A miniszter irdnyitja)
,€) a koznevelésért felelés allamtitkar,
f) a fels6oktatasért felelds allamtitkar,
g) a kulturaért felelés allamtitkar,
h) a sportért és ifjusagért felelés allamtitkar,
i) az egyhdzi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés allamtitkar,
j) a tarsadalmi felzérkézasért felelds allamtitkar,
k) a miniszteri biztosok,
I) a Miniszteri Kabinet vezetéjének (a tovabbiakban: miniszter kabinetfénoke),
m) a Nemzetkozi Féosztaly vezetdjének,
n) a Stratégiai Tervezési Koordinacios Féosztély vezetbjének,
0) az Ertékelési és Monitoring Féosztaly vezet&jének,
p) az Oktatdsi Jogok Biztosa Hivatalanak”
(tevékenységét.)

2.§ Az SzMSz7.§ (1) bekezdés d)-i) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések [épnek, egyidejlileg a bekezdés a kovetkezd
j) ponttal egésziil ki:
[A minisztert akaddlyoztatdsa vagy tdvolléte esetén — a kdzponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormdny
tagjai és az dllamtitkdrok jogdlldsdrdl sz616 2010. évi XLIIl. térvény (a tovdbbiakban: Ksztv.) 37. §-dban meghatdrozott
rendelkezéseknek megfeleléen — jogszabdly, kormdnyhatdrozat vagy e Szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnydban,
a miniszter utasitdsai szerint eljdrva]
.d) a kozneveléssel és az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszéval 6sszefliggd
miniszteri hataskorok tekintetében a kdznevelésért felelés allamtitkar,
e) a felséoktatassal és a tudomdnypolitika koordindcidjaval Osszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében
a felsGoktatasért felelés allamtitkar,
f) a sportpolitikdval, a gyermek- és ifjusagpolitikaval, valamint a kabitdszer-megel6zéssel és kabitoszerligyi
koordinacios feladatokkal 6sszefliggé miniszteri hataskorok tekintetében a sportért és ifjusagért felels allamtitkar,
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

g) a csaladpolitikaval, a foglalkozasi rehabilitaciéval, a gyermekek és az ifjusag védelmével, a szocial- és
nyugdijpolitikdval, az idésliggyel, az dnkéntességgel, valamint a tarsadalmi esélyegyenléség eld6mozditdsa keretében
kilonosen a fogyatékos és megvéltozott munkaképességli személyek esélyegyenléségének, valamint a nék és férfiak
esélyegyenléségének elémozditasaval kapcsolatos miniszteri hataskorok tekintetében a szocidlis és csaladligyért
felel6s allamtitkar,

h) az egyhézakkal valé kapcsolattartds koordinacidjaval, a tarsadalmi és civil kapcsolatok fejlesztésével és
a nemzetiségpolitikdval kapcsolatos miniszteri hataskorok tekintetében az egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelds allamtitkar,

i) a tarsadalmi felzarkézassal és a romak tarsadalmi integraciéjaval kapcsolatos miniszteri hataskorok tekintetében
a tarsadalmi felzarkdzasért felelds allamtitkar,

j) a miniszter 8. fliggelék szerinti munkaltatoi jogainak gyakorlasa soran — a (2) bekezdés c) pontjaban foglalt Gigyek
kivételével — a kdzigazgatasi allamtitkar”

(helyettesiti.)

Az SzMSz 14. § d)-h) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések |épnek, egyidejlleg a § a kdvetkezé i) ponttal
egészul ki:

(A minisztériumban)

,d) kdznevelésért felelSs allamtitkar,

e) felsGoktatasért felelds allamtitkar,

f) kultdraért felelés allamtitkar,

g) sportért és ifjusdgért felelds allamtitkar,

h) egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelds allamtitkar,

i) tarsadalmi felzarkozasért felel6s allamtitkar”

(miikédik.)

Az SzMSz 16. §-a a kdvetkezé f) és g) ponttal egészil ki:

(A parlamenti dllamtitkdr)

,f) irdnyitja a minisztérium sajté és kommunikacids feladatainak ellatasat,

g) 6sszehangolja a minisztérium kdzkapcsolati és protokoll feladatainak ellatasat.”

Az SzMSz 17. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,17. 8 A parlamenti allamtitkar iranyitja

a) a Parlamenti Fosztély vezet6jének,

b) a Sajté, Kommunikacids, Kdzkapcsolati és Protokoll Féosztaly vezetdjének
tevékenységét”

Az SzMSz 19. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»19. § A parlamenti allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jér el — akadalyoztatdsa vagy tévolléte
esetén

a) az Orszaggytiléssel kapcsolatos feladatok tekintetében a Parlamenti Féosztaly vezetéje,

b) a sajto, kommunikacids, kozkapcsolati és protokoll feladatok tekintetében a Sajtd, Kommunikacids, Kézkapcsolati
és Protokoll Féosztaly vezetdje,

c) egyéb ugyekben titkarsdaganak vezetéje

helyettesiti."

Az SzMSz 6.5. alcime helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

,0.5. A kdznevelésért felel6s allamtitkar

29. § (1) A kdznevelésért felelds allamtitkar szakmai, politikai irdnyitast gyakorol
a) a kdzoktatas,

b) a tankdnyvpiac rendje,

) aziskolai nevelés-oktatds szakképesités megszerzésére felkészité szakasza,
d) a szakmai és nyelvi célu képzések kdrébe nem tartozo felnéttképzés,

e) a kiilhoni magyarok oktatasa,

f) a tarsadalmi esélyegyenl6ség koznevelésben vald érvényesitése,
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8.§

g) a kdznevelési dgazat miikodése, hazai és unios fejlesztése,

h) a kdznevelés agazati, valamint az dgazati gazdasagi stratégia tervezése,

i) akoznevelésidgazat terliletén a nemzetkozi két- és tobboldalu kapcsolatok és az eurépai uniés tagsaggal 6sszefliggd
szakmai feladatok

tekintetében.

(2) A koznevelésért felelds allamtitkar ellatja

a) a koznevelésért felelés helyettes allamtitkar utjan a miniszter jogszabalyban meghatarozott, a koznevelés-politikai
dontések meghozatala szempontjabol hatdskorrel rendelkezd testiiletekkel kapcsolatos feladatait,

b) a felséoktatast és tudomanypolitikat érint6é ligyekben a felséoktatasért felelés allamtitkarral egylttmiikodésben
a Hataron Tuli Magyar Oktatasi Tanaccsal kapcsolatos feladatait.

(3) A kdznevelésért felel6s allamtitkar ellatja a Magyarorszag UNESCO tagsagabdl eredé neveléstigyi feladatokat.

(4) A koznevelésért felel6s allamtitkar gyakorolja az allami fenntartasu koznevelési intézmények intézményvezetdinek
megbizasaval, illetve megbizasuk visszavonasdval kapcsolatos térvényben meghatarozott miniszteri jogositvanyokat.
30. § A kdznevelésért felelds allamtitkar irdnyitja a kdznevelésért felel6s helyettes dllamtitkar tevékenységét.

31.8 (1) A kdznevelésért felel6s allamtitkdr irdnyitja az Oktatasi Igazgatasi Féosztély vezetdjének tevékenységét.

(2) A kdznevelésért felelds allamtitkar — a felsGoktatdsért felel6s allamtitkarral egylttmikodve — szakmai irdnyitast
gyakorol az Oktatasi Nemzetkozi Féosztaly kozneveléssel kapcsolatos feladatainak ellatasa tekintetében.

32.8§ (1) A koznevelésért felel6s allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet miikodik.

(2) A kdznevelésért felelds allamtitkar iranyitja kabinetfénoke tevékenységét.

33. § A kdznevelésért felels dllamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkdrében jér el — akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén

a) a kdznevelésért felelds helyettes allamtitkar,

b) az a) pontban meghatarozott személy akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a koznevelésért felel6s allamtitkar
kabinetfénoke, a kabinetfénok akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az Oktatasi lgazgatasi Féosztaly vezetéje
helyettesiti”

Az SzMSz a 33. §-at kovetden a kovetkezé alcimmel egésziil ki:

,0.6. A fels6oktatasért felelés allamtitkar

33/A.§ (1) A fels6oktatasért felel6s allamtitkar szakmai, politikai irdnyitast gyakorol

a) a fels6oktatas,

b) a kulféldi bizonyitvanyok, oklevelek és szakképzettségek elismerése,

) a tarsadalmi esélyegyenldéség felséoktatasban vald érvényesitése,

d) a felséoktatasi dgazat miikodése, hazai és unids fejlesztése,

e) a fels6oktatas dgazati, valamint az dgazati gazdasagi stratégia tervezése,

f) a fels6oktatdsi dgazat teriiletén a nemzetkozi két- és toébboldali kapcsolatok és az eurdpai unids tagsaggal
0sszefliggd szakmai feladatok

tekintetében.

(2) A fels6oktatasért felel6s allamtitkar

a) a fels6oktatasért és tudomanypolitikdért felelés helyettes allamtitkdr utjan elldtja a miniszter jogszabdlyban
meghatarozott felséoktatas-, illetve tudomanypolitikai dontések meghozatala szempontjabdl hataskorrel rendelkezé
testiletekkel kapcsolatos feladatait,

b) egylttmikodik a koznevelésért felelés allamtitkarral a Hataron Tuli Magyar Oktatasi Tandccsal kapcsolatos
felsGoktatast és tudomanypolitikat érint6 feladatok ellatasaban.

(3) A fels6oktatasért felelds allamtitkar elldtja a Magyarorszdg UNESCO tagsagabdl eredé tudoményos feladatokat,
valamint biztositja az UNESCO Bizottsdgon belil miikodé neveléstigyi és tudomanyos szakbizottsagok titkarsagi
teenddinek ellatasat.

33/B. § A fels6oktatasért felelés allamtitkar irdnyitja a felsGoktatsért és tudomanypolitikaért felelés helyettes
allamtitkdr tevékenységét.

33/C. § (1) A fels6oktatasért felelds allamtitkar irdnyitja az Oktatasi Nemzetkdzi Féosztaly vezetdjének tevékenységét.
(2) A fels6oktatasért felelds allamtitkér — a kdznevelésért felelds dllamtitkérral egylittmiikodve — szakmai irdnyitast
gyakorol az Oktatasi lgazgatasi Féosztaly felséoktatassal és tudomanypolitikaval kapcsolatos feladatainak ellatdsa
tekintetében.

33/D. § (1) A felsGoktatasért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mukodik.

(2) A felsGoktatasért felelds allamtitkar irdnyitja kabinetfénoke tevékenységét.
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9.8

10.§

12.8

13.§

14.8§

15.8§

16.§

17.8

18.§

33/E. § A felsGoktatasért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadélyoztatasa
vagy tavolléte esetén

a) a felséoktatasért és tudomanypolitikdért felelés helyettes allamtitkar,

b) az a) pontban meghatarozott személy akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a felséoktatasért felelés allamtitkar
kabinetfénoke

helyettesiti”

Az SzMSz 34. §-4t megel6z6 6.6. alcim cimsora helyébe a kévetkezd cimsor 1ép:
,6.7. A kultaraért felelés allamtitkar”

Az SzMSz 38. §-at megel6z6 alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor 1ép:
,6.8. A sportért és ifjusagért felelés allamtitkar”

Az SzMSz 42. §-4t megeléz6 alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor [ép:
,6.9. Az egyhdzi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelds allamtitkar”

Az SzMSz 47. §-4t megel6z6 alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor [ép:
,6.10. A tarsadalmi felzarkozasért felel6s allamtitkar”

Az SzMSz a kdvetkezé 47/A. és 47/B. §-sal egészil ki:

JA7/A. § A tarsadalmi felzarkozasért felelés allamtitkdr iranyitja a tarsadalmi felzarkdzasért felel6s helyettes allamtitkar
tevékenységét.

47/B. & (1) A tarsadalmi felzarkdzasért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet
mukodik.

(2) A tarsadalmi felzarkozasért felelés allamtitkar iranyitja kabinetfénoke tevékenységét”

Az SzMSz 48. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

A8. § A tdrsadalmi felzarkézasért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorben jar el -
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén

a) feladatkorében a tarsadalmi felzarkozasért felelds helyettes allamtitkar,

b) egyéb tigyekben a kabinetfénoke

helyettesiti."

Az SzMSz 50. § (1) bekezdése a kovetkez6 n) ponttal egészil ki:

(Ha e Szabdlyzat alapjdn a minisztériumban miikédé dllamtitkdr munkdjdt kabinet segiti, akkor az dllamtitkdr
kabinetféndke)

,n) koordindlja — az allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt all6 szervezeti egységekkel, valamint az allamtitkar
iranyitdsa ala tartozo helyettes allamtitkarok altal irdnyitott szervezeti egységekkel egylttmikodve — az dgazatot
érinté ellenérzési vizsgalatokat [Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ), Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a
tovabbiakban: KEHI), Eurépai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: EUTAF), belsé ellenérzés]
és vezeti ezek vonatkozasaban az ott tett megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok folyamatos nyilvantartasara,
avallaltintézkedések rogzitésére, a hataridére torténé megvaldsulas nyomon kévetésére és afelelsok szamonkérésére
alkalmas nyilvantartast.”

Az SzMSz 81. §-at megel6z6 alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor Iép:
,6.6.1. A fels6oktatasért és tudomanypolitikaért felelds helyettes allamtitkar”

Az SzMSz 85. §-at megel6z6 alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor 1ép:
,6.7.1. A kulturpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar”

Az SzMSz 89. §-at megel6z6 alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor Iép:
,6.8.1. A sportért felelés helyettes allamtitkar”
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19.§

20.§

22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

27.§

28.§

Az SzMSz 93. §-4t megeléz6 alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor [ép:
,6.8.2. Az ifjusagért és sportkapcsolatokért felelds helyettes dllamtitkar”

Az SzMSz 97. §-at megel6z6 alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor Iép:
,6.9.1. A nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar”

Az SzMSz 101. §-at megel8zd alcim cimsora helyébe a kdvetkezd cimsor lép:
,6.10.1. A térsadalmi felzarkézasért felelés helyettes allamtitkar”

Az SzMSz 2. figgelék 6.0.0.3. alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor [ép:
,6.0.0.2. Stratégiai Tervezési Koordinaciés Féosztaly”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.0.0.4. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor lép:
,6.0.0.3. Ertékelési és Monitoring Féosztaly”

Az SzMSz 2. figgelék 6.0.0.5. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.0.0.4. Nemzetkozi Féosztaly”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.0.0.6. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor ép:
,6.0.0.5. Oktatési Jogok Biztosdnak Hivatala”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.1.0.1. alcim a) pontja a kdvetkezd 6. alponttal egésziil ki:

(A Kbzigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg a 107. §-ban meghatdrozott feladatain tul koordindcids feladatai kérében)

,6. koordinalja — a kdzigazgatasi allamtitkar irdnyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok altal iranyitott szervezeti
egységekkel egyiittmiikddve — azagazatot érinté ellenérzési vizsgalatokat (ASZ, KEHI, EUTAF, belsé ellenérzés) és vezeti
ezek vonatkozdsaban az ott tett megallapitasok, kdvetkeztetések, javaslatok folyamatos nyilvéntartasara, a vallalt
intézkedések rogzitésére, a hatéridére torténé megvaldsulds nyomon kovetésére és a felel6sék szamonkérésére
alkalmas nyilvantartdast.”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.2.0.1. alcime a kovetkezé 6. ponttal egészil ki:
(A Parlamenti Allamtitkdri Titkdrsdg a 107. §-ban meghatdrozott feladatokon tul koordindciés feladatai kbrében)
6. el6segiti a parlamenti dllamtitkar sajté, kommunikacids, kozkapcsolati és protokoll feladatainak ellatasat.”

Az SzMSz 2. fiiggelék a 6.2.0.2. alcimet kdvetden a kovetkezd 6.2.0.3. alcimmel egészil ki:

,6.2.0.3. Sajté, Kommunikacids, Kozkapcsolati és Protokoll Féosztaly

a) A Sajtd, Kommunikacids, Kozkapcsolati és Protokoll Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. a sajtd és kommunikacids jellegi funkcionalis feladatok tekintetében:

1.1. irdnyitja, szervezi és 6sszefogja a minisztérium kommunikéciéjat, gondoskodik a folyamatos, 6sszehangolt és
kiegyenlitett minisztériumi kommunikacié megteremtésérdl, elldtja a minisztérium sajto, PR, marketing és belsé
kommunikacios feladat- és hataskoreit,

1.2. kampanyokat tervez és folytat a minisztérium dontéseinek tarsadalmi elfogadtatasa, a minisztérium imazsanak
kialakitasa, javitasa érdekében, j6vdhagyja a minisztérium szervezeti egységeinek tervezett kampényait,

1.3. megtervezi, szervezi, illetve jévdhagyja a minisztérium &ltal alkalmazott marketing eszkdzoket, online és
nyomtatott kiadvanyokat,

1.4. elldtja a minisztérium kiilsé és belsé honlapja arculatdnak és — a szervezeti egységek kozremiikodésével —
tartalmanak meghatarozadsahoz kapcsolddé feladatokat, szerkeszti a minisztérium kezelésében vagy fenntartasaval
muikodd honlapokat,

1.5. vezeti és szakmailag irdnyitja az dgazati allamtitkari kabinetekbe kihelyezett sajté- és kommunikacids feladatokat
elldté munkatdrsakat, szoros egyiittmuiikodésben a Miniszteri Kabinet tanacsaddival,

1.6. elkésziti a minisztérium heti, havi és éves kommunikacios tervét az llamtitkari kabinetekben dolgozé sajté- és
kommunikacids feladatokat ellaté munkatarsak bevondasaval,

1.7. koordindlja a miniszter irdnyitasa és felligyelete ald tartozé intézmények sajté- és kommunikaciés munkajat,

1.8. el6késziti és sziikség szerint aktualizalja a miniszter irdnyitdsa ala tartozd intézmények nyilatkozati rendjérél szold
szabdlyzatot,
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29.§

30.8

1.9. el6késziti és szervezi a miniszter, valamint a minisztérium vezet6inek sajtdszereplését, gondoskodik a minisztérium
sajtokozleményeinek kiadasarol,

1.10. a szakmai felel6sokkel egylttmikodve el6segiti a minisztériumhoz tartozé barmely dgazatot érint6é Uj
jogszabalyok megismerését és tarsadalmi elfogadtatasat,

1.11. vélaszol a sajtd megkereséseire a szakterlletért felelés allamtitkdr Utjan megkeresett szervezeti egységek
kdzrem(ikodésével,

1.12. az dllamtitkarsagok kérésére vagy sajat hataskorben kezdeményezi a sajtéval kapcsolatos helyreigazitdsokat,
1.13. el6késziti a miniszter nyilvanos programjahoz sziikséges beszédeket, biztositja a rogzitett beszédek leiratat,
1.14. biztositja a minisztérium vezetdinek a napi sajtészemlét;

2. kdzkapcsolati és protokoll jellegt funkcionalis feladatai tekintetében:

2.1. az e Szabdlyzatban meghatarozott esetek kivételével a szakteriiletért felelés allamtitkari kabinetek utjan
megkeresett szervezeti egységek kozremlkddésével iranyitja a miniszteri valaszadast igényl6 megkeresések
vélasztervezeteinek elkészitését,

2.2. felligyeli az dgazati allamtitkari kabinetekben dolgoz6 rendezvényszervezési és protokoll feladatokat elldtd
munkatdrsakat,

2.3. elkésziti a minisztérium protokoll programtervét az allamtitkari kabinetekben dolgozé protokoll feladatokat
elldté munkatérsak bevonasaval,

2.4. el6késziti és megszervezi a miniszter, a parlamenti dllamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar, a jogi és személytigyi
helyettes allamtitkar, a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar, a miniszteri kabinetfénok és az iranyitasuk ala
tartozo szervezeti egységek protokollaris programjait, rendezvényeit,

2.5. munkatarsai — allami vezeté meghivasara — részt vesznek a minisztérium vezetéi értekezletein,

2.6. el6késziti a szakmai allamtitkarsagok bevondsaval és felterjeszti az dllami és szakmai kitlintetésben, dijban és
elismerésben részesiil6 személyekre vonatkozé javaslatokat,

2.7. javaslatot tesz az dllami és szakmai elismerések miniszteri hatdskorbe tartozd szabdlyozdsdnak médositasara, Uj
elismerések alapitdséra, a régiek megsziintetésére vagy modositasara,

2.8. el6késziti és a szakmai allamtitkarsdgok bevondsaval szervezi a miniszter dltal adoméanyozhaté elismerésekkel
kapcsolatos rendezvényeket, innepségeket.

b) A Sajté, Kommunikacios, Kozkapcsolati és Protokoll Féosztély koordinacios feladatai tekintetében

1. a kommunikacids terv alapjan koordinalja és ellenérzi az dgazati allamtitkarsagok vezetdinek és munkatérsainak
sajtdszerepléseit,

2.az utazasi és protokollterv alapjan koordinalja és ellenérzi az agazati allamtitkarsagok vezetinek és munkatarsainak
hazai protokoll szerepléseit.”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.5. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor ép:
406.5. A kdznevelésért felel6s allamtitkdr altal iranyitott szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.5.0.1. alcime helyébe a kovetkezé alcim lép:

,6.5.0.1. Kéznevelésért Felelés Allamtitkari Kabinet

a) A Kéznevelésért FelelSs Allamtitkari Kabinet elltja az 50. §-ban meghatérozott feladatokat.

b) A Kéznevelésért Felel6s Allamtitkéri Kabinet koordinacids feladatai korében

1. részt vesz a kétoldalu kormanykozi kisebbségi vegyes bizottsdgok a kiilhoni magyarokat érinté tilésein,

2. képviseli a tarcat a kilhoni magyar ligyeket kezelé szakmai testiiletekben,

3. kapcsolatot tart az oktatasi tertileten m(ikodé hazai és hatéron tuli érdekképviseleti szervekkel,

4. részt vesz a Kdznevelésért Felelés Allamtitkari Titkarsag vezet6i értekezleteinek el6készitésében, ennek keretében
szakmai anyagot biztosit,

5. szakmapolitikai prioritdsok meghatarozasa utjan koordinélja a koznevelési agazat koltségvetési tervezését,

6. ellatja a Koznevelés-politikai Tandcs, az Orszagos Kbznevelési Tandcs és bizottsagai 6sszehivasaval, miikddtetésével
ésaKoznevelésiErdekegyezteté Tanacs titkarsaganak miikddtetésével kapcsolatos feladatokat, valamint nyilvantartast
vezet a kdznevelési szakmai szervezetekrdl, egyestletekrdl,

7.szervezi a kapcsolatot a koznevelési agazati szakmai és civil szervezetekkel,

8. koordinalja a kdznevelési dgazati-szakmai stratégidk megalkotasat.
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c) AKdznevelésért Felel6s Allamtitkari Kabinet a hataron tuli magyar kézésségek oktatasaval kapcsolatos tevékenysége
korében - felséoktatasi és tudomanypolitikai igyekben a felséoktatdsi agazat bevondasaval —

1. el6késziti a kiilhoni magyarsagot érinté oktatasi targyu jogszabalyok szakmai koncepcidjat, kiilonos tekintettel
a szomszédos allamokban él6 magyarokrél szol6 2001. évi LXII. torvény oktatési rendelkezéseinek végrehajtasaval és
a kiilhoni magyaroknak a felséfoku oktatdsban vald részvételével 6sszefliggd feladatokra,

2. el6késziti az dllamkozi és tarcaszintl oktatdsi és tudomanyos megallapoddsok kiilhoni magyarokkal kapcsolatos
kisebbségi fejezeteit,

3. részt vesz a kétoldalu kormanykdzi kisebbségi vegyes bizottsagok kiilhoni magyarokat érintd tlésein,

4. képviseli a tarcat a kiilhoni magyar tgyeket kezel6 szakmai testuiletekben,

5. kapcsolatot tart a kilhoni magyarsag szakmai szerveivel, a feladat ellatdsdban résztvevé magyarorszagi
szervezetekkel, hattérintézményekkel,

6. ellatja a Hataron Tuli Magyar Oktatasi Tanacs titkarsagi teenddit és koordinalja a tdrcanak a kilhoni magyarsaggal
kapcsolatos feladatait,

7. el6késziti a minisztérium vezetbinek a kiilhoni magyar kdzosségeknél, szakmai szervezeteinél tett ldtogatasait.”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.5.0.2. alcime helyébe a kovetkez6 alcim lép:

,6.5.0.2. Oktatdsi lgazgatdsi Féosztaly

a) Az Oktatasi Igazgatasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

1. koordinalja a koznevelésért felelés allamtitkar altal meghatarozott, kiemelten kezelt és kiilonb6z6 szakmai
szempontok &sszehangolasat is igényl6 feladatok végrehajtasat, segiti az allamtitkart e feladatok végrehajtdsanak
nyomon kdvetésében és ellendrzésében, szervezi a felsGoktatasért felelds allamtitkdr, illetve az irdnyitasa ala tartozé
szervezeti egységek egylittmiikodését igénylé feladatok végrehajtasat, nyomon kovetését, ellenérzését;

2. bsszedllitja a Kdznevelésért, valamint a Fels6oktatasért Felelés Allamtitkari Titkarsagnak a minisztérium féléves
munkatervére és torvényalkotasi programjara vonatkozo, az oktatasi dgazatot érintd javaslatait, illetve — az el6bbiek
alapjan - a koznevelési és a felsGoktatasi dgazat egyeztetett féléves munkatervét, figyelemmel kiséri a munkatervben
foglalt, tovédbba a jogszabalyok szerinti, illetve a minisztérium vezetéi értekezletein, valamint a kdznevelésért, illetve
a fels6oktatasért felel6s allamtitkar altal egyedileg meghatarozott feladatok végrehajtasat;

3. koordindlja a Jogi F&osztalytdl az oktatdsi szakteriiletre érkez6 el6terjesztések, jogszabaly-tervezetek
véleményezését, és az érintett szervezeti egységektdl hataridében beérkezett vélemények alapjan elkésziti és
tovabbitja az egységes oktatdsi dgazati dllaspontot tartalmazé valasztervezetet;

4.koordindlja a Kormany ligyrendjében nevesitett, a kormanyzati dontéshozatalt el6készité testiiletek értekezleteinek,
valaminta kormanytilések napirendjeivel kapcsolatos vezetdifelkészitésb6l adddé — a kdznevelésért felelds dllamtitkér
iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek kompetencidjaba tartozé - feladatokat, elésegiti a felséoktatasért felelés
allamtitkdr irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek ezirdnyu tajékoztatasat, tevékenységét;

5. kézrem(kodik a kdznevelésért és a felsGoktatasért felelds allamtitkar irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek altal
el6készitett jogszabadlytervezetek, kormany-el6terjesztések koncepcidjanak, tervezetének allamtitkarsagon beldli
egyeztetésében;

6. szervezetfejlesztési feladatai keretében nyomon koveti a koznevelésért felelds dllamtitkér hivatali szervezetének
mukodési folyamatait, el6késziti a kdznevelésért felelds dllamtitkar e folyamatok fejlesztésére vonatkozé javaslatait,
koordindlja a kdznevelésért felelds allamtitkar szakmai, politikai irdnyitasi jogkorébe tartozé szakteriletek hivatali
szervezetét érinté valtozdsmenedzsmenti feladatokat, tovabbd - a jovahagydst megel6zéen - véleményezi
a koznevelésért felelés allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek ligyrendjeit;

7. az oktatasi agazat tekintetében egységesen koordinalja és felligyeli a kotelezéen kdzzéteendd kozérdek(i adatok
kozzétételét;

8. az oktatdsi dgazat tekintetében ellatja a kbzép- és hosszu tavu fejlesztéspolitikai dokumentumok kidolgozéséra és
megvaldsitasara irdnyuld tervezési és végrehajtasi feladatok dgazati koordinaciojat;

9. elldtja a Strukturdlis Alapokbdl 2007-2013 kozott rendelkezésre allé forrasok fogadasahoz sziikséges
dokumentumok, valamint az ahhoz kapcsolédé operativ programok, akcidtervek, palyazati kiirdsok kidolgozasaval
0sszefliggd oktatasi agazati koordinacids feladatokat;

10. elldtja az oktatdsi dgazat érdekeinek a regiondlis tervezésben valé megjelenitésével Osszefliggé feladatok
koordinaciojat;
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11. az oktatasi eurdpai unids fejlesztési programok tekintetében

11.1.6sszehangolja az dgazat szakmai terlileteinek az eurépai unios stratégiai tervezéssel, az Akcidtervek és palydzatok
el6készitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatelldtdsat, kapcsolatot tart a Stratégiai
Tervezési Koordinécids Féosztallyal, valamint az Ertékelési és Monitoring Féosztallyal,

11.2. - a Stratégiai Tervezési Koordinacids Féosztéllyal egyittmiikodésben és feladataival 6sszehangoltan tervezett és
végzett — a 2014-2020 programozasi idészakkal kapcsolatos feladatai korében

11.2.1. részt vesz a Stratégiai Tervezési Koordinaciés Féosztdly dltal kezdeményezett egyeztetéseken és
megbeszéléseken, illetve el6zetesen tdjékoztatja a Stratégiai Tervezési Koordindcids Féosztélyt a kapcsolatos
megbeszélésekrdl,

11.2.2. megkiildi véleményezésre és miniszteri jovahagyasra vald elékészitésre a stratégiai tervdokumentumait és
tervezeteit,

11.2.3. aktivan részt vesz az Eurdpai Unié 2014-2020 kozotti tervezési idészakara vonatkozé el6késziiletekben,
a kapcsolodd dokumentum- és jogszabdlytervezetek humdén dgazati dlldspontjainak kialakitasaban, a tarcadllaspont
kialakitasaban,

11.2.4. elvégzi a szakpolitikai tertletek kdzrem(ikddésével a szakpolitikai terliletek stratégiai tervezési feladatait
a Stratégiai Tervezési Koordindciés Féosztdly javaslatait figyelembe véve, kiilonos tekintettel a kormanyprogrammal
valoé 6sszhangra,

11.2.5. egylttm(ikodik a Stratégiai Tervezési Koordinaciés Fdosztallyal az Eurdpai Bizottsaggal folytatando,
az EU2020 stratégia megvalositasat és az Eurdpai Unidé 2014-2020 kozotti tervezési idészakdban megvaldsitandd
stratégiai tervdokumentumok elfogadasat célz6 magas szintl targyaldsok el6készitésében, a vonatkozé mandatum
kialakitasaban,

11.2.6. egyiittm(ikddik a stratégiai kérdésekben dontések el6készitését seqitd, hatasait vizsgald, a stratégiai tervezést
tdmogatd felmérések, adatgydjtések, elemzések készitésében,

11.2.7. el6késziti a szakpolitikai terliletek kozrem(ikodésével a 2014-2020 id6szakra vonatkozd dgazati javaslatokat
és véleményezésre, mas szakpolitikakkal valé 6sszehangolas céljdbdl megkuldi a Stratégiai Tervezési Koordinacios
Féosztaly részére, egylittmiikodik az Operativ Programok el6készitésében,

11.3. - az Ertékelési és Monitoring Féosztéllyal egyiittmiikddésben és feladataival dsszehangoltan végzett —
az Akcidtervek és palyazatok el6készitésével, a nyomon kovetéssel és értékeléssel kapcsolatos feladatai kdrében
11.3.1. javaslataival és véleményével kdzremiikddik az integralt szakmai monitoring rendszer és értékelési rendszer
kialakitasaban,

11.3.2. részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozo, unids finanszirozasu projektek, programok és palyazatok szakmai
megvalodsitdsdnak nyomon kovetésében, és elére meghatarozott adattartalommal, rendszeres idékozonként
tajékoztatast kiild az Ertékelési és Monitoring Féosztaly szamara,

11.3.3. részt vesz az Ertékelési és Monitoring Féosztaly altal kezdeményezett egyeztetéseken és megbeszéléseken,
illetve el6zetesen tajékoztatja az Ertékelési és Monitoring FSosztélyt a feladat- és hatdskérébe tartozd, unids
finanszirozasu projektekkel, programokkal és palyazatokkal kapcsolatos megbeszélésekrdl,

11.3.4. kdzrem(ikddik az Ertékelési és Monitoring Féosztaly altal a miniszter szamara készitett elérehaladasi jelentések
el6készitésében és véleményezésében,

11.3.5. kdzremUkédik az Ertékelési és Monitoring Féosztaly altal kezdeményezett értékelések lefolytatasaban, illetve
kezdeményezi az Ertékelési és Monitoring Féosztalynal értékelések lefolytatasat, valamint bevonja az Ertékelési és
Monitoring Féosztéalyt a sajat hataskdrben végzett, az unids finanszirozasu programokra, pélyazatokra és kiemelt
projektre vonatkozo értékelések el6készitésébe és véleményezésébe,

11.3.6. tajékoztatja az Ertékelési és Monitoring Féosztalyt a feladat- és hataskérébe tartozé, uniés finanszirozasu
programok, projektek és palydzatok vonatkozdsaban az Eurdpai Bizottsdggal folyd egyeztetésekrdl, el6zetesen
egyeztetést folytat a napirendrél és a mandatumrdl,

11.3.7. egyittmikddik az Ertékelési és Monitoring Féosztallyal az Akcidtervek, palyazati felhivasok, illetve
palyazatokkal kapcsolatos mandatumok el6készitésében, illetve a kiemelt projekt vonatkozadsaban a bekiildott
projektdokumentécié véleményezésében és miniszteri tdmogaté levelek tervezetének el6készitésében;

12. az oktatdsi dgazat tekintetében koordinalja a miniszter dltal - az allamtitkdrra atruhazott jogkorben - elldtandd
teruletfejlesztési és kornyezetvédelmi feladatok teljesitéséhez sziikséges intézkedéseket;

13. hazai és nemzetkdzi osztalyozasi rendszerek feliilvizsgélatanal koordinadlja a tarcavélemény kialakitasat, képviseli
az dgazat érdekeit;

14. véleményezi a statisztikai tigykorbe tartozod jogszabalytervezeteket, elSterjesztéseket, munkaanyagokat.
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32.8§

b) Az Oktatasi lgazgatasi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. megszervezi és végrehajtja az Orszagos Statisztikai AdatgyUjtési Programnak megfelelé koz- és fels6oktatdsi
adatgyUjtéseket, adatellen6rzést, -feldolgozast és adatszolgdltatdst egyeztetve a kdznevelési és felséoktatasi
szakterilettel, 6sszedllitja, megszerkeszti az adatgydjtésekrél szol6 statisztikai tdjékoztatdkat, miikddteti az oktatasi
4gazat statisztikai nyilvantartasait,

2. koordinalja és végzi a hazai és nemzetkdzi rendszeres és eseti statisztikai adatszolgaltatasokat,

3. az oktatasi szakteriiletek részére biztositja az elemzésekhez sziikséges adatokat; elsédleges elemzéseket,
prognozisokat készit,

4. az oktatast érint6 kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjére vonatkozé szabdlyzat
alapjan teljesiti a kiilsé adatkéréseket,

5. az oktatasi agazati statisztika fejlesztése korében karbantartja a statisztikai kérddiveket, valamint a statisztikai
fogalomrendszereket, 0sszefogja a statisztikak harmonizacidjat és nemzetkozileg Gsszehasonlithatd indikatorok
fejlesztését célzo hazai programokat,

6. megtervezi és ellendrzi az oktatési statisztikai adatgyUjtésekkel és adatszolgaltatasokkal kapcsolatos informatikai
fejlesztéseket,

7. az oktatdsi dgazatot érinté lGigyekben az illetékes allamtitkar szakmai iranyitdsa alapjan az illetékes szakteruletek
allasfoglalasat kdvetben kiadja az igazsagligyi szakhatdsagi allasfoglalasokat,

8. az oktatdsi agazat tekintetében fogadja a kdzponti és az dgazati lgyfélszolgélati e-mail cimekre érkezé elektronikus
leveleket, gondoskodik azoknak a cimzettek részére torténd eljuttatdsardl; valamint a kompetencidjaba tartozé
leveleket megvalaszolja,

9. kezeli a kozérdekd kérelmeket, panaszokat, bejelentéseket, illetve eljuttatja azokat az érintett szervezeti egység
vezetbjének,

10. ellatja az elektronikus tigyintézésbdél eredd tigyiratok fogadasabol és tovabbitasabol adédo feladatokat,

11. elektronikus uton és telefonon éltalanos tigyfélszolgalati és tajékoztatd tevékenységet végez”

Az SzMSz 2. fliggelék a 6.5.1.3. alcimet kovetden a kovetkezé 6.6. alcim cimsorral és 6.6.0.1. és 6.6.0.2. alcimmel
egészul ki:

,6.6. A fels6oktatasért felelds allamtitkdr altal irdnyitott szervezeti egységek

6.6.0.1. A Felséoktatasért Felelés Allamtitkari Kabinet

a) A Felséoktatasért Felelés Allamtitkari Kabinet ellatja az 50. §-ban meghatarozott feladatokat.

b) A Fels6oktatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet koordinaciés feladatai kérében

1. részt vesz a Fels6oktatasért Felelés Allamtitkari Titkarsag vezet6i értekezleteinek el6készitésében, ennek keretében
szakmai anyagot biztosit,

2. szakmapolitikai prioritdsok meghatarozasa utjan koordindlja a felsGoktatasi agazat koltségvetési tervezését,

3. szervezi a kapcsolatot a felsGoktatasi agazati szakmai és civil szervezetekkel,

4. koordinalja a felséoktatasi dgazati-szakmai stratégiak megalkotasat.

) A Fels6oktatasért Felel6s Allamtitkari Kabinet egyéb feladatai kérében - sziikség esetén a kdznevelési szakteriilet
bevonasaval - ellatja az oktatasi agazati honvédelmi és katasztréfavédelmi feladatokat.

6.6.0.2. Oktatasi Nemzetkdzi Féosztaly

a) Az Oktatasi Nemzetkodzi Féosztaly koordindcids feladatai korében koordindlja a hazai idegennyelv-oktatas
fejlesztésével, az idegennyelv-tudas fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasaval és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, feliigyeli a kapcsolodé palydzati programokat, kapcsolatot tart az illetékes szakmai m(ihelyekkel.

b) A Oktatasi Nemzetkozi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

1. elldtja a nyelvvizsgarendszer szakmai felligyeletét (OH-NYAT), koordinadlja az azzal ¢sszefliggd é4llamigazgatési
feladatokat,

2. el6késziti a miniszter masodfoku dontéseit az Oktatasi Hivatal nyelvvizsga-akkreditacids targyu elséfoku hatarozatai
ellen benyujtott fellebbezések tekintetében.

¢) A Oktatasi Nemzetkozi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. ellatja az oktatdasi 4gazat nemzetkozi kapcsolatainak apolasaval és fejlesztésével 0sszefliggé, kiilondsen a magyar
felséoktatas kilfoldi népszerusitésével, a tudomanypolitikai egylittmikodések erésitésével, tovdbbé az eurépai unids
kapcsolatok koordinalasaval, az uniés intézményekkel torténé kapcsolattartassal 6sszefliggd szervezési, hivatali és
reprezentacios teenddket;

2. gondoskodik a nemzetkozi stratégiai és kommunikaciés feladatok ellatasardl;

3. ellatja az uniés dontéshozatali folyamatokban torténd részvétellel kapcsolatos agazati tarcafeladatokat;
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4. az illetékes éllamigazgatasi szervekkel, valamint az dgazati szakmai féosztalyokkal egyittmiikodve megszervezi
az allasfoglalasra jogosult kormanyzati képviselének az Eurépai Unié Oktatds, Ifjisdg, Kultura és Sport Tanacsanak,
valamint el6készité féorumainak Ulésén torténé részvételét a felsGoktatasért, illetve a kdznevelésért allamtitkér
felel6sségébe tartozd témak tekintetében, gondoskodik a sziikséges hattéranyagok, targyaldsi allaspontok,
hozzaszolasok tartalmi és technikai el6készitésérdl, igény szerint gondoskodik az tilésen részt vevd allami vezet6d
szakmai kiséretérél;

5. biztositja a k6z6sségi politikai dontések el6készitésében a magyar allaspont kialakitasat és képviseletét;

6. egylittmUkodik a Jogi Féosztallyal az oktatasi dgazatot érinté jogharmonizacids feladatok elldtasaban;

7. gondoskodik az EKTB munkdjahoz kapcsolédo agazati feladatok ellatasarol;

8. m(ikddteti az EKTB Oktatasi és képzés szakértdi csoportjat, valamint koordindlja az dgazat képviseletét az oktatast
érintd szakértbi csoportokban;

9. koordindlja az Eurépai Unid ,Oktatas és képzés 2020” stratégidval kapcsolatos nemzetkdzi egylittmikodésekben
valé részvételt;

10. gondoskodik az Eurdpai Unid részére rendszeresen készitendé nemzeti jelentés és esetenkénti részbeszamoldk,
szakmai értékelések és egyéb jelentések dsszedllitasarol;

11. biztositja a magyar részvételt az EU oktatasi, képzési és tudomanyos kdzdsségi programjaiban, koordinélja az EU
oktatési szakpolitikdihoz kapcsoléddan a hazai megvaldsitast szolgalo feladatok ellatasat;

12. felel6s az oktatas teriiletén a kiemelt nemzetkozi szervezetekben — ide nem értve Magyarorszagnak az Eurdpai
Unidban és az UNESCO-ban valé részvételét - és projektekben térténé megjelenésért és azok kezdeményezéséért,
tovdbbd a nemzetkozi kapcsolatokra vonatkozd tevékenységek és feladatok koordindlasdért és szervezéséért,
valamint a kétoldalti nemzetkozi oktatasi és tudoménypolitikai kapcsolatok fejlesztéséért, Uj tipusu egyuttmikddések
kezdeményezéséért;

13. elldtja az oktatasi dgazat képviseletét a nemzetkdzi kétoldald, illetve multilaterdlis tarca- és kormanykozi vegyes
bizottsdagokban és nemzetkdzi szervezetekben, illetve javaslatot tesz a képviselet szintjére és illetékességére;

14. szervezi és irdnyitja az oktatdsi 4gazat nemzetkdzi programokban - ide nem értve az eurdpai uniés programokat
— torténd részvételét, ezzel Osszefliiggésben egyittmikodik a Kualligyminisztériummal és a kilfoldi magyar
kilképviseletekkel, a Magyarorszagra akkreditalt kilfoldi képviseletekkel, tovdbba a minisztérium nemzetkozi
tgyekben hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységeivel;

15. el6késziti és megtargyalja a két- és tébboldalu allam- és kormanykozi oktatasi és tudomanyos megallapodasok,
illetve az egyezmények végrehajtasara kotott munkatervekkel, csereprogramokkal kapcsolatosan a felsdoktatasért
felelés allamtitkar iranyitasa ald tartozd szervezeti egységeket érinté feladatokat, segiti a kulfoldi hallgatok
magyarorszagi koltségtéritéses képzés keretében torténd fogadasaval kapcsolatos feladatok megvaldsulasat;

16. szervezi a fels6oktatasért és koznevelésért felelds allamtitkar és irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek,
valamint az OECD, az ENSZ, illetve az Eurépa Tanacs kdzotti oktatasi és képzési kapcsolatokat, gondoskodik az dgazat
képviseletének ellatasardél az OECD, az ENSZ, illetve az Eurépa Tandcs illetékes bizottsadgaiban; gondoskodik tovabba
az OECD Nemzeti Tanacs munkajahoz kapcsolédé dgazati feladatok ellatasarol;

17. elldtja a K6zép-Eurdpai Felséoktatasi Csereprogrammal (CEEPUS) és a Magyar Oszténdij Bizottsaggal kapcsolatos
minisztériumi feladatokat a felsdoktatdsért és tudomanypolitikdért felelés helyettes dllamtitkar felligyeleti teriiletének
bevondsaval;

18. ellatja a V4 (Visegradi Négyek) nemzetkozi szervezettel kapcsolatos minisztériumi feladatokat, valamint
a Kézép-Eurdpai Oktatasi Egytittmikddésbdl szarmazé feladatokat;

19. a Kulugyminisztériummal egyiittm(kodve kialakitja a nemzetkozi fejlesztéspolitika oktatasi vonatkozasait,
képviseli az agazatot a tarcakozi bizottsdgokban [Afganisztani PRT (magyar tartomanyi Ujjaépité csapat), NEFE
(nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodés)];

20. ellatja a minisztérium alapitasaval létrejott nemzetkozi oktatdssal kapcsolatos feladatokat ellatéd alapitvanyokban
a tarca képviseletét, illetve tdmogatja az alapitvanyok programjait.

d) Az Oktatasi Nemzetkozi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. szervezi és koordindlja a felsGoktatasért és a kdznevelésért felelds allamtitkdr és az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti
egységek nemzetkdzi programokban torténd részvételét;

2. kozrem(kodik a fels6oktatdsért és a koznevelésért felel6s allamtitkdr nemzetkdzi programjaival 6sszefliggd
protokollaris feladatok ellatasaban;

3. kdzremiikodik a felsGoktatasért és a koznevelésért felelds allamtitkdr vendégeiként Magyarorszagra latogatd
kilfoldiek fogadasaval kapcsolatos szervezési és szolgaltatasi feladatok ellatasaban;
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33.8

34.8§

35.8

36.8§

37.§

38.8

39.8§

40.§

42.8§

43.8§

44.§

45.8§

4. szervezi a felsGoktatasért és a koznevelésért felel6s allamtitkar és az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek
munkatdrsainak hivatalos utazasait, kozremkodik az dllami vezet6k fogadasainak protokolléris feladatai elldtasaban,
valamint végzi az ezekkel 6sszefliggé pénzligyi elszamoldsokat;

5. félévenként kimutatdst készit a felsGoktatasért és a koznevelésért felel6s allamtitkar és az iranyitasa ald tartozd
szervezeti egységek felsészintli vezetbinek kiutazasarol, fogadasairdl és a magyarorszagi rendezvényekrol;

6. koordindlja és elkésziti a nemzetkozi oktatasi rendezvényi tervet és programokat, gondoskodik a kormanykozi,
illetve tarcamegallapodasok alapjan megvaldsulé egyéb rendezvények elékészitésérdl és megszervezésérdl;

7. koordindlja és biztositja az oktatasi dgazathoz tartozé szervezeti egységek forditdsi és tolmacsolasi igényeit;

8. koordinalja a nemzeti idegennyelv-oktatas fejlesztési stratégia (fehér konyv) keretében elfogadott intézkedések
megvalositasat, éves beszamoldkat készit azokrél.”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.5.2. alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor 1ép:
,6.6.1. AfelsGoktatasért és tudomanypolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.5.2.1. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.6.1.1. Fels6oktatasért és Tudomanypolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.5.2.2. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor [ép:
,6.6.1.2. Fels6oktatési Féosztaly”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.5.2.3. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.6.1.3. Tudomanypolitikai Féosztaly”

Az SzMSz 2. fliggelék jelen utasitas 36. §-aval mddositott 6.6.1.3. alcim 16. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés
1ép:

(A Tudomdnypolitikai Féosztdly koordindcids feladatai krében)

,16. el6késziti a miniszter hatdskorébe tartozo allami felséoktatasi intézmények rektorainak vezetdi illetményére és
munkakori leirdsara vonatkozo javaslatot jovahagyasra,”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.6. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor [ép:
,6.7. A kulturdért felel6s allamtitkar iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.6.0.1. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.7.0.1. Kultiraért Felelés Allamtitkari Kabinet”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.6.0.1.1. alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor 1ép:
,6.7.0.1.1. Kultiraért Felelés Allamtitkari Titkarsag”

Az SzMSz 2. figgelék 6.6.1. alcim cimsora helyébe a kdvetkezd cimsor 1ép:
,6.7.1. A kulturpolitikdért felels helyettes allamtitkdr iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.6.1.1. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor [ép:
,6.7.1.1. Kulturpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.6.1.2. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.7.1.2. M(ivészeti F6osztaly”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.6.1.3. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor [ép:
,6.7.1.3. Kozgyjteményi Féosztaly”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.6.1.4. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.7.1.4. Kbzm(ivel 6dési Féosztaly”
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Az SzMSz 2. fliggelék 6.6.1.5. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor ép:
,6.7.1.5. Kulturalis Fejlesztési, Orokségvédelmi és Igazgatasi Féosztaly”

Az SzMSz 2. figgelék 6.6.1.6. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor ép:
,6.7.1.6. Nemzetkozi Kulturalis Kapcsolatok Féosztalya”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.7. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor [ép:
,6.8. A sportért és ifjusagért felelds allamtitkar altal irdnyitott szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.7.0.1. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.8.0.1. Sportért és Ifjusagért Felel6s Allamtitkari Kabinet”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.7.1. alcim cimsora helyébe a kévetkezé cimsor 1ép:
,6.8.1. A sportért felelés helyettes allamtitkdr ltal iranyitott szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.7.1.1. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor ép:
,6.8.1.1. Sportért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.7.1.2. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor ép:
,6.8.1.2. Sportszakmai Féosztaly”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.7.1.3. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.8.1.3. Sportigazgatasi Féosztaly”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.7.2. alcim cimsora helyébe a kévetkezé cimsor 1ép:
,6.8.2. Az ifjusagért és sportkapcsolatokért felel8s helyettes allamtitkdr dltal irdnyitott szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.7.2.1. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.8.2.1. Ifjisagért és Sportkapcsolatokért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.7.2.2. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor lép:
,6.8.2.2. Ifjusdguigyi Féosztaly”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.8. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:

,6.9. Az egyhazi, nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felelés dllamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek”
Az SzMSz 2. fliggelék 6.8.0.1. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor ép:

,6.9.0.1. Egyhazi, Nemzetiségi és Civil TArsadalmi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkari Kabinet”

Az SzMSz 2. figgelék 6.8.0.2. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.9.0.2. Egyhazi Kapcsolattartasi és Egyuttmikddési Féosztaly”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.8.1. alcim cimsora helyébe a kévetkezé cimsor 1ép:
,6.9.1. A nemzetiségi és civil tarsadalmi kapcsolatokért felel&s helyettes dllamtitkdr altal irdnyitott szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.8.1.1. alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor [ép:
,6.9.1.1. Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.8.1.2. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor ép:
,6.9.1.2. Nemzetiségi Féosztaly”

Az SzMSz 2. figgelék 6.8.1.3. alcim cimsora helyébe a kdvetkez6 cimsor [ép:
,6.9.1.3. Tarsadalmi Konzultacié Féosztalya”
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64.8§

65.§
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68.§

69. 8§

70.8§

Az SzMSz 2. fliggelék 6.8.1.4. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor lép:
,6.9.1.4. Civil Kapcsolatok Féosztalya”

Az SzMSz 2. fiiggelék 6.9. alcim cimsora helyébe a kdvetkezé cimsor [ép:
,6.10. A tarsadalmi felzarkozasért felel6s allamtitkér altal irdnyitott szervezeti egységek”

Az SzMSz 2.fliggelék a jelen utasitas 65. §-aval modositott 6.10. alcim cimsorat kovetéen a kovetkez6 6.10.0.1. alcimmel
egészil ki:

,6.10.0.1. Tarsadalmi Felzarkozéasért Felelés Allamtitkari Kabinet

a) A Tarsadalmi Felzarkézasért Felel8s Allamtitkari Kabinet ellatja az 50. §-ban meghatérozott feladatokat.

b) A Tarsadalmi Felzarkozasért Felelés Allamtitkari Kabinet egyéb feladatai kérében

1. kozremUikodik a szakféosztalyokkal egyittmiikodve a tarsadalmi felzarkdzassal kapcsolatos szakmai feladatok
elldtaséban,

2. szervezi a tarsadalmi felzarkozasért felel@s allamtitkar, valamint a Tarsadalmi Felzarkozasért Felelés Allamtitkari
Kabinet munkatdrsainak hivatalos utazasait, kdzremU(kddik az allamtitkar fogaddsainak protokollaris feladatai
ellatasdban, valamint végzi az ezekkel 6sszefliggé pénziigyi elszdmolasokat,

3. félévenként kimutatdst készit a tarsadalmi felzarkozasért felelés allamtitkdr, valamint a Tarsadalmi Felzark6zasért
Felelés Allamtitkari Kabinet munkatarsainak hivatalos kiutazasarél, fogadasairdl és a magyarorszagi rendezvényekré|,
4.koordinalja a tarsadalmi felzarkozasért felelés allamtitkar nemzetkdzi megjelenéséhez kapcsolédé szakmai anyagok
elkészitését.

Az SzMSz 2. figgelék 6.9.1. alcim cimsora helyébe a kévetkezd cimsor 1ép:
,6.10.1. A tarsadalmi felzarkdzasért felelés helyettes allamtitkar dltal irdnyitott szervezeti egységek”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.9.1.1. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor ép:
,6.10.1.1. Tarsadalmi Felzarkzasért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag”

Az SzMSz 2. fliggelék jelen utasitas 68. §-aval modositott 6.10.1.1. alcim b) pont 3. és 4. alpontja helyébe a kdvetkezé
rendelkezések l1épnek:

(A Tdrsadalmi Felzdrkézdsért Felelés Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg eqgyéb feladatai kérében)

»3. szervezi a tarsadalmi felzarkézasért felelés helyettes allamtitkar és az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek
munkatdrsainak hivatalos utazasait, kozremkodik az dllami vezet6k fogadasainak protokolléris feladatai elldtasaban,
valamint végzi az ezekkel 6sszefliggé pénzligyi elszamoldsokat,

4. félévenként kimutatést készit a tarsadalmi felzarkézasért felelds helyettes allamtitkar kiutazasarol, fogadasairdl és
a magyarorszagi rendezvényekrol”

Az SzMSz 2. fliggelék 6.9.1.2. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor ép:
,6.10.1.2. Felzarkozési Fejlesztések Féosztalya”

Az SzMSz 2. figgelék jelen utasitas 70. §-aval modositott 6.10.1.2. alcim b) pont 4. alpontja helyébe a kovetkezé
rendelkezés 1ép:

(A Felzdrkdzdsi Fejlesztések Féosztdlya koordindcids feladatai kérében)

,4.szabdlyozza egyes, a hatranyos helyzet( ésroma gyermekek esélyeinek ndvelését szolgéld programok végrehajtasat
(igy kiiléndsen az Utraval6-MACIKA-programok, az esélyegyeléséget szolgald intézkedések tamogatasa, Biztos Kezdet
Gyerekhazak tamogatdsa),”

Az SzMSz 2. fliggelék jelen utasitds 70. §-dval médositott 6.10.1.2. alcim b) pont 20. alpontja helyébe a kdvetkezé
rendelkezés 1ép:

(A Felzdrkdzdsi Fejlesztések Féosztdlya koordindcids feladatai kérében)

,20. mikédteti a ,Legyen Jobb a Gyermekeknek!” Nemzeti Stratégia Ertékelé Bizottsagat, valamint a Ciganylgyi
Egyezetd Tandcs Titkarsagat,”

Az SzMSz 2. figgelék jelen utasitds 70. §-aval moédositott 6.10.1.2. alcim b) pontja a kdvetkezé 25. alponttal egészil ki:
(A Felzdrkdzdsi Fejlesztések Féosztdlya koordindciés feladatai kérében)

,25. ellatja a Tirr Istvan Képzd és Kutatod Intézet szakmai tevékenységével kapcsolatos felligyeleti és nyomon kovetési
feladatokat”
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72.8

73.§

74. 8§

75.8

Az SzMSz 2. fliggelék 6.9.1.3. alcim cimsora helyébe a kovetkez6 cimsor ép:
,6.10.1.3. Stratégiai és Igazgatdsi Féosztaly”

Az SzMSz jelen utasitéds 72. §-dval médositott 6.10.1.3. alcim b) pontja a kdvetkezé 14. alponttal egésziil ki:
(A Stratégiai és Igazgatdsi Féosztdly koordindcids feladatai krében)

,14. ellatja a Turr Istvan Képz6 és Kutatd Intézet iranyitasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, valamint

kozrem(ikodik a szakmai ellendrzési feladatok ellatasaban.”

Az SzMSz

a) 1. § (2) bekezdés m) pontjdban a ,2010. majus 29" szovegrész helyébe a ,2013. januar 16., VIII/29/3/2013"
szoveg,

b) 80. §-4ban az,az oktatasért” szovegrész helyébe az,a kdznevelésért” szoveg,

<) 81. § (1) bekezdés g) pontjaban, 2. fliggelék jelen utasitas 34. §-aval modositott 6.6.1.1. alcim 1. pontjaban
az,az Oktatdsért” szovegrész helyébe az,a Fels6oktatdsért” szdveg,

d) 84. §-4dban az,az oktatdsért” szovegrész helyébe az,a fels6oktatdsért” széveg,

e) 121. § (1) bekezdés b) pontjaban az,Allami Szamvevészék (a tovabbiakban: ASZ)” szévegrész helyébe az,ASZ”
szoveg,

f) 148. § (8) bekezdésében a,Sajtd, Kommunikacios, Kozkapcsolati és Protokoll Féosztélyt” szovegrész helyébe
a,parlamenti allamtitkart” szoveg,

a) 148. § (9) bekezdésében a,minisztériumban tartézkodé legfelsébb vezet6t” szovegrész helyébe a,parlamenti
allamtitkart, vagy az 6 tavollétében a minisztériumban tartézkodé legfelsébb vezetét” széveg,

h) 2. figgelék 6.1.0.2. alcim b) pont 6. alpontjaban a ,Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovédbbiakban: KEHI),
illetve az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag (a tovabbiakban: EUTAF)” szovegrész helyébe a, KEHI,
illetve az EUTAF” szbveg,

i) 2. flggelék 6.5.1.2. alcim b) pont 1. és 5. alpontjaban a ,kdzoktatasban” szovegrész helyébe a ,kdznevelésben”
szoveg,

j) 2. fliggelék 6.5.1.2. alcim b) pont 2. alpontjaban, e) pont 1. és 2. alpontjaban, 2. fliggelék 6.5.1.3 alcim a) pont,
12.,14.és 15. alpontjaban, 2. fliggelék jelen utasitas 52. §-dval modositott 6.8.1.2. alcim b) pont 4. alpontjaban
a,kozoktatds” szovegrész helyébe a , kdznevelés” szoveg,

k) 2. figgelék 6.5.1.2. alcim b) pont 4., 8. és 11. alpontjaban, e) pont 3. alpontjaban, 2. fliggelék jelen utasitas
43. §-aval médositott 6.7.1.2. alcim f) pont 1. alpontjaban, 2. fliggelék jelen utasitas 44. §-aval modositott
6.7.1.3. alcim b) pont 6. alpontjdban a,kdzoktatdsi” szovegrész helyébe a , kdznevelési” széveg,

)} 2. fuggelék 6.5.1.2. alcim d) pontjdban, e) pont 4. alpontjdban a ,kozoktatasi” szovegrészek helyébe
a,koéznevelési” szoveg,

m) 2. fliggeléke jelen utasitds 35. §-aval mddositott 6.6.1.2. alcim b) pont, 2. alpontjdban az ,a felséoktatasi
regisztraciés kozpont” szovegrész helyébe az,az Oktatasi Hivatal” szoveg,

n) 2. fuggelék jelen utasitds 39. §-aval mddositott 6.7.0.1. alcim d) pont 6. alpontjaban az ,oktatasi dgazati”
szbvegrész helyébe az,agazati” széveg,

o) 2. fiiggelék jelen utasitds 52. §-aval médositott 6.8.1.2. alcim b) pont 10. alpontjaban a ,koz- és felséoktatds”
szbvegrész helyébe a koznevelés és a felséoktatas” szoveg

lép.

Hatalyét veszti az SzMSz

a)
b)
)
d)

8

2. fliggelék 6.0.0.2. alcime,

2. fliggelék 6.5.0.3. alcime,

2. figgelék jelen utasitas 35. §-dval médositott 6.6.1.2. alcim e) pontja,

2. fliggelék jelen utasitas 36. §-aval modositott 6.6.1.3. alcim 12. pontjdban az ,és a Fels6oktatasi MinGségi
Dijjal” szovegrész,

2. fuggelék jelen utasitas 39. §-aval modositott 6.7.0.1. alcim d) pont 3. alpontja,

7. fuggelék ,IV. Kulturdlis dgazat” fejezet ,B) A kiadmanyozasi jogkor dtruhazasa egyéb ligyekben” alcimének
80. pontja.
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76.8 1
2
3

4

Az SzMSz 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.
Az SzMSz 3. fiiggeléke helyébe a 2. fliggelék ép.
Az SzMSz 4. figgeléke a 3. fliggelék szerint mddosul.

(
(
(
(4) Az SzMSz7.fliggeléke a 4. fliggelék szerint médosul.

)
)
)
)
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2. fiiggelék a 14/2013. (IV. 24.) EMMI utasitdshoz
»3. fliggelék

A Minisztérium szervezeti egységei és a statusainak megoszlasa a szervezeti egységek kozott

6. Miniszter 1
6.0.0.1. Miniszteri Kabinet 38

6.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

6.0.0.2. Stratégiai Tervezési Koordindciés Féosztaly
6.0.0.3. Ertékelési és Monitoring Féosztaly

6.0.0.4. Nemzetkdzi Féosztaly

6.0.0.4.1. Nemzetkozi Osztaly

6.0.0.4.2. UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsag Titkarsédga

6.0.0.5. Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala 5
6.0.0.5.1. Vizsgalati Osztély
6.1. Kbzigazgatasi allamtitkar 6.1.0.1. Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag 26

6.1.0.2. Bels6 Ellenérzési Féosztaly
6.1.0.2.1. Pénzligyi-szabalyszerlségi Ellen6rzési Osztaly
6.1.0.2.2. Rendszer- és Teljesitményellenérzési Osztaly

6.1.1. Jogi és személyligyi helyettes | 6.1.1.1. Jogi és Személyligyi Helyettes Allamtitkari Titkarsag 93
allamtitkar 6.1.1.2. Jogi Féosztély

6.1.1.2.1. Egészségpolitikai Jogi Osztaly

6.1.1.2.2. Oktatéspolitikai Jogi Osztaly

6.1.1.2.3. Szocidlis, Csalad-, Ifjuségjogi Osztaly

6.1.1.2.4. Kulturdlis Jogi Osztély

6.1.1.2.5. Egyhazi, Nemzetiségi, Civil, Tarsadalmi Felzark6zasi és Sportjogi
Osztély

6.1.1.2.6. Koordinacios Osztaly

6.1.1.2.7. Képviseleti Osztaly

6.1.1.3. Személyligyi Féosztaly

6.1.1.3.1. Munkaugyi Osztaly

6.1.1.3.2. Kdzszolgalati Osztaly

6.1.2. Gazdasagi tigyekért felel6s 6.1.2.1. Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag 134
helyettes allamtitkar 6.1.2.2. Kéltségvetési Féosztaly

6.1.2.2.1. Fejezeti Gazdalkodasi Osztaly

6.1.2.2.2. Fejezeti Kezelés( ElSiranyzatok Osztélya
6.1.2.2.3. Intézményi Kdltségvetési Felligyeleti Osztaly
6.1.2.3. Gazdalkodasi Féosztaly

6.2.1.3.1. Pénzligyi Osztaly

6.2.1.3.2. Szamviteli Osztaly

6.2.1.3.3. llletménygazdalkodasi Osztaly
6.1.2.4.Vagyongazdalkodasi és Kozbeszerzési Féosztaly
6.1.2.4.1.Vagyongazdalkodasi Osztaly

6.1.2.4.2. Kozbeszerzési Osztaly

6.1.2.5. Informatikai és Dokumentacids Féosztaly

6.1.2.5.1. Oktataspolitikai és Kulturdlis Dokumentacios Osztaly




HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.5zdm

2447

6.1.2.5.2. Egészségpolitikai Dokumentécids Osztaly
6.1.2.5.3. Szocidlis, Csaladlgyi, Ifjusagi és Sport Dokumentacids Osztaly

6.2. Parlamenti allamtitkar

6.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

6.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

6.2.0.3. Sajto, Kommunikacios, Kézkapcsolati és Protokoll Féosztaly
6.2.0.3.1. Sajtékapcsolatok Osztalya

6.2.0.3.2. Kommunikécids és Stratégiai Osztaly

6.2.0.3.3. K6zkapcsolatok és Protokoll Osztaly

39

6.3. Egészségugyért felel6s

allamtitkar

6.3.1. Egészségpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

6.3.2. Egészségligyi koordinacidért
és EU-lgyekért felel6s helyettes
allamtitkar

6.3.0.1. Egészségligyért Felelés Allamtitkari Kabinet

6.3.0.1.1. Egészségiigyért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

6.3.0.1.2. Egészségligyi Tudomanyos Tandcs Titkarsaga

6.3.0.1.3. Egészséguigyi Lakossagi Tajékoztatasi Osztaly

6.3.0.1.4. Egészségpolitikai Programkoordinacios Osztaly

6.3.0.2. Egészségligyi Informatikai Programiroda (Féosztaly)

6.3.0.3. Egészségligyi Stratégiai Menedzsment Iroda (Féosztély)
6.3.1.1. Egészségpolitikaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.3.1.2. Egészségpolitikai Féosztaly

6.3.1.2.1. Kozegészségligyi, Jarvanylgyi, Egészségligyi lgazgatasi és Védelmi
Osztély

6.3.1.2.2. Alap-, Stirg6sségi Ellatasi és Mentésligyi Osztaly

6.3.1.2.3. Szakellatasi és Apolasi Osztaly

6.3.1.2.4. Egészségpolitikai Stratégiai Osztaly

6.3.1.3. Egészségligyi Fejlesztéspolitikai Féosztaly

6.3.1.3.1. Fejlesztési Osztaly

6.3.1.3.2. Elemzési Osztaly

6.3.1.4. Népegészségligyi Féosztaly

6.3.1.5. Gydgyszerészeti és Orvostechnikai Féosztaly

6.3.1.5.1. Gydgyszeriigyi Osztaly

6.3.1.5.2. Gyogyszerellatasi Osztaly

6.3.1.5.3. Orvostechnikai eszk6zok, Gyodgyaszati segédeszkdzok és
Gyobgyaszati elldtdsok Osztalya

6.3.1.6. Egészségbiztositasi és Agazati Tervezési Féosztaly

6.3.1.6.1. Egészségbiztositasi Osztaly

6.3.1.6.2. Tervezési Osztaly

6.3.2.1. Egészségligyi Koordinaciéért és EU-ligyekért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

6.3.2.2. Nemzetkézi és Eurépai Ugyek Egészségiigyi Agazati Féosztalya
6.3.2.2.1. EU Politikai, Kétoldalu Kapcsolatok és Nemzetkozi Szervezetek
Osztalya

6.3.2.2.2. Nemzetkozi és EU Jogszabaly-el6készitési Osztaly

6.3.2.2.3. EU Személyek és Egészségligyi Szolgaltatdsok Mozgdsa
Koordinéciés Osztaly

6.3.2.3. Egészségligyi Agazati Human Eréforras-stratégiai Féosztaly
6.3.2.3.1. Oktatasi és Képzési Osztaly

6.3.2.3.2. Humaneroforras-stratégiai Osztaly

6.3.2.4. Egészségligyi Intézményfelligyeleti Féosztaly

111
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6.4. Szocialis és csaladlgyért felel6s
allamtitkar

6.4.1. Szocialpolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

6.4.2. Csalad- és esélyteremtési
politikaért felelds helyettes
allamtitkar

6.4.0.1. Szocialis és Csaladiigyért Felel6s Allamtitkari Kabinet
6.4.0.1.1. Szocialis és Csaladiigyért Felelés Allamtitkari Titkarsag
6.4.0.1.2. Szocialis Lakossagi és Tajékoztatasi Osztaly

6.4.1.1. Szocialpolitikéért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.4.1.2. Gyermekvédelmi és Gyamligyi Féosztaly

6.4.1.2.1. Gyermekvédelmi Osztdly

6.4.1.2.2. Gyamiigyi lgazgatasi Osztaly

6.4.1.3. Segélyek és Tamogatasok Féosztalya

6.4.1.4. 1d6sugyi és Nyugdijbiztositasi Féosztaly
6.4.1.4.1.1d8suigyi Osztaly

6.4.1.4.2. Nyugdijbiztositasi Osztaly

6.4.1.5. Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Féosztalya
6.4.1.5.1. Alapszolgaltatasi Osztaly

6.4.1.5.2. Szakellatasi Osztaly

6.4.2.1. Csalad- és Esélyteremtési Politikaért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag

6.4.2.2. Fogyatékossaguigyi Féosztaly

6.4.2.3. Esélyteremtési Féosztaly

6.4.2.4. Foglalkozési Rehabilitacids Féosztaly

6.4.2.5. Szocidlis Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Féosztaly
6.4.2.5.1. Eurépai Uniés Osztély

6.4.2.5.2. Nemzetkozi és Bilateralis Kapcsolatok Osztaly

6.4.2.6. Csaladpolitikai Féosztaly

6.4.2.6.1. Népesedési, Csaladlgyi, és N6k és Férfiak Egyenlsége Osztaly
6.4.2.6.2. Csalddpolitikai Programiroda

6.4.2.7. Szocidlis Stratégiai, Tervezési és Fejlesztési Féosztaly
6.4.2.7.1. Szocidlis Kbltségvetési Osztaly
6.4.2.7.2. Szocidlis Stratégiai és Fejlesztési Osztaly

116

6.5. Kbznevelésért felel6s allamtitkar

6.5.1. Koznevelésért felels helyettes
allamtitkar

6.5.0.1. Kdznevelésért Felel6s Allamtitkari Kabinet
6.5.0.1.1. Kdznevelésért Felel6s Allamtitkari Titkarsag
6.5.0.1.2. Kiilhoni Magyarok Osztalya

6.5.0.2. Oktatdsi lgazgatdsi Féosztaly

6.5.0.2.1. Statisztikai Osztaly

6.5.0.2.2. Fejlesztéspolitikai Osztaly

6.5.0.2.3. Szervezési Osztaly

6.5.1.1. Kdznevelésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.5.1.2. Kbznevelés-iranyitasi Féosztaly

6.5.1.2.1. Tanligyigazgatdsi Osztaly

6.5.1.2.2. K6znevelés-esélyegyenldségi Osztaly
6.5.1.2.3. K6znevelési Nemzetiségi Osztaly
6.5.1.3. Kdznevelés-fejlesztési Féosztaly

6.5.1.3.1. Oktatési és Nevelési Programok Osztélya
6.5.1.3.2. Szakképzési és Feln6ttképzési Osztaly

78

6.6. FelsGoktatasért felelds
allamtitkar

6.6.0.1. FelsGoktatasért Felelés Allamtitkari Kabinet

6.6.0.1.1. Fels6oktatasért Felel8s Allamtitkari Titkarsag
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6.6.1. Felsoktatasért és
tudomanypolitikaért felelés
helyettes allamtitkar

6.6.0.2. Oktatasi Nemzetkdzi Féosztaly

6.6.0.2.1. EU Kapcsolatok Osztalya

6.6.0.2.2. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztélya
6.6.0.2.3. Idegennyelv-oktatés Fejlesztési Osztaly
6.6.1.1. Fels6oktatasért és Tudomanypolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag

6.6.1.2. Fels6oktatasi Féosztaly

6.6.1.2.1. Intézmény-fenntartasi Osztaly
6.6.1.2.2. FelsGoktatds-irdnyitasi Osztaly

6.6.1.3. Tudomanypolitikai Féosztaly

6.6.1.3.1. Kutatas-fejlesztési Osztaly

6.6.1.3.2. Stratégiai és Tervezési Osztély

6.7. Kulturaért felelds allamtitkar

6.7.1. Kulturpolitikaért felel6s
helyettes allamtitkar

6.7.0.1. Kultaraért Felel6s Allamtitkari Kabinet

6.7.0.1.1. Kultaraért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

6.7.0.1.2. Kulturalis Vagyongazdalkodasi Osztaly

6.7.1.1. Kultarpolitikaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.7.1.2. Mlivészeti Féosztély

6.7.1.2.1. El6adé-mUvészeti Osztaly

6.7.1.2.2. AlkotdmUvészeti Osztaly

6.7.1.2.3. Mozg6kép-szakmai Osztaly

6.7.1.3. KbzgyUjteményi Féosztaly

6.7.1.3.1. Mzeumi Osztély

6.7.1.3.2. Levéltéri Osztaly

6.7.1.3.3. Konyvtéri Osztaly

6.7.1.4. KbzmUvel&dési Féosztaly

6.7.1.4.1. KozmUvel 6dés-fejlesztési Osztaly

6.7.1.4.2. Kulturdlis Turizmus és Kdzdsségi Mlvel6dési Osztaly
6.7.1.5. Kulturalis Fejlesztési, Orokségvédelmi és lgazgatasi Féosztaly
6.7.1.5.1. Kulturdlis Fejlesztési Osztaly

6.7.1.5.2. Kulturalis Orékségvédelmi Osztaly

6.7.1.5.3. Kulturdlis Igazgatési Osztély

6.7.1.6. Nemzetkdzi Kulturalis Kapcsolatok Féosztalya
6.7.1.6.1. EU Kulturalis Ugyek Osztélya

6.7.1.6.2. Kulturalis Diploméciai Kapcsolatok Osztalya

92

6.8. Sportért és ifjusagért felelds
allamtitkar

6.8.1. Sportért felel6s helyettes

allamtitkar

6.8.0.1. Sportért és Ifjisagért Felelés Allamtitkari Kabinet

6.8.0.1.1. Sportért és Ifjusagért Felelés Allamtitkari Titkarsag
6.8.1.1. Sportért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.8.1.2. Sportszakmai Féosztaly

6.8.1.2.1. Versenysport és Utanpétlas Osztaly

6.8.1.2.2. Szabadid6-, Didk és Fogyatékosok Sportja Osztaly
6.8.1.3. Sportigazgatasi Féosztaly

6.8.1.3.1. Sportigazgatési Osztaly

6.8.1.3.2. Sportlétesitményi Osztaly

53
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6.8.2. Ifjusagért és
sportkapcsolatokért felelds
helyettes allamtitkar

6.8.2.1. Ifjusagért és Sportkapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

6.8.2.2. Ifjusagligyi Féosztaly
6.8.2.2.1. Gyermek- és Ifjusagi Osztaly

6.8.2.2.2. Nemzeti Drogmegel6zési Koordinacios Osztaly

6.9. Egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért felelés
allamtitkar

6.9.1. Nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelds helyettes
allamtitkar

6.9.0.1. Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s
Allamtitkari Kabinet

6.9.0.1.1. Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s
Allamtitkari Titkarsag

6.9.0.2. Egyhazi Kapcsolattartasi és EgylittmUikodési Féosztaly

6.9.0.2.1. Egyhaz-finanszirozési és Tamogatasstratégiai Osztaly

6.9.0.2.2. Egyhazi Fejlesztéspolitikai és Jogi Koordinaciés Osztaly
6.9.0.2.3. Egyhazi Nyilvantartasi és Kapcsolatfejlesztési Osztaly

6.9.1.1. Nemzetiségi és Civil Torsadalmi Kapcsolatokért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

6.9.1.2. Nemzetiségi Féosztaly

6.9.1.2.1. Nemzetiségi Kapcsolatok Osztalya

6.9.1.2.2. Nemzetiségi Tamogatdaskezelési Osztaly

6.9.1.2.3. Klilkapcsolati és Nemzetiségi Kulturalis Egylittmiikodési Osztaly
6.9.1.3. Tarsadalmi Konzultaci6 Féosztélya

6.9.1.3.1. Nemzeti Gazdaségi és Tarsadalmi Tandcs Titkarség Osztalya
6.9.1.3.2. Tarsadalmi Konzultacié és Halézatfejlesztési Osztaly

6.9.1.4. Civil Kapcsolatok Féosztalya

6.9.1.4.1. Civil Koordinacios Osztaly

6.9.1.4.2. Civil TAmogatasstratégiai Osztaly
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6.10. Tarsadalmi felzarkozasért
felelds allamtitkar

6.10.1.Tarsadalmi felzarkézasért
felel6s helyettes allamtitkar

6.10.0.1. Tarsadalmi Felzarkozasért Felelés Allamtitkari Kabinet

6.10.0.1.1. Tarsadalmi Felzarkézasért Felel6s Allamtitkari Titkarsag

6.10.1.1. Tarsadalmi Felzarkézasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
6.10.1.2. Felzarkdzasi Fejlesztések Féosztalya

6.10.1.2.1. Gyermekesély és Oktatdasi Osztaly

6.10.1.2.2. Teriileti Felzarkézasi Ugyek Osztalya

6.10.1.2.3. Szervezeti Kapcsolatok Osztalya

6.10.1.3. Stratégiai és lgazgatasi Féosztaly

6.10.1.3.1. Koordinacids, Fejezeti és Tamogataskezelési Osztaly

6.10.1.3.2. Stratégiai és Nemzetkdzi Osztaly
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3. fiiggelék a 14/2013. (IV. 24.) EMMI utasitdshoz

I. ,A miniszter altal irdnyitott, fellgyelt hattérintézmények” cim( 4. fuggelék ,I. Koltségvetési szervek” fejezet
»3. Oktatasi dgazat” alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,3. Oktatasi dgazat

- . | 3 , A miniszteri hataskor gyakorlasaval
Hattérintézmény Mlnllszfer A m[mszter a.1l’ta,l ?trUhéZOtt . osszefliggésben kozrem(ikodé
hataskore hataskorben eljaro allami vezetd szervezeti egység/vezetd
Oktatési Hivatal irdnyitas fels6oktatasért felels fels6oktatasért és
allamtitkar tudomanypolitikaért felelés
helyettes allamtitkar;
a29.§ (1) bekezdésben
meghatarozott feladatok kdznevelésért felelés
ellatasa tekintetében: helyettes allamtitkar
kdznevelésért felels
allamtitkar
Oktatdskutato és Fejleszté irdnyitas koznevelésért felel6s koznevelésért felelds
Intézet allamtitkar helyettes allamtitkar;
Oktatési lgazgatasi
a33/A.§ (1) bekezdésben Féosztaly;
meghatarozott feladatok
ellatasa tekintetében: felsGoktatasért és
fels6oktatasért felelés tudomanypolitikaért felelés
allamtitkar helyettes allamtitkar
Klebelsberg irdnyitas kdznevelésért felel6s kdznevelésért felel6s
Intézményfenntartd allamtitkar helyettes allamtitkar
Kézpont

IIl. ,A miniszter altal iranyitott, felligyelt hattérintézmények” cim( 4. figgelék ,I. Koltségvetési szervek” fejezet
,6. Egyhazi, nemzetiségi és civil teriilet” alcime helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,6. Egyhazi, nemzetiségi és civil teriilet

A miniszteri hataskor gyakorlasaval

L, Miniszter A miniszter ltal atruhdzott . L N P
Hattérintézmény L L L K . osszefliggésben kézremikodd
hataskore hataskorben eljaré allami vezetd A ) .
szervezeti egység/vezetd
Emberi Eréforras irdnyitas kozigazgatasi allamtitkar egyhazi, nemzetiségi és civil

Témogataskezel6 (EMET)

tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar
a tarsadalmi felzarkozassal
0sszefliggé feladatok
tekintetében: tarsadalmi
felzarkozasért felel6s
helyettes allamtitkar
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ll. ,A miniszter altal iranyitott, fellgyelt hattérintézmények” cimi 4. flggelék ,I. Koltségvetési szervek” fejezet
7. Tarsadalmi felzarko6zasi teriilet” alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.7. Tarsadalmi felzarkdzasi teriilet

A miniszteri hataskor gyakorlasaval

Intézet

L, Miniszter A miniszter altal atruhazott . L . B
Hattérintézmény L L . . . osszefliggésben kozrem(ikodé
hataskore hataskorben eljaro allami vezetd X . .
szervezeti egység/vezetd
1. | TurrIstvan Képzé és Kutatd iranyitas tarsadalmi felzarkozasért a tarsadalmi felzarkozassal

felelés allamtitkar

0Osszefliggé feladatok

tekintetében: tarsadalmi
felzarkdzasért felel6s
helyettes allamtitkar

IV. ,A miniszter altal irdnyitott, feligyelt hattérintézmények” cim( 4. fuggelék ,Il. A minisztérium tulajdonosi

joggyakorlasa alatt allo, illetve a miniszter szakmai felligyeleti, k6zrem(ikodéi jogositvanya hatélya ala tartozd
gazdasagi tarsasagok, tovabba a minisztérium alapitoi joggyakorlasa alatt 1évé alapitvanyok, kozalapitvanyok” fejezet
»2. A minisztérium tulajdonosi, illetve alapitéi joggyakorldsa alatt 1évé egyéb gazdasagi tarsasdgok és alapitvanyok,
kozalapitvanyok” alcime helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,2. A minisztérium tulajdonosi, illetve alapitéi joggyakorlasa alatt [évé egyéb gazdasagi tarsasagok és alapitvanyok,

kozalapitvanyok

Szervezet neve

A miniszter altal atruhazott hataskérben
eljarg, illetve az 4t nem ruhazott hataskorok
tekintetében a miniszter dontéseit
el6készitd allami vezetd

Miniszteri hataskor gyakorlasaval
osszefliggésben kozrem(ikod6 vezetd

Nemzetkozi Peté Andras
Nonprofit Kft.

gazdasagi tigyekért felelés
helyettes allamtitkar

felsGoktatasért felelds allamtitkar

Konyvtarellatd Nonprofit Kft.

gazdasagi ligyekért felel6s
helyettes allamtitkar

koznevelésért felelds allamtitkar

Alternativ K6zgazdasagi
Gimnazium Nonprofit Kft.

gazdasagi Ugyekért felelés
helyettes allamtitkar

koznevelésért felelds allamtitkar

Alternativ K6zgazdasagi
Gimnazium Alapitvany

gazdasagi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar

koznevelésért felelds allamtitkar

Gandhi Gimnazium Nonprofit Kft.

gazdasagi ligyekért felel6s
helyettes allamtitkar

tarsadalmi felzarkézasért felelSs
helyettes allamtitkar

Fogyatékos Személyek
Esélyegyenléségéért Nonprofit
Kft.

gazdasagi Ugyekért felelés
helyettes allamtitkar

szocidlis és csaladligyért felelSs
allamtitkar

Kézalapitvany a Budapesti Német
Nyelvi Egyetemért

gazdasagi ligyekért felel6s
helyettes allamtitkar

felsGoktatasért felelds allamtitkar

Budapesti Osztrak Iskola
Alapitvény

gazdasagi Ugyekért felelés
helyettes allamtitkar

koznevelésért felelds allamtitkar

Osztrak-Magyar Tudomanyos és
Kooperaciés Akcié Alapitvany

gazdasagi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar

felsGoktatasért felelds allamtitkar

10.

Budapesti Német Iskola
Alapitvény

gazdasagi ligyekért felel6s
helyettes allamtitkar

koznevelésért felelds allamtitkar

11.

Magyar-Francia Ifjusagi
Alapitvany

gazdasagi Ugyekért felelés
helyettes allamtitkar

felsGoktatasért felelds allamtitkar
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Szervezet neve

A miniszter altal atruhazott hataskérben
eljarg, illetve az 4t nem ruhazott hataskorok
tekintetében a miniszter dontéseit
el6készitd allami vezetd

Miniszteri hataskor gyakorlasaval
osszefliggésben kdzrem(ikodo vezetd

12.

Tempus Kodzalapitvany

gazdasagi ligyekért felelds
helyettes allamtitkar

felsGoktatasért felelds allamtitkar

13.

Magyar—-Amerikai Fulbright
Alapitvény

gazdasagi Ugyekért felelés
helyettes allamtitkar

felsGoktatasért felelds allamtitkar

14.

Hajléktalanokért Kézalapitvany

gazdasagi ligyekért felelés
helyettes allamtitkar

szocialis és csaladiigyért felel6s
allamtitkar

V. ,A miniszter altal irdnyitott, felligyelt

hattérintézmények” ciml 4. fliggelék ,Il. A minisztérium tulajdonosi
joggyakorlasa alatt allo, illetve a miniszter szakmai felligyeleti, k6zrem(ikodéi jogositvanya hatédlya ald tartozd
gazdasagi tarsasagok, tovabba a minisztérium alapitéi joggyakorlasa alatt [évé alapitvanyok, kdzalapitvanyok” fejezet
»3. Kiilon jogszabaly alapjan a miniszter altal gyakorolt szakmai felligyeleti, kozrem(ikddéi jogositvanyok hatélya ald
tartozd gazdasagi tarsasagok” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:

,3. Kllon jogszabaly alapjan a miniszter altal gyakorolt szakmai felligyeleti, kozrem(ikddéi jogositvanyok hatdlya ala
tartozo6 gazdasdgi tarsasagok

Gazdaségi tarsasag Jogkor forrasa

A miniszter hataskore

A miniszter
altal dtruhdzott
hataskorben eljaré
allami vezetd

A miniszteri hataskor
gyakorlasaval 6sszefliggésben
koézrem(ikodo vezetd

Educatio 212/2010. (VII. 1.)

Tarsadalmi Korm. rendelet

Szolgaltaté 92.§

Nonprofit Kft. (2) bekezdés
jb) pont

egyetértési jogosultsag
gyakorlasa az
oktatasigazgatassal és
-fejlesztéssel kapcsolatos
programok tekintetében

feladatkorében:
kdznevelésért
felel6s
allamtitkar,
fels6oktatasért
felel6s
allamtitkar

felsGoktatasért és
tudomanypolitikdért
felelés helyettes
allamtitkar,
kdznevelésért felels
helyettes allamtitkar,
gazdasdgi ligyekért
felelés helyettes
allamtitkar




2454

HIVATALOS ERTESITO -

2013. évi 17. szdm

4. fiiggelék a 14/2013. (IV. 24.) EMMI utasitdshoz

I.A7.fuggelék az |. Egészséguigyi dgazat fejezetet megelézben a kdvetkezd cimmel egészdil ki:

,A kdzigazgatasi hatosagi dontések, valamint az egyéb intézkedések atruhazott jogkdrben torténé kiadmanyozasi

rendje”

IIl. A 7. fuggelék . Szocidlis dgazat fejezet B) A kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa egyéb igyekben pont 28. alpontja

helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljaré személy megnevezése

El6készitésért felel

28.

Az Orszagos Fogyatékosiigyi
Tanacs szervezetének

és mikodésének részletes
szabalyairol sz616 67/2001.
(IV. 20.) Korm. rendelet 1. §
(1a) bekezdés

a)-g) pontja szerinti
szakteriletek képviseletében
eljaré tag kijelolése ésaz 5. §
(3) bekezdés a) pontja
szerinti helyettesitésre
kijelolés

a) szocialis és csaladligyért felelés
allamtitkar

b) egészségligyért felelés allamtitkar

) kdznevelésért felelds allamtitkar

d) kulturaért felelds allamtitkar

e) a sportért és ifjusagért felelds allamtitkar
f) tarsadalmi felzarkozasért felelés helyettes
allamtitkar

g) az egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért felels allamtitkar

Fogyatékossaguigyi Féosztaly

lll. A 7. fuggelék Ill. Oktatasi dgazat fejezet A) A kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa hatdésagi ligyekben pont
10-12. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

El6készitésért felel

10.

A kdznevelési feladatot ellaté egyes dnkormanyzati
fenntartasu intézmények allami fenntartasba vételérol
52616 2012. évi CLXXXVIIL. térvény 13. § (3) bekezdésében
meghatarozott miniszteri hatdskor gyakorlaséval
kapcsolatos kiadmanyozasi jogkor ellatasa

allamtitkar

Koznevelésért felelds

Koznevelés-iranyitasi
Féosztaly

11.

Az egyes pedagdgus-tovabbképzési programok
akkreditaciojaval 6sszefliggé miniszteri dontések

Koznevelésért felelds
helyettes allamtitkar

Koznevelés-irdnyitasi

Féosztaly
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Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

El6készitésért felel

12.

Az Oktatasi Hivatal elséfoku kozoktatasi hatdsagi

ligyben hozott aldbbi tadrgyu dontései ellen benyujtott
fellebbezések elbiralasa:

1. Kdznevelési szakértdi feladatelldtas engedélyezése
(névjegyzékre valé felvétel)

2. A nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal m(ikédé
altaldnos iskolak tovabbmiikodésének engedélyezésével
kapcsolatos feladatok

3. A tankodnyvvé nyilvénitassal kapcsolatos eljarasok,
megszlintetéssel kapcsolatos eljards, a tankdnyvvé
nyilvanitas meghosszabbitasa

4. A tankonyvvé nyilvanitassal kapcsolatos eljarasok,
megsziintetéssel kapcsolatos eljaras, a tankényvvé
nyilvanitds meghosszabbitadsa szakmai tankdnyvek esetén
5. Hivatalos tankonyvjegyzékbe torténd felvétellel és
torléssel kapcsolatos eljaras

6. A - kdzoktatasi feladatkorében eljaré — Oktatasi Hivatal
altal kezdeményezett hatdsagi ellendrzések keretében
hozott déntések ellen benyujtott fellebbezések elbiralasa
7. Egyedi érettségi vizsgatargyak akkreditaciojaval
kapcsolatos eljaras

Koznevelésért felelés
helyettes allamtitkar

Koznevelés-irdnyitasi
Féosztaly

IV. A 7.fuggelék lll. Oktatdsi dgazat fejezet A) A kiadmanyozasi jogkor dtruhazésa hatdsagi ligyekben pont 18. alpontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljérd
személy megnevezése

El6készitésért felel

18.

Az Oktatési Hivatal nyelvvizsgéztatasi akkreditacids
kdzpontjanak akkreditacids és honositasi igyben hozott
dontései ellen benyujtott fellebbezések elbirdlasa:

1. Részvizsgak egyesitése

2. Kiilfoldon szerzett nyelvvizsga-bizonyitvanyok
honositasa

3.Vizsgakdzpont, vizsgarendszer, vizsgaeljaras
akkreditaldsa

4. A nyelvvizsga-bizonyitvannyal egyenértéki okiratok
nyelvvizsga-mindsitése

Fels6oktatasért felel6s
allamtitkar

Idegennyelv-oktatas
Fejlesztési Osztaly
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V. A 7.fuggelék Ill. Oktatasi agazat fejezet A) A kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatdsagi igyekben pont 22. alpontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

El6készitésért felel

22.

Dontés hozatala a telepiilési &nkormanyzat a nemzeti
kdznevelésrél sz016 2011. évi CXC. térvény 74. §

(4) bekezdése szerinti kdznevelési intézmény mikodtetési
kotelezettség aldli mentesiilésre vagy a nemzeti
kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény 74. §

(5) bekezdése szerinti miikodtetési kotelezettség
véllalasara irdnyuld kérelem targyaban

Koznevelésért felelds
allamtitkar

Koznevelésért felelés
helyettes allamtitkar

VI.A7.fliggelék lll. Oktatasi agazat fejezet B) A kiadmdnyozasi jogkor atruhazasa egyéb ligyekben helyébe a kovetkez6

rendelkezés 1ép:

”

Ugytipus megnevezése Atruhézc?ttjogkérben ?Ijéré El6készitésért felel
szemely megnevezese

1. A nemzeti fels6oktatasi kivalosagroél szold 24/2013. (II. 5.) Fels6oktatasért Tudomanypolitikai
Korm. rendelettel a miniszterhez telepitett és Féosztaly
a) kutatéegyetem, kutatd kar minésitéssel, tudomanypolitikdért
b) alkalmazott tudomanyok féiskolaja mingsitéssel, felel6s helyettes
) a nemzeti felsGoktatasi kivalosag 0sztondijjal, a Magyary | allamtitkar
Zoltan Kuratériummal,

d) az Orszégos Tudomanyos Didkkori Konferencia (OTDK)
rendezésével, az OTDK Titkarsag mikodésével,

e) a Szakkollégiumok Egyezteté Foruma mdikodésével, a
mindsitési rendszer eljarasrendjének jovahagyasaval
kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatasa.

2. Az oktatasért felel6s miniszter allami felséoktatési Fels6oktatasért Felséoktatasi
intézményekkel kapcsolatos fenntartoi iranyitasi és Féosztaly
jogkorében atadott kiadmanyozasi jogkorei tudomanypolitikaért

felelés helyettes
allamtitkar

3. Kbznevelési szerz6dés kotése a nemzeti koznevelésrél Koznevelésért felelés | Koznevelés-iranyitasi
sz616 2011. évi CXC. térvény 31. § (2) bekezdés e) pontja és | helyettes allamtitkar Féosztaly
(3) bekezdése alapjan

4. A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény Koznevelésért felelés | Koznevelés-irdnyitasi
68. § (1) bekezdése alapjan az oktatasért felelés miniszteri | allamtitkar Féosztaly
jogkor gyakorlasa

5. A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény Koznevelésért felelés | Koznevelés-iranyitasi
68. § (2) bekezdésében meghatarozott oktatasért felelds allamtitkar Féosztaly
miniszteri jogkdr gyakorldsa
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Ugytipus megnevezése

Atruhazott jogkérben eljaré
személy megnevezése

El6készitésért felel

A nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvénnyel
a miniszterhez telepitett

a) 39. § (5)-(6) bekezdés szerinti megallapodassal,

b) 46. § (4)-(5) bekezdése szerinti hatarozattal,

) 46. § (7) bekezdése szerinti felvételi tdjékoztatdssal
kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatasa.

Fels6oktatasért

és
tudomanypolitikaért
felelés helyettes
allamtitkar

Felséoktatasi
Féosztaly

A Klebelsberg Képzési Osztondijrol szold
kormanyrendelettel a miniszterhez telepitett

a) az 6sztondij program miikodtetésével,

aa) a palyazati felhivas jévdhagyasaval,

ab) az 6sztondij program mukodési szabélyzatanak
jovahagyasaval,

ac) a palyazat meghirdetésével,

ad) az éves beszamolé elfogadasaval,

b) az 6sztondij odaitélésével,

c) a Klebelsberg Képzési Oszténdij Bizottsag tagjai
megbizasaval, a Bizottsag miikddésével,

d) a nem a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
altal fenntartott koznevelési intézményekkel, illetve ezek
fenntartoival kéthet6 egytittmiikodési megallapodassal
kapcsolatos kormanyzati feladatok ellatasa.

Koznevelésért felelds
allamtitkar

Koznevelésért felels
helyettes allamtitkar
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A honvédelmi miniszter 27/2013. (IV. 24.) HM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz616 2011. évi
CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szol6 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan,

a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasérdl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §

(1) bekezdésében foglalt jogkdrémben eljarva, a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

M

—_— o~
w N
- —=

M

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIL. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan Hudéak Katalint a Honvédelmi Minisztérium
Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (a tovabbiakban: HM FHH) és a Honvédelmi Minisztérium Kézgazdasagi és Pénzligyi
Hivatal (a tovabbiakban: HM KPH) integracidjaval kapcsolatos tarcaszintli feladatok feliigyeletéért felelés miniszteri
biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos tevékenységét 2013. méjus 1-jétél 2013. szeptember 30-ig terjedé id6tartamra latja el.

A miniszteri biztos tevékenységét a HM koézigazgatasi allamtitkar (a tovabbiakban: HM KAT) atjan a honvédelmi
miniszter iranyitja.

feladatok végrehajtasat, melynek keretében javaslatot dolgoz kia HM FHH és a HM KPH integralt szervezetben torténé
hatékony muikodésére vonatkozoéan.
A miniszteri biztos a feladatkdréhez kapcsoldédé egyeztetéseken és targyaldsokon képviseli a honvédelmi minisztert.

A miniszteri biztos a feladatainak végrehajtasa érdekében valamennyi érintett honvédelmi szervezettel folyamatos és
kozvetlen kapcsolattartasra, egyeztetésre, tovabba adat, informacid, illetve irat bekérésére jogosult.
A miniszteri biztos megkeresését a honvédelmi szervezetek feladat- és hataskoriikben eljarva, hataridére teljesitik.

A miniszteri biztos a feladatainak végrehajtasarél a HM KAT Gtjan a honvédelmi miniszter részére havonta jelentést
terjeszt fel.

A miniszteri biztos az 6sszefoglal6 jelentését 2013. szeptember 30-ig terjeszti fel a HM KAT utjan a honvédelmi
miniszter részére.

A miniszteri biztos dijazasara és juttatasara a Ksztv. 38. § (7) bekezdését kell alkalmazni.
A miniszteri biztos munkajat — a Ksztv. 38. § (10) bekezdés b) pontjéra figyelemmel a miniszteri kabinetben miikodé
titkdrsag helyett - erre kijelolt szakértdk seqitik.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 73/2012. (X. 18.) HM utasitas.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kiiliigyminiszter 9/2013. (IV. 24.) KiiM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében, valamint a (2) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az alabbiak szerint rendelkezem:

1.8 Dr. Keskeny Ernét 2013. mércius 15. napjatdl a kinevezés visszavondasaig — de legfeljebb 6 hénap id6tartamra —
a Fliggetlen Allamok Kézdsségével kapcsolatos kiilpolitikai stratégia kidolgozasaért és a stratégia végrehajtasaért
felelés miniszteri biztossa kinevezem.

2.8 Dr. Keskeny Erné fenti tevékenysége elladtasaért a kozponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szold 2010. évi XLIII. térvény 38. § (7) bekezdés szerinti illetményre és juttatasokra jogosult.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a kulligyminiszter a biztonsagpolitikaért felel6s helyettes allamtitkar (politikai
igazgato) utjan irdnyitja.

4.8 (1) Ezaz utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 17/2012. (X. 27.) KiM utasitas.

Martonyi Jdnos s. k.,
kaligyminiszter
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A nemzetgazdasagi miniszter 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitasa
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo
23/2011. (VI. 30.) NGM utasitas modositasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIIl. térvény

71. § (1) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva — a kormanyzati tevékenység 0sszehangolasaért felel6s miniszter
jovdhagyasaval — a kovetkez6 utasitdst adom ki:

1.8

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szol6 23/2011. (V1. 30.) NGM utasitas melléklete
(a tovabbiakban: SZMSZ) az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Varga Mihdly s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

1. melléklet a 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

Az SZMSZ 1. § (1) bekezdés j) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(A NAV alapadatai a kévetkezG6k:)

,j) alapité okiratanak

ja) kelte: 2013. februar 19.

jb) szama: VI1/203/3/2013."

Az SZMSZ 4. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

.(4) Az Informatikai Intézet, a Kiemelt Adé és Vam Féigazgatdsag, valamint a kdzépfoku adodztatasi szervek és a
kozépfoku vamszervek vezetdjét is a kotelezettséget vallald szerv vezetdjének kell tekinteni a szamukra biztositott
eléiranyzatok terhére vallalhaté kotelezettségek tekintetében.”

Az SZMSZ 8. §-a a kdvetkez6 (4a) bekezdéssel egésziil ki:
»(4a) A NAV kdzépfoku ado- és vamszerve a Kiemelt Add és Vam Féigazgatdsag!”

Az SZMSZ 8. § (10) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:
4(10) A (3) bekezdésben, a (4) bekezdés a)-c) pontjaiban, valamint a (4a) bekezdésben nevesitett szervek a
tovabbiakban egyitt: féigazgatdésagok.”

Az SZMSZ 12. § (9) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

+(9) A Pénzligy6rok Humanigazgatasi Féosztélya a hivatasos szolgalati viszonyban &ll6, hivatasos allomanyu tagok
(a tovabbiakban: pénziligydr), a Kormanytisztvisel6k Humanigazgatasi Féosztalya a kormanytisztvisel6k, kormanyzati
Ugykezel6k, valamint a munkavallalok foglalkoztatasa vonatkozasaban iranyitast és feliigyeletet gyakorol a kdzponti
szervek, a kdzép- és also foku szervek tekintetében.”

Az SZMSZ 12.§ (11)-(12) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezések |épnek:

#(11) A Kiemelt Adé és Vam Féigazgatdsag iranyitast és felligyeletet gyakorol a Kiemelt Adézok Addigazgatdsaga,
valamint a Kiemelt Ugyek és Adézok Vam- és Pénziigydri Igazgatésaga felett, valamint felettes szervként jar el a
Szakértdi Intézet altal hozott hatarozatok, illetve végzések tekintetében.
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7.8

8.§

9.8

10.§

12. 8§

13.8§

14.§

(12) A regiondlis vam- és pénziigyéri féigazgatdsag iranyitast és feligyeletet gyakorol az illetékességi teriletén
mUkodd megyei (févarosi) vam- és pénziigydri igazgatdsagok felett, valamint felettes szervként jar el az illetékességi
tertletén a Bevetési Féigazgatdsag altal foganatositott intézkedések tekintetében.”

Az SZMSZ 15. § a) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(A Kbzponti Hivatal)

»a) a NAV Korm. rendeletben foglalt eltéréssel elbirdlja a féigazgatdsagok elsé foku hatarozatai és végzései ellen
benyujtott jogorvoslati kérelmeket, illetve gyakorolja a jogszabdlyban biztositott felligyeleti jogkorét,”

Az SZMSZ 16. § m) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

(Az Informatikai Intézet)

,m) ellatjia a NAV Altalanos Tajékoztato, valamint Ugyféltéjékoztatd és Ugyintézé Rendszerének lizemeltetési és
technikai segitségnyujtasi feladatait,”

Az SZMSZ 16. § p) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép, egyidejlileg a 16. § a kdvetkezé q) ponttal egésziil ki:
(Az Informatikai Intézet)

,P) gy(jti, feldolgozza és szakmailag értékeli az informatikai beszerzésekre és szolgaltatasokra vonatkozé szakmai és
felhasznaloi igényeket, el6késziti az informatikai szakmai dontéshozatalhoz sziikséges dokumentumokat,

q) végzi az informatikai beszerzések és szolgaltatasi szerzédések el6készitésével, az informatikai szakmai specifikacio
készitésével kapcsolatos feladatokat.”

Az SZMSZ 19. §-a a kovetkez6 m) ponttal egésziil ki:

(A féigazgatdsdg)

,m) elldtja az dltala inditott, a csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szo6ld 1991. évi XLIX. torvény (a tovabbiakban:
Cstv.), valamint a cégnyilvdnosségrdél, a birésagi cégeljardsrél és a végelszamolasrdl sz6l6 2006. évi V. térvény
(a tovabbiakban: Ctv.) szerinti kartéritési jelleg(i perekben a kartéritésiigények és az azokkal kapcsolatos perkoltségek
behajtasaval kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az érvényesitéssel 6sszefliggé pénziigyi feladatokat.”

Az SZMSZ 21. § e) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(Az igazgatdsdg)
,€) részt vesz a NAV Ugyféltajékoztat6 és Ugyintézé Rendszerének (UCC) mikédtetésében,”

Az SZMSZ 21. §-a a kovetkez6 i) ponttal egésziil ki:

(Az igazgatdsdg)

azokkal kapcsolatos perkoltségek behajtasaval kapcsolatos feladatokat, ide nem értve az érvényesitéssel 6sszefliggd
pénzigyi feladatokat”

Az SZMSZ 31. § ¢)-d) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek:

(Az informatikai elnGkhelyettes)

,C) kozremUikodik a NAV koltségvetésének (informatikai szempontu) kialakitasaban, a rendelkezésre all6 informatikai
szempontu beruhazasi, Gzemeltetési er6forrdsok optimalis felhasznaldsaban és tervezésében,

d) felelés a NAV informacio-technoldgiai eszkézrendszereinek fejlesztéséért, mikodéséért, az informaciovédelmi,
informatikai biztonsagi, adatvagyon-gazdalkodasi és folyamatszabalyozasi feladatok megvalésitdsdért, tovabba
kdzrem(kodik a munkafolyamatokat tdmogatd informacié-technoldgiai infrastruktira, illetve az adatkezelési,
adatfeldolgozasi és az adatszolgdltatasi folyamatok informatikai infrastrukturdjanak egységesitésére iranyuld
feladatokban,”

Az SZMSZ 31. § h) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

(Az informatikai elnékhelyettes)

,h) elldtja az informatikai targyu beszerzések informatikai szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
kezdeményezi a NAV informacio-technoldgiai rendszereinek, illetve eszkdzparkjanak fejlesztéséhez, miikodtetéséhez
szilkséges beszerzések lefolytatasat, illetve e vonatkozdsban szerz6dések létesitését, moddositasat vagy
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15.8§

16.§

17.§

18.§

19.8

20.§

22.§

23.§

24.8§

megszintetését. A fenti esetekben informatikai szakmai szempontbdl aldiras el6tt ellenjegyzi a kezdeményezd
iratokat és szerz6déseket,”

Az SZMSZ 31. § k) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
(Az informatikai elnGkhelyettes)
k) felligyeli az informatikai targyu projekteket, szakmai dontéseket hoz el6készitésiik és lebonyolitasuk soran.”

Az SZMSZ 33. § a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A vdm- és pénziigyéri szakmai elnGkhelyettes)

,a) feligyeletet gyakorol a NAV vam- és pénziigydri szakterililetéhez tartozé szervek felett, ideértve a Kiemelt Ado és
Vam Féigazgatdsag vam- és pénzligydri szakteriletét is,”

Az SZMSZ 41. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,41.8 (1) Aféigazgatd a féigazgatdsagot, illetve intézetet képviseli és a szervhez telepitett hataskor gyakorldja.

(2) A féigazgatot tavollétében a féigazgatd-helyettes helyettesiti a kiilon NAV rendelkezésben meghatérozottak
szerint”

Az SZMSZ 44. § (1) bekezdés j) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
(A féigazgatd felelds)
) az intézményi munkatervben és a féigazgatésag munkaprogramjaban meghatarozottak végrehajtasaért.”

Az SZMSZ 52. § b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(Az igazgatd felel6s)
,b) az intézményi munkatervben és az igazgatésag munkaprogramjaban meghatarozottak végrehajtasaért,”

Az SZMSZ 65. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.65. 8 Az osztalyvezetd jogosult

a) az osztaly munkajat kozvetlenil érinté megbeszéléseken részt venni, tajékoztatast kérni, véleményt nyilvanitani és
javaslatot tenni a feladatkorébe utalt kérdésekben,

b) beszamoltatni az osztély foglalkoztatottait végzett munkajukrol,

) az osztdly foglalkoztatottainak anyagi és erkolcsi elismerésére javaslatot tenni, szakmai tevékenységuket értékelni”

Az SZMSZ 70. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

(A belsé adatvédelmi felelSs elldtia az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsdgrdl szo6lé 2011. évi
CXII. térvényben régzitett feladatait; ehhez kapcsolédéan)

,C) koordinalja az adatvédelemmel foglalkozdk tevékenységét,”

Az SZMSZ 70. § (1) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A belsé adatvédelmi felelbs elldtia az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsdgrdl szo6lé 2011. évi
CXIl. térvényben régzitett feladatait; ehhez kapcsolédéan)

,f) vezeti a NAV belsé adatvédelmi nyilvantartasat, tovabba a NAV Adatigénylési, valamint Adattovabbitasi
Nyilvantartasat,”

Az SZMSZ 79. § a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A kormdnyzati ligykezelé felel6s)

»a) az iratkezelési, irattdrozasi szabalyzatban elirtak szerint a f6/osztalyra érkezé iratoknak, egyéb anyagoknak a
vezetéhoz, ligyintézéhoz hianytalanul és a lehetd legrévidebb idén beliili megérkezéséért,”

Az SZMSZ 91. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép, egyidejlileg a 91. § a kdvetkezé (3) bekezdéssel
egészil ki:

+(2) Az elnok munkaltatoi jogkore:

a) a szervezet egészére vonatkozdan feladatkorébe tartozik:

aa) a személyi illetmény megdllapitasa,

ab) a szervezeti értékelési és 0sztonzési rendszer kialakitasa, eljarasi rendjének megdllapitasa,
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25.8§

ad) a NAV tv.-ben meghatarozott mértéken beliil az alapilletmény megemelésére, csékkentésére vonatkozé javaslat
el6zetes jovahagyasa,

ae) a cafetéria juttatas igénybevétele részletes szabdlyainak, az elszdmolas rendjének és a visszatérités szabalyainak
megallapitésa,

af) egymillié forint értékhatart meghaladd kar esetén a foglalkoztatott kartéritési felel6sségének megallapitasa,
illetve a kartérités aloli mentesitése, illetve fizetési konnyités engedélyezése,

ag) azidegennyelv-tudasi pétlékra jogositd nyelvek és munkakorok megallapitdsa a NAV tv. 26/A. § (5) bekezdésében
foglaltak kivételével,

ah) cimek adomanyozasa,

ai) kormanytisztvisel6, a pénziigyor és a kormanyzati ligykezel6 esetén gazdasagi tarsasagnal vezet6 tisztségviseldi,
illetve felligyel6 bizottsagi tagsag el6zetes engedélyezése a NAV tv. 33/C. § (3) bekezdésében foglalt feltételek
fennallasa esetén,

aj) tdbornok alloménycsoportu pénzligydr esetén a fegyelmi jogkor gyakorldsa a NAV tv.-ben foglalt korldtozasok
figyelembe vételével,

ak) a Kozponti Hivatali féosztalyvezeték és az i) pontban nevesitett vezeték tekintetében meghatarozza, a NAV
tovabbi vezetdi esetében elzetesen jovahagyja az alapilletmény szorzészamat, amely alapjan a munkaltatéi jogkor
gyakorléja a kinevezési okiratban/parancsban érintett illetményét megallapitja;

b) javaslattételi joga van az OLAF Koordinaciés Iroda vezetdjének kinevezésével kapcsolatosan;

c) munkaltatoi jogokat gyakorol a kdzvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé Kozponti Hivatali féosztalyvezeték felett a
kovetkezé tigyekben:

ca) vezetéi munkakorbe torténd kinevezés és jogviszony megsziintetés,

cb) az elndkhelyettesek javaslatainak el6zetes kikérése utan az illetmény, a jutalom megallapitasa,

cc) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi
CLII. torvényben szereplé kotelezettségek és jogosultsagok gyakorldsa;

d) munkaltatdi jogokat gyakorol a kdzvetlen irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak
felett;

e) mindsiti az elndkhelyetteseket, a féigazgatokat, a szakféigazgatokat, a kdzvetlen irdnyitasa ala tartozd Kozponti
Hivatali féosztalyvezetdket és a d) pont szerinti foglalkoztatottakat, elkésziti ezen személyek vonatkozasaban a
munkakdri leirasokat, teljesitménykdvetelményeket és teljesitményértékeléseket;

f) el6zetes egyetértése sziikséges a kozvetlen felligyelete ald nem tartozé Kézponti Hivatali szervezeti egységek
féosztalyvezetdjének mindsitéséhez;

g) megteszi a Kdzponti Hivatal foglalkoztatottja, illetve a féigazgato, igazgato ellen blincselekmény elkdvetésének
gyanuja esetén a bilinteté feljelentést;

h) a K6zponti Hivatalra vonatkozéan at nem ruhazhaté munkaltatéi jogkorébe tartozik a NAV tv.-ben meghatarozott
mértéken belil az alapilletmény megemelésére, illetve csékkentésére vonatkozd dontés;

i) a kozvetlen irdnyitasa ala tartozd Kézponti Hivatali féosztalyok tekintetében — a féosztalyvezetdk javaslata alapjan —
a féosztalyvezetd-helyettest, osztalyvezet6t kinevezi, jogviszonydt megsziinteti, illetményét megallapitja;
féosztalyvezetd, illetve a féigazgatd esetében olyan kizaré ok merdl fel, mely nem teszi lehet6vé a fegyelmi, illetve
kartéritési eljaras altala térténé meginditasat és/vagy lefolytatasat;

k) gyakorolja a fegyelmi és a kartéritési jogkort az elndkhelyettesek, szakféigazgatok, féigazgatdk, a Kozponti Hivatali
féosztalyvezetbk, a kdzvetlenirdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek vonatkozasaban a féosztalyvezets-helyettesek
és osztalyvezet6k, valamint a kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett.
(3) Az elndk eseti akadalyoztatdsa esetén az (1)-(2) bekezdésekben meghatdrozott munkaltatoéi jogokat — kildn
jogszabaly altal el6irt &t nem ruhdzhaté munkaltatéi jogok kivételével — az elndk dltal kijeldlt elndkhelyettes
gyakorolja”

Az SZMSZ a kdvetkezé 92/A. §-sal egésziil ki:
,92/A. § Pénzligydrok tekintetében tdbb munkaltatéi intézkedés egyidejl foganatositdsa esetén a munkaltatdi
jogkort gyakorlok koziil az jér el, aki a szervezeti hierarchia magasabb fokan all.”
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26.8§

27.§

Az SZMSZ 93-95. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

,93. § (1) Az elndkhelyettes javaslattételi, kezdeményezési joggal rendelkezik az alapveté munkaltatéi jogok
tekintetében az elndk munkaltatoi jogkorébe tartozd vezetékkel (szakféigazgatdkkal, féigazgatdkkal, igazgatokkal,
Kozponti Hivatali féosztalyvezetékkel) kapcsolatban.

(2) Az elndkhelyettes az elnok altal atruhazott jogkdrben:

a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat — a 91. § (2) bekezdés a) és ¢) pontjaban foglaltak kivételével — az irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek féosztalyvezetdi felett, eIndki egyetértéssel mindsiti Sket;

iranyitdsa ald tartozé Kozponti Hivatali szervezeti egységek féosztalyvezetd-helyettesei és osztalyvezetdi, valamint
az irdnyitasa ala tartozd, szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett, tovabba jogosult a tiszti, fétiszti
allomanycsoportu pénziigydr esetében rendfokozatban vald visszavetés, szolgélati jogviszony megsziintetés, illetve
lefokozas fegyelmi biintetés kiszabésara is;

c) a f6éosztalyvezetSk javaslata alapjan az iranyitasa ala tartozd Kozponti Hivatali féosztalyok tekintetében a
féosztalyvezetd-helyettest, osztalyvezet6t kinevezi, jogviszonydt megsziinteti, illetményét megallapitja;

d) az irdnyitasa ald tartozé Kozponti Hivatali szervezeti egységek tekintetében a tiszti, f6tiszti dllomanycsoportu
pénziigydrt a hivatasos allomanyba felveszi, jogviszonyat — a nyugalloményba helyezés kivételével - megsziinteti;

e) gyakorolja a munkaltatéi jogokat — a 91. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak kivételével — a kozvetlen iranyitasa
ala tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett;

f) ellatja a mindsitésekkel és teljesitményértékelésekkel 6sszefliggé feladatait.

94. § A szakféigazgatd az elnok altal truhazott jogkdrben:

a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat — a 91. § (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak kivételével — a kdzvetlen irdnyitdsa
ala tartozo, szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett;

b) gyakorolja a fegyelmi és a kartéritésijogkort—a 91. § (2) bekezdés a) pont af) és aj) alpontjai kivételével - a kbzvetlen
irdnyitasa ala tartozd, szervezeti egységbe nem sorolt foglalkoztatottak felett.

95. § (1) A Kézponti Hivatal féosztalyvezetdje az elnok altal atruhazott jogkorben:

a) gyakorolja a munkaltatdi jogokat az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egység foglalkoztatottai felett a 91. §
(2) bekezdés a) és i) pontjaban, valamint a 93. § (2) bekezdés c)-d) pontjaiban foglalt korldtozéssal;

irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek nem vezet6i munkakort betdlté foglalkoztatottai felett.

(2) A Pénziigy6rok Humaénigazgatdsi Féosztalydnak vezetdje az elndk altal atruhazott jogkdrben dont a pénziigyérok
hazai tanintézet alaptagozatdra, tanfolyamaira torténd vezénylésér6l a tabornoki alloméanycsoportba tartozo
pénziigydrok kivételével”

Az SZMSZ 97. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A féigazgaté munkaltatoi jogkore:

a) at nem ruhazhaté munkaltatoi jogkorébe tartozik:

aa) a féigazgatosag, illetve az intézet foglalkoztatottai tekintetében jogviszony létesitése és megsziintetése,

ab) afbigazgatodsag, illetve azintézet foglalkoztatottai vonatkozésdban az alapilletmény —a NAV tv.-ben meghatérozott
mértékben, és a Kozponti Hivatal dltal biztositott kereteken belili - megemelése, csokkentése, az elndk eldzetes
engedélyezése alapjan,

ac) a féigazgatdsag és az igazgatosag allomanydba tartozo pénziigyéroknek a féigazgatdsag illetékességi teriiletén
belll torténé vezénylése és dthelyezése,

igazgatoja esetében olyan kizaré ok meril fel, mely nem teszi lehetévé a fegyelmi, illetve kartéritési eljards altala
torténd meginditasat és/vagy lefolytatasat;

b) az elndk altal atruhazott jogkdrben az irdnyitsa ala tartozo féigazgatdsag, illetve intézet tekintetében a tiszti,
fétiszti dllomanycsoporti pénziigydrt a hivatasos allomdanyba felveszi, jogviszonyat — a nyugallomanyba helyezés
kivételével - megsziinteti. Aféigazgatosag, illetve azintézet hivatasos allomanyu féosztilyvezetdjét és féosztalyvezets-
helyettesét kinevezi, felmenti;

c) blncselekmény elkdvetésének gyanuja esetén — az elndk egyideju tdjékoztatdsa mellett — biintet feljelentést
tesz a féigazgatdsdg, illetve az intézet foglalkoztatottai, valamint az irdnyitasa és felligyelete ald tartozé igazgatésag
foglalkoztatottai tekintetében;
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28.§

29.§

30.8§

d) a Binigyi Féigazgatésag féigazgatdja gyakorolja a munkaltatéi jogkdrt az Aru- és Blnjelkezelé Hivatal
foglalkoztatottai, valamint — a kinevezés és felmentés kivételével — a regiondlis blintigyi igazgatésagok igazgatdja
felett;

e) a féigazgatd gyakorolja a munkaltatéi jogkort — a kinevezés és felmentés, valamint a 91. § (2) bekezdés a) és
g) pontjaban foglaltak kivételével — a féigazgatd-helyettes és az igazgato felett;

f) gyakorolja a fegyelmi és kartéritési jogkort a féigazgatdsag, illetve az intézet foglalkoztatottai, tovabba az irdnyitasa
ala tartozo igazgatosagok igazgatoi és igazgatdhelyettesei felett a 91. § (2) bekezdés a) pont af) és aj) alpontjaiban
foglalt korldtozassal, valamint jogosult a tiszti, fétiszti dllomanycsoporti pénziigydr esetében rendfokozatban valé
visszavetés, szolgélati jogviszony megsziintetés, illetve lefokozas fegyelmi blintetés kiszabésara is.”

Az SZMSZ 98. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1) Az igazgatd munkaltatoi jogkore (az Informatikai Intézet igazgatoi kivételével):

a) az igazgatd at nem ruhazhaté munkaltatéi jogkorébe tartozik:

aa) az igazgatdsdag foglalkoztatottai tekintetében jogviszony létesitése, megsziintetése,

ab) az igazgatdsag foglalkoztatottai vonatkozasaban az alapilletmény — a NAV tv.-ben meghatarozott mértékben és
a Kozponti Hivatal altal biztositott kereten beliili - megemelése, csékkentése, az elndk elézetes engedélye alapjan;
b) az elnok altal atruhdzott jogkorben az iranyitdsa ald tartozd igazgatdsag tekintetében a tiszti, fotiszti
allomanycsoporti pénziigy6ért a hivatasos allomanyba felveszi, jogviszonydt - a nyugéllomanyba helyezés
kivételével - megsziinteti;

c) az igazgato gyakorolja a munkdltatoi jogkort — a kinevezés és felmentés kivételével — az igazgatohelyettes felett;
felett a 91. § (2) bekezdés a) pont af) és aj) alpontjaiban foglalt korlatozéssal, valamint jogosult a tiszti, f6tiszti
allomanycsoportu pénziigydr esetében rendfokozatban vald visszavetés, szolgélati jogviszony megsziintetés, illetve
lefokozés fegyelmi biintetés kiszabasara is.”

Az SZMSZ 99. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

A1) Az elnokot a NAV tevékenységével Osszefliggéd ligyekben dltaldnos egyszemélyi képviseleti jog illet meg, a
szervezet nevében jognyilatkozatot tehet. Képviseleti jogat az elndk esetenként, vagy az ligyek meghatérozott
csoportjara nézve dtruhazhatja elndkhelyettesre, a szakféigazgatdra, a Blinligyi Féigazgatdsag, az Informatikai Intézet
és a Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézet féigazgatdjara, valamint a Kézponti Hivatal féosztalyvezetdjére!”

Az SZMSZ 106. §-a és az azt megel6z6 alcim helyébe a kdvetkezé alcim és rendelkezés 1ép:

A munkavégzés tervszerlisége

106. § (1) A tervszerl munkat a NAV intézményi munkaterve biztositja.

(2) A NAV intézményi munkaterve egy naptari évre szol6 intézkedési és eréfelhaszndlasi stratégiai tervdokumentum.
(3) A NAV intézményi munkaterve tartalmazza az adott évre vonatkoz6 szervezeti célokat, programokat és
intézkedéseket, kiilondsen:

a) a Kézponti Hivatal vonatkozdsaban a Kormany és bizottsagai, valamint a Minisztérium munkatervébdl a NAV-ra
harulo feladatokat,

b) a kiemelt jelentéség, illetéleg stratégiai dontéseket el6készité hattéranyagok készitésének kotelezettségét,

) a szakter(ileti tevékenység kiemelt feladatait,

d) a kiemelt és aktualis ado-, vam- és pénziigy-politikai és a blintigyi, blinmegel6zési feladatok végrehajtasabdl eredé
kotelezettségeket,

tovadbbd a szervezeti célok, programok és intézkedések teljesitési hataridéit, a teljesitésiikhoz sziikséges személyi,
targyi, szakmai és szervezeti feltételeket, valamint a teljesitésért felel6sok meghatarozasat.

(4) A Kozponti Hivatal és a féigazgatdésagok, igazgatdsagok, intézetek napi mikodésének Utemezettségét és
kiszdmithatésdgat munkaprogram biztositja. A munkaprogram heti Utemezésben, a végrehajtasért felelds
megnevezésével hatdrozza meg a miikodéshez kapcsolodd kiemelt szakmai és irdnyitasi feladatokat, az iranyito
eszkozok kiadasara vonatkozd szabdlyozasi kotelezettséget, valamint értekezletek és egyéb rendezvények
megtartasdnak rendjét.

(5) A negyedéves munkaprogramban eléirt feladatok végrehajtasat a Kézponti Hivatal, illetve a féigazgatdsagok,
igazgatdsagok, intézetek ligyrendben meghatarozott szervezeti egységei kisérik figyelemmel, a teljesitésrél, annak
hataridében torténd végrehajtadsanak akadalyairdl jelentést készitenek a szerv vezetdjének.”
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32.§

Az SZMSZ

a) 1. fuggeléke helyébe az 1. fliggelék,
b) 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék,
<) 3. fliggeléke helyébe a 3. fliggelék,
d) 4. figgeléke helyébe a 4. fliggelék,
e) 5. fliggeléke helyébe az 5. fiiggelék,
f) 6. fliggeléke helyébe a 6. fliggelék
1ép.

Az SZMSZ

1. 4.8 (2) bekezdésében a 8. § (3)-(4) bekezdésében” szbvegrész helyébe a,8. § (3)-(4a) bekezdésében” szbveg,

2. 6. §-aban a,8. § (2)-(4) bekezdéseiben” szovegrész helyébe a,8. § (2)-(4a) bekezdéseiben” széveg,

3. 8.5 (7) bekezdés f) pontjaban az,Orzésvédelmi- és Tamogatd Igazgatdsag”szévegrész helyébe az ,Orzésvédelmi
és Tamogato lgazgatosag” szoveg,

4. 12. § (5) bekezdésében a,Kiemelt Ugyek és Ad6zok Ad6 Féigazgatdsaga” szdvegrész helyébe a ,Kiemelt Add
és Vam F8igazgatdsag” széveg, a ,Kiemelt Ugyek Adéigazgatdsaganak” szévegrész helyébe ,Kiemelt Ad6zok
Addigazgatdsaganak” széveg,

5. 12. § (15) bekezdésében az,Orzésvédelmi- és Tamogaté Igazgatdsag” szdvegrész helyébe az,Orzésvédelmi és
Tamogato lgazgatésag” szoveg,

6. 17. § d) pontjaban a ,NAV személyi allomanya” szbvegrész helyébe a ,NAV személyi allomanyaba tartozo
kormanytisztvisel6k, pénziigydrok, kormanyzati Ugykezel6k és munkavallalék (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott)” szoveg,

7. 17. § i) pontjaban a,személyi dllomanya” szévegrész helyébe a,foglalkoztatottak” szoveg,
8. 18. § d) pontjdban a,személyi dllomanyat” szovegrész helyébe a,foglalkoztatottait” szoveg,
9. 24.81) pontjaban a,személyek” szovegrész helyébe a,foglalkoztatottak” szoveg,

10.  31.§b) pontjdban az,a teljes korl add- és vdamszakmai” szévegrész helyébe az,az ado- és vamszakmai” széveg,

11. 31.§e) pontjdban az,informatikabiztonsag” szoveg helyébe az,informatikai biztonsag” széveg,

12.  32.§&d) pontjdban a,NAV térvényben” szovegrész helyébe a,NAV tv.-ben” szoveg,

13. 42. § f) pontjaban a ,féigazgatd-helyettesek” szovegrész helyébe ,féigazgato-helyetteseket” szoveg, a
~,munkatarsait” szovegrész helyébe az,az altala vezetett szerv foglalkoztatottait” széveg,

14.  42.§p) pontjdban, 50. § b) pontjdban a,munkatervét” szovegrész helyébe a,munkaprogramjat” széveg,

15.  46.§ c) pontjaban, 54. § d) pontjdban a,munkatervében” szévegrész helyébe a,munkaprogramjaban” széveg,

16.  50.§ c) pontjdban a,megyei” szovegrész helyébe a,megyei (févarosi)” szoveg,

17.  58.§b) pontjdban az,alkalmazottainak” szovegrész helyébe a,foglalkoztatottai” szbveg, a,munkatervi” széveg
helyébe ,munkaprogramban meghatarozott” széveg,

18.  58.§ ) pontjaban az,alkalmazottait” szovegrész helyébe a,foglalkoztatottait” szoveg,

19.  64.8a)ésb)pontjaban,73.§(2) bekezdésében az,alkalmazottainak”szovegrész helyébe a ,foglalkoztatottainak”
szoveg,

20.  64.8§c) pontjaban az,alkalmazottak” szovegrész helyébe az,osztaly foglalkoztatottainak” szoveg,

21.  V.fejezetének cimében a,vezetd besoroldsi munkatarsaira” szévegrész helyébe a,vezetéi munkakort betoltd
foglalkoztatottaira” szdveg,

22, 77.8(1) bekezdés a) pontjaban, 78. § (3) bekezdés a) pontjaban a ,kifejtheti” szovegrész helyébe a kifejteni”
szoveg,

23. 77.5(1

24. 87.5(2

25. 101.§

26. 105.8

27. 105.§

28. 105.§

1ép.

bekezdés b) pontjdban a,vehet igénybe” szovegrész helyébe az,igénybe venni” széveg,
bekezdésében az,az alkalmazottak” szovegrész helyébe az,a foglalkoztatottak” széveg,

6) bekezdésében a,munkatars” szovegrész helyébe a, kormanytisztviseld, illetve pénzligy6r” szoveg,
4) és (5) bekezdésében az,alkalmazottjat” sz6vegrész helyébe a ,foglalkoztatottjat” széveg,

— =

Py

)
5) bekezdésében az,az alkalmazott” szovegrész helyébe az,a foglalkoztatott” széveg,
6)-(8) bekezdésében az,Az alkalmazott” sz6vegrész helyébe az,A foglalkoztatott” szbveg
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33.8 Hatalyat veszti az SZMSZ

8. § (3) bekezdés b) pontja,

8. § (6) bekezdés c) pontja,

12. § (4) bekezdésében a, , valamint hatdsagi és jogi munkaja” szévegrész,
12.§ (13) bekezdése,

22.§ (1) bekezdésében a,, , beosztasai a kdvetkez6k” szovegrész,
25. §i) pontjaban a,jogosult” szévegrész,

31.§a) pontja,

70.§ (1) bekezdés g) pontja,

97. § (3) bekezdése,

0. 98.§(3) bekezdése.

S YNV AWM=
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14.
15.

19.
20.

21.

2. fliggelék a 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitdshoz
#2. fliggelék
A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Hivatala f6osztalyainak feladatai
A Kbézponti Hivatal féosztdlyainak dltaldnos feladatai

Véleményezi az anyagi és az eljarasi jogszabdlyok modositdsanak tervezeteit, egyéb jogszabaly tervezeteket,
figyelemmel kiséri a szakterliletét érinté jogszabalyi véltozasokat, sziikség szerint jogszabaly-modositasi
javaslatot kezdeményez.

Javaslatot tesz a tevékenységére vonatkozo lehetséges fejlesztési iranyvonalakra.

Jogértelmezést kezdeményez, szakmai véleményt kér az arra kijel6lt szakf6osztély utjan a felligyeleti szervtél.
Beszamoldt, jelentést, statisztikat készit. Teljesiti a jogszabaly éltal el6irt adatszolgéltatdsokat, egyéb statisztikai
jelentéseket. Felelés a szakterliletére vonatkozd értékeld, elemzd tevékenység elvégzéséért, a beszamold
jelentések elkészitéséért, valamint az egységes eljardsokra vonatkozé intézkedések megtételéért.

Elkésziti a szakterlletét érinté szabdlyozadsok tervezeteit, a hozzajuk kapcsolédd hatastanulmaényt, elemzi,
értékeli a jogszabalyok érvényesiilését.

Elkésziti az egyuttm(kodési megadllapodasok tervezeteit, tdjékoztatdé anyagokat, iratmintdkat,
formanyomtatvényokat, kitoltési utmutatodkat.

Egylttmkodik a tars féosztalyokkal, mely magaban foglalja a szakmai véleményezést, az egyeztetd
megbeszélések, értekezletek sziikség szerinti 6sszehivasat.

Szakmai értekezleteken, eléadasokon, tovabbképzéseken vesz részt, szakmai értekezleteket, eléaddsokat tart.
Megkeresés esetén a szakterilletét érintéen kozremikodik az elektronikus és irott sajté tajékoztatasaban,
teljesiti a jogszabdlybodl fakadd nyilvanossagra hozatali kotelezettségét. Részt vesz a NAV PR kiadvényainak
kialakitasaban, valamint a téjékoztatasi és kommunikacios tevékenységben.

Szakmai kapcsolatot tart a szakterlletét tekintve illetékes kiilsé szervekkel, szervezetekkel, elldtja az
egylttmUkodési megéllapodasbdl fakado — szakteriiletét érintd — feladatokat.

Nyilvéntartja a tevékenységével kapcsolatos adatokat, tevékenységérdl sziikség szerint informaciot, adatot
szolgaltat.

Teljesiti a NAV éltal teljesitett adatszolgaltatdsok egyes szakmai eljérasi kérdéseirdl, valamint a Kézponti Hivatal
altal teljesitett rendszeres adatszolgaltatasokrol szol6 kiilon iranyitéd eszkozben a féosztaly feladatkorébe utalt
adatszolgaltatasokat.

Intézkedik a f6osztaly feladatkdrébe tartozd szakmai anyagok internetes megjelentetése irant. Kezeli és
karbantartja sajat intranetes alportaljat, felelés az alportdlon kozzétételre keriilé adatok és informaciok
naprakészségéért.

Témafelel&si rendszert mikodtet.

Szakterlilete vonatkozasdban részt vesz a figazgatdsagok, intézetek, igazgatdsagok beszamoltatdsahoz
kapcsolodd komplex ellenérzésben.

Szakterlilete vonatkozasaban — indokolt esetben - célvizsgalatot hajt végre a féigazgatdsagon, az intézeteknél
és az igazgatosagokon.

Elldtja a kllsé szervek éltal kiilon jogszabaly alapjan végzett, szakteriletét érinté vizsgalatokkal kapcsolatos,
kilon jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

Szakterilete vonatkozasaban elkésziti a NAV szervezeti teljesitménymérési, valamint értékelési és osztonzési
rendszerérdl szolod iranyitd eszkozokben foglalt szempontok szerint a féigazgatésagok tevékenységének
mérését és értékelését.

Kiemelt figyelmet fordit a tevékenysége soran keletkezett adatok védelmére.

A szakmai feladatmegosztas alapjan végrehajtja az eurdpai unios tagsagbol eredd, valamint az EU Bizottsag
hatdskorébe tartozo, NAV-ot érinté ligyek szakmai feladatait, képviseli a NAV-ot a nemzetkozi térgyaldsokon,
az unids szervezetek (munkacsoportok, munkabizottsagok, szakért6i csoportok) tilésein, végzi a kapcsolédo
szakmai feladatokat.

Szakteriiletét érintéen kozremikddik az EU Bizottsdg, valamint az unids szervezetek (munkacsoportok,
munkabizottsagok, szakértéi csoportok) felé képviselt szakmai allaspont kialakitasaban, ellatja a mindebbdl
fakado belsé és hazai tarsszervi egylttmuikodési feladatokat.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

Szakteriiletét érintéen tamogatja a felligyeleti szerv vamunids kormanyzati kapcsolattartasi feladatainak
teljesitését.

Szakteriletét érintéen — a tervdokumentaciod, a technikai-szakmai specifikdcié meghatérozasaval — a NAV
beszerzései, valamint az eurdpai uniés tdmogatasi programok elékészitésében részt vesz, egylttmiikodik a
beszerzési és a tdmogatasi programokkal kapcsolatos feladatok teljesitésében.

Kézrem(kodik a szervezetet érint6 jogszabalyok harmonizacidjadban és a szakteriiletét érinté, Eurdpai Birdsag
el6tt folyamatban 1évé el6zetes dontéshozatali eljarasban, a tagallami allasfoglalas kialakitasa céljabol.
Kozrem(ikodik szakteriletét érintéen a Képzési, Egészségiigyi és Kulturdlis Intézet, valamint a Nemzeti
Kozszolgélati Egyetem Rendészettudomanyi Kar informatikai, oktatési tevékenységében, valamint az illetékes
féosztaly koordinacidjaval a nemzetkozi képzési, oktatasi programok megszervezésében.

Szakteriilete vonatkozasaban részt vesz a NAV stratégiai irdnyainak, cél- és feladatrendszerének
meghatarozasaban, gondoskodik azok megvalosulasanak rendszeres felllvizsgalatardl.

Szakmai felligyeletet gyakorol a szakterlletéhez tartozo informatikai rendszerek felett.

1. Az eIndk kbzvetlen irdnyitdsa és szakmai felligyelete ald tartozé kézponti hivatali f6osztdlyok feladatai

1.1. Biztonsdgi F6osztdly

Elldtia a NAV foglalkoztatottaival kapcsolatos biztonsagi és alloméanyvédelmi, valamint a NAV
foglalkoztatottainak feladatellatasa szempontjabol biztonsagi kockazatot jelenté tevékenységek kisztrésével
kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a NAV altal kezelt kiemelt fontossagu adatvagyon védelmérdl, fizikai és személyi elemeinek,
eszkdzeinek biztositasarol, a NAV dltal kezelt épliletekben tartézkodd személyek, tovdbbd épiletek és az
abban taldlhaté anyagi javak védelmérdl.

A NAV szervei és azok szervezeti egységei irdanydban a NAV foglalkoztatottak, illetve a NAV-val szerz6déses
jogviszonyban all6 személyek vonatkozasaban orszagos hataskorrel tervezi, szervezi, irdnyitja, koordinélja és
ellenérzi a biztonsagvédelmi és a biztonsagi kockazatok kiszlirésével 6sszefliggd tevékenységet.

Vizsgédlja a NAV foglalkoztatottainak feddhetetlenségét érint6, a kozélet tisztasdganak megsértésére
vonatkozé, korrupciéra utalé kozérdekl bejelentéseket, panaszokat, illetve a hivatalbdl tudomasara jutott
ilyen informacidkat, tovabba a vagyonvédelmi biztonsagot érintd Ugyeket.

Az elnok altal jovahagyott ellenérzési terv alapjan biztonsagi jelleg(, atfogd és célellenbrzéseket hajt végre.

A kozélet tisztasaganak biztositasa, a feketegazdasag, a korrupcid, szervezett blin6zés visszaszoritdsa és a
kilondsen fontos objektumok védelme érdekében egylittmiikodik a nyomozé hatésagokkal, a Terrorelharitd
Kozponttal, a Nemzeti Védelmi Szolgdlattal és nemzetbiztonsagi szolgélatokkal. A NAV objektumainak
biztonsagaval kapcsolatban kozvetlenlil kapcsolatot tart, informacidcserét végez a renddérséggel, a
Terrorelharité Kézponttal, a katasztréfavédelemmel és a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal. Az altala kezelt és
biztonsagtechnikai eszkozokkel rogzitett adatokat megkeresésre kozvetlendl dtadja, elézetesen hozzajarul a
teruleti szervereken tarolt adatok dtadasahoz.

Megkeresésre — az adétitokra és a vamtitokra vonatkozé jogszabalyok maradéktalan betartdsa mellett —
adatot szolgdltat a birésagoknak, nyomozé hatésagoknak, a Nemzeti Védelmi Szolgélatnak, a Terrorelharito
Kozpontnak, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatnak a NAV foglalkoztatottainak érintettségével 6sszefliggd
birdsagi eljaras lefolytatasa, blintetd eljaras meginditasa vagy lefolytatasa, tovabba adat- és informaciogy(ijtés
eléseqitése céljabol.

Meghatdrozza — valamennyi NAV szerv szdmdra — a beszerzési eljardsok, valamint a beruhdzasok (épitési
beruhdzas, felujitds megkezdése, objektum NAV szerv kezelésébe torténd atvétele, valamint bérlemény
hasznalatba vétele) sordn az Grzésvédelmet és biztonsdgtechnikat érint6, és azzal 6sszefliggd, kotelezéen
betartandé kovetelményrendszert.

Meghatarozza a NAV Orzésvédelmi és Tamogaté Igazgatésaga érzésbiztonsaggal kapcsolatos tevékenységét,
kiilonos tekintettel a vamszakmai teriiletek éltal hasznalt objektumok vonatkozasdban a biztonsagtechnikai
beruhdzasokra és az elektronikus biztonsdgtechnikai rendszerek javitdsa és karbantartdsa, valamint a
tavfelugyeletek és kivonuld szolgdlatok targydban megkotott szerz6désekre, tovabba ellenérzi a feladatok
végrehajtasat.
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10.

A Biztonsdgi Féosztaly dllomanyéba tartozo kijeldlt kormanytisztviseld, illetve pénzligydr ellendrzés céljabol
a NAV szervei valamennyi objektumaba és helyiségébe beléphetnek, a nyilvantartdsokba és iratokba
- amennyiben azt jogszabaly lehetévé teszi — betekinthetnek, azokkal kapcsolatos felvildgositast kérhetnek.
A NAV tv. alapjan a NAV elnckének felhatalmazasaval — a NAV tv.-ben meghatarozottak szerint — a NAV éltal
kezelt adatokba betekinthet és egyedi adatkezelést végezhet.

Kezeli a NAV nyilvantartasai lekérdezései soran keletkezd biztonsagi napléfajlokat, amelyeket az adatkezelés
célhoz kotottségének vizsgalata soran felhasznal.

Egylttmkodik a Képzési, Egészségligyi és Kulturadlis Intézettel a biztonsagi, blnmegelézési targyu oktatasi
feladatok ellatasaban.

1.2. Szervezetszabdlyozdsi és Titkdrsdgi Féosztdly

10.
11.

Végzi a NAV szervezetével, szervezeti és funkciondlis mikodésével kapcsolatos jogszabalyok, jogszabdly-
modositasok el6készitését, véleményeztetését, a javaslatok dsszefoglalasat.

Szervezi a NAV részvételét a parlamenti feladatokhoz kapcsoléddan.

Ellatja a NAV elndke és elnokhelyettesei altal alairandé polgari jogi szerz6dések jogi kontrolljat.

El6késziti és gondozza a NAV egészét érintd, az altalanos miikddéssel Osszefliggd egylittmiikodési
megallapodésokat, koordindlja a tébb szakmai agat érinté egylttmikodési megallapodasok el6készitését,
valamint elnoki alairas el6tt szignalja azokat.

Véleményezi, illetve elndki aldiras elStt szignélja a kiilon irdnyitd eszkdzben meghatérozott NAV rendelkezések
tervezetét.

Ellatja a NAV utasitasok kozzétételével kapcsolatos feladatokat; a személyzeti és a szolgalati parancs kivételével
nyilvantartasba veszi a NAV elndke altal kiadott NAV rendelkezéseket, gondozza a NAV rendelkezések
adatbankjat.

Elldtia a NAV elndkének, illetve az elndkhelyettesek, szakféigazgatok és kdzponti hivatali féosztalyvezetdk
atruhazott munkaltatéi jogkdrébe tartozd kartéritési eljarasokkal o6sszefliggd feladatokat; végzi az ezzel
kapcsolatos perképviseleti tevékenységet. Felligyeli és irdnyitja a NAV szervek kartéritési tevékenységét.
Ellatja a szervezetszabalyozasi tevékenységhez kapcsolodé koordinécids feladatokat, ennek keretében

a) gondozza a NAV alapité okiratat és SZMSZ-ét, a Kézponti Hivatal Ugyrendjét;

b) koordindlja a kdzponti szervek alapité okiratdnak, SZMSZ-ének el6készitését, és elnoki aldirasra
felterjeszti azokat;

d) koordindlja, véleményezi és elnoki alairasra felterjeszti a NAV szervek Gigyrendjét.

Osszedllitia és az elnoki értekezlet elé terjeszti a Kdzponti Hivatal negyedéves munkaprogramjat,
rendezvénytervét, valamint az elndki értekezlet Uléstervét. A jovdhagyott Ulésterv alapjan végzi azok
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. A Képzési, Egészségligyi és Kulturdlis Intézet feladatkorébe
tartozé rendezvények kivételével el6késziti és lebonyolitja a NAV egészét érinté rendezvényeket, kdzponti
Unnepségeket.

Ellatja a kdzponti videdkonferencidk elékészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységet.

A Nemzetkozi Féosztély feladatkdrébe sorolt protokollfeladatok kivételével ellatja a Kézponti Hivatal felsé
vezetése protokollal, hazai programszervezéssel kapcsolatos tevékenységét.

Mukodteti a biztonsagi-feliigyeleti tevékenységet a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. torvény
23. § (3) bekezdésével, valamint a személyes adatok védelmével 6sszefliggésben.

A Kilsé Ellendrzések Nyilvantartdsaban rogzitettek alapjan 6sszefoglalé beszdmolét készit a NAV elndke és a
Belsé Ellenérzési Féosztaly vezetbje részére.

1.3. Jogi és Koordindcids F6osztdly

Végzi a NAV egészét érintd add, vam- és pénzigydri valamint a blinligyi szakmai tevékenységet érint6é
kozdsségi és nemzeti jogszabdlyok és jogszabaly-mddositasok el6készitését.

Jogi koordindcios tevékenységet lat el azado- és vamjogi anyagi jogszabalyok tekintetében, illetve allasfoglalast
ad ki az adéztatasi, illetve a vamszervek egységes eljarasanak és jogalkalmazasanak biztositasa érdekében az
eljarasi jogszabalyok tekintetében.
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10.
11.

Koordindlja a minisztériumokbdl és mas hatdsagoktdl érkezé add, vam- és pénziigydri valamint a blinlgyi
szakmai tevékenységet érinté tervezetek véleményezését, kozremiikodik a NAV-ot érinté kdzdsségi és nemzeti
jogszabalyok el6készitésében. A jogalkalmazas terén észlelt, tarsféosztalyok részérdl jelzett problémakrdl,
jogszabaly-maodositdsi javaslatokrol tajékoztatja az érintett tarcakat.

Elkésziti az Eurdpai Birdsag elézetes dontéshozatal irdnti kérelméhez kapcsolddo élldspontot.

Figyelemmel kiséri a nemzeti és k6z0sségi jogszabdlyokat, a Kdria jogegységi dontéseit és az Alkotmdanybirdsag
hatarozatait, melyek megjelenésérdl a szerveknek folyamatos tajékoztatast ad.

Kozrem(ikddik a szakmai alaptevékenységet érinté nemzetkozi egylittmikddési megéllapodésok tervezetének
elkészitésében.

Kozrem(ikddik a NAV egészét érintd elvi jellegli megkeresések intézésében, biztositja a vdm- és pénziigydri
szakterlleten az eljarasi és anyagi jogalkalmazas egységességét.

Véleményezi, illetve elndki aldirds el6tt szignalja a kiilon irdnyitd eszkdzben meghatarozott NAV rendelkezések
tervezetét.

Elésegiti az lgyfelek jogkdvetd magatartdsat a NAV honlapon, az Ado- és Vamértesitében kozzétett
tajékoztatdssal, informacios flizetek kiadasaval, valamint egyedi kérdések megvalaszolasaval.

Ellatja a buntetd feljelentésekkel, a blintetd nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.

El6késziti elnoki alairasra a Biztonsagi FOosztdly altal feltart blincselekmény gyanuja esetén a biintetd
feljelentést.

1.4. Torvényességi és Felligyeleti F6osztdly

Ellatja a NAV addszakmai, illetve vamszakmai hatésagi és jogi munkaja feletti atfogo térvényességifelligyeletet,
valamint a torvénysértések megsziintetése érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedés(ek) megtételét.
El6késziti az elnoki jogkdrbe tartozé hatdsagi dontéseket (igy kiilondsen: mind az ad6-, mind a vdamszakmai
teruletet érintd felligyeleti intézkedés irdnti kérelmek, feliilellenérzés targydban hozott dontésekkel szemben
benyUjtott fellebbezések, végrehajtési kifogast elbirdld végzések elleni fellebbezések elbiralasa), illetve az
ezekkel kapcsolatos Minisztériumba irdnyulé felterjesztéseket.

A Pénzmosés Elleni Informaciés Irodanak a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol szl torvény szerinti feladatainak ellatasa soran hozott elsé foku dontéseivel szemben
benyujtott fellebbezések elbiralasat el6késziti, a tevékenységet érint6 torvénysértés észlelése esetén felligyeleti
intézkedést kezdeményez hivatalbdl.

Lefolytatja a NAV adoigazgatdsi, vam- és jovedéki igazgatasi feladatkorét érinté torvényességi vizsgalatokat,
tovabba felligyeli a féigazgatdsagok torvényességi ellendrzési tevékenységét, valamint koordindlja a
féigazgatésagok beszamoltatasat.

A NAV addszakmai, illetve vdamszakmai egységes masodfoku hatdsagi gyakorlaténak és jogalkalmazasanak
biztositdsa érdekében koordindlja és feliigyeli a masodfoku hatdsdgi és ezzel 6sszefiiggd kodzigazgatasi
perképviseleti tevékenységet.

Ellatja a mas féosztaly feladatkdrébe nem tartozo, kozigazgatési jogviszonyon alapulé (kdzigazgatésijogkodrben
okozott kdr megtéritésére irdnyuld perek, kdzigazgatasi jogkdrben kezelt adatokra vonatkozé adatvédelmi
perek, kdzigazgatasi tevékenységre vonatkozo hivatalos nyilatkozatokkal kapcsolatos személyiségi jogi perek)
polgéri perekkel kapcsolatos irdnyitd, illetve perképviseleti tevékenységet, tovabba koordindlja és felligyeli az
alsébb foku addztatasi, illetve vamszervek ilyen jelleg(i tevékenységét.

Intézi az Alapvetd Jogok Biztosa Hivataldtdl, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagatdl
érkezé megkereséseket, illetve — egyes kivételekkel — a Kézponti Hivatalhoz benyUjtott panaszokat.
Figyelemmel kiséri a hazai és unids birésagi joggyakorlatot, gondozza az itéletek nyilvantartasat.

1.5. Belsé Ellenérzési Féosztdly

Elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének a jogszabalyoknak és a
szabalyzatoknak valé megfelelését, gazdasdgossagat, hatékonysagat, eredményességét.

Elemzi és vizsgalja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat és gyarapitasat,
valamint az elszdmolasok, beszamoldk megbizhatdsagat.
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A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket és
értékeléseket készit a NAV elndke szdmdra a mlkodés eredményességének novelése, valamint a belsé
kontrollrendszerek javitasa és tovabbfejlesztése érdekében.

Elldtia a nemzetkdzi és magyarorszagi allamhaztartasi standardok és a belsé ellenérzési kézikdnyvben
rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet.

Elkésziti és folyamatosan karbantartja a NAV stratégiai tervdokumentumaival 6sszhangban allo,
kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a fejezeti szint(i 6sszefoglald
éves ellendrzési tervet.

Elkésziti az éves ellendrzési jelentést és a fejezeti szint(i 6sszefoglal6 éves ellendrzési jelentést.

Az Informatikai Intézet, a Képzési, Egészséguigyi és Kulturdlis Intézet, a Blinligyi Féigazgatdsag, a Kiemelt Add
és Vam Fdéigazgatosag, illetve a kozépfoku adodztatasi és vamszervek altal 6sszedllitott éves ellenérzési terv
vonatkozasaban egyetértési jogot gyakorol.

Ellatja a fejezet iranyitasa ala tartozo, valamint a NAV terileti szerveinél végzett belsé ellendrzési tevékenység
felligyeletét, beszamoltatasat, minéségértékelését és mindségbiztositasat.

Ellatja a Kozponti Hivatal belsé ellenérzési feladatait.

El6késziti, 6sszehangolja, végrehajtja és elemzi a bels6 ellen6rzés miikodését meghatérozo jogszabalyokbdl
eredd, az éves ellenérzési tervben meghatarozott, illetve a NAV elndke altal soron kivil elrendelt feladatokat.
Nyilvantartast vezet a NAV koézponti szervei, a Kiemelt Ado és Vam Féigazgatosag, a kozépfoku addztatasi és
vamszervek, a regionalis blinligyi igazgatosagok, az alsé foku addztatasi és vamszervek adatszolgaltatasa,
tovabbd az ellendrzései nyoman készilt intézkedési tervben foglaltak végrehajtasaroél.

Az elndktdl atruhdzott jogkdrben dont az ellenérzott szervezeti egység vezet6jének a 11. pont szerinti
intézkedési tervben meghatdarozott feladatok végrehajtasara vonatkozd hataridé, illetve feladatmddositasi
kérelmérél.

1.6. Pénziigyérék Humdnigazgatdsi Féosztdlya

11.
12.

Ellatja a pénzligyérok humanigazgatasi feladatainak iranyitasat.

Tamogatja a munkaltatéi jogkodr gyakorlojat az aktudlis személyligyi dontéseinek meghozataldban és
elékészitésében.

Az elnok kinevezési jogkdrébe tartozé, valamint a Kézponti Hivatal pénzligy6ri dllomanya tekintetében elkésziti
a személyligyi parancsokat, ellatja a hivatdsos munkakdrre vonatkozé pélyazatokkal kapcsolatos teendéket.
A Kdzponti Hivatal pénziigydri dlloménya tekintetében el6késziti és lebonyolitja a felvételi eljarasokat.

A NAV teljes pénziigyéri allomdnya tekintetében el6késziti a kiemelt munkaltatéi jogkdrbe tartozéd
intézkedéseket, dontésre el6késziti a szakteriletét érint6 szolgalati panaszokat, végzi a kdzponti, kozép- és alsd
foku szervek személyzeti tevékenységének felligyeletét, ellendrzését, ellatja a kegyeleti ligyekkel kapcsolatos
feladatokat.

A NAV teljes pénzligy6ri dllomanya tekintetében végzi a tanulmanyi szerzé6désekkel kapcsolatos feladatok
végrehajtasanak elézetes jévahagyasat, koordindldsét, iranyitasat.

VezetiéskezeliaNAV pénziigydridllomanya személyianyagait, szolgalati tablazatait és névsoros nyilvantartasait.
Végzi a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarél szolé 1996. évi XLIIL. térvény
szerinti jogcimek alapjan a szolgalati id6 megallapitasat, az utélagos szolgalati id6 elismerésével, igazoldsaval
kapcsolatos feladatokat.

A Kozponti Hivatal pénzligyéri dlloméanya, valamint a kdzépfoku szervek hivatdsos alloményu féigazgatdi
tekintetében végzi a jubileumi jutalom megallapitasaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a pénzligy6roket érinté munkajogi és a szakteriletét érinté munkaligyi perek képviseletét, irdnyitja és
koordinalja a féigazgatosagok munkatigyi perképviseletét, gyakorlatat.

Koézrem(ikddik az elismerési, kitlintetési rendszer miikodtetésében.

Ellatja az EU- és egyéb nemzetkozi szervezetek altal kiirt szakértéi palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,
vizsgélja a palydzatok eldirt feltételeknek valé megfelelését, azokrol javaslatot készit.

Figyelemmel kiséri a pénziigy6rok tekintetében a fegyelmi felel6sségre és a fegyelmi eljarasok lefolytatasara
vonatkozé jogszabalyi rendelkezések érvényesiilését, biztositja az egységes jogalkalmazést. EI6késziti a NAV
elndke, elndkhelyettesei, szakféigazgatdi és a Kbzponti Hivatali féosztalyvezetdk jogkorébe tartozé fegyelmi
Ugyekben az eljards meginditasara, a kdzbensd dontésekre, intézkedésekre, a hatdrozatokra vonatkozd
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tervezeteket; ellatja a fegyelmi eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos nyilvantartasi, ellenérzési és koordinacids
feladatokat.

A NAV teljes pénziigydri dllomanya tekintetében ellatja és iranyitja a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a
Kozponti Hivatal alloményaba tartozé pénziigyérok tekintetében a kifogastalan életvitel vizsgélataval és a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat.

Az MH Honvédkoérhaz szolgdltatdsanak igénybevételére vonatkozé igazolast allit ki a szolgélati igazolvannyal
nem rendelkezé igényjogosulti kornek.

Koordindlja az aktiv és nyugdllomanyld pénziigyérok szolgalati igazolvanyainak kiaddsaval, cseréjével,
visszavonasaval és megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat.

1.7. Kormdnytisztvisel6k Humdnigazgatdsi F6osztdlya

10.
11.

14.
15.

Elldtia a kormanyzati szolgdlati jogviszonyban/munkaviszonyban allokkal kapcsolatos humanigazgatasi
feladatok iranyitasat.

Téamogatja a munkaltatéi jogkdr gyakorlojat az aktudlis személyligyi dontéseinek meghozataldban és
elékészitésében.

Intézi azelndk kinevezési jogkorébe tartozd és a Kozponti Hivatalban dolgozé korménytisztvisel 6k, kormanyzati
lgykezel6k és munkavallalok operativ humanpolitikai (munka-) tgyeit, valamint a nyugdij el6készitését.
Fellugyeli és ellen6rzi a kdzponti, kdzép- és alsé foku szerveknél a korménytisztvisel6k, kormanyzati igykezel 6k
és munkavallalék munkaligyi tevékenységét.

A teljes szervezetre vonatkozoan végzi a létszamgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat.

Vezeti és kezeli a feladatkorébe tartozo foglalkoztatottak személyi anyagait, a személyligyi szamitogépes
nyilvantartast, karbantartja a személyligyi adatokat.

MUkodteti az egyéni teljesitménykdvetelmény és -értékelési, valamint a rugalmas munkaidé-elszamolasi
rendszert.

A NAV foglalkoztatottai tekintetében — a régidk bevonasaval - ellatja az ellenérzésre jogositd igazolvanyok,
altaldnos megbizdlevelek, a nyugdijas igazolvany és a beléptetd kartya kiadasaval, médositasaval, valamint
visszavonasaval kapcsolatos feladatokat.

A kormanytisztvisel6k, a korméanyzati tigykezel6k és a munkavallaldk tekintetében - a régidk bevonasaval -
elldtja a szolgélati igazolvéanyokkal kapcsolatos feladatokat.

Ellatja és irdnyitja a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a Kozponti Hivatalt érint6, feladatkdrébe tartozéo munkajogi perek képviseletét. Iranyitja és koordindlja a
féigazgatdsagok munkatigyi perképviseletét, gyakorlatat.

Szervezi, koordindlja és dokumentalja a Kézponti Hivatal kilsé képzéseit, tanfolyamait. Egyben ellatja a
belsé képzések vonatkozdsdban a Kézponti Hivatal beiskoladzasi tevékenységét. Koordindlja a tagsagukat
szlineteltetd okleveles kdnyvvizsgaldk tovabbképzését, kapcsolatot tart a Kamaraval.

A NAV foglalkoztatottai tekintetében gondoskodik az elismerési, kitlintetési rendszer mukodtetésérdl, az
elndki el6terjesztések el6készitésérdl, a beérkezett javaslatokat dontésre el6késziti, részt vesz a kitlintetések és
elismerések dtadasaban.

Ellatja a torzsgarda tagsag megallapitasaval kapcsolatos feladatokat.

Az MH Honvédkoérhaz szolgaltatdsanak igénybevételére vonatkozé igazoldst allit ki a volt kozalkalmazotti
igényjogosulti kornek.

2. Az informatikai elnékhelyettes kbzvetlen irdnyitdsa és szakmai felligyelete ald tartozé kézponti hivatali

féosztdlyok feladatai

2.1. Informatikai Tervezési és Mddszertani Féosztdly

1.

Javaslatot tesz az informatikai célokbdl levezetheté fejlesztési tervekre és programokra, tdmogatja Uj
technolégiak és alkalmazasi teriileteik azonositasat és honositasat.
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11.
12.

Kozrem(ikodik az informatikai fejlesztés és menedzsment, az Gizemeltetés, valamint a szolgaltatas terlletén
alkalmazandé szabvényok, médszertanok és szabalyozési feladatok kidolgozasi és karbantartasi folyamataban.
Tanulmanyozzaésadaptaljaakdzigazgatasiinformatika terlileténajénlott, valamintbevezetett médszertanokat,
illetve az informatikai menedzsment Ujdonsagait.

Figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid, a hazai kormdanyzati szervek, valamint a nemzetkdzi szakmai szervezetek
e-kozigazgatassal, interoperabilitassal, add- és vamigazgatas informatikai tdmogatasaval kapcsolatos
szabvanyositasi, szabalyozasi tevékenységét.

Kidolgozza és felligyelia NAV szintU informatikai kontrolling rendszerét, valamint az informatikai szolgaltatasok
mérésének rendszerét.

Koordindlja az ij megoldasok, minta feldolgozasok NAV szint(i bevezetését megalapozé Pilot megvalositasokat.
MUkodeteti a feladatok elvégzéséhez sziikséges technikai feltételeket biztositd tesztkdrnyezetet.

Biztositja az informatikai szakteriileten miikodé informacidéaramlashoz kapcsolédé tevékenységek megfeleld
szintd mikodését.

Megtervezi és felligyeli az informatikai szakteriilet megfelel6 szintli mikddése érdekében a belsé informatikai
szakmai tudasfejlesztési rendszert, koordindlja az informatikai képzések, szakmai tovabbképzések és
konferenciak el6készitéséhez sziikséges feladatokat.

Elldtja a kapcsolattartasi feladatokat az informatikai stratégiai, mddszertani és informdcidtechnolégiai
teruleteken.

Irdnyitja, illetve koordinalja a NAV informacio-technoldgiai rendszereinek és eszkdzparkjanak mikodtetéséhez
szlikséges gépek, berendezések, eszkdzok, felszerelések beszerzéseihez, tovdbba a NAV informatikai
rendszereinek mUikodését érinté szolgdltatasi, rendszertdamogatasi szerz6dések megkotéséhez sziikséges
szakmai anyagok el6készitését, ide értve szerzédések létesitésének, modositasdnak és megsziintetésének
kezdeményezését, illetve a specidlis beszerzési feltételek meghatarozasat.

Kozrem(ikddik a NAV informatikai céld beruhazasi és muikddtetési eréforras-tervezésében.

Kezdeményezi az informatikai targyu beszerzésekhez, szolgéltatdsokhoz sziikséges beszerzési, illetve
kdzbeszerzési eljarasok meginditasat, majd figyelemmel kiséri a szerz6dések teljesiilését, nyilvantartast vezet
a tervezett és jovahagyott beszerzésekrdl, szerz6désekrdl.

2.2. Informdcidévédelmi, Folyamatszabdlyozdsi és Adatvagyon-gazddlkoddsi Féosztdly

Elkésziti az adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgaltatasi rendszerekkel és eljardsokkal kapcsolatos
adatvagyon-gazdalkodasi szempontl elemzéseket, értékeléseket, javaslatokat; végrehajtja ezen eljarasok és
rendszerek egységesitését biztositd, hatékonysagat novelé adatvagyon-gazdalkodasi feladatokat; e kdrben az
alkalmazasokrdl nyilvantartést vezet.

Elemzi és értékeli a NAV adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgéltatasi, tovabba tgyviteli és informatikai
tdmogatd folyamatait; valamint végrehajtja, iranyitja, felligyeli és ellenérzi a folyamatszabalyozassal
kapcsolatos feladatokat.

Feladataival 6sszefliggésben folyamatosan felligyeli és figyelemmel kiséri az integralt adatkezel$ rendszer
(adattarhaz) elvi strukturdjat, szilkség esetén javaslatot tesz annak modositdsara, valamint ellentmondas
esetén koordinacids szerepet tolt be az informatikai szakterilet és az adattarhaz adatbazisainak kialakitasa,
illetéleg az adattarhaz altal megvalésitott szakmai feladatok megvaldsitasanak szakmai felligyeletét ellatd
szervezeti egység kozott. Kozremikodik a rendszer mukodtetésével kapcsolatos informatikai, szakmai és
Ugyviteli szabélyozas elkészitésében.

Kidolgozza az informatikailag tdmogatott Ugyviteli folyamatok megvaldsitdsa érdekében a sziikséges
szabalyozasi eszkozoket, informatikai fejlesztéseket kezdeményez, illetve ellatja az informatikai fejlesztések
Felligyeli az iratkezel és levelezést tdmogatd informatikai rendszereket, koordindlja az iratkezelést érinté
rendszerintegraciokat, kialakitja a NAV egységes ligyvitelét, orszagos szinten szabalyozza, iranyitja, feltigyeli és
ellenérzi a nyilt iratkezelési tevékenységet (az Iratkezelési Szabalyzat elkészitése és karbantartasa).

Az informatikai biztonsaggal kapcsolatos belsé szabalyzatokat kidolgozza, korszer(siti, érvényesiilésiiket
felligyeli és ellen6rzi, ennek keretében kidolgozza az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatot; kidolgozza és
aktualizalja az adatkezelési, adatfeldolgozasi, adatszolgaltatasi, tovabba az Ugyviteli és az informatikai
tdmogatd folyamatokra vonatkozo szabalyozas informécidvédelmi elemeit.
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Informacidvédelmi elveket, célokat, folyamatokat, eljardsokat, médszereket hataroz meg, mikodtet, felligyel,
ellenériz és korrigal; feliigyeli és ellendrzi a szigord szamadasu bizonylatok, biztonsagi okmanyok el8allitasaval,
kezelésével, megsemmisitésével kapcsolatos nyomdai és technolégiai folyamatokat; kivizsgalja az informatikai
rendszereket érintd biztonsdgi eseményeket, javaslatokat fogalmaz meg azintézkedések megtételére, ellenérzi
a megtett intézkedések eredményességét.

Informacidvédelmi, iratkezelési, folyamatszabalyozasi, adatvagyon-gazdalkodasi és szakmai felligyeleti
feladataival 6sszhangban atfogd és célellendrzéseket, tovabba soron kivili informaciévédelmi, illetve
iratkezelési ellendérzéseket végez.

Az Informéciévédelmi, Folyamatszabalyozési és Adatvagyon-gazdalkodasi Féosztaly alloméanyaba tartozd,
kijelolt foglalkoztatottak a féosztaly feladatkorét érinté ellenérzés céljabdl a NAV szervei valamennyi
objektumdba és helyiségébe beléphetnek, a nyilvantartasokba és iratokba - amennyiben a megfeleld
jogosultsagokkal rendelkeznek - betekinthetnek, azokkal kapcsolatos felvildgositast kérhetnek.
Feladatkdrében kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Levéltarral, a Korményzati Iratkezelési Felligyelettel, az
Allami Futarszolgalattal és a Magyar Posta Zrt.-vel.

Elézetesen véleményeziafdosztaly feladatkorét érintéirdnyitd eszkdzoket, a NAV adatkezelési, adatfeldolgozasi,
adatszolgaltatasi, tovabba az ligyviteli és az informatikai tdmogato folyamataival kapcsolatos szerzédéseket.
Elldtjia a DOKU, a MonDoc, az RZS Altalanos, a JOGOS, az AKA, a Lotus Notes és az Exchange alkalmazasok,
illetéleg egyeztetett médon NAV irdnyit6 eszkozben feladatkorébe utalt rendszerek feletti szakmai felligyeleti
feladatait.

Ellatja az informacidbiztonsaggal 6sszefliggd kapcsolattartasi feladatokat.

2.3. Kiemelt Informatikai Fejlesztések F6osztdlya

w

N o vk

©

A kiemelt informatikai fejlesztésekre (stratégiai jelent6ségli fejlesztések, projektek) vonatkozdan javaslatokat
és elGterjesztéseket készit, figyelemmel a NAV révid-, k6zép- és hosszu tavu szakmai célkitlizéseinek valo
informatikai megfelelésre.

Kozrem(ikddik a kiemelt informatikai fejlesztések el6készitésében, inditasdban és végrehajtasaban.
Koordindlja és felligyeliaz eurdpai unids fejlesztésilehetéségek hasznositasat a kiemelt informatikai fejlesztések
teruletén.

Elemzi, vizsgalja a kiemelt informatikai fejlesztéseket és a kozottik 1évé osszefliggéseket.

El6késziti és gondozza a NAV projektirdnyitasi szabélyzatat.

Felugyeli és ellendrzi a projektiranyitdsi szabalyzatban elirtak betartasat.

Osszehangolja a kiemelt informatikai fejlesztésekhez kapcsol6dé dokumentacios, informaciészolgaltatasi és
beszamolasi tevékenységet.

Nyilvantartja a tervezett és a folyamatban lévé kiemelt informatikai fejlesztéseket.

Ellatja a kiemelt informatikai fejlesztésekkel Gsszefliggé kapcsolattartasi feladatokat, beleértve a 3. ponttal
0sszefligg6 feladatokat is.

3. Az adészakmai elnékhelyettes kézvetlen irdnyitdsa és szakmai feliigyelete ald tartozoé k6zponti hivatali

féosztdlyok feladatai

3.1. Addligyi F6osztdly

A fellgyeletet ellaté féigazgatdsagok utjan iranyitja, feliigyeli a NAV alsé foku addztatési szervei adodalany-
nyilvantartasi, folydszamla-kezelési, eljarasi és illetékiigyi szakteriletei feladatellatasat, az orszdgosan egységes
gyakorlat biztositasa érdekében meghatarozza annak kereteit.

Végzi az adodigazgatasi eljarast tamogato informatikai rendszer éltaldnos szakmai felligyeletét. Az alsé foku
adoztatdsi szervek érintett addlgyi terlilete dltal végzett egyes eljdrdsokhoz kapcsoléddan kialakitott
informatikai alkalmazdsok esetében meghatdrozza azok addszakmai jellemzdit (kildondsen: egyes
adokotelezettségek szankciondlasa; elhunyt maganszemélyek addjanak megéllapitdsa; allami garancia
bevaltasa; gyakoribb elszamolasok engedélyezése; eljarasi és vagyonatruhazasi illeték, el6legmérséklési
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kérelmek elbiralasa; késedelmi potlék megallapitasa; 6sszehasonlitd forgalmi értékadatok lekérdezése; az
adoszamok felfliggesztése/torlése; kdztartozds miatti visszatartas; eléviilés megallapitasa).

Kialakitja ésorszagosanelvégziabiztositottiadatokrol, akoltségvetésitdmogatasbanrészesilék kdztartozasairdl
sz6l6, valamint azilletékeztetési tevékenységet érint6 adatszolgéltatasokat, e korben folyamatosan kapcsolatot
tart a tarsszervekkel. Elkésziti az ugynevezett illeték zarasi Osszesitd tablakat és atadja azokat a Minisztérium
részére. Gondoskodik a birésagi eljarasi illeték utdlagos elszdmoldsaval kapcsolatos hatdsagi dontések
kozzétételérdl.

Irdnyitja, feligyeli a NAV alsé foku adoztatasi szervei addalany-nyilvantartasi szakteriiletének az adéztatasi
szervekhez tartozé addalanyok, a vdmszervekhez tartozé ligyfelek/addalanyok adatainak, adéztatasukkal/
vameljarasokkal kapcsolatos adatok nyilvantartasaval 6sszefliggé tevékenységét.

Koordindlja az adoligyi szakteriilet adoregisztracids eljarassal, a maganszemély adodalanyok addkartyaval,
START-kartyaval, rehabilitacios kartyaval torténé ellatasaval kapcsolatos feladatok ellatasat, meghatéarozza a
feladatok végrehajtasat tamogatd informatikai modul miikodésének addszakmai jellemzaéit.

Kialakitja, aktualizalja, karbantartja a szakmai felligyelete alatt all6 nyomtatvanyokat, azok kitdltési Utmutatoit,
gondoskodik az adatlapok feldolgozasat tdmogaté belsé és internetes informatikai programok kialakitasahoz
szlikséges addszakmai jellemz6 meghatérozasarol.

Ellatja az addztatasi tevékenységgel 6sszefiiggd allamhaztartasi szamlakat érinté feladatokat (nyitds, zaras,
névmaodositds), meghatdrozza a szdmlakhoz kapcsolodé adénemkddokat és azok addszakmai jellemzait.
Végzi a NAV adoztatasi szerveihez tartozd folydszamla rendszer kialakitasat, tesztelését, gyakorlati
mUkodtetését az informatikai szakteriilet bevonasaval. Meghatarozza a késedelmi kamat, valamint a lezart
évre megallapitandé késedelmi potlék kiszamitdsanak elveit, szabalyait, itemezi az Art. 43. § (8) bekezdésében
eldirt - évente egyszer kiklildendd - folydszamla kivonatok eldallitasat, kikiildését.

Meghatarozza valamennyi bevallas, tdmogatasigénylés konyvelési jellemzdit, a pénzforgalmat lebonyolitd
bevalldsok pénzforgalmi elveit, a kiutalasokhoz kapcsolédo definiciokat, a pénzforgalmi rendszer mikodési
elveit, felligyeli az ezen elveken alapulé informatikai alkalmazasokat.

Koordindlja a személyi jovedelemadd 1+1%-o0s rendelkezésekkel kapcsolatos adéligyi feladatokat, kialakitja
a kedvezményezetti kor szdmara el6irt beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyt,
meghatarozza a rendelkezésekkel, elszdmoldssal kapcsolatos eljardsok rendjét. Felligyeli az alsé foku
adoztatési szerveknek az adézd rendelkezése szerint az dnkéntes kdlcsonds biztositd pénztar, valamint a
nyugdij-el6takarékossagi pénzszamldara torténd utalassal kapcsolatos tevékenységét.

3.2. Bevalldsi F6osztdly

Megtervezi a bevallasok, kontrolladat-szolgéltatasok, bejelenté lapok, 0sszesité nyilatkozatok adattartalmat,
nyomtatvany képét, definidlja és teszteli a kitolt6-ellendrzd, belsé feldolgozd programokat, elkésziti a kitoltési
Utmutatdkat, illetéleg a kapcsolodéd tajékoztatokat, meghatarozza az igazgatdsagi feldolgozd programok
mikodéséhez szlikséges szempontrendszer tartalmi és logikai 6sszefliggéseit, a nyomtatvanyok nyomdai
elééllitdsanak érdekében intézkedik. Elkésziti az internetes kitolté-ellen6rzé programokat a Kézponti Hivatal
féosztalyai 4ltal megrendelt bizonylatok vonatkozasaban is. Elkésziti és aktualizalja az AFA bevallasok, és
0Osszesitd nyilatkozatok (A60. szamu nyomtatvany) adatainak 0sszevetését szolgald szamitastechnikai program-
megrendelését, koordinalja az ado féigazgatdsagi tesztelését.

Ellatja az egyszer(sitett személyi jovedelemadd bevallashoz kapcsolddd feladatok szervezését, teljes kor
koordinaldsat. Meghatarozza a személyi jovedelemadé bevallés kikiildéséhez kapcsoléddan az érintett addzéi
koroket, az egységcsomagok Osszetételét, a kikiildés elveit és lUtemtervét, elkésziti az ad6zoi tajékoztatd
levélmintakat.

Személyes Adonaptarat mikodtet, melyet folyamatosan fejleszt és aktualizal a NAV internetes honlapjan.
Koordindlja a bevallasokhoz, kontroll adatszolgéltatasokhoz kapcsolédd elektronikus és papiralapt adézéi
kiértesité levélmintak formajat, tartalmat, elkészitését, rendszerbe épitését. Meghatarozza a bevallasi
szakterllet feladatkorét érinté ,A” rendszeres felszolitod levelekkel, hatdrozatokkal 6sszefliggé feladatokat,
intézkedik annak rendszerbe épitésérél, esetleges modositasarol.

Ellendrzi abevalldsokinternetes programjait, a belsé feldolgozd program megrendelések és ezekkel 6sszefliggd
feltételrendszer paramétereinek rendelkezésre allasat, a logikai Osszefliggések tesztelésének feltételeit az
elézetes specifikacidban meghatéarozottak alapjan az informatikai programok atvételekor.
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Kialakitja az elektronikus mérlegbeszamoldk teljesitésével Osszefliggs, az allami adohatdsagot érintd
vizsgélati szempontokat, eljardsi rendet dolgoz ki, szakmailag koordindlja a feladat végrehajtdsét,
folyamatosan kapcsolatot tart a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Céginformdciés Szolgélataval.
Meghatarozza a teljességvizsgalat (be nem nyujtott, illetéleg hataridét kovetéen teljesitett bevalldsokra
vonatkozd) paramétereit, tovabbd az év kdzbeni valtozasok alapjan aktualizélja azokat. Vizsgaélja a bevallasukat
elmulasztokkal szemben tett addigazgatdsagi intézkedések hatékonysagat.

Végzi a nyugdijjogosultsdghoz, megdllapitdshoz sziikséges adatok meghatarozasat, megrendelését, szakmai
koordindldsat, az adatok, soron kiviili megkeresésekre vonatkozd tdjékoztatasok atadasat az Orszdgos
Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: ONYF) részére, a NAV és az ONYF kozotti egylttmiikodési
megallapodas elkészitését, valamint a két szervezet k6zotti egyedi adatigények/adatszolgéltatasok teljesitésére
létrehozott nyomtatvany kezelését. Kialakitja az ONYF, az egészségbiztositasi szerv, az allami foglalkoztatasi
szerv, a munkaligyi hatésdg részére torténd adatszolgaltatasokkal kapcsolatos adatszerkezeti leirasokat
és kovetelményspecifikacidkat, kiildésre jovahagyja az informatikai szakterilet altal havi rendszerességgel
Osszedllitott allomanyokat. A bevalladsokban szerepld jarulék adatokbol szektoralis bontasuy, jogcimkddonkénti,
népegészségligyi termékadordl és a baleseti add adatokrdl 6sszesitett tablakat készit és megkildi azokat a
mindenkor hatélyos jogszabalyokban foglalt kdltségvetési szervek felé.

Ellatja a tdmogatdasigénylésekkel kapcsolatos feladatok szervezését, teljes kord koordindlasat. Meghatdrozza
a gyogyszertamogatas igénylésével Osszefliggd elveket az egylttmiikodési megéllapodas megkotéséhez,
valamint végzi a Vidékfejlesztési Minisztériummal kotott megéllapodas alapjan az agrarszamlakra torténé
fedezetkéréssel 6sszefliggd feladatokat.

A kornyezetvédelmi termékdij bevalldsokkal 6sszefliggésben a féosztély feladatkorében kapcsolatot tart az
Orszagos Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Vizligyi Féfelligyel6séggel, az Orszagos Hulladékhasznositasi
Ugynokséggel.

Végzi a fbéigazgatdsagokon keresztll az igazgatdésagok bevallasi szakteriilete munkajanak stratégiai
irdnyitasat. Mkodteti és szakmailag koordinalja a belsé halézatban elérheté (fé)igazgatosagokkal kialakitott
kommunikacids rendszert, a,Bevallasi Férum”-ot.

3.3. Ellenérzési Féosztdly

Irdnyitja — tervezi, szervezi és 6sszehangolja —, valamint feliigyeli a NAV addszakmai ellendrzési szakteriletének
munkajat, biztositja az egységes elvek, modszerek szerinti feladatellatast, valamint beszdmoltat az ellenérzési
tapasztalatokrol és az elvégzett munkarol.

Javaslatottesza NAV addszakmaiellenérzési szakteriiletének éves ellendrzési célkit(izéseire vonatkozoan. Ellatja
a NAV addszakmai ellendrzési szakterlilete vizsgalati feladatainak tervezését, a szakterllet tevékenységének
elemzését, orszagos ellendrzési kontrolling rendszert mikodtet, statisztikai kimutatasokat és beszamoldkat
készit az ellendrzés kiilonbdzd témakoreiben.

Meghatdrozza a kdzponti kockazatkezelési kdvetelményeket, igy kiiléndsen a legnagyobb adételjesitményd
adozok kivélasztasat, a Kiemelt Adozok Adodigazgatdsaga addzéi korét, a soron kiviili adatszolgaltatasra kertld
10 ezres ad6zdi kort, valamint az egyes ad6zok kockdzati osztalyokba torténd besoroldsat.

Részt vesz az Orszagos Pénztargép és Taxaméter Technikai Bizottsag munkajaban, ellatja az elsé foku hatdsagi
feladatokat a pénztirgép és taxaméter szervizek nyilvdntartdsdhoz kapcsoléddan. Felligyeletet gyakorol
a szigoru szdmaddsu bizonylatok (SZIG), valamint a pénztidrgépek és taxaméterek (PETA) szamitdgépes
nyilvdntartasi rendszere felett. Megallapitja a szamla, nyugta nyomtatvanyok gydrtdsdhoz sziikséges
sorszamtartomanyokat.

Adoéugyi egyuttmikodés(ek) keretében felelés az Unidé tagallamaival és harmadik orszagokkal bonyolitott
informacidcseréért a kdzvetett és kozvetlen adok teriiletén, tovabba orszagosan elvégzi a kdzosségi addszamok
érvényességének, valamint az azokhoz tartozé név- és cimadatok pontossdganak megerésitésével kapcsolatos
feladatokat.

Részt vesz a feladatkoriikbe tartozd tigyekben a NAV adéztatdsi szervei és vdmszervei éltal, az ellen6rzési
tevékenység hatékonysdgdnak novelése érdekében egylttesen, egyidejlileg végzett ellendrzések
szervezésében, tovabbd egyittm(ikodik a NAV vezet6jének rendelkezése alapjan az allami addhatésag
hataskorébe tartozd adoval és koltségvetési tamogatdassal kapcsolatosan a NAV vamszervei altal végzett
ellenérzések soran.
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7. Feligyeli a NAV addszakmai teriiletéhez tartoz6 adéval és kodltségvetési tdmogatassal kapcsolatos kivélasztasi
és kockdazatkezelési rendszereket, az ellen6rzést tdmogatd informatikai rendszereket, valamint iranyitja a
hivatkozott ellenérzések korszerUsitését célzo fejlesztéseket.

3.4. Felszdmoldsi és Végrehaijtdsi Féosztdly

1. Biztositja a végrehajtasi bevételeket, figyelemmel kiséri és elemzi a bevételi elGirdnyzat id6szaki,
féigazgatdsagok szerinti teljesitését.

2. Elldtjia a csédeljarasi, felszamolasi, végelszamolasi, kényszertorlési, adéssagrendezési és vagyonrendezési
eljarasok irdnyitasat és felligyeletét.

3. Ellatja a végrehajtasi eljarasok elvi irdnyitasat és felligyeletét.
Végzi a hatralékkezelés és az adodztatasi tevékenységgel Osszefiiggd letéti szamlakezelés iranyitasat és
felligyeletét.

5. Ellatja a fizetési konnyitési és mérséklési eljarasok irdnyitasat és felligyeletét.
Végzi az elektronikus arverési fellilet miikodtetésének irdnyitasat és felligyeletét.

7. Kezeli a feladatkorébe tartozé informatikai rendszereket, szabalyozza a jogosultsagokat, szakmai szempontok
szerint meghatdrozza a fejlesztési igényeket.

3.5. Ugyfélkapcsolati és Tdjékoztatdsi Féosztdly

1. Szakterlletét érintéen iranyitja az anyagi jogi (add, jarulék, illeték) jogszabalyoknak, valamint az ezen
szabdlyozashoz kapcsolédd egyéb jogszabdlyoknak az addztatdsban torténd egységes alkalmazdsat. Elvi
allaspontot alakit ki és koordinal a kiilénb6z6 adénemekkel, jarulékokkal, illetékkel kapcsolatban az egységes
hivatali joggyakorlat biztositdsa érdekében. irasbeli tajékoztatast ad a szervezeten beliil felmeriilt vitas
jogszabaly-értelmezési kérdésekben érkezett irdsbeli megkeresésekre.

2. Tajékoztatast nyujt az Ugyfeleknek az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabalyok értelmezésével
Osszefliggésben. Biztositja az aktudlis, illetve gyakran ismétl6dé kérdésekre adandé valaszok széles kor(
megismerését — tobbek kozott —a NAV honlapjan. Az adézassal kapcsolatos tudnivalokrdl tajékoztato flizeteket
készit, melyek internetes megjelentetésérél, nyomda ald rendezésérél gondoskodik. A jogalkalmazast
elésegitd tajékoztatd anyagokat készit, melyeket az Ado- és Vamértesitében, azinterneten és a belsé honlapon
is megjelentet.

3. El6késziti az elnoki jogkdrbe tartozo, az elismert munkavallaléi értékpapir juttatasi program nyilvantartasba
vételével kapcsolatos hatdsagi dontéseket.

4. Kozrem(ikodik az adoztatasi munkaval 6sszefliggd szervezett tajékoztatasi és kommunikacios tevékenységben,
az elektronikus és irott sajtdé Utjdn az ado-, jarulék-, illetve illetéktdrvényekkel kapcsolatos tudnivalok
megismertetése és népszerUsitése érdekében.

5. Felugyeli, irdnyitja és ellendrzi a féosztély feladatkorébe tartozd anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabalyok
terén a féigazgatdsagok, igazgatésagok egységes jogalkalmazasat segité tajékoztatdsi és koordinacios
tevékenységét, valamint az igazgatdsagok ligyfélszolgalati tevékenységét.

6. Iranyitja és felligyeli a NAV Altalanos Tajékoztaté Rendszer miikddését, valamint fejlesztéseit. Felligyeli a NAV
Ugyféltajékoztato és Ugyintéz6é Rendszerének miikddését és koordinalja annak fejlesztéseit.

7. Koézrem(ikddik az anyagi jogi (add, jarulék, illeték) szabdlyok kidolgozédsidban, és kozvetiti a jogszabaly
elékészitének a gyakorlatban tapasztalt problémakat. Sziikség esetén:

a) soron kivil jelzést ad a jogalkalmazas terén észlelt - halaszthatatlan jogszabaly-modositast
igényld — problémakrol,

b) évente egyszer — az addszakmai szervezeti egységektdl érkezé véleményeket is figyelembe
véve — Osszedllitja az adopolitikaért felelés minisztérium felé tovabbitandd jogszabaly-mddositasi
javaslatokat,

d) a kdzponti hivatali addszakmai féosztalyok és az ad6 féigazgatdsagok javaslatait is figyelembe véve
véleményezi az anyagi jogi (ado, jarulék, illeték) jogszabalyok tervezeteit és az észrevételeket NAV
szinten 6sszefoglalja,
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d) figyelemmel kiséri a féosztaly feladatkorébe tartozé unios iranyelveket, szabalyozasokat és sziikség
esetén intézkedést kezdeményez azok magyar joganyagba torténd atiltetése érdekében.

Orszdgos és helyi felkészité értekezleteket, el6addsokat, konzultaciokat tart az egységes jogértelmezés
érdekében az adohatosagi foglalkoztatottak részére.

Allasfoglalast és jogértelmezést kezdeményez az adopolitikdért felelés minisztériumban, illetve mas
féhatdsagoknal a szervezeten belll meg nem valaszolhato vitas, egyeztetést igényl6 kérdések tisztazasara, az
egyes adé-, jaruléknemek és az illetékszabalyok jogalkalmazasa terén.

Az addugyi és bevallasi szakterilettel egylttmkodve részt vesz a bejelentkezésre rendszeresitett adatlapok,
adobevallasok, adatszolgéltatasok kialakitasaban, véleményezésében.

3.6. Panasziroda

Intézi a Kdzponti Hivatalhoz az adé-, vam- és rendészeti igazgatds szakteruletét érintéen benyujtott kozérdek
bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat, ide nem értve a NAV sajat dolgozé elleni, valamint a szerencsejaték-
felligyeleti tevékenységhez kapcsolddo bejelentéseket.

Intézi mind az add-, vdm- és rendészeti igazgatds szakteriletét érinté irasban benyujtott kozérdeki
bejelentéseket, és az Ugynevezett egyéb, a NAV feladatkdrét nem érinté beadvéanyokat.

Fogadja a Kdzponti Hivatalndl mind az ad6-, vdm- és rendészeti igazgatas targykorében kozérdekd bejelentést
vagy panaszt személyes el6adas utjan tenni kivané tigyfeleket, amelyrél irdsos feljegyzést készit.

Fogadja az allampolgaroknak mind az adé-, vdm- és rendészeti igazgatds targykorében a kozérdeki
bejelentésekkel, illetve panaszokkal kapcsolatos telefonhivasait, és az elhangzottakat feljegyzésbe foglalja.
Intézi a www.nav.gov.hu honlap/Kapcsolatfelvétel/Kozérdekl bejelentés, panasz linkrél az e-mail-ben
érkez6é mind az ad6-, vam- és rendészeti igazgatds teriiletét érinté allampolgari megkereséseket (kdzérdek
bejelentés, panasz, egyéb beadvany).

Ellenérzi a féigazgatésagokon/igazgatésdgokon a kézérdeki bejelentések nyilvantartasat, mindsitését és a
feladat ellatasat szabalyozd iranyitd eszkdzben foglaltak maradéktalan betartasat.

Kezeli a Kézponti Hivatal valamennyi vezet6jének e-mail cimére érkez6é Uzenetek kdzponti fogadasara
kialakitott Uzeneteloszté Fidkot, nyilvantartja a beérkezé e-maileket, és végzi azok cimzettekhez térténé
tovabbitasat.

4. Avdm- és pénziigyéri szakmai elnékhelyettes kézvetlen irdnyitdsa és szakmai felligyelete ald tartozé

kézponti hivatali féosztdlyok feladatai

4.1.Vdm F6osztdly

_

Irdnyitjia és szakmailag felligyeli a vameljardsok és védmigazgatdsi eljardsok tekintetében az egységes
jogalkalmazasi tevékenységet, ennek érdekében kidolgozza, illetve folyamatosan aktualizalja a vdmeljarasok
és vamigazgatasi eljardsok gyakorlatdnak szabdlyait — ide nem értve a vameljarasok folyamatdba épitett
kockazatelemzési és -kezelési tevékenységet —, kdzrem(ikddik a vam szakterlletet érint6 jogalkotasban.
Irdnyitja, szakmailag fellgyeli és ellenérzi a vdmszervek szarmazasi, tarifa és vamérték teriileten végzett
tevékenységét, kozremUkddik a Kombinalt Némenklatura és annak Magyarazata, az druosztélyozasi rendeletek,
a HRVémtarifa Magyarazat és a HR druosztalyozasi vélemények, a Vdmkddex Bizottsadg szakmai bizottsagai éltal
elfogadott élldsfoglalasok magyar nyelv( valtozatanak 6sszedllitdsdban és — szlikség esetén — kihirdetésében.
Végzi az ezen szakteriiletekhez kapcsolodd nemzetkdzi kapcsolattartasi és igazgatasi egyittmikodésbdl
fakado feladatokat.

Részt vesz a vameljarasok és vamigazgatasi eljarasok elektronizdlasa érdekében létrehozott nemzetkozi és
nemzeti projektek munkajaban, és ennek eredményeként meghatdrozza a vamadat-feldolgoz6 rendszerek
vamszakmai kdvetelményeit.

Irdnyitja és szakmailag felligyeli és koordinadlja a vdmeljarasokhoz és vdmigazgatasi eljardsokhoz kapcsolodo,
korlatozashoz vagy engedélyhez kotott aruk forgalmara vonatkozoé jogszabalyok végrehajtasat, valamint a
tarsszervek, hatésagok és az illetékes vdmszervek kdzotti, korldtozashoz vagy engedélyhez kotott druforgalom
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kapcsan az egylttmukodést, tovabba az ellenérzések szervezését, lefolytatasat. Ellatja a TARIC-intézkedések
szakmai felligyeletét, és figyelemmel kiséri a kereskedelempolitikai intézkedéseket.

Szakmailag felligyeli a vdmtartozasok, valamint a nem kozosségi add és dijtartozasok fedezetére nyujtott
biztositékok rendszerét, illetve folyamatosan aktualizalja a vdmbiztositék, a vdm és a nem kozosségi adok
megfizetésére vonatkozé szabalyok rendszerét, tovabba lizemelteti és szakmailag felligyeli a behajthatatlan
unios vamtartozasok nyilvantartasara szolgald, az Eurdpai Bizottsag altal mikodtetett informatikai rendszert
és az ott rogzitett eseteket érintéen kapcsolatot tart a Bizottsag szerveivel.

Irdnyitja, szakmailag felligyeli és ellendrzi a vémellen6rzés ala esé kiilkereskedelmi tevékenység utélagos
jellegli —aVamtorvény 1. § (3) bekezdés 7. pontjaban és a K6zosségi Vamkodex 78. cikkében meghatarozott -
ellenérzéseinek, a nemesfémforgalom hatdsagi ellenérzésének, valamint a kabitoszer-prekurzorokkal végzett
tevékenységek ellendrzésének egységes jogalkalmazasi tevékenységét, kidolgozza, folyamatosan aktualizalja
a vonatkoz6 szabdlyrendszereket. Ennek keretében meghatdrozza az ellendrzési iranyokat, dontésre
eléterjeszti az utdlagos ellendrzési tervet, elrendeli a terven fellili utélagos ellenérzéseket és a kozponti
kockézatelemzésen alapulé vamdaru-nyilatkozatok utélagos ellendrzéseit, valamint koordindlja a hatéségi
ellenérzési tevékenységet.

Iranyitja, szakmailag felligyeli és ellenérzi a vamszervek szakmai tevékenységét az Afa tv. szerinti addraktarakkal
és a regisztraciés adéval kapcsolatban.

Irdnyitja és szakmailag feliigyeli és koordinélja a szellemi tulajdonjogokat sérté drukkal szemben a vdmeljarasok
és vamigazgatasi eljarasok sordn alkalmazhaté intézkedéseket, javaslatokat.

Irdnyitja, szakmailag felligyeli és ellendrzi a K6z6sségi Vamkddex 5a. cikke szerinti engedélyezett gazdéalkodéi
(AEO) stdtusszal, valamint az egyszerUsitett nyilatkozattételi és helyi vamkezelési eljarasra vonatkozd
engedélyek kiadasa, Ujraértékelése soran a Kozosségi Vamkodex Végrehajtasi rendeletének 14h-14j. cikk
szerinti feltételek vizsgalataval kapcsolatos egységes jogalkalmazasi tevékenységet, koordinalja és kidolgozza,
folyamatosan aktualizalja az AEO-ra vonatkozd éltaldnos folyamat- és szabalyrendszert.

Részt vesz a Vamkddex Bizottsdg Szekcidinak, szakmai bizottsagainak, munkacsoportjainak munkdjaban,
tovabbd — ehhez kapcsoléddan — kdzrem(ikddik a Vamkodex Bizottsdg szakmai bizottsagai éltal elfogadott
jogforrasok magyar nyelv( valtozatanak 6sszedllitdsdban és — sziikség esetén - kihirdetésében.

Koordindlja a vamigazgatasi szakteriletet érint6, az Eurdpai Bizottsag Koltségvetési Fdigazgatdsdga, az
Adodugyi és Vamunios Féigazgatdsaga és az Eurdpai Szamvevoszék vizsgalatait.

4.2. Jovedéki Féosztdly

Iranyitja és szakmailag felligyeli a vdm- és pénziigydri féigazgatdsagok, a Replil6téri Féigazgatdsag, a Bevetési
Féigazgatdsag, a Kiemelt Ad6 és Vam Féigazgatdsag, a vam- és pénzligylri igazgatdésagok, a 2. szamu
Replilétéri lgazgatdsag és a Szakértdi Intézet jovedéki szakteriiletet érinté munkajat.

Ellatja a megujuld energia kozlekedési célu felhasznaldsanak elémozditasarél és a kozlekedésben felhasznalt
energia Uveghazhatdsu gazkibocsatasanak csokkentésérél sz616 jogszabdlyban meghatarozott, a vdmhatésag
hatdskorébe tartozd feladatok iranyitdsat, szakmai felligyeletét. E korben kapcsolatot tart az érintett
mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasi szervvel és a mezégazdasagi igazgatasi szervvel.

Ellatja a fiatalkoruak dohdnyzasanak visszaszoritasarél és a dohdnytermékek kiskereskedelmérdl szolo
2012. évi CXXXIV. torvényben meghatérozott, a vamhatdsag hataskorébe tartozo feladatok irdnyitasat, szakmai
felligyeletét. E kdrben kapcsolatot tart a Nemzeti Dohanykereskedelmi Nonprofit Zrt.-vel.

Végzi a szakterlletet érinté bevallasok, nyilatkozatok adattartalménak, a nyomtatvanyok képének
meghatarozasat, a kitoltési utmutatok, illetéleg a kapcsolddod tajékoztatok jévahagyasat, nyomtatvanyok
nyomdai el6allitasaval kapcsolatos feladatokat.

Tajékoztatja a tarshatésdgokat, a szakmai szovetségeket, a civil szervezeteket és az egyéb érintetteket a
jovedéki szakterlletet érint6, az ligyfelek széles korére vonatkozoé aktualitasokrol. Szakmai véleményt ad az
érdekl6dok és a NAV més szervei részére.

Elldtia a behozott kéolaj és kdolajtermék biztonsdgi készletezésérdl széld jogszabalyban meghatérozott
vamhatdéségi feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart a Magyar Szénhidrogén Készletezd Szévetséggel
(a tovabbiakban: MSZKSZ). Végzi az asvanyolaj forgalmazdk altal az MSZKSZ felé teljesitendd tagi hozzajarulas
alapjdul szolgalé mennyiségi adatok jovedéki adodbevalldsokkal torténd egyezdéségének vizsgalatdt és
igazoldsat. Végzi az MSZKSZ dltal a NAV szamara adomanyozott lizemanyagkartydk kezelését.
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A Hegykdzségek Nemzeti Tanacsaval egyuttmukddve ellatja a Hivatalos Zar Bizottsag miikodtetését.

Egyes kiemelt témdakban szervezi a jovedéki adokotelezettségek teljesitésére iranyuld szakmai ellenérzéseket,
adatgyUjtéseket, koordindlja a kozponti (orszagos) operativ ellen6rzési akciokat.

Részt vesz a jovedéki szakteriletet érinté projektek és nemzetkdzi munkacsoportok munkajaban.

Részt vesz a WHO Dohanyzas-ellendérzési Keretegyezmény keretében miik6dé Frame Convention on Tobacco
Control (FCTC) jegyz6kdnyv szakérti szint( kidolgozdsaban és végrehajtasdban.

4.3. Rendészeti F6osztdly

Szakmailag felligyeli, meghatarozza és irdnyitja az Eurdpai Unié kiilsé vamhataran m(ikodo kirendeltségek,
jaréregységek, kutatocsoportok rendészeti targyu ellenbrzéseit, meghatarozza a féigazgatdsagok rendészeti
tevékenységét, figyelembe véve a NAV KH féosztélyai altal tett szakmai javaslatokat.

Meghatdrozza a hatardtkel6helyek infrastruktura fejlesztésének iranyait, kezdeményezi a muiikodd
hataratkel6helyek korszerUsitését, fejlesztését, atalakitasat. Szakmailag véleményezi a tervezési
dokumentaciokat és részt vesz a garancialis id6szakokhoz kot6dé fellilvizsgéalatokon. Ellatja a NAV képviseletét
a Hatarellenérzési Munkacsoportban.

Kidolgozza a rendészeti ellendrzések altalanos elveit, mddszereit, felligyeli azok végrehajtasat.

Szervezi és iranyitja az orszagos szint( mindsitett vizsgalatokat, akciokat, ellenérzés sorozatokat, ellatja a
rendészeti jelleg( irdnyitdsi feladatokat, szakmailag felligyeli és koordindlja a rendészeti szervek, hatésdgok és
a vamszervek kdzotti kozos rendészeti ellenbérzések megszervezését, lebonyolitasat, értékelését. Koordindlja a
hat6sagi egyuttm(ikddés keretében végrehajtasra kertilé nemzeti és nemzetkozi akciok, ellenérzés sorozatok,
valamint az egyes arukodrok csempészete elleni kdzos vamakcidk végrehajtasat, lebonyolitasat, értékelését.
Koordindlja az egylttmikodést a hatarellen6rzésben és mélységi ellenérzésben érintett szervekkel,
hatésagokkal, 6sszehangolja a jogellenes cselekmények felderitése érdekében mukodtetett hatarterileti
jaréregységek tevékenységét, ellatjia a NAV képviseletét az Integralt Vezetési Kézpontban. Fellgyeli és
mikodteti a rendészeti tevékenységet tdmogaté informatikai rendszereket.

Iranyitja és szakmailag felligyeli a rontgenberendezések, rendészettechnikai eszkdzok, jarértevékenységhez
alkalmazott gépjarmuvek és szolgalati kutydk alkalmazasat, intézkedik a miikoddképes allapot és a hatékony
munkavégzés feltételeinek biztositdsa érdekében. Meghatarozza ezen eszkozok alkalmazasanak rendjét,
helyét és idejét, intézkedik Uj eszkdzok beszerzése és rendszerbe allitdsa érdekében.

Irdnyitja a NAV szerveinek szabalysértési tevékenységét.

Irdnyitja, szakmailag fellgyeli, koordindlja és ellenérzi az Ugyeleti szolgdlattal rendelkezd szervezeti
egységek feladatellatasat, ellatjia a Kozponti Hivatalban a kdzponti tgyelet mikodtetésével kapcsolatos
feladatokat. Iranyitja, ellenérzi és szakmailag felligyeli az Egységes Digitalis Radio-tavkozlési Rendszer és a
diszpécserkdzpontok mikoddését, ellatja a Kozponti Hivatalban a kozponti diszpécserkdzpont miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat.

MUkodteti az ltaldnos vamszakmai tajékoztatast ado Vaminformacios Rendszert.

Irdnyitja, koordindlja, ellenérzi és szakmailag felligyelia NAV mobil dllomanya tekintetében a védelmiigazgatasi,
honvédelmi, katasztréfavédelmi és polgari védelmi feladatokat, ellatja a NAV képviseletét Katasztrofavédelmi
Koordinaciés Kormanybizottsagban.

Kapcsolatot tart és egylittmikodik a Minisztérium, a Kiliigyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium és a
Belligyminisztérium illetékes féosztalyaival, a Magyar Honvédséggel, a Renddrséggel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalattal, a hivatdsos katasztréfavédelmi szervekkel a szakirdnyu feladatok végrehajtasaban, és ellatja az
egylttmiikodési megallapodéasokbdl eredd, szakteriiletét érinté feladatokat.

Iranyitja, koordinalja és szakmailag felligyeli a vdmszervek felderitd tevékenységét, nemzeti szinten mikodteti
a vamhatdsag tevékenységét érinté nemzetkozi felderitési adatbazisokat (CIS, CEN).

FellUgyeli afegyverzeti anyagok kezelését, tarolasat, javaslatot tesz fegyverzeti anyagok és kényszerité eszkdzok
rendszeresitésére, rendszerbdl torténé kivonasara, a Kézponti Hivatal foglalkoztatottait érintéen szervezi a
I6gyakorlatokat, végrehajtja a lebonyolitassal kapcsolatos feladatokat, a Kozponti Hivatal kivételével feltigyeli
a NAV szervei éltal szervezett I6gyakorlatok végrehajtasat.

Iranyitja, koordinalja és szakmailag felligyeli a belfoldi személy- és aruszallitdsra vonatkozé kdzosségi jogi
szabalyokban, nemzetkozi egyezményekben és nemzeti jogszabdlyokban meghatarozott rendelkezések
teljesiilésének ellendrzését (ADR, AETR).
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15.  lIrdnyitja, ellenérzi és szakmailag feltigyeli a NAV vamszerveinek fémkereskedelemmel kapcsolatos feladatait,
valamint az orszaghatéart atlép6 hulladékszallitds és a hulladékgazdalkodds ellenbrzése tekintetében a
vamhatdsag hataskorébe utalt feladatokat.

4.4, Folyoszdamla-feliigyeleti F6osztdly

1. Irdnyitja a vam- és pénzligy6ri szakteriilet tekintetében az dllamhaztartasi bevételek folydszamlarendszerben
torténd nyilvantartasdhoz kapcsolédd feladatokat, illetve megteszi az allamhdaztartasi szamlakat érint6é
intézkedéseket (nyitas, zaras, névmodositas).

2. Irdnyitja és szakmailag feligyeli a vdmszervek folydszamla-kezelési tevékenységét, szakmailag ellendrzi a
kiadott szabalyozasnak megfelelé bizonylati és eljarasi rend betartdsat, a sziikség szerinti szamlarendezési
feladatokban kozremuikodik.

3. Definidlja a folydszamlak vezetésével kapcsolatos feladatokat. Meghatarozza a lezért évre megéllapithatd
késedelmi poétlék kiszamitasaval kapcsolatos teenddket, az Art. 43. § (8) bekezdésében és a Vtv. 51. §
(5) bekezdésében eléirt — évenként egyszer kikiildendé - folydszamla kivonatok eléallitasanak, kikildésének
Utemezését.

4. Meghatarozza a vamszervekhez tartozé folydszamla-kezelési rendjével 6sszefliggd feladatok informatikai
tdmogatdasanak kialakitasdhoz szlikséges szakmai igényeket.

5. Szakmailag ellendrzi az Egységes Folydszamla Kezel6- és Vezérl6 Rendszerben végrehajtott pénziigyi
folyamatok eredményét, értékeli a folydszamlan nyilvantartott adatokat, felligyeletet gyakorol a
folyészamlarendszer m(ikddése felett, és e rendszer tekintetében a fejlesztési szakmai irdnyokat meghatarozza.
Szakmailag felligyeli az Egységes Folydszadmla Kezel6- és Vezérlé Rendszer miikddését.

6. Elbirdlja a folydszamlarendszert érint6 fejlesztésekhez felmeriilt szakmai igényeket, szlikség szerint priorizalja,
és részt vesz a valtozaskezelésben, e tevékenysége keretében koordinacids feladatot is ellat.

5. Az eréforrds-gazddlkoddsi elnGkhelyettes kzvetlen irdnyitdsa és szakmai felligyelete ald tartozd
kézponti hivatali féosztdlyok feladatai

5.1. Fejezeti Féosztdly

1. Meghatdrozza a kotelezéen érvényesitendd koltségvetési tervezési kovetelményeket a NAV elndke iranyitdsa
ald tartozd koltségvetési szervek, fejezeti kezelés(i el6iranyzatok szakmai kezel6i részére; Osszesiti és
fellilvizsgalja a koltségvetési szervek, szakmai kezel6k koltségvetési javaslatait, a kimunkalt tobbletigényeket;
elkésziti a vezet6i jovahagyas alapjat képezd elbterjesztést, valamint a fejezethez tartozo kéltségvetési szervek
vezetdi nyilatkozatai alapjan 6sszefoglald jelentést készit.

2. Fejezetiranyitoként felligyeli és irdnyitja a jogszabdly altal hataskorébe utalt gazdalkodasi feladatokat a NAV
lgazgatas, a Képzési, Egészségligyi és Kulturalis Intézet, valamint a Blinligyi Féigazgatdsag tekintetében.

3. Osszedllitia a NAV elndke irdnyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek és fejezeti kezelési el&iranyzatok
koltségvetési torvénytervezethez tartozd mellékleteit, valamint a kapcsolodd, szoveges indokolasait;
végrehajtja a Minisztériummal torténé szakmai egyeztetést. Elkésziti a NAV elndke irdnyitasa ald tartozé
koltségvetési szervek és a fejezeti kezelés(i elGiranyzatok kincstari koltségvetését, feliilvizsgalja az elemi
kéltségvetéseket, azok jovahagyasat kdvetben fejezeti szinten feldolgozza és a MAK felé tovéabbitja azokat.

4. Vezet6i jovahagydsra el6késziti és végrehajtja az évkozi Orszaggyllés, Kormany, Fejezeti irdnyitd szervi
hataskorbe, illetéleg az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyezési jogkorébe tartozéd elGiranyzat
modositasokat, elSirdnyzat atcsoportositasokat; ezekrdl, valamint a koltségvetési szervi hataskorben
végrehajtott eléiranyzat modositéasokrdl, atcsoportositdsokrdl analitikus nyilvantartast vezet. Osszesiti
és engedélyezésre elbkésziti a koltségvetési szervek idéaranyos, idéardnyostdl eltérd, teljesitésardnyos
keretnyitasra vonatkozo igényét; a feldolgozast, illetéleg a vezetdi jovahagyast kdvetden elbterjesztést készit a
MAK felé.

5. El6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozd belsé szabalyzatokat, el6terjesztéseket; kiilonds tekintettel a
Szamviteli politikat képezé szabalyzatok fejezeti szintl elSirdsainak meghatarozasa, valamint az Avr. éltal
meghatdrozott kompetencia kdrébe tartozo fejezeti szintli szabélyzatok kialakitasara.
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Koordinalja a NAV elnoke iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek, valamint a fejezeti kezelés(i el6irdanyzatok
koltségvetési beszdmolasi tevékenységét, meghatdrozza a beszamolds szempontrendszerét, amelynek
megfeleléen ellendrzi és egyezteti a MAK-kal a NAV elndke ala tartozé kéltségvetési szervek, valamint a fejezeti
kezelésu el6iranyzatok negyedéves mérlegjelentéseit, féléves, éves beszamoloit, ellendrzi a beszamoldkhoz
tartozo szakmai tevékenység ellatasrol szo6l6 mellékleteket; elGterjeszti vezetdi jévahagyasra a koltségvetési
szervek beszamoloit, a jovahagyast kdvetéen tovabbitja azokat a MAK felé.

Ellatja a koltségvetési torvény NAV fejezetbe sorolt fejezeti kezelési eléiranyzatok, valamint azok felhasznalasa,
illetéleg teljesitése — a fejezeti hataskorbe tartozé — f6konyvi és analitikus kdnyvelését.

Osszesiti a NAV elndke ala tartozéd koltségvetési szervek és a fejezeti kezelési el6iranyzatok zarszamadasi
torvénytervezethez tartozd zarszamadasi korirat mellékleteit, 6sszeallitja a szoveges indokolast, valamint — a
koltségvetési szervek adatszolgaltatasa alapjan — a kotelezettségvallalassal nem terhelt el6iranyzat-maradvany
jovahagyaséra vonatkozo elGterjesztést.

Ellatja az integralt pénziigyi és szamviteli nyilvantartd rendszer fejezeti szint(i rendszergazdai feladatait.
Osszesiti, és fejezeti szinten feldolgozza a NAV elndke ala tartozé koltségvetési szervek Avr. altal el6irt,
kompetencia kérébe tartozé adatszolgaltatasi kotelezettségeit, amelyeket tovabbit a MAK felé.

A NAV foglalkoztatottai tekintetében ellatja a kamatmentes munkaltatoi kdlcsonkérelmek feltilvizsgélataval,
megitélésével, a szerz6déskotés és a szerz6dés szerinti feltételek ellendrzése végrehajtasaval kapcsolatos
valamennyi kompetencia kdrébe tartozé feladatot.

5.2. Pénztigyi és Szamviteli F6osztdly

Ellatja a NAV lgazgatas gazdalkodasi tevékenységének iranyitasat, felligyeletét és szakmai ellenérzését.

Elldtja a NAV Igazgatds koltségvetés tervezésével, a koltségvetési javaslat Osszedllitasaval, a koltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat; szervezi, iranyitja a pénz- és eszkbzgazdalkodassal, a konyvvezetéssel
kapcsolatos tevékenységet; eleget tesz a koltségvetési beszamoldsi, mérlegjelentési, adatszolgaltatasi,
valamint a kdzponti koltségvetéssel szembeni befizetési kotelezettségének.

Ellatja a Kozponti Hivatal pénziigyi és szamviteli feladatait.

Végzi az eurdpai unidés tamogatasi programok koltségvetési tervezését, pénziigyi lebonyolitasat és a
kapcsolodd konyvvezetési feladatokat, az érintett szervezeti egységekkel egytttmiikodik a tamogatasi
programokra vonatkozd adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettségek teljesitésében. Végrehajtja e
programok szakteruleti feladatait.

A Kozponti Hivatal gazdasdgi targyu lgyeiben - a Kozponti Hivatal tUgyrendjében meghatdrozott —
perképviseleti feladatokat lat el.

Dontést hoz — a NAV munkavédelmi és tlizvédelmi referense véleményét figyelembe véve - a Kézponti Hivatal
foglalkoztatottjanak munkahelyi balesetbdl eredé karigénye elutasitasarél vagy elfogadasardl. Elfogadas
esetén gondoskodik a vagyoni, illetve nem vagyoni kértérités kifizetésérdl.

Elldtjia a NAV lgazgatés — ide nem értve az igazgatdsédgok, valamint a féigazgatésédgok altal inditott, a Cstv.,
valaminta Ctv.szerinti kartéritési pereket - peres eljdrasainak a perkoltségek behajtdsaval kapcsolatos feladatait,
valamint a perkdltségek és kartéritési igények birdsagi eljaras, birésagi végrehajtas, illetve felszamolasi eljaras
soran torténd érvényesitésével 0sszefliggé pénziigyi feladatokat.

Kezeli a NAV Igazgatas foglalkoztatottaival szemben fennallé koveteléseket, azokat nyilvantartasba veszi,
figyelemmel kiséri a befizetésliket, teljesités hianyaban megteszi a sziikséges jogi intézkedéseket a kdvetelések
behajtasa érdekében.

Ellatja a NAV lgazgatas tekintetében az intézményi miikodési bevételek kdzpontositott bevétel kezelését.
Gondoskodik a NAV Igazgatds eszkdz- és készletanalitikai nyilvantartasahoz kapcsolédo eljarasi rend
kialakitasardl, tovabba felligyeli, ellenérzi, iranyitja a NAV lgazgatds szerveinek eszkdz- és készletanalitikai
nyilvantartashoz kapcsolddo feladatait, selejtezési és leltarozasi tevékenységét.

5.3. Bérgazddlkoddsi F6osztdly

1.
2.

Ellatja a bérgazdalkodassal kapcsolatos ellenérzési, elemzési feladatokat.
Gondoskodik az utalasokrdl, az egyéb fizetési kotelezettségek és juttatasok teljesitésérdl.
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3. A személyi juttatds és a munkaaddkat terhel6 jarulék elGiranyzatok tekintetében elldtja a koltségvetés
tervezésével, a koltségvetési javaslat dsszedllitasdval, a koltségvetés végrehajtasival kapcsolatos feladatokat.
Ezen el6iranyzatok tekintetében eleget tesz a koltségvetési beszamolasi kotelezettségnek.

4. Felugyeli a NAV foglalkoztatottai illetményének és tarsadalombiztositasi ellatasainak, valamint a nem
rendszeres juttatasainak szamfejtését, a cafetéria rendszer miikodését.
5. Végzia pénziigy6érok esetében a szolgdlati jarand6sag, 6regségi nyugdij, a nék negyvenéves szolgélati viszonyat

kovetéen megdllapithatd Oregségi nyugdij megallapitdsaval, valamint a szolgélati nyugdij 6sszegének
2011. december 31. napjaval torténd rogzitésével kapcsolatos el6készité feladatokat.

6. A NAV hivatésos dllomanyd tagjai dltal beterjesztett illetménnyel és egyéb juttatdsokkal kapcsolatos szolgélati
panaszokat dontésre elékésziti.

7. Adatokat, informacidkat szolgaltat az illetmény, valamint munkabér szamfejtéshez, egyéb juttatasok
kifizetéséhez a MAK részére. A MAK felé naponta elkésziti a postat, listdzva elkiildi a bérszamfejtéshez
kapcsolodd dokumentaciot.

8. Elbirdlja a NAV foglalkoztatottja munkabér/illetmény, illetmény jellegli juttatdsa kapcsan keletkezett tartozésa
részletekben torténé megfizetésére irdnyuld kérelmét.

9. Gondoskodik az 6sztondijas hallgatok pénzbeli juttatasdnak folydsitasardl.

5.4. Kbzbeszerzési F6osztdly

1. Irdnyitja, fellgyeli, ellenérzi és lebonyolitja a NAV kdzbeszerzési és egyéb — mindsitett adatot, biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdeket érinté vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések (titkos),
rendvédelmi, rendészeti célokra szant fegyverzeti anyagok, szolgaltatasok beszerzése, kdzpontositott
kozbeszerzésnél a keretmegdéllapodasos eljarasban verseny Gjramegnyitasa, irasbeli konzultacidk - beszerzési
eljarasait a kozbeszerzési térvénnyel és a kapcsolddé jogszabalyokkal 6sszhangban.

2. Figyelemmel kiséri a kozbeszerzési targykordket és meghatérozza, hogy az adott targyban sziikséges-e
kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa az egybeszamitési szabalyok figyelembevételével.

3. Elkésziti a NAV kozbeszerzési tervét, illetve az éves statisztikai 6sszegezést, valamint az el6zetes Gsszesitett
tajékoztatot.

4. Tartja a kapcsolatot a Kdzbeszerzési Hatésaggal, a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosaggal és a Kozbeszerzési
Ertesité SzerkesztSbizottsagaval.

5. Elkésziti a Kozponti Hivatal kozbeszerzési szabalyzatat és elvégzi a felmeriilé6 médositasokat.

Felugyeli, irdnymutatasaval segiti az Informatikai Intézet, a Kiemelt Ad6 és Vam Féigazgatdsag, valamint a
kozépfoku adoztatasi és vamszervek altal lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasokat. Segitséget nyujt a Blintigyi
Féigazgatdsag és a Képzési, Egészséguigyi és Kulturdlis Intézet szdmdra a kozbeszerzési tevékenységiik
elldtasahoz.

5.5. Beruhdzdsi és Elldtdsi F6osztdly

1. Feladata a koltségvetési torvényben meghatéarozott felhalmozasi eldirdnyzat felhasznalasara tervjavaslat
készitése, az elfogadott felhalmozasi terv alapjan a megvaldsitas, a teljesitésrél beszamold készitése.

2. Ellatja a NAV Igazgatas szervei vonatkozasaban az ingatlan-, helyiség- és eszkozgazdalkodassal 6sszefliggd
feladatokat, kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel.

3. Bonyolitja a NAV Igazgatds vagyonkezelésében 1évé ingatlandllomanyt érintd beruhdzasi és felujitasi
feladatokat.

4. Végzi a NAV Igazgatas - illetve kilon esetenkénti megallapodas vagy vezetéi dontés alapjan a Blnlgyi

Féigazgatdsag és a Képzési, Egészségligyi és Kulturdlis Intézet - miikodéséhez szlikséges immateridlis javak,
ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, készletek, szolgaltatasok, jarmUivek kozpontilag finanszirozott
beszerzéseit, el6késziti a szerzOdéstervezeteket, illetve szerz6désmoddositasokat, koordindlja a beszerzési
folyamatokat.
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A 4. pontban felsorolt informatikai targyu beszerzések esetén az informatikai szakterilet kijel6lt szervezeti
egységének kezdeményezése alapjan elékésziti a szerzédéseket, szerz6dést kot, illetve kdzbeszerzési eljarast
inditvanyoz.

Gondoskodik a NAV Igazgatas — illetve kiilon esetenkénti megallapodés vagy vezet6i dontés alapjan a Blinligyi
Féigazgatdsag és a Képzési, Egészségligyi és Kulturdlis Intézet — miikodéséhez sziikséges nyomtatvanyok,
kiadvanyok legyartasarol, sziikség esetén legyartatasarol.

Gondoskodik a NAV miikodéséhez sziikséges igynevezett vdmtechnikai anyagok beszerzésérél és elosztasarodl.
Gondoskodik a pénziigyérok egyenruhdzati elldtasardl, elszamoldsarol.

Szolgalati lakdsok vonatkozasdban ellatja a kulon jogszabalyban meghatdrozott feladatokat, a Kozponti
Hivatal kezelésébe tartozé szolgadlati lakasok tekintetében lakastigyi szervként mikodik. A kezelésébe tartozd
szolgalati fér6helyek és revizori szalldasok mikddtetése vonatkozasaban ellatja a NAV irdnyité eszkézokben
el6irt feladatokat.

Gondoskodik a Kézponti Hivatal ingatlanainak lizemeltetésérdl, a targyi és miikodési feltételek biztositasarol,
az eszkdzok megfeleld Gzemeltetésérdl, kezelésérdl, dllagmegdvasardl, vagyonvédelmérdl.

6. A stratégiai elnékhelyettes kézvetlen irdnyitdsa és szakmai felligyelete ald tartozé
kézponti hivatali féosztdlyok feladatai

6.1. Stratégiai Féosztdly

Kialakitja és m(kodteti a NAV stratégiai menedzsment rendszerét.

Elldtja a NAV stratégiai tervdokumentumainak el6készitéséhez, nyomon kovetéséhez, értékeléséhez és
fellilvizsgalatahoz kapcsolédoé feladatokat, koordinalja a stratégiai tervdokumentumok kidolgozasat. Ezen
feladata ellatasa soran a NAV valamennyi szervétdl, szervezeti egységétdl tajékoztatast, informaciot kérhet,
velik egylttmUikodést kezdeményezhet.

A stratégiai tervdokumentumok el6készitése érdekében javaslatot tesz a jogszabalyi elSirdsok alapjan
meghatarozott vagy a NAV aktualis helyzete, m(ikddési viszonyai, kritikus eréforrasai éltal indokolt stratégiailag
jelentds részteriiletekre.

A stratégiai tervdokumentumok megalapozésahoz stratégiai elemzéseket végez a szervezet teljes egészére
vonatkozéan.

A stratégiai tervezés eredményes és hatékony megvaldsitasa érdekében folyamatosan nyomon koveti, elemzi
és értékeli a NAV kiilsé és belsé miikodési kornyezetének alakulasat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a NAV tevékenységét, szervezetét érint6 hazai, eurdpai unios és nemzetkozi
jogi kornyezetet, trendeket, irdnyvonalakat, folyamatokat. Ennek eredményeként javaslatot fogalmaz
vonatkozéan.

Azonositja a stratégiai tervdokumentumokban kitlzott irdnyok, célok, feladatok megvaldsitasét
veszélyezteté vagy akadalyozo6 kockazatokat. A feltart kockazatok elemzése alapjan javaslatot tesz a stratégiai
tervdokumentumok feliilvizsgéalatara és médositasara.

Kialakitja a NAV szervezeti szint(i teljesitményértékelési és 6sztonzési rendszeréhez kapcsoldédd egyéni
teljesitményértékelési rendszert, figyelemmel kiséri miikodését.

A szervezeti tudasbazis hatékony kiaknazasa céljabdl kozrem(ikodik az innovacios folyamatok tdmogatasaban,
el6segqiti a tuddsmenedzsment szervezeti kulturaba torténd beépitését. Javaslatot tesz a feltart informaciok
szervezeti szint( hasznositasara.

A szervezeti integracid megvalositdsa érdekében allapotfelmérést, stratégiai helyzetelemzést végez,
folyamatosan nyomon koveti az integracids folyamatok eredményeit, ellatja a dontés el6készitést a szlikséges
modositasok megalapozasahoz. Feltérja a szervezeti integracié tapasztalatait, ezek alapjan meghatdrozza a
sziikséges fejlesztési irdnyokat, szorosan egylttmukodve az érintett szakmai, valamint ezen folyamatokat
tdmogatd informatikai szervezeti egységekkel.
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6.2. Tervezési és Elemzési F6osztdly

1. Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi és ellenérzi az ado-, vam- és jovedéki szakterilileten keletkezd
bevételeket, azok alakulasat befolyasol6é gazdasagi folyamatokat.
2. Feladata a szervezet kezelésében 1évé fébb allamhaztartasi bevételek elérejelzése és alakulasuk elemzése a

pénzforgalmi és a bevallasi, valamint a kivetési adatok alapjan, teljesiti tovabba az ehhez kapcsolédé kiilsé
adatszolgaltatasokat.

3. Folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a NAV szamdra meghatdrozott érdekeltségi bevételi feltételek
teljesitését.
4 Elldtja a NAV rendszeres és eseti adatszolgaltatasi tevékenységének kdzponti koordinaciojat. Kizardlagos

jogkorben -kivéve, haaztaNAV elnokének rendelkezése mas szakteriletfeladatkorébe utalja—adatszolgaltatast
teljesit a Minisztérium és a Kdzponti Statisztikai Hivatal szaméra.

5. Létrehozza és muikodteti a szervezeti kontrolling-, vezetdi informécids és beszdmoldrendszert, mely tdmogatja
a folyamatokba torténd beavatkozast és a vezet6i dontések meghozatalat.

6. Létrehozza és mukodteti a NAV szervezeti szintl teljesitménymérési, valamint -értékelési és Osztonzési
rendszerét.

7. Ellatja az eurdpai unids sajat forrasokkal (dfaalapu befizetés, vamosszegek) 6sszefiiggé NAV adatszolgaltatasok

koordindciojat.

6.3. Kockdzatkezelési és Kockdzatelemzési F6osztdly

1. Koordindlja a vamszakterillet kockazatkezeléssel kapcsolatos nemzeti és nemzetkozi feladatait, végzi a
kapcsolodo feladatokat a vamadat-feldolgozé rendszerekben.

2. Elldtja a vdmszakterlleten mikddé kdzponti e-kockazatkezel i feladatokat.

3. Végzi a vdmszakterileti kockazatkezelés témakoréhez kapcsolddd nemzeti és nemzetkdzi kapcsolattartast.

4. Végzi a tagallami jovedéki kapcsolattartast, kdzrem(ikddik a nemzetkdzi vdmmegkeresések fogadasaban és
kikiildésében, ellatja a nemzetkozi behajtasi jogsegély hatélya ala esé feladatokat.

5. Végzi elsésorban a vammal és a jovedéki addztatassal Gsszefliggd informaciok gy(jtését és kockazati

szempontu elemzését, értékelését.

6. Kockazatelemzések alapjan javaslatot tesz ellenérzésekre.

7. Végzi a Tanacs 485/2008/EK (2008. mdjus 26.) az Eurdpai Mezégazdasagi Garanciaalap finanszirozasi
rendszerébe tartozoé Ugyletek tagallamok altal végzett vizsgalatarol sz6l6 rendeletében foglalt feladatokat.
Ennek keretében felligyeli, ellenérzi és szakmailag koordinélja az EMGA utdlagos ellenérzéseket, tovabba
kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsdggal, a tagallamok kiilonleges szolgalataival és a kifizeté tigynokséggel.

7. A blintigyi elnékhelyettes kézvetlen irdnyitdsa és szakmai felligyelete ald tartozd
kézponti hivatali féosztdlyok feladatai

7.1. Blinligyi F6osztdly

1. Koordindlja és felligyeli a Blinligyi Féigazgatdsag és a NAV egyéb szervei kdzotti, a NAV tv. V. fejezetében foglalt
blinugyi adatkezelési tevékenységet.

2. Szakmai iranyitast gyakorol a NAV nyomozé hatésagai szakmai tevékenységének egységessége érdekében, az
észlelt torvénysértések megsziintetése érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket.

3. Figyelemmel kiséri a Blnugyi Fdigazgatdsag és szervei jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén annak
egységesitését kezdeményezi, arra javaslatot tesz.

4, Az egységes jogalkalmazoéi gyakorlat kialakitdsa érdekében nyomon koveti a biréi és az lgyészi gyakorlat
orszagos alakulasat, gondoskodik annak kdzreadasarol.

5. A blintgyi helyzet alapjan kezdeményezi a gazdasagvédelmi tevékenység iranyainak, idészerl és sulyponti

kérdéseinek meghatdrozasat, ennek megfeleléen intézkedéseket tesz a nyomozd szervek hatékony
mukodésének biztositasa érdekében.
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A bunlgyi elndkhelyettes utasitdsa (megbizédsa) alapjan egyedi lgyekbe, bilniildozési célu adatkezelési
rendszereibe betekinthet, a blinligyi elndkhelyettesnek javaslatot tehet.

Kozrem(ikddik a blinlgyi teriileti szervek beszamoltatasi szempontrendszerének korszerUsitésében.

Szervezi a NAV elndke, valamint a blintgyi elndkhelyettes altal elrendelt, a blinligyi szakteriletet érinté
beszamoltatasokat.

El6késziti a blnugyi elndkhelyettes altal kiadand6 NAV rendelkezéseket.

Bonyolitja a blntgyi elndkhelyettesi levelezéseket, szervezi a blinligyi elndkhelyettesi megbeszéléseket. Ellatja
a blinligyi elndkhelyettes szakmai és egyéb rendezvényeken, programokon torténé részvételével kapcsolatos
feladatokat.

Ellenérzi a Sajtd- és Kommunikaciés Fbosztaly Sajtdosztalydnak blinlgyi szakteriilete altal a Blinlgyi
Féigazgatdsag és szervei részére, a biinligyi elndkhelyettes jovahagyasaval meghatarozott kommunikacios
tevékenység végrehajtdsat.

A Blinlgyi F6igazgatosag kozrem(ikodésével részt vesz a bulnligyi szakteriilet tevékenységét érintd
jogszabalyok, NAV rendelkezések el6készitésében, véleményezésében.

Ellatja a NAV blinjelkezelési tevékenységével kapcsolatos feladatok irdnyitasat.

7.2. Pénzmosds Elleni Informdcids Iroda

Elldtia a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol szélé torvény

alapjan a pénziigyi informéciés egységként miikodé hatdsag feladatait. Ennek keretében:

a) A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol sz6lé torvény
hatalya ald tartozé szolgaltatoktol érkezd bejelentésekkel kapcsolatos elemzé-értékel 6 tevékenységet

elvégzi.

b) A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl sz416 torvény
rendelkezéseinek megfeleléen adatot tovabbit.

d) A pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa elleni kiizdelem érdekében a kiilfoldi pénziigyi informéacids
egységekkel informaciocserét folytat (megkeresést kiild, megkeresésre valaszol, tdjékoztatast ad).

d) A konyvviteli (kdnyvel6i), addszakért6i, okleveles addszakértdi, adotandcsadoi tevékenységet

megbizasi, illetve vallalkozasi jogviszony alapjan folytaté szolgaltatok, valamint ingatlanlgylettel

kapcsolatos tevékenységet folytato szolgaltatok felett — a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa

megel6zésérél és megakaddlyozasardl sz616 torvény alapjan - felligyeleti tevékenységet végez.
Ellatja az Eurépai Unio éltal elrendelt pénzligyi és vagyoni korlatozo intézkedések végrehajtasarol sz616 torvény
alapjan pénzligyi és vagyoni korlatozé intézkedés foganatositasaért felelds szerv feladatait.

8. A kiilsé kapcsolatokért felelGs elnSkhelyettes kbzvetlen irdnyitdsa és szakmai felligyelete ald tartozo

kézponti hivatali f6osztdlyok feladatai

8.1. Nemzetkézi Féosztdly

Elldtja az add- és vamiigyi nemzetkdzi és eurdpai unids kapcsolatok kdzponti szakiranyitasat, tervezését,
szervezését, felligyeletét és ellendrzését.

Végzi a bi- és multilateralis nemzetkdzi kapcsolattartast a kilfoldi adé- és vémhatdsagokkal, a kilfoldi dllamok
Magyarorszagon akkreditalt kilképviseleteivel, a nemzetkozi adéd- és vamugyi szakmai szervezetekkel, az
Eurépai Unid intézményeivel, a hazai minisztériumokkal éstarsszervekkel, tovabba eurépaiunids vonatkozasban
a tagallamokkal, a schengeni tarsult allamokkal és a tagjeldlt allamokkal. Tovabba koordinalja az Eurépai Unio
Tanacsa Vam-egytttmikodési Munkacsoporti tevékenységével (CCWP) kapcsolatos faladatokat, valamint
az EKTB szakértdi csoport vezet&jének kijeldlése alapjan a NAV részérdl részt vesz a Vam-egylttmuiikodési
Munkacsoport Ulésein.

Az éltala felligyelt reldcidok vonatkozaséban el6késziti az add- és vdmhatdsdgokkal kdtendd bi- és multilateralis
szakmai megallapodasokat, koordindlja azok megkotését, tovabba figyelemmel kiséri a végrehajtasukat.
Figyelemmel kiséri az eurdpai unids és egyéb tdmogatasi programokat, palyazasi lehetéségeket. Megtervezi
a programok pénzuigyi kihatasait, vezeti a szilkséges nyilvantartasokat, a programok tervezett pénzforrasaival
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kapcsolatos adatokat szolgéltat. Menedzseli az egyes palydzatok el6készitését, benyujtsat, koordinalja és
felligyeli a projektek végrehajtasat, lezarasat, beleértve a tdmogatasok igénybevételével és felhasznaldsaval
0sszefliggé dokumentumok eldirds szerinti min6ségének biztositasat, a KIF hataskdrébe nem tartozo projektek
esetében.

Ellatja az eInok és az eIndkhelyettesek szamara a nemzetkoézi protokollal kapcsolatos feladatokat, a blintigyi
szakterllet fels6 vezetése esetén a Blinligyi Féosztallyal egylttm(ikodve. ElGkésziti és szervezi a felsGvezetok
nemzetkozi vonatkozasu belfoldi rendezvényeken és kiilfoldi talalkozokon torténd részvételét; feliigyeli a fenti
taldlkozok el6készitését, lebonyolitdsat, elszamolasat és dokumentaldsat.

Végzi az Eurdpai Unid Fiscalis 2013 és Customs 2013 programjanak nemzeti koordindciéjat, a Fiscalis 2013 és
Customs 2013 Bizottsag ulésein képviseli a NAV-ot.

A NAV hatéaskorébe tartozo tigyekben tolmacsolasi feladatokat lat el, ezen fellil a feladatkdrébe tartozé tigyek
tekintetében levelezést folytat és gondoskodik az idegen vagy magyar nyelvi anyagok leforditasardl, illetéleg
lefordittatasarol, forditas utani lektoralasardl, valamint intézi a feladatkorébe tartozé megkereséseket.

Végzi a hivatalos kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos valamennyi feladatot, beleérve a kihelyezettekkel
kapcsolatos tUigyek intézését; valutaellatast biztosité pénztarat mikodtet.

Evente NAV szinten tervezi, el6késziti, szervezi és koordinalja a nemzetkozi jellegl belféldi fogadasokat.
Tervezi és — a szakmai tartalom meghatdrozasat ide nem értve - el6késziti és koordinalja a kiilfoldi delegaciok
belfoldi szakmai programjait, tovabba ellatja a protokollris feladatokat a nemzetkézi vonatkozéasu belfoldi
szakmai események kapcsan, beleértve a Vam Vilagszervezet Regiondlis Oktatdsi Kozpontjanak kezelését és a
nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos széllitasi feladatok koordinaldsat.

Kozrem(ikddik a reprezentacios célra szolgald ajandéktargyak beszerzésében, gondoskodik a reprezentéciés
célra szolgdld ajandéktargyak kezelésérdl, rendelkezésre bocsatasarodl, nyilvantartasarél. Ellatja a Sajtd-
és Kommunikdaciés Féosztallyal egyittmiikodve a NAV internetes honlapjardl elérheté idegen nyelvi
tartalmaknak a szaktertletektdl torténé 0sszegydijtését, azok forditasat és feltoltését.

8.2. OLAF Koordindcids Iroda

Feladatkorében fuggetlenil, 6nalléan, kilén jogszabaly altal meghatarozott rendelkezések alapjan jar el,
egyuttmukodve az Eurdpai Csalasellenes Hivatallal.

Az Eurdpai Unid pénzigyi érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatai végrehajtasa érdekében kozvetlen
kapcsolatot tart az Eurépai Csalasellenes Hivatallal (OLAF), a tagallamok csaldsellenes szolgalataival, valamint
az érintett hazai intézményekkel.

Elésegiti az Eurdpai Unié pénzigyi érdekeinek védelmével kapcsolatban az OLAF altal végzett vizsgalatok
lebonyolitasat és koordindlja a lefolytatott helyszini ellenérzések soran felmerdil6 feladatokat.

Koordindlja az OLAF-tdl érkez6 megkeresések teljesitésével kapcsolatos feladatokat, segitséget nyujt a
szabalytalansagi kérdésekben torténé egyéb megkeresések, bejelentések esetén, ha valamely szerv, szervezet
vagy személy eljarasa, illetve mulasztdsa az Eurépai Unid pénzlgyi érdekeit sérti vagy veszélyezteti és
tovabbitja a megkereséseket, bejelentéseket az illetékes szerv felé.

Részt vesz a tevékenységi korét érint, OLAF altal irdnyitott allandé és ad hoc szakmai munkacsoportokban,
az Eurépai Unio altal nyujtott egyes pénzligyi tdmogatasok felhasznaldsaval megvaldsulé programok
monitoring bizottsdgainak Ulésein, képviseli Magyarorszdgot az Eurdépai Unié Tandcsanak Csalasellenes
Munkacsoportjaban, ellatja a kapcsolddo koordinacios, szakmai feladatokat.

Felulvizsgélja, megfeleléség esetén tovabbitja az unids kdltségvetési tamogatasok felhasznalasa soran észlelt
szabdlytalansagok tekintetében a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott szabalytalansagi jelentéseket az
OLAF szémara. Elvégzi az OLAF szabdlytalansagi nyilvantartasaval kapcsolatos koordinacios, adategyeztetési
feladatokat.

Atagallamiszabalytalansag jelentési koztelezettség megfeleld teljesitésének biztositdsa érdekében képzéseket,
szakmai rendezvényeket tart/szervez a hazai intézményrendszer munkatérsai szamara, gondoskodik a hazai
jelentési struktura megfelelé mikddéséhez sziilkséges szakmai, koordinécids feladatok ellatasarol.
Osszefoglalé jelentést készit az adopolitikaért felelés miniszter részére az Eurdpai Unid pénziigyi érdekeit sértd
a vonatkozo torvényben meghatérozott szabalytalansagokrdl, valamint az OLAF Magyarorszaggal kapcsolatos
vizsgalatairol.
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9. Figyelemmel kiséri az eurépai unios forrasok kezelésére vonatkozd k6zosségi és hazai jogszabalyi kornyezetet,
kilonos tekintettel a szabalytalansdgkezelésre vonatkozé szabalyozasra, azonositja a szabalytalansadgkezelési
rendszer hidnyossagait, megfogalmazza a szakteriiletéhez tartozo fejlesztési irdnyokat, valamint elékésziti a
vonatkozé jogszabalyok moédositasi tervezeteit.

8.3. Feliilellenérzési Féosztdly

1. Lefolytatjaazadépolitikaért felelés miniszter vagy az Allami Szamvevészék elndke és aNAV elndke altal elrendelt,
a NAV ado- és vamigazgatasi feladatkorét érinté azon felllellenérzéseket, amelyeknél a feliilellendrzéssel
érintett eljaras masodfokon jogerére emelkedett hatdrozattal zarult, valamint azokat a feliilellenérzéseket,
amelyeknél a felllellen&rzés lefolytatasara a NAV elndke a Kézponti Hivatalt jeldlte ki.

2. Irdnyitja - tervezi, szervezi és 6sszehangolja —, valamint felligyeli és értékeli a regionalis ad6 féigazgatdsagok,
a regionalis vdm- és pénziigydri féigazgatésagok, a Replilétéri Féigazgatdsdg, tovabba a Kiemelt Ado és Vam
Féigazgatdsag fellilellenérzési tevékenységét.

3. Informaciét szolgaltat az elvégzett ellenérzéseirdl és javaslatot tesz a sziikségesnek itélt tovabbi vizsgalatok
lefolytatasara az illetékes féigazgatosagnak.

4. Az dltala lefolytatott feliilellendrzések alapjan értékeli az alapellenérzésben résztvevok tevékenységét,
javaslatot tesz mindazokra az intézkedésekre, amelyeket az észlelt kdriilmények szakszer(iségi és torvényességi
szempontbol indokolnak.

5. Az dltala lefolytatott fellilellenérzések éltal feltart blincselekmények alapos gyanuja esetén biinteté feljelentést
tesz és nyomon koveti a feljelentés sorsat.
6. Ellatja a felulellendrzési hatarozatok birésagi fellilvizsgalataval kapcsolatos perképviseletet, illetve dont a

féigazgatosagok altal lefolytatott felilellendrzések tekintetében a perképviseleti tevékenység féigazgatosag
altali - meghatalmazassal torténé — ellatasarol.

8.4. Dokumentdcids F6osztdly

1. Ellatja a Kozponti Hivatal nyilt és mindsitett iratkezelésének kdzpontositott folyamatait, kézbesitési, irattarazasi
és selejtezési tevékenységét.
MUkodteti az Orszagos Kdzponti Irattarat.
Kapcsolatot tart feladatkdrében a Magyar Nemzeti Levéltarral, a Kormanyzati Iratkezelési Fellgyelettel,
valamint az Allami Futarszolgalattal.

4. Vezeti a Kbzponti Hivatalban rendszeresitett szigort szamadasu bélyegzdék, valamint a vdmszakmai teriileten
alkalmazott TRODAT bélyegzdk kdzponti nyilvantartdsat, ellatja kezelésének szabalyozasat.

5. Ellatja a NAV Futdrszolgélatdnak kozponti irdnyitasat.

8.5. Szerencsejdték Feliigyeleti F6osztdly

1. Elldtja a szerencsejaték-szervezés és a szerencsejaték szervezésérdl szold 1991. évi XXXIV. térvény
(a tovabbiakban: Szjtv.) hatalya ala tartozé tevékenységek hatdsagi felligyeletét, ennek érdekében elésegiti a
szerencsejaték-szervezék joggyakorlasat és folyamatosan felligyeli és ellenérzi a szerencsejaték-piacot.

2. Eljar a szerencsejaték-szervezéssel kapcsolatos engedélyezési, jatékterv médositasi eljardsokban.

3. A szerencsejaték-szervezék vonatkozadsaban ellenérzi a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérél és megakadalyozasarol szold torvény rendelkezéseinek a betartdsat. Aldirasra az elnok elé
terjeszti a szerencsejaték-szervezdk vonatkozasaban elékészitett pénzmosas elleni mintaszabalyzatot.

4, Ellatja a szerencsejaték-feliigyeleti tevékenységgel kapcsolatos hatdsagi tevékenységet, tovabba az ahhoz
kapcsolodd perképviseleti tevékenységet. Fellép az illegélis, engedély nélkili szerencsejaték-szervezékkel
szemben. Blintet6eljarast kezdeményez, a megtett feljelentések sorsat nyomon koveti, azok targyaban, illetve
a nyomozas soran a nyomozo6 hatdsag altal tett intézkedésekkel meghozott hatdrozatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket megteszi.
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Nyilvantartja és intézi a szerencsejaték-felligyeleti tevékenységhez kapcsolédd panaszokat és kozérdeki
bejelentéseket.

MUkodteti a szerencsejaték-felligyeleti tevékenységgel kapcsolatos Szerencsejaték Felligyeleti Kozponti
Ugyfélszolgalati Irodat és a kihelyezett (igyfélszolgélatokat. Elkésziti a szakmai &llasfoglalasokat, az ligyfelek
szerencsejaték-felligyeleti kérdésekkel kapcsolatos feladatkorébe tartozd véleményt kéré beadvanyaira
kiadando¢ tajékoztatdsokat.

Ellatia a feladatkorébe tartozd szerencsejatéknak nem mindsilé (jatékautomata, ajandéksorsolas)
tevékenységgel kapcsolatos feladatokat.

Elldtja a szerencsejatékkal 0sszefliggé koncesszids pélyazatokkal, szerz6désekkel kapcsolatban a Kozponti
Hivatalra harulé feladatokat.

Ellatia a szerencsejaték-felligyeleti tevékenységgel 6sszefliggd nyilvantartasi feladatokat, mikodteti az
informatikai rendszert. Kezeli a szerencsejaték engedélyezésével, lebonyolitasaval és az Szjtv. hatalya ald
tartozé tevékenységgel kapcsolatosan befolyt bevételeket, pénzforgalmi Gigyleteket.

A NAV-on beliil gondozza az Szjtv.-t és a kapcsol6dd jogszabalyokat, e kdrben jogalkotasi javaslatokat készit
eld, illetve véleményez, tovabba a vonatkozd jogszabalyok NAV-on belili értelmezését végzi.

Figyelemmel kiséri és karbantartja a feladatkdréhez kapcsoldédod tajékoztatd flizetek, egyéb tajékoztatok
tartalmi informacidit és lizemelteti a szerencsejaték-felligyeleti tevékenységgel kapcsolatos honlapot.

8.6. Kiilonés Hatdskéri Ugyek Féosztdlya

Iranyitast, felligyeletet, tovdbba — a Torvényességi és Felligyeleti Féosztaly egyetértésével — torvényességi
felligyeletetgyakorol-aKiemelt Ad6 ésVam Féigazgatdsagon keresztiil -aKiemelt Ad6zok Addigazgatdsaganak
a NAV Korm. rendelet 18. § (1)-(5), valamint (7) bekezdésében, tovdbba az Art. 4., 9., 10. szamu mellékleteiben
meghatarozott tevékenysége felett, valamint kozrem(kodik a kiilénos hataskorbe tartozé addalanyok
adoztatdsat érint6 jogszabalyalkotdsi el6készité munkakban.

Kialakitja, valamint iranyitja és fellgyeli az altaldnos forgalmi addérdl sz6lé 2007. évi CXXVIL. torvény
(a tovébbiakban: Afa tv.) és az Art. alapjan a kilféldi &fa-visszatéritésekkel, valamint az elektronikus
afa-visszatéritéssel és a kdzhasznd, illetve kiilfoldi illetéségli adomanyozo6tdl szarmazd pénzbeli adomany
kedvezményezettje afa-visszatéritésével, tovabba elektronikus szolgaltatokkal kapcsolatos eljarasokat, szakmai
(informatikai) rendszereket. Ellatja a hataron &tnyulé elektronikus afa-visszatérités témakdrében - az Afa tv.
és az Art. vonatkozo szakaszai alapjan - a féigazgatdsagok, igazgatdsdgok egységes jogalkalmazését segitd
tajékoztatasi és koordinaciods tevékenységet, illetve ennek eldsegitése érdekében az lgyfelek tajékoztatasat.
Irdnyitja, koordindlja és felligyeli a 2006/112/EK irdnyelvnek a szolgaltatasnyujtas teljesitési helye tekintetében
torténé maodositasardl szold 2008/8/EK Tandcsi irdnyelv (a tovabbiakban: 2008/8/EK iranyelv) 5. cikk
6-16. pontjai alapjan megvaldsitandé tagallami szabdlyozasnak megfelel6 rendszer kialakitasat.

Ellatja a kulfoldi utas szamara rendszeresitett add-visszaigénylé lap nyomtatvanyképének kialakitasaval
kapcsolatos szakmai koordindciot, illetve a Beruhazasi és Ellatasi Féosztalyon keresztil intézkedik a nyomdai
eléallitas feldl, tovabba ellatja az Afa tv. alapjan a rendszeresitett ad6-visszaigénylé laptél eltérd, meghatarozott
adattartalmu nyomtatvény hasznélatanak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

Megkeresésre az add- és vamtitokra vonatkozéan adatot szolgaltat a birésagoknak, nyomozé hatésagoknak,
a nemzetbiztonsdgi szolgédlatoknak, a Nemzeti Védelmi Szolgélatnak, valamint a Terrorelharité Kézpontnak,
kivéve a NAV foglalkoztatott érintettségével Osszefliggd birdsagi eljaras lefolytatasa, binteté eljaras
meginditdsa vagy lefolytatdsa, tovabba adat- és informacidgydijtés elésegitése céljabdl inditott, a Biztonsagi
Féosztaly feladatkorébe tartozé megkereséseket, valamint el6késziti és gondozza az ezzel kapcsolatos
egyluttmiikodési megallapodasokat.

Ellatjia a biuntetdeljarasban részt vevék, az igazsdgszolgaltatast segiték Védelmi Programjabol adodé, az
adohatosagi nyilvantartasokban szerepl6 adatokkal kapcsolatos adéhatésagi feladatokat.

A 4. alpontban meghatdrozott adatszolgéltatds végrehajtdsa sordn gondoskodik a mindsitett adat
védelmérdl sz616 torvény alapjan mindsitett adatnak mindsiilé adatok kezelésérdl, nyilvantartasardl, valamint
elldtja az ugyanezen alpontban meghatdrozott adatszolgéltatdshoz sziikséges informatikai alkalmazas
rendszerfelligyeleti tevékenységét.

A Rendészeti Féosztallyal egyuittmiikddik a NAV-ot érinté katasztréfavédelmi és polgari védelmi feladatokban,
részt vesz a védelemigazgatasi tevékenység felligyeleti ellendrzésében, melynek keretében ellatja a
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védekezésben részt nem vevé allomanyra vonatkozd katasztréfavédelemmel 6sszefliggd szabalyozasi,
irdnyitasi és felugyeleti feladatokat, elkésziti ezen dllomdnyra vonatkozé honvédelmi, katasztréfavédelmi és
polgari védelmi beszamolot.

Kialakitja és felligyeli a Kiemelt Adézok Addigazgatésaga Altaldnos Féosztalyanak specidlis bevallasi/
adatszolgaltatasi tevékenysége ellatasahoz sziikséges rendszert, valamint szabalyozza az Altalanos Féosztaly
tevékenységéhez kapcsol6do egyes adatvédelmi el6irdsokat.

Szabalyozza a Magyarorszagon gazdasagi céllal nem letelepedett, de az Afa tv. hatalya ala tartozé adéalanyok
kiutalds el6tti ellenérzéséhez kapcsolddd specialis el6irdsokat.

Kapcsolatot tart a Minisztérium, a Kullligyminisztérium, a Honvédelmi Minisztérium és a Belligyminisztérium
illetékes féosztélyaival a szakiranyu feladatok végrehajtasdban, tovabba a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal,
a Magyar Honvédséggel, a Rendérséggel, a Nemzeti Védelmi Szolgélattal, a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekkel, igy kulondsen az allami tlzoltésaggal, a blintetés-végrehajtasi szervekkel és elldtja az
egylttm(kodési megallapodasokbdl eredd, szakteriletét érinté feladatokat, illetve az elektronikus
afa-visszatéritési rendszer mikodtetésével, tovabbad a 2008/8/EK irdnyelv 5. cikk 6-16. pontjai alapjan
kialakitand6 tagallami rendszerrel kapcsolatban az Eurdépai Unid, illetve tagallamainak illetékes szakmai
munkacsoportjaival, képviselGivel.

8.7. Sajtoé- és Kommunikdcids F6osztdly

Ellatia a NAV addszakmai, vam, jovedéki, rendészeti, blinligyi szakteriileteinek sajtotevékenységét. Ennek
keretében:

a) ellatja a NAV internethonlapjaval kapcsolatos tartalomszolgaltatasi feladatokat;

b) mukodteti és feliigyeli a NAV intranetportaljan a kozOsségi oldalakat, tovabba a féoldal
alapinformacioit;

c) ellatjia az irott és elektronikus médidval valé kapcsolattartast, szervezi és koordinalja a NAV
sajtdomegjelenéseit;

d) végzi és koordinalja a NAV PR-tevékenységét;

e) végzi a NAV arculatanak, PR-eszkdzeinek, PR-kiadvanyainak, nyomtatott eszkézeinek tervezését,
el6készitését;

f) késziti és karbantartja a NAV fénykép- és videoarchivumat;

9) mukodteti a szakkdnyvtérat;

h) szervezi és felligyeli a NAV szervek kommunikacids tevékenységét.
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Szakmai Hat()szigi Jogi, Tajékoztatasi Tervezési és Humanpolitikai Gazdas égi
Koordinacids és V , és Torvényességi Elemzési Féosztaly / | v ,
Kockazatelemzési FOOSZtaly Foosztaly F(’josztély/onél](, O 1116 O y il FOOSZtaly
Adoéugyi o
. Jogi és .
Koordinaciés — Hatosagi Osztaly 1. S — Ellatasi Osztaly
) Koordinacios
Osztaly .
Osztaly
Ellen6rzési Tajékoztatasi és
Koordinacios — Hatésagi Osztaly 2. Koordinacios —  Pénzugyi Osztaly
Osztaly Osztaly

Felszamolasi és
Végrehajtasi
Koordinacioés

Osztaly

Kockazatelemzési
Osztaly

Torvényességi és
Felulellen6rzési
Osztaly

149744
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(Az altalanos szervezeti felépitéstél vald eltérést — a helyi sajatossagokra figyelemmel — a NAV elnoke engedélyezheti)

A megyei addigazgatdsdg dltaldnos szervezeti felépitése

IGAZGATO
I I [

. L Felszamolasi és

Adougyi Ellendrzési Végrehajtasi
Igazgatéhelyettes Igazgatéhelyettes Igazqatohelyettes
Adodalany-nyilvantartasi Altaldnos Forgalmi Ado | Felszamolasi és

— F6/0Osztaly Ellenorzési F6/Osztaly Végelszamolasi
F6/Osztaly

Bevallasi F6/Osztaly

Eljarasi F6/Osztaly

Folyo6szamla-kezelési
F6/Osztaly

Illeték F6/Osztaly

Ugyfélkapcsolati
Fo6/Osztaly

Kiemelt Addalanyok
Ellen6rzési F6/Osztaly

Kockéazatelemzési és
Kivalasztasi F6/Osztaly

Maganszemélyek és
Egyéni Vallalkozok
Ellendrzési F6/Osztaly

Igazgatasi
F6/Osztaly
(humanpolitika,
sajto, titkarsag,
igyiratkezelés)

Fizetési Kedvezmények
F6/Osztaly

] Hatralékkezelési
F6/Osztaly

Operativ Ellen6rzési
F6/Osztaly

Ugyfélszolgalatok

Tarsas Vallalkozasok
Ellen6rzési F6/Osztaly

Végrehajtasi
F6/Osztaly
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A regiondlis vdm- és pénziigydri f6igazgatdsdg dltaldnos szervezeti felépitése
(Az dltaldnos szervezeti felépitéstél valé eltérést — a helyi sajatossagokra figyelemmel — a NAV elndke engedélyezheti)

‘ FOIGAZGATO \

Titkarsagi feladatkor

Bels6 ellendri

feladatkor

Biztonsagi referens

Informatikai referens

Jogi, torvényességi,

feliilellen6rzési
feladatkor

Humanpolitikai és
igazgatasi

feladatkor

Pénziigyi és

gazdalkodasi feladatkor

FOIGAZGATO-HELYETTES

Vammal és regisztracios
adoval kapcsolatos
feladatkor

Jovedéki feladatkor

Szabalysértési,
rendészeti €s
fémkereskedelemmel
kapcsolatos feladatkor

96¥C
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A megyei vdm- és pénziigydri igazgatdsdg dltaldnos szervezeti felépitése

(Az ltaldnos szervezeti felépitéstél valé eltérést — a helyi sajatossagokra figyelemmel — a NAV elndke engedélyezheti)

[ ]

‘ IGAZGATO \

Titkarsag

IGAZGATOHELYETTES

Jovedéki Osztaly

Vam Osztaly

Rendészeti Osztaly
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A kirendeltséggel rendelkez6 megyei vdm- és pénziigyéri igazgatdsdg dltaldnos szervezeti felépitése
(Az dltaldnos szervezeti felépitéstél valé eltérést — a helyi sajatossagokra figyelemmel — a NAV elndke engedélyezheti)

IGAZGATO

Megyei

hatarkirendeltség ig.h.

Titkarsag

Igazgatasi Osztaly

ML

Jévedéki Osztaly

Vam Osztaly Il.

Vamellen6rzési

Osztaly

Kirendeltség

Vam Osztaly 1.

Jovedéki Osztaly

Jarér/ellen6rzési

Osztaly

Jarér/ellenérzési

Osztaly

86T
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A NAV Replilétéri Féigazgatdsdga szervezeti felépitése

FOIGAZGATO

Bels6 ellenér

Féigazgato-

helyettes

Torvényesséqi,
Felllellenérzési és
Igazgatasi Osztaly

Vam- és

Joévedékigazgatasi
Osztaly

Ugyeleti és
Szabalysértési,
Koordinaciés
Osztaly
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A NAV 1. szamu Replil6téri Igazgatdsdga szervezeti felépitése

Titkarsag

Jarérellen6rzési és
Kockazatelemzési
Osztaly

IGAZGATO
——
Igazgatohelyettes Foosztalyvezetd
Vamifelugyeleti Feliilvizsgalati és
¢s Engedélyezési P .
, Ellendrzési Osztaly
Osztaly

Utolagos Vameljarasi
¢s Folyoszamla-
rendezési Osztaly

Vamigazgatasi
Osztaly 1.

Vamigazgatasi
Osztaly 1II.

00Ss¢T
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A NAV 2. szamu ReplilGtéri lgazgatésdga szervezeti felépitése

IGAZGATO

Titkarsag

Jovedékigazgatasi
Osztaly

Foosztalyvezetd

Rendészeti és
L1 JarorellenOrzési
Osztaly

Hatar- és
L Vamellen6rzési
Osztaly

Igazgatohelyettes

Véamigazgatasi
Osztaly
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A NAV Bevetési Féigazgatdsdga szervezeti felépitése

FOIGAZGATO

Titkarsag

Speciélis
Miveleti és
Kutyavezet6-
képzd Osztaly

Belso

Foéigazgato-helyettes

(altalanos)

Foigazgato-helyettes
(bevetési)

1. Bevetési

II. Bevetési

Féosztaly (Bp.) Féosztaly
I. Bevetési V. Bevetési
Osztaly Osztaly
(Miskolc)

II. Bevetési

Osztaly

. Human-
ellenér . L .
1gazgatasi
Osztaly
Biztonsagi
referens .
Gazdasagi
Osztaly
Informatikai
referens
Jogi és Igazgatasi
Munka- és Osztaly
tizvédelmi
referens

II1. Bevetési

Bevetés-
iranyitasi
Osztaly

VI. Bevetési
Osztaly
(Kecskemét)

Osztaly

IV. Bevetési

VII. Bevetési
Osztaly
(Rajka)

Osztaly

Folyam-
ellendrzési
Osztaly

[4lr4
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A NAV Orzésvédelmi és Tdmogaté Igazgatésdga szervezeti felépitése

IGAZGATO
——

Titkarsag

Igazgatohelyettes

Rendszerfeliigyeleti
1 és Ertékkisérési
Osztaly

Orzésvédelmi
| Osztaly I.

— Orzésvédelmi
Osztaly II.

Fegyverzeti
Osztaly
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A NAV Szakértéi Intézete szervezeti felépitése

Fdéigazgato-
helyettes

Igazgatasi és
Gazdalkodasi
Osztaly

Igazgatasi, Gazdalkodasi és
Humanpolitikai feladatkor

Nomenklatira
Osztaly

Belsd ellendr

Mindségligyi
referens

FOIGAZGATO
Jovedéki
Analitikai Osztaly
Altalanos
Analitikai Osztaly

Biztonsagi
referens

Mobil Ellenorzési
Osztaly

Igazgatasi és
Gazdalkodasi Osztaly
Titkarsagi feladatkor
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4. fliggelék a 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitdshoz
#4. fliggelék

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szerveinek hivatalos megnevezése, székhelye

A B C D

Név Ir.szam Véros Utca

l. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal kozponti szervei

1. Nemzeti Ado- és Vamhivatal K6zponti Hivatala 1054 | Budapest Széchenyi u. 2.
2. Nemzeti Adé- és Vamhivatal Informatikai Intézete 1143 | Budapest Hungdria krt. 112-114.
3. Nemzeti Adé- és Vambhivatal Képzési, Egészségligyi 1139 | Budapest Teve u. 8-10.

és Kulturalis Intézete

4. Nemzeti Adé- és Vamhivatal Blinligyi Féigazgatdésaga | 1122 | Budapest Hajnoczy Jozsef u. 7-9.

Il. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal terileti szervei

5. Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kiemelt Add és Vam 1077 | Budapest Dob u. 75-81.
Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Kiemelt Adozok 1077 | Budapest Dob u. 75-81.
Adodigazgatdsaga

b) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Kiemelt Ugyek 1077 | Budapest Dob u. 75-81.
és Ad6zok Vam- és Pénzligy6ri Igazgatésaga

6. Nemzeti Add- és Vamhivatal K6zép-magyarorszagi 1132 | Budapest Vaci ut 48/C-D
Regionalis Ado Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Eszak-budapesti 1134 | Budapest Lehel u. 27-29.
Adodigazgatdsaga

b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kelet-budapesti 1144 | Budapest Gvadanyi u. 69.
Addigazgatdsiga

<) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-budapesti 1096 | Budapest Haller u. 3-5.
Addigazgatdsaga

d) Nemzeti Ad6- és Vdmbhivatal Pest Megyei 1134 | Budapest Dézsa Gy. ut 128-132.
Adodigazgatdsaga

7. Nemzeti Ad6- és Vambhivatal Eszak-magyarorszagi 3530 | Miskolc Kandia u. 12-14.
Regiondlis Ado Féigazgatdsadga

a) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Borsod-Abauj-Zemplén 3530 | Miskolc Kandia u. 12-14.
Megyei Addigazgatdsaga

b) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Heves Megyei 3300 | Eger Eszterhazy tér 3-4.
Adodigazgatdsaga

c) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Nograd Megyei 3100 | Salgoétarjan Kassai sor 10.
Addigazgatdésaga

8. Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Eszak-alféldi Regionalis 4034 | Debrecen Vagohid u. 2.
Ado6 Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Hajdu-Bihar Megyei 4029 | Debrecen Faraktér u. 29/C
Adodigazgatdsaga

b) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Jasz-Nagykun-Szolnok 5000 | Szolnok Jozsef A. u. 22-24.

Megyei Addigazgatdsaga

<) Nemzeti Add- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmar-Bereg | 4400 | Nyiregyhdza Szabadsag tér 7-8.
Megyei Addigazgatdsidga
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A B C D
Név Ir.szédm Varos Utca
9. Nemzeti Adé- és Vamhivatal Dél-alfoldi Regionalis 6721 | Szeged Bocskai u. 14.
Ado6 Féigazgatdsaga
a) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Bacs-Kiskun Megyei 6000 | Kecskemét Kurucz krt. 16.
Addigazgatdsaga
b) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Békés Megyei 5600 | Békéscsaba Kinizsi u. 1.
Adodigazgatdsaga
<) Nemzeti Adé- és Vdmbhivatal Csongrad Megyei 6721 | Szeged Bocskai u. 14.
Addigazgatdsiga
10. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Nyugat-dunantuli 9022 | Gyér Liszt F. u. 13-15.
Regiondlis Ado Féigazgatdsaga
a) Nemzeti Ad6- és Vdmhivatal Gyér-Moson-Sopron 9022 | Gyér Liszt F. u. 13-15.
Megyei Addigazgatdsiga
b) Nemzeti Adé- és Vdmbhivatal Vas Megyei 9700 | Szombathely Petéfi S. u. 22.
Addigazgatdsaga
<) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Zala Megyei 8900 | Zalaegerszeg Balatoni u. 2.
Addigazgatdsaga
11. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal K6zép-dunéntuli 8002 | Székesfehérvar | Matyas kirdly krt. 8.
Regionalis Adé Féigazgatdsdga
a) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Fejér Megyei 8002 | Székesfehérvar | Matyas kirdly krt. 8.
Addigazgatdsaga
b) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Komarom-Esztergom 2800 | Tatabanya Komaromi u. 42.
Megyei Addigazgatdsaga
c) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Veszprém Megyei 8200 | Veszprém Brusznyai A. u. 22-24.
Adodigazgatdsaga
12. | Nemzeti Ado- és Vambhivatal Dél-dunéntuli Regiondlis | 7621 | Pécs Rakoczi ut 52-56.
Adé Féigazgatosaga
a) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Baranya Megyei 7621 | Pécs Rakéczi ut 52-56.
Adodigazgatdsaga
b) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Somogy Megyei 7400 | Kaposvar Béke u. 28.
Addigazgatdsiga
<) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Tolna Megyei 7100 | Szekszard Bezerédj u. 33.
Addigazgatdsaga
13. | Nemzeti Ad6- és Vdmhivatal K6zép-magyarorszagi 1095 | Budapest Mester u. 7.
Regiondlis Vam- és Pénzligydri Féigazgatdsaga
a) Nemzeti Ad6- és Vambhivatal Eszak-budapesti Vam- 1033 | Budapest Csillaghegyi ut 25.
és Pénzligydri lgazgatdsaga
b) Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kelet-budapesti Vam- 1064 | Budapest Rdzsa u. 89.
és Pénzlgy6ri lgazgatésaga
c) Nemzeti Ad6- és Vdmhivatal Dél-budapesti Vam- 1107 | Budapest Szavau. 7.
és Pénzligy6ri lgazgatdésaga
d) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Pest Megyei Vam- 2040 | Budadrs Doézsa Gyorgy ut 1/B
és Pénzlgydri lgazgatdsaga
14. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Eszak-magyarorszagi 3530 | Miskolc Széchenyi Istvén u. 10.
Regiondlis Vam- és Pénziigydri Féigazgatdsaga
a) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Borsod-Abauj-Zemplén 3525 | Miskolc Horvath L. u. 17-19.
Megyei Vam- és Pénzligydri lgazgatdsdga
b) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Heves Megyei Vam- 3300 | Eger Grénay S. u. 3.

és Pénzligydri lgazgatdsaga
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A B C D
Név Ir.szédm Varos Utca
c) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Nograd Megyei Vam- 3100 | Salgoétarjan Martirok utja 2.
és Pénzuigydri lgazgatdsaga
15. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Eszak-alféldi Regionalis 4025 | Debrecen Hatvan u. 45.
Vam- és Pénzligydri Féigazgatdsaga
a) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Hajdu-Bihar Megyei 4034 | Debrecen Vagohid u. 2.

Vam- és Pénzligydri lgazgatdsiga
b) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Jasz-Nagykun-Szolnok 5000 | Szolnok Ady Endre u. 21.
Megyei Vam- és Pénzuigy6ri lgazgatdsaga

<) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Szabolcs-Szatmar-Bereg | 4400 | Nyiregyhdza Doézsa Gyorgy ut 39.
Megyei Vam- és Pénziigy6ri lgazgatdsaga

16. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-alféldi Regionalis 6724 | Szeged Csemegi u. 4.
Vam- és Pénzligydri Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Csongrad Megyei Vém- 6720 | Szeged Jokai u. 7-9.
és Pénzuigydri lgazgatdsaga

b) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Bacs-Kiskun Megyei 6000 | Kecskemét Kurucz krt. 14.
Vam- és Pénziigydri lgazgatdsiga

c) Nemzeti Ad6- és Vdmhivatal Békés Megyei Vam- 5600 | Békéscsaba Dr. Becsey O. u. 5.
és Pénzligy6ri lgazgatdésiga

17. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Nyugat-dunantuli 9023 | Gyér Eszperanté u. 38.
Regiondlis Vam- és Pénziigydri Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Gyér-Moson-Sopron 9024 | Gyér Nador u. 25.
Megyei Vam- és Pénzligy6ri lgazgatdsdga

b) Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Vas Megyei Vam- 9700 | Szombathely Szé&ll Kdlman u. 24.
és Pénziigydri lgazgatdsaga

<) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Zala Megyei Vam- 8900 | Zalaegerszeg Mikes Kelemen u. 2.
és Pénzligydri lgazgatdsaga

18. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozép-dunéntuli 8000 | Székesfehérvar | Bakony u. 8.
Regiondlis Vam- és Pénzligydri Féigazgatdsaga

a) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Fejér Megyei Vam- 8000 | Székesfehérvar | Prohaszka Ottokar ut 42.
és Pénzligydri lgazgatdsaga

b) Nemzeti Adé- és Vamhivatal Komarom-Esztergom 2800 | Tatabanya Erdész ut F. épulet
Megyei Vam- és Pénziigy6ri lgazgatdsaga

c) Nemzeti Ad6- és Vdmhivatal Veszprém Megyei Vam- 8200 | Veszprém Papai ut 49.
és Pénzligy6ri lgazgatdésaga
19. | Nemzeti Ado- és Vambhivatal Dél-dunéntuli Regiondlis | 7621 | Pécs Munkacsy M. u. 6.
Vam- és Pénzligydri Féigazgatdsaga
a) Nemzeti Adé- és Vambhivatal Baranya Megyei Vam- 7625 | Pécs Agoston tér 6.
és Pénzlgy6ri lgazgatésaga
b) Nemzeti Ad6- és Vdmhivatal Somogy Megyei Vam- 7400 | Kaposvar Széchenyi tér 3.
és Pénzligy6ri lgazgatdésaga
c) Nemzeti Adé- és Vdmhivatal Tolna Megyei Vam- 7100 | Szekszard Damjanich u. 50.
és Pénzlgydri lgazgatdsaga
20. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Repul6téri 1185 | Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi
Féigazgatdsaga Repulétér
a) Nemzeti Adé- és Vambhivatal 1185 | Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi
1. szamu Repiil6téri lgazgatdsaga Repulétér, Iglo u.

hrsz. 156720
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A B C D
Név Ir.szédm Varos Utca

b) Nemzeti Adé- és Vambhivatal 1185 | Budapest Liszt Ferenc Nemzetkozi
2. szamu Repil6téri lgazgatdsaga Repulétér

21. | Nemzeti Ad6- és Vambhivatal Bevetési Féigazgatdsaga | 1107 | Budapest Bihari u. 16/B

a) Nemzeti Add- és Vamhivatal Orzésvédelmi 1097 | Budapest Gyali ut 35.
és Tamogato lgazgatosaga

22. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Szakértdi Intézete 1163 | Budapest H&sok fasora 20-24.

23. | Nemzeti Adé- és Vdmhivatal K6zép-magyarorszagi 1033 | Budapest Huszti Ut 42.
Regiondlis Blinligyi lgazgatéséga

24. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Eszak-magyarorszagi 3300 | Eger Grénay u. 3.
Regiondlis Blinligyi lgazgatdsaga

25. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Eszak-alféldi Regionalis 4400 | Nyiregyhaza Csal6 koz 2.
Blnugyi lgazgatosaga

26. | Nemzeti Ad6- és Vdmhivatal Dél-alfoldi Regiondlis 6000 | Kecskemét Batthyany u. 9.
Blnugyi lgazgatosaga

27. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Nyugat-dunéntuli 9024 | Gyér Vasvari Pal u. 1.
Regiondlis Blinligyi lgazgatdsaga

28. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Kozép-dundantuli 8000 | Székesfehérvar | Kirdly sor 3.
Regiondlis Blinligyi lgazgatéséga

29. | Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Dél-dunantuli Regionalis | 7625 | Pécs Agoston tér 6.
Blnugyi lgazgatosaga

30. | Nemzeti Ado- és Vamhivatal Aru- és Blinjelkezel6 1211 | Budapest Petréleum u. 4.
Hivatala

5. fiiggelék a 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitdshoz
»5. fliggelék

Vagyonnyilatkozat-tételhez kétott munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII. térvény 4. § a) pontja szerint a Nemzeti
Adé- és Vamhivatalndl a kormanyzati szolgalati jogviszonyban allé és hivatasos allomanyu foglalkoztatottak koziil,

a torvény 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi munkakort betoltok, illetve feladatot ellatok
kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

1.
2.

vezetéi munkakort betdltd kormanytisztviseld, tovabba pénziigydr,

jogszabaly alapjan ,C” tipusi nemzetbiztonsdgi ellenérzésre koteles fontos és bizalmas korménytisztvisel6i
munkakort betdlté foglalkoztatott,

kozigazgatasi hatdsadgi vagy szabalysértési Gigyben 6nalléan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre
jogosult korménytisztviseld és pénziigydr,

kdzbeszerzési eljaras sordn onalléan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kormanytisztvisel6 és
pénzligydr,

koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett onélldan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormanytisztvisel és pénzligyor,

allami vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében onalldan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormdénytisztviseld és pénzlgydr,

fejezeti kezelésl el6irdnyzatok tekintetében onadlldan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztviseld és pénzligyér.”
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6. fliggelék a 6/2013. (IV. 24.) NGM utasitdshoz
6. fliggelék
A NAV feladat- és hataskorét meghatarozoé alapvet6 jogszabalyok

a Nemzeti Ad6- és Vamhivatalrél sz6l6 2010. évi CXXII. torvény,

aNemzeti Ad6-ésVamhivatal szervezetérél és egyes szervek kijel6lésérél sz616 273/2010. (XI1.9.) Korm. rendelet,
az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XClI. torvény,

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
sz6l6 1997. évi LXXX. torvény és a végrehajtdsara kiadott, 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet,

az egészségligyi hozzajérulasrél sz616 1998. évi LXVI. térvény,

a szerencsejaték szervezésérdl sz6l6 1991. évi XXXIV. torvény,

az illetékekrél szold 1990. évi XClII. térvény,

a kozosségi vamjog végrehajtasarol sz616 2003. évi CXXVI. torvény,

a jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabélyairdl szo16 2003. évi CXXVII. térvény,
az energiaadordl sz6l6 2003. évi LXXXVIIL. torvény,

a megujulé energia kozlekedési célu felhasznélasanak elémozditasardl és a kozlekedésben felhasznalt energia
Uveghdzhatdsu gézkibocsatdsdnak csokkentésérél sz616 2010. évi CXVII. torvény,

a gépjarmuadorol szolé 1991. évi LXXXIL. térvény,

az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVII. térvény,

a tarsasagi adorol és az osztalékaddrdl szold 1996. évi LXXXI. térvény,

a kornyezetvédelmi termékdijrol sz6l6 201 1. évi LXXXV. térvény,

a regisztracios adorol szol6 2003. évi CX. térvény,

a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasardl és tartézkodasardl sz616 2007. évi ll. torvény,

a Blintetd Torvénykonyvrél szold 1978. évi IV. torvény,

a buintetdeljarasrol sz6l6 1998. évi XIX. torvény,

a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozasarol szold 2007. évi
CXXXVIL. torvény,

a szabdlysértésekrol, a szabalysértési eljarasrdl és a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrél sz6l6 2012. évi
II. térvény,

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvény,

az egyes fémek begytUjtésével és értékesitésével 6sszefliggd visszaélések visszaszoritasardl szolé 2009. évi
LXI. térvény,

a kozuti kozlekedésrdl sz6l6 1988. évi I. torvény,

europai unios csatlakozassal 0sszefliggé egyes torvénymaodositasokrdl, torvényi rendelkezések hatalyon kivdil
helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések megdllapitdsarol szol6 2004. évi XXIX. torvény,

az Eurdpai Unié altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedések végrehajtasarol, valamint ehhez
kapcsoloddan egyes torvények modositasardl szold 2007. évi CLXXX. torvény,

a népegészségiigyi termékadorol szold 2011. évi ClII. torvény,

a személyi jovedelemaddrol sz6l6 1995. évi CXVII. torvény,

a fiatalkoriak dohanyzasanak visszaszoritasardl és a dohanytermékek kiskereskedelmérdl szold 2012. évi
CXXXIV. torvény,

a kozmUvezetékek addjardl sz616 2012. évi CLXVIIL. térvény,

és mindazon egyéb jogszabaly, mely valamely feladatot a NAV hataskorébe utal”
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A nemzeti fejlesztési miniszter 14/2013. (IV. 24.) NFM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Igazgatas koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatairol
és a dontési eljarasokrol

Az dllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvényre, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvényre, az allamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletre, az allamhaztartds szervezetei beszdmolasi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajatossdgairdl szold 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendeletre figyelemmel, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
Igazgatas koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatairdl és a dontési eljarasokrdl — a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. térvény
23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — a kovetkez6 utasitast adom ki.

1. Az utasitds hatdlya

1.8 Jelen utasitas hatalya kiterjed a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Igazgatas koltségvetésének tervezésére, teljesitésére,
valamint gazdélkodasara.

2. Az Igazgatds koltségvetésének szerkezete

2.8 (1) A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium lgazgatds koltségvetési cim (a tovdbbiakban: lgazgatds), mint kodzponti
koltségvetési szerv koltségvetése két részegységre tagozodik. Tartalmazza az intézmény mikodéséhez kotédd
kiadasokat és bevételeket, mint a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Szervezeti és MUkodési koltségvetését
(a tovabbiakban: Szervezeti és MUkodési koltségvetés) és a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban:
minisztérium) kozfeladatai ellatdsaval kapcsolatos kiadasoknak és bevételeknek az Igazgatds koltségvetésében
megtervezett eléirdnyzatait (a tovdbbiakban: Szakmai Programok koltségvetése).

(2) A Szervezeti és MUikodési koltségvetés és a Szakmai Programok koltségvetése kozott év kdzben dtcsoportositasra
- a miniszter dltal atruhazott hataskorben - a kdzigazgatasi dllamtitkar jogosult a gazdasagi ligyekért felelés helyettes
allamtitkdr (a tovabbiakban: gazdasagi helyettes allamtitkar) javaslatara.

3. Az eléirdnyzatok tervezésének feladatai

3.8 (1) A koltségvetési tervezési irdnyelvekkel, valamint a szakmai kdvetelményekkel 6sszhangban - az érintett szervezeti
egységek bevondsaval - az Igazgatas kiemelt el6irdnyzatainak koltségvetési javaslatat a Gazdalkodasi Féosztaly
(a tovébbiakban: GF) dllitja 6ssze, amelyhez a Szakmai Programok koltségvetésére vonatkozdé javaslatot a Koltségvetési
Féosztaly (a tovabbiakban: KF) késziti el és kiildi meg a GF részére.

(2) A kozponti koltségvetésrdl sz6l6 torvény alapjan — a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében a KF javaslata
alapjan - a GF késziti el az Igazgatas kincstari koltségvetését.

(3) A kozponti koltségvetésrdl szolo torvény elfogadasat kovetden - a kdzigazgatasi allamtitkar egyetértése mellett -
a gazdasagi helyettes allamtitkdr javaslatot terjeszt el6 a miniszter részére az lgazgatas koltségvetésének a 2. §
(1) bekezdése - azon beliil egyes jogcimek, felhasznalasi célok, feladatok - szerinti felosztasara.

(4) A (3) bekezdés szerinti javaslatra vonatkozd dontésében a miniszter meghatdrozza — a GF javaslatara a Szervezeti
és M(kodési koltségvetés, a KF javaslatara a Szakmai Programok koltségvetése — részletes, felhasznalasi célok és
keretgazdak szerinti felosztasat.

(5) A (3) bekezdés szerinti felosztasra alapozott és a 2. § (1) bekezdésében foglalt szerkezeti tagolas figyelembe vételével
az lgazgatas elemi koltségvetését — a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében a KF javaslata alapjan — a GF
késziti el, melyet - az dllamhaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasardl szoéld 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 173. § (1) bekezdése alapjan - a miniszter &ltal 4truhazott hatskérben a kézigazgatasi
allamtitkar hagy jova.
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4.8

5.8

6.8

4. A Szervezeti és Mik6dési Koltségvetés elGirdnyzatai felhaszndldsdnak sajdatos szabdlyai

A Szervezeti és M(ikddési koltségvetés tekintetében a kiemelt eléirdnyzatokon belil felhasznélasi célokra felosztott
és jovahagyott elirdnyzati keretek felett a kdzigazgatasi allamtitkar rendelkezik, az Avr. 53. § (1) bekezdésében
szabalyozottfelhasznalasok esetében a keret felett—azallamhaztartasrol sz616 201 1. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht.) 36.§ (2) bekezdése tekintetében &sszeghatar nélkiil, minden egyéb esetben a 9. § (4) bekezdése figyelembevétele
mellett — a gazdasagi helyettes allamtitkar rendelkezik.

A kotelezettségvdllalas eljarasi rendje az dltalanos eldirdsoktol eltéréen alakul minden olyan el$irdnyzat felhasznalasa,
kezelése esetében, ahol kiilon miniszteri utasitas, jelen utasitas rendelkezéseitdl eltéréen rendelkezik. Kiilonds eljarasi
szabdlyokat tartalmaz:

a) szerz6déskotési,
b) az ideiglenes kulfoldi kikildetésekrdl sz6lo,
<) a minisztérium reprezentacios, valamint a protokoll kiadasokrél szolé,

d) a forditasi feladatok ellatasardl, valamint a tolmacsolasi feladatok ellatasarol szolo,

e) a kincstari VIP kdrtya kiaddsardl és hasznalati rendjérdl sz616

utasitas.

A minisztérium |étszdmdnak és a rendszeres személyi juttatdsok, valamint a kilsé személyi juttatasok
kotelezettségviéllaldasdnak analitikus nyilvédntartdsat a Személyligyi és lgazgatési Féosztély (a tovabbiakban: SZIF)
kodzszolgdlati nyilvantartasi rendszere biztositja.

Az egyes szervezeti egységeknél a minisztérium éves személyi juttatds koltségvetése terhére szakmai gyakorlatot
végzok, osztondijasok foglalkoztatasat, megbizési szerz6dés megkotését a kdzvetlen szakmai vezetd kezdeményezi,
és a SZIF elGterjesztése alapjan - a fellgyeletet gyakorlo helyettes allamtitkar egyetértésével — a GF pénziigyi
ellenjegyzését kovetéen a kozigazgatdsi allamtitkar engedélyezi. A szakmai gyakorlatot végzdék, 6szténdijasok
szerz6dését és a megbizasi szerz6déseket a kdzigazgatasi dllamtitkar irja ala.

A belfoldi kikiildetést — az utazds modjat is figyelembe véve - a szervezeti egység vezetdje mint kikiildé a gazdaségi
helyettes allamtitkarnal kezdeményezi a ,Belfoldi kikildetési utasitas és koltségelszamolasardl sz6lé6 nyomtatvany”
alairasaval.

A gazdasagi helyettes allamtitkar engedélyezheti a sajat személygépkocsi igénybevételét hivatalos kiilfoldi és belfoldi
Ut esetén, abban az esetben, ha a személygépkocsi érvényes CASCO biztositassal rendelkezik. Ezzel egyidejlleg
az 1. mellékletben foglalt formanyomtatvanyt kell kitolteni és alairni, valamint a gépkocsira és az uUtra vonatkoz6
adatokat megadni. Sajat személygépkocsi igénybevételét utélagosan nem lehet engedélyezni.

Sajat személygépkocsi hivatalos célra csak abban az esetben vehet6é igénybe, ha a Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: F&igazgatdsag) hivatali gépkocsit nem tud biztositani. Hivatali gépkocsi
a F6éigazgatdsag Ellatési Portalon elérhetd ,Gépjarmd lzemeltetés > Kulcsos személygépkocsi hasznélat” oldalrdl
letolthet6, megfelel6 formanyomtatvany kitoltésével igényelhetd, melyet a Féigazgatdsaghoz faxon kell eljuttatni.
Sajat személygépkocsi igénybevételével megvaldsult belféldi kikildetés esetén — az 1. mellékletben foglalt
formanyomtatvanynak a kiklldott altali kitoltését és alairdsat kovetéen — az lgazgatési Pénzugyi Osztély végzi el
az Uzemanyagkoltség kiszamitasat. A koltségtérités folydsitasa — a kikildetéssel jaré egyéb koltségekkel egyttt —
a kikiildott egyéni szamlajara atutalassal torténik.

5. A Szakmai Programok kéltségvetése elGirdnyzatai felhaszndldsdnak sajdtos szabdlyai

A Szakmai Programok koltségvetése tartalmazza a Szakmai Programok el6irdnyzatait, amelyek felhasznaldsa felett
a felligyeletet gyakorlé allamtitkarok és a miniszter (a tovabbiakban: feliigyeletet gyakorl6 felsé vezetd) rendelkezik,
valamint a Szakmai Programok Miniszteri Keret el&iranyzatéat és a Szakmai Programok Evkozi Tartalékat. A Szakmai
Programok Evkozi Tartalékénak felhasznalasarél a 7. § (3)-(4) bekezdése szerinti eljarasi rendben a miniszter altal
atruhdazott hataskorben a kdzigazgatasi dllamtitkar dont.

A 3. § (3) bekezdése szerinti dontéshez a gazdasdgi helyettes dllamtitkdr bemutatja az egyes feladatoknak
a keretgazdak altal elkészitett és a felligyeletet gyakorl6 felsé vezetdk altal jovahagyott felhasznalasi tervét.

A felhasznalasi terv tartalmazza a Szakmai Programok eléiranyzataihoz kapcsolddo feladatok részletes ismertetését,
az eliranyzatok felhasznalasi céljait, a feladatok megvalésitasanak forrasigényét.
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7.8

8.8

(4

A felligyeletet gyakorld felsé vezeté a részére megdllapitott Szakmai Programok elGirdnyzatai kozott targyév
oktéber 20-ig dtcsoportositast hajthat végre feladatvaltozas esetén, vagy ha az adott Szakmai Program elGirdnyzatain
megtakaritds keletkezik. Az atcsoportositds irdnti javaslatot a gazdasdgi helyettes allamtitkar részére el6zetes,
pénzigyi szempontu véleményezésre kell megkildeni. A felligyeletet gyakorlé felsé vezeté a gazdasagi helyettes
allamtitkar egyetértése esetén dont az atcsoportositasrdl és a dontésrél szold dokumentacié megkiildésével
tajékoztatja a gazdasagi helyettes dllamtitkart.

A Szakmai Programok el&iranyzatai kozott targyév oktdber 20-ig torténé atcsoportositasra feladatvaltozas esetén
kertilhet sor, vagy ha az adott Szakmai Program el6irdnyzatdn megtakaritds keletkezik. Az dtcsoportositas az érintett
fellgyeletet gyakorlé felsé vezeték egyetértése alapjan torténik. Az atcsoportositast az dtadd el6irdnyzat szakmai
keretgazdaja kezdeményezi. Az atcsoportositasra vonatkozo javaslatot a gazdasdgi helyettes allamtitkar részére
elézetes, pénziigyi szempontu véleményezésre meg kell kiildeni. A feliigyeletet gyakorlé felsé vezeték a gazdasagi
helyettes allamtitkar egyetértése esetén jovahagyjak az atcsoportositasra vonatkozo javaslatot és errél az dtadd
a jovahagyott dokumentum mésolatdnak megkiildésével tajékoztatja a gazdasdgi helyettes allamtitkart.

Ha a (4)-(5) bekezdés alapjan kezdeményezett atcsoportositassal a gazdasdgi helyettes dllamtitkar nem ért egyet,
akkor az atcsoportositasrél a gazdasagi helyettes allamtitkar el6terjesztésében — a miniszter altal atruhazott
hataskorben - a kozigazgatasi allamtitkar dont.

Targyév oktdber 31-én a Szakmai Programok kotelezettségvallalassal nem terhelt el$irdnyzatait (a tovabbiakban:
szabad el8irdnyzat) — a Szakmai Programok Miniszteri Keret el6irdnyzata kivételével — a KF atvezeti a Szakmai
Programok Evkézi Tartaléka el6iranyzat javéra. A szabad el&iranyzat meghatarozasa soran a 10. § szerinti pénziigyi
ellenjegyzéssel rendelkezé kotelezettségvallalasok alloményat nem kell figyelembe venni.

A Szakmai Programok koltségvetésén belll Uj elSirdnyzat létrehozasat a szakmailag illetékes allamtitkar javaslatara
a kozigazgatési allamtitkdr — a KF el6terjesztése alapjan, a gazdasagi helyettes allamtitkar véleményének
ismeretében - engedélyezi.

A (4)-(5) és a (7) bekezdés szerinti dtcsoportositasokrol, valamint a (8) bekezdés szerinti Uj elSiranyzat |étrehozédsardl
a KF adatot szolgaltat az Intézményfelligyeleti és Szamviteli Féosztély (a tovabbiakban: ISZFO) részére.

A Szakmai Programok koltségvetése el6irdnyzatainak szabdlyszer( felhaszndldsdért, azok kezelésének jelen
utasitdsban meghatérozott feladatai ellatdsdért az el6iranyzat szakmai keretgazddja (a tovabbiakban: szakmai
keretgazda) felel. A szakmai keretgazdak és a felligyeletet gyakorlo vezetdk kijelolését a 2. melléklet tartalmazza.

A Szakmai Programok koltségvetése el6iranyzatanak cél szerinti felhasznaldséért az adott elGirdnyzat felett szakmai
felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkar, kabinetfénok felel.

A Szakmai Programok Evkozi Tartaléka el&iranyzat felhasznalaséra iranyuld forrasigényt (a tovabbiakban: forrasigény)
aszakmaikeretgazda a KF részére kiildi meg. A forrasigényt részletesen indokolni és ahhoz a vonatkozé dokumentaciét,
valamint a 3. melléklet szerinti igényl6lapot csatolni kell. Forrasigény legkésébb oktdber 30-ig nyujthaté be a KF
részére.

A megktildott forrasigények alapjan a KF - a gazdasagi helyettes allamtitkar egyetértésével — a Szakmai Programok
Evkozi Tartaléka elSiranyzat felhasznalasara iranyuld javaslatot — az Avr. 41. § (4) bekezdése szerinti esetben, az Aht.
37. § szerinti pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen — a kdzigazgatdsi allamtitkar elé terjeszti dontésre.

A (4) bekezdés szerinti javaslatrél a kdzigazgatési dllamtitkar legkésébb targyév november 15-ig dont. A dontését
kovetden a KF értesiti az igényl6t, és gondoskodik a dontés végrehajtasarol.

A Szakmai Programok Miniszteri Keret el6irdnyzatanak terhére a miniszter engedélyezhet &tcsoportositast.
Az atcsoportositds irdnti igényhez részletes indokoldst és a 3. melléklet szerinti igénylélapot kell csatolni.
Az atcsoportositds miniszteri dontésre torténd elbterjesztése és a dontés végrehajtasa a (3)-(5) bekezdés szerinti
eljarasi rendben torténik.

Az (5) bekezdés szerinti dontésrél és a (6) bekezdés szerinti atcsoportositdsokrdl a KF adatot szolgéltat az ISZFO
részére.

Az éves koltségvetési térvényben az Igazgatds részére megallapitott tdmogatas Magyar Allamkincstar &ltal
rendelkezésre bocsatott 6sszegébdl a 3. § (3) bekezdése szerinti miniszteri dontés ardnyaban a Szakmai Programok
koltségvetésére jutd tdmogatds Osszegét a jovairdst kovetd 5 munkanapon belil a GF 4tutalja az NFM Szakmai
programok elGiranyzat felhasznalasi keretszamlajara (a tovabbiakban: Szakmai Programok keretszamla).
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6. Kotelezettségvdllalds

A minisztérium nevében kotelezettséget véllalni a (2) bekezdésben foglaltak kivételével, kizarélag a 10. § szerinti
pénziigyi ellenjegyzést kovetden és irdsban lehet.
Elézetes irasbeli kdtelezettségvallalds nem sziikséges az Avr. 53. § (1) bekezdésében meghatarozott esetekben. Ezeket
a kotelezettségvallaldsokat a benyujtott szamla, kifizetést elrendel, igazolé dokumentum alapjan kell nyilvantartasba
venni a (9) bekezdés szerint.
Az lgazgatas tekintetében kotelezettségvallalasra jogosult:
a) A Szervezeti és MUikodési koltségvetés vonatkozasaban:
aa) a netté 10 millio forintot el nem éré érték esetén — a 4. § (1) bekezdése figyelembe vétele mellett -
a gazdasagi helyettes allamtitkar,
ab) értékhatar nélkil - legfeljebb a rendelkezésre allé eldiranyzatok 6sszegéig — a gazdasagi helyettes
allamtitkar egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar.
b) A Szakmai Programok koltségvetése el6iranyzatai vonatkozésaban:
ba) nettd 25 millié forint értékhatdrig a szakmai feliigyeletet gyakorld helyettes allamtitkar, kabinetfénok,
bb) netté 100 millié forint értékhatarig a felligyeletet gyakorlé felsé vezetd azzal, hogy a netté 50 millié
forintot meghaladé kotelezettségvallalashoz a kézigazgatasi dllamtitkar egyetértése sziikséges,
bc) értékhatar nélkil - legfeljebb a rendelkezésre 4ll6 eléiranyzatok erejéig — a miniszter a kdzigazgatasi
allamtitkar véleményének a kikérésével.
A (3) bekezdés aa), ba) és bb) pontjaiban rogzitett értékhatarhoz koétottség tigyletenkénti kotelezettségvallalasra
vonatkozik. A kotelezettségvallalds Osszességében nem haladhatja meg az éves koltségvetésben jovahagyott
el6iranyzatot.
A kotelezettségvallald felel a kozbeszerzésekrdl szold torvényben, a kapcsolédd jogszabélyokban, a minisztérium
beszerzéseinek szabdlyozasarél szo6lé utasitdsban, valamint a minisztérium szerz8dései megkotésének és
nyilvdntartdsanak szabalyairdl sz6l6 utasitasban (a tovabbiakban: szerz6déskotési utasitas) foglaltak betartdsaért,
a kotelezettségvallalas tartalméért, 6sszegéért.
A kotelezettségvallalas Ugyviteli folyamatat, tovabba a folyamat sordn alkalmazandé formanyomtatvanyokat
a szerz6déskotési utasitds tartalmazza.
Targyévi fizetési kotelezettség az adott célra, jovahagyott kiadasi el6iranyzatok 6sszegéig - a sajat bevételek teljestlési
Utemére is figyelemmel - vallalhato.
Tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elSirdnyzata terhére kotelezettségvéllalasra a koltségvetési évet
kévetd harom évben az Aht. 36. § (4) bekezdése, valamint az Avr. 46. § (2) bekezdése és 48-49. §-a szerint véllalhatd
kotelezettség. Even tuli kdtelezettségvallalast a kdtelezettségvallalasra jogosult vezetd kezdeményezésére — az Avr.
48. § (2) bekezdésében foglalt kivételek figyelembe vétele mellett - a szakmai felligyeletet gyakorlo vezetd, valamint
a gazdasagi helyettes allamtitkar és a kozigazgatasi dllamtitkar egyetértésével a miniszter engedélyezhet.
A kotelezettségvdllalast, illetve a kdvetelés-elSirast tartalmazé aldirt érvényes okméanyok egy példanyat — szerzédések
esetében a szerzédésnek a minisztériumot illeté eredeti példanyat a szerz6déskotési utasitasban foglaltaknak
megfeleléen - nyilvantartasba vételre a Szervezeti és Mlikodési koltségvetés tekintetében a GF Igazgatasi Pénziigyi
Osztdlya, a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében a KF Fejezeti Pénzligyi Osztalya részére 6t munkanapon
beliil, de legkésébb a kifizetés engedélyezéséig meg kell kiildeni.
A Szervezeti és MuUkddési koltségvetés tekintetében a GF Igazgatdsi Pénzligyi Osztélydnak, a Szakmai
Programok koltségvetése tekintetében a KF Fejezeti Pénzligyi Osztalydnak vezetdje integrdlt gazdalkoddsi
rendszer keretében gondoskodik a kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartdsdnak naprakész vezetésérdl.
Az analitikus kotelezettségvallalasi nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az elSirdnyzat 6sszegét évenkénti bontasban
szakfeladatonként, a kotelezettségvallaldsok kiadasi jogcimek szerinti felsoroldsat, a kotelezettségvallaldsok
halmozott 0sszegét, a pénziigyileg teljesitett, illetéleg a még nem teljesitett kotelezettségvallaldsok allomanyat,
a szabad keretet, a kotelezettségvallalas azonositdjat, jogcimét, forint 6sszegét, bejegyzésének datumat, a keretgazda
megnevezését, a kotelezettségvallald nevét, a fizetési kotelezettség varhatd idépontjat, a kotelezettség teljesitésének
idépontjat.
A kotelezettségvillaldsok analitikus nyilvantartasat havonta egyeztetni kell a f6kdnyvi nyilvantartassal és a Magyar
Allamkincstér altal készitett havi adatszolgéltatassal. A GF Igazgatasi Pénziigyi Osztaly, valamint a KF Fejezeti Pénziigyi
Osztaly vezetdi kijeldlik az egyeztetésért felelés pénziigyi keretgazddkat név szerint, és meghatérozzak az egyeztetés
dokumentalasanak modjat. Az el6z6ekben foglaltakat (felel6sség, dokumentéalas modja) az érintettek munkakori
leirdsa tartalmazza.
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12. 8§

13.8

(12)

(13)

A Szervezeti és M(kodési koltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai Programok tekintetében a KF koteles
gondoskodni a dologi, felhalmozasi kiadasokat, valamint az dllamhéztartason kivilre dtadott pénzeszkdzoket terheld
kételezettségvallalasoknak a Magyar Allamkincstarhoz térténé egyedi bejelentésérél.

Atargyévben vallalt, de a kdvetkezé évek elSirdnyzatait terhel s, brutté 5 millié forintot eléré 6sszegeket 5 napon belil
kell a Kincstarhoz bejelenteni.

7. Pénzligyi ellenjegyzés

Akotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az Aht. 37.§-a, valamint az Avr. 55.§ (1) bekezdése alapjan a gazdasagi
helyettes allamtitkdr vagy az éltala a Szervezeti és Miikodési kdltségvetés tekintetében a GF vezet6jének javaslatéra,
a Szakmai Programok kéltségvetése tekintetében a KF vezet6jének javaslatara — az Avr. 55. § (3) bekezdésére, valamint
60. §-ara figyelemmel - irasban kijelolt személy jogosult.

irasbeli pénziigyi ellenjegyzés nélkiil - az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglalt kivétellel - az Igazgatas kéltségvetését
terhel6 gazdasagi kihatasu kotelezettség — ideértve a SZIF altal kotott szerzédéseket is a kormanytisztviseléi, valamint
munkavallaléi jogviszonyt rendez6 szerzédések kivételével — nem véllalhatd, kovetelés nem teljesithetd.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok 3. § (3) bekezdésében foglaltak szerinti felosztasanak jovahagyasat megelézéen,
a kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzésére a gazdasdgi helyettes allamtitkar egyedi engedélyével keriilhet sor.

8. Szakmai teljesitésigazolds

Pénzforgalmat csak a szakmai teljesités igazolasa alapjan lehet érvényesiteni. A szakmai teljesités igazolasara jogosult
személyt — a kotelezettségvallalas dokumentumaban - a kdtelezettségvallalasra jogosult vezet6 jeldli ki. A szakmai
teljesitést irdsban kell igazolni.

A Magyarorszagi Régiok Briisszeli Képviseletének mlkodtetésével kapcsolatos kifizetések engedélyezésére, valamint
teljesitésigazolasra jogosult személyeket egyedi miniszteri kijel6lés tartalmazza.

A Végrehajtasi Operativ Program (a tovabbiakban: VOP) terhére megvaldsulé kifizetések engedélyezésére, valamint
teljesités igazolasara torténd kijelolést a 4. melléklet tartalmazza.

A Szervezeti és M(ikodési koltségvetés tekintetében — az (1)—(3) bekezdésben foglalt esetek kivételével — szakmai
teljesitésigazolasra a kozigazgatdsi allamtitkdr kotelezettségvallaldsa esetén a gazdasdgi helyettes éllamtitkar,
a gazdasagi helyettes allamtitkar kotelezettségvallaldsa esetén pedig a GF vezetéje jogosult.

A teljesitésigazolas folyamatat, részletes eljarasi rendjét - tekintettel az Avr. 57-58. §-aban foglalt el6irasokra -,
tovabbd a folyamat sordn alkalmazandé formanyomtatvanyokat a szerz6déskotési utasitas tartalmazza.

9. Ervényesités

Az érvényesitésre jogosult személyek kijel6lése a 10. § (1) bekezdése szerint torténik.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének le kell folytatnia az Avr. 58. § (1) bekezdése szerinti ellenérzést.

Az érvényesités banki atutalds esetében az integralt gazdalkodasi rendszer altal el@allitott un. ,Kiadasi
utalvanyrendelet”-en, pénztdr utjan teljesitett kiadasok és bevételek esetében a kiadasi és bevételi pénztarbizonylaton
torténik.

Az lgazgatds pénzforgalmat érintd bevételek, kiadasok érvényesitésére a Szervezeti és MUkodési koltségvetés
tekintetében a GF, a Szakmai Programok tekintetében a KF vezetdje felhaszndlasi keretszamla kezel6je dltal —
a gazdasagi helyettes allamtitkar egyetértésével — irasban meghatalmazott, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti
végzettséggel vagy képesitéssel rendelkez6 személyek jogosultak.

10. Utalvdnyozds

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének elrendelését foglalja magaban. Utalvéanyozasra
csak a teljesités igazolasa és az érvényesités utan kertlhet sor.
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14.8

15.8

)

Nem kell kiilén utalvanyozni — az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan - a termék értékesitésébél, szolgaltatas nyujtasabol -
szdmla, egyszer(sitett szamla, szdmlat helyettesité okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyd, valamint a kdzigazgatasi
hat6sagi hatarozaton alapulé bevétel beszedését, a pénzligyi szolgaltatdsok kiadasait és bevételeit, tovabba a kiilon
beszedési eljaras nélkil teljestilé bevételeket.

Az utalvényozés soran meg kell gy6zédni arrél, hogy az integrélt pénziigyi-szamviteli rendszer szerinti utalvanylap
a kotelezettségvallalas azonositojat, valamint a fékonyvi szamla szamat tartalmazza-e.

Utalvdnyozésra a gazdasagi helyettes dllamtitkér dltal irdsban meghatalmazott személyek jogosultak.

11. Osszeférhetetlenségi és nyilvdntartdsi szabdlyok

Az alairasi jogosultsagok alkalmazasanal, ellenérzésénél figyelembe kell venni az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglalt,
Osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat.

A kotelezettségvillaldsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a szakmai teljesités igazoldsdra, az érvényesitésre és
az utalvanyozasra jogosult, kijelolt személyekrdl a Szervezeti és Mikodési koltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai
Programok koltségvetése tekintetében a KF altal rendelkezésre bocsétott alairds-minta nyomtatvanyt kell kitélteni,
és annak 1 kitoltott példanyat kell megérizni, 1 példanyat pedig a nyomtatvanyt rendelkezésre bocsatd Féosztaly
részére kell megkiildeni.

12. Szamviteli feladatok

A bizonylatok nyilvantartasba vétele, a pénzforgalom szdmbavétele (azaz a konyvelés), majd a konyvelésen alapulo
kllsé-belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése — a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvényben, illetve
a vonatkozé kormanyrendeletekben elSirtak, tovabba a minisztérium szamviteli politikdja, szdmlarendje, szdmlatiikre
szerint — ellendrzétt bizonylatok alapjan végezheté.

Konyvelés utdn az okmanyok, bizonylatok az iratkezelési rend szerint az ISZFO Szamviteli Osztalyan rendezetten —
bank, pénztar, vegyes bizonylatok szerinti csoportositasban — az adott éven belil keletkezésiik sorrendjében, kiilon
jogszabalyban el6irt megérzési ideig tarolandok.

Az lgazgatds koltségvetési elGirdnyzatairdl, azok felhasznaldsardl szold éves beszamoldt, valamint a negyedéves
mérlegjelentéseket — szerkezeti részegységenként, AHT-azonosité szamonként kiilén-kilén és 6sszesitve is —
a gazdasdgi ugyekért felelés helyettes allamtitkarsdgon miikodsd, a szamviteli feladatokért felelds szervezeti egység
késziti el.

A (3) bekezdésben meghatérozott szervezeti egység altal elkészitett éves elemi koltségvetési beszamolojat az ISZFO
Szamviteli Osztalyanak vezetéje irja ald. Az ISZFO vezetdje aldirasdval igazolja az iranyitdszervi ellenérzést. Az elemi
koltségvetési beszamolot a gazdasagi helyettes allamtitkar, mint a beszamolé elkészitéséért kijelolt felel6s személy
alairasat kovetéen, az Avr. 173. § (1) bekezdése szerint a miniszter ltal atruhazott hataskérben a kozigazgatasi
allamtitkar hagyja jova.

13. A szamviteli feladatokkal kapcsolatos hatdskérék

A szamviteli politikat, ennek keretében az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat, a leltarozasi szabalyzatot
és a pénzkezelési szabdlyzatot, valamint a szdmlarendet és a bizonylati szabdlyzatot a KF vezetdje, a GF vezetdje,
valamint az ISZFO vezetéje egylttes elGterjesztése alapjan a gazdasagi helyettes allamtitkar hagyja jova.

A szamviteli politika részét képezd értékelési szabalyzat szerint behajthatatlan, valamint a kisosszeg( (értékhatér
a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kis Osszegl kovetelés Osszege) kovetelések hitelezési
veszteségként torténd leirdsat [az allamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz6l6 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet 34. § (10) bekezdés] az ISZFO vezetdjének egyetértésével
— a Szervezeti és MUikodési kdltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai Programok kéltségvetése tekintetében a KF
vezetbjének javaslatara — a gazdasagi helyettes allamtitkér engedélyezi.

A terven fellli értékcsokkenéseket, értékvesztéseket és ezek visszairasat — az ISZFO vezet6jének egyetértésével —
a Szervezeti és M(kodési koltségvetés tekintetében a GF, a Szakmai Programok koltségvetése tekintetében a KF
vezetdjének javaslatara a gazdasagi helyettes dllamtitkar engedélyezi.
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A bankszamlak felett rendelkezésre jogosultak korét a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
Az lgazgatés eseti bevételével dsszefliggd tényleges koltségek és a térités megallapitdsanak rendjét a szamviteli
politika tartalmazza.

14. Vegyes rendelkezések

A Szakmai Programok el8irdnyzatait érinté, a fejezetet irdnyitd szerv és annak vezetéje hatdskdrébe utalt egyes jogok
gyakorlasardl sz6l6 NFM utasitds szerinti el6irdnyzat-mddositasok szabdlyszer(i engedélyeztetésérol és a végrehajtott
elSirdnyzat-modositasok — intézményi hataskord eléirdnyzat-modositas esetében a GF utjan torténé — Kincstari
adatszolgdltatasardl a KF gondoskodik.

Az atcsoportositasokrdl a KF adatot szolgaltat az ISZFO részére. A KF el6iranyzat médositasi hataskoronkénti és
kiemelt el6iranyzatonkénti bontasban vezeti az eléirdnyzat-mddositasok analitikus nyilvantartdsat, melyet havonta
egyeztet a GF-fel.

Az Igazgatas maradvany-elszamolasét a GF allitja 0ssze, amelyhez a Szakmai Programokra vonatkozé javaslatot a KF
késziti el és kildi meg a GF részére.

A miniszter a jelen utasitasban atadott hataskorok gyakorlasat barmikor — indokolas nélkiil - magahoz vonhatja és
kozvetlenil gyakorolhatja.

15. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.
Hatalyat veszti a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium lgazgatas koltségvetése pénziligyi-gazdasagi feladatairdl és

a dontési eljarasokrél sz616 9/2012. (11l. 9.) NFM utasitas.

Németh LdszI6né s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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1. melléklet a 14/2013. (IV. 24.) NFM utasitdshoz

SAJAT SZEMELYGEPKOCSI KOLTSEGELSZAMOLASA

Kiklldetési rendelvény szdma:

Gépkocsi tipusa:

Uzemanyag-norma (1/100 Km): ......cceeeeseerrvene

Forgalmi rendszdma: Gépkocsi Iokettérfogata: .....coveeereeneceenerenns cm?
CASCO kotvény szama:
Gépkocsivezetd neve:
DATUM HONNAN HOVA MEGTETT UT (km)
Osszesen: ... (km)
A fenti adatok hitelességéért vallalom a felelésséget.
Budapest, 20T... ccocrveeeerecerrcrennne ho ....... nap
kiktldott
Elszdmol3s:
Felhasznélhaté lizemanyag: liter
Uzemanyag-felhasznalas: liter
Uzemanyagfajta és egységara:
—benzin: | Ft/liter
—gazolaj: | Ft/liter
Uzemanyag-felhasznalas kéltsége: Ft
Karbantartasi + feltjitasi atalany: Ft/km
Osszesen: Ft
Kifizethet6 koltségtérités: Ft
Budapest, 201.... cccovcvererrccernnnne hé ..... nap
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2. melléklet a 14/2013. (IV. 24.) NFM utasitdshoz

AZ NFM SZAKMAI PROGRAMOK KOLTSEGVETESI ELOIRANYZATAINAK SZAKMAI KERETGAZDAI
ES A FELUGYELETET GYAKORLO VEZETOK

Szakmai Programok koltségvetési elGiranyzatai

Szakmai Programok el@iranyzat
keretgazda

Szakmai feltigyeletet gyakorlo
helyettes allamtitkar/
kabinetfénok

Feltgyeletet gyakorld
felsévezetd

Az NFM részére grafikai munkak elvégzése

Az NFM portalrendszerének folyamatos
frissitése

Az NFM rendezvényeinek
fotodokumentaélasa

Kommunikacios tanacsadas, arculati elemek
tervezése

Kommunikacios
Féosztaly

Parlamenti allamtitkar

Infokommunikacids dgazati feladatok

Infokommunikacios
Szervezési Féosztaly

Infokommunikacios

Kormanyzati
Informatikaért felel6s

Infokommunikaciéért
felelds allamtitkar

Kozuti és vasuti infrastrukturaval 6sszefliggd
szabalyozasi és szakértéi feladatok

Infrastruktura Féosztaly

Gy6r-GonyU Orszagos Kozforgalmu Kikotd
épitésének el6készitése

EU Duna Réqi6 Stratégia Kormanybiztosi
Iroda részére az NFM kozlekedésszakmai
feladatai koordinatori teenddinek ellatasa

Vizi és légi kozlekedéssel 6sszefliggd
szabalyozési és szakértdi feladatok

Légtérhasznalati dij megfizetése aldl
felmentett repiilések koltségének
megtéritése

Légi- és Vizikozlekedési
Féosztaly

A Koros, Sajé és Szamos folyokon
mUkddé koteles kompok atalakitasa —
projektkoordinacié és minéségbiztositas

Kozlekedési Szolgaltatasi
Féosztaly

GépjarmU-kozlekedéssel és vasuti
kozlekedéssel 0sszefliggé szabalyozasi és
szakért6i feladatok

GépjarmU-kozlekedési és
Vasuti Féosztaly

MaSat-1mdihold tovabbfejlesztése Projektmenedzsment helyettes allamtitkar
Féosztaly
ITS Hungary Egyesiilet 2013. évi tagdij
Kozlekedési

Kozlekedésért felelds
helyettes allamtitkar

Infrastrukturaért felels
allamtitkar

Hattérelemzések a posztszovjet térség
orszagairdl

Miniszteri Kabinet

Kabinetfénok
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Szakmai Programok koltségvetési elGiranyzatai

Szakmai Programok el@iranyzat
keretgazda

Szakmai feltigyeletet gyakorlo
helyettes allamtitkar/
kabinetfénok

Feltgyeletet gyakorld
felsévezetd

Energetikai szabalyozast megalapozé
szakértdi tevékenység

Stratégiai és
Energiapolitikai
Féosztaly/ Energiaellatasi
és Gazdalkodasi
Féosztaly

Motorhajtéanyagok és tiizels-,
fltéolajok idészakos mintavételezése,
elemzése, valamint az azzal 6sszefliggd
adatszolgaltatas

Energiaellatasi és
Gazdélkodasi Féosztaly

Energetikdért felel6s
helyettes allamtitkar

Kiemelt kbzszolgaltatasok szakmai feladatai

Kiemelt
Kozszolgaltatasok
Féosztaly

Klimapolitikai és éghajlatvédelmi szakmai
feladatok

Klimapolitikai Féosztaly

Z6ldgazdasag-fejlesztési szakmai feladatok

Orszagos Kornyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Vizligyi Féfelligyel6ség
koltségeihez torténé hozzajarulas fejezetek
kozotti atcsoportositas utjan

Z6ldgazdasag Fejlesztési
Féosztaly

Zo6ldgazdasag
Fejlesztésért,
Klimapolitikaért
és Kiemelt
Kbzszolgaltatasokért
felelés helyettes
allamtitkar

Atomenergetikai szabalyozast,
hatasvizsgalatot, valamint kutatas-fejlesztést
megalapozo szakértdi tevékenység

Atomenergetikai
Féosztaly

Atomenergetikdért
felel6s helyettes
allamtitkar

Klima- és energialigyért
felelds allamtitkar

Budapesti felsGoktatasi intézmények
vagyongazdalkodasi hatékonysaganak
monitoring moédszertana

Felséoktatasi intézmény gazdasagi
tarsasagainak atvilagitasa

K+F Alapitvany megsziintetésével
kapcsolatos vagyonelszamol6 megbizasa

Vagyonfelligyeleti
Féosztaly

Kiils6 jogi szakért6i tandcsadas a
Vagyongazdélkoddasi Féosztaly részére

Vagyongazdalkodasi
Féosztaly

PPP projektekhez kapcsolédo tandcsadoi
dijak

PPP projektekhez kapcsolédo perképviselet

Privatizacios jogligyletekkel kapcsolatos
tanacsadéi dijak

Kiemelt Allami
Szerzédéseket Vizsgalod
Féosztaly

Vagyongazdalkodasért
felel6s helyettes
allamtitkar

Kozbeszerzési tevékenységhez kapcsoléddo
hatasvizsgalati feladatok, valamint
kozbeszerzési oktatdssal kapcsolatos
szakmai (vizsgakovetelményekhez
kapcsolodo) feladatok

Kbzbeszerzés-stratégiai
és Tajékoztatasi Féosztaly

Kozbeszerzési tevékenységhez kapcsoléddo
perképviseleti feladatok

Kozbeszerzési Felligyeleti
és Ellendrzési Féosztaly

Kozbeszerzésért felel6s
helyettes allamtitkar

Vagyonpolitikaért felelés
allamtitkar
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Szakmai Programok koltségvetési elGiranyzatai

Szakmai Programok el@iranyzat
keretgazda

Szakmai feltigyeletet gyakorlo
helyettes allamtitkar/
kabinetfénok

Feltgyeletet gyakorld
felsévezet6

Palyazatkezeld rendszerek illesztése
a FORRAS SQL rendszerhez és egyéb
informatikai szolgaltatasok

Koltségvetési Féosztély/
Intézményfelligyeleti és
Szamviteli Féosztaly

Az altalanos gyermek- és ifjusagvédelmi
baleset-biztositas dija

Az éltaldnos gyermek- és ifjusagvédelmi
baleset-biztositdshoz kapcsolddo szakértdi
tevékenység

Gazdasagi Ugyekért
Felel6s Helyettes
Allamtitkar Titkarsaga

Konyvvizsgalat

Kincstari dijak

Pénzligyi tranzakcios illeték

Koltségvetési Féosztaly

A Mobilitds programhoz kapcsol6do
kozterhek megfizetése

Jogszabaly-el6készitési feladatok

Gazdélkodasi Féosztaly

Gazdasdgi ligyekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Orszagos Statisztikai AdatgyUjtési Program
(OSAP)

Védelemkoordinacios feladatok

Személyligyi és
Igazgatasi Féosztaly

Jogi- és lgazgatasi
Ugyekért felel6s
helyettes allamtitkar

Veszprémfest tamogatasa

Dedk Ferenc Hagyomany6rzd Alapitvany
tevékenységének tamogatdsa

Fejlesztési Forrasok
Féosztaly

Fejlesztési
Programokért felelds
helyettes allamtitkar

Kozigazgatasi allamtitkar

Szakmai Programok Evkézi Tartaléka

Koéltségvetési Féosztaly

Gazdasagi ligyekért
felel6s helyettes
allamtitkar

Kozigazgatasi allamtitkar

Szakmai Programok Miniszteri Keret

Koltségvetési Féosztaly

Kabinetfénok

Miniszter

2013. évi 17. szdm
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3. melléklet a 14/2013. (IV. 24.) NFM utasitdshoz

IGENYLOLAP
AZ NFM IGAZGATAS
SZAKMAI PROGRAMOK EVKOZI TARTALEKA
ES A SZAKMAI PROGRAMOK MINISZTERI KERET FELHASZNALASAHOZ

A kérelem iktatoszama: / / /2013-NFM

Igénylést kezdeményezd szakteriilet megnevezése:
Ugyintézd neve, telefonszama:

Forras megjeldlése (kérem, valasszon): Szakmai Programok Evkézi Tartaléka

Feladat megnevezése:

Az igénylés brutt6 6sszege (szammal és bet(vel, ezer forintra kerekitve):

| E Ft

EFt |

A tartalék igénybevétel célja:

‘ réviden megfogalmazva

Az igény szakmai indokoldsa (részletes szakmai indokok):

‘ kifejtve, pontosan részletezve

Elvart eredmény, a feladat meghitsulasanak kévetkezményei:

‘ kifejtve, pontosan részletezve

Az igényt aldtdmaszté szdmszaki levezetés:

‘ kifejtve, pontosan részletezve

Felhaszndlas helye:

a) Fejezeten beliili felhasznalas esetén

AHT azonosito:

‘ adatok

Koltségvetési szerv/Fejezeti kezelés( el6iranyzat/NFM Igazgatas Szakmai Program megnevezése:

‘ adatok

Ugyletkéd:

‘ adatok

b) Fejezetek kdzotti dtaddas esetén

Koltségvetési fejezet szama és megnevezése:

‘ adatok

Cimrendi besorolas:

‘ adatok

Koltségvetési szerv/Fejezeti kezelés( elirdnyzat megnevezése:

‘ adatok
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Kiemelt el&iranyzat
Megnevezése Osszege (E Ft)
‘ Kérem, valasszon! ‘ EFt
‘ Kérem, vélasszon! ‘ EFt
‘ Kérem, vélasszon! ‘ EFt
Egyéb: E Ft
Kezdeményezd:
2013.
(név)
Szakmai keretgazda (f6osztaly)
Egyetért:
2013.
(név)
Helyettes Allamtitkar/Kabinetfénék
Jévéhagyta:
2013.
(név)
Felligyeletet gyakorlé fels6vezetd
4. melléklet a 14/2013. (IV. 24.) NFM utasitdshoz
A VOP terhére megvalésuld kifizetések kifizetés engedélyezése szakmai teljesités igazoldja
Kijelolt vezetd vagyonpolitikéért felelds allamtitkar Tamogatasokat Vizsgalé Iroda
vezetGje
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A nemzeti fejlesztési miniszter 15/2013. (IV. 24.) NFM utasitasa

a nemzeti fejlesztési miniszter iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek részére
Magyarorszag 2013. évi kozponti koltségvetésérol szol6 2012. évi CCIV. torvény altal el6irt
befizetési kotelezettségekrol

Magyarorszag 2013. évi kdzponti koltségvetésérdl szol6 2012. évi CCIV. tdrvény 10. § (1) bekezdése, az dllamhaztartasrél sz616
2011. évi CXCV. torvény 47. § (1) bekezdése, valamint a jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja
alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1) A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: NFM) irdnyitasa ala tartozé egyes koltségvetési szervek az alabbi
Utemezésben kotelesek a kozponti koltségvetésbe torténd befizetéseiket teljesitenia 10032000-00290737-60000006
szdmu NFM fejezeti befizetési szamldra (kiaddsi KTK 132, bevételi KTK 620):

a) a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal 2013. aprilis 20-ig 151,8 millié forintot, 2013. julius 20-ig 151,8 millio
forintot, 2013. oktdber 20-ig 151,8 milli6 forintot, 2013. december 10-ig 151,8 millié forintot, minddsszesen:
607,2 millié forintot,

b) a Nemzeti Kozlekedési Hatosag 2013. aprilis 20-ig 5.279,5 millié forintot, 2013. julius 20-ig 5.279,5 millid
forintot, 2013. oktdber 20-ig 5.279,5 millié forintot, 2013. december 10-ig 5.279,5 millié forintot, mind&sszesen:
21.118,0 millié forintot,

<) a Kozlekedésfejlesztési Koordinacids Kozpont 2013. aprilis 20-ig 46,3 millié forintot, 2013. julius 20-ig
46,3 millié forintot, 2013. oktoéber 20-ig 46,3 millié forintot, 2013. december 10-ig 46,4 millié forintot,
mindodsszesen: 185,3 millié forintot.

(2) Az (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti kéltségvetési szervek a teljesitett befizetésekrél a Magyar Allamkincstar altal
résziikre megklldott visszaigazolds mdsolatat a visszaigazolds kézhezvételét kovetd 5 napon belll kotelesek
megkduldeni az NFM Intézményfelligyeleti és Szamviteli Féosztaly részére. Az (1) bekezdésben megjelolt kdltségvetési
szervek az atutaldsi bizonylat,Megjegyzés” rovatdban a kdvetkezék szerint kotelesek feltlintetni a teljesitett befizetés
jogcimét:, Befizetési kotelezettség a 2012. évi CCIV. tv. szerint”.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba és 2013. december 31-én hatdlyat veszti.

Németh LdszIéné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 1/2013. (IV. 24.) BM OKF utasitasa
a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatésag Szervezeti és Milikodési Szabalyzatanak kiadasarol

A lakossag biztonsdgdnak és biztonsdgérzetének novelése céljabdl, a természeti és civilizacios katasztrofak elleni védekezés

hatékonysaganak fokozasa, a katasztréfavédelmi rendszer erdsitése, a katasztrofavédelmi intézkedések eredményessége novelése

érdekében, az egységes katasztrofavédelmi rendszer megteremtése céljadbdl kiadom az aldbbi utasitést:

—_

. Az utasitas hatalya a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: BM OKF), terileti, terileti

jogallasu és helyi szerveire, valamint a katasztréfavédelem teljes személyi dllomanyara terjed ki.

A BM OKF Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatat (a tovadbbiakban: Szabdlyzat) jelen utasitdsom mellékleteként
kozzéteszem.

A f6igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek vezetéi a Szabdlyzat rendelkezéseivel
o0sszhangban a Szabdlyzat hatalybalépésétél szamitott 15 napon belll készitsék el lgyrendjliket és azt részemre
jovahagyas céljabdl terjesszék fel.

A féigazgatd-helyettesek a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek Ulgyrendjeit a Szabdlyzat
hatalybalépését kdvetd 15 napon belll hagyjak jova.

A féigazgato-helyettesek és a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tarozd vezetbk a Szabalyzattal és a vonatkozo
Ugyrenddel 6sszhangban az Ggyrendek jévdhagyasat kdvetéen 15 napon belil készitsék el a beosztott vezetdk és
munkatdrsak munkakori leirdsait. A féigazgatd kodzvetlen aldrendeltségébe tartozd vezetd munkakori leirdsanak
jovahagyasi jogat magamnak tartom fenn.

A BM OKF teriileti és tertleti jogallasu szervei Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatukat a Szabdlyzat hatalybalépését
kovetd 15 napon bellil készitsék el és jovahagyasra terjesszék fel. A jévahagyast kbvetd 15 napon belil intézkedjenek
az lgyrendek elkészitésérdl, 30 napon beliil a munkakori leirasok jévahagyasarol.

Jelen utasitdsom a kdzzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

Jelen utasitas rendelkezéseit a teljes személyi dlloméannyal ismertetni kell.

Hatdlyat veszti a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag Szervezeti és Miikddési Szabélyzatanak kiadasardl
sz6l6 7/2012. (IV. 21.) BM OKF utasitas.

Dr. Bakondi Gyérgy t(. altdbornagy s. k.,

féigazgatd
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Melléklet az 1/2013. (IV. 24.) BM OKF utasitdshoz

A BELUGYMINISZTERIUM ORSZAGOS KATASZTROFAVEDELMI FOIGAZGATOSAG
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat hatdlya

1. A Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) hatdlya a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi
Féigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) hivatali szervezeteire (a tovabbiakban: szervezeti egység), valamint ha
e Szabdlyzat ugy rendelkezik, a terlleti, a terileti jogallasu és helyi szerveire (a tovabbiakban egyitt: hivatasos
katasztrofavédelmi szervek) terjed ki.

1.2. A BM OKF jogdlldsa, megnevezése

2. A BM OKF orszagos hataskor(i kozponti rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi hataskoroket is ellat, feladatait
a katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolédd egyes torvények moédositasardl szold 2011, évi CXXVIILL térvény
(a tovabbiakban: Kattv.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

3. A BM OKF feladatainak elldtdsa sordn orszagos parancsnoksagi hataskoroket is gyakorol.

4. A BM OKF a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez tartozo, kozépiranyitd koltségvetési szerv, az
allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjan 6nalléan
mUkodd és gazdalkodd koltségvetési szerv.

5. A BM OKF megnevezése, székhelye:
Megnevezése: BM Orszagos Katasztréfavédelemi Féigazgatdsag
Megnevezésének roviditése: BM OKF
Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorodi ut 43.
Postacime: 1903 Budapest, Pf. 314

6. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv teriileti szervei a megyei, illetve févarosi illetékességgel miikodd
katasztrofavédelmiigazgatdsagok (a tovabbiakban: teriileti szervek), helyi szervei a katasztréfavédelmi kirendeltségek
és a hivatasos tlzolté-parancsnoksagok, amely szervezetében katasztrofavédelmi 6rs miikodhet.

7. A terileti szerv 6nalléan m(kdds és gazdalkodd koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatdrozott
Ugyekben szakhatdsagként, illetve els6 és masodfokd hatdsagként jar el, elldtia a jogszabdlyokban részére
meghatarozott feladatokat, iranyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket és az aldrendeltségiikbe tartozé hivatasos
tlzolté-parancsnoksagokat.

8. Ateriletiszervek a Kattv. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatjak az onkormanyzati tlizoltésagok,
a létesitményi tlizoltésdgok és az onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai irdnyitasat és felligyeletét, polgari védelmi
és iparbiztonsagi feladatokat latnak el. A teriileti szerv vezetGje a megyei védelmi bizottsagokban elndkhelyettesként
iranyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsdgokba (a tovabbiakban: HVB) elndkhelyetteseket delegal.

1.3. A BM OKF feladat- és hatdskére, irdnyitdsa

9. A BM OKF feladat- és hataskorét, mikodési szabalyait, az iranyitas és vezetés rendjét a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok hatdrozzak meg.
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10. ABMOKF aKattv.-ben, atlzellenivédekezésrél, a miszaki mentésrél ésatlizoltdsagrol sz616 1996. évi XXXI. térvényben
(a tovébbiakban: Ttv.), valamint mds, a vonatkozé jogszabdlyokban meghatdrozott kozfeladatokat latja el, alapvetd
rendeltetése a lakossdg élet- és vagyonbiztonsdganak, a nemzetgazdasag és a létfontossagu rendszerek és

11.

létesitmények biztonsdgos miikddésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megelézése, a katasztrofaveszély-

helyzetben, valamint tliz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése és irdnyitasa, a

karos kovetkezmények felszamoldsa, a helyreallitas-ujjaépités megvaldsitasa.

A BM OKF rendeltetésének betoltése érdekében:

a)
b)
4]

r

iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi szakhat6sagi és hatdsagi jogkdrdket gyakorol;

veszélyhelyzetek megel6zése érdekében 6sszehangolja mas hatésdgok tevékenységét;

a Kattv.-b6l adédé feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastrukturak beazonositasaban, a
Kattv. hatdlya ald tartozé lizemekre vonatkozéan koordinalja a tarshatésagok hatésagi ellendrzéseit, ennek
keretében a tarshatdésagok részére hatdsagi ellendrzés foganatositasara vonatkozo javaslatot tesz, tobb
tarshatdsdg bevondsaval egyittes ellenérzéseket szervez;

részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban, a nemzetgazdasdg mozgdsitaséban,
valamint az allami tartalékgazdélkodasban;

szabalyozza, iranyitja és teljes korten felligyeli a magyarorszagi tlizvédelmi rendszert;

helyi és teriileti készenléti hivatdsos szervei Utjan végzi a tlizoltast, a mlszaki mentést, a lakossdg védelmét,
tajékoztatasat és riasztasat;

irdnyitja az 6nkormdnyzati, a [étesitményi tizoltésdgok, valamint az dnkéntes tlizolt6 egyesiletek részvételét
a tlzoltdsban, mlszaki mentésben, megyei szinten mdveletirdnyitdsi tevékenységet végez;

tavkozlési, muveletirdnyitasi, informatikai, valamint az egész orszagot lefedé méré-, érzékeld, lakossagriaszto-
rendszereket tart fenn, végzi az ezekkel 6sszefligg6 adatkezelést;

feladatai ellatdsahoz az ingatlantligyi hatosagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbél, a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezel6 kozponti szervt6l adatot, a foldmérési és térképészeti
allami adatok kezelésére jogosult szervtél foldmérési és térképészeti dllami alapadatot, termékeket kér;
szakmai irdnyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel 6sszefliggésben a polgarmester éltal
kijelolt kdzbiztonsagi referensek mikodése, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és
veszélyhelyzeti tdjékoztatdsa tekintetében;

a torvény altal meghatdrozott esetekben kotelezést, birsdgot és helyszini birsdgot szab ki, ennek végrehajtasa
érdekében az adatfeldolgozo szervtél adatot igényel;

feladatainak elldtasa sordn egylttmkodik az dllami és dnkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és gazdélkodé
szervezetekkel, az dllampolgérokkal, civil és karitativ szervezetekkel, azok szévetségeivel, oktatasi, tudomanyos
intézményekkel, valamint a kiilfoldi és nemzetkozi katasztréfavédelmi szervekkel és szervezetekkel;
egylttmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot szolgalé mas hatésagokkal;
nemzetkozi szerzédések alapjan széles kord bilaterdlis és multilateralis kapcsolatokat tart fenn, képviseli
Magyarorszagot az ENSZ OCHA, az EU, a NATO szakmai szervezeteiben, valamint a KIV-vel kapcsolatos uniés
(CIWIN, ERN, CIP POC) szervezetekben;

nemzetkozi katasztrofa-segitségnyujtas keretében a kiilfoldi allamoknak az EU-hoz, az ENSZ-hez, a NATO-hoz
vagy kozvetlenlil Magyarorszag Kormanydhoz intézett, illetve regiondlis vagy hatdrmenti egyezmények
alapjan kibocsatott nemzetkozi segitség kérése nyoman a mentéshez és a katasztrofa kdvetkezményeinek a
felszamolasahoz a szlikséges anyagokat és informacidkat atadja, eszkozoket és mentécsapatokat biztosit;
szilkség esetén biztositja a nemzetkozi segitség fogadasat, el6segiti kapacitasai fliggvényében a nemzetkozi
segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztréfa karosité hatdsa éltal érintett teriletre valé eljuttatdsat és
szétosztasat;

biztositja a hivatdsos katasztréfavédelmi szervezetek mikodési feltételeit, a sziikséges felszereléseket,
technikai eszk6zoket és anyagokat, tervezi és felligyeli a jovahagyott fejlesztéseket;

specidlis eszkozoket gyartd és javitd, orszagos lefedettségli gazdasagi tarsasagot miikodtet, beruhazas-
szervezést és ingatlangazdalkodast végez;

orszagos, megyei, jarasi, helyi és tGzemi Onkéntes és kotelezett polgari védelmi szervekkel, a kdzponti
rendeltetésti és 6nkéntes mentdszervezetekkel, valamint jelentés eszkozparkkal, kiéplilt logisztikai hattérrel
rendelkezik, illetve mikodteti ezeket;
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t) mUkodteti a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kozpontot (a tovabbiakban: KOK) és a terileti kiképzé bazisokat,
a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekarat, Mizeumédt, és Kutatdintézetét, valamint tdmogatja a Nemzeti
Kozszolgélati Egyetem Katasztréfavédelmi Intézet mlkodtetését, képzését szakmai szempontbdl véleményezi;

u) rendszeresen Ujsdgot, szakmai, tudomanyos folyoiratot, kiadvanyokat, tananyagokat jelentet meg,
tudomanyszervezést végez, sportegyesiiletet mikodtet.

A BM OKF iranyitasanak és vezetésének alapja — a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati
viszonyarol sz6l6 1996. évi XLIII. torvény 2. § d) pontja alapjan - a szolgalati el6ljaroi és a szakmai eldljaréi rendszer.

Szolgalati el6ljaro a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva utasitas, parancs
kiadasdara vagy munkaltatoi jogkor gyakorldsara jogosult személy.

A szakmai el6ljaré a sajat szakterlletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai irdnyitasi jogkorét csak a
szakterlletet érinté korben, kizérélag a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, a belsé normak,
valamint a szolgdlati el6ljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl a szakmai iranyitds (a tovabbiakban: szakirdnyitas) az ehhez irdnyitasi
jogkorrel rendelkezé szervezeti elem tevékenysége, amely magaban foglalja az adott szakteriiletre vonatkozd
egyedi dontések és belsé normak el6készitését, az irdnyitott szervezeti egység vagy szervezeti elem dontéseinek
felllvizsgélatat, meghatdrozott esetekben a jévdhagyasanak el6készitését, az adott szakteriilet tevékenységének
ellendrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkozo
belsé norma kiadasat. Kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzt bocséathat ki a féigazgato, belsé normat bocséathat ki a
féigazgatd, a megyei igazgato, valamint a kirendeltség-vezetd.

A BM OKF-et a BM OKF Féigazgatdja (a tovabbiakban: féigazgato) iranyitja, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes
parancsnok, aki jogszabédlyban meghatarozott munkaltatéi jogkort gyakorol.

A féigazgatdt tartds tavolléte esetén a féigazgatod-helyettes teljes jog- és hataskorben eljarva helyettesiti. Kettejlik
egyideju tavolléte esetén - kilon jogszabdly altal a féigazgatd kizarélagos hataskorébe utalt Ggyek kivételével - a
gazdasagi féigazgato-helyettes helyettesiti a féigazgatot.

A féigazgatd-helyettesek a féigazgatoé kdzvetlen aldrendeltségében, a jogszabélyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok altal meghatarozott keretek kozott 6nallo felel6sséggel vezetik a kdzvetlen aldrendeltségiikbe tartozo
szervezeti egységeket, irdnyitjak az aldrendelt szervek miikodését.

1.4. Feladatok megoszldsa a szervezeti egységek kozott

A BM OKF szervei az irdnyitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkilonilt szakmai és funkcionalis szervezeti
egységekre tagozddnak. A Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti egységek alatt a féigazgatd-helyettesi szervezeti
elemeket, az orszagos féfelligyel6ségeket, a szolgalatokat, illetve a féosztalyokat kell érteni. A szervezeti egység a
Szabalyzat alkalmazéasa szempontjabol 6néllonak tekinthetd, ha a féigazgatd, illetve a féigazgatd-helyettes kozvetlen
alarendeltségében mikodik. A BM OKF szervezeti strukturajat a Szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

A féigazgatd és a fdigazgatd-helyettesek — az aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységet érinté korben —
munkacsoportokat, projektszervezeteket és tanacsadd testlleteket hozhatnak létre és vezethetnek, illetve
- amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kiviildllé szerveket és személyeket vonhatnak be. E
szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabdalyait, iranyitasi és alarendeltségi viszonyait Iétrehozasukkor belsé
normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabdlyzat, az egyes szervezeti egységeken belili
feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak. Az ligyrend készitésére a 168. pontban megjelenitett szervezeti
egységek kotelezettek.
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A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait bels6 normak tartalmazzak.

A BM OKF Alapité Okiratba foglalt legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az dllamhéztartas mkodési rendjérél
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan - a Szabalyzat 6. fliggeléke tartalmazza.

A BM OKF részletes szervezeti felépitését a szervezési dllomanytablazat tartalmazza. Onall6 allomanytablaval a BM
OKF vonatkozasaban a féigazgatd, illetve a terlileti szervek vezetdi (a tovabbiakban: igazgatd) rendelkeznek, mas
szervezeti egységek — tajékoztatd jelleggel — dllomanytdblazat-kivonattal rendelkezhetnek.

II. Fejezet
A vezetbk felel6sségi kore, feladataik, jogaik és kotelezettségeik

A BM OKF vezetd beosztasu személye:

a)

felel6s az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakirdnyitdsa alatt all6 szervezeti elemek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszerl miikodéséért, tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért,
tervezéséért, szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozé rendelkezések érvényesitésérdl, a szakterileti feladatok végrehajtasarol
és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

tevékenysége sordn érvényesiti az éves munkaprogram célkit(izéseit, gondoskodik arrél, hogy azokkal a
beosztott személyi dllomany is azonosuljon;

az Ellendrzési és Felligyeleti Szabélyzatban eléirt eljarasi rend betartasaval belsd ellendrzés keretében vezetéi
ellendrzést végez;

gyakorolja - a kdzvetlendl aldarendelt vezet6kon keresztiil — a hataskorébe utalt tigyekben és feladatkorokben a
vezetdi, irdnyitdi és szakiranyitoi jogkoroket olyan mdédon, hogy a vezet6 altal adott utasitdsok, azok cimzettjei,
a végrehajtas hataridéi és felelései egyértelmiien megallapithatok legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiaddsat, modositdsat vagy hatalyon kivil helyezését, részt
vesz a katasztrofavédelmet érinté jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabdalyozé eszkdzok kidolgozasaban,
véleményezésében, deregulécids célu felilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé norma el6készitésérdl, kiadasardl,
id6szakonkénti felllvizsgalatardl, médositasardl, illetve a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérdl;
kidolgozza a szakterlleti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt all6 szervezetet, részt vesz a személyi
allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

részt vesz a katasztréfavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitdsaban, nemzetkozi kapcsolataiban, a
mindségfejlesztési programja megvaldsitasaban;

biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési szabdlyok betartdsat,
valaminta munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tliz- és a kdrnyezetvédelmi el8irdsok érvényesulését;
kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt Ggykorokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetdivel, intézkedéseket tesz az egylittmiikodés fejlesztése
érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok hasznositdsarol, elésegiti
beosztottjai ez irdnyu tevékenységét;

gondoskodik a szakteriletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az informacidk
felhasznalasardl;

megteszi a sziikséges intézkedéseket a muikodési feltételek biztositdsa, az eszkdzok ésszerd, takarékos
hasznalata érdekében.
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lIl. FEJEZET
A BM OKF VEZETOI ALLOMANYA

II.1. A féigazgaté

Afdigazgato a belligyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) kdzvetlen aldrendeltségében végzifeladatait. A féigazgatd
szolgalati eldljardja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teljes személyi dllomanyanak.

A féigazgatd egy személyben jogosult képviselni a BM OKF-et. Képviseleti joga korlatlan, minden szervezési, szakmai
és gazdalkodasi teriletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézokben részletezett feladatkorokben az ott
meghatarozottak szerint iranyitdi, felligyeleti, kdzvetlen utasitasi, ellen6rzési és hatdsagi jogkort gyakorol, vezeti a
BM OKF-et, irdnyitja a terileti és helyi szervek m(ikddését, tevékenységét, szervezi a miniszter dltal meghatarozott
feladatok végrehajtasat, egylttmikddik a tarsszervekkel.

A kozponti iranyitasi és felligyeleti jogkorében a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szolo torvényben meghatérozott irdnyitasi jogositvanyokon tul javaslatot tesz a féigazgato-
helyettesek és a tdbornoki beosztasba 1évék kinevezésére és felmentésére, a tdbornoki, ezredesi rendfokozatba
torténd eldléptetésre. A miniszter kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével a BM OKF
teljes dllomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

Feladat- és hataskorében eljarva:

1. irdnyitja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek tevékenységét;

2 elSterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a miniszter részére;

3. a miniszter megbizéasa alapjan kézremUikodik a tarca parlamenti tevékenységében;

4 programokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmitevékenységre, illetéleg a hivatasos katasztrofavédelmi

szervek fejlesztésére;

5. javaslatot tesza miniszter részére a katasztréfavédelemre vonatkozé miikodési elGirasok, a szakmai informacios
és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és képzés, valamint a
szakmai képzés rendszerének és elveinek szabalyozasara;

6. elldtja a katasztrofavédelmi képzés irdnyitasat;
7. koordindlja a katasztréfavédelmi kutatomunkat;
8. intézkedéseket foganatosit arra az id6szakra, amikor okszerlien lehet szamolni olyan katasztrofa

bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi egészséget, kornyezetet, az élet- és
vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban: katasztréfaveszély), valamint a katasztréfa idészakdban végrehajtandé
feladatokra;

9. elldtja a kiilonleges jogrendben és azt megel6zd helyzetekben a hatdskorébe utalt feladatokat;

10.  biztositja a Katasztréfavédelmi Koordindciés Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KKTB) adminisztrativ
feladatainak elldtdsat, a KKTB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kdzpont (a tovdbbiakban: NVK) dsszehivésa
esetén a riasztas végrehajtasat;

11.  gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat, jelentéseket éllit Ossze,
javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egylttmiikodd szerveket, szervezeteket;

12.  kozremUkodik Magyarorszdg polgéri veszélyhelyzeti tervezési feladatainak koordindladsaban, a

13.  elldtja a megyei és févarosi védelmi bizottsdg (a tovdbbiakban: MVB) hatérozatai feletti torvényességi
felligyeletet, a miniszter dontésének megfeleléen kezdeményezi a hatarozatok megsemmisitését, Uj eljarasra
utasit, a teruleti szerveken keresztil figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatéarozottak végrehajtasat;

14.  kapcsolatot tart az dnkormanyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, szervezi az dnkormanyzati vezetdk, illetve
a jarasi hivatalok vezetdinek katasztréfavédelmi felkészitését, a lakossag ez irdnyu tajékoztatdsat, szakmai
irdnyitast gyakorol a kdzbiztonsagi referensek miikodése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak a meghatarozasa tekintetében;

15.  mUkodtetiakatasztrofavédelmiinformatikairendszert, a Balatoni, Velencei-tavi és Tisza-taviviharjelzé rendszert,
a Dunai és a Tiszai radiés rendszert, a lakossagi tdjékoztatd rendszert, illetve az osztrdk partnerrel kdzdsen
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mUkddteti a Fert6é-tavi viharjelzé rendszert, a Monitoring és Lakossagi Riaszté rendszert (a tovabbiakban:
MoLaRi), a zartrendszer(i kommunikéciés csatornat (Marathon Terra);

tervezi a technikai fejlesztésre fordithatd pénzeszkozok felhaszndlasét, a technikai eszkdzok beszerzését,
elosztasat;

terileti szerve Utjan iranyitja és ellenérzi az Snkormanyzati tlizoltésdg, a létesitményi tlizoltosag és a tlizoltasi
és muszaki mentési feladatokat is ellatdé 6nkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és kdltségvetési jogkort;

dont a BM OKF Iétszam- és bérkeretének felhasznaldsarol;

megallapitja a BM OKF szervezeti egységeinél a képzettségi pdtlékra jogosité munkakordket és képzettségeket,
valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jaré6 munkakoroket, amelyeket a Szabalyzat 3. fiiggeléke
tartalmaz;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;

dont az egyes terlleti vagy kdzponti szervezeti egységek kozott felmerdlt vitas kérdésekben;

jovéhagyja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tigyrendjét, a BM OKF Gazdaségi Ellato
Kozpont (a tovabbiakban: GEK), a KOK, valamint a terlileti szervek szervezeti és m(ikddési szabalyzatét;
joévahagyja a BM OKF éves, féléves és havi tervokmdnyait, az éves tevékenységet értékeld 6sszefoglalot, kiadja
az éves munkaprogramot;

elldtja a BM OKF kiadvanyainak felel6s kiaddi tevékenységét;

meghatarozza a BM OKF sajto- és tdjékoztatasi tevékenységének rendjét;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben megallapitott egyéb
hataskoroket;

dont, illetéleg intézkedik azokban az Ugyekben, amelyeket jogszabdly, vagy e Szabdlyzat kifejezetten
hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

gondoskodik a katasztréfavédelem feladatainak elldtdsa érdekében szilkséges személyes adatnyilvantarto
rendszerek miikodtetésérdl és irdnyitdsarol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység torvényességérél, az adatvédelmi
szabalyok megtartasardl, azadatvédelminyilvantartas vezetésérdl, kiadja a katasztréfavédelem Adatvédelmiés
Adatbiztonsagi Szabalyzatat, megbizza a katasztrofavédelem belsé adatvédelmi felel6sét a feladat ellatasaval;
gondoskodik a nemzeti és a kiilféldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo jogszabalyok érvényre juttatasarol,
a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi
Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol, megbizza a BM OKF biztonsagi vezetéjét a feladat elldtasaval;
gondoskodik a katasztréfavédelem hang- és tavadat-atviteli hdlozatdnak fejlesztésérdl, Gzemeltetésérdl,
biztositja a katasztrofavédelem kommunikacios eszkozokkel torténd egységes ellatasat, fejlesztését;
gondoskodik a katasztréfavédelem ligyviteli rendszerének kialakitdsardl, a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felelés a BM OKF — mint kozfeladatot ellatd szerv
- szédmara meghatérozott kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszer( és biztonsdgos meg6rzésére
alkalmas irattar kialakitasdért és muikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért.

A katasztrofavédelem iranyitasaval és koordinaldsaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

1.

javaslatot tesz a miniszter részére a katasztrofavédelem miikodését, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabélyozd eszkézoknek a megalkotésara;

biztositja a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek mikoddési feltételeit, tervezi és felligyeli a katasztrofak elleni
védekezéssel 6sszefliggd fejlesztéseket;

kidolgozza a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési, felkészitési szakmai kdvetelményeket,
végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezé feladatokat, irdnyitja a kovetkezmények
felszamolasara iranyuld tevékenységet;

kozremikodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megel6zésére és elharitasara vonatkozé nemzeti
tervezésben;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandd katasztrofavédelmi
feladatok dokumentaciojarél a miniszter altal jovahagyandé kdzponti veszélyelharitasi terv elkészitésérdl,
szakmaiirdnyitast gyakorol a teriileti (févarosi), telepiilési (a févarosban kerileti) és munkahelyi veszélyelharitasi
tervek elkészitése felett, nyilvantartja és naprakészen tartja a veszélyelhdritési terveket;
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megallapitja a katasztrofaveszély tényét, és a katasztroéfavédelmi feladatok ellatasa keretében — a miniszter
altal elézetesen jovahagyott kdozponti veszélyelhdritasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a
|étfenntartdshoz szilkséges anyagi javak, a kritikus infrastrukturdk védelme, a lakossag alapvetd ellatasanak
biztositasa, valamint a katasztréfa kdvetkezményeinek leheté legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a minisztert;

kidolgozza a valds kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba soroldas szakmai
szempontrendszerét, a terlleti szervek Utjan figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatéarozott elégséges
védelmi szint biztositdsat;

gondoskodik a kdzponti polgari védelmi és specialis mentd szervezet létrehozasardl, elldtja a polgari védelmi
szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi
javak mentésével 6sszefliggd tervezési és szervezési feladatokat;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé és masodfoku polgari védelmi szakhatdsagként jar el;
meghatarozza az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és muiszaki mentési, valamint a katasztrofavédelmi feladatok
végrehajtasanak szakmai kovetelményeit, irdnyitja és ellenérzi az aldrendelt szervek szakmai munkdjat és
tevékenységét;

biztositja az igazgatd, mint MVB elndkhelyettes Gtjan a HVB elndkhelyettesének, valamint annak a kijel6lt
személynek a szakiranyitasat, aki veszélyhelyzetben a polgdrmestertdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi
tevékenységek irdnyitasat;

az egységes mukoddképesség biztositdsa érdekében meghatdrozza a megyei veszélyhelyzet-kezelési
kdzpontok (a tovabbiakban: MVK) mdkodési standardjait, szabalyait, felligyeli az MVK ellen6rzésének
folyamatat;

a KIV feladatrendszerén belll képviseli a katasztréfavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a KIV
vizsgalataval és védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KIV-et érinté veszélyelharitasi tervek felllvizsgalataval kapcsolatos kozponti szintli feladatokat, feltigyeli
a teruleti szervek ezirdnyu tevékenységét;

a hivatdsosos katasztréfavédelmi szervek utjdn katasztréfavédelmi birsdgot szab ki a katasztréfavédelmi
engedély nélkil végzett engedélykoteles tevékenység végzése, a Kattv. IV. fejezetében és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatésagi déntésben foglalt eléirdsok elmulasztasa esetén,
valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos balesettel, vagy lzemzavarral Osszefliggésben
megel6z6, elharitd és helyreallité intézkedésekre vonatkozd kotelezettség be nem tartdsa esetén;

az orszagos polgari védelmi féfelligyeld utjan ellatja a KKTB NVK vezetéi feladatait;

el6késziti a KKTB munkatervét a Kormany altal elfogadott munkaterv, valamint a KKTB tagjainak és allando
meghivottjainak javaslatai alapjan, folyamatosan ellenérzi az NVK vezetési pont miikodéképességét, és
gondoskodik annak fenntartasarol;

felligyeli a megyei és helyi védelmi bizottsagok katasztréfavédelmi feladatainak végrehajtasat;

kidolgozza a lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolédé szervezeten belili eljarasok
rendjét;

egylttmikodik a kdzponti dllamigazgatdsi szervek dgazati katasztréfavédelmi feladatokat ellaté szervezeti
egységeivel;

jogszabalyban meghatérozott esetekben elsé és masodfoku tlizvédelmi hatdsagként jar el;

tlzvédelmi szakértéi tevékenységet végez;

iranyitja a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitdsdnak a kiilon jogszabéalyban meghatarozottak szerinti
ellenérzését, miikodteti a kapcsolédd adatbazisrendszert, valamint ellatja a masodfoku hatésagi feladatokat;
végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatdsagi engedélyezési és
felligyeleti feladatait;

irdnyitja a katasztrofavédelem tlizoltéegységeinek a tlizoltasi és mlszaki mentési feladatait, az ezzel
kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

dont a hivatasos tlizolto-parancsnoksag, valamint katasztréfavédelmi 6rs l1étrehozasardl, megsziintetésérdl;
kinevezi és felmenti a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetéjét, és a tlizolto-parancsnoksag parancsnokat,
akikkel kapcsolatban az egyéb munkaltatéi jogkdroket az igazgatéd gyakorolja;

szabdlyozza a tlizoltasi és muszaki mentési tevékenységet, a hivatasos tlizolté-parancsnoksagok muikodési
teruletét, gépjarmd és technikai eszkdz-dllomanytablat, a hivatasos tlizolté-parancsnoksag szervezetét,
|étszamat;
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32.

33.

29.

30.

31.

32.

szabalyozza és szervei Utjan ellenérzi az 5nkormaényzati tlizoltésag, a létesitményi tlizoltdsag és a tlizoltasi és
mUszaki mentési feladatokat ellaté onkéntes tlizolté egyesiilet tevékenységét;

meghatarozza a hivatdsos dllomany képzési és tovabbképzési, valamint tudoményos kutatéi tevékenységének
témakoreit és jévahagyja a képzés tartalmat;

az ingatlaniigyi hatdsagtol a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak
és lakcimének nyilvantartasat kezel6 kozponti szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok
kezelésére jogosult szervtél foldmérési és térképészeti dllami alapadatokat, termékeket vesz at;

gondoskodik a kozfoglalkoztatés feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztréfak elleni védekezésre vald
felkészilléssel, a védekezéssel és a helyredllitdssal Osszefliggd katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb
ellatasa érdekében.

A nemzetkdzi egyuttmiikodéssel kapcsolatos jogkdrében:

a)

0)

kozremUikodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos nemzetkozi szerz6dések szakmai elékészitésében, részt
vesz a nemzetkdzi egylittmikodésben, folyamatos kapcsolatot tart a nemzetkézi katasztréfavédelmi partner
szervezetekkel;

a nemzetkdzi kapcsolatok sordn a hataskorébe utalt feladatkorokben egylittmiikodési megallapodast kot,
és viszonossag alapjan egyuttm(ikodik a katasztréfavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi
nemzeti és multilaterdlis szervekkel, szervezetekkel;

jeldli a NATO CEPC munkajaban az allandé képviseletet ellatd 0sszekotdt, valamint a NATO CEPC ala tartozo
polgari védelmi bizottsag (CPG) munkajaban a nemzeti szakmai képviseletet ellatoé személyt;
biztositjaanemzetkoziszervezetekkel, igy kiilondsenazEU ésa NATO polgarivédelmigyorsriaszté ésinformécios
rendszereivel val6 kapcsolattartast, elékésziti, koordinélja és biztositja a nemzetkozi szervezetekben és azok
szakmai testileteiben valé képviseletet;

elldtja az EU Lisszaboni Szerz6désbdl eredé polgdri védelmi tevékenységek koordindldsaval kapcsolatos
feladatokat;

biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezését, szervezését és az azokon valo részvételt;

biztositja a katasztréfavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak végrehajtdsat, a regiondlis és hatar
menti egyuttmU(kodéssel Osszefliggé feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztréfak megel6zésére és
felszamoldasara irdnyulé nemzetkdzi egylttmdkodésben;

szlikség esetén - a killpolitikaért felelés miniszterrel egytittmdikodve - biztositjaa nemzetkozi segitségnyujtasra
kijelolt szervek rendelkezésre allasat, illetve a kiilfoldi allam katasztrofa sujtotta tertileteire torténd kijuttatasat,
szervezi a nemzetkdzi katasztréfa-segitségnyujtas gyakorlati végrehajtdsat, a szallitmanyok tovabbitasat,
kapcsolatot tart a nemzetkodzi katasztréfavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe bevonja a kilonbozé
karitativ szervezeteket;

szlikség esetén - a kilpolitikdért felel6s miniszterrel egyittmiikodve - biztositjia a nemzetkozi segitség
fogadasat, kapacitasai fliggvényében elésegiti a nemzetkozi segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztrofa
karositd hatdsa altal érintett teriiletre vald eljuttatasat és szétosztasat;

kapcsolatot tart az Eurépai Unié Bizottsdgdnak Humanitarius és Polgari Védelmi Féigazgatdsdgéval (DG ECHO),
a NATO Polgari Veszélyhelyzeti Tervezéssel (CEP), az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinaciés Hivatalaval
(OCHA), valamint tobb regiondlis nemzetkozi szervezettel;

részt vesz az EU Polgéri Védelmi Féigazgatok Glésein, a NATO Polgari Veszélyhelyzeti Bizottsag plendris Gilésén
(CEPQ);

elldtja az EU PROCIV Tanacsi Polgari Védelmi Munkacsoport, valamint a NATO CEP munkajaval 6sszefliggd
hazai koordindciot;

elldtja a NATO CPC képviseletét, valamint az ENSZ ISDR Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Forum elndki feladatait;
koordindlja a nemzetkdzi katasztrofa-segitségnyujtast, szervezi a Helsinki Egyezmény alapjan a nemzeti
kapcsolattarté pont munkajat;

ellatja a Nemzetkozi Atomenergia Ugyndkség Nemzeti Riasztasi Pont feladatait.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)

b)

az allamhdéztartasrol szolé torvény rendelkezéseinek figyelembevételével gyakorolja a szerzédéses uton
atadott egyszemélyes allami tulajdonu tarsasdg feletti tulajdonosi jogokat és kotelezettségeket;

a BM OKF éves koltségvetésében biztositott eliranyzatok mértékéig szerz6déseket kothet és kotelezettségeket
véllalhat;
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34.

35.

36.

37.

<)

m)

gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban a kbzépiranyito, a BM OKF vonatkozasaban pedig az 6nalléan
gazdélkodé koltségvetési szerv vezet6jét megilletd jogokat, gondoskodik az el6irt pénzligyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

felel6s a katasztréfavédelem beruhdzasi és felujitasi koltségvetési el6iranyzatainak felhasznélasaért, a
beruhazasi és felujitasi tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

felel6s a hazai katasztréfak és veszélyhelyzetek felszamoldsa soran a védekezésben és a karelharitasban,
valamint a nemzetkdzi segitségnyujtasban koézrem(kdddé mentészervezetek részére nyujtott kdzponti
tdmogatdasok és koltségtéritések felhasznaldsanak koordinaciojaért;

koordindlja az ©nkormanyzati tlzoltésdgok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat;

folyamatosan ellenérzi a célszertiségre is kiterjedéen az dnkormanyzati tlizoltésdgok és az 6nkéntes tlizoltd
egyesiletek koltségvetési forrasbol szarmazd pénzeszkozei felhasznélasat;

a hatalyos jogszabdlyi keretek kdz6tt meghatarozza az irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szervek beruhdzasi
és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok koltségvetési fedezetét;

gondoskodik a katasztrofavédelem mdszaki, ruhdzati, informatikai eszkdzokkel torténd elldtasardl,
meghatarozza a rendszeresitési eljarasba bevonando eszkdzok korét, a rendszeresitéshez sziikséges eljarasi
szabalyokat, az eljaras rendjét, jovahagyja a rendszeresitésre javasolt eszkdzok rendszerbe allitasat;

kiadja a szervezési dllomanytablat, a technikai dllomanytablat és a gépjarmu-nyilvantartast;
szabdlyozzaalétszam-gazdalkodast,amuiikodés egyéb terliletein fejlesztési, ellatasi, izemeltetési szabvanyokat,
normativékat hatdroz meg;

a hatélyos jogszabalyi keretek kdzott meghatérozza az irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek pénzigyi-
gazdasdgi iranyitasanak részletes rendjét;

felel6s a BM OKF tervszer(iségen és gazdasdgossagon alapulé energiagazdalkodasaért.

II1.2. A f6igazgato-helyettes

A féigazgato-helyettes szolgalati eldljaréja a féigazgatd és a gazdasdgi féigazgatd-helyettes kivételével a teljes
személyi allomanynak, a féigazgatot tartds tavollétében teljes hataskorben helyettesiti.

A féigazgatd-helyettes gyakorolja a jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben - a féigazgatd
kizarélagos hataskorébe utaltakon kivil — a Féigazgaté-helyettesi Szervezet személyi dlloménya tekintetében a
munkaltatéi jogokat.

Gyakorolja szakter(lete vonatkozdsaban a jogszabalyban eléirt, vagy a féigazgato altal atruhazott hatdsagi jogkoroket.

A féigazgatd-helyettes feladata kiilonosen:

a)
b)
)

o N

az aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa;

a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

intézkedések, a felsébb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak irdnyitasa, illetéleg felligyelete,
tovabba az irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységek kozotti vitds kérdések eldontése;

programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitdsdnak és megvalésitasanak iranyitasa;

tulmunka, tulszolgalat elrendelése;

az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetSinek beszdmoltatdsa, valamint a sziikséges informéacidkkal
valoé rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve a féigazgatd megbizasa alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormanyzati, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

a BM OKF éves tevékenységét értékeld 6sszefoglald elkészitése;

kiadmanyozasi jog gyakorldsa a 151. pont c) alpontjaban foglaltak szerint;

munkaltatoi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa.
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39.

40.

41.

42.

II.3. A gazdasdgi féigazgatoé-helyettes

A gazdasdgifbigazgato-helyettes a féigazgatd gazdasagi helyettese, szolgalati eldljaroja — a féigazgaté és a féigazgatd-
helyettes kivételével - a teljes személyi dllomanynak. A f6igazgatd és a féigazgatd-helyettes egyideji akadélyoztatasa
esetén - kiilon jogszabaly altal a féigazgato kizardlagos hataskorébe utalt ligyek kivételével - a gazdasagi féigazgatd-
helyettes helyettesiti a féigazgatot.

A gazdasagi féigazgato-helyettes gyakorolja a jogszabdlyokban és a kdzjogi szervezetszabdalyozé eszkdzokben a
Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet személyi dllomanya tekintetében a munkaltatéi jogokat.

A gazdasagi féigazgatd-helyettes feladata kiilondsen:

a) az aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa, szakiranyitasa;

b) a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitdsa;

c) intézkedések, a felsébb szervekhez torténé eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtdsanak irdnyitdsa, illetdleg felligyelete,
tovabba az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek kozotti vitds kérdések eldontése;

e) a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvaldsitasanak iranyitasa;

f) tulmunka, tulszolgélat elrendelése;

a) az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetSinek beszdmoltatdsa, valamint a sziikséges informécidkkal
valo rendszeres ellatasa;

h) feladatkorében, illetve a féigazgaté megbizdsa alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormanyzati, 5nkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

i) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 151. pont d) alpontjaban foglaltak szerint;

j) a jogszabdlyokban, valamint a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben biztositott munkaltatdi és
koltségvetési jogok gyakorlasa.

I1.4. Az orszdgos féfeliigyels

Az orszagos féfelligyelé szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabélyban elirt vagy a féigazgato-helyettes
altal dtruhdzott szakirdnyitdsi és felligyeleti jogkoroket a féigazgaté és a féigazgato-helyettes kozvetlen iranyitdsa
mellett, azok utasitasainak megfeleléen - a jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — vezeti orszagos féfelligyel6sége
munkajat. A sajat szakterultén szakmai el6ljaroként irdnyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai irdnyitasi jogkorét
csak a szakteriletet érinté korben, kizaroélag a jogszabélyok, a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkzok, a belsé normak,
valamint a szolgalati el6ljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

Az orszégos féfelligyeld feladata kiilondsen:

a) az aldrendeltségébe tartozé féosztalyok tevékenységének irdnyitasa;

b) a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitasa szakmai el6ljaroként;

c) szakmai éllasfoglalas kibocsatasa;

d) a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, eléterjesztések kidolgozasa;

e) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkozok végrehajtasanak felligyelete, tovabba az irdnyitasuk

ald tartozd szervezeti egységek tevékenységeinek 6sszehangoldsa;

f) a fejlesztési programok, tervek kialakitasa és megvaldsitasédnak iranyitasa;

g) az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek vezetSinek beszamoltatdsa, valamint a sziikséges informéacidkkal
valé rendszeres elldtasa;

h) feladatkorébe tartozé kérdésekben az orszagos féfelligyeldség, tovabba — felhatalmazas alapjan - a BM OKF
képviselete;

i) dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabdlyzat, illetéleg a féigazgaté vagy a féigazgatd-helyettes a
hatdskorébe utalt;
j) a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

k) javaslattétel az orszagos féfeliigyeldség Iétszam- és személyi keretével vald gazdalkodasra;
N javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztalasra;
m)  szakiranyu tovabbképzések szervezése;



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.5zdm 2535

43.

44,

45.

46.

47.

n) feladatkorében, illetve a féigazgatd-helyettes megbizasa alapjan egyuttmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, kormdnyzati, 5nkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel.

II.5. A hivatalvezeté

A hivatalvezet6 a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe latja el feladatait.

A hivatalvezet6 felel6s a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének koordinédlasaért, a
munka szervezéséért.

A hivatalvezet6 dont, illetéleg intézkedik a féigazgato altal a hataskorébe utalt Gigyekben, feladata kiilonosen:
a) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo féosztalyok tevékenységének irdnyitésa;
b) a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitdsa;

<) a stratégidk kimunkalasara és elSterjesztésére iranyuld munkakban valé kdzrem(ikddés;

d) a minisztériumok szakmai féosztélyaival, valamint a kdzponti allamigazgatasi szervekkel és egyéb orszagos
szintl feladatokat ellaté szervezetekkel torténd egyiittmikodésben vald részvétel;

e) a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében az Uigyfélszolgalati iroda miikodtetése;

f) atarsadalmikapcsolatok erésitése, a BM OKF rendezvényeinek szervezése, ezzel 6sszefliggd protokollfeladatok

végzése;
g) a BM OKF kommunikaciés feladatainak szakiranyitasa és felligyelete;
h) a BM OKF szervezeti egységei és terlileti szervei ligyviteli feladatainak szakiranyitasa;

i) a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

j) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkzok végrehajtasanak felligyelete, tovabba a szervezeti
egységek kozotti koordinacié végzése;

k) a nemzetkodzi kapcsolattartdssal, a nemzetkodzi egyittmikodéssel valamint a nemzetkozi katasztréfa

segitségnyujtassal kapcsolatos feladatok biztositasa;
) a fejlesztési programok, tervek kialakitasanak és megvalositasanak 6sszehangolasa;
m)  a BM OKF és szervezeti egységei mindségiranyitasi rendszerének mikodtetése;
n) tulmunka, tulszolgélat elrendelése;
o) az Ugyintézés szakszer(iségének és a hataridék betartdsanak ellenérzése;
p) a féosztalyok feladatait meghatérozé rendelkezések végrehajtdsanak irdnyitasa és ellenbrzése;
q) szakteriletét illetéen a Hivatal feladatkérébe tartozd kérdésekben - felhatalmazas alapjan — a BM OKF

képviselete;
r) dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a f6igazgaté a hataskorébe utalt;
s) a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkoérok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten

tartasdnak, emelkedésének biztositdsa;
t) javaslattétel a Hivatal |étszdm-, személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra;
u) javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztaldsra;
V) a teruleti szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése.

11l.6. A szolgdlatvezeté

A szolgalatvezet6 — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak
alapjan - a féigazgato kdzvetlen irdnyitdsa alatt iranyitja az alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek munkajat,
felelés a vezetése alatt allo szervezeti egységek miikodéséért és a feladatkdrébe tartozd feladatok hataridében
torténd teljesitéséért.

A szolgélat feladatkdréhez kapcsolodd hataskorének gyakorldsat munkakori leirdsban beosztottaira dtruhazhatja.
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48. A szolgalatvezet6 feladata kilonosen:

49.

50.

51.

a)

>0

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo féosztélyok és osztaly feladatkdreinek megéllapitasa, a féosztalyok és
osztaly irdnyitasa, a féosztélyvezetdk és osztilyvezetd folyamatos beszédmoltatdsa, munkajuk figyelemmel
kisérése;

azaldrendeltségébe tartozd féosztalyvezetbk és osztalyvezetd rendszeres tajékoztatdsa, munkdjuk koordinalasa;
a feladatkorébe tartozd Ugyekben elGterjesztések, jogszabalyok tervezetének kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

belsé normék kiadasédnak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az Ugyintézés szakszer(iségének és a hatarid6k betartasanak ellenérzése;

a féosztalyok feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak irdnyitasa és ellenbrzése;

szakterlletét illetéen a szolgélat feladatkorébe tartozd kérdésekben - felhatalmazas alapjan - a BM OKF
képviselete;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a féigazgaté a hataskorébe utalt;

a hataskdrébe utalt munkaltatdi jogkorok gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten
tartasanak, emelkedésének biztositasa;

javaslattétel a szolgélat [étszam-, és személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozdasara, elmarasztalasra;

tulmunka, tulszolgalat elrendelése;

a teruleti szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

a teruleti szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése;

feladatkorében, illetve felhatalmazés alapjan egylttm(ikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,
onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

az Ugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak és betartatasdnak rendszeres ellenérzése.

Il. 7. A féosztdlyvezet6

A féosztalyvezetd - a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozoé eszk6zok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak

alapjan - a féigazgato-helyettesek, a féfelligyel6k vagy a szolgalatvezeték kozvetlen irdnyitasa alatt iranyitja az

alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek munkajat, felelés azok miikodéséért és a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

A féosztaly feladatkoréhez kapcsolddo hatdskorének gyakorlasat munkakori leirasban beosztottaira atruhazhatja.

A féosztalyvezeté feladata kilonosen:

a)

b)

Q>2e g

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitdsa, iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése és ellenbrzése;

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozdk rendszeres tajékoztatasa a fontosabb kérdésekrdl;

a feladatkorébe tartozé Ugyekben el6terjesztések, jogszabdlyok tervezetének kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakterUlete fejlesztésére koncepcidk kidolgozasa;

a szakterlletét érint6 belsé normak kiaddsdnak, médositasénak, visszavondsdnak kezdeményezése;

az Ugyintézés szakszer(iségének és a hataridék betartdsdnak ellenérzése;

a féosztaly feladatkorébe tartozé kérdésekben a féosztaly, tovdbbd — felhatalmazés alapjan - a BM OKF
képviselete;

dontés azokban az lgyekben, amelyeket a féigazgatd-helyettes, a féfelligyelé vagy szolgalatvezet6 a
hatdskorébe utalt;

a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szinten
tartasédnak biztositasa;

javaslattétel a fosztély koltségvetés-, 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra, elismerés
adomanyozésara, elmarasztalasra;

szakteriletlik vonatkozasaban a tertileti szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

a terlleti szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;
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52.

53.

54,

55.

56.

m)

n)

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylttm(kodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,
onkormdnyzati, gazdalkodo és tarsadalmi szervezetekkel;
az Ugyviteli, adatvédelmi valamint rezsim el6irasok betartasanak és betartatadsanak rendszeres ellenérzése.

Il 8. A titkdrsdgvezet6

A titkarsdgvezetd — a jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak

alapjan - a féigazgato, a féigazgatod-helyettesek, az orszagos féfelligyeldk, illetve a hivatalvezeté és a szolgalatvezetdk
kozvetlen irdnyitasa alatt:

a)

b)

gondoskodik a felettes vezet6hoz érkezé iratok feldolgozasardl, ligyintézésérdl, tovabbitasardl, a titkarsagi
Ugyviteli munka ellatasarol;

szervezi a felettes vezeté hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a megvaldsulasukhoz
szlikséges feltételek biztositdsat, a vezetdi tévollétre vonatkozé informdcidkat egyezteti a Féigazgatdi
Titkarsaggal;

figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kiadott feladatok végrehajtasanak helyzetét, gondoskodik a hataridék és
a szolgalati Ut betartasardl, jogkorében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktdl;

végzi a feladatmeghatarozoé értekezletekkel és a felettes vezetdje jelenlétében lebonyolitott rendezvényekkel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

a napi szintl sajtéfigyelés alapjan javaslatot tesz felettes vezetéjének a reagalast igénylé sajtéanyagokra;
figyelemmel kiséri a tertileti szervek részére el6irt beérkezé hataridds jelentések beérkezését és feldolgozasat;
figyelemmel kiséri az ligyintézés szakszer(iségét és a hataridék betartasat.

111.9. Az osztdlyvezet6

Az osztélyvezetd - a kdzvetlen vezetéje (szolgdlatvezetd vagy féosztélyvezetd) utasitasait figyelembe véve - irdnyitja

a vezetése alatt 4ll6 osztaly munkajat és abban kdzvetlenil is részt vesz. FelelGs az osztaly feladatainak teljesitéséért.

Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztélyvezet6t tavolléte esetén az osztdly kijelolt gyintézdje (beosztottja) helyettesiti.

Az osztélyvezet6 feladata kiléndsen:

a)

az Ugyintézék feladatkorének megdllapitdsa a munka ardnyos elosztasaval, az (igyintézék folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél valé rendszeres
tajékoztatasa;

az elintézendd lgyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok meghatdrozasa, a feladat
végrehajtasanak elésegitése és a végrehajtas ellenbrzése;

az ligyintézok altal készitett tervezetek fellilvizsgalata, a hataskorébe tartozé tigyek kiadmanyozasa, a felsébb
szintl dontést igényld Gigyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kilon eseti felhatalmazas alapjan a
féosztaly, illetve a BM OKF képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazés alapjan egylttmikodés szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami,
onkormdnyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

a hataskorébe utalt munkaltatoi jogok gyakorlasa;

javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara.
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

IV. FEJEZET
A BM OKF BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A féreferens, féel6adé és az ligyintéz6

A féreferens, féel6ado és az Ugyintézé a Szabdlyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében, illetve a munkakori
leirdsdban meghatdarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé tgyeket.

A féreferens, féel6addé munkakari leirasdban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, tigyintézéi feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetéjének felligyelete mellett — szervezi és iranyitja az azonos
munkaterileten dolgozé ligyintézdk, illetve tigykezel6k (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az Ugyintézék szamara a
folyamatos konzultécié lehetéségét;

c) a csoport Ugyeiben személyesen referdl vezet6jének, sziikség esetén egyeztet mas hivatali egységek
Ugyintézéjével, féreferensével;

d) kiadményozza az érdemi dontést nem tartalmazo szerven beliili, Ggyviteli jellegU iratokat (adatkérés, iratanyag
megkuildése stb.);

e) a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

f) ellenérzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiaddsi utasitdsokat, valamint az irattari tételszamot.

Az ligyintézd:

a) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatérozott, illetve a vezetd altal adott feladatok szakszerd, a
jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zoknek megfelels, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, szakmai el8irdsokat, amelyek a szinvonalas
Ugyintézési munka végrehajtasahoz szlikségesek;

c) koteles vezet6jét az igyben folytatott targyaldsrél, szébeli megallapodasrdl, egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy
feljegyzés készitésével — igény esetén szébeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

IV.2. Az ligykezel6 és a fizikai alkalmazott

Az ligykezelé:

a) elldtja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezet6 altal kiadott adminisztracios feladatokat
a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az Ugyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval;

b) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorléja megbizza.

A fizikai alkalmazott:

a) elldtja a munkakori leirdsdban meghatérozott ellatasi és éplilet-lizemeltetési feladatokat;

b) elldtja mindazokat a kisegit6 feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakorldja megbizza, és amelyre
iskolai végzettsége alkalmassa teszi.

V. FEJEZET
A BM OKF szervezeti egységeinek feladatai

V.1. Féigazgatdi Titkdrsdg

A Féigazgatdi Titkarsag a féigazgaté kozvetlen aldrendeltségében miikodd 6nallé szervezeti egységként:

a) gondoskodik a féigazgatéhoz érkezé iratok feldolgozasardl, Ugyintézésérdl, tovabbitasardl, a titkarsagi
Ggyviteli munka ellatasardl;

b) szervezi a féigazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a megvaldsulasukhoz sziikséges
feltételek biztositasat;
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

<) tovabbitja és figyelemmel kiséri a f6igazgatd altal kiadott, vagy a felettes szerv altal meghatérozott feladatok
hatdridében tortén végrehajtasat, jogkorében eljrva tajékoztatast kér a kijeldlt felel6soktdl;

d) végzi a féigazgatdi, igazgatoi és a feladatmeghatérozé értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

e) kozremUkodik a BM OKF altal kdtendd egyuttmiikddési megallapoddsok elkészitésében, szervezi az
egylttmuikodési megallapodasok alairatasat;

f) Osszedllitja a BM OKF éves munkaprogramja, féléves vezet6i munkaterve és egyéb éves tervei alapjan a havi
naptari és ellendrzési tervet;

a) nyilvantartjaa BM OKF f6igazgato-helyetteseinek, szolgélatvezetSinek, hivatalvezet6jének, a Kézénségkapcsolati
Iroda vezetdjének, tovabba a terileti szervek igazgatoéinak szabadsagat.

A Fléigazgatoi Titkarsag szervezetébe tartozd sajtdszovivé a féigazgatd kozvetlen irdnyitasaval — a Hivatal
tdmogatasaval — az alabbi feladatokat latja el:

a) szervezi és el6késziti a féigazgato és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;
b) rendszeres kapcsolatot tart a BM és mds kdzigazgatdsi és rendvédelmi szervek szévivéivel;
<) irdnyitja és koordindlja a teriileti szervek szévivéinek tevékenységét, illetve folyamatos kapcsolatot tart a

médiaszolgaltatok képviselSivel;
d) koordinalja a média részérél érkezé kérdésekre adando valaszok 6sszedllitasat, jovahagyasat és megkuldését;
e) folyamatosan figyelemmel kiséri a katasztrofavédelmi szervezetet érinté sajtdmegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagélast igénylé sajtéanyagokra;
f) koordinalja és részt vesz a reagélast igényl6 anyagok elkészitésében.

V.2. Ellenérzési Szolgdlat
Az Ellendrzési Szolgalat a tevékenységét a féigazgato kdzvetlen alarendeltségében végzi.

Feladatkdrében eljarva egylttmUikodik az allami és kormanyzati ellenérzd szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgdlatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rzé szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezet&je a BM OKF belsd ellenérzési vezetdje.

Az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtdsahoz személyeket vonhat be a BM OKF valamennyi szervezeti egységété|
és szervezeti elemétdl.

A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, éltalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,
modszertanat a szolgalatvezetd altal kidolgozott és a féigazgato éltal jovahagyott Ellenérzési és Felligyeleti Szabalyzat
tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésének kozépirdnyitd szervre vonatkozd szabalyait, mddszertanat, az
ellenérzések sordn kdvetendo eljaras rendjét, a kdvetelmények rendszerét a belso ellenbrzési vezetd altal kidolgozott
és a féigazgato altal jovahagyott Belsd Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellenérzési Szolgalat:

a) az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabdlyi és belsé normak elbirdsainak megsértése ellen,
amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabdlyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzdknek, valamint
az Ugyintézés rendjének mddositasara, sziikség esetén — a féigazgaté megbizasabdl — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi korok soron kiviili
ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatdsat;

<) az ellen6rzések tapasztalatai alapjan szikség szerint javaslatot tesz a jogszabdlyoknak és a kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdzoknek, valamint a belsé normaknak a kiadasdra, modositasara, hatalyon kivdil
helyezésére;

d) kezdeményezi a szervek vezet6inél belsé normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa, a
jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévé szabdlyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt;
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71.

72.

nyilvantartja és nyomon koveti a kilsé ellenérzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az ellenérzéseket kovetd
intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtdsarol sz6lé éves
beszamolot;

kilon intézkedésben meghatdrozottak szerint végrehajtja a terlileti szervek éves tevékenységének minésitését;
szakiranyitja a terileti szervek ellenérzési szolgélatat.

V.2.1. Revizori F6osztdly

A Revizori Féosztaly:

a)
b)

r

ellendrzési feladatait az éves belsé ellendrzési tervben foglaltak, illetve féigazgatoi utasitas alapjan végzi;
végrehajtja a belsd ellendrzésre vonatkozd jogszabalyok, az dllamhdéztartasi és a nemzetkozi belsé ellenbrzési
standardok, tovabba a BM OKF Belsé Ellenérzési Kézikonyvében foglalt szakiranyu feladatokat;

Osszedllitja a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves belsd ellendrzési terveket, végrehajtja
— szlikség szerint szakért6k bevonasdval — a jovédhagyott tervfeladatokat, nyomon koveti a megvaldsitas
folyamatat;

biztositja az ellenérzések minéségének, hatékonysaganak megfelel szinvonalat;

ellenérzi és értékeli a belsé kontrollrendszer, azon belll a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetéi
ellenérzési rendszerek kiépitésének és mikodésének helyzetét;

vizsgélja és értékeli a pénzigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek mukodésének gazdasdgossadgat,
hatékonysagat és eredményességét;

vizsgdlja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megoévasat és gyarapitasat, valamint
az elszamoldsok valodisagat;

a szabdlyszer(iség mellett vizsgalja az ellenérzétt tevékenység gazdasdgossdgat, hatékonysagat,
eredményességét és célszer(iségét;

amulasztasok, hidnyossédgok feltarasaval segiti a személyes felel6sség érvényesitését és a hibak ismétlédésének
megakadalyozésat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket
készit a szerv mikodése eredményességének novelése, valamint a belsé kontrollrendszer javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

vagy hidnyossag esetén haladéktalanul tdjékoztatja a szerv vezetdjét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras
meginditasara;

a bels6 ellen6rzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel szemben, megel6zése
érdekében javaslatokat tesz, szilkség esetén kezdeményezi a megfelel6 eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja a felligyeleti szerv altal részére dtruhazott ellenérzési jogosultsagokat;

elkésziti, 6sszedllitja és felterjeszti a féigazgatdsag belsé ellendrzési tevékenységérdl szold éves, valamint a
katasztrofavédelem belsé ellenérzési tevékenységérél szol6 éves 6sszefoglald jelentéseket;

szakmailag irdnyitja, koordindlja, felligyeli a terlleti szervek belsé ellenéreinek munkajat, a belsé ellenérzés
mUkodését, a belsé ellendrzés funkcionalis fliiggetlenségét biztositd torvényes garanciak érvényesiilését;
tovabbképzéseket, orszagos értekezleteket, modszertani foglalkozasokat és gyakorlatokat tervez, szervez,
illetve vezet le;

véleményezi a hataskorébe tartozd ellendrzési, szakmai felligyeleti, gazdalkodasi és egyéb pénziigyi
szabalyzatok tervezeteit.

V.2.2. Belsé Ellenérzési és Felligyeleti F6osztdly

A Belsé Ellenérzési és Feligyeleti Fosztaly:

a)
b)
)
d)

n

tervezi és 6sszehangolja a féigazgatosag ellendrzési tevékenységét;

Osszeallitja a BM OKF féléves ellendrzési és felligyeleti tervét, ellendrzi annak végrehajtasat;
szervezi és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven felili ellenérzéseket;
gyUjti és 0sszesiti a BM OKF szervezeti egységei altal végrehajtott ellenérzések tapasztalatait;
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e) a féosztaly tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, a szakiranyitd részére adatot
szolgaltat;
f) szakmai felligyeletet gyakorol a BM OKF szervezeti egységei és az aldrendelt szervek szakmai ellenérzé

tevékenysége felett;

g) ellenérzi a BM OKF szervezeti egységeinél, valamint a kdzvetlen irdnyitas alatt allo szerveknél a szakmai
iranyitasi és szakmai felligyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak érvényesilését, hatékonysagat;

h) részt vesz a BM OKF szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

i) az ellenérzési és szakmai felligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével és feldolgozéséval
kozrem(ikodik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kiilonbo6zé szakteriileti tovabbképzéseiben;
j) féigazgatdi utasitasra részt vesz az dnkormanyzati szervek Ujjaépitéssel kapcsolatos feladatai teljesitésének

ellendérzésében;
k) a féigazgato altal kijelolt igyekben végzi a panaszok, dllampolgari bejelentések kivizsgaldsat.

V.2.3. Mobil Ellenérzési Osztdly

A Mobil Ellenérzési Osztaly:

a) ellendrzési hataskore kiterjed a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kozponti, terlileti, terlleti jogallasu és helyi
szerveire, valamint az 6nkorményzati és létesitményi tlizoltdsagokra;

b) azellendrzésifeladatok kdvetelményrendszerét, dltaldnos rendelkezéseit, végrehajtasi szabélyait, moédszertanat
a szolgalatvezet6 éltal kidolgozott és a féigazgatd altal jovahagyott Ellendrzési és Felligyeleti Szabdlyzat
tartalmazza;

<) feladatait a féigazgato altal jovahagyott havi munkaterv alapjan végzi;

d) biztositja az ellenérzések minéségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;

e) érvényesiti az ellendrzés segit6é és megeldzd jellegét, biztositja az dltaldnosithatd tapasztalatok kozreadasat,
széleskord hasznositasat;

f) amulasztasok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes felel6sség érvényesitését és a hibak ismétlédésének
megakadalyozésat;

g) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket
készit az ellen6rzott szerv mikddése eredményességének novelése, érdekében;

h) figyelemmel kiséri az ellen6rzott szerv dltal megtett intézkedéseket;
vagy hidnyossdgot haladéktalanul jelenti a szolgdlati ut betartdsaval a figazgatd részére, és az dltala
meghatarozottak szerint jar el;

j) az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira figyelemmel az ellenérzott
szervek vonatkozasaban atfogo ellenérzést vagy témavizsgélatot kezdeményez;
k) szakmailag iranyitja, koordinalja, felligyeli a terileti szervek févizsgaloinak munkéjat.

V.3. Humdn Szolgdlat

FelelSs a katasztrofavédelem human stratégidja és a human eréforrasokkal valé gazdalkodas elveinek kidolgozasaért,
a személylgyi és allomanyszervezési munkaért, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozéd
(személyligyi, munkaligyi, szocidlis, fegyelmi valamint oktatési és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az dllomany
egészségiigyi és mentdlis dllapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

V.3.1. Személyzeti F6osztdly

Személyzeti szakterileten:

a) részt vesz a hivatdsos allomanyuak, a kozalkalmazottak és a munkavallalék szolgalati, kdzalkalmazotti
jogviszonydra és munkaviszonyara vonatkozé szabalyozas elékészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran
szakiranyitast gyakorol;
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szervezi és végzi a katasztrofavédelem létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

el6késziti a féigazgatd és a helyettesek személyligyi, munkalgyi, szociélis és kegyeleti dontéseit, illetve az
igazgatok személyzeti, munkatigyi, szocidlis és kegyeleti javaslatait;

kidolgozza és irdnyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a vezetéi
dllomény utanpotlasanak tervezését, a vezet6 allomany mindsitésével és utanpdtlasanak kivalasztasaval
kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és el6késziti a kozponti elismerési
Unnepségeket;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomany beiskolazasat;

végzi az dllomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt feladatokat;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jelleglii dontésekre, ellatja a BM
OKF-en mUikodd szocialis bizottsag titkari feladatait;

kidolgozza a katasztréfavédelem allomanyszervezési és szervezetfejlesztési feladatainak szakmai elveit és
modszereit;

kidolgozza a katasztréfavédelem szervezetével kapcsolatos tervezeteket, el6terjesztéseket, gondoskodik a
jogszerliség megtartasardl, mas szervek részére adatszolgaltatast végez;

elkésziti a katasztréfavédelem szervezési dlloménytablazatat, annak kivonatait, a BM munkakdri jegyzéke
alapjan a létszamkimutatast, gondoskodik azok naprakészen tartasarol;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorldsat érinté személyligyi és munkatigyi targyl panaszok ligyintézését,
nyilvédntartasat;

végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapcsolatos el6készité munkalatokat;

elldtja a személyligyi és munkatigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;

szakiranyitja, illetve végzi a gondozasi korbe tartozé nyugéllomanyuakkal kapcsolatos feladatokat, szervezi
és koordindlja a féigazgaté és a Bellgyi Nyugdijasok Egyesilete Katasztroéfavédelmi Tagozata kozotti
egylttmUkodési megallapodasban rogzitett feladatok végrehajtasat;

szakirdnyitja, illetve végzi az érintett hivatdsos, kozalkalmazott és munkavéllaléi alloméany vagyonnyilatkozat
tételével kapcsolatos személytigyi feladatokat.

Fegyelmi munka terén:

a)

b)

a BM OKF személyi allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal Osszefliggésben elkovetett
szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

a féigazgatd és a helyettesek hataskorébe tartozé fegyelmi lgyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljdrasokat, az igazgatdk hatdskorét meghaladd fegyelmi biintetés kiszabaséra tett javaslat esetében
fellilvizsgalja annak megalapozottsagat és azt el6késziti dontésre;

a féigazgato-helyettesek és az igazgatok fegyelmi ligyben hozott elsé foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panasz esetén lefolytatja a fegyelmi eljaras felllvizsgélatat és el6késziti a féigazgatd masodfoku dontését;
szakiranyitja a terileti szervek fegyelemkezel$ és a terlleti szervek fegyelmi munkajat, résziikre — sziikség
esetén - a fegyelmi helyzet javitdsa érdekében feladatokat hatdroz meg, e kdrben elésegiti az egységes
jogértelmezés, egységes joggyakorlat kialakitasat, ellenérzi ennek érvényesiilését;

szakirdnyitja az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatos jogpropaganda
eléadasokat;

rendszeresen egylttmkodik az illetékes igazsdglgyi szervekkel, az Nemzeti Védelmi Szolgéalat és a
rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gydjti a fegyelmi helyzetre vonatkozé jelent6szolgélati adatokat, havonta Osszesitett
adatszolgaltatassal segiti a vezetdi munkat és a belsé tdjékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi a katasztréfavédelem alloméanyanak fegyelmi helyzetét, javaslatokat tesz a
megel6zé munka hatékonysaganak javitasara.

V.3.2. Oktatdsigazgatdsi és Kiképzési F6osztdly

Oktatdsigazgatdsi és oktatasszervezési szakterileten:

a)

a szakképzés tekintetében végzi a jogszabdlyi el6irasok alapjan végrehajtandé ellendrzési feladatokat és
engedélyezési tevékenységet;
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b)

<)

kozremikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi dgazatba tartozd, az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld
szakképesitések oktatasszervezési feladatainak ellatasaban;

koordindlja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek katasztréfavédelmi, polgéri védelmi, iparbiztonsagi és
tlizvédelmi képzése, tovabbképzése szakmai kovetelményrendszerének kidolgozasat, végrehajtasanak
ellendrzését;

tervezi, szervezi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek allomanyanak képzésével, tovabbképzésével, valamint
a kozponti tanfolyamokkal 6sszefliggé feladatok végrehajtasat;

kidolgozza a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kdzép- és hosszu tavu oktatasi koncepcidjat;

végzi a katasztréfavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzések meghatarozott
oktatasigazgatasi feladatait;

kdzremiikddik a hazai és a nemzetkdzi szakmai tanfolyamok megszervezésében;

koordinalja és felligyeli az 6nkéntes tlizolté egyesiiletek, az onkormanyzati és létesitményi tlizoltosagok
tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat;

kapcsolatot tart a katasztrofavédelmi jellegli szakmai képzést folytato fels6oktatdsi intézményekkel, képviseli
a megrendel6 szakmai és képzési igényét;

kapcsolatot tart a katasztréfavédelem teriiletén mukodd tarsadalmi szervezetekkel, gydijti a tarsadalmi
szervezetek tapasztalatait és azokat felhaszndlja e szervezetek tagjainak képzésében, tovabbképzésében;
kozrem(ikodik az orszdgos hatdskorl szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a rendvédelmi szervekkel, a
tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkdtendé egytittmUikddési megallapodasok kidolgozasaban;
végziaNemzetiKozszolgélati Egyetem Katasztréfavédelmilntézet 6sztondijas hallgatéinak 6sztondijszerzédése
megkdtésének el6készitésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

szakmai felligyeletet gyakorol a KOK és a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Katasztréfavédelmi Intézet
tevékenysége felett;

0sszehangolja, koordinalja és felligyeli a rendészeti palyara iranyito képzést, részt vesz a polgari kdzoktatdsi
intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek szervezésében;

koordindlja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek esélyegyenléségi tevékenységét;

tervezi és szervezi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek kozponti tavoktatdsos formaban megvaldsuld
képzését és tovabbképzését.

Kiképzési és sport szakteriileten:

a)

tervezi, szervezi és szakiranyitja a gépjarmu-vezetéstechnikai képzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek dlloménya részére;

rendszeres kapcsolatottart ésegylttmUikodik a belligyiszervekkel ésa Magyar Honvédséggel a vezetéstechnikai
képzések végrehajtasaban és Uj mddszerek kialakitasaban;

tervezi, szervezi és szakirdnyitja a személyi dllomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sportéletét;
szervezi a BM OKF-nél a hivatasos dllomanyba jelentkezék fizikai alkalmassagi felmérését, valamint az
allomanyban Iévok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordindlja a kozponti és az orszdgos sportrendezvényeket, ellenérzi a terileti
sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein a hivatasos katasztréfavédelmi szervek csapatainak és
versenyzéinek részvételét.

V.3.3. Orszdgos Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsdgi K6zpont

Egészségligyi és pszicholdgiai szakterileten:

a)

a katasztréfavédelem gyogyitd-megel6z6 alapellatd szolgalata szakiranyitéi feladatokat Iat el, tervezd, szervezd,
ellendérzé funkcidt gyakorol, helyzetértékelést, elemzést végez, kdzremiikddik a rendkivili események és
helyzetek szakmai rendezésében;

az alkalmassagi vizsgélat egységes rendszeréhez igazodva végrehajtja a katasztréfavédelem allomanyéaba
jelentkez6k munkakori egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban lévék idészakos egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatat, végzi az dllomany foglalkozéas-egészségligyi alapellatasat;

arendszeres id6kozokben végrehajtott egészségligyi szlirévizsgalat alapjan tervszerl gondozasi, rehabilitacios
programot allit 8ssze, szervezi az dllomany egészségligyi intézetekben tortén6 gydgykezelését, rehabilitacidjat
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k)

és rekredciojat, szakiranyitja a Katasztrofavédelem Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellaté
Kdzpontjai egészségligyi, pszicholdgiai és munkabiztonsagi szakmai tevékenységét, szervezi a beutaldsokat;
szakterileti tandcsadasi feladatokat 1at el, fejleszti az allomény egészségligyi kulturdjat, figyelemmel kiséri és
segiti az egészségligyi alapellatds egységes megvalositasat, kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

elldtja a katasztréfavédelem kozegészségligyi-jarvanyligyi viszonyainak felligyeletét, ellendrzését, végzi
az ezzel kapcsolatos elsé foku hatdsagi feladatokat, végrehajtja a kotelezé és ajanlott véddoltasokat, vezeti
a kozegészségligyi-jarvanyligyi adminisztraciét, higiéniai szempontbdl véleményezi és engedélyezi a
katasztrofavédelem épliletberuhdzasainak és felujitasainak terveit;

tervezi az egészségligyi és pszicholdgiai szakterlilet mikodtetéséhez sziikséges egészségligyi anyagi és
technikai eszkdzoket, gydgydszati fogyd anyagokat, oltéanyagokat;

szervezi és végzi a hivatasos allomanyba jelentkezék els6 foku pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint
az altaldnos és célzott, rendszeres és idészakos alkalmassagi vizsgalatokat;

kidolgozza, szervezi és végzi az alaptevékenységet segit6 pszicholdgiai feladatokat, prevencios tevékenységet,
irdnyitja a szakmai tevékenység kijelolt teriileteinek pszicholdgiai biztositasat;

részt vesz a vezetdk pszicholdgiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek fejlesztésében, igény szerint
az oktatasban;

szakiranyitja, szervezi és végzi a devians jelenségeket sz(ir6 és megel6z6 krizisintervencids, valamint az egyéni
és szervezeti tandcsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egytittm(ikodo szervek megfeleld szakmai szervezeti elemeivel.

Munkavédelmi szakterileten:

a)
b)

23T 2 32

végzi a munkavédelemi hatésagi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a teriileti és helyi szervek, valamint az énkormanyzati és a létesitményi tlzoltésagok
munkavédelmi tevékenységét;

szlikség szerint tdjékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos |ényeges kérdésekrdl,
problémakrol;

évenként statisztikailag értékeli a katasztréfavédelem szerveinél, az Onkormdnyzati és létesitményi
tlizoltésdgoknal bekdvetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként 6sszegzd, értékeld jelentést készit a katasztréfavédelem szervei, az dnkorményzati és |étesitményi
tlzoltésagok munkavédelmi helyzetérdl;

tajékoztatasi kotelezettséget teljesit a katasztréfavédelem hivatasos szervei és az Gnkormanyzati tlizoltdsagok
személyi dlloményat ért, a munkavédelemrol sz616 torvényben meghatérozott sulyos munkabalesetekrél;
kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozd egyéni védbeszkoz juttatas rendjét;

megszervezi a BM OKF-en a munkavédelmi vizsgaztatdsokat, vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat,
kdzremiikodik a katasztrofavédelem hivatdsos szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgdztatasban;
elkésziti a BM OKF kockazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az abban meghatarozottak végrehajtasat;
amunkavédelmitizembe helyezéshez el6zetesen véleményezi a kdzpontilag beszerzésre keriilé rendszeresitett
munkaeszkdzoket;

a rendszeresitési bizottsdg tagjaként részt vesz az Ujonnan beszerzésre kerilé felszerelések rendszeresitési és
rendszerbél kivonasi eljarasaban;

végzi a BM OKF-en tortént valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja a BM OKF-re Gjonnan felvételre kerlil6k elézetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi a BM OKF
éves ismétl6do és rendkivili munkavédelmi oktatasat;

megszervezi a BM OKF éves munkavédelmi bejarasat;

ellétja a képerny6 elétti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

megszervezi a munkavédelmi felligyelSk és egészségvédelmi megbizottak oktatasat, tovabbképzését;
rendszeresen vizsgalja a szolgélati és munkabalesetek bejelentésének, nyilvantartdsanak és kivizsgalasanak
gyakorlatat.
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81.

82.

83.

84.

85.

86.

V.3.4. Nemzeti K6zszolgdlati Egyetem Katasztréfavédelmi Intézet

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Katasztrofavédelmi Intézete (a tovabbiakban: Katasztréfavédelmi Intézet) a BM
OKF és a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata, valamint a Katasztréfavédelmi Intézet
Szervezeti és M(ikodési Rendje szerint a Human szolgalatvezet6 alarendeltségében végzi feladatait.

A Katasztrofavédelmi Intézet mikodtetésének célja a rendvédelemben, a kdzigazgatdsban, a Magyar Honvédség
dllomanyédban, a nemzetgazdasdg stratégiai fontossagu veszélyes lGzemeiben, valamint a szakirdnyd gazdaségi
szerveknél foglalkoztatott katasztrofavédelmi, tlizvédelmi és iparbiztonsdgi szakemberek felséfoku képzése,
akik a felkésziltségiikkel alkalmasak szakteriiletikon a megel6zési, a miveleti, a felkészitési, a beavatkozasi, a
mentésszervezési, a helyredllitasi, a hatdsagi és a vizsgalati feladatok végrehajtasara. A Katasztrofavédelmi Intézet
feladata a katasztrofavédelem szak harom szakiranyan (katasztréfavédelmi-mdveleti, tlzoltasi-mentésszervezési,
iparbiztonsagi) a felséfoku képzés végzése, a kapcsolédd tudoményos-kutatdsi tevékenység, valamint az egyetem
karain jelentkez6 katasztréfavédelmi oktatdsi igények végzése.

V.4. Hivatal
A Hivatalhoz tartozo szervezeti egységek szakmai tevékenységiiket a hivatalvezet6 kozvetlen iranyitdsaval latjak el.

A Hivatal vezet6je egyuttal a BM OKF mindségligyi vezetdje.

A Hivatal:

a) fellgyeli az Ugyirat-kezelési feladatokat, szervezi a BM OKF mindsitett és nyilt adatvédelmi és lgyirat-kezelési
tevékenységét;

b) rendszeresen ellendrzi a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi elirdsok betartasat;

<) koordindlja a nemzeti és kulfoldi minésitett adatok nyilvantartdjanak mikodéséhez sziikséges feltételek

biztositasat, a nyilvantarté miikodésének feligyeletét;

d) figyelemmel kiséri, segiti és ellenérzi a terileti szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

e) karbantartja a BM OKF Hataridds Jelentések Tablazatat;

f) koordindlja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat;

g) Osszeadllitja a BM OKF féléves vezetdi munkatervét;

h) koordindlja az allami, dnkormdnyzati, tarsadalmi szervezetekkel fenndllé egytttmiikodésekkel 6sszefliggd

feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist.

V.4.1. Nemzetkézi F6osztdly

A Nemzetkozi Féosztaly:

a) a bilaterdlis egylttm(kodés soran a katasztréfavédelmi alapfeladatok elldtdsa céljabol kapcsolatot tart,
egylttmUkodik a partnerorszagok katasztréfavédelmi, polgari védelmi és tlizolto szervezeteivel;

b) szervezi és koordindlja a multilateralis (EU, ENSZ, NATO, CTIF, FEU stb.) és regionalis (DPPI, V4) nemzetkozi
szervezetekkel vald kapcsolattartdst, egyuttmlkodést, biztositia a BM OKF képviseletét az érintett
szervezetekben;

<) kezdeményezi és megszervezi a nemzetkdzi katasztréfa segitségnyujtasi és segitségkérési feladatok
végrehajtasat és végzi az ebbdl kbvetkezd feladatokat;

d) a nemzetkozi katasztréfa segitségnyujtassal Osszefliggésben szervezi a kapcsolattartast az EU Bizottsag
Humanitarius és Polgari Védelmi Féigazgatdsag (DG ECHO) Monitoring és Informaciés Kézpontjaval (MIC), a
NATO EADRCC-vel, az ENSZ OCHA-val és mas érintett nemzetkdzi és hazai humanitarius szervezetekkel;

e) kozremUkodik a BM OKF szervezeti egységei tevékenységének koordindldsdban a nemzetkdzi partner
szervezetekkel és szakmai szervezetekkel torténé megallapodésok el6készitése terén;

f) részt vesz a BM OKF-et érinté nemzetkozi szerzé6dések tervezeteinek kidolgozasaban;
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m)

kezdeményezi a megkotott nemzetkozi szerz6désekbdl eredd és a BM OKF-et érinté feladatok végrehajtasat,
szervezi a kétoldalu katasztréfavédelmi kormanyegyezmények alapjan létrehozott Vegyes Bizottsdgok
mikodését;

elkésziti a BM OKF és teriileti szervei éves kiutazasi és fogadasi tervét, a féigazgatdi kiutazasok és fogadasok
tervét belligyminiszteri jovahagydasra felterjeszti;

gyUjti, elemzi, értékeli a BM OKF szdmdra a kilpolitikai és a nemzetkozi egylttmkodéssel kapcsolatos
informaciokat, az egyuttmuikodés hatékonysagaval kapcsolatos javaslatokat és ajanlasokat terjeszt el6;
egyeztetve a szakmai szervezetek vezetdivel, javaslatot tesz a féigazgaténak az egytittmiikodésbsl adédo
feladatok biztositdsa érdekében a BM OKF-et képvisel6k kijelolésére, a nemzetkdzi szervezetek rendezvényein
valé részvételre, az azokon képviselendé allaspontra;

szervezi a BM OKF szakért6inek kiilfoldi szakmai és nyelvi képzését;

folyamatos egylittmiikodést tart fenn a BM eurdpai unids és nemzetkozi helyettes allamtitkaraval és az
irdnyitasa ala tartozé féosztalyokkal, a minisztérium aldrendeltségébe tartozd orszagos hataskorl szervek
nemzetkdzi kapcsolatokért felelés szervezeti egységeivel;

a felmeruilé szakmai feladatok fliggvényében egyuttmkddik mas minisztériumok illetékes f6osztélyaival.

V.4.2. Jogi F6osztdly

Jogi szakterileten:

a)

a szakteriletek feladatainak elldtdsahoz — sziilkség esetén - jogi tanacsot és tdjékoztatdst ad, a személyi
allomany részére jogi tanacsadast szervez;

felhivja a f6éigazgatd figyelmét a feladatkorében tudomdséra jutott jogsértésekre és javaslatot tesz azok
megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu el6készitésében;

felligyeli a terlileti szervek jogi természetl tevékenységét, koordindlja az igazgatdsagok jogtanacsosainak
tevékenységét;

figyelemmel kiséri a BM OKF jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben szabalyozék kiadasat, modositasat,
vagy hatalyon kivil helyezését kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabdlyi megfelel6ségét, az attdl vald eltérést jelzi a dontésre jogosult
vezetdnek;

véleményezi, valamint ellenjegyzi a BM OKF normativ belsé rendelkezéseinek tervezetét;

gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval a mas szervek altal el6készitett jogszabalyok,
kormany-elGterjesztések, valamint a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok, illetve a nem jogi szabélyozésra
iranyulé kormény-el6terjesztések, jelentések és tajékoztatdk belsé véleményezésérdl, a beérkezett vélemények
jogi szempontu felllvizsgalatardl, 6sszedllitjia a BM OKF allaspontjat 6sszegz6 atiratot;

végziafeladat-és hatdskor szerintilletékes szervezeti egység altal el6készitett szakmaitervezet véleményezését,
felterjeszti a miniszter feladatkdrébe tartozd jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit,
koordinalja azok egyeztetését;

véleményezi és ellenjegyzi a BM OKF altal ktend6 szerz6dések tervezeteit;

véleményezi a féigazgatd és a helyettesek kilsé szervekkel kétend6 egyilttmiikodési megéllapodésainak
tervezeteit;

kozremUkodik a szolgdlati feladatok elldtdsa sordn sulyos munkabalesetet szenvedettek kartéritésével
kapcsolatos tUgyintézésben;

elldtja a BM OKF jogi (peres és nem peres) képviseletét; ezen képviseleti tevékenységét a BM OKF miikodésébdl
adoddé munka-, polgari és kézigazgatasi jogi Uigyekben a szakféosztalyokkal egyiittm(ikddve végzi;

kiilén megbizas alapjan eljar a terlleti szervek peres és nem peres ligyeiben;

az a), ), k), n) és o) alpontokban meghatarozott feladatok a veszélyes aruk kdzuti szallitdsanak ellendrzésével,
a veszélyesdru-széllitas telephelyi ellendrzésével, valamint az ellendrzések soran tapasztalt szabalytalansagok
szankcionalasaval 6sszefliggd kozigazgatasi ligyek targykorére nem terjednek ki;

koordinalja a BM OKF parlamenti és kormanyzati feladatai végrehajtdsaval kapcsolatos tevékenységeket,
valamint a napirenden kiviili felszélalasok, interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések megvalaszolasat, segiti
a BM OKF képviseletének ellatasat az Orszaggydlésben.
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88. Adatvédelmi szakteriileten:

89.

90.

a)
b)

javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozdk kibocsatasara, médositasara;

segiti és ellen6rzi a terileti szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi képzéseket,
tovabbképzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi szervek munkatarsai részére;

elldtja a bels6é adatvédelmi felel6s szdmara az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXIL. térvény 24. §-aban meghatarozott feladatokat;

kidolgozza és karbantartja a BM OKF Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdek(l adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel
0sszefligg6 jelentéstételi kotelezettségeket.

V.4.3. Igazgatdsi és Kommunikdcids Féosztdly

Rendezvényszervezéssel kapcsolatos szakmai feladatai:

a)

koordindlja a BM OKF Unnepeinek, belsé rendezvényeinek lebonyolitdsat, azokat felligyeli, részt vesz a
szervezésiikben;

elkésziti a féigazgatdi szintli rendezvények, Ginnepségek, dllomanygytilések forgatokdnyvét, berendeléjét,
jovahagyast kovetéen megkuldi az érintett szakterlleteknek, személyeknek;

felkérésre elkésziti az innepségek, dllomanygytilések és kiemelt rendezvények vezetéi beszédét;

felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

részt vesz — igény szerint — a BM OKF hazai helyszin(i nemzetkozi rendezvényeinek el6készitésében;
kozremikodik kiilsé rendezvények, kidllitasok szervezésében, lebonyolitasaban;

a szakteriletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kiilsé rendezvényeken, kidllitisokon a BM OKF
megjelenésének szervezésében;

kapcsolatot tart és a kozos rendezvények fliggvényében egyittmiikodik a tarcak és a tarsszervezetek
szakterlleteivel;

javaslatot tesz a BM OKF arculatanak kialakitasara, felel6s az arculati terv megval6sitasaért, folyamatos
figyelemmel kiséréséért, aktualizalasaért;

elkésziti a kommunikacios és rendezvényterv szakteriletet érint6 javaslatat;

a szakteruletekrél beérkezett szakmai anyagok alapjan gondoskodik a BM OKF évkdnyvének elkészitésérdl, a
kiadvany szerkesztésérdl, kivitelezésérdl, féigazgatoi dontés szerint a kiadvany terjesztésérdl;

gondoskodik rekldm-, emlék-, és ajandéktargyak beszerzésérdl, azokat nyilvantartja és kezeli;

havi rendszerességgel Osszegydjti a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal szervezett rendezvények
meghatarozott adatait, azokrél 6sszesitd tablazatot készit;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tdmogatja a katasztrofavédelmi szervezet lakossagi
kampdényait, tdjékoztatd tevékenységét;

végzi a belsé kommunikacios rendszer miikodtetésébdl ra harulo feladatokat, eseményhez kototten palyazatot
hirdet meg;

a Katasztrofavédelem Kozponti Muzeum szakmai irdnymutatdsa alapjan szervezi és felligyeli a
csapat-emlékszobak kialakitasat.

Ugyviteli Iroda

a)

elldtja a BM OKF-hez érkezé és az ott keletkezd nemzeti és kiilféldi mindsitett, valamint nem mindsitett adat
védelmébdl adddé lgyirat-kezelési feladatokat, szervezi a BM OKF mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi
és Ugyirat-kezelési tevékenységét;

kidolgozza és karbantartja a BM OKF mindsitett adatok védelmérdl sz6l6 Biztonsagi Szabalyzatat;

az Ugyviteli Iroda vezetéje ellatja a biztonsagi vezetd jogszabalyban meghatarozott feladatait;

kidolgozza és karbantartja a BM OKF nem mindsitett adat védelmérdl sz616 Iratkezelési Szabalyzatat és Irattari
Tervét;

mukodteti az elektronikus iktatasi rendszert, felligyeli és koordinalja a kapcsolédé feladatok ellatasat;
felligyeli az Ugyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatdrozza az Ugyiratforgalom
rendjét;

segiti és ellendrzi a terlleti szervek Ugyviteli tevékenységét, szervezi az erre vonatkozo képzéseket,
tovabbképzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi szervek munkatarsai részére;
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91.

92.

93.

h)
i)

vezeti a belsé szabalyozé eszkozok elektronikus nyilvantartasat;
gondoskodik a meghatarozott belsé normak Hivatalos Ertesitében térténé megjelentetésérdl.

Ugyfélszolgalati Iroda

a)
b)

e oo

h)

lefolytatja a kdzérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal kapcsolatos eljarasokat;
szervezi, illetve végzi az Ugyfélszolgalati elektronikus postafidkra, illetve postai kildeményként érkezé
levelekkel kapcsolatos teenddket;

elldtja a kozzétett Uigyfélfogadasi idé6ben személyesen tett bejelentések felvételét;

figyelemmel kiséri az attett ligyek intézését, a hatarid6k betartasat;

kozremUkodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

értékeli, elemzi az el6z6 évi kbzérdekl bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és panaszokat, errdl jelentést
készit és terjeszt fel;

felligyeletet gyakorol és szakmai tdmogatast nyujt a teriileti szervek Gigyfélszolgalati tevékenységéhez, sziikség
esetén képzéseket, konzultacids lehetéséget szervez;

mikodteti a mindségiranyitési rendszert, koordindlja az ahhoz kapcsolddé feladatokat.

Lap, Szemle és WEB Szerkeszt6ség

a)

kidolgozza a BM OKF kommunikécids tevékenységének f6 iranyait, terlleteit, mddszereit, feladat- és
eszkdzrendszerét;

felel6s a BM OKF éves Munkaprogramja, féléves munkatervei alapjan a kommunikéciés és rendezvény terv
Osszedllitasaért, elkészitéséért;

tervezi és szervezi a BM OKF kommunikacios tevékenységét, valamint az idészakos sajtétevékenységet;

a szakteriletek felkérésére kozremiikodik a BM OKF kiadvanyinak elkészitésében, lakossagi tajékoztato
kampényok tervezésében;

kozremkodik a BM OKF sajtokdzleményeinek, sajtdmeghivéinak és sajté-hattéranyagainak el6készitésében;
sajtészervezéssel kozremUlkodik a BM OKF &ltal rendezett eseményeken, kiemelt Gnnepi rendezvényeken,
konferencidkon, szakmai versenyeken;

felel6s a BM OKF internetes honlapja és a Szent Fl6rian honlap folyamatos m{ikodésének koordinacidjaért;
figyelemmel kiséri a terlleti szervek internetes honlapjainak miikddését;

segiti és ellendrzi a terlleti szervek kommunikacids tevékenységét;

végzi a Katasztrofavédelem cim(i folydirat olvasoinak gyors és hiteles tajékoztatasat;

ahonlapon és a Katasztréfavédelem folydiratban kdzzététel céljdbdl adott eseményrél cikket ir, fényképfelvételt
készit;

id6szakos sajtoelemzéseket és sajtoértékeléseket készit.

V.5. K6z6nségkapcsolatilroda

A Kdzdnségkapcsolati Iroda:

a)

szervezi a katasztrofavédelem és a tdrsadalmi, civil szervezetek kozotti parbeszédet, biztositja az
informacidaramlast;

kapcsolatot tart a katasztréfavédelmi szervek tarsadalmi elfogadottsdganak el6segitésére, erésitésére a
kiilonb6zé tarsadalmi, humanitarius és kisebbségi szervezetekkel;

szervezi a BM OKF féigazgatdi szintl kiilsé rendezvényeit;

képviseli a BM OKF-et kiils6 rendezvényeken;

kapcsolatot tart és a kozos rendezvények szervezésében egytttmUikodik a tarcak és a tarsszervezetek tarsadalmi
kapcsolatok szakterileteivel, a katasztréfavédelemben egyiittm(ikddé szakmai és tarsadalmi szervezetekkel;
felkérésre kozrem(ikodik kidllitasok és mas rendezvények szervezésében.
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94,

95.

96.

97.

V.6. F6igazgatd-helyettesi szervezet

AFdigazgato-helyettesi Szervezet szervezeti egységeire vonatkozé kdzos szabalyok a hatosagi tevékenység koordinalt

végrehajtasa érdekében:

a) az integralt hatdsagi feladatokra vonatkozo irdnymutatasokat, allasfoglalasokat, tajékoztatasokat a Hatdsagi-
koordinacios és Muivelet-elemzési Féosztaly adja ki az orszagos féfelligyel6k szakmai javaslatai alapjan;

b) az integralt hatosagi feladatellatast érintéen az orszadgos és terileti szervek kozotti kapcsolattartas, adat-
és informacidszolgaltatas — az orszédgos féfelligyel6ségek egyuttmiikddésével — a Hatésdgi-koordinacios és
Muvelet-elemzési FSosztaly utjan torténik;

c) azintegralt hatosagi feladatellatassal 6sszefliggd tevékenységek ellendrzését, felligyeletét és koordinacidjat az
orszagos féfelligyel6ségek a Hatdsagi-koordinacios és MUvelet-elemzési Féosztallyal egyittmUikodve végzik;

d) az integralt hatosagi tevékenység jog- és szakszerl elldtasa, valamint az egységes jogalkalmazas érdekében
torténd képzést és tovabbképzést a Hatdsdgi-koordinacios és MUvelet-elemzési Fosztdly szervezi az érintett
orszagos féfelligyel6ségekkel egytittmiikddve;

e) a hatoésagi feladatok végrehajtasarol szold jelentéseket, beszamoldkat, tdjékoztatdkat, értékeléseket,
elemzéseket és mas Osszefoglalokat a Hatdsagi-koordinacids és Mivelet-elemzési Féosztaly késziti az érintett
orszagos féfelligyel6ségekkel egyuttmiikodve;

f) a hatdsagifeladatok ellatasahoz szilkséges adatokat és informaciokat, a nyilvantartasokhoz torténé hozzaférést
azorszagos féfelligyeléségek és a Hatdsagi-koordinacios és Mivelet-elemzési Féosztaly kdlcsondsen biztositjak
egymas szamara;

g) a hatosagi feladatok ellatasahoz sziikséges adatok és nyilvantartadsok mindenkori naprakészségét — az orszagos
fofelligyel6ségek egylittm(ikodésével — a Hatosagi-koordinacids és Miivelet-elemzési Féosztaly biztositja.

V.6.1. Orszdgos Tiizoltésdgi Féfeliigyel6ség

Az orszagos tlizoltosagi féfelligyeld az illetékes vezetk utjan iranyitja a Tlizoltésagi Féosztaly és a Tlizvédelmi
Féosztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében:

a) végzi munkaszervezési, szervezési koordinacidjat, valamint felligyeletét;

b) kapcsolatot tart a Tlizvédelmi és a T(izvizsgdlati Tandcsado Testllettel és koordindlja tevékenységét.

Az orszagos féfelligyel6 szaktertiilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy a féigazgaté-helyettes
altal atruhazott szakirdnyitasi és felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgato, illetve a féigazgatd-helyettes kozvetlen
irdnyitdsa mellett, azok utasitdsainak megfeleléen - a jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan - vezeti orszagos
féfelligyel6sége munkajat.

Az orszégos tlizoltésagi féfelligyeld:

a) meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellenérzi a kozvetlen aldrendeltségében |1évé féosztalyok tevékenységét;
b) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfelel6en beszamolot készit;

c) részt vesz az Orszagos Tlzmegelézési Bizottsdg munkéjaban;

d) koordinalja veszélyhelyzetek, katasztréfdk esetén a BM OKF-re haruld tlzoltasi, muszaki mentési

tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

e) szakterlletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

f) egyetértést gyakorol a Tlizvédelmi Féosztaly és a Tlizoltésdgi Féosztaly altal dontésre elbkészitett iratok
esetében;

9) vezeti a tlzvédelmi szakérték névjegyzékét, és gondoskodik annak megjelentetésérél, valamint kiadja a
szakértdi engedélyeket;

h) a szakteriletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szervek terlleti, helyi szerveire kiterjed6é hatalyu
szakmai allasfoglalast ad ki.
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98.

V.6.1.1. Tlizoltésdgi Féosztdly

A Tlizolt6sagi Féosztaly:

1.

10.
11.
12.

14.
15.

18.
19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.
26.

27.
28.
29.

végzi a jogszabalyokban részére meghatérozott felligyeleti, tovdbbképzési, szabélyzatkidolgozasi és a féosztaly
feladatkorébe tartozo kézigazgatasi, szakmai iranyitasi feladatokat;

elldtja a terlleti szervek, a hivatdsos, az dnkormdnyzati, valamint a létesitményi tizoltésdgok és tlzoltd
egyesuletek tlizoltasi, mlszaki mentési és katasztréfaelharitdsi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti a
tzoltd egyesiletek munkajat;

tervezi és szervezi a megyei tlzoltésagi féfelligyel6k tovabbképzését, irdnyelveket készit elé az BM OKF
szervezeti egységeivel egyeztetve a tlizoltadsban és a miiszaki mentésben részt vevé allomany éves felkészitési
tervéhez;

az orszag terlletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamolasanal segitséget nyuijt a terileti
szervek részére, szervezi a BM OKF hataskorébe tartozo feladatok végzését;

szervezi az BM OKF dltal rendezett orszagos és nemzetkozi tlzoltdsport versenyeket és szakmai vetélkeddket;
jelentéseket allit 6ssze a szakteriletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és tovabbitja az azzal
kapcsolatos anyagokat;

a tlzoltasi és mlszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget nyujtéd szervekkel,
személyekkel;

az orszagos polgari védelmi féfelligyelség érintett szakteriletével kdzdsen szervezi a katasztréfavédelmi,
tzoltd és polgdri védelmi szervek terrorcselekmények kdvetkezményeinek felszamolaséban valo részvételét;
kozremUkodik a bekovetkezett eseményekrél sz6ld jelentések Osszedllitdsaban, az informaciés anyagok
készitésében;

részt vesz a KKTB NVK m(ikddtetésében;

részt vesz a t(izoltéi beavatkozésokat érinté esemény-kommunikécioé folyamatéaban;

részt vesz a terileti szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok és az dnkormanyzatok 3ltal
szervezett karelhdritasra és mentés végrehajtasara torténd felkésziilés felligyeletében, ellenérzésében;

az aktualitdsok figyelembevételével tlzoltdsi, az orszagos polgari védelmi féfelligyeléség érintett
szakterliletével egyeztetve mentési és katasztréfafelszdmolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz az BM OKF kozbeszerzési palydzatainak lebonyolitasaban;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervezetekkel meglévé egylttmikodési megallapodasok
felllvizsgélataban, javaslatot tesz azok médositasara;

végzi a bajbajutott Iégi jarmdvek felkutatdsdval és mentésével kapcsolatos hazai tervezési, szervezési és
mentési feladatok 6sszehangolasat;

a teriileti szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és gyakorlat érdekében
Utmutatodkat, tajékoztatokat bocsat ki;

kozremUkodik a szakteriletét érinté szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

irdnyitja, fellgyeli és ellenérzi az Orszdgos Muveletirdnyité Tervek kidolgozasaval kapcsolatos feladatok
teljesitését;

kijeldli az 6nkormanyzati tlzoltésdgok elsédleges vonuldsi teriiletét és véleményezi azok koltségvetési
tamogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsdgok rendkivili készenléti szolgalatanak elrendelését;
kdzremukodik a tlzoltdsagokra vonatkozo tlizoltasi, mentési és katasztréfavédelmi elemzések, értékelések
elkészitésében, el6késziti a szakteriiletére vonatkozo vezet6i dontések tervezeteit;

vizsgélja és értékeli a tlzoltdsdgok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a szlikséges modositasok
végrehajtasara;

javaslatot tesz az egyes tliz- és kdresetek, katasztrofahelyzetek felszamoldsat kovetéen miveletelemzés-
készités elrendelésére;

végzi a miszaki mentébazisokkal kapcsolatos szakmai feladatok koordinalasat;

kozremUkodik, illetve segitséget nyujt a korszer(i tlizoltdsi és mentési taktikai elvek kidolgozédsaban,
adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasdban és értékelésében;
végrehajtja a gyakorlatok szemlézését;

a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai igényét.
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100.

101.

V.6.1.2. Tizvédelmi F6osztdly

A Tlizvédelmi Féosztaly:

a)

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, tovabba az engedélyezés és a piacfeliigyelet alapjaul szolgal6 szabvanyok,
eléirdsok muszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz mddositasukra, részt vesz a szakterlletét érintd
szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositasi allandé és ideiglenes bizottsdgok munkajaban;

szakteriletét érintéen tovabbképzést, tajékoztatot szervez a terlileti és a helyi szervek részére;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i jogkoroket;

irdnyitja és ellendrzi a terileti szervek hatésagi, szakhatésdgi munkajat, feltigyeli a kirendeltségek hatoésagi,
szakhatdsagi és szakértdi tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érint6 hatdsdgi, szakhatdségi, valamint a megel6z6 tlizvédelmi tevékenységre
vonatkozé orszagos érvényl szabdlyozdsok, iranyelvek, ajénldsok tervezeteit, kozremikodik a
katasztrofavédelmet, tlzvédelmet érinté jogszabalyok, szabvanyok, direktivék kidolgozasaban, segiti a
minisztériumok, orszadgos hataskord szervek, valamint az 6nkormanyzatok megelézé tlizvédelemmel
kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

részt vesz a muszaki és szolgaltatasi tevékenység tartalmu jogi szabédlyozdkra vonatkozo EU notifikacids, illetve
bejelentési eljarasokban;

ellatja a Belso Piaci Informacids Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat;

részt vesz az KKTB NVK mUkodtetésében;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast vezet, ellenérzést végez;
kozremikodik a statisztikai adatszolgaltatd rendszer miikddtetésében, fejlesztésében;

végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgyujtési Programmal 0sszefliggé feladatokat;

kdzremkodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitdsaban;

elldtja az orszagos tlzvizsgaloi feladatokat.

Hatosagi szakterileten:

a)

ta2oyg

kidolgozza és aktualizélja a tlizvédelmi szakvizsga tOrzsanyagat és a javasolt szakirodalom korét, annak
valtozasait kozzéteszi;

végzi és dontésre el6késziti a tlizvédelmi hatdsagi jogkorébdl a tlizvédelmi birsaggal kapcsolatos feladatokat;
el6késziti a BM OKF hataskorébe tartozé jogszabalyban elbirtaktol torténd eltérési engedélyezési ligyeket;
gyakorolja a jogszabalyban meghatérozott elsé és masodfoku tlizvédelmi szakhatésagi, hatdsagi jogkdroket;
elldtja a tlizvédelmi szakértéi engedélyezési eljards, valamint a tlizvédelmiigazsaguigyi szakértdi névjegyzékbe
valo vétel véleményezési jogkdrének feladatait, a szakérték tovabbképzésével kapcsolatos teenddket, valamint
a BM OKF hataskorébe tartozo szakértéi feladatokat;

végzi a féosztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eléirt nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat;
a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok létesitményei teriiletén elldtja a jogszabalyban foglalt elsé foku
tlizvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi feladatokat;

kozremUkodik a szakterliletét érint6 szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

részt vesz a kiilfoldi tlizoltdsagok kozotti, tovabba a CTIF-fel kapcsolatos szakmai munkéban;

jelentéseket allit 6ssze a szakterlletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és tovabbitja az azzal
kapcsolatos anyagokat;

eljar a fluortartalmu tGveghéazhatasu vagy 6zonréteget karosité tlizoltdgazokkal kapcsolatos jogszabalyban a
BM OKF hataskorébe telepitett feladatok végrehajtdsaban;

részt vesz a tarsszervekkel kotend6 egylittmikodési megéllapodasok el6készitésében, a meglévé
megallapodésok fellilvizsgalataban, javaslatot tesz azok moédositasara.

Piacfeligyeleti szakterileten:

a)

végzi a jogszabélyokban a BM OKF hataskorébe utalt Uj tlizolto-technikai eszkdzok és oltéanyagok gyartasanak,
forgalmazasénak és a meglévék médositasanak engedélyezési feladatait;

végzi a tlzvédelmi tevékenységet folytaté szolgdltatdk nyilvantartasaval, felligyeletével, ellenérzésével
(a helyszini ellen6rzés kivételével) kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

ellendrzést tart a kiadott gyartasi és forgalmazasi engedélyek vonatkozésaban;

gyakorolja a BM OKF hataskorébe utalt piacfelligyeleti jogkort;
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102.

103.

104.

105.

e) a kolcsonos elismerés elvét gyakorolva tlizolté-technikai termék, tliz- vagy robbanasveszélyes késztilék, gép,
berendezés vonatkozasaban a védelmi egyenértéklséget vizsgalja, értékeli és ennek alapjan hatérozatot hoz;

f) mikodteti az egyes muszaki termékek tlizvédelmi megfelel6ségét vizsgald, ellendrzé és tanusitd szervezetek
kijelolését végzé Kijeldl6 Bizottsagot;

9) nyilvantartast vezet a tlizvédelmi megfelel6ségi tanusitvanyt kidllitd és tanusitd szervezetekrdl, ellenérzi a
vizsgalo és tanusitd szervezeteket;

h) nyilvantartast vezet a halon olt6gaz alkalmazok korérél, és ellenérzi tevékenységtiket.

V.6.2. Orszdgos Polgdri Védelmi Féfelligyel6ség

Az orszégos polgari védelmi féfelligyel6 az illetékes vezet6k Utjan irdnyitja a Tervezési és Védelmi lgazgatasi Féosztaly
és a Mlveletirdnyitdsi Féosztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében:

a) végzi munkaszervezési, szervezési koordindcidjat, valamint felligyeletét;

b) kapcsolatot tart a Polgéri Védelmi Tanacsadé Testilettel és koordindlja tevékenységét.

Az orszagos féfelligyel6 szaktertilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy a féigazgaté-helyettes
altal atruhazott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgato, illetve a féigazgatd-helyettes kozvetlen
iranyitasa mellett, azok utasitasainak megfeleléen - a jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan - vezeti orszagos

féfelligyel6sége munkajat.

Ellatja a KKTB NVK vezetdi feladatait.

V.6.2.1. Tervezési és Védelmi Igazgatdsi F6osztdly

A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakterileten:

1. kidolgozza a val6s kockazatokon alapulo teleplilések katasztrofavédelmi osztalyba sorolasdhoz alkalmazandé
szakmai szempontrendszert;

2. a terlleti szervek utjan biztositja a kockdzatazonositas, kockazatelemzés, értékelés elvégzéséhez sziikséges
szakmai tdmogatast;

3. a telepulések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelhdritasi tervek elkészitésének szakmai

tdmogatdasat a tervezés valamennyi szintjén;

4. ateruletiszervek utjanfigyelemmelkisériatelepiilési,atelepiilési dsszesitett, valamint a terileti veszélyelharitasi
tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatéarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

5. elkésziti és naprakészen tartja a kdzponti veszélyelhdritasi tervet;
gyUjti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat, jelentéseket allit Gssze,
javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tdjékoztatja a katasztréfavédelemben egylittmiikodd
szerveket, szervezeteket;

7. tervezi, szervezi a polgari védelmi féfelligyel6k tovabbképzését;
8. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési, beavatkozasi feladatokat;
9. meghatdrozza a polgéri védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

10.  szakteriletét érintéen feliigyeli a teriileti szervek polgari védelmi tevékenységét;

11.  kozremUkodik a szakterilethez utalt egytittm(ikddési megaéllapodasok kidolgozasaban;

12.  koordindljaalakossagkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak, visszatelepitésének,sziikségellatasanak
tervezését;

13.  koordindlja a vizek kértételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai feladatokat;

14.  koordindlja a rendkivili id6jarasi korlilmények hatdsaira torténé katasztréfavédelmi reagalast és annak
felkésziilési feladatait;

15.  koordinalja az influenza pandémiéval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos kozponti és terdiileti szintl
feladatokat;

16.  koordinalja a migracidval kapcsolatos kozponti és teriileti feladatokat;

17.  résztvesz a szakterlletét érintd hazai és nemzetkozi gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban és
értékelésében;
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108.

109.

18.  részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és végrehajtasaban;

19.  részt vesz a polgéri védelmi kdzép- és hosszu tavu fejlesztési koncepciok kidolgozésaban;

20.  részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasaban, tovdbbfejlesztésében;

21.  kozrem(ikddik a BM OKF és terileti szervei kilonleges jogrend idején torténé tovabbmiikddésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

22.  kozrem(ikodik a BM OKF és terileti szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban;

23.  részt vesz a KKTB NVK mikddésében;

24.  ellatjaalakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatdsdval kapcsolatos tervezési és szervezésifeladatokat;

25.  elkésziti és naprakészen tartja az Orszagos Bevetés-iranyitasi Tervet;

26.  részt vesz az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Terv felulvizsgalataban;

27.  résztveszavis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében, koordindlja azadatok tovabbitasat
a Kozponti Féugyelet részére;

28.  részt vesz a vis maior események idérendi és tematikus nyilvantartasanak vezetésében;

29.  kozrem(kddik a vis maior tdmogatasokkal kapcsolatos jelentések 6sszedllitadsaban;

30. figyelemmel kiséri a vis maior el6legkérelmeket, fogadja az el6legkérelmekkel kapcsolatos jelentéseket;

31.  kezeli az ebr42 rendszer hasznalatahoz szlikséges felhasznaloi és betekint6i jogosultsagokat.

Hatdsagi szakterileten:

a) koordinalja és szlikség szerint szervezi az dgazati hatdsdgi feladatokat ellaté szervezetek hatosagi ellenbrzéseit
a katasztréfaveszély megel6zése és a lakossag védelme érdekében;

b) felligyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

<) elldtja a szakteriletet érinté szakhatésagi feladatokat.

Lakossagfelkészités szakterliletén:

a) kozremkodik a kdzigazgatasi vezetdk kozponti és terlileti (kdzponti dllamigazgatasi szerv vezetdje, szakértdje,
MVB eln6kok és MVB tagok, HVB elndkok, fépolgdrmester, polgarmesterek, jegyzék, jarasi hivatalok HVB titkarai,
katasztrofavédelmi feladatok elldtdsaban és a védelmi igazgatdsban kozremiikodok) katasztrofavédelmi
felkészitésében;

b) nyomon koveti a kilsé védelmi terv elkészitését és elldtja a terv alapjén kiaddsra keriilé lakossdgtajékoztatd
kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és felligyeletét.

Végzi a KKTB vonatkozésaban a koordinacios és az adminisztracids feladatokat.

V.6.2.2. Mdiveletirdnyitdsi F6osztdly

A mozgdsitési és szakirdnyitasi feladatok szakteriletén:

a) 0sszehangolja az 6nkéntes és koteles polgdri védelmi szervezetek megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

b) végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat;

<) 0sszehangolja a kdzponti polgéri védelmi szervezet megalakitasat;

d) kozremUikodik a BM OKF és terileti szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban, és végrehaijtja a vezet6i dontés alapjan meghatarozott feladatokat;

e) meghatarozza a polgéri védelmi feladatok végrehajtasdnak szakmai kdvetelményeit;

f) felligyeli a Nemzeti Mindsitési Rendszert, az 6nkéntes ment&szervezetek, terlleti polgari védelmi szervezetek

Iranyelveit;

h) végzi a HUNOR és HUSZAR ment6szervezetek felkészitését, hazai és nemzetkdzi tevékenységének
koordindciojat;

i) részt vesz a szakteriiletét érint6 hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasdban és
értékelésében;

j) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévé egylttmiikodési megallapodasok
felllvizsgélataban, javaslatot tesz azok médositasara;
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111
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k) kozremUikodik a katasztrofaelharitasba bevonhaté és a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti szerveivel
egylttmikodd onkéntes mentdszervezetek az ENSZ OCHA INSARAG Iranyelv és Moédszertannak megfeleld
kozponti felkészitésében;

) részt vesz a nemzetkdzi szakmai szervezetekkel (ENSZ OCHA, INSARAG Titkarsdg, EU, NATO) vald
kapcsolattartasbdl adédo feladatok kidolgozésaban;

m) részt vesz az ENSZ INSARAG Kiilsé Minésités (IEC) és az Ujramindsités (IER) rendszerének kidolgozaséban, a
nemzetkozi mindsittetési eljarasokban, felligyeli az [EC/IER hazai alkalmazasat;

n) részt vesz a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos technikai és véd6eszkdzok rendszeresitési eljarasaiban,
szakteriletét illetéen kdzrem(ikddik a meglévé eszkozok fejlesztésében, elosztdsdban;

o) kapcsolatot tart a Polgéari Védelmi Tandcsado Testilettel és a kozponti rendeltetéséi mentészervezetbe
beosztott szervezetekkel, és tevékenységliket koordindlja.

A polgari védelmi mUveleti beavatkozds szakteriiletén:

a) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozési feladatokat;

b) koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés muiveleti beavatkozasi feladatait;

<) kozremUikodik az orszég terlletén bekovetkezett jelentésebb karesetek felszamolasanal, segitséget nyujt a
tertleti szervek részére;

d) részt vesz a KKTB NVK m(ikddésében;

e) orszagos szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat, bevetését;

f) online nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairél;

g) koordindlja a kdzponti polgari védelmi szervezet mentésbe torténé bevondasat, kérterileti tevékenységét;

h) egylUttmikodik a katasztrofaelharitdsba bevonhato térsadalmi és karitativ szervezetekkel;

i) vezeti a HUNOR és a HUSZAR ment6szervezetek vezetdi térzsét, ellatja az &sszekotéi feladatokat;

j) online nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté 6nkénes mentdszervezetek, valamint az &nkéntes és koteles
polgari védelmi szervezetek eréeszkdzeirdl, azok alkalmazasarol;

k) koordindlja a teruleti szerveken keresztll az dnkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a szervezetekkel
kotendd egylttmUikodési megéllapodasok megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

) felligyeli a mentési szakdgak alapveté szakmai kdvetelményrendszerének alkalmazhatésagat, azok Nemzeti

m) koordindlja a BM OKF humanitarius segitségnyujtasanak szervezését;

n) 0sszehangolja a hazai és nemzetkozi segitségnyujtas szakmai feladatait, ennek érdekében kapcsolatot tart
az egylttmukoddkkel, el6késziti az EU Monitoring és Informéciés Kézpont (EU MIC), a NATO Euroatlanti
Katasztréfareagalasi Koordinaciés Kézpont (NATO EADRCC), az ENSZ Humanitérius Ugyek Koordinaciés Hivatala
(ENSZ OCHA) és a szomszédos orszagok veszélyhelyzeti kbzpontjai tdjékoztatasara szolgalé anyagokat;

o) irdnyitja a hazai katasztréfak elleni védekezésben, valamint a nemzetkozi segitségnyujtasban kdzremiikodéd
kildnleges mentdszervezetek tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

p) koordinalja a HUNOR és a HUSZAR mentészervezetek IEC/IER programjat;

q) részt vesz a lakossdg légiriasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érinté feladatok végrehajtasaban.

V.6.3. Orszdgos Iparbiztonsdgi Féfelligyeléség

Az orszagos iparbiztonsagi féfeliigyeld az illetékes vezeték utjan iranyitja a Kritikus Infrastruktira Koordinacids
FSosztély, a Veszélyes Uzemek Féosztaly és a Veszélyes Szallitmanyok Fosztaly szakmai tevékenységét, amelynek
keretében:

a) végzi munkaszervezési, szervezési koordinacidjat, valamint felligyeletét;

b) kapcsolatot tart az Iparbiztonsagi Tandcsadé Testlilettel és koordinalja tevékenységét.

Az orszagos féfeliigyeld szakterlilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy a féigazgato-helyettes
altal dtruhdzott szakirdnyitési és felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgato, illetve a féigazgatd-helyettes kozvetlen
iranyitdsa mellett, azok utasitdsainak megfeleléen - a jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan - vezeti orszagos
féfelligyel6sége munkajat. Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyel egyedi kozigazgatasi eljarast a megyei (févarosi)
iparbiztonsagi féfelligyeld hataskorébe utalhat.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.5zdm 2555

113.

114.

V.6.3.1. Az orszdgos iparbiztonsdgi f6feliigyel5-helyettes

Szakteriilete vonatkozasaban teljes jogkdrrel helyettesiti az orszagos iparbiztonsagi féfelligyel6t annak tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén.

V.6.3.2. A Kritikus Infrastruktdra Koordindciés Féosztdly

A Kritikus Infrastrukttra Koordinacios Féosztaly:

1.

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.

20.

21.

22.

23.

a kritikus infrastruktira védelem feladatrendszerén belil képviseli a katasztréfavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

végzi a kritikus infrastruktura vizsgalatdval és védelmével kapcsolatos katasztréfavédelmi koordinacids
feladatokat;

elldtja a BM OKF folyamatos muikddésének biztositdsdhoz sziikséges infrastruktira elemek vizsgélataval
kapcsolatos feladatokat;

a katasztrofak elleni védekezés feladatkdrében — a Nemzetkozi Féosztallyal egyuttmikddve - ellatja a KIV
nemzeti kapcsolattartd és koordinacios feladatokat az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpai Unid tagallamai felé;
elldtja a KIV-vel kapcsolatos uniés (CIWIN, ERN CIP, CIP POC) katasztréfavédelmi feladatokat, valamint
kdzremkodik a transzatlanti (EU-USA) és az EU-n beliili regiondlis dimenzidk elétérbe helyezésében;
kezdeményezi a nemzetkdzi szerzédésnek nem mindsildé katasztréfavédelmi targyd megallapodasok
el6készitését;

az EU Irdnyelvvel 6sszefliggd jogharmonizécios kotelezettség, a nemzetkdzi ajanlasok és a hazai jogszabalyok
szem elétt tartasdval gondoskodik a mindenkori KIV szabalyozas aktualitdsanak megd&rzésérdl;

végzi a KIV-et érintd veszélyelharitasi tervek felllvizsgalataval kapcsolatos kdzponti szint( feladatokat, feltigyeli
a teruleti szervek ezirdnyu tevékenységét;

elldtja a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapveté és [étfontossagu elektromos felhasznalok kijeldlési
eljarasaval kapcsolatos koordinacios és hatosagi feladatokat, felligyeli és ellenérzi a terileti szervek ezirdnyu
tevékenységét és nyilvantartasaikat;

delegalt szakértd utjan részt vesz a MAVIR Zrt. Krizis Munkabizottsdg munkajaban;

részt vesz a Marathon Terra infokommunikacios rendszer fejlesztésével és Uzemeltetésével kapcsolatos
koordinacios feladatok ellatdsaban;

mUkodteti az Iparbiztonsagi Informéciés Kézpontot;

részt vesz a Létfontossagu Rendszerek és Létesitmények Informatikai Biztonsagi Eseménykezelé Kdzpontja
kialakitasaban;

gondoskodika kijel6lt kritikus infrastruktura elemek katasztréfak elleni fokozott védelmének megszervezésérol;
részt vesz a Kritikus Infrastruktira Védelmi Konzultaciés Férum tevékenységében, mikodteti a PV
Munkacsoportot;

részt vesz a KIV horizontalis kritériumrendszerének kialakitasaban;

id6szakosan kezdeményezi a nemzeti és eurdpai kritikus infrastruktirak azonositasat el6segité dgazati és
horizontalis kritériumok fellilvizsgalatat;

tervezi a KIV-vel 6sszefiigg6 katasztrofavédelmi targyu orszagos szintl gyakorlatokat, és jévahagyja a terileti
szint( KIV gyakorlatokat;

az élet és anyagi javak védelme, az alapveté szolgéltatasok biztositdsanak folyamatossdga érdekében
koordindlja és a kritikus infrastrukturdk katasztréfak elleni védelme tekintetében javaslatot tesz a sziikséges
szabalyozasok kidolgozasara;

kapcsolatot tart a kritikus infrastruktdra tulajdonosaval, Gzemeltet6jével, a kiemelt informatikai és tavkozlési
szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halézatbiztonsagi feladatokat ellaté szervezetekkel;

tdmogatja a terileti szerveket, valamint a févarosi és megyei védelmi bizottsdgokat a KIV-vel kapcsolatos
feladataik tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban;

részt vesz az Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel&ség éltal végrehajtott |étesitményi ellendrzések tervezésében
és végrehajtasaban, sziikség esetén a helyszini ellenérzésen;

nyomon koveti a maganszektor (hazai és nemzetkdzi) tapasztalatait, gyakorlati és elméleti Ujitasait, el6seqiti
tovabbfejlesztésiiket a létesitmények, szolgaltatasok, informacios rendszerek és azok részeinek, alrendszereinek
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24,

25.

26.

27.

védelme teriiletén az élet és anyagi javak védelme, valamint az alapvet6 szolgéltatdsok biztositasdnak
folyamatossaga érdekében;

elésegiti a hazai és nemzetkozi tapasztalatok alapjan kidolgozott nemzeti szakmai iranyelv(ek) gyakorlati
alkalmazasat;

aNemzetiKozszolgalati Egyetemmel,aKOK-val, a KatasztréfavédelmiTudomanyosTandccsal és azlparbiztonsagi
Tanacsado Testulettel egylttmikodésben kozremiikodik a kritikus infrastruktira védelemmel 6sszefliggd
oktatasi, képzési, felkészitési, tudomanyos kutatasi és muszaki fejlesztési tevékenység 6sszehangolasaban;
figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozé Eurépai Uniés normakat, nemzetkdzi egyezményeket,
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket, sziikség esetén mddositasokat, jogszabaly-alkotasi
folyamatot kezdeményez;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeallitasaval segitséget nyujt a vezet6i dontések
meghozatalahoz.

V.6.3.3. A Veszélyes Uzemek Féosztdly

A veszélyes lizemek hat6sagi szakterileten:

1.

14.
15.

végziaveszélyesanyagokkal foglalkozé tizemek, létesitmények és kiiszobértékaalatti izemekkatasztréfavédelmi
engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések és sulyos karesemény-elhdritasi tervek elfogadasaval,
id6szakos felllvizsgalataval kapcsolatos masodfoku hatésagi feladatokat;

figyelemmel kiséri a veszélyes lzemekben bekdvetkezé lzemzavarokkal, sulyos balesetekkel kapcsolatos
tendenciakat, melyek alapjan javaslatot tesz a hatdsagi engedélyezési, felligyeleti, ellendrzési és birsagolasi
modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek szakterilettel kapcsolatos jogalkalmazasi gyakorlatat és sziikség esetén
javaslatot tesz annak fejlesztésére, el6segiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

elldtja a veszélyes katonai objektumok mukodési engedélyezési eljarasaiban a mésodfokl szakhatéségi
feladatokat;

elldtja a teriileti szervek veszélyes anyagokkal foglalkozé és kiiszobérték alatti izemekkel kapcsolatos elsé foku
hatosagi tevékenységének szakmai irdnyitasat és felligyeletét;

eleget tesz a hat6sagi jogkdrében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tdjékoztatasi kotelezettségeinek;
irdnyitja és felUgyeli a terileti szervek altal végzett tarshatésagokkal és az onkormanyzatokkal kozos
iparbiztonsagi hatésagi ellendrzések el6készitését, lebonyolitasit és az eredmények értékelését;

végzi a Kattv. IV. fejezete hatdlya ald tartozé lzemek teriiletén bekovetkezett veszélyes anyaggal, sulyos
balesetekkel és Gizemzavarokkal kapcsolatos vizsgédlatok koordinaldsat és feldolgozza az azokrdl a terileti
szervek altal készitett, illetve az lizemeltetd altal megkuldétt jelentéseket;

iparbiztonsagi vonatkozasban kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositdsaban, javaslatot tesz a telepliilések polgari védelmi besoroldsdnak szlikség szerinti médositasara;
kozremkodik a veszélyes anyagok elééllitdséval, felhasznélasaval és taroldsaval, illetve a veszélyes hulladékokat
fellilvizsgdlatara vonatkozé kozponti szintl feladatok végrehajtasaban, felligyeli a terlleti szervek ezirdnyu
tevékenységét;

szervezi és irdnyitja a BM OKF sulyos balesetek elleni védekezéshez kapcsolodé szakértdi és tudomanyos
tevékenységét, valamint koordinalja az Iparbiztonsagi Tandcsado Testiilet veszélyes (izemekkel kapcsolatos
tevékenységét;

a Kattv. IV. fejezete hatalya ala tartozé Gizemek tekintetében gyujti és értékeli a sulyos ipari balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési informaciokat, mukodteti az Iparbiztonsagi
Informacids Rendszert (IBIR), ezen beliil az unids kovetelményeknek megfelel6en napra készen tartja a Seveso
Uzemek Nyilvantartasi Rendszerét (SPIRS);

végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozoé Gzemek teriiletén bekdvetkezett sulyos balesetekkel és tizemzavarral
kapcsolatos vizsgalatokat és feldolgozza az azokrol készitett lizemeltetdi jelentéseket, valamint miikodteti az
unios kovetelményeknek megfelel6en a Sulyos Baleseti Jelentési Rendszert (MARS);

a Kattv. IV. fejezete hatdlya ald tartozé lizemek tekintetében részt vesz a KKTB NVK mikddtetésében;

a veszélyes szallitmanyok és a kritikus infrastruktira koordindciés szakterlilet bevondsaval végzi - a
katasztrofavédelmi szervek Ugyeleti szolgédlatanak rendszerében miikodd - Iparbiztonsagi Készenléti
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Szolgalatot ellatd személyek felkészitését, vezénylését, iranyitja azok tevékenységét a Kattv. IV. fejezet hatalya
ala tartozo telephelyeken bekodvetkezett eseményeket kdvetéen, majd javaslatot tesz az azonnali hatéségi
intézkedések bevezetésére;

kozremUikodik a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (KML) Kattv. IV. fejezetének hatélya ald tartozé Gizemekhez
kapcsolodoé szakfeladatainak, képzésének, korszer(sitésének feladataiban;

szakmai informdcid- és adatszolgaltatasaval kozremiikodik az ipari baleset-megel6zési igazsaguigyi szakértdi
tevékenységhez kapcsol6dd véleményezési eljarasban;

elldtja a veszélyes anyagokkal foglalkozé tzemek korzetében épiilé meteorolégiai és vegyi monitoring,
valamint lakossagi riaszté rendszer (MoLaRi rendszer) meteoroldgiai és vegyi monitoring rendszerelemének
megvaldsitasaval és miikodtetésével osszefliggé feladatokat;

szakmai informdcio- és adatszolgéltatdsaval kozrem(ikodik a kritikus infrastruktura védelem Kattv. IV. fejezet
hatalya ald tartozo lizemeit érint6 katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megel6zésében, elharitasaban
érdekelt &gazati minisztériumokkal, allami szervekkel, szakmai és gazdalkod6 szervezetekkel,
onkormdnyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek egyuttm(kddésének helyzetét,
kozremUikodik a kozos feladatok ellatasara valé felkészilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

segiti a minisztériumok, orszagos hataskor( szervek, valamint az dnkormanyzatok sulyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

normakontrollt gyakorol az dgazati jogszabalyok és belsé normak elékészitése soran, kezdeményezi azok
kiaddsat, modositasat, 6sszhangjanak megteremtését, tovdbbd az eurdpai uniés normdak és a nemzetkozi
egyezmények alapulvételével szervezi és végzi a kiilonb6zd sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogszabalyok és belsé normak tervezeteinek kidolgozasat és feliilvizsgalatat;

a Kattv. IV. fejezetének hatdlya ala tartozé lizemek vonatkozdsaban végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi
koordinacios, kapcsolattartési, illetve az informaciocserére, adatgyUjtésre és nyilvantartasra kiterjedd
feladatokat;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes értelmezése érdekében
az érintett zemeltetdk, dnkormanyzatok, a terileti és helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemekrél, a végrehajtott feladatokrél haroméves nemzeti jelentést készit,
melyet az EU dontéshozatali tevékenység rendjének megfeleléen killd meg az Eurdpai Bizottsagnak;

ellatja a Seveso II. Iranyelv llletékes Hatdsagi és Nemzeti Kapcsolattartd feladatait, valamint kozrem(ikodik az
Eurépai Bizottsag K6zos Kutatdkdzpont Féigazgatdsag (JRC) sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
tevékenységében, tovabbd szakmai segitséget nyujt a Seveso Il. Iranyelv és az ENSZ EGB Ipari Baleseti (Helsinki)
Egyezmény (a tovabbiakban: Egyezmény) nemzetkozi feladatainak végrehajtasdban a nemzetkozi szakterilet
részére;

végzi és koordindlja az Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat és ellatja az illetékes hatdsagi
tevékenységet, miikodteti az Egyezményben foglaltak alapjan a riasztasi-értesitési rendszert, melynek soran
szakmai kapcsolatot tart az Egyezmény titkdrsagaval és a részes felek illetékes hatésagaival, valamint kétévente
nemzeti jelentést készit az Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrol;

a Seveso lIl. Irdnyelv bevezetése és végrehajtasa vonatkozasaban részt vesz a kdrnyezetvédelem teriiletén
mUikddoé Eurdpai Koordindcids Tarcakozi Bizottsag tevékenységében;

évente beszamoldt készit a Kattv. IV. fejezetének hatdlya ala tartozod Uzemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérdl.

A nuklearisbaleset-elharitas szakteriletén:

a)

végzi a KML nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének szakmai felligyeletét, valamint
ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok elemzését, részt vesz a technikai korszerdsitésre irdnyuld
javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

ellatja a Nukledris Baleseti Informéacids és Ertékelé Kézpont, Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Rendszerré|
sz6l6 kormanyrendeletben meghatérozott feladatait;

tervezi, szervezi és koordindlja a nemzeti RODOS Kézpont m(ikodését, a hazai és a nemzetkozi radioldgiai
adatcserét, valamint azok fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;
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m)

tervezi és szervezi a lakossag normal és rendkivili idészaki tadjékoztatasat az orszag hattérsugarzasi adatairdl,
végzi az orszagos sugarzasi helyzet értékelését, ennek érdekében sugdrhelyzet-értékeld készenléti ligyeleti
szolgalatot szervez;

adatokat és informaciét biztosit az orszagos nukledris biztonsagi és a sugarvédelmi helyzet értékeléshez és a
dontés-elékészitéshez;

kozremUkodik az Orszagos Kornyezeti és Sugdrellen6rz6 Rendszer (OKSER) muikodésében és az
adatszolgaltatasban;

kozremkodik a nukledris biztonsdggal és a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsdgok munkajaban;
egyluttmikodik az Orszdgos Atomenergia Hivatallal a nukleérisbaleset-elharitdssal kapcsolatos kutatasi és
muszaki fejlesztési feladatok ellatasaban;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon, tovadbbképzéseken és
konferenciakon;

kozremkodik a kozponti veszélyelhdritasi terv részét képezé Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Intézkedési
Terv (OBEIT) kidolgozasaban és karbantartasaban;

kézrem(ikddik a Magyar Honvédség éltal mikodtetett Atom-, Bioldgiai-, Vegyi Riasztasi és Ertesitési Rendszer
(ABV RIER) feladatainak végrehajtasaban;

elldtja a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos szakhatésagi feladatokat, valamint szakmailag irdnyitja a
katasztrofavédelem terileti szerveinek a radioldgiai tevékenységek engedélyezésével kapcsolatos szakhatosagi
feladatait;

részt vesz a nukledris flitéelemek szallitadsaval kapcsolatos hataskorébe utalt feladatok ellatasaban.

V.6.3.4. A Veszélyes Szdllitmdnyok Féosztdly

A Veszélyes Szallitmanyok Féosztaly:

a)

b)

figyelemmel kiséri a veszélyes aru széllitdsdval kapcsolatos tendencidkat, melyek alapjan javaslatot tesz az
ellenérzési és birsdgolasi médszertan, illetve gyakorlat javitaséra;

a veszélyes aru szdllitdsdval kapcsolatos megelézés hatékonysaganak novelése érdekében intézkedés
tervezeteket, egyéb belsé szabalyozdeszkoz tervezeteket készit;

irdnyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdasanak, tovabba e szallitasok telephelyi el6készitésének,
valamint a légi szallitasok el6készitésének ellenérzésével és szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi
hat6sagi feladatok elvégzését;

irdnyitja a veszélyes aru kdzuti, vasuti, vizi és 1égi széllitasa, illetve e széllitdsok el6készitése sordn bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatésagi feladatok elvégzését;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és [égi széllitasa, illetve e szallitdsok el6készitése sordn bekovetkezett
balesetekre vonatkozoé jelentések feldolgozasat, valamint a teriileti szervek altal a veszélyesaru-szallitas
ellendrzésével kapcsolatban felterjesztett adatok gy(ijtését és Gsszesitését, melyekrdl jelentést készit;

elldtja a veszélyes dru kozuti, vasuti, vizi széllitdsdnak, tovabba e szdllitdsok telephelyi el6készitésének,
valamint a légi széllitdsok el6készitésének ellendrzése soran feltart szabalytalansagok katasztréfavédelmi
szankcionalasaval kapcsolatos masodfoku hatésagi feladatokat;

végzi a veszélyes dru kdzuti, vasuti, vizi szallitdsanak, tovabba e szallitdsok telephelyi el6készitésének, valamint
a léqgi szallitasok el6készitésének ellenbrzése soran tapasztalt szabalytalansagok szankcionalasaval 6sszefliggd
kozigazgatasi Uigyekben torténd peres és nem peres képviseletet;

végzi az aldrendelt szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi széllitdsok, tovdbbd e szdllitasok telephelyi
elkészitésének, valamint a légi széllitdsok el6készitésének ellenbérzésére vonatkozd hatésdgi munka
feltlellendrzését;

elldtja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdsdnak, tovabba e szdllitasok telephelyi el6készitésének,
valamint a |égi széllitdsok el6készitésének ellenbrzése és szankciondldsa sordn keletkezett adatok gyUjtésének
ellenérzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru széllitdsdnak ellenérzésében érintett tarsszervekkel, illetve az
azokat felligyeld tarsminisztériumokkal, az érintett szakmai, tarsadalmi, érdekképviseleti szervezetekkel;
kozremUikodik a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésére és szankcionaldsara vonatkozé nemzetkdzi hatdsagi
kapcsolatokbdl adédé feladatok ellatasahoz sziikséges adatok és szakmai informacidk szolgaltatasaban;
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irdnyitja a veszélyes aru széllitds nyomon kévetésével kapcsolatos jogszabdlyban, illetve belsé szabalyozékban
foglalt iparbiztonsagi feladatok végrehajtasat;

szlikség esetén jogi tandcsot, tajékoztatast ad a veszélyesdru-széllitas ellenérzésével kapcsolatos feladatok
ellatasahoz;

figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitas ellenérzésével kapcsolatos szakterilet jogalkalmazasi gyakorlatat,
szilkség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, elGsegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasi
gyakorlatat;

irdnyitja a veszélyes dru széllitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztréfavédelmi hatéségi feladatokat;
felligyeli a kozlekedési birsagnyilvéntartd rendszer alkalmazéasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi
feladatok elvégzését;

kozremUikodik a nuklearis flitéelemek szallitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

V.6.4. K6zponti Féligyeleti F6osztdly

A Kbzponti Féligyeleti Féosztaly:

1.

10.
11.
12.

14.
15.

17.
18.

20.

21.

mukodteti a BM OKF Kdzponti Féligyeletét és irdnyitja az aldrendelt katasztréfavédelmi szervek Ugyeleti
szolgélatainak tevékenységét;

elldtja az dnkormanyzati és a létesitményi tlizoltésdgok, valamint az dnkéntes tlzoltd egyesiiletek tgyeleti
tevékenységének szakmai irdnyitdsat és feligyeletét;

a BM OKF Kozponti Féligyelete utjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési
kotelezettségeit;

jelentéseket allit 0ssze és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi, archivélja az
azzal kapcsolatos anyagokat;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérél;

betartja, valamint szakterlletét érintéen betartatja a katasztréfavédelem Ugyeleti szolgalatai és azok
kozremUkodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérél széld jogszabdlyokban és a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzokben foglaltakat;

a teruleti szervek tigyeletei altal felterjesztett és a BM OKF szervezeti egységei altal készitett jelentések alapjan
Napi Jelentést készit, melyet jdvahagyas utan tovabbit;

fogadja és Osszesiti a terileti katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 6sszegzett jelentést tesz az ligyeletes
féigazgatonak;

el6késziti az Ugyeletes féigazgatoi szolgalat vezénylését, illetve koordinalja a miikodését;

elladtja KKTB NVK 24 6ras tigyeleti feladatait;

kapcsolatot tart az orszagos tarsszervek és a Paksi Atomerému Zrt. ligyeleteivel;

kozrem(ikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok szallitdsaval kapcsolatban a BM OKF szamara megszabott
feladatok végrehajtasaban;

kapcsolatot tart az EU Monitoring és Informéciés Kézpont (EU MIC), a NATO Euroatlanti Katasztréfareagélasi
Koordinéciés Kézpont (NATO EADRCC), az ENSZ EGB, a Nemzetkézi Atomenergia Ugynokség (NAU) és a
szomszédos orszagok nemzeti kapcsolattartd pontjaival;

végzi a nemzetkozi segitségnyujtasrél szolo jelentések kiildését, fogadasat és tovabbitasat;

végrehajtja a nemzetkozi egyezményekbdl, illetve nemzetkozi egylttmikodésekbdl a féosztalyra héruld
tajékoztatasi feladatokat, egytittmikodik az e terlileten tevékenykedd munkacsoportokkal;

kapcsolatot tart — elsésorban Ugyeleteik Utjdn — a meghatdrozott minisztériumokkal orszagos hataskord
szervekkel, a kdzszolgdlati médiaszolgéltatokkal és mas egylittmikodo szervekkel;

végzi a kdzérdeki kozlemények médiaszolgaltatdkhoz torténd eljuttatasat;

részt vesz a lakossdg 1égi- és katasztrofariasztasi rendszerének Iétrehozasaval, fejlesztésével, mikddtetésével
0sszefligg6 feladatok elvégzésében;

az orszag légiriasztdsara sz616 jelzést tovabbitja, szervezi és nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel
kapcsolatosan végrehajtott és tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari Iégijarm(vel kapcsolatos (RENEGADE) informaciokat,
haladéktalanul tajékoztatja az ORFK Ugyeleti Szolgalatat;

elldtja a bajba jutott Iégijarmivek megsegitését szolgald Kutatds-Mentést Koordinalé Kézpont miikodésével
kapcsolatos tgyeleti feladatokat;
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119.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.
31.

kezdeményezi a katasztrofavédelmi beavatkozasok miatt igényelt légtérzar elrendelését az illetékes
tarsszervnél;

egylUttmikodik és kapcsolatot tart a Radids Segélyhivo és Infokommunikaciés Orszagos Egyestilet Diszpécser
Szolgalataval (RSOE Diszpécser Szolgalat);

egylttmikodik és kapcsolatot tart a MoLaRi diszpécserszolgalataval, végrehajtja a MoLaRi morgatoprébait és
éles riasztasat;

végzi a muveletirdnyitd tervek mikodtetési feladatait, orszagos riasztasu kiilonleges szervek riasztasat, szlikség
esetén azok atcsoportositasat;

kozremUkodik a bekdvetkezett eseményekrél széld jelentések Osszedllitdsaban, az informacids anyagok
készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban;

részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozésaban;

részt vesz az esemény-kommunikacié folyamataban;

kozremkodik a BM OKF és terlileti szervei értesitésével és magasabb készlltségbe helyezésével, a kiilonleges
jogrendi tovabbmUkodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasdban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a polgari védelmi és katasztréfaelharitasi feladatok végrehajtasa soran egyittm(ikddik a Magyar Honvédség
és a rendvédelmi szervek parancsnokséagaival, (fé)kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az nkormanyzatokkal,
a terileti (megyei) illetékességl, kdzponti irdnyitasu kozigazgatasi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel.

V.6.5. Hatdsdgi-koordindcids és Mivelet-elemzési F6osztdly

A hatéségi koordinécids feladatkorében:

a)
b)

ellatja az integralt katasztréfavédelmi hatdsagi tevékenység koordinaciojat;

az orszagos féfelligyel6ségekkel egylittmiikddve részt vesz az unids és nemzetkozi jogi szabalyozokkal valo
0sszhang biztositasaban;

gondoskodik a kozigazgatasi hatdsagi eljardsi jogi és a szakmai el6irdsok hatosagi eljarasokban torténd
érvényre juttatasarol;

elemzi és értékeli - az érintett szakteriilet bevonasdval - az egyes hatésagi szabalyzék gyakorlati végrehajtasat,
javaslatot tesz a miikodési hatékonysag ndvelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;

a kdzponti, teriileti és helyi hatésagi tevékenység egységes végrehajtasa érdekében — az érintett szakterilet
bevondsaval - tdjékoztatokat, utmutatdkat és mintadokumentumokat készit, javaslatot tesz intézkedések
megtételére;

elemzi és értékeli a hatdsagi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat, mindezek alapjan hatékonysagot
noveld javaslatokat készit;

nyilvantartja a feladataihoz sziikséges hatdsagi informacidkat, sziikség szerint egylttmuikodve az érintett
szakterUlettel;

felligyeli az el6irt hatdsagi nyilvantartasi és tdjékoztatasi kotelezettségek teljestilését;

elemzi és értékeli a szakteriletek altal elkészitett jelentéseket, adatszolgaltatasokat, azok alapjan idészakos
Osszefoglald jelentést, valamint beszdmolot készit a hatdsagi tevékenységrol;

elkésziti a kbzigazgatdsi hatdsdagi eljards és szolgaltatas dltalanos szabalyairdl sz616 torvény szerinti kozzétételi
kotelezettség ala tartozoé orszagos hatdsagi ellendrzési tervet;

biztositja az orszagos és terlileti szervek kozotti hatdsédgi informaciok megosztasat, felligyeli az
informacidmegosztas megvaldsuldsat;

monitoring tevékenységet lat el a hivatdsos katasztréfavédelmi szerven belili informaciéaramlasra
vonatkozdan;

tervezi, szervezi és bonyolitja a hatésagi munkat végzd allomany tovabbképzését;

kezdeményezi a lakossag széles korét érint6é hatdsagi eljarassal kapcsolatos tajékoztaté kampény szervezését;
végzi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek altal végrehajtott hatdsdgi ellenérzések eredményeinek
értékelését;

végzi a statisztikai adatgydjtéssel kapcsolatos feladatokat;



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.5zdm 2561

120.

121.

122.

123.

)

r

koordinalja és szlikség szerint szervezi az dgazati hatosagi feladatokat ellatd szervezetek katasztréfaveszély
megel6zése és alakossdg védelme érdekében végzett hatdsdgi ellenbrzéseit, a kockdzati helyszinek azonositasi
eljarasanak ellenérzéseit;

irdnyitja és fellgyeli a supervisori hatésagi ellenérzések el6készitését, lebonyolitdsat és az eredmények
értékelését.

Mdvelet-elemzési feladatkorében:

a)
b)

adatgyUjtést végez a miivelet-elemzési és felligyeleti tevékenységhez;

biztositja az orszagos és terileti szervek kozotti informdcid megosztast, a szakmai dokumentumok
hozzéférhet6ségét;

felligyeli a terlleti és helyi szervek kdzotti informaciomegosztas megvalosulasat;

idészakos prognoziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbdl nyert informacidkkal, javaslatokkal
hozzéjarul a katasztrofavédelem komplex rendszerének miikodéséhez;

koordinalja az orszagos féfelligyeldk altal a kdvetkezd évre vonatkozd 6sszegzett prognozis elkészitését, amely
alapjan vezetéi intézkedést kezdeményez;

javaslatot tesz és kozrem(ikodik a szakteriiletét érinté tovabbképzések megtartdsaban, tervezi, szervezi és
kdzremiikddik a mivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végz6 allomany képzésében;

szakteriletét érintéen elkésziti a BM OKF mUvelet-elemzési targyu jelentéseit;

végzi a tovabbképzési, szabalyzatkidolgozasi és a feladatkorébe tartozd kozigazgatasi, szakmai irdnyitasi és
felligyeleti feladatokat;

javaslatot tesz és kozremUikodik az elektronikus nyilvéntartd és dontéstamogaté rendszerek fejlesztésében;
monitoring tevékenységet végez a katasztréfavédelmi feladatok ellatdsdban részt vevd szervezetek
mukodésével kapcsolatban, melynek eredménye alapjan javaslatot tesz, intézkedést kezdeményez;

szakmai felligyeletet és ellenérzést gyakorol a mivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenység felett;
rendszeresen értékeli a katasztrofavédelemmel kapcsolatos nemzetkozi eseményeket és tevékenységet;
gylijti és elemzi a katasztréfak elleni védekezéssel kapcsolatos nemzetkozi tapasztalatokat, szabélyozast,
javaslatokat készit el6 a legjobb bevalt gyakorlatok, elérhetd legjobb technikdk és technolégidk alkalmazésa
érdekében;

elemzi a rendszeres és eseti statisztikai adatokat, annak eredménye alapjan javaslatot tesz intézkedések
megtételére.

V.7. Gazdasdgi Féigazgatd-helyettesi Szervezet

A gazdasagi féigazgatoé-helyettes ellatja a Koltségvetési Féosztély, a Miiszaki Féosztaly, az Informatikai Féosztély és az

Ingatlangazdélkodasi, Beruhdzas Szervezési és Projektelszamoldsi Féosztaly tevékenységének irdnyitdsat, mikodteti
a kockazatkezelési rendszert (a BM OKF Kockazatelemzését a Szabalyzat 5. fliggeléke tartalmazza).

A gazdasdgifdigazgato-helyettes a GEK-en keresztiil ellétja a BM OKF, a KOK, valamint a Pest Megyei Katasztréfavédelmi
lgazgatosag és a Jogar Tovabbképzé Kozpont logisztikai biztositdsat és miikodteti a Kozponti Raktarbazis

tevékenységét.

A Gazdaséagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet:

a)

részt vesz a dontések el6készitésében a katasztrofavédelmi szervezet altal — megallapodas utjan — atvett
egyszemélyes allami tulajdonu gazdasagi tarsasadg legfébb szerve hatdskorébe tartozo ligyekben a tarsasag
Ugyvezetésének vagy vezetd szervének felkérésére;

gondoskodik a gazdasagi tarsasagok atvételére vonatkozé szerz6désekben foglaltak végrehajtasarol;
ellenérzi a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzat el6irasainak betartasat.



2562

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.szam

124.

125.

V.7.1. K6ltségvetési F6osztdly

Kozgazdasagi szakterileten:

a)

b)

a jogszabalyok alapjan 6sszedllitja a cim koltségvetési tervjavaslatat, kincstari és elemi koltségvetését, irdnyitja
az el6irdnyzat gazdalkodast, moédositast;

el6késziti a koltségvetési elbirdnyzatok felosztasat, mddositasokat hajt végre a gazdéalkodo szervekre
vonatkozéan;

felligyeli a katasztrofavédelem 6nélléan m(ikdd6 és gazdalkodd szervek, valamit az 6nalléan miikodd és
gazdélkodé koltségvetési szervek gazdasagi szervezetén keresztiil az 6nalléan miikddo koltségvetési szervek
gazdasagi mikodését;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabdlyban, valamint felligyeleti szerv részérél el6irt
adatszolgaltatasok elkészitésérdl, fellilvizsgalatardl, osszesitésérdl;

koltségvetési cim szinten végrehajtja a kdzpontositott személyi juttatds eliranyzatdnak és a kapcsolodd
munkaaddkat terheld jarulék el6iranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket,
prognézisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a dontések el6készitéséhez;
elldtja az Onkormaényzati tlzoltésdagok muikodéséhez sziikséges normativ adllami tdmogatasok tervezésével,
elosztasaval kapcsolatos, kompetenciajaba tartozo feladatokat, valamint a kapcsolddo elemzé és értékeld
feladatokat;

végzi a BM OKF fejezeti kezelés( el6iranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjiba tartozé feladatokat;

az iranyité szerv felhatalmazdsa esetén részt vesz a palyadzaton odaitélt tdmogatasokkal kapcsolatban
az onkéntes tlzoltd egyesiletek és Onkéntes mentbszervezetek tdmogatasardl szélé megallapodasok
el6készitésében, a juttatott koltségvetési tdmogatas pénziigyi elszamoldsanak ellenbérzésében;

részt vesz a Szocialis Bizottsdgnak a szocialis segélykeret felosztasara, valamint a Lakastigyi Bizottsagnak
a lakaskeretre, a lakdscéli munkaltatéi tdmogatasra vonatkozé dontéseinek el6készitésében, végrehajtja
mindezek pénziigyi rendezésével kapcsolatos feladatokat;

végzi a szolgdlati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek kartéritésével kapcsolatban a
pénzligyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja a jogszabalyban el6irt kincstarnoki kérelmeket, bejelentéseket, engedélyezés esetén ellatja a
pénzlgyi feladatokat;

végrehajtja a kotelezé kdzzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

kozremUkodik palydzatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozdsu el6készitésében, nyilvantartasokban,
elszamolasokban;

a tarsasadg ligyvezetésének vagy vezetd szervének felkérésére részt vesz a szerz6dés alapjan éatvett allami
tulajdonu térsasdgok kozgydlésének kizarodlagos hataskorébe tartozd, a szamviteli torvény szerinti beszdmolok,
valamint az Uizleti terv elfogadaséaval kapcsolatos dontések el6készitésében.

Szamviteli szakterileten:

a)

b)

e o

Osszedllitia a BM OKF és a cim beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket, beszédmoldkat,
zarszamadast;

irdnyitja a katasztréfavédelem 6nélléan miikodé és gazdalkodo, valamit az 6ndlléan miikddé és gazdalkodo
koltségvetési szervek gazdasagi szervezetén keresztiil az 6nélldéan mikodd koltségvetési szervek szamviteli
tevékenységét;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabélyban, valamint felligyeleti szerv részérél el6irt
adatszolgaltatasok elkészitésérdl, fellilvizsgalatardl, osszesitésérdl;

elemzi és értékeli a gazdasdgi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a dontések el6készitéséhez;
felel6s a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;

végrehajtja valamennyi birsag bevétel eléirasanak és pénzforgalmi rendezésének szamviteli nyilvantartasat;
teljesiti a Magyar Allamkincstar felé a kozponti kéltségvetés kdzpontositott bevételeire vonatkozod
adatszolgaltatdsi, beszamolasi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a BM OKF bevételeinek beszedésérdl;

felel6s a szamvitellel kapcsolatos belsé szabalyozok kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;

gondoskodik a KGR Forras SQL integralt Gigyviteli rendszer kozépiranyité szintl szakmai iranyitasarol;
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k)

vezeti a megbizasi szerz&dés keretében a katasztrofavédelmi szerv éltal egyszemélyes allami tulajdonu
gazdasdgi tarsasag tulajdonosi jogainak gyakorldsa sordn felmerilé szamviteli nyilvantartdsokat a BM OKF
vonatkozéasaban;

részt vesz a tarsasag Ugyvezetésének vagy vezet6 szervének a felkérésére a megbizasi szerz6dés keretében
a tulajdonosi jogok gyakorlasa soran az egyszemélyes allami tulajdonu gazdasagi tarsasag legfébb szerve
hataskorébe tartozd, szamviteli toérvény szerinti beszamolodk, valamint az (izleti terv elfogadasara vonatkozo
dontések el6készitésében.

V.7.2. Miszaki F6osztdly

Fenntartasi szakterileten:

a)
b)
)

[eXNg)

irdnyitja a ruhdzati ellatast, részt vesz a beszerzések tervezésében és elékészitésében;

részt vesz az irodabutor beszerzések tervezésében, el6készitésében és végrehajtasaban;

végzi a BM OKF lakasgazdalkodasi feladatait;

részt vesz a munkaltatoi kolcsonnel kapcsolatos bizottsagi el6készit6 tevékenységben, végzi az ligyintézési és
adminisztracids feladatokat, elkésziti a szerz6déseket, felligyeli azok teljestilését;

fellgyeli és ellendrzi a terlileti szervek lakdstigyi tevékenységét;

irdnyitja, felligyeli, szervezi és ellenérzi a BM OKF tlizvédelmi tevékenységét;

el6késziti jovahagydasra a gazdasdgi féigazgatd-helyettesi hatdskorbe tartozo selejtezési javaslatokat.

Technikai szaktertleten:

a)

részt vesz a BM OKF iparbiztonsdgi, polgari védelmi és tlizoltd szakmai iranyitd és felligyeleti szervekkel
egylttmUikodésben a BM OKF miszaki kozéptavu stratégiai fejlesztési terveinek kidolgozasaban, 6sszeallitja a
technikai eszk6zok és anyagok éves fejlesztési és beszerzési terveit;

biztositja a (kdz)beszerzésekhez sziikséges mUiszaki dokumentaciokat, szakértéként kdzremiikodik az eljards
lefolytatasaban;

irdnyitja az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztréfa- és tlzolté-technikai eszkdzok és anyagok idészaki
ellenérzését, fellilvizsgélatat és hitelesitését;

irdnyitja, szabalyozza, felligyeli és ellenérzi a BM OKF iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizolté-technikai
eszkozeinek lizemeltetését, izemben tartasat és idészakos fellilvizsgalatait;

kozremUkodik a terlleti és helyi szerveknél készenlétben tartott tlizolto-technikai eszkdzok és anyagok
mUszaki dllapotanak ellenérzésében;

felligyeli és ellendrzi a BM OKF és teriileti szervei jarmuallomanyanak nyilvantartasat;

irdnyitja a BM OKF és teriileti szervei jormUallomanya tGzemeltetési és lizemben tartasi feladatait, valamint
a hatdésagi engedélyek, idészaki muszaki megvizsgalas feladatait, azok el6készitését és végrehajtasat, a
jarmdfenntarté rendszert;

végzi a megkilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos hatdsagi ligyintézést;

végzi a BM OKF jarmuveinek dijmentes Uthasznalataval, valamint a tulméretes jarmivek uthasznalati
engedélyezésével kapcsolatos tigyintézést;

végzi a jarmlvek kdzponti kotelezd gépjarmi felelésség-biztositassal kapcsolatos ligyintézést;

iranyitja és ellen6rzi a BM OKF és aldrendelt terlileti szervei technikai eszkdz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatait;

kidolgozza a vonatkozé szabalyzdk, utasitdsok alapjan a BM OKF békeiddszaki fegyverzeti, vegyivédelmi
szakanyagellatas szakmai szabdlyzdit, tervezi a tartalékkészletek meghatarozasat;

kozremUikodik a BM OKF és a tertleti szervek kilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai tervének
Osszeallitasaban, szakteriletét érintéen felligyeli és ellendrzi a tervezési feladatok végrehajtasat;
jogszabalyok alapjan végzi a rendszeresitésre kotelezett termékek és anyagok rendszeresitését és rendszerbdl
torténd kivonasat, valamint az ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a jogszabdlyokban meghatdrozottak alapjan a bejelentés-koteles tlizvédelmi technikét javitd,
fellilvizsgdlé muhelyek engedélyezési eljarasat, felligyeletét és ellenbrzését.
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V.7.3. Informatikai F6osztdly

Térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

a)

b)

koordinalja a MoLaRi adatatviteli és riaszto-tajékoztatd rendszerek telepitésével kapcsolatos feladatokat, részt
vesz az elkésziilt végpontok muszaki atvételében;

végzi az atvett MolLaRi végpontok orszagos energiahdlozatra torténd racsatlakozdsaval, a rendszer
vagyonbiztositasaval és az dtvett MoLaRi rendszer izemvitelének biztositdsdval kapcsolatos feladatokat;
tervezi, felligyeli és értékeli a Paks és 30 km-es kdrzetében, tovabba a MoLaRi rendszerben tizemel6 lakossagi
tajékoztatd-riasztd eszk6zok havi rendszerességgel végrehajtasra keriils, teljes és csokkentett (morgatd)
Gzem( rendszerprobait;

elldtja a BM OKF, valamint a terdileti és helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos tevékenységét,
szakmai irdnyitasat;

elldtja a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztését, biztositja mikodését, végzi a hataskorébe
tartozo adatfrissitéseket;

szlikség esetén a térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb adatgydjtéseket végez;

a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, digitélis, kartografiai térképeket tervez
és allit el6 az orszagos féfelligyeléségek részére, tovabba térinformatikai tdmogatést nyuijt a terlleti és helyi
jogallasu szervek részére szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatdsagi feladatok ellatasahoz;

gondoskodik a katasztréfavédelem radidrendszerének tizemeltetésérdl, felligyeli, folyamatosan karbantartja
és fejleszti azt;

gondoskodik a viharjelzé rendszerek, valamint a katasztréfavédelmi célu segélyhivo és informéciéds rendszerek
lzemeltetésérdl és felligyeletérdl;

kulon felhatalmazas alapjan feltigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis Radidérendszer (EDR) 52-s virtualis
maganhalézatban (VPN-ben) [évé szervezetek felhasznalasi jogosultsagait, megkéti a radidk tekintetében az
atadasra vonatkozé megallapodasokat, végrehajtja a VPN gazdai utasitadsban foglalt feladatokat;

a GEK-kel egylttmUikodve végzi a miiholdas gépjarm( és a Katasztréfavédelmi Infokommunikacios Gépjarma
(KIG) veszélyhelyzeti alkalmazhatdsaganak biztositasat;

ajanlasokat és szabdlyozdkat készit a féigazgatdsag és a teriileti szervek dltal igénybe vehetd vezetékes és
vezeték nélkili infokommunikacios és informacioé technoldgiai (a tovabbiakban: IKT) szolgéltatasokra;

végzi a BM OKF és esetenként a terlileti szerveket is érint6 IKT beszerzési eljdrasokat;

ellatja a féigazgatdsdg rejtjelszolgélati feladatait;

tervezi, szervezi és végzi az orszag légi-, valamint katasztrofariasztasdhoz sziikséges riaszté eszkozok
mikodésének biztositasat, technikai felligyeletét és fejlesztését.

Informatikai rendszerfelligyeleti szakterileten:

a)
b)

nyilvantartast vezet a BM OKF informacids rendszereirél;

biztositja a Katasztréfavédelem Orszagos Informatikai Rendszerének (KOIR) felligyeletét, fejlesztését és
rendelkezésre allasat;

gondoskodik a BM OKF elektronikus levelezérendszerének tizemeltetésérél és fejlesztésérdl;

gondoskodik a BM OKF zart, belsé lizenetkiildd, feladatmeghatérozd és végrehajtast kontrolldlo, egyben a
szakmai terlletek munkatarsai részére férumot biztositd komplex alkalmazas tizemeltetésérdl és fejlesztésérdl;
gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, Gzemeltetésérdl és igény szerinti
tovabbfejlesztésérdl;

biztositja a BM OKF Szakmai Informaciotér folyamatos rendelkezésre allasét, végzi a Kozponti Adattar és a
szakteriletek altal nevesitett, kozponti kiszolgélokon elhelyezett adatbazisok id6szakos mentését;
folyamatosan biztositja a BM OKF Kozponti Féligyeleti Féosztaly feladatai elldtasahoz sziikséges tavkozlési
kapcsolatokat, infokommunikéaciés halézatokat és kozponti informacidtechnoldgiai (a tovabbiakban: IT)
szolgaltatasokat, valamint a KKTB NVK m(ikodési helyén lévé informatikai eszkdzok karbantartasat, fejlesztését;
felligyeli és koordinalja a BM OKF és teriileti szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai feladatait;
biztositja azadatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek adatbazisainak elérhet&ségét,
a tlizoltésagok és a katasztréfavédelmi mobil laborok vonulasi adatai rogzitésére szolgalé alkalmazasokat és
igény szerinti fejlesztését, illetve a kozponti adatbazisba rogzitett adatok statisztikai lekérdezhetéségét;
biztositja a BM OKF részére a koltségvetési, az egységes humaneréforras-gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli
adminisztraciot tamogato szamitogépes alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;
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k)
)

m)

n)
0)

gondoskodik a jogtiszta szoftverkornyezet rendelkezésre allasarol;

végzia BM OKF kdzponti, tertileti, teriileti jogdlldsu, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchal dzat
(NTG) kozponti menedzselésével kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a kdzponti IT szolgéltatasok jogosultsagfliggd elérésének biztositasat, biztositja a BM OKF informatikai
haldzata lizemeltetéséhez és menedzseléséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre llasat;

véltasos ligyeleti rendszerben folyamatos IT rendszerfelligyeletet lat el;

szakterlleti igényeknek megfeleléen alkalmazasfejlesztési, adatbazis tervezési és IKT rendszerintegratori
feladatokat lat el;

gondoskodik a Marathon Terra rendszer Gzemeltetésérél;

biztositja a BM OKF informatikai biztonsagi kvetelményeihez sziikséges feltételeket;

végzi a BM OKF elektronikus tigyviteli rendszerének Gizemeltetését;

végzi az Orszagos Sugarfigyeld, Jelz6 és Ellenérzé Rendszer (OSJER) miikodésének koordinalasat és a belligyi
agazat sugarvédelmi ellenérzd rendszerének feliigyeletét.

Fejlesztési szakterileten:

a)
b)

gondoskodik a szakmai és gazdasagi teriilet munkavégzéséhez sziikséges alkalmazasok fejlesztésérdl;
folyamatosan karbantartja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
alkalmazasait és gondoskodik igény szerinti tovabbfejlesztésérol;

biztositja a kiilsé szervezetekkel kotott egylittmiikodési megallapodasok alapjan meghatérozott elektronikus
adatszolgaltatasok és adatfeldolgozasok rendjét;

a szoftverfejlesztés teriiletén biztositia a BM OKF informatikai biztonsagi kdvetelményeihez sziikséges
feltételeket;

gondoskodik a létrehozott alkalmazasok fejlesztési dokumentacidinak elkészitésérél és folyamatos
karbantartasardl;

az informatikai biztonsagi felelés bevonasaval felligyeli a BM OKF altal beszerzett kiilsé fejlesztések
megvalodsuldsét;

adatgyUjtések és adatfeldolgozdssal kapcsolatos muveletek korében gondoskodik az adatellenérzési
szempontok kialakitasarol, specifikaciok elkészitésérdl és az adatbazisok fejlesztésének tervezésérol.

V.7.4. Ingatlangazddlkoddsi, Beruhdzds Szervezési és Projektelszdmoldsi Féosztdly

Projektelszamolasi tevékenység keretében:

a)

kidolgozza a BM OKF dltal lebonyolitandé kiemelt nemzeti és eurdpai unids projektek pénziigyi tevékenységével
kapcsolatos szabalyzatot és az egyes projektekhez kapcsolodé eljarasi rendet;

el6késziti, kidolgozza és teljesiti a kiemelt projektek pénzligyi fedezetének biztositasaval kapcsolatos
feladatokat;

nyilvéntartja a kiemelt projektekhez kapcsol6dé adatokat;

el6késziti, véleményezi a kiemelt projektben részt vevé szervezetekkel kotendé megallapodasokat, sziikség
esetén gondoskodik a médositasukrol;

kapcsolatot tart a kiemelt projektek végrehajtasaban részt vevo kiilsé szervezetekkel, személyekkel;
gondoskodik a kiemelt projektek finanszirozasi tipusdnak, valamint a finanszirozés forrasanak megfelelé
pénzigyi elszdmolasrdl;

el6késziti és kezdeményezi a projektekhez kapcsoléddan sziikségessé Vélt el6irdnyzat-mddositasokat,
atcsoportositasokat;

a tarsasag lgyvezetésének vagy vezetd szervének a felkérésére részt vesz a megbizasi szerz6dés keretében
a tulajdonosi jogok gyakorlasa soran az egyszemélyes allami tulajdonu gazdasagi tarsasag legfébb szerve
hataskorébe tartozd, szamviteli toérvény szerinti beszamolodk, valamint az (izleti terv elfogadasara vonatkozo
dontések el6készitésében;

gondoskodik a jogszabalyokban, a feliigyeleti szerv részérdl, valamint a BM OKF belsé normaiban el6irt
adatszolgaltatasok elkészitésérdl;

Osszeadllitja a kiemelt projektek id6kozi pénzligyi beszamoloit, 6sszefogja és koordindlja a projektekért felel6s
szakteriletek ltal elkészitett szakmai beszamoldkat, gondoskodik a pénziigyi és szakmai beszamoldk egyittes
benyujtasardl;
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m)

Osszedllitja a kiemelt projektek zaré elszamoladsdval kapcsolatos pénziigyi beszamoldét, gondoskodik a
projektekért felel@s szakteriletek altal elkészitett zard beszamold részét képezé szakmai beszamold és a
pénzugyi beszamolé egyuttes benyujtasarél;

biztositja a normal miikodésen tul fellépé rendkiviili feladatok, események; illetve jogszabdlyi el6irdson alapuld
feladatok pénzigyi szempontl lekezelését, az elkllonitett nyilvantartas, adatszolgdltatds és elszamolds
végrehajtasat;

elkésziti a hivatasos katasztréfavédelmi szervek palyazati tevékenységérdl szolo éves jelentést.

Beruhdzassal kapcsolatos feladatok a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések teriileten:

a)

kozrem(kodik a szaktertletét érinté kérdésekben a BM OKEF, illetve terlleti szerveinél felmertlé beruhazas,
illetve beszerzés el6készitésében;

szakmai tdmogatdst nyujt a BM OKF, illetve terileti szerveinek beszerzési és beruhazasi tevékenységéhez;

a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban kivélasztott beszerzési eljaras modjanak megfeleléen a beszerzé
szervezeti egységhez szakmai képvisel6t vagy birdld bizottségi tagot delegal.

Beruhdzassal kapcsolatos kdzbeszerzési feladatok:

elkésziti a BM OKEF, illetve teriileti szerveinek kozbeszerzési szabalyzatat, gondoskodik, hogy a szabdlyzat
megfeleljen a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak;

a jovahagyott éves beszerzési tervek alapjan elkésziti a BM OKF, illetve teriileti szerveinek kdzbeszerzési tervét;
gondoskodik a koltségvetési év sordn esetlegesen felmeriil6 moédositdsok jovdhagyott kdzbeszerzési terveken
torténd atvezetésérol;

gondoskodik az éves statisztikai 6sszegzés elkészitésérdl;

koordinalja a kdzbeszerzési eljarasok el6készitését;

javaslatot tesz a birdlé bizottsag tagjaira vonatkozdan, valamint felterjeszti a birdlé bizottsag javaslatat a
dontéshozo részére;

gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok meginditasdhoz sziikséges kozponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérdl;
gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tandcsaddk szerz6désének el6készitésérél, megkotésérdl;

a BM OKF, illetve annak teriileti szervei dltal kezdeményezett és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa
soran egyittm(ikodik a szerz6dott hivatalos kbzbeszerzési tanacsadoval;

kiilon utasitas alapjan kozrem(ikodik az egyes projektek, beruhazdsok megvaldsulasi szakaszéban is.

Ingatlangazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

a)

ooz

végzi a BM OKF vagyonkezelésében |évé ingatlanok vagyonkezel6i tevékenységét, dontésre eldkésziti,
véleményezi és ellendrzi az ingatlanhasznositasi javaslatokat;

végzi a BM OKF vagyonkezelésében Iévé ingatlangazdélkodasi, illetve a vagyonkezeléshez kotédé feladatokat;
vezeti a BM OKF kdzponti ingatlan nyilvantartast;

felligyeli és ellendrzi a terlileti szervek ingatlangazdalkodasi tevékenységét;

felligyeli a BM OKF sajat hataskorében elvégzésre kerlil6 beruhazésokat és feltjitdsokat, biztositja az ezekhez
kapcsolodd muszaki ellendrzési feladatokat, el6késziti a sziikséges szerzédéseket, feligyeli, ellenérzi, illetéleg
igazolja azok teljesilését;

részt vesz a laktanya-épitési és -felujitasi palyazatok elbirdlasaban, a nyertes palydzatoknak megfeleld
beszerzési eljarasok el6készitésében, a kivitelezések miszaki felligyeletében;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos szakértdi, felligyeleti és ellendrzési feladatokat;

részt vesz a kozponti beruhazésok és feltjitasok lizembe helyezési és dtadas-atvételi eljardsain.

Martinsalak Gigyekkel kapcsolatos feladatok:

a)

kozremUikodik az 6zdi martinsalak felhasznalasaval éplilt lakoépliletek tulajdonosainak karenyhitése soran a
tdmogatasi hatdrozatok elbirdlasdban, indokolt esetben fellebbezések elSterjesztésében;

kézrem(ikddik megalapozott esetben az EMI szakért6i dijak megtéritésében;

részt vesz a martinsalakos tdmogatasi hatdrozatok jogerére emelkedését kovetéen a tdmogatas kifizetésének
kezdeményezésében a BM illetékes szervezeti egységénél;

részt vesz a martinsalak ligyekben beérkezé kérelmek, panaszlevelek kivizsgalasaban és megvalaszoldsaban,
valamint az tigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésében.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.5zdm 2567

136.

137.

138.

139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

VI. Fejezet
A BM OKF MUKODESE

VI.1. A mUikédés alapjai, legfontosabb szabdlyai

A BM OKF folyamatos muikodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, a belsé
normativ rendelkezések, a Szabdlyzat, valamint az egyes szervezeti egységek Ugyrendjei és a munkakori leirdsok
hatdrozzak meg.

Az tigyrend - a feladatok elosztasara alkalmas médon - tartalmazza a szervezeti egységeknél jelentkezé feladatokat,
hataskoroket, illetékességet, a mikodés rendjét, szabdlyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozédasban
elfoglalt helyét, a kiadmanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rendjét.

A munkakori leirds — a felelésség megdllapitasara alkalmas moédon - tobbek kozott tartalmazza az egyes
beosztasokban, illetve munkakorokben elldtandé feladat jellegét, a tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor
ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatéi jogkor gyakorldjanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozéd
képesitési és egyéb sajatos elbirasokat.

A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiuttmdkddni. A feladatkoriikbe tartozé, de
mas szervezeti egységek tevékenységi korét is érinté ligyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni.
Az egyeztetésért annak a szervezeti egységnek a vezetéje a felels, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illetéleg az tigyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik.

A hivatésos szolgélati jogviszonnyal, valamint a kozszolgdlati és kozalkalmazotti jogviszonnyal Osszefliggé
beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések el6készitését az a szervezeti egység végzi,
amelynek a kérelem, a beadvény vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eldljar6 utasitsa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) — szakmai képzettségiikre, a feladat jellegére is
figyelemmel - kételesek olyan tigyek eseti, illetve ideiglenes jellegl intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a
Szabalyzat szerint mas szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati Uigyek intézésének azon mddja, mely sordn az utasitasok, szolgalati Ggyiratok a szolgalati
eloljarotdl az aldrendelthez vagy a jelentések, kérelmek és panaszok az aldrendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak
megfelelé egymasra épuilé rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.

Az aldrendeltek részére a szolgdlati Ut betartdsdval adhaté utasitds. Amennyiben a szolgalati érdek sérelmet
szenvedne, vagy a szolgdlati el6ljaré akadalyoztatasa, az ligy slirgéssége, illetve jellege miatt arra nincs méd, a
szolgdlati Ut betartdsatol el lehet tekinteni. A nem kdzvetlen szolgélati el6ljarétdl kapott utasitast végre kell hajtani,
de arrél haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati el6ljarénak.

VI.2. Az ligyintézés folyamata

A BM OKF munkatérsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara jutott hivatalos informaciot az
illetékes szervezetiegységhezeljuttatni, illetve szlikség szerintazinformacid alapjan hivatalbdl eljarast kezdeményezni.

Aféigazgatd, aféigazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, az orszagos féfelligyel 6k, a szolgalatvezetdk, aféosztalyvezetok
és az igazgatok (a tovabbiakban: vezetdk) - jogszabdlyban, a kézjogi szervezetszabdlyozé eszkdzdkben és e
Szabadlyzatban foglaltak kivételével - ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozdkra atruhazhatjak;

b) az aldrendeltséglikbe tartozo szervezeti egységektol és vezetéktdl barmely ligyet magukhoz vonhatnak;

c) aldrendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;
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d) megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti egység vezetdje,
Ugyintézéje altal hozott dontést, illetéleg kezdeményezhetik a megsemmisitést vagy a megvaltoztatast az
illetékes vezetdnél.

Hataskori 6sszelitkozés esetén a kdzos kozvetlen felettes vezet6 jogosult az eljard szervezeti egység kijeldlésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és ligyintézdi esetileg kotelesek olyan
Ugynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a munkakori leirds szerint mds szervezeti egység,
vezetd vagy lgyintézé feladatkorébe tartozik.

Az ligyintézésért felelés személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az ugyre vonatkozé iratokat és mas informdciét tartalmazé anyagokat, sziikség szerint
intézkedik az lgyet érint6 iratok pétldlagos Gsszegylijtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kilonbdzé
Ugyiratdarabok végleges szerelésére;

b) amennyiben az Gigyben mas szervezeti egység vagy szerv élldspontjanak bekérése sziikséges, errél indokolt
esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel széban, szlikség szerint irasban elvégzi;

<) az Ugyben folytatott jelentésebb targyaldsrol, értekezletrél, megbeszélésrél, szobeli megallapodasrdl,
egyeztetésrél sziikség szerint jegyz&kdnyvet, emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevdkkel azt aldiratja,
és az Ugyiratban elhelyezi, fontosabb ligyeknél a Iényeges vezetdi utasitasokat az Uigyiratra (el6adoi ivre) vagy
az Ugyet kiséré lapra kilon feljegyzi;

d) megallapitdsait, javaslatait az Ugyiratban rovid feljegyzés formdjdban 6sszegzi, és elkésziti a kiadmany

tervezetét;
e) az Ugyiratot kiadmanyozza vagy tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;
f) az iratra feljegyzi a kezel6i és a kiaddi utasitasokat, az irattari tételszamot.

Az ligyintézés sordn meg kell tartani az ligykezelésre (iratkezelésre) vonatkozé szabalyokat.

A kiadmanyozo, az ligyintézd és az ligykezelé a munkavégzés soran tudomasara jutott mindsitett adatot, magan- és
Uzleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idon bellil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az
adat tartalmat nem hozhatja illetéktelen személy tudomadséra vagy nyilvanossagra.

VI.3. A kiadmdnyozdsi jog gyakorldsa

A kiadmaényozasi jog az tigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast.

a) A féigazgato kiadmanyozza:
aa) a miniszterhez és az allamtitkarokhoz cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetlendil;
ab) a szervezet egészét érintéen készitett jelentéseket, el6terjesztéseket;
ac) azokat a hatosagi hatdrozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabélyzatban nem ruhazta at;
ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem ruhazhatja at, illet6leg
magahoz von.

b) A féigazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot a féigazgatd hataskorébe tartozo tgyekben - a
féigazgato helyett és nevében - helyettese gyakorolja.

c) A féigazgaté-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
ca) a féigazgatdi aldirdsra nem tartozé - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt - tigyekben;
cb) azokban az ugyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitdsa ald tartozd
orszagos féfelligyel6ktdl, illetve féosztalyvezetéktdl magahoz vonta;
Q) a helyettes allamtitkarokhoz cimzett iratok tekintetében.
d) A gazdasagi féigazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
da) a féigazgatdi aldirdsra nem tartozé - jelen Szabdlyzat altal hataskorébe utalt — tigyekben;
db) azokban az ugyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitdsa ald tartozd

féosztalyvezet6ktdl magahoz vonta.
e) Az orszagos féfelliigyel6k gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk irdnyitott orszagos féfelligyelség
jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozési joga nincs a féigazgatd és a féigazgatd-helyettesek
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részére fenntartva. Az orszagos tlzoltoésagi és az orszagos iparbiztonsagi féfeliigyel6 kiadményozasi joga
kiterjed a féfelligyel6ségiik igykorébe tartozd kdzigazgatasi hatésagi dontésekre.

f) A hivatalvezeté kiadmdanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadméanyozaséra a féigazgato felhatalmazta:
fa) a jogszabdly-tervezetek és kormany-elSterjesztések tervezeteinek felterjesztését.

g) A GEK igazgatoja gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az igazgatdsag jogkorébe tartozé mindazon ligyekben,
amelyekben a kiadmanyozas joga nincs a féigazgato, illetve a gazdasagi féigazgato-helyettes részére
fenntartva.

h) A szolgalatvezet6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkdrébe tartozd mindazon Ulgyekben,
amelyben a kiadmdanyozas joga nincs a féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, az orszagos féfeltigyeldk, illetve a
hivatalvezet6 részére fenntartva.

i) A f6osztalyvezeté gyakorolja a kiadmdanyozasi jogot a féosztaly jogkorébe tartozé mindazon ligyekben,
amelyben a kiadmdnyozés joga nincs a féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, az orszagos féfelligyeldk,
szolgalatvezetd, illetve a hivatalvezet6 részére fenntartva.

j) A human szolgélatvezetd a féigazgatd jovahagydséval gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a tanulmanyi és
tanulmanyi 6sztondij-szerz6désekkel kapcsolatban.
k) A Tlzvédelmi Féosztaly féosztalyvezetéjének kiadmdnyozasi joga kiterjed azon, a féosztalya ligykorébe

tartozé nem érdemi kdzigazgatasi hatdsagi dontésekre, amelyek kiadmanyozasanak joga nincs az orszagos
tlizoltésagi fofelligyeld részére fenntartva.

N Az osztélyvezet6 kiadmdanyozési joga kiterjed az osztély tigykorébe tartozé mindazon ligyekre, amelyekben a
kiadmanyozas jogét az elé6zéekben felsorolt vezeték nem tartottak fenn a maguk részére.

m) A munkabiztonsagi féfelligyel6k gyakoroljdk a kiadmanyozési jogot munkavédelmi tigyekben, a hatdrozatok,
valamint a BM Személytigyi Féosztaly vezetéjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével.

n) A féreferens kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazéd szerven beliili, tigyviteli jellegl iratokat
(adatkérés, iratanyag megkiildése stb.).

o) Az érdemi Ulgyintézé kiadmanyozési joga az osztaly tgykorébe tartozé olyan Ugyekre terjed ki, amelyek
kiadmanyozasara a féosztély ligyrendje, illetéleg az osztalyvezetd felhatalmazast ad.

Minden vezetd feladat- és hataskorén belil koteles irdsban szabalyozni a kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve,
hogy mely feladatkéron beldl milyen esetekben tartja azt fenn maganak.

Gazdélkodasi jelleglivagy ilyen kihatdsu ligyekben a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzésijog gyakorldsa
a BM OKF Gazdélkoddsi Szabalyzatdban foglaltak szerint torténik.

A belsé szabdlyozo eszkdzok el6készitésének és kiadasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza.

VI.4. Vezet6i utasitds végrehajtdsa
Az ligy elintézéséért az Uigyintéz6 és a kiadmanyozo egyarant felel6s.

Az lgyintézé koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az Uigyintéz6 a felettes vezet6 rendelkezéseivel
nem ért egyet, koteles azt a felettes vezet6jének szoban megindokolni, ezt kdvetéen ellenvéleményét az eléaddi
iven jogosult feltlintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszeru és
a szolgdlati uton el6terjesztett véleményéért az Ggyintézét semmilyen hatrdny nem érheti. Az ligyintézé kilon
jogszabalyban el6irt kivételes esetekben kételes, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezet6 altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért, amellyel az ligyintéz6
(fellilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezet6 utasitasdra késziilt, kizérdlag a felettes vezetd a

felel6s.

A BM OKF-re érkezett minden ligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb médon meghatérozott hatdridék megtartasaval
kell védlaszt adni.

Az Ugyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma részletezi.
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VI.5. A feladatok meghatdrozdsa
A hivatasos katasztréfavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-irdnyitd munka, a szakmai, gazdalkodasi, human,
ellenérzési és hivatali szakteriiletek éves f6 feladatait a féigazgaté hatéarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely

a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvaldsitasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv valamennyi szintjén a
tervezett feladatokat a Féléves Vezetdi Munkatery, illetve a Havi Naptari és Ellenérzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés szabdlyozza.

VI.6. A szolgdlati beosztdsok dtaddsdnak rendje

A szolgalati beosztasok ataddsa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladé tavollét esetén ideiglenes jelleggel.
A végleges jellegli dtadas-atvételre biztositandé idétartamok:

a) féigazgato-helyettesi, orszagos féfelligyel6i beosztasok esetén: 3-4 hét
b) hivatal-, szolgalat-, f6osztalyvezetdi beosztasok esetén: 2-3 hét
<) osztalyvezetdi, csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggben):  1-2 hét
d) raktdrosi, igyintézéi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggéen): 1 hét

Az ligykorok atadasanak fébb szabalyai:

a) A szervezeti egységek vezetSinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az ligykordk dtadas-atvételérdl
Utemtervet kell késziteni a kozrem(ikododk nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal
e feladattal megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként a féigazgaté vagy az dltala
felhatalmazott helyettese kijeldl, tovabbd féosztalyvezeté vagy anndl magasabb munkakor dtadas-atvétele
esetén az Ellenérzési Szolgalat.

b) A BM OKF féosztélyvezetdi vagy magasabb beosztas atadas-atvételét féigazgatoi utasitasra az Ellenérzési
Szolgalat ellendrzi.

) Az a) alpontba nem tartozé Ugyintézdi, Ugykezel6i munkakorokben a fliggdben 1évé ligyeket az dtadd a
vezetdje altal kijelolt dtvevs, ennek hidnydban a szervezeti egység vezetdje részére adja 4t. Az dtadas-atvételrd|
jegyzokonyvet kell késziteni.

d) Az Ugyiratok dtadas-atvételére vonatkozo részletes szabdlyok tekintetében a hatdlyos Iratkezelési Szabalyzat
el6irasai az irdnyaddk.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasdban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kilon jogszabalyokban meghatéarozott
rendelkezések szerint kell eljarni.
VI.7. A munkdltatéi jogkér gyakorldsa

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyairol kiilon féigazgatdi belsé norma rendelkezik.

VI1.8. A BM OKF szervezeti ligyrendje és a terlileti szervek Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata

A hivatasos katasztréfavédelemi szervek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk, illetve az ezekre épuld ligyrendek és a felettes vezet utasitasai
hatdrozzak meg.

A jévahagyasok rendje:

a) A féigazgaté hagyja jova:
aa) a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek tigyrendjét,
ab) a terdileti és terlileti jogallasu szervek szervezeti és miikodési szabdlyzatat.



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.5zdm 2571

169.

170.

171.

172.

173.

174.

175.

b) A féigazgatd-helyettes hagyja jova:

ba) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek ligyrendjét.
<) A gazdaségi féigazgatd-helyettes hagyja jova:

ca) kozvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek ligyrendjét.
d) A Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont igazgatdja hagyja jova:

da) a Katasztréfavédelem Kézponti Zenekara,

db) a Katasztréfavédelem Kézponti Mizeuma,

dc) a Katasztréfavédelmi Kutatéintézet

Ugyrendjét.
VII. FEJEZET

FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE
VIl.1. A gazddlkoddsi feladatok végrehajtdsa

A BM OKF gazdalkodasi feladatait jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, belsé normdk, valamint a
Gazdasdagi Féigazgato-helyettesi Szervezet Gigyrendje hatdrozza meg.

VIl.2. Az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsa

A BM OKF adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdeki adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd
tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak. A BM OKF Biztonsagi Vezetéje az Ugyviteli Iroda vezet6je, a BM OKF
bels6 adatvédelmi felel6se a Jogi Féosztaly vezetdje altal kijelolt, a Jogi Féosztaly dllomanyaba tartozé személy.

Az informatikai biztonsdgi felelés a gazdasagi féigazgatd-helyettes kdzvetlen aldrendeltségében, a hatélyos
jogszabalyok és az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat alapjan latja el feladatait.

VIl.3. Az ellenérzések rendje

A BM OKF hatéskorébe tartozé ellenérzések rendjét a Katasztrofavédelem Hivatasos Szervei Ellendrzési és Felligyeleti
Szabdlyzata, a BM OKF Belsé Ellen6rzési Kézikdnyve, a féigazgato altal jovahagyott éves belsé ellenérzési terv, féléves
ellenérzési és felligyeleti terv, a havi naptari és ellenérzési terv, valamint a Mobil Ellenérzési Osztaly havi munkaterve
hatarozza meg.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek az ltaluk irdnyitott szervezet munkdjat folyamatosan ellenérizni, ennek
keretében az ligyintézdket a kiadott feladatok végrehajtasarol beszamoltatni.

Vil.4. A szakmai tovdabbképzés rendje

A BM OKF hataskorébe tartozé szakmai tovdbbképzések rendjét a féigazgatd hatdrozza meg.

VIL.5. A nemzetkézi kapcsolatok dltaldnos rendje

A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a) A BM OKF, valamint terileti szervei nemzetkozi kapcsolatainak meghatarozasa, irdnyitasa és felligyelete a
féigazgatd hataskore, amelyet kozvetlenil vagy a Nemzetkozi Féosztaly utjan gyakorol.

b) Kulfoldi, orszagos hataskord katasztréfavédelmi, polgari védelmi, tlizoltd és mas szervekkel, illetve az egész
orszagot érinté nemzetkdzi szervezettel a kapcsolat felvétele, a kapcsolattartds és a levelezés (levél, fax,
e-mail stb.) a féigazgatd hataskorébe tartozik, és kizardlag a Nemzetkdzi Féosztaly utjan valdsul meg. A fenti
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targyban kilfoldre kildendé valamennyi levél féigazgatd részére torténé felterjesztése a Hivatal utjan
torténik. A Nemzetkdzi Féosztaly aldirdsdval jegyez valamennyi hazai jelentést, intézkedést és javaslatot,
amelynek kihatdsa van vagy lehet a nemzetkozi kapcsolatokra. A Nemzetkozi Féosztaly operativ tigyekben
kulfoldi partnereivel és a rendészeti attasékkal 6ndllé kapcsolattartasra és levelezésre jogosult. A nemzetkozi
kapcsolattartas funkcionalis e-mail cime a hucivpro@katved.gov.hu.

A terlileti szervek szervezik a nemzetkozi egylttmikodést a hatarmenti és szomszédos orszagokkal, szolgalati
kiutazas esetén a fogaddkészség megteremtése és az utazas megszervezése az adott tertleti szerv feladata.
Engedélyeztetni kell a szolgdlati céllal, barmely rovid idére érkezé kilfoldi személyek vagy delegaciok
fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kilfoldi diplomaték, diploméciai és konzuli képvisel6k fogadésat is.
A kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képvisel6ktél szarmazé megkereséseket,
taldlkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni kell.

A BM OKEF, valamint teriileti szervei a kdvetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden évben oktober 15-ig
megkiildik a Nemzetkozi Féosztalynak, amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi
és fogadasi tervet a féigazgaté hagyja jova.

Kulfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kilféldon folytatott hivatalos targyaldshoz elézetesen (15 nappal
elébb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést, illetve a hazai taldlkozot koveté 15 napon belil
jelentést (fogadasi jelentés, Uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az
elszamolast a Hivatal Gtjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast, illetve fogadast engedélyezé vezetének.
A nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztréfa segitségnyujtas és segitségkérés rendjérdl
kilon szabdlyzat szél.

VIL.6. A sajto- és tomegtdjékoztatds rendje

A sajto- és tomegtdjékoztatas rendje:

a)

A BM OKF tevékenységérdl, idészeri feladatairdl, rendezvényeirdl, a katasztréfavédelem orszégos helyzetérél,
stratégiai koncepciokrol, tervekrdl, orszadgos szintl gyakorlatokrol és nemzetkozi szakmai kapcsolatokrdl a
féigazgato éltal kijelolt vezetd — azinternet, a sajto, illetve a misorszolgaltatdk kdzremikodésével - tdjékoztatja
a kozvéleményt.

A katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlzoltas és m(iszaki mentés helyszinén a sajtoszervek képviselGit
a katasztréfavédelem helyszinen tartézkod6 legmagasabb beosztasu képvisel6je vagy a BM OKF szovivdje,
szévivbhelyettese, illetve a terlileti szervek kijelolt képvisel§je téjékoztathatja.

A féigazgatd Aaltal kijelolt személyek hataskorikbe tartozd szakmai kérdésekrdl teljes felel6sséggel
nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijel6lt személy el6zetesen egyeztet a szévivével, a nyilatkozat tényét és
tartalmat utdlag jelenteni koteles.

A tdjékoztatési tevékenység sordn a személyes adatok védelmére és a kozérdekd adatok nyilvdnossdgara, az
Uzleti titok megdrzésére és a mindsitett adatok védelmére vonatkozé szabélyokat be kell tartani.

A média téjékoztatdsdnak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza. A nyilatkozatok soradn a hatdlyos normakat
be kell tartani, a nyilatkozat nem jérhat a t(iz-, polgéri és katasztréfavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak
sérelmével.

VIL.7. Az értekezletek rendje

Az értekezletek rendje:

a)

napi pontositas — naponta

aa) targya: kozponti félgyeleti féosztalyvezetdi és szévivéi jelentések, valamint a napi aktualitdsok
vezetGi attekintése;

ab) résztvevok: féigazgatd-helyettesek, titkarsagvezets, hivatalvezets, szolgalatvezeték, orszagos
féfelligyeldk, kozponti félgyeleti féosztilyvezeté (csak a napi jelentés idejére), szovivé, illetve
tavollétiik esetén szervezetszeri helyetteseik;

heti miniszteri felkészité — hétf6i napokon

ba) targya: a féigazgato felkészitése — emlékeztetok, események, hataridds feladatok alapjan;

bb) résztvevék: az a) alpont szerint;
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<)

heti féigazgatoi koordinacié - keddi napokon

ca) targya: a miniszteri értekezleten elhangzottak és azok végrehajtdsdnak vezet6i feladatai, az elé6z6
hét vezetdi értékelése, valamint a targyhét legfontosabb vezetdi feladatai, rendezvényei, vezetdi
elfoglaltsagai, tavollétei;

cb) résztvevék: az a) alpont szerint;

Q) rogzités: emlékeztetd;

heti titkarsagvezetdi koordinacio - szerdai napokon

da) targya: a hétre meghatarozott titkarsagi feladatok 6sszehangoldsa;

db) résztvevdi: féigazgato-helyettesi, valamint a Hivatal és a szolgalatok titkérsagvezetdi;
havi féigazgatoi vezetdi értekezlet — naptari és ellenérzési terv szerinti idépontban

ea) targya: a féléves vezet6i munkatervben meghatarozott napirendi pontok megtérgyalasa;
eb) résztvevdi: az a) alpont szerint;

ec) rogzités: emlékeztetd;

havi orszdgos igazgatdi értekezlet — naptari és ellendrzési terv szerinti idépontban

fa) targya: a féléves vezet6i munkatervben meghatarozott napirendi pontok megtérgyalasa;
fb) résztvevdi: az a) alpont szerint, valamint az igazgatoi beosztast betolték és a Nemzeti Kdzszolgalati

Egyetem Katasztréfavédelmi Intézet vezetdje;

negyedéves féigazgatoi referada

ga) targya: az a) alpont szerinti vezeték negyedéves szébeli értékeld jelentése az altaluk irdnyitott terilet
negyedév altaluk tervezett feladatairdl;

féléves féosztalyvezetdi értekezlet

ha) targya: féléves teljesitmény értékelése, a kovetkezd félév vezetdi feladatainak és elvarasainak
meghatarozasa;

hb) résztvevok: az a) alpont szerinti vezeték, valamint a BM OKF féosztaly- és osztalyvezetéi;

féléves féigazgatdsagi személyi dllomanygydilés

ia) targya: féléves teljesitmény féigazgatoi értékelése, a kovetkezd félév legfontosabb feladatainak és
elvarasainak meghatarozasa;

ib) résztvevék: a BM OKF valamennyi vezetdje és érdemi Gigyintézéje;

féléves adminisztrativ értekezlet

ja) targya: el6z6 félév munkajanak értékelése, kovetkezd félév feladatainak egyeztetése;

jb) résztvevék: a d) alpont szerint, valamint a szévivé és az tigyviteli irodavezetd;

BM OKF éves parancsnoki értekezlet (BM éves vezetdi értekezlet utan)

ka) targya: az éves munka értékelése;

kb) résztvevok:

- f6igazgato-helyettesek, titkarsagvezetd, hivatalvezetd, szolgalatvezetdk, orszagos féfelligyeldk,
féosztaly- és osztalyvezetdk,

- igazgatdk, helyetteseik, megyei féfelligyel6k, osztaly- és hivatalvezetdk,

— aNemzeti Kozszolgalati Egyetem Katasztrofavédelmi Intézet vezetéje, helyettese, tanszékvezetdi,

- KOKigazgatdja, helyettesei, szakcsoportvezetdi,

- Tanacsadoé Testiiletek elnokei és a Tudomanyos Tanacs elndke.

A BM OKF vezet6i forumrendszeriiket sajat hataskorben szabalyozzak a 177. pont a)-k) alpontjai figyelembevételével.

A hivatésos katasztréfavédelmi szervek vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét

belsé norma szabalyozza.

A féigazgato és a féigazgatd-helyettesek sziikség szerint dlloménygy(ilést hivnak dssze, amelyen az adott szervezet

teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygyUlésen az elmult id6szak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az
aktualis és jovében végrehajtasra keriilé feladatok meghatarozasara kerdl sor.
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VIII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzatban foglaltak betartdsa a BM OKF teljes személyi dllomanyanak kdtelessége, ezért a Szabalyzatot hatélyba
[épését kdvetéen a BM OKF teljes személyi dlloményéval - a vonatkozé mértékben — ismertetni kell.

A Szabalyzatban meghatarozott vezetdk szervezeti egységeikre vonatkozéan Ugyrend, az ligyrendek alapjan
alarendeltjeik vonatkozasaban munkakori leiras készitésére kotelezettek. Az igyrendeket a Szabélyzat hatélybalépését

kovetd 15 napon belll terjesszék fel a jévahagyasra jogosult vezetéhdz. A munkakori leirdsok elkészitése és
felterjesztése az ligyrendek jévahagyasat kdvetéen 15 napon belil torténjen meg.

1. fliggelék az 1/2013. (V. 24.) BM OKF utasitdshoz
A BM OKF IRANYITASI RENDJE

A szervezeti egységek vezet6i, valamint a kbzvetlen irdnyitdsa ald tartozd teriileti és terlileti jogdlldsu szervek
vezetdi

. Af6igazgato kdzvetlen aldrendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:

féigazgato-helyettes

gazdasagi féigazgato-helyettes
Féigazgatdi Titkarsag

Hivatal

Ellendérzési Szolgélat

Human Szolgalat

sz6vive; szévivéhelyettes
Kézdnségkapcsolati Iroda

Vo N kW=

megyei/févarosi katasztrofavédelmi igazgatosagok

. Af6igazgato-helyettes kozvetlen aldrendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik:

Orszagos Tlzoltésagi Féfelligyel6ség

Orszagos Polgari Védelmi Féfelliigyel&ség

Orszagos Iparbiztonsagi Féfelligyel6ség
Hatosdagi-koordinacids és M(ivelet-elemzési Fosztaly
Kozponti Féligyeleti Féosztaly

vk N e

II. a) Az orszagos tlizoltdsagi féfeliigyelé irdnyitasa ala tartozik:
1. Tlzoltésagi Féosztaly
2. Tlzvédelmi Féosztaly

II. b) Az orszégos polgéri védelmi féfelligyel6 iranyitasa ald tartozik:

1. Tervezési és Védelmi Igazgatasi Féosztaly

2. Mveletirdnyitasi Féosztaly

* az orszagos polgari védelmi féfelligyel6 feliigyelete mellett mikodik
- a HUNOR Hivatasos Katasztréfavédelmi Kutaté Ment6 Szolgalat
- aHUSZAR Mentészervezet
- a Kozponti Rendeltetés( Polgari Védelmi Szervezetek

Il. ¢) Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyeld irdnyitdsa ala tartozik:
1. Kritikus Infrastruktura Koordinaciés Féosztaly

2. Veszélyes Uzemek Féosztaly

3. Veszélyes Szallitmanyok Féosztaly
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VI.

A gazdasagi féigazgatd-helyettes kozvetlen aldrendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik:
Koltségvetési Féosztély

MUszaki Féosztaly

Informatikai Féosztaly

Ingatlangazdalkodasi, Beruhazas Szervezési és Projektelszamolasi Féosztaly

. Gazdasagi Elldté Kozpont

a HEROS Zrt. tevékenysége feletti felligyelet a GEK igazgatdjan keresztil torténik

ook wN =

A hivatalvezet6 irdnyitasa ald tartozik:

1. Nemzetkdzi Féosztaly

2. Jogi Féosztaly

3. Igazgatasi és Kommunikaciés Féosztaly

A humén szolgalatvezet6 iranyitasa ald tartozik:

1. Személyzeti Féosztaly

2. Oktatasigazgatasi és Kiképzési Féosztaly

3. Orszagos Egészségiigyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Kézpont
4. Nemzeti K6zszolgalati Egyetem Katasztrofavédelmi Intézet

* a KOK igazgatdja a human szolgélat szakirdnyitasa mellett végzi tevékenységét

Az ellendrzési szolgalatvezeté irdnyitasa ald tartozik:
1. Revizori Féosztaly

2. Belsé Ellenérzési és Felligyeleti Fosztaly

3. Mobil Ellen&rzési Osztaly
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2. fliggelék az 1/2013. (IV. 24.) BM OKF utasitdshoz

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek szervezeti felépitése
2013.januar 1.

e I3
Féigazgato
Foigazgatéi Titkarsag
| 1 | |
Toi 7
Féigazgaté Helyettes SleazeatGiCazdantel
Helyettese = ——
Humién Ellenérzési
Szolgilat Szolgalat
- — Hivatal Kézonségkapesolati
<[ Féfeliigyelisée Koltségvetési Féosztaly
Tiizvédelmi
Féosztaly
Nemzetkozi
Tiizolt6sgi = = Féosztaly
atasztrofavédelmi Mobil Ellené
iy Okiatdsi Kozpont Osatily -
p P Igazgatisi és
o Térségi Oktatasi
Fofeliigyeldség - P
Féosztily Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem, Katasztréfavédelmi
Tervezési és Véd ntéze
Igazgatasi Fosztily Orszagos Egészségiigyi,
Pszichologiai és
Térségi Logisztikai
Miiveletirdnyitdsi Kézpontok Munkabiztonsigi
Féosztaly Kdzpont
Teriileti Egészségiigyi,
Heros Zrt. Pszichologiai, Munkabiztonsagi
Orszagos Iparbiztonsagi Ellitd Kozpontok
Fofeliigyeldség
'Védelmi Bizottsag Titkarok és Megyei (Févirosi)
Veszélyes Szillitmanyok titkdrhelyettesek (20) T Katasztrofavédelmi
Féosztaly (OKF rendelkezési allomény) Igazgatosagok
Katasztrofavédelmi @ittt liycti
K Referensek
Hatoésagi-koordinacios és -
Miivelet-elemzési
Féosztaly
Hivatisos
Tiizoltéparancsnoksagok
Teriileti Rendeltetésii
Polgiri Védelmi Szervezetek
Katasztréfavédelmi
Orsik
= = -~
Kozponti Rendeltetésd 1

.
| Polgari Védelmi Szervezetek - Onkormanyzati
k. p Tizoltésigok
Létesitmény
Tiizoltésagok
Onkéntes Tiizolt6
Kiteles polgari védelmi Egyesiiletek
szervezetek
Telepilési Munkahelyi
Polgiri Védelmi Szervezetek Polgéri Védelmi Szervezetek
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3. fliggelék az 1/2013. (IV. 24.) BM OKF utasitdshoz

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK JEGYZEKE

1. Vezet6k
a) féigazgato
b) féigazgato-helyettes
c) hivatalvezetd
d) orszagos féfeliigyeld
e) orszagos féfelligyelé-helyettes
f) teruleti besorolasu katasztréfavédelmi szervezet igazgatdja, igazgatdhelyettese
9) szolgélatvezetd
h) féosztalyvezetd
i) féosztalyvezet6-helyettes
j) osztalyvezet6
2. Ellendérzési Szolgélat Revizori Féosztaly
a) kiemelt féreferens
b) kiemelt féel6add
3. Human Szolgalat
a) kiemelt féreferens (fegyelmi)
4. Hivatal Igazgatasi és Kommunikaciés Féosztaly Ugyviteli Iroda
a) kiemelt féel6add
b) munkakori leirdsa alapjan titkos tigykezel6
5. Tlzvédelmi Féosztély
a) kiemelt féreferens (hatésagi)
b) kiemelt féel6adé (hatosagi)
d) kiemelt féreferens (piacfeliigyeleti)
d) kiemelt f6el6ado (piacfelligyeleti)
6. Tulzoltésdgi Féosztaly
a) kiemelt féreferens
b) kiemelt féel6ado
7. Veszélyes Uzemek Féosztaly
a) kiemelt féreferens
b) kiemelt féel6add
8. Veszélyes Széllitmanyok Féosztaly
a) kiemelt féreferens
b) kiemelt féel6ado
9. Kritikus Infrastruktura Koordinaciés Féosztaly
a) kiemelt féreferens
b) kiemelt féel6add
10.  Ingatlangazdélkoddasi, Beruhdzas Szervezési és Projektelszamoldsi Féosztély
a) kiemelt féel6add

b) féel6add
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4. fiiggelék az 1/2013. (IV. 24.) BM OKF utasitdshoz
Folyamatba épitett El6zetes és Utdlagos Vezetdi Ellenérzés (FEUVE)
4.1. BM OKF Gazdasdgi Folyamatdbrdi

Koltségvetési tervezés

Folyamatok:
- el6készité munka

Koltségvetési koncepcio
Gazdasagi vezetd
L koteles attekinteni a
szervezet és a
e, s, L hattérintézmények
Vezet6i dontés a tarthato fejlédés koncepciorol feladatait 6s bevételi
L lehetdségeit
Célok meghatarozasa
Feltételek figyelembe vétele + jogszabalyok
Részletes koltségvetési tervezet
Sajat bevételek — torvény alapjan Sajat tevékenységhez
Kiadasok — kotelez6/snként vllalt feladatok kapesoléds bevételek
Intézményi bevételek
Vagyonhasznositasi
L bevételek
Birsag bevételek
Felelds/ellendrzés = gazdasagi vezetd Felhalmozasi celt
bevételek

Atvett pénzeszkoz

. . . Miikodési célu atvett
Foigazgatosag, igazgatosagok és hattérintézmények pénzeszkdz
pérhuzamos tervezés Kozponti koltségvetési
L tamogatas + bevételek
Intézményi kiaddsok Kiadasok

Fennallo pénziigyi kotelezettségek - kotelez6 feladatok
Fejlesztések feltjitasok - 6nként vallalt
Személyi juttatasok feladatok
Dologi
Egyéb folyo kiadasok
Végleges pénzeszkoz atadas
Felhalmozési kiaddsok

v

Ellendrzés:
Nyomtatvany ellenérzés
Szamitastechnikai program
Vezetdi ellendrzés
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Koltségvetési féléves és éves beszdmold

A féléves és éves, jogszabdlyban meghatarozott hataridére elkészitend6 beszamolo ellenérzési folyamatai:

- a fékonyvi konyvelés ellendrzése

- egyeztetés analitikus nyilvantartasokkal

- egyeztetés lizemeltetéssel

— egyeztetés a szervezeti egységekkel

- pénzforgalmi jelentés és tajékoztatas elkészitése, ellenbrzése
- f6konyvi és eldirdnyzati szamlak zarasa, ellenérzése

- mérlegkészités és ellenérzése

Médszertana:
— dokumentumok és nyilvantartasok vizsgélata
- informatikai tdmogatottsag, K11 program

- pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, beszamoldk, szerzédések, programok elemzése és értékelése

Eszkozgazdalkodasi csoport A beszamolasi idbszakra

készletek és targyi eszkdzok

leltarkészités analitika alapjan vegyes bizonylatok

konyvelése

Pénzeszkoz, vevoszallito,

vonatkozo banki, pénztari és | bankszamla, ingatlan és adésok

leltaranak feladasa
a felel6s osztalynak

'

Fokonyvi és pénzforgalmi tablak elkészitése

'

A f6konyvi kdnyvelés vezetd ellendrzése

'

Egyeztetés analitikus nyilvantartasokkal

’

Egyeztetés tizemeltetéssel

'

Egyeztetés a szervezeti egységekkel

'
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Pénzforgalmi jelentés és tajékoztatd elkészitése
Vezetdi ellendrzés

'

Fokonyvi és eldiranyzati szamlak zarasa,
ellendrzése

'

Meérlegkészités
Vezet6i ellenbrzés

'

Mérlegmellékletek dsszeallitasa

'

Beszamol6 szoveges indoklasa

'

Zarszamadas elkészitése, tovabbitasa
jovahagyasra

'

Zarszamadasi térvény elfogadasa utan a kdvetkez6
évben a jovahagyott eldiranyzat-maradvany
megnyitasa

KSH statisztikak
KVI vagyonkataszter
elkészitése
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A beszerzési folyamat

Beszerzési igények
Osszegyljtése
(értékmeghatarozas)

Palyazati Kozvetlen
kiiras beszerzés

A
v

Beszallito
kivalasztas

!

Ellené6rzési pontok: - .
MEGRENDELES/SZERZODESKOTES

engedélyezési eljaras feleldsei
dokumentumok vizsgalata

nyilvantartdsok 0sszehasonlitdsa, egyeztetése
alairasok kotelezo vizsgalata

informatika

SR wbb =

ATVETEL/TELJESITESIGAZOLAS

SZAMLA
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Folyamatok

1. El6készit6 szakasz:

2. Lebonyolitési szakasz:

3. Elszamolasi szakasz:

A beszerzési folyamat

Sziikséglet felmérés, elbiralas, kdtelezettségvallalas,
ellenjegyzés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartésba vétele, szallitasi
szerz6dés megkotése, jogi ellenjegyzés, megrendelés,
szerzédés.

Mennyiségi, mindségi, id6beli teljesités elfogadasa,
teljesitésigazolas.

Szallitmany atvétele, raktari bevételezés vagy
hasznalatba vételezés, nyilvantartas.

Okményok, dokumentumok érvényesitése, szamfejtés,
utalvanyozas, ellenjegyzés, kifizetés, dtutalas
teljesitése, pénziigyi analitika vezetése, szamla, AFA
analitika, kotelezettség teljesitésének kivezetése,
pénzugyi teljesités szamviteli elszamolasa.
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A kdbzbeszerzési eljdrds

Dontés a
kozbeszerzés
inditasarol

Ajanlati felhivas

v

Kozbeszerzési
értesitében
megjelenik

v

BIRALO BIZOTTSAG

létrehozasa

Beérkezett
palyazatok
bontasa,
jegyzdkonyv

v

Palyazatok
elbiralasa
Ertékelési

jegyzOkonyv

v

Vesztes/nyertes palyazo
értesitése

v

[ Szerz6déskotés a nyertes palyazoval ]

v

KOTELEZETTSEGVALLALAS
NYILVANTARTASBA VETEL

Ellenérzési pontok:

1. engedélyezési eljaras felelSsei

2. dokumentumok vizsgélata

3. nyilvantartasok 6sszehasonlitasa, egyeztetése
4. alairdsok kotelezd vizsgélata

5. informatika
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4.2. A szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsrendje

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
6. § (4) bekezdésének megfeleléen a koltségvetési szerv vezetjének kotelessége a szabalytalansdgok kezelésének
eljarasrendjét kialakitani.

A szabdlytalansdg fogalma:

A szabalytalansédg valamely létezé szabalytdl (torvény, rendelet, utasitas, szabdlyzat stb.) vald eltérést jelent az
dllamhaztartdas mukodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodds barmely gazdasdgi eseményében, az allami
feladatellatas barmely tevékenységében, az egyes miveletekben stb. el6fordulhat.

Alapesetei lehetnek:

1. a szandékosan okozott szabalytalansdgok (félrevezetés, csalds, sikkasztds, megvesztegetés, szandékosan
okozott szabdlytalan kifizetés stb.);

2. a nem szandékosan okozott szabdlytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbdl, helytelendil

vezetett nyilvantartasbol, stb. szarmazé szabalytalansag)'.

A szabdlytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a koltségvetési szerv vezetdjének felel6ssége, hogy:

- a jogszabalyoknak megfelel$ szabalyzatok alapjan miikodjon a szervezet;

- a szabalyozottsagot, illetve a szabdlyok betartdsat folyamatosan kisérje figyelemmel;

- szabdlytalansdg esetén hatékony intézkedés szilessék, a szabdlytalansdg korrigaldsra keriljon annak a
mértéknek megfeleléen, amilyen mértéket képviselt a szabdlytalansag.

A szabalytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések éltaldnos célja, hogy:

- hozzdjaruljon a kiilénb6z6 jogszabalyokban és szabdlyzatokban meghatarozott elSirdsok sériilésének,
megszegésének, szabalytalansag kialakuldasanak megakadalyozdsahoz (megel6zés);

- keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot helyredllitdsra keriljon;
a hibak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a felel6sség megdllapitasa, az intézkedések foganatositdsa
megtdrténjen.

A szabalytalansdgok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a szikséges intézkedések meghozatala, a kapcsol6dd

nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok elkllonitett nyilvantartasa) a koltségvetési szerv vezetéjének a feladata,

amely feladatot a koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervben kialakitott munkakari, hataskori, felelésségi és
elszdmoltathatosagi rendnek megfelel6en az egyes szervezeti egységek vezetéire dtruhazhatja.

1. A szabdlytalansdgok megelézése

A szabdlyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megakadalyozésa elsédlegesen a kdltségvetési szerv vezetbjének
feleléssége.

A 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet alapjan:

»3. § A koltségvetési szerv vezetbje felel6s a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén
érvényesilé — megfelelé

a) kontrollkdrnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikacios rendszer és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

4. § A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd szabalyzatokat, melyek biztositjak,
hogy

a) akoltségvetésiszervvalamennyitevékenysége és célja 6sszhangban legyen a szabalyszer(iséggel, szabalyozottsaggal,
valamint a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kdvetelményeivel,

! Tekintettel arra, hogy a szandékossag kérdése az adott eljarasok lefolytatdsa soran, a megfelelé szankciok kiszabasakor kertl értékelésre, jelen
utmutato nem foglalkozik ezzel a megkiilonboztetéssel, a szabalytalansagokat ezen a téren azonos alapon kezeli.
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b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes
felhasznélasra,

c) megfelel6, pontos és naprakész informacidk dlljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv miikddésével
kapcsolatosan és

d) a belsé kontrollrendszer harmonizacidjara és 6sszehangoldséara vonatkozé jogszabalyok végrehajtasra kertiljenek a
maodszertani Utmutatok figyelembevételével”

A koltségvetési intézményeket érintd legdltaldnosabb szabalyzatokat, a teljesség igénye nélkil, az 1. melléklet
tartalmazza.

2. Aszabdlytalansdgok észlelése a FEUVE rendszerben

A szabdlytalansagok észlelése a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzés rendszerében torténhet a

munkavallalé és munkaltato részérél egyarant.

- A koltségvetési szerv valamely munkatérsa észlel szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabalytalansdgot a szervezeti egység valamely munkatarsa észleli, koteles értesiteni a
szervezeti egység vezetdjét.

- Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a vezet6 felettesét, annak
érintettsége estén a felligyeleti szervet kell értesitenie. (irdsos értesitést a kiilén szabalyzatokban lefektetett
esetekben sziikséges tenni.)

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak megfeleléen értesitett személy megalapozottnak taldlja a
szabalytalansagot, ugy errél értesiti a koltségvetési szerv vezetdjét.

c) A koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalardl, illetve
indokolt esetben a sziikséges eljardsok meginditasarol.

- A koltségvetési szerv vezetdje észleli a szabalytalansagot
A koltségvetési szerv vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a feladat-, hatdskor és
felel6sségi rendnek megfelel6en kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

- A koltségvetési szerv belsé ellendrzése észleli a szabalytalansagot
Amennyiben a belsé ellenér ellendrzési tevékenysége soran szabdlytalansagot tapasztal, a 370/2011. (XII. 31.)
Korm.rendelet rendelkezéseinek megfeleléen jar el. Akoltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kidolgoznia
a belsé ellenérzés megéllapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania.

- Kulsé ellenérzési szerv észleli a szabalytalansagot
A kiilsé ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkozé megéllapitasait az ellendrzési jelentés tartalmazza.
vagy hidnyossdg gyanuja esetén az ellendrzé szervezet m(ikddését szabdlyozd toérvény, rendelet alapjan jar
el (pl. ASZ, az EU ellenérzést gyakorlé szervei stb.). A szabalytalansagra vonatkozé megallapitasok alapjan a
koltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kidolgozni.

3. Aszabdlytalansdg észlelését koveté sziikséges intézkedések, eljdrdsok meginditdsa

A koltségvetési szerv vezetGje felelGs a szilkséges intézkedések végrehajtasaért.

Bizonyos esetekben (pl. blinteté- vagy szabdlysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések meghozatala az arra
illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld
eljarasokat meginditsa.

Mas esetekben (pl. fegyelmi tigyekben) a kdltségvetési szerv vezetdje vizsgalatot rendelhet el a tényallas tisztdzasara.
A vizsgélatban valé részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakértét is felkérhet a munkajogi szabalyok
tiszteletben tartdsdval. A vizsgélat eredménye lehet tovabbi vizsgdlat elrendelése is. Erre tébbnyire akkor kerdl sor,
ha a szabalytalansag megallapitasat kdvetéen a felel6sség elddntéséhez és/vagy a hasonld esetek megelézése
érdekében sziikséges intézkedések meghatarozdsdhoz nem elég a rendelkezésre all6 informacio.

A 2. melléklet mutatja be az egyes eljarasokra irdnyado jogszabalyok fébb rendelkezéseit.
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4. A koltségvetési szerv vezetdjének feladata a szabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds (intézkedés)
nyomon kévetése sordn:

- nyomon koveti az elrendelt vizsgdlatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok helyzetét;

- figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat;

- a feltart szabalytalansag tipusa alapjan a tovabbi ,szabalytalansag-lehetéségeket” beazonositja, (a hasonld
projektek, témak, kockdzatok meghatdrozasa) informaciot szolgaltat a belsé ellenbrzés szamara, elésegitve
annak folyamatban Iévé ellendrzéseit, az ellendrzési kdrnyezetre és a vezetési folyamatokat érinté eseményekre
valé nagyobb ralatast.

5. A kéltségvetési szerv vezetGjének feladata a szabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds (intézkedés)
nyilvdntartdsa sordn:

- a szabalytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabaly szabdlyozza) nyilvéantartasanak
naprakész és pontos vezetésérdl gondoskodik;

- egy elkllonitett, a szabdlytalansdgokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni kell a kapcsolédéd irdsos
dokumentumokat;

- nyilvédntartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolddé hataridéket;

- a palyazati Uton felhasznalasra keriild forrasok, koltségvetési elSirdnyzatok tekintetében figyelembe veszi a
Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjaj, az EQUAL K6z0sségi Kezdeményezés programhoz és a Kohézids
Alap projektek tdamogatédsainak fogadasahoz kapcsolddd pénziigyi lebonyolitdsi, szamviteli és ellendrzési
rendszerek kialakitasarol szélé 360/2004. (XIl. 26.) Korm. rendelet VII. Szabalytalansagok kezelése cim(
fejezetében meghatarozottakat.

6. Jelentési kételezettségek

A 370/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan:
,28. § Az ellenbrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje és alkalmazottai kotelesek:

) a sajat hataskorébe tartozéan az ellenérzés megallapitasai és javaslatai alapjan a végrehajtasért felel6soket és a
végrehajtas hataridejét feltlintet intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a megadott hatariddig végrehajtani,
arrol a koltségvetési szerv vezetdjét és a belsd ellendrzési vezetdt tdjékoztatni;”

49. 8 (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a bels6 ellendrzési vezetd felelés, amelyet jovahagyasra megkuld
a koltségvetési szerv vezetdjének.

(2) A koltségvetési szerv vezetbje az éves ellenérzési jelentést megkiildi a fejezetet irdnyité koltségvetési szerv belsd
ellenérzési vezetdje részére a targyévet koveté év februar 15-ig.”
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1. melléklet a szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsrendjéhez
A BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag belsé szabdlyzatai

Belsé Ellen&rzési Kézikonyv
Iratkezelési Szabdlyzat
Kollektiv Szerz6dés
Gazdélkodasi Szabalyzat
Kozszolgalati adatvédelem szabalyzata
Munkavédelmi Szabalyzat
Riasztasi terv szabalyzata
A Katasztréfavédelem Szamwviteli Politika kiadasardl szolo intézkedés
- Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzat
— Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat
— Eszkozok, forrdsok értékelési szabalyzata
- Onkéltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzata
- Valutakezelési Szabalyzat
Bizonylati Szabalyzat és Album
A Katasztrofavédelem Szamlarendjének és Szamlatlikrének kiaddsaroél szol6 intézkedés
Szervezeti és M(ikodési Szabélyzat
Ugyrendek
TUK Szabélyzat
Tlzvédelmi Szabdlyzat
Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzata

2. melléklet a szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsrendjéhez
Egyes eljarasok

A Biintetd Torvénykonyvrél szold 1978. évi IV. tdrvény 10. § (1) bekezdése szerint blincselekmény az a szandékosan
vagy - ha a torvény a gondatlan elkdvetést is blinteti - gondatlansagbdl elkdvetett cselekmény, amely veszélyes
a tarsadalomra, és amelyre a torvény biintetés kiszabdsat rendeli. A biintetéeljarasrél sz6l6 1998. évi XIX. térvény
(a tovdbbiakban: Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a birésagnak, az ligyésznek és a nyomozé hatésagnak
kotelessége a térvényben foglalt feltételek megléte esetén biintetéeljarast meginditani. A Be. 171. § (2) bekezdése
eldirja, hogy a hivatalos személy kételes a hataskorében tudomasara jutott blincselekményt feljelenteni. A feljelentést
rendszerint az ligyésznél vagy a nyomozé hatésagnal kell megtenni.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabélysértési nyilvantartasi rendszerrél sz6l6 2012. évi ll. torvény
1. § (1) bekezdése szerint szabdlysértés az a torvény altal bintetni rendelt tevékenység vagy mulasztas, amely
veszélyes a tarsadalomra. E torvény alkalmazasaban az a tevékenység vagy mulasztds veszélyes a tarsadalomra,
amely a blncselekményként torténd blntetni rendeléshez sziikségesnél kisebb fokban sérti vagy veszélyezteti
Magyarorszag éllami, tarsadalmi vagy gazdasagi rendjét, a természetes és jogi személyek, valamint a jogi személyiség
nélkili szervezetek személyét vagy jogait és amelyre e torvény szabdlysértési elzaras biintetés kiszabasat is lehetévé
teszi, vagy jarmUvezetéstdl eltiltds alkalmazasat kdtelezéen elrendeli.

A torvény 78. § (1) bekezdése alapjan a szabalysértési eljaras feljelentés, vagy a szabalysértési hatésag vagy a birésag
hivatali hataskdrében szerzett tudomasa, illetve a helyszini birsdg kiszabdséra jogosult szerv vagy személy altali
észlelés alapjan indul meg.

A Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja, hogy aki masnak jogellenesen
kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesl a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy gy jért el, ahogy az adott helyzetben
altaldban elvérhatd. A kartéritési eljards meginditdsdra a polgari perrendtartasrél sz6l6 1952. évi lll. torvény
rendelkezései (elsésorban a XXIII. fejezet, a munkaviszonybdl és a munkaviszony jellegli jogviszonybdl szarmazo
perek) az iranyadok. Kartéritési felel6sség tekintetében irdnyaddk tovabba a munka torvénykonyvérdl szl 2012. évi
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I. torvény (Mt.), a kdzszolgdlati tisztvisel6krél sz616 2012. évi CXCIX. torvény (Kttv.), kdzalkalmazottak jogallasardl sz616
1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.), valamint a hivatalos allomanyuak jogviszonyarol sz6l6 1996. évi XLIII. térvény (Hszt.)
megfelel6 rendelkezései.

Fegyelmi eljaras, illetve felelésség tekintetében az Mt., a Kttv., Hszt., illetve a Kjt. megfelel rendelkezései az irdnyadok.

3. melléklet a szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsrendjéhez

Jogszabalyi hattér

az allamhdéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény

az dllamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet

az dllamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl széld
249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
a Blintetd Torvénykonyvrél szold 1978. évi IV. torvény

a blintetdeljarasrol szold 1998. évi XIX. torvény

a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdl sz6lé6 2012. évi
Il. térvény

a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 1959. évi IV. torvény

a polgéri perrendtartasrol szolo 1952. évi lll. térvény

a munka torvénykodnyvérél szold 2012. évi l. torvény

a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarél szol6 1996. évi XLIII. torvény

a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény

a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolédo, valamint egyéb torvények modositdsarol széld
2011. évi CVI. torvény



4.3. ABM OKF ,,Beszdmoldsi” ellenérzési nyomvonala

Sorsz. A téma vagy feladat Jogszabalyok El6készit6, koordinald, Dokumentum Felels, kitelezettség vallald Hatérids ’EIIenérzés Utalvanyozas Pénziigyi ii:i:mn:ég:
megnevezése (belsé, specidlis) javaslatkészité elkészitése Ervényesités Ellenjegyzés teljesités Flszémolas
Féléves, éves koltségvetési beszamold id6kozi mérlegjelentések, havi egyeztetések
1 A konyvvezetés Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Konyvelési naplok | Felelds: Szamviteli Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs Konyv. megj.: nincs
utéellenérzése Szabalyzat, vezetéje és konyvelési Osztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
Szamviteli Politika | Koordindld: Koltségvetési alapbizonylatok Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
(fékonyv és analitikak) Féosztaly vezetdje nincs vezetéje Féosztaly vezetdje felé
Végrehajto: Szamviteli Ervényesités: Elszdmolas: nincs
Osztaly féel6addi, eléadoi Szamviteli
Osztaly vezetdje
2 F&konyvi kivonat Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Konyvelési naplok | Felelds: Szamviteli Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
egyeztetése Szabalyzat, vezetdje és fokonyvi Osztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
Szamviteli Politika | Koordindld: Koltségvetési kivonat Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Féosztaly vezetdje nincs vezetéje F6osztaly vezetdje felé
Végrehajto: Szamviteli Ervényesités: Elszdmolas: nincs
Osztaly féel6addi, el6adoi Szamviteli
Osztély vezetdje
3 Leltérozas, egyeztetés Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Eszkoz, készlet, Felel6s: Szamviteli Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
Szabalyzat, vezetdje pénzigyi Osztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
Szamviteli Politika | Koordindlé: Koltségvetési leltari listak, Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koéltségvetési
Féosztaly vezetdje fékonyvi kivonat nincs vezetéje F6osztaly vezetdje felé
Végrehajto: Leltarozd és analitikus Ervényesités: Elszdmolas: nincs
Bizottsag, Szamviteli Osztdly | nyilvantartésai Szamviteli
féel6adoi, eléaddi valamint a Osztaly vezetdje
konyvelési
alapbizonylatok
4 Leltér jovahagyasa Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Leltar és Felel6s: Szamviteli Eves: Ellenérzés: Utalvanyozés: nincs K&nyv. megj.: nincs
Szabalyzat, vezetdje bizonylatai Osztaly vezetdje Koltségvetési nincs Beszamolas: az

Szamviteli Politika

Koordinalo: Koltségvetési
Féosztaly vezetdje
Végrehajto: Leltarozéd
Bizottsag, Szamviteli Osztaly
féel6addi, eléadoi

Kotelezettségvallalo:

nincs

Féosztaly
vezetbje
Ervényesités:
Szamviteli
Osztaly vezetdje

Ellenjegyzés: nincs

Koltségvetési
Féosztaly vezetdje felé

Elszamolas: nincs
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eliranyzatok és a
pénzforgalom egyeztetése

Szabalyzat,
Szamviteli Politika

Koltségvetési Féosztaly
féosztalyvezetd-helyettes
Koordinalé: Koltségvetési
Féosztaly vezetdje
Végrehajto: Koltségvetési
Féosztaly féosztalyvezets-

helyettes, féel6adoi, eléadoi

analitikus
nyilvantartas,
kiegészité
melléklet

Féosztaly
féosztalyvezetd-helyettes
Kotelezettségvallalo:
Koltségvetési Féosztaly

vezetdje

Koltségvetési
Féosztaly
vezetéje
Ervényesités:
Koltségvetési
Féosztaly

vezetbje

nincs

Ellenjegyzés: nincs

Sorsz. A téma vagy feladat Jogszabalyok El6készits, koordinald, Dokumentum Felels, kitelezettség vallald Hatérids ’Ellenérzés Utalvanyozas Pénzugyi l;oe:)z/:'mn::sj.
megnevezése (belsé, specidlis) javaslatkészito elkészitése Ervényesités Ellenjegyzés teljesités Elszémols
5 Negyedéves Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fokonyvi kivonat, | Felels: Koltségvetési Negyed- Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
mérlegjelentés Szabalyzat, vezetdje mérleg Féosztaly vezetdje éves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
Osszedllitasa, jovahagyasa | Szamviteli Politika | Koordindld: Koltségvetési Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Féosztaly vezetdje nincs vezetbje Féosztaly vezetdje felé
Végrehajto: Szamviteli Ervényesités: Elszamolas: nincs
Osztaly féel6addi, el6adoi Szamviteli
Osztély vezetdje
6 Konyvviteli mérleg Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fékonyvi kivonat Felel6s: Koltségvetési Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
Osszedllitasa, jovdhagyadsa | Szabdlyzat, vezetbje leltar, mérleg Féosztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
Szamviteli Politika | Koordindlé: Koltségvetési Kotelezettségvallald: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Féosztaly vezetdje nincs vezetéje Féosztaly vezetdje felé
Végrehajto: Szamviteli Ervényesités: Elszamolas: nincs
Osztaly féel6addi, el6adoi Szamviteli
Osztaly vezetdje
7 Pénzforgalmi jelentés Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | F6konyvi kivonat, | Felelés: Koltségvetési Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
Osszedllitasa (a féléves Szabalyzat, vezetbje pénzforgalmi Féosztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
és éves koltségvetési Szamviteli Politika | Koordindlé: Koltségvetési jelentés Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
beszamolo részeként) Féosztaly vezetdje nincs vezetéje Féosztaly vezetdje felé
Végrehajto: Szamviteli Ervényesités: Elszamolas: nincs
Osztaly féel6addi, el6adoi Szamviteli
Osztaly vezetdje
A kiegészité mellékletek, eléiranyzat-maradvany dsszeéllitasa
8/1 1. A kéltségvetési szerv Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fékonyvi kivonat, | Felelés: Koltségvetési Eves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
létszama és személyi Szabdlyzat, vezetdje analitikus Féosztaly Koltségvetési nincs Beszamolas: a
juttatasai Szamviteli Politika | Koordindld: Kozgazdasagi nyilvantartas, féosztalyvezets-helyettes Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Féosztaly vezetdje kiegészité Kotelezettségvallald: vezetéje Féosztaly vezetdje felé
Végrehajto: Szamviteli melléklet Koltségvetési Féosztaly Ervényesités: Elszamolas: nincs
Osztaly féel6addi, eléadoi vezetbje Koltségvetési
Féosztaly
vezetbje
8/2 2. A koltségvetési Gazdalkodasi El6készit6: Fékonyvi kivonat, | Felel6s: Koltségvetési Eves Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs Konyv. megj.: nincs

Beszamolas: a
Koltségvetési
Féosztaly vezetdje felé
Elszdmolas: nincs

06SC
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Sorsz. A téma vagy feladat Jogszabalyok El6készitd, koordinald, Dokumentum Felels, kitelezettség vallald Hatérids ’EIIenérzés Utalvanyozas Pénziigyi EZ:ZZ‘[:;T::
megnevezése (belsé, specidlis) javaslatkészité elkészitése Ervényesités Ellenjegyzés teljesités Elszimolds
8/3 3. Azimmaterialis javak, Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fékonyvi kivonat, | Felelés: Szamviteli Eves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
targyi eszk6zok és Szabalyzat, vezetéje analitikus Osztaly vezetdje Koltségvetési nincs Beszamolas: a
lizemeltetésre, kezelésre Szamviteli Politika | Koordindld: Koltségvetési nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
4tadott, vagyonkezelésbe Féosztaly vezetdje kiegészité Koltségvetési Féosztaly vezetéje Féosztaly vezetdje felé
vett eszkdzok melléklet vezetéje Ervényesités: Elszamolas: nincs
allomanyanak alakuldsa Koltségvetési
Féosztaly
vezetbje
8/4 4. A feladatmutatok Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fékonyvi kivonat, | Felel6s: Szamviteli Eves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs Konyv. megj.: nincs
allomanyanak alakuldsa Szabalyzat, vezetéje analitikus Osztaly vezetdje Koltségvetési nincs Beszamolas: a
Szamviteli Politika | Koordindlé: Koltségvetési nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Féosztaly vezetdje kiegészité Koltségvetési Féosztaly vezetéje Féosztaly vezetdje felé
melléklet vezetdje Ervényesités: Elszamolas: nincs
Koltségvetési
Féosztaly
vezetbje
8/5 5. A kévetelések Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fokonyvi kivonat, | Felel6s: Szamviteli Eves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
és kotelezettségek Szabalyzat, vezetdje analitikus Osztaly vezetdje Koltségvetési nincs Beszamolas: a
allomanyanak alakuldsa Szamviteli Politika | Koordindld: Koltségvetési nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Féosztaly vezetdje kiegészité Koltségvetési Féosztaly vezetbje F6osztaly vezetdje felé
Végrehajto: Szamviteli melléklet vezetbje Ervényesités: Elszdmolas: nincs
Osztaly féel6addi, el6adoi Koltségvetési
Féosztaly
vezetéje
8/6 6. A befektetett eszk6zok, | Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fékonyvi kivonat, | Felel6s: Szamviteli Eves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs

kovetelések, készletek
és értékpapirok

értékvesztésének alakulasa

Szabalyzat,
Szamviteli Politika

vezetdje

Koordinalé: Koltségvetési
Féosztaly vezetdje
Végrehajto: Szamviteli

Osztaly féel6addi, el6adoi

analitikus
nyilvantartas,
kiegészitd

melléklet

Osztaly vezetdje
Kotelezettségvallalo:
Koltségvetési Féosztaly

vezetdje

Koltségvetési
Féosztaly
vezetbje
Ervényesités:
Koltségvetési
Féosztaly
vezetéje

nincs

Ellenjegyzés: nincs

Beszamolas: a
Koltségvetési
Féosztaly vezetdje felé

Elszamolas: nincs
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Sorsz. A téma vagy feladat Jogszabalyok El6készit6, koordinald, Dokumentum Felels, kitelezettség vallald Hatérids ’EIIenérzés Utalvanyozas Pénziigyi EZ:ZZ‘[:;T::
megnevezése (belsé, specidlis) javaslatkészité elkészitése Ervényesités Ellenjegyzés teljesités Elszimolds
8/7 7.A Gazdalkodasi El6készit6: Koltségvetési Fékonyvi kivonat, | Felel6s: Koltségvetési Eves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
kotelezettségvallalasok Szabalyzat, Féosztaly vezetdje analitikus Féosztaly Koltségvetési nincs Beszamolas: a
allomanyanak Szamviteli Politika | Kotelezettségvallalo: nyilvantartas, féosztalyvezets-helyettes Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
alakulasa, ezen beldl Koltségvetési Féosztaly kiegészité Kotelezettségvallald: vezetéje Féosztaly vezetdje felé
elkulonitetten az EU vezetdje melléklet Koltségvetési Féosztaly Ervényesités: Elszamolas: nincs
tamogatési programok Végrehajto: Kézgazdasagi vezetbje Koltségvetési
kotelezettségvallalasanak Osztély féelGadoi, eléadoi Féosztaly
és finanszirozasanak vezetéje
alakuldsa
8/8 8. Pénzforgalom Gazdalkodasi El6készit6: Koltségvetési Fékonyvi kivonat, | Felel6s: Szamviteli Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
egyeztetése Szabalyzat, Féosztaly vezetdje analitikus Osztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
Szamviteli Politika | Kotelezettségvallalo: nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koéltségvetési
Koltségvetési Féosztaly kiegészité Koltségvetési Féosztaly vezetéje Féosztély vezetdje felé
vezetdje melléklet vezetje Ervényesités: Elszamolas: nincs
Végrehajto: Szamviteli Koltségvetési
Osztaly féel6addi, el6adoi Féosztaly
vezetéje
9 Azintézményi koltségvetés | Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Mérleg, Felel6s: Szamviteli Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
beszamolodjanak széveges | Szabdlyzat, Felel6s: Koltségvetési Szdveges Osztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
indoklasa Szamviteli Politika | Fosztaly vezetdje beszamolé Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Kotelezettségvallalé: jelentés Koltségvetési Féosztaly vezetéje Féosztaly vezetéje felé
Koltségvetési Féosztaly vezetbje Ervényesités: Elszamolas: nincs
vezetéje Koltségvetési
Féosztaly
vezetéje
10 Az el6z6 koltségvetési Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Mérleg, Felel6s: Szamviteli Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
évben az ellendrzés altal Szabalyzat, Felel6s: Koltségvetési Szbveges Osztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
feltart hianyossagok Szamwviteli Politika | Féosztaly vezetdje beszamolo Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
madositasainak szoveges Kotelezettségvallalo: jelentés Koltségvetési Féosztaly vezetéje Féosztaly vezetdje felé

indoklasa

Koltségvetési Féosztaly
vezetdje

vezetbje

Ervényesités:
Koltségvetési
Féosztaly

vezetbje

Elszamolas: nincs
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Sorsz. A téma vagy feladat Jogszabalyok El6készitd, koordinald, Dokumentum Felels, kitelezettség vallald Hatérids ’EIIenérzés Utalvanyozas Pénziigyi EZ:ZZ‘[:;T::
megnevezése (belsé, specidlis) javaslatkészité elkészitése Ervényesités Ellenjegyzés teljesités Elszimolds
1 Az dsszedllitott beszamol6 | Gazdélkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Mérleg, Felel6s: Szamviteli Féléves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
jelentés egyeztetése az Szabalyzat, Felel8s: Koltségvetési Szbveges Osztaly vezetdje Eves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
érintettekkel Szamviteli Politika | FOosztély vezetéje beszamold Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Kotelezettségvallalo: jelentés Koltségvetési Féosztaly vezetdje Fbéosztély vezetdje felé
Koltségvetési Féosztaly vezetdje Ervényesités: Elszamolas: nincs
vezetbje Koltségvetési
Féosztaly
vezetbje
12 A targyévben Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | F6konyvi kivonat, | Felelds: Szamviteli Eves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs Konyv. megj.: van
behajthatatlan, tovabba Szabalyzat, vezetéje analitikus Osztaly vezetdje Koltségvetési nincs Beszamolas: a
elengedett kovetelésként | Szamviteli Politika, | Koordindld: Gazdasagi nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
leirt 6sszeg Szdmlarend Féigazgato-helyettes, Pénzforgalmi jel. Koltségvetési Féosztaly vezetéje Féosztaly vezetdje felé
Koltségvetési Féosztaly melléklete vezetdje Ervényesités: Elszamolas: nincs
vezetdje, Nemzetkozi Koltségvetési
Féosztaly vezetdje Féosztaly
Végrehajto: Szamviteli vezetd
Osztaly féel6addi, el6adoi
13 A tartds hitelviszonyt Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fokonyvi kivonat, | Felelds: Szamviteli Negyed- Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
megtestesitd értékpapirok | Szabdlyzat, vezetdje analitikus Osztaly vezet6je éves: Koltségvetési nincs Beszamolas: a
koziil a mérleg Szamviteli Politika | Koordindlé: Koltségvetési nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: Féléves: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
fordulénapot koévetd Féosztaly vezetdje Pénzforgalmi jel. Koltségvetési Féosztaly Eves: vezetéje Féosztaly vezetéje felé
évben lejard értékpapirok Végrehajto: Szamviteli melléklete vezetbje Ervényesités: Elszamolas: nincs
konyv szerinti értéke Osztaly féel6addi, el6adoi Koltségvetési
Féosztaly
vezetéje
14 Eléiranyzat-maradvany Gazdalkodasi El8készit6: Szamviteli Osztaly | Fékonyvi kivonat, | Felel6s: Szamviteli Eves: Ellenérzés: Utalvényozas: nincs Konyv. megj.: nincs

Osszeallitdsa

Szabalyzat,

Szamviteli Politika

vezetbje

Koordinalo: Koltségvetési
Féosztaly vezetdje
Végrehajto: Szamviteli
Osztaly féel6addi, el6adoi

analitikus
nyilvantartas,
el6iranyzat
maradvany
kimutatds tablazat

Osztaly vezetdje
Kotelezettségvallald:
Koltségvetési Féosztaly

vezetbje

Koltségvetési
Féosztaly
vezetbje
Ervényesités:
Koltségvetési
Féosztaly

vezetbje

nincs

Ellenjegyzés: nincs

Beszamolas: a
Koltségvetési
Féosztaly vezetdje felé

Elszamolas: nincs
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Sorsz. A téma vagy feladat Jogszabalyok El6készits, koordinald, Dokumentum Felels, kitelezettség vallald Hatérids ’Ellenérzés Utalvanyozas Pénzugyi l;oe:)z/:'mn::sj.
megnevezése (belsé, specidlis) javaslatkészito elkészitése Ervényesités Ellenjegyzés teljesités Elszémols
15 Zarszamadas Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli és Fékonyvi kivonat, | Felel6s: Szamviteli Eves: Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
Szabalyzat, Kozgazdasagi Osztély analitikus Osztaly és Kbzgazdasagi Koltségvetési nincs Beszamolas: a
Szamwviteli Politika | vezet8je nyilvantartas, Osztaly vezetdje Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Koordinalé: Koltségvetési el6iranyzat Kotelezettségvallalo: vezetbje Féosztaly vezetdje felé
Féosztaly vezetdje maradvany Koltségvetési Féosztaly Ervényesités: Elszamolas: nincs
Végrehajto: Szamviteli kimutatds tdblazat | vezetdje Koltségvetési
Osztaly féel6addi, el6adoi Féosztaly
vezetdje
Ado és jarulék-elszamolas, egyéb egyeztetések:
15/1 | 1.amunkaltaté altal levont | Gazdalkodasi El6készit6: BM OKF GEK Szamlakarton, Felel6s: Koltségvetési Havonta Ellenérzés: GEK | Utalvanyozas: nincs Konyv. megj.: nincs
és az adohatosagnak Szabalyzat, Koordinalé: BM OKF GEK analitikus Féosztaly vezetdje Ervényesités: nincs Beszamolas: a
atutalt szja. 6sszege Szamviteli Politika | Végrehajté: BM OKF GEK nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: GEK Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Egyeztetd: Szamviteli Osztély | Pénzforgalmijel. kézgazdasagi Féosztéaly Féosztaly vezetdje felé
féel6adoi, eléaddi melléklete vezetbje Elszamolas: nincs
15/2 | 2.amunkaltaté altal levont | Gazdalkodasi El6készit6: BM OKF GEK Szédmlakarton, Felel6s: Koltségvetési Havonta Ellenérzés: GEK | Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
és az adohatésagnak Szabalyzat, Koordinalé: BM OKF GEK analitikus Féosztaly vezetdje Ervényesités: nincs Beszamolas: a
atutalt munkavallalot Szamwviteli Politika | Végrehajté: BM OKF GEK nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: GEK Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
terhel6 egészségbiztositasi Egyeztetd: Szamviteli Osztdly | Pénzforgalmijel. kozgazdasagi Féosztély Féosztaly vezetdje felé
és nyugdijjarulék 6sszege féel6adoi, eléaddi melléklete vezetéje Elszamolas: nincs
15/3 | 3.amunkaltatd Gazdalkodasi El6készit6: BM OKF GEK Szémlakarton, Felel6s: Koltségvetési Havonta Ellenérzés: GEK | Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
altal levont és az Szabalyzat, Koordinalé: BM OKF GEK analitikus Féosztaly vezetdje Ervényesités: nincs Beszamolas: a
adohatosagnak atutalt Szamviteli Politika | Végrehajté: BM OKF GEK nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: GEK Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
munkavallaldkat terheld Egyeztetd: Szamviteli Osztaly | Pénzforgalmi jel. nincs F6osztaly vezetdje felé
magan-nyugdijpénztari féel6adoai, eléaddi melléklete Elszamolas: nincs
tagdij 6sszege
15/4 | 4. Atarsadalombiztositasi | Gazdalkodasi El6készit6: BM OKF GEK Szémlakarton, Felel6s: Koltségvetési Havonta Ellenérzés: GEK | Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
és csaladtamogatasi Szabalyzat, Koordinalé: BM OKF GEK analitikus Féosztaly vezetdje Ervényesités: nincs Beszamolas: a
kifizethely altal Szamviteli Politika | Végrehajté: BM OKF GEK nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: GEK Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
folydsitott csaladi Egyeztetd: Szamviteli Osztaly | Pénzforgalmi jel. nincs Féosztaly vezetdje felé
potlék, tappénz, egyéb féel6adoi, eléaddi melléklete Elszémolas: nincs
tarsadalombiztositasi
ellatas 6sszege
15/5 | 5. A munkaltato altal Gazdalkodasi El6készit6: BM OKF GEK Szémlakarton, Felel6s: Koltségvetési Havonta Ellenérzés: GEK | Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs

levont munkavallal6i
jarulék 6sszege

Szabalyzat,
Szamviteli Politika

Koordinalé: BM OKF GEK
Végrehajté: BM OKF GEK
Egyeztetd: Szamviteli Osztaly
féel6adai, eléadodi

analitikus
nyilvantartas,
Pénzforgalmi jel.
melléklete

Féosztaly vezetdje
Kotelezettségvallalo:
Koltségvetési Féosztaly

vezetbje

Ervényesités:
GEK vezetd

nincs
Ellenjegyzés: nincs

Beszamolas: az
Koltségvetési
Féosztaly vezetdje felé

Elszdmolas: nincs
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Sorsz. A téma vagy feladat Jogszabalyok El6készitd, koordinald, Dokumentum Felels, kitelezettség vallald Hatérids ’EIIenérzés Utalvanyozas Pénziigyi EZ:ZZ‘[:;T::
megnevezése (belsé, specidlis) javaslatkészité elkészitése Ervényesités Ellenjegyzés teljesités Elszimolds
15/6 | 6. A személyijuttatdsokra, | Gazdalkodasi El6készit6: BM OKF GEK Szémlakarton, Felel6s: Szamviteli Havonta Ellenérzés: GEK | Utalvényozas: nincs K&nyv. megj.: nincs
munkaaddkat Szabalyzat, Koordinalé: BM OKF GEK analitikus Osztaly vezetdje Ervényesités: nincs Beszamolas: a
terhel6 jarulékokra Szamviteli Politika | Végrehajté: BM OKF GEK nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: GEK Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
és a kamatkiadasokra Egyeztetd: Szamviteli Osztély | Pénzforgalmijel. Kozgazdasagi Féosztaly Féosztaly vezetdje felé
vonatkozd féel6adoi, el6addi melléklete vezetéje Elszamolas: nincs
koltségszamitdsokhoz
sziikséges kiegészité
adatok
15/7 | 7. A dologi kiadasokbol Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fékonyvi kivonat, | Felel6s: Szamviteli Havonta Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs Konyv. megj.: nincs
az egyes addkulcsu Szabalyzat, vezetéje analitikus Osztaly vezetdje Koltségvetési nincs Beszamolas: a
4fa-addalap 6sszege Szamviteli Politika | Koordindlé: Koltségvetési nyilvantartas, Kotelezettségvallalo: Féosztaly Ellenjegyzés: nincs Koltségvetési
Féosztaly vezetdje Pénzforgalmi jel. Koltségvetési Féosztaly vezetéje Féosztaly vezetdje felé
Végrehajto: Szamviteli melléklete vezetéje Ervényesités: Elszdmolas: nincs
Osztaly féel6addi, eléadoi Koltségvetési
Féosztaly
vezetd
16 A devizaszamlan 1évo Gazdalkodasi El6készit6: Szamviteli Osztaly | Fékonyvi kivonat, | Felelés Szamviteli Havonta Ellenérzés: Utalvanyozas: nincs K&nyv. megj.: nincs

deviza mérleg-fordulénapi
értékelésekor - az

egyéb dologi kiadasok
kozott - elszamolt

arfolyamvesztesége

Szabalyzat,
Szamviteli Politika,
Szamlarend,

szamlatiikor

vezetdje

Koordinalé: Koltségvetési
Féosztaly vezetdje
Végrehajto: Szamviteli

Osztaly féel6addi, el6adoi

analitikus
nyilvantartas,
Pénzforgalmi jel.
melléklete

Osztaly vezetdje
Kotelezettségvallalo:
Koltségvetési Féosztaly

vezetdje

Koltségvetési
Féosztaly
vezetbje
Ervényesités:
Koltségvetési
Féosztaly

vezetd

nincs

Ellenjegyzés: nincs

Beszamolas: a
Koltségvetési
F6osztaly vezetdje felé

Elszdmolas: nincs
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4.4. Ellenérzési nyomvonal
pdlydzati uton tovdbbadott fejezeti kezelés(i elGirdnyzatokra

kiértesitése,
tamogatasi szerz6dés

megkotése.

el6iranyzatok
felhasznalasara vonatkozd

rendelete, illetve utasitdsa

kiértesités, valamint a tdmogatasi

szerzédés megkiildése.

tamogatasi

szerzédés.

meghatarozottak szerint

teljesités. Ezen a ponton
a dokumentumok

megkiildése a feladat.

Sor- El6készités ill. az egyes feladatok Keletkezo Felel6sok/ Ellendrzés/ Utalvényozés/ Kényvvezetésben vald
Tevékenységek Jogszabalyi alap dokumen- Hataridé Pénziigyi teljesités
szam tartalmi leirasa tumok kotelezettségvallalod érvényesités ellenjegyzés megjelenités
1. Palyazat kiirasa A BM fejezeti kezelés(i A fejezeti kezelésU elGiranyzatok Palyazati kiiras A fejezeti kezelés( Nem értelmezhetd, itt
el6iranyzatok felhasznalasardl, valamint el6iranyzatok az iktatds, irattarozas a
felhasznalaséara vonatkozo a palyazati tdmogatasok felhasznalasardl, valamint helyes megjelolés
rendelete, illetve utasitsa szabalyozasarol szol6 féigazgatoi a palyazati tdmogatasok
intézkedések alapjan a palyazat szabalyozasarol szolo
tartalmi elemeinek meghatarozasa, féigazgatdi intézkedésekben
palyazok korének, téméjanak, meghatérozott szervezeti
Osszegének meghatarozasa. egységek
A palyazat menetének kialakitasa.

2. Beérkezett palyazatok | A BM fejezeti kezelésti A fejezeti kezelés(i el6iranyzatok Dontési javaslat Felel6s: bizottsag vezetdje A palyézati kiirasban Nem értelmezhetd, itt
alapjan dontés el6irdnyzatok felhasznalasardl, valamint Kotelezettségvallalo: nem meghatérozottak szerint az iktatds, irattarozas a
elékészitése, dontési felhasznalaséara vonatkozo a palyazati tdmogatasok értelmezheté helyes megjelolés
javaslat elkészitése rendelete, illetve utasitdsa szabalyozéasardl sz6l6 féigazgatoi

intézkedésekben meghatarozott
Osszetétell bizottsag a beérkezett
palyazatok alaki, tartalmi
felllvizsgalata alapjan dontési
javaslatot készit.

3. Vezet6i dontés A BM fejezeti kezelés(i A birélé bizottsag javaslatanak Vezet6i dontés A palyézati kiirasban A palyézati kiirasban mint a 2. pontban

el6irdnyzatok jovahagyasa, feltilbiralata megjelolt felelés vezetd meghatéarozottak szerint
felhasznalaséra vonatkozo
rendelete, illetve utasitasa

4. A dontés alapjan A BM fejezeti kezelés(i A palyazati kiiras szerinti Témogatasi A fejezeti kezelés(i A palyézati kiirasban minta 2. pontban
a tdmogatasi el6irdnyzatok tdmogatasi szerzédés el6készitése. | szerzédés- el6irdnyzatok meghatérozottak szerint
szerz6dések felhasznalasara vonatkozo tervezet felhasznalasardl, valamint
elékészitése rendelete, illetve utasitsa a palyazati tdmogatasok

szabalyozésarol szolo
féigazgatdi intézkedésekben
meghatérozott szakteriiletek
5. A kedvezményezett A BM fejezeti kezelés(i A kedvezményezett részére a Kiértesités, Biralo bizottsag vezetdje A palyézati kiirasban Itt még nincs pénziigyi minta 2. pontban
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Szabalyzat, a belfldi
hivatalos kiktildetés
rendjérél szol6 (5/2012.)
féigazgatoi intézkedés

kapcsolédoan a kdltségek
elszamolasara vonatkozd
dokumentumok feliilvizsgalata,

szakmai teljesités igazolasa

feladatokat
ellato féel6ado,

el6ado

Keletkezé
Sor- El6készités ill. az egyes feladatok Felel6sok/ Ellenérzés/ Utalvanyozas/ Konyvvezetésben valo
) Tevékenységek Jogszabalyi alap » dokumen- . L Hataridé L » ) Pénzligyi teljesités o
szam tartalmi leirdsa K « kotelezettségvallald érvényesités ellenjegyzés megjelenités
umo
6. Intézkedés a A BM fejezeti kezelés(i Tamogatasi szerz6dés minden Utalvényozasi Gazdasagi vezeto6 altal A tdmogatasi szerzédések A BM OKF A BM OKF Magyar Allamkincstar mint a 2. pontban
pénziigyi teljesitésre el6irdnyzatok fél altali alairasa, tartalmanak bizonylat felhatalmazott személy minden fél altali alairasat gazdasagi gazdasagi altal kiutalas
felhasznalaséra vonatkozo feltlellenérzése. koveté 2-3 nap szervezetének szervezetének
rendelete, illetve utasitasa pénziigyi pénziigyi
Képesitéssel Képesitéssel
rendelkezé rendelkezé
SZMSZ-ben SZMSZ-ben
kijelolt kijelolt
munkatérsa munkatérsa
7. Beszamolas A BM fejezeti kezelés(i A kedvezményezett szakmai és A A fejezeti kezelés(i A tdmogatasi szerz6désben | Belsé mint a 2. pontban.
el6iranyzatok pénzligyi elszamoltatasa. kedvezményezett | elGirdnyzatok megjeldlt idépont szabalyzat
felhasznalasara vonatkozd altal kuldott felhasznalasardl, valamint szerint
rendelete, illetve utasitdsa beszdamold a palyazati tdmogatasok
szabalyozasardl szolo
féigazgatoi intézkedésekben
meghatarozott szakteriletek
4.5. Ellenérzési nyomvonal
nem pdlydzati iton tovdbbadott fejezeti kezelés(i elGirdnyzatokndl
Sor- , , . Elokészités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ o Ellendrzés/ Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben
) Tevékenységek Jogszabalyi alap . N R Hatéridé . . ) i Pénzligyi teljesités ) o
szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvéllalod érvényesités ellenjegyzés valé megjelenités
Belfoldi és kulfoldi
kiktldetés
1. Belfoldi kikildetés BM OKF Gazdalkodasi A belfoldi kikuldetési utasitas és Belfoldikikuldetési | elrendelé érvényesitési A belfoldi kikuldetési
elrendelése Szabalyzat, a belfoldi koltségelszdmolas dokumentum utasitds és feladatokat utasitds és
hivatalos kikiildetés kitoltése, feltilvizsgalata, koltségelszamolas ellato féelbado, koltségelszamolas
rendjérél szol6 (5/2012.) jovahagyas utan napidij + el6ado dokumentum
féigazgatoi intézkedés kapcsolodé koltségek elszamolasa jovéhagyasat kovetéen
2. Kulfoldi kikiildetés BM OKF Gazdalkodasi Az adott eléiranyzathoz elrendeld, Nemzetkézi Féosztaly valutaligyintézo6i valuta el6leg kiadasa
elrendelése Szabdlyzat, nemzetkozi kapcsoléddan nemzetkozi kiutazasi vezetdje végzettséggel
kiutazés és fogadas kikuildetési rendelvény kiallitasa, engedélykérés rendelkezé
rendjérél szol6 féigazgatoi | jovahagyatdsa, valuta szamfejtése, féeléado
intézkedés felvétele
3. Teljesités igazolasa BM OKF Gazdalkodasi Az adott el6irdnyzathoz elszamolas kikuldé teljesitést kovetéen érvényesitési
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Szabélyzat, a BM

OKF reprezentacios
szabélyzatarol sz6lo
(105/2011.) féigazgatoi
intézkedés

jogosult vezetd

Sor- Elékészités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ Ellen6rzés/ Utalvanyozas/ Konyvvezetésben
Tevékenységek Jogszabadlyi alap Hatéridé Pénzgyi teljesités
szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallald érvényesités ellenjegyzés valé megjelenités
4. Elszamoltatas BM OKF Gazdalkodasi A kedvezményezett szakmai és A Koltségvetési leadast kovetéen érvényesitési koltségvetési ellendrzést kovetéen pénztar v. banknapld
Szabalyzat, a belfoldi pénziigyi elszamoltatésa. kedvezményezett | féosztalyvezetd feladatokat féosztalyvezetd,
hivatalos kikiildetés altal kiildott ellato féelbadd, helyettese,
rendjérél szol6 (5/2012.) elszamolasok eléado utalvanyozasi
féigazgatoi intézkedés illetve
ellenjegyzési
feladatokkal
megbizott
féel6ado, eléadd
Személyi
Reprezentacio
1. Reprezentacio BM OKF Gazdalkodasi Az adott el6irdnyzathoz elszamolas, Koltségvetési havonta Koltségvetési havonta, utélagos
Szabélyzat, a BM kapcsoléddan a reprezentécios szamlak féosztalyvezetd, helyettese féosztalyvezets, elszamolassal
OKF reprezentacios koltségek bizonylat alapjan térténdé helyettese,
szabélyzatarol sz6lo utélagos elszamoldsa érvényesitési
(105/2011.) féigazgatoi feladatokat
intézkedés ellato féel6ado,
el6ado
2. Elszamoltatds BM OKF Gazdalkodasi Szémldk ellenbrzése és elszamolasa | elszamolas koltségvetési havonta Koltségvetési Koltségvetési ellendrzést kovetéen pénztar v. banknapld
Szabélyzat, a BM féosztalyvezets, féosztalyvezets, féosztalyvezetd,
OKF reprezentacios elszdmolasért a helyettese helyettese,
szabalyzatardl szolo kedvezményezett utalvanyozasi
(105/2011.) féigazgatoi illetve
intézkedés ellenjegyzési
feladatokkal
megbizott
féel6add, eléadd
Rendezvény
szervezése
1. El6zetes igény BM OKF Gazdalkodasi Az adott el6irdnyzathoz felszamitasi lap igénylé rendezé
benyujtasa Szabélyzat, a BM kapcsoldddan felszamitas féosztaly
OKF reprezentacios elkészitése vezetdje, kulfoldi
szabdlyzatardl sz6lo vendégek
(105/2011.) féigazgatoi esetén a BM
intézkedés OKF Nemzetkozi
Féosztaly
vezetdje
2. engedélyezés BM OKF Gazdalkodasi kotelezettségvallalasba vétel megrendel6 igénylé azonnal ellenjegyzésre el6leg kiadasa
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Sor- El6készités ill. az egyes feladatok Keletkezd Felel6sok/ Ellenérzés/ Utalvanyozas/ Konyvvezetésben
Tevékenységek Jogszabalyi alap Hatéridé Pénziigyi teljesités
szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallald érvényesités ellenjegyzés valé megjelenités
3. Teljesités Igazolasa BM OKF Gazdalkodasi Szamlék ellendrzése és elszamoldsa | Elszamolas, igénylé Teljesitést kovetéen Koltségvetési Koltségvetési
Szabélyzat, a BM felszamitasi lap féosztalyvezets, féosztalyvezetd,
OKF reprezentacios helyettese, helyettese,
szabélyzatarol sz6lo érvényesitési utalvényozasi
(105/2011.) féigazgatoi feladatokat illetve
intézkedés ellaté féel6ado, ellenjegyzési
eléado feladatokkal
megbizott
féel6ado, eléadd
3. Elszamoltatds BM OKF Gazdalkodasi A kedvezményezett szakmai és A lebonyolitott koézgazdasagi osztaly adott | Leadast kdvetéen Koltségvetési Koltségvetési ellendrzést kovetéen pénztar v. banknapld

Szabélyzat, a BM

OKF reprezentacios
szabdlyzatarol sz6lo
(105/2011.) féigazgatoi

intézkedés

pénziigyi elszamoltatésa.

rendezvény

felszamitasa

feladatot ellaté eléaddja,

féel6addja

féosztalyvezets,
helyettese,
érvényesitési
feladatokat
ellato féelbado,

eléado

féosztalyvezets,
helyettese,
utalvanyozasi
illetve
ellenjegyzési
feladatokkal
megbizott

féel6add, eléadd

Megjegyzés: utalvanyozas, érvényesités ellenjegyzés osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyzok betartasa kotelezé

4.6. Ellenérzési nyomvonal
nem pdlydzati Gton tovdbbadott fejezeti kezelés(i elGirdnyzatokndl

Osszesitése

szab.

Minésitett Idészaki

Igénybejelentés

Sor- , , L Elokészités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ o Ellenérzés/ Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben
) Tevékenységek Jogszabalyi alap . N R Hatéridé L o ) ) Pénziigyi teljesités | L
szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallald érvényesités ellenjegyzés valé megjelenités

Minésitett Id6szaki
Igénybejelentés
1. megyei igazgatésagok | 18/2009. OM. ut. gazd. alapadatok pontositasa, szamvetés Igénybejelentési megyei igazgatd februar 28-ig BM OKF M Féo.
igénybejelentési szab. készitése Terv
terveinek elkészitése
2. megyei tervek 18/2009. OM. ut., gazd. adatok pontositasa, 6sszegzés Osszesitett féigazgatd aprilis 30-ig
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4.7. Ellenérzési nyomvonal
nem pdlydzati Gton tovdbbadott fejezeti kezelésdi elGirdnyzatokndl

Sor- ) i L Elokészités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6s6k/ o L » Utalvényozas/ o Konyvvezetésben valé
. Tevékenységek Jogszabalyi alap T . o Hataridé Ellendrzés/érvényesités . i Pénzligyi teljesités o
szam tartalmi leirdsa dokumentumok kotelezettségvallalo ellenjegyzés megjelenités
Ruhézat
1. létszam pontositas HSZT névjegyzék személyligy intézkedés szem. f6o. vezetd
szerint
2. utanpétlasi jegyzék RUSZ Mdiszaki Féosztaly el6késziti kifizetési jegyzék miszaki féo. junius 30-ig Koltségvetési fGo. Koltségvetési ellenérzést kovetéen
elkészitése, 6sszeg a ruhdzati utanpotlasi illetményre vezetd féosztalyvezetd
kifizetése jogosultak jegyzékét
3. Utalvéanyrendelet KIR Gazdalkodasi Utalvéanyrendelet KIR rendszerben | utalasi jegyzék GEK illetmény junius 30-ig kozgazdasagi szamfejté | Koltségvetési ELEKTRA Bank kivonat
rendszerben torténd Szabélyzat torténd rogzitése, szamfejtést csoportvezetd féosztalyvezetd Programmal torténd
régzitése kovetben utald allomény atadasa atutalas
a kdzgazdasagi osztaly részére
4, alapfelszerelési ellatas RUSZ RUSZ utasitas szerint személyzeti parancs | személytigy, mii. f6o., parancs szerint mi. féo. Koltségvetési utalvanyozast Bank kivonat
kozgazd. féo. féosztalyvezetd kovetéen
4.8. Ellenérzési nyomvonal
nem pdlydzati iton tovdbbadott fejezeti kezelés(i elSirdnyzatokndl
Sor- . . - El6készités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ . Ellenérzés/ Utalvanyozas/ e Kdnyvvezetésben valo
i Tevékenységek Jogszabalyi alap o . i Hatéridé . . i Pénziigyi teljesités X
szam tartalmi leirdsa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenités
Selejtezés
1. selejtes eszk6zok feltarasa gazd. szab. mindéségi, mennyiségi ellenérzés, | feljegyzés az el6taldlt | gazd. szerv. vezetdje megyei igazgato
szambavétel anyagokrol
2. elkiilonités a raktarban gazd. szab. nem értelmezhet6 nem értelmezhet6 gazd. szerv. vezetdje selejt javaslat nem értelmezhetd
elkészitése el6tt
3. selejtezend6 eszkozok gazd. szab. javaslat 6sszedllitas selejtezési javaslat javaslattevo bizottsag marcius 31-ig megyei igazgato
jegyzékbe (javaslatba)
foglalasa
4. selejtezés engedélyezése gazd. szab. selejt javaslat és mellékletei selejtezést féigazgatd kérelem beérkezése | szakteriletiféea.
meglétének ellendrzése engedélyezd atirat gazdasagi helyettes utan
5. selejtezés lefolytatasa gazd. szab. nem értelmezheté selejtezési selejtezési bizottsag 6nallé terv szerint, megyei igazgatd
jegyzékonyv szeptember 15-ig
6. haszonanyag és hulladék gazd. szab. nem értelmezhetd bizonylatok, szamlak, | selejtezési bizottsag onallé terv szerint, megyei igazgatd
hasznositasa, értékesitése szallitélevelek szeptember 15-ig
7. megsemmisités gazd. szab. nem értelmezheté megsemmisitési selejtezési bizottsag 6nallé terv szerint, megyei igazgato

jegyzékonyv

szeptember 15-ig
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vonatkoz6 szerzédéseket.
Ezekhez hozza kell szamitani

az el6z6 évek alapjan
prognosztizalhaté tovabbi
bevételeket. Az igy megéllapitott
sajat bevételi volumen alkotja
majd az adott koltségvetési
szerv tervévi sajat bevételét. A
targyév és tervév kozotti bevételi
eltérést kell a fejezet felé jelezni a

javaslatban.

ezen beliil kiemelten a
gazdasagi féigazgato-
helyettes, megyei
igazgatdsagon

gazdasagi vezetd

Sor- i X ) Elokészités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ o Ellenérzés/ Utalvanyozas/ ) » Konyvvezetésben valo
) Tevékenységek Jogszabalyi alap T N o Hataridé L B ) ) Pénzligyi teljesités "
szam tartalmi leirésa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenités
8. selejtezési jegyzékonyv gazd. szab. komplett selejt jkv 6sszedllitasa selejtezési selejtezési bizottsag megyei igazgato
elkészitése, jovahagyasa jegyzékonyv
9. haszonanyag és hulladék gazd. szab. anyagok szambavétele jegyzékonyvek, selejtezési bizottsag, 6nallé terv szerint, megyei igazgato
raktdrra vétele bizonylatok gazd. szerv. szeptember 15-ig
4.9. Ellenérzési nyomvonal
koltségvetés tervezés folyamata az 6ndlld koltségvetési szerveknél
Sor- X El6készités, illetve az egyes Keletkezé e - . Utalvényozas/ L Konyvvezetésben valé
Tevékenységek Jogszabalyi alap Felel6sok Hataridé Ellendrzés Pénziigyi teljesités
szam feladatok tartalma dokumentumok ellenjegyzés megjelenités
1. A fejezet koltségvetési Aht., Avr, NGM
javaslatdhoz tervezési korirat,
adatszolgaltatasok fejezet tervezési
szabalyai
1.1. - Fejlesztési tobbletigények | mintaz 1. pont A koltségvetési szerv egyes Igényekrol osszesité | A koltségvetési szerv A fejezet éltal A koltségvetési Ezek a feladatok itt igy | Eza feladat itt Nem értelmezhetd,
Osszedllitasa (pl. szervezeti egységeitdl a kimutatésok, egyes szervezeti megadott szerv vezetdje és a nem értelmezhetdk. nem értelmezhetd. mivel ezek az adatok
Uj létesitmények sziikséges adatok bekérése szakmai indoklas egységeinek vezetdi, leadasi hatarid6 gazdasagi vezetd Itt az egyszemélyi Helyette a javaslat nem jelennek meg a
mukodtetése, ezen beliil kiemelten a elétt legalabb 2 egyuttesen ellenérzi | felel6s vezetd ezen részének a fékonyvi konyvelésben,
beruhézasi, felujitasi gazdasagi féigazgato- munkanappal a benyujtott igények | jéovahagyasa a helyes megkiildése a helyes | de a benydujtott fejlesztési
igények, uj feladatok, helyettes, megyei valdsagtartalmat és megjelolés. megjelolés tobbletigényeket kulon
illetményfejlesztések stb.) igazgatdsagon szakszertiségét. kell irattdrozni a késobbi
gazdasagi vezetd ellendrzések és tervezési
feladatok miatt.
1.2. - Sajat bevételek mintaz 1. pont A gazdasagi vezetének kell Kimutatas a targyévi | A koltségvetési szerv mintaz 1.1. A koltségvetési mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | Nem értelmezhetd,
korének tervévre torténéd attekinteni a tervévre vonatkozé és tervévi sajat egyes szervezeti pontban szerv vezetdjének mivel ezek az adatok
kialakitasa mar megkotaott sajat bevételekre | bevételek eltérésérél | egységeinek vezetdi, hatéskorében nem jelennek meg a

fékonyvi konyvelésben,
de a koltségvetési

szerv koltségvetésében
megtervezett bevételek
ismerete rendkiviil
fontos a tervévben
torténd eldiranyzat-
modositdsok kezelésénél.
Ennek megfeleléen
rendkiviil fontos ennek
adokumentaciénak a

visszakereshetd irattarozasa.
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Sor- ElGkészités, illetve az egyes Keletkezd Utalvanyozas/ Konyvvezetésben valé
Tevékenységek Jogszabalyi alap Felel6s6k Hataridé Ellenérzés Pénziigyi teljesités
szam feladatok tartalma dokumentumok ellenjegyzés megjelenités

1.3. - Kiemelt kiadasi mintaz 1. pont A kdzgazdasagi Kimutatas a targyévi | A koltségvetési szerv mintaz 1.1. A koltségvetési mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | Nem értelmezhetd,
el6irdnyzatok valtoztatasi féosztalyvezetonek kell és tervévi kiemelt egyes szervezeti pontban szerv vezetGjének mivel ezek az adatok
igényének szamitésa, attekintenie az el6z6 évi el6iranyzatok egységeinek vezetdi, hataskorében nem jelennek meg a
indoklasa tapasztalati adatok és az 1.2. eltéréséro| ezen beliil kiemelten a fékonyvi konyvelésben,

pontban megtervezett sajat gazdasagi féigazgato- de a koltségvetési

bevételekhez kapcsolodd helyettes, megyei szerv koltségvetésében

kiemelt kiadési el6iranyzatokat. igazgatdsagon megtervezett kiemelt

Javaslattétel koltségvetési szerv gazdasagi vezetd kiadasi elSiranyzatok

vezetdje felé jovahagyas céljabol. kapcsolodasat az egyes
bevételi jogcimekhez
feltétlentl ismerni kell
a tervévi elGiranyzat-
maédositasokhoz, igy ennél
a feladatnal is rendkiviil
fontos a megfelelé
irattarozas.

1.4. - Engedélyezett mintaz 1. pont A kdzgazdasagi Kimutatas az A kéltségvetési szerv mintaz 1.1. A koltségvetési mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | Nem értelmezhetd, mivel
létszamkeret féosztalyvezetének az engedélyezett egyes szervezeti pontban szerv vezetdjének ezek az adatok nem
felulvizsgélata és a egyes szervezeti egységek létszamkeret egységeinek vezetdi, hatéskorében jelennek meg a fékonyvi
tervezési javaslathoz vezetSinek bevonasaval 4t kell valtozasardl és ezen beliil kiemelten a konyvelésben. Ebben az
torténd igazitasa tekintenitik a koltségvetési szerv az esetleges gazdasagi féigazgatd- esetben is az irattdrozas

feladatait a tervévre vonatkozo intézkedési helyettes, megyei afontos.
engedélyezett létszdmkeret javaslatokrol igazgatésagon

szempontjabdl, illetve a gazdasagi vezetd

fejezet altal kiadott tervezési

utmutatoban a létszamkeret

kialakitasahoz sziikséges

intézkedések végrehajtasara

vonatkoz6 intézkedési

javaslatokat el kell késziteni.

1.5. - Feladat- és mintaz 1. pont A kdzgazdasagi Kimutatas az 0j A koltségvetési szerv mintaz 1.1. A koltségvetési mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | mintaz 1.4. pontban
teljesitménymutatok féosztalyvezetének ki kell mutatokrol egyes szervezeti pontban szerv vezetdjének
kialakitasa alakitani a koltségvetési egységeinek vezetdi, hatéskorében

javaslatnak megfelel6 feladat- és
teljesitménymutatdkat. Ebbe a
munkaba be kell vonnia az egyes

szervezeti egységek vezetdit.

ezen beliil kiemelten a
gazdasagi féigazgato-
helyettes, megyei
igazgatdsagon

gazdasagi vezetd
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elkészitése

féosztalyvezetének a fejezettdl
megkapott tervévre vonatkozd
keretszamok alapjan el kell
késziteni a kincstari koltségvetést.
Ennél a feladatnél az el6z6 évi
tapasztalatok, ill. tervévi sajat
bevételek figyelembe vételével
kell kialakitani az atadott és
atvett pénzeszkozokon belli

szervezetenkénti megbontast.

Allamkincstar altal
megkdildétt program
alapjan elkészitett

koltségvetés

féosztalyvezetd

idépontban

féigazgato-helyettes

Sor- ElGkészités, illetve az egyes Keletkezd Utalvanyozas/ Konyvvezetésben valé
Tevékenységek Jogszabalyi alap Felel6s6k Hataridé Ellenérzés Pénziigyi teljesités
szam feladatok tartalma dokumentumok ellenjegyzés megjelenités
1.6. - Az éves koltségvetési mintaz 1. pont A koltségvetési szerv vezetéjének | Kimutatéds a A koltségvetési szerv mintaz 1.1. A koltségvetési mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | mintaz 1.4. pontban
javaslat mellett a tovabbi 2 és gazdasagi vezetdjének az tovabbi 2 év egyes szervezeti pontban szerv vezetéjének
év koltségvetési kereteinek 1.1.-1.5. pontok szerint kialakitott | jellemz6 tervezési egységeinek vezetdi, hataskorében
meghatérozasa tervévi koltségvetési javaslatot paramétereird| ezen beliil kiemelten a
alapul véve el kell késziteni az gazdasagi féigazgato-
adott koltségvetési szerv tovabbi helyettes, megyei
2 évre vonatkozo koltségvetési igazgatdsagon
javaslatat, koncepciojat a gazdasagi vezetd
tervezési utmutatokban
megadott irdnyelvek alapjan.
1.7. - Az intézményi PM tervezési Az 1.1.-1.6. pontokban kialakitott | Széveges indoklas A kéltségvetési szerv A fejezet altal kért A koltségvetési mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | mintaz 1.4. pontban
koltségvetési javaslathoz korirat és a fejezet | javaslat alatdmasztasat szolgald egyes szervezeti idépontban szerv vezet6jének
szoveges indoklds tervezési korirata indoklas elkészitése egységeinek vezetdi, hatéskorében
készitése ezen beliil kiemelten a
gazdasagi féigazgatd-
helyettes, megyei
igazgatésagon
gazdasagi vezetd
2. Afejezet dltal az 1. mintaz 1. pont Az adatkéréstdl figgden. Ezek A fejezet altal kért A koltségvetési szerv A fejezet éltal gazdasagi mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | mintaz 1.4. pontban
pont szerinti javaslat 4ltalaban eseti, stirgés feladatok. | adatszolgaltatas vezetdje, gazdasagi megadott féigazgato-helyettes
Orszaggy(lésnek Itt el6készités nem értelmezhetd. vezetd idépontban
torténd benyujtasaig
kért kiegészité
adatszolgaltatasok
teljesitése
3. Kincstari koltségvetés Aht., Vhr. A kdzgazdasagi A Magyar koltségvetési A fejezet éltal kért gazdasagi mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | Nem értelmezhetd, mivel

ezek az adatok nem a
kincstari koltségvetésbol
keriilnek a fékonyvi
konyvelésben konyvelésre.
Ez a kincstari koltségvetés
az elemi koltségvetés
alapjat jelenti, igy itt is az
irattarozas rendkiviil fontos

feladat.
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Sor- i i . Elékészités, illetve az egyes Keletkezé L o L Utalvanyozas/ o Konyvvezetésben valo
Tevékenységek Jogszabalyi alap Felel6s6k Hataridé Ellendrzés Pénziigyi teljesités
szam feladatok tartalma dokumentumok ellenjegyzés megjelenités
4. Elemi koltségvetés Aht., Vhr. A koltségvetési torvény A Magyar koltségvetési A fejezet éltal kért gazdasagi mintaz 1.1. pontban mintaz 1.1. pontban | A fejezetért felel6s vezetd

elkészitése

elfogadasat kovetben a fejezet
altal megadott szempontok
alapjan a koltségvetési

szervnek el kell készitenie az
elemi koltségvetését. Ebben a
megadott keretszamok szigord
betartasa mellett az egyes
részelGiranyzatok kialakitasat
arendelkezésre allo el6z6 évi
tapasztalati adatok, ill. a tervévi (j

feladatok alapjan kell elvégezni.

Allamkincstar altal
megkdildoétt program
alapjan elkészitett

elemi koltségvetés

féosztalyvezetd

idépontban

féigazgato-helyettes

jovéhagyasa utan az elemi
koltségvetéshbdl kell az
el6iranyzatokat a fékonyvi

konyvelésben rogziteni.

GEK fizeti, OKF-nek nincs kdzlizemi dij fizetése

4.10. Ellenérzési nyomvonal
havi rendszerességli kbziizemi dijakndl, fenntartdsi kiaddsokndl

Gazdalkodasi

Szabdlyzata

féosztalyvezets,

helyettese

féosztalyvezetd,
helyettese,
érvényesitési
feladatokkal

megbizott féel6ado,

eléado

féosztalyvezets,
helyettese,
utalvényozasi,
ellenjegyzési
feladatokkal

megbizott féel6ado

kovetéen

Sor- i X X El6készités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ - Ellenérzés/ Utalvanyozés/ L. " Kényvvezetésben vald
) Tevékenységek Jogszabalyi alap o N L Hatérid6é L » i ) Pénziigyi teljesités o
szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenités
Kozilizemi dijak és igénybe
vett szolgéltatasok
1. Szémla érkezése BM OKF Az adott el6irdnyzathoz koltségvetési Szémla beérkezését Nem értelmezhets, itt
Gazdalkodasi kapcsoléddan nyilvantartasba féosztalyvezets, kovetéen azonnal. az iktatas, irattarozas a
Szabalyzata vétel helyettese helyes megjelclés
2. szamla atadasa teljesités BM OKF Az adott el6irdnyzathoz atadasi okmany koltségvetési Szédmla beérkezését Nem értelmezhets, itt
igazolasra Gazdalkodasi kapcsoléddan nyilvantartasba féosztalyvezets, kovetéen azonnal. az iktatas, irattarozas a
Szabdlyzata vétel helyettese helyes megjel6lés
3. szamla teljesités igazolasa BM OKF Az adott el6iranyzathoz zaradék lap mdszaki atvételt kovetden miiszaki Nem értelmezhets, itt
Gazdalkodasi kapcsoléddan szamla szakmai féosztalyvezetd azonnal féosztalyvezetd az iktatas, irattarozas a
Szabdlyzata teljesitésének ellenérzése helyes megjel6lés
4, Pénziigyi rendezés BM OKF utalvanyozas elékészitése utalvanyrendelet koltségvetési azonnal koltségvetési koltségvetési utalvényozast
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szamlakivonat alapjan

Sor- , , . El6készités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ . Ellenérzés/ Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben valo
) Tevékenységek Jogszabalyi alap o N o Hatéridé L o i ) Pénziigyi teljesités L
szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenités
5. Osszeg kiutalasa BM OKF atutalasi megbizas elkészitése, atutalasi megbizas koltségvetési azonnal koltségvetési koltségvetési ellendrzést kovetéen banknaplé
Gazdalkodasi eljuttatasa kincstarba féosztalyvezets, féosztalyvezetd, féosztalyvezets,
Szabdlyzata helyettese helyettese, helyettese,
érvényesitési utalvanyozasi,
feladatokkal ellenjegyzési
megbizott féel6ado, | feladatokkal
eléadd megbizott féeléadd
6. Szémlaforgalom BM OKF Kincstar altal kiildott kivonatok Kincstari szamviteli kivonat érkezését szamviteli banknaplo
konyvelése Gazdalkodasi feltlvizsgalata és gépi egyenlegkozl osztalyvezetd kovetéen osztalyvezet6
Szabalyzata, konyvelése
Szamviteli Politika
4.11. Ellenérzési nyomvonal
dtadott pénzeszkoz kezelésére
Sor- , , . El6készités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ o Ellenérzés/ Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben valo
) Tevékenységek Jogszabalyi alap o N o Hatéridé L » i ) Pénziigyi teljesités o
szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenités
1. Vezet6i dontés BM OKF
Gazdalkodasi
Szabalyzat
2. A dontés alapjan a Az allamhaztartasrol | megallapodds tervezet A kedvezményezett Koltségvetési Féosztaly | megallapodas koltségvetési koltségvetési
megallapodas elkészitése | sz6l62011. évi CXCV. | elkészitése alairasa részére kiértesitési vezetdje szerint féosztalyvezetd, féosztalyvezets,
torvény javaslat helyettese, helyettese,
érvényesitésre ellenjegyzésre,
jogosult féeléado, utalvanyozasra
eléado jogosult féel6ado,
eléadd
3. Atutalasi megbizas BM OKF szamlak alapjan atutalasi atutalasi megbizas Koltségvetési Féosztaly koltségvetési szamla alapjan szallité analitikaban valo
elkészitése Gazdalkodasi megbizas eléallitésa vezetdjének helyettese féosztalyvezetd, megjelenités
Szabdlyzat helyettese
4. Atutalasi megbizas BM OKF Koltségvetési Féosztaly
Kincstarhoz torténé Gazdalkodasi vezetdjének helyettese
benyuijtasa Szabalyzat
5. Atutalasok teljesitésének BM OKF atutalt szamlak és szamlakivonat Koltségvetési Féosztaly koltségvetési
feldolgozasa a Kincstar Gazdalkodasi alapjan vezet6jének helyettese féosztalyvezetd,
altal megkuldott Szabalyzat helyettese
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Sor- Elékészités ill. az egyes feladatok Keletkez6 Felel6sok/ Ellenérzés/ Utalvanyozas/ Konyvvezetésben valé
Tevékenységek Jogszabalyi alap Hatéridé Pénziigyi teljesités
szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenités
6. Feladas fékonyv felé BM OKF folyoszamlaban régzitett dtutalt | fékonyvi kivonat koltségvetési koltségvetési fékonyvben konyvelt

Gazdalkodasi tételek alapjan féosztalyvezets, féosztalyvezetd, bizonylat

Szabdlyzat, helyettese, szamviteli helyettese,

Szamviteli Politika osztalyvezet szamviteli

osztalyvezetd
4.12. Ellenérzési nyomvonal
beszerzés, beruhdzds, feltjitds
Beszerzés egyéb médon
Sor- Keletkezd Felel6s/ Ellendrzés/ Utalvényozés/ Kényvvezetésben valo
Tevékenység/feladat Jogszabalyi alap El6készités Hatéridé Pénziigyi teljesités

szam dokumentum kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenés

Gazdalkod¢ szervezeti

egységek beszerzési keret

igény benyujtasa

intézményi éves
koltségvetés, BM
OKF Gazdalkodasi

korlevél alapjan az elemi
koltségvetés szinti

igénybejelentés, kiadas

részletes éves

koltségvetés

koltségvetési
el6iranyzattal

rendelkez6 féosztaly

kiadott korlevél

szerint

ellen6rzés:
kozgazdasagi

féosztalyvezetd

nem értelmezhetd

nem értelmezhetd

nem értelmezhetd

dokumentum
szakféosztalyra

tovabbitasa

Szabélyzat

megrendelé

Szabalyzat ltemezésének meghatérozasa vezetdje
2. Keretek jovéahagyasérol BM OKF Gazdélkodasi | visszaigazolés el6készitése értesitd levél gazdasagi benyujtas, ellen6rzés nem értelmezhet6 nem értelmezheté nem értelmezheté
értesités Szabélyzat féigazgato-helyettes utdn
3. Szervezeti egységek BM OKF Gazdalkodasi | szervezeti egységen bellili szolgalati jegy, koltségvetési szakmai féosztdly | nem értelmezheté nem értelmezhet6 nem értelmezhet6
egyediigények benyujtdsa | Szabélyzat felulvizsgélat, pénziigyi megrendeld el6iranyzattal vezetdje
szakmai féosztalyokhoz keret meglétének elézetes rendelkezé féosztaly ellendrzi az igény
felulvizsgélata vezetdje jogosultsagat
4, Kotelezettségvallalasra BM OKF Gazdalkodasi | rendelkezésre all6 elSiranyzat szolgalati jegy, koltségvetési nem értelmezheté | kotelezettségvallalas nem értelmezhet6
vonatkozé igény és Szabalyzat felulvizsgélata, terhelend6 keret | megrendel6 el6iranyzattal ellenjegyzésére
szerz6dés tervezet megéllapitsa rendelkezé féosztaly jogosult
tovabbitasa Koltségevtési vezetdje
Féosztaly felé,
ellenjegyzés
5. Ellenjegyzett BM OKF Gazdalkodasi alairt szolgalati jegy, engedélyezett

kotelezettségvallalas
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Szabalyzat, Szamviteli
Politika

tételek alapjan

féosztalyvezeto,

helyettese

féosztalyvezetd,
helyettese,
szamviteli

osztalyvezetd

Sor- . . - e Keletkezé Felelés/ . Ellendrzés/ Utalvanyozas/ e Kdnyvvezetésben valo
Tevékenység/feladat Jogszabalyi alap El6készités . i Hatéridé K Pénziigyi teljesités .
szam dokumentum kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenés
6. Megrendelés, vagy iktatas, postazas koltségvetési nem értelmezheté | nem értelmezhetd nem értelmezhet6
szerz6dés szallitéhoz eléiranyzattal
torténd tovabbitasa rendelkezé féosztaly
vezetdje
7. Szallito visszaigazolasa nyilvantartasba vétel visszaigazolt nem értelmezheté | nem értelmezhet6 nem értelmezhet6
megrendelés
8. Aru beérkezése, megrendelés, szallitolevél bevételi bizonylat aru, szolgéltatds szakmai féosztaly | raktari utalvanyozasra, | nem értelmezhet6 eszkoz és
szolgdltatas teljesitése alapjan teljesités ellendrzése atvételére feljogositott vezetdje ellenjegyzésre jogosult készletnyilvantartas
ugyintézo, szolgaltatast
megrendel6 ligyintézé
9. Széamla beérkezése, keret BM OKF Gazdélkodasi | szamla ellenérzése a zaradék lapon szakmai féosztaly nem értelmezheté nem értelmezhetd iktatott szamla
nyilvantartasban torténé Szabélyzat megrendelés és teljesités alapjan | teljesités igazolasa ugyintézéje
rogzitése
10. Zaradéklappal ellatott BM OKF Gazdalkodasi koltségvetési nem értelmezheté nem értelmezheté
szamla tovabbitasa a Szabalyzat eléiranyzattal
K6zgazadasagi osztalyra rendelkezé féosztaly
vezetdje
1. Szamla ellenérzése BM OKF Gazdélkodasi | a sziikséges mellékletek, utalvanyrendelet koltségvetési Ervényesitésre utalvanyozasra,
Kozgazdasagi osztélyon Szabélyzat alairasok ellenérzése, féosztalyvezeto, kijelolt személyek | ellenjegyzésre kijelolt
szamszaki, alaki, formai kellékek helyettese személyek
meglétének felulvizsgélata,
kontirozas
12 Atutalasi megbizas BM OKF Gazdélkodasi | szamlak alapjan atutalasi 4tutalasi megbizas koltségvetési koltségevtési szamla alapjan szallit6 analitikaban vald
elkészitése Szabalyzat megbizas eldallitasa féosztalyvezetd, féosztalyvezetd, megjelenités
helyettese helyettese
13. Atutalasi megbizas BM OKF Gazdalkodasi koltségvetési nem értelmezheté
Kincstérhoz torténd Szabalyzat féosztalyvezetd,
benyujtasa helyettese
14. Atutalasok teljesitésének BM OKF Gazdalkodasi | atutalt szamlak és szamlakivonat koltségvetési koltségevtési nem értelmezheté
feldolgozésa a Kincstar Szabdlyzat alapjan féosztalyvezeto, féosztalyvezets,
altal megkdildott helyettese helyettese
szamlakivonat alapjan
15. Feladas fékonyv felé BM OKF Gazdalkodasi | folyoszamlaban rogzitett atutalt | fékonyvi kivonat koltségvetési koltségvetési fékonyvben konyvelt

bizonylat
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Kozbeszerzések

Sor-

szam

Tevékenység/feladat

Jogszabalyi alap

El6készités

Keletkezé

dokumentum

Felel6s/

kotelezettségvallalo

Hatéridé

Ellendrzés/

érvényesités

Utalvényozés/

ellenjegyzés

Pénziigyi teljesités

Konyvvezetésben vald

megjelenés

Gazdalkod¢ szervezeti
egységek beszerzési

keret igény benyujtasa

intézményi éves
koltségvetés, BM OKF
Gazdalkodasi Szabalyzat

korlevél alapjan az
elemi koltségvetés
szint( igénybejelentés,
kiadas Gitemezésének

meghatarozasa

részletes éves

koltségvetés

koltségvetési el6iranyzattal

rendelkez6 féosztaly vezetéje

kiadott korlevél

szerint

ellen6rzés:
koltségvetési

féosztalyvezetd

nem értelmezhetd

nem értelmezhet6

nem értelmezhetd

keret nyilvantartasban

torténd rogzitése

2. Kotelezettségvallalasra BM OKF Gazdalkodasi rendelkezésre szolgalati jegy, koltségvetési eldiranyzattal nem értelmezheté kotelezettségvallalas nem értelmezheté
vonatkozé igény Szabdlyzat allo elGiranyzat megrendelé rendelkez6 féosztaly vezetéje ellenjegyzésére
és szerz6dés felulvizsgaélata, jogosult
tervezet tovabbitasa terhelendé keret
K6zgazdasagi Féosztaly megéllapitasa
felé, ellenjegyzés

3. Fedezet rendelkezésre éves keretek ellenérzése | ellenjegyzett koltségvetési féosztalyvezetd kotelezettségvallalas
allaséanak igazolasa fedezetigazolas nyilvantartas

4. Kozbeszerzési BM OKF Gazdalkodasi szerzédéstervezet szerz6dés koltségvetési el6iranyzattal kotelezettségvallalas kotelezettségvallalas
eljaras lefolytatasara Szabdlyzat tanulményozasa, rendelkez6 féosztaly vezetéje ellenjegyzésére nyilvantartas
szerz6déskotés BM BK alairasra el6készités jogosult
RT-vel

5. Kincstari 217/1998. (X11.30.) korm. el6irt formanyomtatvany | KT-01 nyomtatvany koltségvetési féosztalyvezetd
kotelezettségvallalas rendelet kitoltése, alairasa
bejelentése

6. Aru beérkezése, szallitolevél, bevételi bizonylat aru atvételére feljogositott szakmai féosztaly eszkoz és készlet
szolgaltatas teljesitése megrendelés alapjan ligyintézo, szolgaltatast vezetdje nyilvantartés

teljesités ellendérzése megrendel6 tigyintézé

7. Szamla beérkezése és szamla ellendrzése zaradéklapon szakmai féosztaly tigyintézdje, iktatott szamla

el6zetes rogzitése amegrendelés és teljesités igazolasa vezetdje
teljesités alapjan
8. Szamla beérkezése, szakmai féosztaly vezet6é
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Kincstérhoz torténd

benyujtasa

Szabélyzat

helyettese

Sor- Keletkezé Felel6s/ Ellenérzés/ Utalvényozés/ Konyvvezetésben valé
Tevékenység/feladat Jogszabalyi alap El6készités Hataridé Pénzligyi teljesités
szam dokumentum kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenés
9. Zaradéklappal ellatott a szlikséges mellékletek, koltségvetési eldiranyzattal
szamla tovabbitasa alairasok ellenérzése rendelkez6 féosztaly vezetéje
a Kézgazdasagi
F6osztélyra
10. Széamla beérkezése, BM OKF Gazdalkodasi szamla ellenérzése zaradék lapon szakmai féosztaly Ugyintézéje kozgazdasag nem értelmezhetd nem értelmezheté iktatott szamla
keret nyilvantartasban Szabdlyzat amegrendelés és teljesités igazoldsa féosztalyvezeto,
torténd rogzitése teljesités alapjan helyettese,
érvényesitésre
jogosult féelado,
el6ado
11. Zaradéklappal ellatott BM OKF Gazdalkodasi koltségvetési el6iranyzattal nem értelmezhet6 nem értelmezhet6
szamla tovabbitasa Szabdlyzat rendelkezé féosztéaly vezetdje
a Kézgazdasagi
Féosztalyra
12 Szamla ellenérzése BM OKF Gazdélkodasi a sziikséges mellékletek, | utalvanyrendelet koltségvetési féosztalyvezeto, Ervényesitésre utalvanyozasra,
Kézgazdasagi Szabalyzat alairasok ellenérzése, helyettese kijelolt személyek ellenjegyzésre kijelolt
F6osztalyon szamszaki, alaki, formai személyek
kellékek meglétének
fellvizsgalata,
kontirozas
13. Atutalasi megbizas BM OKF Gazdalkodasi szamldk alapjan atutaldsi | &atutalasi megbizas koltségvetési féosztalyvezetd, koltségvetési szamla alapjan szallito analitikaban vald
elkészitése Szabalyzat megbizas elbéllitasa helyettese féosztalyvezeto, megjelenités
helyettese
14. Atutalasi megbizas BM OKF Gazdalkodasi koltségvetési féosztalyvezeto, nem értelmezhetd
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szerzédés széllitohoz

torténd tovabbitasa

rendelkezé féosztaly vezetdje

Sor- . . - A Keletkezé Felel6s/ s Ellenérzés/ Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben vald
Tevékenység/feladat Jogszabalyi alap El6készités X Hataridé X Pénzligyi teljesités . i
szam dokumentum kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenés
15. Atutalasok BM OKF Gazdalkodasi atutalt szamlak és koltségvetési féosztalyvezets, koltségvetési nem értelmezhet6
teljesitésének Szabalyzat szamlakivonat alapjan helyettese féosztalyvezetd,
feldolgozasa a Kincstar helyettese
altal megkuildott
szamlakivonat alapjan
16. Feladas fékonyv felé BM OKF Gazdalkodasi folyoszamlaban rogzitett | fékonyvi kivonat koltségvetési féosztalyvezets, koltségvetési fékényvben konyvelt
Szabalyzat, Szamviteli atutalt tételek alapjan helyettese, szamviteli féosztalyvezetd, bizonylat
Politika osztalyvezetd helyettese,
szamviteli
osztélyvezet6
Feldjitds egyéb médon
Sor- . . ) — Keletkezé Y o . Ellenérzés/ Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben valo
) Tevékenység/feladat Jogszabaly alap El6készités Felel6s/kotelezettségvallalo Hataridé L L . 3 Pénziigyi teljesités . ;
szam dokumentum érvényesités ellenjegyzés megjelenés
1. Gazdalkodo szervezeti intézményi éves korlevél részletes éves koltségvetési féosztalyvezets | korlevél
egységek felujitasi keret | koltségvetés koltségvetés
igény benyujtasa
2. Felujitasi terv éves gazdalkodas szervezeti egységen feljegyzés féigazgatod korlevél
Osszedllitasa vitelére vonatkozd beliili 6sszesités gazdasagi helyettese
féigazgatdi intézkedés
3. Kotelezettségvallalasi BM OKF Gazdalkodasi rendelkezésre megrendeld, el6iranyzattal rendelkez6 kotelezettségvallalas Kotelezettségvallalas
igény és szerzédés Szabalyzat allo elGiranyzat szerzédés féosztaly vezetSje ellenjegyzésére nyilvantartasba vétele
tervezet tovabbitasa felulvizsgélata, jogosult
Koltségvetési Féosztaly terhelendd keret
felé megallapitasa
4. Ellenjegyzett BM OKF Gazdalkodasi alairt megrendeld, koltségvetési féosztalyvezetd engedélyezett
dokumentum Szabalyzat szerz6dés kotelezettségvallalas
szakfGosztalyra
tovabbitasa
5. Megrendelés, vagy iktatas, postazas megrendel6 koltségvetési elGiranyzattal
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elkészitése

Szabalyzat

megbizas elbéllitasa

helyettese

féosztalyvezeto,

helyettese

ellenjegyzésre kijeldlt

személyek

Sor- 3 i ; o Keletkezé L L o Ellendrzés/ Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben valé
i Tevékenység/feladat Jogszabaly alap Elokészités Felelés/kotelezettségvallalo Hataridé L » i ) Pénzlgyi teljesités . i
szam dokumentum érvényesités ellenjegyzés megjelenés
6. Szallito visszaigazolasa nyilvantartasba vétel visszaigazolt
megrendelés
7. Aru beérkezése, megrendelés, szallitolevél | bevételi bizonylat aru, szolgaltatas atvételére szakmai féosztaly raktari utalvanyozasra, eszkoz és
szolgaltatas teljesitése alapjan teljesités feljogositott Ugyintézo, vezetdje ellenjegyzésre jogosult készletnyilvantartas
ellendrzése szolgéltatast megrendeld
(igyintéz6
8. Szamla beérkezése, BM OKF Gazdalkodasi szamla ellendrzése a Teljesitésigazolasi szakmai féosztaly tigyintézéje | azonnal nem értelmezhet6 nem értelmezheté iktatott szamla
keret nyilvantartasban Szabalyzat megrendelés és teljesités | lapon teljesités
torténd rogzitése alapjan igazoldsa
9. Teljesitésigazolassal BM OKF Gazdélkodasi koltségvetési elSiranyzattal azonnal szakmai féosztaly nem értelmezhetd nem értelmezheté
ellatott szamla Szabalyzat rendelkezé féosztaly vezetbje vezetdje
tovébbitasa a
Koltségvetési
Féosztalyra
10. Szémla ellenérzése BM OKF Gazdélkodasi a sziikséges mellékletek, utalvanyrendelet koltségvetési fGosztalyvezets, | azonnal Ervényesitésre utalvédnyozasra,
Koltségvetési Szabalyzat alairasok ellenérzése, helyettese kijelolt személyek ellenjegyzésre kijeldlt
Féosztalyon szamszaki, alaki, formai személyek
kellékek meglétének
felulvizsgaélata, kontirozas
1. Atutalasi megbizas BM OKF Gazdalkodasi szamldk alapjan atutalasi | atutaldsi megbizas koltségvetési féosztalyvezetd, koltségvetési utalvényozasra, szamla alapjan szallit6 analitikaban vald

megjelenités
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Sor- 3 i ; o Keletkezé Y L o Ellendrzés/ Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben valé
i Tevékenység/feladat Jogszabaly alap Elokészités Felelés/kotelezettségvallalo Hataridé L » . ) Pénzlgyi teljesités . i

szam dokumentum érvényesités ellenjegyzés megjelenés
12. Atutalasi megbizas BM OKF Gazdalkodasi koltségvetési foosztalyvezetd,

elektronikus elkiildése Szabalyzat helyettese

Kincstarhoz
13. Atutaldsok teljesitésének | BM OKF Gazdalkodasi atutalt szamlak és koltségvetési foosztalyvezetd, koltségvetési

feldolgozasa a Kincstar Szabalyzat szamlakivonat alapjan helyettese féosztalyvezets,

altal megkuldott helyettese

szamlakivonat alapjan
14. Feladas fékonyv felé BM OKF Gazdalkodasi folyészamlaban rogzitett | fékonyvi kivonat koltségvetési féosztalyvezets, koltségvetési fékonyvben konyvelt

Szabalyzat, Szamviteli atutalt tételek alapjan helyettese, szamviteli féosztalyvezetd, bizonylat
Politika osztalyvezet6 helyettese,
szamviteli
osztalyvezet6
4.13. Ellenérzési nyomvonal
a szdmldzdsi rendrél
Sor- ) , L El6készités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ o Ellenérzés/ Utalvanyozas/ . » Kényvvezetésben valo
) Tevékenységek Jogszabalyi alap o N o Hatéridé L » i ) Pénzligyi teljesités o

szam tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenités
1. Szamlazas (BM OKF Alapitd Kizérolag szerz6dés vagy szamlak koltségvetési tigyintézési hataridén | koltségvetési 8 banki napon beldl Vevé analitikdban valo

Okirata, valamint eseti megrendelés alapjan féosztalyvezets, (30 nap) beldl féosztalyvezetd, megjelenités.
Gazdalkodasi torténik a szamlak elkészitése. helyettese helyettese
Szabalyzata) Szerzédések alapjan a szamlak
elkészitése, valamint eseti
szamlazasi kérelmek alapjan
torténd kiszamlazasok
2. Bank nem értelmezhetd szamlak banki jovairasat kovetd | ,felszerelt” banki koltségvetési folyamatos koltségvetési Nem értelmezhet6 analitika
csatolasa a kivonathoz jovairasok féosztalyvezets, féosztalyvezetd,
helyettese helyettese
3. Fékonyv Szamviteli Torvény az el6készitést a pénziigy végzi, | fékonyvi kivonat koltségvetési folyamatos utalvanyozasra, Nem értelmezhetd konyvvezetés
a szamvitel ezutan rogziti a féosztalyvezets, ellenjegyzésre
tételeket helyettese kijelolt személy
4. AFA analitika vezetése | AFATorvény, AFA analitika vezetése és Analitika és bevallas koltségvetési minden ho 20-a koltségvetési utalvényozasra, Nem értelmezhet6 Vevé analitikaban valo

és bevallasok

elkészitése

Gazdalkodasi Szabalyzat

bevallasok elkészitése

féosztalyvezets,

helyettese

féosztalyvezets,

helyettese

ellenjegyzésre kijelolt

személy

megjelenités.
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Sor- ) , ) El6készités ill. az egyes feladatok Keletkezé Felel6sok/ o Ellenérzés/ Utalvanyozas/ i " Konyvvezetésben valo
) Tevékenységek Jogszabalyi alap o N L Hatérid6 L » ) Pénzligyi teljesités o
szam tartalmi leirdsa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés megjelenités
5. AFA befizetése AFA Térvény, Atutalasi megbizas kiéllitasa Atutalasi megbizas koltségvetési minden ho 20-a koltségvetési utalvanyozasra, minden hé 20-a konyvvezetés
Gazdalkodasi Szabalyzat féosztalyvezets, féosztalyvezetd, ellenjegyzésre kijelolt
helyettese helyettese személy
4.14. Ellenérzési nyomvonal
dolgozéi lakdscéli munkdltatoi tdmogatds kiaddsdra és visszatériilésére kezelés(i el6irdnyzatokndl
Sor- 3 ) . El6készités ill. az egyes Keletkezé L o L Utalvanyozas/ o Kényvvezetésben valé
i Tevékenységek Jogszabalyi alap o Felel6sok Hatéridé Ellendrzés . Pénziigyi teljesités X i
szam feladatok tartalmi leirasa dokumentumok ellenjegyzés megjelenités
Lakéscélu munkaltatoi
tamogatasok
1. Eves keret Eves koltségvetési koltségvetési koltségvetés koltségvetési Kv.térv. utan 30 nap Nem értelmezhetd, itt
meghatérozasa a torvény tervjavaslat készitése a féosztalyvezetd az iktatas, irattarozas a
Beltigyminisztériumban Beltigyminisztérium felkérése helyes megjelclés
alapjan
2. Igények felmérése, amindenkor hatalyos Igények fellilvizsgalata alaki Hidnypotlasra miiszaki folyamatos folyamatos Nem értelmezhets, itt
igények Osszegy(ijtése lakascélu munkaltatoi és tartalmi kovetelmények felszolitd levél féosztalyvezetd az iktatas, irattarozas a
tamogatasrol sz6l6 BM megfeleléségének helyes megjel6lés
utasitas, 115/2012. f6ig. szempontjabol
utasitas
3. Igények elbiralasa és a mindenkor hatalyos A beérkezett igényeket jegyzékonyv Lakasbizottsag elndke bizottsagi Glést Nem értelmezhetd, itt
javaslattétel lakascélti munkaltatoi a szocialis bizottsag kovetéen az iktatas, irattarozas a
tdmogatasrél szol6 BM megvitatja, javaslatot készit helyes megjelélés
utasitas, 115/2012. f6ig. a rendelkezésre all6 keret
utasitas felosztasara
4. Dontés a mindenkor hatalyos Lakasbizottsag javaslata Jovéhagyott Lakasbizottsag elnoke dontést kovetden Nem értelmezhetd, itt
lakascélu munkaltatdi alapjan féigazgato dont. jegyzékonyv az iktatas, irattarozas a
tamogatasrol sz6l6 BM helyes megjel6lés
utasitas
5. Osszeg kiutalasanak BM OKF Gazdélkodasi A kedvezményezett Megéllapodas miiszaki féosztaly Leadast kovetéen koltségvetési koltségvetési OTP szamla
elékészitése Szabalyzat, BM OKF tajékoztatasa féel6add féosztalyvezetd féosztalyvezetd banknaplé
Szamviteli Politika
6. Szamlaforgalom BM OKF Szamwviteli OTP altal kiildott kivonatok Koényvelési Szamviteli Osztaly kivonat érkezését szamviteli koltségvetési ellen6rzést kovetéen OTP szamla
konyvelése Politika felulvizsgélata és gépi bizonylatok vezetdje kovetéen osztalyvezetd féosztalyvezetd banknaplé
konyvelése
7. Egyeztetés és feladas a BM OKF Szamviteli Kivonatok és egyeztet6 tablok | szamlakivonatok, Szamviteli Osztaly zérast kdvetden szamviteli ellendrzést kovetden bank naplé

fokonyv felé

Politika, BM OKF
Gazdalkodasi Szabalyzat

listézasa és ell.

mozgasbizonylatok

vezetdje

osztalyvezetd
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4.15. Ellenérzési nyomvonal
illetmény- és tb-szdmfejtés

Sor- , , - I Keletkezé Felel6s/ . Ellenérzés/ Utalvanyozas/ e Kényvvezetésben vald
) Tevékenység/feladat Jogszabalyi alap El6készités N R Hataridé _ " K ) Pénziigyi teljesités . .
szam dokumentum kotelezettségvéllald érvényesités ellenjegyzés megjelenés
Havi illetményelemek fel BM OKF Gazdélkodasi BM OKF szervezeti valtozasjelentés, th. Szervezeti egységek BM OKF koltségvetési koltségvetési

dogozésa

Szabalyzat

egységeinek a szamfejtéssel
kapcsolatos bizonylatainak

felterjesztése

és cst. bizonylatok,
allomany szolgalati
viszonyaval

kapcs. parancsok,

vezetSi

Gazdalkodasi szab.

alapjan

féosztalyvezetd,
helyettese,

osztalyvezet6

féosztalyvezetd

hatarozatok
Felterjesztett adatok, Koltségv. torvény, HSZT, BM | Személyzeti F6o. Parancsok, Szervezeti egységek torvényben és koltségvetési féo.
kotelezé eléresorolasok,és rendeltek, utasitasok adé- hatéarozatok vezetdi rendeletekben vezetdje, helyettese,
illetményekkel kapcsolatos ésTB torvény meghatarozva osztalyvezetd
valtozasok rogzitése
Havi illetményszamfejtés Ado-, TB torvény, BM OKF illetményszamfejtés altal Fizetési jegyzék BM OKF GEK BM altal készitett koltségvetési féo.
lefuttatasa Gazdalkodasi szabélyzat régzitett adatok llletményszamfejtési Gtemterv vezetdje, helyettese,

Osztély vezetdje

osztalyvezetd

Szamfejtett illetmények BM OKF Gazdalkodasi Utalashoz elkészitett giro és Jegyzékosszesitd BM OKF GEK BM altal készitett koltségvetési féo. Utalvanyozas és GIRO és postai Havi bérkonyvelésben
elokészitése és dtadasa szabalyzat postai dlloméanyok Utemterv vezetdje, helyettese, ellenjegyzésre atutalas
utalésra osztélyvezet6 meghatalmazott
személy

Levonasok dtutalasa: NAV, TB torvény, BM OKF Levonasosszesitd elkészitése | Levondasdsszesitd, BM OKF GEK BM altal készitett koltségvetési f6o. Utalvanyozas és Atutaldsi megbizas | Havi bérkonyvelésben
NAV, birosagok, végrehajtok | Gazdalkodasi szabalyzat onkéntes- és Utemterv vezetdje, helyettese, ellenjegyzésre alapjan
értesitése alapjan, magéannyugdijpénzt. osztalyvezetd meghatalmazott
dolgozdék meghatalmazasa Osszesitd, illetmény- személy
alapjén teljesitett levonasok és csaladalapitasi
4tutaldsa levonasok jegyzéke
Munkaltatokat terhelé Ado- ésTB torvény, BV OKF | Ado- és jarulékosszesités Ado- és BM OKF GEK torvényben és Elkészitéssel és Utalvanyozas és Atutalasi megbizas | Fékonyvi kényvelés
ado- és jarulékbevallas Gazdalkodasi szabélyzat jarulékosszesitd rendeletekben utalassal megb. ellenjegyzésre alapjan
elkészitése és utalasa meghatérozva ov,, féov. vagy meghatalmazott

helyettese személy
TB- és csaladtamogatasi TB torvény BM OKF Tételes lista tb ellatasokrol Tételes lista tb BM OKF GEK BM altal készitett BM OKF GEK Havi bérkonyvelésben
ellatasok Gazdalkodasi Szabalyzat ellatasokrol Utemterv llletményszamfejtési
visszaigénylésének Osztaly vezetdje
elkészitése
Dolgozok TB torvény BM OKF Megyei osztalyvezetdk, Parancsok, BM OKF GEK TB torvény, BM OKF GEK
nyugdijbiztositasainak Gazdalkodasi szabélyzat Személyzeti Féosztély altal hatérozatok, BM nyugdijazasnél llletményszamfejtési
elkészitése, éves NYENYI készitett anyagok, BM lizemeltetés éltal alkalomszertien Osztaly vezetje
adatszolgaltatas uzemeltetés altal készitett készitett lista

allomanyok

Dolgozok éves Adotorvény BM OKF BM lizemeltetés dltal jovedelemigazolasi, BM OKF GEK Adétorvényben BM OKF GEK
jovedelemigazolasa, Gazdalkodasi szabalyzat elkészitett listak, benyujtott adomegallapitasi meghatérozott id6 llletményszamfejtési

adokimutatasa

addkedvezmények

listak

Osztaly vezetje

19T

LLIND7ELOT »+ QL1)S3LHT SOTVLIVAIH

wezs "



Sor- , , ) o Keletkez6é Felelés/ - Ellenérzés/ Utalvanyozas/ ) » Konyvvezetésben valo
X Tevékenység/feladat Jogszabalyi alap El6készités . L Hataridé _ » ) Pénzligyi teljesités i
szam dokumentum kotelezettségvallald érvényesités ellenjegyzés megjelenés
10. Onkéntes és Ado6- ésTB torvény, BM OKF | pénztéri egyeztetdk, Levelek, egyeztetok BM OKF GEK Ado- és TB torvény BM OKF GEK Utalvanyozas és Utalvényozas és
magannyugdijpénztari, Gazdalkodasi szabalyzat, dolgozokkal kapcsolatos pénztari szerzédések | llletményszamfejtési | ellenjegyzésre ellenjegyzésre
szakszervezeti teljeskord levelek Osztély vezetdje meghatalmazott meghatalmazott
tgyintézés személy személy
1. Havi bérkonyvelés Ado6- és TB torvény, BM OKF | Bérszamfejtésnél készitett Szamviteli kartonok Koltségvetési Gazdalkodasi szamviteli Fékonyvi konyvelés
Gazdalkodasi szabalyzat, listak alapjan féosztalyvezetd, szabalyzat, szamviteli | osztalyvezet6
Szamviteli politika helyettese, politika
4.16. Ellenérzési nyomvonal a vagyongazddlkodds folyamatdhoz
Sor- Elokészités ill. az egyes Keletkezé Felel6sok/ Ellendrzés/ Utalvanyozas/ Pénzlgyi Kényvvezetésben vald
) Tevékenységek Jogszabalyi alap o o Hatarid6 L o ) o »
szam feladatok tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés teljesités megjelenités
Vagyongazdalkodas
1. A targyi eszkdz BM OKF Gazdalkodasi | A térgyi eszkoz bevételi bizonylat Miszaki folyamatos Nem értelmezheté | miiszaki féosztalyvezetd Nem Nem értelmezhets, itt az
nyilvantartasba vételéhez | Szabalyzat nyilvantartasba vételéhez féosztalyvezets, értelmezhet6 iktatas a helyes megjelolés
sziikséges el6készités, sziikséges el6készités, Ingatlangazdalkodasi,
bizonylatok tovabbitasa bizonylatok tovébbitasa Beruhazas Szervezési
és Projektelszamolasi
Osztaly
féosztalyvezetdje,
Informatikai Féosztaly
vezetdje
2. Adatok rogzitése a BM OKF Gazdalkodasi | Adatok rogzitése a alloményba vételi targyi eszkoz - készlet bizonylatok szamviteli koltségvetési Nem KGR Forras sql rendszerben
szamviteli rendszerben Szabélyzat szamviteli rendszerben bizonylat konyvel6 atvételét kdvetd osztalyvezet6 féosztalyvezeté értelmezhet6 torténd konyvelés
6t nap
3. bevételezés iratainak BM OKF Gazdélkodasi | alairast kdvetéen a szamviteli osztaly i. konyvelést szamviteli koltségvetési Nem Nem értelmezhet6
leflizése Szabélyzat bizonylatok tarold kovetéen osztalyvezetd féosztalyvezeté értelmezhetd
dossziéban torténd
elhelyezése
4. Adatok feladdsa konyvelés | BM OKF Gazdalkodési | Analitika adatainak szamviteli osztaly i. havonta szamviteli koltségvetési Nem KGR Forras sql rendszerben
felé Szabalyzat feladasa a fékonyv felé osztalyvezetd féosztalyvezeté értelmezhetd torténd konyvelés
5. Idészaki amortizacio BM OKF Gazdalkodasi | Analitika adatainak szamviteli osztaly Ui. negyedévente szamviteli koltségvetési Nem KGR Forras sql rendszerben
elszamolasa Szabalyzat feladasa a fokonyv felé osztalyvezet6 féosztalyvezetd értelmezhet6 torténd konyvelés
6. Erintett egységek BM OKF Gazdalkodési | Erintett egységek atadas-atvételi, Anyaggazdalkodo folyamatos Erintett féosztaly anyaggazda Nem KGR Forras sql rendszerben
adatszolgaltatasi alapjana | Szabalyzat adatszolgaltatasi alapjan allomanyvaltozasi féosztalyok ligyintézsi vezetSi féosztalyvezeté értelmezhetd torténd konyvelés
targyi eszkoz a targyi eszkoz atadas- bizonylatok
4tadas-atvételi atvételi bizonylatainak
bizonylatainak kiallitasa kiallitasa
7. targyi eszkoz statusza BM OKF Gazdélkodasi | térgyi eszkoz statusza konyvelési anyaggazdak folyamatos Erintett féosztaly anyaggazda Nem KGR Forras sql rendszerben
véltozasanak rogzitése Szabalyzat véltozasanak rogzitése bizonylat vezetoi féosztalyvezetd értelmezhet6 torténd konyvelés
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Sor- i i s Elokészités ill. az egyes Keletkezé Felel6sok/ o Ellen6rzés/ Utalvanyozas/ Pénzligyi Konyvvezetésben vald
Tevékenységek Jogszabalyi alap Hatéridé
szam feladatok tartalmi leirasa dokumentumok kotelezettségvallalo érvényesités ellenjegyzés teljesités megjelenités
8. Bizonylatok nyomtatasa BM OKF Gazdélkodasi | alairast kdvetéen a szamviteli osztaly i. konyvelést szamviteli koltségvetési Nem Nem értelmezhet6
lefiizése Szabalyzat bizonylatok tarolé kovetéen osztélyvezetd féosztalyvezeté értelmezhetd
dossziéban torténd
elhelyezése
9. Eladas, atadas el6készitése | BM OKF Gazdalkodasi | Selejtezési, atadasi atadas-atvételi, Anyaggazdalkodd folyamatos Erintett f6osztaly anyaggazda Nem KGR Forras sql rendszerben
Szabalyzat bizonylatok elkészitése allomanyvaltozasi féosztalyok tigyintézoi vezetoi féosztalyvezeté értelmezhetd torténd konyvelés
bizonylatok
10. Eladas, atadas BM OKF Gazdalkodasi | targyi eszkoz statusza konyvelési anyaggazdak folyamatos Erintett f6osztaly anyaggazda Nem KGR Forras sql rendszerben
valtozasanak rogzitése Szabalyzat valtozasanak régzitése bizonylat vezetoi féosztalyvezetd értelmezhetd torténd konyvelés
Megjegyzés: | Adatok feladasa konyvelés | BM OKF Gazdalkodasi | Analitika adatainak szamviteli osztaly Gi. havonta szamviteli koltségvetési Nem KGR Forras sql rendszerben
ez nem kell felé Szabalyzat feladasa a fékonyv felé osztalyvezet6 féosztalyvezetd értelmezhetd torténd konyvelés
mivel a
4. pontban is
ezvan.
12 Vagyongazdalkodasi BM OKF Gazdélkodasi | Vagyongazdalkodasi beszamold szamviteli osztalyvezetdé | jogszabalyban szamviteli koltségvetési Nem KGR Forras sql rendszerben
beszamold (konyvviteli Szabélyzat beszadmol6 elkészitése rogzitett hataridéig | osztélyvezetd féosztalyvezeté értelmezhet6 torténd konyvelés
mérleg, negyedéves
mérlegjelentés)
elkészitése
13. Vagyonkataszteri jelentés BM OKF Gazdalkodasi | Vagyonkataszteri jelentés jelentés szamviteli osztalyvezetd, | jogszabalyban szamviteli koltségvetési Nem KGR Forras sql rendszerben

elkészitése

Szabalyzat

elkészitése

ingatlangazdalkodasi

osztalyvezetd

rogzitett hataridéig

osztalyvezet6

féosztalyvezetd, ingatlan-
gazdalkodasi,

beruhazas szervezési

és projektelszamolasi

féosztalyvezetd

értelmezhetd

torténd konyvelés
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4.17. Ellenérzési nyomvonal a leltdrozdsi folyamat ellenérzéséhez

Sor-

szam

Tevékenységek

Jogszabalyi alap

El6készités ill. az egyes

feladatok tartalmi leirasa

Keletkezé

dokumentumok

Felel6sok/

kotelezettségvallalo

Hataridé

Ellenérzés/

érvényesités

Utalvényozas/

ellenjegyzés

Pénziigyi teljesités

Konyvvezetésben vald

megjelenités

Leltérozas

1. A leltarozasi intézkedés és Szamviteli Leltarkorzetek kijelolése, Intézkedés és mszaki f6osztalyvezetd minden év junius féigazgaté gazdasagi féigazgato Nem értelmezheté | Nem értelmezhetd
Utemterv el6készitése politika leltarozok kijeldlése, leltarak ttemterv ingatlangazdalkodasi, helyettese
idépontjanak kijelclése, miszaki és informatikai
leltarkiértékelés kijelolése féosztalyvezetd
2. A leltarozasi intézkedés és mintaz 1. pont Leltarkorzetek kijelolése, Intézkedés és gazdasagi minden év junius féigazgatd gazdasagi féigazgatd Nem értelmezhet6 | Nem értelmezhetd
Utemterv aléiratasa leltarozok kijeldlése, leltarak ttemterv féigazgatod-helyettes helyettese
idépontjanak kijellése,
leltarkiértékelés kijelclése
3. leltaregyeztetés el6készitése | mintaz 1. pont egyeztetd leltarivek egyeztetd szamviteli osztalyvezetd minden év szeptember szamviteli koltségvetési Nem értelmezheté | Nem értelmezhetd
kinyomtatésa és az leltarivek osztalyvezetd féosztalyvezetd
anyaggazdak részére torténd
atadasa
4. leltarban résztvevok mintaz 1. pont Megbizélevelek atadasa és megbizdlevelek koltségvetési leltarozasi Gtemtervben szamviteli nem értelmezheté | Nem értelmezheté | Nem értelmezhetd
felkészitése aleltar lebonyolitdsanak féosztalyvezetd meghatasozott idépontban osztalyvezetd
oktatdsa
5. leltar felvétele mintaz 1. pont leltar felvétele leltarfelvételiiv és | leltarozési csoportok leltarozasi Gtemtervben leltarcsoportok nem értelmezheté | Nem értelmezheté | Nem értelmezhetd
leltarésszesitd vezetdi meghatasozott idépontban vezetdje és
kozgazdasagi
féosztalyvezetd
6. leltarak értékelése mintaz 1. pont A kitoltott és ellenérzott leltareltérési szamviteli osztalyvezetd leltarozasi Gtemtervben leltarellenérok nem értelmezheté | Nem értelmezheté | Nem értelmezhetd
leltérbizonylatok adatainak kimutatas meghatésozott idépontban
régzitése a leltarprogramban
7. Kiilonbozetek okainak mintaz 1. pont ki kell vizsgélni a leltareltérések | leltarjegyzékonyv | leltarozasi csoportok leltarozasi Gtemtervben leltarellenérok nem értelmezheté | Nem értelmezheté | Nem értelmezhetd
vizsgélata okait, feleléseit vezetdi meghatasozott idépontban
8. Leltarozas eredményének és | mintaz 1. pont Hatérozat a kiilonbozetek Kompenzaciés leltarozasi csoportok leltarozasi itemtervben leltarellenérok koltségvetési Nem értelmezheté | Nem értelmezhetd
javaslatok jovahagyasa rendezésének modjarol jegyzékonyv vezetGi meghatéasozott idépontban féosztalyvezetd
9. Leltarozas aldtéamasztd mintaz 1. pont Bizonylatok iktatasa, leltarjegyzokonyv | koltségvetési leltarozasi Gtemtervben leltarellen6rok koltségvetési Nem értelmezheté | Nem értelmezhetd

bizonylatok megérzése

irattdrozasa, megorzése

féosztalyvezetd

meghatasozott idépontban

féosztalyvezeté

QOLIS3ILYT SOTVLVAIH

LN 7EL0T

wezs

£19C



2618

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.szam

5. fliggelék az 1/2013. (IV. 24.) BM OKF utasitdshoz
A BM OKF KOCKAZATKEZELESI SZABALYZATA
I. Altalanos rész
1. A szabdlyzat célja

(1) A szabalyzat a koltségvetési szerv kockdazatkezelési eljardsanak meghatarozasara szolgal (kockazat azonositasa,
mérése és kezelése).

(2) A kockazatkezelés révén a koltségvetési szerv feltarja a kockazati tényezdket, masrészt megel6ézi annak
bekdvetkeztét.

2. Jogszabadlyi hdttér

Akoltségvetésiszervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérél sz616 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 2012.
janudr 1-t6l hatalyba lépett 7. § (1)-(2) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje kdteles a kockdzati tényezdk
figyelembevételével kockdzatelemzést végezni, és kockazatkezelési rendszert mikodtetni. A kockazatelemzés sordn
fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkoddsaban rejlé kockazatokat.
A kockazatkezelés rendjének kialakitasa soran meg kell hatarozni azon intézkedéseket és megtételiik modjat, amelyek
csokkentik, illetve megsziintetik a kockézatokat.

3. A kockdzat fogalma

(1) A kockazat lehet egy esemény vagy kdvetkezmény, amely Iényegi befolydssal van egy szervezet célkit(izéseire.

(2) A kockazat lehet véletlenszerl esemény, hianyos ismeret vagy informacio.

(3) Eredend6 kockazat, amely szabalytalansagok vagy a megvalositas soran fellépd hibak eléfordulasanak kockazata.
(4) Ellendrzési kockazat: az ezen hibakat vagy szabalytalansagokat meg nem elézé illetve fel nem taré folyamatba be
nem épitett ellenérzési eljarasokbdl fakadod kockazat.

4. A kockdzat kezel6je

(1) Az egyes tevékenységek/terlletek szabdlyzataiban eld kell irni, hogy ki a felel6s, ki végzi a kockazatkezelés
feladatat, érvényesitve az éves koltségvetési tervezési, végrehajtasi és beszamolasi tevékenységekben.

(2) Szabalyozni kell, hogy a felelésdknek milyen dontéseket lehet és kell hozni a kockdzatok megsziintetésének
madjarol.

5. A kockdzatkezelési hatokor

(1) A koltségvetési szerv szervezeti egységeinek vezet6inek feleléssége és kotelessége az éves koltségvetési
terv kialakitasa, végrehajtasa és folyamatba épitett ellendrzése, illetve a tevékenységrol vald beszamolas soran a
kockazati tényezék, elemek azonositasa, a kockazatok bekdvetkezésének valdszinUsitése, a kockazati hatas mérése
és semlegesitése.

(2) A kockazatelemzés feldleli a koltségvetési szerv valamennyi tevékenységi terlletét.

(3) A koltségvetési szerv minden szervezeti egységének vezetbje az éves munkaterv elkészitése soran elkésziti a
tertlete célkitizéseinek végrehajtasat akadalyozd kockdzatok elemzését (azonositds, értékelés), annak kezelési
madjat.

(4) A koltségvetési szerv minden szervezeti egységének vezetdje felméri, mi jelenthet kockazatot az adott teriileten és
mekkora kockazat nagysagokkal lehet szamolni, és a meghatdrozott kockdzati nagysag alapjan milyen intézkedéseket
kell elvégezni.
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Il. A végrehajtés szabalyai
6. A kockdzat azonositdsa

(1) A kockazatazonositas célja annak megallapitasa, hogy melyek a koltségvetési szerv célkitlizéseit veszélyezteté fé
kockazatok.

(2) Az azonositas meghatarozoé eleme a tevékenység jellege. A kockdzatok azonositasat a szervezeti egység vezetdje
végezi.

(3) Az 6nértékelés modszertanat alkalmazhatja.

(4) Az azonositas eredménye szokasos matrix formdaban is meghatarozhato.

7. A kockdzatkezelés

(1) Akockazatkezelésért felelds koltségvetési szerv vezetbjének tevékenységében tdmaszkodnia kell a belsé ellenbrzés
ajanlasaira, javaslataira.

(2) A kockazat azonositassal a felel6sségek atcsoportosithatdk, igy a kockazatok mérsékelheték.

(3) Akoltségvetési évre sz6l6 munkaterv/célkitlizések végrehajtasat megakadalyozé tényezék, kockazatok azonositasat
kovetden a kockazatok kikliszobolésére vonatkozé vélasz/intézkedés meghatérozasa sziikséges.

(4) Avalasztottintézkedés, kockdzatkezelés hatasat is sziikséges felmérni, a felmérés eredményét sziikséges dsszevetni
az adott mivelettel, tevékenységgel kapcsolatos eredetileg tervezett végeredménnyel.

(5) A kiemelten nagy kockazatu tevékenységek esetében a koltségvetési szerv vezetdje intézkedik a legmagasabb
kockazatu terlilet/tevékenység ellenérzésérdl (preventiv ellendrzés), folyamatos jelentést, beszamoldt kér vagy
helyszini vizsgalatot tart, vagy felkéri a belsé ellendrzést vizsgalat elvégzésére.

(6) A hatékony folyamatba épitett ellenérzés a legjobb eszkdz a kockazatok kezelésére. A folyamatba épitett ellenbrzés
hatékonysagéat tdmogatja az ellendrzési nyomvonal kialakitasa. Az ellenérzési nyomvonal kiépitése alapjan lehet a
megfeleld kockéazatelemzési tevékenységet ellatni.

(7) A kockézatkezelést a szervezeti vezeté végezheti egyediil, testiileti munkaban, atruhazhatja az egyes szakmai
teruiletek vezetdire a teriiletet érint6é kockazatok kezelését.

8. A kockdzatkezelés idétartama

(1) A kockézatkezelés tevékenységét a dontés el6készitésnél, a koltségvetési tervezés elsé szakaszaiban kell
megkezdeni az adott szervezeti egység vezetdjének.

(2) A koltségvetési év soran folyamatosan nyomon kell kdvetnie a folyamatokat, frissitenie a megallapitasait, illetve
ellendrizni a megtett intézkedések hatdsait a kockazatok folyamatos valtozasaval.

9. A kockdzatok és intézkedések nyilvdntartdsa

(1) A feltart kockazatok, hibak nyilvantartasa szervezeti szint( feladat.

(2) A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell minden kockdazatra kiterjedéen a bekdvetkezés valdszinliségét, az esetleg
felmerdild kar mértékét, a kockazat kezelésére javasolt intézkedést, a felel6s munkatérs nevét.

(3) A kockazatkezelési eseteket a szervezet vezetdje elemzi és sziikség esetén javaslatot tesz az egyes tevékenységek
szabalyozasanak korszer(sitésére.
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6. fliggelék az 1/2013. (IV. 24.) BM OKF utasitdshoz

BELUGYMINISZTERIUM
ORSZAGOS KATASZTROFAVEDELMI FOIGAZGATOSAG
ALAPITO OKIRATA
A MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALVA

A katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsoldédd egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIII. térvény
(atovabbiakban:Kat. torvény), valamint a katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolodé egyes torvények modositasarol
520616 2011. évi CXXVIII. torvény végrehajtasarol sz616 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet alapjan a Belligyminisztérium
Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) alapitdé okiratat — a vonatkozé hatélyos
jogszabalyok figyelembevételével - egységes szerkezetbe foglaltan az alabbiak szerint adom ki:

. A BM OKF neve, székhelye

Név: Belligyminisztérium Orszédgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag
Réviditett megnevezése: BM OKF
Székhely: 1149 Budapest, Mogyordédi ut 43.

. A BM OKF feladatai

A BM OKF kozfeladatai tekintetében a Kat. térvényben, a tliz elleni védekezésrdl, a mliszaki mentésrol és a tlizoltdsagrol

52616 1996. évi XXXI. torvényben, valamint a vonatkozé jogszabalyokban meghatérozott feladatokat latja el.

A BM OKF alaptevékenysége:

a) A BM OKF alaptevékenysége korében a hivatasos katasztréfavédelmi szervek irdnyitasaval kapcsolatos
feladatai:

— atlizoltoésag egységeinek a tlzoltasi és mlszaki mentési feladatokban torténd részvételének irdnyitasa,

— hivatasos tlizoltésdg létrehozdsanak, megsziintetésének kezdeményezése,

— a féigazgatd utjan a tlzoltd parancsnok kinevezése és felmentése, a vele kapcsolatos - jogszabdlyban
meghatarozott - munkaltatdi jogkorok gyakorlasa,

— a tlzoltésdgok Szerelési Szabalyzata, a rendkivdili allapotban alkalmazandé Tiizoltasi és Mdszaki Mentési
Szabalyzata, a tlizoltdsag tlzoltasi és mlszaki mentési tevékenységének részletes szabdlyai kiaddsa,
a hivatdsos tlzoltésdgok mikodési teriiletének, a hivatdsos tlzoltésdgok készenlétben tartandd
legkisebb gépjarmi és technikai eszkdzallomanyanak és mdszaki megfelel6ségiik ellen6rzésének
rendjének, a hivatasos tlzoltésagok létszamat és szervezési kategdridba soroldsanak, és a tlzoltoésport
versenyszabdlyzatanak kiadasa,

— a hivatésos katasztréfavédelmi szerv teriileti szerve Utjan az dnkormaényzati tlizoltésagok, a létesitményi
tlzoltésdgok és a tlzoltdsi és mlszaki mentési feladatokat elldté oOnkéntes tlzoltd egyesiilet
tevékenységének ellendrzése.

— a hivatasos katasztréfavédelmi szervezetek miikodési feltételeinek biztositdsa, a katasztrofak elleni
védekezéssel 6sszefliggd jovahagyott fejlesztések tervezése és felligyelete,

— a katasztrofak elleni védekezésért felel6s miniszter részére javaslattétel a katasztréfavédelem miikodésére,
a hivatésos katasztréfavédelmi szerv feladatkorét érinté jogszabélyoknak és a kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzoknek megalkotdsara,

— a katasztréfavédelemmel 6sszefliggd tervezési, szervezési, felkészitési szakmai elvek és kovetelmények
kidolgozasa, a lakossdg mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatok elldtdsa, az aldrendelt
szerveknek a bekovetkezett események kdvetkezményeinek felszamolasara iranyuld tevékenységének
irdnyitasa,

— a katasztrofak elleni védekezésért felelés miniszter irdnyitasaval kézremiikodés a katasztrofak varhato
kovetkezményeinek megelézésére és elhdritasara vonatkozé tervezésben,

— koordinalja és elldtja a katasztrofak elleni védekezés feladatkdrében a kritikus infrastrukturaval kapcsolatos
feladatokat,

— a polgari védelmi kotelezettségen alapulé kézponti polgdri védelmi szervezet |étrehozasa és a kdzponti
veszélyelhdritasi terv elkészitése,
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a tlizvédelmi és muszaki mentési, a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményei
meghatarozasa az aldrendelt szervek szakmai munkdjat és tevékenységének irdnyitasa és ellenérzése,

a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, elldtdsdval és alkalmazasaval, valamint a
lakossag és az anyagi javak mentésével 0sszefliggé tervezési és szervezési feladatok ellatasa,

a védelmi igazgatas szerveinek miikodéséhez szilkséges szakért6k biztositasa, és részvétel a védelmi
igazgatas tervezési feladataiban,

az orszagos illetékességgel eljard szervek agazati katasztrofaelharitasi szervezeteivel valo egylttm(ikodés
végrehajtasa,

feladatai ellatasahoz sziikséges adatok bekérése dllami és dnkormanyzati kdzhiteles nyilvantartasokbol,

a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak elleni védekezésre valé felkésziiléssel,
a védekezéssel és a helyredllitassal Osszefliggé katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében valé gondoskodds,

szervezi és végzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek muszaki, technikai ellatasat, valamint a személyi
allomany és az eszkdzok elhelyezésének feladatait,

elsé és masodfoku hatésagi, szakhatdsagi feladatok ellatésa,

tlizvédelmi szakértéi tevékenységet végzése,

a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és Iégi szallitdsanak a kilon jogszabalyban meghatarozottak szerinti
ellenérzésének irdnyitasa, ehhez a tevékenységhez kapcsolddd adatbazis-rendszer biztositasa,

végzi a katasztrofavédelmi szervek allomanya részére az egészséguigyi és pszicholdgiai alapellatast.

<) Nemzetkozi egylittmikddéssel kapcsolatos jogkdrében:

folyamatosan végzi a nemzetkozi katasztréfavédelmi szerzédések végrehajtasdbdl adddé feladatokat,
elldtja a nemzeti kapcsolattarté és koordinacids feladatokat az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpai Unid
tagéllamai felé a kritikus infrastrukturaval kapcsolatosan,

a NATO Polgari Veszélyhelyzeti Tervezési Bizottsag (CEPC) munkajaban az alland6 képviseletet ellato
0sszekotd személy kijeldlése,

a NATO CEPC ald tartozé Polgari Védelmi Csoport (CPG) munkajaban a nemzeti szakmai képviseletet ellato
személy kijelolése,

a nemzetkozi szervezetekkel, igy kiilondsen az EU és a NATO polgari védelmi gyorsriasztd és informacios
rendszereivel valé kapcsolattartas biztositasa, el6készitése, koordindlasa és biztositasa a nemzetkozi
szervezetekben és azok szakmai testlleteiben val6 érdekképviseletre,

az EU Lisszaboni Szerzédésbdl eredd polgari védelmi tevékenységek koordinalasaval kapcsolatos feladatok
elldtasa, kapcsolatot tartds a kilpolitikdért felel6s miniszterrel a humanitdrius segitségnyujtassal valo
0sszhang megteremtése érdekében,

a hazai és nemzetkozi katasztréfavédelmi gyakorlatok tervezésének, szervezésének és az azokon vald
részvétel biztositasa,

a Kormany altal kotott katasztréfavédelmi egyezményekben foglaltak végrehajtasanak biztositasa,
alapfeladataihoz kapcsoloddan biztositja a hatarmenti és a regiondlis egylttmUkodési feladatok
végrehajtasat,

szlikség esetén - a kilpolitikdért felel6s miniszterrel egylttmikodve — a nemzetkdzi segitségnyujtasra
kijelolt szervek rendelkezésre allasanak, ezen szervek kilfoldi allam katasztréfa sujtotta teriileteire torténé
kijuttatdsanak biztositasa,

a nemzetkozi katasztrofa-segitségnyujtas gyakorlati végrehajtasanak megszervezése, a szallitmanyok
tovabbitasanak biztositasa, folyamatos kapcsolattartds a nemzetkozi katasztréfavédelmi szervezetekkel,
egyuttmUikodési megallapodas alapjan a kilonb6zé karitativ szervezetek, a Magyar Voroskereszt és azokat
a nemzetkozi karitativ szervezetek vagy azok magyar tagozatai bevondsa a feladat végrehajtasaba,
szlikség esetén - a kiilpolitikaért felel6s miniszterrel egylttmikddve - a nemzetkozi segitség fogadasanak
biztositasa, kapacitasai fliggvényében a nemzetkdzi segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztréfa
kdrosito hatdsa éltal érintett terliletre valé eljuttatdsa és szétosztdsa megszervezése.

Szakagazati besoroladsa: 842510 Tlizvédelem szakigazgatdsa

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolésa:
411000 Epliletépitési projekt szervezése

412000 Lako- és nem lakdingatlan épitése
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421100 Ut, autépalya épitése

559091 Katasztréfa dldozatainak elszdlldsoldsa

559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas

842144 Nemzetkozi katasztréfavédelmi segitségnyujtas

842510 TUiz-, polgari és katasztréfavédelem kozponti és teriileti igazgatdsa

842521 Tlizoltas, mUiszaki mentés, katasztrofahelyzet elharitasa

842522 Megeldzés, (szak)hatdsdgi tevékenység

842523 M(iszaki mentébazisok regiondlis igazgatasa

842531 A polgari védelem 4gazati feladatai

842532 A lakossag felkészitése, tajékoztatasa, riasztas

842533 Az 6vohelyi védelem tevékenységek

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggé tevékenységek

842542 Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve ar- és belvizvédelem)

842543 Katasztréfavédelmi helyredllitési tevékenység (kivéve ar- és belviz esetén)

854233 Jogi és igazgatési képzési teriilet

854291 Kifutd rendszerben féiskolai képzés

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas

862231 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

862234 Honvédelmiés rendvédelmiszervek dllomanyanak palya- és munkaalkalmassagivizsgalata, felligyelete,
ellenérzése

862240 Egyéb, mashova nem sorolt jardbeteg-ellatas

889943 Munkaltatok altal nyujtott lakasépitési kdlcson

890442 Foglalkoztatast helyettesité tamogatdasra jogosultak hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasa

3. ABM OKF illetékessége

A BM OKF illetékességi teriilete Magyarorszag teriletére terjed ki.

. Az iranyitasi jogok gyakorlasa

4.1.  Iranyité szerv neve: Belligyminisztérium
Iranyitd szerv székhelye: 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.
4.2. A BM OKF féigazgatdjanak kdzvetlen iranyitasa alatt all:
a BM OKF,
— aBellgyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg GazdasagiEllato Kozpont (a tovabbiakban:
BM OKF GEK),
— aKatasztréfavédelmi Oktatdsi Kozpont (a tovabbiakban: KOK),
— amegyei (févarosi) katasztréfavédelmi igazgatdsagok, valamint
— ahelyi szervei.
A BM OKF f6igazgatoja az iranyitasi jogait a BM OKF Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdban delegélhatja.

. A BM OKF besorolasa

A BM OKF gazdalkodasi besoroladsa: 6nélléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.
Gazdalkodasi feladatait kiillon megallapodas alapjan a felek altal meghatarozott kérben a BM OKF GEK latja el.

. A BM OKF féigazgatdjanak, helyetteseinek kinevezési rendje

a) A BM OKF féigazgatdjat,
b) a BM OKF féigazgaté-helyetteseit a féigazgato javaslatara
a beligyminiszter nevezi ki és menti fel.

A munkaltatoi jogokat a BM OKF féigazgatdja és féigazgatd-helyetteseifelett a belligyminiszter,a BM OKF allomanyaba
tartozé személyek felett a BM OKF féigazgatdja gyakorolja.
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7.

10.

A BM OKF foglalkoztatottjaira vonatkozd foglalkoztatasi jogviszonyara

— afegyveres szervek hivatasos dlloményu tagjainak szolgalati viszonyardl sz616 1996. évi XLIII. torvény,

— akozalkalmazottak jogallaséardl szold 1992. évi XXXIIL. térvény,

— akozszolgdlati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény,

— amunka térvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi l. torvény,

— a kozfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsoldédd, valamint egyéb torvények maddositasardl szolo
2011. évi CVI. térvény

rendelkezései az irdnyadok.

A BM OKF kozvetlen jogelddjei

Név: BM Tlizoltésdg Orszagos Parancsnoksag
Székhely: 1064 Budapest, Izabella utca 62-64.

Név: BM Polgari Védelmi Orszagos Parancsnoksag
Székhely: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

A jogel6dok miikdodésére vonatkozd jogszabalyi alap:

A katasztrofak elleni védekezés iranyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél sz616 1999. évi LXXIV. torvény;

A katasztrofak elleni védekezés irdnyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél szold 1999. évi LXXIV. térvény végrehajtasardl szold 179/1999. (XII. 10.) Korm. rendelet.

Kiadmanyozas, képviselet

A kiadmanyozas rendjét a BM OKF Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata hatdrozza meg. A BM OKF altalanos képviseletét
a féigazgato, a féigazgato-helyettes, a gazdasagi féigazgato-helyettes valamint az altaluk meghatalmazott személy
latja el.

A BM OKF véllalkozasi tevékenységet nem végez.

Jelen egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat torzskonyvi nyilvantartasba valé bejegyzés napjan lép hatélyba,
és ezzel egyidejlileg a Belligyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag 2012. marcius 28-an kelt
A-178/1/2012. szamu alapité okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2013. janudar 7.
A-178/1/2013.

Dr. Pintér Sandor
belligyminiszter kiadmanyozasi jogkorében eljarva:

Dr. Kontrdt Kdroly s. k.,
parlamenti allamtitkar
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A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének 5/2013. (IV. 24.) GVH utasitasa
egyes utasitasok modositasardl, illetve hatalyon kiviil helyezésérél

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, tovabba

a Hivatal egyes eljardsai soran alkalmazandé belsé ligyintézési rendrél sz616 9/EIn./2005. évi belsd utasitds modositasa tekintetében
a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl sz6l6 1996. évi LVII. torvény rendelkezéseire figyelemmel;

a Gazdasagi Versenyhivatal informatori dijigényekkel 0sszefliggé belsé eljarasi rendjérél szélé 4/EIn./2010. évi belsd utasitds
maddositdsa tekintetében a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarél sz6l6 1996. évi LVII. torvény 79/A. és
79/B. §-adnak rendelkezéseire figyelemmel;

a Gazdasdagi Versenyhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6l6 5/EIn/2010. évi belsé utasitds modositasa tekintetében
a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl sz616 1996. évi LVII. térvény 36. § (1) bekezdés c) pontja alapjan;
a panasszal és a jogsértés miatt a Gazdasdgi Versenyhivatal eljarasat kezdeményez6 szdébeli folyamodvannyal, valamint a mas
hat6sagtol vagy birdsagtdl a Gazdasdgi Versenyhivatalhoz érkezd vagy attett ilyen beadvannyal 6sszefliggé eljaras rendjérél sz6l6
3/EIn./2011. [3/2011. (lll. 29.) GVH] utasitds mddositasa tekintetében a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas
tilalmardl sz616 1996. évi LVII. torvény 43/1. §-anak rendelkezéseire figyelemmel;

a vezetékes és a mobiltelefonok hasznalatardl, valamint a mobilinternet hasznalatrél szolé 11/EIn./2011. [10/2011. (XI. 10.) GVH]
utasitds médositasa tekintetében az dllamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés g) pontjaban foglalt kotelezettség teljesitése érdekében;

a GazdasdgiVersenyhivatal kdzszolgélati szabalyzatarél sz616 15/EIn./2012.[16/2012. (XII. 7.) GVH] utasitds médositdsa tekintetében
a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdése alapjan;

az irattéri terv modositasarol szold 2/EIn./1999. szamu belsd utasitas hatdlyon kivil helyezése tekintetében a koziratokrol,
a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés b) pontja alapjan;

a fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznalasi szabdlyairdl sz616 6/EIn./1999. évi elndki utasitas, a fejezeti kezelésu elSiranyzatok
felhasznalasi szabalyairdl sz616 1/EIn./2000. évi elndki utasitds, valamint a fejezeti kezelés(i elGirdnyzat felhasznélasi szabalyairdl
sz616 2/EIn./2002. évi elndki utasitas hatalyon kiviil helyezése tekintetében az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 28. §
(1) és (1a) bekezdése alapjan;

a szamviteli szabdlyzatok aktualizéldsarol szolé 6/EIn./2001. szdmu elndki utasitas hatdlyon kiviil helyezése tekintetében
a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 14. § (3) bekezdése alapjan;

azideiglenes kiilfoldi napidijakrol szol6 1/EIn./2002. szamu belsd utasitas hatalyon kiviil helyezése tekintetében az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés c) pontja alapjan;

a Gazdasagi Versenyhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szold 1/EIn./2007. évi belsé utasitds, valamint a Gazdasagi
Versenyhivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarél szol6 1/EIn./2007. évi utasitds mddositdsardl sz6l6 2/EIn./2008. évi belsé
utasitas hatalyon kiviil helyezése tekintetében a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol sz616 1996. évi
LVII. térvény 36. § (1) bekezdés c) pontja alapjan

az aldbbiak szerint rendelkezem:

A Hivatal egyes eljdrdsai sordn alkalmazandé belsé ligyintézési rendrél sz616 9/EIn./2005. évi belsé utasitds
mddositdsa

1.§ (1) A Hivatal egyes eljardsai soran alkalmazandd belsé ligyintézési rendrél szélé 9/EIn./2005. évi belsé utasitds
(a tovébbiakban: belsé eljarasrend) 2. § 2.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,2.1. Az Grlapon beérkezé bejelentést az EIndkhelyettesi Titkdrsag (a tovabbiakban: EHT) haladéktalanul kiszignélja
az érintett szakmai iroddra.
Ha megdllapithatd, hogy a bejelentés elbirdlasa tobb szakmai irodat érint, azt az EHT a relevansabbnak itélt
tényallds alapjan érintett szakmai irodara — a Tpvt. 11. §-dba vagy az Eurdpai Unié miikodésérdl szolo szerzédés
101. cikkébe Utkozé, kozvetlendil vagy kozvetve vételi vagy eladasi arak rogzitésére, a piac felosztasara — beleértve
a versenytargyaldsi 6sszejatszast is —, vagy termelési, eladasi kvotak meghatarozaséra irdnyuld versenytérsak kozotti
megallapodésok vagy 6sszehangolt magatartdsra (a tovabbiakban: kartell) vonatkozé bejelentés esetén minden
esetben a Felderit6 Irodéra - szignélja ki, azzal, hogy a tovabbi érintett szakmai irodat — kartellre vonatkozé bejelentés
esetén az Antitroszt Irodét — a bejelentés megkiildésével az iktatasi rendszeren keresztil értesiti. A bejelentés mas
szakmai irodénak tortént megkiildésérél a kijeldlt szakmai irodat tajékoztatni kell.”
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(2) Abelsé eljarasrend 16. és 17. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
,16. § A Jogi Iroda kozremUkodése a panasszal, illetve bejelentéssel 6sszefliggé eljarasokban, a versenyfelligyeleti
eljarasokban, valamint a kiemelt tigyekben
16.1. A vizsgdlod a panasz és a bejelentés intézése, valamint a vizsgélat folytatasa soran anyagi és eljarasi jogi
kérdésekben egyarant — akar a végzés tervezetének megkildésével, akar konzultacié formajdban - jogi véleményt
kérhet a JI-tdl, tovabba - az elndkhelyettesnek az irodavezetd kezdeményezése alapjan hozott dontése esetén - a Ji
véleményezi a vizsgélati jelentés tervezetét.
16.2. Az elndkhelyettes éltal - eseti jelleggel, mar az eljarasinditadst megel6zéen vagy a vizsgélat sordn — jelentésnek
mindsitett versenyfelligyeleti eljarasokban (a tovabbiakban: jelentés ligy) a vizsgalé szorosan egyiittm(ikodik a Ji
vezetdje altal kijelolt JI-vizsgaldval.
16.3. Ajelentds ligyekben a vizsgalat soran a Jl a vizsgalati Iépéseket nyomon koveti és az egyes eljarasi cselekményekre
vonatkozéan - anyagi és eljarasi szempontbdl egyardnt - jogi véleményt ad. Ennek érdekében
- a vizsgald a vizsgalat folyaman benyujtott vagy beszerzett iratokrdl a JI-t tajékoztatja, azokba a JI vizsgaldja
betekinthet,
— a vizsgélat sordn hozott végzések és a vizsgalati jelentés tervezetét a végzések kiklldése, illetve a jelentés VT elé
terjesztése el6tt a JI-nak véleményezésre megkuldi, valamint
- az Uigyben tartott meghallgatasokrol a JI-t el6zetesen értesiti, a JI vizsgaldja meghallgatason részt vehet.
16.4. A JI a megkereséstdl szamitott legfeljebb 5 munkanapon, az ligyet befejezé végzés tervezete vagy jelentés
tervezete esetén pedig 10 munkanapon beliil ad véleményt. A vizsgélé a végzés, illetve a vizsgadlati jelentés tervezetét
a vizsgalati hataridd lejarta elétt olyan idében koteles megkuldeni a JI-nak, hogy annak véleményezésére megfeleld
id6 alljon rendelkezésre. Ha a JI véleményének bevarasa a vizsgalati hataridt érinti, a vizsgalé gondoskodik a hataridé
meghosszabbitasarol.
16.5. A Jl véleményét a vizsgald mérlegeli. Amennyiben a vizsgalo a JI véleményét mellézi, annak indokairdl feljegyzést
készit. A JI és a vizsgalonak a JI véleményérdl irt feljegyzése belsd iratnak mindsul.
17.§ A kartellek felderitésére és vizsgélatara, valamint a helyszini kutatasokra vonatkozé kiilonds szabalyok
17.1. Akartellekkel kapcsolatos eljardsokraa 2.,4-7.,9.,11.és 14-16.§-ban foglalt szabalyokat azalabbi kiegészitésekkel
és eltérésekkel kell alkalmazni.
17.2. Ha a rendelkezésre all6 informacidk alapjan kartelljogsértés valdszinUGsithetd, és a versenyfelligyeleti eljarast
a Tpvt. 65/A. §-a szerinti el6zetes értesités nélkili helyszini kutatassal (a tovabbiakban: helyszini kutatds) sziikséges
meginditani, a Felderité Iroda a versenyfelligyeleti eljaras meginditasat feljegyzésben kezdeményezi az elndknél.
Az eljards meginditasara adott elndki jovahagyast kovetéen a — helyszini kutatasi tervet is tartalmazé - vizsgalati
koncepcidt a Felderitd Iroda késziti el. A Felderité Iroda a koncepciot el6zetesen egyezteti az Antitroszt Irodéval.
17.3.A17.2. pont hatdlya ald nem tartozé jogsértés valdszinlsitése esetén a Felderitd Iroda az ligyet dtadja az Antitroszt
Irodédnak, amely gondoskodik az eljaras meginditasardl azzal, hogy a vizsgalati koncepciét véleményezés céljabol
a Felderité Irodanak is meg kell kildeni.
17.4. A vizsgalati koncepcidéban - az eljards ala vont vallalkozasok és a rendelkezésre 4ll6 bizonyitékok forrasanak
és pontos tartalmanak nevesitése nélkil, ugyanakkor a bizonyitékok tipusanak megjeldlésével — a tényallast olyan
mélységben kell ismertetni, hogy a koncepcié alapjan az eljarasinditast megalapozé gyanura és a vizsgalat jogalapjara
vonatkozéan megalapozott véleményt lehessen nyilvanitani.
17.5. Avizsgalati koncepcidt a Jl és az NKI véleményezi 5 munkanapon beliil, és azt tdjékoztatasul meg kell megkuildeni
az elndk, a VT elnoke és az EHT részére. A koncepcidt és az arra adott véleményeket zart boritékban kell megkdildeni,
és biztositani kell, hogy annak tartalmat az érintett vezet6kon kivil csak az annak véleményezésében részt vevd
vizsgalo, illetve versenytandcstag ismerhesse meg.
17.6. Az egyeztetett koncepcioé és a helyszini kutatési terv alapjan az eljarésindité végzés elékészitése az Antitroszt
Iroda, a 17.2. pont szerinti esetben a helyszini kutatashoz sziikséges bir6i engedély beszerzése pedig a Felderité Iroda
feladata.
17.7. Az eljards meginditasat elrendeld végzés elndkhelyettes altali jovahagyéséra iranyuld feljegyzéshez mellékelni
kell az eljarasinditd végzés tervezetét, a vizsgalati koncepcidval kapcsolatos iratokat, illetve — ha az eljaras helyszini
kutatdssal indul - a biréi engedélyt.
17.8. Ha a 17.2. pont hatélya ald nem tartozé esetben az Antitrdszt Iroda vizsgaldja a vizsgélat sordn vagy — nem
kartelljogsértés esetén —avizsgéalat meginditasakorindokoltnak tartja helyszini kutatds végrehajtasat, irodavezetdjével
egyeztetve az elndkhelyettes utjdn kezdeményezi azt az elndknél. Az elndk dontése alapjan a Felderité Iroda
a vizsgaloval, az irodavezetdével és az elndkkel egyeztetve el6késziti a helyszini kutatast.
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17.9. A helyszini kutatast a Felderitd Iroda szervezi és hajtja végre. A helyszini kutatdson részt vesz az Antitroszt Iroda
vizsgéloja is. Szlikség esetén a Felderité Iroda mas irodak vizsgaldinak kdzrem(ikddését kérheti.
17.10. A helyszini kutatast engedélyezé birdi végzés masolatét és az eljarasinditod végzést a Felderitd Iroda vezetdje
a helyszini kutatas napjan tajékoztatdsul atadja az elnoknek.
17.11. A helyszini kutatds megkezdésének napjan az Antitroszt Iroda gondoskodik az eljarasinditd végzésnek
a helyszini kutatassal nem érintett tgyféllel valo kozlésérél.
17.12. A helyszini kutatas eredményérdl a Felderité Iroda vezetdje a helyszini kutatas végrehajtasat kovetd legfeljebb
3 napon beliil tdjékoztatja az elInokot.
17.13. A Felderitd Iroda a helyszini kutatast kdvetéen haladéktalanul intézkedik a Tpvt. 65/B. § (4)-(6) bekezdése
szerinti eljaras lefolytatatasardl, és a helyszini kutatatds soran lefoglalt iratokat, elektronikus adathordozorol késziilt
masolatokat 20 napon beliil atvizsgalja, és szlikség esetén gondoskodik a Tpvt. 65/A. § (9) bekezdése szerinti utélagos
biréi engedély beszerzése irant.
17.14. A helyszini kutatast — adott esetben a Tpvt. 65/B. § (4)-(6) bekezdése szerinti eljaras lefolytatatasat — kovetd
lehetd legrévidebb idén belil biztositani kell, hogy az Antitroszt Iroda vizsgéldja a helyszini kutatatés soran lefoglalt
iratokhoz, elektronikus adathordozoérdl késziilt masolatokhoz a vizsgalt jogsértés bizonyitékainak azonositdsa
érdekében - lehetdség szerint elektronikus hozzaférés Gtjan — hozzaférhessen, azokat megvizsgalhassa.”

(3) Abelsé eljarasrend
a) 2. § 2.4. pontjaban az ,az elndkhelyettes” szévegrész helyébe az ,a szakmai szervezeti egységeket irdnyitd
elndkhelyettes (a tovabbiakban: elndkhelyettes)” széveg,
b) 4. §8-dnak alcimében, 6. § 6.1. pontjdban és melléklete 3. pontjanak nyit6 szévegrészében a ,Févarosi Birésag”
szbvegrész helyébe a,F6évarosi Kbzigazgatasi és Munkaugyi Birésag” szoveg,
<) 6. § 6.3. pontjaban a,k6zdsségi” szovegrész helyébe az,uniés” szdveg,
d) 6.§ 6.9. pontjaban a,K6z6sségi” szovegrész helyébe az,Unids” széveg,
e) 9.§ 9.5. pontjiban az,a kdzdsségi” szovegrész helyébe az,az unids” széveg
1ép.
(4) Hatdlyat veszti a belsé eljarasrend 9. § 9.9. pontja.

A Gazdasdgi Versenyhivatal informdtori dijigényekkel 6sszefiiggé belsé eljdrdsi rendjérél sz6lé
4/EIn./2010. évi belsé utasitds mddositdsa

2.8 (1) A Gazdasagi Versenyhivatal informatori dijigényekkel 6sszefliggd belsé eljarasi rendjérél sz616 4/EIn./2010. évi belsd

utasitas (a tovabbiakban: informatori dij utasitds) 2.1. pont nyitd szovegrésze helyébe a kdvetkezé széveg 1ép:

A beérkez6 tudakozddasrdl a Felderitd Iroda vezetdje vagy az éltala kijeldlt vizsgald (a tovabbiakban: Felderité Iroda
eljaré vizsgaloja)”

Az informatori dij utasitas 4.4. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

JA4.4. Személyes irat-/informaciészolgéltatas esetén az iratot/informaciot szolgaltatd személyt (panaszost) a Felderité
Iroda vezetdje vagy eljaré vizsgélodja hallgatja meg. A meghallgatésrol értesiteni kell az Antitrdszt Iroda vezetdje altal
kijelolt vizsgalot (a tovabbiakban: kijelolt Al-vizsgald), aki a meghallgatdson részt vehet!”

Az informatori dij utasitas 17.1. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,17.1. Az eljaré versenytanacsnak a Tpvt. 79/B. § (4) bekezdése szerinti jogerés végzését a Versenytanacs elndke
(a tovabbiakban: VT-elnok) vagy az el6adé versenytanacstag megkuldi az elndknek és a Koltségvetési lrodanak.”

Az informatori dij utasitas 22.3. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,22.3. A 22.1,, illetve 22.2. pont szerinti bejelentéshez vagy panaszhoz, valamint a vonatkozé, a 21. pontban megjelolt
iratokhoz, illetve az iktatokdnyv ezen iratokra vonatkozé adataihoz kizarélag a Felderitd Iroda vezetdje és eljard
vizsgéldja, az Antitroszt Iroda vezetéje és a kijelolt Al-vizsgald, az tigyben eljaré versenytanacstagok, a VT-elnok,
az elndk, tovabba - a sziikséges mértékig — a Felderit6 Iroda és a Versenytanacs iktatassal megbizott tGigykezel6je
jogosult hozzaférni.”
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3.8

(©)

Az informatori dij utasitas

a) 6. pontjaban a Kl vezetdje vagy a Kl eljaré vizsgaldja, valamint a kijeldlt VT-vizsgald” szovegrész helyébe
a Felderit6 Iroda vezetdje vagy eljaré vizsgalodja, valamint a kijelolt Al-vizsgalo” szoveg, a Kl eljard vizsgaloja”
szovegrész helyébe a ,Felderité Iroda eljaro vizsgaldja” szoveg,

b) 7. pontjaban az,a KI-t feliigyelé elnokhelyettesnek” szévegrész helyébe az,az elndknek” széveg,

) 8.1. pont nyit6 szovegrészében, tovabba 11., 12.1,, 12.3,, 13.1,, 13.2,, 13.3,, 19,, 22.1,, 22.2. és 22.4. pontjdban
a,Kl"szévegrészek helyébe a,Felderité Iroda” szoveg,

d) 11. pontjdban a,VT-vizsgéloval” szovegrész helyébe az,Al-vizsgaléval” széveg,

e) 13.2. pontjaban a ,VT-vizsgald” szbvegrész helyébe az,Al-vizsgald” széveg,

f) 15. pontjéban az ,a KI-t feliigyel6 elndkhelyettest és az elnokot/ a fétitkart” szévegrész helyébe az,az elnokot”
szoveg,

9) 17.2. pontjaban az ,a KI-t felligyelé elnokhelyettesnek, az elnknek/ a fétitkarnak” szévegrész helyébe az ,az

elnoknek” széveg,

h) 20. pont nyit6 szovegrészében a Kl vezetdjének, a Kl eljaré vizsgaldjanak” szovegrész helyébe a, Felderité Iroda
vezetbjének vagy eljaro vizsgaldjanak” szoveg,

i) 20. pont a) alpontjaban az,a KI-t felligyel6 elndkhelyettest, illetve — versenytanacsi szakaszban - a Kl-t felligyel6
elndkhelyettes utjan az eléadd versenytanacstagot” szovegrész helyébe az ,az elnokot, illetve — versenytandcsi
szakaszban - az el6adé versenytanacstagot” szoveg,

j) 22.2. pontjaban a,Kl-nak” szovegrész helyébe a ,Felderitd Irodanak” szoveg

A Gazdasdgi Versenyhivatal Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatdrdl sz6l6
5/EIn/2010. évi belsé utasitds modositdsa

A GazdasagiVersenyhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél sz616 5/EIn/2010. évi belsé utasitas 1. mellékletének
(a tovébbiakban: SzMSz.) 1.8. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,1.8. A Hivatal logdja:

J2ien00s Gazdaség.i
-e®e00. Versenyhivatal

"

Az SzMSz. az 1.8. pontot kdvet6en a kovetkez6 1.9. és 1.10. ponttal egészil ki:

,1.9. A Hivatal alapitasanak idépontja: 1991. januar 1. (a tisztességtelen piaci magatartds tilalmarol sz6l6 1990. évi
LXXXVI. torvény hatédlybalépésének idépontja).

1.10. A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratot a Gazdasagi Versenyhivatal Alapité Okiratanak
modositasarél szolé 21/EIn./2010. évi belsdé utasitds melléklete tartalmazza; hatalybalépésének idépontja
2010. november 3

Az SzMSz 4. pontjanak helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

4. Az elndkhelyettesek feladata és hataskore

Az elnokhelyettesek szervezik, iranyitjdk és ellendrzik a IV. fejezetben meghatarozottak szerint az irdnyitasuk ald
rendelt szervezeti egységek munkajat, kozvetlenl iranyitjak és felligyelik az iranyitasuk ald tartozé vezetd beosztasu
munkatdarsak tevékenységét, ellatjdk a jogszabalyban meghatarozott feladatokat és az elnok éaltal meghatarozott
egyéb feladatokat.

4.1. A szakmai szervezeti egységeket iranyité elndkhelyettes

- felel az dltala irdnyitott szervezeti egységek munkajaért, egyuttmiikodésiik, egységes szemléletiik biztositasdért és
a kullon utasitasokban meghatarozott feladataik ellatasaért;

— javaslatot tesz az iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezet6inek kinevezésére;

- a Hivatal stratégiai célkit(izéseinek megfeleléen javaslatot tehet az elIndknek az éltala irdnyitott szervezeti egységek
kozotti feladat-atcsoportositdsra, a 1étszam novelésére vagy csokkentésére, valamint egyetértése esetén tovabbitja
az elndknek az irodavezetdk ezirdnyu kezdeményezését;

- irdnyitja és fellgyeli a szakmai szervezeti egységek panasszal és bejelentéssel Gsszefliiggd ligyintézését és
versenyfelligyeleti munkajat, jovahagyja a versenyfelligyeleti eljaras meginditasat, illetve mell6zését;



2628

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.szam

- atruhazott hataskorben dont az tigyintézési hataridé meghosszabbitasarol a bejelentéssel 6sszefliggd eljarasban,
illetve a versenyfelligyeleti eljards vizsgalati szakaszaban;

- az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetSivel megtdrgyalja az aktudlis feladatokat, értékeli
a versenyfelligyeleti eljarasok tapasztalatait, és egyeztet az egyes szervezeti egységek munkaja soran egységes
megitélést igényld kérdésekben;

- atruhazott hataskorben eljar a hatdsagi bizonyitvany kiadasa iranti, valamint belféldi jogsegély iranti megkeresés,
illetve kilon jogszabdlyban szabélyozott egyéb - versenyfelligyeleti eljarason kivili — megkeresés teljesitésével
kapcsolatban az olyan versenyfelligyeleti eljdrasokat érinté tigyekben, amelyek versenytandcsi szakaszban vannak,
tovabbd amelyekben a biréségi fellilvizsgalati eljaras vagy a végrehajtasi eljaras folyamatban van;

—javaslatot teszazelndknek aTpvt. 85. §-a szerintifellépésre, aTpvt. 92. §-a szerinti perinditasra, feljelentés megtételére,
szabalyozasi, illetve deregulaciés kezdeményezésre, tovabba szignalizacids levél kiadaséara (a tovabbiakban egyiitt:
egyéb jogszabalysértés); elndki dontés alapjan gondoskodik a levél kiadasarol vagy abeadvany (kereset) benyujtasarol;
- javaslatot tehet dgazati vizsgalat inditaséra;

— szervezi az dllami és 6nkormanyzati szervekkel, valamint a tarsadalmi és szakmai szervezetekkel val6 kapcsolatokat;
— kdzremikddik a Hivatal kiadvanyainak szerkesztésében;

- kozrem(ikodik a parlamenti beszamolo 6sszedllitasaban;

- részt vesz a Hivatal versenykultura fejlesztése érdekében végzett tevékenységében;

- akaddlyoztatasa esetére esetileg dont a helyettesitésérdl.

4.2. A Versenytandcs elndki teenddivel megbizott elndkhelyettes

— elkésziti és elnoki jovahagydsra elbterjeszti a Versenytandcs szervezeti és mukodési szabalyzatdt; ellatja
a Versenytandcs jovahagyott szervezeti és miikdodési szabalyzatabdl rdharulé feladatokat;

- aTpvt. 38. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel irdnyitja és szervezi a Versenytanacs munkajat;

- irdnyitja és felligyeli az iranyitasa ald tartozd, a 12. pontban felsorolt tovabbi szervezeti egységek munkajat;

- atruhazott hataskorben eljar a hatdsagi bizonyitvany kiadasa iranti, valamint belféldi jogsegély iranti megkeresés,
illetve kllon jogszabdlyban szabélyozott egyéb - versenyfelligyeleti eljarason kivili — megkeresés teljesitésével
kapcsolatban az olyan versenyfelligyeleti eljdrasokat érinté tigyekben, amelyek versenytandcsi szakaszban vannak,
tovabbd amelyekben a birdsagi fellilvizsgalati eljards vagy a végrehajtasi eljaras folyamatban van; a versenytandcsi
szakaszban |év6 eljarasokban dont az Gigyintézési hataridé meghosszabbitasardl;

- gondoskodik a Hivatal birésag el6tti képviseletérdl a versenytanacsi dontések fellilvizsgalatara indult perekben;

- javaslatot tesz az elnoknek egyéb jogszabalysértés észlelése esetén;

- javaslatot tehet dgazati vizsgalat inditaséra;

- gondoskodik a Versenytandcs elvi jelentéségl dontéseinek kdzzétételérdl;

- az elnokkel egylittesen a Hivatal jogalkalmazasi gyakorlatat ismertet6 kozleményt adhat ki;

— kdzremikddik a Hivatal kiadvanyainak szerkesztésében;

— kdzrem(ikoddik a parlamenti beszamolo 6sszedllitdsaban;

- részt vesz a Hivatal versenypartoldsi és a versenykultura fejlesztése érdekében végzett tevékenységében!”

Az SzMSz. 4a. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

JAa. Fétitkar

4a.1. A fétitkar az elnok kozvetlen irdnyitdsa alatt vezeti a Hivatal hivatali szervezetét. Ennek keretében

- gondoskodik az elnoki dontések szakmai el6készitésérdl és végrehajtasarol;

- ellatja a kozponti titkarsagi, hivatalszervezési, a humaneréforras-menedzsmenttel, az informatikai szervezéssel
és rendszerfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a Hivatal munkajaval kapcsolatos kilsé és belsé kommunikacios és
tajékoztatasi feladatokat, az tigyviteli, szervezési és nyilvantartasi feladatokat, tovabba a koltségvetési-gazdalkodasi
feladatokat;

- folyamatosan figyelemmel kiséri az Orszaggy(lés munkdjat, kapcsolatot tart az Orszaggydléssel és annak
bizottsagaival, tovabba mas allami szervek, valamint a kiilfoldi hatésagok és szervezetek vezetdivel;

- felel6s a Hivatal sajtokapcsolataiért;

- ellatja az Ugyfélszolgélati feladatokat, intézi a Hivatalhoz érkez6 megkereséseket, ezekhez kapcsoldéddan ellatja
a Hivatal tevékenységére vonatkozé téjékoztatasi tevékenységet;

— felugyeli a panasszal 6sszefliggé eljdrdshoz kapcsolédddan az Uigyregiszter adatai rogzitését.

4a.2. A fotitkar irdnyitja és felligyeli az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek miikodését, feladataik végrehajtasat,
vezeti a Fétitkarsagot.

4a.3. A fétitkar ellatja a versenykultura és a tudatos fogyasztoi dontéshozatal kulttrajanak fejlesztésével, valamint
a regionalis versenyjogi intézményrendszer mukotetésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a Hivatal
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feladatkorébe utalt és a Hivatal dltal az OECD-GVH BudapestiVersenyligyi Regionalis Oktatasi Kézpont (a tovabbiakban:
ROK) mukodtetése kapcsan véllalt tevékenységek ellatdsarol, ennek keretében kapcsolatot tart a ROK célorszagainak
versenyhatésagaival és az OECD-vel. E tevékenységérdl félévente beszamol a Hivatalvezet6i Ertekezlet részére.

4a.4. A 4a.3. pontban megjelodlt feladatok ellatasa soran a fétitkar jogosult a kovetkezd logok hasznalatara:

a) a ROK-kal 6sszefiigg6 feladatok tekintetében:

RC(C 0Ecp-GVH

Regional Centre for Competition in Budapest (Hungary)

b) az egyéb feladatok tekintetében:

GAZDASAGI VERSENYHIVATAL

VERSENYKULTURA KOZPONT

4a.5. A fétitkar a Hivatal képviseletében tagja az Orszagos Statisztikai Tanacsnak.
4a.6. Akadalyoztatdsa esetére a f6titkar eseti jelleggel dont a helyettesitésérél”
(5) Az SzMSz. 4a.4. pont b) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A 4a.3. pontban megjelolt feladatok ellatasa soran a fétitkar jogosult a kovetkez6 logdk hasznalatéra)
,b) az egyéb feladatok tekintetében:

000 Gazdasagi Versenyhivatal
e+ - Versenykultura

®. Kozpont

(6) Az SzMSz.5. pontjanak cime helyébe a kdvetkezé cim 1ép:
,5. Az 6ndll6 szervezeti egységek vezetdi”

(7) Az SzMSz. 5.1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,5.1. Az irodavezetd - a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen az elnoktdl, illetve az irdnyitast
gyakorld vezet6tdl kapott utasitas és irdnymutatds alapjan — vezeti az 6néllé szervezeti egység munkdjat, és felelds
az 6nall6 szervezeti egység feladatainak ellatasaért. E feladataval 0sszefliggésben elkésziti az 6nall6 szervezeti egység
Ugyrendjét ésannak mellékleteként a munkakorileirdsokat, szervezi és ellenérzi az 6nélld szervezeti egységhez tartozo
feladatok végrehajtasat. A szervezeti egység munkatarsai kozotti szakmai véleményeltérés esetén az irodavezet6
dont”

(8) Az SzMSz. 5.9. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,5.9. Véleményezik a feladatkoriiket érinté elnoki utasitasok és a Hivatal szakmai anyagainak tervezeteit.”

(9) Az SzMSz. 5.20. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
»5.20. Az irodavezetd-helyettes az iroda lGigyrendjében meghatarozottak, valamint az irodavezetd utasitdsa szerint
helyettesiti aziroda vezetdjét; az dltala vezetett csoport —amennyiben van ilyen — tekintetében ellatja a csoportvezetdi
feladatokat”

(10) Az SzMSz.az 5.27. pontjat kdvetden a kovetkezd 5.28. ponttal egésziil ki:

,5.28. Az EIndkhelyettesi Titkarsadg vezetdjére, a Dontéshozatal-tdmogatd Csoport vezetbjére és — a Fotitkarsag
tekintetében - a fétitkarra megfeleléen alkalmazni kell az 5.1-5.18. pontban az irodavezetékre meghatarozott
rendelkezéseket”
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Az SzMSz. 6. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
6. Csoportvezetdk
6.1. Az 6nallo szervezeti egységen belil elkiiloniilt feladatkorrel rendelkez6 szervezeti egységként miikédé csoportot
csoportvezetd vezeti.
6.2. A csoportvezet6 az 6nallo szervezeti egység ligyrendjében és az 6nallé szervezeti egység vezetdjének utasitasai
szerint szervezi és felligyeli az altala vezetett csoport, illetve a csoport tagjainak munkajat. Feleléséggel tartozik
az altala vezetett csoport feladatainak ellatasaért, az 6nallé szervezeti egység vezetéjének rendszeresen beszamol
a csoport munkajarol.
6.3. A csoportvezetdt akadéalyoztatasa esetén a csoport munkatérsai kozil az altala kijelolt személy helyettesiti.”
Az SzMSz. 8.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,8.1. A vizsgalonak nem minésiilé kdzszolgalati tisztvisel6k gondoskodnak a munkakori leirasukban meghatérozott,
a szervezeti egység vezetdje és vizsgaldi munkajaval kapcsolatos ligyintézo, dontésel6készitd és ligyviteli feladatok
elldtasarol”
Az SzMSz. 9. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,9. Munkaszerzédéssel alkalmazott munkatarsak
A munkaszerzédéssel alkalmazott munkatarsak a munkakori leirdsukban foglaltak szerint ellatjdk a hivatal
mukodésével, a gépjarmiivek fenntartasaval, mikodtetésével kapcsolatos lizemeltetési, karbantartési feladatokat.”
Az SzMSz. IV. része helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:
JV. A Hivatal szervezeti és irdnyitasi rendje
10. Az elnok kdzvetlendl iranyitja
— a szakmai szervezeti egységeket iranyité elndkhelyettes,
- aVersenytanacs elndke,
- afétitkar,
- a kabinetfénok,
- a Felderité Iroda,
- a Versenypolitikai Iroda,
—a Nemzetkozi Iroda, valamint
- a belsé ellenér
munkajat.
11. A szakmai szervezeti egységeket iranyité elndkhelyettes irdnyitja
- az EIndkhelyettesi Titkarsag,
- a szakmai szervezeti egységek:
= az Antitroszt Iroda,
=a Fuziods Iroda,
= a Fogyasztévédelmi Iroda, valamint
-aJogilroda
munkajat.
12. A Versenytandcs elndke iranyitja
- aVersenytanacs,
- a Versenytandacsi Titkarsag,
- a Dontéshozatal-tamogaté Csoport, valamint
- a Birésagi Képviseleti Iroda munkajat.
12a. A fétitkar irdnyitja
- a Koltségvetési Iroda,
—a Huménerd&forras Iroda,
- az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda, valamint
- az Ugyfélszolgalati Iroda,
munkajat.
12b. Onallé szervezeti egységek
12b.1. A Hivatal 6néllé szervezeti egységei:
- aziroda,
- a Dontéshozatal-tdamogaté Csoport,
- a Fétitkarsag, valamint
- az EInokhelyettesi Titkarsag.
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12b.2. Az 6ndll6 szervezeti egység elldtja a jelen utasitdsban és az egyéb elndki utasitdsokban meghatéarozott,
valamint az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd altal meghatérozott feladatokat.
12b.3. Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje jelen utasitds végrehajtasara Ugyrendet készit. Az lgyrendben kell
meghatarozni az 6nall6 szervezeti egységen belll mikddo szervezeti egység létszamat és feladatkorét.

12b.4. Az ligyrendet az 6nallo szervezeti egység vezet6jének javaslatara az 6nallo szervezeti egység vezetbjének
tevékenységét irdnyitd vezetd irja ald, majd az ligyrendet jévdhagydsra az elndk elé terjeszti.

12b.5. A kilénboz6 vezetbk irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kozotti egyeztetés részletes rendjének
szabdlyozdsédra - kiilonds tekintettel az egylttmikodési kotelezettségre és horizontdlis kapcsolattartasra -
az irodavezet6k kozos tigyrendet dolgozhatnak ki.

12.c A Hivatal szervezeti dbrajat az 5. szdmu fliggelék, a Hivatal munkakori rendjét és létszdmkeretét a 6. szamu
flggelék, a vagyonnyilatkozattételi kbtelezettséggel jaréd munkakoroket, valamint a fontos és bizalmas munkakéroket
és az azok esetében sziikséges biztonsagi ellenbrzés szintjét a 7. szamu fliggelék tartalmazza!”

Az SzMSz. 13. pont hetedik franciabekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép, és a 13. pont a kovetkezd nyolcadik
franciabekezdéssel egészil ki:

(A kabinetfénok az elndknek a Hivatal iranyitdsaval 0sszefliggé tevékenysége ellatdsdnak segitése érdekében)

,— ellatja a kdzérdekliadat-igénylés teljesitéséért felelés személy feladatait, valamint a kdzadatok Ujrahasznositasardl
sz6l6 2012. évi LXIII. térvény végrehajtasaval 6sszefliggé feladatokat;

- Osszedllitja a parlamenti beszamolot”

Az SzMSz. 14. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés |ép, és az SzZMSz ezt kdvetben a kdvetkezd 14a—14d. ponttal
egészil ki:

,14. A fétitkar

A fétitkar a 4a. pontban meghatdrozott feladatait a Fétitkarsag és az altala irdnyitott szervezeti egységek utjan latja el.
14a. Koltségvetési Iroda

14a.1. A Koltségvetési Iroda a Hivatal gazdasagi szervezete. Az irodavezet6 a Hivatal gazdasdgi vezetdje.

14a.2. A Koltségvetési Iroda feladatai:

- végzi a fejezet koltségvetési javaslatdnak szdmszaki és szoveges indokoldsanak sszeallitasat, elkésziti a Hivatal
kincstéri koltségvetését, tovabbd a Hivatal és a Versenykultura Kézpont elemi koltségvetését;

- elkésziti az el6irdnyzat-felhasznalasi tervet, figyelemmel kiséri az elGirdnyzat-felhasznélast, el6késziti
az el6iranyzat-modositasokat;

- ellatja a vagyongazdalkodassal 6sszefliggé feladatokat (lizemeltetés, fenntartas, miikodtetés, beruhazas, vagyon
hasznalata, hasznositasa);

- pénzgazdalkodast végez; kezeli a Hivatal és a Versenykultura Kézpont Magyar Allamkincstarnal vezetett el8iranyzat-
felhaszndlasi keretszamlajat, a Hivatal kartyafedezeti szamlajat és a lakasépités és -vasarlas munkaltatoi tdmogatésara
szolgal6 szamlajat, miikddteti a Hivatal hazipénztarat;

- kezeli a birsag- és az eljarasidij-szamlat;

- biztositja a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését, ennek keretében vezeti az analitikus és fokonyvi
nyilvantartasokat, végzi a kincstari tranzakcios kddok szerinti nyilvantartdshoz kapcsol6dé egyeztetéseket, 6sszedllitja
negyedéves mérlegjelentéseket, valamint a féléves és az éves koltségvetési beszamolot;

— elldtja a Hivatal eljardsaival 6sszefliggésben keletkezd kovetelések és az ezekkel kapcsolatban felmeriil6 fizetési
kotelezettségek nyilvantartasaval, teljesitésével és végrehajtasdval Osszefliggé, kiilon utasitdsban meghatarozott
feladatokat;

- végzi a zarszamadasi torvényjavaslat 6sszedllitasabdl adodoé feladatokat;

- végzi a kozpontositott bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat;

— adatszolgaltatast teljesit kiilsé és belsé szervezetek felé, tdjékoztatja a Hivatal vezetését a gazdalkodasrol;

— teljesiti a FEUVE-i kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat;

— Osszedllitja az éves kozbeszerzési tervet, felel6s a Hivatal és a Versenykultira Kézpont kdzbeszerzési eljarasainak
lefolytatasaért;

- pénzigyi nyilvantartast vezet az informatikai eszkoz- és szoftverallomanyrol;

- javaslatot tesz — azok szakmai tartalmanak meghatdrozasaval — a gazdalkoddasra vonatkozé elnoki utasitasok
kiaddsédra és médositasara;

— kdzremikoddik a Versenykultira Kézpont — ideértve a ROK tevékenységét is — feladatainak ellatasaban.
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14b. Humanerd&forras Iroda

A Humaneréforrds Iroda elkésziti, valamint moédositjia a humaneréforrds tevékenységgel kapcsolatos
kulcsdokumentumokat, elldtia a munkavégzésre irdnyulé jogviszonnyal, valamint a kivalasztassal, az oktatds-
képzéssel, a szocidlis-joléti juttatdsokkal kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében:

- kialakitja a teljesitményértékelési-rendszert és részt vesz a teljesitményértékelésben;

- kialakitja a karriertervezési rendszert, a cafetéria-szabalyzatot, a tanulmanyi szabalyzatot, valamint a jutalmazasi
rendszert;

— egységesiti a munkavégzésre iranyulé jogviszonnyal kapcsolatos dokumentum-sablonokat;

- részt vesz a kdzszolgdlati szabalyzat |étrehozasaban/aktualizélasaban;

- a kivalasztassal kapcsolatosan: intézi a palyazatokkal kapcsolatos feladatokat, részt vesz a jeldltek felvételi
- végzi a személyligyi és kdzszolgalati alapnyilvantartds vezetését, a Kttv.-ben meghatérozottak szerint teljesiti
a kdzponti kozszolgalati nyilvantartas részére torténé adatszolgéltatast;

- nyilvantartja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek e kotelezettségének teljesitését, gondoskodik
a vagyonnyilatkozatok megdrzésérél és nyilvantartasarol;

- elldtjia a munkatarsak kozszolgalati jogviszonyanak, munkaviszonyanak, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyanak létesitésével, fenntartasaval és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, elkésziti a kinevezési
okmanyokat és azok médositasait, valamint a munkakori leiras mintait;

- elkésziti a Hivatal éves szabadsagolési tervét, vezeti a szabadsag-nyilvantartast;

— részt vesz a szocidlis és joléti feladatok elldtasdban, a joléti juttatdsok kdrébe tartozé rendezvényeket szervez;

— ellatja a munkatérsak kiilsé és belsé (tovabb)képzésével kapcsolatos feladatokat;

- tajékoztatja a munkatérsakat a humanpolitikai ligyeket érinté jogszabalyi valtozasokrdl, intézi az ezzel kapcsolatos
teenddket;

- szervezi az egyetemi, féiskolai hallgatok és a palyakezdék hivatali szakmai gyakorlatat;

- végzi a palyakezdé fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a csaladtag
apolasat kdvetéen munkat keresék foglalkoztatasdnak elésegitésérél, tovabba az 6sztondijas foglalkoztatasrél szolo
2004. évi CXXIII. térvény szerinti 6sztondijas foglalkoztatottakkal kapcsolatos tigyintézést;

- felveszi a munkakortérképet, végzi a kompetenciavizsgélatot;

— méri a munkatarsak belsé elégedettségét.

14c¢. Informatikai és Iratiranyitasi Iroda

14c.1. Az Informatikai és Iratiranyitasi Iroda latja el a Hivatal informatikai infrastruktirajanak Gzemeltetését, biztositja
annak karbantartasat, védelmét, szamitogépes hattérszolgaltatdsokat nyujt a Hivatal munkatarsai részére, valamint
gondoskodik az informatikai szervezéssel és rendszerfejlesztéssel kapcsolatos hivatali feladatok ellatasarol. Szervezi
az iratkezeléssel, az iratok érkeztetésével, irattarozésaval 6sszefliggd feladatok elvégzését, azzal a céllal, hogy az irat
Utja pontosan kovethetd, ellendrizhetd és visszakereshetd legyen; szolgalja a Hivatal, illetve valamennyi szervezeti
egység feladatainak eredményes és gyors megoldasat, rendeltetésszerli miikodését. E feladatkorében:

- gondoskodik a Hivatal informatikai fejlesztési elképzeléseinek Informatikai Stratégiai Tervben val6 6sszefoglalasardl,
koordindlja és a gyakorlatban is megvalositja a hivatali informatikai fejlesztéseket;
—gondoskodikahivataliszamitogépes haldzat ésaszamitastechnikai eszkdzok miikodéképességérél, karbantartasardl,
munkavégzés céljara vald Gizemszer( rendelkezésre allasardl; Uj hardver és szoftver eszkdzok tekintetében szervezi
azok beszerzését, telepitését, belizemelését, tovabba segitséget nyujt a munkatarsaknak az eszk6zok kezelésében és
szakszer( haszndlatéban;

— kezeli és nyilvantartja a hozzaférési jogosultsagokat és felhasznaldi azonositd adatokat;

- elldtja a szdmitégépes alkalmazasok, nyilvantartdsi rendszerek és kilonféle adatfeldolgozasok kialakitasaval
kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a meglévd rendszerek igény szerinti fejlesztésérdl, rendszerfelligyeleti
tevékenységeinek ellatasardl, valamint mikoddképességiik fenntartasarol;

- feltgyeli a haldzati kdzpont, a szerverek, a halézati adatatviteli rendszer mikodését, lizemelteti a levelezési
rendszert, biztositja az adatok elektronikus formaban tortén6é megdérzését;

- gondoskodik a szamitastechnikai eszk6zok és az informatikai rendszerek védelmére és biztonsagara vonatkozo
egységes hivatali szabalyok kialakitasarol;

- gondozza és tovabbfejleszti a hivatali tevékenységeket tdmogatd integralt Ggyirat-kezelési és lgyviteli rendszer,
valamint a munkaidé-nyilvantartasi program informatikai rendszerét és mikodtetési szabdlyait, s ellatja az ezekkel
kapcsolatos rendszerfeliigyeleti, illetve kozponti szakmai felligyeleti-ellenérzési tevékenységet, valamint specialis
informacidszolgaltatast végez ezekkel kapcsolatban;
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- gondoskodik - rendszerfejlesztési vagy adaptélasi tevékenységek révén - hivatali alkalmazasi rendszerek
bevezetésérdl, biztositja az elkésziilt rendszerek informatikai rendszerfelligyeleti tevékenységeinek ellatdsat, vizsgalja
és elvégzi a rendszerek életciklusdnak megfelel6 fejlesztéseket, valtoztatasokat;

- részt vesz a Hivatal honlapjanak folyamatos adatfeltoltési feladataiban, mely magaban foglalja a szerkesztendd
anyagok ellenérzését, javitasat, publikalasat, archivalasat is;

—informacioszolgaltatasifeladatokatlatelamunkatarsak részérearendelkezésre dllo informacios ésadatrendszerekbdl,
forrasokbol;

— kdzzéteszi a hivatali szamitdgépes haldzaton a munkatarsak tajékoztataséat szolgalé hirdetményeket;

- segitséget nyujt a felhasznaldk részére a,helpdesk” szolgaltatas révén;

— felkérésre versenyfelligyeleti eljardsokban szakértéi informatikai tdmogatast nyujt;

- informatikai, szakmai szempontu nyilvantartast vezet az informatikai eszkdz- és szoftverallomanyrdl, elvégzi
a szamitastechnikai eszk6zok leltarozasat;

- ellatja a hivatali beléptetérendszer Gizemeltetési feladatait;

- gondoskodik a Hivatal targyalétermében, meghallgatéiban és konferenciatermében mikddé technikai eszk6zok
Uzemeltetésérdl, rendelkezésre allasardl, a hasznélat soran a technikai tdmogatdsrol.

14c.2. Az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda vezetéje latja el a biztonsagi vezeté a mindsitett adat védelmérdl szolo
20009. évi CLV. torvényben meghatarozott feladatait.

14c.3. Az Informatikai és Iratiranyitasi Irodan belll kiilon szervezeti egységként Iratiranyitasi Csoport miikddik, amely
- szervezi a Hivatalban az iratkezeléssel, az iratok érkeztetésével, iktatasaval és irattarozasaval 6sszefliggé feladatok
elvégzését;

— atveszi a postai szolgaltatonal a napi postai kiildeményeket, gondoskodik a kimené levelek postazasardl;

- gondoskodik a kiilsé szervektél, személyektdl érkezé iratok atvételérdl;

- elvégzi az iratok érkeztetését, iktatasat, valamint az érkeztetett és iktatott iratok elosztasat;

- Uizemelteti a Hivatal hazi nyomdajat;

- elvégzi az iratok irattdrozdsat, az irattari nyilvantartasok vezetését, az irattdri selejtezést, valamint a maradandé
értékd iratok levéltari atadasat;

- ellatja a Hivatal kiils6 kézbesitési (futarpostai) feladatait;

- vezeti a Hivatal bélyegzé-nyilvantartasat.

14d. Ugyfélszolgalati Iroda

14d.1. Az Ugyfélszolgalati Iroda

- kiilon utasitasban foglaltak szerint ellatja a beérkezd kdzponti posta szignalasat;

— a kiilon utasitasban foglaltak szerint elldtja a panasszal és a jogsértés miatt a Gazdasagi Versenyhivatal eljarasat
kezdeményezé szdbeli folyamodvannyal, valamint a més hatdsdgtol vagy birésagtol a Gazdasagi Versenyhivatalhoz
érkezd vagy attett ilyen beadvannyal 6sszefliggé eljarasokkal kapcsolatos egyes feladatokat;

- gondoskodik a Hivatal és a Hivatalhoz forduldk kézotti személyes kapcsolattartasrol, résziikre altalanos tajékoztatast
ad a Hivatal tevékenységével kapcsolatban, megvalaszolja a beérkezd kérdéseket, megszerzi a valaszadashoz
sziikséges informaciokat, sziikség esetén rendelkezésre bocsatja a versenytanacsi hatarozatokat, valamint a Hivatal
kiadvényait; tovabba

—az EIndkhelyettesiTitkarsaggal egylittmiikodve részt vesz a panaszok kezelésébdl eredé tapasztalatok elemzésében.
14d.2. Az Ugyfélszolgalati Iroda vezetéjére, vizsgaloira, illetve az Ugyfélszolgalati Irodara megfelelen alkalmazni kell
az5.1-5.6.,5.9,,5.11,,5.12,,5.15,,5.16., 5.20., 5.22. és 5.25., valamint 7.3., 7.7., 7.8., 7.10. és 7.19., 20.6., 20.11. pontban
foglalt rendelkezéseket.

14d.3. Feladatainak ellatasa, igy kiiléndsen a panaszokkal kapcsolatos eljaras soran az Ugyfélszolgélati Iroda fokozottan
egyuttmUlkodik a szakmai szervezeti egységekkel és a Hivatal mas szervezeti egységeivel.

14d.4. A panaszokkal kapcsolatos feladatainak ellatasa érdekében az Ugyfélszolgalati Iroda hétfétél csiitértdkig
8.30-16.00, pénteken 8.30-13.30 6ra kozott tart nyitva.

14d.5. A 14d.1. pont harmadik franciabekezdése szerinti megkeresésekrél az Ugyfélszolgélati Iroda statisztikai
nyilvantartast vezet.”

Az SzMSz. a kovetkezd 17. ponttal egészil ki:

,17. A Felderité Iroda

17.1. A Felderité Iroda altaldnos tényfeltaré tevékenysége keretében a Tpvt. 11. §-dba vagy az Eurdpai Unid
mUkodésérdl szolo szerzédés 101. cikkébe Gtkdz6, kdzvetlendl vagy kozvetve vételi vagy eladasi arak rogzitésére,
a piac felosztasara — beleértve a versenytargyalasi 0sszejatszast is —, vagy termelési, eladasi kvotak meghatarozasara
iranyulé versenytarsak kozotti megallapodasok vagy 6sszehangolt magatartasok (a tovabbiakban: kartell) feltarasa
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érdekében informacidszerzé és piacfigyelési tevékenységet végez, és ilyen jogsértés valdszinlsitése esetén
kezdeményezi versenyfelligyeleti eljdrds meginditasat. E feladatéval 6sszefliggésben

-befogadja ésinditvanyaval egylittaTpvt. 78/B.§ (5) bekezdése szerinti dontésre el6terjesztiaz eljard versenytanacsnak
a versenyfelligyeleti eljaras meginditasa el6tt benyujtott engedékenységi kérelmeket;

- ellatja a Tpvt. 79/A. § (1), illetve (2) bekezdésében meghatarozott iratnak, informaciénak a Hivatal részére valo
szolgdltatdsdval és a Tpvt. 79/A. §-dban szabdlyozott dijjal, tovabba a Tpvt. 79/B. §-dban szabdlyozott eljarasokkal
0sszefliggd, kilon utasitasban meghatarozott feladatokat;

— ellatja a kartellekkel kapcsolatos panaszokkal és bejelentésekkel 6sszefliggd eljardsokban a szervezeti egységeknek
meghatarozott feladatokat azzal, hogy versenyfelligyeleti eljards meginditdsanak sziikségessége esetén az lgyet
atadja az Antitroszt Irodanak.

17.2. El6késziti és megszervezi a Tpvt. 65/A. §-a szerinti el6zetes értesités nélkili helyszini kutatdsokat (a tovabbiakban:
helyszini kutatds), részt vesz azok lefolytatdsdban, és elldtja az azokkal Osszefliggé eljarasi cselekményeket.
E feladatahoz kapcsolédodan

- gondoskodik a Tpvt. 65/A. § (3) bekezdése szerinti el6zetes és a Tpvt. 65/A. § (9) bekezdése szerinti utdlagos birdi
engedélyek beszerzésérdl;

- ellatja az Eurdpai Bizottsag helyszini kutatds irdnti megkeresésének teljesitésével 6sszefliggd, a Tpvt. 91/F. §-a
szerinti feladatokat;

- ellatja a helyszini kutatas soran fellelt iratokkal kapcsolatos, a Tpvt. 65/B. § (4)-(8) bekezdése szerinti eljarassal
0sszefliggd feladatokat;

— térolja és megd6rzi a helyszini kutatds soran fellelt adathordozorél késziilt elektronikus mésolatokat.

17.3. A 17.1. és 17.2. pontban meghatérozott feladatkorével 6sszefliggésben ellatja a szakmai szervezeti egységek
20.1-20.11. pontban meghatdrozott feladatait.

17.4. Feladatai elldtdsa soran szorosan egytittm(ikddik a szakmai szervezeti egységekkel — kiemelten az Antitroszt
Irodaval -, sziikség esetén a kartellekkel kapcsolatos versenyfelligyeleti eljaras soran tamogatast nyujt az Antitroszt
Iroda munkdjahoz”

Az SzMSz. 19. pontjénak nyitd szovegrésze helyébe a kdvetkezé széveqg 1ép:

+Az EIndkhelyettesi Titkarsag feladatai:”

Az SzMSz. 20. pontjénak nyité szovege helyébe a kdvetkezé széveg 1ép:

Az Antitroszt Iroda lefolytatja a versenykorlatozé megallapodasokkal (Tpvt. IV. fejezet) és a gazdasagi eréfolénnyel
valo visszaéléssel (Tpvt. V. fejezet) kapcsolatos vizsgalatokat, valamint a kereskedelemrdl szélé 2005. évi
CLXIV. torvény 9. § (3) bekezdése alapjan a torvény 7. §-dban szabalyozott jelentds piaci erével valé visszaélés
miatt indult vizsgélatokat. Az d4gazati piacfelligyeleti hatésdgokkal kiilon torvény alapjan folytatott egylttmikodés
keretében kdzremUikodik e hatdsagok piacfelligyeleti eljardsaiban, ennek keretében versenypolitikai véleményt alakit
ki a hatosagok intézkedései kapcsan, és szervezi a kapcsolattartast e szervekkel.

Az Antirdszt Irodan belil kilon szervezeti egységként Kartellvizsgalati Csoport mikodik, amely lefolytatja
a kartellekkel kapcsolatos vizsgalatokat. Ehhez kapcsolédéan — a Felderit6 Irodaval szorosan egylittmukodve -

- gondoskodik a vizsgalat elrendelésérdl,

— részt vesz a helyszini kutatasokban,

- az eljaré versenytanacsnak val6 el6terjesztés el6tt véleményezi a versenyfelligyeleti eljards meginditasa el6tt
benyujtott engedékenységi kérelmeket, tovabba befogadja és inditvanyaval egyiitt a Tpvt. 78/B. § (5) bekezdése
szerinti dontésre elGterjeszti az eljard versenytandcsnak vizsgalat meginditdsat kdvetéen benyujtott engedékenységi
kérelmeket,

- a 17. pontban meghatarozott, a Felderit6é Iroda altal ellatott feladatokon kivil ellatja a vizsgalati szakaszban
szlikséges valamennyi feladatot.

A Fuziés Iroda lefolytatja a véllalkozasok 6sszefonddasanak ellenérzésével (Tpvt. VI. fejezet) kapcsolatos vizsgélatokat;
koordindlja és végzi az 6sszefonddasokkal kapcsolatos elézetes egyeztetéseket a Hivatal dltal kozzétett tajékoztatdnak
megfeleléen; ha a piacok miikodésének figyelemmel kdvetése soran engedélykérési kotelezettség valdszin(isithetd
elmulasztdsat észleli, vizsgalat meginditasat kezdeményezi; nyomon koveti az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpai Unid
tagallamainak 6sszefonddasokkal kapcsolatos joggyakorlatat; attekinti és véleményezi az Eurdpai Bizottsagtol
érkezé Form CO és Form RS beadvéanyokat, sziikség szerint kezdeményezi hivatali allaspont kialakitasat, az esetleges
attétellel kapcsolatos egyeztetést, illetve az ligy attételét; figyelemmel kiséri az 6sszefonddéasok vizsgalataval, jogi és
kdzgazdasagi elemzésével kapcsolatos hazai és nemzetkozi elméleti fejlemények és szakirodalom alakulasat, részt vesz
az ezekkel kapcsolatos szakmai rendezvényeken (konferencidk, képzések). Amennyiben munkatdrsainak szakértelme
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(22)

és az 0sszefonddasok vizsgalataval kapcsolatos munkaterhei lehetévé teszik, részt vesz a nem 6sszefonddasokkal

kapcsolatos vizsgélatokban, dgazati vizsgalatokban, illetve versenypartoldsi tevékenységben is.

A Fogyasztévédelmi Iroda lefolytatja az Uzleti dontések tisztességtelen befolyasoldsaval (Tpvt. lll. fejezet), valamint

a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl szolé 2008. évi XLVII. torvénynek,

és a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairdl szolé 2008. évi XLVIII. térvénynek

a Hivatal hataskorébe utalt rendelkezéseivel kapcsolatos vizsgalatokat. Ellatja a Hivatalnak mint a fogyasztovédelmi

jogszabalyok alkalmazasaért felelés nemzeti hatdsagok kozotti egyuttmuikodésrél szolé 2004. oktdber 27-i

2006/2004/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 4. cikk (1) bekezdése alapjan kijelolt, hatdskorrel rendelkezd

hatosagnak az Eurdpai Bizottsdggal és a tagdllamok tarshatdsdgaival torténé kapcsolattartasaval Osszefliggd

feladatokat.

A szakmai szervezeti egységek feladatai:”

Az SzMSz. 22.12a. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,22.12a. Az érintett szervezeti egységek bevondsaval — az elnok vagy az eIndkhelyettesnek, illetve a fétitkarnak az elndk

altal jovahagyott kezdeményezése alapjan — el6késziti az elndki utasitdsokat, gondoskodik azok kihirdetésérdl,

a Magyar Kézlény mellékletét képezd Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételének kezdeményezésérél, tovabba

nyilvantartasarol

Az SzMSz. 28.1. pont 6tédik franciabekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A Hivatalvezet6i Ertekezlet a Hivatal tevékenységét, miikddését érinté legfontosabb feladatok megtargyalasat és

kdz6s allaspont kialakitasat biztosité konzultativ férum. A Hivatalvezet6i Ertekezlet)

,— Mmegtdrgyalja a Hivatal versenykultura és a tudatos fogyasztéi dontéshozatal kultirajanak fejlesztésével kapcsolatos

tevékenységére vonatkozé munkatervet, és a f6titkarnak az e tevékenységrdl, illetve a ROK muikodésérél szolo

beszamoldjat;”

Az SzMSz. a kévetkezd X. résszel egészil ki:

,X. EInoki utasitasok

33. Kihirdetés és hozzaférhetévé tétel

33.1. Az elndk altal alairt elnoki utasitdst — a hivatali szamitégépes halézaton kozzétett hirdetmény utjan -

haladéktalanul ki kell hirdetni. A hirdetmény kozzétételérdl olyan moédon kell gondoskodni, hogy az utasitas

kihirdetésének idépontja dokumentalhaté legyen.

33.2. A hatalyos elndki utasitasok szovegét, illetve a mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegét a hivatali

szamitogépes halozaton naprakészen hozzaférhet6vé kell tenni.

34. Megjelolés és hivatkozas

34.1. Az elndki utasitdsok megjeldlése — az alabbi sorrendben -

a) az,A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének” szoveget,

b) az utasitas sorszamat arab szdmmal - évenként Ujrakezd6dé szamsorrendben -, az ,EIn” réviditést, tovabba
az utasitas kiadasanak évét arab szammal, egymastdl,/"-jellel elvalasztva,

c) az,utasitasa” kifejezést és

d) az utasitds cimét - ugy, hogy a cim utolsé szavéhoz a,-rél”/,-rél” rag kapcsolédjon —

foglalja magéban.

34.2. A Hivatalos Ertesitében tortént kdzzétételt kdvetben az elndki utasitasok hivatkozasa — az aldbbi sorrendben —

a) az utasitasnak a 34.1. pont b) alpontja szerinti megjel6lését,

b) kapcsos zardjelben az utasitasnak a Hivatalos Ertesité szerinti megjel6lését,

C) az,utasitas” kifejezést és

d) az utasitds cimét - ugy, hogy a cim utolsé szavéhoz a,-rél"/,-rél” rag kapcsolédjon —

foglalja magaban.”

Az SzMSz. 5. sz. fuiggelékének helyébe az 1. mellékletben foglalt fliggelék 1ép.

Az SzMSz. a 2. mellékletben foglalt 6. sz. fliggelékkel egésziil ki.

Az SzMSz. a 3. mellékletben foglalt 7. sz. fliggelékkel egésziil ki.

Az SzMSz.

a) 3.7. pontjaban és 3.20. pont elsé franciabekezdésében a,belsé miikodését” szovegrész helyébe a,szervezetét
és mUikodését, valamint tevékenységét” széveg,

b) 3.11. pont hetedik franciabekezdésében, 29. pont cimében és 29. pontjdban az ,Irodavezet6i” sz6vegrész
helyébe a,Vezetdi” szbveg,

<) 3.19. pontjaban és 16.4. pontjanak negyedik franciabekezdésében az ,egységek felligyeletével megbizott”
szOvegrész helyébe az,egységeket iranyitd” szoveg,
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4.8

1ép.

3.20. pont negyedik franciabekezdésében a ,szakmai irodak” szovegrész helyébe a ,szervezeti egységek”
szoveg,

5.2, 5.10, 5.12-5.15,, 5.21,, 5.23,, 5.26., 7.4,, 20.11. pontjaban, valamint a 7. pont nyit6 szovegrészében az ,a
felligyeletliket” szovegrész helyébe az,az iranyitasukat” széveg,

5.22. pontjaban a,panaszoknal, illetve bejelentéseknél, valamint a versenyfelligyeleti — és més - eljardsoknal”
szbvegrész helyébe a,panasszal, illetve bejelentéssel 6sszefliggd, valamint a versenyfelligyeleti eljarasoknal”
szoveg,

5.26. pontjéban az,a szakmai irodak” szovegrész helyébe az,az egyes szervezeti egységek” széveg,

7.7. pontjaban az ,a Hivatal belsé szabdlyzatainak és szakmai anyagainak” szovegrész helyébe az ,az elnoki
utasitasok és a Hivatal szakmai anyagainak” széveg,

7.19. pontjaban a ,szakmai iroda” szbvegrész helyébe az ,iroda” széveg, a ,nem szakmai irodai” sz6vegrész
helyébe a,mas irodai” széveg,

V. részének cimében a,szervezeti egységek” szovegrész helyébe a,személyek és szervezeti egységek” széveg,

16.2. pontjdnak masodik franciabekezdésében a ,szakmai irodakat felligyeletével megbizott” szévegrész
helyébe a,szakmai szervezeti egységeket irdnyito” szoveg,

16.3. pontjaban a ,szakmai irodak felligyeletével megbizott” szévegrész helyébe a ,szakmai szervezeti
egységeket iranyitd” széveg,

16.9. pontjaban a ,Fétitkarsaggal” szovegrész helyébe a ,fétitkarral” szoveg,

VI. részének cimében az ,egységek felligyeletével megbizott elndkhelyettes feligyelete ala tartozd egyes”
szbvegrész helyébe az,egységeket irdnyitd elndkhelyettes altal irdnyitott” széveg,

22.2. pontjéban az,irodakat feliigyelé” szovegrész helyébe a,szervezeti egységeket iranyitd” szoveg,

VII. részének cimében az,elndke felligyelete” szovegrész helyébe az,elndkének irdnyitasa” szoveg,

23.1. pontjaban az,a belsé szabélyzatokban” szévegrész helyébe az,az elnoki utasitasokban” szoveg,

29. pontjdban az,a szervezeti egységek” szovegrész helyébe az,az 6nall6 szervezeti egységek” szoveg,

35.1. pontjéban a,belsé szabdlyzatokat” szovegrész helyébe az,elndki utasitdsokat” szoveg

Hatalyat veszti az SzMSz. 26.2. pontja és 4. sz. fliggelék 1. szdmu melléklete.

A panasszal és a jogsértés miatt a Gazdasdgi Versenyhivatal eljdrdsdt kezdeményezé szdbeli
folyamodvdnnyal, valamint a mds hatésdgtél vagy birésdgtol a Gazdasdgi Versenyhivatalhoz érkezé vagy
dttett ilyen beadvdnnyal 6sszefliggé eljdrds rendjérdl sz616 3/EIn./2011. [3/2011. (lll. 29.) GVH] utasitds
mddositdsa

A panasszal és a jogsértés miatt a Gazdasagi Versenyhivatal eljarasat kezdeményezé szébeli folyamodvannyal,

valamint a mas hatésagtol vagy birdsagtol a Gazdasagi Versenyhivatalhoz érkezé vagy attett ilyen beadvannyal
Osszefliggé eljaras rendjérdl szol6 3/EIn./2011.[3/2011. (lll. 29.) GVH] utasitas (a tovabbiakban: panaszeljarasi utasitas)
1. § i) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(Ezen utasités alkalmazasaban)

1) szakmai iroda: az Antitroszt Iroda, a Fuziés Iroda, a Fogyasztévédelmi Iroda, valamint a Felderitd Iroda,”

A panaszeljarasi utasitas 13. §-a a kovetkezé (5) bekezdéssel egésziil ki:

#(5) A (4) bekezdés masodik mondatéban foglaltaktol eltéréen a panasz alapjan megteendd intézkedésekrdl valo
dontéshez sziikséges adatok kozlésére a panaszolt szamara meghatérozott hataridé a panaszolt indokolt kérelmére
egy alkalommal meghosszabbithato.”

A panaszeljarasi utasitas 16. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,16.§ Az Ugyfélszolgalati Iroda eljarasa soran a vizsgalonak

a)
b)

d]

a panasznak a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd hatésagnak valé megkildésére, illetve
a panasszal kapcsolatos eljaras

ba) nyilvédnvalé alaptalansag okan valé lezarasara,

bb) tekintetében a panaszolt adatkozlésre valé felhivasara,

bc) a 13. § (2) bekezdése szerinti ideiglenes lezardséra, valamint
bd) szakmai irodanak val6 ataddasara, tovabba

a 13. § (5) bekezdése szerinti hataridé-hosszabbitasra

vonatkozé déntéséhez az Ugyfélszolgalati Iroda vezet6jének jovahagyasa is sziikséges.”
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(4) A panaszeljérasi utasitas 28. §-at megel6z6 alcim helyébe a kdvetkezd alcim lép:
+Kapcsolattartas a panaszossal”
A panaszeljarasi utasitas

Q)

a)

1. § d) pont da) alpontjaban a ,Tpvt. 86. & (1) bekezdése” szovegrész helyébe a ,Tpvt. 86. § (1) bekezdése vagy
a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirél és egyes korlatairdl sz6l6 2008. évi XLVIII. térvény 24. §
(3) bekezdése” szoveg,

3. § (2) bekezdésében, 13. § (1) bekezdés a) pontjdban és 14. § (1) bekezdésében a ,Kartell Iroda” szovegrész
helyébe a ,Felderité Iroda” szoveg,

4. §-3ban és 5. §-dban az ,attételre” szbvegrész helyébe az ,a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezd
hatésagnak valé megkiildésre” széveg,

8. § ¢) pontjaban a,mas hatésaghoz valo attételének” sz6vegrész helyébe az ,a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezé hatdsdgnak valé megkiildésének” szoveg,

9. § (3) bekezdésében az ,atteszi a panaszt ugyanehhez a hatésdghoz” szévegrész helyébe a ,megkiildi
a panaszt ugyanennek a hatésdgnak” széveg,

10. § a) pontjdban és 13. § (1) bekezdés b) pontjadban az ,atteszi a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezd
hatésaghoz” szovegrész helyébe a,megkildi a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezd hatésagnak” szoveg,
13.§ (1) bekezdés a) pontjaban a,Kartell Irodanak” szovegrész helyébe a ,Felderit6 Irodanak” szoveg,

13. § (3) bekezdésében az,az érintett” szovegrész helyébe az,a 14. § (1) bekezdése szerint elsé helyen felelés”
szoveg,

14. § (2) bekezdésében a ,panaszostdl torténd adatkérésre a 13. § (4) bekezdése szerint” szovegrész helyébe
a,panaszosnak a sziikséges adatok kozlésére vald, a 13. § (4) bekezdése szerinti felhivésara” szoveg,

18. §-4t megeléz6 alcimben és 18. § (2) bekezdésében az ,egységek felligyeletével megbizott” szévegrészek
helyébe az,,egységeket iranyitd” széveg,

19. § (1) bekezdés c) pontjdban a,panasz mds hatésaghoz valo attételének” szovegrész helyébe a ,panasznak
a hatdskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatésagnak valé megkildésének” szoveg,

19. § (3) bekezdésében a,panasz attételérdl” szovegrész helyébe a,panasznak a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezé hatésagnak valé megkildésérél” szoveg,

21.§ (1) bekezdés a) pontjaban az,Ugyfélszolgalati Iroda altal tortént” szévegrész helyébe az,Ugyfélszolgalati
Iroda altal a 13. § (1) bekezdés c) pontja alapjan tortént” széveg,

21. § (1) bekezdés b) pontjaban a ,jelentés kézhezvételétdl” szvegrész helyébe a ,jelentésnek a 17. §
(2) bekezdése szerinti megkiildésétdl” szoveg,

22. § (1) bekezdés a) pontjdban a ,hatésaghoz vald attételével” szévegrész helyébe a ,hatésdgnak vald
megkdildésével” szbveg,

23.§ (3) bekezdésében a,hatdsdghoz valo attételérdl” szovegrész helyébe a ,hatdsagnak valé megkiildésérsl”
szoveg,

24. 8§ (2) bekezdésében a,szakmai irodéra attett” szovegrész helyébe a,szakmai irodanak dtadott” széveg,

26. § (1) bekezdésében az ,attétel” szovegrész helyébe az ,a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
hatésagnak valé megkiildés” széveg,

26. § (4) és (6) bekezdésében a ,Févarosi itélétablanak” szévegrész helyébe a ,Févarosi Kozigazgatasi és
Munkatgyi Birésagnak” szoveg,

26. § (5) bekezdésében a ,hatésaghoz torténd attétele” szvegrész helyébe a ,hatésagnak valéo megkildése”
szoveg,

28. § (2) bekezdésében a ,tdjékoztatdsat” szovegrész helyébe a ,tdjékoztatasdt, tovabba panaszosnak
a szikséges adatok kozlésére valo, a 13. § (4) bekezdése szerinti felhivasat” szoveg,

28/A. § (2) bekezdésében az ,az érintett szakmai irodat” szévegrész helyébe az ,az Ugyfélszolgalati Irodat,
az érintett szakmai irodat” széveg,

30. § (2) bekezdésében a ,rogzitésére” szovegrész helyébe a ,rogzitéséért” szoveg, a ,koteles” szovegrész
helyébe a,felel6s” szoveg
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A vezetékes és a mobiltelefonok haszndlatdrdl, valamint a mobilinternet haszndlatrél sz616
11/EIn./2011.[10/2011. (XI. 10.) GVH] utasitds modositdsa

A vezetékes és a mobiltelefonok hasznalatarél, valamint a mobilinternet hasznalatrél szélé 11/EIn./2011. [10/2011.
(XI. 10.) GVH] utasitas 2. § (3a) bekezdésében a ,Kartell [roda” szévegrész helyébe a,Felderitd Iroda” szbveg 1ép.

A Gazdasdgi Versenyhivatal kézszolgdlati szabdlyzatdrol sz616
15/EIn./2012.[16/2012. (XIl. 7.) GVH] utasitds modositdsa

A Gazdasédgi Versenyhivatal kozszolgalati szabdlyzatardl szolé 15/EIn./2012. [16/2012. (XIl. 7.) GVH] utasitas

(a tovabbiakban: kdzszolgélati szabalyzat) a kdvetkez6 12/A. §-sal egésziil ki:

»12/A. § (1) A Hivatalndl kdzszolgadlati tisztviselének a 2. mellékletben szerepl6 munkakdrbe az nevezheté ki,

aki rendelkezik a 2. mellékletben a munkakorre meghatarozott képesitések valamelyikével és megfelel az ott

meghatarozott egyéb kovetelményeknek.

(2) Kivételesen indokolt esetben - a jogszabdlyban meghatarozott kdvetelmények sérelme nélkil - a munkakor

betoltéséhez eldirt feltétel hidnydban is kinevezhetd az, aki a képesités megszerzésére irdnyulé tanulményait

legkésébb a kodzszolgadlati jogviszony létesitésére vonatkozé kinevezéssel egyidejlileg megkezdi és vdllalja, hogy

azokat két éven beliil befejezi. Ebben az esetben a kinevezés csak hatarozott iddre, a képesités megszerzésére elbirt

hatarid6 végéig szélhat, a kinevezés hatarozatlan id6re torténé maodositasdra a képesitési elbirdsok megszerzése

hidnydban nem kertlhet sor”

(3) A kdzszolgalati szabdlyzat 15. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,(3) Atruhézott hataskdrben a fétitkar gyakorolja — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban — a munkatarsaknak

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége teljesitésére vald felszdlitdsara, a vagyonnyilatkozatok megdrzésére

és nyilvantartasara, tovabba a jogviszonnyal 6sszefliggd igazoldsok és a kodzforgalmu személyszallitasi utazasi

kedvezményekrdl sz6l6 kormdanyrendelet szerinti utazasi utalvany kiadasara, valamint a munkatdrsak cafetéria-

juttatas irdnti igény bejelentésére vonatkozd, illetve az egyes cafetéria-juttatdsi elemek igénybevételéhez kapcsolodd

nyilatkozatainak befogaddasara vonatkozé munkaltatoi jogokat a Hivatal valamennyi munkatérsa tekintetében.”

A kozszolgalati szabalyzat 16. §-a a kdvetkez6 (6a) bekezdéssel egésziil ki:

4(6a) A 11.30-13.00 o6ra kozotti legfeljebb egy o6ra idétartamu Osszefliggé nem munkavégzés célu tavollét nem

mindsil a torzsidében valé munkavégzési kotelezettség megsértésének. Ez a rendelkezés nem érinti a munkaban

toltott id6 elszamolasara vonatkozé szabalyokat.”

A kozszolgalati szabalyzat 16. §-a a kdvetkez6 (7a) és (7b) bekezdéssel egésziil ki:

4(7a) A (7) bekezdés szerinti intézkedés hidnydban a munkatérs a torzsidén kivili idészakra maga oszthatja be

munkaidejét azzal, hogy az irdnyadd munkaid&keret szerinti munkaidé kitdltése ne essen kordbbra, mint az adott

naptdri honap utolsé munkanapjan irdnyadé a torzsidészak vége.

(7b) A munkatdrs a szervezeti egység vezetdjét legaldbb egy hétre el6re tajékoztatja a torzsidén kivili napi

munkavégzés tervezett litemezésérol”

A kozszolgélati szabalyzat 22. §-a a kovetkezd (2) bekezdéssel egésziil ki, egyidejlileg a § jelenlegi szovegének

a megjeldlése (1) bekezdésre véltozik:

»(2) Az igazgatasi szlinet id6szaka alatt az esedékessége évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhaté.”

A kozszolgalati szabalyzat 23. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»(2) A Hivatalba, illetve a Hivatalbdl torténé be- és kilépéskor a munkatérs koteles a beléptetdkartyajat a recepcion,

a Hivatal épiiletének Kalman Imre utcai bejaratanal, illetve — ha a munkavégzés helye az Ugyfélszolgalati Iroda vagy

a kdnyvtar — e munkaterilet bejaratanal 1évé belépteté termindlndl elhelyezett kartyaleolvason leolvastatni.”

A kozszolgalati szabalyzat 23. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,(4) Az alabbi okokbdl térténd kilépéskor a recepcion és az Ugyfélszolgélati Iroda, illetve a kényvtéar bejaratanal

elhelyezett kiilén konzol hasznalatdval meg kell adni a kilépés, illetve a tavollét okat az aldbbiak szerint:

a) »,megh./targy”: a meghallgatdkban, illetve a konferenciateremben torténé munkavégzés vagy hivatali
rendezvényen valé részvétel,

b) ,kiilsé munka”: a Hivatal épuletén kivili kiilsé helyszinen torténd, az adott napon beliili munkavégzés,
c) Jkikild./kirend!”: a kilépést kbvetd napon kiklldetés, kinevezéstdl eltéré munkahelyen foglalkoztatas,
d) ,tdvmunka”: az erre jogosult munkatars tdvmunkavégzése,

e) ,CsUsztatds”: munkaidé-kedvezmény vagy rendkivili munkavégzés utén jaré szabadidé,

f) Jspec. kiilsé m.”: otthoni munkavégzés,

a) ,szabadsag”: rendes vagy — harminc napot meg nem haladé - fizetés nélkili szabadség,

h) beteg/tappénz: betegszabadsag vagy tdppénz.
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@)

(14)

A kdzszolgalati szabélyzat 23. § (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés [ép, és a § a kdvetkezd (8) bekezdéssel
egészil ki:

»(7) Ha az adott napon a munkavégzés a (4) bekezdés a)-f) pontja szerinti tavolléttel kezd6dik, akkor

a) a (4) bekezdés a), b), e), illetve f) pontja szerinti esetben a konzol megfelel6 gombjanak,

b) a (4) bekezdés c) pontja szerinti esetben a konzol (4) bekezdés b) pontja szerinti gombjanak

a Hivatalba torténd belépéskor torténd hasznalatdval a belépteté- és munkaidé-nyilvéntartd rendszer a belépés
napjara irdnyado altaldanos munkarend - eltéré beosztdsban dolgozé munkatars esetében az adott napra iranyadé
beosztas — szerinti munkaid6 kezd6 idépontjatdl a belépés idépontjdig eltelt id6ét a megjeldlt okbdl valé eltdvozasként
veszi figyelembe.

(8) Az adott napon a munkavégzés kezdd és legutolséd idépontja kozotti, a munkatérsnak - az adott napon
munkaban t6ltott idétartamként regisztralt idétartam alapjan — jaré munkakozi sziinet idétartamat meg nem haladé,
nem munkavégzés célu tévollét idétartamdat a munkdban toltott id6hoz hozza kell szamolni, és az nem mindsul
a torzsidében valé munkavégzési kotelezettség megsértésének.”

A kozszolgalati szabalyzat a 28. §-t kdvetéen a kdvetkezd 28/A. §-sal egésziil ki:

»28/A. § (1) A munkatars probaidé alatti munkateljesitményérdl - teljesitményértékelés helyett — szakmai értékelést
kell késziteni. A szakmai értékelés célja az értékelt szakmai alkalmassagénak megallapitasa.

(2) A szakmai értékeléshez szlikséges értékel6lapot a Humaneréforras Iroda juttatja el a szervezeti egység vezetdje
részére. A szakmai értékelést legkésdbb a prébaidé lejartat 6t munkanappal megel6zéen kell elkésziteni, és alairasat
kovetden haladéktalanul megkildeni a Humaneréforras Irodanak.

(3) Kevéssé alkalmas vagy alkalmatlan értékelés esetén a Humaneréforrds Iroda haladéktalanul gondoskodik
a szlikséges munkaltatéi intézkedések el6készitésérol”

A kozszolgélati szabalyzat 44. §-a a kovetkez6 (3a) bekezdéssel egészul ki:

»(3a) A tanulmanyi céli mentesités id6tartamat — a Kttv. 81. § (1) bekezdésétdl eltérve — nem kell ledolgozni”

A kozszolgalati szabalyzat a kdvetkezé 58. §-sal egészil ki:

,58. 8§ (1) A 12/A. § (1) bekezdésének hatalybalépésekor kdzszolgalati jogviszonyban &llé kozszolgdlati tisztvisel6t
a munkakore megviltozasaig képesitettnek kell tekinteni.

(2) A 16. § (6a) bekezdésében és a 23. § (8) bekezdésében foglalt rendelkezéseket a 2013. majus 1-jével kezd6dé havi
munkaid&keret elszamolasa soran kell elsé izben alkalmazni.”’

) A kdzszolgalati szabalyzat 1. melléklete a 4. melléklet szerint médosul.
2) Akodzszolgalati szabalyzat az 5. melléklet szerinti 2. melléklettel egészdil ki.
) A kodzszolgalati szabélyzat

a) 15. § (2) bekezdés b) pontjaban az ,egységek felligyeletével megbizott” szovegrész helyébe az ,egységeket
iranyito” széveg,

b) 16. § (8) bekezdésében a,(7) bekezdést” szovegrész helyébe a, (7)-(7b) bekezdést” széveg,

<) 23. § (6) bekezdésében a,valamely napra” szovegrész helyébe a,valamely mas napra” széveg,

d) 24. 8§ (2) bekezdésében az,5. napjaig” szovegrész helyébe a,15. napjdig” szoveg,

e) 24. § (4) bekezdésében a ,jelenléti ivet” szovegrész helyébe a ,jelenléti ivet a tdrgyhdnapot kdvetd hénap

végéig”szoveg,

f) 44. § (1) bekezdésében a ,munkatars” szovegrész helyébe a ,munkatérs — a prébaidejét t6ltd munkatars
kivételével -" sz6veg

lép.

Hatdlyat veszti a kozszolgdlati szabalyzat 23. § (3) bekezdése.

Egyes utasitdsok hatdlyon kiviil helyezése

Hatalyat veszti

a) az irattari terv modositasarol sz616 2/EIn./1999. szamu belsé utasitas,

b) a fejezeti kezelésu el6irdnyzatok felhasznélasi szabélyairdl sz616 6/EIn./1999. évi elndki utasitas,
c) a fejezeti kezelés( eléiranyzatok felhasznalasi szabélyairél szol6 1/EIn./2000. évi elndki utasitas,
d a szamviteli szabalyzatok aktualizaldsarol sz616 6/EIn./2001. szamu elndki utasitas,

)
) az ideiglenes kulfoldi napidijakrdl sz6l6 1/EIn./2002. szdmu belsé utasitas,

D
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f) a fejezeti kezelésu el6irdnyzat felhasznélasi szabélyairdl sz616 2/EIn./2002. évi elndki utasitas,

9) a Gazdasdgi Versenyhivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szol6 1/EIn./2007. évi belsé utasités, valamint

h) a Gazdasdagi Versenyhivatal Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz616 1/EIn./2007. évi utasitds modositasarol
sz616 2/EIn./2008. évi belsd utasitas.

Zdr6 és dtmeneti rendelkezések

Ez az utasitas - a (2) bekezdésben meghatarozott kivételekkel - 2013. 4prilis 15-én 1ép hatdlyba.
A 3.8 (1) és (5) bekezdése 2013. majus 1-jén lép hatélyba.

Az 0nallé szervezeti egységek ligyrendjét az 6nallé szervezeti egység vezetbjének 2013. junius 1-jéig kell elkésziteni

és jévahagyasra el6terjeszteni.

Ezen utasitas hatalybalépését kovet6 30 napon belil kell vagyonnyilatkozatot tennie

a) annak a kozszolgadlati tisztviselének, aki ezen utasitds hatélybalépésével valt vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezetté, tovabba

b) az olyan munkakort betolté kdzszolgalati tisztviselének, aki az ezen utasitds hatalybalépése elétt iranyado
szabdlyokban meghatéarozottndl gyakoribb esedékességli vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség hatalya ala
tartozik.

A Humaneréforrds Iroda az ezen utasitds hatélybalépését megel6zden irdnyadd szabdlyok szerint vagyonnyilatkozatot

tett, a tovabbiakban vagyonnyilatkozat tételére nem kotelezett személy részére a Hivatal altal 6rzott kordbbi

vagyonnyilatkozatot az utasitas hatélybalépésétél szamitott nyolc napon beliil visszaszolgaltatja.

Dr. Juhdsz Miklés s. k.,

elnok
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1. melléklet az 5/2013. (IV. 24.) GVH utasitdshoz

»5. sz. fliggelék: A Gazdasdgi Versenyhivatal szervezete
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2. melléklet az 5/2013. (IV. 24.) GVH utasitdshoz

,6. sz. fliggelék: A Gazdasdgi Versenyhivatal munkakdéri rendje és létszdmkerete

a) b)
munkakori rend létszam
1. elnok 1 1
2. kabinetfénok 1 1
3. elnoki asszisztens 1 1
4. belsé ellenérzési vezetd 1 1
5. Felderit6 Iroda: Felderit6 Iroda vezetdje 1
6. Felderit6 Iroda helyettes vezetdje 1
7. vizsgald 2
8. szervezeti egység Osszesen: 4
9. Nemzetkozi Iroda: Nemzetkozi Iroda vezetéje 1
10. titkarsagi asszisztens 1
11. nemzetkozi irodai vizsgalo 5
12. szervezeti egység 0sszesen: 7
13. Versenypolitikai Iroda: Versenypolitikai Iroda vezetdje 1
14, Versenypolitikai Iroda helyettes 1
vezetdje
15. vezetd kdzgazdasz 1
16. versenypolitikai irodai vizsgélé 3
17. titkarsagi asszisztens 1
18. szervezeti egység Osszesen: 7
19. fotitkar 1 1
20. Fétitkarsag: sajtdszovivo 1
21. parlamenti titkar 1
22. versenykultura-fejlesztési munkatérs 5
23. titkdrsagi asszisztens 3
24, gépkocsivezetd 2
25. szervezeti egység Osszesen: 12
26. Ugyfélszolgalati Iroda: Ugyfélszolgalati Iroda vezetsje 1
27. vizsgald 4
28. szervezeti egység 0sszesen: 5
29. Koltségvetési Iroda: Koltségvetési Iroda vezetGje 1
30. bérszamfejté 1
31. koltségvetési munkatérs 1
32 pénziligyi munkatars 1
33. szamviteli munkatérs 2
34. lizemeltetési és vagyongazdalkodasi 1
munkatérs
35. szervezeti egység dsszesen: 7
36. Humanerdéforrés Iroda: Humanerdéforrés Iroda vezetdje 1
37. humaneréforrds munkatars 1
38. szervezeti egység 0sszesen: 2
39. Informatikai és Iratiranyitdsi Informatikai és Iratiranyitasi Iroda 1
Iroda: vezetéje
40. Iratiranyitasi Csoport vezetdje 1
41. informatikai referens 2
42. rendszergazda 1
43. IT karbantarté 1
44, iratkezelési munkatars 3
45. TUK iratkezelési munkatars 1
46. szervezeti egység Osszesen: 10
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47. szakmai szervezeti egységeket 1 1
iranyité elndkhelyettes

48. EInokhelyettesi Titkarsag: elndkhelyettesi titkdrsagvezetd 1

49. titkarsagi asszisztens 2

50. szervezeti egység Osszesen: 3

51. Antitroszt Iroda: Antitroszt Iroda vezetdje 1

52. Antitroszt Iroda altalanos 1
irodavezet6-helyettes

53. Kartellvizsgélati Csoport vezetéje 1
(irodavezet6-helyettes)

54. vizsgalo 14

55. titkarsagi asszisztens 1

56. szervezeti egység sszesen: 18

57. Fuziés Iroda: Fuziés Iroda vezetdje 1

58. Fuzios Iroda helyettes vezetéje 1

59. vizsgalo 5

60. szervezeti egység Osszesen: 7

61. Fogyasztovédelmi Iroda: Fogyasztévédelmi Iroda vezetdje 1

62. Fogyasztévédelmi Iroda helyettes 1
vezetdje

63. vizsgalo 10

64. titkarsagi asszisztens 1

65. szervezeti egység 0sszesen: 13

66. Jogi Iroda: Jogi Iroda vezetéje 1

67. jogi irodai vizsgalo 5

68. szervezeti egység Osszesen: 6

69. [Versenytanacs]

70. Versenytanacs elndke 1 1

71. versenytanacstag 6 6

72. Dontéshozatal-tdmogaté Dontéshozatal-tdmogaté Csoport 1 3

Csoport: vezetdje

73. vizsgalo 2

74. Versenytanacs Titkarsaga: versenytandcs titkara 1

75. titkarsagi asszisztens 4

76. szervezeti egység Osszesen: 5

77. Birésagi Képviseleti Iroda: Birdsagi Képviseleti Iroda vezetdje 1

78. vizsgalo 2

79. szervezeti egység 0sszesen: 3

80. HIVATAL OSSZESEN: 125
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3. melléklet az 5/2013. (IV. 24.) GVH utasitdshoz

,7.5z. fliggelék: A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakérék, valamint a fontos és bizalmas
munkakdrdk és az azok esetében sziikséges biztonsdgi ellenérzés szintje

a) b) o] d) e)
munkakor megnevezése té::lg’g;r:ﬂr:éﬁleastsij:;k jogalap* fontos és bizalmas nemz,e,tbfztor?sé‘gi
gyakorisiga (6v) munkakor (x) ellenérzés szintje
1. | elnék 1 Tpvt. 40. § (4) bek. X C
2. | szakmai szervezeti egységeket irdnyito 1 Tpvt. 40. § (4) bek. X
elndkhelyettes
3. | Versenytanacs elndke 1 Tpvt. 40. § (4) bek. X C
4. | versenytandcstag 1 Tpvt. 40. § (4) bek. X C
5. | belsé ellendrzési vezetd 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) X C
6. | fotitkar 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) X C
7. | Koltségvetési Iroda vezetdje 1 Vnytv. 3. § (1) bek. b) X C
8. | jogiirodai vizsgalo 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)
9. | nemzetkdzi irodai vizsgald 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)
10. | versenypolitikai irodai vizsgald 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)
11. | vizsgald 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)
12. | koltségvetési munkatars 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)
13. | pénzligyi munkatars 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)
14. | versenykultura-fejlesztési munkatars 2 Vnytv. 3. § (1) bek. c)
15. | Antitroszt Iroda vezet6je 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
16. | Antitroszt Iroda altaldnos 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
irodavezet6-helyettes
17. | AntitrOszt Iroda Kartellvizsgalati 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
Csoport vezetdje
18. | Birésagi Képviseleti Iroda vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
19. | Informatikai és Iratiranyitési Iroda 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
vezetbje
20. | Iratiranyitasi Csoport vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
21. | Doéntéshozatal-tdmogaté Csoport 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
vezetdje
22. | elndkhelyettesi titkarsdgvezetd 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
23. | Fogyasztovédelmi Iroda vezetdje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
24. | Fogyasztévédelmilroda helyettes 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
vezetdje
25. | Fuzios Iroda vezet6je 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
26. | Fuziods Iroda helyettes vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
27. | Humaneréforras Iroda vezetdje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
28. | JogiIroda vezetdje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
29. | Felderité Iroda helyettes vezet6je 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
30. | Felderité Iroda vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
31. | Nemzetkozi Iroda vezetéje 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
32. | Ugyfélszolgalati Iroda vezeté&je 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
33. | Versenypolitikai Iroda helyettes 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C

vezetdje
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a) b) o] d) e)
. 3 ’vagyonn’yilatk’oz’at— X fontos és bizalmas nemzetbiztonsagi
munkakor megnevezése tétel esedékességének jogalap* Kaksr (9 ellendrzés szintie
gyakorisaga (év) mun j

34. | Versenypolitikai Iroda vezet6je 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
35. | vezetd kdzgazdasz 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) X C
36. | kabinetfénok 5 Vnytv. 3. § (2) bek. e) X C
37. | TUK iratkezelési munkatars 5 Vnytv. 3. § (2) bek. e) X C
38. | * A vagyonnyilatkozat-tétel jogalapjaként — tobb lehetséges jogalap esetén - az egyes vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettségekrél szo6lé 2007. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) alapjan a leggyakoribb esedékességet

meghatarozé, azon belill a leginkdbb relevéns, illetve — ahol alkalmazandé - a Vnytv.-hez képest eléirt kiilonds jogalap

keriilt megjel6lésre.

4. melléklet az 5/2013. (IV. 24.) GVH utasitdshoz

A kozszolgalati szabalyzat 1. melléklete a kovetkez6 21. és 22. ponttal egésziil ki:

,21. Kérelem a rendes munkavégzési idészakon tuli munkavégzés céljdbdl a Hivatal épiletébe valéd belépés

engedélyezésére

22. Ertékelés a koztisztvisel6 probaidé alatti szakmai munkajardl”
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5. melléklet az 5/2013. (IV. 24.) GVH utasitdshoz

2. melléklet a 15/EIn./2012. utasitdshoz

A GAZDASAGI VERSENYHIVATAL EGYES MUNKAKOREINEK BETOLTESEHEZ SZUKSEGES KEPESITESEK

a) b) o] d) e) f)
L i Idegennyelv-ismeret Egyéb kdvetelmény (pl.: vezetdi
Iskolai végzettség
Munkakor . Végzettség/szakképesités megnevezése* tapasztalat, szakmai gyakorlat,
szintje nyelv szint
tanfolyam stb.)
1. szakmai szervezeti felséfoka egyetemi szintli jogasz szakképzettség; angol, német, kozépfok legalabb 5 éves szakirdnyu vezet6i
egységeket iranyitd egyetemi vagy f6iskolai szintli, kommunikécios francia vagy gyakorlat
elndkhelyettes vagy nemzetkozi kapcsolatok szakon szerzett orosz nyelv
szakképzettség; gazdasdgtudomanyok
képzési teriileten szerzett szakképzettség;
igazgatasszervez vagy nemzetkozi igazgatasi
szakképzettség
2. Versenytanacs elnoke felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy kozgazdasagi angol felséfok jogasz esetén jogi szakvizsga;
felsGoktatasban szerzett szakképzettség legalabb 5 év versenyjogi teriileten
szerzett gyakorlat
3. versenytanacstag felséfoka egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi angol felséfok jogasz esetén jogi szakvizsga;
felsGoktatdsban szerzett szakképzettség legalabb 3 év vizsgaldi gyakorlat
4. fotitkar felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy kdzgazdasagi angol, német kozépfok kozigazgatasban szerzett legalabb
felséoktatdsban szerzett szakképzettség vagy francia 3 év vezetdi gyakorlat
5. Antitroszt Iroda helyettes felséfokua egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi angol kozépfok a GVH szakmai irodajan szerzett
vezetéje felsGoktatdsban szerzett szakképzettség vizsgaloi gyakorlat
6. Antitroszt Iroda vezetdje felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy kozgazdasagi angol kozépfok legalabb 3 év vezetdi tapasztalat
felséoktatdsban szerzett szakképzettség vagy a GVH szakmai irodajan szerzett
vizsgaloi gyakorlat
7. Birdsagi Képviseleti Iroda felséfoku egyetemi szintli jogasz szakképzettség angol kozépfok jogi szakvizsga
vezetéje
8. Déntéshozatal-tamogato felséfoka egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi angol kozépfok VT tagként vagy szakmai irodan
Csoport vezetdje felsGoktatasban szerzett szakképzettség szerzett vizsgaloi tapasztalat
9. elndkhelyettesi felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy kdzgazdasagi angol, német, er6s kozépfok | legalabb 3 év kézigazgatasban
titkarsagvezetd fels6oktatasban szerzett szakképzetség francia vagy szerzett szakmai tapasztalat
orosz nyelv
10. Felderit6 Iroda vezetdje felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy kozgazdasagi angol kozépfok legalabb 3 év vezetdi tapasztalat és
felsGoktatasban szerzett szakképzettség; rendészeti felderitésben, gazdasagi elemzésben
fels6oktatasban szerzett szakképzettség szerzett vagy vizsgaldi gyakorlat
1. Felderit6 Iroda helyettes felséfokua egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi angol kozépfok -
vezetéje felsGoktatdsban szerzett szakképzettség; rendészeti
felséoktatasban szerzett szakképzettség
12 Fogyasztévédelmi Iroda felséfoka egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi angol erés kozépfok | fogyasztovédelmi teriileten szerzett
vezetéje felsGoktatdsban szerzett szakképzettség legalabb 3 év szakmai tapasztalat és
legalabb 3 év vezetdi vagy vizsgaldi
gyakorlat
13. Fogyasztévédelmi Iroda fels6fokua egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi angol erés kozépfok | fogyasztovédelem teriiletén szerzett
helyettes vezet6je felsGoktatdsban szerzett szakképzettség legalabb 3 év gyakorlat
14. Fuziés Iroda vezetéje felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi angol kozépfok legalabb 3 év vezetdi tapasztalat
fels6oktatasban szerzett szakképzettség vagy a GVH szakmai irodajan szerzett
vizsgaloi gyakorlat
15. Fuzids Iroda helyettes felséfoku egyetemi szintli jogasz vagy kozgazdasagi angol kozépfok -
vezetéje fels6oktatdsban szerzett szakképzettség
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vezetdje

szint(i kozgazdasagi felséoktatasban szerzett

szakképzettség

francia vagy

orosz nyelv

a) b) q d) e) f)
i i Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény (pl.: vezetéi
Munkakor Iskolai v.eg-zettseg Végzettség/szakképesités megnevezése* tapasztalat, szakmai gyakorlat,
szintje nyelv szint
tanfolyam stb.)
16. Humanerdéforras Iroda felséfoku egyetemi szintli jogasz, humanszervezd, angol kozépfok legalabb 3 év humaneréforras-
vezetéje pszicholégus szakképzettség; egyetemi vagy gazdalkodasi teriileten szerzett
féiskolai szintl kdzgazdasagi felséoktatasban vezetdi tapasztalat
szerzett szakképzettség; féiskolai szinti
igazgatasszervezd vagy nemzetkozi igazgatasi
szakképzettség, humaneréforras menedzser,
igazsagugyi Uigyintéz6 vagy személyligyi szervez6
szakképzettség; rendészeti felséoktatasban szerzett
igazgatasrendészeti szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szintii végzettség és munkatigyi,
tarsadalombiztositasi, személylgyi, személyzeti
szakképesités
17. Informatikai és Iratiranyitasi | felséfokd egyetemi szintli rendszerinformatikai mérnok angol kozépfok legalabb 5 év rendszerfejlesztési,
Iroda vezetdje szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szint( rendszerlizemeltetési teriileten
programtervez6 matematikus, informatikatanar, szerzett szakmai gyakorlat
szamitastechnikai tanar, programozé matematikus,
mérnokinformatikus vagy villamosmérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintl
végzettség és Uigyvitelszervezd, programtervezd,
szamitdgép-programozo, rendszerszervezd
szakképesités
18. Iratirdnyitasi Csoport felséfoku egyetemi vagy f6iskolai szintl angol kozépfok kozigazgatasi szervnél
vezetéje bolcsészettudomanyi [ezen belll konyvtaros, tigyiratkezelésben,
miuivelédésszervezd, mivelédési (és felnSttképzési) ligyvitelszervezésben szerzett
menedzser] vagy pedagdégus szakképzettség; legalabb 3 év tapasztalat
féiskolai szintli kbzgazdasz, igazgatasszervezd,
nemzetkozi igazgatési szakképzettség
vagy rendészeti felsboktatasban szerzett
igazgatasrendészeti szakképzettség; egyetemi
vagy f6iskolai szint(i végzettség és levéltaros,
ligyvitelszervezdi, rendszerszervez6i szakképesités
19. Jogi Iroda vezetéje felséfoku egyetemi szint(i jogasz szakképzettség angol fels6fok kozigazgatasban vagy versenyjogi
terlleten szerzett legalabb 3 év
szakmai tapasztalat; jogi szakvizsga
20. Kartell Csoport vezetéje felséfokua egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi angol kozépfok legalabb 3 év vizsgaloéi gyakorlat
felsGoktatdsban szerzett szakképzettség
21. Koltségvetési Iroda vezetdje | felséfoku az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol - - az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet végrehajtasarol rendelkezé
12. § (1) bekezdésében foglalt végzettség és 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
szakképesités, illetve szakmai gyakorlat megléte 12. § (2) bekezdése szerinti engedély,
illetve nyilvantartasba vétel; legalabb
3 év koltségvetési gazdalkodasi
terlleten szerzett vezetdi tapasztalat
22. Nemzetkozi Iroda vezetdje felséfoku egyetemi szintli jogasz szakképzettség; angol fels6fok legalabb 3 év vezetdi tapasztalat
egyetemi vagy f6iskolai szint(i nemzetkézi
kapcsolatok szakon szerzett szakképzettség;
gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett
szakképzettség
23. Versenypolitikai Iroda felséfoku egyetemi szintii kozgazdasagi felséoktatasban angol erés kozépfok | legalabb 3 év relevans szakmai
vezetéje szerzett szakképzettség tapasztalat
24. Versenypolitikai Iroda felséfoku egyetemi szintli kozgazdasagi felsGoktatasban angol erds kozépfok | -
helyettes vezet6je szerzett szakképzettség
25. vezetd kdzgazdasz felséfoku egyetemi szintii kozgazdasagi felséoktatasban angol er6s kozépfok | gazdasagi elemz6i gyakorlat
szerzett szakképzettség
26. Ugyfélszolgalati Iroda felséfoku egyetemi szintli jogasz szakképzettség; egyetemi angol, német, er6s kozépfok | tgyfélszolgélati vagy kommunikacios

vagy titkarsagi terlileten szerzett

legalabb 3 év szakmai tapasztalat
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a)

b)

o}

d)

e)

f)

Munkakor

Iskolai végzettség

szintje

Végzettség/szakképesités megnevezése*

Idegennyelv-ismeret

nyelv

szint

Egyéb kovetelmény (pl.: vezetéi
tapasztalat, szakmai gyakorlat,

tanfolyam stb.)

27.

belsé ellenérzési vezetd

felséfoku

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet 24. § (2) bekezdésének megfelelé

szakképzettség, illetve végzettség és szakképesités

a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé
ellen6rzésérél sz616 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet 24. §

(5) bekezdésének megfeleld
szakmai gyakorlat és az Aht. 70. §
(4) bekezdésének megfeleld

engedély

28.

elnoki asszisztens

felséfoku

egyetemi szintli jogasz szakképzettség

angol

felséfok

29.

humaneréforras munkatars

felséfokua

jogész, humanszervezd, pszicholégus
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai

szint(i kozgazdasagi felséoktatasban szerzett
szakképzettség; féiskolai szintii igazgatasszervez6
vagy nemzetkozi igazgatasi felséoktatasban
szerzett szakképzettség, humaneréforras
menedzser, igazsagligyi ligyintézé vagy
személyligyi szervez6 szakképzettség; rendészeti
fels6oktatasban szerzett igazgatasrendészeti
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szint
végzettség és munkaulgyi, tarsadalombiztositési,

személylgyi, személyzeti szakképesités

angol

kozépfok

30.

informatikai referens

fels6foku

egyetemi szintli rendszerinformatikai mérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szinti
programtervez6 matematikus, informatikatanar,
szamitastechnikai tandr, programozé matematikus,
mérnokinformatikus vagy villamosmérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szint(i
végzettség és ligyvitelszervezd, programtervezd,
szamitogép-programozo, rendszerszervez6

szakképesités

angol

kozépfok

31.

jogi irodai vizsgalo

felséfoku

egyetemi szintli jogasz szakképzettség

angol, német
vagy francia

nyelv

erds kozépfok

32

kabinetfénok

felséfoku

egyetemi szintli jogasz szakképzettség

angol

felséfok

33.

koltségvetési munkatars

felséfoku

felséfoku pénziigyi-szamviteli végzettség

mérlegképes konyveld szakképesités

és nyilvantartasba vétel

34.

nemzetkézi irodai vizsgalo

felséfoku

egyetemi szintli jogasz vagy kozgazdasagi

felsGoktatasban szerzett szakképzettség

angol

felséfok

35.

parlamenti titkar

felséfoku

egyetemi szintli jogasz vagy kézgazdasagi
felsGoktatasban szerzett szakképzettség;
bolcsészettudomanyi felsGoktatasban szerzett
szakképzettség; személyligyi szervezd
szakképzettség; igazgatasszervez6 vagy

nemzetkozi igazgatasi szakképzettség.

36.

pénziigyi munkatars

felséfoku

fels6foku pénziigyi-szamviteli végzettség

mérlegképes konyvel6 szakképesités

és nyilvantartasba vétel

37.

rendszergazda

felséfokua

egyetemi szintli rendszerinformatikai mérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szint(i
programtervez6 matematikus, informatikatanar,
szamitastechnikai tandr, programozé matematikus,
mérnokinformatikus vagy villamosmérnok
szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintl
végzettség és ligyvitelszervezd, programtervezé,
szamitdgép-programozo, rendszerszervez6

szakképesités

angol

kozépfok

lizemeltetési terlileten szerzett

legalabb 3 év szakmai tapasztalat

38.

sajtoszovivé

felséfoku

egyetemi szintli jogasz szakképzettség; egyetemi
vagy féiskolai szinti pedagogus, kommunikacio
vagy nemzetkozi kapcsolatok szakon szerzett
szakképzettség; igazgatasszervezo vagy

nemzetkozi igazgatési szakképzettség

angol

erés kozépfok

39.

szamviteli munkatars

felséfoku

fels6foku pénziigyi-szamviteli végzettség

mérlegképes konyvel szakképesités

és nyilvantartasba vétel
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a)

b)

o}

d) e)

f)

Munkakor

Iskolai végzettség

szintje

Végzettség/szakképesités megnevezése*

Idegennyelv-ismeret

nyelv szint

Egyéb kovetelmény (pl.: vezetéi
tapasztalat, szakmai gyakorlat,

tanfolyam stb.)

40.

versenykultura-fejlesztési

munkatérs

felséfoku

egyetemi szintli jogasz vagy kozgazdasagi
fels6oktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi
szintl bolcsészettudomanyi felséoktatasban
szerzett szakképzettség, igazgatasszervezd vagy
nemzetkozi igazgatasi szakképzettség vagy
személyligyi szervezd, vagy egyetemi vagy féiskolai

szint(i mivel6désszervezé szakképzettség;

angol, német, er6s kozépfok
francia vagy

orosz nyelv

41.

versenypolitikai irodai

vizsgalo

felséfoku

egyetemi szintti kdzgazdasagi felsGoktatasban

szerzett szakképzettség

angol er6s kozépfok

42.

Versenytandcs titkara

felséfokua

egyetemi szintli jogasz vagy igazgatasszervezd

vagy nemzetkozi igazgatasi szakképzettség

angol erés kozépfok

43.

vizsgalo

felséfoku

egyetemi szintli jogasz szakképzettség; egyetemi
szintli kozgazdasagi fels6oktatasban szerzett
szakképzettség; rendészeti felsGoktatasban
szerzett szakképzettség; agrar vagy miiszaki
képzési teriileten szerzett mérnok szakképzettség,
egyetemi szintli marketing szakképzettség,
egyetemi vagy féiskolai szintl kommunikacio

szakon szerzett szakképzettség

angol, német, erés

francia, vagy kozépfok

orosz nyelv

bérszamfejté

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint:
tarsadalombiztositasi, munkaugyi tigyintézé

szakképesités

45,

iratkezelési munkatars

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és iratkezeld,
tigyvitelszervezé szakképesités vagy kozépiskolai
végzettség és az OKJ szerint: irodavezetd,
nyilvéntartasi és okmanyuigyintézé, konyvtéros

asszisztens vagy szamitastechnikai szakképesités

46.

titkarsagi asszisztens

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és kdzgazdasagi
szakképesités; kozgazdasagi szakkdzépiskolai
éltalanos ligyintéz6 titkar (menedzserasszisztens)
szakképesités; kozépiskolai végzettség és az OKJ
szerint: valamely kozépfoku (ligyintézéi szintd)
pénziigyi-szamviteli, dltalanos gazdasagi és
statisztikai Ugyintézé, vallalkozasi tigyintézo,
igazgatasi Ugyintézé-ligykezel6, irodavezeto,
nyilvéntartasi és okmanyuigyintézd, jogi
asszisztens, idegen nyelvi titkar, tigyvitelszervezéi
és rendszerszervezdi, legalabb kozépfoku

szamitastechnikai szakképesités

angol, német, kozépfok
francia vagy

orosz nyelv

47.

TUK iratkezelési munkatérs

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és iratkezeld,
tigyvitelszervezé szakképesités vagy kézépiskolai
végzettség és az OKJ szerint: irodavezet6,
nyilvantartasi és okmanyiigyintézoé, konyvtaros

asszisztens vagy szamitastechnikai szakképesités

TUK vizsga

48.

lizemeltetési és
vagyongazdalkodasi

munkatars

kozépfoku

kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint:
tlizvédelmi, munkavédelmi, rendészeti
szakképesités vagy kozgazdasagi szakkozépiskolai

végzettség

49.

Magyarazat:

1. a) egyetemi szint = Msc fokozat

b) féiskolai szint = Bsc fokozat

) erés kozépfok = kozépfoku,C" tipusd nyelvvizsga (B2 szintt komplex nyelvvizsga)

d) kozépfok = kozépfok A" vagy ,B” tipust nyelvvizsga (B2 szint beszédben, szovegértésben vagy irasban)

e) felséfok = felséfoku,C” tipust nyelvvizsga (C1 szinti komplex nyelvvizsga)

2. Csak allamilag elismert, oklevéllel vagy bizonyitvannyal igazolt képesitések fogadhatdak el.
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A legfébb iigyész 6/2013. (IV. 24.) LU utasitasa
az iigyészségi alkalmazottak szolgalati igazolvanyarél sz616 22/2011. (XIl. 27.) LU utasitas médositasarol

Az ligyészségrél sz6l6 2011. évi CLXIIL. tdrvény 8. §-anak (3) bekezdése alapjan — az Ugyészségi Alkalmazottak Orszagos Tanacsa
véleményének figyelembevételével - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az ligyészségi alkalmazottak szolgalati igazolvanyarol szolé 22/2011. (XII. 27.) LU utasitas (a tovabbiakban: Ut) 1. §-a
(3) bekezdésének d) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,d) a (2) bekezdésben emlitett egyes jogosultsagokat, az igazolvany sorozatanak megjel6lését, tovabbd sorszamat,”

2.8 Az Ut. 3. §-dnak (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
»(2) Az Ugyészségi alkalmazott koteles az igazolvanyt az igazolvédnyhoz tartozé tokban elhelyezni, megérizni, dllagat
megdvni és hivatalos eljarasa sordn maganal tartani, tovabba - a beosztasahoz tartozé jogosultsaganak igazolasa
céljabdl - felmutatni”

3.8 Az Ut. 4. §-anak (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,(3) Ha az Gigyészségi alkalmazott felels az igazolvany elvesztéséért, megrongalddasaért, megsemmisiiléséért, akkor
az Uj igazolvanya elkészitésének koltségeit — ideértve az igazolvénytokkal kapcsolatos kdltségeket is — a munkaltatoi
jogkor gyakorléjanak felhivasa, valamint a szolgalati hely szerint illetékes, pénziigyi feladatokat ellaté ligyészségi
szervezeti egység altal kiallitott szamla alapjan az ligyészség részére meg kell téritenie. Onkéntes teljesités hianyaban
a munkajogi karfelel6sségi szabalyokat kell alkalmazni. Az igazolvany pdtlasanak dijat a Gazdasagi Féigazgatdsag
vezetdjének el6terjesztése alapjan a legfébb ligyész allapitja meg”

4.8 (1) Az Ut. 6. §-anak (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
,(2) Az 5/2002. (UK. 5.) LU utasitds alapjan kiadott igazolvanyokat 2013. december 20-ig kell Gj igazolvanyra kicserélni,
kivéve, ha az igyészségi alkalmazott ligyészségi szolgalati viszonya 2013. december 31-ig megsztinik. Azigazolvanyok
elsé izben torténd kicserélésének rendjérdl a Féosztaly vezetdje intézkedik.”

(2) Az Ut. 6. §-a a kdvetkez6 (3)-(4) bekezdéssel egésziil ki:

.(3) Azok az igazolvanyok, amelyeken szolgélati helyként varosi ligyészség szerepel, valamint az ligyészségi irnokok
részére kiadott ,D” sorozatjel(i igazolvanyok a kicserélésiikig, a visszavondsukig vagy az érvénytelenitésiikig
érvényesek.
(4) Az egyes igazolvéanyfajték sorozatjeleit és a sorozatok kezdé sorszamat a 9. melléklet tartalmazza”

5.8 Az Ut. 4. mellékletének cime helyébe a kdvetkez6 szoveg lép:
Az Uigyészségi tisztviselSi és az ligyészségi megbizotti igazolvany mintaja”

6.8 Az Ut. 5. mellékletének cime helyébe a kovetkez6 széveg lép:
+Az Ugyészségi irnoki és az ligyészségi fizikai alkalmazotti igazolvany mintaja”
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7.8 Az Ut. a kdvetkez6, 9. melléklettel egészdil ki:
,9. melléklet a 22/2011. (XII. 27.) LU utasitdshoz

Az egyes igazolvanyfajtak sorozatjelei és az egyes sorozatok kezd6 sorszama

Igazolvéanyfajta Sorozatjel Kezd§ sorszam
Legfébb tGgyészi A 001
Ugyészi B 00001
Allgyészi, igyészségi fogalmazdi C 00001
Ugyészségi tisztvisel®i, ligyészségi megbizotti D 00001
Ugyészségi irnoki és ligyészségi fizikai alkalmazotti E 00001 "

8.8 (1) Az Ut.
a) 1. §-a (2) bekezdésében a,tulajdonosat” szévegrész helyébe a,jogszerl hasznalojat” széveg,
b) 2. §-a (2) bekezdésének b) pontjdban ,az igazolvany tulajdonosanak” szovegrész helyébe ,az ligyészségi
alkalmazottnak” széveg, ¢) pontjaban a,tulajdonosanak” szovegrész helyébe ,az ligyészségi alkalmazott”,

) 4.§-a (1) bekezdésében ,a tulajdonosa” szovegrész helyébe ,az ligyészségi alkalmazott” széveg
1ép.

(2) Hatélyat veszti az Ut. 2. §-a (10) bekezdésének a,tulajdonosanak térténd” szovegrésze.

(3) Ezazutasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba és a hatalybalépését kovet6é napon hatalyat veszti.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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Az orszagos rendorfokapitany 15/2013. (IV. 24.) ORFK utasitasa
az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv iigyeleti szolgalata és a kozremiikodésével
teljesitendd jelentési és tajékoztatasi kotelezettség rendjérol

Az éltalanos rendorségi feladatok ellatasara létrehozott szerv Ugyeleti szolgdlatai, valamint a Nemzeti Koordinacios Kézpont
részére eldirt feladatokkal kapcsolatos jelentési és tajékoztatasi kotelezettség teljesitésének szakszer(i végrehajtasa érdekében
kiadom az aldbbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya kiterjed az Orszdgos Rendér-fékapitanysdgra, a Készenléti Rendérségre, a Repul6téri
Rendér lgazgatdsagra, a Blnugyi Szakértéi és Kutatdintézetre (a tovabbiakban: BSZKI), a megyei (févérosi)

rendér-fékapitanysagokra, valamint a rendérkapitdnysagokra és a hatarrendészeti kirendeltségekre.

2. Az utasitas alkalmazasaban:

a) allando lgyelet: a rend6ri munka folyamatossagat biztositd, a jelentési kotelezettség rendjét teljesitd,
a rendkivili eseményekkel 6sszefliggésben az elsédleges intézkedések megtétele érdekében intézkedd
szolgalat,

b) ideiglenes Ugyelet: dlland6 Ggyelet hidnyaban, idélegesen, meghatarozott célra létrehozott tigyeleti forma.

Il. FEJEZET

RESZLETES RENDELKEZESEK
1. Ugyeleti szolgdlat miikédtetése

3. Aszolgdlati feladatok maradéktalan végrehajtasa érdekében allandé lgyeleti szolgélatot kell mdkodtetni:
a) az Orszagos Renddr-fékapitanysagon (a tovabbiakban: ORFK);
b) a Készenléti Rend6rségnél (a tovabbiakban: KR);

) a Replil6téri Rendér Ilgazgatdsagon (a tovabbiakban: RRI);

) a megyei (févérosi) rendér-fékapitanysagokon;

[oTNg)

e) a renddrkapitanysagokon;

f) a hatarrendészeti kirendeltségeken;

a) a kozos kapcsolattartasi szolgélati helyeken és a rendészeti egytttmikddési kozponton;
h) az 6rzott szélldsokon;

=

az egyéb rendéri szerveknél, ahol azt az illetékes vezet6 elrendeli.

4. Azoknadl a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagoknal, ahol az tigyeleti szolgalat feladatait Tevékenység-iranyitasi
Kozpont ltja el, a Il. fejezet 3., 7., 8. és 10. fécimében, valamint a Ill. fejezetében foglalt rendelkezések a Tevékenység-
iranyitasi Kozpontok atmeneti mikdodésérél és egyes ORFK utasitdsok modositasarol szolé 20/2012. (XI. 30.)
ORFK utasitdsban meghatarozottakra tekintettel értelemszerlen alkalmazandék.

5. A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok és a megyeszékhelyi rendérkapitanysagok lgyeleteit a szerv vezetdje
altal meghatdrozott elhelyezéssel dsszevontan kell mikddtetni. Az 6sszevont Ugyelet, illetve az oda beosztott
lUgyeletesek feladatkorét a szerv vezetéjének egyértelmiien meg kell hatéroznia.

6. Azoknal a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagoknal, ahol az tigyeletek 5. pont szerinti 6sszevonasa gazdasagi
vagy mas egyéb okbol nem célszer(, az 6sszevonastdl azilletékes megyei (févarosi) rendér-fékapitanysag vezetdjének
indokolt kérelme alapjan el lehet tekinteni. A kérelemrdl az ORFK rendészeti féigazgatdja dont. Elbiralt kérelmek
esetén ismételt kérelmet nem kell benyujtani.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

2. Az ligyeleti szolgdlati formdkkal kapcsolatos alapveté rendelkezések

. A szervek vezetdi allandé ligyeleti szolgalatot a szerv dllomanytablazata szerint rendszeresitett statusszal és a hozza

rendelt [étszammal alakitanak ki. Térekedni kell arra, hogy az ligyeleti szolgalatot ellatok csak kinevezett tigyeletesek
legyenek.

. A kiemelked&en sulyos rendkiviili események sordn a konkrét tigyekben teendd elsédleges intézkedések gyors,

szakszer( és hatékony végrehajtasanak érdekében vezetd ligyeleti szolgdlatot kell miikodtetni, melyet a szervezeti
egységek és elemek (osztalyvezetdi szinttél) vezetdi havi bontasu Gtemterv alapjan, hivatali munkaidén tul, készenléti
jelleggel latnak el.

. Szikség esetén a renddri szerv vezetdje megerdsitd erét vezényel Ugyeleti szolgalatra a helyi viszonyok, a teriilet

kodzbiztonsaga, valamint a mindenkori blinligyi és hatérrendészeti helyzet fliggvényében, illetve kiemelt fontossagu
eseménnyel 0sszefliggésben az dllandé tgyelet tehermentesitése, a szolgalat zavartalan ellatasa érdekében.

Magasabb készenlétbe helyezés és kilonleges jogrend kihirdetése esetén az dltaldnos rendérségi feladatok
ellatasara létrehozott szerv (a tovabbiakban: Rendérség) Osszesitett Készenlétbe Helyezési Terve alapjan az tigyeleti
szolgdlatokat meg kell er@siteni, szlikség esetén az élland6 Ugyeleteken tul ideiglenes lgyeleti szolgélatokat kell
szervezni.

Az ORFK &llandé tigyeleti szolgalatat (a tovabbiakban: ORFK Féligyelet) az ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti
Osztaly (a tovabbiakban: Ugyeleti Osztély) latja el. A Tevékenység-iranyitasi Kézpontok az ORFK Féiigyelet szakmai
iranyitasa ald tartoznak.

3. Az orszdgos eseménykéveté és jelz6rendszer

Az orszagos eseménykdvetd és jelzérendszer (a tovabbiakban: MONITORING) mukodtetésébdl adddo renddrségi
feladatokat a renddri szervek tigyeletei végzik.

MONITORING |I. készenléti fokozat: a békeidészakban teljesitendd jelentéstételi kotelezettségen alapul, amelyet
a renddri szervek ligyeletei az altaldnos jelentési kotelezettségen fellil a megyei (févarosi), helyi védelmi bizottsagok
részére is teljesiteni kotelesek az 1. melléklet 1-8.,12. A, 12.B., 17.,43,,44.B.,44.C,, 44.E., 44.F, 87.B-D., 90. pontjaiban
megjeldlt események, valamint a védelmi bizottsag intézkedésében meghatarozottak tekintetében.

MONITORING 1. készenlétifokozat: Magyarorszag miniszterelnoke —aBelligyminisztérium vagy azaltala meghatarozott
egyes esetekben az Alkotmdanyvédelmi Hivatal riasztasi rendszerén keresztil - rendeli el békeidészakban, kiilonleges
jogrend kihirdetésére alapot adé események bekdvetkezése, illetve veszélye esetén, egyben meghatarozza a résztvevd
szerveket, az dltaluk biztositando informacioé korét, médjat és idejét, amely jelentési kotelezettséget a rend6ri szervek
lgyeletei az altalanos jelentési kotelezettségen felil kotelesek teljesiteni az elrendelésben meghatarozottak szerint.

Az Ugyeleti szolgalatok részére a MONITORING II. készenléti fokozat tovdbbrendelése a 2. mellékletben szereplé
tipusszoveggel torténik. A MONITORING Il. készenléti fokozat elrendelésérél kapott értesitést kovetéen - tovabbi
intézkedések megtételét megelézéen - az elrendelés jogossdgat az ORFK Foéligyelet visszahivdssal ellenérzi
az elrendeld altal megadott telefonszdmokon.

A MONITORING II. készenléti fokozat elrendelése esetén, amennyiben az elrendelé mast nem hataroz meg,
az informécidkat a szervek Ugyeletei az altalanos jelentési kotelezettségen feliil a megyei (févarosi) védelmi
bizottsdgnak, illetve a helyi védelmi bizottsdgnak jelentik.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

4. Az tigyeleti szolgdlatok szakmai irdnyitdsa, a szolgdlatok szervezési elvei

Az ORFK Féligyelet szakmai iranyitasa ald tartoznak:
a) az RRI Gigyelete;
b) a KR féugyelete;

n

) a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok tigyeletei;
d) a Tevékenység-iranyitasi Kozpontok.

A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok ligyeleteinek szakmai iranyitasa ala tartoznak az illetékességi teriletiikon
mUkodo:

a) renddrkapitdnysagok tigyeletei;
b) hatarrendészeti kirendeltségek tigyeletei;
c) Orzott szélldsok tgyeletei;

d) a kozos kapcsolattartasi szolgalati helyek és a rendészeti egylttmUikodési kdzpontok tgyeletei.

Az RRI Gigyeletének - jelent6szolgalati szempontbdl - felliigyelete ala tartozik:

a) a Kézrendvédelmi-, Utasbiztonsagi-, Hatarrendészeti Osztaly szolgalatirdnyité parancsnoka;

b) a Szakért6i Alosztaly referense;

<) az ldegenrendészeti Osztély vizsgaldja;

d) a Blinugyi lgazgatdsdg Ugyeletes nyomozdja (az RRI blniligyi igazgatohelyettese altal meghatdrozott
esetekben);

e) az Orzott Szallas szolgalatban Iévé allomanya.

A KR féugyeletének szakmai irdnyitasa ala tartoznak a KR-nél mdkodtetett Gigyeleti szolgalatok:

a) a KR Gazdaségi lgazgatésag hiradé tgyelete;

b) a KR Kiilénleges Szolgalatok Igazgatésaga (a tovabbiakban: KSZI) Allami Futarszolgélat igyelete;

) a KR Személy- és Objektumvédelmi Igazgatdsag (a tovabbiakban: KR SZOVIG) Tlizszerész Szolgdlat Uigyelete;
d) a KR KSZI Pénzkiséré Szolgalat ligyelete.

8

A renddrkapitanysag tigyeletének aldrendeltségébe tartoznak a 3. pont i) alpontja alapjan az illetékességi teriiletén
létrehozott és mlikodd rendbrérsok tgyeletei.

A hatarrendészeti kirendeltségek és hatarrendészeti tevékenységet elldté szervezeti elemek Ugyeleteinek
aldrendeltségébe tartoznak a 3. pont i) alpontja alapjan, az illetékességi teriiletén létrehozott hataratkel6helyek és
a kihelyezett szolgalati helyek tigyeletei, valamint az ideiglenes hataratkel6helyek.

Azlgyeletesarenddriszervvezetéjének tavollétében vagy hivatalimunkaidén kiviil a vezetd jogszabalyifelhatalmazas
alapjan atruhazott jogkorében, egyéb esetekben a kiadményozasi jog gyakorldjaként jar el.

Arenddri szerv ligyeletére érkez6 hivasokat (segélyhivésok, varosi hivasok) a hivé fél elézetes téjékoztatasat kovetden
lehet régziteni. A hangrégzités tényérdl sz6l6 tajékoztatast gépi hangbemondassal kell biztositani.

Azokon az tigyeleteken, ahol az automatikus téjékoztatas technikailag nem megoldott vagy technikai hiba Iépett fel,
ott a bejelentés megtétele el6tt — amennyiben a késedelem veszéllyel nem jar, illetve nem késlelteti az egyébként
megteendd siirgds intézkedést — a bejelenté részére széban kell megadni a sziikséges felvildgositast.

Az Ugyeletekre igy beérkezd hivasokat csak olyan rend6rségi mellékre, illetve munkaallomasra lehet tovabbkapcsolni,
amelyen a hangrogzités megoldott és a beszélgetést rogzitik. Az elézetes felvilagositas soran tajékoztatni kell
a bejelentét, hogy — amennyiben kifogasolja a hangrogzités tényét — bejelentését barmely renddri szerv Ggyeletén
személyesen is megteheti. A kozvetlen vezetének az Ugyeletesi alloméany részére a feladat végrehajtasaval
kapcsolatosan felkészitést vagy eligazitast kell tartani.
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27.

28.

29.

A kdz6s elhelyezésbél adédéan a Budapesti Rendér-fékapitanysag Kézponti Ugyeleti Féosztaly ligyeletvezet6jének
az ORFK Félgyelet felé torténé szdbeli jelentéseit az idépont pontos dokumentdldsa és a szébeli jelentés
hanganyaganak visszakereshetésége érdekében telefonon is meg kell tennie.

A szolgalat atadas-atvétel soran a szolgélatot kezd6 Uigyeletes a rendelkezésre allo informacidk alapjan koteles
megismerni a szolgélatba lépését megelézd 72 déra idétartamban tortént, az 1. melléklet alapjan , kiemelt rendkivili”
kategodriaba tartozo események anyagait, valamint az tigyeleti szolgélatot érint6 feladat-meghatarozasokat.

5. Az orszdgos rendérfékapitdnynak az ORFK Féligyelet ligyeletvezetGje részére dtruhdzott jogkorei,
a nevében foganatositott elsédleges intézkedések, valamint a rendéri szervek vezetbinek az dtruhdzott
jogkdriikkel kapcsolatos egyéb feladatai

Az ORFK Féugyeletének lgyeletvezetdje (a tovabbiakban: lgyeletvezetd) hivatali munkaidén kivil az orszdgos
rendérfékapitany aldbbi jogkorei vonatkozésdban gyakorolja a kiadmanyozas jogat, valamint nevében az aldbb
felsorolt els6dleges intézkedéseket teheti:

a) panasziigyekben megteszi az elsédleges és sziikséges intézkedéseket, ennek soran:
aa) megadja a felvilagositast a jogorvoslat el6terjesztéséhez,
ab) rendori intézkedés elmulasztasa esetén intézkedik annak utélagos foganatositasara,
ac) intézkedik a szakszer(tlen rendéri intézkedés hibdinak megsziintetésére,
ad) intézkedik a rend6r mulasztaséra, jogsérté magatartdsara utald panasz esetén a panaszra okot adé

kordlmények megsziintetésére, tovabba a kdzvetlen szolgalati eldljard, az tigyész, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a fegyelmi munkatars szlikség szerinti tajékoztatasara;
b) kiilképviseletek biztonsagat kozvetlenll veszélyezteté helyzetben a sziikséges rendéri intézkedéseket

elrendelheti;
<) a jogszabalyokban meghatéarozott esetekben elrendelheti az Utzar, valamint a csapateré alkalmazasat;
d) indokolt esetben berendelheti az érintett szervezeti egység(ek), szakterllet(ek) vezetdjét, készenléti

Ugyeleteseit, intézkedhet a tarsszervek vezetéjének tajékoztatasara, valamint kérheti e szerveket a sziikséges
intézkedések megtételére;

e) jogosult az esemény helyszinén lévé parancsnoktdl a tett intézkedésekrol jelentést kérni, jogosult és koteles
a KR, az RRI és a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok altal foganatositott intézkedéseket - sulyosabb
szakszer(tlenség vagy torvénysértés észlelése esetén, az irdnyadoé jogszabdlyi keretek kozott — felllbiralni,
indokolt esetben a felsorolt szervek intézkedd vezet6jének tovabbi feladatokat meghatarozni;

f) jogosult orszagos, regionalis korozési akcid elrendelésére;
g) jogosult az alabbi targykorokben és esetekben irasbeli rendelkezést kiadni, és azt az érintett szervek részére
tovabbitani:
ga) eseti adatszolgaltatds elrendelése,
gb) allomany riasztasa, berendelése,
go) jogszabalyban vagy kozjogi szervezetszabdlyozd eszkézben meghatdrozott ellenérzések, akciok
elrendelése,
gd) erdk, eszk6zok biztositasa, dtcsoportositasa,
ge) kisérési, biztositasi feladatok ellatasa;

h) engedélyezheti a jogosultsdggal nem rendelkezd személyek Renddrségi lgazgatasi Kdzpont épliletébe torténd
indokolt beléptetését;

i) jogosult a Terrorelharitasi Kézpont (a tovabbiakban: TEK) Ugyeleti és Objektumvédelmi Igazgatésag
aldrendeltségében miikodé BM Ugyeleti Osztély (a tovabbiakban: BM Ugyeleti Osztaly) 4ltal az ORFK Féligyelet
szamara kilonleges jogrend elrendelésének vétele utan az elézetes intézkedések bevezetésére, a feladatnak
megfelel6en az dllomany riasztasara, berendelésére;

j) id6legesen fokozott ellendrzést rendelhet el;
k) hatdresemény kivizsgélasara soron kivili hatartaldlkozot engedélyezhet;
)} meghatarozott honi és kiilfoldi adatbazisokban prioralast hajthat végre;

m) korozést rendelhet el;
n) szolgalati helikopter azonnali szolgalati feladatra torténé alkalmazasat rendelheti el;
0) kirendelheti a KR SZOVIG Tlzszerész Szolgélatot;
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30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

p) dontazidegenrendészetieljarasban elrendelt érizetbe vétel helyérdl, féréhely hidnyaban az 6rzott szallashelyek
és renddrségi szabad fogdai féréhelyek atcsoportositdsara utasitast adhat;

q) jogosult a Rendérség személyi dllomanya életét, testi épségét kozvetlenll veszélyezteté helyzetekben
a Renddrség munkavédelmi féfelligyel6je szakmai allasfoglalasanak kikérésével és egyetértésével az élet és
testi épség védelme érdekében megelézd intézkedések elrendelésére.

A 29. pont ¢), e), f), j), n) és o) alpontjaiban meghatarozott intézkedéseket az ligyeletvezetd a hivatali munkaidén
tul az ORFK b(inligyi vagy rendészeti féigazgatdjanak, a 29. pont b) alpontban meghatarozott intézkedéseket a KR
parancsnokanak egyetértésével foganatosithatja.

Az Ugyeletvezetd az orszagos rendérfékapitany nevében foganatositott intézkedésekrdl, azok végrehajtasarol utdlag
haladéktalanul koteles az orszdgos renddrfékapitanynak, tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén helyettesének
jelentést tenni.

A 3. pont b)-i) alpontjaiban meghatdarozott ligyeleteket m(ikddteté szervek vezetdi sajat hataskoriikben szabalyozzak
az Ugyeleti szolgalatok ligyeletvezetdi részére a hivatali munkaidén kiviil gyakorolhaté jogkoroket, a szerv vezet6jének
nevében foganatositando elsédleges intézkedéseket.

6. Az ORFK Napi Tdjékoztaté Jelentés készitésére, megismerésére vonatkozé szabdlyok

Az ORFK Foéugyelet Napi Tajékoztatd Jelentést (a tovabbiakban: NTJ) készit, mely 00.00 6ratél 24.00 6réig
a jelentéstételre kotelezett szervek altal a targynapot kdvetd nap 02.00 éraig felterjesztett, ellendrzott és jelentett
kiemelt rendkiviili eseményeket és az dsszesitett statisztikat tartalmazza.

Az Ugyeleti Osztaly vezet6je az NTJ tartalmat az aktudlis hirigényeknek, valamint a mindenkori kdzbiztonsagi, blntigyi
és hatdrrendészeti helyzetnek megfeleléen, az ORFK féigazgatdival egyetértésben dokumentalt médon hatdrozza
meg, illetve moédositja.

Az Ugyeletvezetd intézkedik arra, hogy a targynapot kdvet6 nap 04.00 6rdig teljes adattartalommal elkészitett NTJ-t
elektronikus formaban, amennyiben jelentéstételi kotelezettség ala tartozé esemény nem kovetkezett be, ,rendkivili
esemény nem tortént” tartalommal megkuildjék:

a) a BM Ugyeleti Osztaly;

b) az orszagos renddrfékapitany;

<) az ORFK blnugyi féigazgatdja;

d) az ORFK rendészeti féigazgatoja;

e) a KR parancsnoka;

f) a KR SZOVIG igazgatdja;

g) a KR rendészeti igazgatdja;

h) a KR Nemzeti Nyomoz6 Iroda igazgatdja;

az ORFK Kommunikacios Szolgélat vezetdje;

az Ugyeleti Osztély vezetéje;

k) a megyei renddrfékapitanyok;

) a BRFK Kézponti Ugyeleti Féosztaly vezetéje;

m)  azorszagos rendérfékapitany dltal meghatarozott egyéb személyek
részére.

Az NTJ-t - figyelemmel a személyes adatok védelmérdl sz6l6 torvény rendelkezéseire — anonimizalast kovetden
korlatozott adattartalommal is el kell késziteni.

A korlatozott adattartalommal elkészitett NTJ-ket a Renddrség teljes személyi alloménya részére hozzaférhet6vé kell
tenni - a targynapot koveté nap 07.00 6raig frissitve — a Rend6rség intranetes honlapjan, és biztositani kell az NTJ-k
egy hénapra visszamendleg az intranetes haldzaton torténd visszakeresési lehetéségét.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

A korlatozott adattartalommal elkészitett és kozzétett NTJ-k egy hénapra visszamendleg torténé archivaldsarol és
visszakeresési lehet6ségének megteremtésérél, valamint a teljes adattartalommal elkészitett NTJ-nek a 35. pontban
felsoroltak részére elektronikus formaban, a rend6rségi levelezérendszeren keresztiil naponta torténé megkuldése
feltételeinek megteremtésérdl az ORFK gazdasagi féigazgatdja gondoskodik.

A korlatozott adattartalommal elkészitett és az intranetes honlapon kdzzétett anonimizélt NTJ-ben nem szerepelhet
olyan esemény vagy adat, amellyel kapcsolatban valamely rendéri szerv ,sajtéban nem kozolhetd” kritériumot
fogalmaz meg.

A személyes vagy kiillonleges adatokat tartalmazd, teljes adattartalommal készitett és a renddrségilevelezérendszeren
e-mailben megkiildott NTJ-ket tartalmuknak megfeleléen kell kezelni és irattarozni.

7. A jelentési, tdjékoztatdsi kdtelezettség rendje

A renddri szervek vezetdi az illetékességi teriiletiikon tortént eseményekrdl, a tett intézkedésekrél tigyeleteik utjan

az aldbbiak szerint kotelesek jelentést tenni az ORFK Féligyeletnek abban az esetben is, ha ezt el6zetesen széban
a szerv részérél valaki mar jelentette az ORFK hataskorrel rendelkezé vezet6jének:

a) az 1. mellékletben meghatérozott, ,kiemeltnek” (,K” jel6lésdi) mindsitett rendkiviili eseményekkel kapcsolatos:
aa) elsédleges adatokat az elézetes ellendrzés utan tavbeszélén azonnal,
ab) az élet- és anyagi javak mentése, a veszélyhelyzet elharitdsa érdekében tett tovabbi intézkedéseket

tavbeszélén folyamatosan,

ac) a mentési és karelharitdsi munka befejezése, a helyszini szemle megtartdsa utan az eseményt,
az el6idézé okokat, kovetkezményeket, a tett intézkedések addigi eredményét tdvbeszélén
haladéktalanul, majd ezt kdvetden irdsban soron kivdil;

b) az 1. mellékletben ,nem kiemeltnek” (,R” jelolésdi) mindsitett rendkiviili eseményeket a tények és adatok
megallapitdsa és ellendrzése, valamint a sziikséges intézkedések megtétele utdn a nap barmely szakéban,
irdsban (fax, e-mail) a legrévidebb idén beliil;

<) a 3. mellékletben felsorolt eseményeket kiilonleges jogrend kihirdetése esetén szoban, sziikség esetén irdsban
soron kivdil, illetve folyamatosan;

d) a MONITORING valamely fokozatanak elrendelése esetén az elrendel$ altal meghatarozott informaciokat,
figyelemmel a kért tartalomra, a jelentés médjara és formdjara, valamint idejére.

A vezetdi hirigény kielégitése céljabol a kiemelt rendkiviili eseményekrél a szamitogépes jelentészolgalati rendszeren
megkildott jelentésekben foglaltakhoz képest sziikség esetén tovabbi informdcidkat is tovabbitani kell az ORFK
Féugyeletre. A jelentdszolgadlati rendszeren megkiildott jelentéssel parhuzamosan — vagy akar azt megeléz8en
is — az illetékes Ugyelet rendelkezésére 4ll6 irdsos, az eseménnyel kapcsolatos Iényeges adatokat, kdrilményeket
tartalmazé hattéranyagok (jelentések, jegyzékonyvek, feljegyzések stb.) kozil csak azokat kell e-mailben vagy
faxon az ORFK Féugyeletnek megkiildeni, amelyeket korabban nem rogzitettek a Robotzsaru integrélt tgyviteli,
tgyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer).

Azokat a hattéranyagokat, amelyeket a Robotzsaru rendszerben mér rogzitettek, nem kell e-mailben vagy faxon
az ORFK Féligyelet részére tovabbitani. Kerlilni kell a terjeng6s, nehezen attekinthetd és a Iényeges informaciokat
nélkiilézé irdsos anyagok megkiildését.

Az ugyeletek &ltal hidnyosan, pontatlanul készitett és a jelent6szolgdlati rendszeren megkildétt jelentések
kiegészittetésére az ORFK Fougyelet intézkedik. A lényegesnek itélt, hidnyzd informdcidkat (pl. érizetbe vétel
foganatositasaval vagy annak elmaradasaval, fegyverhasznalattal, személyi allomannyal kapcsolatos események
korilményeit) minden esetben be kell szerezni. Errél a jelentést fogadd Ugyeletes Ujabb adatok soron kiviili
bekérésével gondoskodik.

A jelenté Ugyelet dltal széban ismertetett kiemelt rendkivili eseményekrdl a jelentést fogadd ligyelet vezet6jének
-amennyiben a jelent6 Gigyelet még nem tette meg - legkésébb egy ora elteltével kiegészité informaciot kell kérnie.
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46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

Az irdsos jelentés megérkezéséig — amennyiben szikséges, azt kdvetben is — folyamatosan figyelemmel kell kisérnie
az esemény alakuldsat.

A 41. pontban foglaltaktdl eltéréen késedelmesen kildott jelentésekre az ligyeletesnek minden esetben ra kell
vezetnie az elsédlegesen széban, majd azirdsban térténd jelentés pontos idépontjat, a jelentést kiildé és az azt fogado
Ugyeletes nevét. A késedelmesen vagy kifogasolhatd tartalommal kiildott anyagokat vezet6i beszamoltataskor
- kivizsgalas céljabol — &t kell adni a kdzvetlen vezetdének.

A renddri szervek vezet6i kotelesek az illetékességi terlletiikon tortént, az 1. mellékletben fel nem sorolt, de
a kozérdeklédésre szamot tartd binligyi vagy kozbiztonsdgi szempontbdl 1ényeges eseményeket figyelemmel
kisérni és értékelni. Amennyiben azokrol az illetékes szervek tdjékoztatasa sziikséges, ugy az ORFK Féigyeletet
haladéktalanul értesitik.

Ahol tgyelet nincs vagy nem éllandé jelleggel m(ikddik, az érintett szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni
arrél, hogy a szervezeti egységnél tortént, az 1. mellékletben felsorolt rendkiviili eseményekrél az ORFK Féligyeletet
haladéktalanul tajékoztassak.

Az ORFK szervezeti egységeinél, elemeinél szolgdlati feladatait végz6 rendért érintd és az 1. mellékletben felsorolt
rendkivdli, illetve kiemelt rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén az adott szervezeti egység vezetbje koteles
gondoskodni az ORFK Féligyelet haladéktalan tajékoztatasarol.

Az ORFK Féligyelet tavbeszélén széban vagy e-mail formdjaban mobiltelefonra kiildott Gizenettel azonnal jelenti:

a) az 1. mellékletben felsorolt kiemelt rendkiviili eseményeket, és az abban nem szerepl6, de kdzérdeklédésre
szamot tartd eseményeket az orszagos renddrfékapitanynak és az ORFK Kommunikacios Szolgalat vezetdjének,
helyettesének és ligyeletesének;

b) az 1. mellékletben felsorolt eseményeket szakteriiletiiket érintéen az ORFK blnlgyi, rendészeti, gazdasagi
féigazgatdjanak, humanigazgatasi, ellenérzési szolgalatvezetdinek, a KR parancsnokdnak, a KR Nemzeti
Nyomozé Iroda igazgatdjanak, az ORFK blinugyi, kozrendvédelmi, kdzlekedésrendészeti, hatarrendészeti,
informatikai féosztalyvezetének, a BSZKI igazgatdjanak, a BSZKI Biinligyi Technikai Féosztaly vezet&jének,
az Ugyeleti Osztaly vezet6jének, az ORFK Rendészeti Féigazgatdsag Védelmi Igazgatasi Osztaly vezetéjének,
aKdzponti Gazdasagi Ellaté Igazgatdsag Orszagos Helpdesk vezet6jének, az Ugyeleti Osztaly Ugyeleti Alosztaly
vezetbjének, a Rendérség munkavédelmi és kozegészségligyi-jarvanyligyi féfeliigyeldinek.

Az ORFK Féligyelet magasabb készenlétbe helyezése és kiillonleges jogrend kihirdetése esetén a 3. mellékletben

felsorolt eseményeket soron kiviil széban, kilon utasitasra irdsban jelenti:

a) az orszagos renddrfékapitanynak, a blinligyi és a rendészeti féigazgaténak (akadalyoztatasuk esetén
helyettesitésiikre kijelolt vezetéknek),

b) az Ugyeleti Osztaly vezet6jének,

<) az a)-b) pontokban megjeldlt vezetdk altal meghatarozott személyeknek, szerveknek.

Az ORFK Féligyelete kozvetleniil, a KR féligyelete pedig az ORFK Féiigyeletén keresztil a BM Ugyeleti
Osztalyt és a Nemzeti Védelmi Szolgalat terliletileg illetékes vezetdjét, illetve beosztottjat, a megyei (févarosi)
rendér-fékapitanysagok és az RRI ligyelete pedig a Nemzeti Védelmi Szolgélat helyi munkatarsat széban, azonnal
tajékoztatja:

a) a renddri jelleg szinlelésével elkdvetett blincselekményekrdl;
b) az 1. melléklet 31.N.,31.0.,31.P, 71.,73,,76., 77. és 82. pontjaiban meghatarozott eseményekrdl;
<) az 1. melléklet 68. és 69. pontjaiban meghatarozott eseményekrdl, kivéve a rendérnek allatra, targyra leadott,

illetve figyelmeztetd [6vésérdl;
d) az 1. melléklet 97. pontjdban meghatarozott eseményekrél, kivéve a szerv objektumanak karosodasat.

Amennyiben a bekdvetkezett esemény kapcsan kormanyzati intézkedés sziikségessége meriil fel, a BM Ugyeleti
Osztaly felé torténd azonnali ténykozl6 jelentéstételnek az ismert korlilményektdl és a rendelkezésre 4llé adatoktdl
figgoen ki kell terjednie:
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54,

55.

56.

57.

58.

59.

a) a jelentdé szerv megnevezésének és a jelentést tevé nevének, hivatali (szolgdlati) beosztdsanak, valamint
a jelentéstétel pontos idépontjanak (datum, éra, perc) megjelolésére;

b) azeseménynek az 1. mellékletben foglaltak szerinti megnevezésére, illetve az abban esetlegesen nem szerepld
egyéb események megnevezésére;

<) a kialakult helyzet biztonsagi szempontboél [ényeges ismérveire (hely, id6pont megjel6lés, kivaltd okok, varhato
hatéstertlet, az el6re lathato hatasai);

d) az emberéletben, a vagyoni javakban, a természeti és épitett kdrnyezetben vérhaté vagy bekovetkezett karok
jellegére, nagysagéra;

e) a mar megtett, elrendelt intézkedésekre, az elrendel6 nevére, beosztasara, elérhetéségére;

f) a megel6zéshez, elharitashoz vagy a védekezéshez sziikséges feltételek hidnyara vagy meglétére;

g) vélelmezett halaszthatatlan kormanyzati beavatkozas vagy kommunikacios intézkedés sziikségességére.

A megyei (févarosi) rend6r-fékapitanysagok, a KR és az RRI magasabb készenlétbe helyezése és kiilonleges jogrend
kihirdetése esetén 20.00 érai eseményzardssal 22.00 6rdig kotelesek a 3. melléklet alapjan 6sszefoglal6 jelentést tenni
az ORFK Féugyelet részére.

Az ORFK Félgyelet magasabb készenlétbe helyezése esetén és kiilonleges jogrend kihirdetése esetén 20.00 orai
eseményzarassal naponta 23.00 6raig — a békeiddszaki jelentési kotelezettségen tul — koteles 6sszefoglald jelentést
késziteni a 3. melléklet alapjan és azt a BM Ugyeleti Osztalynak felterjeszteni.

Az 1. melléklet 29., 31., 65., 67., 68., 69., 70., 87. és a 89. pontjaiban meghatdrozott valamennyi eseményrd|, illetve
a 62. pontban meghatarozott eseményrél — ha az katonai Iégi jarmUvet érint — a szerv vezet6je 5 munkanapon
belil koteles az eseménnyel kapcsolatos értékeld jelentést allasfoglalas céljabol felterjeszteni az illetékes megyei
kozrendvédelmi, kozlekedésrendészeti vagy hatarrendészeti osztaly vezet6jének, Budapesten a budapesti
rendérfékapitany rendészeti helyettesének, illetve a KR SZOVIG igazgatdjanak.

Az 56. pont szerint felterjesztett és az allasfoglalassal kiegészitett jelentést tovabbi 3 munkanapon beliil az ORFK
Rendészeti Féigazgatdsag Kozrendvédelmi Féosztaly vezetdjének, valamint az 1. melléklet 62. pontjaban
meghatarozott eseményrél — amennyiben az katonai légi jarmivet érint — az ORFK Rendészeti Féigazgatdsag
Kozlekedésrendészeti FOosztaly vezetbjének, az 1. melléklet 31. pontjdban meghatérozott, 6rzott szallason
bekovetkezett rendkiviilieseményrdl afentiek figyelembevételével az ORFK Rendészeti Figazgatdsag Hatarrendészeti
Féosztaly (a tovdbbiakban: Hatdrrendészeti Féosztaly) vezetdjének kell megkiildeni, akik szakmai revizié keretében
azt megvizsgaljak, értékelik, sziikség esetén azzal kapcsolatosan intézkedést kezdeményeznek.

Az értékeld jelentés tartalmi kovetelményeit a 4. melléklet tartalmazza. Amennyiben az ligyész szamara készitett
értesités, illetve az eljaré hatdsag vezetbjéhez elbterjesztett tajékoztatd jelentés a 4. mellékletben meghatarozott
tartalmi kovetelményeknek megfelel, a jelentési kotelezettség ezen iratok masolatanak felhasznalasaval is teljesitheté.

Az 1. melléklet 45. E. pontjdban rogzitett, megtévesztéssel, a sértett figyelmének elterelésével gépjarmiben

elhelyezett, vagy ott [évé targy, értéktargy vagy pénz eltulajdonitdsanak célzataval elkdvetett lopasrél (Ugynevezett

triikkds lopas) az altalanos jelentéskotelezettségen fellil — annak teljesitését kdvetéen haladéktalanul — e-mailben

(az Ugyeleti szervek ugynevezett funkcionalis elektronikus e-mail cimére tovabbitott levélben megjelenitve

a blincselekmény kapcsan keletkezett 6sszes adatot), a rendérségi levelezérendszer hasznélataval az aldbbiak szerint

kell a tajékoztatdsi kotelezettséget teljesiteni:

a) az elkovetés helye szerinti szerv (rendérkapitdnysag) lgyelete a megyei (févérosi) rendér-fékapitanysag
Ugyeletét és a megye (févaros) terliletén 1évé rendérkapitanysagok, hatarrendészeti kirendeltségek, illetve
a feltételezett menekilési utvonallal érintett megyei (févérosi) rendér-fékapitanysagok, rendérkapitanysagok,
hatarrendészeti kirendeltségek ligyeleteit;

b) a bejelentés helye szerinti szerv (rendérkapitanysag) Ugyelete az elkdvetés helye szerinti megyei (févarosi)
rendér-fékapitanysag és afeltételezett menekiilési utvonallal érintett megyei (févarosi) rend6r-fékapitanysagok
Ugyeleteit;

<) az a) és b) alpontban az elkdvetés helye szerinti megyei (févarosi) rend6r-fékapitanysag az ORFK Féligyeletét
koteles tajékoztatni.
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60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

Allam elleni biincselekmény, allami vezeték elleni témadas, terrortamadas, katasztrofahelyzet, légijarmd,
vasuti, vizi, kdzuti tomegkozlekedési vagy tdmeges druszdllitdsra alkalmas jarmi hatalomba keritése, haldlos
tomegszerencsétlenség, veszélyes blindzé vagy fogvatartott menekilése, szokése, intézkedd rendér elleni sulyos
tdmadas, rendér l6fegyverhasznélata esetén az illetékes rendérkapitanysdg vagy hatdrrendészeti kirendeltség
Ugyelete az altaldnos jelentési kotelezettségen fellil a rendérségi levelezérendszer alkalmazasaval e-mailben
tajékoztatja a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok, a megye (févaros) teriiletén lévé rendérkapitanysagok és
hatdrrendészeti kirendeltségek ligyeleteit.

A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok ligyeletei a 60. pontban megjeldlt eseményekrdl a jelentési kotelezettség
teljesitését kdvetden szintén e-mailben tajékoztatjak az ORFK Féligyeletét, a KR és az RRI Ugyeleteit és az érintett
tobbi megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok lgyeleteit. A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok tigyeletei
a megkapott lUzenetet a terliletikon mikddé renddrkapitanysagoknak és hatarrendészeti kirendeltségeknek kildik
tovéabb.

A 60. pontban meghatarozott események, valamint veszélyes blin6z6 vagy fogvatartott menekilése, szokése
esetén a szomszédos, valamint a menekilés Utvonaldval érintett megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok,
rendérkapitanysagok és hatarrendészeti kirendeltségek tigyeletei az egyéb hirforgalmi eszk6zok igénybevételén tul
e-mailben kolcsondsen és folyamatosan tajékoztatjak egymast, koordinaljak az intézkedéseket.

Az 59-61. pontban foglaltak szerint e-mailben kildétt informaciok késedelem nélkili fogaddsa érdekében
a levelezérendszer riasztasi paramétereit ugy kell bedllitani, hogy az tGgyeletek altal kiildott Gzenet megérkezésekor
figyelmeztetd jelzés jelenjen meg az e-mailt fogadd szamitdégépen. Ennek bedllitdsardl minden szerv késedelem
nélkul kételes gondoskodni.

8. A Nemzeti Koordindcids Kézpont

A Nemzeti Koordinaciés Kézpont (a tovabbiakban: NKK) az ORFK Féligyelet ligyeletvezetéjének alarendeltségében,
a Hatarrendészeti Féosztaly szakiranyitasaval végzi feladatat.

Az NKK feladatai:

a) kozvetlen kapcsolattartds a tagallami nemzeti koordinaciés kozpontokkal, valamint az Eurépai Unié Tagéllamai
Kiilsé Hatérain Valé Operativ EgylittmGkédési Igazgatasért Felelés Ugyndkséggel (a tovabbiakban: Frontex)
az Eurépai Hatardrizeti Rendszer (a tovabbiakban: EUROSUR) miikodtetése érdekében;

b) a Rendorség hatarrendészeti és mélységi ellenbrzési tevékenysége soran keletkezett adatok, informaciok
gyljtése, az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak felligyelete;

<) a Frontex k6z6s miveletek végrehajtasa soran jelentkezé feladatok, a vendégtisztek, valamint mas tagallamok
altal a muveleti terlletre telepitett technikai eszk6zok nyilvantartasa, sziikség szerint kapcsolattartas a mas
orszagokban Frontex mdveletben résztvevé magyar rendérokkel;

d) pontos és kozel valds ideji nemzeti hatérhelyzetkép biztositasa az orszag teriiletén végrehajtott renddri
feladatok soran felfedett illegalis migracidval és hatdron atnyuld bilincselekményekkel kapcsolatos
cselekményekrél.

Az NKK ligyeletének vezetéje felel:

a) az Eurdpai Parlament és a Tanacs 562/2006 EK rendelete (Schengeni hatar-ellenérzési kédex) IV. szamu
melléklet 4. pontja, valamint a Hatarérok gyakorlati kézikdnyve (Schengeni kézikonyv — COM(2006)5186
végleges) 3. mellékletében foglaltak alapjan az atléptet6 bélyegzbk biztonsagi kddjaért;

b) a Hatarérok gyakorlati kézikonyve (Schengeni kézikonyv - COM(2006)5186 végleges) 37. szamu mellékletében
foglaltak alapjan a kiskortakkal 6sszefliggé feladatok ellatasaért;

c) a Hatarérok gyakorlati kézikdnyve (Schengeni kézikdnyv — COM(2006)5186 végleges) 2. mellékletében
foglaltak szerint a kiils6 hatarokkal kapcsolatos kozvetlen informacidcseréért.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

A KR-nek, az RRI-nek és a helyi szerveknek a megyei (févérosi) rendér-fékapitanysagokon keresztiil az 1. melléklet
92. pontjaban szereplé eseményeket az utasitdsban meghatarozottak szerint telefonon széban, szlikség esetén
elektronikus Uton e-mailben az NKK részére is jelenteni kell.

A 67. pontban foglaltakon tul a KR, az RRI és a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok elektronikus uton, e-mailben

az alabbi jelentéseket és anyagokat kildik meg az NKK részére:

a) a Hatarrendészeti Féosztély részére a targynapot koveté nap 08.30 6rdig megkildott Hatdrrendészeti Napi
Jelentést;

b) a Frontex k6zos muveletekrdl készitett anyagokat, valamint a kiilsé hatarokon végrehajtasra keriilé nemzetkozi
hatdrrendészeti akcidkra készilt megyei terveket, amelyek tartalmazzak a terileti kapcsolattartéd személyek
elérhetdségét, illetve a kllfoldi rendészeti szerv résztvevd tagjainak szolgalati beosztasat;

) a Frontex k6z0s muveletek sordn a Frontex részére megkuldott jelentéseket.

A Hatdrrendészeti F6osztaly aldrendeltségében m(ikddé Frontex Nemzeti Kapcsolattartd Pont az Eurépai Hatarérizeti

Ugynokséggel (Frontex Ugynokség) térténé kapcsolattartassal 8sszefiiggé feladatok kérében az NKK részére az alabbi

informacidkat biztositja:

a) mas orszag terlletén Frontex k6zos miveletben szolgalatot teljesité magyar hatarrendészek napi szolgalati
beosztasat és elérhetéségét (mobiltelefonszam, e-mail cim);

b) mas tagallamok altal a muveleti teriiletre telepitett technikai eszkdzok szamat, jellegét;

c) az érintett Frontex kdz6s miveletre vonatkozé angol nyelvi muveleti tervet.

Az NKK ligyeletese a 67-69. pontokban meghatarozottak szerint kapott jelentéseket folyamatosan figyelemmel kiséri,
egyben az alabbi tartalommal - személyes adatok nélkil — elkésziti a Nemzeti Hatarhelyzetképet:

a) az esemény mindsitése;

b) az esemény észlelésének idépontja;

c) az esemény helyszine;

d) az esemény észlelésének korlilményei (jarér észlelése, hékamera észlelése, lakossagi bejelentés, tarsszervtdl

kapott informacio);

e) illegalis migracidéval Osszefiiggd esemény esetén az észlelt, intézkedés ald vont személyek szama,
allampolgarsaga (amennyiben ismert);

f) tett intézkedések (helyi és terileti szerv &ltal), tovdbba amennyiben ismert, a nyomozas elrendelésének
datuma és ligyszama.

Az NKK a 00.00-24.00 éra kozott bekdvetkezett hatarrendészettel 6sszefliggd eseményekkel kapcsolatban a Nemzeti
Hatarhelyzetkép alapjan irdsos jelentést készit, amelyet elektronikus Uton a targynapot koévetd nap 07.00 éraig
megkiild a Hatdrrendészeti Féosztaly vezetbi dllomanya részére. A jelentés tartalmazza a Nemzeti Hatarhelyzetkép
alapjan a kiilsé hataron bekovetkezett illegalis migracioval és allamhatarral 6sszefliggé eseményeket, valamint
a Magyarorszagon folyamatban 1évé nemzetkdzi hatarrendészeti akcidkat és a mds orszag teriiletén nemzetkozi
hatarrendészeti akcidban szolgalatot teljesité magyar hatarrendészek alkalmazasaval kapcsolatos informacidkat.
A jelentés tartalmazza tovabba az 1. melléklet 107. pont k), I) és m) alpontjaiban meghatérozott statisztikai adatokat
is.

AHatérrendészeti Féosztaly vezet&je gondoskodikarrél, hogy a jelentést —a jovahagydsat kdvetden - elektronikus uton
a KR-nek, az RRI-nek és a megyei rendér-fékapitdnysag rendészeti igazgatdja, valamint Budapest renddérfékapitanya
rendészeti helyettese részére megkildjék.

Az NKK tgyeletese munkanapokon 07.00-08.00 6ra kozott szdban jelent a Hatdrrendészeti Féosztaly vezet6jének
az illegalis migracidval és az allamhatar rendjével 6sszefliggd, folyamatban 1évé eseményekrél. A szabad- és
munkaszlineti napokon tértént események az azokat kdvet6 elsé munkanap jelentésének részét képezik.



2662

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.szam

74.

75.

76.

77.

78.

79.

9. Az ORFK Féligyelet egytittm(ikédési megdllapoddsbdl adédé feladatai

Az ORFK Féligyelet az 1. melléklet 5., 6., 13., 17,, 24.,, 25., 42, 43., 60. A,, 60. C,, 61., 62., 64., 65., 90., 93., 94., 95. A.
és B. pontjaiban meghatdrozott eseményekrdl, informécidkrol a szlikséges mértékben (veszélyhelyzet jellege,
keletkezésének id6pontja, helye és a vérhatd kovetkezménye) haladéktalanul tajékoztatja a Radids Segélyhivo
és Infokommunikéacids Orszagos Egyesllet (a tovabbiakban: RSOE) Diszpécserszolgalatat (navinfo@rsoe.hu,
http://www.rsoe.hu; 1143 Budapest, Mogyorddi Ut 43.; tel.: 469-4164, 06-20-202-7763, fax.: 469-4167).

Atdjékoztatds soran fokozott figyelmet kell forditani annak pontossagara, gyorsasagara, gondoskodni kell a minésitett,
valamint személyes adatok védelmére vonatkozo rendelkezések betartasarol. A tajékoztatds nem sérthet személyiségi
jogokat, adatvédelmi el6irasokat és folyamatban lévé eljarasban a nyomozas érdekeit.

Az ORFK Fdugyelet az 1. mellékletben fel nem sorolt, de a kdzvélemény tdjékoztatdsa és a veszélyhelyzetek
megel6zése érdekében szamottevé eseményeket koteles figyelemmel kisérni, értékelni, és amennyiben indokolt,
arrél tajékoztatja az RSOE Diszpécserszolgalatat.

10. A Rendérség munkavédelmi és kbzegészségligyi-jdrvanytigyi féfelligyelGje részére térténd tdjékoztatds
rendje

A 3. pontban felsorolt szervek lgyeletei az ORFK Foligyeletének jelentenek a 78. pontban megfogalmazott
munkavédelmi események, illetve a 79. pontban meghatérozott kdzegészségligyi-jarvanyligyi (munkaegészségligyi)
események bekovetkezése esetén. Az ORFK Fdligyelet (minden nap 06.00-21.00 éra kozoétt, ezen idéponton tul
bekovetkezett esemény kapcsan az azt koveté munkanapon 06.00 érakor) telefonon tdjékoztatja a Renddrség
munkavédelmi vagy kdzegészségligyi-jarvanyligyi féfelligyel6jét.

Munkavédelmi rendkiviili események:

a) a személyi dllomany barmely tagjat ért sulyos sériiléssel jard, 8 napon tul gydgyuld vagy halalos kimeneteli
baleset bekdvetkezése (fliggetlenil az esemény helyétél, idejétdl);

b) egyidejlleg 2 vagy tobb f6t érinté (pl. kiképzési feladatok, gyakorlatok, sportfoglalkozasok vagy kozuti
kozlekedés sordn bekdvetkezett) barmely szolgélati- és munkabaleset bekdvetkezése;

c) témeges (3 vagy tobb fét érinté) szolgalati és munkabaleset bekdvetkezése;

d) a személyi dllomany barmely tagjanak ongyilkossdga vagy ongyilkossagi kisérlete (fliggetlenil az elkdvetés
helyétdl, idejétol);

e) elédllitott, drizetes, egyéb fogvatartott barmely okbol torténd balesete, sulyos sériilése, elhalalozéasa
(pl. fogvatartott 6ngyilkossaga);
f) |6fegyverrel és annak haszndlatdval Osszefliiggd barmely esemény (igy kilondsen nem szandékosan

bekovetkezett 16vés, emberre, dllatra, targyra leadott célzott 16vés), fliggetlendil attél, hogy bekdvetkezett-e
sériilés;

9) hivatalos személy elleni erészak, fiiggetlenil attdl, hogy bekdvetkezett-e sériilés;

h) barmely rendkivili vagy kiilénleges esemény bekdvetkezése, amikor a személyi allomany tagjanak
egészségbiztonsaga veszélybe keriilhet vagy sérilhet (igy kiilondsen természeti, ipari katasztréfa, veszélyes
arut szallité jarm( balesete, terrorcselekmény, robbantds), vagy az esemény miatt a kozvélemény fokozott
érdekl6désére lehet szamitani (igy kilondsen rend6r sérelmére elkdvetett egészségkarosodassal jaro
jogsértések, tomegoszlatasok).

Kbzegészségligyi-jarvanyligyi (munkaegészségligyi) események:

a) a személyi allomany korében eléforduld, a fert6z6 betegségek jelentésének rendjérdl sz6l6 39/2007. (OT 29.)
ORFK utasitas 1. szdmu melléklete I. fejezetének 6. pontjdban meghatarozottak szerint és a Il. fejezetében
feltiintetett fert6z6 megbetegedések vagy annak gyanuja;

b) a személyi dllomany korében eléforduld, 2 vagy tobb 6t érintd ételfertézés, ételmérgezés;

c) témeges ételfertdzés, ételmérgezés, fliggetlenil a bekovetkezés helyétdl;
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80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

d) rendérségi fogdakban, eléallitd helyiségekben vagy Orzott szalldsokon bekovetkezett barmely rendkiviili
jarvénylgyi esemény, fliggetlenil attdl, hogy a személyi allomany tagjat vagy a fogvatartottakat érinti-e
(pl. tetvesség, riihesség, HIV, Hepatitis-B, vagy HCV fert6zott fogvatartott befogadésa);

e) barmely rendkivili kézegészségligyi-jarvanyligyi esemény sordn, amikor a személyi allomany tagjanak
egészségbiztonsaga veszélybe kerlilhet vagy sériilhet (pl. kabitdszeres eldallitott tjével torténd sériilés, szdras
bekovetkezésekor, Hepatitis fert6zott vérével torténd kozvetlen érintkezés, kiilfoldrél szarmazoé ugynevezett
tropusi fertézések esetén), vagy az esemény miatt a kozvélemény fokozott érdeklédésére lehet szamitani.

IIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az allandé ligyeleti szolgédlatot m(ikddtetd szervek vezetdi - kivéve az 6rzott szallas és objektumbiztonsagi szolgalatok
vezetdit — az utasitds alapjan intézkedésben hatdrozhatjdk meg a végrehajtdshoz sziikséges részletes szabalyokat,
amelyet annak kiadasa el6tt az Ugyeleti Osztaly vezet6jének véleményezés céljabél fel kell terjeszteni.

A KR parancsnoka, az RRI igazgatdja és a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok vezetdi a 80. pont szerint kiadott
intézkedést tajékoztatas céljabodl az Ugyeleti Osztaly vezet6jének megkiildik.

Az Ugyeleti Osztaly vezetéje az orszagos rendérfékapitany és az ORFK féigazgatéi informacios igényeinek
medgfelelden, az eléirt jelentési kotelezettségen tulmenden, a kialakult kdzbiztonsagi, blniigyi és hatdrrendészeti
helyzet fliggvényében — atmeneti jelleggel - a szakiranyitasa ala tartozé ligyeletek részére egyéb konkrét jelentési
kotelezettséget hatarozhat meg.

Az ORFK blniigyi és rendészeti féigazgatdja, valamint a KR parancsnoka tajékoztatja az Ugyeleti Osztaly vezet6jét
az altaluk szervezett olyan akcidkrdl, amelyekbe az ORFK Féligyeletét dontésiik alapjan indokolt bevonni.

Az ORFK Féugyelet és az egyes feladatokban érintett tarsszervek ligyeleteinek egylittmiikodése egylittes normak és
egyuttmukodési megallapodasok szerint torténik.

A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok a mindsitett adatok védelmére figyelemmel - egylttm(ikodés
keretében — hatdrozzék meg a rendkivili eseményekkel 6sszefliggd intézkedések megtételében érintett szervekkel
a kolcsonos tajékoztatds rendjét.

Az Ugyeleti Osztaly vezetéje intézkedik az 1. mellékletben meghatarozott eseménykédok alapjan a szamitégépes
adatallomanyok kozponti karbantartasara. Az ORFK gazdasagi féigazgatdja az utasitas hatalybalépését kovetd
15 napon belil intézkedik az 1. mellékletben szereplé eseménykddok és megnevezések, illetve statisztikai adatok
maddositasara, aktualizalasara.

Az utasitas — a 88. pontban meghatarozott kivétellel — a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitas 1-85. és 89. pontjai a kdzzétételt kovetd 16. napon lépnek hatalyba.

Hatalyat vesziti a Renddérség ugyeleti szolgdlata és a kozremUkodésével teljesitendd jelentési és tdjékoztatdsi
kotelezettség rendjérdl sz6l6 53/2010. (OT 31.) ORFK utasitas.

Papp Kdroly r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 15/2013. (IV. 24.) ORFK utasitdshoz

A megyei (févarosi) rendér-fokapitanysagok, a KR és az RRI vezetdi — a szerv ligyelete Utjan — a mellékletben felsorolt
blincselekményeket, eseményeket, informaciokat kotelesek jelenteni az ORFK Féligyeletnek:

AZ ORSZAG BIZTONSAGAT VAGY KOZRENDJET SULYOSAN VESZELYEZTETO ESEMENYEK

1. Az éllam elleni blncselekményeket, azok kisérletét, el6késziiletét, tovabba, ahol a toérvény blintetni rendeli,
ezen blncselekmények feljelentésének elmulasztasat [a Buntetd Torvénykonyvrdl szold 1978. évi IV. torvény (a
tovabbiakban: Btk.) X. fejezet], valamint idegen hatalomnak a Magyarorszédg alkotményos rendje, fliggetlensége,
teruleti sérthetetlensége elleni fegyveres tdmaddas vagy annak kozvetlen veszélyére utalé cselekményt.

01,K” Allam elleni biincselekmény

2. Az emberiség elleni blincselekményeket (Btk. XI. fejezet).
02,K”Emberiség elleni blincselekmény

3. Magyarorszéag biztonsagat veszélyezteté események koziil:

3. A. Szomszédos vagy mas eurdpai unids orszagokban kirobbant hdboruval, fegyveres konfliktussal kapcsolatos,
a Magyarorszag hataranak vagy légterének kozvetlen vagy kozvetett veszélyeztetettségére utald eseményt,
kornyezetszennyezés, sugdrzé és radioaktiv anyaggal kapcsolatos eseményt, valamint ezek nagy val6szinlséggel
torténd bekovetkezésének veszélyére utaldé eseményt, amennyiben az Magyarorszdg biztonsdgdt sulyosan
veszélyezteti vagy veszélyeztetheti.

3. B. Sziikségallapot elrendelésére alapot adé esemény, illetve veszélyhelyzet kihirdetésére alapot add természeti
vagy civilizaciés katasztréfa bekdvetkezése vagy tobb olyan kisebb jelentéségl esemény egyidejli bekovetkezése,
amelyek 0sszességébdl ilyen helyzetek kialakulasanak veszélyére lehet kbvetkeztetni.

03 A,K”Magyarorszag biztonsagat sulyosan veszélyeztetd vagy arra utalé esemény

03 B, K" Sziikségallapot elrendelésére, veszélyhelyzet kihirdetésére alapot ad6 esemény

4. A 1éqgi, vasuti, vizi, kdzuti, tomegkozlekedési vagy tomeges aruszallitasra alkalmas jarmu hatalomba keritését, illetve
annak el6késziiletét és kisérletét (Btk. 262. §).
04 ,K" Légi- és egyéb jarmu hatalomba keritése (kisérlete, el6készilete)

5. Terrorcselekmény elkovetését, el6késziiletét, kisérletét, ezen cselekmények feljelentésének elmulasztasat, vagy
a terrorcselekmény bekdvetkezésének veszélyére utald kdzvetlen fenyegetést (Btk. 261. §).
05,K"Terrorcselekmény (kisérlet, el6késziilet, feljelentés elmulasztasa, veszélye)

6. Kozveszélyokozast (Btk. 259. §).

6. A. Kozveszélyokozas kisérletét, el6késziiletét.
06,K" Kdzveszélyokozas

06 A,R"Kozveszélyokozés kisérlete, elékésziilete

7. Kozérdekl Gizem miikodésének megzavarasat (Btk. 260. §).

7. A. Kozérdek tizem m{ikodésének megzavarasa kisérletét.
07,K"Kozérdekl tizem mikddésének megzavarasa

07 A,R” A kozérdekl Gizem mUikddésének megzavarasa kisérlete

8.Avdlasztéds, anépszavazas, anépikezdeményezés és azeurdpai polgari kezdeményezés rendje elleni blincselekményt
(Btk.211.8).
08,K” Valasztas, népszavazas, népi kezdeményezés és az eurdpai polgari kezdeményezés rendje elleni blincselekmény
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9. Visszaélést szigoruan titkos és titkos mindsitési adattal (Btk. 221. §).
9. A.Visszaélés szigoruan titkos és titkos minésités( adattal kisérletét.
09,K"Visszaélés szigoruan titkos és titkos mindsitésd adattal

09 A, R"Visszaélés szigoruan titkos és titkos minésitést adattal kisérlete

10. Visszaélést bizalmas min&sitésd adattal (Btk. 222. §).
10. A. Visszaélés bizalmas mindsitésl adattal kisérletét.
10,K"Visszaélés bizalmas mindsitési adattal

10 A ,,R"Visszaélés bizalmas mindsitésl adattal kisérlete

11. Visszaélést korlatozott terjesztésli mindsitésti adattal (Btk. 222/A. §).
11. A. Visszaélés korlatozott terjesztésli mindsitésd adattal kisérletét.
11,K"Visszaélés korlatozott terjesztés mindsitési adattal

11 A,R"Visszaélés korlatozott terjesztésli mindsitési adattal kisérlete

12. Az orszag hataran tortént provokacid, fegyveres vagy egyéb erészakos teriletsértés kozl:
12. A. Légi jarmlvek szandékos, engedély nélkili berepiilését, Iégtérsértését.

12. B. Er6szakos fegyveres vagy tomeges illegalis hataratlépést.

12. C. Allamhatar, a hatarfolyok mederviszonyainak jogellenes megvaltoztatasat.

12 A, K" Légi jormlvek szdndékos, engedély nélkili berepuilése, |égtérsértés

12 B, K" Er6szakos fegyveres vagy tomeges illegalis hataratlépés

12 C,K” Allamhatar, hatarfolyok mederviszonyainak jogellenes megvéltoztatasa

13. Az aruk belfoldon, illetve mas orszdg Magyarorszaggal kozos hatarszakaszain atmend forgalmanak
megakadalyozasara vagy jelentds késleltetésére alkalmas sztrajkot, forgalomlassité demonstraciot, kozuti kozlekedési
blokad megtartdsat vagy annak elékésziiletérél sz616 informaciot, a kapcsolddo és a tervezett renddri intézkedéseket.
13,K" Sztrdjk, forgalomlassité demonstracié, kozuti kozlekedési blokdd megtartasa vagy annak el6késziilete

14. A l16fegyverrel, robbandanyaggal, robbantdszerrel elkdvetett tamadast, fliggetlenil attél, hogy sériilést okozott-e
vagy sem.
14,K" L6fegyverrel, robbandanyaggal, robbantdszerrel elkovetett tdmadas

15. A kozveszéllyel (pl. robbantassal) fenyegetést, ha az kdzterilet, nyilvanos hely, kozintézmény vagy koézforgalmi
kozlekedési eszkoz, illetve allamigazgatési és 6nkormanyzati szerv elhelyezésére szolgald épilet ellen irdnyul (Btk.
270/A.8).

15,K"Kozveszéllyel fenyegetés

16. Jelentés mennyiségre elkovetett kabitdszerrel vald visszaélést (Btk. 282. 8).
16. A. Visszaélést kabitoszer-prekurzorral (Btk. 283/A. §).

16,K" Kabitdszerrel vald visszaélés (ha jelentés mennyiségre kovetik el)

16 A,,R"Visszaélés kébitoszer-prekurzorral

17. Emberre vagy allatra veszélyes, jarvanyos megbetegedés fellépése, illetve egészséget karositd esetek kozul:

17. A. Human jarvény esetén, ha kis teriileten tdmeges - tiz vagy anndl tobb személy - jarvanyos megbetegedés
torténik, és azilletékes hatésag a megbetegedés szinhelyén egészségligyi zarlatot rendel el,

17.B. Allat jarvany esetén a telephelyén kiviili kdrzetre kiterjedé zarlat elrendelésekor,

17. C. Epidémias vagy azt meghaladé méret fert6z6 megbetegedés varatlan megjelenése esetén,

17. D. Egészséget karosité korlilmény tomeges - tiz vagy annal tobb személyt érintd — bekovetkezése esetén.

17 A, K"Human jarvany esetén, ha egészségligyi zarlatot rendeltek el (10 f6 megbetegedés felett)

17 B, K" Allat jarvany esetén, zarlat elrendelésekor

17 C,K" Epidémias vagy azt meghaladd méretl fert6z6 megbetegedés esetén

17 D, K"Tiz vagy annal tébb személyt érinté egészséget karositd korilmény bekdvetkezése esetén
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18. Haditechnikai termékkel és szolgaltatassal, illetéleg kettés felhasznalasu termékkel torténd visszaélés mindsitett
eseteit [Btk. 263/B. § (2) bek,, (3) bek.].
18,R"Haditechnikai termékkel és szolgéltatassal, illetleg kettds felhasznalasu termékkel torténd visszaélés

19. Visszaélést radioaktiv anyaggal, nukledris |étesitmény lizemeltetésével, atomenergia alkalmazasaval (Btk. 264. §,
264/A.§,264/B.8§).
19,K" Nukledris, Radioaktiv anyaggal, nukledris |étesitmény Gizemeltetésével visszaélés

20. Visszaélést robbandanyaggal, robbantdszerrel (Btk. 263. §), visszaélést 16fegyverrel vagy |6szerrel (Btk. 263/A. §).
20,K"Robbandanyaggal, |6fegyverrel, [6szerrel valo visszaélés

21.Torvény vagy hatosagi rendelkezés elleni izgatast (Btk. 268. §).
21,R"Torvény vagy hatésagi rendelkezés elleni izgatas

22. Koz0sség elleni izgatast (Btk. 269. §) és a nemzeti jelkép megsértését (Btk. 269/A. §).
22 ,R"K6z0sség elleni izgatds, nemzeti jelkép megsértése

23. Rémhirterjesztés blntettét (Btk. 270. §).
23,R"Rémhirterjesztés

24. Kdrnyezetkarositast (Btk. 280. §).
24 ,R"Kdrnyezetkarositas

25. Természetkarositast (Btk. 281. §).
25 ,R"Természetkarositas

KOZERDEKLODESRE SZAMOT TARTO ESEMENYEK

26. A koztérsasagi elndkkel, az Orszaggy(ilés elndkével, a miniszterelndkkel, a Kuria elndkével, az Alkotmanybirdsag
elndkével vagy tagjaval, az Allami Szamvevészék elndkével, a Magyar Nemzeti Bank elnokével, a legfébb tigyésszel,
alapveté jogok biztosaval, orszaggydlési képviselével, miniszterrel, &llamtitkarral, helyettes allamtitkarral,
fépolgdrmesterrel, polgdrmesterrel, eurdpai parlamentiképviselSvel, parlamenti part vezetéjével ésfrakciovezetdjével,
orszagos tarsadalmi, politikai szervezetek vezetbivel, az egyhdzak orszdgos vezetSivel, a megyei kozgy(ilések
elndkeivel, diploméciai mentességet élvezé személlyel, nagyobb létszamd, elére be nem jelentett katonai csoport
beutazasaval, hivatalos kilfoldi delegacio tagjaval, mindezek lakdhelyével, munkahelyével, kozlekedésével, az altaluk
vezetett szervek éplletével, illetve e személyek kozvetlen hozzatartozéjaval kapcsolatos, mellékletben fel nem sorolt
egyéb rendkiviili eseményt, személyiikkel kapcsolatos blincselekményt, annak kisérletét, el6késziletét, kozlekedési
(kozuti, 1éqi, vizi, vasuti) balesetét, lakasuk elleni tamadast, lakdsukban tortént tlizesetet.

26 K" Kiemelt szintl vezetékkel kapcsolatos esemény

27.ATEK vagy a KR altal biztositott hazai és hazankba érkezé kiilfoldi személy biztonsagat veszélyeztetd cselekményt,
vagy tevékenységliket zavaré, akadalyozé eseményt.
27 ,K” ATEK vagy a KR &ltal biztositott személy biztonsagét veszélyeztet6 cselekmény, akadalyozé esemény

28. Az Orszaggylilés és Hivatala, az allamigazgatasi és dnkormanyzati szervek, a kormanyhivatalok, a torvényszékek,
az ligyészségek, az Allami Szamvevészék, a Magyar Nemzeti Bank, az alapveté jogok biztosa, a Magyar Honvédség,
a politikai-, egyhazi- és tarsadalmi szervezetek éplletei, helyiségei sérelmére hivatali tevékenységével 6sszefliggésben
elkovetett blincselekményt, az épuleteikben, helyiségeikkel kapcsolatos, a mellékletben fel nem sorolt egyéb
rendkivili eseményt.

28 K" Kiemelt, hivatali épuletekkel kapcsolatos esemény
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29. Kozfeladatot ellatd személy elleni erészakot, ha azt felfegyverkezve kovették el, az esemény soran életveszélyes
vagy haldlos sériilés tortént, avagy a tdmadas elhdritasara |6fegyvert haszndltak [Btk. 230. § (2) bek.].
29 K" Kozfeladatot ellatd személy elleni er6szak minésitett esetei

30. Szabadsagvesztés végrehajtasa soran a hatdsdg drizetében, vagy blintetés-végrehajtasi intézetben, illetve
hazidrizet sordn bekovetkezett rendkiviili események koziil:

30. A. Fogolyszokést (Btk. 245. §),

30. B. Fogolyzendiilést (Btk. 246. §),

30. C. Hazi6rizetes szokését.

30 A, K"Fogolyszokés

30 B,K"Fogolyzendiilés

30 C,K"Hazibrizetes szokése

31. Renddrségi fogdan, 6rzott szallason, elédllitd helyiségben (a tovébbiakban egyitt: Objektumok), valamint
a rendéri intézkedés sordn a fogvatartdssal kapcsolatosan bekdvetkezett, illetve a fogvatartott éltal elkovetett
rendkivili események kozil:

31. A. Terrorcselekményt,

31.B. Csoportos rendzavarast,

31. C. Haldlos kimenetel( balesetet, 6ngyilkossagot,

31.D. Szandékos egészségkarositast,

31. E. SzOkést és annak kisérletét,

31.F. Az étkezés csoportos megtagadasat,

31. G. Csoportos ellenszeglilést,

31. H. Ongyilkossagi kisérletet,

31. 1. Torvénysérté bandsmaodot,

31.J. Fert6ézést,

31. K. Etelmérgezést,

31. L. Haldleset bekovetkezését,

31. M. Az Objektumokban bekdvetkezett verekedést, elhelyezettek kozti konfliktust,

31.N. Az Objektumokban bekovetkezett, fogvatartottakkal valé 6sszejatszast,

31. 0. Az Objektumokban bekdvetkezett, engedély nélkili levél, lizenet kdzvetitését,

31.P. Az Objektumokban bekdvetkezett jogtalan el6ny elfogadasat,

31.Q. Az Objektumokban bekovetkezett kényszerité eszkozok jogtalan hasznalatat,

31.R. Az Objektumokban a fogvatartott esetében bekdvetkezett sulyos sériiléssel jard balesetet,
31.S. Az Objektumokban bekdvetkezett karantén elrendelését,

31.T. Objektumba vagy Objektumbdl torténd kisérés soran a szallité jarmu Gzemképtelenné valasat.
31 A, K"Terrorcselekmény

31 B, K" Csoportos rendzavaras

31 C,K"Halalos kimenetelli baleset, 6ngyilkossag

31 D, K" Szdndékos egészségkarositas

31 E,K"Szokés és annak kisérlete

31 F,K" Az étkezés csoportos megtagaddsa

31 G,K"Csoportos ellenszegtilés

31 H,K” Ongyilkossagi kisérlet

311,K"Torvénysérté bandsmaod

31J,K"Fert6zés

31 K, K" Etelmérgezés

31 L,K"Halaleset bekdvetkezése

31 M, R"” Az Objektumokban bekovetkezett verekedés, elhelyezettek kozti konfliktus

31 N,R” Az Objektumokban bekdvetkezett, fogvatartottakkal val6 6sszejatszés

31 0,R" Az Objektumokban bekdvetkezett, engedély nélkdili levél, izenet kozvetitése

31 P,R" Az Objektumokban bekovetkezett jogtalan elény elfogadasa

31 Q,R" Az Objektumokban bekdvetkezett kényszeritd eszkdzok jogtalan hasznalata

31 R,R" Az Objektumokban a fogvatartott esetében bekdvetkezett sulyos sériiléssel jard baleset
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31S,R" Az Objektumokban bekodvetkezett karantén elrendelése
31T,R"” Objektumba vagy Objektumbdl torténd kisérés soran a szallitd jarmu tzemképtelenné vélasa

32. A 31. pontban felsorolt Objektumokon feliil egyéb katonai és rendészeti objektumok, tovabba a befogadd
allomasok, kozdsségi szallasok és idegenrendészeti eljarasban elrendelt &rizet végrehajtdsara szolgald helyiségek,
egyhdzi vagy civil emberi jogi szervezetek &ltal fenntartott szallds (a tovabbiakban egydtt: egyéb objektumok)
rendjének sulyosabb megzavarasa koziil:

32. A. Terrorcselekményt,

32.B. Csoportos rendzavarast,

32. C. Halalos kimenetel(i balesetet, 6ngyilkossagot,

32.D. Szandékos egészségkarositast,

32. E. SzOkést és annak kisérletét,

32.F. Az étkezés csoportos megtagadasat,

32. G. Csoportos ellenszegiilést,

32. H. Ongyilkossagi kisérletet,

32. 1. Torvénysérté banasmaédot,

32. J. Fert6zést,

32. K. Etelmérgezést,

32. L. Halaleset bekdvetkezését,

32. M. Az egyéb objektumokban bekdvetkezett verekedést, elhelyezettek kozti konfliktust,

32.N. Az egyéb objektumokban bekovetkezett, fogvatartottakkal val6 6sszejatszast,

32. 0. Az egyéb objektumokban bekovetkezett, engedély nélkiili levél, lizenet kdzvetitését,

32.P. Az egyéb objektumokban bekovetkezett jogtalan elény elfogadasat,

32.Q. Az egyéb objektumokban bekdvetkezett kényszerit eszk6zok jogtalan hasznalatat,

32.R. Az egyéb objektumokban bekdvetkezett balesetet,

32.S. Az egyéb objektumokban bekdvetkezett karantén elrendelését,

32.T. Egyéb objektumokban vagy egyéb objektumbdl torténd kisérés soran a szallitd jarmu tizemképtelenné valasat.
32 A, K"Terrorcselekmény

32 B, K" Csoportos rendzavaras

32 C,K"Haldlos kimenetel( baleset, 6ngyilkossag

32 D ,K”Szdndékos egészségkarositas

32 E,K"Sz0kés és annak kisérlete

32 F K" Az étkezés csoportos megtagaddsa

32 G, K" Csoportos ellenszegtilés

32 H,K” Ongyilkossagi kisérlet

321,K"Torvénysértd banasmaod

32J,K"Fertézés

32 K, K" Etelmérgezés

32 L,K"Haldleset bekdvetkezése

32 M,,R" Az egyéb objektumokban bekdvetkezett verekedés, elhelyezettek kozti konfliktus

32 N,R"Az egyéb objektumokban bekdvetkezett, fogvatartottakkal val6 6sszejatszas

32 0,R" Az egyéb objektumokban bekdvetkezett, engedély nélkiili levél, Gizenet kdzvetitése

32 P,R" Az egyéb objektumokban bekovetkezett jogtalan elény elfogadasa

32 Q,R" Az egyéb objektumokban bekdvetkezett kényszerité eszkdzok jogtalan haszndlata

32 R,R" Az egyéb objektumokban bekdvetkezett baleset

32 S,R" Az egyéb objektumokban bekdvetkezett karantén elrendelése

32T,R"egyéb objektumokban vagy egyéb objektumbdl torténd kisérés soran a szallité jarmu tizemképtelenné valasa

SZEMELY- ES VAGYONBIZTONSAGOT, VALAMINT A NEMZETI VAGYONT ERINTO ESEMENYEK

33. Az élet, a testi épség és az egészség elleni blincselekmények koziil:
33. A. Emberdlést (Btk. 166. §),
33. B. Emberdlés mindsitett eseteit [Btk. 166. § (2) bek.],
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33. C. Emberolés kisérletét.

33 A, K"Emberolés

33 B,K”Emberolés mindsitett esetei
33 C,R"Emberolés kisérlete

34, Halalt okozé testi sértést [Btk. 170. § (6) bek.] fliggetlenil attdl, hogy az elkdvets ismert vagy ismeretlen.
34. A. Eletveszélyt okozo testi sértést [Btk. 170. § (6) bek.], amennyiben ismeretlen az elkdvets.

34,K"Halalt okozd testi sértés

34 A,R” Eletveszélyt okozo testi sértés ismeretlen elkévet6 éltal

35. Haldlt okozé, foglalkozas korében elkovetett veszélyeztetést [Btk. 171. § (2) bek. b) pont].
35,K”Halalt okozd, foglalkozas korében elkovetett veszélyeztetés

36. Emberrablast (Btk. 175/A. 8).
36,K" Emberrablas

37. Emberkereskedelmet (Btk. 175/B. §).
37,K"Emberkereskedelem

38. Gardzdasdag blintettének mindsitett eseteit [Btk. 271. § (2) bek. b) pont, (3) bek.].

38. A. Gardzdasag megsziintetése jelentés renddri erk (10 fét meghaladd) 6sszevondsaval tortént.
38,K"” Garazdasag egyes mindsitett esetei

38 A K" Gardzdasag megsziintetése jelentds renddri erék (10 f6t meghalado) 6sszevonasaval tortént

39. Rendbontést (Btk. 271/A. §), ha azt a kdznyugalmat sulyosan megzavarva kovetik el, vagy a rendbontas
megsziintetése jelent6s renddri erék (10 f6t meghaladd) 6sszevonésaval tortént.

39 ,K" Rendbontés (kdznyugalmat sulyosan megzavarva, megsziintetése jelentds rendéri erék (10 f6t meghaladd)
Osszevonasaval tortént

40. Az er6szakos kozosiilés mindsitett eseteit [Btk. 197. § (2) bek., (3) bek.].

40. A. Az erGszakos kozosilés blincselekmény alapesetét feltlinéen durva, erészakos modon, Utonalld jelleggel
kovetik el.

40,K" Er6szakos kozosulés mindsitett esetei

40 A ,R"Erészakos kozoslilés alapesetét feltlinéen durva, erészakos médon, Uitonallé jelleggel kovetik el

41. A szemérem elleni er6szak mindsitett eseteit [Btk. 198. § (2) bek., (3) bek.].

41. A. A szemérem elleni er6szak blncselekmény alapesetét feltlinéen durva, erészakos mddon, utonallo jelleggel
kovetik el.

41,K"Szemérem elleni erészak mindsitett esetei

41 A, R" Szemérem elleni erészak alapesetét felt(inéen durva, erészakos médon, ttonallé jelleggel kdvetik el

42. Mesterségesen el&allitott vegyi, illetve bioldgiai anyaggal (pl. anthrax) tortént szandékos fert6zés gyanujat,
illetéleg gyanus kiildeménnyel kapcsolatos eseményt, amennyiben az megalapozottnak mindsiil.
42,K"Mesterségesen el8allitott vegyi, illetve bioldgiai anyaggal, gyanus kiildeménnyel kapcsolatos esemény

43. Az élet- és vagyonbiztonsdgot tdmeges mértékben veszélyeztetd sulyos cselekményt, ezek kozvetlen veszélyét,
a nagy anyagi kart okozo, emberéletet kbveteld elemi csapast, nagyobb tlizesetet, ipari vagy természeti katasztrofat,
tdmegszerencsétlenséget, valamint ezek nagy valdszinlséggel torténd bekdvetkezésének veszélyére utalé eseményt.
43,K" Elemi csapas, természeti katasztrofa, tomegszerencsétlenség

44. Az dllampolgérok élet- és vagyonbiztonsagat vagy a kdrnyezetet veszélyeztet6 természeti vagy civilizacios eredetd
katasztrofak kozil:

44, A. A kornyezet veszélyes hulladékkal valo sulyos szennyezését, veszélyes hulladék jogellenes elhelyezését,

44. B. Radioaktiv anyag szabadba jutdsat,
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44, C. Lakossagot érintd arviz- és belvizvédekezést,

44. D. Rendkiviili id6jarasi kortilmények, héségriadé alkalmaval bevezetett rendszabalyokat, az elvégzett feladatokat,
44. E. Régiodn belil egyidejlileg jarhatatlan vasutvonal, féut, valamint legaldabb 6t mellékut, mely a lakossag alapvetd
életvitelét jelentdsen korlatozza,

44, F. Lakossagvédelmi intézkedést igénylé jelentés események (kitelepités, kimenekités, energiaellats- és
kdzmuzavarok stb.).

44 A K"Veszélyes hulladékkal valé sulyos szennyezés, veszélyes hulladék jogellenes elhelyezése

44 B, K" Radioaktiv anyag szabadba jutasa

44 C, K" Lakossagot érinté arviz- és belvizvédekezés

44 D K" Bevezetett rendszabalyok rendkivili idéjarasi korilmények esetén, elvégzett feladatok

44 E K" Réqgion bellil egyidejlileg jarhatatlan vasutvonal, féut, 6t mellékat, amely a lakossag életvitelét jelentésen
korldtozza

44 F K" Lakossagvédelmi intézkedést igényld jelentés esemény

45. A vagyon elleni blincselekmények kozdil:

45. A. Lopas blintettét [Btk. 316. § (7) bek. a) pont] ha azt kiiléndsen jelentds értékre kovetik el,

45. B. Lopas blintettét pénzintézetek sérelmére dolog elleni erészakkal kovetik el,

45.C. Lopas blintettét egyhazi szervezet, templom, mizeum vagy gyujtemény sérelmére muzealis targy megszerzése
céljabol kovették el, vagy vallasi meggydz6dést, emberi méltésagot sért,

45. D. Lopas blntettének elkdvetése soran l6fegyvert, |6szert, robbandanyagot, robbantészert, sugarzé, mérgezé
anyagot, kabitdszert tulajdonitottak el,

45. E. Lopas buntettének elkdvetését (elsésorban autopdlydkon, féutakon) megtévesztéssel, a sértett figyelmének
elterelésével gépjarmiben elhelyezett, vagy ott 1évé targy, értéktargy vagy pénz eltulajdonitasanak célzataval hajtjak
végre.

45.F. Lopas blntettét kiilondsen nagy értékre kovetik el.

45 A K" Lopast kiilondsen jelentds értékre kovetik el

45 B, K" Lopast pénzintézetek sérelmére dolog elleni er6szakkal kovetik el

45 C,K"Lopast egyhdz, mizeum, gyljtemény sérelmére kovetik el

45 D K" Lopassal l6fegyvert, 16szert, robbandanyagot, robbantészert, sugarzé, mérgezé anyagot, kabitoszert
tulajdonitottak el

45 E K" Megtévesztéssel, figyelemeltereléssel, gépjarmiben [évé targy, pénz, értéktargy eltulajdonitasa (trikkos
lopas)

45 F ,R"Lopast kiilondsen nagy értékre

46. Sikkasztas blintettét [Btk. 317. § (7) bek. a) pont] ha azt kiilondsen jelentds értékre kovetik el.
46. A. Sikkasztas buntettét kiildndsen nagy értékre.

46,K" Sikkasztas blntettét, ha azt kiilondsen jelentds értékre kdvetik el

46 A ,R" Sikkasztas buntettét kiildndsen nagy értékre kovetik el

47. Csalas bintettét [Btk. 318. § (7) bek. a) pont], ha az kiildndsen jelentés kart okoz.
47. A. Csalas buntettét, ha az kiiléndsen nagy kart okoz.

47 K" Csalds blintettét, ha az kiilondsen jelentds kart okoz

47 A,R” Csalas buntettét, ha az kiiléndsen nagy kart okoz

48. Hltlen kezelést [Btk. 319. § (3) bek. d) pont], ha az kiilondsen jelentds vagyoni hatranyt okoz.
48. A. H(tlen kezelést, ha az kiiléndsen nagy vagyoni hatranyt okoz.

48,K" Htlen kezelést, ha az kiilondsen jelentds vagyoni hatranyt okoz

48 A ,R"H(tlen kezelést, ha az kiilondsen nagy vagyoni hatranyt okoz

49, Kifosztas blintett minésitett eseteit [Btk. 322. § (2) bek., (3) bek.].
49 ,R" Kifosztas blintett mindsitett esetei
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50. A rablast [Btk. 321. § (3) bek.], ha azt az alabbi kortilmények kozott kovették el:

50. A. Rablas vagy kisérlete jelentds értékre [Btk. 321. § (3) bek. b) pont],

50. B. Rablas vagy kisérlete fegyveresen, felfegyverkezve, az élet kioltasara alkalmas eszkdzzel [Btk. 321. § (3) bek.
a) pont, (4) bek. a) pont],

50. C. Rablas vagy kisérlete blinszovetségben, illetve csoportosan [Btk. 321. & (3) bek. ) pont],

50. D. Rablas vagy kisérlete pénzintézet, pénzligyi szervezet sérelmére, karértéktdl fliggetlentil,

50. E. Rablas vagy kisérlete pénzszallitast végz0 szervezetre vagy pénzfeladast végzd személy sérelmére, karértéktdl
fuggetlendl,

50. F. Rablast vagy kisérletét pénzszallito jarmUvek vezetdi vagy kisérdi ellen kdvették el, karértéktdl fuiggetlenil.

50 A, K"Rablas vagy kisérlete jelentds értékre

50 B,K"Rablas vagy kisérlete fegyveresen, felfegyverkezve, az élet kioltasara alkalmas eszkozzel

50 C,K"Rablas vagy kisérlete blinszovetségben, illetve csoportosan

50 D, K" Rablas vagy kisérlete pénzintézet, pénziigyi szervezet sérelmére

50 E, K" Rablas vagy kisérlete pénzszallitast végzd szervezetre vagy pénzfeladést végzd személy sérelmére

50 F,K”Rablast vagy kisérletét pénzszallitd jarmUvek vezetdi vagy kisérdi ellen

51. Maganlaksértést, amennyiben fegyveresen vagy felfegyverkezve [Btk. 176. § (2) bek. b) pont, c) pont] kovették el,
flggetlenil attél, hogy sériilést okozott-e vagy sem.
51,R"Magénlaksértést, amennyiben fegyveresen vagy felfegyverkezve kovették el

52.Tiltott pornograf felvétellel visszaélést (Btk. 204. §).
52 ,R"Tiltott pornograf felvétellel visszaélés

53. Jovedékkel visszaélés elésegitését, legaldbb jelentds mennyiségli alapanyagra, zarjegyre, illetve azt meghaladé
értékd adojegyre [Btk. 311/B. § (2) bek. b)—c) pont].
53,R” Jovedékkel visszaélés elésegitése legaldbb jelentés mennyiségre, illetve azt meghaladé értékre

54. Koltségvetési csalas, legaldbb jelentds vagyoni hatranyt okoz [Btk. 310. § (3)-(5) bek.].
54 ,R"Koltségvetési csalas, legaldbb jelentds vagyoni hatranyt okoz

55. Zsarolas mindsitett eseteit [Btk. 323. § (2) bek.].
55,R"Zsarolas minésitett esetei

56. Rongalast, ha azzal kiilondsen nagy vagy killénosen jelentds kart okoztak [Btk. 324. § (5)-(6) bek.].
56 ,R"Kllonodsen nagy vagy kilonésen jelentés kart okozd rongalas

57. Kulturdlis javak korébe tartozé targy, régészeti lel6hely vagy miiemlék rongaldsat vagy megsemmisitését [Btk.
324.§(3) bek. b) pont 1. alpont, (4) bek. b) pont 1. alpont].
57 ,R"Rongdlas emlékmd, muzedlis targy ellen

58. Az orgazdasdg blntettét, ha azt kiilondsen nagy vagy kiilondsen jelentds értékre kovették el [Btk. 326. & (5) bek.
a) pont, (6) bek. a) pont].
58,R”Orgazdaség (kiiléndsen nagy vagy kiilondsen jelentds értékre)

59. A jarm( o6nkényes elvételének blintettét, ha azt er6szakkal, avagy az élet vagy testi épség elleni kdzvetlen
fenyegetéssel kovetik el [Btk. 327. § (2) bek. a) pont.].

59 ,R” JarmU 6nkényes elvétele, ha azt erészakkal, avagy az élet vagy testi épség elleni kozvetlen fenyegetéssel
kovetik el
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JELENTOS HIRTARTALMU KOZLEKEDESI ESEMENYEK

60. GépjarmUvek balesetét, ha:

60. A. Halalos kimenetel(,

60. B. Tomegszerencsétlenség tortént,

60. C. Segitségnyujtas elmulasztasa tortént és a sértett meghal,

60. D. Tomeges (10 vagy anndl tdbb), egy idében, egy helyen vagy révid Utszakaszon tortént az Osszelitkozés,
fuggetlenl a sériiltek szamatol, a sériilés sulyossagi fokatdl, a keletkezett anyagi kar nagysagatol, ha az a kdzlekedés
biztonsagat sulyosan veszélyeztette, vagy a forgalomban jelentés zavart okozott, vagy a baleset a jellegénél, illetve
az érintett személyek miatt kdzérdeklédésre tart szamot,

60. E. GépjarmUvek balesete tomegszerencsétlenséget okozott.

60 A, K”Baleset haldlt okozott

60 B,K”Baleset tomegszerencsétlenséget okozott

60 C,K"Segitségnyujtas elmulasztasa tortént, a sértett meghalt

60 D, K" Gépjarmivek tomeges litkdzése (10 vagy annal tobb)

60 E,,R"Tomegszerencsétlenség tortént

61. A vizi jarmU balesete, amennyiben:

61. A. Halalos kimenetel,

61.B. A hajéut elzarédott, a jarm( elsiillyedt vagy mozgasképtelenné valt,

61. C. Jelentds kdrnyezetszennyezést okozott,

61. D. Vizi jarmU balesete tdmegszerencsétlenséget okozott.

61 A,K"Vizi jarmd haldlos balesete

61 B,K"Vizi jarmU balesetében a hajout elzérédott, a jarmu elsiillyedt vagy mozgésképtelenné valt
61 C,K"Vizi jormU balesete jelent8s kornyezetszennyezést okozott

61 D,R"Vizi jarmU balesete tdmegszerencsétlenséget okozott

62. Légi jarmd balesetét.

62. A. Légi jarmu kényszerleszallasat.

62.B. Légi jarmU el6re nem vart kényszerité koriilmény miatt bekdvetkezé leszallasat.
62,K"Légijarmu balesete

62 A, K"Légi jarmu kényszerleszallasa

62 B, K" Légi jarm( elére nem vart kényszerit6 kortilmény miatt bekdvetkezé leszallasa

63. Ejtéernyds ugras, léghajozas, sarkanyreplilés, sikloernyézés sordn tortént halalos sériiléssel jard balesetet.
63,K"Ejtéernyds ugras, Iéghajozés, sarkanyreplilés, siklderny&zés soran tortént halalos sériiléssel jar6 balesetet

64. A vasuti jarm( balesetét, amennyiben:

64. A. Halal vagy tdmegszerencsétlenség tortént,

64. B. A vasuti jarm( mozgasképtelenné valt vagy a vasuti palyat eltorlaszolja,
64. C. Kdrnyezetszennyezést okozott.

64 A, K"Vasuti jarmU balesete halalt, tomegszerencsétlenséget okozott

64 B,K"Vasuti jarmi mozgésképtelenné valt vagy a vasuti palyat eltorlaszolja
64 C,K"Vasuti jarmU balesete kdrnyezetszennyezést okozott

65. A veszélyes anyagot szallitd jarmuvek kozlekedési balesetét, amennyiben veszélyhelyzet all fenn, vagy annak
kialakuldsa varhaté.
65 ,K"Veszélyes anyagot szallit6 jarmdvek kozlekedési balesete

66. A hazankban ideiglenes jelleggel tartézkodo, vagy dtutazé nem magyar rendészeti szerv tagjaval, jarmuvével
kapcsolatos kozlekedési balesetet, annak kimenetelétdl fiiggetleniil.
66 ,R"Kulfoldi rendészeti szerv tagjat ért baleset
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SZEMELYI ALLOMANY TAGJAIVAL KAPCSOLATOS ESEMENYEK

67. A Rend6rség személyi alloménya tagjanak éllatra, targyra leadott, illetve figyelmeztets, vagy a nem szandékosan
bekdvetkezett 16vését.

67,K"ARendorség személyi dllomanya tagjanak allatra, targyra leadott, illetve figyelmezteté, vagy a nem szandékosan
bekovetkezett I6vése

68. A Renddrség személyi dllomanya tagjdnak vagy a BM munkatarsdnak l6fegyver hasznalatat (figyelemmel
a Rend6rségrél szolo 1994. évi XXXIV. torvény 54. §-ara).
68,K"” A Rendérség személyi dlloménya tagjanak vagy a BM munkatérsanak I6fegyver hasznalata

69.ARendérség személyiallomanyatagjanak vagy aBM munkatarsanak tizemijellegli - 16fegyverrel, robbandanyaggal,
robbantoészerrel, [6szerrel tortént — sériiléses balesetét, illetve az éltaluk kényszerité eszkdzzel okozott, nyolc napon
tul gyogyuld sérilést vagy halalt:

69. A. A Rendébrség személyi alloméanya tagjanak vagy a BM munkatarsénak Uzemi jellegl (I6fegyverrel,
robbandanyaggal, robbantészerrel, I6szerrel tortént) sériiléses balesetét,

69. B. A Rendérség személyi dllomanya tagja vagy a BM munkatarsa altal kényszeritd eszkozzel okozott, nyolc napon
tul gyogyuld sérilést vagy halalt.

69 A K" A Renddrség személyi allomdnya tagjadnak vagy a BM munkatdrsdnak Gzemi jellegl (I6fegyverrel,
robbandanyaggal, robbantdszerrel, I6szerrel tortént) sériiléses balesete

69 B,K” A Rend6rség személyi dlloménya tagja vagy a BM munkatdrsa altal kényszerit6 eszkdzzel okozott, nyolc napon
tul gydgyuld sériilés vagy halal

70. A hivatalos személy elleni erészakot (Btk. 229. §)
70,K"Hivatalos személy elleni erészak

71. A szolgdlati fegyver vagy szolgalati I6szer ellopasat, elvesztését, megsemmisitését, megsemmisiilését.
71,K"Szolgalati fegyver, szolgalati 16szer ellopésa, eltlinése

72. A Rendérség valamely dolgozéjanak elhaldlozasdt, illetve a belligyminisztériumi szervek dllomanyaban tortént
elhaldlozast, amennyiben az szolgélati kotelmekkel sszefiigg.

72 K" Rendérségi dolgozo, belligyminisztériumi szervek alloménya tagjanak szolgélati kotelmekkel 6sszefliggd
elhalalozésa

73. Renddrségi dolgozd, a BM munkatarsanak 6ngyilkossagat vagy annak kisérletét.
73 "K" Rend6rségi dolgozé, BM munkatérs 6ngyilkossédga, annak kisérlete

74. A hivatali blincselekmények kozil:

74. A. Kényszervallatast (Btk. 227. §),

74. B. Jogosulatlan titkos informaciogy(ijtést (Btk. 227/A. §),
74.C. Jogellenes fogvatartast (Btk. 228. §),

74.D. Bantalmazast hivatalos eljarasban (Btk. 226. §).

74 A K" Kényszervallatés

74 B K" Jogosulatlan titkos informaciégydjtés

74 C,K" Jogellenes fogvatartas

74 D, K" Bantalmazas hivatalos eljarasban

75. A katonai blincselekmények jelentds hirtartalommal biré eseményei koziil:
75. A. Szokést, kilfoldre szokést (Btk. 343.8),

75.B. Zendulést (Btk. 352. §),

75. C. Parancs iranti engedetlenség blntettét (Btk. 354. 8),

75. D. El6ljaré vagy szolgalati kozeg elleni erészakot (Btk. 355. ),
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75. E. Harckésziiltség veszélyeztetésének mindsitett esetét, ha az a szolgalatra kiildndsen nagy hatrannyal jar [Btk.
363.§ (2) bek.].

75 A K" Szokés, kilfoldre szokés

75 B,K" Zendilés

75 C,R"Parancs iranti engedetlenség

75 D,R"El6ljaré vagy szolgalati kdzeg elleni erészak

75 E,R"Harckésziiltség veszélyeztetésének mindsitett esete

76. A Rendérség hivatésos édllomanyu tagjanak, valamely dolgozéjanak, a BM munkatarsanak blincselekmény
elkdvetésének megalapozott gyanuja miatti 6rizetbe vételét, vagy elézetes letartoztatdsba helyezését.

76,K” A Rendérség hivatasos allomanyu tagjat, valamely dolgozdjat, BM munkatarsat blincselekmény elkévetésének
megalapozott gyanuja miatti 6rizetbe vették, elézetes letartdztatasba helyezték

77.A Renddrség valamely dolgozéjanak, a BM munkatérsanak kdzlekedési baleset okozasat vagy balesetben részessé
vélasat, amennyiben az halalt vagy sulyos sériilést okozott.

77 K" A Rendérség valamely dolgozéja, a BM munkatdrsa okozoja vagy részese halalt vagy sulyos sériilést okozd
kozlekedési balesetnek

78. A Rendérség valamely dolgozdja, a BM munkatérsa ltal szolgélati gépjarmuvel kdnnyd személyi sériiléssel jérd
baleset okozését, vagy ilyen balesetben részessé valasat.

78,R” A Rendérség valamely dolgozdja, a BM munkatérsa szolgalati gépjarmuivel okozdja kdnnyl személyi sériiléssel
jaro balesetnek, vagy ilyen balesetben részese.

79. A Rend6rség valamely dolgozdja, a BM munkatarsa dltal a kdzuti jarmivek vezetésére vonatkozé szabdlyok
megszegésével nem kozuton baleset okozdséat, amelyet azonban a napi kozuti kozlekedési baleseti statisztikdban
szerepeltetni nem kell.

79,R"Renddrségi dolgozo, BM munkatars okozdja nem kdzuti balesetnek (statisztikdban nem kell szerepeltetni)

80. Rendéri szerveknél (éles és gyakorlat céljabol) elrendelt értesitést, riadét az elrendelés idejét, az elrendeld
személyét, okat, a berendelt dllomany korét, a befejezés idépontjat, eredményét, tovabba az elrendelés, riadd
alkalmaval bekovetkezett rendkiviili eseményeket.

80,K”Rendéri szervnél elrendelt értesités, riadd

81. ATEK Muveleti lgazgatdsag egységeinek kirendelését, az dltaluk foganatositott intézkedéseket.
81,K"TEK kirendelés, intézkedés

82. A mellékletben felsorolt blincselekmények elkovetése miatt a Rendérség valamely dolgozéja, a BM munkatarsa
ellen elrendelt vizsgalatot.
82,R" A Renddrség valamely dolgozdja, BM munkatérs ellen vizsgalatot rendeltek el

83. A szolgalati igazolvény, szolgélati jelvény ellopdsat, elvesztését.
83,R" Szolgdlati igazolvény, szolgélati jelvény ellopasa, elvesztése

84. Magyarorszag teriletén tartézkodd kilfoldi fegyveres erék, rendészeti szervek tagjai — ideértve a delegaciok
tagjaiként hazankba latogatdkat is — eltlinését, szokését, valamint az dltaluk elkovetett blincselekményt.
84,R" Kulfoldifegyveres er6k, rendészeti szervek tagjaieltlinése, szokése, valamint az altaluk elkovetett blincselekmény

85. Mds allam katondja (Btk. 122/A. és 122/B. 8), illetve rendészeti szervének tagja ellen elkdvetett blincselekményt.
85,R"Mas édllam katondja, illetve rendészeti szervének tagja ellen elkdvetett blincselekmény



HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.5zdm 2675

EGYEB ESEMENYEK

86. A koztarsasagi elnok, a miniszterelndk, az Orszaggyllés elndke, az Alkotmanybirésag elndke, a Kuria elndke,
valamint a védett kormanytagok Gtvonal biztositasa soran a kdzlekedésiiket akadalyozé eseményt.
86,K” Kiemelt vezeték Utvonal-biztositasaval kapcsolatos esemény

87. A gylilekezési jogrél sz6ld torvény hatdlya ald tartozé rendezvények bejelentését, megtiltdsat, a megtartott
rendezvényeket, amennyiben azzal kapcsolatban rendéri intézkedésre kertlt sor, illetve a bejelentésre kotelezett, de
be nem jelentett, vagy tiltas ellenére megtartott rendezvényeket:

87. A. Bejelentett rendezvényeket,

87. B. Megtiltott rendezvényeket,

87. C. Megtartott rendezvényen rendéri intézkedést,

87.D. Bejelentésre kotelezett, be nem jelentett, vagy tiltas ellenére megtartott rendezvényeket,

87.E. Egyéb - rendezvénnyel kapcsolatos — eseményt.

87 A K" Bejelentett rendezvények

87 B, K" Megtiltott rendezvények

87 C,K”Megtartott rendezvényen renddri intézkedés

87 D,K"Bejelentésre kotelezett, be nem jelentett, vagy tiltas ellenére megtartott rendezvények

87 E,K"Egyéb - rendezvénnyel kapcsolatos — esemény

88. A gyiilekezési jogrol szol6 torvény hatdlya ald nem tartozé orszagos vagy nemzetkézi jelentéségi sport, kulturdlis
vagy egyéb rendezvény biztositasat, ha ezzel osszefliggésben rendéri intézkedésre kerilt sor.
88, K" Gyllekezési jogrol sz6l6 torvény hatédlya ald nem tartozé rendezvényen rendéri intézkedés

89. Munkamegtagadést, munkabesziintetést vagy sztrajkot, illetve annak el6késziiletét, ha ezzel dsszefliggésben
renddri intézkedésre kerdilt sor.

89,K”Munkamegtagadds, munkabesziintetés vagy sztrajk, illetve azok el6késziilete, ha ezzel 6sszefliggésben renddri
intézkedésre kertilt sor

90. Jelentés mennyiségli vagy veszélyességli fegyver, csekély mennyiséget meghaladé [8szer, robbandanyag,
robbantészer, radioaktiv sugarzé vagy mérgezé anyag eltlinését, illetéktelenek kezébe jutdsat, valamint
arobbandanyag, robbantdszer, sugérzé, mérgezd vagy mas anyag, energia pusztité hatasara bekdvetkezett balesetet.
90,K"Veszélyes anyag eltlinése, ezzel kapcsolatos baleset

91. Robbandanyaggal, robbantészerrel, robbantasra alkalmas vegyi anyaggal elkdvetett jogellenes cselekményeket
a kdrokozas vagy a sériilés mértékétdl fuggetlendl.
91,K”Robbantasos cselekmények

92. A hatarrendészeti események kozdil:

92.A. A hatarforgalom jelentds korlatozasat, akadalyozasat, szlineteltetését, az ellenérzés rendjének megviéltoztatasat,
visszaallitasat,

92.B. Mas orszag terlletén tortént és a hatarforgalom ellendérzését jelentésen befolydsold vagy akadélyozé esemény
bekovetkezését vagy fennallasat (pl. sztrajk, 1 érat meghaladé vérakozas, blokad),

92. C. Embercsempészést (Btk. 218. §), (akkor is, ha szomszédos allam szerveivel egytttmiikddve, k6zos ellenérzés
soran fedik fel és az eljarast nem magyar hatdsag folytatja le),

92.D. Sulyosabb hatarrendsértést (dtkényszerités, atlovés, dthatd robbands, tlizatterjedés, kdrnyezetszennyezés),
92.E. Jogellenes tartézkodas elésegitését (Btk. 214/A. §),

92. F. Utiokmany tekintetében elkdvetett kdzokirat-hamisitast (Btk. 274. §),

92. G.Visszaélést okirattal (Btk. 277.§),

92. H. Tiltott hataratlépést, utiokmannyal kapcsolatos szabalysértést (befelé) [a szabdlysértésekrol, a szabalysértési
eljarasrél és a szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi Il. térvény (a tovabbiakban: Szabs. tv.) 204. §],
92. . Tiltott hataratlépést, utiokmannyal kapcsolatos szabalysértést (kifelé) (Szabs. tv. 204. §),

92. J. Tiltott hatdratlépés, tiokmannyal kapcsolatos szabalysértés kisérletét (kifelé) (Szabs. tv. 204. §),

92. K. Hatarjel rongélasat, athelyezést, elmozditast [Szabs. tv. 177. § (3) bekezdés].



2676

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.szam

92 A, K" Hatarforgalom jelentds korlatozasa, akadalyozasa, sziineteltetése, az ellen6rzés rendjének megvaltoztatasa
92 B,K"”Mas orszag terliletén tortént és a hatérforgalom ellenérzését jelentésen befolydsold esemény
92 C,K"Embercsempészés

92 D, K" Sulyosabb hatarrendsértés

92 E,R"Jogellenes tartézkodas el6segitése

92 F,R” Utiokmany tekintetében elkdvetett kbzokirat-hamisitas

92 G,R"Visszaélés okirattal

92 H,R"Tiltott hataratlépés — be

92 |,R"Tiltott hataratlépés - ki

92 J R"Tiltott hataratlépés, utiokmannyal kapcsolatos szabélysértés kisérlet

92 K,R"Hatérjelrongalas, athelyezés, elmozditas

93. Uzemi, mezégazdasagi balesetet, amennyiben kett6 vagy annal tdébb személy meghalt, avagy
tomegszerencsétlenség tortént, illetve az anyagi kar a 10 milli6 forintot meghaladja, avagy halélos
banyaszerencsétlenség tortént.

93,K” Uzemi baleset

94. Kdzveszély okozasnak nem mindsiild tlizesetet, amennyiben:

94. A. Haldlos tdmegszerencsétlenség tortént, vagy legaldbb egy ember meghalt, illetve az anyagi kér a 100 millié
forintot meghaladja. (Nem kell jelenteni, ha a tlizesetet el6idéz6 ok agyban dohanyzas, és a t(iz okozdjan kivil mas
személy nem szenved haldlos sériilést),

94. B. Haldlos sériilés, tomegszerencsétlenség tortént.

94 A K" Kiemelt tlizesetek

94 B,R"Tlizesetek

95. Jelentéskoteles egyéb eseményeket:

95. A. Kettd vagy tobb személy egyazon idében és helyen szenvedett vizbefulladasos balesete,

95. B. Egyéb vizbefulladasos balesetek,

95. C. Kihdléses halélesetek (fagyhalal),

95. D. Eltlinési tigyekben, amennyiben az eltlinés 10 éves kor alatti gyermeket érint, illetve az elsédleges adatok
alapjan buincselekmény potencialis dldozataként széba johetd kiskoru,

95. E. Az eltlint gyermekkoru vagy 6n- és kozveszélyes, elmebeteg, illetve vélhetéen elmebeteg vagy beteges hajlamu
személy csalt el, vitt magaval gyermeket vagy fiatalkorut, valamint az eltlinés 6sszes koriilményei arra utalnak, hogy
az eltlint személy fokozott veszélyhelyzetben van.

95 A, K"Ketté vagy tobb személy egyazon idében és helyen bekdvetkezett vizbefulladasos balesete

95 B,R" Egyéb vizbefulladasos balesetek

95 C,R"Kihtiléses halalesetek (fagyhalal)

95 D, K" Kiemelt eltlinések

95 E,R"Eltlinések

96. Hivatalos vagy szolgalati igyben eljaré, nem arendészeti szerv személyi dllomanyaba tartozé személy (kbztarsasagi
elndk, Orszaggyilés elndke, miniszterelndk, Karia elndke, Alkotmanybirdsag elndke vagy tagja, Allami Szamvevészék
elncke, Magyar Nemzeti Bank elndke, legfébb ligyész, alapveté jogok biztosa, orszaggylilési képviseldk, eurdpai
parlamenti képvisel6k és vezetd tisztségviselSi, rendészeti szervvel foglalkozd nemzetkodzi szervezet megbizott
képvisel6je, miniszterek, allamtitkarok, helyettes allamtitkarok, parlamenti partok vezetéi és frakciovezetdi, illetve
az ligyészi testllet tagjait abban az esetben, ha felligyeleti ellenérzési jogkoriikben eljarva az ellen6rzés soran
hianyossagot tarnak fel, a hidnyossag megjelolésével) megjelenését a rendészeti szervek objektumaiban.

96,K" Hivatalos vagy szolgélati Gigyben eljaré, nem a rendészeti szerv személyi dllomanyaba tartozé személy
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97. BM és szervei objektumaiban, anyagi eszkdzeiben tortént, a kozérdekl mikodést veszélyezteté rendkivili
eseményt, kdrosoddst (betorés, tliz, beomlas stb.).

97. A. A Rendérség barmely informatikai rendszerében keletkezett olyan problémat, illetve a Rendérség barmely
informatikai rendszerét ért tdmadast vagy fenyegetést, amely érinti az informatikai szakagat, illetve veszélyezteti
a szervezeti egységek rendes miikodését.

97,K"BM és szervei objektumainak kdrosodasa

97 A K" A Renddrség informatikai rendszerének problémaja, amely veszélyezteti a rendes muikodést, illetve annak
tdmadasa, fenyegetése

98. Vesztegetést (Btk. 250-255. §).
98,R"Vesztegetés

99. Egyesiilési, a gyllekezési szabadsig, valamint a valasztasi gy(llésen val6 részvétel jogdnak megsértését
(Btk. 174/C. 8).
99 "R"Egyesiilési, a gylilekezési szabadsag, valamint a véalasztasi gyllésen vald részvétel jogdnak megsértése

100. A tarsadalmi és kulturdlis élet kozismert személyeivel kapcsolatos blincselekményt, kozlekedési balesetet,
lakdsaik elleni tdmadast, lakasaikban tortént tlizesetet, rendkiviili haldlukat.
100,R" Kézismert személyekkel kapcsolatos események

101. Diplomaciai mentességet élvezé személyek, valamint hivatali helyiségeik, lakasaik elleni tdmadast, lakdsukban
tortént tlzesetet, a sérelmikre elkdvetett blincselekményt, vagy ezek kisérletét, tovabba a blincselekmény
elkdvetésén valo tettenérésiiket és feltartoztatasukat, a diplomdciai testlilet tagjainak, vagy jarm(veinek kdzlekedési
balesetét, ha személyi sériilés tortént.

101,R" Diplomatakkal, éplleteikkel kapcsolatos események

102. Diplomaték, kilképviseleti szervek tagjai, valamint a mds orszadg allampolgérai éltal elkovetett sulyosabb
provokaciot, politikai jellegt blincselekményt.
102,R" Provokacid, politikai blincselekmény

103. A latvanyos - a kdzvélemény figyelmét felkelté modon (pl. 6négetés) —, tdmeg elétt, vagy robbandanyaggal,
robbantészerrel elkdvetett 6ngyilkossagot, tovabba kozismert, illetve kozéleti személyek dngyilkosségat, rendkiviili
halalat (az egészségligyrol sz616 1997. évi CLIV. tv.).

103 ,R" Latvanyosan elkdvetett 6ngyilkossag, kdzismert személy dngyilkossaga, rendkiviili halala

104. Kabitdszer vagy egyéb koros élvezetre alkalmas szer (pl. gydgyszer, ragasztéanyag) hasznélata kovetkeztében
bekovetkezett haldlesetet.
104 ,R"Kéros élvezetre alkalmas szertdl bekodvetkezé haldleset

105. Egyéb jelentds hirtartalmu eseményt.
105,K"Egyéb jelentds hirtartalmi esemény

106. Egyéb jelentds hirtartalmi eseményt, amely a bellgyminiszter felel6sségi korébe tartozik, és amely
megalapozhatja a belligyminiszter vagy a Kormany azonnali intézkedését.
106,K" Beliigyminiszter felel6sségi kdrébe tartozd egyéb jelentds hirtartalmd esemény

STATISZTIKAI ADATOK

107. Naponta — a 00.00 6ratdl 24.00 6rdig terjedd idészak eseményeit, a 24.00 6rai helyzetnek megfelel6en - a helyi

szerv a targynapot koveté nap 01.00 6rdig, a KR, az RRI és a megyei (févarosi) rendér-fékapitdnysag a targynapot

kovetd nap 02.00 6raig szamitdgépes haldzaton vagy irdsban az aldbbiakat jelenti:

a) a nyomozd hatésagok elézetes letartdztatdsaban, illetve érizetében 1évé fogva tartott személyek szamat
a fogva tartds, vagy 6rizet helyének (renddérségi fogda, biintetés-végrehajtasi intézet) megjelolésével, illetve
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m)

4

Orizetben 1évé személyek szamat ,blnlgyi’, ,kozbiztonsagi” érizet bontasban. A rendérségi fogdaban és
blnugyi érizetben fogva tartott személyek szamat tovabb kell bontani az eljaré hatésdg megnevezése szerint.
(Rendérség, Nemzeti Ado- és Vamhivatal, gyészséqg);

a KR, az RRI és a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok altal az elmdult 24 éraban érizetbe vett, a birésag éltal
elézetes letartdztatasba helyezett személyek szamat 6sszesen, az Grizetbe vételt vagy elézetes letartdztatasba
helyezést, az eljards alapjaul szolgalé cselekményeket blincselekmény-csoportok szerinti bontasban;

a folyamatban 1évé elrendelt hazi 6rizetek szamat megyei bontasban;

az elmult 24 6raban tortént személyi sériléssel jaré kozlekedési balesetek szamat dsszesen, illetve megyei
bontasban, ebb&l mennyi volt haldlos, és a haldlos balesetekben 6sszesen hany ember halt meg, valamint
a sulyos és a konnyd sériléses, illetve anyagi karos balesetet;

az elmult 24 6raban ittas vezetés esetén a helyszinen elvett vezetdi engedélyek szamat, magyar és kilfoldi
elkovetd, illetve megyei bontasban is;

az elmult 24 éraban elkovetett kiemelt rablasok szaméat 6sszesen; ebbdl mennyi volt felderitett, illetve fel nem
deritett, valamint kisérlet megyei bontasban;

az elmult 24 6rdban a betdréses lopasok szamdanak alakuldsat megyére és esemény fajtara lebontva, és ismert,
ismeretlen, illetve azt tovabbi kisérlet, befejezett megjeldlésekre lebontva;

az elmult 24 éraban eltulajdonitott (OGnkényesen elvitt) gépjarmuivek, tovabbda a megtaldlt, felderitett
gépjarmvek, valamint a gépjarmi feltorések szamat orszagos és budapesti bontasban;

az elmult 24 érdban a kozveszéllyel (robbantdssal) fenyegetések szamat, illetve azokbdl a megalapozott
kozveszéllyel (robbantéssal) fenyegetések szamat, iskolak, magénlakas, egyéb intézmény elleni bontésban,
tovabbda mesterségesen elddllitott vegyi, vagy bioldgiai anyaggal (pl. anthrax) tortént fertézésgyanus, vagy
egyéb gyanus kiildemények szamat;

az elmult 24 éraban az RRI, megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok illetékességi teriiletén bekovetkezet
kihGléses haldlt, valamint vizbefulladdsos halalt;

az elmult 24 éraban a renddrségi ligyeletek altal a SIS rendszerbdl lekérdezett taldlatok szamat és a taldlatok
tipusat rend6rkapitdnysagi és hatarrendészeti kirendeltségi bontésban;

az elmult 24 érdban a horvét, szerb, roman, ukrdn hatdrszakaszra, a schengeni kilsé jarattal rendelkezé
repulétérre vonatkozd és az orszag mélységében tortént, illegalis migraciéhoz kapcsolédéd hatarrendészeti
eseményeket [tiltott hataratlépés (THS), kozokirat hamisitds, embercsempészet, kilféldiek rendészetével
kapcsolatos szabalysértés, beutazasi és tartézkodasi tilalom megsértése blincselekményt]. Az elkdovetdk
|étszamat, allampolgarsagat, elkdvetés helyét, idejét (zold hatdr, hataratkelShely, tranzit stb.), iranyat (be/ki),
elkdvetés mddszerét, egyéb megjegyzést;

hataratkel6helyeken torténd legaldbb egy 6ras varakozdsok megyei bontasban, hatératkel6 megnevezése,
forgalom jellege (személy/teher), iranya (be/ki), idétartam, varakozasi id6 (perc);

a bejelentett, megtiltott, potencidlis kockazatot jelenté demonstraciok szamat orszagosan és Budapesten,
a Magyarorszdg Kormanya, illetve kormanyzati szervei ellen bejelentett és a Renddrség altal tudomasul
vett, valamint a Magyarorszag Kormdnya, illetve korményzati szervei ellen megtiltott demonstraciék szamat
orszdgosan és Budapesten;

a rendo6ri intézkedéseket megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok szerinti bontasban, illetve ezek 6sszegét,
valamint az RRI és a KR bontasban és az orszagosan 6sszesitett adatokat az elfogdsok (tettenérés, kordzés,
orszag teriletén jogellenesen tartozkodas), eléallitasok (blincselekmény elkdvetésével gyanusithatd személy
eldallitasa, vér- vizeletvétel céljabol torténd eldallitas), biztonsagi intézkedések, rendér altal kezdeményezett
biintetéfeljelentések, pozitiveredménytilégalkohol mérések szama, renddr altal kezdeményezett szabalysértési
feljelentések (feljelentés kiemelt kozlekedési szabalysértés esetén, feljelentés kdzrend elleni szabalysértés
esetén), helyszini birsdggal sujtott személyek szama, helyszini birsagok 6sszege tekintetében;

a kihtléses haldleseteket RRI, megyei (févarosi) rend6r-fékapitanysagok szerinti bontasban, a bekovetkezés
napra pontos idejét, a bekovetkezés helyének jellegét (kozteriilet, maganteriilet), az elhaldlozott személy
nemét, életkorat, amennyiben hajléktalan személyrél van szé, ennek tényét, az NTJ elkészitéséig az adott
évre vonatkozoéan a bekdvetkezett esemény darabszamat, valamint azt, hogy ebbdl 6sszesen hany esetben
volt a kih(lt személy hajléktalan, az adott évet megel6z6 év hasonl6 idészakdban bekdvetkezett haldlesetek
szamat;

a kihtléssel kapcsolatos biztonsagi intézkedéseket KR, RRI, megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok szerinti
bontasban, a megtett biztonsagi intézkedés napra pontos idejét, a biztonsagi intézkedés helyének jellegét
(kozterllet, maganterilet), a biztonsagi intézkedéssel érintett személy nemét, életkordt, amennyiben
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az intézkedéssel érintett hajléktalan, ennek tényét, a foganatositott biztonsagi intézkedés megnevezését,
az NTJ elkészitéséig az adott évre vonatkozéan a megtett intézkedések darabszdmat, valamint azt, hogy ebbdl
0sszesen hany esetben volt az intézkedés ald vont személy hajléktalan.

2. melléklet a 15/2013. (IV. 24.) ORFK utasitdshoz

A MONITORING Il. elrendelésének tipusszovege

»A Kormény 3379/1991. hatdrozatanak IV. pontja alapjan elrendelésre keriilt a MONITORING rendszer teljes/részleges
alkalmazasa az alabbi céllal

A rendszer m(ikodbképességét és a meghatarozott informacidkat
értékel6 csoportjahoz (HM: BM: telefax: . szamon, GW: ......eeerennnene , MARATON: .....coovrerrrenee
cimen, az 6sszekottetés megszakaddsa esetén futér utjan kell jelenteni, illetve tovébbitani.

Elrendelésre jogosult megnevezése:

Ertesitést adta:

3. melléklet a 15/2013. (IV. 24.) ORFK utasitdshoz

A Renddrség jelentési és tdjékoztatasi kotelezettsége kiilonleges jogrend kihirdetése esetén, vagy
magasabb készenlét elrendelése esetén

Kuldnleges jogrend elrendelését kdvetden, vagy magasabb készenlétbe helyezés esetén a renddri szervek lgyeleti
szolgdlatai — a napi jelentési kotelezettségen tul — 06.00, 14.00 és 19.00 6rai zardssal az eljard ligyeleti szolgalat felé
jelentik a feladatok végrehajtasanak helyzetét az alabbiak szerint:

a) a helyi szervek a zarast kdvetd 10 percen beliil;
b) a KR, RRI és a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok a zarast kovetd 30 percen beldl;
c) az ORFK Féugyelete a zérast kovetd 1 6ran beliil.

A fentieken tulmenden az Osszesitett Készenlétbe Helyezési Tervvel rendelkezé rendéri szervek az abban

meghatarozottak szerint teljesitik jelentési kotelezettségliket, illetve soron kiviil, folyamatosan jelentik az alabbi

eseményeket:

a) kulonleges jogrend kihirdetését, illetve ezen beliil a meghatarozott készenléti fokozat(ok) elrendelését,
amennyiben nem az ORFK Féugyelet utjén kerdiilt elrendelésre,

b) a személyi dllomany értesitésének és berendelésének megkezdését és befejezését (amennyiben nem az ORFK
Féugyelet utjan kerdlt elrendelésre),

<) a hadrafoghatdsag szintjét és mértékét, harcérték adatokat a Robotzsaru Neo tgyeleti modul alapjan,

d) a MONITORING rendszer altal meghatarozott informacidkat, azok tovabbitasat,

e) a NATO szervekkel torténé egylttmiikodés kapcsan jelentkezé feladatok megkezdését, végrehajtasat,

f) a terlleti, specialis feladatoknak megfelelé egylittmikodési (Magyar Honvédség, Orszagos Katasztréfavédelmi

Féigazgatdsag, Nemzeti Ado-ésVambhivatal, AlkotmanyvédelmiHivatal, védelmibizottsdgok) tevékenységeinek
megkezdését, végrehajtasat,

9) radioldgiai/bioldgiai/vegyi szennyezettség bekovetkezését, terlleti kiterjedését,

h) az agressziv katonai tevékenységre vonatkozo, a Renddrség tudomasara hozott elsédleges informacidkat,

i) a védelmi (kitelepuilési) tervek végrehajtasanak helyzetét,

) az informacids és tavkozlési rendszerek mikodésének allapotaban bekdvetkezd sulyos zavarokat.
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4. melléklet a 15/2013. (IV. 24.) ORFK utasitdshoz

A felterjesztett értékeld jelentések tartalmi kbvetelményei
KOZRENDVEDELMI SZAKTERULET
A rendér sérelmére elkdvetett hivatalos személy elleni er6szak esetén:

1. A blntet&eljarast kezdeményezé renddri szerv.

2. Az elkdvetd(k) neve, személyi adatai.

3. Az esemény ideje, helye.

4. A sértett rend6r(6k) neve, rendfokozata, beosztasi helye.

5. A renddri alapintézkedés.

6. Az esemény rovid leirdsa, az elkdvetés eszkoze.

7. Az alkalmazott kényszerit6 eszkdzok, alkalmazas jogszabdlyi alapja, illetve az alkalmazas idétartama.

8. Személyi szabadsdgot korlatozé intézkedés tartama, személyi szabadsdgdban korlatozott személy panaszjoga,
értesitési kotelezettség végrehajtasa (kiemelten gyermek-, fiatalkord személy esetén).

9. Ruhazatatvizsgélas ténye, eredménye.

10. Keletkezett sériilések, s azok gydgytartama.

11. Keletkezett kar jellege, mértéke.

12. Az elkovetd, illetve a sértett alkoholos befolyasoltsaga (késébbi megallapitas esetén utdlagos felterjesztéssel),
az alkalmazott vizsgalati mddszer leirasa, idépontja, a vizsgalatot végrehajté rendér neve, rendfokozata, beosztasa,
illetve az egészségligyi dolgozé neve, munkakare.

13. Helyszini szemle tovabbi megallapitsai.

14. Ertesitett igyész rendelkezései.

15. Az elkdvetbvel szembeni tovabbi intézkedés.

16. A parancsnoki kivizsgalads helyzete, a jog- és szakszerliségre vonatkozé megallapitasok pontos jogszabalyi
hivatkozasaval, a felelésségre vonas kezdeményezése, a tett parancsnoki intézkedések.

17. Keletkezett iratok kinek, mikor keriltek megkdildésre.

Fegyverhaszndlat esetén:

1. Az esemény ideje, helye.

2. A rendér(6k) neve, rendfokozata, beosztasi helye.

3. Az intézkedés aldvont személy(ek) neve, személyi adatai.

4. Az esemény rovid leirasa:

- a megelézé intézkedés és eredménye,

—a végs6 eset indokoltsaga,

- afegyverhasznaélat eredménye,

- a tett fontosabb intézkedések.

5. A parancsnoki kivizsgélas helyzete, a jog- és szakszertiségre vonatkozé megallapitasok.
6. Kényszerité eszkoz hasznalata.

A rendérségi fogddban, 6rz6tt szdlldson, a rendérségi elddllito egységben, az elédllito helyiségben,
valamint ezzel egy tekintet ald esé helyiségekben, illet6leg az ezeken kiviili kisérés, valamint a rendéri
intézkedés sordn bekdvetkezett, a fogvatartdssal 6sszefiiggé, illetve a fogvatartott dltal elkbvetett rendkiviili
események bekdvetkezése esetén:

1. Az eseményben érintett rendéri szerv.

2. A renddri intézkedést foganatosito, az 6rzést, kisérést végzdé rendér(6k) neve, rendfokozata, beosztasi helye.
3. Arendkivili esemény megnevezése, bekdvetkezésének ideje, helye.

4. A rendkivili eseménnyel érintett személy(ek) neve, adatai.
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5. A rendkiviili esemény részletes leirasa, kiemelten:

—az esemény helyszinére;

- a cselekmény elkovetésének modjéra és annak lefolydséra;

— az elkdvetésre hasznalt eszkozre;

- a keletkezett sériilések mértékére;

- személyi sériilés esetén a megallapithaté gydgytartamra;

- az okozott kar jellegére és mértékére;

—a rendkivili eseményt elésegitd, kivaltd okokra.

6. A rendkiviili esemény bekovetkezésével 6sszefliggésben tortént kényszeritd eszkdz alkalmazasanak, hasznalatanak
jog- és szakszer(isége.

7. A rendkivili eseménnyel Osszefliggésben tett intézkedések, azok jog- és szakszerliségére, valamint a személyi
felel6sségre vonatkozd parancsnoki megallapitasok.

8. Az illetékes bintetés-végrehajtasi felligyeleti Ggyész értesitésével kapcsolatban tett intézkedések, az ligyész
rendelkezései.

9. Helyszini szemle megallapitasai.

10. Keletkezett iratok felterjesztésére, megkildésére vonatkozo informaciok.

A gylilekezési jogrdl sz616 1989. évi lll. térvény alapjdn bejelentett és megrendezett demonstrdciok esetén:

1. Mikor, hol, ki vagy kik tettek bejelentést.

2. Tortént-e betiltas, ha igen, fordultak-e birésaghoz a bejelenték.

3. A rendezvényen milyen nagysagu tdmeg és milyen létszdmu rendezd vett részt.

4. Kértek-e rendéri biztositast.

5. Hany fével és milyen eszkozokkel tortént a rendéri biztositas.

6.Tortént-e torvénysértés.

7. Milyen rendéri intézkedésre kerdilt sor.

8. Alkalmaztak-e kényszerit6é eszkozoket, személyi szabadsagot korlatozoé rendéri intézkedéseket és azok jogszertiek
voltak-e.

Rendéri csapaterd alkalmazdsdrdl (amikor szervezett csapatszolgdlati térzset, rendéri alegységet,
a Készenléti Rendérséget vették igénybe):

1. Hol, mikor, milyen csapater6t igényl6é esemény tortént.

2. Milyen célbdl vontdk 6ssze a rendéri csapater6t iranyitd torzset, a csapatszolgalati tevékenységet végrehajtéd
renddri alegységet, kérték a Készenléti Renddrséget.

3. Milyen torvénysértésre kerdilt sor.

4. Milyen renddri intézkedéseket foganatositottak és azok eredménye.

5. Személyi szabadsdag korlatozasa, illetve kényszerité eszk6zok alkalmazasara sor kerilt-e.

6. A kényszerité eszkozok alkalmazasanak jog- és szakszer(iségére vonatkozé megdllapitasokat.

A sztrdjkrdl sz616 1989. évi VII. térvény hatdlya ald tartozd eseményekrdl:

1. Mikor, hol, kik, milyen célbdl sztrajkoltak.

2. A birésag a sztrajkot jogszer(inek vagy jogellenesnek mindsitette-e.

3. A sztrajk a kdzbiztonsagra milyen veszélyt jelentett.

4. Személyi szabadsagot korlatozoé rendéri intézkedésre sor kerlilt-e, az milyen cselekmény miatt tortént.
5. Az intézkedés soran alkalmaztak-e kényszerité eszkdzt, és az jog- és szakszer( volt-e.
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Olyan témegrendezvényekrél (sport, kulturdlis és egyéb), melyek sordn személyi szabadsdgot korldtozé
rend®ri intézkedésre kertilt sor:

1. Mikor, hol, milyen rendezvény megtartasara kerdlt sor.

2. A rendezvényen milyen nagysagu tdmeg és milyen létszamu rendezd vett részt.
3. A szervez&k kértek-e renddri biztositast.

4. Milyen torvénysértésekre kerdilt sor.

5. Alkalmaztak-e kényszerité eszkozoket, és azok jog- és szakszer(ek voltak-e.

6. Miért kertlt sor a személyi szabadsagot korlatozoé kényszerintézkedésre.

KOZLEKEDESRENDESZETI SZAKTERULET
Kézuti, vizi, Iégi, vasuti kozlekedés tertiletén egyardnt:

1. Baleset (esemény) helye, ideje.

2. Balesetben (eseményben) részes személyek azonosité adatai (kiilfoldi esetén dllampolgarsaga, utiokmanyanak
szama).

3. A balesetben (eseményben) érintett jarmUGvek (kdzuti, vizi, 1égi, vasuti) azonosité adatai (forgalmi rendszdma,
lajstromjel, nyilvéntartdsi szam stb.).

4. Sériilt(ek) neve, sériilés foka, feltalalasi hely(lk).

5. A baleset (esemény) rovid leirasa.

6. A baleset (esemény) oka.

7. Kézmuvekben, egyéb targyakban, objektumokban keletkezett kar.

Vizbe fulladds esetén:

1. A vizbe fulladas helye, ideje és oka.

2. A vizbe fulladt személy dllampolgarsaga, adatai.

3. A vizbe fulladt és elt(int személy felkutatasa érdekében korozés elrendelése és az egyéb intézkedések.
4. Hozzatartozok értesitése.

HATARRENDESZETI SZAKTERULET
A hatdrrendsértésrél, hatdrrendi esetrél készitett jelentés tartalmi kbvetelményei:

1. Az elkdvet6 személy neve (csalddi és utonév), sziiletési ideje, lakdhelye és tartézkodasi helye, allampolgérsaga.
2. A hatarrendi esemény mindsitése, viszonylata, helye, idépontja, iranya.

3. A hatarrendi esemény révid leirdsa, inditéka, bekdvetkezésének oka, elkdvetésének mddja, az elkdvetés jellege.
4.Sulyos hatarrendsértés esetén az esetlegesen bekovetkezett anyagi kdr nagysaga.

5. A hatarrendi eseményre tett intézkedés(ek).

6. A hatarrendi esemény rendezésének mdédja.
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Az orszagos renddrfékapitany 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasitasa
a bérleti dij, albérleti dij és operativ lizingdij hozzajarulas,
valamint a lakhatasi tamogatas folyé6sitasanak szabalyairdl

A belligyi szervek rendelkezésében [év6, lakasnak nem minésiilé szalléféréhelyek, lakdegységek hasznélatarol, valamint a bérleti,
albérleti dij hozzajarulas szabalyairdl sz6l6 40/2000. (XIl. 12.) BM rendelet, tovabbd a belligyi szervek rendelkezésében [évo,
lakdsnak nem mindsilé szélléféréhelyek, lakdegységek hasznalatarol, valamint a bérleti, albérletidij-hozzajarulas szabalyairdl
sz616 36/2012. (VIII. 24.) BM utasitds végrehajtdsara kiadom az aldbbi utasitast.

. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya kiterjed az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv (a tovabbiakban: rendérség)
személyi dllomanydra, valamint a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kardhoz vezényelt hivatésos
allomanyu személyekre.

Il. fejezet
A bérleti dij, albérleti dij, operativ lizingdij hozzajarulas

2. A rend6rséggel hivatédsos szolgalati, kdzalkalmazotti, kormdanyzati szolgélati jogviszonyban, munkaviszonyban allo
személy (a tovébbiakban: dolgozd) - a belligyi szervek rendelkezésében |év6, lakdsnak nem mindsiild szalléféréhelyek,
lakéegységek hasznalatardl, valamint a bérleti, albérleti dij hozzajarulds szabdlyairdl sz6lé 40/2000. (XII. 12.)
BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) 13. § (1) bekezdésében, valamint a belligyi szervek rendelkezésében 1évd,
lakdsnak nem minésiil6 szalloféréhelyek, lakdegységek hasznélatardl, valamint a bérleti, albérletidij-hozzajarulas
szabalyairdl sz6l6 36/2012. (VIII. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas) 17.§ (1) bekezdésében meghatarozott -
az utasitdsban foglaltak szerint részesithetd hozzajaruldsban (a tovabbiakban: hozzajarulas).

3. A hozzdjarulas az aldbbi feltételek egylttes fennallasa esetén nyujthato:

a) a dolgoz6 munka- vagy szolgalati helyén, illetve annak vonzaskdrzetében 6nallé lakdssal nem rendelkezik és
lakhatasat egyéb médon megoldani nem képes;

b) adolgozé azilletékes lakastigyi szervnél lakas bérbeadas irdnt és —amennyiben azilletékes helyi lakastigyi szerv
rendelkezik szall6féréhelyre torténé beutaldsi jogosultsdggal — a szélléféréhelyen torténd elhelyezés iranti
kérelmet nyujtott be, amelyet a lakasligyi szerv visszaigazolt és a helyi lakasligyi szerv Uires lakds, szall6fér6hely
hidnyaban nem tudott teljesiteni;

c) ahozzajarulas alapjaul szolgalé bérleti szerzdéssel, albérleti szerz6déssel vagy lizingszerzédéssel érintett lakas
(a tovabbiakban: érintett lakas) nagysaga nem haladja meg a dolgozé és a vele egylitt kdlt6z6 csalddtagok
szama alapjan megallapitott méltanyolhaté lakasigény mértékét;

d) a dolgozé az éltala bérbe, albérletbe, illetve lizingbe vett lakést életvitelszerten lakja;

e) adolgozé rendelkezik az érintett lakdsra vonatkozd, dltala megkotott bérleti szerzédéssel, albérleti szerz6déssel
vagy lizingszerzédéssel, valamint a bérleti dij, az albérleti dij vagy a lizingdij (a tovdbbiakban egydtt: bérleti
dij) megfizetését igazolo, sajat nevére szolo eredeti szamlaval, illetve szélloda jellegli szobabérlet esetén sajat
nevére sz6l6 eredeti szamlaval, amelyet a kérelemhez csatol.

4. Adolgozé a hozzajarulast az utasitas 1. melléklete szerinti kérelem benyujtasaval igényelheti azzal, hogy a kérelmet a
kozvetlen vezetd véleményével elldtva a helyi lakdstigyi szervhez kell benyujtani.

5. Azilletékes gazdasagi szerv vezetdje a kérelmet zaradékolja, meghatdrozva az adhaté tdmogatas mértékét, egyben
nyilatkozik a fedezet rendelkezésre éllasarol.

6. A hozzdjarulds irdnti kérelem elbirdlasardl az dllomanyilletékes parancsnok, illetve a munkaltatéi jogkdr gyakorldja
a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon beliil dont azzal, hogy a hozzéjarulads csak a kérelem beérkezésekor
esedékes hénaptdl folydsithato.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

A dolgozé az engedélyezést kdvetben az érintett lakasra vonatkozo, a bérleti dij megfizetését igazold, sajat nevére
sz616, eredeti szamlat minden hénap 15. napjdig koteles megkildeni az illetékes gazdasagi szervhez.

A hozzdjarulas folydsitasat — a szalloféréhelynek, illetve a belligyi rendelkezés( lakdsnak a BM rendelet 20. §-aban,

illetve a BM utasitas 19. §-aban meghatarozott visszautasitasa esetén tul - akkor is meg kell sziintetni, ha:

a) a munkdltaté a dolgozd vagy hazastarsa (élettarsa) részére lakds vasarlasdhoz munkaltatoi kdlcsont nydjt, a
tulajdonszerzést kdveté 30 napon beliil;

b) a dolgozd a hozzajérulas folydsitdsdnak megkezdésétdl szamitott 30 napon beliil nem igazolja, hogy a bérbe,
albérletbe, illetve lizingbe vett lakdingatlan vonatkozésdban a jogszabdlyban foglalt lakcim-bejelentési
kotelezettségét teljesitette.

A hozzajaruldsban részesitett dolgozd bérleti szerz6désének, albérleti szerzédésének, lizingszerzé6désének
megszlinését, vagy barmely jellegii médosuldsét harom munkanapon bellil kteles irdsban jelezni az dllomanyilletékes
parancsnok, illetve a munkaltatéi jogkor gyakorldja felé.

IIl. fejezet

A szalloféréhely igénybevételéhez kapcsolodo lakhatési tamogatas nyudjtasanak szabalyai

A szall6fér6helyet Uzemeltetd szerv a szdll6féréhelyeket — az utasitds 2. melléklete szerinti szempontok alapul
vételével - koteles a megfeleld kategdriaba sorolni és arrél, valamint a megallapitott hasznalati dijrél a helyi lakasiigyi

szervet legkés6bb a targyév majus 31. napjaig irdsban tajékoztatni.

A szallo6féréhelyre elhelyezett dolgozé részére a munkaltatd

a) |. kategdria esetében a haszndlati dij 40%-anak;
b) II. kategodria esetében a hasznalati dij 50%-anak;
<) lll. kategdria esetében a hasznélati dij 60%-anak

megfelelé mértéki lakhatasi tdmogatast nyujt.

A lakhatasi tamogatas folydsitasara szalléféréhelyen elhelyezett dolgozo esetében

a) a hasznalati dij illetménybdl torténd levonasaval egyidejlileg,

b) a hasznalati dij készpénzatutaldsi megbizédssal torténé teljesitése esetén a megbizds masolatanak az illetékes
gazdasdgi szervhez valé benyujtasat kovetéen

kerdl sor.

A lakhatési tamogatas irdnti igényt az utasitas 3. és 4. melléklete szerinti kérelem és nyilatkozat benyujtasaval kell a
munkaltaténal érvényesiteni.

IV. fejezet

Zar6 rendelkezések

Az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a lakdsnak nem mindsul6 szalloféréhelyek, valamint lakéegységek hasznélati dijanak megfizetéséhez
kapcsolodé lakhatési tdmogatdsrol szolé 52/2008. (OT 29.) ORFK utasitas.

Papp Kdroly r. vezérérnagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasitdshoz

szerv megnevezése

Kérelem
Bérleti dij, albérleti dij, lizingdij hozzajarulas folydsitasa irant

1. A kérelmez6 adatai

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, id6

Anyja szlletési neve

Addazonosito jel

Allando lakéhely

Csaladi allapot

Munka-, szolgélati hely

Munkahelyi telefonszam

Allomanyviszony

Beosztas, rendfokozat

Belligyi jogviszony kezdete

2. Belligyi dolgozé hézas(élet)tars esetén a hazas(élet)tars

Neve/Sziiletési neve

Munka-, szolgélati helye

3. A kérelmezének vagy a hazas(élet)tarsdnak mas belligyi szervnél benyujtott bérleti/albérleti/lizingdij hozzéjarulasi
kérelme

1.Nincs

2.Van

2.1. A Delligyi SZErV MEGNEVEZESE: ... ..uiuieiei e ettt te ettt e e e aaees

4. A kérelmez6 éllandé lakasanak adatai 5. A kérelmezd jogcime

1. személyi tulajdonu (pl. tarsashdz, csaladi hdz) 1.tulajdonos ................. aranyban
2. 6nkormanyzati bérlakas 2. bérlé

3. belligyi rendelkezési bérlakas 3. bérlétars

4. mas szerv rendelkezésébe 4ll6 bérlakas 4. tarsbérlé
5.egyéb:...iiiiiiiii 5. albérlé

6. csaladtag

7. eltarté

8. jogcim nélkili lakashasznald

9. szivességi lakashasznald

10. haszonélvezd

11.egyéb: .o
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6. A kérelmezdvel egylitt laké személyek adatai

Név Sziiletési hely, id6 Rokoni kapcsolat

7. A kérelmezdvel egyiitt kolt6z6 személyek adatai

Név Sziiletési hely, id6 Rokoni kapcsolat

8. A kérelmezdvel egyltt koltozé személyek egy fére jutd havi nettd jovedelme:

9. A csatolt bérleti/albérleti/lizingszerz6dés alapjan

az ingatlan pontos cime

azingatlan alapterilete m?

az ingatlan komfortfokozata

szobdak szama

a bérbeadd neve

a bérbeadé cime
Bérleti dij/albérleti dij/lizingdij (Ft) Ft
(rezsikoltség nélkdil)

10. A kérelem benyujtasanak részletes indokolasa:
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11. A kérelmezd nyilatkozata

Nyilatkozom, hogy munka- vagy szolgalati helyemen, illetve annak vonzaskdrzetében o©nallé lakassal nem
rendelkezem, lakhatdsom egyéb mdédon megoldani nem tudom. Az altalam bérbe, albérletbe, lizingbe vett lakast
életvitelszerlien lakom, tovabba a bérbeaddval sem én, sem a velem egyitt kélt6zé személyek nem alinak kozvetlen
hozzatartozdi (szul6, nagysziilé, testvér, gyermek) kapcsolatban.

A kérelemhez csatolom a bérleti szerz6dés/albérleti szerz6dés/lizingszerz6dés mésolatat és a bérleti dij/albérleti dij/
lizingdij megfizetésérdl szolo, nevemre kiallitott eredeti szamlat.

Tudomdsul veszem, hogy a jogosulatlanul felvett hozzajarulds 6sszegét a Ptk. szerinti kamatokkal terhelten vissza kell
fizetnem; pénzfelvétel esetén anyagi felelésség terhel.

Nyilatkozom, hogy a kérelem elbiraldsat befolyasold, illetéleg a hozzdjarulas folydsitasat érinté véltozasokat
3 munkanapon belil az dllomanyilletékes parancsnoknak/munkaltatéi jogkdr gyakorléjanak irdsban bejelentem.

Kelt,
kérelmez6 alairasa

12. A kérelmezd munka-, szolgalati helye szerint illetékes vezet6 véleménye, részletes indokolasa:

vezetd alairasa

13. A helyi lakastigyi szerv zaradéka

A helyi lakasligyi szerv igazolasa a hozzajarulds feltételeinek fennallasarol:

vezetd alairasa

14. Az illetékes pénzligyi szerv zaradéka

A kérelmezé éltal fizetett bérleti dij/albérleti dij/lizingdij: ....cooooiiiiiiiiiiiien, Ft

A 40/2000. (XIl. 12.) BM rendelet 13. § (5) bekezdése, illetve a 36/2012. (VIII. 24.) BM utasités 17. § (5) bekezdése
alapjan a kérelmezének 20... év ................. hénap ....... napjatol az adhatd hozzajarulds havi 6sszege legfeljebb
..................... Ft, @Zaz ..ooiiiiiiiiiiii e ceeeeeeeee... FE/DOL Igazolom, hogy  a

kérelmezé munka-, szolgélati helyétdl eltéré bejelentett lakd- vagy tartézkodasi helyérdl torténé napi munkaba

jarashoz utazasi koltségtéritésben nem részesul.

Kelt,
szamfejtd alairasa
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15. Az illetékes pénzligyi szerv zaradéka a fedezet rendelkezésre allasarol:

vezetd alairasa

16. Az allomanyilletékes parancsnoknak/munkaltatéi jogkor gyakorldjanak — az ORFK személyi dlloményaba
tartozo kérelmezd esetében az ORFK személyi juttatasai felett rendelkezé, kotelezettségvallalassal felruhazott
vezetd - zaradéka:

1. A hozzéjarulas folyositasa iranti kérelmet elutasitom és a pénziigyi kifizetést nem engedélyezem.

2. A kérelmezd részére 20... éV ...ccovviriiiiiininnnn. hoénap ......... napjatol havi ...l Ft, azaz
..................................................................... forint 6sszegl hozzéjarulas kifizetését engedélyezem.

vezetd alairasa

2. melléklet a 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasitdshoz

1. A szall6féréhelyek kategdriaba soroldsa sordn vizsgalandé szempontok:

a) az éplilet, épliletrész telepiilésen bellli fekvése;

b) a féréhelyek komfortfokozata, alapterilete;

) a lakohelyiségek szama, felszereltsége;

d) az éplilet mUszaki allapota, felszereltsége, épitése, feltjitasa ota eltelt id6;
e) a kozos hasznalatra szolgalé teriiletek és helyiségek nagysaga;

f) a téritési dij mértéke;

g) az Uzemeltetési, fenntartasi, illetve egyéb (bérleti dij) koltségek mértéke.

2. A szalléféréhelyek kategoridba sorolasanak szempontjai:

a) I. kategdridba tartozik a szalléhely, ha az éplilet
aa) 15 éven belill éplilt, vagy feldjitott,
ab) muszaki llapota jo,
ac) 6nallo lakéegységekkel rendelkezik,
ad) a lakéegységek alapterilete egy fére vetitve megfeleld,
ae) 0sszkomfortos komfortfokozatu,
af) jo felszereltség,
ag) a kozos hasznélatra szolgalé helyiségei az adott célnak, nagysdg, felszereltség szempontjabdl
megfelelnek,
ah) Uzemeltetési, fenntartasi koltsége alacsony, illetve redlis koltségekkel jar,
ai) az épulet telepilésen belili elhelyezkedése joé.
b) II. kategoriaba tartozik a szalléhely, ha az éplilet
ba) 16-30 éven belll épiilt, felujitasara legalabb egyszer sor kerdilt,
bb) a féréhelyek vagy 6nallé lakéegységek rendelkeznek a sziikséges mellékhelyiségekkel,
bc) osszkomfortos komfortfokozatuak,
bd) biztositottak az ideiglenes lakhatdshoz szlikséges feltételek (melegité konyha, mosékonyha stb.

hasznalata),
be) az épulet telepilésen beliili elhelyezkedése megfeleld.
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<) Ill. kategdridba tartozik a szalléhely, ha az éplilet
ca) 30 évnél régebben éplilt, feltjitasdra nem, vagy csak részben kerdilt sor,
cb) muszaki dllapota kielégito,
cc) osszkomfortos komfortfokozatu,
cd) fenntartasa magas koltségekkel jar,
ce) az éplilet telepiilésen beliili elhelyezkedése kielégito.

3. melléklet a 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasitdshoz

szerv megnevezése

KERELEM
a lakasnak nem mindsil6 szalloféréhelyek, valamint lakdegységek hasznalati dijdhoz kapcsolodd
lakhatdsi tamogatds igényléséhez

1. A kérelmez6 adatai

Név

Sziletési név

Sziiletési hely, id6

Anyja szlletési neve

Addazonosito jel

Alland6 lakéhely

Csaladi allapot

Munka-, szolgélati hely

Munkahelyi telefonszam

Allomanyviszony

Beosztas, rendfokozat

Belligyi jogviszony kezdete

2. Belligyi dolgozé hézas(élet)tars esetén a hazas(élet)tars

Neve/Sziiletési neve

Munka-, szolgélati helye

3. A kérelmez6 altal hasznalt szall6féréhely (lakéegység) cime:

4. Elhelyezésének kezdete (v, hONap, NAP): ...vvinirririi i

5. A haszndlati jogosultsdg idStartama: ...........oeeeiiiiiiii

6. A szélloféréhely (lakdegység) hasznalati dija: ......oevvveviiiiiniiiiiiiiee Ft/ho
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A nyilatkozat aldirdsdval hozzdjarulok ahhoz, hogy a lakhatdsi tdmogatés 6sszegébdl a munkdéltaté levonja a
mindenkori személyi jovedelemadordl, valamint tarsadalombiztositasi ellatasrél sz6l6 térvényben meghatarozottak
szerinti adot és jarulékait.
Kelt, e
kérelmezd aldirdsa

7. Kozvetlen munkahelyi vezet6 zaradéka

A kérelemben leirtak a valdsagnak megfelelnek, a kérelmezé munkaviszonyanak, kozalkalmazotti jogviszonyanak,
kormanyzati szolgalati viszonyéanak, illetve hivatasos szolgalati jogviszonyanak megsziintetése nincs folyamatban. *

Kelt,
vezetd alairasa

8. Az illetékes helyi lakdsligyi szerv zaradéka

A kérelmezé éltal haszndlt szall6féréhely (lakéegység)

1. kategoriaba sorolasa: ......... kategodria,
2. az ahhoz rendelt tdmogatds mértéke: ............. %.
Kelt,

vezetd alairasa

9. Az illetékes gazdasdgi szerv zaradéka

Az igényl6 altal fizetett hasznalatidij: ........cocoeveiiinininiinn.n. Ft.
A) ..o.n. kategoridhoz kapcsolodd tdmogatdsi mérték: ................ %
A kérelmezét ............ BV i hé......... NaPjAtol ... Ft lakhatdsi tdamogatas illeti
meg.
Kelt,

vezetd alairasa

* megfeleld rész aldhuzando
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4. melléklet a 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasitdshoz

NYILATKOZAT
szallbhasznalati dij fizetési kotelezettségrol

Név

Sziiletési név

Szliletési hely, id6

Anyja szlletési neve

Addazonosito jel

Allando lakéhely

Csaladi allapot

Munka-, szolgalati hely

Munkahelyi telefonszam

Allomanyviszony

Beosztas, rendfokozat

Nyilatkozom, hogy munka-, szolgadlati helyemen, illetve annak vonzaskdrzetében ©nallé [a 41/2000. (XIl. 12.)
BM rendelet 50. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozottak szerinti] lakdssal nem rendelkezem, lakhatasomat egyéb
mddon megoldani nem tudom.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a munka-, szolgdlati helyem szerinti szervvel hivatasos szolgélati, kormanyzati
szolgalati, kozalkalmazotti jogviszonyom vagy munkaviszonyom barmilyen jogcimen megsztinik, a szallbhasznalati
jogom is megszinik.

Vallalom, hogy a részemre biztositott szall6féréhely, melynek cime: ....... ..o

hasznalataért az izemeltetd szerv altal megallapitott mindenkori hasznalati dijat az izemeltetének illetményembdl
torténd levonassal megfizetem.

Az illetményembdl torténd levonashoz az alabbi nyilatkozatot teszem:
Ajelen nyilatkozat aldirasaval hozzajarulok, hogy a fent megjeldlt és altalam igénybe vett szallé6 mindenkori hasznalati

dijdt 20 oo hé....... napjatél kezdédéen a munkaltatéd az illetményembdl havonta, egy 6sszegben
levonja.

K,
szall6hasznalo alairasa
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Jelen nyilatkozatom a szalléhaszndlati jogviszonyom megsz(inéséig érvényes.

Kotelezem magam, hogy a szélléhaszndélati jogviszonyom megszlinésérdl azilletékes pénziigyi szervet haladéktalanul
értesitem.

a gondnok altal kiallitott leaddsi jegyz6kdnyv egyidejd bemutatdsa mellett.

Kelt,

szalléhasznalo alairasa

Az illetékes gazdasagi szerv zdradéka

A nyilatkozat eredeti példanyat atvettem:

Kelt,

alairas
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Il. Nemzetkoziszerz6désekkel kapcsolatos kozlemények

A kiiligyminiszter 11/2013. (IV. 24.) KiiM kozleménye

a Magyar Koztarsasag Kormanya és Bosznia-Hercegovina Minisztertanacsa kozott

az Eurépai Kozosség és Bosznia-Hercegovina Minisztertanacsa k6zott az engedély nélkiil tartozkodo
személyek visszafogadasarél sz616, Briisszelben, 2007. szeptember 18-an alairt Megallapodas
végrehajtasarol sz616 Jegyz6konyv kihirdetésérél sz6l6 152/2012. (VII. 10.) Korm. rendelet 2. és 3. §-anak
hatalybalépésérol

A 152/2012. (VII. 10.) Korm. rendelettel a Magyar K&ézIlony 2012. jalius 10-én megjelent, 89. szdméban kihirdetett,
a Magyar Koztarsasdg Kormdnya és Bosznia-Hercegovina Minisztertandcsa kozott az Eurdpai KozOsség és
Bosznia-Hercegovina Minisztertanacsa kozott az engedély nélkil tartézkodd személyek visszafogaddasarol szolé,
Briisszelben, 2007. szeptember 18-an aldirt Megallapodas végrehajtasardl szo16 Jegyzékonyv 11. cikk (1) bekezdése a
hatalybalépésrdl az aldbbiak szerint rendelkezik:

+E Végrehajtasi Jegyz6konyv a Visszafogadasi Megallapodas 18. cikke szerinti visszafogadasi vegyes bizottsagnak az
Eljarasi Szabalyzat elfogadasarol sz6l6 1/2008. szamu, az Eurdpai K6z0sség és Bosznia-Hercegovina kozott az engedély
nélkil tartézkodd személyek visszafogadasardl szo6l6 Megallapodas alapjan felallitott visszafogadasi vegyes bizottsagi
hatarozata 7. cikkével 6sszhangban torténé értesitését kdvetd harmincadik (30.) napon Iép hatdlyba. A visszafogadasi
vegyes bizottsag értesitésére haladéktalanul azt kdvetéen keriil sor, hogy a Szerz6d6 Felek e Végrehajtasi Jegyzékonyv
kotelez6 hatdlyanak elismeréséhez sziikséges belsé jogi eljarasaik lefolytatasardl kdlcsondsen értesitették egymast.”

A visszafogadasi vegyes bizottsagi értesités idépontja: 2013. marcius 25.
A hatélybalépés idépontja: 2013. aprilis 24.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 152/2012. (VII. 10.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével megallapitom,
hogy a Magyar KoézIony 2012. julius 10-én megjelent, 89. szaméban kihirdetett, a Magyar Koztarsasag Korménya
és Bosznia-Hercegovina Minisztertandcsa kozott az Eurdpai Kozosség és Bosznia-Hercegovina Minisztertandcsa
kozott az engedély nélkil tartézkodd személyek visszafogadasarol szolo, Briisszelben, 2007. szeptember 18-an alairt
Megéllapodés végrehajtasarol sz6l6 Jegyzékonyv kihirdetésérdl széld 152/2012. (VII. 10.) Korm. rendelet 2. és 3. §-a
2013. aprilis 24-én, azaz kettéezer-tizenhdrom &prilis huszonnegyedikén Iép hatalyba.

Martonyi Janos s. k.,
kaltagyminiszter
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A kiiliigyminiszter 12/2013. (IV. 24.) KiiM k6zleménye
a Magyar Koztarsasag és az Indiai Koztarsasag k6zott a szocialis biztonsagroél sz616 Egyezmény
kihirdetésérol sz616 2010. évi XXIX. torvény 2. és 3. §-anak hatalybalépésérol

A 2010. évi XXIX. torvény a Magyar Kozlony 2010. marcius 5-ei, 32. szdmaban kihirdetett, a Magyar Kdztarsasag és
az Indiai Koztarsasag kozott a szocidlis biztonsagrol sz616 Egyezmény 30. cikk (3) bekezdése a hatalybalépésrél az
alabbiak szerint rendelkezik:

,Jelen Egyezmény a (2) bekezdésben emlitett utolso értesités megkiildésének honapjat kdvetd negyedik hénap elsé
napjan lép hatélyba”

Az utolso értesités megkildése: 2012. december 27.
Az Egyezmény hatélybalépésének napja: 2013. aprilis 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2010. évi XXIX. torvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyar
Koztarsasag és az Indiai Koztarsasdg kozott a szocidlis biztonsagrol szolé Egyezmény kihirdetésérdl széld 2010. évi
XXIX. torvény 2. és 3. §-a 2013. aprilis 1-jén, azaz kettéezer-tizenharom &prilis elsején hatalyba lépett.

Martonyi Janos s. k.,
kalagyminiszter

A kiiliigyminiszter 13/2013. (IV. 24.) KiiM k6zleménye
a Magyar Koztarsasag Kormanya és az Indonéz Koztarsasag Kormanya kozott a gazdasagi egylittmiikodésrol
sz6l6 megallapodas kihirdetésérol sz616 121/2006. (V. 19.) Korm. rendelet 1. és 2. §-anak hatalybalépésérol

A121/2006.(V.19.) Korm.rendeleta Magyar K6zIony 2006. majus 19-ei, 60. szamaban kihirdetett, a Magyar Koztérsasag
Kormanya és az Indonéz Koéztarsasdg Kormanya kozott a gazdasagi egylittm(ikodésrdl sz6lé6 megallapodas 8. cikk
(1) bekezdése a hatalybalépésrél az aldbbiak szerint rendelkezik:

,Ez a Megéllapodas azon a napon lép hatalyba, amikor a felek mindegyike kézhez vette az értesitést, melyben
a szerz6d6 felek diplomaciai csatorndkon keresztll tdjékoztatjdk egymast az orszdgaikban alkalmazando,
a Megallapodas hatalybaléptetéséhez sziikséges alkotmanyos kovetelmények teljesiilésérol”

A késébbi értesités kézhezvételének napja: 2013. marcius 21.
A nemzetkdzi megdéllapodas hatdlybalépésének napja: 2013. marcius 21.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 121/2006. (V. 19.) Korm. rendelet 3. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy
a Magyar Koztarsasdg Kormanya és az Indonéz Koztarsasdg Kormanya kozott a gazdasagi egytttmkodésrdl szolo
megallapodas kihirdetésérél sz6l6 121/2006. (V. 19.) Korm. rendelet 1. és 2. §-a 2013. mércius 21-én, azaz kettéezer-
tizenharom marcius huszonegyedikén hatélyba lépett.

Martonyi Janos s. k.,
kalagyminiszter
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A kiiliigyminiszter 14/2013. (IV. 24.) KiiM k6zleménye

a Bolgar Koztarsasag, a Horvat Kéztarsasag, Magyarorszag és az Osztrak Koztarsasag kozott

a kozuti kozlekedésbiztonsagot veszélyeztet6 kozlekedési jogsértések miatt alkalmazott
jogkovetkezmények hataron atnyulé végrehajtasanak elésegitésérol sz616 Megallapodas kihirdetésérél,
valamint egyes torvényeknek a kozlekedésbiztonsagot elsegité eurdpai unios és nemzetkozi
kotelezettségek végrehajtasahoz sziikséges modositasarol szol6 2012. évi CLXX. torvény 2., 3., 5. §-anak,
illetve a 8. § (4)-(11) bekezdésének hatalybalépésérol

A 20172. évi CLXX. torvény a Magyar K6zIony 2012. november 27-ei, a 157. szamdban kihirdetett, a Bolgar Koztarsasag,
a Horvat Koztérsasdg, Magyarorszag és az Osztrak Koztarsasag kozott a kozuti kozlekedésbiztonsdgot veszélyeztetd
kozlekedési jogsértések miatt alkalmazott jogkdvetkezmények hatdron atnyulé végrehajtdsanak elésegitésérdl sz616
Megéllapodas 15. cikk (1) bekezdése a hatalybalépésrél az aldbbiak szerint rendelkezik:

+A jelen Megéllapodas a mésodik meger6sitd, elfogadd vagy jovahagyo okirat letétbe helyezését kdvetden kilencven
nappal 1ép hatdlyba azon Szerzédé Felek kozott, akik azt megerésitették, elfogadtdk vagy jovahagytadk. A tobbi
Szerz6dé Fél vonatkozasaban a jelen Megdllapodas a sajat megerésitd, elfogadé vagy jovahagyd okiratuk letétbe
helyezését kdvetden kilencven nappal I1ép hatalyba.”

A masodik megerdsité okirat letétbe helyezésének napja: 2013. marcius 19.
A Megéllapodas hatalybalépésének napja: 2013. junius 17.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2012. évi CLXX. torvény 10. § (4) bekezdésével megallapitom, hogy a Bolgar
Koztarsasag, a Horvat Koztarsasdg, Magyarorszag és az Osztrak Koztarsasag kozott a kozuti kozlekedésbiztonsagot
veszélyeztetd kozlekedési jogsértések miatt alkalmazott jogkdvetkezmények hatdron atnyulé végrehajtasanak
elésegitésérdl sz6l6 Megéllapodds kihirdetésérdl, valamint egyes torvényeknek a kézlekedésbiztonsdgot elésegitd
eurdpai unios és nemzetkozi kotelezettségek végrehajtdsahoz szilkséges médositasardl sz616 2012. évi CLXX. térvény
2,3, 5.8a,illetve a 8. § (4)-(11) bekezdése 2013. junius 17-én, azaz kettéezer-tizenharom junius tizenhetedikén lép
hatélyba.

Martonyi Janos s. k.,
kalagyminiszter
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lll. Személyligyi kozlemények

A Belliigyminisztérium személyiigyi hirei
Elismerések
A belligyminiszter

a 2013. marciusi rendkivili id6jarasi korilmények kozott tanusitott kiemelkedd helytdllasa, bator magatartasa
elismeréséll

- Batorsagért Erdemjelet adomanyozott

Bedecs Jdnos urnak, polgarérnek,

Frankovics Péter f6torzsérmester Urnak,

Téth Andrds szézados urnak,

Székely Istvdn szazados urnak,

Sziics Istvdn Urnak, a Fejér Megyei Rendér-fékapitanysag, Székesfehérvari Renddrkapitanysag, Enyingi Rendorérs
nyomozoéjanak,

Ovdri Jdnos Tamds r. f6t6rzszaszlés Grnak, a Somogy Megyei Rendér-fékapitanysag csoportvezetéjének,

Milus Gdbor r. 6rnagy urnak, az ORFK Készenléti Rendérség osztalyvezetéjének,

Jerko Csabar. torzszaszlos Urnak, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Renddr-fékapitanysag, Autdpalya Alosztaly helyszineld
és balesetvizsgalojanak,

Fekete LdszI6 1. torzszaszlos Urnak, a Veszprém Megyei Rendér-fékapitanysag, Ajkai Renddrkapitanysag lgyeletesének,
Bartis Gdbor r. f6torzszészlés urnak, a Komdrom-Esztergom Megyei Rendér-fékapitdnysag, Tatabanyai
Rendérkapitanysag korzeti megbizottjanak,

Ambrus Sdndor tU. zaszl6s Urnak, a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag, Székesfehérvari Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Székesfehérvari Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag kilonlegesszer-kezel6jének,

Katona Krisztidn t(. torzs6rmester Urnak, a Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsdg, Veszprémi
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Veszprémi Hivatasos Tlizoltoparancsnoksag beosztott tlizoltdjanak,

Németh Attila Gdbor td. torzszdszlés urnak, a Zala Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag, Nagykanizsai
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Nagykanizsai Hivatasos Tlzoltdparancsnoksag szerparancsnokanak,

Simon Csaba ta. fétdrzsérmester uUrnak, a Fejér Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsdg, Székesfehérvari
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Székesfehérvari Hivatasos Tlizoltoparancsnoksag gépjarmuivezetdjének,

Torok Gy6z6 Jozsef tl. Ornagy Urnak, a Komarom-Esztergom Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag,
Katasztréfavédelmi Mveleti Szolgaélat kiemelt féreferensének,

So0s Péter tu. zaszlds Urnak, a Gyér-Moson-Sopron Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatésag, Gyéri Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, Gyéri Hivatdsos Tlizoltdparancsnoksag szerparancsnokanak;

- Seiko éra emléktargyat adomanyozott
Meronka Péter Grnak, az OZONE Radié munkatarsanak,
Petré Tibor Grnak, a Budaérsi Onkéntes T(izolt6 Egyesiilet dnkéntes tizoltojanak;

kiemelked6 szolgélati tevékenysége elismerésédil, A blincselekmények dldozatainak napja” alkalmabol

- Seiko éra emléktargyat adomanyozott

Orosz Tibor r. fétorzszaszlés uUrnak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendér-fékapitdnysag, Jaszberényi
Rendérkapitanysag, Blinligyi Osztaly megbizott el6addjanak,

Dobos Anett r. 6rnagy asszonynak, a Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag, Pécsi Renddrkapitanysag, Kertvarosi
Renddrérs 6rsparancsnokanak,

Petényi-Hosszu LdszI6 r. zaszlés urnak, a Vas Megyei Rendér-fékapitdnysag, Szombathelyi Renddrkapitanysag
nyomozojanak,
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dr. Toth Imre r. 6rnagy Urnak, a Bacs-Kiskun Megyei Renddr-fokapitanysdg, Kecskeméti Renddrkapitanysag
féel6addjanak,

Rudner Gdborr. alezredes Urnak, a Békés Megyei Rendér-fékapitanysag megbizott osztalyvezetbjének,

Jenei Kdroly r. alezredes Urnak, a Borsod-Abauj Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysag, Blinmegelézési Osztaly
féel6addjanak,

Medve Judit r. alezredes asszonynak, a Noégrad Megyei Rendér-fékapitanysag osztalyvezetdjének,

Farkasné Wodring Zsuzsanna r. érnagy asszonynak, a Bacs-Kiskun Megyei Renddr-fékapitanysag, Kiskunhalasi
Rendérkapitanysag féeléaddjanak,

Weiner Ménika r. 6rnagy asszonynak, a Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag, Siklési Rendérkapitanysag
féeléaddjanak,

Kerékgydrté Csaba . f6torzszaszlds urnak, a BRFK II. kertileti Rendérkapitanysag nyomozdéjanak;

magas szinvonalu, példamutaté tevékenysége elismerésélil, marcius 22-e, a Viz Vildgnapja alkalmabdl

- Az Ev Viziigyi Dolgozdja miniszteri dijat adomanyozta

Géncz Benedek Urnak, az Orszégos Vizligyi Féigazgatdsag, Vizkar-elharitasi Féosztaly féosztalyvezetbjének,
Kiss Lajos urnak, a Koros-vidéki Vizligyi lgazgatdsag szakaszmérndkség-vezetbjének;

- Kvassay Jen6 Emlékérmet adomanyozott

Berki Andrds Urnak, a Koros-vidéki Vizligyi Igazgatdsag terileti felligyel&jének,

Nagy Gabriella asszonynak, a Tiszantuli Vizligyi lgazgatésag, Vizrendezési és Vizhasznositasi Osztély vizhasznositasi
Ugyintézéjének,

Papanek LdszI6 Grnak, a Kézép-Duna-vélgyi Viziigyi Igazgatésag, Arvizvédelmi, Folyamszabalyozasi és Vizminéségi-
karelharitasi Osztaly osztalyvezeté-helyettesének,

Pecze Jdnos Urnak, a Dél-dunantuli Vizligyi lgazgatésdg miszaki igazgatohelyettesének, fémérndkének;

— Seiko 6ra emléktargyat adoményozott
Fazekas Helga asszonynak, a K6zép-Tisza-vidéki Viziigyi lgazgatdsag, Arvizvédelmi, Folyamszabalyozasi és Vizminéségi-
karelharitasi Osztaly osztalyvezeté-helyettesének;

- Miniszteri Elismeré Oklevelet adomdanyozott

Basa Rébert Mihdlyné asszonynak, a Nyugat-dunantuli Viziigyi Igazgatésag, Gazdasagi Osztaly csoportvezetbjének,
Csatdri Zoltdn Urnak, a Kbzép-Tisza-vidéki Vizligyi Igazgatdsag, Mez6turi Szakaszmérndkség gatérének,

Dosztdly LdszI6 urnak, a Ko6zép-Duna-voélgyi Vizligyi lgazgatdsag, lll. Szakaszmérnokség szakaszmérndk-helyettesének,
Havasi Mdnika asszonynak, a Dél-dunéantuli Vizligyi Igazgatdsag kozfoglalkoztatasi csoportvezetbjének,

Lakatosné Farkas Gizella asszonynak, a Felsé-Tisza-vidéki Viziigyi lgazgatdsag, Szatmari Szakaszmérndkség
irodavezetdjének;

a hivatalos allomény kiképzésében és a tomegsport keretében huzamosabb ideig végzett kimagaslé tevékenysége,
életutja elismeréséiil

— kristalyvaza emléktargyat adomanyozott

Petrdnyi Imre Urnak, az UTE Cselgancs Szakosztaly szakosztalyvezetdjének,

Pallos Emil ny. t(i. zaszl6s Urnak, az Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag volt munkatarsanak,

Molndr LdszI6 ny. r. alezredes Urnak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rend6r-fékapitanysag volt munkatarsanak,
Fdbidn Gydrgy ny.r. alezredes Urnak, a Hajdu-Bihar Megyei Rendér-fékapitanysag volt munkatérsanak,

dr.Csordds Sdndorny.bv.dandértadbornok irnak, a Biintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksaga volt munkatarsanak,
Horvay Sdndor ny. r. ezredes Urnak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Rendészeti Szervek Kiképzé Kozpontja volt
igazgatohelyettesének;

kiemelkedd szakmai tevékenysége elismeréséiil, a Beliigyi Szemle 60. évforduldja alkalmabdl
- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott

Takdcs Andrea asszonynak, a Belligyi Szemle Szerkesztésége olvasdszerkesztbjének,

Lucza Tiborné asszonynak, a Belligyi Szemle Szerkeszt&sége leiréjanak;
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- Seiko éra emléktargyat adoményozott
Végh Zsuzsanna asszonynak, a Belligyi Szemle szerkeszt6ségi titkaranak;

- festmény emléktargyat adomanyozott

dr. Bécz Endre Grnak, nyugalmazott féligyésznek,

prof. dr. Finszter Géza Urnak, az MTA doktoranak, az MTA IX. Osztaly Allam- és Jogtudomanyi Bizottsdg Rendészeti
Albizottsaga elndkének, a Belligyi Szemle fészerkeszt6-helyettesének;

— aranygyUrd emléktargyat adomanyozott
prof. dr. Korinek Ldszl6 Urnak, akadémikusnak, egyetemi tandrnak, a Belligyi Tudomanyos Tanécs allandé tagjanak, a
Belligyi Szemle f6szerkesztéjének;

tobb évtizeden at végzett kimagasl6 szakmai tevékenysége elismeréséil
— festmény emléktargyat adomanyozott
dr. Téth Attila Grnak, a Belligyminisztérium Jogszabdly-el6készité és Koordinacios Féosztdly munkatarsanak;

nemzeti Ginnepiink, marcius 15-e alkalmabdl

- Batorsagért Erdemjelet adomanyozott

Baukd Péter tl. szazados urnak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag, Mezoturi
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Mezéturi Hivatasos Tlizoltdparancsnoksag szolgdlatparancsnokanak,

Berzi Tamds tU. torzs6rmester Urnak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag, Miskolci
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Miskolci Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag beosztott tlizoltojanak,

Kohdri Gdbor t0. f6tdrzsérmester Urnak, a Pest Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatésdg, Vaci Katasztréfavédelmi
Kirendeltség, Vaci Hivatasos Tlizoltdparancsnoksag beosztott tlizoltéjanak;

- Ybl Mikl6s-dijat adoményozott

Dr. Bachmann Bdlint DLA drnak, a Pécsi Tudomanyegyetem Pollack Mihaly Mdszaki és Informatikai Kar dékanjanak,
Dr. Ferencz Marcel Istvdn DLA Grnak, a Debreceni Egyetem, MUszaki Kar, Epitészmérnoki Tanszékének féiskolai
tanaranak,

Kravdr Agnes nyugalmazott épitész és vezet tervezé asszonynak,

Dr. Molndr Csaba DLA Grnak, a Budapesti M(szaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, Epitészmérndki Kar, Rajzi és
Formaismereti Tanszék egyetemi docensének, okleveles épitészmérnokének, vezetd tervezéjének,

Sisa Béla urnak, nyugalmazott okleveles épitészmérnoknek;

- a Koz Szolgalataért Erdemjel arany fokozatat adomanyozta

Hey Attildné asszonynak, a Beliigyminisztérium MUszaki Féosztalya féosztalyvezetd-helyettesének,

Gyulai Gdspdr Urnak, Tiszakéréd kézség nyugalmazott polgdrmesterének,

Kdtai Jézsef Grnak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal, Dél-alféldi Regionalis Igazgatdsaga osztalyvezetéjének,
dr. Kiss Attila Tamds r. ezredes Urnak, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal altalanos féigazgaté-helyettesének,
Skoda Ferenc Urnak, Bataszék varos jegyzéjének,

dr. Siili Eva Mdria asszonynak, Pécspetri kdzség jegyzéjének;

- a K6z Szolgalataért Erdemjel eziist fokozatat adomanyozta

Gellért Lajos urnak, Budapest Févéros XllIl. keriileti Polgdrmesteri Hivatala szakmai fétandcsaddjanak, nemzetkozi és
sajtoreferensének,

Ldng Istvdn Agoston urnak, az Orszagos Viziigyi Féigazgatésag miiszaki féigazgaté-helyettesének,

Paté Istvdn urnak, Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal, Varosfejlesztési és Varoslizemeltetési
Osztalya vezet&jének,

Sallai Andrdsné asszonynak, Nagykdros Varos Polgarmesteri Hivatala fémunkatarsanak;

- Szent Gérgy Erdemjelet adomanyozott
Valenta LdszI6 ny. r. dandéartdbornok urnak, a Beliigyminisztérium Ellenérzési Féosztalya vezetéjének,
dr. Bogndr LdszI6 ny. r. ezredes Urnak, a Belligyminisztérium Személyligyi Féosztalya féosztalyvezet6-helyettesének,
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Hablicsek Nikoletta r. 8rnagy asszonynak, a Koméarom-Esztergom Megyei Rendér-fékapitanysag, Ugyeleti Osztélya
vezetbjének;

- eléléptette soron kivil rend6r ezredessé

dr. Bdlint LdszI6 r. alezredes urat, a Szervezett Blinozés Elleni Koordinaciés Kozpont féosztalyvezetdjét,
dr. Bogyai Ferenc r. alezredes urat, a Miskolci Rendérkapitanysag vezetdjét,

dr. Décs Andrds r. alezredes urat, az ORFK Nemzeti Nyomozd Iroda féosztalyvezetéjét,

Lakatos Tibor r. alezredes urat, az ORFK Kozrendvédelmi Féosztalydnak vezetdjét,

Lukdcs Anitarr. alezredes asszonyt, az Orszagos Rendér-fékapitanysag Titkarsagi Féosztalyanak vezetdjét,
Szabé Ferenc r. alezredes urat, az ORFK Készenléti Rend6rség Kozrendvédelmi Féosztalydnak vezetdjét,
Szaboné Csontos Stefdnia r. alezredes asszonyt, az ORFK Kommunikdciés Szolgélata f6osztalyvezetdjét;

- eléléptette soron kivil tlizolté ezredessé

Egri Gyula t(. alezredes urat, a Zala Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsdg igazgatdjat,

Erdélyi Istvdn td. alezredes urat, a Komarom-Esztergom Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatésag igazgatohelyettesét,
dr. Gyurka Timea tU. alezredes asszonyt, a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag Hivataldnak vezetéjét,
Rdcz Gyérgy (. alezredes urat, a BM Oktatasi, Képzési és Tudomanyszervezési Féigazgatdsag Oktatasi Igazgatosaganak
vezetdjét;

— el6léptette soron kivil blintetés-végrehajtdsi ezredessé
dr. Flizesi Viktor bv. alezredes urat, a Bacs-Kiskun Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokat;

- el6léptette soron kivill nyugallomanyu rendér ezredessé
Legdth Jozsef ny. r. alezredes urat, a Budapesti Rendér-fékapitanysag XXIl. kerileti Rendérkapitanysaga volt
osztalyvezetdjét, kapitdnysagvezetd-helyettesét;

- eléléptette soron kivil tizolté alezredessé
Kisné Dila Erika t(. rnagy asszonyt, a Békés Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsdg igazgatohelyettesét;

- eléléptette soron kivil nyugélloméanyu rendér 6rnaggya
Schilling Gyéz6 ny. r. szazados urat, a BRFK nyugalmazott fényomozdjat;

— el6léptette soron kivil blintetés-végrehajtasi féhadnaggya
Haldsz-Gerebenics Edit bv. hadnagy asszonyt, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga kiemelt féreferensét;

— eléléptette soron kiviil rend6r torzszészldssa
Balogh Edina . zaszlds asszonyt, a Veszprém Megyei Rendér-fékapitanysag segédel6addjat,
Németh Jdnos Zoltdn r. z4szlds urat, az ORFK Készenléti Rend6rség nyomozoéjat;

- eléléptette soron kivil tizolté torzszaszldssa
Szathmdry Dénes tU. zaszlds urat, a Veszprém Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag, Veszprémi Katasztrofavédelmi
Kirendeltség, Veszprémi Hivatasos Tlizoltéparancsnoksag kilonlegesszer-kezel6jét;

- eléléptette soron kiviil rend6r zaszldssa
Majoros Gdbor r. f6torzsérmester urat, a Budapesti Renddr-fékapitanysag jarérét;

- el6léptette soron kiviil tizolt6 zészl6ssa

Balogh Sdndor tu. fétorzs6rmester urat, a Nograd Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag, Balassagyarmati
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Balassagyarmati Hivatasos Tlzoltoparancsnoksag beosztott tlizoltdjat,

Erdei Csaba t(. f6torzsérmester urat, a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsdg, Gyori
Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Gydri Hivatasos Tlzoltéparancsnoksag gépjarmdvezetdjét;

- el6léptette soron kivill blintetés-végrehajtasi zaszlossa
Szoboszlai Attila bv. fétorzsérmester urat, a Fiatalkortak Biintetés-végrehajtasi Intézete kutyavezetdjét;
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- rendérségi fétanacsosi cimet adomanyozott

dr. Fiilép Valter r. ezredes Urnak, a Zala Megyei Rendér-fékapitanysag vezetdjének,

Hujber Erzsébet r. alezredes asszonynak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat osztalyvezetéjének,

Sagyibé Melinda r. alezredes asszonynak, az Orszdgos Rendér-fékapitdnysag Kommunikacids Szolgélata
féosztalyvezets-helyettesének,

Parrag Norbert r. 6rnagy urnak, a Komarom-Esztergom Megyei Rendér-fékapitanysag, Humanigazgatasi Szolgalat
szolgélatvezetéjének;

— tlizoltosagi fétanacsosi cimet adomanyozott
Vietérisz Agnes td. alezredes asszonynak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatésag, Human Szolgalat,
Személyzeti Féosztélya féosztalyvezetbjének;

- biintetés-végrehajtasi fétanacsosi cimet adomanyozott
Bdrdndi Gyula bv. ezredes Urnak, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga féosztalyvezet6jének,
dr. Sebestyén Attila bv. ezredes Urnak, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga féosztalyvezetdjének;

- renddrségi tanacsosi cimet adomanyozott

Kabai Tiinde r. 6rnagy asszonynak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag kiemelt féreferensének,
BallaMdnikar.alezredes asszonynak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Gazdasagi Féigazgatosag osztalyvezetdjének,
dr. Kévdri Elvira r. 8rnagy asszonynak, a Nemzeti K6zszolgélati Egyetem jogtandcsosanak;

- blintetés-végrehajtasi tanacsosi cimet adomanyozott
Csdszdr Ldszl6 bv. alezredes Urnak, a Févarosi Blintetés-végrehajtési Intézet parancsnokhelyettesének,
Gombos Rdébert bv. alezredes Urnak, a Budapesti Fegyhdz és Borton gazdasagi vezetdjének;

— a Blintetés-végrehajtési Szolgalatért Emlékplakett arany fokozatdt adoményozta
Kopcsik Kdroly bv. ezredes urnak, a Vaci Fegyhaz és Borton parancsnokéanak;

- aranygyUrd emléktargyat adomanyozott
Kummert Sdndor Urnak, a BM Oktatési, Képzési és Tudomanyszervezési Féigazgatdsag Logisztikai Osztdlya kiemelt
féel6addjanak, csoportvezetének;

- aranyldnc aranymedallal emléktargyat adomanyozott
Laki Hajnalka r. f6t6rzszaszIds asszonynak, a Budapesti Rendér-fékapitanysag nyomozéjanak,
Juhdsz Gyuldné asszonynak, az ORFK Replil6téri Rendér Igazgatésag Humanigazgatasi Szolgalata asszisztensének;

- disztér emléktargyat adomanyozott
dr. Léczi Zsolt r. ezredes Urnak, a Nemzeti Védelmi Szolgalat féosztalyvezet&jének;

- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott

Makai Andrea r. 6rnagy asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal Pest Megyei Regionalis Igazgatésaga
engedélyligyi Ggyintézéjének,

dr. Kissné Perjési Eva asszonynak, a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatsag, JOGAR Tovabbképzé Kézpont és
Hotel igazgatdjanak,

Nerpl Erzsébet asszonynak, a Vaci Rendérkapitanység segédhivatal-vezetéjének,

Bodndr Istvdnné asszonynak, az ORFK Készenléti Rendérség csoportvezetdjének,

Kdnya Tiborné asszonynak, az ORFK Kozponti Gazdasagi Ellaté Igazgatdsag titkarndjének;

- Seiko éra emléktargyat adoményozott

Kovalovszki Imre Grnak, a BM Kbzigazgatasi Allamtitkari Hivatal nyugalmazott osztalyvezet6jének,

Dedk Istvdn tU. alezredes urnak, a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag, Kozponti Féligyeleti Féosztaly
vezeté féligyeletesének,

dr. Tibay Akos bv. alezredes trnak, a Balassagyarmati Fegyhéz és Bértén parancsnokhelyettesének,

Répdsi LdszI6 Zoltdn Urnak, a Kalocsai Fegyhdz és Borton foglalkoztatasi felligyel6jének,
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dr. Ritécz Didna asszonynak a Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag Hivatala jogtanacsosanak,
Asztalos Péter r. torzsérmester urnak, a Csongrad Megyei Renddr-fékapitanysadg bilinligyi technikusanak,
Horvdth Tamds r. torzszaszlds Urnak, a Zala Megyei Rendér-fékapitanysag korzeti megbizottjanak,
Simon Tamds r. 6rnagy Urnak, a Veszprém Megyei Renddr-fékapitanysag kiemelt fényomozéjanak;

tobb évtizedes kimagaslé szakmai tevékenysége elismeréséiil
- Seiko éra emléktargyat adoményozott
dr.Vajtalstvdn rnak,aBelligyminisztérium Szabalyozasi és Koordinacios Helyettes Allamtitkarsag titkarsagvezetéjének;

tobb évtizedes kimagaslo szakmai tevékenysége, életutja elismeréséiil, nyugallomanyba vonulasa alkalmabol
- diszkard emléktargyat adomanyozott
dr. Eiselt Gy6rgy urnak, a Belligyminisztérium Jogszabdly-el6készit6 és Koordinacios Féosztalya féosztalyvezetjének;

— Seiko 6ra emléktargyat adomdényozott
Benczur Attila Grnak, a Belligyminisztérium Személyligyi Féosztalya Gigyintézéjének;

életutja elismeréséiil, 70. sziletésnapja alkalmabdl

- festmény emléktargyat adomanyozott

Berkesi Ferenc ny. r. vezérérnagy urnak, az Orszagos Rendér-fékapitanysag, Koéztarsasagi Orezred nyugallomanyu
parancsnokanak;

tobb évtizedes kiemelked6 szakmai tevékenysége elismeréséll, szliletésnapja alkalmabdl
- aranyoéra emléktargyat adomanyozott
dr. Felkai Ldszl6 Géza Urnak, a Belligyminisztérium kdzigazgatasi dllamtitkaranak;

a Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat és a BM Nemzetkozi Oktatasi Kozpont kozotti egylttmiikodés terén kifejtett
tevékenysége elismerésélil, a polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok napja, marcius 1-je alkalmabol

- Seiko éra emléktargyat adomanyozott

dr. Farkas Istvdn r. ezredes Urnak, a BM Nemzetkdzi Oktatasi Kozpont féigazgatdjanak;

aNemzetbiztonsagi Szakszolgélat és a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal kozotti egylittmikodés terén kifejtett tevékenysége
elismeréséiil, a polgéri nemzetbiztonsagi szolgalatok napja, marcius 1-je alkalmabol

— Kossuth-kard emléktargyat adomanyozott

Czirkus Ldszl6 Urnak, a Nemzeti Ado-és Vamhivatal munkatarsanak;

50. sziiletésnapja alkalmabdl

- Seiko éra emléktargyat adoményozott

Kazsamér Bélar.alezredes Urnak, a Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Rend6r-fékapitanysag, Nyirbator Rendérkapitanysag
osztalyvezetdjének, kapitanysadgvezetd-helyettesének;

- Zsolnay-készlet emléktargyat adomanyozott

Karnai Anna asszonynak, a Komarom-Esztergom Megyei Rendér-fékapitanysag segédhivatal-vezet&jének,

dr. Balogh Agnes . alezredes asszonynak, a Noégrad Megyei Rendér-fékapitanysag, Salgoétarjani Rendérkapitanysag
osztalyvezetdjének,

Gilinszki Mihdlyné asszonynak, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rendér-fékapitanysag, Szolnoki Rendérkapitanysag
tébb munkafolyamatot ellaté tigyviteli alkalmazottjanak;

- aranyldnc aranymedallal emléktérgyat adomanyozott
Kocsis Jdnosné r. szazados asszonynak, a Heves Megyei Rendér-fékapitanysdg, Egri Renddrkapitanysag
osztalyvezetdjének.
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A Kiiliigyminisztérium személyiigyi hirei 2013. marcius hénapban

Osszesités
Korményzati Korményzati - i rex . A
o M Vezetdi Vezetdi Kozigazgatasi (f6)tanacsaddi cimek
szolgalati szolgalati . N
o o munkakorbe munkakor
jogviszony jogviszony , _ X
i o helyezés visszavonasa adoményozésa visszavonasa
létesitése megsziintetése
2013. marcius 306 5f6 7 f6 26 116 0f6

A Miniszterelnokség 2013. marciusi személyiigyi hirei

Kormdnytisztvisel6 kinevezése

A Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar
dr. Jenei Dorindt a Tervezési Féosztélyra kinevezte.

Kinevezés politikai tandcsadé munkakérbe

A Miniszterelndkséget vezetd dllamtitkar
dr. Szabd Krisztidn Szildrdot a Jogi és Ellen6rzési Féosztalyra
politikai tandcsadé munkakdrbe kinevezte.

Kormdnytisztvisel6i jogviszony megsziinése

Kormanytisztvisel6i jogviszonya megsz(int

athelyezéssel:
Zohdny Mdrta Csilla,

kdz6s megegyezéssel:
Markos Gergely
kormanytisztvisel6knek.

A Legfébb Ugyészség személyiigyi hirei

A Legfébb Ugyész Szem. 13.682/512/2013. szamon hozott déntésével

dr. Bicskey lldiké Mdria cimzetes fellebbviteli f6ligyészségi igyész, ny. Veszprém megyei mb. fé6ligyésznek
Ugyészségi Emlékgydir(t

adomanyozott.
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IV. Egyéb kozlemények

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kozleménye
altalanos gyermek- és ifjusagi balesetbiztositasi szerzodés megkotésérol

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium, mint a Magyar Allam képvisel6je a Generali-Providencia Biztosité Zrt.-vel
(székhely: 1066 Budapest, Teréz krt. 42-44., cégjegyzékszam: 01-10-041305, addszam: 10308024-4-44) 2013. &prilis

balesetbiztositasi szerz6dést kotott.

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal kozleménye
a 2013. majus 1-je és majus 31-e kozott alkalmazhaté lizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadérdl sz6lé - tobbszor mddositott — 1995. évi CXVII. térvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi a Nemzeti
Adé- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kézzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti Gizemanyagkoltség-elszamolassal

kapcsolatosan alkalmazhaté (izemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 438 Ft/I
Gazolaj 438 Ft/l
Keverék 469 Ft/l
LPG autégaz 272 Ft/l

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdmhivatal
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A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak kézleménye

elveszett torzskonyvekrol

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddsarol és visszavondsardl sz6l6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarmdtorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

393347B
579496H
768775C
777138E
599510H
592369H
576377G
246915B
100264L
101826H
176985D
179001J

224416K
224568K
234175J

267216K
3600271

364119K
377280J

385284K
423252)

445957H
560388J

733450J

767617H
786846H
803021H
808678G
843495H
856456)

884259E
9101711

930559J

956864K
966577K
998073D
008934

009317)

012716E
049821B
124877C
147216H
199144G
207005K
217545C
233157E
255191D

291890D
406842D
423847G
435329
459871D
476049H
477611D
513780K
583520F
621704l
637670
653002)
666915G
669555D
694028G
704652)
718799E
734202K
734360H
781273B
800666
801683)J
835850K
863385D
865012G
892478A
892885E
894340H
931351G
946432
966274G
9824001
421105G
0128398
022685
026533)
041585K
067341L
191146H
218510G
242674)
254853K
285525)
300804J
309738)J
314183D
344320

355025B
359159J
386874H
400117K
413122K
418390G
434987A
436418E
439327H
439637B
444699D
4451998
446258H
468362)
470362C
489525l
490232E
498846H
501336G
502422)
503509E
509474K
537036l
555977)
565260D
580430J
584401J
591237E
602920G
629164
633991E
640909)
653655
6603958
668465|
682314)
696884G
698663K
701570B
722173J
736969F
739688H
755752B
762645G
777677K
793425K
798603H

811801C
820070K
831300H
832811D
850707)
856567A
864211)
869224A
882378K
895579D
912376)
992470K
008473L
008860J
032912L
048978C
050226H
053527)
070581D
077028K
079160F
088491l
118300H
134211)
139312
140433)
142466H
144775A
147935E
159785D
168914)
176823K
179852)
215775H
218674E
220285G
222975K
248031F
258288K
267825K
274880)
290157)
299963)
345855K
375759G
382631)J
384433)

408176H
431059)
431119K
435136H
440464D
455583F
482503)
494194D
508880
514290J
529378F
564589G
567458G
582743F
605118F
606665H
607866)J
628404K
635949H
652237)
671987E
686007H
704207
712168E
716177K
720733B
724580G
735666F
756477)
789909B
806535J
811766l
829834K
840806J
842940)
844428B
846104C
848085J
856550G
863543G
866097)
887989E
946251C
950631B
957897)
991656G
026576D
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121638)J 369781G 623941) 820863K 442199H
126202G 372737B 624879H 854469F 515080K
139955H 406267) 661785) 876169F 595091B
143096 409930D 662554F 917629) 818270l
179259) 419968) 680697K 942119) 827652)
186802C 435463H 691532| 969408| 828414)
202893K 462559) 716446) 971547K 840390J
262599E 4722908 735784F 972914) 847217K
268555K 578374B 7517091 051081A 855054E
273330J 580445H 768282H 191108D 859698J
328629E 587609H 782785K 251588| 872000K
347367K 607344H 784778| 306503

368015B 6190208 797681G 3130221

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok

Kézponti Hivatala

Az emberi er6forrasok minisztere és a beliigyminiszter
az Idésbarat Onkormanyzat Dij alapitasarél és adomanyozasarél sz6l6

58/2004. (V1. 18.) ESZCSM-BM egyiittes rendeletben elhatarozottak, és a kapott felhatalmazas szerint kozos

palyazatot hirdet 6nkormanyzatok szamara a 2013. évi ,Idésbarat Onkormanyzat Dij” elnyerésére

Hdttér

Az ENSZ 1991-ben elfogadott, idés emberekkel kapcsolatos alapelveinek k6zéppontjaban éll, hogy a tagorszégoknak
az id6ések vonatkozasaban olyan idéspolitika kialakitasat kell 6sztondznilik, amely az egész élet soran biztositja
az id6ések szamara a fliggetlenséget, a tarsadalmi részvételt, a gondoskodast, az SGnmegvaldsitast és a méltdsagot.
Fontos szempont az id6s6dés vonatkozasaban is az emberi élet kiteljesedésének figyelembevétele, a tarsadalmi
nyilvanossag elérése, valamint az id6sodéssel kapcsolatban a minden korosztalyt elér6 és érint6é szemléletformalas.
Ezaltal biztosithat6 és novelhetd az idések tarsadalmi megbecsiilése, az idés emberek iranti szolidaritas, a tarsadalmi
részvétel és aktivitas erdsitése, fenntartasa. Nagyon fontos szempont a nemzedékek kozotti szolidaritds, a helyi
kozosségek egyuttmikodésének erdsitése. A generaciok kozotti egyuttmiikddéshez tartoznak a kdzdsségfejlesztd
programok megvalositasai, melynek legkézenfekvébb szinterei a helyi kdzosségek, telepilések.

A tevékeny id6skor és nemzedékek kdzotti szolidaritas eurdpai éve (2012) kapcsdn Magyarorszag kiemelt szerepet
szentelt az id6sek tarsadalmi részvétele elésegitésének. Egy ilyen atfogd cél elérése egy évnél hosszabb id6t vesz
igénybe, fontos ezért, hogy az akkor megfogalmazott célkitlizések megvaldsitdsara a jovében is kiemelt figyelmet
forditsunk.

Célkittizés

Az alapitdk azt a célt tlizik ki, hogy a Dij jaruljon hozzé a helyi szintl aktiv dnkormanyzati idéspolitika megerésitéséhez,
ismerje el az onkormanyzatok id6sekért vallalt cselekvé felel6sségét, és a mindezek szellemében végzett
onkormanyzati idéstigyi tevékenységek konkrét eredményeit.

Az alapiték a dijazéssal kivdnnak hozzajérulni ahhoz, hogy a helyi kdzhatalom gyakorléinak figyelme minél
jobban iranyuljon a demografiai id6sodésbdl addédo kihivasok felé. Vonjdk be az idésebbeket is lakdhelylk
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eseményeinek formaldsaba, erbsitsék az onkéntes tevékenységek és a kiilonb6z6 igények taldlkozasat. Az idésebb
generaciok bevondsaval segitsék el6 a helyi lakosok kdzdsségének szervezédését, illetve megerdsitését. Szervezett
formdban folytassanak parbeszédet a megvaltozott gazdasagi és tarsadalmi kihivasokra adhaté valaszokrdl. A Dij
adomanyozasaval a miniszterek szandéka elismerni az eddigi eredményeket, és felhivni a figyelmet arra, hogy helyi
szinten az 6nkormanyzatok tehetnek legtdbbet az informécidaramlas és a parbeszéd kialakitasa révén az idéspolitika
érvényestiléséért, az elért eredmények megismertetésével azok elismeréséért és a kozosségek fejlédéséért.

A Dijat palyazat utjan azok a helyi dnkormanyzatok nyerhetik el, amelyek:
1. elldtjdk mindazon feladatokat, amelyeket jogszabdly a hataskoriikbe utal, és ezen felil
2. megvalésitjak az Id6sbarat Onkormanyzat Dij alapitasarél és adomanyozasardl sz6l6 58/2004. (VI. 18.) ESZCSM-BM
egyuttes rendeletben meghatdrozott aldbbi altalanos kdvetelményeket:
a) aktiv tevékenységikkel — kiilondsen a pélyazati lehetéségek kihasznalasaval - el6segitik az idéskortuak helyi
szervezeteinek mikodését, illetve hozzdjérulnak szabadidés programjaik megszervezéséhez,
b) példamutatd egytittmikodést alakitanak ki az idésuigy terliletén tevékenységet folytatd szervezetekkel, illetve
személyekkel,
c) ahelyikdzéletbe, illetve annak alakitasdba széleskorlien bevonjak azidéskoru polgarokat, illetve szervezeteiket,
d) foglalkoztatasi lehetéségek teremtésével 0sztonzik, elésegitik az idések meglévé képességeinek megérzését,
tudasuk, tapasztalataik hasznosuldsat, életminéséguik javitasat,
e) aza)-d) pontban meghatérozottak megvaldsitasaval kialakitottak a helyi id6ésbardt politika azon rendszerét,
amely hosszu tavon biztositja e terlileten az eredményes m(ikddést.

A Dij odaitélésekor elényt jelent:

- olyan jé gyakorlatok bemutatdsa, amelyek elsésorban nem pénziigyi tdmogatassal, hanem odafigyeléssel,
kozos Osszefogassal kivanja megvalositani az adott telepiilés 65 éven feliili lakossaga tarsadalmi részvételét,
véleménynyilvanitasat, tarsadalmi szemlélet fejlesztését a helyi igyekben és tdgabb kornyezetében, ehhez folyamatos
parbeszédet kezdeményez, illetve tart fenn,

— a palyazo helyi 6nkormdényzat dltal elfogadott id6stigyi ©nkormanyzati stratégia (program, munkaterv stb.),

- Uj egylttmuUkodési formakat keresd idéstigyi civil érdekérvényesité szervezédések létrehozasanak segitése,
az Onkormanyzatok Idésiigyi Tanacsa Egytittm(ikédési Férumaval valé egyiittm(ikddés vagy tagsag.

A dijak és a dijdtadds

A fenti célok elérését a kovetkezdkkel kivanja elismerni a palyaztato:

A legjobbnak itélt palyam(ivek benyujtéjanak a 2013. évi,ldésbarat Onkormanyzat Dij’-at adomanyozza és az Id6sek
Vildgnapjahoz kapcsoldddan dijatadé és kitlintetési Ginnepség keretében, dijazottanként 1 000 000 Ft jutalomban
részesiti.

A palydzd dnkormanyzatok egyuttal meghivast nyernek az Idések Vildgnapjahoz kapcsolédé kézponti rendezvényen
torténd részvételre.

A palyazatokat a kiirok dltal Iétrehozott birdl6 bizottsag értékeli, amelynek javaslata alapjan a dijakrol a kiirok dontenek.

Pdlydzdk kore

— barmely helyi (telepdilési, megyei, kerileti, févarosi) &nkormanyzat, amennyiben eleget tesz a jogszabalyokban
eldirt ellatasi kotelezettségeinek.

Pdlydzat tartalma

A palyazé onkormdanyzat bemutatja a helyi idéstigyi tevékenységek rendszerét, a fentiekben meghatérozott altaldnos
és az értékelésnél elényt jelentd szempontok teljestilését. A palydzatban keriiljon bemutatésra a helyi dnkormanyzat

kotelez6 feladatain fellil végzett id6sligyi tevékenysége, kiemelt figyelmet forditva a tarsadalmi részvétel el6segitésére
és a tarsadalmi parbeszéd folyamatossagara, kozosségépitd tevékenységekre.
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F6bb értékelési szempontok

A pontos értékelési szempontokrél és az értékelés menetérél az Ertékelési szempontok cimid dokumentumbdl
tdjékozdédhat, amely a kormdényzati portdlon  (www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma)
megtekinthetd, onnan letolthetd. Alapelv, hogy csak olyan pdlydzé dijazhaté, amely a jogszabdlyokban el6irt
kotelezéen elldtandé feladatainak eleget tesz, és ezen tilmenden az innovativ, az idések fliggetlenségét, tarsadalmi
részvételét, dGnmegvaldsitdsat, méltdésdgdnak megdbrzését, aktivitdsat biztositd tevékenységek megvaldsuldsat és
a helyi kdzdsségek erdsitését segiti.

A péalyamibdl legyen megismerhet6, hogy milyen dnkorményzasi elvek és koncepciok allnak a helyi idéspolitika
hétterében, milyen célok hatarozzdk meg azidések életét érinté dnkormanyzati dontéshozatalt és dontésvégrehajtast,
az 6nkormanyzat az elfogadott idéstigyi alapelvekkel 6sszhangban a programokat hogyan valésitja meg, valamint
ezek az intézkedések hogyan jarulnak hozza az idések jol-létéhez. Tovabba a palydzé jelenitse meg, hogy milyen
kezdeményezésekkel, konkrét intézkedésekkel élt, illetve milyen kezdeményezéseket tdmogatott annak érdekében,
hogy a telepiilésen az id6sebb és fiatalabb korcsoportok tagjai egymdssal folyamatos kapcsolatot tartsanak,
informaciéaramlassal és parbeszéddel segitsék egymast a tarsadalmi szemlélet fejlesztése érdekében. A palyaztatd
az értékelés soran figyelembe veszi, hogy a palydzé dnkormanyzat az adottsagaitol - telepiilésmérettdl, demografiai
helyzettdl, rendelkezésre allé eréforrasoktol stb. — fliggéen hogyan valésitja meg tevékenységét. Tovabbi elényt
jelent az dnkormanyzati képvisel6é-testilet kapcsolatainak dokumentaldsara SZMSZ, énkormanyzati rendelet vagy
onkormanyzat tlésén késziilt jegyz6kdnyvek csatoldsa mellékletként.

A pdlydzat benyujtdsdnak modja

A palyamdveket a palyazati Grlap kitoltésével kell elkésziteni, amely a korményzati portalrél (www.kormany.hu/hu/
emberi-eroforrasok-miniszteriuma) letolthetd.

A pélyamd maximum 10 oldal (a tartalmi szempontok megismétlése és az 1.1. pont megvalaszoldsa nélkil) terjedelmd
- Times New Roman betditipussal, 12-es betlimérettel, sorkizarassal és szimpla sorkdzzel elkészitett — irds lehet.

A 10 oldal terjedelembe nem szamitanak bele az esetleges mellékletek — példaul: idéstigyi szervezetek, id6stigyi
tanacsok véleménye a helyi 6nkormanyzat id6stigyi munkdjarél, onkormdanyzatok kozotti egylttmikodési
megallapodés az id6sligyhdz kapcsoldéddan, az dnkormdanyzatok iddsligyi programja, testiileti dontések, konkrét
események dokumentéldsa —, amely mellékletek szdma maximum 10 db lehet. A mellékleteknek a pélyazatban
benyujtott tevékenységekhezkell szorosan kapcsolédniuk (a képek mérete egyenként ne haladja megaz 1280%1024-es
méretet és a 2 MB file méretet, a dokumentumoknal pedig a DOC, esetleg PDF formatumot részesitsék elényben).

A palyamuvet az aldirasra jogosult személy (kdzgytilési elnok, polgdrmester) aldirasaval ellatva, elektronikus médon,
és 1 nyomtatott példanyban tértivevénnyel, postai Uton kérjik benyujtani.

Cim:

Emberi Eréforrasok Minisztériuma, Idésbarat Onkormanyzat Dij Biral6 Bizottsag

1054 Budapest, Akadémia u. 3.

(A palydzat személyesen nem nyujthaté bel)

Kérjiik a boritékon az ,Idésbarat Onkormanyzat Dij” feliratot feltiintetni sziveskedjenek.
Elektronikus cim:

idosbarat@emmi.gov.hu

A postéra adas és az elektronikus benyujtas hatarideje: 2013. junius 5. (szerda) 24.00 6ra.


http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszterium
http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszterium
http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszterium
mailto:idosbarat@emmi.gov.hu
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,Idésbarat Onkormanyzat Dij”
az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma és a Belligyminisztérium gondozdsdban

Palyazati Grlap

Palyéazati hivatkozasi szam:

/2013.

(A pélyaztaté tolti kil)

A palyézati kiiras és az értékelési szempontok segitik Ont abban, hogy téjékozédjon a palyaztatd szandékairdl, és arrél,
hogy mely teriiletek élveznek prioritast az értékelés soran. Kérjlk, ezeket a dokumentumokat alaposan tanulmanyozza
at, miel6tt palyam(ivét elkészitené.

A palyaztaté fenntartja maganak a jogot, hogy az itt megadottakon tul egy alkalommal tovabbi informacidkat,
kiegészitéseket kérjen a palyazotol, amennyiben ezt az értékelési folyamat soran sziikségesnek taldlja.

A palyam elkészitésekor kérjik, torekedjen a tomor, Iényegre t6ré fogalmazasra. A palyamd a tartalmi szempontok
megismétlése és az 1.1.-1.3. pont megvalaszoldsa, valamint a mellékletek nélkil — Times New Roman bet(tipussal,
12-es betlimérettel, sorkizarassal és szimpla sorkdzzel — 6sszesen maximum 10 oldal terjedelmd( lehet. A palyamveket
elektronikus Uton és 1 nyomtatott, 0sszeflizott példanyban kell benyujtani.

A pélyazatokat

— elektronikusan az idosbarat@emmi.gov.hu e-mail cimre,

valamint

— postai Uton tértivevénnyel az aldbbi cimre kell bekildeni:

Emberi Eréforrasok Minisztériuma

Idésbarat Onkormanyzat Dij Biralé Bizottsag

1054 Budapest, Akadémia u. 3.

Kérjiik, a boritékon az,Idésbarat Onkormanyzat Dij” feliratot feltiintetni sziveskedjenek.

A palyédzatok postéra adasénak és elektronikus beadasanak hatérideje:

2013. junius 5. 24.00 ora.

A palyéazat személyesen nem nyujthato be!

Az ajanlott mellékletek kozul egyiket sem kotelezé benyujtani a palydzatokhoz, ugyanakkor az értékelés soran
fontos szempontot jelenthet a palyamUveket kiegészité anyagok bemutatasa, amennyiben azok lényegre toréen
és a megadott terjedelemben keriilnek csatoldsra. Kilondsen igaz ez az id6seket képviselé lakossagi csoportoktdl,
szervezetekt6l kapott ajanlasokra, amelyben kérjik, hogy a tdmogatok irjak le, miért ajanljdk dnkorméanyzatukat
dijazasra, és az 6nkormanyzati tevékenységek hatdsait sajat és a képviselt lakossagi csoport szempontjabdl mutassak
be.

A pélyam(ve elkészitésekor kérjiik, hogy idéskortiaknak a 65 év felettieket tekintse.
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1. A palydzdé 6nkormanyzat adatai és bemutatdsa
1.1. A pélyazé onkormdnyzat adatai, elérhetésége

Palydz6 6nkorményzat
adatai

Onkormanyzat neve

Cim

Megye

Telepiilésnév

Utca, hazszam

Irdnyitédszam

Aldirdsra jogosult neve

Aldirasra jogosult
beosztasa (polgarmester,
kozgydlési elndk)

Kapcsolattarté
adatai

Név

Beosztas

Cim
(teleplilésnéy, utca,
hazszam, irdnyitészam)

Telefonszam

Telefax szam

E-mail cim

1.2. A pélyazé dnkormanyzat teriiletén lakok demografiai helyzete (kiilonds tekintettel az id6sodésre):

Népesség életkora

N6 (f6)

Férfi (f6)

Osszesen (f6)

100+

95-99

90-94

80-89

70-79

60-69

19-59

0-18

Teljes népesség

Egyszemélyes haztartdsok szama
életkor szerint

N6

Férfi

Osszesen

65-70

71-75

76-80

80 felett




2710

HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.szam

1.3. A helyi idés lakosséag gazdasagi, szocialis helyzetének fébb jellemzdi, helyi sajatossagai.
1.4. A palydzoé altal legfontosabbnak itélt helyi feladatok, sziikségletek a tevékeny idéskor és nemzedékek kozotti
szolidaritds, valamint a helyi kdzdsségek erésitése tertiletén.

2. Az 6nkormanyzat idésuigyi alapelvei, koncepcidja és stratégidja

2.1. Alapelvek, amelyeket az id6ésekre valo tekintettel figyelembe vesz az 6nkormanyzat a dontéshozatalnal és
a dontések végrehajtasanal.

2.2. Az onkormdnyzat idéstigyi koncepcidja, stratégidja, vagy a kapcsolédd dgazati stratégidk relevans részeinek
rovid bemutatasa. Kérjik, térjen ki arra is, hogy az 6nkormanyzati m(ikodést, fejlesztést meghatérozd koncepciok,
stratégiak mikor sziilettek és hol tartanak annak megvalésitasaban, kik az egylittmikodé partnerek.

3. A palyaz6 6nkorményzat éltal ellatott feladatok

3.1. Az id8sek életét érintd kotelezd szocidlis elldtasok és szervezési modjuk. A palydzé dnkormanyzat kijelenti, hogy
elldtja mindazon kotelez6 feladatokat, amelyeket jogszabaly a hatdskorébe utal.

Kérjiik, sorolja fel, hogy az On 6nkormanyzatanak milyen, az id8sek életét kdzvetleniil érintd kételezé feladatoknak
kell eleget tennie. Tomoren mutassa be az ellatas formajat, azt, hogy hanyan veszik igénybe, és azt, hogy az id6skoruak
milyen aranyt képviselnek az ellatotti kdrben.

Kotelez6 feladat Feladatellatasi forma Ellatast nyujté , o 65 év feletti igénybevevok
, , , Igénybevevék szama |
megnevezése megnevezése megnevezése szama

Kérjlk, bdvitse a tablazatot tovabbi sorokkal, amennyiben ez a kotelezd ellatdsok bemutatdsdhoz sziikséges.

3.2. Az Idésbarat Onkormanyzat megvalositasa érdekében villalt tobbletfeladatok, programok, jo gyakorlatok,
Ujszer( megoldasi lehetéségek bemutatasa

A kotelez6 feladatokon kivil Feladatellatasi forma . 3 Igénybevevok szdama
. . . s o Az 6nkormanyzat szerepe
ellatott tobbletfeladat, program és az ellatast nyujto 6sitash B
a megvalositasban
megnevezése megnevezése 9 Osszesen 65+

Kérjik, bévitse a tablazatot tovabbi sorokkal, amennyiben ez az 6nként vallalt ellatasok bemutatasahoz szlikséges.

4. Az 6nkormanyzat az id6sek tarsadalmi aktivitdsanak, a tevékeny idéskor, valamint a helyi kozosségek erésitésének
az elésegitése érdekében végzett tevékenysége

(Ebbenapontban neazdnkormanyzatkotelezéen ellatott feladataitismertesse,hanem mindazokat a tevékenységeket,
amelyek a kotelezé feladatellatast kiegészitik, meghaladjak, illetve azok mindségét, eredményességét javitjak,
kozvetlenil reagélnak a helyi id6s lakossag aktudlis szlikségleteire, a hosszu tavu eredményes miikodés feltételeit,
dokumentumait.)

4.1. Kérjuk, réviden mutassa be azokat az el6z6 évi dnkormanyzati tevékenységeket, intézkedéseket (dontések és
megvalositasuk), amelyeket annak érdekében végeztek, hogy a telepiilésen az idésebb és fiatalabb korcsoportok
tagjai kozott milyen parbeszéd alakult ki, azidéseket milyen médon vonték be lakohelyiik eseményeinek formaldsaba,
milyen médon ismertetik veliik a jelen kor kihivasaira adhaté véalaszokat.

4.2. Kérjuk, hogy szamoljon be a tevékenységek bemutatasakor az Onkormanyzati szerepvallaldas maodjardl,
a kedvezményezettekrél, a kezdeményez6rél és a végrehajtédrdl, valamint arrél, hogy a tevékenység milyen pénziigyi,
illetve emberi er6forrasokat igényelt.

5. Az elért eredmények és az 5nkormanyzati tevékenységek hatdsa aziddsekre, illetve a helyi tdrsadalomra, a k6zdsség
életére

Kérjik, roviden és 0sszefoglaléan szamoljon be a fenti tevékenységek eredményeirél és hatasarol, a lakossag - kiilénos
tekintettel az id6sek - visszajelzéseirdl.
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6. Onkormanyzati idésiigyi egytittmGkodés
Az dnkormanyzat kiket, milyen szervezeteket tekint egylittm(kddé partnerének idéstigyben. Mely szerepl6kkel,
milyen terileten, milyen célokkal, milyen forméban valésul meg ez az egylittmiikodés.

7. Nyilatkozat és alairas

Alulirott, aki a palyamuvet benyujté 6nkormanyzat nevében felelésséggel tartozom, kijelentem, hogy a megadott
adatok és informacidk a valosagnak megfelelnek és hitelesek.

Amennyiben a palyam(vemben leirtakat az Id8sbarat Onkormanyzat Dij Bizottsdg bemutatasra érdemesnek itéli,
e kérésnek eleget teszek, és az dnkormanyzat képviseletét biztositom.

Név

Beosztas

Kelt

Aldirasra jogosult kézjegye
(polgdrmester vagy
kozgydlési elnok alairasa és
bélyegzd)

Ajanlott mellékletek (maximum 10 db)

1. Ajanlas(ok) az 6nkormanyzattal egytittm(ikodo, idéseket képvisel6 szervezetektdl az onkormanyzat palyamivének
tamogatdsahoz,

2. az id6sek sziikségleteinek felmérésérdl, az dnkéntesen nyujtott szolgéltatasok hatasainak eredményeirdl sz616
osszefoglalo,

3. kapcsolodd dnkormanyzati idéstigyi koncepciok és stratégidk, cselekvési tervek,

4. az 6nkormanyzat id6éstigyi tevékenységét bemutatdé dokumentumok (Ujsagcikkek, tajékoztaté anyagok stb.),

5. a palyazatban bemutatott tevékenységekrol készitett fényképek feliratozas nélkdl.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a palyazat elektronikus bekiildésekor vegyék figyelembe, hogy az e-mail fidok
mérete korlatozott, ezért tul nagyméretd (15 MB-nal nagyobb) levelet nem tud fogadni. A mellékleteknél a fényképeket
lehetdség szerint JPEG formatumban kiildjék be. A képek mérete egyenként ne haladja meg az 1280%1024-es méretet
és a 2 MB file méretet, a dokumentumoknal pedig a DOC, esetleg a PDF formatumot részesitsék elényben.
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,Idésbarat Onkormanyzat Dij”

az Emberi Eréforrasok Minisztériuma és a Belligyminisztérium gondozasaban

Ertékelési szempontok

Palydazati hivatkozasi szam:

(A pélyaztaté tolti kil)

/2013.

1. Formai értékelési szempontok

Formai értékelési szempontok Apilyamd forr::;ie:z/e’\lr:s’]c;ntbél megfelel

1.1. A palydzé 6nkormanyzat jogosult palyam(i benyujtasara
(palyazoéi korbe beletartozik).

1.2 A palyam( hataridében benyujtasra kerilt.

1.3. A palyamUvet 1 nyomtatott példanyban és elektronikusan is
benyujtottak.

1.4. A palydzo hianytalanul kitoltotte a palyazati Grlapot, és
alairasaval hitelesitette azt.

1.5. A pélydzé 6nkormanyzat palyamdive alapjan eleget tesz
az idések életét érint6 kotelezéen elldtando feladatainak.

1.6. A palydzé a palydzatot a megadott terjedelemben nyujtotta
be.

Megjegyzések:

Szakmai értékelésre csak az a palyam(i keriilhet, amely formai szempontbdl elfogadhatd, vagyis az 1. pontban felsorolt
Osszes szempontnak megfelel.
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2. Tartalmi értékelési szempontok

Tartalmi értékelési szempontok

Az adhato pontszam

A pélyamdire adott
pontszédm

2.1.

Onkormanyzati munkét meghatérozé alapelvek, hosszu
tavu elképzelések, amelyek lehetévé teszik a kdvetkezetes,
0sszehangolt dnkormanyzati munkat id6éstigyi kérdésekben
(koncepcidk, stratégidk).

Max. 10 pont

2.2.

Az dnkormadnyzat 4ltal bemutatott demogréfiai helyzet és az ebbdl
adodo helyi sziikségletek kihivasai és a véllalt tobbletfeladatok
Osszhangja.

Max. 5 pont

2.3.

Egyedi, 6tletes, Ujszer(, koltségkimél6 alkalmazott megoldasok,
esetlegesen atultethetd jo gyakorlatok.

Max. 20 pont

24.

A tevékeny id6skort eléseqité és a helyi kozosséget, nemzedékek
kozotti egylttmUikodést erésité programok.

Max. 20 pont

2.5.

Partneri egytttm(ikodés mas dnkormanyzati szereplékkel vagy

mas helyi intézményekkel, szervezetekkel idéstigyi kérdésekben
(feladatellatasdban vagy tevékenységeiben megjelenik-e

az egylttmukodés, vannak-e egylittm(ikodé partnerei, kiilonds

tekintettel az id6seket képvisel6 szervezetekre). Helyi médidban
torténd megjelenés.

Max. 15 pont

Osszesen:

Max. 70 pont

Megjegyzések:

3. Az értékelés menete
A beérkezé palyamlivek regisztralasat, formai értékelését az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma Idésbarat

Onkormanyzat Dij palyazat lebonyolitasaért felelés szervezeti egysége végzi.

A palyazatok tartalmi értékelését az Idésbarat Onkormanyzat Dij Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) végzi, amely

7 tagu.

A Bizottsdg minden tagja pontoz az értékelési szempontok szerint. A tagok eredményeinek atlaga adja a palydzo
végsé pontszamat. A Bizottsag ennek alapjan javaslatot tesz a miniszterek részére a dijazandé palyazdkra. Az emberi
eréforrasok minisztere és a belligyminiszter egyittesen dontenek, legfeljebb hat palyam( dijazésarol.

Az Eredményhirdetésre és Dijatadasra az Iddések Vildgnapjahoz kapcsolédéan a Parlamentben keril sor.

Az eredményhirdetést megel&zéen a palydzat eredményérél tajékoztatas nem adhaté.
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Borsodnadasd Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
autdbusszal végzett menetrend szerinti személyszallitasi feladat ellatasara

Borsodnadasd Varos Onkorményzata a személyszallitasi szolgaltatasokrdl sz6l6 2012. évi XLI. tdrvény 23. §-dnak rendelkezései

alapjan Borsodnadasd véros kozigazgatési teriletén helyi autdbusszal végzett menetrend szerinti személyszéllitasi feladat
elldtasara palyazatot ir ki.

10.

11.

12.

. Az ajanlatkérd neve, cime, telefon- és telefaxszama:

Borsodnadasd Varos Onkormanyzata

3671 Borsodnadasd, Alkotméany ut 3.

06 (48) 542-018, fax: 06 (48) 542-013
Kapcsolattarté: Kormos Krisztian polgarmester.

Az eljérés targya, illetve mennyisége:

Autdbusszal végzendd menetrend szerinti helyi kozosségi kozlekedés elladtdsa Borsodnadasd varos vonatkozasdban
kozszolgéltatasi szerz6dés keretében, ezen kivil a sziikséges menetrend, jegyek és bérletek biztositasa.
A személyszallitadst meghatarozott szdmu és helyl megalléhelyet tartalmazé menetrend szerint kell végezni.

. A szerz6dés meghatdrozasa: kdzszolgaltatasi szerz6dés.

A szerz6dés id6tartama: 4 év.
A szolgaltatds megkezdésének napja: 2013. julius 1.
A teljesités helye: Borsodnadasd Véros kdzigazgatasi terlilete.

Ajanlattételi hatarid6: 2013. junius 6. 11.00 6ra. Az ajanlat benyujtasanak médja és helye a palyazati dokumentacidban
kertil meghatarozasra.

Az ajanlatok elbirdlasanak idépontja: 2013. junius havi rendes képvisel6-testileti tilés.
Az eredményhirdetés idépontja: az elbiralast kdvet6 8 napon beldil.
Szerz6déskotés tervezett idépontja: az elbiraldst kdvetd 15 napon beldil.

Elbiradlds modja: A Kiiré az ajanlati felhivasban meghatarozott alkalmassagi kévetelmények és birdlati szempontok
alapjan dont, és a legkedvezdébb ajanlatot benyujto ajanlattevével kot szerzédést.

A pélyazati dokumentdacié beszerzésének feltételei: beszerzésének id6tartama: a felhivas elsé megjelenésétdl
az ajanlattételi hataridé lejartaig. Ara: 10 000 Ft + &fa.

A dokumentéci6 ellenértékét az ajanlattevé atutalassal teljesitheti az ajanlatkéré OTP Bank Nyrt. Ozdi Fiékjanal
vezetett 11734121-15349246 szamu bankszamlaszamara.

A rendelkezésre bocsatas médja: a palyazati dokumentacio az 1. pontban meghatérozott cimen, hétf6t6l csuitdrtokig
8-15-ig, illetve pénteken 8-12-ig személyesen beszerezhetd, illetve kérésre postai Uton kertl megkildésre
ajanlattevék részére, amennyiben ellenértékének megtéritését az ajanlattevd igazolja. Postai kézbesités esetében
a kérelem postara adasanak détuma az irdnyadé a hatérid6 tekintetében. A megvasérolt palydzati dokumentacio
masra &t nem ruhazhato.

A palyézati dokumentacié megvasarlasa feltétele az eljarasban valé részvételnek.
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13. Egyéb informacidk: Csak a szolgéltatds egészére lehet ajanlatot tenni. A palyazd alternativ ajanlatokat is tehet,
egyértelm(en jeldlve az egyes ajanlatok kozti kiilonbségeket.

14. A palydzok kore: A palyazat nyilt. A palyazaton palyazéként részt vehetnek azon belfoldi vagy kilfoldi székhelyd jogi
személyek és jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagok, egyéni vallalkozék vagy azok konzorciumai, melyek
megfelelnek a palyazati dokumentaciéban foglalt feltételeknek. Kiilfoldi székhelyU szolgaltaté a palyazaton abban
az esetben vehet részt, ha orszagaban is biztositott a menetrend szerinti autdbusz-kozlekedésben a nemzeti elbdnds
a kulfoldiek szamara.

Kelt: Borsodnadasd, 2013. marcius 28.

Kormos Krisztidn s. k., Burkovics Rébert s. k.,
polgdrmester jegyzé

A Fidesz - Magyar Polgari Szovetség 2012. évi beszamoloéja

Bevételek
Ezer forintban
1. Tagdijak 150 440
2. Kézponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 1055 000
3. Képviselécsoportnak nyujtott dllami tdmogatas -
4. Egyéb hozzajarulasok, adomanyok 55928
4.1. Jogi személyektd| 10877
4.1.1a Belfoldiektdl (500 E Ft alatt)* 4005
4.1.1b Belfoldiektdl (500 E Ft felett)* 6872
— Fény Utcai Piac Kft.
(Bp. I1.) 566
- Bp. XIIl. ker. Polgdrmesteri
Hivatal 559
- Bp. XIX. ker. Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal 887
— Palota Holding Zrt.
(Bp. XV.) 640
- Belvaros - Lipétvaros
Onkormanyzata 1255
- Bp. XVIIL. ker.
Polgarmesteri Hivatal 565
- Patent Holding Kft. 2400
4.1.2a Kulfoldiektol (100 E Ft alatt) 0
4.2. Jogi személynek nem mindstilé gazdasagi tarsasagtol 0

4.2.1a Belfoldiektdl (500 E Ft alatt) 0
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4.3. Magénszemélyektd|
4.3.1a Belfoldiektél (500 E Ft alatt)
4.3.1b Belféldiektél (500 E Ft felett)

- Jardka Livia 823
- Jelen Tamas 1540
- Késa Adam 540
- Kukoda Nandor 600
— Nyitrai Zsolt 1000
— Szalay Péter 800

4.3.2a Kulfoldiektdl (100eFt alatt)
4.3.2b Klfoldiektdl (100eFt felett)

45051
39748
5303

0
0

5. A part altal alapitott véllalat és korlatolt felel6sségU tarsasag nyereségébdl

szarmazé bevétel
6. Egyéb bevétel
Osszes bevétel a gazdasagi évben

Kiaddsok

1. Tdmogatds a part orszaggydllési csoportja szamara
2.Tamogatds egyéb szervezetnek

3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszeg

4. M(ikodési kiadasok

5. Eszkdzbeszerzés

6. Politikai tevékenység kiadasai

7. Egyéb kiadasok*

Osszes kiadas a gazdasagi évben

Budapest, 2013. &prilis 2.

Toth Jozsefné s. k.,
gazdasagi vezetd

32914
1294 282

2100
217 596
23700
52503
912628
1208 527

Priszter Erzsébet s. k.,

fékonyveld

Megjegyzés: A Szdvetség beszamolojanak *-gal jelzett sorai szamitott adatot is tartalmaznak, 2 090 E Ft (4.1.1a sorbdl),
4472 EFt (4.1.1b sorbdl) és 6 562 E Ft (7. sorbdl) 6sszegben.
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A Kereszténydemokrata Néppart 2012. évi pénziigyi beszamoléja

Bevételek
Ezer forintban
1. Tagdijak 8048
2. Allami kdltségvetésbdl szarmazd tamogatas 232600
3. Képvisel6 csoportnak nyujtott tamogatdas
4. Egyéb hozzdjarulasok, adomanyok 15399
4.1. Jogi személyektdl 6 898
4.1.1.a Belfoldiektdl (500 ezer Ft alatt) 2486
4.1.1.b Belfoldiektdl (500 ezer Ft felett) 4412
Eghajlat Kényvkiad6 1015
Budapest IV. ker. Onkormanyzat 544
Budapest V. ker. Onkormanyzat 1185
Budapest XV. ker. Onkorményzat 898
Budapest XII. ker. Onkormanyzat 770
4.1.2.a Kulfoldiektél (100 ezer Ft alatt) 0
4.2. Jogi személyiséggel nem rendelkezéktd| 0
43. Magénszemélyektdl 8500
4.3.1.a Belfoldiektdl (500 ezer Ft alatt) 7162
4.3.1.b Belfoldiektdl (500 ezer Ft felett) 1338
dr. Surjan Laszlo 708
Nagy Sandor 630
4.3.2.a Kilfoldiektél (100 ezer Ft alatt)
5. A part altal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségUi tarsasag
nyereségébdl szarmazo bevétel
6. Egyéb bevétel 4853
6.1. | Ebbdl felvett hitel 0 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 260 900
Kiaddsok
Ezer forintban
1. Tamogatas a part orszaggytilési csoportja 0
szamara
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 2226
3. Vallalkozasok alapitaséra forditott 6sszeg 0
4. Mukodési kiadasok 134572
5. Eszkozbeszerzés 26010
6. Politikai tevékenység kiaddsai 45115
7. Egyéb kiadasok 23827
Ebbdl hitel-visszafizetés 18 497 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 231750

Budapest, 2013. aprilis 5.

Dr. Semjén Zsolt s. k.,
partelnok
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A Magyar Autoném Néppart 2012. évi beszamoldja

Bevételek:

1. Tagdijak

2. Kdzponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas
3. Képviseldi csoportnak nyujtott allami tdmogatas
4. Egyéb hozzajérulasok, adomanyok

4.1.

4.1.1.
4.1.2.

4.2.

4.2.2.

4.3.

4.3.1.
4.3.2.

Jogi személyektol

Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
Kulfoldiektdl (@ 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
Jogi személynek nem mindsiil6é gazdasagi tarsasagtol
Kilfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
Magénszemélyektdl

Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
Kulféldiektdl (@ 100 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve)

14 000 Ft

5. A part altal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségU tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel
6. Egyéb bevétel

Osszes bevétel a gazdasagi évben

Kiaddsok:

1. Tdmogatds a part orszaggydlési csoportja szamara
2.Tamogatds egyéb szervezeteknek

3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek

4. M(ikodési kiadasok

5. Eszkdzbeszerzés

6. Politikai tevékenység kiaddsa
7. Egyéb kiadasok

Osszes kiadas a gazdasagi évben

Készult 2013. februar ho 23-an.

398 Ft

14 398 Ft

8365 Ft

8365 Ft

Takdcs Gdbor s. k.,
elnok

Torék Melinda s. k.,

gazdasdgi alelnok




HIVATALOS ERTESITO - 2013.évi17.5zdm 2719

A Magyarorszagi Munkaspart 2006. 2012. évi pénziigyi beszamoléja

ezer forintban

BEVETELEK:

1. Tagdij 1435
2. Allami kéltségvetésbél szarmazé tamogatas: -
3. Képvisel6i csoportnak nyujtott allami tamogatas: -
4. Egyéb hozzdjarulasok, tdmogatasok: 408
4.1. Jogi személyektdl:
4.1.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve): -
4.1.2. Kilfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzéjarulas nevesitve): -
4.2. Jogi személynek nem mindsiilé gazdasagi tarsasagtol
4.2.2. Kilfoldiekto6l (a 100 000.forint feletti hozzéjarulas nevesitve): -
4.3. Magénszemélyektdl:
4.3.1. Belfoldiektdl (az 500.000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): 408
4.3.2. Kulfoldiektdl (a 100.000 forint feletti hozzéjarulds nevesitve): -
5. A part altal alapitott vallalat és korlatolt felelsségU tarsasag: -

6. Egyéb bevétel: 561
Osszes bevétel a gazdasagi évben: 2404
KIADASOK:

1. Tamogatas a part orszaggydlési csoportja szamara: -
2.TAmogatds egyéb szervezeteknek: -
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek: -

4. MUkodési kiadasok: 1516
5. Eszkdzbeszerzés: -
6. Politikai tevékenység kiadasa: 1012
7. Egyéb kiadasok: 393
Osszes kiadas a gazdasagi évben: 2921

2013. marcius 31.

Balog Jdnosnés. k.,
gazdaségi vezetd
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VI. Hirdetmények

A KITE Zrt. hirdetménye bélyegzé érvénytelenitésérol

A KITE Zrt. (cégjegyzékszam: 09-10-000055) kdzzéteszi, hogy 132. szamu bélyegzdje elveszett, 2013. marcius 12-tdl
hasznalata érvénytelen.

A bélyegzd lenyomata:

KITE ZRt.

4181 Nidudvar, BemJ. 1. 1.
Addszam: 10668586-2-44

A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kézremiikddésével a Kézigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bordkainé dr. Vajdovits Eva. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 2-4.

A Hivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felelés kiadd: dr. Borokainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i mésolatat papiron kiadja a Magyar KézIény Lap- és Kényvkiadé.

Felel6s kiad6: Majlath Zsolt Laszlé ligyvezetd.



	I.	Utasítások
	A miniszterelnök 2/2013. (IV. 24.) ME utasítása 
a Miniszterelnökség Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
1/2012. (VIII. 31.) ME utasítás módosításáról
	Az emberi erőforrások minisztere 13/2013. (IV. 24.) EMMI utasítása 
a Gyógyszerészeti és Egészségügyi Minőség- és Szervezetfejlesztési Intézet fenntartói támogatási keretéről
	Az emberi erőforrások minisztere 14/2013. (IV. 24.) EMMI utasítása 
az Emberi Erőforrások Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
4/2013. (I. 31.) EMMI utasítás módosításáról
	A honvédelmi miniszter 27/2013. (IV. 24.) HM utasítása 
miniszteri biztos kinevezéséről
	A külügyminiszter 9/2013. (IV. 24.) KüM utasítása 
miniszteri biztos kinevezéséről 
	A nemzetgazdasági miniszter 6/2013. (IV. 24.) NGM utasítása 
a Nemzeti Adó- és Vámhivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
23/2011. (VI. 30.) NGM utasítás módosításáról
	A nemzeti fejlesztési miniszter 14/2013. (IV. 24.) NFM utasítása 
a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Igazgatás költségvetése pénzügyi-gazdasági feladatairól 
és a döntési eljárásokról
	A nemzeti fejlesztési miniszter 15/2013. (IV. 24.) NFM utasítása 
a nemzeti fejlesztési miniszter irányítása alá tartozó költségvetési szervek részére 
Magyarország 2013. évi központi költségvetéséről szóló 2012. évi CCIV. törvény által előírt 
befizetési
	A BM országos katasztrófavédelmi főigazgató 1/2013. (IV. 24.) BM OKF utasítása 
a BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság Szervezeti és Működési Szabályzatának kiadásáról
	A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 5/2013. (IV. 24.) GVH utasítása 
egyes utasítások módosításáról, illetve hatályon kívül helyezéséről
	A legfőbb ügyész 6/2013. (IV. 24.) LÜ utasítása 
az ügyészségi alkalmazottak szolgálati igazolványáról szóló 22/2011. (XII. 27.) LÜ utasítás módosításáról
	Az országos rendőrfőkapitány 15/2013. (IV. 24.) ORFK utasítása 
az általános rendőrségi feladatok ellátására létrehozott szerv ügyeleti szolgálata és a közreműködésével teljesítendő jelentési és tájékoztatási kötelezettség rendjéről
	Az országos rendőrfőkapitány 16/2013. (IV. 24.) ORFK utasítása 
a bérleti díj, albérleti díj és operatív lízingdíj hozzájárulás, 
valamint a lakhatási támogatás folyósításának szabályairól

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külügyminiszter 11/2013. (IV. 24.) KüM közleménye 
a Magyar Köztársaság Kormánya és Bosznia-Hercegovina Minisztertanácsa között 
az Európai Közösség és Bosznia-Hercegovina Minisztertanácsa között az engedély nélkül tartózkodó személyek visszafogadásáról
	A külügyminiszter 12/2013. (IV. 24.) KüM közleménye 
a Magyar Köztársaság és az Indiai Köztársaság között a szociális biztonságról szóló Egyezmény kihirdetéséről szóló 2010. évi XXIX. törvény 2. és 3. §-ának hatálybalépéséről
	A külügyminiszter 13/2013. (IV. 24.) KüM közleménye 
a Magyar Köztársaság Kormánya és az Indonéz Köztársaság Kormánya között a gazdasági együttműködésről szóló megállapodás kihirdetéséről szóló 121/2006. (V. 19.) Korm. rendelet 1. és 2. §-ának hatálybalép
	A külügyminiszter 14/2013. (IV. 24.) KüM közleménye 
a Bolgár Köztársaság, a Horvát Köztársaság, Magyarország és az Osztrák Köztársaság között 
a közúti közlekedésbiztonságot veszélyeztető közlekedési jogsértések miatt alkalmazott jogkövetkezmények határo

	III.	Személyügyi közlemények
	A Belügyminisztérium személyügyi hírei
	A Külügyminisztérium személyügyi hírei 2013. március hónapban
	A Miniszterelnökség 2013. márciusi személyügyi hírei
	A Legfőbb Ügyészség személyügyi hírei

	IV.	Egyéb közlemények
	A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium közleménye 
általános gyermek- és ifjúsági balesetbiztosítási szerződés megkötéséről
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal közleménye 
a 2013. május 1-je és május 31-e között alkalmazható üzemanyagárakról
	A Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatalának közleménye 
elveszett törzskönyvekről
	Az emberi erőforrások minisztere és a belügyminiszter 
az Idősbarát Önkormányzat Díj alapításáról és adományozásáról szóló 
58/2004. (VI. 18.) ESZCSMBM együttes rendeletben elhatározottak, és a kapott felhatalmazás szerint közös pályázatot hirdet önkormán
	Borsodnádasd Város Önkormányzatának pályázati felhívása 
autóbusszal végzett menetrend szerinti személyszállítási feladat ellátására
	A Fidesz – Magyar Polgári Szövetség 2012. évi beszámolója
	A Kereszténydemokrata Néppárt 2012. évi pénzügyi beszámolója
	A Magyar Autonóm Néppárt 2012. évi beszámolója
	A Magyarországi Munkáspárt 2006. 2012. évi pénzügyi beszámolója

	VI.	Hirdetmények
	A KITE Zrt. hirdetménye bélyegző érvénytelenítéséről




