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V. A Kormany tagjainak rendeletei

A beliigyminiszter 3/2018. (Il. 21.) BM rendelete
a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekrol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. toérvény 35/A. § (2) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szélo 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 21. § 5., 13.
és 14. pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva, a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 152/2014. (V1. 6.)
Korm. rendelet 48. § 9. pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljaré emberi eréforrdsok miniszterével, valamint a koziratokrdl,
a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6ld 1995. évi LXVI. torvény 35/A. § (3) bekezdése alapjan a Kormany
tagjainak feladat- és hataskorérél sz616 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 79. § 1. pontjdban meghatarozott feladatkérében eljaré
igazsagugyi miniszterrel egyetértésben a kdvetkezdket rendelem el:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hataly

1.8 E rendelet hatélya
a) a kozfeladatot ellatd szervekre (a tovabbiakban: szerv) és
b) a szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftver (a tovabbiakban: ISZ) megfeleléségét jogszabaly szerint
tanusito szervezetek iratkezelési szoftvertanusité tevékenységére
terjed ki.

2.8 (1) Erendelet rendelkezéseit a mindsitett adatok kezelését biztosito 1SZ-ekre a kilon jogszabalyban foglalt eltérésekkel

kell alkalmazni.

(2) AzISZ a maradando értéku elektronikus iratok levéltari dtadasat kiildn jogszabalyban foglaltak szerint biztositja.

(3) E rendelet rendelkezéseit az iratkezelési szoftvernek nem mindsilé, iratnyilvantartasi funkciot is ellatd
szakrendszerek tekintetében is alkalmazni szlikséges.

(4) E rendelet rendelkezéseit a birésagnal alkalmazott iratkezelési szoftverekre és szakrendszerekre a birdsagi eljarasi,
Ugyviteli és iratkezelési szabalyokrol sz616 szabalyokban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(5) Az ISZ kiilon jogszabalyban foglalt kdvetelmények szerint biztositja az ISZ és az altala térolt iratok és metaadatok
tekintetében a sértetlenség, bizalmassag és rendelkezésre allas kovetelményét.

2. Ertelmezo rendelkezések

3.8 E rendelet alkalmazasaban
1. adminisztrdtor: az a személy, aki az 1SZ-szel kapcsolatban telepitéssel és karbantartdssal, rendszernaplék
gondozasaval, valamint az ISZ m(ikodésének ellenbrzésével foglalkozik;

3. besoroldsi séma: Ugyirat besoroldsét, osztélyozasat lehet6vé tevd zart adatkészlet, amelyhez az adott szervnél
eléforduld lgyirat hozzarendelhetd;

4.  elektronikus archivdlds: a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének &ltaldnos kdévetelményeirdl szolod
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 2. § 6. pontjdban meghatédrozott
tevékenység;

5. elektronikus dtvételi csomag: az elektronikus formaban térolt iratok kozlevéltari dtvételének eljarasrendjérél és
muszaki kdvetelményeirdl sz616 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet 2. § 3. pontja szerinti dllomany;
elektronikus érkeztetd nyilvdntartds: a Korm. rendelet 2. § 7. pontjdban meghatérozott nyilvantartas;

7. elektronikus iktatékényv: a Korm. rendelet 2. § 8. pontjaban meghatérozott szolgaltatasegydttes;
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elektronikus iratdtaddsi csomag: olyan tdmoritetlen allomény, amely egy vagy tobb elektronikus irat
és kapcsoloddé metaadataik meghatarozott formatumu és strukturdju, meghatarozott atvétel céljabol
Osszekapcsolt egylittese;

el6zményezés: az iratkezelési folyamat azon mvelete, amely sordn megallapitasra keril, hogy az Uj irat egy
mar meglévé lgyirattal kapcsolatban éll-e, vagy az Uj iratot Uj igy elsé irataként kell-e nyilvantartasba venni;
elsédleges besoroldsi séma: a szerv irattéri terve;

eseménynapld: olyan adatok rendezett Osszessége, amely az események rekonstrudldsara alkalmas
részletességben térol informéciét az iratkezelési eseményekrél és egyéb tevékenységekrdl;

expedidlds: a Korm. rendelet 2. § 16. pontjdban meghatarozott tevékenység;

feladat: a vezetd altal meghatdrozott irattal vagy tgyirattal kapcsolatos elvégzend6 munka;

felhaszndlé: az a személy, aki az adott funkcié hasznalatara jogosult, és a funkcié mikodtetése soran szamara
ismertté val6é vagy modosithaté adatokhoz rendelkezik a betekintési vagy médositasi jogosultsaggal;
haszndlhaté mindsités iratkezelési szoftver: a 2. mellékletben szerepld kovetelményrendszer szerint legalabb
60 pontot eléré és tanusitassal rendelkez6 I1SZ;

hivatali tdrhely: az elektronikus tigyintézésrél sz616 jogszabalyok alapjan a kijelolt szolgaltaté altal biztositott
tarhely, biztonsagos kézbesitési szolgéltatasi cim;

irat: a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 3. §
) pontja szerinti adategydttes;

iratkezelési szoftver: a Korm. rendelet 2. § 20. pontjdban meghatarozott szoftver;

iratnyilvdntartdsi funkcio: az irat egyedi azonositoval torténd ellatasa és nyilvantartasba vétele;

irattd nyilvdnitds: az az eljards, amely sordn egyedi dontés vagy elére meghatérozott szabalyok alapjan
automatikusan a papiralapu vagy elektronikus dokumentumot a szerv mikodése szempontjabol
Iényegesnek mindsitenek, és ezért érkeztetésére, iktatdsara kerdl sor;

iratpélddny: az irat eredeti és masolati megjelenési formaja, amely a cimzett kivételével azonos metaadat-
tartalommal rendelkezik;

irattdri tételbe torténd besorolds: az iratnak, Ugyiratnak az irattari terv mint elsédleges besorolasi séma alapjan
torténd besorolésa;

jogosultsdg: egy adott miuvelet elvégzésének lehetésége az ISZ-ben - egy adott személyre vagy
rendszerelemre vonatkozdan, szerepkdr hozzarendelése vagy hozzaférés vezérlési lista alapjan;

kelisz: az elektronikus Ugyintézésrél szol6 jogszabalyoknak megfelelé kdzponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas;

kézbesités: a Korm. rendelet 2. § 27. pontjaban meghatérozott tevékenység;

kiadmdnyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmanytervezetet a kiadmanyozé jovahagyja, és elklldését
engedélyezi, a feljogositott vezet6 a kiadmanytervezetet vagy sajat kezlileg irja ala és keltezéssel latja el, vagy
elektronikus aldirdssal és id6bélyeggel hitelesiti;

KRX fdjl: strukturdlt zip tomoritési konyvtar és féjlszerkezet, mely a csomag egészére vonatkozd
metaadatokat is tartalmaz egy kilon kényvtarban, és ettdl elkiilonitve kulon kdnyvtarakban elhelyezett,
tetsz6leges szdmu csatolmany kezelésére alkalmas;

kiildemény: a Korm. rendelet 2. § 30. pontjaban meghatérozott adategyittes;

metaadat: az iratkezelési folyamat soran kezelt és nyilvantartott adatot leir6 adat;

szakrendszer: valamely kozfeladat tekintetében az Ugyintézést megvaldsitdé vagy tdmogaté informatikai
alkalmazas, amely iratnyilvantartasi feladatokat is ellat;

szerelés: a Korm. rendelet 2. § 45. pontjdban meghatarozott tevékenység;

szigndlds: a Korm. rendelet 2. § 46. pontjaban meghatarozott tevékenység;

tovdbbitds: a Korm. rendelet 2. § 47. pontjdban meghatarozott tevékenység;

tigyirat: a Korm. rendelet 2. § 51. pontjdban meghatarozott irategyittes;

vegyes lgyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazoé lgyirat.

Il. RESZLETES RENDELKEZESEK

3. Altalanos kévetelmények

Az ISZ képes tamogatni a Korm. rendeletben eldirt iratkezelési folyamat teljesiilését, ennek érdekében

a)
b)

az ellendrzott, biztonsadgos és nyomon kovethetd iratkezelést és az elektronikus tigyintézést, valamint
azirathoz kapcsoléd6 metaadatok egységes nyilvantartasat és felhasznalédbarat megjelenitését.
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5.8

6.8

Az ISZ az 1. mellékletben szereplé metaadatokat kezeli.

Az ISZ haszndlhaté kialakitdsara vonatkozé kovetelményeket a 2. melléklet hatdrozza meg. Hasznalhaté mindsités
a kdvetelményrendszer szerint legaldbb 60 pontot eléré ISZ-nek adhatd.

Az ISZ biztositia a nyilvantartott adatok biztonsdgos kezelését, az érkeztetési és iktatasi nyilvantartas
nyomtathatdsagat és exportalhatdsagat és a felhaszndld szamara olvashatd, értelmezhetd formatumu nyomtatésat.
Az e rendelet hatdlybalépését kdvetben tanusitott ISZ-bdl torténd adatmigralas esetén a migralds az 1. melléklet
szerinti metaadatok atadasara és atvételére kiterjed a koziratok kezeléséért felelés miniszter altal a minisztérium
honlapjan kozzétett adatcsereséma szerint.

Ervényes tanusitvannyal nem rendelkezé 1SZ-b6l térténd adatmigralas esetén a migralas minimalisan az 1. melléklet
XV. pontja szerinti metaadatok atadasara és atvételére terjed ki, a migraldsra nem keriil6 metaadatok kilon
jogszabalyban foglalt meg6rzési kotelezettségének biztositasa mellett.

4. Erkeztetéssel kapcsolatos kovetelmények

Az ISZ képes tdmogatni az érkeztetd nyilvantartas

a) |étrehozasat,

b) kezelését és

c) lezarasat.

Az ISZ alkalmas 10° érkeztetd szam képzésére és kezelésére.

Az ISZ az érkeztet6 konyvek létrehozdsa sordn képes tdmogatni az iktatokdnyvhoz

a) strukturdlt numerikus vagy alfanumerikus hivatkozési kod alkalmazésat vagy

b) egyedi szoveges megnevezés hozzarendelését.

Az ISZ a kiildemények érkeztetése soran képes tdmogatni

a) a vonatkozé metaadatok kezelését és taroldsat;

b) kézi érkeztetés esetén felhasznaldi kezdeményezésre az érkeztetési azonositd automatikus képzését;

c) automatikus érkeztetés esetén felhasznaldi beavatkozas nélkil automatikus érkeztet6é azonosité generalasat
és a feladdénak az erre vonatkozo elézetes bedllitasétol fliggéen az érkeztetésrél automatikus visszaigazolds
kuldését;

d) a csatolt dokumentumok megjelenitését.

Az ISZ biztositja az érkezteté konyvek hitelesitését 6nalléan vagy gépi interfészen keresztiil elérheté kilsé

szolgaltatas révén.

Az ISZ lehetévé teszi egy vagy tobb elére meghatarozott e-mail-cimre, illetve Utvonalon érkezd kildemények kézi és

automatizalt érkeztetését.

5. Iktatassal kapcsolatos kovetelmények

Az ISZ képes tdmogatni az iktatokonyvek

a) |étrehozasat,
b) kezelését és
Q) lezarasat.

Az ISZ képes tobb iktatokonyv kezelésére.

Az ISZ biztositja az iktatasi szamrend egy iktatokonyvon bellili folytonossagat és az iktatas nyomonkovethetdségét.
Minden iktatott iratnak kapcsolédnia kell legaldbb egy lgyirathoz. Minden tgyirathoz kapcsolédnia kell legaldbb
egy iratnak.

Az ISZ az iktatokonyvek létrehozdsa sordn az egyedi azonositds céljdbdl biztosit egy strukturdlt numerikus
vagy alfanumerikus hivatkozasi kédot vagy ezek tetszéleges kombindciojat, amelyet az iktatészdm elemeként
az ligyirathoz, irathoz rendel.

Az ISZ biztositja, hogy az 1. mellékletben szerepld metaadatok az iktatékonyvhoz, az iktatott irathoz, lGgyirathoz
tarsithatdak legyenek.

Téves iktatds esetén az iktatds érvénytelenitése sordn az ISZ az iktatashoz kapcsolodé funkcidk elvégzését az eredeti
metaadatok megtartasa mellett biztositja.
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Az ISZ biztositja a lezért iktatokonyvek észlelhetetlen valtozasat kizaréd védelmét, tovdbbd biztositja a lezart
iktatokonyvek hitelesitését és archivalasat ondlldan vagy gépi interfészen keresztil elérhetd kiilsé szolgdltatas
révén.

Az ISZ lehet6vé teszi meghatdrozott cimre érkezd e-mail-kiildemények kézi és automatizalt iktatasat.

6. Iratok kezelésével kapcsolatos kovetelmények

Az ISZ biztositja az érkeztetett, iktatott iratoknak, Ggyiratoknak a nyilvantartdsba vételét, kezelését és nyomon
kovetését.

Az ISZ biztositja az irathoz az 1. melléklet szerinti metaadatok hozzérendelését, a metaadatok felhasznalasaval
tovabbi iratpéldanyok létrehozasat, az irat tigyirathoz torténd hozzarendelését.

Az ISZ biztositja a szervnél [étrehozott iratpélddnyok kezelését.

Az ISZ biztositja az iktatokonyv lezarasat és az iktatékonyv elektronikus archiv masodpéldényanak elkészitését
és tarolasat. Az ISZ biztositja le nem zart iktatokdnyv esetén a kordbban lezart Ggyirat Ujranyitdsat, ahhoz uj irat
iktatasat és a kapcsolddd metaadatok valtoztatasat, az Ugyirat Ujboli lezarasat.

Az ISZ a (3) bekezdés szerinti funkciokat mar lezart iktatokonyvek esetében a Korm. rendelet 41. § (4) bekezdése
szerinti éven tuli iktatds esetén biztositja.

Az ISZ a metaadatok felhaszndldsaval lehet6vé teszi, hogy egy ligyirathoz szerelt elézmény Ugyirat ahhoz
az ligyirathoz kapcsolédjon, amelyhez a szerelését elvégezték.

Az ISZ biztositja a szervek vonatkozo szabalyzatainak megfeleld szignélasi rend tdmogatdsat.

Az ISZ biztositja a szignalasi fellilet 6nallé webes alkalmazason keresztiili elérését.

Az ISZ biztositja az irat szignaldsakor az irat megjelenitését és az ligy elintézésére vonatkozé adatok rogzitésének
lehet&ségét.

Az ISZ biztositja a szigndlasra jogosult szignaldsa nélkil, felhaszndloi dontés vagy el6zetes bedllitas alapjan
automatizéltan az Ugyintézd kijelolését és a feladat végrehajtasara vonatkozé utasitdsok meghatarozasat, rogzitését.
Az ISZ biztositja, hogy az iratok, ligyiratok tovabbitdsa, szignaldsa és tarolasi helye megallapithaté legyen.

Az ISZ biztositja a szigndlas cimzettje szamdra az elektronikus irathoz, metaadataihoz és a kapcsolédé szignélasi
adatokhoz valé hozzéférést.

Az ISZ biztositja az iratok csoportos szignédlasat, egy cimzett szamara tobb irat és tobb cimzett szdmdéra egy irat
tovéabbitésat.

Az ISZ a szignalas soran biztositja hataridé meghatarozasanak lehetéségét.

Az ISZ lehet6vé teszi elektronikus iratok tovabbitasat kiadmanyozasra elektronikus uton.

Az ISZ biztositja az elektronikus irat tobb azonos szintl jovahagyd éltali aldirasat a kiadmanyozast megel6zéen.

Az ISZ biztositja tobb példany egyszerre torténé kiadméanyozasat.

Az ISZ biztositja az elektronikus iratot jovahagyé és kiadmanyozd személyeknek az adott folyamatra vonatkozo
megjegyzései rogzitésének lehetéségét.

Az ISZ biztositia az expedialdsi adatok manudlis és szabdlyozott elektronikus Ugyintézési szolgaltatas
(a tovabbiakban: SZEUSZ), valamint kelisz igénybevételével torténé eldallitasat.

Az ISZ biztositja a felterjesztd értesitését a beallitott jovahagyasok és a kiadmanyozas megtorténtérdl.

Az ISZ biztositja a tovabbitott elektronikus irat visszautasitasdnak lehet&ségét jovahagyok és kiadmanyozé szamara.
Az ISZ biztositja a visszautasitas oka vagy egyéb megjegyzések rogzitésének lehetdéségét a visszautasitas soran.

Az ISZ az aldirasra tovabbitott irat visszautasitds esetén lehetévé teszi az iktatészam mogott tarolt elektronikus irat
cseréjét, az el6z6 irat megbrzése mellett.

Az ISZ biztositja a kiadmanyozasi fellilet 6nall6 webes alkalmazason keresztili elérését.

Az ISZ képes tdmogatni a papiralapu iratok és az elektronikus iratok Osszerendelését, a vegyes Ugyiratok
|étrehozdsat és kezelését.

Az ISZ biztositja az Ugyirat mas Ugyirathoz csatolasat, valamint az Ugyirat tetszéleges szamu Ugyirathoz
kapcsolodasanak rogzitését.
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13.§

14.8

15.8§

16.§

17.8§

m

Az ISZ jogosultsdghoz rendelten biztositja az elektronikus iratok, illetve valamennyi iratra vonatkozéan

az 1. mellékletben szereplé metaadatok a felhaszndldst, megjelenitést, a kapcsolédd keresési funkcidkat és

a metaadatok felhasznalasaval statisztikak, mennyiségi és idSintervallum szerinti kimutatdsok készitését.

Az ISZ biztositja

a) az iddintervallumok hasznélatat a keresések sorén;

b) a metaadatok vonatkozdsdban inditott keresés eredményeként kapott taldlatok képernydn torténd
megjelenitését, eredményének egyedi vagy csoportositott tarolasat, listdzasat, nyomtatasat, exportalasat;

<) a keresési mintdk rogzitését és tarolasat;

d) a név- és targymutaté iddintervallumok alapjan torténé megjelenitését, nyomtatasat, exportaldsat.

7. Folyamattamogatas

Az ISZ az ligyirathoz és az iktatott irathoz kapcsoldddan képes tdmogatni

a) a feladat kiosztasat;

b) a kiadott feladathoz hatarid6 rendelését;

<) tobb feladat hozzérendelését;

d) egy feladat tobb szerepl6hoz torténd hozzérendelését;
e) a feladat cimzett éltali megtekintésének naplézasat;

f) egy feladathoz tobb kapcsolodoé feladat Iétrehozasat;

) azt, hogy a feladat kiosztéja barmikor lezérja vagy torolje a feladatot;

> Q

) azt, hogy a feladat cimzettje rogzithesse a feladat elintézését;
a kiadott feladat tovabbdelegalasanak lehet&ségét;
azt, hogy az egy Ugyirathoz vagy irathoz tartozé feladatok legyenek listdzhatéak és személyenként
csoportosithatéak.

— —.
= =

8. Hitelesités, hitelesség vizsgalata

Az ISZ az iratok, Uigyiratok kezelése soran feliiletérél biztositja

a) az elektronikus alairds, elektronikus bélyegzd érvényességének technikai ellenérzését, az irat
sértetlenségének ellendrzését és az ellenbrzés eredményének metaadatként torténd rogzitését;

b) az elektronikus iratok mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus
alairassal, elektronikus bélyegzével és id6bélyeggel torténd ellatasat;

c) az eredeti papiralapu példany selejtezési vagy megsemmisitési eljards ald vonasat.

9. Az irattari feladatok tamogatasa

Az ISZ papiralapi és vegyes Ugyiratok esetén képes tamogatni, elektronikus iratok esetén biztositja
a 1. mellékletben szerepl6 metaadatok szerinti irattdri kezelést, selejtezést, levéltarba adast és ezeknek
a muveleteknek a csoportos végrehajtasat.

Az ISZ Dbiztositia az elektronikus iratok elektronikus dokumentumtdroldsi szolgdltatds szabalyainak
figyelembevételével kialakitott elektronikus tarolasat.

Az irattdrazott iratok esetén az ISZ nyilvéntartja a papiralapu iratok kdlcsonzéséhez kapcsolédé metaadatokat, és
a kolcsonzésnek megfelel6 hozzaférést és napldzast biztosit az elektronikus iratok esetében.

Az ISZ biztositja a szerv iratkezelési szabdlyzata szerinti tobbszint(, a szerv irattari tételeihez illeszked6 elsédleges

besoroldsi sémanak a létrehozasat, tovabba az ligyiratoknak a besoroldsi séma alapjan az irattari tételbe torténé

besorolasat.

Az ISZ biztositja az elsédleges besorolasi séméahoz év kdzben Uj tétel hozzaaddsat és meglévé tétel modositasat,

valamint az adott év iktatokdnyvéhez tartozdé mentését, egy éven belll tobb irattari terv létrehozdsat és

alkalmazasat.

Az ISZ-nek az elsédleges besorolasi séman beliili tételek kezelésére minimum kétféle elnevezési mechanizmust kell

biztositania

a) strukturalt numerikus vagy alfanumerikus hivatkozasi kodot, azaz sorrendiséget biztositd egyedinek szamitd
azonosito jel és

b) egyedi szoveges megnevezés

hozzdrendelését minden tételhez.
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18.§

20.§

Az ISZ nem teszi lehet6vé az ligyiratok tételszam szerinti besorolds nélkili irattarba helyezését.

Az ISZ képes tamogatni az irattari anyag tételszamok szerinti megosztasat, az dtadas-atvételi jegyzékek elkészitését
és a tarolt elektronikus iratok csoportos dtadasat feladat- és hataskor valtozasa esetén.

Az ISZ biztositja az elektronikus nyilvantartdsba nem vett munkapéldanyok automatikus torlését az Ugyirat
levéltarba adasakor.

Az ISZ-nek kezelnie kell a besorolasi sémdahoz kapcsolédo 6rzési és selejtezési hataridéket, amelyhez kapcsoléddan
meghatarozott idéintervallumra lekérdezéseket kell biztositania az Gigyiratokra vonatkozéan.

Az ISZ biztositja a megfelel6 metaadatok rogzitését az Ugyirat dtmeneti (operativ) és kdzponti irattarba valo
elhelyezésével kapcsolatban.

Az ISZ-nek az elsédleges besorolasi séma alapjan - Ugyiratonkénti bontasban és Gsszesitve - felhasznaldi
lekérdezésre biztositania kell az atadds (dtmeneti irattdrba és levéltarba) és a selejtezés (megsemmisités)
kivalasztasat és a kapcsolédd metaadatoknak a strukturdlt rogzitését.

Az ISZ-nek biztositania kell a besoroldsi sémahoz kapcsoldédd 6rzési és selejtezési hataridbk modositasat, ehhez
kapcsoloddan Uj 6rzési idd rogzitését, a selejtezés és az atadds idépontjadnak megvaltoztatasat, a dontésnek és
okanak, valamint a kapcsol6dd metaadatoknak a strukturalt rogzitését.

Az ISZ-nek tdmogatnia kell a selejtezési folyamatot a selejtezés ala vont Gigyiratok kezelésével, az ligyirathoz tartozo
metaadatok és a rajuk vonatkozé besorolasi séma szerinti 6rzési id6tartamok és a taroldsi helyek rogzitésével,
feldolgozésaval.

Az ISZ biztositja a selejtezési jegyzék készitését, amely a besorolasi sémdéhoz igazoddan, irattari tételszdmonként és
azon belil iktatoszamonként tartalmazza az ligyiratokat.

A selejtezés sordn az ISZ biztositja az elektronikus iratoknak a - felhaszndloéi jovahagyds alapjan torténé —
a Korm. rendelet 64. § (6) bekezdése szerinti torlését és jeloli a selejtezett allapotot.

Az ISZ biztositja a vegyes Ugyiratok selejtezése (megsemmisitése) sordan a papiralapu iratok selejtezési
Az ISZ biztositja a lejart megdrzési idejli, azonos tételszdmmal jelolt tGgyiratok egyideju selejtezését, a selejtezés
idépontjanak a besorolasi séma alapjan az adott irattéri tételhez tartozé tgyiratokhoz torténd hozzarendelésével.
Az ISZ - a selejtezési eljards sordn a Korm. rendelet 64. § (6) bekezdésében foglaltak figyelembevételével —
az iratkezelés folyamatadban keletkez6 valamennyi adatra, adategylttesre vonatkozé metaadat szamara biztositja
a folyamatos, a dokumentum torlésétdl fliggetlen védelmet.

Az ISZ a selejtezést kovetden biztositja a selejtezett iratok metaadatainak archivaldsat.

Az ISZ az Ugyiratok levéltarba addsanak tdmogatdsa érdekében a metaadatok felhasznaldsaval biztositja az dtadasra
keruilé Ggyiratokrél jegyzék készitését.

Az ISZ biztositja azt, hogy az iratok levéltarba addsa ne jarjon a metaadatok torlésével.

Az ISZ nyujtson lehet8séget az iratok levéltarba adasat kdvetéen a vonatkozé metaadatok archivalasara.

Az ISZ képes tdmogatni az elektronikus iratok levéltdrba addsanak el6készitését, a kiilon jogszabdlyban elirt
iratdtaddsi csomagok létrehozasat.

10. Biztonsagi kovetelmények

Az ISZ képes tdmogatni a felhasznalé azonositasa soran kiilsé autentikécids megoldas alkalmazasat az Elektronikus

Ugyintézési Feliigyelet (a tovabbiakban: Felligyelet) 4ltal kiadott mUszaki irdnyelv szerint.

Az ISZ biztositia a jogosultsdgok differencidlt meghatarozésdt az elektronikusan tdmogatott Ugyintézési

cselekményekre és a manualis Ggyintézési feladatokra egyarant.

Az ISZ képes tdmogatni irathoz, illetve funkciéhoz kapcsolddé jogosultsagi rendszer kialakitasat.

Az irat, Ugyirat adattartalmanak megismerését, az adatok kezelését az ISZ csak az arra jogosult felhasznalé szamara

biztositja.

Az ISZ a jogosultsagi rendszer alapjan funkcionalis és hozzaférési jogokat biztosit, ezen belll

a) a metaadatokhoz igazodo, egyes szoftverfunkcidkhoz valé hozzéférésre felhasznaldi csoportok létrehozasat,
egyes felhasznalok ezen csoportokhoz torténd beosztasat;

b) a létrehozott szoftverfunkcidkhoz valé hozzaférés felhasznaldkra vagy felhasznaléi csoportokra torténd
hozzarendelését.
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22.§

23.§

24.8§

25.8§

26.8§

27.8

(6)

Az ISZ-ben végrehajtott mveletek nem tarhatnak fel a felhaszndlé szamara olyan adatokat és metaadatokat,
amelyekre vonatkozdan nem rendelkezik jogosultsdggal.

Az ISZ biztositja a hozzaférési szabalyok és biztonsagi eléirasok megsértésére irdnyuld valds idejl jelzést.

Az ISZ nem teszi lehetévé az érkeztetd nyilvantartasban és az iktatokonyvekben rogzitett adatok és az elektronikus
irat tartalmanak naplézas nélkili megvaltoztatasat.

11. Alkalmazasgazdai feladatok tamogatasa

Az ISZ biztositja a szervezet belsé szervezeti hierarchidjanak rogzitését és annak adminisztratori szintd
valtozaskezelését.
Az ISZ biztositja, hogy

a) egyéni felhasznaldi és csoportos hozzéférési jogosultsdgok egyarant kioszthatoak,
b) egyes funkcidkhoz tarsitott felhasznaldi csoportok Iétrehozhatdak és

<) egyes felhaszndlok tetszéleges szamu felhasznaléi csoport tagjai

legyenek.

Az ISZ biztositja

a) a rendszer konfiguralasakor bedllitott paraméterek lekérdezését, megjelenitését és mddositasat;

b) rendszeres (naponta, hetente, havonta, negyedévente) és ad hoc jelentések készitését az iratforgalom
tekintetében.

Az ISZ-nek rendelkeznie kell naprakész telepitési, izemeltetési és felhasznaloi kézikdnyvvel.

12. Adatmentés, archivalas és naplézas

Az ISZ-nek minden metaadat-valtozast és -muveletet napléznia kell.

Az ISZ biztositia a metaadatok manudlis és automatizalt, rendszeres, adatbdzisszintl biztonsagi mentését,
archivalasat és a metaadatok helyredllitasat.

Az ISZ a mentés, az archivalas és a helyreallitds eredményeirdl — a sikerességérdl, sikertelenségérdl, a hibakrél —
automatikus értesitést ad az arra jogosultsdggal rendelkezé felhasznélo részére.

Az ISZ biztositja az érkeztetd nyilvantartds és az iktatokonyvek allomanyainak (metaadatok, naplé allomanyok és
cimtdrak stb.), valamint a rendszerben tarolt elektronikus iratoknak mentését, archivalasat.

Az ISZ biztositja a naplddllomanyok nyilvantartasoktdl fliggetlen kezelhetéségét.

Az ISZ eseménynaplot vezet, amelyben régziti és tarolja

a) az iratok, Ugyiratok és a kapcsol6dd metaadatok valtoztatdsara irdnyulé mdveletek (a tovdbbiakban:
objektum) egyedi azonositojat;

b) az objektum megnevezését;

<) az adott muveletet kezdeményez8, végrehajté felhaszndld nevét, azonositdjat, munkadllomasanak
azonositojat;

d) a mUvelet megnevezését, az eredeti és a megvialtozott dllapotot;

e) az esemény datumat és idépontjat;
f) a rendszeradminisztracios paraméterekkel, jogosultsdgokkal kapcsolatos véltoztatasra irdnyulé mdveleteket
és

9) az ISZ-ben bekovetkezett hibdk idépontjat és jellemzdit.

Az eseménynaplé rogziti és tarolja az iratokkal, ligyiratokkal, az érkezteté nyilvantartassal és az iktatokonyvekkel
kapcsolatos Osszes iratkezelési eseményt, ideértve a lekérdezést, rogzitést, modositast, dtadast érinté muveletet
biztositja ezekrdl felhaszndlonkénti jelentés elkészitésének lehetdségét.

Az ISZ az adott eseményt egyértelm(ien azonosithaté médon biztositja a jogosultsaggal rendelkezd felhasznalo
szdmdra az eseménynaplé adatainak teljes vagy részleges megtekintését és megjelenitését, nyomtatdsat,
exportalasat és ezek tarolasat.

Az ISZ biztositja az eseménynaplo6 bejegyzéseinek mas szoftverek altal torténd automatikus feldolgozhatésagat.

Az ISZ biztositja az eseménynaplé bejegyzéseinek sértetlenségét.
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28.§

29.§

30.8

31.§

32.§

33.8

(6)
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Az ISZ eseménynapl6é bejegyzéseit id6bélyeggel latja el, a keletkezett naplébejegyzéseket paraméterezhetd
idészakonként mindsitett idébélyegzdvel hitelesiti oly mddon, hogy a bejegyzések észlelhetetlen véltozésa ne
kodvetkezhessen be.

Az ISZ biztositja az eseménynaplé dllomanyaihoz valé hozzaférés kdvethetdségét, a betekintések dokumentaldsat.
Az ISZ-nek alkalmasnak kell lennie arra, hogy jogosultsag fliggvényében az arra kijelolt munkaallomasokon
hasznélhatdak legyenek a mentési, helyreallitasi funkciok.

13. Adatkapcsolat informatikai rendszerekkel

Az ISZ az adatok atadasa, exportalasa soran

a) iktatokdnyvek esetében az iktatokdnyvhoz tartozo dsszes, a besorolasi séma szerinti irattéri tétel,
b) irattari tétel esetében az irattdri tételszamhoz tartozé 6sszes ligyirat,
<) Ugyiratok esetében az Gigyirathoz kapcsolt 6sszes irat,

d) az eseménynaplé 27. §-ban leirt bejegyzéseit
és az azokhoz tartozé kotelez6 metaadatok ataddsat, exportalasat biztositja.

Az ISZ biztositja, hogy az iratok, ligyiratok és a kapcsolodd metaadatok atadasara, exportdlasara a muveletek
egyetlen sorozataval keriiljon sor oly médon, hogy kdzben

a) nem séril a metaadatok tartalma és strukturdja,
b) azirat, Ugyirat valamennyi 0sszetevdje egy szerves egységet képezve keriil exportéldsra, és
c) azirat, Ugyirat és annak metaadatai kdzotti kapcsolat valtozatlan tartalommal megd&rzésre kerdil.

Az ISZ-nek az atadas, exportélas eredményérél, — az adatintegritas biztositdsanak sikerességérdl, sikertelenségérdl,
a hibakrél - az ezekhez kapcsolodd informaciokrol, az eseménynapld adatairdl - kilon jelolve a sikertelen
4taddssal, exportélassal érintett iratokat, Ugyiratokat — jelentést kell készitenie, biztositva annak képernyén torténd
megjelenitését és nyomtatdsat.

Vegyes lgyiratok dtadasa, exportélasa soran az ISZ biztositja annak kiilon jel6lését, hogy az iratok, Gigyiratok dtadasa
kapcsan megtortént-e az elektronikus irathoz kapcsolddé papiralapu iratok atadasa.

Az ISZ biztositja az atvétel, importalds sordn atvett metaadatok ellen6rzését, konzisztencidjat.

Az ISZ-nek az atvétel, importalds eredményérdl, — a sikerességérdl, sikertelenségérdl, a hibdkrél — az ezekhez
kapcsolodd informéciokrol, az eseménynaplé adatairdl — kilon jeldlve a sikertelen atvétellel, importalassal érintett
iratokat, Uigyiratokat — jelentést kell készitenie, biztositva annak képernydn torténé megjelenitését és nyomtatasat.

Az ISZ biztositja az egységes korményzati Ugyiratkezel6 rendszer érkezteté rendszerébdl érkezé kildemények és
az érkeztetési nyilvantartas adatainak ISZ-be térténd automatikus bevezetését.

Az ISZ biztositja az egységes korményzati Ugyiratkezel6 rendszerbe bevont szervek szdmara biztonsagos kézbesitési
szolgdltatas (a tovabbiakban: bksz) igénybevételével a kiildemények hivatali tarhelyre torténé megkildését, a bksz
cim vagy a cimzett egységes kormanyzati Ggyiratkezel 6 rendszer szerinti azonosité kddja feltlintetésével.

Az ISZ legyen képes a gépi kapcsolddasra és automatizalt kommunikécidra a Felligyelet altal kiadott irdnyelv szerint.
Az ISZ biztositja a hivatali tarhelyre érkez6 kiildemények letoltését és — ha a kozfeladatot ellatd szerv iratkezelési
szabdlyzata ezt lehetévé teszi - automatikus érkeztetését, valamint a letoltott titkositott dokumentumok
visszafejtését.

Az ISZ a kiildemény fogadasardl és érkeztetd szamardl visszaigazolast kiild a feladd szamara.

Az ISZ biztositja a feltoltott killdeményekhez kapcsolddd nyugtak és visszaigazolasok automatikus hozzarendelését
azirathoz.

Az ISZ biztositja a hivatali tarhelyrél letoltott KR vagy KRX boritékba helyezett dllomanyok a kiildemény metaadatok
kozott elhelyezett metaadatainak automatikus beemelését az I1SZ-be, illetve elkésziti a KRX boritékot a kikiildend6
kildeményekhez.

Az ISZ lehetévé teszi a kiildeményeknek a cimzett nyilvdnos kulcsaval torténé titkositasat, ehhez biztositja
a megfeleld kulcstarbdl a nyilvanos titkositd kulcs letoltését.

Az ISZ képes az elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitdsdnak keuisz-szel valé egyuttm(ikodésre a kelisz
szolgaltato altal kiadott specifikacio szerint.
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34.8

35.§

36.8

37.§

38.8§

39.8§

40.§

42.8§

43.8§

Az ISZ legyen képes az irat beérkezése és az expedidlds sordn ellendrizni, a Rendelkezési Nyilvantartds kelisz
hasznalataval, a cimzett altal meghatérozott kapcsolattartasi médokat.

Az ISZ biztositja az iratok az Ugyfelek kdzponti ligyfélazonositasi nyilvantartas regisztracidhoz kapcsolodé tarhelyére
torténd megkuldését.

Az ISZ az interfészen keresztll az aldbbi funkciok elérését biztositja a koziratok kezeléséért felelés miniszter altal
a minisztérium honlapjan kozzétett specifikacié szerint

a) érkeztetés,

b) iktatas,

<) dokumentumtarolas,

d) irat és Ugyirat dtaddsa-atvétele,
e) irat szignaldsa,

f) irat kiadmanyozasa,

g) irat expedialdsa.

Az ISZ vele létesitett interfészen keresztiil biztositja a szakrendszer kapcsolatét és az ligyfél idészaki értesitése kelisz
szolgdltatashoz az 1. mellékletben szereplé metaadattabla, illetve a koziratok kezeléséért felel6s miniszter altal
a minisztérium honlapjan kdzzétett specifikacid szerint.

14. Miszaki kovetelmények

Az ISZ képes a halozati mikodésre és LDAP vagy azzal egyenértékli szabvanyokra épiilé nagyvallalati
cimtarmegoldasok kezelésére.

Az ISZ altal tdmogatott operdcios rendszernek széles korlien alkalmazottnak és terméktdamogatottnak kell lennie.
Az ISZ tdmogassa a szabvanyos dokumentumformatumok, a nyilt forraskddu programok hasznalatat.

Ill. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a rendelet 2018. mércius 1-jén lép hatélyba.

Az érvényes tanusitvannyal rendelkezé és a szerv hasznélatdban 1évé ISZ a tanusitvany érvényességi idejének
lejarataig alkalmazhato.

2018. marcius 1-jét kovetéen csak azon ISZ részére adhato ki tanusitvany, amely az e rendeletben eldirt feltételeknek
megfelel.

A szerv 2018. marcius 1-jét kovetéen csak az e rendelet el6irdsainak megfelel6 és érvényes tanusitvannyal
rendelkez6 ISZ-t vezethet be.

E rendelet rendelkezéseit a févarosi és megyei kormanyhivatalok altal hasznalt szakrendszerekkel kapcsolatban
2021. januar 1-jét kdvetden kell alkalmazni.

A rendelet tervezetének a mdlszaki szabalyokkal és az informacids tarsadalom szolgéltatasaira vonatkozo
szabalyokkal kapcsolatos informacidszolgaltatasi eljardas megallapitasardl szolo, 2015. szeptember 9-i (EU)
2015/1535 eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelv szerinti bejelentése megtortént.

Hatalyadt veszti a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatod iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrol sz6l6 27/2014. (V. 18.) KIM rendelet.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter



1. melléklet a 3/2018. (ll. 21.) BM rendelethez

hoénap, nap, éra, perc)

automatikusan toltédik felhasznaloi beavatkozas nélkiil
és nem moddosithatd. Kételezéen megjelenitend6 az
érkeztetésnél és iktatasnal.

A B C D E
Megnevezés Mezé6 tipusa Mezé felépitése, korlatozasok Megjegyzés Kapcsolddé entitas
. ATVETEL METAADATOK Kiildemény vonatkozasaban értelmezendé.
Elektronikus érkeztetés esetén a datum és id6
adat. Manudlis érkeztetés esetén a beérkezés
i R . Datummezé (év, o » tényleges datuma. Elektronikus érkeztetés esetén . L
1 Beérkezés id6pontja éééé.hh.nn.6o.pp. Irat, iratpéldany

Maximum 35 karakter

A szerv dltal karbantartott és bévithetd listabol

biztositott adat

szolgaltatds, biztonsagos kézbesitési szolgaltatas,
Grlapkitoltés vagy e-papir. Kételezéen megjelenitendd
az iktatasnal.

2 Kuldemény tipusa Szévegmezd vagy a SZEUSZ szolgéltatas vélaszthato, alapértékei: papiralapu, elektronikus Irat, iratpéldany
megnevezése forméban benyujtott, SZEUSZ szolgaltatas.
A szerv altal karbantartott és bdvithetd listabdl
. vélaszthatd, pl. els6bbségi, ajanlott, tértivevény,
Maximum 25 karakter vagy L . . . e
i L . . . L értékkildemény, csomag, e-mail, futdr, kézbesitési . L
3 Beérkezés mddja Szévegmezd a SZEUSZ szolgaltatas altal Irat, iratpéldany

4 Kuldemény azonosité

Bet(t és szamot
egyarant tartalmazé

Maximum 16 karakter

A kodnyvelt postai kiildemény ragszdma vagy barmely
elektronikus csatorna éltal generalt egyedi azonosité.

Irat, iratpéldany

neve

szolgaltatds altal biztositott adat. Kotelez6en
megjelenitendd az érkeztetésnél és iktatasnal.

mezd
i , . Természetes személy. A szerv dltal karbantartott
Kuldo6/feladd Maximum 150 karakter vagy L, i . .
i i R . . L, cimtdrbol vélaszthaté adat, egyedi adatbevitel vagy . .
5 természetes személy Szovegmezd a SZEUSZ szolgaltatas altal B o . i . - Irat, iratpéldany
. L, SZEUSZ szolgdltatas éltal biztositott adat. Kdtelezéen
neve/alneve biztositott adat . i L . ey
megjelenitendd az érkeztetésnél és iktatasnal.
Jogi személy. A szerv altal karbantartott cimtarbdl
Kildé/feladé szervezet . . . vélaszthat6 adat, egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ . L
6 Szovegmezd Maximum 100 karakter Irat, iratpéldany
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Kildé/felado cime/

Szammezd (pozitiv

Maximum 4 karaktert

A szerv altal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas

7o o lenl b o o o Irat, iratpéldany
irdnyitészama egész szam) tartalmaz altal biztositott adat. Kételez6en megjelenitendé az
érkeztetésnél és iktatasnal.
A szerv altal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
Kuldé/feladd cime/ vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas
8 i Szévegmezd Maximum 100 karakter i oy .gy i . gy" . g . Irat, iratpéldany
orszag altal biztositott adat. Kdtelez6en megjelenitendé az
érkeztetésnél és iktatasnal.
Kotelez6en megjelenitendd az érkeztetésnél és
Kildé/feladd cime/ . . . iktatasnal. A szerv éltal karbantartott cimtarbél . L
9 X Szévegmezd Maximum 50 karakter i i . . . Irat, iratpéldany
helység vélaszthaté adat vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ
szolgaltatas altal biztositott adat.
Kotelez6en megjelenitendd az érkeztetésnél és
Kildé/felado cime/ . . . iktatasnal. A szerv dltal karbantartott cimtarbél . L
10 . . Szévegmezd Maximum 50 karakter i i . . . Irat, iratpéldany
kozteriilet neve vélaszthaté adat vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ
szolgaltatas altal biztositott adat.
A kdzponti cimregiszterrél és
. i cimkezelésrél sz6l6 345/2014.
o ix ., Elére meghatarozott )
Kuldé/feladd cime/ L , (XII. 23.) Korm. rendelet A 345/2014. (XIl. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete . o
11 . o listabol valaszthatd L o o i Irat, iratpéldany
kozteriilet jellege dat. érték [a tovébbiakban: 345/2014. szerinti értékekbdl valaszthato.
adat, értéke
(XII. 23.) Korm. rendelet]
1. melléklete szerinti értékek
o Kotelez6en megjelenitendd az érkeztetésnél és
o L, Bet(it és szamot . ., 3 L,
Kildé/felado cime/ i X . iktatasnal. A szerv éltal karbantartott cimtarbél . o
12 L, egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter i X . . . Irat, iratpéldany
hazszam . valaszthaté adat vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ
mezo6
szolgdltatas altal biztositott adat.
o Kotelez6en megjelenitendd az érkeztetésnél és
I o Betdit és szamot el . i
Kildé/felado cime/ i i . iktatasnal. A szerv éltal karbantartott cimtarbél . L
13 o egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter i i . . . Irat, iratpéldany
éplilet . valaszthaté adat vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ
mezo6
szolgaltatas altal biztositott adat.
o Kotelez6en megjelenitendd az érkeztetésnél és
R ., Bet(t és szamot . ., i L,
Kuldé/feladd cime/ i X . iktatasnal. A szerv éltal karbantartott cimtarbdl . o
14 egyarant tartalmazé | Maximum 10 karakter Irat, iratpéldany

|épcséhaz

mezdé

véalaszthaté adat vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ
szolgdltatas altal biztositott adat.

766

* ANQTZOMX YVAODVW

wezs "€z In9 '810¢



Kildé/feladd cime/

Betlit és szamot

Kotelezéen megjelenitendd az érkeztetésnél és
iktatasnal. A szerv dltal karbantartott cimtarbél

15 egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter Irat, iratpéldan
emelet 9y . vélaszthat6 adat vagy egyedi adatbevitel vagy P y
mez6 .
SZEUSZ szolgaltatas altal biztositott adat.
o Kotelezéen megjelenitendd az érkeztetésnél és
R L, Bet(t és szamot . ., , L,
Kildé/feladd cime/ i i . iktatasnal. A szerv dltal karbantartott cimtarbél . L
16 L egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter i i . . Irat, iratpéldany
ajtészam mezd vélaszthat6 adat vagy egyedi adatbevitel vagy
SZEUSZ szolgaltatas altal biztositott adat.
o Kotelezéen megjelenitendd az érkeztetésnél és
R ., Bet(t és szamot . ., i L,
Kildé/feladd cime/ i i . iktatasnal. A szerv dltal karbantartott cimtarbél . L
17 i i egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter i i . . Irat, iratpéldany
postafiok szama . vélaszthat6 adat vagy egyedi adatbevitel vagy
mez6 .
SZEUSZ szolgaltatas altal biztositott adat.
_— . Betdit és szamot . e N o
Kuldé/feladd cime/ i i . Minden egyéb a cimzésben megjelend azonosité szam . L
18 i egyarant tartalmazé Maximum 20 karakter Irat, iratpéldany
egyéb . vagy bet(jel.
mez6
Elére meghatarozott
listdbol valaszthato,
Kuldé elektronikus értékei e-mail-cim, Amennyiben a kiildemény elektronikus Uton érkezett
19 | elérhet6ségének biztonsagos - kotelezéen megjelenitend6 az érkeztetésnél és az Irat, iratpéldany
tipusa kézbesitési cim, iktatasnal.
cégkapu azonosito,
tgyfélkapu azonosito
Kildé elektronikus Formatumnak . . L
20 i o . Maximum 100 karakter Irat, iratpéldany
elérhetdsége megfelel
o L i . Amennyiben az elektronikus uton érkezett
Aldiras ellenérzés . . Valaszthato értéke: Ervényes/ . | . L . . . Lo
21 i Logikai mez6 L, kiildemény elektronikus aldiras tartalmaz kotelezéen Irat, iratpéldany
eredménye Nem érvényes . i Y,
megjelenitendé az iktatasnal.
Jogi személy/természetes személy. A szerv altal
Cimzett szervezet/ Maximum 150 karakter vagy | karbantartott cimtarbdl vélaszthat6 adat vagy egyedi
22 | természetes személy Logikai mezé a SZEUSZ szolgaltatas &ltal adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal biztositott Irat
neve biztositott adat adat. Kotelezéen megjelenitendé az érkeztetésnél és

iktatasnal.
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23 Cimzett cime

Bet(t és szamot
egyarant tartalmazé
mezd

Felépitése a polgérok
személyi adatainak és
lakcimének nyilvéntartasarol
52616 1992. évi

LXVI. torvény végrehajtasarol
sz6l6 146/1993. (X. 26.)
Korm. rendelet 15. §

(5)-(6) bekezdése vagy

a cégbejegyzési eljaras és

a cégnyilvantartas egyes
kérdéseirdl sz6l6 21/2006.

(V. 18.) IM rendelet 1. szdmu
mellékletében meghatérozott
formanyomtatvény
adattartalma szerinti vagy

a SZEUSZ szolgaltatas &ltal
biztositott adat

A szerv dltal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas
altal biztositott adat. Kdtelez6en megjelenitendé az
érkeztetésnél és iktatasnal.

Irat

Il. BONTAS METAADATOK

Irat, iratpéldany vonatkozésaban értelmezendé.

24 | Bontas idépontja

Datummezé (év,
hoénap, nap, éra, perc)

éééé.hh.nn.o0o.pp.

A bontas idépontja megegyezhet az érkeztetés
idépontjaval.

Irat, iratpéldany

Maximum 50 karakter vagy

A szerv dltal karbantartott cimtarboél vélaszthato
természetes személyre vagy szervezeti egységre

25 | Kildemény bontdja Szévegmezd a SZEUSZ szolgaltatas &ltal ) . L, Irat, iratpéldany
L vonatkozo adat vagy a SZEUSZ szolgaltatas altal
rogzitett adat L
rogzitett adat.
A kuldemények téves felbontasakor a felbonté az
26 Bontdsi megjegyzés Szovegmezd Maximum 200 karakter atvétel és a felbontas tényét a datum megjelolésével, Irat, iratpéldany

dokumentaltan koteles régziteni.

7 Kildemény elemeinek
szama

Szammezd (pozitiv
egész szam)

Maximum 3 karakter

Kildemény elkiilonithet6 elemeinek szama.

Irat, iratpéldany

28 Elemek tipusa

Szovegmezd

Maximum 20 karakter

A kildemény elemeinek adathordozéjat leiré mezé.
Iktatasnal kételez6en megjelenitendd.

Irat, iratpéldany

29 | Sériilt kildemény

Logikai mezé

Vélaszthato értéke: Igen/Nem

Irat, iratpéldany

30 | Iktatast nem igényel

Logikai mezé

Valaszthato értéke: Igen/Nem

A Korm. rendelet 47. §-a szerint.

Irat
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Il. ERKEZTETES METAADATOK

31 Erkeztetési azonositd

Bet(t és szamot
egyarant tartalmazé
mezé

Maximum 30 karakter vagy
a SZEUSZ szolgaltatas &ltal
biztositott adat

A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett,
meghatarozott formatumu azonosité vagy
SZEUSZ szolgaltatas esetén a szolgaltatas altal
alkalmazott azonositd. Kételezé6en megjelenitendd
az iktatasnal.

Irat, iratpéldany

32 Téves cimzés

Logikai mezd

Valaszthato értéke: Igen/Nem

A Korm. rendelet 26. § (1) bekezdése szerint.

Irat, iratpéldany

33 Hivatkozasi szam

Bet(it és szamot
egyarant tartalmazé
mezd

Maximum 50 karakter vagy
SZEUSZ szolgaltatas esetén a
szolgdltatas altal alkalmazott
azonosito

A kildé altal jelzett iktatdszam. Amennyiben
az érkeztetésnél kitoltésre kerdl, kotelezéen
megjelenitendd az iktatasnal.

Irat

34 | Erkeztet6

Szévegmezd

Maximum 50 karakter

Automatizmus éltal régzitett adat.

Irat, iratpéldany

IV. IKTATAS METAADATAI

Ugyirat, irat és iratpéldany tekintetében is
értelmezhetd.

Betdit és szdmot

A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett,

Ugyirat, irat,
35 | lktatészam egyarant tartalmazé | Maximum 50 karakter meghatarozott formatumu strukturdlt adat, az irat . gty (13
iratpéldan
mezd egyedi azonositdja. P Y
Datummez6 (év, L .
36 Iktatds id6pontja i ,( éééé.hh.nn.6o.pp. Az irat iktatdsdnak idépontja. Irat
hénap, nap, 6ra, perc)
Maximum 50 karakter vagy
37 Iktato Szovegmezd a SZEUSZ szolgaltatas altal Automatizmus altal rogzitett adat. Irat
biztositott adat
o . . . A szerv dltal karbantartott és boévithetd listabol
38 Iratirdnya Szovegmezd Maximum 20 karakter i i Lo o Irat
valaszthatd, alapértékei: Kimend, Bejove, Helyben.
i . . . . Szbveges leirds a mellékletrdl, pl. megnevezés, tipus,
39 Irat mellékletei Szévegmezd Maximum 200 karakter . . i Irat
megjelenési forma (adathordozd).
i i Szammezd (pozitiv . . 3 3 .
40 | Mellékletek szdma Maximum 3 karakter Egy adott irat elemhez tartozé mellékletek szama. Irat

egész szam)
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Ugyintézé személy és

A szerv éltal karbantartott és bévithetd listabol
valaszthatd, az irat intézésére és a dontés el6készitésére

41 ) i Szévegmezd Maximum 50 karakter kijelolt, megfelel6 jogosultsaggal rendelkezé Ugyirat, irat
szervezeti egyseég , . L oo Lo
természetes személy(ek). Ugyirat (és iratpéldany)
tekintetében értelmezheté.
Bet(t és szamot . Al sy s s -
L i i i . Az Ugyirat tartalmarol révid, tomor széveges leirds. L
42 | Ugyirat targya egyarant tartalmazé | Maximum 500 karakter L ) i i . Ugyirat
. Ugyirat tekintetében értelmezhetd.
mez6
Bet(it és szamot
43 Irat targya egyarant tartalmazé Maximum 500 karakter Az irat tartalmarol rovid, tomor széveges leiras. Irat
mezd
L Az alkalmazhat6 targyszavak értékeit a szerv hatarozza
Bet(it és szamot . L e P
i i i . meg feladatainak, miikodési sajatossagainak N
44 | Targyszavak egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter . . ; o Ugyirat, irat
. megfelel6en. Egy irathoz tetszéleges szamu elére
mez6
rogzitett targysz6 adhatoé hozza.
o A szerv iratkezelési szabdlyzata alapjan képzett,
e ., Bet(it és szamot i j ; , .
ElSirat iktatészama/ i ) . meghatérozott formatumd strukturalt adat, az tgyirat .
45 . egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter . o . L , Ugyirat
szamai . egyedi azonositdja, amely alapjdn megallapithaté egy
mez6
adott ligyirattal szerelési kapcsolatban [évé elGirat.
o A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett,
. L Bet(it és szamot . . . . Lo
Utodirat iktatészama/ ) X . meghatédrozott formatumd strukturalt adat, az gyirat | ..
46 L. egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter . N ., L | Ugyirat
szamai . egyedi azonositdja, amely alapjén megallapithaté egy
mez6
adott ligyirattal szerelési kapcsolatban [évé utéirat.
Bet(it és szamot L .
o i i . A Korm. rendelet 2. § 5. pontjdban meghatarozott N
47 | Csatolt Ugyirat egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter . . ) Ugyirat
. eljards szerint keletkezett irat.
mez6
A szerv altal karbantartott és bévithetd listabdl
L . . . automatikusan tolt6dé, az irat szignalasi feladatait L
48 Szignald Szévegmezd Maximum 50 karakter L o i . Ugyirat, irat
ellato, megfeleld jogosultsaggal rendelkezé
természetes személy.
e a . Datummezé (év, oy y , . e .
49 | Szignalas idépontja i i éééé.hh.nn.6o.pp. Az ISZ altal automatikusan kit6ltott mezé. Irat
hénap, nap, 6ra, perc)
50 | Szignalé utasitasa Szévegmezd Maximum 200 karakter Szabad széveges szakmai utasitas. Irat
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Bet(it és szdmot

A szerv dltal karbantartott és bdvithetd listabdl
valaszthato, alapértékei a Korm. rendelet 67. §
(1) bekezdése alapjan:,Sajat kez( felbontdsra!’,,Mas

51 Kezelési utasitasok egyarant tartalmazé Maximum 30 karakter o i i . Irat/Iratpéldany
B szervnek nem adhaté at!”,,Nem masolhatd!”,, Kivonat
mez6
nem készithetd!”,,Elolvasas utan visszakildendd!’ , Zart
boritékban tarolandd!”.
o i . . . A kezelési utasitasok elemein kiviili szabad széveges L
52 Kezelési feljegyzések Szovegmezd Maximum 200 karakter L o o i Irat/Iratpéldany
tgyviteli utasitas, pl. digitalizalando...
Ugyirat tigyintézési Datummezd (v, . .
53 gy’ . ‘gy i ,( éééé.hh.nn.6o.pp. Ugyiratonként rogzitendd adat. Ugyirat
hatarideje hoénap, nap, éra, perc)
Irat igyintézési Datummezé (év, ., ., Iratonként régzitendé adat. Az irat hatéarideje nem
54 o i | éééé.hh.nn.6d.pp. o o L Irat
hatérideje hénap, nap, 6ra, perc) lehet késébbi, mint az tigyirat hatarideje.
Hataridébe tétel Datummezé (év, L .. e N e x . .
55 L . i | éééé.hh.nn.6o.pp. Az eljarasi hatérid6 kezdé idépontja. Ugyirat
idépontja hoénap, nap, éra, perc)
Hataridébe tétel Datummezé (év, o » Az eljarasi hatarid6 jogszabaly szerinti lejaratanak .
56 L, i i éééé.hh.nn.66.pp. o . Ugyirat
lejarata hoénap, nap, éra, perc) idépontja.
Hatarid6bal kivétel Datummezé (év, o » o i . . i L
57 | ... ) i X éééé.hh.nn.6d.pp. A hatérid6be tétel tényleges megsziintetése. Ugyirat
idépontja hénap, nap, éra, perc)
L Lo . . . A szlikséges intézkedés jelolése, értékkészlete N
58 Ugyintézés moédja Szévegmezd Maximum 30 karakter i , L Ugyirat/Irat
szervenként alakithato ki.
Ugyirat elintézési Datummezd (v, o » L
59 ) . i A éééé.hh.nn.66.pp. - Ugyirat
idépontja hoénap, nap, éra, perc)
Irat elintézési Datummezé (év, o » Az irat elintézési idépontja nem lehet késébbi, mint
60 o . i i éééé.hh.nn.0o.pp. L o . Irat
idépontja hoénap, nap, éra, perc) az ligyirat elintézési idépontja.
L L i o A Korm. rendelet 64. § (5) bekezdése alapjan ezen
Ugyirat lezarasi Datummezé (év, o » L o . L ki . L
61 L . i i éééé.hh.nn.6o.pp. idépontot kdvet6 év elsé napjatol kell szamolni Ugyirat
idépontja hoénap, nap, éra, perc) s
az 6rzési id6t.
Bet(it és szamot . . i o
L i i i . A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett, .
62 | Irattari tételszam egyarant tartalmazé | Maximum 50 karakter Ugyirat

mezd

meghatarozott formatumu strukturélt adat.
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V. KIADMANYOZAS METAADATAI

Irat, iratpéldany tekintetében értelmezheté.

Kiadmanyozé neve,

Az irat kiadmanyozasat elvégzd, megfeleld
jogosultsaggal rendelkez természetes személy.
A szerv altal karbantartott és bévithetd listabdl

63 . i Szévegmezd Maximum 150 karakter vélaszthatd, az irat kiadmanyozasi feladatait ellato, Irat
szervezeti egyseége Jan . « .
medfelel6 jogosultsaggal rendelkezé természetes
személy(ek). Elektronikus alairas esetén automatikusan
toltodik.
Kiadmanyozas Datummezd (év,
64 o .y i ( éééé.hh.nn.6d.pp. Elektronikus aldiras esetén automatikusan toltédik. Irat
idépontja hénap, nap, 6ra, perc)
A szerv dltal karbantartott és bdvithetd listabdl
Egyéb aldird neve, . . . vélaszthato, egyéb alairasi feladatokat elldto, megfeleld
65 . i Szévegmezd Maximum 150 karakter . i . i i Irat
szervezeti egysége jogosultsaggal rendelkezd természetes személy(ek).
Elektronikus alairas esetén automatikusan toltédik.
66 | Egyéb alairds datuma | Datummezé éééé.hh.nn.6d.pp. Elektronikus alairas esetén automatikusan toltédik. Irat
VI. EXPEDIALAS METAADATAI Irat, iratpéldany tekintetében értelmezhetd.
Expedialt Szammezd (pozitiv . , . N o s
67 . o i i i Maximum 3 karakter Az ISZ altal automatikusan kitoltott mezd. Iratpéldany
iratpéldanyok szdma egész szam)
i . A metaadat tobb példany esetében kizérélag
i Datummezd (év, . . s . . (1%
68 Expedidlas id6pontja i i éééé.hh.nn.66.pp. aziratpéldany, 1 példany esetében kizarélag az irat Irat/Iratpéldény
hoénap, nap, éra, perc) . , . .
tekintetében tarolandé.
Az expedialas id6pontja, kimend iratok esetében.
A szerv altal karbantartott és bévithet listabol
Maximum 25 karakter vagy vélaszthatd, alapértékei: posta, futar, személyes
69 Expedidlas médja Szévegmezd a SZEUSZ szolgaltatas &ltal kézbesités, e-mail/fax, biztonsagos kézbesitési Irat/Iratpéldany

biztositott adat

szolgaltatas, Posta SZEUSZ. A metaadat tébb példany
esetében kizardlag az iratpéldany, 1 példany esetében
kizérdlag az irat tekintetében tarolando.
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70

Expedialo

Szévegmezd

Maximum 50 karakter

Az expedidlé neve, kimend iratok esetében. A szerv
altal karbantartott és bévitheté listabol vélaszthatd,
az expedidlasi feladatokat ellato, megfelel
jogosultsaggal rendelkezd természetes személy(ek).
A metaadat tobb példany esetében kizérélag az
iratpéldany, 1 példany esetében kizardlag az irat
tekintetében tarolandé.

Irat/Iratpéldany

71

Kildemény azonositd

Bet(t és szamot
egyarant tartalmazé
mezé

Maximum 16 karakter

A kodnyvelt postai kiilldemény ragszama vagy barmely
egyedi azonositd. A metaadat tobb példany esetében
kizardlag az iratpéldény, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolandé.

Irat/Iratpéldény

72

Cimzett természetes
személy neve/alneve

Szovegmezd

Maximum 150 karakter vagy
a SZEUSZ szolgaltatas altal
biztositott adat

Természetes személy. A szerv altal karbantartott
cimtarbol vélaszthatd adat, egyedi adatbevitel vagy
SZEUSZ szolgaltatas altal biztositott adat. A metaadat
tobb példany esetében kizarélag az iratpéldany,

1 példany esetében kizardlag az irat tekintetében
tarolandé.

Irat/Iratpéldény

73

Cimzett szervezet neve

Szovegmez6

Maximum 150 karakter vagy
a SZEUSZ szolgaltatas altal
biztositott adat

Jogi személy. A szerv éltal karbantartott cimtarbél
véalaszthato adat, egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ
szolgdltatas altal biztositott adat. A metaadat tobb
példany esetében kizardlag az iratpéldany, 1 példany
esetében kizardlag az irat tekintetében tarolando.

Irat/Iratpéldany

74

Cimzett cime/
orszagkod

Szévegmezd

Maximum 3 karakter

A szerv altal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal
biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében
kizarélag az iratpéldany, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolando.

Irat/Iratpéldany

75

Cimzett cime/
iranyitoszam

Szammez6 (pozitiv
egész szam)

Maximum 4 karakter

A szerv dltal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal
biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében
kizarélag az iratpéldany, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolando.

Irat/Iratpéldany
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A szerv dltal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal

76 | Cimzett cime/helység | Szovegmezé Maximum 50 karakter biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében Irat/Iratpéldany
kizarélag az iratpéldany, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolando.
A szerv dltal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
Cimzett cime/ ) ) ' v?gy e’gyedi adatbevitel vagy“SZEUSjZ s’zolgéltafa's altal .
77 Kézteriilet neve Szévegmezd Maximum 50 karakter biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében Irat/Iratpéldany
kizardlag az iratpéldany, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolando.
. i A 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete
i i El6ére meghatarozott | A 345/2014. (XII. 23.) o, o i .
78 C!.mzet"t C”T]e/ listabdl valaszthato Korm. rendelet 1. melléklete sz’erlr,m ertekelrkbol \{aI’aslzthato.'A melztaa’dat tOb,b i Irat/Iratpéldany
kozterilet jellege o, L, példany esetében kizardlag az iratpéldany, 1 példany
adat, értéke szerinti értékek i L . . i ] i
esetében kizardlag az irat tekintetében tarolando.
A szerv altal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
Bet(it és szamot vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal
79 | Cimzett cime/hdzszam | egyarant tartalmazé | Maximum 10 karakter biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében Irat/Iratpéldany
mezd kizérélag az iratpéldany, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolando.
A szerv altal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
Bet(it és szamot vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas &ltal
80 | Cimzett cime/éplilet egyarant tartalmazé | Maximum 10 karakter biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében Irat/Iratpéldany
mezé kizardlag az iratpéldény, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolandé.
A szerv altal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
Cimzett cime/ Bet(it és szamot vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas éltal
81 lépcsohaz egyarant tartalmazé | Maximum 10 karakter biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében Irat/Iratpéldany
mezé kizardélag az iratpéldény, 1 példany esetében kizérélag
az irat tekintetében tarolando.
A szerv altal karbantartott cimtarbdl valaszthaté adat
Bet(t és szamot vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas &ltal
82 Cimzett cime/emelet egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében Irat/Iratpéldany

mezd

kizarélag az iratpéldény, 1 példany esetében kizérélag
az irat tekintetében tarolando.
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Betlit és szamot

A szerv altal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal

83 | Cimzett cime/ajtészdm | egyarant tartalmazé | Maximum 10 karakter biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében Irat/Iratpéldany
mez6 kizardlag az iratpéldany, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolando.
A szerv dltal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat
Bet(it és szamot vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal
Cimzett cime/postafidk i , . 'gy ’gy gy“ . J . 4z
84 X egyarant tartalmazé | Maximum 10 karakter biztositott adat. A metaadat tobb példany esetében Irat/Iratpéldany
szdma
mez6 kizardlag az iratpéldany, 1 példany esetében kizarélag
az irat tekintetében tarolando.
L Minden egyéb a cimzésben megjelené azonosité
Betdit és szdmot . . o .
i i i i i . szam vagy betdjel. A metaadat tobb példany esetében L
85 Cimzett cime/egyéb egyarant tartalmazé Maximum 20 karakter L . o o ) L, Irat/Iratpéldany
B kizardlag az iratpéldany, 1 példany esetében kizarélag
mezd
az irat tekintetében tarolando.
El6ére meghatarozott
listabdl valaszthato, Amennyiben a kiildemény expedialdsa elektronikus
Cimzett elektronikus értékei e-mail-cim, uton torténik kotelezé6en megjelenitendd. A metaadat
86 | elérhetéségének biztonsagos Maximum 100 karakter tobb példany esetében kizarélag az iratpéldany, Irat/Iratpéldany
tipusa kézbesitési cim, 1 példény esetében kizérélag az irat tekintetében
cégkapu azonosito, tarolando.
tgyfélkapu azonosito.
, . , A metaadat tobb példany esetében kizérélag az
Cimzett elektronikus Formatumnak . s 1y , L . s
87 i L B iratpéldany, 1 példany esetében kizardlag az irat Irat/Iratpéldény
elérhetésége megfelel

tekintetében tarolandé.

VII. IRATTARI KEZELES METAADATAI

Atmeneti irattar

A szerv altal karbantartott és bévithetd listabol

88 , Szévegmezd Maximum 100 karakter vélaszthatd, a feladat ellatasaban illetékes szervezeti Ugyirat
megnevezése i
egység.
. . A szerv altal karbantartott és bévithetd listabol
Atmeneti irattari 3 .\ . ) o o . o
89 < tvevs Szévegmezd Maximum 50 karakter automatikusan tolt6d6, az atmeneti irattar kezelésére Ugyirat
atvevé
jogosult természetes személy.
Atmeneti irattarba Datummezé (év, o » L
920 éééé.hh.nn.6d.pp. Ugyirat

adas datuma

hoénap, nap, éra, perc)
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Kozponti irattar

A szerv éltal karbantartott és bévithetd listabol

91 i Szévegmezd Maximum 100 karakter vélaszthato, a feladat ellataséban illetékes szervezeti Ugyirat
megnevezése ]
egység.
. . . A szerv altal karbantartott és bévithet6 listabol
Koézponti irattari .. Y . . s .. S s - o
92 (tvevs Szovegmezd Maximum 50 karakter automatikusan t6lt6dé, a kdzponti irattar kezelésére Ugyirat
atvevo
jogosult természetes személy.
Kozponti irattarba adas | Datummezé (év, L . L
93 i i X éééé.hh.nn.66.pp. Ugyirat
ddtuma hoénap, nap, éra, perc)
Kozponti irattari Datummezéb (év, L - L
94 L . i i éééé.hh.nn.6o.pp. Ugyirat
atvétel idépontja hoénap, nap, éra, perc)
o . Datummezé (év, o » A Korm. rendelet 63. §-a szerint. Az ISZ képes az egy .
95 Kblcsonzés idépontja i i éééé.hh.nn.6o.pp. o o o i o Ugyirat
hoénap, nap, éra, perc) ligyiratra vonatkozé tobbszori esemény régzitésére.
A szerv dltal karbantartott és bévithetd listabdl
L . . . vélaszthatd, kolcsonzésre jogosult természetes személy. | ..
96 Kolcsonzé Szovegmezd Maximum 50 karakter i L Lo . Ugyirat
Az ISZ képes az egy Ugyiratra vonatkozé tobbszori
esemény rogzitésére.
L A szerv altal karbantartott és bévithetd listabol
Kolcsonzést ) . . , Ll . , -
97 3 B Szévegmezd Maximum 50 karakter vélaszthatd, kolcsonzést engedélyezé természetes Ugyirat
engedélyezd .
személy.
i L A kikolcsonzott irat/ligyirat visszaaddsanak hatarideje.
R Datummezé (év, oy iy ; L f o - R
98 | Kblcsonzési hataridd i X éééé.hh.nn.6d.pp. Az ISZ képes az egy Uigyiratra vonatkozé t6bbszori Ugyirat
hénap, nap, 6ra, perc) e
esemeny rogzitesere.
i L A kikolcsonzott irat/ligyirat visszavételének ideje.
) 1z . Datummezd (év, oy y ) L f o T
99 | Visszavétel idépontja i 3 éééé.hh.nn.6d.pp. Az ISZ képes az egy Uigyiratra vonatkozé tobbszori Ugyirat
hénap, nap, 6ra, perc) e
esemény rogzitésére.
A szerv dltal karbantartott és bévithetd listabol
) . . . . vélaszthato, visszavételre jogosult természetes személy. | ..
100 | Visszavevd Szovegmez6 Maximum 50 karakter ) . oo . Ugyirat
Az ISZ képes az egy Uigyiratra vonatkozé tobbszori
esemény rogzitésére.
VIII. SELEJTEZES, LEVELTARBA ADAS METAADATAI
Selejtezhetéség i L o .
101 i Datummezd (év) éééé Ugyirat
datuma
Levéltarba adhatosag i s s vy
102 Datummez6 (év) éééé Ugyirat

datuma
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Tényleges megdrzési

Valaszthato értékei: év, hdnap,

Feliilvizsgélt egyedi érték. A megallapitott &rzési

103 | ] Szévegmez6 i . Ugyirat
idéegység nap idéegység.
Tényleges megérzési Szammezd (pozitiv . Felllvizsgélt egyedi érték. A megéllapitott 6rzési .
04 |, 0 3 i Maximum 3 karakter i i i ) Ugyirat
id6 érték egész szam) egységek szdma (egész szamban megadva).
Lehetséges értékei:,Hatarid6é
i Y nélkil megdrzendd’,, Lejérati | Fellilvizsgalt egyedi érték. A meg6rzési ido lejarta utani
Tényleges meg0rzési . < i S, iy - e s .
105 od Szévegmezd id6 végén feliilvizsgalandd’, teendo leirasa, amely felilirhatja az irattari tervben Ugyirat
mé
,Levéltarba adandd’, meghatarozott meg&rzési mod értékét
LSelejtezendd”
il Datummezd (év, s g R
106 | Selejtezés idépontja i i éééé.hh.nn.o0o.pp. Ugyirat
hénap, nap, 6ra, perc)
L i A szerv altal karbantartott és bévithet6 listabdl
Selejtezési bizottsag . Y . . . N . -
107 tagiai Szévegmezd Maximum 50 karakter vélaszthat, selejtezésre jogosult természetes Ugyirat
agjai
9 személyek.
Levéltarba adas Datummezé (év, o » .
108 |, . . i i éééé.hh.nn.66.pp. Ugyirat
idépontja hoénap, nap, éra, perc)
A szerv dltal karbantartott és bévithetd listabdl
109 | Levéltarnak atadd Szévegmezd Maximum 50 karakter vélaszthatd, levéltarba adasra jogosult természetes Ugyirat

személy.

IX. ERKEZTETO KONYVEK METAADATAI

Erkeztetd kdnyv

Az érkeztetd konyvhoz kétédo, a szerv iratkezelési

110 i Szévegmezd Maximum 100 karakter szabalyzata alapjan meghatdarozott széveges Erkeztet6 konyv
megnevezése i
megnevezés.
. o Bet(it és szamot . . i o
Erkeztet6 konyv i i . A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett, i o
111 o egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter i j ; o Erkeztet6 konyv
azonositoja . meghatérozott formatumu azonosito.
mez6
i o i L Az adott érkeztetd kdnyv elektronikus érkezteté
Erkeztet6 konyv Datummezé (év, o » L i Lo . i} o
112 L o . i i éééé.hh.nn.6o.pp. nyilvdntartasban torténé létrehozasanak, Erkeztet6 konyv
nyitdsdnak idépontja hoénap, nap, éra, perc) L, o .
megnyitdsanak idépontja.
Erkeztet6 konyv Datummez6 (év, L . Az adott érkeztetd kdnyv elektronikus érkezteté 3 .
113 L., e . i X éééé.hh.nn.66.pp. L i L, o . Erkeztet6 konyv
lezarasanak idépontja | honap, nap, 6ra, perc) nyilvantartasban torténd lezarasanak idépontja.
. o i L . Az érkeztetd kdnyv statusza, az érkeztetd konyv nyitdsi
Erkeztet6 konyv L . Valaszthato értéke: nyitott/ i . ., . L i o
114 Logikai mezé és lezarasi datuma alapjan automatikusan rogzitett Erkeztet6 konyv

statusza

lezart

adat.
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X. IKTATOKONYV METAADATAI

Bet(it és szamot

Iktatokonyv i i . A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett, o
115 s egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter i i s o Iktatékonyv

azonositoja . meghatarozott formatumu azonosito.

mez6
o Az iktatokonyvhoz kotédé, a szerv iratkezelési

Iktatokonyv ; p . } o 3 . L
116 i Szovegmezd Maximum 100 karakter szabalyzata alapjan meghatarozott széveges Iktatokonyv

megnevezése i

megnevezeés.
o i L . Valaszthato értéke: nyitott/ Az iktato kodnyv statusza, az iktatokdnyv nyitasi és .
117 | lktatékonyv statusza Logikai mezé i o ., . T Iktatokonyv
lezart lezarasi datuma alapjan automatikusan régzitett adat.

Iktatéokonyv nyitdsdnak | Datummezé (év, o » Az adott iktatokonyv elektronikus iktatokdnyvben o
18 | . . i i éééé.hh.nn.6o.pp. o i L o . Iktatokonyv

idépontja honap, nap, éra, perc) torténd létrehozasanak, megnyitdsanak idépontja.

Iktatokonyv Datummezé (év, o » Az adott iktatokonyv elektronikus iktatokdnyvben o
119 . o . i i éééé.hh.nn.66.pp. o o . Iktatokonyv

lezardsanak idépontja | honap, nap, 6ra, perc) torténd lezardsanak idépontja.

Bet(it és szamot

Iktatéhely egyedi i i . A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett, o

120 egyarant tartalmazé | Maximum 100 karakter Iktatokonyv

azonositdja

mezdé

meghatérozott formatumu azonosito.

XI. KEZBESITESI NYUGTA ADATOK

Tértivevény,

Datummezéb (év,

121 | visszaigazolds , éééé.hh.nn. Irat/Iratpéldany
N honap, nap)

visszaérkezett

Elsé kézbesités Datummezé (év, o o
122 o i éééé.hh.nn. Irat/Iratpéldany

megkisérlése hoénap, nap)

Masodik kézbesités Datummez6 (év, L o
123 L, i éééé.hh.nn. Irat/Iratpéldany

megkisérlése hoénap, nap)

Kézbesités/ Datummezé (év, L .. . L
124 éééé.hh.nn. Uj mezé. Irat/Iratpéldany

visszakuldés

hoénap, nap)

125 | Kézbesités

Valaszthaté mezd

Vilaszthaté mez6 (lehet
gyari, nem kell a szerv altal
karbantartottnak lennie,
hiszen a postai vevény szerint
kell elkésziteni). Ertékei:
sikertelen, sikeres, kézbesitési
fikcid

Irat/Iratpéldany
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126

Vevény statusz

Valaszthaté mezd

Vilaszthaté mez6 (lehet
gyari, nem kell a szerv altal
karbantartottnak lennie,
hiszen a postai vevény szerint
kell elkésziteni). Ertékei a
vonatkozé postai szabalyok
szerint, minimum:

- Atvétel megtagadva

- Bejelentve: meghalt,
megszlint

- Cimzett nem azonosithaté
- Cimzett ismeretlen

— Cimzettnek kézbesitve

- Elkoltozott

- Felado visszakérte

- Helyettes atvevének
kézbesitve

- Kézbesités akadalyozott

- Kdzvetett kézbesitének
kézbesitve

- Meghatalmazottnak
kézbesitve

- Nem kereste

- Nincs megadva

- Sérilt, nem tovabbitott

— Szabdlytalan

Irat/Iratpéldany

127

Csatolmany (vevény
képe)

Fajl

Csatolt fajl (szkennelés vagy
postai e-térti szolgaltatas
esetén vagy maga az igazolas
vagy annak elektronikus
képe, lehetéség szerint
hiteles masolatban az ahhoz
szlikséges metaadatokkal)

Irat/Iratpéldany
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XII. IRATTARI TERVRE VONATKOZO METAADATOK

Bet(it és szamot

Maximum 100 karakter

128 | Irattariterv egyarant tartalmazé | A szerv elsédleges besorolasi Irattari terv
mezd sémaja
Az irattéri terv érvényességi idejének kezdete.
Amennyiben az irattéri terv egyes tételei megvaltoztak,
.. o i L vagy Uj irattdri terv keriilt elfogadasra, akkor a
Ervényességi id6 Datummezéb (év, L , o ) L o .
129 i éééé.hh.nn. modositasokat az egyes tételek érvényességiidejének | Irattéri terv
kezdete honap, nap) b Allsa o )
megfelel6 bedllitasaval kell jeléini tgy, hogy a tételek
tovabbra is egy egységes, egyetlen gyokérelemmel
rendelkezé irattari tervet alkossanak.
Az irattéri terv érvényességi idejének vége.
Amennyiben az irattéri terv egyes tételei megvaltoztak,
i L vagy Uj irattari terv kerilt elfogadasra, akkor a
- ix Datummezd (év, e . o e L
130 | Ervényességiidd vége i éééé.hh.nn. modositasokat az egyes tételek érvényességi idejének | Irattari terv
hénap, nap) T s .
medgfelel6 beallitasaval kell jelolni ugy, hogy a tételek
tovabbra is egy egységes, egyetlen gyokérelemmel
rendelkezé irattari tervet alkossanak.
Bet(it és szamot Maximum 30 karakter
131 | Irattari tételszam egyarant tartalmazé | A szerv elsédleges besorolasi Irattari tétel
mez6 sémaja szerinti azonositok
Irattari tételszam . . . L
132 i Szévegmezé Maximum 300 karakter Irattéri tétel
megnevezése
Lehetséges értékei:,Hatarid6é
] nélkil megdrzendd’, , Lejérati et e - .
Alapértelmezett . . o L A megdrzési id6 lejarta utani alapértelmezetten L
133 Lo Szévegmezd id6 végén feliilvizsgalandd’, i . . Ugyirat
megdrzési mod e - elvégzendé teendd leirdsa.
sLevéltarba adandd’,
LSelejtezendd”
Alapértelmezett . . Lehetséges értékei:,Nap”, Az irattéri tételhez tartozé alapszintli meg6rzési idé L
134 Y i Szévegmezd ey e e . Ugyirat
megdrzési idéegység ,Hét", ,Hénap’, ,Ev jellege.
Alapértelmezett Szammezd (pozitiv . Az irattéri tételhez tartozé alapszinti meg6rzési id6é L
135 Maximum 3 karakter Ugyirat

megO6rzési ido érték

egész szam)

értéke.
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XIIl. NAPLOZASRA VONATKOZO METAADATOK

Mdveletet végrehajto

136 | felhasznald Szévegmezd Maximum 30 karakter Eseménynaplé
azonositoja
.. . . . A valtoztatott adatbazis mezd fellileten megjelend i i
137 | Erintett metaadat Szévegmezd Maximum 30 karakter X Eseménynaplé
elnevezése.
Mlivelet i L
. e Datummezd (év, oy y . .
138 | végrehajtasanak i A éééé.hh.nn.6d.pp. Eseménynapld
_ ) hoénap, nap, 6ra, perc)
idépontja
Betlit és szamot | . . o
i . . i i . Az ISZ-szel végrehajtott muivelet, alapértékei: i i
139 | Végrehajtott mlvelet | egyarant tartalmazé Maximum 35 karakter T o Eseménynaplé
. modositas, torlés, hozzaférés.
mez6
Bet(it és szamot
140 | Korabbi érték egyarant tartalmazé | Maximum 500 karakter Az adat valtoztatas el6tti értéke. Eseménynaplé
mezd
Bet(it és szamot
141 | Uj érték egyarant tartalmazé Maximum 500 karakter Az adat valtoztatasat koveto értéke. Eseménynaplé

mezd

XIV. IRATPELDANY METAADATOK

Szammezd (pozitiv

142 | Iratpéldany sorszama i i Maximum 3 karakter Iratpéldany egyedi azonositoja. Iratpéldany
egész szam)
143 | Iratpéldanyt létrehozd | Szovegmezd Maximum 50 karakter Az ISZ dltal automatikusan kitoltott mezé. Iratpéldany
Iratpéldany i o
. . Datummezé (év, oy iy , . - . i
144 | |étrehozasanak i i éééé.hh.nn.0o.pp. Az ISZ altal automatikusan kit6ltott mezé. Iratpéldany
) hénap, nap, 6ra, perc)
datuma
o . . . A szerv éltal karbantartott és bévithetd listabol L
145 | Iratpéldany tipusa Szovegmezd Maximum 30 karakter i i Lo i . Iratpéldany
vélaszthato, alapértékei: papir vagy elektronikus.
XV. UGYIRAT METAADATOK
A szerv altal karbantartott és bévithetd listabol
146 | Ugyirat tipusa Szovegmezd Maximum 25 karakter automatikusan tolt6dé, alapértékei: papiralapu, Ugyirat

elektronikus formatumu, vegyes ligyirat.
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Automatikusan toltédik, alapértékei: nyitott, lezért,

147 | Ugyirat éllapota Szévegmezd Maximum 30 karakter torolve, hataridében, atmeneti irattarban, kdozponti Ugyirat
irattarban, selejtezve, levéltarban.
148 | Ugy tipusa Szovegmezd Maximum 25 karakter A szerv dltal haszndlt Ggytipus azonositdja. Ugyirat
. B Bet(it és szamot
Ugykezeld rendszer i i . . B
149 L, egyarant tartalmazé | Maximum 50 karakter Ugykezeld rendszer
azonosito .
mez6
Az iratanyag tartalménak hozzaférhet6ségét, annak
o korlatozasat, illetve a hozzéaférést befolyasold
Hozzaférési . . . . oo .
150 Korltozasok Szovegmez6 Maximum 50 karakter informacio. Ugyirat
orlatozaso
Szlikséges azt is rogziteni, ha nincs a hozzaféréssel
kapcsolatos korlatozas.
L Az iratanyag reprodukciéjat érinté korlatozasokhoz
Felhasznalasi y . . A conl N . T
151 Korlétozasok Szovegmezd Maximum 50 karakter kapcsolodo leirds. Sziikséges azt is rogziteni, ha nincsa | Ugyirat
orlatozaso
reprodukciéval kapcsolatos korlatozas.
XVI. MIGRALANDO METAADATOK
1 Megnevezés Mez6 tipusa Mezé felépitése, korlatozasok Megjegyzés Kapcsolddé entitas

Datummezd (év,

Elektronikus érkeztetés esetén a datum és id6 adat.
Manualis érkeztetés esetén a beérkezés tényleges
datuma. Elektronikus érkeztetés esetén automatikusan

2 Beérkezés id6pontja éééé.hh.nn.66.pp. Kildemén
pony hoénap, nap, éra, perc) PP toltédik felhasznaldi beavatkozas nélkil, és nem y
modosithaté. Kételezéen megjelenitendd az
érkeztetésnél és iktatasnal.
A szerv dltal karbantartott és boévithetd listabol
. vélaszthatd, pl. els6bbségi, ajanlott, tértivevény,
Maximum 25 karakter vagy L , . L, .
, , L. .. . . L, értékkildemény, csomag, e-mail, futar, kézbesitési . i
3 Beérkezés modja Szovegmezd a SZEUSZ szolgaltatas altal L i | o o Kuldemény
o szolgaltatds, biztonsagos kézbesitési szolgaltatas,
biztositott adat . o, o ,, . . B
Grlapkitoltés vagy e-papir. Kételezéen megjelenitend6
az iktatasnal.
o i . Természetes személy. A szerv 3ltal karbantartott
Kuldé/feladd Maximum 150 karakter vagy o i . .
i i . . . . cimtarbol vélaszthaté adat, egyedi adatbevitel vagy . i
4 természetes személy Szévegmezd a SZEUSZ szolgaltatas altal Kuldemény

neve/alneve

biztositott adat

SZEUSZ szolgéltatas altal biztositott adat. Kételezéen
megjelenitendd az érkeztetésnél és iktatasnal.

oLolL
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Kildé/felado szervezet

Jogi személy. A szerv dltal karbantartott cimtarbdl
vélaszthat6 adat, egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ

5 Szévegmezd Maximum 100 karakter o ; i B . Kuldemény
neve szolgaltatas altal biztositott adat. Kételez6en
megjelenitendd az érkeztetésnél és iktatasnal.
A szerv dltal karbantartott cimtarbdl vélaszthaté adat
Kildé/feladd cime/ vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas
6 i Szévegmezd Maximum 100 karakter i oy vgy i . gy" . g . Kuldemény
orszag altal biztositott adat. Kdtelez6en megjelenitendd az
érkeztetésnél és iktatasnal.
Kotelezéen megjelenitendd az érkeztetésnél és
Kildé/feladd cime/ . . . iktatasnal. A szerv éltal karbantartott cimtarbdl . i
7 i Szévegmezd Maximum 50 karakter i i . . Kuldemény
Varos vélaszthat6 adat vagy egyedi adatbevitel vagy
SZEUSZ szolgaltatas altal biztositott adat.
Kotelez6en megjelenitendd az érkeztetésnél és
Kildé/feladd cime/ . . . iktatasnal. A szerv éltal karbantartott cimtarbdl . i
8 . . Szévegmezd Maximum 50 karakter i i ) ] Kuldemény
kozteriilet neve vélaszthat6 adat vagy egyedi adatbevitel vagy
SZEUSZ szolgaltatas altal biztositott adat.
El6re meghatdrozott | A 345/2014. (XII. 23.
Kuldé/feladd cime/ o, g i ( ) i A 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete . i
9 . o listabdl valaszthato Korm. rendelet 1. melléklete o o i Kuldemény
kozteriilet jellege o o szerinti értékekbdl valaszthato.
adat, értéke szerinti értékek
o, Kotelez6en megjelenitend6 az érkeztetésnél és
o ., Betlt és szamot . L, ) o,
Kildé/felado cime/ ) i . iktatasnal. A szerv dltal karbantartott cimtarbdl . i
10 o egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter i i . . Kildemény
hazszam . vélaszthat6 adat vagy egyedi adatbevitel vagy
mez6 .
SZEUSZ szolgéltatas éltal biztositott adat.
N . Betit és szamot . e e S e
Kuldé/feladd cime/ ) X . Minden egyéb a cimzésben megjelend azonosité szam . i
11 i egyarant tartalmazé Maximum 20 karakter Kildemény
egyéb . vagy bet(jel.
mezo6
Elére meghatarozott
listabol valaszthato,
Kildé elektronikus értékei e-mail-cim, . . . . L L
| L . i Kotelezéen megjelenitendd az érkeztetésnél és az . i
12 | elérhet6ségének biztonsagos - e Kuldemény
i i T iktatasnal.
tipusa kézbesitési cim,
cégkapu azonosito,
tgyfélkapu azonosito.
Kildé elektronikus Formatumnak . . .
13 i L . Maximum 100 karakter Kildemény
elérhetésége megfelelé
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Szammezd (pozitiv

Egy adott kiildemény elemhez tartozé mellékletek

14 Mellékletek szdma i i Maximum 3 karakter X Nyilvantartott irat
egész szam) szama.
Bet(it és szamot A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett,
Iktatészam egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter meghatarozott formatumu strukturalt adat, az irat Nyilvéntartott irat
15 mezé egyedi azonositdja.
i . Datummezd (év, . e ) i .
Iktatds id6pontja i X éééé.hh.nn.6d.pp. Az irat iktatdsanak idépontja. Nyilvantartott irat
hénap, nap, 6ra, perc)
o1 Betlit és szamot . . i o
Iktatokonyv i i . A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett, o
16 o egyarant tartalmazé Maximum 10 karakter . i i o Iktatékonyv
azonositoja . meghatarozott formatumu azonosito.
mez6
o Az iktatokonyvhoz kotédé, a szerv iratkezelési
Iktatokonyv ) . ) . iy . . -
i Szovegmezd Maximum 100 karakter szabalyzata alapjan meghatdarozott széveges Iktatékonyv
megnevezése i
17 megnevezés.
L . Datummezé (év, L L, Nyilvantartott irat/
Kuldés idépontja i 3 éééé.hh.nn.6o.pp. .
hoénap, nap, éra, perc) Iratpéldany
i i Maximum 150 karakter vagy | Természetes személy. A szerv ltal karbantartott L .
Cimzett természetes . . . L L, 3 . . Nyilvantartott irat/
18 i i Szévegmezd a SZEUSZ szolgaltatas altal cimtarbol vélaszthaté adat, egyedi adatbevitel vagy o
személy neve/éalneve . i N o, . i Iratpéldany
biztositott adat SZEUSZ szolgaltatas altal biztositott adat.
Maximum 150 karakter vagy Jogi személy. A szerv dltal karbantartott cimtarbdl L .
i . . . . | i . . . Nyilvantartott irat/
19 | Cimzett szervezet neve | Sz6vegmezd a SZEUSZ szolgaltatas altal vélaszthato adat, egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ Iratpélds
ratpéldan
biztositott adat szolgaltatas altal biztositott adat. P y
A szerv dltal karbantartott cimtarbdl valaszthaté adat e .
i i i . . . . . B . Nyilvantartott irat/
20 Cimzett cime/orszag Szovegmez6 Maximum 100 karakter vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatds altal Iratpélda
ratpéldan
biztositott adat. P y
A szerv altal karbantartott cimtarbol vélaszthaté adat . .
, , , . p . . . . o Nyilvéntartott irat/
21 Cimzett cime/véros Szovegmezd Maximum 50 karakter vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas éltal Iratpélda
ratpéldan
biztositott adat. P y
i i A szerv altal karbantartott cimtarbdl valaszthaté adat L .
Cimzett cime/ . . . . . B L Nyilvantartott irat/
22 L Szévegmezd Maximum 50 karakter vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal o
kozterilet neve . i Iratpéldany
biztositott adat.
i i Elére meghatarozott | A 345/2014. (XII. 23.) i L .
Cimzett cime/ o , i A 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. melléklete Nyilvantartott irat/
23 listabol valaszthatd Korm. rendelet 1. melléklete

kozterilet jellege

adat, értéke

szerinti értékek

szerinti értékekbdl valaszthato.

Iratpéldany

clot
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Bet(it és szamot

A szerv dltal karbantartott cimtarbdl valaszthaté adat

Nyilvéntartott irat/

24 | Cimzett cime/hdzszdm | egyarant tartalmazé | Maximum 10 karakter vagy egyedi adatbevitel vagy SZEUSZ szolgaltatas altal Iratoélds
ratpéldan
mezd biztositott adat. P y
Bet(it és szamot ) ) . o, e . .
, i i i i . Minden egyéb a cimzésben megjelend azonosité szam | Nyilvantartott irat/
25 Cimzett cime/egyéb egyarant tartalmazé Maximum 20 karakter L
. vagy bet(jel. Iratpéldany
mez6
Elére meghatarozott
listdbol valaszthato,
Cimzett elektronikus értékei e-mail-cim, L .
i o . i . Nyilvantartott irat/
26 | elérhetéségének biztonsdgos Maximum 100 karakter o
i i T Iratpéldany
tipusa kézbesitési cim,
cégkapu azonosito,
tgyfélkapu azonosito.
27 Cimzett elektronikus Formatumnak Nyilvantartott irat/
elérhetdsége megfelel Iratpéldany
A szerv dltal karbantartott és bévithetd listabol
L L, vélaszthatd, az irat intézésére és a dontés el6készitésére
Ugyintézs személy és . 9 . - . - . ,, i .
28 t i Szovegmezd Maximum 50 karakter kijelolt, megfelel6 jogosultsaggal rendelkezé Nyilvantartott irat
szervezeti egysé .
gyse9 természetes személy(ek). Ugyirat (és iratpéldany)
tekintetében értelmezheté.
Bet(it és szamot . L -
N i i i . Az Ugyirat tartalmaroél révid, tomor széveges leiras. N
Ugyirat targya egyarant tartalmazé Maximum 500 karakter N . , , . Ugyirat
. Ugyirat tekintetében értelmezhetd.
mez6
29 o A szerv iratkezelési szabalyzata alapjan képzett,
Y ., Bet(it és szamot , , i , .
ElGirat iktatdszama/ i i . meghatarozott formatumu strukturalt adat, az tigyirat L .
L. egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter . . o, L g Nyilvéntartott irat
szamai B egyedi azonositdja, amely alapjan megallapithaté egy
mez6
adott ligyirattal szerelési kapcsolatban [évé elGirat.
e A szerv iratkezelési szabdlyzata alapjan képzett,
. ., Betdit és szamot . [ . . -
Utdirat iktatészama/ i i . meghatarozott formatumu strukturalt adat, az tigyirat L .
30 egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter Nyilvéntartott irat

szamai

mez6

egyedi azonositdja, amely alapjan megallapithaté egy
adott ligyirattal szerelési kapcsolatban [évé utdirat.
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Kezelési utasitasok

Bet(it és szamot
egyarant tartalmazé

Maximum 30 karakter

A szerv dltal karbantartott és bévithetd listabol
valaszthato, alapértékei a Korm. rendelet 67. §

(1) bekezdése alapjan:,Sajat kez( felbontdsra!’,,Mas
szervnek nem adhato at!”,,Nem masolhatd!”,,Kivonat

Nyilvéntartott irat/
Iratpéldany

31 mez6 e x . i P
nem készithetd!”, ,Elolvasas utan visszakildendd!, ,Zart
boritékban tarolandé!”.
o . . . A szerv altal karbantartott és bévithetd listabol L .
Iratirdnya Szévegmezd Maximum 20 karakter i i o L Nyilvantartott irat
vélaszthatd, alapértékei: Kimend, Bejovo, Helyben.
Bet(it és szamot
32 | Irattargya egyarant tartalmazé | Maximum 500 karakter Az irat tartalmardl rovid, tdmor szoveges leiras. Nyilvantartott irat
mez6
Kdzponti irattdri Datummezé (év, o » N
L . i 3 éééé.hh.nn.66.pp. Ugyirat
atvétel idépontja hoénap, nap, éra, perc)
o Az alkalmazhat¢ targyszavak értékeit a szerv hatdrozza
33 Bet(it és szamot ) o o
i i i . meg feladatainak, miikodési sajatossagainak n .
Targyszavak egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter B . ; L Nyilvantartott irat
. medfeleléen. Egy irathoz tetszéleges szamu el6re
mezd
rogzitett targyszé adhaté hozza.
Hatariddbe tétel Datummezé (év, oo » Az eljarasi hatarid6 jogszabaly szerinti lejaratanak L
34 ., i i éééé.hh.nn.o6o.pp. o . Ugyirat
lejarata honap, nap, éra, perc) idépontja.
Bet(it és szamot » i
o i i . A Korm. rendelet 2. § 5. pontjdban meghatarozott L
35 Csatolt Ugyirat egyarant tartalmazé Maximum 50 karakter o . ] Ugyirat
. eljaras szerint keletkezett irat.
mez6
L i . A szerv elsédleges besorolasi L
36 Irattari tételszam Maximum 30 karakter | | . L o Irattari tétel
sémaja szerinti azonositok.
Irattari tételszam . . . L
37 i Szévegmezd Maximum 300 karakter Irattari tétel
megnevezése
Selejtezhetéség , . oy Uqvi
38 , Datummez6 (év) éééé Ugyirat
datuma
Levéltarba adhatosag i Lo L L
39 Datummez6 (év) éééé Ugyirat

dadtuma

10l
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2. melléklet a 3/2018. (Il. 21.) BM rendelethez

A kozfeladatot ellato szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek hasznalhato kialakitasara
vonatkoz6 kovetelmények

A B C
1. Kovetelmény megnevezése Megfeleléség Pontszamok
L Az ISZ lehet6vé teszi, hogy a felhasznalok — bedllitastol
Integralt haloézati R - st s .
2. beielentkezé fligg6en — minimum LDAP protokoll haszndlataval integrélt 3
ejelentkezés
) hélozati bejelentkezéssel be tudjanak 1épni az ISZ-be.
Az ISZ adjon lehet6séget arra, hogy felhasznalok értesitést
Automatikus értesitések kapjanak arrél, ha résziikre iratkezeléssel kapcsolatos feladat
3. | iratkezeléssel kapcsolatos (atvétel, szignalds, iktatas, kiadmanyozas) érkezett. 2
feladatokrol Az értesités formdja lehet ISZ-en belill egy feladat
megjelenitése, rendszerlizenet vagy akar e-mail.
4 Beérkezé dokumentum Az ISZ-ben integralt médon megjelenik a beérkezé )
" | megjelenitése dokumentum képe.
5 Szignalasi folyamat Felhasznalé altal karbantartott sablon széveg hasznalataval :
" | tAmogatasa a szignalas tamogatdsa az ISZ-ben.
6 Elektronikus dokumentum Az ISZ lehetévé teszi a dokumentum tobbes alairasat )
" | 4tadasa (alairasra) szervezeti egységek kozotti atadassal.
; Elektronikus dokumentum Az ISZ lehet6vé teszi a dokumentumok tobbes alairasat 3
" | csoportos atadasa (alairasra) | szervezeti egységek kozotti csoportos dtadassal.
Az ISZ tamogatja a jogosultsdggal rendelkez6 felhasznald
8. | El&szignalas szdmara a beérkezd dokumentum elészignalasat vezetdje 2
részére.
Az ISZ tdmogatja a jogosultsdggal rendelkezé felhasznalo
9. | El6jévahagyas szamdra a munkapéldanyok kiadmanyozas el6tti 2
eléjovahagyasat.
10 Szignalt dokumentumok Az ISZ lehet6vé teszi a jogosultsdggal rendelkezé 1
" | szlirési lehetéségei felhaszndlo szdmara a lejart hataridds feladatok listazasat.
. B Felterjesztett, atadott (alairasra) dokumentum visszavonasi
11. | Visszavonas L, 2
lehetésége az ISZ-ben.
19 Munkapéldany tobbszint( Az ISZ biztositja a munkapéldany visszautasitasat az :
" | visszautasitasa ligyintézd részére a jovahagyasi folyamat barmelyik szintjén.
. i Az ISZ biztositja a munkapéldanyok kezelését és
13. | Felterjesztés . o , . i i 1
felterjesztését (jévahagyasra, kiadmanyozasra).
A dokumentum expedialdsi adatai el6zetesen ligyintézok
14. | Expedidldsi adatok megadasa | , i P 4 3
altal megadhatoéak.
Az ISZ biztositja, hogy el6zetesen megadott expedilasi
Kiadmanyozott dokumentum i ) 9y . g i P
15. ; o adatok esetén a dokumentum kiadmanyozasakor az 3
automatikus expedialasa o . o
expedialds automatikusan megtorténik.
i . o Tobbféle megjelenitési nézet (6sszezért nézet, egyszeru
16. | Reszponziv megjelenités | . i 2
nézet, teljes nézet).
X Egy mez6s altaldnos dokumentumkeresd (szam, sz6, toredék
17. | Keresés X . . .. 2
szam/sz6) alkalmazason beldil.
. Az ISZ tdmogatja a tavollévé felhasznald helyettesitését,
18. | Helyettesités . i . 1
jogosultsagnak megfeleléen.
19 Dokumentumok csoportos Az ISZ tdmogatja meghatarozott dokumentumok csoportos 3
" | kiadmanyozasa kiadmanyozasat.
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Az ISZ minden év elsé napjaval értesiti az arra jogosult
. o o felhasznélokat a selejtezhetd vagy levéltarba atadhaté
20. | selejtezhetd és levéltarba . i o B N 2

L ) iratokrol. Az értesités formaja lehet ISZ-en beliil egy feladat
adhaté iratokrol

megjelenitése, rendszerlizenet vagy akar e-mail.

Automatikus értesitések

Az ISZ képes tdmogatni azt, hogy a felhasznalék témegesen
Bejovo tomeges iktatas tudjanak bejové iratot iktatni. Megvaldsithatja ugy is az ISZ,
tdmogatdasa hogy egy téblazatos formaban importélja a metaadatokat
vagy akar valamilyen fellletrél elérhetd funkciéval.

21.

Az ISZ képes tamogatni azt, hogy a felhasznalok témegesen

tudjanak iktatni kimen6 iratot. Ezt megvalésithatja

ugy is azI1SZ, hogy egy tablazatos formaban importalja

a metaadatokat, de ugy is, hogy az iratkezelé éllitja

. o . i el6 azt a tablazatot valamilyen médon, amelybél a

Kimend tomeges iktatas e , ., X L e

22. i i felhasznalok korlevél funkcidval elé tudjak allitani a 3

tamogatasa . . as .
leveleket (ne jelentsen megkéotést a felhasznalé irodai

munkakdérnyezetében). A lényeg, hogy ne kelljen

esetenként akar tobb szaz levelet egyesével megirni

szdvegszerkesztében, és utdna egyesével beirni az

iktatashoz sziikséges metaadatokat az ISZ-be.

Az ISZ lehet6vé teszi iratok sablon alapjan torténé
eléallitasat, amelybe az iktatészamokat valamint a
fontosabb metaadatokat az ISZ automatikusan képes
Iratok sablonok alapjan rogziteni. Ez megvaldsithaté ugy is, hogy a felhasznalé egy
23. | torténd eldallitasdnak szOvegszerkesztébe irja az adatokat, és abbdl olvassa be 1
tamogatdasa az ISZ, vagy az ISZ-be irja a metaadatokat, és az ISZ generdlja
a sablont.

A lényeg, hogy egy metaadatot egy helyre kelljen beirnia
felhaszndlonak vagy a szévegszerkesztébe, vagy az ISZ-be.

Az ISZ rendelkezik olyan funkcionalitassal, amely

XML strukturdban tarolt metaadatokat tartalmazé

4. Urlapok iktatasanak Grlapok (pl. ANYK) metaadatait adminisztrator felhasznalé )
tdmogatdasa az ISZ feluletén meg tudja feleltetni az ISZ-ben térolt
metaadatoknak, ezzel automatikus érkeztetési, szignalasi és

iktatasi szabalyokat bedllitva az ISZ-ben.

Az ISZ figyelmezteti a felhasznélokat arra, ha valamilyen
egyedi azonositod bevitele alapjan megallapithato, ho
Kettds iktatas elkerilésének 9 . L. . ?J gatiap . ,g}/
25. |, ) az adott irat mdr iktatasra kerdlt. llyen egyedi azonosito 1
tamogatasa " . . . . o
lehet példaul papiralapu irat esetén a hivatkozasi szam,

elektronikus irat esetén barmely térolt egyedi azonosito.

Az ISZ lehetbséget biztosit arra, hogy rendszeradminisztrator
felhaszndlo az ISZ fellletérdl tovabbi metaadatokat tudjon

2%. Opcionalis metaadatok a rendszerhez hozzdadni (testreszabdssal, programozas 5
kezelése nélkil). Megadhaté az egyedi metaadatok formatuma és
az, hogy kitoltésik a felhasznalék szdmara kotelezd vagy

opcionalis.

Az ISZ adjon lehetéséget a felhasznaldknak arra, hogy
szbtarkészletbdl kivalaszthaté mezéket automatikus
27. | Adatbevitel tdmogatasa I. kiegészités funkcioval lehessen gyorsan kitolteni valamint 1
a legordiilé listabol vélaszthato elemek kezdébetdik
megadasaval gyorsan kivalaszthatok legyenek.
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28.

Adatbevitel tdmogatasa Il.

Az ISZ tartos alapértelmezett értékek felkinalasaval képes
tdmogatni az adatbevitelt.

Alapértelmezés lehet:

- felhasznald altal beallithat6 alapértelmezett érték;

= rogzitett alapértelmezett érték;

= az el6z6 elem értékével egyezé érték;

— a kérnyezetbdl kinyerheté érték, pl. mai datum,
allomanyhivatkozas, felhasznal6 azonositéja.

29.

Keresés, kinyerés és
megjelenités I.

Az ISZ lehetbséget ad a felhasznédldknak arra, hogy a talalati
listdt barmely oszlop szerint sorba rendezhessék.

30.

Keresés, kinyerés és
megjelenités Il.

Az ISZ lehetbséget ad a felhasznéldknak arra, hogy az
egyes taldlati listak oszlopainak sorrendjét, megjelenitését/
elrejtését testre szabhassak.

31.

E-mailek automatizalt
feldolgozasa l.

E-mailek érkeztetése és iktatdsa sordn kovetelmény, hogy

az e-mail targyat, valamint ha a bekuldd szerepel

a partnertorzsben, akkor a bekuldéjét felajanlja az 1SZ

a megfelel6 metaadatmezdben automatikusan (ne jelentsen
megkdtést a felhasznald irodai munkakornyezetében).

32.

E-mailek automatizalt
feldolgozasa Il

Ha az e-mail szévegében e-mail-cimek talédlhatdk, akkor azt
is lehetséges bekiildéként felajanlja az ISZ, ezzel tamogatva
az iktatopontokra tovabbitott e-mailek eredeti bekiildére
torténd gyors és kényelmes iktatasat (ne jelentsen
megkdtést a felhasznald irodai munkakornyezetében).

33.

E-mailek automatizalt
feldolgozasa lll.

Kimend e-mail iktatdsa esetén az olvasasi visszaigazoldsokat
automatikusan csatolja az ISZ az iktatott kimené

e-mailhez (ne jelentsen megkdtést a felhasznalé irodai
munkakoérnyezetében).

34.

Elektronikus alairasok I.

Az ISZ lehet6séget biztosit arra, hogy a beérkezé
elektronikusan aldirt dokumentumok hitelességének
ellenérzését a felhasznal6 (akér automatikusan)

az ISZ feluletérdl elvégezhesse, és a szlikséges informaciot
kilon szoftver (pl. Acrobat Reader) megnyitasa nélkiil
megtekinthesse.

35.

Elektronikus alairasok Il.

Az ISZ lehet6séget biztosit arra, hogy kimend iratokat
az ISZ feluletérdl tudjanak a felhasznaldk egyesével és
tdmegesen egyarant aldirni.

36.

Elektronikus alairasok 1l

Az ISZ-ben integralt médon megjelenik a kiadmanyozott
dokumentum az elektronikus alairas képével.

37.

Dokumentum
kiadmanyozasakor
automatikus iktatas

Az ISZ-ben a munkapéldany kiadmanyozasakor
az automatikus iktatas megtorténik.

38.

Munkapéldany statuszénak
nyomonkdvethetésége

Az ISZ lehet6séget biztosit az elektronikus jévahagyasi
folyamat nyomon kévetésére.

39.

Szkennelés tdmogatésa

Az ISZ gyors és felhasznalébarat megoldast ad az iratok
egyedi szkennelésére ugy, hogy nem kell a felhasznaléknak
a szkennelt képet manudlisan megkeresni a meghajton és
csatolni az iktatott irathoz.

40.

Tomeges szkennelés
tamogatdasa

Az ISZ megoldast ad iratok tdmeges szkennelésére vonalkéd
vagy barmilyen mas szeparator alkalmazasaval.
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L . i Az ISZ a szkennelt dllomanyokat automatikusan szévegesen
Optikai szovegfelismerés . i L L .
41. | i kereshet6 formaba tudja dtalakitani, valamint ezen 2
tamogatasa . . . NP . .
allomanyok tartalmara ISZ felliletérél is indithato keresés.

Az ISZ-ben 1évé nyilvantartasokhoz (pl. iktatokényvhoz vagy
érkeztetd kdnyvhoz) lehessen egyszerre tobb felhasznalot,

42. | Adminisztratori feladatok I. L, Y ). L 9 cian 1
akar egész szervezeti egység Osszes felhasznalojat is

hozzarendelni.

o L Az ISZ lehet6séget biztosit arra, hogy felhasznélokat
43, | Adminisztratori feladatok II. . . i . 1
tdmegesen szervezeti egységhez rendelni.

Az ISZ lehet6séget biztosit arra, hogy az eseménynapléban
44. | Adminisztratori feladatok Ill. a felhasznaloi feliiletrél lehessen szlrni iktatdszamra, 1
felhaszndlora, szervezeti egységre, eseményre.

Nem lehet ugy tgyintézét tordlni/kiléptetni a rendszerbdl,
45, | Adminisztratori feladatok IV. hogy van a nevén irat. Rendelkezzen a szoftver dokumentalt 3
eljarassal, hogyan kell egy kiléptetést megvaldsitani.

Az ISZ rendelkezik dokumentalt eljarassal arra, hogyan
kell egy felhasznalot egy masik szervezeti egységhez
46. | Adminisztratori feladatok V. atléptetni. Képes tdmogatni a szoftver valamilyen biztonsagi 2
megoldassal (legalabb figyelmeztetéssel) az iratokkal vald
elszdmoltatast.

Az ISZ lehet6séget biztosit arra, hogy adminisztrator
felhasznalok a fébb iratkezelési Iépésekhez tartozd

47 | Adminisztratori feladatok V. .adatrlégz.l’té ké,perny’(ikén (érlf(lez,tetés, bontas, szignalas, :
iktatds, kiadmanyozas, expedialds) a metaadatok
régzitésének sorrendjét programozoéi segitség nélkil
megvaltoztathassak.

. L , | AzISZ rendelkezik strukturadlt, kereshetdé online, naprakész,
48. | Online felhasznaldi utmutato i i L o i 1
véltozasokat kdvet6 felhasznaloi utmutatoval.

Az ISZ biztositja, hogy a hasznald szervek a felhasznéloi
utmutatdn tul sajat oktatédsi segédanyagokat

49. | Online segédanyagok (pl. oktatévidedkat, vizsgaanyagokat) is régzithessenek 2
az ISZ-ben, melyeket a felhasznalok az ISZ-b6l online
elérhetnek.

Partner 6sszevonasat, adattisztitdsat tdmogassa az ISZ ugy,
hogy a megmaradd partner nevére keresve, az 6sszevont/

50. | Partnerlista karbantartas . g),/ 9 . P . . i B 1
tisztitott partnerre iktatottakat is taldlatként kapjak meg

a felhasznalok egy keresés soran.

R A felhasznaloi felllet és miikddés kovetkezetes legyen
Felhasznaldi feliilet et e . s
51. a rendszer kiilonféle épitéelemei (ablakok, mentik és 3

ergonoémiaja
9 ) parancsok) tekintetében.

Az ISZ tajékoztatja a felhasznalot valamilyen jelzéssel
52. | Folyamatjelzés (csik, homokora, kor stb.), hogy éppen dolgozik az adott 1
mdvelet (példaul egy lekérdezés) végrehajtasan.

Ugyirathoz és irathoz Az ISZ biztositja az Gigyirathoz és irathoz kiosztott feladatok
53. | kiosztott feladatok grafikus grafikus megjelenitésének lehetdségét, illetve a feladat 2
megjelenitése stadiumanak megfeleld jeloléseket a listaképernydkon.
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Az ISZ rendelkezik okostelefonra és/vagy tabletre
. o i optimalizalt felllettel vagy letoltheté alkalmazassal
54. | Mobil eszkdzok tdmogatasa . o i . . 1
ahol a kdvetkezé |épések elvégezhetdk: keresés és irat
megtekintése,
55. szignalas, 1
56. jovéhagyas, 1
57. kiadmanyozas, 1
58. munkapéldany visszautasitasa, 1
59. meghatarozott dokumentumok csoportos kiadmanyozasa. 2
Az ISZ képes tdmogatni a postazasi feladatok ellatasat
L, i (boriték nyomtatasat, tértivevény nyomtatasat, postai
60. | Postazas tamogatasa L. ; L, . 3 L, 5
feladdjegyzék nyomtatasat, futarjegyzék nyomtatasat,
valamint a jegyzékek xml formdtumu létrehozasat).
. . Minimum
Teljes pontszam: 60
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IX. Hatarozatok Tara

Az Orszaggydilés 2/2018. (Il. 21.) OGY hatarozata
a Lengyelorszag melletti kiallasrol Briisszel nyomasgyakorlasaval szemben*

1.

Mi, magyarok, a lengyelekkel szinte egyidejlleg, tdbb mint ezer éve az dllamalapitassal, a kereszténység felvételével
Iéptlink be az eurdpai népek csalddjaba.

Mi, magyarok, a lengyelekkel kardltve sokszor kidlltunk a legfontosabb egyetemes értékekért, a szabadsagért,
a demokraciaért, a fliggetlenségért és az alapvetd szabadsagjogokért. Az 1956-0s magyarorszagi forradalom langjat
a Lengyelorszaggal valé szolidaritas lobbantotta fel. A szovjet tankokkal szembeszalld pesti sracok elédei lehettek
a lengyel Szolidaritds héseinek. K6zos torténelmiink lancolata vezetett minket a kommunista diktaturét felszamolo
rendszervéltozdshoz. 1989-ben a vasfliiggony lebontdsdhoz és Eurdpa Ujraegyesitésének esélyéhez mindkét
nemzet donté mértékben jarult hozza. 1991-ben a visegradi nyilatkozattal kbzésen teremtettilk meg a visegradi
egylttmkodés modernkori alapjait.

Mi, magyarok, a lengyelekkel egy idében, egy hittel és egyezd reményekkel lettiink szabad akaratunkbdl az Eurépai
Uni6 tagjai. Tettlik ezt abban bizva, hogy a jog, az igazsdgossag és a szabadsag alapértékein 4llé6 kézosséghez
csatlakozunk.

Mi, magyarok, nem akarunk tébbet olyan Eurépat, ahol a szabadsagot korlatozzak, és nem kiteljesitik. Nem akarunk
tobbet olyan Eurdépdt, ahol a nagyobb visszaél a hatalmaval, ahol a kézésen gyakorolt hataskorok teriletén
figyelmen kivil hagyjdk a nemzet szuverenitasat.

A vasfiiggdny mogott eltoltott 40 év alatt elegiink lett a diktdtumokbdl.

Magyarorszdgot és Lengyelorszagot szamos jogtalan és igaztalan tdmadas érte az Eurépai Unid intézményei részérdl
a kdzelmultban.

Lengyelorszag és Magyarorszag az Eurépai Egyesiilt Allamok eszméje helyett az eurépai nemzetek kézdsségében
hisz. A nyilt tarsdalom eszméjének terjesztése helyett keresztény kultirank megdrzését tekintjik feladatunknak.

Az Orszaggy(ilés megalapozatlannak tartja, hogy az Eurdpai Parlament és az Eurépai Bizottsag Lengyelorszaggal
szemben az unids alapszerzddés 7. cikke szerinti eljards meginditasat kezdeményezte, illetve arrél dontott.

Joggal vérjuk el az Eurépai Unié intézményeitdl, hogy kettés mérce helyett az egyenld elbdnds elvét érvényesitsék
valamennyi tagdllammal szemben. Az egyenlé elbdnds hidnya mdsodrangu uniés allampolgarrd teszi az azt
elszenvedé orszagok polgarait.

Felszolitjuk a Kormanyt, hogy alljon ki Lengyelorszag mellett, ne hagyja csorbitani Lengyelorszag alapszerzédésben
garantalt jogait és ne tdmogasson olyan javaslatot, amely Lengyelorszag unios tagsagabol eredé alapvetd jogainak
gyakorlasat korlatozna.

Felkérjuk az Eurdépai Parlament magyar képvisel6it, hogy ne tdamogassanak olyan, az Eurépai Uni6é valamely
intézménye 4éltal tett javaslatot, amely az unids alapszerz6dés 7. cikke szerint meginditott, Lengyelorszaggal
szembeni eljarast tdmogatja vagy azzal egyetért.

2. Ezazorszaggyuilési hatarozat a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Kévér LdszI6 s. k.,
az Orszaggytilés elnoke

Hegedlis Lordntné s. k., Dr. Tiba Istvdn s. k.,
az Orszaggydilés jegyzéje az Orszaggy(ilés jegyzéje

* A hatdrozatot az Orszaggyilés a 2018. februdr 20-i Gilésnapjan fogadta el.
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A Kormany 1056/2018. (ll. 21.) Korm. hatarozata
a Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztés Operativ Program éves fejlesztési keretének megallapitasarol
sz6l6 1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat modositasarol

1.

A Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztés Operativ Program éves fejlesztési keretének megallapitasardl szolo
1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat [a tovabbiakban: 1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat] 1. pont x) alpontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés lép:

(A Kormdny)

»X) a 17/2017. (Il. 1.) Korm. rendelet 6/A. §-a alapjan hozzajarul, hogy a Kbzigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztés
Operativ Program éves fejlesztési keretének megallapitasardl sz616 1004/2016. (. 18.) Korm. hatarozat médositasardl
sz6l6 1056/2018. (Il. 21.) Korm. hatarozattal médositott, a KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2016-00024 azonosité szamd,
»A 21. szdzad csalddtdmogatadsa és nyugdija” ciml kiemelt projekt keretemelése és annak végrehajtdsa soran
a 17/2017.(Il. 1.) Korm. rendelet 3. §-a ne keriiljon alkalmazasra,’

Az 1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat 1. pontja a kdvetkezd y) alponttal egészil ki:

(A Kormdny)

,y) jovahagyja a KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2016-00024 azonositd szamd, ,A 21. szazad csalddtdamogatasa és nyugdija”
cimd kiemelt projekt keretemelése tekintetében a KOFOP 1. prioritas eredeti keretdsszegének 110%-4t meghaladé
rész terhére torténé kotelezettségvallalast.”

. Az 1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat

a) 1. melléklete az 1. melléklet,
b) 2. melléklete a 2. melléklet
szerint modosul.

Az 1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat

a) 1. pont o) alpontjdban a,2017. janudr 1-t8l” sz6vegrész helyébe a,mindenkor” széveg,

b) 1. melléklet 1. pontjéban foglalt tabldzat C:14 mez6jében a,9,948" sz6vegrész helyébe a,9,498" sz6veg,

c) 1. melléklet 1. pontjéban foglalt tabldzat C:28 mez6jében a,10,125" szévegrész helyébe a, 11,925" széveg,
d) 2. mellékletében foglalt tdblazat D:14 mezéjében a,9,948" szovegrész helyébe a,9,498" szbveg,

e) 2. mellékletében foglalt tablazat D:28 mez6jében a,10,125" szdvegrész helyébe a,11,925" sz6veg

Iép.

Hatalyat veszti az 1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat 1. pont c) alpontja.

. Ez a hatdrozat a kdzzétételét kvetd napon Iép hatdlyba.

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok



1. melléklet az 1056/2018. (ll. 21.) Korm. hatdrozathoz

Az 1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat 1. melléklet 1. pontjaban foglalt tablazat a kovetkezd 38. sorral egészil ki:

(A) (B) (© (D) (E)
[Felhivds (Felhivds .
. N . (Felhivds meghirdetésének tervezett
(1) (Felhivds azonosito jele) (Felhivds neve) keretdsszege meghirdetésének ideje)
I
(Mrd Ft)] mddja) /
.. Az elektronikus ligyintézést biztosito szervezetek elektronikus L 3
38. KOFOP-1.2.2-VEKOP-18 L . L , ) 0,45 egyszerusitett 2018. februar
Ugyintézési térbe vald integraldsdnak tdmogatasa

2. melléklet az 1056/2018. (ll. 21.) Korm. hatdrozathoz

Hatalyat veszti az 1004/2016. (I. 18.) Korm. hatarozat 2. mellékletében foglalt tablazat F:8 mez6jének 2. pontja.

ceol
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A miniszterelnok 16/2018. (ll. 21.) ME hatarozata
helyettes allamtitkar megbizatasa megsziinésének megallapitasarol

A kozszolgélati tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. torvény 223. § (3) bekezdésében foglalt jogkdrémben eljarva
- a foldmdvelésiigyi miniszter elSterjesztésére — megallapitom, hogy

Szele-Kirdly Andrednak, a Foldmuvelésligyi Minisztérium helyettes allamtitkdranak e megbizatdsa a kdzszolgalati
tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 222. § (1) bekezdése alapjan tortént lemondasara tekintettel

-2018. februdr 15-ei hatéllyal - megszUnik.

Orban Viktor s. k.,

miniszterelnok
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A Magyar Koézlonyt az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgd Laszlo Péter.

A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Magyar Kozlony hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu
honlapon érheté el.

A Magyar Koézlony oldalh( masolatat papiron kiadja a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado.

Felel6s kiado: Koves Béla tigyvezeté.
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