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R Utasitasok

A beliigyminiszter 8/2011. (IV. 8.) BM utasitasa a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgalata
miikodési rendjérol sz616 2/2000. (BK 3.) BM utasitas hatalyon kiviil helyezésérél

1. A Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgélata m(kddési rendjérél szol6 2/2000. (BK 3.) BM utasitas hatalyat veszti.
2. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

Dr. Pintér Sandor s. k.,
beltigyminiszter

A honvédelmi miniszter 35/2011. (IV. 8.) HM utasitasa a honvédségi jarmiivek fenntartasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol sz6l6 97/2009. (XII. 11.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdél sz616 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1.8 A honvédségi jarmUivek fenntartasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasardl szolé 97/20009. (XII. 11.) HM utasitas 16. §

(2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés |ép:

.(2) A tevékenység soradn felmerilt koltség értékeként a felhasznalt hajtdanyag értékét az (1) bekezdésben

meghatarozottak szerint, valamint

a) kedvezményes koltségtéritéssel torténd igénybevétel esetében a felhaszndlt hajtéanyag beszerzési ara alapjan
szamitott koltség 20%-at,

b) teljes koltségtéritéssel torténd igénybevétel esetében a felhasznalt hajtéanyag beszerzési dra alapjan szamitott
koltség 70%-at

kell megtériteni.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését koveté napon hatdlyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 36/2011. (IV. 8.) HM utasitasa a Magyar Honvédség Alaki Szabalyzata cimi
szolgalati konyv kiadasarél sz6l6 7/2010. (I. 20.) HM utasitas médositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl sz616 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a kovetkezd utasitast
adom ki:

1.8 A Magyar Honvédség Alaki Szabalyzata cim( szolgdlati konyv kiadasarol szélé 7/2010. (I. 20.) HM utasités
(a tovabbiakban: Ut.) melléklete ezen utasitas 1. melléklete szerint modosul.

2.§ (1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) Ez az utasitas a hatalybalépését kovet6 napon hatdlyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

1. melléklet a 36/2011. (IV. 8.) HM utasitdshoz

1. Az Ut. melléklet 73. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

.73. A tisztelgés végrehajtasakor a katona jobb kezét, egy gyors mozdulattal emelje sapkajahoz (fejvédéjéhez),
nyujtott és Gsszezart ujjakkal kozvetlenil a teste mellett, az alkarjat és felkarjat egyszerre mozgatva ugy, hogy a
kozépsé ujja a jobb halantékanal a sapka (fejvédd) széléhez érjen. A konyokét sem eldre tolva, sem hatra feszitve
a testétdl kissé oldalt tartsa. Ezzel egy id6ben fejét vesse az eldljaro, feljebbvalé felé, és 4llé helyben a 74. pontban
meghatarozottak szerint kisérje fejének elforditdsaval, teste azonban tovabbra is maradjon eredeti ,Vigyazz”
helyzetben.

Sapka nélkiil a jobb kezét emelje jobb halantékdahoz — az el6z6ek szerint — tigy, hogy a kozépsé ujja a szemoldokot és a
ful felsé szélét 6sszekotd vonal kbzepén legyen.”

2. Az Ut. melléklet 130. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,130. A személyi dllomény kdszdntése, a Himnusz meghallgatasa
Az eldljaré a diszemelvényre érkezését kdvetéen kdszontse a felsorakozott allomanyt: ,J6 reggelt (napot, estét)
honvédek!”. A véalasz: ,Er6t, egészséget!”.
A kOszontés utdn a zenekar a Himnuszt jatssza, a személyi dllomdany (a vezényl6 parancsnok, a torténelmi zaszlovivék
és a csapatzaszlo-kiséret kivételével) a zenekart kdvetve hangosan énekli. Ezt kdvetéen az eldljaré a vezényld
parancsnok felé fordulva intézkedjen a rendezvény tervének megfeleld feladatok végrehajtasara.”

3. Az Ut. melléklet 141. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,141. Az el6ljaré fogadasa
Amikor az el6ljaré a rendezvény helyszinét 40-50 m-re megkdzelitette, a zenekar elsé soranak trombitasai a ,Vigyazz!”
jelet fujjak. A vezényl6 parancsnok a ,Vigyazz!”, illetve a ,Fel! Vigyazz!” vezényszot adja.
Ezekre a vezényszavakra a résztvevék alljanak ,Vigydzz” dllasba anélkiil, hogy az el6ljaré felé fordulnanak vagy févetést
végeznének.
Az eloljaré fogadasara elhangzott ,Vigyazz!” vezényszéval egy idében a zenekar kezdje meg a fogadasi induld
jatszasat.
A vezényl6 parancsnok ellendrizze a vezényszo végrehajtasat, forduljon az eldljaré irdnyaba, tisztelegjen (sapkaban,
sapka nélkdl).
Amikor az el6ljaré a vezényld parancsnokot 2-3 [épésre megkdzelitette, dlljon meg tisztelegve (sapkaban, sapka
nélkil). Ezzel egy idében a zenekar sziintesse meg a jatékot. A vezényld parancsnok tegyen jelentést. Példaul: Ezredes
ur! N az MH 5. Bocskai Istvan Lovészdandar torzsfénoke jelentem, a dandar ................... felsorakozott.
A vezényld parancsnok, miutan a jelentést befejezte, [épjen egy I1épést az arcvonallal ellentétes kiilsé oldalra, engedje
el6re az eloljarot, kdvesse a disztribiinig, majd alljon a vezénylés helyére.
Az eldljaro a diszemelvényre érkezését kovetben koszontse a felsorakozott allomanyt: ,J6 reggelt (napot, estét)
honvédek!”. A valasz: ,Erét, egészséget!”.
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A kdszontés utan a zenekar a Himnuszt jatssza, a személyi dllomany (a vezényl6 parancsnok, a torténelmi zaszlovivok
és a csapatzaszlo-kiséret kivételével) a zenekart kovetve hangosan énekli. Ezt kdvetéen az eldljaré a vezényld
parancsnok felé fordulva intézkedjen a rendezvény tervének megfeleld feladatok végrehajtasara.”

4. Az Ut. melléklet 150. pont c) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(A tiszthelyettes-avatds lefolyasanak rendje)
,C) A személyi dllomany kdszontése
Az eldljaro a diszemelvényre érkezését kovetéen kdszontse az avatdsra felsorakozott allomanyt: ,J6 reggelt
(napot, estét) honvédek!”. A valasz: ,Erét, egészséget!”.

5. Az Ut. melléklet 150. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A tiszthelyettes-avatds lefolyasanak rendje)

,d) A torténelmi zaszlok felvezetése
A vezényl6é parancsnok adja a ,Diszzaszldalj, vigyazz!”, ,Fogadas jobbrol (balrdl), a torténelmi zaszldknak
Tisztelegj!” vezényszavakat.
Ezt kovetben a zdszlévivék parancsnokanak ,Zaszlévivok! Torténelmi zaszlét hevederbe!” vezényszavara a
zaszlovivok helyezzék hordhevederbe a zészldkat. A zaszlovivok parancsnokanak ,Zaszlévivék! Irdny utdanam!
Lépés! Indulj!” vezényszavara a zenekar doblitemére a zaszlovivok lassu diszlépésben vigyék a torténelmi
zaszlokat, a zenekar térjen at Liszt XIV. Rapszodidjanak jatszasara.
Amikor a zaszldvivék helylkre értek, a zenekar szlintesse meg a jatékot, a zaszlévivok parancsnoka vezényeljen:
,ZLaszI6k alljl” , Torténelmi zaszlot labhoz!"-t, ,ZaszI6vivok! Igazodj! Terpesz allas!”-t.
Miutdn a torténelmi zdszlok parancsnoka ellépett a vezénylési pontrdl, a zenekar a Himnuszt jatssza, a
diszzaszlbalj (a vezényld parancsnok, a torténelmi zaszlévivok és a csapatzaszlo-kiséret kivételével) a zenekart
kdvetve hangosan énekli.
A Himnusz elhangzasat kdvetden a vezénylé parancsnok vezényeljen: ,Diszzaszléalj! Vigyazz!"-t.

6. Az Ut. melléklet 150/A. pont c) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:

(A tisztavatas lefolyasanak rendje)

,C) Az eldljaré a diszemelvényre érkezését kovetben kdszontse a felsorakozott alloményt: ,J6 reggelt (napot, estét)
1". Avalasz: ,Erét, egészséget

U

honvédek .Avezényld parancsnok vezényeljen ,Diszzaszldalj! Fegyvert Labhoz!"-t.”
7. Az Ut. melléklet 150/A. pont d) alpontja helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép:
(A tisztavatas lefolyasanak rendje)
,d) Atorténelmi zaszIok felvezetése
A vezénylé parancsnok adja a ,Diszzaszléalj! Fogadds jobbrol (balrdl), a torténelmi zészléknak Tisztelegj!”
vezényszavakat.
Ezt kdvetben a zaszlévivék parancsnokdnak ,Zaszlovivok! Torténelmi zaszlot hevederbe!” vezényszavara a
zaszI6vivok helyezzék hordhevederbe a zaszldkat. A zaszlovivék parancsnokanak , Torténelmi zaszlévivok! Irdny
utdnam! Lépés! Induljl” vezényszavédra a zenekar dobutemére, a zaszlovivok lassu diszlépésben vigyék
a torténelmi zaszlokat, a zenekar térjen at Liszt XIV. Rapszddiajanak jatszasara.
Amikor a zaszlovivok helylikre értek, a zenekar sziintesse meg a jatékot, a zaszlévivék parancsnoka vezényeljen:
,Zaszlok allj! Torténelmi zaszIot labhoz!"-t, majd ,Zaszl6ovivok! Ilgazodj! Terpesz allas!”-t.
Miutdn a torténelmi zaszlok parancsnoka ellépett a vezénylési pontrdl, a zenekar a Himnuszt jatssza, a
diszzaszloalj (a vezényld parancsnok, a torténelmi zaszldvivok, a diszérok, a koszoruvivék és a csapatzaszlo-kiséret
kivételével) a zenekart kovetve hangosan énekli.
A Himnusz elhangzasat kovetéen a vezénylé parancsnok vezényeljen: ,Diszzaszléalj! Fegyvert labhoz!"-t, majd
,Diszzaszlbalj! Pihenj!"-t.”

8. Az Ut. melléklet 167. pont ,Allamfék, kormanyfék, nagykdvetek, katonai vezeték fogadasa” alcim alatti szévege
helyébe a kévetkez6 rendelkezés Iép:
,Bejelentett érkezésiik esetén kilfoldi allamok képviseldinek, valamint hazank koztarsasagi elnokének, az
Orszaggytlés elnokének, a miniszterelnoknek, a Kormany tagjainak, a Honvédelmi Minisztérium allamtitkarainak és
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a Honvéd Vezérkar féndke fogadasdra diszalegységet kell kirendelni. Kulfoldi allamok képvisel6i esetében az
elébbiekben felsoroltaknak megfelel jogallasu vezetéket kell figyelembe venni.
Katonai rendezvényeken hazank koztarsasagi elnokét, az Orszaggylés elndkét, valamint a minisztereln6kot, vagy az
el6bbiekben felsoroltaknak megfelelé jogallasu kilfoldi vezetéket a honvédelmi miniszter és a Honvéd Vezérkar
fénoke; a honvédelmi minisztert, vagy kilfoldi vendégét a Honvéd Vezérkar fénoke — tavollétiikben helyetteseik —
kisérik, a rendezvény jellegétél fliggéen a diszalegység, vagy a 129. pont szerint felsorakozott allomany el6tt;
- a diszalegységek kirendelését kilfoldi vezeték érkezésekor a Honvéd Vezérkar fénoke intézkedése alapjan a
helyérségparancsnokok végzik;
- akulfoldi és hazai allam- és korméanyfdket, az Orszaggyilés elnokét zaszldalj erejl diszalegységgel kell fogadni;
- a kulfoldi katonai vezetoket és a Magyar Koztarsasag honvédelmi miniszterét szazad ereji diszalegységgel kell
fogadni;
- ha valamely katonai szervezethez a Kormany tagja, a Honvédelmi Minisztérium &llamtitkéra, a Honvéd Vezérkar
fénoke érkezik, fogadasukra szakasz erejl diszalegységet kell vezényelni;
- szakasz erej(i diszalegységgel kell fogadni a hazankba akkreditalt nagykoveteket, a megbizélevél atadasakor.
A diszalegységek strukturajat és létszamat valamennyi esetben ezen fejezetben leirtak figyelembevételével kell
kialakitani.
A diszalegységek Osszetétele:
a) Diszzaszléalj

- vezényld parancsnok: 1 f6 (f6tiszt);

- szazadparancsnok: 3 f6 (tiszt);

— zaszIOkiséro: 2 f6 (tiszt vagy tiszthelyettes);

— zaszlovivé: 1 f6 (tiszt vagy tiszthelyettes);

— 3%24f6s diszszazad: (6sszesen 72 f6 legs.).
b) Diszszézad

- vezényld parancsnok: 1 f6 (tiszt);

- szakaszparancsnok: 3 f6 (tiszt vagy tiszthelyettes);

— zaszIOkiséro: 2 f6 (tiszt vagy tiszthelyettes);

— zaszlovivé: 1 f6 (tiszt vagy tiszthelyettes);

— 3x18f6s diszszakasz: (6sszesen 54 6 legs.);

— 3x15 f6s diszszakasz: (6sszesen 45 f6 legs.);

- 2x18f6s diszszakasz: (6sszesen 36 6 legs.).
c) Diszszakasz

- vezényld parancsnok: 1 f6 (tiszt);

— zaszlokisérd: 2 f6 (tisztes vagy tiszthelyettes);

— z&szI6vivé: 1 f6 (tisztes vagy tiszthelyettes);
3%10 f6s raj: (0sszesen 30 f6 legs.);
2x10 f6s raj: (0sszesen 20 f6 legs.);
3X7 f6s raj: (6sszesen 21 6 legs.);

- 3x6 f6s raj: (0sszesen 18 6 legs.).
A kirendelt diszalegység a rendszeresitett, az idéjarasnak megfeleld, illetve a kirendelé parancsban meghatéarozott
kifogastalan minéségl oltozetben, fegyverzettel, csapatzaszloval, és zenekarral a meghatérozott helyen és idében
sorakozzon fel.
A diszalegység parancsnoka jelentkezzen a kirendel6 parancsban meghatarozott, a végrehajtasért felel6s személynél
és pontositsak a feladat-végrehajtas rendjét.
A sziikséges mértékben jelolésekkel és jelzésekkel hatarozzdk meg a diszalegység és a zenekar helyét, mozgasi
utvonalat, és gyakoroljak be a feladat alaki mozzanatait.”

. Az Ut. melléklet 169. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,169. A kirendelé parancsban meghatérozott személy jelére a zenekar karmestere a kiirtésok részére adja a ,Hangszert
fell” jelet. A klirtosok jatsszak a ,Vigyazz!” jelet.

A ,Vigyazz!" jel elhangzasa utén a diszalegység parancsnoka vezényeljen: ,Diszzaszl6alj (-szazad, -szakasz)! Vigyazz!”,
,Fogadas jobbrol! Tisztelegj!”. A vezényszé elhangzasa utan a zenekar a ,Rakoéczi induld”-t jatssza, a vezényld
parancsnok hajtson végre fordulatot, a zene lGtemére diszlépésben menjen a vendég elé a csapatzaszlé vonaldig.
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A zenekar szlintesse be a menetindulé jatszasat, a vezénylé parancsnok karddal teljesitsen tiszteletaddst és jelentsen a
vendégnek. Példaul: ,Miniszterelndk Gr (Koztarsasadgi elndk ur, Tadbornok url) Krél Attila alezredes (szdzados,
féhadnagy), a Diszzaszlbalj (Diszszazad, Diszszakasz) parancsnoka jelentem, az On érkezése tiszteletére a Diszzaszldalj
(-szazad, -szakasz) (és a Nemzeti Lovas Diszegység) felsorakozott!”

A jelentés sz6vege minden esetben magyarul torténik.

Ha a vendég, eldljar6 nem kulféldi személy, a Szabdlyzat 129. pont 5-7. bekezdésében és a 130. pontjadban
meghatarozottakat kell végrehajtani, majd a térkitrités mozzanataval (170. pont) folytatni.

Ha a vendég kilfoldi dllamot képvisel, a diszalegység parancsnoka a jelentés utan az eléljaroval, vendéggel szemben
marad, a vendég és az 6t fogado személy a csapatzaszld irdanyaba fordul. Ezt kdvetden a zenekar jatssza el a vendég
hazajanak himnuszéat, majd a Magyar Himnuszt. A himnuszok elhangzését kdvetéen az alegységparancsnok tovabbra
is tiszteletaddst teljesitve, [épjen azarcvonallal ellentétes kiilsé oldalirdnyba Ugy, hogy szembe kertiljon azarcvonallal.
A zenekar jatssza a ,Rakoczi-induld”-t. A diszalegység parancsnoka engedje elére az eldljarot 2-3 1épésre, hajtson
végre fordulatot az el6ljaré (vendég) irdnyaba és rendes |épésben kdvesse. Az alakzat végéhez érve 1épjen az eldljaro
mogé, varja meg annak visszafordulasat, karddal teljesitsen tiszteletadast, vegye a kardot ,szijra helyzetbe”, hajtson
végre fordulatot és menjen az alakzat kdzepére (a vezénylés helyére). A diszalegység parancsnokanak megallasaval
egy idében a zenekar sziintesse be a menetindulé jatszasat.”

10. Az Ut. melléklet 132. pontjdban, 142. pontjaban, 147. pontjdban és 149. pontjaban a ,koztisztvisel6k” szovegrészek
helyébe a ,kormanytisztvisel6k és koztisztvisel6k” szoveg lép.

A honvédelmi miniszter 37/2011. (IV. 8.) HM utasitasa

a Magyar Honvédség uj hirado és informatikai kézpont, valamint a kapcsol6dé kézponti hirado,
informatikai, informaciovédelmi szolgaltatasok kialakitasa, iizemeltetése, fenntartasa

és tovabbfejlesztése feladatainak végrehajtasara

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szolo 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdésének f) pontja alapjan - figyelemmel
a honvédelmi tarca védelmi tervezd rendszere felsé szint( tervezési szabalyainak alkalmazasarol szolé 98/2009. (XII. 11.) HM
utasitasra, a védelmi képességfejlesztési feladatok programozott tervezésérél és végrehajtasarol szolo 113/2007. (HK 20.) HM
utasitasra, a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl sz6l6 120/2007. (HK 20.) HM utasitasra, a hadfelszerelés
rendszeresitésérdl és rendszerbdl torténd kivonasanak rendjérél sz616 9/2010. (1. 22.) HM utasitasra — a Magyar Honvédség j hiradd
és informatikai kozpont, valamint a kapcsolodd kdzponti hiradd, informatikai, informacidovédelmi szolgaltatasok kialakitasa,
lzemeltetése, fenntartasa és tovabbfejlesztése feladatainak végrehajtasara a kovetkez6 utasitast adom ki.

1.8 (1) Az utasitas hatalya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
aldrendeltségébe, valamint kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezetekre, tovdbbd a Magyar Honvédség
(a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.
(2) Az utasitasban nem szabdlyozott kérdésekben a termel6i és a fogyasztoi logisztikai rendszer szakirdnyitasarol,
valamint a logisztikai gazdalkodasrél sz616 6/2008. (HK 4.) HM VTISZAT-intézkedés rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.§ (1) A Magyar Honvédség Uj hiradd és informatikai kozpont kialakitasara, a kapcsolodd kozponti hiradd, informatikai,
informaciévédelmi szolgaltatasok kialakitdsara, Uzemeltetésére, fenntartdsara és tovabbfejlesztésére vonatkozd
feladatok el6készitésére és végrehajtasdra vonatkozé (a tovabbiakban: MH HIK) feladatainak végrehajtasaban
kozvetleniil az alabbi szervezetek vesznek részt:

a) HVKHiradd, Informatikai és Informaciovédelmi Csoportfénokség (a tovabbiakban: HVK HIICSF);
b) HM Kbdzgazdasdgi és Pénzuigyi Hivatal;

c) HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (a tovabbiakban: HM FHH);
d) HM Védelmi Hivatal;

e) HM Sajtoiroda;

f)  MH Katonai Igazgatasi és Adatfeldolgozé Kozpont;

MH Tdmogaté Dandér (a tovéabbiakban: MH TD);

Qe
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h) MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP);
ha) MH 43. Nagysandor Jozsef Hiradé és Vezetéstamogato Ezred;
hb) MH 54. Veszprém Radarezred;
hc) MH Logisztikai Ellaté Kozpont;
i) A 36002/09-83/050-0510-01-0HA szerz6désben nevesitett vallalkozé (a tovdbbiakban: Vallalkozd).
A feladatban dontéshozéi, szakért6i vagy felhasznaldi szinten érintettek:
a) HM Miniszteri Kabinet;
b) HM Parlamenti Allamtitkari Titkarsag;
c) HM Koézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag;
d) HM Tervezési és Koordinacios Féosztaly;
e) HM Humanpolitikai Féosztaly;
HM Jogi Féosztaly;
g) HM Igazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly;
h) HM Védelempolitikai Féosztaly;
i)  HM Védelmi Tervezési Féosztaly;
j)  HM Gazdasagi Tervezési Féosztaly;
k) HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti Féosztély;
I)  HM Kontrolling és Szabalyozasi Féosztaly;
m) HVK Vezérkari lroda;
n) HVK Személyzeti Csoportfénokség;
o) HVKHadmiiveleti Csoportfénokség;
p) HVK Logisztikai Csoportfénokség;
q) HVKHader6tervezési Csoportféndkség;
r)  HVKKiképzési Csoportfénokség;
s) HVKEgészséguigyi Csoportféndkség;
t)  MH Mlveleti és Doktrinélis Kozpont;
u) MK Katonai Biztonsagi Hivatal.
Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott, a Projekt Iranyitd Bizottsdg (a tovabbiakban: PIB) kommunikéciéjaban és
kolcsonos adatszolgaltatdsban érintett szervezetek kapcsolattarté személyt jeldlnek ki, akinek adatait az utasitas
hatalybalépését kovetd egy héten beliil megadjak a PIB titkara részére.

Az MH HIK feladat hatékony lebonyolitasa érdekében projektszervezet keril Iétrehozasra. A projektszervezet felel6s
az MH HIK feladatban meghatarozott hataridék és eldirt minéségbiztositasi kovetelményeknek megfelel6 feladat
végrehajtas érdekében, a kivitelezésben érintett honvédelmi szervezetek felelésségi korébe tartozé feladatok
koordinalaséért.

A projektszervezet testiletei a Projekt Felligyel6 Bizottsag (a tovabbiakban: PFB), a PIB és a szakért6i munkacsoportok.
A projektszervezet strukturdja, szerepkore, testileteinek viszonya, konkrét feladata, a jog-, hatés- és felel6sségi kor,
munkarend a szerzédésben foglaltaknak megfeleléen, a véllalkozoi oldallal egyetértésben, a PIB altal kidolgozott
Projekt Alapité Dokumentumban (tovabbiakban: PAD) keril rogzitésre és jovahagyasra.

A projektszervezet kialakitasanal figyelembe kell venni a vallalkozéi oldal hasonld projektszervezetét a kolcsonos
kapcsolattartds és egylittmUlikodés érdekében, amely azonos vezetdi szinteken valésul meg. A véllalkozoi oldal
képvisel6i a véllalkozoi szerz6désben foglaltaknak megfeleléen vesznek részt a bizottsagok, munkacsoportok és
értekezletek munkajaban.

A PFB a projekt legmagasabb szint(i ellenérzé, felligyeleti szerve, amely biztositja a honvédelmi szervezetek szintd

koordinaciot.

A PFB feladata:

a) aPIB altal felvetett probléméds, a PIB jog-, vagy hataskorét meghalado, és a PFB elé terjesztett egyéb kérdésekben
dontések meghozatala,

b) az MH HIK feladat érdekében a projektszervezeti dontések képviselete, illetve tdmogatasa.

A PAD-ot a PFB-nek kell felterjeszteni, és ezt a PFB (ilésen az elnok hagyja jova.

A PFB

a) elndke: a HM védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkara,
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b) elndkhelyettese: a HVK HIICSF csoportfénok,
c) titkdra:a HM FHH féigazgato altal kijelolt személy,
d) tagjai:
da) a 2. § (1) bekezdésben felsorolt, a végrehajtasban részt vevo szervek és szervezetek vezetdi, illetve az dltaluk
kijelolt dontési jogkorrel felruhdzott személyek,
db) a véllalkozoi projektigazgaté és a Véllalkozo oldali projektvezetd felkérés alapjan,
dc) a HVK HIICSF csoportfénok altal kijelolt személy, aki az MH oldali projektvezeté.
A PFB kilon igény alapjan, de legalabb negyedévente egyszer keril 6sszehivasra.

A PIB a projekt kdzépszintl irdnyito és ellenérzé szerve.

A PIB feladatai:

a) az MH HIK beruhdzads mukodési feltételeinek (eréforrds, infrastruktura stb.) biztositdsara vonatkozé kérdések
egyeztetése,

b) az MH HIK feladat szerz6désszeru teljesitésének ellenbrzése,

c) aszerzbdéses feltételek megvaltozésa esetén, a valtozdsok hatdsainak elemzése alapjan, a megfelel6 dontések
meghozatala, magasabb szintl dontések el6készitése,

d) a projekt végrehajtoi szintjein felmerilt, és annak a szintnek a hataskorét meghaladé kérdésekben a dontések
meghozatala.

A PIB id6szakos beszamoldkat, jelentéseket készit a PFB felé.

A PIB

a) vezetdje: a vallalkozo dltal kijel6lt személy,

b) vezetShelyettese: az MH oldali projektvezetd,

c) titkdra:a HM FHH féigazgaté altal a PFB titkari feladatainak végzésére is kijellt személy,

d) tagjai:
da) a 2. § (1) bekezdésben felsorolt, a végrehajtasban részt vevé szerveknek és szervezeteknek, valamint a 2. §
(2) bekezdésben meghatarozott szerveknek a - feladat fliggvényében bevont — munkatarsai,
db) a HM FHH képviseletében a HM FHH f6éigazgato altal kijel6lt személy,
dc) az MH TD képviseletében az MH TD parancsnok éltal kijellt személy,
dd) az MH OHP képviseletében az MH OHP parancsnok altal kijeldlt személy.

A PIB a PAD-ban megfogalmazott munkarendben és strukturaban végzi feladatait.

Az MH oldali projektvezeté feladatai kiilondsen:
a) iranyitja a projektet,
b) felel6sségi korébe tartozik a projekt kit(izott hataridére és minéségben torténd teljesilése,

c) kapcsolatot tart a projekt végrehajtasaban érintett szervezetek vezetGivel,

d) képviseli a projekt érdekeit a PFB felé,

e) felel a projektre vonatkoz6 PFB-dontések érvényre juttatasaért,

f)  végzia stratégidk 0sszehangoldsét és az eréforrasok felhasznalasanak harmonizalasat,

g) koordinalja a projekttestiiletek m(ikodését, megteremti az egytittm(ikodés lehetéségét és kereteit,

h) meghatérozza a projektiroda vezetd tevékenységét, feladatait.

A szakmai koordinator feladatai kiiléndsen:

a) aprojektvezetd szakmai tevékenységének tdmogatasa,

b) aszakmai stratégiai érdekek érvényesitése,

c) aprojekt operativ szintli szakmai vezetése,

d) aszakértéi munkacsoportok munkajanak koordinalasa, felligyelete,

e) a siker kritériumainak, a projekt teljes hatokdrének teljesiilésének, az alkalmazéi szakmai kdvetelmények
érvényestilésének muszaki-technikai szintl képviselete,

f) az MH Vallalkozé felé torténd képviselete a projektet érint6é szakmai kérdésekben,

g) avégrehajtasban érintettek felé a szakmai feladatok meghatéarozasa.

A vallalkozé és az MH oldal is rendelkezik szakmai koordinatorral. Az MH oldali szakmai koordinatort a HVK HIICSF

csoportfénok jeloli ki.

Az MH TD parancsnok jeloli ki a projekttamogatd szakmérnokot, akinek feladata a projektvezeté és a szakmai

koordinator tevékenységének tdmogatésa.
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Afeladat végrehajtasa érdekében a projektszervezet az MH részérdl dllandé projektirodat tart fenn, amelynek vezetdje
a PFB és PIB titkar, helyettese a HM FHH féigazgatoja altal kijelolt személy. A projektiroda a projekt adminisztracios
feladatait végzi.

A projektiroda 6sszetétele:

a) projektiroda-vezetd, aki a PFB és a PIB titkara,

b) aHM FHH féigazgaté altal kijelolt személy, aki a projektiroda-vezetd helyettes,

¢) aHMFHH féigazgato altal kijel6lt személyek, akik a projektiroda-vezeté segitdi (2 f6 adminisztrator).

A projektiroda miikodéséhez a sziikséges elhelyezési, miikodési és technikai feltételeket a HM FHH biztositja.

A projektirodanak legalabb 2 kiilonallo, folyamatosan rendelkezésre all9, felszerelt irodai helyiséggel kell rendelkezni,
amely biztositja:

a) afolyamatos (munkaidén tuli) munkavégzést,

b) anagy mennyiség( szolgélati és mindsitett dokumentum készitését és tarolasat,

¢) az MH infokommunikéciés szolgaltatasok hozzaférhet6ségét.

A projektiroda részére a napi igénynek megfelelé targyalét elsébbséggel kell biztositani.

A projektiroda részletes mikodési rendje a PAD-ban keril rogzitésre. A projekt- és projektiroda-vezetd szamara a
rendezvények megszervezésével kapcsolatos okmanyok esetén kiadmanyozasi jogot kell biztositani.

A projektirodan végzi feladatait:

a) az MH oldali projektvezetd,

b) az MH oldali szakmai koordinator,

¢) az MH oldali projekttdmogato6 szakmérnok.

A (7) bekezdésben meghatdrozott személyek nem tartoznak a projektiroda irdnyitasa ala.

Az MH HIK feladat végrehajtdsaban részt vevé szervek és szervezetek az utasitas alapjan a feladat végrehajtasara,
szabdlyozaséra és dokumentalasara szakteriletlikre vonatkozdan intézkednek.

A PIB a belsé kommunikacioé és dokumentacidaramlas hatékonysaganak novelése és felgyorsitasa érdekében, a
PAD-ban rogzitve ideiglenes (kdzvetlen kapcsolatokat megteremtd) kommunikécids rendet alakit ki és alkalmaz.
Arésztvevd szervek és szervezetek a PAD-ban meghatarozottak szerint jel6lik ki a PFB-be, a PIB-be, valamint a szakért6i
munkacsoportokba delegédlandé résztveviéket, akik a projekttel kapcsolatos, a szakteriletiikre vonatkozo feladataikat
a projekt altal megkovetelt litemben hajtjdk végre. Az érintett szervezetek vezetdi biztositjak a kijelolt személyek
medgfeleld helyettesitését.

AHMFHH, valamint az MH OHP a PIB-be delegalt tagon keresztiil sajat hataskdrben végzi a projekt érdekében miikddé
aldrendelt szervezetei tevékenységének koordinalasat, valamint annak a projekt Gteméhez igazitasat.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon ép hatalyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 38/2011. (IV. 8.) HM utasitasa
a honvéd kozépiskolai halézat kiépitésével kapcsolatos feladatokrol

A honvéd kozépiskolai rendszer Ujbdli megszervezésének érdekében a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szold 2004. évi
CV.torvény 52.§ (1) bekezdés f) pontja alapjan, figyelemmel a kbzoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény 122. § (6) bekezdésében
és az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltakra, a Honvédelmi Minisztérium
allampolgari, honvédelmi ismeretek szélesitését célzé térekvéseivel 6sszhangban a katonai kdzépiskolai haldzat kiépitésével
kapcsolatos feladatokrdl a kvetkezd utasitast adom ki:

1.8

Az utasitds hatdlya kiterjed a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a miniszter kozvetlen
alarendeltségébe, valamint kdzvetlen és fenntartdi iranyitasa, tovabba felligyelete ald tartozo szervezetekre és a
Magyar Honvédség katonai szervezeteire.
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Az alap-, kozép- és felséfoku oktatdsi intézményekben az allampolgari, honvédelmi ismeretek szélesitését célzo
programhozilleszkedve a honvéd kdzépiskola és kollégiumi hédlézat kiépitésével kapcsolatos feladatok koordinaldsara
és elvégzésére a honvédelmi miniszter bizottsdgot (a tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre.
A Bizottsag elnoke a HM Humanpolitikai Féosztaly féosztalyvezetdje, titkara a HM Humanpolitikai Féosztaly, Oktatasi
és Tudoményszervezd Osztdly osztalyvezetdje.
A Bizottséag tagjai
a) aHM sajtofénoke éltal,
b) aHM Tervezési és Koordinacids Féosztaly féosztalyvezetdje altal,
¢) aHM Humanpolitikai Féosztaly féosztalyvezetdje dltal,
d) aHM Jogi Féosztély féosztalyvezetdje altal,
e) aHM Gazdasagi Tervezési Féosztaly f6osztalyvezetdje altal,
a HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti F6osztaly féosztalyvezetéje altal,
g) aHonvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) Személyzeti Csoportfénokség csoportfénoke altal,
h) aHVK Logisztikai Csoportfénkség csoportfénoke altal,
i) aHVKHader6tervezési Csoportfénokség csoportfénoke altal,
j)  aHVKEgészséglgyi Csoportfénokség csoportfénoke altal,
k) aHM Térsadalmi Kapcsolatok és Hadisirgondoz6 Hivatal igazgatdéja altal,
I) aHM Hadtorténeti Intézet és Mizeum f6éigazgatdja altal,
m) aHM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal féigazgatoéja altal,
n) aHM Koézgazdasagi és Pénzligyi Hivatal féigazgatdja altal
kijelolt személyek (szervenként, szervezetenként 1-1 f6).
A Bizottsdg munkdjaban allandé meghivottként vesz részt a HM Zrinyi Kommunikaciés Szolgaltaté Kozhasznu
Nonprofit Kft. igyvezetdje altal kijelolt személy.
Az érintett vezeték a bizottsagi tagok kijelolésére vonatkozé dontésiiket ezen utasitds hatalybalépését kovetd
harmadik napig irdsban kildik meg a Bizottsag elnokének.
A Bizottsag tagjanak helyettesitésérdl sziikség esetén a kijelolési joggal bird vezeté irdsban rendelkezik.
A jelen utasitas hatdlya ald tartozo szervek, szervezetek vezetdi a Bizottsdg elndkének kérésére biztositjak a Bizottsag
munkajahoz a vizsgalattal kapcsolatos valamennyi sziikséges adatot és informaciot.

A Bizottsag alakulo (ilését ezen utasitas hatalybalépését kdvetd hetedik napig tartja meg.

A tovabbi Ulések 6sszehivésa a titkdr altal elkészitett és a Bizottsag elndke altal jovahagyott munkaterv szerint, illetve
indokolt esetben soron kivil torténik.

A Bizottsdg 2011. szeptember 30-ig befejezi miikodését.

A Bizottsdg a munkaterv szerint végzi feladatait.

A Bizottség fé feladatai:

a) a honvéd kozépiskoldk és kollégiumok alapitdsdval kapcsolatos feladatok tarcaszintli egyeztetése és

meghatdrozasa a bevont szervek, szervezetek képvisel&ivel,

b) egyeztetések lefolytatdsa az érintett Onkormanyzatokkal, fenntartékkal, tovdbbad a velik kotendd
megallapodasok elékészitése,

) aziskolaalapitasokhoz sziikséges dokumentumok elkészitése,

) aziskolaalapitasokhoz sziikséges mlikodési engedélyek megkérésének el6készitése,

) ahonvéd kdzépiskola és kollégiumi halozat népszer(sitésével kapcsolatos javaslatok megfogalmazasa.

A Bizottsag elndke:

™ QO 0N

a) ezen utasitas hatalybalépését kdvet6 tizenotodik napig lefolytatja az érintett Gnkormanyzatokkal, fenntartdkkal
a honvéd kozépiskoldk és kollégiumok alapitasaval kapcsolatos egyeztetést, valamint a felmerllé kérdések
megoldasanak érdekében folyamatosan kapcsolatot tart az érintett onkormanyzatokkal, fenntartékkal,

b) a bizottsdgba delegadlt szervek, szervezetek képvisel6ivel egytttmikodve 2011. dprilis 30-ig elkészitteti a
vizsgalandé kérdésekrdl szol6 feljegyzést és javaslatokat,

c) azelkésziilt feljegyzést és javaslatokat 2011. majus 31-ig felterjeszti jovahagyasra a HM kabinetfénok utjan a HM
kozigazgatasi allamtitkar részére,
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d) akoncepcié elfogadasat kovetéen a feladatok végrehajtasa érdekében 2011. junius 30-ig elkészitteti a miikodési
engedély megkéréséhez és az iskolaalapitashoz sziikséges dokumentumokat,

e) 2011.szeptember 1-jéig el6késziti az iskolak mikodési engedélyeinek kiaddsara irdnyuld eljdrasoknak az illetékes
megyei jegyz&ségeknél torténd kezdeményezését.

(4) A Bizottsag titkéra:

a) elkésziti a Bizottsdg munkatervét és Ulésrendjét, azokat ezen utasitas hatdlybalépését kdvetd tizendtodik napig
jovahagyatja a Bizottsag elnokével,

b) gondoskodik a Bizottsag alakuld (ilésének ezen utasitasban foglalt hataridén belil torténé megtartasarol.

5.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba, és 2011. oktéber 1-jén hatélyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 39/2011. (IV. 8.) HM utasitasa
a hataridon tuli tartozasallomany kezelésének és az azzal kapcsolatos adatszolgaltatas rendjérol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja és 97. § (1) bekezdés I) pontja
alapjan a hatdridén tuli tartozdsallomany kezelésének és az azzal kapcsolatos adatszolgaltatds rendjére a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1.8 Az utasitas hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter kdzvetlen
alarendeltségébe, kozvetlen és fenntartdi iranyitasa, valamint felligyelete ala tartozd szervezetekre, a Katonai
Ugyészségre, tovabba a Magyar Honvédség (a tovébbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt:
honvédelmi szervezetek) terjed ki.

2.8 A hatariddn tuli tartozasallomany és a tartds fizetésképtelenség kialakuldsanak elkeriilése érdekében a honvédelmi
szervezetek vezetdi kotelezettséget csak az — el6iranyzat-felhasznalasi tervek és a teljesitésaranyos tamogatasi
eléirdnyzat-finanszirozasi tervek 6sszeallitasanak rendjérdl sz6l6 HM utasitasban el6irt — éves eldirdanyzat-felhasznalasi
terv figyelembevételével, a jovahagyott elGirdnyzatok terhére és a véarhatd bevételek teljesitésére is tekintettel
vallalhatnak.

3.8 (1) A honvédelmi szervezetek az dltaluk elismert, lejart hataridén tuli tartozésallomanyroél — nemleges adat esetében is -

havonta a targyhd 25-i helyzetnek megfeleléen a targyhénap 27-ig a HM Kozgazdasagi és Pénziigyi Hivatal
(a tovabbiakban: HM KPH) altal kialakitott és biztositott elektronikus adatszolgéltatast teljesitenek. Az
adatszolgaltatast az intézményi és a kozponti el6irdnyzatokra kilon-kiilon kell elkésziteni.

(2) Az adatszolgaltatas csak a koltségvetési elGiranyzat-, vagy koltségvetési tamogatas fedezethianyabdl adodo
kifizetetlen szdmlak 6sszegét tartalmazza.

(3) Az adatszolgaltatast a honvédelmi szervezetek pénziigyi és szamviteli szervezeti egységei, illetve az azok ellatasat
végzd gazdalkodas tdmogaté és pénziigyi ellatd referaturak teljesitik.

(4) A tobb honvédelmi szervezetet ellaté gazdalkodas tamogatd és pénziigyi ellatd referaturdk az ellatott honvédelmi
szervezetekrol, azok megnevezésének felsorolasaval teljesitenek adatszolgaltatast.

4.8 (1) 30 napon tuli tartozaséllomany esetében, az elektronikus adatszolgdltatast kéveté 6t munkanapon belil, a
honvédelmi szervezet vezetéje feljegyzést kiild a HM KPH részére, amely tartalmazza:
a) atartozasallomany kialakuldsanak okat,
b) atartozasadllomany megsziintetése érdekében tett intézkedéseket,
c) asajat hatdskorben nem rendezhetd tartozdsallomany szamszaki és széveges indokoldsat.
(2) Az MH katonai szervezeteinek parancsnokai a sajat hataskorben nem rendezhetd tartozasallomanyrdl szolé feljegyzés
egy példanyat az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) részére is felterjesztik.
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(3) AzMH OHP parancsnoka a felterjesztett jelentések alapjan, a sajat hataskérében nem rendezheté tartozasallomanyrol
—a Honvéd Vezérkar logisztikai csoportfénodke utjan — havonta tajékoztatja a Honvéd Vezérkar fonokét.

5.§ A HM KPH:

a) azadatszolgaltatasokat elemzi és a kincstari szamlavezetés és finanszirozas, a feladatfinanszirozasi kdrbe tartozé
eléiranyzatok felhasznaldsa, valamint egyes allamhaztartasi adatszolgaltatasok rendjérél sz6l6 46/2009. (XII. 30.)
PM rendeletben meghatérozott hataridére és médon, koltségvetési (al)cimekre 6sszesitett adatszolgaltatast kiild
a Magyar Allamkincstar részére,

b) a honvédelmi szervezetek altal nem rendezheté tartozasallomany esetében sajat hataskérben — az MH OHP
alarendeltségébe és gazdalkodasi hatdskorébe tartozd honvédelmi szervezetek esetében, azzal egylittm(ikodve
— intézkedik a tartozasallomany megsziintetésére,

c) a hatdskorében nem rendezhet6 tartds fizetésképtelenség megsziintetése, illetve kialakuldsa felel6sének
megallapitasa érdekében javaslatot terjeszt fel a HM védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar részére.

6.8 (1) Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
(2) Hatélyat veszti a hataridén tuli tartozasallomany kezelésének rendjérél sz6l6 40/2007. (HK 8.) HM utasités.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 40/2011. (IV. 8.) HM utasitasa

és a miniszteri biztos kinevezésérdl szol6 4/2011. (1. 14.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol szold 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan az aldbbi utasitast
adom ki.

1.8 Az utasitas hatalya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelmi miniszter (a tovadbbiakban:
miniszter) kdzvetlen alarendeltségébe tartozé szervezetekre, a miniszter kozvetlen és fenntartdi irdnyitasa ala tartozé
szervezetekre, a miniszter felligyelete ala tartozé szervezetekre, valamint a feladattal érintett katonai szervezetekre
terjed ki.

2.8 A Nemzeti Kdzszolgélati Egyetem (a tovabbiakban: NKE) Iétrehozasaval kapcsolatban - figyelemmel a Nemzeti
Kozszolgdlati Egyetem létrehozdsardl sz616 1278/2010. (XII. 15.) Korm. hatdrozatban (a tovédbbiakban: Hatarozat) - a
HM-re harulé feladatok végrehajtaséanak teljes kord koordinéacidjaval, valamint azzal 6sszefliggésben a miniszter altal
meghatarozott tarca-képviseleti feladatok ellatasara a HM kabinetfénokét jel6lom ki.

3.§ A HM kabinetfénok

a) aminisztert képviseli az NKE Fenntartéi Testlletének (ilésein;

b) 4llandd jelleggel képviseli a HM-et a Hatarozat 11. pontja alapjan létrehozott tarcakézi munkacsoportban;

c¢) a HM szervezeti és m(ikddési szabdlyzataban foglalt szakiranyitasi jogkorok figyelembevételével szervezi és
koordindlja az NKE-vel kapcsolatos fenntartéi jogokra, a finanszirozasra, az iranyitasara, szervezetére és
mikodésére, valamint az oktatdk és a hallgatdk jogélldsara vonatkozé specidlis szabalyokat tartalmazé torvény
tervezetének el6készitésével kapcsolatos tarcafeladatokat;

d) folyamatosan egyittm(ikddik a Hatarozat 11. pontja alapjan kijelolt, az NKE |étrehozésdnak kormdényzati
koordinaciojaért felelés miniszteri biztossal.

4.8 A miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 4/2011. (I. 14.) HM utasitassal (a tovabbiakban: Ut.) kinevezett miniszteri biztos a
2. §-ban és 3. § ¢) pontjaban meghatarozott feladatkor ellatasa soran egytittmdikodik a HM kabinetfénokkel.
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5.8 Az Ut. 3. § (1) bekezdés felvezetd szovegrésze helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(1) A miniszteri biztos a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem megalakitdsaval 6sszefliggé feladatok kivételével ellatja:”

6.8 (1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) Az Ut. 2. § (1) bekezdésében az ,a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem megalakitasaval,” szévegrész, valamint az Ut. 4. §
(4) bekezdése hatélyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 41/2011. (IV. 8.) HM utasitasa

a honvédelmi miniszter kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezetek,

valamint a Magyar Honvédség katonai szervezetei szervezeti korszerlisitésének egyes feladatairél
sz6l6 98/2010. (XI. 16.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz616 2004. évi CV. tdrvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan az alabbi utasitast
adom ki:

1.8 (1) A honvédelmi miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezetek, valamint a Magyar Honvédség katonai
szervezetei szervezeti korszerUsitésének egyes feladatair6l szolé 98/2010. (XI. 16.) HM utasitas (a tovabbiakban:
Utasitds) 3. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:

4(1) A szervezési tevékenység (id6szak):
a) kezdete: 2011. januar 1., a 7. § (8) bekezdésben nevesitett szervezet esetében az Uj munkakori jegyzék
hatélybalépésének napja;

b) befejezése: 2011. junius 30., a 7. § (8) bekezdésben nevesitett szervezet esetében 2011. augusztus 31.”

(2) Az Utasitas 3. § (4) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
[A szervezeti korszer(sités kovetkeztében a szervezetbdl kivaldk felmentése kezdetének:]
»a) legkordbbi idépontja: 2011. januér 1-je, a 7. § (8) bekezdésben nevesitett szervezet esetében az Uj munkakori
jegyzék hatdlybalépését kovetd napja azzal, hogy a megsziintetésre kerilé szervezetnél a felmentések kezdd
idépontjat a szervezési idészak idétartaman belil ugy kell megallapitani, hogy a megsziintetéssel jaro feladatok
végrehajtasanak, valamint a szervezet feladatait atvevd szervezetek miikodésének személyi feltételei biztositottak
legyenek;”

2.§ Az Utasitds 6. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
4(4) Az (1) és (2) bekezdés szerinti okmanyok hatalybalépésének idépontja 2011. janudr 1-je, a 7. § (8) bekezdésben
nevesitett szervezet esetében a miniszteri jovdhagydst koveté masodik hoénap elsé napja, a 8. § (2) és
(5)-(7) bekezdéseiben nevesitett szervezetek esetében 2011. februar 1-je.”

3.8 Az Utasitas 7. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,(8) A HM Hadtorténeti Intézet és Mizeum 2011. januar 1-jével a parlamenti dllamtitkar kozvetlen irdnyitasa ala kerdl
és a 3. 8§ (1) bekezdése szerinti szervezési id6szak keretében szervezeti és létszam-racionalizélast hajt végre.”

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba, és a hatalybalépését kovetd napon hatdlyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 40/2011. (IV. 8.) KIM utasitasa
a fejezeti kezelésii eléiranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél és hataskorokrol

Az 4llamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény 100/J. § (2) bekezdése és a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. §
(2) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Kozigazgatasi és lgazsaglgyi Minisztérium fejezeti kezelés(i el6iranyzataival kapcsolatos eljarasi rendet és

hataskoroket tartalmazé gazdalkodasi szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

A 2011. évi koltségvetési évben Gsszevont eldirdnyzatok esetében az 6nallé eléiranyzatként megsziiné eldirdnyzatok

maradvanyaival kapcsolatos elszdmoldsok a 2. melléklet szerinti 6sszevont eldirdnyzaton keriilnek kimutatdasra.

(1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) A jelen utasitas rendelkezéseit a folyamatban levé tigyekben is alkalmazni kell.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

1. melléklet a 40/2011. (IV. 8.) KIM utasitdshoz

1.8

2.§

A fejezeti kezelésU el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rend és hataskorok

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitds hatdlya

A Kozigazgatdsi és lgazsaglgyi Minisztérium fejezeti kezelésl el6iranyzataival kapcsolatos eljardsi rendet és
hataskoroket tartalmazo gazdalkodasi szabélyzat hatélya

a) a Magyar Koztarsasag 2011. évi koltségvetésérdl szold 2010. évi CLXIX. torvény (a tovabbiakban: koltségvetési
torvény) 1. melléklet X. Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium fejezet 15. cime alatti fejezeti kezelésli
el6iranyzatokra,

b) az el6z6 évekrdl 4thuzodo, a kdzigazgatdsi és igazsdguigyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa ala
rendelt fejezeti kezelés elSirdnyzatok maradvényara,

¢) az allamhéztartas mikédési rendjérél szolo 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) alapjan
év kdzben megallapitott Uj elSirdnyzatokra

terjed ki.

2. Ertelmez6 rendelkezések

A jelen utasitas alkalmazasaban

a)

b)

kotelezettségvallalas: a fejezeti kezelési eldirdnyzatok felhasznélasat szolgald, a kiadasi eldiranyzatokat terheld
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség elSiranyzat-felhasznélasi terven alapul6 vallalasa,

kotelezettségvdllalds jogi szempontl ellenjegyzése: annak irdsban torténé igazoldsa, hogy az adott
kotelezettségviéllaldsra vonatkozéan a szerzédés és a kezdeményezd altal rendelkezésre bocsatott iratok
osszhangban vannak, a szerzédés az annak alapjaul szolgalé jogviszonyra vonatkozé jogi el6irdsoknak megfelel
és a beszerzésre vonatkozo eljarasi szabalyok érvényesiiltek,

kotelezettségvallalas pénziigyi szempontu ellenjegyzése: annak irdsban térténé igazolasa, hogy a jovahagyott
koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval Osszefliiggé kiadasi
elGiranyzata rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyé bevétel biztositja a
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3.8

4.8

fedezetet, a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, a kotelezettségvallalasi jogkor fennall és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

d) szakmai teljesitésigazolds: a kotelezettségvallalas dokumentumdéban foglaltak teljesitésének irdsban torténd
igazolasa,

e) érvényesités: a szakmai teljesitésigazolds alapjan az 6sszegszerliségnek a szerzédéssel vald egyeztetése, a fedezet
megléte és az érvényesitést megel6z6 Ugymenetben az allamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. térvény
(a tovabbiakban: Aht.), az Amr. és az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szoldé kormanyrendelet (a tovabbiakban: szamviteli kormanyrendelet) eldirasai betartasanak
ellendrzése, ideértve a sziikséges aldirdsok meglétének, az ellenjegyz6 nevének és idépontja megjeldlésének,
a szakmai teljesitésigazold jogosultsaganak ellenérzését is,

f)  utalvanyozas: a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének, valamint elszamoldsénak elrendelése,

g) utalvany ellenjegyzése: annak irdsban térténd igazoldsa, hogy a 2. § ¢) pontjaban foglaltak, tovabba - a jogszabaly
alapjan kotelezd — a szakmai teljesités igazolasa és az érvényesités megtortént-e,

h) szakmaifelligyeletet ellaté személy: az eliranyzat felett kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy.

Il. Fejezet
Az el6irdnyzatok tervezése

A fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok tervezése az Aht. és az Amr. hatélyos el&irasai, tovabba az &llamhaztartasért felelés
miniszter altal kiadott tervezési koriratban foglaltak alapjan torténik.

A koltségvetés szakmai tervezése és végrehajtas soran a szakmai felligyeletet ellato szervezeti egységek, illetve
szakmai felligyeletet ellaté személyek a felligyeletiik ala tartozé egyes fejezeti kezelési eldirdnyzatokért tartoznak
felel6sséggel.

A fejezeti kezelés(i el6iranyzatok tervezéséért a Koltségvetési Féosztaly vezetbje felelSs, aki az dllamhaztartasért
felel6s miniszter altal kiadott tervezési korirat — az abban szerepld hataridék — ismeretében szervezi, illetve osztja fel
a feladatokat.

Az éves koltségvetési torvényjavaslat Osszedllitasahoz az egyes fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felett szakmai
felligyeletét elldté személy az el6irdnyzat mértékének megallapitdsahoz indokoldssal ellatott javaslatot kild a
Koltségvetési Féosztaly részére.

A fejezeti kezelésii el8iranyzatok elemi koltségvetését az Amr.-ben meghatérozott, illetve a Magyar Allamkincstar
(a tovabbiakban: MAK) honlapjan kézzétett adatlapok kitdltésével a Kdltségvetési Féosztaly Koltségvetési Osztalya
végzi és nyujtja be feldolgozasra.

A fejezeti kezelés( elSiranyzatok elemi koltségvetését a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar hagyja jova.

I1l. Fejezet
Az el6irdnyzatok megvaltoztatdsanak és atcsoportositasanak szabalyai

3. Az el6irdnyzatok megvdltoztatdsa

A koltségvetési torvényben a Kozigazgatasi és lgazsaglgyi Minisztérium fejezeti kezelésli elirdnyzatai egy
koltségvetési cimet (15. cim) alkotnak, felhasznaldsuk kizarélag a koltségvetési térvényben meghatarozott célokra
torténhet.

A fejezeti kezelés( el6iranyzatokat érinté el6iranyzat-dtcsoportositasokra az Aht. 27. §, 27/A-27/B. §-aban és az
Amr.-ben eléirtak szerint keriilhet sor.

A fejezetek kozotti elSirdnyzat-atcsoportositasra az adott el6irdnyzat felett rendelkezésre jogosult és a szakmai
felligyeletet ellatd személy jévahagyott megéllapodasa alapjan kerilhet sor.

A fejezeten belll dtcsoportositott elSiranyzat felhasznaldsa sordn a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az
utalvanyozds és az érvényesités az atcsoportositassal érintett intézmény gazdalkoddsara vonatkozé szabdlyzat szerint
torténik.
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Az elGirdnyzat-atcsoportositasi és -modositasi jogkort a miniszter altal atruhdzott hataskorében, a Kézigazgatasi és
Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatardl szold 17/2010. (VIII. 31.) KIM utasitas szerinti
Szervezeti és MUikodési Szabélyzatban kapott felhatalmazas alapjan a Koltségvetési Féosztaly vezetdje gyakorolja.
Az atcsoportositott elSiranyzatot a megvaldsito intézmény fejezeti kezelésii eléiranyzatonként, feladatonként és
kiadasi jogcimenként elkiilonitetten koteles kezelni és azok igénybevételérdl — a feladat elvégzését kdvetben - az
atcsoportositasra vonatkozd intézkedésben foglaltak szerint, valamint az éves beszamolé keretében elszamolni.

Az elSirdnyzatok felhasznaldsa sordn sziikségessé valo, fejezeti hataskorl eldirdnyzat-moédositast a Koltségvetési
Féosztaly vezetdje engedélyezi. Az engedélyezés torténhet a kotelezettségvallaldas dokumentuman az ellenjegyzést
és a kotelezettségvallalast kovetben, illetéleg a Koltségvetési Féosztaly kilon feljegyzése alapjan.

A koltségvetési torvényben az el6irdnyzat-modositasi kotelezettség nélkil teljesiilé kiadasi el6iranyzatok tullépésekor
az eredeti elSirdnyzatot meghaladé tdmogatési igényt, valamint az azt megalapozé indokoldst és szamitast a
Koltségvetési Féosztaly nyljtja be az dllamhaztartasért felelés miniszter részére.

IV. Fejezet
Az eléiranyzatok felhasznaldséanak altaldnos szabdlyai

Az elSirdnyzatok felhasznaldsa magdaban foglalja a jovdhagyott kiadasi el6irdnyzatok terhére elszamolt kiadasok
teljesitését és a jovahagyott bevételi el6iranyzat teljesitésének kotelezettségét.

A kotelezettségvallalasra, a szakmai teljesitésigazolasra, a kdtelezettségvallalds ellenjegyzésére, az érvényesitésre, az
utalvanyozasra, valamint az utalvany ellenjegyzésére felhatalmazottak nevérdl és aldirasmintajardl a Koltségvetési
Féosztaly naprakész nyilvantartast vezet.

4. A kéotelezettségvdllalds

Kotelezettségvallalasra a miniszter, vagy az altala erre irdsban felhatalmazott személy jogosult, illetve az, akit az
1. fliggelék a kotelezettségvallalasra, eldirdnyzat feletti rendelkezésre feljogosit, ideértve a kezeld szerv képviseletét
ellatdo személyt, tovabba a helyettesités esetét is. Ha a helyettesités nem jogszabdlyon alapul, azt irasbeli
meghatalmazassal igazolni sziikséges.

A kotelezettségvallalast tartalmazo eredeti (aldirt) dokumentumot a Szamviteli és Beszédmolasi Osztadly a pénzligyi
kifizetéshez kapcsolddo iratként kezeli.

A kotelezettségvallalasokrél év kézben a Koltségvetési Féosztaly Kéltségvetési Osztalya FORRAS SQL-programmal
analitikus nyilvantartast vezet.

5. Az ellenjegyzés

A kotelezettségvdllalas
a) pénzugyiellenjegyzésére

aa) a Koltségvetési Féosztaly vezetbje vagy helyettese, valamint

ab) a Koltségvetési Féosztaly vezetdje éltal irasban felhatalmazott, a kezel6 szerv alkalmazasaban allo személy,
b) jogiellenjegyzésre

ba) a Beszerzési és Perképviseleti F6osztaly vezetdje vagy helyettese, valamint

bb) a Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly vezetdje éltal irdsban felhatalmazott, a Kézigazgatasi és Igazsagligyi

Minisztérium alkalmazésaban all6 jogtanacsos
jogosult.
Ha a kotelezettségvdllalds nem felel meg a 2. § b)-c) pontjaiban foglaltaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak errél
irdsban kell tajékozatnia az adott eliranyzat szakmai felligyeletét ellatd személyt, a minisztert és a Koltségvetési
Féosztaly vezetdjét. Ha a miniszter a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitdst ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles
az utasitdsnak eleget tenni. Ez esetben az okmdnyt ,a kotelezettségviéllalds ellenjegyzése utasitdsra tortént”
zaradékkal latja el, és err6l a minisztert irdsban haladéktalanul értesiti.
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6. A szakmai teljesitésigazolds

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmdanyok alapjan ellendérizni, szakmailag igazolni
kell azok jogosultsdgat, Osszegszer(iségét, a szerz8dés, megrendelés, megdllapodas teljesitését. Az esetleges
hidnyossdgok megsziintetésére intézkedést kell kezdeményezni, és érvényesiteni kell a szerz6désben rogzitett
szankcidkat.

A teljesités elfogadasat megalapozé okmanyok, bizonylatok és egyéb dokumentumok megérzése a teljesités
igazoldséra jogosult személy feladata.

A tdmogatési szerzédés alapjan felhaszndlt elSirdnyzatok esetében a szakmai teljesitésigazolast végzé személy
felel6ssége, hogy dokumentalt modon ellendrizze a szakmai és pénziigyi beszamold megfeleléségét, kiilonos
tekintettel a kedvezményezett dltal vallalt feladatok teljes kord ellatéséra, a feladatellatas szinvonalara, a feladatok
hatariddre torténé elvégzésére.

A szakmai teljesitést igazold - a teljesités igazolasaval egyidejlleg — aldirdsaval nyilatkozik a szakmai beszamolo
elfogadasardl, annak megfelel6ségérél.

Szakmai teljesitésigazolasra az jogosult, aki az 1. fliggelék alapjan erre felhatalmazast kap, tovabba az a személy, akit
a miniszter vagy a szakmai felligyeletet ellaté személy erre irdsban feljogosit.

7. Az érvényesités

Ervényesitést a Kdltségvetési Féosztaly vezetbje vagy altala irasban felhatalmazott munkatars — ideértve a kezel& szerv
alkalmazéasaban all6 személyt is — végezhet.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjel6lést, a megallapitott 0sszeget, az érvényesités
datumat és az érvényesito aldirdsat.

Ha az érvényesit6 a 2. § e) pontja szerinti vizsgélata sordn az ott megjeldlt jogszabalyok megsértését tapasztalja,
koteles azt az utalvanyozoénak jelezni. Az érvényesitést nem tagadhatja meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre
frasban utasitja.

8. Az utalvdnyozds és az utalvdnyozds ellenjegyzése

Utalvanyozasra a miniszter altal felhatalmazott Koltségvetési FGosztaly vezet6je vagy helyettese, tovabba a kezel6
szerv alkalmazasaban allo, utalvanyozasra felhatalmazassal rendelkezé személy jogosult. Az utalvanyozo6 és az
utalvdnyozés ellenjegyzdje — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan — azonos személy nem lehet.
Utalvdnyozni az érvényesitett okmdnyra ravezetett, vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni

a) akoltségvetési évet,

b) az,Utalvany” szot,

c) abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését és cimét, pénzforgalmi szamlaszamat,

d) afizetés idépontjat, modjat, 6sszegét és devizanemét,

e) amegterhelendd, jévairandd pénzforgalmi szdmla szdmat és megnevezését,

f)  akeltezést,

g) azérvényesitd, az utalvanyozo és az ellenjegyzé alairasat,

h) akotelezettségvdllalas-nyilvantartasba vétel sorszamat és

i) arendelkezének (utalvdnyozdnak) és a rendelkezést végrehajtonak (a konyvelének) a megnevezését.

A kulfoldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell figyelembe venni.
Utalvany ellenjegyzésére a Koltségvetési Féosztély vezetbje altal kijelolt személy jogosult, ideértve a kezeld szerv
alkalmazéasaban 4ll6 személyt is.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyozé
irdsban utasitja.
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9. Osszeférhetetlenség

A szakmai felligyeletet elldté személy és az ellenjegyzd, illetve az utalvanyozo és az ellenjegyz6 — ugyanazon gazdaségi
eseményre vonatkozdan - azonos személy nem lehet.

Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvdllalasra, utalvdnyozdasra jogosult személlyel.

Az érvényesitést végzo és a szakmai teljesitésigazolast végzé nem lehet azonos személy.

V. Fejezet
Az egyes elbiranyzatok felhasznaldsanak kilonos szabdalyai

10. A biintetbeljdrdsrdl szo16 térvény alapjdn megdllapitott kdrtalanitds elSirdnyzat

Az el6iranyzat felhaszndlasahoz - jogszabaly alapjan - el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas és ellenjegyzés nem

szlikséges, a kotelezettségvallalds jogi alapja a jogerds birdsagi hatdrozat.

A kifizetéshez sziikséges dokumentumok:

a) a Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly feljegyzése, amely tartalmazza a felperes nevét, cimét, a jogi képviseld
nevét, cimét, a jogerds, illetve részben jogerés hatdrozat szamat, a marasztalasi (t6ke) 6sszegét, a kamat
szamitasara jogosultsag idépontjat, a perkoltség 0sszegét,

b) a Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly a felperest, vagy jogi képvisel6jét — az utalashoz sziikséges szdmlaszam
kozlésére torténd - felszdlito levele,

c) afelperesvagy jogi képvisel6je Koltségvetési FGosztalyt értesité levele vagy targyalasi jegyz6konyv a sajat letéti
szamlajardl, illetve a felperes szamlaszamardl, vagy postai Uton torténd kézbesités kérésérdl, és

d) afelperesrészére jard kamat 6sszegének részletes szamitasi anyaga.

A Beszerzési és Perképviseleti FOosztaly altal készitett feljegyzésben foglaltak alapjan a Koltségvetési Féosztaly

Koltségvetési Osztélya kiszamitja a felperesnek jard kartalanitas 6sszegét a perkoltség, valamint a kamat figyelembe-

vételével. Ezt kbvetben utalja a felperes, illetve jogi képviselje altal megadott bankszamlara, vagy a jogosult kérésére

intézkedik annak postai Uton torténd teljesitésére a fejezeti kezelés(i eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlarol.

Az utaldst, illetve a postai Uton torténé teljesitést kovetéen a Koltségvetési Féosztaly a teljesités 6sszegérdl és

idépontjarol tajékoztatja a Beszerzési és Perképviseleti Féosztélyt, a felperest, vagy jogi képviselét.

Az el&iranyzatra nem vonatkozik az Amr. 235. § (2) bekezdésében meghatarozott bejelentési kotelezettség.

Az Amr. 76. § (3) bekezdése alapjan szakmai teljesitésigazolds nem sziikséges, a kifizetés teljesitéséhez az

érvényesitének csak az Amr. 77. § (1) bekezdésében meghatarozott szempontokat kell vizsgalnia.

11. Jogi segitségnyujtds elGirdnyzat

Az elSirdnyzatot a Kbzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium Igazsagiigyi Szolgélata (a tovabbiakban: KIMISZ) kezeli,
illetve a szakmai teljesitésigazolas tekintetében kezel6i feladatot latnak el a megyei, févarosi kormanyhivatal
igazsagligyi szolgalatai (a tovabbiakban: megyei, févarosi igazsagligyi szolgalat).

A KIMISZ jogosultsaggal rendelkezik a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium fejezeti kezelésd
eldirdnyzat-felhasznélasi keretszamldjdhoz megnyitott jogi segitségnyujtds alszamla felett. A jogosultsag
gyakorlasahoz a Koltségvetési Féosztaly vezetdje bejelenti a MAK-nal a KIMISZ-nél alkalmazéasban all6 alszamla felett
rendelkezésre jogosult személyt (személyeket).

A (2) bekezdés szerinti alszamla kizdrdlag a koltségvetési torvényben a Kézigazgatasi és Igazsdgligyi Minisztérium
fejezeti kezelés( el6iranyzatai kozott jogi segitségnyujtas jogcimen jovahagyott el6irdanyzat felhasznalasanak
pénziigyi lebonyolitasara szolgal.

Az Amr. 72. § (12) bekezdése alapjén az eliranyzat felhasznélasdhoz el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas és
ellenjegyzés nem sziikséges, a kotelezettségvallalas jogi alapja az illetékes jogi segitségnyujtasi feladatokat ellato
igazsagligyi szolgalat altal hozott hatarozat vagy jogorvoslat folytan a KIMISZ altal hozott hatarozat vagy a jogi
segitségnyuijtasi feladatokat ellatd igazsagligyi szolgalat hatarozatanak felllvizsgélata targyaban hozott birdsagi
hatarozat.
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Az el6iranyzat terhére vallalt kotelezettségekre nem vonatkozik az Amr. 235. § (2) bekezdése szerinti bejelentési
kotelezettség. Ezen el6iranyzatok esetében a specidlis kotelezettségvallalas miatt a kotelezettségvallalas bizonylata
ellenjegyzésre nem kerdl.

A kifizetést megel6z6en a megyei, févarosi igazsagligyi szolgalatoknal az arra felhatalmazott személyek latjak el
a szakmai teljesitésigazolast a jogi segitdi, illetve partfogd lgyvédi dij kifizetésére vonatkozé szémla, vagy a
tevékenységre vonatkozd jogszabalyok szerinti egyéb okirat (a tovabbiakban egydtt: szamla) KIMISZ-be torténd
tovabbitésa elétt.

A 17.8 (3) bekezdése szerinti szamla kifizetése irant — a megyei, févarosi igazsagligyi szolgalat megkeresése alapjan —a
KIMISZ gondoskodik.

A jogi segit6i dij, illetve a partfogoé lGgyvédi dij (dijeldleg) kifizetése és a dij (dijeldleg) visszatéritésére iranyuld
kovetelés elbirdsa érdekében a megyei, févarosi igazsagligyi szolgédlat a KIMISZ belsé eljarasrendje szerint, a
jogszabalyban meghatérozott rendszerességgel kiildi meg a kifizetend6 6sszegek listajat.

A KIMISZ a kifizetend6 Osszeget a jogi segit6, illetve mas ligyvéd vagy lgyvédi iroda részére a jogszabalyban
meghatdrozott hatdridén beliil a jogi segitségnyujtas elnevezés( elbiranyzat terhére utalja at.

A bunlgyi koltségek korébe tartozd partfogd tigyvédi dij visszatéritésének elmulasztsa esetén az illetékes megyei
birésdg gazdasagi hivatala keresi meg a megyei, févérosi igazsagligyi szolgalatot.

Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben az alszamlardl torténé pénziigyi teljesitést a KIMISZ bonyolitja le.
A pénzligyi teljesités a jogi segitéi dij és a partfogd Ugyvédi dij esetében a hatdlyos jogszabalyban eldirt hataridén
belil atutaldssal torténik.

Az Eurdpai Unié tagallamdba irdnyuld jogi segitségnyuijtas iranti kérelemmel kapcsolatos forditédsi koltségeket a
KIMISZ a jogi segitségnyujtasi el6iranyzat terhére elélegezi meg.

Az el6irdnyzat a kdzponti kéltségvetés elSirdnyzat-modositasi kdtelezettség nélkil teljesiild kiadasai kozé tartozik. Ha
a jovahagyott elGiranyzat nem fedezi a tényleges kiadasokat, a tobbletigényt — a KIMISZ felterjesztése alapjan —
a Koltségvetési Féosztaly Koltségvetési Osztalya jovahagyas céljabdl az allamhaztartasért felelés miniszter részére
kiildi meg, amely alapjan a MAK megnyitja a kifizetéshez sziikséges keretet.

A behajthatatlan kovetelés és a hatarozattal elengedett kdvetelés leirasanak, nyilvantartasbél vald kivezetésének
részletes szabdlyait a fejezeti kezelési el6iranyzatok szamviteli politikdja tartalmazza.

A behajthatatlannak mindsitett kovetelés nyilvantartdsbol valod kivezetését a gazdasdgi helyettes allamtitkar
engedélyezi.

A (2) bekezdés szerinti engedély alapjan a KIMISZ a Koltségvetési Fosztély értesitésével egyidejlileg gondoskodik a
behajthatatlannak mindsitett kdvetelés nyilvantartasbodl torténd kivezetésérdl.

12. Egyhdzi alapintézmény-m(kddés, szja-rendelkezés és kiegészitése elSirdnyzat

Az el6irdnyzatbol tdmogatds utaldsa legkésébb a targyév janudr 31-éig egy Osszegben a targyévet megelézd év

augusztus 31-ei, illetve december 31-ei allami addéhatésdgi adatszolgaltatds alapjan torténik. Adatszolgaltatds

hianyaban a tdmogatds utaldsara a targyév folyaman kertl sor.

Az addzoi rendelkezés és kiegészités egyiittes Osszege az allami addhatdsag altal szolgéltatott adatok alapjan

automatizmus formajaban kerul atadasra.

Az elSirdnyzatbdl tdmogatas utaldsdhoz sziikséges dokumentumok:

a) az Egyhdzi Kapcsolattartdsi és Egylittmkodési Féosztaly feljegyzése a kedvezményezett egyhazakrol,

b) a kedvezményezett egyhaz altal megkildott eredeti igazolds a pénzintézetnél nyilvantartott és vezetett
bankszamlairdl,

c¢) akedvezményezett egyhaz - kdzjegyz6 altal kiadott — alairasi cimpéldanya (masolati példany),

d) a kedvezményezett egyhaz nyilatkozata masolati példdnya a koztartozasairdl és a kozpénzekbdl nyujtott
tdmogatasok atlathatosagarol szold torvény szerinti 6sszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasardl, vagy
annak hidnyarél.
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13. Ataddsra nem keriilt ingatlanok utdni jaradék el6irdnyzat

24.§8 (1) AzelSirdnyzat a kdzponti koltségvetés elSiranyzat-mddositasi kdtelezettség nélkiil teljestild kiadasai kozé tartozik.
(2) AzelGiranyzatbdl tdmogatés utaldsa a szakmai feligyeletet ellato személy rendelkezd levele alapjan automatizmussal,
évente négy alkalommal, egyenld részletben torténik.
(3) Azel6iranyzatbol tdmogatds utaldsdhoz a 23. § (3) bekezdésében meghatarozott dokumentumok sziikségesek.

VI. Fejezet
Tamogatasi és kozszolgaltatasi szerz6dések

14. A tdmogatdsi és kbzszolgdltatdsi szerz6dés el6készitése

25.8§ Azon eléiranyzatok felhasznalasa soran, amelyek a fejezeti kezelés(i eléiranyzatok felhaszndlasanak szabalyairol sz6lo
12/2011. (lll. 30.) KIM rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet) V. fejezete alapjan tamogatasi szerzédéssel, illetve
kozszolgaltatasi szerz6déssel kerlilnek a kedvezményezett részére 4tadasra, az e fejezetben meghatéarozottak szerint
kell eljarni.

26.8 (1) Tamogatasi szerz6dést a szerz6dés pénzigyi fedezetét képezé fejezeti kezelés(i elSirdnyzat vonatkozasaban
kotelezettségvallaldsi jogkorrel rendelkezd vezetd, illetve az dltala irdsban meghatalmazott kormdénytisztviseld
kezdeményezhet.

(2) A tdmogatasi szerz6dés megkotését elektronikus uton a 2. fliggelék szerinti kezdeményezé iratnak a gazdasagi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkdrhoz torténé benyujtdsaval, a KIM rendelet 12. §-a szerinti értesitésben a
szerz8déskotésre megjeldlt idépontot legaldbb 12 nappal megelézéen kell kezdeményezni.

(3) A kezdeményezé irathoz mellékelni kell a tamogatasi kérelem és a KIM rendelet 12. §-a szerinti értesités masolatat,
tovabbd a KIM rendelet 10-13. §-dban megjel6lt dokumentumok digitalizalt példanyat. Amennyiben az irat
terjedelme vagy jellege indokolja, a mellékleteket papir alapon, méasolatban kell megkuldeni.

(4) Ha a kotelezettségvallalashoz a Miniszteri Kabinet vezetéjének jovahagyasa szlikséges, a szakmai felligyeletet ellatd
személy a kezdeményezé iratot a Miniszteri Kabinet vezetdjének jovahagydasat kovetéen kiildi meg a gazdasagi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar részére.

(5) Ha a tdmogatas nyujtasdhoz az Aht. 100/J. § (3) bekezdése alapjan a Kormany nyilvanos hatarozata sziikséges, a
kotelezettségvallalo a kezdeményez6 iratot a kormanyhatérozat hatalybalépését kovetéen kildi meg.

(6) A koltségvetési torvényben meghatarozott cimzett tamogatas esetében a szerzédéskotést a szakmai felligyeletet
elldté személy a tamogatas fedezetérdl a Koltségvetési FSosztaly vezetbjével torténd egyeztetést kovetden, a
tdmogatasi kérelem és a KIM rendelet 12. §-a szerinti értesités benyujtasa nélkil kezdeményezi.

27.8§ A tdmogatasi szerz6dés elkészitését a Beszerzési és Perképviseleti Féosztély végzi.

28.8 (1) A Beszerzési és Perképviseleti FOosztdly a tdmogatési szerz6dés adatainak nyilvantartadsba vételét kdvetéen a
kezdeményezd iratot elektronikus Uton a Koltségvetési Féosztaly részére tovabbitja
a) apénzlgyifedezet rendelkezésre allasa,
b) akotelezettségvallalasi jogkor fennallasa, illetve
c¢) atamogatandé tevékenység szakfeladatrend szerinti besorolasa
igazoldsénak céljabol.

(2) A Koltségvetési Féosztaly a kezdeményezé iratot az (1) bekezdés szerinti igazolast kovetéen 3 napon belil
elektronikus Uton visszajuttatja a Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly részére.

(3) Ha a kezdeményezés - a gazdalkodasra vonatkozé szabadlyok eléirdsaira tekintettel — mddositasra szorul, a
Koltségvetési Féosztaly vezetbje — szikség szerint a szakmai felligyeletet ellaté személlyel tortént egyeztetést
kdvetben — a Beszerzési és Perképviseleti Féosztalyt elektronikus uton tajékoztatja.

(4) Ha atdamogatasi szerz6dés megkotéséhez a fejlesztéspolitikaért felelés miniszter jévahagyo véleménye sziikséges, az
elézetes llasfoglalas beszerzésérdl a Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly gondoskodik.
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29.§

30.§

31.§

32.§

33.8§

34.8§

Az elkészitett szerz6déstervezetet a Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly elektronikus uton el6zetes véleményezésre
kildi meg a Koltségvetési Féosztaly és a szakmai feliigyeletet ellatd személy részére, akik észrevételeiket, illetéleg
jovahagyasukat elektronikus uton 3 napon beliil jelzik.

A szerzédéstervezet kedvezményezettel torténé egyeztetését a szakmai felligyeletet ellatd személy altal kijelolt
Ugyintézd végzi, az (1) bekezdés szerinti véleményét ennek figyelembevételével adja meg.

A szerz6déstervezet el6készitése, illetve egyeztetése sordn a kezdeményezd irat tartalmatdl valo eltérésre csak a
szakmai felligyeletet ellaté személy irasban — papir alapon vagy elektronikus uton - elSterjesztett kezdeményezésére
van lehet6ség.

Az egyeztetett tdmogatasi szerzédést a Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly jogi ellenjegyzéssel latja el, majd soron
kivil tovabbitja pénziligyi ellenjegyzésre.

A szerz6dést a Miniszteri Kabinet vezetdje részére a gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkér kildi meg.

A szerz6désnek a kedvezményezett altal torténé alairasardl a szakmai felligyeletet ellaté személy gondoskodik.

A szakmai felligyeletet ellatdé személy a felek altal aldirt tdmogatasi szerz6dés 1-1 példanyat megkildi a
kedvezményezett, illetve az ellenjegyzék részére. A Beszerzési és Perképviseleti Féosztdly az aldirds datumat
nyilvédntartasaban rogziti.

A tamogatasi kérelmekkel, palydzatokkal és a tdamogatasi szerz6désekkel kapcsolatos, a kdzpénzekbdl nyujtott
tdmogatasok atlathatdsagarol szolo torvénybdl eredd, valamint az egyedi dontés alapjan biztositott tamogatasok
esetén az Amr. 112. § (9) bekezdésében el6irt, a Kincstar &ltal mikodtetett monitoringrendszer felé az
adatszolgaltatasi kotelezettséget — a szakmai felligyeletet ellaté személy adatszolgéltatasa alapjan - a Koltségvetési
Féosztély teljesiti.

15. Atdmogatdsi szerz6dések médositdsa, megsziintetése

A tdmogatdsi szerz6dés moddositaséra iranyuld igény elbterjesztésére a szerz6dés kezdeményezésére vonatkozo
szabdlyokat kell megfeleléen alkalmazni.

A tdmogatasi szerz6dés megszlintetésére, az eldlldsra, illetve a szerz6dés felmondasara irdnyuld feljegyzést a szakmai
felligyeletet ellato személy a gazdasdgi Uigyekért felelés helyettes allamtitkdrnal koteles el6terjeszteni, a Kdzigazgatasi
és Igazsaglgyi Minisztérium jognyilatkozatat a Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly késziti elé.

A kedvezményezett szerz6désszegése esetén annak tényérél a szakmai felligyeletet ellatd személy a gazdasagi
Ugyekért felelés helyettes allamtitkart haladéktalanul értesiti, egyben javaslatot tesz az ligy megoldasara. Az
értesitésben be kell mutatni az eset korlilményeit, és allast kell foglalni abban a kérdésben, hogy a szerz6désszegés
a) akedvezményezett magatartasara, eljdrasara vezetheté-e vissza, illetve

b) afelek egylttmiikodése szempontjabdl milyen sulyt képvisel.

A kedvezményezett szerz6désszegése nyoman sziikséges intézkedések, jognyilatkozatok el6készitésérdl a Beszerzési
és Perképviseleti Féosztaly gondoskodik.

VIl. Fejezet
Beszamolas

16. Beszdmoldsi kdtelezettség

A fejezeti kezelési elSirdnyzatok alakuldsarodl, azok mdédositasardl és a teljesitésrél — a fékdnyvi és analitikus
nyilvantartasok és az Amr.-ben el6irtak alapjan - a Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly

a) id6kozi mérlegjelentést,

b) féléves koltségvetési beszamoldt,

c) éves koltségvetési beszamolot készit.
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17.1d6kozi (negyedéves) mérlegjelentés dsszedllitdsa

Az id6kozi (negyedéves) mérlegjelentést negyedévenként, a targynegyedévet koveté hénap 20-aig, a negyedik
negyedévre vonatkozé gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd negyven napon belil, az éves jelentést a
koltségvetési beszamolo elkészitési hataridejéig kell elkésziteni.

Az id6kozi (negyedéves) mérlegjelentés dsszeallitasaért és hataridére torténd tovébbitasiért a Fejezeti Szamviteli és
Beszdmolasi Osztaly vezetdje felelbs.

18. A féléves kéltségvetési beszdmold és az éves kiltségvetési beszdmolo Gsszedllitdsa

Az elemi koltségvetési beszamoldt a szamviteli kormanyrendeletben foglaltak szerinti tartalommal, a féléves elemi
koltségvetési beszamoldt julius 31-éig, az éves elemi koltségvetési beszamolot februdr 28-i forduldénappal a
Koltségvetési Féosztaly vezetdjének intézkedése szerinti hataridére kell 6sszeallitani.

A féléves elemi koltségvetési beszamolét és az éves elemi koltségvetési beszamolét a MAK honlapjan kdzzétett,
kozpontilag elSirt nyomtatvany (téjékoztatd és lrlapgarnitura) szerinti formaban és tartalommal kell elkésziteni, és a
MAK 3ltal kdzreadott szamitastechnikai program segitségével elektronikus médon kell tovabbitani.

A fejezeti kezelésU el6iranyzatokra vonatkozé féléves koltségvetési beszamolot és éves koltségvetési beszamoldt az
+A/ Intézményi koltségvetési beszamold” formatumban kell dsszedllitani.

A szamviteli kormanyrendelet mellékleteiben meghatarozott és a MAK honlapjan kézzétett, kézponti nyomtatvany
helyettesitheté elektronikus adatfeldolgozé és adathordozé rendszerek segitségével azonos forméban
kinyomtathatdan készitett, azonos tartalmu dokumentumokkal. Ha az igy eléallitott és kinyomtatott dokumentum
tartalmazza a gazdasagi helyettes dllamtitkar és a beszamol6 elkészitéséért kijelolt személy, a Koltségvetési Féosztély
vezetbje aldirdsat is, akkor az azonos értékl a honlaprél letdltott kdzponti nyomtatvany alapjan elkészitett
beszdmoldval. Az alairok felelésséggel tartoznak az adatokat eldllité és tovabbitd eljardsok megfelelé
archivaldsaért is.

A féléves elemi koltségvetési beszamolo

a) apénzforgalmi kimutatdsbdl (jelentés) és

b) akiegészité melléklet részét képezé pénzforgalmi egyeztetés (irlapbdl

all.

A féléves koltségvetési beszamolé a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatja be.

A fejezeti kezelésU elGiranyzatok éves koltségvetési beszamoldjanak részei:

a) akonyvviteli mérleg,

b) apénzforgalmikimutatas,

c) azel6irdnyzatmaradvany-kimutatds és

d) akiegészité melléklet.

A konyvviteli mérleg és a pénzforgalmi kimutatas az elemi kéltségvetéssel megegyezd szerkezetben készil.

A kiegészité melléklet szamszaki részbdl, valamint széveges indokolasbol all.

A szoveges indokolasban

a) ismertetni kell azokat a tényezéket, amelyek befolydsoljdk az elldtott alaptevékenységet, az elSirdnyzatok
tervezettdl eltéré felhasznélasat,

b) be kell mutatni azokat a rendkiviili eseményeket vagy azokat a kdriilményeket, amelyek a pénzligyi helyzetre, az
eszk6zok nagysagara és 6sszetételének alakulasara hatdssal voltak, és a koltségvetés Gsszedllitdsanal még nem
voltak ismertek, illetve pénziigyileg nem kertiltek rendezésre, és

c) indokolni kell a teljes kotelezettségallomany alakulasat befolyasold tényezdket.

A féléves koltségvetési beszamolot és az éves koltségvetési beszdmold elkészitéséért a Fejezeti Szamviteli és
Beszdmolasi Osztaly vezetdje felelbs.

A féléves koltségvetési beszamoldt és az éves koltségvetési beszamolét a gazdasagi Ggyekért felelés helyettes
allamtitkar és a Koltségvetési Féosztaly vezetdje irja ala.
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A szamviteli kormanyrendelet alapjan a féléves koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési beszamolo
elkészitését megelézéen, annak alatdmasztasaként, illetve a konyvelés ellendrzése céljabol fékonyvi kivonatot kell
késziteni.

A féléves koltségvetési beszamolo és az éves koltségvetési beszamolé elkészitése a fékdnyvi kdnyvelésbél a FORRAS
SQL-programmal regisztralt (fékdnyvi és pénziigyi moduljaiban rogzitett) adatokbdl automatikusan és zért
rendszerben torténik.

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése idépontjaig a szamviteli szabalyzat alapjan végre kell hajtani valamennyi
havi, negyedéves és éves konyvelési és zarlati feladatot, leltarozni kell a mérlegben kimutatésra keriilé tételeket, el kell
késziteni a leltart, rendezni kell a leltéreltéréseket, tovabba el kell végezni a mérleg tételeinek értékelését és el kell
szamolni az értékvesztést.

A fejezeti kezelésii el6iranyzatokrdl — a jogszabélyban meghatarozottak szerint — a MAK altal kiadott K11 program
tartalmanak megfelel6 szamszaki beszdmoldt a munkakari leirds szerinti, f6konyvi konyvelést végzé - jogszabalynak
megfeleld képesitéssel rendelkezd — munkatérs késziti el és adja at a Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly
vezetbjének, aki a szlikséges ellenérzést koveten alairasra tovabbitja.

A beszamolasi feladatok szervezéséért, lebonyolitasaért, elvégzéséért a Fejezeti Szamviteli és Beszamolasi Osztaly
vezetlje és a Koltségvetési Foosztaly Koltségvetési Osztalyanak vezetbje egyiittesen felels.

19. A zdrszdmaddshoz kapcsolédé adatszolgdltatds

A fejezeti kezelésu elSiranyzatok zarszamadashoz kapcsolédé adatszolgaltatasa szamszaki és széveges részbdl all.

A szamszaki részben - a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kiadott zarszdmadasi koriratban meghatarozottak
szerint, az 4ltala kiadott szamitastechnikai programmal elkészitett fejezeti indokolasi tabla formajaban — az éves
koltségvetésben jovahagyott, illetve év kozben médosult kiemelt el6iranyzatok, azon beliil az egyes tételek alakuldsat
és azok teljestilését kell bemutatni.

A szOveges részben az dllamhaztartasért felel6s miniszter zarszamadasi korirataban foglaltak szerinti tartalommal és
formaban, fejezeti kezelésl el6iranyzatonként keril értékelésre az éves el6irdnyzat felhasznéldsa, az azokbdl
megvalosult feladatok bemutatasa.

A zérszdmadas Osszedllitasdért a Koltségvetési Féosztaly vezetdje felelds.

20. A fejezeti kezelés(i eléirdnyzatok felhaszndldsdrdl térténd
pénziigyi és szakmai beszdmoldsi kbtelezettség

A fejezeti kezelés( el6irdnyzatok felett szakmai felligyeletet elldtdé személynek — az éves koltségvetési beszamolo,
illetve a zdrszdmadas keretében — szdveges értékelést kell adnia az elSirdnyzat felhasznalasardl, a megvalositott
szakmai célokrdl és a nevesitett feladatok végrehajtasardl, az el6iranyzat-maradvanyrol.

A fejezeti kezelés( elSiranyzatok felett szakmai felligyeletet ellatdé személy a beszamolot (értékelést) a Koltségvetési
Féosztaly altal — a zarszamadas elkészitéséhez igazoddan — meghatérozott hataridére késziti el és kildi meg.

VIIl. Fejezet
Ellenérzés

A fejezeti kezelésl elGiranyzatok felhaszndlasat és elszamolasat a FEUVE keretében kell ellenérizni, azt az
Ellendrzési Féosztdly a munkatervében és a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérdl sz616 kormanyrendeletben
meghatdarozottak szerint is ellendrzi.
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1. fliggelék

A Kbzigazgatési és Igazsdgligyi Minisztérium fejezeti kezelési eldirdnyzatainak felhasznalasaval
kapcsolatosan kotelezettségvallaldsra és szakmai teljesités igazoldsara jogosultak

El6irdnyzat megnevezése

Kotelezettségvallalasra jogosult

Szakmai teljesitésigazolasra jogosult

15/2/1 Kdzpontilag kezelt fejezeti feladatok
(AHT 23292)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatasi allamtitkar

15/2/6 Szabalyozasi és monitoring feladatok
témogatésa (AHT 272156)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatasi dllamtitkar

15/2/7 Nemzeti és kiemelt innepek, egyéb
rendezvények, események tdmogatasa
(AHT 240801)

kormdnyzati kommunikaciéért
felel6s dllamtitkar

kormanyzati kommunikaciéért
felel6s dllamtitkar

15/2/8 Lakossagi tajékoztatdshoz kapcsolédd
kiadasok (AHT 243778)

kormanyzati kommunikaciéért
felel6s dllamtitkar

kormanyzati kommunikaciéért
felel6s dllamtitkar

15/2/9 Osszkormanyzati kommunikaciéhoz
kapcsolédé feladatok (AHT 296691)

kormanyzati kommunikacioért
felel6s allamtitkar

kormdnyzati kommunikaciéért
felel6s allamtitkar

15/2/10 Lengyel-magyar Egyittmikodés
2011 (AHT 296768)

miniszteri kabinetfénok

miniszteri kabinetfénok

15/2/13 Személyligyi és tovabbképzési
feladatok tdmogatasa (AHT 272178)

kozigazgatasi allamtitkar

személytgyekért felel6s
helyettes dllamtitkar

15/2/16 EXPO 2010. Vilagkiallitdson valo
részvétel el6készitése (AHT 276301)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatdsi dllamtitkar

15/2/17 A biintetéeljarasrél sz6l6 torvény
alapjan megallapitott kartalanitas (AHT 228213)

Amr. 72. § (13) bekezdése
alapjan nem sziikséges

Amr. 73. § (3) bekezdése
alapjan nem sziikséges

15/2/18 Jogi segitségnyuijtas (AHT 249556)

Amr. 72.§ (13) bekezdése
alapjan nem sziikséges

a févérosi és megyei
igazsagugyi szolgalat
munkatarsai

15/2/24 Kormanyzati igazgatassal kapcsolatos
feladatok tAmogatasa (AHT 272556)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatdsi allamtitkar

15/2/25 A kormany.hu kézponti kommunikacios
felilet mGikddtetése (AHT 296757)

miniszteri kabinetfénok

miniszteri kabinet munkatarsa

15/2/26 Koézponti informatikai feladatok
(AHT 270745)

E-kbzigazgatasért felelds
helyettes dllamtitkar

E-kbzigazgatasért felelds
helyettes dllamtitkar

15/2/27 Nemzetkozi kotelezettségek teljesitése
(AHT 264478)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatdsi allamtitkar

15/2/29 Koézponti e-kdzigazgatasi feladatok
(AHT 258212)

E-kozigazgatasért felelés
helyettes allamtitkar

E-kozigazgatasért felelés
helyettes allamtitkar

15/2/30 Unids projektek tdmogatdsa
(AHT 294580)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatasi dllamtitkar

15/2/31 Id6kozi és kisebbségi valasztasok
lebonyolitasa (AHT 275090)

terlleti kozigazgatdsért és
vélasztasokért felelés helyettes
allamtitkar

Valasztasi Féosztaly vezetdje

15/2/32 Az 6nkéntesség eurdpai évéhez és a
civil szervezetekhez kapcsolédé programok
témogatéasa (AHT 298113)

egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar, nemzetiségi
és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar, Tarsadalmi és Civil
Kapcsolatok Féosztélya,
féosztalyvezetd
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El6iranyzat megnevezése

Kotelezettségvallaldsra jogosult

Szakmai teljesitésigazolasra jogosult

15/2/35 A 2010. évi orszaggyilési és
onkormaényzati valasztasok lebonyolitasa
(AHT 283189)

terileti kozigazgatasért és
vélasztasokért felelés helyettes
allamtitkar

terileti kozigazgatasért és
vélasztasokért felelés helyettes
allamtitkar

15/2/38 2011-es soros elndkséggel kapcsolatos
kiadasok finanszirozasa (AHT 297246)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatasi dllamtitkar

15/3/4 Eurdpai terileti egylttmikodési
csoportosulasok mikodésének tdmogatasa
(AHT 296746)

kozigazgatasi allamtitkéar

Terileti K6zigazgatas-fejlesztési
Féosztaly vezetbje

15/3/5 Hataron Atnyulé Kezdeményezések
Kozép-eurdpai Segitd Szolgdlata (CESCI)
mikoédésének tdmogatasa (AHT 296735)

kozigazgatasi allamtitkar

terileti kozigazgatdsért és
vélasztasokért felelés helyettes
allamtitkar

15/3/6 Millenaris Nonprofit Kft. programjainak
témogatésa (AHT 296779)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatdsi allamtitkar

15/3/7 Magyarorszagi Zsidé Ordkség
Kozalapitvany mikodéséhez és feladatainak
elldtdsahoz sziikséges hozzajarulas

(AHT 294668)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatési allamtitkar

15/3/8 Emberi Jogok Magyar Kdzpontja
Kozalapitvany (AHT 296946)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatdsi allamtitkar

15/3/10 Civil és non-profit szervezetek
témogatésa (AHT 279012)

egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért
felelés allamtitkar

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

15/3/11 Tarsadalmi szervezetek és segiték
témogatésa (AHT 233893)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatdsi allamtitkar

15/3/12 Magyarorszagi Ciganyokért
Kézalapitvany (AHT 25496)

tarsadalmi felzarkozasért felel6s
allamtitkar

Program Végrehajtasi és
Monitoring Féosztaly vezetdje

15/3/14 Nemzeti Civil Alapprogram
(AHT 248012)

egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar, nemzetiségi
és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar, kezeld szerv
alkalmazasaban allo,
felhatalmazott személy

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar, Tarsadalmi és Civil
Kapcsolatok Féosztélya,
féosztalyvezetd, kezel6 szerv
alkalmazésaban allé,
felhatalmazott személy

15/3/20 Radié C (AHT 297813)

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felel6és helyettes
allamtitkdr, Nemzetiségi
Kapcsolatok Féosztalya,
féosztalyvezetd

15/4/1 Hataron tali magyarok oktatasi
programjainak tdmogatasa (AHT 240245)

15/4/2 Kedvezménytorvény alapjan jard
oktatas-nevelési tdmogatas, valamint a
szérvanyoktatas és a csangd magyarok
témogatésa (AHT 264290)

15/4/3 Nemzetpolitikai tevékenység tdmogatdsa
(AHT 228895)

15/4/4 A magyar-magyar kapcsolattartds és az
egylttmUikodést szolgalo intézmények erdsitése
(AHT 277067)

15/4/6 Hatartalanul program tdmogatdsa
(AHT 297180)

nemzetpolitikaért felel6s
helyettes dllamtitkar a
nemzetpolitikaért felelés
miniszterrel egyditt

Koordindcios és Jogi Féosztaly
vezetdje
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El6iranyzat megnevezése

Kotelezettségvallaldsra jogosult

Szakmai teljesitésigazolasra jogosult

15/5/1/1 Egyhazi kozgy(ijtemények és
kdozmlvel6dési intézmények tdmogatdsa
(AHT 298124, 2010. évi AHT 6046)

15/5/1/2 Egyhazi kulturalis programok
tédmogatésa (AHT 298135)

15/5/2/1 Hittanoktatds tdmogatasa
(AHT 298146, 2010. évi AHT 221269)

15/5/2/2 Egyhazi oktatdsi programok
tdmogatdasa (Templom és Iskola)
(AHT 298157, 2010. évi AHT 278878)

15/5/3 Egyhézi alapintézmény-mUkddés, szja-
rendelkezés és kiegészitése (AHT 6057) a
szakmai teljesitésigazolds helyett javaslattevd
személy

15/5/4 Atadasra nem keriilt ingatlanok uténi
jaradék (AHT 208602) a szakmai
teljesitésigazolds helyett javaslattevé személy

15/5/5/1 Az 5000 lakosnal kisebb telepiiléseken
szolgalatot teljesité egyhazi személyek
jévedelempétléka (AHT 261290, 2010. évi AHT
240156)

15/5/5/2 Egyhazi szérvanyprogrogramok
tédmogatésa (AHT 298168)

15/5/5/3 Hatranyos helyzetU kistelepiilések
felzarkozasa egyhazi komplex programjainak
téamogatasa (Testi és lelki kenyér) (AHT 298179)

15/5/7 Egyhazi épitett 6rokség védelme és
egyéb beruhazasok (AHT 263212)

egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar

Egyhézi Kapcsolattartési és
Egylttmukodési Féosztély
vezetéje

15/6 Kisebbségpolitikai tevékenység
témogatésa (AHT 243678)

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

Nemzeti Kapcsolatok
Féosztalya, féosztalyvezetd

15/7 Orszagos kisebbségi dnkormanyzatok
és média tdmogatdsa

15/7/1 Bolgér Orszagos Onkormanyzat és média
(AHT 19194)

15/7/2 Magyarorszagi Gérogok Orszagos
Onkormanyzata és média (AHT 19215)

15/7/3 Orszagos Horvat Onkormanyzat és média
(AHT 19226)

15/7/4 Magyarorszagi Németek Orszagos
Onkormanyzata és média (AHT 19248)

15/7/5 Magyarorszagi Romanok Orszégos
Onkormanyzata és média (AHT 19260)

15/7/6 Orszagos Cigany Onkormanyzat és média
(AHT 19204)

15/7/7 Orszégos Lengyel Kisebbségi
Onkormanyzat és média (AHT 19237)

15/7/8 Orszagos Ormény Onkorméanyzat és
média (AHT 19259)

egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar, nemzetiségi
és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar, Nemzeti
Kapcsolatok Féosztélya,
féosztalyvezetd
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El6iranyzat megnevezése

Kotelezettségvallaldsra jogosult

Szakmai teljesitésigazolasra jogosult

15/7/9 Orszagos Szlovak Onkormanyzat
és média (AHT 19282)

15/7/10 Orszagos Szlovén Onkormanyzat
és média (AHT 19293)

15/7/11 Szerb Orszagos Onkormanyzat és média
(AHT 19271)

15/7/12 Orszdgos Ruszin Kisebbségi
Onkormanyzat és média (AHT 223339)

15/7/13 Ukréan Orszagos Onkormanyzat
és média (AHT 223340)

egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar, nemzetiségi
és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar, Nemzeti
Kapcsolatok Féosztélya,
féosztalyvezetd

15/8 Orszagos kisebbségi dnkorményzatok altal
fenntartott intézmények tdmogatasa

15/8/1 Bolgér Orszagos Onkormanyzat altal
fenntartott intézmények tdmogatdsa
(AHT 267312)

15/8/2 Magyarorszagi Gorégok Orszédgos
Onkormanyzata 4ltal fenntartott intézmények
témogatésa (AHT 267323)

15/8/3 Orszagos Horvat Onkormanyzat altal
fenntartott intézmények tdmogatdsa
(AHT 267334)

15/8/4 Magyarorszagi Németek Orszagos
Onkormanyzata 4ltal fenntartott intézmények
témogatésa (AHT 267345)

15/8/5 Magyarorszagi Romanok Orszagos
Onkormanyzata 4ltal fenntartott intézmények
témogatésa (AHT 267356)

15/8/6 Orszagos Cigany Onkormanyzat altal
fenntartott intézmények tamogatasa
(AHT 267367)

15/8/7 Orszagos Lengyel Kisebbségi
Onkormaényzat altal fenntartott intézmények
témogatésa (AHT 267378)

15/8/8 Orszagos Ormény Onkormanyzat altal
fenntartott intézmények tamogatasa
(AHT 279034)

15/8/9 Orszagos Szlovak Onkormanyzat altal
fenntartott intézmények tdmogatdsa
(AHT 267389)

15/8/10 Orszagos Szlovén Onkormanyzat 4ltal
fenntartott intézmények tamogatasa
(AHT 267390)

15/8/ 11 Szerb Orszagos Onkormanyzat altal
fenntartott intézmények tdmogatdsa
(AHT 267401)

15/8/12 Orszagos Ruszin Kisebbségi
Onkormaényzat altal fenntartott intézmények
témogatésa (AHT 267412)

15/8/13 Ukréan Orszagos Onkorményzat ltal
fenntartott intézmények tdmogatdsa
(AHT 279045)

egyhazi, nemzetiségi és civil
tarsadalmi kapcsolatokért
felel6s allamtitkar, nemzetiségi
és civil tdrsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar, Nemzeti
Kapcsolatok Féosztélya,
féosztalyvezetd
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El6iranyzat megnevezése

Kotelezettségvallaldsra jogosult

Szakmai teljesitésigazolasra jogosult

15/9/1 Tarsadalmi felzarkdzas aktiv
szociélpolitikai eszkézei (AHT 296713)

tarsadalmi felzarkdzasért felel6s
allamtitkar

Program Végrehajtasi és
Monitoring Féosztaly vezetdje,
Stratégiai Féosztaly vezetdje,
Program Tervezési és Ertékelési
Fbosztaly vezetdje,
kotelezettségvallalé altal
felhatalmazott személy

15/9/2 Roma Integracio Evtizede Program
végrehajtasa (AHT 271290)

tarsadalmi felzarkézasért felel6s
allamtitkar

tarsadalmi felzarkézasért felel6s
allamtitkar kabinetfédnoke

15/9/3 Roma Oktatasi Programok (AHT 271312)

tarsadalmi felzarkdzasért felel6s
allamtitkar

Program Végrehajtési és
Monitoring Féosztaly vezetdje

15/9/4 “Legyen jobb a gyermekeknek” nemzeti
stratégia monitoringja és kapcsolodoé feladatok
témogatésa (AHT 248090)

tarsadalmi felzarkézasért felel6s
allamtitkar

Program Végrehajtasi és
Monitoring Féosztaly vezetdje,
Stratégiai Féosztaly vezetbje

15/9/5 Tarsadalmi felzérkézast el6segitd
stratégiai tervezés és kutatds, valamint
programok tdmogatésa (AHT 296702)

tarsadalmi felzarkézasért felelds
allamtitkar

Program Végrehajtasi és
Monitoring Féosztaly vezetdje,
Stratégiai Féosztaly vezetdje,
Program Tervezési és Ertékelési
Féosztaly vezetbje

15/9/6 Roma telepeken él6k lakhatasi és
szociélis integréciés programja (AHT 256567)

tarsadalmi felzarkdzasért felel6s
allamtitkar

Program Végrehajtasi és
Monitoring Féosztaly vezetdje

15/9/7 Roma &sztdndijprogramok (AHT 297335)

tarsadalmi felzarkézasért felelds
allamtitkar

Program Végrehajtési és
Monitoring Féosztaly vezetdje,
Program Tervezési és Ertékelési
Féosztaly vezetbje

15/9/8 Leghatranyosabb helyzet( kistérségek
programjanak koordinacioja (AHT 297035)

tarsadalmi felzarkdzasért felel6s
allamtitkar

Program Végrehajtasi és
Monitoring Féosztaly vezetdje

15/9/9 Civil szervezetek és az
antidiszkrimindcids torvény alkalmazasa
(AHT 255589)

nemzetiségi és civil tarsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

nemzetiségi és civil tadrsadalmi
kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar

15/9/12 Az egyenlé banasmaod és az
esélyegyenléség fejlesztése terén egyes kiemelt
feladatok tAmogatasa (AHT 260001)

tarsadalmi felzarkdzasért felel6s
allamtitkar

Program Végrehajtasi és
Monitoring Féosztaly vezetdje,
Program Tervezési és Ertékelési
Féosztaly vezetbje

15/9/13 A szegénység és a tarsadalmi
kirekesztés elleni kiizdelem eurdpai éve
(AHT 284401)

tarsadalmi felzarkézasért felel6s
allamtitkar

tarsadalmi felzarkozasért felels
allamtitkar,

a kotelezettségvallalé altal
felhatalmazott személy

15/25/1 Fejezeti altalanos tartalék (AHT 10025)

kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatasi allamtitkar
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Kezdeményezés tdmogatdsi szerzédés elkészitéséhez

Az igényl6 szervezeti egység tolti ki!

2. fliggelék

Az igényl6 szervezeti egység megnevezése:

A kotelezettségvallalasra jogosult vezetd neve,
munkakore:

Az ligyintéz6 neve és telefonszama:

A kedvezményezett adatai:

Név:

Székhely:

Cégjegyzékszam:

Addészam:

Birésag és nyilvantartasi szama:

Vallalkozoéi igazolvany szama:

TB-tOrzsszama:

Képviseld neve:

Képviseldi tisztsége:

Kapcsolattartd neve:

Kapcsolattarté elérhetdsége: Telefon:
Fax:
E-mail:

Bankszamlat vezet6 pénzintézet neve:

Bankszamlaszama:

A tdmogatasra vonatkozo adatok:

Tamogatas targya:

Szakfeladatrend szerinti besorolasa:

Tamogatas 0sszege (netto és brutto):

Tamogatas felhasznaldsanak id6tartama:

A tdmogatas koltségvetési torvénybdl megjelolt forrasa,
fedezete (melléklet, fejezet, cimszam, alcimszam, jogcim-
csoportszam, eléiranyzat-csoportszam):

A tdmogatas folyositasa
[Jegy 6sszegben [Jrészletekben [ Jteljesitményaranyosan
[]id6aranyosan [Jhavi []negyedéves

[]eléfinanszirozassal [Jutéfinanszirozassal

[egyéb
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A kezdeményezéshez csatolt dokumentumok:

[]Kedvezményezett tamogatasi kérelmének masolata

[]A kedvezményezettnek a fejezeti kezelés(i eldiranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl sz616 12/2011. (1ll. 30.)
KIM rendelet (a tovébbiakban: KIM rendelet) 1., 4., 5., 6. szdmu mellékletek szerinti nyilatkozatai a képviseletet
elldtd személy aldirdsaval és pecséttel elldtva

[]Koltségvetési terv a képviseletet ellaté személy alairasaval és pecséttel ellatva
[ ] Alapitvany, kézalapitvany esetén: alapit6 okirat masolata

[]Gazdasagi tarsasag esetén: hatélyos adatokat tartalmazo cégkivonat eredeti vagy kdzjegyzé altal hitelesitett
masolata

[]Egyéni vallalkozo esetén: a vallalkozéi igazolvany kézjegyzé altal hitelesitett masolata

[]Alapitvany, egyesiilet: hatalyos adatokat tartalmazé birésagi bejegyzé végzés kivonata eredeti vagy kézjegyzé
altal hitelesitett masolata

[ Alairasi cimpéldany vagy alairdsminta eredeti vagy kézjegyzé, illetve ligyvéd altal hitelesitett masolata
[JA tamogatasi déntésrél sz6l6 értesités masolata

[JEl6finanszirozas esetén a kedvezményezett a KIM rendelet 7. melléklet szerinti nyilatkozata (alairassal
és pecséttel ellatva), tovabba a pénzforgalmi szamlaira vonatkozoéan nyilvantartasba vett azonnali beszedési
megbizasra felhatalmazé nyilatkozatok

A tdmogatasi kérelem befogadasardl a sziikséges Budapest, 201 1. ....oereererererennnns

adatokat a Koltségvetési Féosztaly rendelkezésére ) o o
bocsatottam és jelen irattal kezdeményezem a Kotelezettségvallalasra jogosult vezetd aldirdsa:
tdmogatasi szerz6dés el6készitését és annak

megkdotését.

Szerzédéskotésre iranyuld kezdeményezést Budapest, 2011, wccoomeerrerrereecin

engedélyezem [ ]nem engedélyezem. ) ) N L4 e
[Jengedely [ geacly Az engedélyezésre kijelolt allamtitkar alairasa:

A Koltségvetési Féosztaly vezetdje tolti kil

A pénziigyi fedezet rendelkezésre dll és a tdmogatasi Budapest, 2011, c.ooeeemneeerrecern
kérelem befogadasardl az adatszolgaltatasi o
kételezettségnek eleget tettem. Alairas:

A Beszerzési és Perképviseleti Féosztaly tolti ki!

Nyilvantartasban eléjegyezve. Ugyiratszam:

Budapest, 201 1. ...cvceerreerrrrerine Alairas:
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2. melléklet a 40/2011. (IV. 8.) KIM utasitdshoz

Az 6nallo el6irdnyzatként megsziind eldiranyzatok maradvanyainak
0sszevont eldirdnyzaton torténd kimutatdsa

A

Korabban 6nall¢ el6irdnyzat

Osszevont el6iranyzat

Civil szervezetek, kapcsolédé feladatok
tdmogatasa (AHT 271301)

Civil és nonprofit szervezetek tamogatasa (AHT
279012)

A helyi kdzbiztonsag javitdsaban részt vevok
témogatésa (AHT 281723)

Kincstari tranzakciés dij elszamolasa (AHT 268956)

Eurépai Osszehasonlité Kisebbségkutatasok
Kozalapitvany (AHT 211046)

Kézpontilag kezelt fejezeti feladatok (AHT 232292)

Magyarorszdgi Nemzeti Etnikai Kisebbségekért
Kézalapitvany tdmogatasa (AHT 258967)

Radi6 C 2010. évi maradvany (AHT 285112)

Rajké Miivészeti Egyiittes (AHT 285123)

100 Tagu Ciganyzenekar (AHT 285134)

Els6 Roma T4jhaz (AHT 285145)

Kisebbségpolitikai tevékenység tdmogatasa
(AHT 243678)

Agazati informéciés és tanacsadoi szolgaltatasok
(AHT 296802)

Szocidlis alap- és szakositott ellatdsok, médszertani
feladatok tAmogatasa (AHT 296835)

A tarsadalmi felzarkdzas aktiv szocialpolitikai
eszkdzei (AHT 296713)

Gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatasok
fejlesztése, modszertani feladatok ellatésa
(AHT 296846)

,Legyen jobb a gyermekeknek” nemzeti stratégia
monitoringja és kapcsolédo feladatok tdmogatésa
(AHT 248090)

A Kormany és az MTA koz6tti kutatasi
megéllapodésok kiadasai (AHT 243690)

UMFT-s fejlesztések elékészitése, projektek
kidolgozasa (AHT 296813)

A térsadalmi kirekesztés elleni kiizdelem, a
tarsadalmi egyenlétlenségek csokkentését
elésegité programok tdmogatésa (AHT 296824)

Téarsadalmi felzarkozast el6segitd stratégiai
tervezés és kutatas, valamint programok
téamogatésa (AHT 296702)

Orszaggy(lési képvisel-valasztds kampdanyanak
témogatésa (AHT 265789)

A 2010. évi orszaggy(ilési és dnkormanyzati
vélasztasok lebonyolitasa (AHT 283189)
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A kiiligyminiszter 8/2011. (IV. 8.) KiiM utasitasa
a valsaghelyzet esetére megallapitott kiilonpotiékrol

A koztisztvisel6k tartds kulszolgdlatérdl szolé 104/2003. (VI. 18.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 26. §
(11) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A tokiéi nagykovetségen tartés kilszolgalatot teljesité kihelyezettek részére a fogadd allamban kialakult
valsaghelyzetre tekintettel 20%-os kiilonpotlékot allapitok meg. A kiilonpotiékra a kihelyezettek 2011. marcius 11-ét6l
visszavonasig jogosultak.

2.8 A kullonpdtlék alapja a kihelyezetteknek a Korm. rendelet 24. § (1) bekezdésében meghatdrozott elldtmanya.
3.8 Jelen utasitds a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit 2011. marcius 11-étél kell
alkalmazni.

Martonyi Jdnos s. k.,
kultigyminiszter

A kiiliigyminiszter 9/2011. (IV. 8.) KiiM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasérol sz6lé 2010. évi XLIII. térvény
(a tovabbiakban Ksztv.) 38. § (1) bekezdésében, valamint a (2) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan az alabbiak
szerint rendelkezem:

1.8 Dr. Keskeny Ernét 2011. marcius 15. napjatdl a kinevezés visszavonasaig — de legfeljebb 6 hdénap idétartamra —
a Fuggetlen Allamok Kézosségével kapcsolatos kiilpolitikai stratégia kidolgozasaért és a stratégia végrehajtasaért
felel6s miniszteri biztossa kinevezem.

2.§ Dr. Keskeny Erné fenti tevékenysége ellatasaért a Ksztv. 38. § (7) bekezdése szerinti illetményre és juttatasokra
jogosult.
3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a killigyminiszter a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkdr (politikai

igazgato) utjan iranyitja.
4.8 Ez az utasitds a kozzétételét koveté napon lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6

12/2010. (IX. 15.) KiM utasitds hatalyat veszti.

Martonyi Jdnos s. k.,
kuligyminiszter
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A kiiliigyminiszter, a kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter,
valamint a nemzeti er6forras miniszter 10/2011. (IV. 8.) KiM-KIM-NEFMI egyiittes utasitasa
az oktatasi és kulturalis szakdiplomatakkal kapcsolatos k6z6s feladatokroél

A koztisztvisel6k tartds kiilszolgdlatarél szold 104/2003. (VII. 18.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) 9. §-anak
(2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a szakdiplomata kivalasztdsanak, felkészitésének, szakmai iranyitdsanak, a
szakminisztérium, a szakdiplomata, a Killigyminisztérium (a tovabbiakban: KiiM), a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium
(a tovabbiakban: KIM) tovabbd a Nemzeti Eréforrds Minisztérium (a tovabbiakban: NEFMI) kozotti egylttmikodésnek a Korm.
rendeletben nem szabdlyozott, specidlis szabalyait az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg:

Az utasitds hatdlya

1.8 1. Az utasitds hatdlya a Magyar Koztarsasag kiilképviseletein kormanytisztvisel6ként tartds kiilszolgélatot teljesité
oktatdsi és kulturdlis szakdiplomatakra (a tovabbiakban: szakdiplomata), valamint a szakdiplomata kivalasztdsara,
felkészitésére, kilszolgalatara, szakmai irdnyitasara és a munkaltatoi jogok gyakorlasara, valamint az éltala ellatandé
kllképviseleti feladatokra terjed ki.

2. A szakdiplomaték kormény-tisztvisel6i jogviszonya létesitésében, a kormény-tisztvisel6i besoroldsban és az ahhoz
kapcsoldédd alapilletmény, illetménykiegészités és potlékok megallapitdsaban, a besorolas, a fizetési fokozat
valtozasaban a kormanytisztvisel6k jogallasardl szol6 2010. évi LVIII. térvény, valamint a kdztisztvisel6k jogéllasardl
szo6l6 1992. évi XXIII. torvény (a tovabbiakban: Ktv.), a kiilszolgalat ideje alatt a munkdltatédi jogok gyakorldsaban,
valamint a jaranddsagok és juttatdsok tekintetében a Korm. rendelet, valamint a Kiilligyminisztérium Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatarol szélé 14/2010. (X. 29.) KiM utasitas (a tovabbiakban: SzMSz) az irdnyadé.

3. A szakdiplomata a kilképviselet személyi dllomanyanak tagja. Feladatai ellatasa soran az 1. § 1. és 2. pontokban
hivatkozott jogszabalyok és az SzMSz mellett maradéktalanul be kell tartania a KiM egyéb utasitasaiban és
szabalyzataiban, tovabba a szakmai alaputasitdsdban és munkakori leirdsaban, a kilképviselet vezetéjének egyedi
utasitdsaiban, a kilképviselet Ggyrendjében, helyettesitési és ligyeleti rendjében, valamint egyéb szabdlyzataiban
foglaltakat.

A szakdiplomata kivdlasztdsa, felkészitése, kiilszolgdlata

2.§ 1. A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter (a tovabbiakban: szakminiszter) a kiligyminiszterrel és a nemzeti eréforréas
miniszterrel egylttesen dont arrél, hogy mely éllomashelyen indokolt kulturdlis szakdiplomatat alkalmazni.
A szakdiplomatakat alkalmazé dllomashelyek felsoroldsat a szakminiszter, a killigyminiszter és a nemzeti er6forras
miniszter (a tovabbiakban egytt: miniszterek) évente felllvizsgélja.
A szakdiplomata allashely létesitése érdekében a miniszterek egylttes el6terjesztést tesznek a Kormanynak.
A szakdiplomatdkat alkalmazé alloméshelyek felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza.
A szakdiplomata kivalasztdsanak modjat a szakminiszter hatarozza meg. A szakdiplomata személyérdl a szakminiszter
a Balassi Intézet vezet6jének javaslatara, a killigyminiszter és a nemzeti eréforras miniszter egyetértésével dont.
A szakminiszter a dontést kovetéen a szakdiplomatat a killigyi-diploméciai felkészilés és a kilszolgélat idejére
hatdrozott idejd athelyezéssel a Killigyminisztérium alloményaba helyezi.

2. Szakdiplomata csak kormanytisztvisel6 lehet. Amennyiben a szakdiplomata allashely betoltésére kivélasztott személy
nem kormdénytisztviseld, a kivalasztott személlyel a KIM a kiilszolgalat idejére hatdrozott idejd kormany-tisztviseldi
jogviszonyt létesit.

3. A szakdiplomata tartés kilszolgalatra rendeléséhez — a Korm. rendelet 16. §-anak (1) bekezdésében foglalt
feltételeken tul - az alabbi feltételek teljesitése szlikséges:

a) azéllomashelyen elismert munkanyelvbdl ,C” tipusu felséfoku dllami — vagy jogszabaly altal azzal egyenértékiivé
nyilvanitott — nyelvvizsga, targyaloképes szakmai nyelvismeret;

b) aKIM altal meghatérozott, a KiM-mel egyeztetett felkészités megtorténte;

c) kilugyi szakmai alapvizsga, legaldbb “megfelelt” eredménnyel torténd letétele;

d) érvényes személygépkocsi-vezetdi engedély, gépjarmi-vezetdi gyakorlat;

e) pszichikai alkalmassag, amelynek felmérését a KIM végzi.
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3.8

4.8

Az a) pontban foglalt feltétel teljesitésére a kllligyminiszter legfeljebb egy év halasztast engedélyezhet. A hataridét a
szakdiplomata szakmai felkészitésének kezdé napjatdl kell szamitani. A halasztas hataridejének be nem tartdsa a
kllszolgélat megsziintetését vonja maga utan.

. A szakdiplomata munkakér fontos és bizalmas munkakornek mindsiil, ezért a szakdiplomata tartds kilszolgélatra

rendelésére csak ,C” tipusi nemzetbiztonsdgi ellenérzés lefolytatdsat kovetéen keriilhet sor, amelyet a KIM
kezdeményez. A nemzetbiztonsagi ellenérzés eredményérél a KIM a KuM-6t tajékoztatja. A szakdiplomata
kiilszolgalata alatt vagyonnyilatkozatot a KiM-ben tesz.

. A szakdiplomata szakmai felkészitése a KIM feladata, melyet a Balassi Intézet Utjan lat el. A szakdiplomata

kulugyi-diplomaciai felkészitése a KiM feladata. A felkészitésre a KIM a KiM-mel egyeztetett feladattervet készit.
A felkészitéshez szikséges idStartamrodl, amely egytdl hat hoénapig terjedhet, a szakdiplomata-jelolt szakmai
gyakorlata, el6irt kuilligyi tapasztalata ismeretében, a szakminiszter dont a kiiligyminiszter egyetértésével.

. A szakdiplomata tartés kilszolgélatat, melynek varhaté id6tartama legfeljebb négy év lehet, a szakminiszter

elSterjesztésére a KiM rendeli el. Az elSterjesztésben foglaltak figyelembevételével a kiilszolgalattal kapcsolatos
munkajogi és pénzigyi kérdésekrdl, a kihelyezé okiratnak a kiilszolgdlat megsziintetéséhez, a kihelyezés
visszavonasahoz, valamint az athelyezés feltételeihez kapcsolddé moédositasardl a KuM, a KIM, a NEFMI és a
szakdiplomata négyoldalu megallapodas keretében irdsban megallapodnak.

. A KiM alloményaba valé hatdrozott idejl dthelyezés a KIM és a KiM el6zetes megallapoddsa szerint megéllapitott

kormdny-tisztvisel6i besoroldssal — a kordbbi esetleges vezet6i megbizés figyelmen kiviil hagyasaval, 100%-os bedéllasi
szinten - torténik. Amennyiben a szakminiszter magasabb bedllasi szintet kivan a szakdiplomata szamara biztositani,
ugy a KIM az ahhoz szlikséges pénzeszkozoket elézetesen dtadja a KiiM-nek. A KiM az athelyezett szakdiplomata
részére a KIM és a KUM kozotti megdllapodasban megdllapitott alapilletményt, illetménykiegészitést és illetmény
poétléko(ka)t folyositja.

A munkdltatéi jogok gyakorldsa

A szakdiplomata felett a munkaltatoi jogkort a KiiM-be vald athelyezést megel6zéen a szakminiszter gyakorolja.
A KiM-be vald hatarozott idejli athelyezés és a tartos kilszolgélat idétartama alatt a szakdiplomata felett a
munkaltatéi jogokat — igy kiiléndsen a kihelyezés, a kihelyezés tartalmanak mdédositasa, a kihelyezés visszavonasa,
fegyelmi eljaras inditdsa — a KiM koézigazgatasi allamtitkdra és a szaktdrca kozigazgatasi allamtitkara egyuttesen
gyakorolja.

A szakdiplomata irdnyitdsa, kapcsolattartdsa

. A szakdiplomata altaldnos-diplomdaciai tevékenységének iranyitdsa a KiM feladata, melyet a képviselet-vezetén

keresztiil gyakorol. A szakdiplomata szakmai tevékenységének irdnyitdsa a szakminiszter feladata, melyet a
képviselet-vezetén keresztil, a Balassi Intézet utjan — a NEFMI-vel egylttmikodésben — gyakorol. A Balassi Intézet a
szakdiplomata tevékenységérdl folyamatosan téjékoztatja a Nemzeti Eréforras Minisztériumot.

. A szakdiplomatat a tartos kiilszolgalat megkezdésekor szakmai alaputasitassal és munkakori leirassal kell ellatni.

A szakdiplomata szakmai alaputasitdsat a szakminiszter a nemzeti eréforras miniszter egyetértésével késziti el és arrdl
tdjékoztatja a kllligyminisztert. A munkakori leirds elkészitése a szakminiszter egyetértésével a killigyminiszter
feladata. A szakmai alaputasitas moédositasarél a szakminiszter és a nemzeti eréforrds miniszter tdjékoztatja a KiM-6t,
a munkakori leirast megvaltoztatni kizarélag a szakminiszter egyetértésével lehet.

. A szakdiplomata a kiilszolgalatban eltoltott minden év junius 30. napjaig részletes irdsos jelentést készit, tovabba évi

egy alkalommal beszamol a szakminiszternek, a nemzeti er6forras miniszternek és a kiltigyminiszternek a munkakori
leirdsdban rogzitett, vagy egyéb uton kapott feladatai teljesitésérdl, tevékenységérdl. A kiilszolgalat befejezésekor a
szakdiplomata a teljes idészakot 4tfogd, 0sszefoglald jelentést készit a szakminiszter, a nemzeti eréforrds miniszter és a
kiligyminiszter részére.
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5.§

4.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A képviselet-vezetd biztositja a szakdiplomatanak a szakminiszterrel, illetve a Balassi Intézettel valé folyamatos
kapcsolattartast, el6segiti a szakmai alaputasitasban és munkakéri leirdsban foglalt feladatainak végrehajtasat,
jelentéseit, irasos anyagait tovabbitja a KIM-nek, a KiM-nek, sziikség esetén a NEFMI-nek.

A szakdiplomatdk mikédésének pénziigyi és személyi feltételei

. Uj szakdiplomata allashely létesitése esetén a KIM statuszt és a szakdiplomata mikédéséhez sziikséges eliranyzatot

ad at a KiM-nek. A KIM fejezeti koltségvetésébdl a KiM fejezeti koltségvetésébe atcsoportositott pénziigyi
el6iranyzatbdl a KiM biztositja a szakdiplomata személyi juttatasait, a miikodéséhez sziikséges dologi kiadasok és
beszerzések fedezetét, valamint azokat az alapvetd szolgéltatdsokat, melyek a kiilképviselet mas beosztott
diplomatait is megilletik. A KiM fejezeti koltségvetését érintd, kormdnyzati szintl, kdzponti, kotelezd koltségvetési
csokkentések a szakdiplomatdkhoz rendelt el6irdnyzatokat is ardnyosan érintik. A csokkentések allomashelyekre
lebontott konkrét mértékérél a KiM és a KIM egylittesen dont.

A szakminiszter jogosult a szakdiplomata munkavégzéséhez sziikséges dologi kiadasok, valamint beszerzések
tobbletforrasat, tobbleteszkozt kiegészito jelleggel, évkozi elbiranyzat-atadassal a KiM részére atadni. A KIM-forrasbdl
beszerzett eszkd6zok hasznalatara elsésorban a szakdiplomatak jogosultak, azonban sziikség esetén, ideiglenesen
hasznalatuk a kiilképviselet dltaldanos mikodésébe is bevonhato.

A szakminiszter jogosult figyelemmel kisérni a szakdiplomatak élet- és munkakoriilményeinek alakulasét a vonatkozo
eldirasok figyelembevételével.

A KUuM a szakdiplomata elhelyezése soran biztositja az altaluk hasznalt irodék folyamatos, munkaidén belili és tuli
szabad megkézelitését, hasznalatat a zavartalan szakmai tevékenység és tigyfélforgalom lebonyolitdsa érdekében.

. A szakdiplomata a kilképviselet alkalmazottainak a munkavégzésre vonatkozéan utasitdst nem adhat. Amennyiben

feladatainak elldtdsahoz segitségre van sziiksége, az igénybevételrdl a kiilképviselet vezetdjével egyeztet.

A KuM a szakdiplomata részére az adott allomashelyen a kiilképviselet hivatali épiiletében irodahelyiséget biztosit.
A szakdiplomata az altala haszndlt irodat a vonatkozé elirdsok (pl. munkarend, biztonsagi el6irdsok) szerint
hasznalhatja.

Amennyiben a szakdiplomata munkakori feladatainak ellatdsahoz sziikséges targyi eszkozok beszerzését, vagy lakdsa
esetleges cseréjét igényli, azt a kilképviseleten kell kezdeményeznie a kiilképviselet mukddési rendjének
(@ kilképviseletek gazdalkodasardl széld belsé utasitdsnak), valamint a lakésbérleti szerzédésben foglaltaknak
medgfelelden, betartva a KiM-ben meghatdrozott szolgalati utat.

A lakds cseréjéhez, vagy Uj lakas bérléséhez a szakminiszter tdmogato véleményét is be kell kérni.

Az engedélyezett beszerzések, valamint a lakdscsere az érintett szakdiplomata kdzremiikédésével valosulnak meg, de
a beszerzést, illetve a cserét nem a szakdiplomata végzi.

A szakdiplomata részére feladatainak elvégzéséhez a KiM hivatali gépkocsit kiilon személyi hasznélatra nem biztosit.
Amennyiben az atvett szakdiplomata azt igényli, a KiM gépkocsivasarlas céljdra kamatmentes munkaltatéi kdlcsont
nyudjthat a Korm. rendelet 27. §-dban foglaltaknak megfeleléen. A magan gépkocsi hivatali célt hasznalata utan
koltségtéritést fizet a KiM. A hivatalos célra hasznalt magan gépkocsik diplomatarendszamot kapnak.

A szakdiplomata a kiilképviselet k6z0s haszndlatu, hivatali gépjarmdveit a kilképviselet diplomataira vonatkozo
feltételekkel azonos mdédon jogosult hasznalni.

A szakdiplomata munkavégzéséhez haszndlt hivatali gépkocsi vezetésére a KiM gépkocsivezetét nem biztosit.
Gépkocsivezetd esetleges igénybevételérdl a szakdiplomata a kiilképviselet vezet6jével egyeztet.

A szakdiplomata munkajadhoz szlikséges hivatali mobiltelefon-késziilék beszerzéséhez és annak muikodéséhez
sziikséges fedezetet a KIM biztositja.

A KuM a szakdiplomata részére hivatali célra korlatozas nélkul biztositja a vonalas telefon-, VPN-, illetve
internethasznalatot.

A szakdiplomata két kilén internetvonallal rendelkezik. Az egyik vonal a szakdiplomaciai egység szamitégépének
kilonallé hdlozatahoz csatlakozik, a masik vonal a kiilképviselet halézatahoz, és ezen keresztll a KiM-hoz.

A kulképviseleti pénztarnapléban elkiilonitett el6iranyzatként kell kezelni a szakdiplomatdhoz, vagy a
szakdiplomatékhoz egyuttesen rendelhet6 alabbi éves kiadasok fedezetét:

a) napidijak;

b) reprezentdcios koltségek;
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6.8

17.

18.

19.

20.

c) kikuldetési koltségek (széllds, utazasi koltség, magan gépkocsik hivatalos célu hasznalata utani koltségtéritések,
lizemanyagkéltség) elszamolasa.

Az a)-c) pontban meghatdrozott el6iranyzatok felhaszndldsarél az allomashelyen negyedévente Osszesitett

elszamolds késziil, melyet a kilképviselet a szakdiplomata rendelkezésére bocsat. A szakdiplomata a negyedéves

elszdmolast tovabbitja a szakminiszternek.

Amennyiben a szakminiszter az &ltala meghatdrozott keret modositasérol, zaroldsarol az adott allomashely

vonatkozasaban dont, ugy arrdl értesiti a KiM-6t, aki utasitast ad a kiilképviselet gazdasagi munkatarsanak.

Az elkilonitett eléiranyzatként kezelt keretek felhasznalasa tekintetében a kiilképviselet — ideértve a kiilképviselet

vezetbjét is — dontési joggal nem rendelkezik. A szakdiplomata-egység az eldiranyzatok felhasznélasa soran koteles

betartani a KiM bizonylatkezelésre vonatkozo szabdlyait, melyet a KiM ellendrizni jogosult.

Az elkilonitett elSirdnyzatok vonatkozadsaban az utalvdnyozds jogat a szakdiplomata gyakorolja. Amennyiben tobb

szakdiplomata dolgozik egy alloméshelyen, a szakminiszter kijel6li azt a szakdiplomatét, aki az utalvanyozasi jog

gyakorolaséra jogosult.

A szakdiplomata ideiglenes hazarendelésrdl, atutaztatasardl a KiM, a KIM és a NEFMI egyeztet, figyelembe véve azt a

szabalyt, hogy mindig az a szerv koteles viselni a haza-, vissza-, illetve atutazas koltségét, az esetlegesen felmerilé

szallaskoltséget, az egyéb kapcsolddo koltségeket, amelyik érdekében a hazarendelésre, atutaztatdsra sor kerdl.

A hazarendelésrél annak megtorténtét megel6zéen a hazarendeld szerv minden esetben koteles a masik szervet

tdjékoztatni.

A KUiM fedezi az éves beszdmold értekezletre torténd hazautazassal kapcsolatosan felmeriilé koltségeket, a

szakdiplomata azonban kételes éves rendes szabadsagat ugy kivenni, hogy a szabadsag az értekezlet idépontjaval

egybe essen. Ezzel 6sszhangban, a kilképviselet vezetdje koteles a szakdiplomata rendes szabadsagat az éves

beszamold értekezlet idépontjat figyelembe véve kiadni.

Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba, egyidejlileg hatdlyat veszti a killigyminiszter és a nemzeti
kulturalis 6rokség minisztere 1/2006. egylittes utasitasa a kilfoldon m(ikodé magyar kulturélis intézetekkel és a
kulturdlis szakdiplomatakkal kapcsolatos egylttmUkodésrél.

Dr. Martonyi Jdnos s. k., Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kuligyminiszter kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti eréforras miniszter
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A nemzeti er6forras miniszter 13/2011. (IV. 8.) NEFMI utasitasa
a mindsitett adatkezelés eljarasi rendjének kiadasarol
az irasbeli érettségi feladatlapokkal és javitasi-értékelési utmutatokkal kapcsolatban

Ajogalkotdsrél sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (2) bekezdése, valamint a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésének, valamint
a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (IIl. 26.) Korm. rendelet 54. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbiak
szerint rendelkezem:

1. Jelen utasitds hatalya az Oktatdsi Hivatalra, a Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési Intézetre, a févarosi, megyei
kormanyhivatalokra, az érettségi feladatlapok és javitasi-értékelési Utmutatok sokszorositasdban, szallitdsaban és
szétosztasdban résztvevikre, valamint az érettségi vizsgakat lebonyolité intézményekre terjed ki.

2. Ezen utasitds mellékleteként kiadom az irasbeli érettségi feladatlapokkal és javitasi-értékelési utmutatdkkal
kapcsolatos mindsitett adatkezelésre vonatkozo6 eljarasi rendet.

3. Jelen utasitas a Magyar K6zIény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében torténé kozzétételét kdveté napon
Iép hatalyba, ezzel egyidejlleg a 2/2010. (IV. 2.) OKM utasitds a mindsitett adatkezelés eljarasi rendjének kiadasarél az
irdsbeli érettségi feladatlapokkal és javitasi-értékelési utmutatokkal kapcsolatban hatalyét veszti.

4. Jelen utasitast a Magyar Koézlény mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében valé kozzétételt kdvetéen az
Oktatasi és Kulturdlis K6zlonyben, a Nemzeti Eréforras Minisztérium hivatalos lapjaban is kozzé kell tenni.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti eréforras miniszter

Melléklet a 13/2011. (IV. 8.) NEFMI utasitdshoz

A minésitett adatkezelés eljarasi rendje
az irasbeli érettségi feladatlapokkal és javitasi-értékelési utmutatokkal kapcsolatban

A) Altalanos eljarasi rend
1. A tételkészité bizottsdgok és az elndkék kivdlasztdsa, feladatai

A kozponti vizsgakovetelményekre épiilé vizsgatargyak kdzponti irdsbeli feladatlapjait és ezek javitasi-értékelési
utmutatoit az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) készitteti el, a szakmai el6készitd vizsgatargyakét pedig a Nemzeti
Szakképzési és Felnbttképzési Intézet (a tovabbiakban: NSZFI) készitteti el és adja 4t az OH-nak. A kézremikddék
(tobbek kozott a tételkészitd bizottsag tagja, forditd, lektor) bevonasa soran az NSZFI ltal kovetendé eljarast - jelen
utasitas vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével — az NSZF| belsé szabalyzata, az adatok atadas-atvételének
az OH és az NSZF| kozotti dokumentalasat az OH hatdrozza meg.

Az irasbeli vizsgak feladatlapjait és javitasi-értékelési utmutatdit a tételkészité bizottsdgok készitik el. A tételkészitd
bizottsdgokat vizsgatargyanként kell megszervezni. A tételkészit6 bizottsdg elnokét az oktatasért felelés miniszter,
illetve a szakképesitésért felelés miniszter, a tételkészité bizottsag tagjait az OH, illetve az NSZFI vezet6je kéri
fel. A tételkészité bizottsag feladatait az OH, illetve a NSZFI vezet6je hatarozza meg. A tételkészité bizottsag
elndk vezetésével mukodik, az elnok felelés a feladatlapok, javitasi-értékelési utmutatok szakszer(, a
vizsgakovetelményeknek megfelelé elkészitéséért. A kovetelményeknek megfeleléen elkészitett feladatlapokat,
javitasi-értékelési utmutatokat az OH, illetve az NSZFI vezetéje altal megbizott munkatérsak veszik at a tételkészité
bizottsdg elnokétdl. A tételkészitd bizottsag elnokével, illetve tagjaival megkotott szerzédés melléklete a titoktartasi
nyilatkozat. (1. fliggelék)

Mind a tételkészité bizottsag elnokének, mind a bizottsag tagjainak munkavégzésiik soran az elektronikus biztonsag
betartdsara kiilonosen figyelnitik kell.
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Barmilyen késziil6 vagy mar elkésziilt vizsgaanyag elektronikus véltozata csak olyan szamitogépen készithetd vagy
tarolhatd, amely nincs olyan belsé vagy kiilsé (pl. internet) halézatra kapcsolva, amelyen az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasa nem biztosithaté.

A vizsgaanyagok szamitégéprél valo torlésekor ugy kell eljarni, hogy az eredeti adattartalom ne legyen visszaallithato
(pl. feltlirds ugyanannyi tetszéleges karakterrel). Amennyiben a Word program — a bedllitasa szerint — automatikusan
biztonsagi masolatot is készit, akkor azt is olyan médon kell torélni, hogy az adattartalom ne legyen visszaallithato.
Szigoruan tilos vizsgaanyagot tartalmazé e-mailt elkiildeni. A teljes folyamat soran biztositani kell az informaciéhoz
torténd hozzaférés kizarasat.

2. Az OH Erettségi és Versenyszervezési Osztdly (a tovdbbiakban: EVO) feladatai
a mindsités el6készitésével kapcsolatban

Az EVO megbizott munkatarsa atveszi a tételkészitd bizottsag elnkétd| az elkésziilt feladatlapokat, javitasi-értékelési
Utmutatokat és egyéb segédanyagokat és a megbizaskor az EVO vezetje éltal meghatérozott azonosité kédot
(OH-azonosité) tartalmazé adathordozékat. Az NSZFI altal készitett adathordozok atvételének modjarol az OH és az
NSZFI kilon allapodik meg. Az atvételkor a tételkészité bizottsag elndke nyilatkozatot tesz arrél, hogy bizottsaga
minden tagjat, lektorat és technikai munkatérsat felszélitotta, hogy az 6sszes adathordozdjukrdl visszaallithatatlan
maddon toroljék a vizsgaadatokat, és a sajat birtokaban l1évé adathordozdkrél maga is visszadllithatatlan médon térdlte
az adatokat, vagy atadta az EVO munkatarsanak megsemmisitésre (2. fliggelék). A leadott elektronikus adathordozét a
megbizott munkatars megsemmisiti, illetve olyan moédon térli, hogy az adattartalma ne legyen visszaallithat. Az EVO
megbizott munkatérsa papir alapu és elektronikus (optikai lemez) adathordozét készit egy példanyban
(munkapéldany). A tételkészité bizottsag elndke ennek elsé oldalat datummal és aldirasaval latja el, tovabbi oldalait
szigndlja, valamint alairja a jelenlétében elkészitett munkapéldany dllomanyait tartalmazé optikai lemezt. Az elkésziilt
adathordozékat az EVO erre a célra megfelel&en kialakitott helyiségében kell elzarva 6rizni a tovabbi munkavégzésig.
Ezen id6szak alatt a munkapéldany alapjan az EVO vezetéje ltal megbizott munkatars ellenérzi, hogy a tételkészitd
bizottsadg a megbizast a szerzé6désben foglaltaknak megfeleléen teljesitette-e. Amennyiben a teljesitést az EVO nem
tartja megfeleldnek, a munkapéldanyt atdolgozasra visszaadja a tételkészit6 bizottsag elnokének, szakmai el6készité
vizsgatargy esetében errél az NSZFI illetékes vezetdjét tdjékoztatja. Az atdolgozds az OH erre a célra kijelolt
helyiségében torténik a végsé valtozat - tételkészit6 bizottsag elndke altal jovahagyott — elkésziiltéig. A megfelel6en
elkészitett munkapéldanyrél a megbizott munkatars készit egy eredeti példanyt, amelyet ellat a ,Korldtozott
terjesztésl!” mindsitési szintd mindsités alaki kellékeivel. Az eredeti példanyt nyilvantartas céljabol, a tételkészité
bizottsag elndke altal szignalt munkapéldanyt (papir alapt és optikai lemez) tarolas céljabél az EVO megbizott
munkatarsa eljuttatja az OH Titkos Ugykezelésébe (a tovabbiakban: TUK).

A tovabbiakban az eredeti példany és a munkapéldanyok (papir alapu és optikai lemez) tarolasa a TUK-ben, a tovabbi
elektronikusan régzitett adatok tarolasa az EVO erre a célra megfeleléen kialakitott helyiségében, erre a célra
rendszeresitett, az OH sajat halézatatol fliggetlen, zart, belsé hdlozati szerverének merevlemezén, illetve egy
hordozhaté merevlemezen toérténik. A belsé haldzat valamennyi eszkdze az erre a célra megfeleléen kialakitott, a
biztonsagi eléirasoknak megfeleld helyiségben tizemel. A helyiségekbe az EVO vezetéje altal kijeldlt személyeken kiviil
mas munkatarsaknak belépni tilos.

Az adathordozoékat a TUK-nek Erkezteté iven, alairas ellenében kell atvenni.

Az Erkeztet6 ivnek az alabbi rovatokat kell tartalmaznia:

— sorszam,

- déatum,

- OH-azonosito,

- irat targya,

— példényszam,

- terjedelem (lap),

- atvétel id6pontja, aldiras.
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3. ATUK m(ikédési rendje

a)

d)

A TUK nyilvantartasba veszi f6szamon a vizsgatargyak feladatlapjait, és az EVO vezet6jének mint a mindsités
kezdeményezéjének utasitasa alapjan elkésziti a mindsitési javaslatokat (3. fliggelék), amelyeket aldiras utan az
EVO vezetdje a minésit6hdz terjeszt aldirdas céljabol. A TUK kilén-kiilén alszamokon tartja nyilvan a
vizsgadsszetevéket, illetve a vizsgarészeket, valamint a mindsitési javaslatokat. Kilén aktaborité készul a
feladatlapoknak és a javitasi-értékelési utmutatdnak. A tobb vizsgadsszetevébdl, vizsgarészbol allo feladatlapok
esetében az 6sszes vizsgadsszetevohoz és vizsgarészhez egy mindsitési javaslat készil, amelyen fel kell tlintetni
az egyes vizsgadsszetevok, vizsgarészek iktatdszamat. A 3. b) pont szerinti eset kivételével a mindsités - a
mindsitd ilyen dontése esetén — kilon mindsitési eljaras lefolytatasa nélkil kiterjed az adott fészam késébb
keletkezett alszamaira iktatott ligyiratdarabok kozil az aldbbiakra:

- a mindsitett feladatlapnak, illetve a javitasi-értékelési Utmutatonak a kivalasztasra valé el6készitése sordn
elvégzendé tartalmi fellilvizsgalat eredményeként modositott valtozataira,

- a 3. h) pont szerinti tartalmi fellilvizsgalat eredményeként modositott valtozataira,

- azidegen nyelvre forditott, tovabba adaptalt (pl. vakok szdmara) valtozataira. A nyilvantartasba vételt koveten
mind az eredeti, mind a munkapéldanyok (papir alapu és optikai lemez) dtadas-atvételét a mindsitett adatokra
vonatkozé szabalyok szerint dokumentalni kell.

ATUK a kévetkez6 iktatasi szamkereteken alszamos iktatasi rendszerben végzi a mindsitett iratok iktatasat:

- Kozépszint: K/0001-01/2011 (ebbél a K a kozépszintet jeldli /0001 a fészam — alszam/év);

— Emelt szint: K/0001-01/2011 (ebbdl a E az emelt szintet jel6li /0001 a fészam - alszam/év);

- Altalanos iratok A/0001-01/2011 (ebbél az A az &ltalanos iratot jeldli/ 0001 a fészam — alszam/év).

Az egy ligyhoz tartozd valamennyi tigyiratdarabot a fészamok alszaman kell nyilvantartasba venni. A minésit6é
alszamokra iktatott iratok kozil a 3. a) pontban felsorolt Gigyiratdarabokra. Amennyiben az egy ligyhéz tartozé
mindsitett adathordozdkrdl azonos tartalmu Uj eredeti példany vagy moédositott tartalmu Uj példany uj fészamon
kerll nyilvantartasra, az el6z6 f6- és alszam(oko)n keletkezett korabbi véaltozatok a mindsitett irat kdzbilsé
munkapéldanyainak mindsiilnek (a tovabbiakban: mindsitett munkapéldany). Ebben az esetben az Uj
iktatdoszammal rendelkezé iratra ismételten le kell folytatni a mindsitési eljarast, és a minésitett munkapéldannyal
valé kapcsolatot szerelés vagy kapcsolatos szamként valé kezelés utjan kell biztositani. Az iratkapcsolatok
modjatdl figgetleniil (szerelés vagy kapcsolatos szamként valé kezelés) a mindsitett munkapélddnyokat meg kell
6rizni és a mindsités érvényességi idején belll mindsitett iratként kell kezelni mindaddig, amig a minésité a
selejtezésiiket elrendeli. A selejtezést csak az Uj fészamon iktatott Uj eredeti példanyra vagy modositott tartalmu
Uj példanyra megallapitott mindsités érvényességi idejének letelte utani idépontban lehet elrendelni.

Az egyes vizsgaidGszakokban az egyes vizsgatargyak vizsgaihoz tobb feladatlapnak kell rendelkezésre allnia. Az
OH vezet6je az oktatasért felel6s miniszter dltal vezetett minisztérium vezeté beosztdsu képvisel&jének
jelenlétében sorsolds utjan valasztja ki, hogy a rendelkezésre all6 feladatlapok kozil melyek keriilnek
felhasznélasra az adott vizsgaidészakban.

A feladatlapok kivélasztasardl jegyzékényvet kell felvenni (4. fliggelék). A kivalasztast kdvetéen a TUK-kezel6 a
kivalasztott feladatlaphoz és annak a kivalasztas évét megelézé elé6zményeihez kapcsoléddan a mindsités
érvényességi idejének fellilvizsgalatdhoz sziilkséges adatlapot és az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mingsitési
dontést készit eld, ahol a mindsitd és a kezdeményezé azonos (5. és 6. fliggelék). A mindsitd koteles a mindsités
indokoltsaganak feliilvizsgalatat elvégezni (érvényességi idé). A TUK a kivalasztas utan kételes a kivalasztott
feladatlapot mind az iktatokényvben, mind a mutatékdnyvben nyomtatott piros V betdjellel ellatni.

A kivalasztas utan a TUK kézli a kivalasztott feladatlapok iktatészamait az EVO megbizott munkatérsaval, aki a
mindsitéi dontés alapjan az Uj érvényességi idével eredeti példanyt, sziilkség esetén kdzbensd példanyt(okat)
készit a nyomdai sokszorositds céljara. Az eredeti példédnyon jelezni kell, hogy a mindsitéi dontés alapjan Uj
példany készilt. A kivalasztast kovetéen a kivalasztott feladatlapok iktatészamait tovabbitani kell az OH
Kozoktatdsi Koordindciés Osztélydra (a tovabbiakban: KKO). A KKO az iktatészamokat az érettségi vizsgak
lebonyolitasdhoz hasznalt ,A kétszint( érettségi vizsga adminisztracids rendszere” (a tovabbiakban: érettségi
szoftver) programban régziti, hogy azok a csomagoldshoz és a korzetkdzponti jegyzéknek torténd atadashoz
szlikséges valamennyi kiséré dokumentumon szerepeljenek.
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f)

A kivalasztas utan az illetékes féosztalyvezetd elkésziti a nyomdai megrendelést, amelyet a mindsité alair.
A megrendelé alapjan a TUK ravezeti az adott irat el6addivére a készitendé példanyok szamat, és ezt a minésité
jovahagyja.

A feladatlapnak és a javitasi-értékelési utmutatonak a fordito, illetve adaptalo (pl. vakok szamara) részére torténd
atadasakor a kdvetkezdk szerint kell eljarni: a TUK a forditénak és adaptalénak csak akkor adhatja 4t a minésitett
dokumentumot, ha a munkaszerz6dés masolata - amelyben rogzitették a titokvédelem személyi és targyi
feltételeit - a rendelkezésiikre all.

Az OH éltal e célra rendszeresitett lemezkazettaban kell atadni a fordito, illetve adaptald részére a feladatlap és a
javitasi-értékelési utmutaté masolati példanyat. A forditonak, illetve adaptalonak felhaszndloi engedéllyel
(7. fuggelék) kell rendelkeznie, és koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni (8. fliggelék). A fordito, illetve adaptélé a
feladatlapot és a javitasi-értékelési utmutat6t a TUK helyiségében veszi at. Ellenérzés utan a TUK munkatérsa
zarhatd kazettaba helyezi a mindsitett dokumentumot, lezérja és elldtja a kdvetkezé adatokkal:

- akuldo szerv neve,

- ,Baleset esetén vagy rendkivili helyzetben a kildé szerv bonthatja fel!” figyelmeztetés.

A kazetta kulcsanak 1 példanyat a fordité kapja, masik példany a TUK-ben 8rizendd. Ezekrél nyilvantartast kell
vezetni. A forditét fel kell vildgositani a széllitds fokozott biztonsédgi kovetelményeirdl. Az elkésziilt
vizsgaanyagokat a fordit6tdl, illetve az adaptal6tél az EVO megbizott munkatdrsa veszi 4t a 2. pont szerint.

A magyar nyelv és irodalom, a matematika, a térténelem, az angol és a német nyelv vizsgatargyak esetében a
kisorsolt feladatlapokat két szakért6 egymastol fiiggetleniil, az OH altal biztositott helyiségekben az illetéktelen
hozzaférést kizard korilmények mellett ellenérzi abbdl a célbdl, hogy a feladatok megoldasat hatraltato esetleges
hibakat kisz(rje. A szakértd részére felhasznaldi engedélyt kell adni, és irasban titoktartasi nyilatkozatot kell tennie
amindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirdsok ismeretébdl (7. és 8. fliggelék). A szakérté alairasaval hitelesiti
az 4ltala tett észrevételeket és a korrekcids javaslatait. A tételkészité bizottsag elndke a szakértékkel vald
megbeszélés utdn dont az észrevételek elfogaddasarol vagy elutasitasarol. Ez az eljaras a magyar nyelv ésirodalom,
a matematika, a torténelem, az angol és a német nyelv vizsgatargyak tekintetében kotelezé. Az OH illetékes
vezetdje a szakért6i ellenérzést mas vizsgatargyak esetében is elrendelheti.

A feladatlapok sokszorositasat, csomagolasat és szallitasat az OH szervezi meg az alabbiak betartasaval: a
sokszorositdsban részt vevé gazdalkoddszervezetnek (a tovabbiakban: nyomda) torténé atadésrol dtadas-atvételi
jegyzékonyvet kell késziteni (9. fliggelék). A nyomda kételes a TUK &ltal kiadott nyilvantarté-atadé kdnyvbe az
atvett mindsitett dokumentumok adatait régziteni, és a nyomda részére készitett eljarasi rend szerint dolgozni.
A nyomddban a feladatlapokkal munkét végzé dolgozok részére felhasznéldi engedélyt kell adni, és irdsban
titoktartasi nyilatkozatot kell tennitik a mindsitett adatok védelmére vonatkozé el6irasok ismeretébdl (7. és 8.
fuggelék).

4. Az irdsbeli érettségi vizsgdk feladatlapjainak sokszorositdsdban részt vevé nyomddra vonatkozd
specidlis rendelkezések

Az irasbeli érettséqgi vizsgak feladatlapjainak sokszorositasat végzé nyomda a vallalt feladat teljesitésének id6tartama
alatt koteles biztositani a mindsitett adat védelmének aldbbiakban részletezett személyi, targyi és szervezeti
feltételeit.

a)

Személyi feltételek

aa) Azirasbeli érettségi vizsgak adataihoz - fliggetlenlil az azok rogzitésére szolgalé adathordozotdl (eredeti vagy
masolt papir alapu adathordozo, illetve szamitastechnikai adathordozd) — csak azok a személyek férhetnek hozz3,
akiknek az OH biztonsagi vezetdje az adatok megismerésére felhasznaldi engedélyt adott, és akik alairtak az OH
altal rendelkezésre bocsétott titoktartdsi nyilatkozatot.

ab) A sokszorositasban csak azok a dolgozdk vehetnek részt, akik alairjdk az aldbbi biztonsagi intézkedéseket
rogzité elfogadd nyilatkozatot (10. fliggelék):

- asokszorositas helyszinéil szolgalé munkateriletekre (a tovabbiakban: munkateriilet) tilos bevinni, illetve tilos
bent tartani olyan eszkdzt, amely alkalmas informéaciok kijuttataséra (taska, mobiltelefon) vagy adatok rogzitésére
(hang, kép vagy irott szoveg rogzitésére alkalmas eszkdzok);
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b)

- abiztonsagi 6rok jogosultak minden, a munkateriileten tartézkodé vagy a munkateriiletre belépni, vagy onnan
kilépni akard alkalmazottat feltartéztatni, sziikség esetén megmotozni;

- a vallalt feladat teljesitésének id6tartama alatt a munkaterileten videokamera-rendszer mdkodik, amely a
feladat teljesitése soran rogziti az ottani eseményeket.

Targyi feltételek

ba) Az OH-t6l &tvett papir alapu eredeti adathordozét és az elektronikus formdban rogzitett masolat
adathordozoéjat pancélszekrényben vagy lemezszekrényben kell tarolni. A pancélszekrény vagy lemezszekrény
zarasdhoz személyi pecsétnyomoval torténd lepecsételésre alkalmas eszkozt (biztonsagi lakat) kell hasznalni.
Biztositani kell a kulcsok, masodkulcsok munkaiddn tuli 6rzését. Az 8rzés maédjat irdsban kell régziteni.

bb) A munkaterileteknek a tobbi terlilettdl torténd jol lathato (szalag) elklilonitése és biztonsagi 6rokkel torténd
folyamatos 6rzése utjan biztositani kell az ellendrzétt be- és kilépést, illetve illetéktelen személyek atjardsdnak
megakadalyozéasat. A munkaterileten torténtek rogzitésére videokamera-rendszert kell miikddtetni, a kazettakat
egy évig kell megdrizni. A feladatlapok masolati példanyainak tarolasara szolgdld helyiségbe valo ellenérzott
be- és kilépés érdekében biztositani kell a helyiség legalabb egy fé biztonsagi érrel torténé folyamatos 6rzését.
A feladatlapokat (mind az eredeti, mind a masolati példanyokat) az OH és a nyomda kozétt, illetve a nyomdan
beliil legaldbb egy biztonsagi 6r kiséretében lehet széllitani. Az dtadas-atvételt dokumentalni kell.

Szervezeti feltételek

ca) A munkateriletre, illetve a feladatlapok masolati példanyainak & rzésére szolgald helyiségbe belépni jogosult
személyek adatait (név, szliletési datum, személyi igazolvany szama, lakcim) tartalmazo listat a biztonsagi 6rok és
az OH nevében eljaré személyek rendelkezésére kell bocsatani.

cb) A feladatlapok sokszorositasat és tarolasat ugy kell megszervezni, hogy a feladatlapok sokszorositasa és
taroldsa mas termékek gyartasatdl és tarolasatol elkiilonitetten torténjen.

cc) A véllalt feladat teljesitésével 6sszefliggésben olyan nyilvantartéast kell vezetni, amelybdl kit(inik:

- az adathordoz6 eredeti és a masolati példanyainak OH-t6l torténé atvétele, illetve OH-nak térténé atadasa,
tovabba az atvétel, illetve dtadas idépontja,

a sokszorositéasra ker(l6 irat iktatdszama, lapszama,

a sokszorositasra ker(ilé irat targya,

a sokszorositott adathordozok példédnyszama,

a sokszorositas idépontja,

a selejtes példanyok szédma. A feladat teljesitésének megkezdése elétt a nyilvantartékonyv megfeleléségérdl
egyeztetni kell az OH illetékeseivel.

cd) A vallalt feladat teljesitése utani teendék:

- azeredetiadathordozokat, a jegyzékdnyvek egy eredeti példanyat és az eredeti nyilvantartokényvet a TUK-nek
kell dtadni;

— az elkésziilt sokszorositott példdnyokat az OH Logisztikai Osztélydnak (a tovabbiakban: LO) kell 4tadni tovabbi
feldolgozas céljara;

- aselejtes példanyokat raklapon - az illetéktelen hozzaférés kizarasa érdekében - félidzva az LO-nak kell dtadni
tarolas és selejtezés céljabol.

Az adathordozdk (eredeti, sokszorositott és selejtes példanyok) szallitdsara, illetve atadasdra a 4. pont
b) alpontjaban foglaltakat kell alkalmazni, az esetlegesen bekovetkezé rendkivilli eseményekrdl jegyzékonyvet
kell felvenni. Az OH kételes, illetve jogosult mind az eredeti adathordozék dtadasa el6tt, mind a véllalt folyamat
teljesitése soran barmikor ellendrizni a személyi, targyi és szervezeti feltételek meglétét.

Az OH-ban sokszorositas csak kivételesen torténhet, ebben az esetben a nyomdai sokszorositas szabalyaitdl
eltéréen a munkat végzé, felhasznaldi engedéllyel és titoktartasi nyilatkozattal rendelkezé munkavéllalé az erre a
célra megfeleléen kialakitott zart helyiségben végzi a sokszorositast. A munkavégzés alatt e munkavallalo az
adathordozékat lemezszekrényben tarolja.

5. Az LO feladatai, miik6dése

Az LO-n mindenkinek felhasznaldi engedéllyel és aldirt titoktartasi nyilatkozattal (7. és 8. fliggelék) kell rendelkeznie.
Az LO-n a 11.fliggelék szerinti nyilvantartokonyvet kell vezetni. A nyomdéban elkésziilt sokszorositott példanyokat az
LO vezet6je, vagy az 4ltala megbizott személy veszi at tovabbi feldolgozas, illetve — a raklapon, félidzva atvett selejtes
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példényokat a vizsgak lebonyolitdsa utan végrehajtandé selejtezés idépontjaig torténd — biztonsagos térolas céljabol.
A titoktartdsi kotelezettségek figyelembevétele mellett az LO-n az aldbbi elSirdsok betartdsaval kell dolgozni:

Az LO épliletében a dolgozdk és mas személyek csak az LO vezetSje vagy az OH illetékes vezetdje altal
meghatalmazott személy jelenlétében tartézkodhatnak. Az LO vezetGje helyettesitésérdl tartds tavolléte esetén
az illetékes elndkhelyettes, eseti tdvollét esetén az LO vezetdje gondoskodik.

Az LO vezetdje és a portds koteles ellendrizni, hogy a munkavégzésben részt vevé dolgozok ruhdzata olyan
legyen, hogy szabdasanak jellege kizarja az adathordoz6 elrejtésének lehetéségét. A nem megfelel6 ruhdzatban
megjelend dolgozdk a munkat nem vehetik fel.

Az LO teriletének csomagold- és raktarterébe elektronikus eszkozoket, illetve mobiltelefont nem lehet bevinni.
A mobiltelefont a kézitaskakkal egyutt az 61t6z6 zart szekrényében kell elhelyezni. A siirg6s telefonhivasokat az
LO vezetéjével tortént egyeztetés alapjan bonyolithatjék le a munkatarsak az épuletben elhelyezett telefonon a
titoktartasi kotelezettség figyelembevétele mellett. Az 6lt6z6ben elhelyezett személyes targyakat csak az LO
épuletének elhagyasakor veheti magahoz a dolgozé.

A munkavégzés mindig csoportokban torténik a kijeldlt csoportvezetdk felligyelete mellett.

A munka teriiletének elhagydsakor az LO vezetdje és a portds ellen6rzi, hogy a dolgozénal van-e a
munkavégzéshez hasznalt anyag vagy eszkz. Amennyiben ilyen anyag vagy eszkoéz a dolgozonal fellelhetd, az
ellenérzést végzd személy jogosult azt elkobozni.

A munkavégzés befejezése utdn a dolgozd csak indokolt esetben és az LO vezetdjének engedélyével
tartézkodhat az épiiletben. Az LO épiiletében engedéllyel tartézkodd dolgozot az LO vezetdje és a portds jogosult
ellenérizni, hogy elzarando, személyes targyak nincsenek-e a birtokdban.

Az OH Kézoktatés-értékelési Programok Féosztalydnak (a tovabbiakban: KEPF) vezet6je barmikor személyi
ellendrzést rendelhet el a torvényi elbirasok figyelembevételével.

Barmilyen rendellenességet, az LO miikodését befolydsold tényezét, a titoktartasi kotelezettség megszegésének
gyanujat a csoportvezetd, illetve minden munkatars azonnal jelenteni koteles az LO vezetdjének, aki koteles a
sziikséges intézkedéseket azonnal megtenni az OH biztonsagi vezet6jének értesitésével egyidejlileg.

Az LO épliletét az LO vezet6je vagy az altala megbizott személy nyitja és zarja magneses kartya és riasztérendszer
segitségével.

Az LO épliletét elhagyni csak az osztaly vezetdjének engedélyével lehet.

Az LO épliletébe be- és kilépokrél a megfelel6 adatok elkérése és ellendrzése utan a portas nyilvéntartast vezet, az
ehhez szlikséges dokumentumokat elkérheti.

A portés ellenérzi a munkaidé uténi fegyveres 6rség tevékenységét (szamitégépes ellendrzés, jegyzékonyv
atvétele), barmilyen rendellenességet azonnal jelent az LO vezet&jének.

Az LO éplletében felligyelet nélkiilidegen nem tartézkodhat. Ennek ellendrzése és betartatésa az LO vezetdjének
a feladata. Az LO éplletének 6rzése a mindsitett adatot tartalmazé adathordozok taroldsa esetén éléerds
fegyveres védelemmel torténik. Az él6erés fegyveres védelem magéban foglalja:

munkaidében:

a raktaréplilet bejarati ajtéinak figyelését,

- csak az arra jogosult be- és kilépésének ellenbrzését,

- ajogtalanul belépni szdndékozd belépésének megakadélyozasat,

- az éplilet fizikai védelmét,

- a raktarépulet kdzvetlen kornyezetének megfigyelését, az éplilet fizikai védelmét veszélyezteté események
észlelésekor a helyzethez igazodé intézkedések megtételét;

munkaidén tul:

az épilet biztonsagi rendszerének aktivalasat, ellendrzését,

az ajték (2 db) zartsaganak ellenbrzését, pecsétek, zarak sértetlenségének ellenbrzését,
folyamatos jarérozéssel az épiilet és kozvetlen kdrnyezetének ellendrzését,
valamint mindazon feladatokat, amelyet munkaid6ben is el kell latni.

A szolgalati helyen bekdvetkezett barmilyen eseményrdl az él6erés fegyveres védelmet teljesiték azonnal kotelesek
értesiteni az LO vezetdjét.
A szolgalat teljesitésére a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magadnnyomozoi tevékenység szabalyairdl sz616

2005. évi CXXXIII. tv., a véllalkozas keretében végzett személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabdlyairdl, a Személy-, Vagyonvédelmi és Magdnnyomozdi Szakmai Kamarardl szolé torvény
végrehajtasardl szol6 24/1998. (VI. 9.) BM rendelet, a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi
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tevékenység szabalyairdl szol6 2005. évi CXXXIII. torvény végrehajtasarol szold 22/2006. (IV. 25.) BM rendelet, valamint
a Szolgaltat6 Vagyonvédelmi Uzletag Szolgalati Szabalyzatanak elirasai az iranyadok.

6. A csomagolds rendje, szdllitds folyamata

Ertelmezé rendelkezések:
Csomag: egy adott vizsgatargy bizonyos fajtaju és szamu feladatlapjainak (elektronikus adathordozéinak vagy egyéb
eszkozeinek, a tovabbiakban: feladatlap) a darabszam ellenérzését lehetévé tevé, atlatszo folidba csomagolt egysége,
amelyet az esetleges felbontds, jogosulatlan hozzaférés tényének egyértelm(i megallapitasat lehetévé tevd
technikdval zartak le, és amelyet szétosztas soran tilos felbontani.
Doboz: azonos végsé cimzettnek szant csomagokat tartalmazo, dltaldban 30 cm x 35 cm x 40 (20) cm méret(, az OH
altal lezart papirdoboz, amelyet elsé alkalommal csak az iskola igazgatdja vagy az dltala irasban felhatalmazott személy
jelenlétében, a dobozon és a doboz belsejében elhelyezett dobozjegyzéken feltlintetett és a tényleges tartalom
kozotti egyezbség ellendrzése céljabol szabad felbontani.
A csomagolas az LO feladata, a széllitas — fészabaly szerint — gazdalkodo6 szervezet (a tovabbiakban: szallitocég)
igénybevételével torténik. A szallitocég végrehajtasban kdzremiikodé dolgozoinak felhaszndloi engedéllyel és alairt
titoktartdsi nyilatkozattal (7. és 8. figgelék) kell rendelkeznitik.
a) A csomagolas el6készitése:
- Az elézetes informacidk alapjan a csomagolashoz sziikséges anyagok, eszk6zok megrendelése, beszerzése.
— A KEPF altal kiildétt lista alapjan a megfelelé folias tasakokra a cimkék elkészitése (az iskola adatai, darabszam,
csomagszam).
— A dobozok 6sszehajtogatdsa, az intézményi azonositokat tartalmazd cimke elkészitése, felragasztdsa a
dobozokra, a dobozok elhelyezése a polcrendszeren.
- A KEPF 4&ltal megrendelt nyomdai termékek, illetve kiilénb6zé adathordozék atvétele, ellenérzése
(dtadas-atvételi bizonylat), a raklapokon megérkezett dokumentumok elhelyezése a logisztikai kdzpontban.
- A megadott lista alapjan az LO informatikusa és az osztdly vezetdje a sorszamozott tasakokat a megadott
szinthez, vizsgatargyhoz és iskoldhoz (csoporthoz) rendeli.
b) A csomagok elkészitése:
- A csomagcimke felragasztasa (a minéségbiztositas elsé szintje).
- A csomagoléban mindig csak egy anyag (altaldban egy vizsgatargy egy flizete) 6sszedllitdsa torténhet meg,
ezzel elkeriilve a kiilonb6z6 dokumentumok esetleges 6sszecserélését.

Az 6sszeallitott csomagon a megadott darabszam ellenérzése (a minéségbiztositds masodik szintje).

Az elkésziilt csomag ellendrzése, lezarasa.

A csomag betétele a megadott dobozba.

Amikor egy dokumentum (pl. vizsgatérgy) anyagai elkésziiltek, akkor a megmaradt feladatlapokat kiilon
dobozba kell rakni. A dobozon meg kell adni a dokumentum nevét és a darabszamot. A dobozt az LO-n belll azLO
vezetdjének utasitasa szerint kell elhelyezni.

— A sériilt (pl. nyomdahibds) dokumentumokat az erre rendszeresitett gépen meg kell semmisiteni, nehogy
Osszekeveredjenek a hibatlan feladatlapokkal. A megsemmisités csak az LO vezetdjének engedélyével torténhet,
és arrol jegyzékonyvet kell felvenni.
- Amikor a teljes anyag elkésziilt, s bedobozolasra keriilt, megtérténik a KEPF altal megadott végleges lista
alapjan a csomagok és a darabszam ellenbrzése az esetleges pétlasok végrehajtdsa (a minéségbiztositas
harmadik szintje).

c) Acsomagok ellenérzése:
- Az elkésziilt anyagot a teriletileg illetékes févarosi, megyei kormanyhivatal (a tovabbiakban: KH) megbizottja
ellenérzi. Az dtadas-atvétel idépontjardl egyeztet a KEPF, az LO és a KH megbizottja.
- A megadott idépontban a KH megbizottja csomagszam alapjan ellenérzi a becsomagolt anyagot, egyezteti az
adatokat, illetve szurdprobaszer(ien a darabszamot. Amennyiben mindent rendben taldlt, megtorténik a
dobozok lezarasa.
- A KH megbizottja aldirdséval hitelesiti a dobozok tartalmat. Egy, a doboz tartalmdra vonatkozé listat a
dobozban kell elhelyezni, ezt a KH megbizottja szintén alairdsaval latja el. Egy masik listdt a dobozon kiviilre
tasakban kell elhelyezni a kdrzetkdzponti jegyzé szamara. Hidny vagy médositas esetén a KEPF utasitasa szerint
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torténik meg a potlas és az Ujbdli csomagolas a biztonsagi el6irdsok (folidzas, cimkézés) betartdsaval
(@ minéségbiztositas negyedik szintje).
- Az elkésziilt dobozok lezarésa, a szallitdcég turacimkéjének felragasztasa.

d) A csomagok atadasa a széllitdcégnek, a szallitas folyamata:
— Amennyiben a csomagok szallitasa szallitdcég igénybevételével torténik, az OH a széllitécégnek elézetesen
megadja a megfelel6 adatbazist, illetve megtorténik a csomagok elszallitasi iddpontjanak egyeztetése.
- A szdllitébcég a meghatarozott napon eljuttatja a megfelel6 adatokat tartalmazé cimkéket a logisztikai
kdzpontba, ahol a dobozokra felragasztjak azokat.
- A dobozok raklapokra kertilnek.
- Aszallitocég megkiildi a kiszéllitaskor alkalmazott jaratokat, ennek megfelel6en az LO jaratonként 6sszeallitja a
dobozokat.
- Az dtadas-atvétel alkalmaval a széllitocég megbizottja alairdsaval hitelesiti a dobozok hidnytalan atvételét a
- Aszaéllité jarm(ivekre plomba kertil, ezek szamat azinduldskor az LO vezetdje ellenérzi és aldirasaval ellenjegyzi.
- A korzetkdzponti jegyz6k atveszik a dobozokat (csomagokat), s ezt aldirasukkal igazoljdk. Az atadott
darabszamrol a szallit6 a lehetd leggyorsabban elektronikus levélben és telefonon is tdjékoztatja az LO vezetdjét.
— Azétvevd aldirasaval és pecséttel igazolja a dokumentumok atvételét. Amennyiben az dtadés valamilyen okbdl
nem valdsulhat meg, a szallité azt azonnal telefonon jelzi a KEPF-nek, s a KEPF 4ltal megadott utasités szerint jarel.
A szdllitécég megbizottja a lehetd leggyorsabban elektronikus uton is megkiildi az LO-nak a dokumentumok
atvételérdl szolo listat, amelyet az LO vezetdje a megfelelé kiegészitésekkel, magyarazatokkal és megjegyzésekkel
tovabbit a KEPF-nek.
A széllitdcégnek a szallitas teljes folyamataban biztositania kell a dobozok sértetlenségét. Ennek keretében:
— A dobozok atvétele kdzvetlenil a kézbesitd szallitd jarml csomagterében torténik. A kézbesitdjaratokon két
ember (gépjarmUvezetd és arukisérd) végzi a munkat. A szallitbcég megbizottja a szallitd jarml csomagterét
egyedi sorszammal elldtott plombdaval zarja le, és annak sorszamat bejegyzi a széllitdjegyzékbe (12. fliggelék).
- Ajarat minden egyes cimén a plomba sértetlenségét és szamét a cimzett ellendrzi. Az dtadds-atvételt kdvetden
a jaratot a szallitécég megbizottja a cimzettel kdzosen Uj plombaval lezérja, és annak szamat beirja a
szallitojegyzékbe.
— Az atvételt és a csomagtér lezardsat a cimzett a szallitdjegyzéken aldirdsaval igazolja.
— Az atadaést a szallitbcég megbizottja az dtadas-atvételi jegyzéken alairdsaval igazolja (13. fliggelék).
— Barmilyen rendellenességet jegyzékonyvben rogzitenek (14. fiiggelék). A vizsgak lebonyolitdsa utan az LO
feladata elvégezni a nyomdatdl atvett selejtes példanyok és a megmaradt, felesleges példanyok selejtezését. Az
LO-n tortént folyamatokat az osztaly vezetdje jegyzékonyvezi, nyilvantartasba veszi, majd a vizsgak lebonyolitasa
utan az elkésziilt jegyz6kdnyveket, dokumentumokat 4tadja a KEPF-nek.

7. Az irdsbeli érettségi vizsgdk feladatlapjai szétosztdsdnak folyamatleirdsa

Ertelmezé rendelkezések:

Iskola: érettségi vizsgat szervez intézmény.

OH megbizottja: a szallitécég nevében eljaré személy vagy az OH munkatérsa.

Végsé cimzett: az az iskola, amelyiknek a dobozokban tovabbitott csomagokat a jegyzé a jogszabalyban

meghatarozott idépontban koteles atadni.

A korzetkozponti jegyzé (a tovabbiakban: jegyzé) részvételét igénylo fazis 1épései:

a) Dobozszintl atvétel.

b) Ellendrzés végrehajtdsa, az annak eredményeként megdllapitott korrekciés igények kielégitésében vald
kdzrem(kodés.

c) A csomagok dtadasa.

d) Avégrehajtas soran keletkezett jegyz6konyvek eredeti példdnyanak és a felhasznalasra nem keriilt csomagoknak
a visszakildése az OH-nak.

A fentiekben felsorolt minden Iépés soran gondoskodni kell az egyes allami vizsgak megszervezése soran keletkez6

LKorlatozott terjesztésd!” mindsitési szintl mindsitett adatra vonatkozd rendelkezéseknek, az érettségi vizsga

vizsgaszabalyzatanak kiaddsarol szolé 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendeletben foglalt rendelkezéseknek, a hatélyos
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tanév rendjérdl kiadott OKM rendelet szerinti rendelkezéseknek és a jelen utasitdsban foglaltak betartasardl.
A feladatlapok szétosztasanak ezen fazisdban bekdvetkezé rendkiviili eseményeket régzité, jelen folyamatleiras
fuggelékét képezé iratmintak értelemszerl kitoltésével felvett jegyzékonyveket — a bonyolitas idétartamanak
leréviditése és az OH gyors reagdldsédnak biztositasa érdekében - a jegyz6 koteles haladéktalanul tovabbitani az
OH-nak faxon. A vizsgaid6szak végén a felvett jegyzékonyvek mindegyikét eredetiben at kell adni a KH-nak, aki azokat
Osszegydjti és atadja az OH-nak. DobozszintU atvételrdl a jegyzd — kozvetlendl a KH-tél — elektronikus uton értesitést
kap arrél, hogy

- mely, az adott vizsgaid6szakban érettségi vizsgat szervezd iskoldk szamara kell biztositania a csomagok szétosztasat,
- aszéllitdcég igénybevételével torténd széllitdsra mely napon és koriilbelll milyen idépontban keril sor.

Az atvétel lebonyolitasa:

A jegyzd ellendrzi, hogy a széllitd jarmdvet lezdr6 plomba sértetlen-e és a plomba azonositéja megegyezik-e a
szallitéjegyzéken (12.fliggelék) feltlintetett azonositéval. Eltérés esetén az eltérést jegyzékonyvben (14. fliggelék) kell
rogziteni, amelyet a jegyzén kivil a szallitd nevében eljaré személy is koteles alairni.

A plomba feltorése utdn kerdl sor a jegyzének cimzett dobozok azonositdsdra. Amennyiben a szallitéjegyzéken
szerepld darabszdmhoz képest a ténylegesen atadott, illetve atvett dobozok szdma tobb vagy kevesebb, és/vagy
valamely doboz sériilt, a jegyz6 koteles jegyzokonyvet felvenni (14. fliggelék), amit a jegyzdn kiviil a szallitd nevében
eljaro személy is koteles aldirni. A széllitdjegyzéket a jegyzd jegyzékonyv felvétele esetén is koteles aldirni a
jegyz6konyv felvételére utalé rovat értelemszerd kitoltése mellett.

Amennyiben jegyzékonyv felvételére nem kerdl sor, a szallitéjegyzék aldirasan kivil az OH altal a széllité utjan
megkuldott dtadas-atvételi jegyzéket (13. fiiggelék) kell a szallité nevében eljaré személynek és a jegyzének alairnia.
Az dtaddas-atvételi jegyzék a jegyz6 6rzésében marad a KH-nak torténd végleges atadasig.

Az atvételt kovetben a szdllitd jarmlvet plombdval le kell zarni, és a plomba azonosité szamat be kell irni a
szallitéjegyzék megfeleld rovatdba.

vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek eleget tevd helyiségben kell elhelyezni. Gondoskodni kell arrél, hogy a
helyiségbe torténd belépés ellendrzétt legyen, és a dobozokhoz, illetve azok tartalmahoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza. A dobozokat célszer(i ugy elhelyezni, hogy azok végsé cimzettek szerint legyenek csoportositva. Az
Orzésre atvett, mindsitett adatot tartalmazé iratokat a dobozok felbontasa nélkil, az iskolanként Gsszeallitott
dobozjegyzék (15. fliiggelék) adatai alapjan és jelen folyamatleirds fliggelékét képezd nyilvantartasi segédlet
(16. figgelék) értelemszer( kitoltésével nyilvantartasba kell venni.

Az ellenérzés végrehajtasa, a korrekcios igények kielégitésében vald kdzremikodés:

A jegyz6 megszervezi a hozza tartozo és az adott vizsgaidészakban érettségi vizsgat szervezd iskolak szamara

- az egyes dobozok tartalma és a hozzajuk tartozé csomagjegyzék, tovabba

— az adott iskola szdmara atvett doboz tartalma és az iskola vizsgaszervezési igénye kozotti egyez6ség tételes

atvizsgalasara iranyuld ellendrzést.

Ennek soran:

a) Ajegyzé irasban értesiti az iskoldk igazgatoit az ellenérzés helyszinérdl és idépontjardl.

b) Azellenérzésidépontjat azadott vizsgaidészak megkezdését megeldzben, legkordbban a vizsgaidészak kezdetét
megelézé harmadik munkanapra kell kitlizni. Az adott munkanapon beliil az ellenérzéseket gy célszerd
Utemezni, hogy egy idében egy iskola csomagjainak tételes ellenérzésére keriiljon sor. Amennyiben az iskoldk
nagy szadma azt indokolttd teszi, az ellenérzés egynél tébb munkanapot is igénybe vehet.

c) Aziskola részérél az ellendrzést az iskola igazgatdja vagy az éltala irdsban meghatalmazott személy végezheti.
A jegyz6 koteles az ellendrzés lefolytatasara megjelent személy megbizélevelét és személyi azonossagat
ellendrizni.

d) Ajegyzé azellendrzés tényleges megkezdése el6tt tajékoztatja az iskola képviseldjét a dobozszint( dtvétel sordn
tapasztalt és jegyz6kdnyvben rogzitett rendkivili eseményekrdl. Ezt kdvetéen az iskola képviseldje is ellenérzi az
6t megilleté dobozok sértetlenségét, és amennyiben észleli olyan doboz sériilését, amely a dobozszint(
atadas-atvétel soran felvett jegyzOkényvben nem szerepel, ezt koteles jelezni a jegyzének, aki errdl
jegyzékonyvet vesz fel (17. figgelék). A jegyzékdnyvet mindketten aldirjak.

e) A dobozok sértetlenségének ellendrzését kbvetden a jegyzé az iskola képviseléjének jelenlétében felbontja a
doboz(oka)t, és a csomagok felbontasa nélkiil ellenérzi, hogy a dobozokban ténylegesen elhelyezett csomagok az
iskolanként osszedllitott dobozjegyzékben feltlintetett szdmu és tartalmu feladatlapot tartalmazzék-e.
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f) Az ellen6rzés masodik 1épéseként az iskola képvisel6je a csomagok felbontasa nélkil és a jegyzé jelenlétében
ellenérzi, hogy az iskola szamara atvett doboz(ok)ban elhelyezett csomagok tartalma mind a feladatlapok targya,
mind azok darabszama tekintetében megfelel-e az iskola vizsgaszervezési igényének. Eltérés esetén az észlelt
tényeket, illetve az esetleges pétigényeket jelzi a jegyzének.

Az e)-f) pontokban leirt ellenérzések eredményét a 17. fliggelék értelemszerd kitoltésével kell dokumentalni. Az OH az

f) pont szerinti jegyzékdnyv kézhezvételét kdvetben azonnal intézkedik annak érdekében, hogy az érettségi vizsga

zavartalan lebonyolitdsahoz sziikséges idépontban az iskola vizsgaszervezési igényeinek megfelelé targyu és

darabszamu feladatlap rendelkezésre élljon. A pétlolag megkildésre keriil6 feladatlapok szallitdsaban és dtadasaban
az OH vagy a jegyzd székhelye szerint illetékes KH munkatarsa is kézremilkodhet. Az ellenérzés eredményét
dokumentalo jegyz6konyv kézhezvételét kovetden a feladatlapokat tartalmazd csomagok dtadasanak idépontjarol az

OH vagy a KH munkatdrsa révid uton értesiti a jegyz6t. Az atadds-atvétel dokumentélasara az OH vagy a KH altal

Osszeallitott dtadas-atvételi jegyzék szolgal.

A csomagok ataddsa az iskolanak

A vizsganapok reggelén - vagy az iskoldk nagy szama esetén a vizsga napjat megel6zé napon - célszeri az atadasra
keriil6 csomagokat dtadasra el6késziteni. Gondoskodni kell arrél, hogy az atadas minél révidebb idéigényének
biztositasa érdekében a végrehajtasban kézremlikoddé munkatarsak megfelelé szamban élljanak rendelkezésre. Az
4tadasra kerll6 csomagok kivalogatdsat az iskolanként dsszedllitott dobozjegyzékben feltlintetett adatok segitik
(a dobozjegyzék alapjan megallapithato, hogy az adott iskolanak mely napon, mely vizsgatargy csomagjait kell
atadni). Az dtadasra kertilé csomagok kivalogatasa utan a dobozokat vissza kell zarni.

Az iskola nevében eljaré személy atvételi jogosultsagat és személyi azonossdgat a jegyz6 koteles ellendrizni. Az
4tadas-atvétel dokumentalasara a dobozjegyzék egyik példanya szolgal. Az dtvétel megtorténtének idépontjat (6ra,
perc megjelolésével) a jegyz6 koteles rogziteni a dobozjegyzék, tovabba az 6rzésre atvett mindsitett iratok
nyilvantartdsara szolgald nyilvéntartasi segédlet megfelelé rovatdban. Az iskola nevében eljaré személy a
dobozjegyzék megfelel rovatat kitdltve olvashaté aldiraséval ismeri el az atvétel megtorténtét.

A vizsgaidbszak végét kdvetben a jegyz6 — a KH utjan — megkdldi az OH-nak:

- avégrehajtas soran felvett minden jegyzékonyvet eredetiben;

- aziskoldk vizsgaszervezési igényéhez képest felesleges csomagokat.

A feladatlapok tovabbi kezelése az iskoldkban az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl sz6l6 100/1997.
(VI. 13.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései szerint torténik.

B) Specialis eljarasi rend

Az oktatdsért felel6s miniszter egyes vizsgatargyak tekintetében specidlis eljarasi rend kovetését irhatja elé. A specidlis
eljarasi rend legfontosabb elemei:

- a felhasznalasra keriil6 feladatlap kivalasztasara legkordbban a vizsgatargy irasbeli vizsgdja el6tti 6todik
munkanapon, 8-9 6ra kdzott kerdl sor,

- 9-17 6rdig az OH megszervezi az dltalanos eljarasi rend 3. h) pontja szerinti szakért6i ellenérzést,

— akovetkezé nap 11 6rdig a tételkészité bizottsag elndke sziikség esetén egyeztet a tételkészité bizottsaggal,

— 11-14 6rdig az OH kijel6lt munkatarsai a tételkészité bizottsdg elndkének jelenlétében elvégzik a sziikséges
korrekcidkat. Az elkészilt feladatlapot a tételkészit6 bizottsag elndke alairasaval hitelesiti,

- 14-15 6raig az EVO és TUK elvégzi a sziikséges titokkezelési adminisztraciot (lasd altalanos eljarasi rend 2. és
3. pontja),

- az adott vizsganapon sziikséges feladatlapok papir alapu adathordozéit és az elektronikus formaban rogzitett
masolatok adathordozoit az OH aznap 16 6rdig dtadja a nyomdanak,

— anyomda masnap 10 6réig leszallitja a kész termékeket az LO telephelyére (gyartas 15 6ra + szallitas 3 6ra),

- az LO a csomagoldst aznap 24 6raig elvégzi és atadja a szdllitécégnek; a feladatlapok a vizsgat megel6zd
munkanapon kerllnek kiszallitasra a jegyz6khoz,

- az iskolai dobozokba csak egyetlen vizsgatargy-feladatlap csomagjai kertilnek (k6zép- és emelt szint, valamint
idegen nyelvi feladatlapok mindkét szinten), a csomagban taldlhaté adathordozé példényainak darabszama a
csomagon nem szerepel, azt a doboz tartalmdara vonatkozd lista tartalmazza, amely lista egyik példanyét a dobozban,
masik példanyat a dobozon kivilre, tasakban kell elhelyezni,
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- acsomagolds sordn a csomagok, illetve a dobozok ellenérzésére egy alkalommal, a dobozok lezérasa el6tt kerdl sor,
- a jegyzék a csomagok tartalmat az iskola képviseléjének jelenlétében vagy anélkiil el6zetesen ellenérzik, a
csomagokat az iskoldk a vizsga napjan veszik at a jegyzoktol,

- azeljarasban a KH szamara is az iskolai cscomagokkal azonos felépités(i, tartalék feladatlapokat tartalmazé csomagok
késziilnek. A csomagokat a szallité cég a KH részére szallitja ki, ahol azokat a mindsités idétartamanak lejartaig a
mindsitett adatok védelmére vonatkozo szabdlyoknak megfeleléen kezelik.

A specidlis eljaras soran a fentiekben részletezett eltéréseken tulmenden egyéb eltérés is megengedett, amennyiben
az a vizsga zavartalan megszervezéséhez szlikséges, és az altalanos eljarasi rendben rogzitett technoldgiai zartsagot
nem veszélyezteti. Az ilyen eltéréseket irdsban rogziteni és a végrehajtasban érintettekkel kdzdlni kell.

1. fiiggelék

TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(mindésitéssel védhet6 adatok létrehozasaban kozrem(kodé esetén)

ATUTIFOTE, MINT @ e e vizsgatargy tételkészit6é
bizottsdganak

- elndke

- tételért felelés munkatarsa

- lektora (szakmai/nyelvi)

- technikai munkatérsa

rendelkezéseket kell alkalmazni,

— a szbbeli érettségi tételek tartalmanak nyilvdnossagra hozatala csak az OH irasbeli engedélyével torténhet,
—amegbizas teljesitése révén tudomdasomra jutott adatokat, informacidkat, a tételkészitd bizottsag munkajiban részt
vevékon kivil nem hozhatom mas személy tudomasara.

A kozremUikodésemmel létrejovd, illetve a kozremikddésem soran dltalam megismert adatokra vonatkozé szigoru
titoktartdsi kotelezettséget magamra nézve kotelezének ismerem el.
Tudomasom van arrél, hogy:
a) az egyes szabalysértésekrél szolo 218/1999. (XII. 28.) Korm. rendelet 25. § (1) bekezdésében felsorolt
cselekmények elkdvetése mindsitett adat biztonsdgdnak megsértése szabalysértésnek mindsdil;
b) aBTK222/A.§ (1) bekezdése szerint visszaélés korlatozott terjesztés(i minésitett adattal vétségének mindsitett
blncselekményt kovetek el, ha a ,Korldtozott terjesztés!” mindsitési szintl mindsitett adatot:
[] jogosulatlanul megszerzem vagy felhasznalom,
[] jogosulatlan személy részére hozzaférhet6vé, vagy jogosult személy részére hozzaférhetetlenné teszem.

Budapest,

NV L e e
7] {2 A
Iratkezelési zaradék:

Készilt: 1 példanyban.
Kapja: irattar.
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2. fliggelék
NYILATKOZAT

ATUITIOTE oo e S e vizsgatargy tételkészité bizottsaganak
elndke nyilatkozom, hogy az .........cooiuiiiiiii (szerv megnevezése) szamara eddig leadott

........................... kddszamu vizsgaanyag(ok)hoz (irdsbeli, gyakorlati, projekt, szébeli vizsgdk feladatanyagai és az
azokhoz tartozé javitasi-értékelési itmutatdk, hanghordozdk, videofilmek stb.) tartozé minden munkaanyagot és
egyéb anyagot — mindenfajta rogzitési formajaban - megsemmisitettem, és a bizottsagom tagjait, illetve minden
olyan személyt, akivel ebben a témdaban kapcsolatban voltam, ugyanerre utasitottam.

Budapest,

3. fliiggelék
MINOSITESI JAVASLAT

A mingsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 6. § (2) bekezdése szerinti

MINOSITESI JAVASLAT @ oo TKE SZAMU L.ovneie e targyu
adathordozon szerepld adatra.
Fenti adatot, tovabba annak a késébbiek soran keletkezé —a ...........cccccvvvennnn... utasitas (a tovabbiakban: utasitas)

3. a) pontjaban felsorolt - véltozatait javasolom 6 évre, 20... év december hoé 31. napjdig, a Mavtv. 5. § (1) bekezdés
f) pontja, (2) bekezdése, (4) bekezdés d) pontja, (6) bekezdése, tovabba a Mavtv. 1. szdmu mellékletének 4. pontja
alapjan ,Korlatozott terjesztés(i!” mindsitési szintl adattd mindsiteni.

INDOKOLAS

A ,Korldtozott terjesztésti!” mindsitési szint(i adattda mindsités indokolt, mivel az adat - ideértve az utasitas
3. a) pontjéban felsorolt valtozatait — érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvdnossdgra hozatala vagy jogosulatlan
felhaszndlasa pénzligyi veszteséget okoz az allamnak és ellehetetleniti az érettségi vizsga jogszabdly szerinti
megszervezését, és ezzel gatolja a vizsgaszervezésben részt vevo szervek feladatainak zavartalan ellatasat, az adatot
jogosulatlanul megismeré dllampolgarok részére pedig jogtalan elényszerzést tesz lehetévé.

Budapest,

a minésités kezdeményezo6jének alairasa

Minésitési zdradék
A fenti javaslatban részletezett indokok alapjan megdllapitom, hogy az adat megfelel a Mavtv. 5. §-dban
meghatarozott valamennyi feltételnek, és 20.. év ... hénap ... napjatél az adatot ,Korlatozott terjesztés(!”

a mindsito alairasa
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4. fliggelék

Jegyz6konyv felhasznalasra kerll6 feladatlap kivalasztasardl

Iktatdszam: .........coeveennennns
Késziilt: 1 példanyban
1pld....lap
Kapja: ............
Késziilt: az Oktatasi Hivatal TUK-helyiségében 20......, ...... ho ...-4n
Targy.
cim érettségi feladatlap kivalasztasa
Jelen vannak:
Munkahely Név Beosztas
NEFMI
OH
A kivélasztashoz az aldbbi iktatdszamon nyilvantartott feladatlapok élinak rendelkezésre:
A feladatlap targya Iktatészam Példanyszam Mindsités
A fenti tételek kozil 20........... /ho/ ....-an/-én/ ...... Ora ..... perckor a kivalasztasban részt vevé személyek egyetértésével
dontés sziletett arrdl hogy, az ....ncecnennn. iktatdszamon nyilvantartott feladatlap, a 20........ ho ... nap ... ora

... perckor kezd6dé érettségi vizsga vizsgatétele lesz.
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5. fliggelék

Mindsitett irat mindsitésének fellilvizsgalata

AMINGSITO NEVE: ... e
A MINGSItE DEOSZEASA: ...ttt e
lktatédszam: ...t
A minésitett adat védelmérdl széld 2009. évi CLV. torvény 8. §-a alapjan, ............ &V .iiinnn.. hé ...... -an(-én)
felllvizsgéltam a szamu év....ho.... nap
LKorlatozott terjesztésl!” mindsitési szintl mindsitett adatot tartalmazo,
targyu iratotésannak ....................e.e. SZAMU ............ V.. hé...... nap elézményét.
A fellilvizsgalat eredményeként:
— a mindsités érvényességi idejét mOdOSItOM ........cviiiiiiiiiiiii s idéponttdl.

— AZ Uj ErVENYESSEGI 10! ..ttt et e

Az indokolast lasd a mellékelt mindsit6i dontésben.

Budapest,

a mindsito aldirasa
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6. fliggelék

MINOSITOI DONTES

A mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 8. § (2) bekezdésének b) pontjaban
foglaltak alapjan, figyelemmel a Mavtv. 8. § (6) bekezdésében foglaltakra is
AZ e s iktatészamu

INDOKOLAS
A fenti iktatészdamon szereplé adathordozé a 20.............c.cceevenene. -an/-én tartandd érettségi vizsga

feladatlapja/érettségivizsga feladatlapjanak javitasi értékelési utmutatdja, melynek nyilvdnossagra hozataliidépontja
a vizsga megkezdésének idépontja.

Budapest,

a mindsité olvashato alairasa
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7. fliggelék

FELHASZNALOI ENGEDELY
(kozrem(kodé, illetve a végrehajtasban részt vevd gazdalkoddszervezet dolgozdja esetén)

3748 | 0Te  H3

SZUL MY e e

FESZEIE @Z ..ueniieinitet ettt et (szerv megnevezése) feladat- és hataskorébe tartozd
feladatok ellatasa érdekében a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Mavtv.)
15. §-a alapjan a .../20.... nyilvantartasi szdmu felhasznal6i engedélyt megadom

a forditasi

az adaptalasi

- a sokszorositasi

— @i utasitas 3. i) pontja szerinti nyilvantartasi
a szakértdi ellenérzési feladatok végrehajtasa céljabol atadott mindsitett adatok korére.

A felhaszndlé a Mavtv. 18. §-dban meghatdarozott rendelkezési jogosultsagok koziil kizérdélag az aldbbi alpontokban
meghatarozott és aldhuzassal jelolt rendelkezésre jogosult azzal, hogy a mindsitett adat forditasa alatt az adaptalast is
érteni kell:

a) allamivagy kozfeladat végrehajtasa érdekében torténd ligyintézés, feldolgozas,

b) mindsitett adat birtokban tartésa,

) amindsitett adat nyilvantartdsdval kapcsolatos,a ..................... utasitds 3. i) pontja szerinti tevékenység,

[oXNg)

) mindsitett adat masolasa sokszorositasa,
) mindsitett adat forditasa,

o

fe)

szerven kivilre szallitas, tovabbitas.

A felhasznaléi engedély visszavondsig érvényes. A felhasznalé koteles visszavonaskor a felhaszndloi engedély
1. sz. példénydta ......... (szerv megnevezése) titkos ligykezelésének atadni. A visszavont felhasznaléi engedélyt a
Mavtv. 15. § (4) bekezdésben el6irt ideig kell tarolni, ezt kdvetben selejtezési jegyz&kdnyv felvétele mellett intézkedni
kell a megsemmisitésérél.

Budapest,

a mindsitett adatot atado szerv
biztonsagi vezetdjének aldirasa

Készllt: 2 példanyban
Terjedelem: ... lap

Kapja: 1. sz. pld. a felhasznalé
2.sz. pld. irattar

1.sz. pld.-t atvettem:

felhasznalo aldirasa
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8. fliggelék

TITOKTARTASI NYILATKOZAT
(kozrem(kodé, illetve a végrehajtasban részt vevéd gazdalkoddszervezet dolgozdja esetén)

Alulirott tudomasul veszem, hogy a

nyt. szamu felhasznal6i engedély birtokaban a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvényben
(a tovébbiakban: Mavtv.), a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének
rendjérél szolo 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet), és mas jogforrasokban
meghatarozott mindsitett adatok védelmére vonatkozé el6irdsok hatélya ald tartozom.
Tudomasul veszem tovabbda, hogy a fenti szamu felhaszndléi engedélyben szereplé mindsitett adatok
vonatkozasaban a mindsités érvényességi ideje alatt titoktartasi kotelezettség terhel.
A Mavtv.-ben, a Korm. rendeletben meghatarozott el8irdsokat alkalmazds szinten megismertem és azokat
maradéktalanul betartom. A megbizasom teljesitése érdekében részemre dtadott mindsitett adatot illetéktelen
részére nem tehetem hozzéférhetévé és semmilyen formdban nem hozhatom tudomadséra, igy kiilonésen nem
publikalhatom.
Ismert el6ttem, hogy a rendelkezésemre bocsatott mindésitett adattal a nevemre sz6l6 felhasznaldi engedélyben
foglaltak szerint rendelkezhetem, az adathordozdkrél a mindsité, vagy a titokbirtokos szerv vezet6jének
engedélye nélkil a megbizasom teljesitéséhez elengedhetetlentil sziikséges eseten tul, se masolatot, se
kivonatot nem készithetek, illetve ezek tartalmanak rogzitésére semmiféle technikai vagy mas eszkdzt nem
alkalmazhatok.
Tudomasul veszem, hogy a birtokomba kertilé mindsitett adathordozo, tovdbba a megbizdsom sordn arrol
barmilyen technikai eszkozzel készillt masolat, kivonat nem képezi a tulajdonomat. Kdtelezem magam, hogy az
eredeti adathordozot visszaszolgaltatom, az eredeti adathordozérdl barmilyen technikai eszkdzzel késziilt
masolatokat, kivonatokat az adattartalom helyredllitasat lehetetlenné tévé médon megsemmisitem.
Tisztdban vagyok azzal, hogy
a) az egyes szabalysértésekrél sz6lé 218/1999. (XIl. 28.) Korm. rendelet 25. § (1) bekezdésében felsorolt
cselekmények elkdvetése mindsitett adat biztonsdgdnak megsértése szabalysértésnek mindsdl;
b) a Blintetd Torvénykonyvrél szold 1978. évi IV. torvény. 222/A. § (1) bekezdése szerint visszaélés korlatozott
terjesztésli mindsitett adattal vétségének mindsitett blincselekményt kovetek el, ha a ,Korlatozott
- jogosulatlanul megszerzem, felhasznalom,
— jogosulatlan személy részére hozzéférhetévé, vagy jogosult személy részére hozzaférhetetlenné teszem.

Budapest,

alairas

Készllt: 1 példanyban
Terjedelme: 1 lap
Kapja: irattar
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9. fiiggelék
Atadé szerv neve: Oktatési Hivatal

atvevé gazdalkodo szervezet neve

JEGYZOKONYV
mindsitett adat atadas-atvételéhez

LAV 41 = Yo - 13 e Fo] o o] o 14 - U
Az dtadasra okot adé koriilmény: Erettségi feladatlapok 4taddsa ..............eeevvvenneriiiinnnnnn, céljabol

Atadas targyat az alabbi adathordozdk képezik:

Iktatészam Minésitési jelolése Példanyszam (db) Példény sorszéma Lapterjedelme Targy

K. m.f.

atado atvevé

10. fliggelék

ELFOGADO NYILATKOZAT NYOMDAI DOLGOZOK RESZERE

ANUIIFOTE oo tudomadsul veszem, hogy a ........ccceeveveninininenne. nyilvantartasi
szdmu felhaszndloi engedély birtokdban mindsitett adat sokszorositasat végzem.

A munkavégzés ideje alatt az alabbi korlatozé intézkedéseket elfogadom:

1. A sokszorositas helyszinéil szolgalé munkateriiletre tilos bevinni, illetve tilos bent tartani olyan eszkdzt, amely
alkalmas informacidk, adatok rogzitésére és kijuttatasara (taska, mobiltelefon, hang, kép, vagy irott szoveg
rogzitésére alkalmas eszkozok).

2. A biztonséagi 6rok jogosultak minden, a munkateriileten tartézkodd vagy a munkateriiletre belépni, kilépni
szandékozo alkalmazottat feltartéztatni, sziikség esetén megmotozni.

3. Avallaltfeladat teljesitésének id6tartama alatt a munkaterileten videokamera-rendszer mikddik, amely a feladat
teljesitése soran rogziti az ottani eseményeket.

Budapest,

Késziilt: 2 pld.-ban
Kapjak:

1. sz. pld. Nyilatkozé
2. sz. pld. Irattér

BEOSZAS: ..o
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Nyilvantartokonyv az OH Logisztikai Osztalya részére

11. fliggelék

Vizsga- Erkezés Bejové Kimend Maradék
Sorszam Vizsgatargy izsgar Kildé szerv neve x : Azonositd feladatlapok feladatlapok feladatlapok
Osszetevd idépontja . . .
szama szama szama
12. fliggelék
Szallitojegyzék
A jegyzé vagy

A dobozszinti Erkezési Indulasi Atvett anevében eljaro

Varos Kézbesitési cim atvételre jogosult . . dobozok személy atvételt | Jegyzékonyv késziilt
) . plombaszam plombaszam 3 . i }
jegyz6 neve szadma igazol6 olvashaté

aldirasa
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Atadas-atvételi jegyzék dobozszint( dtadashoz

13. fliggelék

Varos:

Kézbesitési cim:

Atvételre jogosult jegyzé
neve:

Végsé cimzett (csak az iskola
megnevezése)

Dobozok szama

20...

A dobozokat a fenti szamban

atadtam

atvettem

szallito

jegyz6
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14. fliggelék

Jegyzékonyv dobozszintl atvételkor tapasztalt rendkivuli eseményekrdl

Véros

Kézbesitési cim

Atvételre jogosult jegyz6 neve

Széllitéjegyzék szerinti
dobozszam

Erkezéskor a plomba azonositéja megegyezett a szallitéjegyzéken szereplé

szammal.

igen/nem

Amennyiben nem
egyezett meg:

Szallitéjegyzék szerinti
szam:

Erkezési szam:

A fenti listdban szereplé dobozok kézil ......

darab

hianyzik.

A fenti listdban szereplé dobozok kozil ......

darab

sérilten érkezett.

A sériilt dobozok
azonositoi:

A fentieket igazolom:

szallito

jegyz6
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Dobozjegyzék

15. fliggelék

Régio: Megye: OM azonosito:
Sorszam: Iskola megnevezése (feladatlap-atvevé):
Ir.sz.: Telepulés:
Utca:
Megnevezés i )
Jelentkez6k szama Iktatészam Példanyszam Atadas/atvétel Tényleges atvételi | Atvevo olvashatd
vizsgatargy/vizsga feladatlap, Y napja idépont (6ra, perc) alairasa
nyelve hanganyag stb.
16. fliiggelék
Nyilvantartasi segédlet
A feladatlap A korlrekool A végso cimzett . A fel nem hasznalt
. P eredményeként o a e o A fel nem hasznalt
Koo - targya A végsé cimzett . részére torténd AN feladatlapok
Sor- Atvétel Eredetiirat . A R bevételezett PP | (azintézményeknek .
. . . P (vizsgatargy/ (varos/iskola b atadas idépontja p OH-hoz valo
szam datuma iktatdszama . < tovabbi ) 4t nem adott) . s .
vizsga nyelve/ | megnevezése) s (6ra, perc . visszakiildésének
példanyok p feladatlapok szama . . o
feladatlap) pontossaggal) datuma és maédja

szdma
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17. fliggelék

Jegyz6ékdnyv a dobozok iskolai ellenérzésérdl

Végs6 cimzett (véros, iskola megnevezése):

Az ellenérzésben kézrem(ikddo jegyz6:

Az iskoldnak cimzett dobozokbdl a dobozjegyzékben feltiintetettek koziil az aldbbi csomagok hidnyoznak:

Tipus Darabszam

Az iskolanak cimzett dobozokban a dobozjegyzékben feltiintetetteken kiviil az alabbi csomagok taladlhatok:

Tipus Darabszam
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Az iskoldnak a vizsgaszervezéshez a dobozban 1évé csomagok kozil az aldbbiakra nincs sziiksége:

Tipus Darabszam

Az iskolanak a vizsgaszervezéshez a dobozban 1évé csomagokon kiviil az aldbbi feladatlapokra van sziiksége:

Tipus Darabszam

iskola jegyz6
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A nemzeti fejlesztési miniszter 20/2011. (IV. 8.) NFM utasitasa
a fejezetet iranyito szerv és annak vezetdje hataskorébe utalt jogok gyakorlasaroél

Az éllamhaztartds mikodési rendjérél sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. §-dnak 6. pontja szerinti jogkdromben eljarva,
a 243. § (1) bekezdésére figyelemmel, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezetet irdnyitd szerv és annak vezetdje hataskorébe
utalt jogok gyakorlasanak atruhazasarol, valamint a kotelezettségek ellatasarél a kovetkezok szerint rendelkezem:

Az utasitds hatdlya

1.8 Az utasitas hatdlya a XVII. Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovédbbiakban: NFM) fejezetébe tartozd intézményi
eléiranyzatokra — ide nem értve a fejezethez tartozé kormanyhivatalok eléiranyzatait —, a fejezeti és kozponti kezelési
eléirdnyzatokra, valamint a nemzeti fejlesztési miniszter (a tovabbiakban: miniszter) hataskorébe utalt elkllonitett
allami pénzalapokkal kapcsolatos (a tovédbbiakban: Alapok) irdnyité szervi feladataira terjed ki.

A kbltségvetési tervezés

2.§ (1

—

A gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: gazdasagi helyettes allamtitkar) iranyitja a
koltségvetési javaslatok kidolgozasat. Az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott tajékoztatéban
(a tovébbiakban: tervezési korirat) foglaltakhoz igazodva a fejezeti koltségvetési javaslat 6sszedllitdsdhoz a gazdasagi
helyettes allamtitkdr meghatdrozza az altaldnos és kotelezéen érvényesitendé tervezési kovetelményeket,
eléfeltételeket, médszertant, eléirasokat [az allamhaztartasrél szol6 1992, évi XXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
49. § (5) bekezdés a) pont, az allamhaztartds muikddési rendjérdl szold 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Amr.) 27. §1.
(2) A fejezetbe sorolt koltségvetési szervek [a tovabbiakban: intézmény(ek)] koltségvetése tervezésének el6készitési
feladatait — az el6z6 év(ek) teljesitési adatai, a prioritasok, az érvényesitendd kdvetelmények meghatdrozasa Utjan - az
intézmény felett az NFM szervezeti és m(ikodési szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) szerint felligyeletet gyakorld
felsdvezet6 egyetértésével és a Koltségvetési Féosztaly (a tovabbiakban: KF) bevonasaval az Intézményfeliigyeleti és
Igazgatasi Féosztély (a tovabbiakban: IFO) végzi.
(3) A kozponti és fejezeti kezelésli elbiranyzatok tervezésének el6készitését, a fejezeti feladatok, kotelezettségek,
determindciok szdmbavételét, valamint az azok teljesitéséhez sziikséges bevételek és kiadasok felmérését - a
szakmailag illetékes szervezeti egységek bevonasaval - a jelen utasitas melléklete szerint kijel6lt szakmai felligyeletet
gyakorld helyettes allamtitkar, kabinetfénok egyetértésével a KF latja el.
(4) A KF a Nemzetgazdasagi Minisztériummal (a tovéabbiakban: NGM) val6 egyeztetést megel6zéen az Amr. 32. §-anak
(3) bekezdése alapjan feliilvizsgalja a részére a (2) és (3) bekezdés szerint megkiildott koltségvetési javaslatokat, és a
gazdasagi helyettes allamtitkar egyetértésével dontési javaslatot terjeszt elé a miniszter részére.
(5) A (4) bekezdés szerinti miniszteri dontés alapjan a tervezési korirat szerinti adattartalomnak megfeleld koltségvetési
javaslat véglegezésérdl — intézmény esetében az IFO, a fejezeti és a kdzponti kezelés( elSirdnyzat esetében a jelen
utasitas melléklete szerint kijelolt szakmai kezel6 (a tovabbiakban: szakmai kezel6) adatszolgaltatasa alapjan — a KF
gondoskodik, amelyet megkild az NGM részére.
(6) Az Alapok koltségvetési javaslatainak tervezetét a tervezési koriratban foglaltak szerint az Alapok kezeld szervei
készitik el, és azt
a) a Kozponti Nukledris Pénziigyi Alap (a tovabbiakban: KNPA) esetében az NFM Atomenergetikai Féosztallyal
egyeztetve, a klima- és energialigyért felel6s allamtitkar javaslataval,

b) a Kutatasi és Technoldgiai Innovacids Alap (a tovabbiakban: KTIA) esetében az NFM Monitoring és Informacios
Féosztallyal egyeztetve, a fejlesztéspolitikai koordinacidért felel6s allamtitkar javaslataval,

aminiszter egyetértését kdvetden, az dllamhaztartasért felelés miniszter és ezzel egyidejlileg az IFO részére tovabbitjak.

(7) A Kormany d&ltal az Orszaggytléshez benyujtott koltségvetési torvényjavaslat targyaldsa sordn a Parlamenti

Kapcsolatok Féosztaly a benyujtott médositd és kapcsolddd modositd javaslatokat soron kiviil eljuttatja a KF részére az

NFM-et érinté modositd és kapcsoldodd modosité javaslatokkal kapcsolatos tarcadllaspont kialakitasa érdekében. A KF

a tarcaallaspont kialakitdsa sordn a modositd és kapcsoldodd modositd javaslatokat a szakmailag illetékes szervezeti

egységek bevonasaval véleményezi és az Gsszesitett véleményt a felligyeletet gyakorlo felsGvezeték részére

megkuldi. Az NFM orszaggytilési bizottsdagok eldtti képviseletéért a szamvevdszéki és koltségvetési, valamint a

gazdasagi és informatikai bizottsdagok tekintetében - a szakmailag illetékes szervezeti egységek bevonasaval —
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3.8

a gazdasagi helyettes allamtitkdr, mas parlamenti bizottsag el6tti képviseletért a szakmailag illetékes szervezeti
egység felett felligyeletet gyakorlo felsévezetd a felel6s.

A koltségvetési torvényben megallapitott fejezeti kezelési elSiranyzatok részfeladatok (projektek) szerinti felosztasat
- aszakmailag illetékes szervezeti egység felett felligyeletet gyakorlé felsévezetd javaslataval — a KF koordinacioja és a
gazdasagi helyettes allamtitkdr el6terjesztése alapjan a miniszter hagyja jova. A miniszter altal jévédhagyott
részfeladatok kozott az elSirdnyzat felett felligyeletet gyakorld felsévezeté - a kozigazgatdsi allamtitkar
egyetértésével — 500 millio forintig év kdzben atcsoportositast hajthat végre. Az atcsoportositashoz — az el6iranyzat
felett felligyeletet gyakorld felsévezetd, valamint a gazdasagi helyettes allamtitkdr egyetértésével — a miniszter
engedélye sziikséges, amennyiben az atcsoportositas soran az addig atcsoportositott részfeladatok eldiranyzatainak
egylttes Osszege meghaladja, vagy az atcsoportositas végrehajtasaval meghaladnd az 500 millié forintot.
A részfeladatokra jovahagyott keretek évkozi médositasat a szakmai kezeld a KF elézetes véleményezését kdvetden
terjeszti az elirdnyzat felett felligyeletet gyakorlo fels6vezeté, illetve a fenti értékhatarokat meghaladé esetekben a
miniszter elé jévahagyasra. A részfeladatok kozotti atcsoportositasrol a szakmai kezel6 - az engedély egy-egy eredeti
példanyanak megkildésével - haladéktalanul tajékoztatni koteles a KF-et.

Kincstdri kéltségvetés, elemi kéltségvetés

A koltségvetési torvény kihirdetését kdvetéen az IFO elSterjesztése alapjan - a felligyeletet gyakorlé felsévezetd

javaslata alapjan, a gazdasagi helyettes allamtitkar egyetértésével - a kdzigazgatasi allamtitkar

a) megallapitja a fejezet iranyitasa al tartozo kéltségvetési szervek kincstari kltségvetését [Aht. 49. § (5) bekezdés
g) pont],

b) jovdhagyja az irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szerv |étszdm-elGirdnyzatat, ha annak megallapitdsa nem
tartozik a Kormany hataskdrébe [Aht. 49. § (5) bekezdés I) pont].

A KF - az Orszaggy(ilés altal elfogadott kdltségvetési tdrvény alapjan, az Amr. 41. §-anak (3) bekezdése szerint - a

koltségvetési év janudr 10-éig megallapitja az NFM, kbzponti kezelés( elbiranyzat, illetve fejezeti kezelést elSiranyzat

kincstari kéltségvetését az Amr. 3. szamu mellékletében meghatarozott adattartalommal, és azt megkiildi a kézponti
és a fejezeti kezelési el6iranyzat szakmai kezel&jének, valamint a Magyar Allamkincstarnak (a tovabbiakban: Kincstar).

A Kincstarnak benyujtott kincstéri koltségvetést a KF tajékoztatasul megkildi a szakmai kezel&k részére.

Az IFO vezetdje, az intézmények kincstari koltségvetésének (1) bekezdés szerinti jovahagydsat kdvetben, fejezeti

adatszolgaltatas céljabol a KF részére kiildi meg.

A fejezeti kezelés( elGirdnyzat elemi koltségvetését a szakmai kezel6 - a KF &ltal el6zetesen biztositott adatok

ismeretében - a 2. § (8) bekezdésben, valamint az Amr. 48. §-aban foglaltak figyelembevételével késziti el, majd

megkuldi elektronikus formaban és papir alapon is a KF részére. Az elemi koltségvetést a kincstari szamlavezetés és
finanszirozas, a feladatfinanszirozasi korbe tartozé elSirdnyzatok felhaszndldsa, valamint egyes allamhdaztartasi

adatszolgaltatasok rendjérél szol6 46/2009. (XII. 30.) PM rendeletben (a tovabbiakban: PM rendelet) foglaltak szerint a

KF nyujtja be a Kincstarhoz (Amr. 46. §).

Az elemi koltségvetést irdnyitd szervi hataskorben:

a) az intézményeket érintéen - az intézmények altal benyujtott dokumentacié IFO vezetbje aldirdsdval igazolt
ellenérzését, valamint a KF altali fejezeti szintli feldolgozasat kovetéen - a kozigazgatasi allamtitkar,

b) akozponti kezelési eldirdnyzatok, valamint a fejezeti kezelési el6iranyzatok esetében — a szakmai kezel6k altal
elkészitett dokumentacid a KF altal tortént ellendrzését, fellilvizsgalatat és a KF vezetbjének alairasat kovetéen — a
szakmai felligyeletet gyakorlé helyettes allamtitkar, kabinetfénok

hagyja jova a targyév februar 28-aig [Aht. 49. § (5) bekezdés g) pont, Amr. 46-48. §].

Az Alapok elemi kéltségvetését az Amr. 49. § (1) bekezdésében meghatérozott hataridére az Alapok kezel szervei

készitik el, amelyet

a) aKNPA esetében az NFM Atomenergetikai Féosztaly tartalmi és az IFO szamszaki és formai ellenérzését kdvetden
az energetikdért felel6s helyettes allamtitkdr javaslata alapjan, a klima- és energiatligyért felel6s allamtitkar,

b) aKTIA esetében az NFM Monitoring és Informacids Féosztaly tartalmi és az IFO szdmszaki és formai ellenérzését
kdvetéen monitoring és informacios tigyekért felelds helyettes allamtitkar javaslata alapjan, a fejlesztéspolitikai
koordinacidért felelds allamtitkar

hagyja jova és azt az Alapok kezel6 szervei kiildik meg az NGM és a Kincstar részére [Aht. 49. § (5) bekezdés g) pont,

Amr. 49. § (3) bekezdés].
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Az eléirdnyzatok nyilvdntartdsa irdnyité szervi hatdskérben térténé mddositdsa, dtcsoportositdsa,
tobbletbevétel felhaszndldsdnak engedélyezése

A fejezeti kezelés( el6iranyzatokrol, azok médositasairdl, valamint azintézmények irdnyitd szervi hataskorben torténé

eléirdnyzat-mdédositasairdl a KF nyilvantartast vezet. Az intézményi eléiranyzatokroél és el6irdnyzat-médositasokrol az

iranyitd szervi és — intézményi adatszolgaltatas alapjan — a sajat hataskorben torténd elbirdnyzat-médositasokrol az

IFO vezet nyilvantartdst. Az iranyité szervi hataskorben torténé el6irdnyzat-modositds, a fejezeti kezelésu

eléiranyzatoknal a KF vezet6jének, intézményi el6iranyzatoknal az IFO vezetdjének egyetértésével hagyhato jova.

A miniszter feladatkorébe tartozik:

a) aMagyar Koztérsasag 2011. évi kdltségvetésérdl sz6l6 CLXIX. torvény (a tovabbiakban: Kétv.) 30. § (5) bekezdése
szerinti 4tcsoportositadsnak a szakmai kezelé kezdeményezésére, az elSirdnyzat felett felligyeletet gyakorlo
felsévezeté javaslatara, a kdzigazgatasi allamtitkdr egyetértésével torténé jovahagyasa,

b) a Kotv. 9. szamu mellékletében szerepld fejezeti kezelés(i el6iranyzatok kivételével, a fejezeti kezelésu
eléirdnyzatok eredeti céljaval, rendeltetésével nem Osszefliggd, a fejezetnél évkdzben felmeriild tobbletkiadasok
teljesithetésége érdekében fejezeten bellil — kbzponti kdltségvetési szervek eldiranyzatait tartalmazé cim vagy
fejezeti kezelés( el6iranyzat javéra — térténé atcsoportositasanak jovahagyasa [Aht. 123/A. § (1)-(2) bekezdés].

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkdrébe tartozik:

a) a fejezeti kezelés( el6iranyzatok a fejezeten belll mas cimekhez vagy mdés fejezethez tartozé cimekhez,
alcimekhez megallapodas alapjan, a fejezeti kezelés( el6iranyzat céljanak, rendeltetésének megfeleléen torténd
atcsoportositas jovahagyasa. Az atcsoportositds a kiemelt elSirdnyzatok fejezetre — a fejezetek kozotti
atcsoportositasnal az érintett fejezetekre — 8sszesitett eldiranyzatait nem érintheti [Aht. 27. § (3) bekezdés],

b) azintézmények elSirdnyzatait tartalmazé cimen beliil, tovabba a cim terhére mas kdzponti koltségvetési szervek
eldirdnyzatait tartalmazé cim vagy a fejezeti kezelési elGirdnyzatok javéra torténé atcsoportositas jovahagyasa,
ha az intézmény el6iranyzatain megtakaritds keletkezik, vagy az &tcsoportositas a feladatok véltozasaval,
koltségvetési szervek alapitasdval, atalakitasaval, megsziintetésével kapcsolatban szilkséges, és az
atcsoportositas a kiemelt eldiranyzatok fejezetre dsszesitett el8iranyzatait nem érinti [Aht. 27. § (5) bekezdés],

¢) azolyan eurdpai unids forrasbdl finanszirozott tdmogatas felhasznalasa esetén, amelyet a fejezet elGiranyzata
nem tartalmaz - bevételi és kiadasi oldalon egyarant - Uj eléiranyzat nyitasa (Aht. 27/A. §),

d) afejezeti kezelés( el6iranyzatok egyes jogcimcsoportjain vagy annak jogcimein beliil az eléirdnyzat-csoportok
kdzotti atcsoportositas jovahagyasa. Az Amr. 58. § (2) bekezdésében meghatérozott elSiranyzat-hanyad feletti
atcsoportositashoz az allamhaztartasért felel6s miniszter egyetértése is sziikséges [Aht. 27/B. § (1) bekezdés],

e) azintézmények és a fejezeti kezelés(i eldiranyzatok esetében — a bevételek elmaradasa esetén - értékelés alapjan
- az adott intézmény kiadasi és bevételi el6irdnyzatanak, a tdmogatasi eldirdnyzat egyidejl véltoztatasaval, vagy
véltoztatds nélkili csokkentése, amely intézkedésrél az IFO az érintett intézményt és a KF-et haladéktalanul
kételes irdsban értesiteni; a Kincstar részére a KF kiild valtozasbejelentést [Amr. 58. § (1) bekezdés c) pont],

f)  afejezeti kezelési el6iranyzatok kiemelt elSirdnyzatai — személyi juttatasok és a munkaaddkat terheld jarulékok
eldirdnyzata kivételével — kozotti dtcsoportositasnak a szakmai kezel6k kezdeményezése, a felligyeletet gyakorlo
fels6vezet6 egyetértése alapjan torténd jévahagyasa [Aht. 27/B. § (3) bekezdés],

g) az intézményeknél és a fejezeti kezelés(i el6irdnyzatokndl a tervezettet meghaladd pénziigyileg teljesilt
tobbletbevétel felhasznaldsanak engedélyezése — az intézmény, illetve a fejezeti kezelési elbiranyzat felett
felugyeletet gyakorlé fels6vezetd javaslatara, a gazdasagi helyettes dllamtitkdr véleményének ismeretében — az
Amr 59/A. § (2) bekezdésében meghatarozott értékhatar alatt. Az Amr. 59/A. § (2) bekezdésében meghatarozott
értékhatart elérd tobbletbevétel felhasznaldsdhoz az dllamhaztartasért felel6s miniszter jovahagyasa is sziikséges
[Aht. 100/B. §, Aht. 27/B. § (2) bekezdés, Amr. 59/A. §].

A gazdasagi helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozik:

a) az intézmények esetében a mukodési és felhalmozasi, valamint a kolcsonok elSiranyzat-csoportok kozotti
atcsoportositas jovahagyasa azzal, hogy az Amr. 58.§ (2) bekezdésében meghatarozott eléiranyzat-hanyad feletti
atcsoportositashoz az allamhaztartasért felelés miniszter egyetértése sziikséges [Aht. 100/A. § (1) bekezdés
a) pont, Amr. 58. § (2) bekezdés],

b) az egy hdnapra jutd idéardnyos keretet meghaladé el6iranyzat-felhasznalds elérehozasanak engedélyezése
[PM rendelet 34. § (2) bekezdés].
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A KF vezetdjének feladatkorébe tartozik a kotelezettségvallalassal terhelt fejezeti kezelési el6iranyzat-maradvany
jovahagyasa elétti kifizetéskor, illetve a kotelezettségvallalas bejelentése el6tt teljesitendé eliranyzat-modositas
engedélyezése [Aht. 24/B. § (4) bekezdés].

Az IFO vezet&jének feladatkorébe tartozik az intézmények esetében:

a) a Kincstar altal megnyitasra keriilé - az Amr. 180. §-a szerinti — havi id6aranyos koéltségvetési
eldirdnyzat-felhasznélasi kereten korrekciéd engedélyezése (az intézmények kozott, a kedvezményezett
intézmény éves el6iranyzatanak 8%-at, de az idéaranyosan még esedékes elbiranyzat-felhasznaldsi keret
Osszegét meg nem haladdé mértékben és legfeljebb 3 havi visszapdtlas mellett), azzal, hogy a végrehajtott
korrekcidnak fejezeti szinten minden hénapban nulla egyenleget kell mutatnia,

b) egy hdnapra juté idéaranyos keretet meg nem haladd elGirdanyzat-felhasznalas elérehozasanak engedélyezése
[PM rendelet 34. § (2) bekezdés].

Az a) pont szerinti intézkedésrél az IFO a KF-et haladéktalanul tajékoztatni koteles [PM rendelet 34. § (1) bekezdés].

Az elirdnyzat-modositas, -atcsoportositas engedélyeztetése elétt sziikséges azok — az Amr. 74. § -aban foglalt

szabalyoknak megfeleléen kijeldlt ellenjegyzé altali - ellenjegyzése.

Az Alapok el8irdnyzatainak dtcsoportositdsardl, médositasardl az Alapok kezel§ szerveinek kezdeményezésére a KNPA

esetében az NFM Atomenergetikai Féosztaly, a KTIA esetében az NFM Monitoring és Informacios FSosztaly javaslata

alapjan, az IFO véleményezését kdvetéen az Alap felett az SZMSZ szerint feligyeletet elldtd allamtitkdr dont

(Amr. 61. §).

A fejezeti kezelésii elSirdnyzatok kezelése

Az NFM fejezetbe sorolt fejezeti kezelési elSirdnyzatok cél szerinti, hatékony és szabdlyos felhasznaldséért, a
rendelkezési jogosultsdgok betartdsaért, a kezel6k részére meghatérozott feladatok elldtdsaért, valamint azok
ellenérzéséért a miniszter altal az Aht. 49. § (5) bekezdésének p) pontja alapjan az dllamhéztartasért felelés miniszterrel
egyetértésben kiadott rendeletben és az adott eléirdnyzatra vonatkozo kiilon jogszabdlyban, vagy kilén miniszteri
utasitasban foglaltakra figyelemmel, a jelen utasitas mellékletében kijelolt szakmai kezel6k vezetdi, a szakmai
felligyeletet gyakorl6 helyettes allamtitkarok és a kabinetfénok, valamint a felligyeletet gyakorld felsévezetok a
felel6sek.

T6bb év elirdnyzatait érinté kotelezettségvdllalds és adatszolgdltatds

Az Aht. 36/B. § (2)-(3) bekezdése alapjan kiadott kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) az NFM
részére megallapitott keretszdmok - intézményenkénti, valamint fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok esetén egy
Osszegben torténé — megallapitasét a KF elSterjesztése alapjan a miniszter hagyja jova.

A felosztott keretszamon beliili tébb évet érinté kotelezettségvaéllalas Amr. 95. § (1) bekezdése szerinti
engedélyeztetésének kezdeményezését a jelen utasitas hatalya ald tartozd intézmény az IFO-nak nyujtja be.
Az irdnyité szervi engedélyezést — az IFO kezdeményezésére és a KF elGterjesztése alapjan - a felligyeletet gyakorld
fels6vezetd, valamint a gazdasagi helyettes allamtitkar egyetértésével a miniszter engedélyezi. Abban az esetben, ha
a tervezett kotelezettségvallalas dsszege nem éri el az Amr. 95. § (1) bekezdésben meghatarozott mértéket a
kotelezettségvallalds engedélyezésérdl, illetve az Amr. 95. § (2) bekezdésében meghatarozott kivételek esetén
a felhaszndlasrél a miniszter dont.

Fejezeti kezelés( elSirdnyzatok esetén — a keretszamon bellli - éven tuli kotelezettségvallalast a szakmai kezel6
kezdeményezésére, a szakmai felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkar, kabinetfénok véleményének ismeretében a
KF el6terjesztése alapjan a felliigyeletet gyakorld felsévezetdk, valamint a gazdasagi helyettes allamtitkar
egyetértésével a miniszter engedélyezhet.

A (2) és (3) bekezdés szerinti, a nemzetgazdasagi miniszter és a miniszter altal jévahagyott kotelezettségvallaldsokrol a
KF tajékoztatja a szakmai kezel6ket. A jévahagyott, tobb év elirdnyzatait érinté kotelezettségvallalasokrol a KF
intézményenként és fejezeti kezelésu elSiranyzatonként nyilvantartast vezet.
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A Korm. rendelet hatdlya ald tartozo kotelezettségvallaldsoknak a negyedév utolsé napjan fenndllt dlloményara
- ideértve az Amr. 72. § (13) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasok koéziil a jogszabalyi eléirdsok alapjan
teljesitendé kotelezettségeket is — vonatkozé adatszolgéltatas a kovetkezdk szerint torténik:

a) azNFMirdnyitasa ald tartozé intézmények az adatszolgaltatast negyedévente, minden negyedév utolsé honapjat
kdvetd 15 napon beliil az IFO-nak nyujtjdk be. Az NFM irdnyitdsa ald tartozé intézmények adatszolgaltatasat,
valamint a NFM felligyelete ald tartozé kormanyhivataloktdl bekért adatszolgdltatast az IFO az érdemi
feltlvizsgélatot kovetden, intézményenként és Gsszesitve negyedévente, minden negyedév utolsé hdénapjat
kovetd 20 napon beliil a KF részére atadja,

b) a fejezeti kezelés( el6iranyzatok szakmai kezel6i az adatszolgaltatast negyedévente, minden negyedév utolsd
hénapjat kovetd 15 napon bellil kdtelesek a KF részére megkildeni,

c) aKF negyedévente, minden negyedév utolsé hénapjat kovetd 30 napon beliil tdjékoztatja a Kincstarat az NFM
fejezet fent megjeldlt kdtelezettségvallalasairol.

Az Aht. 12/C. § (3)-(4) bekezdés, valamint a PM rendelet 60. § (2) bekezdés szerinti hosszi tavu

kotelezettségvallalasokrdl sz16 adatszolgaltatas a kdvetkezék szerint torténik:

a) a szakmai kezel6 a hosszu tavu kotelezettségvallalds alapjat jelentd szerzédést a megkotést kovetd 15 napon
bellil a KF részére a PM rendelet 60. § (2) bekezdése szerinti nyomtatvany megkuldésével bejelenti,

b) a szerz6dés megkotését kovetd 15 napon beliil a hosszu tavu kotelezettségvallalds alapjat képezd szerzédést a
Kincstar ltal el6irt HKO2 Grlapon az intézmények az IFO-nak, a szakmai kezel6k a KF-nek bejelentik,

c¢) aKF az IFO és a szakmai kezel6k altal negyedévente, a targynegyedévet kdveté hé 20-dig megkildott HKO2
Girlapok alapjan gondoskodik a fejezethez tartozd kotelezettségvallalasok nyilvantartasarél, 6sszesitésérdl,
valamint a HKO1 és HKO02 drlapok Kincstar részére torténé bejelentésérdl negyedévenként, legkésébb a
targynegyedévet kdvetd 30 napon beldl.

Kéltségvetési beszdmolds, zdrszdmadds, el6irdnyzat-maradvdny megdllapitdsa, felhaszndldsa

A koltségvetési elbirdnyzatok alakuldsardél és azok teljesitésérdl, a vagyoni, pénzigyi és létszdmhelyzetben
bekévetkezett valtozasokrol késziilé beszamoldk tekintetében a KF vezetdje — az Amr. 217. §-dban foglaltak szerint -
meghatarozza e beszamolok bekiildésének hatdridejét, kialakitja az adatszolgdltatds elkészitéséhez szlikséges
szempontrendszert, rogziti azok tartalmi és formai kévetelményeit. Az intézmények esetén az IFO, a kdzponti és
fejezeti kezelést elGiranyzatoknal a KF meghatdrozza a szoveges indoklasra vonatkozé részletes szabdlyokat és a
kotelezéen elSirtakon tuli adatszolgéltatast. Az IFO — az Ellendrzési Féosztaly kozrem(ikddésével - irja el az
intézmények részére, hogy az Amr. 21. szamd melléklete szerint értékelje a belsé kontrollok mikodését, és az
értékelést az éves elemi koltségvetési beszamoldval egyliittesen kiilldje meg az irdnyitd szervnek. Amennyiben az NFM
iranyitdsa ald tartozo koltségvetési szervnek a belsé kontrollok m(ikddésérdl sz6lé nyilatkozata és az Ellendrzési
Féosztaly éltal a zarszamaddassal kapcsolatosan elvégzett ellendrzések eredménye kozott ellentmondas éll fenn, az IFO
kezdeményezi, hogy a koltségvetési szerv vezetdje irdsban szémoljon be az irdnyitd szerv vezetdjének az
ellentmondas okairdél. Amennyiben az irdnyitd szerv vezetdje a beszamolét nem tartja elfogadhatdnak, a koltségvetési
szerv vezetdjét intézkedési terv készitésére kotelezi.

A zarszamadassal kapcsolatos munkat az allamhaztartasért felelés miniszter zarszamadasra vonatkozo
tdjékoztatdjaban foglaltakra figyelemmel — azintézmények vonatkozadsaban az IFO, a fejezeti kezelés(i el6irdnyzatokat
érintéen a KF kdzremiikodésével, a szakmai kezel6k bevondsaval — a gazdasagi helyettes allamtitkar koordindlja.

Az intézmények id6kozi, féléves és éves beszamoloit — az IFO ellendrzését, fellilvizsgalatat kovetéen - a KF fejezeti
Osszesités céljabol feldolgozza. A beszamolé fellilvizsgalatat az IFO vezetdje alairdsaval igazolja.

Afejezeti kezelésu el Giranyzatok id6kozi, féléves és éves beszamoloit a KF vizsgalja feliil. A beszamolé feliilvizsgélatat a
KF vezetdje aldirasaval igazolja.

Az intézmények beszamoloit, a felligyeletet gyakorlé felsévezetd feliilvizsgdlatdt és mindsitését kovetden a
kozigazgatasi dllamtitkar hagyja jova. Az IFO az éves elemi koltségvetési beszamolé értékelésérél és jovahagyasarol
- a beszamolasi dokumentacié egy-egy példanyat mellékelve - értesiti az intézmény vezetdjét, illetve a KF-et.

A fejezeti kezelés( el6iranyzatok beszamoléit — mint az NFM beszamoldjanak elkészitéséért felelds kijelolt személy —
a KF vezetdje, és a ,szerv vezetbjeként” a szakmai felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkar, kabinetfénok irja ald.
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Az NFM fejezet szakmai fejezeti kezelés( el6iranyzatok gazdalkodasardl készitett 6sszesitett — 1091 szektor szerinti —
éves és féléves koltségvetési beszamolojat a KF vezet6je mint az NFM beszamoldjanak elkészitéséért felelds kijelolt
személy, valamint a gazdasdgi helyettes allamtitkar irja ala.

Az Alapok beszamolasi kotelezettségének ellatasa az Alapok kezel6 szerveinek a feladata. E beszamoldkat az NGM
tdjékoztatdjaban foglaltak szerint, a kezel6k vezetdinek aldirdsat kovetéen — az Alapok felett felligyeletet elldtod
fels6vezetbk egyetértésével a miniszter is aldirja.

A fejezet maradvanyelszamolasanak elkészitését a KF — az intézmények tekintetében az IFO altal felllvizsgélt és
Osszesitett adatok és javaslatok figyelembevételével - fogja Ossze, és az 1091-es szektor maradvanyelszamolasanak
szamadatai feliilvizsgalatat kovetSen a fejezeti szint(i 6sszesitett adatokat el6késziti a kdzigazgatasi dllamtitkar részére
jovahagyasra (Amr. 212. §).

Vegyes rendelkezések

Az intézményekre vonatkozod, az intézmények vezetdi altal a PM rendelet 60. § (1) bekezdése szerinti tartalommal

elkészitett adatszolgaltatdst az IFO minden hénap 6. napjaig megkiildi a KF részére. Az adatszolgaltatds NGM részére

torténd tovabbitasarol a KF gondoskodik minden hénap 8. napjdig.

Az egységes szamviteli szabdlyozas részeként a fejezeti kezelésUi elSirdnyzatok szamviteli politikdjat, ennek keretében

az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat, a leltarozasi szabdlyzatot és a pénzkezelési szabalyzatot, valamint a

szamlarendet és a bizonylati szabalyzatot — amennyiben miniszteri utasitdas masként nem rendelkezik - a KF a

szamviteli kozrem(ikodd szervezetek bevondsaval késziti el, és a gazdasagi helyettes allamtitkar hagyja jova.

Az Alapok egységes szamviteli rendjét az Alapok kezel6 szervei készitik el, melyet

a) aKNPA esetében az NFM Atomenergetikai Féosztaly el6terjesztése alapjan az IFO véleményének ismeretében a
gazdasdagi helyettes allamtitkar,

b) a KTIA esetében a fejlesztéspolitikai koordinaciéért felelés allamtitkar elGterjesztése alapjan a miniszter a
gazdasagi helyettes dllamtitkdr véleményének ismeretében

hagy jova.

Amennyiben a Kincstar koltségvetési jelentései alapjan a fejezetre Gsszesitett, éves halmozott kiadasi, illetve bevételi

teljesitési adatok 5%-at két egymast kdveté honapban meghaladjak a fliggé, atfutd, kiegyenlitd kiadasok, illetve a

fuggd, atfuto, kiegyenlité bevételek és a nem azonositott bevételek, a KF kdteles megvizsgélni ennek okait, és

megtenni a sziikséges intézkedéseket ezen kiadasok és bevételek rendezésére [Amr. 202. § (4) bekezdés].

A Kormany dltal eléirt, a fejezet koltségvetési helyzetét érinté rendkivili intézkedések végrehajtasara iranyuld

feladatok elrendelésére a kdzigazgatasi allamtitkar jogosult.

A miniszter a jelen utasitdsban atadott hatdskorok gyakorldsdt barmikor magdhoz vonhatja és kozvetlenil

gyakorolhatja.

Zdré rendelkezések

Jelen utasitas a kozzétételét kdvetd 15. napon Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a fejezetet iranyit6 szerv vezetdjének hataskodrébe utalt jogok gyakorlasarél sz616 5/2010. (11.19.) KHEM
utasitas, valamint a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium mukodésével 6sszefliggd dtmeneti koltségvetési gazdalkodasi
szabalyokrol sz6l6 1/2010. (VI.18.) NFM utasitas.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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A nemzeti fejlesztési miniszter 21/2011. (IV. 8.) NFM utasitasa
a feliigyeleti igazolvanyokrol sz6l6 7/2011. (ll. 4.) NFM utasitas moédositasarol

1.§ A felligyeleti igazolvanyokrdl sz6l6 7/2011. (Il. 4.) NFM utasitds 3. § c) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A igazolvany fajtai a kdvetkezék:)
,€) a Nemzeti Kozlekedési Hatdésag Kozpontjanak és az orszdgos illetékességli elsé foku szerveinek, valamint a
Kozlekedésbiztonsagi Szervezet ligyintézéi részére a feddlapon, bal oldalt egy harant arany savval ellatott, piros
szin( igazolvény,”

2.8 A felligyeleti igazolvanyokrdl szold 7/2011. (Il. 4) NFM utasitas 4. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezé
rendelkezés |ép:
(Az igazolvéanyt)
,b) a Nemzeti Kozlekedési Hatdsag Kozpontja kormanytisztviselSi, az orszagos illetékességui elsé foku szerveinek
vezetdi és ligyintézdi részére a Nemzeti Kozlekedési Hatdsag Kozpontja allitja ki és az elndk irja ald,”

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag féoigazgatéjanak 3/2011. (IV. 8.) ONYF utasitasa
a Nyugdijbiztositasi Alap eszkozei és forrasai értékelésének szabalyairél

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatérozott jogkdrdmben eljarva az aldbbi utasitast

adom ki:

1.8

2.§

3.8

A szamvitelrdl szélé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), az allamhéztartds szervezetei beszamolasi és
kényvvezetési kdtelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XII. 24.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.),
valamint az allamhaztartas mikodési rendjérdl szolé 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.), az
allamhaztartasrél szélé 1992. évi XXXVIII. toérvény alapjan, a Nyugdijbiztositasi Alap (tovabbiakban: Ny. Alap)
eszkozeinek és forrdsainak értékelését a mellékletben foglaltak szerint szabdlyozom.

Az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a 34/2010. szamU ONYF utasitds hatdlyat
veszti.

A kozponti igazgatdsi szervek vezetdi a jelen utasitds kiegészitéseként a helyi sajatossagokhoz igazodd
szabdlyozdsukat kotelesek elkésziteni, amelyek nem tartalmazhatnak a jelen utasitdsban foglaltakkal ellentétes
eldirasokat.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd

Melléklet a 3/2011. (IV. 8.) ONYF utasitdshoz

2.1.

A NYUGDIJBIZTOSITASI ALAP ESZKOZEI ES FORRASAI ERTEKELESENEK SZABALYAIROL
1. ALTALANOS RESZ
A belsé szabdlyzat (a tovdbbiakban: szabdlyzat) hatdlya

A szabdlyzat hatélya kiterjed

- az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosagra, (tovabbiakban ONYF).

- a Nyugdijfoly6sité Igazgatdsagra (a tovabbiakban: NYUFIG), a Kozponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai
Igazgatdsagra (a tovabbiakban: KNYI), (a tovdbbiakban egytt: kdzponti igazgatési szervek), valamint

- az Ny. Alap kezelésével Osszefliggésben valamennyi korményhivatal nyugdijbiztositasi igazgatdsagaira
(tovabbiakban: NYI), a zar6 rendelkezésekben meghatérozottak szerint.

A szabdlyzat célja

az eszkozok és forrasok értékelése a nyilvantartasba vételkor és a mérlegben torténd kimutataskor a torvényi
rendelkezéseknek megfeleljenek és biztositsa az Ny. Alap konszolidalt beszamoldjanak egységes értékelési elvekre
éplilését.

2. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Mindsités: dontés az adott eszkoz befektetett eszk6zok, illetve forgdeszkdzok — azon beliil az egyes eszkdzcsoportok —
kozé, tovabbd a kotelezettségeknek a hosszu vagy rovidlejaratu kotelezettségek kdzé vald besoroldsérol.



4804

HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam

2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

Ertékelés: az eszkozdk és a kotelezettségek kdnyvviteli nyilvantartasba vételekor alkalmazott értékének és az éves
beszamolé mérlegben bemutatott értékének meghatérozasa.

Megszerzés: a beszerzés, vasarlds, idegen kivitelezd A&ltal létrehozott targyi eszkdz atvételének eseménye.
A tulajdonjog atruhdzésa a megszerzés elengedhetetlen ismérve.

Létesités: a sajat vagy idegen tevékenység soran létrehozott targyi eszkdz, szellemi termék.

Uzembe helyezés: a beszerzett, létesitett targyi eszkz rendszeres hasznalatba vétele. A rendszeres hasznélatba vétel
napja az az idépont, amikor a rendeltetésszeri miikodés megkezdédik.

Beruhdazas: a targyi eszkodz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténé eldéllitasa, a beszerzett targyi eszkoz
Uzembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatba vétele érdekében az lzembe helyezésig, a rendeltetésszer(
hasznalatba vételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités, alapozas, lzembe helyezés, tovabba
mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdzbeszerzéséhez hozzdkapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a
lebonyolitast, a hitel-igénybevételt, a biztositast is); beruhdzasnak minésil tovabba a meglévé targyi eszkoz bovitését,
rendeltetésének megviéltoztatdsat, 4talakitasat, élettartamanak, teljesit6képességének kozvetlen nodvelését
eredményezé tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd egyéb
tevékenységekkel egyiitt.

3. AZ ESZKOZOK ES FORRASOK MERLEGTETELEK SZERINTI BESOROLASANAK SAJATOSSAGAI

Az eszkozok mérlegtételek szerinti besorolasa a rendeltetés és a haszndlati id6 figyelembevételével torténik.
A mérlegtételek az ONYF és a kdzpontiigazgatasi szervek mérlegében eléforduléd eszkozoket tartalmazzak. Befektetett
eszkdzok kozé azok az eszkozok tartoznak, amelyek a tevékenységet egy éven tul szolgéljék.

Amennyiben az eszk6zok haszndlata, rendeltetése a besoroldst kovetéen megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet
tartésan nem szolgélja vagy forditva, illetéleg belsé vagy kiilsé ellen6rzés soran a mindésitést javitani kell, akkor a
besorolast a valtozasnak megfelel6en kell médositani. A befektetett eszkdzt 4t kell sorolni a forgdeszkdzok kézé, vagy
a forgdeszkozt a befektetett eszkdzok kozé.

MUKODESI SZEKTOR

Vagyoni értéki jogok: az Szt. és az Ahsz. szerint meghatarozott jogokat tartalmazza. Befejezetlen &llomanyt csak
elméletben tartalmaz.

Szellemi termékek: az Szt. és Ahsz. szerint meghatarozott szellemi termékeket tartalmazza. Befejezetlen &llomanyt
csak elméletben tartalmaz.

Immateridlis javakra adott elélegek: a vagyoni értékl jogok és a szellemi termékek vaséarlasdra adott eldlegek
allomanyét tartalmazza.

Ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értékl jogok: a telkek, az épliletek és az egyéb épitmények dllomanyat, valamint
az ezekhez kapcsolédé vagyoni értékl jogokat tartalmazza. A mérlegsor nem tartalmaz a felsorolt eszk6zok
tekintetében befejezetlen, folyamatban 1évé beruhdzasokat, feltjitdsokat, hasznalatra atvett eszkdzoket, idegen
eszk6zokon végzett aktivalt beruhazasokat, kis értékd targyi eszkozoket.

Gépek, berendezések és felszerelések: a mérlegsor az ligyvitel- és szamitastechnikai eszk6zok valamint az egyéb
gépek berendezések aktivalt értékét tartalmazza, raktaron 1évé kis értékd targyi eszkozok nélkdil.

Jarmlvek: a rendszdmmal elldtott személy- és d&ruszallitdsu célu személygépkocsik, mikrobuszok, valamint
tehergépkocsik aktivalt dllomanyat tartalmazza.

Beruhdazasok, felujitasok: az ingatlanok, a gépek, berendezések és felszerelések, valamint a jarmdvek befejezetlen,
folyamatban maradé beruhazasanak értékét tartalmazza.

Beruhdzasra adott el6legek: a telkek, éplletek, épitmények, az lgyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok, gépek,
berendezések és felszerelések — ideértve a kis értéku targyi eszkozoket is — jarmivek beruhazasara adott el6legek
allomanyét tartalmazza.

Tartésan adott kolcson: a mérlegtétel az ONYF és a kdzponti igazgatdsi szervek dolgozéi részére lakdsépitéshez,
-vasarlashoz, -feltjitashoz, -korszerGsitéshez hosszl lejaratra nyujtott kdlcsondk allomanyat tartalmazza. Egyéb
tdmogatasi kolcson jelenleg nincsen.

Uzemeltetésre, kezelésre &tadott eszkdézok: azok az ONYF tulajdondban 1évé targyi eszkdzok, melyeket a
megyei/févérosi kormanyhivatalok tizemeltetésre, kezelésre dtvesznek.
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Készletek: a vasarolt élelmiszerek, gydgyszerek, vegyszerek, irodaszerek, nyomtatvanyok, sokszorositasi anyagok,
kommunikaciés anyagok, szamitastechnikai anyagok, hajté- és kendanyagok, szakmai anyagok, munkaruhak,
formaruhdk és védéruhazat, egyéb anyagok, alkatrészek, szerszdmok raktari allomanyanak értékét tartalmazza.

Aruk, betétdijas gongydlegek, kdzvetitett szolgaltatasok: a mérlegtétel az aruk, a géngyolegek és az értékesitési céllal
atsorolt targyi eszkozok értékét tartalmazza.

Kovetelések aruszallitasbodl és szolgaltatasbdl: az elismert belféldi vevéi kdveteléseket, valamint a tovdbbszamlazott
szolgéltatasokhoz kapcsolodé koveteléseket tartalmazza.

Egyéb kovetelések: a munkavallaldkkal szembeni és az egyéb kilonféle koveteléseket tartalmazza.

Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek: a mérlegtétel a pénztirak pénzkészletét tartalmazza. Az ONYF és a kdzponti
igazgatasi szervek betétkdnyvvel nem rendelkeznek.

Elszamolasi szamlak: a mérlegtétel az eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamla, a fedezetbiztositasi szdmla, a bankkartya
fedezeti szamlak egyenlegét tartalmazza.

Idegen pénzeszkozok: a mérlegtétel csak a munkaltatoi lakdsépités és -vasarlas munkaltatéi tdmogatdsa OTP-nél
vezetett szamla egyenlegét tartalmazza.

Koltségvetési aktiv fliggd elszamolasok: a mérlegtétel a téves, ismeretlen stb. kifizetéseket, valamint a december
hénapban kifizetett, de a targyévet koveto év koltségvetését terheld személyi juttatasok és a létszamvaltozasok miatti
kiadasok dlloményat tartalmazza.

Koltségvetési aktiv atfutd elszamolasok: a személyi juttatdsok, a megeldlegezett tarsadalombiztositasi és
csalddtamogatasi ellatasok atfutd kiadasait, az illetményeléleg, az utdlagos elszamolasra kiadott beszerzési és
kiklildetési el6leg, a szallitoi elélegek dllomanyat tartalmazza.

Koéltségvetési aktiv kiegyenlité elszamolasok: a pénztarak és a keretszamldk kozotti, valamint az elkiilonitett szamlak
kozotti kiegyenlitd elszamoldsokat tartalmazza.

Sajat toke: a tartos t6kébdl és tékevaltozasbol tevédik ssze.

Tartos téke: tartos tékeként kell szerepeltetni a jogszabdly vagy az alapitd (iranyitd) szerv altal tartdsan a tevékenysége
elldtashoz tulajdonban, illetve kezelésbe adott eszkzok forrasat (ide nem értve a koltségvetési eléirdnyzat terhére
rendelkezésre bocsatott pénzeszkdzoket).

Tékevaltozasok: az eszkdzok finanszirozésara szolgald az alapitast (atszervezést) kovetéen képzodott forrasokat,
illetve forrascsokkenéseket tartalmazza.

Koltségvetési kiaddsi megtakaritas: az alaptevékenység targyévi kiadasi megtakaritasat tartalmazza.

Koltségvetési bevételi lemaradas: az alaptevékenység bevételi tulteljesitését (lemaradasat) tartalmazza.
El6iranyzat-maradvany: a targyévet megel6z6 évek eléiranyzatanak maradvanyat tartalmazza.

Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek: az egy évnél hosszabb lejaratu — egy évet meghaladd - kotelezettségeket
tartalmazza.

Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol: a targyévi és a targyévet kovetd évi koltségvetést terheld belfoldi
szallitdk dllomanyat tartalmazza.

Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek: a munkavallaldkkal és a kdltségvetéssel szembeni kotelezettségeket, a hosszu
lejaratu kotelezettségek kovetkezo évet terheld torlesztérészleteit és az egyéb kiilonféle kdtelezettségek dllomanyat
tartalmazza.

Koltségvetési passziv fliggo elszamolasok: az alaptevékenységhez kapcsolodo téves, ismeretlen bevételek dllomanyat
tartalmazza.

Koltségvetési passziv atfutod elszdmoldsok: a helyi adokkal kapcsolatos elszamoldsokat, a vevéktél kapott elélegeket, és
az egyéb atfutd tételeket tartalmazza.

Koltségvetési passziv kiegyenlit6 elszamoldsok: a bankszamlak kozotti atvezetéseket tartalmazza.

ELLATASI SZEKTOR

Kovetelés fejében atvett eszk6zok, készletek: a jaruléktartozas és egyéb kovetelés fejében atvett telkek, éplletek, meg
nem bontott ingatlanok, ingdsdgok dllomanyat tartalmazza.

Adodsok: a kdltségvetési szervek, maganszemélyek, nonprofit szervezetek, véllalkozasok a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
(a tovabbiakban: NAV) dltal a kimutatott, nyilvantartott jaruléktartozasa.

Egyéb kovetelések: a megtéritéses, a jogalap nélkiil felvett ellatdsok miatti addsokkal szemben fennallo, a mulasztési
és eljarasi birsagon, a perkoltségen és koltségmegtéritésen alapulé kdveteléseket tartalmazza.

Egyéb részesedések: a jaruléktartozas fejében atvett részesedések allomanyat tartalmazza.

Pénztérak, csekkek, betétkdnyvek: a mérlegtétel csak a NYUFIG hazipénztaranak pénzkészletét tartalmazza.
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Elszamolasi szamldk: az Ny. Alap elszamolasi szamla, a célelszamolasi szdmla, a NYUFIG ellatasi szamla, a technikai
szamlak, a megeldlegezési szdmla és a bankkartya-fedezeti szamla egyenlegét tartalmazza.

Koltségvetési aktiv fliggd kiadasok: a mérlegtétel a jogalap nélkil kifizetett ellatasok, a korengedményes nyugdijak
miatti, és az egyéb elszamolasok miatti elszamoldsok allomanyat tartalmazza. Koltségvetési aktiv atfutd kiadasok: a
mérlegtétel a postakoltségek atfutd elszdmoldsanak allomanyét, az OEP-elszdmoldsok év végi dllomanyét, a
TUKER-éllomanyt tartalmazza. Itt kell kimutatni a nem tarsadalombiztositast terheld megtéritendd ellatasok
(hadigondozotti ellatas, nemzeti féldalap, korengedményes nyugdijak stb.) elszamolasa allomanyat.

Koltségvetési aktiv kiegyenlité kiadasok: a mérlegtétel az egyszeri nyugdijel6leg-elszamolas allomanyat és a
bankszamlak kozotti dtvezetéseket tartalmazza.

Sajat téke: a tartds t6kébdl és tékevaltozasbol tevodik Gssze.

Tartos téke: tartos tékeként kell szerepeltetni a jogszabdly vagy az alapité (iranyitd) szerv altal tartdsan a tevékenysége
elldtasdhoz tulajdonba, illetve kezelésbe adott eszkdzok forrasat (ide nem értve a koltségvetési el6irdnyzat terhére
rendelkezésre bocsatott pénzeszkozoket)

Tékevaltozasok: az eszkdzok finanszirozasara szolgald elézd évek és az alapitast (atszervezést) kovetben képzddott
forrdsokat, illetve forrascsokkenéseket, illetve az ellatasi szektorndl a tartostoke, a téketartalék dsszevondsa utén az
el6z6 évben fennmaradé 6sszegét.

Koltségvetési tartalék elszdmoldsa: a mérlegtétel az 1995. évi és az 1996. évi koltségvetési tartalékot mutatja.
Koltségvetési kiadasi megtakaritas: az alaptevékenység targyévi kiadasi megtakaritasat tartalmazza.

Koltségvetési bevételi lemaradas: az alaptevékenység bevételi tulteljesitését (lemaradasat) tartalmazza.
El6irdnyzat-maradvany: a targyévet megel6zé évek eldirdnyzatdnak maradvanyat tartalmazza.

Rovid lejaratu hitelek: a mérlegtétel a kdzponti koltségvetésbdl felvett likviditasi hitelek dllomanyat tartalmazza.
Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol: a targyévi és a targyévet kovetd évi koltségvetést terheld belfoldi
szallitdk dllomanyat tartalmazza.

Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek: az egyéb kilonféle kotelezettségek kozott szerepel a koltségvetési szervektél, a
maganszemélyektdl, a nonprofit szervezetektdl, a vallalkozasoktdl, a megtéritéses ligyekbdl, a megéllapodasos
tgyekbdl, a jogalap nélkiili kifizetésekbdl stb. szarmazo tulfizetések.

Koltségvetési passziv fliggé elszamolasok: a mérlegtétel a visszaérkezett kilonféle nyugellatasok, szja. -levonasok
allomanyét tartalmazza.

Koltségvetési passziv atfutd elszamolasok: a mérlegtétel a kordbbi és a jovébeni korengedményes nyugdijazas
befizetéséhez kapcsolddo tételeket, a nyugellatds levont letét dllomanyat, az OEP-pel kapcsolatos passziv jellegt
elszdmoldasok év végi dllomanyat, a nem tarsadalombiztositast terhelé kiadasok tulfizetés allomanyat tartalmazza.
Koltségvetési kiegyenlité elszamolasok: a mérlegtétel az ,uton |évé pénzeszkozok” allomanyat mutatja, amely a
kincstari kartyarol december hénap utolsé napjan a hazipénztarbdl felvett 6sszeg, amely a kartyaszamlan, illetve az
ellatasi bankszamlan csak a kovetkez6 évben jelenik meg terhelésként vagy jévairasként.

4. AZ ERTEKELES ALTALANOS SZABALYAI
4.1. Az eszk6z0k bekertilési (beszerzési és elGdllitdsi) értéke

Az eszkdz bekerdilési (beszerzési, el6allitasi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése, Uizembe helyezése érdekében az
Uzembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig felmerilt, az eszk6zh6z egyedileg hozzdkapcsolhaté tételek
egyuttes dsszege.

A bekertilési (beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételdrat, tovabba az eszkoz
alapozasi, szerelési, izembe helyezési, kdzvetitéi tevékenység ellenértékét, dijait (ezen tevékenységeknek sajat
véllalkozasban tortént végzése esetén a kozvetlen onkdltség aktivalt értékét), a bizomanyi dijat, a beszerzéshez
kapcsolddd adodkat (a beszerzéskor fizetett fogyasztasi adot, jovedéki adét), a vamértéket foglalja magéban.

A vésarolt, 1étesitett eszkozok bekerilési értéke a beszerzési ar, a sajat kivitelezést eszkdzok bekerdilési értéke az
eléallitasi ar. Az eléallitasi ar a kozvetlen 6nkoltséget foglalja magaban.
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4.1.1.

4.1.2.

Beszerzési érték
A 4.1. pont szerinti bekerilési (beszerzési) érték részét képezi még az eszkdzhoz szorosan kapcsolddo:
— illeték (figyelembe veendd, hogy az allamhaztartas szervezetei széles kort illetékmentességet éveznek),
- a kizarolag targyi adémentes tevékenységhez beszerzett, vagy hasznalt eszkozok elézetesen felszamitott, de
levonasba nem helyezhetd dltaldnos forgalmi addja, fliggetlendl attdl, hogy az adét a fékdnyvi kdnyvelésben
elkllonitett szdmlan kell-e kimutatni, vagy nem,
- a jogszabdlyi el6irason alapuld hatésagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,
- az egyéb, hatdsdgi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kdrnyezetvédelmi termékdij, kozjegyzéi hitelesitési dij,
szakért6i dij),
- kozbeszerzési dij,
— igénybe vett hitel, kdlcson felvétele elétt fizetett bankgarancia dija, szerz6désben meghatarozott kezelési dij,
folydsitasi jutalék, rendelkezésre tartasi jutalék, szerzédés kdzjegyzdi hitelesitésének dija,
- igénybe vett hitel, kdlcson felvétele utdn az eszkdz lizembe helyezéséig, raktarba torténé beszéllitaséig terjedd
idGszakra elszamolt kamat,
- az Uizembe helyezés idépontjdig elszamolt biztositési dij,
- a beruhazéstervezés, a beruhazas-elékészités, a beruhdzaslebonyolitds, az Uj technoldgia elsajatitdsa (betanitds)
dijai, kozvetlen koltségei (Uj szdmitdgépes rendszer beruhdzadsndl a kordbbi rendszer adatdllomanyabdl az induld
adatallomany el6allitasi koltsége, valamint az Uj rendszer bevezetéséhez, alkalmazasahoz kozvetlenil kapcsolédo
oktatas koltsége),
- a targyi eszkdz biztonsagos lUzemeltetéséhez, rendeltetésszer(i haszndlatdhoz sziikséges - és a targyi eszkdz
beszerzésével egy idében vagy annak lGzembe helyezéséig beszerzett — tartozékok, tartalék alkatrészek beszerzési
értéke, fliggetlenil attdl, hogy a targyi eszkdz szamlazott értékében vagy kilon szamlaban jelenik meg.
ElGallitasi érték
Az eszkoz el6allitasi értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek:

- az eszkoz elBallitdsa, lizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti

allaganak helyreallitasa soran kozvetlendl felmeriilnek,

- az el@allitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban vannak,

- az eszkozre megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok (egylittesen kozvetlen 6nkoltség).

Az elvégzett, nyujtott, teljesitett szolgaltatds eléallitasi értékének részét képezik, amelyek:

- a szolgdltatas végzése, nyujtdsa, teljesitése sordn kozvetlendl felmerilnek,

- a szolgdltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével bizonyithatéan szoros kapcsolatban vannak,

- a szolgaltatasra megfelel6 mutatdk, jellemzdk segitségével elszamolhatdk (egyuttesen kdzvetlen onkéltség).
Az el6allitasi koltségek kozott kell elszamolni (és igy a bekerdilési — el8allitasi — érték részét képezi) azidegen vallalkozo
altal megvaldsitott beruhdzashoz a beruhazoé altal biztositott (azidegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasarolt anyag
bekerulési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitdsu termék, nyujtott szolgdltatds kozvetlen 6nkoltségét
a vasarolt anyag, a sajat el6allitasu termék tényleges beépitésekor a szolgaltatdsnyujtassal egyidejlileg.
A kozponti igazgatasi szervek sem sajat kivitelezés(i beruhazast, sem sajat részre termék eléallitast jelenleg nem
végeznek

4.1.3. A bekertilési értéket ndvel6 egyéb tényezdk

- Epitési telek (foldteriilet) és a rajta Iév6 épiilet, épitmény egyidejli beszerzése esetén, amennyiben az épliletet,
épitményt nem veszik rendeltetésszerlien haszndlatba (az épllet, épitmény rendeltetésszerlien nem hasznosithato),
akkor az éplilet, épitmény beszerzési, bontasi koltségeit, tovabba a vasérolt teleknek épitkezésre alkalmassé tétele
érdekében végzett munkak koltségeit, a telek (foldterilet) értékét noveld beszerzési koltségként kell elszamolni
a telek (a foldterilet) bontds utani (Ures telek) piaci értékének megfelelé 0sszegig, az ezt meghaladé koltségeket a
megvaldsuld beruhédzas bekerilési értékeként kell figyelembe venni.

- Egy adott beruhdzas miatt lebontott és Ujraépitett épllet, épitmény bontdsdnak koltségeit az adott beruhdzas
bekerulési értékébe be kell szamitani. Az Ujraépités koltsége az Ujraépitett eszkdz bekerilési értékének mindsul.

— Bekeriilési értékként kell figyelembe venni a meglévé targyi eszkdéz bévitésével, rendeltetésének
megvdltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamdanak novelésével 6sszefliggé munka, tovabbd az elhasznalédott targyi
eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitdsat szolgald feltjitasi munka ellenértékét (sajat
véllalkozadsban tortén6 megvaldsitas esetén a kdzvetlen 6nkoltség aktivalt 6sszegét.
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Az eszkoz értékét ndveld bekerdilési értékként kell figyelembe venni:

- ingatlan vasarlasa esetén az ingatlan értékébe - szerz6dés alapjan — beszamitott kordbban bérleti jog megvasarlasa
cimen fizetett, bérleti jogként kimutatott (még le nem irt) 0sszeget,

- az eszkOz hasznalati értékét novelé munkafolyamatok, illetve megmunkalas ellenértékét jelentd bérmunkadijat.

A bekerdilési értéknél figyelembe nem vehetd tényezdk

A bekerdilési értéknek nem része

- az aranyositas mdédszerével megosztottan levonasba helyezhet6 el6zetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé,
—aprébalizemelés soran elédllitott, raktarra vett, értékesitett termék, teljesitett szolgaltatas eléallitasi koltsége, ennek
hianyaban az dllomanyba vételkori piaci értéke, illetve a még vérhatdan felmeriil6 koltségekkel csokkentett eladasi
ara, vérhato eladasi éra,

— a targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsdgos Gizemeltetését szolgélo javitési, karbantartdsi munka,

— a sajat el6allitasu eszkdz onkoltségének meghatarozésakor, az értékesitési koltségek, az eldallitassal kozvetlen
kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb altalanos koltség.

. A bekertlési érték sajatos szabalyai

A csere Utjan beszerzett eszk0z bekerlilési értéke az eszk0z szerz8dés szerinti értéke, a cserébe adott eszkdz eladasi ara.
A téritésmentesen (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok bekerlilési (beszerzési) értéke az eszkdznek az
allomanyba vételi idépontjdban ismert piaci, forgalmi értéke. Hasznalt eszkdz atvétele esetén az eszkdz piaci, forgalmi
értékét az dtvevd igazgatasi szervnek kell megéllapitania.
Ha a kdzponti igazgatasi szerv az ONYF felligyelete ala tartozé masik kdzponti igazgatasi szervtdl, illetve a kdzponti
koltségvetési szervezetektdl vesznek at eszkozt térités nélkil, akkor az dtadott eszkozt az dtado éltal kozolt - az dtadod
konyveiben szereplé - bruttd értéken kell nyilvéantartasba venni. Ezzel egyidejlileg kell az dtadondl elszamolt
értékcsokkenést is nyilvantartasba venni.
A beruhdzas bekerilési értékének részét képezi a beruhdzas lzembe helyezéséhez sziikséges (elsé beszerzési)
készletek beszerzési értéke, abban az esetben, ha ezen készletek beszerzése a felhalmozasi célu eldirdnyzat keretén
belll rendelkezésre allo pénzeszkozbdl torténik.
A 100 000 forint egyedi bekertlési érték alatti (kis értéki) vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszk6zok
bekerlési értékét az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek — az Gidulék és a vendéghazak berendezései, butorai
kivételével - beszerzéskor egy 6sszegben dologi kiadasként szamoljék el. Az év végéig haszndlatba nem vett, de
dologi kiadasként elszamolt eszkozoket a mérlegben a Beruhazasok, feltjitasok mérlegsoron kell kimutatni.
Az ONYF és a kozponti igazgatasi szervek nem mutatjak ki piaci értéken eszkdzeiket abban az esetben, ha a piaci érték
meghaladja a konyv szerinti értéket, vagyis értékhelyesbitést a piaci érték és a nettod érték kilonbozeteként nem
szamolnak el, értékelési tartalékot nem mutatnak ki.
A kovetelések fejében atvett eszkdzoket, ha jogszabaly, szerzé6dés, megallapodas eltéréen nem rendelkezik, a kivaltott
kovetelés 6sszegével azonos 6sszegben kell nyilvantartasba venni.
Atszervezés esetén a véglegesen atadott eszkdz bekerilési értékének — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - az
4tadast rogzité okiratban (dtadds/atvételi jegyz6konyvben) szereplé érték mindsiil.
4.1.5.1. Szamitastechnikai eszk6zok esetében alkalmazandé sajatos szabalyozasok
a) Szamitdgépek esetében az alapkonfiguracid alkotéelemeként értelmezendé:

- alaplap;

- billentydzet;

- egér;

- vezérlékartya;
haldzati kértya;
winchester;
- RAM;
- floppy drive;
- CD-olvasé;
- CD-ir¢;
- processzor;

- ventildtor (beépitett);
- DVD-ir6;
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- DVD-olvasé,
- szamitdgéphaz,
- tapegység.

A fenti alkotoelemek cseréje nem noveli az eszkoz értékét, azt karbantartasi kiadasként kell elszamolni.

b) Onallé eszkdzként sziikséges nyilvantartani az egér és billenty(zet kivételével minden olyan eszkézt, amely
kivilrél csatlakozik a szamitogéphez (pl: kiilsé drive, winchester, nyomtato, szinetmentes aramforras, scanner,
modemek).

A szamitdgéphez csatlakozd kiilsé eszkdzok besoroldsandl az altaldanos szabalyt kell alkalmazni, ennek
medfeleléen a 100 000 Ft egyedi érték folotti kiegészitd eszkdz nagyértékd, a 100 000 Ft alatti eszkoz kis értékd
targyi eszkdznek mindsil.

Kovetelések

A nem jogszabdlyon alapulé egyéb koveteléseket az elfogadott, elismert 6sszegnek megfeleléen kell értékelni.

Az ONYF és a kdzponti igazgatési szervek jogszabalyon alapuld, adésoknak mindsiilé kovetelésekkel a miikodési

szektorban nem rendelkeznek.

Az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek kodvetelései a kovetkez jogcimcsoportokon keletkeznek:

- adodsok (jaruléktartozas),

— aruszallitdsbdl és szolgaltatasnyujtasbdl szarmazé kdvetelések (vevdk),

- munkavallalékkal szembeni kdvetelések,

- egyéb kovetelések (megtéritendd elldtasok adosai, jogalap nélkil kifizetett ellatadsok addsai, mulasztasi- és eljarasi

birség, perkoltség és koltségtérités miatti kovetelések), tovabbszadmlazott szolgdltatdsok miatti kdvetelések,

- az ellatasi szektor adds koveteléseit a jarulék bevételek addsai,

- az egyéb koveteléseit pedig jarulék jellegu kovetelések foglaljak magukban:

A jarulék jellegli kovetelések:

— a megtéritéses ligyekbdl szarmazé kovetelések,

— jogalap nélkil felvett ellatasokbol szarmazé kovetelések,

- mulasztasi és eljarasi birsag miatti kdvetelések,

- perkdltség miatti tartozasok,

— koltségtérités miatti tartozasok.

A jogcimcsoportokon beliil az el6fordulé jogcimek korét az Ny. Alap szdmlarendje (a tovabbiakban: Szamlarend)

tartalmazza. A Szamlarend rogziti a kovetelések analitikus nyilvantartaséra vonatkozé szabdlyokat, a nyilvantartasok

tartalmat.

Az addsokkal szembeni kovetelés értékét a bevallott, illetve a fizetésre kotelezés alapjan eldirt (terhelt) tartozasok

képezik.

Az év végi leltarozas keretében, — amellyel a mérleg valédisaga biztosithatd — valamennyi, a kdnyvviteli mérlegben

kimutatandé kovetelést leltdrozni, és azt kdvetéen értékelni kell. Az értékelésnél figyelembe kell venni a mérleg

forduldnapja és a mérlegkészités napja kozotti idészakban pénziigyileg rendezett tételeket is.

A vevlokkel szembeni kovetelések értékét a kibocsatott szamldk tartalmazzdk, amelyeket szerzédések,

megallapodasok tamasztanak ald. A kiilonféle bérleti és téritési dijak megallapitasa az 6nkoltségszamitasrdl szolo

szabalyzatban foglalt 6nkoltség figyelembevételével torténik. A szerz6désekben, megéllapodasokban rogzitett

Osszegek a felek altal elismertek, igy alapjat és bizonylatat képezik a kovetelés nyilvantartasba vételének.

A vevikkel szembeni kdvetelések, a munkavallaldkkal szembeni, valamint az egyéb kovetelések, a tovabb szamlazott

szolgdltatasok, leltdrozasat egyeztetéssel, egyeztetd levelek megkildésével kell végrehajtani. A visszaérkezett

tértivevény igazolja, hogy a kotelezett az egyeztet6 levelet kézhez vette.

Az egyeztet6 levelekhez kapcsoldddan a kdvetelés elismerése torténhet:

- akotelezett nyilatkozata alapjan, vagyis elismeri a levélben irt kdvetelést,

—haakotelezett az egyeztetd levélre nem reagal, amennyiben tértivevénnyel bizonyithaté az egyeztetd levél dtvétele,

akkor a kdvetelés elismertnek tekinthetd,

— a kotelezett részére a kézbesités sikertelen, mert pl. ismeretlen cimre koltdzott. Ezekben az esetekben egyedi

intézkedés is szlikséges a cégbirdsagi, vagy egyéb (természetes személyek esetében az &nkormanyzat) megkeresések

végrehajtasaval.
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A jarulék jellegli bevételek miatti kovetelések, jogszabalyon alapuld kdvetelésnek minésiilnek, igy év végi értékelése
soran a jarulék jellegli kovetelést elismertnek kell tekinteni, amennyiben jogszabdly, hatdrozat biztositja az
elismertséget, még akkor is, ha az adds vitatja azt. A jarulék jellegl kovetelések alloménydnak leltdrozasat
egyeztetéssel, kell végrehajtani.

Amennyiben a mikddési szektorban az egy tigyletbdl szarmazd, 1000 Ft-ot meg nem haladé kdvetelésre azadds nem
reagal, arra Ujabb intézkedést (ismételt felhivast) nem kell tenni, azt a behajthatatlan kdvetelések kozé kell tsorolni.
A vevok év végi értékelését megel6z6en a ki nem egyenlitett kdveteléseket egyedileg mindsiteni kell, vagyis meg kell
allapitani, hogy a fizetésre kotelezett fizet6képessége mennyiben biztositott.

A fizet6képesség megitélésére a vevok a kdvetkezd csoportokba sorolanddk:

|. csoport:

— kotelezett a fizetési hataridén beliil teljesiti, illetve rendszeresen vagy esetenként a hataridét kdvetd 30 napon bell
teljesiti kotelezettségét,

Il. csoport:

- a kotelezett a fizetési hatarid6t rendszeresen, illetve esetenként a 31-180. nap kozott teljesiti,

Ill. csoport:

- a kotelezett fizetési kotelezettségét 180 nap elteltével, de 360 napon beliil teljesiti,

IV. csoport:

— a fizetésre kotelezett kotelezettségét 360 nap elteltével sem teljesiti.

Az . csoportba sorolt vevék megbizhaté partnernek mindsilnek, tartozasukat bekerilési értéken kell értékelni és
kimutatni a mérlegben.

A Il. csoportba sorolt vevék megbizhatosaga vitathato, ezért az ide soroltaknal pénzigyi teljesités figyelemmel
kisérendd és 30 nap elteltével a fizetési kotelezettségre fel kell hivni a vevé figyelmét.

Ha a kotelezett felhivas utan fizetési kotelezettségének 15 napon beliil nem tesz eleget, akkor vele szemben fizetési
meghagyas kibocsatasat kell kezdeményezni.

Allll. és IV. csoportba sorolt vevok értékelésénél a 4.2.3. pont szerinti értékvesztést kell elszamolni.

A tovabb szamlazott szolgaltatasokbdl és egyéb kovetelésekbdl szarmazo kovetelésekhez tartozo tételek értékelése
értelemszeriien azonos az el6z6ekkel.

A munkavallalokkal kapcsolatos koveteléseket nem kell mindésiteni, mert a kovetelés medfizetése kiilon szabalyozas
szerint a munkavallalé személyi juttatasdbdl torténé levondssal biztositott. Amennyiben kilépett dolgozéval szemben
az igazgatasi szervnek kovetelése van, azt at kell mindsiteni egyéb koveteléssé.

A kovetelések értékelésekor kell a kisdsszegli kovetelések mindsitését is végrehajtani. Amennyiben ugyanazon adés
egy elGirasi tételnek mindsulé elismert kdvetelésbdl szdrmazd tartozas nem éri el a koltségvetési torvényben
meghatarozott Osszeget, akkor az kis6sszegl kovetelésnek mindsil. A kisosszegli kovetelések mindsitésére
értelemszerlien vonatkoznak a vevdkkel szembeni koveteléseknél leirtak. A kisosszegl kovetelések elkiilonitett
kimutatdsara az analitikus nyilvantartas keretében kell gondoskodni.

A 2010. november 11. el6tt jogeréssé valt NAV-nak at nem adott kovetelések értékelését a 4.1.6.3. és a
4.2.3. pontokban leirtak szerint kell végrehajtani.

A jarulékbevételek értékelési feladatait az NAV latja el, a vonatkozé jogszabdlyokat figyelembe véve megallapitja az
értékvesztést. Az addsallomany és az értékvesztés elszamoldsa a NAV dltal 6sszedllitott bizonylat alapjan torténik.
4.1.6.1. El nem ismert kdvetelések

Az el nem ismert koveteléseket a konyvekbe és a mérlegbe nem lehet felvenni. Az el nem ismert kdveteléseket a
leltarozasi feladatok keretében kell feltarni és az egyéb mas kovetelésektdl elkilonitetten kell kezelni.

Abban az esetben, ha az elSirt kdvetelés addsa a kdvetelést nemismer el, vagy azt vitatja, akkor a kordbban allomanyba
vett kdvetelést el nem ismert kvetelésként a 0-s szamlaosztalyban kell nyilvantartasba venni. A kdvetelést mindaddig
az utolsoé elismertségének megfeleléen kell kimutatni, amig azt jogerds birdsagi dontés nem valtoztatja meg.
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4.1.7.

4.1.6.2. Elismert a kdvetelés, ha:

- szerz6désen alapulo kovetelésnél a szerz6d6 fél nem kifogasolja meg a szamlat, a teljesitéssel kapcsolatban sem

mindségi, sem mennyiségi kifogast nem emel, valamint év végén az egyenlegk6zl6hdz nem tesz észrevételt,

— jogszabdlyon alapulé kdvetelés esetében érvényes jogszabaly, jogerds hatarozat biztositja.

4.1.6.3. Behajthatatlan kovetelés:

—amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kdvetelést csak részben fedezi,

a nem fedezett rész tekintetében,

—amelyre a felszdmolas, az addssdgrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett

eszk6z nem nyujt fedezetet,

- a mindenkori koltségvetési torvényben meghatérozott kis Osszegl kovetelések tekintetében, amelyet

eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a

kovetelés varhatéan behajthatd 6sszegével (végrehajtas veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), illetve

amelynél azadés nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és felkutatasa igazoltan nem jar eredménnyel,

- amelyet a birésdgon érvényesiteni nem lehet,

- amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A jarulék jellegl kovetelések koziil behajthatatlannak kell tekinteni a 2009. november 11-e el6tt jogerdssé valt:

— Egy0sszegu kovetelést (jogalap nélkdli ellatds, mulasztasi és eljarasi birsag, perkoltség, koltségtérités) ha:
=amindenkori 6regségi teljes nyugdij legkisebb 6sszegét nem éri el a kdvetelés, és 30 napot meghaladdan lejart;
= a mindenkori 6regségi teljes nyugdij legkisebb 6sszege és 50 000 Ft kozotti kovetelés, ha az ados ellen sajat
hataskorben lefolytatott behajtasi [épés (felszolitds) nem vezetett eredményre és a kovetelés 90 napot
meghaladéan lejart;
=az 50 001 Ft és 100 000 Ft kozotti kdvetelések esetén, ha az adds ellen sajat hataskorben lefolytatott behajtési
Iépés nem vezetett eredményre, és a kovetelés 270 napot meghaladdan lejért.

- Megtéritendd ellatdsokhoz kapcsolodd kovetelést, ha a vizsgalt idépontban a hatarozat szerinti fizetési hataridé

lejart és a mar lejart kdvetelés:
=amindenkori 6regségi teljes nyugdij legkisebb 6sszegét nem éri el a kdvetelés, és 30 napot meghaladdan lejart;
= a mindenkori 0regségi teljes nyugdij legkisebb 0sszege és 50 000 Ft kozotti kdvetelés, ha az adds ellen sajat
hataskorben lefolytatott behajtasi 1épés (felszolitds) nem vezetett eredményre és a kovetelés 90 napot
meghaladéan lejart;
=az 50001 Ft és 100 000 Ft kozotti kdvetelések esetén, ha az adds ellen sajat hataskorben lefolytatott behajtési
Iépés nem vezetett eredményre, és a kovetelés 270 napot meghaladdan lejart.

- A folyamatosan (havonta rendszeresen) elGirasra keriilé megtéritendé ellatasokhoz kapcsolodé kovetelést minden

negyedév végén felll kell vizsgalni. Ha a vizsgalt idépontban az el6irdas még folyamatosan fennall és a vizsgalt

idépontban a kdvetelés 6sszege a 100 000 Ft-ot eléri, intézkedni kell a kdvetelés NAV-nak torténd atadasarol.

A behajthatatlan kdvetelés nem minésiil az Aht. 108. § (2) bekezdés szerinti kdvetelés elengedésének. Behajthatatlan

kovetelést a mérlegben nem lehet kimutatni, azt a sajat tékével szemben hitelezési veszteségként kell leirni. A

behajthatatlannak minésitett és a kdnyvekbdl kivezetett kdvetelések behajtasara tovabbi intézkedéseket nem kell

foganatositani.

Befektetett eszkdzok atmindsitése

Amennyiben azimmateridlis joszagot, targyi eszkozt a hasznélatbol kivontak, mert az a feladat ellatasahoz feleslegessé

valt, korszer(tlen, vagy mert azt gazdasagosan, hatékonyan nem lehet miikddtetni, azonban az eszkdz még eredeti

rendeltetésének megfeleléen értékesithetd, és az értékesités a konyvekbdl torténd kivezetést kdvetden rovid idén
belll nem torténik meg, akkor az eszkdzt at kell sorolni a forgéeszkdzok kérébe. Révid idének tekintendé a konyvekbdl

torténé kivezetés és a kivezetés negyedévét koveté honap 10. napja kozotti idészak. Az atsorolt eszkozt a

2.szamlaosztaly megfelel6 fékonyvi szamlajan kell haladéktalanul dllomanyba venni. Az dllomanyba vétel térténhet az

atsorolas el6tti nettd értéken, legfeljebb azonban piaci értéken.

Az értékesités ellenértékeként befolyt 6sszeget elhaszndlédott, feleslegessé valt készletek értékesitése bevételi

jogcimen kell elszamolni.
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4.2.1.

4.2.2.

4.2. Az eszk6z6k értékcs6kkenése

Eszkozok terv szerinti értékcsokkenése

Az immateridlis javak, targyi eszkdzok, és az lzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe
vett eszk6zok Uzembe helyezését (haszndlatba vételét) kdvetéen negyedévenként, a tényleges hasznalatnak
medgfelel6en idéardnyosan értékcsokkenést kell elszamolni.

Az értékcsokkenést a bekerilési érték alapjan, a kdvetkezékben foglalt kulcsok figyelembevételével kell megallapitani:
- vagyoni érték( jogok 16%,

- szellemi termékek 33%,

- épliletek és kapcsolddé vagyoni értékd jogok 2%,

— épitmények és a kapcsolédo vagyoni értéki jogok 3%,

— gépek, berendezések és felszerelések, kivéve a szamitastechnika és tgyvitel-technikai eszkdzoket 14,5%,

- szamitastechnika és tigyvitel-technikai eszkdz6k 33%,

- jarmdvek 20%.

A bekertilési érték megallapitdsanal figyelembe kell venni az eszkoz élettartamanak névelése, kapacitasanak, eredeti
allaganak helyredllitasa stb. érdekében végzett feltjitasok aktivalt értékét is. Vagyis az eredeti beszerzési érték és a
felujitas koltségeinek egylittes értéke utan kell a leirasi kulcsoknak megfeleld terv szerinti értékcsdkkenés dsszegét
meghatarozni.

Azon immateridlis javaknal (alapitds-atszervezés aktivalt értékénél, vagyoni értékl jognal, szellemi terméknél), ahol a
szerz6dés eltéré id6tartamot jelol meg, mint az el6zéekben foglalt leirdsi kulcsok alapjan szamitott hasznalatiid6, ott a
varhaté hasznalati id6 tekintetében a szerz6dés szerinti idétartamot és az ennek megfeleld leirasi kulcsot kell alapul
venni.

Nem szdmolhato el értékcsokkenés

— a telek bekertilési értéke utén,

—a mlemléki védettségui épuletek utan,

- az izembe nem helyezett beruhazasok utan,

- a mar teljesen (0-ig) leirt immateridlis javak és targyi eszkdzok utan,

- olyan eszkdzoknél, amelyek értékikbdl a haszndlat sordn nem vesztenek, illetve amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbol adédodan — évrél évre né.

Id6arényos (terv szerinti) értékcsokkenés attol az idéponttdl, illetve addig az idépontig szamolhato el, amig az eszkozt
rendeltetésének megfeleléen hasznaljék. A rendeltetésszer(i hasznalatbol torténd kivonds idépontjaval (napjaval) a
terv szerinti értékcsokkenés szamitasat le kell llitani. A hasznélatbdl térténd kivonas idépontjardl a féleltarosok — az
eszkdz raktdrra tOrténd visszavételezése negyedévét koveté honap 8. napjdig - tételes kimutatadst készitenek és
atadjék a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly analitikus nyilvantartdsa részére. A kimutatas alapjan kell intézkedni az
értékcsokkenés szamitds ledllitdsdnak végrehajtasarol az SAP AA-moduljdban.

Amennyiben hasznélatbdl kivont eszkdzoket Ujbdl rendeltetésszer( hasznélatba veszik, Ugy az el6z6 bekezdés szerinti
eljdrassal az értékcsokkenés szamitasat meg kell inditani.

Az eszkozok terven feliili értékcsokkenése

Az immateridlis javaknal és a targyi eszkozoknél terven feliili értékcsokkenést kell elszdmolni, ha

—aszellemitermék, a targyi eszkoz (ide értve a beruhdzast is) értéke tartdsan lecsokken, mert a szellemi termék, a targyi
eszk0z (ide értve a beruhdzast is) a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongdlddas,
megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében rendeltetésének megfelel6en nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan;
- a vagyoni értéku jog a szerz6dés mddosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

Az immeteridlis javak és targyi eszkdzok vonatkozasaban - figyelembe véve az Ahsz. 30. §-dnak (10) bekezdésében
szabadlyozott vélasztasi lehetéséget — az ONYF és a kdzponti igazgatdsi szervek részére jelentds 0sszeg nincsen
meghatdrozva.

Amennyiben az immateridlis j0sz4g, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato,
illetve hasznélhatatlan, megsemmisilt vagy hianyzik, azt azimmateridlis javak, a targyi eszkdzok, a beruhazéasok kozil
- a terven felli értékcsokkenés elszamoldasaval egyidejlileg - ki kell vezetni.

Nem szamolhaté el terven fellli értékcsdkkenés a mar teljesen (0-ig) leirt immateridlis j6szag, targyi eszkoz utan.
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4.2.3. Az eszkdzok értékvesztése
Kovetelések értékvesztése
Az értékvesztés 0sszegének meghatérozasahoz az értékelés eljarasa elvégezhetd
- a kovetelések egyedi mindsitése, illetve
— a kovetelések egyszer(sitett értékelése alapjan.
Az év Vvégi értékelésnél egyedi mindsités alapjan kell a mikodési szektorban mindsiteni a vevéket. A miikodési
szektorban, az egyéb koveteléseket, a munkavallaldkkal szembeni kévetelések, az egyéb kovetelések kdzé attett
kovetelések és a tovabbszamldzott szolgaltatasok miatti kdvetelések adjak. (A tovabbiakban egyitt: vevékdvetelés.)
Ertékvesztést kell elszamolni a vevékdvetelés egyedi minésitése alapjan a kdltségvetési év forduldnapjan fennallé és a
mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél (ideértve a hitelintézetekkel, a pénziigyi
véllalkozdsokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az elblegként adott Osszegeket) a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre all6 informacidk alapjan, ha a kovetelés kdnyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatdan
megtérilé osszege kozotti kilonbozet veszteség jellegd, és a kiilonbozet tartésnak mutatkozik, valamint jelentds
6sszeg.
A vevék, adosok kisosszegl kovetelésére elkiilonitett csoport nem képezhetd, az értékvesztés megdllapitasat és
elszdmolasat egyedi mindsités alapjan kell végrehajtani a mikddési szektor vevé és adds kdveteléseinél.
A 180- 360 napos koveteléseknél a nyilvantartasba vett érték 35%-a, a 360 napon tuli kdvetelés 50 %-a szdmolandé el
értékvesztésként. Az utdbbi esetben, a tovabbi években az értékvesztés 10%.
Egyszer(sitett értékelési eljarassal kell megallapitani az ellatasi szektor jarulék jelleg(i bevételeit érint6 koveteléseket.
Az egyéb kovetelések egyszerUsitett értékelésénél a kovetkezé feladatokat kell elvégezni:
- meg kell dllapitani az eléviilt és el nem ismert kdveteléseket, ki kell azokat a kdvetelések kozil vezetni, és az utébbit
allomanyba kell venni a 0 szamlaosztaly megfeleld fékonyvi szamlajan,
- meg kell dllapitani a behajthatatlan koveteléseket és azok allomanyat a kdvetelések korébdl ki kell vezetni,
— az el6zé két feladat végrehajtasat kdvetden, a kovetelések allomanyat két csoportba kell sorolni, vagyis statuszuknak
megfeleléen kell csoportositani
- folyamatosan mik6dé adésnak, vagy
- folyamatos m{ikodésében korlatozott addsnak;
(A folyamatosan m(ikodé addsok mindsitése a nyilvantartd szervezeti egység, a miikodésében korlatozott addsok
mindsitése a jogi szervezeti egység feladata.)
A folyamatosan m(ikddé (természetes személy) addsokkal szembeni kdveteléseket tovabb kell tagolni
— legfeljebb 90 napos kdvetelések,
-91-180 napos kovetelések,
- 181-360 napos kovetelések,
- 360 napon tuli kovetelések.
A folyamatos miikodésiikben korldtozott addsok tovabbi részletezése:
— felszamolas alatt levé adoésok,
- csédeljaras ala vont adosok
- végelszamolas alatt év6 addsok.
Mind a folyamatosan m(ikodé (természetes személy), mind a folyamatos miikodésiikben korlatozott adésoknal az
értékvesztés meghatadrozasdnak szazaléka a bevételi jogcim tapasztalati adatan alapszik a kovetkezdk szerint:
folyamatosan muikodé (természetes személy) addsoknal
- nem kell értékvesztést elszamolni a 90, illetve 180 napos kéveteléseknél,
—azértékelés idépontjaban fennallé 360 napon belilli kdveteléseknél a nyilvantartasba vett érték 35%-a szamolando el,
- az értékelés idépontjaban fenndllé 360 napon tuli koveteléseknél, els6 évben a nyilvantartasba vett érték 50%-a
szamolando el, a tovabbi években, évenként 10%.
folyamatos miikodésiikben korlatozott adosoknal
— a felszdmolas alatt 1évé addsok esetében 90%,
—a csédeljaras ala vont addésok esetében az elsé évben 60 %, a tovabbi években 10%,
- a végelszamolas alatt 1év6 adosok esetében 30%.
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A kisosszeg( jarulék jellegli kovetelések értékvesztésének mértékei azonosak a kisésszegli vevékovetelésekével.

A jarulék jellegl kovetelések értékvesztését az adott negyedév végén fennidlld allomanyra kell képezni. Az el6z6
negyedévvégén képzett értékvesztés dllomanyat bruttdé mdédon - a teljes értékvesztés 6sszegének visszairasaval- kell
megszuntetni.

A kovetelések értékvesztésének elszamoldsa nem mindsiil a kovetelés elengedésének, illetve torlésének.

A jarulék jellegl kdvetelések értékvesztésének elszamolasahoz tapasztalati adatok alapjan meghatarozott szazalékos
aranyokat minden év november 30-dig felll kell vizsgalni, és amennyiben szlikséges Uj szdzalékos aranyokat kell
kialakitani. A fellilvizsgalati feladat végrehajtasaért a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly vezetdje, illetve tigyrend szerinti
helyettese a felel6s.

Készletek értékvesztése

Ertékvesztést kell elszdmolni, ha a vasarolt készlet (anyag, aru) beszerzési értéke, illetve kényv szerinti értéke
jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert piaci értéke. A vasarolt raktaron lévé készletet a
konyvviteli mérlegben piaci értéken kell kimutatni, a kiilonbozet 6sszegének értékvesztéskénti elszamolasaval a
készlet értékét csokkenteni kell.

Az el6z6eken tulmenden értékvesztést kell elszdmolni és a konyvviteli mérlegben csokkentett értéken kell
szerepeltetni, ha a készlet :

- a vonatkoz6 el6irdsoknak (szabvany, szakmai elGiras stb.), az eredeti rendeltetésének nem felel meg,

- megrongalodott,

- felhaszndlasa kétségessé valik.

A készlet értékének csokkenését — a kilonbozetnek értékvesztéskénti elszdmoldsédval — addig a mértékig kell
elvégezni, hogy az a hasznalhatésagnak megfeleld, a mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor ismert piaci
értéken (legaldbb haszonanyag aron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

A fajlagosan kis értéku készleteknél az értékvesztés 6sszege az ONYF &ltal kialakitott készletcsoportok konyv szerinti
értékének aranyaban is meghatarozhato.

A készletek értékvesztésével kapcsolatos tevékenységek kozil az elszamolds a Pénziligyi és Szamviteli Féosztaly
feladatkorébe tartozik. Az értékvesztés elszamolasdnak kezdeményezése a piaci informdcidk beszerzése, adatok
dsszedllitasa a Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly feladatkdrébe tartozik.

Az ellatdsi szektor forgbeszkdzei kdrébe sorolt — kdvetelések fejében dtvett eszk6zokbdl szarmazo — értékpapiroknal
értékvesztést kell elszdmolni, ha az értékpapir kdnyv szerinti értéke és — kamatot nem tartalmazo — piaci értéke kozotti
kilonbozet veszteség jellegl, tartésnak mutatkozd és jelentés Gsszegl. Jelentés 6sszegnek tekintendd, ha a
kulonbdzet meghaladja a nyilvantartasba vételi érték 20 %-at, illetve a 100 000 Ft-ot.

Amennyiben a vevdi és egyéb koveteléseknél, valamint az értékpapiroknal és a készleteknél az elszamolt értékvesztés
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn (a kdvetelés varhatéan megtériil, a készlet piaci értéke jelentésen és
tartésan meghaladja a kdnyv szerinti értéket) — a megbizhaté valos 6sszkép érdekében — a kordbban elszamolt
értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.

Az értékvesztés visszairdsaval a kdvetelés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvantartasba vételi értéket.
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5. A MERLEGBEN SZEREPLO ESZKOZ- ES FORRASTETELEK ERTEKELESE

5. 1. Eszk6zok értékelése

. Befektetett eszkozok értékelése

5.1.1.1.(l.) Immaterialis javak

1. Vagyoni értékd jogok

2. Szellemi termékek

3. Immateridlis javakra adott el6legek

5.1.1.2.(Il.) Targyi eszk6zok

1. Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni

értékd jogok

2. Gépek, berendezések és felszerelések

3. Jarmivek

4.  Beruhdzasok, feltjitasok

5. Beruhdzasra adott elélegek

5.1.1.3.(lll.) Befektetett pénziigyi eszkdzok

1.  Egyéb tartésan adott kdlcsonok

. Forgbeszk6zok

5.1.2.1. (l.) Készletek

1. Anyagok (ideértve a nem szamlazott,
de dtvett készletet is)

2. Aruk (ideértve a nem szamlazott,
de atvett arut is)

3. Betétdijas gongydlegek

Beszerzési érték, csokkentve a terv szerinti és a terven felll
elszamolt értékcsokkenés dsszegével, ndvelve az elszdmolt terven
fellli értékcsokkenés visszairt 6sszegével

Bekertilési (beszerzési, el6allitasi) érték csokkentve a terv szerinti és
a terven felll elszamolt értékcsokkenés 6sszegével, ndvelve az
elszamolt terven felili értékcsokkenés visszairt sszegével

Az atutalt - levonhaté el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi
adot nem tartalmazd - 6sszeg, csdkkentve az elszamolt
értékvesztés 0sszegével, ndvelve az elszamolt értékvesztés
visszairt 0sszegével

Beszerzési érték csokkentve a terv szerinti és a terven felil
elszamolt értékcsokkenés dsszegével, ndvelve az elszamolt terven
feltili értékcsokkenés visszairt 0sszegével

Beszerzési érték csokkentve a terv szerinti és a terven felll
elszamolt értékcsokkenés 6sszegével, ndvelve az elszamolt terven
feltli értékcsokkenés visszairt 0sszegével

Beszerzési érték csokkentve a terv szerinti és a terven felil
elszamolt értékcsokkenés 6sszegével, ndvelve az elszamolt terven
feltili értékcsokkenés visszairt 0sszegével

Beszerzési érték csokkentve a terven fellli elszamolt
értékcsokkenés 6sszegével, novelve az elszamolt terven feldli
értékcsokkenés visszairt 0sszegével

Az 4tutalt - levonhaté el6zetesen felszamitott 4ltaldnos forgalmi
adét nem tartalmazo — 6sszeg, csokkentve az elszamolt
értékvesztés osszegével, ndvelve az elszamolt értékvesztés visszairt
Osszegével

Elfogadott, elismert 6sszeg, csokkentve az elszamolt értékvesztés
Osszegével, ndvelve az elszamolt értékvesztés visszairt 6sszegével

Beszerzési érték, csokkentve az elszdmolt értékvesztés 6sszegével,
novelve az elszdmolt értékvesztés visszairt 0sszegével, beleértve a
kovetelés fejében atvett készleteket is.

Beszerzési érték, csokkentve az elszamolt értékvesztés 6sszegével,
névelve az elszamolt értékvesztés visszairt 0sszegével.

Betétdijas aron
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A készletek felhasznaldsanal az értékelés atlagos beszerzési dron torténik. Az dtlagos beszerzési ar szamitasat minden
készletbeszerzés utan el kell végezni. Az ONYF tevékenysége soran késztermékeket nem allit eld. A vasarolt készleteket
bekerulési (beszerzési) értéken kell értékelni.

A vésarolt készletek esetében az ONYF atlagos beszerzési drat (mozgé atlagdrat) alkalmaz. A készleteket az analitikus
nyilvantartasban féleségenként, egyedileg kell nyilvantartani és értékelni.

Térités nélkll atvett Uj készleteket az dtadd kdnyveiben szereplé értéken, ennek hidnyaban forgalmi (piaci) értéken
kell a nyilvantartasba felvenni.

Atobbletként fellelt Uj készleteket a nyilvantartasban szereplé atlagarral, ennek hianyaban forgalmi (piaci) értéken kell
a nyilvantartasban, illetve a mérlegben szerepeltetni.

5.1.2.2. (Il.) Kovetelések

1. Kovetelések aruszallitasbol, szolgaltatasbdl Elfogadott, elismert 6sszeg, csokkentve az elszdmolt értékvesztés

(vevok) Osszegével, ndvelve az elszdmolt értékvesztés visszairt 0sszegével
2. Addsok Elfogadott, elismert, bevallott, meghatarozott 6sszeg, csokkentve
az elszamolt értékvesztés 6sszegével, ideértve a jarulékadds
alloményt.
3. Munkavallalékkal szembeni kilonféle Elfogadott, elismert 6sszeg

kovetelések

4. Rovid lejaratu kolcsonok Elfogadott, elismert 6sszeg, csokkentve az elszamolt értékvesztés
Osszegével, ndvelve az elszdmolt értékvesztés visszairt 0sszegével

5. Egyéb kovetelések Elfogadott, elismert 6sszeg, csokkentve az elszamolt értékvesztés
Osszegével, ndvelve az elszamolt értékvesztés visszairt
Osszegével,.egyéb kovetelések, jarulék jellegl kovetelések

6. Tovabbszamlazott szolgaltatdsok Elfogadott, elismert 6sszeg, csokkentve az elszamolt értékvesztés
0sszegével, novelve az elszdmolt értékvesztés visszairt 0sszegével

7. Hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok  Beszerzési érték, ha a kibocsato lejartakor, bevaltaskor medfizeti a
névértéket

5.1.2.3. (IV.) Pénzeszkzok

1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek Egyeztetett, elismert 6sszeg, csokkentve az elszamolt értékvesztés
0sszegével, novelve az elszdmolt értékvesztés visszairt 0sszegével

2. Elszamolasi szamlak A bankkivonattal egyezd 6sszeg, csokkentve az elszdmolt
értékvesztés osszegével, ndvelve az elszamolt értékvesztés
visszairt 0sszegével

3. Ildegen pénzeszkdzok szamlai A bankkivonattal egyezd 6sszeg, csokkentve az elszamolt
értékvesztés 6sszegével, novelve az elszamolt értékvesztés
visszairt 0sszegével

5.1.2.4.(V.) Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok
1. Koltségvetési aktiv fliggé elszamolasok Egyeztetett, leltarral aldtamasztott konyv szerinti érték
2. Koltségvetési aktiv atfutd elszamolasok Egyeztetett, leltarral aldtamasztott konyv szerinti érték

3.  Koltségvetési aktiv kiegyenlitd Egyeztetett, leltarral aldtamasztott konyv szerinti érték
elszamolasok
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5.2. Forrasok értékelése
5.2.1. Sajat téke

1. Tartos téke Konyv szerinti érték

2. Tokevaltozasok Konyv szerinti érték

5.2.2. Tartalékok
5.2.2.1.(l.) Koltségvetési tartalékok

1. Koltségvetési kiadasi megtakaritas Kényv szerinti érték
2. Koltségvetési bevételi lemaradas Konyv szerinti érték
3. Koltségvetési eléiranyzat-maradvany Konyv szerinti érték

5.2.3. Kotelezettségek
5.2.3.1.(l.) Hosszu lejaratu kotelezettségek

1. Hosszu lejaratra kapott kdlcsonok A ténylegesen folydsitott 0sszeg, csokkentve a torlesztésekkel

5.2.3.2.(Il.) Rovid lejératu kotelezettségek

1. Kotelezettségek aruszallitasbol, Altalanos forgalmi adét is tartalmazé elismert, szamlazott 6sszeg
szolgaltatasbdl (szallitok)

2. Egyéb rovidlejaratu kotelezettségek A nyilvantartasokkal, bizonylatokkal egyeztetett kdnyv szerinti
érték

5.2.3.3.(lll.) Egyéb passziv pénziigyi elszamolasok

1. Koltségvetési passziv fliggd elszamolasok Egyeztetett, leltarral aldatdmasztott kdnyv szerinti érték

2. Koltségvetési passziv atfutod elszamolasok Egyeztetett, leltarral alatdamasztott konyv szerinti érték

3. Koltségvetési passziv kiegyenlitd Egyeztetett, leltarral aldtdmasztott konyv szerinti érték
elszdmoladsok

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag féigazgatéjanak 4/2011. (IV. 8.) ONYF utasitasa
a Nyugdijbiztositasi Alapra vonatkozoé pénzkezelési szabalyzatrél

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatérozott jogkdrémben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), az dllamhaztartasrol sz6ld 1992. évi XXXVIII. térvény
(a tovabbiakban: Aht.), az allamhdztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési sajatossagairdl szol6 249/2000.
(XII. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.), az dllamhaztartas miikddési rendjérél sz6lé 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Amr.), valamint a kincstéari szamlavezetés és finanszirozas, a feladatfinanszirozasi kérbe
tartozo el6iranyzat felhasznaldsa, valamint egyes dllamhaztartasi adatszolgaltatasok rendjérdl sz616 46/2009. (XII. 30.)
PM rendelet alapjan a Nyugdijbiztositasi Alap (tovabbiakban: Ny. Alap) pénzkezelésével 6sszefiiggé feladatokat a
mellékletben foglaltak szerint szabalyozom.
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2.8 Az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a 15/2010. ONYF utasitas hatalyat veszti.

3.§ A kozponti igazgatdsi szervek vezetSi a jelen utasitds kiegészitéseként a helyi sajatossagokhoz igazodd

szabalyozasukat kotelesek elkésziteni, amelyek nem tartalmazhatnak a jelen utasitasban foglaltakkal ellentétes

el6irasokat.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd

Melléklet a 4/2011. (IV. 8.) ONYF utasitdshoz

A NYUGDIJBIZTOSITASI ALAPRA VONATKOZO PENZKEZELESI SZABALYZAT

1. Altaldnos szabalyok

1.1.

A belsé szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) hatdlya kiterjed:

- az Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosagra (a tovabbiakban: ONYF),

- a Nyugdijfolydsitd Igazgatosagra és a Kozponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai lgazgatésagra, (a
tovabbiakban egydtt: kdzponti igazgatdsi szervek), valamint a terlleti elldtasi szamlak kezelése vonatkozasaban
valamennyi kormdanyhivatal nyugdijbiztositasi igazgatésagaira (tovabbiakban: NYI) a helyi sajatossdgainak
megfelel6en elkészitett — szabalyzatukban foglalt eltérések mellett.

. A szabalyzat célja, tartalma:

— A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy a Nyugdijbiztositasi Alapnal (a tovabbiakban: Ny. Alap) meghatarozza
azokat az el6irdsokat, amelyeket a pénzforgalom és a pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell. Szabalyozza
tovabba a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, a felelésségre, az ellenérzésre vonatkozo
feladatokat, valamint a vezetendd nyilvantartasok rendszerét.

— Az Ny. Alap, valamint annak kezel6je és a kdzponti igazgatési szervek pénzgazdalkodasét a kincstari korbe
tartozokra vonatkozé szabalyok szerint kell megszervezni és lebonyolitani. A szabalyzat — a felsorolt jogszabalyok,
valamint az Ny. Alap szamviteli politikdjanak rendelkezéseit figyelembe véve - tartalmazza az el6irasokat.

2. A bankszamlan torténé pénzforgalom lebonyolitdsanak rendje

Az Ny. Alap bevételeit és kiaddsait, valamint a kapcsolédé elSirdsokat a Nyugdijbiztositasi Alap szamviteli politikaja

tartalmazza.
A pénzforgalom lebonyolitdsara szolgalé szamladk

2.1.

2.2

2.3.

24.

2.5.

A nyugdij-biztositasi dgazat pénzforgalmat a Magyar Allamkincstarban (a tovabbiakban: Kincstar) 46/2009.
(XIl. 30.) PM rendelet 9. §-aban foglaltak szerint megnyitott és vezetett szamldikon, valamint a célfeladatok
elldtasara nyitott pénzintézeti szamlakon kell lebonyolitani.

Az Ny. Alap pénzforgalmanak lebonyolitasa a Kincstar kozremuikodésével, a kincstari egységes szamlan keresztdil
torténik, a 46/2009. (XIl. 30.) PM rendelet elirasa szerint.

Az ONYF és a kozponti igazgatasi szervek Kincstarnal vezetett szamldinak megnyitdsaval, illetve
megsziintetésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, valamint az ONYF sajat pénzforgalmi szdmldinak kezelése a
Pénzligyi Osztédly feladata. Kincstari szdamla megnyitdsara a Koltségvetési Féosztédly, valamint a Pénziigyi és
Szamviteli F6osztaly kélcsonos egyetértésével kertilhet sor.

A kincstari elszamolasi rendet érint6 elvi problémdk, és az adott végrehajtési szinten nem rendezhetd kérdések
megoldasa, illetve koordindldsa az eléz8 bekezdésben meghatdrozott egylittm(kodés szerint torténik.
Koltségvetési elszamoldsi elveket vagy gyakorlatot érinté problémakat, az ONYF érintett szakféosztalyanak az
irdnymutatasa szerint kell rendezni.

A kozponti igazgatasi szerveket érinté valtozasokrdl (pl. Uj koltségvetési szerv létesitése vagy meglévd
koltségvetési szerv megsziintetése, Uj, pénzforgalommal jard tevékenység ellatasa) a kincstari elszamolas
modositasa érdekében az ONYF Pénzligyi és Szamviteli Féosztalyat elézetesen tajékoztatni kell. A tajékoztatdsnak
a mukodési rend, vagy a tevékenységi kor valtozasdnak leirdsat, és a hatdlybalépés tervezett napjat is kell
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

tartalmaznia. A koltségvetési szerv létrehozasanak, gazdélkodasi jogkorének, illetve megsziintetésének
idépontjat kovetd 15 napon belil a szamla nyitasarél, megsziintetésérél az ONYF intézkedik.

A kincstari szamlak jegyzékét az 1. fliggelék tartalmazza. A gazdasagi események koltségvetési eldiranyzatok
szerinti gyUjtésére a kincstari tranzakcios kédok (a tovdbbiakban KTK-kédok) szolgalnak A kincstari szamlak
korének és a KTK-kddoknak a hatalyos rendelet alapjan bekdvetkezd valtozasairdl a jelen szabdlyzat médositasa
nélkul tdjékoztatja az érintetteket az ONYF Pénziligyi és Szamviteli Féosztalydnak vezetdje.

Az ONYF-nél és a kdzponti igazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok részére nyujtott lakdsépitési és
lakasvasarlasi munkaltatéi tdmogatéas pénzforgalmanak lebonyolitasét — az Amr.-ben kapott felhatalmazas
alapjan - az ONYF részére nyitott szamldn az Orszagos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank NyRt.-nél
(tovébbiakban: OTP) ,Lakéasépités és -vasarlas munkaltatéi tdmogatadsa” elnevezésl szamlan végzi, amelynek
szamlaszama: 11713005-21305630-00000000.

Az ONYF kincstéri szamlajarol az OTP szamldjara csak a targyévi koltségvetési eldirdnyzat figyelembevételével,
annak mértékéig teljesithetd atutalas. A kdlcsonfolyositasok idépontjahoz és nagysagahoz igazodé atutaldst a
Humdnpolitikai Féosztaly kezdeményezi.

A pénzintézeti szamlak feletti rendelkezési jogosultsdgot valamennyi szamldhoz kilén-kilon aldirds-bejelenté
igazolja. Az alairék személyének kijelolése, az Uj aldirdsok megszerzése és az alairdsi cimpéldany eljuttatdsa a
szamlavezetd pénzintézethez a kdzponti igazgatdsi szervek, a teriletei elldtasi szdmlak tekintetében az NYI-k
feladata, az ONYF-nél a Pénzugyi és Szamviteli Féosztdly feladata. A szamldkhoz benyujtott, elfogadott
alairas-bejelenték 6rzése az ONYF-nél a Pénzligyi és Szamviteli Fosztaly, a kdzpontiigazgatasi szervek és az NYI-k
tekintetében a vezet6 altal kijelolt illetékes egység feladata.

3. Aszamlaforgalom lebonyolitasa

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

A pénzforgalmi és elSiranyzati szamlakon fizetési forgalom (terhelés, jovairas) csak szabalyszerten vallalt, illetve
teljesitett kotelezettségvallalas alapjan bonyolithato le.

A kovetelések, kotelezettségek jogszerlségének bizonylati alapy és érdemi felllvizsgalatat a
kotelezettségvallalasi, az ellenjegyzési, az utalvanyozasi, a szakmai teljesités igazoldsi és érvényesitési jogkor
szabdlyozasarol szo6l6 szabalyzat tartalmazza.

Fizetési (atutalasi, beszedési) megbizast, illetve utalvanyt a féigazgatd, vagy az altala a 3.2 pont szerinti szabalyzat
mellékletében felhatalmazott két személy egylttesen irhat ala.

Az alairé koteles megvizsgdlni, hogy a megbizés alapjaul szolgélé bizonylatok kezelése szabalyszerlen tortént-e.
A kotelezettségvallalasi, az ellenjegyzési, az utalvanyozasi, a szakmai teljesités igazoldsi és érvényesitési jogkor
szabdlyozasarol sz6l6 szabalyzatban eldirtakkal ellentétes, szabalytalan eljaras alapjan fizetési megbizas nem
bocsathato ki (irhato ald).

A Kincstartdl (pénzintézettdl) kapott terhelési, jovairasi értesitések alapjan a napi bankforgalmat a hatalyos
jogszabalyokban, illetve belsé szabdlyzatokban foglaltaknak megfeleléen ellendrizni kell és az ellendrzott
bankanyagot — az elszdmoldshoz sziikséges bizonylatokkal felszerelve — &t kell adni a Mdkodési Szamviteli
Osztalynak. Az elektronikusan megkildott szémlakivonatot a Pénzligyi Osztdly kinyomtatja és a banki
alapbizonylatok mellé csatolja.

Az ONYF-hez beérkezd valamennyi szallitdi szamla nyilvantartasba vétele, tovabbitasa a teljesités igazoltatasara
az illetékes szervezeti egység részére a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly Pénzligyi Osztalyanak feladata.

A szallitdi szamlak kezelése soran a teljesités igazoltatdsa, a szdmla érvényesitése a keretgazda feladata, az
utalvanyozasanak, ellenjegyzésének biztositasa, a fizetés teljesitése és elszdmoldsa a Pénzligyi és Szamviteli
Féosztdly Pénzligyi Osztalyanak feladata. Az ezzel kapcsolatos feladatokat a vonatkozé hatélyos belsé
szabdlyzatokban foglaltak szerint kell végrehajtani.

Az utalvényozés és ellenjegyzés az alapbizonylaton (szdmlén) vagy utalvanylapon torténhet. Az alkalmazott
dokumentélasi forman valamennyi szikséges aldirasnak szerepelnie kell. (A kereszthivatkozdsok meglétét
minden alkalommal ellenérizni kell.) Ev végén a kincstari zarasi hataridkre tekintettel a faxon, e-mailen beérkezé
szamlak pénzigyi rendezése érdekében az ellenjegyzés, utalvanyozas, teljesitésigazolds és érvényesités ezen a
példanyon torténik, melyhez késébb a megérkezett eredeti szamlat kell csatolni és az eredeti szamlara is ra kell
vezetni az ellenjegyzés, utalvanyozas, teljesités igazolds és érvényesités megtorténtét.

A pénzforgalmi és elSirdnyzati szamlakon fenndllé szamlakdvetelésekrdl a Kincstarral, illetve megbizottjaval
kotott megéllapodés alapjan, fizetési eszkdz alkalmazasaval is torténhet rendelkezés, amely szamitégéppel
biztositott egyéb eszkdz utjan, személyazonosité hasznélatdval torténhet. Elektronikus utalds esetében az
alapbizonylaton torténé vezetdi alairds utan az utalandé tételek tovabbitasra kerlilnek a Kincstar felé. A halézatos
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3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

kapcsolaton keresztili tranzakciéd lebonyolitdsa el6tt a személyesité azonosité hasznalataval megbizott
munkatars a gépen ellenérzi az 6sszegeket és a tételszamot. Az ehhez kapcsolodd ligyintézés az ONYF-en a
Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly feladata (a kozponti igazgatasi szerveknél és az NYI-knél az igazgato altal kijelolt
szervezeti egységé). Ezen tranzakcidkat az elszamolas soran fokozottan kell ellenérizni.

Az ONYF bankszamlai felett rendelkezni jogosult személyekrél a Pénzligyi Osztalyon naprakész nyilvantartést kell
vezetni.

A pénzforgalmi és el6iranyzati szamlakat az Amr.-ben és a 46/2009. (XIl. 30.) PM rendeletben el&irt szabalyok,
valamint az azok végrehajtasdhoz kiadott kincstari tajékoztatdkban foglaltak szerint kell kezelni.

A pénzforgalmi szamlak forgalmat ugy kell megszervezni, az atutalasok rendjét ugy kell kialakitani, hogy az a
fizetési hatdrid6ként meghatarozott idépont el6tti finanszirozast a jogosultnal ne eredményezzen, illetve
késedelmes fizetést ne okozzon. A fizetési kotelezettség késedelmes teljesitésének elkeriilése érdekében a
szerz6désben (megrendelésben) fizetési hatdridéként a szamla kézhezvételétdl szamitott legaldbb 15 banki
napot kell kikdtni. Ettél indokolt esetben vezet6i engedéllyel lehet eltérni.

A postai uton torténd kifizetést az ONYF-nél a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezetdje, a kdzponti igazgatasi
szerveknél a gazdasagi vezetd, az NYI-knél a terlleti ellatasi osztaly vezetbje engedélyezheti.

A késedelmes fizetés miatt bekovetkezé kamatfizetési kotelezettség okat ki kell vizsgalni. Gondatlan Ggykezelés
vagy szandékossag esetén felelésségrevonast kell kezdeményezni.

Afolyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellen6rzés (FEUVE) rendszerének a szamlaforgalom teriiletére is
ki kell terjednie, amelynek keretében eleget kell tenni a rendelkezésre all6 pénzeszkdzokkel vald szabalyszerd,
hatékony gazdalkodas kovetelményének. A pénziigyi folyamatok szabdlyozdsa és a pénziigyi miveletek
végrehajtasa sordn a legkisebb kockazat kovetelményét is szem el6tt kell tartani.

A kormanytisztvisel6k jogallasardl szolo térvény és a kdzszolgalati szabdlyzat szerint az illetmények és egyéb
személyi juttatdsok kifizetése a dolgozé pénzintézetnél vezetett lakossagi folydszamldjara vald — az ONYF éltal
kdzpontilag végrehajtott szamfejtést kdvetben, az illetékes igazgatasi szerv a kincstari elektronikus rendszer
igénybevételével végrehajtott - dtutaldssal, vagy kivételes esetben postai Uton torténhet.

A kifizetést az arra vonatkozd kilon szabalyzatban el6irt napon kell teljesiteni, illetve atutalas esetén a
jaranddsagnak ezen a napon kell a dolgozé szamlajan megjelennie.

4. A szamlavezet6vel kotott szerzédések, jogok és kotelezettségek
Az ONYF Pénziigyi Osztalya az adott pénzintézetnél koteles a pénzintézeti szamla felett rendelkezési jogosultsdggal
megbizott személyek és a hivatalos bélyegzé szabalyszer( bejelentésérél gondoskodni.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

A mindenkori jogszabalyok éltal eldirt értékhatar feletti beszerzéseknél, szolgaltatdsoknal az ONYF és a kdzponti
igazgatési szervek kotelesek egyedileg bejelenteni a dologi és felhalmozasi kiadasokat, valamint a mikddési és
felhalmozasi célra allamhdéztartason kiviilre dtadott pénzeszkdzoket terheld, a targyévi el6iranyzat, vagy az el6z6
év el6iranyzat-maradvanya terhére véllalt kotelezettségeket, ha az egyedi kotelezettségvallalds 6sszege eléri a
hatalyos jogszabalyban megjeldlt értékhatart. A bejelentést a 46/2009. (XIl. 30.) PM rendelet alapjan
meghatarozott formaban és tartalommal kell az illetékes kincstari igazgatésaghoz elektronikus vagy papir alapon
megkdildeni, és a kotelezettségvallaldst kdveté 5 munkanapon belill, de legkésébb a kifizetést megel6z6
10. munkanapig tovéabbitani.

Ha a bejelentett kotelezettségvallaldsban valtozas torténik, akkor a mdédositast a 46/2009. (XII. 30.) PM rendelet
alapjan kell végrehajtani.

A bejelentési kotelezettséget a kotelezettségvallalds tekintetében a keretgazda altal az SAP-rendszerben torténd
jovahagyast kovetéen az ONYF-nél a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly Pénzligyi Osztalya, a kdzponti igazgatasi
szerveknél a gazdasagi vezetd altal kijellt szervezeti egység teljesiti.

A bejelentések nyilvantartasat az SAP integralt rendszer tartalmazza.

A pénzforgalmat érinté megbizast az SAP-rendszer allitja el6. A megbizdson minden esetben fel kell tiintetni a
jogszabalyban el6irt kiadasi vagy bevételi jogcimet jeldld KTK-kédot. A Kincstér kiadasi jogcimenként a
megnyitott el6irdnyzatok Osszegéig teljesit. A koltségvetési beszadmoldban a kimutatott kiadasi, bevételi
jogcimenkénti el6irdnyzatnak és teljesitésnek meg kell egyeznie a Kincstar éltal kimutatott azonos tartalmu
adatokkal. Az egyezéség érdekében atutalds kiegészité szelvényt az SAP-rendszer automatikusan, illetve
manuadlisan eléallitja. az aldbbi esetekben:

- kotezettségvallaldsi-bejelentési kotelezettség ala esd tételeknél

- egy atutaldsi megbizas tébb kiadasi jogcimet érint,

- a pénzforgalom nélkiili kiaddsok-bevételek konyvelése,
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4.6.

4.7.

4.8.

- a szamlatulajdonos altal - nem a Kincstar altal - mar konyvelt kiadasi, bevételi jogcimek helyesbitése,

- nem azonositott bevételek azonositésa.

A feladatfinanszirozasi korbe tartozé fedezetigazolasra nem kell fedezetet biztositani, mert ilyen esetben a
rendszer adatbazisa biztositja a fedezetigazolast.

Az ONYF, a kézponti igazgatasi szervek az elismert, lejart tartozas allomanyardl az Amr. és a 46/2009. (XII. 30.)
PMrendeletben meghatarozott formaban és adattartalommal — nemleges adat esetén is — havonta, a targyhé 25-i
dllapotnak megfeleléen kotelesek adatszolgdltatast teljesiteni a Kincstar és a felligyeleti szerv részére a
targyhonap utolsé munkanapjaig. A bejelentési kotelezettséget az ONYF-nél a Pénziigyi és Szamviteli Féosztély, a
kdzponti igazgatési szerveknél az arra kijelOlt szervezeti egyséqg teljesiti.

A szerzédést kot féosztaly a nettd otmillié forintot eléré vagy azt meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatdésmegrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon, vagy vagyoni
értéki jog dtaddsédra vonatkozd szerzédések adatainak kozzététele céljdbdl — a vonatkozd szabalyzat eljarasi
szabdlyai szerint — koteles intézkedni.

Ill. A készpénzben térténd pénzforgalom lebonyolitdsdnak rendje

5. A hazipénztar fogalma, miikodése

5.1.

5.2.

53.

54.

5.5.

5.6.
57.

5.8.

A készpénzforgalmat (pénzforgalmi szamlarol felvett, valamint a készpénzben befizetett/kifizetett 6sszegeket) a
hazipénztaron, illetve kincstari kartyan keresztil kell lebonyolitani.

A hazipénztar a mlikodéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek kezelésének, forgalmanak a lebonyolitasara és
megdrzésére kijelolt helyiség.

A pénztarban a koltségvetési kiadasok teljesitésére szolgald készpénzkészleten, valamint az ONYF-nél a pénzligyi
és szamviteli féosztalyvezetd, a kozponti igazgatdsi szerveknél a gazdasagi vezetd &ltal engedélyezett,
meghatarozott célu készpénzen és értékeken kivil mas pénz és érték nem tarthaté. ldegenek — mas szervek és
személyek - pénzét vagy értékeit a pénztarban engedély nélkil még ideiglenesen sem lehet elhelyezni.

A hazipénztarban idegen pénzt és értékeket, értéket képvisel6 eszkozoket (bankkartya, izemanyagkartya) csak a
kijelolt vezetd kulon engedélyével — az intézmény pénzétdl és értékkészletétdl elkiilonitve — boritékban
(csomagban), nyilvdntartasi kotelezettség mellett szabad tartani. Az ONYF-nél idegen pénz elhelyezését a
Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly vezetdje engedélyezheti.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- a tulajdonos (kartyabirtokos) nevét,

- az érték megnevezését,

- leadds datumat,

- engedélyezd aldirdsat,

- pénztdros alairasat,

- kiadas datumat,

- a bankkartya, izemanyagkartya szamat,

- a kiadé aldirasat,

- az 4tvevo aldirasat.

A térgy letéteket kiadasukig egyenként lepecsételt boritékban vagy csomagban kell kezelni.

A pénztart kezelé dolgozéd csak valodi és forgalomban 1évé pénzt (bankjegyeket, érméket) fogadhat el, és
kifizetést is csak ilyen pénzzel teljesithet. (Nem fogadhato el hidnyos, rongalédott, megcsonkitott bankjegy,
kivéve, ha teljes értékben bevalthato, illetve kifizethetd). Nem fogadhat6 el az olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan
megallapithatd, hogy nem a forgalomban természetes kopas kdvetkeztében, hanem mas ok (pl. szdndékos
rongalds) miatt vesztett sulydbdl vagy sérilt meg.

Abban az esetben, ha a pénztart kezel6 dolgozd, a részére atadott pénz kozott hamis vagy hamisitvanynak latszé
bankjegyet, illetve érmét taldl, azt fizetésként nem fogadhatja el, azt vissza kell tartania, és a befizetét jegyzékonyv
felvételével meg kell hallgatnia arra vonatkozoéan, hogy kit6l és mikor kapta a hamisitvanyt. A jegyzékényvbe fel
kell venni a befizeté nevét, foglalkozasat és lakcimét, és azt a befizetével ald kell iratni. Az alairds esetleges
megtagadasanak tényét a jegyzékonyvben fel kell tiintetni. A jegyzékonyvet 3 példanyban kell felvenni, amelybél
1 példany a befizet6é, egy példany a pénztart kezel6 dolgozdé, egy példanyt pedig — a visszatartott pénzzel
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

egyutt - at kell adni a Magyar Nemzeti Banknak. Az atvett pénzrdl a befizetének elismervényt kell adni, amelyben
bankjegy esetében az azonositd adatokat, érme esetében a darabszamot és az értéket is rogziteni kell.

A hézipénztarba pénzt befizetni csak a befizetést elrendeld, vagy arra vonatkozd megallapodast tartalmazo
okmany alapjan lehet.

A hazipénztarbdl kifizetést csak szabdlyszerlien kidllitott, a kotelezettségvallalasi, az ellenjegyzési, az
utalvanyozasi, a szakmai teljesités igazolasi és érvényesitési jogkor szabalyozasarol sz616 szabalyzatban eléirt
alairasokkal ellatott bizonylat alapjan lehet teljesiteni. A pénztart kezel6é dolgozénak meg kell vizsgalni, hogy a
kifizetést elrendelé bizonylat alaki, tartalmi szempontbdl az eléirdsoknak megfelel-e.

A pénztart kezelé dolgozénak a kifizetéskor meg kell dllapitania azt is, hogy a pénzért jelentkezé személy
jogosult-e a pénz felvételére. Amennyiben a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a
pénzfelvételnél, ugy az a megbizott részére csak meghatalmazas ellenében fizetheté ki, amelynek sorszamat
a pénztéarbizonylaton fel kell tiintetni.

A pénztar 9- 15 dra kdzott az alabbi napokon tart nyitva:

- minden hénap elsé és masodik munkanapja, valamint

- minden hénap 25. és 26. napja, amennyiben ezen napok hétvégére esik, abban az esetben az azt kdvetd
munkanap.

A nyitvatartasi id6tdl eltérni, csak kiilon indokolt esetben (kiilonos tekintettel a decemberi id6szakra), a Pénzligyi
és Szamviteli Féosztaly vezetéjének engedélyével lehetséges.

A pénztar nyitva tartasara vonatkozoé el6irast mindenkinek be kell tartania.

IV. A pénzkezelés személyi feltételei

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

. A pénztér kezel6je (pénztaros)
6.1.

A hazipénztar helyiségébe a pénztart kezelé dolgozoén kivil - kiilén engedély, megbizas nélkiil — a pénztart kezel6
dolgozé helyettese, a pénztarellendr, az ellenzéras és a pénztart kezelé dolgozoé kdzvetlen vezetdje, a hazipénztar
modulgazdaja, valamint a takaritast végzd személy l1éphet be, illetve tartdzkodhat. A felsorolt személyeken kiviil
kilon engedéllyel, megbizéassal a pénzszallitd, kiséré személy tartézkodhat (szallitds esetén) ott.

Abban az esetben, ha a pénztart kezelé dolgozd a munkaidén belll, illetve a pénztéri 6rdk alatt a
pénztarhelyiséget — akar csak rovid id6re is — elhagyja, kdteles a pénzt és az értékeket biztonsdgosan elzarni, a
pénztarhelyiség fizetéablakat, valamint az ajtokat biztonsagi zarral bezarni.

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaval arra alkalmas, biintetlen el6élet(i személyt (pénztért kezeld
dolgozd, pénztaroshelyettes, ellenzéras, pénztérellendr, utalvdnyozd) kell megbizni. A pénztari pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasaval megbizott személyek alairasmintait a 2. fliggelék tartalmazza.

A pénztarellendr és az ellenzaras megbizélevél mintajat az 5. fliggelék tartalmazza.

A pénztért kezel6é dolgozé a hazipénztart 6nélldan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli. Az ezt tartalmazé irasbeli
felel6sségi nyilatkozatot munkakorének elfoglaldsakor kételes megtenni. Nem lehet pénztéros olyan dolgozo,
akinek a munkakodre, feladata Gsszeférhetetlen a pénztarosi munkakérrel. llyenek: a 6.9. pontban rogzitett
feladatokat ellatok.

A pénztirt kezelé dolgozd kezeli és &rzi a készpénzfelvételi utalvanyokat, valamint az utalvanyok
utdnrendelésérél gondoskodik. A készpénzfelvételi utalvany a hazipénztar pénzellatdsa céljabol a pénzintézet
altal vezetett szamlardl torténd 0sszegek felvételére szolgdl, azt a szamlavezetd kincstari fiok bocsétja a pénztar
rendelkezésére. Az utalvanyt egy példanyban és mindennemi javitas nélkil kell kiallitani.

A pénztart kezel6 dolgozoé f6 feladata:

- a hdzipénztarban tartott készpénz kezelése és megdrzése,

- a pénztérral kapcsolatos nyilvéntartdsok, elszdmoldsok vezetése, az azok alapjaul szolgdlé alapbizonylatok
feltlvizsgélata és megdrzése azoknak az igymenetben foglalt tovabbitasaig,

—akészpénzsziikséglet felmérése, készpénzigénylés, részvétel a készpénz pénzintézetben torténd felvételében,
—a SAP hézipénztarimodulban a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kidllitasa, az alapokmanyok alaki és formai
ellenérzése, kiilondsen, hogy az, alapokmanyon szerepel-e az utalvanyozo, az ellenjegyzé, a kotelezettségvallalo
és az érvényesité alairdsa, nyilvantartdsok, elszdmoldsok vezetése,
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- a pénztarjelentés naponkénti elkészitése,

- bizonylati fegyelem betartasa,

- a pancélszekrény kulcsa nyilvantartdsanak vezetése,

- egyéb ligyrendben eldirt nyilvantartasok, elszdmolasok vezetése,

6.7. A pénztart kezel6 dolgozénak gondoskodni kell arrél, hogy a varhat6 pénzsziikséglet kielégitésére a pénzforgalmi
eléirdsoknak megfelelé elegend6 mennyiség és cimletl készpénz élljon rendelkezésre.

6.8. E feladat keretében a pénztaros felméri a pénztar pénzsziikségletét:
- 6sszedllitja az igényt és a cimletjegyzéket,
- az igényt, a felvételt megel6z6 nap a Kincstarhoz leadja,
- az el6irasoknak megfelelden kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges készpénzfelvételi utalvanyt,
- gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany arra jogosultak altal torténé alairasarol.

6.9. A pénztart kezel6 dolgozét nem szabad megbizni:
- a bankszémla feletti rendelkezési jogosultsaggal,
- a pénztarellendri feladattal,
- utalvanyozasi joggal,
— pénztar- és bankszamlaforgalom konyvelésével,
— bérelszdmolasi feladatokkal,
- a pénztarban tarolt idegen pénzek és értékek feletti rendelkezési joggal.

6.10. Tilos tobb személynek egy idépontban kézosen kezelni a pénztart.
7. A pénztart kezel6 helyettese

7.1. A pénztért kezel6 dolgozo helyettesitését az arra kijeldlt személy latja el. Abban az esetben, ha ez nem oldhaté
meg, Ugy a kdzvetlen vezet6 altal kijelolt személy — a felel6sségi nyilatkozat aldirdsa utan — veszi at a pénztart
kezel6 dolgozéi teenddket. E személy kijelolésénél kizaré ok nem dllhat fenn. A kizaré okok megegyeznek a
pénztart kezel6 dolgozéi 6sszeférhetetlenséggel.

7.2. A pénztart kezel6 dolgozo helyettesitésénél dtadas-atvételi jegyzékonyvet kell felvenni, melyet a pénztart kezeld
dolgozénak, az atvevének és a pénzligyi osztaly vezetdjének kell aldirnia. (3. fliggelék),

7.3. Azellenzaras minden alkalommal koteles a pénzt leszamolni, a zarlati bizonylatot egyez&ség esetén kézjegyével
elldtni. Tovabba koteles a pénztarban elhelyezett idegen pénzt, értéket ellendrizni, és a nyilvantartast szignalni.
Eltérés esetén feljegyzést késziteni, illetve felettesét tajékoztatni.

Az ellenzéras feladatot ellaté dolgozo a pénztart kezeld dolgozéval a pancélszekrényt — a pénztari éra kezdetekor —

egyutt nyitja, illetve a pénztar zardsakor — egytt zarja.

8. Kozremikoddok:

8.1. Az érvényesitd koteles megvizsgalni, hogy az elszdmolashoz kapcsolédéd

- a bizonylatot az illetékes allitotta-e ki,

- a bizonylat tartalmazza-e a szilkséges adatokat,

— a bizonylat kiallitdsa sziikséges és jogos-e,

- a bizonylat szamszakilag helyes-e,

- a bizonylaton szerepl6 6sszeg kifizetését jogszabaly nem tiltja-e,
- szdmlazas esetén a munka elvégzését igazoltik-e.

Az érvényesit6 az érvényesités tényét a bizonylaton aldirdsaval igazolja.

8.2. Az érvényesits és a szakmai teljesitést igazolé nem lehet azonos személy.

8.3. Utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy elszamoldsat
elrendelhetik. Ennek hidnydban a be- és kifizetéseket még ideiglenes jelleggel sem szabad teljesiteni.

8.4. A pénztarbizonylatot az arra kijeldlt vezetd - a bizonylat kidllitdssdnak szabalyszerliségét és az alapbizonylattal
valé tartalmi megfelelését ellenérizve - utalvanyozza.

8.5. Az utalvanyozasi joggal rendelkezé személyt a pénztart kezel6 dolgozdi teenddk elldtdsaval nem szabad
megbizni.
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9.

10.

11.

12.
13.

V. A pénzkezelés tdrgyi feltételei

A pénztarhelyiség

9.1. A pénztarhelyiség kialakitasanal a kovetkezé el6irasokat kell figyelembe venni:
- a pénztarhelyiség legyen jol megkdzelithetd,
— a pénz tarolasara és a pénztarkezeld tartdzkodasara szolgald helyiséget az tgyfelek tartézkodaséra szolgéalo
tértdl zarhatd, behatoldst akadalyozé pénztarablakkal ellatott fal valassza el,
- a pénztarhelyiség ajtaja biztonsagi zarral legyen ellatva, az ablakok és az ajtok megfelelé racsozattal legyenek
védve,
- a hézipénztérban lévé készpénzt és egyéb értékeket a biztonsdgos megdvas érdekében két- vagy tdbbzéras
betdrésbiztos pancélszekrényben kell tartani,
- a pénztarhelyiséget — amennyiben azt a biztosité feltételiil szabja - riasztéd- és tlizvédelmi berendezéssel kell
felszerelni.

9.2. A pénzkészletet rekeszes - cimletenkénti elkllonitett - taroldban kell tartani a gyors ellenérzés
megvaldsithatésaga érdekében. A pénztari pénzkészletet a napi pénztdrzarlat utdn a pénzmegdrzésre
rendelkezésre all6 pancélszekrényben kell elhelyezni.

9.3. A pénztarhelyiség kulcsat munkaidében a pénztért kezelé dolgozé kezeli. Munkaidé utan a kulcs érzése a portan
torténik. A pénztarhelyiség kulcsairdl az érzésiikkel megbizott személy koteles nyilvéntartast vezetni, és az
atadas-atvétel datumat, idépontjat abba bevezetni és igazolni (igazoltatni).

9.4. A pancélszekrény zérainak egyik kulcsat a pénztart kezel dolgozd, masik kulcsat az ellenzaras kezeli.

9.5. A pancélszekrénykulcsok eredeti példanyairdl a pénztart kezelé dolgozé olyan nyilvantartast koteles vezetni,
amelybdl megallapithatd, hogy egy-egy meghatdrozott kulcs mikor, milyen cimen, mettél meddig és kinél volt.
A nyilvantartds tartalmazza az datadds-atvétel igazoldsdt. A pancélszekrénykulcsok nyilvantartdsat a
pénztarhelyiség pancélszekrényében kell tarolni. (4. fliggelék)

9.6. A pénztérhelyiség kulcsainak, valamint a pancélszekrény kulcsainak masodpéldanyait biztonsadgosan kell érizni.

9.7. Tilos a pancélszekrény eredeti és masolati kulcsat olyan helyen hagyni, ahol azt illetéktelen személy
megtalalhatja.

9.8. Ha a pénztarhelyiség vagy a pancélszekrény kulcsa elveszett, vagy a zar elromlott, azt azonnal jelenteni kell a
munkahelyi vezetének, illetve a kijelolt vezetének. A vezetdé koteles gondoskodni a pénztar biztonsdgi
feltételeinek a helyredllitadsarol. Ameddig ez meg nem torténik, addig a pénz és az értékek biztonsagardl személyi
6rzéssel kell gondoskodni.

9.9. Ha a pénztart kezel6 dolgozd, vagy az ellenzéras feladattal megbizott dolgozé barmely ok miatt munkahelyétol
tavol marad, ugy lehetdség szerint a nala lévé kulcsot (leragasztott és a ragasztason atirt) boritékban a Pénziigyi és
Szamviteli Féosztaly Pénziigyi Osztalya vezet6jéhez eljuttatni. Abban az esetben, ha ez nem megoldhato, akkor a
féosztalyvezetd engedélyezheti a kulcs masodpéldanyanak hasznalatat.

Az el6z6 bekezdés alatti esetekben a vezetd a pénz szambavétele és dtadasa irant koteles intézkedni. (Nyilvantartasok

zardsa, egyeztetés és jegyzékonyvi rogzités sziikséges.) Még ebben az esetben sem fordulhat eld, hogy az 6sszes kulcs

ugyanazon személy kezelésébe keriljon.

VI. Felel6sségi szabdlyok

Az Ny. Alap pénzgazdalkodasat, illetve koltségvetését érinté jogszabalyok, utasitasok, szabalyzatok és egyéb jogi
eszkozok, illetve elSterjesztések tervezeteit a pénzforgalmat lebonyolitd féosztaly részére véleményezésre at kell adni.
Az ONYF ellatasi és mukodési koltségvetésével 6sszefiiggdé pénzforgalmi feladatokat a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztaly Pénzligyi Osztalya végzi.

VIl. A készpénzben és a bankszdmldn tartott pénzeszk6z6k kdzétti forgalom
Az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek pénzforgalmi betétkonyvet nem nyithatnak.

A pénzforgalom zavartalansagat a Kincstar altal nyujtott szolgaltatasok (készpénzfelvétel, kincstari kartya)
felhaszndlasaval kell biztositani.
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14. A készpénzkiméld fizetési moddok bevezetésére vonatkozd jogszabalyi lehetéségek alapjan a Kincstar altal
mukodtetett kincstari kartyarendszert a kbzponti igazgatasi szerveknél - a célszer(iséget is figyelembe véve - kell

alkalmazni. A kartya hasznélatara vonatkozoéan a kincstéri kartya alkalmazasanak eljarasi rendjérdl sz6l6 szabalyzat

rendelkezik.

VIIl. A készpénzdllomdnyt érinté pénzmozgdsok jogcimei és eljdrdsi rendje

15. Elszdmolasra kiadott 6sszegek

15.1.

15.2.

15.3.
15.4.

15.5.

15.6.

15.7.
15.8.

15.9.

Készpénzt elszamolasra — ellatmany vagy eseti el6leg formajaban - az aldbbi célokra lehet kiadni:

- beszerzésekre, szolgaltatasokra,

— kikldetési koltségekre.

Kivételesen indokolt esetben a pénziigyi-gazdasagi féigazgatod-helyettes, irasban engedélyt adhat a fenti
jogcimeken kiviili készpénz elszamolasra torténd kiadasara.

Az elszdmolasra kiadott el6legek nyilvantartasa a SAP rendszerben dolgozénként torténik.

Készpénzt elszamolasra csak névre széldan, az arra jogosultak utalvdnyozésa, valamint olyan bizonylat alapjan
lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolds hatarideje is fel van tlintetve, ha nyilvanvaléva
vélik, hogy az elszdmoldsra kiadott 6sszeg a célnak megfeleléen nem hasznalhaté fel, a felvett 6sszeget
haladéktalanul vissza kell fizetni. Ha ugyanaz a személy elszamoldasra Gjabb 0sszeget vesz fel, a kordbban felvett
Osszeggel akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszdmolasara megjeldlt hataridé még nem telt el.

A kiklldetési rendelvényt az elrendel6 a mindenkor hatdlyos jogszabdlyokban el6irt adattartalommal és
példanyszamban allitja ki.

A kikildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizeté, masolatdt a maganszemély a bizonylatmeg6rzésre
vonatkozé rendelkezések betartdsaval megdrzi.

Az ONYF-nél az elldtmany 6sszege alkalmanként altaldnosan legfeljebb 200 000 Ft/fé lehet, kivételt képez ez aldl
az anyagbeszerzd, akinek az elldtmanya legfeljebb 300 000 Ft. Készpénz ellatmany 6rzésérdl az ellatmany
felvevéjének kell gondoskodni, annak teljes 0sszegéért anyagilag felel6s. A névszerinti ellatmany felvételét
minden év kezdetekor — az 6sszeg és a név feltlintetésével — a szakterilet vezetdjének irdsban kell a Pénziigyi és
Szamviteli Féosztély vezetbjének engedélyeztetésre megkildeni.

Egyéb, nem emlitett jogcimen csak az igazgatdsi szerv vezetbje (helyettese) &ltal megbizott személy
engedélyével lehet pénzt kiadni. Az ONYF-en a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly vezet6je jogosult az eléleg
engedélyezésére.

Az elszdmolasra kiadott 0sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan szlikséges mértéket.

A hatdlyos jogszabdalyok figyelembevételével kell elszamolni

— belfoldi kikildetési eléleg felvétele esetén legkésébb a kiklldetés befejezését kdvetd pénztdri nyitvatartdsi
napon,

- személyi reprezentacid esetében a honap 25-én, az idéardnyosan meghatdrozott havi keret elszdmolasabol
fennmaradé 6sszeg felhasznélhato a kovetkezé id6szakban, de éves szinten nem Iépheti tul a vonatkozo hatalyos
szabalyzatban megallapitott keretet,

- elldtmanyok esetében legkésébb a hénap 25-én, eseti elélegek esetében legkésébb a vasérlast kdvetd
nyitvatartasi pénztari napon,

—amennyiben az elldtmany 6sszegét rendkiviili kiaddsok miatt hé kdzben felhasznaltak, az elszamolast azonnal el
kell végezni az ellatméany hokozi kiegészitése miatt,

- gépkocsivezetoknek az el6leggel az eseti felhasznalast kévetben, de legkésébb a hénap 26-an.

A hatarid6én tuli kintlévéségeket a pénztart kezeld dolgozénak jelentenie kell a kdzvetlen vezetdjének, aki
intézkedés végett tovabbitja az észrevételt az elszamoldsra kotelezett szervezet vezetéje részére.

15.10.30 napon tul el nem szdmolt el6legek utani — a személyi jovedelemadérol sz616 torvény 72. §-aban foglalt — kamat

az eldleg felvevéjénél egyéb jovedelemnek mindsiil, amely utan adéeléleget, a juttatds honapjat kdvetsé hénap
12. napjaig meg kell fizetni és az dltaldnos szabalyok szerint bevallani. Azigazgatdsi szervnek az adéelSleget akkor
kell medfizetnie és bevallani, ha a juttatatast kdvet6é hatodik honap 12. napjiig annak levonasara nem volt
lehetdség. Ebben az esetben a megfizetett, de le nem vont eléleget a dolgozdval szembeni kovetelésként el kell
irni.
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15.11. Az elszamolasra kiadott 6sszeg felhasznédlhato szolgéltatas igénybevételének kiegyenlitésére, kis értékd targyi

eszkoz és készlet beszerzésére. Az elszamolas formai részét ebben az esetben az aldbbiaknak kell képeznie:

- a szolgdltatdsokndl a szolgdltatds teljesitését a szamlan kell igazoltatni az igényl6 aldirdsaval, a szervezeti
egységének megnevezésével és a teljesités ddtumdnak megjeldlésével,

— kis értékd targyi eszkdz beszerzése esetén a szervezetek kozotti targyi eszkdz bizonylaton kell atadni a
beszerzett drucikket, de a szdmlan ebben az esetben utalni kell a bizonylat meglétére,

— készletnek mindsilé beszerzések esetében az egyedi igényeket az ellatmannyal rendelkezé beszerzé a belsé
megrendelés alapjan teljesiti. A behozott arukat dtadja a raktarnak a belsé megrendeld lap masolataval egyttt. A
szamldhoz minden esetben mellékelni kell a raktari bevételezési bizonylatot. A szamlan fel kell tiintetni a raktari
bevételezési bizonylat szamat, az dru dtadasi datumat és a beszerzd aldirdsat. A raktaros ennek alapjan adja kiazt a
megrendelének. Az atvétel igazoltatasa a raktdri kiadasi bizonylaton torténik.

16. Kerekitési kiilonbozetek

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

Fizetend6 6sszeg: forintban, készpénzzel torténd fizetés esetén, a fizetendd végosszeg csak 5 forint vagy annak
egész szamu tobbszorose lehet.

Kerekitési kiilonbozet: a nem 5 forintra vagy egész szamu tobbszorosére végzédo fizetendd végosszeg és a
készpénzben fizetendd végosszeg kiillonbozete.

A kerekités szabdlya:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzédo 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;+

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz&do Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

¢) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végzddé 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzddé 6sszegeket felfelé, legkdzelebbi 0

forintra végzddé 0sszegre kell kerekiteni.

A kerekitési kiilonbozet sem vagyoni elénynek, sem vagyoni hatrdnynak (ellenértéknek) nem mindsul, ezért nem
befolydsolhatja az el6zetesen felszamitott forgalmi adé alapjat.

A felfelé torténd kerekitésbél szarmazo kilonbozetet az egyéb dologi kiadasok kozott kell elszamolni, a lefelé
torténd kerekitésbol szarmazoé kiilonbozetet az intézményi miikddéshez kapcsolddo egyéb bevételek kdzott kell
konyvelni.

A tarsadalombiztositasi nyugelldtasokrol sz6l6 1997. évi LXXXI. térvény szerinti ellatadsok, valamint a NYUFIG és
NYI-k altal folydsitott egyéb ellatdsok megallapitdsa, illetve 6sszeglik mddositasanal — ideértve az ellatas
megallapitasat kdvetd emeléseket is — mind a mddositas alapjat képezd sszeget, mind a mddositott Osszeget a
legkozelebbi 0-ra vagy 5-re végzddé Gsszegre felfelé kell kerekiteni, ha az nem 5 forintra vagy egész szamu
tobbszorosére végzodik. Ha az ellatasbodl levonas torténik, a levondas utdn fennmarado 6sszeg folyositasa is csak a
legkozelebbi 0-ra vagy 5 forintra végzddhet.

IX. A napi készpénz zdré dllomdny maximdlis értéke

17.3.

17.4.

17.5.

. Pénztarzarlat
17.1.
17.2.

A pénztart kezel6 dolgozd a pénztari 6rak befejeztével pénztarzarlatot koteles késziteni.

Az SAP-rendszerben m(ikodoé pénztar zarlatakor a pénztart kezel6 dolgozénak meg kell dllapitania a pénztarban
lévé készpénzallomanyt cimletenkénti részletezésben. A cimletenkénti 6sszeget fel kell vinni a rendszerbe,
amelynek alapjdn a rendszer automatikusan elkésziti a pénztarjelentést. Eltérés esetén a szamitogép
automatikusan kinyomtatja a kiaddasi vagy bevételi bizonylatot.

Az ellatasi tertileten miikodd pénztar zarlatakor a pénztart kezel6 dolgozénak meg kell dllapitania a pénztarban
1évd készpénzallomanyt cimletenkénti részletezésben. A pénztarjelentés alapjan meg kell hatéroznia a bevételek
és kiaddsok napi végosszegét, majd a pénztari nyilvantartds szerinti egyenleget. A pénztérjelentésben
megallapitott egyenleget egyeztetnie kell a valésdgos készpénzallomdnnyal. Az egyeztetés sordn mutatkozo
esetleges eltérések okait lehetéleg még a megéllapitds napjan fel kell deriteni.

Az eltérés tényérdl jegyzékonyvet kell felvenni, amelyet az illetékes vezetének, a pénztarosnak, és a pénztar
ellenérnek kell aldirni. A hianyt a pénztart kezel6 dolgozénak be kell fizetni, a tobbletet pedig bevételezni.

A pénztart kezel6 dolgozd helyettesitése, a munkakdr dtaddsa esetén pénztarzarlatot kell késziteni. A
pénztarzarlatnal a pénztéri nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzérlat utdn a pénzt, a bizonylatokat és
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17.6.

nyilvantartasokat a helyettesnek, illetve az Uj (utédd) dolgozénak at kell adni, aki az atvétel alkalmaval az
elszdamolasok helyességérél meggy6zédni koteles.

A pénztarzarlatndl és az atadasnal az dtvevének, az dtaddnak, a pénztérellendérnek és az ellenzaras feladattal
megbizott dolgozénak jelen kell lennie. Ha az ataddsnal az &tad6 valamilyen ok miatt nem tud jelen lenni, az 4tad6
helyett a kdzvetlen vezetéjének kell jelen lennie.

18. A zard pénzkészlet meghatarozasa

18.1.

18.2.

18.3.

Az ONYF és a NYUFIG a hazipénztaraban tarthat6 napi zar6 készpénzkészlet értékét irasban, utélag ellenérizhetd
modon kotelesek megdllapitani.

Az ONYF hazipénztaraban a napi zaro készpénzkészlet értéke legfeljebb 500 000 Ft, azaz 6tszazezer forint lehet.
A megjelolt felsé hatart a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly pénziigyi osztalyvezet6jének az eseti engedélyével,
legfeljebb a kovetkezd napi kifizetési kotelezettség Osszegével lehet tullépni. Engedélynek tekintendd a
kovetkezd napi kifizetési kotelezettség eldirdsa is.

A héazipénztarba szamla alapjan befolyt bevételek, kiadasok teljesitésére nem hasznalhatdk fel. Amennyiben a
befolyt bevételek meghaladjdk a 100 000 Ft-ot, Ugy az Gsszeget a kovetkezé napon be kell fizetni az
el6iranyzat-felhasznélasi keretszamlara.

X. A készpénzdllomdny ellenérzésekor kévetendé eljdrds, az ellenérzés gyakorisdga

19. A pénztari ellenér

19.1.
19.2.

19.3.

A pénzkezelés szabalyszer(iségének felllvizsgalataval pénztérellenért kell megbizni.

A pénztarellenér feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a pénztarjelentés helyességének
ellenérzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés soran az ellendr kdteles megvizsgélni, hogy

— a pénztari be- és kifizetés bizonylatoldsédra megfelel6 nyomtatvanyt hasznaltak-e,

- szerepelnek-e a bizonylaton a sziikséges aldirasok,
- a bizonylatot el6irasszerten allitottak-e ki, nincsenek-e rajta torlések és szabalytalan javitasok,
- a bizonylatot az illetékes szervezet, illetve személy dllitotta-e ki,

- a bizonylathoz valamennyi szlikséges mellékletet, okmanyt csatoltak-e,

- a masodlagos bizonylatok, masolatok hitelesnek tekintheték-e,

- a bizonylatok tartalmazzak-e az elvégzett munka igazolasat,

- a pénztarbizonylat és az alapbizonylat adatai, a kereszthivatkozasok megegyeznek-e, és fennall-e a bejegyzések
szamszaki 6sszefliggése,

- szabdlyszer(-e az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités.
19.4. A pénztarellenérnek pénztarzaras utdn a pénztérjelentés helyességét ellendrizni kell. Ennek soran ellendrizni kell

19.5.

a pénztari és az alapbizonylatok meglétét, az ellenérzott okmanyokat kézjegyével — a pénztarbizonylaton
keltezéssel is — koteles ellatni. Az el6irt feladatok a pénztarellenért megbizé vezet6 - idészakos — engedélyével
egy munkamenetben, utdlagosan is elvégezheték. A pénztarellenér koteles az ellenérzétt okmanyokat,
pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast kézjegyével ellatni. A pénztarellenéri feladatokat naponta kell
elvégezni. A pénztarellendr irasban és azonnal kdteles jelenteni az 6t megbizé vezetének, ha az elbirt szabalyoktol
eltérd eljarast, mulasztast, szabalytalansdgot, visszaélést tapasztal.

A pénztarellenért nem szabad megbizni a pénztért kezelé dolgozoéi feladatok ellatasaval.

XI. A pénzszdllitds feltételei

20. A készpénz széllitasa

20.1.

A pénznek a kifizet6helyre, illetve pénztarba torténd szallitdsandl, valamint a pénz kincstéri fidokba torténd
visszaszallitasanal a kdvetkezd szabélyokat kell alkalmazni:

- 100 000 Ft-ig pénztaros

- 100 000 Ft-500 000 Ft kdzott pénztaros, 1 f6 kisérd,

- 500 000 Ft-1 000 000 Ft kozott pénztéros, 2 f6 kisérd,

— 1000 000 Ft felett pénztaros, 3 f6 kisérd, egyik fegyveresen.
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21.

22.

23.

20.2. A kiséré — amennyiben nem fegyveres kiséré — a gépkocsi vezetdje is lehet. Az 500 000 Ft feletti 6sszeget csak
gépkocsival szabad szallitani.

20.3. A készpénz szallitdsaval megbizottak feleléssége addig tart, amig t6lik a pénzt at nem vették, és az a
hézipénztarban vagy a kincstari fiokban elhelyezésre nem kerdilt.

20.4. Akészpénzfeladasakor a pénzszallito kitérd nélkil koteles a feladatat végrehajtani, és a feladas igazolasat még az
adott napon, munkaidén beldl le kell adnia.

XIl. A pénzkezeléssel kapcsolatos nyilvdntartdsok szabdlyai

Befizetések és kifizetések nyilvantartasa

21.1. A pénztart kezelé dolgozénak minden pénztari befizetést és kifizetést felmertlésiik sorrendjében a
pénztarnyilvantartdsba — a muikddést érintéen az SAP-rendszer pénztarmoduljanak alkalmazasaval - kell
felvezetnie. A pénztarban hasznalt nyomtatvanyok szamitogépes uton kerlinek eléallitasra, igy azok
sorszamozasa program alapjén biztositott.

21.2. Az ellatassal kapcsolatos pénztari mUiveleteket az eddig alkalmazott eléirdsoknak megfelel6en kell végrehajtani.
Minden pénztéri be- és kifizetést felmerulésiik sorrendjében pénztari nyilvantartasba kell feljegyezni. E célra a
szamitastechnikai rendszer szerinti pénztarjelentést (az ellatasi célu kifizetéseknél szokvéanyos nyomtatvanyt) kell
hasznalni, amelynek elsé példanyat a szamviteli elszamolas céljara kell tovabbitani a mellékleteivel, a masodik
példanyt a pénztart kezelé dolgozd 6rzi meg.

Elélegek nyilvantartasa

22.1. Az elszdmolésra kiadott 6sszegekrél az SAP-rendszer biztositja a nyilvantartast, a pénztarban rogzitett adatok
alapjan.

22.2. A nyilvéntartds a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

- sorszam,

- kiadasi bizonylat szama,

- a pénzt felvevé dolgozd neve,

- a pénz felvételének idépontja,

- az elszdmolasra felvett 6sszeg,

- az elszdmolas hatérideje,

- az elszamolas id6pontja,

- a bevételi pénztérbizonylat szdma,
- a ténylegesen felhasznalt 6sszeg.

Egyéb értékek nyilvantartasa

23.1. A dolgozdk részére a Kdzszolgadlati Szabdlyzat szerint biztositandd étkezési jegyek igénylése, nyilvantartasa és
kiosztdsa a Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly Gazdasagi Osztaly kijeldlt dolgozdjanak a feladata. A Kézponti
llletményszamfejtési Osztaly a jogosultak névsorat természetbeni étkezési utalvanyok bérelemlistan, szervezeti
bontasban - az utalvanyok sorszam szerinti nyilvantartasba vétele érdekében - atadja a Gazdasagi és
Uzemeltetési FSosztalyra. A kiosztasi jegyzék alapjan torténik az utalvanyok kiadasa és a jogosultak részérél az
atvétel igazolasa (6. flggelék). Az alairdssal nem igazolt ebédjegyért az atvevo felel. A bérelemlistat, valamint az t
nem vett ebédjegyeket targyhé 15-ig vissza kell juttatni a Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztalyra.

23.2. A dolgozdk részére a helyi bérlet igénylést a Kbzszolgalati Szabalyzat tartalmazza. Nyilvéntartasa és kiosztasa a
pénztart kezeld dolgozé feladata. A Huménpolitikai Féosztaly a bérleteket tételesen, sorszdmjegyzékkel koteles
atadnia Pénziigyi és Szamviteli Féosztalynak. A pénztarat kezel6 dolgozé a helyi bérletet koteles sorszam szerinta
kiosztasi jegyzék alapjan az arra illetékes dolgozénak atadni , aki gondoskodik a dolgozok részére torténd
kiosztasrdl, akik az dtvételt aldirdsukkal igazoljak. Az alairt név szerinti kiosztasi jegyzéket, valamint az 4t nem vett
helyi bérleteket az 4tvételt koveté 10. munkanapot kdvetben vissza kell juttatni a pénztart kezeld részére.
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Xlll. A pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok

24. A bankszamlakkal kapcsolatos bizonylatok

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

AKincstarban vagy mas pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre vonatkozé bizonylatot csak az annak
alapjaul szolgdlo, szabdlyszerlen kidllitott és felszerelt (a sziikséges, illetve el6irt mellékletekkel elldtott),
érvényesitett, utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylat alapjan lehet kiallitani.

A szémla feletti rendelkezés alapja a kotelezettségvallaldsra vonatkozo szerzédés, megrendelés teljesitéseként
szabdlyszertien benyujtott, és azilletékes szervezeti egység jogosult képviselbje altal igazolt szallitoi szamla, vagy
valamely kifizetést (atutalast) elrendel6 utalvany (feljegyzés, utasitas) lehet.

Kotelezettségek, bankszamldk kozotti elszamoldsok készpénz nélkili teljesitésére a Kincstarnal atutalasi
megbizast kell hasznalni. Tobb kiemelt tételt érinté kiaddsok esetén az atutaldsi megbizédsokhoz kapcsol6dd
atutaldsi megbizas kiegészité szelvény hasznalandé.

A dolgozdk részére lakasépitési (-vasarlasi, -feltjitasi) tdmogatasként nyujtott kolcson kifizetését az OTP részére
kuldott rendelkezé levéllel kell kezdeményezni.

Bankszamla megnyitdsdhoz, médositdsdhoz, a szdmla feletti rendelkezéshez szlikséges aldirds bejelentéséhez az
illetékes pénzintézet altal rendelkezésre bocsatott nyomtatvanyokat kell felhasznalni.

25. A pénztari befizetések és kifizetések bizonylatai

25.1.

25.2.

25.3.

254.

25.5.

25.6.

25.7.
25.8.

25.9.

A hazipénztari bevételekrdl bevételi pénztarbizonylatot kell kidllitani a befizetésre szant pénz atvételét és
megszamoldsat kovetéen. Bizonylatként az SAP-rendszerben kidllitott nyomtatvényt kell hasznalni. Az ellatast
érint6 befizetésekhez a kereskedelmi forgalomban beszerezheté nyomtatvanyt kell hasznalni.

A bevételi pénztarbizonylat harom példanyban készll. Az elsé példény a kdnyvelés bizonylata, a masodik
példanyt a befizetének kell atadni, illetve készpénzfelvétel esetén a bankbizonylathoz kell csatolni, a harmadik
példanyt a pénztart kezelé dolgozdnak kell megérizni.

A bevételi pénztérbizonylatot a befizetével ald kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztart kezel6
dolgozénak kell alairasaval igazolni.

A bevételi bizonylatokat — mellékleteikkel egyiitt — a pénztarjelentés elsé példanyahoz csatolva a szamviteli
elszdmolasra 4t kell adni.

Minden hazipénztari kifizetésrél pénztarbizonylatot kell kidllitani. A bizonylat az SAP-rendszerben eléallitott
nyomtatvany. Az ellatast érintd kifizetésekhez a kereskedelmi forgalomban beszerezheté nyomtatvanyt kell
hasznalni.

Ha a pénz felvételére, elszamoldsara meghatalmazas utjan kerdl sor, Ugy a meghatalmazasnak a jogszabalyi
eléirdsnak megfelelé nyomtatvanyon, vagy azzal azonos tartalmd, teljes bizonyité erejli maganokiraton kell
torténnie.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton csak egy személy vehet fel pénzt.

A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztart kezelé dolgozénak az aldirds mintanak
megfeleléen alad kell irnia. A pénz atvételét a kedvezményezett vagy megbizottja aldirdséval és igazolvany
szamanak (személyazonosité igazolvany, utlevél) feltlintetésével igazolja. A pénztarosnak meg kell gyézédni a
pénzt felvevo személy azonossagarol.

A kiadasi pénztérbizonylat két példdnyban készil. Az elsé példanyt a pénztérjelentés elsé példanydhoz csatolva,
mellékleteivel nyitvatartasi napot kdvetéen szamviteli elszamoldsra at kell adni, a masodikat a pénztart kezel6
dolgoz6 6rzi meg.

25.10. A kiadasi pénztarbizonylathoz csatolni kell az elsédleges bizonylatokat, adathordozdkat. Tilos a kifizetést

utalvanyozas nélkil, vagy pénztarbizonylat helyett egyéb okmanyra teljesiteni.

26.Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

A hézipénztari bizonylatok szigord szamadas ald tartoz6 nyomtatvanyok. A m(kddés terlletén a szigoru
szamadast az SAP-rendszer biztositja.

Az ellatds tertiletén e nyomtatvanyokat — az eléirdsoknak megfeleléen teljes kdrben - azilletékes pénziigyi vezetd
altal megbizott személy koteles 6rizni és nyilvantartani.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok atadasakor az atadott bizonylatokrdl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl egyértelmden kitlinik a hasznalatbavétel idépontja, azonosité szama, az atvevd személye, illetve az
atvétel elismerése.

Valamennyi szigord szédmadasu pénztdrnyomtatvany vonatkozdsdban egyidejlileg csak egy tomb lehet
hasznalatban.
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26.5. A manudlisan készitett pénztarbizonylatokat olyan tollal kell kidllitani, hogy a tépéldéany is olvashaté legyen.
A rontott pénztarbizonylat helyett Uj bizonylatot kell kidllitani. A rontott bizonylatot &thuzva ,Rontott”

megjegyzéssel kell ellatni.
A fliggelékek (bizonylatok) aktualizélasa
A szabalyzatban szereplé fliggelékek aktualizaldsarol az ONYF Pénziigyi és Szamviteli Fosztalya intézkedik, és irasban
tdjékoztatja az érintetteket.

1. sz fiiggelék

Sorszam

Szémla megnevezése

Szama

Pénzforgalmi szamlak

Ny. Alap elszdmoldsi szamla

10032000-01741700

Ny. Alap megelélegezési szamla

10032000-01200083

Nem az Alap ktg.vetéséhez kapcs. ell. megelélegezési szamla

10032000-01209006

NYUFIG ellatasi szamla

10032000-01301108

NYUFIG ellatasi kartyafedezeti szamla

10032000-01301108-00060004

o vk (wN

Nem az Ny. Alapbdl finanszirozott ell. év végi elhatérolasa
(NYUFIG)

10032000-00286181

Célelszamolasi szamlak

ONYF vagyonhasznositas bevételi szamla

10032000-02020303

NYUFIG korengedményes nyugdij (uj)

10032000-02020341

Technikai szamlak

NYUFIG visszaérkezett nyugdij bevételi szamla

10032000-00280628

10.

Munkaltatdi befiz. finansz. koreng. nyugdij szamla

10032000-00284770

12.

Ny. Alap kdzpontositott elszamolasok

10032000-08999997

13.

Nem az Alap ktg.vetéséhez kapcs. ellatasok. kdzponti elsz.

10032000-08988887

14.

Ny. Alap év végi rendezési szamla

10032000-90089000

Intézményi eliranyzat-felhasznalasi keretszamlak

15.

ONYF elosztasi szamla

10032000-00280037-40000004

16.

Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag

10032000-01741717

17.

ONYF intézményi kartyafedezeti szamla

10032000-01741717-00060004

18.

ONYF VIP-kértyafedezeti szamla

10032000-01741717-00070003

19.

ONYF devizaszamla

HU58-10004885-10002010-00123235

20.

NYUFIG Bp. EFK-szamla

10032000-01743733

21.

NYUFIG intézményi kartyafedezeti szamla

10032000-01743733-00060004

22.

KNYI EFK-szamla

10032000-00303217

23.

KNYI intézményi kartyafedezeti szamla

10032000-00303217-00060004
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Szémla megnevezése

Szama

Ellatasi szamlak

Ny. Alap Baranya m. terileti ellatasi szamla

10024003-00281306-00000000

Ny. Alap Bacs m. teriileti ellatdsi szamla

10025004-00281447-00000000

Ny. Alap Békés m. terlileti ellatasi szdmla

10026005-00281430-00000000

Ny. Alap BAZ m. terileti elltasi szdmla

10027006-00281423-00000000

Ny. Alap Csongrdd m. teruleti ellatasi szamla

10028007-00281272-00000000

Ny. Alap Fejér m. teriileti ellatasi szamla

10029008-00281296-00000000

Ny. Alap Gydér-Sopron m. terileti ellatasi szamla

10033001-00281265-00000000

Ny. Alap Hajdu-Bihar m. tertleti ellatasi szamla

10034002-00281416-00000000

Ny. Alap Heves m. teriileti ellatdsi szamla

10035003-00281409-00000000

Ny. Alap Komédrom m. terdileti ellatasi szamla

10036004-00281382-00000000

Ny. Alap N6grad m. teruleti ellatasi szamla

10037005-00281375-00000000

Ny. Alap Somogy m. terileti ellatasi szdmla

10039007-00281368-00000000

Ny. Alap Szabolcs m. teriileti ellatasi szamla

10044001-00281351-00000000

Ny. Alap Szolnok m. terdileti ellatasi szamla

10045002-00281399-00000000

Ny. Alap Tolna m. teriileti ellatasi szdmla

10046003-00281344-00000000

Ny. Alap Vas m. terdleti ellatasi szamla

10047004-00281337-00000000

Ny. Alap Veszprém m. terileti elltasi szamla

10048005-00281320-00000000

Ny. Alap Zala m. terlleti ellatési szamla

10049006-00281313-00000000

Ny. Alap févarosi teriileti ellatasi szamla

10032000-00281289-00000000

Pénztari pénzkezeléssel foglalkozok aldirdasmintdja

2. sz. fliggelék

munkakor név

alairas

pénztaros

pénztaroshelyettes

pénztarellendr

ellenzaras

osztalyvezetd

Budapest, 20

Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

féosztalyvezetd
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ONYF Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
Pénziigyi Osztalya

Targy: pénztaratadas

Atadas-atvételi jegyz6kdnyv

3. sz. fliggelék

Felvétel id6pontja: .. ..ouuiin e
Jelenvannak ... atadd
.......................................................... atvevd
.......................................................... ellenzaras
.......................................................... osztalyvezetd
A mai napon atadom a pancélszekrény kulcsat és a pénztart ..........c...c.ceeee. Ft, azaz
.................................................... készpénzzel a pénztarnaplo szerinti cimlettel.
Bevételi zard pénztarbizonylat sorszama: ...t
Kiaddsi zard pénztérbizonylat sorszdma: ..........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiaan
Km.
atado atvevé
pénzigyi osztalyvezet6 ellenzaras

pénztarellendr



HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam

4833

ONYF Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

Pénziigyi Osztalya

Pénztaros/ellenzéaras pancélszekrény kulcsainak nyilvéntartasa

4. sz. fliggelék

Kulcs
sorszama

Atadas

Atvétel

datum

alairas

datum

alairas
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5. sz. fliggelék

Megbizélevél

részére

Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
Pénziigyi Osztalya

Tisztelt !

A mai napon megbizom a pénztarellendri, ellenzaras feladatok ellatasaval, melyet a

-én kiadott belsé szabdlyzat alapjan kell elldtnia. A megbizas visszavonasig

érvényes.

Budapest, 20

féosztalyvezetd
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ETKEZESI UTALVANYOK KIOSZTASA

6. sz. fliggelék

Bérelemlista
sorszama

Szervezeti egység

Atadas

Visszavétel

Megjegyzés

Alairas

datum

Alairas

datum

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatdjanak 5/2011. (IV. 8.) ONYF utasitasa
a Nyugdijbiztositasi Alap szamviteli politikajarél

A jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (2) bekezdésében meghatarozott jogkérémben eljarva az alabbi utasitast

adom ki:

1.8. A szamvitelrdl sz616, 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Szt.) foglaltak, valamint az dllamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési sajatossagairdl széld, tobbszér mddositott 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.), az allamhaztartas mikédési rendjérél sz616 (tovabbiakban: Amr.) 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet, a kincstari szamlavezetés és finanszirozas, a feladatfinanszirozasi kérbe tartozo el6iranyzat felhasznalasa,
valamint egyes allamhdztartdsi adatszolgéltatasok rendjérél szélé 46/2009. (XIl. 30.) PM rendelet, tovdbba a
nyugdijigazgatas szakmai szabalyait meghatarozé jogszabalyok alapjan a Nyugdijbiztositdsi Alap (tovabbiakban: Ny.
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2.8.

3.8.

Alap) adottsagainak, kortilményeinek leginkdbb megfelelé szamviteli politikdt a mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

A kozponti igazgatasi szervek a jelen szamviteli politikdban foglaltakat kotelesek a koltségvetés végrehajtasaval
0sszefliggd feladatok ellataséanal alkalmazni.

Az utasitds a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit valamennyi kapcsolédo feladat
végrehajtasanal érvényesiteni kell. Az utasitas hatdlybalépésével egyidejlileg a 19/2010. ONYF utasitas hatalyat veszti.

Prof. dr. Mészdros Jézsef s. k.,
féigazgatd

Melléklet az 5/2011. (IV. 8.) ONYF utasitdshoz

1.
1.1.

1.2.

NYUGDIJBIZTOSITASI ALAP SZAMVITELI POLITIKAJA

ALTALANOS RESZ
A belsé szabdlyzat (a tovabbiakban: szabdlyzat) hatélya
A szabdlyzat hatélya kiterjed:
—az Ny. Alap 1055. Ellatasi szektordra, valamint az 1051. Mlikodési szektorara,
- az Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosagra (a tovabbiakban: ONYF),
- a Kozponti Nyugdijnyilvantarté lgazgatdsagra (tovabbiakban: KNYI), a Nyugdijfolyésité |gazgatdsagra
(tovabbiakban: NYUFIG), (a tovabbiakban egyiitt: kdzponti igazgatasi szervek),
- és az Ny. Alap kezelésével Osszefliggésben valamennyi Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatdsagaira
(tovabbiakban: NYI).
A szabdlyzat célja, tartalma
A szamviteli politika célja, hogy az abban foglaltak alapjan kialakitott és miikodtetett szamviteli rendszer biztositsa a
megbizhatd és valés adatokat az éves elemi koltségvetési beszamold, az id6kozi mérlegjelentések és a havi
adatszolgaltatasok 6sszedllitdsdhoz, tovabba megfelel informacids bazissal tamogassa a vezet6i dontéseket.
A szémwviteli politika régziti azokat az Ahsz. végrehajtasara vonatkozo el6irasokat, amelyek a szakmai feladatok
ellatasanak legjobban megfelelé elszamolasi rendszert miikodtetik.

. Az Ny. Alap tevékenysége

1.3.1. Az Ny. Alap m(ikodésének alapelvei
A térsadalombiztositasi nyugdijrendszer 6regség, megrokkandas, megrokkandssal jaré baleset, egészségkarosodott
személyek esetén a biztositott részére, elhaldlozasa esetén a hozzédtartozoja részére egységes elvek alapjan ellatast
biztosit.
A nyugdijbiztositas pénzligyi folyamatai az Ny. Alapon keresztil bonyolédnak.
Az Ny. Alapot a Kormany felliigyeli. A Nyugdijbiztositds vagyondt az Ny. Alap (ellatdsi) és a nyugdijbiztositasi
koltségvetési szervek (mUlkodési) konszolidalt vagyona képezi. Az Ny. Alaphoz tartozd vagyon kezel6je az ONYF.
A mUkodési vagyonnal kapcsolatosan a vagyon kezelésére, nyilvantartasara, tulajdonosi ellenérzésére, értékesitésére
az allami vagyonra vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni, azzal, hogy az dgazati (érintett) miniszter alatt az ONYF
féigazgatojat kell érteni.
1.3.2. Az Ny. Alap bevételei
A MUkodési szektor bevételei:

— aru- és készletértékesités,

- szolgaltatasok ellenértéke,

— kodzbeszerzési ajanlati biztositék,

- kozérdeki adatszolgaltatas,

- bérleti és lizingdij,

— alkalmazottak téritése,
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- kotbér, kartérités, banatpénz,
- peres eljarasbél szarmazo bevétel,
- dolgozék altal okozott kdr megtéritése,
- kamatbevételek,
— altaldnos forgalmi ado bevételek, visszatérilések,
— felhalmozasi és tékejellegli bevételek,
- tdmogatasértéki bevételek,
— AHT-n kiviilrél dtvett pénzeszkdzok,
- kozponti koltségvetésbdl kapott koltségvetési tdmogatas,
- a Nyugdijreform és Addssagcsokkentd Alapbdl szarmazé bevételek.
Az Ellatasi szektor bevételei:
— jarulékbevételek és hozzajarulasok,
— kdzponti koltségvetési hozzéjarulasok,
- kifizetések visszatéritése és egyéb bevételek,
- vagyongazdalkodassal kapcsolatos bevételek.
A jarulékok beszedését és a kapcsoldédd addsok nyilvantartasat az Nemzeti Add és Vambhivatal (tovabbiakban: NAV)
végzi, tovabba a vonatkozo jogszabdlyban meghatarozottak szerinti idépontban mindsiti az adésokat és értékeli a
kovetelésdllomanyt.
1.3.3. Az Ny. Alap kiadasai
A MU(kodési szektor kiadasai:
- felhalmozasi kiadasok,
- személyi juttatdsok és munkaadokat terhel6 jarulékok,
— dologi kiadasok,
- egyéb mUkodési célu kiadasok tdmogatasok,
- kamatkiadasok,
- kolcsonok.
Az Ellatasi szektor kiadasai:
- nyugelldtasok (6regségi nyugdij, rokkantsagi és baleseti rokkantsdgi nyugdij, hozzitartozoi elldtasok,
egy0sszegl méltanyossdgi kifizetések, rehabilitacids jaradék),
— egyéb kiadasok (ellatasokhoz kapcsolddé postakoltség, egyéb kiadasok),
- ellatasok fedezetére szolgalé vagyongazdalkodasi kiadasok (jaruléktartozas fejében atvett vagyon kiadasa,
egyéb vagyon kiadasa),
- mUkddési szektor tdamogatasa.
1.3.4. Az Ny. Alap kezel6je
Az Ny. Alap kezel6je az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag (tovabbiakban: ONYF), amely 6nalléan miikodé és
gazdalkodd koézponti kozhatalmi koltségvetési szerv. Az ONYF-et a nemzeti eréforrds miniszter irdnyitja.
Az Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatésdag f6 feladatait (szakmai alapfeladatait) és hatdskorét a
tarsadalombiztositas pénziligyi alapjainak és a tarsadalombiztositas szerveinek allami felligyeletérél szolé 1998. évi
XXXIX. torvény, valamint az Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagrol szolé 289/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet
hatdrozza meg.
Szervezeti felépitését az ONYF Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.
Az ONYF bemutatésa

Megnevezése: Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag
Székhelye: 1132 Budapest, XIlI. Visegradi utca 49.
Levelezési cime: 1392 Budapest Pf. 251

Alapito: Orszaggytlés

Alapitas idépontja: 1993. junius 12.

Irdnyitdsat ellatja: a nemzeti eréforras miniszter

Statisztikai szamjele: 15328663.8430.331.01
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Pénzligyi Informaciés rendszer (PIR)

- torzsszama: MUkodési szektor 328665;
Ell4tasi szektor 328643

- szektorszam: Mdkodési szektor 1051.
Ellatasi szektor 1055.

- fejezetszam: LXXI.

- szakédgazat: 8430

- addazonositd szama: Mikddési szektor 15328663-2-41
Ellatasi szektor 15328649-1-41

- szamlavezetd: Magyar Allamkincstar
Az Ny. Alap jaruléktartozéds és egyéb kovetelés fejében atvett vagyonanak értékesitését, valamint az értékesitésig
torténé vagyonkezelést az dllamhaztartasrol sz6l6 torvényben foglaltak alapjan megkotott megéllapodas feltételei
szerint a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkortien miikédé Részvénytarsasag (tovabbiakban: MNV Zrt.) végzi.
A Nyugdijbiztositas konszolidalt vagyonat az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek konyveiben kimutatott vagyon
képezi.
A feladatokat - figyelembe véve a kialakitott dgazati szervezeti felépitést — a szamviteli nyilvantartasok a kovetkezék
szerint tartalmazzak:
—azagazat jellegéhez kapcsolodo, jogszabalyokban meghatarozott elldtdsok alakulasat, az Ny. Alap vagyoni helyzetét
az 1055. Ellatasi szektorban keriil rogzitésre. Az Ellatasi szektor konyveit az ONYF és a NYUFIG vezeti. Az ONYF konyvei
Osszesitve tartalmazza az NYI-k altal nyilvantartott bevételek és kiadasok adatait;
—az ONYF torvényi rendelkezés értelmében a vagyonkezelési feladatait a NYUFIG és az NYI-k kozremUikodésével latja
el. Az Ny. Alap MUkodési szektordnak vagyondt az ONYF és a kdzponti igazgatdsi szervek kdnyveiben kimutatott
vagyon képezi. Az alaptevékenység elldtdsat szolgalé vagyon kezelésével kapcsolatos mikddtetési feladatok
koltségeinek alakuldsa az ONYF-nél és a kdzponti igazgatési szerveknél az 1051. M(ikddési szektorban szerepel. A
Mukodési szektor konyveit az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek 6nélldan vezetik.
Az allamhaztartasrél szoéloé torvényben foglaltak szerint a Kormany a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
koltségvetésének végrehajtasarol szol6 zarszamadasi javaslatat a tdrsadalombiztositas pénziigyi alapjai koltségvetési
beszamoldjanak ellendrzését kovetden fogadja el.
A szamviteli politikdhoz kapcsolédé felel6sségi feladatok
A szamviteli politika elkészitéséért (ideértve a véltozasok keresztlilvezetését is), jovahagydasaért, annak végrehajtasaért
— sajat szervezetikre vonatkozéan - a kdzponti igazgatasi szervek vezetéi a felelsek.

. A szémviteli alapelvek érvényesiilése

Az elemi kéltségvetési beszamold, valamint a kényvvezetés soran az Szt.-ben régzitett, illetve az Ahsz.-ben kiegészitett
szamviteli alapelvek alkalmazésa a kdvetkez6k szerint torténik:

Vdllalkozas folytatdsanak elve: az alapelv alkalmazasanal abbdl kell kiindulni, hogy a gazdéalkodé a beldthato jovében
tovabbra is fenn tudja tartani miikodését, vagyis nem varhaté a tevékenység beszilintetése, vagy barmilyen okbdl
torténd jelentds csokkenése.

Az elemi koltségvetési beszamoldk tartalmazzak a targyévben bekovetkezett valtozasokat. A feladatok végrehajtasat
tlikrozd tényadatok biztos alapul szolgédlnak a kdvetkezd évi pénzligyi tervezéshez, biztositva a szerkezeti, illetve
feladatvaltozasok miatt figyelembe veendé tételeket.

Teljesség elve: az elszamolasok sordn az eszk6zokben és forrdsokban bekdvetkezett véltozasokat - figyelembe véve,
hogy a koltségvetés naptari évre készil - teljes korlien rogziteni kell.

Az ONYF és a kozponti igazgatasi szervek a teljesség elvét a koltségvetési szervek kdnyvvezetési elirdsainak
betartasaval, modositott teljesités szemléletli konyveléssel és a koltségvetés naptari évre készitésével tartjak be.
Tovabba figyelembe vesznek minden olyan nem pénzforgalmat érinté gazdasagi eseményt is, amely a kdnyvviteli
mérleg forduldnapja és a konyvviteli mérlegkészités napja kozott kovetkezett be, de a targyév eszkozeire, forrasaira
hatassal van.

A teljesség elvének érvényesitése érdekében a targyévi koltségvetési évet kovetd év januar 15. napjdig beérkezett
targyévi teljesitést tartalmazé szallitoéi szamldkat kell figyelembe venni a konyvviteli mérlegben kimutatandé
kotelezettségek bemutatasanal.
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Valodisag elve: az elv akkor érvényesiil, ha a konyvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszamoldban
kimutatott adatok a valésagban is megtalalhatdk, bizonyithatdk, a kiviilallok altal is megallapithatdk, értékelésiik az
Szt.-ben és az Ahsz.-ben régzitett értékelési szabalyoknak és eljarasoknak megfelel.

Vildgossag elve: az elv szerint a konyvelést, a kiilonféle nyilvantartasokat és az elemi koltségvetési beszamolét érthetd,
attekinthetd, megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni, illetve 6sszeallitani.

Kovetkezetesség elve: az elv alkalmazéasaval az elemi koltségvetési beszamolo tartalma és formdja, illetéleg az azt
alatdmaszto kdnyvvezetés allanddsaga és 6sszehasonlithatésaga biztositott.

Folytonossag elve: az elv szerint a naptéri év nyité konyvviteli mérlegében szerepl6 tételeknek meg kell egyezniiik az
el6z6 év zard konyvviteli mérlegének megfelelé adataival. A folytonossag elve ugyanakkor azt is kifejezi, hogy az
egymast kovetd években az eszkozok-forrasok értékelése, valamint a tartalék szambavétele nem valtozik. Ha
valamilyen ok miatt az el6z6 év értékelési, szambavételi mddszere megvaltozik, akkor ennek hatését fel kell mérni, és a
kiegészitd mellékletben be kell mutatni. Az alkalmazott szamitégépes konyvelési rendszerek automatikusan
biztositjdk az elv érvényesiilését.

Osszemérés elve: az Szt.-ben foglaltak szerint az adott idészak eredményének megallapitasakor a tevékenységek adott
id6szakban elismert teljesitéseinek bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit kell szamitasba venni.

Az dllamhdztartds szerveinek sajatos moédositott teljesités szemléletl konyvelési eljarasabol kovetkezik, hogy az adott
id6észak raforditasaként a pénziigyileg teljesitett tényleges kiadasokat, bevételként pedig a tényleges, pénziigyileg
realizlt bevételeket szamoljak el kdnyveikben, és igy el6iranyzat-maradvanyt allapitanak meg. Az el6iranyzat-
maradvany igénybevétele ezt kdvetéen mar pénzforgalom nélkili bevételként keril konyvelésre.

Ovatossag elve: az 6vatos értékelést egyrészt a gazdalkodasi-elszamolasi szabalyok biztositjak, masrészt pedig a
konyvviteli mérlegtételek értékelési szabalydnak betartdsa, azaz a targyi eszkdzok értékcsokkenésének, illetve a
kovetelések, a készletek értékvesztésének elszdmolasa.

Brutté elszamolas elve: az elv alkalmazasa azt jelenti, hogy a bevételek, a kiadasok és a tartalékok a kdvetelések és a
kotelezettségek a konyvviteli mérlegben egymassal szemben nem szamithatdk be, azokat 6sszevonni nem szabad.
A brutté elszamolas elvébdl adddik, hogy a kdonyvviteli mérlegben a kovetelés tulfizetését kotelezettségként kell
kimutatni.

Egyedi értékelés elve: az elv szerint az eszkdzoket és a koveteléseket a kdnyvvezetés és az elemi koltségvetési
beszamold elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en értékelni. Ez egyrészt
biztositja egyben a valodisdg elvének érvényesiilését is, masrészt az elemi koltségvetési beszdmoldt aldtdmasztd
leltdron keresztil az attekinthetdség és értékelhetdség valos képét.

Id6beli elhatérolas elve: az elv az dllamhéaztartas szervei elszamolasi rendjében nem alkalmazhaté.

Lényegesség elve: szerint lényegesnek minésil az elemi koltségvetési beszamold szempontjabdl minden olyan
informacid, amelynek elhagyasa, vagy téves bemutatasa befolyasolja az elemi koltségvetési beszamolé valddisagat,
hasznositasat, a dontések megalapozottsdga szempontjabdl téves kdvetkeztetések levonaséra ad okot.

Atartalom elsédlegessége a formdval szemben elv: szerint az elemi kdltségvetési beszdmoldban és az azt aldtdmaszto
konyvvezetésnél a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges kdzgazdasdgi tartalomnak megfeleléen - az Szt.
alapelveire vonatkozé eléirdsaihoz igazoddan - kell bemutatni, illetve ennek megfeleléen kell elszamolni, az egyéb
jogszabalyi el6irasok betartasa mellett.

Koltség-haszon Osszevetésének elve: sajatos alkalmazasandl az informacidk hasznositdsa és az eléallitasukkal
kapcsolatban felmertilt kiadasok egybevetésénél nem lehet figyelembe venni azon informacidk eléallitdsanak
kiadasait, amelyeknek szolgaltatdsat torvények és kormdnyrendeletek szabdlyozzdk. Azaz, az informdacidk
eléallitdsaval kapcsolatos koltségek mértékétdl fliggetlendl, a fékonyvi konyvelés adatai alapjan elkészitett elemi
koltségvetési beszamoloknak a zarszamadas aldtamasztasat kell biztositania.

. A szamviteli politika el6irasainak végrehajtasat segité szabalyzatok

Az Ahsz. el6irasa szerint az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek szamviteli politikajuk részeként a kovetkezé
szabdlyzatokkal rendelkeznek:

— eszkozok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabélyzata,

— eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata,

— 6nkoltségszamitas rendjének szabélyozasa,

- pénzkezelési szabalyzat.
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A szabalyzatok az egyes tevékenységekhez kapcsolodd feladatokat, az azokhoz fliz6d6 kdvetelményeket és
kotelezettségeket részletesen rogzitik.

Az Ny. Alap mindkét szektora tekintetében az egységes elszamoldsi rendet a kdzpontilag 6sszedllitott, a szamitdbgépes
feldolgozas alapjat képezd, kotelezéen alkalmazandé szamlarendek biztositjak.

Mind az Ellatasi szektor, mind a M(ikddési szektor szdmlarendje az el6irt kovetelményeknek megfeleléen tartalmazza a
konyvek vezetésének részletes szabalyait.

. A megbizhaté valés 6sszképet befolyasold 1ényeges és nem Iényeges informaciok

A lényegesség szamviteli alapelv gyakorlati alkalmazasa biztositja az elemi koltségvetési beszamold valddisagat,
megbizhatésagat. Ennek érdekében az Ny. Alap keretébe tartozé elemi koltségvetési beszamoldk Gsszeallitdsakor a
kovetkezd Iényeges informaciokat kell figyelembe venni, amelyeket az aldbbi szabalyozasok, dokumentaciok stb.
tartalmaznak:

- alapito okirat,

- szervezeti m(ikddési szabalyzat,

- kiilsé jogszabalyi kérnyezet,

- kiilonféle belsé szabalyzatok, utasitasok, intézkedések,

— az adott év koltségvetése, valamint az ahhoz készitett dokumentumok,

— az adott év elemi koltségvetési beszamoldi, az abban foglalt adatokat aldtdmaszté dokumentumok, kdnyvviteli
mérlegjelentések.

Nem minésil lényeges informéciénak az az informacio, amely nem befolyasolja az elemi kéltségvetési beszamoldk
valdédisagat, a valos 6sszkép bemutatasat.

A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

. Mkodési szektor

2.1.1. A feladat bemutatdsa, a kdnyvvezetés altalanos szabdlyai

Az alaptevékenységhez kapcsolodd gazdasagi feladatokat az ONYF és a kdzponti igazgatdsi szervek szervezeti és
mukodési szabdlyzatai tartalmazzak.

A MUkodési szektor eszkozeirdl, illetve forrasairdl, az azokban bekdvetkezett valtozésokrol, valamint a
pénzforgalomrol és az egyéb gazdasagi miveletek hatasardl modositott teljesités szemléletli kettés konyvvitelt
vezetnek az ONYF és a kdzponti igazgatési szervek. A kényvelés alapja az Ahsz.-ben meghatarozott szamlakeret, illetve
az Ahsz. mellékletében régzitett szamlakerettiikor. A kdnyvviteli elszamolas az SAP Pénziigyi-szamviteli integralt
informacids programrendszerben rdgzitett bizonylatok alapjan térténik. 2011. januar 1-jétdl a gazdasagi események
alapbizonylatai az izemgazdasagi SAP komponensben kerlinek rogzitésre. Itt torténik a vevai, szallitdi, készlet-, targyi
eszkdz, bank-, pénztar-, analitikus és egyéb fékonyvi nyilvantartasok kezelése. Az SAP rendszer hattérbedllitasai
alapjan, automatikusan, a pénzforgalmat érinté gazdasagi esemény konyvelésével egyidejlileg aktualizdlédnak a
pénzforgalmi fékdnyvben az adatok, a médositott teljesités szemlélet kdnyvelés szabalyainak megfelel6en.

Az integralt rendszer alkalmazott moduljai:

— HR-PY Személyi juttatdsok szamfejtése,

- HR-PD Személyzet-menedzsment,

- FI Pénzligy-szamvitel,

- CO Kontrolling,

- AA Eszkodzgazdalkodas,

- PSM-FM Koltségvetés-menedzsment,

— MM Beszerzés és készletvezetés,

- SD Ertékesités,

Az SAP HR moduljai a gazdalkodasi moduloktdl kiilon allo rendszerben miikodnek. Az integracidt standard interfészek
biztositjak.

A humadneré6forras-gazdélkodds moduljai koézil a HR-PD a személyligyi adminisztraciéval, a HR-PY az
illetményszémfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasara szolgal.

Az FIl modul a pénziigyi szamviteli elszdmolasok lebonyolitasara szolgal. A szallitéi és vevéi, valamint az eszkdzszamlak
analitikus szamlain torténé mozgasok kdzvetleniil megjelennek a hozzajuk rendelt fékdnyvi szamlakon, ezéltal az
analitikus feljegyzések folyamatos 6sszhangban élinak a fékdnyvvel. Az FI modul részét képezi a készpénzkezeléssel
kapcsolatos hazipénztari nyilvantartasi feladatok ellatasa is.
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A CO modulban elsédlegesen pénzforgalmi tételek koltséghelyi gyljtése és a kozvetett kiadasok felosztasa torténik.
A kiadas felosztas funkciondlis fékonyvi kdnyvelése havonta atkonyvel6 program alkalmazasaval torténik.

Az AA modul az immaterialis javak és targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat tartalmazza. A modulban torténik az
értékcsokkenés elszamolasa.

A PSM-FM modul biztositja a rendelkezésre all6 elSirdnyzatok kezelését, az elSirdnyzatokkal valé gazdalkodas
medfigyelését.

Az MM modulban valésul meg a beszerzésekhez kapcsolédé megrendelések, valamint a hozzajuk tartozo kifizetések
kezelése, a raktari nyilvantartasok vezetése, szerzédés-nyilvantartas vezetése, a szdllitdi szamldk kezelésével
kapcsolatos, illetve a kotelezettségvallalassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az SD modul az értékesitéssel kapcsolatos tevékenység ellatasara szolgal.

Az egyes modulok és a kapcsolédd almodulok mikodésének, funkcidinak részletes leirdséat, az alkalmazashoz
szlikséges ismereteket a vonatkozo kézikonyvek tartalmazzak.

A MUkodési szektor keretében vallalkozasi tevékenység nincsen, ezért a kdnyvvezetés kizarélag az alaptevékenység
keretében végzett feladatokra vonatkozik.

Az adott évre vonatkozd konyvelési el6irdsok és az adott évre meghatdrozott koltségvetés alapjan elkészitett
szamlarendtiikor, valamint gépi fékdnyvi szamlak térzse biztositja az Ahsz.-ben meghatarozottak alapjan a gazdasagi
események funkcionalis és kozgazdasagi osztalyozds szerinti megkllonboztetését. A részletes szabalyokat a
kotelezéen alkalmazandé szdmlarend tartalmazza.

Az elszamolasi rendet tartalmazé ,1051. MUikodési szektor szdmlarendje” a kdvetkezd jellemz6 sajatossdgokat rogziti:

1. Szdmlaosztdly
Befektetett eszk6z6k

Immateridlis j6szagként a konyvek vagyonértéki jogokat és szellemi termékeket tartalmaznak.

Targyi eszkozként kerililnek kimutatasra: ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmdvek.

A gépek, berendezések és felszerelések kozott elkiilonilt csoportot képeznek az lgyvitel- és szamitastechnikai
eszkdzok, valamint az egyéb gépek, berendezések és felszerelések.

Az elkilonitett eszkdzcsoportokba tartozd eszkozok korét részletesen az ,Orszdgos Nyugdijbiztositasi
Féigazgatdsagnal és kdzponti igazgatasi szerveinél nyilvantartott és hasznalt eszkozok és forrasok leltarozasi és
leltarkészitési szabalyairdl” sz6l6 féigazgatoi szabalyzat melléklete tartalmazza.

A klaviaturdk, egerek, egérpadok, monitorszlrdk, pendrive-k és memdriakartyak, PC konfiguraciéba tartozo
csatlakozdk beszerzésére forditott 6sszegek végleges kiadasként szamolandok el, ezért sem mennyiségi, sem értékbeli
nyilvantartdsban nem szerepelhetnek.

A felsorolt nyilvantartasi egységek elé6zék szerinti elnevezésének haszndlata az egységes rendszer érvényesitése
érdekében kotelezd.

Az értékcsokkenést az eszkozok jellegének megfeleléen az Ahsz. 30. §. (2) bekezdésében szabélyozott leirasi
kulcsokkal negyedévente, a tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan

- az immaterialis javak és

- a targyi eszk6zok

utan kell elszdmolni.

Az immaterialis javak és a targyi eszkdzok tekintetében az Ahsz. 30. §-anak (2) bekezdésében eléirt leirasi kulcsok
alapjan szamitott haszndlati id6 figyelembevétele miatt, kisebb mértékd leirasi kulcsot nem lehet megéllapitani, illetve
alkalmazni.

Azon immaterialis javaknal, ahol a szerz6dés eltérs idétartamot jeldl meg mint az Ahsz. 30. §-anak (2) bekezdésében
eléirt leirasi kulcsok alapjan szadmitott hasznalati id6, ott a varhatd hasznalati id6 tekintetében a szerz6dés szerinti
id6tartamot és az ennek megfeleld leirasi kulcsot kell alapul venni.

Az immateridlis javak és a targyi eszk6zok az elszamolt terv szerinti és terven felili értékcsokkenéssel csokkentett,
illetve visszairt terven feliili értékcsdkkenéssel novelt beszerzési dron szerepelnek a konyvviteli mérlegben.
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Nem kell elszdmolni azimmateridlis javak és targyi eszk6zok tekintetében az Szt. 53. §-a (1) bekezdésének a) pontjdban
foglaltak szerinti, terven felili értékcsokkenést.

Az év végi értékelési feladatokat megel6z6en kell donteni arrdl, hogy a targyévet kovetd évben torténik-e értékesités
az immateridlis javak, illetve a targyi eszk6zok korébdl. Amennyiben ilyen eszk6zok értékesitése mellett dontenek,
akkor az értékesitésre szant eszkdzoknek a piaci értékét meg kell dllapitani, tovdbbd ha a piaci érték és a kdnyv szerinti
érték kozotti veszteségjellegl kilonbség tartds és jelentds 6sszegl, akkor az év végi forduldnappal készitendd
konyvviteli mérlegben az eszkdz értékelésénél terven fellili értékcsdkkenést kell elszamolni.

Nem kell a piaci értéket megallapitani, és a terven fellili értékcsokkenést elszamolni, ha az értékesitésre szant eszkoz:

- mar a targyévet megel6zéen ,0"-ra leirddott,

- a targyévben irédik le ,0"-ra,

— a targyévet kdvet6 évben irddik le ,0"-ra,

—illetve a targyévben szerezték be, vagy a targyévben helyezték lizembe.

Az értékesitésre szant targyi eszkozoket, a készletek kozé at kell sorolni. Nem kell a targyi eszkozt atsorolni, ha azt
értékesitésig nem vonjak ki a hasznélatbol.

Az ONYF és a kozponti igazgatasi szervek a konyvviteli mérlegiikben a piaci érték és a konyv szerinti érték
kilonbozeteként értékhelyesbitést (értékelési tartalékot) nem mutatnak ki.

A beruhdzasok kozott tényleges bekerdilési dron szerepelnek a kdnyvviteli mérlegben azok az Uj eszkdzok, amelyeknek
hasznalatbavétele, izembe helyezése még nem tortént meg. A beruhazasok kdzott kerlilnek kimutatasra azok az uj,
kis érték(i immaterialis javak és targyi eszk6zok is, amelyek a koltségvetési év végéig nem keriiltek hasznalatba vételre.

2. Szdmlaosztdly
Készletek, kbvetelések és értékpapirok

A MUkodési szektor konyveiben csak készleteket és koveteléseket mutat ki.

A vasarolt készleteket a kdnyvviteli mérlegben dtlagos sulyozott beszerzési dron kell nyilvantartani.

A készletek kozott kell kimutatni a falloskuti élelmezési nyersanyag, géngyolegkészletet is.

A 234. Ertékesitési céllal atsorolt eszkdzok fékényvi szamlan a targyi eszkdzok korébél atsorolt eszkdzoket kell
kimutatni. Az dtsoroldst minden olyan esetben alkalmazni kell, amikor az értékesités nem kdvetkezik be a hasznalatbol
torténd kivonds negyedévének végéig.

A készletvéltozésokat az alkalmazott nyilvantartasi rendszer a gazdasagi eseménnyel egy idében rogziti tételesen a
kdnyvekben.

A gazdasagi eseménnyel egy idében kell tételesen kdnyvelni a készletvaltozast

- a térités nélkili atvételnél,

- az értékesitési céllal atsorolt eszk6zoknél,

- a kovetelés fejében atvett eszkdzoknél.

Konyvviteli mérlegben készletként csak az Uj (raktaron 1évé) készleteket lehet szerepeltetni.

Raktari készlettel az ONYF, a NYUFIG rendelkezik. A raktari nyilvantartas az SAP rendszer részét képezi.

A kilonféle egyéb kovetelések kozott kell szerepeltetni a kdnyvviteli mérlegben a hosszu lejaratra adott munkaltatéi
lakdsépitési és vasarlasi kolcson 6sszegébdl a konyvviteli mérleg fordulonapjat kovetd egy éven belll esedékes
részletet, valamint a targyévben esedékes, de pénziigyileg a kdvetkezd évben realizdl6do IV. negyedévi torleszté
részleteket. Ezeket a koveteléseket a konyvekben nem szabad régziteni.

Ajelentds 6sszegl eltérés meghatéarozasanal az Ahsz. 5.§-a4nak 7. ) pontjaban foglaltakat kell iranyadénak tekinteni.
Az 1000 Ft alatti, koltség-haszon elv alapjan ki nem szamlazott bevételeket, a kdveteléséllomany analitikus
nyilvantartasan kivil a fékdnyvi szamlakon, és a konyvviteli mérlegben sem kell kimutatni.

3. Szdmlaosztdly
Pénzligyi elszdmoldsok

A kényvek a pénz- és pénzforgalmi szdmlakat, a tdmogatédsértékd kiadasokat, a véglegesen dtadott pénzeszkdzok
szamlait tartalmazzdk. Az itt kimutatott fiiggd, atfutd és kiegyenlité kiadasként elszdmolhato tételek jogcimeit a
szamlarend tartalmazza.
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4. Szdmlaosztdly
Forrdsok

A fékonyvi szamldk a sajat tékéhez és a kotelezettségekhez kapcsolddd elszamoldsokat tartalmazzak. A szallitdi
kotelezettségek nyilvantartdsba vételének bizonylata kiiléndsen a szdmla. A szdmla kézhezvételének idépontja az a
nap, amikor a szamla bizonyitottan az Gigyrend szerint illetékes munkatarshoz eljut.

5-9. szdmlaosztdlyok

Kiaddsok elGirdnyzata és elSirdnyzat-teljesitése

Kozvetetett (dltaldnos) kiaddsok

Tevékenységek kiaddsi elGirdnyzata és elbirdnyzat-teljesitése
Bevételek elbirdnyzata és elirdnyzat-teljesitése

A 7. szamlaosztaly fékonyvi szamldi a kiadasokat szakfeladatonként és az ,A” Intézményi elemi koltségvetési
beszdmolé 21-es ,Kiadasok tevékenységenként” Grlap kiadasi jogcimeinek megfelelé bontasaban tartalmazzak,
figyelembe véve a targyévi koltségvetési torvény mikddési kiadasaindl meghatéarozott kiemelt jogcimeket.

A 6-0s szamlaosztalyban kell kimutatni mindazon koézgazdasdgi osztdlyozds szerint elsédlegesen elszdmolt
kiadasokat, amelyek a mikodtetéssel, Uzemeltetéssel, irdnyitassal kapcsolatban felmertiltek, de felmeriléskor csak a
kiadas helyét lehet eldonteni, kdzvetlenil nem allapithatdé meg, melyik szakfeladatot (tevékenységet) terhelik.
A 7. szamlaosztélyba csak felosztds utan rogzithetdk.

A bevételek funkciondlis osztdlyozas szerinti kimutatdsdra a 991-992. fékényvi szamlak alszdmlai szolgélnak.
A fékonyvi szamlak tagoldsa megfelel az ,A” intézményi elemi koltségvetési beszamold 22-es (rlapjan felsorolt
jogcimeknek.

A kiadasi és bevételi eldirdnyzatok és teljesitések kozgazdasagi osztalyozas szerinti kimutatdsataz 1., 2., 3., 4., 5. és 9-es
szdmlaosztaly pénzforgalmi szdmldi biztositjdk, kivéve a 991-992. funkciondlis elszdmoldst biztosité technikai
szamlakat, az aktiv, valamint passziv pénzligyi elszdmolasok, a lebonyolitasi (tovabbadasi) pénzeszkdzok, tovabba a
koltségvetésen kiviili pénziigyi teljesitések szamlait.

A bevételeket elsédlegesen kozgazdasagi osztalyozas szerint kell konyvelni:

- a4.szamlaosztély és

- a9.szadmlaosztaly

fékonyvi szamlain, kivételt képeznek a passziv pénziligyi elszdmoldsok, a lebonyolitasi (tovdbbadasi) pénzeszkozok és
a koltségvetésen kiviili pénzigyi teljesitések. A kdzgazdasdgi osztalyozas szerint elszamolt bevételt, a szamitdgépes
program az atvezetési szamlak kozbeiktatasaval kényveli funkcionalis osztalyozas szerint. Igy az éves elemi
koltségvetési beszamold Osszedllitdsakor a bevételek kimutathatok funkciondlis osztalyozas szerint is, amely biztositja
azegyeztetést a szakfeladatonként kimutatott, kozgazdasagi osztalyozas szerint konyvelt kiemelt jogcimek adataival.
A kiaddsokat elsédlegesen kozgazdasagi osztdlyozas szerint kell kényvelni az

—1.szémlaosztaly

- 2.szamlaosztaly

- 3. szamlaosztaly

- 5. szadmlaosztaly

megfelel6 fokonyvi szamlain, kivéve az aktiv pénzligyi elszamolasokat, a lebonyolitasi (tovabbadasi) pénzeszkdzoket
és a koltségvetésen kivili pénziigyi teljesitéseket. A konyvelt elsédleges kiaddsokat masodlagosan a 6-7.
szdmlaosztalyokban kell elszdmolni, meghatdrozva ezzel a koltséghelyet és a szakfeladatot. A kdzgazdasagi
osztalyozas szerint elszdmolt kiadast, a szdmitdgépes program, az atvezetési szamlak kozbeiktatasaval konyveli
funkciondlis osztalyozas szerint.

Mind az eszk6zok, mind a forrasok fékonyvi allomanyszamlaihoz, valamint a ténylegesen teljesitett bevételek,
kiadasok forgalmi fékdnyvi szamlaihoz analitikus nyilvantartasok kapcsolédnak. Az adott fékdnyvi szamla és a hozza
kapcsolodé analitikus nyilvantartas eléirasat a szamlarend tartalmazza. Az analitikus nyilvantartasok vezetése az Ahsz.
9. mellékletében foglalt rendelkezések szerint torténik szamitdgépes tdmogatéssal. A szamlarend rogziti azt is, hogy
mely fékdnyvi szamlakhoz tartozik analitikus nyilvantartas.
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0. Szdmlaosztdly
Nyilvdntartdsi szamldk

A szamlaosztaly nyilvantartasi szamlait és nyilvantartasi ellenszamlait alkalmazni kell
- a bérbe vett eszkzok,

— a peresitett figg6 kovetelések,

- a peres Ugyekkel kapcsolatos fliggd kotelezettségek,

- a kotelezettségvallaldsok

allomanyi értékének kimutatasara.

2.1.2. Az ONYF és a NYUFIG valamint a KNYI elszamolasi kapcsolatainak Iényeges szempontjai
A kozponti igazgatasi szervek 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szervek. Ennek megfeleléen az ONYF-t6l
elkilondlt 6ndllé koltségvetéssel, konyvvitellel és elemi koltségvetési beszdmoldval rendelkeznek. Ez tébbek kdzott
azt jelenti, a kdzponti igazgatasi szervek elkulonilten ,A” jeld koltségvetést és elemi koltségvetési beszamoldt
készitenek.

Az 6nallosagbdl kovetkezéen a KNYI, valamint a NYUFIG és az ONYF egymas kozotti eszkdzataddsat a téritésmentes
ataddsra vonatkozo szabdlyok szerint kell végrehajtani, amelynek eljarasi szabalyait kiilon megallapodas tartalmazza.
2.1.3. Addalanyisag
Az ONYF és a kozponti igazgatési szervek mint 6nélléan mikodo és gazdélkodd koltségvetési szervek az altaldnos
forgalmi adénak alanyai.

Az ltalanos forgalmi adé alanya, az altaldnos forgalmi adéval kapcsolatos adéfizetési kotelezettségét (nyilvantartas,
megallapitds, bevallas, elszdmolas) a hatalyos jogszabdlyok alapjan szamolja el, és pénzligyileg teljesiti. A kibocsatott

szamlakon fel kell tiintetni az értékesitésnek megfelel6 forgalmi adé mértékét. Az addalanyokndl a levonasi jog a
hatdlyos térvény szerint érvényesiil.

A kdzpontiigazgatasi szervek kibocsatott szamlajukon adédmértéket és addértéket nem tiintethetnek fel, amennyiben
a 2007. évi CXXVII. tdrvény (tovabbiakban: AFA tv.) szabalyai alapjan alanyi mentességet valasztotték.

2.1.4. Jelentds 6sszeg, nem jelentés 6sszeg
A mUkodési szektor elszamolasaival kapcsolatban jelentds 0sszeget a kbvetkezd esetekben kell megallapitani:

- terven fellili értékcsokkenés elszamoldsa,
— készletek értékvesztésének elszdmolasa,
— kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa.

Nem kell elszdmolni a piaci érték valtozdsa miatt terven feliili értékcsokkenést a miikodési szektor targyi eszkozei és
immateridlis javai utan.

Készletek esetében az értékvesztés megallapitasanal jelentds 6sszegu eltérésnek kell tekinteni, ha a konyv szerinti
érték és a piaci érték kilonbozete meghaladja az adott készletféleség nyilvantartasi egysége egyedi beszerzési
értékének 20%-3at.

Amennyiben a 20% alapjan megallapitott érték 100 000 Ft-nal nagyobb, akkor a kiilonbdzet mindenképpen
jelentésnek mindsil.
A M(kodési szektor valamennyi kdvetelését — a kisosszegli kovetelések kivételével — egyedileg kell értékelni.
Az értékelésnél jelentds Osszegl eltérésnek kell tekinteni a bekertlési érték (nyilvantartasba vételi érték) 20%-at.
Amennyiben a 20% alapjan megallapitott érték 100 000 Ft-nal nagyobb, akkor a kiilénbdzet mindenképpen
jelentésnek mindsdl.

Minden esetben jelentds 6sszeglinek kell tekinteni, ha az Ahsz. 28. § (5) bekezdése szerint az lizembe helyezéskor, a
raktarba torténé beszallitdskor az adott eszkoz értéke a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés, piaci
informacid, jogszabalyi el6iras) alapjan megallapitott bekerilési érték és a késébbiekben ténylegesen fizetett 6sszeg
kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 1%-at vagy a 100 000 forintot.

2.1.5. Lényeges szempontok a kis érték(i targyi eszk6zok, szellemi termékek, vagyoni értéki jogok mindsitésénél
Immateridlis j6szagnak, targyi eszkdznek az az eszkdz mindsiil, amely a tevékenységet, miikodést tartdsan, legaldbb
egy éven tul rendeltetésszer(ien szolgdlja.
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Kis értékl vagyoni értékl jognak, szellemi terméknek, targyi eszkdznek minésil a 100 000 forint egyedi bekerdilési
(beszerzési) érték alatti eszkdz, amelyet egy 6sszegben, a beszerzéssel egyidejlileg dologi kiadasként kell elszamolni.

A hasznalt és hasznalatban |évé kis értéki vagyoni értékd jogrol, szellemi termékrél és targyi eszkdzrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni. Mentes a mennyiségi nyilvantartasi kotelezettségtdl a 10 000 forint egyedi beszerzési érték
alatti vagyoni értékd jog, szellemi termék, targyi eszkoz.

Az el6z6ek szerinti mindsités a kdvetkezd szempontok figyelembevételével tortént:

- a MUkodési szektor eszkozei értékének a megdrzése,

- a kéztulajdon védelme,

- a leltarozasi feladatok végrehajtasa,

- az eszkozok haszndlhatdésadganak kimutatasa,

— az eszkozok elhasznalédéasdnak megfigyelése.

2.1.6. Terv szerinti és terven felili értékcsokkenés elszamolasa

Terv szerinti értékcsokkenést az eszkézok jellegének megfeleléen az Ahsz.-ben szabalyozott leirasi kulcsokkal
negyedévente, a tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan

- az immateridlis javak és

- a targyi eszk6zok

utan kell elszdmolni.

Az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek az immateridlis javak, a targyi eszkézok tekintetében az Ahsz.-ben el8irt
leirdsi kulcsok alapjan szamitott hasznalati idé figyelembe vétele miatt, kisebb mértékdi leirasi kulcsot nem allapitanak
meg, illetve nem alkalmaznak.

Az immateridlis javak és a targyi eszk6zok az elszdmolt terv szerinti és terven felili értékcsokkenéssel csokkentett,
illetve visszairt terven felili értékcsokkenéssel novelt beszerzési aron szerepelnek a konyvviteli mérlegben.

A piaci érték valtozasa miatt terven felili értékcsokkenést a miikodési szektor targyi eszkdzei és immaterialis javai utdn
nem kell elszdmolni. A teljesen 0-ig leirt és elkillonitett szamlan nyilvantartott immateridlis javak és targyi eszkdzok
esetében, az azokon végzett raaktivalhatéd felhalmozasi kiadasok (feltjitas, beruhazas) felmeriilését kdvetben, a
raaktivalando 6sszeggel novelt bruttd értékkel kell az eszkdzt mind az analitikus, mind a fé6konyvi nyilvantartasban
visszavezetni a megfelel6 allomanyi szamldra. Az értékcsokkenést a bruttd érték utan kell elszamolni, amelynek
elszdmoldsa a m(kddési szektorban az SAP FI-AA almodulban torténik.

Nem mutatnak ki az ONYF és a kdzponti igazgatési szervek a kdnyvekben és konyvviteli mérlegben a piaci érték és a
konyvszerinti érték kiilonbozeteként értékhelyesbitést (értékelési tartalékot).

2.1.7. A kovetelések és a készletek értékelésénél (értékvesztésénél) figyelembe veendd [ényeges elvek

A készletek és a kdvetelések értékelésénél alapvetd szempontként kell figyelembe venni azt a célt, hogy a kdnyvviteli
mérlegben bemutatott informacidknak a megbizhato, valdésagot tikrozé Osszképet kell tartalmazniuk. Ennek
érdekében

— csak olyan készletek értéke szerepelhet a konyvviteli mérlegben, amely teljes értékd, megfelel a szabvédnyoknak és a
muszaki elSirdsoknak, a feladatok ellatdsdhoz szlikséges, vagyis nem felesleges, tovabba korszerd, a tevékenységet
megfeleld szinvonalon elégiti ki; amennyiben a készlet nem teljes érték, akkor csak az értékvesztéssel csokkentett
érték mutathato ki,

- a kovetelések csak ténylegesen teljesitett feladatellatast tikrozhetnek, amelyek értékének megallapitasanal
figyelembe vették a kovetelés megfizetésének realitasat, illetve, ha a kdvetelés pénziigyi teljesitése bizonytalan, akkor
annak eldirt értékét megfeleld értékvesztéssel csokkentették.

Az addsonként 1000 Ft alatti koveteléseket csak analitikus nyilvantartdsban kell régziteni, azokat a fékonyvi
konyvelésben szerepeltetni nem kell, értékiiket értékelés alapjan a konyvviteli mérlegben bemutatni nem kell.

Az értékelés és az értékvesztés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat tartalmazza.

2.1.8. A kompenzécié és a kalé elszdmolasa

Kompenzéciot alkalmazni és kalét (kezelési veszteséget) elszamolni csak a raktarral rendelkez6 ONYF-nél és a
NYUFIG-ndl szabad. A kompenzilhaté anyagok korét, az elszdmolhaté kalé6 mértékét az érintettek belsé
szabdlyozéasban kotelesek rogziteni. A kalot a leltdrozas megkezdése el6tt kell elszamolni.

Kompenzélni csak olyan anyagokat lehet, amelyeket

- azonos raktarban tarolnak,
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— felhasznalasi céljuk azonos,
- azonos vagy hasonlé mérettiek és minéséguiek,
- beszerzési aruk azonos, vagy megkdozelitéleg azonos,
— kezelésiik soran az 6sszecserélés lehetsége fennall.
Raktari hiany kalé cimén nem szamolhaté el.
2.1.9. Az el6irdnyzat-modositasok feltételei, lebonyolitdsa, dokumentumai
Az ONYF és a kozponti igazgatési szervek jogi személyiséggel rendelkezd, onalléan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szervek,.
Az el6iranyzat-gazdélkodassal kapcsolatos részletes feladatokat, az eliranyzat-mddositasok feltételeit, lebonyolitasat
a koltségvetés tervezésének, az eldirdanyzat-gazdalkodasnak, a zarszamadas készitésének rendjérdl szol6 féigazgatoi
szabdlyzat tartalmazza.
2.1.10. Az elSirdnyzat-maradvany egyeztetése
Az el6irdnyzat-maradvany egyeztetése el6tt meg kell dllapitani az idészak maradvanyat a kovetkezok szerint:
A bevételi elGirdnyzat és a bevételi el6iranyzat teljesitése kiilonbozetébdl levonandd
(-) a kiadasi elSiranyzat és a kiadasi el6irdnyzat teljesitése kiilonbozete,
(=) az eredménylil kapott 6sszeg a targyévi el6iranyzat maradvany,
(+) a targyévi maradvany 6sszegéhez, hozza kell adni az el6z6 év (évek) maradvényat.
A targyévben képzddott maradvany és az el6z6 év (évek) maradvanydnak egylttes 6sszege az egyeztetés alapjat
képezé 6sszeg, amelynek egyezni kell a pénzforgalom alapjan megallapitott maradvany 6sszegével.
A pénzforgalom alapjan a maradvany megéllapitasa:
a Pénztar szamla zaré egyenlegéhez (a gyakorlatban a szdmlanak nem lehet egyenlege, mert a zaré pénzkészletet be
kell fizetni az elGiranyzat felhasznalasi-keretszamlara):
— hozzé kell adni az El6iranyzat-felhasznaldsi keretszamla zar6 egyenlegét,
— hozzé kell adni a Fedezetbiztositasi szdmla zar6 egyenlegét,
— hozzé kell adni a Bankkartya fedezeti szdmla zar6 egyenlegét,
- hozzé kell adni az aktiv fliggé, atfutd, kiegyenlité szamlak zar6 egyenlegét,
— le kell vonni a passziv fliggd, atfuto, kiegyenlité szamlak zaré egyenlegét.
Az el6iranyzati és az elGirdnyzat-teljesitési szamlak alapjan megallapitott, valamint a pénzforgalom alapjan
megéllapitott egyeztetett, és egyezé maradvany negativ 6sszeg nem lehet. A negativ 0sszeg ugyanis azt jelenti, hogy
a feladatok ellatdsdhoz idegen pénzt vettek igénybe.
2.1.11. Fuggé, atfuto, kiegyenlité elszamolasok
A végleges pénziigyi teljesitésként el nem szamolhaté pénzmozgdsok képezik az aktiv és passziv elszamoldsok korét,
vagyis a figgé, atfuto, kiegyenlit6 elszamolasokat. Az aktiv és passziv fliggd, atfutd, kiegyenlité elszamolasok részletes
tartalmat, az elszdmolas maddjat, a szdmlakapcsolatokat a szdmlarend tartalmazza.
2.1.12. A pénziigyi teljesitésekhez kapcsolddé feladatok
Az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek az alapit6 okiratban, a kéltségvetési okményban foglalt feladatok célszer( és
hatékony ellatdsa érdekében fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalnak. A kotelezettségvallalasi, az
ellenjegyzési, az érvényesitési, az utalvanyozasi, a szakmai teljesitésigazolasi jogkorrdl és e feladatokrol kiilon
szabalyzat rendelkezik.
2.1.13. Lényeges szempontok az altaldnos kiadasok részletezéséhez, gyljtéséhez, elszamoldsdhoz
Az altaldnos kiadasok korének és csoportjainak rendszere tartalmazza mindazokat az informaciés igényeket, amelyek a
MUkodési szektor feladatai elldtasahoz, a vezetdi tevékenység ellatdsdhoz, a vezetdi dontésekhez sziikségesek.
Az éltalanos kiadasok felmertilésének helyei:
- karbantarté muhelyek,
- kazdnhdz és energiaszolgdltatds,
- gépjarmd-lzemeltetés,
- nyomda,
- adatfeldolgozas és szamitdstechnika,
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2.2.

- raktar,

- éplletfenntartas, -lizemeltetés,

- kdzponti irdnyitas.

A felmeriilés helye szerint gy(ijtott kiadasok felosztasa az ellatandé feladatok kozott minden esetben természetes
mutatészdm alapjan torténik. Kivételt képeznek a raktdri kiaddsok, ahol a tényleges igénybe vétel mérhetd.
A mutatoszamok egy része allandd jellegl, vagyis évente egyszer, januar 1. napjaval allapitandé meg. Ezek a
négyzetméter, a statisztikai létszam, a fitott légkdbméter, a megvildgitott négyzetméter. A mutatdészamok mdsik
részét havonta rogzitik. llyenek a teljesitett gépordk, a teljesitett munkadrak, a megtett kilométer.

Az egyes kiadasok felmertiilésének helyén rogzitett kiadasok felosztasahoz az alkalmazott mutatészamot a szamlarend
tartalmazza.

2.1.14. Az eszkdzok lizembe helyezésének dokumentaldsa

Az immateridlis joszag, targyi eszkdz lUzembe helyezésének bizonylati aldtdmasztdsahoz a kovetkezéket kell
figyelembe venni:

Amennyiben azimmaterialis j0szag, targyi eszkdz izembe helyezési eljaras nélkiil izembe helyezhet6 (a beszerzéssel
egyidejlileg haszndlatba vehetd), akkor az eszkdzrél kidllitott dlloményba vételi bizonylaton kell dokumentélni
(ellendrizni és egyeztetni) az izembe helyezés megtorténtét, a hasznalatba vétel napjat.

Amennyiben az immateriélis joszag, targyi eszkdz csak akkor vehet6 hasznalatba, ha a haszndlatba vételt megeldzi
Uzembe helyezési eljaras, akkor az eljarasrol jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzékonyvet a beruhazasi, feldjitasi
folyamat szabalyozasardl sz6l6 hatdlyos ONYF szabdlyzat tartalmazza. A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az eljaras
lefolytatasanak leirasat, a hasznalatba vételhez szilkséges szakhatésdgi engedélyek felsorolasat, a ténylegesen
megadott engedélyek felsorolasat és azoknak mésolatat mellékletként. A jegyzékdnyvnek tartalmaznia kell azoknak a
személyeknek az alairasat is, akik felelések az Gzembe helyezéshez kapcsolddoé feladatok elvégzéséért.

2.1.15. Eszk6z6k mindsitése

Az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek befektetett eszkozeit a kovetkez6 csoportok képezik:

Forgalomképes eszk6zok

- gépek, berendezések, felszerelések,

- jdrmUvek.

Korlatozottan forgalomképes eszkdzok

- ingatlanok és kapcsol6dé vagyoni értékd jogok.

Forgalomképtelen eszkdzok

— immaterialis javak.

Ellatasi szektor

2.2.1. A feladat bemutatasa, a konyvvezetés altalanos szabalyai

Alapvetd feladat az ellatasok folyamatos és zavartalan biztositasa. Amennyiben az elldtast nem lehet a befolyt
jarulékokbol fedezni, ebben az esetben az Ny. Alap automatikusan hitelt vehet igénybe a Kincstéri Egységes
Szamlahoz (KESZ) kapcsolodd megeldlegezési szamlarol.

2.2.1.1. Az Ellatasi szektor bevételei

A bevételeket a hatalyos koltségvetési torvényben eléirt jogcimek szerint kell elszamolni. Az egyes jogcimeken
elszamolando bevételek informacids vagy egyéb célu részletezését a szamlarendben kell elGirni.

Az Ny. Alapot megillet6 jarulékbevételeket a NAV szedi be, és azt a Kincstar naponta atvezeti az alap elszdmolasi
szamlajara. A jarulékkotelezettség teljesitésével Osszefliggésben beszedett késedelmi potlék és birsdg szamitott
0sszegét az NAV havonta, a tdrgyhdnapot kévet6 hé 15-ig utalja &t. A december havi késedelmi potlékot december
31-ig dtvezeti az ONYF elszamolasi szamlajara.

A jarulék elszamoldshoz a NAV a kincstéri szamlavezetés és finanszirozés, a feladatfinanszirozési korbe tartozéd
eléiranyzatok felhasznalasa, valamint egyes allamhaztartasi adatszolgaltatasok rendjérél szol6 46/2009. (XII. 30.) PM
rendelet el6irdsai szerint a kovetkezé adatokat szolgaltatja:

- havonta a — bevallasra kotelezettek — bevalldsok adatairél, bevalldsi jogcimenként a bevallds esedékességének
hénapjat koveté hénap 15. napjéig,
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- havonta a kotelezettségek és befizetések/visszafizetések 6sszegérdl, a targyévben és a megel6z6 idészakban
keletkezett tartozasok és tulfizetések nyit6 és zard dllomanyardl a tdrgyhonapot kdvetd hdnap 15. napjaig,

- évenként a targyévben esedékes bevallasok és december 31-ig teljesitett befizetések/visszafizetések teljes
kori éves feldolgozésa alapjan - az analitikus nyilvantartasokkal megegyezéen - a kotelezettségek és
befizetések/visszafizetések dsszegérdl, a targyévben és a megel6z6 idészakban keletkezett tartozasok és tulfizetések
nyité és zard allomanyarol (éves leltar), tovabba a targyévben esedékes 6sszes bevallasok jogcimenkénti bontasarol,
valamint a behajtasbol szarmazé bevételek december 31-ig teljesitett befizetések 6sszegérél alaponként a targyévet
koveto év majus 5-ig,

- A NAV negyedévente a targynegyedévet kdvetd ho utolsé munkanapjdig adatot szolgdltat a Nemzetgazdasagi
Minisztérium (tovébbiakban: NGM) és az ONYF részére a korkedvezmény-biztositasi jarulék alapjarol.

Az el6z6ekben felsorolt adatok valodisagaért a NAV tartozik felelsséggel.

Az ONYF a jarulék cimén részére atutalt bevételeket havonta a jarulékelemek kdzott szerepl6 jarulékbefizetésekhez
tartozé — a kovetkezé bekezdésben megjeldlt jarulékbevételek kivételével — mindenkori bevallott kotelezettség
aranydban megosztja. Az igy elszamolt 6sszegeket az éves jarulékelszamolas keretében a halmozott éves bevallas
aranyaban kell korrigalni.

— A Kincstar a koltségvetési évben a NAV szamldkra befolyt START, START PLUSSZ és START EXTRA kartyaval
rendelkezé biztositottak jarulékaibdl, valamint az egyszerUsitett kozteherviselési hozzajaruldssal teljesitett
jarulékokbol az Ny. Alapot megilletd bevételek 6sszegérél havonta, a targyhot kdveté ho 10-ig elektronikusan adatot
szolgéltat az Ny. Alap részére.

Az Ny. Alap konyvviteli mérlegében kimutatott, a NAV jarulékelszamoldsa alapjan vezetett tartozas és tulfizetés
allomany, valamint a pénzforgalmi elemi koltségvetési beszamoldban kimutatott jarulék bevételi teljesitési adatok
valdédisagaért a NAV tartozik felel6sséggel.

Az NYI-k az 4ltaluk beszedett jarulékjellegli és egyéb ellatasi bevételeket végleges bevételként szamoljék el. ANYUFIG
és a NYI-k e bevételekrél havonta adatszolgéltatast teljesitenek az ONYF felé.

2.2.1.2 Az Ellatési szektor kiaddsai

A kiaddsokat a tdrsadalombiztositas pénziigyi alapjairdl sz616 torvényben és a hatdlyos koltségvetési torvényben elbirt
jogcimek szerint kell elszamolni. Az egyes jogcimeken elszamolandd kiadasok informacios vagy egyéb célu
részletezését a szamlarendben kell el&irni.

A NYUFIG altal teljesitett, Ellatasi szektort terhelé nyugelldtasi és az azokkal kapcsolatos postakéltség és egyéb
kiadasokat a NYUFIG kdnyveiben kell elszamolni.

Az NYI altal teljesitett ellatasi kiadasokat az adott NYI az Ellatasi szektor végleges kiadasaként szamolja el, és az
elszamolt kiadasokrdl havonta adatszolgaltatast teljesit az ONYF részére.

Az E. Alapbdl (tovabbiakban: E. Alap) finanszirozott, illetve a NYUFIG éltal a nem tarsadalombiztositasi ellatasok
postakoltség megeldlegezésére teljesitett kiaddsokat az NYI &tfutd kiadasként, az E. Alap nevében, illetve a nem
tarsadalombiztositési kifizetésekre befolyt bevételeket atfutd bevételként szadmoljak el, és azokrél havonta
adatszolgaltatast teljesitenek az ONYF, illetve a NYUFIG részére.

Az egyéb ellatasi kiadasok valamennyi NYI elszamolasaban szerepelnek.

2.2.1.3. Egyéb feladatokkal kapcsolatos bevételek és kiadasok

Sajatos feladat a nem tarsadalombiztositasi forrasbdl finanszirozott, de az NYI altal ellatott feladat, a kdzponti
koltségvetést, mas intézményt vagy gazdalkoddszervezetet terheld torvényi felhatalmazas alapjan torténé ellatdsok
megdllapitdsa és folydsitdsa. Ezeket a feladatokat az NYI és a NYUFIG latjdk el, és a folyositott elldtdsokat
(postakoltséggel egyiitt) a havi elszamoldsok alapjan az adott ellatast finanszirozé szervezet megtériti a NYUFIG
részére.

Az Ny. Alap altal folydsitott nem tarsadalombiztositasi ellatasok, valamint az E. Alap altal finanszirozott ellatasok
esetében a finanszirozas havonta utélagosan, de még a targyhdnapban megtorténik. A folydsitott ellatasok
0sszegérél a NYUFIG minden hénapban, a megadott hatarid6ig irdsban tajékoztatja az ONYF-et. Az Osszeg
megtéritése érdekében az ONYF a megdllapodasokban leirt mddon és idében intézkedik.

Ezen ellatasok kiadasai és megtéritései megtéritett ellatasként szerepelnek.
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2.2.1.4. A kdnyvvezetés éltalanos szabdlyai

Az Ellatasi szektor eszkozeird, illetve forrasairdl, az azokban bekovetkezett valtozasokrdl, valamint a pénzforgalomrdl
és az egyéb gazdasagi muveletek hatasarol az ONYF, a kdzponti igazgatasi szervek és az NYI-k médositott teljesités
szemlélet( kettés konyvvitelt vezetnek. A kdnyvelés alapja az Ahsz.-ben meghatarozott szamlakerettiikor.
A kényvviteli elszamolas a MegaOra Pénziligyi-szamviteli integralt informdciés programrendszerben rogzitett adatok
alapjan torténik.

Az integralt rendszer alkalmazott moduljai:

1. C Kontrolling,

2. E Eszkoz,

3. F Fékonyy,

4. M Szerviz.

Az egyes modulok mikodésének, funkcidinak részletes leirdsat, az alkalmazashoz szlikséges ismereteket a vonatkozo
kézikdnyvek tartalmazzak.

Az adott évre vonatkozd konyvelési elbirdsok és az adott évre maghatarozott koltségvetés alapjan elkészitett
szamlarendtiikor, valamint gépi fékdnyvi szamlak tdrzse biztositja az Ahsz.-ben meghatarozottak alapjan a gazdasagi
események funkcionalis és kozgazdasagi osztdlyozds szerinti megkllonboztetését. A részletes szabalyokat a
kotelezéen alkalmazandé szamlarend tartalmazza

2. Szdmlaosztdly
Készletek, kévetelések, értékpapirok

A készletek kozott kell konyvelni a jaruléktartozas fejében atvett ingé és ingatlan (telek, éplilet, meg nem bonthato
ingatlan) vagyonelemeket a NAV, az MNV Zrt. adatszolgaltatasa alapjan.

Kovetelésként kell kimutatni az Ellatasi szektor jarulék addsaival és egyéb koveteléseivel kapcsolatos kdveteléseket.
A jarulékbeszedési feladatokat a NAV latja el.

Az Ellatasi szektor kdnyvviteli mérlegében kimutatott, a NAV jarulékelszamoldsa alapjan vezetett tartozas- és tulfizetés
allomany megallapitasaért, a jarulék és egyéb tarsadalombiztositdsi kdvetelések értékeléséért, az értékvesztésként
elszamolandé adatok, valamint az elemi koltségvetési beszamoldban kimutatott jarulék bevételi teljesitési adatok
valodisagaért a NAV tartozik felelésséggel.

A jarulékadosokat, és a kdnyvviteli mérlegkészitéshez sziikséges addséllomany adatait a NAV éltal megadott aldbbi
bontdasban kell nyilvantartani:

— koltségvetési szervek,

- vallalkozasok (gazdasagi tarsasagok),

- egyéni véllalkozok,

- magénszemélyek,

- nonprofit szervezetek.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a NYUFIG-nal és az NYI-knél nyilvantartott jarulék jellegli koveteléseket. A jarulék
jellegli bevételek miatti kdvetelések, jogszabalyon alapulé kévetelésnek minésilnek, igy a jarulék jellegl kovetelést
elismertnek kell tekinteni, amennyiben jogszabaly, hatdrozat biztositja az elismertséget, még akkor is, ha az adés
vitatja azt. A jarulék jellegu kovetelések dllomanyanak leltdrozasat egyeztetéssel kell végrehajtani.

Az egyéb kovetelések jogcim szerinti bontasban kerilnek a fékonyvben kimutatasra.

Az ellatasi koltségvetés bevételeit érinté kdvetelések értékvesztése

— a jarulékbevételekhez, illetve

— jarulék jelleg(i bevételekhez kapcsolddik.

Az adosokra, illetve az egyéb kovetelésekre negyedévente kell csoportos értékvesztést elszamolni, a jarulékadosokra a
NAV dltal szolgaltatott adatok alapjan, az egyéb kovetelésekre a NYUFIG és az NYI-k elszamoldsa alapjan.

A jarulék jellegl kovetelésekkel kapcsolatos tulfizetéseket, valamint az egyéb kotelezettségeket az egyéb rovid
lejaratu kotelezettségek kozott kell kdnyvelni.

Az értékpapirok kozott kell kimutatni a jaruléktartozas fejében atvett részesedésekhez és részvényekhez kapcsoléddo
elszadmoldsokat. Az értékpapirok értékelését az Szt. 61-62. §-ai szerint kdnyvviteli mérlegkészitéskor kell elvégezni.
Az értékpapirok év végi szdmbavételét leltdrozassal egybekdtdtt mindsitéssel kell biztositani.

A jarulék és jarulék jellegl kdvetelések értékvesztésének elszamoladsat, annak médjat az ONYF és kdzponti igazgatasi
szervek eszkozeinek és forrasainak értékelési szabalyzata tartalmazza.
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A MNV Zrt.-nél nyilvantartott vagyonelemek értékvesztését a MNV Zrt. altal készitett dokumentumok alapjan kell
elszamolni.

3. Szdmlaosztdly
Pénziigyi elszdmoldsok

Az Ellatasi szektor gazdélkoddsanak sajatossagai a szamviteli elszamolas keretén beliil legszembettin6bben ebben a
szamlaosztalyban jelennek meg.

A pénzmozgasok konyvelésére, a pénzeszkdz-valtozasok nyomon kdvetésére a pénzforgalmi, pénztari és egyéb (OTP-,
Kincstari kartyafedezeti) szamlak szolgalnak. Az Ellatési szektor szamldinak kezelése a kincstari korbe tartozo
koltségvetési szervekre vonatkozé szabalyok szerint torténik.

A NYUFIG és az NYI-k az Ellatési szektor koltségvetését érintd, végleges bevételeket és kiadasokat az Ellatasi szektor
elkilondlt konyvviteli nyilvantartdsaban szamoljak el. Az Ellatasi szektorban az NYI-k részére, a gazdasagi eseményeik
pénzforgalmi bonyolitdsara megyénként ellatasi bankszamlakat nyitottak.

Az Ellatasi szektor a miikodés részére atadott pénzeszkdzt tdmogatas értékl kiadasként szamolja el, a Mlikodési
szektor a 9. szdmlaosztalyban tdmogatasként konyveli.

Aflggé, atfuto és kiegyenlité kiadasok elszamolasa az Ellatasi szektor sajatos feladatainak konyvelését tartalmazza. Itt
torténik, az un. ,nem tarsadalombiztositast terheld kiaddsok és a megtéritett 6sszegek” elszamolasa.

A NYUFIG-nak és az NYl-knek a fliggé, atfutd, kiegyenlité kiadasok szamlacsoport szamlaihoz kapcsoléddan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelyben az elszamolasra jellemzé adatokat és az elszdmolds érdekében tett
intézkedéseket rogziteni kell.

4. Szdmlaosztdly
Forrdsok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét. A sajat toke: tartds toke, tékevaltozds tékeelemek szerint kerdl
megbontasra. Tartds tékeként kell szerepeltetni a jogszabaly vagy az alapitd (irdnyitd) szerv altal tartésan a
tevékenység ellatashoz tulajdonba, illetve kezelésbe adott eszkozok forrasat. A konyvviteli mérlegben negativ eldjeld
tartos téke nem mutathato ki. Tékevaltozasként kell kimutatni az eszkzok finanszirozasara szolgald, illetve az alapitast
(atszervezést) kovetden képzddott el6z6 évi forrasokat, illetve forrascsokkenéseket. Az ellatasi szektor tékevaltozas
szdmlajanak tartozik egyenlege a vagyonvesztés mértékét testesiti meg.

Az ellatds zavartalan biztositdsa érdekében — amennyiben a napi bevételek nem fedezik a kiadasokat — a Magyar
Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) automatikusan biztositja a sziikséges fedezetet likviditasi hitelfelvétel jogcimen.
A hitel visszafizetése folyamatosan, a jarulékbevételek napi beérkezésétdl fliggéen torténik. A napi bevételnek
a kiadasok teljesitését kovetéen fennmaradod részét teljes egészében a hitel torlesztésére kell felhasznalni
(a hiteltorlesztést a MAK automatikusan kezeli).

A jérulékbeszedési feladatokat a NAV latja el, a végleges elszdmolasig, a naponta atutalt jarulékbevételek 6sszegét
48-0s szamlaosztalyban konyveljik.

A fliggé, atfuto, kiegyenlité bevételek szamlacsoport-szamldihoz kapcsoléddan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelyben az elszamolasra jellemzé adatokat és az elszamolas érdekében tett intézkedéseket rogziteni kell.

A passziv pénzlgyi elszamoldsok rendezése érdekében szlikséges intézkedéseket haladéktalanul végre kell hajtani.
Az egyéb rovid lejaratu kotelezettségek kozott kimutatott jarulék és egyéb tulfizetés-adllomany a jogcimenkénti
tagoldsnak megfeleléen, a 2. szamlaosztélyndl, a jarulékaddsok alloméanyanal ismertetettel, illetve az egyéb
kovetelésekkel azonos bontasban szerepel itt is.

A moédositott teljesités szemléletli kdnyvvezetési kotelezettségre tekintettel a kotelezettségek allomanyaban
bekovetkezett valtozasokat negyedévente a fékonyvi konyvelésben el kell szdmolni. Az elszamolast, az analitikus
nyilvantartas alapjan kell végrehajtani.
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5. Szdmlaosztdly
Kiaddsok elGirdnyzata és elSirdnyzat-teljesitése

A kiadasok fékonyvi konyvelése a sajatossdgok miatt a szamlaosztaly szamlain sziikebb keretek kozott valdsul meg,
csak az 55-58. szamlacsoportokat kell alkalmazni.

A térsadalombiztositasi juttatdsok elszdmoldsa az 58. Szocidlpolitikai elldtdsok és egyéb juttatdsok,
tarsadalombiztositasi pénzbeli elldtasok szamlacsoporton belil, a nyugdij ellétasi formdjahoz igazoddan, az 585.
Tarsadalombiztositasi ellatadsok szamla tagolasaval torténik.

A postakoltség és egyéb kiadasok az 55-57. szamlacsoportban konyvelendék. A szamlacsoportok a kdvetkezé
kiadasokat tartalmazzak:

- postakoltség (ideértve a bérmentesité gép alkalmazdasaval kapcsolatos bérleti dijat),

— perkoltség,

- pénzintézeti koltség,

—a vagyon kezelésével kapcsolatos kiadasok,

- a kovetelésallomany kezelésével kapcsolatos kiadasok (hitelez6i igények),

- kamatkiadas,

— forditasi koltség (NYUFIG és ONYF),

- AFA,

- kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabdlyairol sz616 térvény 153. §-dban meghatarozott — az
el6z6ekben fel nem sorolt és a feladatok elldtasa soran felmerild — eljarasi koltség,

- nemzetkdzi nyugdijak Ggyintézésével kapcsolatos egyéb kiadas,

- jogszabalyokban meghatarozott egyéb kiadasok (pl. az el6z6 években az Ny. Alaphoz befolyt és a targyévben
visszautalt magannyugdij pénztari tagdij, nyugdijszakmai nyomtatvanyok stb.).

6. Szdmlaosztdly
Kozvetett (dltaldnos) kiaddsok

Az Ellatasi szektor f6kdnyvi konyvelésében a szamlaosztaly szamlai nem alkalmazhatok.

7. Szdmlaosztdly
Tevékenységek kiaddsi elGirdnyzata és elbirdnyzat teljesitése

A kiaddsok funkciondlis osztalyozasi rend szerinti tagolasat a torvényi szerkezetnek megfelel6en kell kialakitani.

9. Szdmlaosztdly
Bevételek elGirdnyzata és el8irdnyzat teljesitése

Az Ny. Alap bevételeit a targyévi koltségvetési torvény mellékletében meghatérozott tagoldsban kell kimutatni.
A jarulékbevételek képezik elsésorban a nyugdijfolyositas fedezetét.

A 94. Kozponti koltségvetésbdl kapott kdltségvetési tdmogatas eliranyzata és eldirdnyzat teljesitése szamlacsoport
fékonyvi szamlain kerlilnek kimutatasra a kiilonféle tAmogatasok, hozzajarulasok:

- Korkedvezmény-biztositési jarulék cimen atvett pénzeszkoz.

A 96. Tarsadalombiztositasi Alapok sajatos folyd bevételeinek eliranyzata és el6iranyzat teljesitése szamlacsoport
fékonyvi szamlain torténik a tarsadalombiztositasi alapok, igy az Ny. Alap sajatos folyo bevételeinek, igy a munkaltatdi
nyugdij-biztositési és biztositotti nyugdijjarulék bevételek az egyéb jarulékok és hozzajarulasok, amelybe tartozik a
megdllapodas alapjan fizetdk jarulékai, az egyszer(sitett foglalkoztatds utani kozteherjegy-viselési hozzajarulassal
teljesitett jarulékbevételek, valamint az egyéb tarsadalombiztositasi tevékenységgel kapcsolatos bevételek
elszamolasa.

A jarulék-nyilvantartast a NAV szervezete latja el. Az ONYF a jarulék cimén részére dtutalt bevételeket — a kdvetkezd
bekezdésben foglalt 6sszegek kivételével — havonta a jarulékelemek kozott szerepl6 jarulék befizetésekhez tartozéd
mindenkori bevallott kdtelezettség aranydban megosztja. Az igy elszdmolt 6sszegeket az éves jarulék elszamolas
keretében a halmozott éves bevallas aranyaban kell korrigdlni. A Kincstar a koltségvetési évben a NAV szamlakra
befolyt START-, START PLUSSZ- és START EXTRA kartyaval rendelkezé biztositottak jarulékaibdl, valamint az
egyszerUsitett kdzteherviselési hozzdjarulassal teljesitett jarulékokbdl az Ny. Alapot megilleté bevételek 6sszegérél
havonta, a targyhot kovetd hé 10-ig elektronikusan adatot szolgéltat az Ny. Alap részére.
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Az Ellatési szektor bevételeinek funkcionalis osztalyozas szerinti bontasat a 991-992. fékonyvi szamlak a torvényi
szerkezet szerint kialakitott felépitése biztositja.

0. Szdmlaosztdly
Nyilvdntartdsi szamldk

A szdmlaosztaly szamlai a peresitett kovetelések és kotelezettségek alloményat tartalmazzék.

2.2.2. Az ONYF és a NYUFIG, valamint az NYI-k elszdmolasi kapcsolatainak Iényeges szempontjai

Az Elldtési szektor pénzforgalmi szamlainak vezetése a kincstari korbe tartozd koltségvetési szervekre vonatkozo
szabdlyok szerint torténik.
Az NYI-k az Elltasi szektor koltségvetését érintd, végleges bevételeket és kiaddsokat elkiilondlt konyvviteli
nyilvantartdsban szamoljak el. A NYUFIG és az NYI-k részére, az ellatési szakterlilet gazdasdgi eseményeinek
pénzforgalmi lebonyolitaséra teriileti ellatasi szamlakat nyitott a MAK.
Az Ny. Alapot illetd bevételeket a 9-es szamlaosztalyban, a kiadasokat az 5-6s szamlaosztalyban kell kényvelni.
Az E. Alap terhére teljesitett kiadasokat atfutd kiadasként, az E. Alapot illeté bevételeket atfutd bevételként kell
konyvelni. A nettd bevételt az NYI-k a targyhot kdvetéen az ONYF-nek pénzforgalommal atutaljak.
A két biztositasi alap kozotti ,OEP-ONYF Megallapodas” szerint az ONYF brutté moédon szamol el az E. Alappal, a
NYUFIG és az NYI-k tételes brutto elszamolasai alapjan.

A NYUFIG és az NYI-k havonta adatot szolgaltatnak az ONYF részére a havi pénzforgalmukrol, negyedévente leltart
készitenek a kovetelésekrdl/kotelezettségekrol (szallitokrol).

A NYUFIG éves és féléves elemi koltségvetési beszamold készitésére kotelezett, az abban szereplé adatok
valédisagaért a NYUFIG tartozik felel6sséggel.

Az NYI-k elemi koltségvetési beszdmold készitésére nem kotelezettek. A konyvelési adataikat az ONYF elemi
koltségvetési beszamoldja tartalmazza.

Az Ny. Alap ellatési szektor beszamoldja az ONYF és NYUFIG beszamol6 6sszesitett adatait tartalmazza.

2.2.3. Az el6iranyzat-mddositasok feltételei, lebonyolitasa, dokumentumai

A gazdalkodds megkivant elbirdnyzat rendezését, a torvényi szint moddositdsok szabdlyszer( elszdmoldsdnak
biztositasat, az eléiranyzatok nyilvantartasat, 6sszesitését az ONYF Koltségvetési Féosztélya fogja Gssze.

2.2.4. Fliggé, atfutd, kiegyenlit6 elszdmoldsok

A végleges pénzligyi teljesitésként el nem szdmolhaté pénzmozgasok képezik az aktiv és passziv elszamolasokat.
Az Ellatasi szektor szakmai és egyéb feladatai végrehajtasakor jelentkeznek olyan események, amelyeknek bevételeit,
illetve kiaddsait nem lehet végleges pénziigyi teljesitésként figyelembe venni. (llyenek az E. Alapot terhel6 kiadasok és
illet6 bevételek, valamint a NYUFIG éltal folydsitott, de nem az Ny. Alap koltségvetését terheld ellatasok.)

Az 4gazat sajatossagait figyelembe véve, a fliggd, atfutd és kiegyenlité kiadasként elszamolhaté tételek jogcimeit a
szdmlarend tartalmazza.

Az Ellatasi szektor konyveiben a 39. vagy a 48. f6konyvi szdmlacsoportban szerepel elsédlegesen a pénzforgalom,
felmerulési jogcimenként. A 396. szdmla szolgal a nem a tarsadalombiztositds altal finanszirozott un. ,Megtéritendd
elldtdsok” elszamoldséra. Itt kerlilnek elszamoldsra a kiadasok és azok megtéritései is. Az Ellatasi szektor a
tarsadalombiztositds sajatossdga miatt atfutd bevételként mutatja ki és konyveli az Uj korengedményes nyugdij
fedezetére atutalt pénzeket, a 2010. évrdl athuzddoé tiizeldutalvanyokhoz kapcsoloddan felmerilt kiadasokat, de ez
nem mindsil a rendeletben megfogalmazottak szerint idébeli elhatarolasnak.

A NYUFIG altal folyésitott, de nem az Ny. Alap koltségvetését terheld ellatasok elszamolasa kilon megallapodas
alapjan torténik. Ezen megtéritett elldtdsokrél a megallapodédsban rogzitett médon havonta, meghatérozott
formatumban kell elszdmolni a finanszirozok felé.

A nemzetgazdasdgi szamldval torténd egyezdség érdekében a kozvetlenll a kozponti koltségvetés altal
finanszirozott, véglegesen visszaérkezett, nem a tarsadalombiztositas terhére folydsitott ellatasok Osszegét a
finanszirozékkal kotott megallapodéasban foglaltaknak megfeleléen kell rendezni.

Ugyancsak ezt az eljarast kell kdvetni a nem nemzetgazdasdgi szamlak vonatkozasaban, amely magéban foglalja:

- a Munkaerdpiaci Alap

- a Hadigondozottak Kézalapitvénya
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- a Nemzeti Foldalap (tovabbiakban: NFA)

—az MNV Zrt.

szamlait.

A fliggé, atfutd, kiegyenlité kiadasok szamlacsoport szamlaihoz kapcsoldddan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelyben az elszdmolasra jellemzd adatokat és az elszamolas érdekében tett intézkedéseket rogziteni kell.

2.2.5. A pénziigyi teljesitésekhez kapcsolddo feladatok

Az ONYF és a kozponti igazgatasi szervek az alapitd okiratban, a kdltségvetési okmanyban foglalt feladatok célszer(i és
hatékony ellatdsa érdekében fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalnak. A kotelezettségvallalasi, az
ellenjegyzési, az érvényesitési, az utalvanyozasi, a szakmai teljesitésigazolasi jogkorrdl és e feladatokrol kiilon
szabdlyzat rendelkezik.

2.2.6. A kovetelések, készletek és értékpapirok értékelésénél (értékvesztésénél) figyelembe veendd [ényeges elvek

A készletek és a kovetelések értékelésénél alapvetd szempontként kell figyelembe venni azt a célt, hogy a konyvviteli
mérlegben bemutatott informdacidknak a megbizhaté, valésagot tiikr6z6 6sszképet kell tartalmazniuk.
Avagyonelemek értékvesztését a MNV Zrt. 4ltal megkuldétt dokumentumok alapjan kell elszamolni az ellatasi szektor
kdnyveiben.

Az Ellatasi szektor készleteinél kimutatott jaruléktartozas fejében atvett eszkdzoknél és a vevéknél az egyedi értékelés
elvét kell alkalmazni, és év végén kell az értékvesztést elszamolni.

Az Ell4tasi szektor kdveteléseinél (addsoknal) a csoportos értékvesztés elszamolasat kell alkalmazni, és negyedévente
kell az értékvesztést elszamolni ugy, hogy az el6z6 negyedévben elszamolt értékvesztést ki kell vezetni és a
targynegyedévben megallapitott 6sszeget kell kdnyvelni.

Az eszkozok és forrasok értékvesztésének elszamolasi modjat az ONYF altal kiadott és a kbzponti igazgatasi szervek
altal kiegészitett értékelési szabdlyzatok tartalmazzak. Az Ny. Alap vonatkozasdban az NYI-knél az ONYF értékelési
szabdlyzata az irdnyado.

A SZAMVITELI POLITIKA EGYEB ELOIRASAI

Az el nem ismert kévetelések rendezése

Az el nem ismert koveteléseket a leltarozasi feladatok keretében kell feltdrni és az egyéb mas kovetelésektdl
elkulonitetten kell kezelni. Az el nem ismert kdvetelések allomanyaba csak olyan kdvetelések tiintethetdk fel, amelyek
a bizonylati rend kdvetelményeinek megfelelnek, és az adds kifejezett nyilatkozatat tartalmazzak arrél, hogy az eléirt
kovetelést nem ismeri el, azt vitatja. Részben elismert kovetelés esetében a vitatott, el nem ismert 6sszeget kell a 0-s
szamlaosztalyba konyvelni.

Tovabbi intézkedés megtétele érdekében az el nem ismert koveteléseket, azok dokumentumaival egyltt a szervezeti
és mUikodési szabalyzatban meghatarozott jogi feladatokat ellaté szakmai részlegnek kell 4tadni rendezésre.

Az el nem ismert koveteléseket legkésdbb a zarlati tételek elszamolasa el6tt a 0. Szamlaosztaly megfeleld fékonyvi
szamlajéra kell kdnyvelni. Ugyancsak a 0. Szamlaosztalyban kell kényvelni a mar peresitett koveteléseket is.
Konyvviteli bizonylatok

A szamviteli bizonylatnak alakilag, tartalmilag hitelesnek, 6sszegszerliség vonatkozdsdban megbizhatonak és
helytallénak kell lennie. A konyvviteli nyilvantartasokba az adatok bejegyzése csak szabdlyszerlien kidllitott
bizonylatok alapjan torténhet.

Minden gazdasagi mveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasédgi mUveletek (események) folyamatat
tlkrozo Osszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

Szamviteli bizonylat minden olyan a koltségvetési szerv altal kidllitott, készitett, illetve mas gazdalkodo altal kidllitott,
készitett okmany (szémla, szerzé6dés, megaéllapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, pénzintézeti kivonat, MAK
kivonata, értesitése, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithet6 irat) - fliggetlenil annak nyomdai vagy
egyéb eléallitasi médjatol.

A bizonylati alatdmasztési kdtelezettség egyardnt vonatkozik a kdnyvvezetésre és az elemi koltségvetési beszamolodra.
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Az utébbi kovetelmény teljesitése érdekében a konyvviteli mérlegben, a pénzforgalmi jelentésben, a pénzforgalmi
kimutatasban, az el6iranyzat-maradvany kimutatasban, a kiegészité mellékletben bemutatott valamennyi adatot csak
bizonylat alapjan lehet szerepeltetni. Az elemi kéltségvetési beszamolo6 adatainak alatdmasztasat szolgalo fontosabb
bizonylatok:

— fékodnyvi szamlék, illetve az azokbol készitett fékonyvi kivonat,

— leltarak, egyeztetd levelek, feljegyzések, kivonatok,

- analitikus nyilvantartasok, folyészamla nyilvantartasok,

- személyi és munkatgyi nyilvéantartasok,

— értékcsokkenés és értékvesztés szamitasat igazold okmanyok,

— értékelésrél készilt feljegyzések,

— NAV elszédmolas.

A bizonylatok lehetnek

- pénzintézeti és készpénzforgalomhoz két6dé pénzforgalmi bizonylatok,

- egyéb, pénzforgalomhoz nem kétheté konyvelési bizonylatok.

Az utébbiakhoz tartoznak

- a vegyes bizonylatok (bérfeladashoz, helyesbitésekhez, pénzforgalom nélkili tételekhez, zarszamadas

konyveléséhez készitett belsé sorszammal elldtott dokumentumok),

- az el6iranyzat kdnyvelési bizonylat (irdsos intézkedés, illetve jovahagyott kdltségvetési tervszam),

- a befektetett eszkdzok allomanybahelyezési és eszkdzmozgasi bizonylatai,

- a készletmozgasi bizonylatok (bevételi ill. kiadasi),

- az egyéb belsé bizonylatok.

A bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kellékei:

- a bizonylat megnevezése és sorszdma vagy egyéb mas azonositéja,

- a bizonylatot kiallito szervezeti egység,

- a gazdasagi mlveletet elrendel$ személy vagy szervezet megjeldlése,

- az utalvédnyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy aldirasa,

- a gazdasagi esemény tartalmatdl fliggéen az ellenér aldirasa,

- a készletmozgasi és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, ellennyugtakon a befizeté alairasa,

— a bizonylat kidllitdsanak idépontja (kivételesen annak az idépontnak vagy az idészaknak a megjel6lése, amelyre

bizonylat adatai vonatkoznak),

- a megtortént gazdasagi muvelet tartalmanak leirdsa (vagy jelolése),

- a gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, minéségi és értékbeli adatai (értelemszerten),

- Osszesitett adatokat tartalmazé bizonylat esetén utalni kell az alapbizonylatokra és meg kell jel6Ini azt az id6szakot,

amelyre az 9sszesités vonatkozik,

—aszdmitastechnikai (optikai stb.) médon elédllitott adathordozéknél az dltaldnos kdvetelményeken tul a feldolgozasi

programok azonosité jelzése és az azonosithatdsag érdekében kddjegyzék is szlikséges,

- a kdnyvelés médjara, az érintett kdnyvviteli szamldkra torténd hivatkozas,

- a kényvviteli nyilvantartasokban tértént régzités idépontja, igazolasa,

- tovdbba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

Az adatok feldolgozasanal figyelembe kell venni, hogy

a) apénzforgalmat érint6é gazdasagi események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén
a pénzmozgassal egyidejiileg, pénzeszkdz-szamlak forgalmanal a MAK értesitésének megérkezésekor a
kdnyvekben régziteni kell;

b) az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatdnak adatait, illetve a folyamatosan vezetett analitikus
nyilvantartasokbdl készitett Osszesitd bizonylat (feladas) adatait a gazdasagi miveletek, események megtorténte
utén, legkésébb a targynegyedévet kdvet6é hénap 15. napjaig kell a kdnyvekben rogziteni. Az egyéb gazdasagi
mlveletek, események régzitésének rendjét ugy kell kialakitani, hogy a jogszabalyban el6irt adatszolgéltatasi
kotelezettségnek eleget lehessen tenni.

A bizonylatokat magyar nyelven kell kidllitani. A magyar nyelven kidllitott bizonylatokon az adatok mas nyelven is

feltiintethetdk. Az idegen nyelven befogadott, idegen nyelv( bizonylatok akkor tekinthetdk hitelesnek, ha azon a

kovetkezd adatok magyar nyelven is szerepelnek:

- a bizonylat megnevezése,

- a bizonylaton feltlintetett, hatarid6hoz kapcsolédo elnevezések,
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- a termék, szolgaltatds megnevezése,
- az értékadatokra vonatkozé megnevezések,
- az esetleges adora, illetékre, kuilonféle dijakra stb. vonatkozé megnevezések,
- a szamszer( adatokat azonositd széveg.
Akészpénz kezeléséhez kapcsolddé bizonylatokat, valamint mas jogszabdly el6irdsa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményhez kapcsolédd bizonylatokat, tovdbba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét
meghaladé (vagy a nyomtatvany névértékének megfeleld) ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek illetéktelen
hasznélata visszaélésre adhat alkalmat, szigort szamadasu nyomtatvanyként kell kezelni.
Az éves elemi koltségvetési beszamolot, valamint az azt aldtamasztd fékonyvi kivonatot, leltart és értékelést, vagy mas
a torvény kovetelményeinek megfelel6 nyilvantartast, tovabba az Szt. kdvetelményeinek megfeleld nyilvantartast
olvashaté formaban legaldbb 10 évig kell 8rizni.
A konyvviteli elszamolast kozvetlenil és kdzvetve aldtdmasztéd szamviteli bizonylatot (ideértve a fékonyvi szamladkat,
az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat) legaldbb 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési feljegyzések
hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon megérizni.
A kilsé gazdalkodd szerv (személy) altal kiallitott, kiilsé féltél érkezett bizonylat alairds és bélyegzé alkalmazasa
tekintetében az aldbbiak szerint tekintheté hitelesnek:
— aldirds és bélyegzé nélkil is hiteles a bizonylat (szdmla), ha azt zart rendszer( szdmitégépes feldolgozas keretében,
emberi beavatkozas nélkil, folyamatos eljardssal allitottdk el6, és informatikai eszkdzzel hitelt érdemléen
beazonosithato a bizonylat kibocsatoja;
- nem az el6zbéek szerint eléallitott bizonylat (szamla), valamint a készpénzfizetés teljesitésérdl kidllitott okmany
(egyszerUsitett szamla) bélyegzé és aldirds nélkil is hiteles, ha azon mindazon adatok olvashatéan, szamitégépes
feldolgozasra (szkennelésre) alkalmas modon szerepelnek, amelyeket a vonatkozé hatalyos jogszabalyi rendelkezések
[az Szt., az &ltaldnos forgalmi adordl széld torvény, a szamla egyszer(Gsitett szamla és nyugta addigazgatasi
azonositasardl, valamint a nyugta adasat biztositd pénztargép és taxaméter alkalmazasarol sz6l6 rendelet] eldirnak.
A bizonylat (okmany) elfogadasara feljogositott dolgozd, a bizonylat nyilvantartasba vételét megel6zéen, koteles
meggyd6zédni arrél, hogy a bizonylat rendelkezik-e mindazon alaki és tartalmi kellékekkel, amelyeket a vonatkozo
jogszabalyok és az elézéekben foglaltak eldirnak. A szerz6dés megkotésekor, a megrendelés visszaigazolasakor, a
szamla befogadasanak alaki kellékeként el6irhatd, hogy a feladatot teljesitd a pénziigyi rendezés érdekében kiallitott
szamlait lebélyegezze, illetve alairja.

A kiils6 gazdalkodd szerv (személy) részére kidllitott bizonylat (szamla) alairas és bélyegzé nélkl is hiteles bizonylat,
ha azt zartrendszer(i szamitogépes feldolgozas keretében, emberi beavatkozas nélkiil, folyamatos eljarassal allitottak
el6, és informatikai eszkdzzel hitelt érdemléen beazonosithato.

Zarlati feladatok

A konyvviteli zarlat az adott naptdri idészak végén a gazdasagi események teljessé tétele érdekében végzett
kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, 6sszesitd kdnyvelési munkak elvégzése.
A kényvelési adatok szamszaki egyezéségét minden hdnap végén fékonyvi kivonattal kell dokumentalni.
A Zzérlati feladatokat
- havonként,
- negyedévenként és
- év végén kell végrehajtani.

3.3.1. Havi zarlati feladatatok

A havi zarlati feladatok elsésorban egyeztetések végrehajtasat jelentik. A konyvelési feladatok teljessége érdekében
rogziteni kell a személyi juttatasok végleges kiadasként torténd elszamoldsat.
Az elvégzendé fontosabb egyeztetések korébe tartozik
- a pénzintézeti szamlak egyeztetése a szamlakivonatok adataival,
- a kincstari jelentések adatainak egyeztetése a kdnyvelt adatokkal,
—a személyi juttatdsok egyeztetése,
— havi addbevallasokndl a bevallas és a befizetés egyeztetése,
- kozvetett kiadasok felosztasa,
- 1-5. szdmlaosztalyokban koényvelt kiadasok egyeztetése 6-7. szamlaosztalyokban konyvelt kiadasokkal,
- az atvezetési szamlak egyenlegének egyeztetése a bevételekkel és kiadasokkal.
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3.3.2. Negyedévi zarlati feladatok

Negyedévenként el kell végezni a havi zarlati feladatokat és kiegészitésként a kovetkezéket:

- negyedéves bevallasoknal a bevallasok és a befizetések egyeztetése,

- elélegek egyeztetése,

— beruhazéasok aktivélasanak ellendérzése,

- vevoéi kovetelések, szallitoi kotelezettségek adllomany-valtozasanak konyvelése,

- nem szamlazott beszerzések kdnyvelése,

— terv szerinti értékcsokkenés elszamolésa,

- a fejezeti szint(i szamviteli nyilvantartasok alapjan a pénzeszkozok, elSirdnyzat fékonyvi szamldk, kincstari adatok és
afinanszirozas egyeztetése,

— el6éirdnyzat-moédositasok egyeztetése,

—adodsok, kovetelések, kotelezettségek allomanyvaltozasanak konyvelése,

- hiteldllomany valtozas konyvelése.

3.3.3. Eves zérlati feladatok

Az éves zarlati munkdk megkezdése el6tt el kell végezni a decemberi havi zérlati és a negyedik negyedévi zérlati
feladatokat.

Az éves zdrlati feladatok kiindulé pontja a leltdrozads végrehajtdsa és a leltar sszedllitdsa. A leltdrozas fontosabb
részfeladatai:

— az eszkozok és a forrasok szambavétele (leltarfelvétel),

- a szamba vett eszkdzok és forrasok leltarba foglalasa,

— a leltar kiértékelése (eltérések megallapitasa),

- az eltérések rendezése.

A leltdrozashoz és a leltar 6sszedllitdsdhoz kapcsolddo feladatokat részletesen kiilon szabalyzat tartalmazza.

Az éves zarlat feladatai:

— az eszkdzok és forrasok értékelése, az esetleges — nem piaci értékelés miatti — terven fellili értékcsdkkenés, valamint
értékvesztés elszamolasa,

- rendezd tételek konyvelése,

- eléirdnyzati szamlak lezérasa,

— bevételi és kiadasi el6iranyzat teljesitési szamlak (funkciondlis osztalyozéas és kozgazdasagi osztalyozds szerinti)
zarasa,

- ,0" szadmlaosztély szdmlainak 0sszevezetése,

- konyvviteli mérlegszamlak lezarasa.

A zérlati feladatok elvégzéséhez részletes titemtervek késziilnek. Az Gitemterv a feladatok végrehajtasanak idépontjat
is tartalmazza.

Az elemi koltségvetési beszamolok készitésének hatdrideje, a konyvviteli mérlegkészités napja

Az ONYF és a kozponti igazgatasi szervek a teljesség elvét a koltségvetési szervek kdnyvvezetési elSirdsainak
betartdsaval, modositott teljesités szemléletli konyveléssel és a koltségvetés naptari évre készitésével tartjak be.
Tovabba figyelembe vesznek minden olyan nem pénzforgalmat érint6 gazdasagi eseményt is, amely a kdnyvviteli
mérleg forduld napja és a konyvviteli mérlegkészités napja kozott kdvetkezett be, de a targyév eszkozeire, forrasaira
hatassal van.

3.4.1. A M(ikddési szektor tekintetében

Az ONYF és kozponti igazgatasi szervei mint 6ndlléan mikodd és gazddlkodd koltségvetési szervek elemi
koltségvetési beszamold készitésére kotelezettek, melyek Osszesitett elemi koltségvetési beszamoldja képezi a
MUkodési szektor elemi koltségvetési beszamoldjat. Az elemi koltségvetési beszdmolod valddisagaért, hitelességéért és
teljes korlségéért, valamint az alapbizonylatok megdrzéséért az elemi koltségvetési beszamolot készitd szerv
vezetdje a felel6s.

A szamviteli szabalyozasért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium meghatédrozott ,A” jel( Intézményi elemi
koltségvetési beszamold elnevezésli nyomtatvanygarnittra alkalmazasaval kell eleget tenni a Mlikodési szektorra
vonatkozé beszamolasi kotelezettségének.

Minden évben kiadésra keril a targyévre vonatkozé un. K 11"-es szdmitdstechnikai program, mely az “A" jel( elemi
koltségvetési beszamoldnak megfelel6 (rlapokon biztositja a beszamolasi kotelezettséget, a benyujtasra kerlld
fejezeti Osszesitést tartalmazo, cimenkénti beszamolassal (féléves és éves idészakra).
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Az éves beszamolasi kotelezettség

- a mlkodési bevételek és kiadasok vonatkozasaban a koltségvetési eléiranyzatok és teljesitések,

- a személyi juttatasok,

- |étszdmhelyzet,

—avagyon,

- az elGirdnyzat-maradvany,

— az értékvesztés,

- a kovetelések,

- a kotelezettségek,

- a kotelezettségvallalasok

alakulasara terjed ki.

Az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek tekintetében a kdnyvviteli mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet
kovet6 év februdr hénap 25. napja. Eddig a napig kell befejezni az értékeléseket és kdnyvelni a targyévre vonatkozé
tételeket és helyesbitéseket.

Az elemi koltségvetési beszamold készitésének idészaka az elemi koltségvetési beszamolod fordulonapja (targyév
december 31.) és a konyvviteli mérlegkészités napja (februar 25.) kdzotti idészak. Az elemi koltségvetési beszamold
készités id6szakdnak feladatait a targyévre kiilon készitett litemterv tartalmazza.

Az ONYF-nek és a kdzponti igazgatasi szerveknek a féléves elemi koltségvetési beszdmoldjukat julius 31-éig, az éves
elemi koltségvetési beszamoldjukat a kdvetkezd koltségvetési év februar honap 28-aig kell elkészitenilk, valamint a
kodzponti igazgatasi szerveknek az ONYF részére megkildeniik.

A fellilvizsgalt MUikodési szektor tekintetében a konyvviteli mérlegkészités és elemi koltségvetési beszamolo készités
napja targyévet kovetd év aprilis hdnap 28-ika.

A MUkodési szektor féléves elemi koltségvetési beszamoldjat augusztus hénap 15-éig, az éves elemi koltségvetési
beszamoldjat a koltségvetési évet kovetd év aprilis honap 30-aig kell elkésziteni és megkuldeni az dllamhaztartasért
felel6s miniszterhez, illetve kijeldlt szervéhez.

3.4.2. Az Ellatasi szektor tekintetében

Az ONYF és a NYUFIG mint 6nélléan gazdalkodd szervek elemi kéltségvetési beszamolé készitésére kotelezettek,
melyek Osszesitett elemi koltségvetési beszdmoldja képezi az Ellatési szektor elemi kdltségvetési beszamolojat.
Az elemi koltségvetési beszamolé valddisagaért, hitelességéért és teljes korliségéért, valamint az alapbizonylatok
megdbrzéséért az elemi koltségvetési beszamoldt készité szerv vezetdje a felelbs.

A szémviteli szabdlyozasért felelés miniszter altal vezetett minisztérium altal meghatarozott ,D” jeld
Tarsadalombiztositas pénziigyi Alapjainak Ellatasi elemi koltségvetési beszamold elnevezésli nyomtatvanygarnittra
alkalmazasaval kell eleget tenni az Ellatasi szektorra vonatkozé beszamolasi kotelezettségének.

Az éves beszamolasi kotelezettség

— az eszkozok és forrdsok alakulasara,

— az ellatasi bevételek és kiadasok vonatkozasaban a koltségvetési el6iranyzatok és azok teljesitésére,

- a pénzforgalom egyeztetésére,

- az el6irdnyzat maradvéany kimutatasara,

- a készletek, kdvetelések, és értékpapirok dllomanydnak és értékvesztésének alakulaséra,

—anem tarsadalombiztositasi forrasbdl finanszirozott ellatasok teljesitett kiadasainak és bevételeinek alakulasara
terjed ki.

Az ONYF, a NYUFIG tekintetében a konyvviteli mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kovetd év februar hdnap
28. napja. Eddig a napig kell befejezni az értékeléseket és konyvelni a térgyévre vonatkozd tételeket és
helyesbitéseket.
Az elemi koltségvetési beszamold készitésének idészaka az elemi koltségvetési beszamolod fordulonapja (targyév
december 31.) és a konyvviteli mérlegkészités napja (februar 28.) kozotti iddszak. Az elemi koltségvetési beszamold
készités id6szakdnak feladatait a targyévre kiilon készitett litemterv tartalmazza.
Az ONYF-nek, NYUFIG-nak a féléves elemi koltségvetési beszdmoldjukat augusztus 15-éig, az éves elemi koltségvetési
beszamoldjukat a kovetkezé koltségvetési év februdr honap 28-aig kell elkésziteniilk, illetve NYUFIG-nak az ONYF
részére megkildenie.
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3.5.

Az Ellatasi éves elemi koltségvetési beszamoldjat dprilis 30-aig, féléves beszamoldt augusztus 15-éig kell elkésziteni és
megkildeni az dllamhéztartasért felelés miniszterhez, illetve kijeldlt szervekhez.
Az Ny. Alap konszoliddlt éves koltségvetési beszamoldt majus 31-éig kell elkésziteni és megkildeni az
allamhaztartasért felelés miniszterhez, illetve kijel6lt szervekhez.

Egyéb adatszolgaltatasi kotelezettség

3.5.1. Havi pénzforgalmi jelentés
Az Ny. Alap koltségvetésének végrehajtasarol — a szamviteli szabalyozasért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium Médszertani Utmutatéjaban el&irt tartalommal, formaban és médon — havonta a targyhénapot kéveté
hénap 25. napjaig jelentést kell késziteni. A targyév elsé harom hénapjanak adatairél 6sszevont jelentés készitendd,
amely Osszedllitasanak hatérideje aprilis honap 25. napja. A konszolidalt Havi Pénzforgalmi jelentésnek része a
MUkodési szektor és az Ellatési szektor koltségvetésének végrehajtasarol készitett adatszolgéltatas.

A jelentést
- az dllamhaztartasért felel6s miniszterhez,
- az Allami Szamvevdszékhez,
- a Magyar Nemzeti Bankhoz,
- a Kozponti Statisztikai Hivatalhoz,
- aMAK-hoz,
- Nyugdijbiztositasi Ellen6rzé Testllethez

kell tovabbitani az elSirt hatarid6kig.

3.5.2. Havi adatszolgaltatas

A finanszirozasi folyamatok értékelése és évkozi ellenérzése céljabol az ONYF-nek a targyhonapot koveté hdnap
utols6 munkanapjaig havi adatszolgaltatast kell teljesiteni a MAK részére - a pénziigyminiszter rendeletében
meghatarozott tartalommal — a pénzforgalom és a konyvelés adatainak eltérésérél. Az I-1ll. hénapok eltéréseirdl a havi
adatszolgéltatast 6sszevontan kell benydjtani. A december havi adatszolgéltatast a MAK végleges és az Ny. Alap
elézetes adatai alapjan a targyévet kdvet6 év marcius honap 31-éig kell megkuldeni.
3.5.3.1d6kozi mérlegjelentés

Az Ellatasi szektor és a M(ikddési szektor eszkozeinek és forrasainak alakuldsarol negyedévenként, a fékonyvi kivonat
allomanyi szamlainak adataibdl, illetve az azt aldtdmaszté nyilvantartdsok adataibdél mérlegjelentést kell késziteni.
A mérlegjelentés tartalmat és formajat a vonatkozd korményrendelet melléklete tartalmazza.
A mérlegjelentés 6sszedllitdsdnak idépontjat az ellatasi szektorndl a NAV adatszolgaltatasi kotelezettségének
idépontja hatdrozza meg. Jogszabalyi el6irds szerint az id6kozi mérlegjelentést a NAV adatszolgaltatast kdvetd ot
munkanapon belil kell elkésziteni és megkdildeni. A negyedik negyedévre vonatkozé gyorsjelentést a kdvetkezé év
marcius 20-ig kell a Kincstarnak megkuildeni.
3.5.4. Kincstari koltségvetési beszamold

A Kincstéri elemi kéltségvetési beszamolot a MAK késziti el a koltségvetési elemi kdltségvetési beszamolokészitési
kotelezettséget teljesiték zarszamadasi munkalataihoz. A MAK a Kincstari elemi kdltségvetési jelentést havonta késziti
el, az év végi halmozott adatokat tartalmazo elemi koltségvetési jelentést a targyévet kdvetd év februar 15-ig késziti el.
A Kincstari koltségvetési beszamoldt a kincstari koltségvetéssel rendelkezdé kincstari tigyfél az elemi koltségvetési
beszamoldjanak és konyvvezetésének kapcsolddé adataival kdteles egyeztetni.

Eltérés esetén a kincstari koltségvetéssel rendelkezé a koltségvetési beszamoldjdban a sajat kdnyvvezetésének
megfelel6 adatokat szerepelteti, és indoklasban tételesen rogziti az eltérést.
A kozponti igazgatdsi szervek az egyeztetés dokumentumait az éves koltségvetési beszdmoldjanak 6sszeallitdsahoz
elrendelt adatszolgaltatasok benyujtasaval egyidejlileg kiildik meg az ONYF részére. Az ONYF az adatszolgéltatasok
fellilvizsgalatat kdvetben az eltérések indoklasat az éves elemi koltségvetési beszamold benyujtasaval egyidejlileg
kiildi meg a MAK részére.
A Kincstari elemi koltségvetési beszamol6 egyeztetésének rendjét a kdzponti igazgatési szervek helyi szinten
kotelesek szabalyozni. A havi egyeztetések megtorténtét és annak dokumentacioit a havi adatszolgaltatassal
egyidejlleg kell megkiildeni az ONYF részére.
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3.6. A nyilvantartasok egyeztetése
3.6.1. A f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok egyeztetésének Iényeges szempontjai
A fékonyvi szamldkat és a kapcsolddo analitikus nyilvantartdsokat mindkét szektorban egyeztetni kell. A szdmlarend
tartalmazza, hogy melyik fé6kdnyvi szamlahoz milyen tartalmu analitikus nyilvantartas kapcsolédik.
A fékonyvi konyvelés adatait tartalmazé részletezé nyilvantartds adatait legaldbb a negyedéves zarlatok alkalmaval
kell egyeztetni, a feladasok alapjan konyvelt tételek egyeztetését az elszdmoland6 gazdasagi esemény jellege
hatdrozza meg.
A szamlarend fékonyvi szamlanként rogziti az egyeztetési eljarast (az egyeztetés menetét), az idészak gyakorisagat, és
az egyeztetés megtorténtének dokumentalasi modjat.
Sajatos egyeztetési feladatokat képeznek
— az eredeti és modositott eldirdnyzatok adatai mind két szektorban,
- a kiemelt targyévi koltségvetési torvényi jogcimek,
—a mukodési koltségvetés elSirdnyzata és teljesitése fejezeti szinten, cimenként, a keretgazddkkal, valamint a
maradvany felhasznalasat,
—a MUkodési szektor és az Ellatési szektor kdzotti pénzeszkdzmozgasok.
Az egyeztetéstaz Ny. Alap koltségvetése és a miikodési kdltségvetés tervezésének, az eldiranyzat-gazdalkoddsnak és a
zarszdmadds készitésének a rendjérél szo6l6 féigazgatdi szabalyzatban foglaltak szerint kell a kijel6lt keretgazdakkal az
ott megjeldlt jogcimek szerint lefolytatni.
A hivatkozott szabdlyzatban foglaltakon tulmendéen mindkét szektor vonatkozdsaban az ONYF Koltségvetési
Féosztalyaval egyeztetni szilkséges az eredeti és modositott eldiranyzati feladatokat is.
3.6.2. Az ONYF és a NYUFIG egyeztetése
Az ONYF az Ellatasi szektor vonatkozadsdban egyezteti a NYUFIG fékonyvi konyvelésében, szamviteli
nyilvédntartdsaiban nyilvantartott adatokat.
A nem térsadalombiztositasi forrasbdl finanszirozott elldtasok teljes kdre a NYUFIG fékdnyvében szerepel, az ezzel
kapcsolatos elszamoldst az ONYF kdzponti ellatasi szamlarendje tartalmazza.
Az Uj korengedményes nyugdijtartozasokkal kapcsolatos kimutatés elkészitése és az auditor felé torténé atadasa
targyév végén, zaraskor a NYUFIG kotelezettsége.
Az ONYF és a NYUFIG ellatasi konyvelése adatai szerint egységes szerkezet(i informacids jelentést kell biztositania az
el6zetes egyeztetések utan.
A NYUFIG a jogszabdlyban rogzitett hataridében, a havi adatszolgaltatdsokhoz, valamint a negyedéves konyvviteli
mérlegjelentések elkészitéséhez, az adott hdnapra, negyedévre vonatkozd kimutatdst, adatot, konyvviteli
mérlegjelentést megkildi az ONYF részére.
3.6.3. Egyeztetés az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztarral és egyéb finanszirozokkal
A nem az Ny. Alap terhére finanszirozott ellatasok megtéritése havonta, az E. Alap altal finanszirozott ellatasok
elszdmoldsa a NYUFIG és az NYI-k adatszolgaltatdsén alapul6, ONYF éltal teljesitett adatszolgéltatasa alapjan torténik.
Az ONYF hajtja végre a finanszirozdkkal, igy az NGM-mel (a kdzponti koltségvetés altal finanszirozott elldtasok
tekintetében), az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztarral (az E. Alap altal finanszirozott ellatasok tekintetében), az
MNV Zrt.-vel (a vagyoni karpotlasi életjaradék tekintetében), a Hadigondozottak Kézalapitvanyaval (a hadigondozotti
ellatasok tekintetében), az NFA-val (a termé&fold-életjaradék tekintetében) az ellatasi és mukodési kiadasok
elszamoldsaval, valamint évente az MNV Zrt.-vel, a Hadigondozottak Kozalapitvanyaval, az NFA-val a mlkodési
koltségek dijtételeinek aktualizaldsédval kapcsolatos egyeztetéseket. Az elszamolasi kilonbozetek rendezése - a
finanszirozokkal kotott megallapodésokban foglaltaknak megfeleléen — kdzvetlenil a finanszirozéval, illetve a
zarszamadasi torvény keretében torténik.
Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztarral az év végi elszamolds az OEP-ONYF Megallapodasban meghatéarozott
formaban az ott leirt médon torténik.
3.6.4. Az ONYF és az NYI-k egyeztetése
— Az NYI-k havonta elszdmolast kiildenek az ONYF részére az E. Alap javara beszedett bevételekrdl és az E. Alap terhére
teljesitett kiadasokrél. (KIMUTATAS az E. Alapot illets bevételekrél és terheld kiadasokrdl (1. fiiggelék),
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— Az NYI-k havonta kimutatast készitenek a fékonyvi és a kincstari adatok egyeztetésérdl ,Kimutatds a .... évi KTK
egyeztetésrol” (2. figgelék).

- Az NYI-k az ONYF é&ltal meghatarozott formaban és hataridére adatot szolgdltatnak az ellatasi szektort érinté
kovetelések analitikus nyilvantartasi adatainak megfelel6en az adds és tulfizetés allomany negyedév végi és éves
allomanyardl Ny. Alap, E. Alap és Kézponti Kéltségvetés bontasban. Osszesitd leltari kimutatas negyedévente az
ellatasi szektort érinté Ny. Alap/E. Alap/Kézponti kéltségvetés KOVETELESEIROL, illetve KOTELEZETTSEGEIROL
(3/a-b-c-d-e-f fliggelék).

- Aleltari kimutatashoz a leltar és a fékonyv kozotti 6sszefliggésekrdl kiallitott ,Ny. Alap adés- és tulfizetés-allomany és
bevétel egyeztetése” cim( kimutatas (4. fliggelék).

— Az ellatasi szektor nyilvantartasaban szerepl6 elengedett kdvetelésekrdl sz16 kimutatas (5. fliggelék).

3.6.5. ANYUFIG és az NYI-k egyeztetése

A NYUFIG és az NYI-k havonta egyeztetik a nem az Ny. Alapot terhel6 nem mUikodési célu postakoltségeket a féokdnyvi
konyvelési adataik alapjan (6. fliggelék).

3.6.6. Az ONYF és a MAK egyeztetése

Az Amr. el6irdsai értelmében a Kincstar a kincstari koltségvetés végrehajtasardl havonta kincstari kéltségvetési
jelentést készit.

A finanszirozasi folyamatok értékelése és évkozi ellendrzése céljabdl a térsadalombiztositds pénziigyi alapjainak
kezel6i a targyhot koveté honap utolsé munkanapjiig havi adatszolgéltatast teljesitenek a Kincstar részére - a
pénzigyminiszter rendeletében meghatdrozott tartalommal - a pénzforgalom és a kdnyvelés adatainak eltéréseirdl.
Az I-11l. hénap eltéréseirdl a havi adatszolgéltatast 0sszevontan kell benyujtani. A december havi adatszolgaltatast a
Kincstar végleges éves adatai alapjan a targyévet kovetd év marcius 31-éig kell megkdildeni.

- A Kincstér altal megkuildott havi adatszolgaltatdsban kimutatott adatokat a konyvekben szerepld adatokkal kell
egyeztetni, targyhonapot koveté hoénap 20-dig. Az eltérések rendezésére vonatkozdan kiegészité szelvények
benyujtasaval kell intézkedni, legkésébb a targyhonapot kdveté honap végéig.

A december havi illetve, az éves eltérések kiegészité szelvények rendezésének hatarideje — killon jogszabalyokban
leirtak szerint elkészitett formaban -, legkésébb a targyévet kdvetd év janudr 31. napja.

3.6.7. Az ONYF — MNV Zrt. egyeztetése

A vagyonnal kapcsolatos egyeztetéseket az MNV Zrt. altal készitett vagyonleltar alapjén kell végrehajtani.

VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

. A konszolidalt elemi koltségvetési beszamolok készitése

A konszolidalt elemi kéltségvetési beszamoldkészités kotelezettségét részleteiben a Ahsz. eléirdsa szabalyozza.

A konszolidalt éves koltségvetési beszamold a kovetkezé szinteknek megfeleld sorrendben készil:

— Az ONYF és a kdzpont igazgatasi szervek éves elemi koltségvetési beszamoldinak halmozédasmentes dsszesitése
(MUkodési szektor elemi koltségvetési beszamoloja),

— Az ONYF és a NYUFIG éves elemi koltségvetési beszamolodinak halmozédasmentes 0sszesitése (Ellatasi szektor elemi
koltségvetési beszamoldja),

- Az 1051. M(kodési szektor és az 1055. Ellatasi szektor 6sszevont, halmozédasmentes éves (Ny. Alap) elemi
koltségvetési beszamoldja,

— Az Ny. Alap és az E. Alap 6sszevont, halmozédasmentes (tdrsadalombiztositasi alrendszer) éves elemi koltségvetési
beszamoldja.

Az Ny. Alap és a tarsadalombiztositasi alrendszer éves konszolidalt kltségvetési elemi koltségvetési beszamoldjanak részei:
— konszolidalt kdnyvviteli mérleg,

- konszolidalt pénzforgalmi kimutatas,

- konszolidalt eliranyzatmaradvany-kimutatas,

- konszolidalt pénzforgalom egyeztetése,

—konszolidaltimmateridlis javak, targyi eszkdzok és lizemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkdzok dllomanyanak alakulasa,

- konszolidalt befektetett eszkozok, készletek, kbvetelések és értékpapirok értékvesztésének alakulasa,

- konszolidalt kovetelések és kotelezettségek részletezése,
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4.2.

4.3.

4.4,

- konszolidalt immateridlis javak, targyi eszkozok, tartds tulajdoni részesedést jelenté befektetések és az
Uzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkdzok
értékhelyesbitésének alakulasa.
Az éves elemi koltségvetési beszamoldkban felsorolt adatok akkor biztosithatok, ha konszolidalasi szintenként a
kovetkezd halmozddasmentes 6sszevonasok teljestilnek:
- a vagyon konszolidalasa,
- a bevételek, illetve a kiadasok konszolidalasa,
- az el6irdnyzat-maradvény konszolidélasa,
- a kovetelések, illetve a kotelezettségek konszolidalasa.

A konszolidalt elemi kdltségvetési beszamoloknal a kdnyvviteli mérlegkészités napja a targyévet kdvetd év majus ho
28. napja. Az elemi koltségvetési beszdmoldkat, a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig kell megkuldeni
—az NGM-hez,
- az Allami Szdmvevészékhez és
- a MAK részére.

Az Ny. Alap (éves és féléves) elemi koltségvetési beszamoldjat a hatdlyos jogszabalyok szerint meghatarozott
személyek irjak ald.
Ellendrzés
A belsé ellenérzés - ideértve a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzést is (FEUVE) —
kdvetelményeit, rendszerét, feladatait, az eljarasokat stb. kiilon féigazgatoi szabalyzat szabalyozza.
Azellenérzéskor feltart hibdk minésitésénél az Ahsz. vonatkozé eléirasait figyelembe véve a kdvetkezék szerint kell eljarni:
Jelentds 6sszegu hiba: a megallapitas évében a kiilonbozé ellenérzések sordn, kiilon az ellatasi és kilon a mikodési
szektort érintéen, az ONYF-nél, a kbzponti igazgatasi szerveknél, valamint az Ny. Alap kezelésével Osszefliggésben az
NYI-knél (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok — sajat tékét és tartalékokat ndvels-csokkentd — értékének
egylttes (el6jeltél figgetlen) 6sszege meghaladja az ellenérzétt év kdnyvviteli mérleg-fé6sszegének kett6 szazalékat,
illetve ha a kdnyvviteli mérleg-f60sszeg ketté szézaléka meghaladja a 100 millié forintot, akkor 100 millio forint.
Amennyiben az ellenérzés sordn jelentés Osszegl hibat allapitanak meg, akkor az éves koltségvetési elemi
koltségvetési beszamold (konszolidalt éves koltségvetési elemi koltségvetési beszamolo) kiegészité mellékletében a
konyvviteli mérleg, az elirdnyzatmaradvény-kimutatas érintett tételeihez kapcsoléddan részletesen be kell mutatni a
konyvviteli mérlegkészités napjaig feltart, el6z6 éve(ke)t érinté hibak okat, keletkezésének koriilményeit, hatdsat stb.
A konyvviteli mérleg adataival kapcsolatban feltart, el6z6 éveket érinté hibakat, fliggetlenil attdl, hogy azok jelentés
vagy nem jelentds 0sszeglinek minésiilnek, a hiba megallapitasanak évében kell folyé évi tételként elszamolni.
Nem jelentds 6sszeg hiba: ha a hiba el6zéek szerint szamitott 6sszege nem haladja meg az ott megjeldlt értékhatart.
Megbizhatd valds 6sszképet befolyasold hiba: kilon az Ellatasi szektort és kiilon a M(ikodési szektort érintéen, az
ONYF-nél, a kozponti igazgatasi szerveknél a jelentds 6sszeg hibak és hibahatdsok 6sszevont értéke a sajat téke és a
tartalékok egyuttes értékét [ényegesen megvaltoztatja, és emiatt a mar kdzzétett — a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetre vonatkozo6 - adatok megtéveszték. Minden esetben a megbizhaté és valos képet Iényegesen befolydsold
hibanak kell tekinteni, ha a megallapitasok kovetkeztében a hiba megallapitasanak évét megel6z6 koltségvetési év
konyvviteli mérlegében kimutatott sajat toke és tartalékok egyiittes 6sszege legaldbb tiz szazalékkal valtozik (né vagy
csokken).
Az Ell4tasi szektor, a Mikddési szektor, az ONYF és kdzponti igazgatasi szervei, valamint az Ny. Alap konszolidalt, mar
letétbe helyezett elemi koltségvetési beszamoldjat a megbizhatd, valos Gsszképet 1ényegesen befolydsolé hibdk
esetén ismételten letétbe kell helyezni. A kdnyvvizsgalattal érintett elemi koltségvetési beszamolo ismételt letétbe
helyezéséhez a kdnyvvizsgaldi zaradék, vagy a zadradék megadasanak elutasitasat tartalmazé kdnyvvizsgaléi jelentés
letétbe helyezése is sziikséges.

A kozponti igazgatasi szervek szamviteli politikdhoz kapcsolddé feladatai
A kozponti igazgatasi szervek kotelesek elkésziteni (pénzkezelési szabdlyzat, eszkdzok és forrasok értékelési
szabdlyzata, eszkdzok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata, Onkoltség-szamitdsi szabdlyzat,
szamlarend), valamint a jelen szamviteli politika alapjan a helyi szinten jelentkezd sajatossagok figyelembevételével,
sajat szamviteli politikajukat és kiegészit6 szabalyozasaikat.
A kozponti igazgatasi szervek szabdlyzatai az ONYF szabdlyzataival ellentétes eléirasokat nem tartalmazhatnak.
A figgelékek (bizonylatok) aktualizalasa
A szabalyzatban szerepl6 fliggelékek aktualizalasarol az ONYF Pénziigyi és Szamviteli FGosztalya intézkedik, és irasban
tdjékoztatja az érintetteket.
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megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatésdga
(megnevezése, cime)

1. sz fiiggelék

SZAMV-POLITIKA

KIMUTATAS
E. Alapotilleté bevételekrdl és terheld kiadasokrol
20T, i ho
Fokonyvi szam KTK BEVETELEK megnevezése Osszeg (Ft-ban)
4821217 913-813 Jogalap nélkili E. Alapot megilletd
4821218 913-813 Megtéritett ellatasok E. Alapot megilleté
4821226 913-813 Perkoltség E. Alapot megilleté bevétel
4821229 913-813 Megtéritett elldtasok E. Alapot megilleté késedelmi kamat
BEVETELEK &sszesen: 0
Fokonyvi szam KTK KIADASOK megnevezése Osszeg (Ft-ban)
39292529 913-813 E. Alapot terhel6 megtéritett postakdltség forgalma
39292535 913-813 E. Alapot terheld perkdltség
39292537 913-813 E. Alapot terhel6 egyéb kiadas (megyék)
39292538 913-813 E. Alapot terhel6 kulfoldi megtérités/ AVUS (févaros)
KIADASOK &sszesen: 0
ONYF-nek dtutalandé bevétel-kiadas kiilonbozete 0

Kelt:

Kitoltotte (név, tel.sz.):

Elllenérizte (név, tel.sz.):

P.H.

alairas alairas
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megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatdsdga
(megnevezése, cime)

Kimutatas
a 201... évi KTK egyeztetésrél a(z).......covvvvvevinen.nen

2. sz. fliggelék

SZAMV-POLITIKA

Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatésaganal

20T e, 01 = 20T e -ig
Kincs- Fokanyy L El:s:—és Nem
Sizrm Megnevezés KTK at;;t Fokonyvi Veanevers Bsszeg Eltstres desise | ron.
Ft szla.szam Ft tkgef dezett
1. | Megtéritett ellatas 722-622 0 | 9632495 Megtéritett ellatas 0 0
2. | Mulasztasi birsag 723-623 0 | 9632499 Mulasztasi birsag 0 0
3. | Megall. alapjan 702-602 0 | 961231 Megall. alapjan fiz. jarulék bevételei 0 0
4 gé""ngzig:‘yugd"j' 701-601 | O | 96122131 | Rokkantsagi transzfer 0 0
96122132 Pénztartag. visszalép. szarm. bevétel 0 0
96122133 Bevallas nélk. érk. 6sszeg 0 0
96122134 2009. LXXVII. tv. MANYU befiz. 0 0
0 Osszesen 0 0 0 0
5. | Postakéltség-eléleg 911-811 0 | 4821214 Postakoltség-eldleg forg. 0 0
0 Osszesen 0 0 0 0
6. | Postakoltség-kiadds 910-810 0 | 551... Postakoltség /551293, 551271/ 0 0
0 Osszesen 0 0 0 0
/- i‘;‘-;aé't?ig\‘i'k' el 721621 | O | 96324933 | Egyéb bevétel (megyék) 0 0
9632496 Jogalap nélk. ellatasok bevételei 0 0
9632497 Koéltségtér. 2000-10 000 0 0
9632498 Késedelmi kamat bevétel 0 0
96328 Egyéb bevétel 0 0
96329 Perkoltség bev. 0 0
0 Osszesen 0 0 0 0
St L I E = v S :
56321 Perkoltség 0
5632981 P.tag. vissz. miatt el6z6 évi visszaut. 0 0
5632982 Egyéb el6z6 évi visszaut. 0 0
5632992 Egyéb kiadasok 0 0
57223 Klf-adok, dijak, e befiz. telj. 0 0
57225 Hitelezdi igény 0 0
573223 Késedelmes szolg. miatti kés. kamat 0 0
57521 ?2,\;?:;?55 elengedés, tart. 0 0
0 Osszesen 0 0 0 0
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Ki Fékonyv Eltérés
ines- - - | Nem
Sor- M ) tar o i Eltérés dreq
sz4m egnevezés KTK adat Fékonyvi Megnevezés Osszeg Ft ezése | ren-
Ft szla.szam Ft thét | dezett
kov.
9. | Egyéb atvezetés 922-822 0 | 481299 Megyék fliggé bev. ny. alap
4821216 MPA-t megill. Uj Il<oreng. 0
jogalap. n. megtér.
4821219 Jogalap nélk. kp. ktgvet. 0
391299 Megyék fligg6 kiadasai 0
39292521 Kozp. ktgvet. terh. postaktg. 0
39292531 Uj kore’ng. nyugd. postaktg. 0
(megyék)
39292533 Rokk. baleseti ell. postaktg. forg. 0
39293521 Kozp. ktgvet. terh. postaktg. 0
0 Osszesen 0 0 0 0
10.) E. Allap N Ny. Alap 913-813 0 4821217 E. Alap jogalap nélk. bevétel 0 0
elszamolas
4821218 E. Alap megtéritett ell. bevétel 0 0
4821226 E. Alap perkdltség bevétel 0 0
4821229 E. Alap késedelmi kamat bevét. 0 0
39292529 E. Alap terh. megtéritett 0 0
ell. postaktge
39292535 E. Alapot terh. perkoltség 0 0
39292536 E. Alapot terh. ford. ktg. (févaros) 0 0
39292537 E. Alapot terhel6 egyéb kiad. 0 0
E. Alapot terheld kilfoldi
39292538 megtérités/AVUS
0 Osszesen 0 0 0 0
11. | Egyéb atvezetés
(beazonosithatatlan) 000-007
0 Osszesen 0 0 0
12. | El6z6 évi ellatasi Lo ke s
atfuto tételek 923-823 391399 Megyék ftiggé kiadas
. allomanyrendezé
rendezése
0 0 0 0
13. | Egyéb KTK 924-824 0 | 3%... Ev végi egyenleg atvez. ,0"-ra zaras 0 0 0
0 Osszesen 0 0 0 0
MINDOSSZESEN: 0 | MINDOSSZESEN: 0 0 0 0

P.H.

Kelt:
Kitoltotte (név, tel.sz.):
Ellenérizte (név, tel.sz.):

pénzigyi tgyintézé s. k., osztalyvezetd s. k.,
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3/a sz. fiiggelék

SZAMV-POLITIKA

megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatésdga
(megnevezése, cime)

Osszesit6 leltarkimutatas
az Ellatasi szektort illeté KOVETELESEKROL a Nyugdijbiztositasi Alapra vonatkozéan

2011, e, A0l -ig
ELOZOEV adatok: Ft-ban
A B C D E F G H I
L Novekedés Csokkenés L
Nyitd ; ; Zaréegyenleg
Jogcim allomany | pénzforg. egyéb ) pénz.forg. egyéb (aktualis Ertékelés
2011.01.01. nélk. volt{men pénzforg. nélk. volulmen negyedév)
valt. valt.
Eljarasi koltség (adatszolg. ktg.térités) 0
Elldtdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0
Mulasztasi birsag, eljarasi birsag 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék — el6z6 év 0
TARGYEV adatok: Ft-ban
A B C D E F G H [
. Novekedés Csokkenés L
Nyité ; ; Zaréegyenleg
Jogcim allomany | pénz.forg. egyéb ) pénz.forg. egyéb (aktualis Ertékelés
2011.01.01. nélk. voll{men pénzforg. nélk. volulmen negyedév)
valt. valt.
Elldatdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0
Mulasztasi birsag, eljarasi birsag 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, pétlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék - targyév 0
ELOZO EV+TARGYEV OSSZESEN adatok: Ft-ban
L Novekedés Csokkenés L
Nyitd ; B Zaréegyenleg
Jogcim allomany | pénz.forg. egyéb ) pénz.forg. egyéb (aktualis Ertékelés
2011.01.01. nélk. volulmen pénzforg. nélk. volu’men negyedév)
valt. valt.
Eljarasi koltség (adatszolg. ktgtérités) 0 0 0 0 0 0 0 0
Elldtdsmegtéritési igény 0 0 0 0 0 0 0 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0 0 0 0 0 0 0 0
Mulasztasi birsag, eljarasi birsag 0 0 0 0 0 0 0 0
Perkoltség 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszesen (kamat, pétlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék (el6z6 év + targyév) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kelt P.H.

Készitette: Ellenérizte:
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megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatésdga

(megnevezése, cime)

Osszesit6 leltarkimutatas

az Ellatasi szektort illeté KOTELEZETTSEGEKROL a Nyugdijbiztositasi Alapra vonatkozéan

3/b sz. fiiggelék

SZAMV-POLITIKA

2011, oo A0l - -ig
ELOZOEV adatok: Ft-ban
A B C D F G H
Jogcim N;/Lt:’) 1é|(|)<zmoa'1ny , Névekedé:énz‘forg‘ , CSijkkené;énz,forg. Zér(gi'?l,)l/éelinsleg
.01.01. pénz.forg. nelk. pénz.forg. nelk. negyedév)
Eljarasi koltség (adatszolg. ktgtérités) 0
Elldtdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0
Mulasztasi birsag, eljarasi birsag 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék (el6z6 év) 0
TARGYEV adatok: Ft-ban
A B C D F G H
ogcim N;’:?f'(')‘:";ny : Névekedé;énz'forg' : Csékkené;énz'forg' Zérgi?g;insleg
.01.01. pénz.forg. nelk. pénz.forg. nelk. negyedév)
Elldatdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkl felvett ellatas 0
Mulasztasi birsag, eljarasi birsag 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék (targyév) 0
ELOZO EV+TARGYEV OSSZESEN adatok: Ft-ban
Jogcim N;g?]él(l)c:n:)iny i Nﬁvekedé;énz.forg. , CSijkkenéspénz.forg. Zéfgi?j’;?;eg
.01.01. pénz.forg. nelk. pénz.forg. nélk. negyedév)
Eljarasi koltség (adatszolg. ktgtérités) 0 0 0 0 0 0
Elldtdsmegtéritési igény 0 0 0 0 0 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0 0 0 0 0 0
Mulasztasi birsag, eljarasi birsag 0 0 0 0 0 0
Perkoltség 0 0 0 0 0 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0
Kamat/pétlék (el6z6 év + targyév) 0 0 0 0 0 0
Kelt P.H.
Készitette: Ellendrizte:
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3/c sz. fliggelék

SZAMV-POLITIKA

megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatésdga
(megnevezése, cime)

Osszesit6 leltarkimutatas
az Ellatasi szektort illeté KOVETELESEKROL az Egészségbiztositasi Alapra vonatkozdan

0 PR A0l - -ig
ELOZOEV adatok: Ft-ban
A B C D E F G H I
Novekedés csokkenés
Nyito i i Zaréegyenleg
Jogcim allomany | pénzforg. egyeb . pénz.forg. egyeb (aktualis Ertékelés
2011.01.01. nélk volumen pénzforg. nélk volumen negyedév)
: valt. ’ valt.
Ellatdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/pdtlék - el6z6 év ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 0
TARGYEV adatok: Ft-ban
A B c | o E | fF | @ H |
o Novekedés Csokkenés -
Nyito i , Zaréegyenleg
Jogcim dllomany | penzforg. egyeb ) pénz.forg. egyéb (aktudlis Ertékelés
2011.01.01. nélk volumen pénzforg. nélk volumen negyedév)
’ valt. ’ valt.
Ellatdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkiil felvett ellatas 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék - targyév 0
ELOZO EV+TARGYEV OSSZESEN adatok: Ft-ban
Novekedés Csokkenés
Nyité , , Zaréegyenleg
Jogcim dllomany | penzforg. egyeb ) pénz.forg. egyeb (aktudlis Ertékelés
2011.01.01. nélk volumen pénzforg. nélk volumen negyedév)
: valt. ’ valt.
Ellatdsmegtéritési igény 0 0 0 0 0 0 0 0
Jogalap nélkiil felvett ellatas 0 0 0 0 0 0 0 0
Perkoltség 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék (el6z6 év + targyév) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kelt P. H.

Készitette: Ellenérizte:
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3/d sz. fiiggelék

SZAMV-POLITIKA

megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatésdga
(megnevezése, cime)

Osszesit6 leltarkimutatas
az Ellatasi szektort illetéd KOTELEZETTSEGEKROL az Egészségbiztositasi Alapra vonatkozdan

0 PR A0l - -ig
ELOZO EV adatok: Ft-ban
A B C D F G H
Joai Nyit6 allomény Novekedes Csokkenés : Zér(éitgyfélh'eg
egam 2011.01.01. pénz.forg. pe:z.lfzrg. pénz.forg. pe:glf'irg. n:gy:?iel’j/)
Elldatdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék (el6z6 év) 0
TARGYEV adatok: Ft-ban
A B C D F G H
oacim Nyité allomany Novekedés : Csokkenés : zérgiguy;?;eg
9 2011.01.01. pénz.forg. pe:zé.lfzrg. pénz.forg. pe:z.lflgrg‘ negyedév)
Elldatasmegtéritési igény 0
Jogalap nélkiil felvett ellatas 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék (targyév) 0
ELOZO EV+TARGYEV OSSZESEN adatok: Ft-ban
oo Nyité allomany Novekedés - Csokkenés - Zérgi?y;.nsleg
I enz.rorg. enz.rorg. uall
9 2011.01.01. pénz.forg. P nélk 9 pénz.forg. P nélk 9 negyedév)
Elldatdsmegtéritési igény 0 0 0 0 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0 0 0 0 0 0
Perkoltség 0 0 0 0 0 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0
Kamat/pétlék (el6z6 év + targyév) 0 0 0 0 0 0
Kelt, P.H.
Készitette: Ellendrizte:
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4869

megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatésdga

(megnevezése, cime)

Osszesité leltarkimutatas

3/e sz. fiiggelék

SZAMV-POLITIKA

az Ellatasi szektort illeté KOVETELESEKROL a Kézponti kéltségvetésre vonatkozéan

20171, e, A0l - -ig
ELOZOEV adatok: Ft-ban
A B C D E F G H I
Nyité Novekedés Csokkenés Zéréegyenleg
Jogcim allomany pénz.forg. egyéb 3 pénz.forg. egyéb (aktualis Ertékelés
2011.01.01. nélk. volumen vilt. pénzforg. nélk. volumen valt.| Negyedév)
Ellatdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkiil felvett ellatas 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék — el6z6 év 0
TARGYEV adatok: Ft-ban
A B C D E F G H I
Nyito Novekedés Csokkenés Zéréegyenleg
Jogcim allomény pénz.forg. egyéb , pénz.forg. egyéb (aktualis Ertékelés
2011.01.01. nélk. volumen valt. pénzforg. nélk. volumen vélt.| negyedev)
Ellatdsmegtéritési igény 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0
Perkoltség 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/pétlék - targyév 0
ELOZO EV+TARGY EV OSSZESEN adatok: Ft-ban
Novekedés Csokkenés
Nyito ) , Zaréegyenleg )
Jogcim allomany | penzforg. Vgﬁ}:ﬁgn engfor pénz.forg. vgﬁjy:mk;n (aktualis Ertékelés
2011.01.01. nélk. ! p 9- nélk. . negyedév)
valt. valt.
Ellatdsmegtéritési igény 0 0 0 0 0 0 0 0
Jogalap nélkil felvett ellatas 0 0 0 0 0 0 0 0
Perkoltség 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszesen (kamat, potlék nélkiil) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kamat/potlék (el6z6 év + targyév) 0 0 0 0 0 0 0 0
Kelt, P. H.
Készitette: Ellendrizte:
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megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatdsdga

(megnevezése, cime)

Ny. Alap adés és tulfizetés dllomany és bevétel egyeztetése

2071, janudr 1-jétdl - .....ocoveveiniiininnns -ig
Fékonyvi  Adatszolgéltatasi -
adat adat Eltérés
Fékonyvi szam Megnevezés Ft ot fglfgﬁlés

287211-287221 | Eljarasi koltség 0 0
287212-287222 | Ellatasi megtéritések 0 0
287213-287223 | Jogalap nélkiili ellatasok 0 0
287214-287224 | Mulasztasi birsag 0 0
287215-287225 | Perkoltség 0 0

Osszesen 0 0 0
28892 Ertékvesztés 0 0
449211-449221 | Eljarasi koltség 0 0
449212-449222 | Ellatasok megtéritése 0 0
449213-449223 | Jogalap nélkili ellatasok 0 0
449214-449224 | Mulasztasi birsag 0 0
449215-449225 | Perkoltség 0 0

Osszesen 0 0 0
963241 Jogala}pl n’elkull felvett nyugellatas

megtéritése
963242 Joga’Iap nélkal felvett nyugellatas

bevétele levondssal
063247 Ny. Alapot illetd visszaérkezett

bevételek
96324931 Egyéb bevétel NYUFIG
96324932 Egyéb bevétel ONYF
96324933 Egyéb bevétel (megyék)
963249 Megter,ltett elldtds Ny A-t megilletd o 0

(megyék)*
9632496 Jogala? nélkili ellatas bevétele 0 0

(megyék)
9632497 Koéltségtérités (megyék) 0 0

4. sz. fliggelék

SZAMV-POLITIKA

csak NYUFIG hasznalhatja

csak NYUFIG hasznalhatja

csak NYUFIG hasznalhatja

csak NYUFIG hasznalhatja

csak az ONYF hasznalhatja

Meg kell egyezni
az adatszolg. megfelelé
oszlopainak adataval

Meg kell egyezni
az adatszolg. megfeleld
oszlopainak adataval

Meg kell egyezni
az adatszolg. megfelel6
oszlopainak adataval
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Fékonyvi  Adatszolgaltatdsi

adat adat Eltérés

Ft (értékelés

Fokonyvi szam Megnevezés Ft nélkil)

Meg kell egyezni
9632498 Késelelmi kamat/pdtlék (megyék) 0 0 az adatszolg. megfelel
oszlopainak adataval

Meg kell egyezni
9632499 Mulasztasi birsdg (megyék) 0 0 az adatszolg. megfeleld
oszlopainak adataval

Meg kell egyezni
96329 Perkoltség bevétele 0 0 az adatszolg. megfelel
oszlopainak adataval

Késedelmi kamatkdvetelést csak tdjékoztatd adatként kell kdzoini.
* A fokonyvi adat és az adatszolgaltatasi adat kozott eltérés a karszamlabevétel lehet, mivel az szerepel a fékdnyvi kdnyvelésben,
de a leltdrban nem kell kimutatni.

Kelt:

Kitoltotte (név, tel.sz.):

Ellendrizte (név, tel.sz.):

P.H.

alairas alairas
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megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatésdga

(megnevezése, cime)

5. sz. fliggelék

SZAMV-POLITIKA

KIMUTATAS
az ellatési szektor nyilvantartasaban szerepl6 elengedett kovetelésekrdl
20118V .iiiiiiiiieieee, hénap
adatok: Ft-ban
Jogcim Finanszirozé - : ’
Ny. Alap E. Alap Kozponti ktgvetés
Baleseti megtérités
Jogalap nélkiili ellatas
Mulasztdsi birsag és eljarasi birsag
Elengedett kovetelés 6sszesen: 0 0 0
Késedelmi kamat/potlék *

* Tajékoztato jelleggel kérjuk, az elengedett kovetelések 6sszegeiben nem szerepelhet

Datum:

Készitette

P.H. Ellendrizte

megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatésdga

(megnevezése, cime)

KIMUTATAS

6. sz. fliggelék

SZAMV-POLITIKA

a NYUFIG részére a nem Ny. Alapot terhelé nem m(ikodési célu postakoltségekrél

20T1.8V . it hénap

adatok: Ft-ban

Fékonyvi szam

Tehervisel6 megnevezése

Posta-
és egyéb koltség Osszesen

39292521 (Ny. lgazgatésag)
3962193 (NYUFIG)

(NEFMI) Kdzponti koltségvetést terheld

39292523 (Ny. Igazgatésag)
3962193 (NYUFIG)

(NEFMI) Krizistdmogatdssal kapcsolatos postakdltség

39292531 (Ny. lgazgatdsag)
396298 (NYUFIG)

Uj korengedményes nyugdijjal kapcsolatos postakéltség

39292533 (Ny. Igazgatosag)
3927264 (NYUFIG)

E. Alapot terheld

Osszesen:

Készitette:
Telefon:

Datum:
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Az Orszagos Rendér-Fokapitanysag 5/2011. (IV. 8.) ORFK utasitasa
a Renddrség Normaalkotasi Szabalyzatarél sz6l6 23/2006. (XII. 29.) ORFK utasitas moédositasarol

A jogalkotdsrdél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. §-anak (2) bekezdésében és a Renddrségrél sz6l6 1994. évi XXXIV. térvény 6. §-a
(1) bekezdésének b) pontjdban foglaltakra figyelemmel, a Rend6rség Normaalkotési Szabalyzatarol sz616 23/2006. (XII. 29.) ORFK
utasitds médositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. A Rend6rség Normaalkotdsi Szabdlyzatardl sz6l6 23/2006. (XIl. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ORFK utasitas)

1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés |ép:

,1.Jelen utasitas (a tovabbiakban: utasitas) hatalya kiterjed:

a) azaltaldnos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv (a tovabbiakban: Rendérség) kozponti szervére;

b) amegyei (budapesti) rendér-fékapitanysagra, a Kéztarsasagi Orezredre, a Nemzeti Nyomozé Irodara, a Készenléti
Renddérségre, a Repul6téri Renddr lgazgatdsdgra, valamint a Blinlgyi Szakértéi és Kutatdintézetre
(a tovabbiakban egylitt ezen utasitas alkalmazasaban: terlleti szervek);

c) a renddrkapitdnysagokra és a hatdrrendészeti kirendeltségekre (a tovabbiakban egyitt ezen utasitds
alkalmazésaban: helyi szervek).”

2. Az ORFK utasitds 4. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(Az utasitas alkalmazasaban)
,a) norma: az orszagos rendérfékapitany dltal kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkozként kiadott normativ utasitas, valamint
az altala és a Renddrség ezen utasitasban normaalkotasra feljogositott mas vezetéje altal kiadott intézkedés;”

3. Az ORFK utasitds 5. pont g) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(Az utasitas IlI-V. Fejezetének alkalmazasaban a normaalkotas szakaszai a kdvetkezék:)
,g) normatervezet felterjesztése: a normatervezetnek és a kapcsoldédo el6terjesztésnek, valamint - elosztassal
torténd kozzététel esetén — az elosztdjanak elkiildése a kiadmanyozésra jogosult vezetéhoz;”

4. Az ORFK utasitas 5. pont j) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(Az utasitas IlI-V. Fejezetének alkalmazasaban a normaalkotds szakaszai a kdvetkezék:)
4J) norma kozzététele: a mindsitett adatot nem tartalmazd normativ utasitdsok esetében a jogalkotdsrol szo6lo
torvény alapjan torténd kozzététel, az orszadgos rendérfékapitany altal kiadott intézkedés, illetve az utasitasban
meghatarozottak szerint az Orszadgos Rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: ORFK) normakiadasra jogosult
vezet6i dltal kiadando intézkedések esetében az ORFK Tajékoztatéban torténdé megjelentetés, mas norma
esetében a norma cimzettek részére torténd, eloszté szerinti elklildése, expedialasa;”

5. Az ORFK utasitds 6. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,6. Az orszagos renddrfékapitany altal kiadhaté normativ utasitds mellett a Rendérség norma kiaddasara jogosult
vezetdi az utasitas 10-11. pontjaiban meghatarozottak szerint intézkedést adhatnak ki.”

6. Az ORFK utasitds 7. pontjanak helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
.7. A szervezeti hierarchidban alacsonyabb szinten elhelyezkedé vezet6 altal kiadott intézkedés nem hatdrozhat meg a
magasabb szinten 1évd vezet6 altal kiadott intézkedésben foglaltakkal ellentétes rendelkezést.”

7. Az ORFK utasitds 8. pontja és az azt megel6zé alcim helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,Normativ utasitas

8. A normativ utasitds a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdznek mindsiilé, a Renddérség szervei szdmdra kotelezd
tartalmu normativ rendelkezés, ami a Renddérség szervezetére, tevékenységére vonatkozo el6irasok, illetve a személyi
allomany egészét vagy jelentés részét érintd feladat(ok) meghatarozasara szolgal.”

8. Az ORFK utasitds kiegésziil a kdvetkezd 13/A-13/B. pontokkal:
13/A. Abban az esetben, ha az adott szervezeti elem vezetSje az e szervezeti elem jogallasat érintd szervezeti
véltozdsok eredményeképpen az utasitds értelmében intézkedés kiaddséra a tovabbiakban nem jogosult, és a
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

hataskori szabalyozasbol egyéb nem kovetkezik, az altala kiadott intézkedések mddositasardl, illetve hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6l6 intézkedések kiadmdanyozasara az érintett vezetének az a legkdzelebbi — dllomanyviszonytdl
fuggdben - eldljaroja vagy vezetdje jogosult, aki az utasitas alapjan mar felhatalmazassal rendelkezik intézkedés
kiadasara.

13/B. Az intézkedések esetében a jogalkotdsrol sz6lé torvény kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokre kiterjedd
hatalyu rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell.”

Az ORFK utasitas 29. pontjanak helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,29. Az elSterjesztésben ki kell térni a normaalkotd szandékdra, az akarat-elhatarozésanak kialakulasat befolydsol6 és

minden egyéb olyan korilményre, amely a norma - adott formaban torténé — megalkotasanak sziikségességét

tdmasztja ald. Az eléterjesztésnek a jogalkotdsrol sz616 torvény eldzetes hatasvizsgalatra irdanyadd rendelkezéseiben

foglaltakon tul tartalmaznia kell kiiléndsen a norma

a) szabdlyozasi targykorébe tartozd helyzet jellemzdit, a tapasztalt hianyossagok, hibdk okait, megszilintetésiik
lehetdségét;

b) rendelkezéseinek indokolasat;

¢) amennyiben az indokolt, a végrehajtas fellilvizsgalatanak idépontjat, valamint

d) azott meghatdrozott esetekben az utasitas 40., 52. és 53. pontjaban foglaltakat.”

Az ORFK utasitds 56. pontjanak helyébe a kbvetkezd rendelkezés 1ép:

,56. A norma végleges — az elGterjesztd szakterlilet vezetjének ellenjegyzésével ellatott - tervezetét az elSterjesztd
szakterilet vezetdje dltal aldirt — ha a kiadandd norma végrehajtasa koltségkihatassal jar, vagy személyzeti intézkedést
tesz sziikségessé, az utasitds 31. pontjadban megjeldlt vezetékkel kdzdsen elkészitett — elSterjesztéssel egylitt lehet
kiadmanyozasra felterjeszteni.”

Az ORFK utasitds 58. pontjanak helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,58. Az el6készitésért felels szakteriilet vezetbje a kiadmanyozasra el6készitett normatervezetet és az ahhoz készitett
el6terjesztést az orszagos renddrfékapitany részére kiadmanyozasra torténé felterjesztés érdekében a szolgalati Ut
betartasaval papiralapon és elektronikus formaban a Jogi Féosztaly vezet6jének kildi meg. Az alirt el6terjesztés,
illetve az ellenjegyzett normatervezet hidnydban a normatervezet kiadmanyozésra nem terjeszthet6 fel.”

Az ORFK utasitds 62. pontjanak helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,62. A mindsitett adatot nem tartalmazd, kiadmanyozott normativ utasitdsnak a jogalkotdsrdl sz6l6 torvényben
meghatarozott modon torténd kozzététele érdekében a kiadményozott utasitdst a Magyar Kozlony felel6s
szerkeszt&jének kell megkuldeni. A kiadmanyozott normativ utasitds egy eredeti és egy masolati példanyéanak,
valamint bettih(i masolatanak elektronikus formdban torténd tovébbitasardl a Jogi Féosztaly vezetbje gondoskodik.”

Az ORFK utasitas kiegésziil a kévetkez6 62/A-62/B. pontokkal:

,62/A. A mindsitett adatot nem tartalmazé intézkedések kozzétételére az Orszagos Rendér-fékapitanysag hivatalos
lapjaban, az ORFK Tajékoztatoban kerl sor. A normativ utasitds Magyar Kozlonyben torténd kozzétételét kovetéen
annak szovegét az ORFK Tajékoztatdban is meg kell jelentetni.

62/B. A mindsitett adatot tartalmazd normativ utasitdsok, valamint intézkedések kozzététele a mindsité altal
meghatarozott elosztéban jel6lt szervek és szervezeti egységek vezetdi részére torténd elosztassal torténik.”

Az ORFK utasitas 67. pontjanak helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,67. Az orszagos rendérfékapitany altal, valamint - az utasitas 77. pontjdban meghatérozott esetben - az ORFK
normakiaddsra jogosult vezet6i altal kiadmanyozott intézkedések vonatkozdsdban az ORFK Téjékoztatd irott és
elektronikus formaban elkészitett szOvegének eltérése esetén az irott szoveget kell hitelesnek tekinteni.”

Az ORFK utasitas 101. pontjanak helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,101. Ha a 100. pont b) vagy c) alpontjaban foglalt javaslat ellenére a norma kiadasara jogosult a megjeldlt hataridén
belll a kijavitasra, kiegészitésre, médositdsra vagy hatalyon kivil helyezésére nem intézkedett, a Jogi F6osztély
vezetlje jelentést készit, amelyet tovabbi intézkedés megtétele céljabol koteles az orszagos rendérfékapitanynak
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

haladéktalanul felterjeszteni. Az orszagos rendérfékapitany — a jelentésben foglaltakkal valé egyetértése esetén —
felligyeleti jogkorében eljarva a norma kiaddsara jogosult vezetét felhivja a norma hatalyon kivil helyezésére.”

Az ORFK utasitas 111. pontjanak helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,111. Kivételesen kimondhaté, hogy a norma a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.”

Az ORFK utasitas a kovetkez6 112/A. ponttal egészil ki:

,112/A. A kizarélag mddosito, illetve hatalyon kiviil helyezé rendelkezést tartalmazé norma annak szervi, személyi
hatdlyara vonatkozé rendelkezést nem tartalmaz, valamint ilyen norma esetében az utasitds 108-112. pontjaiban
meghatdrozott tagolastdl is el kell tekinteni.”

Az ORFK utasitds 115. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:
,115. Az alapnorma hatélyon kivil helyezésekor intézkedni kell a végrehajtasi norma hatalyon kivil helyezésére is.”

Az ORFK utasitas 121/A. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,121/A. Anorma - targyanak megfeleléen, a normaalkotas adott szintjéhez képest — a lehetd legatfogdbb szabalyozast
foglalja magaban, ugyanakkor kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkézben vagy magasabb szintli norméban szereplé
szabalyozas nem ismételheté meg.”

Az ORFK utasitas 132. pontjanak helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,132. Az orszdgos rendérfékapitany kozvetlen irdnyitdsa alda tartozé szervek vezet6i figyelemmel kisérik a
szakteruletlket érinté jogszabdly-valtozasokat, és gondoskodnak az azokbdl eredd jogalkotdsi és normaalkotasi
feladatok hataridére — az utasitds el6irdsai szerint — torténd elékészitésérdl.”

Az ORFK utasitds 1. szamu mellékletét képezd minta 2. pontjanak helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,2. Az utasitas hatalya kiterjed (az utasitas szervi és targyi hatalyanak meghatéarozasa)”

Az ORFK utasitds 11. pontjanak a) alpontjaban a ,szerveinek” szévegrész helyébe a ,szervének” szoveg, 13. pontjaban
az ,utasitds” szovegrész helyébe a ,normativ utasitds” szoveg, az ,az utasitas” szovegrész helyébe az ,a normativ
utasitas” szoveg, 14. pontjanak c) alpontjdban az ,az allami irdnyitds egyéb jogi eszkoze” szévegrész helyébe az
,a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz” széveg, 46. és 71. pontjdban a ,koztisztvisel6i” szovegrész helyébe a
Lkormanytisztvisel6i” széveg, 55. pontjaban az ,az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium” szévegrész helyébe az
»a Belligyminisztérium” széveg, IV. fejezetének cimében az ,Orszagos Rendér-fokapitanysag” szovegrész helyébe az
,ORFK” szbveg, 106/B. pontjdban az ,allami irdnyitds egyéb jogi eszkdze” szovegrész helyébe a ,kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdz” széveg, az ,allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzét” szovegrész helyébe a ,kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzt” szdveg, 118/C. pontjdban az ,allami irdnyitds egyéb jogi eszkdzében” szévegrész
helyébe a ,koézjogi szervezetszabdlyozdé eszkdzben” szdveg, 121/B. pontjdban az ,allami iranyitds egyéb jogi
eszkozére” szovegrész helyébe a ,kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdzre” széveg, az ,allami irdnyitas egyéb jogi
eszkdze” szOvegrész helyébe a ,kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz” szdveg, 139. pontjdban az ,az IRM SzMSz”
szbvegrész helyébe az ,a Belligyminisztérium szervezeti és mlikodési szabdlyzata” szoveg lép.

Az ORFK utasitas mellékletének cimében az ,1. szdmu melléklet” szovegrész helyébe a ,Melléklet” sz6veg, az ORFK
utasitds mellékletét képezé minta cimében a ,Rendérfékapitany” szovegrész helyébe a ,Rendér-fékapitanysag”
szoveg lép.

Jelen utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép hatalyba.

Hatalyat veszti az ORFK utasitds 9., 93-95., 106. és 142. pontja.

Dr. Hatala Jézsef s. k.,
r. altdbornagy
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Személyiigyi hirek

Allaspalyazatok

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter palyazatot hirdet
az lgazsagiligyi Szakértoi és Kutaté Intézetek Kecskeméti Intézete igazgatéi dllasanak betoltésére

A vezet6i megbizas — 2011. junius 1-jétél — hatarozatlan idére szol.
Jogallas, illetmény és juttatasok: azilletmény megallapitasara és a juttatasokra az igazsagiigyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyardl sz6l6 1997. évi LXVIIL. tv. rendelkezései az irdnyaddk.

Pélyazatot az az igazsdgugyi szakérté nyujthat be, aki:

— szakiranyu felséfoku iskolai végzettséggel,

- legalabb 8 éves szakmai és

- legalabb 5 éves igazsagligyi szakértéi gyakorlattal rendelkezik.

A palydzat benyujtdsanak hatarideje: 2011. aprilis 10.

A palydzat elbirdldsanak hatarideje: 2011. majus 31.

A pélyazattal kapcsolatos tovabbi informaciok az Igazsagligyi Szakértéi és Kutatd Intézetek (a tovabbiakban: I1SZKI)
Hivatalaban beszerezhetdk. Tel.: 06 (1) 224-7680.

A birdlébizottsag a palyazékat meghallgatja. A palyazatokat bizalmasan kezeljiik. A palydzat eredményérél - a
palyazati anyag egyidejl visszakiildésével — valamennyi palydzot irdsban tajékoztatjuk.

A palydzathoz mellékelni kell:

- aziskolai, szakmai végzettséget igazold okmanyok — kdzjegyzdvel hitelesitett — masolatat,

- részletes szakmai 6néletrajzot, az eddigi munkahelyek felsorolasaval,

- azigazsagligyi szakért6i tevékenység igazolasat, igazsagigyi szakértdi igazolvanyanak masolatat,

- annak igazoldsa érdekében, hogy az igazsaguigyi alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl sz6lé 1997. évi LXVIII.
torvény 11. § (4) és (5) bekezdésében meghatarozott korilmény a palyazéval szemben nem all fenn, a blinugyi
nyilvdntartd szerv éltal teljesitett adatszolgdltatds rendjérdl, valamint a blntgyi nyilvantartdsokban kezelt adatok
igazoldséra kidllitott hatdsagi bizonyitvany kiadasanak részletes eljarasi rendjérél sz616 22/2009. (VI. 19.) IRM rendelet
6. §-dban megjeldlt modon elbterjesztett adattovabbitasi kérelem benyujtasanak igazolasat. A blnugyi nyilvantartd
szerv (Kozigazgatasi és Elektronikus Kézszolgaltatasok Kozponti Hivatala) részére benyujtott adattovabbitasi kérelem
cimU rovataban az ISZKI Hivatala nevét és cimét kell megjeldini,

- a palydzonak az intézet muikodtetésével kapcsolatos elgondolasait tartalmazé szakmai programot,

— a palydzé nyilatkozatdt, amely szerint hozzdjarul, hogy a palydzathoz csatolt és azzal kapcsolatos adatait az
lgazsagiigyi SzakértSi és Kutatd Intézetek, valamint a Kdzigazgatasi és lgazsdgligyi Minisztérium a pdlyazat
elbiraldsanak érdekében kezelje.

A pélyazatokat egy példényban az Igazsagligyi Szakért6i és Kutato Intézetek Hivataldhoz (1027 Budapest, Fé u. 70-78.
fszt. 10.), ,Kecskeméti igazgato” jelige feltlintetésével, zart boritékban kell benyujtani.
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Budapest Févaros XX. Keriilet Pesterzsébet Onkormanyzata palyazatot hirdet
aljegyz6i munkakor betoltésére

A munkakdr betoltésére a koztisztviselSk jogdlldsarodl sz6ld 1992. évi XXIIl. térvény 8. § (1) bekezdése és 10. §-a,
valamint a helyi dnkorményzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény 36. § (1) bekezdése és a 62. § (2) bekezdése alapjan
keril sor.

A kozszolgalati jogviszony tartalma: hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony.

A foglalkoztatds jellege: Teljes munkaidd.

A vezet6i megbizas id6tartama: A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.

A munkavégzés helye: Budapest XX. kertiilet, Kossuth Lajos tér 1.

A munkakdrhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
A jegyz0 helyettesitésére, az dltala meghatarozott feladatok ellatasa.

Jogdllds, illetmény és juttatdsok: a koztisztvisel6k jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény, Budapest FOvéros
XX. Keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatdnak Polgarmesteri Hivatala Egységes Kbzszolgalati Szabélyzata, illetve a
polgdrmesteri hivatalban dolgozék kozszolgalati jogviszonydnak egyes kérdéseirdl szo6lo, tdébbszér modositott
30/2001. (X. 1.) Ok. sz. rendelete alapjan.

Palyazati feltételek:

- magyar adllampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- biintetlen eléélet,

- igazgatasszervezdi vagy allam- és jogtudomdnyi doktori képesitéssel vagy okleveles kozigazgatasi menedzser
szakképesitéssel és jogi vagy kdzigazgatasi szakvizsga, vagy az Orszégos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elnoksége altal
teljeskorilien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozata alapjan adott mentesités,

- legaldbb 2 éves kozigazgatdsban eltoltott vezetdi gyakorlat,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyézat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakvizsgat tanusito okiratok masolata,

- 3 hoénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany,

- kozigazgatasi gyakorlatot igazol6 okiratok masolata,

- amunkakor elldtasaval kapcsolatos szakmai elképzelések,

- nyilatkozat a palydzati feltételek és a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsarol,
- nyilatkozat abban az esetben, ha a palyazat nyilt ilésen torténd targyaldsahoz hozzajarul,
- hozzéjarulds a palydzat keretében a személyes adatok kezeléséhez.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakor legkordbban 2011. aprilis 22-tél toltheté be, a Ktv. 11/B. §
(1) bekezdése alapjan harom hénap prébaidé kikotésével.

A palydzat benyujtasanak hatarideje: 2011. aprilis 15.

A pélyazattal kapcsolatban tovabbi informaciét nydjt dr. Kiss Irén, Pesterzsébet Onkormanyzatdnak cimzetes
féjegyzoje.

A pélyazat benyujtasanak moédja: postai Gton vagy személyesen: dr. Kiss Irén, Pesterzsébet Onkormanyzatéanak
cimzetes f6jegyzdjéhez. 1201 Budapest, Kossuth Lajos tér 1. (I. emelet 59.).

Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakdr megnevezését.

A pélyazati eljaras, a palyazat elbirdldsanak modja: az aljegyz6 személyérél a jegyzé javaslatara a képvisel6-testiilet
dont.

A pélydazat elbirdlasanak hatarideje: A palyazati hataridé lejartat koveto elsé rendes testileti Glés.




4878

HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam

Kismaros-Szokolya Kézségek Korjegyzdsége palyazatot hirdet
adéligyi ligyintézé munkakor betoltésére

A munkakor kiirasara a koztisztvisel6k jogallasarol szol6 1992. évi XXIII. torvény 10.§ (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgdlati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony, 6 hdnap prébaidé kikdtésével.
A foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A munkavégzés helye: 2623 Kismaros, Kossuth u. 22.

Elldtando feladatok:

Kismaros kozség illetékességi terliletén az épitményadd, helyi iparlizési ado, talajterhelési dij, ado- és
értékbizonyitvany, idegen szdmlan nyilvantartott tartozdsok behajtasa, egyéb tartozésok behajtdsaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, hagyatéki tigyintézés.

A munkaltatéi jogkor gyakorloja: a helyi Snkorményzatokrdl szold 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a jegyzé.

Jogdllas, illetmény és juttatdsok: a jogalldsra, az illetmény megadllapitasdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény rendelkezései az irdanyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- legaldbb kozépiskolai végzettség,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.

A pélyéazat elbirdlasanal el6nyt jelent:
- kozigazgatasban, addigazgatasban szerzett gyakorlat,
- MS Office (irodai) alkalmazasok felhasznaldi szintl ismerete.

A palydzathoz csatoland¢ iratok:

- 3 hoénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany,

- részletes szakmai 6néletrajz,

— motivacios levél,

- aziskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok hiteles masolati példanya.

A pélyazatok benyujtasanak hatarideje: a Hivatalos Ertesitében torténé megjelenéstdl szamitott 15. nap.
A palyézatok elbirdlasdnak hatarideje: 2011. majus 15.
A munkakor betdltésének idépontja: a munkakor legkordbban 2011. majus 16-atél tolthetd be.

A palyédzat benyujtdsdnak médja:

— postai Uton: Kismaros-Szokolya kdzségek korjegyzéje részére cimezve, cim: 2623 Kismaros, Kossuth u. 22.,

- személyesen: Kismaros-Szokolya K6zségek Korjegyzésége kismarosi hivataldban (2623 Kismaros, Kossuth u. 22.)
dr. Cseri Tibor jegyzénél.

Kérjik a boritékon feltlintetni a munkakoér megnevezését: ,Adoiigyi ligyintézd”.

Az érvényes palydzatot benyujtok személyes meghallgatdsarél a munkaltaté hatéroz. Az eredménytelenil palyazdkat
8 napon beliil irdsban értesitjik, palyazati anyagukat visszakuldjik.

A munkaltaté fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A pélyazat kdzzététele: Hivatalos Ertesitd, KSZK honlapja, Kismaros kézség honlapja, Kismarosi Kikialto.

A pélyazattal kapcsolatos informacié a (27) 383-329-es telefonszdmon kérhetd.
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Lakitelek Onkormanyzata palyazatot hirdet jegyzéi munkakor betdltésére

A palyézat kiirdsara a koztisztvisel6k jogallasardl sz6l6 1992. évi XXIII. torvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt sor.
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony.

Foglalkoztatds jellege: teljes munkaidd.

A vezeté megbizas id6tartama: a vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.

A munkavégzés helye: Bacs-Kiskun megye, 6065 Lakitelek, Széchenyi krt. 48.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi kordk: Lakitelek Polgarmesteri Hivataldnak vezetése a helyi
onkormanyzatokrdl sz6l6 torvény és mas jogszabalyok altal a jegyz6 feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatdsok: a jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztvisel6k
jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar adllampolgarsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- fdiskola, igazgatasszervez6i vagy allam- és jogtudomanyi képesités, vagy okleveles kdzigazgatasi menedzseri
szakképesités,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,

- jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga.

A palydzat elbirdldsanal elényt jelent:
- jegyzdi, aljegyzdi gyakorlat,

- legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
- helyben lakas.

A palydzat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- palyazati kérelem,

— részletes szakmai 6néletrajz,

- oklevél, bizonyitvany vagy azok hiteles masolata,

- 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany,

- nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy vdllalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget,

- nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palydzat és személyes adatainak a pélyazat elbirdlasdban részt vevok altali
megismeréséhez hozzéjarul, illetve kivanja-e a palyazatot elbirdlo testiileti Ulésen zart Gilés megtartdsat,

— szakmai program.

A munkakor betdlthetéségnek idépontja: a munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A pélyazat benyujtdsdnak hatarideje: 2011. majus 8.

A palydzatok benyujtadsanak maédja:

— Postai uton, a pélyazatnak a Polgdrmesteri Hivatal — Lakitelek cimére torténé megkildésével (6065 Lakitelek,
Széchenyi krt. 48.). Kérjiik a boritékon feltlintetni a pélyazati adatbazisban szereplé azonosité szdmot: 1085/1/2011,
valamint a munkakdr megnevezését: jegyzé.

- Személyesen: Felfoldi Zoltan polgarmester, Bacs-Kiskun megye, 6065 Lakitelek, Széchenyi krt. 48.

A palydzati eljards, a palyazat elbiraldsdnak mdédja, rendje: a palyadzat elbirdlasanak hatérideje a benyujtasra elbirt
hataridé lejartat koveté testileti Glés. A palydzat elbirdldsdnak modja: irasbeli palyazat alapjén, de személyes
meghallgatdsra is sor kerilhet.
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A palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
A pélydzat elbirdlasdnak hatarideje: 2011. junius 30.

A palyézati kiirds tovabbi kozzétételének helye, ideje:
- Lakitelek Onkormanyzatanak honlapja (2011. mércius 23.).

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.lakitelek.hu honlapon szerezhet.

Siimeg Varos Onkormanyzata palyazatot hirdet
a Kisfaludy Sandor Miivel6dési Kozpont, Konyvtar és Emlékhaz
intézményvezetéi megbizasanak betoltésére

A palyazatot meghirdetd szerv: Simeg Varos Onkormanyzata.
Meghirdetett munkahely: Kisfaludy Sandor Mivelédési Kozpont, Konyvtar és Emlékhdz, 8330 Slimeg, Széchenyi
Gy. u. 9-11. (Veszprém megye), intézményvezetéi megbizas.

Képesitési és egyéb feltételek:
fels6foku kdzmuvel6dési végzettség és szakképzettség vagy

- nem szakiranyu egyetemi végzettség és fels6foku szakiranyi munkakori szakvizsga;
- legalabb 5 éves szakmai gyakorlat;

- koézmdlvelSdési intézményvezetd tanfolyam;

— kiemelkedd kdzmivel6dési tevékenység.

Juttatasok, illetmény, egyéb:

- amegbizas kezdete: 2011. szeptember 1.

- amegbizas vége: 2016. augusztus 31.;

- a palydzat benyujtdsdnak hatarideje: 2011. aprilis 30.;

— bérezés: a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény szerint.

A palyézat tartalmazza:

- apdlydzo szakmai életrajzat,

- hatosagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

- azintézmény vezetésére vonatkozo6 programot, elképzelést,

- nyilatkozatot a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez,
- nyilatkozatot a nyilvanos képvisel6-testileti Gilésen torténd targyaldshoz valé hozzéjarulasrol.

A palyazat benyujtandé: Stimeg Véaros Onkormanyzata, 8330 Siimeg, Béke tér 7. cimen.
A boritékra kérjuk rairni: ,Intézményvezetdi palyazat”.
A felhivasrdl tdjékoztatast ad: Ratosi Ferenc polgarmester.
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A Vas Megyei Kormanyhivatal palyazatot hirdet
a Vas Megyei Kormanyhivatal megyei tiszti foorvosi feladatkorének ellatasara

Ellatando feladatkorok: a koztisztvisel6k képesitési eldirdsairdl szold 9/1995. (1. 3.) Korm. rendelet 3. sz. melléklete
szerinti 71. pont.

llletmény és juttatdsok: a koztisztviselSk jogallasardl szolo 1992. évi XXIII. térvény, valamint a kormanytisztvisel6k
jogallasarol sz616 2010. évi LVIII. térvény alapjan.

Palyazati feltételek:

— magyar adllampolgérsag,

- cselekvéképesség,

- blntetlen eléélet,

- egyetemi szintU altalanos orvosi vagy higiénikus orvosi vagy fogorvosi szakképzettség, és szakorvosi képesités,
- legaldbb 2 éves kozigazgatdsi gyakorlat, legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,

- felhasznaloi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

— vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatdsa.

A palydzat elbiralasanal elényt jelent:

- kozigazgatasi szakvizsga,

- afeladatellatast segité egyéb képzettség,
- idegen nyelv ismerete,

— B kategorids jogositvany.

A palyézat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- szakmai 6néletrajz,

- iskolai végzettséget, képzettséget, nyelvismeretet igazolé dokumentumok masolata,
- 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

- nyilatkozat a palyazati anyag megismertethetéségérdl a birdlatban részt vevék elétt,
- nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésérdl.

A munkakdr betdlthetd: az elbirdlast kovetéen azonnal.

A palydzat benyujtdsanak hatarideje: 2011. aprilis 20.

A palydzatok benyujtdsanak médja: postai Uton, a palydzatnak a Vas Megyei Kormdanyhivatal cimére torténd
megkuldésével (9700 Szombathely, Berzsenyi tér 1.). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbézisban szerepl6
azonosité szamot: SZT/244-2/2011, valamint a munkakdr megnevezését: megyei tiszti féorvos.

A palyazat elbirdlasdnak modja: a palyazatokrol az orszédgos tiszti féorvossal tortént egyeztetés, egyetértés alapjan a
kormanymegbizott dont.

A palydzat elbirdlasanak hatarideje: 2011. majus 20.
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lll. Alapité okiratok

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek alapité okiratai
A Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal alapit6 okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az &llamhdztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény és a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatalrél szolo 267/2006. (XII. 20.) Korm.
rendelet alapjan a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal, kozponti koltségvetési szerv alapité okiratat — az dllamhaztartasért felel6s
miniszter el6zetes egyetértésével — modositdsokkal egységes szerkezetben a kdvetkezék szerint adom ki.

l.
Altalanos rendelkezések

1. AHivatal elnevezése: Magyar Banydszati és Foldtani Hivatal
roviditett neve: MBFH
angolul: Hungarian Office for Mining and Geology
németil: Berg und Geologischer Amt von Ungarn
francidul: Office Miniére et Géologique de I'Hongrie
oroszul: Berrepckoe I'ocymapcrentoe Yupasiaerue [oproro Hema u eomorum
spanyolul: Oficina Hingara de Mineria y Geologia

2. AHivatal székhelye és teriileti szervei:
2.1. aHivatal székhelye: 1145 Budapest, Columbus u. 17-23.
2.2. aHivatal terlleti szervei:
2.2.1. Miskolci Banyakapitanyséag, 3527 Miskolc, Soltész N. K. u. 5.
2.2.2. Pécsi Banyakapitanysag, 7601 Pécs, Jozsef A. u. 5.
2.2.3. Szolnoki Banyakapitanysag, 5001 Szolnok, Templom u. 5.
2.2.4.Veszprémi Banyakapitanysag, 8201 Veszprém, Budapest u. 2.
2.2.5. Budapesti Banyakapitanysag, 1145 Budapest, Columbus u. 17-23.
A Hivatal illetékességi teriilete orszagos, az egyes bdanyakapitanysagok illetékességi teriiletének megyénkénti
megosztasdt a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatalrol szolé 267/2006. (XIl. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete
tartalmazza.

3. AHivatal alapit6 szerve:
A Magyar Népkoztarsasag Kormanya.

4. Alapitdsdnak idépontja: 1961. julius 1.

5. A Hivatal létesitésére és elnevezésére vonatkozo jogszabalyok:

a banyaszatrol sz6l6 1960. évi lll. torvény, melyet hatdlyon kivil helyezett,

a banyaszatrol sz616 1993. évi XLVIIL. torvény (a tovabbiakban: Bt.),

a bényaszatrdl sz6l6 1993. évi XLVIII. térvény végrehajtasardl sz616 203/1998. (XII. 19.) Korm. rendelet,

a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatalrol sz616 267/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Statutumr.).

6. AHivatal iranyit6 szervének neve, székhelye:
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
1054 Budapest, Akadémia u. 3.
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10.

11.

12.

Jogutddlas

A banyaszatrol szol6 1960. évi lll. torvény 58. § (1) bekezdése alapitotta az Orszagos Banyamdiszaki Féfelligyeléséget
(a tovabbiakban: OBF), tovdbbd ugyanezen szakasz (2) bekezdése az OBF terlileti szerveit, a kerlleti banyamdUszaki
felugyel6ségeket. A banyészatrdl sz6lo 1960. évi lll. torvényt a Bt. hatdlyon kivil helyezte, mely jelenleg is hatalyos.
A banyaszatrdl sz6l6 1993. évi XLVIII. térvény végrehajtasardl szol6 203/1998. (XII. 19.) Korm. rendelet 35. § (9) bekezdése
alapjan az OBF és teriileti szervei (keruleti banyamdszaki felligyel6ségek) jogutddja a Magyar Banyészati Hivatal
(székhely: 1051 Budapest, Arany Janos u. 25.), illetve terileti szervei a banyakapitdnysagok. A Magyar Banyaszati és
Foldtani Hivatalrol sz6l6 267/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése a Magyar Banyaszati Hivatal nevét Magyar
Banydszati és Foldtani Hivatal megnevezésre véltoztatta, ugyanezen szakasz (3) bekezdése alapjan a Bt. 48. §-aval és a
Magyar Geolégiai Szolgélatrél sz6l6 132/1993. (IX. 29.) Korm. rendelettel |étrehozott Magyar Geoldgiai Szolgalat,
valamint a Szénbdnydszati Szerkezetatalakitasi Kozpontrél sz6ld 59/1990. (IX. 25.) Korm. rendelettel [étrehozott
Szénbanydészati Szerkezetétalakitasi Kozpont jogutddja a Magyar Banydszati és Foldtani Hivatal.

A Hivatal gazdélkodasi besorolasa:

A Hivatal a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium koltségvetési fejezetében az ,5. Banyaszati és foldtani intézmények” cim
ala sorolt, 6nélléan miikodoé és gazdalkodd koltségvetési szerv. Az intézmény mikodéséhez sziikséges forrast az
intézményi mikodési bevétel és a kdltségvetési tdmogatds biztositja.

A Hivatal kozfeladata:
A Bt. és a Statutum r. altal meghatarozott banyafeltigyeleti feladatok és az allami féldtani feladatok.

A Hivatal vezet6inek kinevezési, megbizési rendje:

10.1. A kdzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogélldsarol sz616 2010. évi
XLIIl. térvény 2. § (1) bekezdés b) pontja alapjdn a Hivatal elnokét a béanyaszati tgyekért felel6s miniszter
(tovabbiakban: Miniszter) nevezi ki és menti fel, illetve gyakorolja a vele kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat.
10.2. A Hivatal elnokhelyettesét a Hivatal elndkének javaslatara, a Miniszter bizza meg és menti fel, illetve vonja vissza
megbizasat. Az dllamhaztartasrol sz6ld 1992. évi XXXVIIL. torvény 93. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan a
Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdjét hatarozatlan idére a Miniszter bizza meg és menti fel, illetve vonja vissza
megbizasat, valamint allapitja meg a gazdasagi vezet6 dijazasat. Az elndkhelyettes és a gazdasagi vezetd felett a
tovabbi munkaltatoi jogokat a Hivatal elndke gyakorolja.

A Hivatal foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

A Hivatal kormanytisztviselSinek jogalldsdra a kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6lé 2010. évi LVII. térvény
rendelkezései, munkavallaléinak jogallasara pedig a Munka Térvénykodnyve rendelkezései az irdnyadok.

A Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatat a Miniszter adja ki.

I.
A Hivatal alaptevékenysége

. A Hivatal hataskorét és feladatait meghatérozo jogszabalyok:

— a banyaszatrol sz616 1993. évi XLVIII. torvény (Bt.),

- a banyaszatrol sz6l6 1993. évi XLVIII. térvény végrehajtasarol szolo 203/1998. (XII. 19.) Korm. rendelet,

- afoldgazellatasrol sz616 2008. évi XL. torvény (a tovabbiakban: GET.),

- afoldgazellatasrdl szold 2008. évi XL. térvény rendelkezéseinek végrehajtasardl szold 19/2009. (1. 30.) Korm. rendelet,

— a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XClII. torvény,

- a munkatgyi ellendrzésrdl sz616 1996. évi LXXV. térvény,

- a Magyar Koztdrsasdg gyorsforgalmi kozuthalézatanak kozérdekliségérél és fejlesztésérél széld 2003. évi
CXXVIIL. torvény,

- a polgari felhasznalasu robbandanyagok forgalmazasarol és felligyeletérél szold 191/2002. (IX. 4.) Korm. rendelet,
- acseppfolyds propan-butan gazok és ezek elegyei tartalyban vagy palackban torténé forgalmazasanak szabalyairdl
és hatosagi felligyeletérdl szol6 94/2003. (XII. 18.) GKM rendelet,



4884

HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam

- a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatalrél sz616 267/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet,

- foldtani és banyaszati kdvetelmények a nuklearis létesitmények és a radioaktiv hulladék elhelyezésére szolgalo
|étesitmények telepitéséhez és tervezéséhez kiadott 62/1997. (XI. 26.) IKIM rendelet.

- a banyafelligyelet hataskorébe tartozd sajatos épitményekre vonatkozd egyes épitésiigyi hatosagi eljarasok
szabalyairol sz616 96/2005.(XI. 4.) GKM rendelet.

. A Hivatal hataskore

A banyafelligyelet ellatjia a bdanyaszat allami felligyeletét, valamint a banyaszattal kapcsolatos kozigazgatasi
feladatokat. A banyafelligyelet hataskorébe tartozé hatdsagi ligyekben - jogszabdlyban meghatérozott esetek
kivételével - els6 fokon a terlletileg illetékes banyakapitanysag, masodfokon a Hivatal jar el.

. A Hivatal feladatai

A Hivatal alaptevékenységként a banydszat és a foldtan — jogszabalyokban meghatarozott - allami szakigazgatasi
feladatait latja el.

3.1. Banyaszati és gazipari szakigazgatds keretében:

Asvanyvagyon-gazdalkodasi, mUszaki-biztonsagi, munkavédelmi, munkaiigyi, tlizvédelmi, épitéshatdsagi, épités-
felligyeleti és piacfelligyeleti hataskorében:

- afoldalatti és kiilszini szilarddsvany-banyak,

- a kdolaj- és foldgazbanyaszati izemek,

- a szénhidrogén- és egyéb gazszallito-vezetékek,

- geotermikus termel&helyek,

- agazeloszté-vezetékek,

— apropan-butan gaz tarolo- és toltélizemek,

— a banyaszati vizsgaloallomasok, valamint

- az e terlileteken Gizemeltetett nyomastarté berendezések, tovabba

- apolgarifelhasznalasu robbantéanyagok gyartasanak és a robbantasi tevékenységek felligyeletét latja el, valamint
- jovahagyja és felligyeli a kiilon jogszabalyban el6irt tevékenységet gyakorlé engedélyesek minéségiranyitasi
rendszereit.

3.2. Foldtani szakigazgatas keretében:

3.2.1. mikédteti a Magyar Allami Féldtani, Geofizikai és Banyészati Adattarat, az Allami Asvanyvagyon Nyilvantartast,
valamint a Foldtani és Banyaszati Informacids Rendszert;

3.2.2. vezeti az orszagos asvanyi nyersanyag és geotermikus energiavagyon nyilvantartasat;

3.2.3. engedélyezi a foldtani kozeg megismerésére iranyulo tevékenységeket és mas jogszabalyokban meghatarozott
foldtani hatésagi engedélyhez kotott tevékenységeket.

3.3. A Hivatal - szakigazgatdsi hataskorében eljarva — érvényesiti

3.3.1. az asvanyi nyersanyagok a geotermikus energia és a foldtani kézeg hasznositdsdhoz gazdalkodasahoz és
védelméhez fliz6d6 allami érdeket;

3.3.2. az asvanyi nyersanyagok, a geotermikus energia, a foldtani kozeg és az asvanyi nyersanyagok megkutatottsagi
szintjének noveléséhez és az adatok nyilvantartasdhoz f(iz6dé allami érdeket;

3.3.3. a foldtani kozeg veszélyei és karos folyamatai elleni védelem szempontjait.

3.4. Egyéb feladatellatas keretében:

3.4.1. A bényaszattal, a foldtani kutatdssal és a GET. hatdlya ald tartozd egyes tevékenységekkel kapcsolatos
jogszabalyok el6készitése. A Hivatal folyamatosan vizsgélja és elemzi a hataskorébe tartozo banydszattal és a gazipari
tevékenységekkel kapcsolatos jogszabalyok érvényesiilését, szilkség esetén Uj jogszabaly- és jogszabaly-mddositasi
tervezeteket készit eld, illetve érvényesiti az eurdpai jogharmonizacios kotelezettségeket.

3.4.2. A Hivatal a Miniszternek az allamhaztartasért felelés miniszter egyetértésével kiadott engedélyével az allam
banydszattal és a foldtani kutatdssal kapcsolatos specidlis gazdélkodasi, kutatas-fejlesztési feladatainak ellatdsara
gazdasagi tarsasagot, intézményt alapithat, vagy ilyen alapitdsaban részt vehet, és annak miikddését feliigyelheti és
iranyithatja.

3.4.3. Felszamolas alatt all6 szénbanyavallalatok felszamolasi eljarasaiban felszdmoldi jogosultsagok gyakorlasa
birésagi kijelolés alapjan.
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3.44. A szénbanyaszati szerkezetdtalakitds befejezésével, a banya-erému integracié soran nem rendezett
kotelezettségek teljesitésével 6sszefliggd feladatok ellatdsa a Banyavagyon-hasznositdé Nonprofit Kozhasznu Kft.
tevékenységi korébe sorolt feladatok kivételével.

3.4.5. A Hivatal latja el kijel6lés alapjan az 6nalléan m(ikédé Magyar Allami Eétvos Lorand Geofizikai Intézet
(a tovabbiakban: ELGI) gazdalkodasi feladatait.

3.4.6. Az ELGI igazgatojat a Hivatal elndke nevezi ki, menti fel és gyakorolja a vele kapcsolatos egyéb munkaltatoi
jogokat.

3.4.7. A Hivatal latja el kijel6lés alapjan az 6nalléan miikédé Magyar Allami Féldtani Intézet (a tovabbiakban: MAFI)
gazdalkodasi feladatait.

3.4.8. A MAFI igazgatdjat a Hivatal elndke nevezi ki, menti fel és gyakorolja a vele kapcsolatos egyéb munkaltatoi
jogokat.

3.4.9. Az dllamhaztartdsrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 93. § (1) bekezdés b)-c) és f)-h) pontjdban meghatérozott
iranyitasi jogokat az ELGI és a MAFI tekintetében a Hivatal elndke gyakorolja.

4. Azalaptevékenység allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:
749050 Mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudoményos, m(iszaki tevékenység
841314 Energia és asvanyi eréforrasok kdzponti igazgatasa és szabdlyozasa
841315 Epitésiigy, teriiletpolitika kézponti igazgatasa és szabalyozasa
841324 Energia és asvanyi eréforrasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa
841325 Epitésiigy, teriiletpolitika teriileti igazgatasa és szabalyozasa
841333 Munkavédelmi, munkatigyi ellen6rzés kdzponti igazgatdsa és szabalyozésa
841334 Munkavédelmi, munkatigyi ellendrzés teriileti igazgatasa és szabélyozasa
856099 Egyéb oktatdast kiegészitd tevékenység

Il.
A Hivatal vallalkozasi tevékenységének mértéke

A Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

\A
A Hivatal azonosité adatai

Koltségvetési fejezet: XVII. fejezet Nemzeti Fejlesztési Minisztérium

Koltségvetési cim: 5. cim

Koltségvetési alcim 1. alcim

Koltségvetési szektor: 1051

Koltségvetési szakdgazat: 841313 (Banyaszat, asvanyi eréforrasok, feldolgozoipar, épitdipar igazgatasa
PIR-torzsszam: 300081

Allamhaztartasi egyedi azonosité: 038764

Addszam: 15300083-2-42

Statisztikai szamjel: 15300083 8413 312 01

Jelen alapitd okirat a torzskonyvi nyilvdntartasba vétel napjaval 1ép hatalyba, egyidejlleg a Magyar Banydaszati és
Foldtani Hivatal 2010. oktdber 7. napjan kelt, NFM/5928/3/2010. szdmu, egységes szerkezet( alapité okirata hatalyat
veszti.

Budapest, 2011. januar 12.
Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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A Magyar Allami E6tvés Lorand Geofizikai Intézet alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az 4llamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény és a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatalrél szolo 267/2006. (XI1. 20.) Korm.
rendelet alapjan a Magyar Allami Eétvds Lorand Geofizikai Intézet (a tovabbiakban: ELGI) kézponti kéltségvetési szerv alapité
okiratat — az allamhdztartasért felelés miniszter elézetes egyetértésével — mddositasokkal egységes szerkezetben a kovetkezék
szerint adom ki.

10.

l.
Altalanos rendelkezések

. Az intézmény neve: Magyar Allami E6tvés Lorand Geofizikai Intézet

Roviditett neve: ELGI

oroszul: Benrepckuii ['ocymapcrBennsin ['eodusudecknunt UuctutyT um. Jlopanma DTeerra
angolul: E6tvos Lorand Geophysical Institute of Hungary

németul: Ungarisches Geophysicalisches Institut Lordnd E6tvos

spanyolul: Instituto Hungaro de Geofisica Lorand E6tvds

Az ELGI székhelye: 1145 Budapest XIV., Columbus utca 17-23.

. Az ELGI alapité szerve: a magyar Kormany

Alapitasanak éve: 1907. majus 15. (fliggelék)

Az irdnyit6 szervének neve, székhelye

Nemzeti Fejlesztési Minisztérium

1054 Budapest, Akadémia u. 3.

Az dllamhaztartdsrél sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 93. § (1) bekezdés b)-c) és f)-h) iranyitéi jogok esetében:
Magyar Banydészati és Foldtani Hivatal

1145 Budapest, Columbus utca 17-23.

Az ELGI gazdélkoddsi besorolasa

Az ELGIl a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium koltségvetési fejezetében a ,14. Allami foldtani és geofizikai kutaté
intézetek” cim ala sorolt, elsésorban szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkez6é 6nalléan mikodd kozponti
koltségvetési szerv. Az ELGI pénzligyi és szamviteli gazdalkodasi feladatait az ©6nall6 gazdalkodasi jogkorrel
rendelkezé Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal latja el. Azintézmény miikodéséhez sziikséges forrast az intézményi
mukodési bevétel és a koltségvetési tdmogatas biztositja.

Az ELGI mUkddési jogkore
Az ELGI m(kodési kore orszagos.

Az ELGI vezetéinek kinevezési és megbizasi rendje
Az ELGligazgatojat a Magyar Banyészati és Foldtani Hivatal eIndke nevezi ki, menti fel és gyakorolja a vele kapcsolatos
egyéb munkiltatdi jogokat.

Az ELGI foglalkoztatottaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony
Az ELGI altal foglalkoztatottak kozalkalmazottak, az intézet kdzalkalmazottainak jogalldsara a kdzalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyaddk.

Az ELGI Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatat az MBFH elnokének javaslata alapjan a nemzeti fejlesztési miniszter
adja ki.
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11.

12.

Az ELGI kozfeladata
Az allam féldtani feladataiban, valamint a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal jogszabalyban megéllapitott foldtani
feladatainak ellatasaban torténd kozremikodés.

Az ELGI vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

Il.
Az ELGI alaptevékenysége

. Az ELGI geofizikai kutatasi feladatai

1. Magyarorszag geofizikai ismeretességének novelésére iranyulé kutatds

- afoldkéreg anyagi, szerkezeti és fejlédéstorténeti sajatossagainak megismerésére irdnyuld geofizikai tudomanyos
kutatds végzése és koordinalasa;

- az orszag terlletének geofizikai felmérése, informaciok gydjtése, térképek és azok szbveges magyarazatanak
készitése, kozreadasa;

- a foldi er6terek eloszldsdnak és véltozasainak folyamatos mérése, gravimetriai és magneses alaphalézatok
fenntartdsa, izemeltetése.

2. Magyarorszag foldtani er6forras-gazdalkodasat megalapozé geofizikai kutatasok

- a geofizikai kutatassal, az adatok elemzésével és komplex értelmezésével részvétel az dsvanyi nyersanyagkészlet
felmérésében, az egyes nyersanyag-el6fordulasi teriiletek és egyes nyersanyagok részletesebb kutatasaban, valamint
a kitermelhetGség kornyezeti (érzékenységi és terhelhetdségi) és egyéb kockazati feltételeinek meghatérozasaban, az
orszagos dsvanyvagyon-nyilvantartas fejlesztésében, valamint az egyes teriiletek banydaszati koncessziéba adasa vagy
banyaszati engedély kiadasa folyamataban;

- a megujulé vagy korldtozottan megujulé foldtani természeti eréforrdsok, a geotermikus energia foldtani
viszonyainak geofizikai vizsgalata, orszdgos felmérése, egyes el6forduldsainak részletesebb vizsgalata valamint a
geofizikai adatok komplex értelmezésével részvétel a kitermelhetéség kornyezeti (érzékenységi és terhelhetéségi)
és egyéb kockazati feltételeinek meghatdrozasdban, az orszagos geotermikus energiavagyon-nyilvantartas
fejlesztésében, valamint az egyes terlletek banydaszati koncesszidoba adasa vagy bényészati engedély kiaddsa
folyamataban;

- a foldtani kozeg hasznositasi lehetéségeinek felmérése, értékelése és a hasznositas foldtani feltételei
meghatarozésanak geofizikai megalapozasa;

- a foldtani veszélyforrasok, a foldtani természeti jelenségek, és az ember-foldtani koérnyezet kolcsonhatas
kovetkeztében fellépd hatasok geofizikai vizsgélata, valamint a megel$zé és az utdlagos intézkedések kimunkalasaval
kapcsolatos kutatas-fejlesztés geofizikai megalapozasa;

— a banyaszat kornyezeti és humankockazati hatasaival 6sszefliggé geofizikai kutatasok és felmérések végzése;

- a kiemelt jelentéségli nagyberuhdzasok tervezésének, kivitelezésének foldtani megalapozasahoz geofizikai
mérések és értékelések végzése;

- az orszagos és regionalis szintl terlletfejlesztés megalapozasdhoz komplex foldtani értékelés és adatszolgaltatas
végzésében valo részvétel;

— az allami beruhazésokhoz kapcsol6dd mérndk-geofizikai, mitargy-diagnosztikai vizsgalatok végzése.

3. Magyarorszéag geofizikai téradat infrastrukturajanak fejlesztése

- kézremiikddés a Magyar Allami Foldtani, Geofizikai és Banyaszati Adattar valamint a Foldtani és Banyaszati
Informacids Rendszer kiépitésében, fejlesztésében és miikddtetésében;

- foldtani-geofizikai térmodellek fejlesztése, kapcsolédo térinformatikai adatbazisok létesitése.

4. Magyarorszag foldtani kutatasahoz kapcsolédo geofizikai kozszolgalati feladatok

a geofizikai szakkdnyvtar Gizemeltetése;

obszervatériumok, laboratériumok mukodtetése, kalibracids mérések végzése;

a Magyar Allami Féldtani, Geofizikai és Banyaszati Adattar részét képezé Edtvds-inga, gravitaciés, magneses,
geoelektromos, mélyfurasi geofizikai és szeizmikus alapadatok tarolasa, kezelése és szolgaltatasa;

- az E6tvos Lorand geofizikai emlékgyUjtemény és miiszermuzeum fenntartasa, mikodtetése, az EGtvos-hagyaték
kezelése;
- hatoésagok altal kért geofizikai szakvélemények készitése;
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- a geofizikai ismeretek népszer(sitése, oktatasa;

- részvétel nemzetkozi geofizikai kutatohdlézatok munkdjaban, kapcsolattartas kiilféldi szakmai szervezetekkel.

5. Mas allami koltségvetési szerv részére végzett foldtani kutatas

Az ELGI éves kutatasi tervet készit, melyet az Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal elndke az éves szakmai célu
koltségvetési keret fliggvényében hagy jova. Az Intézet a kutatasi terv végrehajtasardl kutatési jelentést készit.

. Az ELGI tevékenységi kore az dllamhaztartasi szakfeladatrend szerint:

721961 Foldtudomanyi alapkutatas

721962 Foldtudomanyi alkalmazott kutatds

721963 Foldtudomanyi kisérleti fejlesztés

581400 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa

265100 Mérémiszergyartas

620900 Egyéb informacidtechnoldgiai szolgaltatas
712101 Méréeszkozok hitelesitése

712109 Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés
910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartdsa
910123 Konyvtari szolgaltatdsok

910201 Muzeumi gyUjteményi tevékenység

910203 Muzeumi kiallitasi tevékenység

855937 Mashova nem sorolhaté egyéb felsGoktatds
452000 Gépjarmujavitas, -karbantartas

1.
Az Intézet azonositd adatai

Koltségvetési fejezet: XVII. fejezet Nemzeti Fejlesztési Minisztérium

Koéltségvetési cim: 14. cim

Koltségvetési alcim: 2. alcim

Koltségvetési szektor: 1051

Koltségvetési szakdgazat: 721900 Egyéb természettudomanyi, m(iszaki kutatas, fejlesztés
PIR-t6rzsszam: 303718

Allamhéztartasi egyedi azonosité: 048262

Addszam: 15303718-2-42

Statisztikai szdmjel: 15303718 7219312 01

Jelen alapité okirat a torzskdnyvi nyilvantartasba vétel napjaval 1ép hatélyba, egyidejlileg az ELGI 2010. oktdber 7-én
kelt, NFM/5928/4/2009. szamu, egységes szerkezet( alapité okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. janudr 12.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

Fiiggelék
Preambulum

A Magyar Allami E6tvds Lorand Geofizikai Intézet gyodkerei E6tvds Lordandnak az 1880-as évek masodik felében
megkezdett gravitacids kutatasaig nyulnak vissza. EGtvos Lorand gravitacids, majd késébb foldmagneses kutatasait a
ma nevét viselé tudomanyegyetem Fizikai Intézetében, a Magyar Tudomanyos Akadémia részben anyagi, de féleg
erkolcsi és Semsey Andor, a szdzadfordulé nagyvonalu tudomanypdrtoldé mecéndsénak anyagi tdmogatasaval
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végezte. Kutatdsairdl rendszeresen beszamolt az Internationale Erdmessung (a Nemzetkdzi Geodéziai és Geofizikai
Unioé - IUGG - elédje) konferencidin, ahol beszamoloival 6riasi feltlinést keltett. A tarsasdg 1906-ban Budapesten
tartotta XV. kongresszusat. A résztvevéknek alkalmuk nyilt, hogy a késébb vilaghirtivé valt Eotvos-féle torzids ingaval
végzett terepi méréseket Arad kdrnyékén személyesen tanulményozzak.

A latottak olyan nagy hatéssal voltak a konferencia résztvevéire, hogy beadvannyal fordultak a magyar kormanyhoz,
melyben felhivtak a figyelmet E6tvos kutatasainak fontossagdra és felkérték a kormanyt a kutatdsok anyagi
tdmogatdasara. A kérés meghallgatasra talalt, a kormany a grof Apponyi Albert vezette Magyar Kiralyi Vallas- és
Kozoktatastigyi Minisztérium 28762/907 szamu, 1907. évi majus 15-én kelt rendeletével 1907-t6l kezdédden évi
60 000 koronat utalt ki a baré Eotvos Lorant-féle csavarasi inga kisérletek tdmogatasara. Ett6l az idéponttol kezdve
EGtvos 1919-ben bekdvetkezett haldldig geofizikai kutatasai onallé allami koltségvetésbdl, az egyetem Fizikai
Intézetének keretében folytak, de a kormdnyrendeletnek megfeleléen a tdmogatadsbol beszerzett mlszereket és
targyakat az egyetem Fizikai Intézetétél elkiildnitve leltaroztak. igy ezt az idépontot tekintjiik a Magyar Allami Eétvés
Lorand Geofizikai Intézet megalakulasanak.

E6tvos haldlaval a személye dltali intézményi kotelék megszakadt. Bockh Hugd miniszteri tandacsos,
a Pénzligyminisztérium Banyakutatasi Osztalyanak vezetbje arra torekedett, hogy a geofizikai kutatasok a
Pénziigyminisztérium Béanyakutatasi Osztdlya fellgyelete ala keriljenek. Ezt a torekvést Pekar Dezsé, EOtvos
legrégebbi munkatérsa és terepi kutatasainak vezetdje is tdamogatta. A Pénziigyminisztérium ilyen irdnyu javaslatat a
Vallas- és Kozoktatdstigyi Miniszter 1919. november 18-an kelt (167.608/1919./B,XVI. szdmu) atirataban elfogadta. Az
atirat szavai szerint: ,Folyé év augusztus 23-an 26.973 sz. alatt kelt nagybecs( atiratra van szerencsém tisztelettel
értesiteni Nagyméltésagodat, hogy a nagyemléki baré Eotvos Lorand altal felfedezett és meginditott geofizikai
kutatasoknak tdrcdm vagyonkezeléséhez tartozo és kilonalléan leltarozott targyait és mdszereit a pénzlgyi tarca
hataskorébe dtengedem.”

Ugyanez az &tirat azonban a tudomanyos kutatdsok folytatdsa érdekében a kdvetkezéket is tartalmazza: ,Teljes
tudataban e vilaghir( felfedezés tudoményos és gyakorlati jelentéségének, biztositékot kérnék azonban azirant, hogy
a geofizikai dllomas a jévében nem csupan csak gyakorlati célokat fog szolgdlni, hanem a geofizikai tudomanyos
kutatdst tovabbra is folytatni fogja és alkalmat ad a magyar tudoés vilagnak is az e téren vald kutatd, kisérletezé
munkara."

Ettdl kezdve a geofizikai kutatasok a Pénziigyminisztérium Banyakutatasi Osztalya altal folydsitott elkllonitett allami
koltségvetésbdl, az egyetemtdl kiildnvalva, 6ndllé szervezeti keretben folytak.

A geofizikai kutatdsok vezetésével Pekdr Dezsé miniszteri tandcsos fégeofizikust biztdk meg. Az intézmény eleinte
E6tvos Lorand-féle geofizikai kutatasok néven szerepelt, de Pekdr Dezsé Bard E6tvos Lordnd Geofizikai Intézetnek
nevezte és ez az elnevezés kdzhaszndlativa vélt. A hivatalos iratokban a minisztériumok, a kormany, sét a
torvényhozaés is ezt a nevet haszndlta.

A Magyar Kirdlyi Bdré Eétvds Lordnd Geofizikai Intézet megalakuldsakor meghatdrozott feladatai

1. Az Ebtvos-féle torzids inga hazai és kilfoldi tapasztalatok alapjan torténé folyamatos tokéletesitése, szoros
egyUttmUkodésben az ingdkat gyarto Siiss Nandor-féle Preciziés Mechanikai és Optikai Intézettel (a MOM elédje)

2. Rendszeres terepi mérések a nyersanyagkutatds szolgalataban.

3. Kulféldi tudomanyos kapcsolatok kiépitése, fenntartasa és fejlesztése.

4. Ujabb geofizikai kutatomédszerek (szeizmikus, kiilénb6zé elektromos, akusztikus, radioaktiv, stb.) kiprobélasa és
azokra valé berendezkedés.

5. A tudomanyos eredmények publikdldsa magyar és angol nyelven.

Fentieken tulmendéen, igencsak figyelemre mélté Pekar Dezsé alabbi, mai napig érvényes megjegyzése: ,Barmennyire
fontosak is a gyakorlati mérések, az Eotvos Intézetet mint tudomdanyos intézményt nem lehet aldozatul dobni a
gyakorlati méréseknek és hogy a magyar tudomdanynak ezen vilaghir( intézményét, barmilyen nehezek is ma a
viszonyok, tovabbra is meg kell tartani azon a tudomanyos nivon, amelyre E6tvos vildgra szolo felfedezése emelte.”
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A Magyar Allami Féldtani Intézet alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. torvény és a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatalrdl sz616 267/2006. (XIl. 20.) Korm.
rendelet alapjan a Magyar Allami Féldtani Intézet (a tovabbiakban: MAFI) alapité okiratat — az allamhaztartasért felelés miniszter
elézetes egyetértésével — modositdsokkal egységes szerkezetben a kdvetkezék szerint adom ki.

I
Altalanos rendelkezések

1. A MAFI elnevezése: Magyar Allami Féldtani Intézet
angolul: Geological Institute of Hungary
franciaul: Institut Géologique National de Hongrie
németil: Ungarische Geologische Anstalt
oroszul: Benrepckwuii I'eoornueckuit UHCTUTYT
spanyolul: Instituto Geoldgico Nacional de Hungria
latinul: Institutum Geologicum Hungaricum

Szévédjegye: MAFI
Abravédjegyei:

2. A MAFI székhelye: 1143 Budapest, Stefania ut 14.
3. A MAFI alapité szerve: a magyar Kormany.
4. Alapitasanak datuma: 1869. junius 18. (fliggelék)

5. A MAFIiranyit6 szervének neve, székhelye:
Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
1054 Budapest, Akadémia u. 3.
Az allamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény 93. § (1) bekezdés b) és c), tovabba f)-h) pontja szerinti iranyitdi
jogok tekintetében:
Magyar Banydszati és Foldtani Hivatal
1145 Budapest, Columbus utca 17-23.

6. A MAFI gazdalkodasi besorolasa:
A MAFI a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium koéltségvetési fejezetében a ,14. Allami féldtani és geofizikai
kutatdintézetek” cim ald sorolt, elsésorban szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezé, dnélléan miikodé
kézponti kdltségvetési szerv. A MAFI pénziigyi és szamviteli gazdalkodasi feladatait az nall6 gazdalkodasi jogkérrel
rendelkezé Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal latja el. Az intézmény miikodéséhez sziikséges forrast az intézményi
mukodési bevétel és a koltségvetési tdmogatds biztositja.

7. A MAFI illetékessége, miikodési jogkére: orszagos.
8. A MAFI vezet&jének kinevezési és megbizasi rendje:

A MAFI igazgatéjat a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal elndke nevezi ki, menti fel, és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.
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9.

10.

A MAFI foglalkoztatottaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony:

A MAFI altal foglalkoztatottak kdzalkalmazottak, jogallasukra a kézalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok. A MAFI kozalkalmazottai felett a munkaltatéi jogkért az igazgatd
gyakorolja.

A MAFI Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal elndkének javaslata alapjan a

nemzeti fejlesztési miniszter hagyja jova.

Il.
A MAFI alaptevékenysége, kozfeladatai

. A MAFI llami féldtani kutatési feladatai

1.1. Az orszag foldtani felépitésének megismerésére és az ismeretesség novelésére irdnyuld foldtani, valamint az
orszag foldtani eréforras-gazdalkodasat megalapozo kutatasok végzése:

- az orszag teriletén a foldkéreg anyagi, szerkezeti és foldtorténeti sajatossagainak, idébeli valtozasainak
megismerésére iranyuld tudomanyos kutatas végzése, a kutatasi eredmények kdzreaddsa;

- részvétel a nagy kockazattal jar6 orszagos beruhazasok (hulladéktaroldk elhelyezése, nukledris és egyéb erémidii
létesitmények) tervezésének/kivitelezésének foldtani megalapozasaban (felkérés alapjan);

- részvétel a kilterlleti nyomvonalas létesitmények tervezését/elhelyezését megalapozé foldtani kutatasok
végzésében (felkérés alapjan);

- részvétel az orszagos és regiondlis szintli teriletfejlesztés megalapozasdhoz foldtani kutatdsok végzésében
(felkérés alapjan);

- az éghajlatvaltozas kovetkezményeihez torténd alkalmazkodasi stratégiak foldtani megalapozasa;

- megoldas keresése az liveghazhatasu gazok problematikajara: a széndioxid fold alatti elhelyezésével kapcsolatos
foldtani-hidrogeolodgiai kutatasokban torténé részvétel;

- részvétel a megujulé vagy korldtozottan megujulé foldtani természeti eréforrasok, a geotermikus energia
foldtani viszonyainak vizsgélataban, orszagos felmérésében, egyes eléfordulasainak részletesebb vizsgalatdban, a
kitermelhet6ség kornyezeti (érzékenységi és terhelhetéségi) és egyéb kockazati feltételeinek meghatérozasaban,
a kitermelés és hasznalat foldtani kdzegre gyakorolt hatdsdnak vizsgélataban, kiilonds tekintettel a geotermikus
védéidomok kijelolésére;

- részvétel a foldtani veszélyforrasok, a foldtani természeti jelenségek, és az ember—foldtani kdrnyezet kdlcsdnhatas
kovetkeztében fellépd hatdsok vizsgéalataban;

- afelszin alatti vizek és az azokat tarolé képzédmények foldtani és hidrogeoldgiai vizsgalata, a regionalis vizkészletek
kutatasanak és védelmének foldtani megalapozasa;

- a felszin alatti vizek minéségével kapcsolatos kutatasok végzése; kozremU(ikodés a felszin alatti vizek mennyiségi
allapotértékelésével kapcsolatos kutatasok végzésében;

- kozrem(ikodik az orszagos, a részvizgy(ijté és alegységi szintl vizgyijté gazdalkodasi tervének készitésében;

- kozremUkodés az orszadghatdrokkal osztott viztestek kijelolésében, allapotértékelésében, szakértdi hattér
biztositasa.

1.2. Az orszag foldtani téradat-infrastrukturajanak épitése és fejlesztése:

— értéknodvelt foldtani adatok folyamatos el&allitasa és a rendszer folyamatos fejlesztése;

- foldtani térmodellek fejlesztése, kapcsolddo térinformatikai adatbazisok Iétesitése.

1.3. Az orszag rendszeres foldtani és alkalmazott foldtani térképezése, a térképek és azok szOveges magyarazatanak
készitése, kozreadasa:

- az orszag terlletének rendszeres és atfogo foldtani térképezése, a térképek és azok szoveges magyarazatanak
készitése, kozreadasa;

— az orszdg terliletének rendszeres és atfogd geokémiai, mérnokgeoldgiai, vizféldtani, agrogeoldgiai térképezése
a foldtani kdrnyezetallapot vizsgalata céljabdl, térképek és azok széveges magyarazatanak készitése és kdzreadasa;
- kornyezetfoldtani, vizféldtani, mérndkgeoldgiai, agrogeoldgiai alap- és alkalmazott kutatasok, valamint monitoring
végzése;

- foldtani természetvédelemmel kapcsolatos kutatasok végzése.
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1.4. Kérnyezetfoldtani, vizfoldtani, mérnokgeoldgiai vizsgalatok végzése.

1.5. Az Eurdpai Unid foldtani kdzegre, valamint a felszin alatti vizekre vonatkozé jogi normdinak &tiltetéséhez,
végrehajtasahoz kapcsolddo kutatasi feladatok ellatasa, azokban torténé kozremiikodés.

1.6.Féldtani adatok és informaciok gydjtése, kdzremUikddés a Magyar Allami Féldtani, Geofizikai és Banyaszati Adattar,
valamint a Féldtani és Banyaszati Informaciés Rendszer kiépitésében, fejlesztésében és mikodtetésében.

1.7. Kézhasznu informacidszolgaltatas.

1.8. Mlzeum, szakkdnyvtar, mélyfurasi magminta gyUjtemény, méréhalézat, laboratériumok fenntartasa, izemeltetése:
- az Orszagos Foldtani Szakkonyvtar, az Orszagos Féldtani Mdzeum, mélyfurasi magminta gydjtemény mikodtetése;
- azorszagos vizmegfigyel6 halézatanak mikodtetése, az adatok értékelése, akkreditalt vizmintavételek végzése;

- laboratérium muakddtetése, akkreditalt mérések végzése.

1.9. Részvétel nemzetkozi kutatdsi programokban, kapcsolattartds a hazai és nemzetkozi szakmai szervezetekkel.

Alaptevékenység(ek) dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
181200 Nyomas (kivéve: napilap)

181300 Nyomdai el6készitd tevékenység

182000 Egyéb sokszorositas

431300 Talajmintavétel, prébafiras

476100 Konyv-kiskereskedelem

559099 Egyéb mashova nem sorolt szallashely-szolgéltatas
581100 Konyvkiadas

581400 Folyédirat, idészaki kiadvany kiadasa

620100 Szamitdgépes programozas

620200 Informacidtechnoldgiai szaktanacsadas

631100 Adatfeldolgozés, webhoszting-szolgaltatas
631200 Vilaghaléportal-szolgéltatas

682002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, izemeltetése
711200 Mérnoki tevékenység, miiszaki tanacsadas

712109 Egyéb, hatdsdgi eljaras érdekében végzett mdlszaki vizsgalat, elemzés
712201 Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, -elemzés

712202 Nemesfémvizsgalat

712203 Fizikaitulajdonsag-vizsgalat

712209 Egyéb, mlszaki vizsgalat, elemzés

721931 Agrartudomanyi alapkutatas

721932 Agrartudomanyi alkalmazott kutatés

721933 Agrartudomanyi kisérleti fejlesztés

721951 Kémiai alapkutatas

721952 Kémiai alkalmazott kutatas

721953 Kémiai kisérleti fejlesztés

721961 Foldtudomanyi alapkutatas

721962 Foldtudomanyi alkalmazott kutatds

721963 Foldtudomanyi kisérleti fejlesztés

749031 Médszertani szakirdnyitas

749040 K + F tevékenységekhez kapcsolodd innovécié
749050 Mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudomanyos, m(iszaki tevékenység
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
842151 Nemzetkdzi tudomdényos egylittm(ikodés

842152 Nemzetkozi oktatési egylittmikodés

842160 Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel

855935 Szakmai tovabbképzések

856000 Oktatast kiegészitd tevékenységek komplex tdmogatdsa
910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
910122 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme
910123 Konyvtari szolgaltatdsok
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910131 Levéltari allomany gyarapitdsa, kezelése és védelme

910132 Levéltari szolgéltatas, tudomanyos, publikacios és informaciokozvetité tevékenység
910201 Muzeumi gyUjteményi tevékenység

910202 Muzeumi tudomanyos feldolgozé- és publikacios tevékenység

910203 Muzeumi kiallitasi tevékenység

910204 Muzeumi kdzmUvelddési, kdzonségkapcsolati tevékenység

910301 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése

910302 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag megdvasa

910421 Védett természeti terliletek és természeti értékek bemutatdsa

910422 Védett természeti terliletek és természeti értékek megdrzése és fenntartasa

2. A MAFI jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:
Az dllam féldtani feladataiban, valamint a Magyar Banyészati és Foldtani Hivatal jogszabalyban megallapitott féldtani
feladatainak elldtasaban torténd kozrem(ikddés.

3. Vallalkozasi tevékenység:
A MAFI vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

I11.
A MAFI azonosité adatai

Koltségvetési fejezet: XVII. fejezet Nemzeti Fejlesztési Minisztérium

Koltségvetési cim: 14. cim

Koltségvetési alcim: 1. alcim

Koltségvetési szektor: 1051

Koltségvetési szakdgazat: 721900 Egyéb természettudomanyi, m(iszaki kutatas, fejlesztés
PIR-t6rzsszam: 303729

Allamhéaztartasi egyedi azonosité: 048273

Addszam: 15303725-2-42

Statisztikai szamjel: 15303725 721931201

Kincstéri szdmla szama: 10032000-01712285-00000000

Jelen alapité okirat a térzskdnyvi nyilvantartasba vétel napjaval 1ép hatélyba, egyidejlleg a Magyar Allami Féldtani
Intézet 2010. oktdber 29. napjan kelt, NFM/5928/13/2010. szamu, egységes szerkezetU alapité okirata hatélyat veszti.

Budapest, 2011. januar 12.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

Fiiggelék
»A m. kir. féldtani intézet szervezete”
Preambulum
A Magyar Allami Féldtani Intézet (MAFI) a magyar allam kdzponti féldtani — az orszag legrégebbi — tudomanyos
kutatdintézete. Alapitasara vonatkozd, ,Foldmivelés, ipar és kereskedelmi m.k. minister” Gorove Istvan felterjesztését

I. Ferencz Jozsef, Magyarorszag kirdlya latta el kézjegyével 1869. junius 18-an. Az uralkodoi jévahagyassal egyidejlleg
benyujtott és jovahagyott ,A m. kir. foldtani intézet szervezete” c. alapitd okirat vildgosan rogzitette az intézet
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feladatait. Az intézet nemzeti jellegét nemcsak alapitasanak koriilményei, hanem a mindenkori orszagteriilet egészére
kiterjed6 tevékenysége, az orszdg nemzeti vagyonanak szamité foldtani adottsdgok felmérése, szambavétele,
nyilvantartasa is meghatarozza. Tevékenységének célja Magyarorszag foldtani felépitésének a tudomany mindenkori
fejlettségi szintjének és a kor kdvetelményeinek megfelel6 megismerése, a nemzetgazdasag foldtani vonatkozasu
feladatainak ellatasa.

A m. kir. Féldtani Intézet alapitdsakor meghatdrozott feladatai

»A magyar kiralyi foldtani intézet kiterjeszti miikodését a magyar korona 6sszes orszagaira és a foldmivelés ipar és
kereskedelemuigyi ministernek aldrendelt kiilon 416 hivatalt képez.

Czélja:

a/, a magyar korona orszdgainak részletes foldtani felvétele és e felvétel eredményének a tudomany, a féldmivelés és
azipar igényeinek megfelelé médon valé megismertetése.

b/, a magyar allamteriilet altalanos és részletes foldtani térképeinek készitése és kiadasa.

c/,amagyar dllamtertlet foldtani alkotasaban résztvevo képzédményeket és az azoknak Gslénytani jellegét el6tiintetd
kézet és 6slénytani gydjtemények feldllitasa.

d/, Talaj, asvany és kozet vegyelemzése, mez6gazddszati, banyaszati és ipari tekintetben.

e/, a foldtani szakképzettségnek fold és éslénytani eléaddsok altal valé terjesztése.”

Az intézet az alapité okirat szellemében, a tudomdnyos és gyakorlati célokat, a tdrsadalom és gazdasdg igényeit
mindenkor szem elétt tartva mikodik ma is.

Onallé miemlék székhazat az alapitas utan 30 évvel a févaros altal e célra adomanyozott telken — Semsey Andor
nagylelk(i anyagi tiamogatasaval — Lechner Odén terve alapjan épitették fel magyaros, szecessziés stilusban.
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V.

Palyazati felhivasok

A Vidékfejlesztési Minisztérium palyazati felhivasa
a 2012. évi Magyar Agrargazdasagi Min6éség Dij elnyerésére

A pdlydzat célja

A Magyar Agrargazdasagi Minéség Dijrol sz616 103/2005. (XI. 4.) FVM rendelet alapjan meghirdetésre keriilé palyazat
célja azon hazai agrargazdasagi szervezetek orszagos szintli elismerése és dijazasa, amelyek tevékenységiik soran
bizonyithatéan elkotelezettek a minéség (gye irant és kiemelt fontossagot tulajdonitanak a mindségi
munkavégzésnek, az egyenletesen jé min6ségli termékek eldallitdsanak, illetve szolgaltatas nyujtasanak.

A pélyazat célja tovabba olyan modell kialakitdsa, bevezetése és hatékony mikodtetése a dijazott szervezetek dltal,
amely példaértéku és seqiti az agrargazdasdg tobbi szerepléinek folyamatos fejlédését. A kialakitott modell és az MSZ
ISO 9004:2010-es szabvany alapelvei szerint rendszeresen végrehajtott &nértékelés hozzdjarul a szervezet
fenntarthato és tartésan sikeres miikodéséhez, valamint egyes preferalt kritériumok hatékony teljestléséhez is.

A preferalt kritériumok az aldbbiak:

— az agrar-kornyezetvédelem,

- a biodiverzitas védelme,

- az éllatvédelem érvényesiilése,

- amindségi termelés alapjat szolgald bioldgiai alapok eléallitasa, megtermelése,
- afenntarthatésag kdvetelményeinek teljestilése,

- folyamatos, stratégiai jellegi minéségfejlesztés, innovacio,

— az élelmiszer-biztonsdg magas szinvonalu érvényesitése,

- anyomonkdvethetéség magas szintU teljesitése,

- egészséges taplalkozast elésegité élelmiszerek fejlesztése, forgalmazasa,
funkciondlis és magas hozzéadott értéki termék fejlesztése.

Pdlydzati feltételek

Pélyazatot nyujthatnak be azok a gazdalkoddszervezetek (a tovdbbiakban: szervezetek), amelyek megfelelnek a
kovetkezd részletes pdalyazati feltételeknek:

- A szervezetnek lejart és meg nem fizetett kdztartozasa nincs.

- A szervezet nem all sem cséd, sem felszamolas, sem végelszamolas hatalya alatt.

— Amennyiben a palydzé tevékenységére — jogszabdly altal - kotelezd valamilyen minéségligyi rendszer alkalmazésa,
abban az esetben ez is palydzati feltétel.

Megjegyzés:

Nem altalanos palyazati feltétel, de elényt jelent az, ha a szervezet tanusitott mindségiranyitasi vagy igazolt
min&ségbiztositasi rendszerrel rendelkezik.

A palydzaton valé részvételnek ugyancsak nem feltétele a palydzat kdvetelményrendszerét ismertet6 felkészitd
tdjékoztaton tortént részvétel, amelynek idépontja késébb kerlil meghirdetésre a VM (http://www.vm.gov.hu)
honlapjan.
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A pdlydzat benydjtdsa

A pdlydzatot legkésébb 2011. oktober 14-én 12 6raig beérkezdleg (személyesen vagy postan) 4 példanyban a
kovetkezd cimre kell benyujtani:

Magyar Agrargazdasagi Minéség Dij Bizottsag Titkarséga

Vidékfejlesztési Minisztérium

Elelmiszer-feldolgozasi Féosztaly

Elelmiszer-szabalyozasi Osztaly
1055 Budapest,
Kossuth Lajos tér 11. (lll. em. 375. szoba)

A pdlydzatok elbirdldsdnak rendje

A beérkezett palydzatokat a Magyar Agrargazdasagi Minéség Dij Bizottsdg szlikség esetén szakérték bevondsdval
biralja el.

FObb értékelési szempontok:
A palyazé kiemelkedé min6ségli termékeket vagy termékcsaladokat eldallitd, vagy magas szinvonalu szolgéltatast

nyujté, eredményesen gazdalkodd, sikeres véllalkozas.

1.

A palyézat a termékek vagy termékcsaladok, illetve szolgéltatas kivalé minéségét a kovetkezékkel bizonyitja:

a) el6allitasi adatokkal,

b) értékesitési informaciokkal,

c) termékre vonatkozé kiemelked6é mindségi jellemzdkkel (érzékszervi tulajdonsagok, dsszetételi, taplalkozasi,
kilonlegesen elényos felhasznalasi jellemzdk, stb.) vagy a szolgaltatds magas szinvonalu végzését bizonyitd
adatokkal,

d) arrdl szo6l6 nyilatkozattal, hogy termékei minéségével, biztonsdgaval kapcsolatban a hatésagi ellenérzés a
targyévben és a megeléz6 évben lényeges kifogast vagy intézkedést nem tett,

e) elényt jelentenek a mar elnyert dijak vagy minésité védjegyek (példaul ,Kivalé Magyar Elelmiszer” védjegy,
hagyomanyos és tajjellegli agrargazdasagi termékeket jelzé ,HIR" védjegy, uniés szinten elismert foldrajzi
arujelzék, Termék Nagydij, Szivbarat tanusité védjegy, fogyasztévédelmi elismerés, hazai és/vagy kulfoldi
rendezvényeken, kiallitdisokon vagy vasarokon elnyert mindség dijak, Kiallitoi Dij stb.),

f) elényt jelent a jogszabdly altal hungarikumnak mindsitett agrargazdasagi termék el6dllitasa, illetve
hungarikummal kapcsolatos agrargazdasagi nemzeti értékek gondozasa.

A pélydzat meggyézéen bemutatja mindazokat a jogszabdlyokban vagy kereskedelmi kapcsolatokban el&irt
rendszereket vagy azok elemeit, amelyeket a palydzé a j6 min6éségli és biztonsagos agrargazdasagi termékek
elééllitdsadhoz, valamint a folyamatos fejlesztéshez alkalmaz.

A pélyazat tartalmi kovetelményei

1.

El6lap

— A szervezet neve és a ,Magyar Agrargazdasagi Min6ség Dij 2012.” felirat.

Kitoltott palyazati jelentkezési lap a 2012. évi a ,Magyar Agrargazdasagi Minéség Dijra” (a palyazatba beflizve).
- Aszervezet altaldnos adatai és a cégjegyzésre jogosult altal cégszerlen aldirt, illetve egyéni véllalkozo6 esetén az
altala aldirt nyilatkozat.

Tartalomjegyzék

Maximum 1 oldal

Altalanos ismerteté

Maximum 4 oldal, amely témoren bemutatja a szervezet

torténetét,

szervezeti felépitését és lizleti (esetleg jogszabalyi) kdrnyezetét,

legfontosabb termékeit és kapcsolodé szolgaltatasait,
beszallitéinak és vevéinek korét,
fontosabb egyéb partnerkapcsolatait,
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- technoldgiai és alapanyagbazisat,
- természeti adottsagait, kornyezetét, alapveté kornyezetvédelmi és a fenntarthatdé miikddésre iranyuld
tevékenységét,
- f6ébb versenytarsait,
— hatosagi ellenérzések (élelmiszer-biztonsdg és -minéség) megdllapitdsait a 2009-2011. évre vonatkozoéan,
valamint
- minden olyan fontos tényt, amely a palyazatban leirtak értékelését elésegitheti.
5. Onértékelés
Maximum: 25 oldal
Az 6nértékelés a szervezet miikodésének sajat felmérése és értékelése, az aldbbi terlileteken — a részletes modell
elérhet6 a VM honlapjan (http://www.vm.gov.hu):
vezetés (a szervezet jovoképét, célkitizéseit),
stratégia és mlkodési politika (alkalmazott mdédszerek, eszk6zok),
human eréforrasok (a szervezet hogyan hasznositja emberi er6forrasait az eredmények elérésére),

egyéb eréforrasok (pénzligyi, anyagi, technikai, technoldgiai, informacids forrasok felhasznalasa),

folyamatok (a szervezet folyamatai miként vannak 6sszhangban célkitlizéseivel),

— kilsé vevéi elégedettség (az eredmények aldtamasztjék, hogy a szervezet miikodése a vevéi igények lehetd
legjobb kielégitését szolgdlja),

elégedettek),
- kornyezetvédelem és fenntarthatosag (a szervezet kiemelten figyelembe veszi a kornyezetvédelem és a
fenntarthatosdag kritériumait, helyi és a tagabb kornyezete elvérasait, valamint a tarsadalmi felelésségvallalasbol
adédo feladatokat),
— Uzleti eredmények (eredményesség, illetve a szervezet mukodésének, teljesitményének kulcsfontossagu
mutatdi, jellemz6i).
Afenti tertiletekre vonatkozoan térekedni kell az elmult idészaki (legalabb 3 év) trendek, valamint a kit(izott célok
elérésének bemutatasara is.
Amennyiben a palydzé a pélyazatban nem tér ki az 6sszes megadott kritériumra, akkor palydzata nem értékelheté.
6. Mellékletek
Maximum: 10 oldal
A mellékletek tartalmazhatjak példaul:
- a szervezeti felépités részleteit,
- a paélydzathoz kapcsolédd dokumentumokat (pl. az ISO 9001:2000, ISO 14001 szerinti tanusitvany, egyéb
igazolas, oklevelek, termék- és mas dijak masolatat), valamint
— a meghatdrozé termékek vagy termékcsalddok minéségének ismertetését.
A palydzat formai kévetelményei
- Nyomtatott formatum
- A4-es méret(, matt papir
- Legkisebb betliméret 10 pt
- Grafikonok, dbrak olvashato feliratozésa
- Magyar nyelv
- A bemutatott kritériumok kdvetelményrendszernek megfelelé szamozasa
Folyamatos oldalszdmozas
Az alkalmazott elvalasztd lapok nem szamitanak bele az oldalszam-korlatozasba, kivéve, ha barmilyen, a palyazat

elbiralasa szempontjabdl fontos informacidt — szoveget, idézetet, abrat — tartalmaznak.
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A pélyazatok értékelését és a dontési folyamat soran nyert tizleti informaciokat a kozrem(ikéddk bizalmasan kezelik.

Dijdtadds

A Magyar Agrargazdasagi Minéség Dijat linnepélyes keretek kézott, a minisztérium 2012. marcius 15-i linnepsége
keretén belll a vidékfejlesztési miniszter, illetve személyes megbizottja adja at.

A dijazottak névsora megjelenik a Magyar Kézlonyben, valamint a VM hivatalos lapjaban. A nyertesek jogosultak ezt a
tényt, illetve a Magyar Agrargazdasagi Mindség Dij védjegyet Uzleti dokumentumaikon, rekldmanyagaikon
feltlintetni.

Visszajelzés

Valamennyi pdlydzd visszajelzést kap arrél, hogy az értékelék milyennek itélik meg felkésziltségiliket. Ezért
valamennyi tartalmilag és formailag elfogadott pélyazat vonatkozasaban az értékel6k a palyazat erdsségeirdl és
fejlesztendd terlleteirdl 2012. junius 30-ig visszajelzést készitenek a palyazd szamara.

A felhivds melléklete

Pélyazati jelentkezési lap (amelyet a palyazat elejére be kell flizni).
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Palyazo neve:
Palyazé hivatalos neve:
Pontos cime:

Palyazati jelentkezési lap
a 2012. évi Magyar Agrérgazdasagi Min6ség Dijra

A paélyéazo felel6s vezetdjének neve:

Beosztasa:

Telefon:

E-mail cime:

Fax:

A palyazatért felel6s neve:

Beosztasa:
Munkahelyi cime:
Telefon:

Mobil:

Fax:

E-mail:

Altalanos informéaciok
A szervezet f6 tevékenysége:

Az alkalmazottak O0sszlétszéma: ......
A szervezet tulajdonosa(i) és tulajdoni aranya(ik):

A teljes szervezet palyazik:igen:[ Inem:[ ]
Ha csak a szervezet egy része pélyazik, az hany %-a
az 0sszes dolgozoi létszamnak? ...... (%)

Nyilatkozat (a palyazat befogadasahoz a nyilatkozat minden pontjanak elfogadasa szlikséges!)
- Tudomasul vessziik és elfogadjuk a Magyar Agrargazdasagi Minéség Dij palyazati Utmutatojaban részletezett

palyazati feltételeket.

- Kijelentjuk, hogy szervezetiinknek nincsen rendezetlen koztartozésa, ado- és jaruléktartozasa.
- Kijelentjuk, hogy szervezetlink nem all sem cséd, sem felszdmolds, sem végelszdmolas hatdlya alatt.
- Biztositjuk a helyszini értékelés lebonyolitdsdhoz sziikséges feltételeket és a szemle értékelése soran

egylttmUkodiink az értékelSkkel.

- Esetleges dijnyertesként kotelességlinknek tartjuk az 6nértékelés soran szerzett tapasztalataink tovabbadasat.
- A dij elnyerése esetén hozzajirulunk, hogy nyertes palydzatunk, a palydzat bizalmas részeinek kivételével,
a VM-ben hozzaférhetd legyen més szervezetek szdmara.

(cégszerd( aldiras)
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A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal palyazati felhivasa helyiségek bérbeadasara

A Nemzeti Adé- és Vambhivatal (székhelye: 1054 Budapest, Széchenyi Ut 2.) képviseletében a Nemzeti Ado-
és Vamhivatal Dél-alféldi Regiondlis Véam- és Pénzligydri Féigazgatésaga [cime: 6701 Szeged, Pf. 449, telefon:
(62) 567-400, telefax: (62) 567-498] palydzatot hirdet kdzuti hataratkel6helyeken (Gyula, Nagylak, Roszke, Tompa,
Kiszombor, Méhkerék), valamint Kecskemét irodaépliletben szolgaltatotevékenység végzése érdekében helyiségek
bérbevételére.

A palyazati felhivas targya: a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-alfoldi Regiondlis Vam- és Pénziligydri Féigazgatdsaga
Uzemeltetésében a Gyula, Nagylak, Roszke, Tompa, Kiszombor és Méhkerék hatératkel6helyeken, valamint Kecskemét
irodaéplletében 1évé helyiségek 2011. évi bérbeadasa.

A palydzaton torténé részvétel részletes feltételeit a palyazati dokumentacio tartalmazza.

A bérleti szerz6dés id6tartama: a bérbeado az elébbi pontban meghatarozott helyiségeket hatérozatlan idétartamra
6 hénapos felmondasi id6 kikotésével adja bérbe.

A dokumentaciot rendelkezésre bocsato szervezet neve: Nemzeti Ado- és Vamhivatal Dél-alféldi Regionalis Vam- és
Pénzligy6ri Féigazgatdsaga (cime: 6724 Szeged, Csemegi u. 4.).

A dokumentacié megkérésének hatarideje: a dokumentdcié megvasarolhaté a pélyazati felhivas kozzétételének
napjan és az azt kdvetd elsé naptdl szamitott 30. nap 12 6raig, amennyiben ez nem munkanap, az azt kdvetd elsé
munkanapon 8-12 6raig.

A dokumentacié megvasarldsanak modja:

A pélydzok a dokumentéciot - igény esetén elézetes betekintést kovetéen — 20 000 Ft + afa Gsszeg ellenében a
megjeldlt cimen vehetik at, mely 6sszeg megfizetése készpénzfizetéssel vagy banki 4tutaldssal teljesithetd (MAK
10023002-00299389-00000000). Banki atutalas esetén az atutaldsi megbizas masolati példanyat a dokumentacio
atvételekor be kell mutatni. A dokumentacié megvasarlasa a palyazék szamara kotelezé, ennek hidnyaban érvényes
palydzat nem adhaté be. A dokumentacié ellenértékének visszakdvetelésére nincs lehetség.

A palyédzat benyujtdsdnak hatarideje, mddja és helye:

A palyézatok elbiralasra 2011. mdjus 10-én (kedd) 10 drakor kerdil sor.

A pélyazatokat zart boritékban, magyar nyelven a fenti idépont figyelembevételével - ,NAV DARVPF 2011. helyiségek
bérbeadasa palyazat” - jeligére, 1 db eredeti példanyban, ,eredeti”, valamint ,1dé el6tt felbontani TILOS!” jelzéssel és
2 darab masolati példanyban, ,masolati”, valamint ,1d6 el6tt felbontani TILOS!” jelzéssel kell benydjtani a fenti cimre.
A palyazatok benyujthatdak személyesen vagy a fenti hataridén beliil megkiildhet6ek postai iton olyan médon, hogy
a fent megjeldlt hataridén bellil a postai kiildemény a cimzetthez megérkezzen.




HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam 4901

V. Kozlemények

Az Orszagos Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat 46/2011. (lIl. 26.) sz. ORKO hatarozata
az Onkormanyzat 2011. évi kéltségvetésérél

Az Orszagos Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat Kézgy(lése a 2011. évi kéltségvetésérdl az alabbi hatarozatot alkotja meg:

A hatarozat hatélya a Kézgydlésre, annak szerveire (elndk, elndkhelyettes, bizottsagok, hivatal) és az Onkormanyzat

intézményeire terjed ki.

A Kbzgylés a cimrendet a b)-c) pontok szerint dllapitja meg.

Az 6ndlléan muikodd és gazdalkodd, valamint az 6ndlléan mikodd koltségvetési szervek, illetve a hivatal
kilon-kulon alkotnak egy-egy cimet.

A Kozgydilés:

ca) az ORKO Hivatal kiadasi és bevételi eléiranyzatait e hatarozat 1. szamu melléklete szerint hagyja jova;

cb) a Magyarorszagi Ruszinok Kényvtara, ORKO intézmény bevételi és kiadasi eliranyzatait e hatarozat 2. szamu
melléklete szerint hagyja jova;

cc) a Magyarorszagi Ruszinok Kézérdeki Muzeélis Gy(ijteménye és Kiallitohelye, ORKO intézmény bevételi és
kiadasi el6iranyzatait e hatarozat 3. szdmu melléklete szerint hagyja jova;

cd) az Onkormanyzat koéltségvetésében szereplé nem intézményi feladatra tervezett bevételek és kiadasok
e hatdrozat 4. szamu melléklete szerinti felsoroldsban kiilén-kiilon cimet alkotnak;

ce) a Ruszin Vilag folyéirat, ORKO média bevételi (tdmogatasi) és kiadasi eldiranyzatait e hatarozat 9. szamu
melléklete szerint hagyja jova.

A Kdzgyiilés az Onkormanyzat és koltségvetési szervei egyiittes 2011. évi kdltségvetését

46 000 ezer Ft bevétellel,
46 000 ezer Ft kiadassal és
0 ezer Ft hitellel

allapitja meg.
Ezen belil:
- amukodési célu bevételt 46 000 E Ft-ban
- a mUkodési célu kiadasokat 45 800 E Ft-ban
- afelhalmozasi célu bevételt 0 E Ft-ban
- afelhalmozasi célu kiadast 200 E Ft-ban
allapitja meg.
4.
a) A 3.pontban megallapitott bevételi és kiadasi f66sszeg megbontasat cimenként és 6sszevontan-mérlegszerlien

e hatérozat 5. szamu melléklete tartalmazza.
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b)

A Kozgyl(lés a felujitasi el6iranyzatokat célonként e hatdrozat 6. szamuU melléklete szerint hagyja jova.
A jévahagyott Uj induld célok a keretdsszegen beliil az elfogadott rangsornak megfeleléen valésithatok meg.

A Kozgyuilés a fejlesztési kiadasokat e hatarozat 7. szamu melléklete szerinti formaban hatdrozza meg. Fejlesztési
kiadasokrol a palydzatok ismeretében dont.

A Kozgyllés az dnkormdnyzat éves létszamkeretét Osszesen 7 fében, melybél 3 6 igazgatdsi, hagyja jova.
A koltségvetési szervenként, valamint a nem intézményi feladatok szerinti Iétszamokat e hatarozat 1-5. szdmu
mellékletei szerint llapitja meg.

A Kozgylilés az eurdpai unids tamogatassal megvaldsuld programokhz, projektekhez a péalyazatok ismeretében
késébb csatlakozik.

A Kozgytlés felhatalmazza az EInokét a szamlavezeté bankkal a folydszamla hitelkeret megallapodasnak a

bankszamla-szerz6désben rogzitett 2011. évi kondicidkkal torténd aldirdsara, illetve amennyiben a likviditasi helyzet

indokolja a szamlavezet6 banktdl munkabér és mas révid lejaratu hitel felvételére.

7.

A gazdélkodas soran az év kdzben létrejott bevételi tobbletet a Kozgy(ilés értékpapir-vasarlas, illetve pénzintézeti
lekotés utjan hasznosithatja.

Az a) pont szerinti hasznositassal kapcsolatos szerzédések, illetve pénziigyi m(iveletek lebonyolitdsat 1 000 000 Ft-ig
a Kozgyllés az elnok hataskorébe utalja. Az elndk a megtett intézkedésekrél a kovetkezé kozgytlésen
tdjékoztatast ad.

Az 6nkormanyzati kéltségvetési szerv a jovahagyott bevételi eldirdnyzatain fellil tobbletbevételét a felligyeletét
ellaté szerv egyidejl téjékoztatasaval, a tényleges tobblet teljes 6sszeg, sajat hataskorl el6irdnyzat-modositas
utan hasznalhatja fel. A Kozgylilés ezt az eléiranyzat-modositasi jogosultsagot indokolt esetben az érintett
koltségvetési szerv értesitése mellett magahoz vonhatja.

A Kdzgy(lés az Onkormanyzat tartalékat 500 ezer Ft-ban hagyja j6va, amelybdl:

a)

b)
4]

A Kozgy(lés az Onkorményzat céltartalékat 200 ezer Ft 6sszegben &llapitja meg, amely az intézményi felGjitasi
palyazatok onrészének fedezetére hasznalhato fel.

A Kdzgyiilés az Onkormanyzat altalanos tartalékat 300 ezer Ft 6sszegben allapitja meg.

Az éltaldnos tartalék nyujt fedezetet az év kdzben felmertil6 kiadasi el6irdnyzatok emelésére. Felhasznalasardl a
Kozgytilés két rendes (ilése kozott az erre vonatkozo igény felmertilésekor 500 ezer Ft eléiranyzat mértékéig az
elndk dont a Kozgy(ilés utdlagos téjékoztatasi kdtelezettsége mellett. Egyéb esetekben a Kozgytilés hatdskorébe
tartozik a tartalék felhasznaldsa.

A Kozgydlés a tobbéves kihatassal jard feladatokat nem hataroz meg.

A 2011. évi koltségvetés bevételi és kiadasi elSiranyzatainak felhasznalasi temtervét havi bontésban a 8. szamu

melléklet tartalmazza.
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10.

11.

12.

Az atruhdzott hatdskorben hozott dontések a késdbbi években - a Kozgyllés altal jévahagyottndl nagyobb
tobbletkiadassal nem jarhatnak.

Az atruhdzott hatdskorben tortént dtcsoportositasokrol az érdekeltek negyedévente, a negyedévet kovetd elsé
Kozgytilésen kotelesek beszamolni. A koltségvetési hatarozat modositdsara az elndk ezzel egyidejlileg javaslatot
tesz.

A jovéhagyott koltségvetésen, kozgyllési vagy elndki dontésen alapuld el6iranyzatokrdl, elSirdanyzat-
modositasokrdl az intézmények intézményi kiadasi és bevételei fécsoportokra szol6 kiértesitését a Kozgy(ilés
Hivatala végzi.

A koltségvetési szervek éves koltségvetésének végrehajtdsaért, a gazdalkodas jogszerlségéért, a takarékossag
érvényesitéséért, a bevételek noveléséért az alapfeladatok sérelme nélkil a szerv vezetéje a felels.

A koltségvetési szerv éves koltségvetését a megallapitott Snkormanyzati tdmogatds és sajat bevételei terhére igy
koteles megtervezni, hogy abbdl biztositott legyen az éves gazdéalkodds, kotelezéen elldtandd feladatait
maradéktalanul teljesiteni tudja.

A koltségvetési szerveknél tervezett bevételek elmaraddsa nem vonja automatikusan maga utan a koltségvetési
tdmogatas novekedését. A kiadasi eldiranyzatok — amennyiben a tervezett bevételek nem folynak be - nem
teljesithet6k.

A koltségvetési szervek szamadasi kotelezettséggel tartoznak a részikre juttatott céljelleglii tdmogatds
rendeltetésszer( felhasznalasara vonatkozoéan.

A koltségvetési szervek kizarélag a Kozgylilés el6zetes jovahagyasaval nyujthatnak be szakmai palyazatokat
abban az esetben, ha a pélyazattal megvaldsulé feladat ellatasa koltségvetési tobblettamogatast igényel.

Az év kozben engedélyezett kdzponti pételbiranyzatok felosztasardl — ha az érdemi dontést igényel — a Kozgy(ilés

dont az elndk elbterjesztésére a koltségvetési hatarozat egyidejli mddositasaval.

13.

d)

A koltségvetési szerv sajat eléirdnyzat-modositdsi hatdskorében eljarva, bevételi és kiadasi eléiranyzatanak f6
Osszegét, ezen belil a kiemelt eléiranyzatokat és ezekhez kapcsolddodan a részelSirdnyzatokat felemelheti:

- eléz6 évi (évek) tartalékként kezelt pénzmaradvanydabol.

A koltségvetési szerv az a) pont szerinti hataskorében eljarva tartos, a koltségvetési évet meghaladé idétartamu
kotelezettséget nem vallalhat.

A koltségvetési szerv sajat hataskorében eljérva, az elemi koltségvetést az aldbbiak szerint médosithatja:

- adologi kiadason beliil, fécsoportjai kdzott el6iranyzat-valtoztatasokat hajthat végre;

- a mUkodési koltségvetés és felhalmozasi jellegu kiadasok kozotti el6iranyzat-médositas, illetve a miikodési és
felhalmozasi célu tamogatasok megvaltoztatdsa az iranyitd szerv engedélyével, a Kozgytilés jévahagyasa utan
hajthaté végre;

- a kiadasi fécsoportjain beliil az egyes részel6iranyzatok kozott az eldirdnyzatokat megvéltoztathatja;

- a koltségvetési szerv személyi juttatds és jarulékai el6irdnyzata sajat hataskorben csak a fenntartd
engedélyével, a jogszabalyi elSirasok figyelembevételével médosithato.

A 2010. évi pénzmaradvany jovahagydasat kovetéen pénzmaradvanybdl sajat hataskorben, személyi juttatdsra a
feladatelmaradas és a céltartalék tételeivel korrigalt maradvany hasznélhaté fel.

A koltségvetési szerv a sajat hatdskord el6irdnyzat-modositdsokrél az iranyité szervét negyedévenként
tdjékoztatja.
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14.

a) Akoltségvetésiszerv vezetdje 6ndllé 1étszam- és bérgazdalkodasi jogkorében eljarva a kdltségvetési szerv részére
engedélyezett |étszam (dllashely) keretet a tényleges foglalkoztatas soran koteles betartani.

b) Az egyes foglalkoztatasi formdkra (teljes munkaidds, részmunkaidds, valamint a megbizési, tiszteletdijas
foglalkoztatds) allashelyenként, illetve 6sszességében az elemi koltségvetésben tervezett (személyi juttatds)
eléirdnyzatot nem lépheti tul.

c) A koltségvetési szerv csak abban az esetben fordulhat a fenntartéhoz személyi juttatdsi poételGiranyzat
kérelemmel, ha el6irdnyzata, illetve maradvanya nem biztositja torvényben el6irt kotelezettségei teljesitését.

d) Akoltségvetési szervnél keletkezett bérmaradvanybol jutalom kifizetésére — kivéve a tobbletbevételbdl torténd
kifizetést — csak abban az esetben keriilhet sor, ha valamennyi jogszabaly szerinti fizetési kdtelezettségét teljesiti.

e) Akoltségvetési szervnél tuldra, helyettesitési dij elszdmoldsara, kifizetésére atalany alkalmazasaval nem kerilhet
sor.

15.

Az onkormdnyzat koltségvetési szervei éven tuli fejlesztési kotelezettséget csak a Kozgydlés jovahagyasaval
vallalhatnak.

16.
A koltségvetési szervek tdmogatdsat a Kozgydlés a koltségvetési szervek pénzellatdsi rendje szerint biztositja.

Az egyéb szervezetek részére nyujtott tdamogatasok a megallapodasoknak megfeleléen, illetve negyedévente egyenld
részletekben keriiljenek kiutalasra.

17.

A Kozgy(ilés a munkabérek megdllapitasanal csak a torvény altal kdtelezéen eléirt, illetve a testiilet altal engedélyezett
atsoroldsok, illetve kedvezmények tébbletkdltségeire biztosit onkormanyzati tamogatast.

18.

a) A Kozgytlés az elndknek e hatdrozat elfogaddsdig az atmeneti idészakban tett intézkedései (bevételek
beszedése, az el6z6 évi kiadasi elSirdnyzatokon beliil a kiaddsok ardnyos teljesitése) e hatdrozatba beépitésre
kerultek.

b) Eza hatarozat a kihirdetése napjan lép hatélyba.

Giricz Vera s. k.,
elnok

A hatarozat kihirdetve: 2011. februar 26.

Giricz Vera s. k.,
elnok
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1. szdmu melléklet a 46/2011. (Il. 26.) sz. ORKO hatdrozathoz

Az Orszagos Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat Hivatala 2011. évi kéltségvetésének
bevételi és kiadasi elGirdnyzata

Megnevezes Gor- | Eredeti | Médositott | Teljesités
5z 1 2 3
I. Mikddési bevételek és kiaddsok
Intézményi m(ikodési bevételek (levonva a felhalmozasi 4fa-visszatériilések, 01
értékesitett targyi eszkozok és immateridlis javak aféja)
Onkormanyzatok sajatos miikddési bevételei 02
Onkormanyzati kéltségvetési finanszirozas 03 13899
MUkodésl célu pénzeszkozatvétel dllamhdaztartason kivilrol 04
Tamogatds értékd mikodési bevétel 05
Tovabbadasi (lebonyolitasi) céli mlkddési bevétel 06
MuUkodési célu kolcsonok visszatériilése, igénybevétele 07
Rovid lejaratu hitel 08
Rovid lejaratu értékpapirok értékesitése, kibocsatasa 09
MUkodési célu el6z6 évi pénzmaradvéany igénybevétele 10
Mukodési célu bevételek 6sszesen (01+....4+10) 11 13899 0 0
Személyi juttatasok 12 7 828
Munkaadokat terheld jarulékok 13 1684
Dologi kiadasok és egyéb folyé kiadasok (levonva az értékesitett targyi 14 4387

eszkdzok, immateridlis javak utani dfabefizetés és kamatfizetés)

MUkodési célt pénzeszkozatadas dllamhaztartason kivilre, egyéb tdmogatas 15

Tamogatds értékd miikodési kiadas 16
Tovabbadasi (lebonyolitasi) céli mdkoddési kiadas 17
Tarsadalom-szoc.pol, egyéb juttatas tdmogatas 18
MUkodési célu kdlcsonok nyujtasa és torlesztése 19
Rovid lejaratu hitel visszafizetése 20
Rovid lejaratu hitel kamata 21
Rovid lejaratu értékpapirok bevaltasa, vasarlasa 22
Tartalékok 23
MUkodési célu kiadasok sszesen (12+....4+23) 24 13899 0 0

II. Felhalmozasi célu bevételek és kiadasok

Onkormanyzatok felhalmozasi és téke jellegii bevételei 25
Onkormanyzatok sajatos felhalmozasi és téke bevételei 26
Fejlesztési célu tamogatasok 27
Felhalmozasi célu pénzeszkdzatvétel dllamhéztartdson kivilrdl 28
Tamogatas értéku felhalmozasi bevétel 29
Tovéabbadasi (lebonyolitasi) célu felhalmozési bevétel 30

Felhalmozasi afa visszatérilése 31
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Megnevezes Ssozr_ Eredeti | Modositott | Teljesités
: 1 2 3
Ertékesitett targyi eszkdzok és immateridlis javak &faja 32
Felhalmozasi célu kdlcsonok visszatériilése, igénybevétele 33
Hosszu lejaratu hitel 34
Hosszu lejaratu értékpapirok kibocsatasa 35
Felhalmozasi célu el6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 36
Felhalmozasi célu bevételek 6sszesen (25+....+36) 37 0 0 0
Felhalmozasi kiadasok (afaval egyitt) 38
Felujitasi kiadasok (afaval egyiitt) 39
Ertékesitett targyi eszkdzok, immaterialis javak utani 4fabefizetés 40
Felhalmozasi célt pénzeszkdzatadas allamhaztartason kivilre 41
Tamogatas értékl miikodési kiadas 42
Tovéabbadasi (lebonyolitési) célu mikodési kiadas 43
Felhalmozasi célu kdlcsondk nydjtasa és torlesztése 44
Hosszu lejaratu hitel visszafizetése 45
Hosszu lejaratu hitel kamata 46
Hosszu lejaratu értékpapirok bevaltasa 47
Tartalékok 48
Felhalmozasi célu kiadasok 6sszesen (38+....+48) 49 0 0 0
Onkormanyzat bevételei 6sszesen (11+37) 50 13899 0 0
Onkorményzat kiadasai 6sszesen (24+49) 51 13899 0 0

Létszamkeret: 3 6.

2. szdmu melléklet a 46/2011. (II. 26.) sz. ORKO hatdrozathoz

A Magyarorszagi Ruszinok Konyvtéra 2011. évi koltségvetésének
bevételi és kiadasi elirdanyzata

Megnevezés Sor- Eredeti | Mddositott | Teljesités
sz 1 2 3
I. Mkodési bevételek és kiadasok
Intézményi miikodési bevételek (levonva a felhalmozasi afa-visszatérilések, 01
értékesitett targyi eszk6zok és immateridlis javak 4féja)
Onkormanyzatok sajatos m(ikddési bevételei 02
Onkormanyzati kéltségvetési finanszirozas 03 3769
MUkodés célu pénzeszkodzatvétel allamhaztartason kivilrdl 04
Tamogatas értékl miikodési bevétel 05
Tovabbadasi (lebonyolitasi) céli miikodési bevétel 06
MUkodési célu kdlcsondk visszatériilése, igénybevétele 07
Rovid lejaratu hitel 08
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Megnevezes Ssozr_ Eredeti | Modositott | Teljesités
: 1 2 3
Rovid lejaratu értékpapirok értékesitése, kibocsatasa 09
Mukodési célu el6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 10
MuUkodési célu bevételek dsszesen (01+...+10) 11 3769 0 0
Személyi juttatasok 12 996
Munkaadokat terheld jarulékok 13 178
Dologi kiadasok és egyéb folyé kiadasok (levonva az értékesitett targyi 14 2595
eszkozok, immateridlis javak utani afabefizetés és kamatfizetés)
MUkodési célt pénzeszkdzatadas allamhaztartdson kiviilre, egyéb tdmogatas 15
Tamogatas értékl mikddési kiadas 16
Tovabbadasi (lebonyolitasi) céli miikodési kiadas 17
Tarsadalom-szoc.pol, egyéb juttatds tdmogatas 18
MUkodési célu kdlcsondk nyujtasa és torlesztése 19
Rovid lejaratu hitel visszafizetése 20
Rovid lejaratu hitel kamata 21
Rovid lejaratu értékpapirok bevaltasa, vasarlasa 22
Tartalékok 23
MUkodési célu kiadasok 6sszesen (12+....+23) 24 3769 0 0
II. Felhalmozési célu bevételek és kiaddsok
Onkormaényzatok felhalmozasi és tke jellegii bevételei 25
Onkormanyzatok sajatos felhalmozasi és téke bevételei 26
Fejlesztési célu tdmogatasok 27
Felhalmozasi célt pénzeszkozatvétel dllamhaztartason kivilrdl 28
Tamogatdasértékl felhalmozasi bevétel 29
Tovabbadasi (lebonyolitési) célu felhalmozasi bevétel 30
Felhalmozasi &fa visszatériilése 31
Ertékesitett targyi eszkdzok és immaterialis javak 4faja 32
Felhalmozasi célu kdlcsonok visszatérilése, igénybevétele 33
Hosszu lejératu hitel 34
Hosszu lejaratu értékpapirok kibocsatasa 35
Felhalmozasi célu el6z6 évi pénzmaradvény igénybevétele 36
Felhalmozasi célu bevételek 6sszesen (25+....+36) 37 0 0 0
Felhalmozasi kiadasok (afaval egyiitt) 38
Felujitasi kiadasok (afaval egyitt) 39
Ertékesitett targyi eszk6zdk, immateridlis javak utani afabefizetés 40
Felhalmozasi célt pénzeszkdzatadas allamhaztartason kiviilre 41
Tamogatas értékl mukodési kiadas 42
Tovabbadasi (lebonyolitdsi) céli mikodési kiadas 43
Felhalmozasi célu kdlcsondk nydjtasa és torlesztése 44
Hosszu lejaratu hitel visszafizetése 45
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Megnevezes Ssozr_ Eredeti | Modositott | Teljesités
: 1 2 3

Hosszu lejaratu hitel kamata 46
Hosszu lejaratu értékpapirok bevaltasa 47
Tartalékok 48
Felhalmozasi célu kiadasok 6sszesen (38+....+48) 49 0 0 0
Onkormanyzat bevételei 6sszesen (11+37) 50 3769 0 0
Onkormanyzat kiadasai 6sszesen (24+49) 51 3769 0 0

Létszamkeret: 1 f6.

3. szdmu melléklet a 46/2011. (Il. 26.) sz. ORKO hatdrozathoz

A Magyarorszagi Ruszinok Kozérdekl Muzealis Gyljteménye és Kiallitohelye
2011. évi koltségvetésének bevételi és kiadasi el6iranyzata

Meanevezés S;r- Eredeti | Modositott | Teljesités
- 1 2 3
I. Mikodési bevételek és kiadasok
Intézményi m(ikodési bevételek (levonva a felhalmozési éfa-visszatériilések, 01
értékesitett targyi eszk6zok és immateridlis javak &faja)
Onkormanyzatok sajatos miikddési bevételei 02
Onkormanyzati kéltségvetési finanszirozas 03 4031
MUkodést célu pénzeszkozatvétel dllamhdaztartason kivilrél 04
Tamogatds értékl miikodési bevétel 05
Tovabbadasi (lebonyolitasi) céli miikodési bevétel 06
MUkodési célu kolcsondk visszatériilése, igénybevétele 07
Rovid lejaratu hitel 08
Rovid lejaratu értékpapirok értékesitése, kibocsatasa 09
MUkodési célu el6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 10
Mukodési célu bevételek 6sszesen (01+....4+10) 11 4031 0 0
Személyi juttatasok 12 1653
Munkaadokat terhel6 jarulékok 13 367
Dologi kiadasok és egyéb folyé kiadasok (levonva az értékesitett targyi 14 2011
eszk6zok, immateridlis javak utani afa befizetés és kamatfizetés)
MUkodési célu pénzeszkozatadas allamhaztartason kiviilre, egyéb tdmogatas 15
Tamogatas értékl mikodési kiadas 16
Tovabbadasi (lebonyolitasi) céli miikodési kiadas 17
Tarsadalom-szoc.pol, egyéb juttatds tdmogatas 18
MUkodési célu kdlcsonok nyujtasa és torlesztése 19
Rovid lejaratu hitel visszafizetése 20
Rovid lejaratu hitel kamata 21
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Megnevezes or- | Eredeti | Médositott | Teljesités
5z 1 2 3
Rovid lejaratu értékpapirok bevaltasa, vasarlasa 22
Tartalékok 23
MUkodési célu kiadasok Osszesen (12+...+23) 24 4031 0 0
II. Felhalmozasi célu bevételek és kiadasok
Onkormanyzatok felhalmozasi és téke jellegii bevételei 25
Onkormanyzatok sajatos felhalmozasi és téke bevételei 26
Fejlesztési célu tdamogatasok 27
Felhalmozasi célu pénzeszkdzatvétel dllamhdaztartason kiviilrdl 28
Tamogatasérték( felhalmozasi bevétel 29
Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt felhalmozasi bevétel 30
Felhalmozasi afa visszatériilése 31
Ertékesitett targyi eszk6zok és immaterialis javak 4faja 32
Felhalmozasi célu kdlcsondk visszatérilése, igénybevétele 33
Hosszu lejaratu hitel 34
Hosszu lejaratu értékpapirok kibocsatasa 35
Felhalmozasi célu el6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 36
Felhalmozasi célu bevételek 6sszesen (25+....+36) 37 0 0 0
Felhalmozasi kiadasok (afaval egyitt) 38
Felujitasi kiadasok (afaval egydtt) 39
Ertékesitett targyi eszk6zdk, immateridlis javak utani afabefizetés 40
Felhalmozasi célu pénzeszkozatadas allamhaztartason kivdilre 41
Tamogatas értékl mikddési kiadas 42
Tovabbadasi (lebonyolitasi) céli miikodési kiadas 43
Felhalmozasi célu kolcsonok nyujtasa és torlesztése 44
Hosszu lejaratu hitel visszafizetése 45
Hosszu lejaratu hitel kamata 46
Hosszu lejaratu értékpapirok bevaltasa 47
Tartalékok 48
Felhalmozasi célu kiaddsok 6sszesen (38+....+48) 49 0 0 0
Onkormanyzat bevételei 6sszesen (11+37) 50 4031 0 0
Onkormanyzat kiadasai 6sszesen (24+49) 51 4031 0 0

Létszamkeret: 2 6.
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6. szdmu melléklet a 46/2011. (Il. 26.) sz. ORKO hatdrozathoz

Az ORKO és intézményei 2011. évi felujitasi elgiranyzatai
feladatonként és célonként

E Ft
682002 Nem lakoingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése
Intézményi tetéfelujitds dnrésze (tartalékbol) 200
Felujitasok 6sszesen: 200

7.5zdmu melléklet a 46/2011. (Il. 26.) sz. ORKO hatdrozathoz

Az ORKO és intézményei 2011. évi fejlesztési eldiranyzatai
feladatonként és célonként

EFt

Feladat cél

Fejlesztési kiadasok 6sszesen:
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8. szdmu melléklet a 46/2011. (Il. 26.) sz. ORKO hatdrozathoz

Az Orszagos Ruszin Kisebbségi Onkormanyzat el8iranyzat-felhasznalsi titemterve
a 2011. koltségvetési évre

szep- no-

- feb- | mar- |, .. . S - augusz- okto- decem-
januar . . aprilis | majus | junius | jalius tem- vem- EFt
ruar | cius tus ber ber
ber ber
. Sor- "
Megnevezes sz osszesen
1. Mikodési bevételek és kiadasok
Intézményi miikodési bevételek (levonva a felhalmozasi éfa-
visszatériilések, értékesitett targyi eszkozok és immaterialis 01 76 250 | 300 | 300 | 200 | 200 | 150 | 150 | 150 | 100 1876
javak aféja)
Onkormanyzatok sajatos miikddési bevételei 02 0
Onkormanyzatok kéltségvetési timogatasa 03 9025 9025 9025 9002 36077
MUkodésU célu pénzeszkozatvétel allamhaztartason kivilrdl 04 0
Tamogatas értéki mukodési bevétel 05 1950 1950 1950 1950 7800
Tovabbadasi (lebonyolitési) célu mikodési bevétel 06 0
Muikodési célu kdlcsonok visszatériilése, igénybevétele 07 0
Rovid lejaratu hitel 08 0
Rovid lejaratu értékpapirok értékesitése, kibocsatasa 09 0
Muikodési célu el6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 10 247 247
Mikodési céli bevételek6sszesen (01+..4+10) 1 11298 0 250 |11275| 300 | 200 |11175| 150 | 150 |11102| 100 0 46000
Személyi juttatasok 12 1785 | 1785 | 1785 | 1785 | 1785 | 1785 | 1785 | 1785 | 1785 | 1785 | 1785 | 1779 | 21414
Munkaadokat terheld jarulékok 13 371 372 | 371 | 372 | 371 | 372 | 371 | 372 | 371 | 372 | 371 | 372 4458

Dologi kiadasok és egyéb folyo kiadasok (levonva az
értékesitett targyi eszk6zok, immaterialis javak utani 14 1636 | 1635 | 1636 | 1635 | 1636 | 1635 | 1636 | 1635 | 1636 | 1636 | 1636 | 1636 | 19628
afabefizetés és kamatfizetés)

Mukodési célu pénzeszkdzatadas allamhaztartason kivilre,

egyéb tamogatas = 0
Tamogatas értéki miikodési kiadas 16 0
Tovabbadasi (lebonyolitasi) céli mikodési kiadas 17 0
Tarsadalom-szoc.pol, egyéb juttatas tamogatds 18 0
Muikodési célu kolcsonok nyujtasa és torlesztése 19 0
Rovid lejaratu hitel visszafizetése 20 0
Rovid lejaratu hitel kamata 21 0
Rovid lejaratu értékpapirok bevaltasa, vasarlasa 22 0
Tartalékok 23 500 500
MUikodési célt kiaddsok 6sszesen (12+..423) 24 3792 | 3792 | 3792 | 3792 | 3792 | 4292 | 3792 | 3792 | 3792 | 3793 | 3792 | 3787 | 46000
II. Felhalmozasi célu bevételek és kiadasok

Onkormanyzatok felhalmozasi és téke jellegl bevételei 25 0
Onkormanyzatok sajatos felhalmozasi és téke bevételei 26 0
Fejlesztési célt tamogatasok 27 0
Felhalmozaési céli pénzeszkozatvétel dllamhaztartason kivilrél | 28 0
Tamogatasértéku felhalmozasi bevétel 29 0
Tovéabbadasi (lebonyolitasi) célt felhalmozasi bevétel 30 0
Felhalmozasi afa visszatériilése 31 0
Ertékesitett targyi eszk6zok és immateriélis javak &faja 32 0
Felhalmozaési célu kdlcsondk visszatériilése, igénybevétele 33 0
Hosszu lejaratu hitel 34 0

Hosszu lejaratu értékpapirok kibocsatasa 35 0
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januar feb- | mar- aprilis | méjus | janius | jalius | 249Y% Stii? okts- vr:r)r;- decem-| £y
ruar | cius tus ber ber ber ber
Megnevezés ng Osszesen

Felhalmozaési célu el6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 36 0
Felhalmozasi célt bevételek 6 sszesen (25+...4+36) 37 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Felhalmozasi kiadasok (afa-val egyitt) 38 0
Felujitasi kiadasok (4fa-val egyutt) 39 0
Erté:kes[tett targyi eszk6zok, immaterialis javak utani afa 20 0
befizetés

Felhalmozasi célu pénzeszkozatadas allamhéztartason kivilre 41 0
Tamogatas értékd miikodési kiadas 42 0
Tovébbadasi (lebonyolitasi) céli mikodési kiadas 43 0
Felhalmozaési célu kdlcsonok nyujtasa és torlesztése 44 0
Hosszu lejaratu hitel visszafizetése 45 0
Hosszu lejaratu hitel kamata 46 0
Hosszu lejaratu értékpapirok bevaltasa 47 0
Tartalékok 48 0
Felhalmozasi célu kiadasok 6 ss ze s e n (38+...+48) 49 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Onkormanyzat bevételei O SSZESEN (11+37) 50 | 11298 0 | 250 [11275| 300 | 200 |11175| 150 | 150 [11102| 100 | O 46000
Onkorményzat kiaddsai O SSZESEN (24+49) 51 3792 3792 | 3792 | 3792 | 3792 | 4292 | 3792 | 3792 | 3792 | 3793 | 3792 | 3787 46000

9. szdmu melléklet a 46/2011. (Il. 26.) sz. ORKO hatdrozathoz

A Ruszinszkij Szvit - Ruszin Vilag 2011. évi kiadasa

1. Az egy évben megjelentetett lapszamok szdma 12
2. Formatum A/4
3. Terjedelem 16+4

- oldalban kifejezve (belsé oldalak+boritd)

4, Osszes kézirat-flekk/lapszam

kisebbségi nyelvii flekk/lapszam

Ezen bell

magyar nyelvu flekk/lapszam
5. A megjelentetett egy lapszdm példanyszama 500
6. A megjelentetett példdnyszam (éves szinten) 6000
7. Eléfizet6k atlagos szama 300
8. Ertékesitett példanyszam (éves szinten) 3600

eléfizetéssel értékesitett példanyszam 3000
Ezen belil

egyéb uton értékesitett példdnyszam 600
9.Ingyenesen terjesztett példanyszam (éves szinten) 2400

10. Megmaradt dtlagos példanyszam (éves szinten)

11. Megjelenik-e a lap az interneten: (igen/nem) Igen

ha igen, internetcime www.ruszinvilag.hu
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a frissités gyakorisdga Hetente

online (igen/nem) lgen

12. Eredeti szoveg - atvett szoveg aranya a tévé- és
radiomdsorokbdl, internetrél, anyaorszagbeli lapokbdl atvett
szovegekhez képest, %- ban

13. Az illusztraltsag foka (szoveg-kép arany, %-ban)

14. Terjesztés mddja (megbizott terjeszté ltal, sajat stb.)

15. Egy példany eléallitdsanak atlagos koltsége (egy példanyra
juto Osszes bekerlési koltség)

16. Nyomdai eljaras

17. Egy példéany el6fizetéi ara 500

A lap bevételi és kiadasi adatai

|. Bevételek E Ft

- atamogatas 6277

- a lapgazda egyéb hozzajaruldsa

- el6fizetéssel torténd értékesitésbdl szarmazd bevételek 1500

— egyéb uton torténd értékesitésbdl szarmazod bevételek

- hirdetési bevételek

- egyéb bevételek (tdmogatasok, hozzéjarulasok) 300
Osszes bevétel 8077
Il. Kiadasok

- nyomdakéltség 2160
- nyomdai el6készités koltsége 2010
- terjesztési koltségek 450
- a honlap karbantartasi koltsége 200
- bérkoltségek

- honorarium

- személyi kiadasok jarulékai

— Ujsagiroi szolgaltatdsok dija (szamla ellenében dijazottak klg.) 3093

- posta- és telefonkoltség (terjesztési klg. nélkiil)

- szerkeszt&ségi helyiség bérleti dija

- egyéb koltségek részletezve 164
internet

- fotokidolg.
Kikald.

Osszes kiadas (a lap bekeriilési koltsége) 8077
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A nemzetgazdasagi miniszter kozleménye a felszamolok névjegyzékében tortént valtozasokroél

A felszamoldk névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljiik, hogy a
felszdmoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatésag — 2011. marcius 8-an - a felszdmoldk névjegyzékében
85. sorszam alatt nyilvantartott ADVOCAT Szolgdltaté és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(Cg.: 01-09-883587) adataiban az aldbbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:

Fidktelep: 7633 Pécs, Endresz Gydrgy utca 2.

Fidktelep: 6722 Szeged, Béke utca 2/C.

Fioktelep: 5600 Békéscsaba, Teleki utca 6.

Fidktelep: 9700 Szombathely, Karpati Kelemen utca 120.
Fidktelep: 8200 Veszprém, Ady Endre utca 7. B ép. 2/7.

1.

A felszamoldk névjegyzékérdl szolé 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszdmoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatésdg — 2011. marcius 8-an — a felszdmolok névjegyzékében
34. sorszam alatt nyilvantartott EC-CONT Gazdasag-ellen6rzé és Vagyonértékel6 Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(Cg.: 20-09-070901) adataiban bekdvetkezett alabbi véltozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:
Fidktelep: 1064 Budapest, Rézsa u. 71.
Fidktelep: 8200 Veszprém, Vordsmarty tér 4/B.

A felszamol¢ lgyvezetdje, felligyelébizottsagi elndke, kdnyvvizsgéldja:
Ugyvezeté: Ujlaki Zsuzsanna
Lakéhely: 1144 Budapest, Ond vezér utca 1-3.

A térsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezé tulajdonosok:
COMET-TAX Széamviteli és Szolgéltato Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag
Székhely: 8900 Zalaegerszeg, Rakoczi utca 13.

Bejegyezve:

Fidktelep: 1051 Budapest, Mérleg u. 12.1V.em. 8.
Fidktelep: 5600 Békéscsaba, Berzsenyi u. 59.
Fidktelep: 8200 Veszprém, Egyetem u. 9.

A felszamol6 tigyvezetdje, felligyelSbizottsagi elndke, kdnyvvizsgaldja:
Ugyvezetd: Sajben Erika
Lakdhely: 1108 Budapest, Para u. 6.

A térsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezé tulajdonosok:
Stajer Istvan
Lakohely: 7633 Pécs, Pafrany u. 7.
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1.

A felszamoldk névjegyzékérél szolo 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatésag — 2011. marcius 30-an - a felszamolok névjegyzékében
26. sorszam alatt nyilvantartott CREDIT-AUDIT Uzletviteli Szolgéltaté Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
(Cg.: 01-09-674540) adataiban bekdvetkezett alabbi véltozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:

Fidktelep: 2660 Balassagyarmat, Hunyadi u. 15.
Fioktelep: 8000 Székesfehérvar, Rakoczi ut 41/A 1l. em. 2.
Fidktelep: 5600 Békéscsaba, Teleki u. 6.

Fidktelep: 7634 Pécs, Fady Andrés u. 24. 1l.em. 3.
Fidktelep: 9700 Szombathely, Karpati Kelemen u. 120.

Iv.

A felszdmoldk névjegyzékérél szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatésdg — 2011. marcius 23-an - a felszdmolok névjegyzékében
77. sorszam alatt nyilvantartott Vectigalis Altaldnos Vallalkozasi Zartkérlen MGkédé Részvénytarsasag
(Cg.: 01-10-044074) adataiban az alabbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A tarsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkez6 tulajdonosok
dr. Varga Katalin

Lakohely: 7635 Pécs, Zurna ddlé 1/1.

Bejegyezve:

A térsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezé tulajdonosok
Stajer Istvan

Lakohely: 7633 Pécs, Pafrany u. 7.

V.

A felszamoldk névjegyzékérél szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatésdg — 2011. marcius 22-én - a felszdmolok névjegyzékében
110. sorszam alatt nyilvantartott INTERIT Befektetési és Tanacsadod Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag (Cg.: 15-09-061433)
adataiban bekovetkezett aldbbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék:
Gazda Pusztai Sdndor

Lakohely: 2890 Tata, Epiték utja 5/A.
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vi.

A felszamoldk névjegyzékérél szolo 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatésag — 2011. marcius 29-én - a felszdamolok névjegyzékében
95. sorszam alatt nyilvantartott 198. sz. ,Juris-Invest” Tandcsadd, Befektetd és Szolgéltaté Korldtolt Felel6sségu
Tarsasag (Cg.: 09-09-005219) adataiban az alabbi valtozésokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:
Fidktelep: 5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 1.

Vil.

A felszamolok névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljik, hogy a
felszdmoldk névjegyzékét vezetd kdzigazgatasi hatédsag — 2011. marcius 30-an - a felszdmoldk névjegyzékében
4. sorszam alatt nyilvantartott AGRO-ALBA Szolgaltatd Zartkdrlen Mikodd Részvénytérsasag (Cg.: 01-10-046981)
adataiban az aldbbi valtozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Bejegyezve:
Székhely: 1055 Budapest, Balassi Balint utca 9-11. IV. emelet 2.
Telephely: 1134 Budapest, Rébert Karoly krt. 54-58. VII. emelet

Torolve:

Székhely: 2092 Budakeszi, F6 u. 60.

Fidktelep: 1055 Budapest, Balassi Balint u. 9-11. 1V/2.
Fidktelep: 1134 Budapest, Rébert Karoly krt. 54-58. VII. em.
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A Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet tajékoztatdja
a kozigazgatasi szakvizsga hatalyos kévetelményrendszerérél

Az Orszdgos Kozigazgatasi Vizsgabizottsdg elndksége a kozigazgatasi szakvizsgardl széldé 35/1998. (Il. 27.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: R.) 3. §-a alapjan a kdzigazgatasi szakvizsga kotelezd és valaszthaté vizsgatargyainak kdvetelményrendszerét
2011. februdr 25-ei hatéllyal az aldbbiak szerint allapitja meg.

Az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elndksége a Bel- és igazsagligyi agazat és a Gazdasagi igazgatds
vélaszthaté tantdrgyakra vonatkozé kovetelményrendszert 2007. szeptember 1-jei, a Kdzszolgaltatasok szervezése és
igazgatdsa vélaszthato tantdrgyra vonatkozoé kdvetelményrendszert 2009. mércius 1-jei, a Kiil- és biztonsagpolitikai
agazat, az Onkormanyzati kdzigazgatas és a Pénziigyi és koltségvetési igazgatas valaszthaté tantargyakra vonatkozd
kovetelményrendszerét 2010. szeptember 15-ei hatallyal hagyta jova.

Altalanos kévetelmények a kdzigazgatasi szakvizsga
irasbeli és szébeli vizsgajanak teljesitéséhez

A kbzigazgatasi szakvizsga a kételezé vizsgatargy (Altalanos kdzigazgatasi ismeretek) és egy valaszthaté vizsgatargy
irdsbeli és szébeli teljesitésébdl all. A koztisztvisel6 egy vizsganapon tesz irasbeli és szdébeli vizsgat egy
szakvizsgatargybdl.

A valaszthat6 targyak jegyzékét az R. 3. szamu melléklete tartalmazza.

A szakvizsga kotelezd és valaszthaté vizsgatdrgyaibol tett vizsgak kozott legaldbb 15 napnak kell eltelnie.
A kozigazgatési szakvizsgdhoz vizsgatargyanként kulon-kulon irdsbeli és szébeli szamonkérés tartozik. A vizsga
tananyaga a kozzétett kdvetelményrendszerbdl és a jegyzetbdl dll. A szamonkérés alapjat képezik tovébba a jegyzet
lezardsat kovetéen bekdvetkezett és a jegyzet szdvegét érinté jogszabdlyi valtozasok. Ezekre a valtozasokra a
felkésziték alkalmaval az oktatok kifejezetten felhivjak a hallgatdk figyelmét. A vizsga tananyagai letdlthetéek
a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet honlapjardl: http://www.nki.gov.hu.

[rdsbelivizsga

A vizsgazd az irasbeli vizsga teljesitése soran szamot ad arrdl, hogy a kotelezé és a valasztott targy tananyagat a
kovetelményrendszernek megfelel, magas szinvonalon ismeri, és képes azokat alkalmazni a gyakorlatban.

A vizsgazé arrdl ad tanubizonysagot, hogy a kételezd és a vélasztott targyon belll mennyire képes egy kdzigazgatasi
probléma komplex gyakorlati elemzésére, megoldasokhoz sziikséges intézkedések, eljardsok kivalasztasara, a
végrehajtas menetének tervezésére. Emellett a vizsgatargyakhoz kapcsol6déd konkrét feladatok megoldésa is része
a tantérgy irasbeli vizsgarészének.

Mind a kotelez6, mind a valasztott targyi irasbeli vizsga a vizsgatargyhoz kapcsolédd feladatsorbdl all, melyre
maximalisan 100 pont adhato.

A vizsgabizottsag az irasbeli vizsgat — vizsgatargyanként kiilon-kilon — 6t fokozattal értékeli.

a) jeles(5)91-100 pont,

b) jo6 (4)81-90 pont,

c) kozepes (3) 71-80 pont,

d) elégséges (2) 61-70 pont,

e) elégtelen (1) 0-60 pont.

A vizsgazénak mind a kotelezd, mind a vélasztott szakvizsgatargybdl legalabb elégséges érdemjegyl vizsgét kell
tennie, hogy az elfogadhaté legyen. Amennyiben valamely targybdl elégtelen érdemjegy irasbeli vizsgat tesz, azt
meg kell ismételni. A vizsgazé elégtelen érdemjegy irdsbeli vizsga esetén is tehet szébeli vizsgat.

Az irdsbeli vizsga id6tartama vizsgatargyanként: 120 perc.

A sikeres irasbeli dolgozat feltétele, hogy a vizsgazd kozérthetéen, gordiilékenyen és nyelvtanilag is helyesen
fogalmazzon, attekinthetd, elfogadhato valaszokat adjon a kérdésekre.
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Szébelivizsga

A szbbeli vizsga keretében a jeldlt bizonyitja szakmai, kdzigazgatasi tdjékozottsagat, felkésziiltségét.

A vizsgazé a kotelezd targyi szébeli vizsgan egy tételt hiz, amely a) és b) kérdésrészbdl all. Az egyes kérdésrészek
kilonbozé tananyagrészekhez kapcsolddnak. A vélasztott targyi szébeli vizsgan a jeldlt egy tételt huz.

A szobeli vizsgakra torténd felkésziilésre, a kihtizott tételek kidolgozasara legalabb 20 percet kell biztositani a vizsgdzo
szamara.

A vizsgabizottsag a tételhez nem tartozo, de a vizsgatargyon beliili tovabbi kérdések feltevésével is tajékozodhat a
jelolt felkésziltségérol.

A szbbeli vizsga értékelése az irdsbeli vizsga értékelésérdl irtakkal egyezé.

A vizsgazé a kihuzott tételre vonatkozdan szamot ad arrél, hogy a kotelezé és a vélasztott targy konkrét kérdéskoreit
magas szinvonalon ismeri, azokrél j6 beszéd-, fogalmazasi készséget mutatva egy-egy vizsgatargybdl olyan
id6étartamban felel, amely alapjan felkésziltsége megitélheté.

A KOZIGAZGATASI SZAKVIZSGA KOVETELMENYRENDSZERE VIZSGATARGYANKENT
Altaldnos kézigazgatdsi ismeretek kételezé vizsgatdrgybol
I. rész: A kbzponti dllami szervek rendszere

A tantargy rendeltetése, hogy olyan atfogd, alkotmanyjogi és koézigazgatasi ismeretekkel lassa el a vizsgazokat,
amelyekre azutén raépiilhet a tobbi kotelezé, illetéleg valaszthato tantargy.

A tananyag a kozéppontba a magyar hatalyos szabdlyozast allitja ugyan, de azt esetenként bedgyazza a nemzetkozi
jogfejlédés tendencidiba, s ekként érzékelteti az elérelépés kivanatos irdnyait.

Kévetelmények

1. A Magyar Koztarsasag alkotményos berendezkedése

A vizsgazo6 legyen képes értelmezni az alkotmany fogalmat, ismerje azok tipusait, szabalyozasi targykoreit és
vazlatosan a magyar alkotmanyfejlédés legfontosabb allomasait.

Avizsgdzd ismerje a Magyar Koztarsasag Alkotmanyaban meghatarozott alapvetd jogokat és kdtelezettségeket, tudja
azokat csoportositani, legyen képes azok tartalmat a tananyagban kifejtettek szerint értelmezni, és ismerje meg az
alapjogok érvényre juttatdsara, korlataira és védelmére vonatkoz6, az Alkotmanyban meghatarozott fébb
rendelkezéseket. A vizsgazo ismerje az dllamszervezet felépitésének legfontosabb alkotmanyos elveit.

2. Az dllamhatalmi szervek rendszere, jellegiik és egymashoz valé viszonyuk

A vizsgazo e tananyagrész elsajatitasaval ismerje meg az allami szervek tipusait, azok fé feladatait és egymassal
0Osszefliggé kapcsolatrendszerét. A vizsgazo e targykor keretében ismerje meg a helyi dnkormanyzatokra vonatkozo,
az Alkotmanyban meghatérozott alapveté szabalyokat.

3. A kdzigazgatas az allami funkcidk rendszerében
Avizsgazo ismerje meg a kdzigazgatas fogalmat és helyét a hatalmi dgak rendszerében. Legyen képes meghatéroznia
kozigazgatas fébb feladatait.

4. A kdzigazgatas szervezetrendszere
A vizsgazd ismerje meg a kdzigazgatas szervezetrendszerét, az dllamigazgatas kozponti szerveit, a terlleti és helyi
szervek rendszerét, és legyen képes e szervtipusok fébb jellegzetességeit bemutatni.
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5. A kozigazgatds mlkodése

A vizsgdazo ismerje a kozigazgatasi tevékenységfajtak osztalyozasat, kiilonds tekintettel a hatdsagi jogalkalmazasra.
A vizsgazok ismerjék az e korbe tartozo tevékenységifajtakat, legyenek tisztaban a hatdsagi ellenérzés, engedélyezés,
kotelezés és szankcidalkalmazas 1ényegével, ezek egyméshoz valé viszonyaval.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Nemzeti Kézigazgatasi Intézet altal kiadott “Altalanos kézigazgatési ismeretek” cimi jegyzet
foglalja magaban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédo legfontosabb jogszabdlyok

1949. évi XX. torvény A Magyar Koztérsasag Alkotménya,

1992. évi LXIII. tdrvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekd adatok nyilvanossagarol,
1959. évi IV. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl,

1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol,

1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol,

1992. évi XXII. tdrvény a Munka Térvénykonyvérél,

1989. évi VII. térvény a sztrajkrol,

1986. évi Il. torvény a sajtorol,

1990. évi IV. torvény a lelkiismereti és vallasszabadsagrdl, valamint az egyhazakrél,

1989. évi lll. térvény a gyllekezési jogrol,

1989. évi Il. torvény az egyesiilési jogrdl,

1997. évi LXVII. torvény a birdk jogallasarol és javadalmazasarol,

1997. évi LXVI. térvény a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol,

1972. évi V. torvény a Magyar Koztarsasag ligyészségérdl,

1993. évi LIX. torvény az dllampolgdri jogok orszaggydlési biztosardl,

1989. évi XXXII. torvény az Alkotmanybirdsagrol,

1989. évi XXXVIII. térvény az Allami Szamvevészékrél,

1990. évi LXV. térvény a helyi dnkormanyzatokrol,

1994, évi LXIV. torvény a polgarmesteri tisztség ellatdsdnak egyes kérdéseirdl és az dnkormanyzati képvisel6k
tiszteletdijarol,

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgéltatas dltaldnos szabalyairdl.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse az alkotmény fogalmat, szabalyozasi targykoreit, és mutassa be a Magyar Koztarsasag allamszervezete
felépitésének alkotmanyos alapjait!

2. Hatdrozza meg az alapveté jogok fogalmat és csoportositsa ezeket a jogokat! Ismertesse az alapveté jogok
korldtozasara és védelmére vonatkozo fontosabb rendelkezéseket a hatalyos alkotmény alapjan!

3. Mutassa be a szabadsagjogokat és részletezze a vizsgabizottsag altal meghatarozott két szabadsagjog tartalmat!
4. Mutassa be a politikai alapjogokat és ismertesse az alapvetd kotelességeket a hatdlyos alkotmany alapjan!

5. Jellemezze a gazdasagi, szocidlis és kulturdlis alapjogokat, és fejtse ki a vizsgabizottsag altal meghatarozott két
alapjog tartalmat!

6. Ismertesse az Orszaggytilés jogallasat, feladat- és hatdskoreit, a szervezetére és miikodésére vonatkozé alapvetd
szabdlyokat!

7.1smertesse a Kormany fontosabb feladat- és hataskoreit, szervezetét, megbizatasat és miikodésének fébb szabalyait!
8. Hatdrozza meg a koztarsasagi elnok helyét az dllamszervezetben, ismertesse fébb feladat- és hataskoreit!

9. Mutassa be a birdsag és ligyészség jogallasat, e szervezetek fobb feladat- és hataskoreit, szervezeti rendszerét!

10. Mutassa be az orszaggytilési biztosok jogallasat, fontosabb feladat- és hataskoreit!
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11. Ismertesse az Alkotmanybirésag jogallasat, fobb feladat- és hataskoreit és mutassa be az AB m(ikodését!

12. Hatdrozza meg a kozigazgatas fogalmat, helyét a hatalmi agak rendszerében! Ismertesse a kozigazgatas fébb
feladatcsoportjait!

13. Hatarozza meg a kozigazgatasi szerv fogalmat és mutassa be az allamigazgatas szervezetrendszerét!

14. Mutassa be a helyi 6nkormanyzés alkotményos garanciait, valamint az énkormanyzat és az éallami szervek
kapcsolatat!

15.Ismertesse az dnkormanyzat feladat- és hataskori csoportjait, az d5nkormanyzat szervezetének és gazdalkodasanak
alapveté szabdlyait!

16. Mutassa be részletesen a hatdsagi jogalkalmazo tevékenységeket: hatdsdgi engedélyezés, hatésagi kotelezés,
szankcidéalkalmazas!

Il. rész: Jogalkotdsi és jogalkalmazasi ismeretek

A tantargy célja, hogy a vizsgdzd megalapozott ismereteket szerezzen a kozigazgatds két alapvetd kodzhatalmi
tevékenységérdl, és képes legyen eligazodni a jogalkotds, illetve a jogalkalmazés kovetelményeiben. A tananyag
alapozo ismereteket ad a kodifikacidhoz és megismerteti a koztisztvisel6t a jogalkalmazasi tevékenység elemeivel,
osszefliggéseivel, elmélyiti a hatosagi jogalkalmazéssal kapcsolatos ismereteit.

Kévetelmények

1. Jogéllam és jogalkotds

A vizsgazo ismerje meg a jogalkotds helyét és szerepét a jogdllam szervezeti és miikodési rendjének kialakitdsdban és
megerdsitésében. Ismerje meg a Magyar Koztarsasag jogforrasi rendszerét, legyen képes elhelyezni és jellemezni az
egyes jogforrasokat; hasonloképpen szerezzen jartassagot a jogforrasi rendszer belsé koherencidjat biztosito
kovetelmények megismerésében és alkalmazdsaban. Ismerje meg a szabalyozési szintek és szabdlyozasi targyak
osszhangjanak kovetelményeit. Szerezzen ismereteket a jogalkotas tipikus tartalmi és formai hibairdl. Sajatitsa el a
jogszabaly-el6készitési és jogalkotasi eljaras folyamatét, a jogszabdlyok véleményezésének, tovdbba tarsadalmi
egyeztetésének szabdlyai, illetéleg a jogszabaly(tervezet) szerkezeti elemeinek alkalmazasét. Ismerje meg a
jogszabaly(tervezet) szovegezésével kapcsolatos elvérasokat és kovetelményeket. Szerezzen ismereteket a
jogszabalyok deregulacioja targyaban, és ismerje meg a hatalyos joganyag karbantartasaval kapcsolatos feladatokat,
technikakat.

2. Jogalkotas és piacgazdasag

A koztisztvisel6 e tananyagrész elsajatitasaval ismerje meg a jogalkotds helyét és szerepét a piacgazdasagi kdrnyezet
kialakitdsdban és megerd&sitésében. Szerezzen jartassagot a beavatkozd és szolgdltatod, szikségletkielégité allam
joganyaganak sajatossagai targyaban, legyen képes a piacgazdasag-barat jogalkotasi technikdk és maddszerek
felismerésére és — kodifikacios eljarasban résztvevéként — alkalmazasara.

3. Az EU-tagsag hatasa jogalkotasunkra

A vizsgazé sajatitsa el az EU jogalkotasi mechanizmusanak [ényeges 6sszetevé elemeit: ismerje meg és legyen képes
jellemezni az els6dleges és masodlagos EU-normakat, ezek hatasat a magyar jogalkotasra és jogforrasi rendszerre.
Sajétitsa el azokat az elveket és elvarasokat, amelyeket az EU-tagsdg kotelez6en megjelenit a magyar jogalkotasban.

4, Altalanos jogalkalmazasi ismeretek

A koztisztviselé e tananyagrész elsajatitasakor tudja értelmezni a jogalkalmazas fogalmat. Atfogéan ismerje a
jogalkalmazés folyamatét, ismerje meg a jogalkalmazast végzé szerveket, sajatossagaikat; részletesen ismerje meg a
jogértelmezés fajtait. A vizsgazd atfogdan ismerje a hatésagi jogalkalmazo tevékenység tartalmat, jellemzdit, tudja
bemutatni a kdzigazgatasi hatdsagi jogalkalmazas sajatossagait és ismerje a kdzigazgatasi eljarasjog fébb forrasait.
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5. A kbzigazgatasi hatosagi eljaras

A vizsgdzo legyen képes értelmezni a kdzigazgatasi hatosagi eljarast (a kdzigazgatasi aktusok kiadasara iranyulo
tevékenységet), az altalanos és kiilénds eljarasi szabdlyok egymashoz valé viszonyat. A jeldlt ismerje meg a jogi
alapelvek jelent6ségét és a kodzigazgatasi hatdsagi eljaras alapelveit, tovabba rendelkezzen behaté ismeretekkel a
joghatdsdg, hataskor és illetékesség tartalmdrol, az azokkal kapcsolatos szabalyokrél. Tudja értelmezni a jogerd
fogalmat és érvényesiilését a kozigazgatasi eljarasban.

6. A kbzigazgatasi hatosagi eljaras tagozodasa, szakaszai

A vizsgazo ismerje meg a kozigazgatasi hatdsagi eljaras folyamatat, illetve aktualizélja a kdzigazgatasi versenyvizsgan
szerzett ismereteit az eljards szakaszairdl. Az alapismereteken tulmenden ismerje meg a hatésagi ellenérzés, az
elséfoku eljards szabdlyait részletesen, valamint a jogorvoslati eszkdzoket, azok férumait, szerezzen atfogd
ismereteket a kiilénb6zé jogorvoslatok egymashoz valé viszonyarél, a jogorvoslati eljards menetérél. Atfogdan
ismerje a végrehajtasi eljaras szabalyrendszerét, és az elektronikus tajékoztatds és az e-kdzigazgatas rendjét.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet altal kiadott ,Altalanos kdzigazgatési ismeretek” c. jegyzet foglalja
magaban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakéreihez kapcsolédo legfontosabb jogszabdlyok

2010. évi XLII. tdrvény a Magyar Koztarsasdg minisztériumainak felsorolasarol

2010. évi XLIII. torvény a kozponti dllamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
2010. évi XLVIII. torvény a helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centrélis
aldrendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl sz6l6 1991. évi XX. torvény mddositasardl

2010. évi LVIII. térvény a kormdnytisztvisel6k jogallasarol

2010. évi LXXVIL. torvény az egyenlé badndsmodrol és az esélyegyenléség elémozditasardl szélé 2003. évi
CXXV. torvény, valamint egyes kapcsol6do torvények modositasarol

2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrdl

2010. évi CXXXI. torvény a jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl

2009. évi LVI. torvény a kdzigazgatasi hatdsdgi eljards és szolgéltatas dltalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény
modositasardl szold 2008. évi CXI. torvény hatalybaléptetésével 6sszefliggd torvénymaodositasokrol

2008. évi CXI. torvény a kdzigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgéltatas altaldnos szabalyairdl szél6 2004. évi CXL. torvény
modositasardl

2008. évi XXV. térvény az elektronikus informaciészabadsagroél sz616 2005. évi XC. torvény médositasardl

2007. évi LXXXIL. térvény egyes jogszabalyok és jogszabalyi rendelkezések hatalyon kiviil helyezésérdl

2005. évi XC. torvény az elektronikus informécidszabadsagrol

2005. évi LXXXIIl. torvény a kozigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgaltatds altaldnos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi
CXL. torvény hatalybalépésével 6sszefliggd egyes torvények modositésarol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatdsi hatosagi eljéras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl

1972. évi V. torvény a Magyar Koztarsasag tigyészségérdl

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol

383/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet az 1989. oktdber 23-at megel6z6en alkotott rendeleti szint( jogszabalyok
rendezésérdl

193/2005.(IX. 22.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairdl

180/2005.(IX. 9.) Korm. rendelet a kdzigazgatdsi hatosagi eljarasban a személyes kéltségmentesség megallapitasarol

179/2005.(IX. 9.) Korm. rendelet a hat6sagi kozvetitékrol

61/2009.(XIl. 14.) IRM rendelet a jogszabalyszerkesztésrol

47/2010. (VI. 29.) OGY hatérozat az Alkotmany-el6készitd eseti bizottsag létrehozasarol

1168/2010. (VIII. 10.) Korm. hatarozat a Kormany 2010. II. félévi torvényalkotasi programjarol

1144/2010. (VII. 7.) Korm. hatarozat a Kormany ligyrendjérél
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2069/2000. (lll. 31.) Korm. hatérozat a korményzati jogszabaly-el6készités egyes jogalkotdsi kdvetelményeirdl
7001/2005. (IK 8.) IM iranyelv a jogharmonizaciés célu jogalkotasrol

8001/2006. (I. 30.) IM tdjékoztatod a szabdlyozasi hatdsvizsgélat elvégzésének mddszertandrol
121/2009.(XIl. 17.) AB hatarozat

10/1998.(IV. 8.) AB hatarozat

3/1998. (Il. 1.) AB hatarozat

72/1995. (XIl. 15.) AB hatarozat

11/1994. (lll. 2.) AB hatarozat

29/1993. (V. 6.) AB hatérozat

53/1992. (X. 29.) AB hatérozat

28/1992. (IV. 30.) AB hatarozat

25/1992. (IV. 30.) AB hatarozat

64/1991. (XII. 17.) AB hatarozat

38/1991. (VII. 2.) AB hatarozat

32/1990. (XII. 22.) AB hatarozat

~ o~ o~ o~ o~ o~ o~ —~

Szobeli kérdések

1. Hatdrozza meg a tarsadalmi, erkdlcsi és jogi normék fogalmat, egymashoz valé viszonyukat!

2. Mutassa be és jellemezze a jogforrasi rendszer elemeit, a jogszabalyokat és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozoket!

4.lsmertesse a jogszabdlytervezet szerkesztését és szovegezését!

5. Ismertesse a jogszabalyok érvényességére és hatalyara vonatkozé szabalyokat! Ertelmezze a deregulacié fogalmat
és ismertesse a dereguldcié tartalmat, formait!

6. Ismertesse a hatdsagi jogalkalmazas fogalmat, a jogalkalmazo tevékenység fajtait, a jogalkalmazas szerveit és
folyamatat!

7. Ismertesse a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgéltatas eljarasi alapelveit és alapvetd rendelkezéseit!

8. Hatdrozza meg a kdzigazgatési hatdsagi ligy, a kdzigazgatési hatdsag és az tligyfél fogalmat!

9. Mutassa be a joghato6sag, hataskor, illetékesség és a kizaras szabalyait a kdzigazgatasi hatdsagi eljarasban!

10. Mutassa be a kozigazgatasi hatosagi eljaras szakaszait és az elséfoku eljaras meginditasara (kérelemre indulo
eljarasok, hivatalbol indulé eljérasok) vonatkozé szabdlyokat!

11. Ismertesse a hatarid6k szamitasara, az eljaras felfliggesztésére és a szakhatésag kozremiikodésére vonatkozo
szabdlyokat a kdzigazgatasi hatosagi eljarasban!

12. Ismertesse a tényallas tisztdzasara és a bizonyitasi eljardsra vonatkozd szabdlyokat a kdzigazgatdsi hatosagi
eljarasban!

13. Mutassa be a hatdsag dontéseire és a hatdsagi ellenérzésre vonatkozd szabalyokat a kdzigazgatdsi hatdsagi
eljarasban!

14. Ismertesse a kozigazgatasi dontésekkel 6sszefliggd jogorvoslatokra (a kérelem alapjan lefolytatandé eljaras és a
hivatalbol lefolytatand6 dontés-fellilvizsgalati eljaras) vonatkozo szabdlyokat a kdzigazgatasi eljardsban!

15. Mutassa be roviden a Ket. végrehajtasra vonatkozé fébb rendelkezéseit! (fogalma, helye az eljards menetében,
feltételrendszere, elrendelése és foganatositasa)

16. Ismertesse a végrehajtas felfliggesztésének, megsziintetésének szabdlyait, tovabba mutassa be roéviden a
jogorvoslati lehetéségeket a végrehajtasi eljarasban, valamint az eljarasi kdltségeket!

17. Mutassa be az elektronikus kdzigazgatds hatdsagi szabalyozdsénak alapjait, az elektronikus dokumentumokat, a
kapcsolatteremtés modozatait, valamint az tigyfélkapura vonatkozé szabalyokat a kdzigazgatasi eljarasban!

Il. rész: Altaldnos allamhéaztartasi ismeretek

A tantargy célja és rendeltetése, hogy a magyar allamhaztartasi rendszer felépitését és miikodését, valamint a
koltségvetési szervek jogallasat és gazdéalkoddsat illetéen valamennyi felséfoku végzettségl koztisztvisel6 olyan
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altalanos jellegli ismeretanyagra tegyen szert, amely alapjan - a specidlis ismeretek megszerzését kdvetéen —
alkalmassa valik a kozigazgatds valamennyi szintjén, illetve valamennyi 4dgazatdban a dontés-el6készitési, a
dontéshozatali, valamint a dontés-végrehajtasi tevékenységek érdemi és hatékony gyakorlasara.

Kévetelmények

1. Az dllamhaztartas kozgazdasagi szerepe és jelentésége
A vizsgazd ismerje meg az allamhdaztartdsnak a nemzetgazdasagban betdltott helyét és szerepét, valamint azt
befolydsold fébb makrogazdasagi tényezdket, és hatasat az dllamhaztartasra, nemzetgazdasagra.

2. Az allamhdaztartds rendszere, az allamhaztartasi gazdalkodas alapelvei, miikodése, feladatellatd szervezetei és
legfontosabb k6zos m(ikddési szabalyai

A vizsgazd sajatitsa el az allamhaztartas kozgazdasagi, szervezeti és funkcionalis fogalmat, értse az osztalyozas
kilonbségeit. Ismerje meg az allamhaztartasi rendszer elemeit, felépitését. Legyen képes az allami kozfeladat
modosuldsdnak az dllamhaztartds rendszerében a moédosuldst kovetéen bekdvetkezé valtozasok megértésére, és
kovetésére. Ismerje a feladatvéltozas és a rendszer médosuldsdnak Osszefliggéseit. Ezen belll attekinté moédon
ismerje az allami szervezeti rend véltozdsanak, valamint az uniés tagsdg hatdsat az allamhdéztartas rendszerére.
A koztisztvisel6 ismerje, hogy melyek az dllamhaztartasi gazdalkodas legfontosabb k6z0s szabalyai, és dllamhaztartas
korében érvényre juté fontosabb alapelvei. Adjon szamot a takarékos gazdalkodas kovetelményének érvényre
jutasardl. Legyen képes a kdzbevételek és kbzkiadasok rendszerezésére és jellemzésére. Birjon atfogd ismeretekkel a
kozbevételeket beszedd szervezetekrdl. Ismerje a feladatellatast szolgdld és biztosité allami vagyonnal valo
gazdalkodas szabalyait. Ismerje, a kdzpénziigyi szervezeteket, ezen beliil ismertesse a Magyar Allamkincstar szerepét
és helyét az dllamigazgatasi szervek rendszerében.

3. Az 4llamhdztartési rendszer kdzponti alrendszerének elemei és az alrendszer részeinek miikddése

A koztisztvisel rendelkezzen az dllamhdztartds kdzponti alrendszere és ennek egyes elkiilonilt részeire vonatkozd
alapvet6 ismeretekkel. A koztisztvisel6 ismerje a kdzponti koltségvetés szerkezetét és az alrendszerhez tartozd
szervezettipusok koltségvetési dontéshozatali mechanizmusénak altaldnos szabdlyait. A jelolt dtfogdan ismerje a
kdzponti  koltségvetés el6készitését és a koltségvetés elfogaddsdnak rendjét. Ismertesse a koltségvetés
végrehajtasanak ellenérzésére vonatkozo fébb szabalyokat. A koztisztvisel6 legyen képes bemutatni a koltségvetési
ciklus fazisait, az llami vagyon fogalmat, fébb targyait, valamint rendelkezzen alapveté ismeretekkel az dllami vagyon
jellemzGirdl és értse a vagyongazdalkodas lényegét.

4. Az dllamhdztartdsi rendszer helyi alrendszere

A vizsgdzo6 ismerje meg a helyi énkormanyzatok gazdélkoddsanak alkotmdnyos alapjait és ldssa &t a helyi
onkormdnyzatok relativ gazdasagi 6néllésdganak tartalmat, a helyi koltségvetés, illetve az dnkormdanyzati tulajdon
ebben betoltott szerepét. A koztisztvisel6 legyen képes roviden bemutatni a helyi onkormanyzatok koltségvetésének
fébb bevételeit és kiadasait, valamint gazdalkodasuk legfontosabb szabalyait. Legyen &tfogd képe a helyi
onkormanyzati vagyonrdl és a vele valé gazdalkodas szabalyairdl 6sszetételét illetéen.

5. A koltségvetési szervek jogallasa és a koltségvetési szervek gazdélkodésa

Avizsgdazo ismerje a koltségvetési szerv meghatdrozo fogalmiismérveit, tudja csoportositani és egymastél elhatarolni
a kiilonféle koltségvetési szerveket. Ismerje az irdnyitasukra és feliigyeletiikre vonatkozé legfontosabb szabalyokat.
Tudja a koltségvetési szervek nyilvantartasba vételével, a szervek tevékenységével kapcsolatos feladatokat. Ismerje a
koltségvetési szervek alapitasaval, mikodésével, illetve atalakitasaval, megsziintetésével kapcsolatos legfontosabb
jogi rendelkezéseket.

Avizsgdzé legyen képes arra, hogy bemutassa a koltségvetési szervek gazdalkodasanak dltalanos szabdlyozasi keretét,
illetéleg legfontosabb részletes szabalyait. Attekintd médon ismerje a gazdalkodas jogi korlatait. A vizsgazé ismerje az
elemi koltségvetést és annak tartalmat. Ismerje meg az elkészitésére, elfogadaséra, végrehajtasara, valamint a
koltségvetési beszdmoldra vonatkozd alapvetd szabdlyokat, és sajatitsa el a kotelezettségvéllaldssal, az
érvényesitéssel, az utalvanyozéssal, valamint az ellenjegyzéssel kapcsolatos ismereteket.
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6. Az dllamhdaztartasi kontroll

A koztisztvisel6 ismerje meg az dllamhaztartasi kontroll céljait, rendeltetését, jelentéségét és fébb jellemzdit. Ismerje
meg a kiilsé ellendrzés, illetéleg a belsé kontroll f6bb jogi rendelkezéseit és legyen képes ezek egymastol torténd
elhatérolasara. A jeldltismerje meg a helyi 5nkorméanyzatok pénziigyi ellenérzésére vonatkozo specialis szabalyozast.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet 4ltal kiadott “Altalanos kézigazgatasi ismeretek” cimii jegyzet foglalja
magaban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédo jogszabdlyok

1949. évi XX. torvény az Alkotmanyrol

2009. évi CXXX. torvény a Magyar Koztarsasag 2010. évi koltségvetésérd|

2010. évi CLXIX. torvény a Magyar Koztérsasag 2011. évi koltségvetésérdl (a két koltségvetési torvény
osszehasonlitasa)

2008. évi LXXV. torvény a takarékos allami gazdalkodasrdl és a koltségvetési felelsségrol

1959. évi IV. tv. a Polgari Torvénykdnyvrdl tulajdonjogra, és a az allam kizardlagos tulajdonara valamint jogi
személyekre vonatkozo rendelkezései

2007. évi CVI. térvény az allami vagyonrdl

1991.évi XXXIII. torvény az egyes éllami tulajdonban levé vagyontargyak dnkorményzati tulajdonba adasardl

2003. évi XXIV. torvény a kdzpénzek felhaszndlasanak, a kdztulajdon haszndlatanak nyilvdnossagéval, atlathatéva
tételével és ellendrzésének bévitésével dsszefliggd egyes tdrvények modositasarol (Uvegzsebtdrvény)

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

1992. évi XXXVIII. térvény az dllamhaztartasrol

1991. évi XVI. torvény a koncessziordl

1990. évi C. torvény a helyi adokrol

1990. évi LXV. térvény a helyi dnkormanyzatokrdl

1989. évi XXXVIII. térvény az Allami Szamvevészékrél

311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Magyar Allamkincstarrol

312/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet a Kormanyzati Ellenérzési Hivatalrél

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérdl

249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet az allamhdztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol

292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet. dllamhaztartas mdkodési rendjérdl

Szobeli kérdések

1. Jellemezze az dllamhaztartas kdzgazdasagi szerepét és jelentéségét!

2. Mutassa be az allamhdéztartast meghatdrozé makrogazdasagi tényezéket, részletesen ismertesse a gazdasagi
novekedést, az inflacidt, a fizetési mérleget és ezek hatasait az allamhdaztartas egészére!

3. Mutassa be az dllamhdztartas rendszerét!

4. Mutassa be a koltségvetés jovahagyasanak parlamenti rendjét, foglalja 6ssze a koltségvetési ciklusokat!

5. Mutassa be az dllamhaztartasi rendszer kdzponti alrendszerét!

6. Mutassa be a kdzponti alrendszer tarsadalombiztositasi részét, valamint az elkllonitett pénzalapokat!

7.Mutassa be a helyi dnkormdanyzatok allamhaztartasi rendszerben elfoglalt helyét, szerepét, gazdalkodasi
sajatossagait!

8. Ismertesse a koltségvetési szerv fogalmat és jogallasat (koltségvetési szerv alapitasa, iranyitasa, felligyelete,
atalakitasa, megsziintetése)!
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9. Csoportositsa a koltségvetési szerveket, ismertesse ezek fébb jellemzdit, mutassa be a koltségvetési szervek
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos fébb szabalyokat!
10. Mutassa be az dllamhaztartési kontrollok rendszerét!

IV. rész: Kbzigazgatas-szervezési és vezetési ismeretek

A tantargy célja, hogy a koztisztvisel6 megismerkedjen a vezetés alapjaival, a vezetéselmélet fébb teriileteivel,
modszereivel és eszkozeivel. A tananyag elsajatitasdval a vizsgazé képes lesz a korszer(i vezetési, szervezési modszerek
megismerésére és alkalmazasara.

Kévetelmények

1. A vezetés és a vezet6i gondolkodas fejlédése; alapfogalmak

A vizsgazé ismerje meg a vezetési alapfogalmakat; a vezetés mint tudomany kialakuldsanak és fejlédésének
legfontosabb dllomasait, irdnyzatait. Képes legyen eligazodni a vezetdi feladatok és szerepek kdzott, tovdbba ismerje
meg a vezetdi stilusokat és a vezetés eszkozeit.

2. Szervezetmenedzselés

A koztisztvisel6 ismerje meg a szervezeteket vezeté személyek legfontosabb személyiségjegyeit, tipusait, valamint a
szervezetekben miikoddé csoportok legfontosabb mechanizmusait. A hallgaté sajatitsa el a csoportos otletelés
alapveté szabdlyait. A vizsgdzoé ismerje meg a szervezet fogalmét, jellemzdit, a szervezet annak jelentéségét és a
szervezetre gyakorolt hatasat.

Ismerje meg a szervezeti formdk legfontosabb tipusait, valamint a kbzigazgatasi szervezetek sajatossagait.

Kapjon képet a szervezeti kultura fogalmardl, annak jelentéségérdl a szervezet miikodése szempontjabol.

A koztisztvisel6 szerezzen alapvetd jartassagot a szervezeti valtozasok mibenlétérdl, a valtozdsok kezelésének
modszereirdl és annak az egyénre, valamint a szervezetre gyakorolt hatasairol.

3. Folyamatmenedzsment

A koztisztvisel6 ismerje meg a vezetést mint folyamatot. Kapjon atfogd képet a kézigazgatas mikodését tamogatod
technikdkat. Legyen képes a tdmogato technikdk alapjainak elsajatitasara, ismerje fel azok alkalmazasanak eseteit,
szlikségességét. Lassa at a projektben gondolkodas [ényegét, a projektmenedzsment alapjait szerkezetét és alapjait.

4. Minéségmenedzsment a vezetésben

A koztisztvisel6 Ismerje meg a mindségmenedzsment rovid torténetét, annak fontossagat a vezetdi munkdaban.
Szerezzen alapvetd jartassagot és tajékozottsagot a kdzigazgatasi minéségmenedzsment tekintetében. Ismerje meg
a CAF-modell szerkezetét, jelentéségét, valamint a helyzetfelmérés egyes eszkozeit.

A koztisztviseld kapjon eszkdzoket, médszereket a kdzigazgatdsi munka minéségének javitasara.

5. Humanerdéforras- és kdzszolgalati menedzsment

A vizsgdzo ismerje meg a humanerdéforrds-menedzsment fogalmat, elemeit, moédszereit, valamint a kozszolgalati
menedzsment ismérveit, tendencidit a vildag kilonb6zé orszédgaiban. Szerezzen alapismereteket HR-stratégia
kialakitdsdban, az eréforrasigény tervezésében, a dijazési és 6sztonzési rendszer kialakitdsdban, a tovabbképzési
rendszer kialakitdsanak fontossagdban. Ismerje meg a nem képzés jellegli fejlesztési modszereket. Ismerje fel a
bemutatott mdédszerek adaptaldsdnak lehet6ségét. Sajatitsa el a kdzszolgalati és kormany-tisztvisel6i jogviszonnyal
kapcsolatos legfontosabb ismereteket, Ugymint az alkalmazas feltételeit, a jogviszony létrehozdsat, modositdsat,
megsziintetését, az elémeneteli rendszer szabdlyait. A jogviszonyok tartalméra vonatkozo ismereteket szerezze meg,
ldssa at a felel6sségi rendszer felépitését és ismerje meg annak legfontosabb szabalyait.
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Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kézigazgatési Intézet altal kiadott ,Altalanos kézigazgatasi ismeretek” cimi jegyzet
tartalmazza.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédo jogszabdlyok

1992. évi XXIII. térvény a koztisztviselk jogallasarol

Szobeli kérdések

1. Mit jelent a vezetés? Hatarolja el a leadership, management fogalmatol! Mutassa be a vezetéstudomany
torténetének fébb allomasait!

2. Hatarozza meg a vezet6i feladatokat, szerepeket. Mutassa be a vezetési stilusok kozil a Lewin altal felallitott
tipusokat!

3. Mutassa be a helyzetfliggd vezetés |ényegét! Ismertesse a vezetés eszkdzeit és formait!

4. Mutassa be a kiilonb6z6 személyiségtipoldgidkat!

5. Hatdrozza meg a csoport fogalmat, tipusait, legfontosabb jellemzéit, a csoportfejl6dés szakaszait, azok jellemzéit!
6. Mutassa be a brain storming szabalyait, alkalmazasanak elényeit, hatranyait!

7. Ismertesse a szervezet fogalmat és legfontosabb jellemzéit, a mlikodését befolyasold tényezdket!

8. Mutassa be a linearis, a torzskari, valamint a lineéris-funkcionalis szervezeti formék legfontosabb jellemzgit!

9. Mutassa be a matrix szervezet legfontosabb jellemzéit, valamint a Mintzbergi szervezeti struktira modell [ényegét.
10. Hatdrozza meg a szervezeti kultura fogalmat, legfontosabb jellemzéit!

11. Hatdrozza meg a véltozas fogalmat, szerepldit, a valtozdshoz valé viszonyulds mddszereit, taktikait!

12. Mutassa be a vezetés folyamatait, réviden ismertesse az egyes vezetési funkciok lényegét!

13. Mit jelent a New Public Management? Ismertesse a stratégiai tervezés és a CAF-modell Iényegét!

14. Mit jelent az e-kdzigazgatds, mutassa be szintjeit, az elényeit és hatranyait!

15. Roviden mutassa be az egyes csoportos szellemi alkototechnikak 1ényegét!

16. Ismertesse a helyzetfelmérés modszereit, eszkozeit!

17. Mutassa be a szervezet atvilagitasanak technikait!

18. Hatarozza meg a humaneréforras-menedzsment lényegét, fejlédési szakaszait!

19. Mutassa be a kivalasztas, teljesitményértékelés, mindsités és a tovabbképzési modszerek Iényegét!

20. Mutassa be a kdzszolgalati és kormany-tisztvisel8i jogviszony alanyait és a jogviszony létesités szabalyait!

21. Ismertesse a kozszolgdlati és kormany-tisztvisel6i jogviszony tartalmat, a jogviszony megsz(inésének és
megsziintetésének eseteit, a végkielégitési, 0sszeférhetetlenségi szabalyokat, valamint az utasitas végrehajtasanak
kotelezettségét.

22.Ismertesse a kozszolgalati felel6sségi rendszer Iényegét, a kartéritési a fegyelmifelelésség legfontosabb szabalyait!

V.rész: Az Eurdpai Unid szervezete és jogrendszere

A tantargy célja, hogy - tekintettel Magyarorszag EU-tagsdgdra — megismertesse a vizsgazéval az Unid intézményi
rendszerét, mikddését, jogrendszerét, szakpolitikdit, valamint a tagsag kovetkezményeit a magyar kdzigazgatasra.

Kévetelmények
1. Az eurdpai integracié torténete

A vizsgazé rendelkezzen alapvetd tuddssal az eurdpai integracié okairdl és céljairdl; az integracié korai terileteit és a
hozzajuk kapcsolodd szerzédéseket (ESZAK, EGK, Euratom) illetéen a vizsgdzé rendelkezzen éltaldnos ismeretekkel;
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nagy vonalakban ismerje az Egységes Eurdpai Okmany szerepét, valamint a Maastrichti, Amszterdami, Nizzai és
Lisszaboni Szerzédés legfontosabb ujitasait.

2. Az EU jogrendszere

A vizsgazé ismerje a unids jog szerepét, céljait; a unids jog forrasait (elsédleges és masodlagos jogforrasok), az unios
jog jellemzéit (elsébbség, kdzvetlen és kdzvetett hatdly, kdzvetlen alkalmazhatdsdg), a fellilvizsgalati eljardsokat és a
jogharmonizacié fogalmat, szerepét, eszkozeit; az Eurdpai Unid Birésaganak szerepét a uniods jog alakulasaban és
értelmezésében.

3. Az unios polgdrsag és az alapvetd jogok

A vizsgézo rendelkezzen &tfogd tuddssal az unids dllampolgérsag tartalmat illetéen, ismerje az EU demokratikus
jellegének alapelveit, illetve képes legyen bemutatni az Alapjogi Charta tartalmi elemeit és viszonyét az elsédleges
jogforrasokhoz.

4. Az Eurépai Unid intézményrendszere, miikodése és dontéshozatali eljarasa

A vizsgazé - a kozigazgatasi alapvizsga ismereteire is tdmaszkodva - ismerje az EU intézményeinek és szerveinek
felépitését, hatdskoreit és miikodését, illetve a legfontosabb tisztségvisel6k hataskorét; az EU dontéshozatali eljarasait
és dokumentumait.

5. Az EU koltségvetése

A vizsgdzd ismerje az EU koltségvetésének alapelveit, a koltségvetés forrasait és fobb kiadasait; a koltségvetés
elfogadasaval, végrehajtasaval és ellenérzésével kapcsolatos legfontosabb szabélyokat; a tébbéves pénziigyi keretre,
illetve az éves koltségvetésre vonatkozé rendelkezéseket.

6. Az EU hataskorei, politikai
A vizsgdzo rendelkezzen atfogd ismeretekkel az EU és a tagallamok kdzotti hataskdrmegosztast, az aranyossag és a
szubszidiaritas fogalmat illetéen; ismerje az EU politikait, és azok legfontosabb tartalmi elemeit.

7. Az Uni6 és a magyar kdzigazgatas viszonya

A vizsgazé ismerje az eurdpai és a nemzeti kdzigazgatas szerepét és kapcsolatat, az Eurdpai Kozigazgatasi Térség
fogalmat; Magyarorszdg és az EU kapcsolatanak torténetét, a unids szabdlyok hazai alkalmazasat, és a
jogharmonizacios feladatokat.

Tananyag

A tananyagot a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet altal kiadott ,Altalanos kézigazgatési ismeretek” c. jegyzet foglalja
magaban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédé jogszabdlyok

2004. évi XXX. torvény a Magyar Koztarsasag Eurdpai Unidhoz torténd csatlakozasardl szol6 szerzédés kihirdetésérol
2004. évi LIlI. torvény az Orszaggy(ilés és a Kormany eurdpai unids tigyekben térténé egytittmikodésérdl

1994, évi |. torvény a Magyar Koztarsasag és az Eurépai K6zosségek és azok tagallamai kozott tarsulds létesitésérdl
sz0l6, Briisszelben, 1991. december 16-an alairt Eurépai Megéllapodas kihirdetésérol

1/2004. (I.5.) Korm. rendelet az Eurépai Uni6 strukturalis alapjaibol és Kohézios Alapjabol szarmazoé tamogatasok hazai
felhaszndlasaért felelés intézményekrél

1123/2006. Korm. hatdrozat az Eurdpai Unié dontéshozatali tevékenységében vald részvételrél és az ehhez
kapcsolédoé kormanyzati koordinaciordl

Az Eurdpai Unidrdl szolo szerzédés és az Eurdpai Unid miikodésérdl szolé szerz6dés egységes szerkezetbe foglalt
véltozata (HL C 115.,2008.5.9.) (Lisszaboni Szerz&dés)
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Szobeli kérdések

1. Ismertesse az eurdpai integracié torténetének fontosabb fejezeteit a kezdetektél napjainkig!

2. Ismertesse az Eurépai Tandacs szerepét és az EU elndkének mandatumat!

3. Ismertesse az Eurdpai Kiilligyi Szolgadlat és az EU kiil- és biztonsagpolitikai féképvisel6jének szerepét, a szolgélat
esetében a felépitését!

4. Ismertesse az Eurdpai Unid Tandcsa szerepét, szervezeti felépitését és miikodését!

5. Ismertesse az Eurdpai Bizottsag szerepét, szervezeti felépitését és miikodését!

6. Ismertesse az Eurépai Parlament szerepét, szervezeti felépitését és miikodését!

7. Mutassa be réviden az EU egyéb intézményeit és szerveit (Szamvevdszék, Gazdasdgi és Szocidlis Bizottsag, Régiok
Bizottsaga, Eurdpai Beruhazasi Bank, Eurdpai Kozponti Bank, Eurépai Ombudsman)!

8. Ismertesse az Eurdpai Birdsag feladatat, 6sszetételét és eljardsai kozil az elézetes dontéshozatali eljaras és a
kotelezettségszegési eljaras szerepét és jelentéségét!

9. Ismertesse az EU jogalkotashoz kapcsolodd dontéshozatalanak szerepléit, menetét!

10. Mutassa be az EU politikainak rendszerét, jellemzgit! Sorolja fel az EU legfontosabb politikait és kettét kozuliik
részletesen ismertessen!

11. Ismertesse az EU koltségvetésének alapelveit, szerkezetét és jévahagyasanak rendjét!

12. Hatdrozza meg az unids jog jellemzdit! Ismertesse az elsédleges és masodlagos jogforrdsokat, a tagéallamok
jogharmonizacios kotelezettségét, ennek elmulasztasanak kovetkezményét!

13. Ismertesse a unids jog alapelveit, az aruk, a szolgaltatasok, a személyek és a téke szabad aramlasanak altalanos
elveit és céljat!

14. Ismertesse az unids kozigazgatas szintjeit és fé funkcidit a dontéselbkészités, a koordinacié és az unids jog
érvényesitése terliletén!

15. Mutassa be Magyarorszag és az EU kapcsolatainak alakuldsat napjainkig!

16. Ismertesse az EU és a magyar kézigazgatas kapcsolddasanak intézményi és eljarasi rendszerét!

VALASZTHATO VIZSGATARGYAK KOVETELMENYRENDSZERE
Allamigazgatas

A tantargy célja, hogy a vizsgdz6 szdmara biztositsa a rendszerszemlélet elsajatitasat és konkrét, a napi munkahoz
szlikséges ismeretanyag kozvetitését. A kormanytisztvisel6 vagy a koztisztvisel6 (a tovabbiakban: a kdztisztviseld)
ismerje meg a jegyzet altal atfogott ismereti kort, az allamigazgatas fogalmat, helyét és szerepét az allami szervek,
valamint a kozigazgatds rendszerében, az allamigazgatds fejlédését, szervezetének és mikodésének alapvetd
vonasait.

Kévetelmények

1. Az 4llamigazgatas helye az dllami szervek és a kdzigazgatas rendszerében, az 4llamigazgatds fogalmi elemei

A koztisztvisel6 ismerje meg a modern polgéri dllamnak megfelel6é allamigazgatés fejlédéstorténetét, kiilonds
tekintettel a magyar sajatossagokra, az allamigazgatas viszonyét az alapvetd allamhatalmi dgakhoz a hatélyos jogi
szabdlyozas alapjan és az allamigazgatast mint a kdzigazgatas egyik alrendszerét.

2. Az dllamigazgatas fogalmi elemei és az allamigazgatas felépitése

A vizsgdzo sajatitsa el az dllamigazgatési szervek rendszerére és fogalmara vonatkozo részletes ismereteket. Ismerje
meg az allamigazgatas mikodésének alapkérdéseit, f6 feladatait és hataskoreit, legyen képes megkildnboztetni az
iranyitds, felugyelet, ellen6rzés fogalmat. Ismerje meg az dllamigazgatasi dontések tipusait és azok jellemzdit, tudja
értelmezni az allamigazgatas személyzetére vonatkozd specidlis szabalyokat. A koztisztviselé ismerje meg az
allamigazgatasi szervek korét. Meg tudja hatarozni az allamigazgatas jogi definicidjat a hatalyos jogszabalyok alapjan,
képes kilonbséget tenni a kozfeladatot ellatd szervek kozott kilonbozé jogalanyisaguk szerint. Ismerje a
kozigazgatasi szerv fogalmdt, a kormanytisztvisel6k jogallasardl szolé torvény és a Ktv. hatdlya ald tartozé
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allamigazgatasi szerveket, valamint a rendészeti szervek problematikdjat. A koztisztvisel6 ismerje f6 elemeiben az
dllamigazgatasi szerveknél foglalkoztatottak jogallasat, a kivalasztas rendszereit az eurdpai kozigazgatdsban
alkalmazott fébb megoldasi lehetéségek bemutatasaval, és legyen képes bemutatni a koztisztvisel6i rendszer
iranyitasara alkalmazott eljarasokat.

3. Az dllamigazgatasi szervek felépitése és rendszere

A koztisztviseld sajatitsa el az allamigazgatasi szervek felépitésére, rendszeriikre vonatkozo fébb ismereteket. Ennek
keretében legyen képes bemutatni a szlik értelemben vett dllamigazgatdsi szervek tipusait (altaldnos és kilénos
hataskorl szervek, kozponti és helyi szervek, testileti és hivatali tipusu szervek), az allamigazgatasi feladatok
elldtasaban részt vevé egyéb szervek korét (a kozintézetek, koztestiiletek, kozalapitvanyok és a non-profit gazdasagi
tarsasdgok fogalmat), valamint a természetes személyt, mint az adllamigazgatési feladat- és hatdskorok cimzettjét
(jegyz6, anyakonyvvezetd, hatdsagi dgazatok stb.).

A koztisztvisel6 ismerje a kdzigazgatas kdzponti szerveit és azok fébb jellemzéit, valamint tudjon attekintést adni a
terleti és helyi szinten m(ikédé allamigazgatasi szervek korérél, tudja azokat tipizalni és ismerje felépitésiik f6
elemeit, valamint irdnyitasi viszonyaik jellegzetességeit.

4. Az dllamigazgatas mikodése

A koztisztvisel6 legyen tisztdban az allamigazgatds rendeltetésével az alkotmany és mas jogszabalyok elemzése
alapjan és legyen képes tipizalni az allamigazgatasi feladatokat, részletesen ismerje az éllamigazgatasi feladat-,
hatdskor és illetékesség fogalmdt, az d&llamigazgatdsi hataskorok fébb csoportjait (jogalkotdi jogkor,
jogszabaly-el6készitéi jogkorok, jogalkalmazéi jogkorok, hatdsdgi és nem hatdsdgi jogkorok, koltségvetési-
gazdalkodasi jogkor, irdnyitasi és felligyeleti jogkorok stb.).

A koztisztvisel ennek keretében legyen tisztdban a kdzigazgatasi szervek miikodését meghatarozé alapismeretekkel,
tudja elhatdrolni a hataskor-telepitést és a kiadmanyozast, valamint ismerje a szervezetre vonatkozé legfontosabb
Ugyviteli és igyrendi jellegl rendelkezések korét, tudja bemutatni a szolgalati Ut elvének jellemzéit.

5. Az EU-csatlakozas hatdsa az dllamigazgatasra, Uj tendencidk az allamigazgatas fejlesztésében

A koztisztviseld atfogdan ismerje meg az EU felfogasat és f6 szabalyait a tagorszagok kdzigazgatasara és legyen képes
attekinteni a tagorszagok allamigazgatasaval kapcsolatos fébb unids elvérasokat. Ennek keretében be tudja mutatni,
hogy miként kapcsolédik a magyar kézponti, valamint terileti-helyi dllamigazgatas az Eurépai Unié szupranacionalis
szervezetrendszeréhez. A jelolt ismerje meg a fejlett orszdgok kozigazgatds-fejlédésében megjelent Uj tendencidk
alapvetd elemeit.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Nemzeti Kézigazgatasi Intézet altal kiadott ,Allamigazgatas” cim( jegyzet foglalja magaban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakdreihez kapcsolédo fontosabb jogszabdlyok
és kbzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok

2010. évi CXXVI. torvény a févarosi és megyei kormanyhivatalokrdél, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok
kialakitasaval és a terileti integracidval 6sszefiiggd térvénymaodositasokrol

2010. évi LVIII. térvény a kormanytisztvisel6k jogallasarol

2010. évi XLIII. térvény a kdzponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
2010. évi XLII. tdrvény a Magyar K6ztarsasdg minisztériumainak felsoroldsarol

2006. évi CIX. torvény a kormanyzati szervezetalakitdssal 0sszefliggé torvénymaodositasokrol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl

1992. évi XXIII. torvény a koztisztvisel6k jogéllasardl

1949. évi XX. torvény a Magyar Kdztarsasag Alkotmanyardl

288/2010. (XII. 21.) Korm. rendelet a févérosi és megyei kormanyhivatalokrdl
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212/2010. (VIL. 1.) Korm. rendelet az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és
hataskorérdl

1144/2010. (VII. 7.) Korm. hatdrozat a Kormany tigyrendjérdl

1169/2010. (VIIl. 18.) Korm. hatdrozat az Eurépai Unié dontéshozatali tevékenységében valé kormanyzati részvétel
osszehangoldsarol és az Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsagrol

Szobeli kérdések

1. Hatdrozza meg az allamigazgatds helyét az allami és a kdzigazgatasi szervek rendszerében!

2. Kulénboztesse meg — egy-egy példa segitségével — az irdnyitds, a felligyelet és az ellenérzés fogalmait alapvetd
ismérveik alapjan!

3.Ismertesse az dllamigazgatas dontés fogalmat és fajtait, a dontéshozatal médjait (mérlegelés, diszkrecionalis jogkor,
méltanyossag)!

4. Hatdrozza meg az édllamigazgatasi szerv fogalmat, ismertesse az allamigazgatasi szervezeti rendszer felépitését, az
allamigazgatas funkcioit!

5. Mutassa be a kdzponti dllamigazgatési szervek korét és alapveté csoportositdsukat!

6. Mutassa be a Kormdanyt és a Kormény mikddését segitd szervek rendszerét!

7. Ismertesse a Kormany koordinacidért felelés (kormanykdzponti szerepkort ellatd) segédszerveinek lehetséges
tipusait, fébb feladat- és hataskoreit!

8. Mutassa be a minisztériumok jogéllasat, a minisztériumi/miniszteri funkcidk korét!

9. Melyek a minisztérium szervezetének és mikodésének jellemzéi?

10. Mutassa be a nem minisztériumi formaban mkodd kdzponti dllamigazgatasi szerveket!

11. Ismertesse a terileti és helyi dllamigazgatasi szervek jogallasat és illetékességik tipusait!

12. Ismertesse a kormany-tisztvisel6i és koztisztviselSi rendszer iranyitasat és az dllamigazgatds személyzetét!

13. Mutassa be az dllamigazgatas rendeltetését és funkcioit!

14. Jellemezze az dllamigazgatasi feladatokat!

15. Sorolja fel és roviden jellemezze az dllamigazgatas kdzhatalom birtokaban végzett tevékenységeit!

16. Ismertesse az dllamigazgatési szervek hatdsagi jogalkalmazé tevékenységét!

17. Mutassa be az dllamigazgatas hierarchikus irdnyitasat!

18. Hatarozza meg a hatésagi felligyelet fogalmat; a hatésag szakmai és szolgaltato tevékenységét!

19. Ismertesse a koz0s Eurdpai Kbzigazgatasi Térre vonatkozd fontosabb ismérveket!

20. Ismertesse az Uj tendenciakat az allamigazgatas fejlesztésében!

Bel- és igazsagugyi agazat

A tantargy célja, hogy a vizsgazé ismerje meg a belligyi, illetve az igazsagligyi igazgatas feladatrendszerét, szervezeti
és iranyitasi rendjét, strukturdjat. Tudja bemutatni a két igazgatds alkotmanyos alapjait, a szervezetrendszer helyét és
szerepét. Ismerje az igazgatasi tevékenység forumrendszerét, valamint a feladatrendszerhez kapcsolodd
nyilvéntartdsi rendszerek felépitését, céljat, 0sszefliggéseit.

Kévetelmények
Belligyi dgazat

1. A bellgyi igazgatas feladatai

Avizsgazé ismerje meg a belligyi igazgatas fogalmat, tartalmat, a belligyi igazgatas korébe tartozé feladatcsoportokat
és az egyes feladatcsoportokhoz tartozo tevékenységeket. A vizsgazoé ismerje meg a belligyi igazgatas sajatossagait
kilonos tekintettel a civil, azaz az altalanos kozigazgatasi feladatokat és a rendészeti igazgatasi feladatokat. Legyen
képes bemutatni, hogy az egyes feladatcsoportok mely tarca iranyitasa ald tartoznak, illetve hogyan kapcsolodnak
vagy kilonilnek el egyméstol az irdnyitas elkiloniltsége miatt. Tudja bemutatni a feladatcsoporthoz tartozé
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intézményrendszer éltalanos jellemzéit, a feladatok végrehajtdsahoz rendelkezésre allé eszkdzrendszert (jogi,
igazgatasi stb.) és ezek Osszefliggéseit. Legyen képes elhelyezni az egyes intézményeket az Uj kormanyzati
strukturdanak megfeleléen. Ismerje az Onkormanyzatok torvényességi ellendrzésével kapcsolatos alapvetd
szabdlyokat.

Ismerje meg az dgazat hataskorébe tartozé nyilvantartdsi rendszereket.

2. A belligyi igazgatas szervezete és miikodése

Avizsgazd ismerje meg az egyes teriiletekhez kapcsolddo intézményeket, iranyitési rendjiket, ezek eszkozeit, tovabba
azegyuttmUkodés rendjét figyelemmel az Uj kormanyzati strukturabdl fakad 6 sajatossagokra. Ismerje meg aziranyitas
szervezeti és mUikodési rendjét, klilonos tekintettel az egyes irdnyitasi formakra (6nkormanyzati feladatellatas szakmai
iranyitdsa, illet6leg a hierarchikus rendszer irdnyitdsa).

3. Az EU-tagsagbdl szarmazo feladatok
A vizsgazo ismerje az Eurépai Unidhoz torténd csatlakozasunk utan a beliigyi egytittm(ikodés keretében megvalésuld
jogi és intézményfejlesztési kérdéseket.

Igazsdgligyi dgazat

1. Az igazsagligyi igazgatas feladatai

A vizsgazo ismerje meg az igazsagszolgaltatas és az igazsagligyi igazgatas fogalmat, kialakuldsanak folyamatat.
Ismerje meg az igazsagligyi igazgatas sajatos feladatait a jogalkotas, a deregulacio és a jogharmonizacié teriletén.
A jelolt legyen képes kilonbséget tenni az édllamigazgatast az igazsagszolgéltatas tekintetében megilletd elvi és
gyakorlati irdnyitdsi jogositvanyok koézott, ismerje az dllamigazgatast megilletd elvi irdnyitési jogositvanyokat és azok
f6 tartalmat. Ismerje a jogszabalyalkotashoz sziikséges hatasvizsgélatok Iényegét.

Ismerje a vizsgazd az igazsagiigyi igazgatas hataskorébe tartozd torvényességi feliigyelet fogalmat, valamint az ebbdl
ered6 konkrét igazgatasi eszkdzok mibenlétét és a felligyelt szervek jellegét, azok tevékenységének fébb elemeit.

2. Az igazsagligyi igazgatassal kapcsolatos allami feladatok

Avizsgdazé ismerje az allami szervek fébb feladat- és hataskoreit az igazsaguigyi igazgatas korében. Ennek keretében az
Orszaggylilés szabalyozasi, ellenérzési feladatait, a Kormany igazsagligyi politikdjat és annak realizalasat, az
igazsaglgyet iranyitd minisztérium tevékenységét, valamint a birdsagi szervezet igazgatasaval kapcsolatos sajatos
feladatok rendszerét az Orszagos lgazsagszolgaltatasi Tanacs tevékenységének vazolasaval. Ismerje meg az
Ugyészség sajatos szerepét a kdzigazgatas torvényes miikodésének ellenbrzésében.

3. Az igazsagligyi igazgatas szervezete és mikoddése

Ismerje meg a vizsgazé az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium mas minisztériumokhoz képest megjelené
szervezeti sajatossagait és hattérintézményeit.

Ismerje a birdi szervezettel kapcsolatos igazgatasi feladatok sajatos szervezetét, az (igyészség szervezetét és iranyitasi
viszonyait, tovdbbd az igazsdgszolgaltatasban kozremUikodd specidlis szervezetek (kamarak) jellemzdit.

4. Az EU-tagsagbol szarmazo feladatok
Ismerje a vizsgazé az Eurdpai Unid un. harmadik pillérébe tartozé igazsagligyi egylttmuiikodés fébb terileteit,
vonatkozé eurdpai uniods politikdk [ényegét, a kapcsolddo fébb szerzédések Iényegét.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Magyar Kozigazgatasi Intézet altal kiadott ,Bel- és igazsagligyi agazat” cimi jegyzet foglalja
magaban.
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A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédo jogszabdlyok

2007. évi ll. torvény a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazésardl és tartézkodasarol

2006. évi LVII. torvény a kdzponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkdrok jogallasarol
2006. évi LV. torvény a Magyar Kéztarsasag minisztériumainak felsorolasardl

1999. évi LXXXIV. torvény a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol

1999. évi LXXIV. torvény a katasztrofak elleni védekezés iranyitasardl, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrol

1999. évi LXIX. térvény a szabalysértésekrol

1998. évi XII. torvény a kulféldre utazasrol

1998. évi XI. torvény az ligyvédekrol

1997. évi CXXXIX. térvény a menedékjogrol

1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol

1997. évi LXVI. térvény a birésagok szervezetérdl és igazgatasarol

1997. évi XXXII. térvény a hatardrizetrd| és a Hatarérségrol

1996. évi XXXI. tdrvény a tlz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a tlizoltésagrol

1995. évi CVII. torvény a blintetés-végrehajtasi szervezetrd|

1994. évi LXXX. torvény az ligyészségi szolgalati viszonyrdl és az ligyészségi adatkezelésrol

1994. évi LIIl. térvény a birésagi végrehajtasrol

1994. évi XXXIV. torvény a Rendérségrdl

1993. évi LV. térvény a magyar allampolgérsagrol

1992. évi LXIII. tdrvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok nyilvdnossagarol
1991. évi XLI. torvény a kdzjegyzokrol

1990. évi LXV. térvény a helyi dnkormanyzatokrdl

1972. évi V. torvény a Magyar Koztarsasag tigyészségérdl

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyardl

1982. évi 17. torvényerejl rendelet az anyakonyvekrél, a hdzassagkotési eljarasrol és a névviselésrol
1979. évi 11. torvényerejl rendelet a bilintetések és az intézkedések végrehajtasarol

2/1988. (V. 19.) IM rendelet az igazsagtligyi szakértokrd|

Szobeli kérdések

1.a) Ismertesse a belligyi igazgatas torténeti fejlédésének legfontosabb allomasait és mutassa be a belligyi igazgatas
funkcidinak valtozasat!

b) Részletesen ismertesse az Orszagos lgazsagszolgdltatdsi Tandcs és az Ugyészség igazsagligyi igazgatdssal
0sszefliggé feladatait!

2. a) Ismertesse a belligyi igazgatas fogalmat és tartalmat! Mutassa be és elemezze az egyes feladatcsoportokat,
valamint részletezze a belligyi igazgatas kormanyzati feladatait!

b) Ismertesse az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium igazsagligyi igazgatdssal kapcsolatos elvi iranyitési
jogosultagait!

3. a) Ismertesse az onkormanyzati és teriiletfejlesztési miniszter feladatai kozil a valasztdsok és az orszagos
népszavazas lebonyolitasaval kapcsolatos hataskorébe tartozé feladatokat!

b) Ismertesse az eurdpai integracids folyamat fébb mérfoldkoveit az igazsagligyi igazgatas teriletén!

4. Ismertesse az igazsagligyi és rendészeti miniszter feladatai koziil az llampolgarsdgi igazgatassal, az anyakonyvi
igazgatassal és a szabalysértésekkel kapcsolatos igazgatasi feladatokat!

b) Ismertesse az Orszaggy(ilés igazsagligyi igazgatassal 0sszefliggd feladatait, és mutassa be a Kormany igazsaguligyi
igazgatasban jatszott szerepét!

5. a) Ismertesse a rendészeti igazgatas jellemzé vonasait, feladatait, elemezze az igazgatasrendészeti, valamint a
veszélyes eszkozokkel és anyagokkal 0sszefliggé igazgatasi feladatokat!

b) Mutassa be az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium igazsaguigyi igazgatassal kapcsolatos kdzvetett irdnyitési
tevékenységét!

6.a) Ismertesse a hatdrrendészeti, idegenrendészeti és menekdiltiigyi igazgatas fogalmat, legfontosabb jellemzdit!
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Mutassa be, hogy milyen médon kapcsolédnak egymashoz! Ismertesse a katasztréfavédelem funkcioit és elemezze a
tlizvédelem és a polgari védelem helyét és szerepét a katasztréfavédelem rendszerében!

b) Mutassa be az igazsagligyi igazgatas intézményének kialakulasat és hatarozza meg a fogalmat!

7. a) Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok belligyi igazgatasi feladatait (képvisel6-testiilet, polgdrmester, jegyz6)!

b) Mutassa be az igazsagligyi és rendészeti miniszter igazsagligyi igazgatassal kapcsolatos feladatait!

8.a) Ismertesse a belligyi igazgatas igazsagligyi és rendészeti miniszter iranyitasa ald tartozé szervezeti rendszerét!
Mutassa be a szervezeti elemek mUikddése kdzotti 6sszefliggéseket!

b) Ismertesse az lgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium és az Orszdgos |gazsagszolgdltatasi Tanacs igazsaglgyi
igazgatasi feladatok végrehajtasaban betoltott szerepét!

9. a) Ismertesse a belligyi igazgatasi agazatot iranyité minisztériumok jogalkotasi tevékenységét! Mutassa be, hogy az
integracié milyen hatéssal volt az egyes belligyi igazgatasi feladatokra!

b) Ismertesse az igazsagligyi és rendészeti miniszter torvényességi felligyelete ald tartozé kamaraknak az igazsagligyi
igazgatasi feladatok végrehajtasaban betoltott szerepét!

10. a) Ismertesse a bel- és igazsagligyi egylttmiikodés (rendérségi egyiittmiikodés biintetéligyekben) kozosségi
terlleteit! Elemezze a korméanykoézi egylittmikodést az Amszterdami szerz6dés utan!

b) Jellemezze az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium kdzvetlen irdnyitasi tevékenységét az igazsagligyi igazgatas
teruletén!

Gazdasdgi igazgatds

A tantdrgy rendeltetése, hogy éltalanos ismereteket nyujtson a vizsgdzé koztisztviseld szamara a gazdasagi igazgatas
legfébb teriileteirdl, eszkozeirdl, intézményrendszerérdl, valamint az EU-tagsédggal kapcsolatos feladatokrol.
A tananyag azokat az altaldnosan alkalmazando irdnyitasi és igazgatasi eszkdzoket éllitja a kdzéppontba, amelyek
alkalmazésa fliggetlen az egyes agazatoktol, tovabba alkalmazasuk tébbnyire fliggetlen a kormanyzati struktura
véltozasaitdl. A tantargy kilon is kitér az Snkormanyzatok sajatos gazdasagiranyitasi feladataira.

Kévetelmények

1. A gazdasdgi igazgatas atalakuldsa, jovébeni feladatai

A koztisztviseld a tananyagrész elsajatitasaval ismerje meg torténeti folyamataban, hogy a tervutasitasos
gazdasdagirdnyitasi rendszerbdl a piacgazdasdgba torténd atmenet, valamint az EU- tagsdg milyen Uj irdnyitdsi
eszkdzok, modszerek bevezetését tették sziikségessé a gazdasagi igazgatasban.

2. A gazdasagi igazgatds egyes elemei

A koztisztvisel6nek atfogd ismereteket kell szereznie a gazdasagiranyitas legfébb teriiletei: az ipar-, a kereskedelem-,
valamint az agrérigazgatas legfébb feladatairdl, valamint szabalyozasi rendjérél. A koztisztviselé ismerje meg a
gazdasagigazgatas legfontosabb, éltaldnosan alkalmazott eszkdzeit: a gazdasagpolitikai célképzés és tervezés,
a monetaris és fiskalis eszkdzok, a jogi és hatosagi eszkozok, valamint a pénziligyi és gazdasagi ellendrzés alapvetd
tartalmat és fébb szabalyait. A jogi és hatdsagi eszkozokre vonatkozé tananyagrész elsajatitasaval a koztisztviselének
altaldnos ismereteket kell szereznie a koncessziéra, valamint a kdzbeszerzésre vonatkozo legfontosabb rendelkezésekrdl.
A koztisztviseldnek f6 vonalaiban ismernie kell a gazdasagi igazgatas harom f6 teriiletének specialisan alkalmazott
eszkdzeit, valamint a nem kormanyzati szervekkel valé kapcsolattartas rendszerét.

3. A gazdasagigazgatassal kapcsolatos dllami, dnkormanyzati feladatok

A gazdasdgigazgatdassal kapcsolatos éllami, dnkorményzati feladatokra vonatkozé tananyagrész elsajatitdsaval a
koztisztvisel6 ismerje meg a gazdasdgigazgatas alkotmanyos kereteit, kiilonos tekintettel a piacgazdaséagi viszonyok
érvényesulését biztositd alkotmanyos garancidkra. A koztisztviseldnek ismernie kell az dllam gazdasagiranyitasi
feladatainak elldtasat szolgald intézmények korét, valamint az altaluk ellatott legfontosabb feladatokat. Ez utébbi
korbe tartozéan a koztisztviselének ismernie kell az druk és szolgaltatdsok szabad mozgdsdnak biztositaséra, a
munkaerdpiac allami szabalyozasi rendjére, a gazdasagi verseny feliigyeletére, valamint a fogyasztévédelemre
vonatkozé szabdlyozas rendjét és f& elemeit. A koztisztvisel6nek ismernie kell a helyi onkorményzatok
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gazdasagigazgatdassal kapcsolatos legfontosabb feladatait, valamint a feladatok ellatasat biztositdé dnkormanyzati
intézmények rendszerét.

4. A gazdasdg- és agrarigazgatas szervezetrendszere

A tananyagrész elsajatitdsdval a koztisztvisel ismerje meg f6 vonasaiban a gazdasagi igazgatds kozponti
allamigazgatasi szervezetrendszerét, valamint tudja bemutatni a gazdasdgigazgatasi feladatokat ellaté teriileti, illetve
helyi szerveket, azok f6bb feladatait és irdnyitasi viszonyait. A vizsgazoé rendelkezzen alapozé ismeretekkel az egyes
nem kormdnyzati szervek specialis agrarigazgatasi feladatairol.

5. A magyar gazdasagiranyitas eurdpai unids tagsaggal 6sszefliggé feladatai
A koztisztviseld rendelkezzen éltalanos ismeretekkel az EU gazdasagpolitikdirdl, az Eurépai Megéllapodas gazdasagi
kapcsolatrendszert érinté rendelkezéseirdl, valamint az EU-forrasokbdl megvaldsulé tdmogatasi konstrukciokrol.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Magyar Kézigazgatasi Intézet éltal kiadott ,Gazdasagi igazgatas” cim( jegyzet foglalja magaban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédo jogszabdlyok

2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdl

2004. évi CXXIII. torvény a palyakezdé fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiiliek, valamint a gyermek gondozasat,
illetve a csalddtag 4polasat kdvetéen munkat keresék foglakoztatdsanak elésegitésérél, tovabba az 6sztondijas
foglalkoztatasrdl

2003. CXXIX. torvény a kdzbeszerzésekrdl

2003. évi XLII. torvény a foldgéazellatasrol

2003. évi XVI. térvény az agrérpiaci rendtartasrol

2001. évi CX. térvény a villamos energiarol

1997. évi CLV. torvény a fogyasztévédelemrol

1997. évi CXIV. térvény az agrargazdasag fejlesztésérdl

1996. évi LVII. torvény a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol

1996. évi XXI. torvény a teriletfejlesztésrdl és a tertiletrendezésrol

1991. évi XVI. torvény a koncessziordl

1991. évi IV. torvény a foglalkoztatds elésegitésérdl és a munkanélkiliek ellatasarol

1990. évi LXV. térvény a helyi dnkormanyzatokrdl

169/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a pénziigyminiszter feladat- és hataskorérél

163/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a gazdasagi és kozlekedési miniszter feladat- és hataskorérdl

162/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a foldmUveléstigyi és vidékfejlesztési miniszter feladat- és hataskorérdl

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a gazdasagi kdzigazgatas fogalmat, feladatait!

2. Mutassa be a piacgazdasag mikodésének, valamint a nemzeti tdmogataspolitika megvalésitasanak alkotmanyos
kereteit!

3. Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat It el az Orszaggydlés, valamint a Kormany?

4. Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat latnak el az egyes kdzponti dllamigazgatasi szervek?

5. Ismertesse az 6nkormanyzatok gazdasagigazgatassal kapcsolatos feladatait és intézményrendszerét!

6. Mutassa be a gazdasagpolitikai célképzés és tervezés rendszerét!

7. Mutassa be a fiskalis és monetaris politikat és ismertesse azok eszkozeit!

8. Mit értilink az allami tamogataspolitika alatt? Ismertesse a tamogataspolitika f6 eszkozeit!

9. Foglalja 0ssze az agrar- és terlletfejlesztési tamogatasi rendszer legfébb elemeit!
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10. Melyek az aru- és szolgéltataspiac-szabalyozas legfontosabb elemei?

11. Melyek a munkaerépiac-szabalyozés legfontosabb elemei?

12. Ismertesse a fogyasztdvédelem intézmény- és eszkozrendszerét!

13. Mutassa be a gazdasagi verseny szabalyozasi és felligyeleti rendjét!

14. Mely tevékenységek tartoznak a koncesszié hatdlya ala? Ismertesse a koncessziéba adés rendjét!
15. Mutassa be a kdzbeszerzési eljaras fontosabb szabalyait és intézményrendszerét!

16. Mutassa be a gazdasagi, szocidlis és munkaligyi érdekegyeztetés rendjét és a gazdasagi kamardk részvételét az
érdekegyeztetésben!

17. Ismertesse a kiilgazdasagi igazgatds tartalmat és mutassa be szervezeteit!

18. Mutassa be az ipari, a kereskedelmi és az energetikai igazgatas tartalmat és szervezetrendszerét!
19. Mutassa be a foglalkoztataspolitika igazgatasanak szervezetrendszerét!

20. Mutassa be az agrarigazgatas fébb jellemzdit és szervezetrendszerét!

Kézszolgdltatdsok szervezése és igazgatdsa

A tantdrgy célja, hogy mddot adjon a koztisztvisel6knek a kdzigazgatdsi ismereteik és tapasztalataik Uj tipusu, atfogd
alkalmazéséra és koncepcidzus kiterjesztésére. Legyen képes a kdzfeladatok ellatasat a tarsadalmi szlikségletek és
folyamatok oldalarél értelmezni, és ezzel Osszefliggésben ismerje meg az allami-kézhatalmi vagy menedzseri
eszkozrendszer altaldnosithatd sajatossagait. A koztisztvisel6k ismerjék fol a sajat gyakorlatukban alkalmazott
technikdk madas &gazatokban alkalmazott megoldasokkal valé kapcsolatait, tovdbba a generalizélhatd
szabalyszer(iségeket. Az eddiginél jobban legyenek képesek konvertalni ismereteiket mas kozszolgaltatasi feladatok
elldtasat biztosito szakteriletek igazgatasara és az ezekkel 6sszefliggd, atfogé kormanyzati feladatok szervezésére.
Ennek érdekében kapjanak képet a kozfeladatok szervezésének modern folyamatairdl, valamint a hazai
kézigazgatasban alkalmazott funkcionalis eszkdzrendszer altalanosithato jellemzoirdl. Erzékeljék a hagyomanyos
4gazati szakigazgatas meghaladasanak fejleményeit, az Uj tipusu eszkozrendszer sajatossagait és alkalmazasanak
konfliktusait. Kapjanak 6sztonzést és fogddzokat a késébbi 6nallé és 6nképzd tovabbgondolashoz.

Kévetelmények

1. A tarsadalmi kozfeladatok allami ellatasanak hagyomanyos szervezése és az Ujabb kihivasok

A vizsgazonak legyen atfogd képe a kozfeladatok ellatasanak fébb modelljeirél. Legyen tisztaban az 4llamigazgatas
lehetséges szerepeivel a modern tarsadalomban, mégpedig ne csupan a klasszikus dllamigazgatasi jog “kilonos részi”
logikdja szerint, hanem a kozfeladat-elldtds menedzselési feltételei oldalardl. Ennek érdekében nagy vonalakban
ismerje a vonatkozé torténeti és nemzetkdzi modellek mibenlétét.

2. A kdzszolgaltatasok rendszere

A koztisztvisel6 ismerje meg a kiilonb6z6 kozszolgaltatasi terlileteken az dllami szerepvallalds és szolgaltatasszervezés
alakuldséanak f6 tendencidit. Legyen képes értelmezni a fontosabb d&gazati szabdlyozasok intézmény- és
eszkdzrendszerre vonatkozo részeit. Tudja értékelni példak szintjén a relevans szolgaltatdsszervezési modellelemeket.
Ennek keretében ismerje meg a rendszervaltas utani igazgatasi agazatok fé szervezédési formait, a fébb dgazatok
szervezeti rendszerét és feladatainak irdnyultsdgdban bekovetkezett valtozésokat, tendencidkat, valamint a
kulcsfontossagu igazgatasi megoldasokat, jogintézményeket. A vizsgazdé legyen tisztdban az egyes human
kozszolgaltatasi terlletek fébb fejlédési iranyaival. Erre az ismeretre azonban itt csak atfogdan van sziikség.
Els6sorban azt a készséget kérjik szamon, hogy a jelolt a kdzfeladat-ellatas szervezési megoldasainak elhatarolasi
képességével, a valaszthatod szolgaltatasszervezési lehetéségek felismerésével rendelkezik-e. A piacgazdasagra valé
attérés, illetve az Eurépai Unidhoz csatlakozas perspektivaja Uj kovetelményeket tdmasztott a kdziizemi szektorral
szemben. Az dllam irdnyaban elvaras, hogy érdekeltségei és a fogyasztoi érdekek védelmi szerepe mellett biztositsa a
versenyfeltételeket. A szolgaltatasszervezési kornyezet megvaltozésa a kdzhatalmi és tulajdonosi szerepeket Uj
moédon jeldli ki. A vizsgazénak ismernie kell nagy vonalakban az egyes koziizemi teriileteken kialakuld
feltételrendszereket és az ott kodolt kdzigazgatasi kihivasokat.
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3. Kozigazgatasi funkciok a kozszolgaltatasok szervezésében

A jeloltnek részletesebben ismernie kell a kiilonb6z6 kdzszolgaltatasi dgazatokban egyarant vagy nagyobb részben
kozosen el6forduld kézigazgatési funkciok mibenlétét, valamint a gyakorldsuk sordn alkalmazott eszkdzrendszer
sajatossagait. Kilonosen ennek az ismeretanyagnak a célja, hogy a kdzigazgatas, illetve a kormanyzati igazgatds mind
szélesebb terliletén konvertalhatd ismeretekkel rendelkezzen az adott szakteriileten tevékenykedé koztisztvisel® is.
A jelolt ismerje a kdzszolgaltatasok szervezésében a kdzponti, terlileti és telepuilési szintek kdzotti munkamegosztast.
Ugyancsak rendelkezzen ismeretekkel az 6nkormanyzati és az allamigazgatasi feladatmegosztas természetérdl és
tartalmardl. A vizsgazo ismerje a kdzszolgaltatasok fébb munkaszervezeti formait, mikodési sajatossagaikat, jogi
szabalyozasi megoldasait. A jelolt legyen tajékozott a fontosabb kézos szabalyozasi és menedzselési kdzfunkcidk
megoldasairél. Rendelkezzen olyan alapismeretekkel, amelyek a tovabbiakban szdmara sziikség szerint az 6nallé
tdjékozddast és elmélylilést lehetévé teszik.

4. A kdzszolgaltatasok gazdasagi szabélyozasa

A jelolt ismerje a kdzszolgaltatasok szervezése korében a gazdasagi szabalyozd eszkozok szerepét, jelentéségét és
hatasmechanizmusat. Legyen tisztdban mindezek dgazat- és igazgataspolitikai jelentéségével. Fontos a konfliktusok
felismerési képességének megalapozasa is.

5. Kapcsolédo unids szabalyozési intézmények
A vizsgazo ismerje a kozszolgaltatasok szervezési mechanizmusaban zajlé valtozdsok unidés motivéciéit. Tudjon a
legfontosabb szabalyozasi megoldasokrdl, képes legyen azokat értelmezni és ismeretei korében elhelyezni.

Tananyag

A tananyagot a Kormdnyzati Személyligyi Szolgaltaté és Kozigazgatasi Képzési Kozpont dltal kiadott
,Kbzszolgaltatasok szervezése és igazgatasa” cimu jegyzet foglalja magaban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédé jogszabdlyok

2008. évi CVIII. torvény a kdzbeszerzésekrdl szol6 2003. évi CXXIX. torvény modositasarol

2008. évi CV. torvény a koltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasarol

2008. évi ClI. torvény a Magyar Koztarsasag 2009. évi koltségvetésérd|

A Magyar Koztérsasag 2009. évi koltségvetését megalapozd egyes torvények moédositasardl szolé 2008. évi
LXXXII. térvényben médositott jogszabalyok

2005. évi CXXXIX. torvény a felsGoktatésrol

1998. évi LXXXIV. torvény a csalddok tdmogatdasarol

1997. évi CLVI. térvény a kozhasznu szervezetekrdl

1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adordl és az osztalékadorol

1996. évi LVII. térvény a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol

1993. évi LXXIX. térvény a kozoktatasrdl

1991. évi XVI. térvény a koncessziorol

1990. évi LXV. térvény a helyi dnkormanyzatokrdl

328/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési sajatossagairol szold
249/2000. (XIl.24.) Korm. rendelet, valamint a kincstéri elszamolasok beszamolasi és konyvvezetési kdtelezettségének
sajatossagairol sz6l6 240/2003. (XI1.17.) Korm. rendelet médositasardl

327/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet az allamhdztartds mikoddési rendjérél sz6lé 217/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet
modositasardl
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Szobeli kérdések

1. Mutassa be a kdzszolgéltatdsok szervezésének harom nagy eurdpai modelljét és ismertesse a kdzszolgéltatasok
rendszerét!

2. Sorolja fel a nem hagyomanyos kdzszolgaltatds-szervezési formakat, és ismertesse a kiszervezés, kdz-magén
fejlesztési megallapodasok és a tarsuldsok jellemzéit!

3. Soroljafel anem hagyomanyos kdzszolgaltatas-szervezési formakat és ismertesse a feladatellatasi megallapodasok,
onkéntesség és dnsegités, finanszirozas politikai eszkdzok jellemzéit!

4. Mutassa be a kozoktatasi és kulturalis szolgaltatasok igazgatasanak fébb jellemzdit! Vazolja a fenntartoi iranyitas
feladatait!

5. Mutassa be az egészséguigyi és szocidlis kdzszolgéltatasok igazgatasédnak fébb jellemzgit!

6. Mutassa be a miszaki, infrastrukturalis kozszolgaltatasok altalanos jellemzéit!

7. Ismertesse az egyes kozlizemi szolgaltatasok jellemzéit!

8. Ismertesse az egyes kommunalis szolgaltatasok jellemzdit!

9. Mutassa be a kdzlizemi térsasagi és vallalkozasi formakat a kdzszolgaltatasok szervezésében!

10. Mutassa be a human szolgéltatdsok szervezeteit!

11. Ismertesse a kozbeszerzési eljdrasban a kozbeszerzés alanyaira és targyéra vonatkozé fébb szabélyokat!

12. Ismertesse a kozbeszerzési eljarasok fajtait!

13. Mutassa be a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatra vonatkozé fébb szabalyokat!

14. Ismertesse a természetes monopdlium funkciok fébb szabalyozasat az egyes kdzszolgaltatasokban (szabalyozo
hatésagok)!

15. Mutassa be a kozszolgaltatasok szabalyozasi rendszerét és a kozszolgaltatasi feladatok tervezését!

16. Milyen finanszirozasi rendszereket ismer a kdzszolgéltatasok szervezésében? Ismertesse ezek |ényegét!

17. Ismertesse a kozszolgdltatd tevékenységek allami szabdlyozasanak fébb kdvetelményeit és a kozszolgaltatoi
monopdliumok sajatossagait!

18. Ismertesse a kozszolgaltatasokkal kapcsolatos alapveté koltséggazdalkodasi és arképzési szempontokat,
feladatokat és mutassa be a kéltségtipusokat!

19. Ismertesse a hatdrkoltség, atlagkoltség, sziikséges koltség és monopolista ar jellemzdit!

20. Ismertesse az EU szabalyozasi kereteit és intézményeit a kozszolgaltatdsok korében!

Kiil- és biztonsdgpolitikai dgazat

A tantdrgy célja, hogy az e terlileten dolgozd koztisztvisel6k altaldnos ismereteket szerezzenek a killgyi és
biztonsagpolitikai 4gazat tartalmérél, ennek jogszabalyi hatterérdl, az ide vonatkozé allami feladatok f6 elemeirdl,
megismerjék e feladatelldtas szervezetrendszerét és irdnyitasi viszonyait, eszkdztarat, valamint dtfogd ismereteket
szerezzenek az EU, a NATO, illetve mdas nemzetkdzi szervezetekben valé tagsdgbdl eredé kozigazgatasi
kovetelményekrdl.

Kévetelmények
Kiiliigyi dgazat

1. A magyar kiilpolitika

A vizsgazd ismerje meg a Magyar Koztarsasag kulpolitikdjanak elveit, célkitlizéseit, prioritasait, szervrendszerét,
jogszabalyalapjait, eszkdztarat, és az ezzel kapcsolatos nemzetkdzi hétteret, valamint az Eurépai Unié k6zos kil- és
biztonsagpolitikajanak alapjait, illetéleg az EU és Magyarorszag kiil- és biztonsagpolitikdjanak kapcsolatat.

2. Nemzetkdzi kapcsolatok

A vizsgazo ismerje meg a Magyar Koztarsasag nemzetkozi kapcsolatainak rendszerét, a magyar kilpolitika aktudlis
sarokpontjait és azokat a prioritdsokat, amelyeket a nemzetkozi kapcsolatok alakitdsdban részt vevé szervek szem elétt
tartanak. A jeldlt adjon szamot a nemzetkdzi jog alapfogalmairdl, a két- és tébboldalu diploméciai, illetve konzuli
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kapcsolatok létesitésének, fenntartasanak és megsziintetésének maodjairdl, s az abban részt vevé killgyi tisztvisel 6k
fontosabb feladatairdl. A koztisztvisel6 ismerje meg a nemzetkozi szervezet intézményét és miikodését, tovabba
legyen képes bemutatni az e szervezetekben valé magyar részvételt. A vizsgdzé ismerje a nemzetkozi jog alapelveit és
ezek megjelenését a magyar alkotmanyban, a nemzetkozi szerz6dések fajtait, a megkotésiikkel kapcsolatos eljarast, és
a hatalyosuldsuk szabalyait.

3. Az allami szervek feladatai a nemzetkozi kapcsolatok alakitasaban

A vizsgazo ismerje meg a nemzetkdzi kapcsolatok alakitdsdban részt vevd - az alkotmdanyban és mas torvényekben
meghatarozott — allami szervek feladatait, eszkozrendszeriiket, tovabba a nemzetkozi és a belsd jog viszonyat. Ismerje
meg az Alkotmanybirésag szerepét a nemzetkozi kdtelezettségek vizsgélata terén, valamint az Alkotmanybirésag
kozdsségi (uniods) jog vizsgélatdval kapcsolatos gyakorlatat. A vizsgdzé ismerje az Eurépai Unié dontéshozatali
tevékenységében valé magyar részvétellel 6sszefliggd feladatokat, tovabba a Lisszaboni Szerz6dés hatalybalépése
nyoman létrehozds alatt all6 Eurdpai Killigyi Szolgalathoz (European External Action Service) valé magyar
kapcsolédast.

4. A kulugyi igazgatds szervrendszere

A vizsgazé ismerje a magyar kiilligyi igazgatasban részt vevé szervek (Orszéggy(lés, annak Kulligyi Bizottsdga,
Kormany, Kultigyminisztérium, egyéb kulligyi feladatokat elldtd szervek) és azok irdnyitasi viszonyait. A jeldlt legyen
tisztdban a nemzetkdzi kapcsolatokban részt vevé szervezetek és személyek kivaltsdgaival mentességeivel, valamint
rendelkezzen megfelel$ tudassal a konzuli igazgatési feladatokrdl, a Kuligyminisztérium hazai feladatairdl, illetve a
kilképviseletek altal végzett politikai, kilgazdasagi, valamint kulturdlis diplomdciai, tevékenységrél. A magyar
allampolgart alanyi jogon megilleté konzuli védelem, illetve a diszkrecionalis jogkor alapjan adhaté diplomaciai
védelem feltételei, elhataroldsa. A protokoll fogalma és szerepe a killigyi kapcsolatok nélkilozhetetlen részének
tekinthet6 kiltgyi érintkezésekben.

Biztonsdgpolitikai dgazat

1. Biztonsag- és védelempolitika

A vizsgdzo rendelkezzen ismeretekkel a NATO biztonsagpolitikdjanak legfontosabb alapelveirdl. ismerje meg az EU
biztonsagpolitikajanak lényegét, értse a NATO és az EU kozotti biztonsagpolitikai feladatmegosztast.

A szakvizsga keretében a koztisztviseld legyen képes szamot adni a Magyar Koztarsasdg biztonsag- és
védelempolitikdjardl, a Nemzeti Biztonsagi Stratégiaban vazolt biztonsagi kornyezetrél, a fennallé kockazatokrol,
fenyegetésekrol és kihivasokrol.

A hallgaté ismerje meg az orszdgvédelem fogalmat, rendszerét és fébb elemeit.

A vizsgdzd legyen képes bemutatni az orszagvédelem kozponti, terileti és helyi szerveit, fébb feladatait, a
védelemben kozrem(ikodd polgéri, fegyveres és rendvédelmi szerveket. Rendelkezzen ismeretekkel az
orszagvédelem iranyitasi rendszerérél, legyen tisztaban a kdzigazgatas fébb védelmi feladataival és az e feladatok
ellatasat szolgald szervezetrendszerrel.

A koztisztvisel ismerje meg a mindsitett id6szakok fogalmat, legyen tisztaban a rendkivili dllapot, a sziikségallapot,
a veszélyhelyzet, a megeléz6 védelmi helyzet, valamint az alkotmany 19/E. § szerinti helyzet bevezetésének tartalmi
kdvetelményeivel, és eljarasi kérdéseivel.

A vizsgdzo rendelkezzen ismeretekkel a honvédelmi kotelezettségek rendszerérdl, legyen képes felismerni az egyes
kotelezettségteljesitési formak tartalmat, jellegzetességeit, 6sszefliggéseit.

A hallgaté ismerje meg a nemzetgazdasag védelmi felkészitésének fébb elveit és feladatait, legyen képes bemutatnia
védelemmel kapcsolatos gazdasagi, és anyagi szolgaltatési kotelezettségeket.

A vizsgazo legyen tisztdban a szovetségi kotelezettségekkel Osszefliggé feladatokkal, ismerje a NATO Befogadd
Nemzeti Tdmogatas, a NATO Valsdgreagaldsi Rendszer, a NATO Polgari Veszélyhelyzeti Tervezés, valamint a Kritikus
Infrastruktura Védelem rendszerét, feladatait.

2. Nemzetbiztonsagi ismeretek
A koztisztviseld rendelkezzen atfogo ismeretekkel a Magyar Koztarsasag nemzetbiztonsagi szolgalatainak feladatairdl,
mukodésiik szabalyairol.
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Ismerje a nemzetbiztonsagi tevékenység fogalmat; a szolgalatok irdnyitasanak torvényességi felligyeletének, illetve
ellenérzésének rendjét, illetve ezek megvaldsulasat, valamint a szolgalatok tevékenységére vonatkozoé specidlis
eldirasokat.

A hallgaté rendelkezzen ismeretekkel a titkos informacidszerzés szabalyairdl, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatok
adatkezelésérdl.

3. ANATO-EU minésitett informaciok védelme

A hallgatd ismerje meg a NATO és az EU mindsitett adatok védelmére kialakitott rendszerét, a védelem alapelveit és
legfontosabb kovetelményeit, illetve azok 6sszefliggéseit.

A hallgato rendelkezzen ismeretekkel a személyi, a fizikai, az adminisztrativ és az elektronikus informaciévédelem
szabdlyairol.

A vizsgazé legyen tajékozott az iparbiztonsag kérdéseiben.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet altal kiadott ,Kil- és biztonsagpolitikai dgazat” cim( tankonyv
foglalja magéban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakdreihez kapcsolédé jogszabdlyok

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotményardl;

20009. évi CLV. térvény a mindsitett adatok védelmérdl;

2007.évi CV.torvény a Schengeni Végrehajtasi Egyezmény keretében torténd egylittmikodésrdl és informaciocserérdl;
2007. évi |. torvény a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezé személyek beutazasardl és tartézkodasarol;
2007. évi ll. torvény a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazésardl és tartézkodasarol;

2005. évi Il. torvény a Szulsfold Alaprdl;

2005. évi L. torvény a nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol;

2004. évi CV. térvény a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol;

2004. évi LVII. térvény az Eurdpai Parlament magyar képviselSinek jogallasarol;

2004. évi LIlI. torvény az Orszaggy(ilés és a Kormany eurdpai unids tigyekben torténd egylittmiikodésérdl;

2001. évi LXII. torvény a szomszédos dllamokban él6 magyarokrol;

2001. évi XLVI. térvény a konzuli védelemrdl;

1999. évi LXXIV. torvény a katasztrofak elleni védekezés iranyitdsardl, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrdl;

1998. évi XII. torvény a kiilfoldre utazasrol;

1996. évi XXXVII. torvény a polgéri védelemrél;

1996. évi XLIII. torvény a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak szolgélati viszonyarol;

1995. évi CXXV. torvény a Magyar Koztarsasag nemzetbiztonsagi szolgélatairdl;

1993. évi LIX. torvény az dllampolgdri jogok orszaggydlési biztosarol;

1992. évi LXIII. tdrvény a személyes adatok védelmérél és a kdzérdekd adatok nyilvanossagardl;

1992. évi LXVI. térvény az llampolgarok személyi adatainak nyilvantartasardl;

1956. évi |. torvény az Egyesiilt Nemzetek Alapokmanydanak torvénybe iktatasarol;

1987. évi 13. sz. torvényereju rendelet a konzuli kapcsolatokrol sz6l6 1963. évi bécsi Egyezmény kihirdetésérdl;

1987. évi 12. sz. torvényerejl rendelet a szerz6dések jogarol sz6l6, Bécsben, az 1969. évi majus hé 23. napjan kelt
Egyezmény kihirdetésérdl;

1977. évi 22. sz. torvényerejli rendelet a nemzetkozileg védett személyek, koztlik a diplomaciai képvisel6k ellen
elkdvetett blincselekmények megelézésérdl és megblintetésérél szolé, New Yorkban, az Egyesiilt Nemzetek
Szervezete Kozgy(ilése XXVIII. Glésszakan, az 1973. évi december 14. napjan elfogadott Egyezmény kihirdetésérdl;
1973. évi 11. sz. torvényerejl rendelet a kilfoldon felhasznaldsra keriilé kozokiratok diploméaciai vagy konzuli
hitelesitésének (felulhitelesitésének) mell6zésérél Hagaban, az 1961. oktdber 5. napjan kelt egyezmény kihirdetésérdl;
1973. évi 7. sz. torvényerejli rendelet a diplomaciai vagy egyéb mentesség esetében sziikséges eljardsrol;
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1965. évi 22. sz. torvényerejli rendelet a diplomaciai kapcsolatokrél Bécsben, 1961. aprilis 18-an alairt nemzetkozi
szerzGdés kihirdetésérdl;

1957. évi 15. sz. torvényerejl rendelet az ENSZ kivaltsdgairdl és mentességeirél New Yorkban, 1946. februér 13-an kelt
Nemzetkdzi Egyezmény kihirdetésérdl;

90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérél;

68/2009. (IV. 2.) Korm. rendelet a meghagyassal kapcsolatos eljaras és a meghagydasba bevont szervek besorolasanak
szabdlyairol;

2080/2008. (VI. 30.) Korm. hatarozat a Kritikus Infrastrukttra Védelem Nemzeti Programjardl;

1012/2008. (l1l. 4.) Korm. hatdrozat Magyarorszag kiilkapcsolati stratégijardl

1123/2006. (XIl. 15.) Korm. hatdrozat az Eurépai Uni6é dontéshozatali tevékenységében valo részvételrdl és az ehhez
kapcsolédoé kormanyzati koordinaciérdl;

166/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet a killligyminiszter feladat- és hataskorérdl;

71/2006. (IV. 3.) Korm. rendelet a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol;

2073/2004. (IV. 15.) Korm. hatdrozat a Magyar Koztarsasag nemzeti biztonsdgi stratégiajarol

176/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a befogadé nemzeti tdmogatds egyes kérdéseirdl;

131/2003. (VIII. 22.) Korm. rendelet a nemzetgazdasag védelmi felkészitése és mozgdsitasa feladatai végrehajtdsdnak
szabdlyozasardl;

1/2002. (I. 23.) KiM-IM egyiittes rendelet a konzuli tisztvisel6 konzuli okirat készitési és konzuli tanusitvény kiéllitasi
tevékenységének részletes szabalyairdl;

23/2001. (XII. 27.) KiM rendelet a diplomaciai vagy a nemzetkdzi jogon alapuld egyéb kivaltsdgot és mentességet
élvezd személyek be- és kiutazdsa, magyarorszagi tartdzkoddsa egyes szabalyainak megdllapitésarol;

17/2001. (XI. 15.) KiM rendelet a konzuli védelem részletes szabalyairol;

2/1995. (Ill. 24.) KiM rendelet a tiszteletbeli konzulok kiildésérdl és fogadasardl;

1057/2009. (IV. 24.) Korm. hatarozat a Magyar Koztarsasagnak a szabadsdg, biztonsag és a jog érvényesilése
térségében valé egylittm(ikodésre vonatkozé 2009-2014 kdzotti kormanyzati stratégiajarol

1009/2009. (I. 30.) Korm. hatdrozat a Magyar Koztarsasdg Nemzeti Katonai Stratégidjarol

1053/E/2005. AB hatarozat

30/2005. (VII. 14.) AB hatérozat

7/2005. (Ill. 31.) AB hatérozat

94/1998. (XII. 29.) OGY hatarozat a Magyar Koztarsasag biztonsag- és védelempolitikdjanak alapelveirél;

4/1997. (1. 22.) AB hatarozat

46/1994. (IX. 30.) OGY hatarozat a Magyar Koztarsasdg OrszaggyUilésének Hazszabalyarol;

53/1993. (X. 13.) AB hatérozat

13/20009. (XI. 20.) KM utasitds a Kiiliigyminisztérium szervezeti és miikddési szabalyzatardl;

1/2005. (X. 25.) KiM-IM egyiittes irdnyelv a nemzetkozi szerzédésekkel kapcsolatos eljarasrol sz616 2005. évi L. térvény
alkalmazasarél;

8001/2001. (IK. 4.) IM téjékoztaté a nemzetkdzi vonatkozadsu tgyek intézésérdl

Szébeli kérdések
Kiiliigyi dgazat

1. A Magyar Koztarsasag kilkapcsolati stratégidja (a nemzetkozi kdrnyezet alakuldsa; Magyarorszag helye, szerepe,
mozgastere; stratégiai féirdnyok; Magyarorszag cselekvésének teriletei; a kiilkapcsolati tevékenység eszkdzrendszere).
2. Az Eurdpai Unié kil- és biztonsagpolitikdja a Lisszaboni Szerzédés rendelkezéseinek megfelel6en (alapelvek és
célkitlizések, eljarasi szabalyok, a tagallamok és egyes unids intézmények hataskorei).

3. A nemzetkdzi jog Statutumban szerepl6 és azon kiviili forrasai. Jogforrasi hierarchia a nemzetkdzi jogban.

4. A nemzetkdzi jog alapelvei. Mely alapelvek és pontosan hol taldlhatéak meg a magyar alkotmanyban?

5. Az allam keletkezésének modjai és jogalanyisaganak jellemzdi. Az dllamelismerés és a kormanyelismerés fogalma,
jellemzdi, elhataroldsa.
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6. A kormanykozi nemzetkozi szervezetek mint a nemzetkdzi jog alanyai (fogalom, jellemzék, jogallds, tagsag
fokozatai, hatarozathozatal maodja).

7. A nemzetkozi szerz6dés mint a nemzetkozi jog forrasa (fogalom, elhelyezés a jogforrasi hierarchiaban, osztalyozas).
A nemzetkozi szerzédések tipikus elnevezései (legalabb 6tot emlitsen). A fenntartas intézménye és joghatasa.

8. A nemzetkdzi szerzédés kotelezé hatdlydnak elismerése és kihirdetése mint a nemzetkozi szerzédésekkel
kapcsolatos eljaras fazisai. A nemzetkozi szerz6dés alkotmanyossdganak elézetes vizsgalata.

9. A nemzetkozi szerz6dések idébeli, terlileti és személyi hatdlya. A nemzetkozi szerz6dések érvénytelensége.

10. A nemzetkdzi szerzédés megszlinése. Csoportositsa és jellemezze roviden a nemzetkdzi szerzédések
megsz(inésének egyes okait!

11. Az Orszaggy(ilés és bizottsagai legfontosabb feladat- és hataskorei a kiliigyek terén.

12. A koztarsasagi elndk legfontosabb feladat- és hataskorei a killigyek terén.

13. Az Eurépai Unié dontéshozataldval kapcsolatos magyar kormanyzati koordinacié — szervek és hataskor.

14. A Kllligyminisztérium szervezeti egységei, azok csoportositasa. Mit kell érteni a magyar jogban kiilképviselet alatt?
A diploméciai képviseletek feladatai a diploméciai kapcsolatokrol sz616 1961. évi bécsi szerz6dés értelmében.

15. A konzulok idegenrendészeti igazgatds korében ellatandé feladatai (vizum fogalma, tipusai, az un. schengeni
rendszer [ényege és jellemz6i).

16. A diploméciai képviselSk jogélldsa (kivaltsdgok és mentességek). Mennyiben tér el ettél a konzuli tisztvisel6k
jogallasa?

Biztonsdgpolitikai dgazat

1. Mutassa be a NATO biztonsag- és védelempolitikajat!

2. Mutassa be az EU biztonséag- és védelempolitikdjat!

3. Mutassa be a Nemzeti Biztonsagi Stratégidban felvazolt biztonsagi kornyezetet!

4. Mutassa be a mindsitett idészakok rendszerét, fejtse ki a mindsitett idészakok tartalmat!

5. Mutassa be a honvédelmi kotelezettségek rendszerét, az azzal 6sszefliggd igazgatasi tevékenységet!

6. Mutassa be a nemzetgazdasag védelmi felkészitését, a gazdasagi és anyagi szolgaltatasi kotelezettségeket!
7. Mutassa be az orszagvédelemben kdzrem(ikodé kdzponti, terileti és helyi szervek védelmi feladatait!

8. Mutassa be a NATO Befogadé Nemzeti Tdmogatas feladatait!

9. Mutassa be a NATO Vélsagreagélo Rendszert!

10. Foglalja 6ssze a nemzetbiztonsagi tevékenység tarsadalmi elvarasait, térvényességi alapjait!
11.Ismertesse a nemzetbiztonsdgi szolgalatok jogalldsat, muikodésik alapelveit, az altaluk alkalmazhaté
intézkedéseket!

12. Mutassa be a nemzetbiztonsdgi szolgédlatok adatkezelésének és a titkos informacidgydjtésnek a szabalyait!
13. Ismertesse a nemzetbiztonsdgi védelem és ellenérzés szabalyait!

14. Mutassa be a nemzetbiztonsagi szolgalatok parlamenti ellenérzésének rendszerét!

15. Foglalja 6ssze a fizikai biztonsagra és az elektronikus informécidvédelemre vonatkozé fébb szabalyokat!
16. Ismertesse a személyi és az adminisztrativ biztonsagra vonatkozo szabdlyokat!

Onkormdnyzati igazgatds

A tantargy célja, hogy a koztisztvisel6 megismerje az dnkorményzati rendszernek az allamszervezetben elfoglalt
helyét, a rendszer egyes elemeinek Osszefliggéseit és legyen tisztaban a helyi énkormanyzatok feladataival,
szervezetével, gazdalkodasanak fébb elemeivel.

Kévetelmények

1. A helyi 6nkorményzati rendszer

A vizsgdzd szerezzen ismereteket az Onkormanyzati rendszer torténetérdl, az eurdpai mintdkrél és a helyi
onkormdnyzatok Eurépai Chartdja szerinti elvarasokroél. Legyen képes bemutatni és értelmezni az alkotmanyban



4950

HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam

biztositott dnkormanyzati jogokat, valamint ismerje az 6nkormanyzés gyakorlasanak formait (kdzvetlen és kdzvetett
hatalomgyakorlas).

2. Az 6nkormanyzatok feladatrendszere

A koztisztvisel6 értse meg az dnkormdényzati és dllamigazgatési feladat- és hataskorok kozotti kiildnbséget, ismerje
azok cimzettjeit. Ismerje meg a helyi kdzligyek fogalmat, és legyen képes eligazodni a helyi kdzligyek fogalomkorébe
tartozé 6nkormanyzati feladatokban, példakkal mutassa be a kotelez6 és fakultativ feladatrendszert, az azokhoz
kapcsolédo jogokat és kotelezettségeket, valamint az egyes 6nkormanyzati szintek feladatrendszerében jelentkezé
kilonbségeket.

3. A helyi 6nkormanyzatok rendszere és egymashoz valé viszonyuk

A jelolt legyen képes felsorolni és bemutatni a helyi dnkorményzatok tipusait és azok jogallasat, idézze fel a
tarsuldsokrol a kozigazgatasi versenyvizsga tananyagban szerzett ismereteket, legyen képes véleményt formalni a
tarsulashoz valé jog elényei, hatranyai témakaorokben.

4. A helyi 6nkormanyzatok szervezete és m(ikodése

A koztisztviselének legyen tisztdban a képviselé-testiilet mikodésének és a rendeletalkotasnak a szabalyaival.
Legyenek ismeretei a polgarmester, a képviseld, a jegyz6 jogairdl, kdtelezettségeirdl, feladatairdl, a tisztséggel vald
Osszeférhetetlenség elveirdl.

5. Az 6nkormanyzatokkal kapcsolatos allami feladatok

A koztisztviselé legyen képes értelmezni az 6nkorményzati autonémia fogalmat, és részletesen ismerje az allam
kdzponti szervei és a helyi 6nkormanyzatok kapcsolatdt meghatérozé alapelveket illetve a jeldlt ismerje az egyes
kdzponti allami szervek és az dnkormdnyzatok kapcsolatdnak alapvetd szabdlyait. A koztisztviselé ismerje az
onkormdanyzatok térvényességi ellendrzésének céljat, folyamatat és jogsértés feltdrasa esetén rendelkezésre allo
eszkozoket. Legyenek ismeretei a torvényességi ellendrzés eurdpai mintdirdl és a tevékenységet ellato
intézményrendszerr6l Magyarorszagon a rendszervaltastol napjainkig.

6. Az 6nkorményzatok gazdélkodésa

A vizsgaz6 ismerje a helyi dnkormanyzatok bevételeit, kiadasat, képes legyen felvézolni az ellenérzés tipusait
rendszerét. Legyen tisztdban a helyi koltségvetési gazdalkodas alapvet6 szabalyaival, a koltségvetés és zarszamadas
készitésének rendjével. Ismerje az dnkormanyzatok fizetési nehézségei esetén rendelkezésre all6 eszkozoket, és a
fizetésképtelenség esetén kovetendd eljaras szabalyait.

7. Az EU és az 6nkormdanyzatok
A koztisztvisel6 ismerje az EU-tagsdgbdl fakado, a helyi dnkorméanyzatokra vonatkozé fontosabb elvérasokat és
normakat.

Tananyag

A vizsgaanyagot a Kormdnyzati Személyligyi Szolgaltaté és Kozigazgatdsi Képzési Kozpont altal kiadott
,Onkormanyzati kdzigazgatas” cim(i jegyzet foglalja magaban.

A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédé jogszabdlyok

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatdsi hatosagi eljéras és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl
2004. évi CVII. torvény a teleplilési dnkormanyzatok tobbcélu kistérségi tarsulasardl

2000. évi XCVI. torvény a helyi dnkorményzati képviselék jogallasanak egyes kérdéseirdl
1999. évi XLI. torvény a teriletszervezési eljarasrol

1997. évi CXXXV. torvény a helyi dnkormdnyzatok térsulasairél és egylittmuikodésérd|
1997. évi C. torvény a valasztasi eljarasrol
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1997. évi XV. tdrvény a Helyi Onkorményzatok Eurépai Chartajardl sz6l6, 1985. oktdber 15-én Strasbourgban kelt
egyezmény kihirdetésérdl

1996. évi XXV. torvény a helyi 5nkormanyzatok adéssagrendezési eljarasairol

1994. LXIV. térvény a polgarmesteri tisztség ellatdsdnak egyes kérdéseirdl és az Onkormdnyzati képvisel6k
tiszteletdijarol

1993. évi LXXVII. térvény a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl

1992. évi LXXXIX. térvény a helyi 6nkormdanyzatok cimzett és céltdmogatasi rendszerérol

1992. évi XXXVIII. torvény az dllamhaztartasrol

1991. évi XX. torvény a helyi dnkorményzatok és szerveik, a kdztdrsasagi megbizottat, valamint egyes centrélis
alarendeltségui szervek feladat- és hataskoreirdl

1990. évi LXIV. térvény a helyi 5nkorményzati képvisel6k és polgdrmesterek valasztasarol

1990. évi LXV. térvény a helyi dnkormanyzatokrdl

1949. évi XX. torvény a Magyar Koztarsasag Alkotmanyardl

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a helyi 6nkormdanyzas alkotmanyos alapjait, és mutassa be a helyi dnkorményzas gyakorlasanak
kdzvetlen modjait!

2. Ismertesse a helyi onkormdanyzatok Eurdépai Chartdja minimumkdvetelményeit és mutassa be, hogyan
érvényesilnek ezek az elvek jogrendszeriinkben!

3. Mutassa be a helyi dnkormanyzatok feladatrendszerét!

4. Ismertesse a helyi dnkormanyzatok feladat- és hataskor telepitésére, illetve a feladat- és hataskorok dtadasara és
atruhazéasara vonatkozé fébb szabalyokat (6nkormanyzatok kozotti és dnkormdanyzaton beliili feladatatadas)!

5. Sorolja fel a helyi 6nkormdnyzatok tipusait, és ismertesse azok jogallasat (fébb feladatok és hataskordk, egymashoz
valé viszonyuk)!

6. Mutassa be a helyi dnkormanyzatok szervezetét, és ismertesse a helyi 6nkormanyzati képviselékre vonatkozo
szabdlyokat!

7. Mutassa be a helyi 6nkormanyzatok szervezetét és mlikodését.

8. Ismertesse az Orszaggy(ilés, a koztarsasagi elndk és a Kormany helyi nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatait!

9. Ismertesse a minisztériumoknak a helyi 6nkormanyzatot érinté feladatait, kulénos tekintettel a helyi
onkormanyzatokért felelés miniszter és a helyi 5nkormanyzatok kapcsolatara.

10. Mutassa be a helyi 6nkormanyzatok torvényességi ellenérzését és eszkdzrendszerét.

11. Mutassa be a kormany terileti szervének 6nkormanyzatokat érint6 feladatait.

12. Ismertesse a helyi d6nkorményzatok vagyondra és gazdalkodasara vonatkozé fébb szabalyokat, és sorolja fel az
onkormdnyzati bevételeket és kiadasokat.

13. Ismertesse a helyi &nkormanyzati koltségvetés megalkotasanak menetét, a koltségvetés tartalmat, és mutassa be
az atmeneti koltségvetésre, illetve a potkoltségvetésre vonatkozd szabalyokat!

14. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok gazdasagi és pénziigyi ellenérzésének rendszerét és fébb szabalyait! Mutassa
be az adéssagrendezési eljarast.

15. Mutassa be az 6nkormanyzatok k6zosségi joggal valé harmonizalasi kotelezettségét az aruk és szolgéltatasok
szabad aramlasanak biztositasaban.

16. Mutassa be az 6nkormanyzatok kozosségi joggal valé harmonizalasi kotelezettségét a kornyezetvédelem
tertiletén.

Pénziigyi és kiltségvetési igazgatds

A tantargy célja, hogy a vizsgazénak atfogd ismerete legyen a pénziligyi alapfogalmakrél, a pénzfolyamatoknak a
modern piacgazdasagban betoltétt funkcioirdl és a pénziigyi életben betoltott allami szereprdl; a kotelezd
alaptantargy elvégzése soran megszerzett ismeretekre alapozva legyen attekintése az dllamhaztartas rendszerérdl és
mukodésérdl, ismerje a kozfeladatok ellatasanak, a kozpénzekkel valé gazdéalkodasnak az igazgatasi alapelveit,
intézményeit, dontési ligyet. A vizsgazdénak jartasnak kell lennie a valasztott szakteriilet fébb eurépai tendencidit
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illetéen, ismerje az eurdpai kdzos pénzhez elvezetd Ut fébb dllomasait, és az eurd 1étébél, valamint dltaldban az eurépai
unios tagsagbol fakadd pénziigyi és pénzpolitikai kovetkezményeket.

Kévetelmények

1. A magyar pénziigyi és koltségvetési politika fejlédési Utja napjainkig

A jeloltnek ismernie kell a jelenlegi pénziigyi rendszeriink |étrejottéhez elvezeté Ut fébb allomasait, kiilondsen a
rendszervéltozas soran a pénziligyi intézményekben és az allampénziigyekben bekdvetkezd szerkezeti véltozasokat.
A kdzpénzekkel és a kdzvagyonnal valé gazddlkodds intézményi el6torténetének ismerete segiti a jeldltet abban, hogy
tisztdbban lassa a mult 6rokségeit és a magyar pénziligyi igazgatés elétt all6 feladatokat . A fejezetben rendszerezett
forméban tekintjiik at a pénzligyi és koltségvetési igazgatds altaldnos elveit, az eurdpai fejlédési tendenciait; ezeknek
az ismereteknek a birtokaban térhetilink ra a mai magyar gyakorlat taglalasara.

2. Az dllampénziigyek intézményei és gyakorlata

A jelolt mar ismeri az dllamhaztartas alkotoelemeit és a kozottik fennallo pénziigyi kapcsolatokat. Ebben a fejezetben
az dllamhdéztartason bellli pénzaramlasokra vonatkozé pénzpolitikai és pénziigyi igazgatasi elveikrél és az igazgatasi
gyakorlatrél szerez ismereteket. Az adllamhdéztartds fobb kiadasi tételeinek szerkezetét, a kiadasok funkcidit mar
megismerte, itt pedig részletesebb tudasra tesz szert az allamkincstar intézményérél, az allami vagyon
privatizacidjaval, értékesitésével, kezelésével kapcsolatos jogszabalyokrdl, pénzlgyi elvekrél és dontési
vonatkozasokrél. A magyar allami koltségvetés elkészitésének menetét, a koltségvetés tervezési folyamatat,
ellendrzését igazgatasi szemszogbdl tekintjik at, kitérve a kdzvagyonnal valé gazdalkodas gazdasagpolitikai és
igazgatasi kérdéseire. &1, a kdzponti koltségvetés, a helyi dnkormanyzatok gazdalkodasainak alapelveirdl.

3. A pénzpolitika és pénziigyi feligyelet intézményei és gyakorlata

Ebben a fejezetben a maganpénziigyek terén betoltott allami feladatok ellatasardl, a monetaris politika céljairdl,
intézményeirdl és eszkozeirdl, valamint a pénziligyi stabilitds garanciardl szerez ismeretet a jeldlt. Meg kell értenie,
hogy milyen okok és tényez6k miatt szamit veszélyes izemnek a pénziigyek vildga, és mik az dllamnak, valamint
bizonyos allamok kozotti intézményeknek a teenddi a pénzligyek stabilitdsdnak szavatoldsa terlletén. A fejezet
targyalja a jegybank jogallasat, feladatait, valamint a pénzigyi szervezetek felligyeletének intézményi és igazgatasi
kérdéseit.

4. Koltségvetési és pénziigyi rendszeriink nemzetkozi kapcsolddasai

A jeldltnek altaldnos tajékozottsdggal kell rendelkeznie a magyar gazdasag kulsé pénziigyi kapcsolatait tekintve
legfontosabb magdanpiaci (t6ke- és pénzpiaci) szereplék valamint a hivatalos szereplék (az EU pénziigyi alapjai, az IMF
és Vildgbank, az EBRD, EIB, OECD) motivacioit, miikodési elveit illetéen. A fejezet részletesen bemutatja a globalizacio
jelenségét, a nemzetkdzi pénz- és tékemozgasok nagy trendjeit; mindezek alapjan a jelolt tisztdbban latja a magyar
gazdasag és a magyar dllam nemzetkdzi pénziligyi kereteit és mozgdsterét, az dllamigazgatasra vard feladatokat.
A koltségvetési vonatkozasok kdzott az Eurdpai Unid és a magyar koltségvetés kdzotti kapcsolat jellemzdit ismernie
kell a jeloltnek, és tisztaban kell lennie az euro atvételének eléfeltételeivel, kovetkezményeivel.

5. A koltségvetési és pénziigyi folyamatok ellenérzésének és feliigyeletének intézményei

A jeloltnek tadjékozottnak kell lennie a koltségvetési gazdalkodas igazgatasi kérdéseirdl, a pénziigyi rendszer fébb
szerepldi (bankok, biztositok, nyugdijalapok) rendeltetésérél, a pénzligyi piacok allami és félallami intézményeirdl
(export-import bank, fejlesztési bank, allami garanciaalapok), a tékepiac fébb intézményeirdl, a pénzigyi
szolgaltatasok végzésének jogi alapjait, a pénz-, téke- és biztositasi piac felligyeletének intézményeit illetéen, valamint
a pénziligyi igazgatds és jogi szabalyozas eurdpai unids és egyéb nemzetkozi 6sszefliggései vonatkozasaban.

Tananyag

A tananyagot a Kormdnyzati Személyligyi Szolgaltatdé és Kdzigazgatasi Képzési Kozpont dltal kiadott “Pénziligyi és
koltségvetési igazgatds” cimu jegyzet foglalja magéban, kiegészitve az anyag elsajatitdsat szolgalé diasorral.
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A tantdrgyhoz, illetve a tantdrgy egyes témakoreihez kapcsolédo jogszabdlyok

2008. évi CIV. torvény a pénzigyi kdzvetitérendszer stabilitdsanak erdsitésérdl
2008. évi Clll. torvény a pénziigyi szolgéltatdsokat érinté egyes torvények modositdsarol
2008. évi LVI. torvény a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrél sz616
1996. évi CXII. torvény betétbiztositasi 6sszeghatdr emelését célzé6 modositasrol
2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrél

2006. évi IV. térvény a gazdaségi tarsasagokrol

2001. évi CXX. torvény a tékepiacrdl

2001. évi LVIII. térvény a Magyar Nemzeti Bankrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

1999. évi CXXIV. térvény a Pénziigyi Szervezetek Allami Felligyeletérs|

1997. évi LXXXII. torvény a magannyugdijrél és a magannyugdijpénztarakrol
1996. évi CXII. torvény a hitelintézetekrol és a pénziigyi véllalkozasokrdl

1992. évi XXXVIII. térvény az dllamhaztartasrol

1991. évi XLIX. torvény a csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol

Szobeli kérdések

1. Mutassa be a pénz funkcioit, és e funkciok érvényesulését a tervgazdasadgban, majd a piacgazdasagi koriilmények
kozott!

2. Ismertesse a pénziigyi és koltségvetési igazgatds funkcidit, elveit!

3. Mutassa be az dllamhaztartas alkotéelemeit és a kozottiik fennallé kapcsolddasokat!

4.Vazolja fel a magyar kéltségvetési tervezés és parlamenti jovahagyas menetét!

5. Jellemezze a koltségvetés fébb tervezési eljarasait, technikait!

6.Foglalja 6ssze az dllamhaztartasi hiany meghatarozasanak, mérésnek, a hianyfinanszirozasnak fontosabb kérdéseit!
7. Ismertesse a magyar kincstari rend alapintézményeit!

8. Mutassa be az allampénziigyek igazgatasi szervezetrendszerét!

9. Vézolja fel a magyar pénziligyi rendszer szerkezetét, jellemzdit!

10. Mutassa be az MNB jogallasat! Fejtse ki a jegybank monetaris politikai feladatkorét, ismertesse a jegybanki
eszkoztarat!

11. Mutassa be a pénzligyi szervezetek dllami feliigyeletének rendszerét.

12. Jellemezze a hataron atnyuld szolgaltatasok koziil a pénz- és tékemozgasok fébb fajtait!

13. Ismertesse a magyar gazdasag szempontjabdl Iényeges nemzetkdzi pénziigyi szervezeteket!

14. Vézolja fel hazénk és az Eurdpai Unid pénziigyi és koltségvetési kapcsolatat!

15. Mutassa be az unios tagsag hatasait a koltségvetés szerkezetének és egyenlegének vonatkozasaban!

16. Mutassa be az adoigazgatas alapelveit, ismertesse az APEH jogallasat és feladatkorét!

17. Mutassa be a kdzkiadasok teljesitésének alapjait, ismertesse a Magyar Allamkincstar és az Allamadéssag Kezel6
Kozpont feladatait!

18.Vézolja a pénziigyi szektor felligyeletének indokait, mutassa be a PSZAF jogallasat és feladatkorét!

19. Vézolja a pénziigyi piacok biztonsagos miikodését és az tigyfelek védelmét szolgald intézményeket!

20. Mutassa be a pénziigyi igazgatas és jogi szabalyozas eurdpai unios és egyéb nemzetkdzi 6sszefliggéseit!
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A Nemzeti Kozlekedési Hatésag Légiigyi Hivatalanak léginavigaciés biztonsagi hatarozata

A Nemzeti Kozlekedési Hatdsdg Légligyi Hivatal (a tovabbiakban: Hatdsag) a Iégikozlekedésrdl sz6lé 1995. évi XCVII. torvény
(a tovabbiakban: Lt.) 3/C. § (3) bekezdése alapjan a replilés biztonsaganak fenntartasa érdekében a Magyar Kéztarsasag teriletén
taldlhaté azon nem nyilvénos fel- és leszallohelyekre, leszallohelyekre és replldterekre vonatkozéan, amelyek a légikdzlekedést
szolgdld légiforgalmi foldi berendezések engedélyezési eljardsairdl és hatdsagi felligyeletérdl szél6 38/2001. (XI. 14.) K&ViM
rendelet alapjan frekvencia hasznélati engedéllyel rendelkeznek, azonban a légi forgalom irdnyitasanak szabalyairdl sz616 16/2000.
(XI. 22.) K6ViM rendelet 1. szamu melléklet 1.3. pontjaban felsorolt négy légiforgalmi szolgélat egyike sem lizemel, az alabbi
Iéginavigacios biztonsagi hatarozatot bocsatja ki:

2011. mércius 1-jét kovetéen nem nyilvanos fel- és leszalldhelyen, leszalléhelyen és repilétéren a repuldtéri
radidallomast kizardlag a repulétér lizemben tartdja altal kijelolt, [égiforgalmi irdnyité vagy repuléstijékoztatd
szakszolgalati engedéllyel, vagy légijarmi-vezetéi CPL (kereskedelmi pildta) vagy ATPL (légitarsasagi pilota)
szakszolgalati engedéllyel vagy oktatoi [repiilégép pildta oktatdi, helikopter pilota oktatdi, ballon pildta oktatoi,
léghajé pildta oktatoi, vitorlazéd replilégép oktatdi, helybdl felszallo repiilégép oktatdi, ultralight repiilégép pildta
oktatoi, autogiro pil6ta oktatoéi (a tovabbiakban: [égijarmu-vezetdi oktatdi)]l jogositassal, vagy radidtavbeszél6-kezelbi
vizsgat tett ejtéernyds vagy sikléernyé oktatoi jogositassal rendelkezd személy hasznélhatja.

Jelen léginavigaciés biztonsagi hatdrozat ellen kbzigazgatasi eljaras keretében fellebbezésnek nincs helye, azt
felligyeleti eljardsban megvaltoztatni vagy megsemmisiteni nem lehet, azonban ellene a kbzigazgatasi dontésekre
vonatkozé éltalanos szabalyok szerint birdsagi fellilvizsgalatnak van helye.

INDOKOLAS

2009. augusztus 24-ét kovetd idészakban, a hajozd személyzet képzésérél és szakszolgalati engedélyérdl széld
32/2009. (VI. 30.) KHEM rendelet hatalybalépésével, a Hatdsdg bejelentések illetve hatdsdgi vizsgéalatok soran
hivatalbol észlelte azt, hogy Iégiforgalmi iranyitd és repulétéri repliléstajékoztatd szolgalattal nem, de frekvencia
hasznélati engedéllyel rendelkezé nem nyilvdnos fel- és leszéllohelyeken, leszéllohelyeken és repilétereken
tapasztalatlan, képzetlen, alapfoku ismeretekkel, kevés replt id6vel, vagy repult id6vel egyaltaldan nem rendelkezé
személyek nyujtanak tajékoztatd jellegli informacidkat, ami sulyos repuilésbiztonsagi kockazatokat rejt.

Jelenleg hatdlyos jogszabaly nem szabdlyozza, hogy a légiforgalmi irdnyitd és repulétéri repuléstijékoztatd
szolgalattal nem rendelkezé nem nyilvanos fel- és leszall6helyeken, leszéllohelyeken és repilétereken milyen
légiforgalmi szolgalatot kiilonboztetlink meg, és ennek ellatasat milyen feltételekhez kotjik. Az ilyen, a 1égi forgalom
iranyitasanak szabalyairdl sz6l6 16/2000. (XI. 22.) K6ViM rendelet 1. szamu melléklet 1.3. pontjaban felsorolt négy
légiforgalmi szolgalat egyikébe sem tartozd szolgdlatot a szabalyozatlansdg miatt tulajdonképpen barmely, még
névendék szakszolgdlati engedéllyel rendelkez6 személy is ellathatta, ami sulyos repiilésbiztonsagi kockazatokat rejt.
A szolgaélat alapveté feladata a tevékenységi korzetben folyo repiilések folyamatos figyelemmel kisérése, tajékoztatds
a légijarma-személyzetek részére az idGjarasi és légi helyzetrdl, a foldi berendezések allapotérdl, tanacsadas a
légijarmi-személyzetek szamdara a repllésbiztonsagot fenyegetd veszélyhelyzetek elkeriilése érdekében,
egylttm(ikodés a szomszédos légiforgalmi vagy légvédelmi szolgalatokkal, bajba jutott légi jarmdvek segitése, a
szlikséges intézkedések megtétele.

A Hatosag allaspontja szerint megfelel$ képzettség, tobbéves szakmai tapasztalat, jartassag hidnyaban a fenti feladat
nem lathato el.

Az, hogy egyes nem nyilvanos fel- és leszéllohelyeken, leszallohelyeken és repilétereken tapasztalatlan novendékek
vagy kezdd légijarmU-vezet6k latjdk el a fenti szolgalatot, nyilvdnvaldan a rendezetlen jogszabalyi kdrnyezetben rejlé
lehetdségek kihasznélasa, ami sulyos repulésbiztonsagi kockdzatokat rejt. A [égikdzlekedési hatésdgnak meg kell
tennie minden sziikséges és jogszer( [épést, hogy ezt megakadélyozza és meghatérozza, mely személyek jogosultak
Iégiforgalmi irdnyito és replil6téri repliléstajékoztatd szolgalattal nem, de a Hatdség éltal kiadott frekvencia hasznélati
engedéllyel rendelkez6 nem nyilvanos fel- és leszallohelyeken, leszalldhelyeken és replilétereken a repll&téri
radiééllomas hasznalatara.
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A Hatoésag analogiaként figyelembe vette, hogy az dllami repilések céljara kijelolt [égterekben végrehajtott repiilések
szabdlyairol sz616 3/2006. (1. 2.) HM rendelet 63. § (1) bekezdése alapjan allami célu repiilések soran nem nyilvanos fel-
és leszélldhelyeken, ahol légiforgalmi iranyité szolgalat nem mikodik, a reptilések koordinalasat a légijarma
Uzemeltetdje altal kijelolt repulésvezetd végzi. Replilésvezetd-szolgalatot a feladat jellegének megfelel6 jartassaggal,
Iégijarmu-vezetd szakszolgalati engedéllyel vagy eléretolt replilésiranyitd kiképzettséggel rendelkezd személy lathat
el, kijelolésére a feladatot elrendel6 parancsnok intézkedik.

A légikozlekedési hatdsag a repiilés biztonsaganak fenntartasa érdekében, nemzetkozi szerz6désben foglaltakkal
o0sszhangban, az Lt. 3/C. § (3) bekezdése alapjan ,léginavigécids biztonsagi hatdrozat’-ban hatédrozza meg azokat a
feltételeket, amely alapjan légiforgalmi iranyité és repuil6téri repiléstajékoztatd szolgalattal nem, de frekvencia
hasznalati engedéllyel rendelkez6 nem nyilvdnos fel- és leszallbhelyeken, leszalléhelyeken és repildtereken a
repulétéri radidallomas hasznalhato.

A Hatésdg megallapitotta, hogy a repiilétéri radidallomast kizardlag a repllétér lizemben tartdja altal kijeldlt,
légiforgalmi iranyité vagy repuléstajékoztatd szakszolgalati engedéllyel vagy légijarmi-vezetéi CPL vagy ATPL
szakszolgdlati engedéllyel vagy légijarm(-vezetdi oktatdi jogositdssal vagy radiotavbeszélé-kezeldi vizsgat tett
ejtéernyds vagy sikldernyd oktatdi jogosultsdggal rendelkezd személy hasznalhatja.

A nem nyilvanos fel- és leszalldhely, leszalléhely és a repulétér Gizemeltetéjének dokumentélnia kell, hogy mely
személy, mely napon és mett6él meddig kerilt kijelolésre.

2011. marcius 1-jét kdvetden a Hatdsag az Lt. 66/A. §-a szerinti légikdzlekedési birsagot szab ki a nem nyilvénos fel- és
leszallohely, a leszalldhely és a replil6tér lizemeltetdjével, illetve a szolgalatot jogosulatlanul ellatéval szemben,
amennyiben a hatdrozatban foglalt feltételeket nem teljesiti.

A rendelkezé részben szereplé dontés meghozatala soran a Hatdsdg a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altaldnos szabalyairdl sz616 2004. évi. CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) 20. § (1) bekezdésében, tovabba a Nemzeti
Kozlekedési Hatdsagrol sz6l6 263/2006. (XII. 20.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében, 5. § (1), (2), (4) bekezdésében és
az (5) bekezdés 7. pontjaban, valamint az Lt. 3. § (1) bekezdésében megjeldlt hatdskdrében és illetékességi teriiletén
jartel.

A Hatdsag a dontését az Lt. 3/C. § (3)-(7) bekezdése, valamint a Ket. 29. § (1) bekezdése és 71. § (1) bekezdése alapjan
hozta meg.

Gyéri Gyula s. k.,
1égligyi elnokhelyettes
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AZ UZLETSZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK

Beszéllokapu: a repiilétéren taldlhaté azon hely, ahol a személyzet az itiokményokat ellenérzi, a beszalldkartyat kezeli,
és engedélyt ad a replil6gépbe torténd beszallasra.

Beszéllokartya: a megfeleld replilési szelvény ellenében kiadott, a repiilégépbe vald beszéllasra jogositd okmany.
Charterfuvarozas: menetrend szerinti, illetve s(irit6 jaratok korén kiviil esé, kereskedelmi jelleg(i, megrendelés alapjan
torténd, eseti vagy rendszeres légifuvarozas.

Csatlakozé replil6jegy: egy masik repliléjegyhez a jegyszdm sorrendjéhez csatlakozva kidllitott repiiléjegy. Ezen
repuléjegyek egylttesen alkotnak egy légi személyszallitasi szerzédést.

Csereutalvany (MCO - Miscellaneous Charges Order): a Malév vagy mas |égitarsasag altal kiallitott okmany, amely
ellenében az okmanyban feltlintetett személy az okmanyban meghatdrozott szolgéltatas teljesitését igényelheti.
A csereutalvany a kidllitastol szamitott egy évig érvényes, amennyiben a ,Megjegyzés” rovatban eltéré utalds nem
szerepel.

Elektronikus jegy: a visszaigazolas és a Malév adatbazisaiban tarolt elektronikus reptilési szelvény egyttesen.
Feladott poggyasz: az utastél a replil6gép poggyaszterében torténd fuvarozasra atvett poggyasz, amelyrél a Malév
poggyaszazonositd cimkét és poggyaszellendrzé szelvényt allit ki.

Fuvarozasért fizetd személy: azon természetes vagy jogi személy, illetve szervezet, aki/amely az utas nevére kiallitott
repuléjegy ellenértékét képezé viteldijat és az esetleges kezelési koltségeket megfizeti.

Fuvarozés soran érintett allamok: azon allamok, amelyek teriiletén az induldsi és rendeltetési hely, valamint a
kdzbensd leszallasi hely (beleértve az itmegszakitasi helyet is) taldlhato.

Fuvarozé: mindazon légitarsasdg, amelynek |égitarsasagi azonosité kdédja a repilbjegy szelvényein, beleértve a
csatlakozé replildjegy szelvényeit is, szerepel.

Hosszu tavu jarat: azon jaratok, amelyek felszallasi és leszallasi pontja kozotti, gombi fokdron mért tavolsag az
5000 km-t meghaladja.

Hozzatartozo: hazastars, élettérs, jegyes, egyenesagbeli rokon, ¢rokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermek,
orokbefogadd, mostoha- és nevel6sziild, testvér.

IATA: International Air Transport Association, Légifuvarozok Nemzetkozi Szévetsége.

ICAOQ: International Civil Aviation Organization, Nemzetkdzi Polgéri Repuilési Szervezet.

Indulasi hely: a repiiléjegyen a légifuvarozés kiindulépontjaként feltiintetett hely.

Kezelési koltség: a viteldijon felill fizetendd azon 6sszeg, amelyet a Malév a jelen (izletszabalyzatban meghatarozott
esetekben a tarifélis szabalyokban foglalt mértékben és modon szamit fel.
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Kézipoggyasz: azon poggyasz, amely sulya, mérete és tartalma alapjan nem minésiil feladott poggydasznak, és az
utazds egész id6tartama alatt az utas drizetében marad. Kézipoggyasznak tekintendék az utas fedélzetre vitt
személyes targyai és ruhdzata.

KR: a [égi személyszallitds szabdlyairdl sz6l6 25/1999. (Il. 12.) Korm. rendelet.

Kozbensd leszéllasi hely: a repuljegyben leszallasi helyként feltlintetett, induldsi és rendeltetési helynek nem
mindsulé hely.

Kozbs lizemeltetést (code-share) jarat: a Malévnek mas légitarsasagokkal kotott megdllapodasa alapjan, a
megallapodasban meghatéarozott Utvonalon, a részes légitarsasagok sajat kddja alatt kozosen értékesitett jarat.
Guadalajara Kiegészité Egyezmény

ME 39-48. cikkely

Légitarsasadgi azonositd kéd: az adott légitarsasdgot mint fuvarozét azonositd két, illetve harom karakter. A Malév
esetében MA vagy MAH.

,Limited release” cimke: sérilt allapotd, nem megfelel6 méretli vagy allagu, torékeny vagy egyébként karosodott
poggyasz feladott poggyaszként torténd fuvarozasra vald atvétele esetén a Malév altal kidllitott, a fenti
hianyossagokat feltiintetd, és a Malév felel6sségének korlatozasat deklaraléd okmany.

Malév: Malév Magyar Légikozlekedési Zértkorien Mikodd Részvénytarsasdg. Amennyiben az (zletszabalyzat
szovegébdl mas nem kovetkezik, akkor a Malév megjel6lés alatt a Malév ledanyvallalatait, a Malév és lednyvallalatai
alkalmazottait és megbizottait is érteni kell.

Malév honlap: www.malev.com

Megbizott: a Malévvel fennallé jogviszonya alapjan a Malév altal nyujtott fuvarozasi és egyéb szolgaltatas
teljesitésében részt vevd természetes vagy jogi személy.

Menetrend: a Malév honlapjén rendszeres id6k6zonként publikalt tdjékoztato, amely tartalmazza a Malév menetrend
szerinti jaratainak tervezett induldsi és érkezési idépontjait.

Nap: naptéri nap. Ertesitések esetében az értesités megkiildésének napja a hataridébe nem szamit be.

Nemzetkdzi Egyezmény: az adott légi személyszéllitasi szerzé6dés vonatkozasaban alkalmazandé nemzetkozi
egyezmény

- a nemzetkozi légifuvarozasra vonatkozo egyes jogszabalyok egységesitése targyaban, Montrealban, 1999. majus
28-an aldirt Montreali Egyezmény (a tovabbiakban: Montreali Egyezmény, ME);

- a nemzetkozi légifuvarozésra vonatkozé egyes jogszabalyok egységesitése targydban, Varséban 1929. oktéber
12-én aldirt Egyezmény;

- a Varséi Egyezményt modositd, 1955. szeptember 28-an aldirt Hagai Jegyz6konyv;

- aVarséi Egyezményt médosito 1975. szeptember 25-én aldirt, 1., 2., illetve 4. szamu Montreali Jegyzékonyv;

- aVarséi Egyezményt kiegészité Guadalajara Egyezmény

(a tovabbiakban a Hagai és a 4. szdmu Montreali Jegyzékdnyvvel médositott Varséi Egyezmény: VE).

Nyitott repuléjegy: azon repil6jegy, amelynek kibocsatdsakor a jarat szdma és az utazds idépontja nem keril
meghatarozasra.

Poggyasz: azon - a fuvarozasbdl ki nem zart - targyak 0sszessége, amelyeket az utas kézi- vagy feladott poggydsz
formajaban |égi utjdra magaval visz.

Poggyaszazonositoé cimke: azon dokumentum, amely a feladott poggyaszon keril elhelyezésre, és kizarélag annak
azonositasara szolgal.

Poggyaszellenérzé szelvény: az utasnak &tadott dokumentum, amelynek rendeltetése a feladott poggydsz
azonositasa.

Rendeletek: az Eurdpai Parlament és a Tanacs 889/2002/EK rendeletével mddositott 2027/97/EK tandacsi rendelet, az
Eurépai Parlament és a Tanacs 261/2004/EK rendelete, valamint az Eurdpai Parlament és Tanacs 1107/2006/EK
rendelete, beleértve azok mindenkor hatalyos moédositasait.

Rendeltetési hely: a repiiléjegy utolsé replilési szelvényén végcélként feltlintetett hely.

Rendkivili kériilmények: a Malév érdekkorén kiviil felmerdilt olyan okok és/vagy kérlilmények, melyek bekdvetkezése
a Malév minden ésszerl intézkedése ellenére sem elkeriilheték. llyennek minésiilnek tobbek kozott: természeti
csapas, politikai instabilitas; kedvezétlen id6jarasi feltételek, biztonsagi kockazatok, sztrajk, 1égiforgalmi irdnyitasi
problémdk, valamint vératlan repiilésbiztonsagi hianyossagok.

Repilési szelvény: arepiiléjegynek az a része, amelyen szerepel a ,fuvarozasra jogosit” megjegyzés, és amely megjeloli
azokat a repllStereket, amelyek kdzott az utas jogosult a légifuvarozast igénybe venni. Ide értendé az elektronikus
jegy részét képezd elektronikus repilési szelvény is.
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Repiiléjegy: az utas és a fuvarozo kozott létrejott szerz6dést megtestesité okmany, amelyen szerepel a repiiléjegy és a
poggyaszvevény megjelolés, és amely tartalmazza a repllési szelvényeket, az utasszelvényt, a szerz6dési feltételeket
és figyelmeztetéseket. A repiiléjegyen a fuvarozast végzé légitarsasagot a légitarsasagi azonositd kdddal is fel lehet
tlntetni. Az IATA éltal meghatarozott kddokkal lehet megjeldini a repiil6tereket is. Amennyiben jelen Uizletszabdlyzat
rendelkezéseibél mas nem kdvetkezik, a papir alapu és az elektronikus jegy egyardnt repuléjegynek mindsdil.
Rovidtavu jarat: azon jaratok, amelyek felszallasi és leszallasi pontja kozotti, gombi fokdrdn mért tavolsdg az 5000 km-t
nem haladja meg.

SDR (Special Drawing Right): Kiilénleges Lehivasi Jog, értékét a Nemzetkdzi Valutaalap hatarozza meg. A napi arfolyam
megtalalhaté a Nemzetkozi Valutaalap honlapjan (www.imf.org), valamint a nagyobb napilapok gazdasagi rovataban.
Személyzet: a Repllési Utasitasban szerepld, a 1égi jarmi fedélzetén szolgalatot teljesitd pildtak, légiutaskisérék,
technikai és biztonsagi feladatokat elldté személyek, valamint a Malév foldi kiszolgélast végzé alkalmazottai,
megbizottai.

Szerz6dés: az utas és a fuvarozé kozott létrejott |égi személyszallitasi szerz6dés, amelynek alapjan a fuvarozé az utast
és poggyészat az induldsi helyrdl a rendeltetési helyre fuvarozza. A szerzédést a replléjegy és a poggydszvevény
testesiti meg.

Tarifélis szabalyok: az egyes dijtételekhez kapcsolédo alkalmazasi feltételek, a Malév altal nyujtott szolgaltatasok
feltételei, dijai, a kezelési koltségeket tartalmazo szabalyok és a Malév egyéb szabalyzatai.

Tulsulyjegy: a feladott poggydszra meghatarozott szabad kereten felll fuvarozott darabszadmra vagy tobbletsulyra
kifizetett dijrél kidllitott bizonylat.

Utas: a viteldij medfizetése ellenében kiallitott replil6jegyben feltlintetett, illetve a Malév adatbazisaban ilyenként
szerepld személy.

Utasfelvételi hely: a repiil6téren talalhato azon hely, ahol a Malév alkalmazottai vagy megbizottai kezelik az utas
jegyét, ellendrzik utiokmanyait, kiadjak a beszallokartyat, atveszik az utas feladott poggyaszat, és poggydszazonositd
cimkét, valamint poggyaszellenérz6 szelvényt adnak ki.

Utasfelvétel zarasa: a Malév altal megjelolt legkésébbi idépont, amikorra az utasnak be kell fejeznie az utasfelvételi
eljarasokat, és beszallokartyaval, illetve feladott poggyasz fuvarozasa esetén poggyaszellenérzé szelvénnyel kell
rendelkeznie.

Utasszelvény: a replléjegynek utazasra nem jogosito, a repiilési szelvényekben szereplé Gtvonalat feltiintetd része,
amely igazolja a személyszallitasi és poggydszfuvarozasi szerz6dés fenndlldsat. Elektronikus jegy esetében a
visszaigazolas.

Utiokmany: a repliléjegy, valamint a fuvarozas soran érintett allam 4ltal az utastél az dllamhatar 4tlépéséhez, valamint
az utazas lebonyolitdsdhoz és az adott dllamban torténé beutazédshoz és az ott tartézkodashoz megkovetelt
okmanyok, kilondsen az utlevél (amennyiben fényképes igazolvany is elegendd személyi igazolvany), vizum,
engedélyek, bizonyitvanyok, igazoldsok, meghivélevél stb.

Utmegszakitasi hely: azon kézbensé leszéllasi hely, ahol az utas Gtjat 24 6rat meghaladé idétartamban megszakitja.
Ugynék: a Malév altal nyujtott légifuvarozasi szolgaltatast értékesitd személy vagy szervezet.

Visszaigazolas: az elektronikus jegyben foglalt informaciokat tartalmazé dokumentum, melyet az utas az
utasfelvételkor kételes bemutatni.

Viteldij: a viteldij az induldsi helyt6l a rendeltetési helyig tarté fuvarozas ellenértéke. A viteldij tartalmazza a
kormdnyok, hatésagok, a repulétér lizemeltetdje, illetve a Malév altal kiszabott addkat, illetékeket és egyéb dijakat.
Kifejezett ellenkez6 tartalmu megallapodés hidnydban a viteldij nem tartalmazza a repll6terek, a repulSterek
termindljai, illetve a replil6terek és a varoskdzpontok kozotti foldi fuvarozas, a jegy kiszallitdsanak postai vagy egyéb
kézbesitési koltségeit, és egyéb szolgaltatasok dijat. Viteldij alatt kell érteni azokat a potdijakat is, amelyeket a Malév
rendkivili korilmények fennallasa esetén a fuvarozas ellenértékén feliil felszamit.

1. UZLETSZABALYZAT
KR.3.§
1.1. ALTALANOS SZABALYOK

Az izletszabalyzat rendelkezései — az e fejezetben meghatarozott keretek kozott — a Malév és az utas kozott [étrejott
szerz6dés részét képezik.
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1.2. ALKALMAZANDOSAG

1.2.1. Az Uzletszabdlyzat hatdlya a menetrend szerinti légi személyszéllitdsra és poggyaszfuvarozésra terjed ki,
amennyiben a repiiléjegyben fuvarozéként a Malév van feltiintetve.

1.2.2. Ha a repiil6jegyben mas fuvarozo is szerepel, akkor az Uizletszabalyzat rendelkezései csak azon Utszakaszok
tekintetében alkalmazanddak, amelyek tekintetében fuvarozéként a Malévet tiintették fel.

1.2.3. Ha a jelen Uzletszabdlyzat masként nem rendelkezik, amennyiben jelen lizletszabalyzat, illetve a repuléjegyen
taldlhato tdjékoztaték vagy a Malév egyéb szabdlyzatai egymdsnak ellentmonddak, uUgy az Uzletszabalyzat
rendelkezései az irdnyaddak.

1.3. ALKALMAZANDOSAG KOZOS UZEMELTETESU JARATOK ESETEBEN

Mas légitérsasagokkal kozosen lizemeltetett (Un. code-share) jaratok esetében a fuvarozas lebonyolitasa és kartérités
tekintetében - a hatdlyos code-share szerz6dés alapjan - az lizemelteté |égitarsasag Uzletszabdlyzata lehet
alkalmazandé. A Malév vagy lGgynoke a helyfoglaldskor vagy a jegyvasarlaskor tajékoztatja az utast arrél, hogy a
jarato(ka)t mely légitarsasag(ok) tizemelteti(k). A Malév nem tartozik felelésséggel azért, ha az igynok a tajékoztatast
elmulasztja.

1.4. JOGI ELLENTMONDAS

Az zletszabalyzatnak az irdnyadd joggal ellentétes rendelkezése semmis. Az Uzletszabdlyzat barmely
rendelkezésének semmissége a tobbi rendelkezés érvényességét nem érinti. Az (zletszabalyzat érvénytelen
rendelkezései helyett az irdanyadé jog vonatkozo szabdlyai alkalmazanddk.

2. MENETREND

KR.4.§
A menetrendben kozélt, valamint a repll6jegyben feltlintetett érkezési és indulasi idépontok tajékoztatd jellegliek.
A Malév fenntartja jogat ezen idépontok megvaltoztatasara.

3. TARIFALIS SZABALYOK

3.1. A Malév fenntartja maganak a jogot egyes tarifalis szabalyok megvaltoztatasara.
3.2. A tarifélis szabalyokban foglaltakrél a Malév az utas kérésére tajékoztatast ad.
3.3. A Malév alkalmazottai, megbizottai és tigynokei kotelesek a tarifalis szabalyokban foglalt elSirasokat betartani.

4. A LEGI SZEMELYSZALLITASI SZERZODES

ME 1. és 55. cikkely

VE 1. cikkely

KR.1.§,2.§és5.§

4.1. A szerz6dés a Malév éltal a foglaldskor ajanlott viteldij, illetve amennyiben az ajanlattétel és a kifizetés idépontja
kozott arvaltozas torténik, a kifizetés napjan hatalyos tarifalis szabalyok alapjan megallapitott viteldij megfizetésével,
és a repll6jegy kidllitasaval jon létre. A repiléjegy az ellenkezé bizonyitasig igazolja a Malév és az utas kozotti
szerz6dés megkotését és tartalmat.

4.2. Az egy replléjegyben vagy csatlakozé repliléjegy(ek)ben kidllitott Utszakaszok egy szerz6dés részeit képezik.
Kulonallé repuléjegyek kiilon szerzé6déseknek mindsiilnek.

4.3. A szerz6dés tekintetében az alabbiak alkalmazandok:

- avonatkozé Nemzetkdzi Egyezmény;

- arendeletek;

- azirdnyadé jog rendelkezései;

- arepil6jegyben, illetve a visszaigazolasban feltiintetett szerz6dési feltételek, amelyeket telefonon torténé foglalas
esetében a Malév széban is kdzolhet;
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- jelen Uzletszabalyzat rendelkezései;

- atarifalis szabalyokban foglalt el6irasok;

- egyes hatdsagi, reptéri el6irdsok.

4.4. A Malév a fuvarozas elvéllalasara iranyuld szandékat a szerz6dés Iényeges elemeit feltlintetd csereutalvany (MCO)
kiadasaval is kinyilvanithatja. A csereutalvdny nem mindsul szerz6désnek, annak ellenében az utalvanyban
megnevezett személy részére az utalvanyban meghatarozott szolgaltatast kell teljesiteni.

5. REPULOJEGY

KR.6-7.§
ME 3. cikkely
VE 3-4. cikkely

5.1. AREPULOJEGY FELHASZNALASA

5.1.1. Fuvarozasra csak azon érvényes replil6jegy jogosit, amely tartalmazza az adott jaratra sz6l6 repliilési szelvényt,
valamint a még fel nem hasznalt repilési szelvényeket és az utasszelvényt. Amennyiben a papir alapu repiléjegy
olyan mértékben karosodik, hogy nem azonosithato be, érvényét vesziti, és fuvarozasra nem jogosit.

5.1.2. Tekintettel arra, hogy az utas altal megvasarolt replléjegy viteldijat a replil6jegyen feltiintetett teljes Utvonal
hatarozza meg, a repiilési szelvények csak kiallitdsuk sorrendjében, a replil6jegyen feltiintetett indulasi helyrél torténé
kiindulassal hasznéalhatok fel. Az els6 repuilési szelvény kivételével a replilési szelvények felhasznélasa mellézhetd, de a
kihagyott szelvény utélag nem jogosit utazasra, és értéke nem térithetd vissza, kivéve, ha azt az utas a Malév hibajabol
nem tudta felhaszndlni. A repil&jegy érvényét vesziti, ha az elsé repiilési szelvényt az utas — a Malév tudomdsa és
hozzdjaruldsa nélkil - nem hasznalta fel.

5.1.3. A replldjegy érvényes replilési szelvényei az azokon feltlintetett jaratokon, idépontokban és foglalasi
osztalyokon jogositanak utazasra. A replil6jegy helyfoglalas nélkdli kiallitdsa esetén a fuvarozasi igény csak abban az
esetben teljesithetd, ha az adott jaraton és az adott foglalasi osztdlyon van még szabad hely, és a fuvarozast az
alkalmazott dijtételhez kapcsolddé tarifalis szabalyok lehet6vé teszik.

5.1.4. Afuvarozas igénybevételére csak a repiil6jegyben utasként megnevezett személy jogosult, ezért az utas a Malév
kérésére személyazonossagat fényképes igazolvdnnyal igazolni koteles. Ha a repiléjegyet mégsem a fuvarozésra
jogosult személy mutatja be, és a Malév az illeté személyt elszéllitja, a Malév nem tartozik felelésséggel a fuvarozasra
ténylegesen jogosult személy felé.

5.2. AREPULOJEGY POTLASA

Arepll6jegy, vagy annak barmely részének elvesztése vagy megsemmisiilése esetén az utas — eredeti repiil6jegyének

érvényességiidején belil elSterjesztett — kérésére a Malév vagy az érintett jegyet kibocsato tigynoke (a tovabbiakban:

jegykibocsato) a repuléjegy aranak ismételt, részleges vagy teljes kifizetése nélkiil, kezelési koltség ellenében

poétolhatja a replil6jegy megfeleld részét, ha:

a) az adott idépontban egyértelmien bizonyithatd, hogy a kérdéses jarat(ok)ra az utas a viteldijat megdfizette, és
szdmara érvényes replldjegyet adtak ki; és

b) azérintett utas az adott jaraton megerdsitett helyfoglalassal rendelkezik; és

c) azutas aldir egy megallapodast, miszerint a repuléjeggyel valo esetleges visszaélés esetén kartalanitja a Malévet,
illetve a repiiléjegy kibocsatojat.

Ha a fenti feltételek barmelyike nem teljesdil, illetve a feltételek teljestilnek ugyan, de barmely egyéb kétség tamad,

a jegykibocsato kérheti az utast, hogy fizesse meg az Uj repiiléjegy teljes vételarat. Az eredeti repiiléjegy vételarat a

kibocsaté késébb visszatéritheti, amennyiben az eredeti replléjegy érvényességi idejének lejartdt kovetben

meggy6z8dott arrdl, hogy azt valéban nem hasznaltdk fel. A Malév a visszatéritést a 19.4. pontban foglalt feltételek

szerint teljesiti.

5.3. AREPULOJEGY ERVENYESSEGE

5.3.1. A replil6jegy érvényességi idejét az adott dijtételhez kapcsolddé alkalmazasi feltételek hatarozzak meg.

5.3.2. Médositott Utvonalra kibocsétott Uj repiiléjegyek érvényességi idejét az eredeti repliléjegy érvényességi ideje
alapjéan kell meghatérozni.
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5.3.3. Az utazast az utolso replilési szelvénnyel a repliléjegy érvényessége lejartdnak napjan, a kiindulé repilétéren

szamitott helyi idé szerinti 24.00 6raig kell megkezdeni.

5.3.4. Amennyiben a replil6jegy érvényességiidején belll az utas a fuvarozast nem tudja igénybe venni, mert a Malév

a) amegerdsitett helyfoglalast nem tudta biztositani;

b) torolte azt a jaratot, amelyre az utas helyfoglaldsa szélt;

c) olyan leszallasi helyet kihagy, amely az utas szdmara rendeltetési vagy Utmegszakitasi hely lett volna;

d) adott jarata késik;

e) azadott fuvarozast olyan médon teljesiti, hogy az utas csatlakozé jaratat nem éri el, feltéve, hogy az Utszakaszok
egy replléjegyben vagy csatlakozé repuléjegyben kerltek kidllitasra;

f) a fizetett szallitasi osztalyndl alacsonyabb szolgaltatast nyujté osztilyon tud csak az utas szamara helyet
biztositani, és azt az utas nem fogadja el

a Malév a repiil6jegy érvényességének id6tartamat a kovetkezé olyan jaratig meghosszabbitja, amelyen van hely arra

az utvonalra és abban a foglaldsi osztalyban, amelyre a dijat medfizették.

5.3.5. Ha az utas nyitott repiléjeggyel rendelkezik, és annak érvényességi idején belill nincs szabad hely a

replléjegyben feltlintetett Utvonalon kozlekedé jaraton, akkor a Malév a repiiléjegy érvényességét az elsé olyan

jaratig meghosszabbitja, amelyen a kifizetett foglalasi osztalyon van hely. A hosszabbitas id6tartama azonban nem

haladhatja meg a hét napot.

6. VITELDIJ

6.1. A viteldij meghatarozasanal a kifizetés idépontjaban hatélyos dijtételek az iranyadok. Nyitott repiiléjegyek
kivételével a viteldij 6sszegét nem befolyésolja, ha az adott fuvarozasra vonatkozé viteldij a kifizetés és a fuvarozas
megkezdésének idépontja kozott eltelt idészakban megvéltozott.

6.2. Nyitott repiléjegyek esetében, amennyiben az utazas megkezdésekor érvényes dijtétel magasabb a reptl&jegy
kibocsatasakor érvényes dijtételnél, az utas csak a kilonbozet kifizetése utan kezdheti meg az utazast.

6.3. Az Gitvonalnak, illetve a helyfoglalasnak a viteldij kifizetését kovet&en torténd, utas altali modositasa hatassal lehet
a fizetendd viteldijra, és kezelési koltséget is vonhat maga utan. Az utas koteles az esetleges kiilonbozetet, illetve a
kapcsolddo kezelési koltségeket a médositassal egyidejlleg megfizetni.

6.4. A fuvarozasért fizet6 személy a viteldijat legkésébb a repiiléjegy kibocsatasakor koteles megdfizetni készpénzben
vagy a Maléy, illetve annak tigyndke altal elfogadott mas készpénz-helyettesit6 eszkézben.

6.5. Amennyiben a viteldijat nem a tarifélis szabalyokban meghatarozottaknak megfelel6en vagy egyébként tévesen
szamitottak fel, az utas a kiilonbozetet koteles megtériteni, illetve a kiilonbozet visszatéritését igényelheti.

7. HELYFOGLALAS

7.1. AHELYFOGLALAS FELTETELEI

7.1.1. Az utas részére készitett helyfoglalas abban az esetben érvényes, ha:

a) aviteldij, illetve sziikség esetén a kezelési koltség a Malév altal meghatarozott idén beliil megdfizetésre kertilt, és

b) az utas részére, a tarifdlis szabalyok betartdsa mellett, a Malév altal meghatarozott hataridén belil szabalyos
repiléjegyet allitottak ki, illetve visszaigazolast kiildtek.

Amennyiben az utas az a) pontban foglaltaknak nem tesz eleget, a Malév a helyfoglalast el6zetes értesités nélkul

tordlheti.

7.1.2. A helyfoglalas utas éltali modosithatésagara vagy torolhetéségére vonatkozo szabalyokat és azok dijat az egyes

dijtételekhez kapcsolddo tarifalis szabalyok tartalmazzak.

7.1.3. Csoportos helyfoglalas esetében a Malév a viteldij bizonyos részének vissza nem térithet6 elélegként vald

medfizetését kérheti az utastél. Amennyiben a csoport az el6jegyzés alapjan mégsem valt repiiléjegyet, a Malév az

eléleget visszatarthatja.

7.1.4. Bizonyos dijtételek esetében lehetéség van arra, hogy a replldjegy kibocsatasakor az utazas idépontja és a

jaratszam ne ker(iljon meghatarozasra. Ebben az esetben a Malév a replil6jegyet ezen adatok feltlintetése nélkiil,

nyitott ddtummal adja ki.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam 4963

7.1.5. Bizonyos esetekben a replil6jegy kibocsatasakor a helyfoglalas lehetésége bizonytalan. llyenkor a reptil6jegy
megfeleld rovataba — amennyiben az alkalmazott dijtétel feltételei megengedik — az RQ (on request, lekérés alatt) vagy
az SA (seat available, azaz féréhely fliggvényében) megjeldlés keriil. Az RQ-repliléjeggyel rendelkezé utasok csak
abban az esetben fuvarozhatok, ha az adott jaratra helyfoglalassal rendelkezd, valamint a mar elfogadott RQ-statuszu,
publikalt dijtétell jeggyel utazok, és helyfoglaldsra jogositd, dijmentes repiléjeggyel rendelkezé utasok beszallitasa
utan az adott foglaldsi osztdlyon még maradt szabad hely. SA-repildjeggyel rendelkezé utasok pedig csak akkor
fuvarozhatok, ha az adott jaratra helyfoglalassal rendelkezé utasok beszallitdsa utan az adott szallitasi osztalyon
szabad hely all rendelkezésre.

7.1.6. Az utas a felhaszndalni nem kivant helyfoglalasat toroltetni koteles. Ha az utas — a Malév elézetes értesitése nélkiil -
barmely Utszakaszon nem veszi igénybe a repiil6jegyen feltiintetett helyfoglalast, akkor a repiil6jegy érvényét vesziti,
és a Malév az utas tovabbi helyfoglaldsait értesités nélkil torli. A helyfoglalasnak a fentiekben meghatarozott okbdl
torténé torlése miatti karokért a Malévet semmilyen felel6sség nem terheli.

7.2. ULESHELY FOGLALASA

7.2.1. Menetrend szerinti jaratra torténd helyfoglalaskor meghatarozott tléshely csak business osztalyon kérheté, az
indulast megel6z6 180 napon belll, de legkésébb az induldst megel6z6 24 6raval.

7.2.2. A Malév fenntartja a jogot az elézetes tiléshelyfoglalds modositéséra, valamint a beszallast kdvetden kialakitott
Ulésrendnek a légi jarm( fedélzetén torténé megviéltoztatasara.

8. KULONOS GONDOSKODAST IGENYLO UTASOK

Az Eurdpai Parlament és Tanacs 1107/2006/EK rendelete

8.1. Az utas vagy a fuvarozésért fizet6 személy a fuvarozas menetrend szerinti indulasi idépontjat megeléz6 legkésébb
48 draval koteles tajékoztatni a Malévet, amennyiben az utas

a) mozgaskorlatozott, magatehetetlen;

b) testivagy szellemifogyatékossagban szenved;

c) beteg;

d) hordagyon torténd szallitast igényel;

e) alélegzéshez oxigénpalackot igényel vagy hasznal;

f)  specidlis ételt igényel;

g) hordozhaté vesedializis-késziilékkel utazik;

h) testméretei egynél tobb Uléshely foglalasat teszik sziikségessé;

i)  azutazds barmely szakaszanak idépontjéban a 28. terhességi hetet betdlti;

j)  egyéb okbdl a légifuvarozas soran kilonds gondoskodast igényel.

Az egy jératra felvett mozgaséban korlatozott utasok szdma nem haladhatja meg az ugyanazon jaratra felvett,
vészhelyzetben cselekvéképes utasok szamdt. Az utas altal megtett tdjékoztatds esetleges elmaradasa vagy
elkésettsége ellenére a Malév minden ésszerlien elvarhatd |épést megtesz, hogy az érintett személy felszallhasson arra
a repuléjaratra, amelyre foglalassal rendelkezik.

8.2. Fert6z6 betegek, valamint a terhesség 36. hetét betdltott nék a Malév jaratain nem utazhatnak.

8.3. A Malév altal izemeltetett Dash-800-Q400 és EM2 tipusu replil6gépeken a replil6gép méretének kdvetkeztében
utasok hordagyon val6 széllitdsa nem oldhaté meg.

8.4. Az egy jaraton szallithato kilonleges gondoskoddést igénylé utasok szdma az alabbiak szerint korlatozott:

a) EM2:1 kerekesszék,

b) Dash-800-Q400: 2 kerekesszék,

c) Boeing 737/600/700/800: 4 kerekesszék vagy 2 kerekesszék és 2 hordagy.

8.5. Tekintettel arra, hogy a Malévnek nem &ll moédjéban az utasok egészségi éllapotét ellendrizni, beteg, valamint
kilonos torédést igénylé utasok kotelesek orvosuk tanacsat kérni arra vonatkozoéan, hogy 1égi Uton torténé utazésuk
kockazatmentes-e. Amennyiben az utas orvosi tanacsot nem kér vagy azt nem koveti, az Ut soran az utas altal ezen
okokbdl elszenvedett balesetért, egészségkarosodasért, egészségromlasért, illetve halalért a Malév felel6sséget nem
vallal.

8.6. Kiilonos gondoskodast igényl6 utasok szamara kulon Iégiutaskisérd igényelhetd. Ezen szolgaltatas feltételeit és
dijait a tarifalis szabalyok tartalmazzak.
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9. CSECSEMOK ES KISKORUAK

9.1. A Malév 48 6rasnal fiatalabb Ujszllottet nem szallit. A 48 6rasnadl idésebb, de 24 hénapos életkornal fiatalabb
gyermek (a tovébbiakban: csecsemd) kizérdlag sziildi, egyéb hozzétartozoi, illetve gondviseldi kisérettel utazhat.

9.2. Egy kisérével legfeljebb egy csecsemé utazhat 6lben, kiilon Gléshely foglaldsa nélkiil, tovébbi csecsemd részére
gyermekjegyet kell valtani. Csecsemé kiilon Gléshelyen torténd szallitdsa esetén a csecsemdvel utazo utas koteles CE-
vagy FAA-mindGsités(i babatlés biztositasarél gondoskodni. A csecsem&k minden esetben 10 kg szabad sulykerettel
rendelkeznek, a fuvarozasukra vonatkozo tovabbi részletes feltételeket a tarifalis szabalyok tartalmazzak.
9.3.Ketténél tobb csecsemdbvel, vagy két csecsembvel és egy vagy tobb 2 és 5 év kdzotti gyermekkel vald utazas esetén
- a gyermekek szamatdl fiiggéen - legalabb két felnétt kisérd sziikséges.

9.4. A 2. életévét betoltott, de 5 évnél fiatalabb gyermekek 16. életéviiket betdltott, a 9.5. pontban meghatarozott
személyek valamelyikének kiséretében vagy kilon légiutas-kisérével utazhatnak. A kilon Iégiutas-kisérd
igénybevétele 6nallé szolgéltatasnak mindsiil, és azt a Malév csak kiilondij megfizetése ellenében biztositja.

9.5. 5. és 12. életév kozotti gyermekek szamara kilon 1égiutas-kisérd igényelhetd vagy a Malév tgynevezett kiséret
nélkil vald utazas szolgaltatasa vehetd igénybe. Ezen szolgaltatasok feltételeit és dijait a tarifalis szabalyok
tartalmazzak.

9.6. 12 év alatti gyermek vagy csecsemd tervezett utazdsa esetén, a gyermek érdekében, a helyfoglaldskor, illetve az
utasfelvételkor hitelt érdemléen (pl. kozjegyzd el6tt tett nyilatkozat, anyakdnyvi kivonat, személyi igazolvany,
didkigazolvany) igazolni kell, hogy a kiséré a kiskoru sziiléje, hozzatartozéja, térvényes gyamija, gondviseldje, vagy
hogy a gyermek a fentiek valamelyikének engedélyével utazik. Amennyiben ezek nem nyernek bizonyitdst, a Malév a
replléjegy kidllitasat, illetve a fuvarozast megtagadhatja.

9.7.A 12.életévét betoltott gyermek kisérd nélkil is utazhat. 12 évnél id6sebb, de 16 évnél fiatalabb gyermek esetében
is igényelhet6 kilon Iégiutas-kisérd, illetve kiséret nélkil val6 utazas szolgéltatas. Ezen szolgaltatdsok feltételeit és
dijait a tarifalis szabalyok tartalmazzak.

9.8. Kiilon légiutas-kiséro és kiséret nélkil valé utazas szolgaltatast legkésébb a fuvarozas menetrend szerinti induldsi
idépontjat megel6z6 24 draval kell igényelni és kifizetni. Az utazas idépontjat megel6z6 72 6ran belil megrendelt és
kifizetett szolgaltatas dija nem térithetd vissza, a korabban megrendelt és kifizetett szolgaltatas dija visszatérithetd, ha
azt legkésébb az utazas menetrend szerinti idépontjat megel6z6 72 éraval lemondjak.

9.9. Az egy jaraton fuvarozhaté csecsemdk, illetve kiilon légiutas-kisérével utazé kiskortiak szamaroél repiilésbiztonsagi
szabdlyok rendelkeznek, amelyekrél a Malév kérésre felvildgositast ad.

10. ADATKEZELES

KR.8.§

10.1. Az utas a Malév szolgaltatasainak megrendelésével egyidejlileg tudomasul veszi, hogy egyes személyes adatait a
helyfoglalas, a repulléjegy megvasarlasa, az egyéb szolgaltatdsok megrendelése és biztositasa, a be- és kivandorlasi
eljarasok gyorsitasa céljabdl bocsatja a Malév rendelkezésére. A Malév az utas adatait a hatdsagoknak, hivatalos,
irdsbeli megkeresés esetén, atadhatja. Az utasok helyfoglalasi adataival kapcsolatos informacio ezen tilmenéen csak a
személyazonossagat hitelt érdemléen igazolo utasnak, illetve a fuvarozasért fizeté személynek adhaté ki.

10.2. A Malév az utasoktol csak a szolgaltatasok teljesitéséhez sziikséges adatok (mint pl. név, lakcim, telefonszam,
hitel- vagy bankkartyaszdm stb.) dtadasat igényli, és azokat a mindenkor hatdlyos adatvédelmi szabalyokban
foglaltaknak megfeleléen kezeli. Ezen adatokat a Malév a szolgaltatds teljesitésével Osszefliggésben
lednyvallalatainak, megbizottjainak, égitarsasagi partnereinek, igynokeinek tovabbithatja.

10.3. Amennyiben az utas kiilonds gondoskodasra szorul, és ennek okén fizikai allapotaval kapcsolatos informacidkat
is a Malév rendelkezésére bocsat, ezen adatokat a Malév a szolgdltatds biztositasa érdekében, és az ahhoz sziikséges
mértékben felhasznalhatja, illetve tovabbithatja.

10.4. Amennyiben az utas harmadik személy altal nyudjtand6 szolgéltatést (pl. autdkdlcsdnzés, szallasfoglalas)
megrendelését kéri, hozzajarul, hogy a szolgaltatas biztositasahoz sziikséges adatait a szolgaltatast nyujté harmadik,
belfoldi vagy kilfoldi, személynek a Malév tovabbitsa.

10.5. Az utas altal szolgéltatott adatok tévességébdl vagy hidnyossdgabdl szarmazé karokért a Malév nem vallal
felelésséget.

10.6. A Malév az adatkezelés soran adatfeldolgozot vehet igénybe.
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11. BEJELENTKEZES ES BESZALLAS

11.1. Az utas koteles az utasfelvételi helyen, a sziikséges hatdsagi, repiléjegy- és poggyaszkezelési, valamint
biztonsagi eljarasok elvégzése érdekében, legkésébb a menetrend szerinti induldsi idét megel6z6 két 6raval, illetve a
Malév honlapjan kozzétett, ett6l esetlegesen eltéré idépontban megjelenni. Az utasfelvétel és a beszallitas zardsanak
idépontja repiléterenként eltéré. A Malév javasolja utasainak, hogy ezen idépontokrdl az utazast megel6zéen
tdjékozddjanak.

11.2. Az utas koteles a Malév altal meghatérozott idépontig, illetve amennyiben a Malév ilyen id6pontot nem hataroz
meg, a menetrend szerinti indulasi idé elétt legkésébb 45 perccel beszéalldkartyaval és — amennyiben feladott
csomaggal utazik — poggyaszellendrzé cimkével rendelkezni.

11.3. Az utas koteles az utasfelvételkor replildjegyét vagy elektronikus jegy esetében visszaigazolasat kezelésre atadni,
utiokmanyait bemutatni, valamint dllampolgarsagat és személyazonossagat fényképes igazolvannyal igazolni.

11.4. A Malévnek jogaban all barmely ttszakaszon torténd utazas megkezdését megel6z6en megkdvetelni, hogy az
utas utasfelvételkor mutassa be a fizetéshez hasznalt bankkartyat, illetve hogy ezen bankkartya birtokosa az utassal
egyutt az utasfelvételnél jelenjen meg, és a fizetéshez hasznalt bankkartyat mutassa be.

11.5. Az utas koteles a beszallashoz sziikséges hatdsagi el6irdsok (pl. Utlevél-, biztonsagi és vamellendrzés) teljesitését
kovetden legkésdbb a beszallokértydn megjeldlt idépontban a beszallékapunal megjelenni.

12. VIZSGALATOK, UTIOKMANYOK

12.1. VAMVIZSGALAT ES BIZTONSAGI VIZSGALAT

12.1.1. Az utas koteles aldvetni magat a fuvarozas sordn érintett allamok repUl6téri és egyéb hatdsagai, hatardrizeti és
rendészeti szervei éltal végzett biztonsagi és vamvizsgélatoknak, illetve a repiléterek tzemeltetéje és a fuvarozék
(beleértve a fuvarozast ténylegesen végzd légitarsasdgokat is) altal végzett biztonsdgi vizsgalatoknak. Az ezen
vizsgalatokbol eredd karokért a Malév nem tartozik felelésséggel.

12.1.2. Ha a fuvarozas soran érintett dllamok jogszabalyai megkovetelik, az utas koteles jelen lenni poggyaszanak
4tvizsgalasanal, amelyet a vdmhatésag vagy mas hivatalos személyek végeznek. Az ilyen vizsgalat sordn az utas altal
elszenvedett karokért a Malév felelésséget nem véllal.

12.2. UTIOKMANYOK

12.2.1. Az utazds megkezdése el6tt az utasnak rendelkeznie kell minden, az utazashoz sziikséges (ki- és belépési,
egészségugyi és egyéb, a fuvarozés soran érintett allamok barmelyike altal megkdvetelt) okmannyal, repiléjeggyel
vagy visszaigazolassal, és eleget kell tennie a fuvarozas soran érintett allamok vonatkozé szabalyaiban foglaltaknak. Az
utas utiokmdnyainak meglétéért, szabalyszerliségéért és érvényességéért a Malév nem tartozik felel6sséggel.

12.2.2. Ha az utas barmely, a fuvarozas soran érintett allamba csak érvényes vizummal |éphet be vagy azon csak
érvényes vizummal utazhat at, ezen vizummal rendelkeznie kell.

12.2.3. Amennyiben abban az orszdgban, amelyen az utas csupdn atutazni kivan, atutazdshoz nem, de tartézkodashoz
vizum sziikséges, az utas koteles bizonyitani az dtutazas tényét és id6tartamat.

12.2.4. Amennyiben az utas a fuvarozas soran érintett allamok jogszabalyaiban és egyéb elGirasaiban foglalt
kovetelményeknek vagy a beutazési feltételeknek nem tett eleget, és ebbdl kifolydlag a Malévnek barmilyen fizetési
kotelezettsége (pénzbirsdg stb.) keletkezett, az utas koteles ezeket a koltségeket a Malév szdméra megtériteni, illetve
az utas viseli a belépést megtagado dllambol torténd elfuvarozas koltségeit is. A Malév a belépést megtagado orszégig
torténé fuvarozas viteldijat sem tériti vissza.

12.2.5. A 12.2.4. pontban meghatérozott kifizetések megtéritése céljdbol a Malév az utas repiil6jegyének fel nem
hasznalt részét visszatartja, és azt a tartozas 6sszegébe beszamitja.

12.2.6. A szandékossag és sulyos gondatlansag eseteit kivéve a Malév nem tartozik felelésséggel azért, ha az utas
fuvarozasat azért tagadta meg, mert alapos okkal arra kdvetkeztetett, hogy a hatélyos eléirdsok az utas fuvarozasat
nem teszik lehetévé.

12.2.7. A fuvarozas soran érintett orszagokban hatélyos jogszabalyokrdl és egyéb elbirasokrol az utas kérésére adott
informacio tajékoztatd jellegU, annak helyességéért a Malév nem tartozik felel6sséggel.

12.2.8. A Malév indokolt esetben az utiokmanyokrél masolatot készithet. Az utiokményokrol készitett méasolatot a
Malév az adatvédelmi jogszabélyoknak megfeleléen kezeli, azt kizdrélag a hatésdgoknak adja at.
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12.2.9. Ha az utas Utiokmanyai a Malév megalapozott megitélése szerint nem szabalyszer(ek, a Malév értesitheti az
illetékes hatosagokat.

12.2.10. A Malév kérésére az utas koteles utiokmdnyait a repuilégép személyzetének az utazas végéig, megdrzésre

atadni.

13. AFUVAROZAS MEGTAGADASA ES KORLATOZASA

KR. 25. §
13.1. A Malévnek jogaban all megtagadni az utas, illetve az utas poggydaszanak barmely jaraton torténé fuvarozasat, ha

a)
b)

4]

d)

fennallnak a foglalas visszautasitasanak feltételei;

az utas vagy a fuvarozasért fizet6 személy nem fizette meg az alkalmazandé viteldijat, tulsulydijat, kiilon
szolgéltatasok dijat, kezelési koltségeket;

az utasnak egy korabbi fuvarozéassal kapcsolatos tartozasa éll fenn a Malév felé, beleértve a Malév éltal a 12.2.4. és
14.6.4.9. pontok alapjan fizetett birsagokat is;

az utas vagy a fuvarozasért fizeté személy a Malévet nem téjékoztatta az utas kilonleges gondoskodast igényl6
allapotérol olyan idében, amikor a Malévnek még lehetdsége lett volna a fuvarozéshoz sziikséges feltételek
biztositasarél gondoskodni; vagy ha az utasnak olyan kilénleges gondoskodasra van sziiksége, amelyet a Malév
nem vagy csak aranytalan raforditassal tudna biztositani;

az utas a Malév éltal megkivant orvosi igazolast nem nyujtja be; ha a benyujtott orvosi igazolds hidnyos vagy nem
egyértelmden tartalmazza a I1égi személyszallitas adott utazasi napon valo engedélyezését és feltételeit; az utas
nem rendelkezik a megkdvetelt szakképzett orvosi vagy apoldi kisérettel, illetve, ha az adott Utvonalon
lizemeltetett repulégéptipuson nem biztosithaték az orvosi igazolasban foglalt feltételek, vagy ha az utas
atszélldsa egy masik jaratra nem oldhaté meg;

az utas vagy a fuvarozasért fizeté személy a specidlis poggyasz, illetve éléallat fuvarozasara vonatkozé igényét a
foglalaskor elmulasztotta jelezni, illetve, ha az ezen poggyaszok vagy éléallat fuvarozasaért felszamitott kezelési
koltséget nem fizeti meg, vagy a Malév azok fuvarozasahoz elézetesen nem jarult hozz3, illetve, ha az utas az allat
fuvarozasaval kapcsolatos kdvetelményeknek nem tesz eleget;

az utas nem megfeleléen csomagolt, az eldirt méreteket meghaladé vagy sériilt poggydszt, a fuvarozasbol kizart
targyat, illetve olyan anyagot vagy targyat kivan magéval vinni, amelyet csomagoldsénal, méreténél, sulyanal,
alakjanal, tartalmanal fogva, illetve biztonsdgi okbdl vagy az utasok kényelmére tekintettel fuvarozasra
alkalmatlannak minésit;

alapos okkal arra kdvetkeztet, hogy az utas vagy a poggyasz fuvarozasa veszélyeztetheti a fedélzeten tartézkodo
személyek életét, egészségét, testi épségét vagy kényelmét;

az utas gyermekjeggyel utazé csecsemoé részére nem biztosit CEE- vagy FA-mindsitési babatilést a fuvarozas
id6tartamara; illetve, ha az utas nem tudja igazolni, hogy 6 a vele utazé 12 év alatti gyermek sziil6je, egyéb
hozzétartozoja, torvényes gyamja, gondviseldje, vagy hogy a gyermek a fentiek engedélyével utazik az 6
kiséretében;

az utas a Malév honlapjan meghatarozott, illetve az utassal a repuiléjegy megvasarldsakor kdzolt idépontig nem
rendelkezik beszéllokartyaval és — amennyiben feladott poggyasszal utazik — poggyaszellenérzé cimkével;

az utas személyazonossagat nem tudja igazolni, vagy nem tudja igazolni, hogy & a repiléjegyen feltlintetett
személy; ha nem mutatja be Utiokmanyait, vagy nem rendelkezik a fuvarozas soran érintett allamok 4altal
megkivant érvényes utiokmanyokkal, illetve repiiléjeggyel, vagy ha elektronikus repiiléjegyének visszaigazolasat
az utasfelvételkor nem tudja bemutatni; ha sériilt repiléjegyet mutat be, valamint ha utiokmanyainak
valamelyikét azok bemutatasat kdvetéen megsemmisiti;

az utas olyan allamba kisérel meg bejutni, amelyben csak atutazasra jogosult, vagy amely &ltal megkovetelt
utiokmanyokkal nem rendelkezik, illetve, ha az utas csak atutazni kivan olyan dllamon, amelybe valé belépéshez
vizumra van sziiksége, de az dtutazés tényét nem tudja bizonyitani; az utas Utiokmanyai szabalytalanok vagy
hianyosak;

alapos okkal arra kévetkeztet, hogy az utas olyan repiiléjegyet mutat be, amelyhez térvényteleniil jutott hozz3,
vagy amelyet hamisitottak, vagy eltlintnek, illetve ellopottnak jelentettek be;

az utas Utiokmanyait a személyzet felszdlitasa ellenére nem hajlandé atadni a személyzetnek vagy az illetékes
hatosagnak, illetve nem jarul hozzé utiokményai masolasédhoz;
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0) azutas egyes hatdsagok altal megkovetelt adatok tovabbitdsdhoz nem jarul hozza;

p) alapos okkal arra kovetkeztet, hogy a fuvarozas megtagadasa biztonsagi és rendfenntartasi okbodl sziikséges;

q) ha az utas a repilétéren vagy a légi jarm( fedélzetén olyan magatartast tanusit, amely a Malév megalapozott
megitélése szerint a repllés biztonsdgdt vagy az utasok életét, egészségét, testi épségét, nyugalmat
veszélyezteti; ha a személyzetet fizikailag vagy verbalisan zaklatja, fenyegeti, vagy a személyzet testi épségét
veszélyezteti;

r) alapos okkal arra kdvetkeztet, hogy az utas fuvarozasa — az utas életkorara, mentalis vagy fizikai allapotara valé

tekintettel - veszélyezteti az utast, illetve a fedélzeten tartézkodd személyeket és az ott taldlhato
vagyontargyakat;

s) az utas fizikai allapotaval, 6ltozetével vagy magatartasaval az utasokban félelmet, undort kelt, vagy Oket
megbotrénkoztatja;

t) azutasegy kordbbijaraton a magatartasi el6irdsokat megszegte, és a Malév alapos okkal azt feltételezi, hogy ezt a
magatartast az utas megismétli;

u) azutast a Malév elézetesen tajékoztatta arrdl, hogy a jovében nem vallalja fuvarozasat;

v) megitélése szerint a fuvarozas megtagaddsa a fuvarozés soran érintett valamely allam el&irasainak betartdsdhoz
szlikséges;

w) az utas megtagadta a véamvizsgalatnak, a hatérdrizeti és rendészeti szervek, repulétéri hatdsagok, repuléterek
lizemeltetdi, valamint a fuvarozék (beleértve a fuvarozast ténylegesen végz6 légitdrsasdgokat is) altal végzett
vizsgalatoknak vagy a biztonsagi ellen6rzésnek aldvetni magat vagy poggyaszat, illetve, ha a beszallékapunal a
beszéllokartyan feltiintetett idében barmilyen okbdl nem jelenik meg;

X) azutas a replléjegy elsd repilési szelvényét nem hasznalta fel;

y) az5.3.4.pontban foglaltak kivételével, az utas a repuléjegyben feltiintetett érvényesséqgi idd lejarta utan szeretné
megkezdeni az utazast;

z) alapos okkal azt feltételezi, hogy az utas repll6jegyének kifizetésekor bankkartyaval val6 visszaélés tortént;
valamint, ha az utas a Malév altal kozolt el6zetes figyelmeztetés ellenére utasfelvételkor nem mutatja be a
fizetéshez haszndlt bankkartyat, illetve ezen bankkartya birtokosa az utassal egyiitt a repiilétéren nem jelenik
meg, vagy a fizetéshez haszndlt bankkartyat nem mutatja be.

13.2. Amennyiben a 13.1. pontban felsorolt magatartasok barmelyike szabdlysértés vagy blincselekmény

elkdvetésének alapos gyanujét valdszinUsiti, a Malév az illetékes hatdsagokndl eljarast kezdeményez.

13.3. A fuvarozés 13.1. pontban meghatérozott megtagadasabdl ered6 karokért a Malév felelésséget nem vdllal.

13.4. Amennyiben az utas fuvarozasat a Malév a 13.1. ¢), ), w), x), y) vagy z) pont alapjan tagadta meg, az utas a

repuléjegy aranak visszatéritésére, illetve a mar megkezdett repiiléjegy ara aranyos részének visszatéritésére nem

tarthat igényt.

13.5. Amennyiben az alkalmazott dijtételhez kapcsolddo tarifalis szabalyok a repiiléjegy aranak visszatéritését

lehetdvé teszik, a 13.1.a), b), d), e), f), g), h), i), j), 1), n), 0), s), 1), u) pontok alapjan megtagadott fuvarozdsok esetében

visszatérités a Malévhez benyujtott kérelem alapjén, a 19.3. pont rendelkezései szerint teljesithet6. Amennyiben a

tarifalis szabdlyok a visszatéritést nem teszik lehetévé, az ebbdl eredd karokért a Malév nem felel.

13.6. A 13.1.k), m), p), r) és v) pontok alapjan megtagadott fuvarozasok esetében visszatéritésre csak abban az esetben

van lehet&ség, ha utdlagos vizsgalat alapjan megallapithatd, hogy a fuvarozas megtagadasa indokolatlan volt.

13.7. Sérilt repiléjegy bemutatasa okan megtagadott fuvarozas esetében visszatéritésre akkor van lehetéség, ha a

sériilt repuléjegyben szerepld informacidk az utazas idépontjdban a Malév rendelkezésére alltak.

13.8. A Malév fenntartja magéanak a jogot, hogy barmely utastol 1égi Gton valé szallithatdsaga tekintetében legalabb

angol nyelven kidllitott orvosiigazolast, sziikség esetén pedig szakképzett orvosi vagy dpoloi kiséretet kdveteljen meg.

Az orvosi igazolasnak egyértelmden tartalmaznia kell, hogy az utazas(ok) adott napjan (napjain) az utas légi utazasa

kockdzatmentes, illetve, hogy mely feltételekkel kockdzatmentes,valamint, hogy az utas kiséré nélkil utazhat-e.

A magukrél gondoskodni nem tudé utasok fuvarozasat a Malév biztonsagi okokbdl kiséré nélkil nem vallalja.

13.9. A Malév a foglalas visszaigazolasat, illetve a fuvarozast megtagadhatja, ha

a) azutas nem tesz eleget a 13.8. pontban foglalt kévetelmények valamelyikének; vagy

b) abemutatott orvosiigazolas hidnyos; vagy

c) az adott utvonalon lGzemeltetett replilégéptipuson nem biztosithatok az orvosi igazolasban foglalt feltételek;
vagy

d) azutas atszalldsa egy masik jaratra nem megoldhato.
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14. POGGYASZ
KR.11-21.§

14.1. ALTALANOS SZABALYOK
A poggyaszok fuvarozdsat hatdsdgi, repllétéri, biztonsagi, illetve mas jogszabalyi el6irdsok a jelen fejezetben
foglaltaktol eltéréen szabdlyozhatjak. llyen esetekben a vonatkozé szabalyok alkalmazandok.

14.2. FELADOTT POGGYASZ

14.2.1. A feladott poggydsz megengedett méretére, darabszamara és sulyara vonatkozo rendelkezéseket a tarifélis
szabdlyok tartalmazzadk. Ezen rendelkezések a Malév honlapjan is megtalalhatok. A meghatarozott darabszamot,
méretet és sulyt meghaladé feladott poggydszok utan a tarifalis szabalyokban meghatarozottak szerint tulsulydijat
kell fizetni.

14.2.2. Egészségiigyi és biztonsagi okokbdl a poggyadszok darabonkénti silya nem haladhatja meg a 32 kilogrammot,
kivéve, ha ahhoz a Malév a foglalaskor tortént bejelentés alapjan hozzajarul.

14.2.3. Az utas koteles a feladott poggyaszon feltlintetni nevét, cimét és elérhetbségeit.

14.2.4. Afeladott poggydszra vonatkozé részletes elirdsokat biztonsagi elSirdsok és a tarifalis szabalyok tartalmazzak.

14.3. KEZIPOGGYASZ

14.3.1. A kézipoggydsz megengedett méretérdl, sulyarol és darabszamarol a tarifalis szabalyok rendelkeznek. Az ezen
méreteket, sulyt vagy darabszamot meghaladd poggyasz feladott poggydszként fuvarozando.

14.3.2. Kézipoggyasz a fedélzeten abban az esetben fuvarozhatd, ha az az utas el6tti Glés alatt vagy a felsé
poggyasztaroloban elhelyezheté. Amennyiben a poggydsz az utaskabinban nem helyezheté el, a Malév a poggyaszt a
poggyasztérben fuvarozza, melyet az utas kiszallaskor kap meg.

14.3.3. Amennyiben az 6sszehajthaté babakocsi vagy a kerekes szék tarolasa a fedélzeten nem oldhaté meg, a Malév
azt a replil6gép poggyaszterében fuvarozza, és érkezés utan kiszallaskor vagy az érkezé tranzitteriileten adja 4t az
utasnak.

14.3.4. A kézipoggyaszt és a fedélzetre felvitt egyéb targyakat ugy kell elhelyezni, hogy a vészkijaratok és a kozlekedd
folyosék szabadon maradjanak.

14.4. A POGGYASZ ATVETELE
A Malév a feladott poggydszt poggyaszazonosité cimkével latja el, az utasnak pedig atadja a poggyaszellenérzé
szelvényt.

14.5. A POGGYASZ FUVAROZASA
A Malév fenntartja a jogot, hogy az utas feladott poggyaszat biztonsagi vagy lizemeltetési okokbdl ne az utast szallitd
jaraton fuvarozza.

14.6. APOGGYASZ TARTALMA

14.6.1. A FUVAROZASBOL KIZART TARGYAK

14.6.1.1. Az utas poggydsza nem tartalmazhat:

a) vadaszati és sportcélokat szolgalé fegyverek kivételével, a repil6jegyben feltlintetett barmely fuvarozé
(beleértve a fuvarozast ténylegesen végzo légitarsasagokat is) joga szerint fegyvernek vagy robbanéanyagnak
mindsilo targyat [kivéve az IATA éltal meghatarozott mennyiségi 1.4S biztonsagi I6szert (UN 0014, UN 0012),
amelyet feladott poggyaszként lehet fuvarozni];

b) vadaszati és sportcélokat szolgald fegyverek kivételével, fegyvernek vagy robbandanyagnak latszo térgyat,
anyagot;

c) gyulékony anyagot (kivétel: alkoholtartalmu ital, hajlakk, parfim, kolni, amelyek az IATA altal meghatérozott
mennyiségben feladott poggydszban fuvarozhatok);

d) radioaktiv anyagot;

e) sdritett gazt (kivétel: az IATA altal meghatdrozott mennyiségl, mlvégtagok mozgatdsahoz hasznélatos, valamint
onfelfujos mentémellény és lavinamentd hatizsdk hasznalatdhoz sziikséges nem gyulékony gazzal feltoltott
palack, valamint egészségligyi célokat szolgdlé gz halmazallapotu oxigént tartalmazé palack és levegépalack);



HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam 4969

f)  mérget, mérgezé hatdsu és fert6z6 anyagot;

g) oxidalé anyagot

h) mard hatasu anyagot (kivétel: az IATA éltal meghatarozott mennyiségl higanyt tartalmazé 1dzmérd, mely kézi- és
feladott poggyaszban is engedélyezett, valamint a kerekes székhez tartozd kifolyasbiztos akkumulator, mely a
kerekes székhez er6sitve, feladott poggydszként fuvarozhato);

i) olyan diplomata- vagy aktataskat, bérondot, amelyben litiumelem vagy pirotechnikai eszkdzt tartalmazd
beépitett riasztoberendezés talalhato;

j)  alégijarm biztonsagat, a fedélzeten tartdzkodo személyek életét, egészségét, testi épségét vagy vagyontargyait
veszélyeztetd targyat, anyagot;

k) afedélzeten tartézkodd személyek szamara kényelmetlenséget vagy kellemetlenséget okozo targyat, anyagot;

I) folyékony flitéanyaggal vagy gazpalackkal mikodtetheté campingf6z6t;

m) a fuvarozas soran érintett dllamok el6irasai altal tiltott targyat, anyagot;

n) tdmege, mérete vagy egyéb tulajdonsagai alapjan légi fuvarozasra alkalmatlan targyat;

0) azICAO Veszélyes Aruk Biztonsagos Légi Fuvarozasarél Szélé Technikai Utasitésai, illetve az IATA Veszélyes Aruk
Szabdlyzata altal felsorolt targyakat.

14.6.1.2. Az utas feladott poggyasza nem tartalmazhat:

a) készpénzt, értékpapirt, bank- és hitelkartyat;

b) 6rat, ékszert, nagyértéki oltozéket és kiegészitéket, nemesfémet, drdgakovet, illetve féldragakovet;

c) szamitégépet, videokamerat, fényképezégépet, mobiltelefont, mas elektronikus késziiléket, hangszert, m{iszaki
cikket, illetve ezek tartozékait;

d) okiratot, dokumentumot, drumintat;

e) utiokmanyokat, egyéb személyazonossagi okmanyokat;

f)  kulcsot;
g) gyogyszert, gyogydszati segédeszkozt (kivéve a kifolydsbiztos akkumulatorral mikodtethetd kerekes széket),
szemiveget;

h) muérték jellegli vagyontargyat, képzémivészeti alkotast;

i)  barmely egyéb értékes targyat;

j)  torékeny térgyat, romlandé anyagot.

A Malév minden esetben megtagadja a poggydsz felvételét, amennyiben az a fent felsorolt targyak barmelyikét
tartalmazza. A Malév e jogdnak gyakorlasat az utas kotelessége eldsegiteni. Az utas a poggydsz feladasakor koteles
nyilatkozni arrél, hogy a feladni kivdnt poggydsz nem tartalmazza a fent felsorolt targyak egyikét sem. Az utas
tudomasul veszi, és elfogadja, hogy ezt a nyilatkozatat rdutalé magatartassal teszi meg, azzal, hogy a poggyészt a
Malévnak fuvarozasra adtadja. Az utas ezt a nyilatkozatat késébb sem vonhatja vissza.

14.6.1.3. A Malév folyadékok poggyaszban torténé fuvarozasat nem javasolja.

14.6.1.4. Az utas kézipoggydsza nem tartalmazhat 6ngyujtédt, 5ngyujto tiizel6anyagat, gyufat, sziré-vagod eszkozoket
és egyéb olyan éles targyakat, amelyek a Maléy, illetve a repulétéri biztonsagi szolgdlatok megitélése szerint
fegyverként hasznalhatok.

14.6.2. FELTETELESEN FUVAROZHATO TARGYAK

14.6.2.1. Csak a helyfoglalaskor tortént elézetes bejelentés és a Malévvel kétott megdéllapodas alapjan fuvarozhatok

a) poggydsznak nem mindsuld specidlis targyak (sportfelszerelések, bicikli, agancs, tréfea, urna stb.),

b) sport- és vadaszfegyver, onvédelmi és szolgalati marokl6fegyver, valamint a hozzd tartozé — IATA Aaltal
meghatarozott tomegl — 1.4S |6szer (UN 0014, UN 0012);

c) antik fegyverek, kardok, kések és hasonlé targyak;

d) aMalév dltal el6irt méretet meghaladé poggyasz, beleértve a nagyméretl hangszereket;

e) 50 kg tomeget meghaladé tulsuly;
éléallat;

g) nem emberi erével meghajtott kerekes szék;

h) gaz halmazallapotu oxigén és/vagy levegét tartalmazé palack orvosi célokra;

i) legfeljebb az IATA altal meghatarozott tomegd, hiités céljara szolgald szarazjég;

j)  h(tés céljara szolgald folyékony nitrogént tartalmazo palack;

k) onfelfijos mentdmellény és lavina-mentéhatizsak hasznalatdhoz sziikséges, nem gyulékony gazzal feltoltott
palack;
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I)  100-160 Wh teljesitménydi litium ionos elemmel miikédé hasznalati targyak, pdtelemek;

m) buvarlampa.

14.6.2.2. Specialis targyak tulsulydij medfizetése ellenében, vagy az arufuvarozasra vonatkozé szabdlyok szerint
fuvarozhatok.

14.6.2.3. Agancs és trofea fuvarozdsa az éllat-egészségligyi el6irasoknak, urna fuvarozdsa a vamszabalyoknak
medfeleléen, feladott poggyaszban vagy feladott poggyaszként térténhet.

14.6.2.4. A specidlis targyak fuvarozasanak részletes feltételeit a tarifalis szabalyok tartalmazzak.

14.6.2.5. Azok a feltételesen fuvarozhato targyak, amelyek méretiik miatt kézipoggydaszként nem fuvarozhatdk, de
sérlilékenységiik miatt a raktérben nem helyezhet6k el (pl.: hangszerek), csak abban az esetben fuvarozhatdk az
utastérben, ha az utas vagy a fuvarozasért fizeté személy és a Malév a fuvarozas feltételeirdl el6zetesen megaéllapodast
kot. A fuvarozis feltételeit és dijat a tarifalis szabélyok tartalmazzék.

14.6.2.6. A nem kifolydsbiztos savas akkumulatorral felszerelt elektromos kerekes szék csak légidruként fuvarozhato.

14.6.3. FEGYVEREK, LOSZEREK

14.6.3.1. Vadaszati- és sportcélokra hasznalt 16fegyverek, onvédelmi és szolgalati marokléfegyverek és 1.4S |6szerek
(UN 0012, UN 0014) kivételével minden I6fegyver és toltény csak arukildeményként fuvarozhato.

14.6.3.2. A feladott poggyaszként fuvarozhaté l6fegyverek csak Uritve, illetve betdrazas nélkil, kozvetlendl
rendeltetésszerl hasznalatra alkalmatlan allapotban, zart taroldeszkdzben, a hasonléan csomagolt és Uritett tartdl,
valamint a |8szertél elkiilénitve fuvarozhatdk. A téltények fuvarozasa az ICAO Veszélyes Aruk Biztonsagos Légi
Fuvarozasardl Sz6l6 Technikai Utasitésai, illetve az IATA Veszélyes Aruk Szabalyzata szerint térténhet.

14.6.3.3. A szolgalatuk ellatasa soran fegyvert visel6 hatdsagi alkalmazottak az utazas megkezdése elétt kotelesek
fegyveriiket atadni a személyzetnek. Az utazas idétartama alatt a fegyver meg6rzésérdl a Malév gondoskodik, majd
feladott poggydszként adja ki.

14.6.4. ELO ALLATOK

14.6.4.1. El6 &llatot csak az IATA-eléirasoknak megfelel6en és a Malév el6zetes hozzajarulasaval lehet fuvarozni. Az
él6 dllat fuvarozasaval kapcsolatos igényeket helyfoglalaskor jelezni kell. 4 6ranal hosszabb repiilt id6 esetén él6 llat a
fedélzeten nem fuvarozhaté. Egyes replil6géptipusokon él6 allat nem fuvarozhatd. Az egy jaraton fuvarozhatéd
é16 allatok szama a tarifélis szabalyok éltal korlatozott.

14.6.4.2. EI6 &llat fuvarozasanak a feltétele, hogy az allatot szabélyos (vizhatlan, az &llat mozgéasat nem gatlo,
szbkésbiztos, az IATA Elé Allat Szabélyzataban foglalt elSirdsoknak, valamint a Malév altal elSirt méret- és
tomegkorlatozasnak megfeleld) hordozoéeszkozbe zarjak, és az érvényes hatosagi, allat-egészségiigyi és oltasi
bizonyitvanyokat, beutazasi engedélyeket és egyéb, a fuvarozas soran érintett allamok el&irasai altal megkovetelt
okmanyokat felmutassak, valamint a megfeleld tulsulydijat megfizessék. Az allatok széllitbeszkbzének biztositasardl és
a sziikséges okmanyok beszerzésérél minden esetben az utasnak kell gondoskodnia.

14.6.4.3. Az utastérben kizarélag olyan kisméretl kutya vagy macska fuvarozhatoé, amelynek szabdlyos
hordozbeszkozével és ételével egylitt mért mérete és tomege nem haladja meg tarifélis szabalyokban meghatarozott
méret- és sulykorlatokat. Ezen korlatozasok a latas- és hallaskarosultakat segit6, valamint a katasztrofamentd kutyakra
nem vonatkoznak.

14.6.4.4. Az allat étele kizarolag szaraz étel lehet, és az csak a hordozdeszk6zhoz erésitett csomagban fuvarozhato.
14.6.4.5. Arepllégép barmely tartozékanak, illetve mas utasok poggydszanak az éllat fuvarozasa kdvetkeztében beallo
sérliléséért vagy beszennyezédéséért az allatot szallitd utas felel6sséggel tartozik, a Malév vele szemben kartéritési
igényt érvényesithet.

14.6.4.6. Az €16 éllatok fuvarozasanak modjardl és az egy jaraton az utastérben fuvarozhato allatok szamardl a tarifalis
szabalyok rendelkeznek.

14.6.4.7. A latas- és hallaskarosultakat segit6, valamint a katasztréfamentd kutyak kivételével az llat, valamint annak
hordozbeszkozének és ételének tdmege minden esetben (beleértve a fedélzeten torténd fuvarozast is) tulsulynak
mindsdl, és mint ilyen, csak tulsulydij ellenében fuvarozhatd. Az él6 éllat, valamint hordozéeszkozének és ételének
sulya nem vonhaté 6ssze sem a kézi-, sem a feladott poggyasz szabad sulykeretével.

14.6.4.8. Egy utas legfeljebb kett6 darab éI6 allatot vihet magaval tulsulyként, az ezen feliil az utas altal feladni kivant
€16 allat csak légiaruként fuvarozhaté.

14.6.4.9. A Malév nem tartozik felel6sséggel azért, ha az éllat beléptetését vagy atfuvarozasat barmely, a fuvarozas
sordn érintett allam megtagadja. Az utas koteles megtériteni a Malévnek minden, az dllat beléptetésének vagy



HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam 4971

atfuvarozédsanak megtagaddsa okdn a Malévra kirétt birsagot, illetve a Malév dltal viselt koltséget. A kifizetések
megtéritése céljabdl a Malév az utas repildjegyének fel nem haszndlt részét visszatartja, és azt a tartozas 0sszegébe
beszamitja.

14.7. APOGGYASZ CSOMAGOLASA

14.7.1. A poggyaszt ugy kell csomagolni, hogy a csomagolas a poggydsz tartalmat a légifuvarozas teljes idétartama
alatt megovja.

14.7.2. Amennyiben az utas kéri, a Malév a nem megfeleléen csomagolt, az elSirt méreteket meghaladé vagy sériilt
poggyasz fuvarozasat a poggyasz allapotat regisztrald, és a Malév felel6sségét korlatozé un. ,limited release” cimke
kidllitdsa mellett elvéllalhatja.

14.8. A POGGYASZ ELLENORZESE

14.8.1. A Malév biztonsagi okokbdl felkérheti az utast, hogy tegye lehetévé kézi- és feladott poggyaszénak atkutatasat,
atvilagitasat vagy egyéb modon torténd biztonsagi ellendrzését.

14.8.2. Amennyiben az utas a poggydsz atvizsgaldsanal nincs jelen, a Malév az atkutatdst hatdsdgi személy
jelenlétében, jegyz6konyv felvétele mellett végzi el.

14.8.3. A Malév alkalmazottai és megbizottai szandékos és sulyosan gondatlan magatartasdnak esetét kivéve nem
véllal felelésséget a poggyasz atkutatasa, rontgensugaras vagy mas tipusu atvilagitasa soran keletkezett karokért.
14.8.4. Amennyiben a Malév tudomaséra jut, hogy az utas poggydsza fuvarozasbol kizért targyakat, vagy be nem
jelentett feltételesen fuvarozhat6 targyakat tartalmaz, kdvetelheti az utastdl ezen tdrgyak poggydszbdl vald
eltavolitasat. A Malév a poggydszbdl eltdvolitott targyakat nem &rzi meg.

14.9. A FELADOTT POGGYASZ KIADASA

14.9.1. Az utas koteles a jarat érkezését kovetden kiadott poggyaszat haladéktalanul atvenni.

14.9.2. A feladott poggyasz kiadasara a repil6jegyen feltlintetett Utmegszakitasi helyen, illetve rendeltetési helyen
keriil sor. Utmegszakitési helynek nem minésiilé kdzbensé leszallasi helyen a Malév a poggyaszt csak akkor adja ki, haa
fuvarozas soran érintett dllamok elSirdsai ezt megkovetelik, ha az utas az utasfelvételkor ezt kifejezetten kéri, valamint,
ha jelent6s késés miatt az utas elszallasolasa valik sziikségessé.

14.9.3. A poggydsz atvételére csak a poggyaszazonosité cimkének megfelelé poggydszellen6érzé szelvénnyel
rendelkezé utas jogosult. A Malév fenntartja maganak a jogot arra, hogy a poggyasz kiaddsakor az utas birtokaban levé
poggyaszellendrzé szelvényt ellendrzési céllal sszevesse az utasnal levé poggyaszon taldlhaté poggyaszazonositd
cimke szdmaval. A Malév azonban nem vallal felelésséget azon karokért, amelyek abbdl erednek, hogy az utas feladott
poggydaszat az érkezési teriileten taldlhatd poggyaszszalagrél més utas jogosulatlanul elviszi.

14.9.4. Amennyiben a Malév az utast és feladott poggyaszat nem ugyanazon a jaraton fuvarozza, akkor a poggyaszt az
utas cimére dijmentesen eljuttatja, kivéve, ha az alkalmazandé jogszabdlyok szerint az utas kdteles a vamvizsgélaton
jelen lenni. A poggydsz atvételére az utas jogosult, de a Malév a poggydszt harmadik személynek is kiadhatja,
amennyiben ezen harmadik személy az atvételre vald jogosultsdgat hitelt érdemléen bizonyitja. Amennyiben az utas
szallodaban tartozkodik, a poggyasz a szalloda személyzetének is kiadhato. A szandékossag és sulyos gondatlansag
esetét kivéve a Malév nem vallal felel6sséget azért, ha a poggyaszt nem az atvételre jogosult személynek adta ki.

14.10. AZ AT NEM VETT POGGYASZ ORZESE

14.10.1. A 21 napon belll &t nem vett poggyasz megérzéséért a Malév tarolasi dijat szamithat fel.

14.10.2. A Malév az &t nem vett poggyaszt annak megérkezését kdvetd kilencven napig 6rzi meg, azt kdvetden a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatalnak adja at.

14.11. A DIPLOMACIAI- ES KONZULIPOGGYASZ-FUVAROZAS

14.11.1. Diplomdciai poggyasznak tekintend6 a diplomdciai futdr altal fuvarozott, altala diplomaciai poggydsznak
mindsitett, lepecsételt zaérral elldtott poggyasz.

14.11.2. Adiplomaciai poggydsz fuvarozasaért kizardlag a diplomaciai futér tartozik felelésséggel, a Malév felel6sséget
nem vallal.

14.11.3. A diplomaciai poggyasz fuvarozéséara egyebekben a 14. fejezet szabélyai alkalmazandok.
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15. ALEGI SZEMELYSZALLITAS TELJESITESE

KR.9-10.§

15.1. A Malév fenntartja magéanak a jogot, hogy az utas fuvarozasahoz mas légitarsasagot vegyen igénybe, vagy a
meghirdetettdl eltérd tipusu légi jarmivet Uzemeltessen. A Maléy, illetve code-share partnerei altal lzemeltetett
egyes replilégéptipusokon az tilések mérete és az liléssorok tavolsaga az egész replildgépen azonos. A Malév business
osztalyon utazé utasai azonban ilyen géptipusok Ulzemeltetése esetén is jogosultak minden egyéb business
szolgaltatas igénybevételére. A Malév nem tartozik felel6sséggel azért, ha az Gzemeltetett repilégépen nem all a
business osztalyra sz6léjeggyel rendelkezd utas rendelkezésére nagyobb méretd (ilés vagy nagyobb széktavolsag,
mint turista osztélyon.

15.2. A Malév az dltala Uzemeltetett egyes jaratok fedélzetén ételt és italt szolgal fel. Ennek elmaraddséért a Malév
semminem( felelésséggel nem tartozik.

15.3. Amennyiben a Malév az utas részére harmadik személy altal végzett, nem légifuvarozasi szolgaltatas érdekében
intézkedik vagy ilyen szolgaltatasra jegyet vagy utalvanyt allit ki, a szolgaltatast végzo6 személy tigynokeként jar el, és e
szolgaltatasok tekintetében a szolgaltatast végzé személy szerzédési feltételei alkalmazandok. Ezen szolgaltatasokra
vonatkozdan a Malév nem vallal felel6sséget.

15.4. A fedélzeti szérakoztatédprogramok nem képezik a Malév szolgaltatdsdnak részét, igy azok elmaradasaért, vagy
hibas mikodéséért a Malév nem vallal semmilyen felel6sséget.

16. VISELKEDES A LEGI JARMU FEDELZETEN

16.1. Az utas a fuvarozas teljes id6tartama alatt koteles a személyzet utasitasainak megfelel6 magatartast tanusitani.

16.2. Replilésbiztonsagi okokbdl a Malév megtilthatja vagy korldtozhatja kilonb6zé elektronikus eszkozok, pl.

mobiltelefonok, laptopok, hordozhaté felvevokésziilékek, hordozhatd radidk, CD-lejatszok, elektronikus jatékok,

atjatszé készllékek, radidvezérlést jatékok és walkie-talkie haszndlatat. Hallokésziilék és szivritmus-szabalyozo

haszndlata megengedett.

16.3. Repllésbiztonsagi okokbol csak a fedélzeten felszolgalt alkoholos ital fogyaszthato.

16.4. Ha az utas a |égi jarm( fedélzetén olyan médon viselkedik, hogy azzal

a) alégijarmdvet, a légijarma fedélzetén levé személyek és vagyontérgyak, vagy a replilés biztonsagat a személyzet
megalapozott megitélése alapjan veszélyezteti;

b) aszemélyzetet verbdlisan vagy fizikalisan zaklatja, illetve feladatai ellatdsdban a akadalyozza;

c) aszemélyzet utasitasait (beleértve a dohdnyzasra, alkohol vagy kabitdszer fogyasztasara, elektronikus eszk6zok
haszndlatara vonatkozo utasitasokat) nem teljesiti;

d) kényelmetlenséget vagy kellemetlenséget, kdrt vagy sériilést okoz a fedélzeten tartézkodé személyeknek; illetve
kart okoz a fedélzeten taldlhat6 vagyontargyakban

a Malévnek jogaban all a sziikségesnek itélt intézkedéseket — beleértve a személyes szabadsagot korldtozo

intézkedéseket is - megtenni az ilyen magatartds megelézésére, illetve megfékezésére, tovabba az illetékes

hatésdgoknal eljarast kezdeményez.

Az utas az ilyen magatartdsaval okozott, valamint a kényszerintézkedésekbdl ered6 kdrokat, koltségeket koteles a

Malév szamdra megtériteni. A Malév fenntartja maganak a jogot ezen kdvetelések peres Gton torténd érvényesitésére.

16.5. A légi jarmuvek fedélzetén elkdvetett cselekményekre egyebekben a légi jarmivek fedélzetén elkdvetett

blncselekményekrdl és egyéb cselekményekrél szél6, Tokidban, az 1963. évi szeptember hé 14. napjan kelt

Egyezmény kihirdetésérdl szolo 1971. évi 24. térvényerejli rendelet és az egyéb iranyadd jogszabalyok elGirasai

alkalmazandok.

17. A LEGI SZEMELYSZALLITASI SZERZODES MODOSITASA

KR.22.§

17.1. MODOSITAS KOZOS MEGEGYEZESSEL

17.1.1. A Malév és az utas kozott létrejott szerz6dés a tarifalis szabalyok altal meghatarozott korlatok kozoétt, kozos
megegyezéssel médosithato.
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17.1.2. Amennyiben az utas a szerz6dést modositani kivanja, arrél a Malévet a fuvarozas repuléjegyben feltlintetett
idépontjat megelézéen értesitenie kell. A mddositott szerz6dés alapjan fizetendé viteldijat a Malév a tarifdlis
szabalyoknak megfeleléen korrigélja, az utas pedig koteles ezeket medfizetni.

17.1.3. A replil6jegyben szereplé név mddositasara nincs lehetdség, a repliléjegy nem ruhazhaté at.

17.2. MODOSITAS A MALEV ALTAL

17.2.1. ALTALANOS SZABALYOK

17.2.1.1. A menetrendszer(iséget nem érinté modositasokért a Malév semmilyen felelésséggel nem tartozik.
17.2.1.2.Ha az utas a szerz6déstél a mddositds kdvetkeztében eldll, a Malév csak a fel nem hasznalt replilési szelvények
értékét tériti vissza, a tarifalis szabalyok szerint.

17.2.1.3. A szerz6dés Malév dltali modositdsa esetén a Malév csak az egy repuléjegyben vagy csatlakozo
repuléjegyben szereplé Utmegszakitdsi vagy rendeltetési helyre torténd fuvarozasrdl vagy a visszatéritésrdl koteles
gondoskodni a vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhangban.

17.2.1.4. Az utas elallasi jogat nem gyakorolhatja, ha a szerz6dés modositasaba kifejezetten vagy rautalé magatartassal
beleegyezett.

17.2.1.5. Egyes szerz6désmodositasokrél a Malév az utast, csoportos helyfoglalas esetében azon utast, akinek
elérhet6ségét a foglaldsban megadtak, el6zetesen értesiti, amennyiben az utas elérhetésége a Malév rendelkezésére
all. Ha az utas vagy a fuvarozésért fizeté személy a Malév tigynokénél foglalja le vagy vasarolja meg repuléjegyét, az
értesités az ligynok kotelessége, melynek elmaradasabdl ered6 karokért a Malév felel6sséget nem vallal. Csoportos
helyfoglalas esetében a foglalasban feltlintetett kapcsolattartd személy kételes a tobbi utast értesiteni, vagy azok
elérhetéségét a Malévnek megadni. Amennyiben ezt elmulasztja, a Malév az ebbdl eredd kdrokért nem vallal
felelésséget.

17.2.1.6. A Malév a moédositasokrél az utas dltal megadott elérhetéségen értesiti utasait (amennyiben az utas telefonos
és e-mail elérhetéséget adott meg, Ugy a Malév sajat vélasztasa szerint értesiti 6t az egyik elérhetéségén). Az utas
felel6ssége olyan elérhetéséget megadni, amelyen mindenkor (beleértve a kuilféldi tartozkodas idétartamat is)
elérheté. Amennyiben ezen kévetelménynek nem tesz eleget, a Malév az ebbdl eredd karokért felelésséget nem vallal.
17.2.1.7. E-mail kiildésének hidnyaban a Malév a telefonos értesitést harom kiilonb6z6 idépontban kisérli meg. Ennek
eredménytelensége esetén a harmadik hivast kovetben az értesitést megtdrténtnek tekinti.

17.2.2. MENETRENDVALTOZAS

A jaratok induldsi és érkezési idépontjai kozlésik és az utazas idépontja kdzott mdédosulhatnak. A médosult
idépontokrol a Malév a 17.2.1. alfejezetben foglaltak szerint értesitést ad.

17.2.3. UTMEGSZAKITAS, UTVONALMODOSITAS

A Malév a repildjegyben feltlintetett utiranytol rendkivili korilmények miatt eltérhet, illetve a fuvarozast
megszakithatja.

17.2.4. JELENTOS KESES, VISSZAUTASITOTT BESZALLAS, JARATTORLES

KR.27.§

261/2004/EK rendelet

17.2.4.1. AMalév jaratainak jelent&s késése, torlése, illetve az utas beszalldsanak visszautasitasa esetén a visszautasitott
beszallas és légijaratok torlése vagy hosszu késése esetén az utasoknak nyujtandd kartalanitds és segitség kozos
szabalyainak megallapitasarol, és a 295/91/EGK rendelet hatélyon kivil helyezésérdl sz6l6 261/2004/EK rendeletben
foglaltak alkalmazandok.

17.2.4.2. Amennyiben a rendelet 9. cikkében meghatarozott ellatasok nyujtasa a jarat tovabbi késését eredményezné,
a Malév az ott felsorolt szolgaltatasokat nem nyujtja.

17.2.4.3. Amennyiben az utas a jarat jelentds késése, torlése, illetve beszallasanak visszautasitdsa esetén a jegy dranak
visszatéritését igényli a 261/2004/EK rendelet 8. cikk (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak irdnyaddk.

17.24.4. A torzsutaspontok ellenében, dijmentesen kidllitott meger6sitett helyfoglaldsu repiil6jeggyel utazo
torzsutasokat a megerdsitett helyfoglaldssal rendelkezé fizet6é utasokkal azonos jogok illetik meg.

17.2.4.5. A dijmentesen kidllitott, in. ,must go” statuszu repuléjeggyel utazé utasokat a megerdsitett helyfoglalassal
rendelkezé utasokkal azonos jogok illetik meg, azzal a kiegészitéssel, hogy kartalanitasra és kartéritésre, valamint
asszisztencidra nem jogosultak - kivételt képez ez alél a megerdsitett helyfoglalasu replildjeggyel utazé térzsutasok.
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17.2.4.6. Ervényes helyfoglalassal nem rendelkezé (pl. RQ- vagy SA-statuszu jeggyel rendelkezé), illetve helyfoglalassal
rendelkezé, de nem ,must go” statuszu, dijmentes repiléjeggyel rendelkezé utasok a 261/2004/EK rendeletben
foglalt kartalanitasra, visszatéritésre vagy atfoglalasra, illetve ellatasra nem jogosultak.

18. KARFELELOSSEG

ME 17.,19-22,, 28. és 30. cikkely

VE 17-23,, 25., 25A cikkely

A 889/2002/EK rendelettel modositott 2027/97/EK rendelet
KR.28.§

18.1. ALTALANOS SZABALYOK

18.1.1. A Malév karfeleléssége tekintetében a Nemzetkodzi Egyezmény szabalyai a jelen fejezetben foglalt
kiegészitésekkel alkalmazandok.

18.1.2. Amennyiben a Malév bizonyitja, hogy a kart az utas vagy az utas jogadn kartéritést kdveteld személy
gondatlansdga, egyéb jogtalan magatartasa vagy mulasztdsa okozta, illetve, hogy az utas vagy az utas jogan
kartéritést kovetel6 személy gondatlansadga, egyéb jogtalan magatartdsa vagy mulasztasa a kar bekdvetkezéséhez
hozzdjarult, a Malév teljes mértékben vagy részben mentesiil az igénylével szembeni feleléssége aldl.

18.1.3. A Malév felel6ssége az Egyezményben meghatarozott mértékig, legfeljebb a tényleges anyagi kdrok utas altal
bizonyitott 6sszegéig terjed. A Malév elmaradt haszonért, kdvetkezményi vagy kozvetett kdrokért semmilyen
felel6sséget nem vallal.

18.1.4. A jératok induldsi és érkezési idépontjaira, valamint a fuvarozds végrehajtdsara vonatkozd, a Malév
alkalmazottai, megbizottai és Ggynokei altal adott felvildagositas tajékoztato jellegli, annak helyességéért a Malév
felel6sséget nem vallal.

18.2. KARTERITES AZ UTAS HALALA VAGY SERULESE ESETEN

18.2.1. Az utas fedélzeten, illetve a be- és kiszallas soran bekovetkezett haldla vagy testi sériilése esetén 113.100 SDR
Osszeghatarig a Malév a bizonyitott kdrokért valo felel6sségét kizarélag abban az esetben korldtozhatja vagy zérhatja
ki, ha bizonyitja, hogy a kért az utas vagy az utas jogdn kartéritést kovetel6 személy okozta, vagy ahhoz hozzajarult.
18.2.2. Az utas halalabol vagy testi sériilésébdl eredd bizonyitott kdrok 113.100 SDR értékhatart meghalado részét
illetéen a Malév a 18.2.1. pontban foglaltakon tilmendéen, abban az esetben is mentesiil a felel6sség aldl, ha bizonyitja,
hogy a kart nem a Malév vagy a Malév alkalmazottainak, megbizottainak gondatlansdga vagy egyéb jogtalan
cselekménye vagy mulasztdsa okozta, illetve, hogy a kart kizarélag egy harmadik személy gondatlansdga vagy
jogtalan cselekménye vagy mulasztdsa okozta.

18.2.3. Az utas testi sériilése, illetve haldla esetén a Malév a kartéritésre jogosult természetes személy azonositasat
kodvetd 15 napon beliil az elszenvedett karral ardnyos 6sszeget — amelynek minimalis 6sszege halél esetén utasonként
16.000 SDR - segitségnyujtas céljabdl el6legként kifizet. Az elSleg fizetése nem jelenti a felel6sség elismerését, és
Osszege a Malév dltal kifizetett barmely kartérités végsé 6sszegébe beszamithatd. Amennyiben a Malév bizonyitja,
hogy a kart az utas vagy az utas jogdn kartéritést kovetel6 személy okozta, vagy ahhoz hozzdjarult, illetve, hogy az a
személy, aki az el6leget atvette, nem jogosult kartéritésre, az eléleg a Malévnek visszafizetendd.

18.3. AZ UTAS KESESE

A Malévnek az utas rendeltetési vagy utmegszakitasi helyre torténd késedelmes érkezésébdl eredé karokért valo
felel6ssége 4.694 SDR 6sszeghatérig terjed. A Malév nem tartozik felelésséggel, amennyiben bizonyitja, hogy a kar
elharitasa érdekében minden ésszer(i intézkedést megtett vagy ilyen intézkedések megtétele lehetetlen volt.

18.4. POGGYASZOKERT VALO FELELOSSEG

18.4.1. A Malév nem véllal felel6sséget a poggyaszok szokasos hasznalata soran is bekovetkez6 sériilésekért, tgymint,
de nem kizérélag

a) kisebb karcolas;

b) kisebb horpadas;

c) horzsolas;
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d) szennyezédés;

e) vagasnyom;

f)  elszakadt, leszakadt szij, fogantyu, ful;

g) kerekek, ldbak torése, hidnya.

18.4.2. A Malév nem vallal felel6sséget tovabba a

a) poggyasz tulterhelésébdl szarmazo sérilésekért;

b) poggyaszhoz erésitett csomagok sériilésért, elveszéséért;

C) poggyaszra tett lakat, illetve atkot6 pant sériiléséért, elvesztéséért.

18.4.3. A Malév nem tartozik felel6sséggel az utas poggyaszaban talalhatd, a fuvarozasbol kizart vagy a Malév el6zetes
beleegyezése nélkil fuvarozott feltételesen fuvarozhat6 targyakban bekovetkezett karokért, azok késedelméért,
eltlinéséért, megrongalddasaért és megsemmisiiléséért, fliggetlendl attdl, hogy e targyaknak a poggyaszban valé
elhelyezésérél tudomasa volt-e vagy sem.

18.4.4. Torékeny térgyak, romlandd anyagok és folyadékok poggyaszként vagy poggyaszban torténd fuvarozasa
esetén a Malév nem vallal felel6sséget az ezekben keletkezett, illetve az dltaluk okozott karokért, ezek késedelméért,
eltlinéséért, megrongalddasaért és megsemmistiléséért, fliggetlenil attol, hogy e targyaknak a poggyaszban valo
elhelyezésérél tudomdsa volt-e vagy sem.

18.4.5. A Malév mentesiil a felel6sség aloél, amennyiben bizonyitja, hogy a kdr a poggyasz belsé tulajdonsaga vagy
burkolatdnak hianyossaga miatt, illetve azért keletkezett, mert a poggydszban a fuvarozasbdl kizart targyat,
folyadékot, torékeny targyat vagy romlandé anyagot, a Malév el6zetes beleegyezése nélkil feltételesen fuvarozhaté
targyat, vagy feltételesen fuvarozhato targyat szabalytalanul helyeztek el.

18.4.6. Limited release cimkével elldtott poggydsz késésébdl, elveszésébdl, megsemmisiilésébdl és
megrongalédasabol eredd karokért a Malév felel6sséget nem vallal, ha ezen karok a poggyasz feladaskori allapotabdl
adddoan keletkezhettek.

18.4.7. Az utas a feladott poggydsz fuvarozasra valé atadasakor ugynevezett kiszolgéltatasi érdekbevalldst tehet,
amelyben nyilatkozik a poggyasz idében torténd kiadasdhoz fliz6dé érdekérél. A kiszolgaltatasi érdekbevallas
kizarolag a Malév éltal felszamitott potdij megdfizetése esetén érvényes. Amennyiben az utas a potdijat megfizette, a
Malév a nyilatkozatban szereplé 6sszeg erejéig felel, kivéve, ha bizonyitja, hogy ez az O0sszeg a feladdnak a
kiszolgaltatashoz fiz6d6 tényleges érdekét meghaladja. Amennyiben a fuvarozast vagy annak egy részét olyan
|égitérsasag végzi, amely kiszolgaltatasi érdekbevalldst nem kindl, a Malév az ilyen nyilatkozatot nem koteles
elfogadni.

A kiszolgaltatasi érdekbevallasi szolgaltatas egyéb feltételeit és dijait a tarifalis szabalyok tartalmazzak.

18.4.8. Amennyiben a Malév a feladott poggyaszt biztonsagi okbdl nem tudja az utast szallité jaraton fuvarozni, a
poggyasz késésébdl eredd karokért felelésséggel nem tartozik.

18.5. POGGYASZOKERT VALO FELELOSSEG A MONTREALI EGYEZMENY HATALYA ALA TARTOZO,

ILLETVE A MALEV ALTAL VEGZETT FUVAROZASOK ESETEBEN

18.5.1. A Malév felel6s a poggydsz fuvarozds soran valé megrongalédasa, megsemmisiilése, elveszése folytan
keletkezett bizonyitott karokért, kivéve, ha azokat a poggydsz eredendd hibaja, minésége vagy hianyossaga okozta.
18.5.2. A Malév felel6s a poggyasz késedelmes kiadasa folytan keletkezett bizonyitott karokért, kivéve, ha bizonyitja,
hogy a kér elharitdsa érdekében minden ésszer(i intézkedést megtett vagy ilyen intézkedések megtétele lehetetlen
volt.

18.5.3. A Malév poggydaszokért valo feleléssége utasonként 1.131 SDR-re korldtozédik. Ezen bekezdés értelmében
utasnak az a személy mindsil, akitél a Malév a poggyaszt fuvarozasra atvette.

18.5.4. Kézipoggyasz esetében a Malév csak abban az esetben tartozik felel6sséggel, ha a kart vétkesen okozta.

18.6.POGGYASZOKERT VALO FELELOSSEG A VARSOI EGYEZMENY HATALYA ALA TARTOZO FUVAROZASOK ESETEBEN
Ezen fejezet rendelkezései azon Varséi Egyezmény hatdlya ala tartozo fuvarozasokra terjednek ki, amelyekre a Malév
jegyet allitott ki, de a jaratot mas |égitarsasag Uzemeltette, illetve amelyeket a Malév mas fuvarozoékkal felvaltva
teljesitett, amennyiben a kar okozéja nem egyértelmien azonosithato.

18.6.1. A Malév feleléssége a feladott poggydsz fuvarozas soran valé megrongdalodasa, megsemmisuilése, elveszése,
késése folytan keletkezett bizonyitott karokért kilogrammonként 17 SDR-re korlatozddik.

18.6.2. A Malév kézipoggyaszok fuvarozas soran valé megrongalddasa, megsemmisiilése és elveszése folytan
keletkezett bizonyitott kdrokért valo feleléssége utasonként 332 SDR-re korldtozodik.
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18.7. POGGYASZOK KESESENEK, SERULESENEK ES HIANYOSSAGANAK BEJELENTESE,

KARTERITESI IGENYEK BENYUJTASA

ME 31. cikkely

VE 26. cikkely

18.7.1. Ha az utas poggydsza nem érkezik meg az utast fuvarozo jarattal azon Utmegszakitdsi vagy rendeltetési helyre,
ahol azt a Malévnek ki kellene adnia, ezt a tényt az utas koteles az érkezd tranzitteriilet elhagydsa el6tt irdsban
bejelenteni. Amennyiben e kotelezettségének nem tesz eleget, a poggyasz eltlinése miatt a Malévvel szemben
kovetelést nem tamaszthat. Az érkezd tranzitteriilet elhagyasa el6tt megtett bejelentés esetén a Malév a poggyaszt a
bejelentést kovetd 21 napig keresi, ezen idd eredménytelen elteltével elveszettnek tekinti.

18.7.2. Ha az utas poggydsza késve érkezik meg, az ezzel kapcsolatos panaszdt koteles a poggyasz neki tortént
kiszolgaltatasat kovetd 21 napon belil irdsban bejelenteni.

18.7.3. Ha az atvételkor felismerhetd, hogy a poggyasz hidnyos vagy megrongalddott, az utas koteles az ezzel
kapcsolatos panaszat a Malévnek az érkezd tranzitterilet elhagyasa el6tt, illetve a késve érkezett poggydsz atvételekor
haladéktalanul irdsban bejelenteni.

18.7.4. Amennyiben az utas a 18.7.3. pontban hivatkozott panaszbejelentés megtétele nélkiil veszi 4t poggydaszat, az
hitelt érdeml&en bizonyitja, hogy a poggyészt a Malév megfeleld allapotban, hiany és sériilés nélkil, a szerzédésben
foglaltak szerint adta ki. Amennyiben azonban a hidny, illetve a sériilés az dtvételkor nem ismerhetd fel, az utas koteles
azt a poggyasz atvételét kdvetd 7 napon beliil irdsban bejelenteni.

18.7.5. A 18.7.1,, a 18.7.3. pontokban emlitett panaszbejelentésekrdl a repilétéren a Malév vagy megbizottja
jegyzokonyvet (PIR - Property Irregularity Report) vesz fel, és annak eredeti példanyat az utas rendelkezésére bocsatja.
A jegyz6konyv felvétele nem mindsil a Malév kérfeleléssége elismerésének. Amennyiben az utas a Malévvel szemben
poggyaszellendrzé szelvényt, és — amennyiben ilyet kidllitottak — a tulsulyjegyet is, tovdbba minden olyan szamlat,
igazolast és egyéb bizonyitékot, ami az igény elbirdlashoz sziikséges.

18.7.6. A kézipoggydszban és a fuvarozas soran az utas érizetében maradé egyéb targyakban keletkezett karokat az
utas koteles a fedélzeten bejelenteni. A Malév a bejelentésrél jegyzékonyvet vesz fel. Amennyiben az utas a Malévvel
jegyz6konyvet, tovabba minden olyan szdmlat, igazolast és egyéb bizonyitékot, ami az igény elbiralashoz szlikséges.
18.7.7. A jelen fejezetben meghatérozott hatarid6k jogvesztéek, elmulasztasuk esetén az utas a Malévvel szemben
semmilyen igényt nem tdmaszthat.

18.8. A FEDELZETI GARDROBOKBAN ELHELYEZETT TARGYAKERT VALO FELELOSSEG
A fedélzeti gardrébokban elhelyezett ruhadarabokban, illetve taskdkban hagyott értéktargyakért a Malév felelGsséget
nem vallal.

18.9. KERESETBENYUJTAS

ME 29. és 35. cikkely

VE 24., 28-29. cikkely

Az utas kartéritésre vald jogosultsdga megszinik, ha a rendeltetési helyre érkezéstdl, illetve a Iégi jarmu tervezett
érkezésének vagy a fuvarozds megszakadasanak idépontjatdl szamitott két éven belll nem él keresetbenyuijtasi
jogaval.

18.10. PANASZOK

18.10.1. Panasznak minésul minden, a poggyaszkirokon, testi sériilésen és haldleseten kivili, a fuvarozassal
kapcsolatos negativ észrevétel és a hozza kapcsolodé kovetelés.

18.10.2. Tekintettel arra, hogy az egyes panaszok kortiilményei hosszu id6 elteltével méar nem vizsgalhatok ki, a panasz
benyujtdsanak hatérideje a panasz alapjaul szolgdlé esemény idépontjat kdvetd 21 nap. Ezen hatérid6 jogvesztd. A
panaszokat irdsban kell benyujtani. A panaszokhoz csatolni kell a repiil6jegyet vagy visszaigazoldst, a beszallokartyat,
valamint minden olyan szamlat, igazolast és egyéb bizonyitékot, ami az igény elbirdlasahoz sziikséges.
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19. VISSZATERITES

19.1. ALTALANOS SZABALYOK

19.1.1. A Malév a visszatéritést az utasnak, vagy — a fuvarozas kifizetésének tényét hitelt érdeml6 bizonyitasa esetén - a
fuvarozasért fizeté személynek teljesiti, azzal, hogy bankkartydval torténd fizetés esetén a visszautalds minden
esetben a fizetéshez hasznalt bankkartyara torténik.

19.1.2. A replldjegy ellopdsanak, eltlinésének, elektronikus jegyek, valamint egyes viteldij-kiilonbozetek
visszatéritésének esetét kivéve, a Malév csak a repliléjegy, illetve az 6sszes fel nem hasznalt jaratszelvény ataddsa
esetén teljesit visszatéritést.

19.1.3. A Malév a visszatéritést altaldban abban a pénznemben teljesiti, amelyben a repuléjegyet kifizették.
Amennyiben ez nem lehetséges, akkor a visszatérités — a Malév valasztasa szerint — a Malév székhelyének, illetve a
repuléjegy megvasarlasa vagy a visszatérités kifizetése helyének pénznemében torténik.

19.1.4. A visszatérités szabadlyai a tulsulyért fizetett 6sszegek és csereutalvanyok tekintetében megfelel6en
alkalmazandok.

19.1.5. A Malév a visszatéritend6 0sszegbdl kezelési koltség levonaséra jogosult. A kezelési koltségekrdl a tarifalis
szabdlyok rendelkeznek.

19.2. VISSZATERITES A MALEV ERDEKKOREBEN FELMERULO OKBOL

Amennyiben az utas a Malév érdekkorében felmerdilt okbdl visszatéritésre jogosult, a Malév

a) megkezdetlen repiiléjegy esetében a megfizetett teljes viteldijat;

b) megkezdett replildjegy esetében a medfizetett teljes viteldij és a teljesitett fuvarozas dijanak kiilonbozetét
fizeti vissza.

19.3. VISSZATERITES AZ UTAS ERDEKKOREBEN FELMERULO OKBOL

19.3.1. Az utas érdekkorében felmeriilé okok esetében a tarifalis szabalyok a visszatérités lehet6ségét a dijtétel
tipusatdl fliggden kizérhatjak vagy korlatozhatjak.

19.3.2. Amennyiben az utas a 19.2. pontban meghatérozottaktdl eltér§ okbdl igényli repiléjegye ardnak
visszafizetését, és a visszatéritést a tarifalis szabalyok lehet6vé teszik, a Malév

a) megkezdetlen repiiléjegy esetében a megdfizetett teljes viteldijat;

b) megkezdett repliléjegy esetében a medfizetett teljes viteldij és a teljesitett fuvarozas dijanak kiilonbozetét
fizeti vissza, kezelési koltség levonasa mellett.

19.4. A PAPIR ALAPU REPULOJEGY ELVESZESE, ELLOPASA MIATTI VISSZATERITES

Ha a papir alapu repliléjegy vagy annak egy része elveszett vagy elloptak, a Malév a visszatéritést legkorabban a

repuléjegy érvényességiidejének lejartat kovetd két hdnap elteltével, a tarifélis szabalyokban meghatarozott kezelési

koltség levonasaval teljesiti, amennyiben:

a) az eltlnt, ellopott repliléjegyet vagy annak valamely részét még nem hasznaltak fel, illetve azt kordbban nem
potoltak vagy nem téritették vissza, és

b) az a személy, akinek a Malév a visszatéritést teljesiti, a tarifalis szabalyokban meghatérozott modon
kotelezettséget vallal arra, hogy amennyiben az eltlint vagy ellopott repiiléjegyet mas személy fuvarozas céljara
felhaszndlta vagy visszatérités céljabdl bemutatta, a Malévnek a visszatéritett 6sszeget kifizeti, és

c) areplldjegy dijtételéhez kapcsolddo tarifélis szabalyok a visszatéritést lehet6vé teszik, és

d) az utas a repiiléjegy eltlinését nyitott repilildjegy esetében érvényességi idén beliil, érvényes helyfoglalast
tartalmazé replil6jegy esetében pedig az utazas idépontjat megelézéen bejelentette a Malévnek.

19.5. A VISSZATERITES MEGTAGADASA

A 19.4. pontban meghatérozott eset kivételével a visszatéritési igény benyujtdsdnak hatdrideje a repll6jegy
érvényességi idejének lejartatdl szamitott egy év. Ezen hatdrid6é eltelte utdn benyujtott igényeket a Malév
elutasithatja.
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20. CHARTERSZABALYZAT

Charterjaratok vonatkozasdban az lizletszabdlyzat rendelkezései az alabbi eltérésekkel alkalmazandék:

20.1. A Malév éltal teljesitett charterfuvarozasokra az alabbi szabalyok alkalmazandok:

— avonatkoz6 Nemzetkdzi Egyezmény;

- arendeletek;

- aziranyado jog rendelkezései;

- areplléjegyben, illetve a visszaigazolasban feltlintetett szerzédési feltételek;

- jelen Uzletszabdlyzat rendelkezései;

- atarifalis szabalyokban foglalt el6irasok;

- az adott fuvarozasra megkotott charterszerzédés.

20.2. A charterjaratot szervez6é utazési iroda felel6ssége, hogy az utast a fuvarozasra irdnyadd szabdlyokrol,
repulétéren valé megjelenés idépontjarol, valamint az indulasi, érkezési idépontok, induldsi, kozbensé leszallasi vagy
érkezési hely esetleges médositasardl tajékoztassa. Ezen tdjékoztatds elmulasztasdbdl eredd kdrokért a felelésséget az
utazasi iroda viseli.

20.3. A replil6jegyet utazési iroda allitja ki és adja at az utasnak.

20.4. Az utas az Utvonalat nem médosithatja. Azid6pontok megvaltoztatdséra, a foglalas dtruhazasara, illetve torlésére
vonatkozé szabalyokat az utazasi iroda hatarozza meg.

20.5. A jelen Uzletszabdlyzatban meghatérozott utas altal teljesitendé értesitési kotelezettségek az utazasi iroda felé
alinak fenn. Az utazésiiroda koteles a Malév részére a sziikséges tajékoztatast megadni, illetve az utas orvosi igazolasat,
kilonos torédésre vald igényét tovabbitani, illetve a kiilonds gondoskodast igénylé utasok igényeirdl az érintett
repllStereket tajékoztatni. Amennyiben az utazasi iroda a fentiekben foglaltaknak nem tesz eleget, az ebbdl eredd
karokért kizarélag az utazasi iroda felel.

20.6. A jératot bérlé utazasi iroda koteles mindazon koltségeket viselni, amelyek a Malév érdekkorén kiviil 4llé okbol
merltek fel.

20.7. A tulkdnyvelésbél eredé minden koltséget a jaratot bérlé utazasi iroda viseli.

20.8. Amennyiben az utas visszatéritésre jogosult, visszatéritési igényét az utazasiiroda felé kell irdasban benyujtania.

21. ERTELMEZES

21.1. Amennyiben az egyes rendelkezések értelmezése vitatott, az (izletszabalyzat magyar nyelv( valtozata irdnyado.
21.2. A fejezetcimek csak a konnyebb eligazodast segitik, de nem szolgalnak az értelmezés alapjaul.

21.3. Amennyiben a foglalast kérelmezé vagy az Interneten keresztiil foglalast végz6 személy nem azonos az utassal
vagy mas utasok nevében is foglal, a Malév feltételezi, hogy a foglalds sordn nyilatkozatait, hozzéjaruldsait a
foglalasban szerepld utas(ok) nevében és felhatalmazasukkal teszi, adja.




HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam

4979

A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széldé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:
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Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok
Kézponti Hivatala
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VI. Hirdetmények

Bélyegzok érvénytelenitése

Budapest FOvdaros Kormanyhivatala Munkalgyi Kozpontja Ceglédi Kirendeltség 239. sorszamu korbélyegzdje
2011. marcius 17-én elveszett. A bélyegzé ettél az idéponttdl érvénytelen.

A bélyegz6 felirata:

Budapest Févaros Kormanyhivatala Munkatligyi Kézpontja
Ceglédi Kirendeltség
239.

A bélyegz6 lenyomata:

Mérahalom Varos Onkormanyzatanak 1 db fanyel(, cimeres kérbélyegzéje elveszett.

A korbélyegzdn szerepl6 adatok:

Mérahalom Varos KépviselStestiiletének Polgarmesteri Hivatala
5

A korbélyegz6 egyedi sorszama:
5

A korbélyegzé lenyomata:

A bélyegzé érvénytelenitésének napja: 2011. februar 19.




4982 HIVATALOS ERTESITO * 2011.8évi25.5zam

Nyugtatomb érvénytelenitése

Szkircsakné Preszoly Erzsébet magankereskedd (3950 Sarospatak, Szombathy Janos utca 2.) 1 db B.15-41 Négysoros
nyugta vegy. (2007) (Gysz.: LJIONA5396001-5396050) jel6lésli nyugtatdmbje 2011. marcius 1-jén, a vasarlas napjan
elveszett.

A szdmla szdma: 11-40/00117.

A nyugtatomb 2011. marcius 1-jétdl érvénytelen.

Szamlatomb, bélyegzé, pénztargép érvénytelenitése
A JOBUTOR Kft. szamlatémbjét, bélyegzéjét és pénztargépét 2011. januar 18-an eltulajdonitottak.

Az eltulajdonitott szamlak vasarlasi helye és listdja:

PAPIR TRADE BT. 2800 Tatabénya, Szent Borbéla tér 4.

Adoészam: 23638455-2-11

2009.01.29. B15-40 AJ7N-Q 087601-087650 1 db (betelt)

2010. 04. 23.B13-373 AJ7E-S 695001-695100 2 db (695001-695050 betelt, 695051-695062-ig)
2010. 12.22.B13-374 AJ7S-P 242451-242550 2 db (242451-242500 betelt, 242501-242540-ig)
2010. 12.22.B13-73 AJ7E-U 554200-554250 1 db

Az eltulajdonitott bélyegzo felirata:

JOBUTOR KFT.

2800 Tatabénya, Turul u. 2.
Addszam: 13757238-2-11

K6z6sségi addszam: 13757238

Bsz.: 11102900-85001151-01000004

Az eltulajdonitott pénztargép tipusa: ROYAL 150 tipusu pénztargép.

A megnevezett szamlak és eszk6zok 2011. januar 18-t6l érvénytelenek.




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Dr. Kovacs Ménika megbizott ligyvezetd igazgato.



