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R Utasitasok

A Miniszterelnoki Kabinetirodat vezet6é miniszter 15/2023. (VIIl. 24.) MK utasitasa

a beliigyminiszter irdanyitasa alatt allé polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok hivatasos allomanyanak
tovabbképzési és vezetoképzési rendszerérél, valamint a rendészeti utanpotlasi és vezetoi adatbankrol sz6l6
35/2017. (XIl. 20.) BM utasitas, valamint a beliigyminiszter iranyitasa alatt all6 polgari nemzetbiztonsagi
szolgalatok rendvédelmi igazgatasi alkalmazottai tovabbképzési kotelezettségének részletes szabalyairél
sz6l6 23/2020. (X. 29.) BM utasitas hatalyon kiviil helyezésérol

A jogalkotasrdl sz6l16 2010. évi CXXX. torvény 31. § (2) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a Kormany tagjainak
feladat- és hatdskorérél szolé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdés 14. és 15. pontjdban meghatérozott
feladatkdromben eljérva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ Hatalyat veszti
a) a belligyminiszter irdnyitdsa alatt all6 polgari nemzetbiztonsdgi szolgdlatok hivatdsos allomanyanak
tovabbképzési és vezetbképzési rendszerérdl, valamint a rendészeti utanpotlasi és vezetdi adatbankrol sz616
35/2017. (XIl. 20.) BM utasitas,
b) a belligyminiszter irdnyitdsa alatt all6 polgdri nemzetbiztonsdgi szolgdlatok rendvédelmi igazgatasi
alkalmazottai tovabbképzési kotelezettségének részletes szabalyairdl sz616 23/2020. (X. 29.) BM utasitas.

2. 8§ Ez az utasitas 2023. szeptember 1-jén lép hatdlyba.

Rogdn Antal s. k.,
Miniszterelnoki Kabinetirodat vezet6 miniszter

A beliigyminiszter 22/2023. (VIIl. 24.) BM utasitasa

a Belliigyminisztérium és a beliigyminiszter altal iranyitott szervek készenlétbe helyezésének, kiilonleges
jogrendi feladatokra val6 felkésziilésének és ellenérzésének rendjérél sz616 3/2016. (Il. 25.) BM utasitas
modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan a kévetkezé utasitast adom ki:

1.§ A Belligyminisztérium és a beliigyminiszter dltal irdnyitott szervek készenlétbe helyezésének, kiilonleges jogrendi

feladatokra valé felkésziilésének és ellenérzésének rendjérdl szolo 3/2016. (1. 25.) BM utasitas

a) 10. §-dban az ,a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél sz6l6 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél széld
290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 80. §-dban” szévegrész helyébe az ,a honvédelemrdl és a Magyar
Honvédségrél sz616 torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 614/2022. (XII. 29.) Korm. rendelet
33. §-aban"szoveg,

b) 52. § ¢) pontjdban a ,honvédelmi, illetve a nemzetgazdasagi miniszter” szovegrész helyébe a ,honvédelmi
miniszter, illetve a pénziigyminiszter” széveg,

<) 58. §-a3ban a,Miniszterelnokség” szovegrész helyébe a,Miniszterelndki Kabinetiroda” széveg
Iép.
2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter




HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi44. szam 4675

Az eurdpai unios ligyekért felel6s miniszter 3/2023. (VIIl. 24.) EUM utasitasa
az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumanak Gazdalkodasi Keretszabalyzatarol

A jogalkotasrol sz6élé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az édllamhdztartasrol szold 2011. évi
CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az allamhdaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI. 31.)

Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésére figyelemmel, az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériumanak mikddéséhez kapcsolédo,

pénzugyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekrél az aldbbiak szerint rendelkezem:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya

Az utasitas szabélyozza az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma (a tovabbiakban: Minisztérium) igazgatasanak
tervezéssel, gazdalkodassal — kilondsen a kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorladsanak modjéaval, eljrasi és dokumentdacids részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé
személyek kijelolésének rendjével -, az ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé el6irasokat, feltételeket, valamint a beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrendet.
A Minisztérium kozbeszerzéseire vonatkozé specidlis szabalyokrdl a Minisztérium Kozbeszerzési Szabalyzatérdl sz6lo
EUM utasitas rendelkezik.

Az utasitas rendelkezéseit a Magyarorszag Eurépai Unio melletti Allando Képviselet igazgatasa cim vonatkozasaban
akkor kell alkalmazni, ha a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviselet gazdalkodasi szabalyzata igy
rendelkezik.

Eltéré rendelkezés hidnydban az utasitast az eurdpai unios forrasok felhasznalasédra megfelel6en alkalmazni kell.

A Minisztérium igazgatdsat terhel6 tdmogatdsokra az &llamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény
(a tovabbiakban: Aht), valamint az allamhéztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) szabalyait kell alkalmazni.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban
1. gazdasdgi vezeté: az Eurépai Unids Ugyek Minisztériumanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szél6
EUM utasitasban (a tovédbbiakban: SZMSZ) meghatarozott személy;
belsé kdltségvetés: a Minisztérium elemi koltségvetése alapjan az eléiranyzatok feladat szerinti felosztasa;
3. kételezettségvdllalds: a Minisztérium mUkodési el6iranyzatai terhére fizetési kotelezettség vallaldsarol sz6ld
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat;
4.  kezdeményezé irat:
a) polgaéri jogi szerz6dés esetén a szerz6déskotés kezdeményezésére rendszeresitett, a szakteriilet
vezetéje és a szakteriilet irdnyitasdt elldtd helyettes allamtitkdr vagy allamtitkar altal aldirt,
a miniszteri biztos, kormanybiztos, illetve a Miniszteri Kabinet és a miniszter kdzvetlen irdnyitasa ald
tartozo6 szakteruletek altal kezdeményezett szerz6déskotés esetén a miniszteri kabinetfénok altal
jovahagyott nyomtatvany,

b) megrendelés esetén az e célra rendszeresitett megrendelélap,
c) egyéb kotelezettségvallalas esetén a vonatkozé eljarasrendben meghatarozott nyomtatvany, irat
egyuttese;

5. kotelezettségvdllalds ~ szakmai  ellenjegyzése:  a kotelezettségvallalasi dokumentum  szakmai
megalapozottsaganak — a pénziigyi és jogi ellenjegyzést kdvetd - irdsos igazolasa;

6.  kotelezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzése: annak igazoldsa és ellen6rzése, hogy a szabad el6iranyzat
rendelkezésre all, a pénziigyi fedezet a tervezett kifizetési idépontokban biztositott, a kdtelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat, tovabba a kotelezettségvallalasi jogkor fennall;
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6.§

7.8

7.  kotelezettségvdllalds jogi ellenjegyzése: annak irdsban torténd - az lgyvédi tevékenységrél szolé torvény
szerinti okirati ellenjegyzésnek nem minésiil6 - igazoldsa, hogy az adott kotelezettségvallalasra vonatkozéan
a kotelezettségvallalds dokumentuma és a kezdeményezé dltal rendelkezésre bocsatott iratok dsszhangban
vannak, a kotelezettségvillalds dokumentuma az annak alapjaul szolgalé jogviszonyra vonatkozé jogi
eléirdsoknak megfelel;

8.  teljesités igazoldsa: ellen6rizhetd okmanyok alapjan annak ellenérzése és igazoldsa, hogy a kiaddsok
teljesitése jogos, 6sszegszerd, illetve az ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében
- ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kovetéen esedékes — az teljesitésre
kerult;

9.  érvényesités: kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az 6sszegszerliségnek, a fedezet meglétének
és annak ellenérzése, hogy a megel6z8 lgymenetben az Aht, az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz) és ezen utasitas el6irasait, tovabba a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e;

10.  utalvdnyozds: az Avr. 59. §-aban foglaltak elvégzése;

11.  beszerzés: megrendelés vagy szerz6dés utjan torténd aru vagy szolgdltatas vasarlasa és épitési beruhazas;

12.  megrendelés: az utasitas alkalmazasa ala tartozoé beszerzésre irdnyuld egyoldalu kotelezettségvallalas;

13.  szakteriilet: a Minisztérium azon 6nall6 szervezeti egysége, amelynél a kotelezettségvallalasi igény targya
felmerdl;

14.  szerzbijogivédelem alatt dll6 alkotds: a szerzdi jogrél sz6l6 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.) éltal
szerz8i jogi védelemben részesiilé szerzdi jogi mU, tovabba a szerzéi joghoz kapcsolddé és szomszédos jogi
teljesitmény;

15.  szolgdltato: a Polgari Torvénykdnyvrél szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) hatélya ala tartozd,
valamint egyéb jogszabdlyok alapjan miikddo jogi és nem jogi személyek (ideértve az egyéni vaéllalkozot is),
addészamos magdanszemélyek, akik tevékenységiikrél szamviteli bizonylat kibocsatdsara kotelezettek,
valamint az 6nall6 tevékenységiik alapjan teljesité természetes személyek;

16.  természetes személy: a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. térvény hatalya ald tartozo
magdanszemély;

17.  felettes vezetd: a szakteriilet vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd.

Il. FEJEZET
A GAZDALKODAS SZABALYAI

3. Az eldiranyzatok tervezése, elemi koltségvetés

A Minisztérium koltségvetésének tervezése az Aht.-ban és az Avr.-ben meghatéarozottak szerint térténik.

A fejezetet irdnyit6 szerv a Pénziligyi és Szamviteli Féosztaly (a tovabbiakban: PSZF) bevondséaval - a fejezetre nézve
megallapitott tervezett kiadasi f66sszeg megtartasaval, az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett korirat
alapjan - megtervezi és egyezteti az allamhdztartdsért felelés miniszterrel az altala irdnyitott fejezetbe sorolt
koltségvetési szerv tervezett bevételeit és kiadasait, kiemelt el6iranyzat szerinti bontasban.

A koltségvetési szerv a bevételi és kiadasi el6iranyzatai egységes rovatrend szerinti részletezésérél elemi
koltségvetést készit.

Az lgazgatds vonatkozasdban az elemi koltségvetést a PSZF a gazdasdgi vezeté altal meghatarozott idépontig
a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) honlapjan kézzétett Grlapok, illetve a rendelkezésre bocsatott
elektronikus program segitségével késziti el, és nyujtja be feldolgozasra.

Az elemi koltségvetést a gazdasagi vezetd hagyja jova.

Az elemi koltségvetés alapjan a PSZF vezetdje elkésziti a Minisztérium keretekre osztott belsé koltségvetését.
A Minisztérium belsé koltségvetését a kozigazgatdsi allamtitkdr egyetértését kovetéen az eurdpai unids lgyekért
felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) hagyja jova.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi44. szam 4677

8.8

9.§

10.§

12.8

13.8

14.8

15.§

16.§

17.8§

4. Az eloiranyzatok médositasa, atcsoportositasa

Az el6irdnyzatok moédositasara az Aht-ban, valamint az Avr-ben meghatarozottak alapjan keriilhet sor.
A korményddntés alapjan modositott eldirdnyzatok Minisztériumon belili szétosztasardl a kdzigazgatasi allamtitkér
dont.

A bevételek rovatain megtervezett eredeti vagy modositott bevételi eldirdnyzaton felili tobbletbevételek
felhaszndlasanak engedélyeztetését a PSZF kezdeményezi a gazdasagi vezetonél.

A felhasznalasra nem engedélyezett tébbletbevétel kdzponti kdltségvetésbe torténd befizetésérsl az Avr. 35. §-a
szerinti dontéstdl szamitott 6t napon belll a PSZF intézkedik.

5. Eldiranyzatok megvaltoztatasa intézményi hataskérben

Az Avr. 43. §-4ban foglaltak szerint a kéltségvetés kiemelt eléiranyzatai és a kiemelt eléiranyzaton beliili rovatok
kozott dtcsoportositas hajthatod végre.
A Minisztérium az el8irdnyzatait az Avr. 36. §-a szerint névelheti.

Az egységes rovatrend B1. MuUkodési célu tamogatasok allamhaztartdson belilrél, B2. Felhalmozasi célu
tdmogatasok allamhaztartason belilrdl, B6. Mlikodési célu atvett pénzeszkozok és B7. Felhalmozasi célu atvett
pénzeszkdzok rovatain az eredeti vagy mddositott elirdnyzatan felll pénziigyileg teljesilt eléiranyzatok intézményi
hataskorli modositasanak jogkdrét a PSZF vezetdje javaslata alapjan a gazdasagi vezet6 gyakorolja.

Az (1) bekezdéstél eltéréen az eurdpai unios forrdsbdl utéfinanszirozas keretében megtériilé kiadasok fedezete
tekintetében az el6irdnyzat-mddositast a tényleges - a Minisztérium dltal megeldlegezett - kifizetéseknek
megfeleléen kell végrehajtani.

A koltségvetési maradvannyal 0Osszefliggé intézményi hatdskorl elSirdnyzat-modositds  végrehajtasanak
alatdmaszté dokumentuma a szamviteli bizonylat és/vagy az ahhoz kapcsolédé kimutatasok.

A kulsé szervezettél atvett pénzeszkdzok esetében a masik féllel torténd egyeztetés alapjan a megkotott szerzédés
szerint — az el6irdnyzat modositasara vonatkozo engedélyezési elirasok betartasaval — a PSZF jér el az elirdnyzatok
modositasa, dtcsoportositasa soran.

Az intézményi hataskorl elSiranyzat-mdédositasra, el8irdnyzat-atcsoportositasra irdnyulé véltozdsokat a PSZF
a Kincstar elektronikus nyilvantarté rendszerében, valamint a FORRAS.NET Integralt Ugyviteli Rendszerben rogziti.

6. A belso koltségvetésben meghatarozott kereteken beliili és keretek kozotti eléiranyzat-
atcsoportositas

A belsé koltségvetésben meghatarozott keretek kozott torténd, keretcsokkentéssel vagy -emeléssel jard
atcsoportositast az adott keret felett kotelezettségvallaldi jogkorrel rendelkezd, valamint — a kotelezettségvallalasi
jogkorrel rendelkez6 egyideju értesitése mellett — a PSZF kezdeményezheti a gazdasagi vezeténél.

Az atcsoportositdst a gazdasagi vezetd hagyja jovd, amelyrél a PSZF elektronikus uton irdsban értesiti
a kezdeményezét.

A belsé koltségvetésben meghatarozott keretek vagy keretek rovatai kdzotti — keretdsszeg-valtozassal nem jaré —
atcsoportositast, valamint a kordbbi évek maradvanyat érinté - jovahagyott maradvanydsszeget nem érinté —
elSirdnyzat-rendezéseket a PSZF hajtja végre.

A kotelezettségvallalasok, kifizetések tervezett itemezésétdl torténd jelentds eltérés, a koltségvetés kdzpontilag
elrendelt vagy varhato zarolasi kotelezettségének teljesitése, illetve a Minisztérium likviditasi zavaranak veszélye
esetén a gazdasagi vezetd javaslatara a kozigazgatdsi dllamtitkar egyetértését kovetden az érintett keretek kozotti
atcsoportositast a miniszter hagyja jova.
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18.§

19.8§

20.§

22.§

23.§

24.§

7. A maradvany elszamolasa, felhasznalasa
A koltségvetési maradvanyt az éves koltségvetési beszamolé készitése sordn a gazdasagi vezetd allapitja meg.

A targyévi el6iranyzat terhére — ha a jogszabaly masként nem rendelkezik — csak abban az esetben véllalhato
kotelezettség, ha annak pénziigyi teljesitése felhalmozasi és mlkodési kiadas esetén a targyév december 31. napjaig
megtorténik.

A beszémol6 elfogadasat kdvetéen a szabad maradvany 6sszegének a kdzponti koltségvetés maradvanyelszamolasi
szamlajara torténd befizetése irant a PSZF intézkedik.

Il. FEJEZET
AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

8. A kotelezettségvallalas kezdeményezése

Kotelezettségvallalast a szakterlilet vezetdje kezdeményezd irattal kezdeményezhet.

Amennyiben a kotelezettségvallalds teljesitési id6szaka az adott koltségvetési évet meghaladja, abban az esetben
a kezdeményez6 iratban a termék vagy szolgaltatds ellenértékének véarhato teljesitését évenkénti bontds szerint
sziikséges megjeldlni.

A beszerzést kezdeményezd iratot és annak mellékleteit a szakmai szervezeti egység késziti eld.

Amennyiben a beszerzési szandék szerzéi jog, tanulmany, tudomanyos értekezés, terv, tervdokumentacio
megszerzésére iranyul, a kezdeményezé iratnak tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy a Minisztérium altal
megszerezni kivant szellemi alkotds vagy annak joga egy éven belil vagy tul fogja szolgdlni a Minisztérium
mUikodését.

A kotelezettségvallalas kezdeményezéje felelds

a) a kotelezettségvallalas szlikségességéért,

b) a kotelezettségvallalas hataridében torténé kezdeményezéséért,

Q) a kezdeményezés szakmai tartalmaért,

d) a kotelezettségvallalas elékészitése soran és az azt megelézé eljarasban a Minisztérium szakmai érdekeinek

érvényesitéséért,

e) a szinlelt szerzddés tilalmanak érvényesitéséért, valamint a kormanyzati szolgdlati jogviszony vagy
munkaviszony polgéri jogi szerzédéssel torténé leplezésének tilalmara vonatkozé jogszabdalyi rendelkezések
betartasaért, valamint

f) az Avr. 50. § (2) bekezdés c) pontjaban foglalt kévetelményeknek valé megfelelésért.

A kotelezettségvallalds dokumentumanak mindsul kiilondsen

a) kinevezési okirat, munkaszerz6dés, foglalkoztatassal kapcsolatos megallapodas, foglalkoztatasra iranyuld
egyéb jogviszony létesitése és e dokumentumok pénziigyi kihatassal jar6 mddositasa,

b) egyéb személyi juttatds megallapitdsa (kiilondsen céljuttatas, allashelyi és szolgalati elismerés, motivacios

elismerés),
<) szerzédés,
d) megallapodas,
e) szerz6désmodositas,
f) visszaigazolt megrendelés,
g) bevétel megszerzésére irdnyuld pénziigyi kihatasu intézkedés,
h) belfoldi kiklldetési rendelvény és a belfoldi kikildetési koltségelszamolds, valamint a kulféldi kikildetési

rendelvény és koltségelszamolds,

=

személyi reprezentacio és vendéglatas esetén az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott sszeget
el nem éré, a Minisztérium nevére (név, székhely, addszadm) sz616 szamla,
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j) a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birdsagi, véglegessé valt hatdsagi
dontésen vagy mas — a fizetési kotelezettség 0sszegét, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapitd - kotelez6 eldirdson alapuld fizetési kotelezettség vagy

k) kozbeszerzési eljarasban kdzzétett ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas.

9. A kotelezettségvallalas szakmai ellenjegyzése

A kotelezettségvallalas indokoltsdgat és a Minisztérium szakmai érdekeivel valé 6sszhangjat a szakmai ellenjegyzés
igazolja.

Szakmai ellenjegyzésre a szakteriilet vezetdje, valamint helyettesitésre kijel6lt munkatarsa jogosult.

Szakmai ellenjegyzésre a jogi és a pénzligyi ellenjegyzést kbvetden kertl sor.

A szakmai ellenjegyzés a kotelezettségvallalds dokumentuma aldirdsokat tartalmazé oldalanak (a tovébbiakban:
alairé oldal) alairasaval torténik. Az alaird oldalon - a szakmai ellenjegyzésen tul — olvashatdan fel kell tiintetni
az ellenjegyz6 nevét, beosztdsat, szervezeti egységét, tovabba a szakmai ellenjegyzés tényét és datumat.

A 24.§ a), b), i), j) és k) pontjaban felsorolt kotelezettségvallalasi dokumentumokat nem kell szakmai ellenjegyzéssel
ellatni.

Amennyiben a kotelezettségvéllaldsra elektronikus aldirdssal elldtott dokumentumon keril sor, a szakmai
ellenjegyzés a szakmai ellenjegyzé legalabb fokozott biztonsdgu elektronikus alairdsaval is gyakorolhato.

Szakmai ellenjegyzésre az Eurdpai Unid Tanacsa 2024. masodik félévi magyar elnokségével kapcsolatos feladatok
elldtasara irdnyuld jogviszonyrdl, valamint egyes kapcsolédé rendelkezésekrdl szolé 2023. évi IX. torvény szerinti
EU-elndkségi jogviszony létesités esetén — a jogviszony specialis jellegére tekintettel — nem kerdil sor.

10. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A kotelezettségvdllalas pénziigyi ellenjegyzését az arra jogosultnak a kotelezettségvallalast megel6zéen, irdsban

kell megtenni.

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil - az Avr. 53. § (1) bekezdésében, illetve a 35. §-ban foglalt kivétellel — a Minisztérium

koltségvetését terhel6 gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhaté, kovetelés nem teljesitheté.

A Minisztériumnal kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult

a) a gazdasagi vezetd, valamint

b) a gazdasagi vezeté altal irdsban kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti feltételeknek megfelels,
a Minisztériummal kormdnyzati szolgélati jogviszonyban all6 személy.

A pénzugyi ellenjegyzd felel6s

a) a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges pénzigyi fedezet rendelkezésre allasaért,

b) az adott szerzédésre vonatkozo kotelezettségvallalasi jogkor fennallasaért,

c) a szerzédésnek a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokkal - kiilléndsen az Aht.-val és az Avr-rel - valé
0sszhangjaért,

d) a szerz6dés szamszaki megfelel6ségéért és

e) ard iranyadé hataridék betartasaért.

A pénzigyi ellenjegyzés a kotelezettségvéllalds dokumentumadnak aldirasaval torténik a pénziigyi ellenjegyzd
nevének, beosztasanak, tovabba a pénziigyi ellenjegyzés tényének és datumanak feltlintetése mellett.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra elektronikus aldirdssal elldtott dokumentumon keril sor, Ugy a pénziigyi
ellenjegyzés a pénziligyi ellenjegyzé legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval is gyakorolhato.

A kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzd aldirdsdnak a 38. § szerinti nyilvdntartasban szerepld
alairasaval kell megegyeznie. A 24. § k) pontja szerinti dokumentum esetében a pénziigyi ellenjegyzés az Eurdpai
Uniés Ugyek Minisztériumanak Kézbeszerzési Szabalyzatarél szolé EUM utasitds alapjan erre rendszeresitett
nyomtatvanyon torténik.

Amennyiben a kotelezettségvéllalds nem felel meg a (4) bekezdésben foglaltaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl
frasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a gazdasagi vezetdt és a minisztert. Ha a miniszter a tajékoztatas
ellenére irdsban utasitast ad a pénzligyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles az utasitdsnak eleget tenni.
Ebben az esetben a pénzigyi ellenjegyzé a kotelezettségvallalds dokumentumiét az ,a kotelezettségvallalas
ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal latja el.
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11. A kotelezettségvallalas jogi és kozbeszerzési szempontu vizsgalata, jogi ellenjegyzés

Amennyiben az adott kdtelezettségvallalas rendje el8irja, a tervezett kotelezettségvallalast jogi, illetve kdzbeszerzési

szempontbdl vizsgalni kell.

A kotelezettségvallalds jogi, illetve kdzbeszerzési szempontbdl torténé megfelel6ségét a Jogi és Szolgéltatasi

Féosztaly (a tovabbiakban: JSZF) ellenjegyzése igazolja (jogi ellenjegyzés).

Jogi ellenjegyzésre jogosult

a) a JSZF vezetdje, valamint — akadalyoztatasa esetén — a helyettesitésére kijelolt munkatarsa,

b) az a) pontban megjeldltek egyidejii akadalyoztatasa esetén a JSZF esetileg kijellt munkatarsa.

A jogi ellenjegyz6 felel6s

a) a szerzédés, valamint a beszerzés kezdeményezésére jogosult altal rendelkezésre bocsétott iratok
Osszhangjaért,

b) a szerz6désnek az alapjaul szolgalé jogviszonyra vonatkozé szabalyok - igy kiiléndsen a kdzbeszerzésekrdl
sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.), az Szjt. és a Ptk. — rendelkezéseinek valé megfeleléséért,

c) ara iranyadé hataridék betartdsaért és

d) az atlathatd szervezetekre vonatkozé jogszabalyi el8irds érvényesiiléséért.

A jogi ellenjegyzés a kotelezettségvallalds dokumentumanak alairdsaval torténik a jogi ellenjegyzd nevének,

beosztasanak, tovabba a jogi ellenjegyzés tényének és datumanak feltlintetése mellett. A kotelezettségvallalas

dokumentuman a jogi ellenjegyz6 aldirdsanak a 38. § szerinti nyilvantartasban szerepld aldirdsaval kell megegyeznie.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra elektronikus alairassal ellatott dokumentumon kerdl sor, a jogi ellenjegyzés

a jogi ellenjegyzé legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval is gyakorolhatd.

12. A kotelezettségvallalas

A Minisztérium nevében kotelezettségvallalasra jogosult

a) a miniszter, értékhatar nélkdl;
b) a kdzigazgatasi allamtitkar, értékhatar nélkal
ba) az SZMSZ szerinti feladat- és hataskorébe tartozoan, a belsé koltségvetés szerint,
bb) ha jogszabaly, miniszteri utasitds, a miniszter egyedi dontése a kotelezettségvallalast a kozigazgatési
allamtitkar feladatkorébe utalja, vagy
bc) a ¢)-g) pont esetében, amennyiben a kdzigazgatasi allamtitkar az igyet magahoz vonja;
c) otvenmillio forint értékhatérig
ca) a parlamenti allamtitkar,
cb) a gazdasagi vezetd,
o) a helyettes allamtitkar

az SZMSZ szerinti feladat- és hatdskorébe tartozoan, a belsé koltségvetés szerint;
d) a miniszteri biztos a kinevezésérél szolé miniszteri utasitdsban foglaltak vagy a miniszteri felhatalmazas
terjedelme szerint;

e) a kormanybiztos a kinevezésérdl szélé kormanyhatarozatban foglaltak vagy a Korm. hatdrozat szerinti
felhatalmazas terjedelme szerint;

f) a miniszteri kabinetfénok a miniszteri felhatalmazas terjedelme szerint;

g) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol finanszirozott projektek esetében a miniszter éltal kijelolt
személy.

A fejezeten bellil atcsoportositott elSirdnyzat terhére torténd kotelezettségvallalasra a kozigazgatasi allamtitkar
jogosult.

A jovahagyott éves belsé koltségvetés szerinti reprezentdcids és utazasi keretdsszeg tekintetében a kerettel
rendelkezé személy kotelezettségvdllaldsra jogosultnak mindsil, ezért a kotelezettségvallaldshoz a rendelkezé
személy alairasmintdjanak nyilvantartasba vétele sziikséges.

Kotelezettségvallalas tekintetében

a) a minisztert akaddalyoztatasa vagy tavolléte esetén a kozigazgatasi allamtitkar,
b) a parlamenti dllamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kézigazgatasi allamtitkar,
<) a kozigazgatasi allamtitkart a gazdasagi vezetd,

d) a gazdasagi vezet6t az SZMSZ-ben szerepld helyettese,
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e) a helyettes allamtitkart a tevékenységét iranyité dllamtitkar,

f) a miniszteri kabinetfénokot akaddlyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kozigazgatasi dllamtitkar,
az 6 akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a parlamenti allamtitkar

helyettesiti.

A miniszteri biztos helyettesitését a miniszteri kabinetfénok latja el.

Reprezentécios keret terhére torténd kotelezettségvallaldsndl helyettesitésnek nincs helye.

A kotelezettségvallalas dokumentuman minden esetben fel kell tlintetni nyomtatott bettivel a kotelezettségvallald
személy nevét és beosztasat. A kotelezettségvallalds dokumentumién a kotelezettségvallald aldirdsdnak a 38. §
szerinti nyilvantartasban szereplé aladirasaval kell megegyeznie.

Amennyiben a  kotelezettségvallalasra  elektronikus  aldirdssal  ellatott dokumentumon  kerdl sor,
a kotelezettségvallalasi jogkor a kotelezettségvallalo legalabb fokozott biztonsdgu elektronikus alairasaval is
gyakorolhaté.

Kotelezettségvallalas — a 30. § kivételével — irdsban, a kifizetést megel6zéen, és a pénzigyi és a szakmai
ellenjegyzést, tovabba szerz6dés esetében jogi ellenjegyzést kdvetden tehetd.
Megrendelés esetén kifizetés a megrendelés visszaigazolasat kdvetden teljesithetd.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott
esetben. Elézetes irasbeli kotelezettségvallalas hidnyadban a kifizetés rendjére az utasitas szabdlyai megfelel6en
iranyadok, azzal, hogy a 26. §, valamint a 29. § rendelkezéseit nem kell alkalmazni. A kifizetési eljaras a PSZF-hez
benyujtott szdmla, kifizetést elrendeld, igazolé dokumentum alapjan indul meg, azok 31. § szerinti nyilvdntartasba
vételével.

13. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

A kotelezettségvallalast kdévetéen a PSZF gondoskodik annak az Avr. 56. §-a és az Ahsz. 18. alcime szerinti
nyilvantartdsba vételér6l. Amennyiben a kotelezettségvdéllalds dokumentuma idegen nyelv(, legaldbb
a kotelezettségvallalds keltét, a kotelezettségvallalé nevét, a jogosult adatait, a kotelezettségvallalas targyat,
Osszegét, évek szerinti megoszlasat, a kifizetési hataridoket, a teljesitési adatokat, tovdbba a gazdasagi esemény
alatamasztasdhoz sziikséges egyéb adatokat le kell forditani, és nyilvantartasba kell venni. Az idegen nyelv(
dokumentumok forditasarol a kezdeményezd szakteriilet gondoskodik.

A kotelezettségvallalds eredeti, aldirt dokumentumét a PSZF a pénzligyi kifizetéshez kapcsolédo iratként kezeli.

A kotelezettségvallalasokrol év kézben a PSZF a FORRAS.NET Integrélt Ugyviteli Rendszer programmal nyilvantartast
vezet.

14. Bevételekre és kiadasokra eléirt teljesitésigazolas

A Minisztériumban a teljesités szakmai és pénziigyi szempontu igazoldsdra jogosult a kotelezettségvéllalé vagy

a kotelezettségvallald altal irdsban kijelolt szakterileti vezetd. A teljesitésigazoldsra jogosult személyt

a kezdeményez6 iraton vagy a szerzédésben sziikséges kijelolni. A teljesitésigazolasra jogosult személy a 37. §-ban

foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével jeldlhetd ki.

Az Avr. 53. § (1) bekezdés b) és c) pontjaban foglalt esetek kivételével a teljesitésigazolas az arra jogosult &ltal

a teljesitésigazolas alairdsaval, az utalvany érvényesitését megelézéen torténik.

Az Avr. 53.§ (1) bekezdés

a) b) pontja esetében az Avr. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat kell a pénziigyi bizonylatra ravezetni,

b) c) pontjdban hivatkozott mas fizetési kotelezettségek esetén nem sziikséges kiilon teljesitésigazolas
(kGlondsen a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkill végrehajthatoé birésagi, véglegessé valt
vagy azonnal végrehajthaté hatdsagi dontésen vagy mas, a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az Osszeg
megallapitdsanak moddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd
eléirason alapulo fizetési kotelezettség), ebben az esetben a szakmai felelds vezet6 a 30. § szerint, a PSZF-hez
megkildott szamla, kifizetést elrendel6, igazolé dokumentumkiséré feljegyzésében kéri a kifizetés
teljesitését.

A teljesitésigazolasnak irdsbeli dokumentumon, kiiléndsen okményokon, bizonylatokon, beszamolén, kimutatason,

jelentésen, 6sszefoglalon, atadas-atvételi jegyzokonyvon kell alapulnia.
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Beruhazas esetén a teljesitésigazolas mellékletét képezi a Minisztérium intranetfeliiletén kozzétett ,Uzembe
helyezési jegyz6konyv”

A teljesitésigazolasra jogosult felelés az Avr. 57. § (1) bekezdésében meghatarozottak fennéllasaért.

A teljesitésigazolas dokumentuman minden esetben fel kell tlintetni nyomtatott bettivel a teljesitésigazold személy
nevét és beosztasat. A teljesitésigazoldson a teljesitést igazold aldirasanak a 37. § szerinti nyilvantartasban szereplé
alairasaval kell megegyeznie. Ha a teljesités igazolasanak alapjaul szolgalé okmany elektronikusan all rendelkezésre,
a teljesités e dokumentumnak a teljesitésigazolo legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasaval torténd
elldtasaval is igazolhato.

Ha a kotelezettségvallalas targya tobb szakteriletet is érint, a teljesitésigazolé koteles mindegyik érintett szakterilet
vezetbjének elézetes véleményét elektronikusan beszerezni.

Szerzédésben rogzitett ellenérték kifizetése a PSZF részérél abban az esetben teljesithetd, ha a teljesitésigazolasra

jogosult

a) a természetes személlyel kotott szerz6dés esetében a szerz6désben foglaltak hidnytalan és hibatlan
teljesitését vagy részteljesitését igazolta, és a kifizetéshez — adoéligyi, tarsadalombiztositasi szempontbodl —
szlikséges okiratokat a jogosult a PSZF-nek benyuijtotta,

b) az a) pontba nem tartozd szerzédések esetében a szerz6dés szerinti tartalommal kiallitott szamlat és
a teljesitésigazoldst a PSZF-nek megkuldte, valamint

<) felhasznalasi vagy felhasznalasi szerz6dés elemeivel vegyes mas tipusu szerz6dés esetén a szellemi termék,
illetve vagyoni értékd jog tekintetében az erre rendszeresitett tarolasi nyilatkozatot a PSZF-nek megkdildte.

A teljesitésigazolast, a teljesitésrél kibocsatott szamlaval egyiitt minden esetben meg kell kiildeni a PSZF részére.
A szerzGi jogi védelem ald esé alkotds beszerzésére iranyuld felhasznalasi vagy felhasznalasi szerz6dés elemeivel
vegyes mas tipusu szerzddés esetén a teljesitésigazoldshoz csatolt adatlapon a teljesitésigazolasra jogosult
tdjékoztatni koteles — a tarolasi nyilatkozat megkildésével — a PSZF-et, hogy a szerzdi jogi védelem ala esé alkotas
mely szervezeti egységnél kerilt elhelyezésre.

15. Ervényesités

A PSZF-en érvényesitésre jogosult a gazdasagi vezetd &ltal irasban kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bekezdésében megjeldlt

feltételeknek megfeleld, a Minisztériummal kormanyzati szolgalati jogviszonyban allé személy.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott dsszeget, az érvényesités

datumat és az érvényesitének a 38. § szerinti nyilvantartasban szerepld alairasat.

Az érvényesit6 koteles megvizsgalni kiilonosen

a) a bizonylatot kidllité személyét, kiilondsen, hogy a szallitéra, a szolgaltatéra vagy a vevére vonatkozé adatok
megegyeznek-e a szerz6désen vagy a megrendelésen [évé adatokkal,

b) a bizonylaton a szamwvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény, az altalanos forgalmi adordl széld 2007. évi
CXXVII. térvény, valamint az Ahsz. altal meghatérozott adatok feltiintetését,

<) a bizonylat kidllitdisdnak megalapozottsagat és jogszer(iségét, a bizonylat szerz6désnek, megrendelésnek
valé megfeleléségét,

d) a bizonylat adatainak szamszaki helyességét,
e) a sziikséges mellékletek, kiilondsen dlloménybavételi bizonylat meglétét,
f) a teljesitésigazolas — beszerzés esetén az atvételi igazolas — arra feljogositott részérdl torténd kiallitasat,

a) a pénzligyi fedezet rendelkezésre 4llasat.

Amennyiben az érvényesité vizsgalata soran ellendrizte az 6sszegszerlséget, a fedezet meglétét, és azt tapasztalja,
hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz. és az Avr,, illetve a Minisztérium belsé szabélyzatait megsértették,
koteles ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesitést nem tagadhatja meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozé erre
frdsban utasitja. Ebben az esetben az érvényesit6 a kotelezettségvéllalds dokumentumat ,az érvényesités utasitasra
tortént” zaradékkal latja el.

Ha az érvényesitésre elektronikus aldirdssal elldtott dokumentumban keril sor, az érvényesités az érvényesité
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairdsaval is gyakorolhaté.
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16. Utalvanyozas

36.8 (1) A miniszter a Minisztérium igazgatasi koltségvetése tekintetében irdsban hatalmazza fel a PSZF-en utalvanyozasra
jogosult személyeket.

(2) Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének elrendelését foglalja magaban. Utalvanyozasra
csak a teljesités igazoldsa és az érvényesités utan kertlhet sor.

(3) Az utalvanyozasra jogosult személy az utalvanyozaskor koteles megvizsgalni
a) a bizonylaton a sziikséges adatok meglétét, a szamszaki helyességet,

b) a bizonylatot kiallité személyét, a kiallitas jogossagat,

<) a sziikséges mellékletek meglétét,

d) az érvényesités megtorténtét,

e) az utalvanyon és a bizonylaton szereplé 6sszeg megegyez&ségét,

f) a teljesitésigazolasnak az arra feljogositott részérdl torténd kiallitasat,

g) a fedezetvizsgalat megtorténtét,

h) azt, hogy a bizonylatban szereplé kifizetést jogszabaly vagy utasitds nem tiltja, illetve nem (tkozik
blintetdjogi rendelkezésbe.

(4) Az utalvanyozas sordn meg kell gy6zédni arrél, hogy a FORRAS.NET Integralt Ugyviteli Rendszer szerinti utalvanylap
az Avr. 59. § (3) bekezdésében foglaltakat tartalmazza-e.

(5) Ha az utalvanyozasra elektronikus aldirassal ellatott dokumentumban kerdil sor, Ugy az utalvanyozas az utalvanyozé
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasaval is gyakorolhato.

17. Osszeférhetetlenségi szabalyok

37.8§ Az alairasi jogosultsdgok alkalmazasanal, ellenérzésénél az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglalt,
osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.
18. Nyilvantartas

38.8 (1) A kotelezettségvallalasra, pénziigyi, jogi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrél és alairasmintajukrol a PSZF az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartast vezet a felhatalmazo,
kijel6l6 dokumentumok alapjan.

(2) Elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a haszndlt tanusitvanyokrol és az elektronikus aldirashoz kapcsolodd
tanusitvany nyilvanos adatairél a Biztonsagi Féosztély (a tovdbbiakban: BF) vezet nyilvantartast.

(3) A nyilvantartadsban szerepld, (1)-(2) bekezdés szerinti jogosultsdgok megvaltozasardl, visszavondsarol rendelkezd
dokumentumot a rendelkezd személynek haladéktalanul meg kell kiildenie a PSZF-nek.

IV. FEJEZET
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ALTALANOS RENDJE
19. Altalanos szabalyok
39.8 (1) Beszerzés szerz6déskotés vagy visszaigazolt megrendelés utjan valdsulhat meg.

(2) Megrendelés utjan valdsithaté meg a beszerzés, ha
a) az Ugylet egyszer(i megitélés, és a szerz6déskotést jogszabaly nem irja eld, vagy
b) azt keretszerz6dés vagy keretmegallapodas irja eld.

(3) Egyszer(i megitéléstiinek mindsil az Ugylet kiilondsen, ha a beszerzésre kerlilé6 aru vagy szolgaltatds konkrét
mindségi és mennyiségi meghatdrozasan, az ellenszolgdltatds Osszegén és a fizetési feltételeken, a teljesités
hataridején és helyén kivil tovabbi feltételekben - az aru vagy szolgaltatas jellegébdl adéddan — nem szilikséges
a feleknek megéllapodniuk.

40.§ A beszerzés kezdeményezésére barmely szakmai szervezeti egység vezetdje vagy a szakteriilet dltala kijelolt tagja

jogosult, azzal, hogy a szerzédéskotés kezdeményezéséhez a szakmai szervezeti egység irdnyitasat elldtd helyettes
allamtitkar vagy allamtitkar, illetve miniszteri biztos, kormanybiztos, a Miniszteri Kabinet és a miniszter kozvetlen
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42. 8§

43.8

44.§

irdnyitasa ala tartozd féosztalyok altal kezdeményezett szerz6déskotés esetén a miniszter kabinetfénokének
egyetértése szlikséges.

A beszerzések el6készitése sordn biztositani kell a beszerzés targya szerinti jogszabdlyi és egyéb elGirdsok,

igy kilonosen

a) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kbzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl
sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet és a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrél sz616 250/2014. (X. 2.)
Korm. rendelet,

b) a korményzati célt halézatokrdl sz616 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet és a kdzpontositott informatikai és
elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrél szélo 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet,

<) a blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
irdnyaban fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl sz616 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet,

d) a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal jogallasarél és a kormanyzati kommunikéciés beszerzésekrdl szoélo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet,

e) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérden
MUkod6 Részvénytdrsasdag és a korményzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerérdl szol6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet,

f) az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Kérnyezetrdl és az Allami Alkalmazas-katalégusrél, valamint
az egyes kapcsolodé korményrendeletek moédositasarol szolé 314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet,

g) a kozszféraban alkalmazandé nyugdijpolitikai elvekrél sz6l6 1700/2012. (XII. 29.) Korm. hatérozat,

h) a Kormany irdnyitdsa ald tartozd fejezetek koltségvetési szerveinek eszkdzbeszerzéseirél szolo
1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatérozat

érvényesiilését.

Vagyonnyilatkozat tételére koteles a szerz6d6 fél vagy annak kozrem(kodddje, amennyiben a szerzédéssel
Osszefliggésben az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. torvény 3. § (3) bekezdés
e) pontjaban foglalt feltételek valamelyike fennall. A vagyonnyilatkozat tételére vonatkozé eljarast kilon utasitas
szabalyozza.

A beszerzés el6készitése sordn az eljarasban részt vevo szervezeti egységek és személyek elektronikus formaban,
az e célra rendszeresitett e-mail-cimek alkalmazasaval tartanak kapcsolatot. Amennyiben a beszerzés elékészitése,
a szerz6déskotés vagy a szerz6dés teljesitése soran valamely irat eredeti példanyanak rendelkezésre élldsa
szlikséges, annak beszerzésérol és az érintett szervezeti egységekhez torténé tovabbitasarol az érintett szervezeti
egység gondoskodik.

A beszerzés kezdeményezését megel6z6en a szakteriilet megvizsgalja, hogy

a) a tervezett beszerzés — a Kbt. 16-19. §-dban meghatarozottak szerint szamitott — becsiilt értéke alapjan
kozbeszerzési eljarast le kell-e folytatni,

b) a beszerzés kezdeményezése el6tt szilkséges-e mds hatdsag, személy vagy szervezet hozzdjarulasat,
engedélyét vagy egyetértését beszerezni,

c) a beszerzés targyat jogszabdly, a Minisztériumra kiterjed6 hatalyu keretszerz6dés vagy keretmegallapodas
alapjan meghatarozott szerz6d6 féltél vagy meghatéarozott forméaban kell-e beszerezni.

A szakterlilet megkeresésére a JSZF tdjékoztatast nyujt arrdl, hogy a beszerzés a Kbt. hatdlya ald esik-e, illetve

segitséget nyujt a beszerzés tipusanak kivalasztasaban.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti dontés beszerzése a szakteriilet feladata.

Amennyiben az (1) bekezdés a) pontja szerinti vizsgalat alapjan a tervezett beszerzés becsilt értéke a beszerzés

targydra irdnyadd kozbeszerzési értékhatart eléri vagy meghaladja, vagy koézpontositott kozbeszerzés keretében

valésul meg, a beszerzést a Minisztérium kozbeszerzéseirél sz6l6 miniszteri utasitas szerint kell lefolytatni.

A szakterilet a beszerzés kezdeményezését megelézéen koteles meggy6z6dni arrél, hogy a beszerzés megfelel

a szabdlyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes miikdodés kovetelményeinek. E kovetelményeknek valo

megfelelést a beszerzés kezdeményezését megelézd vizsgalat keretében - igy kilondsen indikativ ajanlatok

bekérésével, piackutatas utjan vagy a Minisztérium hasonlo targyra iranyuld szerz6déseinek elemzésével - koteles

alatdmasztani.
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46.8

47.8§

48.§

A kozigazgatasi allamtitkar altal meghatarozott szerzédéstipusok esetében altaldanos szerzédési feltételeket
(a tovabbiakban: ASzF) kell alkalmazni. Az ASzF-eket a Minisztérium intranethonlapjan kell kézzétenni. ASzF-ek nem
alkalmazhat6ak kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dések esetében. Az ASzF, illetve az ASzF
egyes rendelkezésének alkalmazasatdl indokolt esetben el lehet térni.

20. A szerz6déskotés kezdeményezése, elokészitése

A szerz6déskotést a szakmai szervezeti egység a kezdeményezé irat és mellékleteinek a JSZF-hez elektronikus uton
torténdé megkuldésével kezdeményezi.

A kezdeményezé beérkezését kovetéen a JSZF 6t munkanapon belll megvizsgalja a dokumentumokat, és sziikség
esetén javaslatot tesz annak modositasara, kiegészitésére, mas szakterlilet bevondséara, valamint tdjékoztatja
a PSZF-et és a gazdasagi vezet6t. Ha a JSZF a beszerzési eljaras lefolytatasanak, illetve a szerz6dés megkotésének
jogi akadalyat latja, Ugy a beszerzés nem folytathato le, a szerz6dés nem kotheté meg. A JSZF a beszerzés jogi
akadalyardl elektronikusan tdjékoztatja a szakmai szervezeti egységet.

Ha a JSZF a beszerzés megvaldsitdsanak jogi akadalydt nem latja, a szakmai szervezeti egység — a 40. § szerint —
a PSZF-en keresztiil a JSZF-hez tovédbbitja a kezdeményezd iratot és annak mellékleteit.

A miikddéstdmogatdssal, valamint az informatikai szolgaltatas- és eszkdzbeszerzéssel kapcsolatos igények
vonatkozéasaban a szerz6dés megkotéséhez a BF egyetértése is sziikséges.

Az informatikai beszerzésre iranyuld igény esetén a szakmai szervezeti egység a beszerzés kezdeményezését
megel6zéen koteles egyeztetést folytatni a BF-fel a beszerzési igény szakmai tartalmanak részletes kidolgozasa
érdekében. Ennek elmulasztdsa esetén a BF jogosult az egyetértést megtagadni, a szakmai szervezeti egységet
az egyeztetés lefolytatasara felszdlitani.

Ha a JSZF a beszerzés megvaldsitasanak jogi akadalyat nem latja, a kezdeményezé iratot a KAT részére el6zetes
jovadhagyasra tovabbitja.

Informatikai beszerzési igény esetén az elézetes jovdhagydst kovetéen a JSZF a beszerzés ugyiratdnak
megkiildésével haladéktalanul tajékoztatja a BF-et, valamint intézkedik a Digitalis Magyarorszdg Ugynodkség
(a tovabbiakban: DMU) és a Digitdlis Kormanyzati Ugyndkség Zartkdrlien MGkédd Részvénytarsasag
(a tovabbiakban: DKU) jogszabalyban foglaltak szerinti, a beszerzés megvalésithatésagéaval kapcsolatos déntésének
beszerzése érdekében.

A JSZF a DMU és a DKU dontésérél haladéktalanul téjékoztatja a kezdeményezd szervezeti egységet és a BF-et.

A Nemzeti Kommunikacié Hivatal (a tovédbbiakban: NKOH) hatdlya ald tartozd beszerzés vonatkozésaban az el6irt
bejelentési és engedélyeztetési kdtelezettség teljesitésérél a PSZF gondoskodik.

Ha a beszerzés nem keril jévédhagyasra, a JSZF az iratanyag beérkezését koveté harom munkanapon beliil
tajékoztatja a meghiusulasrdl a szakmai szervezeti egységet, a PSZF-et és a gazdasagi vezet6t.

A szerz6déstervezet elkészitése, valamint a szakmai szervezeti egységgel és a PSZF-fel, tovdbba a szerz6dé
partnerrel valé egyeztetése a JSZF feladata, amelyre — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a beszerzés
kodzigazgatasi allamtitkar altali elézetes jévahagyasat kdvetden kerdl sor.

Kivételesen, silirgés és indokolt esetben a JSZF jogosult az el6készitett és egyeztetett szerzddéstervezetet
- a kozigazgatasi allamtitkar altali el6zetes jovahagyasra torténé felterjesztésével egyidejlileg -
a kotelezettségvallaldsra jogosult személy részére alairas céljabdl megkildeni. Az eljaras kivételességét, slirgésségét
a kezdeményezé iraton a szakmai szervezeti egységnek indokolnia kell.

A JSZF a szerz6déstervezetet a szakmai szervezeti egység és a PSZF részére véleményezés céljadbol megkuldi.

A JSZF a szakmai szervezeti egység és a PSZF egyetértését kdvetden a szerzédéstervezetet és annak mellékleteit
véleményezés céljabol elektronikusan megkdildi a szerz6d6 partner részére.

A JSZF a jogi ellenjegyzéssel ellatott szerzédéstervezetet papir alapon a PSZF, a gazdasagi vezetd, a szakmai
szervezeti egység utjan megkuldi a kotelezettségvallalo részére.

A szerzddéstervezetet a JSZF — indokolt esetben a szakmai szervezeti egység Utjan - aldirds céljabol megkildi
a szerz6d6 partnernek. A szerzédéstervezet szerz6dé partner altali aldirasat kovetéen a JSZF a szerz6dés
egy-egy példanyat, annak mellékleteit a szakmai szervezeti egység, valamint a PSZF részére egy munkanapon bell
megkdldi.

Ha a szerzédéstervezetet a szerz6dé felek nem irjék ala, a JSZF vezetGje a szerz6déskotés meghiusulasanak tényérdl
rovid indokoldssal tajékoztatja a szakmai szervezeti egységet, a PSZF-et és a gazdasagi vezet6t.
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53.8§
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55.§

56.§

57.8§

A szerz8dések modositasat a szakmai szervezeti egység a 40. § szerinti egyetértést kdvetéen a PSZF-en keresztill
a JSZF-hez tovabbitott adatlap megkiildésével kezdeményezi. A szerz6dés mddositasdnak folyamatdra
a szerz6déskotés folyamatéra vonatkozo szabélyokat kell alkalmazni.

21. A szerz6dés megsziintetése

A szerz8dés megsziintetését a szakterilet vezetdje a szerz6dés megsziintetésre irdnyulé nyomtatvany altala alairt
példdnyanak a JSZF részére torténé megkildésével kezdeményezheti. A szerz6dés megsziintetésére vonatkozé
megfeleld jogi megoldas kivalasztasdhoz a JSZF segitséget nyujt.

Ha a szerz6dést barmely okbdl a masik szerz6dé fél felmondja, eldll a szerz6déstdl, illetve annak ko6zos
megegyezéssel torténé megsziintetését vagy felbontasat kezdeményezi, az erre vonatkozd iratot legkésébb
a kézhezvételt koveté munkanapon meg kell kiildeni a JSZF részére, amely — sziikség esetén - elkésziti a megfelelé
iratokat.

A szerz6dés modositasat, megszlinését, felbontdsat, illetve megsziintetését kovetéen a véltozast a SZEAT-ban
a Személyligyi Féosztdly munkatarsa rogziti.

22. A szerz6dések teljesitésének figyelemmel kisérése, igazolasa és kifizetése

A szakterilet folyamatosan figyelemmel kiséri a szerz6dés teljesitését, és — a felek egylttmUikodési kotelezettsége
keretében - koteles minden téle elvarhatét megtenni a megfelel6 mennyiségben és minéségben torténd teljesités
el6segitése érdekében. A szakteriilet a szerz6désben szerepl6 feladatok elvégzése esetén nyilvantartja a szerz6dés
Osszegszer( teljesitését, ennek alapjan elkésziti a teljesitésigazolast, valamint beszerzi a szerzddésben
feltételezhetd, hogy a hataridében vagy megfelelé6 mennyiségben, mindségben torténd teljesités a szerz6d6 félnek
felréhatd okbdl nem teljesil, akkor a szakterilet éltal a szerz6désben megjeldlt kapcsolattarté annak képviseléjével
torténd soron kivili egyeztetést kezdeményez. A kapcsolattartd tdjékoztatja a kotelezettségvallalasra jogosultat
a szerz6dés teljesitésének kortilményeirdl.

Szerz8désszegés esetén a kotelezettségvallaldsra jogosult a szerz6désszegésbdl szarmazd igények érvényesitése
érdekében a szerzédésszegés tényérél a JSSZF vezetdjét tajékoztatja.

Kizarolag a szerz6désnek medfeleld teljesités igazolhatd. A teljesités ellenérzését a szolgaltatast nyujtd erre
vonatkozd bejelentése, irasbeli megkeresése alapjan legkésébb harom munkanapon belil el kell kezdeni, és
a lehetd legrévidebb idén belll vagy a szerzédésben meghatarozott hataridén beliil be kell fejezni. Ha azt
a szerzGdés tartalmazza, a teljesités elfogaddsidra vagy el nem fogadasara vonatkozd szakmai szempontu
teljesitésigazolast a szerz6do partner képviseléjének dokumentaltan at kell adni.

Ha a teljesités nem megfelel6, és a kijavitdsra nincs mod, a poéthataridé eredménytelentl telt el, vagy
az a szolgdltatas jellege miatt kizart, a teljesitésigazolasra jogosult a teljesitési jegyz6konyv eljuttatasaval
kezdeményezi a PSZF-nél a szerzédésben kikotott dij csokkentését, illetve az ellenérték meg nem fizetését,
megjeldlve azok okat és konkrét mértékét vagy a szerz6dés teljes meghiusulasanak koriilményeit.

A szerz6désben rogzitett ellenérték kifizetése a PSZF részérél abban az esetben teljesithetd, ha a teljesitésigazolasra

jogosult

a) a természetes személlyel kotott szerz6dés esetében a szerzédésben foglaltak hidnytalan és hibatlan
teljesitését vagy részteljesitését igazolta, és a kifizetéshez — adoligyi, tarsadalombiztositasi szempontbol —
szlikséges okiratokat a jogosult a PSZF-nek benyujtotta,

b) az a) pontba nem tartozé szerzédések esetében a szabdlyszertien kidllitott szamlat és a teljesitésigazolast
a PSZF-nek megkldte,

<) felhasznalasi vagy felhaszndlasi szerzédés elemeivel vegyes mas tipusu szerz6dés esetén a szellemi termék,
illetve vagyoni értéki jog tekintetében az erre rendszeresitett taroldsi nyilatkozatot a PSZF-nek megkdldte.
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Szerz6i jogi védelem alad esé alkotds beszerzésére iranyuld felhasznaldsi vagy felhasznalasi szerz6dés elemeivel
vegyes mas tipusu szerzdés esetén a teljesitésigazolas mésolatdt minden esetben meg kell kiildeni a PSZF részére.
A teljesitésigazolas masolatahoz csatolt adatlapon a teljesitésigazolasra jogosult tdjékoztatni koteles — a térolasi
nyilatkozat megkildésével — a PSZF-et, hogy a szerzdi jogi védelem ald esé alkotas mely szervezeti egységnél kertilt
elhelyezésre.

23. A megrendelés Gtjan torténd beszerzés szabalyai

Megrendelés utjan torténé beszerzés a kezdeményezd iratnak a PSZF részére torténdé megkildésével
kezdeményezhetd.

A megrendel6lapon fel kell tiintetni

a) a megrendelt szolgéltatas, &ru mennyiségét, min6ségi jellemzdit, egységdrat és a megrendelés 6sszegét és
felhasznalasanak céljat,

b) a teljesités hataridejét,

<) a teljesités igazolasanak és a kifizetésnek a részleteit.

A megrendelés teljesithetéségérdl a PSZF a JSZF-fel szilkség esetén egyeztet.

A megrendelésben foglalt, az NKOH felé fenndllé bejelentési kotelezettséget — amennyiben sziikséges — a PSZF
teljesiti.

A beszerzési igényt — a Minisztérium beszerzési gyakorlatdban a megrendeléshez sziikséges nyomtatvany PSZF
vezetbjének torténé megkildését kdvetéen — a felmeriilésétdl szamitott 6t munkanapon beliil az NKOH részére
meg kell kiildeni.

Az (1) bekezdésben foglaltak szerinti megrendeléseket eseményenként egyszerre, kiséré feljegyzéssel ellatva kell
a PSZF-re pénziigyi ellenjegyzés és az NKOH felé torténd bejelentés céljabol eljuttatni. A kiséréfeljegyzésben meg
kell jelolni a beszerzés korilményeire, indokoltsagara, szikségességére vonatkozd informacidkat, tovabba
- amennyiben rendelkezésre all — csatolni kell a beszerzés muszaki leirasat. A megrendelésen meg kell jel6lni az éves
kommunikacids tervre valo hivatkozast. A megrendeléseket elektronikus uton is el kell juttatni a PSZF-re.

Pénzligyi ellenjegyzésre és kotelezettségvallaldsra, valamint a benyujtott beszerzési igény megvalésitasara kizarélag
az NKOH jévahagyésat kovetdéen keriilhet sor.

A pénzigyi fedezet rendelkezésre allasét a PSZF pénziigyi ellenjegyzésre jogosult vezet6je a megrendelblap minden
példanyan igazolja, és a megrendelélap mindkét példanyat tovabbitja a kotelezettségvallalo részére.

Amennyiben a megrendelés pénzigyi fedezete biztositott, a megrendel6lapokat a kotelezettségvallalo alairja.
A megrendelélap masik fél részére torténd tovabbkildésérdl a szakteriilet gondoskodik. A megrendelés
tudomasulvételérdl a szakteriilet koteles meggyéz&dni, és arrdl irdsos visszaigazolast kérni. A megrendelélap
egy példanyat — csatolva ahhoz a megrendelés visszaigazoldsat — a szaktertlet a visszaigazolas rendelkezésre allasat
kovetd két munkanapon beltl megkdldi a PSZF részére.

Amennyiben a visszaigazolt megrendel6lapon szereplé ellenértéknél a szamla tényleges Osszege 10%-kal
magasabb, a szakteriilet a szdmla PSZF részére torténé megkiildésével egyidejlleg koteles pétmegrendelést is
csatolni.

A PSZF havi rendszerességgel, minden targyhot koveté hénap 15. napjdig a JSZF részére tdjékoztatast nyujt
a targyho utolsé napjaig nyilvantartasba vett megrendelésekrdl, amelyben feltlinteti a megrendelések

a) targyat,

b) értékét és

c) idépontjat.

A JSZF a (3) bekezdésben foglalt adatszolgaltatas alapjan megvizsgalja a megrendelések Kbt.-vel valé 6sszhangjat,
és — a torvényben foglalt feltételek fenndlldsa esetén - megadllapitja a jovébeni megrendeléseket érinté
kdzbeszerzési kotelezettséget.

Ha a JSZF megitélése szerint kdzbeszerzési kotelezettség all fenn, Ugy arrdl téjékoztatja a PSZF-et és a gazdasagi
vezet6t. Az adott targyban a soron kovetkezé kotelezettségvallalasra kizardlag kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat
kodvetden kertilhet sor.
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65.§

66.8§

67.8§

68.§

69. 8§

70.§

72.8

73.8

74. 8

24. Tipusszerzédések

Amennyiben ismétlédé jelleggel, nagy szdmban eléforduld és azonos tartalmi elemekkel rendelkezé polgari jogi
szerz6dés (tipusszerz6dés) megkotésére van szlikség, a IV. Fejezetben foglalt rendelkezéseket a 66-73. §-ban
meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

Tipusszerz6dés elkészitését a kotelezettségvallaldsra jogosult a JSZF vezetdjének kildott feljegyzéssel

kezdeményezheti. A feljegyzésben be kell mutatni

a) a tipusszerz6dés alkalmazasanak sziikségességét, kitérve arra, hogy az altaldnos szerz6déskotési eljaras miért
nem valdsithaté meg,

b) a tipusszerzédéssel beszerezni kivant dru vagy szolgéltatas jellemzéit és mennyiségét,
<) a tipusszerzédés alapjan nyujtani kivant szolgaltatas jellemzdit,

d) a tipusszerzédés alkalmazasanak tervezett id6tartamat,

e) a tipusszerzédéssel érintett beszerzések varhato értékét.

A 66. § szerinti feljegyzéshez az abban irtakat aldtdmaszté dokumentumokat csatolni kell. A JSZF vezetéje
a feljegyzés kiegészitését, illetve Ujabb dokumentumok csatoldsat kérheti. A tipusszerzédés alkalmazasardl
a JSZF vezetdjének tajékoztatasa alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

A tipusszerz&dés tervezetét a JSZF késziti el, amelyet egyeztet a PSZF-fel, valamint a szaktertlettel.

A véglegesitett tipusszerz6dés mintdjanak hdrom példanyédt a szakteriilet szakmai ellenjegyzéssel, a JSZF jogi
ellenjegyzéssel, a tipusszerz6déseket a PSZF pedig pénziigyi ellenjegyzéssel latja el.

Az ellenjegyzéssel ellatott tipusszerz6dés-mintdk egy-egy példanyat a JSZF megkildi a szakteriletnek és
a PSZF-nek. A JSZF a szerz6dés példanyaihoz csatolt adatlapon régziti, hogy a tipusszerzédés alkalmazasara mely
kotelezettségvallaldsra jogosult altal, milyen korilmények kdzott, milyen idétartamban, milyen dru vagy szolgaltatas
beszerzésére, milyen szolgaltatds nyujtasara, illetve milyen pénziigyi fedezet mellett kerllhet sor, tovabba
meghatarozhatja a tipusszerz6dés alkalmazasanak egyéb feltételeit.

A kotelezettségvallalasra jogosult a tipusszerz6dés alkalmazasaval a 70. § szerinti adatlapon meghatéarozott kérben
onalléan, a JSZF bevonasa nélkil jogosult a szerz6déskotésre.

A tipusszerzédés alkalmazédsa a szakterliletet nem mentesiti az egyedi esetekben a pénziigyi ellenjegyzés
beszerzésének kotelezettsége aldl. Tipusszerzédés alkalmazdsa esetén az egyedi szerz6dést a szakteriilet
kozvetlentl kildi meg a PSZF szdmdra. A PSZF a pénzlgyi fedezet rendelkezésre dlldsdnak esetén az egyedi
szerz6dést pénzigyi ellenjegyzéssel latja el. Amennyiben az egyedi szerz6dés pénziigyi ellenjegyzéssel nem
lathato el, a PSZF a szakter(lettel kozvetleniil egyeztet.

A tipusszerzédés alkalmazasat a PSZF és a JSZF ellenérzi, a sziikséges médositasokat a JSZF végzi a 68-69. §-ban
foglaltak szerint. Amennyiben a tipusszerz6dés alkalmazdsa a tovabbiakban nem indokolt, vagy felhaszndlasa
a 70. § szerinti adatlapon rogzitettektdl eltér, a kdzigazgatasi allamtitkar a tipusszerzédés alkalmazéséra vonatkozé
dontését visszavonhatja.

25. Adatvédelem

A beszerzések el6készitése soran kezelt adatok megismerésére jogosult

a) a miniszter,

b) a kozigazgatasi allamtitkar,

<) a kotelezettségvallalasra jogosult,

d) a gazdasdagi vezeto,

e) a beszerzés kezdeményezésére jogosult és annak felettes vezetdi,
f) a kapcsolattarté és annak felettes vezetdi,

a JSZF vezetdje és eljaré6 munkatarsa,

Q
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76.8

77.8

78.8

79.§

80.§

82.§

83.§

84.§

h) a PSZF vezetdje és eljaré6 munkatarsa,

i) a BF vezetdje és eljaréd munkatarsa,
j) az Ellendrzési Féosztaly vezetdje és ellenérzésre kijeldlt munkatarsa,
k) az, akinek a miniszter vagy a kdzigazgatasi allamtitkar, tovabba a JSZF vezetdje azt engedélyezi.

26. Szerz6dések nyilvantartasa

A IV. Fejezet szerinti eljarasrend, valamint a Minisztérium kozbeszerzéseir6l sz6lé miniszteri utasitds alapjan
megkotott szerz6dések adatairdl — a 65-73. § szerint tipusszerz6dés alkalmazésaval kotott szerzédések kivételével -
a JSZF egységes kozponti nyilvantartast vezet.

A nyilvantartashoz a szervezeti egységek kijelolt Ggyintéz6i szamdra a JSZF — az erre irdnyul6 igény irdsbeli jelzése
esetén — hozzaférést biztosit az adott szervezeti egység szerzédéseirél vald tajékozodas, valamint a beszerzési igény
becsiilt értékének a Kbt. 16-19. §-aban foglaltakra tekintettel torténé megallapitasa érdekében.

A szerzédések adatainak a Minisztérium honlapjan torténd kozzétételére a kodzérdek( adatok, a kozérdekbdl
nyilvdnos adatok, valamint a jogszabdlytervezetek és szabdlyozasi koncepcidk Minisztérium honlapjan torténé
kozzétételének, valamint a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél szold
miniszteri utasitas rendelkezései az iranyaddak.

Tipusszerz8dés esetén az egyes szerz6déseknek a 75. § (3) bekezdésében hivatkozott kozzététellel érintett adatait
a szakterilet elektronikus Uton, a szerzédés megkotésének napjatdl szamitott harminc napon belil megkildi
a JSZF részére.

V. FEJEZET
BESZAMOLOK, ADATSZOLGALTATASOK KESZITESE

A Minisztérium havonta, a tdrgyho utolsoé napi dllapotdnak megfeleléen a tartozadsallomanyara vonatkozé adatokrdl
a targyhot kovetd hénap 5. napjéig adatot szolgaltat a Kincstarnak.
Az adatszolgaltatast a PSZF késziti el, és tovabbitja a Kincstar részére.

A Minisztérium el6irdnyzatai terhére devizaban torténd varhato kifizetésekrél dsszesitve, az 500 millié forint feletti
kifizetéseket egyedileg megjeldlve, havonta, a targyhdnap 25. napjaig adatot szolgaltat a Kincstarnak.
Az adatszolgaltatast a PSZF késziti el, és tovabbitja a Kincstar részére.

Az id6kozi koltségvetési jelentést a PSZF késziti el a Kincstér altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszer
alkalmazasaval.

Az elbrejelzést a PSZF késziti el a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszer alkalmazésaval.

Az eszkdzok és forrasok alakuldsdra vonatkozé negyedéves mérlegjelentések elkészitését a PSZF végzi a Kincstér
altal mikodtetett elektronikus rendszer alkalmazéséval.

A PSZF a vonatkozé jogszabalyok alapjéan és a gazdasdgi vezeté altal meghatarozott hatdriddére, a Kincstar altal
kozreadott szamitastechnikai program alkalmazasaval éves koltségvetési beszamolot készit, amelyet ellenbrzés és
jovadhagyas végett a gazdasagi vezet6 részére tovabbit.

A koltségvetési beszamoldt a gazdasagi vezetd hagyja jova.

A Minisztérium zarszdmadasi adatszolgaltatdsat a gazdasdgi vezetd irdnymutatdsa alapjan a PSZF késziti és nyuijtja
be a gazdasagi vezetd részére.

A beszamolas sordn a Minisztérium szamot ad az éves koltségvetésben biztositott elirdnyzatok szakmai szempontu
felhaszndlasardl, a személyi és targyi feltételek alakuldsardl, az eréforrdsok kihasznaldsarol, a feladatok és
a meghatdarozott mennyiségi és minéségi kovetelmények teljesitésérél.
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85.§

86.§

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitds végrehajtasahoz szlkséges formanyomtatvanyokat és tdjékoztatokat a JSZF és a PSZF vezetdje
a Minisztérium intranethal6zatan kdzzéteszi.

Dr. Béka Jdnos s. k.,
eurdpai unios tgyekért felelés miniszter

Az eurdpai unios ligyekért felelé6s miniszter 4/2023. (VIIl. 24.) EUM utasitasa
az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériumanak Kézbeszerzési Szabalyzatarol

A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény 27. § (1) bekezdése, az allamhéztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény
10. § (5) bekezdése, valamint az dllamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés b) pontja alapjan, figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjéra,

az Eurépai Unids Ugyek Minisztériuma kézbeszerzéseinek szabalyairél az alabbiak szerint rendelkezem:

1.§

2.§

3.8

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

Jelen utasitas szabalyozza az Eurépai Unids Ugyek Minisztériumanak (a tovébbiakban: Minisztérium) kézbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a Minisztérium nevében eljar6 és
a kozbeszerzési eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok
dokumentaldsi és adatszolgaltatasi rendjét.

Az utasitds hatalya a kozbeszerzésekr6l szoléo 2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti
kdzbeszerzésekre terjed ki.

Amennyiben a tervezett kdzbeszerzés specidlis jellege vagy egyéb lényeges koriilmény indokolja, a kdzbeszerzési
eljaras — a kdzigazgatési dllamtitkdr dontése alapjan — a Kbt. 27. § (2) bekezdésére tekintettel egyedi eljarasrendben
is lefolytathato.

Eltér6 rendelkezés hidnyaban az utasitast az eurdpai unios forrasok felhasznélasara is megfeleléen alkalmazni kell.
Az utasitas hatalya nem terjed ki a mind&sitett adatot, illetve az alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érints,
valamint a kiilonleges biztonsagi intézkedést igényl6 beszerzésekre.

Az utasitds altal nem szabalyozott kérdésekben az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériumanak Gazdalkodasi
Keretszabdlyzatarol sz616 EUM utasitast kell alkalmazni.

2. Fogalmak

Az utasitas alkalmazasaban

1. birdlébizottsdg: az ajanlatoknak a Kbt. szerinti elbiraldsara és értékelésére, valamint a jelen utasitadsban el6irt
feladatok ellatasara létrehozott, a Kbt. 27. § (3) bekezdésének megfeleléen kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkezé legaldbb haromtagu
- lehet6ség szerint paratlan létszdmu - bizottsdg, amelynek egy pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagjat
a pénzlgyi fedezetet kezel6 féosztaly vezetbje, egy jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjat
a Jogi Szolgdltatasi Féosztily (a tovabbiakban: JSZF) vezetdje, tovabbi tagjait a dontéshozd jeldli ki.
A birdlébizottsdg elndke a birdlébizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé
tagja vagy a dontéshozo altal felhatalmazott személy;
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4.8

5.§

ddntéshozo: az eljarés elékészitésének kezdeményezését jovahagyd, kotelezettségvallalasra jogosult vezetd;
kezdeményezé irat: a kdzbeszerzés sziikségességét bemutatd, a szakteriilet vezetbje és a felettes vezetd dltal
alairt feljegyzés, valamint a kdzbeszerzés kezdeményezésére rendszeresitett, a kotelezettségvallalé Altal
jovahagyott, jelen utasitdsban meghatarozott mellékleteket tartalmazé nyomtatvany egydttese;

4. munkacsoport: a kozbeszerzési eljarasban kozremikodoé személyek 6sszessége, tagjai:
a) a szakterllet vezetdje,
b) a biralébizottsag tagjai,
c) a JSZF vezetdje és a JSZF vezetdje altal a munkacsoport titkdranak kijelolt személy,
d) a dontéshozo altal a munkacsoportba delegélt egyéb személy(ek), szervezet(ek),
e) a Kbt. vagy kiilon jogszabaly altal meghatérozott személy(ek), szervezet(ek), igy kiilondsen a felelés

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

Il. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE, ADATSZOLGALTATASI ES KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

A targyévre tervezhetd, a Kbt. szerinti kdzbeszerzési értékhatart varhatdéan eléré vagy meghaladd értékd
beszerzésekrél a szakteriilet vezet6jének kdzbeszerzési tervet kell készitenie, amelyet legkésébb a targyév marcius
15. napjaig meg kell kiildenie a gazdasagi vezetd részére. A kdzbeszerzési tervben a kdzpontositott kdzbeszerzés
keretében tervezett beszerzéseket is fel kell tlintetni.

A kozbeszerzés becsiilt értékének megdllapitdsdhoz szlikséges piackutatas, koltségfelmérés elvégzése a szakteriilet
feladata. A szakterilet megkeresésére a JSZF tajékoztatast nyujt arrél, hogy a beszerzés a Kbt. hatélya ald tartozik-e.
A Minisztérium éves sszesitett kdzbeszerzési tervét a JSZF a Minisztérium szervezeti egységeinek adatszolgaltatdsa
alapjan allitja 0ssze, és gondoskodik annak az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben a targyév marcius 31. napjaig
torténd kozzétételérdl. Az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv év kdzben szikséges modositasa irdnt a JSZF
intézkedik, megadva a mddositas okat. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Minisztérium a kdzbeszerzési tervet
legaldbb 6t évig megbrzi.

A Kbt. szerinti tovabbi kozzétételi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése — szlikség szerint a Minisztérium
mas szervezeti egységeinek bevondsaval, illetve adatszolgaltatasa alapjan — a JSZF feladata.

Ill. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASA

3. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

A kozbeszerzési eljards a kezdeményezd iratnak a gazdasidgi vezeté részére torténé megkildésével

kezdeményezhetd.

A kezdeményezésre szolgalé nyomtatvanyban a szakteriiletnek meg kell hatdroznia kiilénésen

a) a beszerzés sziilkségességét és indokoltsagat megalapozé adatokat, koriilményeket;

b) a beszerzés targyat a Kozds Kozbeszerzési Szodjegyzékre (CPV) torténd hivatkozassal, valamint annak
mennyiségét;

c) a Kbt. 16-19. §-aban foglaltakra tekintettel megallapitott becsult értéket;

d) az igényelt pénziigyi fedezet 6sszegét és forrasat;

e) amennyiben a kdzbeszerzési eljaras a Minisztérium éves Osszesitett kozbeszerzési tervében nem szerepel,
a modositasanak indokat, a Kbt. 42. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel;
f) amennyiben az adott beszerzés a Kbt. szerint tobbféle eljaras keretében is megvaldsithatd, a kdzbeszerzési

eljarés tipusdnak meghatarozasat;

a) a birdlébizottsag tagjaira vonatkozo javaslatot, megjeldlve a tagok altal biztositott — a Kbt. 27. § (3) bekezdése
szerinti — szakértelmet, a munkacsoport tovabbi tagjaira vonatkozé javaslatot;

h) hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras, illetve a Kbt. 114. § (9) bekezdése, valamint 115. §-a szerinti
eljdrasok esetében az ajanlattételre felkérni kivant megfelelé szaml gazdasagi szereplé megnevezését,
figyelemmel a Kbt.-ben, kiléndsen a Kbt. 114. § (10) bekezdésében, valamint 115. § (2) bekezdésében
foglaltakra, és az ajanlattételi felhivas megkiildéséhez sziikséges kapcsolattartasi adataikat.
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8.8

9.8

10.§

@)

A kezdeményezd irathoz a szakteriilet csatolni koteles

a) a szakterlilet vezetdje, tovdbbd a kezdeményezd iratban megjeldlt, az eljardsba bevont személyek 4ltal
megtett titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat, valamint a dontéshozé éltal aldirandé titoktartasi
és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot;

b) a becslilt érték meghatarozasa céljabdl végzett vizsgalat eredményére vonatkozd, a Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerinti dokumentéciot;

<) a muszaki leirds tervezetét, amelyben megjeldlésre keriilnek a teljesités sordn irdnyadd jogszabdlyok,
szakhat6sagi engedélykoteles tevékenység esetén a sziikséges engedélyek;

d) amennyiben a beszerzéshez jogszabdly vagy a Kormdny dontése valamely szerv, hatésdg, testiilet
nyilatkozatanak beszerzését irja el6, ennek a nyilatkozatnak a masolatat.

A muszaki leirasban a teljesités mennyiségi, minéségi, tartalmi és formai feltételeit akként kell meghatarozni, hogy

az a szerz6désszeru teljesités minimumfeltételeit tartalmazza, és a teljesités ellendrizhetd legyen.

A Kbt. 53. § (6) bekezdése esetében tamogatasi szerz6dés hianydban akkor kezdeményezhetd kdzbeszerzési eljaras,
ha azt szakmai szempontok indokoljdk, és a szakteriilet a kezdeményezd irathoz csatolja a tdmogatasi dontésrol
vagy a benyujtott palyazat befogadédsarol sz6l6 dokumentumok masolatat.

A szakterilet koteles a tdmogatas igénybevételére iranyuld pélyazat elbiradlasara vonatkozd okiratot a JSZF részére
haladéktalanul megkuldeni.

A szakterilet vezetdje és a felettes vezetd dltal aldirt kezdeményezd iratot és mellékleteit a kdtelezettségvallalasra
jogosult részére kell megkdildeni jovahagyasra. A kotelezettségvallald egyetértése esetén a kdzbeszerzési eljards
el6készitését a kezdeményezd irat aldirasaval jévahagyja, valamint dontéshozéoként megteszi a titoktartdsi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot, és valamennyi iratot tovabbitja a gazdasagi vezetd részére.

4. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és lefolytatdsaba bevont kiilsé személy, szervezet, igy kiilondsen a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd feladatait, felel6sségét és helytdllasi kotelezettségét a vele kotott
szerz6désben rogziteni kell.

A Kbt.-ben el6irt esetekben a felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsaddval torténé szerz&déskotés
kezdeményezésérdl a gazdasagi vezeté gondoskodik.

A JSZF a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat igazold nyilatkozat megtétele érdekében az erre rendszeresitett
nyomtatvanyt a pénziligyi fedezetet kezel6 féosztalyra megkdldi.

Amennyiben a pénziigyi fedezet tekintetében egyeztetés sziikséges, azt a pénziigyi fedezetet kezelé féosztaly
folytatja le, ezzel egyidejlleg az egyeztetésrél a JSZF-et tdjékoztatja. Amennyiben az egyeztetés eredményeként
a pénzigyi fedezet rendelkezésre éllasat igazold nyilatkozat megtételére szolgdlé nyomtatvany tartalma valtozik,
a médositast a pénzigyi fedezetet kezel6 féosztaly a fedezet igazoldsa soran kilon is jelzi.

Amennyiben a pénziigyi fedezet igazoldséra nincs lehetdség, a pénziigyi fedezetet kezel6 féosztaly haladéktalanul
tdjékoztatja a gazdasagi vezetét, a JSZF-et, valamint a szakterilet kezdeményezé iratban megjel6lt kapcsolattartojat.
Amennyiben a fedezet biztositott, a pénziigyi fedezetet kezel6 féosztaly vezetbje annak a tényét két munkanapon
belll a nyomtatvanyon igazolja, és a kdzbeszerzési eljaras biradlobizottsdgdba kijeldl egy pénziigyi szakértelemmel
rendelkezé személyt, és a nyomtatvanyt visszakdiildi a JSZF részére.

A pénzigyi fedezet igazoldsatél szamitott hdrom munkanapon bellil a JSZF intézkedik a munkacsoport
kdzbeszerzési eljaras inditasat megel6z6 alakulé lése idépontjdnak kitlizésérél és a munkacsoport tagjainak
meghivasarél. Amennyiben akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd igénybevételére keril sor, az alakuld dlés
idépontjat ugy kell kitlzni a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddval torténd szerzédéskotésre is
figyelemmel, hogy azon a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado részvétele is biztosithatd legyen.

Az alakulé Ulésen a munkacsoport tagjai vesznek részt. A munkacsoport titkari feladatait a JSZF erre kijel6lt tagja
latja el.

Az alakul6 Ulés célja, hogy tisztdzza az eljaras inditdsdhoz, igy kilondsen az eljarast indité felhivas, valamint
a dokumentacio elkészitéséhez sziikséges informécidkat, tovabba valamennyi Iényeges korlilményt és adatot.
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12. 8§

13.§

14.§

15.§

@)

Az alakulé Ulésen meg kell hatarozni

a) a beszerzés targyat képezd drubeszerzést, épitési beruhazast, szolgdltatast, épitési vagy szolgéltatasi
koncessziét, valamint azok mennyiségét;

b) az eljarast indité felhivas tartalmat;

<) amennyiben a megjelolt eljarastipust csak a Kbt. altal meghatarozott feltételek fenndlldsa esetén lehet
alkalmazni, a valasztott eljarastipus részletes, igazolhaté tényeken alapulé indokoldsat (a vonatkozé
kormdanyhatdrozatra, korményrendeletre, kizdrélagos jogra torténé hivatkozas stb.);

d) a Kbt. dltal megengedett esetben a felkérendd ajénlattevé(k) nevét, cimét és elérhetdségét;

e) a miszaki-szakmai ajanlat tartalmi kovetelményeit, a pénzligyi ajanlatot, az drazott koltségvetés
részletezettségére vonatkozo elvarast;
f) egyéb, az eljards lefolytatasa szempontjabdl jelentéséggel birdé szakmai szempontokat, tényeket,

informacidkat, igy kiilonésen: amennyiben az ajanlatkéré ajanlati, teljesitési biztositék adasat igényli, ennek
tényét és 0sszegét;
a) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendé szerz6déshez kapcsoléddan a szakterilet ltal rendelkezésre
bocsétott adatokat;
h) valamennyi egyéb adatot, amely a JSZF szamdra a kbzbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges.
Az alakulé Glésrél a munkacsoport titkara jegyzékonyvet készit. Amennyiben a jegyzékdnyv egyideju elkészitésére
nincs lehetdség, a munkacsoport titkara az alakul6 tlésrél két munkanapon beliil emlékeztetét készit, és megkuldi
az alakulé Ulésen jelen levék részére egyeztetés, majd ennek alapjan aldiras céljabol.

Amennyiben az alakul6 (ilésen nem all rendelkezésre valamennyi, a kdzbeszerzés meginditdsahoz sziikséges adat,
vagy a kozbeszerzési eljards korilményei nem tisztazottak, a munkacsoport tagjai elektronikus levelezés utjan
egyeztetnek.

A tisztazando kérdéseket és a szilkséges informaciok rendelkezésre bocsatasaért felelés személyek megjelolését
az alakulo Ulés jegyz&konyvében, illetve emlékeztetdjében kell irdsba foglalni.

Amennyiben az egyeztetés nem vezet eredményre, a munkacsoport Ujabb Ulést tart, amelyrél a 11. § (4) bekezdése
szerinti jegyzékonyv vagy emlékezteté késziil.

5. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

Amennyiben minden sziikséges adat rendelkezésre all, illetve minden korilmény tisztazésra kerilt, a munkacsoport
titkdra az alakulo Glésrdl, illetve a 12. § szerinti tovabbi Ulésekrél készitett jegyz&kdnyvben vagy emlékeztetében
foglaltak alapjan, annak alairdsokkal ellatott példanya kézhezvételétél szamitott 6t munkanapon beldl
a kezdeményezé iratban kijelolt kapcsolattartd kozrem(kodésével elkésziti az eljaras meginditasdhoz sziikséges
iratokat (a tovabbiakban: indit6 iratok).

Az indité iratok kiilondsen a felhivés és a dokumentacio.

Az indit6 iratokat a JSZF megkildi a munkacsoport tagjai részére egyeztetés céljabol. A munkacsoport tagjai
esetleges észrevételeikrdl, egyetértésiikrél haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon belil tdjékoztatjak
a JSZF-et. A JSZF az indité iratot a munkacsoport tagjaival tortént egyeztetés alapjan véglegesiti.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards meginditasahoz jogszabaly mas szerv vagy személy egyetértését, nyilatkozatat
vagy tanusitvany meglétét irja eld, annak beszerzése irant a JSZF intézkedik.

Az indité iratok véglegesitését, valamint a 13. § (4) bekezdése szerinti irat rendelkezésre 3llasét kdvetden
a JSZF az indité iratokat jovahagydsra a dontéshozdénak felterjeszti. A dontéshozd jovahagydsa hidnyaban
a kdzbeszerzési eljards nem indithaté meg.

Akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd részvétele esetén az (1) bekezdés szerinti felterjesztést megel6z6
szaktanacsadoi ellenjegyzés beszerzésérdl a JSZF gondoskodik.

A JSZF a jévahagyott indit6 iratok kézhezvételét kovetéen két munkanapon beliil intézkedik a felhivas kozzétételre
torténd tovabbitasardl, illetve — amennyiben hirdetmény kdzzétételére nem keril sor — a felhivas megkuildésérél.
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16.§

17.§

18.§

19. 8§

20.§

22.§

23.§

Amennyiben a részvételi hataridé vagy az ajanlattételi hataridd lejarta el6tt a felhivas, a dokumentacié, illetve
a hirdetmény modositasa sziikséges, a modositasrdl, illetve annak tartalmardl a birdlobizottsdg dont. Amennyiben
a médositas a becsllt értéket érinti, illetve a kdzbeszerzés targydnak nagymértéki valtozasat okozza, a médositasrol
a doéntéshozo dont.

A felhivas, illetve a hirdetmény visszavonasardl a dontéshozo jogosult donteni.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba az arra jogosult szervezet medfigyelét delegdl, a delegalt személlyel
a kapcsolatot a JSZF tartja, részére a szlikséges iratokat a JSZF kildi meg.

6. Az ajanlatok bontasa, elbiralasa

A beérkezett ajanlatok bontasa, az ajanlatok dokumentacidban meghatéarozott formai és az alkalmassagi igazolasok
mennyiségi (darabszam szerinti) szempontbdl torténd el6zetes vizsgalata a JSZF feladata.

Az ajanlattevék pénziligyi-gazdasadgi és miszaki-szakmai alkalmassaganak érdemi vizsgalata a biralébizottsag
kizarélagos feladatéat képezi.

Az ajanlatok alaki kovetelményeknek valé megfelelésérdl, az ajanlattevék alkalmassdganak formai és mennyiség
szerinti vizsgdlatarol, valamint a kizar6 okok vizsgdlatarol és az ezek sordn megallapitott tényekrol
a JSZF kozbeszerzési szakvéleményt készit.

Az alkalmassdgot a JSZF csak a hivatkozott korben, forma és mennyiség (darabszam) alapjan vizsgalhatja.
A mennyiségi vizsgalat részét képezi az alkalmassagi igazolasok, nyilatkozatok attekintése.

A kozbeszerzési szakvélemény javaslatot tartalmaz a vizsgalat eredménye alapjan sziikségessé vald eljarasi
cselekményekrdl (hidnypétlas, érvénytelenné nyilvanitas, kizaras, felvildagositas kérése, indokolas kérése), amelyeket
a JSZF a biralébizottsag elndke elé terjeszt.

A JSZF kozbeszerzési szakvéleménye alapjan a birdlobizottsdg dont a kozbeszerzési eljards lefolytatdsa soran
az egyes eljarasi cselekmények elrendelésérél.

A birdlébizottsag kizarélagos feladatkorét képezi a Kbt. 72. § (1) bekezdése szerinti — értékelés szempontjabdl
Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé - adatok vizsgélata és az ajanlat egyéb elemeinek a Kbt. 72. §
(7) bekezdése szerinti vizsgélata.

A birdlébizottsdg a dontéseit tobbségi szavazassal hatdrozza meg, szavazategyenl6ség esetén a birdlébizottsag
elndke dont. A birdldbizottsdg akkor hatdrozatképes, ha az ilésén legaldbb a tagok kétharmada jelen van,
és a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti valamennyi szakértelem biztositott.

A birdlobizottsag irdsbeli szakvéleményét és dontési javaslatdt a birdlobizottsag Ulésének jegyzékdnyvébe kell
foglalni.

Az ajanlatok elbirdldsara vonatkozé végleges dontési javaslatrél készilt jegyzékdnyvhoz csatolni  kell
a birdlobizottsag tagjainak egyéni birdlati lapjat.

Az egyéni biralati lapon rogziteni kell az ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvényességére vagy érvénytelenségére
vonatkozé megallapitast, a részletes, egyedi, szakmai alapu indokolast, tovabba a dontéshozd részére a dontési
javaslatot.

Amennyiben az eljardst lezar6 dontés meghozatala elétt mas szerv vagy személy egyetértése, nyilatkozata,
tanusitvany beszerzése, illetve az 0sszegezés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado altali ellenjegyzése sziikséges,
arrél a JSZF gondoskodik.

A JSZF az eljarasi cselekményeket 6sszefoglald feljegyzéssel megkildi a dontéshozd részére a biraldbizottsag
Uléseirdl készitett jegyz6kdnyveket és az eljaras eredményérdl készitett irdsbeli 6sszegezés tervezetét.

A dontéshozé a dontési javaslat alapjan, az arra jogosult szervezeteknek az eljarast lezaré dontés meghozataldhoz
szlikséges nyilatkozattételét kovetéen, annak figyelembevételével hozza meg dontését.

A dontéshoz6 az eljarast lezard dontését az 6sszegezés jovahagydsaval hozza meg.
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24.§

25.8§

26.8§

28.§

29.§

30.8

7. Az eredményrol sz6l6 irasbeli 6sszegezés megkiildése

A részvételi szakasz eredményérdl sz6l6 irasbeli 6sszegezés megkiildésérdl, illetve a kozbeszerzési eljaras
eredményérdl szo6lé irasbeli 6sszegezés megkiildésérdl a JSZF gondoskodik.

Indokolt esetben a birdldbizottsdg az ajanlati kotottség lejartanak idépontjat megelézéen kezdeményezheti
a JSZF vezetdjénél, hogy a JSZF kérje fel az ajanlattevéket ajanlataik meghatarozott idépontig torténé tovabbi
fenntartasara, illetve szlikség szerint az ajanlati biztositék fenntartdsara.

Az ajanlati kotottség kiterjesztése nem haladhatja meg az ajénlati kotottség lejartdnak eredeti idépontjatol
szamitott hatvan napot.

Amennyiben az ajanlattevé az ajanlatkéré altal megadott hatdridében nem nyilatkozik, tgy kell tekinteni, hogy
ajanlatat az ajanlatkéré altal megjeldlt idépontig fenntartja.

Amennyiben valamelyik ajanlattevé ajanlatat nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjat
kovetben az eljaras tovabbi részében az értékelés soran ajanlatat figyelmen kivdl kell hagyni.

Amennyiben a birdlobizottsdgnak az ajanlati kotottség fenntartasara vonatkozd irasba foglalt kezdeményezése
az ajanlati kotottség lejartat megel6z6 munkanap délelétt tiz 6raig a JSZF részére nem érkezik meg, a JSZF vezetdje
jogosult az ajanlattevék ajanlataik meghatarozott idépontig torténé tovdbbi fenntartdsa irant a biralébizottsag
kezdeményezése hianydban is intézkedni.

8. A szerz6dés megkotése

A kozbeszerzési eljards eredményeként kotendd szerzédést a JSZF késziti el az eljardst indité felhivas,
a dokumentacid, a dokumentacio részeként kiadott szerz6déstervezet vagy szerzédéses feltételek, szilkség esetén
a targyalasi jegyzékonyv, valamint az ajanlat tartalmanak megfeleléen.

A JSZF — amennyiben annak feltételei fennallnak - a szerzédést jogi ellenjegyzéssel latja el. A szerzédés Osszeflizott
és jogi ellenjegyzéssel elldtott példanyait az irdsbeli 0sszegezés megkuldését kovetd 6t munkanapon belil
tovéabbitja pénzugyi ellenjegyzésre.

Amennyiben a szerzédésben kikotott felelésségbiztositdst, tanusitvanyt, hatosagi igazolast a nyertes ajanlattevd
csak az irasbeli 6sszegezés megkuildését kovetéen koteles rendelkezésre bocsatani, gy csak ezt kdvetden keriilhet
sor a szerz&dés jogi és pénzligyi ellenjegyzésére.

Amennyiben annak feltételei fennallnak, a pénziigyi ellenjegyz6 a szerzédést két munkanapon belll ellenjegyzéssel
I&tja el, majd szakmai ellenjegyzés céljabol haladéktalanul tovabbitja azt a szakterllet részére.

A szakmai ellenjegyz6 a szerz6dést szakmai ellenjegyzéssel latja el, majd az iratokat a kotelezettségvallalo részére
haladéktalanul felterjeszti.

A kotelezettségvallalé az aldirdsat kdvetben az iratokat a JSZF-nek visszakdildi.

A szerz6désnek a szerz6dd féllel torténé alairatasarol, illetve az alairt szerz6dések egyes példanyainak
a szerz6désben megjeldlt személyeknek, illetve szervezeti egységeknek torténé megkiildésérél a JSZF gondoskodik.
A JSZF a szerz6dés aldirt példanyainak kézhezvételét kovetéen gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) és i) pontja
szerinti hirdetmény elkészitésérdl és hataridében torténé feladasardl.

IV. FEJEZET
A SZERZODESEK TELJESITESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK, A SZERZODES MODOSITASA

A szakterilet vezetéje koteles figyelemmel kisérni és ellendrizni a kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6dés teljesitését, ennek keretében koteles gondoskodni a Minisztériumot terhelé szerzédésben foglalt
kotelezettségek teljesitésérdl, valamint koteles a szerz6d6 féltél az altala torténd szerz6désszer teljesitést kovetelni.
A szakterllet vezetdje a teljesitésigazoldsrol, illetve a teljesitésigazolas kidllitdsanak megtagadasardl — az errél sz6l6
okirat méasolatdnak megkiildésével — négy munkanapon beliil irdsban értesiti a JSZF-et.
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32.8§

33.8§

34.8

35.8

36.§

37.§

38.§

39.8§

40.§

A Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott kbzzététel irant — a szakterllet vezet6jének és a pénziigyi kifizetést
teljesit6 féosztaly vezetjének tajékoztatasa alapjan — a JSZF intézkedik.

Amennyiben a szerzédésben teljesitési biztositék kertlt kikdtésre, a teljesitési biztositék visszafizetési feltételeinek
vizsgalata - a teljesitésigazolasok alapjan — a pénziligyi fedezetet kezeld f6osztaly feladata.

Amennyiben a teljesitésigazolasok alapjan nem allapithaté meg kétséget kizaréan a teljesitési biztositék
visszafizethetsége, a pénziigyi fedezetet kezel6 féosztaly megkeresése alapjan a JSZF beszerzi a teljesitésigazolasra
jogosult személytdl az arra vonatkozé tdjékoztatast, hogy a szerzé6d6 féllel szemben a szerzédés teljesitésébdl
eredden sziikséges-e kdvetelést érvényesiteni a teljesitési biztositék terhére.

A pénzigyi fedezetet kezel6 fbosztdly a tdjékoztatds figyelembevételével intézkedik a teljesitési biztositék
visszafizetése irant.

A kozbeszerzési eljarasok keretében megkotott szerz6dések modositasara kizdrdlag a Kbt. 141. §-dban
meghatarozott feltételek figyelembevételével van lehetdség.

A szerz6dés modositasanak kezdeményezésére a 6. §-ban irtakat kell megfeleléen alkalmazni, azzal, hogy
a feljegyzésben részletesen be kell mutatni a szerz6désmodositds indokait, és csatolni kell az indokok
alatdamasztasat szolgald dokumentumokat.

A szerz6désmodositas elkészitésére egyebekben a 27-30. §-ban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.
Amennyiben a szerz6désmddositdshoz mads szerv vagy személy egyetértése, nyilatkozata, tanusitvany beszerzése
szlikséges, arrél a JSZF gondoskodik.

A JSZF a szerz6désmoddositas aldirt példanyainak kézhezvételét kovetéen gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés
j) pontjadban meghatarozott hirdetmény elkészitésérdl és hataridében torténd feladasarol.

A szerz6dés megsziintetésére a 34. § (2)-(5) bekezdésében foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

V. FEJEZET
A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI ELJARASOK MASODIK RESZERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél szolo
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 27/B. §-a szerinti keretmegdéllapodasos eljards masodik részének (a tovabbiakban:
kozpontositott kdzbeszerzési eljaras masodik része) lebonyolitasa soran a lll. Fejezetben foglaltakat a Kbt. 104. §-a és
105. §-a, valamint a vonatkozo keretmegallapodas figyelembevételével, a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell
alkalmazni.

A beszerzési igény és a beszerzés targyanak (a tovabbiakban: termék) meghatarozasa, a termék kivalasztasa,
tovabba annak megitélése, hogy melyik termék felel meg a Minisztérium mint ajanlatkéré igényének, a szakterilet
feladata.

A szakterilet attekinti a kozpontositott kozbeszerzési portal adatbazisabdl, hogy a termék hatalyos kézpontositott
kdzbeszerzési eljaras keretében kotott keretmegdllapodas terhére beszerezheté-e.

Amennyiben a beszerzési igény kielégitése a kozpontositott kozbeszerzési eljards alapjan megkotott
keretmegallapodas terhére nem torténhet meg, a Minisztérium a beszerzést sajat hataskorben valdsitja meg.

Amennyiben a beszerzésnek kozbeszerzési szempontbdl akadalya nincsen, a JSZF gondoskodik
az igénybejelentésrdl a kdzpontositott kozbeszerzési portalon. A kdzpontositott kozbeszerzési eljards masodik része
a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag altali jovahagyasat és visszaigazolasat kdvetden indithaté meg.

A nemzetkozi utazdsszervezések korébe tartozé szolgdltatdsok megrendelését a kezdeményezd szervezeti egység
- amennyiben az adott beszerzési igény a Minisztérium kiutazasi és fogadasi tervében szerepel — a Pénziigyi és
Szamviteli Féosztaly részére kdzvetleniil megkildendé feljegyzéssel kezdeményezi.

A targyi koltségvetési évre vonatkozé kiutazasi és fogadasi terv elfogadasat kovetéen felmerlls igény esetén
a kezdeményezéshez a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyasa sziikséges.

A verseny Ujrainditdsat és a megrendelést a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly a szolgaltaték vonatkozé ajanlatait
tartalmazoé online utazasi foglalasi rendszer Utjan valdsitja meg.
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VI. FEJEZET
FELELOSSEG

A kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lebonyolitdsdban részt vevd személyek kiilondsen a jelen §-ban
meghatarozott felelésségi szabalyok szerint kotelesek eljarni.
A dontéshozo felelés

a)

a kozbeszerzési eljards meginditdsdra vonatkozé kezdeményezés jévahagydsara vonatkozd dontés
meghozataldért;

az Osszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabdlyok betartasaért;

a szakterllet javaslata alapjan a birdlobizottsag tagjainak kijeloléséért;

az eljarast megindito felhivas és dokumentacidjanak jovahagyasara vonatkozé dontés meghozataldért, illetve
annak médositasa jovahagyasara vonatkozé dontés meghozataldért, amennyiben az a becsiilt értéket érinti,
illetve a kdzbeszerzés targyanak nagymértékd valtozasat okozza;

a hirdetmény, illetve az eljarast megindité felhivas visszavondasara vonatkozé dontés meghozatalaért;

a részvételi szakaszt, illetve a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozataldért;

a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerz6dés modositdsdra vonatkozé kezdeményezés
jovahagyaséra vonatkozé dontés meghozataldért.

A munkacsoport tagjai felelések

a)
b)

<)

az 6sszeférhetetlenségre és titoktartdsra vonatkozo szabdlyok betartasaért;

a folyamatos egylttmikodésért, a felhivds és a dokumentdcio tartalmanak kialakitdsdban torténd
kozremikodésért;

a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorldtozas tilalmardl szélé 1996. évi LVII. térvény 11. §-dban
vagy az Eurépai Unié M(ikodésérél sz6lo Szerzédés 101. cikkében foglaltak fennallasanak (kartellezési tilalom
megszegése) alapos gyanuja esetén az erre vonatkozd bejelentés megtételéért a biraldbizottsdg elndke
részére a Kbt. 28. § (2) bekezdésének alkalmazasa érdekében.

A szakteriilet vezetdje — a (3) bekezdésben irtakon tul - felel6s

a)

b)

f)

a kozbeszerzési eljards meginditadsanak kezdeményezéséért, a birdlobizottsdg tagjaira és az eljarasba bevonni
kivant kozrem(ikodé személyekre, szervezetekre vonatkozé javaslattételért;

a becsult érték meghatdrozasaért, ennek érdekében eldzetes helyzet-, illetéleg piacfelmérés végezéséért
a Kbt. 28. § (2) bekezdésére tekintettel, valamint — szlikség esetén a pénziigyi fedezetet kezel6 féosztallyal
egyeztetve — az igényelt anyagi fedezet forrdsdnak és mértékének meghatarozasaért;

a kozbeszerzési eljaras miszaki, szakmai leirdsdnak elkészitéséért;

a 6.8 és 7.8 szerinti iratok rendelkezésre allasaért és tartalmaért;

a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerzédés teljesitésének figyelemmel kiséréséért és
ellenérzéséért, a teljesitésigazolasnak az arra jogosult dltal torténd kidllitasdért és a JSZF-nek a szerzédés
teljesitésérdl vald tajékoztatasaért;

a kozbeszerzési szerz6dés modositadsanak kezdeményezéséért és a szerz6désmodositds indokainak
meghatarozasaért.

A JSZF vezet6je - a (3) bekezdésben irtakon tul - felelés

a)
b)

a sziikséges jogi és kdzbeszerzési targyd kompetencia biztositasaért;

a birdlobizottsdg jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjanak, valamint a munkacsoport
titkardnak a biztositasaért;

a kdzbeszerzési eljaras iratainak a dontéshozo részére torténé felterjesztéséért;

a kozbeszerzési hirdetmények megjelentetéséért;

a kozbeszerzési eljaras soran szilkséges jegyzékonyvek elkészitéséért, azok jogszabalyban eldirtak szerinti
kézbesitéséért;

a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokba torténd iratbetekintés biztositasaért;

a beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelésének 6sszedllitdsdért, a kozbeszerzési szakvélemény
készitéséért;

a birdlébizottsag dontéseinek végrehajtasaért;

az ajanlati kotottség meghosszabbitasdra vonatkozé dontés meghozataldért, amennyiben ezt
a birdlobizottsag nem kezdeményezi;

a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerz6dés elbkészitéséért, jogi ellenjegyzéséért, a sziikséges
ellenjegyzések és aldirdsok beszerzéséért;
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(1

k) a sziikséges dokumentumoknak a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételéért;

)} az egyes eljarasi cselekményekhez sziikséges munkakornyezet biztositasaért.

A birdlébizottsdg tagja — a (3) bekezdésben irtakon tul - felel6s

a) a kozbeszerzési eljarast megindité felhivas és dokumentacié tartalméanak 6sszeallitasaért;

b) a felhivas és a dokumentacié moédositasara (ideértve az eljarasi hataridé meghosszabbitasat is) vonatkozo
dontés meghozataldért, amennyiben az nem tartozik a dontéshozé hataskorébe;

<) a kiegészitd tajékoztatas(ok)ra adando vélasz 0sszedllitasaért;

d) a részvételi jelentkezések, ajanlatok értékeléséért;

e) a hidnypotlasi felhivasra, felvildgositaskérésre, indokoldskérésre vonatkozd dontés meghozataldért,
a benyujtott dokumentumok megfeleléségérél sz6l6 dontés meghozatalaért;

f) a JSZF vezet6jénél az ajanlati kotottség meghosszabbitasanak kezdeményezéséért;

a) az eljarast, a részvételi szakaszt lezard dontési javaslat megtételéért;

h) az el6zetes vitarendezési eljaras soran az ajanlatkérd irdsbeli valasza tartalmanak dsszedllitasaért.

A birdlébizottsag kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd tagja — a (6) bekezdésben irtakon

tul - felelés

a) onallé birdlati lap készitéséért;

b) azon adatoknak az el6készitéséért, illetve rendelkezésre bocsatdsadért, amelyek sziikségesek ahhoz, hogy
az eljarasban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és
gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni, tovabba felelés a magas minéségu teljesités feltételeinek
biztositasdért, a kdrnyezet — beszerzés targyara tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatdségi
szempontok figyelembevételéért;

Q) a felhivds és dokumentacié mdszaki-szakmai tartalmdért, a kozbeszerzési eljards miuszaki leiras
véglegesitéséért, az eldirasra keriilé alkalmassagi feltételek meghatarozasaért;

d) az ajanlati biztositék, illetve teljesitési, jolteljesitési biztositék alkalmazasanak szlikségességéért;

e) a muszaki-szakmai jelleg( kérdésekre adandé kiegészitd tajékoztatds tartalmaért;

f) az el6irt muszaki-szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelés vizsgdlatdért és a szakmai ajanlat
vizsgélatdért, tovabba a birdlobizottsdg tobbi tagja részére a sziikséges tajékoztatds megadasaért;

g) az el6zetes vitarendezési eljards sordn az ajanlatkérd irasbeli valaszanak tartalmdaért, amennyiben
az a felelésségi korébe tartozd kérdést érint.

A birdlébizottsdg jogi és kozbeszerzés szakértelemmel rendelkez6é tagja (a JSZF vezetGje altal delegalt tag)

- a (6) bekezdésben irtakon tul - felelds

a) onallé birdlati lap készitéséért;
b) a kozbeszerzési eljaras eredményeként kdtendé szerz6dés tervezetének el6készitéséért;
<) a JSZF kompetenciajaba tartozo jogi kérdésekben torténd allasfoglaldsokért;

d) kozbeszerzési kérdésekben torténé allasfoglalasokért.

A birdlébizottsag pénzlgyi szakértelemmel rendelkezé tagja (pénzligyi fedezetet kezel6 féosztaly vezetdje altal

delegalt tag) — a (6) bekezdésben irtakon tul - felelés

a) a felhivas és a dokumentécié tartalmanak a gazdalkodasra vonatkozé jogszabélyoknak, valamint a pénziigyi
forrasra vonatkozé elszamolasi szabélyoknak valé megfelel6ségéért;

b) annak vizsgalatdért, hogy a pénziigyi ajanlat dsszhangban van-e az allamhdaztartasrél sz6lé 2011. évi
CXCV. térvény és az allamhaztartasrol szl torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
vonatkozd rendelkezéseivel, illetve a rendelkezésre dll6 pénziigyi fedezettel;

<) az ajanlatok pénziigyi szdamadatai helyességének matematikai médszerrel torténd vizsgalataért.

A szakterilet 4ltal a munkacsoport tagjanak javasolt személyek, a szaktertiletet képviselve kizarélagosan felelnek

azért, hogy a beszerzés targyaként és mennyiségeként kozolt adatok, a mdszaki leirdasban meghatdrozottak

a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szempontbdl helytalléak, a valésagnak megfelelnek.

A JSZF vezetGje altal kijelolt személyeknek a szakteriilet altal, valamint a birdldbizottsdgnak kozbeszerzés targya

szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd tagja éaltal meghatarozott muszaki tartalom, birdlati szempontrendszer,

altalanos joggyakorlat soran alkalmazott szerzédéses feltételek vonatkozasaban a Kbt. és a kozbeszerzési eljarasra
vonatkozé egyéb jogszabalyok betartasa érdekében irdsbeli figyelmeztetési kotelezettsége van a munkacsoport
irdanydban, amennyiben ezen feltételek jogellenessége megdllapithatd, és arrél tudomast szerez. A JSZF vezetdje
altal kijelolt személyek szakmai kompetencidhoz képest specidlis — kiiléndsen mszaki, gazdasagi, jogi, piaci —
szakértelmet, szaktudast igénylé kérdések tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartoznak, annak
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42.8

43.8

44.8

45.8§

(12)

megitélése a birdlobizottsdg, illetéleg a munkacsoport kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel

rendelkezé tagjénak a feladata.

Egyéb, az ajanlatkéré személyi dllomanydba nem tartozd, kiilsé kozremikodo felel6s

a) az Osszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabdlyok betartasaért;

b) megbizasanak, illetve felkérésének megfeleléen, az abban foglalt felel6sségi rendelkezések szerint
a kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban torténd részvételért.

VII. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESI RENDJE

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belsé ellenérzési feladatok végzése soran a hatdlyos jogszabalyokban
meghatdrozott, a kdzbeszerzési eljarasok ellendrzésére vonatkozéd elbirdsok, valamint a Minisztérium vonatkozé
belsé normaiban foglaltak szerint kell eljarni.

VIll. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

A kozbeszerzési eljardsokat azok meginditdsatdl a jogorvoslati eljaras joger6s lezarasdig, illetéleg a kdzbeszerzési
eljaras eredményeként megkotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen irdsban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatdsa esetén kiilon jogszabaly szerint elektronikusan dokumentalni kell.

A kdzbeszerzési eljarassal 6sszefliggd valamennyi iratot és dokumentumot — a Kbt. el6irasai alapjan — a Minisztérium
iratkelezési szabdlyzata szerint kell kezelni és érizni.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésének iratanyagat a kozbeszerzési eljaras kezdeményezésével bezardlag
a szaktertlet koteles megdrizni.

A kdzbeszerzési eljaras el6készitésének és lebonyolitasanak iratanyagat — a kdzbeszerzési eljaras kezdeményezésétd|
az eljards eredményérdl széld tadjékoztatdé megjelenéséig, illetve a jogorvoslati eljards jogerds lezarasadig —
a JSZF koteles megdrizni.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés szakmai teljesitésével Osszefliggd iratanyagot
a szakterilet, a pénzlgyi teljesitéssel Gsszefliggd iratanyagot a pénziigyi kifizetést teljesité féosztaly koteles
megdrizni.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az utasitas végrehajtasahoz sziikséges formanyomtatvanyokat és tajékoztatokat a gazdasagi vezeté a Minisztérium
intranethdlézatan kozzéteszi.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Béka Jdnos s. k.,
eurdpai unios tgyekért felelés miniszter
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Az épitési és kozlekedési miniszter 14/2023. (VIIl. 24.) EKM utasitasa
az épitésfeliigyeleti hat6sag 2023. évi ellendrzési tervének médositasarol és ellendrzési tevékenységének
végzésérol

A Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szélé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 95. § 3. pontjdban meghatarozott feladat-
és hataskdromben, tovabba a 98. § b) pontja szerinti iranyitasi jogkéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi
CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, a kovetkezd utasitdst adom ki:

1.8 Az utasitds rendelkezéseit az épitésfelligyeleti feladatkdrben eljaré Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei
Kormanyhivatal, a Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal és Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal
épitésfelligyeleti hatosagi ellenérzéseire kell alkalmazni.

2.§ (1) Az épitésfelligyeleti hatésag az utasitasban foglaltak szerint 2023. oktéber 31-éig ellendérzi az 4ltaldnos épitmények
korében az 5000 m? brutté alapterliletet meghaladé - a nemzeti vagyonnak minésilé milemlékeket és
(2) Az épitésfelligyeleti hatosdg az (1) bekezdés szerinti beruhazésok kozil legalabb tiz, sziréprébaszerden kivalasztott
épitbipari kivitelezési tevékenységet ellendriz.
(3) Az épitésfeliigyeleti hatdésag a 2023. évre vonatkozoé ellenérzési munkatervét — amennyiben sziikséges - jelen
utasitds alapjan maédositja, és az igy elkésziilt munkatervet az utasitas hatalybalépésétdl szamitott 6t napon beliil
a honlapjan és az ugyfélfogadasra nyitva all6 helyiségében kdzzéteszi, tovabba az épitésiigyi szabalyozasért és
épitéshatosagi tigyekért felelés miniszternek elektronikus uton megkadildi.

3.§ Az épitésfeliigyeleti hatdsagnak az ellendrzés soran az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szold 1997. évi
LXXVIII. torvény 46. § (2) bekezdés b) pontjaban, valamint az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrol és
ellenérzésekrol, valamint az épitéstigyi hatdsagi szolgéltatasrél sz6l6 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 62. §-aban
meghatarozottakon tul kiilonos figyelmet kell forditania

a) az épitdipari kivitelezési tevékenység résztvevdi kozil
aa) a véllalkozo kivitelez6 jogosultsaganak, igy a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara éltal vezetett
véllalkozé kivitelez6i tevékenységre vonatkozé nyilvantartds szerinti nyilvantartasi szamanak,
valamint
ab) a felel6s muszaki vezetd és jogszabalyban eldirt kotelezettség esetén az épitési miszaki ellen6r

jogosultsaganak,

b) az egyedi, a helyszinen gyértott, a bontott, hagyomanyos vagy természetes épitési termékek
beépithetéségére vonatkozd, az épitési termékek épitménybe torténé betervezésének és beépitésének,
ennek sordn a teljesitmény igazolasanak részletes szabalyairdl sz616 275/2013. (VII. 16.) Korm. rendelet 7. §-a
szerinti dokumentumok meglétének, hitelességének és tartalmanak, valamint

<) valamennyi megnyitott elektronikus épitési naplé napi és azok eseti — igy kiilondsen az épitési munkaterilet
atadds-atvételére, az eltakardsra keriil6 szerkezetekre vonatkozé - bejegyzéseinek tavoli eléréssel torténé

ellendrzésére.

4.8 (1) Az épitésfelligyeleti hatosag az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatdsagi eljarasokrol és ellenbrzésekrdl, valamint
az épitésiigyi hatdsagi szolgaltatasrol sz6l6 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 64. § (4) bekezdése alapjan a helyszini
ellenérzésen készilt, a résztvevdk dltal oldalanként alairt jegyzékonyvet és a jegyz6kdnyv mellékletét képezd
fényképfelvételeket elektronikus uton feltolti legkésébb az ellenbrzés napjat kovetd
a) munkanapon az épitbipari kivitelezési tevékenység végzésérdl vezetett elektronikus épitési napldba,

valamint
b) harom munkanapon beliil az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas hatésagi aloldalan elérheté Jegyzékényv
alkalmazasba.
(2) A 3. § ¢ pontjdban meghatdrozott, tavoli eléréssel torténd ellenbrzésrél készitett és hitelesitett feljegyzést
az épitésfelligyeleti hatosag legkésébb az ellendrzés napjat kéveté munkanapon feltdlti az épitSipari kivitelezési
tevékenység végzésérél vezetett elektronikus épitési naploba, eseti bejegyzés rogzitése mellett.
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5.8 Az épitésfeliigyeleti hatdsag a jelen utasitas targyat képezd beruhdzasok hatdsagi ellendrzéseirdl, az ellenérzésen
tapasztaltakrdl, kovetkeztetésekrdl legkésébb 2023. november 16-3ig jelentést készit az épitésligyi szabalyozasért
és épitéshatosagi tgyekért felelés miniszternek. Az 6sszefoglald jelentést a honlapjan és az Ugyfélfogadasra
nyitva allé helyiségében kozzéteszi.

6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 5. napon Iép hatdlyba.

Ldzdr Janos s. k.,

A gazdasagdfejlesztési miniszter 11/2023. (VIIl. 24.) GFM utasitasa
a Gazdasagfejlesztési Minisztérium biztonsagi ligyeleti szabalyzatarol

A jogalkotasrol szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hatdskéromben eljarva
- figyelemmel a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szol6 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 53. § (2) bekezdés d) pontjara,

valamint a kormanyugyeleti rendszer |étrehozasarol sz616 1324/2011. (IX. 22.) Korm. hatérozatra - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Gazdasagfejlesztési Minisztérium Biztonsagi Ugyeleti Szabalyzatdt az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2.8 Ezen utasitas 1. mellékletét az érintettek kdzvetlenil kapjak meg.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,
gazdasagfejlesztési miniszter

1. melléklet a 11/2023. (VIII. 24.) GFM utasitdshoz

A Gazdasagfejlesztési Minisztérium Biztonsagi Ugyeleti Szabalyzata*

* Ezen utasitas 1. mellékletét az érintettek kdzvetlendl kapjak meg.
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 12/2023. (VIIl. 24.) KKM utasitasa
miniszteri biztosi kinevezés visszavonasarol

A kormdnyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 221. § (2) bekezdése alapjan Dr. Zsigmond Barna Pal
miniszteri biztosi kinevezését 2023. augusztus 8-ai hatallyal visszavonom.

2.§ (1) Ezaz utasités a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
(2) Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 6/2022. (V1. 17.) KKM utasitas.

Szijjarto Péter s. k.,
kiilgazdasagi és kilugyminiszter

A Kozbeszerzési Hatosag elnokének 3/2023. (VIII. 24.) KH utasitasa
a Kozbeszerzési Hat6sag Kozszolgalati Szabalyzatarél sz616 2/2020. (IV. 30.) KH utasitas médositasarol

A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIl. torvény 187. § (2) bekezdés t) pontja alapjan, a jogalkotdsrol szolé 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, valamint a kiilonleges jogallasu szervekrdl és az &ltaluk foglalkoztatottak
jogallasarol sz616 2019. évi CVII. torvény 103. § (1) bekezdés 15. pontjara figyelemmel, a kovetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 A Kozbeszerzési Hatdosag Kozszolgdlati Szabalyzatérél szélé 2/2020. (IV. 30.) KH utasitds 1. melléklete
(a tovébbiakban: KSz) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Kovdcs Ldszld s. k.,
elnok

1. melléklet a 3/2023. (VIII. 24.) KH utasitdshoz

1.8 A KSz Il. Fejezet cime helyébe a kévetkezé fejezetcim lép:
. FEJEZET

KOZSZOLGALATI JOGVISZONY, MUNKAVISZONY LETESITESE, MODOSITASA ES MEGSZUNTETESE”

2.8 A KSz Il. Fejezet 1. pont 1.7. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,1.7. A jogviszony létesitéséhez, a koztisztvisel§ szolgalati elismeréséhez szikséges adatokat és tényeket
a kivalasztottnak a belépést megel6z6en kell igazolnia. A leadni, illetve bemutatni szlikséges igazolasok, okiratok,
okmanyok részletes jegyzékét a 2. nyomtatvany tartalmazza, melyet a felvétel - munkaltatéi jogkor gyakorldja
altali — engedélyezését kovetéen haladéktalanul meg kell kiildeni a kivalasztott jeloltnek. A kivalasztott legkésébb

a munkdba 4llds napjan koteles dtadni a kordbbi foglalkoztatasi jogviszonyanak megszlinésekor részére kiallitott
igazolasokat”
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

10.§

A KSz Il. Fejezet 1. pont 1.11. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,1.11. A kozszolgdlati jogviszony létesitése el6tt a koztisztvisel6vel kozolni kell, hogy a munkaszerzédés
megkotésére  csak akkor kerlilhet sor, ha az Osszeférhetetlenségrél nyilatkozik, ezért részére
— az 6sszeférhetetlenségi szabalyokrol sz6l6 tajékoztatéval egyidejlileg — &t kell adni az errdl sz616 nyilatkozati lapot.
A koztisztviselé 6sszeférhetetlenségi vizsgalatanal a Kiit.-ben és a Il. Fejezet 7. pontjadban meghatéarozottak szerint
kell eljarni”

A KSz Il. Fejezet 1. pontja a kdvetkezé 1.14-1.15. alponttal egésziil ki:

,1.14. Jogviszony csak tartdsan tavol levs foglalkoztatott helyettesitése, vagy atmenetileg sziikségessé valo, konkrét
feladat elvégzése céljabol létesitheté hatdrozott idére. A felvételt kezdeményezd szervezeti egység vezetbjének
a hatarozott idejli foglalkoztatds okat és indokdat a felvételi kezdeményezé nyomtatvanyban minden esetben
jeldlnie kell.

1.15. A jogviszony létesitését megel6z6en mar ismert egyéb atipikus foglalkoztatasi format (részmunkaidg,
tdvmunkavégzés) a felvételt kezdeményezd szervezeti egység vezetdje a felvételi kezdeményezé dokumentumban
minden esetben jeldlni és indokolni koteles.”

A KSz Il. Fejezet 2. pont 2.1. alpont b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,b) A humanpolitikai vezeté a jeloltek anyagait Osszegydjti (a felvétellel kapcsolatos dontéshez sziikséges
dokumentumok: 6néletrajz, motivacios levél stb.), ha szlikséges, végzettség alapjan elészlirést végez.”

A KSz Il. Fejezet 2. pont 2.3. alpont b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,b) Kdzszolgalati munkaszerzédés és mellékletei (tdjékoztato, eskiiokmany, titoktartdsi nyilatkozat, adatvédelmi
tajékoztatd), illetve munkaszerzédés haladéktalan el6készitése, majd azok aldirattatdsa a munkaltatéval és
a foglalkoztatottal”

A KSz Il. Fejezet 2. pontja a kdvetkezé 2.4. alponttal egészil ki:

24, A felvételi eljards eredményeként alkalmazandé atipikus foglalkoztatasi formardél a (kdzszolgalati)
munkaszerz6désben minden esetben rendelkezni kell. Egyéb esetben a lehetséges atipikus foglalkoztatasi
formakrol, azok kezdeményezésének eljarasi szabalyairdl — a KSz vonatkozd pontjaira torténé hivatkozassal —
a foglalkoztatottat a munkaszerzédésben tajékoztatni kell.”

A KSz Il. Fejezet 3. pont 3.4. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

.3.4. A felvételi kezdeményezdé mellékletét képezé pdlyazati kiirdst (12. nyomtatvany) a humanpolitikai vezetd
az érintett szervezeti egység vezetdjének kozremiikodésével késziti el6. A pélyazati kiirdst a képesitési szabalyzat
adott feladatkorre el6irt rendelkezései szerint kell elkésziteni”

A KSz Il. Fejezet 5. pont 5.1. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,5.1. Adott &lldshelyen elldtand6 feladatkoroket és hozzajuk kapcsolédd szakmai és egyéb kovetelményeket
az elndk kulon képesitési szabalyzatban allapitja meg.”

A KSz Il. Fejezet 5. pontja a kdvetkezé 5.8. alponttal egészil ki:

,5.8. Hatdrozott idére torténd kinevezés esetén, a helyettesités céljabdl alkalmazott foglalkoztatott
munkaszerzédésében az allashelyen ellatandé feladatnak meg kell egyeznie az éltala helyettesitett foglalkoztatott
alldshelyen elldtandé feladataval.”

A KSz Il. Fejezet 6. pont 6.2-6.3. alpontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

46.2. A koztisztvisel6 kozszolgélati munkaszerz6désének mddositdsa sordn a Kit. 29-30. §-dnak szabdlyai,
a munkavallalé munkaszerzédésének modositdsa soran az Mt. 58-61. §-anak szabdlyai szerint kell eljarni.

6.3. Ha a Hatdsag allomanyaban 1évé foglalkoztatott munkaszerzédésének modositasa valik sziikségessé [illetmény-
vagy munkabér, dllashely (stdtusz) véltozés, allashelyen elldtandé feladatok megvéltozésa, szervezetiegység-vaéltas,
véglegesités], akkor a munkaszerz6dés modositasdt a 15. és 16. szamU nyomtatvany kitoltésével az érintett
szervezeti egység vezetdje kezdeményezi. A moédositast minden esetben indokolni szlikséges.”
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12.§

13.§

14.§

15.§

16. 8§

17.§

18.§

19.§

20.§

A KSz Il. Fejezet 6. pontja a kdvetkez6 6.4-6.7. alponttal egészul ki:

,6.4. A munkaszerzédés modositasarol dontést hozni, érdemi nyilatkozatot tenni addig nem lehet, amig
a munkaltatéi jogkor gyakorléja a humanpolitikai vezet6vel egylittesen a jogviszony-mddositas jogszabalyban el&irt
feltételeinek fennallasat, illetve a gazdasagi vezetd a pénziigyi feltételek rendelkezésre allasat nem allapitotta meg.
6.5. A munkaltatdi jogkdr gyakorléja a mddositast kezdeményezé nyomtatvany alairasaval dont, a humanpolitikai
vezetd a munkaltatdi jogkor gyakorldjanak dontését kovetden késziti el a — kérelemben foglalt tartalmu - médositd
okiratot. A médositott munkaszerzédést haladéktalanul, de legkésébb a moddositds hatdlybalépésének napjaig
at kell adni a foglalkoztatottnak.

6.6. A foglalkoztatott altal kezdeményezett - atipikus foglalkoztatdsi formdra (részmunkaidé, tdvmunka) valo
attérésére iranyulo — szerz6désmodositds részletes szabalyait a KSz VI. Fejezete tartalmazza.

6.7. A foglalkoztatott kinevezésétél eltéré ideiglenes foglalkoztatasa soran a Kut. 32-37. §-dban, valamint
az Mt. 53. §-aban foglaltak szerint kell eljarni.”

A KSz lll. Fejezet 1. pont 1.2. alpontjdban foglalt tablazat 1. sor C) oszlopaban a ,600 000 Ft” szbvegrész helyébe
a,800 000 Ft"szoveg lép.

A KSz lIl. Fejezet 1. pont 1.2. alpontjaban foglalt tablazat 2. sor C) oszlopdban az,1 000 000 Ft” szovegrész helyébe
az, 1300 000 Ft"szoveg Iép.

A KSz Ill. Fejezet 1. pont 1.2. alpontjaban foglalt tablazat 3. sor C) oszlopaban az,1 500 000 Ft” szovegrész helyébe
az, 1 800 000 Ft”szoveg lép.

A KSz lIl. Fejezet 1. pont 1.2. alpontjaban foglalt tablazat 4. sor C) oszlopdban az,1 400 000 Ft” szovegrész helyébe
az, 1700 000 Ft"szoveg Iép.

A KSz Ill. Fejezet 1. pont 1.2. alpontjaban foglalt tablazat 5. sor C) oszlopaban az,1 600 000 Ft” szovegrész helyébe
az, 1 900 000 Ft”szoveqg lép.

A KSz lIl. Fejezet 1. pont 1.2. alpontjaban foglalt tablazat 6. sor C) oszlopaban a,2 000 000 Ft” szovegrész helyébe
a,2 300 000 Ft"szbveg lép.

A KSz lll. Fejezet 7. pont 7.4. alpont a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

»a) A munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szo6l6 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) elbirdsai szerint bérlet, menetjegy, helykdzi varmegyebérlet, helykdzi orszagbérlet koltségeinek
megtéritésére kerdl sor”

A KSz lll. Fejezet 7. pont 7.4. alpont a) pont ab) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,ab) A Hatésag a Budapest kdzigazgatasi hataran kivili lakéhelyrél vagy tartézkodasi helyrél — kozosségi kdzlekedési
jarmuvel - bejaro foglalkoztatott napi munkaba jarassal kapcsolatos koltségeihez 100%-0s mértékben jarul hozza.
A Hatésag napi munkaba jarashoz valod hozzajaruldsi kotelezettsége a legkedvezébb dijazésu bérlet-/menetjegy-
konstrukcié 6sszegével megegyezd mértékéig all fenn. Nem jogosult a 30 napos teljes ard varmegyebérlet
koltségtéritésére azon foglalkoztatott, akinek a bérlettel vagy menetjeggyel torténé havi utazasi koltsége
alacsonyabb, mint a 30 napos teljes ari varmegyebérlet koltsége. Azon foglalkoztatott, aki varmegyebérlettel
egy varmegyén bellil utazik, nem jogosult a 30 napos teljes art orszagbérlet koltségtéritésére. A bérlet vagy
menetjegy és a 30 napos varmegyebérlet kozotti koltségkiilonbdzet, tovabba a 30 napos varmegyebérlet és
a 30 napos teljes aru orszagbérlet kozotti koltségklilonbdzet pénzbeli megtéritésére a Hatdsag nem koteles.”

A KSz lll. Fejezet 7. pont 7.4. alpont a) pont ad) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»ad) A menetjegyeket, bérleteket, helykdzi varmegyebérletet, helykdzi orszagbérletet a Hatésag nevére kidllitott
szdmlaval, valamint lakcimkartya fénymdasolataval (egyszeri vagy els6é alkalommal) a gazdaségi szervezet részére
legkésébb targyhd 12. napjaig, illetve targyho 27. napjaig sziikséges eljuttatni. A fenti koltségtéritések elszamolasa
és téritése a Hatdsag gazdasagi szervezeti egységének feladata.”
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22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

27.8

A KSz lll. Fejezet 10. pont 10.8. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,10.8. Tamogatds csak annak a foglalkoztatottnak allapithaté meg, aki nem all prébaidé hatélya alatt, vagy akinek
jogviszony-megsziintetése nincs folyamatban, kivéve, ha a jogviszony megsziintetésére nyugdijazas miatt kerdl sor,
és az egyes tamogatasi formaknal megallapitott kilon feltételeknek megfelel. A tdmogatds megallapitasanak
e pontban meghatdrozott altalanos feltételeit a Il. Fejezet 12. pontjdban meghatarozott — Bizottsag kdzrem(ikodése
nélkul adhat6 - tdmogatasok vonatkozasaban is alkalmazni kell”

A KSz IV. Fejezet 1. pont 1.20. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,1.20. A munkaltatéi jogkor gyakorloja egyéb belsé képzések megtartasat irhatja elé a Hatdsag sajat belsé oktatasi
rendszerében. Az elvégzendd belsé képzések lUtemtervét — a szervezeti egységek vezet6inek javaslatai alapjan —
a humanpolitikai vezet6 targyév februar 28. napjaig jovahagyasra megkiildi a munkaltatoéi jogkor gyakorldjanak.
A munkaltatoi jogkor gyakorldja altal el6irt, de az eldirt hataridében nem teljesitett képzésekrél a humanpolitikai
vezetd a képzésre el6irt hataridé lejartat kovetd 5 munkanapon beliil tdjékoztatja a munkaltatoi jogkdr gyakorlojat.
A munkdltatoi jogkdr gyakorldja az egyéb — adhaté — béren kiviili juttatdsok és kedvezmények megvondsardl, illetve
csOkkentésérdl donthet.”

A KSzV. Fejezet 1. pont 1.1. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,1.1. A munkaidé - a teljes munkaidében foglalkoztatottak esetében - heti negyven oéra, hétfé6tdl csutortokig
8.00-17.00 6rdig, pénteken 8.00-14.00 6radig tart (dltaldnos hivatali munkarend). A munkaltatéi jogkor gyakorléja
a foglalkoztatott munkaidé-beosztasat ettdl eltéréen is megallapithatja (egyedi munkarend). Munkaszerzédés
a fentieknél rovidebb munkaidét is megallapithat (részmunkaid6). A részmunkaidé kezdeményezésének
részletszabalyait a KSz VI. Fejezet 4. pontja hatdrozza meg.”

A KSz V. Fejezet 1. pont 1.3. alpont f)-p) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

[A napi munkavégzés idétartamdt szervezeti egységenként és foglalkoztatottanként jelenléti iven kell vezetni.
Az idépontokat a foglalkoztatott irja be, és igazolja annak hitelességét. A jelenléti ivek ellenérzését és hitelesitését
a kézvetlen szakmai vezeté minden hénap utolsé munkanapjdn kételes elvégezni, és a gazdasdgi szervezet részére
- a tdvollét (betegszabadsdg, tdppénz fizetés nélkiili szabadsdg) igazoldsokkal egytitt — leadni. A jelenléti iveken az aldbbi
egységes jel6lések haszndlhatdk:]

,f) szlil6i szabadsag: SZuSZ,

g) nagyszuldi pétszabadsag: NSZ,

h) elsé hdzasok potszabadsaga: EHSZ,

i) hozzatartozé halala: HH,

j) munkavégzési kotelezettség aldli mentesités: M,

k) betegszabadsag, tappénz: TP,

) kikuldetés: K,

m) igazolt tavollét: IT,

n) hivatalos tavollét: HT,

o) otthoni munkavégzés: OM/OME,

p) rendkiviili munkavégzés: RM,”

A KSz V. Fejezet 1. pont 1.3. alpontja a kdvetkez6 q) ponttal egészil ki:

[A napi munkavégzés idétartamdt szervezeti egységenként és foglalkoztatottanként jelenléti iven kell vezetni.
Az idépontokat a foglalkoztatott irja be, és igazolja annak hitelességét. A jelenléti ivek ellenérzését és hitelesitését
a kézvetlen szakmai vezeté minden hénap utolsé munkanapjdn kételes elvégezni, és a gazdasdgi szervezet részére
- a tdvollét (betegszabadsdg, tdppénz fizetés nélkiili szabadsdg) igazoldsokkal egytitt — leadni. A jelenléti iveken az aldbbi
egységes jel6lések haszndlhatdk:]

,Q) tuldrakivaltas szabadidével: TK”

A KSz V. Fejezet 2. pontja a kdvetkezé 2.5. alponttal egésziil ki:
»2.5. A foglalkoztatottat a Kiit. 66/A. §-aban, valamint az Mt. 118/A. §-aban foglalt feltételek szerint — kérelmére —
szUlGi szabadsag illeti meg.”
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28.§

29.§

30.8

31.§

A KSz V. Fejezet 3. pont 3.4. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,3.4. A szabadsagot a huménpolitikai vezetd dllapitja meg és kozli az érintettekkel targyév janudr 31-ig. A szabadsag
kiaddsat a kozvetlen szakmai vezetd jovdhagyasaval a munkaltatéi jogkor gyakorldja engedélyezi. A kozvetlen
szakmai vezetd feleléssége, hogy a foglalkoztatottak valamennyi szabadsagukat ltemezetten, a jogszabalyban
meghatarozott hataridé lejarta el6tt igénybe vegyék. Kulonos figyelmet kell forditani arra, hogy a targyévi
szabadsag ne kerdiljon atvitelre a kdvetkez6 évre!”

A KSz V. Fejezete a kovetkezd 5. ponttal egésziil ki:

»5. Munkavégzés aldli mentesités

5.1. A koztisztviselé rendelkezésre allasi, illetve munkavégzési kotelezettségének teljesitése aléli mentesilésének
eseteit a Klt. 47. § (11) és (11a) bekezdése, a munkavallalé rendelkezésre allasi, illetve munkavégzési kotelezettség
teljesitése aldli mentesiilésének eseteit az Mt. 55. § (1) bekezdése hatarozza meg.

5.2. Ha a foglalkoztatott a munkavégzési kotelezettsége aldli mentesitését kezdeményezi, a kérelemben meg kell
jelolnie annak id6tartamat és pontos indokat, valamint a mentesités idétartamara esetlegesen igényelt dijazast.

5.3. A munkavégzési kotelezettség aldli mentesitést irdsban, a humanpolitikai vezetén keresztll - az érintett
szervezeti egység vezetdjének, valamint az SZMSZ alapjan az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
vonatkozéaséban a fétitkdr utjan — a munkaltatdi jogkor gyakorlojanal kell kezdeményezni.

5.4. Ha a foglalkoztatott a Kuit. 47. § (11) bekezdés k) vagy m) pontja vagy az Mt. 55. § (1) bekezdés k) pontja alapjan
mentesiil a munkavégzési kotelezettség aldl, akkor a foglalkoztatottnak a kérelembe foglalt megallapodas szerint jar
dijazés a kiesett munkaidére.

5.5. Ha a foglalkoztatott a Kuit. 47. § (11) bekezdés n) pontja vagy az Mt. 55. § (1) bekezdés j) pontja alapjan mentesiil
a munkavégzési kotelezettség aldl, akkor a kérelemhez csatolni kell az 6rokbefogadast elésegité szervezet altal
kiallitott igazolast is.

5.6. Ha a foglalkoztatott a Kiit. 47. § (11) bekezdés o) pontja vagy az Mt. 55. § (1) bekezdés I) pontja alapjan mentesdil
a munkavégzési kotelezettség aldl, akkor a kérelemhez csatolni kell a gondozasra szorulé személy kezel6orvosanak
igazolasat is.

5.7. Ha a foglalkoztatott a Kut. 47. § (11) bekezdés f) pontja vagy az Mt. 55. § (1) bekezdés f) pontja alapjan mentesdil
a munkavégzési kotelezettség alol, akkor a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon belll a humanpolitikai
vezetdnek &t kell adni a halotti anyakdnyvi kivonat masolatat.”

A KSzVI. Fejezet cime helyébe a kovetkez6 fejezetcim Iép:
VI FEJEZET
TAVMUNKA, OTTHONI MUNKAVEGZES, RESZMUNKAIDOS FOGLALKOZTATAS”

A KSzVI. Fejezet 2. pont 2.2-2.8. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

»2.2. A Hatdsagnal fészabaly szerint a munkavégzés helye a Hatdsag székhelye.

2.3. A foglalkoztatott kérelmére (44. szamu nyomtatvany) a munkaltatdi jogkor gyakorldja kivételesen — kiilondsen
a foglalkoztatott személyi, csalddi és egyéb méltanyolhaté koriilményeire tekintettel — tdvmunkavégzésben torténd
foglalkoztatast engedélyezhet, feltéve, hogy a foglalkoztatott jogviszonya legalabb 6 hénapja fenndll.

2.4. A tdvmunkavégzést a humanpolitikai vezetdn keresztiil - az érintett szervezeti egység vezetdjének javaslataval
elldtva - a munkaltatoi jogkor gyakorlojandl kell kezdeményezni. Azon szervezeti egységek vonatkozasaban, melyek
az SZMSZ alapjan a fétitkar kdzvetlen iranyitasa alatt dlinak, tdvmunkavégzésre a fétitkar tdmogatasaval kertilhet sor.
2.5. A tdvmunkavégzésre vonatkozo kérelem elbirdlasakor az altalanos feltételeken tul az otthoni munkavégzésre
vonatkozé - a KSz VI. Fejezet 3. pont 3.2. alpont d) és f) pontjdban meghatdrozott - feltételek meglétét is
vizsgalni kell.

2.6. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a tdvmunkavégzést kezdeményez6 kérelem elfogadasérél — a tdvmunkavégzés
feltételei fenndllasanak mérlegelését kovetden — 15 napon belll dont. A humanpolitikai vezeté a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak dontését kovetden késziti el — a kérelemben foglalt tartalmi - modositd okiratot. A mddositott
munkaszerz6dést haladéktalanul, de legkésébb a mddositds hatdlybalépésének napjaig at kell adni
a foglalkoztatottnak.

2.7. A munkavégzéshez, valamint kapcsolattartdshoz sziikséges eszkdzoket a munkaltatéi jogkor gyakorléja
biztositja. A munkaltatéi jogkdr gyakorléja altal biztositott szamitdstechnikai vagy elektronikus eszkozt
a foglalkoztatott kizarélag a munkavégzéshez hasznalhatja.
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32.§

33.8

2.8. A munkaltatoi jogkor gyakorldja biztositja, hogy a foglalkoztatott a Hatdsag székhelyére beléphessen, és mas
foglalkoztatottal kapcsolatot tarthasson.”

A KSz VI. Fejezet 2. pontja a kdvetkezé 2.9-2.15. alponttal egészil ki:

,2.9. Tdvmunka esetén a kozszolgalati munkaszerzédésben, illetve munkaszerz6désben meg kell hatarozni
a munkavégzés pontos helyét, a személyes kapcsolattartds gyakorisdgat és médjat.

2.10. A munkaltatoéi jogkor gyakorldja a foglalkoztatott munkavégzési helyeként megjeldlt ingatlan teriletére
a munkavégzéshez kapcsolddo utasitds, tdjékoztatds vagy ellendrzés, valamint a munkavégzéshez sziikséges
szamitastechnikai eszk6z Gzembe helyezése, karbantartdsa, illetve eltdvolitdsa érdekében beléphet, és ott ebbdl
a célbol tartézkodhat.

2.11. A munkdltatéi jogkor gyakorldja legaldbb 3 munkanappal korabban tédjékoztatja a foglalkoztatottat
a munkavégzési helyként megjelolt ingatlan terliletén torténé ellendrzés, karbantartds megkezdésének
idépontjarol.

2.12. A foglalkoztatott koteles biztositani, hogy az ellenérzés céljabol a munkaltatd képviseléje az ingatlanba
beléphessen, és ott ellenbrzést végezhessen. A munkaltato altali ellenérzésnek délelétt 9.00 6ra és délutan 15.00 éra
kozti idépontra kell esnie.

2.13. A Hatdség biztositja a tdvmunkat végzé foglalkoztatott képzésekhez torténé hozzaférését.

2.14. A foglalkoztatott, amennyiben a kérelemében hivatkozott és az elbirdlas soran méltanyolt kérilményeiben
valtozas all be, vagy a tdvmunkavégzéshez eldirt feltételek valamelyike mar nem all fenn, koteles azt a valtozast
kovetd vagy a valtozasrél vald tudomasszerzéstél szamitott 8 napon belll irdsban bejelenteni a munkaltatoi jogkor
gyakorléjanak.

2.15. A foglalkoztatott irasban barmikor kérheti tdvmunkavégzésének megsziintetését és a Hatdsag székhelyén
torténé munkavégzést. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a humanpolitikai vezeté utjan intézkedik
a tdvmunkavégzés megsziintetésérdl és a munkaszerzé6dés modositasarol.”

A KSz VI. Fejezete a kbvetkez6 4. ponttal egészil ki:

»4. Részmunkaiddben torténo foglalkoztatas

4.1. A munkaltatoi jogkor gyakorldja és a foglalkoztatott a KSz V. Fejezet 1.1. pontjdban meghatarozott teljes
munkaidénél rovidebb munkaidében is megallapodhat (részmunkaidd), ebben az esetben az egyébként jard
illetményt és munkabért ardnyosan csékkenteni kell.

4.2. A részmunkaidd - foglalkoztatott irasbeli kérelmére torténé — megallapitasanak kotelezé eseteit a Kit. 31. §-a,
valamint az Mt. 61. § (3) bekezdése allapitja meg. A részmunkaidét a humanpolitikai vezetdn keresztil — az érintett
szervezeti egység vezetdjének téjékoztatdsa mellett — a munkaltatéi jogkor gyakorléjanal kell kezdeményezni.

4.3. A részmunkaidd kotelezd esetein tul a foglalkoztatott személyi, csaladi és egyéb méltanyolhaté koriilményeire
tekintettel is kezdeményezheti részmunkaidds foglalkoztatasat. A részmunkaidét a humanpolitikai vezetdn
keresztiil - az érintett szervezeti egység vezetdjének, valamint az SZMSZ alapjan az iranyitasa ala tartozé szervezeti
egységek vonatkozasaban a fétitkar utjan — a munkaltatoi jogkor gyakorléjanal kell kezdeményezni.

44. A foglalkoztatottnak a részmunkaidds foglalkoztatdsra irdnyuld irdsbeli kérelmében meg kell jel6lnie
a részmunkaidd esetleges id6tartamat, annak pontos indokat, a kérelmezett munkaidé heti mértékét, tovabba
egyenlétlen munkaidé-beosztas esetén a kérelmezett heti munkarendet.

4.5. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a kérelem aldirdsdval dont, a humanpolitikai vezeté a munkaltatdi jogkor
gyakorléjanak dontését kovetden késziti el — a kérelemben foglalt tartalmi - moédositd okiratot. A mddositott
munkaszerz6dést haladéktalanul, de legkésébb a moddositds hatdlybalépésének napjaig at kell adni
a foglalkoztatottnak.

46. A foglalkoztatott irdsban kérheti hatdrozott idejd részmunkaidejének meghosszabbitasat, valamint
részmunkaidejének megsziintetését és teljes munkaiddében térténé foglalkoztatasat. A kérelmet a humanpolitikai
vezetdn keresztlil — az érintett szervezeti egység vezetdjének, valamint az SZMSZ alapjan az irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek vonatkozasaban a fétitkar Gtjan — a munkaltatoi jogkdr gyakorléjanal kell kezdeményezni.

4.7. A munkaltatoi jogkdr gyakorldja a kérelem aldirdsdval dont és sziikség szerint — a humanpolitikai vezetd utjan —
intézkedik a részmunkaidé megsziintetésér6l és a munkaszerz6dés modositasardl. A részmunkaidé
megsziintetésére iranyuld kérelem esetén a munkaltatéi jogkor gyakorldja a dontését megel6zéen a gazdasagi
vezetével megvizsgalja a pénziigyi feltételek rendelkezésre allasat.”
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35.§

36.8§

37.8§

38.8§

39.8§

40.§

42. 8§

43.8

A KSz 1. fuggelék 1. pont 1.4. alpont 1.4.1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,1.4.1. Cafetéria-juttatds (béren kivili juttatds) addévben a foglalkoztatottak Széchenyi Pihend Kértydjara utalt
juttatas”

A KSz 1. fliggelék 1. pont 1.5. alpont 1.5.1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,1.5.1. A cafetéria-juttatas éves keretOsszegét (a tovabbiakban: cafetéria-keret) az allami koltségvetésrdl szolo
torvény dllapitja meg.”

A KSz 1. fuggelék 1. pont 1.5. alpont 1.5.2. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.5.2. Az éves cafetéria-keret egy naptdri évben a cafetéria-juttatasra jogosult személy altal veheté igénybe
a személyi jovedelemadoérdl szol6 1995. évi CXVII. torvényben (a tovabbiakban: Szja tv.) meghatarozott feltételekkel.
A térgyévben igénybe nem vett keret nem viheté 4t a kdvetkezd évre. A targyévben fel nem haszndlt 0sszeg
pénzben nem valthaté meg.”

A KSz 1. fuggelék 1. pont 1.5. alpont 1.5.3. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
,1.5.3. Amennyiben a foglalkoztatott foglalkoztatasi jogviszonya év kdzben keletkezett vagy szlint meg, illetve
hatarozott idejd munkaszerzédéssel rendelkezik, részére a cafetéria-6sszeg idéaranyosan jar.”

A KSz 1.fuggelék 2. pont 2.1. alpont 2.1.1-2.1.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,2.1.1. A foglalkoztatott az éves felhasznalhaté egyéni keretdsszeg kifizetéséhez sziikséges nyilatkozato(ka)t
legkésébb targyév janudr 10. napjaig elektronikus Uton kapja meg.

2.1.2. A kitoltott és a foglalkoztatott altal aldirt nyilatkozato(ka)t targyév janudr 15. napjdig ketté példanyban
a bér- és TB-lUgyintézé részére meg kell kiildeni a valasztott juttatasi formahoz kapcsolédd sziikséges
dokumentaciéval egylittesen.”

A KSz 1. fuggelék 2. pont 2.1. alpont 2.1.4-2.1.5. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,2.1.4. A cafetéria-juttatdsi nyilatkozat év k6zbeni modositasara nincs lehet6ség, kivéve, ha a foglalkoztatotton kivil
all6é okbol csokken vagy szlinik meg a targyév elején nyilatkozatban meghatarozott juttatas 6sszege.

2.1.5. Ev kdzben a Hatésaggal jogviszonyt létesitd foglalkoztatott, valamint az a foglalkoztatott, akinek jogosultsaga
az év kozben keletkezik, az elsé munkdaban toltétt napjat kdveté 10 munkanapon belil kdteles nyilatkozni.”

A KSz 1. figgelék 2. pont 2.2. alpontjanak cime helyébe a kdvetkezé alpontcim 1ép:
,2.2. Eljaras jogviszony, jogosultsdg megszlinése esetén”

A KSz 1. fuggelék 3. pont cime helyébe a kdvetkez6 pontcim Iép:
»3. Cafetéria-elemek”

A KSz 1. fuggelék 3. pont 3.1. alpont 3.1.1-3.1.3. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,3.1.1. A Széchenyi Pihend Kartya (a tovabbiakban: Kartya) haszndlatdra vonatkozd részletes szabalyokat
a Széchenyi Pihend Kartya kibocsatasanak és felhasznalasanak szabalyairdl sz6lé 76/2018. (IV. 20.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) hatdrozza meg.

3.1.2. A juttatas igénylése soran a foglalkoztatottnak — az éves cafetéria-kerete és a térvényben el6irt mérték
mellett - figyelembe kell, hogy vegye a mas juttatotol a targyévben Kartyajara utalt juttatas Osszegét is.
A foglalkoztatott a més juttatétdl szarmazé tdmogatds 6sszegérdl nyilatkozatot tesz.

3.1.3. Cafetéria-juttatdsok utalasanak feltétele, hogy a foglalkoztatott a kartyakibocsaté intézménynél gondoskodik
a Kartya igényléséhez szlikséges keretszerz6dés megkotésérél. A Kartya igénylésének keretszerzédését
a bér- és TB-ligyintézének a jogviszony keletkezésétdl szamitott 15 napon belil le kell adni.”

Hatalyat veszti

a) a KSz 1. fluggelék 1. pont 1.1. alpont 1.1.2. pontja,
b) a KSz 1. fuggelék 3. pont 3.1. alpont 3.1.4. pontja,
<) a KSz 1. fuggelék 3. pont 3.1. alpont 3.1.5. pontja.
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