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R Utasitasok

A belligyminiszter 38/2011. (XII. 30.) BM utasitasa
a Belligyminisztérium Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és Kozérdekii adat megismerésére vonatkozé
Szabalyzatanak kiadasarél

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatdrozott feladatkéromben eljarva, az informacids
onrendelkezési jogrdél és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. torvény 24. § (3) bekezdésében és a 30. § (6) bekezdésében
meghatarozott felhatalmazas alapjan, a Belligyminisztérium &ltal kezelt személyes adatok védelme érdekében és a kdzérdeki
adatok nyilvanossaganak biztositasara vonatkozo szabalyokra figyelemmel, a Belligyminisztérium Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és
K6zérdekl adat megismerésére vonatkozd Szabalyzatanak kiadasarodl a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és Kozérdek(i adat megismerésére vonatkozé Szabalyzatat a jelen
utasitas 1. mellékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével — 2012. januar 1-jén lép hatalyba.
(2) Az utasitds 56. pontja 2013. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 38/2011. (XIl. 30.) BM utasitdshoz

l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabdlyzat célja

1. A Belligyminisztérium Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és Kozérdekl adat megismerésére vonatkozoé Szabdlyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) tevékenysége soran a
személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog érvényesiilésének biztositasa, illetve a Minisztérium altal kezelt személyes
adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes adatok kezelése soran
irdanyadd adatvédelmi és adatbiztonségi el6irdsokat.

2. A Szabdlyzat célja tovébba a Minisztérium kezelésében |évé kozérdekl adatok nyilvdnossdgénak biztositasa. Ennek
érdekében meghatdrozza a kozérdek(i adatok, valamint az elektronikus formdban kozzéteendd adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdlasa soran irdnyadé eljarasi szabalyokat, illetve az elektronikus formaban
kdzzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggé feladatokat.

2. A Szabdlyzat hatdlya
3. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Minisztérium hivatali szervezeti egységeire, valamint a Minisztérium személyi

allomanya altal manudlis médon kezelt adatokra. Az elektronikusan kezelt adatokra a Belligyminisztérium Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatérol sz616 29/2010. (XII. 31.) BM utasitast kell alkalmazni.
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3. A Szabdlyzat érvényesitése

4. A Szabalyzat elkészitése és szlikség szerinti modositasa a belsé adatvédelmi felelSs (a tovabbiakban: adatvédelmi
felel6s) feladata.

5. ASzabdlyzatban el6irtak betartatdséért a feladatkérében minden érintett 6nalld szervezeti egység vezetdje felel6s.
6.A Minisztérium személyi allomanya feladatai elldtdsa sordn személyes adatot csak jogszabdly és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkoz - igy kiilondsen az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagroél sz6l6
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § — elSirdsainak figyelembevételével, az adatvédelemre vonatkozd
alapelvek tiszteletben tartasaval kezelhet. Ez a ktelezettség vonatkozik a Minisztérium megbizasabdl adatfeldolgozoi
tevékenységet végz6 természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre,
amit az adatfeldolgozdval kotott irdsbeli megbizasi szerz6désben kell érvényesiteni.

4. Ertelmezé rendelkezések

7. Az Infotv. 3. §-4ban meghatarozott fogalmak iranyadok a Szabalyzat alkalmazasa soran.

II. fejezet
Az adatvédelem szervezeti rendszere és az adatvédelmi jelentési kotelezettség

5. Az adatkezelG szerv vezetdje

8. Az adatkezel6 szerv vezetdje a belligyminiszter, aki felelés

a) a Minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és mikodtetéséért, ennek
keretében a Minisztérium dltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasat célzd, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért,

b) az irdnyitdsa és felligyelete ala tartozd személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért az
adatvédelmi felelés bevondsaval,

c) az irdnyitdsa és fellgyelete ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenérzéséért, az
ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a
személyi felel6sség megallapitdsdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért,

d) azlInfotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

6. A Minisztérium 6ndll6 szervezeti egységeinek adatvédelmi vonatkozdsu jelentési kbtelezettségei

9. A Minisztérium a Belligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatardl szolé 7/2010. (IX. 2.) BM utasitas

1. melléklet 2. § (1) bekezdésében meghatadrozott 6nalld szervezeti egység vezetdje (tovabbiakban: szervezeti egység

vezetdje) targyév november 15-ig megkildi az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezetéjének az irdnyitasa ala

tartozo szervezeti egységre vonatkozdan

a) az adatbiztonsdgi helyzetre vonatkozé Osszesitett jelentést a V. fejezetben foglaltak alapjan meghatérozott
feladatok korében,

b) a kozérdekbdl nyilvanos adatok a www.kormany.hu oldalon valé megjelenitésére és annak ellendrzésére
vonatkozé 6sszesitett jelentést.

10. A szervezeti egység vezetSje megkiildi az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezetdjének 45 nappal az

adatkezelés megkezdése el6tt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatésag)

felé torténd engedélyezési eljaras lefolytatdsa érdekében

a) atervezett személyes adatkezelésrdl kitoltott 1. fliggelékben meghatdrozott adatokat,

b) az Uj adatdllomany feldolgozasara irdnyulé vagy Uj adatfeldolgozasi technoldgia alkalmazasaval jaro
adatdllomanyok kialakitdsdnak megkezdésére vonatkoz6 adatokat.
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11. Az adatkezelés viéltozasat koveté 3 napon belill a szervezeti egység vezetéje megkliildi az Iratkezelési és

Adatvédelmi Féosztaly vezet6jének

a) aszemélyes adat atadasi jegyzkonyv alapjan kitoltott 1. fliggelékben meghatarozott adatokat,

b) aszemélyes adatkezelés alapjan kitoltott 1. fliggelékben meghatarozott adatokat,

c) azadatfeldolgozoi szerz6dések tervezetét véleményezésre,

d) az adatvédelmi targyu ellenérzések megjelolését, azok fontosabb megallapitdsait, a feltart Iényeges
szabdlytalansagokat, hidnyossagokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket,

e) az adatvédelmi el6irasok megsértése miatt inditott fegyelmi, szabdlysértési és blintetéeljarasokra vonatkozo
adatokat, az érintettek megjeldlése nélkiil,

f)  aHatdsag altal lefolytatott eljarasokkal 6sszefliggé megkereséseket, iratokat.

12. A szervezeti egység vezetdje feladatkorében el6készitett adatfeldolgozéi szerz6déseket az utasitas hatalybalépését

kdvetd 45 napon beliil megkuldi az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly vezetjének.

13.Ha a szervezeti egységhez az érintett, az Infotv. 14. §-a szerinti személyes adatok kezelésére vonatkozé téjékoztatds

iranti kérelemmel, valamint az Infotv. 28. § (1) bekezdés szerinti kozérdek(i adatigénnyel fordul, a szervezeti egység

vezetGje koteles irdsban tajékoztatni — a valaszlevél egyidejd megkiildése mellett — az Iratkezelési és Adatvédelmi

Fbosztaly vezetdjét.

14. A szervezeti egység vezetdje koteles az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztélyhoz beérkezd, a Minisztériumot érinté

adatkezeléssel kapcsolatos megkeresésekre 8 napon belll érdemben valaszolni, az Infotv.-ben meghatérozott

hataridére figyelemmel.

15. A szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni arrdl, hogy az altala vezetett szervezeti egység személyi

allomanya megismerje az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyzatot.

7. A belsé adatvédelmi felel6s

16. A Minisztérium adatvédelmi felel6se a Szabalyozasi és Koordinaciés Helyettes Allamtitkarsag &llomanyéba

kinevezett, az Infotv. 24. § (1) bekezdésben meghatarozott végzettséggel rendelkez6 személy.

17. Az adatvédelmi felelés a Minisztérium adatvédelmi tevékenységének keretében

a) résztvesz az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek kidolgozasaban és annak koordinacidja soran képviseli a
Minisztérium allaspontjat,

b) el6késziti az adatvédelem targydban kiadando kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezetét, kozremiikodik
az adatvédelmet érint6 egyéb allasfoglaldsok kidolgozasaban,

c) a Minisztérium szervezeti egységeitdl érkezé kérdések tekintetében kidolgozott tdjékoztatéval segiti az
adatvédelmi tevékenységet, az egységes gyakorlat kialakitasat,

d) kapcsolatot tart a Minisztérium szervezeti egységeinek adatvédelemért felelds tagjaval,

e) kozremiUkodik a Hatdésdg Minisztériumot érintd vizsgélatainak lefolytatdsaban és az ezekkel 6sszefliggd
megkeresések megviélaszolasaban,

f) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, amelynek alapjan kezdeményezi a Hatésdg felé az Infotv.-ben
meghatarozott engedélyezési eljaras lefolytatasat,

g) a 9-11. pontoknak, valamint a 2. fliggeléknek megfeleléen megkuldott adatokat rendszerezi, amennyiben a
kozolt adat kiegészitésre szorul, tovabbi tdjékoztatdst kér a szervezeti egységek vezet6itdl és targyév december
15-ig a beliigyminiszter részére elkésziti a Minisztérium adatvédelmi feladatainak végrehajtasarol és a kozérdekl
adatok nyilvanossaganak helyzetérdl szol6 jelentést,

h) részt vesz a belligyminiszter személyes adatok védelmével és kdzérdekl adatok nyilvanossdgaval kapcsolatos
feladatainak ellatasaban,

i)  részt vesz az adatvédelmi felel6s6k konferenciajan, valamint az egységes joggyakorlat kialakitasa érdekében
kapcsolatot tart a belsé adatvédelmi felel6sokkel,

j)  januar31-ig a Hatosag részére tajékoztatast kiild a megel6z6 évben elutasitott személyes adat és kozérdek( adat
igényekrdl.
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ll. fejezet
A személyes adatok kezelése

8. Az adatkezelés elvei

18. Az érintettet az adatkezeld az adatkezeléshez torténé hozzajérulasanak beszerzése elétt tdjékoztatja arrdl, hogy

a) mely adatait, milyen célbdl, milyen id6étartamig jogosult kezelni a Minisztérium;

b) mely szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve az adatfeldolgozast;

c) azadatok tovébbitasara milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor;

d) azadatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (tajékoztataskérési, helyesbitési és torléskezdeményezési,
valamint tiltakozasi jog);

e) milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (biréségi jogérvényesités utja).

9. Az adatkezelések tipusai

19. A Minisztérium — az adatkezelés eltérd célja alapjan — Ggyviteli, illetve nyilvantartasi célu (adatallomény kialakitasara
iranyulo) adatkezelést végez.

20. Az ligyvitelhez kapcsolédo adatkezelés kizardlag az ligy feldolgozdsdhoz kapcsolodik, alapvetd célja az adott
lgyhoz kapcsolddo eljaras lefolytatdsahoz, az eljaras szerepléinek azonositdsahoz és az ligy befejezéséhez szlikséges
adatok biztositasa. Az Ugyviteli céli adatkezelés soran a személyes adatok kizérélag az adott Ugy irataiban és az
Ugyviteli segédletekben szerepelnek. Kezelésiikre e célbdl csak az alapul szolgalé irat selejtezéséig van lehetdség.
21. A nyilvéntartési célu adatkezelés az el6re meghatérozott szempontok alapjan gyujtott személyes adatfajtakbol
strukturdlt adatalloményt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok kiilonb6z6 jellemzék alapjan
torténé visszakereshetéségét, automatizalt nyilvantartdsok esetében a lekérdezhetéségét. Az egyes Ugyekkel
Osszefliggésben gyujtott adatok kezelése ebben az esetben elvdlik az alapeljarastdl, az adatok kezelésének
id6tartamat az adatok kezelésére felhatalmazast add torvény vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak
meg.

22. A nyilvéntartési célu adatallomény kialakitdsat az adatvédelmi felel6s allasfoglaldsa alapjan a Belligyminiszter
irdsban rendeli el.

23. Az adatkezelés megkezdése el6tt a nyilvantartasi célu adatallomany létrehozatala sordn az érintett szervezeti
egység a 9. pont a) alpontja alapjan jar el.

10. Az adatfeldolgozds

24. A Minisztérium — a vonatkozé jogszabdlyok betartasaval — adatfeldolgozét vehet igénybe. Az adatfeldolgozé az
adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatokat végzi és e minéségében gyakorolja az adatkezel6 altal
atruhdzott jogosultsdgokat, teljesiti kdtelezettségeit.

25. Az adatfeldolgozasra vonatkozo megbizasi szerz6dést irasba kell foglalni. Amennyiben az adatfeldolgozdként
igénybe venni kivant szervre vagy személyre jelen utasitas hatdlya nem terjed ki, akkor az irdsba foglalt megbizasi
szerz6désben kell érvényesiteni az adatfeldolgozéval szemben jelen cim alatt megfogalmazott eléirdsokat.

26. Adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén az adatkezelés céljanak meghatarozasara, az adatkezelésre vonatkozo
érdemi dontések meghozataldra az adatkezel6 jogosult.

27. Az adat megismerésére vagy tovabbitasdra vonatkozé kérelem esetén az érdemi dontést a Belligyminiszter
jogosult meghozni.

28. Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén belil, illetve az adatkezel6 altal meghatarozott keretek kozétt felelds a
személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatdsdért, torléséért, tovabbitasdért és nyilvanossagra hozataldért,
tovabbd minden olyan jogsértésért, amit az adatkezel$ utasitdsanak vagy az adatfeldolgozassal Osszefliggésben
kotott megbizasi szerz6désben foglaltak megszegésével okozott.



11720

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam

11. Az érintett tdjékoztatdsa

29. Az érintett tdjékoztatdst kérhet a Minisztériumtdl személyes adatai kezelésérdl és kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve a jogszabdlyban elrendelt kotelezd adatkezelések kivételével azok torlését, valamint - torvény
felhatalmazasa esetén - tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen.

30. Az adatkezel6 koteles az érintett személyes adatanak kezelésével 6sszefligg6 kérelmére legkésébb 30 - tiltakozasi
jog gyakorlasa esetén 15 - napon beliil irdsban, kbzértheté formaban vélaszt adni, az Infotv. rendelkezései alapjan.
31. Az érintett tdjékoztatdsanak megtagadasara az Infotv. 16. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan van lehetéség.
32. Ha torvény alapjan az érintett tajékoztatdsa nem tagadhaté meg, a tdjékoztatas kiterjed a kezelt adatok
megjelolésére, az adatkezelés céljara, jogalapjara, id6tartamara, az adatfeldolgozo nevére, cimére és az adatkezeléssel
0sszefliggd tevékenységére, tovabba arra, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az adatokat.

33. A valdésagnak nem megfelelé adatot az adatkezelé, ha a sziikséges adatok rendelkezésre allnak, koteles
helyesbiteni. Amennyiben a hibas adat nem helyesbitheté, akkor azt az Infotv. 17. § (2) bekezdése alapjan, a 17. §
(3) bekezdésében meghatérozott kivételre figyelemmel tordini kell. A hibas adatot a kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel
kell ellatni.

34. Az adat helyesbitésérél vagy torlésér6l az érintetten kivil mindazokat téjékoztatni kell, akiknek az adatot
tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatds elmaradasa az adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem
sérti. Ezen tajékoztatast a szervezeti egységek kdzvetlenul végzik, az adatvédelmi feleldst pedig a levél masolatdnak
megkuldésével tajékoztatjak.

12. A tiltakozdsi jog gyakorldsa

35. Az Infotv. 21. § (1) bekezdése szerinti adatkezelés elleni tiltakozéds elbirdldsdnak idétartaméra - legfeljebb
15 napra — az adatkezelést az adott szervezeti egység vezetdje felfliggeszti és errél az adatvédelmi felel6st tajékoztatja.
A felfliggesztés id6tartama alatt az adat a tiltakozasi jog elbirasaval 6sszefliggé eljarason kiviil nem hasznalhaté fel,
nem tovabbithato, a taroldsan kivil egyéb adatkezelési mivelet nem végezhetd.

36. Ha az adatzarolas kozlésétél szamitott 30 napon beliil az adatokhoz torténé hozzéjutds érdekében az érintett nem
fordul birésdghoz vagy a birésdg az adatataddst kezdeményezé harmadik fél kérelmét elutasitja, az adatkezeld
szervezeti egység koteles az érintett személyes adatdt a hataridd lejartatdl, illetve a dontés kozlésétdl szamitott
3 napon belil térdlni.

13. Adattovdbbitds és adatigénylés

37. A Minisztérium altal kezelt adatokbdl személyes adatot tovébbitani az érintett beleegyezésének hidnydban csak

térvényben meghatdrozott szerv vagy személy részére, térvényben meghatarozott kérben lehet, a célhoz kétottség

elvének maradéktalan érvényesitésével.

38. Az adattovdabbitas jogszer(, ha a személyes adat birtokaban 1évé szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara,

az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal vagy az érintett hozzajarulasaval rendelkezik

az adat kezeléséhez és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a

célhoz kotottség a jogszerlség egylttes kovetelménye.

39. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a torvényben kotelezéen elirt

adattovabbitas esetét kivéve — az érintett szervezeti egység vezet6jének hataskorébe tartozik. A szervezeti egység

vezetdje kikéri az adatvédelmifelelds allasfoglalasat. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) azadatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgélo térvényi rendelkezés pontos megjeldlését);

b) akért adatok korének pontos meghatéarozasat;

c) az érintett személy azonositadsahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd adatigénylés esetén az
érintettek azonositasahoz szlikséges csoportképzd ismérveket.

40. A Minisztérium - torvény eltéré rendelkezése hidnyaban - csak olyan személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek

a Minisztérium a torvényben meghatdrozott adatkezel6je. Amennyiben mas szerv az adatkezelS, az adatkérést

- torvény eltéré rendelkezése hianydban - el kell utasitani és az adatkérét tdjékoztatni kell arrél, hogy a kért adatokat

mely szervtél igényelheti.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam 11721

41. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan automatikusan, illetve a
hozzéférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi adatszolgéltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés
lehetdvé tételével.

42. A kulfoldre torténé adattovabbitas soran a személyes adatok megfeleld szint(i védelme akkor biztositott, ha
érvényesiilnek az Infotv. 8. §-aban foglaltak.

14. Adattovdbbitdsi nyilvdantartds

43. A Minisztérium &ltal kezelt személyes adatok tovabbitdsardl az érintett szervezeti egységnél adattovdbbitasi

nyilvantartast kell vezetni, amelyben régziteni kell

a) azérintett nevét;

b) azadattovabbitas idépontjat;

c) azadattovabbitas céljat és jogalapjat;

d) azadatigényld nevét vagy megnevezését;

e) atovabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgéltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi nyilvantartas részét).

44. Szamitogépes adatallomény rendszerbe éllitdsa esetén az adattovabbitas naplézasat programtechnikailag kell

biztositani. A mar m(ikodé adatallomanyok esetében a technikai és kdltségvetési lehetéségek fliggvényében szintén

kezdeményezni kell az adattovabbités céljdnak naplozasahoz szilkséges technikai feltételek megteremtését. Manualis

adatkezelések esetén - vagy ha a szamitogépes adatkezeléseknél a naplézas nem biztosithatdé — manudlis médon

(példaul betekinté lap vezetésével) kell gondoskodni az adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

45. Az adattovabbitasi nyilvantartas adatait az Infotv. 15. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell megérizni.

A nyilvantartasba kizarélag

a) a Hatosag, a birésag, a nyomozoé hatdsdg, valamint a nemzetbiztonsagi szolgélat térvényben meghatérozott
feladatai ellatasdhoz, valamint

b) a Minisztérium adatvédelmi ellenérzést végzé munkatarsa

tekinthet be.

15. Az adatigénylés sordn irdnyadd szabdlyok

46. A minisztériumi adatallomanyokbdl kizrélag a Minisztérium feladat- és hataskdrének gyakorlasa érdekében a
célhoz kotottség elvének szigoru érvényre juttatasa mellett igényelhetd és hasznalhaté fel személyes adat. A mas
adatkezel6k altal kezelt olyan adatallomanyokbdl, amelyekbdl torténd adatigénylésre a Minisztériumot az érintett
adatkezelésre iranyadé torvény felhatalmazza, csak az adott torvényben meghatérozott feladat elladtdsa érdekében
végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovéabbithatdk.

47. Az egyes eljarasok soran a kilonbozé adattarakbdl lekért, de az ligy szempontjabdl érdektelenné valt, fel nem
hasznalt személyes adatokat az ligy el6addja az ligyirat tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megel6zéen koteles
megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és idépontjat az iratboritdn, az eléaddi iven vagy az ligyiratban elhelyezett
kalon iraton rogziteni és alairassal igazolni kell. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi
azonosithatésiga érdekében a lekérdezés idépontjat, az érintett személy(ek) nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjeldlését rogziteni kell, a lekérdezett személyes adatok azonban nem szerepeltethetdk.

16. A belsé adatvédelmi nyilvdntartds

48. A szervezeti egységek altal a 10-12. pont szerinti adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi felelés vezeti a belsé
adatvédelmi nyilvantartast.

49. Az adatvédelmi felelds a bels6é adatvédelmi nyilvantartas adatai alapjan a személyes adat kezelés nyilvéntartasba
vételét kéri a Hatdsagtol az adatkezelés megkezdése elétt legalabb 30 nappal. A kotelez6 adatkezelés és az Infotv. 68. §
(2) bekezdésében foglalt eset kivételével az adatkezelés nem kezdheté meg.
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50. Az adatvédelmi felelés kotelez6 adatkezelés nyilvantartasba vételét az adatkezelést elrendel6 jogszabaly
hatélybalépését kdvetd 20 napon beliil kérelmezi a Hatosagnal.

51. Az Uj adatéllomany feldolgozasara iranyulo vagy Uj adatfeldolgozasi technoldgia alkalmazasaval jaré 10. pont b)
alpontjdban meghatdrozott adatalloméanyok kialakitdsat az erre irdnyulé tevékenység megkezdése elétt 30 nappal az
adatvédelmi felel6snek abban az esetben kell bejelenteni a Hat6sag részére, ha az orszagos hatdsagi, munkaiigyi és
blnlgyi adatalloméanyok kezelésére vonatkozik.

52. Nem kell bejelenteni az Infotv. 65. § (3) bekezdésben meghatarozott adatkezeléseket.

53. Az adatkezelésnek a Hatosag nyilvantartasaba vételekor adott nyilvantartasi szamot az adatvédelmi felelés irdsban
kozli az érintett szervezeti egység vezetdjével. A nyilvantartasi szamot az adatok harmadik személy részére torténé
tovabbitasanal, nyilvanossagra hozatalanal és az érintettnek torténd kiadasanal fel kell tlintetni.

54. Az adatvédelmi felelés a személyes adatok kezelésének nyilvantartdsba vétele érdekében az iratokat a
kodzigazgatasi dllamtitkar utjan kiildi meg a Hatésdg részére.

55. A bels6 adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentett adatok valtozasat vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett szervezeti egység vezetbje a 11. pont a) alpontban foglaltak alapjan koteles bejelenteni az
adatvédelmifelel6snek, aki ennek megfeleléen mddositja a Minisztérium belsé adatvédelmi nyilvantartasanak adatait
és a kdzigazgatasi dllamtitkar Utjan tajékoztatja az Hatdsagot a valtozasokrol.

56. A tervezett személyes adat kezelések tekintetében az Infotv. 69. § (1) bekezdésében meghatarozott adatvédelmi
audit vehet6 igénybe.

IV. fejezet
A Hatésdg vizsgalatdban torténd kozremikodés szabalyai

17. A Hatdsdg eljdrdsai

57. A Hatdsdg vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatdsagi eljarassal érintett adatkezeld

szervezeti egység vezetdje koteles a Hatdsag részére

a) minden sziikséges tdjékoztatast szoban és irdsban megadni,

b) az 6sszes olyan iratba valé betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni, amely személyes adatokkal,
kozérdeku adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal dsszefligghet,

c) biztositani azokba a helyiségekbe valé belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) amindsitett adatok megismerését elésegiteni.

58. Az adatkezel6 az 57. pontban meghatarozott ktelezettségeinek az Infotv. 54. § (2) bekezdésében meghatarozott

hatérideig koteles eleget tenni.

59. Az adatkezel§, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tdjékoztatdst az Infotv. 54. § (3) bekezdése alapjan

tagadhatja meg.

60. A Minisztérium a Hatdsdg vizsgélata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve kdzérdekd adatok vagy

kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak

kozvetlen veszélye fenndllasat megalapozottnak tarté megallapitasaval valé egyetértése, vagy egyet nem értése

esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

61. Ha a Minisztérium a Hat6sag adatvédelmi és titokfelligyeleti hatdsagi eljdrasban hozott hatdrozatdt nem fogadja

el, az adatvédelmi felelés véleményének kikérését kdvetéen a birdsagi fellilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo

hataridén belil a birésdghoz fordulhat.

62. A birésag jogerés dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem semmisitheték

meg, az adatok kezelését azonban a Hatdsag hatdrozatanak kézhezvételekor illetve a Hatésag eljardsanak

megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam 11723

V. fejezet
Adatbiztonsagi eléirasok

18. Adatbiztonsdgi fokozatba térténé besorolds

63. Az adatbiztonsagi intézkedések meghatdrozésa érdekében a Minisztérium kezelésében |évé minden egyes

adatallomanyt a védelmi igény szempontjabdl értékelni kell. Az értékelést és besoroldst az a szervezeti egység

vezetOje késziti, ahol az adat keletkezik. Az adatallomanyt az alabbi biztonsagi fokozatok valamelyikébe kell sorolni:

a) alapbiztonsagi fokozat: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben feldolgozott személyes
adatokat torvény nyilvdnossa mindsitette, valamint amelyek egyedi azonositdsra alkalmas személyes adatokat
nem tartalmaznak és ezen adatok illetéktelen személy éltal torténé megismerése, megvaltoztatasa, vagy torlése
alapvetéen nem veszélyezteti a szerv feladatainak végrehajtdsat és az érintett személyiségi jogainak
érvényesiilését. A megsérilt, vagy megsemmisiilt adatok helyreallitadsa viszonylag kis raforditassal, jelentés
érdeksérelem nélkiil elvégezhetd,

b) fokozott biztonsagi fokozat: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok
illetéktelen személy altal torténé megismerése, megvaltoztatdsa, vagy megsemmisitése veszélyezteti a
Minisztérium feladatainak végrehajtasat, illetve az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését, a varhatd kar
hatdsa tulmutat a minisztériumi érdekeken, hatranyosan befolydsolhatja a Minisztérium adatszolgaltatdsi
tevékenységét. A megsériilt, vagy megsemmisilt adatok helyreallitdsa nem, vagy csak jelentés anyagi, technikai
raforditassal valosithaté meg,

c) kiemelt biztonsagi fokozat: ebbe a fokozatba tartoznak azon adatkezelések, amelyek illetéktelen személy altal
torténé megismerése, nyilvanossagra hozatala, illetve az adatok megvaltoztatdsa, megsemmisiilése a
Minisztérium - illetve mas allami szerv — feladatainak ellatasat lehetetlenné teszi, a nemzetkozi kapcsolatokat,
esetleg az érintett személyét veszélyeztetheti. A megsérilt, vagy megsemmisilt adatok helyreéllitdsa nem, vagy
csak ardnytalan anyagi, technikai raforditassal valésithaté meg.

64. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatdnak megallapitasahoz a 3. fliggelékben meghatarozott adatbiztonsagot

veszélyeztet6 kockazati elemeket kell figyelembe venni.

19. Az adatkezelés dokumentdcidjdnak védelméhez kapcsolédé adatbiztonsdgi intézkedések

65. A személyes adatokat tartalmazé dokumentacidkat nyilvantartasba kell venni és gondoskodni kell azok
aktualizaldsarol. Szabalyozni kell a dokumentécidk taroldsanak, masolasanak rendjét.

66. A fokozott és kiemelt biztonsagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy
biztonsagi zérral és falakattal elldtott lemezszekrényben, vagy biztonsdgi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve
behatolas elleni elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell &rizni.

67. Biztositani kell a rendkivili eseményekre, katasztréfaelharitasra, valamint a minésitett idészaki kotelezettségekre
torténd adatvédelemmel kapcsolatos felkésziilést, illetve bekovetkezésiik esetén a Minisztérium miikodoképességét.
Az adatkezelési rend sérllése, illetve rendkivili események bekdvetkezése esetén kdvetendd eljardsokat a
Katasztréfaterv tartalmazza.

68. A Minisztérium lizembiztonsaganak fenntartasahoz biztositani kell a dokumentumok reprodukélhatésagat.

20. A személyhez f(iz6d6 tevékenységgel 6sszefliggé intézkedések

69. Az adatok hozzéiféréséhez teljes betekintési joggal a belligyminiszter rendelkezik.
70. A Minisztérium személyi dllomanya a munkakori leirdsban meghatarozott nyilvantartdsokhoz férhetnek hozza.
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VI. fejezet
A kozérdekl adatok megismerésével 6sszefliggé szabalyok

21. A kbzérdekli adatok nyilvdnossdgdnak tartalma

71. A Minisztérium szervezeti egységeinek a feladatkorébe tartozé tigyekben kotelessége elésegiteni a kdzvélemény

pontos és gyors tajékoztatasat. Ez a kotelezettség kiterjed kiiléndsen

a) azallami koltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) azallamivagyon kezelésére,

¢) akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, valamint

d) apiaci szerepl6k, a maganszervezetek és mas személyek részére kilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozé szerz6désekre.

72. A kozérdekl adatok nyilvanossagaval Osszefliggé jog biztositasa érdekében hozzéférhetévé kell tenni a

Minisztérium tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ez a kotelezettség kiterjed kiilondsen az érintett

szervek

a) hatdskorére, illetékességére,

b) szervezetifelépitésére,

c) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

d) abirtokukban Iévé adatfajtakra,

e) amiikodésikrdl szolo jogszabalyokra, valamint

f)  agazdalkodasukra vonatkozo6 adatokra.

73. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a Minisztérium feladat- és hataskorében eljard

személy feladat- és hatdskorével 6sszefliggé személyes adata (igy kiiléndsen neve, beosztasa, esetleges rendfokozata,

munkakdre, feladat- és hataskore, elismerésére, kitlintetésére vonatkozd adatok), tovabba egyéb, a kozfeladatot ellatod

személy e feladatkorével Osszefliggé személyes adata. Ezen adatok megismerésére a kozérdek(i adatok

megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

74. A kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel (kiilondsen elektronikus formaban, a

kozérdekl adatokat kezel6 szerv honlapjén), vagy erre iranyuld egyedi igény megvalaszoldsaval. Jogszabaly vagy

jogerds birésagi hatarozat erre irdnyuld rendelkezése esetén a kdzérdeki adatok ott megjeldlt korét az el6irt médon

— kiilon erre iranyul6 kérelem hidnyéban is —-nyilvanossagra kell hozni.

22. A kbzérdekl adatok nyilvdanossdgdnak korldtozdsa

75. A kdzérdek( adatok nyilvanossaga az Infotv. 27. § (1)-(4) bekezdése alapjan korlatozhaté.

76. A Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozéasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizdrasahoz fliz6dé kozérdek sulydnak
mérlegelésével — az azt kezel§ szerv vezetdje engedélyezheti.

77. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény a 76. pontban meghatarozott idétartamon
beliil akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a kdzfeladatot ellétd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat-
és hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstol mentes ellatasat, igy kiildndsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a
dontések elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

78. E fejezet rendelkezései nem alkalmazhatdk a kdzhitel( nyilvantartasbol torténd - kilon térvényben szabalyozott -
adatszolgdéltatdsra.

79. A kdzérdekl adat megismerésére iranyul6 igény elutasitdsat az adatkezeld szervezeti egység vezetéje minden
esetben koteles irasban indokolni.

80. A kozérdekli adat megismeréséhez valo jogot kizarolag csak a jogszabalyban meghatarozott feltételek figyelembe
vételével lehet korlatozni, kiilonos tekintettel a Blinteté Torvénykonyvrdl szold 1978. évi IV. térvény 177/B. §-ara,
amely a kozérdek( adattal torténé visszaélést rendeli blintetni.
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23. A ,Nem nyilvdnos!” adat kezelésére vonatkozé kiilénés szabdlyok

81. Az Infotv. 27 § (5) bekezdésének hatdlya ala tartozé adathordozon - fedélapjan, vagy az elsé oldalanak jobb felsé
sarkan - fel kell tiintetni a ,Nem nyilvanos!” jel6lést, és a nyilvanossag korlatozasanak idétartamat. A ,Nem nyilvanos!”
jelolés alkalmazésat a kiadmanyozési jogkor gyakorldja a kiadméanyozéssal hagyja jova.

jeloléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére kizarélag az a személy
jogosult, akinek az feladat- és hataskorének gyakorlasahoz szlikséges.

Id

82. A Minisztériumban ,Nem nyilvdnos

83. A ,Nem nyilvanos!” jel6léssel ellatott adatot a korlatozas id6tartama alatt a jelolést alkalmazo kozfeladatot ellato
szerv vezet6jének engedélyével lehet nyilvdnossagra hozni, vagy a kdzérdekl adat megismerésére irdnyuld igény
el6terjesztéjével kozolni.

84. A dontés megalapozésat szolgald, ,Nem nyilvédnos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére irdnyuld igény az
adathordozon feltlintetett korldtozasi idétartamon beliil a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az
adat megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastdl
mentes ellatasat veszélyeztetné.

24. A kbzérdekl adatok megismerésére irdnyuld igény elintézésének eljdrdsi szabdlyai

85. A kdzérdekl adat megismerése irant barki széban, irdsban, vagy elektronikus Uton terjeszthet el kérelmet.
A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igényt soron kivil be kell mutatni az adatot kezel6 szervezeti egység
vezetdjének, aki koteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténé megvalaszoldsarol.

86. A kozérdek(i adat megismerése irdnti igénynek az adatot kezel6 szerv az igény tudomasara jutdsat kdvetd
legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kételes eleget tenni.

87.Ha a kozérdekl adatot kezel6 szerv az igény teljesitését megtagadja, arrél annak indokaival egyiitt, 8 napon bell
irdsban vagy — amennyiben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Uton értesiteni kell az igénylét az
Infotv. alapjan 6t megillet6 jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyiitt.

88. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, Ugy azt haladéktalanul kdteles tovabbitani a
kozérdeku adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg téjékoztatni kell az igénylét.

89. Ha az igény az Infotv. 29. § (2) bekezdésében foglaltak miatt 15 nap alatt nem teljesithetd, az igénylét az érintett
szervezeti egység vezetdje errdl tajékoztatja.

90. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és —amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar —azigényl6 altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

91. A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe veheté koltségelemeket és azok legmagasabb
mértékét, valamint a mésolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megallapitasa soran alkalmazandé
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg.

92. Ha az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél masolatot kivan kérni, a masolat
készitésével felmerilt anyagi és személyi koltségek az igénylével szemben érvényesitheték. A koltség varhato
Osszegét az igényl6 kérésére el6re kozoIni kell.

93. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdeki adatok kozlése ne jarjon masok
jogainak vagy torvény alapjan korldtozottan megismerheté adatok bizalmassdgénak sérelmével. Kilonos figyelmet
kell forditani arra, hogy az adatszolgédltatassal ne kertiljenek nyilvdnossédgra személyes adatok, mindsitett adatok,
térvény altal nyilvanossdgaban korlatozott, vagy — ha az adatkezel$ szerv vezetéje masként nem dontott — ,Nem
nyilvanos!” jel6léssel ellatott adatok.

94. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni olyan mddon, hogy a korldtozottan
megismerheté adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni.

95. A kozérdekli adatok megismerése személyazonosité adatok kdzléséhez nem kothetd. Az elektronikusan kdzzétett
kozérdekl adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges, torvény eltéré rendelkezése hidnyadban a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul tordlni kell.

96. Az igénylés alapjan torténd adatszolgdltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban
kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek medfizetését is —
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elengedhetetlendil szlikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek medfizetését kovetben az igényld személyes
adatait — torvény eltéré rendelkezése hianyaban - haladéktalanul tordlni kell. Ezzel 6sszefliggésben a keletkezett
iratok kezelésére a Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatdnak kiaddsardl szolé 1/2011. (. 20.) BM
utasitdsban meghatarozott megdrzési idék irdnyaddk, azonban az igény teljesitéséhez, illetve a koltségek
medfizetéséhez sziikséges id6tartam lejartat kovetéen az igényld személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni.

25. A kozérdekii adatok elektronikus tton térténé kézzététele

97. Az elektronikus informacidészabadsag elvének megfeleléen a Minisztérium kilon erre irdnyuld kérelem nélkiil

internetes honlapon nyilvdnosségra hozza

a) akozérdekl adatok egyedi adatigénylési szabalyait,

b) az Infotv. mellékletében meghatéarozott dltalanos kdzzétételi listdban meghatarozott adatokat (a tovabbiakban:
altaldnos kozzétételi lista),

c) aminiszter altal kdtelezéen kdzzéteend6 adatkort, valamint

d) akodzbeszerzésekrol sz616 térvényben meghatérozott adatokat.

98. A Minisztérium a kozzétételi kbtelezettségének a kdzponti kormanyzati honlapon, a www.kormany.hu internetes

portélon tesz eleget.

99. Az altaldnos kozzétételi listan megjeldlt adatok 6sszegy(ijtése, az adattovabbitdnak torténd tovabbitasa, illetve az

adatok folyamatos karbantartasa az alabbi személyek feladat- és hataskorébe tartoznak (a tovabbiakban egyiitt:

adatfelel6s)

a) az altalanos kozzétételi lista . fejezetében megjelolt ,Szervezeti, személyzeti adatok” esetében a Személyugyi
Féosztély vezetbje,

b) azdéltalanos kozzétételi lista Il. fejezetében megjeldlt , Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok” az érintett
féosztaly vezetdi;

c) azaltalanos kozzétételilista lll. fejezetében megjeldlt ,Gazdalkodasi adatok” esetében a Gazdasagi és Informatikai
Helyettes Allamtitkarsag vezetdje.

100. Az adatfelel6s gondoskodik a kezelésében lévé kozérdekl adat, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird

adatainak hitelességérdl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél. Ugyancsak felel az egységes kozadat keresé

rendszerbe tovabbitott kdzérdeku adatok tartalméért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért is.

101. Az adatfeltoltést a www.kormany.hu internetes portélra a Minisztérium kommunikacidval foglalkozé szervezeti

egysége végzi.

102. Kullon jogszabaly el6irhatja az altalanos kozzétételi listdkon nem szereplé adatok nyilvanossagra hozatalat.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok esetében jelen utasitas rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell az Infotv. 72. §

(1) bekezdés c) pontja alapjan megallapitott kiilonds kdzzétételi lista vonatkozasaban is.

VII. fejezet
Ellen6rzés

26. Az adatkezelési ellenérzésre jogosult személyek

103. Adatkezelési ellen6rzésre jogosult

a) aminiszter vagy az altala irdsban kijelolt személy,

b) azadatvédelmi felelds,

c) az érintett szervezeti egység vezetSje az irdnyitdsa ald tartozé egység vonatkozasaban, illetve az 3ltala
ellenérzésre irdsban kijeldlt személy,

d) azEllendrzési Féosztaly irdsban felhatalmazott tagja, valamint

e) jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

104. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében minden olyan helyiségbe

beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktdl minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden

olyan adatkezelést megismerhet vagy abba betekinthet, amely az adatkezelési tevékenységgel 6sszefligg.
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105. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érint6 atfogd ellenérzéseknek ki kell terjednitik a szakmai
feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének ellenérzésére is.

106. A napldzasi kotelezettség teljesitését a napldt vezetd szervezeti egység vezetdje legaldbb negyedévenként
ellendrizni koteles.

107. Az ellen6rzés sordn feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrél az ellenérzést végzé az
ellenérzés befejezését kdvetden irdsban koteles tajékoztatni az adatvédelmifelel8st és a kdzigazgatési dllamtitkart, aki
koteles haladéktalanul megtenni a jogszer( allapot helyreallitdsdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt
esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felelésség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. fejezet
Zard rendelkezések

108. Jelen szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 45 napon beliil a szervezeti egységek vezetdi kotelesek intézkedni
az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egység adatvédelmi gyakorlatanak fellilvizsgalatardl és sziikség esetén a jelen
szabalyzat rendelkezéseinek megfelelé eljarasok kialakitasarol.

109. Hatalyat veszti a Belligyminisztérium Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzatanak kiadasarol szol6 15/2010.
(XI. 16.) BM utasitas, valamint az eurdpai uniés koordindcié belligyi dgazatot érint6 eljarasi rendjérdl, szervezeti
hatterének meghatarozasarol sz6l6 22/2004. (BK.15.) BM utasitas.

1. fliggelék

Adatlap
a Hatdsag altal torténé engedélyezési eljaras lefolytatasahoz

1. Adatkezel6
1.1. Az adatkezel6 megnevezése:
1.2. Cime:
1.3. Telefonszama:

1.4. Kapcsolattarto:

Adatkezelés

1.5. El6z6 adatkezelés
1.5.1. Az adatkezel6 megvaltozasanak jogcime:
1.5.2. El6z6 nyilvantartasi azonosité:
1.6. Az adatkezelés megnevezése:
1.7. Az adatkezelés célja:
1.8. Jogalapja

1.8.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:
1.8.2. Jogszabdly cime:
1.9. A tényleges adatkezelés helye:
1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:

2. Adatfeldolgozas
2.1. Az adatfeldolgoz6 megnevezése:
2.2.Cime:
2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:
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3. Az adatok forrasa

3.1. Adatfajta megnevezése:
3.2. Adatforras megnevezése:

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja

3.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

3.3.2. Jogszabaly cime:
3.4. Adatfelvétel (dtvétel) médja:

3.5. Az adat torlési hatarideje:

4. Adattovabbitas(ok)
4.1. Adatfajta megnevezése:
4.2. Cimzett neve:

4.3. Az adattovabbitas jogalapja

4.3.1. Jogszabdlyhely vagy mas jogalap:

4.3.2. Jogszabdly cime:

4.4. Az adattovabbitds modja:

4.5.1d6pontja:

5. Az érintettek csoportja(i)
5.1. A csoport leirasa:

5.2. Erintettek szdma:

6. Egyéb kozlenddk:

Datum:

KITOLTESI UTMUTATO

Aldiras

Az adatvédelmi nyilvantartas vezetésének kotelezettségét az Infotv. 65. § (1) bekezdése a Hatdsdg részére irta eld.
Az adatvédelmi nyilvantartds szerepe, hogy hozzéjaruljon az dllampolgarok Alaptdrvényben biztositott informacids

onrendelkezési joganak érvényesitéséhez, valamint ahhoz, hogy atfogd ismereteket szerezzenek a magyarorszagi
adatkezelésekrél. A nyilvantartasba torténd bejelentés az Infotv. 65. § (1) bekezdése alapjan - az Infotv. 65. §
(3) bekezdés a)-i) pontjaban felsoroltak kivételével — minden személyes adatot kezeld szerv szdméra kotelezd. Nem
kell bejelenteni tovébba az olyan nyilvantartdsokat, amelyek nem tartalmaznak személyes adatokat, illetéleg olyan
statisztikai adatokat tartalmaznak, amelyek személyes jellege emiatt nem éllapithaté meg, mert azokat nem lehet egy

meghatarozott természetes személlyel kapcsolatba hozni.

Az adatlap kitoltése

1. Adatkezeld

1.1. Adatkezel6 megnevezése:

A rovatba a Minisztérium hivatalos nevét kell beirni.

1.2. Adatkezeld cime:
A Minisztérium székhelye.

1.3. Telefonszama:

1.4. Kapcsolattarto:

A rovat kitoltése nem kotelezé. Elégséges a belsé adatvédelmi felelést feltlintetni.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam 11729

Adatkezelés

1.5. El6z6 adatkezelés

Csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a Minisztérium, vagy jogelédje kordbban mar bejelentette az adatkezelést az
adatvédelmi nyilvantartasba.

1.5.1. Az adatkezel6 megvaltozasanak jogcime:

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a konkrét adatkezelést el6z6leg mas adatkezeld végezte, vagy az adatkezeld
személyében véltozas tortént.

(pl. jogutddlas, atalakulds, névvaltozas, jogszabaly-valtozas)

1.5.2. E16z6 nyilvantartasi azonosité:

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a Minisztérium kordbban mar bejelentette az adatkezelést az adatvédelmi
nyilvéntartasba.

1.6. Az adatkezelés megnevezése:

A bejelenteni kivant adatkezelést — a nyilvantartasban torténé keresés lehetévé tétele céljabol - roéviden kell
megnevezni. A nyilvantartasnak az adatkezelést létrehozd torvény éltal meghatarozott elnevezését kell megjeldini,
amennyiben azonban rendelkezik egy altalanosan hasznalt fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tiintetni.
Az azonos adattartalommal rendelkezé adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

1.7. Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés céljanak - figyelemmel az Infotv. 4. § (1) bekezdésére - rovid megfogalmazasa. Pontosan meg kell
jelolni, hogy milyen jogszabdly altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében van erre sziikség. llyen esetben a
feladatmeghatarozast tartalmazoé agazati jogszabdly megfelel6 hivatkozasi alapnak tekinthetd.

1.8. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, vagy torvényi felhatalmazas lehet. A torvénynél alacsonyabb szintt
jogszabalyra torténd hivatkozds nem fogadhato el, ugyanis a jogalap meglétét csak torvényi el6iras garantalhatja.
Olyan megoldas alkalmazédsa azonban helyes és a pontositas érdekében kivanatos is, mely szerint a térvény mellett a
végrehajtasi rendelete megfelel6 szakaszaira is torténik hivatkozas. Nemcsak a vonatkozo térvény megjeldlését kell
szerepeltetni, hanem a pontos térvényi rendelkezés(eke)t is meg kell jeldlni. Nem fogadhatd el az adatkezelés
jogalapjaként az olyan torvényi rendelkezésre torténd hivatkozds, amely a Minisztériumot csupan adatigénylésre
hatalmazza fel, ugyanis ez nem azt jelenti, hogy ezen adatokrdl a Minisztérium kilon nyilvantartast vezethet.

1.8.1. Jogszabdlyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzajarulasa, vagy a konkrét jogszabalyhely megjeldlése.

1.8.2. Jogszabadly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezése.

1.9. A tényleges adatkezelés helye:
Nem sziikségképpen azonos az adatkezel6 cimével, csak akkor kell kitdlteni, ha nem azonos az adatkezel6 cimével.

1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:
Kézi, gépi, részben gépesitett, parhuzamos (nem kotelezéen kitdltend6 elem)

2. Adatfeldolgozas:
2.1. Adatfeldolgoz6 megnevezése:
A rovatba az adatfeldolgozé szerv vagy személy hivatalos nevét kell beirni.

2.2. Az adatfeldolgozé cime:
Az adatkezeld szerv székhelye, a természetes személy lakdhelye.

2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:
A rovat kitoltése nem kotelezd.
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3. Az adatok forrasa:

3.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kilon-kiilon pontosan meg kell jeldlni (pl. név, cim, telefonszam). Nem elég annyit megadni,
hogy ,azonosité adatok”. Az adatlap ezen pontjaban dsszefoglald néven kell szerepeltetni a személyes adatokat,
valamilyen jellemzdék szerint csoportositva azokat. (Példaul természetes személyazonosité adatok; gépjarmd
azonosito adatai stb.)

3.2. Adatforras megnevezése:

A kezelt adatok forrasanak megjeldlése (pl. érintett, mas adatkezel6tél adatatvétellel).

Mas adatkezel6tél torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbité adatkezel adatvédelmi nyilvantartdsi szamat is
meg kell jel&Ini.

3.3. Adatfelvétel (dtvétel) jogalapja:

3.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzajaruldsa vagy a konkrét jogszabalyhely megjelolése.
3.3.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatdrozo jogszabaly megnevezése.

3.4. Adatfelvétel (dtvétel) mddja:
Meg kell jeldIni az adatok gyUjtésének, felvételének, dtvételének konkrét modjat (pl. kérddiv, cimlista atvétele).

3.5. Az adat torlési hatarideje:
Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével, illetve az érintett kérésére
torolni kell.

4. Adattovabbitasok:

4.1. Adatfajta megnevezése:
Az egyes adatfajtakat kiilon-kiilon pontosan meg kell jeldIni (pl. név, cim, telefonszam). Nem elég annyit megadni,
hogy ,azonosit6 adatok”.

4.2. Cimzett neve:
A rovatba az adattovabbitas cimzettjének hivatalos nevét kell beirni.
Ebben a rovatban kell megjeldlni azt is, ha az adatkezel az adatokat nyilvdnossagra hozza.

4.3. Az adattovabbitas jogalapja

4.3.1. Jogszabdlyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzajaruldsa, vagy a konkrét jogszabalyhely megjeldlése.
4.3.2. Jogszabaly cime.

Az adatkezelés jogalapjat meghatdrozo jogszabaly megnevezése.

4.4. Az adattovabbitas mddja:
(pl. online kapcsolat)

4.5.1dépontja:
Meg kell jel6lni az adattovabbitds hatarnapjat, hataridejét, valamint az adattovabbitds gyakorisagat is.

5. Az érintettek csoportja(i):
5.1. A csoport leirasa:
Azoknak a csoportoknak a meghatérozasa, amelyek tagjainak személyes adataival a Minisztérium adatkezelést végez.

5.2. Erintettek szdma:
A rovat kitoltése nem kotelezo.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam 11731

6. Egyéb kozlenddk:
(pl. hidnypotlas, korabbi bejelentés)

Kiegészitd lapok
Az adatlaphoz tartozo kiegészit6 lapokra csak bonyolult adatkezeléseknél van szlikség.

Kiegészité lap (adatfeldolgozas):
Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a bejelenteni kivant adatkezelé parhuzamosan tobb adatfeldolgozét vesz
igénybe. Ekkor az egyes adatfeldolgozokat kiilon kiegészité lapon kell megjeldini.

Kiegészit6 lap (adatok forrasa):

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha az egyes adatokat tobb kiilonb6z6 forrasbdl gydjti a Minisztérium, vagy az
egyes adatokat kilonb6z6 médon gy(jti, vagy az egyes adatoknak kiilénb6zd a torlési hatarideje. Ekkor a kiilonb6zd
adatforrasok megjelolésére kulon kiegészitd lapot kell kitolteni.

Kiegészité lap (adattovabbitas):

Csak abban az esetben kell kitdlteni, ha a Minisztérium tobb szervnek vagy személynek tovabbit adatot, vagy ha az
adatoknak csak egy részét tovabbitja, vagy ha az adatokat kiilonb6zé médon és idében tovabbitja. Ekkor az egyes
adattovabbitasokat kiilon kiegészité lapon kell megjeldini.

Kiegészitd lap (érintettek csoportjai):
Csak abban az esetben kell kitolteni, ha az adatkezelé — az érintett személyek szempontjabol — tébb szempontu
adatkezelést végez.

2. fliggelék

Adatlap a szervezeti egységek részére az érintett jogainak
gyakorlasara vonatkozo kimutatashoz

A kitolt6 szervezeti egység:

Az érintett sajat adataira vonatkozé kérelmek:

A kérelem jellege Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

Tajékoztatas irdnti kérelem
sajat nyilvantartott
személyes adatrél

Tajékoztatas iranti kérelem
arrol, hogy az érintett
személyes adatét kinek
tovabbitottak

Helyesbités irdnti kérelem

Torlés iranti kérelem

Az érintett személyes adatdra vonatkozé részben teljesitett, illetve elutasitott kérelmek indokolasa:
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A kozérdek( adatok megismerésére vonatkozé kérelmek:

Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

A kozérdek( adatok megismerésére vonatkozé részben elutasitott, elutasitott kérelmek indokolasa:

3. fliiggelék

Az adatbiztonsagot veszélyeztetd fébb kockazati elemek

1. A kiils6 fenyegetd tényezdk:

)
b)
)
d)
e)

<Y

n

természeti katasztrofa;

kiils6 személy altal elkdvetett erészakos cselekmény;

koézmdellatasi zavarok;

kiilsé személy tartdzkoddsa a minisztériumi objektumban;

védelmi berendezések technikai hibdja, vészhelyzet (pl. révidzarlat, tliz, cs6torés).

2. A hardver eszk6zok fenyegetettsége:

a)
b)

mdszaki jellegi hibdk, rendellenességek;

kadros kornyezeti hatas (fesziltségingadozas, szennyezddés, elektromdagneses sugarzas, elektrosztatikus
feltoltédés);

a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

perifériakhoz valé illetéktelen hozzaférés;

a berendezések manipuldlasa, rongélasa, lopas;

az eszkoz elhelyezésére szolgald helyiség vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

3. Az adathordozok veszélyeztetettsége:

gyartasi hiba;

kadrosodds nem szabdlyszer( tarolds, vagy kezelés miatt;

ismeretlen, vagy kétes eredetli adathordoz6 alkalmazasa;

kontroll nélkuli hozzaférés az adathordozékhoz, masolas;

sajat adathordozo ellendrzés nélkiili alkalmazasa szolgélati vagy magancélra (virusveszély, illegalis masolas).

4. Az iratokhoz, informatikai dokumentaciokhoz kapcsolédé kockazati elemek:

<Y

)
b)
Q
d)

e)

a rendszerdokumentdcio teljes vagy részleges hianya;
az iratok kovethet6 rendszerezettségének hidnya;

az aktualitds hianya;

jogosulatlan, hibas, ismeretlen eredet(i valtoztatas;
kontroll nélkiili hozzéaférés, sokszorositas.
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5. A szoftverekhez kapcsolédé veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

¢) jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetdsége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
e) virusveszély;

f)  szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

g) aszoftver sériilése, karosodasa hardver hiba miatt;

h) dokumentdcidk hidnya, sériilése.

6. Az alkalmazdi tevékenységgel, adatokkal 6sszefliggé kockazati elemek:

a) adatvesztés, kdrosodds hardver vagy szoftver hiba miatt;

b) teljes, vagy részleges adatvesztés hibas adathordozoé miatt;

c) ajogosult adatkezeld altal szdndékosan vagy tévedésbdl végzett adattorlés, — modositas;
d) jogosulatlan adatkezeld altal végzett masolas, torlés, médositas;

e) hibds adatkezelés ismerethidny miatt;

f)  kezelési el6irdsok, oktatds hianya.

7. Fenyegetd tényezdk a kommunikacio teriletén:

a) jogosulatlanok bejutdsa a halézatba nem ellendrizhet6 csatlakozas révén;
b) haéloézati hardverek és szoftverek szandékos vagy gondatlan manipulaldsa;
c) adatforgalom lehallgatésa;

d) varatlan forgalmazési akadalyok, az atvitelt zavaré befolyasok;

e) Uzenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;

f)  azadatatviteli eszkozok sériilése, karosodasa.

8. Személyhez f(iz6d6 veszélyforrasok:

a) hibas adatkezelés ismerethiany vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

b) az adatkezelésre vonatkozd el6irasok figyelmen kiviil hagyasa hidnyos ,biztonsagtudat” miatt, a fenyegetettség
lebecsuilése;

c) szdndékosan hibas adatkezelés belsé késztetés vagy kiilsé réhatas kovetkezményeként;

d) jogosulatlan hozzéaférés;

e) azellendrzés hidnya.
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A honvédelmi miniszter 142/2011. (XII. 30.) HM utasitasa
a Magyar Honvédség belsé rendelkezései kiadasanak és a szakiranyitas rendjérél szélé
119/2007. (HK 20.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol sz6l6 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a Magyar Honvédség
belsé rendelkezései kiaddsanak és a szakiranyitas rendjérél sz616 119/2007. (HK 20.) HM utasitas médositasardl a kbvetkezd utasitast
adom ki:

1.8 (1) Hatélyat veszti a Magyar Honvédség belsé rendelkezései kiadasanak és a szakiranyitas rendjérél szold 119/2007.
(HK 20.) HM utasitas 14. § (3) bekezdése.
(2) Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba, és a hatalybalépését kdvetsé napon hatdlyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 143/2011. (XII. 30.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl sz616
89/2011. (VIII. 4.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése alapjan - figyelemmel az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi
CXCV. torvény, a nemzeti vagyonrodl széldé 2011. évi CXCVI. térvény, az dllamhaztartasrél széld 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasardl szolé6 Korm. rendelet, valamint a honvédelmi szervezetek miikddésének az dllamhaztartds mikodési rendjétél
eltéré szabalyairol sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendelet elSirdsaira — a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi
gazdalkodasanak rendjérdl sz616 89/2011. (VIII. 4.) HM utasitas médositasardl a kdvetkezd utasitdst adom ki:

1.8 A Honvédelmi Minisztérium fejezet kdzponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl sz616 89/2011. (VIIl. 4.) HM
utasitds (a tovabbiakban Ut.) 1. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
»1.8 Az utasitas hatélya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovdbbiakban: HM), a honvédelmi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) kozvetlen aldrendeltségébe és kozvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezetekre, a parlamenti dllamtitkar altal
fellgyelt szervezetre, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire terjed ki.”

2.8 Az Ut. 9. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
»(2) Az elkulonitett nyilvantartas torténhet a palydzat, illetve az odaitélt tamogatds felhasznélasra kotott szerz6désben
foglaltak alapjan a kedvezményezett honvédelmi szervezet (a tovabbiakban: kedvezményezett) kezdeményezésére a
HM Kozgazdasagi és Pénziigyi Hivatal (a tovabbiakban: HM KPH) éltal az elSiranyzat-felhasznalasi keretszamlahoz
kapcsoléddan, az eurdpai uniés programokhoz projektenként nyitott célelszamolasi forintszamlan, illetve
- amennyiben a kiilon szamla nyitasara vonatkozoé el6irds a szerz6désben nem kerdil kikdtésre — a kedvezményezett
fékonyvi konyvelésében elkllonitési céllal Iétrehozott azonositd — CRK, PROJ kod - segitségével.”

3.8 Az Ut. 16. §-a a kdvetkezd (3a) bekezdéssel egésziil ki:
»(3a) A koltségvetési tervezési létszamok meghatarozdsanak modjat és a kapcsolédd adatszolgaltatds rendjét az
évente kiadasra keriil6, a Honvédelmi Minisztérium fejezet 1(+n) évi koltségvetési javaslatanak Osszedllitdsdhoz
szlikséges adatszolgaltatas rendjérdl, illetve az intézményi és kdzponti koltségvetési javaslatok elkészitésének és
jovahagyasanak rendjérél sz6l6 HM utasitasok szabalyozzak.”

4.8 Az Ut. 26. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(1) Azintézményi koltségvetéssel rendelkezé honvédelmi szervezetek intézményi elemi koltségvetési beszamoloikat,
zarszamaddashoz kapcsol6dé adatszolgéltatdsaikat, szoveges beszdmolodjukat és id6kdzi mérlegjelentéseiket — a Korm.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam 11735

5.8

6.8

7.8

8.8

9.§

rendeletben foglaltakat figyelembe véve - a HM KPH féigazgatéja altal idészakonként el6készitésre és a HM VGHAT
altal kiadasra ker(il6 szakutasitas alapjan készitik el.”

Az Ut. 33. § (2)-(3) bekezdés helyébe a kdvetkezd rendelkezések |épnek:

+(2) Az (1) bekezdés szerinti kozponti logisztikai elSirdnyzatok kozil

a) a mukodési, fenntartasi és kiképzési dologi el6irdnyzatok, valamint egyes, killon meghatdrozott projektek
finanszirozasa vonatkozasaban az MH OHP parancsnoka;

b) afejlesztési, felujitasi és beruhazasi elbiranyzatok - ideértve a hadfelszerelés-fejlesztési programok teljestiléséhez
sziikséges dologi kiadasokat is - tekintetében, a nemzeti tamogatas feladatai kivételével a HM FHH féigazgatoja;

c) egészségligyi anyagok, eszk6zok vonatkozasaban az MH Honvédkorhaz parancsnoka, MH egészségligyi fénok
—az 56. § (3) bekezdése szerinti HM utasitas el6éirasainak megfelel6en —

gyakorolja az el6irdnyzatok feletti rendelkezési jogot.

(3) A kdzponti logisztikai el6iranyzatok kozil

a) azelhelyezési szolgaltatasi szerzédés,

b) a Gripen szerz6dés,

¢) akutatasi-fejlesztési feladatok,

d) egyes, kiilon meghatarozott projektek finanszirozasa,

e) alakdscélu tdmogatasok,

f) azingatlanok karbantartasahoz, biztositdsahoz és vagyonkezeléséhez kapcsolddo,

g) azingatlanok technikai 6rzés-védelmével kapcsolatos, valamint

h) am(kodési, fenntartasi és kiképzési korbe nem tartozo kdrnyezet- és természetvédelmifeladatokhoz kapcsolddo

eldirdnyzatok a HM FHH koltségvetésében kerlilnek jovahagydsra. Ezen el&irdnyzatok vonatkozasaban

kotelezettségvallaldsra a HM FHH féigazgatdja jogosult.”

Az Ut. 33. §-a a kdvetkez6 (5)-(6) bekezdéssel egészil ki:

4(5) A (2) bekezdés b) pontja szerinti elSirdnyzatokat és azok teljesitését a kdzponti ellatd szervek elkilonitetten,

technikai GSZ azonosité kédon vezetik.

(6) Az egyes, kiilén meghatérozott projektek végrehajtasaért felelés honvédelmi szervezetet a HM VGHAT jelsli ki.”

Az Ut. 40. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A fejezeti szint( koltségvetési gazdalkodas rendszerében a HM KPH féigazgatdja feladat- és hataskorében:)

,b) elbkésziti a HM fejezet egységes szamviteli politikajarél és a HM szamlarendjérél sz6lé HM VGHAT szakutasitast,
tovabba azt a honvédelmi szervezetek bevonasaval folyamatosan naprakészen tartja;”

Az Ut. 41. § (2) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A HVK LCSF-ség)

.f)  aHVKF kdézvetlen alarendelt szervezetei, valamint az MH OHP altal 6sszeallitott, az MH katonai szervezetenkénti és
Osszesitett intézményi és sajat rendelkezésl kozponti logisztikai eréforrasterveket, javaslatokat feliilvizsgélja és
megkdildi a HM FHH-nak, a HM GTSZF egyideju tajékoztatasaval.”

Az Ut. 43. § nyitd szOvegrésze helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
+AHM FHH a kdzponti logisztikai kdltségvetési eliranyzatokkal torténé gazdalkodas sordn — a b)-g) pont végrehajtésa
soran a 48/A-48/J. §-ban foglalt eljarasrend szerint.”

Az Ut. 46. § (2) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A HM FHH végzi az (1) bekezdésben meghatarozott feladatokon tul:)

,C) a szbvetségesi szerepvallalasbdl eredd valsdgreagdld, béketdmogatd és humanitarius miveletek, a terrorizmus
elleni kiizdelem, a fegyverzetellendérzés kdzponti logisztikai tdmogatasi feladatai végrehajtasanak irdnyitasaval
és felligyeletével 6sszefliggd feladatokat, valamint a két- és tébboldall fels6szintl logisztikai kapcsolatok
kialakitasaval, az ehhez kapcsolodé megdéllapodasok megkotésével 6sszefliggd feladatokat — szlikség esetén az
MH OHP és a HVK LCSF-ség bevonéasaval;”

Az Ut. 46. § (2) bekezdés h) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A HM FHH végzi az (1) bekezdésben meghatarozott feladatokon tul:)
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,h) akoltségvetésében jévahagyott elSirdnyzatok, valamint a rendelkezési jogosultsagaba tartozd kézponti logisztikai
eléirdnyzatok vonatkozdsaban az elemi koltségvetési javaslathoz, valamint a koltségvetési zarszamadashoz
kapcsolédé szakmai adatszolgadltatast.”

Az Ut. a ,14. Az MH OHP logisztikai gazdalkodasi feladatai” alcimet megel6z6en a kdvetkezd 48/A.-48/K. §-sal

egészul ki:

,48/A.8 (1) AHM FHH a 33. § (2) bekezdés b) pontja szerinti (a tovabbiakban: a HM FHH rendelkezési jogosultsagaba

tartozo) és (3) bekezdése szerinti (a tovdbbiakban: a HV FHH kezelésébe tartozo) kdzponti logisztikai el6irdnyzataival

torténé gazdalkodas egyes pénziigyi tamogatasi feladatait, valamint gazdalkodasi dontéseinek el6készitéséhez és
meghozataldhoz sziikséges — egyedi, feladatsoros analitikus — operativ elgiranyzat nyilvantartas (a tovabbiakban:
kdzponti elSirdnyzat nyilvantartds) vezetését a HM KPH kijel6lt szervezeti egysége (a tovabbiakban: nyilvantartd) végzi.

(2) A nyilvantarté a kdzponti el6iranyzat nyilvantartas elérhetéségét folyamatosan biztositja a HM FHH dontést

el6készité és dontést hozo szervezeti egységei részére.

48/B. § A HM koltségvetési fejezet koltségvetési javaslatanak dsszedllitasa soran, a 16. & (1) bekezdése szerinti HM

utasitdsban meghatérozottak szerint

a) a HM FHH a nyilvantarté altal kialakitott formédban, elektronikus Uton adatszolgaltatast teljesit a nyilvantartd
részére. A nyilvantartdé az adatszolgaltatds alapjan Osszedllitia a koltségvetési torvény szerkezeti rendjének
medfelel6 részletezettséggel, cim/alcimenként a HM FHH kezelésébe, illetve rendelkezési jogosultsdgédba tartozd
eldirdnyzatok kozponti logisztikai koltségvetési javaslatat, és azt a HM FHH logisztikai vezet6jének
zaradékolasdaval és féigazgatodjanak aldirasat kovetden felterjesztia HM GTSZF részére;

b) az MH OHP 6sszeéllitja a 33. § (2) bekezdés a) pontja szerinti (a tovabbiakban: sajat rendelkezésii) kézponti
logisztikai elSirdnyzatok koltségvetési javaslatat, és annak egy példanyat — a HM utasitdsban szabalyozott eljarasi
rend szerint — a HM GTSZF részére, egy példanyat pedig téjékoztatasul a HVK LCSF-ség és a HM FHH részére
megkdildi.

48/C. § (1) A Magyarorszag koltségvetésérol sz616 torvény elfogadasat kovetéen a 18. § b) pontja szerint kiadott HM

utasitds és koltségvetési tervezési keretek alapjan

a) az MH OHP honvédelmi szervezetenként és koltségvetési alcimre dsszesitve 6sszedllitja a sajat rendelkezési
kdzponti logisztikai elSirdnyzatok elemi koltségvetési javaslatdt, és annak egy példanyat a HM utasitdsban
meghatarozottak szerint a HVK LCSF-ség utjan a HM KPH részére, egy példanyat pedig kdzvetlenil a HM FHH
részére tajékoztatds céljabol megkildi;

b) a HM KPH a HM FHH - nyilvantarté éltal meghatarozott formatumu - adatszolgaltatadsa szerint 6sszedllitja
koltségvetési alcimenként és honvédelmi szervezetenként a HM FHH kezelésébe és rendelkezési jogosultsagaba
tartozé kozponti logisztikai elSirdnyzatok elemi koltségvetési javaslatait. A javaslatokat a HM FHH logisztikai
vezetdjének ellenjegyzését és féigazgatdjanak alairasat kovetéen a 16. § (1) bekezdése szerinti HM utasitasban
meghatarozottaknak megfeleléen, az a) pont szerinti javaslattal egylitt, jévdhagyasra a miniszter részére
felterjeszti.

(2) A jovahagyast kovetéen a HM KPH az (1) bekezdés szerinti kdzponti logisztikai koltségvetéseket megkdildi az

érintett honvédelmi szervezetek részére.

48/D. § (1) A jovahagyott koltségvetések alapjan a HM KPH az eredeti el6iranyzatokat feladja a KGIR rendszerbe, a

nyilvantarté pedig a kdzponti eléiranyzat nyilvantartasba felveszi azokat.

(2) A kdzponti elirdnyzat nyilvantartas a tervidészakra vonatkozé részletes eréforras terv és az EBT adatait is

figyelembe véve feladatsorosan keriil megnyitasra.

48/E. § (1) A nyilvdntarté a HM FHH kozponti logisztikai eléirdnyzatainak nyilvantartasba vételét kovetéen, az

eldiranyzat-felhasznalasi tervek és a teljesitésardnyos tamogatasi eldirdnyzat-finanszirozasi tervek osszeallitasanak

rendjérél sz6l6 kiilon HM utasitdsban meghatdrozottak szerint — a HM FHH adatszolgaltatasat figyelembe véve —

Osszeallitja a HM FHH kezelésébe tartozo kdzponti logisztikai eléiranyzatok éves finanszirozasi tervét. A HM KPH a

finanszirozasi terv alapjan, az évkozi feladatvéaltozasokat figyelembe véve folyamatosan biztositja a szikséges

tdmogatasi keretet.

(2) AzMH OHP aldrendeltségében miikddé ellaté kdzpontok az (1) bekezdés szerinti terv 6sszeallitasat és a tdmogatasi

keret igénylését, mind a sajat rendelkezés(i, mind a HM FHH rendelkezési jogosultsaga ala tartozoé elbiranyzatok

tekintetében 6nélléan rendezik.

48/F. § (1) A HM FHH kezelésében és rendelkezési jogosultsdgaban jévédhagyott eldirdnyzatok alapjan torténd

beszerzések kezdeményezése a nyilvédntarté bevondasaval torténik, melynek sordn a megbizas inditdsara vonatkozé
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dontés meghozataldhoz sziikséges adatok egyeztetésre keriilnek. A HM FHH féigazgatdjanak elrendelését kovetden,

a kotelezettségvallalas kezdeményezését, az eszkozfoglalast a kotelezettségvallalasra jogosult honvédelmi szervezet

—aHMFHH és az ellaté kozpontok — adatszolgaltatasa alapjan a nyilvantarto rogziti a kdzponti elSirdnyzat nyilvantartasban.

(2) A kotelezettségvallalds, ellenjegyzése és bejelentése, a hatdlyos szabdlyzok alapjan

a) a HM FHH kezelésébe tartozd elSirdnyzatokra vonatkozéan a HM FHH és a referatira kozvetlen
egyuttmUkodésével,

b) aHM FHH rendelkezési jogosultsagaba tartozé eldirdnyzatok esetében az ellaté kézpontok sajat hataskorében a
HM KPH egyittm(ikodésével valdsul meg.

(3) A kotelezettségvallalassal kapcsolatos és a kdzponti el6iranyzat nyilvantartas vezetéséhez sziikséges informaciokat

a HM FHH, az ellaté kdzpontok és a KGIR adatai egyttesen biztositjak.

48/G. § (1) A szallit6i szamlak feldolgozésa soran a HM FHH kezelésében 1évé el6iranyzatokhoz kapcsolédd szamlak

azok HM FHH altali befogadhatdsagi vizsgalatat kovetden dtadasra keriilnek a referatura részére.

(2) A szallitéi szamlakat a referatura a KGIR-ben, ezzel egyidejlileg a nyilvantart6 a kdzponti elSiranyzat nyilvantartasban

rogziti, majd ezt kdvetden a referatura visszaadja azokat a HM FHH részére, az elemi koltségvetésben jovahagyott

feladatokhoz kotott szakmai teljesitésigazolas, kontirozas és utalvanyozas céljabol.

(3) Az utalvanyozott szamlak kiegyenlitését kovetden a nyilvantarté a KGIR és az utalvanyrendelet feladatsoros adatai

alapjén a kdzponti eldirdnyzat nyilvantartast pontositja, a pénzigyi teljesitést rogziti.

48/H. § (1) A HM FHH rendelkezési jogosultsagaba tartozo eléiranyzatokhoz kapcsolddé szallitoi szamlakat az ellatéd

kdzpontok az dltalanos szabalyok szerint érkeztetik és kezelik.

(2) A nyilvantartd, a KGIR adatai és az ellato kdzpontok — a szallitdi szamlak feladatokhoz kotésérél szolo, a nyilvantartd

altal kialakitott - elektronikus adatszolgéltatdsa alapjén a teljesitési adatokkal a kdzponti nyilvantartast aktualizalja.

A térgynapi forgalomrol sz616 adatszolgaltatast a targynapot kdveté munkanap végéig kell végrehajtani.

48/1.§ (1) AHM FHH kezelésébe és rendelkezési jogosultsagaba tartozé kdzponti logisztikai elirdnyzatok modositasat

a HM FHH a nyilvantart6 bevondasaval kezdeményezi.

(2) A nyilvantarté

a) azeldirdnyzat médositasi javaslathoz — a kdzponti elSirdnyzat nyilvantartas adatai alapjan — csatolja az eliranyzat
felhaszndlas aktualis helyzetérél készitett szdmszaki kimutatast, valamint a tdjékoztatast a dontéshozd
mozgdasterérdl és azt dtadja a HM FHH logisztikai vezet6jének;

b) a HM FHH féigazgatdja dontésének megfeleléen elkésziti az eldirdnyzat atcsoportositds okmanyait és a
feladatsoros el6irdnyzat modositasrol tajékoztatja az érintett elldtd kdzpontokat.

(3) AHM KPH

a) sajat hataskorld elGirdnyzat atcsoportositas esetén végrehajtjia az elSirdnyzat modositast a fékonyvi
konyvelésben, valamint a kdzponti elirdnyzat nyilvantartasban és arrdl értesiti az érintett ellatd kdzpontot;

b) sajat hatdskort meghaladé el8irdnyzat dtcsoportositas esetén kezdeményezi az eléirdnyzat modositést;

c) ab)pontszerinti el6irdnyzat moédositas kezdeményezését és jovahagydsat rogziti a nyilvantartasokban és arrél az
altaldnos szabalyok szerint tajékoztatja a HM FHH féigazgatdjat, valamint az érintett elldtd kdzpontot.

48/J.§ A HM FHH altal kezelt és a rendelkezési jogosultsagaban 1évé kdzponti logisztikai elSirdnyzatokrol

a) azintézményi elemi kéltségvetési beszamolodt, a Korm. rendelet 17. §-a szerint a HM KPH késziti el;

b) a szoveges beszamolét a 26. § (1) bekezdés szerinti szakutasitasban foglaltaknak megfeleléen a - nyilvantarto
altal kialakitott formatumu - HM FHH adatszolgaltatds alapjan a nyilvantarto allitja 0ssze, melyet aladirasra a HM
FHH logisztikai vezetdje utjan a HM FHH féigazgatoja részére megkaild.

48/K.§ A 48/A-48/). § szerinti feladatok zokkendmentes végrehajtasa érdekében a HM FHH a kdzponti el6irdnyzataival

torténé gazdalkodasrol sz616 gazdalkodasi szabalyzatat a HM KPH-val egyeztetve llitja 6ssze.”

Az Ut. 50. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés [ép:

,50. § (1) A kdzponti ellatod szervezetek a kozponti logisztikai gazdalkodasi feladataik végrehajtasa soran

a) amdlkodés-fenntartas, kiképzés kozponti elirdnyzatai felhasznaldsat — a 33. § (2) bekezdés c) pontja kivételével -
az MH OHP parancsnoka,

b) afelhalmozasi— beruhdzasi és felljitasi — kozponti elSiranyzatok felhasznalasat — ideértve a hadfelszerelés-fejlesztési
programok teljestiléséhez sziikséges dologi kiadasokat is — a HM FHH féigazgatdja

szakmai iranymutatdsai alapjan végrehajtoi jogkorrel latjak el.

(2) A kdzponti ellatéd szervezetek végzik

a) ahatdskorikbe utalt eszk6zok és anyagok beszerzését és a szolgdltatasok biztositasat;
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b) - az MH Honvédkérhaz kivételével — a kozponti logisztikai gazdéalkodas sordn a miikodés, fenntartds, kiképzés
teriiletét illetéen az MH OHP, a felhalmozas — beruhézas, felujitas — teriiletén a HM FHH &ltal biztositott tervezési
adatok, szerzédések alapjan végrehajtjak az ellendrzést, bevételezést, kifizetést;

c) az anyagok, illetve technikai eszkozok atvételével, készletezésével, fejezeti szintli kdzponti nyilvantartasaval,
tarolasba helyezésével vagy kiadaséval, karbantartdsaval és frissitésével, dllagmegévésaval, hadrafoghatésagénak,
illetve hadihaszndlhatésdguk fenntartdsaval és honvédelmi célra feleslegessé nyilvanitasuk el6készitésével,
végrehajtasaval, az elszamolasokkal, az artalmatlanitassal kapcsolatos feladatokat;

d) aHM vagyonkezelésébe tartozo, honvédelmi célra feleslegessé valt ingd vagyonelemek kezelésével kapcsolatos
feladatokat, a veszélyes anyagok miszaki ellen6rzését, laboratoriumi és szavatossagi vizsgalatokat, valamint a
kijelolt veszélyes anyagok, a hadfelszerelés tarolaskozi kiszolgalasat;

e) akommunikécié technikai feltételeinek biztositasat, a tdvkozlé halozat izemeltetését és felligyeletét, valamint a
résziikre meghatarozott egyéb feladatokat.”

Az Ut. 52. § nyit6 szovegrésze helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

JA koltségvetési év sordn a kozponti ellatd szervezetek a kozponti logisztikai el6irdnyzatokra vonatkozéan,
figyelemmel a 48/A.-48/K. §-ban foglaltakra:”

Az Ut. 52. § h) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A koltségvetési év sordn a kozponti elldté szervezetek a kdzponti logisztikai elSirdnyzatokra vonatkozdan,
figyelemmel a 48/A.-48/K. §-ban foglaltakra:)

,h) a kozponti logisztikai el6irdnyzatok felhasznélasarél - az el6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsaggal
rendelkezé honvédelmi szervezet dltal meghatérozott rendszerességgel - adatszolgdltatast nyujtanak, illetve idészaki
szakmai szdmszaki beszdmolét készitenek, amelyet az 50. § (1) bekezdésében szereplé megosztas szerint szolgalati
aton felterjesztenek az MH OHP vagy a HM FHH részére;”

Az Ut. 54. § -a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,54.§ (1) AHM GTSZF a HM VGHAT irdnyitasaval végzi az operativ belsé kontrollok kialakitasanak, mikodtetésének és
(2) A honvédelmi szervezet vezetdje a honvédelmi szervezet miikodésének folyamatara és sajatossagaira tekintettel
koteles kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a szervezet dllamhaztartasi belsé kontrollrendszerét, valamint az annak
részét képezd — az operativ tevékenységtdl fliggetleniil miikodé — dllamhaztartési belsé ellenbrzést.

(3) Az operativ belsé kontroll rendszer, a kapcsolédd okmanyrendszer kialakitasat, mikodtetését és fejlesztését,
akapcsolodd beszamoldst, értékelést a honvédelmi szervezet vezetdje kiilon HM utasités alapjan hajtja végre, ide nem
értve az dllamhaztartési belsé ellenbrzés tevékenységét és elbirdsait.

(4) A belsé kontroll rendszer keretén belil miikodé fliggetlen allamhaztartasi belsé ellenérzés rendszerét a
honvédelmi szervezet vezetéje kiilon HM utasitas alapjan alakitja ki és mikodteti.”

Az Ut. 56. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,56. § (1) A Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélat (a tovabbiakban: KNBSZ) és az MH Honvédkérhaz koltségvetési
gazdalkodasat az Aht. és végrehajtasi rendeletei, valamint a védelmi dgazat mikddését szabalyozé tdrvények és
végrehajtasi rendeletek mellett a honvédelmi szervezet alaptevékenységére jellemz6 specidlis dgazati torvények és
végrehajtasi rendeletek el6irdsainak figyelembevételével kell megszervezni.

(2) AKNBSZ gazdalkodasanak sajatos szabalyait kormanyrendelet tartalmazza. A KNBSZ részére kdzponti gazdalkodas
keretében csak a HVKF és a KNBSZ féigazgatoja egylittmiikodésének részletes szabalyait tartalmazé Megallapodésban
rogzitett anyagok, eszk6zok valamint szolgaltatasok keriilnek biztositasra.

(3) A KNBSZ féigazgatdja az érvényes jogszabalyok, egyéb szabalyozdk és a jelen utasitas alapjan a részletes
gazdalkodasi szabalyokat sajat hataskorben allapitjia meg.

(4) Az MH Honvédkoérhaz gazdalkodasi sajatossagairdl kiilon HM utasitas rendelkezik.

(5) A (2)-(4) bekezdés szerinti szabalyozokban foglalt eltéré szabalyok mellett az (1) bekezdés szerinti honvédelmi
szervezeteknek a HM fejezet kdzponti gazdalkodasi és ellatasi rendjétdl vald eltérését a gazdalkodas részterileteit
szabalyoz6 HM utasitasok tartalmazzak.”
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15.§

16.§

17.§

18.§

19.§

Az Ut. 58. §-a a kovetkez6 (5) bekezdéssel egészil ki:

,(5) A 40. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szakutasitast a HM KPH féigazgatdja késziti el gy, hogy azt a HM VGHAT
2012. marcius 31-ig kiadhassa. A szakutasitas hatalybalépését koveté masodik napon a Honvédelmi Minisztérium
fejezet egységes szamviteli politikdja jovahagydasarol sz616 95/65/2001. (HK 17.) HM kozlemény hatalyat veszti.”

Az Ut. 1. melléklete helyébe a jelen utasitas 1. melléklete 1ép.

Az Ut.

a) 5.8 (5) bekezdésében az ,MH Dr. Radé Gydrgy Honvéd Egészségligyi Kozpont (a tovabbiakban: MH HEK)”
szovegrész helyébe az ,MH Honvédkdérhaz”,

b) 8. § (1) bekezdésében az ,a Honvédkérhaz — Allami Egészségligyi Kézpont” szévegrész helyébe az ,az MH
Honvédkorhaz”,

c)  9.§(5) bekezdésében a ,pélyazé szervezeteknek” szvegrész helyébe a ,palydzéd honvédelmi szervezeteknek”,

d) 16. 8 (1) bekezdésében a ,HM Gazdasagi Tervezési Féosztély (a tovabbiakban: HM GTF)” szévegrész helyébe a
,HM Gazdasagi Tervezési és Szabdlyozasi Féosztaly (a tovabbiakban: HM GTSZF)”,

e) 16.8§(2) és (4) bekezdésében, 17. §-anak nyit6 szovegében, 20. § (2)-(7) bekezdésében, 21. § (1) bekezdésében,
23.§(5) bekezdésében, 43. § a) pontjdban, valamint 44.§ c) pontjdban a ,HM GTF” szovegrész helyébe a HM GTSZF,

f) 17. §-anak nyité szdvegében, valamint 49. § ) pontjdban a ,Magyar Koztarsasdg” szovegrész helyébe a

»Magyarorszag”,
g) 43.§f) pontjdban a ,HM GTF-nek” sz6vegrész helyébe a ,HM GTSZF-nek”
szoveg lép.

Hatalyat veszti az Ut.

a) 5.§(6) bekezdése,

b) 40.§ (4) bekezdés k) pontja,

c) 42.8(2) bekezdésében a ,nyomon koveti a koltségvetési el6iranyzatok felhasznélasat” szovegrész, valamint
d) 44.§Db) pontjdban az ,és logisztikai koltségvetési” szovegrész.

Ez az utasitds 2012. januar 2-an lép hatdlyba és 2012. janudr 3-an hatélyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

1. melléklet a 143/2011. (XIl. 30.) HM utasitdshoz

1. melléklet a 89/2011. (VII. 4.) HM utasitdshoz
Kozponti ellatd szervezetek

a) Ellatd kozpontok:
MH Logisztikai Ellaté Kozpont
MH Veszélyesanyag Ellaté Kozpont
MH Katonai Kézlekedési Kozpont
MH Tdmogat6 Dandar

b) Egyéb kozponti ellatéd szervezetek:
MH Honvédkérhaz
MH Légijarmdjavité Uzem”
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A honvédelmi miniszter 144/2011. (XIl. 30.) HM utasitasa
a rekreacio, honvédelmi lidiiltetési, illetve kulturalis tevékenység, valamint az azt biztosito
ingatlanhalézat fenntartasi rendszere atalakitasanak egyes feladatairol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél szold 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan — a koltségvetési
forrasokkal torténd takarékosabb gazdalkodas megvalositdsa érdekében - a rekredcid, honvédelmi tGdultetési, illetve kulturdlis
tevékenység, valamint az azt biztosité ingatlanhalézat fenntartasi rendszere atalakitasanak egyes feladatairdl az aldbbi utasitast
adom ki.

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe tartozo szervezetekre, tovabbda a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) végrehajtdsban érintett
katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyditt: érintett szervezetek) terjed ki.

2.8 (1) Arekreécié, honvédelmi tidlltetési, illetve kulturdlis tevékenység, valamint az azt biztosité ingatlanhal6zat fenntartasi
rendszere atalakitasanak eredményeként a koltségvetési forrasok takarékosabb felhasznaldsat biztositd szervezeti
felépitést kell kialakitani.

(2) Kiemelt figyelmet kell forditani a rekreacio, honvédelmi tidiltetési, illetve kulturdlis tevékenységet ellatoé szervezetek
részére meghatarozott feladatok ellatdsahoz optimalisan szlikséges létszam megallapitasara.

3.8 A rekredcio, honvédelmi Gdultetési, illetve kulturdlis tevékenységet elldtd végelszdmoldssal megsziintetésre keriild,
HM vagyonkezelésébe tartozé gazdasagi tarsasdg egyes feladatai a honvédelmi miniszter kdzvetlen alarendeltségébe
tartozo egyes szervezetek feladatrendszerének, strukturdjanak és rendszeresitett létszamanak korrekcidjaval, az
érintett szervezetek részére torténd dtadasaval kerll végrehajtasra.

4.8 (1) A szervezési tevékenység (id6szak):
a) kezdete: az utasitas hatalybalépését kdvetd napon;
b) befejezése: 2012. junius 30.
(2) Az atalakitas kovetkeztében az Uj szervezeti rend szerinti miikodés kezd6 napja 2012. januar 1.

2. Az dtalakitds végrehajtdsdnak irdnyitdsa

5.8 (1) Arekredcié, honvédelmi tidultetési, illetve kulturalis tevékenység rendszere atalakitasanak tarca szint(i el6készitéséért
a kabinetfénok felel6s.

(2) A honvédelmi Udlltetési, illetve kulturdlis tevékenység mikodtetésében érintett szervezetek 4talakitasanak
iranyitdsaért a honvédelmi miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetek tekintetében a kozigazgatasi
allamtitkér, az MH katonai szervezetei tekintetében a Honvéd Vezérkar fénoke felel6s.

(3) A kozigazgatasi dllamtitkdr iranyitja:

a) azérintett szervezetek alapit6 okirata modositasanak el6készitését;

b) a honvédelmi miniszter kdzvetlen alarendeltségébe tartozd szervezetek munkakori jegyzéke modositasanak
el6készitését;

c) ahonvédelmi miniszter kzvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezetek tekintetében a végrehajtés folyamatdban
szlikséges honvédelmi miniszteri dontések el6készitését;

d) azatalakitds végrehajtasaval 6sszefliggé normativ szabalyzok el6készitését.
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6.§

8.§

4

A Honvéd Vezérkar fénoke iranyitja:

a) azérintett katonai szervezetek dllomanytablajanak, allomanytablaja médositasanak elékészitését;

b) a katonai szervezetek tekintetében a végrehajtas folyamataban sziikséges honvédelmi miniszteri dontések
el6készitését.

A Honvéd Vezérkar féndke a katonai szervezetek rekreacid, honvédelmi tdiltetési, illetve kulturdlis tevékenység

rendszere atalakitasa keretében el6készitett javaslatait a kdzigazgatasi dllamtitkdr utjan terjeszti fel a honvédelmi

miniszter részére.

3. Mlkodési alapokmdnyok el6készitése

Az érintett szervezetek alapit6 okiratdnak modositasat — a szervezet vezetéjének javaslata alapjan — a HM Tervezési és

Koordinacids Féosztaly (a tovabbiakban: HM TKF) késziti el6 az alabbi hatarid6k betartasaval:

a) az alapité okirat modositasdra vonatkozo javaslatok kidolgozasa és a HM TKF részére torténé megkiildése az
utasitds hatalybalépését kovetd napig;

b) a tervezetek véleményeztetése, pontositasa, felterjesztése honvédelmi miniszteri jéovdhagyasra az utasitas
hatalybalépését kovetd méasodik napig;

c) akincstari nyilvantartas pontositadsanak kezdeményezése az okiratok honvédelmi miniszteri jévahagyasat kovetd
8 napon beliil.

Az érintett szervezetek kincstéri nyilvantartasanak pontositdsahoz sziikséges okményokat a HM TKF késziti el6, és az

azokra vonatkozé okirat honvédelmi miniszteri alairasat kdvetéen a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar)

részére haladéktalanul megkdldi.

Az érintett szervezetek az alapitd okiratukban meghatarozott hatariddig kidolgozzék és jovahagyasra felterjesztik

szervezeti és mlikodési szabalyzatukat, illetve annak médositasat.

Az érintett HM-szervezet munkakori jegyzékének mddositasat az adott szervezet irdnyitdsat végzd minisztériumi

vezetd javaslata alapjan — a munkakari jegyzékekrdl és az dlloméanytablakrél sz616 138/2006. (HK 1/2007.) HM utasités

szerinti eljdrasrendben és az érintett szervezetek vezetdivel egylttm(ikddésben — a HM TKF késziti elé az alabbi

hatarid6k betartasaval:

a) a szervezet munkakéri jegyzékére vonatkozo javaslat Osszeallitdsa és megkildése a HM TKF részére az utasitas
hatalybalépését kovetd napig;

b) a tervezet egyeztetése és véglegesitése, el6készitése jovahagydsra az utasitds hatdlybalépését kdvetd masodik
napig;

c) azokmanyok jovahagydsa és kiadasa az utasitds hatalybalépését koveté harmadik napig;

Az (1) bekezdés szerinti okmany hatélybalépésének idépontja 2012. januar 1.

4. Az dtalakitds feladatai

A Balatonkenesei Honvéd Rekredcids Kozpont, a Matrahazai Honvéd Rekredcios Kézpont (a tovébbiakban egyiitt:

Gdulék) és a Honvéd Kulturdlis Kézpont a HM Protokoll és Rendezvényszervezd Igazgatdésag szervezetébe

integralédik, amelynek feladatrendszere és 1étszama kiegésziil a (2) és (3) bekezdés szerinti tevékenységekkel, az azok

elldtasdhoz sziikséges személyi allomannyal, valamint megnevezése HM Protokoll Rekreaciés és Kulturalis

Féigazgatdsag (a tovabbiakban: HM PRKF) megnevezésre modosul.

Rekredcids és egészségmegovasi feladatok

a) katonai kiképzési és tovabbképzési rendezvényekhez sziikséges keretek meghatdrozas és elosztasa, azok
biztositasa,

b) a misszios feladatok ellatasat kdvetden, valamint egészségmegdrzést biztositd regenerald, tovabba a HM, a
honvédelmi miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezetek, tovdbbd a MH katonai szervezetei
allomanyéba tartozék pihentetését szolgald tdulések biztositasa,
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c) azigényjogosultsaggal rendelkezdk és csalddtagjaik kedvezményes pihentetését, egészségmegdbrzését szolgald
tdulések biztositasa,

d) két- és tobboldalu szerz6dések alapjan nemzetkozi, valamint ifjusagi Gdiltetés tarca szintl szervezése,

e) a rekreaciés kozpontok szakmai feladatainak, valamint az optimalis féréhely-gazdalkodas koordinalasa,
kdzremUkodés a szabad féréhelyek kereskedelmi célu értékesitésében,

f)  rekredciés és egészségmegovasi feladatokkal ©sszefliggd nyilvantartdsi, adminisztracids és informacios
rendszerek mikodtetése.

Kulturalis feladatok

a) a HM-térca éves kulturdlis program tervének sszedllitasa, valamint kdzponti, orszagos és regiondlis kulturalis
programok szervezése, biztositasa,

b) a HM-tdrca nemzetkdzi kulturdlis szerepvéllaldsaval 6sszefliiggé feladatok koordindldsa, kapcsolattartds az
érintett szervezetekkel,

c¢)  HM kulturdlis mecenatura és a honvédelmi miniszter altal alapitott kulturdlis szakmai dijakkal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

d) katonazenekarok, kdzmUvel6dési konyvtarak, az MH katonai szervezetei kozmUvel6déssel 6sszefliggd szakmai
tevékenységének segitése, a Honvéd Egylittes fellépéseinek HM-tarcaszintl koordinalasa,

e) kulturdlis dgazat orszagos, megyei és helyi szervezeteivel szakmai egylttm(ikddés fenntartdsa.

A (2) és (3) bekezdés szerinti feladatokat a HM PRKF alaptevékenység keretében latja el.

A (2) és (3) bekezdés szerinti tevékenységekkel 6sszefliggd szabalyzok atdolgozasa, médositasa soran a normativ

szabalyzdk kidolgozasaért felelés HM-szervek a HM PRKF féigazgatdjanak javaslatait kikérik.

5.1Ingé és ingatlan vagyon dtadds-dtvételével kapcsolatos feladatok

A védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar 2011. december 31-ig, a magyar allam tulajdondban és a HM
vagyonkezelésében 1évé a nonprofit gazdasagi tarsasag altal hasznalt és az érintett szervezetek részére atadasra
kerlil6 — a HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti Féosztéllyal (a tovabbiakban: HM HVF) egyeztetett — ingatlanokra
vonatkozé a honvédelmi miniszter dontésének megfeleléen a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (a tovdbbiakban:
HM FHH) felé intézkedik a hasznalatba adds megsziintetésére.

A magyar allam tulajdonaban, a HM vagyonkezelésében és a nonprofit gazdasagi tarsasag hasznélatdban 1évd, az
ingatlan rendeltetésszer(i m(ikodéséhez sziikséges ingd vagyon HM PRKF részére torténd hasznalataba adasat a HM
HVF féosztalyvezetéje - mint a HM vagyonkezel6 képviselje - kezdeményezi az MH Osszhaderénemi
Parancsnoksagnal, illetve az MH kozponti ellaté szervezeteknél. Az ingé vagyon atvétele tételes leltdrral kerl
végrehajtasra.

Az ingatlan vagyon HM PRKF részére torténé hasznélatba adasat a HM FHH hajtja végre.

A HM FHH f6igazgatdja az érintett szervezetekkel egyuttm(kddésben 2011. december 31-ig intézkedik az
ingatlanallomannyal kapcsolatos Uzemeltetési és karbantartasi feladatokat szabalyozé Szolgdltatdsi Szerzédés
megfelel6 mddositasanak — vonatkozo rendelkezések szerinti — elékészitésére.

6. Pénziigyi biztositds feladatai

A HM PRKF féigazgatdja az Uj miikodési rend megkezdéséig a Kincstarndl kezdeményezi a névvéltozasbol adodd
eliranyzat-felhasznalasi keretszamla, az alairas-bejelenté6k modositasat, tovabba a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz
bejelenti a szervezeti valtozasat, tovdbba intézkedik az uj bélyegzdk elkészitésérdl.

A HM PRKF 2012. évi elemi koltségvetési tervét az intézményi koltségvetések dsszedllitdsanak rendjérdl sz6l6 HM
utasitasban foglaltaknak megfeleléen éllitsa 6ssze. A tervjavaslatban az Gdildk és a Honvéd Kulturalis Kézpont
mukodtetéséhez sziikséges kiadasi és bevételi el6irdnyzatokat Ugy tervezi, hogy azokban az iidiiltetéssel és kulturalis
tevékenységgel kapcsolatos 6sszes intézményi bevétel elkilonitetten szerepel.
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11.8

12.§

13.§

7. Az (idiil6k és a Honvéd Kulturdlis Kbzpont miikddtetése

A HM PRKF az idUl6k és a Honvéd Kulturdlis Kozpont:

a) miuikodtetésének fedezetét az elemi koltségvetésében jovahagyott tdmogatasi elSiranyzatok, az tdultetési
téritési dijbevételek és a szabad kapacitds terhére végzett egyéb ldultetési és kulturadlis szolgéltatasi bevételek
biztositjak;

b) Uzemeltetését a honvédelmi miniszter altal kijel6lt, a HM vagyonkezelésében |évé gazdasagi tarsasdggal -a 9. §
(4) bekezdése szerint — kotott szerz6désnek megfeleléen, annak dllomanya bevondasaval végzi;

c) a szabad kapacitas terhére végzett tevékenységét a honvédelmi szervezetek alaptevékenysége ellatasara
rendelkezésre all6 szabad kapacitds kihaszndlasat célzé tevékenységek szabalyairdl, valamint a vallalkozési
tevékenységgel kapcsolatos egyes kérdésekrdl szol6 2/2011 (I. 11.) HM utasitasban meghatdrozottak szerint
végzi.

8. Vegyes rendelkezések

Ezen utasitdsban meghatérozott feladatokkal 6sszhangban az illetékes szakmai szervek és szervezetek vezetdi
gondoskodnak a koéltségvetési gazdalkodasra, valamint az ahhoz kapcsolédd egyéb szakfeladatokra vonatkozo
szabalyozok felllvizsgalatardl. A szilkséges modositasok el6készitését olyan szamvetéssel tervezzék, hogy azok az
atalakitas végrehajtésaval parhuzamosan hatalyba léphessenek.

A rekredacid, honvédelmi tidiltetési, illetve kulturdlis ellatas rendszerének atalakitasa kovetkeztében sziikségessé valo
normativ szabdlyzdkat, illetve azok médositasait az azok kidolgozasaért felel6s HM-szervek készitik el és kiildik meg a
HM Jogi Féosztaly részére. Az Uj miikodési rendre torténd attérést ugy kell itemezni, hogy az biztositsa az Uj szervezeti
strukturdban a gazdalkodasi feladatok zokkenémentes végrehajtasat.

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba és 2012. szeptember 30-an hatdlyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter




11744 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 72/2011. (XII. 30.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasaroél sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.§ Az Uj Polgari Torvénykdnyv megalkotasardl sz616 1129/2010. (VI. 10.) Korm. hatdrozatban meghatdrozott feladatok
elldtasara 2012. januar 18. napjatdl 2012. julius 18. napjaig dr. Székely LaszIot miniszteri biztossa nevezem ki.

2.§ Ez az utasitds 2012. januar 18-an lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 48/2011.
(V1. 17.) KIM utasitds hatalyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 73/2011. (XII. 30.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasaroél sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi utasitast adom ki:

1.8 Az egyszerUsitett honositési eljaras felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatdsdra 2012. januér 1. napjatol 2012.
junius 30. napjaig dr. Wetzel Tamast miniszteri biztossa nevezem ki.

2.§ A miniszteri biztos feladata a magyar allampolgarsagrél szolé 1993. évi LV. térvény mddositasardl szold 2010. évi
XLIV. torvény nyoman felmertil6 feladatok koordinalasa.

3.8 A miniszteri biztos
a) kozremikodik a feladataval 6sszefliggd jogszabalyok el6készitésében,
b) gondoskodik az egyszer(sitett honositasi eljaras bevezetéséhez sziikséges szervezeti dontések el6készitésérdl.

4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter a kdzigazgatdsi allamtitkar Utjan irdnyitja.

5.8 Ez az utasitads 2012. januér 1-jén |ép hatdlyba, ezzel egyidejlleg a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 50/2011. (VI. 17.)
KIM utasitas hatalyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 74/2011. (XII. 30.) KIM utasitasa
a févarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatarol

A févérosi és megyei korményhivatalokrdl, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatalok kialakitasaval és a terlileti integracidval
0sszefligg6 torvénymodositasokrdl szold 2010. évi CXXVI. torvény 6. § (1) bekezdésében, valamint a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérél szolo 1995. évi LXVI. térvény 10. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatarozott hatdskéromben
eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 A févérosi és megyei korményhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a mellékletben
foglaltak szerint hatdarozom meg.

2.8 A Szabalyzat a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. térvény 10. §
(2) bekezdés a) pontja, valamint a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének éltalanos kovetelményeirél sz6lé
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a koziratok kezelésének szakmai
iranyitasaért felel6s miniszter és a Magyar Orszédgos Levéltar egyetértésével, valamint a kdzponti hivatalok szakmai
iranyitasaért felelés miniszterek véleményének kikérésével készilt.

3.8 A Szabdlyzatot szlikség szerint, de legalabb évente feliil kell vizsgalni.

4.8 A févarosi és megyei kormanyhivatalok vezet6i az utasitds hatdlybalépésével egyidejlleg, de legkésdbb a
hatalybalépést kovetd 60 napon beliil kotelesek gondoskodni a funkciondlis iratkezelésre vonatkozé és a helyi
sajatossagokat figyelembe vevé, kiegészitd szabalyokat tartalmazé utasitas elkészitésérél és kiadasarol. Az utasitas az
e Szabadlyzatban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozé rendelkezéseket tartalmazhat azzal, hogy e Szabdlyzat
rendelkezéseivel ellentétes szabalyokat nem allapithat meg.

5.§ A févarosi és megyei kormanyhivatalok foldhivatalainak a kozhiteles nyilvantartasok vezetésével 6sszefiiggd
iratkezelésére vonatkozo kilonods szabalyait az ingatlan-nyilvéntartasért felelés miniszter — a koziratok kezelésének
szakmai irdnyitasdért felel6s miniszterrel egyetértésben — normativ utasitassal hatdrozza meg. E Szabdlyzatot az
ingatlan-nyilvantartasért felelés miniszter altal kiadott iratkezelési utasitasban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

6.8 Ez az utasitas 2012. janudr 1-jén |ép hatélyba.
7.8 Hatélyat veszti a Kézigazgatasi Hivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatéanak kiadasarol sz6l6 18/2007. (BK 24.) OTM
utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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Melléklet a 74/2011. (XII. 30.) KIM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

A févarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzata
I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

A févarosi és megyei kormanyhivatalok (a tovabbiakban: Korményhivatal) egységes iratkezelési szabdlyzatardl sz6l6
utasitds (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja a Kormanyhivatal iratai keletkezésének, érkezésének, atvételének,
nyilvantartdsanak, tovabbitasanak, biztonsdgos Orzési mddjanak, rendszerezésének, segédletekkel ellatasanak,
irattarozasanak, selejtezésének és levéltarba torténé atadasanak egységes elvek szerint torténé szabdlyozasa oly
maodon, hogy az iratok Utja nyomon kdvethetd, holléte pontosan megallapithatd, visszakereshetd és az irat épségben
megdrizhet6 legyen.

E Szabdlyzat elvalaszthatatlan részét képezi az évente felllvizsgalandd Irattari Terv, amelyet a feladat- és hataskorben
bekdvetkezett véltozas vagy az 6rzési idé megviéltozdsa esetén modositani kell.

2. A Szabdlyzat hatdlya

Targyi hataly:

A Szabadlyzat térgyi hatdlya kiterjed a Kormanyhivatalnal keletkezd, oda érkezé, illetve onnan kimend valamennyi
iratra, fliggetlendl az iratok formatumatél. A Szabalyzat nem terjed ki a minésitett adatokat tartalmazo iratokra,
figyelemmel arra, hogy azokrdl kiilon szabaly rendelkezik.

Személyi hatdly:

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Kormdényhivatal valamennyi kormdénytisztvisel6jére, korményzati
Ugykezel6jére és valamennyi munkavallaléjéra.

3. A Szabdlyzat jogszabdlyi alapjai

A Szabalyzatot az alabbi jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével kell alkalmazni:

a) a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. toérvény
(a tovabbiakban: Ltv.),

b) azelektronikus kdzszolgaltatasrél széld 2009. évi LX. térvény,

¢) azinformacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
litv.),

d) a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésérdl és az elektronikus tértivevényrdl széld 2009. évi LIl tdrvény
(a tovébbiakban: Eket. tv.) ,

e) akozfeladatotellato szervekiratkezelésének altaldnos kovetelményeirél sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet,

f) azelektronikus kozszolgaltatas biztonsagardl sz616 223/20009. (X. 14.) Korm. rendelet.

4. Ertelmezé rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazésa soran

alairo: az a természetes személy (elektronikus aldirds esetén az aldirds-1étrehozd eszkdzt birtokold személy), aki a sajat
vagy mas személy nevében alairasra jogosult,

alszamos iktatas: a fészamhoz tartozo irathoz beérkezé és kimend Ujabb iratok folyamatos, zart, emelked6 sorszamos
rendszerben torténd nyilvéntartasa,
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archivalas: elektronikus iktatokonyvek és adatdllomanyaik, valamint elektronikus dokumentumok hosszu tavu
megdbrzése elektronikus adathordozon,

atadas: irat, Uigyirat vagy irategyttes kezelési jogosultsdganak dokumentalt 4truhazasa,

atadas-atvételi jegyzO6konyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadds-atvételének rogzitésére szolgdlod
dokumentum,

atadas-atvételi jegyzék: az iratdtadas-atvétel tételes rogzitésére szolgalé dokumentum,

dtmeneti irattar: az iktatéhelyhez kapcsoléddan kialakitott olyan irattar, amelyben az irattari anyag meghatérozott
id6tartamu atmeneti, selejtezés, illetve kdzponti irattarba adas elétti 6rzése torténik,

BEDSZ: Biztonsagos Elektronikus Dokumentumtovabbité Szolgaltatas,

csatolds: iratok, Ugyiratok atmeneti jelleg(i 6sszekapcsoldsa,

dokumentum: egyedi egységként kezelhet6 rogzitett informacid,

elektronikus alairas: elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz azonositds céljabdl logikailag hozzarendelt
vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adat,

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkéz uUtjan értelmezhetd adategytttes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is,

elektronikus iratkezelé rendszer: az iratkezelés valamennyi folyamatat szamitastechnikai szoftverrel tdamogato,
jogosultsagalapu hozzaférést biztosité alkalmazas, amely koveti az irat teljes életciklusédt és biztositja az irat
nyomonkovethetéségét,

elektronikus kildemény: a BEDSZ utjan kildott, illetve érkezett elektronikus Grlap(ok) és az azokhoz csatolt egyéb
elektronikus dokumentum(ok) és hivatalos iratok,

elektronikus levél: a kdzponti rendszeren kivili szdmitdégépes halézaton keresztiil, egyedi levelezési cimek kozott
levelez6program segitségével kiildhetd és fogadhato adategyiittes,

elektronikusan alairt irat: olyan elektronikus aldirassal ellatott irat, amely megfelel a kdzigazgatasi felhasznélasra
vonatkozé jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek,

elektronikus masolat: valamely papir alapu dokumentumrdl, képileg vagy tartalmilag egyezé, s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas, elektronikus eszkdz utjan értelmezhet6 adategydttes, kivéve a papir
alapu dokumentumba foglalt adategyttest,

elektronikus tajékoztatds: olyan kiadmanynak nem mindsulé elektronikus dokumentum, amely az iktatédsi szamrdl, az
eljdrds meginditasdnak napjarél, az Ugyintézési hataridérél, az gy Ugyintézéjérél, és az Ugyintézé hivatali
elérhet6ségérdl értesiti az tigyfelet,

elektronikus tértivevény: az az elektronikus okirat, amely kdzokiratnak mindsil és amely alapjan a hivatalos iratot
feladé hivatalos szerv hitelt érdemlé médon megbizonyosodik arrél, hogy az &tvételre jogosult személy az
elektronikusan kézbesitett kiildeményt atvette, és ez mely idépontban tortént meg,

elektronikus visszaigazolds: olyan kiadmanynak nem minésiil6 elektronikus dokumentum, amely az elektronikus Gton
érkezett irat atvételérél és az érkeztetés sorszamarol értesiti annak kiildéjét,

el6zményezés: az a mlvelet, amely sordn megallapitésra keril, hogy az Uj iratot egy mér meglévé tgyirathoz kell-e
rendelni, vagy Uj tgyiratként kell-e kezelni,

érkeztetés: az érkezett kiildemény azonositéval torténé ellatasa és adatainak nyilvantartasba vétele,

expedidlds: az irat kézbesitésének elbkészitése, a kildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozéjanak,
fajtajanak, a kézbesités mddjanak és idépontjanak meghatarozasa,

feladatkor: azoknak a feladatoknak az 6sszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési munkafolyamat
soran,

felel6s: az a személy, akinek joga és egyben feladata az ligyirat, irat, vagy killdemény kezelésének kdvetkezd fazisat
végrehajtani,

gyarapodasi és fogyatéki naplé: az az Ugyviteli irat (kbzponti irattari nyilvantartas), amely — az atmeneti irattarbdl a
kdzponti irattarnak atadott iratanyag nyilvédntartdsa révén - a kozponti irattdr anyaga gyarapodasanak, illetve
fogyasanak legfontosabb adatait rogziti,

Hivatali Kapu: a kdzponti rendszer azon pontja, amelyen keresztiil a csatlakozott szervezet hozzéfér a kozponti
rendszer ltal részére biztositott szolgaltatdsokhoz, és megfelel a kozhasznisag kdvetelményeinek;

Hivatali Kapu hasznélatéra feljogositott munkatars: a Kormanyhivatal szervezeti egységének kijel6lt munkavallaléja,
aki az Ugyfélkapuhoz és a Kormanyhivatal Hivatali Kapujahoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik,

hivatalos irat: olyan okirat, elektronikus okirat és egyéb elektronikus adatdllomany, amelyet meghatérozott eljardsban
a biréség, ligyészség, kdzigazgatasi szerv, illetve mas hatdsdg (hivatalos szerv) az ligyfél részére elektronikusan, vagy
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papir alapon joghatas kivaltaséra alkalmas médon (BEDSZ igénybevételével) kézbesittet, tovabba amelyet a hivatalos
szervek eljarasuk soran egymasnak kiildenek meg, valamint amelyet az tigyfél kézbesittet a hivatalos szerv részére,
hivatkozasi szdm: a beérkezett iratnak az eredeti szdma, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja,

id6bélyegz6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt olyan
adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzd elhelyezésének idépontjidban véltozatlan
formaban létezett,

iktatds: az irat iktatészammal torténd nyilvantartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kovetéen az
iktatokonyvben, az iraton és az el6adoi iven,

iktatokonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatasa torténik,
iktatdszam: olyan egyedi azonositd, amellyel a kdzfeladatot ellatd szerv latja el az iktatando iratot,

irat: valamely szerv m(ikdése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozzd érkezett, egy egységként
kezelendd rogzitett informacid, adategyiittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy
barmilyen mas adathordozén; tartalma lehet szoveg, adat, grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy barmely mas
formaban 1évd informacid vagy ezek kombinacidja,

iratkezelés: azirat készitését, nyilvantartdsat, tovabbitdsat, rendszerezését és a selejtezhet6ség szempontjabdl torténd
valogatdasat, segédletekkel valo ellatasat, szakszer( és biztonsdgos megdrzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezését,
illetve levéltarba adasat egylittesen magaba foglalé tevékenység,

iratkdlcsonzés: az irat visszahozatali kotelezettség melletti kiaddsa az irattarbdl,

iratta nyilvanitas: az az egyedi eljards, amely soran manudlisan vagy elére meghatarozott szabalyok alapjan
automatikusan az adott papir alapu vagy elektronikus dokumentumot az adott szervezet m(ikodése szempontjabdl
Iényegesnek mindsitenek, és ezért nyilvantartasat és a vele kapcsolatos miveletek nyomon kdvetését rendelik el,
irattar: az irattéri anyag szakszer(i és biztonsdgos 6rzése, valamint kezelésének biztositdsa céljabol Iétrehozott és
mukodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely,

irattarba helyezés: az irattari tételszammal ellatott Ugyirat irattarban torténé dokumentalt elhelyezése, illetve kezelési
jogdnak dtadasa az irattarnak az ligyintézés befejezését kovetd iddre,

irattari anyag: rendeltetésszerlien a szervnél marado, tartalmuk miatt 4tmeneti vagy végleges megdrzést igényld,
szervesen 0sszetartozé iratok 6sszessége,

irattdri terv: a kdziratok rendszerezésének és a selejtezhet6ség szempontjabol torténd vélogatdsanak alapjaul szolgald
jegyzék, amely az irattdri anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtdkra) tagolva, a kdzfeladatot
ellato szerv feladat- és hatdskoréhez, valamint szervezetéhez igazodé rendszerezésben sorolja fel, s meghatarozza a
kiselejtezhet6 irattari tételekbe tartozo iratok gyviteli céli megérzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezhet6
iratok levéltarba adasanak hataridejét,

irattari tétel: az iratképzo szerv vagy személy ligykorének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb — egyéni
irattari 6rzési id6vel rendelkez6 - irattari egység, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak,

irattari tételszam: aziratnak az Irattari Tervben targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat selejtezhetéség szempontjabol
meghatarozd, tobb részbdl 4ll6 teljes kddja. Az irattdri tételszam részei az agazati betdjel, a tétel sorszdma, tovabba a
szamkadd, mely kifejezi az irattari 6rzési id6t (ami tartalmazza a selejtezési id6t és a levéltari dtadas idejét),

irattari tételszammal valo ellatas: az tigyiratnak az Irattari Tervbe, mint elsédleges besorolasi sémaba valé besorolasa,
irattdrozas: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek soran a szerv a miikodése soran keletkez6 és hozza kerdil6,
rendeltetésszerlien hozzd tartozo és ndla maradoé iratok irattari rendezését, kezelését és 6rzését az ligyintézés lezérasa
utan végzi,

kapcsolatos szam: ugyanazon iratképz6 valamely masik tgyiratdnak szama, amely tgyiratnak tartalma, illetve annak
ismerete kozvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy elintézéséhez,

kezdGirat: az ligyben keletkezett elsé irat, az igy indit6 irata,

kézbesités: a kiildemény eljuttatdsa a cimzetthez kézbesitd szervezet, személy, adatatviteli eszkoz Utjan,

kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, kormanyzati lgykezelének szl vezetdi
vagy Ugyintézéi utasitasok,

kiadmany: a jovdhagyas utdn letisztazott és a kiadmdanyozasra jogosult részérdl hiteles aldirassal és
bélyegzélenyomattal elldtott irat,

kiadmanyozas: a mar felllvizsgalt végleges kiadmanytervezet jévahagyasa, letisztazhatdsaga, elkiildhetéségének
engedélyezése a kiadmanyozasra jogosult részérdl,

kiadmanyozd: a szerv/szervezet vezetOje részér6l kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany aldirasa,
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kormdnyzati ligykezeld: iratkezelési feladatokat végzd személy,

kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétél fliggetleniil minden olyan irat, amely a kdzfeladatot ellatd szerv
irattari anyagaba tartozik vagy tartozott,

kdzponti elektronikus szolgaltaté rendszer (kdzponti rendszer): az elektronikus kdzszolgéltatdsok nyujtasat, illetve
igénybevételét tdmogatd kdzponti informatikai és kommunikacids rendszerek egyuttese,

kodzponti irattar: a kdzfeladatot elldtod szerv tobb szervezeti egysége irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas
eldtti 6rzésére szolgalé irattar,

kildemény: az azirat vagy targy - kivéve rekldmanyag, sajtétermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités céljabol
burkolatédn vagy a hozza tartozé listdn cimzéssel lattak el,

kildemény bontasa: az érkezett kiildemény biztonsagi ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele,

ldttamozas: az elintézési (intézkedési) tervezet (javaslat) fellilvizsgalatat, véleményezését (javitasat, tudomdsulvételét,
jovahagyasat) biztosito aldiras vagy kézjegy, illetve ezt helyettesit6é szamitdstechnikai muvelet,

levéltar:a maradando értékd iratok tartds megorzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszerl hasznalatanak
biztositasa céljabdl étesitett intézmény,

levéltarba adas: a lejart irattari 6rzési idejl, maradando érték iratok teljes és lezart évfolyamainak dtadasa az illetékes
kozlevéltarnak,

levéltari anyag: az irattari anyagnak, tovabba a természetes személyek iratainak levéltarban 6rzétt maradandé értéku
része, valamint a védetté nyilvanitott maradando értékli maganirat,

maradandé érték irat: gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos, mivel6dési,
mUszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatdsdhoz, megismeréséhez, megértéséhez, illetdleg a
kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az allampolgari jogok érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen, mas forrasbol nem
vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazé irat,

masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példédnya, amelyet az elsé példannyal azonos médon hitelesitettek,

masolat: az eredeti iratrél szoveg-azonos és alakhi formdban, utélag készilt egyszerl (nem hitelesitett) vagy hiteles
(hitelesitési zaradékkal ellatott) irat,

mintavétel (MV): selejtezéskor vagy levéltari irat értékelése soran levéltari atadasra torténd kijelolés,

megdrzési hataridd: az Irattari Tervben meghatérozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6,

megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informacié helyreéllitasanak lehetéségét kizaré modon
torténé hozzaférhetetlenné tétele, torlése jegyz6konyv felvétele mellett,

mellékelt irat: a kiséré irattdl elvélaszthatd, annak nem szerves része, tartozéka,

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak elvélaszthatatlan, kiegészité része,

naplozas: az iratkezelési szoftverben és az altala kezelt adatallomanyokban bekdvetkezett események meghatarozott
korének regisztralasa,

osztott iktatds: olyan iktatdsi rendszer, amelyben a szerv szervezeti egységei vagy szervezeti egységeinek
meghatarozott csoportja kiilonallé iktatokdnyvben iktat,

papir alapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy
mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett,

raktari egység: azirattari anyagnak az dtmeneti és kdzpontiirattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran kialakitott
legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet),

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazd, papirbdl készitett taroldeszkoz,
selejtezés: a lejart megdrzési hatdridejd iratok kiemelése azirattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd el6készitése,
szerelés: ugyanahhoz az lgyirathoz tartozé Ugyiratdarabok (el6- és utoiratok) végleges jellegli 6sszekapcsoldsa,
amelyet az iktatokdnyvben és az iratokon egyarant jeldlni kell,

szignalas: az tigyben eljarniilletékes szervezeti egység és/vagy ligyintéz6 személy kijelolése, az elintézési hataridé és a
feladat meghatarozasa,

tovabbitds: az ligyintézés sordn az irat eljuttatdsa az egyik ligyintézési ponttdl a masikhoz, amely elektronikusan tarolt
irat esetén megvaldsulhat az irathoz val6 hozzaférés lehetéségének biztositasaval is,

Ugyfélkapu: a kbzponti rendszer természetes személyek részére nydjtott azonositasi szolgaltatasainak belépési, illetve
szolgdltatasi pontja, ahol a felhaszndlé kozli a rendszerrel az azonositashoz rendelkezésre all6 informaciot,
tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé megkapja a személy azonossagat aldtamaszto
informaciot,
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5.§

6.8

Ugyintézés: valamely szerv vagy személy miikddésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezé tgyek
elldtasa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki), kezelési, szobeli és/vagy irasbeli munkamozzanatok
sorozata, 0sszessége,

Ugyintézd: az gy intézésére kijeldlt személy, az ligy eléaddja, aki az igyet dontésre elékésziti,

Ugyirat: egy Ugyben keletkezett valamennyi irat,

Ugyiratdarab: a tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok Gigyiraton beliili irategysége,
Ugyirattérkép: az iratok mozgdsanak nyomon kovetése érdekében az elektronikus iratkezelé rendszernek az
elektronikus és fizikai iratok/Ugyiratok helyére és mozgdsaira vonatkozd informaciok figyelemmel kisérése és
nyilvantartasa érdekében alkalmazott funkcid,

Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe tartozo ligyek meghatérozott csoportja,

Ugyvitel: a szerv folyamatos miikddésének alapja, az ligyintézés egymas uténi résztevékenységeinek (mozzanatainak)
sorozata, illetve 6sszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgéltatasok teljesitését foglalja
magaban,

vegyes ligyirat: papir alapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazoé tgyirat.

Il. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS FELELOSSEGI KOROK ES AZ IRATKEZELES MODJA
1. Az iratkezeléssel kapcsolatos felelGsségi kérok és a kapcsolodo feladatok

A kormanymegbizott felel6s a Korményhivatal egységes és szabdlyszeri iratkezelésének biztositasaért. E feladatkdrében

felel6s:

a) aziratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasaért,

b) aze Szabdlyzatban foglaltak végrehajtasanak rendszeres ellenérzéséért,

c) azesetleges szabalytalansagok megsziintetéséért,

d) szlkség szerint e Szabalyzat médositasanak kezdeményezéséért,

e) az iratkezelést végz6(k) vagy azért felelés személy(ek) kijeloléséért, szakmai képzéséért, tovabbképzéséért,
valamint az iratkezel6 rendszer felhasznaloi szintl oktatdsédnak biztositasaért,

f) akuldemények atvételéért, kezeléséért, a Kormanyhivatalban keletkezé kiildemények kézbesitéséért,

g) azilletékes levéltarral torténd egylittmiikodésért,

h) abélyegzdk nyilvantartasaért,

i) az iratkezelési segédeszkozok (iktatokonyv, kézbesitékonyv, iratmintdk és formanyomtatvanyok, ezek
elektronikus valtozatai, valamint szamitastechnikai programok, adathordozdk stb.) biztositdsaért,

j) a vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak megfelelé elektronikus iratkezel6 rendszer alkalmazaséért és
mUkodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai feltételek biztositasaéért, felligyeletéért,

k) aziratanyag szabalyos selejtezéséért,

I) aselejtezett iratanyag biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitésének végrehajtatasaért,

m) azIrattdri Tervben meghatérozott id6 utdn az iratanyag levéltarba adaséért,

n) aziratkezeld rendszer hozzaférési jogosultsdgainak az egyedi azonositéknak, a helyettesitési jogoknak, a kiilsé és
belsé cimlistaknak naprakész aktualizaltatasaért, az adatbiztonsagi kovetelményeknek a betartatasaért,

o) aziratok szakszer( és biztonsdgos meg6rzésére alkalmas irattar kialakitasdért és miikddtetéséért.

Az iratkezelés feliigyeletét és iranyitasat a kormanymegbizott a torzshivatal vonatkozasaban a féigazgatd, az dgazati

szakigazgatasi szervek vonatkozadsaban annak vezetdje Utjan latja el.

Az 6nall6 szervezeti egységek vezetdi felel6sséggel tartoznak az irdnyitasuk ald tartozé iratkezelési folyamatokért.
E felelésségi korikben kotelesek:

a) évente ellenérizni e Szabalyzat el6irasainak végrehajtasat,

b) intézkedni az esetleges szabalytalansdgok megsziintetésére,

c) szakszerlien mlkddtetni a szakteriletiik &tmeneti irattarat.
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7.8

8.§

9.§

10.§

A kormanytisztviseld iratkezeléssel 6sszefiiggd feleléssége és feladatai:

a) dontés az el6zményiratok szerelésérdl,

b) aKormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé tigyek érdemi dontésre el6készitése,
C) azirattari tételszdm meghatarozasa,

d) egyéb kezelési feljegyzések, utasitdsok megadasa,

e) arabizott iratok szakszeri kezelése, megfelel6 tarolasa,

f) aziratokkal val6 elszamolas,

g) abélyegzék biztonsagos taroldsa, a vezetd utasitasa szerinti hasznalata.

A kormanyzati Ggykezelé iratkezeléssel 6sszefliggé feleléssége és feladatai:

a) a beérkezett kildemények atvétele, nyilvantartdsa (bontds, érkeztetés, el6zményezés, iktatds, egyéb
nyilvantartas), tovabbitasa, postdzasa, irattdrozasa, érzése és selejtezése, az iratok Kdzponti Irattarba adasa,
levéltari ataddasa, valamint ezek ellenérzése,

b) aziratnak a kormanytisztviseld részére torténé dokumentalt kiadasa és visszavétele,

c) abélyegzdk biztonsagos tarolasa, a vezetd utasitasa szerinti hasznélata.

2. Az iratkezelés mddja

A Kormanyhivatal az iratkezelést a szervezeti tagozddasnak, valamint az iratforgalomnak megfeleléen vegyes
iratkezelési rendszer utjan latja el, melynek keretében az érkeztetés a Kormanyhivatal szintjén kdzpontilag, az iktatas a
torzshivatal és az d4gazati szakigazgatasi szervek szervezeti egységeinél osztott iktatassal torténik.

Az iratkezelés rendszerét megvaltoztatni, médositani csak a naptari év kezdetén lehet.

3. Az irattdri tételek kialakitdsa

Az Ugyiratokat és a nem iktatassal nyilvantartott egyéb irategyutteseket — a Kormanyhivatal Ggykoreit az azonos

targyu egyedi tUgyekig lemend részletességgel felsorold jegyzék segitségével — targyi alapon kell tételekbe sorolni.

Az irattéri tétel egy vagy tobb targykor (ligykor) irataibdl is kialakithato, annak figyelembevételével, hogy

a) egy irattari tételbe csak azonos értékd, levéltari megdrzést igénylé, nem selejtezheté vagy meghatéarozott
id6tartam eltelte utan selejtezhetd iratok sorolhatok be,

b) az egyes irattari tételek megfelelé alapul szolgalnak az éves (gyiratforgalmi és hatdsagi statisztikai
adatszolgaltatashoz.

Kulon irattéri tételek kialakitdsa iratfajta alapjan torténhet

a) ajogszabalyban vagy belsé utasitasban el6irt, kiilonb6zé célu és adattartalmu nyilvéntartasokbdl,

b) a nyilvantartasok alapirataibol, ha azokat kiilon irattari egységként kell kezelni.

Az irattari tételek kialakitasa sordn meg kell hatdrozni, hogy melyek azok az irattari tételek, amelyek iratai nem

selejtezhetdk, és melyek azok, amelyek iratait meghatarozott id6 eltelte utan ki lehet selejtezni. A nem selejtezhetd

irattari tételek esetében meg kell jeldIni azokat is, amelyeket meghatérozott id6 eltelte utén levéltarba kell adni, és

azokat, amelyek megdrzésérél a Kormanyhivatal — hataridé megjel6lése nélkil — helyben kételes gondoskodni. A nem

selejtezhet6 és levéltarba adando irattari tételek, tovabbd a selejtezhetd irattari tételek esetében az irattari 6rzés

id6tartamat kilon meg kell jellni. A személyes adatot tartalmazo iratok 6rzési és selejtezési idejét a célhoz kotott

adatkezelés kovetelményére tekintettel kell meghatarozni. A nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hatéridejét

az Ltv. 12. §-aban foglaltak figyelembevételével kell meghatarozni.

4. Az Irattdri Terv szerkezete és rendszere
A Szabalyzat fiiggeléke tartalmazza az Irattari Tervet, amelynek szerkezete és rendszere a megnevezéssel ellatott

irattari tételek csoportositasaval, tovabba a Kormanyhivatal Gigykorei kozott meglévé tartalmi 6sszefliggések alapjan
elvégzett rendszerezéssel keril kialakitasra.
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12.§

13.§

)

3)

Az Irattari Terv altalanos és killonods részre tagozddik, az irattari tételek csoportositasa ennek megfeleléen torténik. Az
dltaldnos részbe a torzshivatalnal és a szakigazgatdsi szerveknél egyarant el6forduld, a Kormanyhivatal
mukddtetésével kapcsolatos, tobb szervezeti egységet is érintd irattéri tételek, a kiilonds részbe a torzshivatal és a
szakigazgatasi szervek szakfeladataihoz kapcsolddé irattari tételek tartoznak.

A megnevezéssel ellatott és rendszerezett irattari tételeket az Irattari Tervben elfoglalt helyliknek megfelel6 jellel
(irattari tételszammal) kell ellatni.

5. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvantartasara — papir alapu és elektronikus — iratkezelési segédletek szolgalnak. Az iratkezelési segédletek

célja, hogy a Korményhivatal feladataival 6sszhangban az iratok teljes kor( nyilvantartasa — iktatokonyvbe torténd

iktatdssal, vagy nyilvantartasba torténd feljegyzéssel — megvaldsuljon, az irat fellelhetésége biztositott legyen, és az
iratok atadasanak-atvételének utja dokumentaltan torténjék.

Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentalasara hasznalt segédletek:

a) kozponti érkeztetékonyv a kiildemények beérkezésének dokumentaldséra,

b) iktatokonyvek az iratok nyilvantartasara,

c) ataddkonyv vagy kézbesitd iv (mas szervezeti egység részére torténd dtadas, illetve a Kormanyhivatal valamennyi
kormdnytisztvisel6je, kormanyzati tigykezel6je és valamennyi munkavallaldja részére torténd at- és az irattarnak
visszaadott iratok nyilvantartasa esetén),

d) kézbesitékdnyv (Kormanyhivatalon kivili szervezetek részére),
e) eléaddiiv,
f)  fényilvantartd kdnyv (az iratkezeléshez hasznalt segédkonyvek nyilvantartasara),
g) kolcsonzési naplé (az dtmeneti és a Kozponti Irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara),
h) gyarapodasi és fogyatéki naplo (a Kozponti Irattéri anyag gyarapodasanak, illetve fogyasanak nyilvantartasara),
i)  bélyegzé-nyilvantartasi konyv (a hivatalos és egyéb bélyegzék nyilvantartasara).
Az iratkezeléshez hasznalt segédletek beszerzésérél a Kormdanyhivatal Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatdban
(a tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott szervezeti egység gondoskodik.
Fényilvédntarté konyvben kell nyilvdntartdsba venni a papir alapon vezetett iratkezelési segédleteket.
A Kormanyhivatal fényilvantarté konyvét az iratkezelésért felelés szervezeti egység vezeti. A fényilvantarté kdnyvet
1-es sorszdmmal kell megkezdeni, betelte utdn a kovetkezé konyvet sorszdm kihagyasa nélkil - folyamatos
szamképzéssel - kell folytatni. A fényilvantartd konyvet az iratkezelésért felelés vezetének kell hitelesitenie. Ennek
keretében lapjait sorszamozni kell és a boritolap belsé oldalan fel kell tlintetni: ,Ez a konyv..... szamozott lapot
tartalmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ... nap. Lezarva: 20..... év ........... hé .... nap.”, melyet az iratkezelésért felel6s
vezetd aldirdsaval és a szerv hivatalos bélyegzdéjének lenyomataval kell ellatni.

6. Az el6adadi iv

Az liggyel, a szignalassal, a kikdmanyozassal, az igyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos informacidkat hordozd,
az ligyirat elvalaszthatatlan részét képezé, illetve azzal kozos adatbédzisban kezelt iratkezelési segédeszkdz az el6adoi
iv, amely:

a) azlgyirathoz tartozé iratok iktataséanak, csatolasanak és egyéb nyilvantartasi adatoknak a feljegyzésére,

b) azlgy intézéséért felel6s munkajanak adminisztralasara, vezetdi, illetve kézbesitési utasitasok rogzitésére,

c) aziratok fizikai egységének biztositasara

szolgal.

Az el6addi ivet a fészamra torténd iktatdskor kell Iétrehozni. Az alszdmra torténd iktataskor az el6adoi ivre kell
feljegyezni az alszdmos irat azonositoit.

Az Ugyiratot az el6adoi ivvel egyitt kell kezelni.
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14.§

15.§

16.§

17.§

18.§

I1l. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI
1. Az iratok rendszerezése

A Korményhivatal feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek intézésének attekinthetésége érdekében az azonos tigyre
- egy adott targyra — vonatkozé iratokat egy irategységként, tigyiratként kell kezelni. A papir alapu Ugyirat fizikai
egylttkezelése az el6addi ivvel egyutt torténik. Az elektronikus lgyirathoz tartozé Ugyiratdarabok nyilvantartdsat
Ugyirattérkép segitségével az elektronikus iratkezelést tdmogaté alkalmazasnak kell biztositania.

A Kormanyhivatal irattari anyagaba tartozo, iktatdssal nyilvantartott iratokat, irattari anyagaba tartozé egyéb mas
iratokat — legkésébb irattarba helyezésiik el6tt — az Irattari Terv alapjan az ligyirat intézéséért felelés személy irattéri
tételekbe sorolja és irattéri tételszammal latja el.

Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az lgyben keletkezett Ugyiratdarabokbdl 6sszedlld
Ugyiratnak csak egyetlen irattari tételszdma lehet. Amennyiben az ligyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhato,
mindig a (leg)hosszabb 6rzési id6t biztosito irattari tételszammal kell ellatni.

Az Ugyintézéshez mér nem sziikséges, irattdrozasi utasitdssal elldtott lgyiratokat a kormanyzati lgykezeléknek az
irattarban (dtmeneti, kdzponti) e Szabalyzatban eldirtak szerinti rendszerben kell elhelyeznilik.

2. Az iratok nyilvdntartdsa és az iratforgalom dokumentdldsa

A Kormanyhivatalhoz érkezé, ott keletkezd, illetve az onnan kimend valamennyi iratot — az iktatasra nem kerdlé iratok
kivételével -, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a kormanyzati igykezel6nek az irat azonositasahoz sziikséges,
és az ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatokat elektronikus érkeztetékdnyvben és/vagy iktatékdnyvekben
kell nyilvantartania. Az iktatast olyan modon kell végezni, hogy az iktatokdnyvet az Ugyintézés hiteles
dokumentumaként lehessen hasznalni, az Ugyintézés folyamata és az iratok szervezeten belilli Utja pontosan
kdvethetd és ellendrizhetd, az iratok holléte naprakészen megdllapithaté legyen.

Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmlen
bizonyithatd legyen az atado, atvevd személye, az dtadas idépontja és mddja.

3. Az iratok védelme

Az iratkezelésben, iktatasban hasznalt valamennyi eszkdzt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstél.

A felhasznaldk korére vonatkozo szabdlyozas, valamint az informatikai tdmogatas megvalésitasa sordn gondoskodni
kell az elektronikus nyilvantartasok és azok adatallomanyainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérdl.

Az iratkezelési folyamat valamennyi eseményét naplozni kell, igy kiilondsen a rogzitett érkeztetési és iktatasi
adatok utélagos mdédositasanak tényét a jogosultsdggal rendelkezé személy azonositéjaval és a javitas idejének
megjeldlésével egyiitt.

Az iratokat az iratkezelés és lgyintézés folyamataban szakszerlen kell kezelni, a papir alapu iratokat az elvérhato
gondossaggal kell a fizikai hatasok (pl. nedvesség, fény, hé stb.) ellen védeni.

4. Hozzdférés az iratokhoz

A Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i, kormanyzati lgykezel6i, munkavéllaloi csak azokhoz az iratokhoz, illetve
adatokhoz férhetnek hozzd, amelyekre munkakériik elldtdsahoz sziikség van, vagy amelyre az illetékes vezetd
felhatalmazast ad. A Kormanyhivatal kormanytisztvisel6i, kormanyzati ligykezel6i, munkavallaléi fegyelmi felel6sséggel
tartoznak a rajuk bizott Ggyiratokért.
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19.§

20.§

21.§

Iratot — barmilyen adathordozén - munkakéri feladat ellatasdhoz kapcsolédéan munkahelyrdl kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulmanyozni, feldolgozni, térolni a vonatkozo el6irdsok maradéktalan betartasaval, a kozvetlen
felettes vezet6 engedélyével lehet, ligyelve arra, hogy az irat tartalmat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.

Az iratokba valo6 betekintést és a masolatkészitést tigy kell biztositani, hogy azzal a személyiségi jogok ne sériiljenek.

Azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a hasznalatat, amelyek az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatéarozott kutatasi
korlatozasi id6 eltelte utan is a Kormanyhivatal megérzésében maradnak, a kézlevéltarakban lévé anyagra vonatkozo
szabalyok szerint kell biztositani.

Belsé hasznalatra késziilt, valamint a dontés-el6készitéssel Osszefliggé ,nem nyilvanos” kezelési jelzésl iratok
megismerésére az litv. 27. §-dban foglaltak az irdnyadok.

A nem nyilvanos adatokat tartalmazé Ugyirat tartalmét a dontés meghozataldig csak a készit6, annak felettesei,
valamint az dltaluk meghatarozott személyek ismerhetik meg.

A nem nyilvanos adatokat tartalmazé irat példanyszamat a készitd, illetve felettesei hatarozzak meg, a példanysorszamot
aziraton fel kell tiintetni.

A dontés-el6készitd, ,nem nyilvdnos” jelzésu irat nyilvanossagra hozatala, kozzététele nem megengedett, kivéve, ha
ezt a korménymegbizott vagy éltala felhatalmazott vezeté engedélyezi. A Korményhivatalon kivili szerv ltal
létrehozott ,nem nyilvanos” jelzésu irat nyilvdnossagra hozatalat, illetve kozzétételét a készitd szerv engedélyezheti.
A ,nem nyilvdnos” jelzéssel ellatott iratot/iratokat tartalmazé Ugyiratokat a nyilt iratok iktatdsara szolgald
iktatokonyvbe kell iktatni. Ezen Uigyiratokat csak a Kormdanyhivatal vezetdje altal kijelolt hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezé személyek kezelhetik e Szabdlyzat el&irdsai szerint.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatasi céli masolatok készitését utdlag is ellenérizhetéd modon, az
iratboritén vagy a kdlcsdnzési napléban irasban dokumentélni kell.

A papir alapu dokumentumrol torténd elektronikus masolatkészités soran a masolatkészitének biztositania kell a papir
alapt dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, majd az elektronikus masolat
hitelesitési zaradékkal és elektronikus alairassal torténd ellatasat.

A minésitett adatok védelme érdekében a Kormdnyhivatal vezet6je koteles gondoskodni a mindsitett adat
védelmérdl szélé 2009. évi. CLV. torvényben, valamint a végrehajtdsdra kiadott kormanyrendeletekben
meghatarozott technikai és személyi feltételek biztositasardl.

5. Ajogosultsdgok kezelésének szabdlyai az elektronikus iratkezel6 rendszerben

A kormanymegbizott altal kijelolt torzshivatali szervezeti egységek egyittmuikodve felelések az elektronikus

iratkezelés jogosultsagi rendszerének kialakitasédért, mikodéséért, a jogosultsagok naprakész nyilvantartasaért.

A jogosultsdgok engedélyezése, mddositdsa, megvondsa és felfliggesztése a szervezeti egység vezet6jének

hataskore. Igénylésiik soran figyelemmel kell lenni a helyettesitések rendjére is.

A jogosultsag regisztralasat, médositasat és megvondsat irdsban kell kezdeményezni.

Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdé gondoskodik a jogosultsagok évenkeénti, illetve sziikség szerinti fellilvizsgalatarol.

Az iratkezel6 rendszer hasznalatahoz legalabb kétféle jogosultsag kapcsolddik:

a) funkciondlis jogosultsag: a felhasznaldk csak a szdmukra engedélyezett funkcidkhoz férhetnek hozza, egy
felhaszndlo tetsz6éleges szamu szerepkorrel (pl. érkeztetd, szignald, iktatast végzé, Uigyintézé, irattaros, lekérdezd,
rendszergazda) rendelkezhet,

b) hozzaférésijogosultsag: meghatarozza, hogy egy felhasznald a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye szerint hol
élhet a szamara megadott funkcidkkal, illetéleg a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti egység(ek)
tekintetében gyakorolhatja.

Az iratkezeld rendszer miikodéséhez kapcsolddé adminisztracios feladatokat az arra jogosult személy végzi, akinek

tovabbi feladata:

a) jogosultsagok bedllitadsa, médositasa (vezetdi engedély alapjéan),

b) felhasznalok, szerepkorok, helyettesitések, jogosultsagok, funkcionalis beallitasok regisztralasa,

c) elektronikus érkeztetékonyv, iktatokdonyvek nyitasa, lezarasa, iktatéhelyhez rendelése,

d) irattari tételszdmok karbantartdsa.

A szervezeti egységtdl tavozé hozzaférési jogosultsagat a kilépés vagy dthelyezés napjan tordlni kell.
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IV. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA
1. A kiildemények dtvétele

A kuldemény postai vagy hivatali kézbesités, futdrszolgdlat, személyes benyujtds, valamint informatikai-

telekommunikacios eszkdz utjan érkezhet a Kormanyhivatalhoz.

Az érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teenddk, a kiildemény érkezésének modja szerint:

a) A Magyar Posta Zrt. uUtjdn érkezd kiildemények atvétele a postai szolgdltatasok elldtasarél és mindségi
kovetelményeirdl szolé 79/2004. (IV. 19.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint torténik.

b) Kulon kézbesités, személyes benyujtds, futdrszolgalat utjan érkezé kildemények atvételére meghatalmazott
személyt kell kijel6lni, aki az atvételt alairasaval dokumentalja.

c¢) Munkaidén kivil érkezett kiildemények atvételére az erre kijelolt személynek megbizast kell adni. Az atvevé
koteles a kildeményt az atvételt kovetd elsé6 munkanap kezdetén a cimzettnek, vagy a postabontasért felelés
személynek, szervezeti egységnek dtaddkonyvben dokumentéltan atadni.

d) Telefaxonkiildéttiratot, ajogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban, postai iton megkiildott iratként kell kezelni.

e) Elektronikus uton érkezett kiildemények atvételére — ide nem értve a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett
iratokat — szervezeti kdzponti postafiokot és egyéni elektronikus levélcimet kell az elektronikus levelezé
rendszerben Gzemeltetni.

A szervezeti postafiokba beérkezé elektronikus iratra elkiildétt automatikus visszaigazolds egyben az érkeztetésrol

sz0l6 tajékoztatast is tartalmazhatja.

A kildemény atvételére jogosult (a tovabbiakban: atvevd):

a) postai Uton érkezett kiilldemények esetén:
aa) a cimzett, vagy az altala megbizott személy,
ab) a vezetd, vagy az altala megbizott személy,

b) kulon kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtas utjan érkezé kildemények esetén az atvételre
meghatalmazott személy,

c) elektronikus uton érkezett kiildemények esetén annak kezelésével megbizott személy,

d) hivatali munkaidén kivil az erre kijelolt személy,

e) telefaxon érkezett kiildemények esetén az erre kijelolt személy.

A kiildeményt atvevé személy koteles ellendrizni:

a) acimzés alapjan a kiildemény atvételére valé jogosultsagot,

b) akézbesité okmanyon és a kiildeményen |évé iktatészam, vagy mas azonositasi jel egyezdségét,

c) aziratot tartalmazé boriték, illetve egyéb csomagolds sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a kiildemény felbontdsara is jogosult.

Az atvevo a kézbesité okmanyon olvashaté aldiraséval és az atvétel datumdnak feltlintetésével koteles az atvételt

In

elismerni. Az ,azonnal” és ,slirg6s” jelzéssel érkezett kiildemények atvételi idejét 6ra, perc pontossaggal kell

megjeldlni, amit a kézbesitéokmanyon kivil az atvett kiildeményen is rogziteni kell. Az atvevd tértivevényes

kildemények esetén koteles gondoskodni a tértivevény visszajuttatasarol a feladohoz. Ha az iratot személyesen vagy

képvisel6 utjan nyujtjdk be, kérésre az dtvétel tényét dtvételi elismervénnyel, vagy az irat masodpéldényan datummal

és aldirassal kell igazolni.

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni csak papiralapu kisérélappal lehet. Az adathordozot és a

kisérélapot, mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett fel kell tiintetni az

elektronikus adathordozon 1évé irat(ok) targyat, a fajlnevét, fijltipusat, rendelkezik-e elektronikus aldirassal és az

adathordozé paramétereit. Atvételkor ellendrizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok valésagtartalmat. Mind az

adathordozon, mind a kisérélapon maradandé modon fel kell tlintetni az iktatészamot.

Az elektronikus Uton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett kiildemény atvételét meg kell tagadni, ha az

észlelhetéen biztonsagi kockazatot jelent a fogadd szerv informatikai rendszerére.

A kildemény a fogado szerv rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha

a) aKormanyhivatal informatikai rendszeréhez, vagy azon keresztiil mas informatikai rendszerhez valé jogosulatlan
hozzaférés céljat szolgélja, vagy
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b) azinformatikai rendszer lizemelésének vagy mas személyek hozzaférésének jogosulatlan akadalyozasara iranyul,
vagy

¢) az informatikai rendszerben lévé adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.

A fogado szerv a feldolgozas elmaraddsanak tényérél és annak okardl értesiti a feladét. Nem koteles a fogado szerv

értesiteni a feladét, ha kordbban mar érkezett azonos jellegli biztonsagi kockazatot tartalmazé irat az adott kiild6tol.

Azonos jellegl kockdzati koriilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé

virus, illetve egyéb rosszindulatu program.

Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at aziratot, Ugy koteles azt 24 6rén bellil,

de legkésébb a kdvetkezé munkanap kezdetén az illetékes érkeztetd egységnek/személynek érkeztetésre és tovabbi

intézkedés céljabol dtadni.

Sérilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét papir alapu iratok esetében az atvételi okmanyon jeloini kell, és a

kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megéllapithatéan hidnyzé iratokrol vagy mellékletekrdl a

feladét értesiteni kell.

A gyors elintézést igényld, ,azonnal”

szignalasra jogosultnak soron kiviil bemutatni, illetve dtadni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani. Az

atvevonek az érkezd kildeményeket dokumentéltan kell tovabbitania az illetékes szervezeti egység(ek)hez.

A Kormanyhivatal hivatalos helyiségein kivil iratot &tvenni nem lehet, kivéve a hivatalos személy hivatalos helyiségen

kiviil végzett hivatalos eljarasa soran.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a killdeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem

lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak. Amennyiben a feladd nem éllapithaté meg, a kiildeményt irattarozni és az

Irattari Tervben meghatdrozott idé utan selejtezni kell.

Elektronikus uton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett kiildemények esetében az atvevd a feladdnak

— amennyiben kéri és elektronikus valaszcimét megadja — haladéktalanul elkildi a kiildemény atvételét igazold és az

és ,slirg6s” jelzéssel érkezett kiildeményt az dtvevd koteles a cimzettnek vagy a

érkeztetés egyedi azonositojat is tartalmazo elektronikus visszaigazolast (atvételi nyugtat).

A kozponti rendszeren keresztiil érkezett kildemények esetében az atvétel visszaigazolasa az elektronikus
kozszolgéltatasrol és annak igénybevételérdl sz6l6 225/2009. (X. 14.) Korm. rendeletben meghatérozottak szerint
torténik.

A kdzpontirendszeren keresztiil érkezd elektronikus kiildemény esetén a kiildemény sériilésmentességének, valamint
formai kdvetelményeknek valé megfelel6ségének ellenbrzését el kell végezni.

Akuldemények atvételénél a Kormanyhivatalban érvényben I1évé biztonsagi eléirasokat (pl. a kiildemények biztonsagi
atvilagitasa, gyanus kildemények kezelése, szamitogépes érkezés esetén virusellenbrzés stb.) is érvényesiteni kell.

2. A kiildemények felbontdsa

A Kormanyhivatalhoz érkezett kiildeményeket az e feladattal megbizott kormanyzati ligykezelé bontja fel és érkezteti.

A kiildemény boritékjat — a bontas és az érkeztetés alkalmaval - minden esetben az irathoz kell csatolni.

Amennyiben a bekildé nevét vagy pontos cimét a kiildeménybdl nem lehet megallapitani, a hidnyos adatmegaddsra

vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Felbontés nélkiil dokumentaltan a cimzettnek kell tovabbitani:

a) az,s.k.felbontasra” jelzésl kiildeményeket (ezeket minden esetben csak a cimzett, tartés akadalyoztatasa esetén
a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel),

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte,

c) akozbeszerzési eljaras és egyéb palyazatok palyazati anyagait.

A felbontas nélkil atvett kiildemények cimzettje — amennyiben érkeztetésre, illetve iktatasra nem jogosult — az éltala

felbontott hivatalos kiildeményt érkeztetés és/vagy iktatas céljabol soron kivill koteles eljuttatni az érkezteté és/vagy

iktatéhelyhez.

A kildemény felbontasakor ellenérizni kell a feltliintetett tartalom (pl.: melléklet, mellékelt irat) meglétét és

olvashatésagat. Az esetlegesen felmer(l6 irathidnyt a kildé szervvel soron kiviil tisztazni és ennek tényét az iraton

rogziteni kell.

A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozza az Uigyintézést, a szlikséges intézkedést az

Ugyintézének kell kezdeményeznie.
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Ha a kiildemény felnyitasanak korlatozésa a boritékrél egyértelmiien nem dllapithaté meg és ez a felbontds utan derdl
ki, a kormanyzati igykezel6nek a bontés utan a boritékot vissza kell ragasztania és fel kell tiintetnie a bontas tényét és
az olvashaté alairasat. A kiildemények téves felbontasakor a felbonté az atvétel és a felbontas tényét a datum
megjeldlésével, dokumentaltan koteles rogziteni. A tévesen felbontott boritékot Gjra le kell zarni, a felbontd nevét,
elérhet6ségét rd kell vezetni, majd a kiildeményt haladéktalanul el kell juttatni a cimzetthez.

Amennyiben a nyilt kiildeményre utalé boritékban minésitett adatot tartalmazd kildemény taldlhaté, a boriték
visszazarasat kdvetéen vagy a mindsitett kiildemény téves bontdsa esetén a felbontas tényérdl harom példanyban
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzékonyv elsé példanyat a kiildeménnyel egyidejlileg haladéktalanul a cimzetthez, a
masodik példanyt a feladohoz kell eljuttatni. A harmadik példany a felbonté szervezeti egységnél marad.
Amennyiben a felbontas alkalmaval kideril, hogy a kiildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz, a
felbont6 az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetéleg a kiildemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy
feljegyzés formdjaban a kildeményhez csatoltan feltlintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket
— elismervény ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott kormanytisztvisel6jének atadni. Az
atadasrdl szol6 elismervényt a kiildeményhez csatolni kell.

Ha a kérelmezé sajat nevére cimzett, bélyeggel ellatott levélboritékot mellékel, a valaszadasnal azt fel kell hasznalni.
Amennyiben leveléhez - valaszadas céljara — bélyeget csatol, azt felhasznalas nélkil a valaszlevélhez mellékelve vissza
kell kiildeni.

Amennyiben a boritékban egy vagy t6bb irat van, és megallapithaté, hogy azok kiilonb6zé szervezeti egységek
Ugyintézését igénylik, abban az esetben az eredeti és az eredetivel azonos tartalmu masolati példanyokat az
illetékességgel és hataskorrel bird szervezeti egységhez kell tovabbitani 6nallé ligyintézés végett.

3. A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett (papir alapu vagy elektronikus) hivatalos kiildeményt az érkezés napjan, de legkésébb a kdvetkezd

munkanapon érkeztetni kell.

Papir alapu vagy elektronikus adathordozén érkezé kildemény esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési

azonositot a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé kisérd lapjan, annak elvalaszthatatlan részeként kell

feltlintetni.

Az érkeztetés nyilvantartasa — figgetlendl az irat adathordoz6jatédl — a Kormanyhivatal torzshivatalanal és az dgazati

szakigazgatasi szerveinél egyetlen kozos, kdzponti érkeztetékonyvben torténik. A kdzponti érkeztetési azonositd

évente eggyel kezd6dé és folyamatosan eggyel novekvd egyedi sorszdm per évszam adategydittesbdl all (1/2011).

Afelbontas nélkiil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni. Ebben az esetben

az iktatast végzonek kell az érkeztetés adatait az iratra felvezetnie.

A kdzponti érkeztetési azonosito kiildeményen valé feltlintetése mell6zhetd, ha az érkeztetés az iktatdssal egyidejlileg

torténik. Az iktatast végzonek az érkeztetés adatait az iratra fel kell vezetnie.

Ha a kiildemény feladdja olvashatatlan vagy névtelen kiildeményrdl van szé, a ,Feladd ismeretlen” szévegrészt kell

feltlintetni az érkeztetés soran.

Ha barmilyen oknal fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazold alairds napjatdl eltéré idépontban

keriil sor, akkor az érkezteté-nyilvédntartasban az dtvétel tényleges idépontjat kell rogziteni.

Az érkeztetés papir alapu kildemények esetében az érkeztet6bélyegzé lenyomatdnak a boritékon/iraton valé

elhelyezésével, rovatainak (datum, kozponti érkeztet6é szam, melléklet) kitoltésével torténik.

Az érkeztetd bélyegzé lenyomata tartalmazza:

a) azérkeztetd szerv megnevezését,

b) azérkeztetés datumat,

c) akozponti érkeztetd szamot,

d) azirat mellékleteinek szamat.

Az érkeztetési nyilvantartasban a kovetkez6 adatok rogzitése kotelezo:

a) akuldé neve,

b) abeérkezés idépontja,

c) konyvelt postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositdja (ragszam),

d) kozponti rendszeren keresztil érkezd elektronikus kiildemény esetén a kozponti rendszer altal a kiildeményhez
rendelt érkeztet6 szam,
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e) eredeti cimzett (a boritékon szerepl6 cimzett),

f) a Kormanyhivatalon beliil megjel6lt szervezeti egység,

g) asoron kovetkezd érkeztetd szam.

Az elektronikusan érkezett kiildeményt - kivéve a kdzponti rendszeren érkezett kiildeményeket - iktatas elétt
megnyithatdsdg (olvashatdsag) szempontjabdl ellendrizni kell. Amennyiben a kiildemény az egységes kdzigazgatasi
informatikai kovetelmény- és tudastarban kozzétett formatumokat kezelé programokkal nem nyithaté meg, ugy a
kildét — amennyiben az elektronikus valaszcimét megadta — az érkezéstdl szamitott legkésébb harom munkanapon
belil elektronikus uton értesiteni kell a kiildemény értelmezhetetlenségérél és a kozfeladatot ellatd szerv altal
hasznalt formatumokrdl. Az értesitést nem kell iktatni. Amennyiben a kiildeménynek csak egyes elemei nem nyithatok
meg a fentebb emlitett mddon, Ugy a kildét értesiteni kell az értelmezhetetlen elemekrdl és a hianypdtlas
szlikségességérdl, lehetéségeirdl.

Az elektronikus uton, nem a kdzponti rendszeren keresztiil érkezett iraton szereplé elektronikus alairas érvényességét
az elsé esetben ellendrizni sziikséges, az ellendrzés tényét és eredményét az iratkezel$ rendszerben rogziteni kell.

Az elektronikus iratot aldiré azonositasa az elektronikus aldiras ellenérzésének keretében, a hitelesités szolgaltatd
utjan torténik. Amennyiben az elektronikus alairds nem érvényes, abban az esetben az elektronikus iratot nem lehet az
alairoként megnevezett személyhez rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfeleléen médositani kell.
Amennyiben az irat benyujtadsanak idépontjdhoz jogkovetkezmény flizédik vagy fliz6dhet, gondoskodni kell arrdl,
hogy annak idépontja megallapithaté legyen. A benyujtas idépontjanak megallapitasa papir alapu irat esetében a
boriték csatolasaval biztosithato, elektronikus Uton érkezett irat esetében az elektronikus rendszerben automatikusan
naplozott érkezési idépont a meghatarozo.

Azt az iratot, amelyet a Kormanyhivatal foglalkoztatottjanak elektronikus levélcimére kiildtek, akkor kell érkeztetni, ha
az irat tartalméabdl egyértelmiien megdllapithatd, hogy az irat tartalma a Kormanyhivatal hatdskorébe tartozé eljaras
kezdeményezésére irdnyul.

4. Az iratok csatoldsa, szerelése (el6zményezés)

Az irat iktatasa el6tt meg kell dllapitani, hogy van-e az iratnak elézménye. Amennyiben a kiildeménynek a targyévben
van elézménye, akkor azt az el6zmény kovetkezé alszamadra kell iktatni. Amennyiben a kildeménynek a kordbbi
év(ek)ben van el6zménye, akkor az el6zményt a targyévi ligyirathoz kell szerelni, és rogziteni kell az iktatékdnyvben az
elGirat iktatészamat, az el6zménynél az utdirat iktatdszamat. A szerelést papir alapu ligyirat esetében az eléadoéi iven
jelolni kell. Ettdl kezdve a szerelt Gigyirat nem létezik 6nélldan, a targyévi Ugyirat része lesz.

Amennyiben az el6zményezés soran megtalalt iratrél kideril, hogy nem az (j irat elSirata, de annak ismerete
szlikséges a szignaldshoz, valamint az ligy elintézéséhez, a két iratot csatolni kell. Az ligy lez4rasa utan a csatolt iratokat
eredeti irattéri helylkre kell visszahelyezni. A csatolast, illetve annak megsziintetését az iktatokdnyvben és az el6addi
iven jelolni kell a megfelel6 rovatban vagy a kezelési feljegyzésekben.

Az elézményiratndl a jelolés az iktatokonyv megfelelé rovatdban az irat Uj helyének, iktatészamanak rogzitésével
torténik. Az el6zményiratot az utobb érkezett irathoz kell szerelni. Amennyiben az el6zményirat nem szerelhetd, ugy
annak hollétét és iktatdszamat az Uj irathoz tartozé eléadoi iven és az iktatokonyvben kell feltlintetni.

5. Az ligyintézé kijeldlése (szigndlds)

Az iktatast megel6z6en az érkezett iratot az ligyintézé vagy szervezeti egység kijelolése érdekében a vezetének vagy
az altala felhatalmazott személynek be kell mutatni. A vezeté engedélyezheti az irat bemutatas el6tti iktatasat.

Ha a szigndlasi joggal rendelkezd vezetd az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységre szignal kiildeményt, azt érkeztet6
szamon kell tovabbitani. Az iktatds csak az érdemi ligyintézéssel foglalkozo szervezeti egységnél torténhet.

Az irat targydnak, tartalmanak az elézményre utalé hivatkozasi szama alapjan automatikus szigndlas is torténhet.
Ebben az esetben kozvetleniil az lGigyintézd részére kell tovabbitani az iratot, aki jogosult az Gigyben eljarni és az
iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szignélasi jogosultsdggal rendelkezd vezeté az automatikus szignalast
fellilbiralhatja és modosithatja.

Az irat szignalasara jogosult:

a) kijeloli az Ggyintéz6t, vagy szervezeti egységet,
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b) azlgyintéz6 tavolléte esetén kijeldli az igyben eljaré kormanytisztviselt,

c) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (hataridé, stirgésségi fok stb.), melyeket a szignalas
idejének megjeldlésével feljegyez az el6addi ivre (el6addi iv hianya esetén az iratra) és aldirja,

d) idegen nyelvi irat esetén gondoskodik a magyar nyelvi tartalmi kivonat elkészittetésérdl.

Az iratért a kijelolt — tovabbszigndlas esetén az utoljara kijelolt — korménytisztvisel8, vagy szervezeti egység vezetdje

felel6s.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabol relevans feljegyzés (kiilondsen vezetdi vagy kormany-tisztviselsi

utasitas) ideiglenes megoldassal valé elhelyezése (példaul post-it dntapados lap, ceruzaval irt feljegyzés) tilos.

V. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA
1. Az iktatdsra nem kertilé irat nyilvdntartdsa

Nem kell iktatni vagy kilon jogszabdlyban meghatarozott médon kell nyilvantartani és kezelni:
a) konyveket, tananyagokat,

b) meghivékat,

c) kozlonyoket,

d) nyugtakat, pénziigyi kimutatasokat, fizetésiszamla-kivonatokat, szamlakat,

e) munkalgyi nyilvédntartdsokat,

f)  bérszamfejtésiiratokat,

g) nem szigoru szdmadasu bizonylatokat,

h) anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

i)  visszaérkezett tértivevényeket, és elektronikus visszaigazolasokat,

j)  bemutatdsra vagy jovahagyas céljabdl visszavardlag érkezett iratokat.

Az iktatast nem igényl6 kiildemények allapotat az iratkezeld rendszerben ,nem iktatandd”-ra kell allitani.
Nem kell érkeztetni, iktatni és mas médon sem kell nyilvantartasba venni:

a) udvozlélapokat,

b) rekldmanyagokat, tajékoztatokat,

c) sajtotermékeket,

d) eldfizetési felhivasokat, az arjegyzékeket.

2. Az iktatékényv (tartalma, nyitdsa, zdrdsa)

A Korményhivatalnal az iktatds az e célra rendszeresitett, évente megnyitott, tanusitott iratkezel6 rendszer altal
vezérelt iktatokdnyvben torténik. Az iktatds a kormdnymegbizott altal meghatérozott iktatdhelyeken torténik.
Az iratkezelésért felelés szervezeti egység az informatikai szakterilettel egyiittmikodve gondoskodik a targyévi
iktatokdnyvek megnyitdsarol.

Az iktatds soran az iktatékonyvben az Gigyintézés kiilonboz6 fazisaiban kotelezéen fel kell tiintetni:

a) aziktatészamot,

b) aziktatds id6pontjat,

c) abeérkezés idépontjat, modjat, érkeztetési azonositot,

d) akuldé azonosité adatait,

e) acimzett azonosit6 adatait,

f)  ahivatkozési szdmot (idegen szam),

g) amellékletek szamat, tipusat (papir alapu, elektronikus),

h) azlgyintézésért felel6s szervezeti egység megnevezését,

i) azugyintéz6 nevét,

j) azirattargyat,

k) azel6- és utoiratok iktatédszamat,
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I)  kezelésifeljegyzéseket,

m) azintézés hatdridejét, modjat és elintézés idépontjat,

n) azexpedidldas mddjat, idépontjat,

0) azirattdri tételszamot,

p) azirattarba helyezés tényét és idépontjat,

q) azadathordozé tipusat, fajtajat (papir alapu, elektronikus).

Az elektronikus iktatokonyvet az év utolsé munkanapjan, az utolsé irat iktatdsa utan a vonatkozo el8irdsok szerint le
kell Zarni. Biztositani kell, hogy zaras utén a rendszerben az adott évre, az adott iktatokdnyvben ne lehessen tébb iratot
iktatni.

Az iktatasi adatbazis éves biztonsagi mentésére az utolsé irat iktatasat kovetden intézkedni kell.

A zards részeként el kell késziteni az elektronikus iktatokonyv hiteles masolatat, amelyet lezaras utén ki kell nyomtatni.
A kinyomtatott példanyt le kell zarni és hitelesiteni kell, valamint gondoskodni kell a fényilvantarté konyvbe torténd
felvezetésrél.

Aziktatokonyv lezarasat kovetd év janudrjaban aziratkezelésért felel8s szervezeti egység az informatikai szakterdlettel
egyuttmlkddve gondoskodik:

a) azelektronikus érkeztetékdnyv adatalloményanak,

b) azelektronikusiktatokonyvek, azok adatalloményainak (cimlista, tételszam, megdrzés, a napl6zés informacidi) és
c) azelektronikus dokumentumok

lezart, id6bélyegzdvel ellatott archivaldsardl és a biztonsagi masolat elektronikus adathordozon, tlizbiztos helyen
torténd tarolasardl. Az elektronikus dokumentumokat kilon adathordozéra kell elmenteni és azok késébbi
olvashatdsagat biztositani kell.

A biztonsagi masolatot az informatikai szaktertileten kell tarolni, és biztositani kell az elektronikus kozszolgaltatas
biztonsagdra vonatkozd jogszabalyi rendelkezések maradéktalan érvényesulését.

Az adathordozok olvashatéséagi vizsgalatat legaldbb 3 évente el kell végezni.

3. Az iktatoszdm

Az egy adategylttesként kezelendd iktatészamot az aldbbi szerkezetnek megfeleléen kell képezni: iktatdhely
azonositék (rémai szam, bet(,) szervezeti egység megkiilonboztetd jele (arab szam) f6szam-alszam/évszam (arab
szam). A fészam és alszam az elektronikus iktatdrendszer altal automatikusan képzett, folyamatos sorszam, az évszam
az aktualis év négy szamjegye.

Az iktatészamban szerepld szervezeti egység megkiilonboztetd jelének meghatarozasaért, azok nyilvantartasaért az
iratkezelés szakmai felligyeletét ellatd személy felelGs, azzal, hogy annak képzési szabdlyait a 2. szamu fliggelék
tartalmazza. A nyilvantartdsi jegyzéket a szervezeti vdltozasok fliggvényében felil kell vizsgalni.

Egy iktatokonyvon beliil a fészamokat és a hozza tartozé alszamokat folyamatos, zart, emelked6 sorszdmos rendben az
elektronikus iktatérendszer generdlja.

Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészamon kell nyilvantartani.

Az iktatds minden év januar 1-jén 1-es sorszammal kezdédik, és a naptari év végéig emelked6 szammal folytatodik.

4. Az iratok iktatdsa

A Kormanyhivatalhoz érkezd, illetve ott keletkezé iratokat — e Szabalyzatban meghatdrozottak kivételével - ha
jogszabdaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani.

Az iratok iktatdsa az elektronikus iktatokonyvbe torténé bejegyzéssel, és ezzel egyidejlleg az iktatobélyegzd
lenyomatdnak az iraton valé elhelyezésével, a bélyegz6 rovatainak kitoltésével torténik. Ha a lenyomat elhelyezése
helyhidny miatt nem lehetséges, az érkeztetés és az iktatds adatait az érkeztetd és iktatobélyegzd hasznélata nélkul kell
az iraton feltlintetni.

Iktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritdlap vagy csatolt lres lap nem iktathato. Az iktatészamot az irat
mellékletére a ... szamu melléklet a... iktatdszamu irathoz” szovegezéssel is fel kell jegyezni. Tobb melléklet esetén,
ha a mellékletek egyben tartdsa Osszeflizéssel megoldhato, az iktatdszam feljegyzését elegendd az Osszeflizott
iratcsom¢ fedlapjan elvégezni.
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Atirat nélkiil, tovabbitas céljabol érkezé okiratok (pl. jogsegélykérelem, hiteles forditas, anyakényvi kivonat, birésagi itélet
stb.) esetén fénymasolatot kell késziteni és az iktatobélyegzé lenyomatat a masolaton kell elhelyezni. Egyéb esetben az
iratrol készitett masolatokat nem szabad iktatni, azonban a masolati példanyokon fel kell tiintetni, hogy ,masolat”.

A tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton beliili irategységnek, tgyiratdarabnak
mindsulnek, iktatasuk a f6szam alszamaira torténik.

Az iktatobélyegzé lenyomata tartalmazza:

a) aziktatd szerv megnevezésének,

b) aziktatds ddtumanak,

c) aziratiktatészamanak,

d) mellékletek szamanak

feltlintetésére szolgalé rovatokat.

Amennyiben egy iratot tobb belsé cimzett szdmdéra kell tovabbitani, gy azt azonos iktatészam alatt kiilon
iratpéldanyok létrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket.

Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt koveté munkanapon kell beiktatni. Soron kivil kell iktatni és
tovabbitani a taviratokat, els6bbségi kiildeményeket, a rovid hatdridés iratokat, a hivatalbdl tett intézkedéseket
tartalmazé ,azonnal”, illetve ,slirg6és” jelzéssel érkezett iratokat. Ha az irat munkaidén kivili idében érkezik, azt a
kovetkezd munkanapon iktatni kell és a tényleges érkezési, dtvételi idépontot minden esetben rogziteni kell.

Az iratkezel6 rendszerben rogziteni kell az Gigyirat targyat, melyet az adott irat tartalma hatédroz meg.

Téves iktatas esetén meg kell jeldlni, hogy a tévesen beiktatott Gigy iratat mely szdmra iktattak at. Az iktatokdnyvben a
modositasokat tartalmuk megérzésével, naplozas utjan kell dokumentalni. A tévesen kiadott iktatdszdm nem
hasznalhato fel Gjra.

Az iratkezel6 rendszer biztositja az iktatas sordn rogzitett adatok kiilonb6zé szempontok szerinti keresését. Az irathoz
a targy jellemzéi alapjan targyszavakat lehet rendelni.

5. Aziratok dtaddsa, tovdbbitdsa ligyintézésre

Az Ugyirat dtadasakor, tovébbitasakor a korménytisztvisel6 vagy kormanyzati lgykezeld az dtaddkonyv, kézbesitsiv
rovatainak kitoltése utén, az dtvevd olvashatoé aldirdsdnak és datum bejegyzésének ellenében adja at az tigyiratokat.

6. Kiadmdnyozds

A kiadmanyozési jog gyakorldsdnak rendjét az SZMSZ-ben, valamint az 6nall6 szervezeti egységek ligyrendjében
foglaltak hatarozzak meg.

Kulsé szervhez vagy személyhez kiildendé iratot kiadmanyként csak az SZMSZ-ben meghatarozott kiadmanyozasi
jogkorrel rendelkezé személy irhat ala.

A kiadmanyozési jogkorrel rendelkezd személy névaldirdsat tartalmazo bélyegzd csak akkor hasznalhatd, ha ezt az
azonos Ugyben kiadott iratok szama feltétlenil indokolja.

Az Ugyintézd az dltala készitett kiadmanytervezet irattari példanyat szigndjaval koteles ellatni. A kiadmanyozasra
jogosult személy a tobb példdnyban készitett tervezetet egyetértése esetén az irattari példanyon aldirdséval és
keltezéssel latja el. Az ,s.k.” jelzés alkalmazasa esetén az Uigyintéz6 ,a kiadmany hiteléll” zdradékot a tobbi példanyra
ravezeti, hivatalos bélyegzdével ellatja és alairja.

Idegen nyelven készitett kiadmany esetén a kiadmanytervezet készit6je koteles gondoskodni a magyar nyelvi
tartalmi kivonat elkészitésérdl.

A kiadmany kiilsé szerv vagy személy részére — nem postai vagy elektronikus Uton — térténé tovabbitasara csak annak
dokumentaldsa (kézbesitékonyvben alairdssal torténd atadds, faxon torténé tovabbitas esetén a visszaigazolds irathoz
kapcsoldsa) mellett keriilhet sor.

Ha kett6 vagy tobb, mas-mas iktatészamon bejegyzett ligy elintézése egyszerre, egy kiadmanyon torténik, akkor a
kiadmanytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatészamat. A kormdnyzati lgykezelé az iktatokdnyvben e
feltiintetett szamok alapjan rogziti az Gigy elintézésének megtorténtét.

Nem mindsul kiadmanynak az elektronikus visszaigazolas, a fizetési azonositordl és az iktatészamrol sz6l6 elektronikus
tdjékoztatas.
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a) azt az illetékes kiadmanyozé sajat keztileg aldirja, és aldirasa mellett a Korményhivatal hivatalos bélyegzéjének
lenyomata szerepel,

b) akiadmanyozd neve mellettaz,s.k.” jelzés szerepel, a hitelesitésre felhatalmazott személy azt alairasaval igazolja,
tovabbd a felhatalmazott személy alairdsa mellett a Kormanyhivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomata szerepel,

c¢) aKormanyhivatal a kdzigazgatasi felhasznaldsra vonatkozé kovetelményeknek megfeleld elektronikus alairassal
latja el,

d) azEket.tv.-ben meghatérozottak szerint elektronikus kbzokiratnak mingsul és az elkiildését igazolo visszaigazolas
rendelkezésre all.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendd, ha

a) akiadmanyozé neve mellett az ,s. k.” jelzés és a kiadmanyozé Kormanyhivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomata,
vagy

b) akiadmanyozé névbélyegzéjének és a kiadmanyozé Kormdanyhivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomata

szerepel.

A Kormanyhivatalban &6rzott iratokrol készitett hiteles masolatot tgy kell elkésziteni, hogy a mésolt irat valamennyi

oldaldn szerepel

a) ,Azeredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat” zaradék,

b) aKorményhivatal hivatalos bélyegzdjének lenyomata,

c) aziratot 6rz6 szervezeti egység vezetdjének vagy az altala kijeldlt személynek az aldirdsa és

d) adatum.

Amennyiben a tobb oldalbdl all6 hiteles masolat elkészitése megoldhaté az iratok hitelesitett egybeflizésével, abban

az esetben az irat mindegyik szamozott oldaldanak tartalmaznia kell az iktatészamot is. Az Osszefilizott dokumentum

elsé oldalan a fentieken kivdil fel kell tiintetni, hogy a dokumentum hany szdmozott oldalt tartalmaz.

Személyi azonositd nélkiil kiadott okiratrol készitett hiteles masolat esetében a zdradékon ,Az eredetivel megegyezé

hiteles masolat” szerepel.

A Kormanyhivatal altal készitett hiteles kiadmanyroél a papiralapu dokumentumokrél elektronikus uUton torténd

masolat készitésének szabdlyairdl sz6l6 13/2005. (X. 27.) IHM rendeletben foglaltak szerint lehet hiteles elektronikus

masolatot késziteni. Az elektronikus kiadmény hitelesitésére a kiadmanyozas idépontjat dokumentdlé mindsitett

elektronikus alairast kell alkalmazni.

Az iratokhoz a kiadmanyozo6 dontése alapjan az aldbbi kezelési utasitasok alkalmazhatdk:

a) ,Sajat kez( felbontésra!”,

b) ,Mas szervnek nem adhaté &t!”,

c) ,Nem masolhatd!”,

d) ,Kivonat nem készithetd!”,

e) ,Elolvasés utan visszakildendé!”,

f) .Zart boritékban tarolandd!”,

g) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes”, ,elsébbségi” kiildemény stb.

A kezelési utasitasok nem korlatozhatjak a kozérdekil adatok megismerését.

7. Az irat tovdbbitdsa, expedidldsa

Az Ugyintézé koteles gondoskodni a kiadmany expedialasardl, a kiadmanyt és az esetleges mellékleteit koteles
kézbesitésre megfeleléen el6késziteni. A kézbesitésért felel6s személy csak teljes, hitelesen kiadmanyozott, kiaddi
utasitdssal és — amennyiben van — melléklettel ellatott tigyiratot vehet at.

A kézbesitésért felelés személynek ellendriznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiaddi
utasitast és a mellékleteket csatoltak-e.

A kildeményeket az atvétel napjan, de legkésébb az azt koveté munkanapon kell tovabbitani.

Az iratokat a kézbesitésért felel6s személyek tovabbitjak. A kézbesitésért felelés személy az irat dtvétele utan koteles
a) aziratot a cimzettnek - az ,azonnal”, illetve a ,stirg6s” jelzéssel ellatottakat soron kiviil — tovabbitani,

b) aziktatokdnyvbe a tovabbitds megtorténtét bejegyezni,

c) azelbaddiiven és az irat irattari példanyan az elklldés (expedialas) id6pontjat feljegyezni és alairni.
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A kilsé terjesztésre késziilt azonos szévegl kiadmdanybdl minden cimzett szdméra egy-egy iratpéldanyt kell késziteni

a cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfelelé elosztdlista kivalasztasaval.

Az iratot boritékban (sziikség esetén csomagban) kell tovabbitani. A kiildeményeket elkiildésre készen, boritékolva,

becsomagolva, dokumentaltan kell dtadni a tovabbitast végzé szervezeti egység részére. Tértivevényes feladds esetén

a boritékhoz kell tlzni a kitoltott, a kildemény iktatészédmat is tartalmazé tértivevényt.

Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat lehetéleg egy boritékba kell helyezni és a boritékra valamennyi irat iktatoszamat

fel kell jegyezni. Telefaxon, e-mailben kiild6tt irat esetén a tovabbitasra utald igazolast az irathoz kell rogziteni.

A boriték cimoldalan fel kell tintetni:

a) akildé szervezeti egység megnevezését és cimét,

b) azirat (iratok) iktatészamat,

C) acimzett megnevezését és cimét,

d) atovéabbitdsra vonatkozé egyéb jelzéseket (,s. k. felbontasra”, ,stirgés”, ,ajanlva”).

A kiildeményeket a tovabbitas médja szerint kell kezelni:

a) személyes atvétel esetén elegendd a kézbesitési idépont, és az atvétel alairassal torténé igazolasa a kiadmany
irattari példanyan, vagy a kézbesit6konyvben,

b) postai kézbesités esetén a postai szolgdltatasok elldtasardl és minéségi kovetelményeirdl sz616 79/2004. (IV. 19.)
Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen,

c) kilon kézbesitd, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerz6désben rogzitett szabalyoknak megfeleléen,

d) elektronikus Uton torténd kézbesités esetén az elektronikus visszaigazolas biztositasaval,

e) kozponti rendszeren torténd tovabbitas esetén a rendszer automatikusan tajékoztatja a cimzettet az ligyintézés
befejezésérdl, a letoltési lehetéségekrdl, és hitelesen napldzza a letdltést.

Ha a postara adott kiildemények valamilyen okbol - pl.: téves cimzés miatt — visszaérkeznek, a kiildeményt az irattal

egyutt vissza kell adni az ligyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérél. A postai kézbesitésnél

hasznalt tértivevényeket — iktatds nélkil, dokumentaltan — az irathoz kell csatolni. A visszaérkezett tértivevényen a

kildeményt atvevé személynek a visszaérkezés id6pontjat jol lathatéan fel kell tiintetnie, és azt olvashato alairasaval

igazolni koteles. A kézbesitett kiildemények tértivevényeit — iktatds nélkil, az el6addi iven dokumentdltan - az

Ugyirathoz kell szerelni és maradandé moédon a kikuldott kiildemény irattari példdnydhoz kell rogziteni.

A visszaérkezett tértivevényen az azt atvevd személynek a visszaérkezés idépontjat jol lathatoan fel kell tiintetnie és

azt olvashat¢ aldirdsaval kell ellatnia.

Elektronikus levélben iratot csak akkor lehet kiildeni, ha a cimzett a kérelmet elektronikusan kildte be, vagy azt — az

elektronikus levélcime megadéasa mellett — kifejezetten kéri. Az elektronikus tértivevényeket - iktatas nélkil - az

Ugyirathoz kell mellékelni.

Amennyiben a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a valaszt, de annak megérkezése el6tt az Ugyfélkapus

regisztracidja megsz(nik és ezaltal Ugyfélkapu-hozzaférésre nem lesz jogosult, vagy az elektronikus levél elkiildése

meghiusul, illetve a kdzponti postafidk a letoltést nem regisztralta, a Kormanyhivatal az elektronikus irat papiralapu

hiteles valtozatéat postai Uton koteles a cimzett részére megkuldeni.

A Kormanyhivatalon belill a belsé felhasznalasra készilt iratok (pl. korlevelek) a vezetdi aldirast kovetéen elektronikus

formaban, szkennelt véltozatban a levelezérendszeren keresztiil is tovdbbithatok. Korlevelek kiadasa esetén az alairt

eredeti példanyt a keletkeztetd szervezeti egység ugyiratdban kell kezelni, egy masodlati példanyt a korlevél-

nyilvantartast vezetd szervezeti egységhez haladéktalanul meg kell kiildeni.

VI. FEJEZET

AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE, LEVELTARI ATADASA,
SELEJTEZESE ES MEGSEMMISITESE

1. Az irat hatdrid6-nyilvdntartdsba helyezése

Hataridé-nyilvantartasba kell helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen kdzbensé intézkedés
elvégzése, feltétel bekovetkezése vagy megsziinése utan valik lehetévé. Az iratot hataridé-nyilvantartasba vagy
irattarba helyezni csak a kiadmdanyozasra jogosult vagy megbizottja engedélyével lehet. Az engedély tényét az iraton
fel kell tlintetni.
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35.§

36.§

A hatérid6t az iratkezel6 rendszer megfelelé mezdjében és az eléaddi iven a munkanap (adott esetben 6ra, perc)

megjeldlésével kell feltlintetni.

A hatarid6-nyilvantartasért felelés személy az atvett hatarid6zott iratot koteles

a) azegyéb iratoktdl elkiilonitve, a hataridéként megjeldlt idépont és az iktatészam sorrendjében elhelyezni,

b) ahatdridd letelte napjan — ha id6kdzben masként nem intézkedtek — a hataridé-nyilvantartasbol kivezetni és az
ligyintézének atadékonyvvel dtadni.

A hatérid6-nyilvantartasbol torténd kivételt, a hataridé meghosszabbitasat az tigyintézé az eléadoi iven - alairasaval

és keltezéssel ellatva —, illetve az iktatasért felelés személy az iktatokonyv megfeleld rovataba koteles feljegyezni.

2. Irattdr

A Kormanyhivatalnal az iratok taroldsa torténhet a szervezeti egységek atmeneti irattdraban vagy a Kozponti
Irattarban.

Kozponti irattdrozas céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsdgos érzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattar berendezésénél a tliz- és a balesetvédelemi rendelkezések mellett a
kezelés célszer(iségi szempontjait is figyelembe kell venni. A kdzponti irattari helyiség akkor felel meg céljanak, ha
szaraz, portdl és mas szennyezddéstél tisztdn tarthatd, megfeleléen megvildgithatd, levegdztetése és légcseréje
megoldott, tovabba ha a tlzvédelmi kovetelményeknek megfelel, és a tarolast nem veszélyeztetik kozmuivezetékek,
valamint a kivil tdmadt tlzt6l és erészakos behatolastdl védett. A papir alapu iratok tarolasdhoz az irattarban
lehetdség szerint dllanddan biztositani kell a megfelel paratartalmat (55-65%) és a 17-18 °C hémérsékletet. Az iratok
elhelyezésére a kozponti irattari helyiséget nyitott vagy zart stabil rendszerben telepitett - feluleti festékkel ellatott
fémbol készitett — dllvanyokkal kell berendezni.

A nem papir alapu iratok tarolasat, az adathordozé idétallosagét biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolé rendszerekben kell biztositani. Az adatvesztés megakadalyozasa érdekében gondoskodni kell az adathordozoén
talalhat6 informécidk hiteles masolasarol, konvertalasardl, kdzponti archivaldsardl.

3. Irattdrozds és az irat dtmeneti irattdrba helyezése

Az Ugyintézének legkésdbb az ligy befejezésével egyidejlileg az el6adoi iv megfeleld rovataba az Irattari Terv alapjan

meghatarozott irattari tételszamot és a megdrzés idejét ra kell vezetnie, valamint az tigyiratdarabokat, iratokat alszam

szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul az eléaddi ivben kell elhelyeznie.

Atmeneti irattarban kell elhelyezni az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé irattéri tételszammal ellatott

Ugyiratokat. Az irattarba helyezés el6tt az ligyintézének meg kell vizsgalnia, hogy az el6irt kezelési és kiadasi utasitdsok

teljesultek-e.

Atmeneti és Kézponti Irattarba helyezni csak teljes tigyiratot — az igyben keletkezett 6sszes iratot egyiitt kezelve —

lehet.

A kildemény boritékjat az tigyirathoz kell szerelni, ha

a) az lgyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik és az idépont megallapitdsa mas uton nem
biztosithato,

b) abekildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrél lehet megallapitani,

c¢) akuldemény hidnyosan vagy sériilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdl fel.

Az Atmeneti és Kdzponti Irattarba adast és azirattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

A szervezeti egységek atmeneti irattardban kell 6rizni a folyd és az azt megel6z6 két év iratait évkorok, irattari

tételszdmok, azon belil iktatészdmok novekvd sorrendjében. Ettdl eltérni csak az iratkezelés felligyeletét ellato

szervezeti egységgel folytatott egyeztetést kdvetden lehet.

Az irattarba helyezés alkalmaval a kormanyzati Gigykezel6 koteles ellendrizni, hogy az ligykezelés szabélyainak eleget

tettek-e, amennyiben hianyossagot észlel az iraton, koteles visszaadni az ligyintézének, aki koteles gondoskodni a

kijavitasrol/pétlasrol. Az irattarba helyezés soran az iktatokonyv megfeleld rovataban fel kell tintetni az irattarba

helyezés idépontjat.
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37.§

(8)

(10)

A Kdzponti Irattarba lezéart évfolyamu tigyiratokat, azok iktatokdnyvét és papir alapu segédkdnyveit lehet elhelyezni.
Az Ugyiratokat atadas-atvételi jegyzékonyvvel, vagy az iktatoprogrambol eléallitott iratjegyzékkel kell a Kozponti
Irattarnak dtadni. A Kézponti Irattarba torténd atadast az iktatokdnyvben vagy az iratkezel rendszerben is rogziteni
kell.

Az iratok dtadasakor két példanyban kell elkésziteni az — 4tado szervezeti egység vezetdje, vagy az altala kijeldlt, az
4tadas lebonyolitasaért felel6s kormanytisztviseld és a Kdzponti Irattarat mlkodtetd szervezeti egység vezetdje vagy
az éltala kijelolt irattaros altal aldirt — ,Irat dtadas-atvételi jegyzokdnyvet”, amelynek melléklete a tételes iratjegyzék.
A nem selejtezhetd jegyz6konyv és az iratjegyzék egyik példanya a Kozponti Irattdré, a masik az iratokat leadd
szervezeti egységé, amelyet az Atmeneti Irattarban kell megérizni.

A hidnyosan vagy félreérthetéen kitéltott ,Atadas-atvételi jegyzékonyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre az dtadasért
felelés vezetének vissza kell kiildeni, annak helyesbitéséig a Kozponti Irattdr nem fogadhatja be az adott jegyzékben
szerepl iratokat.

Azokrdl az iratokrdl, amelyeket a szervezeti egység visszatart és az iktatokonyvbdl nincsenek kivezetve,
LHianyjegyzék”-et kell késziteni. A visszatartott iratokat azok késébbileaddsa utan a ,Hidnyjegyzék”-bél térdini kell és a
,Kbzponti Irattdrba helyezve” megjegyzéssel kell ellatni.

4. A Kézponti Irattdr miikédése, az iratok dtaddsa a Kézponti Irattdr részére

Az atmeneti irattarakat mikodtetd szervezeti egységek az ligyiratokat — az e Szabdlyzatban meghatéarozott

eléirasoknak megfelel6en — a Kézponti Irattarnak kotelesek dtadni.

A Kozponti Irattar

a) térolja és nyilvantartja a Kormanyhivatal iratképz6 szervei dltal leadott iratokat,

b) azirattarban &6rzott iratanyagokrol gyarapodasi és fogyatéki naplot vezet,

c¢) gondoskodik az iratok &tmeneti vagy végleges kiadasarol,

d) azdrizetében 1évé lejart megdrzési idejl iratokat dokumentaltan selejtezi,

e) gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak az illetékes levéltar részére torténd dtadasarol.

A Kozponti Irattarba helyezés el6tt az atadd szervezeti egység kormdnytisztvisel6jének az Ugyiratbdl a

munkapéldanyokat, felesleges fénymasolatokat, jogszabalyokat ki kell emelni és a selejtezési eljaras mell6zésével meg

kell semmisiteni. A mlanyag és fém kellékeket el kell tavolitani.

A Kozponti Irattar az iratokat eredeti alakjukban, eléadéi ivben elhelyezve, szervezeti egységek és évkordk szerint,

irattari tételszamok (azon belill az iktatdszamok) névekvd sorrendjében rendezve, iratkezelési segédleteikkel egyiitt,

atadds-atvételi jegyzékonyv és ennek mellékletét képezé iratjegyzék kiséretében veszi at.

A Kdzponti Irattérban elhelyezett iratokrdél naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas a raktari egységek

szintjén készil. Tartalmazza a raktari egységben elhelyezett iratok irattari jelét és szlikség esetén az egy adott raktéri

egységben taldlhatd, azonos irattdri jelhez tartozé iratok elsé és utolsé iktatdszamat, a raktéri egység irattari helyének

azonositojat. A nyilvantartasba be kell vezetni a kiselejtezett és a levéltari ataddasra kerdilt iratokat.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos

adathordozon kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, allomanyok utdélagos elolvasésat,

haszndlatat az erre szolgald eszkozok esetleges modositasa, cseréje esetén is mindenkor biztositani kell. Ha ez nem

biztosithatd, az elektronikus iratokrdl tartos, hitelesitett papirmasolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni

arrél, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek az elektronikus adathordozén rogzitett

iratokkal.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazé adathordozé esetében a Kézponti Irattarban csak az Irattari Tervben

meghatarozott érzési idének megfeleléen aktualizalt allapotot tiikr6zé példanyt lehet tarolni.

Kozponti Irattarba dtadasra keriilé elektronikus dokumentumokat archivélni kell az irattarba helyezés szabélyainak

medgfeleléen. Az irattdrba adast és azirattari anyag kezelését elektronikus dokumentumok esetében is dokumentaltan,

visszakereshetéen kell végezni.

A Kdzponti Irattarba helyezés médjat az adathordozé hatérozza meg. igy

a) apapiralapu iratokat a kbzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

b) a nem selejtezhetd, levéltari atadasra kerlil6 vegyes ligyiratok esetében az ligyiratba az elektronikus iratokrol
készilt papir alapu hiteles masolatot kell elhelyezni (tovébbi intézkedésig),

c) azelektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivélni az irattarba helyezés szabalyainak megfeleléen.
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(10) Az elektronikus iratok tarolasat az elektronikus adathordozo idétallésagat biztositd paramétereknek megfeleléen

kialakitott tarolérendszerekben kell biztositani.
5. Azirat dtmeneti vagy végleges kiaddsa

38.§ (1) A Kormanyhivatal kormanytisztviseli az igyrendben régzitett jogosultsagok alapjan az Atmeneti vagy Kézponti
Irattarbol hivatalos hasznalatra kérhetnek ki iratokat. Az tigyiratok irattarbol valo kikérésének, kdlcsonzésének oka
lehet betekintés, masolatkészités vagy szerelés céljabdl torténd végleges csatolds. Papiralapu iratok esetében az
irattarbdl kiadott Ugyiratrél Ugyiratpétld lapot kell késziteni, amelyet mint elismervényt az atvevd aldir. Az alairt
Ugyiratpétld lapot a kdlcsonzés ideje alatt az irattarban az UGgyirat helyén kell tarolni. A kdlcsdnzést utdlagosan is
ellenérizheté moédon, dokumentaltan kell végezni.

(2) Azirattarbol kiadott iratokrdl kiilon nyilvantartast (kolcsonzési napld) kell vezetni. Az irat kiadasat és visszaérkezését az
iratkezelé rendszerben/iktatékonyvben is rogziteni kell. Az irattar kezeléséért felelés kormanyzati tigykezelé az
irattarbol iratot véglegesen csak a vezetdje irdsbeli engedélye alapjan adhat ki, kivéve, ha az iratot més iktatott irathoz
szerelik.

(3) Akolcsonzési naplot az iratkezelési segédletekre vonatkozo elirdsok szerint kell kezelni.

A kolcsénzési naplo rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel kezd6dé, folyamatos),
b) akdlcsdonzé neve,

c) irattari hely,

d) iktatészam/tételszam/év,

e) azirattargya,

f) akiemelésideje (év, ho, nap),

g) akiemelést végzd neve,

h) akolcsénzés hatérideje (év, ho, nap),
i) avisszahelyezés ideje (év, ho, nap),
j)  avisszahelyezést végz6 neve.

(4) A Kozponti Irattdr iratot csak a készit6 szervezeti egység vagy feladatait dtvevo szervezeti egység vezetdjének irasbeli
megkeresésére kolcsonoz ki, illetéleg engedélyezi a betekintést. Ettdl eltéréen a betekintési és iratkdlcsonzési
jogosultsagokat a szervezeti egységek vezetdi az ligyrendben hatérozhatjak meg.

(5) Ha mas szervezeti egység iratat kérik ki a Kozponti Irattarbdl, illetéleg mas szervezeti egység iratdba kérnek
betekintést, akkor a leado szervezeti egység vagy a feladatait atvevé szervezeti egység vezetdjének irasbeli engedélye
is szlikséges. Megszlint szervezeti egység esetén az engedélyt a Kézponti Irattdrat mikodtetd szervezeti egység
vezetdje adja meg.

(6) Elektronikus iratok esetében az arra jogosult felhasznaldk naplézés mellett tekinthetik meg az iratot. Amennyiben a
jogosult felhasznalo a sajat gépérél nem éri el a megtekintendd iratot, Ugy azirattar kezeléséért felel6s személynek kell
gondoskodnia arrdl, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus tton megkapja a kért irat masolatat.

(7) AKozpontilrattar a levéltarnak, illetve torvény dltal meghatarozott szervek részére torténé dtaddson kiviil iratanyagot
véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a megkeresés szerint mas irathoz szerelik.

6. Az iratok selejtezése, megsemmisitése
39.8 (1) Azirattdrba helyezett, lejart megd&rzésiidejl iratokat a Kormanyhivatal valamennyi irattaraban (dtmeneti, kdzponti) az

irattari tételszamok figyelembevételével, szabalyszerl eljaras keretében kell selejtezni. A selejtezési eljarasok
elrendeléséért a kormanymegbizott a felel6s.

A meg0rzési hatarid6 lejaratdnak szamitdsakor az irattari tételbe sorolds évében érvényes Irattari Tervben megjelolt
megd&rzési id6ét az Uigyirat lezarasat kovetd év elsé napjatol kell szamitani.

Az atmenetiirattarak a Kozponti Irattar felligyeletével és kozrem(ikodésével végzik a selejtezést. A Kdzponti Irattarban
az iratselejtezést az iratkezelés felligyeletével megbizott vezet6 altal kijelolt legalabb 3 tagu selejtezési bizottsag
javaslata alapjan lehet elvégezni. A selejtezést az iratokon feltlintetett irattari tételszam, illetve meg6rzési id6 alapjan
kell végrehajtani. A nyilvantartasba vett iratok tobblet példanyainak selejtezésérdl jegyz6kdnyvet nem kell felvenni.
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40.8§

4

SHEC)

(10)

A selejtezés soran ellendrizni kell

a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési idd szerinti csoportositasat,

b) anyilvantartds alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrdl a selejtezési bizottsdg tagjai altal aldirt és az irattdri hely szerinti szervezeti egység hivatalos
bélyegzdjének lenyomatdval ellatott selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni 3 példdnyban, amelyeket iktatds utdn a
levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyeztetése és két zaradékolt példany visszakilldése végett. A selejtezési
jegyzokonyv kotelezd és elengedhetetlen melléklete a 3 példanyban elkészitett selejtezési iratjegyzék.

A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza:

a) aselejtezést végzo szervezeti egység megnevezését,

b) aselejtezési bizottsdg tagjainak nevét, beosztasat, aldirdsat,

) aselejtezési eljaras ald vont irategylittes készitéjét,

n

d) aziratok évkorét,
e) aselejtezendd iratanyag ligykorét,
f)  aselejtezésre kivalogatott iratok irattari tételszamat, tételszam szerinti terjedelmét (iratfolydméterben),

g) azirattari tételszdmot,

h) a selejtezésre keriil6 irategydttes terjedelmét (az iktatdszamok tol-ig felsorolasaval iratfolydométerben),

i)  aszervezeti egység vezetdje ellendrzési feladatainak megtorténtét,

j)  aszervezeti egység hivatalos bélyegzéjének lenyomatat,

k) amegsemmisités idépontjat,

I) aselejtezés alapjaul szolgalé normdk megnevezését.

A selejtezés tényét és idépontjat mind az irattari, mind az iktatasi nyilvantartas megfelel6 rovataba be kell vezetni.

A levéltér az iratok megsemmisitését — sziikséges ellenérzés utan — a selejtezési jegyz6konyv visszakiildott példanyara
irt zaradékkal engedélyezi. A levéltar selejtezési engedélyének birtokdban a szervezeti egység vezetéje az adatvédelmi
és biztonsagi el6irdsok figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitésrél vagy az elszallitdsig torténd
elhelyezésrdl és biztonsagos 6rzésrél. A kiselejtezett iratokat zdzassal vagy az irat anyagatdl fliggé egyéb modszerek
alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy utoélag ne lehessen a tartalmukat megallapitani vagy helyreéllitani.

A megsemmisitésre var6 papir alapu adathordozoékat zsdkokban kell elhelyezni. A zsdkokban mas alapanyagu
adathordozo, egyéb targy stb. elhelyezése tilos. A zsdkokra a megsemmisitendé papir alapu adathordozét elhelyezd
felelés szervezeti egység megnevezését ra kell vezetni, nyilasat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszérédasa kizérhato
legyen.

A Kozponti Irattarbdl kiselejtezett iratanyag megsemmisitésre vald elszallitdsat a Kozponti Irattar kormanyzati
tgykezel6i koordinaljak.

Elektronikus dokumentumkezelés esetén az adatbazisban levé iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl, a
selejtezés tényére vonatkozé megjeldléssel torténik. A selejtezést kdvetben az elektronikus dokumentumokat meg
kell semmisiteni és az adatbazisbol ugy kell tordlni, hogy helyredllitdsuk ne legyen lehetséges. Az elektronikus
adathordozon térolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel az altaldnos
szabdlyok szerint torténik. A hozzéjuk kapcsolodé iktatasi adatok (metaadatok) ,selejtezett” megjeldléssel tarolanddk.

7. Az iratok levéltdrba addsa

A Korményhivatal a nem selejtezhetd iratait — a hataridé nélkil 6rzenddk kivételével — 15 évi 6rzési idé utan, elézetes
egyeztetéssel, a terliletileg illetékes levéltarnak adja at. A levéltar szdamara atadandé lgyiratokat a Kormdanyhivatal
koltségére, az Irattari Terv szerint, az Ugyviteli segédletekkel egyiitt, nem ferté6zott allapotban, levéltari érzésre
alkalmas savmentes dobozokban, dtaddas-atvételi jegyz6konyv kiséretében, az annak mellékletét képezd atadasi
egységek szerinti tételjegyzékkel egylitt, teljes, lezart évfolyamokban kell dtadni.

A visszatartott Ugyiratokrdl kulon jegyzéket kell késziteni, a visszatartott iratokat az irattdrban elkilonitetten kell
kezelni. A jegyzék tartalmazza a keltezés évét, az irattari tételszdmot, az irat iktatészdmat és az iratok targyat.
A jegyzéket két példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példanyt a levéltarnak kell dtadni.

Az atadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrol készitett jegyzéket — a levéltarral egyeztetett moédon - elektronikus
formaban is at kell adni.
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Az elektronikus iratokat a kiilon jogszabalyban meghatarozott formatumban, az iratok levéltari kezelését (olvashatova
tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatdsag stb.) biztositd elektronikus segédkonyvekkel
egyltt kell levéltérba adni.

Aziratok levéltari dtaddsdnak tényét és idejét az iktatokonyvben és aziratkezel§ rendszerben rogziteni kell és az irattari
segédkonyveken is at kell vezetni.

VII. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS IRATKEZELES SPECIALIS SZABALYAI
1. A kézponti elektronikus szolgdltatd rendszeren tovdbbitott iratok kezelésének rendje

Az elektronikus uton érkezett iratok automatikus érkeztetésére, iktatdsara e Szabalyzatban meghatarozottak szerint, a
vonatkozé jogszabalyi elirdsok teljesiilése esetén kertilhet sor.

E Szabalyzat rendelkezéseit a kdzponti elektronikus szolgdltaté rendszer (a tovdbbiakban: kdzponti rendszer)
igénybevételével megvaldsitott iratforgalom esetében e fejezet szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

A Korményhivatal kijelolt szervezeti egységeinek, korménytisztvisel6inek a kdzponti rendszeren keresztil érkezé
elektronikus iratforgalom biztositasara Hivatali Kapu hozzaférési jogosultsaggal kell rendelkezniiik. A Hivatali Kapu
létesitésérdl, a Hivatali Kapu hasznalatara feljogositottak és kotelezettek korének kijel6lésérdl a kormanymegbizott
gondoskodik.

A Kormanyhivatalon bellli felhasznalok — a szervezet nevében eljarni jogosult személyek - regisztracidjat a
Korményhivatal altal a Hivatali Kapu kezelésére felhatalmazott képvisel6 végzi. A Hivatali Kapu kezelésére
felhatalmazott képvisel6 a kdzponti rendszer altal biztositott regisztraciés fellleten a Kormanyhivatal képviseletére
feljogositott személyek (hivatali célu Ugyfélkapu létesitésére feljogositott és kdtelezett kormanyzati tigykezel6k,
kormanytisztvisel6k) nevét és az Ugyfélkapu-regisztracional megadott elektronikus levelezési cimét rdgziti az
Ugyfélkapus hozzaférés egyértelmi hozzarendelése érdekében. A regisztracio eredményeként atadja a Hivatali
Kapuhoz tartozd azonositét és jelszot.

A Kormanyhivatal nevében torténd eljarasi jogosultsdg megsziinésekor a Hivatali Kapu kezelésére felhatalmazott
képvisel6 torli a nyilvantartdsbél a kordbban feljogositott személy azonosité adatait, illetve a hozzaférési
jogosultsagait.

A Hivatali Kapu kezelésére felhatalmazott képvisel6 nyilvantartast vezet a Kormanyhivatal képviseletében Hivatali
Kapu igénybevételével eljarni jogosult személyekrél. Ennek érdekében az adott szervezeti egység vezetdje a Hivatali
Kapu hasznalatéra feljogositott és kotelezett munkatarsakat érinté valtozasokrol (Iétesités, modositas, megsziintetés)
irdsbeli tdjékoztatdst ad a nyilvantartds vezetdjének. A nyilvantartds alapjan tanusithato, hogy egy adott személy egy
adott idészakban jogosult volt-e eljarni az adott szervezet nevében.

A Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott és kotelezett munkatarsak minden munkanapon kételesek gondoskodni az
értesitési tarhelyre érkezett Uizenetek atvételérdl és érkeztetésérdl. Ennek keretében az iratkezel$ rendszer érkeztetd
adatbazisaban rogzitik a Hivatali Kapubdl letdltott dokumentumokat. (Pl.: az elektronikus uton benyujtott hivatalos
iratot, vagy a kozponti rendszerbe torténé befogadas visszaigazolasat.) A Hivatali Kapu hasznélatara feljogositott
munkatérsak - szlikség esetén —gondoskodnak a befogadott dokumentumok papir alapra torténé kinyomtatasarol.

A Hivatali Kapu hasznélatara feljogositott munkatarsnak a kozigazgatési hatésagi tigyben keletkezett iratok esetében
kiadasra kerll6 értesitést a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgdltatas altaldnos szabdlyairdl sz6lé6 2004. évi
CXL. torvényben, valamint a vonatkozd dgazati jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell megkiildenie.

Az értesitést és a megkuldés igazolasat az iratkezeld rendszer adatbézisban kell tarolni.

Az irat papir alapon t6rténd kiadmanyozasat, iktatasat kovetéen a Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott munkatars
gondoskodik a kiadmanyozott irattal azonos tartalmu, zaradékkal kiegészitett elektronikus dokumentum Hivatali
Kapun torténd tovabbitasardl. A zaradék tartalma: ,A kiadmdanyozé altal nem elektronikusan alairt dokumentummal
megegyezik.” szoveg és a datum.

A Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak gondoskodnia kell

a) akiadmanyozott irat expedialasanak,

b) azelektronikus dokumentumnak a Hivatali Kapun torténd tovabbitasat igazold informacioknak,
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c) akézbesitést igazolo elektronikus tértivevénynek,

d) akézbesitési vélelem bealltara vonatkozé tajékoztatasnak

az iratkezeld rendszerben torténd rogzitésérdl.

A Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak gondoskodnia kell

a) azelektronikusan kézbesitett hivatalos irat,

b) akézbesitéssel kapcsolatos elektronikus tértivevény, kézbesitési vélelem bedlltara vonatkozé tajékoztatas

papir alapui masolatanak elkészitésérdl, tigyiratban valé elhelyezésérdl.

A Hivatali Kapu hasznalatara feljogositott munkatarsnak gondoskodnia kell a papir alapu kiadmany postai Gton

torténd kézbesitésérdl, ha

a) a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a valaszt, de annak megérkezése el6tt az lgyfélkapus hozzaférési
jogosultsaga megsztinik,

b) akdzponti rendszer a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésével kapcsolatos feladatait folyamatosan, legaldbb
harom napon keresztll nem tudja ellatni (izemzavar),

c) eztacimzett kéri,

d) jogszabaly errél kiilon rendelkezik.

Az e fejezetben foglaltak végrehajtasat kovetéen az Ugyiratot a papir alapu iratok kezelésére vonatkozo el6irasok

szerint kell kezelni.

2. Ugyiratok iktatdsi szabdlyai az iratkezel8 rendszer iizemzavara esetén

Papir alapu iktatokonyvet (a tovabbiakban: iktatokonyv) kell nyitni arra az esetre, ha barmely oknal fogva az iratkezeld
rendszerhez valé hozzéférés 24 érat meghaladéan nem biztositott.

jeloléssel ellatott — bejové, kimend és belsé iratforgalom lebonyolitasara szolgalo
- iratokat, az adott évben 1-t6l kezd6dé iktatészammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint megnyitott, UZ

|n |n

A slirg6s”, ,azonnal” és ,soron kivi
egyedi azonositasi jellel ellatott papir alapu iktatokonyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rat meghaladja. Papir
alapon kell iktatni a megkiilonboztetett jelolés nélkdili iratokat is, ha az akadédlyoztatds meghaladja a 24 6rét.

A (2) bekezdés szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatészamban ,UZ” egyedi azonositasi jelélést kell alkalmazni.
Az ,UZ" egyedi azonositd jeldléssel ellatott papir alapu iktatokdnyvek beszerzésérél és nyilvantartasarol, valamint az
Uz-iktatokonyvek, egyéb azonositdk nyilvantartasardl az iratkezelés felligyeletét ellaté vezeté gondoskodik, azok
hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédkdnyvekre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. Az UZ egyedi
azonositasi jellel ellatott papir alapu iktatokonyv kézponti nyilvantartasba vételére az iratkezelés felligyeletét ellato
vezet6 gondoskodik.

Az lizemzavar megszlinését kdvetéen minden lgyiratot az iratkezeld rendszerbe &t kell iktatni. Az atvezetés tényét a
két nyilvantartadsban — a koélcséndsen hivatkozott iktatdszdmokkal — jelezni kell. Amennyiben ismert az iratkezel6
rendszerben rogzitett iktatészam, azt az iktatas soran minden esetben fel kell tiintetni a papir alapu iktatokdnyv
,Megjegyzés” rovataban.

Az Gizemzavar esetén hasznalt papir alapu iktatokonyvben az iktatdsra felhasznalt utolsé szamot kévetd aldhuzassal
kell az év végi zarast elvégezni, azzal, hogy a hitelesitést a keltezést kdvetden alairassal és a szervezeti egység hivatalos
bélyegzdjének lenyomataval kell elvégezni. A lap aljat vizszintes vonallal le kell zérni, ha a lapon fennmaradtak ures
tartalmu, de felvezetett iktatészamok. A lezéras atlés vonallal torténik. A lapra ra kell vezetni a zards datumat és az
utolsé kiadott iktatdszamot. Az iktatékonyv lezardsét — a megnyitashoz hasonléan — a szervezeti egység vezet6jének,
kormdnytisztvisel6jének vagy kormdnyzati ligykezel6jének aldirdsa és a hivatalos bélyegzé lenyomata hitelesiti.
Az Gizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvet az aktualis év iratai mellett kell tartani.

A papir alapu iktatokonyvbe ceruzaval irni, abban sorszédmot tiresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani, a
bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely més médon olvashatatlannd tenni tilos! Ha helyesbités sziikséges, a
téves adatot vagy szdmot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A javitast
keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.
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VIIl. FEJEZET
EGYEB IRATKEZELESI RENDELKEZESEK
1. Hitelesitési eszk6zdk nyilvdntartdsa

A Kormdnyhivatal hivatalos hitelesitési eszkdzeirdl, igy az allami cimerrel, sorszammal és egyéb azonositassal ellatott
bélyegzdkrdl, valamint a hivatalos célra felhasznalhato elektronikus aldirasokrdl az iratkezelésért felelés szervezeti
egység arra kijelolt kormanytisztvisel6je, kormdnyzati Ugykezel6je (a tovabbiakban: bélyegzé-nyilvantartd)
nyilvantartast koteles vezetni. A Kormanyhivatal a hivatali mikodés tdmogatdsa érdekében egyéb, nem hivatalos
bélyegzdket is alkalmazhat (datumbélyegzd, névbélyegzé stb.).

A bélyegzé-nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a) abélyegzé-nyilvantartas sorszama,

b) abélyegzd lenyomata és a lenyomat széveges leirasa,

c) akiadmanyozé aldirdsmintdja,

d) azatvevd neve, munkakore, szervezeti egységének megnevezése,

e) azatadas és atvétel idépontja,

f) azatado és az atvevo aldirdsa.

A bélyegzé-nyilvantarto kdnyvet az iratkezelésért felelés szervezeti egység vezetdje alairasaval hitelesiti.

A bélyegzék rendeltetésszer(i hasznalataért a kiadmanyozasi jog gyakorldja a felelés. A bélyegzdkkel vald esetlegesen
felmeriil6 szabalytalansagot (elvesztés, gondatlan 6rzés, visszaélés, mulasztas stb.) szabalytalansagi eljaras keretében
kell kivizsgalni, amelynek eredményérél a bélyegzé-nyilvantartét és a bélyegzé-nyilvantartéd konyvet hitelesité
vezet6t tdjékoztatni kell.

A hivatalos, esetleges visszaélésre alkalmat ad6 bélyegzét zérhato helyen, illetéktelen személy hozzaférését kizarva
kell tartani. A bélyegzét napkdzben is ugy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.
A tobb személy altal hasznalt bélyegzét haszndlat utdn azonnal a kijeldlt bélyegzoétarolasi helyre kell visszahelyezni.
Amennyiben a hivatalos bélyegz6 hasznélatara jogosult személy tavolléte miatt a munkakéri feladatainak adtadasa
sziikséges és a munkakort atvevé személy a feladatok ellatasahoz sziikséges bélyegzékkel nem rendelkezik,
egyidejlleg biztositani kell szdmara a bélyegz6k hasznélatat is.

Uj bélyegzét az SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti egységtél, a bélyegzé-nyilvantarté elézetes jévahagyasa utan,
irdsban lehet megrendelni. A bélyegzé-nyilvantartd a megrendelésre rdvezeti, hogy a megrendelt bélyegzé a kbzponti
bélyegzé-nyilvantartds szerint melyik sorszamot kaphatja. Az SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti egység az
elkészilt bélyegzét bevételezi és minden esetben dtadja a bélyegzé-nyilvantartd részére, aki nyilvantartasba vétel
utén kiadja a megrendelének.

Az elhasznalédott, elavult bélyegzék selejtezésérdl és megsemmisitésérél a bélyegzé-nyilvantarté intézkedik.
A megsemmisités elétt a hivatalos bélyegzérél lenyomatot kell késziteni, és azt a megsemmisitésrél készitett
jegyzokonyvvel egyiitt kell megérizni. A selejtezés tényét a bélyegzd nyilvantartasban is jelolni kell.

A kormanymegbizott a belsé ellenérzés kdzremiikddésével évente legaldbb egy alkalommal ellenérzi a hitelesitési
eszkdzok hasznalati rendjét.

2. Az iratsokszorositds és a nyomdai el6dllitds szabdlyai

Sokszorositani kizardlag a hivatali feladatokkal 0sszefliggé iratokat, anyagokat lehet. A hivatali munkaval 6ssze nem
figgd, a hivatalon kiviil végzett oktatasi vagy tudomanyos tevékenységgel kapcsolatos anyag sokszorositasat a
munkaltatéi jog gyakorlasara jogosult vezetd engedélyezheti.

A masolo- és sokszorositdgépet a szervezeti egység vezetbje altal megbizott személy kezeli. Ha a vezetd a gép
kezelésével nem biz meg kiilon személyt, akkor a sokszorositadst minden kormanytisztvisel, kormanyzati tigykezel6 és
munkavallalé maga végzi.

A nyomdaba kiildétt, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezet6 jogosult engedélyt
adni.
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3. Megsziiné szervezeti egység iratainak kezelése

A szervezeti egység megszlinése esetén a kezelésébe tartozo6 valamennyi kiildeményt, az el nem intézett, folyamatban
lévé Ugyek iratait tételes atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében kell dtadni a megsziind szervezeti egység
feladatkorét atvevo szervezeti egységnek (a tovabbiakban: atvevd szervezeti egység).

Amennyiben a megszliné szervezeti egység 6nallé iktatokdnyvvel rendelkezett, az iktatokonyvében a végleges
atadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni és az dtadott, folyamatban 1évé lgyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokonyvébe - az irat korabbi iktatoszamanak és az iktatokonyve azonositdjanak feltiintetésével — be kell
jegyezni.

Ha a megsz(ing és az dtvevd szervezeti egység egy iktatokdnyvet hasznalt, az iktatokdnyvben az 4tvevd szervezeti
egységet mint felelést rogziteni kell és az atvevd szervezeti egység szamdra hozzaférést kell biztositani.
Amennyiben a megsziing szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kdzott oszlik meg, azirattari anyagot a
feladathoz kapcsoléddan kell megosztani. Ha ez valamely oknal fogva nem lehetséges, az iratanyagot a Kézponti
Irattarba kell elhelyezni. Az egyes Ugyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel kell
teljesiteni.

Ha a megsziing szervezeti egység feladatkorét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat a Kézponti Irattarban
kell elhelyezni. A megsziind szervezeti egység papir alapu, lezart iktatokonyvét a Kézponti Irattarban kell elhelyezni és
a tovabbiakban kezelni.

A megsz(né szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozo rendelkezéseket a szervezeti egységet érint6 feladatkor
4taddsa esetén is értelemszertien alkalmazni kell.

4. Munkakér-dtaddssal kapcsolatos rendelkezések

Az iratkezelési folyamat valamennyi szerepléjét (szervezeti egység vezetbje, szignald, kiadmanyozo,
kormanytisztvisel6, kormanyzati Ugykezel6) megszlinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben [évé
iratokkal - nyilvantartasok alapjan - tételesen el kell szdmoltatni. Az elszamolds eredményérdl atadds-atvételi
jegyz6konyvet kell késziteni. Az elszdmoltatdssal érintett kormdnytisztvisel6k, kormanyzati lgykezel6k és
munkavallalék a kezeléslikben [évé iratanyag rendezésének hidnyossdga esetén a hidnyossag megsziintetéséig
(maximum a felmentési idének a munkaltatd dontésétdl fliggd, munkavégzési kotelezettség aldli mentesités
id6tartamara) nem mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség alol.

IX. FEJEZET
ATMENETI RENDELKEZESEK

Az e Szabdlyzatban foglaltakat az egységes informatikai tdamogatottsag kialakitasaig, a helyi sajatossagoknak
megfeleléen, vegyes iktatasi rendszer miikodtetése esetén is alkalmazni kell.
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1. sz. fliggelék a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdhoz

IRATTARI TERV

1. Az irattdri terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a feladat- és hataskérhoz igazodd rendszerezésben sorolja fel. Meghatédrozza a selejtezheté
irattari tételekbe tartozé iratok tgyviteli célu megdérzésének idétartamat, tovabbd a nem selejtezhetd iratok korét,
vagy a levéltarba adas kotelezettségét és hataridejét.

2. Az irattdri terv dltaldnos és kiilonos részre tagozédik.

3. Az iratképz6 szerv vagy szervezeti egység ligykorének megfeleléen kialakitott legkisebb - egyéni irattari rzési
idével rendelkezé - irattari egység az irattéri tétel, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak.

4. Aziratnak az Irattari Tervben térgyi csoportba és iratfajtdba sorolasat, selejtezhetéség szempontjabol meghatérozo,
tobb részbdl all6 teljes kddja az irattari tételszam, melynek része: dgazati betdjel, a tétel sorszama, tovabbé szamkaod,
mely kifejezi az irattari 6rzési idét (ami tartalmazza a selejtezési idé és a levéltari dtadas idejét).

5. Az irattari tételszam 6 karakter(. Az 1. karakter az dgazati betUjel, amely meghatarozza az irat keletkezésének
rendszerbeli elhelyezkedést:

Altalanos rész =A,

Kilonos rész=B,C, D, E, F, G, H,1,J,K L,M,N,O,P,R,S,T.

Megyei Kormanyhivatal Térzshivatala

Megyei Kormanyhivatal Szociélis és Gyamhivatala

Megyei Kormanyhivatal Epitéstigyi Hivatala

Megyei Kormanyhivatal Igazsagligyi Szolgalata

Megyei Kormanyhivatal Novény- és Talajvédelmi lgazgatésidga

Megyei Kormanyhivatal Erdészeti Igazgatdsag

Megyei Kormanyhivatal Foldm{ivelésligyi Igazgatdsaga

Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allat-egészségligyi Igazgatésag
Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala

Megyei Kormanyhivatal Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerve
Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatdsag

Megyei Kormanyhivatal Munkaligyi K6zpontja

Megyei Kormanyhivatal Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatasi Szerve
Megyei Korményhivatal Fogyasztévédelmi Felligyel6sége

Megyei Kormanyhivatal Kulturalis Orokségvédelmi Iroda

Megyei Kormanyhivatal Népegészségligyi Szakigazgatési Szerve

Megyei Kormanyhivatal Méréstigyi és M(szaki Biztonsagi Hatésag

Megyei Kormanyhivatal Kézlekedési Felligyel6sége

- V™ OV OoOZZTC- XS T IOTMON®

A 2., 3., 4. karakter képezi a sorszamot: az irattdri tételszam sorszamat (amely 001-999-ig adhatd).
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Az 5. karakter a selejtezésiid6 kddja, amely meghatdrozza a selejtezendé irattari tételekbe tartozé iratok tigyviteli célu

megdbrzésének id6tartamat években, illetve amely meghatarozza a nem selejtezendé tételeket. A nem selejtezhetd,
hatéridé nélkil 6rizendé tételek az irattdrban maradé iratok kore.

A selejtezési id6 kodjai:

0

00 NOY UL WN =

nem selejtezhetd
1év

3év

5év

10 év

15 év

25év

50 év

75 év

A 6. karakter a levéltari atadasra kotelezett iratok korét mutatja meg.
Levéltari dtadas kodja:

0
1

nem kell atadni levéltarnak
15 év

A tablazatban eléfordulé révidités, jelek:

HN hataridé nélkil 6rzendé

MV mintavétel

— levéltari engedély utdn megsemmisitheté

Példa:
Példa:
Tételszam Megnevezés Megé’)r;ési ids Lev'éltérbelz adas
(év) ideje (év)
A 001 01 |Ugyrendek Nem 15
selejtezhet6
E 009 50 |Partfogo feliigyel6i ligyekhez nyilvantarté lap 15 MV
A 123 70 |Foglalkoztatassal 6sszefliggd ligyek 50 -
A 031 00 |Selejtezési jegyzékonyvek Nem HN
selejtezhetd
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ALTALANOS RESZ
PRI Levéltarba adéas
, , 3 Megérzési ido S
Tételszam Megnevezés X ideje
ev év
Altalanos iratok
A 001 01 |Ugyrendek Nem 15
selejtezhetd
A 002 01 Szabdlyzatok, utasitasok, kozlemények, beszamolok Nem 15
selejtezhetd
A 003 01 Munkatervek, intézkedési tervek, ellenérzési munkatervek, Nem 15
beszamolok, vezetéi megbeszélések selejtezhetd
A 004 01 Kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok (iranyelvek, Nem 15
tajékoztatok) selejtezhet6
A 005 40 |Szakmai téjékoztatok, belsd statisztikak, vélemények, 10 -
konferenciak iratai
A 006 10 |Korlevelek (nem szakmai), tdjékoztatok 1 -
A 007 10 |Jogszabdlytervezetek véleményezése 1 -
A 008 50 |Nemzetkozi szakmai tigyek 15 -
A 009 01 |Statisztikai jelentések, elemzések Nem 15
selejtezhet6
A 010 01 Kulsé szervek és felligyeleti szervek ellenérzési Nem 15
dokumentacidja, jelentései selejtezheté
A 011 50 |Belsé ellen6rzési dokumentaciok, jelentések 15 -
A 012 50 |Megallapodasok, szerzédések 15 -
A 013 50 |Tdzvédelemmel kapcsolatos tigyek 15 -
A 014 50 |Katasztrofavédelmiintézkedések 15 -
A 015 50 |Honvédelemmel és polgéri védelemmel kapcsolatos 15 -
intézkedések
A 016 50 |Munkavédelemmel kapcsolatos tigyek 15 -
A 017 50 |Rendészeti ligyek 15 -
A 018 40 |Monitoring vizsgalat 10 -
A 019 40  |Min&ségiranyitas 10 -
A 020 40 |Kodzigazgatasi szervekkel val6 egytittmUkodéssel 10 -
kapcsolatos tigyek
A 021 50 |Panasziigyek 15 MV
A 022 40 |Adatvédelem 10 -
A 023 20 |Kozérdekl bejelentések, javaslatok 3 -
A 024 20 |Kozérdekl adat megismerésére iranyulé kérelem 3 -
A 025 20 |Személyes adat megismerésére irdnyuld kérelem 3 -
A 026 10 |Erdekl8d8, tajékoztatd levelek 1 -
A 027 00 |Bélyegzé-nyilvantartas Nem HN
selejtezhet6
A 028 01 |lktatokonyvek, fényilvantartokonyvek Nem 15
selejtezhet6
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A 029 00 |Selejtezési jegyzékonyvek Nem HN
selejtezhet6
A 030 30 |lIratkezelési segédletek 5 -
A 031 10 |Sajtétevékenység — média kapcsolattartas, tajékoztatasok 1 -
A 032 30 |Véleményezések (utasitas, szabalyzat) 5 -
A 033 10 |Belsé egyéb levelezés (igénylések, tdjékoztatasok stb.) 1 -
A 034 10 | Altaldnos levelezés kiilsé partnerrel 1 -
A 035 50 |Peres tgyek 15 -
A 036 40 |Laboratériumok mikodésével kapcsolatos tigyek 10 -
A 037 30 |Szabdlysértési és biintetéligyek 5 -
A 038 40 |Vagyonkezeléssel kapcsolatos ligyek 10 -
A 039 30 |FEUVE anyagok 5 -
A 040 10 |Honlappal kapcsolatos tigyek 1 -
A 041 50 |Elektronikus aldirdssal 6sszefliggd ligyek 15 -
A 042 20 |Riasztasi, berendelési tervek 3 -
A 043 01 Kozbeszerzési igyek Nem 15
selejtezheté
A 044 20 |Egyéb panasziigyek 3 -
045 30 |Torvényességifelligyeleti eljarassal kapcsolatos tigyek 5 -
A 046 10 |Téves cimzés vagy helytelen kézbesités miatt nem 1 -
beazonosithat6 levelek (a feladé nem éllapithaté meg)
A 047 50 |Végrehajtasi igyek 15 -
Humanpolitikai iratok
A 100 70  |Kormany-tisztvisel6i, korméanyzati ligykezeldi 50 -
jogviszonnyal kapcsolatos tigyek
A 101 30 |Jutalmak, kitlintetések, javaslatok 5 -
102 40 |Megbizasi szerz6dések 10 -
A 103 50 |Vezet6i munkakor dtadds-atvétellel kapcsolatos 15 -
jegyz6konyvek
A 104 30 |Munkakor atadés-atvételi jegyz6konyvek 5 -
A 105 20 |Létszam- és bérgazdélkodas tervei, statisztikai jelentései 3 -
A 106 30 |Fegyelmilgyek 5 -
A 107 40 |Szabadsag-nyilvantartas 10 -
A 108 20 |Utazésiigazolvanyok igénylésével, érvényesitésével 3 -
kapcsolatos iratok
A 109 50 |Munkaltatoéi lakaskolcson tgyek 15 -
110 30 |Oktatas, tovabbképzés, konzultacid és képzési ligyek 5 -
A 111 70 |Mellékfoglalkozas, masodallas, munkavégzésre iranyuld 50 -
egyéb jogviszony engedélyezésével kapcsolatos ligyek
A 112 20 | Udulési tigyek 3 -
A 113 30 |Foglalkozés-egészségligyhoz kapcsolédo ligyek 5 -
A 114 20 |Humanpolitikdval kapcsolatos egyéb ligyek 3 -
A 115 30 |Tanulmanyi szerzédések 5 -
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A 116 30 |Palyazatok 5 -
A 117 10 |Oszténdijas foglalkoztatassal kapcsolatos ligyek 1 -
A 118 30 |Cafeteria-juttatas 5 -
A 119 20  |Szocidlis Bizottsag Ugyei 3 -
A 120 30 |Kartéritési Ugyek 5 -
A 121 30 |Hatoésagiigazolvénnyal, belépdkkel kapcsolatos tigyek 5 -
A 122 70  |Foglalkoztatassal 6sszefliggd ligyek 50 -
A 123 30 |Kozszolgalati jogvita 5 -
A 124 30 |Egyenld banasmadd, esélyegyenléség 5 -
A 125 50 |llletményekkel kapcsolatos ligyek 15 -
A 126 50 |Magyar Allamkincstarral kapcsolatos tigyek 15 -
A 127 70 | Megbizas helyettesitésre, kirendelésre 50 -
A 128 30 |KOZIGTAD jelentések és ezzel dsszefliggé iratok 5 -
Gazdalkodasi iratok
A 200 01 Koltségvetések és beszamolok Nem 15
selejtezhet6
A 201 40 |Pénziigyi-szamviteli jelentések, addelszamolasi ligyek 10 -
A 202 40  |Kincstari pénzforgalom bizonylatai 10 -
A 203 30 |Pénziigyi-szamviteli jelentések, addelszamolas iratai stb. 5 -
A 204 40 |Hazipénztari okmanyok és bizonylatok 10 -
A 205 40  |Kdnyvelési okmanyok és bizonylatok 10 -
A 206 40 |Pénzkezeléssel kapcsolatos szigori szdmadasu 10 -
nyomtatvanyok, tépéldanyok
A 207 40  |Rovancsolasi jegyzékonyvek 10 -
A 208 20 |Pénziigyi-szamviteli szakterilet altalanos levelezései 3 -
A 209 40 |Targyi eszkdznyilvantartasi, leltdrozasi és selejtezési tigyek 10 -
A 210 40 |Fejezeti kezelésu elSiranyzatok, céleléiranyzatok 10 -
felhasznélasa és elszamolasa
A 211 70 |Téarsadalombiztositasi és nyugdijpénztari ligyek 50 -
212 01 Eves bérstatisztikai adatszolgaltatas iratai Nem 15
selejtezhet6
A 213 30 |Kovetelésekkel, kotelezettségekkel kapcsolatos pénziigyi 5 -
levelezések
A 214 40 |Szdmlarendek 10 -
215 50 |Koltségvetési tamogatasi ligyek 15 -
A 216 40 |F6konyvi kivonatok: napldk, szamlalapok, évkozi és év végi 10 -
kivonatok
A 217 00 |Hozzaférési jogosultsagok, tigyintézéshez kétédé Nem HN
adatszolgaltatés Kincstarnak selejtezhet6
A 218 40 |GIRO utaldshoz két6d6 levelezés 10 -
A 219 30 |Kincstari utmutatdk és utasitasok 5 -
220 40 |Az ado- és jarulékbevallasok, egyenlegkozlék, folyoszamla 10 -
kivonatok anyagai
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A 221 40 | Analitikus kivonatok: napldk, kartonok, évkozi és év végi 10
fékonyvvel egyezé kivonatok
Uzemeltetési iratok
A 300 60 |Beruhdzas, felujitas 25
A 301 50 |Egyéb, ingatlanokkal kapcsolatos tigyek 15
A 302 40 |Nagy értékl egyéb targyi eszk6zok beszerzése 10
A 303 50 |Készletgazdalkodasi igyek 15
A 304 40  |Uzemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerz6dések 10
A 305 30 |Uzemeltetés havi jelentései 5
A 306 10  |Uzemeltetés ltalanos levelezései 1
A 307 30 | Gépjarmu lizemeltetés 5
A 308 30 |Egyéb beszerzéssel kapcsolatos iratok 5
A 309 40 |Raktarozas bizonylatai 10
A 310 40 |Garancialis jogosultsagok levelezései, anyagai 10
Jogi iratok
A 400 50 |Polgari peres és nem peres eljarasok 15
A 401 50 |Kozigazgatasi perek 15
0A 402 50 |Munkajogi peres és nem peres eljarasok 15
A 403 30 |Bunteto feljelentéssel kapcsolatos iratok 5
A 404 30 |Végrehajtas, behajtas, felszamolas és biztositasi 5
intézkedések kezdeményezésével kapcsolatos iratok
Informatikai iratok
500 30 |Informatikai felmérések, tanulmanyok, tervek 5
A 501 50 |Informatikai szerz6déskotések, megallapodasok, 15
beszerzések
A 502 40 |Informatikai rendszerek lizemeltetésével, adatvédelmi 10
kérdésekkel kapcsolatos tigyek
A 503 30 |Szamitégépes programokhoz és dokumentéaciokhoz 5
kapcsolédd levelezések
A 504 30 |Szémitastechnikai és irodatechnikai eszk6zok Gizemeltetési 5
és kellékanyag iratai
A 505 30 |Kommunikéciéval kapcsolatos ligyek 5
A 506 30 |Informatikai Uzemeltetési szabalyzat 5
A 507 30 |Informatikai biztonsaggal kapcsolatos ligyek 5
A 508 70  |Jogosultsagok nyilvantartasa 50
Ugyfélszolgalati iratok
A 600 30 |Ugyfélszolgalatok mikddésével kapcsolatos 5
dokumentdciok (jelentések, felmérések, kiils6 partner felé)
A 601 10 | Ugyfélforgalmi adatokkal kapcsolatos iratok 1
602 10 |Ugyfél elégedettség mérésével dsszefliggé iratok 1
Kapcsolattartas iratai
A ‘ 700 ‘ 30 ‘Térsadalmi szervezetekkel valé kapcsolattartas 5
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A 701 40 |Erdek-képviseleti és érdekvédelmi szervezetekkel 10 -
kapcsolatos tigyek
A 702 30 |Adatszolgaltatas 5 -
703 30 |Képviselet, részvétel bizottsagokban, testiiletekben 5 -
KULONOS RESZ
1. Megyei/Févérosi Kormanyhivatal Térzshivatala
PP Levéltarba adds
, , , Megébrzési id6 R
Tételszam Megnevezés i ideje
ev év
Addigazgatas
B 001 40 |Adok és adok modjéra behajtandé kdztartozésokkal 10 -
kapcsolatos ligyek
B 002 40  |Helyi adokkal kapcsolatos tigyek 10 -
B 003 40 |Gépjarmuadoval kapcsolatos ligyek 10 -
B 004 40 |Méltanyossagi Ugyek (halasztas, részletfizetés, mérséklés, 10 -
elengedés)
Szocidlis Igazgatas
B 020 ‘ 40 ‘ Hadigondozottakkal kapcsolatos ligyek 10 -
Kornyezet- és természetvédelem
B 030 50 |Helyi kdrnyezet- és természetvédelmi tigyek 15 -
B 031 50 |Levegétisztasag 15 -
B 032 50 |Zaj- ésrezgésvédelem 15 -
B 033 50 |Talajterheléssel kapcsolatos birsag 15 -
Epitésiigyek
B 040 40 |Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljaras: épitési engedély 10 -
(egyszeruUsitett, médositott, dsszevont, integralt),
épitésbejelentés, bontési engedély és bontas bejelentés,
fennmaraddsi engedély és épitéstigyi birsdg, fennmaradasi
és tovabbépitési engedély, hasznélatbavételi engedély és
bejelentés, névatiras, jogutddlas, engedély
érvényességének meghosszabbitdsa
B 041 01 |Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségu Nem 15
beruhazasok épitéstigyi hatésagi engedélyezési és selejtezhet6
szakhatosdagi eljarasa
B 042 40 |Telepulésrendezési kotelezések és tilalmak 10 -
B 043 00 |Kartalanitéasi gyek Nem HN
selejtezhet6
B 044 40 |Epitésiigyi hatosagi kdtelezési ligyek 10 -
B 045 00 |Jogszabaly altal el6irt épitésligyi hatdsagi nyilvantartas Nem HN
selejtezhet6
B 046 40 |Felvonokkal és mozgolépcsdkkel kapcsolatos épitésiligyi 10 -
hatosagi eljarasok
B 047 01 Hazszdmmal kapcsolatos ligyek Nem 15
selejtezhet6
B 048 40 | Utépitési és kdzmdifejlesztési hozzajarulas 10 -
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B 049 00 |Utlejegyzések Nem HN
selejtezhet6
B 050 50 |Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségu 15 -
beruhazassal kapcsolatos kisajatitasi tervek zéradékolasa
B 051 40 |Epitésiigyi hatosagi bejelentési eljaras (épitési, bontasi, 10 -
hasznalatbavételi)
Kommunalis tigyek
B 060 40 |Viz-csatorna bekotéshez kapcsolédo ligyek 10 -
B 061 40 |Telepilési hulladékkal kapcsolatos kotelezési eljaras 10 -
B 062 80 |Hatosagi viz, vezeték- és csatorna szolgalom 75 -
B 063 80 |Hulladékgazdalkodasi birsag 75 -
Szakhatésagi tevékenység
B 070 40 |Il. foku épitésuigyi szakhatdsagi hozzajarulasok 10 -
B 071 40 |II.fokd helyi kdrnyezetvédelmi szakhatosagi 10 -
hozzdjarulasok
B 072 40  |Il. foku vizligyi szakhatosagi hozzajarulasok 10 -
Kozlekedési igazgatds
B 080 30 |Jarmlvezetésre jogositd okmanyokkal kapcsolatos tigyek 5 -
B 081 30 |AjarmUvek forgalomba helyezésével és forgalomban 5 -
tartasaval kapcsolatos ligyek
B 082 30 |Jarmlvek forgalombdl kivonasaval kapcsolatos tigyek 5 -
B 083 30 | Akozuti kozlekedési nyilvantartassal 6sszefliggd 5 -
adatkezelési feladatokkal kapcsolatos tigyek
Vizligyi igazgatas
B 090 40 |Vizidllasokkal kapcsolatos engedélyezési ligyek 10 -
B 091 30 |Felszini csapadékviz-elvezetéshez kapcsolddé eljarasok 5 -
B 092 30 |Szikkaszto létesitéséhez és megsziintetéséhez kapcsolédé 5 -
eljarasok
B 093 40 |Kuatengedélyezési tigyek 10 -
Altalanos igazgatas
B 100 00 |Anyakonyvezéssel kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezhet6
B 101 00 |Alapbejegyzés és utdlagos bejegyzés elrendelése Nem HN
anyakonyvbe selejtezhet6
B 102 20 | Anyakonyvi kivonat beszerzése, tovabbitdsa 3 -
B 103 00 |Kulfoldi okiratok alapjan anyakdnyvi bejegyzés elrendelése Nem HN
selejtezhetd
B 104 00 |Kulfoldi dllampolgar altal tett apai elismeré nyilatkozat Nem HN
selejtezhetd
B 105 30 |Kulfoldi dllampolgarok anyakdnyvi eseményeirdl 5 -
adatszolgaltatas
B 106 00 |Kulfoldi okiratok és tanusitvany elbirdlasa, illetve Nem HN
tanusitvany kidllitasa hazassagkotési igyben selejtezhet6
B 107 70 |Helyettes anyakonyvvezetok kijelolésével kapcsolatos 50 -
tigyek
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B 108 00 |Felmentés nem magyar éallampolgar hdzassagkotéséhez Nem HN
tanusitvany bemutatdsa aldl selejtezhetd

B 109 30 |ASZA (Anyakonyvi Szolgéltato Alrendszer) kartyak 5 -
igénylésével, bevondséval kapcsolatos tigyek iratai

B 110 30 |Betekintés engedélyezése (anyakonyvbe, anyakonyvi 5 -
iratba stb.)

B 111 30 |Okményirodai m(ikodés szervezése, felligyelete 5 -

B 112 40 |Személyazonosito igazolvannyal és lakcimigazolvannyal 10 -

kapcsolatos ligyek

B 113 30 |Személyi adat- és lakcimnyilvantartés iratai 5 -

B 114 30 |Okmanyirodai szamitdégépes haldzattal kapcsolatos 5 -
informatikai feladatok

B 115 01 |Vélasztasok (orszaggydilési valasztas, népszavazas, népi Nem 15
kezdeményezés) lebonyolitasaval kapcsolatos iratok selejtezhet6

B 116 50 |Informatikai feladatok ellatasa: személyi adat- és 15 -

lakcimnyilvantartas, népszavazas, valasztas, anyakdnyvi
informatikai Ggyek

B 117 00 |Magyar-, didk-, pedagdgus és oktatoi igazolvanyok Nem HN
selejtezhet6

B 118 30 |Szakforditdi, illetve tolmdcsigazolvény kiadasaval 5 -
kapcsolatos ligyek iratai

B 119 80 |Kulfoldiingatlanszerzése 75 -

B 120 40 |Birtokvédelemmel kapcsolatos tigyek 10 -

B 121 00 |Kisajatitas Nem HN
selejtezhetd

B 122 60 |Kisajatitasi szakért6k névjegyzékbe vétele 25 -

B 123 60 |Hatosagi kozvetiték névjegyzékbe vétele 25 -

B 124 00 |Bényaszolgalmi jogi tigyek Nem HN
selejtezhet6

B 125 40 |Szabdlysértési méltanyossagi tigyek iratai 10 -

B 126 30 |Kozterilet-felugyelsi intézkedéssel kapcsolatos panasz 5 -

elbirdlasa

B 127 30 |Lakascélu allami tdmogatdssal kapcsolatos ligyek 5 -

B 128 30 | Ugyfélszolgalatiiroda miikddésével kapcsolatos iratok 5 -

B 129 30 |Szabalysértési igyek 5 -

Ipari igazgatas

B 140 40 |Telepengedélyezéssel és bejelentéssel kapcsolatos ligyek 10 -
B 141 40 |Temetkezési szolgaltatdsok engedélyezése 10 -
B 142 40 |Egyéni vallalkozéi igazolvany kiadasaval kapcsolatos ligyek 10 -

Kereskedelmi igazgatés, idegenforgalom

B 150 30 |Széllashelyekkel kapcsolatos iratok (engedélyezés, 5 -
bejelentés, osztalyba sorolas)

B 151 40 | Uzletek mikodésével, belkereskedelmi és szolgaltatd 10 -
tevékenység folytatasaval kapcsolatos ligyek
(engedélyezés, nyilvantartas vezetése, bezaras, bejelentés)

B 152 40 |Vasar és piac nyilvantartasba vételével kapcsolatos iratok 10 -
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B ‘ 153 ‘ 30 ‘Zenés,téncosrendezvényektartésa’nakengedélyezése

5 -
Foldmdvelésugy, allat- és névényegészségiigyi igazgatas
B 160 30 |Allattartashoz, allatvédelemhez kapcsolodé tigyek iratai 5 -
B 161 30 |Erdészeti, fakivagasi tgyek iratai (fasszaru névények 5 -
védelmével kapcsolatos eljarasok iratai)
B 162 30 |Novény-egészségiigyi tevékenységhez kapcsolédo ligyek 5 -
iratai
Rendkiviili feladatok
B 170 40  |Vis maior eseményként bejelentett karok vizsgalata, 10 -
felmérése
Torvényességi ellenérzési és felligyeleti eljarassal kapcsolatos tigyek
B 180 30 |Helyi dnkormanyzatok (kbzség, varos, févaros és kertletei, 5 -
valamint a megye 6nkormanyzata) képviselé testileteinek
jegyzékonyvei, és azok mellékletei
B 181 01 |Kisebbségi dnkormanyzatok testiileti Gléseinek Nem 15
jegyzdkonyvei és azok mellékletei selejtezhet6
B 182 30 |Részonkormdnyzati testliletek tléseinek jegyzékonyvei és 5 -
azok mellékletei
B 183 30 |Bizottsagi ulések jegyzékonyvei és ezek mellékletei 5 -
B 184 30 |Polgdrmester atruhazott hatdskorben hozott hatarozatai, 5 -
intézkedései
B 185 30 |Tarsulasok jegyzékonyvei 5 -
B 186 30 |Tobbcélu kistérségi tarsulasok jegyzékonyvei 5 -
B 187 30 |Teruletfejlesztési tandcsok és tarsulasok jegyzékonyvei és 5 -
azok mellékletei
B 188 30 |Tarsuladsi megéllapodasok 5 -
B 189 30 |Tobbcélu kistérségi tarsulasok megéllapodasai 5 -
B 190 40 |Korjegyzéségek létrehozasaval, médositasaval kapcsolatos 10 -
iratok
B 191 40 |Torvényességi ellendrzési, feliigyeleti tevékenység soran 10 -
keletkezé észrevételek, felhivasok, birosagi keresetek,
végrehajtas felfliggesztésének inditvanyozasa,
alkotmanybirdsagi inditvanyok, tisztségvisel6k
felelésségre vonasanak kezdeményezése
B 192 30 |Torvényességi ellenérzési, felligyeleti tevékenység soran 5 -
keletkezd, torvényességi észrevételnek nem minésulé
intézkedések (pl. el6zetes felhivasok, ASZ ellenérzés
kezdeményezése, dnhibajukon kivil hatranyos helyzetben
Iévé helyi 6nkormanyzatok tdmogatasaval kapcsolatos
iratok, helyi &nkormanyzatok addsségrendezési eljarasaval
Osszefliggé iratok stb.)
B 193 20 |Torvényességi ellendrzési, feligyeleti tevékenységgel 3 -
kapcsolatban iratok, informaciok beszerzése
B 194 01 Képvisel6-testiilet feloszlasaval, feloszlatasaval 6sszefliggd Nem 15
iratok selejtezhet6
B 195 30 |Osszeférhetetlenségi igyek 5 -
B 196 50 |Polgérmesteri munkakor atadas-atvétel iratai 15 -
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B 197 01 |Teruletszervezés iratai (pl. varossa nyilvanitas, kistérségi Nem 15
lehatdrolds, telepiilések szétvélasa, egyesiilése stb.) selejtezhetd

B 198 01  |Kistérségek megallapitdsa, lehatarolasa és megvaltoztatasa Nem 15
korében keletkezett iratok selejtezhet6

B 199 40 | Allasfoglalas, szakmai vélemény kérése, dnkormanyzati 10 -

rendelettervezetek, és egyéb el6terjesztések
véleményezése

Szervezési, koordinacids, ellendérzési tigyek iratai

B 210 01 |Megyei Allamigazgatasi Kollégium miikddésével Nem 15
kapcsolatos ligyek iratai selejtezhet6
B 211 30 |Atertleti dllamigazgatasi szervek vezet6i megbizéséra, a 5 MV

megbizasuk visszavondsdra, kitlintetéstikre,
jutalmazasukra, fegyelmi felel6sségre vondsukra irdnyuld
javaslatokkal kapcsolatos iratok

B 212 40  |Aterileti dllamigazgatasi szervek dontéseivel, 10 MV
intézkedéseivel kapcsolatos tajékoztatas kérése, felligyeleti
eljaras kezdeményezése, az illetékes miniszterhez
fordulassal kapcsolatos iratok

B 213 30 |Informatikai tevékenység 6sszehangolasaval kapcsolatos 5 Mv
iratok

B 214 30 |Kozigazgatas korszerUsitésével kapcsolatos ligyek 5 Mv

B 215 20 |Egyes, mashova nem sorolt (pl. parlagftirtas stb.) 3 -

koordindcios feladatok végrehajtasa

B 216 30 |Védelmi Bizottsdggal kapcsolatos iratok (elemi csapas, 5 -
rendkivili héakadallyal kapcsolatos védekezési és mentési
intézkedések szervezése, iranyitasa stb.)

B 217 20 |Rendezvények szervezése (szakmai napok, konferenciak, 3 -
munkaértekezletek)

B 218 20 | Ugyfélszolgalati tevékenység dsszehangolasaval 3 -
kapcsolatos iratok

B 219 00 |Mashové nem sorolt hatésagi bizonyitvanyok, Nem HN
igazolvanyok, tanusitvany kiadasa selejtezhetd
B 220 30 |lIratkezelési Szabalyzatok egyetértésével kapcsolatos ligyek 5 -

Képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos tigyek iratai

B 230 40 |Képzési, tovabbképzési tervek (éves, kdzéptavu stb.) 10 -

B 231 30 |Mashova nem sorolt képzésre, tovabbképzésre (dgazati 5 -
képzések, tovabbképzések, hivatal altal akkreditalt
képzések, célelbirdnyzati tdmogatdsban részesiilt
képzések) jelentkezéssel kapcsolatos iratok

B 232 00 |Mashova nem sorolt képzések, tovabbképzések Nem HN
vizsganyilvantarté kdnyve selejtezhetd
B 233 20  |Mashova nem sorolt, képzéssel, tovabbképzésre 3 -

jelentkezéssel kapcsolatos iratok

B 234 50 |EU finanszirozasu képzések 15 -

B 235 00 |Kozigazgatasi szakvizsgara jelentkezéssel kapcsolatos Nem HN
iratok, a szakvizsga soran keletkezé irdsbeli dolgozatok selejtezhet6

B 236 00 |Kozigazgatasi szakvizsga vizsganyilvantarto-konyv, Nem HN

jegyz6konyv selejtezhet6
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B 237 30 |Kozigazgatasi alapvizsgdra jelentkezéssel, alapvizsga 5 -
szervezésével kapcsolatos iratok, az alapvizsga soran
keletkez6 irdsbeli dolgozatok
B 238 00 |Kozigazgatasi alapvizsga vizsganyilvantarté-konyy, Nem HN
jegyz6konyv selejtezhet6
B 239 00 |Ugykezeléi alapvizsgara jelentkezéssel, szervezésével Nem HN
kapcsolatos iratok, az ligykezel6i alapvizsga sorédn selejtezhet6
keletkezé irasbeli dolgozatok
B 240 00 |Ugykezeléi alapvizsga vizsganyilvantart6-kényv, Nem HN
jegyz6kdnyv selejtezhet6
B 241 30 |Hatosagi kozvetitdi vizsgara jelentkezéssel, szervezésével 5 -
kapcsolatos iratok
B 242 00 |Hatosagi kozvetitdi vizsga vizsganyilvantarté-konyv, Nem HN
jegyz6konyv selejtezhet6
B 243 00 |Alkotmanyos alapismeretek vizsganyilvantarté-konyv Nem HN
selejtezhetd
B 244 50 |Alkotmanyos alapismeretek vizsga egyéb iratai 15 -
(jelentkezési lap, egyéb kérelem, értesités, irasbeli
dolgozat, jegyz6konyv)
B 245 00 |Anyakonyvi szakvizsgéra jelentkezéssel, szakvizsga Nem HN
szervezésével kapcsolatos iratok selejtezhetd
B 246 00 |Anyakonyvi szakvizsga vizsganyilvantarté-konyv, Nem HN
jegyz6konyv selejtezhet6
B 247 00 |Epitésiigyi vizsgara jelentkezéssel, szervezésével Nem HN
kapcsolatos iratok selejtezhet6
B 248 00 |Epitésiigyi vizsga vizsganyilvantarté-kényv, jegyzékdnyv Nem HN
selejtezhet6
Jogi tigyek
B 260 50 |Kozoktatas - altaldnos képzés - terlletét érintd jogi ligyek 15 -
B 261 01 Erettségi torvényességi igyek Nem 15
selejtezhetd
B 262 01 |Szakképzés teriletére vonatkozd jogi Uigyek Nem 15
selejtezhetd
B 263 01 Szabalysértési igyek Nem 15
selejtezheté
Oktatdsi igazgatas
Ellendérzésekkel kapcsolatos ligyek
B 270 40  |Osztdly- és csoportlétszdm hatdsagi ellenbrzésével 10 -
kapcsolatos ligyek
B 271 40 |A gyermek- és tanuléi balesetvédelem hatésagi 10 -
ellenérzésével kapcsolatos ligyek
B 272 40 | Atanuldi oraterhelés hatésagi ellenérzésével kapcsolatos 10 -
tgyek
B 273 40 |Azegyenlé bdndsmod kévetelményei betartasdnak 10 -
hatosagi ellenérzésével kapcsolatos ligyek
B 274 40 |Azalkalmazasi feltételek meglétének hatdsagi 10 -
ellenérzésével kapcsolatos ligyek
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275 40  |A minimalis (kotelezé) eszkoz- és felszerelések meglétének 10 -
hatdsagi ellendrzésével kapcsolatos tigyek
276 01 |Akotelezd tanligyi dokumentumok vezetésének és Nem 15
valédisdganak hatosagi ellenérzésével kapcsolatos tigyek | selejtezhetd
277 40 |Akotelezd felvételre vonatkozo feladatok ellatasara 10 -
iranyuld hatésdgi ellenérzések iratai
278 40  |Azallami vizsgak megszervezésére, lebonyolitasara 10 -
iranyulé hatosagi ellenérzéssel kapcsolatos tigyek
279 40 |Azadatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének és 10 -
nyilvdnossagra hozatalanak hat6sagi ellenérzésével
kapcsolatos ligyek
280 40 |Azoktatds ingyenességére, a tankdnyvek és mas tanuldi 10 -
felszerelések biztositasara iranyuld hatdsagi ellenérzéssel
kapcsolatos ligyek
281 40 |Koltségvetési tdmogatds-igénylés megalapozottsdgdnak 10 -
hatosagi ellenérzésével kapcsolatos ligyek
282 40  |Aszil6i kozérdekd igényérvényesités alapjan indulo 10 -
hatosagi ellenérzéssel kapcsolatos ligyek
283 20 | A kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozé 3 -
bejelentések, kérelmek, panaszok, javaslatok iratai
284 01 Mas hatésagok altal kezdeményezett és egyedi Nem 15
megkeresésre inditott hatosagi ellenérzések iratai selejtezhet6
285 01 | Osszefoglalé jelentések hat6sagi vizsgélatokrol Nem 15
selejtezhet6
286 40 |Egyéb hatdségi ellendrzéssel kapcsolatos tigyek 10 -
287 40 |Kozoktatasi intézmények szakmai ellendrzésével 10 -
kapcsolatos ligyek
Szabalysértéssel kapcsolatos tigyek
300 50 |Aziskolai végzettséget igazolo, illetdleg az dllamilag 15 -
elismert szakképesitést tanusité bizonyitvanyok
kidllitadsara, nyilvantartasara, tdrolasara vonatkozo eléirdsok
megszegésével kapcsolatban lefolytatott szabalysértési
eljaras
301 50 |Azel6irt engedély hianyaban iskolai oktatast, kollégiumi 15 -
nevelést folytatokkal szemben lefolytatott szabalysértési
eljaras
302 50 |Atanuld, a sziil6 vagy a kozoktatasrél sz616 torvény 15 -
rendelkezései alapjan létrehozott szervezet jogai
gyakorlasanak szandékos akadalyoztatasa targyaban
lefolytatott szabalysértési eljaras
303 50 |Jogosultag nélkil szakértSi vélemény készitése targyaban 15 -
lefolytatott szabalysértési eljards
304 50 |Aszakvéleményben foglaltak szandékosan figyelmen kiviil 15 -
hagyasa targyaban lefolytatott szabalysértési eljaras
305 50 |Atanévrendjétdl eltéréen megszervezett iskolai oktatas 15 -

targyaban lefolytatott szabalysértési eljaras




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam

11785

B 306

50

A tanitasi hetek szervezésére, a tanitas nélkuli
pihenénapok kiadasara, az egy tanitasi napon szervezhetd
tanitési 6rakra vonatkozo rendelkezések megszegése
targydban lefolytatott szabalysértési eljaras

15

B 307

50

A gyermek-, tanulébalesetek megelézésére vonatkozé
el6irasok szandékos megszegése targyaban lefolytatott
szabalysértési eljaras

15

B 308

50

Az éllami vizsgdk megszervezésekor a vizsgaszabalyzatban
meghatarozottaktol torténé szandékos eltérés targyaban
lefolytatott szabalysértési eljaras

15

B 309

50

Az osztaly, csoport szervezésére, l[étszamanak
meghatarozasara vonatkozd el6irasok megszegése
targyaban lefolytatott szabalysértési eljaras

15

B 310

50

A jogszabdlyban meghatarozott kotelez6 tanligyi
okmanyok hidnya targyaban lefolytatott szabalysértési
eljaras

15

B 311

50

A kozoktatasra vonatkozé rendelkezések szandékos
megszegése kdvetkeztében hatranyosan
megkiilonboztetett tanuldk esetében lefolytatott
szabdlysértési eljaras

15

B 312

30

Egyéb szabalysértési eljarassal kapcsolatos tigyek

B 313

50

Az éllami vizsgdk megszervezésekor a vizsgaszabalyzatban
meghatarozottaktol torténé szandékos eltérés targyaban
lefolytatott szabalysértési eljaras

B 314

50

Az osztdly, csoport szervezésére, [étszamanak
meghatarozasara vonatkozd elbirdsok megszegése
targyaban lefolytatott szabalysértési eljaras

15

B 315

50

A jogszabdlyban meghatarozott kotelezd tanligyi
okmanyok hidnya targyaban lefolytatott szabalysértési
eljaras

15

B 316

50

Egyéb szabalysértési eljarassal kapcsolatos tigyek

15

Erettségi vizsga szervezésével kapcsolatos ligyek

B 330

30

Az érettségi vizsga elnokeinek és kdozremiikddbinek
megbizasaval kapcsolatos ligyek

B 331

30

Kozépszintli és emelt szintl érettségi vizsgakrol sz616
jelentések, jegyz6konyvek

B 332

00

Az érettségi vizsgak torzslapjai

Nem
selejtezhet6

HN

B 333

20

Erettségi vizsgak szervezéséhez kiadott utmutatok

3

B 334

20

Erettségi vizsgakkal kapcsolatos munkaanyagok,
el6készitések, hataridés feladatokkal kapcsolatos iratok

3

B 335

00

Erettségi irasbeli feladatlapok és azok javitasi-értékelési
utmutatoi

Nem
selejtezhet6

HN

B 336

10

A nyilttd valt feladatlapok és azok javitasi utmutatdinak fel
nem hasznalhat6 elézmény iratai

1

B 337

20

Jelentkezési lapok, vizsgabehivok, vizsgaszervezéssel
kapcsolatos levelezések iratai

B 338

40

A kormdnyhivatal altal mikodtetett vizsgabizottsagok
mUikodésével kapcsolatos iratok

10
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339 00 |Masodfoku dontéssel kapcsolatos iratok — a Nem HN
kormanyhivatal dltal mdkodtetett vizsgabizottsag selejtezhetd
kivételével — az érettségi vizsga vizsgabizottsaganak
dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa
ellen benydjtott torvényességi kérelem targydban

340 30 |Egyéb érettségivel kapcsolatos ligyek 5 -

Orszagos mérés, értékelés, versenyek, és a kozépfoku felvételi eljarassal, tanulmanyok alatti vizsgaztatassal

kapcsolatos tigyek

360

01

Az Oktatasi Hivatal altal a kormanyhivatal részére
megklildott orszdgos mérés, értékelés eredményeivel
kapcsolatos dokumentumok

Nem
selejtezhetd

15

361

01

Az orszagos mérés, értékelés eredménye szerint a
minimum szint alatt teljesité iskoldk fenntartéinak
intézkedési terv készitésére vald felhivasaval,
jovahagyasaval, valamint a kormanyhivatal altal az
intézkedési tervben foglaltak hatdsagi ellendérzésével
kapcsolatos anyagok

Nem
selejtezhet6

15

362

20

Kozépfoku iskolak felvételi eljarasanak kdzponti irdsbeli
vizsgaival kapcsolatos iratok

363

00

Kozépiskolai felvételi eljarassal kapcsolatos egyéb iratok

Nem
selejtezhet6

HN

364

20

Orszagos versenyekkel kapcsolatos tigyek (kivéve OKTV-kel
kapcsolatos tigyek)

3

365

30

A tanulmanyok alatti vizsgaztatas céljabdl a fliggetlen
vizsgabizottsdg muikddtetésével kapcsolatos ligyek

Szakképzéssel kapcsolatos ligyek

380

30

Az OKJ-ben szereplé szakképesitések esetén a szakmai
vizsgak kozponti irasbeli tételeinek, kozponti gyakorlati
feladatainak, valamint azok megoldasainak szétosztasaban
valé kozremUikddéssel kapcsolatos iratok

381

40

A regiondlis és megyei fejlesztési tandcsban képviselet
elladtaséaval, valamint a tanacs altal kiirt palydzatok
elbirdlasanak folyamataban valé részvétellel kapcsolatos
tgyek

10

382

00

Mésodfoku dontés meghozataldval kapcsolatos tigyek a
szakmai vizsga vizsgabizottsdaganak dontése, intézkedése
vagy intézkedésének elmulasztdsa ellen benyujtott
torvényességi kérelem targyaban

Nem
selejtezhet6

HN

Az 4dgazati iranyitds keretébe tartozé egyuttmiikodéssel kapcsolatos tigyek

390

40

A kormanyhivatal — az 6nkorményzati intézkedési terv,
illet6leg a févaros, a megyék, a megyei jogu varosok
fejlesztési tervének a minisztérium szamara torténé —
véleményezésével kapcsolatos tUgyei

10

391

40

A megyei (févérosi) kdzoktatasi alapitvdny munkajaban
valo képviselet-ellatasaval kapcsolatos tigyek

10

Elséfoku hatésagi dontések

400

40

Az 6vodai felvétel, a tanuldi jogviszony, a kollégiumi
tagsagi viszony létrejétte soran az egyenlé banasmod
kdvetelménye megsértésének megallapitasa targydaval
kapcsolatos tigyek

10
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B 401 01 |Kotelezd felvételt biztositd kdzoktatdsi intézménnyel nem Nem 15
rendelkezd teleplilések kotelez6 felvételt biztositd selejtezhetd
6voddjanak, illetve iskolajanak kijelolésével kapcsolatos
lgyek
B 402 01  |A nyolc évfolyamnal kevesebb évfolyammal mikodé Nem 15
altaldnos iskola tovabb mikodtetésének engedélyezésével | selejtezhetd
kapcsolatos tigyek
B 403 01 |Fenntarto kérésére a kozoktatasi intézmények Nem 15
osztalyinditési tilalom aléli felmentéssel kapcsolatos ligyek | selejtezhetd
B 404 01 |Az egyhazi szervek egyoldalu nyilatkozattételéhez valé Nem 15
hozzajarulds megaddsaval kapcsolatos ligyek selejtezhet6
Szomszédos allamokban él6 magyar didkokkal, pedagégusokkal kapcsolatos tigyek
B 410 30 |Aszomszédos allamokban él6 magyar didkok 5 -
didkkedvezményével kapcsolatos tgyei
B 411 30 |Aszomszédos dllamokban él6 magyar pedagdégusok és 5 -
oktatok pedagdgus- és oktatodi kedvezményekkel
kapcsolatos ligyei
B 412 30 |Nyugdijas pedagégusok pedagdgus igazolvanydval 5 -
kapcsolatos tigyei
Kozoktatasi szakértd, vizsgabizottsdg elnokének személyére torténé javaslattétellel kapcsolatos tligyek
B 420 50 |Helyi 6nkormanyzatok éltal fenntartott kdzoktatasi 15 -
intézmények atalakitdsa, megsziintetése soran szakértd
személyére tett javaslatokkal kapcsolatos ligyek
B 421 30 |Tavkozlési eszkoz utjan torténd oktatds esetében az 5 -
osztalyozé vizsga vizsgabizottsag elndkének kijeldlésével
kapcsolatos ligyek
2. Megyei Kormanyhivatal Szociélis és Gyamhivatala
PREPSR Levéltarba adas
, | 3 Megérzési ido o
Tételszam Megnevezés j ideje
ev év
Szocidlis igazgatas
C 001 40 |Szocidlis alap- és szakositott szolgaltatdsok miikodésének 10 -
engedélyezése
C 002 40  |Szocidlis alap- és szakositott szolgaltatadsok miikodésének 10 -
ellenérzése (pl. falugondnok)
C 003 30 |Aktiv koruak ellatasa 5 -
C 004 30 |Kozgydgyellatassal kapcsolatos tigyek 5 -
C 005 30 |ldéskoruak jaradéka 5 -
@ 006 80 | Apolasi dijjal kapcsolatos tigyek 75 -
C 007 40 |Sulyos mozgaskorlatozott személyek kdzlekedési 10 -
kedvezményeivel kapcsolatban I. és Il. fokon keletkezett
iratok
C 008 40 |Lakdascélu kolcsonokbdl ered6 addssagok rendezése 10 -
C 009 80 |Szocidlis foglalkoztatas engedélyezésével, ellendrzésével, 75 -
nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek
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010

20

Onkormanyzati ellatasi kbtelezettségek figyelemmel
kisérése

011

20

Egészségligyi szolgdltatdsra vald jogosultsdggal
kapcsolatos tigyek

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas

020

30

Pénzbeli ellatasok

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
b) kiegészité gyermekvédelmi tdmogatas

) rendkivili gyermekvédelmi tdmogatds

d) évodaztatasi tdmogatds

021

40

Pénzbeli ellatdsok
a) gyermektartdsdij megeldlegezése
b) otthonteremtési tdmogatas

10

022

70

Gyermekvédelmi gondoskodds keretébe tartozé hatdséagi
intézkedések

a) védelembe vétel

b) csalddba fogadas

) ideiglenes hatélyu elhelyezés

d) &tmeneti nevelésbe vétel

e) tartés nevelésbe vétel

f) csaladi potlék természetbeni formaban torténd nyujtasa
és az iskolaztatasi tamogatas folydsitasanak
felfliggesztésére kirendelt eseti gondnok elszamolasanak
elfogadasa

50

023

70

Gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozé hatdsagi
intézkedések

a) nevelési felligyelet elrendelése
b) utégondozas elrendelése
¢) utégondozéi ellatas elrendelése

50

024

30

Gyermekjoléti alapellatas és gyermekvédelmi szakellatés
korébe tartozo intézményekkel kapcsolatos, mashova nem
sorolt tigyek

025

01

Gyermekjoléti alapelldtas mikddésének engedélyezésével
kapcsolatos tigyek (engedélyezés, médositas, visszavonas),
. foku gyermek atmeneti gondozasa

Nem
selejtezhet6

15

026

01

Gyermekvédelmi szakellatas miikodésével kapcsolatos
Ugyek (engedélyezés, médositds, visszavonas)

Nem
selejtezhetd

15

027

40

Allami és nem allami gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok tevékenységének ellendrzése

10

028

20

Helyi 6nkormdanyzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatok ellatasarol szolo éves értékelésével kapcsolatos
iratok

029

30

Onkormanyzati ellaté rendszerek atalakitasara vonatkozo
javaslatok véleményezése

030

01

Jogszabdly altal el6irt nyilvéantartasok (pl. megyei
gyambhivatal altal engedélyezett gyermekvédelmi
szolgaltatasokrol, ellendrzésekkel kapcsolatos dontésekrdl
stb.) vezetése

Nem
selejtezhet6

15
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C 031 40 |Hivatasos gondnok foglalkoztatasara, adatvaltozasara 10 -
vonatkozé bejelentési kotelezettség teljesitése a
nyilvantartd szerv részére, hivatasos gondnoki feladatokat
véllalé személy képzése, hivatdsos gondnok
tovédbbképzése szervezése, ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatas a nyilvantarto szerv részére
@ 032 40 |Mddszertani feladatokat ellatéd intézmény kijelolésével 10 -
kapcsolatos iratok
C 033 30 |Gyermek- és ifjusagvédelmi koordinator tevékenységével 5 -
kapcsolatos iratok
C 034 00 |Csalddijogallas rendezése Nem HN
a) teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat selejtezheté
b) képzelt sziilé
c) képzelt apa
d) peres ligyek
e) gyermek csaldd- és utonevének megallapitasa
C 035 40 Sziil6i felligyelet, kapcsolattartas, kiskord személyek 10 -
vagyoni érdekvédelme
C 036 70 Gyamsagi, gondnokségi ligyek 50 -
C 037 00 Kiskord hazassagkotése Nem HN
selejtezhetd
C 038 70 |Gyermek végleges kilfoldre tdvozasa, sziil6i haz elhagyésa 50 -
@ 039 00 | Orékbefogadassal kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezhet6
@ 040 00 Nemzetkdzi vonatkozasu gyamiigyek Nem HN
selejtezhetd
C 041 50 |Jelzalogjog bejegyzésével, médositasaval, torlésével 15 -
kapcsolatos tigyek
C 042 60 |Szil6i jognyilatkozatok jovahagydsa, engedélyezése 25 -
C 043 70 |Szamadasi, vagyoni tigyek 50 -
C 044 60 | Ordkbe fogadni szandékozok alkalmassagéval kapcsolatos 25 -
tigyek
C 045 60 | Orékbe fogadhat6va nyilvanitassal kapcsolatos tigyek 25 -
C 046 30 |Vérszerinti szUl6k adatainak megismerésével kapcsolatos 5 -
tgyek
C 047 60 |Gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok kiilon 25 -
jogszabaly szerinti ellenérzése
3. Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi Hivatala
P Levéltarba adéas
Tételszam Megnevezés Mego;zvem idé ideje
év
D 001 40 Epitésfeliigyeleti ellenérzés 10 -
D 002 50 EpitSipari kivitelezési tevékenységgel kapcsolatos tigyek 15 -
D 003 50 Epitésfeliigyeleti birsag 15 -
D 004 00 Jogszabdly altal el6irt épitésfelligyeleti nyilvantartas Nem HN
selejtezhet6
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4. Megyei Kormanyhivatal lgazsagligyi Szolgalata

Megérzési ido

Levéltarba adéas

Tételszam Megnevezés i ideje
v év
001 60 |Katasztréfavédelmi intézkedések 25 -
002 60 |Ahonvédelemmel és polgéri védelemmel kapcsolatos 25 -
intézkedések
003 50 |Ugyelosztasi rend 15 -
004 01 Partfogo feliigyeldi tigyek nyilvantartokonyve Nem 15
selejtezheté
005 50 |Jogisegitségnyujtashoz kapcsolddé tigyek 15 -
006 50 |Aldozatsegitéshez kapcsolodé ligyek 15 -
007 41 |Minden egyéb nyilvantartasba vett partfogé felligyeléi irat 10 MV
008 40  |Kulfoldre iranyuld koltségmentesség iranti tovabbitasi 10 -
kérelem
009 50 |Partfogd felugyel6i igyekhez nyilvantarté lap 15 MV
010 01 Peren kiviili jogi segitségnyujtési tigyek nyilvantarto Nem 15
kdnyve selejtezhet6
011 01 Kérpotlési igyek nyilvantarté konyvei Nem 15
selejtezhet6
012 40  |Peres jogi segitségnyujtas irdnti tamogatasi kérelem 10 -
013 01 Peres jogi segitségnyujtasi igyek nyilvantartéjaval Nem 15
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
014 30 |Minden egyéb nyilvantartasba vett, peren kivili és peres 5 -
jogi segitségnyuijtasi irat
015 01 | Aldozatsegitési ligyek nyilvantarté kdnyve Nem 15
selejtezhetd
016 40 |Aldozatsegitési ligyben adott tajékoztatasok iratai 10 -
017 40 |Kozhatalmi szervek tajékoztatdi, ezzel kapcsolatos 10 -
felszolitasok és levelezés
5. Megyei Kormanyhivatal Novény- és Talajvédelmi lgazgatésaga
PP Levéltarba adds
, 3 , Megérzési id6 S
Tételszam Megnevezés i ideje
v év
001 40 |No6vényegészségugy I. foku hatdsagi tigyei, kiemelt 10 -
ellenérzések iratai
002 40 |Novény-egészséglgyi felderitések 10 -
003 00 |Novényegészségligy nemzetkozi és hazai jelentései és Nem HN
egyéb novényegészségliggyel kapcsolatos utasitasok, selejtezhet6
adatszolgaltatasok
004 00 |Zoldség-gylimolcs minbéségellenérzéssel kapcsolatos Nem HN
iratok, utasitasok, adatszolgaltatasok selejtezhetd
005 40 |Zoldség-gyimolcs Il. foku hatésagi tgyei 10 -
006 40 |Zoldség-gylimolcs I. fokd hatéséagi ligyei, kiemelt 10 -
ellenérzések iratai
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F 007 00 |Talajvédelemmel 6sszefliggé kornyezetvédelmi feladatok Nem HN
(NO3 direktiva, szennyviz, szennyviziszap) selejtezhetd

F 008 40 |Talajvédelmi l. foku szakhatdsagi eljarasok 10 -

F 009 00 |Talajvédelmi szakhatosagi kozrem(ikddés kiemelt Nem HN
beruhdzasok engedélyezési eljarasaiban selejtezhetd

F 010 00 |Talajvédelmi jelentések, utasitasok, adatszolgaltatasok, Nem HN
szakteruleti ellenérzések selejtezhetd

F 011 00 |Talajvédelem, térképek, szakmai anyagok, Talajvédelmi Nem HN
monitoring- és informacioés rendszer (TIM) selejtezhet6

F 012 00 |Novényvédelmi és élelmiszer-biztonsagi jelentések (EU), Nem HN
utasitasok, adatszolgaltatasok, novényvédelmi hatdsagi és | selejtezheté
koordinacios tevékenység

F 013 40 |Novényvédelmil. foku tgyek (forgalmazas, raktarozas, 10 -
felhasznalas, szermaradék), kiemelt ellen6rzések iratai

F 014 40 |Parlagfti eljaras Il. foku belteriileti Ggyei 10 -

F 015 40  |Parlagf eljaras I. foku kultertleti gyei 10 -

F 016 40 |Parlagf eljaras |. foku belterileti tgyei 10 -

F 017 00 |Novényvédo szerek parhuzamos behozatallal, kdlcsonos Nem HN
elfogadasaval kapcsolatos tigyek selejtezhet6

F 018 00 |Novényvédé szer hatéanyagok monografidval és Nem HN
megfelel6ségével kapcsolatos ligyei selejtezhet6

F 019 00 |Novényvédé szerek engedélyezésével és fellilvizsgélataval Nem HN
kapcsolatos Gigyek selejtezhetd

F 020 00 |Termésnodveld anyagok engedélyezési tigyei Nem HN

selejtezhetd
F 021 00 |Eseti engedélyekkel kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezhetd

F 022 40 |Kisérleti engedélyek, 120 napos engedélykérelmek- és 10 -
cimkén kivili felhasznalas engedélyezésével kapcsolatos
tigyek

F 023 40 |Hatdsagi novény-egészséguigyi diagnosztikai vizsgalatok 10 -

F 024 40 |Pélyazatok, szakmai egylttmUikodések, szerz6déskotések, 10 -
megallapodasok, egyéb labor tigyek

F 025 40  |Karositok elleni védekezési kotelezettséggel kapcsolatos 10 -
hatosagi tgyek

F 026 40 |No6vényvédd szerek, ndvényvédelmi hatdsu anyagok és 10 -
termésndveld anyagok bioldgiai hatdsvizsgalata

F 027 40 |Novényegészséglgy ll. foku hatésagi tigyei 10 -

F 028 00 |Novényvédébszer forgalmazasi, vasarlasi és felhasznalasi Nem HN
engedély nyilvantartdsa selejtezhetd

F 029 40 |NoOvényvédelmi eldrejelzés 10 -

F 030 40  |Vizsgalo helyek minéségbiztositassal kapcsolatos ligyei 10
(GEP, GLP)

F 031 00 |Hazai és nemzetkozi szervezetekkel, intézményekkel Nem HN
kapcsolatos szakmai ligyek selejtezhetd

F 032 40 |Karositd diagnosztikai laboratériumi vizsgalatok 10 -
(gyomirtas, allattan, novénykartan, regulator)




11792 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam

F 033 40 |Novényvédelmi szakhatdséagi eljarasok (allasfoglalas, 10 -
vélemény, hozzajarulas)

F 034 40 |Hat6sagi bizonyitvanyok, igazolasok 10 -

F 035 40 |Talajvédelem I. foku hatosagi Uigyei 10 -

F 036 40 |Talajvédelmi hatésagi ellenérzések, panaszbejelentési 10 -
eljarasok

F 037 40 | Nitrat adatszolgaltatas 10 -

F 038 40 |Kolcsonos megfeleltetés (KM) 10 -

F 039 40 |Sz6l6, gyuimdlcs, szaporitéanyag ellendrzése 10 -

F 040 40 |Erdészeti szaporitéanyag ellendrzése 10 -

F 041 40  |AKG minimumkoévetelmények ellendrzéséhez kapcsoldédo 10 -
tigyek

F 042 40 |Novényvédelemmel 6sszefliggdé AKG, KM és okoldgiai 10 -
gazdalkodas ellendrzése

6. Megyei Kormanyhivatal Erdészeti Igazgatésag

PRI Levéltarba adds
, 3 , Megérzési ido o
Tételszam Megnevezés . ideje
v év
G 001 40 |Erdéleltarozési feladatok és szabdlyozasi ligyek 10 -
G 002 40 |Erd6védelmifeladatok 10 -
G 003 30 |Regionalis és korzeti erd6tervezés irdnyitasi feladatai 5 -
G 004 40 |Regionalis és korzeti erdGtervezés eljarasi feladatai 10 -
G 005 60 |Regiondlis és korzeti erdétervezés igazgatasi feladatai 25 -
G 006 30 |Erdéfenntartasi igazgatasi feladatok 5 -
G 007 40 | Zoldovezeti tervezési feladatok 10 -
G 008 30 |Erdészeti nyilvantartasi tdjékoztatasi feladatok 5 -
G 009 50 |Erdészeti nyilvantartassal kapcsolatos fejlesztési projektek, 15 -
adattéri feladatok
010 30 |Erdészeti adattari szolgaltatasi és izemeltetési feladatok 5 -
011 40 |Térképészeti ligyek (fotogréfiai, kartogréfiai és 10 -
térinformatikai feladatok)
G 012 40 |Erdéfelligyeleti koordinacids feladatok 10 -
G 013 01 |Teriletrendezési ligyek Nem 15
selejtezheté
G 014 40 |Szolgélati igazolvéanyokkal, jelvényekkel, naplékkal 10 -
kapcsolatos tigyek
G 015 60 |Kozosségi tamogatasi koordinacids feladatok 25 -
G 016 40  |Nemzeti tamogatas ellenérzési feladatok 10 -
G 017 60 |Kozosségi tdmogatasi ellenérzési feladatok 25 -
G 018 01 Eves 6sszegzé, elemzési és statisztikai feladatok Nem 15
selejtezhet6
019 40 |Evkozi elemzési és statisztikai feladatok 10 -
020 50 |Erdészetiirdnyitasi rendszer fejlesztési feladatai 15 -
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G 021 50 |Kutatas-fejlesztési feladatok 15 -
G 022 40 |Erdészeti szakmai tovabbképzési feladatok 10 -
G 023 30 |Erdészeti ismeretterjesztési ligyek 5 -
G 024 30 | Altaldnos szervezési irdnyitasi és igazgatasi tigyek 5 -
G 025 01 Erd6gazdalkododk nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek Nem 15
selejtezhetd
026 40 |Regiondlis és térségfejlesztési feladatok 10 -
027 50 |Tervezést érinté hatosagi tigyek 15 -
G 028 01 |Erdételepités, fasitas, Gltetvények hatdsagi ligyei Nem 15
selejtezhet6
G 029 40 |Erdészeti szakszemélyzet nyilvéntartdsaval kapcsolatos 10 -
tigyek
G 030 40 |Eves erdégazdalkodasi tervek bejelentése 10 -
G 031 40 |Egyéb hatdséagi ligyek 10 -
G 032 40 |Birsdgok, behajtasi tigyek 10 -
G 033 50 |Szakhatdsagifeladatok 15 -
7. Megyei Kormanyhivatal Foldmdvelésligyi Igazgatésaga
Megérzési idé Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés . ideje
v év
H 001 01 | Vizi tarsuldsokkal kapcsolatos alapiratok Nem 15
selejtezhet6
H 002 50 |Vizkér elhdritasi palyazatokkal kapcsolatos ligyek 15 -
H 003 30 |Vizi tarsulasokkal kapcsolatos levelezés 5 -
H 004 50 |Termésbecsléssel kapcsolatos tigyek 15 -
H 005 50 |Novénytermesztéssel kapcsolatos tigyek, palyazatok, 15 -
tdmogatasok
H 006 50 |Gyep- és legelégazdalkodassal kapcsolatos tigyek 15 -
H 007 00 |Vadaszati hatésagi ligyek Nem HN
selejtezhet6
H 008 00 |Halaszati hatosagi tigyek Nem HN
selejtezhet6
H 009 00 |Foldkiadassal kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezhetd
H 010 50 |Falugazdész-haldzattal kapcsolatos tigyek 15 -
H 011 00 |Szovetkezeti lizletrésszel kapcsolatos ligyek Nem HN
selejtezhetd
H 012 00 |Agrérfinanszirozassal, hitelekkel kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezhetd
H 013 01 |Teruletfejlesztéssel, terliletrendezéssel kapcsolatos tigyek Nem 15
selejtezheté
H 014 40 |Ontozés, melioracioval kapcsolatos ligyek 10 -
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H 015 50 |Fiatal gazdak tdmogatasa, gazdahitel, kibontakozasi hitel, 15 -
kedvezétlen térségi hitel, csalddi gazdasagokkal
kapcsolatos ligyek

H 016 50 |Foldmuvelésiigyi hatosagi tigyek 15 -

H 017 01 1993-2004. V. 1-jéig odaitélt nemzeti tdmogatassal Nem 15
megvaldsulé agrarberuhazasok tigyintézése selejtezhet6

H 018 01 |Ostermel6kkel kapcsolatos iratok, tigyek Nem 15

selejtezheté

H 019 01 |Dohdnytermesztési ligyek Nem 15
selejtezhet6

H 020 01  |MVH-MgSzH-Foldmuvelésuigyi lgazgatosag kozotti lgyek Nem 15
selejtezhet6

H 021 01 |Gézolaj jovedéki ado Nem 15
selejtezhet6

H 022 01 Birtokdsszevonas Nem 15
selejtezhetd

H 023 50 |Kabitoszer eléallitasara alkalmas novényekkel kapcsolatos 15 -
tigyek
H 024 50 |Mez&6ri, hegydri szolgdlattal kapcsolatos tigyek 15 -
H 025 00 |UMVP intézkedési jogcimeihez kapcsolodé ligyek Nem HN
selejtezhet6
H 026 30 |Vizgazdalkodassal kapcsolatos ligyek 5 -
H 027 00 |Bel- és arvizvédekezéssel kapcsolatos ligyek Nem HN

selejtezhet6

H 028 00 |Védelmi bizottsdgokkal és teriileti vizgazdalkodasi Nem HN
tandccsal kapcsolatos tigyek selejtezhetd

H 029 50 |Nemzeti kdrenyhitéssel kapcsolatos tigyek 15 -

H 030 50 |Mezbgazdasagi kdreseményekkel (elemi kar, vis maior) 15 -

kapcsolatos ligyek

H 031 00 |Katasztrofavédelmi tgyek Nem HN
selejtezhet6
H 032 00 |Szaktanacsaddssal kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezhet6
H 033 40 |Kertészeti termeléssel kapcsolatos tgyek, palyazatok, 10 -
tamogatasok
H 034 50 |Hegykozségek torvényességi felligyeletével kapcsolatos 15 -
lgyek
H 035 01 |Termel&i szervezédésekkel (TCS, TESZ, BESZ), Nem 15
integratorokkal kapcsolatos tigyek selejtezhetd
H 036 01 |Tagallami dllampolgérok ingatlanszerzésével kapcsolatos Nem 15
tigyek selejtezhet6
H 037 01 |Terulet alapu tdmogatassal (egységes kérelemmel) Nem 15
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
H 038 01 |Rendkivili eseményekkel kapcsolatos tigyek Nem 15

selejtezhet6

H 039 01 |Pénzigyi lizinggel kapcsolatos ligyek Nem 15
selejtezhet6
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H 040 01 |MGSZH-Foéldmdvelésiigyi lgazgatdsag kdzotti szakmai Nem 15
irdnyitasra vonatkozé selejtezhetd
H 041 40 |Operativ jelentések, elSterjesztések, dgazatra vonatkozo 10 -
Osszefoglalé értékelések, tdjékoztatasok készitése,
véleményezése
H 042 30 |Vadaszati igazgatasi Ugyek 5 -
H 043 30 |Halaszatiigazgatasi tgyek 5 -
8. Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatésag
Megérzési idé Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés . ideje
v év
| 001 40 |Bejelentési kotelezettség ald tartozo jarvanyos 10 -
allatbetegségek megelézése, lekiizdése
| 002 50 |Allatbetegségektdl valé mentesitési programok 15 -
| 003 50 |Parazitozisok elleni védekezés 15 -
| 004 50 |Zoondzisok elleni védekezés 15 -
| 005 50 |Allattarto, tenyészt és szaporitdtelepek 15 -
allategészségligye
| 006 40 |Azallat-egészségligyi ellen6rzés ala tartozo aruk bel- és 10 -
kilfoldi forgalma
I 007 50 |Allati hulladékok artalmatlanna tétele 15 -
| 008 01 |Azallatvédelemmel kapcsolatos tigyek, jelentések Nem 15
selejtezhet6
| 009 40 |Veszélyes allatokkal, veszélyes ebekkel kapcsolatos tigyek 10 -
| 010 50 |Bel- és kulfoldi allatvédelmi kapcsolatok és feladatok 15 -
| 011 00 |Bel-és kilfoldi allat-egészséguigyi kapcsolatok Nem HN
selejtezhet6
| 012 50 |A mezdgazdasagi termékmindsités ellendrzésével 15 -
kapcsolatos tigyek
| 013 30 |Birsagokkal, figyelmeztetéssel kapcsolatos ligyek 5 -
| 014 40 |Tenyésztéspolitika, tenyésztésszervezés végrehajtasaval 10 -
kapcsolatos intézkedések (elSterjesztések, javaslatok,
jogszabaly-tervezetek, térvényjavaslatok)
| 015 01 |Tenyésztd szervezetek elismerése, elismert tenyésztd Nem 15
szervezetek nyilvantartasa, elismerésre javaslattétel, selejtezhet6
feltlvizsgélata, ellendrzése, tenyészetszam kiadds-, és
nyilvantartas, tenyészetek felllvizsgalata, tenyészetek
ellenérzése, mesterséges termékenyitd szervezetek
| 016 01 |Fajtabejelentéssel, fajtaelismeréssel kapcsolatos tigyek, Nem 15
fajtaelismerésre nyilvantartasba vétel, fajtaelismerésre selejtezhet6
javaslattétel, fajtaelismerési vizsgalat, tesztek
| 017 01 |Torzskonyvezési ligyek, szdrmazasi lap, szarmazasi Nem 15
igazolas, sorszam kiadas, hitelesités, zaradékolas selejtezhet6
| 018 40 |Export-import tigyek, VM szakmai hozzajérulas javaslati 10 -
ligyek, igazoldsok kiaddsa, vagy megtagaddésa, hatarozat,
hatésagi engedélyek kiaddsa
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| 019 40 |Hatdsagi engedélyek (mesterséges termékenyité allomas, 10 -
embridatilteto dllomas, laborakkreditélas, apaallatok
mesterséges termékenyitési engedélye)

| 020 40 |Hatdsagifelugyelet és ellen6rz6 tevékenység, kivizsgalas, 10 -
jegyzékonyvek
| 021 40 |Hatdsagi nyilvantartas kdzzétételek, nyilvantartas 10 -

inszeminator, embridatiiltets, engedélyes tevékenységek
és intézményeik

| 022 40 |Egyéb kozzétételek, propaganda kiadvanyok, évkdnyvek 10 -

| 023 40 |Baromfikeltetés, keltet6 allomasok, halkeltet6k, méhanya 10 -
neveld telepek tgyei

| 024 00 |Teljesitményvizsgalatok (ivadék teljesitmény vizsgalat) ITV, Nem HN
(sajat teljesitmény vizsgalat) STV, teljesitményvizsgalati selejtezhet6

megbizas kiadasa

| 025 00 |Teljesitményvizsgalati Kédex, -bizottsédg Nem HN
selejtezhet6

| 026 00 |Tenyészértékbecslés Nem HN
selejtezhet6

| 027 00 |Hatosagi célu laborvizsgalatok, szarmazés-ellendrzések, Nem HN
vérkartyak, gyapju mindség leletek, szaporodasbioldgiai, selejtezhetd

tenyésztéshigiéniai leletek

| 028 01 |Egységes Nyilvantartasi és Azonosito Rendszer (ENAR) és Nem 15
OMVR iratok selejtezhet6
| 029 01 |Informatikai, allattenyésztési adatbank tigyek Nem 15

selejtezhet6

| 030 40 |Apaadllat gazdélkodas tgyei (igények, engedélyek, ellatas, 10 -
szemlejegyzékdnyvek, selejtezés, év végi vagyonleltar)

| 031 30 |Allattenyésztési tAmogatasok finanszirozassal kapcsolatos 5 -
tigyek, ellen6rzések

I 032 40 | Allattenyészté telepek 10 -

| 033 40 |Szaporodasbiolégiai minésité munkaval kapcsolatos 10 -
tigyek

| 034 30 |Fofelligyeldi, birdloi belsé jelentések 5 -

| 035 30 |Létenyésztéssel kapcsolatos kiilfoldi levelezések 5 -

(ménbérletek, cserék, vételek, telivér és ligetékancak
panzids tartasaval kapcsolatos tigyek)

I 036 30 |Allattenyésztés 5 -
- nemzetkdzi tgyek
- tagsagok
- utak
| 037 00 |Oshonos génmegérzés Nem HN
selejtezhetd
| 038 40 | Allattenyésztési belsé palyazatok tigyei (4llattenyésztési 10 -
alap, mecenatura, génmegérzés)
| 039 30 |Import kérelem 5 -
| 040 00 |L¢ utlevél kiadassal kapcsolatos dokumentumok Nem HN

selejtezheté

| 041 00 |Hazai el6allitdasu engedélykdteles takarmanyok kisérleti Nem HN
engedélyezés selejtezhet6
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| 042 00 |Elelmiszer-biztonsagi intézkedések, illetve tigyek Nem HN
selejtezhet6
| 043 40 |Szabvanyositassal és hasznositassal 0sszefliggé tigyek 10 -
| 044 50 |Tanusitasi Ugyek 15 -
| 045 00 |Labormindsités és engedélyezési eljarasok Nem HN
selejtezhetd
| 046 30 |Metodika fejlesztés és oktatas 5 -
| 047 40 |Szolgéltatasi tevékenység levelezése 10 -
| 048 40 |Nem engedélykoteles laboratériumok nyilvantartasaval 10 -
kapcsolatos tigyek
| 049 20 |Ugyfelek altal bekiildott boréaszati termékek minésitése 3 -
| 050 20 |Borpdrlat és szarmazékok vizsgalata és minésitése 3 -
| 051 20 |Abor el6dllitasaval, kezelésével, palackozasaval, 3 -
forgalomba hozataldval kapcsolatos ellen6rzés
| 052 30 |Tarshatdsagok altal bekiildott borminték vizsgalata 5 -
| 053 30 |Adelegalési szerz6déssel kapcsolatos feladatok 5 -
| 054 50 |Szakhatésagi hozzdjarulds 15 -
| 055 00 |Boraszati izemek muikodési engedélye és dokumentacidk Nem HN
selejtezhet6
| 056 20 |Munkafiizetek, munkalapok, vizsgalati adatlapok 3 -
| 057 10 |Automata miszerek eredménylapjai 1 -
| 058 10  |Automata miszerek kalibraciés adatai 1 -
| 059 80 |Hitelesitési okiratok 75 -
| 060 80 |Mszerkonyvek, adatlapok 75 -
I 061 30 |Mindéségiranyitasi rendszer dokumentumai 5 -
| 062 30 |MinGségiranyitasi rendszer feljegyzései 3 -
| 063 00 |Laboratériumok altaldnos miikodésével kapcsolatos iratok Nem HN
selejtezhet6
| 064 00 |Elelmiszer-forgalmazasi tigyiratok Nem HN
selejtezhet6
| 065 00 |Takarmanybiztonsagi és mindség-ellendrzési ligyiratok Nem HN
selejtezhet6
| 066 00 |Elelmiszer-biztonsagi engedélykételes tizemek Nem HN
élelmiszer-biztonsadgaval kapcsolatos iratok selejtezhet6
| 067 00 |Nem allati eredetli termékek, nem engedélykéoteles Nem HN
tizemek élelmiszer-biztonsagéval kapcsolatos iratok selejtezhet6
I 068 00 |Etkeztetés és vendéglatas élelmiszer-biztonsagi Nem HN
ellenérzése selejtezheté
| 069 00 |Elelmiszer-ipari gépek higiéniai minéségével kapcsolatos Nem HN
iratok selejtezhet6
| 070 40 |Elelmiszerek higiéniai tigyei 10 -
| 071 40 |Elelmiszer-exporttal kapcsolatos higiéniai tigyek 10 -
| 072 00 |Elelmiszer-ipari lizemek higiéniai ellenérzése Nem HN
selejtezheté
| 073 40 |Elelmiszerek minéségének ellenérzése 10 -
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| 074 40 | Uj élelmiszerek gyartasaval és az élelmiszerek 10 -
sugarkezelésével kapcsolatos ligyek

| 075 40 |Zoldség-gylimolcs mindség ellendrzés 10 -
| 076 40 |Azokologiai termesztéssel és termeléssel kapcsolatos 10 -
tgyek
| 077 40 |Takarmany minéség ellenérzése, takarmanyhigiénia 10 -
| 078 50 |Takarmany-ellendrzési iratok 15 -
| 079 00 |Jarvanylgyi feladatok iratai Nem HN
selejtezhetd
| 080 50 |Microchippel kapcsolatos igyek 15 -
| 081 01 |Takarmanykeveré lizemek szakhatésdgi allasfoglalasai Nem 15

selejtezhetd

| 082 01 Nyilvantartasba vétel (dllatgyogyaszatban hasznalatos, Nem 15
apoldszer, segédanyag, egyéb) selejtezhet6
| 083 40 |Takarmdnyokkal kapcsolatos nyilvantartasok 10 -

(takarmanykeveré tizemek, forgalmazok és brokerek,
felel6s képvisel6k)

| 084 01 |Takarmanylgyekkel kapcsolatos fellebbezések Nem 15
selejtezhet6

| 085 40 |Gydgyszermindséggel kapcsolatos bejelentések 10 -
(mellékhatdsok pharmacovigilance) minéségi kifogasok

| 086 30 |Kolcsonds megfeleltetéssel, MVH ellenérzéssel kapcsolatos 5 -
tigyek

| 087 30 |Forgalomba hozatali jarulékkal kapcsolatos 5 -
dokumentumok

| 088 50 | Szallitasi feltételekkel kapcsolatos levelezés 15 -

| 089 50 |Masodfoku hatésagi eljaras 15 -

| 090 40 |Egyéb jarvanyvédelmi tgyek 10 -

| 091 30 |Eboltéssal, ebmedfigyeléssel kapcsolatos tigyek 5 -

| 092 40 |Karanténozassal 6sszefligg6 ligyek 10 -

| 093 00 |Palyazatokkal, tdmogatasokkal kapcsolatos ligyek Nem HN

selejtezheté

| 094 50 |Allatbetegségekkel kapcsolatos monitoringprogramok 15 -

I 095 50 |Allami kértalanitas 15 -

| 096 50 |Jelentések, tajékoztatasok, iranyitasi és felligyeleti 15 -
hataskorben

| 097 30 |Birsagok, figyelmeztetések 5 -

| 098 00 |Létesitmények engedélyezése, nyilvantartasba vétele, Nem HN
regisztraciés szamok addsa selejtezhet6

| 099 40 |Szakmai adatfeldolgozas, adatszolgaltatds, éves jelentések 10 -

| 100 30 |Szakmai meghivok, rendezvényértesitok, értekezletek 5 -

| 101 40 |Szarvasmarha dllat-egészségligyi ligyek 10 -

| 102 40  |Sertés allat-egészséguigyi ligyek 10 -

| 103 40 |Baromfi éllat-egészségligyi Uigyek 10 -

| 104 40 |Juh-, kecske dllat-egészséguigyi ligyek 10 -
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| 105 40 |Hal dllat-egészségligyi tigyek 10 -
| 106 40 |Méh dllat-egészséguigyi tigyek 10 -
| 107 40  |Nyul llat-egészségligyi tigyek 10 -
I 108 30 |Ugyeletek 5 -
| 109 30 |Audit, hivatalvizsgalatok 5 -
| 110 40 |Kockazatbecslés alapjan tortént ellenbrzés 10 -
I 111 00 |Elelmiszer-el&allitok tigyei Nem HN
selejtezheté
| 112 30 |RASFF ligyek, Nemzetkodzi gyorsriasztasi rendszeren érkezd 5 -
tgyek kivizsgalasanak tgyiratai
| 113 30 |Elelmiszer altal okozott megbetegedéssel, ételmérgezéssel 5 -
kapcsolatos ligyek
| 114 30 |Monitoring és laboratérium vizsgalatok eredményei 5 -
| 115 30 |Mesterséges termékenyités, apaallatok allategészségligye, 5 -
szaporitdéanyag
I 116 30 |Allattartési ligyek 5 -
| 117 30 |Traces-allategészségligyi bizonyitvanyok, 5 -
élééllat-forgalmazasi lgyek
| 118 30 |Allat-egészségiigyi megfigyelés, karantén 5 -
| 119 30 |Allatkiallitésok, versenyek, vasarok, rendezvények 5 -
| 120 30 |Allatkisérletek engedélyezése, kisérleti allatokkal 5 -
kapcsolatos tigyek
| 121 30 |Gyepmesteri tevékenység, ebrendészet, llatotthon 5 -
| 122 30 |Allat-egészségligyi felligyelet ala tartozo létesitményekkel 5 -
kapcsolatos ligyiratok
| 123 30 |Gydgyszerforgalmazassal kapcsolatos ligyek 5 -
| 124 30 |Vadak, vadbegydijték, vadkiséré jegyek 5 -
| 125 30 |Takarmany-el&allitassal, -tarolassal, -forgalmazassal, 5 -
-szallitassal kapcsolatos ligyek
| 126 40 |Tamogatasok 10 -
| 127 30 |Tarshatésdgok megkeresései 5 -
| 128 30 |Hatardllomas tigyek 5 -
9. Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala
brzési ids Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés Megorézvesn © ideje
év
J 001 00 |Jogok és tények bejegyzése alapjaul szolgalé iratok, kivéve Nem HN
a tarsashdzra és szovetkezeti hazra vonatkozé iratokat selejtezhet6
J 002 00 |Jogok és tények torlésére vonatkozo iratok Nem HN
selejtezhet6
J 003 00 |Tarsashdz és szovetkezeti haz alaprajza, alapito okirata, Nem HN
illetéleg kozgytilési jegyzékonyve, valamint a bejegyzést selejtezhet6
elrendeld, torlés Gigyében hozott hatarozat
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004 00 |Azingatlan adataiban tortént valtozasok dtvezetése Nem HN
alapjaul szolgalo okiratok selejtezhetd
005 00 |Véltozas a jogosult adataiban Nem HN
selejtezhetd
006 00 |Megszlint ingatlan-nyilvantartasi térkép, tulajdoni lap, Nem HN
helyrajzi szam és névmutato selejtezhetd
007 00 |Atalakitassal, a szerkesztéssel kapcsolatos iratok Nem HN
(tulajdonilap-tervezetek, munkatérkép és eltérési jegyzék, | selejtezheté
megsziint tulajdoni lapok és azonositasi jegyzék és egyéb
irat)
008 20 |Egyéb ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédo gy iratai 3 -
(felvildgositas, masolatmegrendelés, statisztikai
jelentésekhez készitett megyei 6sszesiték stb.)
009 00 |Biztonsagi elemek kezelése (tulajdoni lap masolatok Nem HN
papirja, hologramok stb. felhasznalasa) selejtezhet6
010 00 |Régitelekkonyvi betétek és az azokban lévé jogok, tények Nem HN
bejegyzése alapjaul szolgald okiratok selejtezhet6
011 00 |Osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésével keletkezé Nem HN
ingatlan tulajdonjoganak bejegyzése alapjaul szolgalé selejtezhet6
okiratok
012 00 |Fellebbezés, birdsagi jogorvoslati kérelem, kartéritési Nem HN
Ugyekkel és kartéritési perekkel kapcsolatos iratok selejtezhet6
Foldvédelem, foldhasznositas, foldhasznalati nyilvantartas, foldmindsités
020 01 |Osztalyba sorozéssal, aranykorona-érték megallapitasaval Nem 15
és foldmindsitéssel kapcsolatos iratok selejtezhet6
021 01 |Foldmindsitési mintaterek megszlintetésével, kijelolésével Nem 15
kapcsolatos iratok, osztalyba sorozasi, féldmindsitési selejtezhet6
munkatérkép
022 01 Foldvédelmi jarulékokkal, birsdgokkal kapcsolatos tigyek Nem 15
selejtezhetd
023 01 Foldhasznalati nyilvantartasba vétellel és mddositassal Nem 15
kapcsolatos Uigyek selejtezhet6
024 01 |Foldhasznalati nyilvédntartdsbol valé torléssel kapcsolatos Nem 15
lgyek selejtezhet6
025 01 |Foldhasznalati birsdggal kapcsolatos tigyek Nem 15
selejtezhetd
026 30 |Foldhasznalati nyilvantartasbdl torténd adatszolgaltatassal 5 -
kapcsolatos ligyek
027 20 |Afoldhivatalok parlagfli-mentesitéssel kapcsolatos tgyei 3 -
028 40 |Term6fold engedély nélkili mas célt hasznositasaval 10 -
kapcsolatos tigyek
029 40 |Terméfold végleges mas célu hasznositdsanak 10 -
engedélyezése
030 40 |Terméfold id6leges mas célu hasznositasanak 10 -
engedélyezése
031 20 |Ujrahasznositasra visszaadott teriiletek tigyei 3 -
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J 032 20 | Atermo6foldek hasznositési kotelezettségével kapcsolatos 3 -
tigyek (beleértve a mellékhasznositast és az ideiglenes
hasznositast)
J 033 30 |Foldvédelmijogkorben kiadott szakhatésagi 5 -
allasfoglalasok
J 034 30 |Teriletrendezési tervek és teleplilésrendezési eszk6zok — 5 -
melioracids — és egyéb fejlesztési tervek véleményezése
J 035 01 | Term6fold-privatizacié végrehajtasa (karpotlas, Nem 15
részarany-foldkiadas) selejtezhet6
J 036 01 Birtok-6sszevonasi célu 6nkéntes foldcsere Nem 15
selejtezhetd
J 037 01 |Egyéb foldvédelmi és foldhasznalati iratok (értekezletek, Nem 15
szakmai allasfoglalasok, el6irasok stb.) selejtezhet6
J 038 00 |A Nemzeti Foldalappal kapcsolatos intézkedések Nem HN
selejtezhet6
J 039 40 |Muvelési &g valtozéssal kapcsolatos tigyek 10 -
Foldmérés, térképészet és térinformatika
J 050 01 | Allami foldmérési alaptérkép (melléktérképek is) Nem 15
selejtezhet6
J 051 01 Allami féldmérési alaptérkép nyilvantartési példanyai Nem 15
selejtezhetd
J 052 01 |Régi-forgalombdl kivont — térképek (telekjegyzékonyves Nem 15
térképek is) selejtezhetd
J 053 01 Régi - forgalombdl kivont — térképek nyomatai Nem 15
selejtezhet6
J 054 01 | Atnézeti térkép és vazlat eredeti példanya Nem 15
selejtezhetd
J 055 01 |Teruletjegyzék és fliggeléke Nem 15
selejtezhetd
J 056 00 | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
elhatdrolasok jegyzékonyvei, vazrajzai, vazlatai és selejtezhet6
munkarészei
J 057 00 |Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
azonosito jegyzék térképtari példanyai selejtezhet6
J 058 00 |Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: mérési Nem HN
és szamitasi jegyz6konyvek meghatarozasi tervek, kitizési, | selejtezhetd
szamitasi munkarészek, azok atnézeti vazlatai,
koordinatajegyzék
J 059 00 | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: mérési Nem HN
vézlat, tdmbrajz vagy mérési jegyzet (manudlé) selejtezhet6
J 060 00 |Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
terliletszamitds irdsbeli és rajzi munkarészei selejtezhet6
J 061 00 | Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
alaptérkép és annak mérettarté masolata (az Gj masolat selejtezhet6
készitéséig)
J 062 00 |Allami foldmérési alaptérkép-készités munkarészei: Nem HN
atnézeti térkép selejtezhetd
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J 063 20 | Vallalkozasi szerzédések médositasanak véleményezése, 3 -
hataridé médositadsanak engedélyezése

J 064 00 |Kozigazgatasi és nyilvantartasi egységek terliletvéltozasait Nem HN
tartalmazé irasbeli és rajzi munka részei, valamint selejtezhet6
jegyz6konyvei

J 065 00 |Valtozasok el6zetes nyilvantartasa Nem HN

selejtezhet6

J 066 00 |Foldrészlet-megosztasi, épuletfeltiintetési és mivelési ag Nem HN
véltozas vazrajzai, valamint a teriiletszdmitds munkarészei | selejtezhetd

J 067 00 |Atulajdonilap tartalmat nem érintd, csak az Nem HN
ingatlan-nyilvéntartasi térkép tartalmat médosito selejtezhet6
valtozasok irasbeli, illetve rajzi munkarészei

J 068 01 Foldbirtok-politikai munkarészek (polgari tagositas Nem 15
mérései, szamitasai, foldvédelmi térvény foldmérési selejtezhetd
munkarészei, terméfold privatizaciéval kapcsolatos
munkarészek)

J 069 00 |Foldmérési jelek elhelyezésével kapcsolatos ligyek Nem HN

selejtezhetd

J 070 00 |Belsé ellen6rzések soran készitett mérési, szamitasi és Nem HN
egyéb jegyzékonyvek selejtezhet6

J 071 00 |Felmérések muszaki tervei, azok véleményezése, dllami Nem HN

atvételi vizsgalat munkarészei, valamint zar6 jegyzékdnyv | selejtezhetd

J 072 00 |Bejelentett geodéziai munkakkal kapcsolatos Nem HN
intézkedések, vizsgalatok, valamint a koordindacios selejtezhetd
tevékenység iratai és munkarészei

J 073 00 |Alappont-védelemmel kapcsolatos iratok, jegyzékdnyvek Nem HN
selejtezhetd

J 074 30 |Foldméré és allami alapadatokat felhasznald szervek 5 -
tevékenységének szakfelligyeletével kapcsolatos iratok

J 075 20 |Szakmai felvilagositas, tajékoztatds, adatszolgaltatas 3 -

J 076 30 |Szakértéitevékenységgel, mérnoki kamarai 5 -
kapcsolattartassal és ingatlanrendez6i mindsitésekkel,
foldméroi igazolvanyokkal kapcsolatos igyek

J 077 30 |Foldmérési panaszokkal, birésdgi megkeresésekkel 5 -
kapcsolatos iratok

J 078 30 |Sajatos célu foldmérési munkak vizsgalataval és 5 -
zaradékolasaval kapcsolatos levelezés

J 079 30 |Adat- és térképtari adatszolgaltatas irasbeli és rajzi 5 -
munkarészei

J 080 00 |Megrendelésre végzett munkak mérési, szamitasi, rajzi és Nem HN
tigyviteli munkarészei selejtezhet6

J 081 20 | Térkép-sokszorositassal kapcsolatos tigyiratok 3 -

J 082 20 |Egyéb térképtariiratok 3 -

J 083 00 |Digitalis adathordozok tarolasa, kezelése és nyilvantartasa Nem HN

selejtezhetd

J 084 00 |Térinformatikai rendszerek létrehozadsdnak engedélyezése Nem HN
selejtezhet6
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J 085 00 |Osztatlan kdzos tulajdon megsziintetésével kapcsolatban Nem HN
foldmérési szakterileten keletkezett iratok selejtezhet6
J 086 01 |Telekalakitasi eljarassal kapcsolatos iratok Nem 15
selejtezhetd
J 087 20 |Segédanyag és szolgaltatds igénylése, nyilvantartdsa 3 -
10. Megyei Kormdanyhivatal Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatasi Szerve
PREPS Levéltarba adas
3 3 , Megérzési id6 o
Tételszam Megnevezés , ideje
v év
Pénzbeli ellatasi Ugyek iratai
K 001 30 |Pénzbeli ellatasi igények és a hozzajuk kapcsolddo iratok 5 -
(igénybejelentések, foglalkoztatdi igazolasok,
jovedelemigazolds-masolatok, tdppénzes okmanyok,
egyéb bizonylatok és iratok, igényelutasité hatarozatok)
K 002 30 |Visszafizetésre és megtéritésre kotelezd hatarozatok, 5 -
fizetési meghagyasok a megtériilést kdvetden
K 003 30 | A pénzbeli elldtasok (tappénz, terhességi-gyermekagyi 5 -
segély, GYAP, GYED) szamfejtési lapja, az utolsé
intézkedést kdvetden
K 004 30 |Baleseti tappénzigények és a hozza kapcsolédo iratok 5 -
(igénybejelentések, foglalkoztatdi igazolasok, tdppénzes
okmanyok és egyéb iratok)
K 005 30 |Baleset, foglalkozasi megbetegedés lizemi jellegének 5 -
elbirdlaséval kapcsolatos iratok (a nyugdijkorhatdr elérését
kovetd)
K 006 30 |Pénzbeli elldtdsok méltdnyossagbol torténd 5 -
tovébbfolydsitasara iranyuld kérelmek Ggyiratai
K 007 30 | A pénzbeli elldtasokkal 6sszefliggé ado-, jarulék- és 5 -
tagdijbevallassal kapcsolatos iratok, kifizetési jegyzékek,
Osszesitd jegyzékek stb.
K 008 30 |Az1/3 munkdltatoi hozzajarulasrél kibocsatott 5 -
hatdrozatokkal kapcsolatos levelezések, a hatarozatokrol
készitett dtadasi jegyzék
K 009 30 |Magyar allampolgarok kiilféldi gydgykezelésével 5 -
kapcsolatos iratanyagok
K 010 30 |Utazési koltségtéritéssel kapcsolatos iratok (utazési 5 -
koltségtéritési igény okmanyai és azok mellékletei,
hatarozatok, kifizetési jegyzék masolatok)
K 011 30 |Pénzbeli elldtasokkal kapcsolatos tulfizetések az tgyvitel 5 -
hibajabol
K 012 30 |Kifizet6helyi hatarozat ellen benyuijtott fellebbezések, a 5 -
jogorvoslati eljaras soran keletkezett iratok, hatarozatok
K 013 20 |Egyszeri méltdnyossagi segélyek iratai 3 -
Ellendrzési tigyek iratai
K 020 30 |Akifizet6helyek létesitésének és megszlinésének 5 -
dokumentumai. A kifizetéhelyekkel kotott
megallapodasok. (A kifizetéhely megsz(inésétél szamitott)
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021

20

A kifizet6helyek szervezésével, inditaséval, mikddésével és
megszlinésével kapcsolatos levelezések

022

30

Kifizetéhelyek és a nem kifizet6helyes foglalkoztatok
ellenérzésével kapcsolatos jegyzékdnyvek és az ezekhez
kapcsolédo iratok

023

30

A feltart jogalap nélkuli kifizetésekkel kapcsolatos
hatarozatok, fizetési meghagyasok (a megtérilést kbveto)

024

00

Kifizet&helyi nyilvantartas

Nem
selejtezhetd

HN

025

30

Egyedi megkeresések alapjan lefolytatott tigyirati
ellenérzések iratai (készpénzellatasok, jovedelemigazolas,
megtérités, kdrnyezettanulmany stb.)

5

026

30

Az Gzemi balesetek kivizsgaldsaval kapcsolatos iratok
(a nyugdijkorhatar elérését kovetd)

Nyilvantartasi tigyek

040

30

Uj TAJ szam kiadésaval kapcsolatos tigyiratok (adatkérés,
TAJ szam kiadasa, adategyeztetés stb.)

041

30

Egyéb jogcimen kiadott TAJ szam kiadasaval kapcsolatos
iratok. Hatésdagi igazolvanyok az egészségugyi
szolgaltatdsra vald jogosultsagrol

042

30

Nyilvantartasi szam kiaddsahoz kapcsolédé tigyiratok

043

30

Foglalkoztatéi nyilvantartdshoz kapcsolodoé iratok a
foglalkoztatdé megsz(inését kdvetben

044

30

Biztositott nyilvéntartdshoz kapcsolédé iratok a
bejelentést kévetéen

045

30

Biztositdsi jogviszony elismerésérdl, torlésérél rendelkezé
hatérozatok és az azokhoz kapcsol6do iratok, a
hatarozatok jogerére emelkedésétdl szamitva

046

30

A szocidlis biztonsagrol sz616 nemzetkodzi egyezményekkel
kapcsolatos ligyiratok

047

30

Az egészségligyi szolgdltatasra vald jogosultsag
igénybevételére kotott megallapodésok a megallapodas
megsz(inését kdvetden

048

20

Az EU-kdrtya és a kdrtyahelyettesité nyomtatvany
kiadasaval kapcsolatos tigyiratok

049

30

Az uniés koordinécids rendeletekkel, valamint az
alkalmazaési szabdlyzatokkal kapcsolatos ligyek iratai.
A kulfoldi biztositoval torténé kapcsolattartas iratai.

A kozgyogyellatassal kapcsolatos tigyek iratai

060

30

A kozgyogyellatasi igazolvanyok kiadasaval, a
kozgyogyellatas hatdsagi nyilvantartas kezelésével
kapcsolatos iratok, dnkormanyzatokkal torténd
egyeztetések iratai

Az

Egészségbiztositasi Alap ellatasi szektor iratai, szamviteli bizonylatai

070

40

Banki muveletek bizonylatai (folydszamla-kivonatok, banki
értesitések anyagai, inkasszo), szamitastechnikai
adathordozdk

10

071

40

Ellataskiutaldsi bizonylatok, szamlék, utalvanylistak,

elszamolasok, adathordozok stb.

10
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K 072 40 |Ellatashoz kapcsolédé hazipénztari okmanyok, pénztar 10 -
jelentések, kimutatasok, szamlatomb, rovancsolasi
jegyzokonyv és nyilvantartasa
K 073 30 |Levelezés pénzintézetekkel, egyéb szervekkel 5 -
pénzforgalmi, pénziigyi tadrgyban
K 074 30 |Ellatasi szektor folydszamlai (pl. jogalap nélkili, megtérités, 5 -
kdzgyogyellatas stb.) a nyilvantartasokbdl valé kivezetéstol
szamitott
K 075 40  |Ellatasi szektor folydszamla alapbizonylatai (pl. hatérozat, 10 -
végzés, fizetési felszdlitas, jegyzékek stb.) és a
folydszamlahoz kotédé egyenlegértesiték
K 076 40  |Ellatasi szektor folydszamlaihoz kotédo leltarak 10 -
K 077 40  [Kifizet6helyi ellatasok elszamolasa 10 -
K 078 10 |Tartozésigazolasok 1 -
K 079 40  |Akett6s konyvviteli és pénzforgalmi rendszer és a 10 -
szamitdgépes analitikus rendszerek keretében alkalmazott
naplok, szamlalapok, fékdnyvi kivonatok
K 080 40  |Ellatasi vagyon (jaruléktartozas fejében atvett kovetelések, 10 -
ing6sag) iratai és szamviteli nyilvantartasba vételi
bizonylatai a megtérilést kovetd
K 081 01 |Azintézményi szint( orszagos (D/jell) beszamolok Nem 15
selejtezhetd
K 082 00 |AD/jelli beszamoldkat aldtamasztd zarlati mellékletek Nem HN
anyagai selejtezhetd
K 083 30 |Abeszamolohoz kétédé irdnymutatdsok, levelezések 5 -
Kincstari forgalommal kapcsolatos iratok
K 090 00 |Hozzaférési jogosultsagok, ligyintézéshez kot6do Nem HN
adatszolgaltatas Kincstarnak selejtezhet6
K 091 40 |GIRO utaldshoz k6t6d6 levelezés 10 -
K 092 30 |Kincstari utmutatok és utasitasok 5 -
Ado- és jarulékiigyek iratai
K 100 40 |Azellatasi szektorral kapcsolatos adé- és jarulékbevallasok, 10 -
egyenlegkdzl6k, folydszamla-kivonatok anyagai
K 101 40 |Ad6- és jarulékbevalldssal kapcsolatos elektronikus 10 -
levelezés iratai
Jogi és igazgatasi Uigyek iratai
K 111 30 |Masodfoku eljarasban keletkezett tigyek iratai, a jogerds 5 -
befejezést, illetve a benniik foglaltak teljesedését kdvetd
K 112 20 |Buntetd és szabalysértési ligyek az eljaras lezarasat kovetd 3 -
K 113 20  |Hataskor, illetékesség hianyaban atadasra keriilé tigyek 3 -
K 114 40 |Adatvédelemmel kapcsolatos iratok 10 -
K 115 30 |Méltanyossagi kérelmek és az azokhoz kapcsolodo iratok 5 -
(elengedés, fizetési konnyités, fizetési kedvezmény,
részletfizetés, koltségmentesség) a megtériiléstdl
szamitott
K 116 30 |Avégrehajtasi eljarasban keletkezett iratok a megtériilés, 5 -
illetve a végrehajtasi jog eléviilését kovetd
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117

30

Cséd, felszamolas, végelszdmolas iratai az eljaras jogerés
befejezésétdl szamitott

118

30

Egyéb fizetésre kotelezé dontések (mulasztasi birsag,
eljarési birsag, eljarasi koltség stb.) a megtérilést kovetd

Statisztikai Ugyek iratai

130

30

Kifizetéhelyeken és kirendeltségeknél végzett statisztikai
ellendrzések jegyzékdnyvei

11. Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatdsag

Tételszam

Megnevezés

Megdrzési id6
év

Levéltarba adds
ideje
év

Nyugellatasi iratok

001

40

Oregségi nyugdij ligyiratok, a nyugdijasra irdnyadé
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd (ideértve az
elényugdij, korengedményes, banyasznyugdij, egyes
mUvészeti tevékenységet folytatok részére megallapitott
nyugdijat, Un. polgdrmesteri, orszaggy(lési képvisel6k és a
nék kedvezményes nyugdijmegallapitas iratai)

10

002

40

Rokkantsagi nyugdij megallapité Ggyiratok, az igényl6re
irdanyadé 6regségi nyugdijkorhatdr betdltését kovetden

10

003

40

Baleseti rokkantsagi nyugdijat, baleseti jaradékot
megallapité tgyiratok az igénylére irdnyado 6regségi
nyugdijkorhatdr betdltését kovetéen

10

004

40

Az elutasitott nyugdijigény ligyirata, az igényldre irdnyad6
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetden

10

005

40

Elutasitott baleseti nyugelldtas irdnti igény tgyirata, az
igénylére irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betdltését
kdvetden

10

006

30

Atmeneti jaradékot és banyasz dolgozék
egészségkarosodasi jaradékat megallapité Ggyiratok
(6regségi nyugdijkorhatdr betoltését kdvetben)

007

30

Rendszeres szocidlis jaradék megallapito ligyiratok, az
igénylére irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését
kdvetden

008

30

Hozzatartozoi, baleseti hozzatartozéi ellatast megallapito
hatérozatok az igényl6re irdnyado oregségi
nyugdijkorhatdr betoltését kovetéen

009

10

Hozzatartozo nélkil elhalt nyugdijas iratai az erre
vonatkozé értesités kézhezvételétdl szamitva

010

40

Szolgalati id6 elismerési kérelem Ugyirat, ha nyugdijigény
nem kovette, az igényldre irdnyado oregségi
nyugdijkorhatdr betoltését kévetéen

10

011

30

Igényvisszavondssal lezart igyirat, az igénylére irdnyado
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetden

012

40

Megsziintetd hatdrozattal lezart eljaras Gigyirata az
igényldre irdnyado 6regségi nyugdijkorhatdr betoltését
kovetéen

10

013

30

Rokkantsagi jaradék megallapitasa (a nyugdijkorhatar
betoltését kovetbden)
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L 014 01 |Politikai rehabilitaciéval kapcsolatos karpotlasi tigyek Nem 15
selejtezhet6
L 015 20  |Nyugdijhatarozatok kisér6 jegyzéke 3 -
L 016 30 |Nyugdij névmutaté kartonok (ha a NYUGDMEG 5 -
rendszerben el6zményként nem régzitették)
a nyugdijligyiratokkal egyutt
L 017 20 |NYUGDMEG-ben &ltalanos levelezésként iktatott iratok 3 -
L 018 30 | Mas szervek altal illetékességbdl kért vizsgalati Gigyiratok — 5 -
végleges rokkanttd mindésitettek vonatkozasaban az utolsé
szakvéleménytdl szamitott
L 019 40 |Rogzitett nyugdij megallapitasaval kapcsolatos iratok 10 -
L 020 30 |Rehabilitacids jaradék tgyiratok (az igénylére irdnyado 5 -
oregségi nyugdijkorhatér betoltését kovetden)
L 021 40 |A nyugdijellatas melletti biztositasi idére és jovedelemre 10 -
tekintettel torténé nyugdijemeléssel kapcsolatos Gigyek
(Tny. 22/A. 8) (az igényl6re irdnyadd dregségi
nyugdijkorhatér betdltése utani utolsé hatarozathozatalt
kovetéen)
L 022 30 |El6zetes orvosi szakvélemény, ha azt nem kovette 5 -
rokkantsagi nyugdijigény
Nyilvantartasi iratok
L 040 30 |Biztositasi jogviszony elutasitasardl szolo hatarozatok 5 -
(nyugdijkorhatar betoltését kovetéen)
L 041 30 |Béanyanyugbér térzslapok (nyugdijkorhatar betoltését 5 -
kovetben)
L 042 30 |Varomanyilapok (nyugdijkorhatér betdltését kdvetéen) 5 -
L 043 30 |Adatbazis-helyreallitasi kérelem 5 -
L 044 30 |Tarsadalombiztositasi egyéni nyilvantartélap, jarulék 5 -
elszamolasi lap, jarulék elszamolasi nyilvantartd lap,
munkabér jévedelemigazolas elektronikus formaban
(nyugdijkorhatér betoltését kovetden)
L 045 30 |Mezbgazdasagi biztositottak bélyeglapjai, potbélyeg lapjai 5 -
(nyugdijkorhatér betoltését kovetden)
L 046 30 |Mezdgazdasagi termeldszdvetkezeti tagnyilvantarto lap 5 -
elektronikus formaban (nyugdijkorhatar betoltését
kdvetden)
L 047 20 | Kulfoldi jogviszonnyal kapcsolatos igazolas és egyéb 3 -
megkeresések
L 048 10 | Nyilvantartasi osztély altalanos levelezései 1 -
L 049 00 |Megszlnt tdrzsszammutato kartonok és kdnyvek Nem HN
selejtezhet6
L 050 30 |Nyugdij- és Egészségbiztositasi Egyéni Nyilvantartd lap 5 -
(nyugdijkorhatér betoltését kovetden)
L 051 30 |Nyugdijbiztositasi Egyéni Nyilvantarté lap 5 -
(nyugdijkorhatér betoltését kovetden)
L 052 00 |Lajstromos nyilvantartasok (ha nem kerlltek atirdsra) Nem HN
selejtezhet6
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L 053 00 |Egyéni munkaltatoi nyilvantartasok és a lajstromos Nem HN
nyilvantartasok elhasznalt, tonkrement példanyai selejtezhetd
adatainak a tarsadalombiztositdsi egyéni nyilvantarté lapra
tortént &tmasoldsat és ellendrzést kdvetden (ha van még

ilyen)

L 054 30 |Biztositési jogviszony elismerésérdl, torlésérdl sz616 5 -
hatarozat

L 055 20 | NAV-tdl adatszolgaltatds kérése egyéni vallalkozék nyugdij 3 -
ligyében

L 056 10 |NAV-tdl atvett, jarulék-folydszamlakbol torténd 1 -
jogositasok

L 057 70 | NYIR bizonylatok, KELEN bizonylatok (keletkezést6l 50 -
szamitott)

L 058 30 |lgazolas a nyilvantartasba bejelentett adatokrol 5 -

L 059 30 |Eltér6 adatszolgaltatasi hataridére vonatkozé kérelmek, 5 -
engedélyek

L 060 30 |Jarulék-folydszamla iratanyag 1998. december 31. 5 -
(nyugdijkorhatar betoltését kovetéen)

L 061 20  |Ellendrzési szakteriilettel kapcsolatos levelezés (ellenéri 3 -
eljarasra felkérések, ellendri szakterilet fel6l érkezé
kérések)

L 062 50 |Felszamolasi-végelszamolasi eljarassal kapcsolatos 15 -
levelezés

L 063 30 |Kérelmek, jegyzékonyvek, tigyirathoz nem kapcsolédo 5 -

feljegyzések, tigyfél nyilatkozatai, idézések

L 064 30 |Hatoésagi bizonyitvany nyugdijbiztositasi nyilvantartasban 5 -
szerepld adatrol

L 065 70 |Bejelentdlap, meghatalmazés (a meghatalmazas, 50 -
képviselet érvényességének keletkezését kbvetden)

L 066 00 |Korkedvezmény-biztositasi jarulék megfizetése aldl Nem HN
torténé mentesitésérdl hozott hatérozat selejtezhetd

L 067 40 |Hianypotlas, adatpdtlas, hibas adatszolgaltatas javittatasa 10 -

L 068 40 |Elmaradt adatszolgaltatas potlasa 10 -

L 069 10 |Belféldijogsegély (nyugdijbiztositasi adatkérés) 1 -

L 070 10 |Belféldijogsegély (nem nyugdijbiztositasi igazgatdsi szerv 1 -
megkeresése)

L 071 30 |Kils6 szervtdl torténd megkeresések, melyek nem 5 -

mindsilnek belfoldi jogsegélynek

Ellenérzési iratok

L 090 30 |Foglalkoztatéi és egyéni vallalkozéi ellendrzési 5 -
jegyz6konyvek, megbizélevél, tértivevény és
meghatalmazas

L 091 40 |Felszamolasi eljarassal kapcsolatos tigyiratok 10 -
L 092 40 |Végelszamolassal kapcsolatos tigyiratok 10 -
L 093 40 |Egyéb megsziinéssel kapcsolatos ligyiratok, ideértve 10 -

barmely ok miatt, ellenérizhetetlenné vélt foglalkoztatok
és egyéni véllalkozésok ellenérzésével 6sszefliggd
tigyiratok

L 094 30 |Nyugdijellenérzéssel kapcsolatos iratok 5 -
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L 095 30 |Adatszolgaltatassal kapcsolatos ligyiratok 5

L 096 20 |Kornyezettanulmanyok és egyittéléssel kapcsolatos 3
vizsgdlatok

L 097 20 |Teruleti nyugdijellenérzés altaldnos levelezései 3

Jogi iratok

L 110 50 |Visszafizetési és megtéritési tigyek 15

L 111 30 |Cséd- és felszamolasi eljarassal kapcsolatos levelezés, 5
valamint a hitelez6i igények érvényesitésével kapcsolatos
iratok

L 112 40 |Kovetelések torlésével kapcsolatos iratok 10

L 113 30 |Végrehajtas, behajtas, felszamolas és biztositasi 5
intézkedések kezdeményezésével kapcsolatos iratok

L 114 30 |Tny.80. § szerinti késedelmi kamatkdvetelés 5
(koltségmegtérités)

L 115 30 |Egyéb méltanyossagi ligyek 5

L 116 40 |Nyugdijperek tgyiratai 10

Egyéb iratok

L 130 70  |Nyugdijbiztositasi ellatasra iranyulé megallapodasok és 50
egyéb iratok (a megallapodds megkotésétdl szamitott)

L 131 30 |Megallapodasokkal 6sszefliggd adatszolgaltatasok 5

L 132 40 |Nyugdijbiztositési ellatasi szektor pénzligyi-szamviteli 10
iratok

L 133 20 | Kivételes nyugdijemeléssel kapcsolatos tigyek 3

L 134 20 | Kivételes nyugelldtas el6készitésével kapcsolatos ligyek 3

L 135 30 |Kivételes nyugellatds, arvaellatés elutasitdsa 5

L 136 30 |NYUFIG-hoz tovabbitott méltanyossagi nyugdijemelési 5
jegyzékek

L 137 10 |Egyszeri segélykérelmek 1

Alapkezeléssel kapcsolatos iratok

L 150 40  |Ellatasi szektor pénzforgalommal kapcsolatos iratai 10

L 151 40 |Magéannyugdijpénztarbdl visszalépésekkel kapcsolatos 10
iratok

L 152 70 | Megallapoddéssal kapcsolatos folydszamlak 50

L 153 40 |Egyéb ellatasi szakteruleten vezetett folydszamlak 10

L 154 40 |Kovetelésekkel, kotelezettségekkel kapcsolatos levelezések 10
az ellatasi szektorban
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12. Megyei Kormanyhivatal Munkatigyi K6zpontja

Megérzési ido

Levéltarba adéas

Tételszam Megnevezés . ideje
év
M 001 40 |Képzések szervezése (operativ feladatok), képzési 10 -
informacidok, OKJ-tigyek
M 002 40 |Képzésekre vonatkozé palyazatokkal kapcsolatos iratok 10 -
M 003 40 |Munkaviszonyban allék képzése 10 -
M 004 70  |Ajanlott képzések 50 -
M 005 70 |Elfogadott képzések 50 -
M 006 01 Képzé intézmények regisztralasa, nyilvantartasa Nem 15
selejtezhet6
M 007 40 |Szakképzéssel kapcsolatos iratok 10 -
M 008 20 |Egyéb képzési tigyek 3 -
M 009 40  |Elldtasban nem részesulé regisztralt allaskeresdk tigyei 10 -
M 010 40  |Nyugdij el6tti segély tgyei 10 -
M 011 20 |Munkaer6igény bejelentés, kdzvetités 3 -
M 012 40 |Kozhasznu munkavégzés tdmogatasa 10 -
M 013 40 |Foglalkoztatas bovitését szolgald bértdmogatdas 10 -
M 014 40 |Viéllalkozova valas elésegitése (Onfoglalkoztatas 10 -
tdmogatasa)
M 015 40 |Helykozi utazas tamogatdsa 10 -
M 016 40 |Csoportos személyszéllitds tdamogatasa 10 -
M 017 40  |Munkahelyteremtd beruhazas tdmogatasa 10 -
M 018 40  |Munkahelymeg6rzés tamogatdsa 10 -
M 019 40 |Csoportos létszamleépités kovetkezményei enyhitésének 10 -
tdmogatasa
M 020 40  |Munkaeré-piaci programok tdmogatésa 10 -
M 021 70  |Migrans munkavallaldk szocidlis biztonsaganak tigyei 50 -
M 022 30 |Kirendeltségi kozvetités szakmai irdnyitasi tgyei 5 -
M 023 30 |Passziv eszk6zok szakmai iranyitdsanak Ggyei 5 -
M 024 30 | Aktiv eszkdzok szakmai irdnyitdsdnak tgyei 5 -
M 025 30 |Alkalmi munkavéllaléi kdnyvvel kapcsolatos tigyek, 5 -
szakmai irdnyitas Ggyei
M 026 30 |Rehabilitacids tevékenység szakmai irdnyitasa és 5 -
koordindlasa
M 027 30 |Szolgaltatasok szakmai irdnyitas tgyei 5 -
M 028 30 |Nonprofit civil szervezetekkel kapcsolatos tigyek 5 -
M 029 30 |Felszamolas, cs6deljaras, végelszamolas 5 -
M 030 40 |Bérgarancia Alaphoz kapcsolédo ligyek 10 -
M 031 40 |Foglalkoztatasi valsagkezelés (Iétszamleépités, 10 -
MEB: Munkdabahelyezést El6segitd Bizottsag)
M 032 01 Magén-munkakozvetiték, munkaer6-kdlcsénzdk Nem 15
nyilvantartasa selejtezhet6
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M 033 70  |Hatdr menti ingdzok munkavallalési tigyei 50 -
M 034 40 |Magyar adllampolgérok kilféldi munkavallaldsi tgyei 10 -
M 035 40 |Rugalmas munkavégzés (pl. tdvmunka) 10 -
M 036 40 |Kozmunkdval kapcsolatos tigyek 10 -
M 037 40 |Egylttmukodés rehabilitacids tevékenységet végzo 10 -
tarsintézményekkel és civil szervezetekkel
M 038 30 |Munkaltatoi kapcsolattartas 5 -
M 039 30 |Helyi utazasi koltségtérités 5 -
M 040 30 |Szocialis ellatasban részesulé aktiv kord nem 5 -
foglalkoztatott személyek és munkatigyi kirendeltség
egyuttmikddése
M 041 30 |Munkaeré-piaci és foglakoztatasi informacié nyujtasa 5 -
M 042 30 |Munka-, palya- dllaskeresési, rehabilitacids foglalkoztatasi 5 -
tandcsadas
M 043 40 | Onkormanyzat éltal szervezett foglalkoztatassal 10 -
kapcsolatos ligyek
M 044 30 |Helyi (térségi) foglalkoztatdsi tandcsadds 5 -
M 045 40 |Munkaeré-piaci szolgéltatasokhoz kapcsolodod 10 -
keresetpdtlo juttatds ligyei
M 046 40 |Tamogatds munkaeré-piaci szolgéltatast nyujtok részére 10 -
M 047 20 |Munkanélkiliként torténé nyilvantartasba vétel iratai 3 -
M 048 30 | Allaskeresési megéllapodas 5 -
M 049 40 | A szakképzési hozzdjaruldssal és a képzés fejlesztésének 10 -
tdmogatasaval kapcsolatos ligyiratok
M 050 40  |Eurépai Szocialis Alap program (HEF OP 1.1.) 10 -
M 051 40  |Munkaeré-piaci Alap kezelése, és egyéb Ugyei 10 -
M 052 01 Munkaeré-piaci Alap beszamold Nem 15
selejtezhet6
M 053 40 |Munkaeré-piaci Alap visszafizetési tigyei 10 -
M 054 40 |Munkaerdé-piaci Alap alaprészeirdl adatszolgéltatas 10 -
M 055 40 |Ugyfelek hagyatéki ligyei 10 -
M 056 40 |Szamfejtési tgyek 10 -
M 057 40 |Pénzigénylés 10 -
M 058 30 |Kozbeszerzési és egyéb pélydzatokhoz hatésagi igazolas 5 -
M 059 30 |Egyéb operativ alapgazdalkodasi tgyek 5 -
M 060 40 |Keretgazdalkodasi feladatok 10 -
M 061 30 |Eurdpai Szocialis Alap program pénziigy (HEF OP 1.1.) 5 -
M 062 40 |Rehabilitacids koltségvetési tdmogatds pénzkezelési ligyei 10 -
M 063 20 |Egyéb gazdasagi ligyek 3 -
M 064 40 |Joggyakorlat koordindlasa, dlldsfoglalasok 10 -
M 065 20 |Jogitanacsadas 3 -
M 066 40 |Fellebbezések 10 -
M 067 40 |Kulfoldiek magyarorszagi munkavallaldsa 10 -
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M 068 70  |Polgari szolgalat 50 -

M 069 40 |Méltdnyosségi ligyek 10 -

M 070 30 |Magan-munkakdzvetités, munkaeré-kolcsonzés 5 -

M 071 40  |Munkaeré-piaci Alappal kapcsolatos ligyek 10 -

M 072 40 |Kirendeltségi ellen6rzés 10 -

M 073 30 |Kisebb jelentéségU adatszolgaltatasok, jelentések 5 -

M 074 10 |Egyéb ellenérzési igyek 1 -

M 075 40  |Munkaeré-piaci informacié gyujtése 10 -

M 076 40 |Hatékonysagvizsgalatok 10 -

M 077 10 |Egyéb informacios, elemzési és téjékoztatasi ligyek 1 -

M 078 30 |Térségi munkanélkiliségi adatok 5 -

M 079 20 |Negyedéves munkaeré-gazdalkodasi felmérés 3 -

M 080 10 |Programrendszerek leirdsa Nem 15

selejtezheté

M 081 30 |Szoftver, hardver tigyek 5 -

M 082 30 |Adatszolgaltatas 5 -

M 083 10 |Egyéb informatikai igyek 1 -

M 084 40 |Kulonleges foglalkoztatasi allomanyba helyezés 10 -

M 085 40 |Kdzponti program az 50 éven felili tartés munkanélkdliek 10 -
elhelyezkedésének elésegitésére

M 086 20 | Alldskereséként tdrténd nyilvantartasba vétel 3 -

M 087 40 | Allaskeresék mikro-, kis- és kbzépvallalkozasnal, valamint 10 -
civil szervezetnél torténé foglalkoztatdsanak tamogatdsa

M 088 40 | A megvaltozott munkaképességl munkavallalok 10 -
foglalkoztatasahoz koltségvetési elGirdnyzatbol nyujthatd
bértdmogatas

M 089 40 |Regiondlis Fejlesztési Alap program palyazatok 10 -

M 090 40 |Mez6gazdasagi Orientacios és Garancia Alap program 10 -
palyazatok

M 091 40 |Halaszati Alap program palyazatok 10 -

M 092 40 |Eurdpai Szociadlis Alap program palyazatok 10 -

M 093 40 |HEFOP 2.2.2. projekt iratai — Tarsadalmi befogadas 10 -
el6segitése a szocidlis és munkaligyi szolgdltatasok
egyuttmUkodési modelljének kidolgozasara

M 094 40  |Felnéttképzési szerzédéssel kapcsolatos ligyek 10 -

M 095 70 | Allaskeresési ellatasok (allaskeresési jaradék: aj, vallalkozoi 50 -
jaradék: vj, allaskeresési segély)

M 096 40 |Humadnszolgéltatas iratai 10 -

M 097 40 |TAMOP 1.1.2. Decentralizalt programok a hatranyos 10 -
helyzetliek foglalkoztathatésagaért projekt iratai

M 098 40 |TIOP 3.2.1. Az integralt rendszer kereteinek megteremtése 10 -
az AFSZ infrastrukturajanak fejlesztésével projekt iratai

M 099 40 |KMROP 4.1.2. Az integralt foglalkoztatasi és szocialis 10 -
szolgaltatasi rendszer kialakitasa projekt iratai
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M 100 40 |TAMOP 2.2.2. Palyaorientaci6 rendszerének tartalmi és 10
modszertani fejlesztése projekt iratai

M 101 30 |Csoportos létszamleépités bejelentése 5

M 102 40  |Munkaeré-piaci programon beliili munkahelyteremtd 10
beruhdzas tdmogatésa

M 103 40 |Rehabilitdciés munkahelyteremtés tdamogatasa 10

M 104 40 |TAMOP 1.1.1. Megvéltozott munkaképességli emberek 10
rehabilitdcidjanak és foglalkoztatdsanak elésegitése

M 105 40 |Képzési egyluttmlkoddési megallapoddssal kapcsolatos 10
iratok

M 106 70 |Rehabilitacios jaradékkal kapcsolatos ligyek 50

M 107 40 |Orszégos Rehabilitaciods és Szocidlis Szakértdi Intézettel 10
kapcsolatos tigyek

M 108 40 |Bérkoltség tdmogatasa 10

M 109 20 |Toborzas 3

M 110 40 |Pszicholdgiai tandcsadas lgyei 10

M 111 40 |Foglalkozasi Informaciés Tanacsadé (FIT) Ggyek 10

M 112 40 | Allaskeres6k klubjanak tgyei 10

M 113 40 |Ifjusagiiroda lgyei 10

M 114 40 |Hajléktalanokkal kapcsolatos tigyek 10

M 115 20 |Egyéb szolgéltatasi, tdmogatasi Uigyek 3

M 116 30 |Munkanélkili-ellatasok (megsziint ellatasok) 5

M 117 30 |Nyilvantartasok szakmai iranyitasanak tigyei 5

M 118 40 EURES 10

M 119 20 |Rendelkezésre allasi tamogatds 3

M 120 40 |TAMOP 1.1.3.,Ut a munkavilagaba” cim( kiemelt program 10
a rat-ban részesiilék részére

M 121 40 |Munkabér/dijazés megelblegezése a 279/2009. (XII. 9.) 10
Korm. rendelet alapjan

M 122 40 |Rendelkezésre allasi tdimogatasra jogosult személy 10
foglalkoztatdsdnak tdmogatdsa

M 123 40  |Aviélség kovetkeztében a munkahelyiiket elveszté 10
személyek foglalkoztatasanak el6segitését célzo
tamogatas

M 124 40 |Szakképzettséggel rendelkezd palyakezdé alldskeresék 10
munkatapasztalat-szerzésének tdmogatasa

M 125 30 |Korengedményes nyugdijjal kapcsolatos iratok 5

M 126 40 |Rendszeres szocialis jaradék 10

M 127 40 |TAMOP 1.3.1.-gyel kapcsolatos ligyek 10

M 128 40 |Létszamleépités megeldzése érdekében részmunkaidés 10
foglalkoztatds tamogatdsa

M 129 30 |Egyszer(sitett foglalkoztatas 5

M 130 40 |TAMOP 5.6.2. A tarsadalmi kohéziot erésité biinmegel6zési 10
és reintegracios programok moédszertani megalapozasa

M 131 20  |Bérpotld juttatdsban részesildk nyilvantartasa 3
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M 132 40 | Onkormanyzat éltal szervezett révid id6tartamu 10 -
kozfoglalkoztatas tdmogatésa

M 133 40 | Onkormanyzat altal szervezett hosszabb idétartamu 10 -
kozfoglalkoztatas tdmogatésa

M 134 40 |Vallalkozas részére bérpdtlo juttatasban részesiilé személy 10 -
foglalkoztatdsdhoz nyujthaté tdmogatas

M 135 40 |Orszagos kozfoglalkoztatdsi program tdmogatasa — 10 -
kornyezetvédelmi és vizligyi igazgatésagok szamara

M 136 40 |Orszagos kozfoglalkoztatasi program tamogatasa - vizi 10 -
tarsulatok szamara

M 137 40 |Orszagos kozfoglalkoztatasi program tdmogatasa — allami 10 -
erdészeti tarsasdgok szamara

M 138 40 |Orszagos kozfoglalkoztatdsi program tdmogatasa — 10 -
nemzeti parkok szdmara

M 139 40 |Orszagos kozfoglalkoztatasi program 10 -

M 140 40 |TAMOP 5.3.3. program bérkéltség-tdmogatésa 10 -

M 141 40 | Ertékteremté kozfoglalkoztatas 10 -

M 142 30 |Teruletfejlesztési Tanacs Ugyei 5 -

M 143 30 |Allamigazgatasi Kollégium ligyei 5 -

M 144 40 |Munkaerépiaci Alap Iranyité Testlleti Ggyei 10 -

M 145 40 |HEFOP 1.2. Intézkedés-Modernizaciés Program (operativ 10 -
ugyek)

M 146 40 |HEFOP 1.2. Intézkedés-Modernizacios Program (elvi jelleg(i 10 -
iratok, jelentések, statisztikak)

M 147 30 Rendszer Megegyezésen alapulé Vezetési Rendszer (MEV) 5 -

M 148 30 |Munkatigyi Tanacs ligyei 5 -

M 149 30 |Regiondlis fejlesztési és képzési bizottsag tigyiratai 5 -

M 150 30 |Atipikus munkavégzés (pl. tdvmunka) 5 -

13. Munkavédelmi és munkalgyi szakigazgatasi szerv
) ] ] Megérzési id6 LevéIFérpa adas
Tételszam Megnevezés ) ideje
ev év
N 001 01 |Egyittm(ikodési megallapodasok Nem 15
selejtezhet6

N 002 40 |Munkaldtogatasok, tanulméanyutak 10 -

N 003 30 |Kulsé szervektél érkez6 adatszolgaltatas 5 -

N 004 40 |Munkaszervezési ligyek 10 -

N 005 20 | Kulsé szerv, személy altal kiildott megkeresés 3 -

N 006 50 |Allamigazgatéasi megkeresések 15 -

N 007 30 |Munkavédelmi szabdlysértési ligyek 5 -

N 008 30 |Munkalgyi szabdlysértési ligyek 5 -

N 009 40 |Munkavédelmi allamigazgatési tigyek 10 -

N 010 40 |Munkalgyi dllamigazgatasi tigyek 10 -
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N 011 50 |Végrehajtasi igyek 15 -
N 012 40 |Fellgyel6i tandcsadéssal kapcsolatos iratok, 10 -
jegyz6konyvek
N 013 40 |Més szerv dltal kiadott allasfoglalasok, véleményezések 10 -
N 014 00 |Munkalgyi célvizsgalatok Nem HN
selejtezhet6
N 015 00 |Munkaugyi akcio ellenérzések Nem HN
selejtezhetd
N 016 40  |Munkalgyi moédszertani itmutatdk, irdnymutatok 10 -
N 017 01 |Munkavédelmi célvizsgalatok Nem 15
selejtezhet6
N 018 01 |Munkavédelmi akcio ellenérzések Nem 15
selejtezhetd
N 019 50 |Szakért6i tevékenységek, tanulmanyok 15 -
N 020 40 |Egyéni védbeszkozokkel kapcsolatos ligyek 10 -
N 021 40  |Veszélyes munkaeszkdzokkel kapcsolatos tigyek 10 -
N 022 40  |Munkaeszkdzokkel kapcsolatos szakmai vélemények 10 -
N 023 40 |Medfeleléség-tanusitassal és megfeleléség-értékeléssel 10 -
kapcsolatos ligyek
N 024 40 |Veszélyes anyagok, veszélyes készitmények 10 -
N 025 40 |Szabvényositas, szabvanyok véleményezése 10 -
N 026 40 |Szabvany beszerzése, szabvanytar 10 -
N 027 40 |Szabvényok el8irdsa aldli eltérési gyek 10 -
N 028 40 |Jogszabalyok miatti munkavédelmi eléirasok aldli eltérési 10 -
engedélyek
N 029 40  |Munkavédelmi szabdlyozéssal kapcsolatos tapasztalatok, 10 -
vélemények, tajékoztatasok
N 030 40  |Munkavédelmi el6irdsok értelmezése 10 -
N 031 40 | Akkreditalassal 6sszefligg6 lgyek 10 -
N 032 40  |Munkavédelmi médszertani tmutatdk, irdnymutatok 10 -
N 033 40 |EU-val kapcsolatos tdjékoztatasok 10 -
N 034 40 |Szakmai iranyitdszervtdl kapott informacidk 10 -
N 035 00 |Foglalkozéasi megbetegedések Nem HN
selejtezhetd
N 036 00 |Alkoholfogyasztassal, kabitészer-élvezettel kapcsolatos Nem HN
ligyek selejtezhetd
N 037 40 |Foglalkozéds-egészségligyi szolgalat, szolgaltatas 10 -
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14. Megyei Kormanyhivatal Fogyasztévédelmi Felligyel6sége

Megdrzési idé

Levéltarba adds

Tételszam Megnevezés v ideje
év
) 001 01 |Békéltetd Testiiletekkel vald kapcsolattartds Nem 15
selejtezhetd
0] 002 30 |Brisszeli magyar allandé képviselettel kapcsolatos tigyek 5 -
O 003 30 |CSAP projekt (gyermekbiztonsagi intézkedési terv) 5
0} 004 01 Fogyasztévédelmi koncepciod Nem 15
selejtezhetd
0] 005 01 |Fogyasztovédelmi stratégia Nem 15
selejtezhet6
) 006 01  |Ellenérzési vizsgalati program Nem 15
selejtezhetd
0] 007 40  |Ertékesités, forgalomba hozatal megtiltasa, korlatozasa, 10 -
végrehajtasra kotelezés
0} 008 30 |EVP szerinti témavizsgalat 5 -
0} 009 40 |Fellgyel6ségek vizsgalati jelentései 10 -
0} 010 40 |Fogyasztdi érdekvédelemmel kapcsolatos tigyek 10 -
) 011 30 |Fogyasztoi reklamaciokkal kapcsolatos tigyek 5 -
O 012 40 |Fogyasztévédelmi birsdg hatarozatok 10 -
O 013 30 |Fogyasztévédelmi kiadvanyok, tdjékoztatdk 5 -
0} 014 40 |Gyartd, forgalmazd onkéntes intézkedése 10 -
) 015 30 |Helyi kezdeményezési vizsgalatok 5 -
0} 016 30 |Hitelesitési, kalibralasi igyek 5 -
O 017 30 |Kamarai, GM EKH bejegyzési hatarozatok 5 -
O 018 40  |KPIR (Kozponti Piacfeliigyeleti Informaciés Rendszer) 10 -
0} 019 40 |Laboratériumi engedélyekkel kapcsolatos ligyek 10 -
0} 020 40 |Letilto, tajékoztatd kozlemények 10 -
) 021 40 |Piacfelligyeleti, szolgaltatas-biztonsagi, minéségvizsgalati 10 -
lgyek
0 022 30 |RAPEX ligyek 5 -
O 023 00 |Reklamfelugyeleti ligyek Nem HN
selejtezhetd
0} 024 70  |Riasztas (Vam, RAPEX, KPIR) 50 -
O 025 30 |Service fiir Ungarn GmBH lgyek 5 -
0} 026 30 |Szabvényokkal kapcsolatos tigyek 5 -
0] 027 30 |Tesztek, druismerteték 5 -
O 028 40 | Uzletek miikddésével kapcsolatos tligyek 10 -
O 029 40  |Vizsgalati utmutato 10 -
O 030 30 |Mintavételi jegyz6konyv 5 -
) 031 30 |Hatosagi ellenérzési jegyz6konyv 5 -
0} 032 40  |Helyi kezdeményezésu vizsgélatok 10 -
0} 033 40 |Szabdlysértési birsag hatarozatok 10 -
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15. Megyei Kormanyhivatal Kulturdlis Orékségvédelmi Iroda
Megérzési idé Levéltarba adéas
Tételszam Megnevezés . ideje
v év
P 001 01 | Ordkségvédelmi tigyek Nem 15
selejtezhet6
P 002 01 |Tarsashdzza alakitasi tgyek (alapito okirat) Nem 15
selejtezhet6
P 003 01 |Adatszolgaltatas, igazolas Nem 15
selejtezhetd
P 004 30 |Védésiligyek el6készitése: régészet, mlemlék, kult. javak 5 -
P 005 01 Ideiglenes védetté nyilvanitasok: régészet, mtiemlék Nem 15
selejtezhet6
P 006 01 Epitésiigyi hat6sagi engedélyezési eljaras (épitési, bontasi, Nem 15
fennmaradasi) engedélyek, hasznélatbavételi engedély, selejtezhet6
rendeltetésmegvaltoztatdsi engedély, névatirds, el6zetes
nyilatkozatok
P 007 01 |Telekalakitasi engedélyek Nem 15
selejtezhetd
P 008 01 |Szakhatdésagi engedélyek Nem 15
selejtezhetd
P 009 01 Kutatdsi engedélyek (épulet) Nem 15
selejtezheté
P 010 01 |Restaurdlasi engedélyek Nem 15
selejtezhet6
P 011 01 |Feltarési, dsatasi engedélyek Nem 15
selejtezhet6
P 012 01 Hatoésagi bizonyitvany Nem 15
selejtezhet6
P 013 01 | Ordkségvédelmi engedélyek Nem 15
selejtezhetd
P 014 01 |Telepiilésrendezéssel kapcsolatos ligyek (TRT, TSZT, HESZ Nem 15
stb.) selejtezhetd
P 015 20 |Hataskor, illetékesség hianyadban atadasra keriilé tigyek 3 -
(pl. magéntulajdonban Iévé miemlék ingatlanok
elidegenitésével kapcsolatos tigyek)
P 016 00 |Kotelezések Nem HN
selejtezheté
P 017 00 |Végrehajtasi birsag Nem HN
selejtezhet6
P 018 00 |Orékségvédelmi birsag Nem HN
selejtezhet6
P 019 00 |Kozteriletek elnevezésével, hazszamvaltozassal Nem HN
kapcsolatos értesitések selejtezhet6
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16. Megyei Kormdanyhivatal Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerve

Megérzési ido

Levéltarba adéas

Tételszam Megnevezés . idée‘j'e
R 001 01 |Tisztiorvosi utasitasok Nem 15
selejtezhet6
R 002 40 |Mddszertani levelek, dllasfoglalasok 10 -
R 003 70 |Ei.-szolgaltatok mikodési engedélyezése 50 -
R 004 01 |Gydgyszerengedélyek Nem 15
selejtezhetd
R 005 70 |Halottakkal kapcsolatos engedélyek 50 -
R 006 40 |Elelmiszerrel kapcsolatos engedélyek 10 -
R 007 70  |Temetkezéssel kapcsolatos engedélyek 50 -
R 008 70 |Kartevdirtési tevékenység engedély 50 -
R 009 70  |Kozegészséguigyi elSirastdl vald eltérésre engedély 50 -
R 010 30 |Haziorvos valasztas 5 -
R 011 70  |lvovizzel kapcsolatos engedélyezés 50 -
R 012 70  |FUrddvizzel kapcsolatos engedélyezés 50 -
R 013 80 |Természetes gyogytényezdkkel kapcsolatos engedély 75 -
R 014 50 |Szakhatoésagi eljarasok 15 -
R 015 50 |Szakvéleményezések 15 -
R 016 40 |Kémiai biztonsagi bejelentések 10 -
R 017 40 |Elelmiszer okozta megbetegedés 10 -
R 018 50 |Egyéb hatdsagi eljarasok 15 -
R 019 40 |Népegészségligyi eljarasok 10 -
R 020 40 |Lakossagi sz(réssel kapcsolatos eljarasok 10 -
R 021 50 |Egység ellendrzések 15 -
R 022 70 |Fert6z6 betegekkel/jarvanyokkal kapcsolatos eljarasok 50 -
R 023 50 |Védéoltasugyek 15 -
R 024 70 |Egyéb jarvanyugyi eljarasok 50 -
R 025 80 |Hatosagi orvosiigazolas 75 -
R 026 50 |Rendkivili események, katasztrofa eljarasai 15 -
R 027 50 |Masodfoku eljarasok 15 -
R 028 40 |Laboratériumi eljarasok 10 -
R 029 80 |Sugdregészségligyi létesitési engedélyezési eljaras 75 -
R 030 80 |Sugdregészségligyi tevékenységi engedélyezési eljaras 75 -
R 031 80 |Megsziintetés, inaktivva nyilvanitas 75 -
R 032 80 |Nem-ionizélé sugarzasok 75 -
R 033 50 |Egyéb sugaregészségiigyi tevékenység 15 -
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17. Megyei Korményhivatal Mérésiigyi és M{iszaki Biztonsagi Hat6sag
Megérzési idé Levéltarba adds
Tételszam Megnevezés . ideje
ev év
Muszaki felligyeleti tgyek
S 001 10 |Gazpalackok, nyomdstarté berendezések és [étesitmények 1 -
engedélyezési és ellendrzési ligyei — a megsziintetését
kovetd
S 002 40 |Nyomadstartd berendezések, [étesitmények egyéb lgyei 10 -
S 003 10 |Tarold tartdlyok engedélyezési ligyei — a megsziintetését 1 -
kovetd
S 004 40 |Tarold tartdlyok egyéb lgyei 10 -
S 005 10 |Gaziizemi berendezések, technoldgidk engedélyezési és 1 -
ellenérzési ligyei — a megszilintetését kdvetd
S 006 40 |Gazlizemi berendezésekkel, technoldgidkkal kapcsolatos 10 -
egyéb hatdsagi ligyek
S 007 10 | Villamos vezetékek, belsé kezelSterd kapcsold 1 -
berendezések engedélyezési ligyei — a megszlintetését
kdvetd
S 008 30 |Villamos biztonsag ellendérzési tigyei 5 -
S 009 10 |Epitésiigyi hatésagi engedélyezési ligyek: 1 -
A) Az 6sszetettsége alapjan épitménynek mindsilé
nyomastartd berendezések és rendszerek
B) Nyomastarté berendezések toltésére szolgald
berendezések
C) Az 6sszetettsége alapjan épitménynek minésilé
veszélyes folyadék- és olvadéktérolok
D) Koézforgalmu izemanyagtolté allomésok
E) Az Osszetettsége alapjan épitménynek mindsiilé
nyomastartd berendezésnek nem mindésiil6é gaztarolok
F) Autogéztoltd allomésok
G) Ipari és mezégazdasagi célu héfejleszté-héhasznositd
berendezések
H) Hétermelés és hészolgaltatas berendezések
I) Megujulé energiahordozét eléallitd vagy hasznositd
energetikai berendezések
— a megsziintetését kovetd
S 010 40 |ADR/RID engedélyezési és egyéb tigyek 10 -
S 011 10 |Tavhoelldtassal kapcsolatos ligyek — a létesitmény / 1 -
berendezés / engedély megsziintetését kdvetd
S 012 01 Rendkivili eseményekkel kapcsolatos tigyek Nem 15 év
selejtezhet6
S 013 40 |Hatdésagi bizonyitvany kidllitasédval kapcsolatos tigyek 10 -
S 014 50 |Szakhatosagi eljarasok 15 -
S 015 20 | Afenti kategoridkba be nem sorolhato Gigyek 3 -
Méréstigyek
S 030 40  |Vizmérok hitelesitése 10 -
S 031 50 |Gazmérok hitelesitése 15 -
S 032 50 |Villamos fogyasztasmérdk hitelesitése 15 -
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S 033 30 |Héfogyasztasmérdk hitelesitése 5 -
S 034 20 |Uzemanyagmérék hitelesitése 3 -
S 035 20 | Viteldijjelz6k hitelesitése 3 -
S 036 60 | Urmértékek, hosszisagmérdk (mérészalag, méterrid) 25 -
hitelesitése
S 037 20 |Kiterjedést mérdék (hosszusdg, teriilet, térbeli kiterjedés) 3 -
hitelesitése
S 038 20 | Gépjarmu kipufogdgdz-elemzok hitelesitése 3 -
S 039 20 |Sulyok hitelesitése 3 -
S 040 20 |Mérlegek hitelesitése 3 -
S 041 20 |Kozuti kerék- és tengelyterhelésmérdk hitelesitése 3 -
S 042 20 | Gépjarmu gumiabroncsnyomas-mérék hitelesitése 3 -
S 043 60 | Aram- és fesziiltségvaltok hitelesitése 25 -
S 044 60 |Taroldtartalyok hitelesitése 25 -
S 045 40  |Tartalyszintmérdk és szintméré szonddk hitelesitése 10 -
S 046 50 |Szeszmérdk hitelesitése 15 -
S 047 20 | Mérbéperemes foldgaz-mennyiségmérd rendszerek 3 -
S 048 20 |Szerencsejaték eszkdzok hitelesitése 3 -
S 049 50 |Mérlegek EK hitelesitése 15 -
S 050 30 |Hosszusdagméroék kalibralasa 5 -
S 051 40  |Sulyok kalibralasa 10 -
S 052 40 |Mérlegek kalibrélasa 10 -
S 053 40  |Nyomasmérdk kalibraldsa 10 -
S 054 40 |Egyéb (mechanikai) eszk6zok kalibrélasa vagy vizsgdlata 10 -
S 055 30 |Mértékellendrzés 5 -
S 056 40 |Pontossag-ellendrzd vizsgélatok (vizmérd, villamos 10 -
fogyasztasmérd)
S 057 20 | Afenti kategoridkba be nem sorolhaté Gigyek 3 -
18. Megyei Kormanyhivatal Kozlekedési Felligyel6sége
Tételszam Megnevezés Megéz\f“ ids LeVéIEL?ea ads
év
T 001 00 |Utépitéshez kapcsolodé ligyek Nem HN
selejtezhetd
T 002 00 |Hidépitéshez kapcsolddé tigyek Nem HN
selejtezhetd
T 003 00 |Forgalomszabdlyozési tigyek Nem HN
selejtezheté
T 004 40 |Utligyi igazgatashoz kapcsolédo tigyek 10 -
T 005 30 | Mszaki el6irdsok, szabvanyok 5 -
T 006 30 |Szakhatéséagi ligyek 5 -
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T 007 40 |Teleplilésszerkezeti tervek, teriletfejlesztés, rendezés, 10 -
szabalyozési tervek tigyei
T 008 00 |Eljaré hatosag kijeldlése Nem HN
selejtezhet6
T 009 00 |Utak atmindsitése, kozforgalom eldli elzardsa-megnyitésa Nem HN
selejtezhet6
T 010 20 |Kozutkezel6i hataskorbe tartozo, forgalomszabélyozassal 3 -
kapcsolatos ligyek
T 011 30 |UTO kilsé tgyei 5 -
T 012 20 |Kapcsolattartds, tdjékoztatds a regiondlis igazgatdsdgokkal 3 -
T 013 20 |Kapcsolattartas, tajékoztatas utanképzési tevékenységet 3 -
végzd intézményekkel
T 014 20 |Kapcsolattartas tarshatésagokkal 3 -
T 015 40 |Vizsgabiztosokkal kapcsolatos tigyek 10 -
T 016 00 |Vizsgahelyek kijel6lésének tigyei Nem HN
selejtezhetd
T 017 30 |Sablonokkal kapcsolatos tigyek 5 -
T 018 30 |Vizsgéztatassal, ellenérzéssel 6sszefiiggé anyagok, 5 -
intézkedések
T 019 40 |Okmanykiadas 10 -
T 020 40  |Névjegyzékek 10 -
T 021 40 |Tovabbképzések 10 -
T 022 40 |Képzési engedélyek, vizsgaszervezési megbizasok 10 -
T 023 30 |Felmentések 5 -
T 024 00 |Vizsgajegyzékonyvek, anyakdnyvek, vizsgaanyagok Nem HN
selejtezheté
T 025 30 |Vizsgadij-elszamoldsok 5 -
T 026 40 |Tansegédletek készitése, jovahagydsa 10 -
T 027 30 |Epitégépkezeldi igyek 5 -
T 028 40 |Utdnképzési tgyek 10 -
T 029 30 | Vasuti jarmUvezetéi, gépkezeléi ligyek 5 -
T 030 00 |Szaktanfolyami engedélyezés Nem HN
selejtezhet6
T 031 00 |Szaktanfolyami felmentés Nem HN
selejtezhet6
T 032 40 |Névjegyzékbe vétel tigyei 10 -
T 033 00 |Képzési engedélyezés, vizsgahelyek kijeldlésének tgyei Nem HN
selejtezhet6
T 034 30 |Jarmlvezet6-képzés engedélyezése (képzbszerv 5 -
megszlinését kovetbéen), vizsgahelyek kijelolésének Gigyei
megsziinés utan
T 035 40 |Szakoktatoi névjegyzék és kapcsolatos Gigyei 10 -
T 036 40 |lIskolavezetdi névjegyzék és kapcsolatos ligyei 10 -
T 037 40 |Vizsgabiztosi névjegyzék és kapcsolatos ligyei 10 -
T 038 30 |Képzdszervek tevékenységével kapcsolatos ligyek 5 -
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T 039 30 |Szakoktatok tevékenységével kapcsolatos ligyek 5 -
T 040 30 |Iskolavezet6k tevékenységével kapcsolatos tigyek 5 -
T 041 30 |Vizsgaeredmény érvénytelenitése 5 -
T 042 20 |Vizsga felfuiggesztése, vizsgan tortént rendkiviili esemény 3 -
T 043 20 |Vizsgdzo, illetve a szakoktaté meghatarozott idére valod 3 -
eltiltasa a vizsgatol, vizsgan valo részvételtd|
T 044 30 |Engedély nélkili és jogszabalyba titkdzd képzési 5 -
tevékenység birsagolasi tigyei
T 045 30 |Kijelolt vizsgaloallomasok tevékenységével kapcsolatos 5 -
ellenérzés lgyei
T 046 20 |Jarmdfenntarté tevékenység ellenérzési tigyei 3 -
T 047 30 |Kornyezetvédelmi fellilvizsgald helyek tevékenységével 5 -
kapcsolatos ellen6rzés tgyei
T 048 20 | Alkatrész gyart6-, forgalmazési tevékenység ellenérzési 3 -
ugyei
T 049 20 |Menetirdilleszt6 és beszereld helyekkel kapcsolatos iratok 3 -
T 050 30 |Fogyasztévédelemmel kapcsolatos ligyek 5 -
T 051 10 |Vizsgabiztosi vezénylés 1 -
T 052 20 |Képzés- és vizsgaztatasi statisztikdk 3 -
T 053 20 |Képzéssel kapcsolatos nyilvantartasi hatosagi lgyek 3 -
T 054 00 |Vizsgdzok éves iktatokdnyve (anyakonyv) Nem HN
selejtezhetd
T 055 00 |Vizsgajegyzékonyvek Nem HN
selejtezhetd
T 056 10 |Sablonokkal kapcsolatos tigyek 1 -
T 057 10  |Vizsgéztatassal kapcsolatos kérelmek, igazolasok 1 -
T 058 40 |Vizsgaigazolasok felhasznalasi ive 10 -
T 059 30 |Vizsgairatok 5 -
T 060 10 |Vizsgaigazolasok kiadasa kordbban tett vizsgarol 1 -
T 061 10 |Tanrendek 1 -
T 062 20 | Vizsgéztatassal kapcsolatos kiilsé levelezések 3 -
T 063 20 |Vizsgéztatassal kapcsolatos nyilvantartasi hatdsagi ligyek 3 -
T 064 20  |Vizsgajelentések 3 -
T 065 20 |Kezel6i bizonyitvany masolatanak kiadasa 3 -
T 066 80 |Utanképzési vizsgajegyz6kdnyvek, nyilvantartds, igazolds 75 -
felhasznalas
T 067 30 |Utdnképzési megbizasok 5 -
T 068 40 |Utdnképzettek iratanyaga 10 -
T 069 30 |Utdnképzés szervezésével kapcsolatos tigyek 5 -
T 070 30 |Belfoldi és nemzetkozi kozuti arufuvarozasi tevékenység 5 -
engedélyezésével és a sajatszamlas aruszallitassal
kapcsolatos ligyek, szakhatosagi éllasfoglalasok
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T 071 30 |Belfoldi és nemzetkozi személyfuvarozasi tevékenység 5 -
engedélyezésével és a sajatszamlas személyszallitassal
kapcsolatos Ugyek, szakhatdsagi allasfoglalasok

T 072 01 Nemzetkozi kozuti fuvarozési megallapodasokkal, kozuti Nem 15
fuvarozasi vegyes bizottsagi targyalasokkal kapcsolatos selejtezhet6
tigyek

T 073 30 |Nemzetkdzi kozuti dru- és személyfuvarozasi 5 -
engedélyekkel, engedélyek gyartasaval, cseréjével
kapcsolatos ligyek

T 074 30 |Nemzetkozi kozuti aru- és személyfuvarozasi engedélyek, 5 -
CEMT engedélyek elosztaséval, kiadasaval kapcsolatos
ligyek

T 075 20 |AETRanyagok 3 -

T 076 30 |Menetird késziilékek (tachograf) hasznélataval kapcsolatos 5 -
ligyek, szakhatosagi éllasfoglalasok

T 077 20 |Veszélyes druk (anyagok és hulladékok) kozuti szallitasaval 3 -
kapcsolatos ligyek

T 078 20 | Arufuvarozok, személyfuvarozok és sajatszamlas szallitok 3 -
kozuti és telephelyi ellenérzésével kapcsolatos tigyek

T 079 30 |Tarshatésagokkal és a fuvarozoi érdekképviseletekkel 5 -
kapcsolatos ligyek

T 080 30 |Jarmdiszakagi tajékoztatok 5 -

T 081 30 | Gépjarmuvek mUiszaki kovetelményeinek meghatarozasa 5 -

T 082 30 |Mlszaki igazgatasi ligyek (tajékoztatok, allasfoglalasok) 5 -

T 083 01 |Kozuti gépjarm kdzlekedés nemzetkozi kapcsolatai, Nem 15
nemzetkozi szervezetekben valo részvétel selejtezhet6

T 084 30 |Kornyezetvédelemmel kapcsolatos tigyiratok (oktatas 5 -
nélkdil)

T 085 30 |ADR-iratanyagok (kivéve oktatési anyag) 5 -

T 086 30 |Tachografillesztéssel kapcsolatos tigyek 5 -

T 087 00 |Oktatas (vizsgabiztosok, tanusitvanyadok, Nem HN
kornyezetvédelmi tanusitok, ADR és AETR vizsgabiztosok, | selejtezhetd
tanusitok, kdzuti ellen6rok képzése, tovabbképzése)

T 088 10 |Hatésagi alvazszam 1 -

T 089 40 |Orvosszakértdi anyagok (megbizas stb.) 10 -

T 090 40 |Jarmvizsgalati miszerek Ugyei 10 -

T 091 30 |Jarmdvizsgalatok eljarasaival, technoldgidjaval kapcsolatos 5 -
tigyek

T 092 10 |Nehéz tehergépkocsik kbzlekedési korlatozasaval 1 -
kapcsolatos ligyek (engedélykiadasok)

T 093 30 |Digitalis tachograf kartydkkal kapcsolatos ligyek 5 -

T 094 40  |Jarmlvek tipusbizonyitvany és altalanos forgalomba 10 -
helyezési engedélyezési eljrasa

T 095 30 |Allasfoglalas muszaki igazgatasi ligyekben 5 -

T 096 01 |Kozuti gépjarm-kdzlekedés nemzetkodzi szervezeteiben Nem 15
valo részvétel selejtezhetd

T 097 30 |AETR-anyagok 5 -
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T 098 30 |Radioaktiv anyagok fuvarozasaval kapcsolatos tigyek 5 -

T 099 30 | Gyartok ellendrzése, konformitdsi vizsgalatok 5 -

T 100 40 |Alkatrész-mindsitések, mbizonylatok ligyei 10 -

T 101 30 |Nem kozuti mozgo gépek jovahagyasaval kapcsolatos 5 -
tigyek

T 102 01 |ENSZ-EGB egyezményekkel, megallapodasokkal Nem 15
kapcsolatos Gigyek selejtezhet6

T 103 30 |Engedély nélkili és jogszabalyba titk6z6 kozuti 5 -
szolgéltatasok kdzigazgatasi birsagolassal kapcsolatos
ugyei

T 104 30 |Nemzetkdzi menetrend szerinti autdbusz-kdzlekedési 5 -
engedéllyel kapcsolatos tigyei

T 105 50 |Gépjarmuvek és alkatrészeik nemzetkozi jovahagydasaval 15 -
kapcsolatos ligyek

T 106 30 |Taxiengedély 5 -

T 107 30 |Kozuti druszallitd engedély 5 -

T 108 20 |Telephelyi ellenérzés tigyei 3 -

T 109 30 |Regisztrélt bonté-hulladékkezel6 helyek iratai 5 -

T 110 30 |Menetird illeszt6 és beszerel$ helyek engedélyezésének 5 -
iratai

T 111 30 |Uzemanyag alapnorma megkeresések tigyei 5 -

T 112 30 | Mszaki vizsgaztatds iratai, lassu jarmu kivételével 5 -

T 113 30 |Jarmdvizsgélattal kapcsolatos Gigyek, miszerek, 5 -
technoldgia, eljaras, feltételek biztositasa

T 114 20 | ADR jévahagyas igazolas 3 -

T 115 30 |Vam-el6zetes vizsgalatok 5 -

T 116 40 |Digitalis tachograf kartya igényléssel kapcsolatos ligyek 10 -

T 117 30 | Miszakiigazgatasi ligyek 5 -

T 118 30 |Orvosszakértdi anyagok (mozgéskorlatozottak) 5 -

T 119 30 |Lassu jarmu mUszaki vizsgaztatasanak iratai 5 -

T 120 50 |Jarmuatalakitas 15 -

T 121 00 |JarmU-Gsszeépités Nem HN

selejtezhetd

T 122 50 |Kijelolt vizsgalé dlloméasok engedélyezésének iratai, egyéb 15 -
iratok

T 123 30 |Tengelytulterheléssel, illetve engedélyezett 6ssztomeg 5 -
tullépéssel kozlekedd jarmdvek

T 124 40  |Jarm(fenntarto tevékenységgel kapcsolatos tigyek, 10 -
bejelentkezések

T 125 40 |Veszélyes arut szallito jarmUvekkel kapcsolatos tigyek 10 -

T 126 30 |Fogyasztévédelemmel kapcsolatos ligyek 5 -

T 127 10 |Jarmdvizsgélati anyagok alapjan kiadott kilonféle 1 -
igazolasok

T 128 20 |Szakhatdsagi tigyek (hulladékszallitas) 3 -
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2. sz. fliggelék a févdrosi és megyei kormdnyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdhoz
Iktatéhely jegyzék

Az iktatoszam felépitése:

megye vagy févaros iktatéhely jel6lészama -

szakigazgatasi szerv betdjele -

iktatokonyv azonosité /

- fészam -

- alszém /

- év

(pl. XVIII-L-001/00254-7/2012)

Iktatokonyv-azonositoval a szervezeti egységek, mint iratkezelési egységek rendelkezhetnek. Torzshivatalon és
szakigazgatasi szerven belilil tobb egyedi azonosité haszndlata nem kotelezd. Tobb egyedi azonositd

szlikségességérdl a torzshivatal és a szakigazgatdsi szerv vezetdje dont.

Megye vagy févéros iktatéhely jeldlészama:

I Bécs-Kiskun megye
Il Baranya megye
M Békés megye
v Borsod-Abauj-Zemplén megye
Vv Budapest-Févaros
Vi Csongrad megye
Vil Fejér megye
VI Gy6r -Moson-Sopron megye
IX Hajdu-Bihar megye
X Heves megye
Xl Jasz-Nagykun-Szolnok megye
Xl Komarom-Esztergom megye
Xl Noégrad megye
XIv Pest megye
XV Somogy megye
XVI Szabolcs-Szatmar-Bereg megye
XVII Tolna megye
Xviil Vas megye
XIX Veszprém megye
XX Zala megye
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Szakigazgatasi szerv bet(jele:

B Megyei Kormanyhivatal Térzshivatala

C Megyei Kormanyhivatal Szociélis és Gyamhivatala

D Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi Hivatala

E Megyei Kormanyhivatal Igazsagligyi Szolgalata

F Megyei Kormanyhivatal Novény- és Talajvédelmi lgazgatdsaga
G Megyei Kormanyhivatal Erdészeti Igazgatdsag

H Megyei Kormanyhivatal Foldm(velésligyi Igazgatésidga

I Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatdsag

J Megyei Kormanyhivatal Foldhivatala

K Megyei Kormanyhivatal Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatdsi Szerve
L Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi lgazgatdsag

M Megyei Kormanyhivatal Munkaligyi K6zpontja

N Megyei Kormanyhivatal Munkavédelmi és Munkaligyi Szakigazgatdsi Szerve
(0] Megyei Kormanyhivatal Fogyasztévédelmi Felligyel6sége

P Megyei Kormanyhivatal Orékségvédelmi Hivatala

R Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve

S Megyei Kormanyhivatal Mérésuigyi és M(iszaki biztonsagi hatésag

T Megyei Kormanyhivatal Kézlekedési Felligyel6sége

Iktatokdnyv-azonositod:
001-999-ig adhato sorszam (arab szam).

Példa:

megye vagy févaros
iktatohely jeldl6szama

szakigazgatasi szerv
betujele

iktatokonyv-azonositd

fészam-alszam

év

XV

L

001

00254-7

2012

XVIII-L-001/00254-7/2012
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter, a belligyminiszter és a nemzeti er6forras miniszter
75/2011. (XII. 30.) KIM-BM-NEFMI egyiittes utasitasa
a Gyermekbarat Igazsagszolgaltatasért Munkacsoportrol

Ajogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése alapjén a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany
tagjai és az éllamtitkarok jogallasarél szolé 2010. évi XLIIl. torvény 64. § (1) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel a
kovetkezé utasitast adjuk ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

A kozigazgatési és igazsaglgyi miniszter, a beliigyminiszter és a nemzeti eréforrds miniszter a Gyermekbarat
Igazsagszolgéltatasért Munkacsoportot (a tovabbiakban: Munkacsoport) hozza létre.

A Munkacsoport feladata, hogy a gyermekbarat igazsagszolgéltatds megvalésitasa érdekében
a) civil kerekasztal keretében konzultacidt folytasson az érintett civil szervezetekkel,
b) akonzultacié eredményeképpen el6készitse az egyes torvények modositasat.

A Munkacsoport vezet6je a Kozigazgatasi és Igazsaglgyi Minisztérium kozjogi jogalkotasért felel6s helyettes
allamtitkara.

A Munkacsoport tagjai

a) a Kozigazgatasi és lgazsagigyi Minisztérium igazsagligyi és magdanjogi jogalkotdsért felelés helyettes
allamtitkara,

b) a Kozigazgatédsi és Igazsagugyi Minisztérium Miniszteri Kabinetjének vezet6i megbizatdssal rendelkezé
kormdnytisztviseléje,

c) aKozigazgatési és Igazsagligyi Minisztérium igazsagligyért felelds allamtitkaranak kabinetfénoke,

d) aBellgyminisztérium szabalyozasi és koordinacids helyettes allamtitkara,

e) aNemzeti Eréforras Minisztérium egészségpolitikaért felelés helyettes allamtitkara,

f) a Nemzeti Eréforras Minisztérium szocialpolitikaért felelés helyettes allamtitkara,

g) aNemzeti Er6forras Minisztérium kozoktatasért felelés helyettes allamtitkara.

A Munkacsoport vezetdjét és tagjait az altaluk kijeldlt, az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységek
kormdnytisztviseléje helyettesiti.

A Munkacsoport Ulésén tandcskozasi joggal részt vehetnek a Munkacsoport vezetbje és tagjai, valamint a
helyettesitésre jogosultak tevékenységét seqitd, az altaluk kijelolt szakértdk.

Munkacsoport vezetdje a Munkacsoport Ulésére tanacskozasi joggal, eseti jelleggel meghivhatja a Munkacsoport
feladatkorét érinté tevékenységet végzo civil szervezet képvisel6jét, tovabba kdzponti dllamigazgatasi szerv vezetéi
megbizatassal rendelkezé kormanytisztvisel§jét.

A Munkacsoport miikddésének részletes szabdlyait igyrendjében dllapitja meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és 2012. december 31-én hatalyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k., Dr. Pintér Sdndor s. k., Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter beltigyminiszter nemzeti eréforras miniszter
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A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 76/2011. (XII. 30.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasaroél sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan az alabbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIIL. torvény 38. § (2) bekezdés a) pontja alapjan 2012. januar 1. napjatol 2012. junius 30. napjaig dr. Szabd Erikat
miniszteri biztossa nevezem Kki.

2.8 A miniszteri biztos feladata a Nemzeti Allamigazgatasi Kézpont (a tovabbiakban: Kézpont) miikédésének
megszervezése, amely a kdzigazgatdsi és igazsdguigyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitdsa alatt ellatja a
févarosi és megyei kormanyhivatalok egyes funkciondlis feladatait, illetve azok irdnyitasat, tovabba az dllamigazgatasi
feladat- és hataskori jegyzék elkészitésével tudasbazisként segiti a févarosi és megyei kormanyhivatalok integralt
Ugyfélszolgalati irodainak miikodését.

3.8 A miniszteri biztos

a) kozremikodik a feladataval 6sszefliggd jogszabalyok el6készitésében,

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat — a Kozpont vezetdjének kinevezése és felmentése kivételével — a Kézpont
kormdnytisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében, illetve gyakorolja a Kdézpont vezetéjének feladat- és
hataskorét,

c) el6késziti a Kozpont megszervezésével, mlikodésének hatékonyabbd tételével kapcsolatos dontéseket, valamint
ellenérzi azok végrehajtasat.

4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter kdzvetlenil irdnyitja.
5.8 A miniszteri biztos tevékenységét dijazas nélkil latja el.
6.8 Ez az utasitds 2012. janudr 1-jén [ép hatalyba, ezzel egyidejlleg a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 47/2011. (VI. 17.)

KIM utasitas hatdlyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 77/2011. (XII. 30.) KIM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kodzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogalldsarol széloé 2010. évi
XLII. torvény 38. § (2) bekezdés a) pontja alapjan 2011. december 18. napjatél 2012. junius 18. napjaig dr. Virdg
Rudolfot miniszteri biztossa nevezem ki.
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2.8 A miniszteri biztos
a) kozremikodik a feladataval jard jogszabalyok el6készitésben,
b) gondoskodik a tertileti allamigazgatas fejlesztéséhez szilkséges szervezeti dontések elkészitésérol.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter a kdzigazgatési allamtitkar utjan irdnyitja.
4.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Kézigazgatasi és Igazsagiligyi Minisztérium keretében mUikodé Titkarsag segiti.
5.8 Ez az utasitds 2011. december 18-an |ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 49/2011.

(V1. 17.) KIM utasitds hatalyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 78/2011. (XII. 30.) KIM utasitasa
a Megyei Intézményfenntarté Kéozpontok ideiglenes Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A megyei intézményfenntarté kézpontokrdél, valamint a megyei dnkorményzatok konszolidacidjaval, a megyei dnkormdnyzati
intézmények és a Févarosi Onkormanyzat egészségligyi intézményeinek atvételével dsszefiiggé egyes kormanyrendeletek
maodositasardl sz616 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet 3. §-dban meghatdrozott hataskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotésrdl
52616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére, a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Megyei Intézményfenntarté Kozpontok ideiglenes Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatanak (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) dltaldnos szabalyait a Mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitds 2012. januar 1-jén 1ép hatdlyba és 2012. marcius 31-én hatdlyat veszti.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Melléklet a 78/2011. (XII. 30.) KIM utasitdshoz

A Megyei Intézményfenntarté Kézpontok ideiglenes szervezeti és mikodési szabalyzata

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Megyei Intézményfenntarté K6zpontok jogdlldsa és szervezete

1.1. A Megyei Intézményfenntarté Kozpontok (a tovabbiakban: Kozpont) a megyei intézményfenntarté kozpontokrol,
valamint a megyei 6nkorményzatok konszolidacidjaval, a megyei 6nkormanyzati intézmények és a FOvarosi
Onkormanyzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggé egyes kormanyrendeletek médositasarél sz6lé
258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 4. §-a alapjan 6nalléan m(ikodd és gazdalkodd kdzponti
koltségvetési szervek.
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1.2. A Kézpont gyakorolja az R. 1. §-4ban meghatérozott dtvett intézmények (a tovabbiakban: atvett intézmények) és
vagyon tekintetében az intézmény-fenntartasi és vagyonkezel&i jogokat és feladatokat.

1.3. AKozpont szervezeti egységei a féosztalyok, valamint az osztély jogallasu VezetGi Titkarsag és a Belsé Ellenérzési
Osztaly. A féosztalyok osztalyokra tagozodhatnak, amelyeket a Kozpont vezetdje a féosztalyok tigyrendjeiben hataroz
meg.

2.1. A Kdzpont szervezeti egységeinek feladatait az 1. Fliggelék tartalmazza.

2.2. A Kdzpont szervezeti dbrajat a 2. Fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A KOZPONT IRANYITASA ES VEZETESE

1. A kormdnymegbizott

3. A févarosi és megyei kormanyhivatalt vezeté kormanymegbizott (a tovabbiakban: kormanymegbizott) a Kézpont

iranyitéjaként:

a) A Kozpontvezetdjének kinevezése, felmentése és fegyelmi felelésségre vondsa kivételével gyakorolja a kdzponti
allamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz6l6 2010. évi XLIII. torvény
2.8 (1) bekezdés b)-c) és e)-i) pontjaiban meghatarozott irdnyitasi hataskoroket;

b) Gyakorolja a Kdzpont tevékenységének szabdlyszer(iségi, pénziigyi és teljesitmény ellendrzését;

c¢) Gyakorolja a fejezetet iranyitd szervnek a fejezet miikodésével és gazdalkodasaval kapcsolatos jogait;

d) AKozpont vezetdjét jelentéstételre vagy beszamoléra kotelezheti;

e) AKozpont vezetbjének egyedi utasitast adhat feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasara;

f)  Javaslatot tesz a kdzigazgatds szervezésért felel6s miniszternek (a tovabbiakban: miniszter) a Kdzpont szervezeti
és miikodési szabalyzatara;

g) Ellatja azR. 6. § (2) bekezdésében meghatérozott feladatokat;

h) Egyetértési jogot gyakorol a Kozpont vezetdje altal az atvett intézmények felett gyakorolt kdzépiranyitasi
hataskorok és feladatok tekintetében;

i) Javaslatot tesz a Kdzpont vezet6jének kinevezésére, felmentésére, illetményének megdllapitaséra, fegyelmi
eljaras meginditaséra;

j) Gyakorolja a Kdzpont vezetdjével kapcsolatos munkaltatéi jogokat, kivéve a kinevezés, a felmentés, az
illetményének megallapitasa, a fegyelmi eljards meginditasa, valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa jogat;

k) Kinevezi és felmenti a Kozpont vezet6jének javaslatara a Kozpont vezetShelyettesét, megallapitja az illetményét,
jogosult tovabba a Kdzpont vezetShelyettesével szemben fegyelmi eljaras inditasara és fegyelmi biintetés
kiszabdsara;

I)  Egyetértési jogot gyakorol a Kdzpont gazdasagi vezetéjének kinevezése és felmentése tekintetében a Kézpont
vezetdje dltal a miniszter részére tett javaslat tekintetében;

m) A Kdzpont kormanytisztvisel6jének vagy munkavallaléjanak kinevezni javasolt személlyel szemben kifogdssal
élhet.

2. A Kézpont vezetdje

4.1. A Kdzpont vezetbje a Kdzpont tekintetében:

a) Vezeti a Kozpont tevékenységét, gyakorolja annak feladat- és hataskoreit;

b) Ellatja a koltségvetési szerv vezetéjének hataskorébe utalt feladatokat, kialakitja, mikodteti és irdnyitja a belsé
ellenérzést, jévahagyja a Kdzpont ellendrzési tervét, éves ellendrzési jelentését, gondoskodik az dllamhaztartas
belsé pénziigyi ellenérzésének kialakitasarol és megfelelé mikodtetésérdl;

c) Biztositja az atvett intézmények feladatelldtasanak feltételeit;

d) Hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

e) Koordindlja a K6zpont beszamoloinak és jelentéseinek elkészitését;
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Koordindlja az adatvédelemmel, a kozérdek(li adatok nyilvanossagaval kapcsolatos és az elektronikus
informacidszabadsagbdl eredé feladatokat, kezdeményezi a Kézpont feladat- és hataskorébe tartozd adat
mindsitését és a mindsités felllvizsgalatat, kijeloli az adatvédelmi feleldst;

Gondoskodik a munkatervek, feladattervek, ellenérzési tervek, munkaprogramok elékészitésérdl a kozpontilag
kiadott tervek és programok kivételével;

Gondoskodik a jogszabdlyban el6irt belsé szabalyzatok elkészitésérél;

Javaslatot tesz a Kozpont vezetbhelyettesének kinevezésére, felmentésére, fegyelmi eljaras meginditasara a
kormanymegbizott részére, gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a vezetShelyettes tekintetében;

Javaslatot tesz a Kozpont gazdasagi vezetéjének kinevezésére, felmentésére, fegyelmi eljaras meginditasara a
korménymegbizott Utjdn a miniszter részére, gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a gazdasagi vezetd
tekintetében;

Munkaltatéi jogokat gyakorol a Kdézpont kormdnytisztvisel6i, kormdnyzati lgykezeléi és munkavallaléi
tekintetében;

A Kozpont tevékenységérdl évente beszamolot készit, amelyet a kormanymegbizott Utjan megkild a
miniszternek;

Tagja a Megyei Allamigazgatési Kollégiumnak;

Ellatjia az e Szabdlyzatban, a Kbézpont mas belsé szabdlyzatdban, a munkakori leirdsdban meghatarozott
feladatokat.

4.2. A Kdzpont vezetbje az atvett intézmények tekintetében:

d)

Gyakorolja az R.-ben meghatarozott kbzépiranyitdi jogokat és feladatokat a kormanymegbizott egyetértésével;
Gondoskodik az atvett intézmények munkaterveinek, feladatterveinek, ellenérzési terveinek, munkaprogramjainak
elékészitésérdl;

Az atvett intézmények tevékenységérél évente beszdmoldt készit, amelyet a kormanymegbizott utjan
véleményezésre megkiild az adott intézmény agazati irdnyitasaért felelés miniszternek;

Toérvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott kivételekkel gyakorolja a munkaltatéi jogokat az atvett
intézmények intézményvezetdi tekintetében.

4.3. A Kdzpont vezetdje kdzvetlenil irdnyitja a Vezetdi Titkdrsag és a Belsd Ellendrzési Osztaly tevékenységét.
4.4. A Kozpont vezetdjének munkajat altaldnos vezetShelyettes segiti, tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a
Kozpont vezetdjét a vezetShelyettes helyettesiti.

3. AKbzpont vezetbhelyettese

5.1. A Kézpont vezetbhelyettese:

a)
b)
<)

d)

Segiti a Kozpont vezetbjének a munkajat;

Kozrem(ikddik a Kozpont munkéjanak 6sszehangolaséban;

FelelSs a feladat- és ligykdrébe tartozoé szakmai és egyéb feladatok ellatasaért, kozvetlendl feligyeli és ellendrzi az
iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek munkajat;

Ellatja az e Szabdlyzatban, a Kézpont mas belsé szabdlyzatdban, a munkakari leirdsdban és a Kdzpont vezetdje
altal meghatarozott feladatokat, és tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti a Kozpont vezetdjét.

5.2. A Kozpont vezetShelyettesét akadélyoztatasa esetén a Kdzpontnak a Kézpont vezetdje altal kijeldlt vezetd

munkakord kormanytisztviseléje helyettesiti.

Il. Fejezet
A KOZPONT SZERVEZETI EGYSEGEI ES SZEMELYI ALLOMANYA

1. AKdzpont szervezeti egységei

6. A szervezeti egység ellatja az 1. Fliggelékben, valamint a szervezeti egység vezetbjének tevékenységét iranyitd
vezetd altal meghatéarozott egyéb feladatokat.
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2. A szervezeti egységek vezetGi

7.1. A szervezeti egység vezetbje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen - a Kdzpont
vezetdjétdl, vezetShelyettesétdl kapott utasitas és irdnymutatds alapjan - vezeti a szervezeti egység munkajat, és
felelés a szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

7.2. A szervezeti egység feladatkorébe utalt Ggyekben a szervezeti egység vezetbje dont, illetve gyakorolja mindazon
tgyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.

8.1. AKdzpont féosztalyi jogéllassal bird szervezeti egysége vezetdjének a helyettese a Kézpont szervezeti egységének
tgyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztalyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a féosztalyvezetét.

8.2. A Kozpont féosztalyi szervezetbe tartozé osztalyanak osztalyvezetdje a féosztaly igyrendje, valamint a féosztaly
vezetdje utasitdsa szerint vezeti és ellendrzi a vezetése alatt all6 osztaly munkdjat. Az osztdlyvezetd felelés az osztély
feladatainak teljesitéséért.

8.3. A Kozpont fbosztalyi szervezetbe tartozd osztdlydnak osztdlyvezetdjét akadalyoztatdsa esetén a féosztdly
tgyrendjében meghatarozottak szerint a féosztaly masik osztalyanak vezetéje vagy a féosztaly munkatérsai kozil a
féosztalyvezet6 altal kijelolt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

IV. Fejezet
A KOZPONT TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI

1. A K6zpont vezetbjének értekezlete

9.1. AKdzpont vezetdjének értekezlete a Kozpont vezetdjének vezetésével attekinti a Kozpont feladat- és hataskorébe
tartozo feladatok ellatasét. Célja a kdlcsonds tajékoztatas az elézé értekezlet dta tortént jelentés eseményekrdl, az ott
meghatarozott feladatok végrehajtasardl, a kovetkezé idészakra vonatkozé feladatok egyeztetése, 6sszehangolasa.
9.2. A Kdzpont vezetdjének értekezletén a Kbzpont vezetdje, a Kozpont vezetShelyettese, a Kozpont féosztalyainak
vezet6i, a Vezetdi Titkdrsag osztélyvezetdje, valamint a Kozpont vezetdje altal meghivottak vesznek részt.

9.3. A Titkadrsag vezet6éje gondoskodik arrél, hogy a vezet6i értekezleten meghatarozott feladatokrol,
iranymutatdsokrél emlékezteté késziiljon, amelyet a kormanymegbizott, az értekezlet résztvevéi és a feladatok
végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat.

2. A munkacsoport

10.1. A Kdzpont vezetdje, és vezetShelyettese tobb szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére
munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl sz6l6 utasitdsban meg kell hatarozni a munkacsoport
feladatat, vezet6jét, tagjait és miikodésének tartamat.

10.2. A munkacsoport célja a meghatdrozott feladat komplex megkozelitésl, a szakteriletek kiemelt
egyUttmUkodésén alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

10.3. A munkacsoport tagjait a helyettesitésikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

10.4. A munkacsoport vezetdje a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport |étrehozasarol
dont6 vezetbt koteles tajékoztatni.

V. Fejezet
A KOZPONT MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1. A kiadmdnyozds rendje

11.1. A kiadmanyozasi jog az Ugyben torténé kdzbensd intézkedésre, dontésre, valamint kilsé szervnek, vagy
személynek cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog magaban foglalja az intézkedést, a
kdzbensd intézkedést, a dontést, a dontés kialakitdsdnak, valamint az irat irattdrba helyezésének jogat.
A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadményozé felel6s.
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11.2. A K&zpont szervezeti egységeinél a kiadmdanyozasi jogkoroket ugy kell meghatarozni, hogy a jogszeriiség és a
szakszer(iség mellett biztositsa a gyors és folyamataban ellendrizhetd ligyintézést, feladatelldtast. A kiadmanyozasra
jogosultaknak a dontést az el6készités ellenbrzését kovetden a térvényesség és a szakszerliség betartasaval az el6irt
hataridében kell meghozniuk.

11.3. A Kézpontnal a kiadményozasi jog jogosultja a Kozpont vezetéje.

11.4. AK6zpont vezet6jének tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetében az intézkedést igénylé tigyekben a K6zpont
vezetShelyettese, a Kdzpont vezetbjének és vezetShelyettesének egyidejl akaddlyoztatdsa esetén a Kdzpont
gazdasagi vezetdje intézkedik és kiadmanyoz.

11.5. A kiadmdnyozasi jog jogosultja e jogkorét a kiadmdanyozési és helyettesitési szabdlyzatban, tovabb3a egyedi
irdsbeli intézkedéssel részben vagy egészben atruhdzhatja, az atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az
atruhazott kiadmanyozasi jog tovdbb nem delegalhaté. Az dtruhdzas nem érinti a hataskor jogosultjdnak személyét és
felelésségét.

11.6. AKOzpont vezetbje a kiadmdanyozas rendjét, annak részletes szabdlyait a Kozpont kiadmdanyozasi és helyettesitési
szabdlyzataban hatdrozza meg.

2. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

12.1. AKdzpont vezetéje és a Kozpont vezetbhelyettese kivételével vezetd beosztasu kormanytisztvisel$ az irdnyitasa
ala nem tartozd szervezeti egység munkatdrsa részére utasitast nem adhat. Errél az utasitast végrehajté munkatarsnak
- a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyito vezetét haladéktalanul
tdjékoztatnia kell.

12.2. A 12.1. pontban meghatarozott vezet6tél kdzvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgds ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az ligyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

12.3. A kozvetlendl kapott utasitas végrehajtasat — ha az utasitast adé kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik — a
szolgélati ut megtartasaval kell teljesiteni.

12.4. A 12.1. pontban meghatérozott utasitds nem terjedhet ki az utasitdst adé vezetd iranyitasa ald nem tartozé
szervezeti egység kormdnytisztvisel6jének hatdsagi feladatai ellatasara.

3. Ugyintézési hatdridé

13.1. Az Uigyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 éltal el6irt hataridében torténik.

13.2. Az Uigyintézési hatarid6 az adott ligyekre vonatkozo anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.
13.3. Jogszabalyban eléirt gyintézési hataridé hidnydban az ligyek intézésére a vezetd éltal a feladatok kiadasa sordn
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az iranyadé.

13.4. A hatérid6ket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hianydban - naptari napban kell meghatarozni. A hataridé
szamitasdnak kezdd napja a kérelemnek az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésdghoz torténé
megérkezését kdvetd nap, hivatalbdl indulé eljards esetén az eljaras meginditdsanak a napja.

13.5. Az ligyintézdének feladatai Gtemezése soran ugy kell eljarnia, hogy a vezetdi jovahagyds a hataridé lejarta el6tt,
ésszerli id6ben beszerezhet6 legyen.

13.6. Ha az 4gazati jogszabaly hatdlya ald nem tartozé beadvany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el,
akkor az ligyintéz6 a késedelem okardl és az Uigyintézés varhato idépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben a
vezetd a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatast ad, amelyrdl az tigyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul
tdjékoztatni kell.
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4. EgylittmUikédési kételezettség, csoportos munkavégzés

14.1. A K6zpont valamennyi vezet&je és munkatdrsa koteles a Kozpont feladatainak végrehajtasdban egytittmiikodni.
Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egyuttmikddés kialakitdsdért az onallo szervezeti egységek vezetdi a felelések.
Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsaban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan
érvényesiiljon, az a szervezeti egység felels, amelynek az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a
Kézpont vezetdje kijelolt.

14.2. A Kdzpont vezetbje az dsszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylttmUkodését igényld feladat
elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezeték és a targykor szerint illetékes lgyintézék hatékony
egyuttmUkodésével megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

14.3. A csoportos munkavégzés soran a feladatkorikben érintett vezetdket és a targykor szerint illetékes tigyintézéket
az Osszetett feladat megfelelé hatdridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmiikodési kotelezettség és
felel6sség terheli.

14.4. A Kbzpont jogi képviseletének ellatasaért felelés szervezeti egység, illetve a jogi képviselet ellatdsara megbizott
szervezeti egység kormanytisztvisel8ivel, vagy kiilsé jogi képviselével a Kézpont valamennyi szervezeti egysége
koteles egytttmdkodni.

15.1. A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatala (a tovabbiakban: KEKKH) szakmai irdnyitast
gyakorol a Kézpont informatikai tevékenysége felett, ennek keretében gondoskodik az informatikai tizemeltetés
feltételeinek meghatarozasarol.

15.2. A Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium (a tovabbiakban: KIM) Miniszteri Kabinetében miikddé Kormanyzati
Web- és Médiafejlesztési Stratégiai Osztaly szakmai iranyitast gyakorol a Kézpont internetes kommunikéciét érinté
fejlesztési tevékenysége felett, 6sszefogja, koordinalja és megvaldsitia a kdzponti kommunikaciés fellletek
létrehozasat és fejlesztését.

5. AKbzpont képviselete

16.1. AKbzpontot —a 16.2.-16.4. pontokban foglalt kivételekkel — a Kdzpont vezetéje képviseli. A Kozpont vezetbjének
akaddlyoztatasa esetén a képviselet rendjére e Szabalyzatnak a Kozpont vezetdje helyettesitésének rendjére
vonatkozé rendelkezései az iranyadok.

16.2. A KIM-mel, mdas minisztériumokkal, a kozponti hivatalokkal, a megyei kormanyhivatallal, az 5nkormanyzatokkal
és a tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolatokban a Kdzpontot a Kézpont vezetéje, a Kdzpont vezetShelyettese,
valamint - a szaktertletiiket érinté kérdésekben, illetve a Kbzpont vezetbje, a Kozpont vezetShelyettese megbizdsa
alapjan - az erre felhatalmazott vezeté, illetve kormanytisztvisel6 képviseli.

16.3. A Kozpont birésagok és a hatosagok el6tti jogi képviseletet a jogi képviseletért felelés szervezeti egység
e feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el. A Kozpont vezetdje azonban az ligy sajatossagara tekintettel a jogi
képviselet ellatdsdra mas szervezeti egység ugyintézéjét jelolheti ki, illetéleg egyedi vagy altaldnos megbizasi
szerz6dés alapjan kilsé jogi képviselét bizhat meg, jogi képviseleti megbizast tarthat fenn. E rendelkezésen
tulmenden a Kézpont korménytisztvisel6i a Kozpont képviseletében a hatdlyos anyagi és eljarasi jogszabalyok alapjan
jogosultak eljarni a birésagok és mas hatéségok elétt. A képviseleti jogosultsdgra vonatkozé részletes szabalyokat
jelen Szabdalyzat mellett a K6zpont més belsé szabdlyzatai, az ligyrendek és a korménytisztvisel6k munkakéri leirasai
tartalmazzak.

16.4. Az Eurépai Unié éltal tarsfinanszirozott projektek elékészitése soran a Kézpont képviseletét a Kozpont vezetdje
irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt korménytisztvisel6 latja el. E projektek megvaldsitasa soran a Kdzpont vezetéje
a projektalapité dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

16.5. Nemzetkozi programokon, protokolleseményeken, valamint a civil szervezetekkel és az érdekképviseleti
szervekkel valé kapcsolattartas tekintetében a Kézpont képviseletére a 16.1. pontban meghatarozott rendelkezések az
iranyadok.
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6. A sajto tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

17.1. A sajto tdjékoztatdsat a Kozpont a kormanymegbizottal el6zetesen egyeztetve végzi.
17.2. A sajto téjékoztatdsaval kapcsolatos eljaras részletes szabalyait kiilon szabalyzat hatdrozza meg.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

18.1. A Kdzpont vezet6je e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 60 napon belil kiadja a kdvetkez6 szabalyzatokat:

a) aKozpont hazirendjét,

b) aszemélyligyi szabdlyzatot,

c) agazdalkodasi keretszabalyzatot, valamint

d) azellendrzési szabalyzatot.

18.2. A18.1.pontban szerepl6 szabdlyzatokon tul a Kozpont vezetdje tovabbi szabalyzatok kiaddsarél is rendelkezhet.
19.1. A Kdzpont szervezeti egységeinek vezet6i e Szabdlyzat végrehajtasara, igy kiiléndsen az egyes szervezeti
egységek feladatkdrének meghatérozasira a Szabdlyzat hatalybalépésétdl szamitott 60 napon belil Gigyrendet
készitenek.

19.2. Az Ugyrendet a Kbzpont szervezeti egységének vezetbje irja ala, és jévahagyasra megkildi a Kézpont
vezetdjének. A Kézpont vezetbje az ligyrendet a kormanymegbizott egyetértése esetén hagyja jova.

1. Fliggelék

A Megyei Intézményfenntarté Kézpont szervezeti egységeinek feladatai
1.Vezetdi Titkdrsdg

a) El6éseqiti a Kozpont kommunikacidjanak folyamatos miikodését;

b) Részt vesz a Kozpont vezetdjének személyét érinté sajtdesemények megszervezésében, lebonyolitasaban,
értékelésében;

c) Felelés a Kdzpont vezet6jének lakossagi kapcsolattartasaért;

d) El6késziti a Kbzpont vezet&jének bel- és kiilfoldi programjait és irdnyitja azok megszervezését;

e) Hattéranyagot készit a Kdzpont vezetdjének programjaihoz, amelyhez a szakmai anyagokat a Kézpont szervezeti
egységei biztositjak;

f)  Kapcsolatot tart a Kézpont szervezeti egységeivel, tajékozddik az ott folyd munkardl, adatokat, hattéranyagokat
kérhet tolik;

g) Segiti a civil szféra és a Kozpont kozotti kolcsonos informacioaramlast;

h) Koordindlja a Kdzpont vezetéjének cimzett lakossagi panaszok, kdzérdekl bejelentések, javaslatok és egyéb
kérelmek elintézését;

i) Megszervezi a Kozpont vezetdjének értekezletét, egyben gondoskodik az emlékeztetok elkészitésérdl,
nyilvantartasardl, a cimzettekhez valé eljuttatasarol;

j)  Koordindlja a Kozpont részérdl a kormanymegbizott egyetértési joganak gyakorlasahoz kotott felterjesztéseket;

k) Elldtja a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételével, az egyedi adatigénylések teljesitése
rendjének meghatarozasaval kapcsolatos feladatokat, biztositjia az egységes lUgymenet és felel6sségi rend
kialakitasat;

I)  Megszervezi a Kozpont programjainak, rendezvényeinek lebonyolitasat, koordinalja a Kézpont vezetdjének
programjait.
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2. Belsé Ellen6rzési Osztdly

1. A belsé ellenérok a belsé ellenbrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtadsdba nem vonhatdk be.

2. A Belsé Ellenérzési Osztély ellenérzési feladatai tekintetében:

a) Osszedllitia a - kockazatelemzéssel aldtamasztott — stratégiai és éves ellenbrzési terveket és a Kézpont
vezetéjének jovahagydsat kovetéen végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti az intézkedési tervek
megvaldsulasat;

b) Az ellendrzési program teljesitését, a megdéllapitdsokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazo ellendrzési
jelentés elkészitését befolyastol mentesen végzi, melynek tartalmaért felelésséggel tartozik;

c) Tajékoztatja a Kbzpont vezetbjét az éves ellendrzési terv megvaldsulasarol, az attdl valo eltérésekrdl, elkésziti az
éves ellenérzési jelentést;

d) Evente értékeli a belsé ellenérzés targyi, személyi feltételeit, javaslatot tesz a Kdzpont vezetbje részére a
feltételeknek az éves tervvel torténé 6sszehangolasara;

e) Vezeti az ellenérzések nyilvantartdsat, gondoskodik az ellenérzési dokumentumok legalabb tiz évig torténd
irattari megorzésérdl, valamint a birtokdban 1évé dokumentumok, adatok biztonsagos tarolasarol;

f)  Részt vesz a Kbzpont vezetdje altal jovahagyott — éves képzési terv szerinti, illetve szakmai fejlédését biztosito
egyéb — képzéseken;

g) Azonalldan miikddé intézmények tekintetében elldtja a belsé ellenérzési feladatokat;

h) Tajékoztatja a Kdzpont felligyelete ald tartozo intézményeket az ellendrzések tapasztalatairol.

3. Pénziigyi, Gazdasdgi és Uzemeltetési Féosztdly

3.1. A Pénziigyi, Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly a Kézpont gazdasagi szervezete.

3.2. A Pénziigyi, Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly vezetdje a Kdzpont gazdasagi vezetdje, aki kdzvetleniil vezeti a

gazdasagi szervezetet, a pénziigyi, gazdasagi feladatot ellaté szakmai szervezeti egységek munkdjahoz iranymutatast

ad, ellendrzi azt, és pénziigyi ellenjegyzéssel latja el a Kozpont vezetdjének gazdasdgi intézkedéseit.

3.3. A gazdaségi szervezet feladat- és hataskorét a gazdasagi vezetd, valamint a pénziigyi-gazdasagi feladatok

elldtasaért felelés tovabbi személyek konkrét feladatait, a hatdskor és a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasédnak részletes

szabdlyait a gazdasagi szervezet tigyrendje tartalmazza.

3.4. A koltségvetési és pénzugyi feladatai tekintetében:

a) Ellatja a Kozpont elSirdanyzatai tekintetében a gazdalkodassal, konyvvezetéssel és adatszolgéltatassal kapcsolatos
feladatokat;

b) Gondoskodik a kdltségvetés tervezésével és végrehajtasaval és egyéb pénzligyi nyilvantartdsok vezetésével
kapcsolatos feladatokrél;

c) Gondoskodik a Kdzpontot illetd bevételek beszedésérdl, teljesiti a fizetési kdtelezettségeket, figyelemmel kiséri a
koltségvetési kiadasok és bevételek alakulasat;

d) A kormanymegbizott egyetértésével kezdeményezi a kdzigazgatds-szervezésért felelés miniszter dltal vezetett
minisztériumnal a sziikséges fejezeti hataskorl elSiranyzat-moédositasokat, a Magyar Allamkincstarnal
(a tovabbiakban: MAK) pedig 4tvezetteti az intézményi hataskor( elSiranyzat-modositasokat;

e) El6késziti a Kozpont vezetbje hatdskorébe tartozo eléiranyzat-modositédsokat;

f) A vonatkozé jogszabdlyok el6irasait figyelembe véve gondoskodik a Kdézpont szémviteli politikdjanak
kialakitasarol, el6késziti a Kozpont pénzkezelési és egyéb gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatait, valamint a
Kozpont vezetdjének intézkedéseit;

g) Vezeti a Kbzpont el6iranyzat-felhasznaldsi keretszamlait, alszdmlait, a lakdstdmogatasi szamlat, valamint az ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokat, gondoskodik a szamlakon keresztil teljesitendé pénzforgalom szabdalyszeri
lebonyolitasardl;

h) Kezeli a Kdzpont pénzkezelé helyét, gondoskodik a készpénz kifizetések szabdlyos és hataridében torténd
teljesitésérol;

i) Egyezteti a MAK 4&ltal rendelkezésre bocsatott eliranyzat-felhasznaldsi keret kiadasdnak és bevételének
alakuldsardl szo6l6 tajékoztatd jelentést a Kozpont szamviteli nyilvantartasaval, elvégzi a sziikséges korrekcidkat;
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m)

9)

Vezeti az illetménygazdélkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat — ideértve az unios forrasok terhére alkalmazott
foglalkoztatottakkal kapcsolatos nyilvantartdsokat is —, tartja a kapcsolatot az illetményszamfejtést végzé
MAK-kal. Gondoskodik az intézményi kifizetések szamfejtésérdl;

Biztositja az allami addhatdsag utjan teljesitendd befizetési kotelezettségek bevallasat és befizetését;
Gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol, gondoskodik mindazon elvek, eljarasok és belsé
szabdlyzatok kidolgozasardl, melyek alapjan a Kozpont érvényesitheti a feladatai ellatdsara szolgalo
eléirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valé szabdlyszer(, gazdasdgos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit;

Kapcsolatot tart a feladat- és hataskorét érinté Ugyekben feladat- és hataskorrel rendelkez6 megyei
kormdnyhivatal, valamint az 6nalléan mlikodo és gazdalkodo atvett intézmények intézményvezetéivel, valamint
gazdasdgi szervezetének vezetdjével;

Ellatja az 6nélléan mlkodo atvett intézmények gazdalkodasi és pénziigyi feladatait;

Ellatja az 6nalléan mikodd és gazdalkodo atvett intézmények esetében az allamhaztartasrél sz6l6 térvényben
meghatarozott, a gazdélkodéssal és pénziigyekkel kapcsolatos truhazott iranyitasi feladatokat;

Folyamatosan figyelemmel kiséri az atvett intézmények operativ gazdalkodasi folyamatait, szilkség esetén
kezdeményezi a folyamatokban keletkezett problémak megoldasat.

3.5. A muszaki és (izemeltetési feladatai tekintetében:

a)

A hatélyos jogszabdlyok és bels6é szabalyzatok alapjan el6késziti a Kézpont és az atvett, onalléan mikodd
intézmények beruhazasait, koordindlja a beruhazdsok lebonyolitdsat, gondoskodik a beérkezett ajanlatok
szakszer( értékelésérél, gondoskodik a dontést megel6z6 eljarasok szabalyszer(iségérdl;

Gondoskodik a beszerzések lebonyolitasarol;

Koordindlja a megyei intézményhalézat fejlesztésére, beruhdzasaira, felujitasi tevékenységére vonatkozo
célkit(izéseket, sziikség szerint gondoskodik szakvélemény beszerzésérdl;

Uzemelteti a Kézpont gépjarmiveit, biztositja a gépjarmivek és egyéb hivatali eszkdzok lizemeltetéséhez,
karbantartasahoz sziikséges feltételeket, feligyeli a sziikséges nyilvantartasok vezetését;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a palyazati lehetéségeket, palydzatokat, hatdlyos jogszabdlyokat és agazati
kezdeményezéseket;

Palyazatokat készit és bonyolit le, biztositja a Kozpont és az atvett intézmények tekintetében a mar folyamatban
lévé pélydzatok megvalositasat;

A palyazatok tekintetében gondoskodik a pdlydzatkészités soran sziikséges tervdokumentdaciok elkészitéjének,
szlikség esetén szakértdé személyének kivalasztasarol;

Uzemelteti a Kdzpont kezelésében 1évé épiileteket és épitményeket, elékésziti az épliletek allagmegévésahoz,
karbantartdsahoz sziikséges munkakat, végrehajtja azokat, illetve a kivitelezével elvégeztetett munkakat
folyamatosan figyelemmel kiséri, szlikség esetén segitséget nyujt;

Végzi a Kozpont miikodéséhez sziikséges eszkozok, anyagok, aruk, szolgdltatdsok megrendelését, atvételét,
atadasat, illetve raktarozasat;

Gondoskodik a flit6- és vilagito, valamint egyéb éplletgépészeti rendszerek zavartalan Uzemeltetésérdl,
mUkodésiik folyamatos ellendrzésérdl, elldtja az energiagazdélkodasi feladatokat;

Ellatjia a Kozpont és az atvett intézmények épiletének tlzrendészeti teenddit, a jogszabdlyokban el6irt
id6szakonként felllvizsgalja a tlizvédelmi szabalyzat el6irasait;

Biztositja a Kdzpont épliletegylittesének 6rzését, ellatja a vagyonvédelmi feladatokat;

Az atvett 6nalldan mikodd intézmények tekintetében biztositja az élelmezési tevékenység ellatdsat, megszervezi
az intézményi konyhak mdkodését, gondoskodik a nyersanyagbeszerzésrél;

Gondoskodik a takaritasi és mosodai feladatok ellatasardl.

3.6. A kdzbeszerzési feladatai tekintetében:

a)

b)

El6késziti és lebonyolitja a Kozpont, valamint az 6nalléan miikédé &tvett intézmények tekintetében a
kozbeszerzési eljarasokat;

Felméri az dtvettintézmények tekintetében a kdzbeszerzés-koteles beszerzésiigényeket, ennek alapjan elkésziti a
Kozpont és az atvett intézmények éves kozbeszerzési tervét és az éves statisztikai 0sszegzést;

Elkésziti a Kozpont — az atvett, 6nalléan mlikodoé intézményekre is kiterjed6 — kdzbeszerzési szabalyzatat.
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3.7. Az informatikai feladatai tekintetében:
Az informatikai feladatai tekintetében — a Melléklet 15.1. pontjaban foglaltakra figyelemmel:

a)

b)

Uzemelteti a KEKKH irdanymutatasa, koordinécidja és a Kézpont Uzemeltetési Szabalyzata alapjan a Kézpont
informatikai rendszereit, amelyen beliil:

aa) MUkodteti a Kozpont szamitdgépes informatikai rendszerét, végzi annak folyamatos karbantartasat;

ab) Ellatja az informatikai rendszerek izemeltetésével kapcsolatos rendszergazdai és HelpDesk feladatokat;

ac) Szakmai segitséget nyujt a Kozpont és az atvett intézmények szamitdgépes rendszerei hasznaldinak;

ad) Koézremikodik a Kozpont és az atvett intézmények szémitdgépes fejlesztési és védelmi tervének
kidolgozasdban, kozremlkddik annak megvaldsitdsdban és a megvaldsitast kovetben ellendrzi a védelmi
rendszerek m(ikodoképességét;

ae) Szakmai javaslatot készit a Kozpont és az dtvett intézmények szamitdgépes rendszerei felhasznaldséra;

af) Az informacidbiztonsag (sérthetetlenség, rendelkezésre &llas) fenntartdsanak érdekében kialakitja az
archivalasi rendet, az allomanyokrél és meghatarozott szoftverekrél biztonsagi mentést készit, és azokat
rendszeresen ellenérzi;

ag) Gondoskodik a Kézpont hivatali kapuival kapcsolatos adminisztraciés feladatok végrehajtasarol, elkésziti a
szlikséges elektronikus Grlapokat, valamint segitséget nyuijt a hivatali kapu ligyintézdinek;

ah) A KEKKH irdnyitasaval tdmogatja a Kozpontban és az atvett intézményeknél felmeriilé lzemeltetéssel
kapcsolatos feladatokat.

Fejleszti a KEKKH irdnyitasa, koordinacidja alapjan a Kozpont és az atvett intézmények informatikai rendszereit,
amelyen beliil:

ba) Az Informacié Technoldgiai (a tovabbiakban: IT) fejlesztési koncepcionak megfeleléen koordinalja a
konszolidacio folyamatéban a kiilonboz6 felmérések, tesztelések, rendszerfejlesztések megvaldsitasat a Kozpont
és az atvett intézmények vonatkozasaban;

bb) Fejleszti, sziikség esetén kialakitja a Kozpont és az dtvett intézmények szamitdgépes informatikai rendszerét;
bc) Figyelemmel kiséri az IT fejlédése soran felmertilé Uj technolégiai megoldasokat, megvizsgalja azoknak a
Kozpontban és az atvett intézményeknél torténé koltséghatékony integralhatosagat és terveket dolgoz ki az Uj
technoldgiai fejlesztési lehetéségek bevezetésére vonatkozdan;

bd) Informatikai stratégiai tervet készit, és javaslatot tesz az amortizalodd eszkozok tervszer( cseréjére, és a
gazdasagosan nem javithaté vagy elavult eszkdzok potlaséra;

be) Sziikség esetén részt vesz az informatikai vonatkozasu szolgaltatési szerz6dések el6készitésében;

bf) A felhasznaldk altal haszndlt informatikai rendszerek (szakmai alkalmazasok kivételével) kezelésének
elsajatitasahoz felhasznaloi leirdsokat készit, az informatikai rendszerek elsajatitdsadhoz segitséget nyujt;

bg) Koordinalja az atvett intézmények informatikusai altal tamogatott feladatokat;

bh) Kidolgozza és felligyeli az atvett intézményeknél elldtandé informatikai feladatokra vonatkozdan az
informatikusok helyettesitési rendjét, amelynek keretében gondoskodik az informatikusok tudasbazisanak
fejlesztésérol és a helyi jogosultsagi szintek biztositasarol;

bi) Kialakitja a Kozpont halézatdhoz, a hélézati csoportokhoz, alkalmazasokhoz valé hozzaférés hierarchikus
rendszerét, amelyrél nyilvantartast vezet;

bj) Gondoskodik a Kozpont és az atvett intézmények szamitdgépes fejlesztési és védelmi tervének kidolgozasardl;
bk) A KEKKH felkérésére tamogatja a felmerilé fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a kdzponti kdzszolgdlati nyilvantartds Gzemeltetéséhez kapcsolddé informatikai feladatokat;

Ellatja a Kozpont interneten — adatszolgaltatoként és lizemeltetéként — torténé megjelenésével kapcsolatos
informatikai feladatokat;

Kozrem(ikodik a Kozpont oktatasi tevékenységének ellatasaban, végrehajtja az oktatassal kapcsolatos telepitési
és Uizemeltetési feladatokat;

Felligyeli és karbantartja a Kozpont informatikai eszkozeit és a helyi halézatot;

Ellatja a Kozpont tgyiratkezeld rendszerének mikodtetésével kapcsolatos rendszergazdai feladatokat;

Ellatja a szamitdgépes személyzeti nyilvantartas iizemeltetéséhez kapcsoléddo informatikai feladatokat;

Ellatia a Kozpont honlapjanak mikodtetését, a szikséges frissitések rendszeres atvezetését, adatkozlGi
feladatokat;

Kozrem(kodik a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételében, végzi az adatszolgaltatdst az egységes
kdzadatkeres6 rendszer szdméra;
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Ellatja az elektronikus kormanyzassal (Elektronikus Kormdanyzati Gerinchal6zat, Kormanyzati Portal) kapcsolatos
hivatali feladatokat;

Elldtja az allamhaztartasrol szoéloé torvényben, valamint a jogszabdlyban elbirt kozzétételi kotelezettségek
informatikai feladatait;

Uzemmenet-folytonossag biztositasa céljabdl kézremiikddik az atvett intézményeknél lizemeltetett informatikai
eszk6zok mikodoképességének fenntartasaban;

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazdalkodasi rendszereket és feliigyeli mikodtetésiiket. Az (igyintézék részére
rendszeres informatikai tdmogatast biztosit a napi feladatok soran. Kézremukodik az adatszolgaltatasok
készitésében, tovabbitdsaban;

Ellatja az 4tvett intézményeknek a Pénziigyi, Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly feladat- és hataskérébe tartozd
informatikai feladatai irdnyitasat;

Informatikai eszk6znyilvantartédst vezet a f6 informatikai eszk6zok és azok részegységeinek paramétereirdl;
Informatikai eszk6zmozgas esetén gondoskodik a nyilvantartasok aktualizalasarol;

A KEKKH-val kozosen egységes Informatikai Biztonsagi Szabélyzatot dolgoz ki;

Biztositja a Kozpont informatikai eszkozeinek jogtisztasagat;

Szervezi a Kozpont informatikai koordinacids feladatainak ellatasat, informatikai tdmogatast biztosit az atvett
intézmények feladatai informatikai feladatelldtasahoz.

4. Jogi és Humdnpolitikai F6osztdly

4.1. Ajogi és perképviseleti feladatai tekintetében:

a)
b)
4]
d)

e)

f)
9)

El6késziti, véleményezi és aldirasra felterjeszti a Kozpont vezet6jének a Kdzpontot érinté jogligyleteket,
szerz6déseket és megaéllapodasokat;

Jogi szakvéleményeket készit, jogi segitséget nyujt az dtvett intézmények tekintetében;

El6késziti a Kozpont feladat- és hataskorét érintd peres és nemperes eljarasokkal 6sszefliggé beadvanyokat;

A Kbzpont belsd szabalyzataiban, tovdbba a Kdzpont vezetdje altal meghatarozott ligyekben a birésdgok és mas
hatésdgok el6tti peres és peren kivili eljardsokban biztositja a Kozpont képviseletét;

Jogi szakmai segitséget nyujt a Kozpont vezetéje kiadmanyozasdval érintett utasitdsok, szabalyzatok,
jogszabaly-modositasi javaslatok elékészitéséhez;

Jogi szakmai segitséget nyujt a Kozpont kintlévéségeinek kezelésére, behajtasara irdnyuld eljarasokban;

Ellatja a Kozpont Ugyirat-kezelési, mindsitett adatkezelési, irattarozasi, tgyviteli és leir6 feladatait.

4.2. A huménpolitikai feladatai tekintetében:

a)

Ellatja

aa) a Kozponttal kormdény-tisztvisel6i jogviszonyban és munkaviszonyban 3all6 kormanytisztvisel6k és
munkavallalok — ideértve az unids forrdsok terhére alkalmazott kormanytisztvisel6ket, munkavallalokat is —
tekintetében a munkaltatéi intézkedések el6készitésével kapcsolatos személyiigyi, fegyelmi, szocidlis és kegyeleti
dontésekkel, valamint a kitlintetési, elismerési javaslatok felterjesztésével 6sszefliggé feladatokat;

ab) a kormdny-tisztvisel6i és munkaviszonyra vonatkozé jogszabalyok végrehajtasdnak ellendrzését, ellatja a
kozszolgalati nyilvantartas vezetésével és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

ac) a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos munkaltatéi intézkedéseket, gondoskodik a vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos iratok és nyilvantartasok elkiilonitett kezelésérdl;

ad) az integralt emberieréforrds-gazdalkodast tdmogatd informacios rendszer személyzeti munkat segité
programjanak muikodtetését;

ae) a Kdzpontnal foglalkoztatott kormanytisztviseldk tartalékallomanyba helyezésével kapcsolatos feladatokat;
af) az alkalmazasban allé6 kormanytisztviselékre és munkavallalékra vonatkozélag a munkavédelemmel és
tlizvédelemmel kapcsolatos teenddket, a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatds megszervezését, a munkavédelmi
és tlizvédelmi helyzet folyamatos figyelemmel kisérését, az eldirt jelentések, beszamoldk, statisztikak készitésére
vonatkozé feladatokat, valamint a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatok hatdlyosuldsanak és
naprakészségének vizsgalatat;

ag) a Pénziigyi, Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly kdzremiikddésével a lakascéld munkaltatéi kolcson
nyujtasaval kapcsolatos feladatokat a Kozpont valamennyi foglalkoztatottjara vonatkozdan.
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b)

Gondoskodik

ba) az alkalmazésban all6 korménytisztviselk és munkavéllalék elézetes és idészakos munka-egészségligyi
alkalmassagi vizsgalatarol;

bb) a jogszabalyban meghatarozott személyek vonatkozasaban a nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggd
feladatok elvégzésérdl;

bc) a kozigazgatdsi munka racionalizéldsa és teljesitményorientaltsdaganak novelése érdekében az éves
teljesitménykdvetelmények kitlizésének szakmai el6készitésérdl;

Adatokat szolgaltat az esélyegyenlGségi referens részére az esélyegyenléségi terv, valamint az arrol késziilt éves
Osszefoglalé elkészitéséhez;

Kezeli és vezeti az atvett intézmények intézményvezetdinek személyi anyagat, a jogszabaly altal eldirt vagy a
munkaltaté altal elrendelt munkaltatéi dontéseket el6késziti;

Gondoskodik az atvett intézmények esetében a jogszabdly altal el6irt palydzati felhivasok kozzétételérdl, a
palyéazati eljarasok lefolytatdsarol, el6késziti az intézményvezeték magasabb vezetdi megbizasat, végzi az
intézményvezetékkel kapcsolatos személyzeti feladatokat;

Ellatia az atvett intézmények intézményvezetéi vagyonnyilatkozat-tételével &sszefiiggs, képzésével,
tovabbképzésével, szabadsag kiadasaval 6sszefliggd feladatokat.

5. Intézmény-fenntartdsi F6osztdly

5.1. Az intézmény-mukodtetési feladatai tekintetében:

a)
b)
<)

d)

KozremUikodik az intézményhdlozat mikodtetéséhez szilkséges targyi és személyi feltételek biztositasaban;
Részt vesz az intézményhdlozat atalakitasat célzé intézkedések kidolgozasdban, megszervezi végrehajtasukat;
Kozrem(kodik az atvett intézményeket érintéen a pdlydzatok benyujtdsaval kapcsolatos anyagok
el6készitésében, a nyertes palydzatok lebonyolitdsaban és ellendérzésében egylittmiikodve a Pénziigyi, Gazdasagi
és Uzemeltetési Fosztallyal;

Gondoskodik az atvett intézmények mUikodési engedélye kiaddsa, modositdsa, visszavondsa irdnti kérelem
el6készitésérdl, kozrem(ikodik a mikodési engedélyben meghatarozott feltételek megteremtésében;
Gondoskodik az atvett intézmények Iétrehozdsahoz, dtszervezéséhez és megsziintetéséhez, az ellatési szerz6dés
megkdtéséhez, modositdsdhoz, megsziintetéséhez sziikséges dgazati miniszter jovahagyasa megkérésének
el6készitésérol.

5.2. Az intézmények szakmai irdnyitasi feladatai tekintetében:

a)

b)

<)

d)

A megyei kormanyhivatallal egylttmUikodve kozrem(ikddik a Kozpont feliigyelete ala tartozd atvett intézmények
szakmai munkdjanak ellenérzésében, vizsgalja a munkaltatéi dontések jogszerliségét;

A Jogi és Humanpolitikai Féosztallyal egyuttmlkddve kozremiUkodik az atvett intézmények vezetdivel
kapcsolatos munkaltatoi dontések elékészitésében és végrehajtasaban;

Felulvizsgélja és véleményezi az atvett intézmények szervezeti és miikodési szabalyzatat, szakmai programjat,
hazirendjét, elemzi éves munkaterviik végrehajtasat, minéségiranyitasi programjat, az oktatdsi intézmények
pedagogiai programjat, tantargyfelosztasat;

Szakmai segitséget nyujt a megye telepilési onkormanyzatai intézményi feladatai ellatasaval kapcsolatos
igazgatasi, fenntartéi és szervezési tevékenységhez;

Ellatjia a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok atlathatdsagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény alapjan a
szakterilete vonatkozasaban Kozpontot érinté feladatokat;

Evente elemzi és értékeli az tvett intézmények munkajat, a szakmai programok végrehajtasat, ez alapjan 4tfogd
elemzést, értékelést készit, kdzremlkddik a szolgaltatdsok monitorozésdban, az éves elemzés eredményeird|
tdjékoztatja az dgazati irdnyité minisztériumot;

Kapcsolatot tart az 4gazati feladatokat atvevé vagy dtado szervezetekkel;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmai palydzati lehetéségeket, hatdlyos jogszabalyokat és agazati
kezdeményezéseket;

A szakmai munka koordinacidja érdekében kapcsolatot tart a megyében az atvett intézményekkel
Osszefliggésben feladatot ellatd szervezetekkel, valamint az 4gazati irdnyitasi jogkoroket ellatd minisztériummal,
a minisztérium modszertani feladatokat ellaté hattérintézményeivel;
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u)

El6késziti a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban:
Gyvt.) 36. § (2) bekezdése alapjan érkezé panasz esetében a panaszt kivaltdé ok megsziintetésére vonatkozo
intézkedést;

Gondoskodik az atvett intézmények esetében érdekképviseleti féorum megalakitdsa és mikodése szabalyai
megalkotasanak el6készitésérdl;

Gondoskodik a Gyvt. 104. § (1) bekezdés k) pontja szerint az ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermekek
befogadasara szolgéld nevelésziild és gyermekotthon kijeldlésének el6készitésérdl;

Az atvett intézmények esetében megallapitja a szolgaltatasi onkoltséget, melynek figyelembevételével konkrét
0sszegben meghatdrozza az intézményi téritési dijat;

Intézkedik azintézményi téritési dijnak az dgazati minisztérium hivatalos lapjaban valé kdzzétételérél és a megyei
féjegyz6 értesitésérdl, gondoskodik a lakossagnak az intézményi elldtasokrol, azok igénybevételérdl, valamint a
fizetendo téritési dijakrél valé tajékoztatasardl;

Jogorvoslati forumként elbirdlja az atvett intézmény ellatottjanak kérelmét a személyes téritési dijjal, illetve egyéb
panasziiggyel kapcsolatban;

A kozoktatasi intézmény nevelési-oktatasi munkdjaval Osszefliggben teljesiti szerzédés-, illetve
megallapodas-kotési és modositasi kotelezettségét;

A megyei fejlesztési terv részeként vagy az abban foglaltakra tekintettel 6ndllé intézkedési tervként
meghatdrozza a gyermekek, tanuldk esélyegyenléségét szolgald intézkedéseket (kdzoktatasi esélyegyenlbségi
intézkedési terv);

Kozrem(ikddik a pedagogiai szakmai szolgaltatasi és szakszolgalati feladatok ellatasaban;

Eljar és masodfoku dontést hoz a kozoktatasrdl szold torvény szerinti torvényességi kérelem, tovabba a tanuldi
jogviszony, valamint a kollégiumi tagsagi viszony létesitésével, megsziintetésével, a tanuldi fegyelmi tigyekkel
kapcsolatban benyujtott feltilbirdlati kérelem tekintetében;

Egyetértési jogot gyakorol a kozoktatasi intézmény igazgatdjanak azon dontése tekintetében, hogy a tanitési hét
hat tanitasi nappal kerlljon megszervezésre, tovabba a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjének rendkivili
sziinetet elrendelé dontése tekintetében;

Hitelesiti a kozoktatasi intézmény okiratait, ha azokat kilfoldon kivanjak felhasznalni.

5.3. A vagyongazdalkodasi feladatai tekintetében:

a)

b)

Ellatja a Kdzpont ingd- és ingatlanvagyonanak kezelését, az ing6- és ingatlanvagyon kezelésével, hasznalataval,
fenntartasaval és hasznositdsdval Osszefliggé feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségeket;

Gondoskodik a hataskérébe tartozé vagyon gazdasagos miikddtetésével kapcsolatos dontések el6készitésérdl,
végrehajtasuk megszervezésérdl és az ingatlanvagyon kataszter vezetésérdl;

Figyelemmel kiséri a kezelt vagyon biztositdsdval kapcsolatos valtozésokat és javaslatot tesz a biztositasi
szerz6dések legkedvezdbb feltételek szerinti megkdtésére;

Vezeti a kezelésében [évé, illetve bérl6kijeldlési joggal érintett lakdsok hasznositasaval kapcsolatban a
bérlényilvantartast;

El6késziti és lebonyolitja az értékesitéssel és hasznositassal kapcsolatos palyaztatasi eljarast, és gondoskodik az
értékesitéssel, ingatlanhasznositassal kapcsolatos egyéb teenddk ellatasarol;

Dontésre el6késziti és eléterjeszti a tulajdonosi jogkdr gyakorléja részére a hasznositasra javasolt ingatlanokat,
el6késziti a tulajdonosi jognyilatkozatokat, hozzajaruldsokat;

Figyelemmel kiséri a hataskorébe tartozé alapitvanyok, kdzalapitvanyok és gazdasagi tarsasagok mikodését,
javaslatot tesz a mlikodésiik hatékonyabb ellatasara, racionalizalasara;

Gondoskodik az alapitvanyok, kozalapitvanyok és gazdasagi tarsasagok alapitd okiratanak, alapszabalyanak
modositasardl, a valtozasokat bejelenti a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezé birésaghoz, cégbirésaghoz;
Nyilvantartast vezet a hataskorébe tartozé alapitvanyokrdl, kdzalapitvanyokrol, gazdasagi tarsasagokrol;
Gyakorolja a tulajdonost megilleté jogokat az atvett gazdasagi tarsasdgok, valamint az alapitéi és kezel6i jogokat
az atvett alapitvanyok, kdzalapitvanyok tekintetében;

Kapcsolatot tart az lizemeltetésre atadott tidtlési céllal hasznalt vagyonelemek tekintetében a Human-Jévé 2000
Egészségmegdrz6 és Oktatasi Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felelésségu Tarsasaggal.
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2. fliggelék

A Megyei Intézményfenntarté Kézpont szervezeti felépitése

Kézpont vezetdje

Kozpont vezeto-
helyettese

Vezetdi Titkarsag

Belsd Ellendrzési
Osztaly

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 79/2011. (XII. 30.) KIM utasitasa
a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz616
17/2010. (VIIIl. 31.) KIM utasitassal 6sszefiigg6 egyes atmeneti szabalyokrél

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 60. §
(2) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdésére, a kdvetkezd utasitdst adom ki:

1.8 (1) A Kozigazgatasi és lgazsagugyi Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabalyzatarol szold 17/2010. (VIII. 31.)
KIM utasitast a (2) bekezdésben meghatarozott eltéréssel kell alkalmazni.
(2) A Kozigazgatasi és lgazsagugyi Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabalyzatarol szold 17/2010. (VIII. 31.)
KIM utasitassal
a) az EU és nemzetkozi igazsagigyi egylttmiikodésért felelds helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe utalt
feladat- és hataskoroket az igazsagligyért felelds allamtitkar,
b) azEU és Nemzetkozi Igazsagiigyi Egylttmiikédésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje feladat- és
hataskorébe utalt feladat- és hataskoroket az igazsagligyért felelés allamtitkdr kabinetfénoke
gyakorolja.

2.§ Ez az utasitds 2012. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar 14/2011. (XIl. 30.) Minisztereln6kségi utasitasa
a Miniszterelnokség Cafetéria Szabalyzatanak kiadasarél sz6l6 1/2011. (ll. 4.) MeG utasitas
modositasarol

A koztisztvisel6k jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény 49/F. §-a, valamint a koztisztvisel6k cafetéria-juttatdsanak részletes
szabalyairol sz6l6 305/2009. (XII. 23.) Korm. rendelet, tovabba a személyi jovedelemaddrdl sz616 1995. évi CXVII. torvény alapjan
- figyelemmel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

M

)

A Miniszterelndkség Cafetéria Szabalyzatanak kiadasarol sz616 1/2011. (Il. 4.) MeG utasitas (a tovabbiakban: Utasitas)
1. § (4) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(A cafetéria-juttatasok rendszere a kdvetkezé, a munkatdrsak altal valaszthato béren kivili juttatdsokat tartalmazza:)
,b) Széchenyi Pihend Kartya,”.

Az Utasitas ,Uduilési csekk” alcime helyébe a kévetkezé alcim 1ép:

,Széchenyi Pihend Kdrtya

4.8 (1) A Széchenyi Pihend Kértyaval (a tovdbbiakban: kdrtya) igénybe vehetd tdmogatas igénylése soran a munkatars
figyelembe veszi a mas juttatétdl a targyévben ilyen jogcimen kapott tdmogatéds 0sszegét, tovabba a mas juttatotdl
szarmazo tdmogatds 6sszegérdl nyilatkozatot ad.

(2) A tdmogatds juttatdsa soran a Miniszterelndkség elektronikus utalvanyokat vasarol a kartyakibocsaté intézménytdl,
és azokat a kartyan mint elektronikus utalvanykartyan keresztil biztositja a munkatars szamara.

(3) A kdrtya megrendelése a munkatars igénylése alapjan a Miniszterelnokség feladata, a kartya megrendelésével,
hasznalataval, a tdmogatas igénybevételével kapcsolatban a munkatarsat semmilyen koltség sem terheli.

(4) A potkartya, illetve a kozeli hozzatartozd és — az élettarsi kapcsolatrdl tett nyilatkozat szerint — az élettars részére a
tarskartya megrendelése a munkatars igénylése alapjan a Miniszterelntkség feladata; a tarskartya, valamint a pdtkartya
eldallitasi és kézbesitési koltségei — tars-, illetve potkartyanként — a munkatarsat terhelik, azok a cafetéria-keretésszeg
terhére nem teljesithetoék.

(5) Az elektronikus utalvanyokat a Miniszterelndkség a munkatdrs nyilatkozata szerint meghatarozott 6sszegben,
egyszerre tolti fel.

(6) A targyévben kartya utjan adott, a kdvetkez6 naptari év december 31-ig fel nem hasznalt tdmogatés visszatéritésére
nincs lehetdség.”

Az Utasitas a kdvetkezd 11. §-sal egészil ki:

»11. 8 A Miniszterelnokség Cafetéria Szabdlyzatanak kiaddsarol sz616 1/2011. (II. 4.) MeG utasitds moédositasarol szold
14/2011. (XI1. 30.) MeG utasitassal megallapitott 1. § (4) bekezdés b) pontja szerinti Széchenyi Pihend Kartya juttatast
azok a munkatarsak valaszthatjak, akik 2011. oktober 1-jén még nem tettek a 2011. évre vonatkozé cafetéria-
nyilatkozatot.”

Ez az utasitds 2011. december 30-an 23 érakor [ép hatdlyba és — a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - 2011.
december 31-én hatélyat veszti.
Az 1-2. § az utasitas hatalybalépését kdvetd napon veszti hatélyat.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar
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A nemzetgazdasagi miniszter 41/2011. (XIl. 30.) NGM utasitdsa
a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnak az Eurdépai Unid sajat forrasaival kapcsolatos kotelezettségei
teljesitésének rendjéroél

A jogalkotasrél szélé6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglalt feladatkoromben eljérva, tekintettel a

kormanyhivatalokat feltigyel6 miniszterek kijelolésérdl szold 5/2010. (XIl. 23.) ME rendelet 1. § e) pontjara, a Nemzeti Ado- és

Véamhivatalnak az Eurépai Uni6 sajat forrasaival kapcsolatos kotelezettségei teljesitésérél szol6 utasitast az aldbbiak szerint adom ki:

1. A Nemzeti Add- és Vamhivatal az Eurdpai Unio sajat forrasaival kapcsolatos kotelezettségei teljesitésének rendje

kiterjed az Eurépai Uni6 sajat forrasaival kapcsolatos kotelezettségek teljesitésében részt vevé intézmények feladat- és

hatdskorérdl, valamint a kapcsolédo eljarasrendrdl sz6l6 101/2008. (IV. 29.) Korm. rendeletben a Nemzeti Ad6- és

Vamhivatal szdmara el6irt feladatok ellatdsahoz kapcsolodo, a jelen utasitas 2. és 3. pontokban leirt kotelezettségeire.

2. A Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) a tradicionalis sajat forrasok unios jogi aktusban eléirt, a
vamokkal 6sszefliggé feladatai ellatasa érdekében koteles

a)

b)

az unibs jogi aktusban eldirt formaban és idészakokra vonatkozéan, angol és magyar nyelven, forintban
meghatarozva az A- és B-szamlakimutatasokat elkésziteni;

az a) bekezdésben hivatkozott szamlakimutatdsokat, a csatoland6 mellékletekkel egyiitt az unids jogi aktusban
eldirt hatarid6t megel6z6en 6 munkanappal elektronikus Uton és papir alapon a Nemzetgazdasagi Minisztérium
részére tovabbitani;

az altala kidllitott A-szamlakimutatdson meghatdrozott vamaosszeget az unids jogi aktusban meghatérozott
hataridén belll, a Bizottsag nevére sz6l6, Eurdpai Bizottsag — Sajat forrasok elnevezésl, 19017004-01110377-
60700005 szamu bankszamldjara utalvanyozni;

a csalasokrol és szabalytalansagokrél szol6 jelentést kdzvetlenll az Eurdpai Bizottsagnak megkdildeni;

az adott év utolsé negyedéves B-szamlakimutatasa mellé csatolni az adott év december 31-én fennallé azon
B-szamlas jogosultsagok teljes becsiilt 6sszegét a B-szamlakimutatas szerinti formatumban, amelyek behajtasa
valészinttlenné valt;

az uniés jogi aktusban el6irt formaban, angol és magyar nyelven elkésziteni az éves ellenérzési jelentést, és az
uniés jogi aktusban eldirt hataridét megelézéen 6 munkanappal elektronikus Uton és papir alapon a
Nemzetgazdasagi Minisztérium részére tovabbitani.

az Eurdpai Bizottsdg vam tradiciondlis sajat forrdsaira vonatkozd ellenérzéseinek megallapitasai alapjan eldirt
késedelmi kamatok és pétldlagos rendelkezésre bocsatasok 6sszegét a 10032000-01037241 szamu NAV vam- és
adodbirsag kamat bevételi szamlarol a Bizottsag felé teljesiteni a Nemzetgazdasagi Minisztérium el6ézetes
tajékoztatasa mellett.

3. ANAV az afa alapu hozzéjarulds meghatarozasanak alapjaul szolgalé harmonizalt afa alap kiszdmitasdban koteles az

alabbi adatszolgaltatasokat, illetve széveges indokolast magyar és angol nyelven nyujtani a Nemzetgazdasagi

Minisztérium szamara adott év majus 31-ig, kivéve a d) pont szerinti adatszolgaltatast, melynek hatarideje adott év

junius 30-a:

a)

b)

4fabevételek alakuldsa havi bontasban, szdmlanként:

aa) az altalanos forgalmi adé szamlan (befizetések, visszautalasok, netté egyenleg)

ab) az import termékek afaszamlaja (befizetések, visszautalasok, netté egyenleg)

ac) a dohanytermékek afaszamlaja (befizetések, visszautaldsok, netté egyenleg)

adatszolgdltatés a korrekcios tételekhez:

ba) a letéti szdmlakon megjelené dthuzédasok 6sszegérdl

bb) a méltanyossagbdl elengedett afa 6sszegérdl

bc) a lakossagi bevételi szamlakra befizetett afa 6sszegérdl

bd) az 4fa szamlara konyvelt nem-éfa 6sszegérdl és a nem-afa szamlara konyvelt 4fa 6sszegérol

be) a killénleges 4fa-visszatéritésekrdl

bf) a mezégazdasagi kompenzécids feldrhoz kapcsolédé szamitdsok alapadatairdl

a kompenzacios tételekhez a 10 000 eurénak megfelelé 6sszeget meghaladé éves forgalmat lebonyolité alanyi
adoémentes vallalkozasok arbevételérdl és input koltségeirdl (anyag-, aru-, géngyodlegbeszerzés) adatszolgaltatas;
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d) adatszolgaltatds az egyszerGsitett vallalkozéi addra (tovabbiakban: eva) vonatkozé kompenzacidhoz: az eva
alapja, annak &fatol megtisztitott 0sszege, a végsé fogyasztas kibocsatashoz (output) viszonyitott aranyanak
szamitasdhoz szlikséges bevételi adatok

4. Az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatélyba.
5. Hatdlyat veszti a Vam- és Pénzligydérségnek és az Adé és Pénzligyi Ellendrzési Hivatalnak az Eurdpai Unid sajat
forrasaival kapcsolatos kotelezettségei teljesitésének rendjérél sz616 7/2004. (PK. 9.) PM utasitas.

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

A nemzeti er6forras miniszter 34/2011. (XIl. 30.) NEFMI utasitasa
a Cselekvo Ifjusag Program magyarorszagi végrehajtasahoz sziikséges
tobbletlétszam biztositasarol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére figyelemmel, az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar feladat- és hatdskorérél szél6 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 66. § (1) bekezdés b) pont
bc) alpontjaban, tovabbd 66. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott jogkdromben az alabbi utasitast adom ki:

1.8 A Cselekvé Ifjusag Program magyarorszagi végrehajtasa érdekében 2012. januar 1-jétél 2013. december 31-ig
engedélyezem a Nemzeti Csaldd- és Szocialpolitikai Intézet részére az engedélyezett létszamkeretén felll - a
Programmal kapcsolatos nemzeti feladatokat ellaté Mobilitas Orszagos Ifjusagi Szolgélatban — az Eurépai Unié altal
nyujtott tdmogatasbdl szdrmazoé tobbletbevétel fliggvényében legfeljebb 10 f6 kdzalkalmazott hatdrozott idére
torténé foglalkoztatasat.

2.8 A Nemzeti Csaldd- és Szocidlpolitikai Intézet a Programmal kapcsolatos tevékenységérdl évente beszamol a nemzeti
er6forras miniszternek.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba és 2014. januar 1-jén hatélyat veszti.

4.8 Hatalyat veszti a ,Cselekvd Ifjusdg” program magyarorszagi végrehajtasaval kapcsolatos egyes feladatokrél sz6ld
39/2007. (MUK. 1.) SZMM utasitas.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti eréforras miniszter
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A nemzeti fejlesztési miniszter 54/2011. (XIl. 30.) NFM utasitasa

a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium nemzeti ,Szigoruan Titkos!”/ ,NATO SECRET"/ ,SECRET UE”
mindsitésii munkaallomas Biztonsagi Utasitasa, Rendszerbiztonsagi Kovetelményei

és Uzemeltetés-biztonsagi Szabalyzata kiadasarél

A mindsitett adat elektronikus biztonsaganak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének
részletes szabalyairdl sz616 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatérozottak végrehajtéséra
- figyelemmel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium legmagasabb szinten nemzeti ,Szigordan Titkos!”/ ,NATO SECRET"/ ,SECRET UE"
mindsitést 6nallé6 munkadllomasa rendszerbiztonsagi kdvetelményeit, lUzemeltetés-biztonsdgi szabalyzatét, és
munkadllomds biztonsagi utasitdsat — mint a munkadllomds rendszerbiztonsagi dokumentdcidjat — az utasitas 1-3.
mellékleteként kiadom.

2.8 Az utasitds mellékletét az érintettek kdzvetleniil kapjak meg.
3.8 Ez az utasitds 2012. januar 1-jén lép hatélyba.
a nemzeti fejlesztési miniszter

hataskorében eljarva:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

A nemzeti fejlesztési miniszter 55/2011. (XIl. 30.) NFM utasitasa
egyes koltségvetési gazdalkodast érinto utasitasok modositasarol

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan, az allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo
292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § 6. pontja szerinti jogkdromben eljarva — az 1. § tekintetében az allamhaztartasért felelés
miniszterrel egyetértésben — a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 (1) A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium fejezet 2011. évi egyes fejezeti és kozponti kezelésl el6iranyzatainak
felhasznalasardl sz6lé 10/2011. (Il. 18.) NFM utasités (a tovabbiakban: U1.) 1. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd
rendelkezés lép:

#(2) A Turisztikai célel6iranyzat, a Beruhazas osztonzési célelbiranyzat, a Teriletfejlesztési intézményrendszeri
feladatok tdmogatasa, a Teriletfejlesztéssel és fejlesztéspolitikaval Osszefliggé feladatok, a Gazdasagfejlesztést
szolgalo célelSiranyzat céljat, felhasznalasanak kilonds szabalyait kiilén miniszteri rendelet tartalmazza.”

(2) Az U1.26.5§ (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,(5) Az el6iranyzat megosztasa az intézkedési tervben meghatarozott feladatok szerint az alabbi:
a) NFM Gépjarmu-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztalya (55%),
b) NFM Miniszteri Kabinet Kommunikéciés Féosztalya (5%),
c¢) NKH (20%),
d) KKK (20%).
Amennyiben az év soran tobbletbevétel képzdédik, azt az NKH az orszagos balesetmegel6zd tevékenység
hatékonysaganak javitasara hasznalhatja fel.”

(3) Az U1.26.5§ (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
+(8) A bevételi el6iranyzat NKH-t és a KKK-tilletd részének pénzeszkoz-atadas formaban torténd atutalasardl a targyhot
koveté honap 15. napjéig a KF intézkedik. Az éves tobbletbevétel NKH részére pénzeszkdz-atadas formaban torténd
atutaldsardl a targyévben befolyt tobbletbevétel tényleges Osszegének megallapitdsat koveté 20. napig a KF
intézkedik.”
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2.§

3.8

4

)

M
)

Az U1. 40. § (2) bekezdése helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

+(2) Az elGirdnyzat atcsoportositdsra keriil a XX. Nemzeti Eréforrds Minisztérium fejezet 13. cim 2. Nemzeti
Sportkézpontok alcim javara. Az Aht. 27. §-a és az Amr. 55. §-a alapjan a XVII. és a XX. fejezetet iranyit6 szerv vezetéje
intézkedik az el6iranyzat atcsoportositasarol.”

Az U1.40/A. § (1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

4(1) Az MFB tékeemelése fejezeti kezelésu elirdnyzat célja az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zrt. részére a rendkivili
kormdnyzati intézkedések elSirdnyzatbdl torténd atcsoportositasrdl szold 1181/2011. (V. 31.) Korm. hatdrozat,
valamint a Magyar Fejlesztési Bank t6kehelyzetének rendezésérdl szo6l6 1398/2011. (XI. 18.) Korm. hatérozat szerinti
tékerendezés végrehajtdsa.”

Az U1. a 40/B. §-t kdvetben a kdvetkezd alcimekkel egészdil ki:

~Kormdnyzati szakpolitikai feladatok (17-16-2-50)

40/C. §

(1) Az el6iranyzat forrast biztosit a kormanyzati dontés-el6készitést megalapozé tanulméanykészitési, tovabba

kommunikaciés stratégiai tandcsadasi feladatok elvégzése targyu kozbeszerzési eljards meginditasanak

engedélyezésérdl sz6l6 1109/2011. (IV. 27.) Korm. hatérozat végrehajtdsa érdekében korméanyzati dontés-el6készitést
megalapozo tanulmanyok készitésére és kommunikacids stratégiai tanacsadasokra vonatkozé feladatok ellatasahoz.

(2) Az el6iranyzat felhasznaldsa az aldbbiak szerint torténik:

a) az NFM, mint ajanlatkéré altal ,Az ajanlatkéré szdmdara médiafigyelési, médiaelemzési, média-hatasvizsgalati
szolgéltatasok nyujtasa, valamint a szolgaltatas sordn létrejové termékekkel kapcsolatos projektmenedzseri
feladatok elvégzése” targyban inditott kozbeszerzési eljaras utjan;

b) az NFM, mint ajanlatkéré altal ,Az ajanlatkéré szamara kozvélemény-kutatasi feladatok, szakpolitikai kutatassal
alatamasztott tanacsadasi, illetéleg tanulmanykészitési feladatok, tovabba kommunikacios-stratégiai tanacsadasi
feladatok elvégzése a dokumentdcidban foglaltak szerint” targyban inditott kozbeszerzési eljaras utjan;

c) a kormanyzati dontés-elékészités és kommunikacios stratégiai feladat ellatdsdba bevont minisztériumokkal és
azok intézményeivel alaptevékenységiik elldtdsdhoz kapcsolédo, témankénti dontés-el6készité és stratégiai
tandcsadasi  tevékenység megrendelésére irdnyuld szerz6dések megkotéséhez elGiranyzat-atadasi
megallapoddasok utjan.

Pesti Vigadd rekonstrukcidja (17-16-19)

40/D. §

(1) Az el6iranyzat a miniszteri rendeletben meghatarozott célokra hasznalhaté fel.

(2) Az elSirdnyzat felhasznélasanak alapjaul a Muvészeti és Szabadmlivelédési Alapitvannyal (a tovabbiakban:
Alapitvany) megkotott tamogatasi szerz6dés szolgal.

(3) A tamogatasi szerzé6désben rogziteni kell, hogy a Pesti Vigadd feltjitasanak irdnyitasara és 6sszehangolasara
kinevezett miniszteri biztos egyetértése sziikséges az Alapitvany éltal kotendd szerzédésekhez. A muiszaki-szakmai
teljesitésigazolasara Pesti Vigadé felujitdsanak iranyitasara és 6sszehangolasara kinevezett miniszteri biztos jogosult.”

A fejezetet irdnyito szerv és annak vezetdje hatdskorébe utalt jogok gyakorldséardl sz616 20/2011. (IV. 8.) NFM utasitas
(a tovabbiakban: U2.) 8. §-a a kdvetkez6 (8) bekezdéssel egésziil ki:

,(8) Az Aht. 122/A.§ (1)-(2) bekezdése szerinti kizarassal kapcsolatos, az Aht. 122/B. § (1) bekezdésében meghatarozott
adatszolgdltatast a tdmogatdsi szerz6dés megkotését kezdeményezd szervezeti egység tdjékoztatdsa alapjan a
Koltségvetési Féosztaly teljesiti.”

Az U2. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

Az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését koveté napon hatélyat veszti.

Hatalyat vesztiaz U1. 1. § (1) bekezdésében a ,Beruhazés 6sztdnzési céleldirdnyzat” szovegrész.

Németh Ldszléné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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1. melléklet az 55/2011. (XII. 30.) NFM utasitdshoz

Az U2. mellékletében foglalt ,A Nemzeti Fejlesztési Minisztériumhoz tartozo fejezeti és kozponti kezelési elSiranyzatok,
azok szakmai kezel6i és a felligyeletet gyakorld felsévezetok” cim(l tablazat méasodik sora helyébe a kovetkezé

rendelkezés lép:

(o | W | sopory | Aur | Feleztiersisg | PGSR SemaE BRSSO petigyeteetavkons
jogcim szakmai kezel6je allamtitkar/kabinetfénok
.16 5 26 233365 Energia Zo6ldgazdasag Zo6ldgazdasag- Klima-
Kozpont Fejlesztési fejlesztésért és energialigyért
Nonprofit Kft. Féosztaly és klimapolitikaért felelés allamtitkar,
tamogatdasa felelés helyettes a Kérnyezetvédelmi

allamtitkar

Fejlesztési
Igazgatosagtol atvett
feladatok tekintetében
a Fejlesztéspolitikai
koordinacioért felel6s
allamtitkar ”

Az U2. mellékletében foglalt ,A Nemzeti Fejlesztési Minisztériumhoz tartozd fejezeti és kozponti kezelés(
eléirdnyzatok, azok szakmai kezel6i és a felligyeletet gyakorld felsévezeték” cimd tablazat a kdvetkezd sorokkal

egészul ki:

Jogcim Fejezeti kezelés( Fejezeti kezelés(i Szai;?;:lgell'lue?yeetl;tsa Felugyeletet gyakorld

(Cim Alcim | csoport/ AHT Jezetl el6iranyzat szakmai gyax ety clugyeletet gy
A eléiranyzat allamtitkar/ allamtitkar/miniszter)
Jogcim kezeldje kabinetfénok

.16 2 50 301624 Kormanyzati Titkarsagi kozigazgatasi dllamtitkar

szakpolitikai és Koordinacids
feladatok Féosztaly
16 19 0 330073 Pesti Vigado Titkarsagi kozigazgatasi dllamtitkar a Pesti
rekonstrukcidja és Koordinécids Vigadé felujitdsanak irdnyitasara és
Féosztaly 0sszehangolasara kinevezett miniszteri
biztos egyetértésével”
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Az Allami Szamvevészék elnokének 7/2011. (XII. 30.) ASZ utasitasa
az Allami Szamvevészék elnokének az Allami Szamvevészék
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél sz616 5/2011. (IX. 23.) ASZ utasitas médositasarol

1.8

3.§

4.8

Az Allami Szadmvevészék elndkének az Allami Szamvevészék Szervezeti és M(kodési Szabalyzatardl szolé 5/2011.
(IX. 23.) ASZ utasitast (a tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint modositom.

Az SZMSZ 2. § (3) bekezdésének nyit6 szovegerésze helyébe a kovetkez6 rendelkezés [ép:

,(3) Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék elndke, vagy az elndk altal atruhazott hataskérben eljaré
személy a kdvetkezd javaslattételi és kezdeményezé feladatokat latja el:”

Az SZMSZ 2. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,(8) Az Allami Szamvevészék az altala végzett ellenbrzések soran iranyadoként fogadja el a nemzetkdzi szervezetek, igy
az INTOSAI, az EUROSAI (European Organization of Supreme Audit Institutions, a Legfébb Ellenérzé Intézmények
Eurdpai Szervezete), az EURORAI (European Organization of Regional External Public Finance Audit Institutions,
Regionalis Kiilsé6 Pénzugyi Ellenérzé Intézmények Eurdpai Szervezete), az IFAC (International Federation of
Accountants, Konyvvizsgalok Nemzetkozi Szovetsége) ellendrzésekre vonatkozd irdnyelveiben, szabalyzataiban,
moddszertani Utmutatdiban foglaltakat.”

Az SZMSZ 3. § (1)-(2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,(1) Az Allami Szadmvevészék az elndk egyszemélyi felelés vezetésével miikodik. Az elndk vezetdi feleléssége
valamennyi szamvevdszéki alkalmazott sajat feladat — és hataskorébe tartozéan viselt felel6sségén alapul.

(2) Az alelndk az elndk &ltaldnos helyettese, az elndk irdnyitasaval latja el feladatait, jogositvanyai az elnok
jogositvanyain alapulnak. Az alelnk az elndk akadélyoztatasa esetén az elnokot teljes jogkorrel helyettesiti és ellatja
mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly az elnok részére megallapit.”

Az SZMSZ 3. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(4) Az Allami Szamvevészék egységes hivatali szervezetében vezetési torzskari, felligyeleti, kbzvetlen ellenérzést
végz6, tamogatasi, valamint alap kiszolgalo funkcidk szerint, a jelen szabdlyzat 2. mellékletében jeldlt szervezeti
strukturdban, az ott megnevezett munkakorok szerint irdnyitott belsé egységek miikddnek.”

Az SZMSZ 3. §-a a kdvetkez6 (5a) bekezdéssel egésziil ki:

,(5a) Az Allami Szdmvevészéknél egységes hivatali szervezet mikoédik. A hivatali szervezetben egységes
humaneréforrés kapacitas gazdalkodas torténik. Az Allami Szamvevészéknél foglalkoztatott szamvevék és a titkarndi
feladatot ellaté kdzszolgalati jogviszonyban lévé alkalmazottak a Szamvevéi Iroda allomanyaban 1atjak el feladataikat.
Ez aldl kivételt képeznek a vezetdi feladatot ellatd szamvevék, belsé ellendrzést végzé szamvevk, a jogi megfeleldségi
elemzést végzé szamvevd, az alelndki egyedi Ugyek gazddja. A feladat ellatdsi szikséglethez igazoddan az
egységekben a humaneréforras biztositdsa munkaltatoi utasitas alapjan, a Szémvevéi Irodardl torténd
atcsoportositassal torténik.”

Az SZMSZ 6. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés [ép:

A1) A szamvevé fbigazgato — kivéve az e paragrafuson belili rendelkezések aldl azt a felligyeleti vezetét, aki a

felligyeleti vezet6i megbizatdsa id6tartamara féigazgatdi kinevezést kapott — irdnyitja az aldrendelt egységek

tevékenységét, felel6s azok jogszeri és hatékony mikodéséért, feladataik maradéktalan ellatasaért. A féigazgato az

altala iranyitott egységek tevékenységérél folyamatosan tajékoztatja az elndkot és az alelnokot.”

Az SZMSZ 6. § (2) bekezdés g) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Szamvevé Féigazgato az altala irdnyitott egységek feladatainak végrehajtasa érdekében:)

,g) tovabbd a 3. § (6) bekezdésben szabélyozott human - eréforras kapacitas gazdalkodas keretében a vezeték irasban

megkuldott human eréforrds sziikséglet igénybejelentése alapjan — az elndk tdjékoztatdsat kovetéen - feladat

elldtashoz rendelt dtcsoportositast hajt végre a Szamvevdi Iroda humanerdéforras kapacitasai korébél a sziikséges

kompetencia szerint.”

Az SZMSZ 6. §-a a kdvetkez6 (5) bekezdéssel egésziil ki:

.(5) Az Er6forras-gazdalkodasi féigazgato az (1)-(3) bekezdésben meghatérozott feladatokon tulmenden

a) javaslatot teszaz elnoknek szamvevéi kompetencia korok kialakitasara és a kompetencia gazdai feladatokat ellato
személyek kijelolésére,
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5.8

6.§

b) azelndk egyetértésével megbizza a kompetencia gazdékat,

c) azellendrzéshez kijeldli a kapacitast,

d) szakértdi megbizasra szerzédést kot,

e) kiadmanyozza az ASZtv. 6. §-aban jeldlt jogszabalyok tervezetére vonatkozé véleményt.”

Az SZMSZ 7. § (2) bekezdés helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

#(2) A vezetési torzskari funkciot ellatd egységek vezetésére elndki igazgatd, az alap kiszolgald funkcidt ellato

egységek vezetésére gazdasagi igazgatd, az ellendrzéssel 6sszefliggd tevékenységet végzoé egységekhez felligyeleti

vezetdk nevezhetdk ki. Az ellenérzés felligyeleti vezetbjét az elndk jeloli ki. A feliigyeleti vezetének megbizatdsa

id6tartamara az elndk szamvevd osztalyvezeté—fétanacsos, szamvevld igazgatd-helyettes, szamvevé igazgatd és

szamvevd féigazgatd kinevezést adhat.”

Az SZMSZ 7. §-a kdvetkez6 (4a) bekezdéssel egészul ki:

J(4a) A tervezési igazgatd feladatait az Erdforrds-gazdalkodasi fOigazgaté kozvetlen irdnyitaséval latja el.

Feladatkorében

a) jelen szabalyzatban részletezettek szerint felel az Allami Szadmvevészék ellendrzési tervjavaslatanak
elkészitéséért,

b) azAllami Szamvevészék munkaja tudomanyos megalapozottsaganak fejlesztése érdekében elemzd tevékenységet
végez”

Az SZMSZ 7. § (5) bekezdésének b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Az elnoki igazgatd a (3)-(4) bekezdésben foglaltakon kivill az ltala irdnyitott egység feladatainak végrehajtasa
érdekében:)

,b) megdllapitja az iranyitasi jogkorébe utalt egységek vezetdinek feladatait, gondoskodik a munkakéri leirasok
elkészitésérdl és kiadasarol; a vezetSk esetében kdzvetleniil, az egységekben dolgozd munkatarsak esetében vezetdik
utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat”

Az SZMSZ 7. § (5) bekezdésének d) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép

(Az elnoki igazgatd a (3)-(4) bekezdésben foglaltakon kivil az éltala irdnyitott egység feladatainak végrehajtasa
érdekében:)

,d) ellatja a szervezeti koordinaciés feladatokat végzé egység utjan az Allami Szamvevészék ellenbrzési folyamatanak
és tevékenységének koordindlasaval, nyomon kdvetésével, monitoring elemzésével kapcsolatos, valamint a vezetéi
informaciés rendszernek az egység ugyrendjében meghatarozott férumainak mdkodtetésével kapcsolatos
feladatokat,”

Az SZMSZ 7. § (7) bekezdésének nyit6 szovegrésze helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

.(7) A gazdasagiigazgato a (3)-(5) bekezdésben foglaltakon kiviil - az (5) bekezdés c) és d) pontja kivételével - az altala
iranyitott egységgel az alabbi feladatokat latja el.”

Az SZMSZ 10. § (1)-(4) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(1) Afellgyeleti vezet6t az elndk jeldli ki. Ha az elndk a (2) bekezdésben foglalt rendelkezéstdl eltérd feladattal bizza

meg az ellendérzéshez kapcsoléddan a felligyeleti vezetét, akkor azt a kijelléssel egyidejlleg kilon megnevezi és a

vonatkozé irdnyitasi eszkdzokben ,Megnevezett Felligyeleti Vezeté”-ként van jeldlve.

(2) A felUgyeleti vezet6 felligyeli és koordinalja az ellen6rzésvezetéi feladatkort ellatd szamvevo tevékenységét, az

ellenérzés folyamatat, az ellendérzési program végrehajtasat.

(3) Efeladatkorében a felligyeleti vezetd kiilondsen

a) azellendrzési program elnok altali jovahagyasat kdvetben sziikség esetén a jovahagyodnal kezdeményezi annak
modositasat, kiegészitését,

b) felel az ellenérzott szervezettdl vald adatkérés szabalyossagéért,

c) az ASZtv. 28.§-4ban szabélyozott kdzrem(ikddési kotelezettség megszegése esetén — az ASZtv. 33. §
(3) bekezdésben foglalt rendelkezésekre tekintettel — megteszi a sziikséges intézkedéseket,

d) azellenérzott szervezettel kapcsolatot tart, az ellenérzés keretében képviseli az Allami Szamvevészéket,

e) értékeli az ellenérzésvezets tevékenységét az ellendrzési program végrehajtsa tekintetében, kiléndsen az
ellenérzési program irdnyultsag, a szabalyossag és a hatarid6k betartasa szempontjabdl,

f)  kozremUkodik az ellendrzétt szervezet altal megkildott intézkedési terv értékelésében, tovabba az ellenérzési
jelentések hasznositasa érdekében javaslatot tesz az ellendrzések altal feltart hianyossagok, szabalytalansagok
utdellenbrzésére,
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8.8

9.§

10.§

—

g) afelugyeletivezeténekjogavan azellenérzés folyamatarél tajékozodni, az ellendrzéssel kapcsolatos kérdésekben
egyeztetést kezdeményezni és véleményt adni; az ellenérzés célszerinti végrehajtasat veszélyeztetd
koralményekrol koteles tajékoztatni az elndkot.

h) gondoskodik az ellenérzési tapasztalatok modszertan-fejlesztési, képzési célokra, valamint a jo gyakorlat
kialakitdsa érdekében torténd felhasznaldsarol,

i) &truhdzott hataskdrben a 35. §-ban foglaltak szerint kiadmanyozasi jogot gyakorol.

j)  elldtja az dltala feltigyelt ellenérzések utégondozasat.

(4) Afelligyeleti vezeté kiadmanyozza a 35. § (21) bekezdésében foglalt dokumentumokat.”

Az SZMSZ 10. § (7) bekezdés helyébe a kovetkezd rendelkezés |ép:

.(7) A feliigyeleti vezetd felelés az ltala felligyelt ellenérzéseknél a kapcsolattartasért, az ASZtv. 27-28. § - a szerinti

adatkérés, adatbetekintés, adatkezelés szabdlyossaganak felligyeletéért, az ellenérzési megallapitasok

megalapozottsagaért, az Elemz6 iroda bevondsaval a feltart hidnyossagok, szabdlytalansdgok megsziintetése
érdekében teendd intézkedések megfogalmazasaért, az ellenérzésvezetd helyettesitéséért, a programban vallalt
feladatok betartasanak vonatkozasaban az ellenérzésvezeté munkajanak értékeléséért.”

Az SZMSZ 11. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

+(1) Az ellendrzés vezetbjét az elndk bizza meg a jelen szabalyzat 56. § (4)-(5) bekezdéseiben megallapitott eljarasrend

szerint.”

Az SZMSZ 11. § (4) bekezdés helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,(4) Az ellenbrzés vezet6 felel6s

a) ajovahagyott ellendrzési program végrehajtasdnak el6készitéséért, a helyszini ellenérzés megszervezéséért, az
ellendrzési feladatok 6sszehangolasaért és eredményes lefolytatasaért,

b) azellenérzési program célra tartott, szabélyos és hatdridében torténé maradéktalan végrehajtasaért,

c) a szdmvevdi munka napi rendszerességu, operativ koordinalasaért, az ellen6rzés soran felmerilé problémak
fellgyeleti vezet6 részére torténd dokumentalt tovabbitasdért. Ha az ellendrzési program végrehajtasdban az
ellendrzési vezetd és a felugyeleti vezetd kozott altaluk fel nem oldhaté véleménykiilonbség alakul ki, akkor a
véleménykulonbség feloldasara az elnok altal esetileg kijelolt medidtor (személy,vagy bizottsag) mkodik kozre.
Ennek eredménytelensége esetén a mediator a véleménykiilonbség feloldasara javaslatot tesz az elndknek,

d) a szamvevOszéki jelentés tervezetének elkészitéséért, a jelentéstervezet adatainak és ténymegallapitdsainak
valodisagaért és helytallosagdaért.”

Az SZMSZ 11. §-a a kovetkez6 (6)-(7) bekezdésekkel egésziil ki:

,(6) Az ASZtv. 16. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével az ellendrzést vezetd szamvevd

osztalyvezetd-fétanacsosi besorolasnak megfelel6 jogositvanyait és illetményét az elnok a megbizolevélben allapitja

meg.

(7) Amennyiben az ellen6rzésvezetd megbizatdsa idejére szdmvevd osztalyvezetd fétandcsosi besoroldsnak

megfeleld illetményre jogosult, a megbizélevélben meghatdrozott id6tartamra — ez ellenérzés megkezdésének

hénapja elsé napjatdl az ellendrzés befejezése hénapjanak utolsé napjaig — kell szdmara az Uj besorolas szerinti
illetményt szamfejteni.”

Az SZMSZ 14. § (3) bekezdés nyit6 szovegrésze az aldbbira médosul:
,(3) Az ellenérzést végz6 szamvevd feladatai — az ASZtv.-ben foglaltak alapjan - kiiléndsen:”

Az SZMSZ 24. §-a kovetkez6 (6) bekezdéssel egésziil ki:

.(6) A vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek nyilvantartasarol, értesitéstikrdl, a vagyonnyilatkozat atadasanak
atvételének lebonyolitasarol, a leadott vagyonnyilatkozatok nyilvantartasardl és 6rzésérdl, a személyes adatok
védelmének biztositdsardl, a kotelezettek meghallgatdsdanak megszervezésérél, az adodhatdsagi eljaras
kezdeményezése esetén annak lebonyolitasdért az el6zéekben jeldlt jogszabalyok és a vonatkozé szabalyozés alapjan
a kotelezett munkaltatéja a Humanpolitikai és Szervezetfejlesztési egységen keresztiil gondoskodik.”

Az SZMSZ 25. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,(1) Az Allami Szadmvevészék szamvevéinek, koztisztviselsinek és munkavallaléinak (e paragrafuson beliil a
tovabbiakban egyttt: munkavallalok) kotelezettsége és joga a jelen szabdlyzatbol kovetkezé feladatok ellatasa és
hataskorok gyakorldsa, amelyekért felel6sséggel tartoznak.”
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11.8

12.§

13.§

)

Az SZMSZ 25. § (8) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,(8) Az Allami Szdmvevészéknél a munkafeladatok megallapitasara és teljesitésére, a munkavégzés jogszerliségére,
kulturdltsdgdra, a vezeték és a beosztottak viszonydra, munkakapcsolatdra, a felettes &ltal adott utasitas
végrehajtasara, illetve annak megtagadésara az ASZtv., a Ktv., az Mt,, valamint az Allami Szdmvevészék elndke
szervezetszabalyozé normativ utasitasa, tovabba az Allami Szamvevészék egyéb belsé iranyitasi eszkdzeiben foglaltak
azirdnyadok.”

Az SZMSZ 25. § (13) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

#(13) A helyettesitésekrél a munkaltatoi jogkort gyakorlé vezeté gondoskodik. Az ellenérzés sordn az ellendrzést
kozvetlenll végzok helyettesitésérdl az ellenérzésvezeté gondoskodik, az eréforras — gazdalkodasi féigazgato altal
biztositott szabad, megfelelé kompetenciaju eréforrasokbol. Az ellenérzésvezetd és a felligyeleti vezetd egyideju
akadalyoztatasa esetén a helyettesitésrél az elnok dont.”

Az SZMSZ 25. § (15) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,(15) A munkavallal6 az Allami Szamvevészékkel fennallé foglalkoztatasi jogviszonyanak megsziintetése, illetve az
Allami Szamvevészéken beliili atcsoportositésa, végleges athelyezése esetén munkakéri feladatait, a folyamatban
lévé tigyeket, valamint hivatali Gigyiratait — erre vonatkozé jegyzékonyv felvételével egyitt — dtadas atvételi eljarassal
kételes atadni, tgy, hogy az Allami Szamvevészéktdl valéd vezetdi hozzajarulashoz kétott tadvozashoz a hozzajarulas
csak akkor és arra az idépontra adhaté meg, amikor az érintett a folyamatban 1évé feladatait igazoltan befejezte.
Az eljarast a kozvetlen felettes vezetd, és amennyiben az atadas-atvétel mindsitett lgyiratokat is érint, a titkos
tigyiratkezelés (TUK) képvisel&je részvételével kell lefolytatni. A jegyz6kdnyv egy példanyat at kell adni a munkaltatéi
jogkort gyakorlé vezetének.”

Az SZMSZ 26. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

.(2) Idegennyelv-tudasi poétlékra vald jogosultsag megallapitasanak feltétele, hogy a munkavallalé olyan
nyelvvizsgaval rendelkezzen, amely a munkakor betodltéséhez szlikséges. A jogosultsagot a felettes vezet6 irasban
igazolja. Ez aldl kivételt jelent az a jelen szabdlyzat 3. mellékletében jel6lt, az angol, francia, német, orosz nyelvek
esetére jelolt jogosultsag. A nyelvhasznalat tartamara, a hasznalat igazolasdnak médjara az egység ligyrendjében kell
rendelkezni, mig az ligyrenddel nem rendelkezd egységnél a munkakari leirdsba kell foglalni ezeket.”

Az SZMSZ 26. §-a kovetkezé (5)-(6) bekezdésekkel egészil ki:

»(5) Azidegennyelv-tudasi pétlékra vald jogosultsdgot az eredeti - éllamilag elismert nyelvvizsga eredményétigazolo
- bizonyitvannyal vagy azzal egyenértéki okirat bemutatdséval kell a Humanpolitikai és szervezetfejlesztési
feladatokat ellatd egység felé igazolni, amely a kinevezd okirat egyideji modositasa mellett intézkedik a potlék
folydsitasa irant. A potlék az igazold bizonyitvany vagy egyenérték(i okirat bemutatasat kévet6é hénap elsé napjatdl
egész honapokra jar.

(6) A munkaltaté munkaltatoi érdekbdl elrendelheti, illetéleg engedélyezheti, hogy a szamvevé, illetve kdztisztvisel§
iskolai vagy tanfolyami nyelvoktatdsban vegyen részt. A kotelezéen elrendelt nyelvi képzés koltségeit és egyéb
tanulmanyi feltételeit az Allami Szamvevészék biztositja.”

Az SZMSZ 32. § (4) bekezdése a kovetkez6 g) ponttal egészil ki:
(A jogi megfelel6ségi elemzés kiterjed:)
,9) az ellendrzést végzé szamvevdék munkajanak jogi megfeleléségére.”

Az SZMSZ 34. § (2)-(3) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,(2) Az Allami Szdmvevészék elndke elndki intézkedés formajaban rendelkezik a szervezet mikodtetésével, a
gazdalkodassal, a munkavégzéssel, munkajogi kérdésekkel, a szocidlis és a béren kivili juttatasokkal kapcsolatos olyan
feladatok hivatali végrehajtasardl, amelynek elrendelésére nem sziikséges normativ elnéki utasitas kiadasa. Az Allami
Szamvevészék Elndke intézkedés formajaban rendelkezik tovabba a korabbi normativ utasitasban foglalt, illetéleg
abbdl levezethet6/kovetkez6 feladatok végrehajtaséra. Az elndk a feladat végrehajtds modjara vonatkozoan - a
feladat jellegéhez igazododan - korlevelet is kiadhat.

(3) Az er6forrds — gazdalkodasi féigazgato, a fétitkdr, a gazdasagi igazgatd, a belsé ellendrzési feladatokat ellatd
egységet vezetd személy az irdnyitdsuk ald tartozd egységek, tovdbba az elndki igazgato éltal jévdhagyottan az
iranyitasa ald tartozé elnoki igazgatdsagi osztalyok — feladatukat és muikodési rendjlket, az allandé bizottsagok
vezetdi a bizottsdgok feladatat és mlikodési rendjét igyrendben szabdlyozzak. A kiadésra keriilé tigyrend az elnok
tdjékoztatdsat igazold, az Ugyrenden feltlintetett ,tdjékoztatdsra bemutatdsra kerilt” elnoki jegyzéssel valik
érvényessé. Az Uigyrendnek 6sszhangban kell lennie a normativ elndki utasitdsokkal és az eInoki intézkedésekkel.”
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15.§

M

Az SZMSZ 35. § (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,(7) Altaldnos kiadmanyozasi joga az elnéknek van, amelyet eseti vagy 4llandé jelleggel a jelen szabalyzatban, tovabba
az erre vonatkozé elnoki dontésekben jeldlt rendelkezések szerint, az ott meghatarozott ligykérben dtruhazhat. Az
atruhazott hatdskorok jogosultja eljarasa minden szakaszéban koteles vizsgalni, hogy az eljarasa 6sszhangban van-e
az Allami Szamvevészék stratégidjaval, normativ és vonatkozo egyéb utasitasaival. Ha ezekté| eltérést észlel az eljaras
megkezdése eldtt vagy az eljarasban, koteles a hatdskor eredeti jogosultjatdl a kovetkezd eljérasi cselekmény eldtt
elézetes tajékoztatdst kérni. Az atruhazott hatdskor jogosultja, az elndk altal meghatarozott rendszerességgel
beszamoldt készit az dtruhazott hatdskorben torténd eljarasairol.”

Az SZMSZ 35. § (9) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

+(9) Az elnok altal kiadményozasra kerlld iratokat az irat tartalmaért felelés személy(ek) altal a 25. § (11) bekezdése
szerint szignalva, az eInoknek cimezve kell megkildeni az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellaté egység
vezet6jének, kivéve az Allami Szamvevészék ellendrzési tevékenységével kapcsolatos iratokat, amelyet az elnéki
igazgatdsag szervezeti koordinacio ellatasaért felelés egység vezetéjének kell megkildeni. Az itt jelolt egységek
vezet6i gondoskodnak a megkildétt iratok elnokhoz torténd beterjesztésérél.”

Az SZMSZ 35. § (16) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,(16) A jogi feladatokat ellaté egység vezetdje kiadmanyozza a peres és peren kiviili képviselet ellatasaval kapcsolatos
iratokat. A 62. § (6)-(7) bekezdésében jeldltek esetében a kiadmanyozasra az ott jeldlt szamvevd jogosult.”

Az SZMSZ 36. §-anak helyébe a helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:
,36.§ (1) A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyozasa az ASZtv., a Ktv., valamint az Mt. szabélyain alapul.
(2) A munkaltatéi jogok gyakorldsa szempontjabdl az alapveté munkaltatéi jog korébe tartozik: a munkaviszony
létesitése és megsziintetése, prébaidd kikotése, az eski kivétele, a vezetbi kinevezés és annak visszavondsa, a
munkakori leiras elkészitése és dtadasa, a felligyeleti vezetd és az ellenérzésvezetd kijelolése, résziikre a megbizolevél
4taddsa, az Osszeférhetetlenség megallapitdsa, a munkaltaté engedélyéhez kétott munkavégzésre irdnyuld tovébbi
jogviszony létesitésének tudomasul vétele, a kirendelés, a belsé dthelyezés (atcsoportositas), a kilfoldi kikildetés, a
munkabér és egyéb jaranddsagok megallapitasa, a pétlékjogosultsag megallapitasa, a jutalmazas, munkaszerzédés,
illetve megbizasi szerz6dés kotése, felmondasa, illetve modositasa, a mindsités, a fegyelmi eljaras elrendelése és
lefolytatdsa, a kdrtéritési felel6sség megdllapitdsa, a 30 napot meghaladé fizetés nélkili szabadség kiadasa.
(3) A munkaltatoi jogok gyakorlasa szempontjabdl egyéb munkaltatoi jog kdrébe tartozik: az iranyitasi és felligyeleti
jog, az utasitasi és rendelkezési jog, tulmunka, tgyelet, illetve készenlét elrendelése és a kapcsolédo szabadidé
kiadasa, a rendes szabadsag, a tanulmanyi szabadsag kiadasa, eseti (30 napot meg nem halado) fizetés nélkiili
szabadsdg engedélyezése, helyettesitési megbizas, belfoldi kikildetés, szaktanfolyamokon valé részvétel
engedélyezése, teljesitményértékelés, a munkéltatd engedélyéhez nem kotdtt munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszony létesitésének tudomasul vétele, az alapveté munkaltatéi jogok kérdésében, illetve az alkalmazott
tekintetében egyéb targykort illetéen véleményezés és javaslatok megtétele.
(4) Az elnok a (2)-(3) bekezdésben felsorolt munkaltatdi jogkodrokbdl kdzvetlenil gyakorolja
a) a fotitkdr, a szamvevé féigazgato, szamvevé igazgatd, felligyeleti vezetd, az elndki igazgatd és a gazdasagi
igazgatod, valamint a belsé ellendérzési feladatokat elldté személyek, a jogi medgfeleléségi elemzd, elndki
igazgatosag vezetd beosztasu dolgozoéi tekintetében az 0sszes alapvetd és egyéb munkaltatoi jogot,
b) a szdmvevé-igazgatdhelyettes és a szamvevd osztalyvezetd-fétanacsos tekintetében az alapveté munkéltatoi
jogokat,
c) azAllami Szamvevészék alkalmazottja tekintetében az alapveté munkaltatéi jog kérébe tartozé jogok koziil:
ca) az esku kivételét,
cb) a nem vezetd beosztasu ellenbrzésvezetd céljuttatdsaval kapcsolatos dontéseket,
cc) a vezetdk és a szamvevok dsszeférhetetlenségének megallapitasa, az ASZtv. 26. § (2) bekezdésében foglalt
rendelkezés kivételével,
cd) az ASZtv. 16. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan tanacsadoi, illetve fétanicsadéi cim hasznalatanak
engedélyezését és a vonatkozo potlékjogosultsdg megdllapitasat,
ce) a vezetdi kinevezést, és a vezetdi kinevezés visszavonasat,
cf) a kiilfoldi kikiildetést,
cg) a felligyeleti vezet6 és az ellendrzésvezeté megbizasat,
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ch) a felligyeleti vezet6 és az ellenérzésvezetd személy részére megbizélevél kiadasat,
ci) az alapilletménynek az ASZtv. 21.§ (11) bekezdésében emlitett emelését, illetve csdkkentett mértékben
torténé megdllapitasat,
d) akonkrét ellendrzések tekintetében az ellendrzésvezetd és a felligyeleti vezeté egyideji helyettesitésérdl vald
dontési jogot.
(5) Azalelndka (2)-(3) bekezdésben felsorolt munkaltatoi jogkordket kdzvetleniil gyakorolja az alelndki egyedi tigyek
gazdaja tekintetében.
(6) Az Eréforras-gazdalkodasi féigazgatd a Szamvevadi Iroda dolgozdi tekintetében gyakorolja — a (7) bekezdésben
foglaltakra figyelemmel — mindazokat a munkaltatoi jogokat, amelyek a (4)-(5) bekezdés alapjan nem tartozik az elnok
vagy az alelnok jogkorébe. A vezeték a jelen szabdlyzat 2. mellékletében jel6lt munkakori és szervezeti
alarendeltségiikbe tartozok tekintetében az elndk éltal dtruhazott hatdskdrben gyakoroljak a (4) bekezdésben fel nem
sorolt alapveté munkaltatoi jogokat és az egyéb munkaltatoi jog korébe tartozo jogokat, azzal, hogy a jutalmazas
megallapitdsahoz elnoki egyetértés sziikséges.
(7) Azellendrzést végzé személyek tekintetében az egyéb munkaltatédi jogkorok koziil a rendes szabadsag kiadasat és
helyettesitési megbizas adasat az ellenbrzés vezetbjének egyetértését igazold ellenjegyzése alapjan a Szamvevdi
iroda vezetdje gyakorolja. Az ellendrzés vezet6 szabadsagat - a felligyeleti vezet6 el6zetes véleményének megkérése
utan - az Eréforras-gazdélkodasi féigazgatd engedélyezi. Az ellendrzésvezetd szabadsdgolasardl a Szamvevéi iroda
vezetbje tajékoztatja a fellgyeleti vezet6t. A belsé athelyezéssel (dtcsoportositassal) érintett dolgozok esetében, erre
az idére a belsé athelyezés szerinti egység vezetdje gyakorolja mindazokat az egyéb munkaltatéi jogokat, amelyek a
(4)-(5) bekezdés alapjan nem tartozna az elndk vagy az aleInok jogkorébe.
(8) Az atruhdzott munkaltatéi jogkdr nem ruhazhaté tovabb.
(9) Az Mt. 74. § (1) bekezdése szerinti — munkaltat6i jogkért gyakorlé személyre vonatkozd — kézlést az Allami
Szamvevdszék alkalmazottja szdmdra a jelen szabalyzat vonatkozé rendelkezéseinek ismertetésével kell megadni, s
egyben fel kell hivni a figyelmét arra, hogy az alkalmazottat érinté tovabbi munkatigyi szabalyokat melyik belsé
szabdlyzat, illetve utasitas tartalmazza.
(10) A munkaltatéi intézkedést az alkalmazottal irdsban k6zolni kell és egyben meg kell irdsban jeldlni, hogy milyen
hataridével, milyen jogorvoslati lehetéség all a rendelkezésére.”

Az SZMSZ 37. §-a a kovetkezé (3)-(8) bekezdéssel egészil ki:

+(3) Ajelen szabalyzat 38.§ (1) bekezdésében jeldlt targykoron kivili elndki dontések meghozatalara az elndk vezetéi

értekezletet hivhat 0ssze a (2) bekezdésben jel6ltek szerint.

(4) A vezetéi értekezletre, elnoki dontésre eldkészitett elbterjesztést az értekezletre meghivottak jogosultak tenni.

A vezetdi értekezletrdl az elhangzottak Iényegét, a meghozott dontéseket tartalmazé emlékeztetd késziil, melyet az

elndk hagy jova. A vezetdi értekezleten meghozott EIndki Dontéseket naptari évenként az év elejétél kezdédben

folyamatos sorszdmmal, évszammal, a hénap és a nap feltiintetésével kell jeldlni. Az EIndki Dontés jelolése:

.../20.. (hé-rémai szdmmal, nap- arab szdmmal-) ED. sz. dontés.

(5) A dontés megalapozésara az értekezletet megel6zéen legaldbb ketté nappal, az elndki titkarsagi és igazgatasi

feladatokat ellatd egységhez irasban megkildott el6terjesztés szolgal. Az értekezleten helyben kiosztott

el6terjesztésre kizdrdlag az elnok adhat engedélyt.

(6) Az elGterjesztés két f6 részbdl all:

a) azelso rész tartalmazza: az el6terjesztés cimét, el6addjat, a helyzetelemzést, a cél- és feladat-meghatérozast, a
feltételeket, a varhaté eredményt, a dontés sziikségességének indokait, ennek jogszabalyi alapjait, igazgatasi,
gazdasagi és a tovabbi lényeges Osszefliggéseit, a dontéshez szlikséges egyéb informaciokat;

b) a masodik rész tartalmazza a hatarozati javaslatokat, amelyek az elGterjesztés elsé részének megallapitdsain
alapulnak,
ba) a hatarozat végrehajtasaért felelés személy, szervezet feltlintetése mellett a hatarozati javaslatnak
tartalmaznia kell a végrehajtasra vonatkozé intézkedés kiaddasa, tovabbd a végrehajtasrol torténd beszamolas
végsé hataridejét;
bb) az elSterjesztés elkészitéséért, a megfeleld elézetes egyeztetések elvégzéséért a napirendi pont eléaddja
felelGs; az el6terjeszté gondoskodik az el6zetes egyeztetések elvégzésérdl.

(7) Az el6terjesztés megalapozasat (el6készitését) az Allami Szamvevészék hivatali szervezetén beliil készitett

feljegyzések is segithetik. A vezet6i dontést igényl6 lUgyre vonatkozo feljegyzés elndki jovahagyasa a vonatkozd

el6terjesztés feljegyzésben jovahagyott szempontok szerinti el6készithetéségét jelenti.
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18.§

19.§

20.§

22.§

23.§

(8) Az elbterjesztés formai és tartalmi feltételeinek is megfelel6 feljegyzés alapjan - indokolt esetben - az elndk
jogosult haladéktalanul ez alapjan is déntést hozni. Az igy hozott déntést a kdvetkezd EIndki Vezetsi Ertekezleten
ismertetni kell és a (4) bekezdésben jeldlt médon folytatélagos sorszammal kell ellatni. Az EIndki Vezet6i Ertekezletek
kozott hozott dontések itt jelolt ismertetésre torténé elterjesztése az ligy gazdajanak a feladata.”

Az SZMSZ 38. § (9) bekezdés d) pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:
(Az elndki értekezlet targyalja:)
,d) az Allami Szamvevészék ellenérzési tervét (tervjavaslatat),”

Az SZMSZ 40. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(1) Egyes feladatok elldtasara szakmai bizottsdg vagy munkacsoport hozhat¢ létre.

A szakmai bizottsag vagy munkacsoport létrehozasara vonatkozo vezetdi dontésre az adott szakterllet egységének
vezetbje tehet elbterjesztést. Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell kilondsen a javasolt elldtandd feladatokat,
vezetdjének, tagjainak megvalasztasi szempontjait, médszerét.”

Az SZMSZ 41. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
#(2) A peres és peren kivili eljarasokban, valamint egyéb hatésdgi tigyekben a képviseletet a jogi feladatokat ellato
egységnél dolgozé jogtanacsos vagy jogi el6adé latja el.”

Az SZMSZ 42. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

4(1) Az elndk és az alelnok az elnok &ltal kialakitott munkamegosztas szerint tartja a kapcsolatot kiilénosen
Magyarorszag allamféjével, az Orszaggydlés Elnokével és alelndkeivel, a miniszterelndkkel és a Kormany tagjaival,
a Karia elndkével és a Legfébb Ugyésszel, tovabba mindazon szervekkel, szervezetekkel, amelyekkel jogszabalyi
rendelkezések alapjan alaptevékenysége elldtdsahoz egylittmiikodésre jogosult vagy kotelezett.”

Az SZMSZ 44. § (6) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

4(6) A nyilvdnossdg tdjékoztatdsa, a kozvélemény hirekkel valé elldtdsa, valamint az elektronikus
informaciészabadsagrél szél6 térvénybdl adédé feladatok végrehajtasa érdekében az Allami Szamvevészék
internetes honlapot (www.asz.hu) mikédtet. Az Allami Szamvevészék jogszabalyi rendelkezésen alapulé kézzétételi
kotelezettségeinek— amennyiben jogszabaly masképp nem rendelkezik — a megjeldlt honlapon valé kozzététellel kell
eleget tenni. A honlap mukodtetésérdl, a honlapon kozzéteendd adatok korérdl és a kozzététel rendjérdl kilon
irdnyitasi eszkdz rendelkezik.”

Az SZMSZ 45. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,(1) Az Allami Szamvevészék nemzetkdzi egyiittmiikddéseinek erésitése, modszertananak folyamatos fejlesztése
érdekében kapcsolatot tart kiilondsen az INTOSAI, az EUROSAI, az EURORAI, az Eurépai Unié intézményeivel és egyéb
szervezeteivel, a NATO Nemzetkozi Szamvevd Testlletével, valamint a Visegradi egylttmikodésben részt vevd
orszagok érintett intézményeivel.”

Az SZMSZ IV. fejezete helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

JV. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK ELLENORZESI TEVEKENYSEGENEK RENDJE

1.Cim
A feladatterv

51. § (1) Az Allami Szdmvevészék éves feladatterve a vezetés-iranyitas eszkdzeként a szamvevészéki tevékenység
vitele és fejlesztése, az ellenérzési munkat segité ,szakmai infrastruktdra” szempontjabdl kiemelt jelentéségd,
valamint az egyéb, az ellendrzési tervében nem szerepld feladatokat tartalmazza.

(2) A feladatterv Osszedllitasaért a fétitkar, az elnoki igazgatd, a gazdasagi igazgatd altal szolgaltatott javaslatok
felhaszndlasaval az eréforras-gazdéalkodasi féigazgatod felel6s, aki a jovahagyott feladatterv megvalosulasat
figyelemmel kiséri, és arrél beszamol az elndknek.

(3) Afeladattervet az elnék hagyja jova és gondoskodik annak végrehajtasardl, sziikség esetén modositasardl.
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2.Cim
Az Allami Szamvevdszék ellenérzési terve

52.§ (1) Az ellen6rzések tematikajanak, litemezésének, szervezésének és realizaldasanak megtervezése az ellendrzési
tevékenység megalapozé eleme és eléfeltétele az Allami Szamvevészék tdrvényekben meghatarozott feladatai
teljesitésének.

(2) Az Allami Szamvevészék - a feladatait meghatarozo térvényi eléirasok alapjan — az ellenérzési feladatokat
tartalmazé ellenérzési tervét gordilé tervezéssel alakitja ki.

(3) Az ellendrzési tervjavaslat elkészitéséért a tervezési igazgatod felelés amelyhez az ellendrizendd szervezettdl
adatokat kérhet be.

(4) Az ellenérzési tervjavaslatba azok a szakmai dontés el6készité anyag alapjan elfogadott ellenérzési témak
kertilhetnek, amelyeknek kidolgozott ellendérzési program tervezetét és cimét az EIndk jovahagyta.

(5) Azellenérzésitervjavaslat elnoki értekezleten valé megtargyaldsa utan az ellendrzési tervet az elndk hagyja jova és
arrol tajékoztatja az Orszaggydilést.

(6) Az ellenérzési terv végrehajtasat az EInoki Igazgatdsag szervezeti koordinacios feladatokat ellato egysége kiséri
figyelemmel és folyamatosan téjékoztatja arrdl az elnokot.

53. § (1) A gordilé tervezés folyamatanak miikodtetése, gondozdsa - az ellendrzést tamogatd egységek
kozremikodésével — a tervezési igazgatd iranyitdsa mellett a stratégiai tervezési és alkalmazott mddszertani
feladatokat ellaté egység vezet6jének a feladata.

(2) A tervezés, illetve a szamvevdszéki jelentés véglegezésének folyamatdban az elndki dontések elékészitésében
részt vesznek az eseti vagy allando jelleggel létrehozott munkakozosségek/grémiumok/. Az EInok altal felkért vezet6
tesz javaslatot a munkakozosség /grémium/ vezetdjére és tagjaira. A szakmai munkakozosségek/grémiumok/
vezet6jérél és tagsagardl a javaslat alapjan az elnok dont.

(3) A gordiilé tervezés folyamatat, eljarasi rendjét, kiilondsen — a témagydujtési, biralati, kivalasztasi eljarast, a
szakmai dontést el6készitd anyag tartalmat, készitését, az ellenérzési programtervezet kidolgozasat és jovahagyasi
folyamatat - kiilon szabélyozas hatarozza meg.

54. § (1) A stratégia, tervezési és alkalmazott modszertani feladatokat ellatd egység vezetdje felelés azért, hogy az
ellendérzési témakat 6sszegyjtse és értékelésiiket koordindlja.

(2) Az elnok altal kijelolt ellenérzési témajavaslatokat szakmai dontés el6készité anyaggal kell megalapozni.

(3) Az er6forrds — gazdalkodasi féigazgatd megfelelé személy kijeldlésével gondoskodik az elndk dltal jévahagyott
ellenérzési témahoz kapcsolddo elétanulmany elkészitésérdl, amelyrél az elnokot irasban tajékoztatja.

(4) Az el6tanulmanyt készité személy a munkajat a tervezési igazgaté szakmai irdnyitasa mellett végzi.

(5) Azel&tanulményban javaslatot kell tenni arra, hogy az ASZ inditson-e ellenérzést az adott témakérben, és ha igen,
akkor az milyen tipusu ellenérzés legyen és milyen fokuszkérdésekre 6sszpontositson.

(6) Azelétanulmanyt szakmai munkakdzdsség/grémium/ vagy legaldbb két lektor véleményezi. A lektorokat az EInok
egyideju tajékoztatasa mellett a Tervezési igazgatd kéri fel.

(7) A (6) bekezdés szerint elkészilt vélemények birtokdban a tervezésiigazgatd indokolassal ellatott javaslatot tesz az
EInok részére, hogy az elétanulmény alapjan késziiljon-e ellenérzési programtervezet vagy sem.

55. § (1) Az elndk dont arrdl, hogy mely elétanulmanybdl késziiljon ellendrzési programtervezet, valamint - az
eréforrds — gazdalkodasi féigazgatd elGterjesztésére — arrdl, hogy ki felelés az ellenérzési program tervezet
elkészitéséért.

(2) Az ellen6rzési program tervezete tartalmazza egyebek mellett az ellenérzés jogalapjat, az ellenérzés céljat,
fokuszkérdéseit tovabba az ellenbrzés technoldgidjanak leirasat, az eréforras tervét, a kommunikécidés tervet,
javaslatot kilsé szakérté bevonasara, a koltségtervet, valamint a kontrollpontok tervét. Az ellenérzési programok
részletes tartalmi és formai kovetelményeit az adott ellenérzési tipusok modszertani Utmutatoi tartalmazzak.

(3) Azellenérzési program tervezetének elkészitéséhez a szamvevaiiroda egységei — a mindségbiztositasi feladatokat
elldtdé egység kivételével - segitséget adnak a tervezéshez sziikséges adatok, vélemények, allasfoglalasok
megadasaval.

(4) Az elkészilt programtervezetet a mindségbiztositdsi feladatokat ellaté egység fellilvizsgalja és annak
eredményérél nyilatkozatot ad ki.

(5) Az egységektdl beérkezett véleményekre is figyelemmel a program készitéséért felelés személy véglegezi az
ellenérzési program tervezetét.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam 11857

(6) Az atdolgozott programtervezetet az elnok 4ltal kijeldlt szakmai munkakdzdsség/ grémium/zsiri/ értékeli és az
elndknek javaslatot tesz a programterv elfogaddsara, vagy atdolgozasra visszakilldésre. Az elndk szakmai
munkakdzosség/grémium/zs(ri/ javaslata alapjan hozott dontésérél a szakmai munkak&zdsség/grémium/zsdri/
vezetGje tajékoztatja a programtervezet készitbjét.

(7) Amennyiben a szakmai munkakdzdsség/grémium/ elndki dontésre alkalmasnak tartja a programtervezetet, gy
annak vezetéje elndki dontésre terjeszti elé.

(8) Azellendrzési program tervezetét és az ellendrzés cimét az elndk hagyja jova.

(9) A stratégia, tervezési és alkalmazott mddszertani feladatokat ellatoé egység vezetdje a (8) bekezdésben foglalt
elnoki dontésrél tajékoztatja a program készitéséért felelés személyt, az eréforras-gazdalkodasi féigazgatot, elnoki
igazgatodt, a Megnevezett Felligyeleti Vezet6t és az egyéb érintett egységeket.

(10) A stratégiai, tervezési és alkalmazott mddszertani feladatokat ellaté egység vezetSje a tervezési igazgatd
iranyitasaval, az elfogadott ellenérzési cimekre figyelemmel &sszedllitia az Allami Szamvevészék ellendrzési
tervjavaslatat, amelyet az eréforras-gazdalkodasi féigazgatd terjeszt dontésre az elndk elé. Ugyanigy kell eljarni, ha az
ellendrzési program modositasanak sziikségessége felmerdl.

3.¢cim
Az ellenérzés lefolytatdsa, a helyszini ellenérzés

56.§ (1) Az ellenérzést az eIndk altal jovahagyott ellendrzési program alapjan kell lefolytatni.

(2) Azellenérzésifeladatok végrehajtasahoz sziikséges — kompetencidjaban és mennyiségében megfelel6 — eréforrés

biztositasa az eréforras-gazdalkodasi féigazgaté feladata.

(3) Az ellenérzési folyamat modszertanat részletes szabalyait kilon elnoki intézkedés allapitja meg, amelyet

ellendrzési tipusonként a szakmai szabalyozas keretébe tartozd, elndk altal jovahagyott moédszertani Utmutatok

egészitenek ki.

(4) Az ellenérzés vezetbjének személyérél pélyaztatast kdvetden vagy ennek mellézésével az elndk altal megbizott

szakmai munkakozosség/grémium/javaslata alapjan, vagy ennek mell6zésével, az elnok dont. Az ellenérzésvezetdi

palyazat lebonyolitasdnak részletes szabalyait kiilon elnoki intézkedés rogziti. A palyaztatas szakmai koordinélasa a

humanpolitikai feladatokat ellaté egység, a megszervezése és lebonyolitdsa a stratégiai, tervezési és alkalmazott

modszertani feladatokat ellaté egység vezet6jének a feladata.

(5) Az ellendrzésvezet6é irasban nyilatkozik az ellendrzésnek az ellenérzési programban foglaltak szerinti

végrehajtasarol. Ezt kdvetben az elndk kiadja az ellenbrzésvezetd megbizdlevelét.

(6) Az ellendrzésvezeté megbizasaval egyidejlileg az eln6k dont az ellendrzés felligyeleti vezetdjének személyérél is

és kiadja a megbizolevelét. A feligyeleti vezetd és az ellenérzésvezeté megbizdlevelének el6készitésérél az

er6forras-gazdalkodasi féigazgatd gondoskodik.

(7) A helyszini ellenérzés megkezdéséhez és az ellendrzés soran — az ellendrzési programban foglaltakhoz igazoddan -

az ellenérzésvezetd kezdeményezésére

a) ajovahagyott ellen6rzési program szerint az eréforrds-gazdalkodasi féigazgatd eréforrast biztosit,

b) a stratégiai, tervezési és alkalmazott modszertani feladatokat elldté egység vezetéje konzultécidt és szakmai
segitségnyujtast biztosit.

c) afelmerilt jogi problémakkal kapcsolatban a jogi tamogatd feladatokat ellaté egység allasfoglalast ad.

(8) Az ellen6rzés elbkészitésérdl, illetve megkezdésérdl az elndk vagy a jelentés kiadmdanyozasara jogosult vezetd

tajékoztatja az ellenérzés ala vont szerv vezetdjét, illetve megkuldi az ellenérzési programot.

(9) Ellendrzést az eréforras-gazdéalkodasi féigazgatd altal irasban kijeldlt szamvevd, vagy kiilsé szakérté végezhet (a

tovabbiakban egydtt: ellendrzést végzé személy). A szamvevok felel6sségére, jogaira és kotelezettségeire vonatkozo

rendelkezéseket a szakértére is alkalmazni kell. Az ellenérzést végzé kiilsé szakértének irasban kell nyilatkoznia, hogy

az ellen8rzést végzékre vonatkozo, az ASZtv.-ben, valamint e szabalyzatban foglalt jogokat és kotelezettségeket

megismerte és magara nézve kotelezdnek tartja, kiilonds tekintettel a titokkorokre vonatkozo szabalyok betartasara.

(10) Az ellendrzési program végrehajtasanak el6készitésével és a helyszini ellen6rzéssel kapcsolatos feladatok

program szerinti végrehajtdsanak felligyelete az elndk éltal kijelolt feligyeleti vezet6 feladata.

(11) Az ellendrzést végzd személy részére a felligyeleti vezet altal kiadmanyozott megbizélevelet kell adni, amely

tartalmazza az ellendrzott szervezet megnevezését, az ellendrzési feladatot és a megbizas id6tartamat.

(12) Az ellen6rzést végzé személy a helyszini ellenérzés megkezdésekor koteles az ellenérzétt szerv vezetdjének,

illetve megbizottjanak megbizélevelét bemutatni és személyazonossagat igazolni.
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(13) Az ellenérzést végzé személy az ellendrzési feladatait a jogszabalyok, az ellenérzési szakmai szabalyok,
modszerek és az etikai normdk szerint végzi. Az ellen6rzést végzé személy az ellendrzésre vald felkésziilésrél, az
ellenérzésvezetd irdnymutatasaval nmaga gondoskodik.

(14) Az ellen6rzés ald vont szervektdl a dokumentalt adatbekérés a felligyeleti vezetd atjan torténik. Az
ellenérzésvezetd az ellendrzott szerv vezet6jétdl ,teljességi nyilatkozatot” kér az atadott dokumentumok
teljeskorliségérdl. Amennyiben az ellen6rzés ald vont szervezet az ellendrzésvezeté altal megjeldlt hatéridére a kért
dokumentumokat nem bocsajtja rendelkezésre teljes korlien, Ugy az ellenérzésvezet6 feljegyzése alapjan a felligyeleti
vezetd - a jogi tdmogato feladatokat ellaté egység bevonasaval — az ellendrzott szervezet vezet6jét hianypdtlasra
szélitja fel, jelezve az elmulasztas jogkovetkezményeit.

(15) Amennyiben a (14) bekezdés alapjan tett intézkedések nem vezetnek az ellenérzés tovabb folytatasat biztositd
eredményre, Ugy az ellenbrzésvezetd a jogi tdmogatodi feladatokat elldté egységhez fordul a tovébbi sziikséges
intézkedések megtétele érdekében.

(16) Amennyiben az adatszolgaltatds hidnya miatt, illetve mas elére nem lathaté akadély felmertilése esetében
(ideértve a jelentéstervezet észrevételezésére nyitva allé hatdridé eredménytelen elteltét is) az ellendrzési
programban megadott hataridék nem tarthatok, ugy a felligyeleti vezetd feljegyzést készit és javaslatot tesz az
elnoknek az ellenérzés hataridejének modositasara — az eréforrasok atcsoportositasanak az eréforras-gazdalkodasi
féigazgatdval egyeztetett javaslatéval egyltt — az ellenérzés felfliggesztésére vagy torlésére, illetve egyéb intézkedés
megtételére.

(17) Azellenbrzést végz6 személy koteles ellenbrzési megdllapitésait irdsba foglalni és azt az ellen6rzési programban
meghatarozott idében és modon az ellendrzés vezetbjének rendelkezésére bocsatani. Az ellenérzés vezetéjének meg
kell gy6z6dnie, hogy az ellenérzést végz6 személy a (13) bekezdésben foglaltak szerint jart-e el.

(18) Amennyiben az ellenérzést végzé személy bilincselekmény gyanujat észleli, kozbeszerzési szabalytalansagot,
vagy egyéb személyes felel6sséget megalapozé szabalytalansdgot tar fel, Ugy az ezt megalapozé megéllapitdsokat
tartalmazé feljegyzést (jegyzékdnyvet, dokumentumokat) az ellenérzésvezetd utjan a felligyeleti vezet6é egyidejd
értesitése mellett haladéktalanul megkiild a jogi tdmogatoi feladatokat elldtdé egység részére. Amennyiben az
ellenérzést végzé személy az ASZtv. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott esetet tar fel, gy az SZMSZ 62/A. §-a
szerint kell eljarnia.

(19) Amennyiben az ellenérzés soran személyes felelésség felvetése valik szlikségessé, ugy a személyes (jogi
felel6sség) felvetése esetén irdnyadd (62. §) szabalyok szerint kell eljarni.

(20) Az ellenérzést végzd személynek az adatbetekintés, adatkezelés, titoktartas sordn az ASZtv. 27. §-a alapjan kell
eljarnia.

(21) Az ASZtv. 28. § (4) bekezdése szerint az Allami Szamvev6szék és az ellenérzott szervezet kdzott a kapcsolat — erre
iranyulé6 megallapodéds esetén - elektronikus aldirdssal ellatott elektronikus dokumentum alkalmazasaval is
lebonyolithaté.

4. cim
Eljdrds az ellenbrzéssel kapcsolatos 6sszeférhetetlenség esetén

57.8(1) Afelugyeleti vezetd, ellendrzésvezet6 és szamvevé nem végezhet ellenbérzést annal a szervezetnél, amelynél a
megelézé évben ellendrzés lefolytatdsdban részt vett.

(2) Az ellenérzést végzé személy az ellendrzés felligyeleti vezetdjének — az ellendrzés vezetbjének egyideji
tajékoztatasa mellett — koteles bejelenteni, ha vele szemben az ASZtv 26. §-aban rogzitett 6sszeférhetetlenségi ok all
fenn. Osszeférhetetlenségi okot bérki bejelenthet. Az 6sszeférhetetlenség kérdésében — az ellenérzés végrehajtasaért
felel6s fellgyeleti vezetd javaslatéra — az elndk dont.

5.Cim
A jelentéskészités rendje
A szdmvev{@széki jelentés elkészitése

58. § (1) Az ellen6rzés megallapitasait, kdvetkeztetéseit — javaslatok nélkil — irdsban elkészitett szakmai anyagba kell
foglalni, amelyet az ellendrzés vezetéje végez el.

(2) Az ellenérzésvezetd az irdsba foglalt szakmai anyaganak elkészitéséhez — az ellenérzott szervezethez torténé
megkuldés elétt — tovabbi belsé egyeztetéseket végezhet a hivatali egységekkel.
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(3) A belsé egyeztetés eredménye alapjan az ellenérzésvezet$ az irdsba foglalt szakmai anyagot-sziikség esetén

atdolgozza.

(4) A szamvevészéki jelentés tervezetét - irasba foglalt szakmai anyagot — javaslatok nélkil a felligyeleti vezetd

észrevételezésre megkildi az ellendrzott szervezet vezetbjének vagy az altala megbizott személynek.

(5) Az egyeztetés ideje alatt az ellendrzésvezeté elvégzi az ellenérzésben részt vevé beosztott szamvevdk

munkajanak, teljesitményének értékelését.

(6) Azellen6rzott szervnek az irasba foglalt szakmai anyag tervezetére adott észrevételeit az ellenérzésvezet6 értékel,

feldolgozza a fennmaradt vitas kérdéseket a jelentéstervezetben megjeleniti.

(7) Az ellenérzésvezetd javaslatait is figyelembe véve a felligyeleti vezetd az intézkedést igénylé megallapitasok

alapjan elkésziti a szamvevészéki jelentéstervezet javaslatait és a figyelemfelhivo levelek tervezeteit.

(8) A megadllapitdsokat tartalmazéd szamvevdszéki jelentéstervezetet és a felligyeleti vezetd altal elkészitett

javaslattervezetet egytt kell elkiildeni a belsé egyeztetésben érintetteknek.

(9) Ajavaslat-tervezeteket az elemzdi feladatokat ellatd egység fellilvizsgalja, értékeli, majd a sziikséges atdolgozast

koévetden nyilatkozatot bocsajt ki a megfelel6ségrél.

(10) Az atdolgozott szamvevészéki jelentéstervezetet a mindségbiztositasi feladatokat ellaté egység fellilvizsgalja.

(11) A min&ségbiztositasi feladatokat ellaté egység véleménye alapjan atdolgozott jelentés tervezetét a jogi

tdmogatdi feladatokat ellaté egység véleményezi.

(12) A (7)-(11) bekezdésben foglalt feladatok végrehajtasat kovetéen

a) a minéségbiztositasi feladatokat ellaté egység vezetbje az atdolgozott szamvevdszéki jelentés tervezetét
nyilatkozattal latja el,

b) aszervezeti kommunikacios feladatokat ellatd egység vezetéje véleményezi az el6zetes kommunikacids tervét és
a jelentés kommunikacids prezentaciéjat,

c) azelvimoédszertanifeladatokat elldté egység vezetbje a mdédszertani megfelel6ség szempontjabdl véleményezia
szamvevdszéki jelentés tervezetét az elnoki értekezletre,

d) a Megnevezett Felligyeleti Vezeté nyilatkozatot ad ki az intézkedést igénylé megallapitasok és javaslatok
medfelel6ségérdl.

(13) A szervezeti koordinacios feladatok ellatasaért felelés egység vezetéje ellenérzi, hogy csatolasra keriiltek-e az

elnoki értekezlet lebonyolitdsdnak rendjét tartalmazé elndki intézkedésben rogzitett, a jelentéstervezet EInoki

értekezleten torténd targyaldsahoz sziikséges dokumentumok.

(14) A szdmvevészéki jelentés tervezetét, a javaslatokat az elndki értekezlet targyalja meg. A szamvevdszéki jelentés

elndki értekezlet elé terjesztésének és dokumentélasanak részletes szabalyait az elnoki értekezlet lebonyolitasanak

rendjét, szabalyait megallapité elndki intézkedés tartalmazza.

(15) Az ellendrzésvezetd strukturdlt javaslatot terjeszthet az elnoki értekezlet elé az ellenbrzéssel nem érintett

terlletek ellenérzésére, utdellendrzésre, elétanulmanyra.

(16) Az elnoki értekezleten a szamvevdszéki jelentéstervezet és javaslatok megtargyaldséat kdvetéen az elndk dont

arrél, hogy sziikséges-e valtoztatni a szamvevdszéki jelentés és a javaslatok tervezetén. A sziikséges valtoztatasokat az

ellenérzésvezetd atvezeti a szamvevOszéki jelentés tervezetén és javaslatain. Az elnoki értekezleten a jelentés

tervezetének megvaltoztatdsardl hozott dontések megfelelé végrehajtasat a minéségbiztositasi feladatokat ellato

egység vizsgalja meg és a vizsgalat eredményérdl nyilatkozatot bocsajt ki.

(17) Az elnoki értekezleten a szamvevOszéki jelentéstervezet javaslatainak, sziikséges véltoztatdsainak dtvezetését az

elemzéi feladatokat elldtd egység vizsgélja meg, valamint dttekinti azok utéellendrzési lehetdségeit. A felllvizsgélat

eredményérél megfelel6ségi nyilatkozatot bocsat ki.

(18) Az elnoki értekezleten elfogadott javaslatok jogi megfeleléségének vizsgdlatat a jogi tdmogatoi feladatokat

elldtd egység végzi el. Sziikség esetén egyeztetés folytathatd az elemz6 és a mindségbiztositasi feladatokat ellatd

egységgel. A szervezeti kommunikacids feladatokat ellaté egység szovegszerU javaslatot tesz a modositott sajto

osszefoglaléhoz.

(19) Afelligyeleti vezetd a szamvevészéki jelentés tervezetét és a javaslatokat kiadmanyozasi rend szerint — 15 napos

hataridd kitlizésével — észrevételezésre megkuldi az ellen6rzott szerv vezetbjének.

(20) Az ellenérzésvezetd az ellenérzott szerv vezetdjének elfogadott észrevételeit atvezeti, valamint az el nem

fogadott észrevételeket indokolassal szerepelteti a szamvevdszéki jelentés tervezetében. Az ellendrzésvezetd

véleményének figyelembevételével a felligyeleti vezeté a kiadmanyozasi rend szerint irasban tdjékoztatja az

ellenérzott szerv vezetdjét az elfogadott, és indoklassal az el nem fogadott észrevételekrdl.
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(21) A szamvevészéki jelentés tervezetének elnoki alairasat megel6zéen

a) amindségbiztositasi feladatokat ellatd egység elvégzi a jelentés tervezetének végbiztositasat, tanusitvanyt allit ki,
ezzel egyidében véleményezi a szdmvevdszéki jelentéstervezetekhez készitett prezentaciot,

b) a jogi tamogatoi feladatokat ellatdé egység nyilatkozatot bocsdjt ki a javaslatok és a figyelemfelhivé levél jogi
megfelel6ségérdl,

c) azelemzéi feladatokat elldté egység — amennyiben az észrevétel a javaslatokat is érintette — nyilatkozatot ad ki
azok végleges allapotardl, valamint az utéellenérzés indokoltsagarol,

d) a szervezeti kommunikaciés feladatokat elldté egység nyilatkozatot ad a prezentacié és a sajtonyilatkozat
megfelel6ségérdl,

e) afelligyeleti vezeté gondoskodik a figyelemfelhivo levél véglegezésérdl.

(22) Azellen6rzésvezetd munkajat a felligyeleti vezetd, a felligyeleti vezeté munkajat az elnok értékeli.

(23) A szdmvevészéki jelentést és a figyelemfelhivé levelet az elndk (alelndk) kiadmanyozza. Kiadmanyozast

megel6zéen az EIndk

a) a jelentés-tervezetet szakmai zslrizésre bocsathatja, tovabbd, az ellenérzott szervezet vezetdjének sajat
hataskorében torténd intézkedés megtételére a még nem nyilvédnos jelentés tervezetet megkildheti; a sajat
hataskorben tett intézkedések a jelentéstervezet megallapitasait nem befolyasoljak,

b) ajelentés — tervezet ismételt elnoki értekezleten valé targyaldsat rendelheti el, az e paragrafusban szabalyozott
kapcsolddé egyeztetésekkel egyiitt.

(24) A figyelemfelhivé levélre adott vélasz (intézkedés) kezelése az Megnevezett Felligyeleti Vezeté feladata az

tgyrendben meghatarozott szabalyok szerint. A figyelemfelhivd levelek valamint az azokra beérkezett vélaszok

nyilvantartdsat, tovabbd az ellenérzott szerv altal megtett intézkedéseket az Megnevezett Felligyeleti Vezetd

figyelemmel kiséri

(25) Az azonos tartalmu ellendrzési programok alapjan, nagyszdmban készilt egyedi szdmvevészéki

jelentéstervezetek, soron kivil elrendelt ellenérzések, valamint a kdltségvetési, zarszamadasi ellendrzések keretében

késziilt szamvevészéki jelentés-tervezetek esetében az e paragrafusban meghatdrozott bels6 egyeztetésektdl a

felligyeleti vezetének a helyszini ellenérzések befejezését kdvetden tett javaslatara el lehet térni, amelyet a

mindségbiztositasi egység vezetbjének véleményére figyelemmel az elndk hagy jova.

A szdmvevészéki jelentés hasznositdsa, realizdldsa, nyomon kévetése

59.§ (1) Az Allami Szamvevészék jelentése az ASZtv. 32. § (3) bekezdése alapjan nyilvanos, azt az Allami Szamvevészék
internetes honlapjan (www.asz.hu) k6zzé kell tenni.

(2) A kiadmanyozott szamvevdszéki jelentést — a kiadmanyozdé altal alairt kisérélevéllel — minden esetben meg kell
kildeni a kommunikacios és intézményi kapcsolatokért felelés egység altal kezelt, dllandé cimzettek jegyzékében
szerepld érintett személyeknek.

(3) Az ellendrzétt szervezetek altal készitett és az Allami Szémvevészékhez eljuttatott intézkedési tervek
elfogadasardl az érintett jelentés felligyeleti vezetéje véleményének kikérése utdn a megallapitdsok lgyében
Megnevezett Felligyeleti Vezeté javaslata alapjan a jelentést kiadmanyozé vezeté dont.

(4) Amennyiben az ellenérzdtt szervezet az ASZtv. 33. § (1) bekezdése szerinti intézkedési tervkészitési
kételezettségét nem, vagy nem megfelel6en teljesiti, az ASZtv. 33. § (2)-(8) bekezdése alapjan folytatott eljarast a jelen
szabdlyzat 62.§-ban jeloltek szerint kell végrehajtani.

(5) Azellen6rzések eredményeit és hatasait az érintett terilet felgyeleti vezetdje folyamatosan figyelemmel kiséri, és
gondoskodik annak tervezésben valé hasznosuldsarél. A szdmvevészéki jelentésekben megfogalmazott javaslatok
realizlasara vonatkozo informaciokat az Allami Szamvevészék internetes honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

(6) A szamvevészéki jelentésekben megfogalmazott javaslatok realizalasara vonatkozé informaciokat az Allami
Szadmvevészék internetes honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

6. Cim
A jelentések minéségbiztositdsa és az ellendrzés tapasztalatainak hasznosuldsa, realizdldsa

Minéségbiztositds
60. § Mindségbiztositds az ellenérzési munka teljes folyamatdra vonatkozd ellenérzés-szakmai felligyelet.
A mindségbiztositasi eljaras részletes szabdlyait kiilon elndki intézkedés allapitja meg.
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A realizdlds

61. § Az Allami Szamvevészék ellenérzési tevékenységével dsszefiiggésben, illetve megallapitasai alapjan az
ellenérzott (ellendrizhetd) szervezettel, illetve a felel6s személyekkel szemben az illetékes hatdésagnal, vagy mas
szervnél eljérast, intézkedést kezdeményez, illetve kezdeményezhet.

Eljdrds személyes (jogi) felel6sség felvetése esetén

62. § (1) Amennyiben az 56. § (18) bekezdésében foglalt eljards utdn a szdmvevdszéki ellendrzés tervezése, illetve
lefolytatdsa soran az ellenérzott (ellendrizhetd) szervezet vezetdjével, alkalmazottjaval vagy mas, az ellen6rzéssel
érintett személlyel szemben személyes (blintetéjogi, polgéri jogi vagy munkajogi) jogi felel6sség (a tovabbiakban
egyutt: felel6sség) felvetése latszik indokoltnak, az ellenérzést végzé személy a jogi tamogatasi feladatokat ellato
egység allasfoglalasara figyelemmel haladéktalanul irasban elkésziti a személyes felelésséget megalapozd
megallapitasokat tartalmazo 0sszegzést, csatolva az azt aldtamasztd dokumentumokat.

(2) Azellendrzést végzd személy az ASZtv. 30. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel8en az elkészitett &sszegzést
megkuldi a felel6ssé tett személynek.

(3) A felel6ssé tett személy irdsbeli magyarazata esetén a vélasz megadasa el6tt az ellenérzést végzé személy (a
sziikséges dokumentaciok megkuldésével) kikéri — az ellenérzés vezetd utjan - a jogi tdmogatasi feladatokat ellatd
egység véleményét, amely soron kivil alakitja ki alldspontjat.

(4) Az ellen6rzést végzé személy irdsban nyilatkozik — a jogi dlldsfoglalasra is figyelemmel — a felel8ssé tett személy
irasbeli magyarazatanak elfogadaséarél vagy elutasitasarél, amelyet az ASZtv. 30. § (2) bekezdésében megadott
hataridén beliil megkuld a felel6ssé tett személynek.

(5) Amennyiben az ellendrzést végzé személy a felelGssé tett személy irdsbeli magyarazatat elutasitja, Ugy az Ggy
valamennyi iratat (6sszegzés, magyarazat, valasz) tovabbi intézkedésre megkildi a jogi tdmogatdi feladatokat elldtd
egység részére.

(6) Amennyiben bilncselekmény gyanuja merdilt fel, igy az ellenérzést végzé személy a jogi tdmogatdi feladatokat
ellato egység allasfoglalasara is figyelemmel elkésziti az tigyre vonatkozo, a blincselekmény gyanujat megalapozo
megdllapitasokat tartalmazo 6sszegzést, csatolva az azt aldtdmaszté dokumentumokat.

(7) Az ellenbrzést végzo személy — az ellendrzésvezetd és a felligyeleti vezetd egyidejli tajékoztatasa mellett - a (6)
bekezdés szerint elkészitett 6sszegzést és a csatolt dokumentumokat megkildi az illetékes hatdsagnak és a jogi
tdmogatoi feladatokat ellatd egységnek.

Eljdrds egyéb intézkedés kezdeményezése esetén

62/A.§ (1) Amennyiben az ellenérzott szervezettel szemben - a személyes felel6sség felvetésének korén kiviil esé — az
ASZtv. 31. §-a szerinti egyéb eljaras, intézkedés kezdeményezése latszik indokoltnak, az ellenérzést végzé személy
feljegyzésben értesiti az ellenérzésvezet6t.

(2) Ha az ellend6rzés vezetéje a kezdeményezést indokoltnak tartja, a felligyeleti vezetd egyideji értesitése mellett
haladéktalanul gondoskodik — amennyiben lehetséges - az intézkedés, eljards alapjiul szolgdld tényallas leirdsét, a
jogsérté magatartds (tevékenység vagy mulasztds) megjelolését tartalmazé jegyzékonyv felvételérél. A felvett
jegyzOkonyvet, illetve az eljards, intézkedés indokoltsdgat aldtdmasztd egyéb dokumentumokat mellékelve az eljaras,
intézkedés kezdeményezésének indokoltsagarol dllasfoglalast kér a jogi tamogatoi feladatokat ellaté egységtol.

(3) Ajogitamogatdi feladatokat ellaté egység altal kiadott allasfoglalas ismeretében az illetékes felligyeleti vezetd —
az ASZtv. 31. §-a (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott biztositasi intézkedés elrendelésének kezdeményezése
kivételével - el6késziti az eljarast, intézkedést kezdeményezd iratokat, amelyeket az eréforras-gazdalkodasi
féigazgatd egyideju értesitésével dontés és kiadmanyozas céljabodl az elnok elé terjeszt.

(4) Az ASZtv.31.§ (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott biztositasi intézkedés elrendelésének kezdeményezése
tekintetében - a felligyeleti vezeté éltal megkiildétt dokumentumok alapjan — az iratok elékészitése a jogi tdmogatdi
feladatokat ellaté egység feladata. A kezdeményezd iratot az azt megalapozé dokumentumokkal egyiitt a jogi
tdmogatoéi feladatokat ellaté egység az erdforras-gazdalkodasi féigazgatd utjan, a felligyeleti vezetd egyideji
értesitése mellett terjeszti dontés és kiadmanyozas céljabol az elInok elé.

(5) Az elndk kiadményozza az ASZtv. 31. §-d4ban és 33. § (6) bekezdésében meghatéarozott iratokat és dént
sajtokozlemény megjelentetésének sziikségességérol.
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24.8§

25.§

Eljdrds az intézkedési kételezettség megszegése esetén

62/B. § (1) Amennyiben az ellen6rzott szervezet vezetdje nem kildi meg hataridében az intézkedési tervet vagy
ismételten nem elfogadhato intézkedési tervet kiild, a felligyeleti vezet6 errdl tajékoztatja az elndkot.

(2) Az elnok pothataridé tlizésével felszdlithatja az ellenérzott szervezet vezetbjét az intézkedési terv vagy a
medgfeleld intézkedési terv megkildésére.

(3) Amennyiben az ellendrzétt szervezet vezetbje tovabbra sem tesz eleget a felszdlitd levélben foglalt
koételezettségének, a feliigyeleti vezetd errél tajékoztatja az elndkdt az ASZtv. 33. § (3) bekezdése szerinti intézkedések
elrendelése céljabol.”

Az SZMSZ

a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet,
b) 2. melléklete helyébe a 2. melléklet,
c) 1.flggeléke helyébe a 3. melléklet

lép.

Az SZMSZ

a)  2.§(2)és(5) bekezdésében az ,Alaptevékenysége” szovegrész helyébe a ,Tevékenysége”,

b) 2.§(6) bekezdésében az ,alaptevékenysége” szovegrész helyébe a ,tevékenysége”,

c)  31.8§(2) bekezdésében, 38. § (3) bekezdés g) pontjaban, 38. § (6)-(7) bekezdésében, 38. § (10) bekezdésében a
,jogi és szervezeti koordindciés” szovegrész helyébe a ,szervezeti koordinaciés”

szoveg lép.

Hatdlyat veszti az SZMSZ

a) 1.5§(3) bekezdés t) pontja,

b) 1.§(5) bekezdése,

c) 2.8 (4) bekezdésében, 3. §-at megel6z6 cimben, 3. § (5) bekezdésében, 5. § (1)-(2), 5. § (4) bekezdésében, 6. §
(2) bekezdés a)-f) pontjaban, 6. § (3)-(4) bekezdésében, 7. 8§ (1), 7. § (3)-(4) bekezdésében, 7. & (5) bekezdés nyito
szOvegében, 7. § (5) bekezdés c) és e) pontjdban, 7. § (7) bekezdés g) pontjaban, 7. § (8) bekezdésében, 8. §
(2)-(3) bekezdésében, 9. § (1)-(4) bekezdésében, 9. § (5) bekezdés nyitd szovegében, 9. § (5) bekezdés
a)-b) pontjaban, 11.§ (3) bekezdés c) pontjaban, 19.§ (2) bekezdés a) pontjaban, 25. § (2)-(5) bekezdésében, 25. §
(9) bekezdésében, 25. § (16) bekezdésében, 31. § (2) bekezdésében, 31. § (6) bekezdés a)-b) és d) pontjaban, 32. &
(6) bekezdésében, 34. § (4) bekezdésében, 35. § (5) bekezdésében, 35. § (12) bekezdés b)-c), 35. §
(15) bekezdésében, 35. & (18)-(19) bekezdésében, 35. § (22) bekezdésében, 38. § (3) bekezdés f)-g) pontjaban,
38. § (4) bekezdés c)-e), h)-i) pontjdban, 38. § (5)-(7) bekezdés, 38. § (9) bekezdés h) pontjaban, 38. § (10)
bekezdésében, 39. § (2)-(3) bekezdésében, 42. § (2)-(3) bekezdésében, (5) bekezdésében, 43. § (2)-(3)
bekezdésében, 43. § (5)-(6) bekezdésében, 43. § (8) bekezdésében, 44. § (3)-(4) bekezdésében, 45. § (2)-(3)
bekezdésében, 46. § (2)-(4) bekezdésében, 47. § (2)-(3) bekezdésében, 49. § (2) bekezdésében, 49. § (5)
bekezdésében, 50. § (2) bekezdésében a ,funkciondlis” szovegrész,

d) 7.8(7) bekezdésének h) pontja,

e) 12.8-aésazazt megel6zd cim,

38. § (3) bekezdésének d) pontja,
g) 38.§(4) bekezdésének a) pontja,
h) 42.§ (3) bekezdésében az ,— ASZKUT kdzremiikddésével - " szévegrész.

Hatdlyba léptetd és hatdlyon kiviil helyezé rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba, azzal, hogy rendelkezéseit 2012. janudr 1. napjatol kezdédbéen
kell alkalmazni. Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd 15. napon hatalyat veszti.

Az utasitas hatalybalépésével egyidejlileg elrendelem az SZMSZ - médositasokkal torténé — egységes szerkezetbe
foglalasat, és az Uj egységes szerkezetbe foglalt SZMSZ kozzétételét az SZMSZ vonatkozo rendelkezései szerint az
Allami Szamvevészék internetes honlapjan.
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(3) Hatalyat veszti

a)
b)
Q
d)
e)

)

a 18/2001. szamu EInoki utasitas a vezetdk, szamvevdk és koztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-kotelezettségérél,

a 4/2005. szamu EIndki utasitas az ASZ 2006. évi szakmai tervezési koriratarol,

a 8/2006. szamu EIndki utasitas az ASZ 2007. évi szakmai tervezési koriratarol,

az 5/2007. szamu EIndki utasitas az ASZ 2008. évi szakmai tervezési kdriratarol,

a 8/2008. szdmu Elndki utasitas az ASZ 2009. évi szakmai tervezési kériratardl, a 4/2009. szamu Elndki utasitas az
ASZ 2010. évi szakmai tervezési koriratardl,

a 3/2010. szdmu EIndki utasitas az ASZ 2011. évi szakmai tervezési kériratardl, a 6/2007. szamu Elndki utasitas az
alapilletmények egyes munkakorok szerinti eltéritésérdl,

az 1/2008. szamu EIndki utasitds az alapilletmények egyes munkakdrok szerinti eltéritésérél sz6l6 6/2007. szamu
EInoki utasitds modositasarol,

a 4/2008. szamu EIndki utasitas az ASZ IBSZ kiadasardl szolé 13/2004. szamu Elndki utasitas hatélyon kiviil
helyezésérdl,

az Allami Szamvevészék elndkének 1/2011. szamu intézkedése az oktdber 23-i jutalmazasrél szl 19/2008.
szamu Fétitkari utasitas hatalyon kivil helyezésérdl,

a 30/2004. szamu Fétitkari utasitas az idegennyelv-tanulds rendjérél és tdmogatasarol,

a 35/2004. szamu Fétitkari utasitas az idegennyelv-tudasi potlékrdl,

a 6/2006. szamu Fotitkari utasitas a szamvevék éves tovabbképzési tervhez kapcsolddd oktatdi tevékenységérdl
sz0l6 34/2004. szamu Fétitkari utasitas modositasarol,

a 16/2006. szamu Fotitkari utasitas a fotitkari értekezlet el6készitésével és miikodésével kapcsolatos eljaras
rendjérdl,

a 20/2006. szamu Fétitkari utasitas a fotitkari értekezlet el6készitésével és miikodésével kapcsolatos eljaras
rendjérdl sz616 16/2006. szamu Fétitkari utasitdas modositasarol,

a 17/2010. szdmu Fétitkari utasitds a Magyar Koztarsasag 2011. évi koltségvetési tdrvényjavaslatardl sz6lo
ASZ vélemény elkészitésével kapcsolatos feladatokrol,

a 16/2011. szamu Fotitkari utasitas a szamvevok éves tovabbképzési tervhez kapcsolodé oktatoi tevékenységérdl
sz6l6 1/2008. szamu Fotitkari utasitas hatélyon kival helyezésérél és

az 1/2011. szamu Fétitkari korlevél a dolgozoi mobiltelefon hasznalatanak feltételeirél szold 1/2007. szamu
Fotitkari korlevél hatalyon kivil helyezésérél.

A hatédlyban maradé irdnyitasi eszkzok rendelkezései tovabbra is alkalmazanddéak azzal, hogy

a)

b)

az irdnyitasi eszkozokben szereplé egységek és a vezetéi megnevezések helyett az Uj feladat és
hataskormegosztas szerint illetékes egységet, illetve vezetét kell érteni;

az Uj szervezeti rendre, valamint az Uj feladat- és hataskormegosztasra tekintettel az egyes irdnyitasi eszkdzok
szabalyozasi kornyezetének feliilvizsgalatardl, felelésségi korérdl, az egyes iranyitasi eszkzok fellilvizsgalatanak
hataridejérdl, a hatdlyban maradé és Uj iranyitasi eszk6zok kdzotti esetleges ellentmondds, értelmezési nehézség
vagy Osszelitkozés esetén alkalmazando eljérasrendrél az elndk kiilon atmeneti intézkedésben rendelkezik.

Domokos LdszI6 s. k.,
elnok
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1. melléklet a 7/2011. (XII. 30.) ASZ utasitdshoz

1. melléklet

Az Allami Szdmvev6szék févarosi telephelyeinek és a Szamvevé Iroda ellenérzési irodainak

(kdzponti, févarosi, megyei ellendrzési irodak) cimjegyzéke

Az Allami Szdmvevészék févdrosi telephelyei:

1097 Budapest, Lonyay u. 44.
1095 Budapest, Soroksari ut 3/A.
1052 Budapest, Bécsi u. 5. lll. em.
1054 Budapest, Garibaldi u. 6.

A Szdmvevé Iroda ellenérzési iroddi

Baranya Megyei Ellenérzési Iroda

7623 Pécs, Jozsef A. u. 10.

Béacs-Kiskun Megyei Ellenérzési Iroda

6000 Kecskemét, Deak F. tér 3.

Békés Megyei Ellenérzési Iroda

5600 Békéscsaba, Jozsef A. u. 2-4/B

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Ellen6rzési Iroda

3525 Miskolc, Varoshaz tér 1/C

Csongrad Megyei Ellenérzési Iroda

6741 Szeged, Rakoczi tér 1.

Fejér Megyei Ellendrzési Iroda

8000 Székesfehérvar, Piac tér 14.

Gydr-Moson-Sopron Megyei Ellenérzési Iroda

9021 Gyér, Arpad ut 32.

Hajdu-Bihar Megyei Ellenérzési Iroda

4024 Debrecen, Varmegyehdza u. 1/B

Heves Megyei Ellendrzési Iroda

3300 Eger, Kossuth L. u. 9.

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Ellenérzési Iroda

5000 Szolnok, Kossuth L. u. 2.

Komdrom-Esztergom Megyei Ellenérzési Iroda

2800 Tatabanya, F6 tér 4.

Nograd Megyei Ellenérzési Iroda

3100 Salgétarjan, Rakoczi u. 36.

Somogy Megyei Ellendérzési Iroda

7400 Kaposvar, F6 u. 37-39. B/IIl. em.

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Ellenérzési Iroda

4400 Nyiregyhdaza, Egyhaz u. 15.

Tolna Megyei Ellenérzési Iroda

7100 Szekszard, Szent Istvan tér 11-13.

Vas Megyei Ellenérzési Iroda

9700 Szombathely, Holldn E. u. 1. . em.

Veszprém Megyei Ellendrzési Iroda

8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.

Zala Megyei Ellenérzési Iroda

8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 11/2011. (XIl. 30.) GVH utasitasa

a vallalkozasok 6sszefonédasanak a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas
tilalmarol sz6l6 1996. évi LVII. torvény 24. §-a szerinti engedélyezése iranti kérelem benyujtasahoz
alkalmazando lirlaprdl és az ahhoz kapcsolodo kitoltési utmutatorol

1.8 A véllalkozasok 0sszefonddasdanak engedélyezése iranti, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmardl sz616 1996. évi LVII. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 24. §-a szerinti engedély irdnti kérelem benyujtasanak
lehetdvé tételére — 0sszhangban a Tpvt. 68. § (2) bekezdésével - elrendelem az 1. mellékletben foglalt trlapnak és a
2. mellékletben foglalt kapcsolodd kitoltési utmutatonak a Gazdasagi Versenyhivatal honlapjan torténé folyamatos
kozzétételét azzal, hogy az Urlapot a 2012. januar 31-e utdn benyujtott kérelmek esetén kell alkalmazni.

2.8 (1) Az 1. mellékletben foglalt Grlap haszndlatdval benyujtott kérelmek alapjan indult versenyfelligyeleti eljarasok
tapasztalatai alapjan az Urlapot és a kitoltési utmutatot legkésébb 2013. december 31-éig feliil kell vizsgélni, és
sziikség szerint kezdeményezni kell annak megfeleld kiigazitasat.

(2) Afelllvizsgélatért a szakmai irodakat felligyel6 elndkhelyettes felel6s.
3.8 Ez az utasitas az aldirdsat koveté napon Iép hatdlyba.
Budapest, 2011. december 20.
Dr. Juhdsz Miklos s. k.,
elndk

1. melléklet a 11/2011. (XIl. 30.) GVH utasitdshoz
Gazdasagi Versenyhivatal
URLAP
a vallalkozasok 6sszefonddasanak a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorldtozas

tilalmarol sz616 1996. évi LVII. térvény 24. §-a szerinti engedélyezése iranti kérelemhez

Alkalmazandé a 2012. janudr 31-ét kdvetden benyujtasra kerll6 kérelmek esetén

A kérelem Urlap kitoltése el6tt kérjik, figyelmesen olvassa el a Gazdasagi Versenyhivatal honlapjan kozzétett,
Utmutaté a véllalkozésok 6sszefonddéasanak a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz616
1996. évi LVII. torvény 24. §-a szerinti engedélyezése iranti kérelemhez ciml dokumentumot!

Kérelem
A [kérelmezd(k) neve, székhelye, kézbesitési cime (ha eltér a székhelytdl)]

mint kérelmezé/kérelmezék a mellékelt meghatalmazassal igazolt (jogi) képviseld Utjdn a tisztességtelen piaci
magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz6l6 1996. évi LVII. torvény 24. §-a és 28.§ ([1 vagy 4]) bekezdése alapjan

kérem/kérjiik, hogy a Gazdasagi Versenyhivatal engedélyezze
az alabbi |. pontban ismertetett 6sszefonddést a lI-[V. vagy VII.] pontokban részletesen kifejtettek alapjan.
[Kelt, datum)]

[alairas]
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Egyéb kérelem, nyilatkozat

A kérelemben vagy a csatolt iratokban Uzleti titokként kezelni kért adatok, informaciok

Kérem/Kérjik a kérelem kovetkezé pontjaiban, illetve a kdvetkezd csatolt iratokban (azok megjeldlt részében) foglalt
adatok Uzleti titok voltara figyelemmel az azokba valé betekintés és azokrol masolat- vagy feljegyzéskészités
korldtozasat az itt megjeldlt indokok alapjan:

Nyilatkozzon arrél, hogy a Tpvt. 55. § (3) bekezdése alapjan uzleti titokra hivatkozassal kéri-e az kérelemben vagy az
annak fliggelékeként csatolt valamely dokumentumban foglalt valamely adat, informécié vonatkozdsdban az
iratokba valo betekintés, valamint az iratokrél masolat vagy feljegyzés készitésének korlatozasat; ilyen kérelem
esetén adja meg az Urlap érintett pontjanak, illetve a csatoltiratnak a VIII. rész szerinti sorszamat, és az lizleti titokként
kezelni kért adat, informacié azonositasara szolgal6 adatok, valamint az egyes adatok, informacidk uzleti titokként
kezelésének indokait (a kérelem Grlapban tzleti titokként kezelni kért adatok, informaciok vonatkozasédban elegendé,
ha azokat sziirke kiemeléssel [atja el, és e helyen —a megfelelé indokolds megadasa mellett — erre a tényre hivatkozik).

A kérelem Urlapban megjelolt kérdésekre a valaszadas elmaradasa vagy korlatozott volta

Amennyiben megitélése szerint az engedélyezni kért 6sszefonédas sajatossagaira tekintettel a kérelem Grlapban
megadott valamely kérdés megvélaszolasa vagy az irlapban megjel6lt valamely dokumentum csatoldsa egyaltaldn
vagy az Urlapban megadott mélységben nem sziikséges, illetve ha a kérdés az adott 6sszefonodaés tekintetében
értelmezhetetlen, nyilatkozzon arrdl, hogy melyek az ilyen kérdések, vagy kérdések ilyen részei (adott esetben
dokumentumok vagy dokumentumrészek), részletesen megindokolva azt, hogy a kérdéses informéciék megadasa
miért nem sziikséges vagy a kérdés az adott 0sszefonddas tekintetében miért értelmezhetetlen, és azt hogy a
kérelem ezen informécidk nélkl is tartalmazza az tigy elbiraldsdhoz sziikséges valamennyi tényt, adatot.

I. Az 6sszefonddds engedélyezése irdnti kérelem tdrgya

I.1. Ismertesse roviden az 6sszefonddas Iényegét, megnevezve az dsszefonddasban résztvevéket, az 6sszefonddas
tipusat (Tpvt. 23. § szerint), az 6sszefonddasban résztvevok tevékenységi teriileteit, piacait, kiemelve az 6sszefonodas
altal érintett piacokat. Roviden ismertesse, hogy az 0sszefonddasnak milyen szervezeti és piaci kdvetkezményei
vérhatoak a fontosabb piacokon.

I.2. Adjon az I.1. pontban foglalt informacidkrél Uzleti titkot nem tartalmazé (legfeljebb 500 szé terjedelmu)
osszefoglalast, amelyet a GVH egy nyilvdnossdg szamara sz6lé kozleményben vagy a piaci szereplék megkeresése
esetén felhasznalhat.

1. Az 6sszefonddds résztvevdi

Az e részben foglalt kérdésekre —a 11.2.2. pont kivételével - vélaszait véllalkozasonként, illetve véllalkozéscsoportonként
kilon-kulon adja meg.

I.1. A kérelmezett 6sszefonddas kdzvetlen résztvevéi [Tpvt. 26. § (2) bek.]

I.1.1. Adja meg a kozvetlen résztvevdkre vonatkozdan az alabbi adatokat:

a) a kozvetlen résztvevé neve, székhelye, levelezési cime (ha eltér a székhelytdl), telefon- és faxszdma, valamint
elektronikus levélcime;

b) a kozvetlen résztvevé képviseldjének [Ket. 40-40/A. §, Tpvt. 54. § (2) bek.] neve, cime, telefon- és faxszama,
valamint elektronikus levélcime, tovabba torvényes képvisel6 esetén a képviseld tisztsége, illetve beosztasa,
meghatalmazott képviseld esetén e mindsége a Tpvt. 54. § (2) bekezdése szerint;

c) ha a vallalkozds magyarorszagi székhellyel, illetve kézbesitési cimmel és magyarorszagi képviselével nem
rendelkezik, a kézbesitési meghatalmazott neve, magyarorszagi kézbesitési cime.

I.1.2. Ismertesse a kdzvetlen résztvevé

a) cégtorténetét;

b) vallalkozascsoportjdban valé elhelyezkedését, fenndllé irdnyitottsagi és iranyitasi kapcsolatait, bemutatva a
kozvetlen résztvevék és az osszefonddasban résztvevé masik vallalkozascsoport tagjai kozott mar fennalld
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tulajdonosi és/vagy iranyitasi kapcsolatokat, tovabbd a kdzvetlen résztvevd és az dsszefonddasban résztvevd
vallalkozascsoportoktol fliggetlen [Tpvt. 15. § (1) bek.] vallalkozas(ok) részvételével létrejott kozos irdnyitast is
(dbrézolja rajzzal is az 6sszefonddas el6tti és utani irdnyitasi kapcsolatokat).

[1.1.3. Ismertesse a kdzvetlen résztvevd

a) jelenlegi Uzleti tevékenységeit, részletesen kitérve annak magyarorszagi, illetve a magyarorszagi piacokra
hatdssal biré részeire;

b) uzleti tevékenységeire az 6sszefonddas varhatd kovetkezményeit, részletesen kiemelve annak magyarorszagi
részét;

c) érintettségével az dsszefonddast megelézé 2 évben az Eurdpai Bizottsdg mint versenyhatdsag vagy valamely
orszag versenyhatosaga altal folytatott, lezart vagy folyamatban Iévé eljarasokat (eljard hatdsag, eljaras szama, az
eljaras alad vont véllalkozasok, valamint az eljards eredménye, illetve a folyamatban 1évé eljaras allasa).

I1.2. A kérelmezett 6sszefonddas kozvetett résztvevoi [Tpvt. 26. § (3) bek.]

11.2.1. Ismertesse a kozvetett résztvevék kozil a magyarorszagi piacokhoz kétheté véllalkozasokra vonatkozdan az

alabbiakat:

a) rovid cégtorténet;

b) avdllalkozas felépitése (lizletdgak, tevékenységek, foldrajzi elhelyezkedés vagy egyéb szempont szerint kialakulé
véllalkozasrészek stb.), irdnyitottsagi és iranyitdsi viszonyai;

c) avallalkozas Uzleti tevékenysége, kiemelve annak a magyarorszagi piacokra gyakorolt kévetkezményeit;

d) az 6sszefonodasnak a vallalkozas Uzleti tevékenységei tekintetében varhaté hatdsa, kilonos tekintettel a
magyarorszagi piacot érint6 valtozésokra.

11.2.2. Ismertesse roviden a magyarorszagi piacokhoz nem kothetd, de az 6sszefonddassal érintett kozvetett résztvevok

vagy azok - tevékenységiik vagy egyéb szempontok alapjan meghatdrozhatd — csoportjai tekintetében az aldbbiakat:

a) avallalkozas, illetve vallalkozasok Uzleti tevékenységei;

b) ahol az értelmezhets, az Gsszefonddds véarhatéd hatasa a vallalkozés, illetve azok csoportjainak Uzleti
tevékenységeire.

I1.3. Az 6sszefonddasban résztvevd vallalkozascsoportok [Tpvt. 15. § (2) bek.]

I1.3.1. Ismertesse az 6sszefondddasban résztvevd viéllalkozascsoportra vonatkozdan az aldbbiakat:

a) avallalkozascsoport mint egész kialakulasanak rovid torténete;

b) a vallalkozascsoport felépitése (Uizletagak, tevékenységek, foldrajzi elhelyezkedés vagy egyéb szempont szerint
kialakulé vallalkozascsoport-részek stb.); abrazolja rajzzal is a vallalkozascsoport szerkezetét az Osszefonddas
eldtti és utani idészakban;

c) avdllalkozascsoport-részek tevékenységei, ha a fentiekben még nem kertltek ismertetésre.

I1.3.2. Mutassa be az 6sszefondddasban résztvevé véllalkozasok, illetve véllalkozascsoportok és az 6sszefondddasban

résztvevd vallalkozasoktdl, illetve vallalkozéscsoportoktdl fliggetlen [Tpvt. 15. § (1) bek] vallalkozas, illetve

vallalkozasok kozott a kérelmezett 6sszefonodas el6tt mar létezd kapcsolatokat az alabbiak szerint:

a) iranyitas (az irdnyitd és az irdnyitott vallalkozas neve, a tulajdonosi és/vagy iranyitasi jog mértéke);

b) személyi atfedések (az azonos személy éltal ellatott vezeté tisztségviselbi poziciok);

c) vezetd tisztségvisel6kkel kapcsolatos jogosultsdgok (a vezet6 tisztségvisel6k bdarmelyikének kijelolését,
megvalasztdsat vagy visszahivasat biztositd jogosultsag);

d) dontésbefolyasolasi képesség (valamely véllalkozas dontéseinek a masik vallalkozas &ltali befolyasolasanak
képessége);

e) egyéb jelentds, szerz6désen alapulé gazdasagi kapcsolatok (az 6sszefonddasban résztvevd és a vallalkozastdl,
illetve vallalkozascsoportjatol fliggetlen vallalkozadsok kozotti olyan jelentés gazdasagi kapcsolatok, amelyek
meghatarozo hatassal lehetnek mas piaci szerepl6k miikodésére).

I1.3.3. Ismertesse az 6sszefondddasban résztvevd villalkozascsoportokkal kapcsolatosan az 6sszefonddast megeléz6

2 évben az Eurdpai Bizottsag, mint versenyhatésag vagy valamely orszag versenyhatésaga altal folytatott, lezart vagy

folyamatban 1évé, a 11.1.3. ¢) pontban még nem emlitett eljardsokat (eljaré hatdsag, eljaras szdma, az eljaras ala vont

véllalkozasok, valamint az eljards eredménye, illetve a folyamatban 1évé eljaras allasa).
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1. Az 6sszefonddds kbzvetlen és kbzvetett résztvevbinek drbevételei

Az e részben foglalt kérdésekre vélaszait az 6sszefonddasban résztvevé villalkozascsoportonként kiilon-kiilon adja
meg.

lII.1. Adja meg az alabbi tablazatban az 6sszefonddésban résztvevé vallalkozdsok Tpvt. 24. §, illetve 27. §-a szerinti
arbevételi adatait.

Az 6sszefonddasban résztvevo véllalkozasok
el6z6 tizleti évben Magyarorszagon elért nettd
arbevétele millié forintban

1. véllalkozascsoport és tagjainak neve

. Ill.aTpvt. 27. §
Il.aTpvt.24.§ és27.§ 3 g
(2)-(4) bek.-e szerint M bEk,I e Sl
szlkitve

1. Kozvetlen résztvevé(k) [Tpvt. 26. § (2) bek.]

2. Kozvetett résztvevok

2.1. A kozvetlen résztvevd altal kozvetlendiil vagy kdzvetve irdnyitott
vallalkozasok [Tpvt. 26. § (3) bek. és 15. § (2) bek. a) pont]

2.2. A kozvetlen résztvevét kozvetlendl vagy kdzvetve irdnyitod
véllalkozasok [Tpvt. 26. § (3) bek. és 15. § (2) bek. b) pont]

2.3. A 2.2 pontban felsorolt vallalkozasok éltal kozvetleniil vagy
kdzvetve iranyitott mas, azaz a kdzvetlen résztvevon kiviili vallalkozasok
[Tpvt. 26. § (3) bek. és 15. § (2) bek. ) pont]

2.4.Az 1. ésa 2.1-2.3 pontban felsorolt véllalkozasok éltal kozdsen
iranyitott vallalkozasok [Tpvt. 26. § (3) bek. és 15. § (2) bek. d) pont]

Villalkozascsoport 0sszesen:

2.5.Az 1. és a 2.1-2.4 pontban felsorolt véllalkozas(ok) és mas
véllalkozas(ok) altal kdzdsen irdnyitott véllalkozas(ok) [Tpvt. 24. § (1)
bek. és 27. § (5) bek.]

Figyelembe veend6 netté drbevétel 6sszesen:
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[11.2. Ha az engedélykérési kotelezettség a Tpvt. 24. § (2) bekezdésében foglalt 6sszeszamitési szabalyra tekintettel all
fenn, adja meg az aldbbi tablazatban az 6sszefonddas kovetkeztében irdnyitast szerzé (vagy mas médon boviild)
véllalkozascsoport altal az 6sszefonddas kovetkeztében iranyitasat elveszté véllalkozascsoporttal az 6sszefonddast

megel6z6 2 éves idészakban megvaldsitott 6sszefonddasokra vonatkozd informaciokat.

I. A korabbi
Osszefonodas
idépontja

II. A korabbi 6sszefonddassal a
véllalkozéscsoporthoz kertil6 véllalkozas neve

Il A ll. pont alatti vallalkozésnak
a korabbi 6sszefonodast megel6z6
tizleti évben elért netto arbevétele

(millié Ft)

IV. A nett6 arbevétel a kordbbi
Osszefonodas tovabbi résztvevéi
részére az el6z6 Uzleti évben
tortént értékesitések nélkul
(millié Ft)

[11.3. Mutassa be az alabbi tablazatban a véllalkozasok kozotti 0sszefonddasok ellenérzésérdl sz616, 2004. janudr 20-i
139/2004/EK tandcsi rendelet (a tovadbbiakban: 139/2004/EK tanacsi rendelet) 1. cikk (2) és (3) bekezdése szerinti
forgalmi kiiszobszamok alakulasat.

Forgalmi adatok szarmazasi helyének meghatarozéasa

millié eurd

vildagméretti forgalom

kozosségi léptékil forgalom

azon tagallam - amennyiben van ilyen -, amelyben a koz0sségi 1éptéki forgalom
t6bb mint kétharmadat érték el:

1.tagallam: ...

2.tagallam: ...

azon tagallamok — amennyiben vannak ilyenek —, amelyekben az 6sszes érintett
véllalkozas 6sszevont teljes forgalma meghaladja a 100 millié euro6t:

1.tagallam: ...

2. tagallam: ...

azon tagallamok — amennyiben vannak ilyenek —, amelyekben az érintett
vallalkozasok koziil legaldbb két vallalkozas mindegyikének teljes forgalma
meghaladja a 25 millié eurot

1.tagallam: ...

2.tagéllam: ...

IV. Az 6sszefonddds leirdsa

IV.1. Ismertesse a tervezett 0sszefonddas, illetve tranzakcio 1étrejottének el6zményeit és kdriilményeit, kilon kitérve

az aldbbiakra:

a) azo6sszefonddési szandék Uizleti motivacidja, kialakuldsdnak koriilményei (beleértve annak okat, céljat, id6zitését,
az 6sszefonodastdl vart hatasokat, az ezt megalapozo piaci folyamatokat), a tervezett tranzakcié tekintetében
felmerdilt mas lehetséges befektetdk, érdekl6ddk és esetleges targyalasok;

b) az Osszefonddas résztvevdi kivalasztadsanak, valamint a dontés meghozatalanak folyamata és szempontjai, a
dontés el6készitésével kapcsolatban késziilt dokumentumok;

c) az o6sszefonddasi folyamat meginditasanak formaja (pl. eladasi/vételi ajanlat, nyilvanos ajanlattételi felhivas,

palyéztatas stb.).
IV.2. Foglalja 0ssze az &sszefonodast létrehozd szerzédés, tovabbd a hozza kapcsolédd egyéb dokumentumok
tartalmat, kiemelve azok versenyt korlatozé vagy ilyen hatassal biré részeit.
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IV.3. Hatdrozza meg a tervezett 0sszefonddas tipusat a Tpvt. 23. §-a szerint (0sszeolvadas, beolvadas, egyediili vagy
kozos, illetve kdzvetlen vagy kdzvetett irdnyitasszerzés, vallalkozasrész megszerzése, kdzos vallalat alapitdsa stb.).
IV.4. Ismertesse, hogy a tervezett 6sszefonodas

a) gyakorlati megvalésitdsdban a vallalkozasok, véllalkozascsoportok egésze vagy csak egyes részei vesznek-e részt,
valamint ennek okait;

b) kapcsan a véllalkozascsoportokban milyen strukturalis atalakulast terveznek vagy hajtottak végre;

c) része-e valamely véllalkozasok k6zotti 6sszefonddasi folyamatnak;

d) inditasakor tett nyilvanos ajanlat élvezi-e a megszerzendé vallalkozascsoport vezetdségének, felligyeld
bizottsdganak vagy e felet képvisel6 egyéb testliletnek a tamogatasat.

IV.5. Ismertesse az Osszefonodast létrehozd szerzédéstdl fliggetlen azon megallapodasok tartalmat, amelyek

meghatdrozé hatdssal lehetnek az dsszefonddasban résztvevé vallalkozasok, vallalkozéscsoportok és mas piaci

szereplék piaci mikodésére.

IV.6. Adjon tajékoztatast arrél, hogy

a) a tervezett 6sszefonddast vagy az ahhoz kapcsolodd egyéb tranzakcidt bejelentették-e, illetve be kivanjak-e
jelenteni az Eurdpai Bizottsdgnak mint versenyhatdsagnak vagy valamely mds orszag versenyhatdsaganak;

b) ilyen bejelentésre mikor, mely versenyhatésagnal kerilt sor, illetve azt mikor, mely versenyhatésagnal tervezik
megtenni, mikorra varhaté az adott versenyhatdsdgnal az eljards lezardsa, és — ha az eljaras a jelen kérelem
benyujtasa idején mar lezarult — mi volt annak eredménye;

c) atervezett 6sszefonddas volt-e a 139/2004/EK tandacsi rendelet 4. cikk (4) bekezdése vagy 9. cikke szerinti attétel
targya.

IV.7.Ha a tervezett 0sszefonddas vagy annak egy része megvalositasa feltételeként jogszabaly vagy eurdpai unios jogi

aktus tovabbi kovetelmény teljesitését vagy a Tpvt. szerinti 0sszefonddas GVH éltali engedélyezésére az altalanos

szabdlyoktdl eltér6 szabdlyok alkalmazasat, illetve tovabbi — a IV.6. pontban nem emlitett — kiilén engedélyezési vagy
egyéb hatodsagi eljaras lefolytatdsat irja eld, ismertesse

a) azirdnyadd kiilonds jogszabalyi rendelkezéseket;

b) azt, hogy a kérdéses kovetelményeknek hogyan tesznek eleget vagy kivannak eleget tenni; illetve az
Osszefonddas engedélyezésére vonatkozdan az altalanostdl eltérd szabalyok alkalmazasa min alapul, tovabba

c) -harelevans — az esetlegesen sziikséges hatésagi eljdrast mely szervnél és mikor kezdeményezték vagy kivénjak
kezdeményezni, bemutatva az ilyen eljaras alldsét és — ha az eljards a jelen kérelem benyujtasa idején mar
jogerdsen lezarult — eredményét.

V. Erdemben dtfedé vagy kapcsolédé piacok

Ebben a részben az 6sszefonodas (kozvetlen és kdzvetett) résztvevdinek egyes, adott foldrajzi terlileten végzett
atfedé vagy kapcsolodd tevékenységeire [az altaluk gyartott, illetve forgalmazott termékek vagy nyujtott
szolgaltatasok korére] vonatkozéan kell adatokat szolgéltatni. Ennek célja az olyan atfedé vagy kapcsolodé piacok
azonositasa, amelyeken az 6sszefonddas résztvevéi jelen vannak vagy reélisan jelen lehetnek, illetve hogy ezek kozill
melyek azok, amelyek esetében az 6sszefonddas kelléen nagy valészintiséggel egyetlen, redlisan széba jové termék-,
illetve foldrajzipiac-definicié mellett sem vezethet a verseny érdemi gyengtiléséhez.

Megjegyzés: E rész és a Vl.rész alkalmazasaban az ,atfedd piac”, illetve a ,kapcsol6dé piacok” kifejezések nem az adott
Ugy értékelése szempontjabol végleges, versenyjogi értelemben vett érintett piacok (piacdefinicidk) tekintetében
utalnak piacon valé atfedésre vagy piacok kapcsoléddsara, hanem a lehetséges, a Tpvt. 14. §-a alapjan redlisan széba
jovo érintett piacok tekintetében, amelyek a Tpvt. 14. §-a szerinti érintett piac (piacdefinicié) meghatarozasakor
kiindulépontot jelenthetnek.

E rész és a VI. rész alkalmazasaban

1. atfedének tekintlink egy piacot, amennyiben horizontélis atfedés van, illetve johet létre az 6sszefonddas
résztvevdinek tevékenységei kozott egy adott foldrajzi terlileten. Akkor is atfedé piacrél beszélink, ha az
osszefonddas résztvevéinek csak egyike aktiv jelenleg is az adott piacon, am az 6sszefonddasban résztvevé masik
vallalkozascsoporthoz tartozo vallalkozas esetében fennélinak a feltételei az id6szeri és kell6 méretl belépésnek,
azaz potencidlis versenytarsnak tekintheté.
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2. érdemi atfedést eredményezé piacdefinicidnak neveziink egy olyan, redlisan széba jové piacdefiniciot (termék- és
foldrajzipiac-kombinaciét), amely mellett az 6sszefonddas résztvevdi részesedéseinek dsszege legalabb 15%.

3. érdemben atfedének tekintlink egy tevékenységet, ha az adott tevékenységhez kapcsoléddan létezik legalabb
egy érdemi atfedést eredményezé piacdefinicio.

4. kapcsolodé piacokként tekintiink egy piacpart, ha

a) vertikdlis kapcsolat all fenn az 0sszefonddas résztvevdinek tevékenységei kozt (az egyik fél tevékenységének
outputja a masik fél tevékenység egyik inputja), azaz az egyik résztvevd egy olyan piacon (is) aktiv, amelynek
downstream (a vertikalis lancban ,lejjebb” elhelyezkedd) piacan a masik résztvevd (is) aktiv, fliggetlenil attdl, hogy az
Osszefonddas résztvevéinek vallalkozasai kozott ténylegesen fenndll-e beszallitéi kapcsolat vagy nem; vagy

b) a piacok kdzott mas tipusu, Iényeges kapcsolat all fenn (pl. az 6sszefonddas résztvevéi adott tevékenységeinek
outputjai egymas kiegészitdi, vagy ezeket a termékeket tipikusan az Uzletfelek, illetve fogyasztok azonos kore
vasarolja, illetve veszi igénybe azonos célbdl).

5. érdemi kapcsolédast eredményezd piacdefinicié-parnak tekintlink olyan, redlisan széba jové piacdefinicidkat
(termék- és foldrajzipiac-kombinécidkat), ahol mindkét piac esetében az adott piacon aktiv résztvevd (vagy
résztvevok egylittes) részesedése legalabb 20%.

6. érdemben kapcsolddd piacokrdl akkor beszéliink, ha létezik legalabb egy érdemi kapcsol6dast eredményezd
piacdefinicio-par.

7. terméknek nevezlink minden gyartott vagy forgalmazott terméket, vagy nyujtott szolgéltatast.

V.1. Az 6sszefonédds résztvevéinek termékei

V.1.1. Az 6sszefonddasban kozvetlenil vagy kdzvetve résztvevd vallalkozasok tekintetében - vallalkozdscsoportonként

kilon-kialén - adja meg

a) azokat a termékeket, amelyek megjelennek, vagy realisan megjelenhetnek Magyarorszagon (azon véllalkozasok
termékeit is ide értve, amelyek Magyarorszagroél beszerzéseket végeznek);

b) az a) pont szerinti egyes termékek esetében az adott terméket gyarto, illetve forgalmazé, az 6sszefonddasban
kozvetlenil vagy kozvetve résztvevd vallalkozés(oka)t;

c) - ahol értelmezhetd - az egyes termékek esetében a gyarto, illetve forgalmazé vallalkozas orszagonként harom
legjelentdésebb helyszinének (gyar, telephely, fidktelep stb.) (a tovabbiakban: telephely) féldrajzi elhelyezkedését
(orszag, telepiilés).

V.1.2. Jelezze, hogy az el6z6 pontban megjeldlt termékek (tevékenységi korok) kozil az 6sszefonodas eredményeképp

melyek tekintetében allna be véltozés.

A valaszadast segitheti vallalkozascsoportonként elkiilonilten egy-egy, aldbbi tipusu tablazat kitoltése.

1. véllalkozascsoport: ...

# Termék Véllalkozas Helyszin

V.2. Atfedé termékpiacok

V.2.1. Sorolja fel mindazon termékeket, vagy termékkoroket, amelyek kapcsan valamely redlisan széba jové
termékpiac-definicié mellett atfeddé piacok azonosithatok. Roviden mutassa is be az ezen termékkorokbe sorolhato
termékeket (pl. jellemz6 felhasznalasukat), és azok lehetséges szegmentalasi, csoportositasi lehetéségeit. A kérdés
megvalaszolasakor kizarélag a termékdimenzidra sziikséges koncentralni, egyel6re a foldrajzi dimenzi6 figyelembe
vétele nélkul.

V.2.2. Az V.2.1. pontban azonositott egyes termékkorok esetében egyenként adja meg a redlisan szoba jové atfedést
eredményezé termékpiac-definicidkat.
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V.2.3. Az V.2.1. pontban azonositott egyes termékkorok esetében adjon révid magyarazatot arra vonatkozéan, hogy
miért nem realis a legtdgabb megadott lehetséges termékpiacnal tagabb termékpiac, illetve a legsziikebb megadott
lehetséges termékpiac(ok)nadl sztikebb termékpiac(ok) meghatarozasa.

A valaszadast és a relevans termékkombinacidk felmérését segitheti az aldbbi tipusu tablazat kitoltése minden
termékkor esetében kilon-kilon.

1. termékkor: ...

4 Atfedést eredménygzé, reé}lisqn széba jové Egyik vélIalkoza’scsoportba‘tartozé Masik va’lIalkoza’scsoportbaAtartozc’)
termékpiac-definicio vallalkozas terméke(i) vallalkozas terméke(i)

1.

2.

3.

V.3. Atfedé piacok féldrajzi dimenziéja

V.3.1. Adja meg, hogy milyen redlisan széba jové foldrajzi dimenzidk kapcsolhaték az egyes, az V.2. pontban
azonositott, atfedést eredményezé lehetséges termékpiac-definicidkhoz (egy lehetséges termékpiac-definicidohoz
gyakran tobb lehetséges foldrajzipiac-definicid is tartozik).

V.3.2. Minden egyes termékkdr esetében adjon révid magyaradzatot arra vonatkozdan, hogy miért nem reélis a
legtdgabb (legnagyobb kiterjedésli) megadott lehetséges foldrajzi dimenziondl tdgabb foldrajzi piac, illetve a
legszlikebb megadott lehetséges foldrajzi dimenzid(k)nal szlikebb féldrajzi piac(ok) meghatarozasa.

A vélaszadast segitheti az aldbbi tipusu tablazat kitdltése az el6z6 pontban azonositott lehetséges
termékdefiniciokra.

Redlisan szdba jovo foldrajzi dimenziok
# Azonositott, redlisan széba jové termékpiac-definicid
1. véltozat 2. valtozat
1. Magyarorszag
2. Magyarorszag
3. Magyarorszag

V.4. Erdemi atfedést eredményezd piacdefiniciok

V.4.1. Adja meg az V.3. kérdésre adott vélaszban azonositott — mind a termékpiac-definici6, mind a
foldrajzipiac-definicio tekintetében tényleges vagy potencialis atfedést eredményezd - egyes atfedd piacok (atfedést
eredményezé termék- és féldrajzipiac-definiciok kombindcioi) (becsiilt) méretét és az 6sszefonddas résztvevdinek az
adott piacon elért, el6z6 lezart tizleti évre vonatkozo arbevételét (millid forintban), valamint az ez alapjan szamitott
egyuttes piaci részesedésiiket az aldbbi tdblazat kitdltésével.

Redlisan szébajovo,

Redlisan szébajovo,
atfedést
eredményezé
termékpiac-definicié

atfedést
eredményezé
foldrajzi piac

definicio

Piac mérete

Egyik
véllalkozéscsoportba
tartozo véllalkozas
arbevétele

Masik
véllalkozéscsoportba
tartozo6 véllalkozas
arbevétele

Osszefonbdas
résztvevéinek
részesedése Gsszesen
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V.4.2. AIV.4.1. kérdésre adott valaszok alapjan jel6lje meg az érdemi atfedést eredményezé piacdefinicidkat, azaz azon
atfedé piacdefinicidkat, amelyek mellett az 6sszefonddas résztvevdi részesedéseinek dsszege legaldbb 15%.

V.5. Kapcsolédé termékek

V.5.1. Sorolja fel mindazon termékeket, amelyek kapcsan valamely redlisan széba jové termékpiac-definicié mellett
kapcsolédé piacok azonosithatok.

V.5.2. Irja le paronként, hogy az V.5.1. pontban azonositott termékek kézétt milyen jelleg(i kapcsolédas all fenn [pl.
vertikalis kapcsolat (amelyben az egyik termék a masik termék inputja) vagy kiegészité viszony stb.].

V.5.3. Roviden mutassa be pdaronként az V.5.1. pontban azonositott termékeket és a koztik levé technoldgiai,
gazdasagi, értékesitési vagy egyéb kapcsolatokat.

V.6. Kapcsolddo termékpiacok

V.6.1. Az V.5 pontban felsorolt termékek esetében egyenként adja meg a redlisan széba jové, kapcsolddast
eredményez6 termékpiac-definicidkat.

V.6.2. Minden egyes termékkor esetében adjon révid magyardzatot arra vonatkozdan, hogy miért nem redlis a
legtdgabb megadott lehetséges termékpiacndl tdgabb termékpiac, illetve a legsziikebb megadott lehetséges
termékpiac(ok)ndl szlikebb termékpiac(ok) meghatérozasa.

A valaszadast segiti az alabbi tipusu tablazat kitoltése:

1. kapcsolodo termék, vagy termékkor: ...

# Termék(ek) Kapcsolodast eredményezé, redlisan széba jovo termékpiac-definicid

V.7. Kapcsolodé piacok foldrajzi dimenzidja

V.7.1. Adja meg, hogy milyen redlisan széba jové foldrajzi piacdefinicidok kapcsolhatok az egyes, az V.6. pontban
azonositott, kapcsolddast eredményezd lehetséges termékpiac-definicidkhoz (egy lehetséges termékpiac-definiciéhoz
gyakran tobb lehetséges foldrajzipiac-definicié is tartozik).

V.7.2. Minden egyes termékkor esetében adjon révid magyarazatot arra vonatkozdan, hogy miért nem redlis a
legtagabb (legnagyobb kiterjedés(i) megadott lehetséges foldrajzi dimenzional a tagabb foldrajzi piac, illetve a
legszlikebb megadott lehetséges foldrajzi dimenzid(k)nal szlikebb féldrajzi piac(ok) meghatarozasa.

A valaszadast segitheti az aldbbi tipusu tablazat kitoltése az el6z6 pontban azonositott lehetséges
termékdefiniciokra.

Redlisan széba jovo foldrajzi dimenziok

# Azonositott, redlisan széba jové termékpiac-definicid

1. véltozat 2. véltozat
1. Magyarorszag
2. Magyarorszag

3. Magyarorszég
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V.8. Erdemi kapcsol6dast eredményezé piacdefiniciok

V.8.1. Adja meg az egyes, V.7. pontban azonositott, kapcsolédast eredményezd termék- és foldrajzipiac-definiciok
esetében a piac (becsiilt) méretét és az 6sszefonddas résztvevdinek az adott piacon az el6zé lezart lzleti évre
vonatkozé arbevételét (millié forintban), valamint az ez alapjan szamitott piaci részesedésiiket, az alabbi tablazat
kitoltésével.

Redlisan szdba jovo,
potencialisan
kapcsolédast
eredményezé

termékpiac-definicio

Reélisan széba jové,
potencialisan
kapcsolédast
eredményezé

foldrajzipiac-definicié

Piac
mérete

Egyik
véllalkozascsoportba
tartozo véllalkozas(ok)
arbevétele

Masik
vallalkozéscsoportba
tartozo véllalkozas(ok)
arbevétele

Osszefonédas
résztvevéinek
részesedése 0sszesen

V.8.2. Az V.8.1. kérdésre adott valaszok alapjan jel6lje meg az érdemi kapcsolédast eredményezd piacdefinicié-parokat,
azaz azon piacdefinicio-parokat, ahol mindkét piac esetében az adott piacon aktiv résztvevé részesedése vagy az aktiv
résztvevok egylittes részesedése legalabb 20%.

VI. Az 6sszefondédds dltal érintett piacokra vonatkozd informdcidk

A VI. és a VIl részben foglalt kérdések megvélaszolasa csak abban az esetben sziikséges, ha az V.4.2. és az
V.8.2. kérdésekre adott valaszok alapjan azonosithatdk olyan tevékenységek, amelyekben érdemi atfedés, illetve
kapcsolodés van. Amennyiben érdemben atfed6 vagy kapcsolédo piacok egyaltalan nem azonosithatdk, ugy a VI.
és VII. részben foglalt kérdéseket nem sziikséges megvalaszolni.

Ha az adott 6sszefonddés tekintetében az e részben foglalt kérdések valamelyike nem értelmezhetd, a ,Nem
értelmezhetd” valaszt kérjiik megadni.

Tekintettel arra, hogy a tovabbi fejezetek kérdései nem ,egyediesitettek”, egyes kérdések megvalaszolasa az adott
Osszefonddas értékelése szempontjabol sziikségtelen lehet, ezen kérdések korének kijelolése a GVH-val torténd
elézetes egyeztetés alapjan lehetséges.

A VL. és VII. részben, ahol az elmult 3 évre, illetve a kovetkez6 2 évre vonatkozoéan kell informacidkat megadni,

1. ,elmult 3 év” alatt a kdvetkezendd értendd:

a) ha az 6sszefonodas, illetve a tranzakcid és az el6z6 Uizleti év vége kozott fél évnél nem hosszabb idé telt el, az
el6z6 3 teljes Uzleti év (pl. dprilis 1-t6l marcius 31-ig tarto Uzleti évek esetén, ha a tranzakcié 2014 juliusaban
kovetkezik be, akkor a 2011. dprilis 1-t6l 2014. mércius 31-ig tart6 idészak);

b) ha az 6sszefonddas, illetve a tranzakcié és az el6z6 Uizleti év vége kodzott fél évnél hosszabb idé telt el, az elmult
3 teljes lizleti év adatai, kiegészitve az utolso (teljes) tizleti félév adataival (pl. aprilis 1-t6l marcius 31-ig tarté tzleti
évek esetén, ha a tranzakcié 2015 februarjaban kovetkezik be, akkor a 2011. aprilis 1-t6l 2014. marcius 31-ig tartd
idészak kiegésziil a 2014. aprilis 1-t6l 2014. szeptember 30-ig tartd id6szakkal)

2. kovetkezd 2 év” alatt minden esetben az 0sszefonddas, illetve a tranzakcio Uizleti éve és a kovetkezo tizleti év
értendo.
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VI.1. Az 6sszefonddasban résztvevdk érintett piacokkal kapcsolatos allaspontja

VI.1.1. Adja meg az alabbi tablazat kitoltésével az egyes érdemben atfedéd, illetve kapcsolédo piacok vonatkozasaban,
hogy az V. részben megadott lehetséges termék-, illetve foldrajzipiac-definiciok kozil melyiket tartjak a leginkabb
medfeleldnek, azaz az 6sszefonddasban résztvevék allaspontja szerint a Tpvt. 14. §-a értelmében melyek az
Osszefonddds altal érintett piacok.

Az 6sszefonddasban résztvevok piacra tartozé

Termékpiac Foldrajzi piac termékei

VI.2. Az egyes érintett piacokra vonatkozo informaciok

Az alabbi kérdésekre a vélaszokat az 6sszefonddas altal érintett —a VI.1.1. kérdésre adott valaszukban megnevezett —
piac(ok) kapcsan, piaconként kilon-kilon szikséges megadni azzal, hogy egy piacrél elegendd csak egyszer
nyilatkozni, fliggetlenil attdl, hogy az mas piac(ok)hoz is kapcsolodik-e.

A VI.2.4.-VI.2.9. kérdések megvalaszolasa csak abban az esetben szlikséges, ha a VI.1.1. kérdésre adott valaszban

1. Magyarorszagnal tdgabb foldrajzi piacot jeldltek meg, vagy a magyarorszagi értékesitésekre kiilfoldrél érdemi
versenynyomas nehezedik; vagy

2. Magyarorszagon belill a piac(ok) érdemi lokdlis jellegzetességeket mutat(nak).

Versenyzd termékek helyettesithetéségének jellemzése

VI.2.1. Ismertesse, hogy mennyire jellemzé a termékdifferencialas az egyes érintett piacokon; ha a termékek nem
homogének, adja meg a termékdifferencidlds fobb dimenzidit, illetve hogy hol helyezkednek el ezekben a
dimenzidkban az 6sszefonddasban résztvevok fébb termékei.

V1.2.2. Amennyiben differencialt termékeket soroltak egy piacra, jellemezze a fébb termékek kozott a helyettesités
erdsségét (kozeli, illetve tavoli helyettesité termékek), és képezzen szegmenseket ennek megfelelen.

VI.2.3. Ismertesse, hogy mennyire jellemz6 a vasarlok markahdsége, valamint hogy mennyire jelentések a piacon a
vaéltasi koltségek; amennyiben a valtéasi koltségek nem elhanyagolhatdak, szamszer(ien is érzékeltesse a koltségek
nagysagrendjét a megfelel6 mutatéhoz (pl. termékarhoz, kiaddsokhoz) hasonlitva.

A verseny foldrajzi dimenzidjanak jellemzése

VI.2.4. Ismertesse az 6sszefonddasban résztvevdk altal termelt vagy forgalmazott termékek jellemz6 szallitasi médjat

vagy modjait.

VI.2.5. Ismertesse az el6z6 lezart lizleti év adati alapjan a tipikus szallitasi tavolsagokat és a maximalis ésszer( szallitasi

tavolsagot a jellemzé széllitasi médon, illetve médokon, tovabba

a) - ha az adott piac kapcsan Magyarorszagnal tagabb foldrajzi piacot jeloltek meg, vagy a magyarorszagi
értékesitésekre kilfoldrél érdemi versenynyomas nehezedik — ismertesse, hogy a termékek hozzavetdlegesen
mekkora ardnyét szallitjak a relevans sajat telephelyekrél a kovetkez6 tavolsagokra: 100, 200, 300, 500, 1000 km;

b) - ha Magyarorszagon beliil a piac(ok) lokalis jellegzetességeket mutat(nak) — ismertesse, hogy a termékek
hozzavetdlegesen mekkora ardnyat szallitjdk a relevans sajat telephelyekrdl a kdvetkezé tavolsagokra: 25, 50, 100,
200 km.

VI.2.6. Ismertesse

a) azel6zo lezart Gizleti év adati alapjan a szallitasi koltségek abszolut nagysagat;

b) azel6zé lezart Uzleti év adati alapjan a szallitasi koltségek egy reprezentativ termékarhoz viszonyitott ardnyat a
tipikus szallitasi méd, illetve modok tekintetében az alabbiak szerint:
ba) ha az adott piac kapcsan Magyarorszagnal tagabb foldrajzi piacot jeldltek meg, vagy a magyarorszagi
értékesitésekre kulfoldrél érdemi versenynyomds nehezedik, ismertesse, hogy a relevans sajét telephelyekrél az
arany hogyan alakul a kdvetkezé téavolsagokon: 100, 200, 300, 500, 1000 km;
bb) ha Magyarorszagon beliil a piac(ok) lokalis jellegzetességeket mutat(nak), ismertesse, hogy a relevans sajat
telephelyekrél az arany hogyan alakul az aldbbi tdvolsagokon: 25, 50, 100, 200 km;

c) ab) pont szerinti valaszokban hasznalt reprezentativ termékar kivalasztasanak indokait.
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VI.2.7. Ismertesse a jellemz6 termékdramlasi iranyokat és azok sulyat, jelentéségét; amennyiben Magyarorszagnal
tdgabb foldrajzi piacot jeloltek meg, vagy a magyarorszagi értékesitésekre kilfoldrél érdemi versenynyomads
nehezedik, mutassa be az elmult 2 évrél rendelkezésre 4ll6 export- és importstatisztikakat is.

V1.2.8. Ha Magyarorszagnal tagabb foldrajzi piacot jeldltek meg, vagy a magyarorszagi értékesitésekre kulfoldrél
érdemi versenynyomas nehezedik, ismertesse a magyarorszagi és a kdrnyezé orszagok piaci viszonyai kozotti
hasonlésagokat és eltéréseket, azok okait és jellemzd mértékét (pl. arkilonbségek, minbéségi vagy szabvanybeli
eltérések, forgalmazasi rendszer kiilénbségei, Iényegesen eltéré piaci szereplék és mechanizmusok stb.).

VI.2.9. Ha Magyarorszagon beliil a piac(ok) lokalis jellegzetességeket mutat(nak), ismertesse az egyes terlletek kdzotti
hasonlésagokat és eltéréseket, azok okait, jellemzé mértékét (pl. arkilonbségek, minbéségi vagy szabvanybeli
eltérések, forgalmazasi rendszer kiilonbségei, Iényegesen eltéré piaci szerepldk és mechanizmusok stb.).

Arazas és a verseny mechanizmusainak jellemzése

VI.2.10. Ismertesse — szdveges jellemzéssel és 1-t6l 5-ig pontozva (1 = nagyon gyenge, 5 = nagyon erés), hogy
mennyire erds az adott piacon a verseny a kovetkezé dimenzidk mentén:

a) ar,

b) minéség,

) innovacio,

) kapacitas,

) marketing,

™ QO 0N

fe)

egyéb: (a verseny egyéb, az 6sszefonddasban résztvevék szerint fontosnak itélt dimenzidja vagy dimenzidi -
alkalmazésa esetén ennek indokait is adja meg).

VI.2.11. Ismertesse, hogy

a) jellemz6éen mennyiideig vannak piacon az egyes termékek;

b) alényegesen Uj termékek jellemzéen milyen gyakorisaggal (id6kdzdnként) jelennek meg a piacon.

VI.2.12. Ismertesse, hogy jellemzéen mekkora a tranzakciok atlagos nagysaga a piaci szerepldk éves arbevételéhez
mérten; valamint adja meg, hogy inkdbb a ritkabb, nagyobb 6sszeg(i tranzakciok vagy a gyakoribb, kisebb 6sszegu
vasarlasok tekinthet6k-e tipikusnak.

VI.2.13. Jellemezze az adott piacon a termékek forgalmazasa céljabdl kotott szerzédések tipikus idStartamat.

VI.2.14. Nevezze meg az aldbbi tabldzatban az érintett piacon az 6sszefonddasban résztvevék 10 legfontosabb
(legnagyobb) vevojét (ligyfelét) az elmult 2 év 6sszességében, véllalkozasonként kilon-kilén. Minden vevére adja
meg azt is, hogy az egyes vevékre az elmult 1 évben az adott termék értékesitésébdl szarmazéd bevételek hany
szazaléka jutott [1%-nal kisebb vevék megjeldlése nem szilkséges, még abban az esetben sem, ha igy 0sszességében
nem lehet 10 vevét (Ugyfelet) megjeldlni]

Cime, telefonszama, e-mail cime, - . Termék teljes elmult évi arbevételébdl adott vevére jutd
A vasérolt termék

A vevs (iigyfél) neve honlapcime értékesitések aranya (%)

VI.2.15. Adja meg az ipardgi gyakorlatban altaldnosan hasznalt &rmutatét (pl. Ft/t, CPT stb.).

VI.2.16. Ismertesse, hogy a piacon az értékesitések soran

a) jellemzéen egységes drrendszer érvényesiil-e (listadr, és emellett a vevokre egységes kedvezményrendszer - ha
van), vagy

b) inkdbb a vevonként egyedileg kialakitott arak, illetve kedvezmények a jellemzéek (a tendereken torténd
értékesités az egyedileg kialakitott drakon torténd értékesités egyik alesetének tekintendd).

VI1.2.17. Jellemezze - ha van ilyen — az 6sszefonddasban résztvevék éltal a piaci értékesités soran alkalmazott

kedvezményrendszert.

VI.2.18. Ismertesse, hogy drazési szempontbdl mennyire tekinthetd transzparensnek a piac, illetve hogy az egyes

kinalati oldali piaci szerepldk altaldban milyen forrasbdl és milyen informaciéval rendelkeznek a versenytarsaik altal

alkalmazott arakrdl.

VI.2.19. Adja meg, hogy jellemz&en milyen id6kézonként, illetve mihez igazodva térténnek a piacon az arvaltozasok.
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VI.2.20. Ismertesse a piaci versenyt, illetve drakat érint6, a tranzakcié versenyre gyakorolt hatdsainak megitélése
szempontjabol relevans agazatspecifikus jogszabdlyokat, eurdpai unids jogi aktusokat, illetve azok relevans
rendelkezéseit, tovdbba ismertesse az esetleges importkorlatokat.

A kindlati oldal jellemzése

VI.2.21. Ismertesse, hogy milyen engedélyezési vagy egyéb hatdsagi eljarasok lefolytatdsa sziikséges az érintett
termékek gyartasaval, forgalmazasaval, illetve az érintett piaco(ko)n, ipardg(ak)ban, esetleg a piac elhagyasaval
kapcsolatosan, tovabba ezek jellemzé idSigényét és koltségét.

VI.2.22. Ismertesse, hogy tapasztalataik szerint mekkora az adott piacra valé belépéshez sziikséges esetleges mdszaki
beruhdzasok nagysaga, jellemzé atfutasi ideje, sziikségesek-e specialis, mashol nem alkalmazhatd eszk6zok a
belépéshez.

VI.2.23. Jellemezze, hogy az V.2.22-23. kérdésekre adott vélaszokban megjelolt feltételekre figyelemmel hozzévetdlegesen
mekkora lenne jelenleg egy Uj piacra [ép6 vallalkozas teljes belépési koltsége Ft-ban (zoldmezds beruhazast
feltételezve), tovabba hogy ez a kéltség varhatdan mennyiid6 alatt tériilne meg a jelenlegi piaci varakozasok alapjan.
V1.2.24. Jellemezze, hogy a jelenlegi illetve a kozeljovében varhatd piaci folyamatok alapjan az egyes kinalati oldali
szerepl6k milyen fébb belépési és terjeszkedési korlatokkal szembesiilnek, és mennyire erések ezek a korlatok.
VI.2.25. Amennyiben az el6z6 kérdésre adott valasz alapjadn a belépési, illetve terjeszkedési korlatok jelentdsek,
jellemezze az iparagi koltségszerkezetet; adja meg hogy

a) melyek a termékek gyartasahoz, forgalmazasahoz kapcsolédo legfébb koltségelemek;

b) jellemz&en mi ezeknek az egymdéshoz viszonyitott aranya;

c) akoltségek hozzavetblegesen mekkora hdnyada tekinthetd allandé illetve valtozé koltségnek.

VI.2.26. Jellemezze az adott piacon a kinalati helyettesités erésségét; adja meg, hogy vannak-e olyan eszkdzok,
technolégidk, ismeretek, amelyekkel az érintett piac(ok)hoz tartozé terméke(ke)t jelenleg nem allitjdk el6, de amely
ilyen termék elééllitdsara is alkalmas és roévid idén belil alkalmazasba vehetd; adja meg, hogy, melyek ezek az
eszkozok, technoldgidk vagy ismeretek, és hogy mely véllalkozasok rendelkeznek jelenleg ilyennel.

V1.2.27. Ha az adott piac vertikalisan kapcsolédo piac downstream része, akkor nevezze meg az alabbi tablazatban a
downstream piacon jelen 1évé 0sszefonddo fél 5 legfontosabb beszallitéjat (az elmdlt 2 év 0sszességében) az adott
piacon forgalmazott termékek gyartasdhoz, illetve forgalmazasahoz vagy beszerzéséhez kapcsoloddan;
beszélliténként adja meg azt, is, hogy az egyes beszallitoktol az elmult 1 évben a downstream piacon jelen évé
0sszefonddo fél az adott input hany szazalékat vasarolta (az 6sszefonddo fél ltal az elmult 1 évben vasarolt azonos
jellegl inputok aranyéban).

Cim, telefonszam, e-mail cim,

A beszallito neve p
honlapcim

A vasarolt termék Beszerzési arany (%)

A vélasztott piacdefinicidk indoklasa

VI.2.28. Afenti (VI1.2.1-t61 V1.2.27) kérdésekre adott valaszainak tiikrében részletesen indokolja, hogy megitélése szerint
miért a VI.1.1 kérdésre adott valaszban megnevezettek tekinthetéek az Tpvt. 14. § értelmében az 6sszefonddasban
érintett piacoknak, mutassa be, hogy a javasolt piacdefiniciok miért megfelel6bbek, mint a tobbi redlisan széba jové
lehetséges piacdefinicio (Iasd V. rész).

Adatforrasok

VI.2.29. Ismertesse, hogy az Osszefonddasban résztvevok az adott piacokon valé miikodésiikkel 6sszefliggésben
milyen allami intézmények szamara (ideértve a magyarorszagi, a kulfoldi, illetve a nemzetkozi intézményeket is),
milyen adatokat, milyen rendszerességgel és milyen bontdsban szolgéltatnak, illetve kotelesek szolgéltatni.

VI.2.30. Nevezze meg azokat a magyarorszagi kamarakat, szovetségeket és egyéb érdekképviseleti szervezeteket,
amelyek az 6sszefonddasban résztvevék miikddési korében, illetve az 6sszefonddas altal érintett mikodési kdrben
fejtik ki tevékenységliket; ismertesse, hogy a megnevezett szervezetek az adott piacokkal kapcsolatban mely iparagi
szerepl6ktol, milyen adatokat, milyen rendszerességgel és milyen bontasban gydjtenek, illetve az 6sszefonddasban
résztvevok felé milyen adatszolgaltatast végeznek vagy végeztek.
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VI.2.31. Ismertesse, hogy tudomasuk szerint vannak-e olyan — nem feltétlenil ipardgi — szerepl6k, amelyek az adott

piacra vonatkozdan rendszeresen informaciét gyUjtenek (akar nyilvanosan elérheté adatokra, akar vasarolt adatokra

épitve), ilyen adatokat rendszereznek, illetve elemeznek vagy tesznek elérhetévé (akdr ingyenesen, akar

ellenszolgaltatas fejében); adja meg

a) azilyen szerepl6ket, illetve azt, hogy

b) mely ipardgi szerepléktdl, milyen adatokat, milyen rendszerességgel és milyen termék illetve id6beli bontasban
gy(jtenek az adott piaccal kapcsolatban,

c) ezenszerepl6ktdl a piaci szereplék jellemzéen milyen informacidkhoz és milyen médon jut(hat)nak hozzj, illetve

d) az Osszefonddasban résztvevok felé milyen adatszolgdltatast végeznek vagy végeztek az adott piaccal
kapcsolatban.

VI.2.32. Ismertesse, hogy az 0sszefonddasban résztvevdk a versenytérsaik piaci miikodésére vonatkozéan milyen sajat

belsé adatbazisokkal, nyilvantartasokkal rendelkeznek, azokban milyen adatokat, informacidkat gydjtenek,

bemutatva az adott piaccal kapcsolatos adatok korét (targyat), az adatok termék szerinti, illetve id6beli bontasat,

valamint az adatok forrasat.

A piac fejlédése

VI.2.33. Ismertesse az elmult 3 évben tortént, illetve a kdvetkezé 2 évben varhaté azon legfébb piaci véltozasokat,
amelyeket az 6sszefondddsban résztvevé vallalkozasok szerint érdemi hatassal voltak vagy lesznek a piaci verseny
alakulasara (pl. szabalyozasi, technolégiai valtozasok, jelentds innovacid, koltségvaltozas, egyéb keresleti vagy kinalati
sokk stb.); jellemezze, hogy mely véltozas hogyan hatott vagy varhatéan hogyan fog hatni a piaci versenyre.

VI.2.34. Adja meg - az adott véllalkozas(ok) megnevezésével -, hogy jelent-e meg Uj vallalkozas, vagy tortént-e kilépés
az érintett piaco(ko)n az elmult 3 évben, illetve hogy tudomdasuk szerint van-e olyan véllalkozas, amely a kdvetkezé 2
évben az érintett piac(ok)ra belépni szandékozik.

VI.2.35. Jellemezze az érintett piaco(ko)n az drak alakuldsat az elmult 3 évben; ismertesse, hogy tortént-e valamely piaci
szerepld, illetve termék esetében lényeges ar- vagy drpolitika-valtozas, és — ha volt ilyen — mi allt ezeknek a
valtozasoknak a hatterében az 6sszefonddasban résztvevék ismeretei szerint.

VI.2.36. Adja meg, hogy allaspontjuk szerint mi jellemzi inkabb a piaci versenyt:

a) apiac novekedésével/csokkenésével parhuzamosan a véllalkozasok piacanak bévilése/szikiilése; vagy

b) a piaci szerepl6k egymastdl hoditjak el a piacokat.

VI.2.37. Ismertesse, hogy - véleményik szerint — a piac dinamikdja milyen id6beli bontdsu adatok alapjan
érzékeltethetd a legszemléletesebben (pl. havi, kéthavi, negyedéves, éves stb.).

V1.2.38. Mutassa be a teljes piacméret alakuldsat az elmult 3 évben, illetve a kdvetkezd 2 évre vonatkozd becsléssel
(a valaszt az V4.1, illetve az V.8.1. kérdésre adott véalaszban haszndlt mérészam, illetve mértékegység szerint, a
VI.2.37. kérdésre adott valaszukban megnevezett, de legaldbb éves idébeli bontasban kell megadni azzal, hogy a
jovére vonatkozoé adatok esetén elegendé az éves bontasu adatok megaddsa).

Piaci erd
V1.2.39. Nevezze meg az alabbi tablazatban az 6sszefonddasban résztvevék fontosabb hazai és kilféldi versenytarsait,
ideértve a potencialis versenytarsakat is.

A versenytars neve Cime, telefonszéma, e-mail cime, honlapcime Az érintett termék

VI.2.40. Ismertesse a V1.2.39. kérdésre adott vdalaszban megnevezett vdllalkozasok szerepét, jelentéségét és
megitélését a piacon.

VI.2.41. Ismertesse a VI.2.39. kérdésre adott valaszban megnevezett véllalkozasok esetében kiilon-kiilon, hogy melyek
az egyes vallalkozasok fébb termékei az adott piacon, és hogy ezen termékek miért és mennyire kozeli vagy tavoli
helyettesitéi az 6sszefonodd vallalkozasok relevéns termékeinek; helyezze el a versenytérsak fébb termékeit a
fontosabb termékdimenzidkban, szegmensekben a V1.2.10. kérdésre adott valaszra figyelemmel.
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VI.2.42. Ismertesse, hogy a VI.2.39. kérdésre adott vélaszban megnevezett vallalkozdsok magyarorszagi értékesitések
szempontjabdl relevéns telephelyei hol (orszag, telepiilés) helyezkednek el, illetve hogy az egyes megjeldlt
telephelyek mely termékek gyartdsa, illetve forgalmazasa szempontjabdl jelentések.

VI.2.43.1smertesse 1-t6l 5-ig pontozva (1 =nagyon gyenge, 5 =nagyon erds) -, hogy a VI.2.39. kérdésre adott valaszban
megnevezett vallalkozdsok mekkora versenynyomdst fejtenek ki az érintett piacra:

A valaszadast segitheti az aldbbi tablazat kitoltése:

Versenytars neve Pontszam (1-5)

VI.2.44. Ismertesse, hogy Uzleti dontéseik sordn (kilonos tekintettel az drazésra) milyen médon és mértékben, illetve

mely versenytdrsak piaci magatartdsat veszik kiiléndsen figyelembe.

emelje ki a fébb hasonlésdgokat és eltéréseket a VI.2.39. kérdésre adott valaszukban megnevezett versenytarsaknak

a VI.2.40. kérdésre adott valaszban bemutatott szerepéhez, jelentéségéhez, stratégidjahoz képest.

VI.2.46. Jellemezze a VI.2.39. kérdésre adott valaszban megnevezett versenytarsak termékei atlagos arszinvonaldnak

alakuldsat az elmult 3 évben az 0Osszefonddasban résztvevok termékeinek atlagos arszinvonaldhoz képest,

versenytdrsanként kulon-kilon.

VI.2.47. Ismertesse, hogy az aldbbi mérészamok mennyire jellemzik jél az adott érintett piacon a véllalkozasok piaci

sulyat, mennyire alkalmasak a piaci er6 mérésére

a) azarbevétel nagysiga,

b) azeladott mennyiség,

c) akapacitas,

d) egyéb: (az 6sszefonddasban résztvevok véleménye szerint az adott érintett piacon a vallalkozédsok piaci sulyanak
jellemzésére megfelelébbnek itélt egyéb mérészam — alkalmazasa esetén ennek indokait is adja meg).

V1.2.48. Ismertesse, hogy az egyes vallalkozasok piaci sulyaban (erejében) bekdvetkezett valtozdsok a VI1.2.47. kérdésre

adott valaszban az 6sszefonddasban résztvevok altal legmegfelelébbnek tartott mérészam milyen idébeli bontasu

adatai alapjan érzékeltethetdk a legszemléletesebben (havi, kéthavi, negyedéves, éves stb.).

VI.2.49. Adja meg a vallalkozasok piaci sulydnak alakuldsat és az az alapjan kiszamithatd piaci részesedések alakuldséat

azelmult 3 évben az 6sszefonddé vallalkozésokra, illetve a fontosabb versenytarsakra vonatkozdan, vallalkozasonként

kilon-kalon (a valaszt az a VI.2.47. kérdésre adott vélaszban az 6sszefonddasban résztvevok altal legmegfelelébbnek

tartott mérészam, illetve mértékegység szerint, a V1.2.48. kérdésre adott valaszban megnevezett, de legaldbb éves

idébeli bontdsban kell megadni; pontos adatok rendelkezésre 3allasdnak hidnyaban az adatok becsléssel is

megadhatok).
A valaszadast segitheti az aldbbi tipusu tablazat kitoltése:
Vallalkozasok Id6szak1 Idészak2 Idészak...
Mérészam . . Mérészam . . Mérészam . .
Részesedés Részesedés Részesedés
(nevezze meg) (nevezze meg) (nevezze meg)

Osszefonddo fél1 % % %
Osszefonddo fél2 % % %
Osszefonodo fél. .. % % %
Versenytars1 % % %
Versenytars2 % % %
Versenytars... % % %
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VI.2.50. Ismertesse, hogy véleménye szerint milyen folyamatok hizédnak meg a piaci részesedések fenti valtozasa
mogott.

VIl. Az 6sszefonddds piaci hatdsai

A piacok egyenkénti jellemzése utan e részben az egyes piacokhoz, illetve piacparokhoz kapcsolédd hatasokra
vonatkozdan sziikséges adatot szolgéltatni. Ha egy piachoz, illetve piacparhoz tobb — akar horizontélis, akdr nem
horizontélis — hatas is kapcsolddik, az adott piac, illetve piacpdr esetén a relevans hatasokat a VII.1. és a VII.2. részben
kilon-kilon szukséges ismertetni.

A VII.1.1.-VII.1.5 kérdéseket, illetve VII.2. részben foglalt kérdéseket a VI.1.1. kérdésre adott valaszban megnevezett
minden érdemben atfedé piac, illetve minden érdemben kapcsolddd piacpar esetében kiilon-kilon sziikséges
megadni.

VII.1. A fUzi6 hatasai érdemben atfed6 piacok esetében

VII.1.1. Ismertesse, hogy az adott érdemben atfedd piacon az Osszefonddas varhatéan milyen véltozas(oka)t
eredményez az 6sszefonddasban résztvevok arazasi, termékpoziciondlasi, illetve marketingstratégidjaban, kiemelve
aztis, hogy a valtozasok mely kordabban fliggetlen vallalkozasokat, illetve termékeket érintik.

VII.1.2. Ismertesse, hogy a VII.1.1. kérdésre adott valaszban bemutatott valtozasoknak vérhatéan milyen hatésai
lesznek az adott érdemben atfedé piacon

a) altaldban a piaci versenyre,

b) 4rra, minésége vagy egyéb fontos versenydimenzidra,

c) arésztvevo véllalkozésokra (az 6sszefonddasban résztvevé felekre kiilon-kilon),

d) az6sszefonddasban résztvevok tényleges és potencialis versenytarsaira, valamint

e) az lzletfelekre, illetve fogyasztokra.

VII.1.3. Nyilatkozzon, hogy élldspontjuk szerint az 6sszefonédas — a horizontdlis hatdsok kovetkeztében — nem
eredményezi-e a verseny jelentés mérték( csokkenését az adott érdemben atfedd piacon, illetve arrél, hogy annak
kiemelt eseteként nem hoz-e létre vagy erésit-e meg gazdasagi er6folényt.

VII.1.4. Ismertesse, hogy van-e olyan piaci tényezé, amely a fentebb megjel6lt versenyre gyakorolt hatasokat
ellensulyozza vagy ellenstlyozhatja (pl. versenytérsak, Uj belépés, vevéi er6 stb.), és — ha van ilyen tényezé — mutassa
be réviden annak hatdsmechanizmusat.

VII.1.5. Amennyiben Ugy gondolja, hogy a tervezett Gsszefonddds el6segiti a hatékonyabb termelést,
szolgdltatasnyujtast vagy értékesitést az adott érdemben atfedé piacon, akkor mutassa be ezen hatékonysagi
elényoket és azok mértékét, kitérve arra is, hogy az adott elény6k miért csak az 6sszefonddas révén valodsithatok meg,
hogyan és milyen mértékben jutnak el az tizletfelekhez, fogyasztokhoz (pl. arak csékkenése vagy a minéség javulasa
révén), illetve milyen médon szamszerdsithetdk.

VII.2. A fUzi6 hatasai érdemben kapcsolédé piacok esetében

VI1.2.1. Jellemezze az érdemben kapcsold piacok kozotti vertikalis vagy egyéb kiegészité kapcsolat szerepét az érintett
véllalkozasok 6sszefonodas el6tti piaci magatartasaban, stratégidjaban [létezett-e mar kordbban is valamilyen
mértékl vertikalis integracié vagy a kiegészité termékek kozotti viszonyt egyéb mddon kihaszndld értékesitési
stratégia az 6sszefonddo résztvevdi kozott, (pl. kapcsolt értékesités)].

VII.2.2. Ismertesse, hogy az adott érdemben kapcsolddd piacokon az 9sszefonddas varhatdan milyen valtozas(oka)t
piacokon, illetve véllalkozasokndl varhatdak (vertikdlis jellegl kapcsolat esetén részletezzék, milyen valtozésok
véarhatoak a vertikalis integracio terén, az egyéb kiegészité kapcsolatok esetén pedig azt, hogy milyen valtozasok
varhatoak az ezt a kapcsolatot kihasznalod értékesitési stratégia terén).

VI.2.3. Ismertesse, hogy a VII.2.2 kérdésre adott vélaszban bemutatott valtozasoknak varhatéan milyen hatasai lesznek
az adott érdemben kapcsolédé piacokon (kiilon-kilon mindkét piacra)

a) altaldban a piaci versenyre,

b) 4rra, mindsége vagy egyéb fontos versenydimenzidra,

c) arésztvevo vallalkozasokra (az 6sszefonddasban résztvevé felekre kilon-kiilon),

d) az6sszefonddasban résztvevok tényleges és potencialis versenytarsaira, valamint

e) az Uzletfelekre, fogyasztokra.
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VI1.2.4. Nyilatkozzon, hogy allaspontjuk szerint az 6sszefonédas — a nem-horizontalis hatasok kovetkeztében — nem
eredményezi-e a verseny jelentés mértéki csokkenését az adott érdemben kapcsolodé piacok valamelyikén, illetve
arrdl, hogy annak kiemelt eseteként nem hoz-e létre vagy erdsit-e meg gazdasagi er6folényt.

VI1.2.5. Ismertesse, hogy van-e olyan piaci tényez6 valamelyik piacon az érdemben kapcsol6 piacok koziil, amely a
megjeldlt versenyre gyakorolt hatdsokat ellenstlyozza vagy ellensulyozhatja (pl. versenytérsak, belépés, vevéi erd), és
- ha van ilyen tényez6 — mutassa be réviden annak hatdsmechanizmusat.

VII.2.6. Amennyiben Ugy gondolja, hogy a tervezett Osszefonddas elésegiti a hatékonyabb termelést,
szolgdltatasnyujtast vagy értékesitést az adott érdemben atfedé piacon, akkor mutassa be ezen hatékonysagi
elényoket és azok mértékét, kitérve arra is, hogy az adott elényék miért csak az 6sszefonodas révén valosithatok meg,
hogyan és milyen mértékben jutnak el az tizletfelekhez, fogyasztokhoz (pl. arak csokkenése vagy a minéség javulasa
révén), illetve milyen moédon szdmszerdsithetdk.

VI1.3. Kotelezettségvallaldsok

VI1.3.1. Amennyiben a VIL1., illetve a VII.2. részben foglalt kérdésekre adott valaszok alapjan a tervezett
Osszefonddasnak a versenyre esetlegesen gyakorolt kedvezétlen hatdsainak mérséklése érdekében az
osszefonddasban résztvevok mar a kérelem benyujtasakor készek bizonyos, a Tpvt. 30. § (3) bekezdése szerinti
kotelezettségnek, el6zetes vagy utélagos feltételnek az engedélyezd hatdrozatban valé el6irasat elfogadni, akkor
jelolje meg ezeket.

VII.3.2. Az el6z6 pontban megjeldlt kotelezettség(ek) vagy feltétel(ek) vonatkozésdban ismertesse, hogy az vagy
azok Osszességlikben hogyan orvosolhatja, illetve orvosolhatjdk a VIL1., illetve a VII.2. részben azonositott
versenyproblémadkat, illetve egyéb hatranyokat.

VIII. FUGGELEKEK

A kérelemhez mellékelni kell az abban megadott tények és adatok alatdmasztasra szolgélo okiratokat, igy
kilonosen az 6sszefonddast létrehozo szerzédés(eke)t vagy az irdnyitds megszerzését igazold egyéb okirato(ka)t,
tovabbd az 6sszefonddds megvalositasahoz kozvetlenil kapcsolédé egyéb okiratokat, valamint az érintett
vallalkozascsoportok vagy azok legfelsébb iranyito vallalkozasanak az 6sszefonddast megel6z6 lezart Gzleti évre
vonatkozé beszamoldit.

A képvisel6nek vagy a kézbesitési meghatalmazottnak a meghatalmazasahoz a meghatalmazést a Ket. 40/A.
§-aban meghatarozott formaban kell csatolni.

Az iratokat eredeti példanyban vagy hiteles masolatban - a Ket. 52. § (2) bekezdésében el6irt kovetelmények
figyelembevételével - sziikséges csatolni.

A nem magyar nyelven kidllitott, a VIII.1. pontban jelzett iratok, valamint a VIII.2.1. és VIII.2.2. pontban megjel6lt
iratok tekintetében csatolni kell azok hiteles magyar forditasat is azzal, hogy a VIIl.2.1. és VII.2.2. pontban megjelolt,
angol nyelven kidllitott iratok esetében az tigy elbiralasa szempontjabdl semmilyen relevanciaval nem biré (pl.
munkaligyi, pénzligytechnikai) informaciokat tartalmazé részek leforditasa — ha a hiteles forditas e tekintetben
aranytalan terhet jelentene a kérelmezének — nem sziikséges, elegendd e részeknek a IV.2 pontban valé részletes
bemutatdsa.

A VII.2.3,, illetve a VIII.3. pontban jelzett, idegen nyelven kidllitott iratok esetén (az angol nyelven kidllitott iratok
kivételével) az iratnak az tGrlapban megadott adatok, informacidk alatdmasztasa szempontjabdl relevans részeinek
magyar forditasat is sziikséges csatolni.

Ha GVH az eljaras soran ugy itéli meg, hogy az irat, illetve az irat meghatarozott részének hiteles magyar forditasara
sziikség van az eljaras lefolytatasahoz, azt hianypotlasi felhivasaban vagy — ha az késébb mertil fel - az
adatszolgaltatasra iranyuld felhivasaban kérni fogja.

Ebben a részben az egyes iratok jegyzékét sziikséges megadni, az iratokat F/1., F/2, ..., F/n sorszamozassal ellatva.
Az aldbbi pontok szerinti tagolva adja meg az egyes csatolt iratok sorszamat és tartalmanak rovid (par szavas
megjelolését).

VIII.1. Képviseld, kézbesitési meghatalmazott meghatalmazasa

VIIL1.1. A kérelmezd(k) képviselSjének vagy képviselSinek képviseleti jogosultsagat igazold okirat(ok):

VIII.1.2. Az Ugyfélnek mindsulé egyéb kozvetlen résztvevok képviseléjének vagy képviseldinek képviseleti
jogosultsagat igazold okirat(ok):

VIII.1.3. Kézbesitési meghatalmazott meghatalmazésa:
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VIII.2. Az 6sszefonddas létrehozaséaval 6sszefliggé okiratok

VIII.2.1. Az 6sszefonodast 1étrehozo szerzédés, illetve szerzédések:

VIII.2.2. Az irdnyitas megszerzését igazold egyéb okirat, illetve okiratok:

VIII.2.3. Az 6sszefonddas megvalositasahoz kozvetlenil kapcsoldédd egyéb okiratok:

VIII.3. Az drbevételi adatok igazoldséra szolgald, és egyéb, az tirlapban megadott adatok informacidk aldtdmasztasat
szolgalo iratok

VIII.3.1. A kozvetlen résztvevd véllalkozascsoportok (vagy azok legfelsébb iranyité véllalkozasa) 6sszefonddast
megel6z6 lezart Gzleti évre vonatkozé beszamoloi:

VII1.3.2. Egyéb, az Girlapban megadott adatok informéaciok alatamasztasat szolgalo iratok:

2. melléklet a 11/2011. (XIl. 30.) GVH utasitdshoz
Gazdasdagi Versenyhivatal

UTMUTATO
a vallalkozasok 6sszefonddasanak a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmardl sz6l6 1996. évi LVII. torvény 24. §-a szerinti engedélyezése irdnti kérelemhez

Bevezetés
Altaldnos informdciék

1. Avadllalkozasok 6sszefonddasahoz a Tpvt.) 24. § (1) és (2) bekezdésében foglalt feltételek teljestilése esetén a GVH-tol
engedélyt kell kérni. A Tpvt. 68. §-anak (2) bekezdése szerint a 24. szerinti engedély irdnti kérelmet a Gazdasagi
Versenyhivatal altal kozzétett formatumu, megfeleléen kitoltott 6sszefonddasi kérelem Urlapon kell benydjtani.
A kérelemnek az gy elbirdldsdhoz sziikséges valamennyi tényt, adatot tartalmaznia kell, és ahhoz csatolni kell az
Grlapban megjelolt iratokat (ldsd még az alabbi 12-14. pontban irtakat).

2. Az engedély iranti kérelmet a nyilvanos (vételi) ajanlati felhivas kozzétételének, a szerz6dés megkotésének vagy az
irdnyitasi jog megszerzésének idépontjai kozil a legkorabbitdl szamitott harminc napon belil kell benyujtani a
GVH-hoz. [Tpvt. 28. § (2) bek.]

3. Az 6sszefonddashoz az aldbbiakban meghatarozott résztvevé(k)nek kell engedélyt kérnie, illetve kérnitik [Tpvt. 28. §
(1) bek.]:

a) az Osszeolvadas és beolvadas esetében a kdzvetlen résztvevéknek, azaz az 6sszeolvadd, illetve a befogadé és a
beolvadé véllalkozasoknak, de legalabb azok egyikének;

b) irdnyitasszerzés esetén a kdzvetlen irdnyitasi jog megszerzéjének (megszerzdinek);

c) vallalkozasrész esetén a vallalkozasrész megszerzéjének, tehat az azt befogado vallalkozasnak;

d) kozos véllalat alapitasakor az alapitéknak mint kdzvetlen résztvevéknek, de legaldbb azok egyikének.

4. ATpvt.52.§-aértelmében a GVH eljardsdban a kérelmezé mellett tovabbi Ugyfél az irdnyitds ala kertilé vallalkozas és a
vallalkozasrész(eke)t atado vallalkozas; tovabba a beolvadas, az 6sszeolvadas és a kozos vallalkozas alapitasa esetén a
kérelmezéként nem fellépd kozvetlen résztvevé.

5. AzMttv. 171.§ (1) bekezdés értelmében a GVH koteles a Médiatanacs szakhatdsdagi allasfoglaldsat beszerezni az olyan
vallalkozasok kozotti 6sszefonddasnak a Tpvt. 24. § szerinti engedélyezéséhez, amely vallalkozasok vagy a Tpvt. 15. §
szerinti érintett legalabb két vallalkozascsoport tagjai szerkesztdi felelésséget viselnek, és amelyek elsédleges céljai a
médiatartalom nyilvanossdghoz val6 eljuttatdsa valamely elektronikus hirkdzl6 halézaton vagy nyomtatott
sajtoterméken keresztil.

Az Mttv. 171. § (7) bekezdése szerint az Mttv. 171. § (6) bekezdése szerinti igazgatési dij megfizetésével egyiitt a Tpvt.
68. § szerinti kérelmezd kérelmére a Médiatandacs elézetes szakhatosagi hozzajarulast ad ki. Az el6zetes szakhatdsagi
hozzéjarulast az 0sszefonddas iranti kérelem benyujtasaig, de legkésébb a Tpvt. 28. § (2) bekezdése szerinti idGtartam
lejartaig lehet kérelmezni és kiadasatol szamitott hat honapon beliil lehet felhasznélni, amennyiben a szakhatosagi
hozzdjarulds szempontjabol meghatdrozé ténybeli, piaci és szabalyozasi kdrilmények a szakhatdsagi alldsfoglalas
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10.

11.

kiadasa 6ta nem valtoztak. Az Mttv. 171. § (7) bekezdése szerint a Tpvt. 68. § (2) bekezdés szerinti tGrlaphoz mellékelni
kell a Médiatandcs el6zetes szakhatdsagi hozzéjaruldsat vagy a hozzajarulas iranti kérelmet - ha az rendelkezésre all.
A fentieknek megfeleléen az Mttv. 171. §-dnak hatdlya ald tartozéon Osszefonddasok esetében - ha a kérelmezé
elézetes szakhatosagi allasfoglalast vagy az az irdnti kérelmet nem csatolja — a GVH a hianytalan kérelem
megkuldésével megkeresi a Médiatanacsot a szakhatdsagi allasfoglalas irdnt.

s

Formai el6irdsok

A kérelmet a kérelmezdk torvényes képviseldjének, illetve meghatalmazottjuknak cégszeri alairdsukkal kell ellatni.
Meghatalmazott képvisel6 esetén [Ket. 40-40/A. §, Tpvt. 54. §] az elSirt formdaju meghatalmazast is csatolni kell eredeti
példédnyban vagy hitelesitett masolat formajaban (lasd a kérelem dGrlap VIII. részét).

A kérelmet, valamint a csatolt dokumentumokat egy példanyban kell a GVH-nak benyujtani. A kérelemhez csatolt

dokumentumokat eredeti példanyban vagy hiteles masolatban - a Ket. 52. § (2) bekezdésében eléirt kovetelmények

figyelembevételével — kérjiik benyujtani.

A kérelmet magyar nyelven kell benyujtani. A kérelemhez csatolt, nem magyar nyelven kiéllitott iratok esetén — az

alabbi eltéréssel — csatolni kell azok hiteles magyar nyelv( forditdsat is:

a) az 6sszefonodast létrehozo szerz6dés(ek), illetve az iranyitds megszerzését igazold egyéb okirat(ok) esetén, ha
azokat angol nyelven allitottdk ki, az ligy elbirdlasa szempontjabdl semmilyen relevancidval nem biré
(pl. munkatigyi, pénziligytechnikai) informaciokat tartalmazd részek leforditdsa — ha a hiteles forditds e
tekintetben aranytalan terhet jelentene a kérelmezének — nem szlikséges, elegendd e részeknek a kérelem Grlap
megfelel6 kérdésére adott valaszban vald részletes bemutatasa;

b) a kérelemben megadott adatok, informaciok aldtdmasztésira szolgald iratok esetén (a képviseld, kézbesitési
meghatalmazott meghatalmazasat ide nem értve) csak az iratnak a kérelemben megadott adatok, informaciok
alatdmasztasa szempontjabol relevans részeinek — egyszerli — magyar forditdsat sziikséges csatolni; angol
nyelven kiallitott ilyen iratok esetén forditds csatoldsa nem sziikséges.

Ha GVH az eljaras soran ugy itéli meg, hogy az irat, illetve az irat meghatarozott részének hiteles magyar forditasara
szlikség van az eljaras lefolytatasahoz, azt hianypotlasi felhivasaban vagy — ha az késébb meriil fel — az adatszolgéltatasra
iranyulo felhivasaban kérni fogja.
Amennyiben egy iratot tobb helyre kivdn mellékelni, azt elegend6 egyszer csatolni oly mdédon, hogy e tényt
egyidejlleg jelzi, illetve hivatkozik a csatolds helyére és az irat megfelel6 részeire.
Ha méd van ra, kérjik, hogy a kérelmet és — ha lehetséges — a csatolt egyéb iratokat a papiron torténé beadassal
egyidejlileg elektronikus adathordozén (pl. CD-ROM-on, DVD-n) is nyUjtsék be. Ha valamely irat kizarélag elektronikus
adathordozdn létezik, és hagyomanyos formaban egyaltaldan nem vagy csak jelentés koltséggel allithatd el6 (pl. nem
nyomtathato ki), illetve papir alapon Iényegében az abban foglalt adatok megismerése nem vagy csak igen nehezen
lehetséges (pl. egy komplex adatbazis esetén) ezek kizarélag elektronikus formaban, elektronikus adathordozon is
benyujthatok. Az elektronikus formaban torténd benyujtas CD-ROM(ok)-on vagy DVD-ken torténhet. Ha az adatok
ettdl eltéré6 formdban vagy ritkdn haszndlt szoftver-platformon 4éllnak rendelkezésre, kérjik, hogy az adatok
benyujtasanak formajardl elézetesen egyeztessen a GVH-val.

A kérelem réviditett formdban vald benyujtdsdnak lehetésége

A Kérelem benyujtasakor a kérelem trlapp VI. és VII. részében foglalt kérdések megvalaszoldsa csak abban az esetben
szlikséges, ha azV.4.2.ésaz V.8.2. kérdésekre adott valaszok alapjan azonosithatok olyan tevékenységek, amelyekben
érdemi atfedés, illetve érdemi kapcsolédas van. Amennyiben érdemben atfed6 vagy érdemben kapcsolddd piacok
egyaltaldan nem azonosithatok, ugy a VI. és VII. részben foglalt kérdéseket nem szlikséges megvalaszolni.

Az 0Osszefonddds vizsgdlata sordn azonban még ezekben az esetekben is felmeriilhet olyan kérdések
megvalaszolasanak sziilkségessége, amelyek egyébként a kérelem Urlap VI, illetve VII. részében szerepelnek. Ezekben
az esetekben a GVH az ligyfelektd| ezeket az informaciokat tovabbi adatkérés keretében kéri meg (lasd 14. pont).
Fontos ezért hangsulyozni, hogy még amennyiben fenn is allnak a kérelem révidebb formaban (csak az Urlap
I-V. részében foglalt kérdések megvalaszolasaval) valé benyujtasanak feltételei, az nem jelenti automatikusan azt,
hogy nem lesz sziikség tovabbi adatkérésekre, vagy hogy a fuzié egyszerUsitett eljardsban keril elbirdlasra.
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13.

14.

15.

16.

Hidnypdtlds

Amennyiben a kérelem a kérelem (rlapban megfogalmazott kérdésekre adandd valaszokat, valamint az azok
aldtdmasztdsdhoz sziikséges, a kérelem (rlapban megjelolt dokumentumokat nem vagy nem teljes korlen
tartalmazza, a GVH a kérelmet a benyujtastél szamitott 15 napon bellil — hatéridé megjelolésével — hidnypétlasra
visszaadja. Hidnypétlasi felhivds az eljaras sordn akkor is kibocsathatd, ha a kérelem megfelel az eléirt
kovetelményeknek, de a tényallas tisztdzasa soran felmeriilt Uj adatra tekintettel az szlikséges.

Ha a kérelmezé(k) a hidnyokat nem vagy nem megfeleléen potolja(k), és a hianypotlasra megallapitott hataridé
meghosszabbitasat sem kérte, illetve az lgyfél nyilatkozattételének elmaraddsa megakadélyozta a tényallas
tisztdzasat, a GVH az eljarast megsziintetheti.

Abban az esetben, ha a kérelmezé(k) megitélése szerint az engedélyezni kért 0sszefonddas sajatossagaira tekintettel a
kérelem Urlapban megadott valamely kérdés megvélaszoldsa vagy az (rlapban megjeldlt valamely dokumentum
csatolasa egyaltalan vagy az Grlapban megadott mélységben nem sziikséges, a kérelem megfelel6 helyén ezt jelezni
lehet sziikséges, részletesen indokolva az informdacié megadasanak indokait, egyben bemutatva, hogy a kérelem ezen
informacidk nélkil is tartalmazza az tigy elbiralasahoz sziikséges valamennyi tényt, adatot. Az ilyen kérdések kapcsan
javasoljuk a GVH-val el6zetes egyeztetés kezdeményezését.

Tovdbbi adatkérések

A konkrét Uigy sajatossagaitol fliggden a vizsgalat soran felmeriilhet tovabbi - a kérelem Grlapban szerepl6 kérdésekre
megadott valaszokban foglaltakon tuli - informaciok, adatok megadasanak szlikségessége.

Ha az eljaras soran felmerdl ilyen adatok igénye, azokat a GVH a Tpvt. 65. § (2) bekezdése szerinti adatkéré végzés
formédjaban kozli az tgyféllel. Ezzel kapcsolatban sziikséges felhivni a figyelmet arra, hogy a Ket. 33. § (3) bekezdés
) pontja szerint az ligyintézési hatdridébe [igy a Tpvt. 63. §-a (3) bekezdésének a), illetve b) pontja szerinti eljarasi
hataridébe] nem szamit be a tényallas tisztdzashoz sziikséges adatok kozlésére iranyuld felhivastdl az annak
teljesitéséig terjed6 id6.

Uzleti titkot tartalmazd irat kezelése

A Tpvt. 55. §-anak (3) bekezdése alapjan az Uzleti titok (Ptk. 81. §) pont) védelmére vald hivatkozassal az tigyfél kérheti
az iratokba valé betekintés korldtozasat. Amennyiben a kérelem vagy a csatolt dokumentumok valamely adatat,
informacidjat kéri lzleti titokként kezelni, ezt a kérelem medgfelelé helyén kifejezetten kérni kell, a kérelemben
pontosan megjeldlve az Uzleti titokként kezelni kért tényt, adatot, informdciét és az Uzleti titokként kezelés
indokolasat.

A kérelemben Uzleti titokként kezelni kért adatok, informaciék vonatkozasaban elegendd, ha azokat sziirke
kiemeléssel latjak el, és a kérelemben - a megfelel6 indokolds megadasa mellett — erre a tényre hivatkoznak
(pl.: ,a kérelem drlap x., y., z. stb. pontjaira adott valaszokban sziirkével jel6lt részek”). Kérjik, hogy a kérelem Uzleti
titkot tartalmazé valtozata minden oldalanak fejlécében szerepeljen az ,Uzleti titkot tartalmaz!” felirat, és azt — az
egyéb Uzleti titkot tartalmazd dokumentumokkal egyiitt — ilyen feliratu zart boritékban nyujtsa be.

A GVH a megjeldlt indokok mérlegelésével dont az Gizleti titokként kezelés torvényi feltételeinek fenndlltardl, és ez
alapjan az iratokba val6 betekintés, valamint az iratokrél masolat vagy feljegyzés készitésének korlatozasarol.
A kérelemrdl valo dontéssel egyidejlileg a vizsgalo, illetve az eljard versenytandacs kotelezheti az ligyfelet, illetve az
eljaras egyéb résztvevdjét olyan iratvaltozat elkészitésére, amely nem tartalmaz lizleti titkot.

Igazgatdsi szolgdltatdsi dij

A Tpvt. 62. § (1) bekezdése szerint az 6sszefonoddas Tpvt. 24. §-a szerinti engedélyezése iranti kérelemre induld
eljarasért — a jogorvoslati eljarast ide nem értve - igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni. Az igazgatasi szolgaltatasi dij
mértéke abban az esetben, ha az eljaré versenytanacs a 24. § alapjan inditott eljardsban a 63. § (4) bekezdése alapjén a
63. § (3) bekezdés b) pontjanak alkalmazasarol dont, tizenhatmillié forint, minden egyéb esetben négymillié forint
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18.

19.

20.

21.

22.
23.

azzal, hogy az eljaras kezdeményezésekor minden esetben meg kell fizetni négymillié forint igazgatasi szolgaltatasi
dijat.

A dijat a GVH eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlaja (szamlaszam: 10032000-01468223-00000000; nemzetkozi
szamlaszam (IBAN): HU54 10032000-01468223-00000000; swift kéd: MANEHUHB; szamlavezeté: Magyar
Allamkincstar; szamlavezet6 cime: 1054 Budapest, Hold u. 4.) javara térténd atutalassal kell megfizetni. Az atutaldsi
megbizason fel kell tlintetni a kérelmezé ligyfél nevét és az 6sszefonddas kozvetlen részt vevéinek nevét, vagy — ha az
igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetésére az eljards meginditasat kovetden keril sor — az tigyiratszamot.

A Médiatandcs szakhatdsagi eljarasaért fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dij kétmillié forint, amit a Tpvt. 62. § (1)
bekezdés szerinti dijjal egyltt kell a Gazdasagi Versenyhivatal részére medfizetni kivéve, ha a kérelmezé el6zetes
szakhatosagi hozzajarulas iranti kérelmet nyujtott be. A szakhatdsagi eljarasért fizetend6 igazgatasi dijra vonatkozé
részletes szabdlyokat a Médiatandcs szakhatosagi eljardsaért fizetendd igazgatési szolgaltatasi dij megfizetésérél sz616
44/2011. (VIIl. 25.) NFM rendelet tartalmazza.

El6zetes egyeztetés

A GVH a kérelem Urlapban foglalt kérdések megvalaszoldsdhoz elézetes egyeztetési lehetdséget biztosit az aldbbi
cimen, illetve telefonszamon.

EIndkhelyettesi Titkarsag telefon: (+36-1-)472-8971 fax: (+36-1-)472-8850

Az el6zetes egyeztetés lehetéségérél és kereteir6l a GVH honlapjan elérheté az Osszefonddasok vizsgélataval
foglalkozo eljarasokhoz kapcsolddo elézetes egyeztetésekrdl szolo tajékoztatd ad bévebb tajékoztatast.

Gyakorlati Informdcidk

A kérelmet, valamint az egyéb mellékelt iratok a Gazdasagi Versenyhivatal aldbbi cimén nyujthatok be.

Gazdasdagi Versenyhivatal levélcim: 1245, Budapest 5. Pf. 1036
fax: (+36-1-) 472-8905
cim: 1054 Budapest V. Alkotmény u. 5.

telefon:  (+36-1-) 472-8900
honlap:  www.gvh.hu
A kérelem (rlap a GVH internetes honlapjan elérhetd, valamint a GVH lgyfélszolgalatan el6zetesen egyeztetett
idépont szerint beszerezhetd.
Ugyfélszolgalat: hétfé-cstitortok: 8.00-16.30 telefon: (+36-1-)472-8851
péntek: 8.00-14.00 honlap: www.gvh.hu

Egyéb informdcid, figyelemfelhivds
A Versenytandcs a hatarozatat — védett adatokat nem tartalmazo forméaban — nyilvanossagra hozza.

A GVH az engedélyt — a Tpvt. 32. §-a (1) bekezdésének a) pontja alapjan - visszavonja, ha az a dontés szempontjabdl
jelentds tény félrevezeté kozlésén alapult.
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A kérelem (irlapban és a jelen utmutatéban haszndlt réviditések

Mttv. 2010. évi CLXXXV. toérvény a médiaszolgéltatasokrol és a tomegkommunikacioérol

Ket.: 2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
Tpvt.: 1996. évi LVII. torvény a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol
Ptk.: 1959. évi IV. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl

139/2004/EK a Tanacs 139/2004/EK (2004. januar 20.) rendelete a véllalkozésok kdzotti 6sszefonddasok
tandcsi rendelet:  ellendrzésérdl

EKB: Eurépai Kézponti Bank

GVH: Gazdasdgi Versenyhivatal

MNB: Magyar Nemzeti Bank

Részletes utmutatd a kérelem Grlap kitéltéséhez

A kérelem Urlap a GVH vizsgalatdhoz szlikséges adatokat kérdések listdjaként jeleniti meg. Ez azt jelenti, hogy a
Kérelmez6ének nem a kérelem Urlap Ures részeit kell kitoltenie, hanem - a kért informacidkat az Grlap szerkezetének
megfeleléen rendezve, annak részeire, valamint pontjaira vald hivatkozéssal, a sziikséges terjedelmi bévitéssel — a
helyzetének megfelel6 dokumentumot kell létrehoznia és kérelemként benyujtania.

Az el6z6eknek megfeleléen ahol az Urlap kifejezetten nem utal arra, hogy a kért adatokat az ott megadott tablazatos
formaban kell megadni, az Grlapban szerepld tablédzatok alkalmazasa nem kotelezd, hanem arra szolgalnak, hogy
szemléltessék, milyen strukturaban szolgaltatandok a kért informaciok.

Az aldbbiakban az Grlapban megjeldlt egyes azon kérdéseinek kitdltéséhez adunk magyarazatot, ahol a kérdés
értelmezéséhez és megfelel6 megvélaszolasahoz tovabbi hattérinformaciok megadésa sziikségesnek mutatkozik.

I. Az 6sszefonddds engedélyezése irdnti kérelem tdrgya

AdL.1.
A kért leiras célja a kérelem és az 6sszefonddas tartalmanak dsszefoglaldsa.

Ad 1.2

A GVH esetenként az indulé eljarasrél sajtdkdzleményt ad ki, illetve a kérelem vizsgdlata sordn a piac szerepldit
informacidszerzés céljabol megkeresi. A kért 6sszefoglalas célja, hogy a GVH e tevékenysége soran az dsszefonddas
résztvevdi piaci érdekeinek védelmére vonatkozé kérését is a lehetéségek szerint figyelembe vegye.

1. Az 6sszefonddds résztvevéi

Ad 1.1,

Kozvetlen résztvevének mindsil(nek)

— beolvadas esetén a beolvado6 és a befogadé véllalkozas,

— 0Osszeolvadas esetén az dsszeolvado vallalkozasok,

- ha a vallalkozasrész a masik vallalkozas részévé valik: a vallalkozasrész és az azt befogado vallalkozas,

- irdnyitasszerzés esetén a kozvetlen vagy kozvetett k6zos irdnyitdst megszerzd vallalkozas(ok) és a kdzvetlen vagy
kozvetett k6z0s irdnyitas ala keriild vallalkozés(ok),

- kozos vdllalat Iétrehozasa esetén az alapitodk.
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AdI.1.1.
Ha a véllalkozas magyarorszagi székhellyel, illetve kézbesitési cimmel és magyarorszagi képviselével nem rendelkezik,
a Ket. 81. § (1) bekezdése alapjan koteles kézbesitési meghatalmazottat megnevezni.

AdIl.1.2.a)
A kdzvetlen résztvevd cégtorténetét elégséges gy bemutatni, hogy az a magyarorszagi hatassal is biré eseményekre
és a kérelmezett 0sszefonddassal kapcsolatos informacidkra fokuszaljon.

Ad 11.1.2.b)
A kozvetlen résztvevo 6sszefonddas elétti iranyitasi kapcsolatait oly mértékben kell bemutatni, illetve abrazolni, hogy
abbdl egyértelmlien megallapithato legyen a vallalkozadscsoporton beliili elhelyezkedése.

Adl.1.3.¢)
E pontban nem csak az 6sszefonddasokkal 0sszefliggé eljarasokra, hanem a versenykorlatozé megallapodasra vagy
gazdasagi eréfolénnyel valo visszaélésre vonatkozo eljarasokra is adatot kell szolgaltatni.

Ad 1.2

A kozvetett résztvevoket viéllalkozascsoportonként, az dsszefonddas idépontjdban fenndllé allapot szerint kell

felsorolni. Ennek megfeleléen a kdzvetett résztvevék kdrének meghatérozasakor figyelmen kivil kell hagyni azt a

véllalkozast, amelynek az iranyitasi joga az 6sszefonddas kévetkeztében megsz(inik.

igy példaul nem minésiil kdzvetett résztvevének

- azavallalkozas (és azilyen vallalkozés altal iranyitott tovabbi vallalkozasok), amelyik az 6sszefonddas azon kdzvetlen
résztvevdjének a — kozvetlen vagy kozvetett — irdnyitdja, amely folott az 6sszefonddds kovetkeztében masik
véllalkozas szerez irdnyitast

— abeolvadé és az 6sszeolvadasban résztvevd vaéllalkozasokat irdnyité azon véllalkozas(ok) (és azilyen vallalkozas altal
iranyitott tovabbi vallalkozdsok), amelyek a befogadé vallalkozasban, illetve az 6sszeolvadast kdvetben létrejovo Uj
véllalkozasban nem lesznek irdnyitéi pozicidban

- vallalkozasrész értékesitése esetén a vallalkozasrészt értékesitd vallalkozas, valamint az azt irdnyit6 és az ltala
irdnyitott véllalkozasok

Kozos vallalat 1étrehozasa esetén az alapitdk (kérelmezok) is kozvetlen résztvevdk, igy azokat az Grlap I1.1. pontjdban

sziikséges feltlintetni.

Ha az engedélykérési kotelezettség a Tpvt. 24. § (2) bekezdésében foglalt 0sszeszamitasi szabalyra tekintettel all fenn,

itt csak az utolsé Gsszefonddéasban résztvevé kozvetett résztvevékre vonatkozéan kell adatot szolgaltatni (vo.: az

Grlap 1ll.2. pontja).

Ad11.2.1.

A kérdés megvalaszolasakor magyarorszagi piacokhoz kotheté véllalkozasnak kell tekinteni az 6sszefonddas azon

résztvevéit, amelyek az aldbbi feltételek barmelyikének megfelelnek:

- Magyarorszagon honos,

- Magyarorszagon gazdasagi tevékenységet folytat (ideértve a kizérdlag kulfoldi bérmunkara termeld, a
magyarorszagi fiokteleppel rendelkezé, Magyarorszagrol beszerzé stb. vallalkozast is),

- Magyarorszagra szallit, vagy potenciélisan lehetésége van a hazai kereslet importbdl torténd kielégitésére.

Ad11.2.1.a)
A kdzvetett résztvevOk cégtorténetét elégséges gy bemutatni, hogy az a magyarorszagi hatassal is bird eseményekre
és a kérelmezett 6sszefonddassal kapcsolatos informacidkra fokuszaljon.

Ad11.2.2.
A magyarorszagi piacokhoz nem kothetd, de az Osszefonddassal érintett kdzvetett résztvevd vallalkozésokat
tevékenységik, vagy egyéb szempontok alapjan meghatérozva csoportositsa.
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Ad11.2.2.a)
A kozvetett résztvevok Uzleti tevékenységeit elégséges Ugy bemutatni, hogy az a magyarorszagi hatassal is bird
tevékenységekre fokuszaljon.

Ad11.2.2.b)
A kozvetett résztvevok lizleti tevékenységeit elégséges gy bemutatni, hogy az a kérelmezett 6sszefonddéssal eredd
hatasokra fékuszaljon.

Ad11.3.

A kérdés megvalaszoldsakor a vallalkozascsoportok egészérdl adjon informaciot, fliggetlendl attdl, hogy a
vallalkozascsoport egyes vallalkozasait illetve azok valamely csoportja magyarorszagi piacokhoz kéthetd és/vagy a
kérelmezett 6sszefonddas érinti vagy nem.

Ad 11.3.1.

A kérdés megvalaszolasakor javasolt figyelembe venni a véllalkozéscsoportok sajat kiadvanyainak vonatkozé részeit.
Amennyiben a vallalkozascsoport tulajdonosi, illetve irdnyitasi viszonyait bemutatd ilyen sajat kiadvany rendelkezésre
all, javasoljuk azok csatoldsét. Javasoljuk a véllalkozascsoportokndl jellemzéen késziil6 beszémoldkban vagy a
véllalkozads egyéb kiadvanyaiban meglévé felsorolasok, szervezeti abrak felhasznaldsat, azok sziikség szerinti
kiegészitésével.

Ad11.3.2.

A kérdés megvalaszolasakor azon kapcsolatokrdl kell ismertetést adni, amelyek a kérelmezett 6sszefonddas el6tt mar
fenndlltak az 6sszefonddas résztvevoi kozott tovabba az 6sszefonddas résztvevéi és a téliik fliggetlen vallalkozasok
kozott.

Adll.3.2.e)

Mutassa be mindazokat az 6sszefonddas elétt fliggetlen vallalkozasok, véllalkozascsoportok (koztiik az 6sszefonddas

résztvevoi) kozotti az 6sszefonddas altal érintett vagy ahhoz kdzvetlendl illetve kdzvetetten kapcsolodd piacokon

érdemi hatdssal bird szerz6déses kapcsolatokat, melyek

- vagy a versenyt kifejezetten korlatozé rendelkezéseket tartalmaznak,

- vagy amelyeknek versenyt korlatozoé hatasa lehet a piacon szerepld valamely vallalkozasra. llyenek lehetnek példaul
a hosszu tavu, az ellatasi, a kizdrdlagossagi, a hasznositasi szerzédések stb.

Ad11.3.3.
E pontban nem csak az 6sszefonddasokkal 0sszefliggé eljardsokra, hanem a versenykorlatozé megdllapodasra vagy
gazdasagi eréfolénnyel valo visszaélésre vonatkozo eljrasokra is adatot kell szolgaltatni.

1. Az 6sszefonddds kbzvetlen és kbzvetett résztvevbinek drbevételei

Ad L1,

A kérdésre az (rlapban megadott tabldzatnak megfelel6 strukturdban kitoltdtt tablazatot kell csatolni

vallalkozascsoportonként kilon-kilon.

Magyarazat a tablazathoz:

- Atdblazat |. oszlopat az Il. részben szolgaltatott informaciokkal 6sszhangban kell kitolteni;

- All.oszlopban az 6sszefonddas altal érintett vallalkozascsoport tagjainak lezart el6z6 tizleti évben Magyarorszagon
elért nett6 arbevételét kell 6sszesitve megadni. Magyarorszagi honos vallalkozas esetén a netto arbevétel az el6z6
Gzleti évre vonatkozdan kotelezéen készitendd beszamoldjabol egyértelmlien megéllapithato;

- A nett6 arbevétel megallapitdsa sordn a Tpvt. 24. § (2) bekezdésének figyelembe vételével kell eljarni; ha a
véllalkozasrészre jutd nettd drbevételre nézve a véllalkozés mérlegében nem allnak rendelkezésre kdzvetlendl
adatok, akkor ezt azadatot a véllalkozas egyéb nyilvantartdsai alapjan kell meghatérozni, az el6z6 lezért lizleti évben
az atadott vallalkozasrészhez (az értékesitett eszkdzokhoz és jogokhoz) kapcsolddé arukbol elért nettd arbevételek
Osszegeként;
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— A kilféldon honos vallalkozds Magyarorszagrol szarmazo nettd arbevételét forintra atszamitva kell meghatdrozni;
az MNB altal kozzétett kozéparfolyam segitségével. Az adott éven beliil megkozelitleg folyamatos széllitas esetén
elégséges az adott év atlagos kdzéparfolyamdnak hasznélata. Abban az esetben, ha adott évben csak révidebb
id6szakon keresztll tortént szallitdis Magyarorszagra, az adott id6szakot legjobban jellemz6 atlagos arfolyammal
kell szamolni (havi, negyedéves, féléves). Ismertesse az dtszamitds modjat és a felhasznilt drfolyamadatokat.

— Alll. oszlopban az 6sszefon6das éltal érintett véllalkozascsoport tagjai dltal az el6z6 lezért tizleti évben elért nettd
arbevételt kell 6sszesitve megadni azzal az eltéréssel, hogy az egyes vallalkozasok netto drbevételét csokkenteni kell
az 6sszefonddasban résztvevd tobbi vallalkozas részére torténd értékesitésbdl eredd nettd arbevétellel (az egymas
kozotti forgalom értéke a vallalkozas nyilvantartasaibol hatarozandé meg);

- A tabldzat 2.5. sordban az adott vdllalkozascsoport tagja(i) és mas vallalkozds(ok) altal kdzdsen irdnyitott
véllalkozasok nettd arbevételének a Tpvt. 27. § (5) bekezdése szerinti hanyadat kell megadni (ha példaul a két
0sszefonddo vallalkozéscsoport irdnyit kozosen egy vallalkozast, akkor a vallalkozés netté arbevételének 50-50%-at
kell az 6sszefonddoé vallalkozascsoportra nézve feltlintetni, tovabba — mivel a k6zdsen irdnyitott vallalkozas egyik
véllalkozascsoportnak sem tagja, és ezért az egymas kozotti forgalom nem szamit szlkitésnek — az e sorban a Il. és
IIl. oszlopban feltlintetend értékeknek azonosaknak kell lennitik.

Ad 1.3,
A forgalmi adatokat milli6 EUR-ban az Eurdpai Kdzponti Bank vagy az MNB altal kozzétett EUR/érintett deviza
bilateralis éves kdzéparfolyaman atszamitva adja meg. Vélaszéban jelolje meg a felhasznalt adatok forrasat is.

IV. Az 6sszefonédds leirdsa

Ad IV.1.

E pontban a tervezett dsszefonddast megel6zé folyamatok részletes bemutatdsa sziikséges, kilonods tekintettel az
Osszefonddasban résztvevé tdrsasdg kivalasztasara, a dontés meghozataldnak folyamatara. E pontban olyan
informacidkat is megadhat, amelyek csak valamelyik résztvevére vonatkoznak. Az itt megadott informécidk
felhasznalhatdk a kérelem tovabbi részeiben az 6sszefonddés hatasainak értékelésénél is.

AdIV.2.

E kérdés megvalaszolasakor foglalja Ossze az Osszefonddast létrehozé szerzédés, tovabba kapcsolodd egyéb
dokumentumok tartalmat; ennek keretében részleteiben is sziikséges kitérni a Magyarorszagra vonatkozo vagy a
magyar piacok szempontjabdl relevans (pl. Eurépara vonatkozo) részekre, megallapodésokra, tovabba a versenyt
kifejezetten korldtozé rendelkezéseket, illetve az olyan rendelkezéseket tartalmazo részekre, megallapodasokra,
amelyeknek versenyt korlatozé hatasa lehet az 6sszefonddéssal érintett vagy ahhoz kozvetlenil vagy kozvetetten
kapcsolddé piac valamely szerepl&jére nézve.

Ad IV.5.

E pontban azon szerzédések rovid ismertetését sziikséges megadni, melyek a résztvevok és a t6liik fliggetlen piaci
szerepl6k kozott az 6sszefonddassal érintett, illetve ahhoz kozvetlenil vagy kdzvetetten kapcsolédo piacokon érdemi
hatassal birnak, kiilondsen ha piaci versenyt korldtozé magatartdsra adnak lehetéséget. E pontban nem kell
megemliteni azon szerzédéseket, melyeket a ll. 3. 2. e) pontban mar ismertetett.

Ad IV.6.
E pont kapcsan tajékoztatjuk, hogy a GVH - ha azt sziikségesnek itéli — az 6sszefonddas vizsgalata soran felveheti a
kapcsolatot az érintett mas versenyhatésagokkal.

Ad IV.7.

Az e kérdésre adott valaszban ki kell térni mindazon magyarorszagi és kiilfoldi jogszabalyokra (a kdzvetleniil az
altalanos hatalyu, kozvetlenill alkalmazandé eurdpai unids jogi aktusokat is ideértve), illetve azokban adott esetben
eldirt hatdsagi eljarasokra, amelyek kifejezetten a tervezett 0sszefonddas, tranzakcié megvaldsitasara vonatkozoan
irnak el specidlis, nem az altaldnos versenyjogi szabalyok korébe tartozo eldirasokat.
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E kérdésre adott valaszban sziikséges példaul jelezni, ha az 6sszefonddas a csédeljarasrél és a felszamolasi eljarasrol
sz6lo 1991. évi XLIX. térvény 65. §-a szerint nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéséglinek mindsitett
gazdalkodd szervezet felszamolasi eljarasa soran létrejott, a kiemelt jelentéségli gazdalkodd szervezet vagy
vallalkozasrésze feletti iranyitasszerzést vagy irdnyitasvaltozast eredményezd 6sszefonddasnak mindsil, illetve ha az
Osszefonddés engedélyezésére az Mttv. 171. §-a alkalmazandé.

A magyar és eurdpai uniés jogszabdlyok esetében elegendd ezek [ényegének ismertetése a vonatkozo jogszabalyok,
jogszabalyi rendelkezések hivatkozasaval, az egyéb (mds allam joga szerinti) jogszabalyok, jogszabalyi rendelkezések
szbvegét is kérjik ismertetni.

V. Erdemben dtfedé vagy kapcsolédé piacok

Altaldnos elvek:

. A redlisan szoba jové piacdefinicidk és a magyarorszagi tzletfelekre, fogyasztdkra ténylegesen vagy potencialisan

hatdssal levd vallalkozdsok tevékenységeinek 6sszhangban kell lennie egymassal.

Amennyiben példaul az eurdpai méretl piacot redlisan széba jové foldrajzipiac-definicionak tekinthetd valamely
tevékenység kapcsan, akkor ez egyben azt is jelenti, hogy be kell mutatni a vallalkozéscsoporthoz tartozd 6sszes
eurdpai vallalkozés tevékenységeit, valamint azt is, hogy létezik-e ezen tevékenységek kozott atfedés vagy
kapcsolodas.

. Az éatfedé piacok (vagyis a horizontélis viszonyrendszerek) esetében mindenképpen figyelembe kell venni a

potencialis piaci szerepléket is, azaz azon vallalkozasokat (illetve adott esetben az ilyen vallalkozas éltal gyartott,

forgalmazott terméket), amely tekintetében fenndllinak a feltételei az id6szer( és kell6 méretli belépésnek. Ennek

megitélésében olyan tényez6k jatszanak szerepet, mint pl.

a) a vallalkozas kelléen kozel helyezkedik-e el az adott foldrajzi terlilethez ahhoz, hogy oda adott kériilmények
kozott beszaéllitson,

b) rendelkezik-e a belépéshez sziikséges engedélyekkel, licenszekkel, infrastrukturaval,

c) jelenleg véllalkozdson belll mér végzi-e az érintett tevékenységet, és azt képes lenne-e szélesebb kdrben, piaci
alapon is nyujtani stb.

. Az érdemben atfedé, illetve kapcsolddo piacok fogalma hasonlithaté a 139/2004/EK tandcsi rendelet I. melléklete

szerinti CO-formanyomtatvany (Form CO) 6. szakaszanak lll. részében megjelolt ,érintett piacok” (affected markets)
fogalmahoz.

. Redlisan széba jovo piacdefinicidk alatt az érintett piacok azonositasanak elsé lépéseként lehetségesként felmerdls,

kelléen realisztikusnak tekintheté piacdefiniciokat kell érteni. A Tpvt. 14. § értelmében vett érintett piacok azonositasa
egy komplex folyamat, amelynek soran tipikusan tobb ilyen lehetséges piacdefinicié is felmertl. Az V. részben foglalt
kérdések ezek feltarasara szolgalnak, a Tpvt. 14. § értelmében vett érintett piacra vonatkozé végleges kdvetkeztetések
levonasa nélkil [a kérelmez6(k) a VI. részben fejthetik ki véleményiiket arrél, hogy melyik piacdefiniciot tartjak ezek
kozul megfelelének].

A redlisan szoba jové piacdefiniciok azonositasakor ki lehet indulni az ipardgi gyakorlatbdl, a tipikus iparagi
szegmentaciokbol, tovabba a kordbbi versenyjogi gyakorlatban felmerllt piacdefiniciok is figyelembe veheték —
eléfordulhat, hogy a Versenytanécs gyakorlatdban vagy precedensnek tekintheté nemzetkozi versenyjogi esetekben
tobb, kiilonb6zé piacdefinicié keriilt mérlegelésre.

. Amennyiben a kérdések megvélaszolasa kapcsan tovabbi komoly értelmezési nehézségek meriilnek fel, ugy

javasoljuk az GVH-val el6zetes egyeztetés kezdeményezését.

Ad V.1.

. A kérdés megvélaszoldsakor mindig az adott termékbdl sziikséges kiindulni, majd az ezen terméket gyarto,

forgalmazo, az 6sszefonddésban résztvevé vallalkozést megnevezni. A helyszin megadésakor is az adott termékkel
kapcsolatban relevans helyszint sziikséges megjel&ini.

. A terméket gyarté vallalkozas megnevezésekor minden esetben a minél egyértelm(ibb megfogalmazasra sziikséges

torekedni.
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Amennyiben példaul az adott terméket a véllalkozascsoport magyarorszagi ledanyvéllalata sajat lednyvallalatan
keresztiil gyartja, akkor mind a magyarorszagi lednyvallalatot, mind annak leanyvallalatat sziikséges megnevezni
(pl.: , X Hungaria Zrt.: Y Kft.").

3. A valaszban olyan termékeket kell felsorolni, amelyek megjelennek vagy redlisan megjelenhetnek Magyarorszagon.
Ide értenddk példaul az aldbbiak:

a) olyan termékek, amelyeket gyarté / forgalmazo, az 6sszefonddasban résztvevd vallalkozas Magyarorszagon
mUkodik (ideértve a vdmszabadteriileten miikodé, a kizarélag bérmunkara termel6, a magyarorszagi fidkteleppel
rendelkezd stb. vallalkozasokat is);

b) olyan termékek, amelybdl az 6sszefonddasban résztvevé vallalkozas Magyarorszagra behoz, tervez behozatalt,
vagy képes behozni terméket, azaz potencialis piaci szereplé Magyarorszagon (ldsd a 4. pontban leirtakat).

Emellett az olyan termék(ek)et is sziikséges felsorolni, amely(ek)nek az 0Osszefondddsban résztvevd gyartodi,

forgalmazoi beszerzéseket végeznek Magyarorszagon.

4. Atermékek felsoroldsakor az adott agazatban altaldban alkalmazott, ,megszokott” termékmeghatarozasbol érdemes
kiindulni. A kérelmezdé(k) feladata megitélni, hogy milyen részletezettségig érdemes az egyes termékeket,
termékcsoportokat megadni.

5. Azebben a kérdésben felsorolt termékekbdl kiindulva keriilnek azonositasra az atfedé és kapcsolodd piacok a késébbi
kérdésekben.

AdV.2,V.3,V.5,V.6.,V.7. (atfedd és a kapcsoldédd piacok azonositasa)

1. A kérdések elséként a termékdimenzidt targyaljak, majd ezt kbvetben, az e korben adott valaszokbdl kiindulva a
foldrajzi dimenzidkat. E két dimenzié egytt ad ki egy-egy lehetséges piacdefiniciot.
2. Azegyes lehetséges piacdefiniciok kivalasztasanal a kovetkez6 elveket sziikséges kdvetni:

- Altaldban az 6sszefonddas résztvevéinek egyes tevékenységei esetében tdbb lehetséges termékpiac-definici6 és
ezekhez kapcsolédodan tobb lehetséges foldrajzipiac-definicié johet szoéba.

— A lehetséges piacdefiniciok esetében a kiindulépontot elsésorban az Osszefonddas résztvevéinek termékeit
helyettesité termékek azonositdsa jelenti, ahol gyakran lényeges a helyettesités iranya. Mind a lehetséges
termékpiac, mind a lehetséges foldrajzi piac koriilhatdroldsa soran tehat azon vallalkozasokat (termékeket) kell
azonositani, amelyek az Osszefonddas résztvevdinek termékei tekintetében alternativaként szolgalnak, azok
értékesitésére a piaci verseny mechanizmusan keresztll nyomast gyakorolnak.

- Kiinduldpontokat nyujthat a termékek rendeltetése és felhasznalasi modja, illetve az esetleges kordbbi, hasonlo
terméket is érint6 6sszefonddasokkal kapcsolatban felmertilt lehetséges piacdefiniciok attekintése.

- A lehetséges termék- és foldrajzi piacok korilhatarolasanal elsésorban a keresleti helyettesités szempontjaibdl
szlikséges kiindulni, dm emellett a kindlati helyettesités szempontjainak is lehet jelentésége.

- Termékpiac esetében az adott dgazatban altaldban alkalmazott termékmeghatarozasbél érdemes kiindulni. Szinte
minden esetben azonban ennél szlikebb, illetve tagabb piacdefiniciok is redlisan széba johetnek.

3. Alehetséges foldrajzi piacok azonositasa soran kovetkezé szempontokra szlikséges figyelemmel lenni:

- Magyarorszagot minden esetben széba jové piacdefinicidként sziikséges feltlintetni; egyrészt sok termék esetében
a legvalészintibb foldrajzi piacdefinicio is egyben, masrészt a GVH a Tpvt. 1. § (1) bekezdése alapjan a Magyar
Koztarsasag terliletén tanusitott, valamint a Magyar Koztarsasag terlletén érvényesiilé hatdsu piaci magatartas
tekintetében jar el, igy az 6sszefonddas engedélyezése esetén is e foldrajzi dimenzidt vizsgalja. Tobb esetben
azonban a leginkabb redlis foldrajzi piacdefinicié nem Magyarorszag, hanem anndl szlikebb vagy tagabb teriilet.

— Redlisan széba jové lehetséges foldrajzipiac-definicioként felmerilhet egy Magyarorszagnal szlikebb piac, ha a
versenynek van valamilyen lokdlis jellege (példaul: az adott termék nem szallithat6 vagy jellemz&en nem szallitjak
nagyobb tavolsagokra, az Gzletfelek, fogyasztok helyben vasarolnak, csak bizonyos, révidebb tavolsagot hajlanddk
vagy képesek megtenni a vasarlasért stb.).

- Redlisan szdba jové lehetséges foldrajzipiac-definicioként Magyarorszagnal tagabb foldrajzi teriiletre vonatkozoan
is meg kell adni informécidékat minden olyan esetben, amikor a piac féldrajzi dimenzidjanak tagitasa, a piac foldrajzi
értelemben vett bévitése, tehat az orszag tertileténél nagyobb kiterjedés( piac figyelembevétele esetén a piaci
szereplék kozott az 6sszefondddas résztvevdinek egy tovabbi, kordbban nem a piachoz sorolt telephelye,
véllalkozasa vagy egy olyan, kilféldon tevékenykedd vdllalkozas is azonosithatd, amely az 6sszefonddas
résztvevdire érdemi versenynyomast gyakorol.

4. Amennyiben lehetséges foldrajzi piacokként regionalis vagy lokalis foldrajzi piacok merilnek fel, Ggy minden esetben
pontosan meg kell adni, hogy az egyes piacoknak mi a kiterjedése, igy példaul, hogy ,Nyugat-Magyarorszag” alatt



11896

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam

10.

mely megyéket, teriiletet vagy ,szomszédos EU-tagéllamok” alatt mely orszdgokat, adott esetben azok mely terileteit
értik pontosan.

Ad V4., V.8. (részesedések meghatarozasa)

. Az V4. pont az érdemi atfedést eredményezé lehetséges piacdefinicidk, az V.8. pont pedig az érdemi kapcsolddést

eredményezé lehetséges piacdefinicio-parok azonositdsara szolgdl. Az V.8. pontban az adott termékkorokhoz
kapcsolédo redlisan széba jovo lehetséges piacdefinicidkat akkor is minden esetben fel kell tiintetni, ha azok az
V.4. pontban mar emlitésre vagy kifejtésre keriltek.

Minden atfed6- vagy kapcsolédd piacndl sziikséges a magyarorszagi arbevételek, illetve részesedések [az adott
termék(ek)bdl Magyarorszagon torténd értékesitésekbdl vald részesedés] megadasa. E tekintetben a Magyarorszégra
torténd importot is sziikséges figyelembe venni, azaz a magyarorszagi vevéknek torténé eladadsok teljes kdrébdl kell
kiindulni.

Ha az drbevétel alapjan szamitott részesedés vagy a milli6 forintban megadott piacméretet a piac sajatossagai miatt az
Osszefonddasban résztvevok nem tartjak megfelelé mérészamnak, akkor az adatokat egyéb — altaluk megfelel6bbnek
tartott mérdszam szerint (pl. egy természetes mértékegység vagy kapacitds alapjan szédmitva) is meg lehet adni, az
arbevétel alapjan, illetve forintban torténé szamitastol valo eltérést azonban indokolni szlikséges.

Amennyiben az el6z6 Uzleti év lezérasa és a kérelem benyujtasa kozott tobb, mint 6 hdnap telt el, és azéta az adott
szegmensben |ényeges valtozas tortént, ezt sziikséges kilon jelezni és részletesen bemutatni, emellett ilyen esetben
lehetdség szerint a kérelem benyujtasdnak idépontjaban fennallé helyzetet jobban reprezentalé adatokat is meg kell
adni. Ha barmely adat megaddsakor becslést, kdzelitést hasznélnak, ezt jelezni sziikséges, és a becslés mddszertanat,
illetve az informacié forrasat is be kell mutatni.

. Amennyiben a piacméretre vonatkozéan nem all rendelkezésre megbizhatd becslés, akkor is legaldbb becsiilt

intervallumot kell megadni, hivatkozva a becslés forraséra, médszertandra. A részesedések szamitasakor ilyenkor az
intervallum kézépértékével (példaul szamtani kozepével) is lehet szamolni.

Az V.4. és az V.8. pontban megadott Osszesitett részesedésnek 6sszhangban kell lennie a megadott piacmérettel és
arbevételekkel, azt az drbevételek 0sszegének és a piacméretnek a hanyadosaként kell megadni.

Lokalis foldrajzi dimenzié megjelolése esetén minden olyan lokalis piacra sziikséges adatot szolgaltatni (a tablazat egy
soraban), amelynek van Magyarorszag hatarain belll esé része, és amelyen a felek legalabb egyike - legaldbb
potencidlisan — jelen van.

Ad V4.

Az V4. pontban azon lehetséges piacdefiniciokat kell feltiintetni, amelyek mind a termékpiac-definicio, mind a
foldrajzipiac-definicié tekintetében tényleges vagy potencidlisan atfedést eredményeznek. Elképzelheté ugyanis,
hogy mig termékpiac-definicio tekintetében atfedés mutatkozik, gy egyes foldrajzi piacdefiniciok mellett az atfedés
mar nem all fenn, még potencidlisan sem (pl. ha az egyik vallalkozdscsoport Magyarorszégon foglalkozik a termék
forgalmazasaval, a masik vallalkozéscsoport pedig Kindban, és a beszallitds nem realis).

A termék- és foldrajzipiac-definiciok azon kombindciéi tekintetében, ahol az dtfedés mar potencialisan sem all fenn,
nem kell adatokat megadni. Amennyiben azonban potenciélis atfedés taldlhatd, akkor a piacot fel kell sorolni, és
adatokat szolgaltatni ra (pl. ha az egyik vallalkozascsoport Magyarorszagon foglalkozik a termék forgalmazasaval, a
masik vallalkozéscsoport pedig egy szomszédos orszagban, ahonnan a beszallitads — ha eddig nem is tortént ilyen —
redlisan felmerilhet).

Ha a piacdefinicionak az V.4. pontban valé megjel6lése potencidlis atfedés miatt sziikséges, (azaz az egyik
véllalkozascsoport arbevétele az adott termékkor és foldrajzi teriilet tekintetében nulla), az adott lehetséges
piacdefiniciot érdemi atfedést eredményezé piacdefinicionak kell tekinteni, ha az adott piacon ténylegesen aktiv fél
részesedése meghaladja a 15%-ot.

Ad V8.

AV.8.pont tekintetében — noha az arbevételi adatokat mindkét 6sszefonddésban résztvevd félre nézve meg kell adni—
eléfordulhat, hogy csak az egyik részvevd van jelen az adott piacon (az azonban minden esetben lényeges, hogy az
melyik fél). Az 6sszefonddas értékelése szempontjabol nem tekintendéek kapcsoléoddnak azon piacok, ahol mindkét
piacon csak az egyik fél van jelen.
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11.

A V.8. pontban azon kapcsolédd piacok esetében, amelyeken mindkét 6sszefonddasban résztvevé fél jelen van, az
adott piacon a felek egyiittes részesedését kell a 15%-os klisz0bszamhoz viszonyitani. A részesedések csak egy adott
piachoz kapcsoléddan adhatdk ssze: kiilénbdz6 piacokon szamolt részesedések nem dsszeadhatok.

llyen eset példaul, ha mindkét fél jelen van egy upstream piacon, mig az egyik fél egy downstream piacon is jelen van.
Ha az Osszefonodds résztvevéi piaci részesedéseinek Osszege mind upstream, mind downstream eléri vagy
meghaladja a 20%-ot, akkor érdemi kapcsolodast eredményezé piacdefinicidkrél van szo.

* X %

Az (rlap V. részének kitoltéséhez lasd még a kdvetkezé példat.

PELDA:

A redlisan szdéba jové termék-, illetve foldrajzi piacok azonositdsahoz kapcsoléddan az aldbbiakban egy hipotetikus
példat mutatunk be. A példa nem valds piaci viszonyokat vagy elfogadott piacdefiniciokat mutat be, célja pusztan
segédlet nyujtdsa a kérdések értelmezéséhez. A példa bemutatdsa soran egyes kérdések megvalaszoldsatdl - az
attekinthetéség érdekében - eltekintlink.

Huaskészitmények gydrtdsa - dtfedé és kapcsolédd piacok

Az 6sszefonddé vallalkozasok ‘A’ (felvasarlé vallalkozas) és ‘B’ (felvasarolt vallalkozas).

Véllalkozas Tevékenység

‘A 1. Egyes markas huskészitmények gydrtdsa (sertésparizsi, szaldmi és kolbasz), magyarorszagi
gyaraban.

2. Sertéstenyésztés, magyarorszagi telephelyén.

‘B’ 1. Markas szaldmi és kolbdsz gyartasa, szlovakiai gyaraban, jelentés magyarorszagi importtal.

V.1. Az 6sszefonddds résztvevdinek termékei

A kitoltott tablazat:
1. véllalkozascsoport: ‘A’

# Termék Véllalkozas Helyszin (gyar, telephely, fioktelep...)
1. szaldmi ‘N Y telepiilés, Magyarorszag
2 kolbdsz ‘A Y teleptilés, Magyarorszag
3. sertésparizsi ‘A Y teleptilés, Magyarorszag
4 sertés ‘A"AA’ lednyvdllalat Z telepuilés, Magyarorszag

2. véllalkozéscsoport: ‘B’

# Termék Véllalkozas Helyszin (gyar, telephely, fioktelep...)
5. szaldmi ‘B":'BB’ lednyvallalat X telepulés, Szlovékia
6. kolbasz 'B": ‘BB’ lednyvallalat X telepilés, Szlovékia

A termékek felsorolasanal az ipardgban ,megszokott” elnevezések kertiltek, nem kertlt feltlintetésre, hogy ,markas”
termékekrdl van szé.
A villalkozasok megjelolésénél feltiintetésre kerdilt, hogy mely leanyvallalat végzi az adott termék eldallitasat.
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V.2. Atfed6 termékpiacok

V.2.1. pont:

Az 6sszefonddas résztvevdi kozotti horizontiélis kapcsolatok a kovetkezéképpen foglalhatdk Gssze:

Mindkét véllalkozas termel szaldmit, és mindkét vallalkozas termel kolbaszt.

Emellett ‘A’ véllalkozas termel sertésparizsit is, és redlisan széba johet, hogy az a szaldmival és a kolbasszal egy
(egységes) termékpiacra, a huskészitmények piacéra sorolhaté.

igy az atfed6 termékpiacok kapcsan relevans a szalami, a kolbasz és a sertésparizsi termelése is.

A valaszban ezt a gondolatmenetet lenne szlikséges 0sszefoglalni, valamint bemutatni az egyes emlitett termékeket
és azok csoportositasi lehetdségeit.

V.2.2. pont:

A termékpiac-definiciok kapcsan a kdvetkezék meriilnek fel:

1. Redlis lehet6ség, hogy a szaldmi, a kolbdsz (és a sertésparizsi) elkiiloniilt piacokat alkotnak.

2. Redlis lehet6ség azonban az is, hogy piacaik ennél szlikebbek, és elkiiloniilt piacot alkotnak a markas és a sajat
markas (egyes szupermarketlancok éltal a ldnc neve alatt eladott) termékek.

3. Redlis lehetéség egy tdgabb piacdefinicié is, a ,szarazaruk piaca”, amelyre a szaldmi és a kolbdasz tartoznak, dm a
sertésparizsi ezektdl elkiilondlt piacon talalhato.

4. Alegtagabb redlis termékpiac-definicié a ,huskészitmények piaca”, amely - tobbek kdzott - tartalmazza a szalamit, a
kolbdszt és a sertésparizsit is.

Elméletileg azis elképzelhetd, hogy a szarazaruk piacan belil kiildonulnek el a markas és sajat markas termékek. Ettél az
esettél a példa attekinthetésége érdekében eltekintlink.

A Vélaszban a fenti 6sszefliggéseket sziikséges bemutatni.

V.2.3. pont:
A viélaszadas soran itt roéviden indokolni sziikséges, hogy a megadottakndl szlikebb, illetve tagabb

termékpiac-definicié miért nem tekinthetd realisnak. Ett6l a példaban eltekintiink.

Az V.2. pontban megadott tablazatot a kdvetkezé médon lehetne kitdlteni:

# Atfedést erte:rmiz)r,)?azi'dfglr:??ig szdba jové ‘A’ vallalkozés terméke(i) ‘B’ véllalkozas terméke(i)
1. Huskészitmények szaldmi, kolbasz, sertésparizsi szaldmi, kolbasz
2 Szarazaruk szaldmi, kolbasz szaldmi, kolbasz
3 Szalami szalami szalami

4, Kolbasz kolbdsz kolbasz

5 Markas szaldmi szalami szalami

6 Markdas kolbdsz kolbdsz kolbész

Tehat hat olyan, redlis széba jové termékpiac-definicio taldlhato, amely mellett az 0sszefonddas résztvevdinek
tevékenységei kozt atfedés, horizontalis kapcsolat van.

V.3. Atfedé piacok féldrajzi dimenziéja

V.3.1. pont:

Tegyuk fel a példaban, hogy mind a hat realisan széba jové termékpiachoz ugyanazok a lehetséges foldrajzi dimenzidk
kapcsolathatok. Ez valos piacokon is gyakorta igy van, bar ennek ellenkezéje is el6fordul, példaul azért, mert nagyobb
érték( aruk esetében a racionalis szallitasi tavolsag magasabb lehet.

Az elsédlegesen felmerlé lehetséges foldrajzi dimenzié Magyarorszag (azaz ‘A’ és ‘B’ vallalkozdsok Magyarorszagon
eladott termékei). Magyarorszédgra vonatkozéan minden esetben adatot kell szolgaltatni.
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A példéban feltételezziik, hogy ennél szlikebb féldrajzi piacdefinicié realisan nem meriil fel (azaz nincsenek regionalis
kulonbségek Magyarorszag egyes teriiletei kozott, példaul mivel nincsenek jelentésen eltérd fogyasztasi mintak, és a
Magyarorszagon beliili szallitasi kdltségek nem jelent&sek).

Ennél tagabb foldrajzi piacdefinicié azonban széba johet (bar alacsony valészinliséggel), amennyiben példaul a
szallitasi koltségek a nagyobb tavolsdgokra torténd szallitast is lehetévé teszik (elsésorban olyankor redlis ez, ha
behozatali korlatok, pl. vdmok nincsenek), az egyes szomszédos orszagokban a magyarorszdgihoz hasonlé fogyasztasi
mintak érvényesiilnek, azonosak a versenyviszonyok. A példaban feltételeztiik, hogy a fentiek alapjan redlisan széba
jové foldrajzi piacdefinicié Magyarorszag és a szomszédos EU-tagéllamok (Szlovakia, Ausztria, Szlovénia).

A Valaszban a fenti megfontoldsokat és 0sszefliggéseket sziikséges 0sszefoglalni.

V.3.2. pont:

A vélaszadas soran roviden indokolni szlikséges, hogy a megadottaknal sztikebb, illetve tagabb féldrajzipiac-definicio
miért nem tekinthet6 redlisnak. Ettél a példaban eltekintlink.

Az V.3. pontban megadott tdblazatot a kdvetkezé mddon lehetne kitdlteni:

. Azonositot,t, rga’lisan'sz,é‘b’ajévc’i Redlisan széba jovo foldrajzi dimenzdok
termekpiac-definici6 1. valtozat 2. véltozat

1. Huskészitmények Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
2 Szarazéaruk Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
3 Szaldmi Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
4. Kolbasz Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
5 Markas szalami Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
6 Markas kolbasz Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok

Megjegyzendd, hogy nem feltétlendl szlikséges, hogy a kiildnb6z6 termékpiac-meghatarozésok mellett a redlisan
széba jovo foldrajzi dimenziok megegyezzenek.

V.4. Erdemi dtfedést eredményezé piacdefiniciék

A fenti valaszokban tehdt hat, redlisan széba jové, dtfedést eredményezé termékpiac-definiciot, és mindegyikhez
két-két redlisan széba jové foldrajzi piac definicié volt azonosithaté.

V.4.1. pont:

Az V4. pont megvalaszolasakor a piaci részesedések megadasa sziikséges ezen atfedé piacok esetében.

A viélaszt a megadott tablazatos formaban sziikséges megadni az eléz6 lezart Gizleti évre vonatkozdan. A sziikséges

adatok az alabbiak:

— az 6sszefonodo résztvevéinek értékesitéseire (drbevételére) vonatkozd adatok. Ezek a kérelmez6(k) rendelkezésére
allnak.

- az egyes szegmensek méretére vonatkozé adatok. Ezek kapcsan gyakran bizonyos foku bizonytalansag merdil fel.
Amennyiben becslésre vagy intervallum megadasara keril sor, mindenképpen sziikséges jelezni a becslés forrasat,
modszertanat.

A fenti adatok ismeretében kell kitdlteni a részesedéseket tartalmazoé tablazatot, amely a példankban az aldbbi

format olti:
Osszefonddas
4 Reélisan széba jové Redlisan széba jovo Piac mérete (M Ft) ‘A’ véllalkozas ‘B’ vallalkozas résztvevéinek
termékpiac-definicio foldrajzi piac definicio arbevétele arbevétele részesedése
Osszesen
1. Markas szalami Magyarorszag 100 30 30 40%
2. Markas kolbasz Magyarorszag 100 10 10 14%
3. Szaldmi Magyarorszag 200 30 30 20%
4, Kolbasz Magyarorszag 200 10 10 7%
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Osszefonodas

P e gl eyl |8 dlalons | e

Osszesen

5. Szarazaruk Magyarorszag 400 40 40 13,5%

6. Huskészitmények Magyarorszag 800 45 45 7,4%

7. Mérkas szaldmi Mo. + sz. EU 700 30 50 11,4%

8. Mérkas kolbész Mo. + sz. EU 700 10 20 4,3%

9. Szaldmi Mo. + sz. EU 1400 30 50 5,7%
10. Kolbasz Mo. + sz. EU 1400 10 20 2,1%
11. Szarazaruk Mo. + sz. EU 2800 40 70 3,9%
12. Huskészitmények Mo. + sz. EU 5600 45 70 2,1%

V.4.2. pont:

Az Osszefonddas résztvevéinek egylttes részesedése a fentiek koziil 2 esetben tobb, mint 15%. Ezek az érdemi
atfedést eredményez6 piacdefiniciok.

Vilasz az alabbi tablazatos formaban adhaté meg:

Erdemi atfedést eredményezé piacdefinicidk (termék- és féldrajzi piac kombinaciok):

- x4 . - e g Osszefonbdas
Redlisan szdéba jovo, atfedést Redlisan szdéba jovo, ' . v . vox . .
; ,, . . ) . Piac mérete ,A” vallalkozas ,B" vallalkozas résztvevéinek
# eredményezé atfedést eredményezé ) . . . X .
P S o O (M Ft) arbevétele arbevétele részesedése
termékpiac-definicio foldrajzi piac definicié -
Gsszesen
1. Markas szalami Magyarorszag 100 30 30 40%
3. Szaldmi Magyarorszag 200 30 30 20%

Erdemben atfedd piac tehat a szaldmi piaca: ez azon tevékenysége az &sszefonddas résztvevéinek, ahol létezik olyan
redlisan széba jové piacdefinicié, amely mellett egyittes részesedésiik legalabb 15%.

V.5. Kapcsolédd termékek felsoroldsa

V.5.1.ésV.5.2. pont:

Jelen esetben elsésorban vertikalis viszony meriil fel az 6sszefonddas résztvevéinek termékei kozt, a kordbban mar
feltart horizontalis atfedések mellett.

A sertés mint input kapcsolodik a szaldmihoz, a kolbdszhoz és a sertésparizsihoz is.

Vilaszaban a kérelmezé a fenti 6sszefliggéseket mutatna be.

V.5.3. pont:
A termékek bemutatdsatol a példaban eltekintlink. Megjegyezzilk, hogy a szaldmi, a kolbdsz és a sertésparizsi
bemutatdsara mar az V.2.2. pontban sor kellett, hogy kertiljon.

V.6. Kapcsolédé termékpiacok
V.6.1. pont:

A downstream piac(ok)on levé egyes termékek (szalami, kolbasz) esetében realisan szdba jové termékpiacokrol az
V.2. pontban részben mar irtunk, azonban a sertéspdrizsi esetében még nem tortént meg teljes mértékben ezen
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piacok azonositasa. Ezért is Iényeges, hogy olyan termékkorok esetében is meg kell vélaszolni a kérdést, amelyekre
vonatkozdan kordbban méar megadasra kerultek informaciok.

A sertésparizsi kapcsan felmerdil, hogy a sertésparizsi piaca vajon feloszthaté-e markas és sajat markas termékekre,
illetve bdvithet6-e esetleg az egyéb parizsik, illetve a huskészitmények felé. Megjegyezziik, hogy az V.4. pontban
bemutatott adatok alapjan lathatd, hogy a gyartott sertésparizsi mennyisége még a legszlikebb, redlisan szoéba jové
termékpiac-definicié mellett is alacsony, igy ennek a kérdésnek jelen példaban kicsi a jelentésége.

1. kapcsolodd termék vagy termékkor: Huskészitmények: szalami, kolbasz, sertésparizsi

4 Termek(ek) Kapcsolo’déstteerrer:z(i?;/izéiﬁrﬁiécliigan széba jové
1. Sertésparizsi Markas sertésparizsi

2. Sertésparizsi Sertésparizsi

3. Sertéspdrizsi Parizsi

4. Sertésparizsi, szalami, kolbasz Huskészitmények

5. Szaldmi Markas szalami

6. Szalami Szalami

7. Szalami, kolbasz Szarazéru

8. Kolbasz Markas kolbasz

9. Kolbasz Kolbasz

A sertéstenyésztés esete ebben a pontban keril elé elészor. A példaban feltessziik, hogy a legvaldszinlibb
termékpiac-definicié ebben az esetben maga a sertéstenyésztés, és realisan nem jon széba ennél tagabb vagy
szlikebb termékpiac-definicio.

Ekkor a valasz az alabbi tipusu tablazatban mutathato be:

2. kapcsolddé termék vagy termékkor: Sertéstenyésztés

M Termek(ek) Kapcsolddast eredmepyezo, ‘re,al-is’an széba jové
termékpiac-definicio
1. Sertés Sertéstenyésztés
V.6.2. pont:

A vélaszadas soran itt réviden indokolni sziikséges, hogy a megadottaknal szlikebb, illetve tdgabb termékpiac-definicio
miért nem tekinthet6 redlisnak. Ettél a példaban eltekintiink.

V.7. Kapcsoldédd piacok féldrajzi dimenziéja

V.7.1. pont:

A sertéspdrizsi termékbdl kiinduld piacok esetében kordbban mar feltételeztiik, hogy kétféle foldrajzi dimenzié johet
szbba.

A vélasz — az egyes sz6ba jové foldrajzi piacdefinicidkra vonatkozé allitdsok bemutatasat kdvetden — példaul az aldbbi
tablazatos formaban adhaté meg:

. /i;oyosftott, rgélisan-széba Redlisan szdba jovo foldrajzi dimenzdk

jovo termékpiac-definicio 1. véltozat 5. valtozat
1. | Markas sertésparizsi Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
2. Sertésparizsi Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
3. Parizsi Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
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. /'\__zopositot,t, rjeélisan'sz’é'b’a Realisan szoba jovo foldrajzi dimenzok
jové termékpiac-definicio 1. valtozat 2. véltozat

4. Huskészitmények Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
5. Markas szaldmi Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
6. Szaldmi Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
7. Szarazaru Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
8. Markas kolbasz Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok
9. Kolbasz Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok

A példaban azt feltételezziik tovabba, hogy a sertéstenyésztés esetében, a huskészitményekhez hasonldan, kétféle
foldrajzipiac-definicié jon szdba realisan.

A vélasz — az egyes foldrajzi piacdefinicidkra vonatkozé éllitdsok bemutatasat kovetéen — példdul az aldbbi tdblazatos
forméban adhaté meg:

. Azonositott, reélisan széba Realisan szoba jovo foldrajzi dimenzok
jové termékpiac-definicio 1. valtozat 2. véltozat
1. Sertéstenyésztés Magyarorszag Magyarorszag és a szomszédos EU-tagallamok

Megjegyezziik, hogy nem sziikségszerd, hogy egy vertikalis kapcsolatban az upstream és downstream termékpiacok
redlisan szdba jové foldrajzi dimenzidi megegyezzenek.

V.7.2. pont:

A vélaszadds sordn itt roviden indokolni sziikséges, hogy a megadottakndl szlikebb, illetve tdgabb foldrajzi

piacdefinicié miért nem tekinthetd redlisnak. Ett6l a példaban eltekintiink.

V.8. Erdemi kapcsoléddst eredményezé piacok

V.8.1. pont:
Az V.4.1. pontban feltételezett adatok alapjan ebben a pontban is kitdltendé egy megdfeleld tablazat. Itt a példa

kedvéért tettlink néhany tovabbi feltételezést a parizsiszegmensek méretérél.

Resli i« Redlisan szdéba jovo, ~- s
edlisan szoba jové, tencilisan Osszefonddas

4 potencialisan kapcsolodast ﬁo 16dast Piac mérete ‘A’ vallalkozas ‘B’ véllalkozés résztvevéinek

eredményezé d a‘,’cso o f?'sld . (M Ft) arbevétele arbevétele részesedése
termékpiac-definicio ere g::?ﬁeef‘%i?ié rajzl Osszesen

1. |Markas szaldmi Magyarorszag 100 30 30 40%

2. |Markas kolbasz Magyarorszag 100 10 10 14%

3. |Szaldmi Magyarorszag 200 30 30 20%

4. |Kolbasz Magyarorszag 200 10 10 7%

5. |Szarazaruk Magyarorszag 400 40 40 13,5%

6. |Huskészitmények Magyarorszag 800 45 45 7,4%

7. |Markas szalami Mo. + sz. EU 700 30 50 11,4%

8. |Markas kolbasz Mo. + sz. EU 700 10 20 4,3%

9. |Szalami Mo. + sz. EU 1400 30 50 5,7%
10. |Kolbasz Mo. + sz. EU 1400 10 20 2,1%
11. |Szérazaruk Mo. + sz. EU 2800 40 70 3,9%
12. |Huskészitmények Mo. + sz. EU 5600 45 70 2,1%
13. |Mérkas sertésparizsi Magyarorszag 100 5 - 5%
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Redlisan szdba jovo, Redlisan sz6ba jovS, Osszefonddas
o s tencidlisan ; . . . . . A
potencidlisan kapcsolédast po PP Piac mérete ‘A’ vallalkozas ‘B’ véllalkozés résztvevéinek
# . ) kapcsolédast , . . L X .
eredményezé : el i (M Ft) arbevétele arbevétele részesedése
termékpiac-definicio eredményez6 foldrajzi gsszesen
P piac definicié
14. |Sertésparizsi Magyarorszag 200 5 - 2,5%
15. |Parizsi Magyarorszag 250 5 - 2%
16. |Huskészitmények Magyarorszag 800 45 14 7,4%
17. |Mérkas sertésparizsi Mo. + sz. EU 700 5 - 0,7%
18. | Sertésparizsi Mo. + sz. EU 1400 5 - 0,4%
19. |Parizsi Mo. +sz. EU 1750 5 - 0,3%
20. |Huskészitmények Mo. + sz. EU 5600 45 70 2,1%

A sertéstenyésztéshez kapcsolodé tablazat pedig az alabbi médon lenne kitolthet6 (itt megint csak néhany tovabbi

feltételezéssel élve a sertéstenyésztéshez kapcsolodd szegmensek méretérdl):

TAr s . oz . Osszefonddas
A e g - e g . . A’ véllalkozas B’ véllalkozas .
Realisan szoba jovo Realisan széba jovo Piac mérete . . . . résztvevéinek
# P LV o A arbevétele arbevétele X .
termékpiac-definicio foldrajzi piac definicié (M Ft) részesedése
(M Ft) (M Ft) ‘,
Osszesen
1. Sertéstenyésztés Magyarorszag 1500 -2500 100 - 5%
2. Sertéstenyésztés Mo. + sz. EU 8000 -12 000 100 - 1%

A példa feltételezi, hogy a sertéstenyésztés esetében nagyfoku bizonytalansag van a piac méretét tekintve, ezért egy
intervallum kerdilt feltlintetésre, a részesedések szamitasanal az intervallum kozépértékét alkalmazva.
llyen esetben sziikséges részletesen leirni a bizonytalansag okat, a becslés mdédszertanat és forrasat.

V.8.2. pont:

A fenti hdrom tablazatbol lathatd, hogy minddssze a markds szaldmi és a szaldmi magyarorszagi piacain éri el az
Osszefonddas résztvevéinek részesedése (mivel mindkét véllalkozés jelen van az adott piacokon, egylttesen) a
legaldbb 20%-ot. A sertéstenyésztés mint upstream piac esetében azonban nem teljesiil a 20%-os kiisz6bszam. igy
ebben a példaban nem talalhaté érdemi kapcsolodast eredményezé piacdefinicid-par, és a tovabbiakban igy csak
horizontélis hatasokkal kell foglalkozni.

A valaszban a fenti gondolatmenet kifejtése lenne sziikséges.

Tovabbi lépések:

Mivel érdemben kapcsolddo piac nem kerilt azonositdsra, a tovabbi, VI. és VII. részekben az érdemben atfedd piacok
kapcséan kell adatokat megadni. Ahogy fent mér bemutattuk, érdemben atfedé piac a szaldmi és a kolbész piaca: ezek
azon tevékenységei az 6sszefonddds résztvevéinek, ahol [étezik olyan redlisan szoba jové piacdefinicié, amely mellett

egyuttes részesedésiik legalabb 15%. A VI.1.1 pontban tehat erre a két termékre vonatkozoéan kell nyilatkozni arrdl,
hogy a kérelmezé mely piacdefiniciét tartja megfelelének.

VI. Az 6sszefonddds dltal érintett piacokra vonatkozé informdcidk

VIl. Az 6sszefonddds piaci hatdsai
Altaldnos elvek

. A VL. ésVIl. részben feltett kérdések célja az 6sszefonddas versenyjogi értékeléséhez sziikséges alapvetd informéciok
bemutatasa.
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2. Az Osszefonddasok GVH Aaltali (kvantitativ) elemzéséhez felhasznalt adatok részletezettségére és mindségére

vonatkozé elvek megtalalhaték a GVH honlapjan.! Az Urlapban kért adatok/informaciék megadasakor ezeket az
elveket is kérjlk figyelembe venni.

A megadott informacidk alapjan a GVH piacmeghatérozast és az érintett piacokra vonatkozéan hatasértékelést végez.
Az Osszefonddds altal érintett piac GVH altali meghatérozdsédnak irdnyadd szempontjai megtaldlhatok a GVH
honlapjan.? Az érintett piacokkal kapcsolatos allaspont kialakitasakor, indoklasakor az ebben a dokumentumban
foglaltak is segitséget nyujthatnak a kérelem kit6ltése soran.

Az 6sszefonddasok nem-koordinativ horizontdlis hatasainak GVH éltali értékelésekor irdnyad6 szempontok szintén
megtalalhatok a GVH honlapjan.® A nevezett hatdsok kérelemben valé értékeléséhez a fenti dokumentumban
foglaltak is segitséget nyujthatnak.

Ad VI.1. (érintett piaccal kapcsolatos kérelmezéi allaspont)

Jelen kérdés megvalaszoldsa alapveté fontossagl, a tovabbi pontokban ugyanis az itt megjeldlt piac(ok)
vonatkozéaséban kell majd piaconként megadni a kért informaciokat. A konkrét piacdefiniciok megadasa csak az
érdemben atfedd és az érdemben kapcsolédd piacok esetében szlikséges, ugyanakkor ez nem jelenti azt, hogy az
Osszefonddasban résztvevék altal legmegfelel6bbnek tartott piacdefinicioknak egyuttal az érdemi atfedést vagy
kapcsolddast létrehozé piacdefinicionak kell lennitik. Masként fogalmazva, a tevékenységek, termékkordk kozotti
érdemi atfedést kimutaté piacdefinicio nem feltétlenil lesz azonos az értékelésnél az 6sszefondddasban résztvevék
altal legmegfelel6bbnek tartott piacdefiniciéval.

Ad VL. 2. (az egyes érintett piacokra vonatkozo informaciok)

A verseny foldrajzi dimenzidjanak jellemzése

Magyarorszagon beliil a piac(ok) érdemi lokalis jellegzetességeket abban az esetben mutat(nak), ha terlletenként
(példdul megyénként) a lényeges versenyjellemzdkben, igy példaul a termékarakban, a termékvalasztékban, a
termékmindségben, a piaci szerepl6kben stb. érdemi eltérés tapasztalhaté. llyen eltéré versenyjellemzéket
eredményezhet példaul a korldtozott szallitasi tavolsdg (példaul a jelentés mértékd szallitasi koltség vagy a termék
romlandésaga miatt) vagy a fogyasztdk korlatozott mobilitasa.

A kérelem kitoltése sordn tdamaszkodhat a GVH Versenytanacsanak kordbbi (az adott dgazatot érinté) dontéseiben
foglaltakra is (ha van ilyen). llyenkor azonban nemcsak a dontésben kimondott végsé foldrajzi piacdefiniciot kell
figyelembe venni (példaul: Magyarorszag), hanem a doéntésben mérlegelt egyéb piacdefinicios lehetéségeket is
(példaul: kistérségenként elkiiloniilt piacok).

Arazés és a verseny mechanizmusainak jellemzése

Ad VI.2.16.

Nem elégséges csak az armutatd nevét megadni (példaul CPR), hanem ismertetni kell az adott armutatét tartalmat,
szamitasi modjat is.

Ad VI.2.17.

A kedvezményrendszer ismertetésénél részletesen ki kell térni arra is, hogy kik, milyen feltételek teljesitése esetén és
milyen mértékl kedvezményeket vehetnek igénybe.

Ad VI.2.20.

Amennyiben a VI.1.1. pontban adott valasz alapjan az adott piac féldrajzilag tdgabb, mint Magyarorszag, a relevans
kilfoldi jogszabdlyok, jogszabalyi rendelkezések ismertetése is szikséges (az altaldnos hatalyu, kozvetleniil
alkalmazando eurdpai unios jogi aktusokat is ideértve).

' http://www.gvh.hu/domain2/files/modules/module25/14441367E6B34ACFE.pdf
2 http://www.gvh.hu/domain2/files/modules/module25/14443ADOE168D5E1F.pdf
3 http://www.gvh.hu/domain2/files/modules/module25/144452EE1C20FE06C.pdf
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Kindlati oldal jellemzése

Ad VI.2.21.

Amennyiben a VI.1.1. pontban adott valasz alapjan az adott piac féldrajzilag tagabb, mint Magyarorszag, a relevans
kiilfoldi engedélyezési vagy egyéb hatdsagi eljarasokkal kapcsolatos informaciok megadasa is sziikséges.

Ad VI.2.25.

Koltségelemek alatt jelen esetben az adott termékek gyartasa, illetve forgalmazasa soran felmerilé kozvetlen és
kozvetett koltségek értendék. A kdzvetlen koltségek esetében elegendé koltségnemenként a legfontosabb tételek és
azok relativ nagysaganak az ismertetése. A kdzvetett koltségek esetében elegendd azok kdzvetlen koltségekhez
viszonyitott ardanyanak megadasa.

Ha a kért koltségmutatdk adott termékekre vonatkozé pontos meghatarozdsa nem lehetséges, kozelité értékek,
becslések is elfogadhaték. [gy példaul valaszként a kévetkezé (hipotetikus) kéltségbontés is megfeleld lehet:

Teljes koltség 100%
ebbdl kdzvetlen koltség 60-70%
ebbdl kozvetett koltség 30-40%

Kdzvetlen koltségek bontasa

anyagjellegu raforditasok

—energia|60-65%

- nyersanyagok | 15-20%

személyi jelleg( réforditdsok Kb 10%

értékcsokkenési leirds Kb 5%

egyéb Kb 5%
Ad VI.2.27.

A kérdés megvdlaszolasat az aldbbi szemléltet6 példa segitheti.

'A" és 'B’ vallalkozas 6sszefonddédsa esetén, amely vallalkozasok kozll ‘A’ az upstream, ‘B’ pedig a vertikalisan
kapcsolédé downstream piacon aktiv, ‘B’ 5 legfontosabb beszallitéjat kell megnevezni az elmdlt 2 év 6sszességében,
az adott termékek gydrtasdhoz, forgalmazasdhoz kapcsoléddan. Amennyiben az 5 legfontosabb beszallité kozul
2 villamosenergia-szolgaltatd, 3 pedig alapanyag-beszallité (amelyektél ‘B’ ugyanazon alapanyagot vasarolja), és ‘B’ az
érintett termékek eldallitasdhoz az elmult két évben a sziikséges villamosenergia-energiaigény 100%-at a két
villamosenergia-szolgéltatotdl vasarolta 60-40% ardnyban, az alapanyag-beszallitéktol pedig a szlikséges alapanyag
Osszesen 80%-at vésarolta 40-30-10% ardnyban, akkor a tdblazat a kovetkezéképpen toltendd ki:

A beszallitoé neve Cim, telefsgzlz:;z,i;—mail cim, A vésarolt termék Beszerzési arany (%)
Energiacég1 cim1 aram 60
Energiacég2 cim2 aram 40
Alapanyaggyartd1 cim3 cement 40
Alapanyaggyart62 cim4 cement 30
Alapanyaggyarté3 cim5 cement 10




11906

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam

A vdlasztott piacdefiniciék indokoldsa

Ad VI.2.28.
AVL.1. pontban megjelolt piacdefiniciok indokolasanak teljes mértékben 6sszhangban kell lennie a VI.2.1-27. pontokban
adott valaszokkal (részletes Gtmutatasként lasd az érintett piac GVH éltali meghatarozasanak irdnyadd szempontjait*)

Adatforrdsok

Ad VI.2.29.-VI.2.32.

Az e kérdésekre adandé vélaszokban csak az adatok jellemzése sziikséges (a szolgaltatott, ill. rendelkezésre &ll6 adatok

milyen tipustak, milyen rendszerességliek és bontdsuak), nem magukat az adatokat kell megadni. Az adatok

jellemzése soran ki kell térni tobbek kozott az aldbbiakra:

- mire vonatkoznak az adatok (példaul kapacitdsokra, listadrakra, tranzakcios arakra, arbevételekre, mennyiségekre,
Ugyfélszamra stb.)

- milyen az adatok idébeli bontésa, aggregaltsdga (példaul heti, havi, negyedéves, éves)

- milyen az adatok termékbontasa, aggregaltsaga (példdul termékszint(i vagy termékcsoport-szintl bontas)

- milyen az adatok terileti bontasa, aggregaltsdga (példdul Magyarorszag egészére vonatkozé vagy régidonkénti
adatok)

- milyen az adatok vallalkozasszintl bontdasa a felek részére szolgaltatott, illetve a feleknél rendelkezésre dll6 adatok
esetében (példaul vallalkozas- vagy csak iparagi szint( adatok)

A kérdés megvalaszoldsa sziikséges ahhoz, hogy a GVH esetleges késébbi adatkérései célzottan, az elérhetd

adattipusok ismeretében késziilhessenek el.

A piac fejl6dése

Ad VI.2.38.

Ha évesnél kisebb részletezettségli adatokat adnak meg (példaul havi, negyedéves stb.), akkor az eredetileg
nem Ft-ban denominalt adatok Ft-ra torténé atvaltasahoz nem éves kozéparfolyamot, hanem az adott idészakra
vonatkozé kozéparfolyamot kell hasznalni.

Piaci erd

Ad VI.2.49.

Ha évesnél kisebb részletezettségli adatokat adnak meg (példaul havi, negyedéves stb.), akkor az eredetileg
nem Ft-ban denominalt adatok Ft-ra torténé atvaltasahoz nem éves kozéparfolyamot, hanem az adott idészakra
vonatkozé kozéparfolyamot kell hasznalni.

44 http://www.gvh.hu/domain2/files/modules/module25/14443ADOE168D5E 1 F.pdf
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VIl. Az 6sszefonddds piaci hatdsai

Ad VIL.1. (a fuzié hatasai érdemben atfed6 piacok esetében)

A kérdéseket a VI.1.1. pontban megnevezett minden érdemben atfedé piac esetében kiilon-kilon meg kell valaszolni,
abban az esetben is, ha az 6sszefondddsban résztvevék altal legmegfelel6bbnek tartott piacdefiniciok nem az érdemi
atfedést létrehozd piacdefiniciok.

Ad VIL.1.4.

Az ellensulyozé piaci tényezdre torténd hivatkozas esetén

- versenytarsak, illetve Uj belépbk esetében sziikséges annak a bemutatasa, hogy a megnevezett (tényleges vagy
potencidlis) versenytarsak
a) képesek (mert példaul megfelelé mértéki szabad kapacitdsokkal rendelkeznek) és
b) 6sztonzottek (példaul a kiilféldi arszinthez képest Magyarorszagon kialakuld magasabb arszint miatt)
lennének a versenyre gyakorolt kedvezétlen hatésok (példaul magasabb arak) ellensulyozésara.

- vevdi erd esetében annak a bemutatdasa sziikséges, hogy ez az eré nemcsak az egyes nagy vevék altal kialkudott, a
sajat beszerzéseikre vonatkozé drakra, hanem magdra a piaci arra is kedvezé (arletérd) hatdssal van. Nem
akadalyozza példaul az dremelést, ha néhdny nagyobb vevd egyes tendereken jé alkupozicidban van: ebben az
esetben a vallalkozds mas vevdk felé alkalmazhat magasabb &drakat. Szamottevéen ellensulyozé vevéi erd
érvényesilhet viszont olyan piacokon, ahol (elsédlegesen) listadrak érvényesiilnek, és nem lehetséges az egyes
vevék kozti ardiszkriminacio.

Ad VIIL.1.5.

A hatékonysagi el6nyok |étezését és mértékét a kérelmezdnek kell bizonyitania.

Hatékonysagi el6ny az olyan elény lehet, amely

- ténylegesen megjelenik a fogyasztéi arban (nem veheté figyelembe az olyan egyszeri fixkdltség-megtakaritas,
amely semmilyen médon nincs 6sszefliggésben a kibocsatéassal), tovabba

- 0Osszefonddas-specifikus, azaz az 0sszefonddas kozvetlen hatasanak tekinthetd, és nem érhetd el mas, kevésbé
versenykorlatozé médon, tovabba

- szamszer(ien igazolhato, és

- kell6 sulyu és megfeleléen rovid idétavon belil megvaldsulé ahhoz, hogy az esetleges versenykorlatozé hatdsokat
ellensulyozza.

Ad VII.2. (a fuzié hatasai érdemben kapcsolddo piacok esetében)

A kérdéseket a VI.1.1. pontban megnevezett minden érdemben kapcsoldédé piacpér esetében kilon-kilon meg kell
valaszolni, abban az esetben is, ha az 6sszefonddasban résztvevok altal legmegfelelébbnek tartott piacdefiniciok nem
az érdemi kapcsolodast eredményezé piacdefiniciok.

AVII.2.5. és a VII.2.6. pontok tekintetében lasd a VII.1.4. és a VII.1.5. pontokhoz kapcsolédéd utmutatasokat.
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A Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal eln6kének 7/2011. (XIl. 30.) MBFH utasitasa
a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol sz616 2004. évi CXL. torvény
80/A. §-a szerinti banyafeliigyeleti hatarozatok kézzétételérél

A jogalkotésrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kdzigazgatasi hatésagi eljaras
és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény 80/A. §-anak elbirasaira tekintettel, 6sszhangban az 1/24/2010. sz.
MBFH elnoki utasitassal, a banyafelligyelet jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatéva nyilvanitott hatdrozatainak a
Magyar Banydaszati és Foldtani Hivatal honlapjan torténé kozzétételét a kdvetkezék szerint hatarozom meg.

l.
Az utasitas hatdlya

Az utasitds hatdlya a Magyar Bénydaszati és Foldtani Hivatalra (a tovabbiakban: MBFH) és terlleti szerveire, a
banyakapitanysagokra terjed ki.

1.
Altalanos rendelkezések

1. A kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. térvény (a tovabbiakban:
Ket.) 80/A. § (1) bekezdése értelmében a hatdsagnak kozzé kell tennie a jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthatéva nyilvanitott hatdrozatot, amelyet
a) allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb koézfeladatot ellatod
szerv vagy személy ligyfélnek e tevékenységével kapcsolatban hozott,

b) kozérdekl keresetinditassal meg lehet tamadni,

c) olyan lgyben hozott, amelyben jogszabdly alapjan a hatdsterlileten 1évé ingatlan tulajdonosa és az
ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett hasznalati jogosultja tigyfélnek mindsiilt,

d) amelyben toébb mint 6tven tgyfél vagy 6tnél tdbb, a Ket. 15. § (5) bekezdése alapjan lgyfélnek mindsiilé
szervezet vesz részt,

e) korlatozottan rendelkezésre allé természeti eréforras elosztasardl, illetve felhasznalasardl hozott,

f)  olyan tigyben hozott, amelyben az Gigyfél szamara kizardélagos vagy kilénleges jogot biztositott,

g) személyek széles vagy pontosan meg nem hatarozhatd kore szamara életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegetd
helyzet megel6zése, elhdritasa vagy karos kévetkezményeinek enyhitése érdekében hozott,

h) akozbiztonsag fenntartdsa érdekében vagy fontos kdézrendvédelmi okbdl hozott,

i) jogi személy, a jogi személyiség nélkili szervezet, tovabba az egyéni véllalkozd vallalkozési tevékenységének
hatosagi ellenérzésével kapcsolatban hozott, vagy

j)  torvény rendelkezése szerint nyilvanosan kdzzé kell tenni.

1.
A kozzétételre kerlilé hatarozat adattartalma

1. A hatdrozatban szerepl6 személyes adat vagy Uzleti titok korébe tartozd informacié az informacids dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, a banyaszatrdl szold 1993. évi XLVIIL. térvény, a
Polgéri Torvénykonyvrél sz616 1959. évi V. tdrvény, az dllamhéztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. torvény és a kdrnyezet
védelmének &ltaldnos szabalyairdl sz6l6 1995. évi LIll. torvény vonatkozoé elbirdsainak, valamint a Ket. 69/A. §
(2) bekezdésében elbirtak alkalmazasaval tehet6 kozzé.

2. Az engedélyes gazdasagi tarsasagok adatait és természetes személy banyavallalkozok esetében a nevet és lakcimet
nem kell a hatdrozatban kitakarni.
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V.
A hatarozat kozzétételére vonatkozd szabalyok

1. A kozzétételre tervezett hatarozatbdl a lll. pont szerint nem kozzéteheté adatot az ligyintézo fizikailag torli. A torolt
adat helyét egy , X" jellel pétolja, vagy az eljarasban részt vevd természetes személy adatait az eljarasjogi szerepének
medgfelel6 elnevezéssel potolja.
2. Azlgyintézd a hatarozat jogerére emelkedésének vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatéva nyilvanitasanak
idépontja megadasaval elektronikus Uton dokumentum féjlban haladéktalanul megkiildi a webmesternek, aki
szerkesztésre nem alkalmas pdf fajlt hoz létre bel6le, majd azt az MBFH honlapjan haladéktalanul kbzzéteszi.
3. Akozzétételre kerlil6 hatdrozatokat az MBFH honlapjan kiilon csoportositani kell. Ennek megfelel6en
a) a ,Kutatds” cimsz6 magadban foglalja a jogadomany, a mdszaki lGzemi terv, a zérdjelentés elfogadasanak
ligytipusait, valamint a Il. rész szerint a kutatdssal kapcsolatos hatarozatokat,

b) a ,Banyatelek” cimszé magaban foglalja a megallapitast, médositast, torlést, és a banyaszati jog atruhdzashoz
torténé hozzajarulas tgytipusait, valamint a Il. rész szerint a kutatdssal kapcsolatos hatarozatokat,

¢ a ,Miszaki Uzemi Terv” cimszé magaban foglalja a feltarasi, kitermelési, sziineteltetési, banyabezarasi,
mezéfelhagyasi, tajrendezési tervek tigytipusait, valamint a Il. rész szerint a muszaki Gizemi tervvel kapcsolatos
hatarozatokat,

d) a ,Birsag” cimszé magdban foglalja a jogosulatlan, szabalytalan, eljarasi, munkavédelmi és munkatigyi birsag
hatarozatokat.

4. A honlapon a banyakapitdnysagok és az MBFH megnevezése alatt kilon-kilon kell kialakitani az el6z6 pontban
szerepld csoportokat.

5. A csoportokat ugy kell elhelyezni a honlapon, hogy egyértelm(ien megdllapithaté legyen az adott hatérozat szama
mely csoporthoz tartozik.

V.
Hatalyba léptetd és atmeneti rendelkezések

Jelen elnéki utasitas a Hivatalos Ertesitében térténd kdzzététele napjat kdvetd napon Iép hatélyba.

Jdszai Sdndor s. k.,
elnok
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 18/2011. (XII. 30.) ONYF utasitdsa
a Nyugdijbiztositasi Alapnal nyilvantartott és hasznalt eszk6z6k
és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyairél sz616 16/2010. ONYF utasitas moédositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatdrozott jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A Nyugdijbiztositasi Alapndl nyilvantartott és hasznélt eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabélyairdl
sz616 16/2010. ONYF utasitas (a tovabbiakban: utasitas) I. fejezet 1.1. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
,1.1. Az utasitas hatélya
Az utasitas hatélya kiterjed:

a) azOrszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: ONYF) szervezeti egységeire,

b) aNyugdijfolyosité Ilgazgatdsagra, a Kozponti Nyugdijnyilvantartd és Informatikai lgazgatdsagra (a tovabbiakban:
kdzponti igazgatasi szervek), valamint

c) a Nyugdijbiztositasi Alap kezelésével Gsszefliggésben a févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti
egységeként miikodd szakigazgatési szervekre (a tovabbiakban: nyugdijbiztositési igazgatdsdgok). (Ahol az
utasitas hatalya a kozponti igazgatési szervekre és a nyugdij-biztositasi igazgatésagokra is kiterjed, a tovdbbiakban
egyutt: nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek.)

Nem terjed ki az utasitds hatdlya a konyvtari allomany leltarozasara. A konyvtari dllomany (konyv, széveg, kép és

hangdokumentumok) leltdrozasat a 3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM egytittes rendelet alapjan kell végrehajtani.”

2.8 Az utasitds |. fejezet 1.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»1.2. Az utasitas célja
A szamvitelrdl sz616, hatdlyos 2000. évi C. torvény és az allamhdztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési
koételezettségének sajatossagairdl szolo, hatalyos 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
el6irasainak megfelel6en az év végi koltségvetési beszamold mérlegében kimutatott eszk6zok és forrasok december
31-i értéke leltarral torténd aldtdmasztdsanak biztositasa.”

3.8 Az utasitds |. fejezet 2.23. pont utolsé mondata helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
.Személyhez rendelt, személyi hasznélatra dtadott/atvett eszkoznek csak a 10 000 Ft és a feletti egyedi beszerzési
érték(, csak mennyiségben nyilvantartott eszk6z mindésithetd.”

4.8 Az utasitas Il. fejezet 3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
3. A kdnyvviteli mérlegben kimutatott eszkdzok és forrasok leltdrozasa
A Nyugdijbiztositasi Alap, az ONYF és a nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek a koltségvetési évrdl, december 31-i
forduldnappal készitett konyvviteli mérlegében kimutatott eszkdzoket és forrdsokat minden évben ugyancsak
december 31-i fordulénappal leltarozni kell. A konyvviteli mérleg alatamasztasara leltart kell 6sszedllitani, amely a
fordulonapon valésagban meglévé eszkozoket mennyiségben és értékben, a forrdsokat értékben tartalmazza.”

5.8 Az utasitds Il. fejezet 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
4. A csak mennyiségben nyilvéntartott eszk6zok leltarozésa
A csak mennyiségben nyilvantartott, SAP nyilvantartdsi szammal ellatott eszk6zoket minden évben december 31-i
forduldnappal kell leltarozni. A leltarozas végrehajtasat kiegészitd leltar készitésével kell alatdmasztani.
A 2. sz. melléklet 3.9. pontjaban felsorolt eszkozfajtak mennyiségi nyilvantartasanak egyeztetésére évente, a
leltarfelel6sok és a gazdasagi, valamint az informatikai f6leltaros adltal meghatarozott, egyeztetett idépont alapjan
kertl sor.”

6.8 Az utasitas Il. fejezet 6. pont elsé francia bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,— ateljesség érdekében a leltarnak, kiegészito leltarnak a Nyugdijbiztositasi Alapnak, az ONYF-nek és a nyugdij-biztositasi
igazgatasi szerveknek valamennyi, a konyvviteli mérlegben szereplé, illetve csak mennyiségben nyilvantartott
eszkozt, forrast, a 0" szamlaosztalyban nyilvantartott eszkozt és forrast, és az idegen tulajdonu eszkozt tartalmaznia
kell,”
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7.8

8.8

9.§

10.§

11.8§

12.§

13.§

14.8§

15.8

16.8

17.§

18.§

Az utasitas Il. fejezet 7. pont elsé francia bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,— az ONYF, illetve a nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv megnevezése,”

Az utasitas IV. fejezete a kdvetkezd 17.9. ponttal egészl ki:
,17.9. A leltérfelel6sok munkajanak teljesitését a munkaltatdi jogokat gyakorlé igazolja és tovabbitja a Pénziigyi és
Szamviteli Féosztélyra.”

Az utasitas V. fejezet 18.3. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,18.3. A féleltaros koteles ellendrizni, hogy a hasznalatbdl kivont, feleslegessé vélt eszkozok elkiilonitése, illetve
4taddsa az illetékes raktdr részére legkésbbb a targyév oktdber 10-ig megtorténjen.”

Az utasitas V. fejezet 18.5. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,18.5. Az analitikus nyilvantartast vezetd szakteriilet nyilvantartasa alapjan az idegen helyen téarolt eszk6zok
bizonylatait bemutatasra el6késziti a szakterilet féleltarosanak.”

Az utasitas VI. fejezet 22. pontja elsé és masodik francia bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések 1épnek:

,—acsak mennyiségben nyilvéntartott eszkdzok (kis érték( targyi eszk6zok) egyeztetését a 4. pontban foglaltak szerint
kell végrehajtani, azzal az eltéréssel, hogy a felvett adatokat nem kell értékelni.

- az otthoni haszndlatra kiadott eszkdzok meglétét leltarfelvételi bizonylaton személyenként igazoltatni kell, a
hasznalénak a leltarozasi Utemtervben meghatarozott leltarfelvételi napon az érvényes engedélyeket be kell
mutatnia.”

Az utasitds VII. fejezet 26. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,26. A jarulék kdvetelések értékelését a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) végzi és bocsatja az ONYF
rendelkezésére.”

Az utasitas X. fejezet 44. pont cime és els6 bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

LKormanytisztvisel6k, kormanyzati ligykezel6k, a Munka Toérvénykonyve hatélya ald tartozé dolgozdk fegyelmi és
kartéritési feleléssége.

Fegyelmi vétséget kdvet el a kormdnytisztvisel, ha kormény-tisztvisel6i jogviszonybdl eredé kotelezettségét — a
személyes haszndlatra atvett eszkozok vonatkozasdban - vétkesen megszegi. Az okozott karért kartéritési
felel6sséggel tartozik.”

Az utasitas X. fejezet 44. pont harmadik bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
»A dolgozd a munkaviszonyabol eredd jelen utasitdsban el6irt kdtelezettségének vétkes megszegésével okozott
karért szintén kartéritési felel6sséggel tartozik.”

Az utasitas X. fejezet 44. pont 6t6dik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

A kartéritési felel6sség megallapitasara a koztisztviselSk jogallasardl szolo, hatalyos 1992. évi XXIII. torvény, valamint a
kormdnytisztvisel6k jogallasarol sz616 2010. évi LVIII. tdrvény, és a Munka Torvénykonyvérdl sz6ld, hatalyos 1992. évi
XXII. torvény elbirasai az irdnyadok.”

Az utasitds XI. Zaré rendelkezések, hatalybalépés fejezet 49. pont masodik mondata helyébe a kdvetkezé rendelkezés
lép:

+Azokban az esetekben, amikor az utasits és melléklete az ONYF részére nevesitve rogzit leltarozési, valamint egyéb
feladatokat, a kdzponti igazgatasi szervek sajat feladataikat kiilon szabalyozzak.”

Az utasitas XI. Zaré rendelkezések, hatdlybalépés fejezet 51. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
,51. A féigazgatd a jelen utasitasban foglalt rendelkezésektdl torténd eltérést kivételes esetben engedélyezheti.”

Az utasitds 1. sz. melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.
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19.8

20.§

21.§

22.§

23.§

Az utasitds 2. sz. melléklet 1. pont harmadik bekezdés elsé mondata helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»Az informatikai eszkdzok nyilvantartasa és kezelése kiilon kerll szabalyozasra.”

Az utasitds 2. sz. melléklet 1. pont utolsé bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés [ép:

,Az informatikai szakterilet altal vezetett analitikus nyilvédntartasok, a korzeti nyilvantartdsok mennyiségi adatait és a
helyiségleltdrak mennyiségi adatait negyedévenként egyeztetni kell. A negyedévente tartott ellenérzéseken — az
ONYF iroda- és szamitastechnikai eszkozeit hdrom negyedévre elosztva — mas-mas leltartertlet keriil egyeztetésre a
szamviteli terllet egylttmkodésével. Az egyezéséget dokumentdlni is kell. A dokumentum aldiréi: az analitikus
nyilvantartast vezetd, az informatikai terilet féleltarosa. A IV. negyedéves ellenbrzés az éves leltarozassal torténik, és
az informatikai terlilet munkatarsa az informatikai szakterllet altal vezetett nyilvantartas egyezdségét ellenérzi.”

Az utasitds 2. sz. melléklet 2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,2. Gazdasagi szaktertlet

A szervezeti és mlikodési szabélyzatban meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikséges és hasznalt berendezések és
felszerelések, valamint készletek — ide nem értve az informatikai eszkdzoket — mindsitése utan a targyi eszkdzok és
készletek csoportositasardl rendelkezésre all a nyilvantartasok alapjat képezé anyag- és eszkdzjegyzék.

A féleltéros feladata a targyi eszkozokkel kapcsolatban értelemszerlien megegyezik az informatikai terilet
féleltarosanak feladataival.

A leltarfelel6sok vezetik a 10 000 Ft egyedi beszerzési érték alatti targyi eszk6zok mennyiségi nyilvantartasat a
3.9. pontban felsorolt eszk6zokrol, berendezési targyakrdl. A nyilvantartast a féleltarosok (gazdasagi, informatikai)
a leltarfelel6sokkel évente egyeztetni kotelesek. Az egyeztetést és annak eredményét dokumentalni kell.

A szakterilet feladata, hogy az ONYF tevékenységéhez sziikséges anyagokat — kivéve az informatikai anyagokat —
megvdasarolja. Valamennyi beszerzett anyag - fliggetlendil a felhasznélas idépontjatél — a beszerzést kdvetben raktari
bevételezésre keriil. A vésédrolt anyagok tobbségét a beszerzéssel egyidejlileg azonnal hasznalatba adjak és
felhasznaljak.”

Az utasitds 2. sz. melléklet 3.2. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,3.2. Raktéron keresztil haszndlatba adott eszk6zok

Araktar kezelésével megbizott dolgozé (raktaros) a 10 000 Ft feletti értékd targyi eszkdz hasznalatba addsardl értesitia
gazdasagi szaktertlet féleltarosat, aki a mozgasrél targyi eszkoz atadés-atvételi bizonylatot allit ki. A 10 000 Ft alatti
nyilvantartasra kotelezett kis értékl eszkozok haszndlatba adasardl a raktdros a gazdasagi féleltarost koteles
értesiteni.”

Az utasitds 2. sz. melléklet 3.3. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

»3.3. A kdzponti igazgatasi szervek részére kdzpontilag beszerzett targyi eszk6zok hasznalatba adésa

A kozponti igazgatési szervek haszndlatdra kozpontilag beszerzett targyi eszkdzok esetében az eszkdzszam
létrehozasanak idépontjara a bonyolité szakteriilet elosztasi jegyzéket koteles késziteni, amelyen régzitenitik kell a
beruhazas eszkdzszamat is. Az elosztasi jegyzéket és a megrendelés masolatat az eszkdzszam létrehozasdhoz a
bonyolité szakteriilet dtadja a Pénzligyi és Szamviteli Féosztalydnak, valamint azilletékes kdzponti igazgatasi szervnek
soron kivil megkildi a rd vonatkozé eszkdzszamokat, eszkdzazonosito és értékadatokat.

A kdzponti igazgatasi szervek a kozvetlenil hasznélatba vehetd eszkdzrél a hasznalatba vétel datumaval dllomanyba
vételi bizonylatot és gazdalkododszervezeten beliili dtadasi-atvételi bizonylatot allitanak ki. Az allomanyba vételi
bizonylaton az eszkdz6k egyedi nyilvantartasba vételét igazolva feltiintetik az ltaluk az egyedi eszkdzre létrehozott
beruhdzasi eszkdzszamot is.

A kdzpontiigazgatasi szerv a kdzvetlenill hasznalatba nem vehetd eszkdzrél az izembe helyezéskor lizembe helyezési
bizonylatot (jegyzékonyvet) is koteles kidllitani. Az SAP beruhdzasi eszkézszammal elldtott allomdnyba vételi
bizonylatokat és a vonatkozd szdllitlevelek masolatdt 3 munkanapon belll megkildik az ONYF Pénziigyi és
Szamviteli Féosztalydnak konyvelésre, valamint az ONYF beszerzést bonyolité szakteriiletnek, hogy az az dlloméanyba
vételi bizonylatot a szamlahoz csatolhassa.

Az ONYF a kozponti igazgatasi szervek kozponti beruhdzasait kbzponti igazgatasi szervek kozotti atadasi-atvételi
bizonylattal adja at a kdzponti igazgatési szerveknek, amelyet azok téritésmentesen vesznek &t, az allomanyba
vételkor létrehozott beruhdzasi eszkdzszamléra bevételeznek, majd a tényleges lizembe helyezéskor a beruhdzasi
szdmlardl dllomanyi szamldra aktivalnak.”
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24.§

25.§

26.§

27.8§

Az utasitds 2. sz. melléklet 3.4.1. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,3.4.1. Eszkbzmozgas leltari korzetek kozott

A leltari korzetek kozotti eszkdzmozgdssal, valamint a raktarra torténd visszaadassal egyidejlleg az dtad6 korzet
leltarfelel6se koteles kidllitani — az eszkoz jellegének megfeleléen - az informatikai vagy a gazdasagi szakteriilet
részére az dtadasi-atvételi bizonylatot. A kidllitds szabdlyszer(iségéért a leltarfelelds felel.”

Az utasitds 2. sz. melléklet 3.4.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,3.4.2. Szervezeti egységek megsziinése

A megszind szervezeti egység eszkozeit a gazdasagi, illetve az informatikai szakteriilet szdmara kell dtadni, az
atadasi-atvételi bizonylat egyidejd kidllitasa mellett.

Az eszk6zOk meglétét az dtvevo koteles ellendrizni, eltérés esetén jegyzékonyvet kell felvenni, melynek alapjan az
informatikai, illetve a gazdasagi szaktertlet soron kivil a szlikséges intézkedést koteles megtenni (a tényleges hidny
megéllapitdsa esetén felel6sség megallapitdsanak kezdeményezése, elmaradt dtadas-atvételi bizonylat kidllitasa
stb.).”

Az utasitds 2. sz. melléklete a kdvetkezd 3.9. ponttal egészil ki:

,3.9. Kis értéki targyi eszk6zok nyilvantartasa

A hasznalt és hasznalatban |év6 kis értéki vagyoni értékd jogrol, szellemi termékrél és targyi eszkdzrél mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni. Mentes a mennyiségi nyilvantartasi kotelezettségtdl a 10 000 Ft egyedi beszerzési érték
alatti vagyoni értékd jog, szellemi termék, targyi eszkdz, az aldbbiakban felsorolt eszkdzfajtak kivételével:

- asztali telefonkésziilék,

— asztalildampa,

- szalagos szamoldgép,

- zsebszamoldgép,

- ventilator,

- hdésugarzo,

- radio,

— falidra.

A nyilvantartdsra kotelezett 10 000 Ft alatti kis értékl berendezési targyakat (kivéve informatikai eszkdzok) a
mennyiségi nyilvantartdsban csoportosan kell nyilvédntartani.

A csoportos nyilvantartas esetén a csoportmegnevezést, a darabszamot, a felhasznalasi szakteriilet nevét kell a
nyilvantartasnak tartalmaznia. Ezen eszk6zok mennyiségi nyilvantartasanak egyeztetését — a gazdasagi és
informatikai féleltaros altal meghatarozott tartalommal — évente, elére egyeztetett idépontban kell végrehajtani.
Az egyeztetést és annak eredményét dokumentalni kell.”

Az utasitas

a) | fejezet 2.23. pontjdban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervek” széveg lép;

b) I fejezet 2.3. pontjaban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervek” széveg lép;

c) Il.fejezet 3. pontjaban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,nyugdij-biztositasi igazgatasi szervek” széveg
1ép;

d) Il.fejezet 6. pont elsé francia bekezdésében az ,igazgatési szerveknek” szovegrész helyébe a ,nyugdij-biztositasi
igazgatasi szerveknek” széveg ép;

e) |l fejezet 7. pont elsé bekezdésében az ,igazgatasi szerv” szdvegrész helyébe a ,nyugdij-biztositasi igazgatasi
szerv” széveg lép;

f) Il fejezet 9. pontjaban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervek” széveg lép;

szOvegrész helyébe a ,kozponti

|rr

g) IV. fejezet 16.1. pont elsé francia bekezdésében az ,igazgatasi szervekné
igazgatasi szervekné
h) V. fejezet 16.1. pont masodik francia bekezdésében az ,igazgatdsi szerveknél” szovegrész helyébe a ,kdzponti

|n

szoveg lép;

igazgatasi szerveknél” széveg lép;
i) IV.fejezet 17.1. pontjaban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,k6zpontiigazgatasi szervek” széveg lép;
j)  IV.fejezet 17.2. pontjaban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kozponti igazgatasi szervek” széveg 1ép;
k) Xl.fejezet 48. pontjaban az ,igazgatasi szerveinek” szévegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szerveknek” szoveg lép;
I) Xl fejezet 49. pontjdban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervek” széveg lIép;
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|n

m) 2.sz.melléklet 3.5. pontjéban a ,Pénziigyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztallyal” szovegrész helyébe a ,Pénzigyi
és Szamviteli Féosztallyal” szoveg lép;
n) 3.sz.mellékletében a ,Kdvetelések” cimsz6 alatt az ,APEH” sz6vegrész helyébe a ,NAV” szbveg lép;

o) 5.sz.mellékletében az ,igazgatasi szerv” szévegrész helyébe a ,nyugdij-biztositasi igazgatasi szerv” szoveg lép.
28.§ Hatalyat veszti az utasités . fejezet 1.3. pontja, valamint VIII. fejezet 36. pontja.
29.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését koveté napon hatalyat veszti.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd

1. melléklet a 18/2011. (XIl. 30.) ONYF utasitdshoz
,1.5z. melléklet a 16/2010. ONYF utasitdshoz
Az ONYF leltari korzetei

Féigazgatd titkarsaga

Féigazgatoi Titkdrsagi Féosztaly

Nyugdijjogi és Hatésagi Ugyek Fosztélya

Jogorvoslati Féosztély

Ellendrzési Féosztaly

Belsé Ellendrzési Osztaly

Huménpolitikai Féosztaly

Pénzligyi-gazdasagi féigazgato-helyettes titkarsaga
9. Koézgazdasagi Elemzések Féosztalya

10. Koltségvetési Féosztély

11. Pénzlgyi és Szamviteli Féosztély

12. Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly

13. Fiumei uti épulet 6ndllo leltarkorzeten kiviili teriiletek tizemeltetése

© No A WwWN =

14. Szolgalati lakas

15. Informatikai féigazgatd-helyettes titkarsaga

16. Informatikai Féosztaly

17. Ugyvitelszervezési és Alkalmazasfejlesztési Féosztaly
18. Nyugdijpénztar

19. Szakszervezet”

Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatojanak 19/2011. (XII. 30.) ONYF utasitasa
az onkoltségszamitas rendjérol szol6 25/2010. ONYF utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. CXXX. évi torvény 23. § (2) bekezdésében meghatéarozott jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 Az 6nkoltségszamitas rendjérél szolo 25/2010. ONYF utasitas (a tovabbiakban: utasitas) I. fejezet 1. pontja helyébe a
kovetkezd rendelkezés 1ép:
1. Az utasitas hatalya kiterjed:
- az Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: ONYF);
- a Nyugdijfolyésitd lgazgatdsagra, a Kozponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai Igazgatésagra (a tovabbiakban
egyutt: kozponti igazgatasi szervek).”
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2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

Az utasitas lll. fejezet 3. pont harmadik bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

A kozérdek( adatszolgéltatas tekintetében a szellemi és az anyagi infrastruktira magancélu igénybevételénél évente
egy alkalommal, a targyévre érvényesen marcius 31-ig kell a tervezett 6nkoltséget megallapitani. Az 6nkoltség
meghatarozasanal a targyévet megel6zé év gy(ijtott adataibol kell kiindulni. A targyév janudr hénapjdban a megel6z6
év 6nkoltségét kell irdanyaddnak tekinteni.”

Az utasitas lll. fejezet 4. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

4. Az 6nkoltségszamitas mddja

Az 6nkoltség szamitdsanal alkalmazni kell a kalkuldcié mindkét médjat. Vagyis az éves koltségvetés megalapozasdhoz
elékalkuldcid, a koltségvetés végrehajtasanak aldtdmasztasdhoz utodkalkuldcié készitendd targyév madrcius 31-ig.
Az el6kalkulacio elkészitésének felel6se a Kbltségvetési Féosztély, a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly és a Gazdasdgi és
Uzemeltetési Féosztaly kdzremikddésével. Az utdkalkulacié elkészitésének felelése a Pénziigyi és Szamviteli
Féosztaly, a Koltségvetési Féosztaly és a Gazdasagi és Uzemeltetési Féosztaly kézremiikodésével. Az utokalkulacid
adatainak felhasznalasaval kell ellenérizni, hogy a szolgaltatasok értékesitésébdl szarmazd bevételek fedezik-e a
tevékenységet terhel6 6sszes koltséget.

Az el6z6eken kivil el6kalkulacidt, illetve utdkalkulaciot kell késziteni minden olyan esetben, amikor a tevékenység
sajatossaga (egyedi jellege) szlikségessé teszi.”

Az utasitas

a) |l fejezet 1. pont elsé bekezdésében az ,Az igazgatasi szervek” szovegrész helyébe az ,Az ONYF és a kozponti
igazgatasi szervek” szoveg lép;

b) lll.fejezet 1. pont masodik bekezdésében az,, Az ONYF és azigazgatasi szervek” szovegrész helyébe az ,Az ONYF és
a kdzponti igazgatési szervek” szoveg 1ép;

c) lll.fejezet 1. pont harmadik bekezdésében az ,Az ONYF és az igazgatasi szervek” sz6vegrész helyébe az ,Az ONYF
és a kozponti igazgatasi szervek” széveg lép;

d) Il fejezet 6. pontjaban az ,Az ONYF és az igazgatasi szervek” szovegrész helyébe az ,Az ONYF és a kozponti
igazgatasi szervek” szoveg lép;

e) Il fejezet 8. a) pont utolsd bekezdésében az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi
szervek” szoveg lép;

f)  lll.fejezet 8. b) pont masodik bekezdésében az ,igazgatdsi szerv” szovegrész helyébe a , kdzpontiigazgatasi szerv”
szbveg lép;

g) Il fejezet 8. b) pont utolsé bekezdésében az ,igazgatasi szerv” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szerv”
szoveg lép;

h) lll. fejezet 8. c) pontban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kozponti igazgatasi szervek” széveg lép;

i) IV.fejezet 2. pontjdban az ,Az igazgatési szervek” szévegrész helyébe az ,A kdzponti igazgatési szervek” széveg
Iép.

Az utasitas IV. Zar6 rendelkezések fejezet 3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»3. A Féigazgato a jelen utasitasban foglalt rendelkezésektdl torténd eltérést kivételes esetben engedélyezheti.”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését kovetd napon hatdlyat veszti.

Prof. dr. Mészdros Jézsef s. k.,
féigazgatd
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 20/2011. (XII. 30.) ONYF utasitasa
a Nyugdijbiztositasi Alap eszkozei és forrasai értékelésének szabalyairél sz616
3/2011. (IV. 8.) ONYF utasitas modositasarol

A jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (2) bekezdésében meghatdrozott jogkdrdmben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A Nyugdijbiztositasi Alap eszkozei és forrasai értékelésének szabdlyairdl szold 3/2011. (IV. 8.) ONYF utasitasa
(a tovabbiakban: utasitas) a kovetkezd 4. §-sal egészil ki:
/4. 8§ A féigazgatd a jelen utasitasban foglalt rendelkezésektdl torténd eltérést kivételes esetben engedélyezheti.”

2.8 Az utasitds Mellékletének 4.1.5.1. b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,b) Onallé eszkdzként sziikséges nyilvantartani az egér és billentylizet kivételével minden olyan eszkézt, amely
kivilrél csatlakozik a szamitégéphez (pl.: kiilsé drive, winchester, nyomtatd, szlinetmentes dramforras, scanner,
modemek).

A szadmitégéphez csatlakozd kilsé eszkdzok besoroldsdndl az altaldnos szabdlyt kell alkalmazni, ennek
megfeleléen a 100 000 Ft és a feletti egyedi értéki kiegészité eszkdz nagy értékd, a 100 000 Ft alatti eszkoz kis
értékd targyi eszkdznek mindsal.”

3.8 Az utasitas Mellékletének 4.1.6. pont negyedik bekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezés 1ép:
LJarulék jellegl kovetelések: a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz6l6 1997. évi LXXXI. torvényen (a tovabbiakban:
Tny.), valamint a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz6lé 1997. évi LXXXIII. térvényen alapuld nyugellatds-,
baleseti nyugellatds-, balesetijdradék-tartozas - ideértve a korengedményesnyugdij-tartozést, és a Nyugdijfolydsito
lgazgatoésag (a tovabbiakban: NYUFIG) altal folydsitott egyéb ellatastartozast is —, a mulasztasi birsag, a késedelmi
pétlék/kamat tartozds, a kdzigazgatdsi hatdsagi eljéras soran kiszabott eljardsi birsdg mint megtéritési ktelezettségbdl
eredé kovetelések:

a megtéritéses lgyekbdl szarmazo kovetelések,

jogalap nélkiil felvett ellatasokbol szarmazé kovetelések,
mulasztasi és eljarasi birsag miatti kdvetelések,
perkoltség miatti tartozasok,

- koltségtérités miatti tartozasok.”

4.8 Az utasitds Melléklete a kovetkezb 4.2.4. ponttal egészil ki:
,4.2.4. Egyéb aktiv pénzligyi elszdmolasok
Az aktiv pénzigyi elszdmoldsok kozott kimutatott, a mérlegkészités forduldnapjit megel6z6 masodik évben
keletkezett kiaddst egyéb dologi kiadasként el kell szdmolni.”

5.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 21/2011. (XII. 30.) ONYF utasitdsa
a Nyugdijbiztositasi Alap eszkdzeinek hasznositasarol és selejtezésérél szolo
18/2010. ONYF utasitas modositasarol

A jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (2) bekezdésében meghatdrozott jogkdrdmben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A Nyugdijbiztositési Alap eszkdzeinek hasznositasardl és selejtezésérdl szol6 18/2010. ONYF utasités (a tovabbiakban:

utasitas) I. fejezet 1. b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.b) Ezen utasitds részletes szabdlyai a mlkodési szektor eszkdzeinek hasznositasara, selejtezésére terjednek ki,
amelyeket
- az Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag (a tovabbiakban: ONYF),
- a Nyugdijfolydsité Igazgatésag, a Kozponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai Igazgatésag (a tovabbiakban
egyutt: kdzponti igazgatasi szervek)

konyvei tartalmaznak, illetve amelyeket a mérlegiikben kimutatnak.”

2.8 Az utasitds |. fejezet 3. pont tizenhatodik francia bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
LSelejt: selejtnek mindsil az az eszkdz, amely eredeti rendeltetési, felhasznalasi formdjaban (a rd vonatkozo
szabvanyoknak, miszaki és jogszabdlyi el6irdsoknak stb. megfelel6en) nem mikodtethetd, nem hasznalhatd, nem
hasznosithatd. Tovabbi hasznalatra alkalmatlan eszkdz, kiszerelt alkatrész hulladéknak minésil, melyeket elkiilonitve
a megsemmisitésig kiilon kell tarolni. Hasznalatra alkalmatlannak mindsiil az eszkdz, ha mashova nem hasznalhato fel,
nem javithato, javitasi koltsége nem gazdasagos.”

3.8 Az utasitas Il. fejezet 4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
4. Az izembe helyezett, rendeltetésszerien hasznalatba vett munkahelyen 1évé, a mérlegben kimutatott befektetett
eszkozokre vonatkozdlag minden évben szeptember 30-ig meg kell allapitani, hogy azokat rendeltetésszertien
hasznaljak-e. A leltarfelels feladatkorében a korzet valamennyi helyiségét koteles attekinteni és az analitikus
nyilvantartasban szereplé feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni. Ezen eszk6zok elkiilonitésére a szervezeti
egység vezetdje irdsban intézkedik az informatikai, illetve a gazdasagi szakteriilet felé minden év oktéber 10-ig.”

4.8 Az utasitas Il. fejezet 5. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,5. A feleslegessé valt SAP-azonositoval rendelkezé eszkdzok jegyzéke — amelyet két példanyban kell elkésziteni —
a befektetett eszkoz kovetkezd adatait tartalmazza:
- az eszkdz megnevezését,

az eszkdz SAP leltari (nyilvantartasi) szamat,

konyv szerinti értékét,

- amennyiben van, az eszkoz tartozékainak megnevezését (felsoroldsat),

az eszkoz elhelyezését (helyiség, szoba szamat),

- a korzeti nyilvantartasba vétel napjat,

- aszervezeti egység vezetdjének alairasat.

Kulon jegyzéket kell késziteni az informatikai eszkozokrdl, illetve az egyéb eszkdzokrdl. A jegyzék mintdjat az
1. sz. melléklet tartalmazza.

Az SAP-azonositoval nem rendelkezé, 10 000 Ft alatti, feleslegessé valt, hasznélatbdl kivont targyi eszkdzoket az
analitikus nyilvantartés alapjan kilon jegyzékbe kell foglalni. A jegyzékben az egyedi azonositéval rendelkezd eszkozt
amegnevezés, darabszam mellett az egyedi azonosito feltlintetésével, az egyedi azonositéval (gyari szam, szériaszam
stb.) nem rendelkezd, csak mennyiségben nyilvantartott eszkozt a megnevezés és darabszam feltiintetésével kell
szerepeltetni.

A jegyzék egyik példanyat a targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat végzé szamviteli szakteriilethez, a masik
példanyat az informatikai, illetve a gazdasagi szakterdilet részére kell megkuldeni.”

5.8 Az utasitas Il. fejezet 8. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
8. A feleslegessé valt eszkozok jegyzékbe foglalasaért a szakmai egységek vezetdi, az eszkozok elkilonitéséért az
informatikai szakteriilet, illetve a gazdasagi szakterilet vezetdje felelés. Az eszk6zok elézetes jegyzékbe foglaldsa a
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szamviteli szakterllettel tortént egyeztetés alapjan torténik. Hasznélhatatlan, kiszerelt alkatrész hulladéknak mindsdil.
Ezen eszkozoknél, alkatrészeknél a veszélyes anyagok, hulladékok kezelésére, megsemmisitésére vonatkozd
szabalyok, valamint a kdrnyezetvédelmi el&irdsok szerint kell eljarni.”

6.8 Az utasitds Ill. fejezet 4. pont elsé bekezdés elsé mondata helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
LA NlI/1. pont szerinti selejtezésre javasolt eszkdzokrél készilt bizonylatot (jegyzéket) minden év oktéber hé 10-ig at
kell adni az SB vezetéjének.”

7.8 Az utasitas lll. fejezet 8. f) pont elsé mondata helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép:
,Az értékesités sordn a koltségvetési szerv sajat dolgozoja elsébbséget élvez.”

8.8 Az utasitds IV. fejezet 2. pont masodik bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
Az SB elnokét és tagjait az ONYF-nél a pénziigyi-gazdasagi féigazgato-helyettes, a kdzponti igazgatasi szerveknél
a kdzponti igazgatasi szerv vezetdje irdsban bizza meg (a megbizélevél formatumat a 4. sz. melléklet tartalmazza).
A megbizas visszavonasig érvényes. A kormany-tisztvisel6i jogviszony megsz(inésével a megbizds automatikusan
megszlnik.”

9.8 Az utasitas V. fejezet 1. pontja a kdvetkezé mondattal egészil ki:
Az SAP-azonositéval (leltdri szammal) nem rendelkezé tételek selejtezésére a B. 11-93.r.sz. kereskedelmi forgalomban
beszerezheté nyomtatvanyok hasznéalhatok.”

10. 8§ Az utasitas VI. fejezet harmadik bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
+A féigazgatd a jelen utasitdsban foglalt rendelkezésektél torténd eltérést kivételes esetben engedélyezheti.”

11.8 Az utasitas az 1. melléklet szerinti 4. sz. melléklettel egészil ki.
12.8 Az utasitas:
1. I fejezet 3. pont elsé francia bekezdésében az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi

szervek” szoveg lép;

2. | fejezet 3. pont 6todik francia bekezdésében az ,igazgatési szervek” szévegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi
szervek” szoveg lép;

3. I fejezet 3. pont nyolcadik francia bekezdésében az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kdzponti
igazgatasi szervek” szoveg lép;

4. |. fejezet 3. pont tizennegyedik francia bekezdésében az ,igazgatasi szerv” szovegrész helyébe a ,kdzponti
igazgatasi szerv” szoveg 1ép;
5. | fejezet 3. pont tizenotodik francia bekezdés masodik tagmondatéban az ,igazgatési szerven” szovegrész

helyébe a ,kdzponti igazgatdsi szerven” szoveg lép;

6. |. fejezet 3. pont tizendtddik francia bekezdés harmadik tagmondatéban az ,igazgatasi szervek” szdvegrész
helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervek” szdveg lép;

7. l.fejezet 3. pont tizennyolcadik francia bekezdésében a ,Selejtezési Bizottsag” szovegrész helyébe a ,Selejtezési
Bizottsag (a tovdbbiakban: SB)” szbveg Iép, a ,selejtezési bizottsdg megbizott elndke” szévegrész helyébe az
,SB megbizott elndke” széveg lép;

8. | fejezet 3. pont huszadik francia bekezdésében a ,Pénziigyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztalyanak, Gazdasagi
Osztalya” szdvegrész helyébe a ,Gazdaséagi és Uzemeltetési Fosztalya” széveg Iép,

9. I fejezet 3. pont huszonegyedik francia bekezdésében a ,Pénziigyi, Szamviteli és Gazdasagi Féosztaly, M(ikodési
Szamviteli Osztalya” szovegrész helyébe a ,Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly, Mlikodési Szamviteli Osztélya”
szoveg lép;

10. I. fejezet 3. pont huszonkettedik francia bekezdésében a ,Jogi, Hatésagi-feliigyeleti és Méltanyossagi Ugyek
Féosztalyanak, Altalanos Jogi és Perképviseleti Osztalya” szévegrész helyébe a ,Féigazgatdi Titkarsagi
Féosztalyanak, Jogi és Perképviseleti Osztalya” szveg lép;

11. II. fejezet elsé alcimében az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kozponti igazgatasi szervek” széveg lép;

12. Il.fejezet 1. pont hatodik francia bekezdésében az ,igazgatasi szerven” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi
szerven” szoveq lép;
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13.§

16.
17.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

. ll.fejezet 3. pont elsé francia bekezdésében az ,ONYF/igazgatasi szervek” szovegrész helyébe az ,ONYF/kdzponti

igazgatasi szervek” szveg lép;
IIl. fejezet 6. pontjaban az ,ONYF/igazgatasi szerven” szovegrész helyébe az ,ONYF/kdzponti igazgatasi szerven”
szoveg lép;

. lll. fejezet 6. a) pontjdban az ,ONYF/igazgatasi szerven” szdvegrész helyébe az ,ONYF/kdzponti igazgatési

szerven” szoveg lép;
IIl. fejezet 7. pontjaban az ,igazgatasi szervek” szvegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervek” szoveg lép;

lll. fejezet 7. a) pontjdban az ,ONYF/igazgatasi szerven” szovegrész helyébe az ,ONYF/kdzponti igazgatasi
szerven” szOveg |ép, az ,igazgatasi szerv” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szerv” szoveg lép;

IIl. fejezet 8. d) pont elsé francia bekezdésében az,,ONYF/igazgatasi szerv” szovegrész helyébe az ,ONYF/kdzponti
igazgatasi szerv” széveg 1ép;

IIl. fejezet 8. i) pontjaban az ,igazgatasi szerveknél” szévegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szerveknél” széveg
lép;

IIl. fejezet 11. ¢) pontjdban az ,igazgatasi szervekné

|n |u

szbvegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervekné
szoveg |ép, az ,igazgatasi szerv vezetdje” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatdsi szerv vezetdje” szdveg lép;
IIl. fejezet 14. pont utolso bekezdésében a ,Selejtezési Bizottsag elndke” sz6vegrész helyébe az ,SB elndke” sz6veg
1ép;

IV. fejezet cimében az ,A SELEJTEZESI BIZOTTSAG” szévegrész helyébe az ,Az SB” széveg Iép;

IV. fejezet elsé alcimében az ,A selejtezési bizottsdg létrehozadsa” szovegrész helyébe az ,Az SB létrehozasa”
szbveg lép;

IV. fejezet 1. pontjaban a ,selejtezési bizottsagot (a tovabbiakban: sb.) kell 1étrehoznia” szévegrész helyébe az
,SB-t kell Iétrehoznia” szoveg lép;

IV. fejezet 2. pont els6é bekezdésében az ,ONYF/igazgatési szerv vezetdje” szovegrész helyébe az ,ONYF/kdzponti
igazgatasi szerv vezetdje” széveg 1ép, a ,képviselheti” szovegrész helyébe a ,képviseli” szoveg 1ép;

IV. fejezet masodik alcimében az ,A selejtezési bizottsag elnokének felel6ssége” szovegrész helyébe az ,Az SB
elndkének felel6ssége” széveq 1ép;

IV. fejezet 4. pontjaban az ,ONYF/igazgatasi szerv dolgozdja” szovegrész helyébe az ,ONYF/kdzponti igazgatasi
szerv” szoveg lép;

IV. fejezet 5. pontjaban az ,igazgatasi szervekné
lép;

V. fejezet 7. pontjdban az ,igazgatasi szervek” szovegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervek” szoveg lép,

|n |u

szbvegrész helyébe a ,kdzponti igazgatdsi szerveknél” széveg

az ,igazgatasi szerv vezetbje” szévegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szerv vezetbje” széveg lép;

V. fejezet 12. pontjaban az ,igazgatasi szerveknél” szévegrész helyébe a ,kozponti igazgatasi szerveknél” szoveg
1ép;

V. fejezet 19. a) pontjdban az ,ONYF/igazgatdsi szerven” szovegrész helyébe az ,ONYF/kdzponti igazgatasi
szerven” szoveg lép;

VI. fejezet masodik bekezdésében az ,igazgatasi szervek” szévegrész helyébe a ,kdzponti igazgatasi szervek”
szbveg lép;

1. sz. mellékletében az ,igazgatasi szerv megnevezése” szovegrész helyébe a ,,........... szerv megnevezése”
szoveg lép;

2. sz. mellékletében az ,igazgatasi szerv megnevezése” szdvegrész helyébe a ,............ szerv megnevezése”
szoveg 1ép;

3. sz. mellékletében az ,igazgatasi szerv megnevezése” szbvegrész helyébe a ,............ szerv megnevezése”
szoveg lép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatdlyba, és a hatalybalépését kovetd napon hatdlyat veszti.

Prof. dr. Mészdros Jézsef s. k.,
féigazgatd
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1. melléklet a 21/2011. (XIl. 30.) ONYF utasitdshoz

,4.sz. melléklet a 18/2010. ONYF utasitdshoz

Orszdgos
Nyugdijbiztositdsi
Féigazgatdsdg
FOIGAZGATO-HELYETTES Iktatészam:
MEGBIZAS SELEJTEZESI FELADATOK ELLATASARA
Meghbizom .......ccoiiiii -t, hogy a Nyugdijbiztositasi Alap eszkdzeinek hasznositasarol

és selejtezésérdl szolo, hatalyos féigazgatdi utasitasban meghatarozott feladatok végrehajtasaban mint a selejtezési
bizottsag elndke / a selejtezési bizottsdg tagja (a megfelel6 rész alahizando) részt vegyen.

Tevékenysége ellatdsandl figyelembe kell vennie a Nyugdijbiztositdsi Alap eszkdzeinek hasznositasardl és
selejtezésérél szolo, hatélyos féigazgatodi utasitasban foglaltakat.

A megbizas visszavonasig érvényes, a jogviszony megszlinésével a megbizas automatikusan megszUnik.

Kelt: o

pénziigyi, gazdasdgi féigazgatd-helyettes

A selejtezési szabdlyzatot, illetve a megbizast megismertem, az abban foglalt feladatokat magamra nézve kotelez6nek
elismerem.

A fentieket aldirdasommal igazolom.

KeIt: e

megbizott alairasa”
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 22/2011. (XII. 30.) ONYF utasitdsa
a Nyugdijbiztositasi Alap szamviteli politikajarol szol6 5/2011. (IV. 8.) ONYF utasitas modositasarol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében meghatdrozott jogkdrdmben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A Nyugdijbiztositasi Alap szamviteli politikdjardl sz6l6 5/2011. (IV. 8.) ONYF utasitas (a tovabbiakban: utasitds) a
kovetkezd 4. §-sal egészul ki:
4.8 Afbigazgatd a jelen utasitasban foglalt rendelkezésektdl torténd eltérést kivételes esetben engedélyezheti.”

2.8 Az utasitds Mellékletének 1.3.2. pont tizen6todik francia bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,— irdnyito szervtdl kapott koltségvetési tamogatas,”

3.8 Az utasitas Mellékletének 2.1.1. pontjdban az , 1. Szdmlaosztaly Befektetett eszkozok” alcim cime és elsé négy mondata
helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»1.szédmlaosztély
Befektetett eszkozok

Az eszkozok mérlegtételek szerinti besorolasa a rendeltetés és a haszndlati id6 figyelembevételével torténik.
A mérlegtételek az ONYF és a kozponti igazgatasi szervek mérlegében eléforduld eszkdzoket tartalmazzak. Befektetett
eszkdzok kdzé — immateridlis j0sz4g, targyi eszkdz — azok az eszk6zok tartoznak, amelyek a tevékenységet, miikodést
tartésan, legaldbb egy éven tul rendeltetésszertien szolgaljak.

Immateridlis j0szagként a konyvek vagyonértéki jogokat és szellemi termékeket tartalmaznak.

Targyi eszkozként kerlilnek kimutatasra: ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmdvek.

A gépek, berendezések és felszerelések kozott elkiilonilt csoportot képeznek az (lgyvitel- és szamitastechnikai
eszkozok, valamint az egyéb gépek, berendezések és felszerelések.

Vagyoni értéki jogként, szellemi termékként, targyi eszkozként kell nyilvantartasba venni a Nyugdijbiztositasi Alapnal
nyilvéntartott és hasznalt eszkdzok és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabdlyairdl sz6l6 hatalyos féigazgatoi
utasitas mellékletében felsorolt eszkdzt. Az eszk6zok analitikus nyilvantartasba vétele soran az dllomanyba vételi vagy
Uzembe helyezési bizonylat alapjan az eszkéz egyedi SAP-azonosité szdmot kap. A 100 000 Ft és a feletti egyedi
bekerllési (beszerzési) értékd terméket, targyi eszkdzt minden esetben egyedi SAP-azonositéval kell ellatni.”

4.8 Az utasitas Mellékletének 2.1.5. pontja a kovetkez6 negyedik bekezdéssel egésziil ki:
+,Mentes a mennyiségi nyilvantartasi kotelezettségtél a 10 000 Ft egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értéki jog,
szellemi termék, targyi eszkoz. E nyilvantartdsi mentességbe nem tartozé eszkzok korét a Nyugdijbiztositdsi Alapnal
nyilvédntartott és hasznalt eszkdzok és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabdlyairdl sz6l6 hatalyos féigazgatoi
utasitas melléklete tartalmazza. A 10 000 Ft és a feletti egyedi beszerzési értékli mennyiségi nyilvantartasra kotelezett
kis értéki eszkozok a nyilvantartasba vételkor egyedi SAP-azonositd szamot kapnak.”

5.8 Az utasitds Mellékletének 2.1.10. pont elsé és masodik bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
,Az eléirdnyzat-maradvany egyeztetése el6tt meg kell dllapitani az idészak maradvanyat a kdvetkezék szerint:
A bevételi elGirdnyzat és a bevételi el6iranyzat teljesitése kiilonbozetéhez hozzdadando:
(-) a kiadasi elSiranyzat és a kiadasi el6irdnyzat teljesitése kiilonbozete,
(=) az eredményll kapott 6sszeg a targyévi el6iranyzat-maradvany;
(+) a targyévi maradvany 6sszegéhez hozza kell adni az el6z6 év (évek) maradvanyat.”

6.8 Az utasitas Mellékletének 1.1. pont harmadik francia bekezdésében a ,Kézponti Nyugdijnyilvantarté Igazgatésagra”
szbvegrész helyébe a ,Kézponti Nyugdijnyilvantarté és Informatikai Igazgatdsagra” széveg 1ép.

7.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését koveté napon hatélyat veszti.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd
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Az Orszagos Rendér-fokapitanysag 25/2011. (XII. 30.) ORFK utasitasa
egyes modosité normak hatalyon kiviil helyezésérol

A jogalkotésrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 2011. januar 1-jei hatélyba [épése 6ta kiadott, kizarélag modositd vagy hatalyon kiviil
helyez6 rendelkezéseket tartalmazé ORFK normék hatalyon kivil helyezése érdekében kiadom az aldbbi utasitast:

1. Hatalyat veszti:

a) az Orszdgos Koordinaciés Nyilvantartas Adatkezelési Szabalyzatdnak kiadasardl szold 3/2007. (Il. 27.) ORFK
utasitas modositasardl sz6l6 M2/2011. (IX. 6.) ORFK utasitas;

b) az Orszagos Koordinacios Nyilvantartds Adatkezelési Szabdlyzatanak kiadasarol szélé 3/2007. (Il. 27.) ORFK
utasitds médositasardl sz616 M1/2011. (IV. 11.) ORFK utasitas;

c) alovedékalldo mellényekkel kapcsolatos egyes szabdlyok modositasardl sz616 21/2011. (X. 14.) ORFK utasitas;

d) a renddri intézkedések gyakorlati végrehajtasanak alapveté taktikairol sz6l6 18/2008. (OT 10.) ORFK utasitas
modositasardl szol6 19/2011. (IX. 23.) ORFK utasités;

e) az ittassag ellenbrzésérdl sz6l6 27/2010. (OT 14.) ORFK utasitas, valamint a vér- és vizeletmintak renddrségi
ligyeleteken torténd térolasanak, nyilvdntartadsanak és tovabbitasanak rendjérdl szélé 10/2008. (OT 7.) ORFK
utasitds médositasardl sz616 16/2011. (IX. 2.) ORFK utasitas;

f) adokumentdcié-készités szabalyairdl sz616 25/2010. (OT 13.) ORFK utasitds modositasarol szold 13/2011. (VI 19.)
ORFK utasitas;

g) a Renddrség Normaalkotasi Szabélyzatardl sz6ld 23/2006. (XII. 29.) ORFK utasitds médositasardl szolé 11/2011.
(VII. 21.) ORFK utasitas;

h) acigany szarmazasu fiatalok rendérré valasanak elésegitése érdekében a Rendérség altal biztositott tdmogatasi
rendszer létrehozésérél, valamint a renddri szervek ezzel kapcsolatos feladatairél szél6 1/2010. (OT 1.) ORFK
utasitds médositasardl sz616 6/2011. (V. 23.) ORFK utasitas;

i) akozlekedési balesetek és a kdzlekedés korében elkdvetett blincselekmények esetén kdvetendd rendéri eljaras
szabdlyairol sz616 60/2010. (OT 34.) ORFK utasitas, valamint azittassag ellendrzésérél szol6 27/2010. (OT 14.) ORFK
utasitds médositasardl sz616 10/2011. (VI. 30.) ORFK utasitas;

j) a Renddrség Normaalkotdsi Szabdlyzatardl szél6 23/2006. (XII. 29.) ORFK utasitds mddositasardl szoloé 5/2011.
(IV. 8.) ORFK utasitas;

k) a Rendérség hivatasos dllomanyu tagjainak szolgalatteljesitési idejérdl, valamint a szolgalati idérendszerekrdl
sz0l6 23/2008. (OT 14.) ORFK utasitas mddositasardl szolo 4/2011. (lll. 29.) ORFK utasitas;

I) aRenddrség egyes szerveinek a Budapest Ferihegy Nemzetkdzi Replil6teret érinté feladatainak végrehajtasaban
valé egyuttm(ikodési kotelezettségérdl, a feladatok végrehajtasanak rendjérdl szolo 41/2008. (OT 24.) ORFK
utasitds médositasardl sz616 2/2011. (1. 25.) ORFK utasités;

m) a Rend6rség szervei hivatdsos, koztisztviselSi, kozalkalmazotti dllomanya és a nyugdllomdnyba vonuldk
igazolvanyanak, valamint a hivatdsos allomény szolgalati azonosito jelvényének és himzett azonositéjanak
kiadasardl és nyilvantartasanak rendjérél szold 5/2009. (OT 3.) ORFK utasitas médositasardl szélé 1/2011. (1. 25.)
ORFK utasitas.

2. Hatdlyat veszti az ORFK és a Hajléktalan Szolgalatok Tagjainak Orszagos Egyesulete kozott létrejott Egylittmikodési
Megallapodasbdl adodo feladatok végrehajtasara kiadott 30/1999. (V1. 3.) ORFKintézkedés hatalyon kiviil helyezésérdl
sz6l6 1/2011. (OT 5.) ORFK intézkedés.

3. Az utasitds a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba, és a hatalybalépését kdvetd napon hatalyét veszti.

Dr. Hatala Jozsef r. altabornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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Az Orszagos Rendér-fokapitanysag 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitasa
a mindsitéi jogkor atruhazasarodl, a szakmai iranyitasi feladatok és a mindsitett adatok kezelése
soran iranyado egységes szabalyok meghatarozasardél

A minésitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. térvényben, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikddésének, valamint a mindsitett
adat kezelésének rendjérdl sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben, a mindsitett adat elektronikus biztonsdgéanak, valamint a
rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének részletes szabalyairdl szélé 161/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatok végrehajtasa érdekében — a Rendérségrél szold 1994. évi XXXIV. térvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott jogkéromben eljarva — a mindsitett adatok védelmével 6sszefliggésben felmerllt szakmai iranyitasi feladatok
meghatarozasa, a mindsitéi jogkdr dtruhazésa, illetve a mindsitett adatok kezelése soran irdnyadd egységes gyakorlat kialakitasa
céljabol kiadom az aldbbi utasitast:

. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya kiterjed:
a) azOrszagos Rendér-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK);
b) a Koztarsasagi Orezredre, a Nemzeti Nyomozé Irodara, a Készenléti Rendérségre, a Repiil6téri Renddr
lgazgatdsagra, a Blnigyi Szakértéi és Kutatdintézetre, a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagokra
(a tovébbiakban ezen utasitasban egydtt: terileti szervek), valamint
c) arendérkapitdnysagokra és a hatdrrendészeti kirendeltségekre (a tovabbiakban ezen utasitasban egydtt: helyi
szervek).

2. Az utasités targyi hatdlya kiterjed az éltaldnos rendérségi feladatok elldtaséara létrehozott szervnél (a tovabbiakban
ezen utasitas alkalmazasaban: Rendorség) készitett, illetve oda érkezett nemzeti és kilfoldi minésitett adatokra (a
tovabbiakban: mindsitett adat).

3. A mindsitett adat védelmével kapcsolatos jogszabélyok alkalmazadsaban a mindsitett adatot kezelé szerv vezetéje:

a) az ORFK-nél az orszagos rendérfékapitany;
b) aterlleti szerveknél:
ba) a Kéztarsasagi Orezred parancsnoka,
bb) a Készenléti Rendbrség parancsnoka,
bc) a Nemzeti Nyomozé Iroda igazgatdja,
bd) a Repulétéri Rendér Igazgatdsag igazgatdja,
be) a Blinligyi Szakértdi és Kutatdintézet igazgatdja,
bf) a budapesti rendérfékapitany,
bg) a megyei rendérfékapitany;
c) a helyi szerveknél:
ca) a kapitdnysagvezetd,
cb) a hatarrendészeti kirendeltség vezetdje.

II. fejezet
A MINOSITOI JOGKOR ATRUHAZASA

4. A minésitett adat védelmérdl széld 2009. évi CLV. torvény (a tovédbbiakban: Mavtv.) 4. § (2) és (3) bekezdéseiben
meghatarozottak alapjan az orszagos rendérfékapitany mindsitéijogkoreit — dtruhazott jogkdrben — az alabbi vezeték
gyakoroljak:

a) ,Szigoruan titkos!” mindsitési szintig:
aa) az ORFK b(inlgyi féigazgatoja;

ab) az ORFK rendészeti f6igazgatdja;
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ac) az ORFK gazdasagi féigazgatoja;
ad) a Koztarsasagi Orezred parancsnoka;
ae) a minGsitett adat védelmének szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatok kérébe tartozé adatok esetében
az ORFK biztonsagi vezetdje;

b) ,Titkos!” miné&sitési szintig:
ba) az ORFK allomanyabdl a féosztalyvezetdk és a veliik azonos jogallasu vezetdk;
bb) a Kéztarsasagi Orezred parancsnokanak helyettesei, féosztalyvezet6i és a veliik azonos jogallasu vezetdk, a
Személyvédelmi Féosztaly Megel6z6 Védelmi Osztaly vezetdje, valamint a Hivatal Ugyeleti és Védelmi Osztaly
vezetdje;
bc) a Nemzeti Nyomozd Iroda igazgatdja, igazgatOhelyettesei, féosztalyvezetSi, nyomozd szerveinek
osztalyvezetdi;
bd) a bb) és bc) alpontokban nem szereplé teriileti szerveknél a szerv vezetdje és helyettesei, féosztalyvezetdi,
blnlgyi, felderit6, gazdasagvédelmi, elemzé-értékels, migracios, fogdafelderitési és bortdnelharitasi, kdzrendvédelmi
osztalyok vezetdi;
be) a minésitett adat védelmének szakmai felligyeletével kapcsolatos feladatok kérébe tartozé adatok esetében a
teruleti, illetve a helyi szerv biztonsagi vezet6je, amennyiben vezetéi megbizassal rendelkezik, illetve vezetdi
beosztasba kinevezett személy;
bf) a rendérkapitanysdg vezetdje, helyettese, blintgyi, felderitd, gazdasdgvédelmi, kozrendvédelmi osztalyainak
vezetoi;
bg) a hatarrendészeti kirendeltségek vezetéje és helyettese.

1. fejezet

SZAKMAI IRANYITASI JOGKOR

. Amindsitett adatot kezeld szervek biztonsagi terlileteiken az aldbbi mind&sitési szintig kezelhetnek mindsitett adatot:

1" rindcitdci

a) ,Szigoruan titkos
aa) az ORFK,
ab) a Készenléti Rendérség Kiilénleges Szolgalatok Igazgatésaga Allami Futérszolgalat,
ac) a ,Szigordan titkos!” mindsitési szintl rejtjelzé eszkdzzel rendelkezé mindsitett adatot kezelé szervek,
kizarolag a rejtjelzé eszkozzel 6sszefliggdé mindsitett adatok vonatkozasaban;

b) ,Titkos!” mindsitési szintig:
ba) a terdleti szervek,
bb) a helyi szervek.

. Az ORFK biztonsagi vezet6je a mindsitett adat védelmével 6sszefliggésben szakmai irdnyitast gyakorol az utasitas

hatdlya ald tartozo szervek tevékenysége felett.

. A'mindsitett adatot kezel6 szerv vezet6je az ORFK biztonsagi vezetéjén keresztil kezdeményezi a Nemzeti Biztonsagi

Felligyelet (a tovdbbiakban: NBF) egyetértésének beszerzését a terlleti és helyi szervek biztonsdgi vezetSinek
kinevezéséhez.

. Az ORFK biztonsagi vezet6je az ORFK Hivatal Ugykezelési, Adat- és Titokvédelmi Osztalyon keresztiil:

a) amindsitett adat védelmét érinté jogszabaly-tervezetek koordinacidja soran kidolgozza a Rendérség édlldspontjat;

b) kiadasra el6késziti a minésitett adat védelmével kapcsolatos belsé normakat;

c) kiadja és aktualizdlja a titkos ligykezel6k Oktatasi Kézikdnyvét és Vizsgaszabalyzatat;

d) megszervezi és végrehajtja a titkos ligykezelSk képzését, vizsgaztatasat;

e) a mindsitett adat védelmét érinté kérdésekben allasfoglalas kialakitasaval segiti a Renddrség mindsitett
adatkezelést folytatd szerveinek tevékenységét;

f)  az ORFK, valamint a tertleti és helyi szervek minésitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ
biztonsagi rendelkezések megtartasara lefolytatott éves ellenérzés eredményérél 6sszefoglalo jelentést készit az
ORFK, a tertileti és helyi szervek jelentései alapjan, amelyet megkild az NBF-nek;

g) az ORFK, valamint a terlleti és helyi szervek iratforgalmi statisztikai alapjan elkésziti az el6z6 évben a
Rendérséghez érkezett vagy ott készitett mindsitett adatok iratforgalmi statisztikajat mindsitési szint szerinti
bontasban, amelyet megkiild az NBF-nek;
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h) kezdeményezi az NBF-nél a ,Bizalmas!”, vagy annal magasabb mindsitési szint( kilféldi mindsitett adatot
felhasznalok részére a személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat;

i) ellendrzi a terlleti és helyi szerveknél a mindsitett adat védelmére vonatkozé szabalyok megtartdsat.

A titkos Ugykezel6k kdzponti vizsgdztatasaval kapcsolatban meghatdrozott tananyag és vizsgakdvetelmény, az

oktatds szervezeti keretei, a vizsgdztatas eljarasi rendje a Titkos ligykezel6k Vizsgaszabalyzatdban keriil meghatérozésra.

Atitkos ligykezel6k tananyaganak elkészittetése, a vizsgabizottsdg és a vizsgaidépontok kijellése, az NBF elndkének a

vizsga id6pontjarol torténd tajékoztatasa, illetve a vizsgakdvetelmények elézetes jovahagyasanak beszerzése az ORFK

biztonsagi vezetdjének a feladata.

A terlleti szerv biztonsdgi vezetGje koteles a terlileti szerv és az aldrendeltségébe tartozé helyi szervek altal a NATO,

NYEU, valamint az EU és az EU intézményei mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ

biztonsagi rendelkezések megtartasara lefolytatott éves ellendérzés eredményérél készitett jelentéseket, statisztikdkat

Osszegezni, és az 6sszegzett jelentést, iratforgalmi statisztikat minden év marcius 5-ig az ORFK biztonsagi vezet6jének

megkdldeni.

A terlleti szerv biztonsagi vezetGje koteles a terlileti szerv és az alarendeltségébe tartozo helyi szervek altal a nemzeti

mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi rendelkezések megtartasara

lefolytatott éves ellenérzés eredményérdl készitett jelentéseket, statisztikdkat 6sszegezni, és az Osszegzett jelentést,

iratforgalmi statisztikdt minden év marcius 15-ig az ORFK biztonsagi vezetéjének megkiildeni.

IV. fejezet
A MINOSITETT ADATOK KEZELESE SORAN IRANYADO EGYSEGES SZABALYOK
Minésitett adat készitése

A mindsitett adatot tartalmazé munkapéldanyon (a tovabbiakban: munkapéldéany) vagy a kiadmanyozott mindsitett
adathordozon - illetve, ha az adathordozé jellege miatt nincs méd, akkor a kiilon kisérélapon vagy az elektronikus
mindsitett adattél adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelés( elektronikus adatalloményban - a Renddrség
Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatdrozott, a nem mindsitett adathordozékon szerepl6é elemeken kivil fel kell
tlntetni:
a) azadathordozd jobb felsé részén

aa) a mindsitési szintet,

ab) a mindsités érvényességi idejét,

ac) a mindsité nevét és beosztasat,

ad) amennyiben alkalmazasra kerdl, a kiilonleges kezelési utasitis(oka)t,

ae) a példanysorszamot,

af) mindsitési jelolés megismétlése esetén: ,A mindsitési jelolés megismételve a ..../....ikt. szamu irat alapjan.”

)
)

szovegrészt;
b) aszoveg alatt bal oldalon a melléklet:
ba) szdmat,
bb) nyilvantartdsi szamat,
bc) példanyszamat, lapjainak szamat,

c¢) azadathordozé bal alsé részén az iratkezelési zaradékban:

ca) a készitett példanyok szamat,

cb) a mindsitett adathordozé példdnyonkénti lapszamat,

cc) az egyes példanyok cimzettjeit név, rendfokozat, beosztas szerint (6t példanyig a zéradékban, azon felil kiilon
eloszton),

cd) akészité személy nevét, rendfokozatét és beosztasat, telefonszamat,

ce) azirat eléadéi munkakonyvi sorszamat.

Amennyiben a papiralapu adathordozé mindsitett adatot tartalmazé oldalén talédlhaté a mindsitési javaslat, abban az

esetben az oldal fels6 részén kozépen és a mindsitési javaslat folott kell a mindsitési szintet szerepeltetni. A mindsitési

javaslat mindsitett adatot nem tartalmazhat.
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A minésitési jelolés megismétlésének megtiltdsardl a mindésitésre jogosult vezeté a mindsitési javaslatban
rendelkezhet, amelyet az adathordozén a kiilonleges kezelési utasitasokra vonatkozé szabalyok szerint kell
feltlintetni.

Amennyiben sajat mindsitett adat készitésekor az iratba sajat vagy méas mindsitd altal kordbban készitett mindsitett
adatot is belefoglalnak, az adathordozé elsé oldalanak jobb felsé részén a sajat mindsitési jelolést kell feltlintetni. Ha a
sajat mindsités adat mindsitési szintjénél a megismételt adat mindsitési szintje magasabb vagy érvényességi ideje
szerepeltetni kell.

Amennyiben a készité a megismételt mindsitési jelolésl adat készitése soran kizarélag egy mindsitési jel6lésit adatot
ismétel meg, akkor a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet m(kodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl
sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet] 38. § (4) bekezdésében
adathordozo6 jobb felsé részén - fel kell tiintetni.

A 90/2010. (ll. 26.) Korm. rendeletben meghatarozott iratkezelési segédleteken kiviil az aldbbi — a Robotzsaru integralt
tgyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezel6 rendszer minésitett tigyiratkezelésre alkalmas véltozata (TUK NEO)
altal is tamogatott - iratkezelési segédleteket kell hasznalni:

a) érkeztetd konyv;

b) név szerinti nyilvantarté karton;

c) iktatdlap;

d) megsemmisitési jegyzékdnyv.

Mindsitett adatot tartalmazé adathordozé iktatdsakor az iktatészam utan a , Tik.” betUjelzést kell hasznalni.

A Nyilvantart6 a mindsitett adatot a felhasznald részére név szerinti nyilvantarto kartonon, a Kezel6 pont részére belsé
4dtadokonyvben adja at.

A Kezel6 pont a részére atadott mindsitett adatot a felhasznalé szdmara név szerinti nyilvantarté kartonon, mas,
ugyanazon adminisztrativ zondan beliil [év6 Kezel6 pont vagy Nyilvantarté részére belsé datadokonyvben adja at.

A mindsitett adat adminisztrativ zénan kiviili Kezel6 pont részére torténd atadasa soran futarjegyzéket kell alkalmazni.
A mingsitett adat kézbesitd Gtjan torténd tovabbitasa esetén a titkos ligykezeld futarjegyzéket allit ki.

A nemzeti mindésitett adat feliilbirdlata

A mindsitett adat fellbiralatat - a szolgalati Ut betartasaval — az ORFK biztonsagi vezet6jénél kell kezdeményezni.
illetve az érvényességi id6t mddositja, az ORFK biztonsagi vezetdje értesiti a mindsitét, illetve mindazokat, akiknek a
fellilbiralt adathordozét a nyilvantartés szerint tovabbitottak.

A mindsités felllbirdlatanak eredményét a titkos ligykezeld koteles az adathordozén vagy — ha ez nem lehetséges —
kilon kisérélapon vagy az elektronikus mindsitett adattdl adminisztrativ médon elvalaszthatatlan kezelésu
elektronikus adatallomanyban, illetve a minésitett adat nyilvantartasba vételére szolgalé iratkezelési segédletekben
feltiintetni, és azt keltezéssel, sajat kez( vagy elektronikus alairasaval ellatni.

Mindsitett adat sokszorositdsa, mdsoldsa

A sokszorositads engedélyezése az adathordozédn, az el6adéi iven vagy kilon iratban torténhet. A mindsitett
elektronikus adathordozérdl — a meg6rzés idészakara — biztonsagi mésolat készithetd, amelyet nyilvantartasba kell
venni.

A masolatok elkészitését megelézéen a masolat alapjdul szolgadlé mindsitett adathordozén - vagy ha annak
sajatossdga miatt az nem lehetséges, a kisérélevélen - fel kell tiintetni a masolas tényét az alabbiak szerint:

a) amasolat késziilt: ... példanyban;

b) amasolatot kapja.

Hiteles masolat készitése esetén hitelesitési zaradékot kell elhelyezni a masolaton, amelynek a kovetkezdket kell
tartalmaznia:

a) ,A masolat hiteles!” széveget;
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b) a hitelesités datumat;
c) ahitelesitést végzd alairasat (név, hivatasos allomany tagja esetén rendfokozat, beosztas);
d) amindsitett adatot kezeld szerv korbélyegzé-lenyomatat.

A mindésitett adat szerven kiviilre és kiilféldre tovdbbitdsdnak, szdllitdsdnak szabdlyai

A mindsitett adatot kezelé szerv adminisztrativ zonajabdl tartésan kint lévé — példaul bilintetés-végrehajtasi
intézetben kezelt- mindsitett adat taroldsanak szabalyait a két mindsitett adatot kezel6 szervnek egytttmUikodési
megallapodasban kell rogzitenie. A biztonsagi teriiletnek ebben az esetben is meg kell felelnie a Mavtv. és a 90/2010.
(Ill. 26.) Korm. rendelet el&irdsainak.

Minésitett adatot kiilfoldre — ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — kizdrélag az ORFK Blnligyi Féigazgatésag
Nemzetkdzi Blinligyi Egyittmiikodési Kozpont (a tovabbiakban: NEBEK) utjan lehet tovabbitani.

A titoktartdsi kotelezettség aldli felmentés

A mindsité dont a hozza érkezett megkeresés alapjan a titoktartasi kotelezettség aldli felmentés (a tovabbiakban:
felmentés) megadasardl vagy a titoktartasi kotelezettség fenntartasarol.

A felmentésre irdnyulé dontést megelézden ki kell kérni az orszagos rendérfékapitany szakteriilet szerint érintett
helyettesének véleményét.

V. fejezet
A MINOSITETT ADAT BIZTONSAGANAK MEGSERTESE ESETEN KOVETENDO ELJARAS

A Mavtv. 19. § (2) bekezdésének masodik mondatadban meghatérozott esetekben a teriileti és helyi minésitett adatot

kezel6 szerv vezetdje kozvetlenil tdjékoztatja a mindsitdt, az NBF-et és az ORFK biztonsagi vezet6jét, minden egyéb, a

mindsitett adat védelmére vonatkozd szabdlyok megsértése esetén kizérdlag az ORFK biztonsdgi vezetéjét. Az

ORFK-nal tortént, a Mavtv. 19. § (2) bekezdésének masodik mondataban meghatarozott esetekben az orszagos

renddrfékapitany kdzvetlenil tajékoztatja az NBF-et.

A mindésitett adatot kezel szerv biztonsagi vezet6jének intézkednie kell a mindsitett adat biztonsdgdnak megsértése

esetén annak soron kivili kivizsgalasara, valamint a vizsgéalat eredményének jelentésben (a tovédbbiakban: Jelentés)

torténd rogzitésére.

A Jelentésnek a 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 60. § (2) bekezdésében meghatarozottakat kell tartalmaznia.

A 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 60. § (2) bekezdés a) pontja alatt kiiléndsen érteni kell:

a) azadatok mindsitési szintjét és érvényességi idejét;

b) amindsité nevét, beosztasat;

c) aziktatészamot, példanysorszamot;

d) azt, hogy térvényes volt-e a mindsitési eljaras;

e) azt, hogy mikor tortént a mindsités;

f)  azt, hogy sor keriilt-e a minésitett adatok felllvizsgalatara.

A 90/2010. (Ill. 26.) Korm. rendelet 60. § (2) bekezdés b) pontja alatt kiiléndsen érteni kell az érintett mindsitett adatot

kezel6 szerv papir alapu és/vagy az elektronikus nyilvantartasi rendszerének vizsgalata, illetve a mindsitett adatokat

kezel6, ahhoz hozzaférd felhasznaldk nyilatkozata alapjan a mindsitett adatok utjanak nyomon kovetését.

A 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 60. § (2) bekezdés c) pontja alatt kiilondsen érteni kell:

a) a mindsitett adatok érkezésének, nyilvantartdsba vételének, illetve a mindsitett adat biztonsdga megsértése
észlelésének id6pontjat;

b) afelhasznalas és a tarolas helyét.

A Mavtv. 19. § (2) bekezdésének mésodik mondatdban meghatdrozott esetekben a tertileti és helyi mind&sitett adatot

kezeld szerv vezetbje — a mindsitd és az ORFK biztonsagi vezetbjének tdjékoztatdsa mellett — a Jelentést kdzvetlendl

megkiildi az NBF vezetdjének. Az ORFK-ndl tortént, a Mavtv. 19. § (2) bekezdésének masodik mondataban
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meghatarozott esetekben a Jelentést az ORFK biztonsagi vezetéje felterjeszti az orszdgos renddérfékapitanynak az
NBF-nek torténd tovabbitas érdekében.

Amennyiben a Mavtv. 19. § (2) bekezdésének masodik mondatdban bekovetkezett eseménnyel 6sszefiiggésben az
NBF ellendrzi a mindsitett adatot kezel6 szervet, az ellenérzés idépontjarol az érintett mindsitett adatot kezeld szerv
biztonsagi vezetdje koteles tajékoztatni az ORFK biztonsagi vezetdjét.

VI. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A mindsitett adatot kezel6 szerv vezet6je 2011. december 31-ig gondoskodik a helyi sajatossagok figyelembevételével a

biztonsagi szabalyzat kiadasarol.

A mindsitett adatot kezel6 szervek az utasitas mellékleteit képezé iratmintakat kotelesek alkalmazni.

Az utasitds — a 45. pontban meghatarozott kivételekkel — a kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba.

A 46-48. pont 2012. janudr 1-jén lép hatélyba.

A Renddrség mindsitett adatot kezeld szervei a 2010. dprilis 1-je el6tt keletkezett és mds, nem renddrségi szerv dltal

2014. december 31-e utan a mindsitett adat szerven kivilre csak abban az esetben tovabbithato, ha a cimzett szerv

rendelkezik a tovabbitasra szant mindsitett adat védelmi szintjének megfeleld, a minésitett adat kezelésére és

tarolaséra vonatkozé NBF engedéllyel (a tovadbbiakban: NBF engedély), amelynek tényérél a mindsitd koteles
meggyézédni.

2014. december 31-e utdn NBF engedély hidnydban mindsitett adat a cimzett szervhez nem tovabbithato, ebben az

esetben a cimzettet értesiteni kell arrél, hogy a minésitett adatot hol és mikor, milyen feltételek mellett tekintheti meg.

Az utasitas hatélyba Iépésével egyidejlileg

a) a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatardl sz6lé 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 3. pontjaban az ,a Rendérség
Titokvédelmi Szabalyzataban” szovegrész helyébe az ,belsé normakban” széveg;

b) atudomanyos munkérol és az jitdsi szabalyzatrol sz616 9/2011. (VI. 17.) ORFK utasitas 37. pontjaban a ,biztonsagi
szabalyzatdnak” szovegrész helyébe az , a mindsitett adat védelmére vonatkozé belsé normdak” széveg;

c) a személyi védelmi feladatok renddrségi végrehajtsara kiadott 56/2003. (XII. 23.) ORFK intézkedés 4. pont
c) alpontjaban az ,a Rend6rség Titokvédelmi Szabalyzatarol, a NATO/EU mindsitéssel és jeloléssel ellatott adatok
kezelésérdl, valamint a Rendérség Szolgalati Titokkori jegyzékérdl szold utasitas (tovabbiakban: Szabalyzat)”
szovegrész helyébe az ,a mindsitett adat védelmére vonatkozé belsé normak” széveg

1ép.

Hatalyat veszti:

a) a Rendérség Titokvédelmi Szabdlyzatardl, a NATO / EU mindsitéssel és jeldléssel ellatott adatok kezelésérdl,
valamint a Rend&rség Szolgalati Titokkori jegyzékérdl szold 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitas;

b) a Renddrség Titokvédelmi Szabdlyzatardl, a NATO / EU mindsitéssel és jeloléssel ellatott adatok kezelésérdl,
valamint a Rendérség Szolgalati Titokkori jegyzékérél sz616 56/2007. (OT 33.) ORFK utasitds médositasardl szo16d
39/2009. (OT 23.) ORFK utasitas;

c) aRenddrség mindsitési jogkoreinek meghatérozasardl sz616 23/2010. (OT 10.) ORFK utasitas;

d) az ORFK NEBEK Bdl munkaallomas biztonsagi utasitasainak kiadasarol sz616 21/2006. (XII. 22.) ORFK utasitas.

Dr. Hatala Jézsef s. k.,

r. altdbornagy
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1. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz

Rendéri szerv megnevezése

Szam:
Targy: Személyi biztonsagi tanusitvany kiadasanak
kezdeményezése
El6ado:

Telefon:

biztonsagi vezetd neve
beosztasa

Székhely
Tisztelt Biztonsagi Vezeté Asszony/Ur!

Hivatkozdassal a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény 13. §. (1) bekezdésére, a Nemzeti Biztonsagi
Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 10. §
(1) bekezdésére, kezdeményezem az aldbbi felhasznald részére a személyi biztonsagi tanusitvany kiadasat.

Vezetéknév:

Uténév (rendfokozattal):
Szliletési név:

Sziiletési hely:

Sziiletési id6:
Allampolgérsag:

Szerv megnevezése:
Szervezeti egység
megnevezése:
Munkakor (beosztés)
megnevezése:
Nemzetbiztonsagi ellenérzés
tipusa, érvényessége:

BIZALMAS!
TITKOS!
SZIGORUAN TITKOS!
..................... eV hd L nap

szervezeti egység vezet6jének neve,
beosztasa
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2. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz

Rendéri szerv megnevezése

Szam:
Targy: Felhasznaléi engedély kiadasédnak
kezdeményezése
El6ado:

Telefon:

biztonsagi vezetd neve
beosztasa

Székhely

Tisztelt Biztonsagi Vezet6 Asszony/Ur!

Hivatkozdssal a mindsitett adat védelmérdél sz6l6 2009. évi CLV. torvény 13. § (1) bekezdésére, a Nemzeti Biztonsagi
Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 14. §

(1) bekezdésére, kezdeményezem az aldbbi felhaszndld részére .............cocvviiiiiiininnn. mindsitési szintd
mindsitett adat felhasznalasahoz sziikséges felhasznaloi engedély kiadasat.

Vezetéknév:

Utonév (rendfokozattal):
Sziiletési név:

Sziiletési hely:

Sziletési idé6:

Szerv megnevezése:
Szervezeti egység
megnevezése:
Munkakor (beosztés)
megnevezése:

szervezeti egység vezet6jének neve,
beosztasa
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3. melléklet a 26/2011. (XII. 30.) ORFK utasitdshoz
(felhasznalo részére)

\ EENDgRSE(\;.,
alll=2ly,

i,

Rendéri szerv megnevezése

Szam:

SZEMELYI BIZTONSAGI TANUSITVANY
nemzeti minésitett adatra érvényes

felhasznaloi engedély kiadasahoz

TANUSITOM,
hogy

Név, rendfokozat:

Sziletési név:

Sziletési id6:

Sziletési hely:

Allampolgarsag:

Munkahelye:
Beosztasa:
+Mindsitési szint!”
mindsitési  szintl adat felhasznaldsdhoz sziikséges, a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrél sz6lé torvényben

szintig bezarolag a nemzeti mindsitett adat felhasznaldséra jogosité engedély kiadhaté.

Ervényes: ....... &V ...l hé ........napig

Kibocsatod szerv:

P.H.

biztonsagi vezetd aldirasa
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4. melléklet a 26/2011. (XII. 30.) ORFK utasitdshoz
(@ mindsitésre jogosult, a mindsitett adatot kezel szerv vezetdje, illetve a biztonsagi vezet részére)

Renddri szerv megnevezése

Szam:

SZEMELYI BIZTONSAGI TANUSITVANY

nemzeti mindsitett adat felhasznalasahoz

TANUSITOM,
hogy

Név, rendfokozat:

Sziletési név:

Sziletési id6:

Sziletési hely:

Allampolgarsag:

Munkahelye:

Beosztasa:

meghatarozott ,,..." tipusu kérddivhez kotédé nemzetbiztonsagi ellendrzését elvégezték. Nevezett a mindsitett adat
védelmérdl szol6 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 13. § (4) bekezdése alapjan felhasznal6i engedély
nélkil jogosult a feladat- és hataskorébe tartozé mindsitett adatra vonatkozé — a Mavtv. 18. §-dban meghatérozott -
rendelkezési jogosultsdgok gyakorlaséra.

Ervényes:  év h6é . napig

Kibocsatoé szerv:

P.H.

biztonsagi vezet6 aldirdsa



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam 11933

5. melléklet a 26/2011. (XII. 30.) ORFK utasitdshoz

Rendéri szerv megnevezése

... szamu példéany
FELHASZNALOI ENGEDELY

.................... (Név) .....c.c.eenen. (rendfokozat) ........ceeenennniu(szlil hely ésidé:..oniniiil) oL (SZEIV
MegnNevezeése) ................ (szervezeti egység megnevezése) .................. (munkakor) részére a feladat- és
hataskorébe tartozd feladatok elldtdsa érdekében a mindsitett adat védelmérdl szélé 2009. évi CLV. torvény
(a tovébbiakban: Mavtv.) 3. § 8. pontja, tovdbba a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett
adat kezelésének rendjérél sz6l6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet szerinti felhasznaléi engedélyt kiadom

- *a munkakore ellatdsahoz sziikséges

- *meghatérozott idészakra: 20.... év .......... hé ... napjatol 20.... év .......... hé ... napjaig

= *SPECIALIS .eorvvrrrerrereerererieneens megbizasanak hatalya ala tartozo

- *eseti szakértésre vonatkozo

- *konkrét Ggyre vagy targyra vonatkozéan (pl. véleményezés): ...

»+Mindsitési szint!”

A felhasznaldi engedély alapjan a felhasznélasra jogosult a fent megjeldlt mindsitési szintig keletkezett mindsitett
adatok vonatkozédsaban a Mavtv. 18. § (2) bekezdésében meghatarozott rendelkezési jogosultsagok koziil kizarélag az
alabbi alpontokban meghatérozott rendelkezésre jogosult:

x a) dllami vagy kozfeladat végrehajtasa érdekében torténd lgyintézés, feldolgozas,

x b) minésitett adat nyilvantartasaval kapcsolatos valamennyi tevékenység,

X €) mindsitett adat birtokban tartasa,

x d) minésitési jelolés megismétlése, illetve a megismétlés megtiltasa,

x e) mindsitett adat masolasa, sokszorositasa,

x f) minésitett adat forditasa,

x g) kivonat készitése,

x h) szerven belili dtadas,

x i) szerven kivilre tovabbitas, szallitas,

X j) selejtezés, illetve megsemmisités,

x k) felhasznaloi engedély kiadasa,

x 1) megismerési engedély kiadasa,

X m) nemzeti mindsitett adat felllvizsgélata,

x n) minésitett adat kilféldi személy vagy kilfoldi szerv részére hozzaférhet6vé tételének engedélyezése,
x 0) minGsitett adat kiilféldre vitelének vagy kilféldrél valé behozatalanak engedélyezése,
x p) titoktartdsi kotelezettség aldli felmentés.

A felhasznal6i engedély visszavonasig érvényes.

biztonsagi vezetd alairdsa

x Azt a rendelkezési jogosultsagot, amelyet a felhasznalasra jogosult nem kapott meg, athtizéssatfelll kell irni!
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6. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz
(felhasznaléi engedélyhez)

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

1. Alulirott (név) (rendfokozat) tudomasul veszem, hogy

(biztonsagi vezetd neve) altal

nap alairt
szamu felhasznaI0| engedély birtokdban a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban:
Mavtv.), tovabba a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet m(kodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél
52616 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: R.), illetve a Biztonsagi Szabalyzatban meghatarozott el6irdsok
hatalya ala tartozom.

2. Tudomasul veszem tovabba, hogy a fenti szamu felhasznaloi engedélyben megjeldlt mindsitett adatok
vonatkozasaban a mindsitések érvényességi ideje alatt titoktartasi kdtelezettség terhel.

A Mavtv.-ben, az R.-ben, valamint a Biztonsagi Szabdlyzatban meghatarozott el6irdsokat alkalmazas szinten
megismertem, és azokat maradéktalanul betartom, igy kiilondsen a mindsitett adat tartalmat illetéktelen részére nem
teszem hozzaférhetévé. A hataskorombe tartozo részletes eljarasi szabalyokrol oktatasban részesiltem.

3. Felvildgositottak arrdl is, hogy jogszabaly a mindsitett adattal valé visszaélést, valamint a mindsitett adat
biztonsaganak megsértését biinteti.

alairas
Név:

Késziilt: 2 példanyban
1 példany: 1 lap
Kapja: 1. sz. példany: Felhasznalo
2. sz. példany: kibocsato szerv
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7. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz
(személyi biztonsagi tanusitvanyhoz)

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

1. Alulirott (név) (rendfokozat) tudomasul veszem, hogy

S (biztonsagi vezetd neve) dltal nap alairt ... NYt.
szdmu szamu személyi biztonsagi tanusitvany birtokdban a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény
(a tovdbbiakban: Mavtv.), tovdbba a Nemzeti Biztonsagi Fellgyelet m(ikddésének, valamint a mindsitett adat
kezelésének rendjérdl sz6lo 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.), illetve a Biztonsagi Szabélyzatban

meghatarozott elSirasok hatalya ala tartozom.

2. Tudomasul veszem tovabba, hogy a fenti szamu személyi biztonsagi tanusitvanyban megjeldlt mindsitett adatok
vonatkozasaban a mindsitések érvényességi ideje alatt titoktartasi kdtelezettség terhel.

A Mavtv.-ben, az R.-ben, valamint a Biztonsagi Szabdlyzatban meghatarozott el6irdsokat alkalmazas szinten
megismertem, és azokat maradéktalanul betartom, igy kiilondsen a mindsitett adat tartalmat illetéktelen részére nem
teszem hozzaférhetévé. A hataskorombe tartozo részletes eljarasi szabalyokrol oktatasban részesiltem.

3. Felvildgositottak arrdl is, hogy jogszabaly a mindsitett adattal valé visszaélést, valamint a mindsitett adat
biztonsaganak megsértését biinteti.

alairas
Név:
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8. melléklet a 26/2011. (XII. 30.) ORFK utasitdshoz

(Adatlap NATO személyi biztonsagi tanusitvany igényléséhez)

ADATLAP

NATO mindsitett adat felhasznaldsdra jogositd személyi biztonsagi tanusitvany

kiaddsanak kezdeményezésére

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely:

Sziiletési id6: év

hénap nap

Allampolgérsag:

Munkaltaté és munkakdr megnevezése (magyarul/angolul):

NATO

NATO BIZALMAS

NATO TITKOS

NATO SZIGORUAN TITKOS

AZ ALABBIAKAT CSAK KIUTAZAS ESETEN KELL KITOLTENI!

Kiutazas célja, rendezvény megnevezése (magyarul/angolul):

A rendezvény idépontja:

A rendezvény helyszine:

(orszag) (varos)

Az utlevél betdjele, szama:

A rendezd6k faxszdma, ahova a Tanusitvanyt kildeni kell:

biztonsagi vezetd aldirdsa
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9. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz
(Adatlap EU személyi biztonsagi tanusitvany igényléséhez)

ADATLAP
EU mindsitett adat felhasznaldsdra jogositd személyi biztonsagi tanusitvany
kiaddsanak kezdeményezésére

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely:

Sziiletési id6: év hénap nap

Allampolgérsag:

Munkaltaté és munkakdr megnevezése (magyarul/angolul):

EU

EU BIZALMAS O]

EU TITKOS ]
@® EU SZIGORUAN TITKOS ]

AZ ALABBIAKAT CSAK KIUTAZAS ESETEN KELL KITOLTENI!

Kiutazas célja, rendezvény megnevezése (magyarul/angolul):

A rendezvény idépontja:

A rendezvény helyszine: (orszag) (varos)

Az utlevél betdjele, szama:

A rendezd6k faxszdma, ahova a Tanusitvanyt kildeni kell:

® lgénylését kiilon kell indokolni!

biztonsagi vezetd aldirdsa
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10. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz

Rendéri szerv megnevezése

MEGISMERESI ENGEDELY

............................................. (NéV) ..oeovviiiiinne... (szliletési Név) ...................... (szll. hely és id6)
(@ tovabbiakban: érintett) részére a mindsitett adat védelmérél széld 2009. évi CLV. torvény 11. §-a szerinti
megismerési engedélyt kiadom.

A megismerési engedély alapjan az érintett személyi biztonsdgi tanusitvany nélkil jogosult megismerni és a
......................... épuletének arra kijelolt helyiségében tanulmanyozni a ................ ikt. szdmU, nemzeti
mindsitett adatot tartalmazoé mindsitettiratot. Az érintett kdteles a nemzeti mindésitett adat megismerése el6tt irdsban
titoktartdsi nyilatkozatot tenni és a nemzeti mindsitett adat védelmére vonatkozo szabélyokat betartani.

P.H.

Mindésit6 neve, rendfokozata
beosztasa
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11. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz
(megismerési engedélyhez)

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

1. Alulirott ...cooeveiiiinnininin (NéV) ..ovvvinnennn. (szliletésinév) .......c..eeenenn. (szll. hely és id6) tudomasul veszem, hogy
................................ (mindsitd neve, beosztasa) altal aldirt .................. nyt. sZdmU megismerési engedély

birtokdban a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Mavtv.), tovabba a Nemzeti
Biztonsagi Felligyelet mikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz616 90/2010. (lll. 26.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: R.) meghatarozott eldirdsok hatalya ala tartozom.

2. Tudomasul veszem tovabba, hogy a fenti szamu megismerési engedélyben megjellt nemzeti mindsitett adatok
vonatkozasaban a mindsitések érvényességi ideje alatt titoktartasi kotelezettség terhel. A mindsitett adatot, illetve
annak tartalmat illetéktelen személy részére semmilyen formaban nem tehetem hozzéférhetévé.

3. Ismert el6ttem az a tény, hogy jogszabaly a mindsitett adattal vald visszaélést, valamint a mindsitett adat
biztonsagdnak megsértését biinteti.

alairas
Név:

Késziilt: 2 példanyban
1 példany: 1 lap
Kapja: 1. sz. példany: Felhasznalo
2. sz. példéany: kibocséato szerv
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12. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz

Rendéri szerv megnevezése

SZAM: oeviiii /20 ... szamu példéany

TANUSITVANY
a minésitett adat védelmével kapcsolatos oktatason valé részvételrdl

Tanusitom, hogy ........ccooeviviniienenen. NV (v, SZUL BV, @N.: oo )
- T (szervezeti egység) .......... (beosztds) a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos

jogszabalyokkal, belsé rendelkezésekkel kapcsolatos oktatason részt vett.

P.H.

biztonsagi vezetd

A 3.5zamu példanyt atvettem:

Név, rendfokozat, beosztas

Késziilt: 3 példanyban
1pld:1lap

Kapjak: 1.sz.pld.: Irattar
2.sz.pld. Szem.anyag
3.sz.pld. Nevezett
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13. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz

(Amikor a mindsitd és a minésités kezdeményezdje nem ugyanaz a személy. Irattari példany)

Rendéri szerv megnevezése

SZAM: ..o /20... Tuk. ....szamu példany

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:

Telefon:

érvényességiidd
mindsité neve

beosztasa
esetleg kiilonleges kezelési utasitas!”

Cimzett
Székhely
Tisztelt .....ccovveennn... Asszony/Ur!
Szoveq:
Melléklet: — ...... szam
...... nyt. szam
...... pld. szdm
...... lapszdm

P.H.

MINOSITESI JAVASLAT

Javasolom az adathordozén szereplé adatokat a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. torvény
(a tovabbiakban: Mavtv.) 5. és 6. §-aban foglaltak alapjan ................ GG (mindsitési szint)
mindsiteni.
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INDOKOLAS

1. Az adathordozoén szerepld adatok mindsitéssel védhetd, a Magyar KOztdrsasdg ............cceveu tevékenysége
korébe tartoznak,

2. az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvdnossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa
vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult részére hozzéférhetetlenné

tétele
Q) e karositana a Magyar Kéztarsasag blinlld6zési és blinmegelézési tevékenységét,
o) I U okozna, ezért az adatok nyilvanossagat és az arra feljogositott személyen kiviili megismerhetéségét

a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

a minésités kezdeményezdjének
aldirasa

..................... iV hd L nap
P.H.
mindsitd aldirdsa
mindsitd beosztasa
Késziilt: ... példanyban
1. példany: ...lap + ... lap mindsitési javaslat + ... &sszes lap melléklet
2.példény: ... lap + ... 6sszes lap melléklet

Itsz.:
Készitette: név, rendfokozat, beosztas, telefonszam
Irat el6addi munkakonyvi sorszdma:
Kapjak: 1.szamu példany: Irattar
2. szamu példany: név, rendfokozat, beosztés
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14. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz

(Amikor a mindsitd és a minésités kezdeményezdje ugyanaz a személy. Irattari példany)

\ EENDgRSE(\;.,
alll=2ly,

i,

Rendéri szerv megnevezése

SZAM: ..o /20 .Tuk. ....szamu példany

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:

Telefon:

érvényességiidd
mindsité neve

beosztasa
esetleg kiilonleges kezelési utasitas!”

Cimzett
Székhely
Tisztelt ...oeevvvennenne. Asszony/Ur!
Szoveq:
Melléklet: — ....... szam
...... nyt. szam
...... pld. szam
...... lapszam

P.H.

Kiadmanyozo neve, rendfokozata beosztasa

»Mindsitési szint!”
MINOSITESI JAVASLAT

Az adathordozén szereplé adatokat a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban:
Mavtv.) 5. és 6. §-dban foglaltak alapjan
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INDOKOLAS

1. Az adathordozoén szerepld adatok mindsitéssel védhetd, a Magyar KOztdrsasdg ............cceveu tevékenysége
korébe tartoznak,

2. az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvdnossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa
vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult részére hozzéférhetetlenné

tétele

........ karositana a Magyar Kéztarsasag blinlld6zési és blinmegelézési tevékenységét,
........ okozna, ezért az adatok nyilvanossagat és az arra feljogositott személyen kiviili megismerhetéségét

a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

Készilt:

1. példany:
2. példany:

ltsz.:
Készitette:

P.H.

mindsito alairasa
mindsit6é beosztasa

.. példényban
.. lap + ... lap mindsitési javaslat + ... 6sszes lap melléklet
.. lap + ... 6sszes lap melléklet

név, rendfokozat, beosztas, telefonszam

Irat el6ad6i munkakdnyvi sorszéma:
Kapjak: 1.szamu példany: Irattar
2. szamu példany: név, rendfokozat, beosztés
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15. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz
(Cimzetti példany)

Rendéri szerv megnevezése

SZAM: oo /20 .Tuk. 2.szamu példany

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:

Telefon:

érvényességiidd
mindsité neve

beosztasa
esetleg kiilonleges kezelési utasitas!”

Cimzett
Székhely
Tisztelt .....ccovveennn... Asszony/Ur!
Szdveq:
Melléklet: — ...... szam

...... nyt. szam

...... pld. szam

...... lapszdam

...... mindsitési szint
..................... feeeeenn®V o hd LN

P.H.
Kiadményozé neve, rendfokozata
beosztasa

Késziilt: .... példanyban
1. példany: ... lap + ... lap minésitési javaslat + ... 6sszes lap melléklet
2.példany: ...lap+... 0sszes lap melléklet
Itsz.:

Készitette: név, rendfokozat, beosztés, telefonszam
Irat el6ad6i munkakdnyvi sorszéma:
Kapjak: 1.szadmu példany: Irattar

2. szamu példény: név, rendfokozat, beosztas
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16. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz
(Az iratnak csak egy része mindsitett)

\ EENDgRSEg,
alll=2ly,

i,

Rendéri szerv megnevezése

Szam: /20... Tuk. 2.szamu példany

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:

Telefon:

Az 1. oldal 2. bekezdés

érvényességi idd
mindsitd neve
beosztasa
esetleg kiilonleges kezelési utasitas!”
Cimzett
Székhely

Tisztelt ...oeevvvennenne. Asszony/Ur!

Szoveq:

Szoveg:

,,,,, "

Szbveq:

Szoveq:

Szoveg:
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Szdveg:

P.H.

Kiadmanyozo neve, rendfokozata
beosztdsa

MINOSITESI JAVASLAT

Javasolom az adathordozé 1. oldaldnak 2. bekezdésében szereplé adatokat a mindsitett adat védelmérdl szo6lo
2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 5. és 6. §-aban foglaltak alapjan ................ S
(mindsitési szint) mindsiteni.

INDOKOLAS

1. Az adathordozé 1. oldalanak 2. bekezdésében szereplé adatok mindsitéssel védhets, a Magyar Koztérsasag
.................... tevékenysége korébe tartoznak,

2. az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa
vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzéférhetévé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné

tétele
Q) e karositana a Magyar Kéztarsasag blinlldozési és blinmegel&zési tevékenységét,
o) TP okozna, ezért az adatok nyilvdnossagat és az arra feljogositott személyen kiviili megismerhet6ségét

a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

a mindsités kezdeményezdjének
aldirasa

Az adathordozén szerepl6 adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan ................ccoiiiiiin.n. -ig
................................ (mindsitési szint) mindsitem.

..................... vV hd L nap
P.H.
mindsitd alairasa
mindsitd beosztasa
Késziilt: .... példanyban
1. példany: ...lap + ... lap mindsitési javaslat + ... &sszes lap melléklet
2.példény: ... lap + ... 6sszes lap melléklet

Itsz.:
Készitette: név, rendfokozat, beosztas, telefonszam
Irat el6addi munkakonyvi sorszdma:
Kapjak: 1.szamu példany: Irattar
2. szamu példany: név, rendfokozat, beosztés
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17. melléklet a 26/2011. (XII. 30.) ORFK utasitdshoz

(Egy mindsitési jelolésl adat megismétlése)

Rendéri szerv megnevezése

Szam: /20... Tuk. ... szamu példéany

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:

Telefon:

érvényességiidd
mindsitd neve
beosztasa
esetleg kiilonleges kezelési utasitas!”
~A mindsitési jeldlés megismételve
a..../...ikt.szamu irat alapjan.”

Cimzett
Székhely
Tisztelt ...oeevvvennenen. Asszony/Ur!
Szoveq:
Szoveq:
..................... S eerenen®V o hd L onap
P.H.
Kiadmanyozo neve, rendfokozata
beosztasa
Késziilt: ... példanyban
1. példany: ...lap + ... 0sszes lap melléklet
2.példany: ...lap+... 0sszes lap melléklet
Itsz.:

Készitette: név, rendfokozat, beosztés, telefonszam
Irat el6ad6i munkakdnyvi sorszéma:
Kapjak:  1.szamu példany: Irattar

2. szamu példény: név, rendfokozat, beosztas
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18. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz
(Kulonboz6 vagy tobb azonos mindsitési jeldlést adat megismétlése)

Rendéri szerv megnevezése

Szam: /20... Tuk. ... szamu példéany

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:

Telefon:

JTitkos!”
2030. 05. 05.
mindsitd neve
beosztasa
sesetleg kilonleges kezelési utasitas!”
»A mindsitési jeldlés megismételve
a 6543/2011. ikt. szamu irat alapjan.”

Cimzett

Székhely

741 | Asszony/Ur!

Szoveq:

»Bizalmas!”

Szdveg:

(,Bizalmas!”2021. 06.01-ig, mindsité neve, beosztasa, 456/2010. ikt. szdm)
,Bizalmas!”

Szdveq:

,Titkos!”

Szoveq:

(, Titkos!” 2028. 04.19-ig, mindsitd neve, beosztasa, 9752/2011. ikt. szam)

JTitkos!”
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Szdveg:

JKorlatozott terjesztésd!”

Szdveq:

(,Korlatozott terjesztés(i!” 2016. 01.25-ig, mindsit6 neve, beosztasa, 3871/2011. ikt. szam)
,Korlatozott terjesztés(i!”

Szoveq:

JTitkos!”

Szdveq:

(, Titkos!” 2030. 05.05-ig, mind&sitd neve, beosztasa, 6543/2011. ikt. szam)

JTitkos!”
Szoveq:
..................... feeienen®V o hd L nap
P.H.
Kiadmdanyozé neve, rendfokozata
beosztasa
Késziilt: ... példanyban
1.példany: ...lap + ... 0sszes lap melléklet
2.példény: ... lap + ... 6sszes lap melléklet
Itsz.:

Készitette: név, rendfokozat, beosztas, telefonszam
Irat el6addi munkakonyvi sorszdma:
Kapjak: 1.szamu példany: Irattar

2. szamu példany: név, rendfokozat, beosztés
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11951

19. melléklet a 26/2011. (XII. 30.) ORFK utasitdshoz

(Feltlvizsgalat soran a mindsitési szint csokkentése, valamint az érvényességi idé médositasa)

Rendéri szerv megnevezése

Szam:

/20...

Cimzett

Székhely

Tisztelt

Szoveg:

Tik.

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:

Telefon:

”

mindsit6é neve

”

beosztasa
sesetleg kilonleges kezelési utasitas!”

,Bizalmas!”
2018.04. 10-ig
mindsitd neve, beosztasa
mindsité/feltlvizsgalati szakértd
csokkentésérdl, az érvényességi idoé
modositasardl sz616 dontést tartalmazéd
irat iktatoszédma
feltlvizsgélat datuma
Lesetleg kiilonleges kezelési utasitas!”
titkos tigykezel6 neve, beosztasa

Asszony/Ur!

... szamu példéany

Szigertan-titkest” ,Bizalmas!”
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Szigerdan-titkes” ,Bizalmas!”
Szoveq:
..................... erenenen®V o hd L nap

P.H.

Kiadmanyozé neve, rendfokozata
beosztasa

Szigertan-titkest” ,Bizalmas!”
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Rendéri szerv megnevezése

Szam: /20... .Tak. ... szamu példéany

Targy:
Hiv. szam:
El6ado:

Telefon:

MINOSITESI JAVASLAT

A minésitett adat védelmérol szolo 2009. évi CLV. térvény ....... §-4ban eldirt fellilvizsgalat keretében, az........ §-okban
foglaltakra is figyelemmel, javasloma....... iktatészdmu adathordozén szereplé adatokat 2018. 04. 10-ig ,Bizalmas!"-s&
mindsiteni.

INDOKOLAS

A iktatészdmu adathordozén szereplé adatok mindsitéssel védheté, a Magyar Koztarsasdg
.............................................. tevékenysége korébe tartoznak,

2. az adatok javasolt érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa
vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzéférhetévé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné

tétele
Q) e a Magyar Koztarsasag biniildozési és blinmegel6zési tevékenységét,
D) , ezért az adatok nyilvdnossagat és az arra

feljogositott személyen kiviili megismerhetéségét a javasolt érvényességi ideig sziikséges korlatozni.

..................... TN VRN o o IINN o T 1 o)
a mindsités kezdeményezdjének
aldirasa
A ....iktatdszdmu adathordozén szereplé adatokat a mindsitési javaslatban foglaltak alapjan 2018. 04. 10-ig

,Bizalmas!”-sa mindsitem.

minésité aldirdsa
mindsité beosztasa
Készilt: 1 példanyban
1. példany: 1lap
Itsz.:
Készitette: név, rendfokozat, beosztas, telefonszam
Irat el6ad6i munkakdnyvi sorszama:
Kapjak: 1. szamu példany: Irattar
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20. melléklet a 26/2011. (XIl. 30.) ORFK utasitdshoz

Név szerinti nyilvantartd karton

Név, rendfokozat, beosztas

Megnyitva:
TUK alairasa:
Lezérva:

szama:

Nyilvantartékarton

Mindsitett adathordozo

Iktatészama

Pld. szdm

lap szém

szint

Atvétel ideje,
alairas

Visszavétel ideje,
alairas
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Az Orszagos Rendér-fokapitanysag 27/2011. (XII. 30.) ORFK utasitasa
a multikulturalis kornyezetben végrehajtott rendéri intézkedésekrél

A Rendérségrél szold 1994. évi XXXIV. térvény 6. § (1) bekezdés b) pontja és a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(2) bekezdése alapjan a multikulturdlis kérnyezetben végrehajtott rendéri intézkedésekrdl sz6lé szabalyozds megteremtése,
valamint a hivatasos allomany felkésziiltségének elésegitése, a multikulturdlis kdrnyezetben él6k megismerése és megértése, a
blinmegel6zés erdsitése, valamint a kdlcsonods segitségnyujtas érdekében kiadom az aldbbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Jelen utasités (a tovébbiakban: utasitds) hatélya kiterjed:
a) azaltalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv (a tovabbiakban: rend6rség) kdzponti szervére;
b) a megyei (budapesti) rendér-fékapitanysagokra, a Nemzeti Nyomozé Irodara, a Készenléti Renddrségre, a
Repil6téri Rendér lgazgatdsagra;
c) arenddrkapitdnysdgokra és a hatarrendészeti kirendeltségekre.

Il. FEJEZET
MEGELOZO-ERTEKELO TEVEKENYSEGEK

A kisebbségi 6sszekété szerepe a megel6z6-értékels tevékenységben

2. A multikulturdlis kérnyezetben él6k megismerésére, a blinmegel6zési, valamint a hatékony egyiittm(ikddési, illetve a
kolcsonos segitségnyujtasi tevékenység teljesitésére a megyei (budapesti) rendér-fékapitanysagok vezet6i a
rend6rség és a roma kisebbségi onkormanyzatok koézotti egylttmukodésrél, kapcsolattartasrél sz6lé6 ORFK
utasitasban (a tovabbiakban: ORFK utasitas) kisebbségi 6sszekotd szerepkdrre kijelolt személyt, illetve munkacsoportot
(a tovabbiakban: kisebbségi 6sszekotd) bizzék meg.

3. A kisebbségi 0sszekoték az utasitds 2. pontjdban megfogalmazott célkit(izések megvaldsuldsa, a folyamatos
kapcsolattartas érdekében felveszik a kapcsolatot:

a) a tobbségitdl eltérd kulturdlis jegyekkel, magatartési-viselkedési mintakkal, értékrenddel jellemezhetd, etnikai,
valldsi vagy egyéb csoportok, kdzdsségek (a tovébbiakban: eltérd kulturdju kozosség) vezetdivel, vagy az adott
eltérd kulturaju kozosség képviseletére alkalmas személlyel,

b) agyermekek védelmérdl és a gyamugyiigazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 17.§ (1) bekezdésének a), b), ),
h), i) és j) pontjdban meghatéarozott szervezetek vezetéivel,

c¢) az idegenrendészeti vagy menekultiigyi eljaras alatt allé harmadik orszagbeli dllampolgarok elhelyezésére
szolgalo létesitmények (befogadd allomas, kozosségi szallas, rendbrség Orzott szallasa, kijelolt gyermekjoléti és
gyermekvédelmi intézmény) vezetdivel,

d) az érintett kisebbség felzarkdztatdsaval foglalkozo tarsadalmi szervezetek, alapitvanyok, oktatasi intézmények,
valamint azon telepilések oktatdsi intézményeinek vezetdivel, ahol az érintett kisebbség ardnya a rendelkezésre
all6 adatok alapjan meghatarozénak tekinthetd.

4. Az utasitds 3. pont a) alpontjdban szereplé személyek elérhetéségeibél (név, cim, telefonszam, e-mail) készilt
adatbazist a kisebbségi 0sszekoto felterjeszti az ORFK utasitasban szabalyozott terileti kisebbségi 6sszekoté részére.
Az adatok kezelésére az irdanyadd adatvédelmi szabalyok maradéktalan betartdsa mellett keriil sor.

5. Azon rendér-fékapitanysagok vezetdi, melyek illetékességi terliletén harmadik orszagok allampolgérai elhelyezésére
szolgalo létesitmények taldlhatoak (befogado dllomas, kdzosségi szallds, vagy 6rzott szallds), azintézmények teriiletén
esetlegesen a jovében bekovetkezé rendkiviili események megelézése, megszakitasa érdekében (az 6rzott szallasok
tekintetében figyelemmel azok El6zetes Intézkedési Tervére) a létesitmények terlletén foganatositandd rendéri
intézkedések, valamint az értesités végrehajtasanak kiilénds kérdéskoreit 2012. marcius 31-ig intézkedésben
szabdlyozzak.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

. A harmadik orszagbeli dllampolgarok elhelyezésére szolgalo létesitményekben tartézkodd személyeket jellemzd, a

rendérségi feladatellatas, az érzésbiztonsdg, az alapvetd jogok tiszteletben tartdsan alapuld egységes rendérségi
gyakorlat szempontjabdl relevdns, a tobbségitél eltérd kulturadlis jegyek, sajatos vallasi és egyéb szokdsok, magatartasi
sajatossagok megfelelé Osszegzése, ismertetése céljabol az utasitds 5. pontjanak hatdlya ald tartozd
rendér-fékapitanysagok — az ezen létesitményekben szolgélatot teljesité — személyi dllomanya részére visszatéré
jelleggel, de évente legaldbb egy alkalommal szemindriumot kell szervezni. A szeminarium idészakos tervezésének és
szervezésének gyakorisagat, valamint felelésének kijelolését az intézkedés tartalmazza.

. A szeminariumok hattéranyagaként a kisebbségi 0sszeko6td az utasitas 6. pontjaban megjelolt targykorokrdl szold

dokumentum 4llit 6ssze. E feladat ellatashoz igénybe veszi az érintett renddri szerv Orszolgalati szakteriiletének, a
Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal érintett munkatarsainak, illetve migransokkal foglalkozé civil szervezetek
segitségét.

. A Nemzeti Nyomozé Iroda, a Készenléti Rendérség, a Replil6téri Rendér Igazgatosag, valamint a hatdrrendészeti

kirendeltségek alloménya részére az 6sszegyjtott informaciokat, tapasztalatokat évente legaldbb egy alkalommal az
érintett dllomany allomashelye szerint illetékes rendér-fékapitanysag kisebbségi 0sszekdtdje ismerteti.

A kérzeti megbizottak szerepe a megeléz6-értékelé tevékenységben

. A korzeti megbizottak a Magyar Koztarsasag Renddrségének Korzeti Megbizotti Szabalyzatdban meghatarozott

feladatainak ellatasa soran kiilonds figyelmet kotelesek forditani az adott teleptilésen laké vagy rendszeresen ott
tartézkodod, eltéré kulturdju kdzosségekre.

A korzeti megbizottak figyelemmel kisérik az eltéré kulturaju kozosségek életviszonyait, valamint az azt befolyasold
tényezdk, illetve az eltéré kulturdju kozosségek egymdshoz, illetve a tébbségi tarsadalomhoz valé viszonyanak
alakulasat.

A kulturdlis eltérésekbdl fakadd fesziiltségek hatékony és rugalmas kezelése érdekében a korzeti megbizottak
torekednek az olyan személyekkel vald kapcsolatfelvételre és segitségiik igénybevételére, akik az eltéré kulturaju
kozosség vagy annak donté tobbsége altali elfogadottsaguk, valamint életvitelik, ismertségilik, ismereteik és
tapasztalataik alapjan alkalmasak lehetnek az érintett eltéré kulturdju kozosség képviseletére (a tovabbiakban:
0sszekotd személy). Ezen személyek elérhetéségét — a 4. pontra figyelemmel — a kdrzeti megbizottak tovabbitjak a
helyi kisebbségi 6sszekoto részére.

Egyéb szolgdlati dgak, szolgdlatok, szakszolgdlatok szerepe a megel6z6-értékeld tevékenységben

Az adott eltéré kulturaju kozésségben elfogadott, de a tobbségi tarsadalom normdi szempontjabdl devidnsnak
tekinthet6 esemény bekdvetkezése esetén a kisebbségi 6sszekoték a blinligyi szolgalati 4g munkatarsainak, valamint
az 0sszekotd személyek segitségével tarjak fel az adott eltéré kulturdju kozosséghez tartozo, a tobbségi tarsadalmat
jellemz6 normakkal, mintakkal, szokasokkal 6ssze nem egyeztethet6 viselkedési formakat.

A tobbségitdl eltéré szokasok, hagyomanyok, viselkedési jellemzék feltérképezésére iranyuld adatgydjtés
végrehajtasat kdvetden, az ltaldnos tapasztalatokat a kisebbségi Osszekotd Osszesiti és az allomany szédmadra
hozzéférhetévé teszi annak érdekében, hogy az esetleges illegdlis migracié okan az adott teriileten megjelend, addig
ismeretlen népcsoporthoz tartozé személyek felismerését eléseqitse.

Az oktatasi intézményekben el6fordulé, kulturalis kiilonb6z6ségekbdl fakadod konfliktusok feltérképezése és a tovabbi
jogsérté cselekmények megelézése érdekében az ,Iskola rendére” programban részt vevd rendér — indokolt esetben -
felveszi a kapcsolatot a teleptilésen m(ikodo oktatasi intézmények vezetéivel.

A renddrkapitdnysadgok blinmegel6zési eléadoi - szlikség esetén — kezdeményezik az oktatdsi intézmények tanuldi
korében tandra keretében a tobbségitdl eltéré, mar megismert viselkedési formakkal kapcsolatos eléadasok
megtartasat, melynek keretében rdvildgitanak a tarsadalmi egyittélés alapvetd, a kulturalis kiilonb6z6ségekbdl
fakado konfliktusok megel&zését célzo szabdlyaira, valamint tanacsaikkal hozzéjarulnak a didkok tudatformaldsahoz.
Az e témdban tartandé el6adasok megtartasaba civil szervezetek is bevonhaték.

A blnlgyi helyszineken a szemlebizottsdg vezetdje — sziikség esetén — az Osszekdtd személy szaktanacsadoi
kozrem(kodését kéri, aki élettapasztalataval, valamint az adott eltéré kulturdju kozosséget jellemzé kulturdlis, illetve
magatartasbeli sajatossagokkal kapcsolatos ismereteivel segitheti a felderitést.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

A nyugodt és kiegyensulyozott k6z0sségi viszonyok megteremtésének és fenntartasanak elésegitése érdekében a
Kistérségi Egyezteté Forumok keretein bellil sziikséges feltarni az egyes eltérd kulturdju kozosségek tagjai altal és
sérelmére elkovetett blincselekmények hatterében alld, a jogsértések megel6zése szempontjabdl relevans okokat és
kordlményeket.

A Kistérségi Egyezteté Forumok alkalméval a renddri szervek vezetdi — indokolt esetben - javaslatot tesznek a
konfliktusokkal érintett, illetve a veszélyeztetettnek tekintheté eltérd kulturdju kozdsségek vezetbinek e férumokra
torténé meghivasara.

IIl. FEJEZET
ELEMZES ES ERTEKELES

Az eltérd kultiraju kozosséget érintd és renddri intézkedést igénylé események kezelését, illetve a rendéri feladat
végrehajtasat kovetéen a rendérségi tevékenységek utdlagos belsé értékelését az illetékes renddér-fékapitanysag
végzi el.

Amennyiben a rendéri feladatok végrehajtasaban megerésité eréként a Készenléti Renddrség vagy a Nemzeti
Nyomozé Iroda egységei is részt vettek, a helyzet értékelésébe és elemzésébe ezen rendéri szerveket is be kell vonni.
Az elemzésrdl és értékelésr6l - az esemény bekovetkezését kovetéen 30 napon belil - az illetékes
rendér-fékapitanysag tanulmanyt készit, melyben a szerzett tapasztalatok 6sszegzésén tul megteszi a targykor
kapcsan esetlegesen felmerild javaslatait is.

A tanulmanyt a rendészeti f6igazgato részére fel kell terjeszteni, és a rendéri intézkedésben részt vevé egyéb rendori
szervek részére tanulmanyozas céljabdl rendelkezésre kell bocsatani.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az utasitas a kozzétételét kdvetd nyolcadik napon Iép hatalyba.

Az Orszégos Rendér-fékapitanysdg (a tovabbiakban: ORFK) Rendészeti Féigazgatdsaga az utasitds hatdlyba lépését
kdveté 15 napon bellil médszertani Utmutatét dolgoz ki a multikulturdlis kdrnyezetben végrehajtott rendéri
intézkedések végrehajtasahoz.

A moddszertani Utmutatdban foglaltakat a szolgalati 4gak és szolgdlatok hivatasos allomanya részére teljes
terjedelmében, mig a szakszolgalatok hivatasos alloménya részére sziikséges mértekben, dokumentalt formaban
2012. januar 31-ig oktatni kell.

Az ORFK Humanigazgatasi Szolgélat vezetje gondoskodik a médszertani itmutatdnak a rendészeti szakkdzépiskolak
tantervébe torténé beépitésérol.

Dr. Hatala Jézsef r. altdbornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. Személyiigyi hirek

A Legfébb Ugyészség személyiigyi hirei

A legfébb tigyész Szem. 16.260/503/2011. szamon hozott dontésével — ligyészségi életutja elismeréséiil -

dr. Endrész Erika Maria cimzetes féligyészségi ligyész, flizesabonyi varosi vezetd ligyésznek
UGYESZSEGI EMLEKGYURUT

adomanyozott.

Allaspalyazatok

Nyirparasznya Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet
jegyz6 munkakor betoltésére

Nyirparasznya Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a kdztisztvisel6k jogallasardl szolé 1992. évi XXIII. térvény
10. § (1) bekezdése alapjan pélyazatot hirdet jegyzé munkakor betdltésére.

A kozszolgalat jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony.

Foglalkozas jellege: teljes munkaidd.

A vezet6i megbizds id6tartama: a vezet6i megbizas hatarozatlan idére szol.

A munkavégzés helye: Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4822 Nyirparasznya, Szabadsag u. 23

A koztisztvisel6k képesitési elSirasairdl szold 9/1995. (11. 3.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betdltdje altal elldtandd
feladatkorok: jegyzéi.

Ellatando feladatok: jegyzéi.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok: nkormanyzati, kbzigazgatasi jegyz4i feladatok ellatasa.

Az irdnyitasa ala tartoz6 személyek szama: 3 6.

Jogallas, illetmény és juttatasok: a jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdztisztvisel6k jogallasarol
sz6l6 1992. évi XXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar éllampolgarség,

- cselekvéképesség,

- biintetlen eléélet,

- foiskola,

- 2 év szakmai gyakorlat - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A munkakor betoltésének idépontja: a munkakdr a pélydzatok elbirdlasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palydzat benyujtasanak hatarideje: 2012. januar 31.
A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szabd Janos nyujt a 06 (44) 385-175-6s telefonszamon.
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A palydzatok benyujtasanak médja:

- postai Uton, a palyazatnak a Nyirparasznya Kézség Onkormaényzatanak Képvisel6-testiilete cimére térténd
megkildésével (4822 Nyirparasznya, Szabadsag u. 23.). Kérjiuk a boritékon feltiintetni a pélyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: 1410/2011, valamint a munkakdr megnevezését: jegyzé.

A palyézat elbirdsdnak hatérideje: 2012. februar 15.
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lll. Alapité okiratok

Az Allami Szamvevészék Kutaté Intézete megsziinteté okirata

Az &llamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 88. § (1) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott
jogkérémben eljarva és az Aht. 95. § (1) bekezdése alapjan az Allami Szamvevészék Kutaté Intézete megsziintetd okiratat a
kovetkezbk szerint adom ki.

1. A megsz(ind koltségvetési szerv:
1.1. elnevezése: Allami Szamvevészék Kutaté Intézete
réviditett elnevezése: ASZKUT
idegen nyelv( elnevezései:
angolul: Research Institute for the Hungarian State Audit Office
németul: Forschungsinstitut fiir den Staatsrechnungshof von Ungarn
francidul: Institut Recherche du Bureau National d’Audit de la Hongrie
oroszul: Uccnemosarensckunt Mucturyt Cuétnon Ilanmate Benrepckon Pecnybanku
1.2. székhelye: 1052 Budapest, Bécsi u. 5. lIl. em.
1.3. irdnyit6 szerve: Allami Szamvevészék; 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.
1.4. torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 324788

2. A megsziintetés oka:
A megsziintetésre az 4. pontban megjelolt kozfeladatok mas formaban térténd, koltségtakarékosabb, hatékonyabb
elldtasa érdekében kerdl sor.

3. A megsziintetés idépontja: 2011. december 31.

4. A megsziind koltségvetési szerv Alapitd okirataban meghatarozott kozfeladata:
Az ASZKUT kozfeladata, hogy tudoményos kutatasokkal jaruljon hozza az Allami Szamvevészék térvényi
kotelezettségeinek teljesitéséhez, a szamvevdszéki ellenbrzés fejlesztéséhez, kiemelt figyelmet forditva a stratégiai
iranyok kijelolésére, valamint az Orszaggydlést és azok bizottsdgait segité tanacsadoi tevékenységre.
Az ASZKUT alapfeladatai kdzé tartozik tovabba a médszertani szakiranyitas, mashova nem sorolt egyéb szakmai,
tudomanyos, miszaki tevékenység, valamint a mashova nem sorolt egyéb felnéttoktatas.

5. A megsziind koltségvetési szervet irdnyito szerv neve, cime:
5.1. neve: Allami Szamvevészék (kbzponti koltségvetési szerv)
5.2. székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.

6. A megsziing koltségvetési szerv jogutddlasa: a megsziing kéltségvetési szerv jogutdd nélkil szlinik meg.

7. A megsziintetéssel kapcsolatos rendelkezések:
7.1. A megsz(iné kéltségvetési szerv valamennyi joga és kotelezettsége — az Aht. 96. § (3) bekezdésben foglalt
rendelkezések figyelembevételével - az Allami Szamvevészéket (PIR szam: 324766) illeti meg és terheli.
7.2. Az ASZKUT uj kételezettséget 2011. december 31-éig vallalhat.
7.3. Az ASZKUT személyi allomanyat az Allami Szamvevészék foglalkoztatja tovabb, illetve ellatja a kdzalkalmazottak
jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény 25. § (1) bekezdése alapjan a kdzalkalmazotti jogviszony megsziintetésével
kapcsolatos feladatokat.
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8.

A koltségvetési szervet megsziintetd szerv neve és cime:
8.1. Allami Szamvevészék
8.2.1052. Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.

Budapest, 2011. december 22.

Ikt.szam: A-119-008/2011.

Domokos LdszI6 s. k.,
elnok

Az Allami Szamvevészék alapité okirata
(a 4. szamu modositassal egyiitt, egységes szerkezetben)

2.§

Preambulum

Az Allami Szamvevszékrél sz616 1989. évi XXXVIIL. térvény éltal alapitott és az Allami Szamvevészékrdl sz6l6 2011. évi
LXVI. térvény (a tovébbiakban: Asz tv.) alapjan mikédé Allami Szamvevészék alapitd okiratat az allamhéztartasrol
sz6l6 1992. évi XXXVIII. toérvény és az allamhaztartas mikodési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet
el6irdsaira tekintettel a kovetkezdk szerint allapitom meg:

Az alapité szerv megnevezése: Magyarorszag Orszaggy(ilése

A koltségvetési szerv megnevezése: Allami Szamvevészék

A koltségvetési szerv réviditett elnevezése: ASZ

Idegen nyelvi elnevezései:

a) angol megnevezése: State Audit Office of Hungary

b) német megnevezése: Ungarischer Staatsrechnungshof

¢) francia megnevezése: Bureau National D’Audit de la Hongrie

d) orosz megnevezése: Cuétnas [Tanata Benrepckoit Pecryoiauku

Székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.

Levelezési cime: 1364 Budapest, Postafidk 54.

Vezet6je (a fejezetet irdnyit6 szerv vezetdje): az Allami Szamvevészék elndke

Kozfeladata
Az ASZ kbzfeladata — az Orszaggy(ilés legfébb pénziigyi és gazdasagi ellenérzé szerveként - a kdzpénzekkel, a nemzeti
vagyonnal val6 felels gazdalkodas ellenérzése a vonatkozé térvényekben meghatérozottak szerint.

Alaptevékenysége

A szakfeladat szama és megnevezése: 841113. Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége.
Allamhéztartasi szakdgazati besorolasa: 841101. Allamhatalmi szervek tevékenysége.
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(2) Az1.§-ban megjeldlt kozfeladata teljesitése soran alaptevékenysége keretében az ASZ a kdvetkezé feladatokat latja el:

a)

b)

ellenérzi az allamhaztartas gazdalkodasat, ennek keretében a kozponti kdltségvetési javaslat (pdtkoltségvetési
javaslat) megalapozottsagat, a bevételi eldirdnyzatok teljesithetéségét, az allami kotelezettségvallaldssal jard
beruhazasi elSiranyzatok felhasznalasanak torvényességét és célszerliségét;

az dllamhaztartds gazdalkodasanak ellenérzése keretében ellendrzi a kdzponti koltségvetés szerkezeti rendjébe
tartozo fejezetek miikodését, a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainak és az elkiilonitett dllami pénzalapoknak
a felhasznalasat, valamint a helyi dnkormanyzatok és a kisebbségi 6nkormanyzatok, tovabba ezek tarsuldsai
gazdalkodasat;

az éllamhaztartasbodl szérmazd forrasok felhaszndlasanak keretében ellendrzi a kdzponti koltségvetésbdl
gazdalkodd szervezeteket (intézményeket), valamint az allamhdztartdsbdl nyujtott tdmogatds vagy az
allamhaztartasbol meghatarozott célra ingyenesen juttatott vagyon felhaszndlasat a helyi dnkormanyzatoknal,
az orszagos és helyi kisebbségi 5nkormanyzatokndl, a kdzalapitvanyoknal (ide értve a kdzalapitvany éltal alapitott
gazdasagi tarsasagot is), a koztestileteknél, a kdzhasznu szervezeteknél, a gazdalkodd szervezeteknél, a
tarsadalmi szervezeteknél, az alapitvanyoknal és az egyéb kedvezményezett szervezeteknél; amennyiben a
kedvezményezett szervezet az dllamhaztartasbdl tamogatdsban — ide nem értve a személyi jovedelemadd
meghatarozott részének az ad6z6 rendelkezése alapjan torténd atutaldsat — vagy ingyenes vagyonjuttatasban
részeslil, gazdalkodasi tevékenységének egésze ellendrizhetd;

a nemzeti vagyon kezelésének ellenérzése keretében

da) ellendrzi az allamhaztartas korébe tartozé vagyon kezelését, a vagyonnal valé gazdélkodast, az allami
tulajdonban (résztulajdonban) vagy tobbségi 6nkormanyzati tulajdonban lévé gazdadlkodd szervezetek
vagyonérték-megdrzd és vagyongyarapité tevékenységét, az allamhaztartds korébe tartozé vagyon
elidegenitésére, illetve megterhelésére vonatkozé szabalyok betartasat,

db) ellenérizheti az allami vagy dnkormdnyzati tulajdonban (résztulajdonban) 1évé gazdalkodd szervezetek
vagyongazdalkodasat,

a ¢)-d) pont szerinti ellendrzési feladataival 6sszefliggésben — ellenérizheti az dllamhaztartas alrendszereibdl
finanszirozott beszerzéseket és az dllamhaztartds alrendszereihez tartozé vagyont érinté szerzédéseket a
megrendelénél (vagyonkezelénél), a megrendelé (vagyonkezeld) nevében vagy képviseletében eljaré
természetes személynél és jogi személynél, valamint azoknal a szerz6d6 feleknél, akik, illetve amelyek a szerz6dés
teljesitéséért felelések, tovabba a szerzédés teljesitésében kozremikodoknél;

ellenérzése sordn értékeli az allamhaztartds szémviteli rendjének betartdsat, az allamhdztartds belsé
kontrollrendszerének miikodését;

ellenérzi a kozponti koltségvetés végrehajtasarol készitett zarszdmadast; a kozponti  koltségvetés
végrehajtasanak ellenérzése keretében az Allami Szamvevészék ellenérzése kiterjed

ga) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai koltségvetésének végrehajtasardl készitett zarszdmaddsra és a
tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjainak a pénziigyi beszdmoldjéra,

gb) az elkilonitett allami pénzalapok koltségvetésének végrehajtasrol készitett zarszamadasra;

ellenérzi az allami adohatésag és a helyi 6nkormanyzatok adoztatasi és egyéb bevételszerzd tevékenységét,
valamint a vamhatésag tevékenységét;

ellenérzi a Magyar Nemzeti Bank gazdalkodasat és a Magyar Nemzeti Bankrdl szo16 torvényben foglaltak alapjan
folytatott, az alapvetd feladatok kdrébe nem tartozé tevékenységét; e kdrben az Allami Szamvevészék azt
ellenérzi, hogy a Magyar Nemzeti Bank a jogszabalyoknak, az alapszabdlyanak és a kdzgydlése hatdrozatanak
megfelel6en mikodik-e;

torvény rendelkezéseinek megfelel6en torvényességi szempontok szerint ellenérzi

ja) a partok gazdalkodasat,

jb) a partok orszaggytilési képvisel6csoportjai szamara az Orszaggydlés altal folyositott hozzéjarulas
felhasznalasat,

jo) azegyhazak részére, tovabba az dltaluk fenntartott, illetve miikodtetett in-tézmények és szervezetek részére az
allamhaztartasbdl juttatott normativ és meghatérozott célra biztositott tdmogatas felhasznalasat,

jd) a nemzetbiztonsagi szolgalatok specidlis miikodési koltségkeret felhasznaldsara vonatkozo adatait;

torvény az ellendrzést szabalyszerliségi szempontok vizsgalatara korlatozhatja;
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4.8

5.8

6.8

a NATO, az Eurdpai Uni¢, illetve olyan nemzetkozi szervezet felkérésére, amelynek Magyarorszag tagja, tovabba
az Orszaggydlés vagy a Kormany altal vallalt nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség teljesitésére — dijazas
ellenében is — ellendrzést folytathat, igykorébe tartozé szakértéi tevékenységet végezhet belféldon és kiilfoldon.
Az Allami Szdmvevészék ellendrzési tervének teljesitését e bekezdésben meghatarozott tevékenysége nem
veszélyeztetheti.

Vdllalkozdsi tevékenysége

Az ASZ villalkozasi tevékenységet nem folytat.

Gazddlkoddsi besoroldsa, illetékessége

Az ASZ a kézponti kdltségvetés szerkezeti rendjében 6nall6 fejezet, énalléan miikddé és gazdalkodo kéltségvetési

szerv, melynek illetékessége Magyarorszag teriletére terjed ki.

Alapitdi, irdnyitdsi jogok gyakorldsa

Magyarorszag Orszaggylése (székhelye: 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.) mint alapitoi jogokkal felruhdzott iranyitd
szerv gyakorolja a kdvetkezé irdnyitasi jogokat:

a) azASZ alapitasa, atalakitasa, megsziintetése,

b) az ASZ vezetéjének megvaélasztasa, felmentése, kizarasa, dsszeférhetetlenség megallapitasa,

c) az ASZ gazdalkodasénak — az Orszaggytilés elndke &ltal kézbeszerzési eljaras Gtjan kivalasztott, megbizott —
flggetlen és koltségvetési mindsitésl kdnyvvizsgald éltal torténd ellenbrzése,

d) az ASZ ellenérzés lefolytatasara, jelentéstételre vagy beszamoléra valé kotelezése,

e) jogszabalyban meghatarozott esetekben az ASZ déntéseinek elézetes vagy utélagos jévahagyasa,

f)  egyedi utasitas adasa feladat elvégzésére, mulasztas potlasara.

Az Allami Szamvevészék elndke (székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.) gyakorolja az alabbi irdnyitasi

jogokat:

a) azalapitd okirat kiadasa, médositasa,

b) az ASZ Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak jévahagyasa, kiadasa,

c) azASZvezetdinek, gazdasagi vezetéjének és szamvevéinek kinevezése felmentése, dijazdsanak megallapitasa, a
vezetdi kinevezés visszavonasa,

d) a fejezetet iranyitd szervnek - kiilon torvényben meghatarozott - a fejezet miikodésével és gazdalkodasaval
kapcsolatos jogainak gyakorlasa,

e) egyedi utasitds adasa feladat elvégzésére, mulasztds potlaséra.

Az eln6k akaddlyoztatasa esetén az irdnyitési jogokat az elndk éltal szabalyozott jogkorben az alelndk gyakorolja.

Vezetéjének és helyettesének kinevezési rendje

Az Orszaggyllés a képvisel6k korébdl nyolctagu jel6lé bizottsdgot hoz létre, amely javaslatot tesz azokra a

személyekre, akik az ASZ eln6kévé valaszthatok. Az ASZ elndkének javasolt személyt az Orszaggy(ilés szamvevészéki

ligyekért felel6s bizottsaga hallgatja meg. Az ASZ elnékét az Orszaggy(ilés 12 évre vélasztja, megbizasa lejartaval

Ujravalaszthaté. Ha Ujravélasztasara nem keriil sor, az Allami Szamvevészék elndke megbizatasanak lejarta utan

mindaddig hivataldban marad, amig az Orszaggyilés az Allami Szamvevészék Uj elndkét meg nem vélasztja.
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Az ASZ alelndkét az elndk nevezi ki tizenkét évre. Az Allami Szamvevészék a Magyar Koztarsasag Alkotmanyardl szolé
1949, évi XX. tdrvény 32/C. § (3) bekezdése és az Allami Szamvevészékrél sz6l6 1989. évi XXXVIIL. térvény 8. §-a alapjan
megvalasztott és 2012. januér 1-jén hivatalban Iévé alelnékének megbizatasat az Asz tv. 14. §-a nem érinti, ra
megbizatasanak megsz(inéséig az ASZ tv. 10-12. §-anak szabalyait kell alkalmazni, azzal, hogy azok alkalmazasaban az
Allami Szamvev6szék elndkén az Allami Szamvevészék alelndkét kell érteni. Az ASZ alelndkének feladatait az Asz tv. és
az Allami Szamvev6szék Szervezeti és Miikodési Szabélyzata hatédrozza meg.

Foglalkoztatdsi jogviszonyok
Az Asztv.-ben nem szabalyozott kérdésekben az Allami Szamvevészék vezetSinek, szamvevéinek és kdztisztviseldinek

jogviszonyara a koztisztvisel6k jogallasardl szold 1992. évi XXIIl. torvény rendelkezéseit, a tobbi alkalmazott
jogviszonyara a Munka Torvénykonyvérél szolé 1992. évi XXII. torvény rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

Zdro rendelkezések
Jelen Alapito okirat 2012. januar 1-jén lép hatélyba.

Jelen Alapité okirat hatélybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az A-119-004/2011. szam alatt 2011. augusztus
22-én, a 3. szamu médositassal egylitt, egységes szerkezetben kiadott Alapité okirat.

Budapest, 2011. december 28.

A-119-010/2011.

Domokos Ldszl6 s. k.,
elnok
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Az Orszaggyiilési Biztos Hivatalanak megsziintet6 okirata

A megsziintetd okirat az dllamhdztartasrol szolé 1992. évi XXXVIII. torvény 96. § (1)-(2) bekezdése, valamint az allamhaztartas
mukodési rendjérél sz616 292/2009. (XII. 19.) korményrendelet alapjan késziilt.

1.

A megsziind koltségvetési szerv:

Neve: Orszaggytilési Biztos Hivatala

Réviditett megnevezése: OBH

Székhelye: 1051 Budapest V., Nador u. 22.

Alapitéja: Magyar Koztarsasag Orszaggy(lése

Irdnyitd szerve: Orszaggy(ilési Biztos Hivatala

Irdnyitd szerv székhelye: 1051 Budapest V., Nador u. 22.

A fejezetet iranyitd szerv vezetéje: az dllampolgari jogok orszaggytilési biztosa
Alapitds datuma: 1995. julius 1.

Alapitoé jogszabaly szama: 1993. évi LIX. torvény

A koltségvetési szerv megsziintetésérol sz616 jogszabaly, a megsziintetés oka és maodja:

A Magyar Koztarsasag Orszaggytilése (a tovabbiakban: Orszaggyl(ilés) az alapvetd jogok hatékony, egységes
szemléletl és legteljesebb védelmének megteremtése értelmében az Alaptorvény végrehajtasdra megalkotta a
2011. évi CXI. térvényt az alapvetd jogok biztosardl (a tovabbiakban: Ajbtv.), mely 2012. janudr 1-jén 1ép hatélyba.
Ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti az dllampolgéri jogok biztosardl sz6l6 1993. évi LIX. térvény, mely létrehozta az
Orszaggydlési Biztos Hivatalat (a tovabbiakban: OBH).

A megsziintetés médja: jogutddos atalakulas

A koltségvetési szerv megsziinésének ideje: 2011. december 31.

. A koltségvetési szerv jogutddja és annak székhelye:

Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala
1051 Budapest V., Nador u. 22.

. A'megsz(iné koltségvetési szerv jogszabalyban meghatéarozott kdzfeladata:

A Magyar Koztarsasag Alkotmanya 32/B. §-a szerinti, az dllampolgari jogok orszaggy(ilési biztosardl sz6l6 1993. évi
LIX. torvény, a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl adatok nyilvanossagarol sz616 1992. évi LXIII. torvény és
a nemzeti és etnikai kisebbség jogairdl sz616 1993. évi LXXVII. térvényben foglalt feladatok ellatasa.

. A megszliné koltségvetési szerv jogszabalyban meghatéarozott feladata és ellatasanak jovébeni madja:

Az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala (a tovédbbiakban: AJBH) az OBH-val azonos székhellyel annak jogutdédjaként
mukodik. Az AJBH a kozponti koltségvetés szerkezetében 6nalld fejezet, a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének
jogositvanyait a fétitkar gyakorolja.

A vagyoni jogok és kotelezettségek, valamint az eszk6zéllomany tekintetében is az AJBH a megsz(ing szerv (OBH)
altalanos jogutodja.

Az OBH iranyité szervének gondoskodni kell az eszkdzok és forrdsok leltdrozasarol, a koltségvetési beszamold
elkészitésérdl, a vagyonatadasrol és az OBH-nal foglalkozottakkal kapcsolatos munkaltatoi intézkedések
meghatarozasarol, a hataridok kijelolésérél, a kozfeladatokat a tovabbiakban ellato szerv (AJBH) részérdl torténd
tovabbfoglalkoztatas lehet&ségeirdl.
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A koztisztvisel6k jogallasarol sz6l6 1992. évi XXIII. torvény 14. § (1) bekezdés c) pontjanak alkalmazasa szempontjabdl
az OBH jogutddjaként az AJBH-t kell tekinteni.
A megszUind koltségvetési szerv 2011. december 31-ig vallalhat kotelezettséget.

. Az alapvetd jogok biztosanak és helyettesei valasztasdnak rendje

7.1. Az Ajbtv. rendelkezései értelmében az allampolgéri jogok orszaggydlési biztosanak, a nemzeti és etnikai
kisebbségi jogok orszaggy(ilési biztosanak és a jové nemzedékek orszaggytilési biztosanak jogutddja az alapvetd
jogok biztosa. E torvény nem érinti a hatalybalépésekor hivatalban [évé allampolgéri jogok orszaggytilési biztosanak
megbizatasat azzal, hogy tisztségének elnevezése alapvetd jogok biztosa.

7.2. A hivatalban lévé nemzeti és etnikai kisebbségi jogok orszaggy(ilési biztosa az Ajbtv. hatdlybalépését kovetden az
alapveté jogok biztosdnak a Magyarorszagon él6 nemzetiségek jogainak védelmét elldto helyettese. A hivatalban 1évé
jové nemzedékek orszaggydilési biztosa az Ajbtv. hatalybalépésétél az alapvetd jogok biztosanak a jové nemzedékek
érdekeinek védelmét ellatd helyettese. A helyettesekre az Ajbtv. alapvetd jogok biztosanak helyettesitésére
vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az alapvet6 jogok biztosdnak személyére a koztarsasagi elndk, a helyettesekre az alapveté jogok biztosa tesz
javaslatot, és 6ket a képvisel6k kétharmadénak szavazatéval hat évre valasztja meg az Orszaggy(lés. Az alapvet6 jogok
biztosanak és helyetteseinek megbizatdsa egyidejlileg jar le.

7.3. Az alapveté jogok biztosanak és helyetteseinek feladatait és hatdskorét az Ajbtv. hatarozza meg.

Budapest, 2011. december 2.

Ikt.sz.: OBH-97/2011.

Prof. dr. Szabé Mdté s. k.,

az allampolgari jogok orszaggytilési biztosa
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Az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatala alapité okirata

Az Alaptorvény 30. cikk (5) bekezdése és az alapvet6 jogok biztosardl sz616 201 1. évi CXI. torvény (a tovabbiakban: Ajbtv.) alapjan
muikodd Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatala alapité okiratdt az allamhaztartasrél széld 1992. évi XXXVII. torvény és az
dllamhaztartds mdkodési rendjérél szélé 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet el8irdsaira tekintettel a kovetkezék szerint
allapitom meg:

1. Koltségvetési szerv megnevezése:
Név: Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala
Angol elnevezése: Office of the Commissioner for Fundamental Rights
Német elnevezése: Biiro des Beauftragten fiir Grundrechte
Francia elnevezése: Le Bureau de Commissaire des Droits Fondamentaux
Réviditett megnevezése: AJBH

2. Székhelye:
1051 Budapest, Nador u. 22.
Postafiok cime: 1387 Budapest, Pf. 40.

3. Alapitdja:
Magyar Koztérsasag Orszaggyllése
Alapit6 székhelye: 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Irdnyitd szerve:
Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala
Irdnyité szerv székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 22.

5. Azalapité jogszabaly szdma:
Az alapvetd jogok biztosarol sz616 2011. évi CXI. torvény

6. llletékessége: Magyarorszag teriilete

7. Gazdélkodasi besorolds:
Onalléan miikédd és gazdalkodd koltségvetési szerv, sajat koltségvetéssel, 6nalld gazdalkodasi jogkorrel és
felel6sséggel. Alaptevékenységét onalldan latja el, ezen belll gondoskodik fizikai (technikai) segité feladatai
elldtaséarol, rendelkezik pénziigyi és szamviteli szervezeti egységgel. IV. szamon 06ndllé fejezettel rendelkezik.
A fejezetet iranyitd szerv vezetéjének jogositvanyait a fétitkar gyakorolja.

8. Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala jogel6dje
Jogeléd szerv megnevezése: OrszaggyUlési Biztos Hivatala
Székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 22.
Megsziinésének idépontja: 2011. december 31.

9. Kozfeladata
Az AJBH kozfeladata az alapvetdé jogok hatékony, egységes szemléletli és legteljesebb védelme a vonatkozo
torvényekben meghatérozottak szerint.
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10. Alaptevékenysége

Kozfeladata teljesitése soran alaptevékenysége keretében az AJBH a kdvetkezd feladatokat latja el:

Az alapveté jogok biztosa - az Alaptorvényben meghatarozott feladat- és hataskore mellett — az Ajbtv.-ben

meghatarozott feladat- és hataskoroket gyakorol:

Az alapveté jogok biztosa tevékenysége soran - kiulondsen hivatalbdl inditott eljardsok lefolytatasaval —

megkulonboztetett figyelmet fordit

a) agyermekek jogainak,

b) az Alaptorvény P) cikkében meghatarozott értékeknek (a tovabbiakban: a jévé nemzedékek érdekei),

c) az Alaptorvény XXIX. cikkében meghatarozott jogoknak (a tovabbiakban: a Magyarorszagon élé nemzetiségek
jogai), valamint

d) aleginkdbb veszélyeztetett tarsadalmi csoportok jogainak

a védelmére.

Az alapveté jogok biztosa tevékenysége soran - kilondsen hivatalbdl inditott eljardsok lefolytatasaval —

megkulonboztetett figyelmet fordit a fogyatékossaggal él6 személyek jogairdl szélé egyezmény és az ahhoz

kapcsolodo fakultativ jegyzékonyv kihirdetésérdl szol6 2007. évi XCll. torvénnyel kihirdetett, a fogyatékossaggal él16

személyek jogairdl sz6l6 egyezmény végrehajtdsanak segitésére, védelmére és ellendrzésére.

Az alapvetd jogok biztosa attekinti és elemzi az alapvetd jogok magyarorszagi helyzetét, és az alapvet6 jogokkal

Osszefliggé, Magyarorszagon tortént jogsértésekrél statisztikai kimutatast készit. Az egyenlé banasmod

kovetelményének érvényesiilését ellenérz6 kdzigazgatési szerv, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag

Hatosag, a Fliggetlen Rendészeti Panasztestiilet, valamint az oktatasi jogok biztosa az alapveté jogok biztosanak

megkeresése alapjan a statisztikai kimutatashoz személyes adatokat nem tartalmazé 6sszesitett adatokat szolgaltat.

Az alapvetd jogok biztosa véleményezi a feladat- és hataskorét érinté jogszabalyok tervezetét, a hosszu tavu

fejlesztési, terliletrendezési és a jové nemzedékek életminéségét egyébként kozvetlenil érinté terveket és

koncepciodkat, valamint javaslatot tehet az alapvetd jogokat érinté jogszabalyok moédositadsara, megalkotdsara, illetve

nemzetkdzi szerz6dés kotelezd hatalyanak elismerésére.

Az alapveté jogok biztosa kezdeményezheti a jogszabalyok Alaptérvénnyel valé 6sszhangjanak fellilvizsgélatat az

Alkotmanybirésagnal.

Az alapvet6 jogok biztosa kozremiikodik a feladat- és hataskorét érinté nemzetkozi szerzé6dések alapjan készuldé

nemzeti jelentések el6készitésében, figyelemmel kiséri és értékeli e szerz6dések magyar joghatdsag ald tartozé

érvényesulését.

Az alapvetd jogok biztosanak a jové nemzedékek érdekeinek védelmét ellatd helyettese figyelemmel kiséri a jovo

nemzedékek érdekeinek érvényesiilését, és

a) rendszeresen tdjékoztatja az alapveté jogok biztosdt a jové nemzedékek érdekeinek érvényesiilésével
kapcsolatos tapasztalatairdl,

b) felhivja az alapveté jogok biztosanak figyelmét a természetes személyek nagyobb csoportjat érint6 jogsértés
veszélyére,

c) azalapvetd jogok biztosanak hivatalbdli eljards meginditasat javasolhatja,

d) kozremikodik az alapvetd jogok biztosanak vizsgalataban,

e) javasolhatja, hogy az alapveté jogok biztosa az Alkotmanybirésaghoz forduljon.

Az alapvetd jogok biztosanak a Magyarorszagon él6 nemzetiségek jogainak védelmét ellatd helyettese figyelemmel

kiséri a Magyarorszagon él6 nemzetiségek jogainak érvényesiilését, és

a) rendszeresen tdjékoztatja az alapvetd jogok biztosat a Magyarorszagon él6 nemzetiségek jogainak
érvényesiilésével kapcsolatos tapasztalatairol,

b) felhivja az alapveté jogok biztosanak figyelmét a természetes személyek nagyobb csoportjat érint6 jogsértés
veszélyére,

c) azalapveté jogok biztosanak hivatalbdli eljards meginditasat javasolhatja,

d) kozremikodik az alapvet6 jogok biztosdnak vizsgalataban,

e) javasolhatja, hogy az alapveté jogok biztosa az Alkotménybirésaghoz forduljon.

Az alapveté jogok biztosanak a feladataval kapcsolatos ligyviteli és el6készitési teenddit az AJBH latja el.

Allamhéztartasi szakdgazati besorolasa: 841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége

Szakfeladat szama és megnevezése: 841113 Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége
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11.

12.

13.

14.

A Hivatal vezetéjének kinevezési rendje:

A Hivatalt az alapvetd jogok biztosa iranyitja, és a fétitkar vezeti.

Az alapvetd jogok biztosanak személyére a kdztarsasagi elnok tesz javaslatot, és az OrszaggyUlés az orszaggydlési
képvisel6k kétharmadénak szavazataval hat évre vélasztja meg. Az alapvetd jogok biztosa egyszer Ujravalaszthaté.
Az Orszaggylés az alapvetd jogok biztosanak javaslatara, az orszaggydilési képvisel6k kétharmadanak szavazataval,
hat évre vélasztja meg az alapvetd jogok biztosdnak a jové nemzedékek érdekeinek védelmét elldtd helyettesét,
valamint az alapveté jogok biztosanak a Magyarorszagon élé nemzetiségek jogainak védelmét ellato helyettesét.

Az alapvetd jogok biztosanak helyettesei felett a munkaltatéi jogot — a megbizatas létrejottének és megsziintetésének
kivételével — az alapveté jogok biztosa gyakorolja.

A fétitkart az alapvet6 jogok biztosa nevezi ki.

A fotitkar felett a munkaltatoi jogokat az alapveté jogok biztosa gyakorolja.

Foglalkoztatottakra vonatkozé jogviszony
Az AJBH munkatarsainak foglalkoztatasi jogviszonyaira a koztisztvisel6k jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény
(Ktv.), illetve a Munka Torvénykonyvérdl szolé 1992. évi XXIl. torvény rendelkezései vonatkoznak. Az AJBH-ndl
foglalkoztatott koztisztvisel6ket és munkavallalokat az alapvetd jogok biztosa (kivéve az SZMSZ-ben meghatéarozott
koztisztvisel6k esetében, ahol az alapvetd jogok biztosdnak helyettesei) nevezi ki és menti fel. A munkaltatéi jogokat
egyebekben a fétitkar gyakorolja felettik.

Szervezeti és MUikodési Szabalyzat

Az AJBH Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alapvetd jogok biztosa éllapitja meg. Az
SZMSZ-ben meg kell hatérozni azon koztisztvisel6k létszamkeretét, akik az alapvet6 jogok biztosa helyetteseinek
iranyitasa ald tartoznak.

AZ SZMSZ rendelkezik tovabba az AJBH képviseletérdl, a kiadmanyozas és helyettesités rendjérdl.

Zaré rendelkezés

Jelen alapité okirat 2012. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Ajelen alapito6 okirat aldirdsara és kiadasdara a koltségvetési szervek alapitasara és megsziintetésére vonatkozé okiratok
kiadasardl rendelkez6 az allamhaztartasrdl szold 1992. évi XXXVIIl. térvény (Aht) 88. § (2) bekezdés és 96. §
(4) bekezdés alapjan, tovabba az Aht. 96. § (7) bekezdésben és az allamhéztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény
végrehajtasarél szold 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 11. §. (1) bekezdésében elGirt kotelezettségek
teljesithetéségére tekintettel az alapvetd jogok biztosardl sz6l6 2011. évi CXI. térvény (Ajbtv.) 45. 8 (1)-(2) bekezdés és
(4) bekezdés alapjan keril sor annak érdekében, hogy az Orszaggydlési Biztos Hivataldnak 2011. december 31.
napjaval a torvény erejénél fogva torténd megsziinése mellett az Ajbtv. altal a jogutdod szervezetként megjelolt
Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala a miikodését 2012. januar 1-jével az Ajbtv. éltal el6irt médon megkezdhesse.

Budapest, 2011. december 13.

Ikt.sz.: OBH-99/2011.

Dr. Szabé Mdté s. k.,

az allampolgari jogok orszaggytilési biztosa
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A Rendortiszti Féiskola megsziintet6 okirata

Az dllamhaztartasrdl szol6 1992. évi XXXVIII. torvény 95.§ (1) és (3) bekezdésében, a felséoktatasrdl szold 2005. évi CXXXIX. torvény
36. § (1)-(3) bekezdéseiben, valamint a Nemzeti Ko6zszolgalati Egyetem megalakuldsardl sz6lé 2011. évi XXXVI. térvény 1. §

(1)-(3) bekezdéseiben foglaltakra figyelemmel a Renddrtiszti Féiskola megsziintetd okiratat az aldbbiak szerint adom ki.

10.

11.

12.

13.

14.

. A Bellgyminisztérium fenntartéi irdnyitasa ala tartozé Rendértiszti Féiskolat —a 201 1. évi XXXVI. toérvény rendelkezése

szerint — az allamhaztartasrél szolé 1992. évi XXXVII. torvény 95. § (1) és (3) bekezdése szerinti egyesités
Osszeolvadassal, a felsGoktatasrol sz816 2005. évi CXXXIX. torvény 36. § (1) bekezdése szerinti egyestiléssel — 2011.
december 31-ei hatallyal - megsziintetem.

A megszUing koltségvetési szerv hivatalos neve: Rendértiszti Féiskola
Roviditett elnevezése: RTF
Angol nyelv(i elnevezése: Police College

A kéltségvetési szerv székhelye: 1121 Budapest, Farkasvolgyi ut 12.

Alapitas idépontja: 1993. januar 1.

. A koltségvetési szerv alapitdja: a Magyar Koztarsasag Orszaggylése

A koltségvetési szerv iranyitd szerve: a Belligyminisztérium
Székhelye: 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A megsziintetésrdl rendelkezé jogszabdly: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem létesitésérdl szold 2011. évi
XXXVI. torvény (a tovébbiakban: Létesitési tv.).

A megsziintetés oka: a Létesitési torvény a feladatellatas hatékonyabba tétele érdekében rendelkezett a Rendértiszti
Foiskola dtalakitassal torténé megsziintetésrél. Az talakitds célja, hogy a kdzszolgélaton beliil a polgéri kdzigazgatas,
a rendvédelem, a honvédelem és a nemzetbiztonsdgi szolgdlatok személyi dllomanydban a hivatastudat és a
szakértelem er6s6djon, tovabba a palyaelhagyas helyett a tarsadalom szamara hatékony munkavégzés biztositasara a
kozszolgalati életpalyamodellt tdmogato tovabbképzési rendszer mlikddjon, a kdzszolgalati felséfoku szakemberképzés
egységes intézményi alapokon nyugodjon.

A koltségvetési szerv megsziinésének idépontja: 2011. december 31.

A Létesitési tv. 1. § (3) bekezdése alapjan a megsz(iné szerv &ltaldnos jogutddja 2012. janudr 1-t6l a Nemzeti
Kozszolgdlati Egyetem (a tovdbbiakban: NKE). Székhelye: 1101 Budapest, Hungaria krt. 9-11.

A megszlind koltségvetési szerv 2011. december 31-ig vallalhat Ujabb kotelezettségeket. A koltségvetési
eléirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg az NKE-hez mint éltaldnos jogutédhoz keril.

A Renddrtiszti Féiskola leltarral aldtamasztott vagyona — ideértve a vagyoni értékli jogokat, a koveteléseket és
kotelezettségeket — a 9. pontban szerepld altaldnos jogutddhoz kerdil.

A megszlinéssel egyidejlleg a megsziintetett koltségvetési szerv altal ellatott kdzfeladatokat dltalanos jogutddként az
NKE latja el.

A Renddrtiszti Féiskola személyi dllomdanyét a 9. pontban nevesitett altalanos jogutdd, valamint a megrendeld szervek
(az Orszagos Rendér-fékapitanysag, a Nemzeti Ado- és Vambhivatal, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga,
valamint az Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag) mint munkaadoé foglalkoztatja tovabb.
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15.

16.

17.

ARenddrtiszti F6iskola szerz6dései, vagyoni jogai és kételezettségei, valamint jogi eljarasai és jogi képviseletet igényld
Ugyei tekintetében - beleértve a folyamatban I1évé valamennyi igyben keletkezett jogokat és kételezettségeket is — az
NKE lép a megsziintetésre keril6 felsGoktatasi intézmény helyébe.

Ez az okirat az alairdsa napjan Iép hatdlyba, a Renddrtiszti Féiskola 2010. augusztus 30-an kelt, A-177/2010. szdmu,
egységes szerkezet( Alapitd Okirata 2011. december 31-én hatalyat veszti.

A megsziintet6 okiratot a Hivatalos Ertesitében kdzzé kell tenni.
Budapest, 2011. december 12.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
belligyminiszter

A Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem megsziinteto okirata

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél szolé 2004. évi CV. térvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL. torvény 95. § (1) és (3) bekezdésében, a felsGoktatdsrol szolé 2005. évi CXXXIX. torvény
36. §-aban, valamint a Nemzeti K6zszolgdlati Egyetem megalakuldsarol szol6 2011. évi XXXVI. térvény 1. § (1)-(3) bekezdéseiben

foglaltakra -

a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem megsziintet okiratat az aldbbiak szerint adom ki.

. A honvédelmi miniszter fenntartdi iranyitasa ald tartozé Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetemet (a tovabbiakban:

ZMNE) az allamhéztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény 95. § (1) és (3) bekezdése szerinti egyesités
Osszeolvadassal, a felséoktatasrdl szolé 2005. évi CXXXIX. térvény 36. § (1) bekezdése szerint egyesiléssel — 2011.
december 31-ei hatallyal - megsziintetem.

A megszUind koltségvetési szerv megnevezése: Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem.
Roviditett megnevezése: ZMNE
a) Akoltségvetési szerv székhelye: 1101 Budapest X., Hungaria krt. 9-11.
b) Egyéb telephelyei, képzési helyei:
- 5008 Szolnok, Kilian ut 1.
- 1121 Budapest, Budakeszi ut 99-101.
- 6724 Szeged, Mars tér 7.
- 3600 Ozd, Gyar ut 2.
c) alapitas datuma: 2000. januar 1.
d) alapitéja: a Magyar Kéztarsasag Orszaggy(ilése;
e) irdnyitd szerve: a Magyar Koztarsasag Honvédelmi Minisztériuma (székhelye: 1055 Budapest, Balaton utca 7-11.).

. A megsziintetésérél rendelkezd jogszabdly:

A Nemzeti K6zszolgalati Egyetem létesitésérdl sz616 2011. évi XXXVI. torvény (a tovabbiakban: Létesitési tv.).

A megsziintetés oka: A Létesitési tv. a feladatellatds hatékonyabba tétele érdekében rendelkezett az atalakitassal
torténé megsziintetésrél. Az atalakitas célja, hogy a kdzszolgélaton beliil a polgari kdzigazgatds, a rendvédelem, a
honvédelem és a nemzetbiztonsdgi szolgélatok személyi allomanyaban a hivatastudat és a szakértelem erésédjon,
tovdbbd a palyaelhagyas helyett a tdrsadalom szédmdra hatékony munkavégzés biztositdsdra a kozszolgalati
életpalyamodellt tdmogatd tovabbképzési rendszer miikddjon, a kozszolgalati felséfoku szakemberképzés egységes
intézményi alapokra keriljon.

A koltségvetési szerv megsziinésének idépontja: 2011. december 31.
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10.

11.

12.

A Létesitési tv. 1. § (3) bekezdése alapjan a ZMNE éltaldnos jogutddja 2012. janudr 1-jétél a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem (a tovabbiakban: NKE) (székhelye: Budapest). A ZMNE szerz6dései, vagyoni jogai és kotelezettségei, jogi
eljarasai és jogi képviseletet igénylé tigyei — beleértve a folyamatban lévé valamennyi tigyben keletkezett jogokat és
kotelezettségeket — tekintetében a jogutdd az NKE.

A ZMNE mint megszliné koltségvetési szerv 2011. december 31-ig vallalhat kotelezettségeket.

A ZMNE megsz(inésekor meglévo, leltarral alatdmasztott vagyona — ideértve a vagyoni értéki jogokat, a kdveteléseket
és kotelezettségeket is — 2011. december 31-es forduldnappal a 6. pontban szereplé koltségvetési szervhez kerdil.

A megszlinéssel egyidejlileg a megsziintetett koltségvetési szerv altal ellatott kozfeladatokat az dtvevé NKE latja el.

A ZMNE személyi alloményat a 6. pontban nevesitett, illetve a Magyar Honvédség egyéb koltségvetési szerveinél
tervezi tovabbfoglalkoztatni.

Ez az okirat az aldirdsa napjan |ép hatdlyba, a ZMNE 2011. junius 22-én kelt, 144-18/2011. szamu, egységes szerkezetU
Alapit6 Okirata 2011. december 31-én hatdlyat veszti.

A megsziintetd okiratot a Hivatalos Ertesitében kdzzé kell tenni.
Budapest, 2011. december 15.
Nyt. szam: 144-47/2011.

Dr. Hende Csaba s .k.,

honvédelmi miniszter

A Budapesti Corvinus Egyetem alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az éllamhdztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88-90. §-aiban foglaltak végrehajtasara, a fels6oktatasrol szold 2005. évi
CXXXIX. torvény (a tovabbiakban Ftv.) 115. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt feladatkoromben eljarva — a Ftv. 7. § (4) bekezdésére
és 16.§ (1) bekezdésére, a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem létesitésérdl sz616 2011. évi XXXVI. torvény 1. § (1) bekezdésére, tovabba
az allamhéztartas mikodési rendjérél szld 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 10. §-éra tekintettel a
Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: intézmény) alapité okiratdnak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az alabbiak
szerint dllapitom meg:

2.

3.

I
Altaldnos rendelkezések

. A koltségvetési szerv:

1.1. Neve: Budapesti Corvinus Egyetem
1.2. Roviditett megnevezése: BCE
1.3. Angol nyelv(i megnevezése: Corvinus University of Budapest

Székhelye: 1093 Budapest, Févam tér 8.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodo és gazdalkodo kdzponti koltségvetési szerv.
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4.

10.

A létrehozasérol rendelkezé jogszabaly: a felsGoktatdsi intézményhaldzat atalakitasarol, tovabba a felséoktatasrol
52616 1993. évi LXXX. torvényt mddositd 1999. évi LIl. torvény.

. MUkodési kore: az Ftv.-ben foglaltak szerint Magyarorszag terllete (és e teriileten kivdl).

Felugyeleti szerv neve, székhelye: Nemzeti Eréforras Minisztérium, 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.
6.1. Az alapitoi jogok gyakorldja: az Ftv.-ben foglaltak szerint a Magyar Kéztarsasag Orszaggydlése.

Az intézmény mukodési helye:

7.1. Az intézmény telephelyei:

— 5540 Szarvas, Szarvasi Arborétum 1KK9.,

- 6000 Kecskemét-Miklostelep, Urihegy u. 5/A,

- 6000 Kecskemét, Katonatelep.

7.2. Az intézmény székhelyen kiviili képzésének helyszinei:

- Szerbia, 2440 Zenta, Petar Drapsin u. 18.,

- Romania, 4333 Nyaradszereda, Miercurea Nirajului Str. Trandafilior nr. 5.,
— Roménia, RO-530104 Hargita Csikszereda, Szabadsag tér 1.,

- Szlovakia, 7701 Kirdlyhelmec, Majlath u. 22.,

- Szlovakia, 9999 Révkomarom, Selye Janos Szakkollégium 1.,

- Ukrajna, 2955 Beregszasz, lllyés Gyula sétany 1.

7.3. Az intézmény altal alapitott és fenntartott kbzoktatasi intézmény:
neve: Budapesti Corvinus Egyetem So6s Istvan Boraszati és Uzleti Szakkdzépiskola és Szakiskola
cime: 1221 Budapest, Kossuth Lajos u. 83.

Kozvetlen jogel6dok:

A fels6oktatdsiintézményhaldzat dtalakitasarol, tovabba a felséoktatasrol szold 1993. évi LXXX. tdrvény modositasarol

sz6l6 1999. évi LIl torvény rendelkezései alapjan 2000. januar 1-jei hatallyal létrehozott intézmény, majd a

felséoktatdsi intézmények karainak felsorolasardl szél6 209/1999. (XII. 26.) Korm. rendelet médositasarol szold

108/2003. (VII. 22.) Korm. rendelet alapjan 2003. szeptember 1-jétdl szervezeti felépitésében mddosult intézmény,

amelynek jogelédei:

- Az Allamigazgatasi Féiskola, amelynek [étesitésére a Tanacsakadémia felallitasardl szol6 1047/1952. MT hatérozattal
létrejott Tanacsakadémia tovabbfejlesztésével, az Allamigazgatasi Féiskola létesitésérél sz6l6 1977. évi 3. térvényerejl
rendelete alapjan kerdlt sor.

- A Budapesti Kézgazdasdgtudomanyi Egyetem, amelynek jogel6dje a budapesti kir. magyar tudomanyegyetemi
kdzgazdasdgtudomanyi kar feldllitdsarol és ideiglenes szervezetérdl szol6 1920. évi XXXI. torvénycikk és a budapesti
magyar Tudomanyegyetem mellett [étesitett Kozgazdasdgtudomanyi Kar szervezeti szabdlyzatardl sz616 272/1920.
ME szamu rendelet alapjan a Budapesti kiralyi magyar Tudomanyegyetemi Kézgazdasagtudomanyi Kar, amely
1934-t6l (1934. évi X. torvénycikkel) a Jozsef nador Mdlszaki és Gazdasdgtudomaényi Egyetem
Kézgazdasagtudomanyi Karaként mukodott. A Kar atszervezésével létesitette az Orszaggyllés a Magyar
Kézgazdasagtudomanyi Egyetem létesitésérdl sz6l6 1948. évi LVII. térvénnyel a Magyar K6zgazdasadgtudomanyi
Egyetemet, amely 1953-ban, a Magyar Kézgazdasagtudomdnyi Egyetem elnevezésérél sz6l6 1953. évi 3. sz.
torvényerejl rendelet alapjan, Marx Kéroly nevét vette fel és viselte 1990-ig. Az intézmény az egyes oktatasi targyu,
az oktatasi jogok érvényesitésének elsegitését, valamint a felsGoktatasi intézmény- és képzési rendszer fejlesztését
szolgald torvények modositasarol szold 2004. évi LX. torvény alapjan 2004. szeptember 1-jétél a Budapesti Corvinus
Egyetem nevet vette fel.

Az intézmény szervezeti felépitésének médosulasa:

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem létesitésérdl szold 2011. évi XXXVI. torvény alapjan 2012. janudr 1-jétél szervezeti
felépitésében modosul. A Kézigazgatastudomanyi Kar kivalik a Budapesti Corvinus Egyetembdl, és a 2012. januar
1-jével alapitott Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem karaként muikddik tovabb.

Jogszabalyban meghatérozott kozfeladat: Az Ftv. szerint a felséoktatasi intézmény a felsGoktatds feladatainak
ellatasara jott [étre.
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Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

1.1. Az intézmény allami feladatként elldtandé alaptevékenysége:

Az 1.2. pontban meghatérozott képzési terlileten és képzési szinten alapképzést, mesterképzést, tovabba
szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet ad ki.

Az oktatasi miniszternek a felsGoktatasrol szolé 1993. évi LXXX. torvény alapjan kiadott szakinditasi engedélye
alapjan kifutoé rendszerben egyetemi és féiskolai szint(i képzést folytat.

Az 1.3. pontban meghatarozott szakmacsoportban felséfoku szakképzést folytathat, s e képzésben bizonyitvanyt
ad ki.

Az Ftv.-ben, a szakképzésrél sz6l6 1993. évi LXXVI. torvényben, a kdzoktatdsrol sz616 1993. évi LXXIX. torvényben és a
felnéttképzésrdl szolo 2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részt vesz a kdzoktatasi, tovabba a felséoktatasnak
nem mindsiilé szakképzési és az agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.
A képzéshez kapcsolodd képzési teriileteken, tudomanyteriileteken alap-, alkalmazott és kisérleti kutatasokat és
fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciét, valamint az oktatast tdamogato egyéb kutatasokat
végez.

A nemzeti és az egyetemes kultura kdzvetitésével, mivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és az idegen nyelvi
ismeretek fejlesztésével hozzéjarul a hallgatoknak az értelmiségi létre torténd felkészitéséhez.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasahoz szlikséges nemzetkozi kapcsolatait fejleszti és apolja.

Tankonyv- és jegyzetkiadast, taneszkozfejlesztést végez.

Konyvtari és tudomanyos informacidszolgaltatast at el az oktatott és kutatott tudomanyok teriletén.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatok részére sajat szervezetében tankdnyv- és jegyzetellatast, konyvtari és
laboratériumi szolgéltatast, kollégiumi elhelyezést, kulturdlis és sportolasi lehetéséget nyujt, tovabba olyan
szolgaltatasokat, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi ellatasat szolgaljak.
Didkotthoni szolgaltatast nyujt.

Az alkalmazasaban 1évé kozalkalmazottak ellatasdval kapcsolatos feladatokat végez a vonatkozé jogszabalyok
szerint.

Az intézmény infrastrukturajadnak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatban sajat szervezetében lat
el feladatokat.

Feladatai teljesitése érdekében gazdasdgi, tovabbd belsé ellenérzési feladatot ellatd funkcionalis szervezeti
egységet, valamint igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltatd és mas, a miikodést biztosité funkcionalis szervezeti
egységeket mikodtet.

Az Ftv.-ben foglaltak alapjan részt vesz az agrargazdasag korébe tartozo feladatok ellatasaban, természetvédelmi
tertiletek gondozésaban a vonatkozé kiilon jogszabalyok rendelkezései szerint.

Kozoktatdsi intézmény alapitdjaként és fenntartdjaként kdzoktatasi feladatokat lat el.

Felvételi el6készitd és egyéb tanfolyamok tartdsa, nyelvvizsgaztatas.

A képzéshez kapcsolédd tudomanyagakban kutatds és fejlesztés, tudomanyszervezés, hazai és nemzetkozi
konferenciaszervezés, kultiramuvelés és -fejlesztés, szaktanacsadasi és egyéb tevékenység.

Mezd6gazdasagi és élelmiszeripari termékek termelése, feldolgozasa, forgalmazasa.

A gyakorlati képzés céljaira tanlizemet, tangazdasagot lizemeltet, és botanikus kertet, arborétumot tart fenn.

A felsorolt feladatokat az intézmény alaptevékenységként latja el, amelynek alapveté anyagi feltételeit a fenntartéd
altal biztositott és az dllamhdaztartas alrendszereibdl szarmazo tdmogatasok, atvett pénzeszkdzok biztositjak, valamint
az dllamhdaztartason kiviili forrasbdl szarmazo bevételek, illetve a szamara felajanlott vagyon.

1.2. Képzési terlilet és képzési szint, amelyeken az intézmény képzést folytat, illetve folytathat
képzési terlilet:

agrar,
gazdasagtudomanyok,
informatika,
tarsadalomtudomany,
pedagdgusképzés,
muszaki,

mdvészet;
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alapképzés:

székhelyen, telephelyen: agrar, gazdasdgtudomanyok, informatika, mdszaki, tdrsadalomtudomany;

székhelyen kiviil:

agrar (Szerbia, 2440 Zenta, Petar Drapsin u. 18.; Romania, 4333 Nyaradszereda, Miercurea Nirajului Str. Trandafilior

nr. 5.; Ukrajna, 2955 Beregszasz, lllyés Gyula sétany 1.);

mesterképzés:

- székhelyen, telephelyen: agrar, gazdasdgtudomanyok, informatika, tarsadalomtudomany, pedagdgusképzés,
muszaki, mivészet;

székhelyen kiviil:

tarsadalomtudomany (Romania, RO-530104 Hargita Csikszereda, Szabadséag tér 1.),

gazdasagtudomanyok (Romania, RO-530104 Hargita Csikszereda, Szabadséag tér 1.).

1.3. Felséfoku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az intézmény szakképzést folytat, illetve folytathat

székhelyen, telephelyen:

- kozgazdasag,

- mezégazdasig.

1.4. Tudomanyterilet, amelyen doktori képzés, doktori fokozat odaitélés folyik:

- agrartudomanyok,

- természettudomanyok,

- tarsadalomtudomanyok,

- muszaki tudomanyok.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv nem folytat véllalkozasi tevékenységet.

3. Azalaptevékenység adllamhdaztartési szakfeladatrend szerinti megjelolése:

Alapito Okirat
Szakfeladat szama Szakfeladatok megnevezése
Alaptevékenység
552001 Uduldi szallashely-szolgaltatés X
559012 kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevo hallgatok szamara X
559016 felsGoktatasban részt vevd hallgatok lakhatasi tdmogatasa X
562913 iskolai intézményi étkeztetés X
562917 munkahelyi étkeztetés X
711100 épitészmérnoki tevékenység X
711200 mérnoki tevékenység, miszaki tandcsadas X
712201 Osszetétel, tisztasagvizsgalat, elemzés X
712209 egyéb muszaki vizsgalat, elemzés X
721100 biotechnoldgiai kutatas, fejlesztés komplex tdmogatasa X
721121 kornyezeti, ipari biotechnolégiai alapkutatés X
721122 kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alkalmazott kutatas X
721123 kdrnyezeti, ipari biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés X
721131 mezdgazdasagi biotechnoldgiai alapkutatas X
721132 mez6gazdasdagi biotechnoldgiai alkalmazott kutatas X
721133 mezdgazdasagi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés X
721900 egyéb természettudomanyi, muszaki kutatas, fejlesztés komplex tdmogatésa X
721911 matematikai alapkutatas X
721912 matematikai alkalmazott kutatas X
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Alapit6 Okirat
Szakfeladat szama Szakfeladatok megnevezése
Alaptevékenység
721913 matematikai kisérleti fejlesztés X
721931 agrartudomanyi alapkutatas X
721932 agrartudomanyi alkalmazott kutatas X
721933 agrartudomanyi kisérleti fejlesztés X
721941 biolégiai alapkutatas X
721942 bioldgiai alkalmazott kutatds X
721943 bioldgiai kisérleti fejlesztés X
721951 kémiai alapkutatds X
721952 kémiai alkalmazott kutatas X
721953 kémiai kisérleti fejlesztés X
721971 muUszaki tudomanyi alapkutatas X
721972 mUszaki tudomanyi alkalmazott kutatds X
721973 muszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés X
721981 fizikai alapkutatas X
721982 fizikai alkalmazott kutatds X
721983 fizikai kisérleti fejlesztés X
722000 tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés komplex tdmogatdsa X
722011 gazdasagtudomanyi alapkutatas X
722012 gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatas X
722013 gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés X
722014  |jog- és allamtudomanyi alapkutatds X
722015 jog- és dllamtudomanyi alkalmazott kutatas X
722016 jog- és dllamtudomanyi kisérleti fejlesztés X
722017 szociolégiai alapkutatas X
722018 szociolégiai alkalmazott kutatds X
722019 szociolodgiai kisérleti fejlesztés X
722031 nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas X
722032 nyelv- és irodalomtudomanyi alkalmazott kutatas X
722033 nyelv- és irodalomtudomanyi kisérleti fejlesztés X
732000 piac-, kdzvélemény-kutatas X
749040 K+F tevékenységhez kapcsolédo innovacio X
749050 mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudoményos, mUszaki tevékenység X
821900 fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas X
823000 konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése X
841353 energia és asvanyi eréforrasok kiaknazasaval, feldolgozasaval, hasznositasaval X
0sszefliggé tamogatasok
841354 terlletpolitikai tAmogatdsok és tevékenységek X
841181 tudomanyos 6sztdndijak X
841352 mez6gazdasagi tdmogatasok X
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Alapit6 Okirat
Szakfeladat szama Szakfeladatok megnevezése
Alaptevékenység

842133 hatdron tuli magyar nyelvi oktatas és képzés tdmogatésa X
842141 gazdasagi segitség nyujtasa fejlodé és atmeneti gazdasagu orszagoknak X
842151 nemzetkozi tudomanyos egylittmiikodés X
842152 nemzetkozi oktatasi egylttmiikodés X
842160 nemzetkdzi szervezetekben valo részvétel X
853121 nappali rendszer( szakkdzép-iskolai oktatds (9—12/13. évfolyam) X
853122 sajatos nevelési igényu tanuléok nappali rendszer( szakkdzép-iskolai oktatadsa X

(9-12/13. évfolyam)
853124 szakkdzép-iskolai feln6ttoktatas (9-12/13. évfolyam) X
853131 nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam) X
853132 sajatos nevelési igényU tanulok nappali rendszer( szakiskolai oktatdsa X

(9-10. évfolyam)
853135 szakiskolai felnéttoktatas (9-10. évfolyam) X
853211 szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai elméleti X

oktatas a szakképzési évfolyamokon
853212 sajatos nevelési igényU tanulok szakképesités megszerzésére felkészité nappali X

rendszerUl szakmai elméleti oktatdsa a szakképzési évfolyamokon
853214 szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas X
853221 szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati X

oktatas a szakképzési évfolyamokon
853222 sajatos nevelési igényu tanulok szakképesités megszerzésére felkészité nappali X

rendszerUl szakmai gyakorlati oktatasa a szakképzési évfolyamokon
853224 szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas X
854211 felsé6foku szakképzés X
854212 szakirdnyu tovdbbképzés X
854213 fels6foku végzettségi szintet nem biztositd egyéb képzés X
854221 alapképzés X
854222 mesterképzés X
854223 doktori képzés X
854224 kifuto rendszerben féiskolai képzés X
854225 kifuto rendszerben egyetemi képzés X
854231 koztarsasagi 6sztondij X
854232 miniszteri 6sztondijak X
854233 tanulmanyi 6sztondij X
854234 szocidlis 6sztondijak X
854235 doktorandusz-0sztondijak X
854236 egyéb pénzbeli hallgatdi juttatdsok, 6sztondijak X
854237 oktatdi 6sztondijak X
854238 tankdnyv- és jegyzettdmogatas X
854239 fels6oktatas-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak) X
854241 fels6oktatasi szakértdi testiiletek miikodtetése X
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Alapit6 Okirat
Szakfeladat szama Szakfeladatok megnevezése
Alaptevékenység
855917 kozépiskolai, szakiskolai tanulészobai nevelés X
855918 sajatos nevelési igényl kdzépiskolai, szakiskolai tanulék tanulészobai nevelése X
855931 iskolarendszeren kivili nem szakmai oktatas X
855932 iskolarendszeren kivili szakmai oktatas X
855935 szakmai tovabbképzések X
855937 mashové nem sorolt egyéb felnéttoktatas X
856000 oktatast kiegészit6 tevékenységek komplex tdamogatasa X
856091 szakképzési és felnGttképzési tamogatasok X
889966 joléti, sport- és kulturatdamogatasok X
890609 egyéb érdek-képviseleti tevékenység tamogatasa X
900300 alkotomuvészeti tevékenység X
910121 konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa X
910122 konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme X
910123 konyvtari szolgéltatasok X
910421 védett természeti terliletek és természeti értékek bemutatdsa X
910422 védett természeti teriiletek és természeti értékek megérzése és fenntartasa X
931102 sportlétesitmények mikddtetése és fejlesztése X
931204 iskolai, didksport-tevékenység tdmogatésa X

. Az intézmény szakdgazati besoroldsa

Az intézmény allamhdaztartasi szakdgazati besorolasa: 854200 — Felséfoku oktatas

Il.
Az intézmény miikddése

. Az intézmény élén magasabb vezetdi megbizas alapjan a rektor &ll, akit — nyilvanos pélyazat utjdn — Magyarorszag

koztarsasagi elndke, az Ftv. vonatkozé rendelkezése szerint biz meg, illetve ment fel.

. A gazdasdgi féigazgatdt az Ftv.-ben foglaltak szerint, a rektor javaslatara a nemzeti fejlesztési miniszter hatarozott

id6re bizza meg, illetve vonja vissza megbizdsat. Felette az egyéb munkaltatoi jogokat a rektor gyakorolja.

. A foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya: az intézmény alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasardl sz6lé

1992. évi XXXIII. torvény hatélya ald tartozé kozalkalmazottak.

. Az intézmény szervezeti felépitését és mikddésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé

kapcsolatokra vonatkozé tovabbi jogszabdlyok altal elSirt rendelkezéseket az intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzata hatarozza meg. Az intézmény az Ftv. 21. és 115. §-aban foglaltak szerint kiildi meg szervezeti és miikodési
szabdlyzatat a nemzeti er6forrds miniszternek.

. Azintézmény szervezeti tagolasa (az 1. szdmu mellékletnek megfelel6en):

5.1. Az intézményben oktatasi és tudomanyos kutatasi szervezeti egységként karok — ezen belll kiilonésen intézet,

tanszék, kutatécsoport, tangazdasag, botanikus kert, valamint doktori iskola - mdkddnek.

- Az intézmény karokra tagozddik. A karok egy vagy tobb szakmailag 6sszetartozo, a Il. fejezet 1.2. pont szerinti
képzési teriileteken, képzési szinteken folyd képzés feladatainak elldtasat szervezik.
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5.2. Az intézményben konyvtéri, levéltari, irattari, informatikai, kollégiumi, és egyéb (kilondsen: didktanacsado,
karrier-tanacsado) feladatot ellaté szolgaltato szervezeti egységek mikodnek.

5.3. Az intézmény m(ikodtetési feladatainak ellatdsahoz gazdasagi, igazgatasi, szervezési, miszaki szolgaltato és mas,
a m(ikodést biztositd funkcionalis szervezeti egységeket mikodtet.

6. Azintézmény hallgatoi létszama:
- az Ftv.-ben meghatdrozottak szerint felveheté maximalis hallgatéi [étszam 18 586 6.

IV.
Az intézmény gazddlkoddsa

1. Azintézmény ingatlanallomanya:
1.1. A magyar allam tulajdondban lévé ingatlanok, melyek az intézmény vagyonkezelésében vannak a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kotott, SZT-31942 szdmu vagyonkezelési szerz8dés, tovabba a Nemzeti Kdzszolgalati
Egyetem létesitésérdl sz6l6 2011. évi XXXVI. térvény 4. §-dban meghatérozott vagyonmegosztasi javaslat alapjan.
(2. szdmu melléklet szerint)
1.2. Az intézmény tulajdonaban Iévé ingatlanok jegyzéke: nincs az intézménynek a tulajdonaban ingatlan.
1.3.Tovabbi, azintézmény hasznalataban Iévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime: 3. szamu melléklet szerint.

2. Az intézményi hozzdjarulassal vagy kozremuikodéssel létrehozott, illetve miikddtetett tarsasagok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapito okiratai, illetve az alapitassal 0sszefliggé mas dokumentumai a
szervezeti és mkodési szabalyzat mellékletét képezik.

V.
Zdro rendelkezések

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

Jelen alapito okirat a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetem létrehozasardl sz816 2011. évi XXXVI. térvény 1. § (2) bekezdés
c) pontja és (3) bekezdésének megfeleléen 2012. januar 1-jétél Iép hatdlyba, s ezzel egyidejlleg az intézmény
OK-13192-7/2010. iktatészamu alapité okirata a hatalyat veszti.

Budapest, 2011. november 17.

116103-1/2011.

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti er6forras miniszter
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Az intézmény vagyonkezelésében 1évé ingatlanok

2. szdmu melléklet

Sorszam Varos Cim Hrsz. Ingatlan megnevezése

1. |Budapest IX. Févam tér 7. 37058 Egyetem - Fééplilet

2. |Budapest IX. Févam tér 13. 37059 Egyetem - S6haz

3. |Budapest IX. Kozraktér utca 2-8. 37064/1 Egyetem - Studium Irodahaz

4. |Budapest IX. Kbzraktdr utca 2-8. 37064/2 sajat hasznalatu ut

5. |Budapest IX. Kdzraktér utca 2-8. 37064/3 sajat hasznalatu ut

6. |Budapest IX. Kozraktér utca 2-8. 37064/4 sajat hasznalatu ut

7. |Budapest VIIl. Hordnszky u. 6. 36632 Rajk Szakkollégium és didkszallo

8. |Budapest IX. Kinizsi u. 2-6. 37082/1 Varga Jend kollégium és
sportcsarnok

9. |Budapest IX. Lényay u. 40. 36958 beépitetlen teriilet

10. |Budapest IX. Raday utca 43-45. 36950/0/A/45 Foldes Ferenc kollégium

11.  |Budapest X. Bogancsvirag utca 42544/23 Tarkaréti kollégium

12.  |Lakitelek Téserd6 Szikra 40. 3131 Rajk Szakkollégium Alkoté- és
pihenéhaz

13. |Lakitelek Lakitelek T6éserd6 3132/1 Beépitetlen terilet

14. |Salgétarjan Camping u. 9. 2423 Szakszervezeti idil6

15. |Budapest XI. keriilet Fehérvari ut 13. 4427/0/A/29 Szent Gellért kollégium - tars.h.
albetét

16. |Budapest XI. keriilet Fehérvari Gt 13. 4427/0/A/30 Szolgalati lakds - tars.h. albetét

17. |Budapest XI. keriilet Fehérvari ut 13. 4427/0/A/31 Szolgalati lakds - tars.h. albetét

18. |Budapest XI. keriilet Fehérvari Gt 13. 4427/0/A/32 Szolgalati lakds - tars.h. albetét

19. |Budapest XI. keriilet Fehérvari Gt 13. 4427/0/A/33 Szolgalati lakds - tars.h. albetét

20. |Budapest XI. kerlilet Fehérvari ut 13. 4427/0/A/34 Szolgalati lakas - tars.h. albetét

21. |Budapest XI. kerlilet Fehérvari ut 13. 4427/0/A/35 Szolgalati lakas - tars.h. albetét

22. |Budapest XI. keruilet Fehérvari ut 13. 4427/0/A/36 Szolgalati lakas - tars.h. albetét

23. |Budapest Xl. keruilet Fehérvéri ut 13. 4427/0/A/37 Szolgalati lakas — tars.h. albetét

24. |Budapest XI. kerlilet Fehérvari ut 13. 4427/0/A/38 Szolgalati lakas — tars.h. albetét

25. |Budapest XI. keriilet Sziret utca 4. 4938 Egyetem — Budai Campus

26. |Budapest XI. keriilet Somléi ut 14-16. 5080/2 Egyetem - Budai Campus

27. |Budapest XI. kerlilet Somloi ut 32. 5094 Egyetem — Budai Campus

28. |Budapest III. kertilet Maramaros u 32. 16601/2 Szakkollégium és oktatasi éplilet

29. |Budadrs Beregszaszi ut 2. 10751 tobb muvelési g

30. |Budadrs Szarka u. 10020 beépitetlen teriilet

31. |Budadrs Szarka u. 10021 beépitetlen teriilet
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32. |Budaodrs Szarka u. 10022 beépitetlen terilet
33. |Budaodrs Szarka u. 10023 beépitetlen teriilet
34, |Budaodrs Szarka u. 10037 beépitetlen terilet
35. |Budaodrs Szarka u. 10038 beépitetlen terilet
36. |Budaors Szarka u. 10039 beépitetlen terilet
37. |Budadrs Varju u. 7062 lakéhaz, udvar gazdasagi éplilet
38. |Balatonfenyves Kolcsey Ferenc utca 5. 4391 udilé éplilet és udvar
39. |Torokbalint Kazinczy utca 109. 3179 Mohécsi Matyas kollégium
40. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195949/1 sajat hasznalatu ut
41. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195949/2 legeld
42. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195949/3 sajat hasznalatu ut
43, |Budapest XXIII. keriilet Péterimajor 195950 tobb muvelési 4g
44, |Budapest XXIII. kerilet Péterimajor 195951 sajat hasznalatu ut
45. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195952 szantd
46. |Budapest XXIIl. kerlet Péterimajor 195953 sajat hasznalatu ut
47. |Budapest XXII. kertlet Péterimajor 195954 szanto
48. |Budapest XXIIl. kerllet Péterimajor 195955 sajat hasznalatu ut
49. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 195956 tobb muvelési ag
50. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 195957 sajat hasznalatu ut
51. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195958 tobb muvelési ag
52. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195959 sajat hasznalatu ut
53. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195960 tobb muvelési 4g
54, |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195962 sajat hasznalatu ut
55. |Budapest XXIII. kerilet Péterimajor 195963 szantd
56. |Budapest XXIII. keriilet Péterimajor 195964 sajat hasznalatu ut
57. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195965 sajat hasznalatu ut
58. |Budapest XXII. kertlet Péterimajor 195966 szanto
59. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 195967 sajat hasznalatu ut
60. |Budapest XXII. kerllet Péterimajor 195968 tobb muvelési ag
61. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 195969 tobb muvelési ag
62. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195970 sajat hasznalatu ut
63. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195971 erdé
64. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195972/2 sajat hasznalatu ut
65. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195973 tobb muvelési 4g
66. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195974 sajat hasznalatu ut
67. |Budapest XXIIl. kerulet Péterimajor 195975/3 szanto
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68. |Budapest XXIIl. kerulet Péterimajor 195975/4 erdd

69. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195976 sajat hasznalatu ut

70. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195977/5 sajat hasznélatu ut

71. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195977/8 fasitott terilet

72. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195977/9 erdé

73. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195977/10 sajat hasznélatu ut

74. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195977/23 sajat hasznélatu ut

75. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195977/38 sajat hasznélatu ut

76. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195977/46 szantd

77. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 195977/47 sajat hasznalatu ut

78. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 195977/48 szanto

79. |Budapest XXIIl. kerulet Péterimajor 195977/49 szanté

80. |Budapest XXIIl. kerulet Péterimajor 195977/51 szanté

81. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 195977/71 sajat hasznalatu ut

82. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195977/72 szanto

83. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195979/1 sajat hasznélatu ut

84. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 195979/2 sajat hasznélatu ut

85. |Budapest XXIIl. keriilet Majori ut 8. 195980/3/A/6 szolgalati lakds - tarsashazi
albetét

86. |Budapest XXIIl. kerllet Péterimajor 195980/6 beépitetlen teriilet

87. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 196051 tobb muvelési ag

88. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196052 tobb muvelési ag

89. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196053 tobb muvelési ag

90. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196054 sajat hasznalatu ut

91. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196055 tobb muvelési 4g

92. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196056 sajat hasznalatu ut

93. |Budapest XXIII. kerilet Péterimajor 196057 tobb muvelési ag

94. |Budapest XXIIl. kerulet Péterimajor 196059/1 tobb muvelési ag

95. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 196059/2 csatorna

96. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196059/3 sajat hasznélatu ut

97. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196059/4 rét, legeld

98. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196059/5 csatorna

99. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196059/6 csatorna

100. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196059/7 tébb mdvelési &g

101. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196059/8 csatorna

102. |Budapest XXIII. keriilet Botanikus kert 196059/9 tébb mdvelési &g
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103. |Budapest XXIII. keriilet Péterimajor 196062 csatorna
104. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 196063/1 tobb muvelési ag
105. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196063/2 szanto
106. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196064/1 sajat hasznélatu ut
107. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196064/2 sajat hasznélatu ut
108. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196065/1 erdé
109. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196065/2 erdd
110. |Budapest XXIII. kerlilet Péterimajor 196068/1 szanto
111. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196068/2 tobb muvelési ag
112. |Budapest XXIII. kertlet Péterimajor 196068/3 rét
113. |Budapest XXIIl. kertlet Péterimajor 196068/4 szanto
114. |Budapest XXIIl. kerulet Péterimajor 196069 csatorna
115. |Szigetcsép kilterilet 059/13 tobb muvelési ag
116. |Szigetcsép kilterilet 059/73 szanto
117. |Szigetcsép kulterulet 059/75 szanto
118. |Szigetcsép kilterulet 059/88 szanto
119. |Szigetcsép kilterulet 059/91 szanto
120. |Szigetcsép kilterulet 059/113 sajat hasznélatu ut
121. |Szigetcsép kilterilet 059/117 szanto
122. |Szigetcsép kulterulet 059/118 szantd
123. |Szigetcsép kilterulet 059/119 szantd
124. |Szigetcsép kilterilet 059/120 szanto
125. |Szigetcsép kilterilet 059/121 szanto
126. |Szigetcsép kilterilet 059/122 szanté
127. |Szigetcsép kilterilet 059/123 szanto
128. |Szigetcsép kilterilet 059/124 szanto
129. |Szigetcsép kulterulet 059/125 szanto
130. |Szigetcsép kilterulet 059/126 sajat hasznélatu ut
131. |Szigetcsép kilterulet 059/127 szanto
132. |Szigetcsép kulterulet 059/128 szanto
133. |Szigetcsép kiltertlet 059/129 szanto
134. |Szigetcsép kulterulet 059/130 szantd
135. |Szigetcsép kulterulet 059/131 szantd
136. |Szigetcsép kilterilet 059/132 szanto
137. |Szigetcsép kilterilet 059/133 szanto
138. |Szigetcsép kilterilet 059/134 szanto




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam

11999

Sorszém Varos Cim Hrsz. Ingatlan megnevezése
139. |Szigetcsép kilterilet 059/135 szanté
140. |Szigetcsép kilterilet 059/136 szanto
141. |Szigetcsép kulterulet 059/137 szanto
142. |Szigetcsép kulterulet 059/138 szanto
143. |Szigetcsép kulterulet 059/139 szanto
144. |Szigetcsép kulterulet 059/140 szanto
145. |Szigetcsép kilterilet 059/141 szanto
146. |Szigetcsép kulterulet 059/142 szantd
147. |Szigetcsép kilterulet 059/143 sajat hasznélatu ut
148. |Szigetcsép kilterilet 059/144 szanto
149. |Szigetcsép kilterilet 059/145 szanto
150. |Szigetcsép kilterilet 059/146 szanté
151. |Szigetcsép kilterilet 059/147 szanté
152. |Szigetcsép kilterilet 059/148 szanto
153. |Szigetcsép kulterulet 059/149 szanto
154. |Szigetcsép kilterulet 059/150 szanto
155. |Szigetcsép kilterulet 059/151 szanto
156. |Szigetcsép kilterulet 059/152 szanto
157. |Szigetcsép kilterilet 059/153 szanto
158. |Szigetcsép kulterulet 059/154 szantd
159. |Szigetcsép kilterulet 059/155 szantd
160. |Szigetcsép kilterilet 059/156 szanto
161. |Szigetcsép kilterilet 059/157 szanto
162. |Szigetcsép kilterilet 059/158 szanté
163. |Szigetcsép kilterilet 059/159 szanto
164. |Szigetcsép kilterilet 059/160 szanto
165. |Szigetcsép kulterulet 059/161 sajat hasznélatu ut
166. |Szigetcsép kilterulet 059/162 sajat hasznélatu ut
167. |Szigetcsép kilterulet 059/163 erdé
168. |Szigetcsép kulterulet 059/164 tobb mdvelési &g
169. |Szigetcsép kiltertlet 059/178 tébb mdvelési &g
170. |Szigetcsép kulterulet 059/179 tébb mdvelési &g
171. |Szigetcsép kulterulet 059/180 tébb mdvelési 4g
172. |Szigetcsép kilterilet 085/2 tanya
173. |Szigetcsép kilterilet 085/3 tanya
174. |Szigetcsép kilterilet 085/4 sajat hasznalatu ut
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175. |Szigetcsép kilterilet 085/5 tanya
176. |Szigetcsép kilterilet 085/6 tobb muvelési ag
177. |Szigetcsép kulterulet 085/7 tanya
178. |Szigetcsép kulterulet 085/28 szanto
179. |Szigetcsép kulterulet 085/65 tébb mdvelési &g
180. |Szigetcsép kulterulet 085/66 tébb mdvelési &g
181. |Szigetcsép kilterilet 0147/15 tébb mdvelési &g
182. |Szigetcsép kulterulet 0147/47 szantd
183. |Szarvas Erzsébet liget 5325/1 hétvégi haz és udvar
184. |Szarvas Erzsébet liget 5325/3 udvar
185. |Szarvas Arborétum 795 arborétum
186. |Békésszentandras |Kilterilet 074/1 tobb muvelési ag
187. |Békésszentandrds |Kdlterilet 074/2 tébb muvelési ag
188. |Kecskemét kulterulet, Talfaja 188. 0340/13 tanya
189. |Kecskemét kulterulet 0340/40 sajat hasznélatu ut
190. |Kecskemét kilterulet 0375/9 tanya és gazdasdgi épilet
191. |Kecskemét kulterulet, Talfaja 11—4. 0375/12 sajat hasznélatu ut
192. |Kecskemét kulterulet, Talfaja 11—6. 0375/14 tébb mdvelési &g
193. |Kecskemét kilterilet 0377/5 tébb mdvelési &g
194. |Kecskemét kilterilet 0379/2 tobb muvelési ag
195. |Kecskemét Kisfai 182-5. 0610/6 telephely
196. |Kecskemét kilterllet 0610/7 sajat hasznalatu ut
197. |Kecskemét kilterilet 0610/9 telephely
198. |Kecskemét kilterlet 0610/10 sajat hasznalatu ut
199. |Kecskemét kilterulet 0610/11 telephely
200. |Kecskemét Kisfai 182. 0610/12/A/1 Tarsashazi albetét, lakas
201. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/4 Tarsashazi albetét, garazs
202. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/5 Tarsashazi albetét, garazs
203. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/6 Tarsashazi albetét, garazs
204. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/7 Tarsashazi albetét, garazs
205. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/8 Tarsashazi albetét, gardzs
206. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/9 Tarsashazi albetét, gardzs
207. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/10 Tarsashazi albetét, gardzs
208. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/11 Tarsashazi albetét, raktar
209. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/12 Tarsashazi albetét, garazs
210. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/13 Tarsashazi albetét, garazs




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi63.5zam

12001

Sorszém Varos Cim Hrsz. Ingatlan megnevezése
211. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/14 Tarsashézi albetét, gardzs
212. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/15 Tarsashazi albetét, gardzs
213. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/16 Tarsashazi albetét, garazs
214. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/17 Tarsashazi albetét, garazs
215. |Kecskemét Kisfai 182/B 0610/12/B/18 Tarsashazi albetét, garazs
216. |Kecskemét Urihegy 5. 01044/1 telephely
217. |Kecskemét Urihegy 5. 01625/20 telephely
218. |Kecskemét Urihegy 5. 01625/21 sajat hasznélatu ut
219. |Kecskemét Urihegy 5. 01625/22 tébb mdvelési 4g
220. |Kecskemét Urihegy 5. 01625/24 telephely
221. |Balatonudvari Gesztenye sor 4. 843 Gdulééplilet és udvar
222. |Balatonudvari Gesztenye sor 4. 844 Gduléépllet és udvar

3. szdmu melléklet

Tovabbi, az intézmény haszndlataban |évé ingatlanok és a hasznalat jogcime

Sorszam Véros Cim Hrsz. Ingatlan megnevezése Jogcim
1. |Budapest IX. Kozraktér u. 2-8. 37064/1 STUDIUM-Irodahaz PPP-konstr.
épliletbérlet
2. |Budapest IX. Rédday u. 43-45. 36950/0/A/45 Foldes F. Kollégium PPP-konstr.
épliletbérlet
3.  |Budapest XI. Sziret u. 2. 5094 Somogyi I. Kollégium | PPP-konstr.
éplletbérlet
4. |Budapest VIII.Rigé u. 3. 35228/3 BCEKTI Helyiségbérlet
5. |Budapest XXII. Kossuth L. u. 83. 223625 So0s Istvan Bordszati Uzemeltetésbe vétel
Szakkozépiskola és haszonkdlcson-
Szakiskola szerz6dés alapjan
6. |Budapest XXII. Alkotmany u. 5-7. |221425/1 So6s Istvan Boraszati Uzemeltetésbe vétel
Szakkozépiskola és haszonkdlcson-
Szakiskola szerz6dés alapjan
7. |Budapest XXII. Kolozsvari u. 5. 221401 So0s Istvan Bordszati Uzemeltetésbe vétel
Szakkozépiskola és haszonkdlcson-
Szakiskola szerz8dés alapjan
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A Nemzeti K6zszolgalati Egyetem alapité okirata

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem létesitésérdl szolo 2011. évi XXXVI. térvény (a tovabbiakban: Létesitési tv.) 1. § (1) bekezdése
alapjan - figyelemmel a felséoktatasrdl szolo 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.) 16. § (1) bekezdésére és a 115. §
(2) bekezdés b) pontjéra, az dllamhaztartasrol sz6lé 1992. évi XXXVIII. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 87-90. §-aiban foglaltakra,
tovabba az dllamhaztartds mdkodési rendjérdl szol6 292/20009. (XII. 19.) Korm. rendelet 10. §-ara — a Nemzeti Kézszolgdélati Egyetem
(a tovabbiakban: Egyetem) mint kozponti kdltségvetési szerv alapito okiratanak szévegét az aldbbiak szerint dllapitjuk meg:

Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv:
1.1. Megnevezése: Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem
1.2. Roviditett megnevezése: NKE
1.3. Az Egyetem idegen nyelvii megnevezései:
1.3.1. angol: National University of Public Service
1.3.2. német: Nationale Universitat fiir Offentlichen Dienst
1.3.3. francia: Université Nationale de Service Public
1.3.4. orosz: HanimoHanbHBIA YHUBEPCUTET OOIIECTBEHHON CIYXKOBI
1.3.5. olasz: Universita Nazionale per il Servizio Pubblico
1.3.6. spanyol: Universidad Nacional de Servicio Publico

13.7.kinai:  [E ST K%
2. Székhelye: 1101 Budapest, Hungaria krt. 9-11.
3. Alétrehozasardl rendelkezé jogszabaly: a Létesitési tv.

4. Akoltségvetési szerv alapitdja, székhelye: Magyarorszag Orszaggyilése
1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 1-3.

5. Fellgyeleti szerv neve, székhelye:
- Kozigazgatdsi és Igazsaguigyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.)
— Belligyminisztérium (1051 Budapest, Jézsef Attila utca 2-4.)
- Honvédelmi Minisztérium (1055 Budapest, Balaton utca. 7-11.)
Az Egyetem fenntartdi jogait a Fenntartoi Testiilet (a tovabbiakban: FT) utjan
a) akozigazgatas-fejlesztésért,
b) arendészetértés
c) ahonvédelemért
felelés miniszterek kozésen gyakoroljak.

6. Kozvetlen jogel6dok és azok székhelyei:
6.1. A Budapesti Corvinus Egyetembdl (1093 Budapest, Fovam tér 8.) kivald Kozigazgatds-tudomanyi Kar
(1118 Budapest, Ménesi ut 5.)
6.2. Rendértiszti FSiskola (1121 Budapest, Farkasvolgyi ut 12.)
6.3. Zrinyi Mikl6s Nemzetvédelmi Egyetem (1101 Budapest, Hungdria krt. 9-11.)

7. Az Egyetem gazdélkoddasi besorolasa: 6nalléan miikodé és gazdalkodd kozponti kdltségvetési szerv.

8. MUikodési kore: orszagos.
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9. Az Egyetem kozpontjanak miikodési helye: Budapest
9.1. Az Egyetemen m(ikodd karok és azok telephelyei:
9.1.1. Kézigazgatas-tudomanyi Kar
- 1118 Budapest, Ménesi ut 5.
9.1.2. Rendészettudomanyi Kar
- 1121 Budapest, Farkasvolgyi ut 12.
9.1.3. Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Kar
- 1101 Budapest, Hungéria krt. 9-11.
- 5008 Szolnok, Kilian ut 1.
- 1121 Budapest, Budakeszi ut 99-101.
- 6724 Szeged, Mars tér 7.
- 3600 Ozd, Gyar ut 2.
Az egyetemi karok a térzskonyvi nyilvantartasba telephelyként felveenddk.
Az Egyetem jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata: Az Ftv.-ben és a Létesitési tv.-ben meghatérozott felsdoktatasi
feladatok ellatasa, valamint a kdzszolgalat felséfoku végzettségli szakember-utanpdtlasanak biztositasa.

Az intézmény alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Az Egyetem alaptevékenysége: oktatds, tudomdanyos kutatas.
1.1. Az Egyetem allami feladatként elldtandé alaptevékenysége:
Az 1.1.1. pontban meghatdrozott képzési teriileteken:
- alapképzést,
- mesterképzést, tovabba
- szakirdnyu tovabbképzést folytathat, s e képzésben oklevelet adhat ki.
Az Egyetem az Ftv., a felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditasi eljaras rendjérdl szold 289/2005.
(XI1.22.) Korm. rendelet és az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kdvetelményeirél sz616 15/2006. (IV. 3.)
OM rendelet alapjan folytat felséfoku képzést. Ezt meghaladdan, kifutd rendszerben folytat képzéseket a
fels6oktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény és a korabban hatalyos képzési és kimeneti kovetelményeket tartalmazo
jogszabalyok alapjan kiadott szakinditasi engedélyek szerint.
Az 1.1.2. pontban meghatarozott szakmacsoportban fels6foku szakképzést folytathat, s e képzésben bizonyitvanyt

adhat ki.
Az 1.1.3. pontban meghatdrozott tudomdnyteriileteken doktori képzést folytathat, és doktori fokozatot
adomanyozhat.

Az Ftv.-ben. a szakképzésrél sz616 1993. évi LXXVI. torvényben, a kdzoktatasrol szolé 1993. évi LXXIX. térvényben és a
felnéttképzésrdl szol6 2001. évi Cl. térvényben foglaltak szerint részt vehet a kdzoktatasi, tovabba a felséoktatasnak
nem mindsild szakképzési és az agazati torvényekben meghatarozott egyéb képzési feladatok megvaldsitasaban.

A képzéshez kapcsolédo képzési teriileteken, tudomanyteriileteken, alap-, alkalmazott és kisérleti kutatdsokat és
fejlesztéseket, tudomanyszervezést, technoldgiai innovaciot, valamint az oktatast tdmogatd egyéb kutatdsokat
végezhet.

1.1.1. Képzési terliletek, amelyeken az Egyetem képzést folytat, illetve folytathat:

kozigazgatasi, rendészeti és katonai,

— muszaki,

- tarsadalomtudomany,

- gazdasdgtudomanyok,

- informatikai,

- orvos- és egészségtudomany,

- bolcsészettudomany.

1.1.2. Fels6foku szakképzés szakmacsoportja, amelyben az Egyetem szakképzést folytat, illetve folytathat:
— Ugyvitel,
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- kozgazdasag,

- egyéb szolgaltatasok.

1.1.3. Tudomanyteriilet, amelyen az Egyetem doktori képzés folytatasara, doktori fokozat odaitélésére jogosult:

- tarsadalomtudomanyok,

— mUszaki tudomanyok.

1.1.4. Az Egyetem alaptevékenységhez kapcsol6do egyéb feladatai:

A nemzeti és az egyetemes kultura kdzvetitésével, m(ivelésével és fejlesztésével, az anyanyelvi és az idegen nyelvi
ismeretek fejlesztésével hozzajarul a hallgatoknak az értelmiségi létre torténd felkészitéséhez.

Az oktatas és a kutatas szinvonalas ellatasahoz sziikséges nemzetkozi kapcsolatok fejlesztése, apolasa.

Tankonyv- és jegyzetkiadas, taneszkdz-fejlesztés.

Az alaptevékenységi korbe tartozé hallgatdk részére sajat szervezetében tankonyv- és jegyzetellatds, konyvtari és
laboratériumi szolgaltatés, kollégiumi elhelyezés, kulturdlis és sportolasi lehet6ség, tovabba olyan szolgaltatdsok
nyujtasa, amelyek a hallgatok beilleszkedését, egészséges életvitelét és egészségligyi elldtasat szolgaljak.

Felvételi el6készitd és egyéb tanfolyamok tartasa, nyelvvizsgaztatas.

A képzéshez kapcsolodd tudomdnyagakban kutatas és fejlesztés, tudomanyszervezés, hazai és nemzetkozi
konferenciaszervezés, kultiram(ivelés és -fejlesztés, szaktanacsadasi és egyéb tevékenység.

Az intézmény infrastruktirajanak fenntartasaval és folyamatos fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozmUvel6désrél sz6lé6 1997. CXL. térvény szerint
szlikséges kozgyjteményi tevékenység biztositasa.

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény szabalyainak
medfeleld iratkezelés, levéltarazas.

. Az alaptevékenység dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti megjeldlése:

479901 Tankonyvforgalmazas koltségvetési szervnél;

521020 Raktarozas, tarolas;

522130 Parkolo, gardzs lizemeltetése, fenntartasa;

559012 Kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgatok szamara;
559016 Fels6oktatasban részt vevé hallgatok lakhatdsi tdmogatasa;
559099 Egyéb m.n.s. szdllashely-szolgaltatas;

561000 Ettermi, mozgé vendéglatas;

562100 Rendezvényi étkeztetés;

562913 Iskolai intézményi étkeztetés;

562917 Munkahelyi étkeztetés;

562919 Egyéb étkeztetés;

562920 Egyéb vendéglatas;

591200 Film-, videogydrtas, televiziés musorfelvétel utémunkalatai;
591411 Film, vided és egyéb képfelvétel vetitése mozikban; filmklubokban, szabadtéren, nyilvéanos vetitési helyeken;
592011 Hangfelvétel készitése;

592012 El6hangfelvétel készitése;

620100 Szamitdgépes programozas;

620300 Szamitogép-lizemeltetés;

631100 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas;

631200 Vilaghalo- portal szolgaltatas;

682001 Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése;

682002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése;

702100 PR, kommunikacio;

702200 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas;

721111 Egészségligyi biotechnoldgiai alapkutatas;

721112 Egészségligyi biotechnolégiai alkalmazott kutatas;

721113 Egészségligyi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés;

721121 Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alapkutatas;

721122 Kornyezeti, ipari biotechnolégiai alkalmazott kutatds;
721123 Kornyezeti, ipari biotechnolégiai kisérleti fejlesztés;
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721921
721922
721951
721952
721971
721972
721973
722000
722011
722012
722014
722015
722016
722017
722018
722019
722021
722022
722023
722024
722025
722026
722031
722032
749032
772100
821900
823000
841181
841184
841191
841353
841354
842141
842151
842152
842160
842191
842204
842207
842541
842542
853211

853214
853221

853224
854211
854212
854213
854221
854222

Orvostudomanyi alapkutatas;

Orvostudomanyi alkalmazott kutatas;

Kémiai alapkutatds;

Kémiai alkalmazott kutatds;

Muszaki tudomanyi alapkutatas;

Muszaki tudomanyi alkalmazott kutatas;

Muszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés;

Tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés komplex tamogatasa;
Gazdasagtudomanyi alapkutatas;

Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatds;

Jog- és dllamtudomanyi alapkutatas;

Jog- és dllamtudomanyi alkalmazott kutatas;

Jog- és dllamtudomanyi kisérleti fejlesztés;

Szocioldgiai alapkutatas;

Szocioldgiai alkalmazott kutatds;

Szociologiai kisérleti fejlesztés;

Filozofia- és torténettudomanyi alapkutatds;

Filozofia- és torténettudomanyi alkalmazott kutatas;

Filozofia- és torténettudomanyi kisérleti fejlesztés;

Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas;

Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas;

Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi kisérleti fejlesztés;

Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas;

Nyelv- és irodalomtudomanyi alkalmazott kutatas;

Min&ségbiztositasi tevékenység;

Szabadidés, sporteszkdz kdlcsonzése;

Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas;

Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése;

Altalanos K+F politika és a hozza kapcsolédé forrasok szervezése;
Tudomanyos 6sztondijak;

Nemzeti tinnepek programjai;

Energia és asvéanyi eréforrasok kiaknazasaval; feldolgozésaval, hasznositdsaval 6sszefliggd tdamogatdsok;
Tertlletpolitikai tdamogatasok és tevékenységek;

Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6do és atmeneti gazdasagu orszagoknak;
Nemzetkdzi tudomanyos egyuttmUikddés;

Nemzetkozi oktatési egytittmikodés;

Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel;

Katonai diplomdciai tevékenység;

Hader6 kiképzése, felkészitése;

Honvédelmi K+F politika és a hozza kapcsolddo forrasok igazgatasa és szervezése;
Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggd tevékenységek;

Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve ar- és belvizvédelem);
Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai elméleti oktatas
a szakképzési évfolyamokon;

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas;
Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatas
a szakképzési évfolyamokon;

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas;
Fels6foku szakképzés;

Szakirdnyu tovabbképzés;

Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd egyéb képzés;

Alapképzés;

Mesterképzés;
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854223 Doktori képzés;

854224 Kifutd rendszerben féiskolai képzés;

854225 Kifutd rendszerben egyetemi képzés;

854231 Koztarsasagi 0sztondij;

854232 Miniszteri 6sztondijak;

854233 Tanulmanyi 6sztondij;

854234  Szocidlis 6sztondijak;

854235 Doktorandusz 6sztondijak;

854236 Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatasok, 6sztondijak;

854237 Oktatoi 6sztondijak;

854238 Tankdnyv- és jegyzettdmogatas;

854239 Fels6oktatds-fejlesztés (mindség-, tehetséggondozas, kisszak);

854241 FelsGoktatasi szakértéi testuiletek miikodése;

854249 Egyéb fels6oktatas-szervezési feladatok;

855100 Sport, szabadidds-képzés;

855200 Kulturdlis képzés;

855300 JarmUvezeté-oktatas;

855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas;

855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas;

855935 Szakmai tovéabbképzések;

855936 Kotelezd felkészitd képzések;

855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas;

856000 Oktatdst kiegészit6 tevékenységek komplex tdmogatasa;

856091 Szakképzési és felnbttképzési tamogatasok;

856092 Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok;
856099 Egyéb oktatast kiegészit6 tevékenység;

862231 Foglalkozas-egészséguigyi alapellatds;

862232 Foglalkozas-egészségligyi szakellatas;

869037 Fizikoterdpias szolgaltatas;

889966 Joléti, sport- és kulturatdmogatasok;

890111 Esélyegyenléség elésegitését célzé dltalanos, komplex tevékenységek és programok;
890112 Az egyenld bdnasmdd megvaldsuldsat célzo altalanos tevékenységek és programok;
890221 Azid&skoruak tarsadalmiintegracidjat, az aktiv és mélté idéskor megteremtését célzé programok;
890411 Hatranyos helyzetU kistérségek specialis komplex felzarkoztatd programjai;
890412 Komplex térségi integraciét segité programok;

890609 Egyéb érdek-képviseleti tevékenység tdmogatdsa;

900400 Kulturdlis musorok, rendezvények, kidllitasok szervezése;

910121 Koényvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa;

910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megorzése, védelme;

910123 Ko&nyvtéri szolgaltatasok;

910131 Levéltéri dllomany gyarapitasa, kezelése és védelme;

910132 Levéltari szolgaltatds, tudomanyos, publikacids és informaciokdzvetité tevékenység;
910201 Muzeumi gyljteményi tevékenység;

910501 Kozmuvelédési tevékenységek és tamogatasuk;

931102 Sportlétesitmények miikodtetése és fejlesztése;

931201 Versenysport-tevékenység és tdmogatdsa;

931204 Iskolai didksport-tevékenység és tdmogatdsa;

931301 Szabadiddésport-(rekredcios sport-) tevékenység és tdmogatasa;
931901 Sportszovetségek és szabdlyozo testiiletek miikodésének tdmogatasa;
951100 Szamitdgép, periféria javitasa;

951200 Kommunikacids eszkoz javitasa.
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3. Az Egyetem szakagazati besorolasa:
Az intézmény dllamhaztartési szakagazati besorolasa: 854200 - Fels6foku oktatas

4. Az Egyetem vdllalkozasi tevékenysége:
181200 Nyomads (kivéve: napilap);
181300 Nyomdai el6készit6 tevékenység;
181400 Konyvkotés, kapcsolodo szolgaltatas;
182000 Egyéb sokszorositas;
493909 M.n.s. egyéb szérazfoldi személyszallitas;
552001 Udiil6 széllashely-szolgaltatas;
581100 Konyvkiadas;
581200 Cimtérak, levelezéjegyzékek kiadasa;
581400 Folydirat, id6szaki kiadvany kiadasa;
581900 Egyéb kiaddi tevékenység;
582900 Egyéb szoftverkiadas;
619000 Egyéb tavkozlés;
620200 Informacié-technoldgiai szaktanacsadas;
620900 Egyéb informacié-technoldgiai szolgaltatas;
639990 M.n.s. egyéb informacios szolgaltatas;
732000 Piac-, kozvélemény-kutatas;
742000 Fényképészet;
743000 Forditas, tolmacsolas;
749040 K+F tevékenységhez kapcsolddé innovacio;
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, mUszaki tevékenység;
771100 Személygépjarma kolcsonzése;
771200 Gépjarmukolcsonzés (3,5 tonna felett);
772100 Szabadidds, sporteszkdz kolcsonzése.
4.1. Az Egyetem vallalkozasi tevékenységei aranyanak fels6 hatara 33% az Egyetem kiadasaiban.

Il
Az Egyetem miikodése

1. Az Egyetem magasabb vezetdi, a vezet6k kinevezésének rendje, a foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
1.1. Az Egyetem vezet6jének megnevezése: rektor
A rektort — az FT 4ltal az oktatasért felel6s miniszter Utjan elGterjesztett javaslat alapjan — Magyarorszag kdztarsasagi
elndke bizza meg, illetve menti fel.
1.2. Gazdasagi féigazgato: Az Egyetem gazdasagi féigazgatojanak személyérdl az FT az allami vagyon felligyeletéért
felel6s miniszter egyetértésével dont.

2. Afoglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
Az Egyetem alkalmazottai a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIl. térvény hatdlya ala tartozo
kozalkalmazottak.
A Magyar Honvédség allomanyaba tartozé katondk a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomanyu
katondinak jogalldsardl szélé 2001. évi XCV. térvény, a rendvédelmi szervek dllomanyéba tartozé hivatasos alloménytak
pedig a fegyveres szervek hivatésos dlloményu tagjainak szolgalati viszonyarol sz6l6 1996. évi XLIII. tdrvény szerinti
vezényléssel toltik be munkakoriket.
Az Egyetemen munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyként megbizasi és vallalkozasi jogviszony is létesithetd.

3. Az Egyetem szervezeti felépitésének és miikodésének rendje:
Az Egyetem szervezeti felépitését, tagolasat, az egyes oktatasi, tudomanyos kutatdsi, szolgaltaté és funkcionalis
szervezeti egységeket és miikodésiik rendjét részletesen a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat hatarozza meg.
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4. Az Egyetem hallgatoi létszama:

Az Ftv.-ben meghatarozottak szerint felveheté maximalis hallgatoi Iétszam 15 000 f6.

V.

Az Egyetem rendelkezésére bocsdtott ingatlanvagyon

1. Az Egyetem ingatlanallomanya:

1.1. A Magyar Allam tulajdonaban Iévé ingatlanok, melyek az Egyetem vagyonkezelésében vannak:

Sorszdm Telepiilés Cim Helyrajzi szam Teriilet (m?) Tulajdoni hanyad |  Kezelt hanyad
1. Budapest Ménesi Gt 5. (Manyoki ut 9.) 5063 21121 2112/21121 | 20811/21121
2 Veszprém Loczy Lajos utca 31. 4273/20 558 167/10000 167/10000
3 Budapest 1121 Pinty u. 1. 9158/4 3998 11 LAl
4. Budapest 1121 Pinty u. 5. 9158/5 2158 11 LAl
5 Budapest 1121 Racz Aladar koz 15. 09155/3 43385 11 LAl
6 Budapest 1121 Farkasvolgyi ut 12. 9240/10 101 443 11 1Al

1.2. Az Egyetem tulajdondban lévé ingatlanok jegyzéke:

Az Egyetem nem rendelkezik sajat ingatlantulajdonnal.

1.3. Tovabbi, az Egyetem hasznalatdban lévé ingatlanok jegyzéke és a hasznalat jogcime:
Az Egyetem rendelkezésére bocsatott ingatlanvagyon, amely tekintetében hasznalati joggal rendelkezik:

Sorszam Teleplilés Cim Helyrajzi szam Terilet (m?) Jogcim
1. 1101 Budapest Hungéria krt. 9-11. 38900/12. 31149 egyuttmkodési
megallapodas
2. 1121 Budapest Budakeszi ut 99-101. 010886/39 140 egyuttmikodési
011204/3 megallapodas
11228/4
3. 5008 Szolnok Kilidn ut 1. 0785/3 6261 egyuttmkodési
megallapodas
4. 16724 Szeged Mars tér 7. 25607 200 egyuttmkodési
megallapodas
5. 13600 Ozd Gyar at 2. 5267 249 bérleti szerzédés
(tervezet)
6. 1118 Budapest Budadrsi ut. 73-75. 2631 1905,6 bérelt kollégiumi
féréhelyek

A V. fejezet 1.1. pontjaban nevesitett ingatlanvagyonnal az Egyetem az Aht. keretei kézétt, az FT &ltal elfogadott
gazdalkodasi szabalyzat alapjan gazdalkodik.

Az intézményi hozzdjaruldssal vagy kdzremikodéssel létrehozott, illetve mikodtetett tarsasagok, egyesiletek,

alapitvanyok és egyéb szervezetek jegyzéke és alapité okiratai, illetve az alapitassal 0sszefliggé mas dokumentumaia

Szervezeti és MUikodési Szabalyzat mellékletét képezik.
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V.
Zdro rendelkezések

Az Egyetem szervezetének, mlikodésének és képviseleti rendjének a jelen alapité okiratban nem szabdlyozott
eldirasait a Fenntartéi Testllet dltal jdvahagyott Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat hatarozza meg.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A torvényi rendelkezéseknek megfelelen jelen alapité okirat 2012. januér 1-jén Iép hatélyba.

Budapest, 2011. december 15.
1X-9/93/57/2011

Dr. Hende Csaba s. k., Dr. Pintér Sandor s. k.,

honvédelmi miniszter beltigyminiszter

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatési és igazsagligyi miniszter

A Magyar Koztarsasag Honvédelmi Minisztériuma iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
alapito okiratai

A Magyar Honvédség Honvédkoérhaz alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szol6 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan — figyelemmel az egészségiigyi
ellatorendszer fejlesztésérol szold 2006. évi CXXXII. torvényben, az dllamhaztartasrdl szol6 1992. évi XXXVIII. torvény 88. §-aban, az
dllamhdztartds makodési rendjérdl sz6lé 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 10. §-dban, valamint a honvédelmi szervezetek
muikodésének az dllamhaztartds mikodési rendjétdl eltérd szabdlyairdl sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben, a kdzponti
egészségligyi szolgaltatd szervezetek létrehozasardl sz616 2009/2007. (1. 30.) Korm. hatarozatban, tovabba az Allami Egészségiigyi
Kozpont létrehozdsa érdekében szilkségessé valt egyes feladatokrol sz6lé 2058/2007. (lll. 31.) Korm. hatdrozatban foglaltakra —
a Magyar Honvédség Honvédkorhaz alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki.

1. A Magyar Honvédség (a tovdbbiakban: MH) Hadrendjébe tartozé szervezetként 2007. julius 1-jei hatallyal
koltségvetési szervet alapitok.

2. Akoltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség Honvédkorhaz
Réviditett megnevezése: Honvédkérhaz
Angol nyelvi megnevezése: Military Hospital

3. Akoltségvetési szerv székhelye: 1134 Budapest XIII., Rébert Karoly krt. 44.
Postacime: 1380 Budapest, Pf. 1214.
Telephelyei:
1062 Budapest VI., Podmaniczky u. 109-111,;
1121 Budapest XII., Szanatérium u. 2/A.;
2621 Veréce (postacime: 2621 Veréee, Pf. 20.);
8380 Héviz, Ady Endre Ut 31., postacime: 8381 Pf. 16.;
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10.

11.

8380 Héviz, Kossuth Lajos u. 7/A.;

8230 Balatonfiired, Szabadsag u. 5.;

1097 Budapest IX., Gyali ut 17-19., postacime: 1555 Budapest, Pf. 68.;

6000 Kecskemét, Balaton utca 17., postacime: 6001 Kecskemét Pf. 306.;

1183 Budapest XVIII., Tlinde utca, hrsz. 0137664., postacime: 1553 Budapest, Pf. 1.;
1025 Budapest XII.,, Szildgyi Erzsébet fasor 20., postacime: 1553 Budapest, Pf. 1.;
1118 Budapest XI., Budadrsi ut 49-51.

A koltségvetési szerv kozvetlen jogel6djei és azok székhelyei:

- IRM Kozponti Korhaz és Intézményei, 1071 Budapest VII.,, Varosligeti fasor 9-13.;

- Magyar Honvédség Verdcei Betegotthon, 2621 Verdce, Pf. 20.;

— MH Hévizi Mozgasszervi Rehabilitacids Intézet, 8381 Héviz, Ady Endre ut 31.;

- MH Balatonfiiredi Kardiolégiai Rehabilitacios Intézet, 8230 Balatonfiired, Szabadsag ut 1.;

- MAV Koérhaz és Kdzponti RendelSintézet (a kiilén jogszabédlyban meghatarozott tevékenység kivételével),
1062 Budapest VI., Podmaniczky utca 109-111.;

- Budai MAV Kérhaz (a kiilon jogszabalyban meghatarozott tevékenység kivételével), 1121 Budapest XIl.,
Szanatérium utca 2/a.;

— Orszédgos Gyogyintézeti Kozpont, 1135 Budapest XlII., Szabolcs utca 33-35.

A koltségvetési szerv kizérélag az elédintézmények fekvObeteg és egyes jarébeteg - ellatast végzé szervezeti

elemeinek atvételébdl adddo jogok és kotelezettségek tekintetében jogutddja a jogeldd intézményeknek.

A koltségvetési szerv altaldnos jogutddja a 2011. november 14-én beolvadassal megsziint MH Dr. Radé Gyorgy

Honvéd Egészségligyi Kézpontnak (1134 Budapest XlII., Rébert Karoly krt. 44.).

. A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan ondlléan m(ikdd6é és gazdalkodd koltségvetési szerv.

Ingatlan-fenntartasi, izemeltetési és fejlesztési, az éplletek fenntartdsdhoz, lizemeltetéséhez és a személyi allomany
elldtasahoz szilkséges targyi eszkdz- és anyagellatasi feladatait az MH 6nalléan m(ikodé és gazdalkodd, az
ingatlan-fenntartasi és Gizemeltetési feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve végzi.

A koltségvetési szerv tevékenysége a 861000 Fekvébeteg-elldtas szakdgazatba tartozik.

A koltségvetési szerv jogi személy, az MH Hadrendjébe tartozé 6nallé allomanytablaval rendelkezé, mas magasabb
szint( parancsnoksag jogallasu katonai szervezet. Allomanya az MH kéltségvetési létszamkeretébdl az MH 6nallé
allomanytablas szervezetek és szervek részére biztositott Iétszamkeretbe tartozik.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyit6 szerve: a Magyar Kéztarsasag Honvédelmi Minisztériuma;
c) iranyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv feladatait a Honvéd Vezérkar fénokének kdzvetlen szolgalati alarendeltségében végzi.
A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabdalyban meghatdrozott kozfeladata:

11.1. Az egészségligyrdl szol6 1997. évi CLIV. térvény (a tovabbiakban: Elitv.), a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a
magannyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény, a kotelezd
egészségbiztositds elldtasairdl sz6lé6 1997. évi LXXXIII. térvény, az egészségligyi elldtérendszer fejlesztésérdl szolo
2006. évi CXXXII. torvény, az egyes kozpontositott egészségligyi szolgdltatok altal nyujtott szolgdltatasok
igénybevételérél, valamint a kiilén meghatédrozott személyek tekintetében fenndllé egészségugyi ellatds rendjérol
sz6l6 175/2007. (V1. 30.) Korm. rendelet el6irdsai szerint az igényjogosultak és jogosultak egészségigyi ellatasa.
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11.2. A kodltségvetési szerv honvédelem és rendvédelem egészségligyi teriiletén ellatandé specidlis allami feladata:

a) részvétel a Magyar Koztarsasag szuverenitdsa, terlleti és |égtér integritasa védelmében, valamint a szdvetségi
rendszerekben vallalt kotelezettségek teljesitéséhez szlikséges katona-egészséguigyi képességek kialakitasdban
és fenntartasaban, tovabba az ezekhez sziikséges feltételrendszer biztositasaban;

b) részvétel az egészségligy teriiletén a tarsadalombiztositassal 6sszefliggd és a katona-egészségligyre vonatkozé
tevékenység végrehajtaséban;

¢) az MH nemzetkozi kotelezettségeibél adodéd egészséguigyi feladatok végzésében vald részvétel;

d) |éqgi-foldi kitrités egészséguigyi biztositasa;

e) az alkalmassagi vizsgalatok végrehajtasa, az alkalmassagi kdvetelmények, valamint az alkalmassag elbirdlasa
rendjének meghatarozasa, a szolgalatképesség, illetve szolgalatképtelenség orvosi elbirdlasa, a fellilvizsgalati
tevékenység (FUV) végzése a Magyar Honvédség hivatasos és szerz6déses allomanyu katondinak jogallasarol
sz6l6 2001. évi XCV. torvény (a tovabbiakban: Hjt.), tovabba a fegyveres szervek hivatdsos alloméanyu tagjainak
szolgalati viszonyarol sz6l6 1996. évi XLIII. torvény hatalya ald tartoz6 személyek esetében.

11.3. Ahonvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szol6 2004. évi CV. térvény (a tovabbiakban: Hvt.) 70. § (2) bekezdése

szerint, a Hvt. 70. § (1) bekezdés keretei k6zott meghatarozott feladatok végzése;

11.4. az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz6l6 2003. évi LXXXIV. térvényben meghatérozott

feladatok végzése;

11.5. az egészségligyi felséfoku szakirdnyu szakképzési rendszerrél szold 122/2009. (VI. 12.) Korm. rendeletben

meghatarozott feladatok végzése;

11.6. az egészségligyi szolgaltatas gyakorlasanak altalanos feltételeirél, valamint a m{ikdési engedélyezési eljarasrol

sz6l6 96/2003. (VII. 15.) Korm. rendeletben meghatérozott feladatok végzése;

11.7. a téritési dij ellenében igénybe vehet egyes egészségligyi szolgéltatasok téritési dijardl sz616 284/1997. (XII. 23.)

Korm. rendeletben meghatarozott feladatok végzése;

11.8. az egyes rendvédelmi szervek hivatdsos dllomanyu tagjai egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassagardl,

kozalkalmazottai és koztisztvisel6i munkakori egészségi alkalmassagardl, a szolgélat-, illetve kereséképtelenség

megallapitasarol, valamint az egészségligyi alapellatasrol szol6 57/2009. (X. 30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendeletben
meghatarozott feladatok végzése;

11.9. a kdzuti gépjarmdvezetdék egészségi alkalmassdganak megallapitasardl sz6l6 13/1992. (V1. 2.) NM rendeletben

meghatarozott feladatok végzése;

11.10. a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi orvosi vizsgélatarol és véleményezésérdl sz6lo

33/1998. (VI. 24.) NM rendeletben meghatérozott, tevékenységi kdrébe tartozo feladatok végzése;

11.11.az egészségligyi szolgéltatok szakmai felligyeletérél szolé 15/2005. (V. 2.) EUM rendeletben kapott

felhatalmazas alapjan az MH egészségligyi tevékenységének felligyelete, a fészakorvosi rendszer miikodésének

iranyitasa;

11.12. az egészséguigyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrdl sz616 1991. évi XI. torvény 15. § (6) bekezdésében, az

Elitv. 74. § (1) bekezdésében, valamint a munkavédelmi hat6ségi feladatokat ellato egyes szervek kijeldlésérdl sz616

230/2008. (IX. 12.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Magyar Honvédség

Kozegészségugyi és Jarvanylgyi Szolgdlatanak mdkodtetése, a honvédelemért felelés miniszter éltal alapitott

szervezetek, tovabba a személyi allomany kbzegészségiigyi, jarvanyligyi, munkaegészségligyi szakfelligyelete,

kozegészséglgyi, jarvanyligyi, munkaegészségigyi és egészségfejlesztési feladatok ellatasa, jarvanyok fennallasaval
kapcsolatos intézkedések végrehajtasa;

11.13. az &llami célu 1égi kozlekedésben folytatott szakszolgalati tevékenység repiil6-egészségligyi feltételeirdl sz6l6

22/2005. (V1. 14.) HM-EUM egydttes rendelet alapjan a replilés egészségugyi vizsgalatok végzése;

11.14. a védett személyek és a kijelolt létesitmények védelmérdl szold 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendeletben

meghatarozott feladatok végzése;

11.15. az egészségugyi ellatas folyamatos miikodtetésének egyes szervezési kérdéseirdl szold 47/2004. (V. 11.) EszCsM

rendeletben meghatarozott feladatok végzése;

11.16. az atomenergiarol sz616 1996. évi CXVI. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6l6 16/2000. (VI. 20.)

EGM rendeletben meghatéarozott feladatok végzése;

11.17.a Hjt. 82. §-a szerint, illetve a hivatasos és szerzédéses katonai szolgalatra, valamint a katonai oktatasi intézményi

tanulmanyokra valé egészségi, pszichikai és fizikai alkalmassag elbiralasarél, tovabba az egészségligyi szabadsag, a

szolgalatmentesség és a csokkentett napi szolgalati id6 engedélyezésének szabalyairdl sz616 7/2006. (lll. 21.) HM
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rendelet 10. §-a alapjan a személyi allomény pszichikai készenlétének és pszichikai egészségének fenntartasaval
kapcsolatos szakmai feladatok végzése.

12. A kéltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhéztartasi Szak-feladatrend szerint:
12.1. Fekvébeteg elldtas keretében

861001 Fekvdbetegek aktiv ellatasa;

861002 Fekvébetegek kronikus ellatasa;

861003 Bentlakdsos egészségiigyi rehabilitacios ellatas;
861004 Egészségligyi dpolas bentlakdssal;

861005 Bentlakasos hospice-ellatas;

12.2. Jarébeteg-elldtas, fogorvosi ellatas keretében

862101 Haziorvosi alapellatas;

862211 Jar6 betegek gyogyité szakellatasa;

862212 Jard betegek rehabilitacios szakellatasa;

862213 Jard betegek gydgyitd gondozasa;

862214 Jar6 betegek egynapos elldtasa (pl.: mlvesekezelés);

862220 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas);

862231 Foglalkozéas-egészségligyi alapellatas;

862232 Foglalkozéas-egészségligyi szakellatas;

862233 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok (kivéve: honvédelmi és rendvédelmi szerveknél);
862234 Honvédelmi és rendvédelmi szervek allomanyanak palya- és munkaalkalmassagi vizsgalata, felligyelete,
ellenérzése;

862240 Egyéb, mashova nem sorolt jarobeteg-ellatas;

862303 Fogorvosi szakellatas;

862301 Fogorvosi alapellatas;

862302 Fogorvosi ligyeleti ellatas;

12.3. Egyéb humdan-egészségligyi ellatas keretében

869011 Hatdsdgi eljards érdekében vagy mas, jogszabdlyban eldirt okbdl kdtelezéen végzett egészségligyi
szakértdi tevékenység;

869012 Human gyogyszerkészitmények engedélyezésének, forgalmazasdnak hatdsagi feladataival 6sszefliggd
szakért6i tevékenység;

869031 Egészségligyi laboratdriumi szolgéltatasok;

869032 Képalkoto diagnosztikai szolgéltatasok;

869033 Paramedikalis szolgaltatds, természetgyogyaszat;

869034 Mentés;

869035 Betegszallitas, orvosi rendelvényre torténd halottszallitas;

869036 Vér-, szovet- és egyéb kapcsolddo szovetbank;

869037 Fizikoterapias szolgaltatas;

869039 Egyéb, mashovéa nem sorolt kiegészité egészségligyi szolgadltatds;

869041 Csalad—és névédelmi egészségligyi gondozas;

869043 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyligyi ellatas;

869044 Nem fert6z6 megbetegedések megel6zése;

869049 Egyéb betegségmegelézés, népegészségligyi ellatas;

869047 Komplex egészségfejlesztd, prevencios programok;

869051 Kornyezet-egészségligyi feladatok;

869053 Sugar- egészségligyi feladatok;

869060 Elelmezés-, és taplalkozas-egészségiigyi felligyelet, ellenbrzés, tanacsadas;
869052 Teleplilés-egészségligyi feladatok;

869054 Kémiaibiztonsag-egészségugyi feladatok;

12.4. A tudomanyos kutatas és fejlesztés teriiletén

721921 Orvostudomanyi alapkutatas;
721922 Orvostudomanyi alkalmazott kutatas;
721923 Orvostudomanyi kisérleti fejlesztés;
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722024 Pszicholdgiai- és viselkedéstudomanyi alapkutatas;
722025 Pszicholdgiai- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatas;
12.5. Az oktatas teruletén
853131 Nappali rendszer( szakiskolai oktatas (9-10. évfolyam);
853135 Szakiskolai felnéttoktatds (9-10. évfolyam);
853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatds a szakképzési
évfolyamokon;
853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas;
853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon;
853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati feln6ttoktatas;
842151 Nemzetkdzi tudoményos egylittmUikodés;
855935 Szakmai tovabbképzések;
842152 Nemzetkozi oktatasi egylittmiikodés;
854212 Szakirdnyu tovabbképzés;
854221 Alapképzés;
854222 Mesterképzés;
854223 Doktori képzés;
12.6. Egyéb
712101 Méréeszkozok hitelesitése;
749010 lgazsagligyi szakért6i tevékenység;
477300 Gyogyszer-kiskereskedelem;
712105 Orvostechnikai eszkdzok, in vitro diagnosztikai muszerek, gépek, eszkézok és berendezések
megfelel6ségének vizsgélata és tanusitasa;
750000 Allat- egészségligyi ellatas;
325000 Orvosi eszkoz gyartasa;
841333 Munkavédelmi, munkatigyi ellenérzés kdzponti igazgatdsa és szabalyozasa;
522130 Parkold, garazs Gizemeltetése, fenntartasa;
821900 Fénymadsolas, egyéb irodai szolgaltatas;
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése;
562917 Munkahelyi étkeztetés;
12.7. Honvédelem teriiletén
842202 Védelmi képesség fenntartasa;
842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggé tevékenységek;
842542 Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve &r- és belvizvédelem);
842543 Katasztréfavédelmi helyredllitasi tevékenység (kivéve ér- és belviz esetén);
842144 Nemzetkozi katasztréfavédelmi segitségnyujtas;
842203 Védelmi képesség fejlesztése;
842204 Hader6 kiképzése, felkészitése;
842207 Honvédelmi K+F politika és a hozza kapcsolddo forrasok igazgatasa és szervezése;
842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel;
842192 Nemzetkozi katonai rendészeti szerepvallalds béketdmogatd és valsagkezel6 miveletekben.

13.1. A koltségvetési szerv vezetdje, kinevezésének rendje:

a) avezetd megnevezése: parancsnok (MH egészségiigyi szolgalatfénok);

b) a parancsnokot (MH egészségligyi szolgalatfénokot) a Honvéd Vezérkar fénokének javaslata alapjan a
honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

13.2. A parancsnokot a kéltségvetési szerv feladatainak elldtaséban a Honvédkérhaz Allomanytablajaban nevesitett,

valamint Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdban meghatérozott vezeté dllomany tamogatja.
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14.

15.

16.

17.

18.

A koltségvetési szervnél a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. térvény hatédlya ald tartozo
kozalkalmazottak allnak jogviszonyban, illetve a Hjt. hatalya alé tartozé hivatdsos és szerz6déses katonak teljesitenek
szolgalatot.

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységei aranyanak felsé hatara 20% a koltségvetési szerv kiadasaiban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a Szervezeti és Mlikodési
Szabdlyzat tartalmazza, melyet a kdltségvetési szerv vezetdje az alapitd okirat hatalyba Iépését kdvetd 60 napon beliil

elkésziti, és jovahagyasra felterjeszti a Honvéd Vezérkar féndke részére.

Jelen alapité okirat 2012. janudr 1-jén lép hatélyba, és azzal egyidejlileg a Magyar Honvédség Honvédkoérhaz 2011.
oktéber 12-én kelt, 144-46/2011. szdmu, egységes szerkezet(i alapité okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. december 23.
Nyt. szam: 144-57/2011.
A miniszter kiadmdnyozasi jogkdrében eljaro:

Fodor Lajos s. k.,
HM kozigazgatasi allamtitkar

A Honvédelmi Minisztérium Protokoll Rekreaciés és Kulturalis Féigazgatosag alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 88. §-dban, az dllamhdaztartds miikodési rendjérél szold 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet 10. §-dban, valamint a honvédelmi szervezetek mlikodésének az dllamhaztartds mlkodési rendjétdl eltérd szabalyairdl
sz6lo 346/2009. (XIl. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Honvédelmi Minisztérium Protokoll Rekreacios és Kulturdlis
Féigazgatodsag alapité okiratat a kdvetkez6k szerint adom ki.

1.

2.

A honvédelmi miniszter kdzvetlen aldrendeltségében 2011. janudr 1-jei hatdllyal kdltségvetési szervet alapitok.

A koltségvetési szerv megnevezése: Honvédelmi Minisztérium Protokoll Rekredcids és Kulturalis Féigazgatosag.
Roviditett megnevezése: HM PRKF.
Angol nyelv(i megnevezése: Ministry of Defence Protocol Recreational and Cultural General Directorate.

. A koltségvetési szerv székhelye: 1145 Budapest XIV., Javor u. 9/A.

Postacime: 1885 Budapest, Pf.: 25.

Telephelyei: Hotel Hadik: 1145 Budapest, Ajtési Direr sor 29/A-B.
Istenhegyi Uti Vendéghdz: 1125 Budapest, Istenhegyi ut 73-75.
8173 Balatonkenese, Tompa M. ut 1.
3233 Matrahéza, Udilételep 15.
1143 Budapest, Stefania ut 34-36.

A koltségvetési szerv kdzvetlen jogel6dje és annak székhelye:
A kéltségvetési szerv a HM Fejlesztési és Logisztikai Ugynokség (1135 Budapest XlIl,, Lehel Gt 35-37.) egyes szervezeti
egységeinek kivalasaval jon létre.
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5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

A koltségvetési szerv gazddlkodasi jogkore alapjan ondlléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv.
Pénzligyi-gazdasagi feladatait a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) 6nalléan m(ikodd és gazdalkodd, a
pénziigyi és szamviteli feladatok kdzpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve; logisztikai gazdalkodasi
feladatait - a vendéghazak, tdilék és a Honvéd Kulturdlis Kozpont lizemeltetéséhez sziikséges szakanyagok és
szolgdltatdsok, valamint az utaztatdshoz, a reprezentadcidhoz, a rendezvényszervezéshez és a protokolléris
feladatokhoz, az tidiiltetéshez, a kulturalis szolgéltatashoz kapcsolddok kivételével — az MH kijel6lt 6nalléan miikodd
és gazdalkodd koltségvetési szerve; ingatlan-fenntartasi és lizemeltetési, fejlesztési, az épliletek fenntartdsahoz,
Uzemeltetéséhez és a személyi dllomany ellatdsdhoz sziikséges targyi eszkoz- és anyagellatasi feladatait az MH
onélléan muiikodoé és gazdalkodd, az ingatlan-fenntartési és lizemeltetési feladatok kdzpontositott végrehajtasara
kijelolt koltségvetési szerve végzi.

A koltségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartasa szakdgazatba tartozik.
A koltségvetési szerv jogi személy, 6nallé munkakori jegyzékkel rendelkezd szervezet.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyit6 szerve: a Magyar Koztarsasdg Honvédelmi Minisztériuma;
c) iranyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv feladatait a honvédelmi miniszter kozvetlen alarendeltségében, a HM Miniszteri Kabinet
kabinetfénokének kozvetlen irdnyitasa alatt végzi.

A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabdlyban meghatdrozott kozfeladata:

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol sz6l6 2004. évi CV. térvény (a tovabbiakban: Hvt.) 70. § (2) bekezdése
szerint kullon jogszabdlyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben, valamint belsé rendelkezésekben a Hvt.
70. § (1) bekezdés keretei kozott meghatarozott feladatok ellatdsa;

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képesség fenntartasa;

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek;

842542 Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve ér- és belvizvédelem);

521020 Raktdrozas, tarolds;

551000 Szdllodai szolgaltatas;

842152 Nemzetkozi oktatasi egylittmUikodés;

842170 Allami protokoll;

842191 Katonai diplomaciai tevékenység;

842192 Nemzetkdzi katonai és rendészeti szerepvallalds béketdmogaté és valsagkezel6 muveletekben;
842193 Kulféldon lévé magyar hadisirok feltarasa, rendezése;

842194 Nonproliferacio, leszerelés, fegyverzetellenérzés.

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezési rendje:
a) avezetd megnevezése: féigazgato;
b) afdigazgatét a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses dllomanyu katonainak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatalya ald tartozé hivatasos és szerzédéses katondk teljesitenek szolgalatot, illetéleg a
kozalkalmazottak jogalldsardl szolé 1992. évi XXXII. torvény hatdlya ald tartozd kozalkalmazottak &llnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységei ardnyanak fels6 hatéra 20% a szerv kiadasaiban.
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A Magya

. A kéltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

. Akoltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat tartalmazza, melyet a kdltségvetési szerv vezetdje az alapitd okirat hatalyba Iépését kdvetd 60 napon beliil
elkésziti és jévahagyasra elbterjeszti a koltségvetési szerv kdzvetlen irdnyitdsat végzé minisztériumi vezetd részére.

Jelen alapité okirat 2012. januér 1-jén 1ép hatdlyba, és azzal egyidejlleg a Honvédelmi Minisztérium Protokoll és
Rendezvényszervezd lgazgatdsag 2011. marcius 18-an kelt, 144-6/2011. szdmu, egységes szerkezet( alapito okirata
hatalyat veszti.
Budapest, 2011. december 23.
Nyt. szam: 144-55/2011.

A miniszter kiadmanyozasi jogkorében eljaré:

Fodor Lajos s. k.,
HM kozigazgatasi allamtitkar

rorszag Allandé EBESZ Képviselet, Katonai Képviselet alapité okirata

(a modositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az

allamhazta

rtasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 88. §-aban, az dllamhéztartas miikodési rendjérél sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm.

rendelet 10. §-dban, valamint a honvédelmi szervezetek mlikodésének az dllamhaztartds mlkodési rendjétdl eltérd szabalyairdl
sz6l6 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Magyarorszag Alland6 EBESZ Képviselet, Katonai Képviselet alapitd
okiratat a kovetkezdk szerint adom ki.

—_

. A’ honvédelmi miniszter kdzvetlen aldrendeltségében 2007. janudr 1-jei hatéllyal kdltségvetési szervet alapitok.

A koltségvetési szerv megnevezése: Magyarorszag Allandé EBESZ Képviselet, Katonai Képviselet.
Roviditett megnevezése: MAEK KK.

. A koltségvetési szerv székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.
Postacime: 1885 Budapest, Pf. 25.
Kulfoldi szolgalatteljesitési helye: Ausztria, Bécs;
Postacim: Osterreich, 1010 Wien, Bankgasse 4-6.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan 6ndlldan mikodd koltségvetési szerv. Pénzligyi-gazdasdgi
feladatait a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) 6nalléan m(ikodoé és gazdalkodod, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve; logisztikai gazdalkodasi feladatait az MH kijelolt
onalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerve végzi.

A koltségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartasa szakdgazatba tartozik.
A koltségvetési szerv jogi személy, 6nallé munkakori jegyzékkel rendelkezé szervezet.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyit6 szerve: a Magyar Kéztarsasag Honvédelmi Minisztériuma;
c) irdnyito szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

A koltségvetési szerv feladatait a honvédelmi miniszter kozvetlen aldrendeltségében, a HM védelempolitikaért és
védelmi tervezésért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa alatt végzi.

. A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabdalyban meghatarozott kdzfeladata:

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrol szolo
2011. évi CXIII. térvény (a tovabbiakban: Hvt.) 36. §-aban, illetve a Hvt. 38. § (1) bekezdése szerinti jogszabalyokban,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, valamint a belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok ellatasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képesség fenntartasa;
842191 Katonai diplomdciai tevékenység.

A koltségvetési szerv vezetdje, kinevezési rendje:

a) avezeté megnevezése: képviseletvezetd;

b) aképviseletvezetéta HM védelempolitikdért és védelmi tervezésért felelds helyettes allamtitkér javaslata alapjan,
a kultigyminiszter egyetértésével, a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomanyu katondainak jogallasardl sz616 2001.
évi XCV. torvény hatdlya ald tartozé hivatdsos és szerzddéses katonak teljesitenek szolgalatot, illetéleg a
kormdnytisztvisel6k jogalldsardl szolé 2010. évi LVIIL térvény hatdlya ald tartozé kormdnytisztvisel6k allnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat tartalmazza, melyet a kdltségvetési szerv vezetdje az alapitd okirat hatalyba Iépését kdvetd 60 napon beliil
elkésziti és jovahagydasra felterjeszti HM védelempolitikdért és védelmi tervezésért felel6s helyettes allamtitkar részére.

Jelen alapité okirat 2012. janudr 1-jén lép hatdlyba, és azzal egyidejlileg a Honvédelmi Minisztérium EBESZ Katonai
Képviselet koltségvetési szerv alapitasarol szol6 115/2006. (HK 23.) HM hatérozat, valamint a Honvédelmi Minisztérium
EBESZ Katonai Képviselet koltségvetési szerv alapitd hatédrozatanak médositasardl sz6l6 173/2006. (HK 1/2007.) és
4/2007. (HK 3.) HM hatérozat rendelkezései, a Magyar Koztarsasag Allandé EBESZ Képviselet, Katonai Képviselet
alapité okiraténak modositasarol szold 18/2009. (VI. 5.) HM hatdrozat rendelkezései, az egyes koltségvetési szervek
alapit6 okiratanak modositasarol sz616 5/2010. (V. 12.) és 13/2010. (IX. 28.) HM hatarozat MK Allandé EBESZ Képviselet,
Katonai Képviselet alapité okirata moédositdsara vonatkozé rendelkezései, tovabba a 2010. augusztus 30-an kelt
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. december 23.

Nyt. szam: 144-59/2011.

A miniszter kiadmanyozasi jogkorében eljaré:

Fodor Lajos s. k.,
HM kozigazgatasi allamtitkar
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A Magyarorszag Allandé NATO Képviselet, Védelempolitikai Részleg alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 88. §-dban, az dllamhaztartds miikodési rendjérél szol6 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet 10. §-dban, valamint a honvédelmi szervezetek mlikodésének az dllamhaztartds mlkodési rendjétdl eltérd szabalyairdl
2616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Magyarorszag Allandé NATO Képviselet, Védelempolitikai Részleg
alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki.

10.

11.

12.

. A’ honvédelmi miniszter kdzvetlen aldrendeltségében 2007. janudr 1-jei hatéllyal kdltségvetési szervet alapitok.

A koltségvetési szerv megnevezése: Magyarorszag Allandé NATO Képviselet, Védelempolitikai Részleg.
Réviditett megnevezése: MANK VPR.

A koltségvetési szerv székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.
Kulfoldi szolgalatteljesitési helye: Belgium, Briisszel, NATO-K6zpont;
Postacime: NATO HQ, Boulevard Léopold llI, Brussels (Evere), B-1110

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan 6ndlléan miikodd koltségvetési szerv. Pénziigyi-gazdasagi
feladatait a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) 6nalléan m(ikédoé és gazdalkodo, a pénziigyi és szamviteli
feladatok kozpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve; logisztikai gazdalkodasi feladatait az MH kijelolt
onalléan mikodé és gazdalkodod koltségvetési szerve végzi.

. A koltségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartasa szakdgazatba tartozik.

A koltségvetési szerv jogi személy, 6nallé munkakori jegyzékkel rendelkezd szervezet.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyit6 szerve: a Magyar Koztarsasdg Honvédelmi Minisztériuma;
c) iranyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv feladatait a honvédelmi miniszter kozvetlen alarendeltségében, a HM védelempolitikaért és
védelmi tervezésért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt, a Magyarorszag Allandé NATO Képviselet részeként
végzi.

A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrél sz6l6
2011. évi CXIIl. torvény (a tovabbiakban: Hvt.) 36. §-aban, illetve a Hvt. 38. § (1) bekezdése szerinti jogszabalyokban, a
kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, valamint belsé rendelkezésekben meghatérozott feladatok ellatasa.

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képesség fenntartasa;

842203 Védelmi képesség fejlesztése;

842191 Katonai diploméciai tevékenység.

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezési rendje:

a) avezeté megnevezése: képviseletvezetd;

b) aképviseletvezetét a HM védelempolitikdért és védelmi tervezésért felelés helyettes allamtitkar javaslata alapjan,
a kiligyminiszter egyetértésével, a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.
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14.
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16.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu katonainak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatalya ald tartozé hivatasos és szerzédéses katondk teljesitenek szolgalatot, illetéleg a
kormdnytisztvisel6k jogallasarol szolé 2010. évi LVIIL. térvény hatdlya ald tartozé kormanytisztviselk allnak
jogviszonyban. A koltségvetési szerv személyi dllomanyat a HM védelempolitikaért és védelmi tervezésért felel6s
helyettes allamtitkar, illetve a HM védelemgazdasigért felelds helyettes allamtitkar szakterileti javaslata alapjan, a
kiligyminiszter egyetértésével, a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a Szervezeti és Mlikodési
Szabdlyzat tartalmazza, melyet a kdltségvetési szerv vezetdje az alapitd okirat hatalyba Iépését kdvetd 60 napon beliil
elkésziti és jovahagyasra felterjeszti HM védelempolitikdért és védelmi tervezésért felel6s helyettes allamtitkar részére.

Jelen alapité okirat 2012. januér 1-jén |ép hatalyba, és azzal egyidejlleg a Honvédelmi Minisztérium NATO Képviselet
koltségvetési szerv alapitasartdl sz6l6 116/2006. (HK 23.) HM hatdrozat, valamint a Honvédelmi Minisztérium NATO
Képviselet koltségvetési szerv alapitd hatdrozatanak médositasarodl szol6 174/2006. (HK 1/2007.) és 3/2007. (HK 3.) HM
hatarozat rendelkezései, a Magyar Kéztarsasag Allandé NATO Képviselet, Védelempolitikai Részleg alapité okiratanak
maodositasardl sz616 19/2009. (VI. 5.) HM hatérozat rendelkezései, az egyes koltségvetési szervek alapitd okiratdnak
modositasardl sz616 5/2010. (V. 12.) és 13/2010. (IX. 28.) HM hatarozat MK Allandé NATO Képviselet, Védelempolitikai
Részleg alapité okirata médositasara vonatkozo rendelkezései, tovabbd a 2010. augusztus 30-an kelt mdédositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. december 23.
144-60/2011.
A miniszter kiadmanyozasi jogkorében eljaré:

Fodor Lajos s. k.,
HM kozigazgatasi allamtitkar

A Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat alapitd okirata (a modositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél szoélé 2004. évi CV. térvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
allamhdaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 88. §-aban, az dllamhaztartas mikddési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendelet 10. §-dban, a honvédelmi szervezetek mikodésének az dllamhaztartas mdkodési rendjétdl eltérd szabalyairdl sz6l6

346/2009. (XIl. 30.) Korm. rendeletben, valamint a nemzetbiztonsdgi szolgélatokrdl sz616 1995. évi CXXV. térvény 1. § ¢) pontjaban

foglaltakra -

1.

2.

3.

a Katonai Nemzetbiztonsdagi Szolgélat alapit6 okiratat a kovetkezdk szerint adom ki.
A koltségvetési szerv megnevezése: Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat

Réviditett megnevezése: KNBSZ

Megalakuldsanak idépontja 1996. marcius 1-je.

A koltségvetési szerv székhelye: 1111 Budapest XI., Bartok Béla ut 24-26.
Postacime: 1502 Budapest, Pf. 117.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Telephelyei: 1118 Budapest Xl., Schweidel u. 2-4.;
1021 Budapest, Budakeszi ut 99-101.

A koltségvetési szerv kdzvetlen jogel6djei és azok székhelyei:

Magyar Honvédség Vezérkara Katonai Felderité Hivatal, 1111 Budapest XI., Bartok Béla ut 26.

A koltségvetési szerv dltaldnos jogutddja a 2011. december 31-én beolvadassal megszlint Magyar Kéztarsasag Katonai
Biztonsdagi Hivatalnak (1118 Budapest XI., Schweidel u. 2-4.) A beolvadast kdvetéen 2012. januar 1-jétél a Magyar
Koztarsasag Katonai Felderité Hivatal megnevezése Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalatra médosult.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan 6ndlléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.
A koltségvetési szerv tevékenysége a 842460 Felderité tevékenység szakdgazatba tartozik.

A koltségvetési szerv jogi személy, 6nallé allomanytablaval rendelkezd szervezet, személyi alloméanya a honvédelmi
tarca koltségvetési létszamkeretébe tartozik, a Magyar Honvédség létszamat nem terheli.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l16 1995. évi CXXV. tdrvény (a tovabbiakban: Nbtv.) 1. § ¢) pontja és
a 2.5 (1) bekezdése alapjan az Orszaggydilés;

b) irdnyit6 szerve: a honvédelmi miniszter Utjan a Magyar Kéztarsasag Kormanya;

c) irdnyitdjanak székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv feladatait a honvédelmi miniszter kdzvetlen iranyitasa alatt végzi.
A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Az Nbtv. 6. és 9. §-dban meghatarozott feladatok végrehajtasaval a honvédelemért felelés miniszter altal vezetett
minisztérium, az MH szervezeteinek és sajat szervezetének nemzetbiztonsagi védelme.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:

842452 Katonai nemzetbiztonsagi tevékenység;

842191 Katonai diplomécia;

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek;

842542 Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve ar- és belvizvédelem).

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezési rendje:

a) avezetd megnevezése: f6igazgato;

b) afbigazgatét a honvédelmi miniszter javaslatara a miniszterelnok nevezi ki és menti fel. A féigazgaté helyettesét
(helyetteseit) a féigazgatd javaslatara a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses alloményu katondinak jogallasarél sz616 2001.
évi XCV.torvény hatalya ald tartozé hivatasos katondk teljesitenek szolgalatot, illetéleg a kozalkalmazottak jogallasardl
sz6l6 1992. évi XXXIII. toérvény hatdlya ala tartozé kézalkalmazottak allnak jogviszonyban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabdlyait a Szervezeti és Mlikodési
Szabdlyzat tartalmazza, melyet a koltségvetési szerv vezetGje az alapitd okirat hatalybalépését kdvetd 60 napon beliil
elkészit, és jovahagyasra felterjeszt a honvédelmi miniszter részére.

Jelen alapité okirat 2012. janudr 1-jén Iép hatdlyba, és azzal egyidejlleg a Magyar Kdztarsasag Katonai Felderité Hivatal
K-606/26/1996. nyt. szamu alapité okirata, valamint a Magyar Koztarsasdg Katonai Felderité Hivatal alapitd okiratdnak
modositasardl szolé 114/2008. (HK 17.) és 7/2009. (VI. 5.) HM hatdrozat, az egyes koltségvetési szervek alapitd
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okiratanak moédositasardl sz6l6 5/2010. (V. 12.) és 13/2010. (IX. 28.) HM hatarozat MK Katonai Felderité Hivatal alapitd
okiratdnak moédositasara vonatkozo rendelkezései, tovabba a 2010. augusztus 30-an kelt médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt alapitd okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. december 2.

Nyt. szam: 144-51/2011.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A Magyar Koztarsasag Katonai Biztonsagi Hivatal megsziintetd okirata

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
dllamhaztartasrdl sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 95. és 96. §-dban és az dllamhaztartds miikddési rendjérdl sz616 292/2009. (XI1. 19.)
Korm. rendelet 11. §-aban foglaltakra — a Magyar Kéztarsasag Katonai Biztonsagi Hivatal megsziintet6 okiratat az aldbbiak szerint
adom Kki.

1. A honvédelmi miniszter kdzvetlen irdnyitasa ald tartozé Magyar Koztarsasag Katonai Biztonsagi Hivatalt, mint 6nallé
szervezetet a Katonai Nemzetbiztonsdgi Szolgdlatba torténé beolvadassal — 2011. december 31-i hatdllyal -
megszintetem.

2. A megsziind koltségvetési szerv:
a) megnevezése: Magyar Koztarsasag Katonai Biztonsagi Hivatal;
b) roviditett megnevezése: MK KBH;

c) székhelye: 1118 Budapest XI., Schweidel u. 2-4.;
d) postacime: 1885 Budapest, Pf. 25;
e) alapitdja:a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l16 1995. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Nbtv.) 1. § ¢) pontja és

a 2.5 (1) bekezdése alapjan az Orszaggydilés;
f)  irdnyitd szerve és székhelye: a honvédelmi miniszter Utjan a Magyar Koztarsasag Kormanya (1055 Budapest,
Balaton utca 7-11.).

3. A megsziintetésérdl rendelkez6 jogszabaly: az Nbtv.

4. A megszlintetés oka: az alapiténak a Magyar Koztarsasag Katonai Felderité Hivatal és a Magyar Kéztarsasag Katonai
Biztonsagi Hivatal egy szervezetté — a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalatta - torténd integraldsarol hozott dontése.

5. A megszlné koltségvetési szerv 2011. december 31-ig vallalhat kotelezettségeket.

6. A megszlné koltségvetési szerv altalanos jogutddja — ideértve a vagyoni jogokat és kotelezettségeket is — a Katonai
Nemzetbiztonsagi Szolgalat (székhelye: 1111 Budapest XI., Barték Béla Ut 24-26., postacime: 1502 Budapest, Pf. 117),
mely az atalakitas elétt 2012. januar 1-jét megel6z6en Magyar Koztérsasdg Katonai Felderitd Hivatal megnevezéssel
mkodott.

7. A megsziintetést kovetéen a megsz(iind koltségvetési szerv dltal elldtott kozfeladatokat az altaldnos jogutod
koltségvetési szerv latja el.
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8. A megszilind koltségvetési szerv személyi dllomanyat a 6. pontban nevesitett koltségvetési szerv, illetve a Magyar
Honvédség egyéb koltségvetési szervei tervezik tovabbfoglalkoztatni.

9. Jelen okirat a kozzétételével egyidejlleg lép hatdlyba. A Magyar Koztdrsasdg Katonai Biztonsagi Hivatal
K-606/26/1996. nyt. szamu alapité okirata, valamint a Magyar Koztérsasag Katonai Biztonsagi Hivatal alapitd
okiratdnak médositasardl sz616 18/2008. (HK 5.) és 6/2009. (VI. 5.) HM hatarozat, az egyes koltségvetési szervek alapitd
okiratanak modositasarol szolé 58/2009. (IX. 18.), 5/2010. (V. 12.) és 13/2010. (IX. 28.) HM hatarozat MK Katonai
Biztonsagi Hivatal alapit6 okiratanak modositasara vonatkozo rendelkezései, tovabbd a 2010. augusztus 30-an kelt
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata a koltségvetési szerv megsziinésével egyidejlileg
hatalyat veszti. A koltségvetési szerv térzskdnyvi nyilvantartasbol térténé kivezetését a Magyar Allamkincstar végzi.

10. A megsziintetd okiratot a Hivatalos Ertesitében kdzzé kell tenni.

Budapest, 2011. december 2.

Nyt. szam: 144-49/2011.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv alapité okirata

A Wekerle Sandor Alapkezel6 alapité okirata (a modositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Wekerle Sandor
Alapkezel6 alapito okiratat a kdvetkezék szerint adom ki:

I
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv
1.1. neve: Wekerle Séndor Alapkezel6 (a tovabbiakban: Alapkezel8)
1.2. hivatalos neve: Wekerle Sdndor Alapkezelé
1.3. roviditett neve: WSA
1.4.idegen nyelv( elnevezése: Wekerle Séndor Fundmanagment
1.5. mUikodési kore: orszagos

2. Akoltségvetési szerv székhelye: 1088 Budapest, Mizeum utca 17.

3. A létrehozéséarol rendelkezd jogszabalyra (hatdrozatra) vald hivatkozas: az édllamhaztartds hatékony mikodését

elésegitd szervezeti atalakitasokrdél és az azokat megalapozé intézkedésekrdl sz6l6 2118/2006. (VI. 30.) Korm.
hatdrozat.
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4. Akoltségvetési szerv jogallasa, gazdalkodasi jogkdore:
Az Alapkezel6 jogi személy, 6nalléan mikodé és gazdalkodo kdzponti kdltségvetési szerv, kdzponti hivatal.

5. Irdnyité szerv neve, székhelye:
Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—-4.). Az Alapkezel6t a kdzigazgatasi és
igazsagligyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitja.

6. Kozvetlen jogel6d: Oktatasi és Kulturalis Minisztérium, 1055 Budapest, Szalay utca 10-14. (kivalassal jott [étre).
A koltségvetési szerv az egyes koltségvetési szervek kdzponti hivatali jogallasardl sz6lé 259/2010. (XI. 16.) Korm.
rendeletben elrendelt névmaodositast megel6z6en Oktatdsi és Kulturalis Minisztérium Tamogataskezeld Igazgatdsdga
elnevezéssel mikodott.

7. Jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladat: palyazat- és tAmogataskezelés, ellendrzés (a kdzigazgatasi és igazsagigyi
miniszter altal megjeldlt, valamint egyes fejezetet iranyito szerv altal megallapodas alapjan atadott koltségvetési
fejezeti kezelés( el6iranyzatok, programok és egyéb nemzetkozi és kozdsségi pénzforrasok, palyazati és mas Gton
torténd felhasznalasanak elkészitésével, lebonyolitasaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasa).

1.
Az Alapkezel6 alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

a) A miniszter altal megjelolt fejezeti kezelésl el6iranyzatok, programok pdélydzati és mdas uton torténd
felhaszndlasdnak — megdllapodasban részletezett feltételek szerinti — el6készitésével, lebonyolitdséval és
ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, tarsadalmi esélyegyenléséget segitd, egyhazi, nemzetiségi, civil,
kisebbségi, nemzeti, nemzetpolitikai palyazatokkal kapcsolatos tevékenységekkel 6sszefliggésben.

E tevékenysége korében az Alapkezelé koézrem(kodik a miniszter altal megjelolt hazai pénzforrasok
felhasznalasaban, a megvaldsuld programokkal 6sszefliggé értékelési és ellendrzési feladatok elvégzésében,

b) A miniszter feladatkorébe tartozdé mindazon tevékenységekben torténd kozremiikodés, amelyek megvaldsitasa
nem igényli hatésagi jogkor gyakorlasat, és amelyek jellegiiknél fogva 0sszefliggenek az a) pontban meghatarozott
feladatokkal.

c) Egyes fejezetet iranyito szervvel kétott megallapodasban foglaltak alapjan fejezeti kezelés( elSirdanyzataikbdl
meghirdetett koltségvetési tdmogatasok, tovabba normativ hozzajaruldsok, 6sztondijak, pénzbeli elldtasok és
egyéb tdmogatasok lebonyolitdsdban val6 kdzremiikodés.

d) Kozremikodés az eurépai unids forrdsbdél tdmogatott fejlesztések tervezésében, el6készitésében,
megvaldsitasaban, elszdmolasaban és a fejlesztések lezarasaban.

2. Akoltségvetési szerv véllalkozasi tevékenysége:
A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazé éves kiadds nem haladhatja meg a koltségvetési szerv Gsszkiaddsainak

20%-4t.

3. Azalaptevékenység adllamhdztartési szakfeladatrend szerinti megjelolése:

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése |
841163 Pélydzat- és tdmogatdskezelés, ellenbrzés X
855933 Foglalkozést elésegitd képzések X
855935 Szakmai tovabbképzések X
855937 M.n.s. egyéb feln6ttoktatds X
856000 Oktatést kiegészit6 tevékenységek komplex tdmogatasa X
856099 Egyéb oktatdst kiegészitd tevékenység X
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Szakfeladat szdma Szakfeladat megnevezése I
890301 Civil szervezetek m(ikodési tdmogatdsa X
890302 Civil szervezetek program- és egyéb tdmogatasa X
890303 Civil szféra megerdsitését segité egyéb tevékenységek X
581400 Folyoirat, idészaki kiadvany kiaddsa X
682002 Nem lakoéingatlan bérbeaddsa, lizemeltetés X
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése X
900400 Kulturdlis mUsorok, rendezvények, kidllitasok szervezése X

. Azintézmény allamhdztartasi szakdgazati besorolasa: 841129 Egyéb kormanyzati kiegészitd szolgaltatas

1.

Az Alapkezel6 miikddése

. Az Alapkezel6 élén féigazgatd all, akit a kdzigazgatasi és igazsdguigyi miniszter hatarozatlan idére nevez ki. A miniszter

jogosult a féigazgatd felmentésére és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

. Az Alapkezel6 foglalkoztatottjainak foglalkoztatasi jogviszonya:
kormdnytisztvisel6k, korményzati lgykezelék, munkavallaldk, jogalldsukra a kormdanytisztvisel6k jogallasrél sz6lé
2010. évi LVIII. térvény, valamint a Munka Torvénykonyvérél szolo 1992. évi XXII. torvény rendelkezései irdnyaddk.

. Az Alapkezel6 szervezeti felépitését és miikdodésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsd és kiilsé
kapcsolatokra vonatkozé tovébbi jogszabdlyok altal eléirt rendelkezéseket a szervezeti és mukodési szabalyzat
(a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg. A féigazgatd koteles az SZMSZ-t és mellékleteit, tovabba annak médositasait
az alapito okirat hatalybalépését kdveté 60 napon belil elkésziteni és a kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszterhez,

jovahagyas céljabdl felterjeszteni.

V.

Zdro rendelkezések

Jelen alapito okirat a térzskdnyvi bejegyzéssel 1ép hatélyba és egyidejlileg hatélyat veszti a 2011. majus 24-én aldirt,
IX-09/53/9/2011. szdmu egységes szerkezetl alapito okirat.

Budapest, 2011. december 14.

Iktatoszam: IX-09/53/54/2011.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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A Vidékfejlesztési Minisztérium iranyitasa ala tartozo koéltségvetési szervek alapité okirata

Az Als6-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igazgatosag
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapito okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartds mlkodési rendjérdl sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben, valamint a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi, viziigyi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellatd
szervek kijelolésérél szold 347/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet [a tovébbiakban: 347/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet] 6. §-dban
foglaltakat figyelembe véve — az allamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben — az Alsd-Duna-vélgyi Kérnyezetvédelmi és
Vizugyi lgazgatésag alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1. Elnevezés: Als6-Duna-volgyi Kérnyezetvédelmi és Vizligyi Igazgatdsag
2. Réviditett neve: ADU-KOVIZIG
3. Székhelye: 6500 Baja, Széchényi Istvan utca 2/C

4. Telephelyei:
Bajai Szakaszmérndkség, 6500 Baja, Szeremlei u. 80.
Folyami Szakaszmérnokség, 6500 Baja, Nagypandur-sziget 2.
Kalocsai Szakaszmérndkség, 6300 Kalocsa, Hid u. 1.
Kunszentmiklési Szakaszmérnokség 6090 Kunszentmiklds, Hold u. 1.

5. Létrehozésérdl rendelkez6 hatarozat: az Orszagos Vizligyi lgazgatésdg létrehozésardl szolé 1060/1953. (IX. 30.) MT
hatérozat

6. Kozfeladata: a 10. pont szerinti 4llami feladatok

7. Az Alsé-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi és Vizligyi lgazgatdsag iranyitdsat elldtdé szerv neve és székhelye:
Vidékfejlesztési Minisztérium 1055 Budapest Kossuth tér 11.

8. MUkodési kore: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 2. szamu melléklet 11/3. pontja szerinti terilet

9. Akoltségvetési szerv jogallasa és gazdalkodasi rendje:
A vidékfejlesztési miniszter (a tovabbiakban: miniszter) dltal irdnyitott 6nalléan miikodé és gazdalkodd kdzponti
koltségvetési szerv.

10. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Kormany éltal kijel6lt vizligyi igazgatasi szervként

a) fenntartja az allam kizarélagos tulajdonaban lévé védmiiveket (arvizvédelmi févédvonalak, vizkar-elharitasi célu
tdrozok, belvizvédelmi fémdvek) és fejleszti azokat;

b) ellatja
- a tavlati ivovizbazisok védelmével kapcsolatos fenntartoi,
- az Uizemel6 vizbazisok védelmével kapcsolatos,
- a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos, a kdrnyezeti monitoring keretébe nem tartozo,
— a vizkarelharitdssal. kdrnyezeti és vizmindségi kdrelharitassal. valamint a kdrnyezeti karmentesitéssel, és
—avagyonkezelésében [évé vizilétesitmények Uizemeltetésével, fenntartasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

c) végzia vagyonkezelésében lévé allami tulajdont vizek szabdlyozasat, mederfenntartasat, partvédelmét;

d) gondoskodik a vagyonkezelésében 1évé vizeken
—aviziutak, valamint a menedék- és szlikségkikotok rendeltetésre alkalmas dllapotban tartasarol, fejlesztésérol,
—ahajout kijelolésérdl, kitlizésérdl, a vizi kdzlekedés irdnyitasara szolgalé jelek kihelyezésérdl és karbantartasardl,
- a vizmindség-védelmi nddgazdalkodasrol;

e) Vizgazdalkodasi Tandcsot hoz létre és mUkodteti azt;
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11.

12.

13.

14.

A Kormadny altal kijelolt kornyezetvédelmi igazgatasi szervként terlleti hulladékgazdélkodasi tervet készit;

Az elézbéeken tul

a) véleményezi a kiemelt térségekre vonatkozo, a regionalis, a megyei és a kistérségi teriiletfejlesztési koncepciot és
programot, a kiemelt térségek és a megyei teriiletrendezési tervet;

b) koordindlja, illetéleg kozrem(kodik a muikodési teriilete vizgazdadlkoddsat érintd koncepcidk és tervek
elkészitésében;

c¢) gondoskodik a kozcély, allami és dnkorményzati, tovabba sajat célu vizi létesitmények fejlesztési, fenntartdi,
lizemeltetési 6sszhangjanak megteremtésérdl;

d) kozremukodik
da) a nemzetkozi, kiilondsen a hatérvizi egyezményekbdl adodo feladatok ellatasaban,
db) a telepilési ivovizmindség-javitdssal, valamint a telepllési szennyvizek tisztitdsdval és artalommentes
elhelyezésévei kapcsolatos nemzeti és regionalis programok elkészitésében,
dc) a vizligyi kutatasi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben;

e) Osszegylijti és a szakterlleti informacids rendszerek rendelkezésére bocsatja az annak miikodéséhez sziikséges
feladatkorével 6sszefliggé adatokat, tovabba egyittmikddik mas ellenérzé és informacids rendszerekkel:

f)  egylttm(kodik a helyi onkormanyzatokkal, tovabba a vizgazdalkodasi tarsulatokkal a vizgazdalkodasi feladatok
megoldasaban;

g) elldtja a vagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé allami tulajdont vagyontéargyak tekintetében;

h) mukodteti e feladat elldtasara 4t nem adott kizarélagos allami tulajdonban 1évé vizi [étesitményeket, és az allami
tulajdon felszini vizek, vizi létesitmények kezelésének ellatasahoz sziikséges laboratériumokat;

i) a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyeléségek felkérésére szakértéként, vagy adat, tény
szolgéltatojaként kdzrem(ikodik a hatdsagi, szakhatdsagi eljardsokban.

A koltségvetési szerv dllamhdéztartési szakdgazat szerinti besorolasa:
841104 Terdleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
841226 Viziigy terileti igazgatdsa és szabalyozasa
842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggé tevékenység

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységi kore és mértéke:
A koltségvetési szerv jogosult vallalkozési tevékenység végzésére oly modon, hogy a vallalkozési tevékenység
érdekében felmerilt kiadasok egylittes 6sszege nem haladhatja meg a ténylegesen teljesitett 0sszkiadas 33%-at.

A koltségvetési szerv vezetbjének kinevezési rendje:

A koltségvetési szerv igazgatdjat a miniszter nevezi ki, menti fel, és gyakorolja a vele kapcsolatos egyéb munkaltatoi
jogokat.

A koltségvetési szerv dolgozdira vonatkozo foglalkoztatasi viszonyok:

A koltségvetési szerv igazgatdja és dolgozoi kozalkalmazottak. JogalTldsukra a kozalkalmazottak jogallasardl sz616

1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

Jelen Alapité Okirat aldirdsa napjan lép hatélyba, ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv XX/1130/9/2010. szdmon
kiadott Alapité Okirata hatdlyat veszti.

Budapest, 2011. februar
JF/327/1/2011.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A K6zép-Duna-vélgyi Kornyezetvédelmi és Viziigyi Igazgatésag
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az dllamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében, az dllamhaztartds mlkodési rendjérél sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendeletben, valamint a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatdsdgi és igazgatasi feladatokat ellatéd
szervek kijelolésérdl sz6l6 347/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 347/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet] 6. §-aban
foglaltakat figyelembe véve - az dllamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben — a Kozép-Duna-volgyi Kérnyezetvédelmi és

Vizuigyi lgazgatésag alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

10.

. Elnevezés: Kbzép-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi és Vizligyi lgazgatdsig

Roviditett neve: KDV-KOVIZIG

Székhelye: 1088 Budapest, Rakoczi ut 41.

Telephelyei:

|. Szakaszmérnokség 1211 Budapest, Weiss Manfréd ut 2.
Hajozési kirendeltség 1138 Budapest, Vaci ut 200.

II. Szakaszmérnokség 2660 Balassagyarmat, Kovari u. 22.
Hatvani kirendeltség 3000 Hatvan, Bercsényi u. 49.

lll. Szakaszmérndkség 2300 Rackeve, Kossuth Lajos u. 96.

. Létrehozasarol rendelkezd hatarozat: az Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag létrehozésardl sz6l6 1060/1953. (IX. 30.) MT

hatarozat

Kozfeladata: a 10. pont szerinti dllami feladatok

A K6zép-Duna-volgyi Koryezetvédelmi és Vizligyi lgazgatdsag irdnyitasat ellatd szerv neve és székhelye: Vidékfejlesztési
Minisztérium 1055 Budapest, Kossuth tér 11.

MUikodési kore: a 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete 11/2. szerinti terllet

A koltségvetési szerv jogallasa és gazdalkodasi rendje:
A vidékfejlesztési miniszter (tovabbiakban: miniszter) éltal irdnyitott 6nalléan m(kddé és gazdalkodd kdzponti
koltségvetési szerv.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Kormany éltal kijel6lt vizligyi igazgatasi szervként
a) fenntartja az allam kizarélagos tulajdonaban lévé védmiiveket (arvizvédelmi févédvonalak, vizkar-elharitasi célu
tdrozok, belvizvédelmi fémdvek) és fejleszti azokat;
b) ellatja
- a tavlati ivovizbazisok védelmével kapcsolatos fenntartoi,
- az Uizemel6 vizbazisok védelmével kapcsolatos,
- a vizrajzi tevékenységgel kapcsolatos, a kdrnyezeti monitoring keretébe nem tartozo,
— a vizkarelharitdssal. kdrnyezeti és vizmindségi kdrelharitassal. valamint a kdrnyezeti karmentesitéssel, és
—avagyonkezelésében [évd vizi létesitmények lizemeltetésével, fenntartasaval, fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;
c) végzia vagyonkezelésében lévé allami tulajdont vizek szabdlyozasat, mederfenntartasat, partvédelmét;
d) gondoskodik a vagyonkezelésében 1évé vizeken
—aviziutak, valamint a menedék- és szlikségkikotok rendeltetésre alkalmas dllapotban tartasarol, fejlesztésérol,
—ahajout kijelolésérdl, kitlizésérdl, a vizi kdzlekedés irdnyitasara szolgalé jelek kihelyezésérdl és karbantartasardl,
- a vizmindség-védelmi nddgazdalkodasrol;
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11.

12.

13.

14.

e) Vizgazdalkodasi Tanacsot hoz létre és mikodteti azt;

a Kormany altal kijelolt kdrnyezetvédelmi igazgatasi szervként terileti hulladékgazdalkodasi tervet készit;

Az el6z6eken tul

a) véleményezia kiemelt térségekre vonatkozd, a regiondlis, a megyei és a kistérségi terlletfejlesztési koncepciot és
programot, a kiemelt térségek és a megyei teriiletrendezési tervet;

b) koordindlja, illetéleg kozrem(kodik a muikodési teriilete vizgazdalkodasat érinté koncepcidk és tervek
elkészitésében;

c¢) gondoskodik a kozcély, allami és dnkormanyzati, tovabba sajat célu vizi 1étesitmények fejlesztési, fenntartdi,
Uizemeltetési 6sszhangjanak megteremtésérdl;

d) kozremukodik
da) a nemzetkdzi, kiiléndsen a hatarvizi egyezményekbdl adddé feladatok elldtasaban,
db) a telepilési ivovizmindség-javitdssal, valamint a telepllési szennyvizek tisztitdsdval és artalommentes
elhelyezésévei kapcsolatos nemzeti és regionalis programok elkészitésében,
dc) a vizligyi kutatasi, oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységben;

e) Osszegylijti és a szakterlleti informacids rendszerek rendelkezésére bocsatja az annak miikodéséhez szilkséges
feladatkorével 6sszefliggd adatokat, tovabba egyittmiikodik mas ellenérzé és informacios rendszerekkel;

f) egylttmUkodik a helyi 5nkorményzatokkal, tovabba a vizgazdalkodasi tarsulatokkal a vizgazdalkodasi feladatok
megoldasaban;

g) elldtja a vagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében 1évé allami tulajdont vagyontéargyak tekintetében;

h) mukodteti e feladat ellatasara 4t nem adott kizarélagos allami tulajdonban [évé vizi [étesitményeket, és az allami
tulajdonu felszini vizek, vizi létesitmények kezelésének ellatasahoz sziikséges laboratériumokat;

i) a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi felligyel6ségek felkérésére szakértoként, vagy adat, tény
szolgaltatéjaként kozremUkodik a hatdsagi, szakhatdsagi eljarasokban.

A koltségvetési szerv dllamhdéztartési szakdgazat szerinti besorolasa:
841104 Terdleti dltaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Alaptevékenységek dllamhéztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
841226 Vizlgy terileti igazgatdsa és szabdlyozésa
842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggé tevékenység

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységi kdre és mértéke:
A koltségvetési szerv jogosult vallalkozasi tevékenység végzésére oly modon, hogy a vallalkozési tevékenység
érdekében felmerilt kiadasok egylittes 6sszege nem haladhatja meg a ténylegesen teljesitett 0sszkiadas 33%-at.

A koltségvetési szerv vezetbjének kinevezési rendje:

A koltségvetési szerv igazgatdjat a miniszter nevezi ki, menti fel, és gyakorolja a vele kapcsolatos egyéb munkaltatéi
jogokat.

A koltségvetési szerv dolgozdira vonatkozé foglalkoztatasi viszonyok:

A koltségvetési szerv igazgatdja és dolgozoi kdzalkalmazottak. Jogallasukra a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo

1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az irdnyaddk.

Jelen alapité okirat aldirdsa napjan |ép hatélyba, ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv XX/1130/9/2010. szdmon
kiadott alapit6 okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. majus 18.
JF/327/1/2011.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatésag
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata

Az allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 88. § (2) bekezdésében, az allamhaztartas miikodési
rendjérél sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendeletben és a kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatdsagi és igazgatasi
feladatokat ellaté szervek kijelolésérdl szoéldé 347/2006. (XI. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat figyelembe véve - az
allamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben — felhatalmazas alapjan a Ferté-Hansdg Nemzeti Park Igazgatdsag alapitd

okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

10.

11.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Ferté—Hansadg Nemzeti Park lgazgatdsag

A koltségvetési szerv roviditett neve: FHNPI
A koltségvetési szerv neve angolul: Ferté—Hansag National Park Directorate

A koltségvetési szerv székhelye: 9435 Sarréd, Rév-Kdcsagvar.

A Ferté—Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag létrehozasarol rendelkezd jogszabdly megnevezése:
a nemzeti park igazgatdsagokrodl és a természetvédelmi igazgatdsagokrdl sz6l6 3/1990. (XII. 27.) KTM rendelet

A Fert6—-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:
Természetvédelmi kdzszolgéltatas és jogszabalyban meghatarozott kbzhatalmi tevékenység.

A Fert6—Hansdg Nemzeti Park Igazgat6sag mikodési kore: a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatéségi és
igazgatasi feladatokat ellatd szervek kijelolésérdl szold 347/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. szdmu melléklet
I1/6. pontja szerinti terilet

A Fert6—Hansag Nemzeti Park Igazgatésag iranyitd szervének neve, székhelye: Vidékfejlesztési Minisztérium
1055 Budapest, Kossuth tér 11.

A koltségvetési szerv gazdélkodasi jogkore: 6nélléan mlikodo és gazdalkodo

A Fert6—Hansag Nemzeti Park Igazgatosag miikodésének rendje:

Az intézmény szervezeti és m(ikodési rendjére, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozé szabélyokat az
igazgato altal elkészitett és a vidékfejlesztési miniszter altal jovahagyott Szervezeti és MUkodési Szabalyzat
tartalmazza.

A Fert6—-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag vezet6inek kinevezési rendje, valamint a kinevezés id6tartama:
A FHNPI igazgatojat a vidékfejlesztési miniszter — hatdrozatlan idére — nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat.

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonya:

A FHNPI dolgozdéinak munkaviszonyara a kormanytisztvisel6k jogélldsarol szolé 2010. évi LVIIL. toérvény, valamint a
Munka Térvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni. Az FHNPI dolgozéi
felett a munkaltatdi jogokat az igazgatd gyakorolja.

A Fert6—-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag alaptevékenysége:

Kozszolgadltatd alaptevékenysége korében elldtja:

- aterlletek védetté, illetve Natura 2000 teriletté nyilvanitasaval, tovabba az érzékeny természeti teriiletek, magas
természeti értékl teriletek, okoldgiai haldzat kijelolésével, létesitésével, kapcsolatos - kiilon jogszabalyokban
meghatarozott - feladatokat;

— a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti teriiletek, a Natura 2000
teriletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatdlya ald tartozé teriiletek és értékek
természetvédelmi kezelésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket mas
szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

- avagyonkezel6i feladatokat a vagyonkezelésében lévé allami vagyontérgyak tekintetében;
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a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a miniszter korzeti erdé- és
vadgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos jogkorét érinté el6készité feladatokat;

Kozszolgaltatd alaptevékenysége korében:

kozremikodik a természet és a taj védelmére irdnyuld allami kutatdsok tervezésében és megvalositasaban, valamint
a nem éllami kutatdsok szervezésében;

gondoskodik az él6helyek kialakitasaval, kedvezé természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és javitasaval,
valamint a sériilt, kdrosodott él6helyek helyredllitadsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol;

a kiilén jogszabalyban meghatérozott eljardsi rend szerint el6késziti a természetvédelmi kezelési terv tervezetét és
felterjeszti a vidékfejlesztési miniszternek, tovabba gondoskodik a természetvédelmi kezelési tervdokumentacio
megO6rzésérdl;

elkésziti a fokozottan védett, megkiilonboztetett védelmet igényld, illetdleg a kornyezeti artalmak altal kozvetlenil
veszélyeztetett barlangok allapotfelvételét és kezelési tervét;

a telepllési onkormanyzat jegyz6jének, féjegyzéjének megkeresése esetén véleményezi a helyi jelentéségli védett
természeti teriiletekre vonatkozo természetvédelmi kezelési terv tervezetét;

kozrem(ikodik a Natura 2000 teriletek fenntartasi tervének elkészitésében;

szlikség szerint gondoskodik a védett természeti értékek, tarsuldsok fenntartdsara, kezelésére vonatkozé terv
(pl. védett novénytarsulas, fajmegdrzési terv) elkészitésérdl;

vezeti a m(ikodési terliletén 1évé védett természeti terliletek és természeti értékek nyilvantartasat, gondoskodik a
természetvédelmi célu nyilvantartdsok vezetéséhez sziikséges elsédleges és masodlagos adatgydjtésrdl, illetve
mikodteti a feladatkorével Osszefliggé terlileti monitoring- és informacids rendszert, egylttm(kddik mas
informacios és ellenérzé rendszerekkel;

Uzemelteti a természetvédelmi informdcids rendszer (tovébbiakban: TIR) alkdzpontjait, biztositja a mudkodési
teriletére vonatkozo TIR-adatbazisok frissitését, illetve a KvWM TIR kdzponttal valé adatharmonizécidjat;

részt vesz a Nemzeti Biodiverzitds-monitorizé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozé rendszerek miikddtetésében
és folyamatosan figyelemmel kiséri a miikodési terlletén talalhatd természeti értékek és éléhelyek allapotat;
megallapitja és nyilvantartja az egyedi tajértékeket;

természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatasi célu, valamint 6koturisztikai Iétesitmények fenntartdsaval és
mikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési tevékenységet lat el;

kozremukodik az erdévagyon-védelmi tevékenységben;

kozrem(ikodik a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvénitott vadon él6 novény- és allatvilag
(hasznositas alatt nem all6 fajainak, valamint vadaszhato, haldszhaté vad- és halfajok) védelmében;

kozremikodik a tajak természetes, illetve természetkozeli dllapotdnak megérzésében, a tdj jellegét meghatarozd
természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

kozremukodik a terlletrendezési, tertiletfejlesztési, vizrendezési, melioracids és a tdj jellegét megvaltoztato egyéb
terv véleményezésében;

gondoskodik az elkobzott és jogszabalyban meghatarozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt természeti
értékek 6rzésérél;

kozremukodik a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tamogatasok el6készitésében és a végrehajtashoz
kapcsolodé feladatok ellatasaban, kiilondsen az agrar-kérnyezetgazdalkodasi intézkedések tekintetében;
kozremUikodik az 6si magyar hazidllatfajok és fajtdk megdrzésében, azok egyedei torzskdnyvezésére vonatkozd
szabalyok kialakitdsaban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati elvek megallapitdsaban;
kezdeményezi a védettségi szint helyredllitasa érdekében sziikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba gyakorolja a
tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének helyreallitasardl sz6l6 1995. évi XClII. térvény
2. § (1) bekezdésében meghatarozott azon féldrészlet vonatkozasaban, amelynek részarany-féldalapba térténd
kijeloltsége megszlint;

kozremukodik kornyezeti vizsgalat elvégzésében;

kdzremuikodik a Natura 2000 teriileteken sziikség szerint lefolytatandé hatasbecslési eljarasban;

kozremUikodik a kdrnyezeti hatdsvizsgalati, egységes kornyezethaszndlati engedélyezési eljarasban;
egyittm(kddik a Kulturdlis Orokségvédelmi Hivatal regionalis irodaival a hivatal kilén jogszabalyban
meghatarozott kulturélis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

kapcsolatot tart természetvédelmi kezelési feladatokat ellaté mas szervezetekkel és természetes személyekkel;
segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok elldtadsahoz a helyi dnkormanyzatoknak;

felligyeli és segiti az onkormanyzati természetvédelmi érszolgalatot.
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12.

13.

14.

Kozhatalmi alaptevékenysége korében:

- gyakorolja a kiilon jogszabalyokban meghatarozott természetvédelmi szabdlysértési ligyekben a szabalysértési
hatésdgi hatdskort;

- szervezi és iranyitja a szervezetében m(ikodoé természetvédelmi érszolgélatot;

— akornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség (a tovabbiakban: felligyel6ség) megkeresése esetén
alaptevékenysége korében kiilon jogszabaly szerint szakért6ként kdzremiikodik a természetvédelmi hatdsdgi
eljarasokban,

- biztositja a felligyel6ség hataskorébe tartozé természetvédelmi hatosagi eljardsokban a dontéshez vagy a tényallas
tisztazasahoz azt az adatot vagy tényt, amely alaptevékenysége korében rendelkezésére all.

Ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a feladatkorébe utal.

A koltségvetési szerv dllamhdéztartési szakdgazat szerinti besorolasa:

841216 Kornyezet- és természetvédelem igazgatdsa
Az alaptevékenységek besorolasa:
910421 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatasa
910422 Védett természeti teriiletek és természeti értékek megdrzése és fenntartasa
841225 Kornyezetvédelem és természetvédelem terlileti igazgatasa és szabdlyozasa

A Fert6—-Hansag Nemzeti Park Igazgatdsag vallalkozasi tevékenysége:

Az FHNPI szabad kapacitasainak hasznositasa érdekében, az Aht. 92. § (1) bekezdés b) pontjéban foglaltak szerint
véllalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitd okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl
fakado kotelezettségeinek teljesitését.

Az FHNPI véllalkozasi tevékenységébdl szarmazd éves bevétel nem haladhatja meg a koltségvetési szerv
Osszkiadasainak 10%-at.

A viéllalkozédsbdl szarmazé bevételeket és a vallalkozasi tevékenység kiadasait az alaptevékenységektdl elkllonitetten
kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

A koltségvetési szerv igazgatdjanak beszamolasi kdtelezettsége:
Az igazgatd a koltségvetési szerv miikodésérdl és gazdalkodasarol sziikség szerint, de legalabb évente egyszer
beszdmol a vidékfejlesztési miniszternek.

Vagyonkezelés:

A Fert6-Hansag Nemzeti Park Igazgatésag kezeli a feladatainak ellatasahoz szlikséges, a magyar éllam tulajdonat
képez6 ingatlan és ingd vagyont. A vagyonkezel6i jogosultsdgot a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zrt. és az FHNPI
kozotti vagyonkezelGi szerz6dés rogziti. Az FHNPI a rendelkezésére all6 vagyontargyakkal feladatai ellatasa érdekében
onalléan gazdalkodik.

Az alapitd okiratban nem szabalyozott kérdéseket a koltségvetési szerv Szervezeti és M(kodési Szabalyzata
szabdlyozza.

Jelen alapité okirat aldirdsa napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti a Fert6—-Hansag Nemzeti Park
lgazgatosag JKH-34/4/2010. szamu, valamint XX/1130/5/2010. szamu alapité okirata.

Budapest, 2011. marcius 7.
JF/515/2/2011.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter
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V.

Kozlemények

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter k6zleménye

a Kisebbségekért Dij Hazai Kisebbségekért Tagozatanak 2011. évi dijazottjairol

A Kisebbségekért Dij alapitdsarol szolo 1/1995. (1X. 28.) ME rendelet alapjan a Kisebbségek Napja alkalmaval, 2011. december 16-an
rendezett Ginnepség keretében Kisebbségekért Dijban részesllt:

Balogh Istvdn Szilveszter,
Bogddn Piroska,

Erdei Ferenc,

Gergely Dezsé,

Dr. Issekutz Sarolta,

Orojdn Istvdn alkotém(vész,
Paté Gabriella Selam,

Petro LdszI6,

Szabdné Karmdn Judit,
Jantra Bolgdr Néptdncegyiittes és a
Magyarorszdgi Szerb Szinhdz.

A Magyar Nemzeti Bank kézleménye
a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek
eurdra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemadérél szold 1995. évi CXVIL. térvény 82. § (1) bekezdése alapjan az
aldbbiakban teszi kozzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szereplé kiilfoldi pénznemek

euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem 1SO 1eurd =
Afganisztan afgani AFN 56,5457
Albania lek ALL 138,0370
Algéria algériai dindr DzD 97,1898
Andorra eurd EUR 1,0000
Angola kwanza AOA 123,4900
Antigua és Barbuda kelet-karibi dollar XCD 3,5227
Argentina argentin peso ARS 5,5955
Aruba arubai guilder AWG 2,3355
Azerbajdzsan azerbajdzsani manat AZN 1,0250
Bahama-szigetek bahamai dollar BSD 1,3047
Bahrein bahreini dinar BHD 0,4920
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Orszag Pénznem 1SO Teurs=
Banglades taka BDT 100,5400
Barbados barbadosi dollar BBD 2,6094
Belize belizei dollar BZD 2,5905
Benin CFA frank XOF 655,9570
Bermuda bermudai dollar BMD 1,3047
Bhutén ngultrum BTN 68,7708
Bissau-Guinea CFA frank XOF 655,9570
Bolivia boliviano BOB 9,0155
Bosznia-Hercegovina marka BAM 1,9558
Botswana pula BWP 9,9142
Brunei brunei dollar BND 1,6997
Burkina Faso CFA frank XOF 655,9570
Burundi burundi frank BIF 1762,9100
Chile chilei peso CLP 675,2480
Comore-szigetek comore-i frank KMF 491,9680
Costa Rica coldn CRC 654,5690
Csad CFA frank XAF 655,9570
Dél-Szudan dél-szudani font SSP 3,8497
Dominikai K6z6sség kelet-karibi dollar XCD 3,5227
Dominikai Koztarsasag dominikai peso DOP 50,1919
Dzsibuti dzsibuti frank DJF 227,6700
Ecuador USA dollar usb 1,3047
Egyenlit6i-Guinea CFA frank XAF 655,9570
Egyesiilt Arab Emirségek emiratusi dirham AED 4,7922
Egyiptom egyiptomi font EGP 7,8569
Elefantcsontpart CFA frank XOF 655,9570
Eritrea nakfa ERN 19,5705
Etiopia etidp birr ETB 22,5468
Falkland-szigetek falklandi font FKP 0,8403
Fehéroroszorszag belorusz rubel BYR 11024,7000
Fidzsi fidzsi dollar FJD 2,4069
Fllop-szigetek fulop-szigeteki peso PHP 57,1850
Gabon CFA frank XAF 655,9570
Gambia dalasi GMD 37,8756
Ghéna cedi GHS 2,1378
Gibraltar gibraltari font GIP 0,8403
Grenada kelet-karibi dollar XCD 3,5227
Gruzia lari GEL 2,1611
Guatemala quetzal GTQ 10,1499
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Orszag Pénznem 1SO Teurs=

Guinea guineai frank GNF 9426,4700
Guyana guyanai dollar GYD 265,8200
Haiti gourde HTG 52,6447
Honduras lempira HNL 24,7371
India indiai rupia INR 68,7708
Indonézia indonéz rupia IDR 11788,0000
Irak iraki dinar IQD 1523,8900
Irdn irdni rial IRR 14371,3000
Izrael Uj izraeli sékel ILS 4,9367
Jamaica jamaicai dollar JMD 112,6280
Jemen jemeni ridl YER 285,4030
Jordania jordan dinar JOD 0,9254
Kajman-szigetek kajman-szigeteki dollar KYD 1,0699
Kambodzsa riel KHR 5229,2400
Kamerun CFA frank XAF 655,9570
Katar katari ridl QAR 4,7507
Kazahsztan tenge KZT 193,3890
Kelet-Timor USA dollar usbD 1,3047
Kenya kenyai shilling KES 109,2690
Kirgizisztan kirgiz szom KGS 60,9105
Kiribati ausztral dollar AUD 1,3060
Kolumbia kolumbiai peso cop 2528,5000
Kongoi Demokratikus Koztarsasag kongoi frank CDF 1172,7100
Kongodi Kéztarsasag CFA frank XAF 655,9570
Koreai Népi Demokratikus észak-koreai won KPW 1,6961
Koztarsasag

Koszové eurd EUR 1,0000
K6zép-afrikai Kbztarsasag CFA frank XAF 655,9570
Kuba kubai peso Cup 1,3047
Kuvait kuvaiti dindr KWD 0,3633
Laosz kip LAK 10407,6000
Lesotho loti LSL 10,8945
Libanon libanoni font LBP 1964,2300
Libéria libériai dollar LRD 92,6337
Libia libiai dinar LYD 1,5943
Liechtenstein svajci frank CHF 1,2208
Maceddnia macedon dinar MKD 60,9035
Madagaszkar ariary MGA 2811,6300
Makad pataca MOP 10,4611
Malajzia maldj ringgit MYR 4,1464
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Orszag Pénznem 1SO Teurs=
Malawi malawi kwacha MWK 213,7940
Maldiv-szigetek rufia MVR 20,0402
Mali CFA frank XOF 655,9570
Marokké marokkoéi dirham MAD 11,1475
Marshall-szigetek USA dollar usD 1,3047
Mauritania ouguiya MRO 375,7540
Mauritius mauritiusi rupia MUR 38,3582
Mianmar kyat MMK 8,3631
Mikronézia USA dollar usb 1,3047
Moldova moldav lej MDL 15,4360
Monaco euré EUR 1,0000
Mongdlia tugrik MNT 1797,8800
Montenegré eurd EUR 1,0000
Montserrat kelet-karibi dollar XCD 3,5227
Mozambik metical MZN 34,6595
Namibia namibiai doll&r NAD 10,8945
Nauru ausztral dollar AUD 1,3060
Nepal nepali rdpia NPR 110,0330
Nicaragua cordoba NIO 29,9176
Niger CFA frank XOF 655,9570
Nigéria naira NGN 210,7740
Oman omani ridl OMR 0,5024
Orményorszag dram AMD 497,2210
Pakisztan pakisztani ripia PKR 116,9340
Palau USA dollar usb 1,3047
Panama balboa PAB 1,3047
Papua Uj-Guinea kina PGK 2,7885
Paraguay guarani PYG 5832,0200
Peru Uj sol PEN 3,5181
Ruanda ruandai frank RWF 787,3680
Saint Kitts és Nevis kelet-karibi dollar XCD 3,5227
Saint Lucia kelet-karibi dollar XCD 3,5227
Saint Martin holland antillaki gulden ANG 2,3355
Saint Vincent és Grenadine -szigetek | kelet-karibi dollar XCD 3,5227
Salamon-szigetek salamon-szigeteki dollar SBD 9,4637
Salvador colén SvC 11,4129
San Marino eurd EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe dobra STD 24456,6000
Seychelle-szigetek seychelle-i rupia SCR 17,5355
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Orszag Pénznem 1SO Teurs=
Sierra Leone leone SLL 5696,9200
Sri Lanka Sri Lanka-i rupia LKR 148,5990
Suriname suriname-i dollar SRD 4,3055
Szamoa tala WST 3,137
Szaud-Arabia szaudi rial SAR 4,8933
Szenegal CFA frank XOF 655,9570
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,8403
Sziria szir font SYP 70,4538
Szomalia szomaliai shilling SOS 2057,5100
Szudan szudani font SDG 3,4926
Szvazifold lilangeni SZL 10,8945
Tadzsikisztan tadzsik szomoni TJS 6,2087
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 39,6114
Tanzénia tanzaniai shilling TZS 2100,5700
Thaifold bat THB 40,8893
Togo CFA frank XOF 655,9570
Tonga pa‘anga TOP 2,2775
Trinidad és Tobago trinidad és tobagdi dollar TTD 8,3746
Tunézia tunéziai dinar TND 1,9424
Tuvalu ausztral dollar AUD 0,7657
Turkmenisztan manat T™T 3,7086
Uganda ugandai Uj shilling UGX 3105,1900
Uruguay uruguayi peso uyu 26,2245
Uzbegisztan lizbég szom uzs 2332,2000
Vanuatu vatu Vuv 126,0350
Vatikan euré EUR 1,0000
Venezuela bolivar VEF 5,6033
Vietnam dong VND 27425,4000
Zambia zambiai kwacha ZMK 6686,5900
Zimbabwe zimbabwe-i dollar ZWL 493,3070
Z6ld-foki-szigetek z6ld-foki-szigeteki escudo CVE 110,4430

Magyar Nemzeti Bank
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A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal kozleménye
a 2012. januar 1-je és januar 31-e k6zott alkalmazhaté NAV altal kozzétett iizemanyagarak
alakulasaral

A személyi jovedelemadorol sz6l6é 1995. évi CXVIL. torvény 82. § (2) bekezdése értelmében:

,Ha a fogyasztéi lizemanyagdrat torvényben vagy kormanyrendeletben el6irt szabalyok véltozdsanak kdvetkezményeként
novelik, az adott honapra kozzétett izemanyagdrat az emlitett szabdlyok véltozasaval 6sszefliggd fogyasztoi dremelés
idépontjatol az adott hdnap végéig a bejelentett daremelés mértékével ndvelten lehet alkalmazni.”

A leirtakra tekintettel az éltalanos forgalmi ad6 emelkedése miatt 2012. januar hoénapra az Gzemanyagarak a
kovetkezbk szerint szamolhatok el:

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 élmozatlan motorbenzin 407 F/l
Gézolaj 443 Ft/l
Keverék 434 Ft/|
LPG-autégéz 234 Ft/l

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ald tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrol szamlat beszerezni.

Nemzeti Adé- és Vdamhivatal

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatalanak kozleményei a szerzéi jogrél sz616
1999. évi LXXVI. torvény szerint nyilvantartasba vett k6zos jogkezel6 egyesiiletekrol

Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége

A szerz6i jogroél szold 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.), valamint a szerzéi és szomszédos jogok kdzos
kezelését végz6 egyesiiletek nyilvantartdsanak szabalyairdl szol6 24/2010. (XII. 28.) KIM rendelet alapjan a Szellemi
Tulajdon Nemzeti Hivatala a Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége kérelmére tekintettel a kozos jogkezel6
szervezet nyilvantartasi adatait modositotta.
A modositas utan a Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége a kdvetkezd nyilvantartasi adatokkal szerepel a kézos
jogkezeld szervezetek nyilvantartdsdban:

1. A kozos jogkezeld egyesiilet neve: Magyar Hangfelvétel-kiaddk Szovetsége

2. A kozos jogkezeld egyesilet roviditett neve: MAHASZ

3. A kozos jogkezeld egyesulet székhelye: 1113 Budapest, Harcos tér 5.

4. Akozos jogkezeld egyesiilet képvisel&jének neve: Szlts Laszl6, elndk; dr. Musinger Agnes
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. Jogszabdlyban el6irt kozos jogkezelésbe tartoz6é szerz6i és/vagy szomszédos jogok az Szjt. megfeleld

rendelkezéseinek megadasaval:

5.2. szerz6i muvek, el6adasok és hangfelvételek magancéli mésoldsara tekintettel fennallé dijigény [Szjt. 20. § (1), (2),
4), (5), )]

5.14. kereskedelmi célbodl kiadott hangfelvételek sugdrzaséra tekintettel fennallé hangfelvétel-el6allitéi dijigény
(Szjt. 77.8);

5.15. kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek nyilvdnossdghoz kozvetitésére tekintettel fennallé hangfelvétel-
eléallitéi dijigény (Szjt. 77. §).

. A jogosultak elhatarozasan alapuld, az 5. pontban fel nem sorolt kdzos jogkezelésbe tartozd szerzéi és/vagy

szomszédos jogok az Szjt. megfeleld rendelkezéseinek megadéséval:

- a hangdfelvétel tobbszorozése tekintetében fenndllé hangfelvétel-el6allitoi jog, azokban az esetekben, amikor a
tobbszorozés nem a masolatok kereskedelmi forgalomba hozatala céljabol torténik (pl. radidszervezetek éltal
archivalas céljabol készitett masolatok, zenegépekben torténé felhasznalas céljara készitett masolatok, DJ-k altal
nyilvanos el6éadds céljabdl készitett masolatok) [Szjt. 76. § (1) bekezdés a) pontjal,

. A gyakorolt k6z06s jogkezelési tevékenység:

7.1.felhaszndlas engedélyezése (jogdijbeszedés), jogérvényesités;

7.2. a kozds jogkezeléssel érintett felhasznalasok adatainak kezelése (dokumentacid);

7.3. a kozos jogkezeléssel érintett jogosultak, valamint mlveik, illetve eléadasaik vagy hangfelvételeik adatainak
kezelése (dokumentacio);

7.4.jogdijak felosztasa.

. A kozos jogkezeléssel érintett jogosulti kor meghatarozésa:

Jog 5. Tevékenység 7. Erintett jogosultak 8.
5.2. 72.,73.,74. Hangfelvétel-el6allitok
5.14. 71.,7.2.,73.,7.4. Hangfelvétel-el6allitok
5.15. 7.2,73.,74. Hangfelvétel-eléallitok
6. 7.1.,7.2,73.,74. Hangfelvétel-el6allitdk

. Megjegyzés: Az 5.15. pontban megjeldlt dijigény esetében a 7.1. pont szerinti jogdijbeszedési tevékenységet az

eléadémivészek és hangfelvétel-el6allitok nevében az ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédd Iroda Egyesiilet gyakorolja
az MSZSZ-EJl-vel és a Magyar Hangfelvétel-kiadék Szovetségével kotott megdllapodas alapjan az Szjt. 87. §
(2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en.

Budapest, 2011. december 19.

Dr. Bendzsel Mikl6s s. k.,
az SZTNH elndke
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HUNGART Vizualis Miivészek K6z6s Jogkezel6 Tarsasaga Egyesiilet

A szerz8i jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.), valamint a szerzéi és szomszédos jogok kozos
kezelését végzd egyesiiletek nyilvantartadsanak szabalyairdl sz616 24/2010. (XIl. 28.) KIM rendelet alapjan a Szellemi
Tulajdon Nemzeti Hivatalaa HUNGART Vizualis Mvészek K6z0s Jogkezel6 Tarsasdga Egyesiilet kérelmére tekintettel a
kozos jogkezel6 szervezet nyilvantartasi adatait javitotta.

A médositas és a javitds utdn a HUNGART Vizualis MUvészek K6zos Jogkezeld Tarsasdga Egyesilet a kdvetkezd
nyilvantartasi adatokkal szerepel a kbzos jogkezel6 szervezetek nyilvantartasaban:

1. A kozos jogkezeld egyesiilet neve: HUNGART Vizudlis Mlivészek K6z6s Jogkezeld Tarsasdga Egyesiilet
2. A kozos jogkezels egyesilet roviditett neve: HUNGART

3. A kozos jogkezel6 egyestilet székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 30.

4. A kozos jogkezeld egyesiilet képviseléjének a neve: Sarkdny Gy6zé elndk

5. Jogszabdlyban eldirt kozos jogkezelésbe tartozé szerzdi és/vagy szomszédos jogok az Szjt. megfeleld rendelkezéseinek
megadasaval:
5.2.: szerz6i mlvek, el6adasok és hangfelvételek magéncéli mésoldsra tekintettel fennallé dijigény [Szjt. 20. § (1)-(2),
(4)-(6)];
5.3.: fénymasolassal, vagy mas hasonlé mddon, papiron vagy mas hasonlé hordozon (reprogréfiaval) torténé
t6bbsz6rozés alapjan, a magancéli masolasra tekintettel fennallé dijigény [Szjt. 21. § (1), (3), (5), (6), (7)];
5.4.: aszerz6t afilmalkotasba foglalt miive bérbeaddssal torténd terjesztése ellenében megilletd dijigény [Szjt 23.§ (6)];
5.8.: szerz6i muvek egyidejl vezetékes tovabbkdzvetitésére tekintettel fenndllé dijigény [Szjt. 28. § (2)-(5)];
5.9.: képz6- és iparmuivészeti alkotasok kereskedelmi forgalomban torténé értékesitésére tekintettel az érintett
szerzk javara fennallé dijigény [Szjt. 70. §];
5.18.: képz6- és iparmUivészeti alkotasok kereskedelmi forgalomban torténd értékesitésére tekintettel a védelmi idé
eltelte utén érvényesithetd, jarulékfizetés irdnti jog [Szjt. 100. §]

6. A jogosultak elhatdrozésan alapuld, az 5. pontban fel nem sorolt kdzds jogkezelésbe tartozé szerzdi és/vagy

szomszédos jogok az Szjt, megfelelé rendelkezéseinek megadasaval:

- az Szjt. 18. §-a rendelkezése alapjan, a tagok és képviseltek részére a képzé-, ipar-, fotomuivészeti, ipari
tervez6mUivészeti alkotdsok (Szjt. X. fejezet) masodlagos felhasznalasai, azaz:
a) a md anyagi hordozén valé - kozvetlen vagy kozvetett — mdasodlagos rogzitése barmilyen médon, akér
véglegesen, akar idélegesen, valamint egy vagy tobb masolat készitése a rogzitésrél,
b) ugyanezen muiveknek a nyilvanossaghoz kdzvetitése sugarzassal vagy masként (Szjt. 26. §),
¢) ugyanezen mvek kidllitasa (Szjt. 69. §).

7. A gyakorolt kdzds jogkezelési tevékenység
7.1.felhaszndlas engedélyezése (jogdijbeszedés), jogérvényesités;
7.2. a kozods jogkezeléssel érintett felhasznalasok adatainak kezelése (dokumentacid);
7.3. a kozos jogkezeléssel érintett jogosultak, valamint mdveik, illetve eléadasaik vagy hangfelvételeik adatainak
kezelése (dokumentacio);
7.4. jogdijak felosztasa;

8. A kozos jogkezeléssel érintett jogosulti kor meghatérozasa:

Jog 5. Tevékenység 7. Erintett jogosultak 8.
5.2. 7.3.,74. Képzé-, ipar-, fotdmUivészeti, ipari tervezémivészeti alkotasok alkotoi
53. 73,74, Képzé- és fotdmlivészeti alkotdsok alkotoi
5.4. 7.3.,74. Képzé-, ipar-, fotdmUvészeti, ipari tervezOmdvészeti alkotasok alkotoi
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Jog 5. Tevékenység 7. Erintett jogosultak 8.
5.8. 7.3.,74. Képz6-, ipar- és fotomlvészeti alkotasok alkotoi
5.9. 7.1.,7.2.,73.,74. Képzé-, ipar-, fotdmUivészeti, ipari tervezémivészeti alkotasok alkotoi
5.18. 7.1.,72,73.,74. Képzé-, ipar-, fotdmUivészeti, ipari tervezémivészeti alkotasok alkotoi
6. 7.1.,72,73.74. Képzé-, ipar-, fotdmUvészeti, ipari tervezémdvészeti alkotasok alkotoi

Budapest, 2011. december 19.

Dr. Bendzsel Mikl6s s. k.,
az SZTNH elndke

FILMJUS Filmszerzdk és El6allitok Szerz6i Jogvédo Egyesiilet

A szerz8i jogrol sz6l6 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szjt.), valamint a szerzéi és szomszédos jogok kozos
kezelését végz6 egyesiiletek nyilvantartasanak szabalyairdl sz6l6 24/2010. (XIl. 28.) KIM rendelet alapjan a Szellemi
Tulajdon Nemzeti Hivatala a FILMJUS Filmszerzék és El&allitok Szerzéi Jogvédé Egyesiilet 2011. november 8-dn
érkezett kérelmére tekintettel modositotta a kdzos jogkezel6 szervezet nyilvantartasi adatait.

A médositas utdn a FILMJUS Filmszerzék és El6allitok Szerz6i Jogvédé Egyesiilet a kdvetkezd nyilvantartasi adatokkal
szerepel a kdzos jogkezel6 szervezetek nyilvantartasaban:

. A kozos jogkezeld egyesiilet neve: FILMJUS Filmszerzék és El6allitok Szerz6i Jogvédé Egyesiilet

. A kozos jogkezeld egyesiilet roviditett neve: FILMJUS

. A kozos jogkezeld egyesiilet székhelye: 1088 Budapest, Brédy Sadndor u. 14.

. A kozos jogkezel egyesiilet képvisel6jének neve:

Kabdebdé Gyorgy elndk

. Jogszabdlyban el6irt kozos jogkezelésbe tartozo szerz6i és/vagy szomszédos jogok az Szjt. megfeleld

rendelkezéseinek megadasaval:

5.2. szerz6i mlvek, el6adasok és hangfelvételek magancéli mésolasara tekintettel fennallé dijigény [Szjt. 20. § (1), (2),
(4), (5), (6)1;

5.4.a szerz6t a filmalkotasba vagy hangfelvételbe foglalt mive bérbeaddssal torténé terjesztése ellenében megilletd
dijigény [Szjt. 23. § (6)];

5.8. szerz6i mUvek egyidej(i vezetékes tovabbkozvetitésére tekintettel fennalld dijigény [Szjt. 28. § (2)—(5)];

. A jogosultak elhatdrozasan alapuld, az 5. pontban fel nem sorolt kdzds jogkezelésbe tartozd szerzéi és/vagy

szomszédos jogok az Szjt. megfeleld rendelkezéseinek megadasaval:

a) filmalkotdsok tobbszorozésének és példanyonkénti terjesztésének joga [Szjt. 18. 8, 23. § (1), (2), (3) és (5)];
b) filmalkotasok nyilvanos eléadasara tekintettel jaro jogdijak kezelése [Szjt. 24. §];

c) filmalkotasok sugarzassal torténd nyilvanossaghoz kozvetitésének joga [Szjt. 26. § (1), (2), (3), (4), (5), (6)];
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d) filmalkotdsoknak a sajat misort a nyilvanossaghoz vezeték Utjan vagy barmely mas hasonlé eszkdzzel vagy
modon torténd kozvetitésének joga [Szjt. 26. & (7)];
e) filmalkotasok — masként mint sugarzassal vagy az Szjt. 26. § (7) bekezdésben szabalyozott médon megvaldsuld -
nyilvdnossaghoz kozvetitésének joga [Szjt. 26. § (8) elsé mondat];
f)  filmalkotdsok oly mdédon torténd nyilvdnossag szdmara hozzaférhetévé tételének joga, hogy a nyilvanossag
tagjai a hozzaférés helyét és idejét egyénileg valaszthatjak meg [Szjt. 26. § (8) masodik mondat];

7. A gyakorolt kbzos jogkezelési tevékenység:
7.1. felhasznalas engedélyezése (jogdijbeszedés), jogérvényesités;
7.2. a kozos jogkezeléssel érintett felhasznalasok adatainak kezelése (dokumentacio);
7.3. a kozos jogkezeléssel érintett jogosultak, valamint mdveik, illetve el6adasaik vagy hangfelvételeik adatainak
kezelése (dokumentécid);

7.4. a jogdijak felosztasa;

8. A kozos jogkezeléssel érintett jogosulti kor meghatarozasa

Jog 5. Tevékenység 7. Erintett jogosultak 8.
5.2. 72,73, 74, Filmalkotasok mozgoképi alkotoi (rendezé, operatér), filmirdk, filmel&allitdk
5.4. 7.3.,7.4. Filmalkotasok mozgoképi alkotoi (rendezé, operatér)
58. 72,73, 74. Filmalkotasok mozgoképi alkotéi (rendezd, operatdr), filmirdk, filmelallitok
6. 71.,7.2.,73.,74. Filmalkotasok szerzéi (rendezdk, operatérok, filmirdk)

Budapest, 2011. december 19.

Dr. Bendzsel Mikl6s s. k.,
az SZTNH elnéke

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kdozleménye
az utiigyi miszaki eléirasokrol

1. A kozutak tervezése, épitése és fenntartasa szakteriletek egységes szolgaltatasi szinvonala, Uj technoldgiai eljarasok
bevezetése, valamint azonos palyaztatasi, mlszaki ellen6rzési és mindségszabalyozasi rendszerének megfelelé
hatalyosulasa érdekében - figyelemmel a kozlekedési haldzat finanszirozasi célokat szolgalo egyes fejezeti kezelést
eléiranyzatok felhasznaldsanak szabdlyozasardl, valamint az orszagos kozuthélozattal Osszefliggd egyes feladatok
ellatasardl szol6 40/2011. (VIIL. 3.) NFM rendelet 10. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltakra — a Magyar Utligyi Tarsasag
(1024 Budapest, Petrezselyem u. 15-19., telefon: 315-0322, fax: 316-1077) a kovetkezé utligyi mdszaki el6irdsokat

készitette el:

e-UT 04.02.11  |Kozuti jelzétablak (T) — A jelzétablak megtervezése, alkalmazasa és elhelyezése
e-UT 04.02.12 |Kozuti jelz6tablak (Y) — A feliratok beti, szamjegyei és irdsjelei

e-UT 04.02.21 |Kozuti jelz6tablak (A) — Veszélyre figyelmeztet6 jelz6tablak és jelképeik

e-UT 04.02.22 |Kozuti jelzétablak (B) - Elsébbségi jelzétablak és jelképeik

e-UT 04.02.23 | Kozuti jelzétablak (C) — Tilté vagy korlatozo jelzétablak és jelképeik

e-UT 04.02.24 |Kozuti jelz6tablék (D) — Kotelezé jelz6tablak és jelképeik
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e-UT 04.02.25 |Kozuti jelzétablak (F) — Tajékoztatd jelz6tablak és jelképeik

e-UT 04.02.26 |Kdzuti jelzétablék (H) - Kiegészitd jelzétablak és jelképeik

e-UT 04.02.31 |Kozuti jelzétablék (E) — Kilonleges szabalyokat jelzd tablak és jelképeik

e-UT04.02.32 |Kdzuti jelzétablak (G) - Utbaigazité és utalé jelzétablak és jelképeik

. Az Uj utligyi muszaki el6irasok az orszagos és helyi kézutak, valamint a kdzforgalom eldl el nem zart maganutak

terlletén is érvényesitend6 szempontokat tartalmaznak. Az utligyi miszaki el6irasok alkalmazasa az orszdgos kdzutak
tekintetében, azok kiemelt fontossaga, biztonsagi és gazdasagossagi szempontjai miatt — a tervezési, az épitési, a
fenntartdsi és izemeltetési feladatok végzése sordn — a megrendel6k és a vallalkozok szamara, tovabba a kozutkezeld
sajat tevékenységére nézve kotelezé. Az 1. pontban meghatérozott utligyi miszaki el6irdsokat az orszdgos kozutak
kezelSinek a tevékenységlikre vonatkozo éves szerz6désben rogzitettek alapjan, az azokban megjeldlt érvényességi
idéponttdl alkalmazzk.

. Az atlgyi muszaki el6irasok alkalmazasa a helyi kozutak, tovabba a kozforgalom elél el nem zart maganutak

tekintetében ajanlott és indokolt.

. Az 1. pontban megjel6lt utligyi muszaki elSirdsokra tekintettel a kovetkezd utligyi muszaki el6irdsok nem

alkalmazhatdak:

e-UT 04.02.11 (UT 2-1.114:2004) Kdzuti jelz6tablak — A jelzétablak megtervezése, alkalmazésa és elhelyezése

e-UT 04.02.13 (UT 2-1.157:2002 és UT 2-1.157/1M:2004) Kdzuti jelzétablak — Az Gtbaigazité jelzétablak
megtervezése, alkalmazasa és elhelyezése

e-UT 04.02.21 (UT 2-1.125:2001 és UT 2-1.125/1M:2004) KdzUti jelzétablak — Veszélyt jelz6 tablak és jelképeik

e-UT 04.02.22 (UT 2-1.126:2001) Kdzuti jelzétablak — Athaladasi elsébbséget szabalyoz6 jelzétablak és jelképeik

e-UT 04.02.23 (UT 2-1.127:2001) Kézuti jelzétablak — Tilalmi jelz8tablak és jelképeik

e-UT 04.02.24 (UT 2-1.128:2001) K6zuti jelz6tablak - Utasitast add jelzétablak és jelképeik

e-UT 04.02.25 (UT 2-1.130:2001 és az UT 2-1.130/1M:2004) K6zUti jelz6tablak - Tajékoztatd jelzétablak és jelképeik

e-Ut 04.02.26 (UT 2-1.132:2001, az UT 2-1.132/1M:2002 és UT 2-1.132/2M:2004) Kozti jelzétablak - Kiegészité
jelz6tablak és jelképeik

e-Ut 04.02.31 (Ut 2-1.129:2001 és az UT 2-1.129/1M:2004) K6zuti jelz6tablak - Kiilonleges szabalyokat jelzd tablak
és jelképeik

e-UT 04.02.32 (UT 2-1.131:2002 és az UT2-1.131/1M:2004) K6zUti jelz6tablak — Utbaigazitd és utalé jelzétablak és

jelképeik
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széldé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjin az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

083351E
1398271

202632B
241657H
321558l

468207B
862452E
904369D
973776D
002621E
0108291

015676l

0166528
018318F
022349H
028050J

030809G
030915G
043544D
044393G
045335)

045604D
045673F
046873D
049285F
050565H
058429D
059270C
060170J

061370J

062108G
063657E
069128E
070794)

071132K
072000E
075268)

076680F
078865K
078911H
079446C
084957A
085544H
092231E
093047B

095485
095520J
095799G
096873K
101280
101397E
102025K
103178H
109244A
109948B
110211H
1123068
112931G
114758G
114919)
118636F
119252
121125A
124523)
125397A
127189
130507K
132337E
137420G
143253E
1491311
149146
1497471
151454F
157197G
1584628
165534D
166892G
173081E
1848398
185760
186938K
192194)
194897E
196416E
196679H
197083
197317D
204828)
206588D

207552C
208305A
209987K
217318)
221971E
222978)
225328H
227809G
228151K
228755G
231491)
231896E
232730H
234544H
239930J
243648H
246104B
248798E
249664E
251002H
254156C
258028E
265832F
273242
273787G
280266G
280797F
281166F
291446D
291863l
300517G
302802A
303537
304349)
309651F
310784F
318466H
324817K
332985l
336651B
338825G
342289)
3448828
345309A
345788A

353337K
353534
354703A
355190F
356228)
356272E
359740F
360911F
3635091
366349A
367496H
3687008
372338D
375629C
382353H
383679H
386315
3908511
393811D
394456G
395693H
3973611
406629
407202D
410867D
4142731
420057F
425344E
425538)
426749G
427080H
430925)
432718G
434295)
442168D
442992)
448073D
458869H
459048C
460525
475910)
476552D
477515D
4799678
489465)

491484E
492673H
499588B
501596F
510304l

511665H
527489l

531843E
532734l

540886B
542264H
543630E
545244C
546420E
554296E
564385F
565339B
566683

586046l

587960E
590113l

594519F
595504G
596319G
603342F
611930C
611974E
6160401

622438)

625671D
625676D
626214H
629469G
629902F
636382|

641741E
643870H
6476001

648959E
650278H
653409)

654121)

654270F
656204G
658478)
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661542C 750254l 799586F 869118F 951404)
665976E 751527) 805052G 869657I 958591D
666685H 752662H 823313B 877857D 9606571
670848 7571571 823978E 885915G 961528)
674622A 763390H 834675F 886407G 963016
681574H 764508B 837442H 893048) 963459E
686349E 765288G 838965A 9019511 964578D
695961E 766244D 839935) 907456C 980157H
698534E 768732F 843488A 919436l 980649E
700234C 769797) 843754H 919638H 983599E
7119171 777565l 846048F 920534B 986250
716546H 777842F 853783B 920543| 988057)
7211701 778152E 856521E 921644A 989709F
722689) 787322A 859302H 934772l 995114E
725325F 789981F 864995| 936169C 997482C
732981H 794070F 866824G 940335C

736861G 796982B 866935) 941486)

Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgdltatdsok
Kézponti Hivatala
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VI. Hirdetmények

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter k6zleménye
érvényét vesztett jogtanacsosi igazolvanyrol

Dr. Somogyi Aron Matyés jogtanacsos 13500. szamu jogtanacsosi igazolvanya a jogtanacsosi tevékenységrél sz616
1983. évi 3. torvényerejl rendelet végrehajtasardl szolé 7/1983. (VIII. 25.) IM rendelet 9. § (3) bekezdése alapjan
érvénytelenitve lett.

A Gyor-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatésaganak hirdetménye
elveszett bélyegzordl

A Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormdanyhivatal Nyugdijbiztositasi Igazgatésaganak (9024 Gydr, Szent Imre Ut 6.)
kdzépen cimerrel ellétott kdrbélyegzdje elveszett.
A bélyegz6 hasznalata 2011. december 27. napjatél érvénytelen.

A bélyegzén szerepld adatok az alabbiak:

Gydr-Moson-Sopron Megyei
Korményhivatal
Nyugdijbiztositasi lgazgatésaga
Gy6r
25.

Onkormanyzatok mérlegbeszamoléi

Taktaszada K6zség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszertsitett mérleg
Adatok: ezer Ft-ban
El626 évi Targyévi
MEGNEVEZES b;f:r’]? auditeltérés | auditalt bsezsezr?r:rt‘ auditeltérés | auditalt
A. |ESZKOZOK

Befektetett eszk6zok 913 201 913 201 899 468 899 468
I. Immateridlis javak 0 0 0 0
Il. Targyi eszk6zok 882448 882448| 868733 868733
IIl. Befektetett pénziligyi eszk6zok 6651 6651 6633 6633
IV. Uzemeltetésre, kezelésre 24102 24102 24102 24102
atadott pénzeszkozok
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El6z6 évi Targyévi
MEGNEVEZES b;fnar’]? auditeltérés | auditalt bsisezr?r:? auditeltérés | auditalt
B. |FORGOESZKOZOK 80476 -10848 69628 41254 41254
I. Készletek 302 302 234 234
II. Kévetelések 9427 9427 11088 11088
IIl. Ertékpapirok 0 0 0 0
IV. Pénzeszkozok 33614 33614 21210 21210
V. Egyéb aktiv pénziigyi 37133 -10,848 26 285 8722 8722
elszamoldsok
ESZKOZOK OSSZESEN 993 677 -10848 982 829 940722 940722
FORRASOK
D. |Sajattbke 915204 915204| 905003 905 003
. Tartds téke 30533 30533 30533| 884671 915204
II. T6kevaltozasok 884671 884 671 874470| -884671 -10201
Il. Ertékelési tartalék 0 0 0 0
E. |Tartalékok 9263 24 318 33581 28983 28983
I. Koltségvetési tartalékok 9263 24318 33581 28983 28983
II. Vallalkozasi tartalékok 0 0 0 0
F. |Kotelezettségek 69210 -35166 34 044 6736 6736
I. Hosszu lejératu kotelezettségek 1458 1458 195 195
II. R6vid lejaratu kotelezettségek 6268 6268 5592 5592
lIl. Egyéb passziv pénziigyi 61484 -35166 26 318 949 949
elszamoldsok
FORRASOK OSSZESEN 993677 -10848 982 829 940722 940722
Egyszertsitett éves pénzforgalmi jelentés
Adatok: ezer Ft-ban
] Eredeti Médositott
MEGNEVEZES Teljesités Auditalt adat
eléiranyzat
01. |Személyi juttatasok 143 270 161575 153197 153197
02. |Munkaadét terhelé jarulékok 36 461 43351 41220 41220
03. |Dologi és egyéb folyd kiadasok 73103 110 365 95392 95392
04. |MU(kodési célu tdmogatasok 102784 92 892 90418 90418
05. |Allamhézt.-on kiviilre végl. miik. pénz. at. 3737 1517 1440 1440
06. |Elldtottak pénzbeli juttatdsai 0 0 0 0
07. |Felujitas 5694 10 844 9712 9712
08. |Felhalmozasi kiadasok 24200 88 587 11567 11567
09. |Felhalmozasi célt tdmogatasok 0 570 569 569
10. |Allamhazt.-on kiviilre végl. felh. pénz. 4t. 0 0 0 0
11. |Hosszu lejdratu kdlcsondk nyujtasa 0 0 0 0
12. |Rovid lejaratu kdlcsonok nyujtasa 0 0 0 0
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) Eredeti Médositott
MEGNEVEZES Teljesités Auditalt adat
eldiranyzat

13. |Pénzforgalmi kiadasok 0sszesen 389 249 509 701 403 515 403515
14. |Hosszu lejaratu hitelek 0 0 0 0
15. |Rovid lejaratu hitelek 0 0 0 0
16. |Tartos hitelviszonyt megt. értékpapirok 0 0 0 0
17. |Forgatési célu hitelviszonyt megt. értékp. 0 0 0 0
18. |Finanszirozasi kiadasok dsszesen 0 0 0 0
19. |Pénzforgalmi kiadasok 389 249 509701 403 515 403 515
20. |Pénzforgalom nélkili kiadasok 0 0 0 0
21. |Tovédbbadasi célu kiadasok 0 0 0 0
22. |Kiegyenlit6, fliggé, atfutd kiadasok 0 0 -28411 -28411
23. |KIADASOK OSSZESEN 389 249 509701 375104 375104
24. |Intézményi m(kodési bevételek 8351 34802 67 309 67 309
25. |Onkorm. sajatos mikodési bevételei 92020 98 677 98 587 98 587
26. |MUkodési célu tamogatasi bevételek 725 9821 9821 9821
27. |Allamhazt.-on kivilrél végl. mk. pénz. 4t 0 0 0 0
28. |Felhalmozasi és toke jellegli bevétel 18 400 24247 14336 14336
29. |28-bol 6nkorm. sajatos felhalm. tékebev. 0 832 832 832
30. |Felhalm. célt tdmogatasi bevételek 0 60 000 0 0
31. |Allamhéazt.-on kiviilr6l végl. fel. pénz. 4t. 0 0 0 0
32. |Témogatasok, kiegészitések 220696 233097 233097 233097
33. |32-b6l 6nkorm. koltségvetési tdmogatas 220 696 233 097 233097 233 097
34. |Hosszu lejaratu kdlcsonok visszatér. 0 0 85 85
35. |Rovid lejaratu kolcsondk visszatér. 0 0 0 0
36. |Pénzforgalmi bevételek 6sszesen 340192 460 644 423235 423235
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 0 0 0 0
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 15443 15443 0 0
39. |Tartds hitelviszonyt megt. értékp. bev. 0 0 0 0
40. |Forgatasi célu hitelv. megt. értékp. bev. 0 0 0 0
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen 15 443 15443 0 0
42. |Pénzforgalmi bevételek 355635 476 087 423235 423235
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 33614 33614 3174 33614
44. |Tovabbadasi célu bevételek 0 0 0 0
45. |Kiegyenlit6, atfutd, fliggd bevételek 0 0 -60 535 -60 535
46. |BEVETELEK OSSZESEN 389 249 509701 365 874 396314
47. |Koltségvetési bev. és kiad. kiilonbsége -15443 -15443 22894 53334
48. |Finaszirozasi muveletek eredménye 15443 15443 0 0
49. |Tovabbadasi célu bev. és kiad. kiilonbs. 0 0 0 0
50. |Aktiv és passziv pénziigyi mdv. egyenl. 0 0 -32124 -32124
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Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds

Adatok: ezer Ft-ban

Megnevezés El626 év Targyév Audit eltérés 21'3%:{'
01. |Zard pénzkészlet 33614 21210 21210
02. |Forgatasi célu pénziigyi miveletek egyenleg 0 0 0
03. |Egyéb aktiv és assziv pi-i elszamolasok 6sszevont -24 351 7773 7773
zard egyenlege (+ -)
04. |El6z6 években képzett tart. maradvanya (-) 9263 28983 28983
05. |Vallalkozasi tev. pénzforgalmi eredm. (-) 0 0 0
06. |Targyévi helyesbitett pénzmaradvany 0 0 0
07. |Finansziroz4sbol szarmazé korrekcidk 975 -319 -319
08. |Pénzmaradvanyt terhel6 elvonasok 0 0 0
09. |Koltségvetési pénzmaradvany 975 -319 -319
10. |Avaéllalk. tev. eredm.-bdl alaptev. ellatasara 0 0 0
felhasznalt 6sszeg
11.  |Koltségvetési pénzmaradvanyt kiilon jogsz. alapjan 0 0 0
médosito tétel
12. |Mddositott pénzmaradvany 975 -319 -319
13. |12-bél egészségbiztositasi alapbdl folyositott 0 0 0
pénzeszk6z maradvanya
14. |12-bél kotelezettségvallaldssal terhelt 975 -319 -319
pénzmaradvany
15. |12-bél szabad pénzmaradvény 0 0 0
Zdradék

A kényvvizsgélat soran Taktaszada Kozség Onkormanyzatanak egyszerisitett éves beszamoldjat, annak részeit és

tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban foglaltak

szerint felllvizsgaltam, és ennek alapjan elegendd és megfelel6 bizonyossagot szereztem arrél, hogy az egyszerUsitett
éves beszamolot a szamviteli torvényben foglaltak és az dltaldnos szamviteli elvek, tovabba a 249/2000. (XII. 24.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint készitették el.

Véleményem szerint az egyszer(sitett éves beszamolé Taktaszada Kbzség Onkormanyzatanak 2010. december 31-én

fennallé vagyoni, pénzigyi helyzetérél megbizhaté és valos képet ad.

Erd6bénye, 2011. 4prilis 15.

Buza Béla s. k.,

koltségvetési mindsitésti
bejegyzett kdnyvvizsgald

KM: 001378

Kamarai nyilvantartasi szam: 006094



A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



