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ITI. Utasitasok, jogi iranymutatasok

A Miniszterelnoki Hivatalt vezeto miniszter utasitasa

A Miniszterelnoki Hivatalt vezet6 miniszter
17/2008. (HE 53.) MeHVM
utasitasa
a Magyar Kozlony és a Hivatalos Ertesitd cimrendjérsl

A jogalkotasrol szold 1987. évi XI. torvény 57. § (4) bekezdésében és 58. § (4) bekezdésében meghatarozott hataskd-
romben eljarva — tekintettel a Miniszterelnoki Hivatalt vezetd miniszter feladat- és hataskdrérdl szolo 29/2008. (11. 19.)
Korm. rendelet 6. § (4) bekezdés b) pontjara — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. A Magyar K6zl6ny cimrend;jét az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

I. Az Alkotmany és annak modositasai

II. Torvények

III. Kormanyrendeletek

IV. A Magyar Nemzeti Bank elndkének rendeletei

V. A Kormany tagjainak rendeletei

VI. Az Alkotménybirdsag hatarozatai és végzései
VII. Jogegységi hatarozatok

VIII. Az Orszagos Valasztasi Bizottsag allasfoglalasai
IX. Hatarozatok Tara

2. A Magyar K6zIony részét mellékletként képezé Hivatalos Ertesité cimrend;jét az alabbiak szerint hatarozom meg:

I. Egységes szerkezetli jogi aktusok
II. Statisztikai kdzlemények

I11. Utasitasok, jogi iranymutatasok
IV. Allasfoglalasok

V. Személyiigyi hirek

VI. Alapité okiratok

VII. Palyazati felhivasok

VIII. Kozlemények

IX. Hirdetmények

3. Ez az utasitas 2009. januar 1-jén 1ép hatalyba.

4. A Magyar Ko6zlony és a Hatarozatok Tara felelds szerkesztéjének kijelolésérdl szolo 5/2008. (MK 94.) MeHVM
utasitas a kovetkezo6 uj 1/A. ponttal egésziil ki:

»1/A. A Miniszterelnoki Hivatalt vezeté miniszternek a jogszabalyok és mas jogi aktusok kihirdetésével, illetve koz-
zétételével kapcsolatos hataskoreinek gyakorlasat — véleményez6 és javaslattevo szervként — a Magyar Kozlony szer-
kesztdbizottsaga segiti, amelynek elndkét és 6t tovabbi tagjat a Miniszterelndki Hivatalt vezetd miniszter kéri fel és hivja
vissza. A szerkesztObizottsagnak tagja a Magyar Kozlony felelds szerkesztdje, tovabbi egy-egy tagjat az Orszaggytilés
Hivatala, a Koztarsasagi Elnoki Hivatal, az [gazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium és a Miniszterelnoki Hivatal allami
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vezetdi vagy koztisztviseldi koziil kell felkérni. A szerkesztdbizottsag iilésére a hivatalos lapot papiron kiado szervezet
vezetdjét meg kell hivni.”

5. Hatalyat veszti a Magyar Koz16ny és a Hivatalos Ertesitd cimrendjérél szolo 8/2008. (HE 33.) MeHVM utasitas.

6. A 4-5. pont 2009. januar 2-an hatalyat veszti. Ez a bekezdés 2009. januar 3-an hatalyat veszti.

Budapest, 2008. december 30.

Kiss Péter s. k.,

a Miniszterelnoki Hivatalt vezetd miniszter
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Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter utasitasa

Az igazsagiigyi és rendészeti miniszter
21/2008. (HE 53.) IRM
utasitasa
egyes miniszteri utasitisok hatalyon kiviil helyezésérol

A biintetés-végrehajtasi szervezetrdl sz6l6 1995. évi CVIL térvény 3. § (2) bekezdésének b) pontja alapjan a kovetke-
z6 utasitast adom ki:

1. A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kozzétételérdl szolo
7/2006. (IK 11.) IRM utasitas, valamint a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzatanak kozzétételérdl szolo 7/2006. (IK 11.) IRM utasitds modositasardl szolo 11/2007. (IK 9.) IRM utasitas hata-
lyat veszti.

2. Ez az utasitas 2008. december 31-én 1ép hatalyba és 2009. januar 1-jén hatalyat veszti.

Dr. Draskovics Tibor s. k.,

igazsagligyi és rendészeti miniszter
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A kiiliigyminiszter utasitdsa
A Kiiliigyminiszter 1.4. A munkabizottsag titkari feladatait a KKFO szava-
11/2008. (HE 53.) KiiM zati joggal nem rendelkezd, kijelolt munkatarsa latja el.
Kilii e o uéa'si-tlz'lls(a dinciés Bi , 1.5. A munkabizottsag tlesein allandé meghivottként
altu ugymlnlszterlu,m m i ’oo’r inacios Bizottsaga | _ .4 qkozasi joggal — a Palyaztatasi Onallo Osztaly (to-
létrehozasarol

A Kiiliigyminisztérium Civil Koordinacios Bizottsaga
létrehozasaval kapcsolatosan, az alabbiakat rendelem el:

1.1. A Kiiligyminisztérium civil kapcsolatainak fejlesz-
tése, illetve a Kiiliigyminisztérium agazati civil cselekvési
tervének végrehajtasa érdekében munkabizottsag alakul.
A munkabizottsag elnevezése: Kiilligyminisztérium Civil
Koordinacios Bizottsaga (KCKB), a tovabbiakban munka-
bizottsag. A munkabizottsag javaslattevd és koordinalo
testiilet.

1.2. A munkabizottsag elnoki feladatait a miniszter
latja el.

1.3. A munkabizottsag tagjai az alabbi szervezeti egysé-
gek vezetdi:

a) Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly,

b) Amerikai Féosztaly,

¢) Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly,

d) Biztonsagpolitikai és Non-Proliferacios Foosztaly,

e) Biztonsagi Féosztaly,

/) Bévitési Onallo Osztély,

g) EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly,

h) EU Gazdasagpolitikai Féosztaly,

i) EU Koordinacios és Jogi Féosztaly,

j) EU Agazati és Kereskedelempolitikai Féosztaly,

k) EU Téjékoztatd Szolgalat,

) Gazdasag- és Tudomanydiplomaciai Féosztaly,

m) 1. Eurdpai Fosztaly,

n) 11. Eurdpai Foosztaly,

0) KKFO,

p) KKFO civil kapcsolatokért felelds osztalya,

q) Konzuli Féosztaly,

r) Kiilpolitikai Stratégiai Tervezd és Informacios Fo-
osztaly,

s) Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmiikodési Fosztaly,

t) Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya,
valamint

u) a Szovivo.

vébbiakban: POO) vezetdje is részt vesz.

1.6. A munkabizottsag iilésein, megfigyeloként, vagy
tanacskozasi joggal, az elndk altal meghivott résztvevok,
kiils6s szakértok, civil szervezetek képviseldi is részt ve-
hetnek.

A munkabizottsag feladatai

2.1. A munkabizottsag feladatai a kovetkezok:

2.1.1. A rendelkezésére all6 minden eszkozzel fejleszti

a) a Kiiliigyminisztérium, illetve egyes szakféosztalyai-
nak ¢s kiil-képviseleteinek civilekkel kapcsolatos gyakor-
latat;

b) a civil parbeszéd eszkdzrendszerét;

¢) a kiilpolitikai célok érdekében a civil szervezetek
nemzetkdzi fellépését;

d) akiilpolitikai célok civil hal6zatok utjan torténd hateé-
konyabb érvényesitését;

e) a civil szervezetekre forditott kiiliigyminisztériumi
tamogatasok hatékonysagat;

/) a KiiM el6adoi kapacitasdnak bovitését;

2) a dontés-elokészitési folyamatokban, illetve a kiil-
kapcsolati stratégia végrehajtasaban a civil szervezetek
részvételét;

2.2.1. Ennek érdekében:

a) ajanlasokat fogalmaz meg;

b) lehetdséget biztosit a szakfoosztalyoknak egymas ci-
vil tevékenységének megismerésére,

¢) attekinti a KiiM civil tamogatasi tevékenységét €s se-
giti annak hatékonysagat,

d) attekinti és eldsegiti a KiM civil cselekvési tervének
végrehajtasat,

e) javaslatot tesz a KiiM civil cselekvési tervének végre-
hajtasara vonatkozo éves beszamolo elfogadéasara,

1) javaslatot tesz a KiiM civil tevékenységének kommu-
nikaciojara, illetve a kommunikacié technikai lehetéségei-
nek fejlesztésére,

g) javaslatot tesz a munkabizottsag elndke altal dontésre
eldterjesztett kérdésekben.
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A munkabizottsag miikodési rendje

3.1. A munkabizottsag évente legalabb egyszer {ilése-
zik, iléseinek gyakorisagarél a munkabizottsag elndke
dont.

3.2 Az iiléseket a munkabizottsag elndke altal jovaha-
gyott napirend alapjan és idépontban a munkabizottsag tit-
kara hivja Gssze.

3.3. A meghivét legalabb nyolc nappal az iilés eldtt kéz-
besiteni kell a tagoknak. A meghivéhoz csatoltan a mun-
kabizottsag tagjai megkapjak a munkabizottsag napi-
rendjét.

3.4. A munkabizottsag lilésén az elnokot tavollétében a
kabinetfonok képviseli.

3.5. Az amunkabizottsagi tag, aki akadalyoztatasa miatt
nem tud részt venni a munkabizottsag iilésén, az 4ltala ki-
jelolt, civil tigyekben illetékes munkatarsaval képviseltet-
heti magat.

3.6. A munkabizottsag elndke — a KKFO vezetdjének
javaslatara, vagy onalléan — a munkabizottsag napirendjén
szerepld egyes kérdésekrdl eldzetesen, irasban kérheti a
tagok allaspontjat.

3.7. A munkabizottsag iilése csak akkor tarthaté meg, ha
tagjainak tobb mint 6tven sz4zaléka az tilésen jelen van. A
munkabizottsag tagjait egyenld szavazat illeti meg, ajanla-
sait, javaslatait a jelen 1év0 tagok egyszerili sz6tobbségével
hozza, szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

3.8. A munkabizottsag javaslattevd szervezet, javasla-
tait az adott kérdésben hataskorrel rendelkezd vezetdé don-
tése soran figyelembe veszi. A munkabizottsdg dontése
altal megfogalmazott ajanlasok, javaslatok nem érintik a
KKFO vezetdjének dontési jogosultsagat, aki a munkabi-

zottsag ajanlasainak, javaslatainak figyelembevételével
Onalloan hataroz a hataskorébe tartozo tigyekben.

3.9. A munkabizottsag jelen utasitas keretei kozott meg-
hatérozza sajat miikodési szabalyait.

3.10. A munkabizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil,
amely tartalmazza az iilés helyét és id6pontjat, a jelenlé-
vok felsorolasat, a véleményeket, az elfogadott ajanlaso-
kat, a dontéseket, a leadott szavazatok és ellenszavazatok
szamat, a javaslatokat, az esetleges kiillonvéleményeket.
A jegyzbékonyvet az elnok hitelesiti.

4.
A munkabizottsag titkara

A munkabizottsag titkari feladatait a KKFO szavazati
joggal nem rendelkezd, kijel6lt munkatarsa latja el.

A titkar:

a) gondoskodik az tilések elokészitésérol;

b) az elndk altal jovahagyott napirendnek megfelelden
¢és idopontban 6sszehivja az tiléseket;

¢) az {ilésekrdl jegyzOkonyvet készit, illetve a hitelesi-
tett jegyzOkonyvet megkiildi a munkabizottsag tagjainak;

d) ellatja az elndk 4ltal a munkabizottsdg miikddésével
Osszefiiggd, esetileg rabizott tovabbi feladatokat.

5.
Zaré rendelkezések

5. Jelen utasités az aldirdsa napjan 1ép hatélyba.

Budapest, 2008. december 17.

Dr. Goncez Kinga s. k.,

kiiliigyminiszter
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A nemzeti fejlesztési és gazdasdgi miniszter utasitasai

A nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
28/2008. (HE 53.) NFGM
utasitdsa
a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium
Kereskedelmi Tanacsado Testiiletérol

A Kereskedelmi Tanacsadé Testiilet jogallasa

1. A Kereskedelmi Tanacsado Testiilet (a tovabbiakban:
Testiilet) a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium
kereskedelmi tandcsadod, egyeztetd, koordinald testiilete-
ként fejti ki tevékenységét.

A Testiilet feladatai

2. A Testiilet

a) kozremiikodik — a Kormany gazdasagstratégiai prog-
ramjanak megalapozasa érdekében — a kereskedelemstra-
tégia és -politika alakitasaban, érvényesiilésének biztosita-
saban,

b) véleményformalassal, konzultacidval, ajanlassal és
szakmai allasfoglaldssal segiti a minisztert — kereskedel-
met érintd — dontései meghozataldban,

¢) figyelemmel kiséri a kereskedelemmel Osszefliggd
jogszabalyok alkalmazhatdsagat,

d) a gyakorlati tapasztalatoktol fiiggéen javaslatot tehet
a kereskedelemmel kapcsolatos jogszabalyok megalkota-
sanak, modositasanak, hatalyon kiviil helyezésének kez-
deményezésére,

e) véleményezi a kereskedelmi tevékenység folytatasat
is érintd fontosabb jogszabaly-tervezeteket,

f) megtargyalja azokat az ligyeket, amelyeket az elnok
vagy a Testiilet tagjai a Testiilet elé terjesztenek.

A Testiilet szervezete

3. A Testiilet eIndke a miniszter (a tovabbiakban: elnok).

A Testiilet alelndke a kereskedelem szakmai feliigyele-
tét ellato szakallamtitkar.

A Testiilet iigyvezeté elndke az Uzleti Kornyezet F6-
osztaly vezetdje, helyettese a Szabalyozasi Osztaly ve-
zetdje.

A Testiilet titkara az Uzleti Kornyezet Fdosztaly Szabé-
lyozasi Osztalyan az iigyvezetd elnok altal kijeldlt munka-
tars.

4. Az elnok akadalyoztatasa esetén az elndki teendoket
az alelnok vagy az ligyvezet6 elnok latja el.

A Testiiletet az elndok képviseli, aki ezt a jogkort eseten-
ként az ligyek meghatarozott csoportjara nézve az alelnok-
re, az ligyvezetd elndkre, vagy helyettesére atruhdzhatja.

A Testiilet miikddtetését az elndk, az alelnok, az ligyve-
zetd elndk és helyettese — a titkar kdzremutikodésével —
latja el.

5. A Testiilet kiils6 tagjai:

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara

Orszagos Kereskedelmi Szovetség

Altalanos Fogyasztasi Szovetkezetek és Kereskedelmi
Tarsasagok Orszagos Szovetsége

Keresked6k és Vendéglatok Orszagos Erdek-képvise-
leti Szovetsége

Vallalkozok Orszagos Szovetsége Kereskedelmi és Szol-
galtatd Szekcioja

Magyar Markaszdovetség

Fopolgarmesteri Hivatal

Telepiilési Onkorményzatok Orszagos Szdvetsége

Kereskedelmi Alkalmazottak Szakszervezete

Magyar Bevasarlokdzpontok Szovetsége

Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatosag

A Testiilet belsé tagjai:

Uzleti Kornyezet Féosztaly

Jogi és Koordinacids Féosztaly

Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal

6. A Testiilet tagjait a miniszter kéri fel a testiileti mun-
kaban valo részvételre. A testiilet tagja a felkérés alapjan
jeloli ki a képviseldjét. A képviseld akadalyoztatasa esetén
kdteles a helyettesitésérdl gondoskodni.

7. Az iigyvezetd elndk vagy a helyettese a Testiilet {ilé-
sére meghivhatja a napirenden szerepld témak kapcsan
érintett tarcak, kozigazgatési, érdekvédelmi szervezetek
delegalt képviseldit.

A Testiilet iigyvitele

8. A Testlilet mitkodésével kapcsolatos tligyviteli és
igykezelési teenddket az ligyvezetd elndk altal kijeldlt tit-
kar latja el.

A Testiilet titkara gondoskodik

a) a Testiilet iilésének elokészitésérol,

b) az iilésre sz016 meghivok, eldterjesztések €s jelenté-
sek kikiildésérol,

¢) az iilés emlékeztetjének elkészitésérdl és annak a
Testiilet tagjai részére torténd kikiildésérdl.

9. A tagok az iilések kozotti idoszakokban e-mailen, fa-
xon, telefonon tarthatjak a kapcsolatot az ligyvezeto el-
nokkel, helyettesével, a titkarral és egymassal.
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A Testiilet iilése, az iigyek targyalasa

10. A Testiilet iiléseit sziikség szerint tartja.

11. A Testiilet 6sszehivasarol az iigyvezeto elndk, vagy
helyettese a titkar utjan gondoskodik.

12. Az ligyvezetd elndk rendkiviili iilést hiv 6ssze, ha
a) azt sziikségesnek tarja

b) a Testiilet tagjainak legalabb 1/3-a a targy megjelolé-
se mellett azt az elnoktdl az tilésen szoban, egyébként iras-
ban kéri.

13. A Testiilet {ilésén a tagok képviseldi, valamint az
egyes napirendi pontok targyalasanal az elnok, az alelndk,
vagy az lgyvezetd elndk altal esetleg meghivottak vesz-
nek részt.

14. A Testiilet tiléseinek napirendjét az elndk, vagy az
alelnok, illetve akadalyoztatasuk esetén az tigyvezetd el-
nok hagyja jova. A napirendi pontok kialakitasara a Testii-
let tagjai is javaslatot tehetnek.

15. A Testiilet iilésére a meghivot az lilés napjat leg-
alabb nyolc nappal megelézden kell a meghivottakhoz el-
juttatni. Rendkiviili iilés esetén a nyolcnapos hataridé két
napra csokkenthetd.

16. A meghivonak tartalmaznia kell az iilés id6pontjat
¢s helyét, a napirendet, a megtargyalni javasolt elterjesz-
tések és jelentések eldadoit, rendelkezésre alld anyagait.

17. A Testiilet egyes ligyek megvizsgalasara, elokészi-
tésére sajat tagjaibol és kiilsé szakértékbol bizottsagot és
munkacsoportot alakithat.

18. A Testiilet iiléseirdl szolo emlékeztetd tartalmazza

a) az iilés idejét és helyét,

b) az iilés jellegének megjeldlését (rendes vagy rendki-
viili),

¢) a jelenlévod testiileti tagok, illetve helyettesitdjiik
nevét,

d) a napirendi pontokat targyuk ¢s eléadojuk megjeldlé-
sével,

e) a tanacskozas lényegének dsszefoglalasat,

) a Testiilet allasfoglalasat, illetve ajanlasat.

19. Az emlékeztetot a titkar késziti és az ligyvezeto el-
nok, vagy helyettese hagyja jova.

a) Az emlékeztett az {iléstdl szamitott tizendt napon
beliil kell elkésziteni és a meghivottak részére tovabbitani.

b) Az emlékeztetdk, valamint esetleges mellékleteinek
(pl. el6terjesztések, szakmai allasfoglalasok, irdsban érke-
zett beadvanyok) és az iilések jelenléti iveinek megorzésé-
ol a titkar koteles gondoskodni.

Hatalybalépés

20. Ez az utasitds kdzzététele napjan 1ép hatalyba.

Bajnai Gordon s. k.,

nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
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A nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
29/2008. (HE 53.) NFGM
utasitisa
a fejezet feliigyeletét ellato szerv vezetdjének
hataskorébe utalt jogok gyakorlasarol

Az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXX VIIL. torvény
(a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartds miiko-
dési rendjérol szo6lo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Amr.) 165. §-anak (1) bekezdése alapjan
a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium fejezetét
érint0 egyes, a fejezet feliigyeletét ellato szerv vezetdje ha-
taskorébe utalt jogok atruhazasarol, valamint a felligyeleti
szervi feladatok ellatasarol a kovetkezok szerint rendelke-
zem:

1.§
Az utasitas hatalya

Az utasitas hatalya a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi
Minisztérium (a tovabbiakban: NFGM) fejezetébe tartozo
koltségvetési intézményi €s a fejezeti kezelésii koltségve-
tési eléiranyzatokra terjed ki.

2.§

A koltségvetési javaslat osszeallitasa,
elemi koltségvetés

(1) A tervezést és annak megalapozasat szolgald eloké-
szités feladatait, az 4gazati stratégiai célok és prioritdsok
mentén fejezeti szinten a kozigazgatasi ligyekért felelds
szakallamtitkar irdnyitja (Aht. 49. §-a, Amr. 21-27. §-ai).

(2) Az intézmények koltségvetése tervezésének eloké-
szitési feladatait — az el6z0 év(ek) teljesitési adatai, a prio-
ritdsok, az érvényesitendd kovetelmények meghatarozasa-
val — a feliigyeletet gyakorlo szakallamtitkar, illetve kabi-
netfonok egyetértésével — a Koltségvetési és Kontrolling
Foosztaly latja el.

(3) A fejezeti kezelésti eldirdnyzatok tervezésének eld-
készitését, a fejezeti feladatok, kotelezettségek, determi-
nacidk szambavételét, valamint azok teljesitéshez sziiksé-
ges eldiranyzatok felmérését —a szakmai kezeldk, a Straté-
giai Fdosztaly bevonasaval — a feliigyeletet gyakorld szak-
allamtitkar, illetve kabinetfonok egyetértésével a Koltség-
vetési és Kontrolling Féosztaly latja el.

(4) A (2) és (3) bekezdés szerinti elokészitést kdvetden a
kozigazgatasi ligyekért felelds szakallamtitkar dontési ja-
vaslatot terjeszt eld a miniszter részére.

(5) A (4) bekezdés szerinti miniszteri dontés alapjan a
Pénzligyminisztérium (a tovabbiakban: PM) altal kiadott
tervezési korirat szerinti adattartalomnak megfeleld kolt-

ségvetési javaslatot — a fejezeti kezelésti eldiranyzatok
esetében a szakmai kezel6k adatszolgaltatasai alapjan — a
Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly allitja dssze és kiil-
di meg a PM részére (Amr. 24-27. §-ai).

(6) A Kormany altal benyujtott kdltségvetési torvényja-
vaslat orszaggyiilési targyaldsa soran a Parlamenti Kap-
csolatok Féosztaly a minisztérium feladatkorét érinté mo-
dositod és kapcsolodd modosito javaslatokat soron kiviil el-
juttatja a Koltségvetési és Kontrolling Féosztalyra a mo-
dositd javaslatokkal kapcsolatos minisztériumi allaspont
kialakitasa érdekében. A Koltségvetési és Kontrolling Fo-
osztaly minisztériumi allaspont kialakitasa soran a modo-
sitd és a kapcsolddd moddositd javaslatokat az illetékes
szervezeti egységek bevonasaval véleményezi. Az dssze-
sitett véleményt a Koltségvetési és Kontrolling Fosztaly
atadja a Parlamenti Kapcsolatok Féosztaly részére, amely
gondoskodik az dsszesitett vélemény felsé vezetdi jovaha-
gyasardl és a minisztérium orszaggyiilési bizottsagok eldt-
ti képviseletét ellatd személyek részére torténd megkiildé-
sért. A minisztérium orszaggyiilési bizottsagok eldtti kép-
viseletéért a Koltségvetési, pénziigyi €s szamvevoszéki,
valamint a Gazdasagi és informatikai bizottsagok tekinte-
tében — az érintett szakmai féosztalyok, valamint a Straté-
giai Féosztaly bevonasaval — a kozigazgatasi tigyekért fe-
lelds szakallamtitkar, mas bizottsagok vonatkozasaban a
fosztalyok szakmai feladatai ellatasa tekintetében fel-
igyeletet gyakorld szakallamtitkar, kabinetfonok felelGs.

(7) A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden a
Koltségvetési és Kontrolling Fdosztaly eldterjesztése és a
Tarsasagi és Intézmény-feliigyeleti Bizottsag javaslata
alapjan, a kozigazgatasi ligyekért felelds szakallamtitkar
egyetértésével a miniszter

a) megallapitja a fejezet feliigyelete ala tartozo azon
koltségvetési szervek koltségvetését, kiemelt kiadasi és
bevételi eldiranyzatait, amelyek nem tartoznak az Orszag-
gylilés, a Kormany hataskorébe [Aht. 49. §-anak d) pontja,
Aht. 52. §-anak (4) bekezdése],

b) jovahagyja az NFGM fejezetbe sorolt nem igaz-
gatasi jellegli koltségvetési szervek 1étszamat — az Aht.
36. §-anak (2) bekezdése szerint, a Kormany altal megha-
tarozott 1étszamkeret érvényesitésével — atcsoportositasi
jogot gyakorol az Aht. 39. §-anak (1) bekezdésében foglal-
takra figyelemmel a fejezeten beliili, illetve cimen beliili
létszamkeretek tekintetében a Kormany rendeletében
meghatarozott médon [Aht. 49. §-anak /%) pontja, Amr.
58. §-anak (10) bekezdése].

(8) A koltségvetési torvényben megallapitott fejezeti
kezelést eldiranyzatok részfeladatok szerinti felosztasat
—afelligyeletet gyakorl6 szakallamtitkar, illetve a kabinet-
fonok egyetértésével — a Koltségvetési és Kontrolling Fo-
osztaly koordinacidja és a kozigazgatasi iigyekért felelds
szakallamtitkar el6terjesztése alapjan a miniszter hagyja
jova. A feliigyeletet gyakorld szakallamtitkar a kiadasi
eléiranyzatok — éves szinten — 10%-4t meg nem halado
mértékben, legfeljebb azonban 50 millio forint 6sszegig év
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kozben atcsoportositast hajthat végre a részfeladatok ko-
zott. Ezt meghaladd moédositast a feliigyeletet gyakorld
szakallamtitkar kezdeményezésére, a kozigazgatasi tigye-
kért felelds szakallamtitkar véleményezése alapjan a mi-
niszter hagyja jova. A részfeladatokra jovahagyott keretek
évkozi modositasat az eldiranyzat szakmai kezeldje kez-
deményezése alapjan, a Koltségvetési és Kontrolling F6-
osztaly terjeszti a feliigyeletet gyakorld szakallamtitkar,
kabinetfonok elé jovahagyasra. A részfeladatok kozotti
atcsoportositasrol az eldiranyzat szakmai kezel6je — az en-
gedély egy eredeti példanyanak megkiildésével — tajékoz-
tatni koteles a Koltségvetési és Kontrolling Féosztalyt.

(9) A fejezeti kezelésti eliranyzatok elemi koltségveté-
sét, koltségvetési alapokmanyat az eldirdanyzat szakmai
kezeldje — a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly altal
elozetesen biztositott adatok ismeretében —a (8) bekezdés-
ben, valamint az Amr. 10. § (7) bekezdésében, illetve
41-43. §-aiban foglaltak figyelembevételével késziti el
elektronikus formaban és papir alapon is, majd megkiildi a
Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly részére.

(10) A koltségvetési alapokmanyt, valamint az elemi
koltségvetést felligyeleti hataskorben:

a) a koltségvetési szerveket érintden, az intézmények
altal benyujtott dokumentacidoknak a Koltségvetési és
Kontrolling Féosztaly ellendrzését és a fejezeti Osszesités-
ben torténd feldolgozéasat kdvetden, a Tarsasagi és Intéz-
ményfeliigyeleti Bizottsag javaslata alapjan — a miniszter
altal atadott jogkorben — a kozigazgatasi tigyekért felelds
szakallamtitkar,

b) a fejezeti kezelési eldiranyzatok esetén, az eldirany-
zat szakmai kezelGje altal elkészitett dokumentacidknak a
Koltségvetési €s Kontrolling Féosztaly altal tortént ellen-
Orzését, feliilvizsgalatat és vezetdjének alairasat kdvetden
a feliigyeletet gyakorld szakallamtitkar, kabinetfénok
hagyja jova a targyév marcius 31. napjaig [Aht. 49. §-anak
d) pontja, Amr. 44. §-anak (1) bekezdése]. A jovahagyott
koltségvetési alapokmanyok Amr. szerinti kozzétételérsl a
Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly gondoskodik.

3.§

Az el6iranyzatok feliigyeleti hataskorben torténé
atcsoportositiasa, médositasa, nyilvantartisa

(1) A koltségvetés végrehajtasa soran az intézményi és a
fejezeti kezelésti eldiranyzatokrdl, azok moddositasairol,
valamint az intézmények feliigyeleti szervi hataskori eld-
iranyzat modositasairol a Koltségvetési és Kontrolling F6-
osztaly nyilvantartast vezet. A feliigyeleti szervi hataskori
eldiranyzat-modositasok a Koltségvetési és Kontrolling
Foosztaly vezetdjének, egyetértésével keriilnek jovaha-
gyasra.

(2) A feliigyeleti szerv altal a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: Kincstar) részére benytjtasra kerild és az

eldiranyzat-modositasok  végrehajtasat  kezdeményezd
nyomtatvanyok elkészitése és rogzitése a Koltségvetési és
Kontrolling Féosztaly feladata.

(3) Feliigyeleti szervi hataskorben a kozigazgatasi
igyekért felelds szakallamtitkar feladatkorébe tartozik:

a) a fejezeti kezelésii eldiranyzat — az eldiranyzat célja-
nak, rendeltetésének megfeleld, az érintett fejezetek meg-
allapodasan alapuld —, valamint a fejezet feliigyelete ala
tartozo koltségvetési intézmények fejezetek kdzotti atcso-
portositasa tekintetében az eldiranyzat-modositas jovaha-
gyasa, a kiemelt eléiranyzatok (f6 6sszegiiket nem érint0)
atcsoportositasara kiterjedéen is, ha a koltségvetési tor-
vény masként nem rendelkezik [Aht. 24. §-a (12) bekezdé-
sének b) pontja, Amr. 46. §-a (1) bekezdésének d) pontja,
illetve (2) bekezdése],

b) a fejezet feliigyelete ala tartozo kozponti koltségveté-
si szerveknél — egyszeri vagy tartds jelleggel — az intéz-
mény felligyeletét gyakorlo szakallamtitkar, kabinetfonok
egyetértésével és Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly
vezetdjének javaslata alapjan, a koltségvetési szerv és a
Kincstar egyidejii irasbeli tajékoztatasa mellett

ba) a fejezeti kezelésii eldiranyzatok terhére, tovabba
cimen beliil, a koltségvetési szervek kozotti atcsoportosi-
tassal poteldiranyzat, vagy 0j eldiranyzat engedélyezése
[Amr. 48. §-a (1) bekezdésének a) pontja],

bb) a felyjitasi elbiranyzat terhére a pénziigyminiszter
egyetértésével atcsoportositas engedélyezése a mitkodési
koltségvetés javara, azzal, hogy az atcsoportositas a sze-
mélyi juttatisok novelésére nem iranyulhat [Aht.
24. §-4nak (4) bekezdése, Amr. 48. §-a (1) bekezdésének
e) pontja],

¢) a fejezeti kezelésii eldiranyzatoknal — eltérd rendel-
kezés hianyaban — az eldirdnyzat szakmai kezelGjének
kezdeményezése és a Koltségvetési és Kontrolling Féosz-
taly javaslata alapjan a nem tervezett, a jdvahagyott bevé-
teli eldiranyzaton feliili, a tényleges tobbletnek megfeleld
Osszeggel az adott fejezeti kezelésii eldiranyzat kiadasi és
bevételi eldiranyzata ndvelésének engedélyezése, illetve
az eseti bevétel rendeltetésének megfelelden 1) eldiranyzat
megallapitasa [Amr. 46. §-anak (5) bekezdése],

d) a pénziigyminiszter egyetértése esetén a fejezeti ke-
zelésti el6iranyzatok egyes jogcimcesoportjain, vagy annak
jogcimein beliil az eldiranyzat-csoportok, illetve kiemelt
eldiranyzatok kozotti  atcsoportositas  engedélyezése,
amennyiben az a személyi juttatdsok és a munkaadokat
terheld jarulékok eléiranyzatanak ndvelésére iranyul [Aht.
24. §-anak (5) bekezdése],

e) a pénziigyminiszter vagy a Kormany jovahagyasat
kovetden, a fejezet feliigyelete ald tartozo koltségvetési
szervek és a fejezeti kezelésli eldirdnyzatok eldirany-
zat-maradvanyanak jovahagyasa, egyidejileg meghata-
rozva a kotelezettségvallalassal nem terhelt eldiranyzat
maradvany felhaszndlasanak céljat, rendeltetését [Aht.
49. §-anak g) pontja, és 93. §-anak (7) bekezdése].
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(4) Feliigyeleti szervi hataskorben a Koltségvetési €s
Kontrolling Féosztaly vezetdjének feladatkorébe tartozik:

a) a kotelezettségvallaldssal terhelt fejezeti kezelésii
eldirdnyzat-maradvany jovahagyasat megeldzden teljesi-
tendd kifizetéskor, illetve a kdtelezettségvallalas bejelen-
tése el6tti elSiranyzat-modositas [Amr. 46. §-anak (10) be-
kezdése],

b) az NFGM feliigyelete ala tartozd kozponti kezelésii
eldiranyzatok, illetve a fejezeti kezelésii eldiranyzatok
kincstari koltségvetésének megéllapitasa az Amr. 1/a. szé-
mi mellékletében meghatérozott adatlapon — az Amr.
33. § (3) és 34. § (1) bekezdésének megfelelen.

c) a fejezeti kezelésli eldirdnyzatok egyes eldirdny-
zat-csoportjai kdzott és beliil — a személyi juttatasok és a
munkaaddkat terheld jarulékok kivételével —a kiemelt el6-
iranyzatok kozotti atcsoportositdsnak — az eldirdnyzat
szakmai kezeldjének vezetdje kezdeményezésére, a fel-
igyeletet gyakorlod szakallamtitkar, illetve kabinetfénok
egyetértésével — az engedélyezése, figyelembe véve, hogy
a fejezeti kezelésti eldiranyzatok kizardlag a koltségvetési
torvényben meghatarozott célra hasznalhatok.

d) akdzponti koltségvetési szervek kiadasaira a koltség-
vetési torvényben megallapitott, illetve év kozben modosi-
tott eldiranyzatok alapjan a Kincstar altal megnyitasra ke-
rilé havi idéaranyos koltségvetési eldiranyzat-felhaszna-
lasi kereten — a koltségvetési szervek kozott, a kedvezmé-
nyezett koltségvetési szerv éves eldiranyzatanak 8%-at, de
az id6aranyosan még esedékes eldiranyzat-felhasznalasi
keret 6sszegét meg nem halado mértéki és legfeljebb 3 ha-
vi visszapotlas melletti — korrekcid engedélyezése (a vég-
rehajtott korrekcionak fejezeti szinten minden honapban
nulla egyenleget kell mutatnia), [Amr. 109. § (9) bekez-
dése],

e) az NFGM feliigyelete ala tartozd koltségvetési szer-
vek kincstari koltségvetésének megallapitasa az Amr. 1/a.
szamu mellékletében meghatérozott adatlapon — az Amr.
33.§ (3) és 34. § (1) bekezdésének megfelelden,

) indokolt esetben, a kdozponti kdltségvetési szervek sa-
jat hataskorii eldirdnyzat-modositasi jogosultsaganak a
feliigyeleti szervi hatiskorbe vonasa [Aht. 93. §-dnak
(2) bekezdése], amely intézkedésrdl, a Koltségvetési és
Kontrolling Féosztaly a koltségvetési szervet és a Kincs-
tart irasban értesiteni koteles,

g) akoltségvetési szerveknél a feladatok, illetve bevéte-
lek elmaradésa esetén — értékelés alapjan — az adott intéz-
mény kiadési és bevételi eldirdnyzatanak, a tdmogatasi
eldirdnyzat egyidejli valtoztatasaval vagy valtoztatdsa nél-
kiili csokkentése [Amr. 48. §-a (1) bekezdésének ¢) pont-
ja], amely intézkedésrdl a Koltségvetési és Kontrolling Fo-
osztaly a koltségvetési szervet és a Kincstart irasban értesi-
teni koteles,

h) a koltségvetési szervek jovahagyott eldiranyzatai fel-
hasznaldsanak — amennyiben azokat bizonyos feltételhez
koti — indokolt esetben év kdzbeni iddszakos korlatozasa,
vagy sajat rendelkezésébe vondsa [Amr. 48. §-a (1) bekez-
désének d) pontja], amely intézkedésrol a Koltségvetési és

Kontrolling Féosztaly a koltségvetési szervet és a Kincs-
tart irdsban értesiteni koteles.

4.§

Koltségvetési beszamolas, zarszamadas,
eléiranyzat-maradvany megallapitasa, felhasznalisa

(1) A koltségvetés teljesitésérdl késziilé idokozi, fél-
éves ¢és éves beszamoldk tekintetében a Koltségvetési és
Kontrolling Fdosztaly vezetdje feliigyeleti hataskorben
meghatarozza a beszamolok bekiildési hataridejét. Mind a
koltségvetési szervek, mind a kdzponti és fejezeti kezelésii
eléiranyzatoknal a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly
vezetdje meghatarozza a szoveges indoklas részletes sza-
balyait, a kotelezden eldirtakon tilmend adatszolgaltatast
(Amr. 146. §-a és 149. §-a).

(2) A zarszamadassal kapcsolatos munkalatokat a PM
altal évenként meghatarozottak alapjan a kozigazgatasi
igyekért felelos szakallamtitkar koordinalja.

(3) A fejezeti kezelésli eldiranyzatok és a koltségvetési
szervek 1dokozi, féléves és éves beszamoloit a Koltségve-
tési és Kontrolling Fdosztaly vizsgalja feliil. A beszamolo
feliilvizsgalatat a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly
vezetdje alairasaval igazolja.

(4) A koltségvetési szervek beszamoloit — az Amr.
149. §-anak (3) bekezdése szerinti értékelést kovetden — a
kozigazgatasi ugyekért felelés szakallamtitkar hagyja
jova. A jovahagyasrol a Koltségvetési és Kontrolling Fo-
osztaly az elfogadott beszamolasi dokumentacio vissza-
kiildésével értesiti a koltségvetési szerv vezetdjét.

(5) A fejezeti kezelésii eldiranyzatok beszamoloit, mint
a beszamolo elkészitéséért kijelolt felelds személy a Kolt-
ségvetési és Kontrolling Féosztaly vezetdje, a szerv veze-
tdjeként pedig a feliigyeletet gyakorld szakallamtitkar, ka-
binetfénok irja ala.

(6) A fejezet szakmai fejezeti kezelésti eldiranyzatok
gazdalkoddsarol készitett dsszesitett — 1091 szektor — éves
és féléves koltségvetési beszamoldt a Koltségvetési és
Kontrolling Féosztaly vezetdje, mint a beszdmol6 elkészi-
téséért felelds vezetd, valamint a kdzigazgatasi ligyekért
felelds szakallamtitkar irja ala.

(7) A fejezet maradvanyelszdmoldsanak elkészitését a
Koltségvetési és Kontrolling Fdosztaly fogja dssze, és az
1091-es szektor maradvanyelszamolasanak szamadatai fe-
lilvizsgalatat kdvetden a fejezeti szintli 6sszesitett adato-
kat el6késziti a kozigazgatasi ligyekért felelds szakallam-
titkar részére jovahagyasra.

(8) A Kéltsegvetesi es Kontrolling Féosztaly gondosko-
dik az Amr. 149/A. §-aval elrendelt — az Amr. 19. szamu
melléklete szerinti — adatszolgaltatasi kotelezettség beké-



2008/53. szam

HIVATALOS ERTESITO

9553

résérél, valamint a szakmai fosztalyok irasos véleményé-
nek kikérésével mindsiti a szervezetek tevékenységét. A
Koltségvetési és Kontrolling Fdéosztaly a PM részére
évente junius 30-aig kiildi meg az értékelést.

(9) A kormanyzati szektor fogalméba tartoz6 allamhaz-
tartason kiviili szervezetek — az Amr. 164/A. §-aval elren-
delt, az Amr. 20. szamt melléklete szerinti — éves és évko-
zi adatszolgaltatasat a Koltségvetési és Kontrolling Féosz-
taly teljesiti.

5.§
Vegyes rendelkezések

(1) A koltségvetési szervek torzskonyvi nyilvantartasba
vételérdl, valamint a torzskonyvi nyilvantartas adatait
érintd valtozasok — ideértve a nyilvantartasbol vald torlést
is — atvezetésérol felligyeleti szervi hataskorben a Koltség-
vetési és Kontrolling Fdosztdly vezetdje gondoskodik
[Aht. 88. §-anak (5)—(6) bekezdései, és 88/A. §-anak
(4) bekezdése].

(2) A fejezethez tartozo koltségvetési szervek szervezeti
és milkodési szabalyzatat — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — a Tarsasagi és Intézmény-feliigyeleti Bizott-
sagnak a koltségvetési szerv felett feliigyeletet gyakorlo
szakallamtitkar, kabinetfonok véleményének kikérésével
készitett javaslata és a Koltségvetési és Kontrolling Féosz-
taly eldterjesztése alapjan a miniszter hagyja jova.

(3) Az 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv gazda-
sagi szervezetének vezetdjét (gazdasagi vezetdt) — ha jog-
szabaly kivételt nem tesz — a koltségvetési szerv vezet6jé-
nek a kezdeményezésére, a Térsasagi és Intézmény-fel-
iigyeleti Bizottsag javaslata és a Koltségvetési és Kontrol-
ling Foosztaly eldterjesztése, a kozigazgatasi tigyekért fe-
lelds szakallamtitkar egyetértése alapjan, a miniszter hata-
rozatlan iddre bizza meg és menti fel. A tovabbi munkal-
tatoi jogokat a koltségvetési szerv vezetdje gyakorolja
[Amr. 18. §-anak (1) bekezdése].

(4) A koltségvetési szervekre vonatkozo, az intézmé-
nyek vezetdi altal —az Amr. 26. sz. melléklete szerinti tar-
talommal — elkészitett adatszolgaltatas PM részére torténd
megkiildésérdl a Koltségvetési és Kontrolling Fdosztaly
gondoskodik minden héonap 8. napjaig [Amr. 138/C. §].

(5) A fejezeti kezelésii eldiranyzatok szamviteli politi-
kajat, ennek keretében az eszkozok és forrasok Ertékelési
Szabalyzatat, Leltarozasi Szabalyzatot és a Pénzkezelési
Szabalyzatot, valamint a szamlarendet a Koltségvetési €s
Kontrolling Foosztaly el6készitését kovetden a kdzigazga-
tasi tigyekért felelés szakallamtitkar hagyja jova.

(6) Amennyiben — a Kincstar koltségvetési jelentései
alapjan — a fejezetre 0sszesitett, éves halmozott kiadasi, il-
letve bevételi teljesitési adatok 5%-at két egymast kovetd
hoénapban meghaladjak a fiiggd, atfuto, kiegyenlité kiada-
sok, illetve a fiiggd, atfutd, kiegyenlitd bevételek és a nem
azonositott bevételek a Koltségvetési és Kontrolling Fo6-
osztaly koteles megvizsgalni annak okait, ¢s megtenni a
sziikséges intézkedéseket ezen kiadasok és bevételek ren-
dezésére (Amr. 140. §-dnak (5) bekezdése).

(7) A Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly az Aht.
12/B. §-a szerinti hosszu tava kotelezettségvallalasok te-
kintetében — az elbiranyzat szakmai kezeldje, altal tett be-
jelentés alapjan — gondoskodik a fejezethez tartozo kotele-
zettségvallalasok Osszesitésérdl, nyilvantartasardl és an-
nak negyedévenkénti, legkésébb a targynegyedévet ko-
vetd 30 napon beliil a Kincstar részére torténd bejelenté-
sérol.

6.§

Zaroé rendelkezések

(1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép ha-
talyba.

Bajnai Gordon s. k.,

nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
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A nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
30/2008. (HE 53.) NFGM
utasitisa
a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium
fejezet 2008. évi egyes fejezeti kezelésti
eléiranyzatainak felhasznalasarél

Az allamhaztartasrol szo6l6 1992. évi XXX VIIL. torvény
(a tovabbiakban Aht.) 49. §-anak o) pontjaban kapott fel-
hatalmazas alapjan, a Magyar Koztarsasag 2008. évi kolt-
ségvetésérol sz016 2007. évi CLXIX. torvényben (a tovab-
biakban Kotv.) a XV. Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi
Minisztérium (a tovabbiakban: NFGM) fejezet részére
megallapitott egyes fejezeti kezelésti eldiranyzatok fel-
hasznalasanak rendjét — a pénziigyminiszterrel egyetértés-
ben — az alabbiak szerint szabalyozom.

Az utasitas hatalya

1.§

Az utasitas hatdlya a Kis- és kozépvallalkozoéi céleld-
irdnyzat, a Beruhdzasosztonzési céleldiranyzat, a Nemzeti
beruhazasosztonzési vallalkozasi céleldiranyzat, a Magyar
vallalkozasok tézsdei bevezetésének timogatéasa, a Védel-
mi és biztonsagi ipar versenyképessége fejezeti kezelésl
eldirdnyzatok kivételével —az NFGM fejezet részére meg-

allapitott valamennyi fejezeti kezelésti eldirdnyzatra ki-
terjed.

Altalanos rendelkezések

2.§

1. A fejezeti kezelésii eldiranyzatok kizarélag a Kotv.-
ben meghatarozott célra hasznalhatok fel.

2. A fejezeti kezelést eldiranyzatok cél szerinti és sza-
balyos felhasznalasaért, a szakmai kezeldi feladatok — igy
a feladatok végrehajtasa érdekében sziikséges intézkedé-
sek — ellatasaért az eldiranyzat szakmai kezeldje (a tovab-
biakban: eldiranyzat szakmai kezeldje) felelds. Az eld-
iranyzatok szakmai kezeldinek és a feliigyeletet gyakorld
minisztériumi vezetok kijelolését, az NFGM fejezet feje-

zeti kezelésti eldiranyzatai szakmai kezeldinek kijelolésé-
r6l sz616 NFGM utasitas tartalmazza.

3. Az el6iranyzatok terhére kotelezettség csak a jovaha-
gyott eldiranyzatok Osszegéig vallalhato. Az eldiranyza-
tok terhére éven tuli kotelezettségvallalast az eldiranyzat
szakmai kezel6je kezdeményezésére, a feliigyeletet gya-
korl6 szakallamtitkar, valamint a kozigazgatasi tigyekért
felelds szakallamtitkar egyetértésével a nemzeti fejlesztési
¢és gazdasagi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) enge-

délyezhet az Aht. 47. §-ara és 49. §-anak r) pontjaban fog-
lalt rendelkezésre figyelemmel.

4. Az eldiranyzat szakmai kezeldje — az eldiranyzatok
részfeladatokra torténd tervezésével —a COGNOS terve-
z¢si modulban elkésziti a timogatasi célok, valamint az
eléiranyzat terhére elvégzendd feladatok tételes felhaszna-
lasi javaslatat. Az eléiranyzatok részfeladatok szerinti fel-
osztasanak engedélyeztetési, valamint annak évkdzi mo-
dositasa eljarasi rendjét kiilon utasitas tartalmazza.

5. Az utasitds hatalya ald tartozo fejezeti kezelésli el6-
iranyzatok cél szerinti felhaszndlasat a feliigyeletet gya-
korlo szakallamtitkar, illetve a kabinetfonok ellendrzi. Az
eldirdnyzatok felhasznalasanak ellendrzésére a folyamat-
ba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rend-
szer, a minisztérium belso ellenodrzése, illetve kiilso ellen-
0rz0 szervek ellendrzései keretében keriil sor.

6. Az eldiranyzat szakmai kezel6jének a fejezeti keze-
Iésti eldiranyzat felhasznaldsanak varhato alakuldsardl
—az Amr. 138/C. §-a szerint — az 1. melléklet szerinti adat-
szolgaltatast kell készitenie és azt 0sszesités, valamint a
Pénziigyminisztériumba torténd tovabbitas céljabol min-
den hénap 6. napjaig at kell adnia a Koltségvetési és Kont-
rolling Féosztaly részére.

7. A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi
terven kell alapulnia. Az eldirdnyzat szakmai kezeldje az
Amr. 138/B. §-a alapjan —az I. melléklet szerinti tartalom-
mal — éves eldiranyzat-felhasznalasi tervet készit, melyet
alairva a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly részére
janudr 6-ig kiild meg. A fejezetre Osszesitett eldirany-
zat-felhasznalasi tervet atadott feliigyeleti jogkdrben a
kozigazgatasi ligyekért felelds szakallamtitkar irja ala.

8. A fejezeti kezeléshi eldiranyzatok terhére teljesitett
kifizetésekhez sziikséges tamogatasok teljesitésaranyos
igénybevételéhez, az Amr. 109/A. §-aban meghatérozott,
az Amr. 27. szami melléklete szerinti tartalommal el6-
iranyzat-finanszirozasi tervet kell késziteni. Az eléirany-
zat szakmai kezel6je az eldiranyzat-finanszirozasi tervét
Osszesités, valamint a Magyar Allamkincstar (a tovabbiak-
ban: Kincstar) részére torténd tovabbitas céljabol havonta
a targyhonapot megel6z6 honap 17. napjaig a Koltségveté-
si és Kontrolling Féosztaly részére megkiildi. A januar ho-
napra vonatkozoé tervet — elfogadott koltségvetési torvény
hianyaban a benyujtott torvényjavaslat alapjan — dekadon-
kénti részletezésben a targyévet megel6z6 év december
17-ig kell a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly részére
megkiildeni. Az eldiranyzat-finanszirozasi terv soron ki-
viili médositasa iranti kérelmet — az eldbbiekben emlitett
dokumentumok csatolasaval — a kiadas varhato teljesitésé-
nek idépontjat megel6zden soron kiviil kell a szakmai ke-
zeldének a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly részére
megkiildeni, a médositas kérésének indoklasaval egyiitt.

9. A gazdasagi eseményenként (bruttd) 50 000 Ft-ot el
nem éro kifizetésekhez, a forras rendelkezésre allasa ese-
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tén eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges.
Ezeket a kotelezettségvallalasokat legkésébb a benyujtott,
az altalanos forgalmi adorél szold 2007. évi CXXVII. tor-
vény 168. §-a szerinti szamla (tovabbiakban: szamla) alap-
jan kell nyilvantartasba venni. A gazdasagi eseményen-
ként (brutt) 50 000 Ft-ot elérd, vagy azt meghalado kote-
lezettségvallalasra csak a kotelezettségvallalas ellenjegy-
z€se utan és csak irasban kertilhet sor.

10. A kotelezettségvallalasok specialis tartalmi kdvetel-
ménye, hogy a szerzddésnek, megbizasnak, megallapo-
dasnak, megrendelésnek az altalanos adatokon, feltétele-
ken, felek megnevezésén ¢s adatain, valamint az altaluk az
adott jogviszony lényegesnek mindsitett kérdésein tilme-
nden tartalmaznia kell:

a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

b) a fejezeti kezelésti elSiranyzat megnevezését AHT
azonositdjat, az ligyletkodot,

¢) a forrasévet/ éveket,

d) a szakmai, miiszaki teljesités hataride;jét,

e) a szakmai teljesités igazolasara jogosult személy
megjelolését,

f) a pénziigyi teljesités hataridejét, amely — jogszabaly
eltéré rendelkezése hianyaban — targyévi eldiranyzat ter-
hére torténd kotelezettségvallalas esetében — kivéve a fel-
adatfinanszirozasi eldiranyzatok kdrében tobb évre liteme-
zett feladatokat — nem haladhatja meg a targyévet kovetd
év junius 30-4t,

g) a kifizetendd Osszeget ¢és kifizetésének hatdridejét
részfeladat bontasban, a kovetkezd év(ek) eldiranyzata
terhére vallalt kotelezettségek esetében évenkénti tliteme-
zésben.

11. A szerzédés, megallapodas (tovabbiakban: kotele-
zettségvallalas) elokészitésének, jovahagyasanak, nyil-
vantartasanak, majd lezarasanak részletes eljarasi rend;jé-
ol kiilon utasitas rendelkezik.

12. A kotelezettségvallalasok koltségvetési ellenjegyzé-
sét a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly végzi. A kotele-
zettségvallalas ellenjegyzésére jogosult a Koltségvetési és
Kontrolling Fdosztaly vezetdje, valamint a Koltségvetési és
Kontrolling Féosztaly vezetdje altal — az Amr. 134. §-anak
(8) bekezdése, 138. §-anak (1) és (3) bekezdéseire figyelem-
mel — irasban kijelolt vezetd személy. Az ellenjegyzés az el-
lenjegyzd nevének, beosztasanak, valamint az ellenjegyzés
idopontjanak feltiintetésével, sajat kezii alairassal torténik.
Az ellenjegyzéshez sziikséges dokumentumok eldterjeszté-
sével kapcsolatosan a 11. pontban hivatkozott utasitas ren-
delkezéseit kell alkalmazni.

13. Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést meg-
el6z6en meg kell gyézddnie arrodl, hogy

a) ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le
nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval 0sszefiiggd
kiadasi eldiranyzata rendelkezésre all,

b) az eléiranyzat-felhasznalasi terv szerint a varhat6 ki-
fizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all,

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vo-
natkozé szabalyokat.”.

14. A fejezeti kezelésii eldiranyzatok terhére kotelezett-
ségvallalasra, — eltér6 rendelkezés hianyaban — jogosult:

a) 25,0 milli6 forint (afa nélkiil) értékhatarig az el6-
iranyzat szakmai kezel6jének vezetdje,

b) 100,0 milli6 forint (afa nélkiil) értékhatarig — a koz-
igazgatasi iigyekért felelds szakallamtitkar egyetértésé-
vel — az eldiranyzat felett feliigyeletet gyakorlo szakallam-
titkar, illetve a kabinetfonok,

c) felso értékhatar nélkiil — az illetékes szakallamtitkar,
illetve a kabinetfénok, a kozigazgatasi tigyekért felelds
szakallamtitkar egyetértésével — a miniszter.

15. A Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly kdteles a
kotelezettségvallalasok, valamint a kovetelések analitika-
jata Forras SQL integralt gazdalkodasi rendszerben vezet-
ni. Ennek érdekében az eldirdnyzat szakmai kezeldje kote-
les a kotelezettségvallalast, és az elézetes kotelezettség-
vallalast, illetve azok modositasat az alairast kovetéen, ha-
ladéktalanul, de legkésdbb 2 munkanapon beliil a Koltség-
vetési és Kontrolling Féosztaly rendelkezésére bocsatani.

16. A Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly az Amr.
162/A. §-aban foglaltak alapjan, az Amr. 14. szama mel-
Iékletében foglalt ,,Kiadasi kotelezettségvallalas bejelen-
tése (KT-01)” elnevezésii nyomtatvany kitoltésével — leg-
késébb a kotelezettségvallalast kovetd 5 munkanapon be-
lill — gondoskodik a kotelezettségvallalasnak a Kincstar
részére torténd bejelentésérol. Ha a bejelentett kotelezett-
ségvallalasban valtozas torténik, tigy a Koltségvetési és
Kontrolling Féosztaly az Amr. 15. szam@, valamint a
15/a. szamu melléklete kitoltésével a fentiek szerint kote-
les eljarni. A Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly a ko-
telezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl, a nyilvantar-
tasba vételt kovetd 5 munkanapon beliil a kotelezettség-
vallalas azonositojanak egyideji megkiildése mellett tajé-
koztatja az eldiranyzat szakmai kezelGjét.

17. Koltségvetési eldiranyzatot érinté pénzforgalmat
csak a szakmai teljesités igazoldsa alapjan lehet érvényesi-
teni. A szakmai teljesités igazolasara jogosult személyt—a
kotelezettségvallalas dokumentuman — a kotelezettségval-
lalasra jogosult vezetd jeloli ki. A szakmai teljesitést iras-
ban kell igazolni a 11. pontban hivatkozott utasitas mellék-
letét képezo teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése
formanyomtatvanyon.

18. A szakmai teljesités igazolasa soran meg kell gy6-
z6dni arrol, hogy a feladat elvégzése eldirdsszeriien, a
szerzOdésben foglaltak szerint megtortént-e, a szolgalta-
tast nyujté a vallalt kotelezettségét az elvart mindségben
teljesitette-e, €és igazolni kell annak jogosultsagat és
Osszegszerliségét, a szerzOdés, megrendelés, megallapo-
das teljesitését. Amennyiben a teljesitéssel szemben kifo-
gas meriil fel, ugy a szerz6dés szerinti szankciokat kell al-
kalmazni.
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19. A Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly a kotele-
zettségvallalo szakmai teljesités igazolasa alapjan intézke-
dik a pénziigyi teljesitésrol.

20. A szakmai teljesités igazolasat kovetden, a pénziigyi
teljesités eldtt, a kifizetendd szamlat érvényesiteni, ellen-
jegyezni (ellendrizni), utalvanyozni kell a 2. mellékletként
csatolt, a Forras SQL integralt gazdalkodasi rendszerben
eléallitott nyomtatvany alkalmazasaval.

21. A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesito-
nek ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglé-
tét, a szerz6dés szerinti fizetési feltételeknek valdé megfe-
lelést és azt, hogy az el6irt kdvetelményeket betartottak-e.
Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjeldlésen ki-
viil —tartalmaznia kell a megallapitott 6sszeget, a konyvvi-
teli elszdmolasra utald fokonyvi szdmlaszamot, a kotele-
zettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat. Az
érvényesitést végzd és a szakmai teljesitést igazold nem
lehet azonos személy.

22. A Kincstar altal vezetett fejezeti szamlak pénzfor-
galmat érintd bevételek és kiadasok érvényesitésére — elté-
r6 rendelkezés hidnyaban — a Koltségvetési és Kontrolling
Fdosztaly vezetdje altal irdsban meghatalmazott, pénz-
ugyi-szamviteli képesitéssel rendelkezd személyek jogo-
sultak.

23. Az utalvany ellenjegyzdje az érvényesités szabaly-
szerliségét koteles ellendrizni. Az utalvany ellenjegyzé-
sére jogosult személyeket — eltéré rendelkezés hianya-
ban — a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly vezetdje
irasban jeloli ki.

24. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevé-
telek beszedésének elrendelését foglalja magaban. Utalva-
nyozasra csak a teljesités igazolasa, az érvényesités és az
utalvany ellenjegyzése utan keriilhet sor. Az utalvanyozas
soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy az utalvanylap a kote-
lezettségvallalas nyilvantartasba vételi sorszamat, vala-
mint a fokonyvi szamla szamat tartalmazza-e. Utalvanyo-
zasra a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly vezetdje,
valamint az altala irasban felhatalmazott személyek jogo-
sultak.

25. A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetdleg az
utalvanyozo és az utalvanyt ellenjegyz6 — ugyanazon gaz-
dasagi eseményre vonatkozdan — azonos személy nem le-
het. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezett-
ségvallalasra, szakmai teljesités igazolasara, utalvanyo-
zasra, utalvany ellenjegyzésére jogosult személlyel. Kote-
lezettségvallalasi, szakmai teljesitésigazolasi, érvényesi-
tési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet
az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja
[a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény
685. §-anak b) pontja] vagy a maga javara latna el.

26. A kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités-
igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra és utalvany el-
lenjegyzésére jogosult, kijelolt személyekrdl eldirdnyza-
tonként az eldirdnyzat szakmai kezeldjének a 3. melléklet
szerinti nyomtatvanyt kell kitolteni 2 példanyban. Az ala-
irdsminta-nyomtatvany 1 példanyat az eldiranyzat szak-
mai kezeldje megdrzi, 1 példanyat pedig a Koltségvetési
és Kontrolling Féosztaly részére kell megkiildeni legké-
sObb februar 28-ig. Amennyiben az adott elirdnyzat pénz-
igyi-szamviteli feladatait kozremiikodo szervezet (kolt-
ségvetési szerv vagy egyéb gazdasagi szervezet) végzi,
ugy az alairasmintat 3 példanyban kell kitdlteni, melybdl a
3. példanyt a kdzremiikddo szervezet 6rzi meg.

A jogosultak kijelolése az alairasminta-nyomtatvanyon
is torténhet, ez esetben sziikséges a kijelold alairasa is.
Amennyiben az alairasra jogosultak kijelolése utasitasban
vagy egyéb dokumentumban torténik, gy az alairdsminta
nyomtatvdnyon sziikséges annak pontos megjeldlése.
Amennyiben a jogosultak személyében év kdzben valto-
zas torténik, ugy a fenti szabalyok alkalmazésaval 8 napon
beliil intézkedni kell az aldirdsminta nyomtatvanyon torté-
né dokumentéalasarol.

27. A fejezeti kezelésii eldiranyzatok maradvanyanak
kovetkezé évi felhasznalasa az Aht. 93. §-anak (6)—(11)
bekezdéseiben és az Amr. 66. § (1)—<(3) bekezdéseiben
foglalt rendelkezések szerint torténik. Amennyiben a kote-
lezettségvallalassal terhelt eldiranyzat-maradvanybol a
kotelezettségvallalas meghitusul, vagy a felhasznalas
Osszege kisebb a vallalt kotelezettségnél, tigy a felszaba-
dult maradvany terhére Gjabb kotelezettség csak a pénz-
ligyminiszter engedélyével vallalhatd. Az engedély iranti
kérelmet egyedi vagy a maradvany elszamolas keretében a
Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly késziti eld az eld-
iranyzatok szakmai kezel6inek bevonasaval.

28. A fejezeti kezelésii eldiranyzatok el6z6 évi el6-
iranyzat-maradvanyat — a pénziigyminiszter, illetve a Kor-
many dontését kovetden — feliigyeleti jogkorben a koz-
igazgatasi iigyekért felels szakallamtitkar hagyja jova.

29. Az utasitas hatalya ala tartozo fejezeti kezelési el6-
iranyzatok szamviteli, valamint a szamviteli szabalyozasi
feladatait a Koltségvetési és Kontrolling Foosztaly végzi.
A szamviteli szabalyozas jovahagyasanak eljarasrendjérol
kiilon utasitas rendelkezik.

30. A Koltségvetési és Kontrolling Fosztaly az Szvt.,
az Amr., valamint az Ahsz. el8irasai szerint id6kozi mér-
legjelentést, valamint évkozi (féléves) és éves beszamolot
készit. A szamszaki adatokat alatdmaszto szoveges besza-
mol6 elkészitése az eldiranyzat szakmai kezeldjének fel-
adata.
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A FEJEZETI K’EZELESI"J EL(")I];ANYZATOK
KEZELESE, FELHASZNALASA

3.§

1. Szabvanyositasi és akkreditalasi nemzetkozi fel-
adatok — 25-2-3

Az elbiranyzat miikodtetésének célja eldsegiteni a nem-
zetgazdasag szempontjabol kiemelt jelentdségii eurdpai és
nemzetkdzi szabvanyositasi és akkreditalasi kapcsolatok
erositését az europai és nemzetkdzi szervezetekben a hazai
képviseletet és részvételt biztositdé Magyar Szabvanyiigyi
Testiilet, valamint a Nemzeti Akkreditaldo Testiilet tevé-
kenységén keresztiil.

2. Kozpolitikai kutatasok, elemzések — 25-2-16

a) Az elbiranyzat célja a jogszabaly-elokészitési felada-
tok (torvénytervezetek, miniszteri rendelettervezetek, kor-
many-eldterjesztések) tamogatasa, beleértve a sziikséges
kozpolitikai, tarsadalmi, kulturalis hatasok vizsgalatat is.

b) Az elbiranyzat felhasznalasara az NFGM kozremii-
kodo szervezetként igénybe veszi, az NT Nemzetkozi
Technologiai Kozhaszni Tarsasagot (a tovabbiakban:
Kht.).

¢) A tamogatas folydsitasanak alapjaul a Kht.-val — az
eldiranyzat szakmai kezeldje kozremiukodésével — megko-
tott szerzddés szolgal.

d) A tdmogatas folyositasa a Kht. részére negyedévente
egyenld részletekben torténik.

e) A Kht. a tamogatas felhasznalasarol utdlag — a szer-
zO6désben meghatarozott hataridére — pénziigyi elszamo-
last, valamint szakmai beszamolot (szoveges értékelést)
készit, melynek elfogadasardl, vagy annak elutasitasarol
az eldiranyzat szakmai kezel6je dont.

1) A d) pont szerinti esedékes elszamolasi kotelezettség
teljesitésének elmulasztasa, illetve az elszamolas elfoga-
dasanak hianya esetén — az eldiranyzat szakmai kezel6je
kezdeményezése alapjan — a Koltségvetési és Kontrolling
Foosztaly a tamogatas folydsitasat atmenetileg felfiig-
geszti.

3. Allamigazgatas hatékonysiaganak novelésére —
25-2-17

a) Az allamigazgatas hatékonysaganak novelését szol-
g4l6 beruhdzasok célja a minisztérium munkdjanak haté-
konysagat noveld, kiemelt jelentségli informatikai fej-
lesztési projektek megvalositasa.

b) Az eléiranyzat szakmai kezeldje, az informatikai fej-
lesztési projektekhez kapcsolodo miikodési jellegii koltsé-
gek finanszirozasa céljabdl atcsoportositast kezdeményez
a miikodési koltségvetés javara.

4. Nemzetkozi jelent6ségii, kiemelt KFI-programok
tamogatasa — 25-2-46-2

a) Az elbiranyzat célja, hogy lehetové tegye Magyaror-
szag csatlakozasat nagy jelentOségli kutatasi programok-

hoz, szervezetekhez. Az eldiranyzatbol az Europai Neut-
ronkutatd Kozpont (ESS) hazai megvalositasanak eldké-
szitése, a konzorciumépitéssel kapcsolatos utazasok, szak-
értéi megbizasok tamogathatok. Az Eurdpai Technologiai
Intézet (ETI) létrehozasanak célja az oktatas, a kutatas és
az innovacid eurdpai halézatanak kialakitasa. Az eléirany-
zatbol finanszirozhatok a haldzat kiépitésében valdé ma-
gyar részvételhez sziikséges eldkészitési feladatok, az ETI
szervezésével kapcsolatos utazasi koltségek, szakértoi
megbizasok.

b) Az Eurdpai Neutronkutatdé Kozpont (ESS) projekt
elokészitéséért felelds miniszteri biztos a 2. § 14. pontja-
nak a) bekezdése szerint jogosult kotelezettségvallalasra.
ESS miniszteri biztos hianyaban, az ESS-projekttel kap-
csolatos kotelezettségvallalasra a versenyképességért fele-
16s szakallamtitkar jogosult.”

5. Kiilgazdasag fejlesztési céleldiranyzat — 25-3-8

a) Az eldiranyzat forrast biztosit:

— az ITD Hungary Nonprofit Koézhasznu Zartkoriien
Miikodoé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: ITDH), koz-
hasznu tevékenységének ellatasahoz, mikddési koltségei-
nek finanszirozdsdhoz, a hazai regionalis irodahéalozat
fenntartasara,

— befektetésosztonzési és kereskedelemfejlesztési prog-
ramok finanszirozasara,

— kereskedelemfejlesztési palyazatok tdmogatasahoz,

— az egységes magyar kiilgazdasagi kiilképviseleti
rendszer mikddtetéséhez,

— kiilképviseleti halozat feliilvizsgalatanak finansziro-
z4sahoz,

— a Zaragoza EXPO 2008 Szakvilagkiallitds magyar
részvételének részbeni finanszirozasara.

b) A céleldiranyzat felhasznalasaban kozremiikddd
szervezetként részt vesz az ITDH. Az egységes magyar
kiilgazdasagi kiilképviseleti rendszer miikodtetése a Kiil-
ligyminisztériummal torténd egyiittmiikddés keretében
torténik.

¢) Az eldiranyzat szakmai kezelGje elkésziti a timogata-
si céloknak, az eldiranyzat terhére elvégzendd feladatok-
nak részletes felhasznalasi titemezésére, valamint a keres-
kedelemfejlesztési palyazatok finanszirozasara szolgald
keretre vonatkozo, indoklassal alatamasztott javaslatat és
azt jovahagyasra el6terjeszti a felliigyeletet gyakorlo szak-
allamtitkarhoz.

d) Az ITDH altal ellatando feladatok végrehajtasara az
NFGM tamogatasi szerzédést kot, amely rogziti az ellatan-
do feladatokat, a tdmogatassal vald elszamolas modjat, az
elszamolas rendjét, az ITDH altal vallalt kotelezettségek
nem teljesitése, illetve a timogatas nem rendeltetésszerii
felhasznalasa esetén alkalmazando szankciokat. A szerzo-
dés elokészitése az eldiranyzat szakmai kezel6jének fel-
adata. A szerzodést a feliigyeletet gyakorld szakallamtit-
kar eldterjesztése alapjan a miniszter irja ala.

e) A céleldiranyzatnak az egységes magyar kiilgazdasa-
gi képviseleti rendszer miikodtetéséhez kapcsolodo forra-
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sa az egységes allami kiilgazdasagi kiilképviseleti rend-
szer muikdodtetésérdl szolo 8/2005. (XI. 8.) KiM-GKM
egylittes utasitas 6. §-anak 3. pontja alapjan évkozi eld-
iranyzat-atcsoportositassal a KiiM részére atcsoportositas-
ra keriil. Az eléiranyzat szakmai kezel6je gondoskodik az
eldiranyzat felhasznalasa érdekében sziikséges teenddk
(az atcsoportositashoz sziikséges NFGM-KiiM megalla-
podas el6készitése, a felhasznalas elszamolasa) ellata-
sarol.

/) A Koltségvetési és Kontrolling Fosztaly az ITDH
miikodési tdmogatasat, valamint a szakmai tevékenység
— Kiilgazdasag fejlesztési céleldiranyzat felhaszndlasa-
rol, kezelésérdl, mukodtetésérol és ellendrzésérol szold
120/2007. (XII. 29.) GKM rendelet szerinti jogcimeinek —
tdmogatasi Osszegét a szerzddésben foglalt iitemezés sze-
rint folydsitja. A palyazati uton nyujtott tdmogatisok
Osszegét a 120/2007. (XII. 29.) NFGM rendelet szerint az
ITDH lehivo levelének kézhezvételét kovetd 15 napon be-
liil a Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly utalja at.

6. Teriiletrendezés — 25-4-1

a) A céleldiranyzat elsésorban a teriiletfejlesztésrol és a
teriiletrendezésrél szolo 1996. évi XXI. torvény (Tftv.)
alapjan meghatarozott és a nemzeti fejlesztési és gazdasagi
miniszter feladat- és hataskorérdl szold 134/2008. (V. 14.)
Korm. rendeletben megnevezett teriiletrendezési szakterii-
leti feladatok finanszirozasara szolgal.

b) Az ellatando feladatcsoportok az aldbbiak:

— torvény-elokészités feladatai;

— elfogadott teriiletrendezési tervek eldirasainak érvé-
nyesitése, megfeleldségének vizsgalata, a teriileti valtoza-
sok értékelése, nyomon kdvetése, hatdsagi dontések nyil-
vantartasa;

— a terliletrendezés és a telepiilésrendezés kapcsolat-
rendszerének fejlesztésére vonatkozo elemzések;

— hazai és nemzetkdzi egyiittmiikodés feladatai.

¢) Az ellatando feladatokra vonatkozo szerzédések el6-
készitése az eldiranyzat szakmai kezeldjének feladata.
A szerzOdéseket a felligyeletet gyakorld szakallamtitkar
— a miniszter jovahagydasa alapjan — irja ala.

d) A szakmai kezeld kezdeményezésére és szakmai tel-
jesités igazoldsa alapjan a Koltségvetési és Kontrolling
Fdosztaly intézkedik az atutalas folydsitasarol, a pénziigyi
¢és szamviteli feladatok ellatasarol.

7. Epitésiigyi céleliranyzatok — 25-4-2

a) Az eldirdnyzat az épitett kdrnyezet alakitasarol és vé-
delmérél szolo 1997. évi LXXVIIL torvény (Etv.) 50. §
rendelkezési alapjan az épitett kornyezet alakitdsanak és
védelmének pénziigyi eszkozokkel torténd tdmogatasara
¢és finanszirozésara szolgal.

b) A céleléiranyzat forrasa az Etv. 62. §-a (2) bekezdés
r) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az épitésiigyi
célelSiranyzatrol szold 18/2007. (VIIL 9.) OTM rendelet-
ben meghatarozott médon és mértékben keriil felhaszna-
lasra.

¢) Az ellatand6 feladatokra vonatkozo szerzédések el6-
készitése az eldiranyzat szakmai kezel6jének feladata, a
minisztériumi szerz6déskotésre vonatkozo utasitas alap-
jan. A szerzodéseket a feliigyeletet gyakorld szakallamtit-
kar irja ala.

d) A szakmai kezel6 kezdeményezésére ¢és szakmai tel-
jesités igazolasa alapjan a Koltségvetési és Kontrolling
Foosztaly intézkedik az atutalas folyodsitasarol, a pénziigyi
¢és szamviteli feladatok ellatasarol.

8. Teriilet- és régiofejlesztési céleldiranyzat

Kozponti fejlesztési feladatok — 25-4-3-1

a) A kozponti keret terhére a miniszter — keretfeloszto
dontése alapjan — forrast biztosithat

— a kozponti palyazati rendszer timogatasi keretossze-
gére;

— kiemelt térségek dsszehangolt fejlesztési programjai-
nak megvalositasa érdekében;

— a 311/2007. (XI. 17.) Korm. rendelet 2. szamu mel-
lékletében meghatarozott leghatranyosabb helyzetii kistér-
ségekben gazdasagi és foglalkoztatasi valsaghelyzetek
megoldasat segitd, foglalkoztatasi kotelezettséggel jaro
beruhazasok megvaldsitasa érdekében, miniszteri egyedi
tamogatasi dontések keretdsszegére;

— Onkormanyzatok kormdnyhatarozatban rogzitett val-
sdghelyzetének megoldasa érdekében, miniszteri egyedi
tamogatasi dontések keretosszegére;

— a tamogatasi rendszer miikddtetésével kapcsolatos
feladatok ellatasara;

— aregionalis identitastudat erdsitésére, illetve a hazai
fejlesztési programokkal Osszefiiggd kommunikacidra és
marketingre;

— teriiletfejlesztési képzéssel, elemzéssel, tervezéssel,
kutatéasfejlesztéssel sszefiiggd feladatok ellatasara;

— teriilet- és telepiilésrendezési, valamint telepiilésiize-
meltetési targyt projektek megvaldsitasahoz, és

— utofinanszirozassal megvalosuld transznacionalis
projektekben valo részvételhez sziikséges forrasok rendel-
kezésre allasa érdekében.

b) A forras a 2008. évi teriilet- és régidfejlesztési céleld-
iranyzat felhasznalasdnak részletes szabalyairdl szo6lod
148/2008. (V. 26.) Korm. rendelet alapjan keriil felhaszna-
lasra.

Vasarhelyi Terv tovabbfejlesztése — 25-4-3-2

a) A Magyar Koztarsasdg 2006. évi koltségvetésé-
6l sz616 2005. évi CLIIL. térvény 50. § (13) bekezdésének
e) pontjaban biztositott lehetdség alapjan a regionalis
fejlesztési  tandcsok  kotelezettséget vallalhattak a
2007-2008. évekre. A Vasarhelyi Terv tovabbfejlesztése
jogcimcsoporton tervezett forras a regionalis fejlesztési ta-
nacsok altal a fenti felhatalmazas alapjan a 2006. évben
vallalt kotelezettségek 2008. évi litemének fedezetét bizto-
sitja, és a Vasarhelyi Terv tovabbfejlesztése program kere-
tében léteslild arvizi tdrozok épitési liteméhez igazoddan
az érintett telepiiléseken sziikségessé valo dnkormanyzati



2008/53. szam

HIVATALOS ERTESITO

9559

belteriileti infrastrukturalis fejlesztések megvaldsitasat
teszi lehetové.

b) A forras felhasznalasara a teriilet- és régidfejlesztési
céleldiranyzat felhasznalasanak részletes szabalyairdl szo-
16 90/2004. (IV. 25.) Korm. rendelet alapjan keriil sor.

Decentralizalt
25-4-3-3

a) A TRFC decentralizalt teriiletfejlesztési programok
eléiranyzata fedezetet biztosit a programok korabbi kote-
lezettségvallalasainak kifizetésére és a 2008. évben 1j in-
dulé fejlesztések tdmogatasara. A teriiletfejlesztési tdmo-
gatasokrol és a decentralizacio elveirdl, a kedvezménye-
zett térségek besorolasanak feltételrendszerérdl szolod
67/2007. (VL. 28.) OGY hatarozatban foglaltak alapjan
valtoznak a program keretében tamogathato célkitizések.
A 2008. évtdl a tamogatasi célrendszer az Europai Unid al-
tal nem tamogathatd, tigynevezett komplementer teriile-
tekre fokuszal.

b) A forras a 2008. évi teriilet- és régiofejlesztési céleld-
iranyzat felhasznalasanak részletes szabalyairol szolo
148/2008. (V. 26.) Korm. rendelet alapjan keriil felhaszna-
lasra.

¢) A tanacs decentralizalt palyazati rendszerben — a ren-
delkezésre allo decentralizalt teriiletfejlesztési programok
keretének kotelezettségvallalassal nem terhelt, szabad ke-
rete terhére — timogatast nytjthat:

— egyrészt onkormanyzatok vagy dnkormanyzati tarsu-
lasok, masrészt helyi civil szervezetek, egyhazi jogi sze-
mélyek vagy gazdasagi tarsasagok egyiittmiikodésén ala-
pulo, kozérdekii onkéntes munkavégzés keretében megva-
losulo, telepiilésképet javito tevékenységekhez;

— vallalkozasok hatranyos vagy leghatranyosabb hely-
zetl térségben, vagy a 311/2007. (XI. 17.) Korm. rendelet
4. §-a szerint kijelolt, regionalis szempontbol hatranyos
helyzetli kistérségben megvaldsuld infrastrukturalis és
ingatlanberuhdzasaihoz,

— termékek és szolgaltatdsok piacra jutdsat el6segitd
projektek megvaldsitasahoz,

— a hatranyos vagy leghatranyosabb helyzetii térség-
ben, vagy a 311/2007. (XI. 17.) Korm. rendelet 4. §-a sze-
rint kijelolt, regionalis szempontbol hatranyos helyzetili
kistérségben megvalosulo helyi és térségi kozmunkaprog-
ramokhoz,

— aleghatranyosabb helyzeti térségekben megvaldsuld
szocidlis f6ldprogramokhoz;

— komplex szolgaltatast, kiilondsen palyaorientacios,
mentalhigiénés, jogi, valamint didkmunkaval kapcsolatos
tanacsadast nyujto ifjusagi irodak — beleértve iskolan ki-
viili tevékenységeknek helyt ado kozosségi tereket — kiala-
kitasa, infrastrukturalis fejlesztése, eszkozeinek beszerzé-
se érdekében,

— a leghatranyosabb helyzetli térségek népességmeg-
tartd képességének fokozasa érdekében a leghatranyosabb
helyzetli térségekben miikodo telepiilési onkormanyzatok
szamara, a tulajdonukban 1év6, 1j, eladasra szant belteri-

teriiletfejlesztési programok —

leti lakotelkek elékozmiivesitéséhez, valamint szolgalati
lakéasok — kiilondsen hdziorvosi és védondi szolgalati laka-
sok — felépitéséhez, kialakitasahoz, felujitasahoz;

— térségi egylittmiikodésen alapulo, és az idegenforgal-
mi szezonalitast mérsékld rendezvények megszervezé-
séhez.

d) A palyazatokat 2008. julius 15-ig, a regionalis fej-
lesztési tigynokségekhez lehet személyesen vagy postai
uton benyujtani.

e) A decentralizalt palyazati rendszer keretein beliil ta-
mogatas csak egyfordulds, nyilt palyazati rendszerben itél-
heté meg.

/) A befogadott palyazatok — palyazati utmutatd részét
képez6 értékelési szempontrendszer alapjan torténd — érté-
kelését, valamint az értékelés alapjan rangsor kialakitasat
a tandcsok altal felallitott szakértdi bizottsag végzi, amely-
ben a minisztérium alkalmazasaban 4116 koztisztviseld tel-
jes jogu bizottsagi tagként torténd részvételét biztositani
kell.

2) A tanacsok legkésébb 2008. augusztus 31-ig donte-
nek a befogadott palyazatok tamogatasarol.

h) A tamogatasi szerzGdés mintajat az Allamkincstar
késziti el6. A tamogatasi szerzodések elékészitését az Al-
lamkincstar végzi. A timogatési szerzodések eldkészitésé-
hez az tigynokségek a tdmogatasi dontésekkel egyiitt — a
dontést kovetd 5 napon belill — a timogatott palyazatokat
és azok hianypotlasat megkiildik az Allamkincstar részére.

i) A megitélt tamogatasi Osszeg csak a tamogatasi szer-
z0dés hatalybalépését kovetden folydsithatd. A tdmogatas
a tamogatasi szerz6désben bemutatott litemezésben vehe-
t6 igénybe. A kedvezményezett a projekt iddtartama alatt
felmeriilt, elszamolhat6 koltségekrdl szol6 bizonylatait az
Allamkincstarhoz nytjtja be. A timogatasokat az Allam-
kincstar folydsitja.

) A tamogatasi szerz6dések végrehajtasanak és a kote-
lezettségvallalas teljesitésének ellendrzését az Allam-
kincstar és az érintett ligyndkség egylittesen végzi. Ellen-
Orzések lefolytatdsara a miniszter is jogosult.

k) Egy projekt akkor tekinthetd lezartnak, ha a tdmoga-
tasi szerz6édésben vallalt fenntartasi és egyéb, a befejezést
kovetd idészakra nézve vallalt kotelezettség a tanacs altal
elfogadott moédon teljesiilt.

9. Regionalis Fejlesztési Tanacsok és munkaszerve-
zeteik miikodési kiadasai — 25-4-4-1

a) A regionalis fejlesztési tanacsok a teriiletfejlesztésrol
¢s teriiletrendezésrol szo0l6 1996. évi XXI. torvény alapjan
szamos feladatot latnak el, igy kiilonds tekintettel:

— kidolgozzak a régiok hosszl és kdzéptava teriiletfe;-
lesztési koncepciojat, illetve a régid fejlesztési programjat
¢és annak stratégiai és operativ munkarészeit;

— arégioban Osszegyljtik az dnkormanyzatok, gazda-
sagi és tarsadalmi szervezeteknek a fejlesztési projektel-
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képzeléseit, részt vesz azok projektjavaslatta torténd eld-
készitésében;

— kozremitkddnek a regionalis fejlesztési tanacsok altal
a kozponti és regionalis forrasokra benytjtando palya-
zatok elkészitésében, az ezzel kapcsolatos szervezési fel-
adatok ellatasaban,;

— pénziigyi tervet készitenek a fejlesztési programok
megvaldsitasa érdekében, szervezi a programok megvalo-
sitasat, részt vesznek a programok pénziigyi finanszirozasi
feladataiban, a programok megvaldsitasarol, a pénziigyi
felhasznalasrol naprakész nyilvantartast vezetnek.

b) A miikodési hozzajarulds biztositasara az NFGM a
tanaccsal tdmogatasi szerzédést kot.

¢) A tamogatasi 6sszeg 80%-at a szerzddés mindkét fél
altali alairasatol szamitott 15 banki napon belil egy
Osszegben utalja a Tamogatott timogatasi szerzédésben
megjelolt szamlajara.

d) A mikodési hozzajarulds tovabbi 20%-anak folyosi-
tasara a tamogatas szerzodés szerinti pénziigyi elszamolas-
nak ¢és szoveges szakmai beszamolonak az eldirdnyzat
szakmai kezeldje részérdl torténd elfogadasatol szamitott
30 banki napon beliil kertl sor.

e) Szerz6désszegésnek mindsiil a Tamogatott részérdl:

— a szerzddésben foglalt szamadasi, valamint tdjékoz-
tatasi és elszamolasi kotelezettségének nem szerzédés-
szerl teljesitése,

— amikodési hozzajarulas nem rendeltetésszert és jog-
szerltlen felhasznalasa,

— amennyiben az allamhéztartds miikodési rendjérdl
sz016 217/1998. (XII. 30.) 87. § (4) bekezdésében felsorolt
barmely feltétel bekovetkezik.

— Szerzddésszegés esetén az NFGM a szerzédést egy-
oldalu irasbeli nyilatkozattal felmondhatja.

) A szerzddés akkor tekinthetd a Tamogatott altal telje-
sitettnek, ha a Tamogatott szakmai beszamolojat és pénz-
iigyi elszdmolasat (beszdmolojat) az NFGM szakmai telje-
sitésigazolasara és a pénziigyi beszamolo elfogadasra jo-
gosult vezetdje elfogadta, és a teljesitést igazolta.

g) A Tamogatottat a 4. ¢) pontban rogzitett esetekben az
érintett Osszeg visszafizetése mellett, az NFGM altali ki-
utalastol ezen 0sszeg megfizetéséig terjedd idore a min-
denkori jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld
mértékli kamatfizetési kotelezettség is terheli. A jelen ta-
mogatasi szerzOdésben a Tamogatott altal vallalt kotele-
zettségek nem, vagy részben torténd teljesitésének kovet-
kezményeként az dllamhaztartds miikodési rendjérdl szolo
217/1998. (XII. 30.) 88. §-aban foglalt szankcidk érvénye-
sek.

h) Az Allami Szamvev6szék, a Kormanyzati Ellendrzé-
si Hivatal, valamint az arra jogszabalyban feljogositott
egyéb szervek, illetve az NFGM ¢és az altala meghatalma-
zott szervezet vagy személy, jogosult barmikor ellendrizni
amiikodési hozzajarulas rendeltetésszerti felhasznalasat, a
miikddési koltségeket és az azokhoz valé hozzéjarula-
sokat.

10. Megyei Teriiletfejlesztési Tanacsok és munka-
szervezeteik miikodési kiadasai — 25-4-4-2

a) A megyei teriiletfejlesztési tandcsok a teriiletfejlesz-
tésrol és teriiletrendezésrdl szold 1996. évi XXI. torvény
alapjan szamos feladatot latnak el, igy kiilonds tekintettel:

— kidolgozzak a megyék hosszu tavu teriiletfejlesztési
koncepcidjat, illetve a megye fejlesztési programjat és al-
programjait;

— szakmai kapacitassal segitik a kistérségi fejlesztési
tanacsok tervezd, dontés-elokészitd, fejlesztési célokat
feltaro, palyazatokat megalapozé tevékenységét;

— kozremiikddnek a megyékben kialakult tarsadalmi és
gazdasagi valsaghelyzetek kezelésében;

— pénziigyi tervet készitenek a fejlesztési programok
megvaldsitasa érdekében, szervezik a programok megva-
lositasat.

b) A forréds a 9. b)—h) pontokban foglaltak szerint keriil
felhasznalasra.

11. Kistérségi Fejlesztési Tanacsok és munkaszerve-
zeteik tamogatasa — 25-4-4-3

a) A kistérségi fejlesztési tandcsok a teriiletfejlesztésrol
¢s teriiletrendezésrol sz616 1996. évi XXI. torvény alapjan
szamos feladatot latnak el, igy kiilonds tekintettel:

aa) kidolgozzék a kistérség teriiletfejlesztési koncep-
cidjat, illetve a kistérség teriiletfejlesztési programjat, el-
lendrzik megvalositasukat;

ab) képviselik a kistérséget teriiletfejlesztési tigyekben;

ac) kdzremiikodnek a kistérségekben kialakult a tarsa-
dalmi, gazdasagi és foglalkoztatési valsaghelyzetek keze-
1ésében;

ad) pénziigyi tervet készitenek a teriiletfejlesztési prog-
ramok megvaldsitasa érdekében, szervezik a programok
megvalositasat.

b) A forrads a 9. b)—h) pontokban foglaltak szerint keriil
felhasznalasra.

12. Onkormanyzati és térségi koordinatori halozat
miikodési kiadasai — 25-4-4-5

a) Az Onkormanyzati és Térségi Koordinatori Halozat a
kistérségekben folytatott tervezési, projektmenedzseri és
koordinacios tevékenységével hozzajarul — a kistérségek
fejlesztéspolitikaban betdltdtt szerepének megerdsitését
célzé — kormanyzati tertiletpolitika végrehajtasdhoz. Az
Oonkormanyztai és kistérségi koordinatori haldzat 2008.
marcius 1-jét6l a Nemzeti Fejlesztési Ugynokséghez ke-
rilt at, igy a forrasbol 2008. februarjaig a halozatban fog-
lalkoztatottak bére és annak jarulékai keriiltek kifizetésre.
A Kistérségi Koordindcidés Halozatrol szold 344/2007.
(XII. 19.) Korm. rendelet szerint az unios fejlesztési forra-
sok és a hazai teriileti alapu tdmogatasok felhasznaldsanak
elosegitését, a kistérségek egyiittmitkodési tevékenységé-
nek fejlesztését, a hatranyos helyzeti kistérségek felzarko-
zasanak gyorsitasat a Kormany a Kistérségi Koordinacios
Halozat mikodtetésével latja el.
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b) Az elbiranyzat fennmarado része fejezetek kozotti
eléiranyzat-atadas keretében atadasra keriil a Nemzeti Fej-
lesztési Ugynokség részére.

13. Balaton Fejlesztési Tanacs timogatasa — 25-4-4-6

a) A teriiletfejlesztésrél és teriiletrendezésrél szold
1996. évi XXI. torvény alapjan a Balaton Fejlesztési Ta-
nacs mikodéséhez sziikséges pénziigyi fedezetet — a pa-
ly4zatokon elnyert forrasok, valamint a Tan4csban szava-
zati joggal rendelkezd szervezetek befizetése mellett — a
koltségvetési hozzajarulas biztositja.

b) A miikodési hozzajarulas biztositasara, illetve a ta-
nacs fejlesztési elképzeléseinek megvalositasa érdekében
az NFGM a tanaccsal tamogatasi szerzodést kot.

14. Budapest Agglomeracios Fejlesztési Tanacs ta-
mogatiasa — 25-4-4-7

a) A teriiletfejlesztésrdl és teriiletrendezésrdl szo6l6
1996. évi XXI. torvény alapjan a Févarosi Onkorményzat
Kozgyitilése és a Kozép-magyarorszagi Régio Fejlesztési
Tanacsa Budapesti Agglomeracios Fejlesztési Tanacsot
hoz 1étre a févaros €s agglomeracidja teriiletén a févaros,
valamint a koriilotte elteriilé régio fejelsztési céljai és ér-
dekei Osszehangolasara. Az eldiranyzat a Budapesti Agg-
lomeracids Fejlesztési Tandcs miikddés¢hez biztosit hoz-
zajarulast.

b) A forras a 4. b)—h) pontokban foglaltak szerint keriil
felhasznalasra.

15. Kozremiikodoi szervezetei feladatok ellatisa
25-4-5-1

a) Az elbiranyzat az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv-
hez kapcsolodo feladatok ellatasaban kozremitkddo szer-
vezet, a VATI Kht. mitkodési feltételeihez biztosit forrast.

b) A forras a VATI Kht.-val kotétt tamogatasi szerz6dés
alapjan keriil felhasznalasra.

16. Teriiletfejlesztési hattérintézményi feladatok
25-4-5-2

a) A jogcimcsoport alapvetd célja a Teriileti Informa-
ci6s Rendszer (TelR) és Dokumentacios Kézpont mitko-
dési feltételeinek biztositasa, melyek mikodtetését a
VATI Kht. latja el.

A TelR a teriiletfejlesztésrdl és teriiletrendezésrol szolo
1996. évi XXI. torvény elbdirdsainak megfelelden kialaki-
tott rendszer miikodését a 31/2007. (I1. 28.) Korm. rendelet
szabalyozza. A rendszer fejlesztésének és lizemeltetésé-
nek ellatasa folyamatos feladat, amely magaban foglalja a
human és technikai er6forrasok biztositasat, az adatok be-
szerzesét.

A Dokumentaciés Kozpont mikodését a 181/1999.
(XII. 13.) Korm. rendelet, valamint az 5/2000. (II. 11.)
FVM rendelet eldirasai hatarozzak meg.

Ezen tulmenden ezen sor terhére keriil biztositasra a
2007-ben lezart PHARE-programok utégondozasa, archi-
valasa, dokumentumok Orzése, kiilso ellenorzésekben valod
kozremiikodés, rendelkezésre allas feladatait, a folyamat-
ban 1évé ROP végs6 kedvezményezetti képzési projektek
végrehajtasa, az el nem szamolhatd, nem tdmogathaté mi-
kodési koltségek finanszirozasat, valamint az E-RAIN2
projekt timogatasat intézmények, vallalkozasok ¢s a kuta-
tasi rendszerek halozatba szervezésével.

b) A forras a VATI Kht.-val ktott megallapodas alap-
jan keriil felhasznalasra.

17. Azbesztcementbdl épiilt hazak szakértoi vizsga-
lata — 25-4-18

a) Az eldirdnyzat az Orszagos Hulladékgazdalkodasi
Tervrdl szol6 110/2002. (XII. 12.) OGY hatarozat mellék-
letében meghatarozott azbesztmentesitési program végre-
hajtasa soran az azbesztmentesitéssel érintett épiiletek ko-
rének megallapitasaval, a szennyezés mértékének és alla-
potanak felmérésével, a szort azbeszt kimutatisaval, a
mentesités elokészitésével és a végrehajtas ellendrzésével
kapcsolatos szakértdi feladatok elvégzését szolgalja.

b) A céleldiranyzat felhasznalasanak az adott évre vo-
natkozé kozponti célkitlizését a szakmai és civil szerveze-
tekkel egyeztetve az eldiranyzat szakmai kezeldje februar
15-ig hatdrozza meg és hagyja jova.

¢) A meghatarozott célfeladat elvégzésére az eldirany-
zat szakmai kezeldje ajanlatkérést kovetden a kivalasztott
szakmai szervezettel méjus 31-ig szerz6dést kot.

d) A feladat elvégzésének szakmai eredményeit az érin-
tett ingatlanok tulajdonosainak, fenntartoinak, illetve az
érintett OP-k kezel6inek és miikodtetéinek megkiildésre
kertilnek.

18. Uzletre hangolva — 25-13

Az elbiranyzat, az ,,Uzletre hangolva” Program és a
hozza kapcsolodo Cselekvési terv megvalositasat szolgal-
ja. A Program célja, hogy a vallalkozok szamara koltség-
megtakaritasokat eredményezden javitsa az iizleti kdrnye-
zetet és ezen keresztiil a versenyképességet, a vallalkoza-
sok miikddésének hatékonysagat. A Cselekvési Terv leg-
fontosabb eleme az iizleti kornyezet akadalymentesitése:

— acég- és addadminisztracio csokkentése,

— avallalkozésok jogbiztonsaganak novelése,

— apénzligyi miikodési feltételek javitasa,

— averseny tisztasdganak, atlathatosdganak biztositésa,

— egyéb.

Az évenként meglijuld cselekvési terv alapjan: felméré-
sek, elemzések, tanulmanyok készitése; honlapfejlesztés
és -mikddtetés; szakértdi megbizasok; rendezvények,
konferencidk finanszirozasa; tajékoztatasi feladatok ella-
tasa (kommunikéacio, kiadvanyok, szakmai ismertetdk).
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19. EU-szabvanyok honositasa — 25-14-5

a) Az eldirdnyzat célja vissza nem téritendd tdmogatas
biztositasa a tarca altal igényelt nemzeti szabvanyok kidol-
gozasanak finanszirozasadhoz, a nemzeti szabvanyositasrol
sz016 1995. évi XXVIII. torvény 9. §-aban foglaltaknak
megfelelden. A Magyar Szabvanyiigyi Testiilet szabva-
nyositasi koltségeihez vald hozzajarulas a tarca altal kidol-
gozott miiszaki jogszabalyokhoz kapcsolodd eurdpai
szabvanyok bevezetésének elGsegitésére.

b) A tamogatas felhasznaldsanak alapjaul a Magyar
Szabvanyiigyi Testlilettel — az el6iranyzat szakmai kezel6-
je kozremikodésével — megkotott tdmogatasi szerzodés
szolgal.

¢) A Magyar Szabvanyligyi Testiilet a tdmogatas fel-
hasznalasardl — a tdmogatasi szerzédésben meghatarozott
hataridére — szoveges indoklassal alatdmasztott évkozi
(féléves) és éves elszamolast készit, melynek elfogadasa-
ol az el6iranyzat szakmai kezel6je dont.

d) A ¢) pont szerint esedékes elszdmolasi kotelezettség
teljesitésének elmulasztésa, illetve az elszdmolés elfoga-
dasanak hidnya esetén — az eldirdnyzat szakmai kezeldje
kezdeményezése alapjan — a Koltségvetési és Kontrolling
Foosztaly a tdmogatas folyositasat atmenetileg felfiig-
geszti.

20. Az agazat védelmi felkészitésének allami felada-
tai a honvédelmi torvény alapjan — 25-30-16

a) Az eldiranyzat célja az ipar, a kereskedelem teriiletén
a védelmi felkészitési és a gazdasdgmozgodsitasi feladatok-
kal kapcsolatos teenddk finanszirozdsdnak biztositasa, a
mindsitett idészakokban az agazatok miikodoképességé-
nek, a lakossag ellatdsanak, az allam iranyithatosdganak
biztositasa, illetve a Magyar Honvédség és rendvédelmi
szervek, tovabba a szovetséges fegyveres erdk sziikségle-
teinek kielégitése.

b) Az NFGM a mindsitett iddszaki igények kielégitésé-
hez sziikséges, a Kormany altal meghatdrozott hadiipari
kapacitasok biztositdsahoz ¢és fenntartasdhoz — a honvéde-
lemrdl sz616 2004. évi CV. torvény €s a nemzetgazdasag
védelmi felkészitése ¢s mozgositdsa feladatairdl szolo
131/2003. (VIIIL. 22.) Korm. rendelet szerint meghataro-
zott — vissza nem téritendd tamogatast nyujt. Az NFGM a
tamogatasokra jogosultak részére az évenként meghataro-
zott tamogatasi Osszeget részletekben, elszamolas alapjan
utdlag bocsatja rendelkezésre.

¢) A mindsitett idészakokban az a) bekezdésben nevesi-
tett célok elérése érdekében az NFGM az agazatok honvé-
delmi torvénybdl fakado feladatainak ellatasara szerzo-
dést, illetve megallapodast kot.

21. Nemzetkozi tagdijak, nemzetkozi kapcsolattal
osszefiiggo feladatok — 25-30-26-1

a) Az eldiranyzat a tarca feladatkorébe tartozd gazda-
sagi nemzetkozi szervezetekben betoltott tagsaghoz kap-

csolodo tagdijfizetési, hozzajarulasi kotelezettségek fi-
nanszirozasara szolgal.

b) Az elbiranyzat szakmai kezeldje felhasznalasi tervet
készit az eldiranyzat terhére kifizetni tervezett, a nemzet-
kozi kotelezettségvallalas alapjan fennalld tagdijfizetési
kotelezettségek Osszegérol. A felhaszndlasi tervet és a
nemzetkdzi tagdijak eldiranyzat terhére torténd finanszi-
rozasat — a feliigyeletet gyakorlo szakallamtitkar javaslata
alapjan — a miniszter hagyja jova.

¢) Az esedékesség felmeriilésekor az eldiranyzat szak-
mai kezel6je intézkedik a Koltségvetési és Kontrolling Fo-
osztalynal a fizetendd 0sszeg atutalasarol.

22. Katasztréfavédelmi, polgari védelmi és nuklea-
risbaleset-elharitasi agazati feladatok — 25-30-33

a) Az el6iranyzat célja az ipari, kereskedelmi dgazatok
polgari védelmi és katasztrofavédelmi rendszere korszerti-
sitésének, az érintett szervezetek felkészitésének, a mi-
nisztériumi foiigyelet, valamint a nuklearisbaleset-elhari-
tasi rendszer mikddtetésének finanszirozasa.

b) Az eldiranyzat nuklearisbaleset-elharitassal Ossze-
fliggd célja, vissza nem téritendd tdmogatas nyljtasa az
agazati nukledrisbaleset-elharitasi intézkedési tervben és
mikodési utasitasban meghatarozott feladatok végzésé-
hez, biztositasahoz és fenntartasahoz az Orszagos Nuklea-
risbaleset-elharitasi rendszerrdl szol6 248/1997. (X11. 20.)
Korm. rendelet 20. §-anak (2) bekezdésében kapott felha-
talmazas alapjan a miniszter altal kijeldlt szervezetek ré-
szére.

¢) Az NFGM a tdmogatasra jogosultak részére az éven-
ként meghatarozott timogatast — a szerzdésben meghata-
rozott hataridok figyelembevételével — bocsatja rendelke-
zésre. A tamogatottak a kijelolés alapjan hataskoriikbe
utalt feladatok teljesitésérdl és a tamogatasi O0sszeg fel-
hasznéldsar6l minden év december 10-éig beszamolot ké-
szitenek az eldiranyzat szakmai kezeldje részére.

23. NATO-tagsagbol adodé agazati feladatok —
25-30-34

a) Az elbiranyzat fedezetet biztosit a miniszter NATO
tagsagbol fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez az ipa-
11, a kereskedelmi dgazatokban.

b) Az eldiranyzat jelen utasitas hatalybalépését kdvetd
15 napon beliil eléirdnyzat-modositassal atcsoportositasra
keriil a pénziigyi teljesitést végzé6 NFGM Igazgatas ré-
szére.

24. Magan és egyéb jogi személyek Kkartéritése —
25-41

a) Az eldiranyzat forrast biztosit a tarca, illetve a mi-
niszter altal képviselt magyar allam szdmara fizetési kote-
lezettség alapjat képezd jogerds birdi hatarozatokban,
vagy peren kiviili egyezséget jovahagyo iratban meghata-
rozott 0sszegek megtéritésére, tovabba a perrel kapcsola-
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tos eljarasi koltségek (ligyvédi, birosagi dijak stb.) megté-
ritésére.

b) A Jogi és Koordinacios Foosztaly vezetdje, vagy ha
az ligyben a tarca képviseletét nem a Jogi és Koordinacids
Foosztaly latja el, az igy targya szerint szakmailag illeté-
kes foosztaly vezetdje a varhato fizetési kotelezettségrol
tajékoztatja a kozigazgatasi ligyekért felelds szakallamtit-
kart.

¢) A Jogi és Koordindcids Fdosztaly vezetdje, vagy ha
az ligyben a tarca képviseletét nem a Jogi és Koordinacios
Fdosztaly latja el, az ligy targya szerint szakmailag illeté-
kes féosztaly vezetdje a jogerds birdsagi hatarozatot — an-
nak kézhezvétele utdn haladéktalanul — megkiildi a Kolt-
ségvetési és Kontrolling Féosztaly részére, amely intézke-
dik a fizetési kotelezettségnek hataridében torténd megfi-
zetése irant.

25. Kinestari dijak - 25-42

a) Az elbiranyzat, a Kincstar altal, az Amr 108/A. §-a, a
162. § (5) bekezdése és a 162/A. § (5) bekezdése alapjan a

aa) fejezeti beruhazasi eldiranyzat-felhasznalési keret-
szamlat,

ab) fejezeti kezeléshi céleldiranyzat-felhasznalasi keret-
szamlat

érintd, 2008. évben felszamitott szamlavezetési dij €s
rendelkezésre allasi dij kifizetéséhez biztosit forrast.

b) A Kincstar a fenti szamldkat érint6 dijjal az
10032000-01220139-50000005 szamu NFGM fejezeti ke-
zelésli céleldiranyzat felhasznalasi keretszamlat terheli
meg.

¢) A Koltségvetési és Kontrolling Féosztaly a havonta
felszamitott kincstari dijakat — melyek magukban foglal-
jak a forintban végrehajtott miiveletek, a devizaban végre-
hajtott miiveletek, valamint a kiilondijak tételeit a rendel-
kezésre allasi dijjal egyiitt — a kincstari bizonylat alapjan
AHT bontas nélkiil szamolja el az eléiranyzat terhére.

d) Az NFGM tovabbi kincstari keretszamlait terheld
kincstari dij a keretszamldhoz rendelt fejezeti kezelésli
eldiranyzatot terheli.

26. Kotott segélyhitelezés — 25-47

a) A kotott segélyhitelezési program muikodtetését és az
allami tdmogatas finanszirozasat az NFGM biztositja. En-
nek soran az Eximbank altal folyosithato kotott segélyhite-
lek feltételeirdl és a segélyhitelnytjtas részletes szabalyai-
6l sz616 232/2003. (XII. 16.) Korm. rendelet (a tovabbiak-
ban: Korm. rendelet), valamint a hatalyos ,,Hivatalosan ta-
mogatott exporthitelek iranyelveir6l” szo6l6 OECD-meg-
allapodas szerint kell eljarni.

b) A kotott segélyhitelekhez kamattamogatas és ado-
manyelem forméjaban kapcsolodo allami tdmogatas finan-
szirozasanak fedezetét a Kotott segélyhitelezés fejezeti ke-
zelésli eldiranyzat biztositja. Az eldiranyzat szolgal a se-
gélyhitelezéssel Osszefliggd szakértdi targyalasok dologi
koltségeinek, valamint a vonatkozo Korm. rendelet alap-

jan az NFGM altal teljesitendd egyéb feladatok finansziro-
zasara is.

c) A kotott segélyhitelezéssel 0sszefiiggd dontések elo-
készitésével kapcsolatos feladatokat az NFGM, a KUM, a
PM, aMeH, a KvVM, a Magyar Kereskedelmi Engedélye-
z¢si Hivatal, az Eximbank és a Mehib képviseldinek bevo-
nasaval, a Korm. rendelet szerint miikodé Kottt Segélyhi-
tel Koordinacios Szakértdi Munkacsoport (a tovabbiak-
ban: Segélyhitelezési Munkacsoport) latja el, ligyrendje
szerint eljarva.

d) A Segélyhitelezési Munkacsoport elndke az NFGM
nemzetkozi gazdasagi kapcsolatokért felelds szakallamtit-
kara.

e) A Segélyhitelezési Munkacsoport titkarsaga felada-
tait, az eldiranyzat szakmai kezeldje latja el.

/) A kotott segélyhitel konstrukcidban tdmogathatd or-
szagok korét a Nemzetkozi Fejlesztési Egylittmiikodési
Tércakozi Bizottsag hatarozza meg és teszi kozzé.

g) Kotott segélyhitel nytjtasat a Segélyhitelezési Mun-
kacsoport javaslataval 6sszhangban az NFGM kezdemé-
nyezi. A javaslat elkészitéséért az NFGM-ben az el6irany-
zat szakmai kezel6je a felel6s. A kotott segélyhitel felajan-
lasara nemzetkozi versenytargyalason torténd ajanlattétel-
hez 20 milli6 EUR értékig a gazdasagi és kozlekedési mi-
niszter, egyéb esetekben a Kormany jovahagyasa sziiksé-
ges. Kotott segélyhitelek nyujtasardl a kedvezményezett
orszagokkal kormanykozi szerzédésekben kell megalla-
podni.

h) A kotott segélyhiteleket sajat forrasaibol az Exim-
bank nyujtja az arra jogosult orszdgok szamara, a kor-
manykdzi szerzdésben meghatarozott feltételekkel.

27. Fejezeti altalanos tartalék — 25-50-1

a) Az eldiranyzat a fejezethez tartozo koltségvetési in-
tézményeknél év kozben felmeriild, elére nem tervezhetd
feladatok elvégzésére, eseti kormanykotelezettségek telje-
sitésére és egyéb allami feladatok ellatasanak finansziro-
zasara szolgal.

b) A fejezeti altalanos tartalék felhasznalasara vonatko-
706 tamogatasi igényeket, kérelmet a f6osztalyok, illetve a
titkarsagok vezetdinek — a felligyeletet gyakorld szakal-
lamtitkar, kabinetfonok egyetértésével — a Koltségvetési
¢és Kontrolling Féosztaly (az eldiranyzat szakmai kezelGje)
részére kell megkiildeni. A tamogatasi kérelmeket részle-
tesen indokolni és sziikség szerint dokumentumokkal kell
alatdmasztani.

c) Az elbiranyzat szakmai kezeldje a kérelmeket 9ssze-
fogja és dontésre eldkésziti. A Koltségvetési és Kontroll-
ing Foosztaly véleményének kikérésével, a kozigazgatasi
igyekért felelds szakallamtitkar egyetértésével lehetdség
szerint csoportosan, havonta egy alkalommal, jovahagyas-
ra a miniszter elé terjeszti. Indokolt esetben, soron kiviili,
egyedi eljarassal is eldterjeszthetd.

d) A miniszteri jovahagyast kovetden eldiranyzat szak-
mai kezel6je értesiti az igényldt, valamint — az engedé-
lyeztetési dokumentum egy eredeti példanyanak megkiil-
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désével —a Koltségvetési és Kontrolling Féosztalyt a kére-
lem engedélyezésérol, vagy annak elutasitasarol.

e) Az engedélyezési dokumentum birtokdban a Koltség-
vetési €s Kontrolling Féosztaly gondoskodik a sziikséges
eléiranyzatnak a feladat ellatasdban érintett intézmény, fe-
jezeti kezelésii eldirdnyzat javara torténd atcsoportosita-
sarol.

f) Az eldiranyzat szakmai kezeldje az adott év eldirany-
zata terhére — tekintettel a kincstari hataridokre — legké-
sObb november 20-ig tud igényeket befogadni, annak fi-
gyelembevételével, hogy a sziikséges atcsoportositasok és
finanszirozasok bonyolitasara legkés6bb november 30-ig
intézkedni tudjon

g) Az eldiranyzat felhasznalasa soran az atcsoportosi-
tasban érintett intézményre, fejezeti kezelésii eldiranyzatra
vonatkozd szabalyokat kell figyelembe venni. Az NFGM
Igazgatashoz atcsoportositott eldiranyzat felhasznalasa
kiilon utasitas szerint torténik.

28. Fejezeti egyensulyi tartalék — 25-50-2

a) A Fejezeti egyenstlyi tartalék a Kotv. 52. §-a (1) be-
kezdésének b) pontja alapjan a Kormany engedélyével, az
altala meghatarozott célra hasznalhat6 fel a kiadasok ala-
kulasara és a bevételek varhato teljesitésére figyelemmel.
A Kormany jogosult a Fejezeti egyensulyi tartalék fejeze-
ten beliili, fejezetek, illetve az allamhaztartas alrendszerei
kozotti atcsoportositasara.

b) Az eldiranyzatot terheld timogatasi igények benyt;-
tasanal, a miniszter elézetes jovahagyasra torténd eldter-
jesztésénél a 3. § 27. pontjanak ¢)—d) bekezdéseiben fog-
laltak szerint kell eljarni.

¢) Az eldiranyzat szakmai kezeldje a kérelmet feliilvizs-
galja és a rendelkezésre allo eldiranyzatnak a Koltségve-
tési és Kontrolling Féosztaly altal torténd igazolasat kdve-
tden — a kozigazgatasi ligyekért felelds szakallamtitkar
egyetértésével — eldzetes jovahagyasra a miniszter részére
eléterjeszti.

d) A fejezetre Osszesitett NFGM-igényeket tartalmazo
anyagot az eldiranyzat szakmai kezel6je késziti eld és a
kozigazgatasi tigyekért felelds szakallamtitkar kiildi meg a
Pénziigyminisztérium illetékes szakallamtitkdra részére.

29. NFGM fejezeti elore nem tervezett kiadasok —
25-17

a) Az eléiranyzat bevétele az Aht. 92. §-anak (3) bekez-
dése alapjan az NFGM altal feliigyelt, kizarolag sajat be-
vételbodl gazdalkodo koltségvetési szerv részére évkozben
aminiszter altal eldirt és az intézmények altal teljesitett be-
fizetésekbdl szarmazik.

b) Az eldiranyzat a fejezetnél év kozben jelentkezd
olyan tobbletfeladatok ellatasanak fedezetére szolgal,
amely feladatok elvégzésére forrashidny miatt nem kertil-
hetne sor.

¢) Az eldiranyzat felhasznalasa soran a tovabbiakban a
3. § 27. pontjanak c)—e) és g) bekezdéseiben foglaltak sze-
rint kell eljarni.

Zaro rendelkezések

4. §

1. Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hataly-
ba, és egyidejlileg — a 2. pont figyelembevételével — hata-
lyat veszti a Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium feje-
zet 2008. évi egyes fejezeti kezelési eldiranyzatai felhasz-
nalasarol szold 5/2008. Szabalyzat 3. § 1,4-5., 10-14.,
28-29.,31-32., 39. pontjai.

2. Azon eldiranyzatok felhaszndldsara és kezelésére,
melyeknek korabbi évekrdl athuzodé maradvanya van, de
a 2008. évben nincs eredeti eldiranyzata az 1. pontban
meghatarozott Szabalyzat rendelkezéseit tovabbra is al-
kalmazni kell.

3. Jelen utasitdsban nem szabalyozott kérdésekben a
Kotv., az Aht., a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, a
kozbeszerzésekrol szol6 2003. évi CXXIX. torvény, az al-
lamhaztartds miikodési  rendjérél szolo  217/1998.
(XII. 30.) Korm. rendelet, az allamhaztartds szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatos-
sagairol szol6 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, a kolt-
ségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 193/2003.
(XI. 26.) Korm. rendelet, az Eximbank altal folydsithatd
kotott segélyhitelek feltételeirdl és a segélyhitelnyujtas
részletes szabdalyairol szolo 232/2003. (XII. 16.) Korm.
rendelet, az Eurdpai Kozosséget létrehozd Szerzddés
87. cikkének (1) bekezdése szerint allami tdmogatasokkal
kapcsolatos eljarasrol €s a regionalis tamogatasi térképrol
sz616 85/2004. (IV. 19.) Korm. rendelet, az egyes fejezeti
kezelésii eldiranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrol
sz016 2/2008. (II. 18.) GKM rendelet, a Kiilgazdasag fej-
lesztési céleldiranyzat felhasznalasarol, kezelésérdl, mi-
kodtetésérol és ellendrzésérol szolo 120/2007. (XII. 29.)
GKM rendelet, a kincstari rendszer miikodésével kapcso-
latos pénziigyi szolgéltatasok teljesitésének rendjérdl szo-
16 36/1999. (XII. 27.) PM rendelet, a fejezet felligyeletét
ellatd szerv vezetdjének hataskorébe utalt feladatokkal
kapcsolatos eljarasi rendrél szolo utasitas, az Igazgatas
koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatai ellatasarol és a
dontési eljarasokrdl szolod utasitds, a beszerzések szaba-
lyozasarol szol6 utasitds, a Nemzeti Gazdasagi és Fejlesz-
tési Minisztérium Szervezeti ¢s Miikodési Utasitasarol
sz6l6 NFGM utasitds, az egységes allami kiilgazdasagi
kiilképviseleti rendszer mukodtetésérdl szolo 8/2005.
(XI. 8.) KiiM-GKM egyiittes utasitds, a folyamatba
épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzésérdl szolo
utasitas, a szerz6déskotés és nyilvantartds altalanos szaba-
lyairdl sz6l6 utasitds valamint a Nemzeti Fejlesztési és
Gazdasagi Minisztérium fejezet fejezeti kezelésti el6-
irdanyzatai szakmai kezeldinek kijeldlésérdl sz6lo6 NFGM
utasitas rendelkezéseit, eldirasait kell alkalmazni.

Bajnai Gordon s. k.,

nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
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A nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter
31/2008. (HE 53.) NFGM utasitisa
a Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium
Iratkezelési Szabalyzatardl és Irattari Tervérol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz61o 1995. évi LXVI. torvény (tovabbi-
akban: Ltv.) 10. §-a (1) bekezdésének b) pontja, és a koz-
feladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetel-
ményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet (to-
vabbiakban: Korm. rendelet) alapjan a kovetkezd utasitast
adom ki:

1. A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium (a
tovabbiakban: minisztérium) Iratkezelési Szabalyzatat és
Irattari Tervét a jelen utasitas mellékletében foglaltak
szerint hatdrozom meg.

2. Az utasitas mellékletét képezo Iratkezelési Szabaly-
zatot és Irattari Tervet az érintettek kozvetleniil is
megkapjak.

3. A minisztérium szervezeti egységeinek vezetdi fele-
18sek azért, hogy a munkatarsaik az iratkezelési szabalyzat
eldirdsait megismerjék, és munkavégzésiik soran alkal-
mazzak.

4. A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztériumban
az iratkezelés rendjével kapcsolatos feladatok ellatasanak
irdnyitasa a kozigazgatasi tigyekért felelds szakallamtitkar
feladat- és hataskorébe tartozik.

5. Ez az utasitas 2009. januar 1-jén 1ép hatalyba, azzal,
hogy a minisztérium és jogelddei idejében keletkezett ira-
tokra a vonatkoz¢ iratkezelési szabalyzat el6irsait és irat-
tari tervben meghatarozott tételszamokat kell alkalmazni.

Bajnai Gordon s. k.,

nemzeti fejlesztési és gazdasagi miniszter

1. szamu melléklet
a 31/2008. (HE 52.) NFGM utasitashoz

A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium
Iratkezelési Szabalyzata
I
ERTELMEZO RENDELKEZESEK
A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény 3. §-

anak, valamint a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésé-
nek altalanos kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.)

Korm. rendelet 2. §-anak megfelelden a Nemzeti Fejlesz-
tési és Gazdasagi Minisztérium (a tovabbiakban: miniszté-
rium) Iratkezelési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabaly-
zat) alkalmazasaban a kovetkezd fogalmak hasznalatosak:

Atmeneti (Operativ) irattdr: a minisztérium altal az ik-
tatohelyhez kapcsolodoan kialakitott olyan irattar, amely-
ben az irattari anyag meghatarozott idétartami atmeneti,
selejtezés vagy kdzponti irattarba adas el6tti 1éves 6rzése
torténik;

Atadds: irat, tigyirat vagy irat egyiittes kezelési jogo-
sultsaganak dokumentalt atruhazasa;

Beadvany: valamely szervtdl vagy személytdl a minisz-
tériumhoz érkez6 papiralapt vagy elektronikus irat;

Csatolas: az egy ligykorhoz tartozo kiilonbozo iratok,
igyiratok atmeneti jellegli 6sszekapcsolasa;

Digitalizalas: papiralapi (nyomtatott) dokumentumok
ismétlodoé szkennelési muveletsorral, elektronikus infor-
maciova torténd atalakitasa, ahol az OCR (optikai karak-
terfelismerd) programok alkalmazasaval a szkennelt
képekbdl tovabbi informaciok nyerhetdk;

Elektronikusan aldirt irat: az elektronikus aldirasrol
sz616 2001. évi XXXV. torvényben meghatarozott, leg-
alabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ellatott
elektronikus dokumentumba foglalt irat;

Elektronikus tajékoztatds: olyan kiadmanynak nem mi-
n6siild elektronikus dokumentum, amely az iktatasi szam-
r6l, az eljaras meginditasanak napjarol, az ligyintézési ha-
taridordl, az gy ligyintéz6jérdl és az ligyintézo hivatali
elérhet6ségérol értesiti az igyfelet;

Elektronikus visszaigazolds: olyan kiadmanynak nem
mindsiilé elektronikus dokumentum, amely az elektroni-
kus uton érkezett irat atvételérol és az érkeztetés sorszama-
rol értesiti annak kiildjét;

Eléadoi iv: az liggyel, a szignalassal, a kiadmanyozas-
sal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos infor-
maciokat hordozo, az iigyirat elvalaszthatatlan részét ké-
pezd vagy azzal kozos adatbazisban kezelt iratkezelési
segédeszkoz;

Expedialas: az irat kézbesitésének elokészitése, a kiil-
demény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozojanak,
fajtajanak, a kézbesités modjanak és iddpontjanak
meghatarozasa;

Erkeztetés: minimalisan az érkezett kiildemény sorsza-
manak, kiilld6jének, az érkeztetés datumanak és konyvelt
postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositdjanak
(kiilondsen kod, ragszam) nyilvantartasba vétele;

Gépi adathordozo: kiillon jogszabalyban meghatarozott,
az uigyfél-hivatal vagy a hivatal-ligyfél kommunikaciora
felhasznalhato, valamint az elektronikus adat tarolasara
alkalmas eszkoz;

Iktatas: az irat nyilvantartasba vétele, iktatoszammal
torténd ellatasa az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetden
az iktatokonyvben, az iraton és az eléadodi iven;

Iktatokonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratke-
zelési segédeszkoz, amelyben az iratok iktatasa torténik;
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Tktatoszam: olyan egyedi azonositd, amellyel a kozfel-
adatot ellatd szerv latja el az iktatand¢ iratot;

Irat: valamely szerv miikodése vagy személy tevékeny-
sége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy egység-
ként kezelendd rogzitett informacio, adat egyiittes, amely
megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses, elektroni-
kus vagy barmilyen mas adathordozon; tartalma lehet sz6-
veg, adat, grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy barmely
mas formaban 1év6 informacid vagy ezek kombinacidja;

Iratkezel6: a minisztériumi szervezeti egységek titkar-
sdgain az iratkezeléssel és a szamitdgépes Kormanyzati
Irat-nyilvantartdsi Rendszer (a tovabbiakban: KIR3) ikta-
toprogram hasznélatdval megbizott, jogosultsdggal ren-
delkezd személyek;

Irattari anyag: rendeltetésszerlien a minisztériumnal
maradod, tartalmuk miatt atmeneti vagy végleges megor-
z¢st igénylo, szervesen 0sszetartozo iratok 0sszessége;

Irattar: az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rz¢é-
se, valamint kezelésének biztositasa céljabol 1étrehozott és
miukdodtetett fizikai és elektronikus taroldhely;

Irattari tétel: az iratképzd szerv vagy személy iigykoré-
nek és szervezetének megfelelden kialakitott legkisebb
— egyéni irattari 6rzési idével rendelkezd — irattari egység,
amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak;

Irattari tételszam: az iratnak az irattari tervben megha-
tarozott targyi csoportba ¢és iratfajtaba sorolasat, selejtez-
hetéség szerinti csoportositasat meghatarozo kod,;

Irattarba helyezés: az ligyirat irattari tételszammal tor-
ténd ellatasa és irattarban torténd dokumentalt elhelyezé-
se, és kezelési joganak atadasa az irattarnak az tigyintézés
befejezését kovetd vagy annak felfliggesztése alatti atme-
neti idore;

Iratkélesonzés: az irat visszahozatali kotelezettség mel-
letti kiadasa az irattarbol;

Kezddirat: azligyben keletkezett elsd irat, az ligy indito
irata;

Kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat ke-
zelésével kapcsolatos, ligykezeldonek szolo vezetdi vagy
ligyintézoi utasitasok;

Kézbesités: a kiilldeménynek kézbesitd szervezet, sze-
mély, adatatviteli eszkdz utjan torténd eljuttatasa a cim-
zetthez;

Kozponti iktatas: az irat kdzponti iktatoban vagy koz-
vetlen kézbesités (futarral, e-mailen, faxon) esetén a szer-
vezeti egységeknél torténd szamitogépes nyilvantartasba
vétele, az NFGM kozponti iktatokdnyvben torténd iktata-
sat kovetden iktatdszdmmal valo ellatdsa az iraton és az
el6adoi iven;

Kozponti irattar: a minisztérium tobb szervezeti egysé-
ge irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas el6tti
Orzésére szolgalo irattar;

Kozirat: a keletkezés 1dejétdl és az Orzés helyétdl flig-
getleniil minden olyan irat, amely a minisztérium irattari
anyagéaba tartozik vagy tartozott;

Kiildemény: az irat vagy targy — kivéve a reklamanyag,
sajtotermék, elekronikus szemét —, amelyet kézbesités cél-
jabol burkolatan vagy a hozza tartoz6 listdn cimzéssel lat-
tak el

Kiildemény bontasa: az érkezett kiilldemény biztonsagi
ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele;

Levéltarba adas: alejart irattari 6rzési idejli, maradando
értékii iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa az ille-
tékes kozlevéltarnak;

Maganirat: nem a minisztérium irattari anyagaba tarto-
70, valamint a természetes személyek tulajdonaban 1évo
irat;

Masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, ame-
lyet az els6 példannyal azonos modon hitelesitettek;

Masolat: az eredeti iratrdl szovegazonos ¢€s alakhi for-
maban, utdlag késziilt egyszerli (nem hitelesitett) vagy hi-
teles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;

Megsemmisités: a Kiselejtezett irat végleges, a benne
foglalt informacid helyreallitasanak lehetoségét kizard
modon torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése;

Mellekelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka,
attél — mint kiséro irattol — elvalaszthato;

Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegé-
szitd része, amely elvalaszthatatlan attol;

Naplozas: az elektronikus iratkezelési rendszerben, a
kezelt adatallomanyokban bekdvetkezett események teljes
korének regisztralasa;

Savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot €s szine-
zéket nem tartalmazo, papirbdl készitett taroloeszkoz;

Selejtezés. a lejart megdrzési hatarideji iratok kiemelé-
se az irattari anyagbol és megsemmisitésre torténd
elokészitése;

Szerelés: ugyanahhoz az ligyirathoz tartozo iigyiratda-
rabok (el6- és utoiratok) végleges jellegli 6sszekapcsolasa,
amelyet az iktatokdnyvben és az iratokon egyarant jelolni
kell;

Szignalas: az ligyben eljarni illetékes szervezeti egység
és/vagy ligyintéz6 személy kijeldlése, az elintézési hatar-
1d6 és a feladat meghatarozasa;

Szkennelés: azon technika, amelynek segitségével bar-
milyen papiralapt dokumentum elektronikus formaban
torténd atalakitasa elvégezhetd, ahol a szkennelés soran
kapott elektronikus kép sorokbdl és oszlopokbdl all adat-
szerkezeti allomanyként jelenik meg;

Tovabbitas: az ligyintézés soran az irat eljuttatisa az
egyik igyintézési ponttdl a masikhoz, amely elektroniku-
san tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz vald hozza-
férés lehetdségének biztositasaval is;

Ugyintézé: az iigy intézésére kijelolt személy, az iigy
eléadoja, aki az tigyet dontésre elokésziti;

Ugyirat: egy iigyben keletkezett valamennyi irat
Osszessége;

Ugykér: a minisztérium, valamely szervezeti egység
vagy személy feladat- és hataskorébe tartozé tigyek meg-
hatarozott csoportja.
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II.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az Iratkezelési Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat a minisztérium valamennyi szervezeti
egységére, a minisztériumban barmilyen jogviszonyban
munkat végzokre, a minisztérium miitkddése soran kelet-
kezett vagy beérkezd és onnan tovabbitott iratara terjed ki.

2. Az iratkezelés szervezete:

A minisztérium az iratkezelést vegyes iratkezelési szer-
vezettel latja el, oly modon, hogy az iratkezelés egyes fazi-
sait kozponti, egyes fazisait osztott (decentralizalt)
rendben végzi.

A minisztériumi iratnyilvantartas a szamitégépes koz-
ponti iratkezeld rendszer (KIR3) hasznalataval valosul
meg. A minisztériumi kozponti iktatas a 2008. julius 1-jén
1-gyel indulé f6szamos/alszamos ,,NFGM” megkiilonboz-
tetd jelzésli minisztériumi iktatokonyvben torténik, oly
modon, hogy a bonthaté kiildeményeket a kdzponti iratke-
zelést végzd munkatarsak iktatjak. Szintén 1-es sorszam-
mal indul az iktatds év elején a minisztérium minden
érkeztet6- és iktatokonyvében.

A minisztériumban a papiralapu dokumentumok mellett
2008. december 31-ig az elektronikus dokumentumok to-
vabbitasa probaiizemben és blokkonkénti fokozatos kiter-
jesztéssel keriil bevezetésre. A beérkezo ligyiratok év vé-
géig iktatott tigyiratként és elektronikus formaban — parhu-
zamosan — keriilnek tovabbitasra. Az iktatott irathoz csa-
tolmanyként hozzarendelt digitalizalt kiildeményeket az
elsd cimzett szervezeti egységhez kell rendelni és
tovabbitani.

A papiralapu és az elektronikus dokumentumok atvéte-
Iének igazolasa a KIR3 iratkezel6 rendszeren beliil elekt-
ronikusan torténik.

A helyben bontott ¢s ligyintézésre kijelolt killdeménye-
ket a szervezeti egységek iratkezeléssel megbizott munka-
tarsai 6nalloan iktatjak, hasonléan az e-mailen', faxon® ér-
kezett killdeményekhez és a belsd keletkezésti levelekhez,
amelyeknek iktatdsa 0j foszamra, vagy iratfordulat esetén
az ugyirat kovetkez6 alszamara torténik.

A minisztériumban a kozponti kiilldeménykezelési és ik-
tatasi feladatokat a Jogi és Koordinacios Féosztalyhoz tar-
toz6 kozponti iratkezelok végzik. A minisztériumi szakal-
lamtitkarsagok rendelkeznek szkennerrel, igy a kozvetle-
nil hozzajuk érkezo vagy a helyben bonthat6 kiildemé-
nyek iktatasat és digitalizalasat a titkarsagok végzik.

' A szervezeti egység iratkezelSjének a feleléssége, hogy a papiralapon,
e-mailen vagy faxon érkezett kiildemények iktatasa el6tt forditson figyelmet
az eldzményekre, hogy a mar egyszer iktatott iratra ne iktasson ujabb, ugyan-
azon tartalmu kiildeményt.

% Ezen kiildeményeket a ,nem iktatand6” allapotra kell visszaallitani
azért, hogy a rendszer a tovabbiakban ne kezelje a tételeket.

A minisztériumban az iratok nyilvantartasat az iratkeze-
Iéssel megbizott munkatarsak (iratkezeldk) végzik.

Az egységes minisztériumi iratkezelés érdekében a mi-
nisztériumban jelen szabalyzatban foglaltak alapjan kell
az iratokat nyilvantartani és kezelni.

3. Az iratkezelésben részt vevo személyek feladatai

(1) Kozponti iktatd iratkezeldje:

Ellatja a kiildemények atvételét, bontasat, szamitogépes
iktatasat, az irat azonositasara szolgald adatokat — koztiik
vonalkodot — tartalmazé iratboritora/iratpéldany boritora
(11. sz. fiiggelék) torténd nyomtatasat, tigyiratboritoban’
(eléadoi ivben) torténd elhelyezését, az eldirat csatolasat
¢és az elsé cimzetthez torténd elektronikus tovabbitasat.
Ennek soran a cimzett/szervezeti egység iratkezeldje a mi-
nisztériumi levelezOrendszeren keresztiil értesitést kap,
hogy kiildeménye vagy ligyirata érkezett. Az lizenet meg-
nyitasaval a kézbesitett killdeményt/iigyiratot elektroni-
kusan at kell venni.

Iktatas utan elvégzi a papiralapt dokumentumok szken-
nelését és egyidejlileg — a KIR3-ban hasznalatos — szami-
togéppel ellendrzi az elektronikus adattartalom minéségét,
intézkedik a digitalizalas soran mechanikai okbol keletke-
zett hibak (a gylrott, szakadt, 6sszetapadt lapok és a nem
olvashatd részek) 0jboli szkenneléssel valo javitdsarol. A
nagy terjedelmd, atlagban 50 oldal/lap folotti iratok és a
kotott, flizott, hitelesitett vagy konyvszerii dokumentumok
szkennelését nem a kozponti iratkezeldk végzik, hanem
azokat mellékletként — papir alapon — a cimzettnek tovab-
bitjak. Nem szkennelik tovabba azokat a kiilldeményeket
sem, amelyek jelen szabalyzat V. fejezete 1. pontjanak (6)
bekezdése szerint nem iktatandok.

Ellatja a nem bonthato, és felbontas nélkiil tovabbitando
kiildemények szamitogépes érkeztetését (zart boritékon)
¢és a cimzetthez kézbesitdivvel atvételre torténd tovabbita-
sat.

(2) Kozponti kiado, irattaros:

Ellatja a szervezeti egységektdl atvett kiadmanyok to-
vabbitasat, valamint az alairas nélkiili (s.k. jelolésti) kiad-
manyok tovabbitas el6tti hitelesitését.

Bevezeti a szamitogépes nyilvantartasba a kiadmanyok
tovabbitasat, és — az irattari terv alapjan — végzi az iratok
irattarba helyezését, az iratkOlcsonzéssel kapcsolatos
feladatokat.

El6késziti a szervezeti egységektdl kdzponti irattarazas-
ra kijelolt iratanyagok iratboritoban, konténerdobozokban
torténd atvételét és ellendrzi, hogy a KIR3-as iktatérend-
szeren atvezetésre keriilt-e a kijeldlt iratok irattari tételsza-
ma, azok helyessége. Az igy leadott iratokat a kdzponti

? Ugyiratboritonak (eléadéi ivnek) nevezziik a teljes tigyiratot magaban
foglal6 boritot, mig az iratboritd a fészam részét képezd alszamhoz tartozd
irat(ok) boritoja, mivel az tigyben keletkezett elso irat (kezddirat) iktataskor
az egyes alszamot kapja, és azok iratfordulatai (ligyiratdarabjai) lesznek a to-
vabbi alszamok az ligyintézésen beliil.
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irattar tételesen megvizsgalja, azokat idérendben a forras-
dokumentumokhoz csatolja és megfelel6ség esetén az
iratokat a kdzponti tarolasra alkalmas irattari dobozokban
elhelyezi.

Gondoskodik az iratok raktari elhelyezésének KIR3-
rendszeren torténd atvezetésérol.

Kozremukodik az irattarban Orzott iratok selejtezésé-
ben, tovabba a levéltari atadas el6készitésében.

(3) Szervezeti egységek iratkezeldi:

Gondoskodnak a papiralaptl iratok és a KIR3 iratkezeld
rendszerben atadott adatok egyezdségérol, megfelelosege-
r0l, tovabb a csatolmany meglétérol.

Atveszik a megfelelden rogzitett iratokat, ellenkez6
esetben a kiildé szervezeti egységhez visszakiildik.

A vezet6i utasitasok meghatarozasaig az iratokat a cim-
zett megjelolésével, de a szervezeti egységre iktatjak és to-
vabbitjak a KIR3 iratkezeld rendszeren beliil.

A kdzponti iktatotol szamitogépen atvett vagy mas szer-
vezet egységektdl atirdnyitott iratokat szignalasra bemu-
tatjak a szervezeti egység vezetdjének. Ezt kovetden a sza-
mitogépes nyilvantartast kiegészitik a kijeldlt iigyintézo
nevével, az elintézési hataridével, az esetleges vezet6i
rdjegyzésekkel. Az iratokat atadjak az illet¢kes tligyinté-
zOnek.

Abban az esetben, ha az ligyintéz6 a feladat elvégzését
kovetden nem tudja — pl. tavolléte esetén — az elkészitett
kiadmanyt a KIR3 iratkezeld rendszer alkalmazaséaval to-
vabbitani, a szervezeti egység iratkezeldje a kovetkezok
szerint jar el.

Az ligyintéz6 kérésére elkészitik a sziikséges iratpélda-
nyokat, azokat véleményezésre, valaszadasra vagy tajé-
koztatas céljabodl tovabbitjak a kijelolt kozremlikoddknek
¢és az egyes iratpéldanyok cimzettjeit a szamitdgépes nyil-
vantartason is atvezetik annak érdekében, hogy a részfele-
18s szakteriiletek a valaszlevelet az eredeti iktatoszamon
valaszalszammal elkészithessék. Egyidejlileg az elektroni-
kusan csatolt dokumentum(oka)t a kozremiikdddknek
tovabbitjak.

Athelyezik a szervezeti egységek vagy a munkatarsak
személyes postafiokjara érkez6 elektronikus kiilldemények
koziil az ligyintézésre kijelolt tételeket a KIR3 iratkezeld
rendszerben beallitott ,,Beérkezé tizenetek” mappaban. A
bekiildé cimének megmaradasa érdekében az athelyezés
végrehajtasa két modon torténhet: a megnyitott levélbol
File menti/Athelyezés masik mappaba funkcidval vagy
»fogd és vidd” (drag and drop) mivelettel. A KIR3 e-mail-
kezeld modulbol érkeztetett/iktatott tételekhez 1-1 csa-
tolmany keletkezik a bekiildé/eredeti e-mailjének minden
egyes csatolt dokumentumarol.

Gondoskodnak a belsd keletkezésti iratok iktatasarol és
intézkednek az iktatott iratok, iratpéldanyok, kiadmanyok
mas minisztériumi szervezeti egység(ek)hez vagy kdzpon-
ti iktatohoz, irattarhoz — kézbesitdk utjan — torténd
tovabbitasa irant.

A belsé keletkezést iigyiratokat — ha azt jogszabaly
vagy belsd eldiras nem tiltja — elektronikus formaban,

elektronikus alairassal ellatva kell tovabbitani. A tovabbi-
tas torténhet iktatott e-mail formajaban vagy a KIR3 irat-
kezel6 rendszerben kiildott csatolmanyként.

Ha a papiralapu kiadmany eléallitasara és tovabbitasara
van szilikség a KIR3 iratkezel6 rendszerben elvégzendd
miveletek a kovetkezok:

a) csatolni az alairt kiadmannyal megegyez6 elektroni-
kus valtozatot,

b) a kikiildés tényét — a tovabbitas modjatol fiiggetle-
niill — visszavezetni az alszamon (allapotat postazottra kell
modositani),

¢) a postazo részére tovabbitani.

Gondoskodik az iratok vezetd részére torténd atadasa-
rol.

(4) A szervezeti egységek vezetdi®:

KIR3-ban torténd aktiv vezetdi kozremiikddés esetén

A KIR3 rendszerben atveszik a kdzponti iratkezeléstol
érkezett vagy mas szervezeti egységektdl atiranyitott ira-
tokat (beleértve az elektronikus kiildeményeket, digitali-
zalt dokumentumokat).

Kovetkezo felelosként kijelolik (szignalds) az iktatott
irat Gigyintéz9jét, a végrehajtas hataridejét, valamint a be-
vonandok korét, ezt kovetden ,,tovabbitassal” az ligyiratot
atadjak az ligyintézének.

A szignalasi utasitasokat a KIR3-rendszerben a vezetd
meghatalmazottja és funkcioban a vezetd altal kijelolt
munkatars is végezheti.

A KIR3-rendszerben atveszik az iigyintézo altal elké-
szitett és jovahagyasra hozzajuk tovabbitott valasziratot,
megfeleldség esetén elektronikus aldirasukkal ellatjak és a
kovetkez6 jovahagyohoz vagy a kiadmanyozohoz tovab-
bitjak.

(5) Ugyintézok’:

Gondoskodnak

— az lgyiratok ligyintézésre torténd atvételérol, a sajat
iratpéldanyok  lekérdezésérol (a KIR3 iratkezeld
rendszerben),

— az ugyintézore szignalt ligyiratok ,,Feladataim” cim-
sz6 alatti lekérdezésérdl (a KIR3 iratkezeld rendszerben),

— a bevonandok koréhez sziikséges iratpéldanyok elké-
szitésérdl és tovabbitasarol, annak érdekében, hogy a tars-
foosztalyok vezetdi az ligyintézot kijelolhessék és az ligy-
intézok a hozzajuk cimzett iratpéldanyokra az alszamos
valaszt elkészithessék,

— a beérkezett vélemények alapjan a valaszirat terveze-
tének Osszeallitasarol, amelyet a fészam kovetkezo alsza-
mara iktatnak, és az iratot papiralapon ¢s elektronikus csa-
tolmanyként is jovahagyasra a szervezeti egység vezetdjé-
nek tovabbitanak,

— barmilyen idépontban, barmilyen idészakrol a Mit
végeztem?” vezetdi kérdésre adando tajékoztatasrol,

* A folyamat vezet8i kozremiikodés esetén, illetéleg a (4) bekezdésben
foglaltak hianyaban a (3) bekezdésben leirtak szerint miikodik a szignalas.
> Aktiv kozremiikodés esetén.
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— az irattari tételszam iratboriton és a KIR3 iratkezeld
rendszerben torténd rogzitésérdl (amelynek meghataroza-
sa az ligy lezarasaig kotelezo),

— az allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyai szerint
¢és a szignalo altal vagy az ligyiratban egyébként meghata-
rozott hataridoben a résziikre atadott iratok végrehajtasa
menetének figyelemmel kisérésérél (pl. iratpéldanyok
szétkiildése, vélemények, informaciok begyijtése, kiad-
vany létrehozasa, tovabbitasa vezetdi jovahagyasra stb.
feladatok végrehajtasa a KIR3 iratkezel6 rendszer alkal-
mazasaval),

— a kapcsolodo papir alapu példanyok iratboritoban tor-
ténd elhelyezésérol és az ligyirattal egyiitt torténé megor-
z€sérol.

4. Az iratkezelés feliigyelete

Az iratkezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,
a szervezeti, miikodési és ligyrendi szabalyok, az alkalma-
zott informatikai eszkdzok és eljarasok, valamint az iratta-
11 tervek ¢€s iratkezelési eldirasok folyamatos dsszhangja-
ért, az iratok szakszerli és biztonsagos megorzésére alkal-
mas irattar kialakitasaért és mukodtetéséért, tovabba az
iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és sze-
mélyi feltételek biztositasaért, feliigyeletéért a miniszter
felelds.

A minisztériumi iratkezelés feliigyeletét és iranyitasat
—aminisztérium vezetdje altal atadott hataskorben —a Jogi
¢és Koordinacios Foosztaly vezetdje latja el, aki évente el-
lendrzi a szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, eredmé-
nyérdl jelentést készit a minisztériumi felsd vezetés részé-
re, intézkedik a szabélytalansagok felszdmolasa irdnt és
sziikség esetén javaslatot tesz a szabalyzat modositasara.

Az elektronikusan tarolt adatokkal kapcsolatos bizton-
sagi eldirdsokat és a hozzaférési jogosultsdgokat a nemzeti
fejlesztési és gazdasagi miniszter 7/2008. (IX. 24.) NFGM
utasitdsa az Informacidbiztonsdgi Szabalyzatrdl tartal-
mazza.

III.

KULDEMENYEK ATVETELE, FELBONTASA,
ERKEZTETESE

1. A kiildemények atvétele

(1) A minisztériumnak —, valamint a minisztérium cimé-
re a szervezeti egységeknek — vagy a minisztérium munka-
tarsai nevére szol6 kiilldemények postan, futarral, kézbesi-
tével, tovabba faxon és elektronikus uton érkeznek.

Atvételre jogosultak:

— a postai kiildemények esetében a postai meghatalma-
zassal rendelkez6 kozponti iratkezeld,

— a futérral vagy kézbesitével érkezo kiildeményeknél
ugyancsak a kozponti iratkezeldk,

— az e-mailen, faxon érkez0 leveleknél a cimzett, vagy
az éltala megbizott személy,

—a munkaidd utan érkez6 kiildemények esetében a mi-
nisztériumi rendészet dolgozoi és

— a cimzett, vagy az altala irdsban meghatalmazott sze-
mély.

(2) A kiildemény ellendrzése atvételkor

A kiildeményt atvevo személy koteles ellendrizni

— a cimzés alapjan a kiildemény atvételére vald jogo-
sultsagat,

— a kézbesitd okmanyon és a kiilldeményen 1év6 azono-
sitasi jel megegyezOségét,

— a kiildemény boritékjanak vagy egyéb csomagolasa-
nak sértetlenségét.

(3) Az atvétel igazolasa

Az atvevo a kézbesitbokmanyon olvashato aldirasaval
¢és az atvétel datumanak feltiintetésével az atvételt elisme-
ri. Az ,,azonnal” és ,,slirgds” jelzésu kiildemények atvételi
idejét az atvevo a kézbesitdokmanyon ora, perc pontossag-
gal koteles megjeldlni.

Tértivevényes kiilldemények atvételét kovetden az atve-
v6 gondoskodik a tértivevény visszajuttatasarol a felado-
hoz. Az e-mailen és faxon érkez6 irat atvételét a szami-
togép és a fax naplozza.

Amennyiben a minisztérium valamely szervezeti egysé-
gének munkatarsa veszi at a kiildeményt, akkor koteles az
atvételt az iraton alairasaval igazolni, és az e-mailt vagy a
fax masolati példanyat az ligyintézésre kijelolt szervezeti
egységhez tovabbitani. A szervezeti egység munkatarsa a
kiildemény atvételét kovetden — annak silirgdsségétol flig-
gben — soron kiviil, de legkésdbb a kdvetkezé munkanap
kezdetén koteles az irat iktatasarol gondoskodni.

(4) Sériilt kiildemény kezelése

Sériilt kiildemény atvételekor jeldlni kell, hogy az sériil-
ten, vagy felbontva érkezett. Soron kiviil ellendrizni kell a
kiildemény tartalmat. A hidnyossagrol jegyzokonyvet kell
késziteni és a kiild6 szervet, szervezeti egységet, személyt
értesiteni kell.

(5) Siirgésség kezelése

A gyors elintézést igényld ,,azonnali”, ,,siirgds”, ,,soron
kiviili” jelzést kiilldeményeket az atvevo koteles a cimzett-
nek, vagy az illetékes szervezeti egység ligyiratkezeldjé-
nek soron kiviil 4tadni.

(6) Téves cimzés

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiilde-
ményt soron kiviil tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha
ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a kiildé szervnek,
szervezeti egységnek vagy személynek. A tévesen érkezett
kiildeményekrol a kdzponti iratkezelonek kiilon jegyzéket
kell vezetnie.

(7) Biztonsagi intézkedések

Az elektronikus uton érkez6 irat atvételekor, a miniszté-
riumi biztonsagi rendszerek a tiizfalon torténd atlépéskor
automatikusan gondoskodnak a virusvédelemrdl, mig a
magneses adathordozon (CD, DVD) benyujtott adatok
esetében az atvevd az Informatikai Biztonsagi Utasitas
szerint koteles eljarni a szamitdogépes virusok elleni
védekezés érdekében.
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2. A kiilldemény felbontasa

(1) A minisztériumhoz érkez6 kiildeményeket a (2) be-
kezdésben felsoroltak kivételével, a kozponti iratkezeldk
bontjak fel.

(2) Felbontas nélkiil kell tovabbitani

— a miniszter vagy az allamtitkar nevére sz6l0o,

— a Humanpolitikai Féosztalynak cimzett,

— a névre sz016, egyértelmiien maganjellegii, tovabba

—a ,,sajat kezi felbontasra” szolo, vagy

— a mindsitési jelolést tartalmazo
kiildeményeket, amennyiben arrél a felsoroltak irasban
kiilon nem nyilatkoztak.

A kiilldeménynek a minisztériumhoz torténd beérkezése
idépontjaban nyilvantartasban kell rdgziteni minimalisan
a kiildemény sorszamat, kiild6jét, az érkeztetés datumat és
konyvelt postai killdeménynél a kiilldemény postai azono-
sitojat. Az érkeztetés datumat és az érkeztetbazonositot a
kiildemény elvalaszthatatlan részeként fel kell tiintetni.
Ezt kovetden a kdzponti iratkezeld a bontatlanul érkezte-
tett kiildeményt kézbesitdvel a cimzett részére tovabbitja.

(3) Kiildemény téves felbontasa

A kiildemények téves felbontasakor a boritékot t1jbodl le
kell zarni, rd kell irni a felbontd nevét és azt, hogy ,,tévesen
felbontva”. A kiildeményt stirgdsen kézbesito ivvel at kell
adni a cimzettnek. Ha a felbontott kiilldeményben mindsi-
tett irat van, a felbontasrol harom példanyban jegyzdkony-
vet kell felvenni, 1 pd a kiildeménnyel egyiitt a cimzettnél,
1 pd afeladonal, 1 pd a felbontést végzd szervnél marad, és
a mindsitett iratokat nyilvantartasba vétel céljabdl a titkos
igykezeléssel megbizott iratkezel6hoz kell tovabbitani.

A kiildemény felbontdja a felbontas tényét a kézbesitd
iven is koteles rogziteni, amelyet aldirasaval és az atvétel
datumanak megjel6lésével igazolnia kell.

(4) A felbontas nélkiil atvett killdemények cimzettje vagy
felhatalmazottja, bontas utan a hivatalos kiildeményt ikta-
tasra a szervezeti egység iratkezel6jének koteles atadni.

(5) A kiildeményeket felbontaskor ellenérizni kell. Ha a
kiildemény hianyos, akkor azt az iraton jeldlni kell. A mel-
Iékletek hidnya nem akadalyozhatja az tigyintézést. (A hi-
anypotlast az tigyintézének kell kezdeményeznie.)

(6) A kiildemény boritékjat meg kell drizni és az irathoz
csatolni kell, amennyiben a benytjtasi idépont jogkdvet-
kezménnyel jarhat, a bekiild§ adatait csak a boritékrol le-
het megallapitani és a kiilldemény hianyosan vagy sériilten
érkezett, vagy ha biincselekmény vagy szabalysértés gya-
ntja mertl fel.

Iv.

AZ IRATOK NYILVANTARTA,SBA VETELE
(KOZPONTI IKTATASA)

1. Iktatasi rendszer

(1) A minisztériumban az iktats kdzponti (ERK, SZLA
jelolésti) érkeztet- és (NFGM, HUM, SZERZ jelolésit)

iktatokonyv(ek)ben KIR3-programmal elektronikus tton
torténik. Minden, a minisztériumhoz érkez6 vagy a hely-
bdl inditott irat a tartalmatol fliggetleniil —a 2. pont (6) be-
kezdésében foglaltak kivételével — beérkezéskor automa-
tikusan érkeztetészamot és az iktatas sorrendjében iktato-
szamot kap.

A nem iktatandé és a nem bonthat6 kiildemények a koz-
ponti iktatoban az érkeztetGszamon keriilnek nyilvantar-
tasra és az els6 cimzetthez tovabbitasra, annak érdekében,
hogy visszakereséskor a kiildemény helye a nyilvantartas-
bol megallapithatd legyen. A kdzpontilag nem iktatott, de
kés6bb indokoltan tigyiratnak minésiilé kiildemények
adatai, a szamitogépes alkalmazas a Bejovo irat iktatasa
almeniiben, érkeztetett kiildemény kivalasztasaval, az
iktatasi képernyd kitoltésével kertilnek iktatdsra ¢és
rogzitésre a KIR3 adatbazisaban.

(2) Az iktatas

Az iktatas szamitdgépes elektronikus iktatoprogrammal
torténik alszamokra tagol6dd f6szamos (sorszamos) ikta-
tassal. Egy f0szamhoz korlatlan szamu alszam tartozhat.
Az ugyanazon iigyben, ugyanabban az évben keletkezett
iratokat egy fészamon kell nyilvantartani. Az iigyirathoz
tartozé iratokat az iktatasi f6szam alatt folyamatosan ki-
adott alszdmokon kell nyilvantartani. A minisztérium fel-
adat- és hataskorébe tartozé ligyek intézésének attekinthe-
tosége érdekében az azonos ligyre — egy adott targyra— vo-
natkozo iratokat egy irategységként, tigyiratként kell ke-
zelni. A tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban
keletkezett iratok iigyiraton beliili irategységnek, iigy-
iratdarabnak (ligydarabnak) mindsiilnek.

A minisztériumhoz érkez6 vagy a helybdl inditott irato-
kat ugy kell iktatni, hogy abbdl

az irat beérkezésének, iktatdsdnak pontos ideje, az in-
tézkedésre jogosult szervezeti egység vagy személy neve,
az irat targya, a kezelési feljegyzésekben az elintézés mod-
ja (intézkedésre, véleményezésre, tajékoztatasra, megbe-
sz€lésre, jovahagyasra, alairdsra, megjegyzés), iratpélda-
nyok esetében pedig az elvaras (tdjékoztatasra, visszava-
rolag, valaszadasi kotelezettség stb.), valamint az irat
helye megallapithat6 legyen.

Az iratokat évenként 0j sorszammal kezdédden érkezési
és keletkezési 1d6 szerint, emelkedd szamsorrendben kell
iktatni. Az iktatoszamot a KIR3 automatikusan adja. Erre a
célra a minisztériumban

—az ,,NFGM” megkiilonboztetd jelzésti kozponti iktato-
konyvben torténik valamennyi nyilt, beérkez6 és belsé ke-
letkezésii irat iktatasa. Ezen iktatokonyvhoz a kozponti ik-
tatast végz6 munkatarsak mellett valamennyi minisztériu-
mi szervezet egység iratkezeldje (igény és jogosultsag ese-
tén vezetdje, illetdleg ligyintézdje) hozzaférhet. Az ugyan-
azon témahoz tartozo ligyiratok és iratfordulatok iktatasa-
kor tigyelni kell arra, hogy egy fészamhoz csak n x egy al-
szam keriiljon hozzarendelésre (pld. Ugyféleség/szemé-
lyek, vagy személy/eseménysor), mert a gylijtészamos ik-
tatds nem megengedett a minisztériumban,
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— az ,NFGM-HUM” megkiilonboztetésl jelzési nem
nyilvanos iktatokonyvben iktatjak a humanigazgatasi iigy-
iratokat, a hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 iratkeze-
16k. Mas szervezeti egységek szamara csak azok az ligyira-
tok, illetve iratpéldanyok lathatok és kezelhetok, amelye-
ket a Humanigazgatasi Féosztaly iratkezeléje hozzajuk to-
vabbitott,

—az ,NFGM-SZERZ” megkiilonboztetd jelzési iktato-
konyvet a szerzodéskotésben érintett szervezeti egységek
kezelik, amelybe a NFGM kozponti iktatokonyvtol elkii-
l6nitett modon keriilnek iktatasra az egyes szerzodésekkel
kapcsolatos munkafolyamatok (kotelezettségvallalas, fe-
dezetbiztositas, palyazat kiirasa, véleményezés, kivalasz-
tas, alairt vallalkozasi és megbizasi szerzédések). A
»SZERZ” iktatokonyv alkalmazasa sordn — a szokasos
adatok mellett — a kdvetkezd adatokat kell rogziteni a
KIR3 iratkezeld rendszerben:

— a szerzddésekhez kapcsolodo statuszt (kotelezett-
ségvallalas kezdeményezése, fedezetigazolas ké-
rése, véleményezés, koltségvetési ellenjegyzés,
fels6 vezetdi ellenjegyzés, alairas),

— a kotelezettségvallalas azonositd szamat a kotele-
zettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység
rogziti az ligyirat targyaban, kotelez6 modon eb-
ben a formaban:

,,Kotezettségvallalas azonositd: XXXxXxxx”’

— aszerzOdés targyat a KIR3 iratkezeld rendszerben,
a Kotelezettségvallalasi Adatlapon/Szerzodéses
Adatlapon egyértelmiivé kell tenni. Errdl a kotele-
zettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység-
nek kell gondoskodnia,

— a szerz6dés tipusat az tigyiratfeljegyzés tipusanal
kell kivalasztani (egyedi tdmogatds, megbizas,
vallalkozas, adasvétel, bérleti szerzddés, kon-
cesszios szerzOdés, kdzhasznll szerzédés, pénz-
ugyi kotelezettségvallalast nem tartalmazé megal-
lapodasok, nemzetkézi maganjogi szerzddés,
egyéb szerz6dés),

— az alairt szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodo doku-
mentumokat (lezaras, meghitusulas, modositas
stb.) alszamonként, a feljegyzés tipusanal kell
megjeldlni (kivalasztani).

A fentiekben leirtak szerint gondoskodni kell az egyes
iratok, dokumentumok (e-mailek, faxok) csatolasarol.

Az aléirt és jovahagyott szerzodés 1 példanyat a Kolt-
ségvetési és Kontrolling Féosztalynak — a szerzddéstar ré-
szére — kell megkdildeni.

Azligyiratok irattarba adasarol a kezdeményezo szerve-
zeti egység (Felelds) gondoskodik.

— Az ,NFGM-SZLA” (Szamlak) megkiilonbozteto jel-
z¢sh érkeztetd konyvben érkeztetik a szamldkat annak ér-
dekében, hogy ne keveredjenek el és bizonyithatdan eljus-
sanak az 1illetékeshez. Az ,NFGM-SZLA” érkeztetd
konyv alkalmazasa sordn a kovetkezd szabalyokat kell
betartani:

— a szamlakat csak az érkeztetd konyvben kell nyil-
vantartasba venni (nem iktatando és érkeztetéskor
nem keriil szkennelésre),

— a szamlakkal kapcsolatos pénziigyi adatokat nem
szabad rogziteni (pl. kifizetend6 6sszeg nem kertil-
het feltlintetésre az érkeztetd- és iktatokonyvben),

— aszamla kiallitojat a KIR3 partnertdrzsbol kell ki-
valasztani,

— rogziteni kell a szdmla sorszamat az erre rendelke-
zésre 4llo hivatkozasi szam mezdben és a kotele-
zettségvallalas azonositd szamat a targy mezdben,

— a szamla targyanak minden esetben meg kell
egyeznie az ,NFGM-SZERZ” iktatokdnyvben
rogzitettel,

— a csatolt teljesitésigazolas (teljesitésosszesitd, el-
szamolas stb.) a szamla mellékletét képezi, melyet
a,,SZLA ,érkeztetd konyv mellékletek fiillon rog-
ziteni kell.

(3) Bejovo iratok iktatasa, amely torténhet:

—0j fészdmra el6zmény nélkiil (a kozponti iktatoban),

— elézményezéssel, a kivalasztott fdszam kdvetkez6 al-
szamara (a kozponti iktatoban),

—1j fészamra, nem bonhat6 érkeztetett kiildemény kiva-
lasztasaval,

— elézményezéssel a kivalasztott fdszam kovetkezd al-
szdmara, nem  bonthatd, érkeztetett kiilldemény
kivalasztasaval.

Minden esetben érkeztetdszam (kiildemény azonosito)
is keletkezik.

(4) Bels6 keletkezésti (kimend vagy bels6) irat iktatasa,
amely torténhet:

—0j fészamra, el6zmény nélkiil és

— alszamra elézményezéssel.

(5) Eljaras téves iktatas esetén, amely torténhet:

— bejovo iratok esetén a kiilldemény felszabaditasaval
(automatikusan torlédik az iktatott tétel), és az ujraiktatas
amegfeleld helyre (foszamra vagy alszamra) elvégezhetd,

— belsd keletkezésti irat esetén a tétel sztornirozasra ke-
ril, és az iktatas a megfelel helyen (fészamra vagy al-
szamra) elvégezheto,

—Ttgyelni kell, hogy a szervezeti egységhez cimzett irat-
példanyra adott ,,valasz” funkcidval végrehajtott alszamos
iktatds nem modosithato.

A KIR3-ban sztornirozott {igyirat adatai (hasonldan a
manudlis iktatokdnyvben tortént sztornirozashoz) soha
nem tlinik el, az iktatdszdm ujra nem hasznalhat6 fel és a
torléssel kapcsolatos informéaciok megérzésre keriilnek.

(6) Nem kell iktatni, de jogszabalyban meghatarozott
esetekben nyilvan kell tartani:

— a tananyagot,

— a tajékozatot,

—a meghivot,

— a pénziigyi bizonylatot, szamlat (érkeztetni kell),

— a munkaiigyi nyilvantartast,

— az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartast,
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— a kozlonyt, a folyoiratot és

— a visszaérkezett tértivevényt.

(7) Az iratok iktatasa az iratra nyomott iktatobélyegzd
lenyomatanak és a kdzponti iktatdskor hasznalatos képer-
ny6 mezdinek kitoltésébdl all. A helybdl inditott iratoknal
az iktatobélyegzd lenyomatat nem szabad hasznalni.

(8) Az iratokat a beérkezés napjan, de legkésobb az azt
kovetd munkanapon iktatni kell. Soron kiviil kell iktatni a
hataridés iratokat, taviratokat, els6bbségi kiilldeményeket,
a helybdl inditott, ,,siirgds” jelzésii iratokat.

(9) A nem papiralapu, elektronikus adathordozoén (pl.
CD stb.) érkezett iratok mellé kisérélapot kell csatolni, az
adathordoz6t, mint iratot, a kisérélapot, mint mellékelt ira-
tot egyiitt kell kezelni. A kisérdlap tartalmazza az adathor-
dozo6 iktatdészamat, az adathordoz6 tartalmi paramétereit,
targyat, a kiildé és a nyilvantarté alairasat. Egy elektroni-
kus adathordozon az egy ligyhoz tartozo iratok adhatdk at.
Amennyiben a leirtak nem teljesiilnek, a kiildeményt
vissza kell utasitani.

Az iratrol készitett masolatot iratpéldanyként kell rogzi-
teni az iktatokonyvben a cimzett kivalasztdsadval/megjelo-
1ésével és a méasolaton fel kell tiintetni, hogy ,,sz. példany”,
mint masolat.

(10) Az iktatast végz6 személy a KIR3-ben rogziti:

— a bekiildd nevét (szervezet vagy maganszemély),

— a kiildemény hivatkozasi szamat (a bekiild6 nyilvan-
tartdsi szamat, ennek hianyaban a bekiildd levelének
keltezését),

— kivéve szamlaérkeztetés esetén, amikor a (2) be-
kezdésnek megfelelden a hivatkozisi mezdébe a
szamla szamat kell rogziteni,

— az irat targyat,

— az el@irat szamat (hivatkozasi szam),

— a mellékletek szamat,

— a cimzett nevét vagy az ligyintézésre kijeldlt illetékes
szervezeti egység vagy személy nevét,
ahol az adatok felvitelével az iktatas megtorténik, és az ik-
tatoszam megjelenik.

A kozponti iktatd az iraton elhelyezett bélyegzdlenyo-
mat rovataiba beirja az iktatdszamot, az iktatas datumat és
a kiildeményboritoban/iratboritoban elhelyezi az iratot. A
kdzponti iktatd a nyilvantartasba vett adatokat a KIR3 se-
gitségével — automatikusan az elsé cimzetthez tovabbitja
és az iktatott iratot, a gépi eldallitast kézbesitdivvel az il-
letékes szervezeti egységhez tovabbitja. A kdzponti ikta-
toban a kiildemények szétosztasa utan az iktatas szervezeti
egységenként torténik, ekkor a kézbesitéiven tobb iktatott
irat atadasa szerepel.

(11) A szervezeti egység iratkezeldje, a kézbesitéiven
szerepld nyilvantartasi szdm alapjan aldirasaval atveszi az
iratot, ezzel egyidejlileg az iktatoprogramban is rogziti az
atvételt.

(12) A kozponti iktato altal nem bontott, de kdzpontilag
érkeztetett kiilldemények cimzetthez juttatasa és atvétele
ugyancsak a kézbesitéivvel torténik. A szervezeti egység
vezetdjének utasitasa alapjan az iktatast az iratkezeldk

helyben végzik el, ahogyan a helybdl kezdeményezett
iratok esetében is.

(13) Az iratra készitett véleményt, valaszlevelet, kiad-
manyt az illetékes iratkezel6 az adott f6szamon beliil a ko-
vetkez6 alszamra iktatja.

(14) Nem kell 1j fészamra iktatni

—ahelybdl kezdeményezett kiadmanyokra érkezd olyan
adatszolgaltatast, tajékoztatot, valaszt, amely az irat végle-
ges elintézéséhez sziikséges és az illetékes ligyintézo az
eléadoiv kiadasi, masolasi, valamint az iratnyilvantartas
megjegyz€s rovataban azt jelzi (kdzbens6 intézkedés),

— a minisztérium altal készitett eldterjesztés- és rende-
lettervezetekre — az egyeztetés soran — érkezd véleménye-
ket, valaszokat, észrevételeket, mert azok az adott irat irat-
fordulatai®,

— az adott éven beliil mar lezart és irattarba helyezett
(a/a) tigyiratok sziikség esetén aktivalhatok, az év soran
késdbb jelentkezd iratfordulat felmeriilésekor, ha egyértel-
miien megallapithato az ligyirat eredeti f6szama, és eldz-
ményezéssel elvégezhetd a kovetkezd alszamra torténd
iktatas.

A felsorolt iratokat az érkezés, iktatas sorrendjében a ki-
admany fészamanak 0j alszamara kell bejegyezni.

(15) Egy foészamra kell iktatni azokat a helybdl kezde-
ményezett kiadmanyokat, amelyeket egy adott témaban
rendszeresen készitenek. E f6szamon az iratnyilvantartas
megjegyzés rovataba be kell irni a ,,gy(ijtd” szot. A beirast
az ligyintézének a kdzponti iktatonal vagy az iratkezel6nél
kell kezdeményeznie. Az ilyen szamon nyilvantartott ki-
admanyokat idérendi sorrendben kell a f0szam alszamaira
iktatni. Az iktatast az illetékes iratkezelok végzik.

(16) Papiralapu iktatokdnyvet kell felfektetni, ha bar-
mely oknal fogva az iratkezelok szdmara az elektronikus
iktatoprogramhoz vald hozzaférés tobb oran keresztiil aka-
dalyba iitkozik (lizemzavar). Emiatt a ,,siirgds”, ,,azonnal”,
»soron kiviil” jeloléssel ellatott iratokat — mind a bejovo,
mind a kimend ¢€s belsd iratforgalom esetében — az adott
évben 1-t6] kezdddd iktatdszammal erre a célra a hitelesi-
tés szabalyai szerint megnyitott papiralapu iktatokonyv-
ben kell iktatni, tovabba, a megkiilonboztetett jelolés
nélkiili iratokat is, ha az iktatas akadalyoztatasa
meghaladja a 24 6rat.

Az iktatds soran, amennyiben ismert az elektronikus
rendszerben hasznalt iktatoszam, akkor azt minden eset-
ben fel kell tiintetni a papiralapt iktatokonyvben.

A rendkiviili helyzetben hasznalt iktatokonyvet az év
végén le kell zarni, és az iratkezelési segédletekkel egylitt
tartani.

(17) A kozpontilag iktatott igyirat adatainak modosita-
sa az lgyiratkezelés (ligyiratok karbantartasa, lekérdezé-
se) funkcié behivasaval lehetséges. Az egyes hozzaférési

©335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet 41. § (3) bekezdése szerint ,,az ligy-
irathoz tartozo iratokat az iktatasi fészam alatt folyamatosan kiadott alszamo-
kon kell nyilvantartani.”
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jogosultsagokat felhasznalonként a rendszergazda allit-
ja be.

(18) Az elektronikus iktatokonyveket év végén le kell
zarni, oly médon, hogy abbol 0j f6szamra, illetve alszamra
torténd iktatas mar ne torténhessen. Minden évben januar
1-jén vj iktatokonyvet kell nyitni.

2. Iktatészam

Az iktatoszam az irat azonositasara szolgalo jel. Felépi-
tése a KIR-ben:

— iktatékdnyv azonositd/fészam-alszam/év, amely az
iktatokonyv azonositasat szolgalja,

—ezen belill a fdszamok és azok alszamai folyamatosan,
ismétlodés és kihagyas nélkiil kdvetkeznek egymas utan,

—az iratpéldany az iratnak azonos tartalmu, onalldan ke-
zelhetd, tovabbithato elofordulasa. Azonositasa az alsza-
mon beliil folyamatos, ismétlés nélkiili sorszdmmal torté-
nik, amely a KIR3 nyilvantartasanak alapja, legkisebb
oszthatatlan egysége.

A f0szam egy hat karakterbdl 4llo szam, amely az év
elején 1-gyel indul és év végére 999999-ig ndvekedhet.
Ezutan két tort vonal kozott helyezkedik el az intézkedés

folyamatat jel6l6 alszam, amely ugyancsak 1-gyel indul,
¢és korlatlan szamig névekedhet a fészamon beliil. Utana
az aktualis évszam zarodjelben. Az iktatdoszam végén az
iratpéldany szerepel a kdvetkez6 szerint:

— XXXXXX-n x Y/ (évszam) (n % Z)

Az iktatészam pl. a kovetkezd lehet:

—523-6/2007.

—523-6/2007.(1)

’ (2) stb. iratpéldany

3. Iktatobélyegzé

Az iktatobélyegz0 lenyomata tartalmazza:
— a minisztérium nevét,

— az irat iktatdszamat,

— az iktatas datumat (év, ho, nap) és

—a mellékletek szamat.

4. Iktatasi adatok

(1) Az iratok iktatasakor az iktatasi képernyon és az
eléadoi iven, tovabba az ligyintézés kiillonbozo fazisaiban
fel kell tiintetni a kovetkez6 adatokat:

Mez8 elnevezése Nyilvantartds Eléadoi fv

Iktatoszam,; X X
Iktatas id6pontja; X X
Kiildemény érk.-nek idépontja, mddja, érkeztetészdma X

Kiildemény elkiildésének idépontja, modja;

Kiildemény adathordozdjanak tipusa (papir, elektronikus) adathordozoja; X

Kiildé megnevezése, azonosito adatai; X

Cimzett megnevezése, azonositd adatai; X

Erkezett irat iktatoszama (idegen szam); X

Mellékletek szama; X X
Ugyintézé szervezeti egység és az iii. megnevezése; X X
Irat targya; X X
El6- és utoiratok iktatoszama; X

Kezelési feljegyzések; X

Ugyintézés hatarideje, és végrehajtasanak idépontja; X X
Irattari tételszam,; X X
Irattarba helyezés idopontja; X X

7335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet 39. § (2) bekezdése.
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Az iratot el kell latni iktatdszammal és az irat egyéb azo-
nositoival.

(2) A KIR3 teljes adatbazis mentésérdl az adatbazis €s
alkalmazas szerver(eket) lizemeltetd és a technikat fel-
iigyel6 informatikai szakteriilet gondoskodik. Ev végén a
kozponti iktatokonyv adatait, a KIR3 feliigyeletet ellato
szervezeti egység munkatarsa CD-re irja ki, €s a levéltari
atadasra szant adatokat ugyancsak elektronikus adathor-
dozoéra (CD-re), a levéltar igénye szerint kért formatumban
kell kimenteni.

5. Az iratok szerelése és csatolasa

(1) Az irat iktatasa eldtt meg kell vizsgalni, hogy az
iigyiratnak van-e eldirata. Az elézményt ideiglenesen (csa-
tolas), sziikség esetén véglegesen (szerelés) az érkezett
irathoz kell kapcsolni. Iktataskor a kdzponti iktato tigyirat-
kezeldjének szerelni kell az irathoz az ugyanabba a téma-
korbe tartozd, korabban mar nyilvantartasba vett eldiratot.
Ha az el6zmény nincs az irattarban, akkor az iratra ra kell
jegyezni az eldirat hollétét. Az iraton, az iktatdsi képer-
nyoOn, az eléaddiven fel kell tlintetni az eldirat iktatosza-
mat. Az irat végleges elintézésekor az ligyintézének az
eléadoi ivhez szerelnie kell az 6sszes eldiratot. Amennyi-
ben az eldzményezés soran megtalalt iratrél kideriil, hogy
nem az Uj irat elirata, de annak ismerete sziikséges a szig-
nalashoz, valamint az ligy elintézéséhez, a két iratot
csatolni kell. Az ligy lezarasa utan a csatolt iratokat eredeti
irattari helyiikre kell visszahelyezni.

(2) Az Osszetartozo6 iratok csatolasat vagy szerelését az
ligyirat karbantartasara szolgaldé képernyd formatum,
megfeleld iktatasi mezdinek kitoltésével lehet elvégezni,
ahol az 6sszekapcsolas modositassal késébb barmikor fel-
oldhatd. A miivelet végrehajtasakor az utobb iktatott irat-
hoz kell hozzarendelni a korabban keletkezett iratot,
fliggetleniil a keletkezés évétol.

6. Mutatdzas

A KIR3 lehetové teszi, hogy iratokat a targy, a bekiildd
neve vagy iktatdoszama és szamos egyéb sziiréfeltétel alap-
jan vissza lehessen keresni. Sziikito feltétel lehet az ,,Irat-
kategoria”, ,,Allapot”, »Feljegyzés”, . Siirgsség” ¢és a
,,Mindsités”, amelynek értékei a legdérdiild listabol valaszt-
hatok ki. A ,Bekiildé neve és cime”, a ,,Hivatkozasi
szam”, a ,,Cimzett”, az ,,Orz8”, a ,Felelds”, a ,,Szervezet-
nél mar jart” a ,, Targyszavak”, a partner- és cimtorzsbol
vagy az értéklistabol valaszhato ki. Az ligyirat targyszavak
szerinti keresésénél a targyszé listdban mind a kodzponti,
mind a szervezeti tulajdonnal bird targyszavak koziil lehet
valasztani.

A targyszokészlet — amely az ligyiratok tartalom szerinti
csoportositasara szolgal — kialakitdsanal célszerii az iratta-
ri tervben szerepld igykorok rovid, jellemzo és tomoritett
megnevezését haszndlni. A targyév végén az adatbazisban
rogzitett adatok alapjan név- és targymutatot kell a KIR3
rendszergazdanak készitenie és azt — Excel/ vagy a Levél-
tari igény szerinti formatumban kimentve — a 4. pont

(2) bekezdése szerinti

csatolnia.

CD-n tarolt iktatokonyvhoz

V.

IRATKEZELESI FELADATOK
AZ UGYINTEZES FOLYAMATABAN

J e

1. Ugyintézé kijelolése (szignalas)

(1) A kozponti iratkezeld a kiildemények bontasat ko-
vetden az iktatasi képerny6 kitoltésekor a belsé partneral-
lomanybdl kivalasztja a cimzettet vagy az igyrend szerint
illetékes minisztériumi szervezeti egységet, majd az ikta-
tasi adatok rogzitését kovetden elkésziti az irat-/iratpél-
dany-boritot.

(2) Az ligyiratokat/iratokat nem személyre, hanem min-
den esetben szervezeti egységre kell tovabbitani és az ligy-
intéz6 személyét rogziteni kell az ,,ligyintéz6” mezdben.

(3) Azugyiratkezel6 a kdzponti iratkezel6t6l atvett ira-
tokat koteles a szervezeti egység vezetdjének vagy a veze-
t6 megbizottjanak szignalasra (ligyintéz6- és hatarido-
kijel6lésre) bemutatni.

(4) Ha az irat elintézésére nem az (1) bekezdés szerint
kijelolt személy/szervezeti egység az illetékes, akkor az
adatokat és az iratot — a kovetkezd feleldsre torténd atalli-
tassal — a megfeleld személyhez/szervezeti egységhez kell
haladéktalanul tovabbitani.

A miveletet az iratkezeld az {ligyiratok karbantartasa,
lekérdezése vagy az iratpéldanyok karbantartasa, lekérde-
zése meniibol inditva a talalati listabol kijeloli a megfeleld
objektumot (ligyirat/iratpéldany) modositasra megnyitja,
¢és a belsd partnertorzsbdl kivalasztott személy/szervezeti
egység részére torténd tovabbitassal végzi el. A megjegy-
z€s rovatba be kell irni, hogy: ,,illetékességbdl atiranyit-
va”. Egyidejlileg az iratra rd kell vezetni az illetékes
személy/szervezeti egység nevét. Az atiranyitast alairassal
¢és datummal igazolni kell.

(5) A szervezeti egységeknél bontott killdemények ira-
tait — iktatasi kotelezettség esetén — az iratkezelének hely-
ben kell az érkeztetészam (kiildeményazonositd) behiva-
saval iktatni, és az iratboritdt a KIR3-programmal elkészi-
teni. A IV. fejezet 4. pontjanak (1) bekezdésében leirt
hianyz6 adatokat az iratboritora kézzel kell ravezetni.

(6) A szignalasrajogosult a KIR3-ban, illet6leg az iraton

— kijeloli az ligyrend szerint illetékes szervezeti egysé-
get vagy a szervezeti egységen beliill az illetékes
ligyintézot,

—kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasi-
tasait (hatdridd stb.), amelyeket a szignalds idejének meg-
jeloléseével €s alairasaval hitelesit.

2. Iratok nyilvantartasa a szervezeti egységnél
(1) Az iratkezeldi munkahely kézbesitési funkcidjanak
(Iratmozgés menii Atveend6k meniipont inditasaval keres-
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het6 le azonosito/datum/atado alapjan és talalati listan je-
lenik meg annak az iratnak a iratmozgasra vonatkozo6 ada-
tai (atado, cimzett, azonosito, atadas datuma stb.) és tar-
gya, amelyet a kdzponti iratkezeld tigyintézésre a szerve-
zeti egységhez atadott. Az ligyiratkezel0 az irat szignalasat
kovetden az iktatott ligyirat ligyintéz6) megfeleld rovataba
(ligyintéz0) beirja az illetékes tigyintézd nevét és a feljegy-
zések rovatban rogziti a szignald esetleges utasitasait. Ezt
kovetden az iratot atiranyitja a kijelolt szervezeti egység-
hez vagy sajat szervezeti egységen belill az ligyintézohoz.
A papiralapu tligyiratot az iktatdszam alapjan elkészitett
kézbesitdivvel — alairas ellenében — atadja a szervezeti
egység iratkezel6jének vagy az tigyintézének.

Az alairt kézbesitoiveket le kell flizni datum szerinti nd-
vekvo sorrendben és megdrizni 1 évig.

(2) Amennyiben az ligyintézés soran kozremuiikddok
bevonasa is sziikséges a valaszirat elkészitéséhez, akkor az
ugyiratkezeldnek/ligyintézonek iratpéldanyt kell készite-
nie [PL. a234-1/2007. (1) sz. iratb6l] és a KIR3 tjan az ér-
dekelteknek megkiildenie [pl. kapjak még: 234-1/2007.(2)
X.  Foosztaly,  234-1/2007.(3) Y.  Fdosztaly,
234-1/2007.(4) Z. Foosztaly], annak érdekében, hogy a
részfelelésok a vélemény elkészitésekor a hozzajuk érke-
zett ligyirat esetében a ,,valasz” aktivalasaval az ligyiratra
az alszdmos iktatdsu valaszlevelet elkészithessék, mint
234-2/2007., 234-3/2007. és 234-4/2007.

Az elektronikus formaban megkiildétt elterjesztés-ter-
vezetek €s egyéb szakmai anyagok minisztériumon beliili
véleményezésekor az elkészitett valaszokat, a f0szam al-
szamara iktatva, a csatolmanyban elhelyezett elektronikus
dokumentumban, korrekturadzva kell megadni.

A fofelelés a beérkezett vélemények alapjan allitja
Ossze és késziti eld a kiadmanyozasra, az irat kovetkezd al-
szamara (234-5/2007.) az iktatott valasziratot.

Az ligyintéz6 a beérkezett észrevételeket a kiadmany-
tervezethez elézményként minden esetben a kiadmanyo-
zonak becsatolja.

(3) Az irat elintézését kdvetden, vagy annak irattarba
helyezésekor a szervezeti egységnél az iktatott iratnal a
nyilvantartasban és az iigyiratboriton ki kell tolteni a to-
vabbitasi mez6t. Az ligyirathoz csatolni kell a KIR3-ban
atvezetett iratot, és ezt kovetOen az adatokat és az iratot at
kell iranyitani a kdzponti iktatonak, illetve a Kézponti irat-
tarnak. Az iratokat atvételre elektronikusan kell tovabbita-
ni. Az iratkezeld/irattaros az atvételt a szamitégépen is
rogziti.

3. Aziratok elintézése

(1) A kijelolt iigyintézd az iratkezel6tdl atvett iratot az
allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyai szerint megha-
tarozott idoben vagy a megjelolt hataridére koteles
elintézni.

(2) Ha az irat hataskor vagy illetékesség hianya miatt
nem a minisztériumhoz tartozik, akkor azt az tigyben ille-
tékes hataskorrel rendelkezd szervezethez vagy személy-

hez kell tovabbitani. Az iratot a kdzponti iktatonak kell
tovabbitasra atadni.

(3) Téves belso cimzés esetén az ligyiratkezeldnek még
aznap, de legkésobb a kovetkez6 munkanapon — a szerve-
zeti egység vezetdjének vagy ligyintézdjének az iratbori-
ton torténd irasos rajegyzése alapjan — tovabbitania kell az
ligyiratot az illetékes szervezeti egységhez vagy személy-
hez.

(4) Az iratok intézéséhez iratboritot kell hasznalni,
amely az irat és mellékleteinek egyben tartasara szolgal, de
egyben a kezelési feljegyzéseket és a vezetdi utasitasokat,
egyeb rajegyzéseket is tartalmazza, igy a szignalasok ada-
tait (allamtitkar, szakallamtitkar, f6osztaly, osztaly, ligyin-
téz0, datum, alairas) O6rzi. Az iratboritdn szerepld rovato-
kat — az eldallitdshoz képest tortént valtozasok atvezetése
miatt — ki kell tolteni.

(5) Az iratborit6 a kovetkezo rovatokat tartalmazza:

— iktatészdm és az érkezés, nyilvantartasba vétel ido-
pontja,

— bekiildé adatai, az irat hivatkozasi szdma (bekiild6
nyilvantartasi szama, ennek hianyaban a bekiildd levelé-
nek keltezése),

— egyuttal intézett iratok iktatoszama,

— el6irat iktatdszama,

— az irat irattari tételszama,

— irat targya,

— elintézési hatarido,

—lgyintézésre kijelolt szervezeti egység/személy neve,

— az irat kiadasa vagy elkiildés el6tti, valamint elkiildés
utani intézkedéseinek jelzései,

— masolasi, kiadasi utasitas,

— megjegyzések,

— leirta, egyeztette, tovabbitotta, irattarozta.

4. Kiadmany

(1) Az irat elintézéséhez készitett kiadmany mindaddig
tervezet, amig a kiadmanyozé alairasaval nem hagyta
jova.

(2) A kiadmany egy vagy tobb cimzett részére azonos
vagy kiilonboz6 szoveggel késziilhet. A kiadmanyt eggyel
tobb példanyban kell elkésziteni, mint a cimzettek szama,
hogy abbdl egy az irattarban maradjon. A kiadmany elsd
példanyat a kiadmanyozonak megfelelé minisztériumi le-
vélpapirra kell kinyomtatnia és — a gyors felhasznalas ér-
dekében — elektronikusan is tovabbitani kell. Az egyes
levélpapirmintak a minisztériumi intranet halézaton érhe-
tok el.

A kiadmanynak tartalmaznia kell:

— az iktatdészamot,

— a kiadmany targyat (kivéve a minisztériumi felsé ve-
zetOk altal alairt levelek esetében),

— a hivatkozasi szamot (a bekiildo szamat, ennek hia-
nyaban a bekiildd levelének keltezése),

— az ligyintéz6 nevét, telefonszamat (kivéve a miniszté-
riumi felsé vezetdk altal alairt kiadmanyok esetében),

— a cimzett nevét, beosztasat, cimét,
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—amegszolitast és az idvozlést (ha a kiadmanyozo sajat
keziileg irja ala a kiadmanyt),

— a kiadmany szovegét,

— a kiadmanyozas idejét (datumat),

— a kiadmanyozo alairasat vagy a nevét és mellette az
,»S. k.7 jelolést,

— a mellékletek szamat.

A mellékleten fel kell tiintetni a kiadmany iktatoszamat
(Mellékleta ..... szdmu irathoz) €s a melléklet sorszamat.

A kiadmany irattari példanyai:

— ha a kiadmany t6bb cimzett részére azonos szoveggel
késziil, akkor a cimzetteket egyenként fel kell sorolni, és a
szoveget egyszer kell leirni, ezt kdvetden kell feltiintetni a
kiadmanyoz6 nevét és a kiadmanyozas datumat. A
KIR3-ban a cimzetteket egyenként (értéklistabol), vagy
»egy létezo elosztolista” kivalasztasaval lehet rogziteni. A
partnertdrzsben nem szerepld cimzetteket a feljegyzések
vagy a megjegyzes mezdkbe lehet beirni vagy 1) kiilso
partnerként felvenni,

— ha a kiadmany tobb cimzett részére, kiillonbozo szo6-
veggel késziil, akkor azokat kiilon-kiilon, egymast koveto-
en kell leirni, az utolso kiadmany utan fel kell tiintetni a ki-
admanyozo6 nevét és a kiadmanyozas datumat. Az el6z6
bekezdésben leirt KIR3 funkciok hasznalata ez esetben is
érvényes.

(3) Azidegen nyelven késziilt, vagy érkezett iratok ma-
gyar nyelvii forditdsanak egy példanyat az ligyintézésre ki-
jelolt szervezeti egységnél, az ligyintézének/iigyiratkeze-
l6nek minden esetben az eléadoi ivhez kell csatolni.

(4) A Kormany és kabinetjei részére készitett eldter-
jesztések, jelentések (mint dontés elokészitd anyagok) a
személyes adatok védelmérdl és a kdzérdeki adatok nyil-
vanossagarol szolo 1992. évi LXIII. térvény 19/A. §-anak
(1) bekezdése értelmében a keletkezésiiktdl szamitott
10 évig nem nyilvanosak. Ennek tényét az eldterjesztések
feddlapjan, a jobb felsd sarokban fel kell tiintetni. Ugyan-
csak fel kell tlintetni az elGterjesztés-tervezet minden olda-
lan ,,a Kormany allaspontjat nem tartalmazza” szoveget az
elékészitési folyamatban minden fazisdban.

(5) Az elé6terjesztések alakisagara a Kormany iigyrend-
jérol szolo 1088/1994. (1X. 20.) Korm hatarozatban foglal-
tak az iranyadok.

(6) A minisztériumi vezetdi értekezletek részére készi-
tett eloterjesztéseket az iratmintak kdzott bemutatott alaki
forma szerint kell elkésziteni.

5. Az irat elintézésének folyamatiaban az aliabbiak
szerint Kell eljarni

(1) Ha azirat elintézéséhez mas szervezeti egység véle-
ménye nem sziikséges, akkor a valasziratot (kiadmanyt) az
irat f6szamanak kovetkez6 alszamara kell iktatni, mert a
beérkezett irat ¢s a kimend irat adattartalma mas, és az
elektronikus dokumentumkezelés esetén megkiilonbozte-
tésiik csak kiilon alszdmon lehetséges.

(2) Kozremiikodok bevonasa esetén a 2. pont (2) bekez-
désében leirtaknak megfeleléen kell eljarni. A példanyké-

szitéssel és tovabbitassal biztositott, hogy a megszolitott
részfelelosok a véleményiiket az ligyirat kovetkez6 alsza-
mara tudjak iktatni, és azt a féfeleldsnek tovabbitjak. A f6-
felelés — koordinald — a valaszirat elkészitését ugyancsak
egy Uj alszamra iktatja.

(3) Amennyiben tovabbi kozremiikodék bevonasa
sziikséges, akkor az eljaras ismétlodik.

(4) Ha egy irat elintézését kovetden, vagy a minisztéri-
um altal kezdeményezett kiadmanyra kiilsé szervezettdl
vagy személyt6l érkezik ugyanabban a targyban valasz,
akkor azt a hivatkozasi szam alapjan — a kdzponti iktato-
nak, mint iratfordulatot az eredeti f6szam kovetkez6 alsza-
mara kell iktatnia. Az ilyen iratnak az elintézése az (1) és
(2) bekezdésben leirtak szerint torténik.

A fOszamra/alszamra torténd iktatas gyakorlatat kell
alkalmazni

—kozbens6 intézkedéseknél, ha kiilsé szervezettdl, sze-
mélytdl kér a minisztérium véleményt egy irat elkészité-
séhez,

— a minisztérium altal készitett eléterjesztés-, jogsza-
baly-tervezetek egyeztetése soran.

A tervezetre érkezd véleményeket a kdzponti iktato ér-
kezési sorrendben a fészam kovetkezo alszamara iktatja.

Az atdolgozott eldterjesztés tervezetet a fdszam soron
kovetkez6 alszamara kell iktatni.

A tovabbi egyeztetésre kikiildott leveleket és az arra ér-
kez6 véleményeket ugyancsak az adott f0szam alszamaira
kell iktatni.

6. Feljegyzés

(1) Az iratot feljegyzés formajaban kell elkésziteni, ha
cimzettje a minisztérium mas szervezeti egysége, illetdleg
annak vezet6je, valamint akkor is, ha cimzettje a
kiadmanyozo6 hivatali felettese.

(2) A feljegyzésben az ligyintéz6 szervezeti egység ne-
vét és az irat iktatoszamat (alatta az ligyintézo nevét, tele-
fonszamat) is fel kell tiintetni.

(3) Haa feljegyzés olyan irathoz késziil, amelynek mar
van foészama, akkor azt az irat alszamara kell iktatni.

7. Kiadményozas

(1) Kiilsd szervezethez vagy személyhez iratot, kiad-
manyt csak a minisztérium Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzatdban meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendel-
kez6 személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.

(2) A kiadmany akkor hiteles, ha

— azt az illetékes kiadmanyozo sajat keziileg alairja,
vagy a kiadmanyozé neve mellett az ,,s.k.” jelzés szerepel,
a hitelesitéssel felhatalmazott személy az alairasaval
igazolja, tovabba,

—akiadmanyozo vagy a felhatalmazott személy alairasa
mellett a szerv hivatalos bélyegzdlenyomata szerepel.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendd

—akiadmanyozé neve mellett az ,,s. k.” jelzés vagy a ki-
admanyoz6 alakhi alairas mintaja és

— a kiadmanyozo6 szerv bélyegzdlenyomata.
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(3) Bélyegzok (pecsétnyomok) hasznalata és nyilvan-
tartasa

Kiadmanyozashoz az allami cimerrel és sorszammal el-
latott minisztériumi bélyegzot kell hasznalni. Sorszammal
ellatott bélyegzo a Jogi és Koordinacios Féosztaly jovaha-
gyasaval igényelhetd. A bélyegzo sorszamat a Jogi és Ko-
ordinacios Féosztaly adja ki az igényld szervezeti egység
részére.

A kiadott sorszammal ellatott bélyegzékrdl a Jogi és
Koordinacios Féosztaly a Kozponti Szolgaltatasi Féigaz-
gatosag illetékes szervezeti egységével (anyagraktar) ko-
z0s nyilvantartast vezet. A nyilvantartast Gigy kell vezetni,
hogy abbdl mindenkor megallapithatd legyen a bélyegzd
hasznaldja, kezeldje. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell
az atvevo szervezeti egység nevét, a bélyegzd lenyomatat,
az atvevo nevét és alairasat, valamint az atvétel datumat.

A bélyegzé (pecsétnyomd) hasznaloja felelés annak
rendeltetésszerii hasznalataért, biztonsagos drzéséért.

A hasznalaton kiviil helyezett bélyegzdoket (pecsétnyo-
mokat) minden esetben vissza kell szolgéltatni a Kézponti
Szolgaltatasi Féigazgatosag részére megsemmisités célja-
bol, és ezt anyilvantartdsban dokumentalni kell a bélyegzo
lenyomataval, az atado nevével, alairasaval, valamint a
visszaadas datumaval.

8. Az iratok tovabbitasa (expedialas), postazasa

(1) A szervezeti egységek altal készitett, kiilsé szerve-
zet vagy személy részére sz6l6 kiadmanyokat — a kdvetke-
z6k kivételével — a kdzponti iktatd tovabbitja.

Amennyiben a kiadmanyt kézbesitével juttatjak el vagy
faxon/e-mailben kell tovabbitani, akkor a kiadmanyt ké-
szitd szervezeti egység iratkezeldje gondoskodik a tovab-
bitasrol. Kiadmanyt faxon, valamint e-mailben csak koz-
ponti iktatdszamon és minisztériumi levélpapir formatu-
mon lehet tovabbitani. A tovabbitds modjat és idopontjat
az eldaddi iv elkiildve rovatdban az iratkezeld alairasaval
koteles igazolni. A fax igazoloszelvényét és e-mail
visszaigazolasat az ligyirathoz kell szerelni.

(2) Aziratkezeld ellendrzi az ligyintézotdl tovabbitasra
és irattarozasra atvett iratot. Egyezteti, ellendrzi az eléadoi
iven feltlintetett adatok helyességét, az sszetartozod iratok
meglétét és az ligyintéz6 altal osszeallitott killdeményhez
elkésziti a boritékot, amelyet a tovabbitas elkiildésének
megfeleléen [postan, ajanlva, elsObbségivel, tértive-
vénnyel (ez utdbbihoz helyben kell kitolteni a tértivevény
feladoszelvényét) és futarral vagy kézbesitdvel] kell meg-
cimezni. A tovabbitasra elokészitett- vagy az elkiildott ki-
admany iktatészamandl az iratkezeld a KIR3-nyilvantar-
tasban a tovabbitas mezdit kitolti és kivalasztja a feladas
modjat. Az irathoz tartozo eléadoi ivet, a kiadmany maso-
latat, az elbiratot, stb. az iigyiratban elhelyezi. Az igy
Osszeallitott kiadmanyt postazasra atadja.

A postai kiildemények feladasat és atvételét a kozponti
ligykezelés munkatarsai helyben, a 1055 Budapest, Hon-
véd u. fsz. 14. sz. postabontoban végzik. A postai uton to-
vabbitott kiilldeményekrdl naponta postai feladokonyv ké-
sziil. A sima postai kiildeményeket darabszam szerint, az

ajanlott, a tértivevényes leveleket és csomagokat (max. 2
kg-ig) kiildeményfajtanként elkiilonitve kell a felado-
konyvbe bejegyezni. A postai kiilldemények feladasat és
atvételét a kozponti ligykezelés munkatarsai helyben, a
1055 Budapest, Honvéd u. fsz. 14. sz. postabontoban vég-
zik. A feladds bérmentesitéssel torténik. A bérmentesitd
gép datumat minden esetben a kdvetkezd munkanapra kell
allitani, a postai elszallitds menetére tekintettel. A bérmen-
tesitd gép feltoltése a postan torténik, amelyet a meghatal-
mazassal rendelkez6 kozponti ligykezelok végeznek.

Az NFGM ¢és a 62. sz. posta kozott 1étrejott, hatalyos
szerzOdés szerint a posta naponta lezart zsakban kiszallitja
aminisztériumnak szo16 kiilldeményeket, és egy menetben,
lezart postazsakban szallitja el a masnapi feladasra 6ssze-
allitott és bérmentesitett kiilldeményeket.

A postabonto, amely kdzvetlen utcai eléréssel rendelke-
zik, fogadja és veszi at a minisztérium hivatalos cimére
kézbesitett vagy személyesen beadott kiilldeményeket, ille-
téleg adja at a minisztériumi hattérintézményeknek szolo
minisztériumi leveleket.

(3) A minisztériumban a kiildemények, iratok at-
adas-atvétele kézbesitéssel torténik. A kézbesitok az iigy-
kezelés és a szervezeti egységek kozott, kézbesitbivvel és
dossziéban, esetenként kézbesitOkonyvvel, mig a szerve-
zeti egységek egymds kozott ugyancsak dossziés
rendszerben tovabbitjak az iratokat.

9. Az irattari tételszam meghatarozasa

(1) A minisztérium irattari terve alapjan az irattari tétel-
szamokat az ligyintézd hatarozza meg és beirja az eléadoi
iv megfeleld rovataba, valamint papiralapu irat esetén az
iratra is ra kell vezetnie. Az irattari tételszamot az iratkeze-
16, az irat kozponti iktatonak vald atadasat megelézéen az
igyirat-nyilvantartas adataihoz beirja.

(2) A kiadmény tovabbitasat kovetden, a kozponti ke-
zeldség (kozponti irattar) az iratot a szervezeti egységektol
irattarozasra atveszi, €s az iraton szerepld irattari tételszam
alapjan a kdzponti irattarban elhelyezi.

A papiralapt, un. forrasdokumentumokat az irattari el-
helyezésig az ligyintézd szervezeti egységnél kell tarolni
annak érdekében, hogy a targyév soran keletkezett iratfor-
dulatok/alszamok iratait az iigyirat mellett helyezzék el. A
targyévet kovetden az irattari tételszammal ellatott és a
KIR3-ban lezart ligyiratokat a kozponti irattarba kell lead-
ni. Az eredeti ligyirat mellé az alszamos iratok a kdzponti
irattarban keriilnek elhelyezésre.

VI

IRATTAROZAS ES AZ IRATOK
LEVELTARI ATADASA

1. Irattarozas

(1) Azirattari tervet az iratkezelési szabalyzat mellékle-
te tartalmazza.
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(2) Az irattari terv tartalmazza az egyes irattari tételsza-
mokhoz tartozé iratok ligykoreit (targykoreit), azok meg-
Orzési idejét (selejtezési idd), valamint a nem selejtezhetd
iratok levéltari atadasanak idejét. Az irattari tételszamok
nem az egyes szervezeti egységek feladatkorei, hanem a
minisztériumi feladat- és tigykor® szerint csoportositottak.

(3) Az irattari tervet évente feliil kell vizsgalni, annak
modositasat a szervezeti egységek javaslata alapjan a Jogi
¢és Koordinacios Féosztaly vezetdje kezdeményezi.

(4) A kozponti iratkezelésnek, mint kozponti iktatonak
¢és szkennelének az elhelyezése a Jogi és Koordinacios Fo-
osztalyhoz tartozd, Honvéd utcai épiilet fszt.-i irodaban
van. A minisztériumi iratkezelés kozponti iktatassal, irat-
tarazassal és az egyes szervezeti egységeknél torténd irat-
kezeléssel, illetéleg fdosztalyi operativ irattarazassal
valésul meg.

(5) Irattarba helyezés el6tt az ligyintézo:

—megvizsgalja, hogy az el6irt kezelési és kiadasi utasi-
tasok teljesiiltek-e,

— az ugyirathoz hozzarendeli az irattari tételszamot,
amelyet papiralapu irat esetén az iratra is ravezeti,

— a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat
az ligyiratbol kiemeli és a selejtezési eljaras mellézésével
megsemmisiti.

A kdzponti irattarozassal megbizott személy a szerveze-
ti egységtdl atvett iratokat koteles atvizsgalni, hogy azok
megfelelnek-e az irattdrozasi szabalyoknak, kiilonos fi-
gyelmet forditva az alszamra iktatott iratok meglétére,
azok emelkedd szamsorba helyezésére. Ezt kdvetden az
lgyirat-nyilvantartas megfeleld mez6jébe bejegyzi az irat-
tarba helyezés id6pontjat. Gondoskodik az iratok irattari
tételszamnak megfeleld iratgytijtébe helyezésérol

(6) Valamennyi iktatoszammal rendelkezd iratot irattar-
ba kell helyezni, ha az iigyintézés megtortént vagy ha az
iratot csak tajékoztatasul kiildték, és kiilon intézkedés nem
indokolt. Az ligyintéz6 felel az irat irattarba helyezéséért.
A kiadas utan visszakért vagy iratkiadd bizonylattal az
irattarbol atvett iratokat az ligyintéz6 csak addig tarthatja
maganal, ameddig az ligy végleg le nem zarul.

(7) Az iratokat évenként, tételszam és azon beliil az ikta-
toszam novekvo sorrendjében kell irattarozni. Az irattarba
helyezett irattal egyiitt kell irattarozni az egyuttal elinté-
zett iratokat, valamint az el6iratokat, fliggetleniil az iktatas
éveétol. Az Osszetartozo iratokat az utobb iktatott irat
évében kell irattarozni.

Az iratcsomagban elhelyezett szamitogépes ,,ligyiratki-
séré”-ben’ valamennyi iigyiratrész és ligyirattorténet rész-
letes leirasa szerepel.

8 P1.: a minisztériumban jogszabaly-elkészitéssel tbb szervezeti egység
is foglalkozik, de azok megjelenitése az irattari tervben csak a 100-as vagy a
111-es tigykorszam alatt torténik.

? A KIR3-program lehetéséget biztosit a kordbban hasznélatos, nagy ad-
minisztracioval jaro iratjegyzék Osszeallitasa helyett az ligyiratkisérd elké-
szitésre.

(8) A targyévet megeldzden irattarba helyezett (a/a) irat
iktatoszaman tovabbi intézkedést nem lehet kezdemé-
nyezni. Ujabb iratfordulat esetén a témaban jelentkezd
ujabb kiildeményt/iratot (ij fdszamra kell iktatni (legyen az
kiilsé vagy belso keletkezésl), amelyhez szerelni kell az
tigyben korabban keletkezett eldiratot. A csatolashoz/sze-
reléshez eligazodast nyujt, a kozponti iktatast végzo sza-
mara a kiildé hivatkozasi szama vagy az ligyintéz6 indok-
lasa. Ebben az esetben az ligyiratot az irattarbol ki kell
emelni.

(9) A targyévben, a témaban keletkezett, de mar irattar-
ba helyezett (a/a) irat csak akkor aktivalhatd, ha annak
ujabb iratfordulatat a korrekt hivatkozasi szam ¢és pontos
targya alatdmasztja. Ennek hianyaban az irat aktivalasa
nem megengedett, mert az esetleges modositassal, sztorni-
rozassal a lezart irat hitelessége nem biztosithato.

(10) Elektronikus adathordozora felvitt iratokat, kezelé-
si feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos adat-
szerveren kell tarolni. Az adatszerver(ek)en tarolt adatok,
allomanyok utdlagos elolvasasat, elérését — az erre szolga-
16 eszk6z0k esetleges modositasa, cseréje esetén is — bizto-
sitani kell. Az adatvédelem érdekében az lizemeltetésért
felelés szervezeti egység rendszeres idokozonként, az
adatvédelmi  utasitasban = meghatarozottak  szerint
biztonsagi mentést végez nagy kapacitasu elektronikus
adattarolora.

(11) Az iratok kiadésa az irattarbol "

A minisztérium munkatarsai — hivatalos hasznalatra — a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban rogzitett jogosult-
sagok alapjan kérhetnek ki iratokat az irattarbol, un. iratki-
kérd/iratpolo lappal (tovabbiakban: iratkikérd). Illetékes-
ség hidanyaban mas személy részére iratot az irattarbol csak
a témaért felelds szervezeti egység kiadmanyozasi jogo-
sultsaggal rendelkez6 vezetdjének a bizonylaton szerepld
engedélyével lehet kiadni. A bizonylatot minden esetben
az igénylo koteles alairni. Az irat kiadasat és visszavételét
az lgyirat-nyilvantartasban is rogziteni kell.

2. Selejtezés

Az irattarba helyezett iratok selejtezését a kdzponti ligy-
kezelés vezetdjének iranyitasa mellett a KIR3 rendszer al-
tal nyujtott szolgaltatas felhasznaldsaval — az iratoknal be-
jegyzett irattari tételszam és 6rzési id6 alapjan dsszeallitott
selejtezési jegyzOkonyvek alapjan — a selejtezési bizottsag
végzi.

Az iratselejtezést az iratkezelés feliigyeletével megbi-
zott vezetd altal kijelolt legalabb 3 tagu selejtezési bizott-
sag javaslata alapjan lehet elvégezni.

' A 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet 63. §-ban nevesitett iratkikér6 la-
pot hdrom példanyban kell elkésziteni. Az els6 példanysorszamu, a kikért irat
helyére keriil a kolesonzés idejére; a masodik példanysorszamu, a kolesonzé-
si hatarid6 szerinti sorrendben lefiizve a kolcsonzés hataridé-nyilvantartasa;
a harmadik példanysorszamu (mint megdrzend6 példany) bizonylat leflizve
kolesonzési naploként funkcional, amit a segédletekre vonatkozé eldirasok
szerint kell kezelni.
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A selejtezési jegyzOkonyv tartalmazza: a jegyzokonyv
elkészitésének idépontjat, helyét, a selejtezési bizottsag
tagjainak nevét, beosztasat, a selejtezés alapjaul szolgalo
belsé normakat, a selejtezésre keriild iratok évkorét, azon
beliil emelkedd irattari tételszam sorrendben az ligykor
megnevezését ¢s a selejtezésre kijelolt iratanyag
mennyiségét (ifm-ben), a hivatalos bélyegzé lenyomatat.

Az iratselejtezésrdl 3 példanyban (a selejtezési bizott-
sag tagjai altal alairt) elkészitett selejtezési jegyzokony 2
példanyat jovahagyasra a levéltarnak kell megkiildeni. A
levéltar az ellendrzését kdvetden a jegyzokonyvet zaradé-
kolva visszakiildi. A selejtezés id6pontjat az igyirat
nyilvantartason at kell vezetni.

Az irat selejtezését az ligyirat keletkezésekor hatalyos
irattari tervben rogzitett 6rzési id6 szerint kell végrehajta-
ni.

3. Megsemmisités

A levéltar az iratok megsemmisitését, a sziikséges ellen-
Orzés utan, a selejtezési jegyzokonyv visszakiildott példa-
nyaira irt (pecsételt) zaradékkal engedélyezi. Az elektroni-
kus adathordozon 1évé dokumentumok selejtezése és meg-
semmisitése az altalanos szabalyok szerint torténik. Az
iratok megsemmisitésérdl a Jogi és Koordinacios Féosz-
taly vezetdjének kezdeményezésére a Kdzponti Szolgalta-
tasi Foigazgatosag gondoskodik.

A Kkiselejtezett iratokat z(zassal vagy az irat anyagatol
fliggd egyéb modszerek alkalmazasaval ugy kell megsem-
misiteni, hogy tartalmukat megallapitani ne lehessen. A
selejtpapirt csak zuzott allapotban, vagy zsineggel atkotott
zsadkokban szabad atadni a megsemmisitéssel megbizott
részére.

4. Levéltari atadas

A levéltar szamara atadando ligyiratokat az tigyviteli se-
gédletekkel egyiitt az atadd koltségére az irattari terv sze-
rint, 2 példanyban elkészitett atadas-atvételi jegyzokonyv
kiséretében, annak mellékletét képezo atadasi egység sze-
rinti (doboz, csomag stb.) tételjegyzékkel egyiitt, teljes, le-
zart évfolyamokban kell atadni. A visszatartott igyiratok-
rol kiilon jegyzéket kell késziteni. Az 4tadas idépontjat és
az atadasra keriil0 iratok jegyzékét a levéltarral eldzetesen
egyeztetni kell.

Az atadas-atvételi jegyzék tartalmazza: a minisztérium
nevét, az atadott iratok évkorét és mennyiségét (ifm-ben),
az atado és atvevo személy nevét, beosztasat, alairdsat, a
hivatalos bélyegzd lenyomatat. Az atadasra el6készitett
iratokat savmentes dobozba kell elhelyezni, a dobozokat
cimkével vagy felirattal kell ellatni, évkor, irattari tétel-
szam ¢€s azon beliil iktatoszamtol-iktatdszamig adatok fel-
tiintetésével. Az iratok levéltari atadasanak tényét és
idejét az iktatdsi és az irattari segédleteken is at kell
vezetni.

Az elektronikusan tarolt ligyiratok atadasat a kiilon jog-
szabalyban meghatdrozott formatum szerint kell
elvégezni.

VIIL.

INTEZKEDESEK A MINISZTERIUMON BELULI
SZERVEZETI VALTOZASOK ESETEN

1. Intézkedések szervezeti egység feladatkorének
megvaltozasa esetén

A szervezeti egység feladatkorének megvaltozasa ese-
tén a feladatot atvevo szervnek az illetékes levéltar értesi-
tése mellett kell intézkednie az érintett irattari anyag elhe-
lyezésérdl, biztonsagos megdrzésérdl, kezelésérdl és to-
vabbi hasznalhatosagarol. A jogutdod nélkil megsziint
szervezeti egység iratanyagat rendezett allapotban a
kozponti irattar veszi at.

Hivatalatadas esetén az errdl felvett és iktatott jegyzo-
konyvben fel kell tiintetni az utols6 iktatdszamot (szamo-
kat) és tételesen fel kell sorolni az atadott, illetleg atvett
ligyiratokat és az tigyirathatralékot.

Az iratkezelési folyamat szerepldit (szervezeti egység,
szignalod, kiadmanyozo6, ligyintézo, iigyiratkezeld) meg-
szlinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelé-
siikben 1év6 iratokkal, a nyilvantartasok alapjan tételesen
el kell szamoltatni, az elszamoltatasrol jegyzokonyvet kell
felvenni. A kezelésiikben 1év6 iratanyag rendezésének hi-
anyossaga esetén a hianyossag mesziintetéséig [maximum
a felmentési idonek a munkaltatd dontésétdl fliggd munka-
végzési kotelezettség aldli mentesités tartamara — figye-
lemmel a koztisztvisel6k jogallasardl szolo 1992. évi
XXIII. térvény 18. § (3) bekezdésében foglaltakra] nem
mentesithetok a munkavégzési kotelezettség alol.

2. Munkakor-atadassal kapcsolatos rendelkezések

A hivatalbdl tavozo (beleértve a minisztériumon beliili
athelyezést is) ligyintézot és ligyiratkezeldt, vagy aki a to-
vabbiakban egyéb ok miatt iratot nem tarthat magéanal, a ra-
bizott iratokkal a nyilvantartas alapjan tételesen el kell sza-
moltatni, amelynek modjat a munkakor atadas-atvétel rend-
jérél szolo 3/2008. NFGM utasitas alapjan a vezetd hataroz-
za meg. Az iratkezel6i munkakor atadasa esetén is az at-
adasrol jegyzOkonyvet kell felvenni. A kilépd okmanyat
(un. sétald papirjat) a Jogi és Koordinacios Foosztalyhoz
tartoz6 kozponti irattar, csak a dolgozd vezetdje altal alairt,
az iratok tételes atadas-atvételérdl készitett jegyzokonyv
egy példanyanak atadasat kovetden irhatja ala.

VIIL

INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM
MEGSZUNESE ESETEN

A minisztérium megsziinése vagy feladatkorének meg-
valtoztatasa esetén a feladatkor végrehajtasaért felelds
szervezet vagy személy koteles intézkedni a minisztérium
irattaraban 6rzott iratanyagok tovabbi elhelyezésérdl, biz-
tonsdgos megdrzésérdl, kezelésérdl és hozzaférhetdségé-
rol.
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1. szamui fiiggelék

(Iktat6szam) Hiv. szdm:

Pataki Janos ur részére,
féigazgatd
Els6 Magyar Ugyviteli Rt.

Budapest

Tisztelt Féigazgat6 Ur!
Szoveg:

Budapest, .....&v .....ho .....nap
Melléklet:
Udvozlettel/Tisztelettel:

(Alair6 neve)
f6osztalyvezetd

1055 Budapest, Honvéd u. 13-15. e-mail: név.név@nfgm.gov.hu telefon: +36 1374 2700 . telefax: +36 1 302 2394

2. szamu fliggelék

(Iktatészam) Hiv. szam:

Pataki Janos ur részére,
foigazgato
Ellatasi Féigazgatosag

Budapest

Tisztelt Foigazgat6 Ur!
Szoveg:
Budapest, .....&v .....ho .....nap
Melléklet:
Udvézlettel/Tisztelettel:
(Alair6 neve)

1055 Budapest, Honvéd u. 13-15. e-mail: név.név@nfgm.gov.hu telefon: +36 1374 2700 . telefax: +36 1 302 2394
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3. szdmu fiiggelék

A KORMANY ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

NEMZETI FEJLESZTESI ES GAZDASAGI MINISZTER

..... /MeH
,»Az 1992, LXIIIL. térvény
19/A. § (1) bekezdése alapjan
NEM NYILVANOS
.....-t0] szamitott 10 évig
Késziilt: 70 példanyban
..... szamu példany
El6terjesztés/Jelentés
a Kormany részére
(az eldterjesztés/jelentés targya)

Budapest, .....év .....h6

Készitette: (név, beosztasa) Latta: (név, beosztasa) Jovahagyta: (név, beosztasa)

4. szamu fiigeelék

A KORMANY ALLASPONTJAT NEM TUKROZI
NEMZETI FEJLESZTESI ES GAZDASAGI MINISZTER

Iktatészam:

El6terjesztés

a Gazdasagi Kabinet részére

(az eldterjesztés targya)

Budapest, .....¢v .....ho

Készitette: (név, beosztasa) Latta: (név, beosztasa) Jovahagyta: (név, beosztasa)
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5. szamu fiiggelék

A KORMANY ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

NEMZETI FEJLESZTESI ES GAZDASAGI MINISZTER

Iktatoszam:

Eléterjesztés/Tajékoztatd

a Kormanykabinet részére

(az el6terjesztés/tajékoztaté targya)
Budapest, .....év .....h6
Készitette: (név, beosztasa) Latta: (név, beosztasa) Jovahagyta: (név, beosztasa)
6. szamu fiiggelék

MUNKAANYAG

A KORMANY ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

NEMZETI FEJLESZTESI ES GAZDASAGI MINISZTERIUM

Iktatoszam:

Munkaanyag

(az eldterjesztés targya)

Budapest, .....€v .....ho

Készitette: (név, beosztasa) Latta: (név, beosztasa) Jovahagyta: (név, beosztasa)
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TERVEZET

7. szamu fiiggelék

A KORMANY ALLASPONTJAT NEM TUKROZI

NEMZETI FEJLESZTESI ES GAZDASAGI MINISZTERIUM

Iktatdészam:

Készitette: (név, beosztasa)

(Szervezeti egység neve)
(Iktatoszam)

Eloado:

Szoveg

Budapest, .....&v ...... hoé .....nap

Tervezet

(az eldterjesztés targya)

Budapest, .....év .....h6

Latta: (név, beosztasa)

Feljegyzés
foosztalyvezetd ur részére

..... F6osztaly

Jovahagyta: (név, beosztasa)

8. szamu fiiggelék

(Alair6 neve)
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9. szamu fiiggelék

NEMZETI FEJLESZTESI ES GAZDASAGI MINISZTERIUM
Postacim: Budapest Pf. 111. 1880

(Iktatoszam)

Pataki Janos
foigazgatd
Ellatasi Féigazgatosag

Budapest
Pf oo

.............. (irdnyitoszam)

10. szamu fiiggelék

NEMZETI FEJLESZTESI ES GAZDASAGI MINISZTERIUM

Sorszam/év:

IRATKIKERO / IRATPOTLO LAP (BIZONYLAT)

A szamu iratot a minisztérium kozponti irattarabdl a
............................................................................... foosztaly részére atvettem.

Budapest, .....év .....h6 .....nap.

(olvashato alairas)
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11/a szamu fiiggelék

e
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NFGM /1461 (2008) ELGADOI IV

Itsz.:

Baerad Gagyirat

Crata Ggyirat
Targy: Tajekoztatas

. Kizigazpatési {lgyekért Felelfs Felelfs Szakallamtitkdrsag / Jogi és
Felslins: ) W .w - .
Koordinacios Fooszialy

Elntézési batsidd: 20081047 Sirgbsseg |
a'a - ba helyezés kelie
Irathaet teinlczdmy
Hivathozasi szam: iktaitszar: NF GMI1461/172008

Minosiesi jaliles: Nem mindsitett lktatas datuma: 2008.09.17 09:27:50

Bekiildés ideje: 2008.08.17. Erkezioth szédma [ diuma: WGH_ERK f 1572 {2008)
Blekiiidd : Y.,
Ugintézd
Tendesar Fressatt ¥IE VWersld %.1.5 Klazitabbe: Dobolwl Erlka
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1. szamu melléklet az Iratkezelési Szabalyzathoz
A Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium
Irattari Terve
- S Levéltari
,Irattarrl Ugykor megnevezése sel?ﬁ?zem atadas
tételazam id6 S
ideje/év

I
ALTALANOS RESZ
ALTALANOS UGYEK

100 Az Orszaggyilés és bizottsagaihoz, a koztarsasagi elndkhoz, a Kormanyhoz és NS 15
kabinetjeihez, az Allamtitkari Ertekezletre benyujtott minisztériumi eldterjesz-
tések, jelentések, tajékoztatd jelentések, beszamolok, tovabba e szervek tilései-
nek napirendi anyagai, a felkészitokkel egylitt

101 Orszaggytlési képviseldi megkeresések, a Parlamentben feltett kérdések és in- NS 15
terpellaciok megvalaszoldsaval kapcsolatos iratok

102 Az Orszaggyiilés napirendjén szereplé megtargyalt és meghozott torvényjavas- NS 15
latok, orszaggyiilési hatdrozatai javaslatok, biztottsagi- és 6nallo képviseldi in-
ditvanyok munkaanyagai

103 Az Orszaggyllés bizottsagaiban végzett munka dokumentumai NS 15

104 A minisztérium parlamenti kapcsolataival és a parlamenti partokkal folytatott NS 15
egyeztetések iratai

105 Mas szervek altal készitett kormanyeldterjesztés- €s jogszabaly-tervezetek ira- 10 -
tai, tilésanyagai, a felkészitokkel egyiitt

106 Mas szervtdl érkezett miniszteri szintii jogszabaly és jogi iranymutatas terveze- 10 -
tekre adott vélemények, allasfoglalasok

107 A Kormany belsé hatarozatai (3000-es) 15 -

108 A Minisztérium altal kotott koncesszids szerzédések, megallapodasok és ezek NS 15
modosito iratai, a koncesszios tevékenység és kotelezettség ellendrzésével kap-
csolatos iratok

109 A koncesszids palyazatoknak a kozjegyz0 altal hitelesitett eredeti példanyai NS 15

110 A koncesszios palyazatoknak a kozjegyz6 altal hitelesitett masolati példanyai 10 -

111 Miniszteri rendeletek, utasitasok , jogi irdnymutatasok (iranyelv, tajékoztatd) NS 15
elokészitd irata

112 Szabvanyositassal kapcsolatos iratok NS 15

113 Miniszteri €s vezetdi értekezletre benytjtott eldterjesztések, jelentések és tajé- NS 15

koztatd anyagok
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L S Levéltari
,Irattarrl Ugykor megnevezése Sele.Jttzzem atadas
tételazam idé S
ideje/év
114 Miniszteri és vezetdi értekezletekrdl készitett emlékeztetOk NS 15
115 Minisztériumi belsé szabalyzatok NS 15
116 A minisztérium szervezetének, miikodésének korszerlsitésével kapcsolatos NS 15
iratok (SzMSz, f6osztalyok ligyrendje)
117 Mas szervtdl érkezett szervezeti és miikodési szabalyzatok, szervezeti valtozas- 10 -
sal kapcsolatos iratok, munkatervek
118 A minisztérium hataskorébe tartozo allamigazgatasi hatarozatok elokészitésé- NS 15
vel kapcsolatos iratok
119 Hatosagi, szakhatosagi tigyek iratai NS 15
120 Munkakdr atadas-atvétellel kapcsolatos iratok 10 -
121 Belfoldi, beleértve a minisztériumi bizottsdgok 1étrehozasaval megsziintetésé- 15 -
vel, a bizottsagi képviselok kijeldlésével kapcsolatos iratok
122 Vezetdk belfoldi latogatasainak, utazdsainak felkészitd iratai 5 -
123 Agazati érdekegyeztetéssel, érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos iratok 5 -
124 Szakmai kamarakkal, -egyesiiletekkel, civil szervezetekkel kapcsolatos altala- 5 -
nos (nem szakmai) jellegii iratok
125 Sztrajkhelyzettel kapcsolatos iratok 10 -
126 Alapitvannyal, kozérdekii kotelezettségvallalassal kapcsolatos iratok NS 15
127 Fegyelmi, kartéritési és blintetdeljaras kezdeményezésének iratai 30 -
128 Vizsgalati iigyek kiilso szervek felhivasara 15 -
129 Biztositasi tigyek 10 -
130 Belfoldi rendezvényeken valo részvétel, protokoll tigyek 10 -
131 Panaszok, kozérdeki bejelentések 15 -
132 Felszamolasokrol szo610, az agazati iranyitas korébe tartozo végzések NS 15
133 A minisztérium hataskorébe nem tartozd, mas szervekhez atiranyitott iratok 5 -
134 Iratselejtezési és iratellendrzési jegyzokonyvek NS 15
135 Ugyviteli tijékoztatasok (név, cim, beosztas stb. valtozasok) 5 -
136 Belso levelezések (névjegykartya-, anyag-, eszkdz- és reprezentacios célu 5 -

igénylések, belsé rendezvényekrél, munkarend valtozasrol, parkolasrol tajé-
koztatas stb.)
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L S Levéltari
,Irattarrl Ugykor megnevezése Sele.Jttzzem atadas
tételazam idé S
ideje/év
KOMMUNIKACIOS UGYEK
180 A minisztérium sajtotajékoztatasi terve, végrehajtasaval kapcsolatos iratok NS 15
181 A minisztérium vezetdinek jelentsebb targyalasairol készitett tajékoztatok NS 15
182 Sajtoszervek tdjékoztatasaval kapcsolatos iratok NS 15
183 A sajtoban megjelend, tobb tarsasagot, koltségvetési szervet érintd javaslatok, 5 -
biralatok megvalaszolasaval kapcsolatos iratok
184 Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos kozlemények NS 15
185 A minisztériumi vezetdk heti sajtonyilvanos eseménynaptara 10 -
186 A gazdasagra, a befektetésekre, az infrastruktirara vonatkozd informacidkat 5 -
nyujté szervekkel vald kapcsolattartas iratai
187 A minisztériumi vezeték kdzszerepléséhez felkészitd iratok 5 -
188 Sajtdszemle 5 -
189 A tarcéaval kapcsolatos tajékoztatd anyagok, kiadvanyok 5 -
JOGI, KOZIGAZGATASI UGYEK
200 Az eurdpai jogharmonizacioval (jogkozelitéssel) kapcsolatos iratok 15 -
201 Jogszabalyok deregulacidjaval kapcsolatos iratok NS 15
202 Az eurdpai jogalkalmazas intézményrendszerével kapcsolatos iratok, kzossé- 15 -
gi segélyek
203 A koz0sség joganyaganak forditasaival kapcsolatos iratok 5 -
204 Jogi véleményadas birdsagok, kiils6 szervek és személyek megkeresésére 10 -
205 A peres ligyek iratai 30 -
206 A torvényalkotasra, a Kormany jogalkotasi programjara és munkatervére, a mi- 15 -
nisztériumi vezetdi értekezlet napirendjére vonatkozo javaslatok
207 A kozigazgatas korszerisitésével kapcsolatos iratok 15 -
208 A Kormany hatarozataiban és a minisztériumi vezetdi értekezlet emlékeztetdi- NS 15
ben foglalt (mas néven; kdtelezettség-nyilvantartd rendszerben) feladatok nyil-
vantartasa és végrehajtasa
209 A feliigyeleti és munkaltatd igazolvanyokkal kapcsolatos iratok 5 -
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L S Levéltari
,Irattarrl Ugykor megnevezése Sele.Jttzzem atadas
tételazam idé S
ideje/év
211 A minisztérium felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek szervezeti és mii- 10 -
kodési szabalyzatanak és mas belsd szabalyzatainak véleményezésével kapcso-
latos iratok
213 A minisztérium hivatalos lapja szerkesztésének iratai 5 -
HUMANIGAZGATASI UGYEK
250 A minisztérium személyi nyilvantartasa 50 -
251 A kiilszolgalattal kapcsolatos ligyek, személyi iratok 25 -
252 Tarsasagok, koltségvetési szervek miniszteri munkaltatoi jogkorbe tartozo ve- 50 -
zetinek kinevezésével, felmentésével, javadalmazasaval és egyéb munkajogi
vonatkozésu iratai
253 Tarsasagok, koltségvetési szervek miniszteri munkaltatoi jogkorbe tartozo ve- 50 -
zetdinek személyi anyagai
254 A minisztérium koztisztviseldinek, munkavallaloinak személyi iratai 50 -
255 Személyi ligyekkel kapcsolatos tajékoztatasok, feljegyzések panaszok, kérel- 5 -
mek
256 A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonnyal kapcsolatos iratok 50 -
257 A kiilfoldi beiskolazasra, 6sztondijakra, tanulmanyutakra vonatkozo iratok 10 -
258 Munkakdr-azonositassal és korengedményes nyugdijazassal kapcsolatos iratok 50 -
259 Az agazati szakértok, valamint az igazsagiigyi szakértok kijeldlésével kapcso- 15 -
latos iratok
260 Létszam- és bérgazdalkodasi ligyek 50 -
261 Szervezetfejlesztéssel, emberierdforras-fejlesztéssel kapcsolatos tigyek 5 -
262 Lakasiigyi bizottsagi tigyek (LUB) 15 -
263 Szakszervezeti ligyek iratai 10 -
264 Nyugdijasokkal kapcsolatos tigyek 10 -
265 Kegyeleti ligyek iratai 10 -
266 Nemzetbiztonsagi ellendrzés iratai a fontos €s bizalmas munkakorok betolté- 50 -
sére
267 Cafeteriarendszerrel kapcsolatos iratok 5 -
268 Munkaiigyi perek iratai 10 -
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269 Kozszolgalati és munkajogi targya belsd szabalyzatok és hozza kapcsolodo NS 15
anyagok
270 Esélyegyenl6ségi terv és hozza kapcsolodd anyagok 10 -
271 Kitiintetések iratai 5 -
272 Teljesitményértékelés, jutalmazas, céljuttatds és mindsités anyagai 5 -
273 Onéletrajzok 5 -
274 A vezet6i munkakorok betoltésének palyazatai 5 -
275 Osztondijas foglalkoztatottak anyagai 10 -
276 Nemzeti szakértdi/EU-s ftisztviseldi palyazatokkal kapcsolatos anyagok 10 -
277 Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyek 10 -
278 Egyéb humanpolitikai igyek 5 -
OKTATASI UGYEK
280 Minisztériumi dolgozok kozigazgatasi €s ligykezel6i vizsgai és szakvizsgai 5 -
281 Minisztériumi dolgozok képzése, tovabbképzése 5 -
282 Fejezet szintli képzési, tovabbképzési programok tervezése 5 -
284 Agazati, oktatasi szakképzési feladatok (NSZI, OSZT stb.) 15 -
285 Szakképesitd oklevél honositasa 15 -
286 Vizsgabejelentések, -megbizasok, vizsgajegyzokonyvek 15 -
292 Panaszok, kérelmek, képzéssel kapcsolatos allasfoglalasok 5 -
293 Szakképzési szakértdi €s vizsgaelnoki palyazatok, vizsgaztatasra kijelolt intéz- 5 -
mények palyazatai
294 Szakmai gyakorlattal (gyakornokokkal) kapcsolatos iratok 5 -
KOLTSEGVETESI ES GAZDALKODASI UGYEK
300 Eves koltségvetés elokészitése 15 -
301 A fejezethez tartozo koltségvetési szervek miikodésével, gazdalkodasaval kap- 0 -

csolatos iratok
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L S Levéltari
,Irattarrl Ugykor megnevezése Sele.Jttzzem atadas
tételazam idé S
ideje/év

302 A fejezethez tartozo koltségvetési intézmények koltségvetésének kidolgozasa- 10 -
val kapcsolatos ligyek iratai

303 A fejezethez tartozo koltségvetési intézmények beszamolodjaval kapcsolatos le- 10 -
velezés

304 Az Allamhéztartasi Hivatal, valamint a Magyar Allamkincstar Rt. és a térca in- 10 -
tézményei kozotti kapcsolatbol eredd levelezések

305 Koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos szabalyozasok, szdmviteli politika 10 -
és kapcsolodo szabalyzok, valamint -tervezeteik véleményezése

306 Leltarak, leltarozasok, eszkozselejtezések iratanyagai 10 -

307 Kotelezettségvallalasokkal, valamint a kovetelésekkel kapcsolatos tigyiratok 5 -

308 Ado- és egyéb bevallasok (pl. magannyugdij-pénztari stb.), valamint a kapcso- 6 -
16do tigyiratok, ellendrzési jegyzokonyvek, levelezések

309 A fejezeti kezelésii eldiranyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos iratok 10 -

310 A fejezeti kezelésli eldiranyzatok koltségvetésének kidolgozasaval kapcsolatos 10 -
igyek iratai

311 A fejezeti kezelésii eldiranyzatok beszamolojaval kapcsolatos iratok 10 -

312 A kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok 5 -

313 Tozsdei bevezetésre késziild vallalkozasok tdmogatasaval kapcsolatos iratok 15 -

314 Tamogatasi szerz6dés biztositékaként felajanlott ingatlan vagy ing6 jelzalog- 20 -
szerz6dések és a hozza kapcsolddo iratok

315 A tarca hataskorébe tartozo kozhasznu tarsasagok miikddésével, beszamoltata- 15 -
saval kapcsolatos tigyek iratai

316 A tarca anyagi tamogatasat kér6 ligyekkel kapcsolatos levelezés 5 -

317 A minisztériumi lakascélu tamogatasokkal kapcsolatos iratok 25 -

318 A lakasok és helyiségek bérletével, elidegenitésével, valamint az ingatlan-nyil- 25 -
vantartassal kapcsolatos iratok

319 A minisztérium koltségvetésével, a keretek kezelésével, nyilvantartasaval, fel- 10 -
hasznalasaval kapcsolatos iratok, bizonylatok

320 Munkabérek, tanfolyami dijak, kikiildetések elszdmolasa, letiltasok, jarulék at- 10 -
utalasok

321 Minisztériumi koztisztviselok és munkaviszonyban foglalkoztatottak bérnyil- 50 -

vantartasai, tarsadalombiztositdsi, dnkéntes nyugdijbiztositasi pénztarakkal
kapcsolatos elszamolasok
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322 Utazasi kedvezménnyel (MAV, VOLAN, BKV) kapcsolatos iratok 10 -

323 A minisztérium és feliigyelete ala tartozé kormanyzati és egyéb beruhdzasokra 10 -
vonatkozd éves és tobb évre kitekinté tarcajavaslatok, koncepciok iratai

324 A kormanyzati beruhazasok elokészitésével és ellendrzésével kapcsolatos ok- 10 -
manyok és egyéb iratok

325 A minisztérium feliigyelete ald tartoz6, nem korményzati beruhdzasokkal NS 15
Osszefliggd iratok

326 A Tarcan kiviili beruhazasok irata 10 -

327 A célcsoportos beruhdzasok jovahagyasanak elokészitésével, a beruhazasi ja- NS 15
vaslatok és programok eldkészitésével és jovahagyasaval kapcsolatos iratok

328 A minisztérium ¢és a feliigyelete ald tartozo szervek kozotti fejlesztési és beru- 15 -
hazasi targyt egyiittmiikddés iratai

329 Az agazat épitésiigyeivel kapcsolatos iratok 10 -

330 A minisztérium ¢&s a feliigyelete ala tartozé szervek szakkonyvtari €s dokumen- NS 15
tacios iigyeivel, valamint az dgazat miiszaki emlékeinek megorzésével kapcso-
latos iratok

331 A minisztérium és 1étesitményei, épitési, feltjitasi, beruhdzasi tervei, iratai NS 15

332 A minisztérium épiilet fenntartasahoz sziikséges anyagok és eszkdzok beszer- 10
zésével, raktarozasaval, nyilvantartasaval, érzésével kapcsolatos iratok

333 A minisztérium vagyonkezelésében 1év6 ingatlanok iizemeltetésével kapcsola- 15 -
tos iratok

334 A személy- és teherfelvondk, a telefonkozpont, a fiitéberendezések izembiztos 15 -
mitkddésével kapcsolatos iratok. Az érintés- és tlizvédelmi szabvanyossagi fe-
lilvizsgalatok jegyz6konyvei, a feltart hianyossagok megsziintetését ellenérzé
mérések eredményei

335 Az O6rzésvédelemmel 6sszefiiggd (nem mindsitett) ligyek és a fegyveres bizton- 10 -
sagi Orzéssel kapcsolatos agazati feladatok

336 Rendészeti, munkavédelmi, balesetelharitasi iigyek iratai 10 -

337 A minisztérium, valamint az 4gazat miiszaki emlékeinek megérzésével kapcso- NS 15
latos tigyek

338 A hivatalos lapok, szakfolyoiratok stb. megrendelésével kapcsolatos iratok 5 -

339 Konyvviteli bizonylatok (szamlak, nyugtak stb.) 10 -

340 Konyvviteli nyilvantartasok 10 -
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BELSO ELLENORZESI UGYEK

350 A minisztérium ellendrzési terve 10 -

351 A fejezeti feliigyeleti koltségvetési ellenérzések (atfogd cél- és témavizsgala- 15 -
tainak) anyagai

352 Feliigyeleti jogkdrben végzett ellenérzések jegyzokonyvei NS 15

353 A minisztérium feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek bels6 ellendrzésé- 10 -
vel kapcsolatos iratok

354 Az ellendrzési feladatok végrehajtasardl és az ellendrzések éves tapasztalatai- 10 -
6l sz616 beszdmolok

355 Az Allami Szamvevszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal vizsgalataival, és 10 -
mas kiilso ellendrzési szervezetekkel kapcsolatos iratok

356 Az ellendrzések modszertanaval kapcsolatos iratok 10 -

357 A vizsgalatok programjaival és a vizsgalatok szervezésével kapcsolatos iratok 10 -
(megbizolevél, értesitések, a vizsgalat inditasarol, felfliggesztésérol, megszaki-
tasarol stb.)

358 A hazai és nemzetkozi tAmogatasok felhasznalasanak monitoringjaval (figye- 10 -
lemmel kisérésével) kapcsolatos iratok
INFORMATIKAI UGYEK

370 Az informatika fejlodését el6segité koncepciok NS 15

371 A minisztérium és az agazatok informatikai fejlédésével kapcsolatos iratok 10 -

372 A kormanyzati informatikai rendszer fejlesztésével és tizemeltetésével kapcso- NS 15
latos iratok

373 Az agazati elektronikus informdciés és iizleti kommunikacios rendszerek NS 15
igyeivel, szabalyozasukkal €s fejlesztésiikkel kapcsolatos iratok

374 Az informatikai biztonsaggal Osszefiiggd kovetelmények meghatdrozasanak 15 -
iratai

375 Elektronikus kdzbeszerzés feltételrendszerével kapcsolatos iratok 10 -
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IL.
KULONOS RESZ
(SZAKMAPOLITIKAI UGYEK)
STRATEGIAI UGYEK
400 A stratégiaalkotassal kapcsolatos iratok (Versenyképességi Program, GKM NS 15
Stratégia, Nemzeti Lisszaboni Akcidprogram, egyéb szakmapolitikai straté-
gidk stb.)
401 Az EU Versenyképességi Tanacs és a magyar Versenyképességi Tanacs tigy- NS 15
iratai
402 A Stratégiai Bizottsag és a Stratégiai EI0készitd Bizottsag ligyiratai NS 15
403 Fejlesztéspolitikaval, regionalis politikaval kapcsolatos iratok NS 15
404 Rendszeres és eseti makrogazdasagi elemzések, 0sszefoglalok, tanulmanyok NS 15
405 Ado- és jarulékrendszer szabalyozasaval kapcsolatos iratok 5 -
406 A foglalkoztataspolitika, az oktatas, a szakképzés és az egészségiigy szabalyo- 5 -
zasaval kapcsolatos iratok
407 Az allamhaztartassal, a koltségvetéssel, az allami tiamogatasokkal, és az Infor- 5 -
maciods Tarsadalommalkapcsolatos iratok
408 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos iigyek iratai [az EU Gazdasagpolitikai NS 15
Bizottsaga (EPC), az OECD Gazdasagpolitikai Bizottsaga STEP ¢s WP1 mun-
kacsoportja stb.]
409 Tarsasagi pénziigyek 15 -
410 Hitelpolitika, pénziigypolitika, kamatpolitika 15 -
VAGYONGAZDALKODASI UGYEK
430 A minisztérium tulajdonosi jogkdrébe tartozo tarsasagok vagyonkezelésével és NS 15
privatizacidjaval kapcsolatos anyagok, beleértve a tarsasag alapitasara, atszer-
vezésére, megsziintetésére vonatkozo iratokat
431 A tarcan kiviili tulajdonosi korbe tartozo, de az ellatasifelelésség szempontja- NS 15
bol a tarcahoz sorolddoé tarsasagok vagyonkezelésével €s privatizaciojaval kap-
csolatos anyagok
432 Kizardlagos allami tulajdonba tartoz6 ingatlanok, épitmények vagyonkezelésé- NS 15
vel kapcsolatos iratok
433 Portfoliokezelés iratai NS 15
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GAZDASAGFEJLESZTESI TEMAK
VALLALKOZASFEJLESZTESI UGYEK

460 Gazdasagfejlesztési (beleértve KKV-fejlesztést) stratégiai ligyek NS 15

461 Gazdasagfejlesztési Operativ Program (GOP) tervezéssel kapcsolatos tigyek NS 15

462 Vallalkozasok helyzetének elemzése, beszamoldok, monitoring, tamogataspoli- 5 -
tika hatékonysagvizsgalata

463 Finanszirozo6 programok és termékek 5 -

464 MFB Rt.-vel kapcsolatos, tulajdonosi joggyakorlashoz kotheto iigyek 10 -

465 Vallalkozasokkal, vallalkozasfinanszirozé programokkal kapcsolatos jogi sza- 5 -
balyozas és feltételrendszer

466 Tamogatasi eldiranyzatok, koltségvetés 5 -

467 Nemzetkozi szervezetekkel, EU-val kapcsolatos szakmai egyiittmiikodés, NS 15
programok

468 Hazai szervezetekkel és nyilvanossaggal valo szakmai kapcsolatok iratai 3 -
UZLETIKORNYEZET-FEJLESZTESI UGYEK

500 A szabvanyositassal, miiszaki szabalyozassal kapcsolatos és mérésiiggyel kap- NS 15
csolatos iratok

501 Uzleti fejlesztés politikai, stratégiai anyagok NS 15

502 Monitoring, kutatasi és elemzési anyagok NS 15

503 Jelentések, beszamolok 5 -

504 Feliigyeleti tigyek iratai 5 -

505 A vallalkozoi kultura és lizleti ismeretek szintjének emelése, tajékoztatas 5 -

506 Piacfejlesztési tigyek 5 -

507 Egyéb vallalkozasfejlesztési ligyek és programok 5 -

508 EU és nemzetkozi iigyek NS 15

509 Kamarai, érdek-képviseleti, szakmai szervezeti tigyek 5 -

510 Tanacsok, testiiletek, bizottsagok miikodtetése, titkarsagi feladatai 5 -
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511 Mindségiigyi iratok (akkreditalas, Nemzeti Mindségi Dij, Regionalis Mindségi 10 -
Dij, ITASA-Shiba-dij)

512 A kijeloléssel osszefiiggd tigyek (kijelolési, bejelentési dokumentumok, meg- 10 -
feleloség értékelés, termékfeleldsség)

514 Kornyezetvédelemmel kapcsolatos ligyek 3 -

515 Szakmai konferenciak rész- és felkészit6 anyagai 3 -

516 Kabitoszerekkel kapcsolatos ligyek NS 15

517 Nemzeti jelképek hasznalataval kapcsolatos ligyek NS 15

518 Egyedi kérdések, megkeresések 3 -
VEDELMI UGYEK

720 Rendkiviili allapot és sziikségallapot kihirdetése, fegyveres erék alkalmazasa- NS 15
val kapcsolatos anyagok

721 A védelem iranyitasanak tervei, adatai a védett vezetési rendszerek anyagai NS 15

722 A gazdasagmozgositasi informatikai rendszerrel kapcsolatos anyagok 10 -

723 Gazdasagmozgositasi intézkedési tervek NS 15

724 A Befogadd Nemzeti Tdmogatas és a NATO Biztonsagi Beruhdzasi Program 10 -
anyagai

725 A védelmi, védelmi igazgatasi gyakorlatokkal, felkészitésekkel kapcsolatos 5 -
anyagok

726 Mindsitett idoszak tervezése, katonai meghagyas anyagai 5 -

727 Védelmi célu allami tartalékokkal kapcsolatos iratok NS 15

728 Mingsitett idészaki termelés (haditechnikai, lakossagi fogyasztasi cikkek) 5 -
igyei

729 Mindsitett idoszaki lakossagi ellatas tervezése 5 -

730 Hadiipari kapacitasok, rogzitések, szerzodések, elészerzédések 5 -

731 Mindsitett iddszaki “Rendkiviili intézkedések™ anyagai 10 -

732 Védelmi célu teriilet-elokészités anyagai 10 -

733 Iparikatasztrofa-elharitdas Informacidos Rendszer jelentések, feldolgozasok, 5 -

koltségvetés
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734 Nukleérisbaleset-elharitasi anyagok, Orszadgos Sugarfigyeld, Jelzé és Ellen- 10 -
0rz6 Rendszerrel kapcsolatos dokumentumok

735 ENSZ EGB egyezmény, hataron tal nytlo ipari katasztrofak tigyei NS 15

736 Polgari védelmi koltségvetés, beszerzések, készletek selejtezése, tovabbképzés 5 -
iratai

737 Rendkiviili események bejelentése, intézkedések 5 -

738 A gazdaségfelkészitési tervezés modszertani, joszabalyi és koltségvetési kérdé- 10 -
sei

739 Katasztroéfavédelem agazati iigyei 10

740 Vészhelyzetekkel, rendkiviili eseményekkel kapcsolatos anyagok NS 15

741 Nemzeti Valsagkezelési Rendszer kialakitasanak dokumentumai NS 15

742 A NATO-tagsagbol adodo agazati feladatok dokumentumai 10 -

743 Egyéb védelmi ligyek 5 -
NEMZETKOZI GAZDASAGI KAPCSOLATOK TEMAK
VALLALATI KAPCSOLATI UGYEK

780 Befektetdi kapcsolatok szempontjabol fontos kiilfoldi beruhdzasok (multina- 10 -
cionalis cégek) iratai

781 Beruhazasok tdmogatasanak iratai 10 -

782 Egyedi kormanydontésen alapul6 szerzédések NS 15

783 Egyedi kormanydontés korébe tartozo ligyek iratai 10 -

784 Kereskedelemfejlesztési ligyek iratai 5 -

785 Ellentételezési Megallapodasok iratai NS 15

786 Ellentételezési Bizottsag ligyeinek iratai 15 -

787 Egyéb ellentételezéssel kapcsolatos ligyek iratai 5 -

788 Kiilgazdasagi stratégiai elképzelések és azok megvaldsitasaval kapcsolatos ira- 10 -
tok

789 Védelmi és biztonsagi ipari palyazati tigyek NS 15

790 Védelmi és biztonsagi iparral kapcsolatos egyéb ligyek 10 0
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NEMZETKOZI KAPCSOLATOK UGYEK

800 A nemzetko6zi kormanybizottsagok anyagai NS 15

801 Integraciopolitika NS 15

802 Az ENSZ EGB kozgytiléseivel, bizottsagaival és szakositott NS 15
szerveivel kapcsolatos iratok

803 Nemzetkozi szervezetek iratai NS 15

804 Kilfoldi tigynokség létesitése NS 15

805 Nemzetkozi miiszaki tudomanyos egylittmiikodési NS 15
megallapodasok

806 Miiszaki-tudomanyos egyiittmiikodés targyalasi és végrehajtasi anyagai, szak- 10 -
értéeserék

807 A nemzetkozi pénzintézetekkel és segélyszervezetekkel folytatott targyaldsok 15 -
iratai

808 A minisztérium utazasi tervével kapcsolatos iratok 10 -

809 Kilfoldi kiutazashoz a deviza biztositasanak iratai 5 -

810 Utazassal kapcsolatos ligyek (utlevél, vizum, utazasi jegy, szallodai elhelyezés, 5 -
rent a car stb.)

811 Uti és targyalasjelentések, valamint azok hasznositasaval kapcsolatos levelezé- 10 -
sek

812 A tarca tartds kikiildotteinek felkészitésével, ellendrzésével, beszamoltatasaval 10 -
kapcsolatos iratok

813 Devizagazdalkodas 5 -

814 Gazdasagfejlesztési programok iratai 10 -

815 EU-n kiviili orszdgokkal kapcsolatos iigyek iratai 10 -
NEMZETKOZI INFRASTRUKTURAUGYEK

820 ENSZ és szervezeteivel kapcsolatos ligyek NS 15

826 Tobboldali egyiittmiikodés iratai 10 -

828 Kétoldalu és regionalis egyiittmitkddési forumok (pl. munkacsoportok, vegyes NS 15
bizottsagok, tarcakozi bizottsagok) iratai

829 Bilateralis (kétoldalu) iigyek 10 -
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830 Allami vezeték és tarsminisztériumok felsd vezetdinek targyalasdhoz készitett 10
tajékoztatd anyagok, valamint tarcaallaspont kialakitasaval kapcsolatos iratok
831 Minisztériumi vezetok nemzetkozi targyalasaival kapcsolatos felkészité anya- 10 -
gok és targyalasi téma javaslatok
KERESKEDELEMPOLITIKAI UGYEK
850 A kereskedelempolitika stratégidjanak és tervezésének iratai 5 -
851 EU szakmai bizottsagok és munkacsoportok iratai 5 -
852 WTO-iratok 5 -
853 OECD-iratok 5 -
854 UNCTAD-iratok 5 -
855 Nemzetkozi szerzédések, egyezmények NS 15
856 Bilateralis kereskedelempolitika NS 15
857 Vamiigyek 5 -
858 KATI (Kereskedelmi Akadalyok T4jékoztat6 Irodaja) ligyiratok 5 -
859 Egyéb kereskedelempolitikai iratok 5 -
EUROPAI KAPCSOLATOK UGYEK
860 EU-intézmények iratai 5 -
861 EU-koz06sségi politikak 5 -
862 Eurépai Koordinaciés Tarcakdzi Bizottsagi (EKTB) iratok 5 -
863 EKTB-munkacsoportok 5 -
864 Kozosségi jogszabalyok nyelvi lektoralasaval kapcsolatos iratok 5 -
865 EU-jogharmonizaci6 és notifikacid iratai 5 -
866 EU-jogsértési eljarasok 5 -
867 Egyéb EU-ligyek iratai 5 -
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TERULETFEJLESZTESI ES EPITESUGYI TEMAK
TERULETRENDEZESI ES TELEPULESUGYI UGYEK

900 A koltségvetési tervezéssel kapcsolatos (éves) ligyek NS 15

901 A K+F tligyekkel kapcsolatos szerzodések és teljesitésigazolasok 15 -

902 A tarsadalmi szervezetekkel 0sszefiiggd tigyek 5 -

903 Kiils6 személyek, szervezetek megbizasaval kapcsolatos ligyek 10 -

904 Belso, kiils6 képzésekkel kapcsolatos ligyek 15 -

905 Vizgazdalkodasi és természetvédelmi tigyek 5 -

906 Teriileti tervezéssel, teriiletrendezési tervekkel kapcsolatos anyagok NS 15

907 Orszagos Teriiletrendezési Terv NS 15

908 Kiemelt térségek, valamint a Balaton, budapesti agglomeracids teriiletrende- NS 15
z¢ési tervei

909 Teriiletfejlesztési szabalyozasi tigyek (Tftv., Orszaggy. hatarozatok stb.) 15 -

910 Infrastrukturalis 1étesitményekkel kapcsolatos tigyek 30 -

911 Teriiletrendezési tervek metodikai és tartalmi kdvetelményeivel kapcsolatos 30 -
igyek

912 Orszagos Dokumentacids Kozponttal kapcsolatos tigyek NS 15

913 Teriiletfejlesztéssel és terliletrendezéssel kapcsolatos informacios rendszer és a 10 -
kotelezo adatkozlés szabalyaival kapcsolatos ligyek

914 Kozponti teriiletrendezési tervtanacs tigyei NS 15

915 Teriiletrendezési tervek egyeztetésével és elfogadasaval, valamint modositasa- NS 15
val kapcsolatos iigyek

916 Teriiletrendezési tervezdi és szakértdi jogosultsaggal kapcsolatos ligyek 30 -

917 A teriiletfejlesztés, teriiletrendezése tevékenység elismerésére alapitott dijjal NS 15
(Pro Régio6 Dij, T4j Dij) kapcsolatos ligyek

918 Szakteriileti képzés, kutatas 30 -

919 Teriileti foépitész irodak 15 -

920 Megyei terliletrendezési tervek NS 15

921 Tertiletrendezési tanulmanytervek NS 15
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922 Teriileti (kornyezeti, tarsadalmi és gazdasagi) hatasvizsgalattal kapcsolatos NS 15
igyek

923 Pénziigyi beszamolok, jelentések, pénziigyi nyilvantartas 15 -

924 Eves koltségvetés tervezésével, felhasznaldsaval és beszamolassal kapcsolatos NS 15
igyek

925 Mas tarcakkal kozos palyazati felhivasokkal kapesolatos tigyek 10 -

926 Varospolitikai iigyek, programok, projektek, integralt varosfejlesztés NS 15

927 Két- és tobboldaltl nemzetk6zi kapcsolatokkal dsszefiiggd iratok 10 -

928 Egyéb tigyekben (allasfoglalasok, vélemény, informaciokérés, panaszos ligyek 1 -
stb.) keletkezett iratok

929 A telepiilésrendezési tevékenység elismeréseként alapitott szakmai kitiinteté- 5 -
sek és dijak (,,Paloczi Antal”)

930 Vilagorokség (kiemelked6 értéki épiiletegyiittesek megmentése és hasznosi- NS 15
tasa)

931 Epitésiiggyel, épitészettel, épitett kdrnyezet alakitasaval és védelmével kapcso- NS 15
latos kutatas-fejlesztés

932 Epitmény- és teriiletrehabilitacios iigyek, helyi védelem NS HO

933 Az épitésiigy korébe tartozo jogszabalyok eldkészitésével, egyeztetésével kap- 15 -
csolatos tigyek

934 Az €pitési jogszabalyokkal kapcsolatos szakmai vélemények kiadasa 10 -

935 Mas eljard épitésiigyi szakigazgatasi szerv kijelolésével kapcsolatos intézkedé- 5 -
sek

936 Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek, tajékoztatas intézése 5 -

937 Az épitésiigyi céleldiranyzat felhaszndlasaval kapcsolatos iratok 5 -

938 Szakmai konferenciak, rendezvények, tovabbképzések eldadasi anyagai, hat- 3 -
téranyagok

939 Telepiilésrendezési szakmai, jogi szabdlyozas elokészitésének iratai NS 15

940 Telepiilésrendezési eszkozok véleményezési eljarasa NS 15

941 Telepiilésrendezési Tervtanacs miikdodésével kapcsolatos iratok 10 -

942 30 -

Telepiilésrendezéssel kapcsolatos nemzetkdzi és EU-val kapcesolatos iigyek ira-
tai
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943 Telepiilésrendezési tervpalyazatok 10 -
944 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos kutatasi, oktatasi, tovabbképzési, tajékozta- NS 15
tasi tigyek, szerzédések iratai
945 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos (hatdsagi, torvényességi) ellendrzések iratai 10 -
946 Telepiiléstervezési tevékenységgel kapcsolatos jogosultsagok (tervezdi jogo- 5 -
sultsag, szakértdi és igazsagiigyi szakért6i kérelmek) szakmai allasfoglalasaval
kapcsolatos iratok
947 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos szakmai vélemények, allampolgari beadva- 5 -
nyok, szakmai és civil szervezetekkel vald levelezés
948 Telepiilésiizemeltetési szakagazati tevékenységgel kapcsolatos iratok

a) szakmai vélemény Onkormanyzat vagy allampolgar altal kezdeményezett 5 -

igyekben

b) koltségvetési javaslatok (OGF részére) iratai 5 -

c) tajékoztatas 3 -

d) egyéb kisebb jelentdségi iratok 1 -

e egyes kozszolgaltatast végzok szakképesitésével kapcsolatos iratok 3 -
949 Telepiilésiizemeltetési Tanacs mitkodésével kapcsolatos iratok NS 15
950 Telepiilési hulladék kozszolgaltatasi fejlesztéseinek timogatasaval kapcsolatos

iratok

a) tamogatott palyazat esetén a timogatas évét kovetden 5 -

b) Regionalis fejlesztési tanacsok altal odaitélt tamogatasok iratai 5 -
951 Minisztériumoktol, hivataloktdl érkezett telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos 3 -

iratok
952 Telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos iratok

a) elvi Gigyek iratai NS 15

b) egyedi ligyek iratai 5 -
953 Telepiilésrendezéssel kapcsolatos iratok 5 -
954 Orszagos, regiondlis és megyei szintll teriiletfejlesztési koncepciok, progra- NS 15

mok, teriiletrendezési tervek, jovahagyott tervek, valamint egyeztetési anyagok

és résztervek
955 Teriiletrendezéssel kapcsolatos egyéb iratok 5 -
956 Pince-, partfal- és foldcsuszamlasveszély-elharitassal kapcsolatos iratok

a) palyézati rendszerrel kapcsolatos iratok 10 -

b) vis maior tdmogatasokkal kapcsolatban kiadott szakvélemények 10 -
957 Kiemelt projektek 15 -
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958 Egységes jogalkalmazast biztosité szakmai segédletek, épitésiigyi kiadvanyok 5 -
kidolgozasanak tigyei

959 Vérossa nyilvanitassal kapcsolatos iratok NS 15
EPITESUGYI ES EPITESZETI UGYEK

1000 Epitészeti és kornyezetkultira, az épitett kornyezet allapota, mindsége, védel- NS 15
me

1001 Epitészeti és kornyezetfejlesztési tevékenység elismereseként alapitott szakmai NS 15
kitiintetések és dijak (,,Pro Architectura”, ,,Ybl Mikl6s”, ,,Ev lakéhaza”, Kos
Karoly dij” stb.)

1002 Vilagorokség (kiemelkedd értéki épiiletegyiittesek megmentése és hasznosi- NS 15
tasa)

1003 Epitésiiggyel, épitészettel, épitett kornyezet alakitisaval és védelmével kapcso- NS 15
latos kutatas-fejlesztés

1004 Epitészeti tervpalyazatok iigyei 5 -

1005 Epitészet és értékes alkotasainak megismertetése, szakmai tajékoztatas, infor- 5 -
macid, propaganda, kiallitas, film tigyei

1006 A kozponti épitészeti-miiszaki tervtanacs mitkodésével kapcsolatos iratok, al- NS 15
lasfoglalasok

1007 Epitmény- és teriiletrehabilitacids tigyek, helyi védelem NS HO

1008 Részben allami tulajdonti szervezetek ellendrzésének iratai 10 -

1009 Az épitésiigy korébe tartozo jogszabalyok eldkészitésével, egyeztetésével kap- 15 -
csolatos tigyek

1010 Az épitési jogszabalyokkal kapcsolatos szakmai vélemények kiadasa 10 -

1011 Epitésiigyi szakigazgatasi feladatok, hataskorok és hatosagi jogkorok telepi- NS 15
tése

1012 Az épitésiigy korébe tartozd nyilvantartasok NS 15

1013 Epitésiigyi hatosagi dolgozok képesitési feltételei és tovabbképzésiik 5 -

1014 Az épitésiigyi hatosagok tevékenységének ellendrzése €s segitése 5 -

1015 Mas eljard épitésiigyi szakigazgatasi szerv kijelolésével kapcsolatos intézkedé- 5 -

sek
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1016 Az elvi épitési, €pitési, bontasi, hasznalatbavételi, fennmaradasi és rendeltetés- NS 15
valtozasi engedélyezési, telekalakitdsi, kotelezési, ellendrzési tigyekkel kap-
csolatos eljarasok és feliigyeleti intézkedések
1017 Epitésiigyi és épitésfeliigyeleti birsaggal kapcsolatos intézkedések NS 15
1018 Epitésfeliigyeleti ellenérzéssel kapcsolatos tigyek 10 -
1019 Epitésiigyi minéségbiztositas, mindségvédelem 15 -
1020 Felvonok létesitése, lizemeltetése, ellendrzése 15 -
1021 Bauxitcementtel vagy mas €pitdanyag-hibaval kapcsolatos hatdsagi ligyek 15 -
1022 Epitésiigyi szabvanyositas NS 15
1023 Az MSZT miiszaki bizottsdgai tevékenységével kapcsolatos iratok 5 -
1024 Az épitd és épitdanyag-ipar gazdasagi folyamainak elemzései, tanulmanyok 10 -
1025 Epitésiigyi hatosagi iratok kiilfoldi tigyintézése 5 -
1026 Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek, tajékoztatas intézése 5 -
1027 Meérnoki és épitészkamarakkal vald szakmai kapcsolattartas, tervezoi és szak- 5 -
ért6i jogosultsaggal kapcsolatos tajékoztatas adasa
1028 Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefliggd iratok:
a) épitésiigyi birsag 10 -
b) egyéb birsagok és altalanos iratanyagaik 3 -
1029 Jogértelmezéssel Osszefiiggésben kiadott szakmai vélemények 5 -
1030 Az épitésiigyi céleldiranyzat felhasznalasaval kapcsolatos iratok 5 -
1031 Epité-, épitéanyag-ipari szakképzés iratai 15 -
1032 Szakmagyakorlassal kapcsolatos hatosagi igyek NS 15
1033 Nemzetkozi kapcsolatok, egylittmiikddések, bizottsagi tigyek 5 -
1034 Két- és tobboldalu nemzetkozi kapcsolatokkal 0sszefiiggd iratok 10 -
1035 Europai unids jogharmonizacios iigyek és munkacsoportok iratai 10 -
1036 A koltségvetési tervezéssel kapcesolatos (orszagos hataskorti) tligyek NS 15
1037 A regiondlis kdzigazgatasi hivatalok szervezetében miikddé allami f6épitészi 15 -
irodakkal kapcsolatos titkarsagi feladatok ellatasaval 6sszefliggd iratok
1038 Vizgazdalkodasi és természetvédelmi iigyek 5 -
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1039 Miikddéssel kapcesolatos iratok 5 -

1040 Technikai és egyéb iratok 5 -

1041 Kiemelt projektek 15 -

1042 Magyar Epitész Kamara és a Magyar Mémoki Kamara torvényességi feliigye- 15 -
letével kapcsolatos iratok

1043 Egységes jogalkalmazast biztosité szakmai segédletek, épitésiigyi kiadvanyok 5 -
kidolgozasanak tigyei

1044 Kiils6 személyek, szervezetek megbizasaval kapcsolatos tigyek 10 -

1045 Belso, kiils6 képzésekkel kapcsolatos tigyek 15 -

1046 Pénziigyi beszamolok, jelentések, pénziigyi nyilvantartas 15 -

1047 Eves koltségvetés tervezésével, felhasznaldsaval és beszamolassal kapcsolatos NS 15
igyek

1048 A K+F tligyekkel kapcsolatos alapitoi joggyakorlas dontés-elokészitd iratai 15 -

1049 Az EMI Kht.-val kapcsolatos alapitoi joggyakorlas dontés-elokészitd iratai NS HO

1050 A Nemzeti Epitészeti Tanacs (NET) tevékenysége soran keletkezett iratok (em- 10 -
1ékeztetdk, épitészetpolitikai dokumentumok)
TERULETFEJLESZTESI UGYEK

1100 Fejlesztési tanacsok dontéseivel, tiléseivel kapcsolatos iratok (térségi, regiona- 5 -
lis, megyei, térségi kistérségi tanacsok)

1101 A II. Nemzeti Fejlesztési Terv, Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv (operativ NS 15 -
programok, akcidtervek, IH-ligyek, zaszloshajo programok)

1102 Megyei, kistérségi tanacsok programjaival kapcsolatos teriiletfejlesztési kon- 10 -
cepcidk

1103 A koltségvetés tervezésével, felhasznalasaval és beszamolassal kapcsolatos NS 15
igyek

1104 A K+F tigyekkel kapcsolatos szerzédések €s teljesitésigazolasok 15 -

1105 A teriiletfejlesztési intézményrendszer fejlesztésével dsszefiiggd ligyek, az in- 15 -
tézményrendszer alakitasanak szakmai megalapozasaval kapcsolatos iratok

1106 A tarsadalmi, civil szervezetek, egyhazak teriiletfejlesztéssel osszefiiggd tigyei 5 -

1107 Kiilsé személyek, szervezetek megbizasaval kapcsolatos tigyek 10 -




9612 HIVATALOS ERTESITO 2008/53. szém
L S Levéltari
,Irattarrl Ugykor megnevezése Sele.Jttzzem atadas
tételazam idé S
ideje/év

1108 Decentralizalt timogatasi dontések elemzése 5 -

1109 Tertiletfejlesztési kutatasok, tervek NS 15 -

1110 Vallalkozasi 6vezetekkel kapcsolatos iigyek 15 -

1111 Belso, kiils6 képzésekkel kapcsolatos ligyek 15 -

1112 Regionalis, megyei és kistérségi teriiletfejlesztési koncepciokkal, programok- 5 -
kal kapcsolatos iigyek

1113 Teriiletfejlesztési tamogatasokkal (palyazatok, egyedi iigyek, szerzédések, 15 -
kdzponti dontések)

1114 Vizgazdalkodasi és természetvédelmi ligyek 5 -

1115 Eurépa Terv és a kapcsolddd kiemelt programok NS 15

1116 Specialis adottsagu térségek (tanyas, aprofalvas, nemzetiségi stb.) ligyei 10 -

1117 Regionalis repiiloterek 15 -

1118 Tertiletfejlesztési szabalyozasi ligyek (Tftv., Orszdggy. hatarozatok stb.) 15 -

1119 Teriiletfejlesztéssel és terliletrendezéssel kapcsolatos informacios rendszer és a 10 -
kotelezd adatkozlés szabalyaival kapcsolatos ligyek

1120 Teriileti (kornyezeti, tarsadalmi és gazdasagi) hatasvizsgalattal kapcsolatos NS 15
tigyek

1121 Pénziigyi beszamolok, jelentések, pénziigyi nyilvantartas 15 -

1122 Nemzeti Fejlesztési Tervvel, a Nemzeti Stratégiai Referencia Keret teriiletfej- 10 -
lesztést érintd iratok

1123 Polus programokhoz kapcsolodoé iratok (Europa Kulturalis Févarosa, részvétel 5 -
polusprogramok kidolgozasdban, végrehajtasaban stb.)

1124 Orszagos jelentdségii teriiletfejlesztési programok megvaldsitasaval, és tdmo- NS 15
gatasaval kapcsolatos iratok

1125 A térségi fejlesztési tanacsok dontéseivel kapcsolatos ligyek NS 15

1126 Modszertani kérdésekkel kapcsolatos iratok 3 -

1127 Kormanyzati egyeztetési forumokkal kapcsolatos iratok (Operativ Programok 5 -
Tarcakozi Bizottsaga, Tervezési Operativ Bizottsag, Fejlesztéspolitikai Iranyi-
t6 Testiilet, Orszagos Terliletfejlesztési Tanacs stb.)

1128 Az Orszagos Teriiletfejlesztési Koncepcid feliilvizsgalataval atdolgozasaval NS 15

kapcsolatos iratok
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1129 Szakagazati ligyek (vizgazdalkodds, természetvédelem, kornyezetvédelem 5 -
stb.)

1130 Az orszag terlileti fejlodési folyamatainak figyelemmel kisérésével és értékelé- NS 15
sével kapcsolatos iratok

1131 Mas tarcakkal kozos palyazati felhivasokkal kapcsolatos tigyek 10 -

1132 EU-tanacsi és bizottsagi iilésekkel, munkacsoportok tevékenységeivel kapcso- NS 15
latos ligyiratok

1133 Europai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag €s munkacsoportjainak tevékenysé- 5 -
geivel kapcsolatos tigyiratok

1134 EU-jogalkotas és iranymutatasok, kohézids rendeletek, Lisszaboni Agenda és 15 -
teriileti kohézio (Teriileti Agenda, Lisszaboni Charta)

1135 Kozosségi Kezdeményezések (INTERREG, URBACT, INTERACT, CAD- 10 -
SES, CES, SEES, SEE)

1136 Varospolitikai ligyek, programok, projektek, integralt varosfejlesztés NS 15

1137 Két- és tobboldalu nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefliggd iratok 10 -

1138 A nemzetkozi szervezetekkel (pl. OECD) 0sszefiiggd iratok 5

1139 Egyéb tligyekben (allasfoglalasok, vélemény, informaciokérés, meghivok tajé- 2 -
koztatok, kiadvanyok, altalanos levelezés, illetékességbdl attétel stb.) keletke-
zett iratok

1140 Ipari parkokkal kapcsolatos ligyek 15 -

1141 Kistérségi Cselekvési Tervvel kapcsolatos dokumentumok NS 15

1142 A regiondlis koordinatorok és az dnkormanyzati és térségi koordinatorok fog- 5 -
lalkoztatasi jogviszonnyal 0sszefliggd egyéb iratok

1143 Vidékfejlesztési menedzserekkel kapcsolatos dokumentumok (szerzddések, NS 15

beszamolok, feladatok)
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AFT Atfog6 Fejlesztési Terv

ASEAN Association of South-East Asian Nations (Délkelet-azsiai Nemzetek Tarsuldsa)

AVT Audio Visual Technology (Audo Vizualis Technologia - Nemzetkozi Szabvanyiigyi Szerve-
zet AVT- munkacsoportja)

BIS Bank for International Settlements (Nemzetk6zi Befektetések Bankja)

BoC Beruhédzasosztonzési céleldirdnyzat

CEFTA Central European Free Trade Agreement (K&zép-eurdpai Szabadkereskedelmi Megallapo-
das)

EBRD European Bank for Reconstruction and Development (Eurépai Ujjaépitési és Fejlesztési
Bank)

EFTA European Free Trade Association (Eurdpai Szabadkereskedelmi Tarsulas)

EGB-ENSZ ENSZ Europai Gazdasagi Bizottsaga

EIB European Investment Bank (Eurdpai Beruhazasi Bank)

EITB Europai Integracios Tarcakozi Bizottsag

ENSZ. és Szervezetei
GFC

GvVOP

ITASA

IKIR

ISPA

ITASA-Shiba dij

ITC

ITDH

KIOP

KKV

NFT

Egyesiilt Nemzetek Szervezete
Gazdasagfejlesztési Céleldiranyzat

Gazdasagi Versenyképesség Operativ Program (ECOP- Economic Compenivness Operatio-
nal Programme)

International Institute for Applied System Analysis (Nemzetk6zi Alkalmazott Rendszer-
elemzési Intézet)

Ipari Katasztréfaelhéritasi Informacios Rendszer

Instrument for Structural Policies for Preaccessiation (eldcsatlakozasi iddszak (tdmogatasi
alap) struktarapoltikai eszkozei)

International Institute for Applied System Analysis (Nemzetk6zi Alkalmazott Rendszer-
elemzési Intézet, ahol Shiba a dijalapité japan professzor neve)

Nemzetkozi Kereskedelmi Kdzpont (International Trade Center)

Hungarian Invesment and Trade Development Agency— Hungary (Magyar Befektetési és
Kereskedelemfejlesztési Kht.)

Kornyezetvédelmi és Infrastruktira Operativ Program (Environment Protection and Infrast-
ructure Operational Programme)

Kis és Kozépvallalkozas

Nemzeti Fejlesztési Terv
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NSZI
NYENYI lapok

OECD

OECD-ELSA

OECD-LEED

OKJ
ONER
OPEC
OSAP
OST
OSZT

PHARE

RBV
ReGéC

SAPARD

SPP
SZT
UN

UNCTAD-ENSZ

UNDP-ENSZ

Unece

UNIDO-ENSZ

WTO

Nemzeti Szakképzési Intézet
Nyugdijbiztositasi egyéni nyilvantartélapok

Organization for Economic Cooperation and Development (Gazdasagi Egyiittm{ikddési és
Fejlesztési Szervezet)

OECD Foglalkoztatasi, Munkatiigyi és Szocialis Bizottsaga (Employment, Labour and Social
Affairs Committee)

Helyi Gazdasagi és Foglalkoztatasi Fejlesztés (Local Economic and Employment Develop-
ment)

Orszagos Képzési Jegyzék

Orszagos Nuklearis-baleset Elharitasi Rendszer

Organization of Petrol Exporting Countries (K&olaj-exportérok Orszagos Szervezete)
Orszagos Statisztikai Adatgy{ijtési Program

Orszagos Statisztikai Tanacs

Orszagos Szakképzési Tanacs

Poland-Hungary Assistance for the Reconstruction of the Economy (Segitségnyujtas a ke-
let-k6zép-europai orszagok gazdasagi szerkezetatalakitasahoz)

Radiologiai, Bioldgiai, Vegyi (ellendrzo és figyeld Szolgalat)
Regionalis Céleldiranyzat

Special Preparatory Programme for Preaccession Aid for Agriculture and Rural Develop-
ment (az eldcsatlakozasi id6szak mezégazdasagi és vidékfejlesztési specialis akcidprogram-

ja)

Special Preparatory Program (specialsi felkészitd program)
Széchenyi Terv

United Nations (Egyesiilt Nemzetek Szervezete=ENSZ)

Az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencidja (United Nations Conference on Trade
and Development)

ENSZ Fejlesztési Programja (United Nations Development Program)

United Nations Economic Comission for Europe (ENSZ Eurdpai Gazdasagi Bizottsaga=
ENSZ EGB)

Iparfejlesztési Szervezet (United Nations Industrial Development Organization)

World Trade Organization (Kereskedelmi Vilagszervezet)
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Az oktatasi es kulturalis miniszter utasitasa

Az oktatasi és kulturalis miniszter
7/2008. (HE 53.) OKM utasitasa
a mindsitett adatkezelés eljarasi rendjének kiadasarol
az irasbeli érettségi feladatlapokkal
és javitasi-értékelési utmutatokkal kapcsolatban

A jogalkotasrol sz616 1987. évi XI. torvény 49. § (1) be-
kezdése, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl
sz0616 79/1995. (VI. 30.) Korm. rendelet 35/A. § (1) bekez-
désében foglaltak alapjan — a szocialis és munkaiigyi mi-
niszterrel egyetértésben —az alabbiak szerint rendelkezem.

1. Jelen utasitas hatdlya az Oktatasi Hivatalra, a Nemze-
ti Szakképzési és Felndttképzési Intézetre, az érettségi fel-
adatlapok és javitasi-értékelési itmutatok sokszorositasa-
ban, szallitasaban és szétosztasaban kozremiikodokre, va-
lamint az érettségi vizsgakat lebonyolitdé intézményekre
terjed ki.

2. Ezen utasitas mellékleteként kiadom az irasbeli érett-
ségi feladatlapokkal és javitasi-értékelési utmutatdkkal
kapcsolatos mindsitett adatkezelésre vonatkozd eljarasi
rendet.

3. Jelen utasitas a Hivatalos Ertesitoben torténd kozzé-
tételét kovetd napon l€p hatdlyba, ezzel egyidejiileg a
10/2006. (OK. 26.) OKM utasitas a mindsitett adatkezelés
eljarasi rendjének kiadasarol az irasbeli érettségi feladatla-
pokkal és javitasi-értékelési Utmutatokkal kapcsolatban
hatalyat veszti.

4. Jelen utasitast a Hivatalos Ertesitében valo kozzété-
telt kovetden az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium hiva-
talos lapjaban is k6zz¢ kell tenni.

Dr. Hiller Istvan s.k.

oktatasi és kulturalis miniszter
Egyetértek:

Sziics Erika s. k.,
szocialis és munkailigyi miniszter

Melléklet a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

A mindsitett adatkezelés eljarasi rendje
az irasbeli érettségi feladatlapokkal
és javitasi-értékelési utmutatokkal kapcsolatban

A) Altalanos eljarasi rend

1. A tételkészitd bizottsagok és az elnokok kivalasz-
tasa, feladatai

A kozponti vizsgakovetelményekre épilild vizsgatar-
gyak kozponti irasbeli feladatlapjait és ezek javitasi-érté-
kelési itmutatoit az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH)

készitteti el, a szakmai el6készitd tantargyét pedig a Nem-
zeti Szakképzési ¢és Feln6ttképzési Intézet (a tovabbiak-
ban: NSZFI) készitteti el és adja 4t az OH-nak. A kozremii-
kodok (tobbek kozott tételkészitd bizottsag tagja, fordito,
lektor) bevonasa soran az NSZFTI altal kovetendd eljarast
— jelen utasitds vonatkozd rendelkezéseinek figyelem-
bevételével — az NSZFI belsé szabalyzata, az adatok
atadas-atvételének az OH és az NSZFI k6zotti dokumenta-
lasat az OH hatdrozza meg.

Az irasbeli vizsgék feladatlapjait €s javitasi-értékelési
utmutatoéit a tételkészitd bizottsagok készitik el. A tételké-
szitd bizottsagokat vizsgatargyanként kell megszervezni.
A tételkészitd bizottsag elndkét az oktatasi és kulturalis
miniszter, illetve a szakképesitésért felelés miniszter, a té-
telkészitd bizottsag tagjait az OH, illetve az NSZFI vezeto-
je kéri fel. A tételkészitd bizottsag feladatait az OH, illetve
a NSZFI vezetdje hatarozza meg. A tételkészitd bizottsag
elnok vezetésével mikodik, az elndk felelds a feladatla-
pok, javitasi-értékelési utmutatok szakszert, a vizsgako-
vetelményeknek megfeleld elkészitéséért. A kdvetelmé-
nyeknek megfelelden elkészitett feladatlapokat, javita-
si-értékelési utmutatokat az OH, illetve az NSZFI vezetdje
altal megbizott munkatarsak veszik at a tételkészitd bizott-
sdg elnokétdl. A tételkészitd bizottsdg elndkével
megkotott szerzodés melléklete a titoktartdsi nyilatkozat.
(1. szamu fiiggelék)

Mind a tételkészitd bizottsag elndkének, mind a bizott-
sag tagjainak munkavégzésiik soran az elektronikus biz-
tonsag betartasara kiilondsen figyelnitik kell.

Barmilyen késziilé vagy mar elkésziilt vizsgaanyag
elektronikus valtozata csak olyan szamitogépen készithetd
vagy tarolhatd, amely nincs olyan belsé vagy kiilso (pl. in-
ternet) halozatra kapcsolva, amelyen az illetéktelen hozza-
férés megakadalyozasa nem biztosithato.

A vizsgaanyagok szamitogéprol vald torlésekor gy
kell eljarni, hogy az eredeti adattartalom ne legyen vissza-
allithato (pl. feliilirds ugyanannyi tetszéleges karakterrel).
Amennyiben a Word program — a beallitasa szerint — auto-
matikusan biztonsagi masolatot is készit, akkor azt is
olyan modon kell tordlni, hogy az adattartalom ne legyen
visszaallithatd. Szigoruan tilos vizsgaanyagot tartalmazo
e-mailt elkiildeni, biztositani kell az informacidhoz tor-
ténd hozzaférés kizarasat.

2. Az OH Erettségi és Versenyszervezési Osztaly
(a tovabbiakban: EVO) feladatai a minésités el6készi-
tésével kapcsolatban

Az EVO megbizott munkatarsa atveszi a tételkészitd bi-
zottsag elnokétol az elkésziilt feladatlapokat, javitasi-érté-
kelési utmutatokat és egyéb segédanyagokat és a megbi-
zaskor az EVO vezet6je altal meghatarozott azonositd ko-
dot (OH-azonositd) tartalmazé adathordozokat. Az NSZFI
altal készitett adathordozok atvételének modjardl az OH és
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az NSZFI kiilon allapodik meg. Az atvételkor a tételkészi-
t6 bizottsag elndke nyilatkozatot tesz arrdl, hogy bizottsa-
ga minden tagjat, lektorat és technikai munkatarsat felszo-
litotta, hogy az Osszes adathordozojukrél visszadllithatat-
lan modon tordljék a vizsgaadatokat, és a sajat birtokaban
1év6 adathordozokrél maga is visszaallithatatlan modon
torolte az adatokat, vagy atadta az EVO munkatarsanak
megsemmisitésre (2. szamu fiiggelék). A leadott elektro-
nikus adathordozdt a megbizott munkatars megsemmisiti,
illetve olyan modon torli, hogy az adattartalma ne legyen
visszaallithatd. Az EVO megbizott munkatérsa papir alapt
¢és elektronikus (optikai lemez) adathordozot készit egy
példanyban (munkapéldany), amelynek minden egyes ol-
dalat a tételkészitd bizottsag elndke szignalja, valamint
alairja a jelenlétében elkészitett munkapéldany alloma-
nyait tartalmaz6 optikai lemezt. Az elkésziilt adathordozo-
kat az EVO erre a célra megfeleléen kialakitott helyiségé-
ben kell elzarva 6rizni a tovabbi munkavégzésig. Ezen
idészak alatt a munkapéldany alapjan az EVO vezetéje al-
tal megbizott munkatars ellendrzi, hogy a tételkészitd bi-
zottsag a megbizast a szerzodésben foglaltaknak megfele-
13en teljesitette-e. Amennyiben a teljesitést az EVO nem
tartja megfelelonek, a munkapéldanyt atdolgozasra vissza-
adja a tételkészito bizottsag elndkének. Az atdolgozas az
OH erre a célra kijelolt helyiségében torténik a végsd val-
tozat — elnok altal jovahagyott — elkésziiltéig.

A megfeleléen elkészitett munkapéldanyrol a megbizott
munkatars készit egy eredeti példanyt, amelyet ellat a szol-
galati titokkd mindsités alaki kellékeivel. Az eredeti pél-
danyt nyilvantartas céljabol, az elnok altal szignalt munka-
példanyt (papir alapt és optikai lemez) tarolés céljabol az
EVO megbizott munkatarsa eljuttatja az OH Titkos Ugy-
kezelésébe (a tovabbiakban TUK).

A tovabbiakban az eredeti példany és a munkapélda-
nyok (papir alapu és optikai lemez) tarolasa a TUK-ben, a
tovabbi elektronikusan rogzitett adatok térolasa az EVO
erre a célra megfelelden kialakitott helyiségében, erre a
célra rendszeresitett, az OH sajat halozatatol fliggetlen,
zart, belso haldzati szerverének merevlemezén, illetve egy
hordozhaté merevlemezen torténik. A belsé halozat vala-
mennyi eszkoze az erre a célra megfelelden kialakitott, a
biztonsagi eldirdsoknak megfeleld helyiségben iizemel. A
helyiségekbe az EVO vezetdje éltal kijelolt személyeken
kiviil mas munkatarsaknak belépni tilos.

Az adathordozékat a TUK-nek nyilvantarto-atado-
konyvben kell aldiras ellenében atadni. A nyilvantarto-at-
adokonyvnek az alabbi rovatokat kell tartalmaznia:

— sorszam,

— datum,

— OH-azonosito,

— irat targya,

— példanyszam,

— terjedelem (lap),

— atvétel idOpontja, alairas.

3. A TUK miikodési rendje

a) A TUK nyilvantartdsba veszi f6szamon a tantargyak
feladatlapjait, ¢és az EVO vezet6jének mint a mindsités
kezdeményezdjének utasitasa alapjan elkésziti a mindsité-
si javaslatokat (3. szamu fiiggelék), amelyeket alairas utan
az EVO vezet6je a minGsitohoz terjeszt alairas céljabol. A
TUK kiilon-kiilén alszamokon tartja nyilvan a vizsga-
Osszetevoket, illetve a vizsgarészeket, valamint a mindsi-
tési javaslatokat. Kiilon aktaborito késziil a feladatlapok-
nak és a javitasi-értékelési itmutatonak. A tobb dsszetevo-
bol, vizsgarészbdl allo feladatlapok esetében az Osszes
Osszetevohoz €s vizsgarészhez egy mindsitési javaslat ké-
sziil, amelyen fel kell tiintetni az egyes dsszetevok, vizsga-
részek iktatoszamat. A mindsités —a mindsitd ilyen donté-
se esetén — kiilon mindsitési eljaras lefolytatasa nélkiil
kiterjed az adott f6szdm késébb keletkezett alszamaira
iktatott tigyiratdarabok koziil az alabbiakra:

— a mindsitett feladatlapnak, illetve a javitasi-értékelési
utmutatonak a kivalasztasra valo elokészitése soran elvég-
zend6 tartalmi feliilvizsgalat eredményeként modositott
valtozataira,

—a3. h) pont szerinti tartalmi feliilvizsgalat eredménye-
ként modositott valtozataira,

— az idegen nyelvre forditott, tovabba adaptalt (pl. va-
kok szamara) véltozataira.

A nyilvantartasba vételt kovetden mind az eredeti, mind
a munkapéldanyok (papir alapti és optikai lemez) at-
adés-atvételét a mindsitett adatokra vonatkozo szabalyok
szerint dokumentalni kell.

b) A TUK a kdvetkezd iktatasi szamkereteken alszamos
iktatdsi rendszerben végzi a mindsitett iratok iktatdsat:

Kozépszint: 0001/K01-01/2005. (ebbdl a 0001 a tan-
targy sorszama/K0 ahanyadik feladatsor az adott tan-
targybol egy vizsgaidészakon beliil-alszam/év)

Emelt szint: 0001/E01-01/2005. (ua., mint fent.)

01/A/2005-t81 kezdédéen az altalanos iratok. (01 5-
szam/A-alszam/év.)

Az egy ligyhoz tartoz6 valamennyi iigyiratdarabot a fo-
szamok alszaman kell nyilvantartdsba venni. A mindsité
ilyen dontése esetén a mindsités — kiilon mindsitési eljaras
lefolytatasa nélkil — kiterjed a késébb keletkezett alsza-
mokra iktatott iratok koziil a 3. a) pontban felsorolt iigy-
iratdarabokra. Amennyiben az egy ligyhdz tartozo mindsi-
tett adathordozokrol azonos tartalmu uj eredeti példany
vagy modositott tartalma 0j példany 0j fészamon kertil
nyilvantartasra, az el6z6 f6- és alszam(oko)n keletkezett
korabbi valtozatok a mindsitett irat kozbiilsé munkapélda-
nyainak mindsiilnek (a tovabbiakban: mindsitett munka-
példany). Ebben az esetben az 1) iktatoszammal rendelke-
z0 iratra ismételten le kell folytatni a mindsitési eljarast, és
a mindsitett munkapéldannyal vald kapcsolatot szerelés
vagy kapcsolatos szamként vald kezelés utjan kell biztosi-
tani. Az iratkapcsolatok modjatol fiiggetleniil (szerelés
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vagy kapcsolatos szamként vald kezelés) a mindsitett
munkapéldanyokat meg kell Orizni és a mindsités érvé-
nyességi idején beliil mindsitett iratként kell kezelni mind-
addig, amig a mindsitd a selejtezésiiket elrendeli. A selej-
tezést csak a mindsités érvényességi idejének letelte utani
idépontban lehet elrendelni.

¢) Az egyes vizsgaidészakokban az egyes vizsgatargyak
vizsgaihoz tobb feladatlapnak kell rendelkezésre allnia.
Az OH vezetdje az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium ve-
zetd beosztasu képviseldjének jelenlétében sorsolas utjan
valasztja ki, hogy a rendelkezésre all6 feladatlapok koziil
melyek kerlilnek felhasznalasra az adott vizsgaidd-
szakban.

d) A kivalasztasrol jegyzOkonyvet kell felvenni (4. szd-
mi fiiggelék). A kivalasztast kovetden a TUK kezeld a ki-
valasztott tételhez és annak a kivalasztas évét megel6z6
elézményeihez kapcsolodoan a mindsités érvényességi
idejének feliilvizsgalatahoz sziikséges adatlapot és az elja-
ras lefolytatasahoz sziikséges mindsitési dontést készit eld,
ahol a mindsitd és a kezdeményezd azonos (3. és 6. szamu
fiiggelék). A mindsitd koteles a mindsités indokoltsdganak
feliilvizsgalatat elvégezni (érvényességi idé). A TUK a ki-
valasztas utdn koteles a kivalasztott tételt mind az
iktatokdnyvben, mind a mutatokdnyvben nyomtatott piros
V betiijellel ellatni.

e) A kivélasztas utan a TUK kozli a kivalasztott feladat-
lapok iktatészamait az EVO megbizott munkatarsaval, aki
amindsitdi dontés alapjan az j érvényességi idovel erede-
ti példanyt, sziikség esetén kozbensd példanyt(okat) készit
a nyomdai sokszorositds céljara. Az eredeti példanyon je-
lezni kell, hogy a mindsitéi dontés alapjan Gj példany
késziilt.

A kivélasztast kovetden a kivalasztott feladatlapok ikta-
tdszamait tovabbitani kell az OH Kozoktatasi Koordina-
cids Osztalyara (a tovabbiakban: KKO). A KKO az iktato-
szamokat az érettségi vizsgak lebonyolitdsdhoz hasznalt
»A kétszintli érettségi vizsga adminisztracids rendszere”
(a tovabbiakban: érettségi szoftver) programban rogziti,
hogy azok a csomagolashoz és a korzetkdzponti jegyzok-
nek torténd atadashoz sziikséges valamennyi kisérd
dokumentumon szerepeljenek.

/) A kivalasztas utan az illetékes foosztalyvezetd elké-
sziti a nyomdai megrendelést, amelyet a mindsit6 aldir. A
megrendeld alapjan a TUK ravezeti az adott irat eléado-
ivére a készitendd példanyok szamat, és ezt a mindsitd
jovahagyija.

g) A tételnek a fordito, illetve adaptald (pl. vakok sza-
mara) részere torténo atadasakor a kovetkezok szerint kell
eljarni: a TUK a forditonak és adaptalonak csak akkor ad-
hatja 4t a mindsitett dokumentumot, ha a munkaszerzédés
masolata — amelyben rogzitették a titokvédelem személyi
¢és targyi feltételeit — a rendelkezésiikre all.

Az OH éltal e célra rendszeresitett lemezkazettaban kell
atadni a fordito, illetve adaptald részére a tétel masolati
példanyat, a forditonak, illetve adaptalonak betekintési en-
gedéllyel (7. szamu fiiggelék) kell rendelkeznie, és koteles

titoktartasi nyilatkozatot tenni (8. szamu fiiggelék). A tételt
a TUK helyiségében veszi 4t. Ellendrzés utin a TUK mun-
katarsa  zarhat6 kazettdba helyezi a mindsitett
dokumentumot, lezarja és ellatja a kovetkez6 adatokkal:

—a kiild6 szerv neve,

— mindsitési megjelolés és mindsitési jeldlés,

— ,,Baleset esetén vagy rendkiviili helyzetben a kiildo
szerv bonthatja fel!” figyelmeztetés.

A kazetta kulcsanak 1 példanyat a fordito kapja, masik
példany a TUK-ben érizendd. Ezekrdl nyilvantartast kell
vezetni. A forditot fel kell vilagositani a szallitas fokozott
biztonsagi kdvetelményeirdl.

h) A magyar nyelv és irodalom, a matematika, a torténe-
lem, az angol és a német nyelv vizsgatargyak esetében a
kisorsolt feladatlapokat két szakérté egymastol fiiggetle-
niil, az OH altal biztositott helyiségekben az illetéktelen
hozzaférést kizard koriilmények mellett ellendrzi abbol a
célbol, hogy a feladatok megoldasat hatraltatd esetleges
hibakat kisziirje. A szakértd részére betekintési engedélyt
kell adni, €s irasban titoktartasi nyilatkozatot kell tennie a
titokvédelmi eléirdsok ismeretébdl (7. és 8. szamu fiigge-
lek). A szakértd alairasaval hitelesiti az altala tett észrevé-
teleket és a korrekcios javaslatait. A tételkészitd bizottsag
elnoke a szakértokkel valdo megbesz¢lés utan dont az ész-
revételek elfogadasardl vagy elutasitasardl. Ez az eljaras a
magyar nyelv €s irodalom, a matematika, a torténelem, az
angol és a német nyelv vizsgatargyak tekintetében ko-
telez6. Az OH illetékes vezetdje a szakértdi ellendrzést
mas vizsgatargyak esetében is elrendelheti.

i) A feladatlapok sokszorositasat, csomagolasat és szal-
litasat az OH szervezi meg az alabbiak betartasaval: a
nyomdanak torténd atadasrol atadas-atvételi jegyzokony-
vet kell késziteni (9. szamu fiiggelék), a feladatlapokat le-
masolni, és mindegyik aktaba beletenni, a f6szam alsza-
mara iktatva. A nyomda kételes a TUK altal kiadott nyil-
vantarto-atadokonyvbe az atvett mindsitett dokumentu-
mok adatait rogziteni, és a nyomda részére készitett
eljarasi rend szerint dolgozni.

A nyomdaban a feladatlapokkal munkat végzd dolgo-
z6k részére betekintési engedélyt kell adni, és irasban ti-
toktartasi nyilatkozatot kell tenniiik a titokvédelmi eldira-
sok ismeretébdl (7. és 8. szamu fiiggelék).

4. Az irasbeli érettségi vizsgak feladatlapjainak sok-
szorositisaban kozremiikodore vonatkozo specialis
rendelkezések

Az irasbeli érettségi vizsgak feladatlapjainak sokszoro-
sitasat végz6 nyomda a vallalt feladat teljesitésének id6tar-
tama alatt koteles biztositani a titokvédelem alabbiakban
részletezett személyi, targyi és szervezeti feltételeit.

A) Személyi feltételek

a) Az irasbeli érettségi vizsgak adataihoz — fliggetleniil
az azok rogzitésére szolgald adathordozotol (eredeti vagy
masolt papir alapt adathordozo, illetve szamitastechnikai
adathordoz6) — csak azok a személyek férhetnek hozza,
akiknek az OH illetékes vezetdje az adatok megismerésére
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betekintési engedélyt adott, és akik alairtak az OH altal
rendelkezésre bocsatott titoktartasi nyilatkozatot.

b) A sokszorositasban csak azok a dolgozok vehetnek
részt, akik alairjdk az alabbi biztonsagi intézkedéseket
rogzitd elfogado nyilatkozatot (10. szamu fiiggelék):

—a sokszorositas helyszinéiil szolgalé munkatertiletekre
(a tovabbiakban: munkateriilet) tilos bevinni, illetve tilos
bent tartani olyan eszkozt, amely alkalmas informaciok ki-
juttatasara (taska, mobiltelefon) vagy adatok rogzitésére
(hang, kép vagy irott szoveg rogzitésére alkalmas
eszk6zok);

— a biztonsagi 6rok jogosultak minden, a munkateriile-
ten tartozkodoé vagy a munkateriiletre belépni, vagy onnan
kilépni akaro alkalmazottat feltartdztatni, sziikség esetén
megmotozni;

— a vallalt feladat teljesitésének iddtartama alatt a mun-
kateriileten videokamera-rendszer miikodik, amely a fel-
adat teljesitése soran rogziti az ottani eseményeket.

B) Targyi feltételek

a) Az OH-t6l atvett papir alapt eredeti adathordozot és
az elektronikus formaban rogzitett masolat adathordozojat
pancélszekrényben vagy lemezszekrényben kell tarolni. A
pancélszekrény vagy lemezszekrény zarasahoz személyi
pecsétnyomoval torténd lepecsételésre alkalmas eszkozt
(biztonsagi lakat) kell haszndlni. Biztositani kell a kul-
csok, masodkulcsok munkaidon tuli Orzését. Az Orzés
modjat irasban kell rogziteni.

b) A munkateriileteknek a tobbi teriilettdl torténd jol 1at-
hato (szalag) elkiilonitése és biztonsagi 6rokkel torténd fo-
lyamatos Orzése tjan biztositani kell az ellendrzott be- és
kilépést, illetve illetéktelen személyek atjarasanak
megakadalyozasat.

— A munkateriileten torténtek rogzitésére videokame-
ra-rendszert kell miikddtetni, a kazettdkat egy évig kell
meg0rizni.

— A feladatlapok masolati példanyainak tarolasara szol-
gald helyiségbe vald ellendérzott be- és kilépés érdekében
biztositani kell a helyiség legalabb egy f6 biztonsagi érrel
torténd folyamatos 0rzését.

— A feladatlapokat (mind az eredeti, mind a masolati
példanyokat) az OH és a nyomda kozott, illetve a nyomdan
beliil legalabb egy biztonsagi Or kiséretében lehet szallita-
ni. Az atadas-atvételt dokumentalni kell.

C) Szervezeti feltételek

a) A munkateriiletre, illetve a feladatlapok mésolati pél-
danyainak Orzésére szolgald helyiségbe belépni jogosult
személyek adatait (név, sziiletési datum, személyi igazol-
vany szama, lakcim) tartalmaz6 listat a biztonsagi 6rok és
az OH nevében eljaré személyek rendelkezésére kell
bocsatani.

b) A feladatlapok sokszorositasat €s tarolasat ugy kell
megszervezni, hogy a feladatlapok sokszorositasa és taro-
lasa mas termékek gyartasatol és tarolasatol elkiilonitetten
torténjen.

¢) A vallalt feladat teljesitésével dsszefliggésben olyan
nyilvantartast kell vezetni, amelybdl kitlinik:

— az adathordoz6 eredeti és a masolati példanyainak
OH-t6l, illetve OH-nak torténd atvétele, atadasanak
idépontja,

— a sokszorositasra keriilo irat iktatoszama, lapszama,

— a sokszorositasra keriil§ irat targya,

— a sokszorositott adathordozok példanyszama,

— a sokszorositas idopontja,

— a selejtes példanyok szama.

A feladat teljesitésének megkezdése eldtt a nyilvantar-
tokonyv megfeleldségérol egyeztetni kell az OH illetéke-
seivel.

a) A megsemmisitést biztonsagi 6rok és az OH nevében
eljaré személyek feliigyelete alatt kell végezni.

b) A selejtezésrol és az esetlegesen bekovetkez6 rendki-
viili eseményekrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

¢) A vallalt feladat teljesitése utan az eredeti adathordo-
zokat, a jegyzékonyvek egy eredeti példanyat és az eredeti
nyilvantartokonyvet at kell adni az OH-nak.

Az OH koteles, illetve jogosult mind az eredeti adathor-
dozok atadasa el6tt, mind a vallalt folyamat teljesitése so-
ran barmikor ellendrizni a személyi, targyi és szervezeti
feltételek meglétét.

Az OH-ban sokszorositas csak kivételesen torténhet,
ebben az esetben a nyomdai sokszorositds szabalyaitdl el-
térden a munkat végzo, betekintési engedéllyel és titoktar-
tasi nyilatkozattal rendelkezé munkavallal6 az erre a célra
megfelelden kialakitott zart helyiségben végzi a sokszoro-
sitdst. A munkavégzés alatt e munkavallalé az adathordo-
zokat lemezszekrényben tarolja.

5. Az OH Logisztikai Osztalyanak (a tovabbiakban:
LO) feladatai, miikodése

A nyomdaban elkésziilt sokszorositott példanyokat az
LO vezetdje, vagy az altala megbizott személy veszi at to-
vabbi feldolgozas céljara (az LO-n mindenkinek betekin-
tési engedélyt és titoktartasi nyilatkozatot kell kitdltenie).
Az LO-n nyilvantarto-dtadokonyvet kell vezetni. (11. szd-
mu fliggelék)

A titoktartasi kotelezettségek figyelembevétele mellett
az LO-n az alabbi el6irasok betartasaval kell dolgozni:

— Az LO épiiletében a dolgozdk és mas személyek csak
az LO vezetdje vagy az OH illetékes vezetdje altal megha-
talmazott személy jelenlétében tartozkodhatnak. Az LO
vezetdje helyettesitésérdl tartds tavolléte esetén az illeté-
kes elndkhelyettes, eseti tdvollét esetén az LO vezetdje
gondoskodik.

— Az LO vezetdje és a portas koteles ellendrizni, hogy a
munkavégzésben részt vevé dolgozok ruhazata olyan le-
gyen, hogy szabaséanak jellege kizarja az adathordozo6 el-
rejtésének lehetdségét. A nem megfeleld ruhazatban meg-
jelend dolgozdk a munkat nem vehetik fel.

— Az LO teriiletének csomagolo- és raktarterébe elektro-
nikus eszkozoket, illetve mobiltelefont nem lehet bevinni.
A mobiltelefont a kézitaskakkal egyiitt az 61t6z6 zart szek-
rényében kell elhelyezni. A stirgds telefonhivasokat az LO
vezetdjével tortént egyeztetés alapjan bonyolithatjak le a
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munkatarsak az épiiletben elhelyezett telefonon a titoktar-
tasi kotelezettség figyelembevétele mellett. Az 61t6z6ben
elhelyezett személyes targyakat csak az LO épiiletének
elhagyasakor veheti magahoz a dolgozo.

— A munkavégzés mindig csoportokban torténik a kije-
161t csoportvezetdk feliigyelete mellett.

— A munka teriiletének elhagyasakor az LO vezetdje és
a portas ellendrzi, hogy a dolgozonal van-e a munkavég-
zéshez haszndlt anyag vagy eszkdz. Amennyiben ilyen
anyag vagy eszkoz a dolgozonal fellelhetd, az ellendrzést
végz0 személy jogosult azt elkobozni.

— A munkavégzés befejezése utan a dolgozé csak indo-
kolt esetben és az LO vezetdjének engedélyével tartozkod-
hat az épiiletben. Az LO épiiletében engedéllyel tartozko-
dé dolgozdt az LO vezetdje és a portas jogosult ellendriz-
ni, hogy elzarandd, személyes targyak nincsenck-¢ a
birtokaban.

— Az OH Kozoktatas-értékelési Programok Fdosztalya-
nak (a tovabbiakban: KEPF) vezetéje barmikor személyi
ellendrzést rendelhet el a torvényi eldirasok figyelembevé-
telével.

— Bérmilyen rendellenességet, az LO miikodését befo-
lyasolo tényezdt, a titoktartdsi kotelezettség megszegésé-
nek gyanujat a csoportvezetd, illetve minden munkatars
azonnal jelenteni koteles az LO vezetdjének, aki koteles a
sziikséges intézkedéseket azonnal megtenni az OH
titokvédelmi feliigyeldjének értesitésével egyidejiileg.

— Az LO épiiletét az LO vezetdje vagy az altala megbi-
zott személy nyitja és zarja magneses kartya és riaszto-
rendszer segitségével.

— Az LO épiiletét elhagyni csak az osztaly vezet6jének
engedélyével lehet.

— Az LO épiiletébe be- és kilépokrol a megfeleld adatok
elkérése és ellendrzése utan a portds nyilvantartast vezet,
az ehhez sziikséges dokumentumokat elkérheti.

— A portés ellenérzi a munkaid6 utani fegyveres 6rség
tevékenységét (szamitogépes ellenérzés, jegyzokonyv at-
vétele), barmilyen rendellenességet azonnal jelent az LO
vezetdjének.

— Az LO épiiletében feliigyelet nélkiil idegen nem tar-
tozkodhat. Ennek ellendrzése és betartatasa az LO vezetd-
jének a feladata.

Az LO épiiletének 6rzése a szolgalati titoknak mindsiilé
iratok tarolasa esetén élderds fegyveres védelemmel
torténik.

Az ¢élderds fegyveres védelem magdban foglalja: mun-
kaidbében:

— a raktarépiilet bejarati ajtéinak figyelését,

— csak az arra jogosult be- ¢s kilépésének ellendrzését,

—ajogtalanul belépni szandékozo belépésének megaka-
dalyozasat,

— az épiilet fizikai védelmét,

— a raktarépiilet kdzvetlen kornyezetének megfigyelé-
sét, az épiilet fizikai védelmét veszélyeztetd események
észlelésekor a helyzethez igazodd intézkedések megté-
telét;

munkaidon tul:

—az épiilet biztonsagi rendszerének aktivalasat, ellendr-
7Esét,

—az ajtok (2 db) zartsaganak ellendrzését, pecsétek, za-
rak sértetlenségének ellendrzését,

— folyamatos jardrozéssel az épiilet és kozvetlen kor-
nyezetének ellendrzését,

— valamint mindazon feladatokat, amelyet munkaidd-
ben is el kell latni.

A szolgalati helyen bekdvetkezett barmilyen esemény-
6l az €él6erds fegyveres védelmet teljesitok azonnal kote-
lesek értesiteni az LO vezetdjét.

A szolgalat teljesitésére a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magannyomozo6i tevékenység szabalyairol
$z016 2005. évi CXXXIII. tv., a Személy- és vagyonvédel-
mi tevékenység szabalyairol sz616 24/1998. (VI. 19.) BM
rendelet, valamint a Szolgaltaté Vagyonvédelmi Uzletag
Szolgalati Szabalyzatanak eldirasai az irdnyadok.

6. A csomagolas rendje

Ertelmezé rendelkezések:

Csomag: egy adott vizsgatargy bizonyos fajtaji és sza-
mu feladatlapjainak (hangkazettainak vagy egyéb eszko-
zeinek, a tovabbiakban: feladatlap) a darabszam ellen6rzé-
sét lehetové tevod, atlatszo folidba csomagolt egysége,
amelyet az esetleges felbontas, jogosulatlan hozzaférés té-
nyének egyértelmli megallapitasat lehetévé tevo
technikaval zartak le, és amelyet szétosztas sordn tilos
felbontani.

Doboz: azonos végsd cimzettnek szant csomagokat tar-
talmazd, altalaban 30 cm x 35 cm % 40 (20) cm méretii, az
OH altal lezart papirdoboz, amelyet els6 alkalommal csak
az iskola igazgatoja vagy az altala irasban felhatalmazott
személy jelenlétében, a dobozon és a doboz belsejében el-
helyezett dobozjegyzéken feltiintetett és a tényleges tarta-
lom kozotti egyezdség ellendrzése céljabol szabad
felbontani.

a) A csomagolas elokészitése:

— Az cldzetes informaciok alapjan a csomagolashoz
sziikséges anyagok, eszk6zok megrendelése, beszerzése.

— A KEPF altal kiildott lista alapjan a megfelel6 a folis
tasakokra a cimkék elkészitése (az iskola adatai, darab-
$zam, csomagszam).

— A dobozok 0sszehajtogatdsa, az intézményi azonosi-
tokat tartalmazo cimke elkészitése, felragasztasa a dobo-
zokra, a dobozok elhelyezése a polcrendszeren.

— A KEPF altal megrendelt nyomdai termékek, illetve
kiilonbozd adathordozok atvétele, ellendrzése (atadas-at-
vételi bizonylat), a raklapokon megérkezett dokumentu-
mok elhelyezése a logisztikai kozpontban.

— A megadott lista alapjan az LO informatikusa és az
osztaly vezetdje a sorszamozott tasakokat a megadott
szinthez, tantargyhoz ¢és iskolahoz (csoporthoz) rendeli.

b) A csomagok elkészitése:

— A csomagcimke felragasztasa (a mindségbiztositas el-
s szintje).
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— A csomagoloban mindig csak egy anyag (altalaban
egy vizsgatargy egy fiizete) Osszeallitasa torténhet meg,
ezzel elkeriilve a kiilonb6zé dokumentumok esetleges
Osszecserélését.

— Az dsszeallitott csomagon a megadott darabszam el-
lendrzése (a mindségbiztositas masodik szintje).

— Az elkésziilt csomag ellendrzése, lezardsa.

— A csomag betétele a megadott dobozba.

— Amikor egy dokumentum (pl. tantargy) anyagai elké-
sziiltek, akkor a megmaradt feladatlapokat kiilon dobozba
kell rakni. A dobozon meg kell adni a dokumentum nevét
¢és a darabszamot. A dobozt az LO-n beliil az LO vezetdjé-
nek utasitasa szerint kell elhelyezni.

— A sériilt (pl. nyomdahibas) dokumentumokat az erre
rendszeresitett gépen meg kell semmisiteni, nehogy dssze-
keveredjenek a hibatlan feladatlapokkal. A megsemmisi-
tés csak az LO vezetdjének engedélyével torténhet, és ar-
ol jegyz6konyvet kell felvenni.

— Amikor a teljes anyag elkésziilt, s bedobozolasra ke-
rillt, megtorténik a KEPF altal megadott végleges lista
alapjan a csomagok ¢és a darabszam ellendrzése az esetle-
ges potlasok végrehajtasa (a mindségbiztositas harmadik
szintje).

¢) A csomagok ellendrzése:

— Az elkésziilt anyagot az OH teriiletileg illetékes regio-
nalis igazgatosaganak (a tovabbiakban: RI) megbizottja
ellenérzi. Az atadas-atvétel idépontjarol egyeztet a KEPF,
az LO ¢és az RI megbizottja.

— A megadott idépontban az RI megbizottja csomag-
szam alapjan ellendrzi a becsomagolt anyagot, egyezteti az
adatokat, illetve szOroprobaszerlien a darabszamot.
Amennyiben mindent rendben talalt, megtorténik a dobo-
zok lezarasa.

— Az Rl megbizottja alairasaval hitelesiti a dobozok tar-
talmat. Egy, a doboz tartalmara vonatkozo listat a doboz-
ban kell elhelyezni, ezt az RI megbizottja szintén alairasa-
val latja el. Egy masik listat a dobozon kiviilre tasakban
kell elhelyezni a korzetkdzponti jegyz6 szamara. Hiany
vagy modositas esetén a KEPF utasitasa szerint torténik
meg a potlas és az (jboli csomagolas a biztonsagi eldirasok
(foliazas, cimkézés) betartasaval (a mindségbiztositas ne-
gyedik szintje).

— Az elkésziilt dobozok lezarésa, a szallitdcég taracim-
kéjének felragasztasa.

d) A csomagok ataddsa szallitocégnek, a szdllitas folya-
mata:

— Amennyiben a csomagokat csomagkiild6 cég viszi el,
az OH a szallitonak el6zetesen megadja a megfeleld adat-
bazist, illetve megtorténik a csomagok elszallitasi idd-
pontjanak egyeztetése.

— A széllitocég a meghatarozott napon eljuttatja a meg-
feleld adatokat tartalmaz6 cimkéket a logisztikai kozpont-
ba, ahol a dobozokra felragasztjak azokat.

— A dobozok raklapokra kertilnek.

— A szallitocég megkiildi a kiszallitaskor alkalmazott ja-
ratokat, ennek megfeleléen az LO jaratonként 6sszeallitja
a dobozokat.

— Az atadas-atvétel alkalmaval a szallitocég megbizottja
alairasaval hitelesiti a dobozok hidnytalan atvételét a szal-
litasi listak egyeztetése utan.

— A szallito jarmtivekre plomba keriil, ezek szamat az
indulaskor az LO vezetdje ellendrzi és alairasaval ellen-
jegyzi.

— A korzetkozponti jegyzok atveszik a dobozokat (cso-
magokat) s ezt alairdsukkal igazoljak. Az atadott darab-
szamrol a szallito a lehetd leggyorsabban elektronikus le-
vélben ¢€s telefonon is tajékoztatja az LO vezetdjét.

— Az atvevd alairasaval és pecséttel igazolja a dokumen-
tumok atvételét. Amennyiben az atadas valamilyen okbol
nem valdsulhat meg, a szallité azt azonnal telefonon jelzi a
KEPF-nek, s a KEPF éltal megadott utasitas szerint jar el.

A sz4llit6 a lehetd leggyorsabban elektronikus uton is
megkiildi az LO-nak a dokumentumok atvételérdl szolo
listat, amelyet az LO vezetdje a megfeleld kiegészitések-
kel, magyardzatokkal és megjegyzésekkel tovabbit a
KEPF-nek.

A szallitonak a sz4llitas teljes folyamatdban biztositania
kell a tételdobozok sértetlenségét.

Ennek keretében:

— A tételdobozok atvétele kozvetlentil a kézbesitd szal-
litd jarml csomagterében torténik. A kézbesitdjaratokon
két ember (gépjarmiivezetd és arukisérd) végzi a munkat.
A sz4llit6 a szallitd jarmi csomagterét egyedi sorszdmmal
ellatott plombaval zarja le, és annak sorszamat bejegyzi a
szallitojegyzékbe (12. szamu fiiggelék).

— A jarat minden egyes cimén a plomba sértetlenségét és
szamat a cimzett ellendrzi. Az atadas-atvételt kdvetden a
jaratot a szallitd a cimzettel kdzosen 1) plombaval lezarja,
¢és annak szamat beirja a szallitojegyzékbe.

— Az atvételt és a csomagtér lezarasat a cimzett a szalli-
tojegyzéken aldirasaval igazolja.

— Az atadast a szallité az atadas-atvételi jegyzéken ala-
irasaval igazolja (13. szamu fiiggelék).

— Barmilyen rendellenességet jegyz6ékdnyvben rogzite-
nek (14. szamu fiiggelék).

Az LO-n tortént folyamatokat az osztaly vezetdje jegy-
z0konyvezi, nyilvantartdsba veszi, majd a vizsgak lebo-
nyolitasa utan az elkésziilt jegyzékonyveket, dokumentu-
mokat atadja a KEPF-nek.

7. Az irasbeli érettségi vizsgak feladatlapjai szétosz-
tasanak folyamatleirasa

Ertelmez6 rendelkezések:

Iskola: érettségi vizsgat szervez0 intézmény.

OH megbizottja: a dobozok szallitdsdban kdzremitk6do
szallitocég nevében eljard személy vagy az OH RI
munkatarsa.

Veégso cimzett: az az iskola, amelyiknek a dobozokban
tovabbitott csomagokat a jegyz0 a jogszabalyban megha-
tarozott idépontban koteles atadni.



2008/53. szam

HIVATALOS ERTESITO

9623

A kérzetkozponti jegyzd (a tovabbiakban: jegyzd) rész-
vételet igénylo fazis lépései:

a) Dobozszintii atvétel.

b) Ellendrzés végrehajtasa, az annak eredményeként
megallapitott korrekcios igények kielégitésében vald koz-
remitkodés.

¢) A csomagok atadésa.

d) A végrehajtas soran keletkezett jegyzokonyvek ere-
deti példanyanak és a felhasznalasra nem keriilt csoma-
goknak a visszakiildése az OH-nak.

A fentiekben felsorolt minden 1épés soran gondoskodni
kell a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szold 79/1995.
(VI. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
szolgalati titokra vonatkozo rendelkezéseinek, a hatalyos
tanév rendjérdl kiadott OKM rendelet szerinti rendelkezé-
seknek ¢és a jelen rendelkezésben foglaltaknak a
betartasarol.

A tételek szétosztasanak ezen fazisdban bekovetkezd
rendkiviili eseményeket rogzitd jelen folyamatleiras flig-
gelékét képezd iratmintak értelemszert kitoltésével felvett
jegyzokonyveket — a bonyolitas id6tartamanak lerovidité-
se és az OH gyors reagalasanak biztositasa érdekében — a
jegyz0 koteles haladéktalanul tovabbitani az OH-nak fa-
xon. A vizsgaidészak végén a felvett jegyzOkonyvek
mindegyikét eredetiben at kell adni az OH-nak.

Dobozszintii atvétel

A jegyzd — az Onkorméanyzati Minisztérium rendszerén
keresztiil vagy kozvetleniil az OH-t61 — elektronikus iton
értesitést kap arrol, hogy

— mely, az adott vizsgaiddszakban érettségi vizsgat
szervezd iskolak szamara kell biztositania a csomagok
szétosztasat,

—aszallitocég igénybevételével torténd szallitasra mely
napon ¢€s koriilbeliil milyen idépontban keriil sor.

Az atvétel lebonyolitdsa:

A jegyzé ellendrzi, hogy a szallitdé jarmivet lezard
plomba sértetlen-e és a plomba azonositdja megegyezik-e
a szallitojegyzéken (12. szamu fiiggelék) feltiintetett azo-
nositoval. Eltérés esetén az eltérést jegyzokonyvben
(14. szamu fiiggelék) kell rogziteni, amelyet a jegyzoén ki-
viil a szallitd nevében eljaro személy is koteles alairni.

A plomba feltorése utan kerdiil sor a jegyzonek cimzett
dobozok azonositasara. Amennyiben a szallitojegyzéken
szerepld darabszamhoz képest a ténylegesen atadott, illet-
ve atvett dobozok szdma tobb vagy kevesebb, és/vagy va-
lamely doboz sériilt, a jegyzd koteles jegyzdkonyvet fel-
venni (14. szamu fiiggelék), amit a jegyzon kiviil a szallito
nevében eljard személy is koteles alairni. A szallitdjegyzé-
ket ajegyz6 jegyzOkonyv felvétele esetén is koteles alairni
a jegyz6konyv felvételére utald rovat értelemszer
kitoltése mellett.

Amennyiben jegyzokonyv felvételére nem kerdil sor, a
szallitojegyzEek alairasan kiviil az OH altal a szallité utjan
megkiildott atadas-atvételi jegyzéket (13. szamu fiiggelék)
kell a szallité nevében eljaré személynek és a jegyzonek

alairnia. Az atadas-atvételi jegyzék a jegyzO Orzésében
marad az OH-nak torténd végleges atadasig.

Az atvételt kdvetden a szallitdo jarmiivet plombaval le
kell zarni, és a plomba azonositod szamat be kell irni a szal-
litojegyzék megfeleld rovataba.

Az atvett dobozokat felbontas nélkiil a Korm. rendelet
szolgalati titkot képezd adatok tarolasara vonatkozo ren-
delkezéseinek eleget tevd helyiségben kell elhelyezni.
Gondoskodni kell arrél, hogy a helyiségbe torténd belépés
ellendrzott legyen, és a dobozokhoz, illetve azok tartalma-
hoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. A dobozokat
célszeri ugy elhelyezni, hogy azok végsd cimzettek
szerint legyenek csoportositva.

Az Orzésre atvett, szolgalati titkot tartalmazo iratokat a
dobozok felbontasa nélkiil, az iskolanként 6sszeallitott do-
bozjegyzek (15. szamu fiiggelék) adatai alapjan és jelen fo-
lyamatleiras fliggelékét képezé nyilvantartasi segédlet
(16. szamu fiiggelék) értelemszeri kitoltésével nyilvantar-
tasba kell venni.

Az ellenorzés végrehajtasa, a korrekcios igények kielé-
gitésében valo kézremiikodeés:

A jegyz0 megszervezi a hozza tartozo és az adott vizs-
gaiddszakban érettségi vizsgat szervezd iskolak szamara

—az egyes dobozok tartalma és a hozzajuk tartozo cso-
magjegyzék, tovabba

— az adott iskola szamara atvett doboz tartalma ¢és az is-
kola vizsgaszervezési igénye kozotti egyezoség tételes at-
vizsgalasara iranyuld ellenérzést.

Ennek soran:

a) A jegyz0 irasban értesiti az iskolak igazgatoit az el-
lendrzés helyszinérdl és idépontjarol.

b) Az ellendrzés idopontjat az adott vizsgaiddszak meg-
kezdését megel6zé minimum harmadik munkanapra kell
kitlizni. Az adott munkanapon beliil az ellendrzéseket ugy
célszeri iitemezni, hogy egy idében egy iskola csomagjai-
nak tételes ellenérzésére keriiljon sor. Amennyiben az is-
kolak nagy szama azt indokoltta teszi, az ellenérzés egynél
tobb munkanapot is igénybe vehet.

¢) Az iskola részérdl az ellendrzést az iskola igazgatdja
vagy az altala irdsban meghatalmazott személy végezheti.
A jegyzd koteles az ellendrzés lefolytatdsara megjelent
személy megbizolevelét és személyi azonossagat ellen-
Orizni.

d) A jegyz6 az ellendrzés tényleges megkezdése elott ta-
jékoztatja az iskola képviseldjét a dobozszintii atvétel so-
ran tapasztalt és jegyzOkonyvben rogzitett rendkiviili ese-
ményekrél. Ezt kovetden az iskola képviseldje is ellendrzi
az 6t megilleté dobozok sértetlenségét, és amennyiben
észleli olyan doboz sériilését, amely a dobozszintli at-
adas-atvétel soran felvett jegyzokonyvben nem szerepel,
ezt koteles jelezni a jegyzonek, aki errdl jegyzokonyvet
vesz fel (17. szamu fiiggelék). A jegyzOkonyvet mind-
ketten alairjak.

e) A dobozok sértetlenségének ellendrzését kovetden a
jegyz0 az iskola képviseldjének jelenlétében felbontja a
doboz(oka)t, és a csomagok felbontasa nélkiil ellendrzi,
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hogy a dobozokban ténylegesen elhelyezett csomagok az
iskolanként 0Osszeallitott dobozjegyzékben feltiintetett
szamu és tartalmu feladatlapot tartalmazzak-e.

f) Az ellenérzés masodik 1épéseként az iskola képvise-
16je a csomagok felbontasa nélkiil és a jegyz6 jelenlétében
ellendrzi, hogy az iskola szamara atvett doboz(ok)ban el-
helyezett csomagok tartalma mind a feladatlapok targya,
mind azok darabszama tekintetében megfelel-e az iskola
vizsgaszervezési igényének. Eltérés esetén az észlelt
tényeket, illetve az esetleges potigényeket jelzi a jegy-
zOnek.

Az e)—f) pontokban leirt ellenérzések eredményét a
17. szamu fiiggelék értelemszerti kitoltésével kell doku-
mentalni.

Az OH az f) pont szerinti jegyzokonyv kézhezvételét
kovetéen azonnal intézkedik annak érdekében, hogy az
érettségi vizsga zavartalan lebonyolitdsdhoz sziikséges
idépontban az iskola vizsgaszervezési igényeinek megfe-
lel6 targyt és darabszamu feladatlap rendelkezésre alljon.
A potlolag megkiildésre keriild feladatlapok szallitdsaban
¢és atadasaban az OH-nak a jegyz6 székhelye szerint illeté-
kes RI munkatarsa is kozremitkddhet. Az ellenérzés ered-
ményét dokumentald jegyzokonyv kézhezvételét kove-
téen a feladatlapokat tartalmazo csomagok atadasanak
idépontjarél az OH RI munkatarsa rovid uton értesiti a
jegyzOt. Az atadas-atvétel dokumentalasara az OH altal
Osszeallitott atadas-atvételi jegyzék szolgal.

A csomagok datadasa az iskolanak

A vizsganapok reggelén — vagy az iskolak nagy szdma
esetén a vizsga napjat megel6zé napon — célszerli az at-
adasra keriil6 csomagokat atadasra elokésziteni. Gondos-
kodni kell arrél, hogy az atadas minél rovidebb id6igényé-
nek biztositasa érdekében a végrehajtasban kdzremiikodo
munkatarsak megfelelé szamban alljanak rendelkezésre.
Az atadasra keriil6 csomagok kivalogatasat az iskolanként
Osszeallitott dobozjegyzékben feltlintetett adatok segitik
(a dobozjegyzek alapjan megallapithato, hogy az adott is-
kolanak mely napon, mely vizsgatargy csomagjait kell
atadni). Az atadasra keriild csomagok kivalogatasa utan a
dobozokat vissza kell zarni.

Az iskola nevében eljar6 személy atvételi jogosultsagat
és személyi azonossagat a jegyz6 koteles ellendrizni.

Az atadas-atvétel dokumentalasara a dobozjegyzék
egyik példanya szolgal. Az atvétel megtorténtének ido-
pontjat (6ra, perc megjeldlésével) a jegyz6 koteles rogzite-
ni a dobozjegyzék, tovabba az drzésre atvett mindsitett ira-
tok nyilvantartasara szolgalo nyilvantartasi segédlet meg-
felel6 rovataban. Az iskola nevében eljard személy a do-
bozjegyzék megfeleld rovatat kitoltve olvashato alairasa-
val ismeri el az atvétel megtorténtét.

A vizsgaiddszak végét kovetden a jegyzd —az RI Gtjan —
megkiildi az OH-nak:

—avégrehajtas sordn felvett minden jegyzdkonyvet ere-
detiben;

— az iskolak vizsgaszervezési igényéhez képest felesle-
ges csomagokat.

A tételek (feladatlapok) tovabbi kezelése az iskolakban
az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl szolo
100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet vonatkozo rendelkezé-
sei szerint torténik.

B) Specialis eljarasi rend

Az oktatasi és kulturalis miniszter egyes vizsgatargyak
tekintetében specidlis eljarasi rend kovetését irhatja eld.

A specialis eljarasi rend legfontosabb elemei:

— a felhasznalasra keriilo feladatlap kivalasztasara a
vizsgatargy irasbeli vizsgéja elotti negyedik munkanapon,
89 6ra kozott kertil sor,

— 9-17 6raig az OH megszervezi az Altalanos eljarasi
rend 3. i) pontja szerinti szakértdi ellendrzést,

—akovetkezd nap 11 ordig a tételkészitd bizottsag elno-
ke sziikség esetén egyeztet a tételkészitd bizottsaggal,

— 11-14 6raig az OH kijel6lt munkatarsai a tételkészito
bizottsag elndkének jelenlétében elvégzik a sziikséges
korrekciokat. Az elkésziilt feladatlapot az elnok alairasa-
val hitelesiti,

— 14-15 6raig az EVO és TUK elvégzi a sziikséges ti-
tokkezelési adminisztraciot (lasd Altalanos eljarasi rend
2. és 3. pontja),

— az adott vizsganapon sziikséges feladatlapok papir
alapt adathordozoit és az elektronikus forméban rogzitett
masolatok adathordozoit az OH aznap 16 6rdig atadja a
nyomdanak,

—anyomda masnap 10 6raig leszallitja a kész terméke-
ket az LO telephelyére (gyartas 15 6ra + szallitas 3 ora),

—az LO a csomagolast aznap 24 6raig elvégzi és atadja a
szallito cégnek; a feladatlapok a vizsgat megel6z6 munka-
napon keriilnek kiszallitasra a jegyz6khoz,

— az iskolai dobozokba csak egyetlen vizsgatargy tétel-
csomagjai keriilnek (kozép- és emelt szint, valamint ide-
gen nyelvii feladatlapok mindkét szinten),

— a csomagolas sordn a csomagok, illetve a dobozok el-
lendrzésére egy alkalommal, a dobozok lezarasa eldtt
keriil sor,

—ajegyzOk a csomagok tartalmat az iskola képviseld;jé-
nek jelenlétében vagy anélkiil eldzetesen ellendrzik.
A csomagokat az iskoldk a vizsga napjan veszik at a jegy-
z6ktol,

—az eljarasban az RI szamara is az iskolai csomagokkal
azonos felépitésii, tartalék feladatlapokat tartalmazo cso-
magok késziilnek. A csomagokat a szallit6 cég az RI részé-
re szallitja ki, ahol azokat a mindsités id6tartamanak lejar-
taig a titokvédelmi szabalyoknak megfeleléen kezelik.

A specidlis eljaras soran a fentickben részletezett eltéré-
seken tulmenden egyéb eltérés is megengedett, amennyi-
ben az a vizsga zavartalan megszervezéséhez sziikséges,
¢és az altalanos eljarasi rendben rogzitett technoldgiai zart-
sadgot nem veszélyezteti. Az ilyen eltéréseket irdsban rog-
ziteni és a végrehajtasban érintettekkel k6zoIni kell.
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1. szamu fiigeelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

TITOKTARTASI NYILATKOZAT
Alulirott, mint a

....................................................... vizsgatargy

érettségitétel-készitd bizottsaganak
— elnoke

— tételért felelés munkatarsa*

— lektora (szakmai/nyelvi) *

— forditoja (adaptaldja)

— gépeloje*

— technikai munkatarsa*

(* a megfelel6 rész aldhuzando)

tudomasul veszem, hogy

— az irasbeli érettségi feladatok és ezek javitasi-értékelési itmutatoi szerepelnek az OKM szolgalati titokkori jegyzé-
kében [lasd a 28/2008. (X. 10.) OKM rendelet],

— a szobeli érettségi tételek tartalmanak nyilvanossagra hozatala csak az OH irasbeli engedélyével torténhet,

— a megbizas teljesitése révén tudomasomra jutott adatokat, informaciodkat, a tételkészitd bizottsag munkajaban részt
vevokon kiviil nem hozhatom mas személy tudomaséra,

— a tételekre vonatkozo szigoru titoktartasi kotelezettséget magamra nézve kotelezonek ismerem el.

A BTK 222. § (1) szerint szolgalati titoksértés vétségének mindsitett bliincselekményt kovetek el, ha:

a) a szolgalati titkot jogosulatlanul megszerzem,

b) a tudomasomra, illetdleg birtokomba jutott szolgalati titkot jogosulatlanul felhasznalom, vagy illetéktelen személy
részére hozzaférhetové teszem.

Budapest,

alairas
N VL ettt ettt ettt et ettt et e et e e bt e e tae e e teantteaa bt e ea bt e aat e e tteentteeaseeeRbeeenbe e nteeaneeenteeenseeenseeeneeensteennaeenbeeenbeeanseennteenteeenneeenseennns
SZEMELY1 1ZAZOIVANY SZAIMNA: ...cvviiiiiiiiiitieiieieeite ettt ete et e eteesteeteeeteeteesteesseeesesssesseenseessesseesseansaansesssesseenseenseessesseensaensenns
D21 o313 OO O PRSP SRPRRRP
Iratkezelési zaradék:
Késziilt két példanyban.
Kapjak:

1. szamu példany: a nyilatkozatot tevd személy,
2. szamu példany: az OH Irattar.
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2. szdmui fiiggelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitéshoz

NYILATKOZAT
ATUHTOE oo 5 B et vizsgatargy elnoke nyilatko-
zom, hogy az OH szamara eddig leadott ..........ccccvevirriiniennnnne. koédszamu vizsgaanyag(ok)hoz (irasbeli, gyakorlati,

projekt, szobeli vizsgak feladatanyagai és az azokhoz tartozo javitasi-értékelési utmutatok, hanghordozok, videofilmek
stb.) tartoz6 minden munkaanyagot és egyéb anyagot — mindenfajta rdgzitési formajaban — megsemmisitettem, és a bi-
zottsagom tagjait, illetve minden olyan személyt, akivel ebben a témaban kapcsolatban voltam, ugyanerre utasitottam.

Budapest,

elndk alairasa
I L ettt ettt ettt ettt b e e et e e a et e eh et ekt e ea bt e ea bt e eh bt e h et e bt e ea bt e en bt e ea bt e eht e e b bt e bee e beeea bt e enbe e bt e ebeeenteeenteenane
| BF21 o311 OO PR SUSRPRRPR
SZEMELY1 1ZAZOIVANY SZAIMNAL ...euviiiiiieiiitieiiete ettt et e et e ste e bt et e steeste e teeeteeseesseenseensesseesseensaanseeasesseenseenseensesseensaensenns

Szama: .............. sz. pld.
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3. szamil fiiggelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

MINOSITESI JAVASLAT
Az allamtitokrol és a szolgalati titokrol sz616 1995. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Ttv.) 7. § (3) bekezdése szerinti

D) MINOSITESI JAVASLAT

targyt adathordozon szerepld adatra.

Fenti adatot, tovabba annak a késdbbiek soran keletkez6 —a ....... /2008. (HE 53.) OKM utasitas (tovabbiakban utasi-
tas) 3 a) pontjaban felsorolt — valtozatait javasolom 6 évre, 20... év december ho 31. napjaig, az Oktatasi és Kulturalis
Minisztérium szolgalati titokkori jegyzékének [lasd a 28/2008. (X. 10.) OKM rendelet mellékletét] 1. pontja, tovabba a
Ttv. 9. § (1) és (2) bekezdése, illetve a 2. szamtl mellékletében meghatarozott szempontok alapjan ,,Korlatozott terjeszté-
sii” mindsitési jelolésii szolgalati titokka mindsiteni.

INDOKOLAS:

A Korlatozott terjesztésii mindsitési jeldlésii szolgalati titokka torténd mindsités indokolt, mivel az adat — ide értve az
utasitas 3 a) pontjaban felsorolt valtozatait — érvényességi id6 lejarta el6tti nyilvanossagra hozatala vagy jogosulatlan
felhasznalasa pénziigyi veszteséget okoz az allamnak ¢és ellehetetleniti az érettségi vizsga jogszabaly szerinti megszerve-
7¢sét, és ezzel gatolja a vizsgaszervezésben részt vevo szervek feladatainak zavartalan ellatasat, az adatot jogosulatlanul
megismerd allampolgarok részére pedig elényszerzést tesz lehetéveé.

Budapest,

a mindsités kezdeményezdjének alairdsa

A fenti javaslatban részletezett indokok alapjan megallapitom, hogy az adat megfelel a Ttv. 4. §-aban meghatarozott
valamennyi feltételnek, és 200.. év............ hénap.....napjatol az adatot Korlatozott terjesztésii szolgalati titokkd mindsi-
tem. A mindsités érvényességi ideje: 20... év december ho 31. napja. A mindsités — kiilon mindsitési eljaras lefolytatasa
nélkiil — kiterjed az adatnak az utasitas 3 a) pontjaban felsorolt valtozataira is.

a mingsito alairasa
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4. szamil fiiggelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

Jegyzdkonyv
felhasznalasra keriil tétel kivalasztasarol

Iktatoszam: .......ccccoovveeeennnnne.
Késziilt: 1 példanyban
1 pld. 2 lap

Kapjak: 1. sz. pld. OH

Késziilt: az Oktatasi Hivatal TUK helyiségében
200....., ...... ho .....-an

1 11 e OO OO T OO OO S SRR PR PPPTOPPRO
cimi érettségi tétel kivalasztasa

Jelen vannak:

Munkahely Név Beosztas

OKM

OH

A kivalasztashoz az alabbi iktatdszamon nyilvantartott tételek allnak rendelkezésre:

A tétel targya Iktatoszam Példanyszam Mindsités
A fenti tételek kozil 200........... /ho/ .....an/én/ ... ora ..... perckor a kivalasztasban részt vevo személyek egyetértésé-
vel dontés sziiletett arrdl hogy, az .......coecveeevevveniieiennnn. iktatészamon nyilvantartott tétel, a 200........ hé .....nap ..... 6ra

.... perckor kezd3do érettségi vizsga vizsgatétele lesz.
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5. szamil fiiggelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

Mindsitett irat minésitésének feliilvizsgalata
A mINGSIt NEVE: ..c.vevviviiieieiieieieieeeene
A mindsitd beosztasa: .......cccoevvirveirennennn

TKtatOSZAM: ..ovvveeeeiiieeeeeeeeeee,

Az 1995.éviLXV.tv. 10. §-a (3) bekezdése alapjan, ........ccceveeveeienienceneeen €V, e ho .o -an(én)
felilvizsgaltam a .........ccccceeveveiennnenne. 711011 R ev ...... ho ........ nap

targyt iratot €s annak ... SZAMU ..., V... ho........ nap
elézményét.

A feliilvizsgalat eredményeként:

— a mindsités érvényességi 1dejét MOAOSTLOM .....cviiiiiiieiieiieie ettt et st ebeeee e idéponttol.
—AZ U] ETVENYESSEZT 1AO: 1.veiiiiiiiiiitiiitieteeie ettt et e et e st et e ebe e b e s seesseesseesseessesseeseenseessesssesseesseesseensesssenseenseensesssenseenns

Az indokolast lasd a mellékelt mindsitoi dontésben.

Budapest,

a mindsito alairasa



9630 HIVATALOS ERTESITO 2008/53. szam

6. szamil fiiggelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

MINOSITOI DONTES

Az allamtitokrol és a szolgalati titokrdl szol6 1995. évi LXV. torvény (tovabbiakban: Ttv.) 6. § (4) bekezdésében fog-
lalt jogkoromben eljarva, figyelemmel a Ttv. 20. § (1) bekezdésében foglaltakat is

targyu adathordozo érvényességi idejét modositom.

Fenti iktatoszamon szerepld Szolgalati titok! megjeldlésii, Korlatozott terjesztésii! mindsitési jeloléssel ellatott adat-

hordozo érvényességi idejét: 200......ho ...nap ...ora ...percig hatarozom meg.
INDOKOLAS:
A fenti iktatészamon szereplé adathordozd a 200..........cceevveveenvennenne. -an/-én tartando érettségi vizsga feladatlap-

ja/érettségi vizsga feladatlapjanak javitasi értékelési itmutatoja, melynek nyilvanossagra hozatali id6pontja a vizsga
megkezdésének idépontja.

Budapest,

a min6sit6 olvashato aldirasa
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7. szdmul fiiggelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitéshoz

BETEKINTESI ENGEDELY

N Vet h ettt e e eh e h et a e eh e bt ettt h e bttt e a et eh et bt bt et e e et eh e e eh e et e eatesbeenhe et e etesite s
DEOSZEAS: .ttt ettt ettt et b et b h e h e b et a et b e a bt bt e a e a e bt a et bt eh e eh e ebe et esteneenne e
SZUL 1AG: ettt ettt b bk h bt h e a s e n et bkt ekt h e he st ea e en b et e teeheebeeb e e bt e bt e st entententens
1] W 111 OSSPSR
ATIYJA TIEVE. veeuvieurieueesteenteenteestesteeseanseaseesseanseesseassesssenseensesssesseenseanseesseessessanseansesseenseenseenseeseesseenseenseensesseenseenseeneenseenseenne
LAKCIIME! .ttt ettt ettt b bt bt bbbttt h e b a ettt et enaes

részére az OH (szerv megnevezése) Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatanak ... pontjaban megjelolt
................................ osztaly (szervezeti egység megnevezése) feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasa érdekeé-
ben az allamtitokrdl és a szolgalati titokrol szold 1995. évi LXV. torvény 2. § (1) bekezdés 8. pontja szerinti engedélyt
megadom

—a munkakdr ellatdsdhoz sziikséges

— meghatarozott idészakra: ........ &V e, ho ........ napjatol ....... év ...... ho ......... napjaig

— SPECIALIS 1ovvieiiieiie e megbizasanak hatalya ala tartozo

— eseti szakértésre vonatkozo

— konkrét ligyre, targyra vonatkozoan (pl. VEIEMENYEZES) .......cccvieririeriieiiieiieeiieeiee et e eveeeaeeteessreesseeseseeseaeesaeensaens

mindsitett adatok korére.

Az engedély alapjan a betekintésre jogosult a mindsitett adatok vonatkozasaban a Ttv. 2. § (1) bekezdés 4. pontjaban
meghatarozott rendelkezési jogosultsagok koziil kizardlag az alabbi alpontokban meghatarozott rendelkezésre jogosult.
Eszerint a fent meghatarozott adatkorben:

a) mindsitett adatba betekinthet

b) mindsitett adatot birtokaban tarthat

¢) mas altal mindsitett adat alapjan tovabbi mindsitett adatot készithet és azon az eredeti mindsitést feltiintetheti (a mi-
nésitést megismételheti)

d) mindsitett adatot masolhat, sokszorosithat, (ha a ,,Nem masolhat6” kiilonleges kezelési jelzés nem szerepel az
iraton)

e) mindsitett adatba betekintést mas szamara is engedélyezhet f) mindsitett adatot feldolgozhat és felhasznalhat

g) mindsitett adatot feliilvizsgalhat

h) mindsitett adatot feliilbiralhat

i) mindsitett adatot nyilvanossagra hozhat

j) mindsitett adatot kiilfoldi személy vagy kiilfoldi szerv részére hozzaférhetové tehet

k) mindsitett adatot kiilfoldre vihet, vagy kiilf61drdl behozhat

1) a titoktartasi kotelezettség alol felmentést adhat

m) megismerési engedély kiadasara jogosult

A betekintési engedély visszavonasig érvényes és nem selejtezhetd.

Budapest,

szerv (mindsitdi jogu) vezetdjének aldirasa

Késziilt: 2 példanyban
Terjedelem: 2 lap
1. sz. pld.-t atvettem:
Kapja: 1. sz. pld. a betekintésre jogosult
2. sz. pld. Irattar

betekintésre jogosult alairasa
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8. szamil fiiggelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

N 0 (o) OO U USRS tudomasul veszem, hogy
............................................................... altal oo AD/-EN QLRI L
nyt. szamu betekintési engedély birtokdban az dllamtitokrdl és szolgalati titokrol szold 1995. évi LXV. térvényben (a to-
vabbiakban Ttv.), a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szolo 79/1995. (VI. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban
Korm. rendelet), és mas jogforrasokban meghatarozott titokvédelmi eldirdsok hatdlya ala tartozom.

2. Tudomasul veszem tovabba, hogy a fenti szamu betekintési engedélyben szerepld mindsitett adathordozok vonat-
kozésdban a mindsités érvényességi ideje alatt a Ttv. 16. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség terhel.

3. A Ttv.-ben, a Korm. rendeletben meghatérozott eldirdsokat alkalmazas szinten megismertem ¢és azokat maradékta-
lanul betartom. A mindsitett adathordozok tartalmat illetéktelen részére nem tehetem hozzaférhetdvé és semmilyen for-
maban nem hozhatom tudomasara, igy kiilondsen nem publikalhatom.

4. Ismert eléttem, hogy a rendelkezésemre bocsatott adattal a nevemre sz616 betekintési engedélyben foglaltak szerint
rendelkezhetem, az adathordozokrol a mindsitd, vagy a titokbirtokos szerv vezetdjének engedélye nélkiil a megbizasom
teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges eseten til, se masolatot, se kivonatot nem készithetek, illetve ezek tartalma-
nak rogzitésére semmiféle technikai vagy mas eszkdzt nem alkalmazhatok.

5. Tudomasul veszem, hogy a birtokomba keriild mindsitett adathordozo, tovabba a megbizdsom soran arr6l barmi-
lyen technikai eszkozzel késziilt masolat, kivonat nem képezi a tulajdonomat. Kotelezem magam, hogy az eredeti adat-
hordoz6t az OH titkos ligykezelésével megbizott személynek a nyilvantartas szerint visszaszolgaltatom, az eredeti adat-
hordoz6rol barmilyen technikai eszkdzzel késziilt masolatokat, kivonatokat az adattartalom helyreallitasat lehetetlenné
tévé modon megsemmisitem.

6. Tisztaban vagyok azzal, hogy az allamtitoksértést, a szolgalatititok-sértést, tovabba a titkos adatok kezelésére vo-
natkozd szabalyok megsértését a torvény biinteti.

Budapest,

alairas

Késziilt: 2 példanyban

Terjedelme: 1 lap

Kapja: 1. sz. pld. a betekintésre jogosult
2. sz. pld. Irattar

NV e

BeOSZLAS: .o
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9. szamil fiiggelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

Oktatasi Hivatal

Atado szerv neve

atvevo szerv neve
JEGYZOKONYV
mindsitett adat atadas-atvételéhez
AZ ALAAAS TAOPONLIAL ..ovviiniieiiieeietiet ettt ettt ettt ettt ete et e e bt easeese e s s ee bt enseessesseenseenseenbeeseesseenseenseenseaseanseenseensennean
Az atadasra okot ado koriilmény: Erettségi feladatlapok Atadasa ..............co.oveveeeeeveeveeeeeeeeeeeeeeeseseeee s céljabol

Atadas targyat az alabbi adathordozok képezik:

. Mindsitési Példanyszam Példany . .
Iktatoszam iclolése (db) sorszAma Lapterjedelme Targy
K.m.f.
atado atvevo

Késziilt: 2 példanyban (1 példany .... lap)
Kapja: 1. sz. pld.: Atvevd
2. sz. pld.: Atado
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10. szamu fiiceelék a 7/2008. (HE 53.) OKM utasitdshoz

ELFOGADO NYILATKOZAT NYOMDAI DOLGOZOK RESZERE

ATUHTOE oot tudomasul veszem, hogy a ........cccceevveriveiennennen. nyil-
vantartasi szamu betekintési engedély birtokaban mindsitett adat sokszorositasat végzem.

A munkavégzés ideje alatt az alabbi korlatozé intézkedéseket elfogadom:

1. A sokszorositas helyszinéiil szolgalé munkateriiletre tilos bevinni, illetve tilos bent tartani olyan eszkozt, amely al-
kalmas informaciok, adatok rogzitésére és kijuttatasara (taska, mobiltelefon, hang, kép, vagy irott szoveg rogzitésére
alkalmas eszk6zok).

2. A biztonsagi 6rok jogosultak minden, a munkateriileten tartdzkodd vagy a munkateriiletre belépni, kilépni szandé-
kozo alkalmazottat feltartoztatni, sziikkség esetén megmotozni.

3. A vallalt feladat teljesitésének idGtartama alatt a munkateriileten videokamera-rendszer mikodik, amely a feladat
teljesitése soran rogziti az ottani eseményeket.

Budapest,

Késziilt: 2 pld.-ban
Kapjak:

1. sz. pld. Nyilatkozo
2. sz. pld. Irattar

alairas
NV e

Be0SZtas: ..o,
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Az onkormanyzati miniszter utasitasa

Az onkormanyzati miniszter
17/2008. (HE 53.) OM
utasitasa
az Onkormanyzati Minisztérium
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. §-a
(1) bekezdésének b) pontjaban foglaltaknak megfelelden
—a Magyar Orszagos Levéltar egyetértésével — kiadom az
alabbi

utasitast:

1. Az utasitas hatalya az Onkormanyzati Minisztérium
hivatali szervezeteire (hivatali egységeire) terjed ki.

2. Az Onkorméanyzati Minisztérium Egyedi Iratkezelési
Szabalyzatat az utasitas melléklete szerint hatdrozom meg.

3. Ez az utasitas 2009. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Dr. Gyenesei Istvan s. k.,
Onkormanyzati miniszter

Meliéklet a 17/2008. (HE 53.) OM utasitéshoz

AZ ONKORMANYZATI MINISZTERIUM
EGYEDI IRATKEZELESI SZABALYZATA

I. fejezet
Altalanos rendelkezések
Ertelmezd rendelkezések

1. Ezen Iratkezelési Szabalyzat alkalmazasa soran

Adat: a szamitastechnikdban adatnak mindsiil minden
olyan informacidhalmaz, amely egy meghatarozott forma-
tumban egyszerlien és kényelmesen tovabbithato, illetve
alkalmazhato;

Adatbazis: az adatok rendszerezett gylijteményét jeloli,
amely ezaltal konnyen értékelhetdve, hasznalhatova és
frissithetové valik;

Adatbiztonsag: az informatikai (adattarolo és feldolgo-
z0) rendszer allapota, amelyben az adatok elvesztésének,
illetve megsemmisiilésének kockazata kiilonboz6 intézke-
désekkel elviselhetd mértékiire csokkenthetd. Ez az alla-
pot olyan nemzetkdzi szabvanyokon alapul6 eldirasok és
megel6z6 biztonsagi intézkedések betartasanak eredmé-
nye, amelyek az informaciok elérhetségét, sérthetetlensé-
gét és megbizhatdsagat érintik. Az adatok technikai védel-
mét jelenti;

Adatvédelem: az adatok jogi értelemben vett (torvé-
nyekkel, szabalyzatokkal vald) védelmét jelenti;

Alairas-ellenérzé adat: olyan egyedi adat (jellemzden
kriptografiai nyilvanos kulcs), melyet az elektronikusan
alairt elektronikus dokumentumot megismerd személy az
elektronikus alairas ellenorzésére hasznal,

Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzden
kriptografiai magéankulcs), melyet az alair6 az elektroni-
kus alairas 1étrehozasahoz hasznal,

Alairas-létrehozé eszkoz: olyan hardver, illetve szoft-
ver eszk0z, melynek segitségével az alaird az alairas-1étre-
hozo adatok felhasznaldsaval az elektronikus alairast
létrehozza;

Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-1étreho-
70 eszkozt birtokolja és a sajat vagy mas személy nevében
alairasra jogosult;

Alszamos iktatas: az ligyben els6ként keletkezett vagy
érkezett irat iktatoszamanak alszamain kertilnek — darab
szerint — iktatasra az tigyre vonatkozo tovabbi iratok;

Archivalasi szolgaltato: torvényben meghatarozott, az
elektronikus alairassal ellatott dokumentumok elektro-
nikus archivalasara vonatkozo szolgaltatast nyujto szol-
galtato;

Atadas: irat, tigyirat vagy irategyiittes kezelési jogo-
sultsaganak dokumentalt atruhazasa;

Atadas-atvételi jegyzék: az iratatadas-atvétel tételes
rogzitésére szolgaldo dokumentum;

Atadoé iv: az iratok atadasat-atvételét igazold iv. Az at-
ado ivet évenként idérendi sorrendben kell tarolni és
megdrizni;

Atmeneti irattir: a kozfeladatot ellato szerv altal az ik-
tatohelyhez kapcsolodoan kialakitott olyan irattar, amely-
ben az irattari anyag meghatarozott idétartamt dtmeneti,
selejtezés vagy kozponti irattarba adas eldtti Orzése torté-
nik;

Beadvany: valamely szervtdl vagy személytdl érkezd
papir alapt vagy elektronikus irat;

Besorolas: az iigyirat modszeres beazonositdsa ¢és el-
a megallapodasoknak ¢€s eljarasi szabalyoknak megfele-
16en;

Besorolasi séma: az ligyiratok besorolasat, osztalyoza-
sat lehetévé tevo hierarchikus vagy szotar jellegl, egy-
mastol fliggetlentil kialakithato kategdria-struktura;

Biztonsagos aldiras-1étrehozo eszkoz: torvénybe fog-
lalt kovetelményeknek ecleget tevé aldirds-létrehozd
eszkoz;

Csatolas: iratok, tigyiratok atmeneti jellegli 6sszekap-
csolésa;

Digitalis alairas: digitalis adatok hitelesitésére szolga-
16 kodsorozat, amely matematikai algoritmussal készitett,
¢s a titkos lizenetek végéhez csatolt. Lehetévé teszi, hogy
minden digitalisan alairt iizenet olvasoja ellendrizni tudja
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az lizenetet kiildé személyazonossagat, és az lizenet sértet-
lenségét. A kiildo privat kulcsaval késziil és annak publi-
kus kulcsaval lehet ellendrizni eredetiségét. Dokumen-
tumfliggd, azaz, ha barmilyen valtoztatas torténik az alairt
lizenetben, akkor a digitalis alairas nem fejthetd vissza;

Dokumentum: egyedi egységként kezelhetd rogzitett
informacid vagy objektum;

Elektronikus aldiras ellenérzése: az elektronikusan
alairt elektronikus dokumentum alairaskori, illetve ellen-
Orzéskori tartalmanak Osszevetése, tovabba az alaird sze-
mélyének azonositasa a dokumentumon szerepld, illetve a
hitelesitésszolgaltato altal kdzzétett alairas-ellendrzo adat,
tanGsitvany  visszavondsi informdaciok, valamint a
tanusitvany felhasznalasaval;

Elektronikus alairas érvényesitése: annak tanusitisa
mindsitett elektronikus aldirds vagy e szolgaltatas tekinte-
tében mindsitett szolgaltatd altal kibocsatott idobélyegzd
elhelyezésével, hogy az elektronikus dokumentumon elhe-
lyezett elektronikus aldiras vagy idobélyegzo, illetve az
azokhoz kapcsolodd — tanusitvany az  idObélyegzé
elhelyezésének idépontjaban érvényes volt;

Elektronikus alairas felhasznalasa: elektronikus adat
elektronikus alairassal torténd ellatasa, illetve elektro-
nikus alairas ellenérzése;

Elektronikus alairas: elektronikusan aldirt elektro-
nikus dokumentumhoz azonositas céljabdl logikailag hoz-
zarendelt vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt
elektronikus adat;

Elektronikus alairasi termék: olyan szoftver vagy
hardver, illetve mas elektronikus alairas alkalmazashoz
kapcsolddd dsszetevd, amely elektronikus alairassal kap-
csolatos szolgaltatasok nyujtasdhoz, valamint elektronikus
alairasok, illetéleg 1idobélyegzd készitéséhez vagy
ellendrzéséhez hasznalhato;

Elektronikus dokumentum formatuma: az a mtiszaki
eléiras, amely az elektronikus dokumentum értelmezhet6-
ségének biztositasa céljabol sszefiiggd modon rogziti

a) meghatarozott felhasznalasi célu elektronikus doku-
mentumfajta egyes miiszaki jellemzdit, felépitését vagy
adatszerkezetét, ideértve az elektronikus dokumentum in-
formatikai rendszerek kozotti kicserélésének feltételeit és
eljarasat is, vagy

b) az elektronikus dokumentumot tarold elektronikus
adathordozdval szemben tamasztott kdvetelményeket;

Elektronikus dokumentum: elektronikus eszkoz Gitjan
értelmezhetd adategyiittes;

Elektronikus hitelesités: az elektronikus alairas hitele-
sités szolgaltatas keretében a hitelesitésszolgaltatd azono-
sitja az igényld személyét, tantisitvanyt bocsat ki, nyilvan-
tartdsokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos
valtoztatasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza a ta-
nusitvanyhoz tartozo szabalyzatokat, az alairas-ellen6rzo
adatokat és a tanusitvany aktualis allapotara (kiilonosen
esetleges visszavonasara) vonatkozé informaciot;

Elektronikus irat: szamitastechnikai program felhasz-
nalasaval — elektronikus formaban rogzitett — elektronikus

uton érkezett, illetve tovabbitott irat, amelyet szamitas-
technikai adathordozon tarolnak;

Elektronikus masolat: valamely papir alaptu dokumen-
tumrdl a rendelet szabalyai szerint késziilt, azzal képileg
vagy tartalmilag egyezd, s a kiilon jogszabalyban megha-
tarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszko6z
utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papir alapt
dokumentumba foglalt adategyiittest;

Elektronikus okirat: olyan elektronikus irat, amely
nyilatkozattételt, illetéleg nyilatkozat elfogadasat vagy
nyilatkozat kotelezonek elismerését foglalja magaba;

Elektronikus tajékoztatas: olyan kiadmanynak nem
mindsiilé elektronikus dokumentum, amely az iktatasi
szamrol, az eljaras meginditasanak napjarol, az tigyintézé-
si hataridordl, az iigy iigyintézdjérdl és az tigyintézd hiva-
tali elérhet6ségérdl értesiti az tigyfelet;

Elektronikus tt: az eljarasi cselekmények elektronikus
adatfeldolgozast, -tarolast, illetdleg -tovabbitast végzo ve-
zetékes, radidtechnikai, optikai vagy mas elektromagneses
eszk6zok utjan torténd végzése;

Elektronikus iigyintézés: a kozigazgatdsi hatdsagi
iigyek elektronikus uton torténd ellatasa, az ekdzben fel-
mertld tartalmi és formai kezelési munkamozzanatok
Osszessége;

Elektronikus visszaigazolas: olyan kiadmanynak nem
mindsiilo elektronikus dokumentum, mely az elektronikus
uton érkezett irat atvételérdl és az érkeztetés sorszdmarol
értesiti annak kiild6jét;

Elektronikusan alairt irat: torvényben meghatarozott,
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal ella-
tott elektronikus dokumentumba foglalt irat;

Elektronikusan torténé aldiras: elektronikus alairas
hozzarendelése, illetve logikailag val6 hozzdkapcsolasa az
elektronikus adathoz;

El6adoi iv: az liggyel, a szignalassal, a kiadmanyozas-
sal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos infor-
macidkat hordozo, az ligyirat elvalaszthatatlan részét ké-
pezd, illetve azzal k6zos adatbazisban kezelt iratkezelési
segédeszkoz;

Elé-irat: az érkezett kiildeménynek korabban mar re-
gisztralt elézménye;

Eléirt formatum: az elektronikus ligyintézési eljaras-
ban alkalmazhat6 dokumentumok részletes technikai sza-
balyair6l szold rendeletben elbirtak szerinti formatum,
amelyet a  koOzigazgatdsban, az  elektronikus
kapcsolattartasban el kell fogadni;

El6zményezés: az a mivelet, amely sordn megallapi-
tasra kertiil, hogy az 1j iratot egy mar meglévo iigyirathoz
kell-e rendelni, vagy uj iigyiratdarabot kell-e neki nyitni;

Elsédleges besorolasi séma: a kozfeladatot ellato szer-
vek iratkezelésében az elsddleges besorolasi séma mindig
az irattari terv;

Erkeztetés: minimalisan az érkezett kiildemény sorsza-
manak, kiilld6jének, az érkeztetés datumanak és konyvelt
postai kiildeménynél a kiilldemény postai azonositojanak
(kiilondsen kod, ragszam) nyilvantartasba vétele;
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Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy
annak lenyomata, és azon egymashoz rendelhetd informa-
ciok sorozata (igy kiilondsen azon tanusitvanyok, a tanu-
sitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az alairas-ellendr-
70 adatok, a tantsitvany aktualis allapotara, visszavonasa-
ra vonatkoz6 informdacidk, valamint a tanusitvanyt kibo-
csato szolgaltatd elektronikus alairas ellenérzé adatara és
annak visszavondsara vonatkozd informaciok), amelyek
segitségével megallapithato, hogy az elektronikus doku-
mentumon elhelyezett fokozott biztonsagi vagy mindsi-
tett elektronikus alairas, illetve idobélyegzd, valamint az
azokhoz kapcsolodoé tantsitvany az alairas és idébélyegzd
elhelyezésének id6pontjaban érvényes volt;

Expedialas: az irat kézbesitésének elokészitése, a kiil-
demény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozojanak,
fajtdjanak, a kézbesités modjanak és idépontjanak megha-
tarozasa;

Feladatkor: azoknak a feladatoknak az Osszessége,
amelyet a szerv vagy személy végez az ligyintézési mun-
kafolyamat soran;

Fogyatéki naplo: az az ligyviteli irat (kozponti irattari
nyilvantartas), amelyben a kozponti irattar allomanyabol
selejtezés, valamint az illetékes levéltar részére torténd at-
adas révén bekovetkezett anyagfogyas legfontosabb ada-
tait tartjak nyilvan;

A fogyatéki napld rovatai: a fogyas idépontja, az irat-
atadas-atvételi/selejtezési jegyzOkonyv iktatdszama az at-
vevo, szerv €s személy neve, az atado szerv és személy ne-
ve, az atadasra/selejtezésre keriilt iratanyag éve (évkore)
és mennyisége;

Fokozott biztonsagi elektronikus alairas: elektro-
nikus alairas, amely — alkalmas az alaird azonositasara, —
egyediilalléan az alairdhoz kothetd, — olyan eszkozokkel
hoztak létre, amelyek kizarolag az alaird befolyasa alatt
allnak, — a dokumentum tartalméahoz olyan modon kapcso-
lodik, hogy minden — az alairas elhelyezését kdvetden a
dokumentumon tett — méodositas érzékelhetd;

Gépi adathordozo: kiilon jogszabalyban meghataro-
zott, az ligyfél-hivatal, illetve a hivatal-ligyfél kommuni-
kaciora felhasznalhatd, valamint az elektronikus adat
tarolasara alkalmas eszkoz;

Gyarapodasi naplé: az az tigyviteli irat (kozponti irat-
tari nyilvantartas), amelyben az atmeneti irattarbol a koz-
ponti irattarnak atadott iratanyag nyilvantartasara a koz-
ponti irattar anyaga gyarapodasanak legfontosabb adatait
rogziti;

A gyarapodasi naplo rovatai: atadd szerv/szervezeti
egység, a gyarapodads idopontja, az iratatadas-atvételi
jegyzOkonyv iktatdszama, az atadott irategyiittes keletkez-
tetdjének megnevezése, az atvevo szerv €s személy neve, a
bekeriilt iratanyag éve, (évkore) és mennyisége;

Hataskor: az ligyintézés feladatkorének szintenkénti
pontos koriilhatarolasa, azoknak az ligyeknek 0sszessége,
amelyekben a szerv rendeltetésszertien jogosult és koteles
intézkedni, megbizasra eljarni;

Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijtemény, amelyben
egy szolgaltato, igénybe vevd vagy mas személy (szerve-
zet) valamely tanusitvany felhasznalasanak feltételeit irja
el igénybe vevok valamely kdzos biztonsagi kdvetelmé-
nyekkel rendelkezé csoportja, illetdleg meghatarozott
alkalmazasok szamara;

Hivatkozasi szam: a beérkezett iratnak az eredeti sza-
ma, amelyen a kiildo a kiildeményt nyilvantartja;

Hozzaférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy fel-
hasznalo a hierarchiaban elfoglalt helye szerint hol élhet a
részére megadott funkciokkal, szerepkorokkel;

Idobélyegzési rend: olyan szabalygyiijtemény, amely-
ben egy szolgaltato, igénybe vevd vagy mas személy (szer-
vezet) valamely idObélyegz6 felhasznalasanak feltételeit
irja eld igénybe vevok valamely kozos biztonsagi kovetel-
ményekkel rendelkezd csoportja, illetéleg meghatarozott
alkalmazasok szamara;

Idébélyegzés: a szolgaltato az elektronikusan alairt
elektronikus dokumentumhoz idébélyegzot kapcsol;

Id6ébélyegzo: elektronikus dokumentumhoz végérvé-
nyesen hozzarendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt
olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus doku-
mentum az idobélyegzé elhelyezésének iddpontjaban
valtozatlan formaban létezett;

Iktatas: az irat nyilvantartasba vétele, iktatoszdmmal
torténd ellatasa az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetden
az iktatokonyvben, az iraton és az eléadodi iven;

Iktatokonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett irat-
kezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatasa
torténik;

Iktatészam: olyan egyedi azonosito, amellyel a kozfel-
adatot ellato szerv latja el az iktatand¢ iratot;

Informatikai célrendszer: a hatdsag altal elektronikus
igyintézes nyujtasa céljabol igénybe vett informatikai esz-
kozok (szoftver- €s hardver-eszkozok) Osszessége, ame-
lyek a kdzigazgatasi hatosagi eljardsban az tigyféllel vagy
mas hatdsaggal kapcsolatot tartanak, vagy amelyek a koz-
igazgatasi hatosagi liggyel kapcsolatos adatot kezelnek;

Interaktiv szolgaltatasok: az egyszerii tdjékoztatason
tulmend olyan szolgaltatasok, letolthetd tirlapok, kereso-
rendszerek, tematikus tajékoztatok, amelyek csak az iigy-
fél aktivitasat igénylik, a szolgaltatast nyujtd szerv altal
elokészitett dokumentumok alapjan;

Internetes iigyfélszolgalat: az elektronikus kozigazga-
tasi ugyfél-tajékoztatas és szolgaltatasok igénybevételét
lehetéveé tevo, az ligyintézési lehetdségekrol tajékoztatast
nyujto nyilvanos internetes feliilet;

Irat: valamely szerv miikodése vagy személy tevékeny-
sége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy egység-
ként kezelend6 rogzitett informaciod, adategyiittes, amely
megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses, elektroni-
kus vagy barmilyen mas adathordozon; tartalma lehet sz6-
veg, adat, grafikon, hang, kép, mozgokép vagy barmely
mas formaban 1évé informacid vagy ezek kombinacidja;

Iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, rendsze-
rezését és a selejtezhetéség szempontjabol torténd valoga-
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tasat, segédletekkel valo ellatasat, szakszeri és biztonsa-
gos megOrzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illet-
ve levéltarba adasat egyiittesen magaban foglald tevé-
kenység;

Iratkezelési szabalyzat: a szerv irdsbeli ligyintézésére
vonatkozd szabalyok 6sszessége, amely a szerv szervezeti
és miikodési szabalyzata figyelembevételével késziil, s
amelynek mellékletét képezi az irattari terv;

Iratkezelési szoftver: az iratkezelési rendszer miikodé-
sét tdmogatd, iktatasi funkcioval rendelkezd szamitastech-
nikai program vagy programok egymdst funkciondlisan
kiegészitd rendszere;

Iratkezel6: az tgyiratok kezelésével
személy;

Iratkdlesonzés: az irat visszahozatali kotelezettség
melletti kiadasa az irattarbol;

Iratta nyilvanitas: az az egyedi eljards, amely sordn
manudlisan vagy elére meghatdrozott szabalyok alapjan
automatikusan az adott papir alapt vagy elektronikus do-
kumentumot az adott szervezet mitkodése szempontjabol
lényegesnek mindsitenek, és ezért nyilvantartasat és a vele
kapcsolatos miiveletek nyomon kdvetését rendelik el;

Irattar: az irattari anyag szakszer(i és biztonsagos 6rz¢-
se, valamint kezelésének biztositasa céljabol 1étrehozott és
miukdodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely;

Irattarba helyezés: az ligyirat irattari tételszammal tor-
ténd ellatasa és irattarban torténd dokumentalt elhelyezé-
se, illetve kezelési joganak atadésa az irattarnak az tigyin-
tézés befejezését kovetd vagy annak felfiiggesztése alatti
atmeneti idOre;

Irattari anyag: rendeltetésszeriien a szervnél marado,
tartalmuk miatt 4&tmeneti vagy végleges megdrzést igény-
16, szervesen 0sszetartozo iratok dsszessége;

Irattari terv: a koziratok rendszerezésének ¢és a selej-
tezhet6ség szempontjabodl torténd valogatasanak alapjaul
szolgalo jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (tar-
gyl csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, a
kozfeladatot ellatdo szerv feladat- és hataskoréhez, vala-
mint szervezetéhez igazodod rendszerezésében sorolja fel, s
meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tartozo ira-
tok lgyviteli célu megdrzésének idétartamat, tovabba a
nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hataridejét;

Irattari tétel: az iratképzo szerv vagy személy ligyko-
rének és szervezetének megfelelden kialakitott legkisebb
— egyéni irattari 6rzési idovel rendelkez6 — irattari egység,
amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak;

Irattari tételszam: az iratnak az irattari tervben megha-
tarozott targyi csoportba és iratfajtdba soroldsat, selejtez-
hetdség szerinti csoportositidsat meghatarozo kod;

Irattari tételszammal valé ellatas: az ligyiratnak az
irattari tervbe, mint elsédleges besorolasi sémaba vald
besorolasa;

Irattarozas: az iratkezelés része, az a tevékenység,
amelynek sordn a szerv a mitkddése sordn keletkezd és
hozza keriil6, rendeltetésszerlien hozza tartozo és nala ma-
rado iratok irattari rendezését, kezelését és Orzését végzi;

megbizott

Kapcsolatos szam: ugyanazon iratképz6 valamely ma-
sik tigyiratanak szama, amely ligyiratnak targya, illetve
annak ismerete kozvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy
elintézéséhez;

Kezdéirat: az tigyben keletkezett elsd irat, az iigy indi-
t6 irata;

Képi megfelelés: az elektronikus mdsolat azon tulaj-
donsaga, amely biztositja a papir alapi dokumentum
— joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

Kézbesités: a killdeménynek kézbesitd szervezet, sze-
mély, adatatviteli eszkdz utjan torténd eljuttatasa a
cimzetthez;

Kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes irat ke-
zelésével kapcsolatos, ligykezelonek szolo vezetdi vagy
ligyintézoi utasitasok;

Kiadmany: a jévahagyds utdn letisztazott és a kiadma-
nyozasra jogosult részérdl hiteles aldirassal -ellatott,
lepecsételt irat;

Kiadmanyozas (kiadvanyozas): a mar feliilvizsgalt
végleges kiadmany (elintézés)tervezet jovahagyasat, le-
tisztazhatdsagat, elkiildhetoségének engedélyezését jelen-
ti a kiadmanyozasra jogosult részérdl (,,K” betiijellel);

Kiadmanyozé: a szerv/szervezet vezetdje részérdl ki-
admanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek kiad-
manyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa;

Kijelolt tanudsité szervezet: olyan szervezet, amely
megfeleldségértékelési eljarasban tanusitdo tevékenység
végzésére jogosult a kozfeladatot ellatd szerveknél alkal-
mazhat¢ iratkezelési szoftverek tekintetében;

Kozfeladatot ellat6 szerv: az allami vagy helyi dnkor-
manyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv és személy;

Kozirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétdl fiig-
getlenlil minden olyan irat, amely a kozfeladatot ellatd
szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott;

Kozlevéltar illetékessége (illetékességi kore): a mara-
dando érték irattari anyagnak az a kore, amelyre vonatko-
zb6an torvény kozlevéltarba adasi kotelezettséget ir eld, s
amelyet az adott kozlevéltar torvény rendelkezése, illetve
fenntartojanak dontése alapjan koteles atvenni;

Kozlevéltar: a nem selejtezhetd koziratokkal kapesola-
tos levéltari feladatokat — ideértve a tudomanyos ¢és igaz-
gatasi feladatokat is — végz0, kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott levéltar;

Kozponti irattar: a kozfeladatot ellato szerv tobb szer-
vezeti egysége irattari anyaganak selejtezés vagy levéltar-
ba adas eldtti 6rzésére szolgalo irattar;

Kiildemény bontasa: az érkezett kiildemény biztonsa-
gi ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele;

Kiildemény: az irat vagy targy — kivéve a reklamanyag,
sajtotermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités
céljabol burkolatan vagy a hozza tartozo listan cimzéssel
lattak el;

Lattamozas: az elintézési (intézkedési) tervezet (javas-
lat) feliilvizsgalatat, véleményezését (javitasat, tudoma-
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sulvételét, jovahagyasat) biztosito alairas vagy kézjegy, il-
letve ezt helyettesité szamitastechnikai mtvelet;

Lenyomat: olyan meghatarozott hosszisagu, az elekt-
ronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat, amelynek
képzése soran a haszndlt eljards (lenyomatképzd eljaras) a
képzés idépontjaban teljesiti a kdvetkezo feltételeket:

a) a képzett lenyomat egyértelmiien szarmaztathatd az
adott elektronikus dokumentumbol;

b) aképzett lenyomatbol az elvarhaté biztonsagi szinten
beliil nem lehetséges az elektronikus dokumentum tartal-
manak meghatarozdsa vagy a tartalomra torténd
kovetkeztetés;

¢) a képzett lenyomat alapjan az elvarhato biztonsagi
szinten beliil nem lehetséges olyan elektronikus dokumen-
tum utdlagos létrehozatala, amelyre alkalmazva a lenyo-
matképzd eljaras eredményeképp az adott lenyomat
keletkezik;

Levéltar: a maradando értéki iratok tartos megdrzésé-
nek, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszerii haszna-
latanak biztositasa céljabol 1étesitett intézmény;

Levéltarba adas: a lejart helyben 6rzési idejli, mara-
dand¢ értéki iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa
az illetékes kozlevéltarnak;

Levéltari anyag: az irattari anyagnak, tovabba a termé-
szetes személyek iratainak levéltarban 6rz6tt maradando
értékll része, valamint a védetté nyilvanitott maradandé
értékll magdnirat;

Levéltari kutatas: a levéltari anyag tanulmanyozasa,
abbol adatok kigyljtése tudoméanyos vagy mas cél
érdekében;

Maradandé értékii irat: a gazdasagi, tarsadalmi, poli-
tikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos,
miivel6dési, miiszaki vagy egyéb szempontbol jelentds, a
torténelmi mult kutatasahoz, megismeréséhez, megértésé-
hez, illetdleg a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az
allampolgari jogok érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen,
mas forrasbol nem vagy csak részlegesen megismerhetd
adatot tartalmazo irat;

Masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, ame-
lyet az els6 példannyal azonos modon hitelesitettek;

Masolat: az eredeti iratrdl szovegazonos és alakhii for-
maban, utdlag késziilt egyszerli (nem hitelesitett) vagy hi-
teles (hitelesitési zdradékkal ellatott) irat;

Masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran al-
kalmazott hardver, szoftver, valamint ezek egyiittese;

Megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne
foglalt informaci6é helyredllitdsanak lehetdségét kizard
modon torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése;

Mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka,
attol — mint kisérd irattdl — elvalaszthato;

Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak ki-
egeészito része, amely elvalaszthatatlan attol;

Metaadat: strukturalt vagy félig strukturalt informacio,
amely lehetOvé teszi iratok 1étrehozasat, kezelését és hasz-

nalatat hosszabb id6n at azon tartomanyokon beliil, ame-
lyekben létrehozasara sor keriilt;

Mindsitett elektronikus alairas: olyan — fokozott biz-
tonsagu — elektronikus alairds, amelyet az alair6 biztonsa-
gos aldiras-1étrehozd eszkozzel hozott 1étre, és amelynek
hitelesitése céljabol mindsitett tantisitvanyt bocsatottak ki,

Mindsitett hitelesités-szolgaltato: olyan szolgaltato,
amely a nyilvanossag szamara — adott targytl mindsitett ta-
nusitvanyt — kibocsato hitelesités-szolgaltato;

Mindsitett tanusitvany: a torvényi kovetelményeknek
megfeleld olyan tantsitvany, melyet mindsitett szolgaltatd
bocsatott ki;

Mutatozas: a nyilvantartasi munkanak az iktatast kove-
t0 szakasza, célja: az irat iktatoszamanak megallapitasa a
visszakeresésnél;

Naplozas: az elektronikus iratkezelési rendszerben, a
kezelt adatallomanyokban bekovetkezett események teljes
korének regisztralasa;

Nyilvanos maganlevéltar: a természetes személy, va-
lamint a nem kozfeladatot ellatod szerv tulajdonaban vagy
birtokaban 1év6 maradand6 értékii iratok tartds megorzé-
sére létesitett olyan intézmény, amely megfelel a
torvényben foglalt kovetelményeknek;

Osztott iktatas: a kozponti irodaban, de belsd hivatali
egységenként, vagy a belsd hivatali egységnél onalldan,
sajat iktatokonyvvel, illetve elektronikusan torténd
iktatas;

Papir alapui dokumentum: a papiron rogzitett minden
olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép
vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

Papir alapu kézokirat: papir alapti dokumentumba
foglalt, a Polgari perrendtartasrol szold 1952. évi III. tor-
vény szerinti kozokirat;

Raktari egység: az irattari anyagnak a kézi és kozponti
irattari rendezése, rendszerezése, tagoldsa soran kialakitott
legkisebb fizikai egysége (doboz, kdtet);

Savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szi-
nezéket nem tartalmazo, papirbol készitett taroloeszkoz;

Selejtezés: a lejart megdrzési hataridej iratok kiemelé-
se az irattari anyagbol ¢és megsemmisitésre torténd
elokészitése;

Személyes adat: a személyes adat, valamint a szemé-
lyes adatok kezelésével 6sszefliggd fogalmak értelmezésé-
re a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol szo6lé 1992, ¢évi LXIIL. torvény
rendelkezései az iranyadoak;

Szerelés: ugyanahhoz az ligyirathoz tartoz6 tligyiratda-
rabok (elo- és utdiratok) végleges jellegli 6sszekapcsolasa,
amelyet az iktatokonyvben ¢€s az iratokon egyarant jeldlni
kell;

Szerv: valamennyi kozfeladatot ellatd jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet;

Szervezeti és miikodési szabalyzat: a szerv tevékeny-
ségének alapdokumentuma, amely rdgziti a szerv, azon
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beliil a szervezeti egység feladatait és a feladatokhoz
rendelt hataskoroket;

Szignalas: az ligyben eljarni illetékes hivatali egység
és/vagy ligyintéz6 személy kijeldlése, az elintézési hatar-
id6 és a feladat meghatarozasa;

Szolgaltato: elektronikus aldirassal kapcsolatos szol-
galtatast nyQjtd természetes személy, jogi személy vagy
jogi személyiség nélkiili szervezet;

Tanusitas: olyan eljaras, amely alapjan egy fiiggetlen,
hatdsagi jogositvanyokkal nem rendelkezd, jogszabaly
alapjan kijelolt szervezet tanusitvanyban igazolja, hogy
egy iratkezelési szoftver megfelel a kiilon jogszabalyban
eléirt kdvetelményeknek;

Tanusitvany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott
igazolas, amely az alairas-ellen6rz6 adatot egy meghataro-
zott személyhez kapcsolja, és igazolja e személy személy-
azonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve
a hatosagi (hivatali) jelleget;

Tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tu-
lajdonsaga, amely szerint az — a hozzé kapcsolodd meta-
adatokkal egyiittesen — biztositja a papir alapti dokumen-
tum —a joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartal-
mi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

Tovabbitas: az ligyintézés soran az irat eljuttatasa az
egyik ligyintézési ponttol a masikhoz, amely elektroniku-
san tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz valé hozza-
férés lehetdségének biztositasaval is;

Ugyfélkapu: az az eszkdz, amely biztositja, hogy az
igyfél egyedileg azonositott moédon biztonsagosan 1éphes-
sen kapcsolatba a kdzponti rendszer Gtjan az elektronikus
igyintézést, illetve elektronikus szolgéltatast nytjto szer-
vekkel;

Ugyintézés: valamely szerv vagy személy miikodésé-
vel, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkez6 iigyek
ellatasa, az ekozben felmeriil§ tartalmi (érdemi), formai
(alaki) kezelési, szobeli és/vagy irasbeli munkamozzana-
tok sorozata, 0sszessége;

Ugyintézé: az iigy intézésére kijeldlt személy, az iigy
eléadoja, aki az tigyet dontésre elokésziti;

Ugyirat: egy iigyben keletkezett valamennyi irat;

Ugyiratdarab: az iigyiratnak az a része, amely az iigy
intézésének valamely, egy-egy fazisaban keletkezett irato-
kat tartalmazza;

Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hataskorébe
tartoz6 ligyek meghatarozott csoportja;

Ugyvitel: a szerv folyamatos miikodésének alapja, az
igyintézés egymas utani résztevékenységeinek (mozzana-
tainak) sorozata, illetve Osszessége, amely az ligyintézés
formai és technikai feltételeit, a szolgéltatasok teljesitését
foglalja magaban;

Vegyes iktatas: részben kozpontilag, részben hivatali
egységenként torténd iktatas;

Vegyes iigyirat: papir alapt és elektronikus iratokat
egyarant tartalmazo iigyirat.

Az Iratkezelési Szabadlyzat hatdlya

2. Az Iratkezelési Szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkor-
manyzati Minisztérium (a tovabbiakban: OM) hivatali
egységeinél keletkezd, oda érkezo, illetve onnan kimend
valamennyi iratra és valamennyi iligyvitelben érintett
dolgozojara.

3. Az Iratkezelési Szabalyzattal nem érintett kérdések-
ben a koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvényben ¢és a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos ko-
vetelményeir6l szolo  335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendeletben foglaltakat kell alkalmazni.

Az iratkezelés szabalyozasa

4. Az Iratkezelési Szabalyzat az iratok biztonsdgos 6r-
zésének modjat, rendszerezését, nyilvantartasat, segédle-
tekkel ellatasat, irattarozasat, selejtezését €s levéltarba
torténd atadasat szabalyozza.

Az iratkezelés szervezete

5. Az OM hivatali egységei az iratkezelést vegyes irat-
kezelési szervezettel latjak el. Az OM hivatali egységei az
iratkezelés egyes fazisait Onalloan végzik, a nem selejtez-
het6, maradando értékli iratok Orzése és levéltarba adasa
azonban kozpontilag torténik.

6. Az OM hivatali egységeinél az iratkezelés — a mindsi-
tett iratok kivételével — tanusitott iratkezelé szoftver
hasznélataval torténik.

7. Aki allamtitok, szolgalati titok birtokéaba juthat, az 4l-
lamtitok, szolgalati titok védelmére vonatkoz6 jogszaba-
lyokat koteles megismerni €s az eldirasokat megtartani. Az
OM-ben a mindsitett adatok kezelését a Titokvédelmi
Szabalyzat el6irasai szerint kell végezni.

Az iratkezelés feliigyelete

8. Az dnkormanyzati miniszter meghatarozza az OM
iratkezelésének eldirdsait, gondoskodik az iratkezelés sze-
mélyi, targyi és szervezeti feltételeinek kialakitasarol, biz-
tositja az ligyintéz¢és, iratkezelés szabalyainak megtartasat.

9. Az OM iratkezelésének szakmai iranyitasat és fel-
igyeletét a kdzjogi és koordinacios szakallamtitkar latja
el, aki:

a) gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtasa-
nak rendszeres ellen6rzésérél,;

b) intézkedik a szabalytalansdgok megsziintetéséral,
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¢) sziikség esetén gondoskodik az Iratkezelési Szabaly-
zat modositasarol, feladatoknak megfeleld szakszertiisé-
gérol;

d) gondoskodik az iratkezelést végzo(k), vagy azért fe-
lelds személyek szakmai képzésérol, tovabbképzésérol;

e) gondoskodik az iratok szakszeri és biztonsagos meg-
Orzésére alkalmas elektronikus iktatasi rendszer kialakita-
sarol ¢és mikodtetésérdl, az ahhoz tartozd jogosultsagi
rendszer kialakitasarol;

/) gondoskodik az iratkezelési segédeszkdzok biztosita-
sarol.

10. A kozjogi és koordinacids szakallamtitkart a fenti
feladatkorének ellatasaban az iratkezelés szabalyozasa és
ellendrzése tekintetében az OM Kozponti Irattara (a tovab-
biakban: Kozponti Irattar) segiti, az elektronikus iktato-
rendszer miikodtetése tekintetében. Az iratkezelési szoft-
ver informatikai rendszergazdai feladatait a Pénziigyi
Eroforras-gazdalkodasi Fosztaly latja el.

11. Az OM szakallamtitkarai személyes felelésséggel
tartoznak az alarendeltségiikbe tartozé hivatali egységek
iratkezeléséért. E feleldsségi korben kotelesek:

a) a hivatali egységek vezetdin keresztiil biztositani az
alarendeltségiikbe tartozo hivatali egységek iratkezelésé-
nek rendszeres ellenérzését,

b) ellendrizni a szabalytalansagok megsziintetését,

¢) szakszerien mukddtetni a szakteriiletilk atmeneti
irattarait,

d) gondoskodni az iratanyag hataridében torténd selej-
tezésérol,

e) gondoskodni a nem selejtezhetd iratanyag Kozponti
Irattarba adasarol,

) kozvetiteni a hivatali egységek vezetdinek az Iratke-
zelési Szabalyzat modositasara iranyulo javaslatait.

12. Az OM hivatali egységeinek vezetdi — az Iratkezelé-
si Szabalyzat rendelkezéseit figyelembe véve — szervezik
meg az iratkezelést.

13. Valamennyi ligyintéz6é felelos az altala intézett
igyek tekintetében az iratok szakszerii kezeléséért (az
ligyirat tisztazasaért, az irattari tételszam meghatarozasa-
ért és az egyéb iigykezeldi utasitasok megadasaért, az ira-
tok nyomon kovethetéségének biztositasaért, az iratokkal
valo elszamolasért).

14. Az tigykezelo felel6s a hivatali egységeknél késziilt
és mas szervtdl, illetve személytdl érkezett kiilldemények
atvételéért, bontasaért, nyilvantartasaért (érkeztetés, ikta-
tas, kiadas, visszavétel), tovabbitasaért, postazasaért, irat-
tarozasaért, 6rzéséért, selejtezéséért, segédeszkozok nyil-
vantartasaért, a vezetd altal meghatarozott hataridé nyil-
vantartasaért, a 3 honapon tul kint 1év0 irat nyilvantarta-
saért és errdl a kdzvetlen vezetd tajékoztatasaért.

15. A Magyar Orszagos Levéltar — a maradando értéki
koziratok fennmaradasanak biztositasa érdekében — az
Iratkezelési Szabalyzat alapjan ellendrizni jogosult az ira-
tok védelmét és az iratkezelés rendjét.

16. A Korméanyzati Iratkezelési Feliigyelet az iratkeze-
Iés jogszeriiségének fenntartasa érdekében ellendrzi az
OM iratkezelését.

Az iratok rendszerezése, nyilvantartasa
és az iratforgalom dokumentaldsa

17. Az dnkormanyzati miniszter feladat- ¢s hataskorébe
tartozo iigyek intézésének attekinthetésége érdekében az
azonos ligyre — egy adott targyra — vonatkozo iratokat egy
irategységkeént, ligyiratként kell kezelni. A tobb fazisban
intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyira-
ton beliil irategységnek, ligyiratdarabnak (iigydarabnak)
mindsiilnek.

18. A papir alapu ligyirat fizikai egyiittkezelése az el6-
adoi ivben torténik. Az eldadoi ivben a kezddirat a legalso,
a legnagyobb alszamu irat a legfelsd.

19. Az OM-hez érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan
kimené iratokat az azonositashoz sziikséges, ¢és az ligy in-
tézésére vonatkozo legfontosabb adatok rogzitésével, az e
célra rendszeresitett elektronikus iktatokonyvben kell
nyilvantartani. Az iktatast olyan médon kell végezni, hogy
az iktatokonyvet az ligyintézés hiteles dokumentumaként
lehessen hasznalni, az ligyintézés folyamata, és az iratok
szervezeten beliili utja pontosan kovethetd és ellendrizhe-
t0, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithato
legyen.

20. Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvéte-
1ét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmiien
bizonyithatd legyen az atado, atvevd személye, az atadas
idépontja és modja.

Az irat védelmével kapcsolatos szabdlyok

21. Az OM dolgozéi csak azokhoz a papir alapu, vala-
mint szamitastechnikai adathordozon tarolt iratokhoz, il-
letve adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakdriik
ellatasahoz sziikségiik van, vagy amelyre az illetékes
vezetd felhatalmazast ad.

22. ITratot munkakori feladat ellatdsdhoz kapcsolodoan
munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil tanul-
manyozni, feldolgozni, tdrolni — a vonatkoz6 jogszabalyok
maradéktalan betartasaval — csak vezetd engedélyével le-
het, ligyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje
meg.
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23. Az tigyfélnek és képviseldjének a ra vonatkozo irat-
ba valo betekintést és a masolatkészitést ugy kell biztosita-
ni, hogy azzal masok személyiségi jogai ne sériiljenek. En-
nek rendjét a vezetdk az iranyado és hatalyos jogszabalyok
figyelembevételével hatarozzak meg.

24. A bels6 hasznalatra késziilt, valamint a dontés-el6-
készitéssel 0sszefliggd iratok megismerésére a személyes
adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossaga-
ol szo6l6 1992. évi LXIIL. torvény 19/A. §-aban foglaltak
az irdnyadok.

25. A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgalta-
tasi céli masolatok készitését utdlag is ellendrizheté mo-
don, papir alapon ¢€s az elektronikus iratkezeld rendszer-
ben egyarant dokumentalni kell.

Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje
és az tigyviteli munka kialakitasa, elhelyezése

26. Az ligykezelés feladatait a feladatkor, az iratforga-
lom nagysaga alapjan az egyes hivatali egységek tigykeze-
161, illetve iratkezelési feladatokkal is megbizott {igyinté-
701 (a tovabbiakban egyiitt: ligykezeld) végzik.

27. Az iratkezelésnek lehet6leg kiilon helyiséget kell ki-
jelolni, illetdleg a helyiséget ugy kell kialakitani, hogy az
iratok kezelése és tarolasa az egyéb tevékenységtol (at-
adas-atvétel stb.) elkiilonitetten torténjen.

28. A helyiséget kiils6 behatolas ellen védetté kell tenni.
A feladatkortdl fliggden a vezetd hatarozza meg a kulcsok
tarolasanak rendjét. A fokozott biztonsagi igények érvé-
nyesiilése érdekében a hivatali egység vezetdje elrendel-
heti a kulcstartd dobozok hasznalatat és munkaidén kiviili
tarolasat az épiilet 6rségének tigyeletén. A helyiség mun-
kaidon kiviil, munkasziineti napon torténd felnyitasarol az
illetékes vezetot értesiteni kell. A helyiség felnyitasarol
— amennyiben az ligykezeld nincs jelen — jegyz6konyvet
kell felvenni. A feliigyelet nélkiil hagyott helyiségeket
munkaid6 alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai
eszkozok védelme érdekében.

A jogosultsagok kezelésének szabdlyai
az elektronikus iratkezelési rendszerben

29. Az iratkezeld rendszerhez val6 hozzaférési jogosult-
sadgokat névre szoldan kell dokumentalni. Az errél sz6l6
iratok taroldsa és kezelése az iktatohelyek szerinti vezetok
feladata.

30. Az 0 jogosultsagok beallitasa, illetve modositasa az
iktatohely szerinti vezet6i engedélyezést kovetden a
rendszergazda feladata.

31. A jogosultsag regisztralasat, modositasat és megvo-
nasat irasban kell kezdeményezni. Ennek kezdeményezé-
sére, névre sz0l6 jogosultsigdokumentacié szolgal. A be-
allitast végzo rendszergazda a jogosultsag életbelépését,
beallitasanak megtorténtét az eredeti iraton igazolja. En-
nek egy masolati példanyat a rendszergazda 6rzi, az erede-
ti példany tarolasa, kezelése az iktatohely szerinti vezetd
feladata. A rendszergazda megtagadja a jogosultsagok ki-
adasat, ha a rendelkezésre allo licenckeret elfogyott, vagy
a kért jogosultsagok az iktatorendszer miikodését veszé-
lyeztetnék.

I1. fejezet

Az iratkezelés folyamata, a kiildemények atvétele,
felbontasa, az iigyintézo kijelolése

A kiildemény atvétele és érkeztetése

32. A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futar-
szolgalat, informatikai-telekommunikacios eszkoz, illetve
maganfél személyes benyujtasa Utjan keriil a hivatali
egyseégekhez.

33. A kiildemény atvételére jogosult:

a) a cimzett, vagy az altala megbizott személy;

b) a vezetd, vagy az altala megbizott személy;

¢) a hivatali egység ligykezeldje;

d) futarszolgalat utjan érkezd kiildemények esetén az at-
vételre meghatalmazott személy;

e) elektronikus Uton érkezett kiildemények esetén az
egyes hivatali egységek hivatalos elektronikus posta-
fidkja.

34. A kiildeményt atvevd személy koteles ellendrizni:

a) a cimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogo-
sultsagot;

b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1€vo iktato-
szam, vagy mas azonositasi jel megegyez6ségét;

¢) az iratot tartalmazo boriték, illetve egyéb csomagolas
sértetlenségét;

d) az iraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a
kiildemény felbontasara jogosult.

35. Az atvevo a kézbesité okmanyon olvashato alairasa-
val és az atvétel datumanak feltiintetésével az atvételt elis-
meri. Az atvevl valamennyi kiildeményt érkezteti. Az
»azonnal” és ,,siirg6s” jelzési kiildemények atvételi idejét
ora, perc pontossaggal kell megjeldlni. Tértivevényes kiil-
demények esetén gondoskodik a tértivevény visszajuttata-
sardl a feladohoz. Ha az iigyfél az iratot személyesen vagy
képviseld utjan nyujtja be, kérésére az atvételt — atvételi el-
ismervénnyel; az atvétel tényének az ligyiraton vagy a
masodpéldanyon alairdssal vald igazolassal — igazolni
kell.
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36. Amennyiben iktatasra nem jogosult személy vagy
hivatali egység veszi at az iratot, ugy azt koteles 24 6ran
beliil, de legkésobb a kovetkezé munkanap kezdetén az il-
letékes iktatoegységnek iktatasra atadni.

37. Sériilt killdemény atvétele esetén a sériilés tényét az
atvételi okmanyon jeldlni kell, és soron kiviil ellendrizni a
kiildemény tartalmanak meglétét. (A hidnyzo iratokrol
vagy mellékletekrdl a kiildo szervet, személyt — jegyzo-
konyv felvételével — értesiteni kell.)

38. A gyors elintézést igénylo (,,azonnal”, ,,stirgds” jel-
z¢sll) kiildeményt az iigykezeld koteles a cimzettnek vagy
a szignalasra jogosultnak soron kiviil bemutatni, illetve at-
adni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani.

39. Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a
kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha
ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak.

40. A kiildemények atvételénél az OM-ben érvényben
1évé biztonsagi eldirasokat is érvényesiteni kell (pl. a kiil-
demények biztonsagi atvilagitdsa, szamitdgépes érkezés
esetén virusellenorzés stb.).

41. Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell ta-
gadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a fogadd szerv
szamitastechnikai rendszerére. A kiildemény a fogado
szerv rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha

a) az OM informatikai rendszeréhez, vagy azon keresz-
tiil mas informatikai rendszerhez vald jogosulatlan hozza-
férés céljat szolgalja, vagy

b) az a) pontban meghatdrozott informatikai rendszer
iizemelésének vagy mas személyek hozzaférésének jogo-
sulatlan akadélyozasara iranyul,

¢) az a) pontban meghatarozott informatikai rendszer-
ben 1évo adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzafér-
hetetlenné tételére vagy torlésére iranyul.

42. A fogado szerv a feldolgozas elmaradasanak tényé-
rél és annak okarol értesiti a kiildét. Nem kételes a fogadod
szerv értesiteni a feladot, ha korabban mar érkezett azonos
jellegli biztonsagi kockazatot tartalmazd beadvany az
adott kiildotdl. Azonos jellegii kockazati kdriilménynek
mindsiil az egy honapon beliill azonos kiild6tdl masodik
alkalommal érkezé virus, illetve egyéb rosszindulata
program.

43. Elektronikus iratot szamitdgépes adathordozon
(hajlékony lemez, CD-ROM stb.) atvenni, csak papir alapt
kisérélappal lehet. Az adathordozdt, mint iratot, a kisérd-
lapot, mint mellékelt iratot kell kezelni. A kisérdlapon a
cimzés adatai mellett fel kell tiintetni a szamitdgépes adat-
hordozén 1€v6 irat(ok) targyat, a fajlnevét, fajltipusat és az
adathordozo paramétereit. Atvételkor ellenérizni kell a ki-
sérélapon feltiintetett azonositok valdsagtartalmat. Egy

szamitogépes adathordozon csak az azonos tigyhoz tartozo
irat(ok) adhato(k) at. Amennyiben ez nem teljesiil, a
kiildeményt vissza kell kiildeni.

44. A kozponti postadtvevd — Szolgaltatasi Szerzodés
alapjan —a REBISZ Allami Futarszolgalat OM-épiiletében
mikodo futaralosztalya (a tovabbiakban: futaralosztaly),
amely az érkezett kiildeményeket hivatali egységek szerint
csoportositja, majd kdzvetleniil kézbesitokonyvvel tovab-
bitja a miniszterhez, az allamtitkarhoz és a szakallamtitka-
rokhoz, valamint a kabinetféndk részére. A futaralosztaly
a kiildeményeket a kézbesitdkonyvekkel egyiitt naponként
tobbszor, a taviratokat, els6bbségi kiilldeményeket, az
»azonnal”, ,slirgds” vagy mas hasonlo jelzésti kiildemé-
nyeket soron kiviil tovabbitja a jelolt vezetokhoz. A tobbi
hivatali egység esetében az iigykezeld veszi és adja at a
kiildeményeket a futaralosztaly kijelolt helyiségében.

A kiildemények felbontdsa

45. A kiils6 szervtdl érkezett kiilldeményeket az illetékes
hivatali egység ligykezeldje bontja fel, kivéve:

a) az ,,s. k. felbontasra” jelzési kiildeményeket (ezeket
minden esetben csak a cimzett, tartos akadalyoztatasa ese-
tén a cimzett helyettese, illetve felettese bonthatja fel);

b) a mindsitett iratokat csak a cimzett, vagy a mindsitett
iratok kezelésére kijelolt személy bonthatja fel;

¢) a hivatali egység vezetdje altal kijelolt személyek ne-
vére érkezett kiildeményeket.

46. A felbontas nélkiil atvett kiilldemények cimzettje az
altala felbontott hivatalos kiildeményt iktatas céljabol so-
ron kiviil koteles visszajuttatni a hivatali egység tigykeze-
16j¢hez, vagy gondoskodni a kiildemény e szabdlyzat
szerinti tovabbi kezelésérol.

47. A killdemény felbontasakor ellenérizni kell a feltiin-
tetett tartalom (pl. melléklet) meglétét és olvashatdsagat.
Az esetlegesen felmeriil6 irathiany okat a kiildé szervvel —
soron kiviil — tisztazni kell, és ennek tényét az iraton
rogziteni kell.

48. A mellékletek hidnya nem akadalyozhatja az iigyin-
tézést. (A hianypotlast az ligyintézének kell kezdemé-
nyeznie.)

49. A kiildemények téves felbontasakor a felbont6 az at-
vétel és a felbontas tényét a datum megjeldlésével, doku-
mentaltan koteles rogziteni. A boritékot Gjra le kell zarni,
ra kell vezetni a felbont6 nevét, elérhetdségét, majd a kiil-
deményt siirgésen el kell juttatni a cimzetthez. Amennyi-
ben a nyilt kiilldeményre utald boritékban mindsitett kiilde-
mény talalhato, a boriték visszazarasat kovetden a felbon-
tas tényérdl harom példanyban jegyzdkonyvet kell felven-
ni, melynek elsé példanyat a kiildeménnyel egyidejiileg
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haladéktalanul a cimzetthez, a mindsitett iratokat — nyil-
vantartasba vétel céljabol — a titkos ligyiratkezeléssel meg-
bizott tigykezel6hdz, a masodik példanyt a feladohoz kell
eljuttatni. A harmadik példany a felbontd hivatali egy-
ségnél marad.

50. A felbonto a kézbesitékdnyvben koteles rogziteni az
atvétel és a felbontas tényét az atvétel datumanak megjelo-
1ésével.

51. A faxon érkezett irat esetében — ha az nem i1d6talld
faxpapiron érkezett — gondoskodni kell az informacidkat
tartésan 6rz0 masolat készitésérol. A masolat hitelesitését
— zaradékkal — az eredeti irat Orzésére kijeldlt hivatali egy-
ség iigykezeldje végzi. Egyebekben a faxon €s e-mailen
érkezett irat kezelésére az altalanos rendelkezések az
iranyadoak.

52. Amennyiben a felbontas alkalmaval kideriil, hogy a
kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbontd
az Osszeget, illetéleg a kiilldemény értékét koteles az irato-
kon feltiintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb
értéket — elismervény ellenében — a pénzkezelésre kijeldlt
hivatali egységnek atadni.

53. A kiildemény boritékjat véglegesen az ligyirathoz
kell csatolni, ha

a) a bekiild6 nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol
lehet megallapitani,

b) az ligyirat benytjtasanak idépontjahoz jogkovetkez-
mény flizédik,

¢) a killdemény hianyosan vagy sériilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja meriil
fel,

e) ,,ajanlott” vagy ,,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel
lattak el.

54. Az érkeztetés nyilvantartasa — fiiggetleniil az irat
adathordozojatol — az iktatorendszer érkeztet6 adatbazisa-
ban torténik.

55. Minden kiilldeményt (papiralaput/elektronikust) ér-
keztetd nyilvantartasban kell hitelesen dokumentalni, ér-
keztetni. Az ligykezeld feladata a kiilldemények érkezésiik
napjan torténd érkeztetése az iktatorendszerben, amely a
kiildemény nyilvantartasba vételét, az érkeztetékdnyv ro-
vatainak értelemszer(i kitoltését (minimalisan a kiilde-
mény érkeztetési sorszamat, kiild6jét, az érkeztetés
datumat és konyvelt postai kiilldeménynél a kiilldemény
postai azonositdjat) jelenti.

56. Az érkeztetés datumat és az érkeztetészamot a kiil-
demény elvalaszthatatlan részeként fel kell tiintetni az
iraton.

57. Az érkeztet6szam az iktatorendszer altal automati-
kusan kiosztott, minden év elején 1-jét6l induld és egyesé-
vel novekvo sorszam.

58. Ha a kiildemény felado6ja olvashatatlan vagy névte-
len kiildeményrdl van sz6, a Bekiildé neve adatmezdben a
»Felado ismeretlen” szovegrészt kell feltiintetni.

59. Ha barmilyen oknal fogva az atvett killdemények ér-
keztetésére az atvételt igazold alairas napjatol eltérd ido-
pontban kertil sor, akkor a kiildeményen az érkeztetd szam
és a datum mellett az atvétel alairasanak datumat is fel kell
tiintetni.

60. A szervezeti egységekhez rendelt e-mail postafio-
kokba érkez6 elektronikus killdeményeket (fax €s e-mail)
ki kell nyomtatni, és az iratkezelés szabdlyai szerint
kezelni.

61. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgaltatas alta-
lanos szabalyairol sz6lo 2004. évi CXL. torvény szerinti
elektronikus ligyintézés soran az érkeztetd azonositd szam
képzése a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint torténik.

Az iratok csatolasa, szerelése (elozményezés)

62. Az irat szignalasa el6tt az tigykezeldnek meg kell al-
lapitani, hogy az iratnak van-e el6zményirata. Az eldz-
ményt ideiglenesen (csatolas), sziikség esetén véglegesen
(szerelés) az érkezett irathoz kell kapcsolni.

63. Amennyiben az el6zményezés sordn megtalalt irat-
rol kideriil, hogy nem az (j irat eldirata, de annak ismerete
sziikséges a szignaldshoz, valamint az ligy elintézéséhez, a
két iratot csatolni kell. Az {igy lezardsa utan a csatolt irato-
kat eredeti irattari helyiikre kell visszahelyezni. A csato-
last, illetve annak megsziintetését az iratkezeld szoftver
megfeleld rovataban jeldlni kell.

64. Ha az iigy lezarasa utan az dsszetartozo iratok végle-
gesen egyiitt maradnak, ezt az iktatorendszerben jelolni
kell. Ha az iktatott irathoz korabbi években keletkezett ira-
tot kell szerelni, akkor az el6zményirat iktatdszdmanal az
iktatokonyv ,,Utoirat” rovataban fel kell tiintetni azt az ik-
tatoszamot, melyhez az iratot szerelték, illetve az 1ij irat
iktatészamanal az iktatokonyv ,,El6-irat” rovataban a hoz-
zaszerelt irat iktatészamat. Az iratot minden esetben az
utoljara iktatott irathoz kell szerelni. Az elézményiratok
szerelését az ujabb iraton az iktatobélyegzd lenyomata
alatt ,,Vele a......... ikt. sz. irat” szoveggel kell jelezni.
Azokban az esetekben, amikor az elézményiratok nem
szerelhetok, azok hollétét fel kell tintetni. Ha az el6z-
ményirat irattdrban vagy hataridé-nyilvantartasban van,
akkor az tigykezeld, ha pedig az elézményirat az
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lgyintézénél van, az ligyintéz6 koteles azt az utobb
érkezett irathoz szerelni.

Az iigyintézo kijelélése (szignalds)

65. Az tigykezeld az érkezett iratot — iktatas eldtt — az
igyintézd kijeldlése érdekében koteles a vezetdnek vagy
az altala felhatalmazott munkatarsnak egy ligyhoz tartozo
iratonként eléadoi ivbe helyezve bemutatni. A vezetd — a
mindsitett iratok kivételével — engedélyezheti az irat
bemutatas eldtti iktatasat.

66. Amennyiben a szignalasra jogosult masként nem
rendelkezik, nem kell bemutatni azt az iratot, amelynek ik-
tatott eldzménye van, vagy ha az ligy, tigycsoport feldol-
gozasara illetékes ligyintézé mar korabban ki volt jeldlve.

67. Az irat szignalasara jogosult:

a) kijeldli az tigyintézaot (hivatali egységet, minisztériu-
mi szervet, vagy részleget, illetve személyt);

b) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon uta-
sitdsait (hatarido, siirgdsségi fok stb.), melyeket a szigna-
las idejének megjeldlésével feljegyez az eldadoi ivre és
alairja.

68. Az iratkezelés sordn az iratkezelés szempontjabodl
barmiféle relevans feljegyzés (igy kiilondsen vezetdi vagy
ligyintézoi utasitast) ideiglenes megoldassal valé elhelye-
zése (példaul ,,post-it” Ontapadods lap, vagy grafit ceru-
zaval irt feljegyzés) nem megengedett.

69. Tovabbszignalas esetén az iratanyagért mindig az
utoljara megjeldlt hivatali egység a felelds.

I1I. fejezet

Az irat nyilvantartasa és kiadasa,
az irat nyilvantartasara és az iratforgalom
dokumentaldsara hasznalt ligykezelési
nyilvantartasok

70. Az iratok nyilvantartdsara és az iratforgalom doku-
mentélasara hasznalt segédkonyvek:

a) érkeztet6konyv (a kiilldemények beérkezésének do-
kumentalasara);

b) elektronikus iktatokdnyv, mely magéaban foglalja a
név- &s targymutatot (az iratok nyilvantartasara);

¢) atadokonyv (mas szerv részére torténd atadas, illetve
az ligyintézOk részére torténd 4t és az irattdrnak vissza-
adott iratok nyilvantartasa esetén)

d) fényilvantartasi konyv (az iratkezeléshez hasznalt se-
gédkonyvek nyilvantartasara);

e) kolesonzési naplo (a kozponti irattarbol kikért iratok
nyilvantartasara);

f) gyarapodasi és fogyatéki naplo (a kdzponti irattari
anyag gyarapodasanak illetve fogyasanak nyilvantarta-
sara).

71. Fényilvantartasi konyvben nyilvantartasba kell ven-
ni az iktatokonyvet és az egyéb segédkonyveket. A fonyil-
vantartasi konyvet egyes sorszammal kell megkezdeni, be-
telte utan a kovetkezd konyvet sorszdm kihagyasa nélkiil
kell folytatni.

72. Az iigykezeld a nyilvantartasba vett konyvet, naplot,
stb. hitelesiti, lapjait sorszammal latja el és a boritolap bel-
sO oldalan feltiinteti: ,,Ez a konyw ....... szamozott lapot tar-
talmaz. Megnyitva: 20..... év ........... ho ..... nap. Lezarva:
20,0 €V e ho .....nap.”, aldirja, a hivatali egység kor-
bélyegzojének  lenyomataval ellatja, tovabba a
fényilvantartasi szamot ravezeti.

Az iktatdasra nem keriild irat nyilvantartasa

73. Nem kell iktatni, de kiilon jogszabalyban meghata-
rozott modon kell nyilvantartani és kezelni:

a) a bemutatasra vagy jovahagyas céljabdl visszavaro-
lag érkezett iratokat;

b) a pénziigyi bizonylatokat, szamlakat;

¢) a munkaiigyi nyilvantartasokat;

d) a bérszamfejtési iratokat;

e) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat;

) az utasitasokat;

g) az intézkedéseket;

i) a visszaérkezett tértivevényeket.

74. Nem kell iktatni és més modon sem kell nyilvantar-
tasba venni:

a) a meghivokat;

b) a tananyagokat, a tajékoztatokat;

¢) az iidvozI6 lapokat;

d) az el6fizetési felhivasokat, a reklamanyagokat, az ar-
ajanlatokat, az arjegyzékeket;

e) a kozlonyoket, sajtotermékeket.

75. Atadokényvben kell nyilvantartani a bemutatasra
vagy jovahagyas céljabol visszavarolag érkezett iratokat
és az .. k. felbontasra” érkezett iratokat.

Az iktatas

76. A szervhez érkez0, illetve ott keletkez6 iratokat — a
73-74. pontban meghatarozott kivételekkel — iktatassal
kell nyilvantartani. A sajat hasznalatra készitett iratok ko-
zll csak azokat kell iktatni, amelyekre az illetékes vezetd
utasitast ad. Iktatas céljara, iratkezelési szoftver alkalma-
zasaval, évente megnyitott, hitelesitett iktatokdnyvet kell
hasznalni. Az iktatas decentralizaltan, a szervezeti egysé-
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geknél torténik. Az iktatast oly modon kell végezni, hogy
az iktatokonyvet az ligyintézés hiteles dokumentumaként
lehessen hasznalni.

77. Az iktatds — a Humaner6forras és Civilkapcsolati
Fdosztaly, illetve a Valasztasi Fdosztaly iktatdsanak kivé-
telével — egy kozponti iktatokonyvben torténik (azonosito-
ja: OM). A Huméanerdforras és Civilkapcsolati Féosztaly
(iktatokonyv-azonositoja: HUM) és a Valasztasi Féosz-
taly (iktatokonyv-azonositoja: VAL) kiilon iktatokonyvet
hasznal. Minden iktatokonyv minden év januar 1-jén 1-es
sorszammal kezdddik, és a naptari év végéig emelkedd
szammal folytatodik. Ev végén az iktatokonyveket és a se-
gédleteket le kell zarni, és minden évben 1;j iktatokonyvet
kell nyitni. Biztositani kell, hogy zaras utan a rendszerbe
az adott évre, az adott iktatokonyvbe ne lehessen tobb ira-
tot iktatni. A felvitt iktatési adatbazist — a vonatkoz6 adat-
védelmi szabalyok betartdsaval — a jogosultak szaméra
korlatlan ideig hozzaférhet6vé kell tenni. Az iktatési
adatbazis id6szaki (minimum heti) biztonsadgi mentésérol,
illetve a féléves és éves archivalasrdl a rendszergazda
gondoskodik

78. Az iktatds szamitogépen, elektronikus iktatoprog-
ramban, alszamokra tagolodo sorszamos (foszam) iktatas-
sal torténik. Egy sorszamhoz korlatlan szdmu alszam tar-
tozhat. Az ugyanazon iigyben, ugyanabban az évben kelet-
kezett iratokat egy f6szamon kell nyilvantartani. Az iigy-
irathoz tartozo iratokat az iktatasi f0szam alatt folyamato-
san kiadott alszdmokon kell nyilvantartani. Ha az tigy tar-
gya megvaltozik vagy kiegésziil, az iigyiratot 0j sorszam
alatt kell nyilvantartasba venni.

79. Egyiittes nyilvantartasi és mutatozasi rendszert kell
alkalmazni. Ebben az esetben az iratok iktatasat ¢s mutato-
zasat egyiitt, betlisoros (szamitogépes) nyilvantartas fog-
lalja Ossze. Az iktatasra szolgald nyilvantartas egyutttal
mutato is.

80. Az iratokat uigy kell iktatni, hogy abbol az irat beér-
kezésének pontos ideje, az intézkedésre jogosult ligyinté-
z0 neve, az irat targya, az elintézés modja, a kezelési fel-
jegyzések, valamint az irat holléte megéllapithatd legyen.

81. Az ligykezel0 az iratokat a beérkezés napjan, de leg-
késébb az azt kovetd munkanapon iktatja be. Soron kiviil
kell iktatni a hataridés iratokat, taviratokat, elsébbségi
kiildeményeket, a hivatalbol tett intézkedéseket tartalmazo
,,surgds” jelzési iratokat.

82. Az elektronikus iktatokonyveket, valamint a név- és
targymutat6t az év utolsd munkanapjan, az utolsoé irat ikta-
tasa utan — a digitalis hitelesités bevezetéséig — ki kell
nyomtatni papir alapra, dssze kell fiizni oly mdédon, hogy a
lapok ne legyenek cserélhetok, majd az iktatasra felhasz-
nalt utols6 szdmot kdovetd alahtizassal kell a zarast elvé-

gezni, majd azt, a keltezést kvetden alairassal, tovabba a
hivatali egység korbélyegzdjének lenyomataval hitelesite-
ni. A kinyomtatott iktatokonyveket a fonyilvantartasi
konyvben nyilvantartasba kell venni. Az iktatokonyvek
nyomtatasa a rendszergazda, az iktatokonyvek hitelesitése
és elhelyezése a Kozponti Irattar feladata.

83. Iktatas elétt ellendrizni kell, hogy van-e az tigynek
kezdé-, elézmény- (alap)irata. Ha van, akkor annak az ik-
tatdszamahoz alszamra, ha nincs, akkor a soron kovetkezd
iktatoszamra kell iktatni.

84. Ha az iratnak a targyévet megel6zd évben keletke-
zett elézménye van, akkor azt szerelni kell az (jjonnan ér-
kezett, tdrgyévi iktatoszamot kapott irathoz.

85. Az iktatasra keriil iraton — kivéve a kiadmanyozas
utan tovabbitando iratot — az iktatobélyegzd lenyomatat el
kell helyezni és a rovatait ki kell tolteni. Ha ez helyhiany
miatt nem lehetséges, az iktatas adatait az iktatobélyegzo
hasznalata nélkiil kell az iraton feltiintetni. Iktatni minden
esetben az eredeti iraton kell, boritdlap vagy csatolt tires
lap nem iktathato.

86. Az iktatobélyegzd lenyomata tartalmazza:

a) a minisztérium és a hivatali egység nevét;

b) az iktatas évének, honapjanak, napjanak;

¢) az iktatokonyv sorszdmanak (alszamanak);

d) az iigyintéz0 nevének;

e) a mellékletek szamanak feltlintetésére szolgald
rovatokat.

87. Az iktatas soran az iktatokonyvben, illetve az eld-
adoi iven, tovabba az tigyintézés kiillonbozo fazisaiban ko-
telezden fel kell tiintetni:

a) iktatdészamot;

b) iktatas id6pontjat;

¢) kiilldemény érkezésének idopontjat, modjat, érkeztetd
szamat;

d) kiildemény elkiildésének idépontjat, modjat;

e) kiildemény adathordozdjanak tipusat (papir alapu,
elektronikus), adathordozojat;

/) kiildé megnevezését, azonositd adatait;

g) cimzett megnevezését, azonositd adatait;

h) érkezett irat iktatoszamat (idegen szam);

i) mellékletek szamat;

J) ugyintézd szervezeti egység és az ligyintéz6 megne-
vezesét;

k) irat targyat;

1) el6- €s utdiratok iktatoszamat;

m) kezelési feljegyzéseket;

n) Ugyintézés hataridejét, és végrehajtasanak idépont-
jat;

o) irattari tételszamat;

p) irattarba helyezés idépontjat.
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88. Az irat az iktatast kovetden iktatoszamot kap, ame-
lyet a mellékletre — ,,Melléklet a ..... szamu irathoz” szove-
gezéssel —is fel kell jegyezni. Egy iratnak csak egy iktato-
szama lehet, a mar egyszer barmelyik szervezeti egység al-
tal beiktatott iratot nem lehet Gjra iktatni. Amennyiben egy
iratot tobb belsé cimzett szamara kell tovabbitani, ugy azt
azonos alszam alatt kiilon iratpéldanyok létrehozasaval és
tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cim-
zetteket €s a hataridot.

89. Az iktatészam felépitése iktatokdnyv azonositd-
ja/fészam-alszam/év. A f6szam — alszam/év egy egység-
ként tekintendd azonositd. A fészam ¢és alszam folyamatos
sorszam, melyet az iratkezelési szoftverben beallitott
szamlalé automatikusan képez. Az évszam az aktualis év
négy szamjegye. Az iigyben keletkezett elso (kezdd)irat az
iktatoszam fészamat kapja (pl. OM/3456/2008.).

90. Az OM feladat- és hataskorébe tartozo ligyek intézé-
sének attekinthetésége érdekében az azonos iigyre — egy
adott targyra — vonatkoz6 iratokat egy irategységként,
ugyiratként egy f0szamon kell kezelni. A tobb fazisban in-
tézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok ligyiraton
beliili irategységnek, ligyiratdarabnak (iigydarabnak) mi-
nosiilnek, iktatasuk a f6szam alszdmaira torténik. Az ikta-
tast az év elejétol az év végeéig folyamatos sorrendben kell
végezni. A sorszam (f6szam) évente eggyel kezdédden fo-
lyamatos. Egy sorszamon csak egy iigyet szabad iktatni.

91. A felhasznalok korére vonatkozd szabalyozas, vala-
mint a szamitégépes megvaldsitas soran gondoskodni kell
a szamitogépes nyilvantartasok illetéktelen beavatkozas
elleni védelmérdl.

92. A szamitégépes rendszerbe vitt érkeztetési és iktata-
si adatokat, az utdlagos mddositas tényét a jogosultsaggal
rendelkez6 tigykezelé azonositdjaval és a javitas idejének
megjelolésével napldzni kell, ugyanitt rogzitésre keril a
modositas eldtti szovegrész is.

Az irat kiaddsa, ataddasa

93. Az irat kiadasakor, atadasakor az ligykezeld az at-
adokonyv rovatainak kitoltése utan, az atvevé olvashatd
alairasanak ellenében adja at az iratot.

94. Az ligykezeldnek kell atadni az irat kezelése célja-
bol:

a) az iktatott iratok koziil a hivatali egységen beliil mas
részlegnek atadasra,

b) mas kiils6 szervnek tovabbitasra,

¢) masik hivatali egységnek atadasra, valamint

d) a hataridobe és irattarba helyezésre keriild iratokat.

IV. fejezet
Az irat készitése, kiadmanyozasa

95. Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildend¢ iratot ki-
admanyként csak a szervezeti és mitkodési szabalyzatban,
iigyrendben meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendel-
kez6 személy irhat ala.

96. Azokban az ligyekben, amelyben a kiadmanyterve-
zetet a készitdje kiadmanyozza, tovabba, ha a kiadmanyo-
76 erre engedélyt ad, a kiadmany és a kiadmanytervezet
egyidejiileg is elkészithetd.

97. Ha ketté vagy tobb, mas-mas iktatdszamon bejegy-
zett ligyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el, a kiad-
manytervezeten fel kell tiintetni minden irat iktatoszamat.
Az ligykezeld az iktatokonyvben e feltiintetett szam alap-
jan rogziti az ligy elintézésének megtorténtét.

98. A kiadmanytervezetet a szoveg utols6 sora utan az
ligyintézo bal oldalon szignalja, a kiadmanyozo a jobb ol-
dalon alairja (kiadményozza).

99. Az irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az illetékes kiadmanyoz6 sajat kezlileg alairja,

b) a kiadményoz6 neve mellett az ,,s. k.” jelzés szerepel
¢és a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt alairasaval
igazolja, tovabba

¢) a kiadmanyozd, illetve a felhatalmazott személy ala-
irasa mellett a szerv hivatalos korbélyegzdjének lenyoma-
ta szerepel.

100. Nyomdai sokszorositas esetén elegendd a kiadma-
nyozo6 neve mellett az ,,s. k.” jelzés, illetve a kiadmanyozo
alakhti alairdsmintdja és a kiadmanyozo szerv korbélyeg-
z0jének lenyomata.

101. Az ,,s. k.” jelzésti kiadmanyokat hitelesiteni kell. A
hitelesitési zaradék ,,A kiadmany hiteles” szovegbdl, a
korbélyegzd lenyomatabdl és az ligykezeld alairasabol all.

102. A kiadmanyozasi jog gyakorlasat a vezetd ligy-
rendben, SZMSZ-ben, illetve munkakori leirdsban hata-
rozza meg.

103. A kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezd személy
névalairasat tartalmazd bélyegzd csak akkor hasznalhato,
ha ezt az azonos ligyben kiadott iratok nagy szdma feltétle-
niil indokolja. E bélyegzd hasznalatat az allamtitkar, illet-
ve a szakallamtitkar engedélyezi.

A kiadmanyozott irat kiilalakja

104. A kiadmanyozott iratokon az alabbiakat kell fel-
tiintetni:
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a) az irat elso lapjanak fejrészén:

— a miniszter altal kiadmanyozott iratokon, a lap felsd
részén kozépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét
(téglalap alaka nemzeti szinii keretben) és az Onkormaény-
zati Miniszter megnevezést,

—az allamtitkér altal kiadmanyozott iratokon, a lap felsd
részén kozépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét
(téglalap alaki nemzeti szinii keretben), az Onkormanyza-
ti Minisztérium Allamtitkara megnevezést,

— a kabinetfonok, a szakallamtitkarok ¢és a hivatali egy-
ségek altal kiadmanyozott iratokon, a lap felsd részén ko-
zépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét, az Onkor-
manyzati Minisztérium ¢€s a kiadmanyozo, vagy a hivatali
egység megnevezesét;

b) az elso lap fejrésze alatt bal oldalon az iktatoszamot;

¢) az iktatdszam alatt a cimzésben:

— a cimzett nevét, beosztasat, székhelyét és cimét;

d) az irat elsé lapjanak jobb felso sarkan:

— az ligyintézd nevét és telefonszamat,

— valasz esetén a hivatkozasi szamot,

— az irat targyat;

e) a szoveg alatt bal oldalon:

—akeltezést (helység, év, ho, nap), az s. k. jelzésti kiad-
manyokon a hitelesitési zaradékot (ez aldl kivétel a nyom-
dai uton készitett kiadvany),

— a mellékletek szamat (10 lapig lapszdm szerint, azon
feliil csomag megjeloléssel),

— a cimzettek megnevezését, ha az irat 2—5 példanyban
késziilt, efolott kiilon eloszto ivet kell késziteni;

) a szoveg alatt jobb oldalon:

—a kiadmanyoz6 nevét, beosztasat, hivatali egység kor-
bélyegzdjének lenyomatat;

g) az irat els6 lapjanak aljan kozépen:

—ahivatali egység cimét, telefonszamat és e-mail cimét;

h) a kiadmanyhoz készitett mellékleten, az irat elsé lap-
janak jobb felsO sarkédn a ,,Mellékleta ....... szdmu irathoz”
szoveget.

105. Az OM hivatali egységei 4ltal rendszeresen hasz-
nalt irattipusokat az Iratkezelési Szabalyzat 2. fliiggelékét
képez6 iratmintatar tartalmazza.

106. Amennyiben a kiadmanynak nem kozfeladatot el-
1at6 személy cimzettje van, a zard részt kovetden a ,,Kap-
jak:” cim alatt nem hozhatok az eljarasban részt vevé sze-
mélyek tudomasara a tobbi résztvevo személyes adatai.

107. A levelezés soran a b) pontban foglalt kivétellel:

a) a levelezésben fekete-fehér fejrésszel ellatott normal
levél- és faxpapirt sziikséges alkalmazni; az egységes fej-
rész elektronikus letoltési lehetdségérodl a kozjogi és koor-
dinacios szakallamtitkar gondoskodik,

b) a miniszteri és allamtitkari levelezésben szines fej-
résszel ellatott nyomdai uton eléallitott levélpapirt sziiksé-
ges alkalmazni,

¢) az Orszagos Valasztasi Bizottsag a hivatali levelezés
soran sajat arculat kialakitasara jogosult.

Az irat tovabbitdsa, expedidlasa
108. Az ligyintéz6 koteles az irattovabbitashoz a kiad-
many(oka)t és az esetleges mellékleteit és mellékelt iratait
(a tovabbiakban egyiitt: mellékleteit) szerelten az ligyke-
zeld részére elokésziteni. Az ligykezeld csak teljes, kiad-
manyozott, kiaddi utasitdssal, — amennyiben van —
melléklettel ellatott ligyirat(oka)t vehet at.

109. Az iratokat a hivatali egységek iigykezel6i tovab-
bitjak. Az iigykezeld az irat atvétele utan koteles:

a) az iratot a cimzettnek az ezen Iratkezelési Szabalyzat-
ban meghatarozottak szerint — az ,,azonnal”, illetve a ,,siir-
g6s” jelzéssel ellatottakat soron kiviil — tovabbitani;

b) az iktatokonyvbe a tovabbitas megtorténtét beje-
gyezni;

¢) az irat irattarban maradé példanyan valamint az el6-
adoi iven az elkiildés (expedialas) idopontjat feljegyezni,
és alairni.

110. A hivatali egység tigykezel6jének ellendrizni kell,
hogy az alairt, illetdleg hitelesitett és bélyegzdlenyomattal
ellatott leveleken végrehajtottak-e minden kiadodi utasitast.
Ellendrizni kell, hogy a mellékleteket szerelték-e.

111. Az iratot boritékban (sziikség esetén csomagban)
kell tovabbitani. Az azonos cimzettnek sz616 iratokat lehe-
téleg egy boritékba kell helyezni, és a boritékra vala-
mennyi irat iktatdoszamat fel kell jegyezni. Telefaxon,
e-mailben kiildott irat esetén a ,tovabbitasi jegyzo-
konyv”-et az irathoz kell szerelni.

112. A boriték cimoldalan

a) fel kell tiintetni:

— a kiild6 hivatali egység megnevezését és cimét,

— az irat(ok) iktatoszamat, tobb példany esetén a példa-
nyok darabszamat, sziikség szerint sorszamukat,

— a cimzett megnevezését és cimét;

b) fel lehet tlintetni: a tovabbitasra vonatkozo egyéb jel-
zéseket (s. k. felbontasra, siirgds, ajanlva stb.).

113. Az iratot a futaralosztalyon keresztiil, vagy sajat
(alkalmi) kézbesitdvel kell tovabbitani. Telefaxon és
e-mailben kiildott irat tovabbitasat az idopont, a tovabbitas
modja, adathordozodjanak tipusa és adathordozoja megje-
161ésével be kell jegyezni az iktatokonyvbe. Az tigykezeld
az elkiildésre eldkészitett kiildeményeket elkiildésre ké-
szen, boritékolva, becsomagolva, futarjegyzéken adja at
tovabbitas végett a futaralosztalynak.

114. A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket — ik-
tatas nélkdil, érkeztetés utdn — az tigyirathoz kell szerelni.
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115. Ha a tovabbitasra atadott kiildemények valamilyen
okbol visszaérkeznek, nem lehet az iigyet befejezettnek te-
kinteni. A visszaérkezett kiildeményt az irattal egytitt
vissza kell adni az iigyintézOnek, aki rendelkezik a vissza-
érkezett irat tovabbi kezelésérol.

V. fejezet

Az irat hataridé-nyilvantartasba
és irattarba helyezése

116. Az iratot hatarid6é-nyilvantartasba vagy irattarba
helyezni csak a kiadmanyozasra jogosult vagy megbizottja
engedélyével szabad. Az engedélyt az iraton fel kell tiin-
tetni. A hatariddt az iigyben érdemben eljar6 ligyintézonek
kell az iraton és az eldadoi iven év, ho, nap megjeldlésével
feltlintetni.

Az irat hataridé-nyilvantartasba helyezése

117. Az ligykezeldnél kell hatarid6-nyilvantartasba he-
lyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valami-
lyen kozbeesd intézkedés elvégzése, feltétel bekovetkezé-
se vagy megsziinése utan valik lehetévé.

118. A hatériddt az iratkezel szoftver megfeleld mezo-
jében, a naptari nap megjeldlésével kell feltiintetni.

119. Az iigykezeld a hataridé-nyilvantartasra atvett ira-
tot kdoteles:

a) az egy€b iratoktdl elkiilonitve, a hataridéként megje-
161t naptari napok és az iktatdszdm sorrendjében elhelyez-
ni és nyilvantartani;

b) a hataridd el6tti napon — ha id6kdzben masként nem
intézkedtek — az iktatokonyvbol kivezetni és az ligyintézo-
nek atadokonyvvel kiadni.

Irattarozas és az irat atmeneti irattarba helyezése

120. Az irattarozas mindig a feladatkdrileg illetékes
ligyintézo szervezeti egység kotelezettsége.

121. Amennyiben az ligyirat egy vagy tobb irata nincs
az irattarozasra kotelezettnél, a hianyzo iratokat be kell
»gyljteni”, azaz at kell adni (és venni) az ligyintézd szer-
vezeti egység részére a mas szervezeti egységnél 1évo
iratot.

122. Az alszamos iratok csak a fészamos irattal egyiitt
irattdrozhatoak, egy ligyirathoz tartozo iligyiratdarabok
nem maradhatnak kiilonb6z6 szervezeti egységnél.

123. Az elintézett ligyek iratait, amelyeknek kiadma-
nyait, egyéb kimend iratait tovabbitottak, vagy amelyek-
nek irattarozasat elrendelték, atmeneti irattarba kell he-
lyezni. Az iktatokonyv megfeleld rovataba az irattarba he-
lyezés idopontjat be kell vezetni, és el kell helyezni az irat-
tari tételszamnak megfeleld gyiijtdbe. Az irattarba helye-
z€st a szervezeti egység vezetdje, vagy az altala felhatal-
mazott munkatars engedélyezi.

124. Az atmeneti irattarba helyezés elott az tigyintézo-
nek — ha eddig nem tortént meg — meg kell vizsgélnia,
hogy az eldirt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e, a
feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat ki kell
emelni, és a selejtezési eljaras mell6zésével — a sziikség
szerinti eldirasok betartasaval — meg kell semmisiteni, az
iratra és az eléadoi iv megfeleld rovataba az Iratkezelési
Szabalyzat 1. fliggelékét képezd irattari terv alapjan meg-
hatarozott irattari tételszamot és a megbrzés idejét ravezet-
ni, valamint az ligyiratdarabokat, alszam szerint emelkedd
sorrendben, hianytalanul az alapirat eléadoi ivében
szerelni.

125. Az iigyben keletkezett kiilonboz6 ligyiratdarabok-
bol 6sszeallo ligyiratnak mindig a leghosszabb megdrzési
1d6t biztosito tligyiratdarab irattari tételszamat kell adni.

126. Az elektronikus adathordozora felvitt iratokat, ke-
zelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos
adathordozon kell kezelni. Az elektronikus adathordozo-
kon tarolt adatok, allomanyok utélagos elolvasasat, hasz-
nalatat mindenkor biztositani kell az erre szolgalo eszko-
z0k esetleges modositasa, cseréje esetén is. Ha ez nem biz-
tosithatd, az elektronikus iratokrol tartos, hitelesitett papir-
masolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni
arrol, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag
megegyeznek az elektronikus adathordozon rogzitett
iratokkal.

127. Az irattarba helyezés alkalmaval az tigykezeld ko-
teles ellendrizni, hogy az iigykezelés szabalyainak eleget
tettek-e. Amennyiben az ligykezel6 hidanyossagot észlel az
iraton, visszaadja az Tlgyintézének, aki gondoskodik
annak kijavitasarol.

128. Az atmeneti irattarban az iratokat keletkezési évek
szerint, az irattari tételszamok, azon beliil az iktatoszam
emelkedd sorrendjében kell elhelyezni és 6rizni. A dosszi-
¢kban Orzott iratoknal az irattari tételszamot a dosszién is
fel kell tlintetni. Az iktatokonyv ,,irattarba helyezés ido-
pontja”, valamint ,,irattari tételszam” mezdjében az irattar-
ba helyezés idopontjat és az irattari tételszamnak
megfeleld irattari helyet nyilvan kell tartani.

129. A selejtezéseket kovetden visszamaradd, nem se-
lejtezhetd, maradandd értékil iratokat a hivatali egység
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irattaraban kell 6rizni a Kozponti Irattar részére torténd
atadasig.

130. Az irattarbol kiadott iratokrol kiilon nyilvantartast
kell vezetni, helylikre ligyiratpotld lapot kell elhelyezni.
Az irat kiadasat és visszaérkezését az iktatokdnyvben is je-
lezni kell. Az tigykezeld az irattarbdl iratot véglegesen
csak a vezetd irasbeli engedélye alapjan adhat ki, kivéve,
ha az iratot mas iktatott irathoz szerelik. Az ligykezeld ira-
tot véglegesen — a rogzitett kivételekkel — csak a Kdzponti
Irattarnak adhat at.

Az iratok atadasa a Kozponti Irattar részére
és a Kozponti Irattar miitkodése

131. A hivatali egységek az irattarozott iratok koziil a
nem selejtezhetdeket keletkezésiik utan legkorabban 6t év
elteltével a Kozponti Irattarnak kotelesek atadni. A selej-
tezhetd iratanyag a selejtezés elvégzéséig az dtmeneti irat-
tarakban 6rzendd. Mindsitett irat atadasat megelézden — a
hatélyos titokkdri jegyzék alapjan — a mindsités fenntarta-
sanak indokoltsagat feliil kell vizsgalni. (A személyi és fe-
gyelmi anyagok, valamint a személyzeti panasziigyek irat-
anyagat a Humanerdforras és Civilkapcsolati Féosztaly
kezeli és Orzi.)

132. A Kdozponti Irattar az iratokat eredeti alakjukban,
eléadoi ivben elhelyezve, évek szerint, hivatali egységen-
ként, az irattari tervben meghatarozott tételszamok szerint
csoportositva, azon beliil az iktatdszamok névekvo sor-
rendjébe rendezve savmentes irattarold dobozokban, nyil-
vantartasaikkal egyiitt, iratatadas-atvételi jegyzokonyv és
ennek mellékletét képezd iratjegyzek (lasd 6. és 7. szamu
iratminta) kiséretében veszi at. (Az iratokrol el kell tavoli-
tani az Osszeflizésiikhoz hasznalt anyagokat, pl. fémbdl
késziilt iratkapcsolo, zsineg.)

133. Az iratok atadasakor két példanyban kell elkészite-
ni az — atadd hivatali egység vezetdje, vagy az altala kije-
161t, az atadas lebonyolitasaért felelds ligyintézo és a Koz-
ponti Irattarat miikodtetd Féosztaly vezetdje, vagy az alta-
la kijeldlt irattaros altal alairt —, Iratatadas-atvételi jegyzo-
konyvet”, amelynek melléklete a tételszam szerint elkészi-
tett iratjegyzék. A nem selejtezhetd jegyzOkonyv és az
iratjegyzék egyik példanya a Kdzponti Irattaré, a masik az
iratot lead6 hivatali egységé, amelyet az atmeneti irattar-
ban kell megdrizni.

134. A hianyosan, vagy félreérthetden kitoltott ,,At-
adés-atvétel jegyzokonyvet” és iratjegyzéket helyesbitésre
az atadasért felelos vezetonek vissza kell kiildeni, annak
helyesbitéséig a Kozponti Irattar nem fogadhatja be az
adott jegyzékben szerepld iratokat.

135. A Kozponti Irattarba leadasra keriilé iratokat az
iratkezel6 szoftverben jelezni kell.

136. Azokrol az iratokrol, amelyeket a hivatali egység
visszatart (pl. szerzddés, peres ligyek) €s az iktatokonyv-
bdl nincs kivezetve, ,Hidnyjegyzék-et kell késziteni,
amelyet — mellékletként — az ,,Iratatadas-atvételi jegyzo-
konyvhoz’-hez kell csatolni. Késébbi leadds utan a ,,Hi-
anyjegyz¢ék”-bol tordlni kell ,Kozponti Irattarba he-
lyezve” megjegyzéssel.

137. A hivatali egységek kotelesek az altaluk kiadott
id6északi kiadvanyok és rendszeres tdjékoztatok egy-egy
példanyat a Kozponti Irattarnak megkiildeni.

138. A Kozponti Irattar:

a) nyilvantartja az OM hivatali egységeinek iratképzd
szerveit;

b) az irattarban 6rzott iratanyagokrol gyarapodasi és fo-
gyatéki naplot vezet, raktari jegyzéket készit;

¢) az Orizetében 1év0 lejart megdrzési idejii iratokat se-
lejtezi;

d) gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak a Ma-
gyar Orszagos Levéltar, illetve egyéb illetékes levéltar és
torvény altal meghatarozott szerv részére torténd atadasa-
rol. Az iratokat a vonatkozd jogszabalyok szerint teljes és
lezart évfolyamokban, ligyviteli segédletekkel egyiitt, az
irattari terv szerinti dtadas-atvételi jegyzokonyv és annak
mellékletét képezd iratjegyzék (lasd 6. és 7. szamu irat-
minta) kiséretében adja at. A levéltarak részére torténd
iratatadasok koltségei az OM-et terhelik.

139. A Kozponti Irattar iratot csak a készité szerv vagy
jogutddja vezetdjének irdsbeli megkeresésére kolcsonodz
ki, illetdleg engedélyezi a betekintést. (9. sz iratminta) Ha
mas hivatali egység iratat kérik ki a Kdzponti Irattarbol, il-
let6leg mas hivatali egység iratdba kérnek betekintést, ak-
kor a leado hivatali egység vagy jogutddja vezetdjének
irasbeli engedélye is sziikséges. Jogutdd nélkiil megsziint
szerv esetén az engedélyt, a Kdzponti Irattarat mikodtetd
f6osztaly vezetdje jogosult megadni. A kolcsonzést utdla-
gosan is ellenérizhetd modon, dokumentaltan kell vé-
gezni.

140. A Kozponti Irattar a levéltarak, illetve torvény altal
meghatarozott szervek részére torténd atadason kiviil irat-
anyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt ezen Irat-
kezelési Szabalyzatban eldirt megkeresés szerint mas
irathoz szerelik.

Az iratok selejtezése
141. Az irattarba helyezett iratokat az irattari tételsza-

mok figyelembevételével évente selejtezni kell. Adott év
iratanyagat az irattarba keriilés naptari évétdl szamitott
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megOrzési 1d0 letelte utan szabad csak kiselejtezni. (Pl. a
2006-ban keletkezett 1 éves meg6rzési idejii irattari tétele-
ket csak 2007. december 31. utan, vagyis 2008-ban szabad
kiselejtezni.)

142. A hivatali egységeknél minden év marcius 31-ig
selejtezni kell a lejart megdrzési hatarideji iratokat. A hi-
vatali egységeknél a Magyar Orszagos Levéltar selejtezési
engedélyét a Kozponti Irattaron keresztiil kell beszerezni.
Az iratok selejtezését az iigyiratok keletkezési évében
érvényben 1év4 irattari terv szerint kell végrehajtani.

143. Az iratselejtezés elvégzésére legalabb haromtagl se-
lejtezési bizottsagot kell létrehozni. Ennek egyik tagja az
ligykezeld, masik tagja az ellendrzést végzd vezetd, tovabbi
tagjat vagy tagjait a hivatali egység vezetdje jeloli ki.

144. A selejtezési bizottsag feladata a selejtezés (rende-
z¢s, kivalogatas stb.) szakszerli megszervezése ¢és
lebonyolitasa.

145. A selejtezést az iratokon feltiintetett irattari tétel-
szam, illetve megdrzési id6 alapjan kell végrehajtani.

146. A selejtezés soran gondoskodni kell arrdl, hogy a
tobb példanyban megtalalhato iratokbol — az eldirt megor-
z¢si1d6ig — csak az eredeti példany keriiljon megorzésre.

147. A nyilvantartasba vett iratok felesleges példanyai-
nak selejtezésérol jegyzokonyvet nem kell felvenni, de an-
nak megtorténtét a nyilvantartasokban és az irattari
példanyon fel kell tiintetni.

148. A selejtezés soran ellendrizni kell:

a) az iratok irattari tételszam, illetve megdrzési id6 sze-
rinti csoportositasat,

b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hianyta-
lansagat.

149. A selejtezésrdl 3 példanyban jegyzdkonyvet kell
felvenni (lasd 5. szamu iratminta), amely tartalmazza:

a) a selejtezést végzo hivatali egység megnevezését,

b) a selejtezési bizottsag tagjainak nevét, beosztasat,
alairasat,

¢) selejtezési eljaras ald vont irategyiittes keletkezte-
tdjét,

d) az iratok évkorét,

e) a selejtezésre kivalogatott iratok irattari tételszamat,
tételszam szerinti terjedelmét (iratfolydméterben),

) az irattari tétel cimét,

2) a selejtezésre keriild irat terjedelmét,

h) a hivatali egység vezetdje ellendrzési feladatainak
megtorténtét,

i) a hivatali egység korbélyegzdjének lenyomatat,

) a megsemmisités idopontjat,

k) a selejtezés alapjaul szolgald normak megnevezését.

150. A selejtezési jegyzOkonyv mellékleteként selejte-
z¢si iratjegyzéket kell késziteni, mely tartalmazza a selej-
tezésre keriilg iratok tételszamahoz kapcsolodoan az ikta-
toszamokat, az iratjegyzék készitésének idépontjat, a ké-
szit személy nevét és alairasat.

151. A selejtezési jegyzokonyvet a selejtezési bizottsag
tagjai €s az ellendrzést végzo vezetd alairjak és a hivatali
egység korbélyegzdjének lenyomataval latjak el.

152. Az iratselejtezési jegyzOkonyveket iktatas utan
2 példanyban, az iratjegyzéket 1 példanyban a Kozponti
Irattarnak kell megkiildeni, amely azokat a Magyar Orsza-
gos Levéltarhoz tovabbitja a selejtezés engedélyeztetése
végett. A selejtezés id6pontjat az elektronikus iktato-
rendszer megfeleld rovataba be kell vezetni.

Megsemmisités

153. A Magyar Orszagos Levéltar selejtezési engedé-
lyének birtokaban — melyet a sziikséges ellenérzés utan a
selejtezési jegyzokonyv visszakiildott példanyara irt zara-
dék tantsit — a hivatali egység vezetdje, az adatvédelmi és
biztonsagi eldirasok figyelembevételével gondoskodjon
az elszallitasig torténd megdrzésrol.

154. A kiselejtezett iratokat zizassal, vagy az irat anya-
gatol fiiggd egyéb moddszerek alkalmazasaval ugy kell
megsemmisiteni, hogy tartalmukat ne lehessen megallapi-
tani. A kiselejtezett — papirzsakban elhelyezett — iratanyag
megsemmisitésre vald elszallitasat a Kozponti Irattar ko-
ordindlja. Az elektronikus adathordozon levd iratok
selejtezése és megsemmisitése a kiilon szabalyozas szerint
torténik.

Az iratok levéltarba adasa

155. A nem selejtezhet iratokat altalaban 15 évi 6rzési
1d6 utan, eldzetes egyeztetéssel kell a levéltarnak atadni.

156. A levéltar szamara atadando iigyiratokat az iigyvi-
teli segédletekkel egyiitt az atado koltségére az irattari terv
szerint, atadas-atvételi jegyzOkonyv kiséretében, annak
mellékletét képezo atadasi egység szerinti (doboz, csomag
stb.) tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban
kell atadni. A visszatartott {igyiratokrol kiilon jegyzéket
kell késziteni.

157. A levéltar szdmara az iratokat savmentes dobozok-
ban kell atadni.

158. Elektronikus iratokat a kiilon jogszabalyban meg-
hatarozott formatumban, az iratok levéltari kezelését (ol-
vashatova tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas,
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masolat kiadasa, kutathatosag stb.) biztositd elektronikus
segédletekkel egytitt kell levéltarba adni.

159. Az iratok levéltari dtadasdnak tényét és idejét az
elektronikus iktatérendszerben rogziteni és az irattari se-
gédleteken is at kell vezetni.

VL. fejezet
Az ligykezeléssel kapcsolatos egyéb rendelkezések
Bélyegzokkel kapcsolatos rendelkezések

160. Az tigykezeld feladata a bélyegzok, tovabba a mi-
nositett adathordozok taroldsara szolgald lemezszekré-
nyekhez hasznalatos személyi (negativ) pecsétnyomok
(a tovabbiakban: pecsétnyomo) nyilvantartasa. A nyilvan-
tartast ugy kell vezetni, hogy abbol mindenkor megallapit-
hat6 legyen a bélyegzd, pecsétnyomo hasznaldja, kezeld-
je. A bélyegz0, pecsétnyomo hasznaldja felelds annak ren-
deltetésszerli hasznalataért, biztonsagos Orzéséért.

161. Cimeres korbélyegzo a felsdszintli vezetd, a hiva-
tali egységnek az ligykorébe tartoz6 kiadmanyokon, a ki-
admanyozasi jogkdrrel rendelkez6 sajat kezii alairasahoz,
illetve a kiadmanyok (mésolatok) hitelesitéséhez hasznal-
hat6. A korbélyegz6t a hivatali id6 utan, illetve a hivatali
helyiségbdl vald tavozaskor — az épiileten kiviili munka-
végzést kivéve — el kell zarni.

162. Pecsétnyomoé mas munkatarsnak csak az tigykeze-
16nél torténd eldzetes atirds utan adhato at. A pecsétnyo-
moét a munkaviszony megsziinése vagy a feladatkor meg-
valtozasa esetén az ligykezelonek kell visszaadni. A mi-
nisztériumon beliili athelyezés esetén ugyancsak le kell
adni és az Uj hivatali egység iigykezeldjénél kell sziikség
szerint masik pecsétnyomot kérni, illetve felvenni. A pe-
csétnyomo elvesztésérdl az iigykezeldt, valamint a Pénz-
tigyi Er6forras-gazdalkodasi Féosztaly vezet6jét soron
kiviil irasban kell tajékoztatni.

163. A minisztérium fels6szintli vezetdi a tisztségiiket,
illetve beosztasukat megjeldld, a Magyar Koztarsasag ci-
merével ellatott korbélyegzdt haszndlnak. A hivatali egy-
ségek korbélyegzdjén feliil az Onkorményzati Minisztéri-
um, alul a szerv hivatalos megnevezése van feltiintetve. A
korbélyegzoket a lenyomatukon feltlintetett sorszammal
kell ellatni és ennek megfeleléen nyilvantartani.

164. A negativ pecsétnyomo6t a Pénziigyi Eréforras-gaz-
dalkodasi Féosztalynal kell igényelni, amely gondoskodik
a kdzpontositott beszerzésrdl és nyilvantartasrol, valamint
— az ligykezeldn keresztiil — a kiadasrdl. A régi pecsétnyo-
moét — az ujonnan készitett megérkezését és nyilvantartas-
ba vételét kdvetden — selejtezés céljabol a Pénziigyi Erd-

forras-gazdalkodasi Fosztalynak kell megkiildeni. A se-
lejtezésrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

165. Az iktatd- és érkeztetdbélyegzot (valamint mas,
joghatas kivaltdsdra nem alkalmas bélyegzot) a Pénziigyi
Erdforras-gazdalkodasi Féosztalynal kell igényelni, amely
gondoskodik a kozpontositott beszerzésrol, valamint a ki-
adasrol. A régi iktatobélyegzdt — az ijonnan készitett meg-
érkezését és nyilvantartasba vételét kovetden — selejtezés a
Pénziigyi Eréforras-gazdalkodasi Féosztalynak kell meg-
kiildeni. A joghatas kivaltasara nem alkalmas bélyegzdk
nyilvantartasa nem sziikséges.

166. A cimeres korbélyegzok, fejbélyegzdk, illetve
egyéb bélyegzdk elkészittetésérdl, nyilvantartasarol és se-
lejtezésérél a Pénziigyi Erdforrds-gazdalkodasi Fdéosz-
talya gondoskodik.

A megsziint hivatali egységek iratainak kezelése

167. Hivatali egység megsziinése esetén az el nem inté-
zett, illetdleg a folyamatban 1évé ligyek iratait jegyzék ki-
séretében at kell adni a jogutddnak, és az atado szerv ikta-
tokonyvében a végleges atadast jeldlni kell, az atvevo
szerv  iktatokonyvébe pedig ezeket az iratokat
nyilvantartasba kell venni.

168. Ha a megsziing hivatali egység mas szervbe olvad
be, iratait a feladatait atvevo szerv irattaraban kell elhe-
lyezni. Az OM-be olvadé hivatalok hivatali egységei jog-
utoédjanak a teriilet szerint illetékes szakallamtitkarsagok
tekintenddk.

169. Ha a megsziing hivatali egység feladatkore tobb
szerv kozott oszlik meg, vagy valamely hivatali egység
egyes feladatait egy masik szerv veszi at, az irattari anya-
got csak irattari tételenként szabad megosztani. Az egyes
ligyiratokra vonatkozo igényt masolat készitésével vagy
kolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattari anyag irattari téte-
lenkénti megosztasat a Magyar Orszadgos Levéltar
egyetértésével kell elvégezni.

170. A jogutdd nélkiil megsziint hivatali egység irattari
rendnek megfeleld iratanyagat a Kozponti Irattar veszi at.

Munkakor-atadassal kapcsolatos rendelkezések

171. A hivatali egységtdl tavozo ligyintézot, illetve ligy-
kezeldt, vagy aki a tovabbiakban egyéb ok miatt iratot nem
tarthat magéanal, a rabizott iratokkal a nyilvantartas alapjan
tételesen el kell szamoltatni. Ennek rendjét és modjat a hi-
vatali egység iratanyagaért felelds vezetd hatarozza meg.
A szervezeti egységek a személyi valtozasokrol a rend-
szergazdat értesitik, illetve jelen szabalyzat 31. pontja
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alapjan megfelelden kezdeményezik az iratkezeld szoft-
verben a jogosultsagok érvénytelenitését.

172. Az ligykezel6i munkakor dtadéasa esetén az atadas-
ol jegyzOkonyvet kell felvenni.

Az iratkezeléssel kapcsolatos munka ellendrzése

173. A hivatali egység vezetdje az iranyitasa ala tartozo
hivatali egységnél évente koteles:

a) ellendrizni az iratkezelés rendjét és az Iratkezelési
Szabalyzatban foglaltak végrehajtasat,

b) gondoskodni — az iratanyag felesleges felhalmozoda-
sanak elkeriilése érdekében — az iratanyag évenkénti
selejtezéséral,

¢) szakszerien miikodtetni a szakterlilete atmeneti
irattarat,

d) az ellendrzések soran megallapitott hidnyossagok
megsziintetése érdekében intézkedni,

e) gondoskodni — az Iratkezelési Szabalyzatban megha-
tarozott id6 utan — az iratanyag Kozponti Irattarba ada-
sarol,

/) kozvetiteni az Iratkezelési Szabalyzat modositasara
iranyuld javaslatait az iratkezelés feliigyeletével
megbizott vezetdnek.

174. Az ellendrzéssel kapesolatos észrevételeit és utasi-
tasait jegyzOkonyvbe kell foglalni és a szabalytalansagok
megsziintetését ismételt ellenérzés utjan kell megvizs-
galni.

175. A Magyar Orszagos Levéltar képviseldje az ellen-
Orzési jogosultsagabol adodo feladatanak ellatasa soran:

a) az igykezeldi és az irattari helyiségbe beléphet, az
iratokba — az allamtitkot és a szolgalati titkot tartalmazo
iratok kivételével — és az iratkezelési nyilvantartasokba
betekinthet, az iratkezelési tevékenységet folyamataban
vizsgalhatja;

b) iratkezelési kérdésekben szaktanacsot ad, a nem se-
lejtezhetd iratok épségben és hasznalhato allapotban torté-
né megdrzeését sulyosan veszélyeztetd hibakat és hidnyos-
sagokat jegyzOkonyvbe foglalja, megsziintetésiikre
hatéridét allapit meg;

¢) ha a hivatali egység a jegyzOkonyvben meghatarozott
ideig nem intézkedik, akkor a levéltar szabalysértési elja-
ras inditasa céljabol a feliigyeleti szervet értesiti, annak hi-
anyaban a szabalysértési eljaras inditasat maga kezde-
ményezi.

Ugyiratok iktatasi szabdlyai az elektronikus
iktatorendszer iizemzavara esetén

176. Papir alapt iktatokdnyvet (a tovabbiakban: iktato-
konyv) kell felfektetni, arra az esetre, ha barmely oknal

fogva az iratkezel6k szamara az iktatorendszerhez vald
hozzaférés tobb oran keresztiil akadalyba iitkozik.

177. A ,,siirg6s”, ,,azonnal”, ,,soron kiviil” jel6léssel el-
latott — mind a bejovd, mind a kimend és belsé iratforga-
lom esetében — iratokat, az adott évben 1-jét6l kezd6do ik-
tatoszammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint
megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papirala-
pu iktatokonyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 orat
meghaladja, tovabba a megkiilonboztetett jeldlés nélkiili
iratokat is, ha az iktatas akadalyoztatasa meghaladja a 24
orat.

178. Az el6z0 pont szerint nyilvantartasba vett iratokon
az iktatoszam feltiintetésénél ,,UZ” egyedi azonositasi je-
161ést kell alkalmazni. (pl.: OM1/233-1/2008/UZ). Az
,UZ” egyedi azonosito jeldléssel ellatott papir alapu ikta-
tokonyvek beszerzésérdl és nyilvantartasarol, valamint az
UZ iktatokonyvek, egyéb azonositok nyilvantartasarol az
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd intézkedik, azok hite-
lesitésére, vezetésére az iratkezelési segédletekre vonatko-
76 szabalyokat kell alkalmazni.

179. Az iktatds soran, amennyiben ismert az iktatérend-
szerben hasznalt iktatoszam, akkor azt minden esetben fel
kell tiintetni a papiralapt iktatokdnyv "Megjegyzés’ rova-
taban.

180. Az lizemzavar megsziinését kovetéen minden {igy-
iratot, a kozponti iktatorendszerbe 4t kell iktatni. Az atve-
zetés tényét a két nyilvantartasban a kolcsondsen hivatko-
zott iktatészamokkal jelezni kell.

181. Az lizemzavar esetén hasznalt iktatokonyvben az
év végén az iktatasra felhasznalt utolso szamot kdveto ala-
huzassal kell a zarast elvégezni, majd azt a keltezést kove-
tden alairdssal és a szervezeti egység korbélyegzdjének le-
nyomataval kell hitelesiteni. A lap aljan vizszintes vonal-
lal le kell zarni, ha a lapon fennmaradtak szamok, a lezaras
atlos vonallal torténik. A lapra ra kell vezetni, hogy mely
iktatészdmmal zarul a konyv, és mikor tortént a lezaras. Az
iktatokonyv lezarasat — gy, mint a megnyitasat — a szerve-
zeti egység vezetdjének/ligykezeldjének alairasa és a hiva-
talos bélyegzd lenyomat hitelesiti. Az lizemzavar esetén
hasznalt iktatokonyvet az aktualis év iratai mellett kell tar-
tani. Papir alapu iktatokdnyvben ceruzaval irni, sorszamot
iresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani, a be-
jegyzett adatokat kiradirozni, vagy barmely méas mddon
olvashatatlanné tenni nem szabad. Ha helyesbités sziiksé-
ges, a téves adatot vagy szamot egy vonallal ugy kell at-
htzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A
javitast keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.
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1. melléklet az OM Egvedi Iratkezelési Szabdlyzatdhoz

AZ OM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) ALTAL
RENDSZERESEN HASZNALT IRATTIPUSOK IRATMINTATARA

Az iratmintatarban az OM hivatali egységei altal az {igyintézés és az iigyiratkezelés sordn leggyakrabban alkalmazott
irattipusok kerililnek bemutatdsra. Az iratmintak a kiilonb6z6 iratfajtak legfontosabb kotelezd elemeit (sziikséges mini-
mum) tartalmazzak.

A mintakban a kotelez6 és allando elemek normal allo, a kiadmanyozo szervezeti egységtol, cimzettdl, targytol stb.
fliggd kotelezd, de valtozo elemek kurziv (dolt) betiivel szedve szerepelnek. (A tényleges iratokban ezeket a részeket is
normal, allé betiikkel célszerl szerepeltetni!)

Az iratok tartalmi részének készitése soran a Times New Roman CE betltipust €s 12—14 pontos betiiméretet sziikséges
alkalmazni.

Az iratmintatar a kdvetkezd irattipusokat tartalmazza:

1. atirat (megkeresés, értesités, tajékoztatas stb.),
2. jegyzOkonyyv,

. emlékeztetd,

. feljegyzés,

. iratselejtezési jegyzOkonyv,

. iratatadas-atvételi jegyzokonyv,

. iratatadas-atvételi jegyzek,

. selejtezési iratjegyzék.

. Ugyiratp6tl6 lap

. Jogosultsagigényld lap az iratkezeld szoftverhez

. Iratkisér6 lap

— O O 00N N kAW

—_— —

1. szamu iratminta: atirat

Cimer és az OM jelképe és megnevezése
A kiadmanyozo (vagy a kiadmdnyozo szerv megnevezése)

Iktatoszam: Ugyintézé:
Telefonszam:
Hivatkozasi szam:
Targy:

Cimzett neve, beosztdisa

Hivatali egység neve
Kiildetési hely
Megszdlitds

Széveg

Keltezés helye, ideje
Udvozlettel / Tisztelettel:
alairas kiadmdnyozo neve
beosztisa

(P. H. — a hivatali bélyegzo lenyomata)

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése
[rattar

A kiadmanyozo cime, telefonszama, elektronikus elérési lehetosége
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2. szamu iratminta: jegyzoékonyv

Kiadmadnyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:
Jegyzokonyv
Késziilt: datum, szerv és helyiség megnevezése
Targy: a jegyzokonyv felvételének indokaul szolgalo esemény, intézkedés, eljards stb. megnevezése
Jelenlevék: a jelenlévo, résztvevo, eljaro stb. személyek neve és beosztdsuk felsoroldsa

Jegyzokonyvvezetd: a jegyzokonyvvezeto megnevezése

Sz0 szerinti szoveg

alairas alairas

(P. H. — a hivatali bélyegzo lenyomata)

Melléklet:
Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: személy vagy szerv megnevezése

személy vagy szerv megnevezése

Irattar

3. szamu iratminta: emlékeztetd
Kiadmadnyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatészam:

Emlékezteto

Késziilt: esemény, intézkedés, eljards stb. megnevezése, mikor és hol
Résztvevok: a jelenlévo személyek neve és beosztasuk felsoroldsa

Szoveg
Keltezés helye, ideje

alairas
készito neve, beosztasa

(P. H. — a hivatali bélyegzd lenyomata)

Melléklet:
Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: személy vagy szerv megnevezése

személy vagy szerv megnevezése
Irattar
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4. szamu iratminta: feljegyzés

Kiadmadnyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatészam:
Feljegyzés
cimzett megnevezése
Targy:
Szoveg

Keltezés helye, ideje

alairas
készito neve, beosztisa

(P. H. — a hivatali bélyegzo lenyomata)

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése
Irattar

(LAttam: ................ccc oo eee e e e e vea )

(Egyetértek: .......c.ccooovveiuiiieiiiiiieiee e

Ugyintézé:

Tel.:
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5. szamu iratminta: iratselejtezési jegyzokonyv

Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatdészam:
Iratselejtezési jegyzokonyv
Késziilt: datum, szerv és helyiség megnevezése

A selejtezési bizottsag tagjai: L

A selejtezést ellendrizte:
a vezetd neve ¢és beosztasa

A selejtezés megkezdve: (datum)

A selejtezés befejezve: (datum)

Az alapul vett jogszabaly: az irat keletkezésekor hatdlyos iratkezelési szabadlyzatok
(példaul:10-350/1972. BM titkarsagi szabalyzat, 2/1993. BM kozigazgatdsi allamtitkari intézkedés, 9/2000. (BK. 8.)
BM utasitas, a 34/2001. (BK. 15.) BM utasitas, 29/2002. (BK. 21.) BM utasitas, 11/2003. (BK. 17.) BM utasitas stb.)

A selejtezés ala vont iratok: (szerv neve)

(évkore)
Eredeti terjedelem: ifm.
A kiselejtezett iratok mennyiSEge: ..ottt ifm.

A kiselejtezett iratok felsorolasa:

Ev Tételszdm Irattari tétel cime Terjedelem
1998 16 Képzes, tovabbképzés, oktatas 0,20 ifm.
20002001 51 Szocidlis ligyek iratai a hivatali egységeknél 0,45 ifm.

A munka soran a vonatkozd jogszabaly értelmében jartunk el.
A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltari jovahagyast kdvetden megsemmisitésre kertil.

kmf.

ellen6rz6 vezetd alairasa

(P. H. — a hivatali bélyegz6 lenyomata)

Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: 2 példany: Kozponti Irattar
1 példany: Irattar
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6. szamu iratminta: iratatadas-atvételi jegyzOkonyv

Kiadmadnyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:
Iratatadas-atvételi jegyzokonyv
Késziilt: datum, szerv, helyiség megnevezése
Atadé: az atado szerv, illetve az atadasért felelos vezetd és beosztasanak
megnevezése
Atvevo: az atvevo szerv, illetve az atvételeért felelds vezetd és beosztasanak
megnevezése

Az atvétel targyat képezo iratanyag: az iratanyag keletkeztetdjének, évkorének, mennyiségének megnevezése

Az iratatadas alapjaul szolgadlo jogszabdalyok, egyéb normak, megallapodasok stb. felsorolasa. Utalds az dtadasra ke-
rild iratanyag mellékelt iratatadas-atvételi jegyzék formajaban torténd részletes felsoroldsara.

alairas alairas
atado atvevé
(P.H.) (P.H.)
(az atado hivatali bélyegzdjének lenyomata) (az atvevo hivatali bélyegzojének lenyomata)

Melléklet: ..... lap iratatadas-atvételi jegyzék
Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: dtado megnevezése
dtvevé megnevezése
7. szamu iratminta: iratatadas-atvételi jegyzék
Melléklet a(z) ..... sz. iratatadas-atvételi jegyz6konyvhoz

Iratatadas-atvételi jegyzék

Atadési egység sorszdma Ev Irattari tételszdm, tételcim | Iktatdszamok felsoroldsa
1. doboz
2. doboz

Keltezés helye, ideje

alairas
készito neve, beosztasa
Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: dtado megnevezése
dtvevé megnevezése
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8. szamu iratminta: selejtezési iratjegyzék
Melléklet a(z) ............ szdmii irathoz
Kiadmadnyozd felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Selejtezési iratjegyzék

Ev Tételszam Iktatészam(ok)

Keltezés helye, ideje

Jegyzéket készitette:

aldiras

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: 1 példany: Kozponti Irattar
1 példany: Irattar

9. sz. iratminta

Onkormanyzati Minisztérium
Kozponti Irattar

Ugyiratpétlo lap
Ugyirat:
SZATNIAL ...ttt ettt ettt ettt et h ettt ea e bt bttt e a et eh e h e et ea et bt bttt eat e e bt e bt e bt et e eat e eh e e e bt et e eat e ehe e et e ente et e eieenbeens
TFAEATT JRLE/ETEISZAIMAL .....ititietieieeee ettt ettt ettt et et et et e bt e bt e st e st en e e e e aeebeeseeneeneeneeneeneennens
1152 7 SO OSSR
Ugyirat kiadva:

SZETVEZET] EZYSEZ MEENEVEZESE: ..veeuvevretieteeuteeteerteateeatesttesteeteeatesttesseeateaatesaeesseesbeenteestesbeenseansesnsesseenseenseensennes
KIKETO MEVE: ...ttt ettt h e b bbbt e bt e s et et e bt e bt b e bt e bt e st en b et e nb et e ebeebe bt eneententens
TLEYITAL SZETCIVE: 1.uiiviiiiiiitieite ettt ettt ettt et e e et e s te et e et e eseeeseesbeesseeseesseenseeasesssesseesseansesssesseesseenseessesseenseenss

kiadé irattaros
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10. sz. iratminta

Onkormanyzati Minisztérium
Jogosultsag igénylése és valtoztatasa az iratkezelo szoftverhez

LEENYIO NMEVE: ... viieeieeiieie ettt ettt et ettt ettt e et e e teeete e beeaee s st esseesseesaeeseesseesseenseeseesseesseenseeseeebeenseenseessesseenseanseensenseenseenns
Igényl0 MUNKAKOTE €S DEOSZEASA: ... .eeuvieeiiiiieiietieiie ettt ettt et ettt et e bt e st e bt esbeesaesseenseenseeseesseanseenseessesssaseenseensenseas
[EENYIO MIVALALT @ZYSEZE: ..uvieuiiiiieiiieti ettt ettt ettt et et e e aee st e e bt eateeaeeste e teeateeatesseesteenseensesaeesteenseennesneens
Az igénylé munkajahoz sziikséges jogosultsagok:

iktatd

érkeztetd

irattaros

lekérdezo

HUM iratkezeld

VAL iratkezeld

minden jogosultsag érvénytelenitése

ceeeeeeee. SZEMElY jogosultsdgaival mindenben egyezd

uj felhaszndlo Iétrehozéasa

Budapest, 20.... ....oooiiiii

szervezeti egység
vezetdjének aldirasa

A valasztott jogosultsdgokat jovahagyom, a beéllitasokat elvégeztem.

Budapest, 20... ....cooiiiiii

rendszergazda
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Szakmai indokolas

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 10. §-anak
(1) bekezdésének b) pontja szerint a kdzponti allamigazgatasi szervek a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért fe-
lelés miniszterrel €s a Magyar Orszagos Levéltarral egyetértésben egyedi iratkezelési szabalyzatot adnak ki. A hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat hatalyon kiviil helyezése és 0j szabalyzat kiad4sa a minisztérium 2008. évi atszervezése, az OTM
megsziinése, valamint az OM egyes szervezeti egységei 4ltal jelzett kisebb modositasok miatt sziikséges.

Az OTM hatélyban 1év6 iratkezelési szabalyzata és irattari terve alapulvételével, a szervezeti egységek bevonasaval
elokészitett iratkezelési szabalyzat kiemelt célja amellett, hogy megfeleljen az idokdzben modosult feladatkoroknek, a
megfogalmazodo sajatos igények figyelembevétele, az iratok irattdrba helyezésének optimalizalasa.

A hatalyos szabalyzat irattari tervébdl a feladat- és hataskor megvaltozasa nyoman okafogyotta valt, a Tertiletfejlesz-
tési és Epitésiigyi Szakallamtitkarsaghoz tartozo irattari tételeket toroltiik.

Az Irattari Tervben az egyes ligykorokhoz kapcesoldodd megérzési idék — a maradando értékii iratok fennmaradasanak
biztositasa mellett — a sziikségtelen irathalmozas megeldzésére tekintettel hataroztuk meg.

Az igykorok meghatarozasnal rendezo elvként érvényesiilt a hosszu tavi megfeleltetés, hogy az esetleges feladat- és
hataskor-moédositasok miatt keletkezd 0j tételek — az irattari terv szerkezetéhez és szamozasahoz illeszkedden —
zavartalanul beépithetoek legyenek.

1. fliggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz

AZ ONKORMANYZATI MINISZTERIUM
HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattari tervben alkalmazott roviditések jelmagyarazata:
NS = nem selejtezhetd irattari tétel
HO = helyben d6rzendd levéltari atadasra nem keriild, nem selejtezhetd irattari tétel
HN = hataridé nélkiil 6rzendd, kés6bb meghatarozandé idopontban levéltarba adandd, nem selejtezhetd irattari tétel
I. ALTALANOS RESZ
ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

1. JOGALKOTASI ES KORMANYZATI MUNKAVAL KAPCSOLATOS UGYEK

Irattari

t6telszim Megnevezés Mego6rzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)

1 Az OM jogalkotasi felel3sségébe tartozd jogszabalyok és az allami iranyi- NS 15
tas egyeb jogi eszkozei és ezek tervezetei, koordinacids iratai

2 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabalyok és 5 -
az allami irdnyitds egyéb jogi eszkozei tervezetei, koordinacids iratai

3 Az Alkotmanybirosag és az orszaggytilési biztosok, Allami Szamvevo-
sz€k megkeresései

a)| az Alkotmanybirosag megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
b)| az orszaggytilési biztosok megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
¢)| Allami Szamvevészék megkereséseivel kapesolatos iratok 5 -
5 Orszaggytlési képviseldi, bizottsagi 6nalld inditvanyokkal, képviseldi 5 -
megkeresésekkel, kérdésekkel kapcsolatos iratok
6 Tarcakozi bizottsagok iratai
a)| OM vezetésével miikodé bizottsag iratai NS 15
b)| nem OM vezetéssel mitkddd bizottsag iratai 5 -
¢)| egyéb bizottsagok 5 -
7 Mas minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel kapcso- 5 -

latos megkeresések, (kormanyiilések napirendje, moédszertani itmutatok,
segédletek stb.) koordinacios megbeszélések, targyalasok iratai
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2. SZERVEZET, MUKODES ES UGYVITEL
. ;ﬁg;;lm Megnevezés Megdizési id3 (év) | Levéltari atadds (év)
11 A minisztériumi testiiletek (szaktanacsado testiilet, miniszteri értekezlet, NS 15
allamtitkari, szakallamtitkari értekezlet) mitkodése soran keletkezett jegy-
zO0konyvek, emlékeztetok, egyéb iratok és ezek mellékletei (elbterjeszté-
sek stb.)
12 Egyéb vezetdi értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, foosztalyvezetdi stb. NS 15
értekezlet) késziilt jegyzokonyvek, feljegyzések, emlékeztetok és ezek
mellékletei (elOterjesztések stb.)
13 Erdekegyeztetd Tanacs hivatali egységek részére megkiildott iratai 5 -
14 Tervek, munkatervek, munkaprogramok
a)| hosszabb iddtartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves, éves) vagy id6szaki és NS 15
eseti, de jelentésebb tartalmu (intézkedési, végrehajtasi tervek stb.)
b)|id6északi és eseti, kevésbé jelentds tartalmu a készitd, el6terjesztd hivatali 5 -
egységeknél a végrehajtast kovetden
c)|az OM iranyitasa ala tartozo szervektdl beérkezé javaslatok, tervek 5 —
15 Jelentések, beszamolok (tervek, munkatervek, munkaprogramok végre-
hajtasardl stb.)
a)| hosszabb iddtartamra vonatkozo (tobbéves, éves) vagy idészaki és eseti, NS 15
de jelentdsebb tartalmt (intézkedési, végrehajtasi tervek stb.)
b)| iddszaki, kevésbé jelentds tartalmu a készitd, eldterjesztd hivatali egysé- 5 -
geknél
c)| az OM iranyitasa alé tartozo szervektél beérkezd javaslatok, tervek 5 -
16 Statisztikai jelentések, kimutatasok
a)| hosszabb idétartamra vonatkoz6 (tobbéves, éves, sszefoglalo) vagy ido- NS 15
szaki, de jelentdsebb tartalmu
b)| idészaki és kevésbé jelentds tartalmu a készitd, eldterjesztd hivatali egysé- 5 -
geknél
c)|az OM iranyitasa ala tartozo szervektdl beérkezé javaslatok, tervek 5 -
17 Hivatali egységek altal készitett ligyrendek és mellékletei NS HO
18 Szervezetre és a létszdmra vonatkozo jelentések, javaslatok, fejlesztéster- NS 15
vek, kimutatasok
19 Munkakdr atadas-atvétel soran keletkezett iratok
a)| vezetdk esetén NS 15
b)| nem vezetd beosztasii munkatarsak esetén 5 -
¢)| TUK iigykezelSk esetén 10 -
20 Ellendrzésrol, vizsgalatrol késziilt iratok
a) | kiilsé szerv altal OM szervnél végzett ellenérzésrdl készitett iratok NS 15
b)| az OM hivatali egysége altal végzett ellendrzésrél készitett rész-, valamint NS 15
Osszefoglalod jelentések az ellendrzést fofelelosséggel végzo hivatali egy-
ségnél, valamint az ezzel Osszefliggd észrevétel, panasz stb.
c) |kiils§ szerv altal az OM-hez tartozo gazdasagi és tarsadalmi szervezetek- 10 -

nél végzett ellendrzésrdl készitett iratok
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téltrealtstj;m Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
21 Nemzetkozi egyiittmiikodéssel és kapcsolattartassal 6sszefliggd ligyek iratai
a)| az OM feladatkdrébe tartozd nemzetkdzi szerzédések, megallapodasok, NS 15
jegyzokonyvek stb.
¢)| mas minisztérium szerv feladatkorébe tartozéd nemzetkozi szerzédések, 5 -
megallapodésok, jegyzokonyvek stb.
e) | hatar menti egyiittmiikodés 10 -
f)| egyéb nemzetkozi ligyek 5 -
g) | egyes relaciok helyzetérdl készitett tajékoztatok a kapcsolattartast végzo 3 -
¢s érintett hivatali egységeknél
h)| a Vegyes Bizottsagok érdemi jelentdségl iratai (megbizolevelek, jegyzo- NS 15
konyvek, emlékeztetdk stb. ...)
i)| Vegyes Bizottsagok szervezésével, mikodésével kapcsolatos nem érdemi 3 -
iratok
22 Euro-atlanti szervezetekkel és az eurdpai egyiittmiikodéssel kapcsolatos
igyek iratai
a)| érdemi jelent6ségli iratok (megallapodasok, egyezmények, szerzédések, NS 15
egylittmikddési programok, jelentések stb.) a kapcsolattartast feladatkor-
ében végzo hivatali egységeknél
b)| érdemi jelentdségli iratok a kapcsolattartasban érintett hivatali egységek- 10 -
nél
¢) | konferenciakkal, kongresszusokkal, értekezletekkel kapcsolatos iratok, le- 5 -
velezés, uti jelentések, javaslatok, delegaciok fogadasa, kiutazasi tervek
stb. a kapcsolattartast végzo és érintett hivatali egységeknél
e)|egyes relaciok helyzetérdl készitett tajékoztatok a kapcsolattartast végzo 3 -
és érintett hivatali egységeknél
)| renddri misszids szolgalatokkal kapcsolatos iigyek iratai 5 -
23 OM és mas (orszagos hataskoril) szervekkel valé egyiittmiikodéssel kap-
csolatos iratok
a)| hosszabb tavra sz6106 jelent6sebb egylittmiikodés esetén NS 15
b)| elvi jelentdségli ligyek 10 -
c)| egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé jelentos egylittmiikddés esetén 3 -
d) | biztositasi, intézkedési tervek 3 -
24 PHARE-programok, dokumentumok a hivatali egységeknél a feladat el- 1 -
végzése utdn
25 Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogveédo és
kisebbségi szervezetekkel, allampolgari Onszervezddésekkel, alapitva-
nyokkal) és egyhazakkal stb. kapcsolatos iratok
a)| egylttmiikodési megallapodasok, és ezekkel kapcsolatos értekezletek, em- NS 15
1¢keztetdk
b)| elvi, koncepcionalis jelentoségli iigyek 10 -
c)| egyedi, kisebb jelentoségli ligyek iratai 1 -
26 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt agazati
iranyitasi iigyek iratai
a)| elvi jelentdségli ligyek iratai NS 15
b)| elvi jelentdséggel nem bird ligyek iratai 10 -
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téltir itstz;]m Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
27 Eseti vezet6i dontés alapjan a hivatali egység hataskorébe utalt igazgatasi|  a kiilonos a kiilonos
ligy iratai részben részben
feltiintetett feltiintetett
irattari tétel irattari tétel
megOrzési atadasi ideje
ideje szerint szerint
28 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd bejelentések, kérelmek,
megkeresések, javaslatok, panasziigyek
a)| érdemi jelentéségli NS 15
b)| kisebb jelentéségii 5 -
29 A minisztérium feladat- és hatdskdrébe nem tartozd bejelentések, kérel- 1 -
mek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetdleg ligyintézés
céljabol végleg eredetben tovabbitott iratok kisérd iratai
30 OM szervek 4ltal tajékoztatds céljabol megkiildott iratok
a)| jelentdsebb tartalmt iratok 3 -
b)| egyéb tajékoztatas céljabol megkiildott iratok [szerzddések, ligyeleti szer- 1 -
vek altal készitett napi tdjékoztatd (0sszefoglald) jelentések stb.]
31 Vezetdi utasitas alapjan iktatasra keriild egyéb iratok (értekezletekkel, eld- 1 -
adéasokkal, bemutatokkal, szolgaltatasokkal, termékekkel stb. kapcsolatos
tajékoztatok, beszdmolok, meghivok, ismertetdk, ajanlatok, kdszéndleve-
lek stb.)
32 Tomegkommunikacioval, médiaval kapcsolatos iratok a hivatali egysé- 1 -
geknél (MTI-nek, sajtonak adott tajékoztatok, kozlemények stb.)
33 Iratbetekintési, iratmegismerési engedélyiigyek iratai
a)| mindsitett iratok esetén NS HO
b)| nyilt iratok esetén az irat 6rzési -
idejének meg-
feleléen
34 Kutatasi engedély iigyek iratai NS HO
35 Ugyvitelszervezéssel kapcsolatos iratok (bels6 szabalyzatok, médszertani NS HO
utmutatok stb.)
36 | Ugyviteli, iratkezelési nyilvantartasok
a)| fényilvantartd konyv, iktatokonyv, név- és targymutato (illetve szamitogé- NS 15
pes nyilvantartas esetén az évente kinyomtatott felsorolt segédletek)
b) |iratkélcsénzési naplo NS HO
c) | futarjegyz€ék lezaras utan 3 -
d) | adattovabbitasra vonatkozo nyilvantartas 20 -
e)| Munkanapl6 (munkafiizet) lezaras utan 5 -
f)| atmend napld, atadokonyv 15 -
g) | mindsitett iratok tovabbitdsat igazolo futirjegyzék 5 -
37 Iratok atadas-atvételérdl késziilt jegyzOkonyvek, jegyzékek és az ezzel NS HO
kapcsolatos levelezés
38 Iratok selejtezésérol késziilt jegyzokonyvek, jegyzékek és az ezzel kapcso- NS HO

latos levelezés
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. ;trea‘ltst;fm Megnevezés Megdrzési id§ (év) | Levéltari atadds (év)
39 Iratok mindsitésének feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatok
a)| érdemi jelentdségli iratok (javaslatok, rendelkezések stb.) NS HO
b)| kisebb jelentdségli iratok (nem iligydontd) 5 -
40 Informatikaval, az informacios rendszerek adattartalmanak korszerisité-
sével kapcsolatos iratok
a)| elvi jelentéségli 5 -
b)| kisebb jelentdségii 1 -
41 Engedélyezési ligyek (ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai (egyéb esz- 3 -
koz, jarmii hasznalatanak, szolgaltatas igénybevételének eseti engedélyez-
tetése)
42 | Ugyiratbol adatszolgéltatas NS HO
43 Kiiligyminisztériumi anyagok, diplomadciai jelentések nemzetkozi tevé- 5 -
kenységet {6 feleldsséggel végzd szervezeti egységnél
44 A kozigazgatas fejlesztésével kapcsolatos egyéb iratok 5 -
45 Bélyegzdk
a)| igykezeléshez hasznalt iktatobélyegzok nyilvantartasa, lenyomata és a se- NS HO
lejtezésiikrdl késziilt jegyzOkonyv
b)| egyéb bélyegzok selejtezésérdl késziilt jegyzokonyv NS HO
46 Negativ pecsétnyomok
a)| nyilvantartasa NS HO
b)| selejtezési jegyzokonyve NS HO
47 Iktatédsi el6szamok nyilvantartdsa NS 15
48 A Kozponti Irattarban O6rzott iratanyagrol késziilt nyilvantartasok (gyara- NS HO
podasi és fogyatéki naplo)
49 Az OM altal készitett, készittetett, illetve timogatott kiadvanyokkal kap- NS 15
csolatos iratok
50 A Szakkdnyvtarral kapcsolatos iratok
a) | leltarkonyv NS HO
b)| miikddési feltételek megteremtésével dsszefliggd iratok 5 -
¢) konyvészeti allomannyal kapcsolatos levelezés 1 -
52 Titokvédelemmel kapcsolatos iratok
a)| sajat kezdeményezésre torténd ellenérzés -
b)| bejelentésre torténd ellendrzés -
54 A minisztériumi vezetok altal tartott eldadasokhoz készitett hattéranyagok 5 -
55 Lobbitevékenységgel kapcsolatos levelezés 10 -
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3. HUMANEROFORRAS ES MUNKAUGYEK
. ;gg;;lm Megnevezés Megdrzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
72 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 0sszefliggd egyéb iratok a hivatali egysé-
geknél
a)| szabadsagolassal, betegdllomannyal (gyed, gyermek apolasi dij) kapcsola- 5 -
tos Osszesitett jelentés, valamint munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok
b)| egyéb eseményekkel (pl. illetményekkel, elismerésekkel stb.) kapcsolatos 1 -
iratok
76 Képzési, tovabbképzési, oktatasi ligyek iratai (vizsgaanyagok) 3 -
80 Allaspalyazatok, felhivasok
a)| hazai, -
b)| nemzetkozi _
4. GAZDASAGI UGYEK
téltrgtstjgn Megnevezés Meg0rzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
91 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, a bélyegzok megrendelésével, le-
selejtezésével kapcsolatos iratok
a)| jelentdsebb iratok 5 -
b)| kevésbé jelentds iratok 1 -
92 Leltarozassal kapcsolatos iratok a hivatali egységeknél 5 -
93 Pénziigyi levelezés (megbizasi szerzodésekhez kapcsolodo teljesitésiga- 5 -
zolas, illetményeldleg kérelmek, reprezentacidos kerettel kapcs. levelezé-
sek stb. ...)
II. KULONOS RESZ
A HIVATALI EGYSEGEK IGAZGATASI UGYEI
MINISZTERI KOZVETLEN ALARENDELTSEGBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
t eltr:ltst;‘:m Megnevezés Megbrzési idé (&v) | Levéltari dtadss (év)
101 | PR- és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos iratok (a tarca arcula-
tanak tervezése, kiallitasok szervezése, filmkészités stb.)
a)| elvi tigyek, a tevékenység szervezésével kapcsolatos iratok NS 15
b)| a tevékenységgel kapcsolatos feladatok el6készitésével €s lebonyolitasa- 5 —
val kapcsolatos iratok
102 | Sajtétevékenységgel, tudositokkal kapcsolatos iratok 5 -
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ALLAMTITKAR KOZVETLEN ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK

. ;gg;;lm Megnevezés Megdizési id3 (év) | Levéltari atadds (év)
121 | A miniszter orszaggyilési képviseletének eldsegitésével, helyettesitésével 5 -
kapcsolatos iratok
122 | A parlamenti munkéval kapcsolatos iratok 5 -
123 | Politikai partokkal, parlamenti frakciokkal kapcsolatos iratok 5 -
124 | Kormanyiilés, gazdasagi kabinetiilés iratai 1 -
126 | Kormanykabinet, tirsadalompolitikai kabinet {iléseivel kapcsolatos iratok
a)| eloterjesztések, emlékeztetok NS 15
b)| egyéb iratok 5 -
127 | Miniszterhez intézett azonnali kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
128 | Miniszterhez intézett kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
129 | Miniszterhez intézett irdsos kérdésekkel kapcsolatos iratok NS 15
130 | Miniszterhez intézett interpellaciokkal kapcsolatos iratok NS 15
131 |Napirend el6tti felszolalasokkal kapcesolatos iratok NS 15
132 | Napirend utani felszdlalasokkal kapcsolatos iratok NS 15
133 | Kormdny és minisztériumi jogalkotdsi programmal kapcsolatos iratok -
134 | Orszaggyiilési frakcioknak megkiildott iratok -
135 | Valasztasokkal kapcsolatos iratok -
KABINETFONOK ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
téltztstjgn Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
151 | Kiilonbozo foglalkoztatasi jogviszonyba keriilok alkalmazéasaval kapcso-
latos iratok
a)| felvételi kérelem, dnéletrajz, javaslat és az ellendrzés soran keletkezett iratok -
b)| a felvétel meghitsulasa esetén a szervnél keletkezett iratok -
¢) | palyazatok elbirdlasarol késziilt jegyzokonyv €s azzal kapcsolatos iratok -
d) | kinevezésre, megbizasra, munkakorvaltozasra vonatkoz6 javaslatok, kiké- 10 -
rok
f)| ajogviszony megsziintetésére vonatkozo kérelem, javaslat 10 -
g)|az allomany tagja részErdl eldterjesztett kérelem, panasz 10 -
h)| egyéb foglalkoztatdsi jogviszonnyal kapcsolatos iratok 10 -
i)|jogalkalmazasi megkeresések, iranymutatasok, korlevelek 10 -
j)| volt dolgozok igazgatasi ligyeinek iigyintézésével kapcsolatos iratok 10 -
(szolgalati id0, béradat, iskolai végzettség, magannyomozoi igazolas stb.)
152 | A személyzeti nyilvantartassal és vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
iratok
a)| személyzeti anyaggyijto (személyi anyag) Jogviszony -
meg-
sziintetésétol
szamitott
50 év
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) ;tr:ltst;?m Megnevezés Megdrzési id§ (év) | Levéltari atadds (év)
b)| az allomanyra vonatkozo hatarozatok eredeti példanyai (személyzeti ok- NS HO
manytar)
¢) | hatarozatok feldolgozoi (masodik) példanyai 3 —
d)|személyi fogyatéki anyagokban kutatés, betekintés 10 -
e) | vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok 10 -
)| szolgalati, munkaltatoi és nyugdijas-igazolvanyokkal kapcsolatos megke- 5 -
resések, megrendelések, adatszolgaltatasok
g)|igazolvany atadas-atvételi elismervények 5 -
h)| hatdsagi igazolvanyok kiadasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos iratok 3 —
i) | a Minisztérium kozponti épiiletébe torténd beléptetéssel kapcsolatos iratok 3 —
J)|szamitdgépes személyzeti nyilvantartd rendszerekkel kapcsolatos iratok 5 —
153 | Szervezési munkaval kapcsolatos iratok
a)| szervezési, munkakori (dllomany) tablak, eldterjesztések eredeti példanya NS 15
b)|a szervek altal el6terjesztett javaslatok és kapcsolddo iratok szervezési és 5 -
létszamgazdalkodassal kapcsolatban keletkezett
c)|levelezések, atiratok (tajékoztatasok, allasfoglalasok, megkeresések, 1 -
jelentések)
154 | Fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok
a)| a fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 10 —
b)| méltatlansag megallapitasanak melldzésére iranyul6 kérelem iratai 10 —
¢)|fegyelmi és kartéritési iigyekkel 0sszefiiggd egyéb kérelmek, panaszok 5 —
d) |jelentések, tajékoztatdsok, statisztikak 3 -
155 | Kitiintetések, elismerések iratai
a)| koztarsasagi elndki kitlintetésre vonatkozo javaslatok 5 —
b)| miniszterelnoki elismerésre, jutalmazasra vonatkozo javaslatok 5 —
¢) | Miniszterelndki Hivatalt vezeté miniszteri elismerésre vonatkozé javaslatok 5 —
d) | miniszteri elismerésre jutalmazasra vonatkozo javaslatok 5 —
e) | védnokségek, dijak 5 -
f)|mas szervezet vagy személy elismerési jogkorébe tartozo jutalmazasi ja- 5 -
vaslatok
2) | adoigazolasok személyzeti példanya 5 —
h)| kitiintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, atiratok —
i) | miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, -
jegyzokonyvek, keretszerzodések)
j)| miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok, (jegyzokonyvek, lel- 5 —
tarfelvételi ivek, készletkimutatas)
k) | nemzetkdzi (protokoll) raktarral kapcsolatos iratok (jegyzokonyvek, lel- 5 —
tarfelvételi ivek, készletkimutatas)
[) | rendezvényekkel, tinnepségek elokészitésével és lebonyolitasaval kapcso- 5 —
latos iratok (megrendelések, pénziigyi elszdmolasok, atiratok)
m) | miniszteri keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamolasaval kapcsola- 5 —
tos iratok
n)| elismerés adasat tartalmazo egyedi (név szerint) hatdrozatok 30 -
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téltir itstz;]m Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
156 | Képzési, tovabbképzési ligyek iratai

a)
b)
¢)

d)

koltségelszamolasok, egyéb igazolasok
palyazatok kiirdsa, azok elbiralasaval kapcsolatos iratok, jegyzdkonyvek

a feliigyelt szakképzések vizsgajelentései, a szakmai vizsgak jovahagyasa-
val kapcsolatos iratok

tanulmanyi szerzédések irattari példanyai

A képzés
befejezését
kovetd vallalt
idé utan 1 év

157 | Szocialis tigyekkel kapcsolatos iratok 5 -
a)| kérelmek, javaslatok kivizsgalasardl késziilt jelentések 10 -
b)| az allomany szocialis helyzetével, munkakoriilményeinek alakuldsaval és 10 -

esélyegyenldség érvényesiilésével kapcsolatos értékelések, jelentések
c)| kegyeleti ligyintézéssel kapcsolatos iratok 5 -
d)|szocialis és kegyeleti ligyintézéssel kapcsolatos egyéb atiratok, levele- 1 -
zések
e) | szocidlis bizottsagi és esélyegyenldségi bizottsagi iratok 3 -

158 | Nyugdij-megallapitassal kapcsolatos iratok NS HO

159 | Bér- és létszamgazdalkodas
a)| bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal kapcsolatos 10 -

iratok
b)| létszdmgazdalkodassal, 1étszamnyilvantartassal és adatszolgaltatassal 10 -
kapcsolatos iratok

160 | Nemzetbiztonsagi ellenérzéssel kapcsolatban keletkezett iratok 5 -

161 |Egészségiigyi (gyogyitd-megeldzo, kozegészségiigyi) és munkavédelmi -

tevékenységgel kapcsolatos iratok

162 | Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzokonyvek és ezek mellékletei NS 15

163 | Agazati érdek-képviseleti szervekkel torténd levelezések iratai 3 -

164 | Csomag ki- és beléptetd tombok nyilvantartisa 10 -

165 | Kozszolgalati nyilvantartdssal kapcsolatos adatszolgaltatas és levelezés 3 -

166 | Kozvélemény-kutatasokkal kapcsolatos iratok NS 15

167 |Kozponti allami és nemzeti tinnepek eldkészitésével és lebonyolitasaval 3 -

kapcsolatos iratok

168 | Nem kozponti iinnepségek és egyéb rendezvények elokészitésével és lebo- 3 -

nyolitdsaval kapcsolatos iratok

169 | Rendvédelemmel, biinmegel6zéssel, kdzbiztonsaggal kapcsolatos iratok 5 -

170 | Palyazatokkal és egyedi tAmogatasokkal kapcsolatos iratok 3 -

171 | Onkormanyzati érdekszovetségekkel, Jegyzok Orszagos Szovetségével, 3

kisebbségi Onkormanyzatokkal, szakmai érdekvédelmi szervezetekkel

kapcsolatos iratok
172 | EsélyegyenlOségi és romak tarsadalmi integraciojaval kapcsolatos iratok -
173 | Koztisztviseldi Erdekegyezteté Tanacs (KET), Orszagos Onkorményzati 5 -

Koztisztvisel6i Erdekegyezteté Tanacs (OOKET) tagjainak megkiildott
iratai
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. ;trea‘ltst;fm Megnevezés Megdrzési id§ (év) | Levéltari atadds (év)
174 | Oktatasigazgatasi, szakképzési ligyek iratai
a)| koltségelszamolasok, egyéb, a fejezeti koltségvetéssel kapesolatos iratok 5 -
b)| vizsgaszervezdi palydzatok iratai 5 -
¢)|szakmai vizsgaelnoki palyazatok iratai 5 -
d) | szakmai szakért6i palyazatok iratai 5 -
e)|a szakmai vizsgak szakmai ellendrzésével kapcsolatos iratok 5 -
)| egyéb oktatasigazgatasi ligyek iratai 5 -
KOZJOGI ES KOORDINACIOS SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO
HIVATALI EGYSEGEK
téltrgtstjgn Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
193 |Jogszabaly alkalmazasara, értelmezésére vonatkozo allampolgari, vagy 3 -
szervezeti megkeresésre adott alldsfoglalas, tajékoztatas
194 | Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezeldi jogara, hasznalati jogéara, ingatlant NS HN
terheld szolgalmi jog és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozd
iratok
195 | Szerzddéstervezetek, véleményezési iratok és szerzédések nyilvantartasa- 10 -
val kapcsolatos iratok
196 | Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
197 | Alapito okiratok nyilvantartasdval kapcsolatos iratok 10 -
198 | Egyébjogiligyekkel, jogi tandcsadassal, tajékoztatassal kapcsolatos iratok 3 -
199 |NATO, EU mindsitett irattdr miikodésével kapcsolatos iratok 1 -
200 |Egy évet meghaladd pénziigyi kotelezettségvallalas engedélyezésével 3 -
kapcsolatos iratok
201 | Kozbeszerzéshez, valamint kozponti kozbeszerzéshez kapcsolddo iratok 5 -
202 |AzOM fejezeti kdltségvetésének tervezésével kapcsolatos iratok
a)| foly6 évi tervezés, fejezeti koltségvetés NS 15
b)| kdovetkezd évi terv 3 -
¢)| évkozi modositas 3 -
d) | alapitvany 1 -
e) | valasztas 5 -
203 | A fejezet (cimek, alcimek) finanszirozasa
a) | eléiranyzat-moddositas, szervek pénzellatasa 5 -
b)| allamkincstari pénzellatas -
¢) | kormanyzati pénziigyi dontések beliigyi végrehajtasa kormanyhatarozat -
alapjan
d) | nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok -
e)| egyéb (fentickbe nem sorolhat6) koltségvetési iratok -
204 | A fejezeti és koltségvetési szervei altalanos és operativ gazdalkodasanak
Iratal
a)| gazdalkodds-szabalyozds 5 -
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. ;trea‘ltst;fm Megnevezés Megdrzési id§ (év) | Levéltari atadds (év)
b)| kdzponti beruhazas -
¢)|adozas, tarsadalombiztositas, illeték -
d) | koltségvetési szervek alapitasaval, atszervezésével, illetve megsziintetésé- NS 15
vel dsszefiiggd okiratok
e)| Az OM-hez tartoz6 gazdasagi tarsasagok miikodésével dsszefiiggd iratok 10 -
205 | A fejezeti zarszdmadasaval kapcsolatos iratok 5 -
206 | Tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodéssal kapcsolatos iratok
a)| személyi juttatas 5 -
b)| egyéni panasziigyek 5 -
c)| adatszolgaltatas-bekérés, dsszesités 1 -
d) | munkaiigyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (PM, KSH stb.) 5 -
e) | bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 5 -
207 | Szamvitel
a)| éves koltségvetési beszamold NS 15
b)| szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglalasok 5 -
c)| egyéb szamviteli iratok 1 -
d) | évkozi koltségvetési beszamold 5 -
208 | Birsadgok pénziigyi lebonyolitasaval dsszefliggd iratok 3 -
209 | Fejezeti kezelésii eldiranyzatokkal Osszefiiggd iratok és szamviteli doku- 5 -
mentumaik
210 | Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 3 -
211 | Gazdalkodéas monitoringjaval dsszefiiggd iratok
a)| gazdasagi elemzések iratai -
b)| bérpolitikai intézkedések elokészitésével kapcsolatos iratok -
¢)| elektronikus adattarak miikodtetéséhez kapcsolddo iratok 3 -
212 |Iparjogvédelmi, szabadalmi, ipari mintaoltalmi szabvanyliigyi, biztositasi,
tlizvédelmi, energetikai, kornyezetvédelmi iigyekkel kapcsolatos iratok
a)| nagyobb jelentdségii iratok (szakvélemény, hatarozat, szerz6dés, jelentés 10 -
stb.)
b)| kisebb jelentdségli iratok 3 -
¢) | tlizvédelmi ligyekben hozott hatarozatlan ideig érvényes hatarozatok NS HO
d)|tizvédelmi ligyben hozott hatarozott ideig érvényes hatarozatok (érvé- 5 -
nyesség lejarata utan)
213 | Kozponti beszerzést termékellatassal kapcsolatos iratok
a)| haditechnikai termékek esetén 10 -
b)| nem haditechnikai termékek esetén 5 -
214 | Termékek és targyi eszkozok rendszeresitésével, hasznalatba vételével,
ezen termékek és eszkdzok rendszerbdl, hasznalatbol valo kivonasaval, ér-
tékesitésével kapcsolatos iratok
a) | nagyobb jelentdségli iratok (szakvélemény, hasznalatbol valo kivonasi ha- 10 -
tarozat, szerzodes, jelentés)
b)| kisebb jelent6ségli iratok 3 -
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téltir itstz;]m Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
¢)|rendszeresitési jegyzokonyvek és mellékleteik, rendszerbdl valo kivonasi NS HO
hatarozatok és mellékleteik
215 | Jarmi és egyéb technikai, miiszaki fejlesztéssel, ellatassal kapcsolatos ira- 5 -
tok
216 | Normaval és eszkozsziikséglettel kapcsolatos iratok
a)| norma és eszkozsziikséglet meghatarozasa -
b) | norma elkészitése soran keletkezett koordinacios iratok -
217 | Kozuti gépjarmi, vizi és 1égi jarmil beszerzésével, nyilvantartasaval, iize- -
meltetésével, haszndlatdval és javitdsaval kapcsolatos levelezés
218 | Eszkoz és szolgaltatas ajanlatok 1 -
219 | Hadi és rendészettechnikai eszk6zok, rendszeresitett ruhazati cikkek mi-
ndségi problémaival kapcsolatos iratok
a)| mindségi problémaval kapcsolatos iratok (reklamaciok) 10 -
b)| rendkiviili esemény miatti (halaleset, 100%-o0s rokkantsag stb.) felterjesz- NS HO
tés esetén
220 |Iparjogvédelemmel kapcsolatos iratok 5 -
221 | Egyenruhazati boltokkal kapcsolatos iratok 3 -
222 | Hadi és rendészettechnikai eszk6zok, egyenruhazati cikkek vizsgalataval, NS 15
kisérletével és csapatprobajaval (probahasznalataval) kapcsolatos iratok
223 | Fegyvercserével, -elvesztéssel, -selejtezéssel, -eldtalalassal kapcsolatos 10 -
iratok
224 |Fegyverzeti és vegyvédelmi, illetve ruhazati anyagigények
a)| fegyveres biztonsagi Orségek fegyverzeti és vegyvédelmi anyagigénye 10 -
b)| OM-szervek fegyverzeti, vegyvédelmi és ruhdzati anyagigénye 5 -
225 |Epitési és bontasi engedély, kozbeszerzést lezaré hatarozat, kivitelezési NS HN
dokumentacié egy példanya, miiszaki atadas-atvételi lizembe helyezési,
valamint garancidlis bejarasrdl késziilt jegyzokonyvek, épiiletatadasi do-
kumentéciok
226 | Beruhazassal és felujitassal kapcsolatos egyéb iratok 5 -
227 | Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok, épité- 10 -
si, tervezési megbizasi és vallalkozasi szerzddések, valamint fontosabb be-
ruhazasi iratok
228 |Ingatlan haszndlatara vonatkozo megallapitasok, szerzddések, dokumen-
taciok
a)| kincstari vagyoni korbe keriilés: kijelolés NS HN
b)| elidegenités: csere, értékesités, tulajdonjog atadas-atvétel NS HN
¢)| vagyonkezeldi jog atruhazésa NS HN
d) | hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések NS HN
229  |Ingatlan- és lakasgazdalkodassal kapcsolatos:
a) | nagyobb jelentdségli levelezések 5 -
b)| rovid tavu (10 év alatti) bérleti szerzédések és bérleti jogviszony lejarta 3 -
utan
¢) | kisebb jelentdségii levelezések 1 -
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Irattari

titoleodm Megnevezés Megbrzési id6 (év) | Levéltari dtads (év)
230 | Sajat vagyonkezelésii ingatlanra vonatkozo hatarozatok
a)| onkormanyzati épitési, megosztasi NS HN
b)| foldhivatali nyilvantartassal kapcsolatos iratok NS HN
231 | Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolodo iratok
a)| vagyonkezelési szerz6dések és modositasai NS HN
b)| egyéb dokumentacidok NS HN
232 | Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos
a)| adatszolgaltatasok, valtozasjelentések -
b)|egyéb anyagok -
233 | Lakasiigyekkel kapcsolatos iratok
a)| nyilatkozatok, engedélyek NS HO
b)| bérldkijelolési jogok NS HO
c)|adasvételi szerzédések NS HO
d)|egyéb megallapodasok NS HO
e) | lakastigyi panaszok 10 -
)| egyéb iratok 10 -
234 | Targyévet kovetd év koltségvetésével kapcsolatos iratok
a) | koltségvetés €s kapcsolodo iratok NS 15
b)| a koltségvetés Osszeallitasa soran keletkezett iratok 10 -
235 | Elemi koltségvetéssel kapcsolatos iratok
a) | koltségvetés €s kapcsolodo iratok NS 15
b)| a koltségvetés Osszeallitasa soran keletkezett iratok 10 -
236 | Eves gazdasigi program NS 15
237 |Egy évet meghaladd idoszakra vonatkozo — kdzéptava — tervezések irat- 10 -
anyaga
238 | Kozéptavh gazdasagi program NS 15
239 | Adott év koltségvetési tevékenységérol készitett beszamoloval kapcsola-
tos iratok
a) | koltségvetési beszamolo és kapcsolodo iratok NS 15
b)| a beszamolo készitése soran keletkezett iratok 10 -
240 | Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd szoveges beszamold NS 15
241 | Alkalomszertien elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolodo — 5 -
idészaki beszamoldk
242 | Koltségvetési gazdalkodashoz kapcsolodo belso szabalyzatok hatalyon ki- 5 -
viil helyezést kovetéen
243 | Eléiranyzatok nyilvantartasa, mdédositasa 10 -
244 | Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 3 -
245 | Leltarfelvétel, kiértékelés NS HO
246 | Kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa 10 -
247 | Miukodéshez kapcesolddo levelezések
a)| Magyar Allamkincstarral 3 -
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b)| Kozponti Gazdasagi Féigazgatosaggal -
¢)| egyéb szervekkel, szervezetekkel —
248 | Szerzddések lejaratukat kdvetden 5 -
249 | Tartos kiilszolgalattal kapcsolatos iratok 10 -
250 | EU-val 0sszefiiggd vezetdi, illetve szakértdi kiutazés szakmai anyagai 5 -
251 |PHARE-programokkal kapcsolatos iratok NS 15
252 | Az Eurdpai Unid Tanacsanak, Fotitkarsaganak a polgari valsagkezeléssel 1 -
kapcsolatos hatarozatai, irdnyelvei
253 | EU-intézményeitdl, a briisszeli, EU melletti Allandé Képviselettol és a Ré- 2 -
gidk Briisszeli Irodajatol kapott iigyiratok
254 | Az EU polgari valsagkezeléssel 0sszefiiggd koordinacios feladatok soran 2 -
keletkezett ligyiratok
255 | Az EU polgari valsagkezelésben részt vevo magyar kontingens kiképzésé- 5 -
vel, kihelyezésével kapcsolatos tigyiratok
256 | Polgari Veszélyhelyzeti Tervezési (a tovabbiakban: CEP) 6sszekoto részé- 1 -
re irt utasitasok a targyévet kovetden
257 | CEP-0sszekotd altal készitett jelentések, tajékoztatok és feljegyzések a 1 -
targyévet kovetden
258 | CEP-0sszekotdvel kapcesolatos anyagi-technikai és pénziigyi iratok 3 -
259 | A kilfoldi orszagok tarsminisztériumaval folytatott miniszteri targyalas
a)| elokészitd anyagai, 3 -
b)| a hattéranyag és a targyalasrol késziilt jelentés NS 15
260 | A kilfoldi orszagok tarsminisztériumaval folytatott allamtitkéri, szakal-
lamtitkari szintli targyalas
a)| elokészitd anyagai 3 _
b)| a hattéranyag és a targyalasrol késziilt jelentés NS 15
261 | Egyéb munkadelegacio ki- és beutazasaval kapcsolatos levelezés, vala- 5 -
mint az arrdl késziilt uti jelentés
262 | A minisztérium jovahagyott ki- és beutazasi terve
a)| elokészit anyagai 3 -
b)|jévéhagyott terv NS HO
263 | Miniszteri, allamtitkdri, szakéallamtitkari szintli program ¢és ajandékja- 3 -
vaslat
264 | Vendéglatassal kapcsolatos levelezés, program, pénziigyi elszamolas 3 -
265 |Forditasra megkiildott
a)| érdemi anyagok 3 -
b)| meghivok, nyomtatvanyok, tajékoztatd anyagok 1 -
266 | Levéltovabbitas 1 -
267 | Onkormanyzatok testvérvarosi kapcsolataival dsszefliggd iratok 5 -
268 | EU-koordinécioval kapcsolatos érdemi iratok 5 -
269 | Atmeneti timogatassal kapcsolatos iratok NS 15
270 | Egyéb unids tdmogatassal, illetve kozosségi programmal kapcsolatos NS 15

iratok
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271 | Onkormanyzati rendeletek harmonizacidjaval kapcsolatos megkeresések 3 -
272 | Unids pélyazatokra vonatkozd informacid kérése 1 -
273 | Unios informdcidszolgaltatissal kapcsolatos iratok 1 -
274 | Regionalis egyiittmiikodéssel kapcsolatos iratok NS 15
275 | Visegradi Alaphoz beérkezett palyazatok véleményezése 1 -
276 | Nemzetkozi szervezetekkel valo egylittmiikodésbol adodo levelezés és
ligyintézés
a)| miniszteri, allamtitkari szintii részvétel 3 -
b)| szakallamtitkari, szakértdi szintii részvétel 1 -
277 | Szolgdlati és diplomata-utlevelek kiaddsa visszavétele, nyilvantartdsa 3 -
278 | Régidk Bizottsagaval kapcsolatos levelezés 3 -
279 | V4 orszagokkal kapcsolatos egyiittmiikodés koordinacidja 3 -
280 | Nemzetkdzi szerzdések megkotésével és modositdsaval kapcsolatos tigy- NS HO
intézés
281 | A Kormanyzati Koordinacios Bizottsag és szervei iiléseivel, miikodésével
kapcsolatos iratok
a) | elékészito, koordinacios iratok 5 -
b)| eldterjesztések, hatarozatok, emlékeztetok NS 15
282 | A katasztrofak elleni védekezésre vald felkésziiléssel, megeldzéssel, vala-
mint a katasztrofak elleni védekezés iranyitasaval, tovabba a kdvetkezmé-
nyek felszamolasaval és helyreallitasaval kapcsolatos
a) | elokészito koordinacids iratok 5 -
b)| érdemi jelentdségii, a KKB elndke altal jovéhagyott iratok NS HN
283 | Mindsitett iddszaki feladatokkal kapcsolatos iratok -
a)| Mindsitett idoszak mitkddésre vonatkoz6 intézkedési tervek NS HO
b) | felkésziiléssel 0sszefiiggd koordinacios iratok 1
284 | A személyi allomany értesitésével, riasztasaval kapcsolatos iratok 5
285 | A mindsitett id6szaki felkésziilési helyzetet értékeld dsszefoglalo jelentés, NS HN
beszamold, tajékoztatd, feladatok végrehajtdsanak éves értékelése
286 | Rendkiviili intézkedések tervezetei €s koordinacids iratai NS HN
287 | Gazdasagmozgositassal kapcsolatos javaslatok, tajékoztatok, itmutatok, 5 -
egylittmikodési okmanyok, iitemtervek
288 | Védelmi igazgatasi rendszergyakorlatokkal, katasztrofavédelmi, valsag-
kezelési gyakorlatokkal kapcsolatos
a)|levezetési tervek, értékelo jelentések NS HN
b)| elokészitd, koordinacios iratok 1 -
289 | Védelmi bizottsagok miikddésével kapcsolatos iratok 5 -
290 |Nem mindsitett idoszakban bekovetkezett veszélyhelyzetek kezelésével
kapcsolatos
a)| kovetkeztetések, megallapitasok és dsszefoglald jelentések NS 15
b) | koordinacios iratok 1 -
291 | Mindsitett id0szaki igénybejelentés 10 -
292 | Kornyezetvédelemmel és kdrmentesitéssel kapcsolatos iratok 5 -




9684 HIVATALOS ERTESITO 2008/53. szam
. ;trea‘ltst;fm Megnevezés Megdrzési id§ (év) | Levéltari atadds (év)
293 | Nemzeti Helyzetértékelé Kozpont mitkodésére vonatkozo jelentések, tajé-
koztatok, eldterjesztések, koordinacios iratok
a)| NHK fejlesztése NS HN
b)| gyakorlatok, gyakorlasok, karbantartas 5 -
¢) | kisebb jelentdségii iratok 1
294 |Eves feliigyeleti és ellenérzési terv NS 15
295 | Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -
296 | Ellendrzési eseti megbizolevelek nyilvantartasa 1 -
297 | Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos
a) | elokészito koordinacids iratok 5 -
b)| érdemi jelentdségil iratok NS HN
298 | A terrorelharitassal kapcsolatos
a) | elokészito koordinacids iratok 5 -
b)| érdemi jelentdségil iratok NS HN
304 |Kormanyzati Iratkezelési Feliigyelethez (KIF) benyujtott iratkezelési sza- NS HO
balyzatok, irattari tervek
305 | A kijelolési bizottsag munkéjaval kapcsolatos iratok
a)| érdemi jelentdségii dontések anyaga NS 15
b)| kisebb jelentdségli levelezés 3 -
306 |Az iratkezelési szoftverek megfeleldségének tantsitasaval kapcsolatos
iratok, kérelmek
a)| érdemi jelentdségili dontések anyaga 10 -
b)| kisebb jelentdségli levelezés 3 -
307 |AKIF
a)| munkajahoz kapcsolodo felmérések, jelentések, szakmai beszamolok, KIF 5 -
altal elokészitett szakmai ajanlasok
b)| altal lefolytatott ellenérzések iratai 5 -
c) | felé érkezett jogalkotdsi megkeresések, felvetések, javaslatok 3 -
308 | A KIF altal tartott el6adasok, oktatdsok szervezésével kapcsolatos iratok 1 -
309 | A KIF-hez érkezett kérdések, allasfoglalas-kérések, tajékoztatok 1 -
310 |Jogosultsag irdnti kérelem 5 -
311 |Szavazokori jegyzokonyvek és a valasztasok, orszagos népszavazasok NS 1997. évi C. tv.
eredményjegyzékonyvei a valasztasi el-
jarasrol
312 | Valasztasok informatikai el6készitésével kapcsolatos iratok NS 15
313 | Valasztési eljarasokkal, valasztdsokkal, orszagos népszavazasokkal kap- 5 -
csolatos levelezések iratai
314 | Orszagos Valasztasi Iroda (OVI) vezetdi intézkedések NS 15
315 | Valasztasok minta nyomtatvanyai NS 15
316 | Valasztasokhoz kapcsolodo nemzetkozi feladatok iratai (nemzetk6zi meg- 10 -
figyelok, missziok, forditasok, tolmacsolasi feladatok)
317 | OVI miikodésével kapcsolatos iratok 5 -
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318 | Valasztasszakmai képzések 5 -
319 | Orszéagos Vilasztasi Bizottsag (OVB)iilések elokészitése, jegyzOkonyvek NS 15
320 | OVB-hatérozatok, allasfoglaldsok és kapcsolddo iratok NS 15
321 |OVB miikodésével kapcsolatos iratok -
323 | Megrendelés, beszerzés, anyag- és eszkozigénylésre vonatkozo iratok -
324 | Feljegyzések, javaslatok -
325 | Nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos iratok
a)| orszagos és agazati tervek NS HN
b)| gyakorlattal kapcsolatos tervek, gyakorlatok értékelése NS HN
¢) | Nuklearisbaleset-elharitas helyzetérdl szol6 nemzeti jelentés 10 -
d)|orszagos ¢és agazati tervek készitésével kapcsolatos koordinacids iratok, 1 -
levelezések
326  |Marathon rendszer miikodésével kapcsolatos iratok
a)| fejlesztés NS HN
b)| hibaelharitassal 0sszefliggd tevékenység 10 -
¢)|regisztraciok, csatlakozasi kérelmek, belépési igények 10 -
d) | karbantartas, javaslatok, észrevételek 5 -
ONKORMANYZATI ES LAKASUGYI SZAKALLAMTITKAR
ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK
téltrgtstjgn Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
331 | A kozigazgatasi hivatalok miikodésével kapcsolatos iratok
a)|elvi jelentoségl, NS 15
b)| kisebb jelentéségii 5 -
334 | Helyi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos Eurdpa tanacsi iigyek iratai NS 15
335 |Képviseld-testiiletek, bizottsdgok, részonkormanyzatok feladataival, és 5 -
miuikodésével kapcsolatos iratok
336 | Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos iratok
a)| onkormanyzati képviseld esetén -
b) | polgarmester, alpolgarmester esetén -
337 |Polgarmester és onkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozataval kapcso- -
latos iratok
338 | Korjegyzdségekkel kapcsolatos iratok 5 -
339 | Onkormdanyzat tarsulasaival kapcsolatos iratok 10 -
340 | Helyi népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos iratok 5 -
341 | A helyi onkorményzatok és szerveik feladat- és hataskori jegyzékének ak- 3 -
tualizalasa soran keletkezett iratok
342 | Tertiletszervezéssel kapcsolatos iratok
a)| mas megye teriiletéhez torténd atcsatolas NS 15
b)| 0j kozség alakitasa NS 15
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c) | teleplilésegyesités, -megsziintetés NS 15
d)| megyei jogu varossa nyilvanitas NS 15
e)| egy¢éb teriiletszervezési ligyek NS 15
)| fovarost érintd teriiletszervezési ligyek NS 15
g)| véarossa nyilvanitas NS 15
343 | Helyi dnkormanyzatok megalakulasaval, megsziinésével kapcsolatos
iratok
a)| megalakulasaval, feloszlasaval, megszlinésével, illetdleg kisebbségi On- NS 15
korményzat megsziinésével kapcsolatos iratok
b)| orszaggyiilés altal torténd feloszlatasaval kapcsolatos iratok NS 15
345 | Kozponti igazgatas ¢és a helyi 0nkormanyzatok, valamint a helyi kisebbsé-
gi Oonkormanyzatok kapcsolatrendjének, miikddésének tovabbfejlesztésé-
vel kapcsolatos iratok
a)| érdemi jelentdségii iratok 10 -
b)| kisebb jelentdségli iratok 3 -
346 | Jogértelmezéssel dsszefliggésben kiadott szakmai vélemények
a)| onkormanyzat és szervei részére 5 -
b)| helyi 6nkorményzati képviseld részére 5 -
¢)|fovarosi és megyei kozigazgatasi hivatal részére 5 -
d)|egyéb szervek és maganszemélyek részére 5 -
e)| kisebbségi onkorméanyzatok részére 5 -
347 | Kozigazgatasi hivatalok torvényességi ellendrzésével és szakmai iranyita- NS 15
séval Osszefiiggd iratok
348 | Kozigazgatasi hivatalok szervezetével kapcsolatos iratok NS 15
349 | Kozigazgatasi hivatalok koltségvetésének eldkészitésével kapcsolatos 5 -
iratok
350 |Illetékes hivatalvezetd helyett masik hivatalvezetd kijeldlése, hataskori il- 3 -
letékességi okok miatt iratattétel, eljard szerv vagy tligyintézo kijelolése,
egy¢eb kisebb jelentdségii iratok
351 | A kozigazgatasi hivatalvezetok értekezleteinek iratai
a) | érdemi iratok NS 15
b)| az értekezletek szervezésével kapcsolatos anyagok -
352 | Allamigazgatasi kollégium tevékenységével kapcsolatos iratok 5 -
353 | Mddszertani és kozigazgatas-fejlesztési iratok
a)|elvi jelentoségli iratok NS 15
b)| kisebb jelent6ségli iratok -
354 | Onkormanyzati érdekszdvetséggel, Jegyzék Orszagos Szovetségével, 5 -
jegyzoklubokkal, szakmai érdekvédelmi szervezetekkel kapcsolatos
iratok
356 |Kozigazgatasi hivatalok hatosagi tevékenységének ellenérzésével dssze- NS 15
fiiggd iratok
357 | A vagyonatado bizottsagok hatdsagi jogkdrében masodfokon keletkezett NS 15

iratok
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358 |Hatosagi statisztikai adatok, hatdsagi statisztikai adatszolgaltatasi rend- NS 15
szer miikddésével kapcsolatban keletkezett iratok
359 | Kisajatitassal, bAnyaszolgalom megallapitassal kapcsolatos iratok 10 -
360 | Kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos iratok -
361 |Hagyatéki leltarozassal, és a polgari torvénykonyvbdl fakadd igazgatasi -
tevékenységgel dsszefliggd iratok
362 | Az onkorményzati tajékoztatd szerkesztésével kapcsolatos iratok 1 -
364 | Minisztériumokkal, valamint az Allamkincstarral valo egyiittmiikodéssel
kapcsolatos iratok
a)| érdemi jelentdségil iratok NS 15
b)| kisebb jelentdségli iigyek iratai —
365 | Az dnkormdnyzatok gazdalkodédsaval 0sszefiiggd szakvélemény -
366 |Kozpontositott eldiranyzat igénylése (aktualis koltségvetési torvényben -
foglaltak szerint)
367 | Céltamogatassal kapcsolatos iratok
a) | elutasitott igénybejelentés esetén 3 -
b)| tamogatott igénybejelentés esetén a beruhazas befejezését kovetden 5 -
¢)| céltamogatassal kapcsolatos iratok 5 -
d)| céltdmogatéassal kapcsolatos kisebb jelentdségii iratok 1 -
368 |Normativ allami tamogatassal kapcsolatos iratok 5 -
369 | Cimzett timogatassal kapcsolatos iratok
a) | elutasitott igénybejelentés esetén 3 -
b)| tamogatott igénybejelentés eseten a beruhdzas befejezését kovetden 5 -
¢)| cimzett tamogatassal kapcsolatos iratok 5 -
d) | cimzett tdmogatéassal kapcsolatos kisebb jelentdségii iratok 1 -
370 | A Magyar Allamkincstér regionalis, megyei, teriileti igazgatosagai miiko- 5 -
désével kapcsolatos iratok
371 | Tertiletfejlesztési tanacsok altal odaitélt tdmogatasokkal, valamint a vis
maior tartalékkal kapcsolatos iratok
a)| teriileti kiegyenlitést szolgalo fejlesztési célu tamogatasok 5 -
b)| céljellegli decentralizalt tamogatasok 5 -
¢)|vis maior (megyei keret) timogatasok 5 -
d) | vis maior (kozponti tartalék) timogatasok 5 -
e)|leghatranyosabb helyzetli kistérségek felzarkoztatdsanak tamogatasa 3 -
(LEKI)
372 | Onkormanyzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 -
373 | Onkorméanyzat 6nall6 vallalkozasban, gazdasagi tarsasagban vald részvé- 10 -
telével kapcsolatos iratok
374 | Nemzetkozi egylittmiikodésben késziilé kutatasokkal kapcsolatos iratok 10 -
375 | Kutatasi-fejlesztési szerzédések 10 -
377 | Tovabbképzési tevékenységgel kapcsolatos iligyek iratai
a)| polgarmesterek, telepiilési képviseldk, 5 -
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b)|jegyz0k és kozigazgatasi hivatalok -
¢)|tovabbképzések szervezésével kapcsolatos ligyek -
d)| dnkormanyzati dolgozdk -
378 | A helyi dnkormanyzatok mikodoképességének megdrzését szolgald ki-
egészitd tamogatasokkal kapcsolatos iratok
a)| tdmogatasi kérelmek 5 -
b)| tajékoztatas, szakmai vélemény 3 -
¢) | tamogatasokkal kapcsolatos kisebb jelentéségii egyéb iratok 1 -
379 | PR-tevékenységgel kapcsolatos iratok
a)| elvi és altalanos jelentdségli iratok 10 -
b)| egyéb és egyedi iratok 5 -
380 | Kisebb jelentéségl (eseti) tdmogatasi ligyek 10 -
381 |EU Onerd Alap tdmogatéssal kapcsolatos iratok
a)| EU Onerd Alapra benytjtott palyazatok -
b)| EU Onerd Alap tamogatasi szerz8dései -
¢)| EU Onerd Alap palyazatokkal kapcsolatos egyéb levelezés -
382 | Tobbcélu kistérségi tarsulasok dsztonzésével és fejlesztésével kapcesolatos
iratok
a)| palyazatok, tdmogatasuk, elutasitasuk 5 -
b)| miikddési célu és normativ tdmogatas 5 -
c)|egyéb levelezés, allasfoglalas 3 -
383 | Szakmai felkészitd €s tovabbképzo tanacskozasok és konferenciak a helyi 3 -
onkormanyzati képviselok, polgdrmesterek a kisebbségi dnkormanyzatok
elnokei €s tagjai részére
384 | Lokalis tdrsadalmi jelentdségli egyedi ligyek iratai -
385 |Tarsadalmi programok végrehajtasa (a végrehajtasban vald kdzremii- -
kodés)
386 | EU-koordinacidval kapcsolatos érdemi iratok 5 -
387 |Egyéb unids tamogatassal, illetve kozosségi programmal kapcsolatos NS 15
iratok
389 | Unios palyazatokra vonatkozo6 informacio kérése 1 -
390 | Unios informécioszolgaltatassal kapcsolatos iratok 1 -
391 | Regiondlis egylittmiikodéssel kapcsolatos iratok NS 15
392 | Visegradi Alaphoz beérkezett palyazatok véleményezése 1 -
393 | Hatdsagi kozvetitok nyilvantartasaval kapcsolatban keletkezett méasodfo- 5 -
ku iratok
394 | Masodfoku és feliigyeleti intézkedés keretében keletkezett hatosagi iratok 5 -
395 | Az onkorméanyzatok koltségvetésével kapcsolatos iratok
a) | netto finanszirozas iratai 10 -
b)| normativ kotott tamogatasok iratai 10 -
¢)| Budapest 4-es metrovonal finanszirozasa 10 -
d)| egyéb iratok 3 -
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396 | Kormany-Onkormanyzatok Egyezteté Foruma (KOEF) iiléseinek szerve- —

zésével, lebonyolitasaval kapcsolatos

a)| érdemi jelent6ségli iratok (az iilés alapjaul szolgalo hattéranyagok, az iilés- NS 15
16l késziilt jegyzokonyv/emlékeztetd)

b)| kisebb jelentdségli iratok (meghivo, felkérd, jelenléti iv) 5 -

397 anormémyzati és kistérségi rendezvényekkel kapcsolatos iratok (Helyi
Onkormanyzatok Napja, Orszagos Kistérségi Konferencia)

a)| érdemi jelent6ségli iratok (a rendezvény alapjaul szolgalo hattéranyagok, a 5 -

rendezvényrdl késziilt emlékeztetd)

b) | kisebb jelentdségli iratok (meghivo, felkérd) 1 -
398 | Cimzetes f6jegyz6i cim adomanyozasaval kapcsolatos iratok NS HO
399 | Kozigazgatasi hivatalok nemzetkozi kapcsolataival kapcsolatos iratok 5 -
400 |Kiemelt 4llami nagyberuhazdsok megvalositasaval Osszefliggd hatosagi NS 15

engedélyezési eljarasok koordindcidjanak eldsegitésével kapcsolatos
iratok
401 | Kozigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval 6sszefliggd iratok
a)| elvi jelentdségli iratok NS 15
b) | kisebb jelentdségli iratok 5 -
402 |Martinsalak felhasznalasaval késziilt lakoépiiletek kartéritési iigyeivel NS 15
Osszefliggd iratok

403 | Cél- és cimzett tamogatasok afa-kiilonbozetének felhasznalasara engedély 5 -
kérése

404 | Cél- cimzett tAmogatasok miiszaki tartalmanak és pénziigyi litemezésének 5 -
valtoztatdsdra irdnyulo kérelmek

405 | Adossagrendezési eljaras alatt all6 dnkormanyzatok timogatasa 10 -

406 | Temetokkel, temetkezéssel kapcsolatos iratok -

a) | érdemi jelentOségli iratok 10 -

b)| kisebb jelent6ségli iratok -

¢)| Temetkezési szolgaltatast végzok szakképesitésével kapcsolatos iratok 3 -
407 | Eur6 bevezetésével kapcsolatos iratok 10 -

SPORT SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK

" éltrealtst;%?m Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)

571 | Sportcélu palyazatokkal kapesolatos iratok 5 -

572 | Sportcélu palyazati dontésekkel, a sportcélu palyazatok pénziigyeivel kap- 10 -
csolatos iratok

573  |Hatranyos helyzeti tarsadalmi csoportok, ndk és csaladok sportjaval kap- 15 -
csolatos iigyek

574 | Szabadiddsport-események, -programok tdmogatdsa, népszeriisitése 10 -

575  |Iskolai, didk- és fels6oktatasi sport tamogatasaval kapcsolatos iratok 10 —

576 | Fogyatékkal élok esélyegyenldségével kapcsolatos sportiigyek NS 15
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577 | Papp Laszl6 Budapest Sportaréna Magyar Allamot megilleté eseményna- NS 15
pokkal kapcsolatos ligyek
578 | Papp Laszl6 Budapest Sportaréna iizemeltetéséhez kapcsolodo iigyek NS 15
580 |Puskds Ferenc Stadion és a Tiiske Csarnok program tekintetében a NS 15
PPP-koncepcidval kapcsolatos ligyek
581 | Sport XXI. Létesitményfejlesztési Programmal kapcsolatos tigyek NS 15
582 | Salgoétarjani sportcsarnok és egyéb egyedi beruhazassal kapcsolatos ligyek 10 -
583 | Beruhdzds a 21. szdzadi iskoldba 10 -
584 | Magyar Sportok Haza beruhdzasa NS 15
585 | Onkorményzati és egyéb nem allami tulajdonti sportlétesitmények iize- NS 15
meltetéséhez kapcsolddo ligyek
586 | Sportvallalkozasok tdmogatasi programjaval kapcsolatos iigyek 10 -
587 | Megyei szintli sportlétesitmény (csarnok) projekt (megvalosulo projektek) NS HO
588 | Megyei szintl sportlétesitmény (csarnok) projekt (visszalépett projektek) 5 -
589 | Tanuszoda projekt (megvalosuld projektek) NS HO
590 | Tanuszoda projekt (visszalépett projektek) 5 -
591 | Tornaterem projekt (megvaldsulod projektek) NS HO
592 | Tornaterem projekt (visszalépett projektek) -
593 | Sportcélu PPP-konstrukcidval kapcsolatos altalanos iratok -
594 | Sportinformdcids rendszer iratai 15 -
595 | Sportszakmai javaslatok, segitségnytjtas a kapcsolodo teriileteknek, szer- 5 -
vezeteknek, maganszemélyeknek
596 | Minisztériumokkal, orszagos hataskori allamigazgatasi szervekkel, egyéb 10 -
allami szervekkel valo kapcsolattartas, levelezés a sport teriiletén
597 | Sportcélil tdmogatasokhoz kapcsolddo iratok 10 -
598 | Sportegészségiigy, sportegészségiigyi intézményekkel kapcsolattartas NS 15
599 | Sporttudomannyal kapcsolatos ligyek NS 15
600 | Sportszakemberképzés, tovabbképzés NS 15
602 | Sport teriileti szerveivel valo kapcsolattartés 5 -
603 | Nemzeti Sportstratégia iratai NS 15
604 | Olimpiai iigyek NS 15
605 | Magyar Olimpiai Bizottsag szerzédései NS 15
606 | Magyar Olimpiai Bizottsaggal torténd levelezés 5 -
607 | Sportkoztestiiletek €s orszagos jellegli sportszervezetek, valamint tagszer- NS 15
vezeteik tAmogatasaval kapcsolatos szerzédések
608 | Sportkoztestiiletekkel és orszdgos jellegli sportszervezetekkel, valamint 5 -
tagszervezeteikkel torténd levelezés
609 | Wesselényi Miklos Sport Kozalapitvannyal kapcsolatos ligyek NS 15
610 | Sportagi szakszovetségek és sportszovetségek tdmogatasaval kapcsolatos 10
szerzddések
611 |Sportszovetségi levelezés
a)| Orszagos sportagi szakszovetségekkel, valamint tagszervezeteikkel torté- 5 -

né levelezés
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Irattari

tétclszam Megnevezés Megoérzési id6 (év) | Levéltari atadas (év)
b)| Orszagos sportagi szovetségekkel, sportagi szovetségekkel, valamint tag- 5 -
szervezeteikkel torténd levelezés
¢)| Szabadidésport szovetségekkel, valamint tagszervezeteikkel torténd leve- 5 -
lezés
d)| Fogyatékosok sportszovetségeivel, valamint tagszervezeteikkel torténd le- 5 -
velezés
e)| Diak- és foiskolai, egyetemi sport sportszovetségeivel, valamint tagszer- 5 -
vezeteikkel torténd levelezés
612 | Edzétaborokkal kapcsolatos szdvetségi ligyek 5 -
613 | Sportegyesiiletek, szakosztalyok tamogatasaval kapcsolatos szerzédések 10
614 | Sportegyesiiletek, szakosztalyok tamogatasaval kapcsolatos levelezés 5
615 | Sportagfejlesztési iigyek NS 15
616 | Hazai rendezésii sporteseményekkel kapcsolatos tigyek NS 15
617 | Utanpotlas-nevelési programokkal kapcsolatos szerzédések 10
618 | Utanpdtlas-neveléssel kapcsolatos levelezések 5 -
619 | Sportszakmai elismerések, kitiintetések, eredményességi jutalmak HN 15
620 | Tarsadalmi szervezetekkel, maganszemélyekkel torténo levelezés 5 -
621 | Sportkommunikécios iigyek 10 -
622 | Sportértesitd szerkesztésével kapcsolatos iigyek 1 -
623 | Kiilfoldi sportolok magyarorszagi (munkajogviszony keretében végzen- 50 -
do6) sporttevékenységével kapcsolatos munkavallaloi engedélyhez kapcso-
16do6 tigyek
624 | Olimpiai jaradékkal kapcsolatos hatarozatok, kapcsolddo levelezések 30 -
625 |,,Nemzet Sportoloja” cimmel kapcsolatos ligyek 30 -
626 | Vizum kiadasadhoz tamogat6 levelek, honositasi tigyek HN 15
627 |Forma—1 Magyar Nagydijjal kapcsolatos iigyek NS 15
628 | Telepiilési és teriileti onkormanyzatok sportcéli tdimogatasaval kapcsola- 10 -
tos ligyek
629 | Telepiilési és teriileti onkormanyzatokkal kapcsolattartas a sport teriiletén 5 -
630 | Sportrendezvények biztonsagaval kapcsolatos eljards iratai 10 -
631 | Sportrendezvények biztonsagat mindsitd bizottsag miikddésével kapcsola- 5 -
tos iratok
632 | Doppingeljarasok, doppingellenes tevékenységekkel foglalkoz6 szerveze- NS 15
tekkel (WADA, NADO, Nemzeti Doppingellenes Koordinacios Testiilet:
NDKT) kapcsolatos ligyek
633 | A kiilfoldon szerzett sportszakmai képesitések honositasaval, elismerteté- HN 15
sével kapcsolatos ligyek
634 | Sportban tehetséges tanulok gondozasaval kapcsolatos iigyek HN 15
635 | Eurdpai unios sportiigyek 10 -
636 |Nemzeti Sporttanacs mitkodésével, titkarsagi feladataival kapcsolatos 15
iratok
637 | Vilagbajnoki jaradék-, nyugdij-kiegészités 10 -
638 | A doppingellenes tevékenységben részt vevo szervezetekkel valo levele- 10 -

z¢s, tajékoztatas stb.
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639 | Olimpiai jaradékkal kapcsolatos egyéb ligyek (igazolasok, levelezések) 5 -
640 |Nemzeti Utanpdtlas-nevelési és Sportszolgaltatd Intézettel kapcsolatos NS 15
igyek (alapitd okirat moédositas, SzZMSz, olimpiai kdzpontok)
641 | Nemzeti Utanpotlas-nevelési €s Sportszolgaltatd Intézettel, olimpiai koz- 10 -
pontokkal kapcsolatos levelezések
642 | Mez0 Ferenc Sportkozalapitvannyal kapcsolatos ligyek NS 15
643 | OLLE-programmal kapcsolatos iigyek 10 -
645 | Sportvallalkozasok
a)| tdmogatasaval kapcsolatos szerzédések 10 -
b)| sportvallalkozéasokkal valo levelezés 5 -

TURISZTIKAI SZAKALLAMTITKAR ALARENDELTSEGEBEN MUKODO HIVATALI EGYSEGEK

Irattari

(Stelszam Megnevezés Megoérzési id6 (¢v) | Levéltari atadas (év)

651 |Nemzeti turizmusfejlesztési stratégia

a)| elvi jelentéségli ligyek NS 15

b)| kisebb jelent6ségli ligyek (egyezetési anyagok, levelezés) 5 -
652 | Intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasa

a)| elvi jelentéségli ligyek 5 -

b)| kisebb jelent6ségli ligyek (egyeztetési anyagok, levelezés) 3 -
653 | Termékfejlesztési stratégiak, programok 10 -
654 | Nemzeti fejlesztési terv turisztikai anyagai

a)| véglegesitett anyagok NS 15

b)| egyeztetési anyagok 3 -
655 | Turizmusstatisztikak 3 -
656 | Turisztikai palyazatokkal kapcsolatos tigyek

a)| sajat kezelésti 10 -

b)| tarstarcéak altal kezelt palyazatok 3 -
657 | Tamogatasi kérelmek

a)| miniszteri keret terhére nyujtott timogatasok 5 -

b)| egyéb kérelmek 3 -
658 | Egyiittmiikodés tarstarcakkal, kormanyzati szervekkel turisztikai iigyek-

ben

a)| elvi jelentdségl tigyek NS 15

b) | kisebb jelentdségli ligyek 3 -
659 | Orszagos Idegenforgalmi Bizottsag iilésanyagai NS 15
660 | Regionalis turisztikai szervezetekkel kapcsolatos tigyek

a)| elvi jelentdségli ligyek NS 15

b)| kisebb jelent6ségli ligyek 5 -
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titoleodm Megnevezés Megbrzési id6 (év) | Levéltari dtads (év)
661 | Turisztikai szakmai szovetségek, érdek-képviseleti szervezetekkel vald 3 -
kapcsolattartas
662 | Turisztikai Céleldiranyzat kezelése
a)| palyazatokkal, egyedi kérelmekkel, tdmogatasi szerzédésekkel kapcsola- NS 15
tos ligyek
b)| egyéb koltségvetési és pénziigyek 5 -
663 | Turisztikai tevékenységek ¢és a turizmus teriiletének kdzgazdasagi €s jogi
szabalyozasaval kapcsolatos tigyek
a)|elvi jelentoségli ligyek NS 15
b)| kisebb jelent6ségli ligyek 5 -
664 |Magyar Turizmus Zartkdrien Mikddé Részvénytarsasaggal kapcsolatos
igyek
a)| tarsasagi jogi ligyek NS HO
b)| egyéb ligyek 3 -
665 | Nemzetkozi turisztikai két- és tobboldalu szerzodések, egyezmények NS 15
666 | Kétoldalu turisztikai kapcsolatok 5 -
667 | Tobboldalu turisztikai kapcsolatok (V4 egylittmiikodés, KEK) 5 -
668 | Az Eurdpai Unid turizmusért felelds szerveivel vald egylittmiikodés 5 -
669 | Turisztikai Vilagszervezettel (UNWTO) kapcsolatos tigyek 5 —
670 | OECD-iigyek 5 -
671 | Egyéb nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos turisztikai iigyek 5 -
672 | Tarstarcakkal, mas kormanyzati szervekkel vald egyiittmikodés 5 -
673 | Turisztikai szakdiplomata statussal kapcsolatos ligyek 5 -
674 | Utazéas nemzetkozi turisztikai szakkiallitds és vasar anyagai 5 -
675 |Rendkiviili intézkedést igényld turisztikai ligyek (utazasi tanacsok, ka- 5 -
tasztrofak, mas rendkiviili események)
676 | Hivatalos kiilfoldi kikiildetések elokészitésével, elszamolasaval kapcsola- 5 -
tos anyagok, utazasi tervek
677 | Hivatalos kiilfoldi kikiildetések utijelentései -
678 | Altalanos, kisebb jelentéségii turisztikai nemzetkozi iigyek -
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A pénziigyminiszter utasitdsai

A pénziigyminiszter
14/2008. (HE 53.) PM
utasitisa
a Kormanyzati Ellenorzési Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasaroél
sz016 12/2007. (VIL. 23.) PM utasitas modositasarol

A Kormanyzati Ellendrzési Hivatal szervezeti felépité-
sérdl és miikodésének rendjérdl a kdzponti dllamigazgata-
si szervekrdl, valamint a Kormdny tagjai és az allamtitka-
rok jogallasardl szold 2006. évi LVIL. torvény 74. §-anak
(1) bekezdésében meghatarozott hataskoromben eljarva
— figyelemmel a jogalkotasrol szold 1987. évi XI. torvény
49. §-anak (1) bekezdésére — a Kormanyzati Ellenorzési
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak kiadasa-
ol sz616 12/2007. (VII. 23.) PM utasitas modositasarol a
kovetkez6 utasitast adom ki:

1. § A Korméanyzati Ellenérzési Hivatal Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzatanak kiadasarol szolé 12/2007.
(VII. 23.) PM utasitas mellékletét képezO Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) jelen
utasitas mellékletében foglaltak szerint modositom.

2. § (1) Ez az utasitas 2009. januar 1-jén 1ép hatalyba.

(2) Az utasitas hatalyba Iépésével egyidejiileg a Sza-
balyzat 25. § (1) és (2) bekezdésében, valamint a 27. § (1)
és (2) bekezdésében a ,,Jogi Ondlld Osztaly” szdvegrész
helyébe a ,,Jogi Féosztaly” szovegrész 1ép.

(3) Az utasitas hatalyba Iépésével egyidejiileg a Sza-
balyzat 5. szamu fliggelékének 17. pontjaban a ,,Human-
politikai és Oktatasi Onallo Osztaly” szdvegrész helyébe
a ,,Humanpolitikai és Munkailigyi Foosztaly” szoveg-
rész 1ép.

Budapest, 2008. december 22.

Dr. Veres Janos s. k.
pénziigyminiszter

Melléklet a 14/2008. (HE 53.) PM utasitdsdhoz

1. § A Szabalyzat 4. §-anak (4) bekezdése helyébe a ko-
vetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) Az elnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
—a7.§ (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel — az al-
talanos elndkhelyettes helyettesiti. Az elndk és az altala-
nos elndkhelyettes egyideji tavolléte vagy akadalyoztata-
sa esetén az elnokot a gazdasagi elndkhelyettes helyettesi-
ti, mig az elnodk, az altalanos elndkhelyettes és a gazdasagi

elndkhelyettes egyideji tavolléte vagy akadalyoztatisa
esetén az elnokot a szakmai elndkhelyettes helyettesiti.”

2. § A Szabalyzat 7. §-anak (4) bekezdése helyébe a ko-
vetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) A gazdasagi elndkhelyettest tavolléte vagy akada-
lyoztatasa esetén — a kotelezettségvallalas ellenjegyzése
kivételével — az altalanos elndkhelyettes, a gazdasagi és az
altalanos elndkhelyettes egyideji tavolléte vagy akada-
lyoztatasa esetén a szakmai elndkhelyettes helyettesiti.”

3. § A Szabalyzat 22. §-anak (3) bekezdése helyébe a
kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) A (2) bekezdésben meghatarozott iigyekben az ira-
tot az elndk tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén a
4. § (4) bekezdése alapjan helyettesitésre jogosult elndk-
helyettes irja ala.”

4. § A Szabalyzat 2. szamu fiiggelékének ,,I. AZ EL-
NOK IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK” fejezetének 3. pontja és az azt megel6z6
cim helyébe a kdvetkez6 cim és rendelkezés 1¢p:

,.3. Jogi Féosztaly

3.1. A Jogi Fdosztaly kozvetleniil az elndk irdnyitdsa
alatt allo szervezeti egység, vezetdje a jogi foosztalyveze-
t0. A féosztaly szervezeti egységei a Jogi és Perképviseleti
Osztaly és a Szabalyozasi €és Koordinacios Osztaly.

3.2. A Jogi Féosztaly a vonatkozo jogszabalyok, sza-
balyzatok, utasitasok, allasfoglalasok, rendelkezések fi-
gyelembevételével:

a) koordinalja az dllamigazgatasi egyeztetés keretében a
hivatalhoz érkezd eldterjesztések, jogszabaly-tervezetek
véleményezését a hivatalon beliil, és elkésziti a valaszter-
vezetet;

b) véleményt nyilvanit a hivatal miikodését, illetve a ha-
zai, valamint nemzetkozi forrasokat érint6 ellenérzések
sordn felmertild jogalkalmazasi és jogértelmezési kérdé-
sekben;

¢) kiadmanyozasra el6késziti az elndki utasitasok, sza-
balyzatok, korlevelek tervezeteit;

d) figyelemmel kiséri a jogszabalyok mddositasait, gon-
doskodik a hivatal bels6 szabalyozasanak aktualizalasarol;

e) ellatja a hivatal jogi képviseletét az illetékes szervek
elott, elkésziti az ehhez sziikséges beadvanyokat;

/) ahivatal ellendrzési tevékenysége soran feltart kozbe-
szerzési jogsértések esetén kezdeményezi a Kdzbeszerzési
Dontdbizottsag hivatalbol torténd eljarasat;

g) ellatja a hivatal adatfeleldsi és adatvédelmi feladatait,
biztositja az adatok kozzétételére vonatkozo rendelkezé-
sek hivatali szinti végrehajtasat;

h) intézi a kdzérdekii bejelentésekkel kapcsolatos fel-
adatokat;
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i) ellatja a Vam- és Pénziigy6érség OLAF Koordinacios
Irodaval valo kapcsolattartast, részt vesz az EKTB 42.
OLAF Szakértoi Csoport iilésén;

j) ellatja az elndk altal meghatarozott egyéb felada-
tokat.”

5. § A Szabdlyzat 2. szdmu fiiggelékének ,,IV. A GAZ-
DASAGI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK” fejezete
1.2. pontjanak b) alpontja helyébe a kovetkezd rendelke-
z¢&s 1ép, tovabba az 1.2. pont a kdvetkezd c¢) alponttal
egeészil ki, egyidejileg a jelenlegi c¢)—f) alpont jeldlése
d)—g) alpontra valtozik:

(A Gazdalkodasi Féosztaly a vonatkozo jogszabdlyok,
szabalyzatok, utasitasok, allasfoglalasok, rendelkezések
figyelembevételével:)

,b) ellatja a hivatal gazdalkodéasaval, ezen beliil a kolt-
ségvetési tervezési, beszamoldsi, adatszolgaltatasi és nyil-
vantartasi kotelezettségekkel, készpénzkezeléssel, a szam-
vitellel és a kdnyvvezetéssel kapcsolatos feladatokat;

c) elvégzi a koltségvetési szerv kozpontositott illet-
ményszamfejtéshez kapcsolodo feladatait, ide nem értve a
Humanpolitikai ¢s Munkaiigyi Féosztaly hataskorébe tar-
toz6 feladatokat;”

6. § A Szabalyzat 2. szdmu fliggelékének ,,IV. A GAZ-
DASAGI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK” fejezetének
3. pontja és az azt megel6z6 cim helyébe a kdvetkezd cim
¢és rendelkezés 1ép:

» 3. A Humanpolitikai és Munkaiigyi Féosztaly

3.1. A Humanpolitikai és Munkatigyi Féosztaly — jog-
szabaly altal az elndk hataskorébe utalt feladatkorok kive-
telével — a gazdasagi elndkhelyettes irdnyitasa alatt all.
Vezetdje a humanpolitikai és munkatigyi féosztalyvezeto.
A foosztaly szervezeti egységei a Humanpolitikai Osztaly
¢és a Munkaiigyi Osztaly.

3.2. A Humanpolitikai és Munkaiigyi Féosztaly a vo-
natkozd jogszabalyok, szabalyzatok utasitasok, allasfogla-
lasok, rendelkezések figyelembevételével:

a) végzi az alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos
humanpolitikai ligyintézést, kezeli a személytigyi iratokat,

vezeti a kdzszolgalati alapnyilvantartast, gondoskodik az
illetékes minisztérium szamara eldirt adatszolgaltata-
sokrol;

b) elokésziti és kozzéteszi a koztisztviseldi allaspalya-
zatokat, kozremiikodik a palyazatok lebonyolitasaban és
el6késziti az elbiralasukat;

¢) gondoskodik a koztisztviselok vagyonnyilatkozat-té-
teléhez sziikséges okmanyok, nyomtatvanyok elkészitésé-
r6l; figyelemmel kiséri a torvényi hataridoket, kezeli a va-
gyonnyilatkozatokat és vezeti az azokkal kapcsolatos
nyilvantartasokat;

d) gondoskodik a nemzetbiztonsagi ellendrzések kezde-
ményezésérol;

e) kozremiikodik a koztisztviselok éves teljesitményér-
tékelésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

f) gondoskodik az éves szabadsagok mértékének megal-
lapitasarol és az éves szabadsagolasi tervek elkészitésérol;

g) éves képzési terv alapjan dsszehangolja €s szervezi a
koztisztvisel6k iskolarendszerti vagy tanfolyami, szakmai
¢és idegen nyelvi képzését, tovabbképzését, valamint figye-
lemmel kiséri az oktatasi, tovabbképzési keret felhaszna-
lasat;

h) miikodteti a szocialis célu bizottsagokat, véleménye-
zi az elndk jogkorébe tartozo szocialis kérelmeket, egytitt-
miikddik az érdek-képviseleti szervekkel, részt vesz a se-
gély- és lakaskerettel kapcsolatos feladatok végrehajta-
saban;

i) kdzremtikodik a feladatkorét érint6 belsd szabalyoza-
sok tervezeteinek elkészitésében;

j) ellatja a koltségvetési szerv kdzpontositott illetmény-
szamfejtés soran ellatandd munkaiigyi feladatait, ideértve
a jelentdfeleldsi és az ahhoz kapcsolodo adatszolgaltatasi
¢és nyilvantartési feladatokat;

k) megszervezi az alkalmazottak foglalkozas-egészség-
iigyi orvosi vizsgalaton valo részvételét;

/) ellatja az elndk altal meghatarozott egyéb felada-
tokat.”

7. 8§ A Szabalyzat 1. szamu fliggeléke helyébe jelen uta-
sitas 1. szamu fiiggeléke 1ép.

8. § A Szabalyzat 3. szdmu fliggeléke helyébe jelen uta-
sitds 2. szdmu fiiggeléke 1ép.
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1. szamii fiiggelék a 14/2008. (HE 53.) PM utasitishoz

o 1. szamu fiiggelek
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Elnok
o P Stratégiai, Tervezési és
Elnoki Titkdrsdg Médszertani Féosztily
Belso ellenor < Jogi Féosztdly
h 4
Altalanos elnokhelyettes 4
Szakmai elnokhelyettes Gazdasagi
elnokhelyettes
Gazdasdgfejlesztési és Allamhaztartdsi
> Interregiondlis Programokat P Belso Ellenérzési »| Gazdilkoddsi Féosztdly
Ellendrzo Igazgatosdg Foosztdly
Kornyezetvédelmi és . Fe Zjles'zljési::'s .
| p|  Kozlekedési Programokat Regiondlis Fejlesztési P| Tiemeltetisi Fioszidly
Ellendrzé Igazgatosdg —»  Programokat Ellenérzé
Igazgatosdg
- . Humdnpolitikai és
Humdn Erdforras, > Munkaiigyi Féosztdly
Kozigazgatdsi Reform és Mezbeazdasdoi é
Ly Végrehajtdsi Programokat ez?gaz rasagl e:v
Ellendial Igazgatdsdg > Nemzetkozi Tamogatdsokat
Ellenérzo Igazgatosdg
Igazgatdsi Ondllé

Osztdly
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2. szamii fiiggelék a 14/2008. (HE 53.) PM utasitdshoz

3. szamu fiiggelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. torvény (Vtk.) 4. § a) pontja alapjan, — fi-
gyelemmel a Vtk. 3. § (1)~(2) bekezdéseiben, tovabba a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV. tor-
vény 78. §-anak (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan kiadott, a Pénziigyminisztérium és a pénziigyminiszter
iranyitasa ala tartozo szervezetek fontos és bizalmas munkakoreinek megallapitasarol sz616 34/1996. (XII. 21.) PM ren-
delet mellékletének 5. pontjaban foglalt rendelkezésekre — a hivatal egyes koztisztviseldi az alabbiak szerint vagyonnyi-
latkozat tételére kotelesek.

Vagyonnyilatkozat-tételi

Vtk. 3. § (1) b)

[5.§ (1) ca)]

Kotelezettség alapja Esedékesség Munkakor
1. elndk
. altalanos elnokhelyettes
. szakmai elndkhelyettes
. gazdasagi elndkhelyettes
évente

. gazdalkodasi féosztalyvezetd

. fejlesztési és lizemeltetési fGosztalyvezetd

. igazgatasi 0nallo osztalyvezetd

. a Fejlesztési Osztaly vezetdje

O |0 [ | [ B W N

. az Uzemeltetési Osztaly vezetdje

Vtk. 3. § (1) ¢), e)

kétévenként

[5.§ (1) cb)]

10. gazdasagfejlesztési és interregionalis programokat ellendrz6 igazgatd

11. kdrnyezetvédelmi és kozlekedési programokat ellenérzo igazgato

12. humaneréforras, kozigazgatasi reform és végrehajtasi programokat ellendrzé
igazgatd

13. stratégiai, tervezési €s modszertani féosztalyvezetd

14. allamhaztartasi bels6 ellendrzési foosztalyvezetd

15. jogi féosztalyvezetd

16. regionalis fejlesztési programokat ellendrz6 igazgato

17. mezbgazdasagi és nemzetkozi tamogatasokat ellendrzd igazgatd

18. igazgatoOhelyettesek

19. fdosztalyvezetd-helyettesek (kivéve a Humanpolitikai és Munkatigyi Féosztaly
foosztalyvezetd-helyettesét)

20. a Pénziigyi Ellendrzési Osztaly vezetdje

21. a Rendszer- és Teljesitmény-ellendrzési Osztaly vezetdje

22. ellenér

23. jogasz

24. stratégiai és koordinacios referens

25. a Stratégiai és Zaronyilatkozat El6készité Osztaly vezetdje

26. a Mindségbiztositasi és Modszertani Osztaly vezetdje

27. Dunantuli és Nyugat-magyarorszagi Régiok Operativ Programjait Ellen6rz6 Osztaly
vezetdje

28. Alfoldi, Eszak- és Kozép-magyarorszagi Régiok Operativ Programijait Ellenérzé
Osztaly vezetdje

29. a Mezdgazdasagi Tamogatasokat Ellenorzo Osztaly vezetdje
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Vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség alapja

Esedékesség

Munkakéor

30.

a Nemzetk6zi Tamogatasokat Ellenérzo Osztaly vezetdje

31.

a Gazdasagfejlesztési Operativ Programokat Ellen6rz6 Osztaly vezetdje

32.

az Interregionalis Operativ Programokat Ellendrz6 Osztaly vezetoje

33.

Kornyezetvédelmi Operativ Programokat Ellen6rz6 Osztaly vezetdje

34.

a Kozlekedési Operativ Programokat Ellenorzé Osztaly vezetdje

35.

Human Er6forras Operativ Programokat Ellen6rzé Osztaly vezetdje

36.

a Kozigazgatasi Reform és Végrehajtasi Operativ Programokat Ellendérzo Osztaly

vezetdje

37.

belsé ellenér

Vtk. 3.§(2) ¢)

Otévenként

[5.§ (1) co)]

38.

Elnoki Titkarsag vezetdje

39.

a Jogi és Perképviseleti Osztaly vezetdje

40.

a Szabalyozasi és Koordinacios Osztaly vezetdje

41.

a Humanpolitikai és Munkaiigyi Féosztaly vezetdje

42.

a Humanpolitikai és Munkaiigyi Féosztaly féosztalyvezetd-helyettese

43.

a Humanpolitikai Osztaly vezetdje

44,

a Munkatigyi Osztaly vezetdje

45.

pénziigyi osztalyvezetd

46.

szamviteli osztalyvezetd

Vtk. 3.§(2) d)

Otévenként

[5.§ (1) co)]

47.

titkarsagi referens

48.

nemzetkdzi kapcesolatok referens

49.

humanpolitikai referens

50.

informatikai referens

51.

informatikai el6ado

52.

titkarno

53.

titokvédelmi feliigyeld

54.

a TUK-kezel6k

E3]
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A pénziigyminiszter
15/2008. (HE 53.) PM
utasitisa
a Pénziigyminisztérium
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

1. A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevél-
tari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. toérvény
10. §-anak (1) bekezdés b) pontja alapjan, valamint a koz-
feladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetel-
ményeirdl szol6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletre fi-
gyelemmel — a Magyar Orszagos Levéltarral (a tovabbiak-
ban: MOL) és az dnkormanyzati miniszterrel egyetértés-
ben —a Pénziigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabaly-
zatat (a tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat) a jelen uta-
sitas 1. sz. fiiggeléke szerint allapitom meg.

2. Jelen utasitas hatalya kiterjed a Pénziigyminisztérium
(a tovabbiakban: Minisztérium) valamennyi szervezeti
egységére, a Minisztériumban barmilyen jogviszonyban
munkat végzdkre, a Minisztérium mikddése soran kelet-
kezett, vagy oda érkezett, illetve onnan elkiildott kozira-
tokra.

3. Az utasitas hatalybalépésének napjaval egyidejiileg
elrendelem a Minisztérium szamitogépes iratkezeld szoft-
verének ADMINISZTRATOR 7.0.0/A. néven tanusit-
vannyal ellatott verzidjanak (a tovabbiakban: szamitogé-
pes iratkezel6 rendszer) és Felhasznaloi Kézikonyvének
alkalmazasat.

4. A sziikséges technikai, személyi feltételek megterem-
téséig, az elektronikus alairds kozigazgatasban torténd
rendszeresitéséig a szamitdgépes iratkezeld rendszerben
elektronikus iratok tarolasat és kezelését, valamint az Gn.
ligyintézés modul alkalmazasat tovabbi intézkedésig fel-
fliggesztem.

5. Az Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseit a mindsi-
tett iratokra és azok kezelési rendjére vonatkozo kiilon
jogszabalyban tortént eltéréssel kell alkalmazni.

6. Ez az utasitas 2009. januar 1-jén 1ép hatalyba, egyide-
juleg hatalyat veszti a Pénziigyminisztérium Iratkezelési
Szabalyzatarol sz616 13/2006. PM utasitas.

Dr. Veres Janos s. k.,
pénziigyminiszter

1. sz. fiiggelék a 15/2008. (HE 53.) PM utasitishoz
A Pénziigyminisztérium Iratkezelési Szabalyzata

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

Ertelmezé rendelkezések
1. Az Iratkezelési Szabalyzat alkalmazasaban

1.1 Atadas: irat, {igyirat vagy irategyiittes kezelési jo-
gosultsaganak dokumentalt atruhazasa.

1.2 Atmeneti irattar: az iktatohelyhez kapcsolodoan
kialakitott olyan irattdr, amelyben az irattari anyag megha-
tarozott idotartamu dtmeneti, selejtezés vagy kozponti irat-
tarba adas elotti drzése torténik.

1.3 Beadvany: valamely szervtdl vagy személytdl érke-
z6 papir alapu vagy elektronikus irat.

1.4 Csatolas: iratok, ligyiratok atmeneti jellegli 6ssze-
kapcsolasa.

1.5 Elektronikus dokumentum: elektronikus eszkoz
utjan értelmezhetd adategyiittes.

1.6 Elektronikus irat: szamitastechnikai program fel-
hasznalasaval — elektronikus forméban rogzitett — elektro-
nikus uton érkezett, illetve tovabbitott irat, amelyet szami-
tastechnikai adathordozon tarolnak.

1.7 Elektronikus masolat: valamely papir alapt doku-
mentumrol a 13/2005. (X. 27.) IHM rendelet szabalyai
szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, s a
kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz Utjan értelmezhetd adat-
egylittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adat-
egyuttest.

1.8 Elektronikus visszaigazolas: olyan kiadmanynak
nem mindsiild elektronikus dokumentum, amely az elekt-
ronikus uton érkezett irat atvételérdl és az érkeztetés sor-
szamarol értesiti annak kiildgjét.

1.9 Elektronikusan torténd aldiras: elektronikus ala-
iras hozzarendelése, illetve logikailag valé hozzékapcso-
lasa az elektronikus adathoz.

1.10 Eloadéi iv: az iiggyel, a szignalassal, a kiadma-
nyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsola-
tos informéaciokat hordozd, az ligyirat elvalaszthatatlan ré-
szét képezd, illetve azzal kozos adatbazisban kezelt iratke-
zelési segédeszkoz.

1.11 Elé6-irat: az ligyben érkezett vagy sajat kezdemé-
nyez¢Esi 4j irat iktatott elézménye.

1.12 El6zményezés: annak megallapitdsa, hogy az j
iratnak van-e mar eldirata.

1.13 Erkeztetés: minimalisan az érkezett kiildemény
sorszamanak, kiild6jének, az érkeztetés datumanak és
konyvelt postai killdeménynél a kiilldemény postai azono-
sitojanak (kiilonosen kod, ragszam) nyilvantartasba vé-
tele.
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1.14 Expedialas: az irat kézbesitésének eldkészitése, a
kiildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozoja-
nak, fajtajanak, a kézbesités mddjanak és idépontjanak
meghatarozasa.

1.15 Fogyatéki naplé: az az tigyviteli irat (kozponti
irattari nyilvantartas), amelyben a kdzponti irattar alloma-
nyabdl selejtezés, valamint az illetékes levéltar részére tor-
ténd atadas révén bekovetkezett anyagfogyas legfonto-
sabb adatait tartjak nyilvan.

1.16 Fogyatéki naplé rovatai: a fogyas idopontja, az
iratatadas-atvételi/selejtezési jegyzokonyv iktatoszama az
atvevo, szerv és személy neve, az atado szerv és személy
neve, az atadasra/selejtezésre kertilt iratanyag éve (évkore)
és mennyisége.

1.17 Gyarapodasi naplé: az az ligyviteli irat (kozponti
irattari nyilvantartds), amelyben az atmeneti irattarbol a
kozponti irattarnak atadott iratanyag nyilvantartasara a
kozponti irattar anyaga gyarapodasanak legfontosabb ada-
tait rogziti.

1.18 Gyarapodasi naplé rovatai: atad6 szerv/szerve-
zeti egység, a gyarapodas idépontja, az iratatadas-atvételi
jegyzOkonyv iktatdszama, az atado szerv és személy neve,
az atvevo szerv €s személy neve, a bekeriilt iratanyag éve,
(évkore) €s mennyisége.

1.19 Hivatkozasi szam: a beérkezett iratnak az eredeti
szdma, amelyen a kiild6 a kiildeményt nyilvantartja.

1.20 Hozzaférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy
felhasznald a hierarchiaban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkcidkkal, szerepkorokkel.

1.21 Iktatas: az irat nyilvantartasba vétele, iktatoszam-
mal torténd ellatasa az érkeztetést vagy a keletkezést kove-
téen az iktatokdnyvben, az iraton és az eldadodi iven.

1.22 Iktatokonyv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett
iratkezelési segédeszkdz, amelyben az iratok iktatasa tor-
ténik.

1.23 Iktatoszam: olyan egyedi azonositod, amellyel a
kozfeladatot ellato szerv latja el az iktatando iratot.

1.24 Irat: valamely szerv miikodése vagy személy tevé-
kenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy egy-
ségként kezelendd rdgzitett informacid, adategyiittes,
amely megjelenhet papiron, mikrofilmen, magneses,
elektronikus vagy barmilyen mas adathordozon; tartalma
lehet szoveg, adat, grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy
barmely mas formaban 1évé informacio vagy ezek kombi-
nacidja.

1.25 Iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat,
rendszerezését €s a selejtezhetdség szempontjabol torténd
valogatasat, segédletekkel vald ellatasat, szakszer( és biz-
tonsagos megdrzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezését,
illetve levéltarba adasat egylittesen magaban foglalo tevé-
kenység.

1.26 Iratkezelési szoftver: az iratkezelési rendszer mi-
kodését tamogato, iktatasi funkcioval rendelkezé szami-
tastechnikai program vagy programok egymast funkciona-
lisan kiegészit6 rendszere.

1.27 Iratkolesonzés: az irat visszahozatali kotelezett-
ség melletti kiadasa az irattarbol.

1.28 Irattar: az irattdri anyag szakszer(i és biztonsagos
Orzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol létreho-
zott s mitkodtetett fizikai, illetve elektronikus tarolohely.

1.29 Irattarba helyezés: az ligyirat irattari tételszam-
mal torténd ellatasa és irattarban torténd dokumentalt elhe-
lyezése, illetve kezelési joganak ataddsa az irattarnak az
ligyintézés befejezését kovetd vagy annak felfiiggesztése
alatti atmeneti id6re.

1.30 Irattari anyag: rendeltetésszerlien a szervnél ma-
rado, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges megdrzést
igényld, szervesen Osszetartozo iratok dsszessége.

1.31 Irattari terv: a koziratok rendszerezésének ¢€s a
selejtezhetéség szempontjabol torténd valogatdsanak
alapjaul szolgald jegyzék, amely az irattari anyagot téte-
lekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) ta-
golva, a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskoréhez,
valamint szervezetéhez igazodo6 rendszerezésében sorolja
fel, s meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe tar-
tozé iratok ligyviteli céli megdrzésének iddtartamat, to-
vabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak hatar-
idejét.

1.32 Irattari tétel: az iratképzdé szerv vagy személy
ugykorének és szervezetének megfelelden kialakitott leg-
kisebb — egyéni irattari 6rzési idével rendelkezd — irattari
egység, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak.

1.33 Irattari tételszam: az iratnak az irattari tervben
meghatarozott targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat, se-
lejtezhetdség szerinti csoportositasat meghatarozé kod.

1.34 Irattari tételszimmal valé ellatas: az ligyiratnak
az irattari tervbe, mint els6dleges besoroldsi sémaba vald
besorolasa.

1.35 Irattarozas: az iratkezelés része, az a tevékeny-
ség, amelynek soran a szerv a miikddése soran keletkezd
és hozza keriil6, rendeltetésszertien hozza tartozo és nala
marado iratok irattari rendezését, kezelését és Orzését
végzi.

1.36 Kapcsolatos szam: ugyanazon iratképz6 valamely
masik ligyiratanak szdma, amely ligyiratnak targya, illetve
annak ismerete kozvetve segitséget nyujt a kérdéses ligy
elintézéséhez.

1.37 Kezdéirat: az ligyben keletkezett elso irat, az ligy
indito irata.

1.38 Kézbesités: a kiildeménynek kézbesito szervezet,
személy, adattviteli eszkdz Utjan torténd eljuttatasa a
cimzetthez.

1.39 Kezelési feljegyzések: az ligyirat vagy az egyes
irat kezelésével kapcsolatos, tigykezelének szolo vezetdi
vagy ligyintéz0i utasitasok.

1.40 Kiadmany: a jovahagydas utan letisztazott és a ki-
admanyozasra jogosult részérdl hiteles alairassal ellatott,
lepecsételt irat.

1.41 Koézirat: a keletkezés idejétdl és az drzés helyétdl
fliggetleniil minden olyan irat, amely a kozfeladatot ellatd
szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott.



2008/53. szam

HIVATALOS ERTESITO

9701

1.42 Kozlevéltar: a nem selejtezhetd koziratokkal kap-
csolatos levéltari feladatokat — ideértve a tudomanyos és
igazgatasi feladatokat is — végz6, kozfeladatot ellato szerv
altal fenntartott levéltar.

1.43 Kozponti irattar: a tobb szervezeti egység irattari
anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas el6tti 6rzésére
szolgalo irattar.

1.44 Kiildemény bontasa: az érkezett kiildemény biz-
tonsagi ellendrzése, felnyitasa, olvashatova tétele.

1.45 Kiildemény: az irat vagy targy — kivéve a reklam-
anyag, sajtotermeék, elektronikus szemét —, amelyet kézbe-
sités céljabol burkolatan vagy a hozza tartozo listan cim-
zéssel lattak el.

1.46 Lattamozas: az elintézési (intézkedési) tervezet
(javaslat) feliilvizsgalatat, véleményezését (javitasat, tu-
domasulvételét, jovahagyasat) biztosito alairas vagy kéz-
jegy, illetve ezt helyettesitd szamitastechnikai miivelet.

1.47 Levéltarba adas: a lejart irattari 6rzési idejli, ma-
radando értékii iratok teljes és lezart évfolyamainak atada-
sa az illetékes kozlevéltarnak.

1.48 Masodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya,
amelyet az elsé példannyal azonos modon hitelesitettek.

1.49 Masolat: az eredeti iratrol szovegazonos ¢s alakhti
formaban, utolag késziilt egyszerli (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat.

1.50 Megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a
benne foglalt informacid helyreallitdsdnak lehetdségét ki-
zaré modon torténo hozzaférhetetlenné tétele, torlése.

1.51 MelléKelt irat: az iratnak nem szerves része, tarto-
zéka, attol — mint kiséro irattol — elvalaszthatd.

1.52 Melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak
kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan attol.

1.53 Mutatézas: a nyilvantartadsi munkanak az iktatast
kovetd szakasza, célja: az irat visszakeresésének meg-
konnyitése.

1.54 Naplézas: az elektronikus iratkezelési rendszer-
ben, a kezelt adatallomanyokban bekovetkezett esemé-
nyek teljes korének regisztralasa.

1.55 Nem nyilvanos adat: az allami vagy helyi 6nkor-
manyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tar-
toz6 dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat.

1.56 Savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és
szinezéket nem tartalmazo, papirbol készitett taroloesz-
koz.

1.57 Selejtezés: a lejart megdrzesi hataridejii iratok ki-
emelése az irattari anyagbol és megsemmisitésre torténd
elékészitése.

1.58 Személyes adat: barmely meghatarozott (azonosi-
tott vagy azonosithato) természetes személlyel (a tovabbi-
akban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbol le-
vonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A szemé-
lyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mind-
ségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A sze-
mély kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t

—kozvetleniil vagy kézvetve —név, azonosito jel, illetéleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé tényezo
alapjan azonositani lehet.

1.59 Szerelés: ugyanahhoz az ligyirathoz tartozo iigy-
iratdarabok (el6- €s utdiratok) végleges jellegi 6sszekap-
csolasa, amelyet az iktatokonyvben és az iratokon egy-
arant jelolni kell.

1.60 Szignalas: az iigyben eljarni illetékes szervezeti
egység és/vagy ligyintéz6 személy kijelolése, az elintézési
hataridé és a feladat meghatarozasa.

1.61 Tovabbitas: az ligyintézés soran az irat eljuttatasa
az egyik ligyintézesi ponttol a masikhoz, amely elektroni-
kusan tarolt irat esetén megvalosulhat az irathoz val6 hoz-
zéaférés lehetdségének biztositasaval is.

1.62 Ugyintézés: valamely szerv vagy személy miiko-
désével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezd
igyek ellatasa, az ekdzben felmeriilé tartalmi (érdemi),
formai (alaki), kezelési, szdbeli és/vagy irasbeli munka-
mozzanatok sorozata, 6sszessége.

1.63 Ugyintézé: az iigy intézésére kijelolt személy, az
gy eldadoja, aki az ligyet dontésre elokésziti.

1.64 Ugyirat: egy iigyben keletkezett valamennyi irat.

1.65 Ugykor: a szerv vagy személy feladat- és hatdsko-
rébe tartozo ligyek meghatarozott csoportja.

1.66 Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcso-
16d6 minden olyan tény, informacid, megoldas vagy adat,
amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal tor-
ténd megszerzése vagy felhaszndldsa a jogosult jogszerl
pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy ve-
szélyeztetné.

Az iratkezelés feliigyelete

2. Az dnkormanyzati miniszter a feladat- és hataskoré-
6l sz016 132/2008. (V. 14.) Kormanyrendelet 9. §-a alap-
jan, az Onkorményzati Minisztérium szervezeti egysége-
ként miikodé Kormanyzati Iratkezelés Feliigyelet utjan el-
lendrzi az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak végrehajta-
sat, a kozlevéltarak ellendrzéseinek alapjan értékeli az
iratkezelés helyzetét, az elektronikus iratkezelésre attérés
tapasztalatait.

3. A nem selejtezhetd koziratok fennmaradasanak biz-
tositasa érdekében az iratok védelmét és az iratkezelés
rendjét a MOL ellendrzi. Ennek soran az iratkezeldi és
irattari helyiségbe beléphet, az iratokba — az allamtitkot és
a szolgalati titkot tartalmazo iratok kivételével — iratkeze-
Iési nyilvantartasokba betekinthet, az iratkezelési tevé-
kenységet folyamataban vizsgalhatja.

A MOL iratkezelési kérdésekben szakmai tanacsot ad, a
nem selejtezhetd iratok épségben és hasznalhatd allapot-
ban torténd megdrzését sulyosan veszélyeztetd hibakat és
hianyossagokat jegyzokonyvbe foglalja, megsziintetésiik-
re vonatkozoan hataridét allapit meg. Ha a Minisztérium a
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jegyzOkonyvben meghatarozott ideig nem intézkedik, ak-
kor a levéltar szabalysértési eljaras inditasat kezdemé-
nyezi.

Az iratkezelés szakmai iranyitasaval és ellatasaval
kapcsolatos feladat- és hataskorok a Minisztériumban

4. A pénzligyminiszter hatarozza meg a Minisztérium
iratkezelésének eldirasait, biztositja az iratkezelés targyi,
szervezeti és személyi feltételeit.

5. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly vezetdje az iratkezelé-
sért felelds vezetdként gondoskodik:

a) az Iratkezelési Szabalyzat végrehajtasanak rendsze-
res ellendrzésérol, a szabalytalansdgok megsziintetésérol,
sziikség esetén az Iratkezelési Szabalyzat mddositasanak
kezdeményezésérol és elokészitésérol;

b) az iratkezelést végzo, vagy azért felelds személyek
szakmai képzésérél, tovabbképzésérdl;

¢) az iratok szakszeri és biztonsagos nyilvantartasara és
kezelésére alkalmas, tanusitott elektronikus iktatasi rend-
szer miikddtetésérdl, az ahhoz tartozd jogosultsagi rend-
szer kialakitasarol,

d) az iratkezelési segédeszkdzokrol.

6. Az Ugykezelési osztaly vezetdje felelds:

a) az iratkezelést végzok részére szakmai segitségnytj-
tas biztositasaért;

b) a szamitogépes irakezeld rendszer alkalmazas gazdai
feladatainak ellatasaért (szotarak, cimtarak karbantartasa,
adatvédelmi és biztonsagi eléirdsok érvényesitése);

¢) az iratok selejtezésének és megsemmisitésének, koz-
ponti irattarba helyezésének, levéltairba adasanak meg-
szervezéséért, a fellilvizsgalatok kezdeményezéséért;

d) a maradand¢ értéki iratok épségben €s hasznalhatd
allapotban torténd megdrzéséért &s kozlevéltarba adasaért;

e) a MOL-lal val6 egyiittmiikodésért a levéltarba adés-
sal, valamint az iratkezeléssel Osszefiiggd egyéb levéltari
egyetértési és ellendrzési jogosultsag gyakorlasaval kap-
csolatos kérdésekben.

7. A szervezeti egység vezetOje az alarendeltségébe tar-
tozé szervezeti egység teriiletén:

a) felelds az Iratkezelési Szabalyzat eléirasainak beosz-
tott dolgozdival valé megismertetéséért, betartasaért, be-
tartatasaért;

b) évenként legalabb egy alkalommal atfogdan ellendrzi
az iratkezelés rendjét;

¢) kiszignalja az érkezett és a sajat kezdeményezésii
iratot;

d) jévahagyja az érkezett irattal kapcsolatban meghata-
rozott intézkedések végrehajtasat;

e) kiadmanyozza a sajat kezdeményezésu irat terveze-
tét; jovahagyja az expedidlasi adatokat (cimzettek korét,
elkiildés modjat, idépontjat stb.);

) helybenhagyja, vagy feliilbiralja az adatvédelmi ren-
delkezésekre, az irattari tételszamra vonatkozé javaslato-
kat; engedélyezi az iratok hataridébe és irattarba tételét, at-
meneti irattarbol torténd kdlcsonzését.

8. Az ligyintéz6 felelds:

a) az irat készitéséért, kezeléséért és megdrzéséért, az
igyintézesi hatarido betartasaért;

b) kezdeményezi az érkezett irattal kapcsolatos intézke-
dések jovahagyasat, a sajat kezdeményezésii irat kiadma-
nyozasat;

¢) javaslatot tesz az irat adatvédelmi besorolasra, az irat-
tari tétel szamara, az irattari hataridébe tételére, az irattar-
ba helyezésére.

9. Az iigykezelo feladata:

a) a szamitdgépes iratkezeld rendszer mitkodtetése; az
iratkezel6 funkciok elvégzése, az adatok bevitele, modosi-
tasa, torlése;

b) kiils6 szervtdl, személytdl érkezett kiildemény atvé-
tele, felbontasa (megnyitasa), érkeztetése, eldzményezése,
iktatasa, mutatozasa, az iratvédelmi rendelkezésekre vo-
natkozo javaslattétel;

¢) a sajat készitésli — kiadmanyozott — iratok el6zménye-
z¢se, iktatasa, mutatozasa, expedidlasa a cimzett(ek)nek;

d) a szervezeti egységek kozotti iratatadas-atvétel lebo-
nyolitasa;

e) az iratok hataridébe tételével, atmeneti irattarazasa-
val, 6rzésével, kolcsonzésével, selejtezésével kapcsolatos
feladatok elvégzése.

10. Az iratkezelési feladatokat a feladatkor, az iratfor-
galom nagysaga alapjan a Minisztérium szervezeti egysé-
geinek, illetve az tigyviteli csoport ligykezeldi, illetve az
iratkezelési feladatokkal is megbizott ligyintéz6i (a tovab-
biakban egyiitt: iigykezeld) végzik.

Az iratkezelés szervezete

11. A Minisztérium az iratkezelést vegyes iratkezelési
szervezettel latja el.

12. A kozponti iratkezelés az tigyviteli csoport altal ér-
keztetett és iktatott kiildemények, illetve a postan torténd
kézbesités esetében valosul meg, tovabba a selejtezés €s a
maradando értékill iratok levéltari atadasa is kozpontilag
torténik.

13. Az osztott iratkezelés a szervezeti egységekhez koz-
vetlenill érkez6 kiildemények, és a sajat kezdeményezésii
iratok esetében valosul meg.

14. A Minisztérium elintézett iratait irattarban (atme-
neti, kozponti) tarolja. Az tigyviteli csoportnal miikddte-
tett tmeneti irattdrban az 1 évnél nem régebben elintézett
iratok tarolhatok, majd 1 év elteltével az elintézett, tovabbi
ligyintézést nem igényld iratok a kozponti irattarban kertil-
nek elhelyezésre.
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I1. fejezet
Az iratok kezelésének altalanos szabalyai

Az iratok rendszerezése

15. A Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo
igyek intézésének attekinthetésége érdekében az azonos
iigyre — egy adott targyra — vonatkozo6 iratokat egy irategy-
ségként, ligyiratként kell kezelni. A t6bb fazisban intézett
igyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton beliil
irategységnek, ligyiratdarabnak mindsiilnek.

16. A Minisztériumhoz érkez0, ott keletkezo, illetve az
onnan kimend iratokat az azonositashoz sziikséges, ¢és az
ligy intézésére vonatkozo legfontosabb adatok rogzitésé-
vel, az e célra rendszeresitett elektronikus iratkezeld rend-
szerben kell nyilvantartani. Az iktatast olyan modon kell
végezni, hogy az iktatokonyvet és az elektronikus iktato
adatbazist, az ligyintézés hiteles dokumentumaként lehes-
sen hasznalni, az ligyintézés folyamata, és az iratok szer-
vezeten beliili utja pontosan kdvethetd és ellendrizhetd, az
iratok holléte pedig naprakészen megallapithato legyen.

17. Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvéte-
1ét minden esetben ugy kell végezni, hogy egyértelmiien
bizonyithatd legyen az atado, atvevé személye, az atadas
idépontja és maodja.

Az iratkezelési segédeszkozok

18. A szamitogépes iratkezeld rendszer magaban foglal-
ja valamennyi manualis tigyviteli segédeszk6z funkcidjat:

a) A szervezeti egységek egy kozos, elektronikus érkez-
tetOkonyvet hasznalnak. Itt torténik a kiilsé szervektol,
személyektol érkezett kiilldemények befogadasa, érkezte-
tési adatainak regisztralasa.

b) Egy kozos elektronikus iktatokdnyvben torténik az
érkezett, valamint a szervezeti egységeknél késziilt iratok
nyilvantartasba vételi, szignaldsi, intézési, jovahagyasi,
kiadmanyozasi, expedialasi, irattarazasi ¢és levéltarba ada-
si adatainak regisztraldsa.

¢) A koz0s elektronikus kélesonzékdnyv az irattdrozott
papir alapu irat irattarbdl torténd kivételének és visszaada-
sanak elektronikus nyilvantartasara szolgal.

d) Az iktatott iratok szervezeti egységek (iktatohelyek)
kozotti atadasanak-atvételének regisztralasa az elektro-
nikus bels¢ atadokdnyvben torténik. Az iratok masolatai-
nak vagy masodlatainak egyidejli atadasa-atvétele a kor-
levél funkci6 alkalmazasa utjan valosul meg.

e) A kiils6 szerveknek, személyeknek tovabbitott papir
alapt kiildemények kézbesitéséhez sziikséges adatok re-
gisztralasat, illetve ezekbdl a papir alapu kézbesitési bi-
zonylatok eléallitasat elektronikus postakonyv timogatja.

19. A szamitogépes iratkezeld rendszer mellett a

18. pontban meghatarozott iratkezelési segédeszkdzok pa-
pir alapt valtozatanak parhuzamos alkalmazasa tilos.

20. Az iktatokonyvet, valamint a név- és targymutatot
az év utolsd6 munkanapjan, az utolso irat iktatasa utan, ol-
dalszamozva ki kell nyomtatni, és teljes vaszonkotésben
Ossze kell flizni oly modon, hogy a lapok ne legyenek cse-
rélhetok, az iktatasra felhasznalt utols6 szamot koveto ala-
huzassal kell a zarast elvégezni, majd azt a keltezést kove-
toen alairassal, tovabba korbélyegzd lenyomataval hitele-
siteni. A lezart év elektronikus iktatokonyvérdl biztonsagi
masolatot kell késziteni.

21. A szamitogépes iratkezelé rendszerben rogzitett
adatok bizonylata az érkezett kiildemény boritoja, maga az
érkezett vagy elkiildendd irat, illetve az iratokhoz hasznalt
eléadoi iv. A papir alapu tigyirat fizikai egylittkezelése az
eléadoi ivben torténik. Az alapirat utan, névekvé sorrend-
ben kell elhelyezni az iratokat ugy, hogy a legnagyobb al-
szamos irat vagy kiadmanytervezet legyen a legfels6. Az
eléadoi iv a szamitogépes iratkezeld rendszerbdl is ki-
nyomtathato.

22. Az elbadoi iv kotelezd tartalmat és formajat a Sza-
balyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

23. A szamitogépes iratkezelési rendszer kezelési itmu-
tatojat a Szabdlyzat 4. szamu melléklete, a Felhasznaloi
Kézikonyv tartalmazza.

Az irattari terv szerkezete és rendszere

24. A Minisztérium iratanyaganak irattari kezelése a
Szabdlyzat 1. szamu mellékletét képezd irattari terv alapjan
torténik. Az irattari terv az iratkezelési szabalyzat kotelez6
mellékletét képezi, ezért azt az iratkezelési szabalyzat
mellékleteként kell beilleszteni.

25. Az irattari tervet évente feliil kell vizsgalni, és az
irattari tervet alkalmazé szerv feladat- és hataskorében be-
kovetkezett valtozas vagy Orzési id6 megvaltoztatasa
esetén modositani kell.

26. Az irattari tervet a Minisztérium az dnkormanyzati
miniszterrel, valamint a MOL-lal egyiittmiikdve késziti
el és egyetértésével adja ki.

27. Az irattari terv altalanos és kiilonos részre oszlik. Az
altalanos részbe a szerv miitkodtetésével kapcsolatos, tobb
szervezeti egységet is érintd irattari tételek, a kiilonos rész-
be pedig a szerv alapfeladataihoz kapcsolodo irattari téte-
lek tartoznak.

28. A Minisztérium irattari terve azokat az iigycsoporto-
kat (ligykoroket) foglalja rendszerbe, amelyek alapjan az
iratokat tagolni kell.

29. Meghatarozza tovabba azt is, hogy mely tételek ira-
tai nem selejtezhetdk, illetve a selejtezhetd iratokat med-
dig kell a Minisztérium irattaraban Grizni.

30. A nem selejtezhetd iratokat a MOL legalabb 15 évi
drizet utan veszi at.
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31. Az irattari tételek az irattari tervben elfoglalt he-
lyiiknek megfeleld azonositoval, irattari tételszammal
vannak ellatva. A tételszdm mutatja az irat hovatartozasat.
A szamjel négy-, sziikség esetén tjegyli. Az elsd (Stjegyli
szam esetén az elso két) szamjegy az ligycsoport, a kdvet-
kez6 szamjegy a megbrzési id0 jelzészama. Az utolsd két
szamjegybdl allo szam az iratfajtanak az tigycsoporton be-
liili sorszamat mutatja.

32. A meg0rzési 1d6 jelzészamai a kovetkezok:

Jelzészam Mego6rzési id6

o

Nem selejtezheté — 15 év
50 év
30 év
20 év
10 év

6 ¢v

5év

3év

2¢v

O |0 (2 || kW N =

1év

33. Az irattari terv alkalmazasa a szamitogépes iratke-
zeld rendszerben kotelezd. Az irattari tételszamot a papir-
alapt iraton, az el6adodi iven €s a szamitogépes iratkezeld
rendszerben — legkésdbb irattdrozaskor — rogziteni kell.
A Minisztérium aktualis irattari tervét az alkalmazasgazda
rogziti, vagy moddositja a rendszerben. A szamitogépes
iratkezel6 rendszerben vezetett iktatokonyvet a hozza tar-
tozd irattari tervvel egyiitt kell elmenteni.

Az irat alaki kovetelményei

34. A kiadmanyozott iratokon az alabbiakat kell feltiin-
tetni:

a) az irat elso lapjanak fejrészén:

— a miniszter altal kiadmanyozott iratokon, a lap fels6
részén kozépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét,
alatta a Magyar Koztarsasag pénziigyminisztere megneve-
zést,

— az allamtitkar altal kiadmanyozott iratokon, a lap felsé
részén kozépre helyezve a Magyar Koztarsasag cimerét,
alatta a Magyar Koztarsasag Pénziigyminisztérumanak al-
lamtikara megnevezést,

— a kabinetfonok, a szakallamtitkarok €s a hivatali egy-
ségek vezetdi altal kiadmanyozott iratokon, a lap bal felsé
sarkaban a Magyar Koztarsasag cimere, alatta a Pénziigy-
minisztérium, valamint a kiadmanyoz6 vagy a hivatali
egység megnevezesét;

b) védett adatot tartalmazd irat esetén az irat fejrészének
jobb oldalan:

—a védelem okat, jogalapjat és érvényességi idejét a 42.
pontban meghatarozott modon;

¢) az elso lap fejrésze alatt bal oldalon az iktatoszamot;

d) az iktatoszam alatt a cimzésben:

— a cimzett nevét, beosztasat, székhelyét és cimét;

e) az irat elsd lapjanak jobb felsd sarkdban

(szervezeti egység vezetdje altal kiadmanyozott iraton):

— az ligyintéz6 nevét és telefonszamat,

— valasz esetén a hivatkozasi szamot,

— az irat targyat;

— a hivatkozasi szdmot.

) a szoveg alatt bal oldalon:

—akeltezést (helység, év, ho, nap), az s. k. jelzésli kiad-
manyokon a hitelesitési zaradékot (ez aldl kivétel a nyom-
dai uton készitett kiadvany),

2) a szoveg alatt jobb oldalon:

— a kiadmanyoz6 nevét, beosztasat, szervezeti egység
korbélyegzdjének lenyomatat (Minisztériumon kiviili
cimzett példanyan);

h) a kiadmanyozo6 alatt jobb oldalon:

— a mellékletek szamat (10 lapig a lapszdm megadasa-
val, azon feliil csomag megjel6léssel a ,,Mellékletek:” cim
alatt),

— tobb cimzett esetén a cimzettek felsorolasat a ,,Kap-
jék:” cim alatt:

(Ha az irat 2-5 példanyban késziilt a cimzett szervek,
személyek nevének, beosztasinak megjelolésével, ezen
feliili példany esetén a , kiilon elosztd szerint” szoveg be-
irasaval.)

i) az irat elsd lapjanak aljan kdzépen (a lablécben):

— a hivatali egység cimét, telefonszamat és elektronikus
elérési lehetdségét;

j) a kiadmanyhoz készitett mellékleten, az irat elsd lap-
janak jobb fels6 sarkan a

—,,Melléklet a ....... PM szamu irathoz” szdveget.

35. A Minisztérium szervezeti egységei altal rendszere-
sen hasznalt irattipusok alaki kovetelményeit a Szabdlyzat
3. szamu mellékletét képez0 iratmintatar tartalmazza.

36. A levelezésben fekete-fehér fejrésszel ellatott nor-
mal, a miniszteri és allamtitkari levelezésben szines fej-
résszel ellatott, nyomdai uton eldallitott levélpapirt kell
alkalmazni.

Masolatok és masodlatok készitése

37. A sziikséges technikai, személyi feltételek megte-
remtéséig, az elektronikus aldirds kdzigazgatasban torténd
rendszeresitéséig a Minisztérium szamitogépes iratkeze-
1ési rendszerében elektronikus és digitalizalt irat nem ta-
rolhato.

38. A Minisztérium altal kapott vagy készitett minden
elektronikus iratr6l papiralapu masolatot kell késziteni és
az iratkezelés szempontjabol, ezt kell ,,elsédleges”-nek te-
kinteni.
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39. Hitelesitett masolatot késziteni csak eredeti kiadma-
nyozott (alairassal és daitummal ellatott) papir alapt iratrol
lehet. Az elektronikus alairas hivatalos elterjedéséig elekt-
ronikus iratr6l hitelesitett masolat nem készithetd.

40. Hitelesitett masolatot csak az eredeti iratot kiadma-
nyozo vagy annak Orzésére hivatott szerv készithet. A hite-
lesitési zaradék aldirdja csak a szervnél kiadmanyozasi
joggal rendelkezd vagy hitelesitett masolat készitésére
felhatalmazott mas személy (pl.: ligykezeld) lehet.

41. A hitelesség biztositasa érdekében a papir alapti ma-
solat utolso oldalan un. ,,Hitelesitési zaradék”-ot kell elhe-
lyezni, amelynek tartalma a kdvetkezo:

L HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti iratban foglaltakkal egyez6 tartalmt masolat.

— Az eredeti irat iktatoszama €s cime/targya:

— A masolat felhasznaloja: (szerv/személy neve, beosz-
tasa.)

— A masolatkészités idépontja: (év, ho, nap).

— A masolat megsemmisitésének hatarideje: (év, ho,
nap).

— A masolat készitdje: (szerv/személy neve, beosztasa,
alairasa)”.

42. A hitelesitési zaradék azt a tényt tanusitja, hogy a
masolat az eredeti irat tartalmaval mindenben megegye-
zik. Amennyiben a masolat az eredeti irat teljes tartalmat
nem tartalmazza, a zdradékban a kdvetkezd szdveget kell
feltlintetni: ,,A masolat az alapjaul szolgald eredeti irat tar-
talmat csak részben tartalmazza.”

43. Eredeti iratnak kell tekinteni és nem sziikséges hitele-
sitési zaradékkal ellatni az an. masodlatokat, tehat azokat a
példanyokat, amelyek alakjukat, tartalmukat és adathordo-
zojukat tekintve az els6 példannyal azonosak, azzal egy id6-
ben késziiltek és azonos modon kertiltek kiadmanyozasra.

44. Nem tekinthetd eredeti iratnak vagy masodlatnak a
fax, ezért arr6l hitelesitett masolat sem allithato el6.

45. Joghatés kivaltdsdra nem alkalmas un. ,egyszerii
masolat”-rdl, tehat ,,munkapéldany”’-r6l van sz¢ akkor, ha
a masolat nem az eredeti iratr6l késziilt, vagy nem a készi-
té (kiadmanyozo), illetve az Orzésre jogosult készitette,
vagy nincs ellatva hitelesitési zaradékkal. Egyszerti maso-
latnak tekinthetd a mas szervek 4altal készitett elektronikus
irat kinyomtatésa is.

46. Egyszeri masolatot (munkapéldanyt) a Minisztéri-
um minden dolgozdja eléallithat, ha az irat védett adatokat
nem tartalmaz. A munkapéldanyon fel kell tlintetni az

alabbiakat:
,MUNKAPELDANY
— A masolatkészités idopontja: (év, ho, nap)
— A masolat megsemmisitési hatarideje: (év, hd, nap)
— A masolat készitdje: (szerv/személy neve, beosztasa,
alairasa)”

47. A masolat- és masodlatkészités rendje:

a) Erkezett irat esetében szervezeti egységhez elektro-
nikus uton érkezett iratot ki kell nyomtatni, majd el kell
latni masolati zaradékkal és ennek megfeleld jeloléssel
(munkapéldany). Az tigyintézés befejezésekor ezt a maso-
latot kell irattarba tenni. Az elektronikus levelezérendsze-
ren csatolmanyként érkezett irat mellett ki kell nyomtatni,
¢és az irathoz kell szerelni a feladd és cimzett nevét, a kiil-
demény targyat, a kiildés idOpontjat tartalmazo fejlécet és
az lizenet szovegét is.

b) Sajat kezdeményezésii irat esetén a szervezeti egy-
ségnél késziilt iratot ki kell nyomtatni és a hiteles, papir
alapu masodlatot (masodlatokat) kell elkiildeni a cimzett
szerveknek, személyeknek, egy eredeti papir alapt pél-
danyt (masodlatot) pedig a szervezeti egység irattaraba
kell tenni.

48. Elektronikus uton (e-mail, fax), illetve mas elektro-
nikus adathordozon (hajlékony lemez, CD, DVD stb.) irat
csak akkor tovabbithato, ha azt a cimzett kifejezetten kéri,
illetve egyetértden tudomasul veszi és a kiadmanyozo erre
engedélyt adott. Az elkiildott elektronikus irat egy kiad-
manyozott hiteles papir alapt példanyat kell a készito szer-
vezetnél irattarba tenni.

Az irat védelme

49. Az iratokat és az adatokat védeni kell kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyil-
vanossagra hozatal, torlés, megsemmisités, valamint a
megsemmisiilés s sériilés ellen.

50. Az iratokkal és az azok kezeléséhez alkalmazott gé-
pi adathordozokkal kapcsolatban minden esetben rendel-
kezni kell a sziikséges védelmi intézkedésekrdl, beleértve
a virusvédelmet, a kéretlen elektronikus lizenetek elleni
védekezést.

51. A Minisztérium dolgozoi koziil az tizleti titkot, sze-
mélyes adatot tartalmazo, illetve belsé hasznalatra késziilt,
valamint a dontés-elokészitéssel dsszefliggd un. nem nyil-
vanos iratokhoz (a tovabbiakban: védett adatot tartalmazo
irat), illetve azok leiré adataihoz csak azok férhetnek hoz-
za, akiknek azok megismeréséhez munkakoriik ellatasa-
hoz vagy az iligy intézéséhez sziikségiik van és arra az ille-
tékes vezetd felhatalmazast adott.

52. Erkezett iratok esetében az iktatast végz0 iigykezeld
—amennyiben a kiildemény burkolatan vagy az iraton 1évo
jelolésbol, vagy az irat tartalmabol arra kdvetkeztet, hogy
az irat védendd adatot tartalmaz — iktataskor gondoskodik
arrol, hogy ahhoz rajta kiviil atmenetileg csak a szignald
vezetd férhessen hozza. A szignalod vezetd szignalaskor fe-
lillbiralhatja a védelem sziikségességét, illetve kijeloli a
hozzéaférésre jogosultak korét.
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53. Sajat készitésli iratok esetén a védelemrdl és a hoz-
zaférésre jogosultak korérdl az ligyintézo javaslata alapjan
a kiadmanyozo6 dont.

54. Erkezett irat esetében a védett adatokat tartalmazo ira-
tok jelolésérol és kezelésérdl akkor is intézkedni kell, ha azt
a készitd, illetve kiild6 szerv vagy személy elmulasztotta.

55. A szamitogépes iratkezeld rendszerben az aktualis
hozzaférési jogosultsagot (a védelem okat, feliilvizsgalati
hataridejét, a jogosultak korét) iratonként nyilvan kell tar-
tani, adatait illetéktelenek eldl el kell rejteni.

56. Az el6adoi iven és az iraton a védelem okat és jog-
alapjat az alabbiak szerint kell feltlinteni:

a) Dontés-elokészitd adatot tartalmazo irat esetében:

»Az 1992, évi LXIIL tv. 19/A. § (1) bekezdése alapjan
védendd
NEM NYILVANOS ADATOT TARTALMAZ
Ervényességi id3: 2009. 00. 00-t6] szamitott 10 évig!”

b) Személyes adatot tartalmazo irat esetében:

Az 1992. évi LXIIL tv. 10. § alapjan védendd
SZEMELYES ADATOT TARTALMAZ
Ervényességi id6: 2009. 00. 00-t6] szamitott. .. évig!

c) Uzleti titkot tartalmazo irat esetében:

1992. évi XXII. torvény 103. § (3) bekezdése alapjan
UZLETI TITKOT TARTALMAZ
Ervényességi id6: 2009. 00. 00-tdl szamitott... évig!

57. A Minisztérium iratkezelési feladatokat ellato mun-
katarsai olvasasi és szerkesztési joggal a szamitogépes
iratkezel6 rendszert annak Lotus Notes-os nativ feliiletén,
a vezetok és ligyintézok olvasasi joggal a Pénziigyminisz-
térium intranetes rendszerén keresztiil érhetik el.

58. Iratot munkakori feladat ellatasahoz kapcsoldddan
munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kiviil tanul-
manyozni, feldolgozni, tarolni csak vezetdi engedéllyel le-
het, ligyelve arra, hogy tartalmat illetéktelen ne ismerje
meg.

59. Védett adatot tartalmazo irat esetében az iratba valo
betekintés és a masolat vagy kivonat készitése vezetdi en-
gedélyhez kotott, amit gy kell megvalodsitani, hogy azzal
a védelmi eldirasok ne sériiljenek.

60. Védett adatot tartalmazo iratok esetében betekinté-
seket, kolcsonzéseket, az adatszolgaltatasi célii masolatok
készitését utolag is ellendrizheté mdodon, papir alapon és
az elektronikus iratkezeld rendszerben egyarant dokumen-
talni kell.

61. A kozponti irattarban 1évd iratok kutathatésdgdhoz
az iratkezelésért felelds Jogi és Igazgatasi Fdosztaly veze-
tdje adja meg az engedélyt.

62. Az iratkezelésnek lehet6leg kiilon helyiséget kell ki-
jelolni, illetdleg a helyiséget gy kell kialakitani, hogy az
iratok kezelése és tarolasa az egyéb tevékenységtol (at-
adas-atvétel stb.) elkiilonitetten torténjen.

63. Az irattari helyiséget kiils6 behatolas ellen védetté
kell tenni. A helyiség munkaidén kiviil, munkasziineti na-
pon torténd felnyitasarol az Ugykezelési osztaly vezetdjét
értesiteni kell. A helyiség felnyitdsardl — amennyiben az
irattaros nincs jelen — jegyzokonyvet kell felvenni.

64. A szamitogépes iratkezeld rendszerhez val6 hozza-
férési jogosultsagokat névre szoldan kell dokumentalni.
Az errdl sz010 iratok tarolasa és kezelése, az uj jogosultsa-
gok bedllitdsa, illetve mddositasa az iktatohely szerinti ve-
zet6i engedélyezést kovetden az alkalmazisgazda fel-
adata.

I11. Fejezet
Az iratkezelés folyamata

A kiildemények atvétele

65. A kiildemény postai vagy hivatali kézbesités, futar-
szolgalat, informatikai-telekommunikacios eszkoz, illetve
maganfél személyes benyujtasa itjan keriil a hivatali egy-
séghez.

66. Az iigyviteli csoport veszi at a Minisztérium postafi-
okjaba érkezd postai, valamint a hivatali kézbesitok, a fu-
tarszolgalat, valamint a maganfél altal személyesen hozott
kiildeményeket.

67. A Minisztériumba érkezd hivatalos kiildemények
atvételére jogosult:

a) cimzett vagy az altala megbizott személy,

b) a szerv vezetdje vagy az altala megbizott személy,

¢) az iratkezelésért felelds vezetd,

d) a postai meghatalmazassal rendelkez6 személy,

e) az ligyfélszolgalati iroda munkatarsa,

/) az ligyviteli csoport munkatarsa,

2) hivatali munkaidén tul az tigyeleti szolgalatot teljesi-
t6 személy,

h) elektronikus levelezdszerver.

68. A kiildeményt atvevd koteles ellendrizni:

a) a cimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogo-
sultsagat,

b) a kézbesitd okmanyon és a kiildeményen 1év6 azono-
sitok (iktatoszam) megegyezdségét,

¢) a kiildemény sértetlenségét

d) az iraton jelzett mellékletek meglétét

69. Az atvevo a papir alapu iratok esetében a kézbesitd
okmanyon olvashato alairasaval és az atvétel datumanak a
feltiintetésével, sziikség esetén bélyegzdvel az atvételt
igazolja.
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70. Elektronikus uton érkezett kiilldemények esetében
az atvevo a feladonak emberi beavatkozassal (nem auto-
matikus) elkiildi a kiildemény atvételét igazold és az ér-
keztetés sorszamat is tartalmazé elektronikus visszaigazo-
last (atvételi nyugta).

71. Az ,azonnal” vagy ,,slirgds” jelzést kiilldemények
atvételi idejét ora, perc pontossaggal kell megjeldlni.

72. Amennyiben érkeztetésre és iktatdsra nem jogosult
személy veszi at az iratot, gy azt koteles haladéktalanul,
de legkésdbb az érkezést kovetd elsé munkanap kezdetén
a cimzettnek vagy az illetékes iktatdegységnek érkeztetés-
re atadni.

73. Az elektronikus irat atvételét meg kell tagadni, ha az
biztonsagi kockézatot jelent a Minisztérium szamitastech-
nikai rendszerére. A kiildemény biztonsagi kockazatot je-
lent, ha:

a) a szamitogépes iratkezel6 rendszerhez vagy azon ke-
resztiil mas informatikai rendszerhez vald jogosulatlan
hozzaférés céljat szolgalja,

b) az a) pontban meghatarozott informatikai rendszer
lizemelésének vagy mas személyek hozzaférésének jogo-
sulatlan akadalyozasara iranyul,

¢) az a) pontban meghatarozott informatikai rendszer-
ben 1évd adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzafér-
hetetlenné tételére vagy torlésére iranyul.

74. Az elektronikusan érkezett irat atvételét meg kell ta-
gadni, ha az biztonsagi kockazatot jelent a Minisztérium
szamitastechnikai rendszerére. Az atvétel megtagadasaval
jar6 feldolgozas elmaradasardl és okarol a feladot értesite-
ni sziikséges. Nem koteles a Minisztérium értesiteni a fel-
adot, ha korabban mar érkezett azonos jellegii biztonsagi
kockazatot tartalmazé beadvany az adott kiild6tol. Ismét-
16d6ének mindsiil az azonos e-mail cimrdl azonos targyban,
vagy eltéro targyban, de azonos biztonsagi kockazatot hor-
dozo6 kiilldemény, melynek atvételét a Minisztérium hatar-
védelmi rendszere nem tagadta meg. A Minisztérium ha-
tarvédelmi rendszere automatikusan megtagadja a virus-
fertdzott, illetdleg a kéretlen reklam (levélszemét) katego-
ridba tartozé levelek fogadasat. A Minisztérium hatarvé-
delmi rendszere altal automatikusan megtagadott atvétel
esetére a feldolgozas elmaradasarol a Minisztérium értesi-
tést nem kiild.

75. Sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét pa-
pir alapl iratok esetében az atvételi okmanyon jel6lni kell,
ezt kovetden ellendrizni kell a kiilldemény tartalmanak a
meglétét. A hidnyzo6 iratokrol, mellékletekrdl a kiildd
szervet/személyt értesiteni kell.

76. Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a
kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy
ha ez nem lehetséges, vissza kell kiildeni a feladénak.
Amennyiben a feladdé nem allapithaté meg, a kiildeményt
irattarozni és az irattari tervben meghatarozott idé utan
selejtezni kell.

A kiildemények felbontasa

77. A Minisztériumba érkezett kiildeményt:
a) a cimzett vagy az erre kijelolt személy,
b) az tigyviteli csoport munkatarsai bonthatjak fel.

78. Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani az
,»S. k.” felbontdsra sz6l6, valamint azon kiilldeményeket,
melyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte.

79. A kiilldemények cimzettje koteles gondoskodni az
altala atvett hivatalos kiildemény — az Iratkezelési Sza-
balyzat szerinti — iktatdsarol.

80. A kiildemény téves felbontasakor a felbonto az atvé-
telt és a felbontas tényét a datum megjeldlésével, doku-
mentaltan koteles rdgziteni, majd gondoskodnia kell a kiil-
demény cimzetthez valo eljuttatasarol.

81. A kiildemény felbontasakor ellendrizni kell a jelzett
mellékletek meglétét, olvashatosagat. Problémak felmertii-
Iése esetén a tényt rogziteni kell, és errdl tajékoztatni kell a
kiildét is.

82. Az elektronikusan érkezett iratot iktatas elétt meg-
nyithatdsag, olvashatdsag szempontjabol ellendrizni kell.
Amennyiben az irat a rendelkezésre allo eszkozokkel nem
nyithaté meg, ugy a kiildot az érkezéstdl szamitott 3 napon
beliil értesiteni kell a kiildemény értelmezhetetlenségérol,
valamint a Minisztérium altal hasznalt elektronikus iton
torténd fogadas szabalyairdl. Ezen iratokat iktatni nem
kell.

83. Amennyiben az iratnak csak egyes elemei nem nyit-
haték meg, valamint egyes elemei nem olvashatok a ren-
delkezésre allo eszkozokkel, ugy a kiild6t az érkezéstol
szamitott 3 napon beliil értesiteni kell az elemek értelmez-
hetetlenségérol, és a kozfeladatot ellatd szerv altal hasz-
nalt elektronikus tton torténd fogadas szabalyairdl, vala-
mint a hidnypotlas sziikségességérol és lehetségeirdl.

84. Ha a kiildemény felbontasakor a kiildemény pénzt
vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbont6 az dsszeget, a kiil-
demény értékét koteles az iratokon vagy feljegyzés forma-
jaban az irathoz csatoltan feltiintetni, tovabba a pénzt, az
iratra fel nem ragasztott illetékbélyeget, egyéb értéket a
pénzkezeléssel megbizott dolgozonak atadni — elismer-
vény ellenében. Az elismervényt az irathoz kell csatolni.

85. Amennyiben az iraton illetékbélyeg talalhatd, és an-
nak allapota kifogastalan, akkor azt az ligyintéz6 feliilbé-
lyegzéssel érvényteleniti. A feliilbélyegzés napjat is jelzo
bélyegzdlenyomatot az iratra felragasztott illetékbélyegek
mindegyikére akként kell raiitni, hogy a lenyomat fele
— id6pontot jelzd bélyegzonél az ezt feltiintetd jelzés is —
az illet¢kbélyeg egyik felére, masik fele pedig az irat pa-
pirjara essék. Ilyen bélyegzd hidnyaban az értéktelenités
tényét ¢és annak idOpontjat az illetékbélyegekre tintaval
kell ravezetni.
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86. Ha az illetékfizetés céljabol az iratra felragasztott il-
letékbélyeg olyan mértékben csonka, hogy ez korabbi fel-
hasznalas lehetdségét nem zarja ki, vagy ha az illetékbé-
lyeg egymastol elvalasztott részeit illesztették Ossze, gy
kell tekinteni, mintha azon nem fizettek volna illetéket.

87. Amennyiben az irat benyujtasanak idépontjahoz
jogkdvetkezmény flizodik, vagy flizédhet, gondoskodni
kell, hogy annak idépontja harmadik fél altal megallapit-
hat6 legyen.

88. Elektronikus levelezérendszeren érkezett irat befo-
gadasanak idépontja az érkeztetdszamot is tartalmazd
elektronikus visszaigazolason szerepld elkiildési idépont.
Az elektronikus érkeztetokonyvben az idépont az érkezte-
tdszam eldallitasakor bejegyzésre keriil. Az elektronikus
visszaigazolasrol sziikség esetén papir alapu valtozat ké-
szithetd. Egyéb adathordozon befogadott elektronikus
irathoz papir alapt kisérélap szerelése sziikséges, mely az
érkeztetészamon kiviil tartalmazza a befogadas idépontjat
¢és egyéb, az Iratkezelési Szabalyzat altal megkdvetelt in-
formaciokat is.

89. Amennyiben a bekiildd nevét vagy pontos cimét az
iratbol nem lehet megallapitani, ugy annak igazolasara
szolgald informacidhordozdkat az irathoz kell csatolni.

90. A kiildemény boritékjat véglegesen az tligyirathoz
kell csatolni, ha:

a) az ligyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkovetkez-
mény fiizédik,

b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol
lehet megallapitani,

¢) a kiildemény hidnyosan vagy sériilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja meriil fel,

e) ,,ajanlott” vagy ,,ajanlott-tértivevény” postajelzéssel
ellatott boritékot.

A kiilldemények érkeztetése

91. A kiilldeményeket az érkezés napjan nyilvantartasba
kell venni a szamitoégépes iratkezeld rendszer elektronikus
érkeztet6konyvében, ami a kiildemény kiildéjének, fel-
bontodjanak, érkeztetdjének (rogzitdjének), belsd cimzett-
jének, az érkeztetés datumanak, a konyvelt postai kiilde-
ménynél a kiildemény postai azonositdjanak (kiilondsen
kéd, ragszam), a kiildemény fajtajanak, érkezés modjanak
nyilvantartasba vételével, valamint az érkeztetobélyegzo
lenyomatanak az iraton torténd elhelyezésével, a rendszer
altal adott sorszam rairasaval valosul meg. Az érkeztetési
sorszam évente eggyel kezdddden folyamatos.

Az iratok csatolasa, szerelése

92. Az irat iktatasa eldtt az iigykezeldnek meg kell alla-
pitania, hogy az iratnak van-e elézményirata. Az eldz-

ményt szerelni kell az utdirathoz, illetve fizikailag is dssze
kell rakni. A téves szerelést bontani kell.

93. Amennyiben az el6zményezés soran megtalalt irat-
rol kideriil, hogy nem az 1jj irat eldirata, csupan kapcsola-
tos irat, melynek ismerete sziikséges a szignalashoz, az
iigy elintézéséhez, ugy a két iratot kapcsolatos iratként kell
kezelni, melyet az el6adai iven is fel kell tiintetni. Kapcso-
latos iratokat csak a szakmailag sziikséges ideig indokolt
egyben kezelni, azt kdvetden a csatolast meg kell sziintet-
ni, és az iratokat fizikailag is el kell kiiloniteni.

Az irat nyilvantartiasahoz hasznalt
iigykezelési nyilvantartasok

94. Az iratok iktatdsa elektronikus iratkezeld rendszer-
ben torténik, amely magéaban foglalja a név- ¢és targymu-
tatot is.

95. A fényilvantarto konyvben nyilvantartasba kell ven-
ni a kinyomtatott, hitelesitett iktatokonyveket, kézbesito-
konyveket.

96. A fonyilvantartd konyv egyes sorszammal kezd6-
dik, betelte utan a kdvetkezé konyvet sorszam kihagyasa
nélkiil kell folytatni.

97. Az ltgykezelési nyilvantartasokat hitelesiteni kell,
melyrél az Ugykezelési osztaly gondoskodik.

98. A konyvek boritojanak belsé oldalan fel kell tiintet-
ni: ,,Ez a konyv... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva:
20...¢v...... hé.....nap. A hitelesitéssel megbizott személy
aldirasaval, valamint az Ugykezelési osztaly hivatalos bé-
lyegzdjének lenyomataval ellatja. A kdlcsonzési naplo, at-
adokonyv (kézbesitokonyv) betelte esetén annak zarasa-
rol, valamint azzal egyidejlileg Uj naplé megnyitasarol
gondoskodni kell.

Iktatas

99. A Minisztériumhoz érkezo, illetve ott keletkezo ira-
tokat iktatassal kell nyilvantartani.

100. Az elektronikus iktatokonyv az alabbi adatokat tar-
talmazza:

a) iktatdészam,

b) iktatas idépontja,

¢) érkezett killdemény érkeztetdszama, elektronikus ér-
keztetd azonositoja,

d) érkezett kiildeményt felbontd szerv, személy neve,
felbontas idépontja,

e) érkezett kiildemény cimzettje,

f) érkeztetd szerv, személy neve, érkeztetés idépontja,

g) érkezett irat iktatoszama,

h) kiilldeményben 1évo érték megnevezése, dsszege, el-
intézési modja,
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i) érkezett vagy elkiildott kiilldemény fajtaja, adathordo-
z0ja, modja, érkezés/elkiildés idépontja, postai azonosito-
ja (ragszama)

Jj) kiildd vagy cimzett szerv/személy megnevezése, azo-
nositd adatai, cimadatai, elérhetdségei

k) gy (iratcsomag) cime

/) irat cime

m) irat targya (targykorok, tdrgyszavak),

n) irat tipusa,

o) mellékletek szama, példanysorszama, lapszama

p) szignalasi adatok (szignald szerv, személy, szignalas
idépontja, ligyintéz6 szervezeti egység, ligyintézd)

q) Ugyintézés hatarideje, végrehajtas idopontja,

r) kezelési feljegyzések, feladatok meghatarozasa,

s) jovahagyagyo/kiadmanyozé szerv, személy neve, jo-
vahagyas/kiadmanyozas idépontja,

t) el6- és utdirat, kapcsolatos irat iktatdszama,

u) irattari tételszam, 6rzési id6 megjelolése,

v) irattari hatdridobe, atmeneti vagy kozponti irattarba
helyezés idopontja.

101. Nem kell iktatni, de kiilon jogszabalyban meghata-
rozott modon nyilvan kell tartani, illetve érkezett kiilde-
ményként az érkeztetd konyvben érkeztetni kell:

a) a bemutatdsra vagy jovahagyas céljabol visszavaro-
lag érkezett iratokat;

b) a pénziigyi bizonylatokat, szamlakat;

¢) a munkaiigyi nyilvantartasokat;

d) a bérszamfejtési iratokat;

e) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat;

1) az 8. k. felbontasra” érkezett iratokat;

g) a visszaérkezett tértivevényeket.

102. Nem kell iktatni és mas modon sem kell nyilvantar-
tasba venni:

a) a meghivokat;

b) a tananyagokat, a tajékoztatokat;

¢) az iidvozldlapokat;

d) az eléfizetési felhivasokat, a reklamanyagokat, az ar-
ajanlatokat, az arjegyzékeket;

e) a kozlonyoket, sajtotermékeket.

103. Az iktatas alszamokra tagolddo sorszamos iktatés-
sal torténik. Egy sorszamhoz korlatlan szamu alszam tar-
tozhat. Az ugyanazon iigyben, ugyanabban az évben kelet-
kezett 1j iratokat alszamon kell nyilvantartani.

104. Az iktatas minden év januar 1-jén 1-es sorszdmmal
kezdddik, és a naptari év végéig emelkedd szammal folyta-
todik. Ev végén az iktatokonyvet, iktatasi segédleteket,
kolcsdnzési naplot le kell zarni. Zaras utan a rendszerbe az
adott évre, az adott iktatokonyvbe nem lehet tobb iratot ik-
tatni sem f0szamra, sem alszamra. Minden évben 11j iktato-
konyvet kell nyitni.

105. Az irat atvevéjének és iktatasra jogosultnak az ira-
tot a beérkezést kdvetd egy munkanapon beliil be kell ik-
tatnia.

106. Az iktatobélyegzé lenyomatat az iktatando iraton
el kell helyezni, melynek tartalmaznia kell:

a) a szerv nevét,

b) az iktatas évét, honapjat, napjat,

¢) az iktatdoszamot,

d) az érkezett irat és mellékleteinek szamat, példanysor-
szamat, lapszamat.

107. Téves iktatast az elektronikus iktatokonyvben je-
16Ini kell. A tévesen iktatott iratrol felvett adatok torlését a
szamitogépes iratkezeld rendszer nem engedi, a tévesen
kiadott iktatdszam 0jbol nem hasznalhato fel.

Szignalas

108. Az tigyviteli csoport az iratokat (érkeztetést és ikta-
tast kovetoen) az illetékes szervezeti egység vezetdjének
vagy a vezetd megbizottjanak kézbesitd utjan tovabbitja.

109. Az irat szignalasara jogosult vezeté mind az érke-
zett, mind a sajat kezdeményezésu irat esetén az eléadoi
ivre vezeti ra a szignalasi adatokat.

110. A szervezeti egység ligykezeldjének az irat, illetve
az eldadoi iv ligyintézésre torténd atadasa eldtt fel kell
vennie a szignaldsi adatokat a szamitdgépes iratkezeld
rendszerbe. Ha a feladat sajat kezdeményezési irat készi-
tése, az iratot be kell iktatni. Amennyiben a sajat készitési
irat elkészitése okafogyotta valik vagy kiadmanyozésa
elmarad, iktatoszamot téves iktatasként zarolni kell.

Ugyintézés

111. Az ligyintézének az altala atvett iratokat iktato-
szam, lapszam szerint ellendriznie kell és meg kell néznie,
hogy sziikség van-e a szokasostol eltérd kiilonleges elja-
rasra.

112. Az ligyintéz6 az ,,azonnal” jelzésii iratokat hala-
déktalanul, a ,,stirg6s” jelzéstieket soron kiviil, az ,,egyéb”
iratokat érkezésiik €s fontossaguk sorrendjében, de legké-
sObb olyan idében kdteles elokésziteni, hogy azt a kiadma-
nyozasra jogosult 30 napon beliil alairhassa.

113. A szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt tigyinté-
z8 koteles az elintézetlen iratairél a munkaltatoi jogkor
gyakorldjat havonta tdjékoztatni.

114. A szervezeti egység vezetdje koteles folyamatosan
figyelemmel kisérni az ligyintézdk elintézetlen {igyiratait
az intraneten is elérhetd szdmitdgépes iratkezeld rendszer
segitségével.

115. Minden tigyintéz6 felelés a gondjaira bizott iratok
megorzéséért. Amennyiben tdvozik a minisztérium allo-
manyabol, vagy szervezeti egységet valt, gy koteles a ra
szignalt, valamint a nala fellelhetd iratokat rendezett alla-
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potban a szervezeti egység ligykezeldjének atadni, aki
gondoskodik az elintézetlen iratok mas ligyintézdre szig-
nalasanak az elinditasarol, vagy az tigyviteli csoportnal
atmeneti irattarba helyezésérol.

Kiadmanyozas

116. Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildend¢ iratot
csak a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, iigyrendben
meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy
irhat ala.

117. Az irat akkor mindsiil hiteles kiadmanynak, ha:

a) azt az illetékes kiadmanyozé sajat kezlileg aldirja,
vagy a kiadmanyozo6 neve mellett az ,,s. k.” jelzés szerepel,
és a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt aldirdsaval
igazolja, tovabba

b) azon a kiadmanyozd, illetve a felhatalmazott személy
alairasa mellett a szerv hivatalos bélyegzdlenyomata is
szerepel.

118. Nyomdai sokszorositas esetén elegendd a kiadma-
nyozé neve mellett az ,,s. k.” jelzés vagy a kiadmanyozo
alakhi alairas mintaja és a kiadmanyozo szerv bélyegzdle-
nyomata.

119. A Minisztériumnal keletkezett iratokrdl az iratot
0rz0 szervezeti egység vezetdje/ligyintézdje hitelesitési
zaradékolassal jogosult papir alapt masolatot is kiadni.

Expedialas

120. A kiadmanyozott iratokat az érintett cimzetthez,
cimzettekhez tovabbitani kell.

121. Az elintézett, kiadméanyozott irat tovabbitasra tor-
ténd eldkészitésérdl a szervezeti egység ligykezeldje gon-
doskodik.

122. A kiadmanyozott iigyiratokat a tisztazatokkal
egyiitt a szervezeti egység ligykezeldjének kell atadni, az
tigykezeld csak teljes ligyiratokat koteles atvenni.

123. A szervezeti egység ligykezel6jének ellendriznie
kell, hogy az alairt, hitelesitett és bélyegzdlenyomattal el-
latott leveleken végrehajtottak-e minden kiadoi utasitést,
tovabba, hogy a sziikséges mellékletek csatolasa megtor-
tént-e.

124. Amennyiben a fenti rendelkezések megvaldsultak,
ugy a szervezeti egység ligykezeldje az ligyiratot expedia-
las céljabol az tigyviteli csoport munkatdrsainak tovab-
bitja, aki gondoskodik annak tovabbitasarol.

125. Az tigyviteli csoport munkatarsai az elektronikus
iratkezel6 rendszerben is ellendrzik, hogy megfelelden ke-
rilt-e kitoltésre a cimzett szerv, személy neve, cime, vala-

mint bejegyzésre keriil az irat fajtaja és a tovabbitas modja
az elektronikus iktatokonyv megfeleld rovataiba.

126. A kiildeményeket ezt kovetden az ligyviteli csoport
iratkezel6i a tovabbitas modja szerint (posta, kézbesito, fu-
tarszolgalat stb.) csoportositjak.

127. Elektronikus levélben akkor lehet iratot kiildeni, ha
a cimzett a kérelmet elektronikusan nyujtotta be, vagy azt
kifejezetten kéri és a kiadmanyozé vezetd engedélyezte.
Amig a Minisztériumban a fokozott biztonsagu aldiras,
idébélyegz0, szervezeti alairds bevezetése nem torténik
meg, addig a papir alap hiteles valtozatot minden esetben
meg kell kiildeni. A papir alapti példany megkiildésérdl a
cimzettet az elektronikus levélben tajékoztatni kell.

128. A kiildeményeket kiadmanyozast kdvetd munka-
nap reggelén kell eljuttatni a postara.

129. Expedialast kovetden az ligyiratok csak azokban
az esetekben kertilhetnek vissza a szervezeti egységekhez,
ha abban a kés6bbiekben érdemi ligyintézés varhato. Eb-
ben az esetben az ligyviteli csoport nem ,,atmeneti irattar-
ba” adja fel az iratokat, hanem ,,igyintézésre”.

130. Azon iratok esetében, ahol érdemi ligyintézés az
iigymenetben nem varhato, az adott iigy elintézett, az ira-
tok nem kérhetdk fel expedialast koveten az tligyviteli
csoporttol. Az ligyviteli csoportnal talalhatdo atmeneti
irattarba torténik az elhelyezésiik.

131. A postai kézbesitésnél hasznalt tértivevényeket
— iktatas nélkiil — az ligyirathoz kell mellékelni.

132. Ha a postara adott kiilldemények valamilyen okbol
visszaérkeznek, nem lehet az ligyet befejezettnek tekinte-
ni. A visszaérkezett kiildeményt az irattal egyiitt vissza
kell adni az ligyintézonek, aki rendelkezik a visszaérkezett
irat tovabbi kezelésérdl.

Hitelesitési eszkozok nyilvantartasa

133. Kiadmanyozashoz az allami cimerrel és sorszdm-
mal ellatott bélyegzdt kell hasznalni.

134. A kiadott belyegz6krdl ¢s alairas belyegzokrol
nyilvantartast kell vezetni, melynek vezetéséért az Ugyke-
zelési osztaly vezetdje a felelds.

Az irat hataridé-nyilvantartisba helyezése

135. A szervezeti egység iigykezel6jénél hatarid-nyil-
vantartasba kell helyezni azt az iratot, amelynek végleges
elintézése valamilyen kdzbees6 intézkedés elvégzése, fel-
tétel bekdvetkezése vagy megsziinése utan valik lehetévé.
A hatéridé-nyilvantartasba helyezett iratokat elkiilonitet-
ten kell kezelni az érdemi ligyintézés alatt allo iratoktol.
Az iratokat a hataridéként megjeldlt naptari napok, vala-
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mint az iktatoszam sorrendjében kell elhelyezni és nyil-
vantartani. A hataridd el6tti napon — ha id6kdzben intézke-
dés nem torténik — az ligyintézo részére ki kell adni intéz-
kedés céljabol.

136. A hatarid6t az igyben érdemben eljaro tigyintézo-
nek az eldadoi iven év, ho, nap megjeldlésével fel kell tiin-
tetnie.

137. A hataridé6 az elektronikus iktatokonyv ,,irattari ha-
taridé” rovataban is szerepel.

Irattarozas

138. Az elintézett iigyiratokat, amelyeknek kiadma-
nyait, egyéb kimend iratait tovabbitottak, vagy amelyek-
nek irattarozasat elrendelték, irattarba kell helyezni.

139. Az iigyiratot csak a fészdmon és csak akkor lehet
irattarba tenni, ha az ahhoz tartoz6 valamennyi irat fizikai-
lag és a szamitogépes iratkezeld rendszerben is egyiitt van
az irattarozo szervezeti egységnél. Ezért az egyes alsza-
mos iratokat be kell gyljteni és az elektronikus atado-
konyvben at kell adni/venni.

140. Az irattarba helyezés eldtt az ligyintézének az ligy-
irathoz hozza kell rendelnie az irattari tételszdmot. A irat-
tari tételszdmot az irattari terv szerint leghosszabb ideig
megdrzendd irathoz kell igazitani.

141. Az ligyintézonek a feleslegessé valt munkapélda-
nyokat és masolatokat az ligyiratbdl (ha ez még nem tor-
tént meg) ki kell emelnie és selejtezési eljaras melldzésé-
vel megsemmisitenie.

142. Az irattarba helyezés eldtt az ligyviteli csoport
munkatarsanak kell ellendriznie, hogy a kiadmanyozo al-
tal eldirt kezelési és kiadasi utasitasok teljestiiltek-e.

143. Az atmeneti irattar a keletkezéstdl szamitott 1 évig
Orzi az elintézett iratokat, majd azokat a kozponti irattar-
nak adja at tovabbi kezelés céljabol.

144. A kozponti irattdrban az iratokat éves csoportosi-
tasban, az irattari tervnek megfeleld tételszam alatt kell el-
helyezni. Az egyes irattari tételeken beliil az iratokat ikta-
toszamuk szerinti sorrendben sziikséges lerakni.

145. A kozponti irattdrban az iratokat eredeti alakjuk-
ban, kiteritve, hajtogatas nélkiil, dobozban vagy megfeleld
iratboritoban kell tarolni. A dobozokon fel kell tiintetni az
évszamot, az iktatoszamot és az irattari tételszamot.

146. A Minisztérium munkatarsai a Szervezeti és M-
kodési Szabalyzatban rogzitett jogosultsagok alapjan az
irattdrakbol hivatalos hasznalatra, iratkikér6vel kolcso-
nozhetik ki az iratokat. Amennyiben az {igyintézé mas
szervezeti egység feladat- €s hataskorébe tartozo ligyiratat
kivanja az irattarbol kikérni, Gigy az az iratot készitd szer-

vezeti egység vezetdjének az irasbeli hozzajarulasaval tor-
ténhet meg.

147. Az irattarbdl kiadott iigyiratrol iratp6tlo lapot kell
kitolteni, amelyet mint elismervényt a kolcsonzé és az at-
vevoQ ir ala és az irat visszaadasdig az irat helyén atvételi
elismervényként szolgal.

148. Az irat irattarba tételét és kikolcsonzését az elekt-
ronikus iratkezeld rendszerben is dokumentalni kell.
Amennyiben az ligyintézé 30 napon beliil a kikolesonzott
iratot nem adja vissza az irattarnak, ugy arra szakmai veze-
tdje utjan fel kell szélitani.

149. Amennyiben a kikdlcsonzott irat eldiratként szol-
gal egy elintézendd iligyhdz, Ggy az irat szerelésérdl, az
iratkezelési program eldiratok rovataban az illetékes szer-
vezeti egység ligykezeldjének gondoskodnia kell. A szere-
1ésrdl az irattari csoportot minden esetben értesiteni kell.

150. Szervezeti egység valtasa, valamint a Minisztéri-
umbol torténd kilépés esetén a munkavallaloknak a kikol-
csonzott iratokkal el kell szdmolniuk.

151. Amennyiben a szervezeti egységek a korabbi irat-
kezelési gyakorlatnak megfeleléen helyi irattarban tarol-
jak az elintézett, tovabbi ligyintézést nem igényld irataikat,
ugy azok dtmeneti irattarba torténd leadasarol mihamarabb
intézkedni kell a szervezeti egység vezetdjének.

Selejtezés

152. Az iratokat legalabb 5 évenként selejteznie kell a
kozponti irattarnak. A selejtezés megkezdése elétt 30 nap-
pal irasban értesiteni kell a MOL-t.

153. A selejtezés soran ki kell valasztani azokat az irat-
tari tételeket, amelyek 6rzési ideje az irattari terv szerint
lejart, tehat tovabbi megdrzésre nincs sziikség.

154. A megdrzési idot az utolso érdemi tigyintézés leza-
rasanak keltétol kell szamitani.

155. Az iratok selejtezését az iratkezelés feliigyeletével
megbizott vezetd altal kijelolt 3 tagli selejtezési bizottsag
javaslata alapjan lehet elvégezni az irattari tervben rogzi-
tett Orzési ido lejarta utan.

156. A selejtezés soran az egyes iratok tartalmanak és
Orzési idejének elbirdlasanal felmeriild esetleges kétségek
esetén ligyviteli szempontbdl a szervezeti egység vezeto-
jének, maradando érték szempontjabol pedig a MOL szak-
értéjének véleménye a dontd.

157. A selejtezésrdl a selejtezési bizottsag altal alairt, a
szerv korbélyegzdjének lenyomatdval ellatott selejtezési
jegyzokonyvet kell késziteni 3 példanyban, melyet iktatas
utan a MOL-hoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyezé-
se céljabol.
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158. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) mely év (ek) iratanyagat selejtezték,

b) az irattari tételek felsorolasat,

¢) akiselejtezett tételekbdl tartottak-e vissza iratokat, ha
igen; melyeket,

d) milyen mennyiségii iratanyag lett selejtezve,

e) kik végezték és ellendrizték a selejtezést,

/) a selejtezési jegyzOkonyv felvételének helyét és ide-
jét, a selejtezésre szant iratanyag keletkeztetdjét,

2) a selejtezés kezdetét és végét,

h) az alapul vett jogszabalyokat, belsd szabalyzatokat
(irattari terv, iratkezelési szabalyzat),

i) valamint a nyilatkozatot, hogy a selejtezést végzok a
jogszabalyok szerint jartak el.

159. A levéltar az iratok megsemmisitését a sziikséges
ellendrzés utan a selejtezési jegyzOkonyv visszakiildott
példanyara irt zaradékkal engedélyezi.

160. A fizikai megsemmisitést csak a selejtezesi jegyzo-
konyvre vezetett levéltari hozzajarulas megérkezte utan
lehet elvégezni.

161. A kiselejtezést az elektronikus iratkezeld rendszer-
ben ¢€s az irattari jegyzéken fel kell tiintetni.

162. A szervezeti egységeknél 6rzott, iktatott iratokat az
irattari tervben meghatarozott id6tartam lejarta utan lehet
kiselejtezni. A selejtezés lebonyolitdsat a szervezeti egy-
ség vezetdje sajat hataskorben rendelheti el.

163. A sajat hataskorben végrehajtott selejtezés soran is
figyelembe kell venni jelen fejezet eldirasait.

164. Az irat megsemmisitésérol a Jogi és Igazgatasi Fo-
osztaly vezetdje az adatvédelmi és biztonsagi eldirasok fi-
gyelembevételével gondoskodik.

165. A kiselejtezett iratokat z(izassal, vagy az irat anya-
gatol fiiggd egyéb moddszerek alkalmazasaval ugy kell
megsemmisiteni, hogy tartalmukat megallapitani ne Iehes-
sen. A hulladékanyag-hasznosito vallalatnak a selejtpapirt
csak zuzott allapotban lehet atadni.

Levéltarba adas

166. A Minisztérium a nem selejtezhetd iratait 15 évi Or-
z¢ési 1d0 utan, elézetes egyeztetéssel a MOL-nak adja at.
A levéltarnak csak lezart, teljes évfolyamok iratai adha-
tok at.

167. A levéltar szamara atadando tligyiratokat az iigyvi-
teli segédletekkel egyiitt nem fertdzott allapotban, levélta-
ri 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban a Minisztérium
koltségére az irattari terv szerint, atadas-atvételi jegyzo-
konyv kiséretében, annak mellékletét képezo atadasi egy-
ség szerinti (doboz, csomag stb.) tételjegyzékkel egyiitt,
teljes, lezart évfolyamokban kell atadni. A visszatartott
tgyiratokrol kiilon jegyzéket kell készitenie. Az atadasi
jegyzéket és a visszatartott iratokrol készitett jegyzéket — a

levéltarral egyeztetett mdédon — elektronikus formaban is at
kell adni.

168. Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az ik-
tatasi és az irattari segédleteken is at kell vezetni.

IV. fejezet
Vegyes rendelkezések

169. A Minisztérium szervezeti egységeinek jogutoddal
torténd megsziinése esetén az iratokat a feladatokat atvevo
szervezeti egységnél kell elhelyezni.

170. Abban az esetben, ha jogutéddal sziinik meg a
szervezeti egység, de feladatkorét csak részben veszi at a
jogutdd, Ggy az iratanyagokat tigykor szerint szét kell va-
lasztani.

171. A jogutod altal atvett feladatok iratanyagat a jog-
utédhoz kell athelyezni, a fennmarad6 iratanyagokat a
kozponti irattarba kell adni.

172. Amennyiben a szervezeti egység jogutod nélkiil
szlinik meg, iratanyagat a kozponti irattarban kell elhe-
lyezni.
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1. szamu melléklet az iratkezelési szabadlyzathoz

El6éadoi iv
IRATAZONOSITO ADATOK Hatarido:

Sajat iktatoszam: Elintézes modja:

Erkeztet6szam: O készitsen levelet, valaszlevelet
Erkezés/elkiildés datuma: [ sajat hataskdrben intézkedjen

Kiildé iktatdszama (hivatkozasi) szam: O intézkedése, valaszadasa elbtt tajékoztasson
Iktatas datuma: O intézkedése, valaszadésa utan referéljon

O intézkedést nem igényel, fogadja tajékoztatasul
O késziilion forditas

Elgiratok iktatdszamai:

. . ) Egyéb vezetdi utasitasok:

Utdiratok iktatoszamai:

Egyiitt elintézett iratok szama:

Kapcsolatos iratok iktatészamai:

TARGY .
LASSA

Ugyirat: B
kiadmanyozas (jovahagyas) elott:

Alszamos irat: L o 3 A
kiadmanyozas (jovahagyas) utén:

elkiildés eldtt (letisztitas és alairas utan):

UTASITAS AZ IRATKEZELONEK elkiildés utan (irattarba helyezés el6tt):

Tegye atmeneti irattarba:

Irattari tételszam:

vezet6 alairasa vezel alairasa

Expediélas modja, ideje:
(postan, futarpostéan, e-mailen, faxon, kézbesitével, egyéb egyéb modon:

iratkezel§ alairasa Irattérba helyezéskori iktatoszam:

IRATKEZELO FELJEGYZESEI

Irattarba tétel datuma:

Egyéb kezelési feliegyzések:

iratkezelb alairasa

SZIGNALAS
Ugyintéz6 szerv neve:

Ugyintéz6 személy neve:
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2. szamu melléklet az iratkezelési szabdlyzathoz
IRATTARI TERV
A) Altalanos rész
Irattari S, i Mego6rzési Levéltirba a(.iés ideje,
tételszam Ugykor megnevezése id6 amennylben )
nem selejtezhetd

9010 Iktato-adatbazis lemeze, papir alapu hiteles masolata N 15

9011 Irattari jegyzékek, selejtezési jegyzékonyvek N HN
Vezetdi értekezletek eldterjesztései, ezekhez tartozo feljegyzések,

9401 \ N 10 -
emlékeztetok

9601 Szervezeti egységek munkatervei 5 —

9602 El6addi munkakonyv, kézbesitokonyv, postakonyv -

9603 Meghivok, tajékoztatok, egyéb iigyviteli dokumentumok -
A Minisztériumot €rint6 irasbeli valaszt igénylo megkeresések

9604 e e L 5 —
(képviseldi, bizottsagi, dllampolgari stb.)

9605 Minisztériumokkal torténd levelezések™ 5 —
A Pénziigyminisztérium feliigyelete ala tartozé szervekkel kapcso-

9606 . 5 —
latos levelezések*

9607 A Minisztérium belsé levelezései* 5 -

* Alkalmazhat6, ha a kiilonds részben talalhato tigykorokbe torténd besorolds nem lehetséges.

B) Kiilonos rész

Irattari Uaykér meeneyezése Megorzési ido/ Levéltarba adas
tételszam gy gnevez Nem selejtezhetd ideje
1. Koltségvetés

1001 Koltségvetési iranyelvek N 15

1002 Kozponti koltségvetés tervezése N 15
Koltségvetési tervezés, beszamolas és informacios rendszer mdodszertani

1003 o N 15
kérdései

1004 El6iranyzat-moédositasok adatai N 15

1005 Kozponti koltségvetés végrehajtdsanak tervezése N 15

1006 | Allamadodssag kezelése N 15

1101 Allami kezességvallalas és garancia 50 —

1401 Fejezetek eldirdnyzat-maradvanyai elszamoldsanak jovahagyasa 10 —
Fejezetek éves koltségvetési beszamolodja, a tarsadalombiztositas pénz-

1402 L L , . 10 -
iigyi alapjai kezeldinek beszamoldja

1403 Koltségvetési agazati elemzések 10 —

1601 Koltségvetési korirat 5 -

1602 Eldirdnyzat-keretnyités elérehozdsa -

1603 Zarszamadasi korirat 5 —
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Trattari

Mego6rzési id6/

Levéltarba adas

tételszam Ugykér megnevezése Nem selejtezhetd ideje
1604 | Koltségvetési elérejelzés 5 -
1605 Téjékoztatok az dllamhaztartas és egyes alrendszereinek helyzetérdl 5 —
1606 Koltségvetési torvény eldkészitése 1i1h1r(}etes’t -
kovetd 5. év
Tarsadalombiztositas pénziligyi alapjai éves koltségvetésének, potkolt- kihirdetést
1607 . o = . ae -
ségvetésének és zarszamadasanak eldkészitése** kovet6 5. év
1608 Onkorményzatok gazdalkodésa szabalyozasénak el6k észitése™* klilhlr(}etes’t -
ovetd 5. év
. , e o . Tt ris kihirdetést
1609 Az 4llamhéztartési torvény és végrehajtasi rendeleteinek elékészitése®* e -
kovetd 5. év
2. Gazdasagpolitika, monetaris és arfolyampolitika, szocialpolitika
2001 Gazdasagmozgdsitassal, rendkiviili 4llapottal kapcsolatos iratok N 15
2002 Makrogazdasagi modellek, elemzések, prognézisok N 15
2003 Bankprivatizacidval, -konszolidacidval kapcsolatos figyek N 15
gt . kihirdetést
2601 Egészségligyi és joléti rendszerek reformjanak el6készitése Kévets 5. év
Tertiletfejlesztési politika pénziigyi eszkdzrendszerére vonatkozo javas -
2602 5 -
latok**
2603 Pénz- és tokepiaci rendszer szabalyozasanak el 6készitése, kidolgozasa™* 1ilh1raietes’t -
kovetd 5. év
2604 Biztositasi rendszer szabalyozasanak el6készitése™* l‘<.1h1r(}etes’t -
kovet6 5. év
2605 Devizapolitikai eszkdzrendszer szabalyozdsanak elékészitése™* lElhlI‘(}eteS’t -
kovetd 5. év
Onkéntes, kdlcsonds biztositopénztarak, magannyugdijpénztarak miiko- kihirdetést
2606 . . . “1r e . ae -
dése szabalyozasanak elokészitése™* kovetd 5. év
2607 Szocialis szférara vonatkozo koncepcid és szabalyozasa™* lilhlrﬁetes’t -
kovetd 5. év
2608 Kozalapitvanyok, alapitvanyok ligyei** 5 -
2609 | Lakéspolitika, lakésgazdilkodss szabalyozésinak elékészitése** Jhirdetest -
oveto 5. év
3. Vallalkozasi szféra koltségvetési kapcsolatai
3001 Vagyonpolitika N 15
3002 Karpotlas N 15
3101 Kezességvallalds és garancia, viszontgarancia 50 —
3102 Tamogatasi formdk kidolgozasa™* 50 -
3301 Hitelkonstrukcidok 20 —
3302 Cséd- és felszamolasi iigyek 20 —
Pénziigyi intézmények (MEHIB Rt., EXIM Bank Rt. HgRt. stb.) szaba- kihirdetést
3601 LS P . ae -
lyozasanak elokészitése™* kovetd 5. év
Megvaltozott munkaképességlieket foglalkoztatd gazdalkodoszervezetek |  kihirdetést
3602 LS . . s . ae -
(ideértve célszervezetek) szabalyozasanak elokészitése™* kovetd 5. év
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Irattari Uayks . Megorzési ido/ | Levéltarba adas
tételszam gykor megnevezese Nem selejtezhetd ideje
3603 | Kis- és kizépvallalkozasok szabalyozésanak elékészitése** klf)lfggesteitv -
3604 Gazdasagi kamarak mitkodésének szabalyozasa** kl;l\l}lgge;eztv -
3605 | Szerencsejaték-adozas és -szabalyozas eldkészitése kﬁ‘gggestesetv -
4. Nemzetgazdasagi agazatok pénziigyei
Nem termeld infrastruktura (kozlekedés, posta, tavkozlés, vizgazdal-
4401 , 10 -
kodas)
4402 Ipar 10 —
4403 Energetika 10 -
4404 Agrargazdasag 10 -
4405 Idegenforgalom 10 —
4406 Kereskedelem 10 —
5. Ar-, bér-, foglalkoztatasi iigyek
5601 Nonprofit szektor szabalyozasanak eldkészitése™* klg\l/léigesteztv -
5602 Munkaiigyi szabalyozas, jarulékok** klélgéigegeséi, -
5603 | Bérpolitikai intézkedések elékészitése** klf)‘ilggesteztv -
5604 Foglalkoztataspolitika™* kl;l,lggesteztv -
5605 Allaskeresési ellatasok klél\l]léigestesétv -
5606 Arképzési timogatasok** kl;l\l/lggesteztv -
5607 Hatosagi ariigyek** klélilgge;eztv -
6. Az allamot illetd befizetési kotelezettségek, helyi adok kozponti szabalyozasa
6102 A kettds adoztatas elkeriilésérdl szolo egyezmények megkotésének do- 50 B
kumentumai
6301 Fejlesztési adokedvezmény 20 —
6302 Feltételes ado 20 —
Helyi ad6, gépjarmiiado és illetékbefizetésekre vonatkozo dsszesitések,
6401 . . i . 10 -
jelentések, tajékoztatok
Lakossagi ado-, illetékiigyi beadvanyok, biroi, ligyészi szervek részére,
6402 . 112 , 10 -
egyedi ligyekkel kapcsolatos allasfoglalasok
6601 Személyi jovedelemad6 szabalyozasa** Kihirdetést -

kovetd 5. év
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Trattari

Mego6rzési id6/

Levéltarba adas

tételszam Ugykér megnevezése Nem selejtezhetd ideje
6602 | Altaldnos forgalmi ado szabalyozasa** klf)lfggesteitv -
6603 Jovedéki ado és energiaadd szabalyozasa** kl;l\l}lgge;eztv -
. , , kihirdetést
6604 Tarsasagi ado szabalyozasa™* k(jlvggesesév -
6605 Helyi adok szabalyozasa** klél\l]lg[gesteztv -
. kihirdeté
6606 Gépjarmiiado szabalyozasa** kalvggeseztv -
6607 Regisztracios ado szabalyozasa** klélgéf[ge;eséi, -
Kihirdetd
6608 | Illetékek szabalyozasa** ké‘vggesteztv -
6609 A koz0sségi vamjogra, illetve a vampolitikara vonatkozo kozdsségi és kihirdetést B
nemzeti szabalyozas** kovetd 5. év
6610 A Ko6z0s Vamtarifara vonatkozo k6zosségi és nemzeti szabalyozas** klél\l]léigestesétv -
6611 Ko6z6sségi munkacsoportok iiléseire, egyéb kozosségi forumokra készi- kihirdetést B
tett TAP-ok, irdsbeli anyagok, jelentések™* kovetd 5. év
6612 Vamigazgatasi rend szabalyozasa** klélgéige;ezz -
6613 Fogyasztdi arkiegészités szabalyozasa** klél\l}lggesteztv -
6614 Adodtigyben és jarulékiigyben tett felligyeleti intézkedés 5 -
6615 Feltételes adomegallapitas 5 —
o . Ty . . kihirdetést
6616 Egyszertsitett vallalkozo6i add szabalyozasa** Kévetd 5. év -
6617 Egyszerisitett kdzteher-viselési hozzajarulas szabalyozasa™* klg\l,léige;esétv -
kihirdetést
6618 Az allamhaztartas egyensulyat javito kiilonadé szabalyozasa Kévetd 5. 6v
. o . . kihirdetést
6619 Hazipénztarado6 szabalyozasa™* kélvggesezv -
kihirdetést
6620 A fiatalok életkezdési tamogatasanak szabalyozasa Kévetd 5. 6v
6621 A fejlesztési adokedvezmények 5 -
6622 Az elismert munkavallaléi értékpapir-juttatasi programok 5 -
6623 Vamjogszabalyokkal kapcsolatos egyedi allasfoglalasok 5 —
6624 Kiilfoldigépjarmiiado-bevétel 5 -
7. Nemzetkozi pénziigyek, nemzetkozi szervezetekhez fiizédo kapcsolatok
7001 Kormaényhitel-kinnlevéségek behajtasa N 15
7002 EU-struktarapolitika N 15
7003 Egyéb két- és tobboldali nemzetkozi pénziigyi kapcsolatok iratai N 15
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,Iratté{i Ugykor megnevezése Megérzé_si id6/ . Levélﬁérl_)a adas
tételszam Nem selejtezhet ideje
7004 A pégzmosés elleni kiizdelem nemzetkozi szervezetrendszerével kapcso- N 15
latos iratok (FATF, Moneyval)
7005 Nemzetkozi vammegallapodasok eldkészitése és végrehajtasa N 15
(GATT, WTO)
7101 Nemzetkozi pénziigyi egyezmények eldkészitése 50 -
7102 Kett<:5s adoztatas elkeriilését szolgald egyezmények eldkészitése, alkal- 50 ~
mazasa
7103 Beruhdzasvédelmi egyezmények eldkészitése és alkalmazasa 50 —
7104 Kormanyhitel-megallapodasok 50 -
7105 EU-atvilagitasi tdrgyalasokkal kapcsolatos dokumentumok 50 —
7106 Nemzetkozi vagyonjogi megéllapodasok és azok végrehajtasa 50 —
7107 OECD-csatlakozassal és -tagsaggal kapcsolatos ligyek 50 -
7108 NATO 50 —
7109 Nemzetkozi Ujjaépitési és Fejlesztési Bank (Vilagbank) 50 —
7110 Nemzetko6zi Pénziigyi Tarsasag (IFC) 50 -
7111 Nemzetkozi Fejlesztési Tarsulds (IDA) 50 -
7112 Nemzetkdzi Beruhazéasbiztositasi Ugynokség (MIGA) 50 —
7113 Eurépai Ujjaépitési és Fejlesztési Bank (EBRD) 50 -
7114 Nemzetkozi Valutaalap (IMF) 50 —
7115 International Social Security Association (ISSA) 50 —
7116 Eurdpa Tanécs Fejlesztési Bank (CEB) 50 -
7117 Eurdpai Adodigazgatdsok Szervezete (IOTA) 50 —
7118 Nemzetkozi Beruhdzasi Bank (Moszkva) 50 —
7119 Nemzetkézi Szamviteli Standardok és Beszamolok szakért6i munkacso- 50 B
portja (ISAR)
7120 Eurdpai Szamviteli Szervezetek Szovetsége (FEE) 50 —
7121 PHARE 50 —
7122 EU-eldcsatlakozési alapok (ISPA, SAPARD stb.) 50 —
7123 Egyéb szervezetek és egyéb csatlakozdssal kapcsolatos dokumentumok 50 —
7124 Kiilfoldiek magyarorszagi befektetéseivel kapcsolatos iratok 50 —
7125 Eurépai Beruhédzasi Bank (EIB) 50 —
7126 | Eszaki Beruhazasi Bank (NIB) 50 -
7127 Globalis Kornyezetvédelmi Alap (GEF) 50 —
7128 Nemzetkozi Fejlesztési Egyiittmtkddés (NEFE) 50 -
7201 A Minisztériumot érintd EU-tagsdggal kapcsolatos dokumentumok 30 —
7301 Allami timogatasok 20 —
7601 EUROSTAT 5 -
8. Szamviteli rend szabalyozasa
8320 Kincstéri vagyon 20 -
8401 Az Orszagos Szamviteli Bizottsag, valamint a szamvitelistandard-testii- 10 B

letek mukodése
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Trattari

Mego6rzési id6/

Levéltarba adas

tételszam Ugykér megnevezése Nem selejtezhetd ideje
8402 Az EU dontéshozatali tevékenységében vald részvétel 10 —
8403 A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara tdrvényességi feliigyelete 10
8404 A Konyvvizsgaloi Kozfeliigyeleti Bizottsag mitkodése 10
A szamviteli torvényrdl, a Magyar Konyvvizsgaloi Kamarardl, a konyv-
vizsgaloi tevékenységrdl, valamint a konyvvizsgaloi kozfelligyeletrdl S
1% e iy R R , kihirdetést
8601 sz010 torvény, tovabba a szamviteli torvényhez kapcsolddo sajatos szam- Kovetd 5. év -
viteli szabalyokat tartalmazd kormanyrendelet és PM rendelet el6készi- '
tése**
8602 Vallalkozasi tevékenységet folytatok 5 —
8603 Allamhaztartas szervezetei 5 -
8604 Szamviteli torvény szerinti egyéb szervezetek 5 -
8605 Elézbéekben fel nem sorolt szervezetek 5 —
9. Jogalkotas és koordinacio
A Minisztérium altal készitett és a parlamenthez elfogadasra benyujtott
9001 torvényjavaslatok, torvénymodositasi javaslatok, orszaggyiilési hataroza- N 15
ti javaslatok alapdokumentumai
9002 A Minisztérium altal készitett kormény-eldterjesztések irattari példanyai N 15
9003 A Minisztériumot érintd 6nalld inditvadnyok N 15
A Minisztérium altal kibocsatott jogszabalyok (rendeletek, utasitasok,
9004 . N 15
szabalyzatok)
9005 A Kormany munkatervéhez készitett javaslatok N 15
9006 Kormanyhatdrozatok nyilvantartdsa N 15
9007 A Minisztérium fejezetébe tartozd szervezetek alapito okiratai, N 15
SZMSZ-ei, valamint azok modositasa
Kozvetlenill a pénziigyminiszterhez intézett, valamint a miniszterelnok-
9301 hoz benyujtott (a Minisztériumra szignalt) interpellaciok, azonnali, napi- 20 -
renden kiviili kérdések
9302 Kozvetleniil a pénziigyminiszterhez intézett, valamint a miniszterelnok- 20 ~
hoz benyujtott (a Minisztériumra szignalt) irdsbeli kérdések
Mas tarcak altal készitett eléterjesztések, jogszabalytervezetek és észre-
9303 o 20 -
vételeik
A Minisztérium altal kiadott jogi iranymutatasok (iranyelvek, tajékozta-
9304 . - . 20 -
tok, szakmai allasfoglalasok)
9305 Peres ligyek 30 -
10. Humanpolitika, munkaiigy, szakképzés
Személyi dossziék anyagai: kinevezés, atsorolas, athelyezés, mindsités,
szakmai 0néletrajz, végzettséget tanusito dokumentumok, munkakori le-
iras, 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat, IT; FBT-tagsag, mellék- és masod-
10101 g1 ny £sag 50 -
allas engedélye, fegyelmi és kartéritési hatarozatok, kitlintetések,
jutalmazasok iratai, felmentés, felmondas, nyugdijazassal kapcsolatos
iratok, megbizasi szerzddések, kdzigazgatasi alap-, és szakvizsga ligyei
10102 | A Minisztérium feliigyelete ala tartozo szakképesitések vizsgafeladatai, 50 _

jegyzokonyvei
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tételsz4m Nem selejtezhet ideje
10201 | Munkaltatéi kdlesdnszerz8dés 30 -
10401 Eves létszdmstatisztika 10 —
10402 | Tanulmanyi szerzodések (dsztondijiigyek) 10 -
10601 | Evkdzi létszdmstatisztika 5 -
10602 | Képzés, tovabbképzés szervezésével kapcsolatos tigyek ktj\l/?ti}ireiiog v -
10603 Oktatésfeliigyeletbdl adodo iigyek 5 -
10604 K?nyvviteli szolgéltaté§t Végzék regisztracios ligyei és egyéb regisztra - 5 -
cioval kapcsolatban ellatandé feladatok
10702 | Szabadsagok engedélyezése 3 —
10703 Szocidlis és segélyligyek, illetményeldleg-ligyek 3 —
10704 | Szakmai palyazati kiiras 3 -
10901 | Jelenléti ivek 1 -
11. A PM fejezet koltségvetési iigyei
11001 A fejezet koltségvetési alapokmanya N 15
11002 | Koltségvetési szervek eldiranyzatai, elemi koltségvetések N 15
11003 | Eves, féléves beszamolojelentések, vagyonmérlegek N 15
11004 | Pénzmaradvany-elszaimolas N 15
11005 | Fejezeti kezelésii programfinanszirozas N 15
11006 | Kincstari vagyonkezelési jog atadas-atvételével kapcsolatos iigyiratok N 15
11401 Eves eléiranyzat-modositas intézményenként 10 —
11402 | Gazdalkodasi keretek rendelkezésre bocsatasa 10 —
11403 | Egyéb intézkedés, allasfoglalas a feliigyelt inté zmények részére 10 —
11404 | APEH-VP érdekeltségi jutalmaval kapcsolatos levelezés 10 -
11405 | Fejezetek kozotti megallapodasok 10 -
11406 | Intézmények kiutazasi engedélyének jovahagyasa 5 -
11601 E}éirényzat—médositési kotelezettség nélkiili keret tallépés-engedélye- 5 B
zése
12. A Minisztérium gazdasagi iigyei

12001 Koltségvetési alapokmany N 15
12002 | Eves beszamolojelentések és vagyonmérlegek N 15
12003 Bérleti szerzodések N 15
12004 | Befektetett eszk6z0k nyilvantartisa (nagy értékii) N 15
12005 | Telekkdnyvvel kapcsolatos ligyek N 15
12101 Biztonsag, polgari védelem, tlizrendészet 50 —
12102 | Miszaki tervek 50 -
12401 Fokonyvi kivonat, f6kdnyvi szamlak, leltarak 10 -
12402 | Pénziigyi bizonylatok és mellékletei 10 —
12403 | Alairas bejelentése szamla feletti rendelkezésre 10 —
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Irattari Uayks . Megorzési ido/ | Levéltarba adas
tételszam gykor megnevezese Nem selejtezhetd ideje
12404 | Befektetett eszkozok és készletek nyilvantartasi bizonylatai 10 —
12405 | Helyiségiigyek 10 —
12406 | ANTSZ-utasitdsok 10 -
12601 Szamviteli bizonylatok 5 -
12602 | Kikiildetések elokészitése 5 -
13. Sajtokapcsolatok
13101 | A Minisztérium altal kiadott MTI-k6zlemények 50 —
13301 Sajtotdjékoztatok anyagai 20 —
14. Ellenorzés
14001 | A Minisztérium bels6 ellenérzésének anyagai N 15
14002 | Kozérdeki bejelentések vizsgalati anyagai N 15
14301 Kiils ellenérzé szervek (ASZ, KEHI) ellendrzéseinek anyagai 20 —
14302 | A PM fejezet intézményeit érintd minisztériumi ellendrzések anyagai 20 -
15. Vagyongazdalkodas
A kincstari vagyon elidegenitésével, a vagyon hasznositasaval, atcsopor-
15001 tositasaval, a vagyon ingyenes Onkormanyzati tulajdonba adasaval N 15
kapcsolatos dontések el6készitése
15002 | Az allam vallalkozasi vagyonat érint kormanyzati dontések eldkészitése N 15
Az allam vallalkozasi vagyonaval kapcsolatos joggyakorlast jelentd fel-
15302 20 -
adatok
15601 A privatizacio, az allami vagyonpolitika szabaly ozdsdnak kidolgozésa, kihirdetést B
véleményezése koveto 5. év
. . , , . , e, , kihirdetést
15602 | A kincstari vagyonra vonatkozo szabalyok kidolgozasa, véleményezése Kévetd 5. 6v -
16. Ellendrzésirendszer-fejlesztés
Allamhaztartasi belsd pénziigyi ellendrzési rendszer (ABPE) dokumen-
16401 tumai (tervezés, beszamolas, jelentés, allasfoglalas, bizottsagok, konfe- 10 -
rencidk)
ABPE-rendszerben részt vevok oktatasaval, képzésével, tovabbképzésé-
16402 10 -
vel kapcsolatos dokumentumok
16403 Bels6kontroll-rendszerek fejlesztésével, koordinacidjaval kapcsolatos 10 _
dokumentumok (jogszabalyok modszertanok, ellenérzési sztenderdek)
16404 | Eurdpai unids tamogatasok ellenérzésével kapcsolatos dokumentumok 10 —
16405 Elécsatlakozasi alapok és atmeneti tdmogatas ellendrzésének dokumen- 10 B
tumai
Unids pénziigyi ellendrzéssel foglalkozo tarcakozi bizottsdgok és mun-
16406 . 10 -
kacsoportok dokumentumai

** Kivéve: torvényjavaslat 9001, kormany-elSterjesztés 9002, Minisztérium altal kibocsatott jogszabalyok 9004.
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3. szamu melléklet az iratkezelési szabalyzathoz

IRATMINTATAR

A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI ALTAL RENDSZERESEN HASZNALT IRATTIPUSOK
IRATMINTATARA

Az iratmintatarban a Minisztérium szervezeti egységei altal az ligyintézés €s az ligyiratkezelés soran leggyakrabban
alkalmazott irattipusok kertilnek bemutatésra. Az iratmintak a kiilonbozd iratfajtak legfontosabb kotelezd elemeit (sziik-
séges minimum) tartalmazzak.

A mintdkban a kotelez6 és dllando elemek normal allo, a kiadmanyozo szervezeti egységtol, cimzettol, targytol stb.
fliggd kotelezd, de vdltozo elemek kurziv (délt) betiivel szedve szerepelnek. (A tényleges iratokban ezeket a részeket is
normal, all6 betlikkel célszerii szerepeltetni!)

Az iratok tartalmi részének készitése soran a Times New Roman CE betiitipust és 12—14 pontos betliméretet sziikséges
alkalmazni.

Az iratmintatar a kovetkezd irattipusokat tartalmazza:

1. atirat (megkeresés, értesités, tajékoztatas stb.),
2. jegyz6konyyv,

. emlékezteto,

. feljegyzés,

. iratselejtezési jegyzOkonyv,

. irat atadas-atvételi jegyzokonyyv,

. irat atadas-atvételi jegyzek,

. selejtezési iratjegyzék,

. iratpotld lap.

O 00NN N KW
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1. szamu iratminta: atirat

Cimer és a PM jelképe és megnevezése
A kiadmdnyozo (vagy a kiadmdnyozo szerv megnevezése)
Iktatészam: Ugyintézé:

Telefonszam:

Hivatkozasi szam:

Targy:
Cimzett neve, beosztisa

Hivatali egység neve

Kiildetési hely

Megszolitds

Szoveg

Keltezés helye, ideje

Udvézlettel / Tisztelettel:

alairas kiadmdnyozo neve beosztdasa

(P. H. — a hivatali bélyegzd lenyomata)

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban
Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése

Irattar

A kiadmanyozo cime, telefonszama, elektronikus elérési lehetdsége
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2. szamu iratminta: jegyzékonyv

Kiadmdnyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Tktatoszam:

Késziilt:

Targy:

Jelenlevék:
Jegyzokonyvvezeto:

Sz0 szerinti szoveg

alairas

alairas

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Jegyzokonyv

datum, szerv és helyiség megnevezése

a jegyzokonyv felvételének indokdul szolgalo esemény, intézkedés,

eljaras stb. megnevezése

a jelenléva, részt vevd, eljaro stb. személyek neve és beosztasuk felsoroldsa

a jegyzokonyvvezeto megnevezése

alairas

alairas

(P. H. — a hivatali bélyegzé lenyomata)

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése

személy vagy szerv megnevezése

Irattar
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3. szamu iratminta: emlékeztetd

Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:

Emlékeztet6
Késziilt: esemény, intézkedeés, eljaras stb. megnevezése, mikor és hol
Résztvevok: a jelenlévé személyek neve és beosztdsuk felsoroldsa
Széoveg

Keltezés helye, ideje

alairas
készito neve, beosztdisa

(P. H. — a hivatali bélyegzd lenyomata)

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése
Irattar
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4. szamu iratminta: feljegyzés

Kiadmdnyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatoszam:
Feljegyzés
cimzett megnevezése
Targy:
Szoveg

Keltezés helye, ideje

alairas
készito neve, beosztdisa

(P. H. — a hivatali bélyegzé lenyomata)

Melléklet:

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: személy vagy szerv megnevezése
személy vagy szerv megnevezése
Irattar

(LAHAM: ..o oo ettt et e e )

(Egyetértek: .......ccccoovvvviieiieiiiiiie e

Ugyintézo:
Tel..
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5. szamu iratminta: iratselejtezési jegyzokonyv

Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatészam:

Késziilt:

A selejtezési bizottsag tagjai:

A selejtezést ellendrizte:

A selejtezés megkezdve:
A selejtezés befejezve:

Iratselejtezési jegyzokonyv

datum, szerv és helyiség megnevezése

a vezetd neve €s beosztasa
(datum)
(datum)

Az alapul vett jogszabaly: az irat keletkezésekor hatalyos iratkezelési szabalyzatok: (felsorolas)

A selejtezés ala vont iratok:

(szerv neve)
(évkore)

Eredeti terjedelem: ................cc ifm.
A kiselejtezett iratok mennyisége: .............oceiiiiiiiin.. ifm.

A kiselejtezett iratok felsorolasa:

Ev Tételszam Irattari tétel cime Terjedelem
1998 16 Képzés, tovabbképzés, oktatas 0,20 ifm.
2000-2001 51 Szocialis tigyek iratai a hivatali egységeknél 0,45 ifm.

A munka soran a vonatkozé jogszabaly értelmében jartunk el.
A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltari jovahagyast kovetéen megsemmisitésre keril.

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak: 2 példany: kdzponti irattar

1 példany: irattar

alairas

ellen6rz6 vezetd alairdsa

(P. H. — a hivatali bélyegzo lenyomata)
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6. szamu iratminta: iratatadas-atvételi jegyz6konyv

Kiadmanyozo felsd vezetd, vagy a hivatali egység megnevezése

Iktatészam:
Irat atadas-atvételi jegyz6konyv
Késziilt: datum, szerv, helyiség megnevezése
Atado: az atado szerv, illetve az atadasért felelos vezetd és beosztdasanak megnevezése
Atvevé: az atveva szerv, illetve az atvételért felelds vezetd és beosztasanak megnevezése

Az atvétel targyat képezo iratanyag:
az iratanyag keletkeztetdjének, évkorének, mennyiségének megnevezése

Az iratatadas alapjaul szolgadlo jogszabalyok, egyéb normak, megallapodasok stb. felsorolasa. Utalas az atadasra ke-
rild iratanyag mellékelt iratatadas-atvételi jegyzék formajaban torténd részletes felsoroldsara.

alairas alairas
atado atvevo
(P.H.) (P.H.)
(az atado hivatali bélyegzdjének lenyomata) (az atvevo hivatali bélyegzdjének lenyomata)

Melléklet: ..... lap irat atadas-atvételi jegyzék

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: dtado megnevezése

atvevo megnevezeése
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7. szamu iratminta: iratatadas-atvételi jegyzék

Melléklet a(z) ..... sz. iratatadas-atvételi jegyzokonyvhoz

Irat atadas-atvételi jegyzék

Atadasi egység By Irattari tételszam, Tktatoszamok
sorszama tételcim felsorolasa
1. doboz
2. doboz
Keltezés helye, ideje
aldiras

készito neve, beosztdisa
Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: dtado megnevezése
dtvevé megnevezése

8. szamu iratminta: selejtezési iratjegyzék

Melléklet a(z) ............. szamii irathoz
Kiadmanyozo felsd vezeto, vagy a hivatali egység megnevezése
Selejtezési iratjegyzék
Ev Tételszam Iktatoszam(ok)

Keltezés helye, ideje

Jegyzéket készitette:
aldiras

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: 1 példany: kozponti irattar
1 példany: irattar
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9. szamu iratminta: iratp6tlo lap

PENZUGYMINISZTERIUM
Kozponti irattar

IRATPOTLO LAP
A TNAT NAPOML L. ettett ettt et et et et et e e ettt ere e e e anes (f6)osztaly részére kikolcso-
noztem a .................. /i iktatoszdmu €s ................... irattari tételszdmu tgyiratot, amelynek kolcsonzési
ideje 30 nap.
Budapest, 200 .............coenel
kolcsonzo neve és alairasa atvevo neve ¢€s alairasa

4. szamu melléklet az iratkezelési szabalyzathoz

FELHASZNALOI KEZIKONYV
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V. Személyiigyi hirek

A Miniszterelnoki Hivatal
személyiigyi hirei

A Kisebbségekért Dij alapitasarol sz616
1/1995. (IX. 28.) ME rendelet alapjin
a Kisebbségek Napja alkalmaval, 2008. évben
Kisebbségekért Dijban részesiilt

dr. Boross Marietta

Eétvos Jozsef (Cigany—Magyar Pedagogiai Tarsasag)

Farkas Tibor

Héring Istvanné

Hidvégi-Balogh Attila

Lakatos Mihaly

Magyarorszagi Lengyel Perszonalis Plébania és Len-
gyel Templom

Mundruczo Kornél

Nagy Sandorné

Tessedik Tancegyiittes (Szarvas)

ALLASPALYAZATOK

Besny6 Kozség Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete
palyazatot hirdet
jegyzoi allashely betoltésére

Palyaztatd: Besnyd Kozség Onkorméanyzatinak Képvi-
seld-testiilete.

Koézigazgatasi szerv: Besnyd Kozség Onkormanyzata-
nak Polgarmesteri Hivatala.

Munkakér: jegyzoi feladat- és hataskor.

A kinevezés — 6 honapos probaidé kikotésével — hataro-
zatlan id6re szol.

Foglalkozas jellege: teljes munkaido.

Munkavégzés helye: 2456 Besnyd, F6 u. 35.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, biintetlen
eloélet;

—igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi dok-
tori képesités vagy okleveles kozigazgatasi menedzser
szakképesités;

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga vagy az OKV el-
noksége altal teljeskoriien kozigazgatasi jellegiinek mind-
sitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités azzal,
hogy a képvisel6-testiilet kozigazgatasi szakvizsgaval
nem rendelkez6 palyazot is kinevezhet, feltéve hogy a ki-
nevezéstdl szamitott egy éven belill a jogi vagy kozigazga-
tasi szakvizsgat vagy a szakvizsga alol az OKV elnoksége
altal a teljeskoriien kozigazgatasi jellegiinek mindsitett tu-
domanyok fokozat alapjan adott mentesitést megszerzi

—jogszabaly altal eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kotele-
zettség vallalasa,

— legalabb kétéves kozigazgatasi gyakorlat (a képvise-
16-testiilet a gyakorlati id6t csokkentheti vagy elenged-
heti).

Eldnyt jelent: helyismeret, informatikai ismeretek, gép-
jarmi-vezetoi engedély megléte.

A palyazathoz csatolni kell:

—részletes szakmai onéletrajzot,

— iskolai végzettséget, képesitést tanusitd okiratok ma-
solatat,

— a munkakorrel és a hivatal iranyitasaval kapcsolatos
szakmai elképzeléseket (vezetdi programot),

— harom hoénapnal nem régebbi erkodlcesi bizonyitvanyt,

—nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésének vallalasarol,

— adatkezelési nyilatkozatot arrol, hogy a palyazat elbi-
ralasaban részt vevok a palyazat tartalmat megismerhetik,

— nyilatkozatot arr6l, hogy a palyazé beleegyezik-¢ a
palyazata nyilt ilésen valo targyalasaba.

Illetmény és egyéb juttatas a Ktv. és a kdzszolgalati sza-
balyzat alapjan.

A palyazat benyujtdsanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
lonyben valo megjelenéstél (2009. januar 5.) szdmitott
30. nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a palyazat benyuj-
tasara eldirt hatarid6t kdveto testiileti tilésen.

Az éllashely betoltésének id6pontja: a palyazat elbirala-
sat kdvetden azonnal vagy megegyezés szerint.

A palyazatokat zart boritékban postai Giton vagy szemé-
lyesen Gémesiné Fejes Zsuzsanna polgarmesternek ci-
mezve (2456 Besnyd, F6 u. 35.) kell benytjtani. A palya-
zattal kapcsolatban tdjékoztatast hivatali idében a polgar-
mestertdl lehet kérni a (25) 233-095-6s telefonszamon.
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Erdékiirt Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete
palyazatot hirdet
Erdékiirt Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatalaban jegyz6i allas betoltésére

Palyazati feltételek:

— allamigazgatasi fOiskolai vagy

— allam- és jogtudomanyi doktori vagy

— okleveles kozigazgatasi menedzser képesités,

— biintetlen eléélet,

— magyar allampolgarsag,

— legalabb két év kozigazgatasi gyakorlat,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga vagy az Orszagos
Kozigazgatdsi Vizsgabizottsag elndksége altal a teljesko-
rlien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fo-
kozat alapjan adott mentesités.

A palyazathoz csatolni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot,

— képesitést tanusito okiratok masolatat,
— erkolcsi bizonyitvanyt,

— vezetdi elképzelések ismertetését.

Illetmény a koztisztviselok jogallasarol szold torvény-
ben foglaltak alapjan.

A munkakor az elbiralast kovetden azonnal betdlthetd.

A munkakor heti 20 6ras, hatdrozatlan idejli kinevezésre
sz61, 3 honap probaido kikotésével.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
l6nyben valo megjelenést (2009. januar 5.) kévetd 30. na-
pig.

A palyazat benyujtasanak helye és cime: Erdékiirt koz-
ség polgarmestere, Paszterovics Janos 2176 Erdokiirt,
Kossuth Lajos ut 51. Telefon: (32) 479-179.

Dontés: a palyazat benyujtasi hataridejét kovetd elsd
képvisel6-testiileti tilésen.

A palyazat kiirdja fenntartja maganak a jogot a palyazat
érvénytelenné nyilvanitasara.

Hédmezovasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala
palyazatot hirdet
foépitész allashely betoltésére

Palyazati feltételek:

— szakiranyu felséfoku végzettség,
— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet.

Elonyt élvez, aki kozigazgatasi gyakorlattal rendel-
kezik.

A palyazathoz mellékelni kell:

—részletes szakmai onéletrajzot,

— 30 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyit-
vanyt,

— végzettséget igazold dokumentumok masolatat.

Az ellatandé munkakor:

Hoédmezovasarhely Megyei Joga Varos Onkormanyza-
tanak Polgarmesteri Hivatala f6épitészi feladatainak ella-
tasa, kozremiikodés az dnkormanyzat beruhazasi dontései-
nek eldkészitésében, részvétel a palyazatok készitésében,
felgjitasok, atépitések tamogatasanak kezdeményezése,
szakmai egyeztetések szervezése, szakvélemények készi-
tése.

Bérezés: a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi
XXIII. térvényben és a 41/2003. (XII. 2.) kozgyiilési ren-
deletben el6irtak alapjan.

Az allashely betolthetd: a palyazatok elbiralasat kove-
téen azonnal.

A palyazat benyujtasi hatarideje: a palydzatnak a palyad-
zati kitras Beliigyi Kozlonyben torténé megjelenését
(2009. januar 5.) kovet6 30. nap déli 12 oraig torténé meg-
érkezése.

A palyazatok elbirdlasi hatarideje: a benyUjtasi hatar-
1d6t koveto 30 napon beliil.

A palydzat benyujtasdnak helye: Hodmezdvasarhely
megyei jogl varos jegyzdjének, 6800 Hodmezdvasarhely,
Kossuth tér 1.

Bévebb felvilagositas kérhetd: dr. Kis Zsuzsanna sze-
mélyzeti referenstdl személyesen a polgarmesteri hivatal
emelet 25/A szobaban vagy telefonon a (62) 530-198-as
szamon.

Jaszapati Varos Onkormanyzatanak jegyzéje
palyazatot hirdet
kiemelt épitéshatosagi iigyintézoi
munkakor betoltésére

Ellatandoé feladat: kiemelt épitéshatosagi tigyek dontés-
re vald szakmai el6készitése, épitésiigyi nyilvantartasok
vezetése, statisztikai jelentések készitése.

A munkakor betoltéséhez sziikséges feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eldélet vagy cselekviképesség,

— egyetemi vagy foiskolai szintli épitészmérndki, épitd-
mérnoki (szerkezetépitd, magasépitd lizemmérnoki) szak-
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képzettség, foiskolai szintii telepiilésmérnoki (varosgaz-
dasagi mérnoki) vagy aki ezekkel egyenértékiinek elismert
végzettséggel rendelkezik,

— felhasznaloi szintli szamitogép-ismeret.

A palyazathoz csatolni kell:

— szakmai onéletrajzot,

— iskolai végzettséget tantsitod okiratok kozjegyzo altal
hitelesitett masolatat,

— harom hoénapnal nem régebbi erkolcesi bizonyitvanyt.

Illetmény ¢és juttatas a koztisztviselok jogallasardl szolo
1992. évi XXIII. térvény szabalyai szerint.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
lonyben tortené megjelenést (2009. januar 5.) kévetd
20. nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
id6 lejartat kovetd 30 napon beliil.

Az allas betdlthetd az elbiralast kovetden azonnal.

A kinevezés hatarozatlan idére sz6l, a munkaltatod 6 ho-
nap probaidot kot ki.

A palyazat benyujthato: Jaszapati Varos Onkorméanyza-
tanak jegyzdjéhez (Andrasi Laszloné) 5130 Jaszapati, Ve-
lemi E. ut 2. cimezve, ,,Epitéshatosagi igyintézé” jelige
feltiintetésével.

A palyézat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvani-
tasdnak jogat fenntartja.

Jaszapati Varos Onkormanyzatinak jegyzéje
palyazatot hirdet
pénziigyi iigyintézoi allashely betoltésére

A munkakor betoltéséhez sziikséges palyazati felté-
telek:

—magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— cselekvoképesség.

Iskolai végzettség vonatkozasaban:
— kozgazdasagi szakképzettség vagy
— pénziigyi-szamviteli szakképesités,
— szamitogép-kezeldi ismeretek.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

— Onkormanyzati vagy koltségvetési szervnél szerzett
gyakorlat,

—mérlegképes konyveldi képesités.

A palyézat kotelezd tartalma:
— harom honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany,
— szakmai 6néletrajz,

— legmagasabb iskolai végzettséget igazold okirat koz-
jegyz0 altal hitelesitett masolata,

— eldzetes nyilatkozat arrdl, hogy a Ktv. 21. §-a4ban
meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok a palyazat benyuj-
tasakor fennall-e.

[lletmény: a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi
XXIIL. tv. rendelkezései alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
lonyben torténé megjelenést (2009. januar 5.) kévetd
20. nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
1d6 lejartat kovetd 10 napon beliil.

Az 4llas betdlthetd az elbiralast kovetden azonnal.

Eredményes palyazat esetén hatarozott idére sz616 kine-
vezés 6 honap probaidovel. A palyazattal kapcsolatban bo-
vebb informacidt Gonda Zoltanné pénziigyi osztalyvezetd
ad az (57) 540-110/123-as melléken.

A palyaztatéd fenntartja maganak a jogot, hogy a palya-
zat eljarast eredménytelennek nyilvanitja.

A palyazat benyujthato: zart boritékban, amelyen tiin-
tessék fel a kdvetkezéket: Jaszapati Varos Onkormanyza-
tanak Polgarmesteri Hivatala 5130 Jaszapati, Velemi E.
ut 2., Andrasi Laszloné jegyzd, ,,Pénziigyi ligyintézdi pa-
lyazat”.

Jaszarokszallas Varos Onkormanyzatanak jegyzoje
palyazatot ir ki
miiszaki irodavezetdi allas betoltésére

Feladata: az els6 foku épitésiigyi feladatokat ellato épi-
téshatosagi, miiszaki iroda vezetése.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— felhasznaloi szintli szamitogépes ismeretek,

— képesitési eldiras: a koztisztviselok jogallasarol szolo
9/19945. (1I. 3.) Korm. rendelet altal eldirt egyetemi vagy
foiskolai szintli épitészmérnoki, épitomérnoki (szerke-
zetépitdi, magasépitd lizemmérnoki) szakképzettség, fois-
kolai szintli telepiilésmérnoki (varosgazdasdgi mérnoki)
szakképzettség vagy az épitésiigyi €s az épitésfeliigyeleti
hatésagok kijelolésérdl és miikodési feltételeirdl szolo
343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 4. szamt melléklete
szerinti képzettségi szintnek valdo megfeleldsség,

— két év kozigazgatasi vagy vezetdi gyakorlat,

—apalydzonak meg kell felelnie a koztisztviselok jogal-
lasarol szolo 1992. évi XXIII. térvényben (a tovabbiak-
ban: Ktv.) szerepld altalanos alkalmazasi feltételeknek,

— B kategorias jogositvany.
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Elényt jelent:
— helyben lakas vallalasa,
— sajat gépkocsi.

[lletmény: megegyezés szerint.

A pélyézathoz csatolni kell:

— harom hénapndl nem régebbi hatosagi erkolesi bizo-
nyitvanyt,

— iskolai végzettséget igazold okiratok masolatat,

—részletes szakmai onéletrajzot eddigi munkakdreinek,
tevékenységeinek leirasaval.

A palyazatok benytjtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
lonyben torténé megjelenést (2009. januar 5.) kévetd
15. nap.

A palyazatok elbirdlasanak hatarideje a benyujtasi ha-
taridot kovetd 15. munkanap. Az allas azonnal betdlthetd.

A palyazatot Gergely Zoltan polgarmesterhez kell be-
nyujtani a kovetkez6 cimre: 5123 Jaszarokszallas, Arpad
tér 1. Telefon: (57) 531-050 vagy (20) 957-8437.

Kallo Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete
és Erdétarcsa Kozség Onkormanyzatianak
Képviselo- testiilete
palyazatot hirdet
korjegyzoi munkakor betoltésére

A helyi 6nkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. tor-
vény 36. § (1) bekezdése, a koztisztvisel6k jogallasarol
sz016 1992. évi XXIII. torvény 8. § (1) bekezdése, vala-
mint 10. §-a alapjan Kall6 Koézség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete, valamint Erdétarcsa Kozség Onkor-
manyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdetnek
korjegyz6i munkakor betoltésére.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekvoképesség,

— biintetlen eléélet,

— igazgatdsszervezOi, vagy allam- és jogtudomanyi
doktori képesités, vagy okleveles kozigazgatdsi mene-
dzser szakképesités,

— kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga (vagy azok alol
valo mentesiilés),
vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,

— munkakori egészségiigyi alkalmassag,

hat hénapos probaidd kikotése

teleptilési onkormanyzati kozigazgatasban eltdltott
legalabb haroméves kozigazgatasi gyakorlat.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

— pénziigyi-gazdalkodasi tapasztalatok,

— felhasznaldi szintli szamitogép-kezeldi ismeret,

— sajat személygépkocsi hivatali célra torténd haszna-
latanak vallalasa, jogositvany.

A palyazathoz benyujtando6 iratok, igazolasok:

— alairt részletes szakmai onéletrajz,

— alairt vezetdi program,

— iskolai végzettségeket, szakvizsgat, szakképzettséget
tanUsitd okiratok eredeti vagy kozjegyz0 altal hitelesitett
masolati példanya,

— 3 honaposnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany ere-
deti példanya,

— adatkezelési nyilatkozat, hogy a palyazat elbiralasa-
ban részt vevok a palyazat tartalmat megismerhetik, alair-
va, eredetiben,

— apalydzé nyilatkozata a palyazat nyilt vagy zart {ilé-
sen valo targyaldsarol, alairva, eredetiben,

— Onkormanyzati kozigazgatasban eltoltott id6 igazo-
lasa eredetiben.

A munkakor betoltésének idOpontja: a kinevezés hata-
rozatlan iddre szol, 2009. februdr 1-jét6l tolthetd be.
A munkakort teljes munkaidében kell ellatni.

A palyézat benyujtasanak hatarideje: a palyazati kiiras
Hivatalos Ertesitdben torténé megjelenését kovetden

2009. januar 21-én 16 oraig beérkezden.

[lletmény és egyéb juttatas: a koztisztviselok jogallasa-
ol sz616 1992. évi XXIII. torvény eldirasai szerint.

A palyazat benyujtasanak modja: a palyazatot zart bori-
tékban személyesen vagy postai tton kell benytjtani Kallo
kozség polgarmesteréhez — Babecz Janosné — cimezve az
alabbi cimre: 2175 Kallo, Kossuth utca 16. A boritékon fel
kell tiintetni: ,,Jegyzdi palyazat”.

A palyazat elbirasarol a munkaltatoi jogkort gyakorld
képvisel6-testiiletek egyiittes Tilésen dontenek, a palyazati
hataridé lejartat kovetd 8 napon beliil. A palyazat elbirala-
sanak eredményérdl a palyazok irasban értesitést kapnak,
az elbiralast kovetd 3 napon beliil.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni Kalld kozség
polgarmesterénél a fenti cimen illetve a (32) 577-001-es
telefonszdmon lehet.

A palyazat kiirdja fenntartja maganak a jogot a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasara.
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Karad Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete
palyazatot hirdet
jegyz6i munkakor betoltésére

Az allashely betoltheté a helyi dnkormanyzatokrol
sz616 1990. évi LXV. torvény 36. § (1) bekezdése, vala-
mint a koztisztviselok jogallasardl szolo 1992. évi XXIII.
torvény (Ktv.) 8. § (1) bekezdése alapjan.

Palyazati feltételek:

—allam- és jogtudomanyi egyetemen vagy allamigazga-
tasi féiskola igazgatasszervezdi szakan szerzett diploma,

—jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga,

—legalabb 6téves jegyzoi vezetdi €s szakmai gyakorlat,

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eldélet, cselekvoképesség,

— a koztisztviselok jogallasardl szold 1992. évi XXIII.
torvény 22/A. § (8) bekezdése alapjan vagyonnyilatko-
zat-tételi kotelezettség teljesitése.

A palyéazathoz mellékelni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot,

— képesitést tanlisitd okiratok masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt,

— a polgarmesteri hivatal vezetésével kapcsolatos szak-
mai program.

Ellatando6 feladat: Karad kozség jegyzoi feladatainak el-
latasa.

A munkavégzés helye: Karad kozség kozigazgatasi te-
riilete.

A palyazat kiirasaval kapcsolatos egyéb tudnivalok:

— illetmény és egyéb juttatasok a koztisztviselok jogal-
lasarol szo16 1992. évi XXIII. térvény, valamint a koztiszt-
visel6k kozszolgalati jogviszonyarol sz6l6 dnkormanyzati
rendelet szerint,

— a palyazat elbiralasanal eldnyt jelent a karadi allando
lakohely Iétesitése €s legalabb egy unios nyelv tarsalgasi
szintll ismerete,

— szolgalati lak4s megoldhato.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a palyazatot
2009. januar 15-ig
kell postara adni vagy személyesen nyujthato be a kovet-
kez6 cimre: Baranyai Karolyné polgarmester, Karad Koz-
ség Polgarmesteri Hivatala, 8676 Karad, Attila u. 31.

A zart boritékra ra kell irni: ,,Jegyz6i palyazat”.

A palyazat elbiradlasanak hatarideje: a benyujtast kdvetd
30. nap, a képvisel6-testiilet iilésén.

A palyazattal kapcsolatban érdeklédni lehet: Baranyai
Karolyné polgarmesternél a (84) 570-900-as telefonsza-
mon, illetve a palyazo tajékozddhat az 6nkormanyzat hon-
lapjan: www .karad.hu.

Az 4llas 20009. aprilis 1-jével tolthetd be.

Kemence-Bernecebarati Kozségek
Onkormanyzatainak Képvisel6-testiiletei
palyazatot hirdetnek
korjegyzoi allas betoltésére

A helyi 6nkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. tor-
vény 36. § (1) és a40. § (1) bekezdése, valamint a koztiszt-
visel6k jogallasarol szol6 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.)
8. § (1) bekezdése, valamint 10. §-a alapjan Kemence—
Bernecebarati Kozségek Onkormanyzatainak Képvise-
16-testiilete palyazatot hirdetnek korjegyz6i munkakor be-
toltésére.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekviképesség, biintetlen eldélet,

— igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi
doktori képesités, vagy okleveles menedzser szakképe-
sités,

— kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga (vagy azok alol
valo mentesiilés).

A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:
— teleptilési onkormdnyzati kozigazgatasban eltdltott
legalabb 5 éves kozigazgatasi gyakorlat.

A palyézathoz benyujtando6 iratok, igazolasok:

— szakmai Onéletrajz,

— iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok
masolatai,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

— adatkezelési nyilatkozat, hogy a palyazat elbiralasa-
ban részt vevok a palyazat tartalmat megismerhetik,

— apalyazo nyilatkozata a palyazat nyilt, vagy zart iil¢-
sen valo targyalasarol.

A munkakdr betoltésének idopontja: a vezetdi megbizas
hatarozatlan idére sz6l 3 honap probaidével, 2009. februar
1-jétél. A munkakort teljes munkaidében kell ellatni.

A munkavégzés helye: Kemence és Bernecebarati koz-
ségek kozigazgatasi teriilete.

Ellatando feladat: ujonnan alakuld, a palyazatot kiir6 te-
lepiilések korjegyzdi feladatainak ellatasa.
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A palyazat kiirasaval kapcsolatos egyéb tudnivalok:
Illetmény ¢€s egyéb juttatasok a koztisztviseldk jogalla-
sarol szolo 1992. évi XXIII. térvény szerint.

A palyézat benyujtasanak hatarideje: a pdlydzati kiiras
Hivatalos Ertesitében torténd megjelenését kovetd 15 na-
pon beliil.

A palyazat benyutjtasanak modja: a palyazatot zart bori-
tékban személyesen vagy postai uton kell benytjtani Ke-
mence kdzség polgdrmesteréhez — ifj. Pongracz Janos — ci-
mezve a kovetkez6 cimre: 2638 Kemence, F6 u. 77. A bo-
ritékon fel kell tiintetni: ,,Palyazat korjegyzoi allashelyre”.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazatokat Kemence Kozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete és Bernecebarati Kozség Onkormany-
zatanak Képviselo-testiilete egylittes ilés keretében biralja
el, a palyazati feltételeknek megfeleld palyazok személyes
meghallgatasat kovetden, a palyazat benyujtasara eldirt
hataridét kovetd legkdzelebbi egyiittes képviseld-testiileti
ilésen.

Tovabbi informdcié kérhetd:

— ifj. Pongracz Janostol, Kemence polgarmesterétdl a
(27) 587-585-0s telefonszdmon,

— Gyenes Zoltantol, Bernecebarati polgarmesterétdl a
(27) 365-166-0s telefonszamon.

Kéroshegy Kozség Onkormanyzatanak jegyzéje
palyazatot hirdet
pénziigyi-gazdasagi vezeté6 munkakor betoltésére

Ellatando feladatok: az nkormanyzati koltségvetés tel-
jesitéséhez fliz6do feladatok, tobbek kozott koltségvetés
és zarszamadas készitése; szamviteli folyamatok szaba-
lyozottsaganak biztositasa; az Onkormanyzati vagyon
nyilvantartasa; tamogatasok, palyazatok koltségvetésének
és pénziigyi elszamoléasanak elkészitése; pénziigyi adat-
szolgaltatas; pénziigyi informacios rendszer miikodtetése;
fokonyvi konyvelés; analitikus nyilvantartasok vezetése;
bevallasok készitése; hazipénztari feladatok; pénziigyi
szabalyzatok karbantartasa.

Palyazati feltételek:

—kozépiskolai végzettség és kdzgazdasagi szakképzett-
ség mellett legaldbb mérlegképes konyveldi végzettség
(vagy fels6foku kozgazdasz szakképesités pénziigyi sza-
kon vagy gazdalkodasi szak allamhéztartasi szakirdnyon),

— felhasznal6i szint(l informatikai ismeretek,

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— cselekvoképesség.

A palyéazat elbiralasanal elényt jelent:

— Onkormanyzati vagy koltségvetési szervnél szerzett
gyakorlat,

— kozigazgatasi alapvizsga,

— el6z6 munkahelyekrdl referencialevél vagy mitkodési
bizonyitvany.

Sziikséges kompetencia: pontossag, precizitds, rend-
szerben valé gondolkodas, ismeretfejlesztési, -bovitési
igény, egylittmtikodési képesség, pszichés terhelhetdség,
problémamegoldo képesség, dontési képesség, felelosség-
tudat, onallésag, etikai normak betartasanak képessége.

A palyazathoz csatolni kell:

— 3 hénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt (ere-
deti példany),

— végzettséget igazold okiratok masolatat,

— részletes szakmai onéletrajzot,

—tovabba mindazoknak a bizonyitvanyoknak, okiratok-
nak a masolatat, amelyek a palyazat elbirdlasanal elényt
jelento feltételek meglétét alatamasztjak,

— nyilatkozatot arrol, hogy az elbirdldsban részt vevok
megismerhetik a palyazo anyagat.

A kinevezgés hatdrozatlan idére szol, a munkakort teljes
munkaidében kell ellatni.

[lletmény és egyéb juttatas a koztisztviselok jogallasa-
6l 52016 1992. évi XXIII. torvény, valamint a polgarmes-
teri hivatal kdzszolgalati szabalyzata alapjan.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
lonyben valo megjelenést (2009. januar 5.) kovetd 30. nap.

A beérkezett palyazatok elbiralasanak hatarideje: a be-
nyujtasi hataridotél szamitott 5. nap.

Az 4llas az elbiralas utdn azonnal betdlthetd.

A palyazat eredményér6l az elbiralastol szamitott 8 na-
pon belill a palyazok irasban kapnak értesitést.

A palyazatot postai Uton vagy személyesen lehet be-
nyujtani. A palyazat benyujtasanak cime: Koéroshegy Koz-
ség Polgarmesteri Hivatala, Petrin Laszlo jegyzd6, 8617
Koroshegy, Petéfi S. u. 71.

A zart boritékra kérjiik rairni: ,,Palyazat”.

A palyazattal kapcsolatban informaci6 kérhetd: Petrin
Laszl6 jegyz6tdl, telefon: (84) 340-011.

Lékoshaza Kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete
palyazatot ir ki
jegyzoi allas betoltésére

Palyazati feltételek (az altalanos feltételeken tal):

— igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi dok-
tori képesités vagy okleveles kozigazgatasi menedzser
szakképesités,
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— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga vagy az Orszagos
Kozigazgatasi Vizsgabizottsag (a tovabbiakban: OKV) el-
noksége altal a teljeskoriien kozigazgatasi jelleglinek mi-
nésitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités,

— legalabb kétévi kdzigazgatasi gyakorlat,

— a képvisel6-testiilet elonyben részesitheti azt a palya-
z0t, aki jegyz0Oi vagy aljegyz6i gyakorlattal rendelkezik.

Illetmény, eldmenetel, juttatidsok: a Ktv. szerint.

A palyézathoz csatoland6 dokumentumok:
— erkolcsi bizonyitvany,

— végzettséget igazold okirat masolata,

— szakvizsga igazolasa,

— szakmai gyakorlat igazolasa,

— szakmai 6néletrajz,

— vezet6i elképzelések kifejtése.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2009. januar 31.

A palyéazat cimzettje: Lokoshaza kozség polgarmestere,
5743 Loékoshaza, Eleki tt 28.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
1d6t kovetd képviseld-testiileti iilés.

Az allas elfoglalasanak ideje: 2009. marcius 1., hataro-
zatlan idejii kinevezés 6 honapi probaidé kikotésével.

Mindszent Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanak jegyzdje
palyazatot hirdet
kozgazdasagi irodavezet6 allashely betoltésére

Feladatkor: a kozgazdasagi iroda iranyitasa, az iroda
munkajanak szervezése, képviselete az dnkormanyzat pa-
lyazataiban, kdzbeszerzési eljarasaiban. Az onkormanyzati
szintli gazdalkodas tervezése, szervezése: az onkormanyza-
ti szintll pénzligyi tervezés, beszdmolok eldkészitése, ter-
vek, beszamolok 0sszeallitasa. Intézmények mitkodoképes-
ségének biztositdsa, onkormanyzati fejlesztési, beruhdzasi,
felujitasi, karbantartési feladatok pénziigyi lebonyolitasa,
finanszirozasa, onkormanyzati vagyon pénziigyi nyilvan-
tartasa, elszdmolasa, kapcsolodo kiadasok teljesitése, bevé-
telek beszedése. A Magyar Allamkincstarral szembeni el-
szamolasok teljesitése. A szamviteli, nyilvantartasi rend
megszervezése és naprakészségének biztositisa. A részben
onalléan gazdalkodé intézményekkel valod kapcsolattartas,
munkajuk segitése. A képviselO-testiileti és a bizottsagi
dontések elokészitésében vald kdzremiikddés.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eldélet,

— cselekvoképesség,

— egyetemi vagy fOiskolai szintli gazdalkodasi szakon
szerzett kdzgazdasz szakképzettség; egyetemi vagy fois-
kolai szintli végzettség és felséfoku pénziigyi, szamviteli
szakképesités, mérlegképes konyveldi szakképesités,

— kozigazgatasi szervnél pénziigyi-gazdalkodasi teriile-
ten szerzett legalabb 5 év szakmai és vezetdi gyakorlat,

— kozigazgatasi szakvizsga vagy nyilatkozat a palyazo
rész€rdl a szakvizsga egy éven belill torténd letételérol,

— a kozszolgalati jogviszony létrejottét megeldzden a
2007. évi CLIL. tv. 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti va-
gyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése,

— felhasznaloi szintll szamitogépes ismeretek.

Elényt jelent:

— kozbeszerzési eljarasokkal, palyazatokkal kapcsola-
tos altalanos ismeretek,

— ONHIKI-palyazat elkészitésében szerzett gyakorlat,

— allamhaztartasi szakon szerzett mérlegképes konyve-
161 oklevél,

— innovativ, rugalmas vezetdi szemléletmaod,

— érvényes B kategorids gépjarmii-vezetdi engedély.

A palyézathoz mellékelni kell:

— 3 hoénapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyit-
vanyt,

— iskolai végzettséget, képzettséget tantsitd okirat(ok)
masolatat,

— részletes, szines fényképpel ellatott szakmai onélet-
rajzot,

—nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban részt
vevok a palyazat tartalmat megismerhetik,

—amunkakor ellatasaval kapcsolatos rovid elképzelést.

Bérezés: az 1992. évi XXIIIL. tv. (Ktv.) rendelkezései
szerint.

Kinevezés: 2009. februdr 1-jétdl, hatarozatlan iddre,
6 honap probaido kikotésével.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: a palydzati kiiras
Beliigyi Kozlonyben torténé megjelenésétol (2009. ja-
nudr 5.) szamitott 20. nap.

Elbiralasi hataridd: a bizalmasan kezelt palyazatok a be-
nyujtasi hataridd leteltét kovetd 5 napon beliil keriilnek el-
biralasra, az eredményrdl a palyazok irasbeli értesitést
kapnak. A palyazatok értékelését a kinevezési jogkor gya-
korlojanak dontése alapjan l1étrehozott haromtagu eldké-
szitd bizottsag végzi.
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A palyazat benyujtasanak helye: Mindszent Varos On-
kormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala jegyz6jéhez
(dr. Hevesi Tamas) kell benytjtani a 6630 Mindszent,
Koztarsasag tér 31. cimre.

Bovebb felvilagositast nyujt a palyazattal kapcsolatban:

— dr. Hevesi Tamads jegyzd, telefon: (62) 527-013,
e-mail: jegyzo@mindszent.hu,

— Németh Istvan aljegyzd, telefon: (62) 527-012,
e-mail: nemetistvan@mindszent.hu.

Mogyorod nagykozség jegyzdje
palyazatot hirdet
adoiigyi iigyintéz6 munkakor betoltésére

Ellatandé feladat: a helyi adokkal kapcsolatos teljes
kori igyintézés, kovetelések, kintlévoségek behajtasa.

Palyazati feltételek:

—a 9/1995. (II. 3.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 16.
feladatkornél eldirt végzettség,

— biintetlen eléélet,

— szamitogép felhasznald szintli ismerete.

A palyazatok elbiralasanal elényt jelent

— az adoligy teriiletén szerzett szakmai tapasztalat,
—az ONKADO-program ismerete,

— kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga.

Csatolando:

—részletes szakmai onéletrajz,

— képesitést tantsito okiratok hiteles masolata,

— 3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany.

Az allas betdlthetd a palyazat elbiralasat kovetéen azon-
nal.

Bérezés az 1992. évi XXIII. tv. alapjan, megegyezés
szerint.

A palyazat benyujtasi hatarideje: a Beliigyi KozIonyben
valo megjelenéstol (2009. januar 5.) szamitott 15. nap.

A palyazat benyujtasanak helye: mogyorodi polgarmes-
teri hivatal ado- és pénziigyi iroda, 2146 Mogyorod, Dozsa
Gy. ut 40.

A palyézattal kapcsolatban tovabbi informacid kérhetd
a (28) 540-706-0s és a (30) 663-9841-es telefonszamon
vagy a hragyel.erika@mogyorod.hu e-mail cimen.

Nagybarkany Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete
palyazatot hirdet
jegyzo6i munkakor betoltésére

A kinevezés — hat honapos probaidd kikotésével — hata-
rozatlan id6re szol.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds.

Munkavégzés helye: 3075 Nagybarkany, Pet6fi ut 61.

Ellatand6 feladatok: jegyzoi feladatok az 1990. évi
LXV. térvény (Otv.) 36. § (2)—(3) bekezdése szerint.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eldélet (erkdlesi bizonyitvany),

—igazgatasszervezOi vagy allam- és jogtudomanyi szak-
képesités vagy okleveles kdzigazgatasi menedzser szakké-
pesités,

— felhasznaloi szintli szamitogépes ismeret,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga.

A palyazathoz csatolni kell:

— fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajzot,
—iskolai végzettségrdl szo6lo hiteles masolatot,

— harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt.

Bérezés, egyéb juttatds a koztisztvisel6k jogallasarol
sz616 1992. évi XXIII. térvény alapjan.
Szolgalati lakas megoldhato.

Benyujtasi hataridé: a Beliigyi Kézlonyben torténd
megjelenést (2009. januar 5.) koveté 30. nap.

Elbiralas: a palyazati hatarido lejartat kvetd 15 napon
beliil.

Az allas betoltésének idépontja: az elbirdlast kovetd ho
elseje.

A palyazatot Nagybarkany kozség polgarmesteréhez
kell benytjtani zart boritékban.

Perbal kozség jegyzoje
palyazatot hirdet
pénziigyi ligyintézéi munkakor betoltésére

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— éallamhaztartas teriiletén szerzett legalabb kétéves
szakmai gyakorlat,

— vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség,

— cselekvoképesség,
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— a koztisztviselok képesitési eldirasairdl szoldo 9/1995.
(I1. 3.) Korm. rendelet 1. szama mellékletében az 1/16. fel-
adatkornél a I1. besorolasi osztalyban eldirt képesités,

—kozépiskolai végzettség és kdzgazdasagi szakképzett-
ség vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités.

A munkakor betoltésénél elényt jelent:

— egyetemi vagy foiskolai szintli kozgazdasagi fels6ok-
tatasban pénziigyi szakiranyon szerzett szakképzettség,

— pénziigyi teriileten szerzett gyakorlat,

— kozigazgatasi szakvizsga.

Az ellatand¢ feladatok ismertetése:

Napi feladatok: a kotelezettségvallalasokkal kapcsola-
tos nyilvantartasi és konyvelési feladatok végzése. A napi
szallitoi-vevoi szamlaforgalom kezelésében vald kozre-
mikddés, bankiigyintézés.

Rendszeresen ismétlodd feladatok: kdzremiikddés a
koltségvetés és a koltségvetési beszdmold szdmszaki és
szoveges elkészitésében.

Eseti feladatok: a gazdalkodasra vonatkozo gazdasagi
elemzések, tematikus szakmai anyagok elkészitésében
valé kdzremitkodés.

Illetmény és egyéb juttatasok: a koztisztviselok jogalla-
sardl szol6 1992. évi XXIIL. tv. és Perbal Kozség Onkor-
manyzatanak 1/2002. (I. 28.) szamu rendelete szerint.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
16nyben torténé megjelenést (2009. januar 5.) kdvetden,

2009. januar 15-ig
adhat6 postara, illetve nytjthato be.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hatar-
1d6t kovetd 8. naptari nap.

A palyazat benytjtasanak helye: polgarmesteri hivatal,
Perbal, dr. Réz Zsolt jegyz6, 2074 Perbal, F6 u. 6.

A palyazat elbiraldsa sordn a palydzé meghallgatisara
kertil sor, az allas betdltésérdl a munkaltatoi jogkor gya-
korldja dont.

Az allas azonnal betolthetd 6 honapi probaidd letdltése
mellett.

A kinevezés hatarozatlan id6ére szol.

A palyézathoz csatolni kell:

— motivacios levelet, részletes szakmai 6néletrajzot,
— iskolai végzettséget tanusito okiratok masolatat,
— 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvanyt.

Perbal kozség jegyzoje
palyazatot hirdet
adoiigyi iigyintézoi munkakor betoltésére

Palyézati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eldélet,

— cselekvoképesség,

— a koztisztviselok képesitési eldirdsairol szold 9/1995.
(II. 3.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében az 1/16. fel-
adatkornél a I1. besorolasi osztalyban eldirt képesités,

—kozépiskolai végzettség és kdzgazdasagi szakképzett-
ség vagy pénziigyi-szamviteli szakképesités.

A munkakor betoltésénél elényt jelent:

— egyetemi vagy foiskolai szintli kozgazdasagi felsdok-
tatasban pénziigyi szakiranyon szerzett szakképzettség,

— pénziigyi teriileten szerzett gyakorlat,

— kozigazgatasi szakvizsga.

Az ellatando feladatok ismertetése:

Napi feladatok: helyi adokkal és mas koltségvetésekkel
kapcsolatos végrehajtas intézése, adoellendrzések vég-
zése, helyi adok kivetése és nyilvantartasa.

Illetmeny és egyéb juttatasok: a koztisztviselok jogalla-
sardl szol6 1992. évi XXIII. tv. és Perbal Kozség Onkor-
manyzatanak 1/2002. (1. 28.) szamu rendelete szerint.

A palyazat benyljtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
lonyben torténd megjelenést (2009. januar 5.) kovetden,

2009. januar 15-ig
adhat6 postéra, illetve nytjthato be.

A palyézat elbirdlasanak hatdrideje: a benytjtasi hatér-
1d6t kovetd 8. naptari nap.

A palyazat benytjtasanak helye: polgarmesteri hivatal,
Perbal, dr. Réz Zsolt jegyz6, 2074 Perbal, F6 u. 6.

A palyazat elbirdlasa soran a palydz6 meghallgatasara
keriil sor, az allas betoltésérdl a munkaltatdi jogkor gya-
korldja dont.

Az allas azonnal betolthetd 6 honapi probaidd letdltése
mellett.

A kinevezés hatdrozatlan iddre szol.

A palyézathoz csatolni kell:

— motivacios levelet, részletes szakmai 6néletrajzot,
— iskolai végzettséget tanusitd okiratok masolatat,
— 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvanyt.
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Péteri kozség jegyzoje
palyazatot hirdet
Péteri Kozség Polgarmesteri Hivatalaban
gazdalkodasi iigyintézoi munkakor betoltésére

A Kkozszolgalati jogviszony idOtartama: hatarozatlan
idejii kozszolgalati jogviszony.

Palyazati feltételek:

— magyar allampolgarsag,

— cselekvoképesség,

— biintetlen eléélet,

— elényt jelent a szakiranyu végzettség és/vagy mérleg-
képes konyveldi szakképesités, kdzigazgatasi pénziigyi te-
riilleten szerzett 1-3 évi szakmai tapasztalat,

— felhasznalasi szintii szamitogépes ismeretek (Word,
Excel).

A palyazatnak tartalmaznia kell:

—részletes fényképes szakmai onéletrajzot,

— iskolai végzettséget igazolo okiratok masolatat,
— 3 honapndl nem régebbi erkdlcesi bizonyitvanyt.

A munkakorhdz kapesolodd fobb tevékenységi korok:
koltségvetés és beszdmolo készitésével és a zarszamadas-
sal kapcsolatos feladatok, évnyitassal kapcsolatos felada-
tok, pénztarral, bankkal kapcsolatos feladatok, értékpa-
pir-befektetéssel kapcsolatos feladatok, hitelfelvétellel
kapcsolatos feladatok, szerzddések gazdasagi-pénziigyi
elokészitése, belsd ellendrrel rendszeres szakmai egyezte-
tés, Onkormanyzati fenntartdsi intézményekkel pénz-
ligyi-gazdasagi kapcsolat stb.

[lletmény megallapitasa: a koztisztviselok jogallasarol
sz016 1992. évi XXIII. tv. alapjan.

Az allas 2008. december 1-jétdl betdlthetd.

A palyazat benyujtasi hatarideje: a Beliigyi KozIonyben
torténd megjelenést (2009. januar 5.) koveto 15. nap.

A palyazatokrol a benyujtasra eldirt hataridét kdvetden
a jegyz6 dont.

A palyazatok benyujtasanak modja: postai ton, a pa-
lyazatnak Péteri Kozség Onkormanyzatanak Polgarmes-
teri Hivatala cimére torténé megkiildésével: 2209 Péteri,
Kossuth L. u. 2. Kérjiik a boritékon feltiintetni a munkakor
megnevezését: pénziigyi-gazdasagi vezeto.

Péteri kozség jegyzbje fenntartja a jogot, hogy a palya-
zati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

Tovabbi felvilagositas kérhetd: Beke Andrea megbizott
jegyzotdl, telefon: (29) 314-070, tel./fax: (29) 314-069.

Pilisjaszfalu Kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete
palyazatot hirdet
jegyzo6i munkakor betoltésére

A munkakdr a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990. évi
LXV.torvény 36. § (1) bekezdése, valamint a koztisztvise-
16k jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény 8. § (1) be-
kezdése, valamint 10. §-a alapjan lett meghirdetve.

A kinevezés hatarozatlan idére szo6l, 6 honapos proba-
1d6 kikotésével, a munkakort teljes munkaiddben kell el-
latni. A munkakor legkorabban 2008. februar 15-ét6l tolt-
hetd be.

Palyazati feltételek:

— allam- és jogtudomanyi doktori képesités vagy allam-
igazgatasi foiskola igazgatasszervezoi szakan szerzett dip-
loma,

— legalabb kétéves kozigazgatasi gyakorlat,

— kozigazgatasi szakvizsga (vagy az aldl valo mentesii-
1¢és igazolasa),

— magyar allampolgarsag, cselekvdképesség, biintetlen
eléélet,

— vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése.

Elényt jelent: kis telepiilésen szerzett, legalabb kétéves
jegyz0i gyakorlat, szamitogép-kezeldi ismeretek.

A palyazat tartalmazza a palyazo:

—részletes, szakmai utat is bemutatd 6néletrajzat,

— a munkakor ellatdsaval kapcsolatos szakmai, vezetési
elképzeléseit,

—iskolai végzettséget, képzettséget igazolo okiratok hi-
teles masolatat,

— 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvanyt,

— adatkezelési nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbira-
lasaban részt vevok a palyazat tartalmat megismerhetik.

A javadalmazas a koztisztvisel6k jogallasarol szolod
1992. évi XXIII. torvény szabalyozasa alapjan torténik.

A palyazat beérkezésének hatarideje: a Beliigyi Koz-
lényben tortéend megjelenéstol (2009. januar 5.) szamitott
15. nap.

A palyazat benyujtasa: a palyazatot Banyai Jozsethez,
Pilisjaszfalu kozség polgarmesteréhez kell benytjtani sze-
mélyesen vagy zart boritékban, cim: 2080 Pilisjaszfalu,
Bécsi u. 33. A boritékon fel kell tiintetni: ,,Jegyz6i palya-
zat”.

Tovabbi informaciokat Banyai Jozseftdl, Pilisjaszfalu
kozség polgarmesterétdl kérhetnek a palyazok. Cime:
2080 Pilisjaszfalu, Bécsi u. 33., telefon: (26) 373-777.
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Dontés a beérkezési hataridét kovetd 15 napon beliil, de
legkésObb az azt kovetd képviseld-testiileti tilésen varhato.

A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvani-
tasdnak jogat fenntartja.

Szamossalyi és Hermanszeg kozségek
onkormanyzatainak képvisel6-testiiletei
palyazatot hirdetnek
korjegyz6i allas betoltésére

A munkakor betdltésére a helyi dnkormanyzatokrol
sz616 1990. évi LXV. térvény, valamint a koztisztviselok
jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. térvény (Ktv.) alapjan
kertil sor.

Az allas betoltésének feltételei:

— magyar allampolgarsag,

— biintetlen eléélet,

— cselekvoképesség,

— igazgatasszervezdi, allam- és jogtudomanyi doktori
vagy okleveles kozigazgatasi menedzser képesités,

— kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga megléte,

— legalabb kétéves kozigazgatasi gyakorlat.

Tovabbi elvarasok:

— j6 kommunikacios készség,

— Onallosag,

— vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség.

A kinevezés hatarozatlan iddre sz6l, 6 hdnap probaidd
kikotése mellett. A munkakor az elbiralast kovetéen azon-
nal betolthet6. A munkakort teljes munkaiddben kell el-
latni.

A palyézathoz csatolni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot,

— iskolai végzettséget igazold okiratok hiteles maso-
latat,

— 3 hénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt,

— a munkakdr betdltésével kapcsolatos szakmai vezetoi
elképzeléseit,

—nyilatkozatot arrol, hogy a palyazatot elbiral6 testiileti
ilésen kivanja-e zart iilés tartasat.

Kinevezés és juttatas:

—az 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.) eldirdsai szerint
torténik,

— szolgalati lakést az onkormanyzat sziikség esetén tud
biztositani.

Egyéb informaciok:

A palyazat benyujtasanak hatarideje: a Beliigyi Koz-
l6nyben torténé megjelenéstol (2009. januar 5.) szamitott
15. nap.

A palyazat elbiralasanak idopontja: a palyazat elbirala-
sardl a képviselO-testiiletek a benyujtasi hataridot kovetd
elsd egyiittes testiileti tilésen, de legkésdbb 30 napon beliil
dontenek.

A pélyazat elbirdldja: Szamossalyi és Hermanszeg koz-
ségek onkormanyzatainak képviseld-testiiletei.

A palyazatok benyujtasa egyben hozzajarulds megada-
sdnak mindsiil az arra jogosultaknak a teljes palyazati
anyagba torténd betekintésre.

A képvisel6-testiilet a palyazati eljaras eredménytelen-
né nyilvanitdsanak jogat fenntartja. A pélyazat eredmé-
nyérdl a sikertelen palyazok a palyazati anyag visszakiil-
désével egyiitt a dontést kovetd 15 napon beliil értesitést
kapnak.

A palyazat benyujtasanak helye modja: a palyazatokat
Szamossalyi Kozség Onkormanyzatanak polgarmesteré-
hez (Bironé Dienes Csilla polgarmester, 4735 Szamos-
salyi, Kossuth L. u. 58.) kell benyujtani 1 példanyban, zart
boritékban, ,,Palyazat jegyzdi allashelyre” megjeldléssel
személyesen vagy postai tton.

A palyézattal kapcsolatban bdvebb felvilagositast ad
Bironé Dienes Csilla polgarmester a (44) 566-035, (44)
566-076-os telefonszamokon.

Varpalota Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
Munkaszervezete
palyazatot hirdet
foallasu kozalkalmazott foglalkoztatasara
helyettesités céljabdl, hatarozott idore
belsd ellendri allasra

Az allas betoltéséhez sziikséges:

— szakiranyu felséfoku iskolai végzettség (kdzgazda-
sagi, jogi, allamigazgatasi),

— mas felséfoku iskolai végzettség esetén a kovetkezo
képesitések valamelyike: okleveles pénziigyi revizori,
pénziigyi-szamviteli szakellendri, okleveles konyvvizsga-
161, koltségvetési ellendri, mérlegképes konyveldi, illetve
azzal egyenértékii képesités, a Bels6 Ellenérok Nemzetko-
zi Szervezetének okleveles belso ellendri képesitése, okle-
veles informatikai rendszerellendr, kozigazgatasi gazdal-
kodasi és ellenOrzési szakérto,

— fentiekben meghatarozott képzettség és képesités mel-
lett legalabb kétéves munkaviszony, koztisztviseloi, illet-
ve kozalkalmazotti jogviszony, hivatasos allomany szol-
galati viszony megléte ellenérzési, koltségvetési, pénz-
iigyi vagy szamviteli munkakdrben,

— felhasznaléi szintli szamitastechnikai
(Excel, Word),

ismeretek
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— magyar allampolgarsag,
— biintetlen eldélet,
— vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasa.

Elényt jelent:

— legalabb két év belso ellendri gyakorlat,

— B kategorias gépjarmii-vezetdi engedély és sajat gép-
kocsi.

A palyézathoz csatolni kell:

— részletes szakmai onéletrajzot,

— az iskolai végzettséget, szakképzettséget tanusitd ok-
levelek masolatat,

— erkdlesi bizonyitvanyt.

Munkakéri feladatok:

Az érintett teleplilések koltségvetési szerveinek teljes
korti belso ellenérzése az elfogadott éves ellendrzési litem-
terv alapjan, valamint a Tarsulasi Tanacs hatarozatai alap-
jan rendkiviili ellendrzések végzése. A jogszabalyoknak
és bels6 szabalyzatoknak valdo megfelelést, valamint a gaz-
dasagossagot, haté¢konysagot és eredményességet vizsgal-
va megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a
koltségvetési szerv vezetdje részére.

A palyazat benytjtasanak hatarideje:
2009. januar 10.

Az allas betdlthetd: 2009. februar 1.

A palyazat elbiralasanak modja: a kiirasban szerepld
feltételeknek megfeleld palyazokat a belso ellendrzéssel
érintett telepiilések jegyzo6ibdl és a munkaszervezet veze-
t6jébdl allo szakmai grémium meghallgatja, javaslatot fo-
galmaz meg a munkaszervezet vezetdje szamara, aki dont
a kinevezés targyaban.

A palyazat benyujtdsanak helye: Varpalota Kistérség
Tobbeéli Térsuldsa Munkaszervezete 8100 Varpalota,
Gardonyi G. u. 39. A boritékon fel kell tiintetni: ,,Belso el-
lendri palyazat”.

Zagyvarékas kozség jegyzije
palyazatot hirdet
szocialis iigyintézé (igazgatisi) munkakor betoltésére

Palyazati feltételek:
— magyar allampolgarsag,
— biintetlen eldélet, cselekvoképesség,

— kozépiskolai végzettség és szocialis ligyintézd vagy
kozépiskolai végzettség és az OKJ szerint: szocialis gyer-
mek- és ifjusagvédelmi ligyintézd, szocialis asszisztens
szakképesités.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
— allamigazgatasi f6iskolai végzettség,
— kozigazgatasi alapvizsga,

— szamitogép-felhasznaldi ismeretek,
— kozigazgatasban szerzett gyakorlat.

A palyazathoz csatolni kell:

— részletes szakmai 6néletrajzot,

— az iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold ok-
irat masolatat,

— harom hoénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvanyt.

Ellatand6 feladatok:

— a szocialis raszorultsagtdl fiiggd pénzbeli ellatasok,
valamint a természetben nyujtott szocialis ellatasok koré-
be tartozé tigyek intézése, érdemi dontésre valo elékészi-
tése,

— a szocialis igazgatasi munkakorbdl adodo feladatok
cllatasa.

A kozszolgalati jogviszony tartalma: hatarozatlan idejli
kozszolgalati jogviszony. A foglalkoztatas jellege: teljes
munkaidében torténd foglalkoztatas.

A munkavégzés helye: Zagyvarékas Kozség Onkor-
manyzatanak Polgarmesteri Hivatala, 5051 Zagyvarékas,
Rékoczi ut 56.

[lletmény és egyéb juttatas: a koztisztviseldk jogallasa-
10l 52616 1992. évi XXIII. torvényben, valamint a polgar-
mesteri hivatal kozszolgalati szabalyzataban meghataro-
zottak szerint.

A palyézat benyujtasdnak hatarideje: a pdlydzati felhi-
vasnak a Beliigyi KézIonyben mint hivatalos kozlonyben
tortént kozzétételétdl (2009. januar 5.) szamitott 15. nap.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: a palyéazati hataridé
leteltét kovetd 15. nap, a palyazatot a kinevezd Zagyvaré-
kas kozség jegyzdje biralja el.

A munkakdr betoltésének idopontja: 2009. februar 1-jé-
tol.

A palyézat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvani-
tasanak jogat fenntartja.

A palyazat benytjtasanak modja: a palyazatot zart bori-
tékban Zagyvarékas kozség jegyzdjéhez cimezve kell be-
nyujtani az 5051 Zagyvarékas, Rakdczi Gt 56. cimre. A bo-
rittkon feltliintetendo: ,,Palyazat a szocialis {igyintézo
munkakdr betdltésére”.

A palyézattal kapcsolatosan Zagyvarékas kozség jegy-
z0jénél lehet érdeklddni, tel.: (56) 540-022.
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VI. Alapito okiratok

A Mezo Ferenc Sportkozalapitvany alapito okirata

A Mez6 Ferenc Sportkozalapitvany
alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
szoveg)*

A Magyar Koztarsasdg Kormdnya (a tovabbiakban:
Alapitd) a jelen alapité okirattal a Polgari Torvénykonyv-
16l sz616 1959. évi IV. torvény 74/B. § (1)—(3) és (5) be-
kezdései, 74/C. §-anak (1) és (4) bekezdései, valamint
74/G. §-a szerint, valamint a sportrdl szo6l6 2004. évi 1. tor-
vény 48. §-aban foglalt rendelkezések végrehajtasara, alla-
mi kozfeladat ellatdsanak folyamatos biztositasa céljabol,
az alabbiakban részletezett

kozalapitvany
létrehozasat hatarozza el az alabbi feltételek szerint:

1. A kozalapitvany neve: Mezd Ferenc Sportkdzalapit-
vany.

2. A kozalapitvany székhelye: 1051 Budapest, Jozsef
Attila u. 2-4.

3. A kozalapitvany id6tartama: a kozalapitvany hataro-
zatlan id6re jon 1étre.

4. A kozalapitvany célja:

4.1.1. A sportrdl szold 2004. évi L. torvény 48. § (1) és
(3) bekezdései alapjan a nyugdijas olimpiai és vilagbajno-
ki érmes sportolok, azok 6zvegyei, valamint a kimagaslo
sporteredmények elérésében kozremitkdodd nyugdijas
sportszakemberek erkdlcsi és anyagi megbecsiilése, tamo-
gatasa.

4.1.2. Az 1973-t61 kétévente kiirt ,,Ezilistgerely” miive-
szeti palyazat intézményesitett tovabbfejlesztése, a ma-
gyar sport teriiletén kiemelkedd képzOmiivészeti, iparmii-
vészeti, irodalmi, foto- és egyéb miivészeti alkotasok ké-
szitésére valo 0sztonzes, az alkotok erkdlesi €s anyagi elis-
merése.

4.2. A kozalapitvany a fenti célok megvalositasa érde-
kében folyamatosan figyelemmel kiséri a volt élsportolok
¢életkoriilményeit, nyilvantartast vezet a tdmogatasra jogo-
sultakrol, rendszeres, illetve eseti tamogatasban részesiti a
raszoruldkat.

* A Févarosi Birosag a 11.Pk.60.961/1996/21. szamu végzésével a valto-
zasokat nyilvantartasba vette.

4.3. A kozalapitvany politikai tevékenységet nem foly-
tat, szervezete partoktol fiiggetlen és azoknak anyagi ta-
mogatast nem nytjt. A kdzalapitvany orszaggytiilési képvi-
seldi, illetve helyi onkorményzati valasztasokon jeldltet
nem allithat és nem tamogathat.

4.4. A kozalapitvany a kdzhasznll szervezetekrdl szolo
1997. évi CLVL. tv. 26. §-a ¢) 2. és ¢) 14. pontja szerinti
kozhasznt tevékenységet folytat.

5. A kozalapitvany vagyona, annak cél szerinti tagozo-
dasa:

5.1. Az Alapit6 a kozalapitvany induld vagyonaként (a
tovabbiakban: torzsvagyon) a kozalapitvany szamléjara
egy Osszegben atad tizmillio forintot. Az Alapité a folya-
matos miikodés biztositasara a kozalapitvanyt évente kolt-
ségvetési tamogatasban részesiti, az éves koltségvetési
torvényben meghatarozott mértékben.

5.2. Az . Eziistgerely” mlvészeti palyazat miikodtetésé-
re az Alapitd a jogutdd nélkiil megsziint Eziistgerely Ala-
pitvany vagyonat rendelkezésre bocsatja, valamint a 2005.
évtdl évente, az éves koltségvetési torvényben meghataro-
zott mértékben koltségvetési timogatast biztosit.

5.3. A kozalapitvany nyitott, ahhoz barmely hazai vagy
kiilfoldi természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemé-
lyiséggel nem rendelkezd szervezet pénzbeli vagy termé-
szetbeni adoménnyal, vagyonrendeléssel csatlakozhat.
A csatlakozas elfogadasardl vagy visszautasitasarol a Ku-
ratérium dont.

5.4. A konvertibilis devizaban, valutaban torténd befi-
zetések devizaszamlan helyezendok el, és a devizajogsza-
balyokban foglaltaknak megfeleléen hasznalhatok fel.

6. A kozalapitvany gazdalkodasa:

6.1. A kozalapitvany vagyondnak felhasznaldsardl a
Kuratorium — az alapitd okiratban foglalt szabdlyoknak
megfeleléen — dont. A Kuratdrium altal kitlizott stratégiai
célok érdekében végrehajtando feladatokat a kdzalapitva-
nyi iroda dontésre eldkésziti, és a Kuratorium dontésének
megfelelen végrehajtja.

6.2. A kozalapitvany térzsvagyonabol a kozalapitvanyi
célokra az alapitas évében a torzsvagyon 20%-a, azt kove-
téen pedig a tdrzsvagyon mindenkori hozadéka, illetve a
kozalapitvanyhoz érkezett felajanlas, valamint a koltség-
vetési tiamogatas hasznalhato fel.

6.3. A Kuratérium a kdzalapitvany vagyoni helyzete és
bevételei ismeretében évente dont a kdzalapitvanyi felada-
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tok végrehajtasahoz felhasznalhatd pénzeszk6z mértéké-
r6l, felosztasuk modjarol. A kozalapitvany mitkodési kolt-
ségeire az allamhaztartas alrendszerébdl szarmazé tamo-
gatas legfeljebb huszondt szazaléka fordithato. A miikodé-
si koltségeket a kozalapitvany sajat bevételeibdl is fedez-
heti. A miikodési koltség nem haladhatja meg az évi 6tmil-
lio forintot, és abbol az Alkuratdorium miikodésére egy
szazalék fordithato.

6.4. A kozalapitvany vallalkozasi tevékenységet nem
végez. A torzsvagyon, illetve az atmenetileg szabad pénz-
eszkoz kizarolag allamilag garantalt értékpapirokba fek-
tethetd, a Kuratorium altal elfogadott befektetési szabaly-
zat alapjan.

6.5. A Kuratérium a kdzalapitvany mikodésérol €s gaz-
dalkodasardl évente az Alapitdnak koteles beszdmolni.
A Kuratorium az éves gazdalkodasanak legfontosabb ada-
tait nyilvanossagra hozni koteles.

6.6. A dontések végrehajtasarol a Kuratdrium titkara a
kozalapitvanyi iroda révén gondoskodik.

6.7. A kozalapitvany gazdalkodasa soran elért eredmé-
nyét nem osztja fel, azt a jelen alapito okiratban meghata-
rozott tevékenységére forditja.

6.8. A kozalapitvany befektetési tevékenységet nem
végez.

6.9. Az, Eziistgerely” milivészeti palydzat mikodtetésé-
re rendelkezésre all6 vagyont és pénzeszkozoket a kdzala-
pitvany elkiilonitetten, a Magyar Allamkincstarnal veze-
tett és kizarolag az Alkuratorium altal kezelt alszamlan
tartja. Az ,,Eziistgerely” miivészeti palydzat miikodtetésé-
re csak az alszdmlan 1évé vagyon hasznalhato fel, a koz-
alapitvany egyéb vagyona az ,Eziistgerely” miivészeti
palyézatra nem fordithato.

7. A kozalapitvany szervezete:
a) Kuratorium,

b) Alkuratorium,

¢) felligyelGbizottsag,

d) kozalapitvanyi iroda.

A Kuratorium
7.1. A kozalapitvany kezeld szerve a 9 tagli Kuratorium.

7.2. A Kuratérium tagjait a sportrol szolo 2004. évi L.
torvényben foglaltaknak megfelelden a miniszterelnok ne-
vezi ki. A Kuratorium tagjainak megbizatasa 5 évre szol. A
Kuratérium tagjai ismételten is megbizhatok.

7.3. A Kuratérium tagjai:

dr. Téth Gézané, vivo, olimpiai bajnok

Hollési Katalin, kajakozo, vilagbajnok

dr. Nagy Imre, 6ttusazo, olimpiai bajnok

Buzanszky Jend, labdartigo, olimpiai bajnok

dr. Bodnar Andras, vizilabdazd, olimpiai bajnok

dr. Magyar Zoltdn, tornasz, olimpiai bajnok

Németh Ferenc, 6ttusazo, olimpiai bajnok

Mizsér Attila 6ttusazo, olimpiai bajnok

Ranky Matyasné Németh Angéla, atléta, olimpiai bajnok

7.4. A Kuratériumi tagsag megsziinik:
a) a megbizas lejartaval,

b) a tag halalaval,

¢) lemondassal,

d) az Alapito altali visszahivassal,

e) a kozalapitvany megsziinésével.

7.5. A Kuratérium tagjai a kdzalapitvanynal végzett te-
vékenységiikkel kapcsolatban felmertilt igazolt koltségeik
megtéritésére jogosultak.

7.6. A Kuratorium elnoke: dr. Bodnar Andrés. A Kura-
torium alelndke: dr. Nagy Imre. A kozalapitvanyt a Kura-
torium elndke és alelndke képviseli. Akadalyoztatasuk
esetén a kozalapitvany képviseletében Mizsér Attila kura-
toriumi tag jar el. A bankszamla feletti rendelkezéshez
minden esetben két képviseletre jogosult személy egyiittes
alairasa sziikséges.

7.7. A kozalapitvany folyamatos miikodésének biztosi-
tasdra a Kuratorium a munkdjat segitd, tigyintézo titkart
biz meg, aki a kdzalapitvanyi irodat vezeti. A miikddéssel
kapcsolatos egyéb feladatok ellatisa érdekében a Kurato-
rium kiilsd szakértdt alkalmazhat.

7.8. A kdzhasznu szervezetekrol szolo 1997. évi CLVI.
torvény 8-9. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi
szabalyokon til a Kuratériumnak nem lehet tagja a koz-
ponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tag-
jai és az allamtitkarok jogallasarol szo6l6 torvényben meg-
hatarozott allami vezetd.

8. A Kuratérium mikodése:

8.1. A Kuratorium sziikség szerint, de legalabb negyed-
évente egyszer iilésezik. A Kuratdrium iiléseit az elndk,
akadalyoztatdsa esetén a Kuratorium titkdra irdsban hivja
Ossze hétnapos (kivételesen haromnapos) idékdz megtar-
tasaval, a napirend megjeldlésével.

A Kuratorium iiléseit az elnok, akadalyoztatasa esetén a
képviseleti joggal felruhdzott Kuratoriumi tag vezeti.

8.2. A Kuratorium hatarozatképes, ha azon a Kuratd-
rium tagjainak tobb mint fele jelen van. Hatdrozatképte-
lenség esetén a Kuratorium iilését 8 napon beliil valtozat-
lan napirenddel ismét 6ssze kell hivni. Az igy megismételt
tilés legalabb harom tag jelenléte esetén hatdrozatképes.

8.3. Rendkiviili iilést kell 6sszehivni, ha azt harom kura-
toriumi tag vagy a Kuratorium elndke és a teljes Alkurato-
rium egyiittesen irdsban kéri. Az {ilést az inditvanytol sza-
mitott 8 napon beliil kell 6sszehivni.
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8.4. A Kuratorium dontéseit egyszerli szotobbséggel,
nyilt szavazassal hozza, kivéve a személyiségi jogot érintd
kérdéseket, amelyekrdl titkos szavazassal kell donteni. A
Kuratorium a tagjai kétharmadanak szavazataval hataroz a
Szervezeti és Miukodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMS?) elfogadasa, illetve modositasa soran.

A Kuratérium minden tagjanak egy szavazata van, sza-
vazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

8.5. A Kuratdrium kizarolagos hataskorébe tartozik:

a) az SZMSZ és egyéb belso szabalyzatok megallapita-
sa és modositasa;

b) akozalapitvany éves gazdalkodasi tervének és mérle-
gének megallapitasa;

¢) dontés az alapitvanyi tamogatasokrol;

d) a Kuratdrium titkaranak kinevezése és felmentése;

e) a kozalapitvany kozhasznusagi jelentésének elfoga-
dasa;

f) az Alkuratérium beszamoltatasa tevékenységérol, kii-
16ndsen az ,,Eziistgerely” miivészeti palyazat mikodteté-
sérél és az erre szolgdld vagyon, pénzeszk6zok felhaszna-
laséarol;

g) az Alkuratérium éves koltségvetésének és palyazati
kiirasanak eldzetes jovahagyasa, valamint az Alkurato-
rium éves koltségvetésének felhasznalasarol szolo zar-
szamadas elfogadasa.

8.6. A kozalapitvany gazdalkodasanak, miikodésének,
szervezetének ¢és képviseletének részletes szabalyait Szer-
vezeti és Miikodési Szabalyzatban kell meghatarozni. Az
SZMSZ nem lehet ellentétes az alapitd okiratban foglal-
takkal.

8.7. A Kuratérium iilései nyilvanosak.

A Kuratérium iiléseire meg kell hivni a feliigyelébizott-
sag elnokét, aki az iilésen tanacskozasi joggal vesz részt.

8.8. A Kuratérium iiléseirdl emlékeztetdt kell késziteni.
Az emlékeztetdben rogziteni kell a meghozott dontések
tartalmat, idopontjat és hatalyat, valamint a dontést timo-
gatok és ellenzOk szadmaranyat. Amennyiben a dontés nem
titkos, rogziteni kell a tdmogat6 és ellenzd kuratoriumi ta-
gok személyét is.

8.9. A Kuratorium dontéseit az érintettekkel a dontést
kovetd tiz napon beliil irdsban kell kozdlni. A Kuratorium
kiilon szotobbséggel dont hatarozatainak nyilvanossagra
hozatalarol. A hatarozat nyilvanossagra hozatala a Sport-
értesitOben torténik.

8.10. A kozalapitvany miikodésével kapcsolatban kelet-
kezett iratokba a hatalyos jogszabalyi rendelkezések fi-
gyelembevételével elézetes — a kivant betekintést megeld-
z6 6t munkanappal korabban megkiildott — irasos bejelen-
tés alapjan barki betekinthet.

A kozalapitvany tevékenységének €s gazdalkodasanak
legfontosabb adatait — beszamolé formajaban — a sajtoban
nyilvanossagra hozza.

A kozalapitvany szolgaltatasai igénybevételének modja
atamogatasok elnyerése iranti kérelem benyujtasa. A szol-
galtatasok igénybevétele nyilvanos.

8.11. A Kuratorium a kdzalapitvany tevékenységérol
sz016 éves beszamoldt koteles a targyévet kovetd év mar-
cius 31-¢éig jovahagyni és a 8.10. alpontban rogzitettnek
megfeleléen nyilvanossagra hozni.

Az Alkuratérium

9.1. A kozalapitvany az ,,Ezlistgerely” miivészeti palya-
zattal kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilondsen az Eziist-
gerely-dij megitélése, az azzal jar6 pénziigyi tdmogatas le-
bonyolitasa és felhasznalasanak ellenorzése érdekében Al-
kuratériumot miikddtet. Az Alkuratdrium a kozalapitvany
0nallo jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége,
amely az altala hozott dontésekért, kiilonosen kotelezett-
ségvallalasaiért kizarolagosan felelds.

9.2. Az Alkuratérium 6t tagbol all, az alkuratoriumi ta-
gok megbizatasanak iddtartama a Kuratoriumi tagokéval
megegyezo.

9.3. Az Alkuratérium
elnoke:

dr. Takacs Ferenc
alelnoke:

dr. Szabo Lajos
tagjai:

Mihaly Gabor
Almasi Laszlo

Kopf Karoly

9.4. Az Alkuratorium tagjait az alapitd képviseletében a
sportpolitikaért felels miniszter kéri fel. Az Alkuratérium
tagjai a megbizas ellatasara ismételten is felkérhetok.

9.5. Az Alkuratorium tagsagaban a megbizatas iddtarta-
ma alatt torténd valtozas esetén az 0ij tagot — a Kuratorium
véleményének figyelembevételével — az alapit6 az Alkura-
torium egészének megbizatasi idejéhez igazodva jeloli ki.

9.6. Az Alkuratérium tagjaira a Kuratérium tagjaira vo-
natkozd Osszeférhetetlenségi szabalyok megfeleléen
iranyadoak azzal, hogy tagjai nem lehetnek egymas és a
Kuratorium, valamint a feliigyeldbizottsag tagjainak koze-
li hozzatartozoi [Ptk. 685. § b) pont és Ptk. 74/C. §]. Az al-
kuratériumi tagsag megsziinésére a Kuratoriumnal megha-
tarozott eldirasok megfelelden iranyadoak.

9.7. Az Alkuratérium képviseletére az Alkuratorium el-
noke vagy elndkhelyettese Onalldan, kiilon-kiilon jogo-
sult. Az ,,Ezilistgerely” muvészeti palyazat mikddtetésére
rendelkezésre all6 vagyon €s alszdmla felett az Alkuratori-
um két képviseletre jogosult tagja egyiittesen rendelkez-
het. Akadalyoztatasuk esetén az alszamla felett Mizsér At-
tila kuratoriumi tag és a kozalapitvanyi iroda vezetdje
egylittesen jogosult rendelkezni.
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9.8. Az Alkuratorium feladatait a kdzalapitvany Szerve-
zeti és Miikodési Szabalyzata, az Alkuratorium iigyrendje,
valamint az Alkuratériumra vonatkozo kuratoriumi donté-
sek alapjan latja el, beszamolasi, tajékoztatasi kotelezett-
ség mellett.

9.9. Az Alkuratérium hataskorébe tartozik kiilondsen:

a) az ,,Eziistgerely” mlivészeti palyazat mikodtetése, és
ennek keretében az ,,Eziistgerely” miivészeti palyazat ki-
irasanak elkészitése és a Kuratorium elé terjesztése, az
~Bzlistgerely” milivészeti palydzat felhivasanak kibocsata-
sardl valo dontéshozatal, a dijazasi javaslatok elkészitése,
a dijak atadasa és az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa
(igy pénziigyi tamogatas esetén a szerzddések eldkészitése
¢és a dijazottakkal valo alairatsa is), a dijazottakra vonat-
kozé dontések nyilvanossagra hozatala a sportpolitikaért
felelds miniszter altal vezetett minisztérium hivatalos lap-
jaban, a Sportértesitében,

b) beszamold készitése az a) pontban foglaltakrol a Ku-
ratérium ¢és a feliigyelébizottsag részére évente két alka-
lommal,

¢) az Alkuratorium ligyrendjének megallapitasa.

9.10. Az , Eziistgerely” mlvészeti palyazat mikodteté-
sére kizardlag az Alkuratorium altal kezelt vagyon és an-
nak hozadékai hasznalhatok fel azzal a korlatozassal, hogy
az alszamlan az Alkuratorium altal kezelt vagyon 50 sza-
zaléka, de folyamatosan legalabb egymillio forint tartalé-
kot képez. A tartalékosszeg kamata — kizarolag az ,,Eziist-
gerely” miivészeti palyazat mitkodtetésére — felhasznal-
haté.

9.11. Az Alkuratorium az altala kezelt vagyont kizaro-
lag az ,,Eziistgerely” miivészeti palyazat kiirasaval, a nyer-
tes palyazatok dijazasaval, a palyazattal 6sszefliiggd 1do-
szaki kiadvanyok megjelentetésével, illetve kiallitasok
megrendezésével, valamint a palyazat miikodtetésével
kapcsolatban felmeriild koltségek fedezésére forditja.

9.12. Az Eziistgerely-dijat elnyerni csak palyazat kere-
tében lehetséges, ezért a kozalapitvany az Alkuratdrium
altal ,,Eziistgerely” miivészeti palyazati rendszert miikod-
tet.

9.13. Amennyiben az Eziistgerely-dijjal pénziigyi tdmo-
gatas is jar a dijazottaknak, a kdzalapitvany ezen, az allam-
haztartas alrendszereibdl szarmazé tdmogatasok atvételé-
nek tényét, valamint dtadasanak okat az Alkuratériumon
keresztiil koteles az Eziistgerely-dijat elnyerd személlyel,
illetve szervezettel irasban rogziteni, amely dokumentu-
mot a Kuratérium elndke ellenjegyez.

9.14. Az Alkuratorium tagjai a kozalapitvanynal vég-
zett tevékenységiikkel kapcsolatban felmertilt igazolt kolt-
ségeik megtéritésére jogosultak.

9.15. Az Alkuratorium miikodésére, iiléseinek rendjére,
az Eziistgerely-dijjal és annak odaitélésével kapcsolatos
nyilvanossagra és tajékoztatasra, valamint a szolgaltatasok
igénybevételének modjara a kozalapitvany Kuratériuma-

nal megfogalmazott rendelkezések értelemszertien irany-
adok.

10. A feliigyel6bizottsag:

10.1. Az Alapité a kozalapitvany Kuratdriumanak ¢és
Alkuratériumanak ellenérzésére haromtagu feliigyeldbi-
zottsagot (a tovabbiakban: Bizottsag) hoz létre.

10.2. A Bizottsag tagjait az Orszaggyiilés sportiigyek-
kel foglalkozd bizottsaga valasztja meg. A Bizottsdg meg-
bizatasa 5 évre szol. A tagok ismételten is megbizhatok.

10.3. A Bizottsag tagjai:

dr. Géczi Istvan

Domotor Zoltan

Rétai Gabor

A Bizottsag az elso {ilésén tagjai koziil elnokot valaszt.

10.4. A bizottsagi tagsag megsziinik:

a) a tag halalaval,

b) a megbizas lejartaval,

¢) lemondassal,

d) a kozalapitvany megsziinésével,

e) ha az Orszaggyiilés illetékes bizottsaganak a javasla-
tara a jelolést az Alapito visszavonja.

10.5. A kozhasznu szervezetekrdl szold 1997. évi
CLVI. torvény 8-9. §-aban foglalt Osszeférhetetlenségi
szabalyokon tul, a Bizottsdgnak nem lehet tagja a kdzponti
allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai ¢és
az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 torvényben meghataro-
zott allami vezetd.

10.6. A Bizottsag tagjai koltségtéritésben részesiilhet-
nek.

10.7. A Bizottsag ligyrendjét maga hatdrozza meg.
A Bizottsdg hatarozatképes, ha tagjai koziil két {6 jelen
van. Dontéseit nyilt szavazassal, szotobbséggel hozza.
A Bizottsag minden tagjanak egy szavazata van, szavazat-
egyenldség esetén az elndk szavazata dont.

10.8. A Bizottsag feladata a kozalapitvany miikddésé-
nek €s gazdalkodasanak ellenorzése. Ennek soran a tiszt-
ségviseloktol jelentést, a kdzalapitvany munkavallal6itol
pedig tdjékoztatast vagy felvilagositast kérhet, tovabba a
kozalapitvany konyveibe és irataiba betekinthet, azokat
megvizsgalhatja.

10.9. A Bizottsag elndke tanacskozasi joggal részt vesz
a Kuratérium és az Alkuratdrium tilésein.

10.10. A Bizottsag koteles a Kuratoriumot tajékoztatni
¢és annak &sszehivasat kezdeményezni, ha arrél szerez tu-
domast, hogy a Kuratérium vagy az Alkuratérium miiko-
dése sordn olyan jogszabalysértés, vagy a kozalapitvany
érdekeit egyébként sulyosan sértd esemény tortént, amely-
nek a megsziintetése vagy kdvetkezményeinek elharitasa,
illetve enyhitése a Kuratorium dontését teszi sziikségessé,
valamint a tisztségviseldk felelésségét megalapozd tény
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mertl fel. A Kuratérium elnoke ilyen esetben 30 napon be-
lil koteles a Kuratorium iilését 6sszehivni.

10.11. A Bizottsag célvizsgalatot folytathat, ha a koz-
alapitvany céljainak megvaldsitasat veszélyeztetve latja,
illetve ha erre az alapitd felkéri. A célvizsgalatba kiilsé
szakért6k is bevonhatok.

10.12. A Bizottsag a kozalapitvany miikodését érinto ta-
pasztalatairol sziikség szerint, de évente legalabb egyszer
beszamol az Alapitonak.

11. A kdzalapitvanyi iroda

11.1. A kozalapitvanyi iroda latja el — a Kuratérium el-
nokének feliigyelete alatt — a Kozalapitvany mitkodéséhez
szlikséges, a Kuratorium, az Alkuratorium munkajat segitd
adminisztrativ, ligyintéz0, operativ szervezd, dontés-elo-
készitd és -végrehajto, valamint pénziigyi, illetve gazdal-
kodasi feladatokat. A kozalapitvanyi iroda segiti tovabba a
feliigyel6bizottsag munkajat, és biztositja {iléseinek tech-
nikai feltételeit.

11.2. A Kuratorium feliigyeletével a kdzalapitvanyi iro-
da egyebek kozott:

a) a kozalapitvany vagyonkezelésébe atadott-atvett sza-
bad kozalapitvanyi eszkdzok nyilvantartasat vezeti;

b) a kdzalapitvany tulajdondban 1év vagyon Osszetéte-
1ét folyamatosan ellendrzi.

11.3 A kdzalapitvanyi iroda vezetdje egyben a Kuratori-
um titkara. A kozalapitvanyi iroda vezetdje €s munkatarsai
esetében a foglalkoztatasi célu jogviszony létesitésére vo-
natkozé — kivéve a kuratoriumi titkar kinevezését és fel-
mentését —, valamint az utasitasi/iranyitasi jogokat a Kura-
torium elndke gyakorolja, aki a munkatarsak tekintetében
az utasitasi/iranyitasi jogokat az iroda vezetdjére irasban
atruhazhatja.

11.4. A kdzalapitvanyi iroda vezetdjét és munkatarsait a
Kozalapitvany munkaviszony vagy munkavégzésre ira-
nyuld egyéb jogviszony alapjan foglalkoztatja.

11.5. Az iroda feladatait és mikodésének részletes sza-
balyait a kozalapitvany szervezeti és mitkodési Szabalyza-
ta allapitja meg.

12. Vegyes és zaro rendelkezések:

12.1. A kozalapitvany tisztségvisel6i az egyes vagyon-
nyilatkozat-tételi kotelezettségekrdél szolo 2007. évi
CLIL torvény rendelkezéseinek megfeleléen vagyonnyi-
latkozatot tesznek.

12.2. A kozalapitvany — céljai megvalositasa érdeké-
ben — egyiittmikddik a hasonlé kozfeladatot ellatd allami,
tarsadalmi szervezetekkel, alapitvanyokkal.

12.3. Az alapit6 okiratban nem szabalyozott kérdések-
ben a Ptk., illetdleg a kdzalapitvany tevékenységére vonat-
kozé mindenkori hatélyos jogszabalyok rendelkezései az
iranyadoak.

12.4. A kozalapitvany gazdalkodasanak torvényességét
és célszeriiségét az Allami Szamvevészék ellendrzi.

12.5. A kozalapitvany a birdsagi nyilvantartasba vétel-
lel jon létre.

12.6. A kozalapitvany alapitod okiratat hivatalos lapban
kozzé kell tenni.

12.7. A kozalapitvany megsziinése esetén az Alapitd
koteles a kozalapitvany vagyonat — a hitelezok kielégitése
utan — a kozalapitvany céljahoz hasonlé célra forditani, és
errdl a nyilvanossagot megfelelden tajékoztatni.

12.8. Jelen alapito okirat az 1996. szeptember 20-an kelt
alapitd okiratnak az idékdzben végrehajtott modositasok-
kal egységes szerkezetbe foglalt hatalyos példanya.

Dr. Gyenesei Istvan s. k.,
onkormanyzati miniszter
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VIII. Kozlemények

Az allampolgari jogok orszaggyiilési biztosanak kozleménye

Felhivas
a személyes adatok kezelésével kapcsolatos elutasitott kérelmek és a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
elutasitott kérelmek bejelentésére

Az adatvédelmi biztos a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi
LXIII. torvény 13. §-anak (3) és 20. §-anak (9) bekezdésében foglalt kotelezettségiik teljesitésére felhivja a személyes
adatok ¢és a kozérdekii adatok kezeldit.

A 2008. évre vonatkozo dsszesitést a személyes adatok kezelésével kapcsolatos elutasitott kérelmekrdl és a kozérdekil
adatok megismerésére irdnyulo elutasitott kérelmekrol az elutasitas indokanak megjeldlésével az adatvédelmi biztosnak
2009. februar 1-jéig kell megkiildeni a kdvetkez6 cimre:

— Adatvédelmi Biztos Irodaja, 1051 Budapest, Nador u. 22.,

— postacim: 1387 Budapest, Pf. 40.

A valaszadasi kotelezettség szempontjabol személyes adat iranti kérelem minden, az érintett altal benyujtott, sajat
adataira vonatkozé betekintési, torlési, helyesbitési kérelem.

Kozérdeki adat iranti kérelem az allami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint egyéb kozfeladatot ellato szerv
vagy személy kezelésében 1év6, valamint tevékenységére vonatkozo adatok megismerésére iranyuld kérelem.

Az értesitési kotelezettség kozérdeki adatok tekintetében az allami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint jog-
szabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szervekre vagy személyekre, személyes adatok tekintetében az alla-
mi szervek és a maganszféra adatkezeldire vonatkozik.

Kérem az adatkezeldket, adjanak tajékoztatast a teljesitett kérelmekrol is.

Dr. Jori Andras s. k.,

az allampolgari jogok orszaggytilési biztosa
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A Magyar Nemzeti Bank kozleménye

A Magyar Nemzeti Bank
kozleménye
a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szereplo
kiilfoldi pénznemek eurodra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény — 2002. évi XLIL. torvény 28. §
(1) bekezdésével megallapitott — 82. §-a (1) bekezdése alapjan az alabbiakban teszi kozz¢ a Magyar Nemzeti Bank hiva-
talos devizaarfolyam-lapjan nem szerepld kiilfoldi pénznemek eurdban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem ISO 1 euré =
Afganisztan afghani AFN 62.8303
Albania lek ALL 123.1600
Algéria dinar DZD 93.5436
Amerikai Virgin-szigetek USA dollar USD 1.3371
Andorra euro EUR 1.0000
Angola kwanza AOA 100.0150
Antigua kelet-karibi dollar XCD 3.6102
Argentina peso ARS 4.5679
Aruba guilder AWG 2.3935
Azerbajdzsan manat AZN 1.0859
Azori-szigetek euro EUR 1.0000
Bahama-szigetek bahamai dollar BSD 1.3371
Bahrein bahreini dinar BHD 0.5041
Balear-szigetek euro EUR 1.0000
Banglades taka BDT 92.0928
Barbados barbadosi dollar BBD 2.6742
Belize belizei dollar BZD 2.6074
Belorusszia belorusz rubel BYR 2940.2800
Benin CFA frank XOF 655.9570
Bermuda bermudai dollar BMD 1.3371
Bhutan ngultrum BTN 64.7758
Bissau-Guinea CFA frank XOF 655.9570
Bolivia boliviano BOB 9.3865
Bosznia Hercegovina marka BAM 1.9558
Botswana pula BWP 10.6629
Brit-Virgin-szigetek USA dollar USD 1.3371
Brunei brunei dollar BND 1.9859
Burkina Faso CFA frank XOF 655.9570
Burundi burundi frank BIF 1635.3700
Chile chilei peso CLP 867.1100
Ciprus euro EUR 1.0000
Comore-szigetek comorei frank KMF 491.9680
Costa-Rica colon CRC 744.6790
Csad CFA frank XAF 655.9570
Dél-afrikai Koztarsasag rand ZAR 13.6100
Dominika kelet-karibi dollar XCD 3.6102
Dominikai Koztarsasag dominikai peso DOP 47.1329
Dzsibuti dzsibuti frank DIJF 233.4180
Egyenlit6i Guinea CFA frank XAF 655.9570
Egyesiilt Arab Emiratusok dirham AED 49112
Egyiptom egyiptomi font EGP 7.3808
El Salvador colon SvC 11.7023
Elefantcsontpart CFA frank XOF 655.9570
Ecuador USA dollar USD 1.3371
Eritrea nakfa ERN 20.0565
Etiopia etiopiai birr ETB 13.3454
Eszak-Korea észak-koreai won KPW 170.6000
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Orszag Pénznem ISO 1 euro =
Falkland-szigetek falklandi font FKP 0.8960
Ferder-szigetek dan korona DKK 7.4508
Fidzsi-szigetek fidzsi dollar FID 24171
Francia csendes-dceani szigetek CFP frank XPF 119.2500
Francia Guyana euro EUR 1.0000
Fiilop-szigetek peso PHP 64.3045
Gabon CFA frank XAF 655.9570
Gambia dalasi GMD 36.1352
Ghana cedi GHS 1.6607
Gibraltar gibraltéri font GIP 0.8960
Grenada kelet-karibi dollar XCD 3.6102
Gruzia lari GEL 2.2103
Gronland dan korona DKK 7.4508
Guadeloupe euro EUR 1.0000
Guam USA dollar USD 1.3371
Guatemala quetzal GTQ 10.3158
Guyana guyanai dollar GYD 271.7320
Guinea guineai frank GNF 6664.1200
Haiti gourde HTG 53.1498
Holland Antillak a. gulden ANG 2.3935
Honduras ]empira HNL 25.2645
Hongkong hongkongi dollar HKD 10.3626
India indiai rﬁpia INR 64.7758
Indonézia ripia IDR 14775.0000
Irak iraki dinar 1QD 1561.8700
Iran rial IRR 13403.1000
Izrael j izraeli shekel ILS 5.2281
Jamaica jamaicai dollar JMD 106.1530
Jemen jemeni rial YER 267.4940
Jordania jordémiai dinar JOD 0.9474
Kajman-szigetek kajman dollar KYD 1.0965
Kambodzsa riel KHR 5348.4000
Kamerun CFA frank XAF 655.9570
Kanari-szigetek euro EUR 1.0000
Katar katari rial QAR 4.8698
Kazahsztan tenge KZT 161.1670
Kenya kenyai schilling KES 104.2270
Kirgiz Koztarsasag szom KGS 52.7018
Kiribati ausztral dollar AUD 2.0210
Kolumbia kolumbiai peso COP 3035.6200
Kongd CFA frank XAF 655.9570
Kongoi Koztarsasag kongéi frank CDF 799.6650
Kozép-afrikai Koztarsasag CFA frank XAF 655.9570
Kuba kubai peso CUP 1.3371
Kuwait kuwaiti dinar KWD 0.3664
Laosz kip LAK 11432.2000
Lesotho loti LSL 13.6100
Libanon libanoni font LBP 2007.6600
Libéria libériai dollar LRD 83.9030
Liechtenstein svajci frank CHF 1.5747
Libia libiai dinar LYD 1.7249
Madagaszkar ariary MGA 2442.2200
Madeira euro EUR 1.0000
Makao pataca MOP 10.6735
Macedonia dinar MKD 61.7741
Malajzia malajziai ringgit MYR 4.7902
Malawi kwacha MWK 187.9980
Maldiv-szigetek rafia MVR 17.1149
Mali CFA frank XOF 655.9570
Marokko marokkoi dirham MAD 11.1742
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Orszag Pénznem ISO 1 eurd =
Martinique euro EUR 1.0000
Mauritius mauritiusi rupia MUR 42.8541
Mauritania ouguiya MRO 340.2050
Malta euro EUR 1.0000
Moldavia moldav lej MDL 13.9193
Monaco euro EUR 1.0000
Mongolia tugrik MNT 1689.4300
Montserrat kelet-karibi dollar XCD 3.6102
Mozambik metical MZN 32.6252
Myanmar kyat MMK 8.6042
Namibia namibiai dollar NAD 13.6100
Nauru ausztral dollar AUD 2.0210
Nepal nepali rupia NPR 103.6410
Niger CFA frank XOF 655.9570
Nigéria naira NGN 181.1770
Nicaragua cordoba NIO 26.4718
Oman omani rial OMR 0.5148
Orményorszag dram AMD 412.3280
Pakisztan pakisztani ripia PKR 105.2700
Panama balboa PAB 1.3371
Papua Uj-Guinea kina PGK 3.5027
Paraguay guarani PYG 6491.6300
Peru uj sol PEN 4.1624
Pitcairn-sziget j-zélandi dollar NZD 2.4505
Portugalia euro EUR 1.0000
Puerto Rico USA dollar USD 1.3371
Réunion euro EUR 1.0000
Ruanda ruandai frank RWF 739.4410
Saint Christopher kelet-karibi dollar XCD 3.6102
Saint Lucia kelet-karibi dollar XCD 3.6102
Saint Pierre és Miquelon-sziget euro EUR 1.0000
Saint Vincent sziget kelet-karibi dollar XCD 3.6102
Salamon-szigetek salamon-szigeteki dollar SBD 10.1017
Samoa-szigetek tala WST 3.9987
San Marino euro EUR 1.0000
Sao Tomé és Principe dobra STD 19234.2000
Seychelle-szigetek seychelle-i rupia SCR 21.6612
Sierra Leone leone SLL 4041.88000
Spanyol kik6t6k Eszak Afrikaban euro EUR 1.0000
Sri-Lanka sri-lanka-i rapia LKR 148.8860
Surinam surinami dollar SRD 3.6704
Szatid-Aréabia szaudi rial SAR 5.0161
Szenegal CFA frank XOF 655.9570
Szent Ilona-sziget Szent Ilona-i font SHP 0.8960
Szingap(r szingapuri dollar SGD 1.9859
Sziria sziriai font SYP 61.5735
Szomélia szomaliai schilling SOS 1892.0000
Szudéan szudani font SDG 2.9623
Szvazifold lilangeni SZL 13.6100
Tajvan 4j tajvani dollar TWD 44.5341
Tanzania tanzaniai schilling TZS 1731.5500
Téadzsikisztan tadzsik szomoni TJS 5.3991
Thaifold baht THB 46.8319
Togo CFA frank XOF 655.9570
Tonga-szigetek paanga TOP 2.9161
Trinidad és Tobago trinidad és tobagéi dollar TTD 8.3753
Tunézia tunéziai dinar TND 1.8125
Turks- és Caicos-szigetek USA dollar USD 1.3371
Tuvalu ausztral dollar AUD 2.0210
Tiirkmén manat T™MM 19053.7000
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Orszag Pénznem ISO 1 eurd =
Uganda ugandai 0j schilling UGX 2674.2000
Uruguay uruguay-i peso uYu 32.6253
Uzbegisztan iizbég szom UZs 1842.1600
Vanuatu vatu VUV 156.7090
Vatikan euro EUR 1.0000
Venezuela bolivar VEF 2.8712
Vietnam dong VND 22693.9000
Zambia kwacha ZMK 6972.9800
Zimbabwe zimbabwe-i dollar ZWR 83311.7000
Z6ld-foki-szigetek zold-foki escudo CVE 112.5500

Magyar Nemzeti Bank
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Az Ado- és Pénziigyi Ellenorzési Hivatal kozleménye

Az Ado- és Pénziigyi Ellenorzési Hivatal
elektronikus arverése iizemeltetésének szabalyzata

Uzemeltetési Szabalyzat

Az adodzas rendjérdl szol6 2003. évi XCII. torvény (Art.) 156/A. § (14) bekezdése alapjan az elektronikus arverés tech-
nikai feltételeit és miikddtetésének részletszabalyait jelen dokumentum tartalmazza. E kiko6tések és feltételek alkalma-
zandbak az APEH Elektronikus Arverési Feliileten (EAF) lebonyolitott internetes adohatosagi arverés hasznalata soran.
Az ,Elfogadom a feltételeket” gombra valo kattintassal a felhasznal kotelezettséget vallal arra, hogy elfogadja az EAF
Uzemeltetési Szabalyzatat.

1. Az elektronikus ing6 és ingatlan arverés kozos szabalyai

1. Részvételi feltételek

Az APEH altal mtikddtetett on-line arverések nyilvanos adatai, barki szamara megtekinthetéek, de az elektronikus ar-
verésen valo — személyes vagy képviseld ttjan torténd — részvétel Okmaényirodai regisztraciohoz (Ugyfélkapu), illetve
az EAF-en torténd bejelentkezéshez kotott. Arverési vevoként, valamint ajanlattevoként felléphetnek természetes sze-
mélyek, tovabba jogi személyek és jogi személyiség nélkiili egyéb szervezetek (utobbiak a neviikben eljard, képviseleti
joggal rendelkez6 természetes személyek Gtjan). Az arverésen részt vevo ajanlattevok, valamint az arverési vevo az ar-
verés soran az arverés és az arverést kovetden is harmadik személy iranyaban megérzik névtelenségiiket.

1.1 Regisztracié

A regisztracié az Okmanyirodanal torténik, ahol az arverésen valo részvételhez — személyi adatok alapjan —a kozponti
elektronikus szolgaltatd rendszerre (KR) vonatkozo kiilon jogszabalyok szerint az annak hasznalatdhoz sziikséges
egyedi azonositod és titkos jelszd igénylése sziikséges, arverezni csak ezek hasznalataval lehet.

Azok a felhasznalok, akik Ugyfélkapus regisztracioval rendelkeznek, az rverésre a korabban kapott egyedi azonositd
és titkos jelsz6 azonositasaval vehetnek részt. Szamukra kiilon regisztracio nem sziikséges.

1.2 Bejelentkezés

1.2.1 A bejelentkezés a KR-rendszerhez kapott jelszo és azonosito felhasznalasaval az EAF-en torténik. A bejelentke-
z¢s soran meg kell adni az arverésen részt vevo természetes személy azonositasahoz sziikséges adatait (addazonosito je-
1ét, nevét, sziiletési datumat, sziiletési helyét, anyja nevét, allampolgarsagat, lakohelyét, tartdzkodasi helyét, telefonsza-
mat, e-mail cimét) jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet esetében a torvényes
(szervezeti) képviseld nevét, személyi adatait, és a tarsasag adoazonositd szamat, nevét, székhelyét. Kilfoldi személy
esetében a természetes azonositd adatokon kiviil, az utiokmany vagy tartozkodasi engedély szamat és a székhely, illetve
allando lakohely szerinti orszagot is fel kell tiintetni. Az ajanlattevé sem az adéssal, sem a tobbi ajanlattevével nem keriil
kapcsolatba az arverés iddtartama alatt. Az adohatosag az elektronikus arverés esetén az elektronikus arverez6 adatait az
adotitokra vonatkozé szabalyoknak megfelelden kezeli. Az elektronikus arverésen addazonosito jel hianyaban nem lehet
részt venni. Az ajanlattétellel a rendszer a felhasznalok szamara arverésenként sorszamot képez, amely az arverés lezara-
saig a feliileten azonositoként szolgal.

1.2.2 Olyan nagykoru természetes személy, akinek jognyilatkozata megtételéhez torvényes képviseldje vagy hatdsagi
hozzajarulas sziikséges a fentieken tilmenden csak ezen fejezet 3.2 pontjaban foglalt tovabbi feltételek teljesitése esetén
jelentkezhet be.

2. Kizaras
2.1 Az adds az arverésen sem kozvetleniil, sem kdzvetve tulajdont nem szerezhet, ezért az EAF azon arverésein tor-
ténd részvételbdl, melyek a tulajdondban 4ll6 vagyontargyra vonatkoznak, minden esetben kizérasra keriil.

2.2 Az adohatdsag regionalis igazgatosagainak és a Kiemelt Adozok Igazgatosaganak alkalmazottai az igazgatosag il-
letékességi korébe tartozd adovégrehajtasi arveréseken sem személyesen, sem megbizott vagy képviseld Gtjan nem ve-
hetnek részt. (Ha az arverést az ingosag fellelhetdségi helye folytan megkeresés utjan a végrehajtasi eljarast egyébként
folytatd igazgatosagtol eltérd mas igazgatosag tiizte ki, a kizaras mindkét igazgatdsag alkalmazottaira vonatkozik.)
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A részvételi tilalom a Kézponti Hivatal Felszamolasi és Végrehajtasi Foosztalyanak, a Hatdsagi Féosztalyanak, vala-
mint Jogi és Koordinacios Foosztalyanak alkalmazottaira valamennyi, az allami adohatosag altal lefolytatott végrehajta-
sitigyben érvényes. Az arverési vevore vonatkozo korlatozas az igazgatosag hatralékkezelési és végrehajtasi feladatokat
ellato szervezeti egységeiben, valamint a K6zponti Hivatal Felszamolasi és Végrehajtasi Foosztalyan, Hatosagi Fooszta-
lyan, illetve Jogi és Koordinacios Foosztalyan alkalmazasban allok kozeli hozzatartozojara (Ptk. 685. § b) pontja alapjan
a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a
neveldsziild, valamint a testvér; hozzatartozd, tovabba: az élettars, az egyenesagbeli rokon hdzastarsa, a jegyes, a hazas-
tars egyenesagbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa) is vonatkozik.

2.3 Kiskoru és kiskor nevében képviseldje az elektronikus arverésen nem vehet részt.

3. A képviselet szabalyai

3.1 Szervezetek képviselete

Az elektronikus arverés soran a jogi személyek és jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezetek torvényes
képviseletét az EAF erre vonatkozo6 rovatainak kitoltésével kell bejelenteni, és a képviseleti jogot az adohatésag az elekt-
ronikus arverés egész idotartama alatt ellendrzi. Az arverés lezarasat kovetden az arverési vevo az eredeti képviseleti jo-
gosultsagat igazold dokumentumot (pl. alairasi cimpéldany) koteles az adohatosag részére bemutatni. Amennyiben a
képviseleti jogosultsag az arverés megkezdését kovetden keletkezett, a képviseld az arverésen azt kovetden vehet részt,
ha az erre vonatkozé igazold dokumentumot legkésébb az arverés lezardsa napjan tigyfélfogadasi id6 végéig az eljard
végrehajtasi ligyintézdnek bemutatja.

3.2 Maganszemélyek torvényes képviselete

Olyan nagykort természetes személy, akinek jognyilatkozata megtételéhez torvényes képviseldje vagy hatosagi hoz-
zajarulas sziikséges, csak abban az esetben vehet részt az arverésen, amennyiben a vagyontargy megszerzéséhez jogsza-
baly altal meghatarozott sziikséges nyilatkozatokat az adohatosag részére bemutatja.

3.3 Képviselet meghatalmazas, megbizas alapjan

3.3.1 Az elektronikus arverés lezarasaig meghatalmazason, megbizason (tovabbiakban egyiitt: meghatalmazas) ala-
puld képviseld eljarasanak csak akkor van helye, ha a meghatalmazé a képviseletet az APEH honlapjardl letolthetd, e
célt szolgalo F 180-as elektronikus nyomtatvanyon kiilon bejelenti az adohatosagnak és az arverés lezarasat kovetden az
arverési vevd az eredeti, alairassal ellatott meghatalmazast az adohatosag részére bemutatja. A meghatalmazason ala-
puld képviseleti jog megszlinését szintén az APEH honlapjarol letdlthetd elektronikus nyomtatvanyon kell a meghatal-
mazo, megbizoé (tovabbiakban egylitt: meghatalmazo) részérdl bejelenteni.

3.3.2 A visszavonas bejelentésének idOpontjdig a meghatalmazott, megbizott (tovabbiakban egyiitt: meghatalmazott)
részér0l megtett ajanlat joghatalyos ajanlatnak mindsiil, a bejelentés beérkezését kovetden azonban tovabbi ajanlat téte-
lére mér nincs lehetdség. A meghatalmazas tartalménak az ajanlat 6sszegére, meghatarozott vagyontargy megszerzésére
vagy meghatarozott arverésen torténd részvételre vonatkozo vagy barmely mas korlatozasa az adohatdsaggal szemben
hatalytalan. A meghatalmaz6 a meghatalmazassal egyidejlileg felel0sséget vallal a meghatalmazott, tevékenységéért, a
meghatalmazott EAF-en megtett ajanlatét, egyéb jognyilatkozatait magara nézve kételezének ismeri el.

3.3.3 A meghatalmazas visszavondsara ezen fejezet 3.3.1 pontjaban szerepld rendelkezések az érvényesek.

3.3.4 A meghatalmazas keletkezésével és megsziinésével kapcsolatos bejelentést az adohatosag haladéktalanul re-
gisztralja és ennek a rendszer 4ltal generalt nyugta szdmardl a meghatalmazdt az altala megjeldlt elektronikus levélcimre
értesiti. A meghatalmazas bejelentésekor a nyugta szimat a meghatalmazo az EAF , Meghatalmazas” meniipontjaban a
»Meghatalmazas azonositd” celldban megjeleniti, egyidejlileg a ,,Meghatalmazd-e” kérdés melletti négyzetet bejeloli.
A meghatalmazott az EAF oldalan sajat adataival vesz részt, ugyanakkor a ,,Meghatalmazas” meniipontjdban rogziteni
kell a meghatalmazas nyugtaszdmat. Az arverésen nyertes meghatalmazott az eredeti papir alapu €s szabalyosan kitoltott
meghatalmazast koteles az adohatdsag részére bemutatni.

4. Az EAF hasznilatara vonatkozé részletes szabalyok

4.1 Az arverés Kkitiizésével kapcsolatos szabalyok

4.1.1 Az adohatosag az elektronikus arveréssel 9sszefiiggd minden cselekményt (pl.: arverés kitlizése, lebonyolitasa,
lezarasa) és informaciot (pl.: aktualis ajanlatok sorrendje, adatai) az EAF-en keresztiil végez, illetdleg tesz kozzé.

4.1.2 Az arverést az adohatosag arverési hirdetmény Utjan tiizi ki, melyet az arverés napjat megel6zden legalabb
15 napra tesz kozz¢, az EAF feliiletén. Minden hirdetmény tartalmazza:

a) a végrehajtast elrendelé APEH Igazgatosagot, illetve az esetleges végrehajtast kérd nevét,

b) az adds afa, eva alanyisagéra vonatkozo jelzést,



2008/53. szam HIVATALOS ERTESITO 9755

¢) az arverés kezdo és zard idépontjat,

d) az arverésre keriil6 vagyontargy (ide értve az lizletrészt is) adatait (a rendelkezésre all6 adatok alapjan kozolt rész-
letes leirassal, jellemzo tulajdonsagainak feltiintetésével, fényképpel)

e) a vagyontargy becsértékét,

f) minimumarat,

g) a vagyontargy arverés el6tti megtekintésének helyét, idépontjat.

Az ingatlanarverés specialis hirdetményi adatait a III. fejezet 1. pontja tartalmazza.

4.1.3 Az arverés megkezdését és az arverés esetleges elmaradasat az adohatosag az EAF-en teszi kozzé, arr6l mas for-
maban értesitést nem kiild. A mar megkezdett arverést az ados arverést kdvetden megkezdett teljesitése nem érinti,
amennyiben azonban az adohatdsag a tartozas rendezésérdl utdlag szerez tudomast, az arverést megszakitja, az ajanlato-
kat torli és errdl az arverésen résztvevéket kizarolag az EAF-en haladéktalanul értesiti.

4.1.4 Az arverés elmaradasaért, illetve meghitisulasaért az adohatosag a jogszabalyok szerint feleldsséggel nem tarto-
zik, a hirdetmény alapjan sem az addsnak, sem az adohatdsagnak ajanlati kotottsége nem all fenn.

5. Az arverés lebonyolitasa

5.1 Az elektronikus arverés idétartama az arverési hirdetményben megjelolt kezdd idéponttdl szamitott harmadik
nap —az ezen pontban meghatarozottak kivételével — 21.00 oraig tart. Amennyiben az arverés lezarasanak idépontja
elotti két percben érkezik érvényes ajanlat, az arverés idétartama automatikusan 6t perccel meghosszabbodik, ezt az ar-
verés lezarasanak tjabb idOpontjaira is alkalmazni kell. Ez alapjan az arverés addig folytatodik ameddig az arverés ere-
detileg meghirdetett 21.00 orai lezarasat kovetden elso alkalommal telik el ugy 6t perc, hogy nem érkezik (ijabb, a korab-
binal magasabb érvényes ajanlat.

5.2 Az arverés kezd6 és zaro idopontja (az arverés iddtartama), valamint az arveréshez kapcsoldodoan tett bejelenté-
sek hatalyanak megitélése tekintetében a mértékado id6 az EAF oldalon feltiintetett datum/idé.

5.3 Ha az EAF rendszerben egy 6ra idétartamot elérd iizemzavar keletkezik, az elektronikus arverés idtartama
24 6raval meghosszabbodik. Az arverés az lizemzavar id6tartamatol fiiggetleniil 24 6raval hosszabbodik meg, ha az
lizemzavar az arverés lezarultat megel6z6 4 oras id6tartamon beliil tortént. Az lizemzavarral kapcsolatos adatok és tajé-
koztatdsok az EAF és az APEH honlapjan keriilnek kozzétételre.

5.4 Nem mindsiil ismételt arverésnek a meghitisult arverés folytan kiirt (ijabb arverés.

6. Ajanlattétel és vasarlas

6.1 Az ajanlatteve az arverés idotartama alatt sem az adossal (az arverezett vagyontargy eredeti tulajdonosaval), sem a
tobbi ajanlattevivel kapcsolatba nem kerdil.

6.2 Az ajanlatok megtételére az alabbi modokon nyilik lehetdség:

a) Ajanlattétel konkrét 6sszeggel:

A feliileten az erre a célra szolgald adatbeviteli mezobe kell beirni a felajanlott 6sszeget ezen fejezet 6.3 pontjaban
foglaltak figyelembevételével. Ez esetben nem kizardlag az aktualis legmagasabb ajanlatnal magasabb ajanlat tételére
van lehetdség, az 9sszeget azonban minden esetben ezer Ft-ra kerekitve kell megadni.

b) Automatikus ajanlattétel:

Az ajanlattevé megadja az altala elfogadhatd legmagasabb vételar 6sszegét (limitdsszeg). A rendszer az arverezd altal
bedallithatd mértéki, de minimum ezen fejezet 6.3 pontjdban meghatarozott mértékkel, az aktudlisan legmagasabb vételi
ajanlat 0sszegéhez képest automatikusan emeli az ajanlatot, legfeljebb azonban a limitdsszeg erejéig. A limitdsszeg az
arverezés folyaman modosithatd, csdkkenteni azonban csak az ajanlattevé addig megtett legmagasabb ajanlatdig lehet.

6.3 A licit emelkedése kotott, az ajanlat a legmagasabb érvényes ajanlathoz képest:
500 000 Ft-ig minimum 5000 Ft-tal,

500 001 Ft-tol 5 000 000 Ft-ig minimum 20 000 Ft-tal,

5000 001 Ft-tol 10 000 000 Ft-ig minimum 50 000 Ft-tal,

10 000 001 Ft-tol legalabb 100 000 Ft-tal emelhetd.

6.4 A megtett ajanlat nem vonhat6 vissza. Azonos ajanlatok esetén az ajanlatnak az EAF-en torténé megjelenésének
idépontja szerint korabban érkezd sorrendben megeldzi a késébb érkezd ajanlatot.

6.5 Az EAF oldalain feltiintetett arak forintban (HUF) értendéek, a fizetési kitelezettségét az arverési vevd forintban
teljesiti.
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6.6 Az EAF oldalan a mar lezart arverésre vonatkozo legfontosabb adatok az arverés lezarasat kovetden 15 napig hoz-
zaférhetoek.

6.7 Az arverést az nyeri, aki a legmagasabb 6sszegli érvényes és az EAF rendszerre (ezen fejezet 5.1 pontjaban megha-
tarozottak szerinti) hataridében beérkezett vételarat ajanlotta fel. Az arverés nyertesét az arverést lebonyolité adohato-
sag e tényrdl elektronikus uton az elektronikus arverés befejezését kovetden haladéktalanul értesiti. Az elektronikus ér-
tesités tartalmazza, hogy a nyertes az értesitést kovetd 8 napon beliil koteles megjelenni az arverést lebonyolité adohato-
sagnal és a vételarat elektronikus uton vagy ingdsag esetében készpénzben megfizetni vagy igazolni, hogy a vételarat at-
utalasi megbizas vagy postai készpénz-atutalasi megbizas utjan megfizette. Az adohatosag egyidejiileg postai titon is
értesiti a nyertest az elektronikus értesitésben kozoltekrol.

7. Felelosség kizarasa

7.1 Az adéhatésag az internetes halozat és a felhasznalok gépének iizemzavarai miatt, illetve egyéb, az EAF mii-
kodésének fel nem rohatd okbol eredd kovetkezményekért feleldsséget nem vallal.

7.2 Az elarverezett vagyontargyakért sem az ados, sem az adéhatosag jotallassal nem tartozik. Az aru becsérté-
két az adohatosag megfeleld szakértelemmel rendelkezd végrehajtéi a dolog jellemzd tulajdonsagainak, allapotanak
megfelelden a forgalmi értéket figyelembe véve hatdrozzak meg, ugyanakkor a hirdetmény nem biztositja az ingdsag tu-
lajdonsagainak teljes korli ismertetését. A megtekintés soran a résztvevok altal nem észlelt vagy nem felismerhetd rejtett
hibakért, a vagyontargy esetlegesen eléforduld vélt vagy valds hidnyossagaiért az adohatosag feleldsséget nem vallal.

Az ingdsagok személyes megtekintésére az adohatosdg minden arverést megelézden a hirdetményben meghatarozott
helyen ¢és idében lehetdséget biztosit.

7.3 A felhasznalok részére az EAF oldalai az Internet Explorer 5.0 vagy annal magasabb verzi6 szamu bongészo-
re optimalizaltak.

8. Személyiségi jogok védelme

Az EAF alkalmazasa soran kizarélag az ajanlattevék azonositasdhoz sziikséges adatok keriilnek felhasznalasra. A si-
keres arverést kovetden az ajanlatot tevok adatai archivalasra keriilnek, azokat az adohatdsag a rd vonatkozo iratérzési
szabalyoknak megfelelden érzi meg. Az EAF-en bonyolitott drverésekhez kapcsolodé adatokat kizarolag valamely ha-
tosdgi eljarasban hivatalosan kért és jogszabdlyban meghatirozottak szerint ad ki az eljar6 hatdsdgok részére. Az
ajanlattevé adodazonosito jelét az adohatdsdg az adotitokra vonatkoz6 szabalyok szerint kezeli.

I1. Az elektronikus ingd arverés specialis szabalyai

1. Altalanos szabalyok

1.1 Az ing6-arverés esetén a minimumar — kivéve a birosagi végrehajtasrol szo616 1994. évi LIIL. térvény (Vht.) 103. §
(5) bekezdése alapjan lefoglalt gépjarmiiveket — a becsérték 50%-a, az ez alatti ajanlatok érvénytelennek mindsiilnek.
A Vht. 103. § (5) bekezdése alapjan lefoglalt gépjarmiivek esetében a minimumar a becsérték 50%-nal magasabb is le-
het. Az ilyen esetekben minimumarként az ados foglalkozasahoz nélkiilozhetetlen gépjarmii foglalas aldli mentességérol
sz616 13/2001. (X. 10.) IM rendelet altal meghatarozott ar kertil feltlintetésre. Ezen esetben a hirdetmény a jogszabaly al-
tal meghatarozott 0sszeget tartalmazza. Ha nincs legalabb a minimumarat elér6 ajanlat, akkor az arverés sikertelen.

1.2 Regisztralt ajanlat a becsérték 50%-at elérd ajanlat, ugyanakkor érvényes ajanlatnak a legfeljebb 5 regisztralt leg-
magasabb ajanlat tekinthet6. Az EAF-en érvényes ajanlatot tevl az arverés zarasaig az ajanlatahoz kdtve marad. Az ér-
vényes ajanlatok a feliileten tételesen kerlilnek megjelenitésre, mig az érvénytelen ajanlatok adatai kizardlag tajékoztatd
jelleggel.

1.3 AzEAF oldalain ingosag eseteben kizarolag az APEH altal lefoglalt és birtokaban 1év6 ingosagok keriilnek érte-
kesitésre. Az EAF-en bemutatott ingésagok megtekintésére kizarolag az arverési hirdetményben megjeldlt idépontban
¢s helyszinen van lehetdség.
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2. Uzletrész arverezése

2.1 A gazdalkodo szervezet vagyonabol az adost megilletd lizletrészt a végrehajtd arverésen értékesitheti.

2.2 A gazdasagi tarsasagokrol szold 2006. évi IV. torvény (Gt.) 124. §-a értelmében a tag lizletrészének végrehajtasi
eljaras soran torténd értékesitése esetén a tobbi tagot, a tarsasagot vagy a taggyiilés altal kijeldlt személyt — ebben a sor-
rendben — az lizletrészre — a végrehajtasi arverésen gyakorolhatd — eldvasarlasi jog illeti meg. Ennek soran az elévasarla-
sijog gyakorlasara a Gt. 123. §-ban foglaltak iranyadoak azzal, hogy a tarsasagot, vagy a tarsasag altal kijelolt sze-
mélyt megilletd elovasarlasi jogot a taggyiilés gyakorolja. A hirdetményt ezen esetben az adohatdsag az eldvasarlasra jo-
gosultak részére is megkiildi, aki(k) az arverés, hirdetményben kozolt zar6 idépontjat kovetéen az EAF feliiletén tajéko-
zodhatnak a végeredményrdl, elévasarlasi jogukat, a lezarast kovetéen tag esetében 15, tarsasag esetében 30 napon beliil
a végrehajtd felé tett nyilatkozattal gyakorolhatjak. A gazdasagi tarsasag, illetve az altala kijeldlt személy elévasarlasi
joganak gyakorlasahoz a taggytilés vonatkozé hatarozatanak bemutatasa sziikséges. Uzletrész drverezése esetén a végre-
hajté az eldvasarlasi jog gyakorlasara nyitva allo hataridé leteltét kovetden egyedi eredményt hirdet.

3. Felel6sség, jogkovetkezmények

3.1 Az arverés befejezését kovetden a legmagasabb érvényes ajanlatot tevo arverezo koteles a vételar kifizetésére és
az ingosag elszallitasara. Az arverés nyertese (és valamennyi érvényes ajanlattevd) az altala megadott e-mail cimre érte-
sitést kap, egyuttal tajékoztatast a fizetés modjardl, az elszallitas koriilményeirdl. A nyertes postai Giton is értesitést kap,
melynek kézbesitését kovetden 8 nap all rendelkezésére a vételar megfizetésére €s az ingosag elszallitasara.

3.2 Amennyiben az arverés nyertese ezen fejezet 3.1 pontjaban meghatarozott hataridéig nem fizeti ki a vételarat, ugy
azutana kovetkezo legmagasabb érvényes ajanlatot tevd a nyertes helyébe 1ép. A vételar-kiilonbozet a fizetést elmulasz-
t6 nyertest terheli, melynek megfizetésére az adohatdsag hatarozattal kotelezi. Egyetlen érvényes ajanlat esetén a fizetést
elmulaszt6 nyertest az altala legmagasabb Osszegben felajanlott vételar megfizetésére kell kotelezni. Ebben az esetben
az ingdsag tulajdonjogat az arverési vevo csak abban az esetben szerzi meg, ha a vételarat legkésdébb a fizetésre kotelezd
hatarozat jogerdre emelkedéséig megfizeti.

A fizetést elmulaszto kotelezettségét megallapitd hatarozat az adoigazgatési eljarasban végrehajthaté okirat, a kotele-
zettség behajtasarol az APEH intézkedik. A vételar-kiilonbozet a végrehajtas soran befolyt dsszeget noveli, a tartozast
meghaladé részt a végrehajtasi koltséggel azonos modon kell elszamolni.

rrrrrr

megtett ajanlatukkal nyertesnek mindsiilhetnek és a fent részletezett feleldsségi szabalyok alapjan kotelesek a vételar
megfizetésére és az ingdsag elszallitdsara. Az adohatosag a vételar sorrendben eldttiik all6 ajanlattevok altali megfizeté-
sérél az érvényes ajanlatot tevéket e-mailben értesiti.

3.4 Az ezen fejezet 3.1 és 3.2 alpontjaiban foglalt kotelezettség (a vételar megfizetésének elmulasztdsa) megszegése
esetén a jogerdsen megallapitott fizetési kotelezettség teljesitéséig az arverési vevo tovabbi elektronikus arverésen nem
vehet részt.

3.5 Ha az arverés nyertese az ingdsagot a vételar megfizetését kovetden nem szallitja el, az APEH azt legfeljebb a kifi-
zetés napjatol szamitott 90 napig 6rzi meg a felelés 6rzés szabalyai szerint. A felelés érzéssel kapcsolatban felmeriilt
koltségek megfizetésére az adohatdsag hatarozatban kotelezi az arverés nyertesét. A megfizetésre kotelez6 hatarozat az
adoigazgatasi eljarasban végrehajthato okirat.

I11. Az elektronikus ingatlan arverés specialis szabalyai

1. Hirdetménnyel kapcsolatos szabalyok

Az elektronikus ingatlanarverés esetén az 1. fejezet 4.1.2 alpontjaban meghata-rozottakon til a hirdetmény tartalmazza:

a) az ingatlan ingatlan-nyilvantartas szerinti adatait (helyrajzi szam, miivelési ag, a fekvés helye, a Vht. 137. § (1) be-
kezdése szerinti terheket (pld. telki szolgalom, kozérdeki hasznalati jog, az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett haszon-
¢élvezeti jog),

b) term6£6ld esetén a kiilfoldi (nem tagallami) tulajdonszerzés tiltasat,

¢) az ingatlan tartozékait, jellemzd sajatossagait,

d) az ingatlan lakott vagy bekoltdzhetd allapotban torténd értékesitését,

e) az arverési el6leg (a tovabbiakban: eldleg) Gsszegét.
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2. Kiilfoldiek tulajdonszerzése

2.1 Kiilfoldi (nem tagallami) maganszemély és jogi személy terméfold tulajdonjogat a terméfoldrol szolo 1994. évi
LV. torvény (tovabbiakban: Foldtorvény) 7. § (1) bekezdése alapjan nem szerezheti meg. Termdfold esetében a
hirdetmény tartalmazza a jogszabalyi korlatozast, valamint kiilfoldi maganszemély licitalasi kisérlete esetében felug-
6 ablak tdjékoztatja a jogszabalyi tiltasrol és megakadalyozza a részvételt. Tagallami licitalé esetében a felugro ablak a
Foldtorvény specidlis szabalyairdl és engedélyeztetési eljarasardl értesiti a licitalot, de a részvételt nem akadalyozza
meg.

2.2 Term6f6ldnek nem mindsiilé ingatlan esetében (figyelemmel a Foldtorvény 8. §-anak [tanya] specialis szabalyira
is) a kiilfoldi jogi vagy maganszemély tulajdonszerzése a Foldtorvény és a kiilfoldiek ingatlanszerzésérdl szold 7/1996.
(I. 18.) Korm. rendelet értelmében az ingatlan fekvési helye szerinti kdzigazgatasi hivatal utdlagos engedélyeztetési
eljarasahoz kotott, ezért az elektronikus arverést nem érinti.

3. Arverési eloleg és a vételar megfizetésére vonatkozo szabalyok

3.1 Azingatlanarverésen kizarélag az vehet részt, aki elolegként az ingatlan becsértékének 10%-at legkésobb az ar-
verés megkezdéséig az adohatosag 4ltal az arverési hirdetményben kozzétett szamlara, atutalas utjan megfizeti és ezt
az adohatdsagnak az arverés megkezdéséig igazolja. Fészabalyként az eldleg Osszegét lehetdleg olyan idépontban kell

atutalni, hogy az az arverés megkezdésének idépontjat megeldzden megérkezzen a hirdetményben megjeldlt szamlara.
Ehhez figyelembe kell venni az atutalds pénzintézeti atfutasi idejét, ami altalaban 2 munkanap.

3.2 Ha az atutalas az arverés megkezdése el6tt 3 munkanapon beliil torténik, az Arverezének az atutalasrol sz6-
16 terhelési értesitot legkésdbb az arverés megkezdése elétt a hirdetményben feltiintetett — illetve a végrehajté al-
tal megjelolt masik — végrehajto részére be kell mutatni, és annak masolatat at kell adni. Telefonos egyeztetést ko-
vetoen lehetdség van arra is, hogy az arverezo a tartozkodasi helyéhez legkozelebbi igazgatosagon igazolja az el6-
leg befizetését.

3.3 A megfeleld 0sszeg szamlan torténd megjelenését kovetden az arverésen részt venni kivano érdeklddo szamara a
Osszege a szamlara nem érkezett meg, vagy a befizetés igazoldsa nem tortént meg. Az eléleget nem fizetd érdekléddk
részére csak a hirdetmény adatai tekintheték meg.

3.4 A nyertes ajanlattevo altal befizetett eldleg beszamit a vételarba. Az arverési vevon kiviili tobbi arverezének az al-
tala befizetett eldleget az arverés befejezését kovetden az adohatosag automatikusan visszautalja arra a szamlara,
amelyrdl a befizetés tortént.

4. A fizetésre vonatkozo specialis szabalyok

4.1 Ervényes arverési ajanlatnak ingatlan esetén a becsérték 65%-at, lakdingatlan esetén a becsérték 75%-at eléré leg-
magasabb ajanlat mindsiil.

4.2 Ingatlan esetében az adohatdsag a vételar megfizetésére 60 napig terjedd, kamattal terhelt halasztast adhat, ha azt a
vételar nagyobb 0sszege vagy mas fontos koriilmény indokoltta teszi. Eziranyu kérelem az iigyben eljaré adohatdsag ar-
verési hirdetményben megjeldlt szervezeti egysége részére irasban vagy a megjelenéskor jegyzdkonyvben foglaltan ter-
jeszthet6 eld. A kamat mértéke a Polgari Torvénykonyv 232. § (2) bekezdése alapjan megegyezik a jegybanki alapka-
mattal. A fizetendd kamat szdmitasakor az érintett naptari félévet megel6z6 utolsd napon érvényes jegybanki alapkamat
iranyad6 az adott naptari félév teljes idejére.

5. Felelosség, jogkovetkezmények

5.1 Az arverés befejezését kovetden a legmagasabb érvényes ajanlatot tevo arverezé koteles a vételar kifizetésére. Az
arverés nyertese az altala megadott e-mail cimre értesitést kap, egyuttal tajékoztatast a fizetés modjarol és hataridejérdl.
A nyertes postai Giton is értesitést kap, melynek kézbesitését kovetden 8 nap all rendelkezésére a vételar megfizetésére.

5.2 Amennyiben a nyertes ajanlattevé a vételarat hatariddben nem fizette meg, a befizetett eldlegét elveszti. Ha az in-
gatlant ujabb arverésen alacsonyabb aron adtak el, mint amelyet az el6z6 arverésen a korabbi arverési vevo felajanlott, a
kiilonbozetet a korabbi arverési vevo koteles a végrehajtast foganatositd adohatosag hatarozata alapjan megtériteni. A fi-
zetést elmulasztd arverési vevo fizetési kotelezettségét megallapitod hatarozat az addigazgatasi eljarasban végrehajthato
okirat, a kotelezettség behajtasarol az APEH intézkedik. A megtéritendd 6sszegbe az elvesztett eldleget be kell szami-
tani.
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6. Kozos tulajdonban 1évé ingatlan arverezése

6.1 Az ados tulajdonostarsai az arverés kitlizéséig egyiittesen kérhetik, hogy az egész ingatlant arverezzék el. A kérel-
met a végrehajto altal jegyzokonyvbe foglalt nyilatkozatban vagy kozjegyzoi okiratban kell el6terjeszteni.

6.1.1 Ebben az esetben

a) az ingatlanra az ados kivételével barmelyik tulajdonostars is arverezhet (kivéve az 1. 2.2 pontban kizart személye-
ket),

b) az arverez6 tulajdonostars a tulajdoni hanyadanak megfeleléen aranyosan csokkentett eléleget koteles utalni, és ha
az ingatlant megvette, nem kell megfizetnie a vételarnak azt a részét, amely az 6 tulajdoni hanyadara esik,

¢) a tulajdonostars hozzajarulasaval lehet az 6 tulajdoni hanyadat a becsértékénél alacsonyabb aron elarverezni,

d) a tulajdonostars tulajdoni hanyadanak értékesitésébdl befolyt 0sszegbdl a végrehajto levonja az értékesitésnek a tu-
lajdoni hanyadra esd, kiilon jogszabalyban meghatarozott koltségét.

IV. Jogi szabailyozas

1. Az arverésre vonatkozo jogszabalyok

Az EAF-n torténd arverés fé szabalyait a birosagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL. torvény (Vht.) 120-129. §-ai,
132, 132/A. §-ai, 141-156. §-ai tartalmazzak az adoézéas rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény (Art.) 154—
156/A. §-aban szabalyozott eltérésekkel.

Az adéhatosagi elektronikus drverés specialis szabalyait az Art. 156/A. §-a a kovetezOk szerint szabalyozza:

(1) Az elektronikus arverés soran a Vht. 120—129. §-ait, 132. §, 132/A. §-ait, 141-156. §-ait kell alkalmazni az e §-ban
szabdlyozott eltérésekkel. Nem kell alkalmazni a kozigazgatdasi hatosagi eljards és szolgaltatas dltalanos szabdlyairol
82010 térvény 66—67. §-ait, 163. §-at, a Vht. 38. § (1) bekezdését, 124. § (1)-(4) bekezdéseit, 125—126. §-ait, 146. § (1) be-
kezdesét, 147. § (1)—(3), illetve (5) bekezdéseit, 149. § (2) bekezdését.

(2) Az elektronikus drverés soran az drverezo elektronikus uton az adohatosag hivatalos internetes honlapjahoz kap-
csolédé Elektronikus Arverési Feliileten (a tovabbiakban: EAF) drverezhet (elektronikus drverezd). Az elektronikus dr-
verés lezarasadig meghatalmazason, megbizdason alapulo képviseletnek nincs helye, kivéve, ha az elektronikus arvereza,
mint meghatalmazo vagy megbizo ezt a kozponti elektronikus szolgadltato rendszeren keresztiil az adohatosdagnak beje-
lenti. Kiskoru és kiskoru képviseldje az arverésen nem vehet részt.

(3) Az EAF-en kizzétett elektronikus drverési hirdetményben az adéhatésag utal arra,hogy drverezni kizarélag elekt-
ronikus uton lehetséges. Az elektronikus darverési hirdetmények megtekintése és az arverésen tortend részvétel, illetéleg
licitdijmentes. Az adohatosag a folyamatban 1évo elektronikus arveréssel dsszefiiggé minden cselekményt és informdciot
az EAF-en keresztiil végez, illetdleg tesz kizzé.

(4) Az elektronikus arverésen torténd licitben az elektronikus drverezd a kézponti elektronikus szolgaltato rendszeren
keresztiil, a rendszer hasznalatahoz sziikséges egyedi azonositoval és titkos jelszoval torténd belépéssel vehet részt.

(5) Ingatlandrverés esetén elolegként az ingatlan becsértékének 10%-at legkésébb az arverés megkezdéséig az adoha-
tosag altal kézzétett szamlara, atutalas utjan kell megfizetni és ezt az adohatosagnak az arverés megkezdéséig igazol-
ni kell.

(6) Az elektronikus arverés idotartama az arverési hirdetményben megjelolt kezdd idéponttol szamitott harmadik nap
21.00 6rdig tart. Az EAF-en a licitdlaskor megjelenik az drverés targydhoz tartozé legmagasabb ajdanlat, illetéleg az
arverés lezarultdaig tarto idotartamot mutato elektronikus szamlalo. Az egy ora idotartamot elérd tizemzavar esetén az
elektronikus arverés idétartama 24 oraval meghosszabbodik. Az darverés az tizemzavar iddétartamatol fiiggetlentil
24 oraval hosszabbodik meg, ha az iizemzavar az arverés lezarultat megelozé 4 oras idotartamon beliil tortént.
Amennyiben az arverés lezarasanak idopontja elotti két percben érkezik érvényes licit, az arverés idotartama automati-
kusan 6t perccel meghosszabbodik, ezt az arverés lezarasanak ujabb idopontjaira is alkalmazni kell.

(7) Az érvényes licit legkisebb dsszege 5000 forint, 500 ezer forintndal nagyobb kikialtdsi ar esetén legalabb 20 000 fo-
rint, 5 millié forintnal nagyobb kikialtasi ar esetén legalabb 50 000 forint, 10 millio forintnal nagyobb kikidltasi ar ese-
tén legalabb 100 000 forint.

(8) Ervényes drverési ajanlatnak az drverési hirdetményben kozolt drverés zaré idépontjdig az EAF-en beérkezett,
ingo esetén a becsérték legalabb 50%-at elérd, 5 legmagasabb ajanlat, ingatlan esetén a becsérték 65%-at, lakoingat-
lan esetén a becsérték 75%-dt elérd legmagasabb ajanlat mindsiil. Azonos ajanlat esetén az EAF-en kordbban megtett
ajanlat nyer. Az arverési ajanlat nem vonhato vissza.

(9) A Vht. 103. §-anak (5) bekezdése alapjan lefoglalt gépjarmii elektronikus drverés utjan torténd értékesitése esetén
kizarolag az az ajanlat érvényes, amelybdl a végrehajtas eloreldathato koltségei és az adosnak a Vht. 170/4. §-anak
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(1) bekezdése alapjan jaré dsszeg fedezhetd. Ebben az esetben az EAF-en meg kell jelolni az igy szdamitott legalacso-
nyabb érvényes ajanlat dsszegét.

(10) Az arverést az nyeri, aki a legmagasabb dsszegii érvényes vételdrat ajanlotta fel. Az arverés nyertesét az arverést
lebonyolito adohatosag e tényrdl elektronikus uiton az elektronikus arverés lezarultat kovetéen haladéktalanul értesiti.
Az elektronikus értesités tartalmazza, hogy a nyertes az értesitést kovetd 8 napon beliil koteles megjelenni az arverést le-
bonyolito adohatosagnal és a vételarat elektronikus iton vagy ingosag esetében készpénzben megfizetni vagy igazolni,
hogy a vételarat datutalasi megbizas vagy postai készpénzatutaldsi megbizas utjan megfizette. Az adohatosag egyidejiileg
postai uton is értesiti a nyertest az elektronikus értesitésben kozoltekrol. Ingatlan esetében az adohatosdag a vételar meg-

fizetésére 60 napig terjedo halasztast adhat, ha azt a vételar nagyobb dsszege vagy mas fontos koriilmény indokoltta
teszi.

(11) Amennyiben az drverés nyertese a vételarat azonosithato modon megfizette, de az ingosagot legkésébb a postai
értesités atvételét kovetd 15 napig nem vette at, az adohatosag az ingdsagot a Polgari Torvénykonyvrdl szolo térvény fe-
lelds orzésre vonatkozo szabalyai szerint 90 napig megorzi. A felelds orzéssel kapcsolatban felmeriilt kéltségek megfize-
tésére az adohatdsag hatarozatban kételezi az drverés nyertesét. A megfizetésre kételezd hatarozat az addigazgatasi el-

jardsban végrehajthato okirat. Amennyiben az drverés nyertese a vételarat azonosithato modon nem fizette meg, az ar-
vereést a kovetkezé legmagasabb ajanlatot tevé személy nyeri meg.

(12) Ha a ki nem fizetett ingosdgot alacsonyabb dron vették meg, mint amennyit a fizetést elmulaszto elektronikus dr-
verezd ajanlott, az adohatosag a fizetést elmulaszto elektronikus drverezét a vételar-kiilonbozet megfizetésére hataro-
zattal kotelezi. A fizetést elmulaszto elektronikus arverezé mentesiil a vételdar-kiilonbozet megfizetése alol, ha a részére
postai uton kiildott értesitést e torvény rendelkezései alapjan kellett kézbesitettnek tekinteni, és a kézbesitési vélelem
megdontésére iranyulo kérelmének az adohatosag helyt ad. Ez esetben a fizetésre kételezd hatarozatot az adohatosdag
visszavonja. Amennyiben az drverésen egy drverezo vett részt, az arverezot az dltala legmagasabb dsszegben felajanlott
vételar megfizetésere kell kotelezni. Ebben az esetben az ingosag tulajdonjogat az arverési vevo csak abban az esetben
szerzi meg, ha a vételarat legkésébb a fizetésre kotelezd hatarozat jogerdre emelkedéséig megfizeti. Az arverési veva fi-
zetési kotelezettségét megallapito hatarozat az adoigazgatasi eljarasban végrehajthato okirat. A kiilonbozet a végrehaj-
tas soran befolyt dsszeget noveli, a tartozast meghalado részt a végrehajtasi koltséggel azonos modon kell elszamolni.
A jogerdsen megallapitott fizetési kotelezettség teljesitéséig az arverési vevo tovabbi elektronikus arverésen nem vehet
részt.

(13) A sikertelen elektronikus ingo drverés kitrasa nem érinti a Vht. rendelkezései szerinti ingo drverés kitrasanak le-
hetdséget.

(14) Az elektronikus darverés technikai feltételeit és miikodtetésének részletszabalyait az allami adohatosag hivatalos
lapjaban és hivatalos internetes honlapjan kézzéteszi.

2. Az arveréssel kapcsolatos jogorvoslatok:

Az addvégrehajtas soran eldterjeszthetd jogorvoslatok szabdlyait az Art. 159. §-a tartalmazza:

(1) A végrehajtas soran az adohatosag altal hozott végzések, illetéleg az adovégrehajto (ideértve az adohatosag meg-
bizasabol eljaro birosagi végrehajtot is) torvénysértd intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen az ados, a be-
hajtast kérd, illetéleg az, akinek a végrehajtas jogat vagy jogos érdekét sérti — a sérelmezett intézkedés vagy annak elma-
radasanak tudomasara jutdasatol szamitott 8 napon beliil — a végrehajtast foganatosito elséfoku adohatosagnal végre-
hajtasi kifogast terjeszthet el6. Az ok bekdvetkeztétél szamitott 6 honap elteltével igazolasnak helye nincs, a benyujtott
végrehajtasi kifogast a felettes szerv érdemi vizsgalat nélkiil utasitja el.

(2) A végrehajtast foganatosito adohatosag a benyujtott végrehajtasi kifogdst az tigy dsszes irataval egyiitt 8 napon
beliil felterjeszti a felettes adohatosdaghoz, kivéve, ha a végrehajtast foganatosito adohatosag a kifogasban foglaltakat
maradéktalanul elfogadja és errdél a benyujtot tajékoztatia. A végrehajtasi kifogasrol a végrehajtast foganatosito adoha-
tosag felettes szerve 15 napon beliil dont. A megtamadott intézkedést helybenhagyja, megvaltoztatja, megsemmisiti vagy
az adovégrehajtot az elmulasztott intézkedés megtételére kotelezi hatarido tiizésével. A végrehajtast foganatosito adoha-
tosag megbizasabol eljaro onallo birosagi végrehajtot megilletd dijazassal kapcsolatos végrehajtasi kifogast — a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint — a végrehajto székhelye szerint illetékes helyi birosag birdlja el.

(3) A végrehajtasi kifogasnak — az ismételt, illetdleg az darverés kitiizését kovetéen benyujtott, az arverés kitlizésének
Jjogszeriiségét nem vitato végrehajtasi kifogas kivételével — a tovabbi végrehajtasi cselekményekre halaszto hatdlya van.
A végrehajtasi kifogas beérkezésérdl a végrehajtot az adohatosag haladéktalanul értesiti.

A végrehajtasi kifogas illetékkoteles. A kifogas illetéke 5000 forint, melyet az APEH Magyar Allamkincstarnal veze-
tett 10032000-01076064 szamu, adohatdsagi eljarasi illetékhez kapcsolddo befizetések bevételi szamlara, a pénzforgal-
mi bankszamlanyitasra kotelezett személyeknek belfoldi pénzforgalmi bankszamlajarol atutalassal, a pénzforgalmi
bankszamlanyitasra nem kotelezett személyeknek postai készpénz-atutalasi megbizassal vagy belfoldi bankszamlajarol
torténd atutalassal kell teljesiteni. (Az illeték az APEH kijelolt tigyfél-szolgalatainal bankkartyaval is megfizethetd.)
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3. A KR-rendszer hasznalatara vonatkozé szabalyok

A kozponti elektronikus szolgaltato rendszerrdl szolo 182/2007. (VII. 10.) Korm. rendelet 1. fejezet 3. cime alapjan
igyfélkapu létrehozasat barmely természetes személy barmelyik Okmanyirodaban kezdeményezheti. A személyes ligy-
félkapu létrehozasahoz azonban azonositani kell magat. A felhasznald személyazonossagat igazolhatja:

a) Személyazonosito igazolvannyal.

b) Utlevéllel.

¢) 2001. januar 1. utan kiallitott vezetdi engedéllyel.

A személyi adat- és lakcimnyilvantartas hatalya ala nem tartozo kiilfoldiek esetén az azonositas az utlevél, valamint
— ha azzal rendelkezik — a magyarorszagi tartozkodasra jogositd engedély alapjan torténik.

A személyi adat- és lakcimnyilvantartds hatalya ala nem tartoz6 EU tagallamai allampolgarainak azonositasa utlevél
vagy mas személyazonositasra alkalmas okmany alapjan torténik.

4. Arveréshez kapcsolodé adé- (és illeték)fizetési kitelezettségek

4.1 Az altalanos forgalmi ad6 megfizetésének szabalyai:

4.1.1 Az altaldnos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL torvény (Afa tv.) 16. §-a alapjan a termék értékesitésére,
szolgaltatasnyujtasara nincs befolyassal, ha az szerzodéskotés, jogszabalyi rendelkezés, birdsagi és mas hatdsagi hata-
rozat (végzés) alapjan, illetdleg arverés utjan torténik. A hivatkozott rendelkezés alapjan, amennyiben az adéhatosag al-
tal foganatositott arverés keretében a végrehajtas soran lefoglalt vagyontargyat értékesitenek, akkor ez az altalanos for-
galmi ad6 rendszerében — az Afa tv. 9. §-a szerinti — termékértékesitésnek mindsiil, feltéve, hogy az adés az altaldnos
forgalmi adonak egyébként alanya.

Azokban az esetekben tehat, amikor az ados nem addalany személy, szervezet, akkor afakotelezettség az arverés soran
torténd értékesitéssel kapcsolatban nem meriil fol.

4.1.2 Amennyiben azonban az ados az altalanos forgalmi adonak alanya, akkor az § vagyontargyara folytatott végre-
hajtas soran torténd arverési értékesitést az Afa tv. 9. § (1) bekezdése szerinti termékértékesitésnek kell tekinteni. Az
Afa tv. alkalmazasaban ezt a termékértékesitést minden esetben az adés teljesiti az arverési vevo felé, azaz az ados és az
arverési veve kozott jon létre adoztathato tényallas. Ezért az afa fizetése az alabbiak szerint alakul: '

Amennyiben az ados afa-, eva-alany

Arverési vevé Forditott ad6zas Vételar szerepeltetése
ala eshet-e a szamlaban
Afa-, eva-alany IGEN Afa nélkiili 0sszeg

Nem afa-, eva-alany (vagy alanyi adomentes, )
illetve kizarolag mezégazdasagi tevékenységet folytatd NEM Afaval szamitott 6sszeg
kiilonos szabalyok szerint adoz6 afa-alany)

4.1.3 Magyarorszagon fekvo ingatlanok értékesitése a magyar afatdrvény hatalya ala tartozik, fliggetleniil a tulajdon-
szerzO (magan vagy jogi személy, egyéb szervezet) allampolgarsagatol, illetdségétol.

4.2 Illetékfizetési szabalyok:

Az arverési vétel az arverés nyertese szempontjabol az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény (Itv.) 18. § (2) be-
kezdés c) pontja értelmében illetékkoteles, melynek mértéke az altalanos szabalyok szerint [Itv. 19. § (1) bekezdés] a vé-
telar 10%-a, gépjarmiivek esetén illetéket a hajtdomotor hengeriirtartalma alapjan kell fizetni [Itv. 24. § (1)—(2)].

4.2.1 Ingatlanra vonatkozé specialis illetékfizetési szabalyok:

AzItv. 19. § (1) bekezdése értelmében a visszterhes vagyonatruhazasi illeték altalanos mértéke — ha a térvény masként
nem rendelkezik — a megszerzett vagyon terhekkel nem csokkentett forgalmi értéke utan 10%.

Ettol eltéréen a 21. § (1) bekezdése alapjan lakastulajdon szerzése esetén a visszterhes vagyonatruhazasi illeték alapja
— ha e torvény masképp nem rendelkezik — a lakastulajdon forgalmi értéke. Az illeték mértéke — lakasonként — 4 millio
forintig 2%, a forgalmi érték ezt meghalado6 6sszege utan 6%. Lakas résztulajdonanak szerzése esetén a 4 millio forint-
nak a szerzett tulajdoni hanyaddal aranyos 0sszegére alkalmazhato a 2%-os illeték, a forgalmi érték ezt meghalado része
utan 6% illetéket kell fizetni.

' Forditott adozas: az Afa tv. 139—142. §-aiban meghatarozott specialis esetek.
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4.3 Egyéb fizetési kotelezettségek:

Az EAF hasznalata ingdsag esetében dijmentes, regisztracios dij, vételareldleg- vagy kauciofizetési kotelezettség sem
az oldalt megtekintdket, sem az ajanlattevéket nem terheli. Ingatlan esetében a 1. fejezet 3.1 alpontjaban meghatarozott
eldleg befizetése terheli az arverésen részvevot.

V. Fogalomtar

ados

Az az addz6 akivel, amellyel szemben a végrehajtast az adohatdosag meginditotta, ingo,
ingatlan vagyontargyat arverésen értékesiti.

ajanlat érvényes

A minimumarat elérd ajanlat, ingdsag esetében 5 legmagasabb regisztralt ajanlat.

ajanlat érvénytelen

Az érvényes ajanlatok 0sszegénél alacsonyabb regisztralt ajanlat.

ajanlat regisztralt

Minimumarat eléré ajanlat.

ajanlattevo

Aki az értékesitésre meghirdetett ingdsag megvételére az arverés kezdo és zar6 idépontja
kozott regisztralt ajanlatot tesz.

arverés lezarasa

Amikor az arverésen nyertes ajanlattevd az ingdsag vételarat kifizette.

arverés befejezése

Az arverés idétartamanak lejarati ideje.

arverés elmaradésa

Meghirdetett, de meg nem kezdett arverés.

arverés sikeres

Legalabb egy érvényes ajanlatll arverés, illetve ha az arverés nem mindsiil sikertelennek.

arverés sikertelen

A lezaraskor a minimumarat el nem ér6 vagy ajanlat nélkiili arverés, valamint az az ingd
arverés, ahol a sikeres arverés ellenére egyik érvényes ajanlattevo részérdl sem torténik
meg az altala ajanlott vételar kifizetése.

arverés meghiasult

Az arverés kezdetének idépontjaig olyan ok, kdriilmény all be, amely alapjan jogszabaly
az értékesitést kizarja.

arverési hirdetmény

Az adott vagyontargy értékesitésével dsszefiiggd adatokat tartalmazo tablazat.

arverési vevo

Az arverésen nyertes ajanlattevo.

becsérték

Az ingbdsag adohatdsag altal — forgalmi értéke alapjan, esetleg szakértd kozremitkodésé -
vel —megallapitott értéke.

bejelentkezés

Az elektronikus arverésen torténd részvételhez, licitalashoz sziikséges adatlap kitoltése
¢és az EAF feliiletén torténd elkiildése.

kiilfoldi magan és jogi

Kiilf6ldi maganszemély: a nem magyar allampolgér, kivéve a bevandorolt vagy mene-

személy kiiltként elismert személyt.
Kiilfoldi jogi személy: a kiilfoldi székhelyli jogi személy vagy az ilyen székhelyi jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet.

limit 8sszeg Automatikus ajanlattétel esetén az ajanlattevd altal megjelolt legmagasabb vételar

0sszege.

minimum ar

Az a legalacsonyabb 0sszeg, amelyet felajanlva az ingdsag vagy ingatlan megnyerheto
(ingdsag esetén a becsérték 50%-a, kivéve a 1. fejezet 1.1 alpontjaban foglaltakat, lako -
ingatlan esetében a becsérték 75%-a, egyéb ingatlan esetében 65%-a).

nem tagallami

Aki nem az Europai Uni6 tagallamanak, az Europai Gazdasagi Térségrél szol6 megalla-
podasban részes allam, valamint a nemzetkdzi szerz0dés alapjan veliik egy tekintet ala
esO allam allampolgara.

nyilvanos adat

Az arverés folyamataban keletkez6 adatok, kivéve az arverezok személyére vonatkozo
adatokat.
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regisztracio

Az Ugyfélkapu hasznélatahoz sziikséges eljaras.

Uzemeltetési Szabalyzat

Az arverésen részt vevok jogait €s kotelezettségeit, az arverésen torténd részvétel szaba -
lyait ismertetd dokumentum.

lizemzavar Az EAF és/vagy az Ugyfélkapu rendeltetésszerii miikodését megakadalyozo, illetve don-
téen befolyasolo technikai jellegli probléma.

tanya A telepiilés kiilteriiletén 1évé mezdgazdasagi termelés (ndvénytermesztés és allattenyész-
tés, tovabba az ezekkel kapcsolatos termékfeldolgozas és terméktarolas) céljara létesitett
lako- és gazdasagi épiilet, épiiletcsoport €s az azonos helyrajzi szam alatt hozza tartozo,
legfeljebb 6000 m? teriiletii fold egyiittese.

termdfold Az a foldrészlet, amelyet a telepiilés kiilteriiletén az ingatlan-nyilvantartasban szanto,

sz016, gyiimdlcsos, kert, rét, legeld (gyep), nadas, erdd, fasitott teriilet mlivelési agban
vagy halastoként tartanak nyilvan.

term6foldnek nem
mindsild ingatlan

Term6foldnek nem mindsiilé foldrészlet, egyéb onallo ingatlan.

torvényes (szervezeti)
képviseld

Jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag vagy egyéb szervezet képvise-
16je a ra vonatkozo jogszabalyok szerint képviseleti joggal rendelkezd személy, akit al -
land6 képviseloként az allami adohatosag nyilvantart.

vételar-kiilonbozet

Sikeres arverésnél az ajanlati vételarak (ingo6 arverés esetén maximum 5 érvényes ajan-
lat) kozotti eltérés.
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Az Orszdgos Erdekegyeztetd Tandcs kizleménye

Az Orszagos Erdekegyeztet Tanics megallapodasa
a 2009. évi minimalbérrdél, garantalt bérminimumrol, valamint keresetnovelési ajanlasrol

1. Az Orszagos Erdekegyezteté Tanacs megallapodott arrél, hogy

a) a kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) 2009. januar 1-jétél havi 71 500 forint;

b) a legalabb kozépfoku iskolai végzettséget és/vagy szakképzettséget igénylé munkakart ellatok garantalt bérminimuma
gyakorlati id6t6l fliggetlentil 2009. januar 1-jétdl 87 000 forint, 2009. julius 1-jétdl 2009. december 31-ig 87 500 forint.

2. Az Orszagos Erdekegyeztet$ Tanacs — annak figyelembevételével, hogy a korméanyzati prognézis szerint 2009-ben
a bruttd hazai termék 1%-kal csokken, a fogyasztoi arszinvonal éves atlagban 4,5%-kal emelkedik, a személyi jovede-
lemado pedig nem valtozik — 2009-ben a bruttd keresetek 3—5%-o0s ndvelését ajanlja a vallalkozasi szféraban kollektiv
bértargyalasokat folytatd szocialis partnereknek.

Az Orszagos Erdekegyeztetd Tanécs felhivja a figyelmet arra, hogy a gazdasagi helyzetre tekintettel, a helyi bértar-
gyalasokon a munkahelyek megérzését tekintsék elsédlegesnek.

3. Az Orszagos Erdekegyezteté Tanécs javasolja, hogy a kozszféraban is belathat idén beliil sziilessen megéllapodas
a2009. évi keresetekrol.

Budapest, 2008. december 12.

Orszdgos Erdekegyeztetd Tandcs Titkdrsaga

Zaradék

A Munkaaddk és Gyariparosok Orszagos Szovetsége és a Vallalkozok ¢s Munkaltatok Orszagos Szovetsége a megal-
lapodassal nem ért egyet, de a 1étrejottét nem akadalyozta meg.
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Magyar Szénhidrogén Készletezo Szovetség kozleménye

a 2009. évi foldgaz-készletezési hozzajarulas mértékérdol

A Magyar Szénhidrogén Készletezd Szovetség 2008. november 13-an megtartott kozgytilése 13/2008. (XI. 13.) sza-
mu hatarozatdban jovahagyta a 2009. évi foldgaz-készletezési hozzajarulds mértékét az alabbiak szerint

Termék KN szam Ft/em’ Ft/TJ
foldgaz 27111100 910 26765

Zaradék: a Magyar Szénhidrogén Készletez6 Szovetség kozgyiilésének 13/2008. (XI. 13.) szamu hatarozatat jovaha-
gyom. A tagi hozzdjarulas mértékét 2009-ben az alédbbiak szerint kell alkalmazni:

Termék KN szam Ft/em’ Ft/TJ Id6szak
foldgaz 27111100 600 17647 2009. januar 1.-2009. janius 30.
foldgaz 27111100 1270 37353 2009. jalius 1-jétol

Dr. Molnar Csaba s. k.,

kozlekedési, hirkozlési és energialigyi miniszter
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IX. Hirdetmények

A MAGYAR KOZLONY LAP- ES KONYVKIADO TAJEKOZTATOJA

Az Eurépai Unié Hivatalos Lapjanak magyar nyelvii kiadasaban megjelent jogi aktusokrdl
(2008. december 18-23.)

(Azok a jogi aktusok, amelyeknek a cime normal szedéssel jelenik meg, a mezégazdasagi tigyek napi intézésére
vonatkoznak, és rendszerint csak korlatozott ideig maradnak hatalyban.
Valamennyi mas jogszabaly cimét vastagon szedik, és eldtte csillag szerepel.)

A kozosségi jogi aktusok vildghalon (interneten) valo téritésmentes elérhetosége:
http://eur-lex.europa.eu/JOIndex.do?ihmlang=hu

339. S51. évfolyam L 339. szam (2008. december 18.)

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele
kotelezo

RENDELETEK

A Bizottsag 1273/2008/EK rendelete (2008. december 17.) az egyes gyiimolcs- €s zoldségfélék be-
hozatali ardnak meghatdrozasara szolgal6 behozatali atalanyértékek megallapitasarol

* A Bizottsag 1274/2008/EK rendelete (2008. december 17.) az 1606/2002/EK eurépai parla-
menti és tanacsi rendelettel 6sszhangban egyes nemzetkozi szamviteli standardok elfogada-
sarol sz616 1126/2008/EK rendeletnek az IAS 1 Nemzetkozi Szamviteli Standard tekinteté-
ben torténé médositasarol’

* A Bizottsag 1275/2008/EK rendelete (2008. december 17.) 2 2005/32/EK eurdpai parlamenti
és tandcsi iranyelvnek az elektromos és elektronikus haztartasi és irodai berendezések ké-
szenléti és kikapcsolt iizemmaddban fellépé elektromosaram-fogyasztasara vonatkozo6 kor-
nyezetbarat tervezési kovetelmények tekintetében tortén végrehajtasarol’

* A Bizottsag 1276/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a visszatéritésben vagy egyéb ta-
mogatasban részesiilé6 mezégazdasagi termékek kivitelének fizikai vizsgalatokkal torténd
ellenérzéséraol

* A Bizottsag 1277/2008/EK rendelete (2008. december 17.) az 1580/2007/EK rendeletnek a
kortére, a citromra, az almara és a cukkinire kivetett kiegészité vam kiiszobszintjei tekinte-
tében torténé modositasarol

* A Bizottsag 1278/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a magantarolasi tamogatas for-
majaban az irorszagi sertéshuspiac vonatkozasaban megvalodsitando rendkiviili tAimogatasi
intézkedések elfogadasarol

A Bizottsag 1279/2008/EK rendelete (2008. december 17.) az 1399/2007/EK rendelettel a Svajcbol
szarmazo6 kolbasz és bizonyos hustermékek tekintetében megnyitott behozatali vamkontingens ke-
retében a 2008. december elsé hét napjan benytjtott kérelmekre vonatkozo behozatali engedélyek
kiadasarol

A Bizottsag 1280/2008/EK rendelete (2008. december 17.) az 1382/2007/EK rendelet altal a sertés-
hus tekintetében megnyitott vamkontingens keretében 2008. december els6 hét napjan benyujtott
kérelmekre vonatkozd behozatali engedélyek kibocsatasarol

A Bizottsag 1281/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a 812/2007/EK rendelettel a sertéshus
tekintetében megnyitott vamkontingens keretében a 2008. decemberének elsé hét napjan benyjtott
kérelmekre vonatkozd behozatali engedélyek kiadasarol

'EGT-vonatkozasu szveg
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A Bizottsag 1282/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a 979/2007/EK rendelettel a sertéshus
tekintetében megnyitott vamkontingens keretében a 2008. december elsé hét napjan benytjtott ké-
relmekre vonatkozé behozatali engedélyek kiadasarol

A Bizottsag 1283/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a 806/2007/EK rendelettel a sertéshiis
tekintetében megnyitott vamkontingens keretében a 2008. decemberének elsé hét napjan benyjtott
kérelmekre vonatkozé behozatali engedélyek kiadasarol

A Bizottsag 1284/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a bizonyos vamkontingensek és prefe-
rencialis megallapodasok alapjan torténd cukortermék-behozatalra vonatkozo, 2008. december 8.
¢és 12. kozott kérelmezett engedélyek kibocsatasanal alkalmazandé odaitélési egytitthatdo megalla-
pitasarol

Egyéb jogi aktusok
EUROPAI GAZDASAGI TERSEG
EGT-Vegyesbizottsag

Az EGT Vegyes Bizottsag 110/2008 hatarozata (2008. november 5.) az EGT-megallapodas-
nak a 82. cikk végrehajtasara vonatkozé pénziigyi szabalyokrol sz6l6 32. jegyz6konyvének
modositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 111/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
I. mellékletének (Allat- és novény-egészségiigyi kérdések) modositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 112/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
I1. mellékletének (Miiszaki eldirasok, szabvanyok, vizsgalatok és tantsitas) és XX. mellékle-
tének (Kornyezet) modositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 113/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
VI. mellékletének (Szocialis biztonsag) mdédositasardl

Az EGT Vegyes Bizottsag 114/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
IX. mellékletének (Pénziigyi szolgaltatasok) és XIX. mellékletének (Fogyasztovédelem) mo-
dositasardl

Az EGT Vegyes Bizottsag 115/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XI. mellékletének (Tavkozlési szolgaltatasok) médositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 116/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XIII. mellékletének (Kozlekedés) médositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 117/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XIII. mellékletének (Kozlekedés) médositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 118/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XIII. mellékletének (Kozlekedés) médositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 119/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XIII. mellékletének (Kozlekedés) médositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 120/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XV. mellékletének (Allami tAmogatas) modositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 121/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XX. mellékletének (Kornyezet) modositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 122/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XX. mellékletének (Kornyezet) médositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 123/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XXI. mellékletének (Statisztika) modositasarol

Az EGT Vegyes Bizottsag 124/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XXI. mellékletének (Statisztika) médositasarol
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* Az EGT Vegyes Bizottsag 125/2008 hatarozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XXI. mellékletének (Statisztika) médositasarol

* Az EGT Vegyes Bizottsag 126/2008 hatirozata (2008. november 7.) az EGT-megallapodas
XXI. mellékletének (Statisztika) mdodositasardl

340. 51. évfolyam L 340. szam (2008. december 19.)

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele
kotelezo

RENDELETEK

* A Tandcs 1286/2008/EK rendelete (2008. december 16.) az Indidbdl szarmazo egyes poli-
etilén-tereftalatok behozatalira vonatkozé végleges kiegyenlité vam Kkivetésérél szolo
193/2007/EK tanacsi rendelet modositasarol és a tobbek kozott Indiabdl szarmazoé egyes
polietilén-tereftalitok behozatalira vonatkozo végleges dompingellenes vam Kivetésérol
sz616 192/2007/EK tandcsi rendelet modositasarol

A Bizottsag 1287/2008/EK rendelete (2008. december 18.) az egyes gylimolcs- és zoldségfeéléek be-
hozatali ardnak meghatarozasara szolgald behozatali atalanyértékek megallapitasarol

A Bizottsag 1288/2008/EK rendelete (2008. december 18.) a cukoragazat egyes termékeire a
2008/2009-es gazdasagi évben alkalmazando, a 945/2008/EK rendelettel rogzitett iranyado6 arak-
nak és kiegészitd importvamok 6sszegének modositasarol

* A Bizottsag 1289/2008/EK rendelete (2008. december 12.) a 2003/71/EK eurépai parlamenti
és tandcsi iranyelvnek a tajékoztatokkal és a reklamokkal kapcsolatos elemek tekintetében
torténé végrehajtasarol sz616 809/2004/EK bizottsagi rendelet médositasarol’

* A Bizottsag 1290/2008/EK rendelete (2008. december 18.) a Lactobacillus rhamnosust
(CNCM-I-3698) és Lactobacillus farciminist (CNCM-I-3699) tartalmaz6 készitmény (Sor-
biflore) takarmanyadalékként valé engedélyezésérel

* A Bizottsag 1291/2008/EK rendelete (2008. december 18.) egyes harmadik orszagokban a
szalmonella-ellenorzési programok 2160/2003/EK eurdépai parlamenti és tanacsi rendelet
szerinti jovahagyasarol és egyes harmadik orszagokban a madarinfluenza-feliigyeleti prog-
ramok felsorolasarol, valamint a 798/2008/EK rendelet I. mellékletének médositasarol’

* A Bizottsag 1292/2008/EK rendelete (2008. december 18.) a Bacillus amyloliquefaciens
CECT 5940 (Ecobiol és Ecobiol plus) takarmanyadalékként valé engedélyezésérél'

* A Bizottsag 1293/2008/EK rendelete (2008. december 18.) a Saccharomyces cerevisiae
CNCM I-1077 (Levucell SC20 és Levucell SC10 ME) takarmanyadalékként valo engedélye-
zésérol'

* A Bizottsag 1294/2008/EK rendelete (2008. december 18.) az egyes madarak Kozosségbe
torténo behozatalara vonatkozoé allat-egészségiigyi feltételek és a karantén ala helyezésiik-
kel kapcsolatos feltételek megallapitasarél szol6 318/2007/EK rendelet modositasarol’

* A Bizottsag 1295/2008/EK rendelete (2008. december 18.) a koml6é harmadik orszagokbdl
torténo behozatalarol (kodifikalt valtozat)

* A Bizottsag 1296/2008/EK rendelete (2008. december 18.) a Spanyolorszagba térténé kuko-
rica- és cirokbehozatal és a Portugailiaba torténé kukoricabehozatal vimkontingenseinek
alkalmazasara vonatkozo részletes szabalyok megallapitasarél (kodifikalt valtozat)

IRANYELVEK

* A Bizottsag 2008/123/EK iranyelve (2008. december 18.) a kozmetikai termékekrdl sz616
76/768/EGK tanacsi iranyelv I1. és VII. mellékletének a miiszaki fejlédéshez torténé hozza-
igazitasa céljabél valé modositasarel’

'EGT-vonatkozasu szoveg
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* A Bizottsag 2008/124/EK iranyelve (2008. december 18.) a meghatarozott takarmany-, olaj-
és rostnovényfajok vetomag-forgalmazasanak a hivatalosan ,elit vetémag” vagy ,,minési-
tett vetomag” minésitést kapott vetémagra valé korlatozasarol (kodifikalt valtozat)'

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS ALTAL EGYUTTESEN ELFOGADOTT
HATAROZATOK

* Az Eurodpai Parlament és a Tanacs 1297/2008/EK hatarozata (2008. december 16.) az
europai vallalkozasi és kereskedelmi statisztikak modernizalasanak (MEETS) program-
jarél !

* Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1298/2008/EK hatarozata (2008. december 16.) a harma-
dik orszagokkal torténé egyiittmiikodésen keresztiil a fels6oktatas minéségének javitasara
és a kulturak kozotti megértés elomozditasara iranyulé Erasmus Mundus 2009-2013 cse-
lekvési program létrehozasarol

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzédés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kizzététele nem
kotelezo

HATAROZATOK
Bizottsag
2008/960/EK:

* A Bizottsag hatarozata (2008. december 8.) az Eurdpai Mezdégazdasagi Orientacios és Ga-
ranciaalap (EMOGA) Garanciarészlege és az Europai Mezogazdasagi Garanciaalap
(EMGA) terhére a tagallamok altal kifizetett egyes kiadasoknak a kozosségi finanszirozas-

rrrrr

2008/961/EK:

* A Bizottsag hatarozata (2008. december 12.) egyes harmadik orszagok nemzeti szamviteli
standardjainak és egyes nemzetkozi pénziigyi beszamolasi standardoknak harmadik or-
szagbeli értékpapir-kibocsatok altal a konszolidalt pénziigyi kimutatasok elkészitésére valé
alkalmazasarol [az értesités a C(2008) 8218. szamu dokumentummal tortént]"

2008/962/EK:

* A Bizottsag hatarozata (2008. december 15.) 2a2001/405/EK, a 2002/255/EK, a2002/371/EK,
a 2002/740/EK, a 2002/741/EK, a 2005/341/EK és a 2005/343/EK hatirozatoknak az egyes
termékekre vonatkozo kozosségi 6kocimke odaitélésével kapcsolatos 6kolégiai kritériumok
érvényességének meghosszabbitisa céljabol torténé modositasardl [az értesités a C(2008)
8442. szami dokumentummal tortént]’

341. S51. évfolyam L 341. szam (2008. december 19.)
Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzédés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele nem
kotelezd

HATAROZATOK
Tanacs
2008/936/EK:

* A Tanadcs hatarozata (2008. szeptember 15.) az egyrészrol az Eurépai Kozosség, és masrész-
rél az Alban Koztarsasag kozotti kereskedelemrdl és kereskedelemmel kapcsolatos iigyek-
rél szo6l6 ideiglenes megallapodashoz csatolt, a Bolgar Koztarsasag és Romania Eurodpai
Unidhoz torténé csatlakozasanak figyelembevétele céljabdl késziilt jegyz6konyv alairasarol
és megkotésérol

'EGT-vonatkozast szoveg
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51. évfolyam L 342. szam (2008. december 19.)

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzédés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele nem
kotelezd

KOLTSEGVETESEK

Eurdpai Parlament

2008/923/EC:

Az Eurdpai Képzési Alapitvany bevételeinek és kiaddsainak mérlegkimutatasa a 2008.
pénziigyi évre vonatkozdéan — 1. sz. koltségvetés-modositas

2008/924/EC:

Az Eurdpai Betegségmegel6zési és Jarvanyvédelmi Kozpont bevételeinek és kiadasainak
mérlegkimutatasa a 2008. pénziigyi évre vonatkozéan — 1. sz. koltségvetés-maodositas

2008/925/EC:

Az Eurépai Munkahelyi Biztonsagi és Egészségvédelmi Ugynokség bevételeinek és kiada-
sainak mérlegkimutatisa a 2008. pénziigyi évre vonatkozéan — 1. sz. koltségvetés-maodositas

2008/926/EC:

Az Europai Unio Szerveinek Forditokozpontja bevételeinek és kiadasainak mérlegkimuta-
tasa a 2008. pénziigyi évre vonatkozoan — 1. sz. koltségvetés-maodositas

2008/927/EC:

Az Eurépai Halézat- és Informaciébiztonsagi Ugynokség bevételeinek és kiadasainak mér-
legkimutatiasa a 2008. pénziigyi évre vonatkozéan — 1. sz. koltségvetés-modositas

2008/928/EC:

Az Eurojust bevételeinek és kiadasainak mérlegkimutatasa a 2008. pénziigyi évre vonatko-
zéan — 1. sz. koltségvetés-modositas

2008/929/EC:

Az Eurépai Oktatasi, Audiovizualis és Kulturalis Végrehajto Ugynokség bevételeinek és ki-
adasainak mérlegkimutatasa a 2008. pénziigyi évre vonatkozdan — 2. sz. koltségvetés-maédo-
sitas

2008/930/EC:

A Versenyképességi és Innovaciés Végrehajto Ugynokség bevételeinek és kiadasainak mér-
legkimutatasa a 2008. pénziigyi évre vonatkozéan — 1. sz. koltségvetés-modositas

2008/931/EC:

Az Eurépai Unié Tagallamainak Kiilsé Hatarain Valé Operativ Egyiittmiikodési Igazgata-
sért Felelos Eurdpai Ugynokség bevételeinek és kiadasainak mérlegkimutatasa a 2008.
pénziigyi évre vonatkozoan — 1. sz. koltségvetés-modositas

Helyesbitések

Helyesbités az Eurépai Képzési Alapitvany 2008. pénziigyi évre vonatkozé bevételeinek és
kiaddsainak mérlegkimutatiasahoz (HL L 91., 2008. 4. 2.)

Helyesbités az Eurépai Unié Alapjogi Ugynoksége 2008. pénziigyi évre vonatkozé bevételei-
nek és kiadasainak mérlegkimutatasahoz (HL L 91., 2008. 4. 2.)

'EGT-vonatkozasu szoveg
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343. S51. évfolyam L 343. szam (2008. december 19.)

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele
kotelezd

RENDELETEK

* A Tanacs 1256/2008/EK rendelete (2008. december 16.)
— a384/96/EK rendelet 5. cikke alapjan lefolytatott eljarast kovetden a Fehéroroszagbdl, a
Kinai Népkoztarsasagbol és Oroszorszagbdl,
— azugyanezen rendelet 11. cikkének (2) bekezdése alapjan lefolytatott hatalyvesztési feliil-
vizsgalatot kovetéen a Thaifoldrél,
— azugyanezen rendelet 11. cikkének (2) bekezdése alapjan lefolytatott hatalyvesztési feliil-
vizsgalatot, illetve 11. cikkének (3) bekezdése alapjan lefolytatott idékozi feliilvizsgalatot
kovetéen az Ukrajnabdl szarmazoé egyes hegesztett vas- vagy otvozetlen acélesovek és cséve-
zetékek behozatalara végleges dompingellenes vam Kivetésérdl,
— és a Bosznia-Hercegovinabol, valamint Torokorszagbdl szarmazo6 ugyanezen termékek
behozatalara vonatkozo eljarasok megsziintetésérol

344. S51. évfolyam L 344. szam (2008. december 20.)

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzédés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele
kotelezd

RENDELETEK

* A Tanacs 1299/2008/EK rendelete (2008. december 9.) bizonyos halaszati termékek irany-
adod aranak és kozosségi termeldi aranak a 2009-es halaszati évre vonatkozd, a 104/2000/EK
rendelet szerinti meghatarozasaroél

* A Tanacs 1300/2008/EK rendelete (2008. december 18.) a Skociatél nyugatra fekvo teriile-
ten é16 heringallomanyra és az dllomany haldszatara vonatkozé tébbéves terv létrehoza-
sarol
A Bizottsag 1301/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az egyes gyiimolcs- és zoldségfélék be-
hozatali aranak meghatarozasara szolgald behozatali atalanyértékek megallapitasarol

* A Bizottsag 1302/2008/EK, Euratom rendelete (2008. december 17.) a kozbeszerzési eljaras-
ban vald részvételbdl kizart palyazok kozponti adatbazisarol

* A Bizottsag 1303/2008/EK rendelete (2008. december 18.) a Kozosség legraszorulobb sze-
mélyeinek az intervencios készletekbdl szarmazé élelmiszerekkel torténo ellatasat célzo, a
2009-es koltségvetési év terhére a tagallamok rendelkezésére allo eréforrasok elosztasara
vonatkoz6 terv elfogadasardl szolo 983/2008/EK rendelet helyesbitésérol

* A Bizottsag 1304/2008/EK rendelete (2008. december 19.) a betegségre fogékony fajokhoz
tartozo egyes allatok esetében a 2000/75/EK tanacsi iranyelvben eléirt korzetelhagyasi tila-
lom al6li mentesség feltételei tekintetében az 1266/2007/EK rendelet modositasarél’

* A Bizottsag 1305/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az oltalom alatt 4116 eredetmegje-
161ések és foldrajzi jelzések nyilvantartasaban szereplo egyik elnevezéshez tartozé termék-
leiras kisebb jelent6ségii médositasainak jovahagyasarol [Maroilles ou Marolles (OEM)]

* A Bizottsag 1306/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a 104/2009/EK tanicsi rendelet
I1. mellékletében felsorolt haldszati termékek kozosségi eladasi aranak a 2009. halaszati
évre torténé rogzitésérol

* A Bizottsag 1307/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az egyes haldszati termékekre vo-
natkozé referenciaaraknak a 2009. halidszati évre torténd rogzitésérol

'EGT-vonatkozasu szoveg
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*

A Bizottsag 1308/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az egyes halaszati termékekre vo-
natkozé maganraktarozasi tamogatas osszegének a 2009. halaszati évre torténo rogzité-
sérol

A Bizottsag 1309/2008/EK rendelete (2008. december 19.) a 104/2009/EK tanacsi rendelet
I. mellékletében felsorolt halaszati termékek kozosségi kivonasi és eladasi aranak a 2009.
halaszati évre torténd rogzitésérol

A Bizottsag 1310/2008/EK rendelete (2008. december 19.) a 2009. halaszati év soran a piac-
rél kivont halaszati termékek tekintetében a pénziigyi tAmogatas és az ahhoz kapcsolédo
eléleg kiszamitasanal alkalmazand6 atalanyosszegek rogzitésérol

A Bizottsag 1311/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az egyes halaszati termékekre vo-
natkozo atviteli tamogatas és atalanytamogatas osszegének a 2009. halaszati évre torténo
rogzitésérol

* A Bizottsag 1312/2008/EK rendelete (2008. december 19.) a rizsfeldolgozas kiilonb6z6 sza-
kaszaira vonatkoz6 atszamitasi aranyok, feldolgozasi koltségek és melléktermékértékek
meghatarozasarol (kodifikalt valtozat)

A Bizottsag 1313/2008/EK rendelete (2008. december 19.) a mezégazdasagi termékek belso

srers

*

*

*

*

intézkedésekrol sz6l6 3/2008/EK tanacsi rendelet alkalmazasara vonatkozo részletes szaba-
lyok megallapitasarol sz6l6 501/2008/EK rendelet modositasarol

A Bizottsag 1314/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az Oszama bin Ladennel, az
Al-Kaida-halo6zattal és a talibokkal osszekottetésben allo egyes személyekkel és szerveze-
tekkel szemben meghatarozott szigorité intézkedések bevezetésérol szolé 881/2002/EK ta-
nacsi rendelet 102. alkalommal térténé médositasardl

A Bizottsag 1315/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az 533/2007/EK rendelettel megnyitott,
baromfihusra vonatkoz6 vamkontingensek keretében 2008. december elsé hét napjan benyujtott
kérelmekre vonatkozd behozatali engedélyek kibocsatasarol

A Bizottsag 1316/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az 539/2007/EK rendelettel megnyitott,
a tojas- ¢és tojasfehérje-agazat egyes termékeire vonatkozd vamkontingensek keretében 2008. de-
cemberének elso hét napjan benyujtott kérelmekre vonatkozd behozatali engedélyek kibocsatasarol

A Bizottsag 1317/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az 1385/2007/EK rendelettel megnyi-
tott, baromfihusra vonatkozo vamkontingens keretében 2008. december elsé hét napjan benyujtott
kérelmekre vonatkozd behozatali engedélyek kibocsatasarol

A Bizottsag 1318/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az 536/2007/EK rendelettel megnyitott,

baromfihusra vonatkozo és az Egyesiilt Allamok részére kiutalt vamkontingens keretében 2008. de-
cemberének elso hét napjan benyujtott kérelmekre vonatkozo behozatali engedélyek kibocsatasarol

A Bizottsag 1319/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az 1384/2007/EK rendelettel megnyi-
tott, [zraelbdl szarmazo6 baromfihtsra vonatkozd vamkontingens keretében 2008. december elso
hét napjan benyujtott kérelmekre vonatkozo behozatali engedélyek kibocsatasarol

A Bizottsag 1320/2008/EK rendelete (2008. december 19.) az 1383/2007/EK rendelettel megnyi-
tott, Torokorszagbol szarmazo baromfihusra vonatkozé vamkontingens keretében 2008. december
elsé hét napjan benyujtott kérelmekre vonatkozd behozatali engedélyek kibocsatasarol

A Bizottsag 1321/2008/EK rendelete (2008. december 19.) a 616/2007/EK rendelet altal a baromfi-
hus tekintetében megnyitott vamkontingensek keretében 2008. decemberének havanak elsé hét
napjan benyujtott kérelmekre vonatkozo behozatali engedélyek kibocsatasarol

IRANYELVEK

* A Bizottsag 2008/125/EK irdanyelve (2008. december 19.) a 91/414/EGK tandcsi iranyelvnek
az aluminium-foszfid, a kalcium-foszfid, a magnézium-foszfid, a cimoxanil, a dodemorf, a
2,5-diklor-benzoesav-metilészter, a metamitron, a szulkotrion, a tebukonazol és a triadime-
nol hatéanyagként valé felvétele céljabol torténé médositasarel’

*

'EGT-vonatkozasu szoveg
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* A Bizottsag 2008/127/EK iranyelve (2008. december 18.) a 91/414/EGK tanacsi iranyelv

egyes hatéanyagok felvétele céljabol torténé modositasarol’

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele nem
kotelezd

HATAROZATOK
Bizottsag
2008/965/EK:

A Bizottsag hatarozata (2008. december 5.) az allategészségiiggyel és é16 allatokkal kapcso-
latos teriileten miikodo egyes kozosségi referencialaboratériumok miikodéséhez nyujtott
2009. évi kozosségi pénziigyi tamogatasrol [az értesités a C(2008) 7667. szamu dokumen-
tummal tortént]

2008/966/EK:

A Bizottsag hatarozata (2008. december 12.) a 92/43/EGK tanicsi iranyelv értelmében a
sztyeppi biogeografiai régio kozosségi jelentéségii természeti teriileteit tartalmazo alap-
jegyzék elfogadasardl [az értesités a C(2008) 8066. szami dokumentummal tortént]

2008/967/EK:

A Bizottsag hatirozata (2008. december 12.) a szén-monoxidnak a 91/414/EGK tanicsi
iranyelv I. mellékletébe torténd felvétele megtagadasarol és az e hatéanyagot tartalmazo
novényvédo szerek engedélyének visszavonasarol [az értesités a C(2008) 8077. szamu doku-
mentummal tortént]’

2008/968/EK:

A Bizottsag hatarozata (2008. december 12.) az arachidonsavban gazdag Mortierella alpina
olajnak a 258/97/EK eurodpai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti uj élelmiszer-osszetevo-
ként valé forgalomba hozatalanak engedélyezésérol [az értesités a C(2008) 8080. szamu do-
kumentummal tértént]

2008/969/EK, Euratom:

A Bizottsag hatarozata (2008. december 16.) a Bizottsag engedélyezésre jogosult tisztvisel6i
és a végrehajto iigynokségek altal hasznalandé korai elérejelzo rendszerrol

Az EU-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok

AZ EU-SZERZODES V. CIME ALAPJAN ELFOGADOTT JOGI AKTUSOK
2008/970/KKBP:

A Politikai és Biztonsagi Bizottsaig EUPOL COPPS/1/2008 hatarozata (2008. december 16.)
az Eurdpai Unio palesztin teriileteken folytatott rend6ri missziéja missziovezet6jének Kine-
vezésérol

'EGT-vonatkozasu szoveg
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Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele
kotelezo

RENDELETEK

* A Tandcs 1322/2008/EK rendelete (2008. november 28.) a bizonyos haldllomanyokra és hal-
allomanycsoportokra vonatkozo, a Balti-tengeren alkalmazandé haladszati lehetéségeknek
és kapcesolodo feltételeknek a 2009. évre torténé meghatarozasardél

* A Tanacs 1323/2008/EK, Euratom rendelete (2008. december 18.) az Eurépai Kozosségek
tisztviseldi és egyéb alkalmazottai dijazdsanak és nyugdijanak, valamint az azokra alkal-
mazott korrekcios egyiitthatoknak 2008. jilius 1-jétdl kezd6dé hatallyal torténd kiigazita-
sarol

* A Tanacs 1324/2008/EK, Euratom rendelete (2008. december 18.) az Eurdépai Kozosségek
tisztviseldire és egyéb alkalmazottaira vonatkozé nyugdijjarulékok mértékének 2008. juli-
us 1-jétol torténo kiigazitasarol
A Bizottsag 1325/2008/EK rendelete (2008. december 22.) az egyes gyiimolcs- €s zoldségfélék be-
hozatali 4rdnak meghatrozasara szolgal6 behozatali atalanyértékek megallapitasarol

* A Bizottsag 1326/2008/EK rendelete (2008. december 15.) az oltalom alatt 4ll6 eredetmegje-
161ések és foldrajzi jelzések nyilvantartasaban szerepl6 egyik elnevezéshez tartozé termék-
leiras kisebb jelentéségii modositasainak jovahagyasarol [Chaource (OEM)]

* A Bizottsag 1327/2008/EK rendelete (2008. december 19.) a gyiimolcs- és zoldségagazatban
a2200/96/EK, a 2201/96/EK és az 1182/2007/EK tanacsi rendeletre vonatkozo végrehajtasi
szabalyok megallapitasarél sz6l6 1580/2007/EK rendelet médositasardl

* A Bizottsag 1328/2008/EK rendelete (2008. december 22.) a meghatarozott textiltermékek
harmadik orszagokbdl torténé behozatalanak kozos szabalyairol sz616 3030/93/EGK tana-
csi rendelet L., I1., IIL., V., VIIL. és VIII. mellékletének modositasarol

* A Bizottsag 1329/2008/EK rendelete (2008. december 22.) a magantarolasi tamogatas for-
majaban a sertéshiispiac vonatkozasaban az Egyesiilt Kiralysag egy részén megvalésitandé
rendkiviili timogatasi intézkedések elfogadasarol

* A Bizottsag 1330/2008/EK rendelete (2008. december 22.) az Oszama bin Ladennel, az
Al-Kaida-haldézattal és a talibokkal dsszekottetésben allo egyes személyekkel és szerveze-
tekkel szemben meghatarozott szigorité intézkedések bevezetésérol szolé 881/2002/EK ta-
nacsi rendelet 103. alkalommal torténé modositasarol

IRANYELVEK

* Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2008/110/EK iranyelve (2008. december 16.) a kozosségi
vasutak biztonsigarél sz6lé 2004/49/EK iranyelv (vasiti biztonsagi iranyelv) médosita-
sarol'

* Az Eurépai Parlament és a Tandcs 2008/112/EK iranyelve (2008. december 16.) a

76/768/EGK, a 88/378/EGK, az 1999/13/EK tandcsi irdanyelveknek, és a 2000/53/EK, a
2002/96/EK és 2004/42/EK eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelveknek az anyagok és ke-

val6 hozzaigazitasa céljabol torténé médositasarol’
* A Tanacs 2008/114/EK iranyelve (2008. december 8.) az europai kritikus infrastruktiarak
azonositasarol és kijelolésérél, valamint védelmiik javitasa sziikségességének értékelésérol’

'EGT-vonatkozasu szveg
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Az EK-Szerzodés/Euratom-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele nem
kotelezé

HATAROZATOK
Tanacs
2008/971/EK:

A Tanadcs hatarozata (2008. december 16.) harmadik orszagban eléallitott erdészeti szapo-
ritbanyag egyenértékiiségérol

2008/972/EK:

A Tanécs hatarozata (2008. december 18.) a K6zos Konzuli Utasitas vizumbélyegek kitolté-
sérol szolé 13. mellékletének médositasarol

Bizottsag
2008/973/EK:

* A Bizottsag hatarozata (2008. december 15.) a 2002/56/EK tanacsi iranyelvnek a harmadik

orszagokbol szarmazé vetoburgonya egyenértékiiségére vonatkozo hatarozatok idébeli ha-
talyanak Kkiterjesztésére a tagallamoknak engedélyezett, a 21. cikk (3) bekezdésében megal-
lapitott hatarido tekintetében torténé modositasardl [az értesités a C(2008) 8135. szamu do-
kumentummal tortént]'

Az EU-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok

AZ EU-SZERZODES V. CIME ALAPJAN ELFOGADOTT JOGI AKTUSOK

A Tanacs 2008/974/KKBP hatarozata (2008. december 18.) a ballisztikus rakétak elterjedé-
se elleni hagai magatartasi kodexnek a tomegpusztité fegyverek elterjedése elleni EU-stra-
tégia végrehajtasa keretében torténé tamogatasardl

A tanacs 2008/975/KKBP hatarozata (2008. december 18.) az Europai Unié katonai vagy
védelmi vonatkozasi miiveletei kozos koltségei finanszirozasa igazgatasi mechanizmusa-
nak (Athena) létrehozasarol

Helyesbitések

Helyesbités a Franciaorszag altal a Fonds de prévention des aléas péche nevii alap és a hala-
szati vallalkozasok részére nyijtott timogatasokrol (C 9/06 szamu allami tAmogatas) sz616,
2008. majus 20-i 2008/936/EK bizottsagi hatarozathoz (HL L 334., 2008. 12. 12.)

Helyesbités a 992/95/EK rendeletnek a Norvégiabdl szarmazoé egyes halaszati termékek ko-
zosségi vamkontingensei tekintetében torténé modositasardl sz6lé, 2007. november 15-i
1337/2007/EK bizottsagi rendelethez (HL L 298.,2007. 11. 16.)

Helyesbités az élelmiszerekben hasznilhaté szinezékek kiilonleges tisztasagi kove-

telményeinek megallapitasardl sz6l6, 1995. julius 26-i 95/45/EK bizottsagi iranyelvhez
(HL L 226., 1995. 9. 22.) (Magyar nyelvii kiilonkiadas 13. fejezet, 15. kotet, 218. o.)

'EGT-vonatkozast szoveg



9776 HIVATALOS ERTESITO 2008/53. szam

346. S51. évfolyam L 346. szam (2008. december 23.)

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzédés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kizzététele nem
kotelezo

HATAROZATOK
Bizottsag
2008/948/EK:

* A Bizottsag hatarozata (2008. julius 23.) a Németorszag altal a DHL és a lipcse-hallei repiil 6-
tér javara tett intézkedésekrol C 48/06 (ex N 227/06) [az értesités a C(2008) 3512. szamu do-
kumentummal tortént]"

2008/949/EK:

* A Bizottsag hatarozata (2008. november 6.) egy tobbéves kozosségi programnak a halaszati
agazatban az adatok gyiijtésére, kezelésére és felhasznalasara szolgalo kozosségi keretrend-
szer létrehozasardl, valamint a kozos halaszati politika tekintetében a tudomanyos tanacs-
adas tamogatasarol sz6l6 199/2008/EK tanacsi rendelet értelmében torténo elfogadasarol

IRANYMUTATASOK
Euro6pai Kézponti Bank
2008/950/EK:

* Az Eurépai Kozponti Bank iranymutatisa (2008. szeptember 11.) az eurdéra vonatkozé
adatgyiijtésrol és a 2. Készpénzinformiciés Rendszerrél (EKB/2008/8)

347. 51. évfolyam L 347. szam (2008. december 23.)

Az EK-Szerzédés/Euratom-Szerzodés alapjan elfogadott jogi aktusok, amelyek kozzététele
kételezd

RENDELETEK

* A Bizottsag 1285/2008/EK rendelete (2008. december 15.) az allati eredetii termékek szemé-
lyes szallitmanyainak a Kozosségbe torténé behozatalardl és a 136/2004/EK rendelet médo-
sitasarol'

'EGT-vonatkozasu szveg
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A Kozbeszerzési Ertesité 150. szamanak (2008. december 24.) tartalomjegyzékérol

HIRDETMENYEK

Ajénlati felhivas

Allami Autépalya-kezelé Zrt. (M0 autéiit, torlédasjel-
6 rendszer/2008. — K. E. — 20883/2008)

Baranya Megyei Onkormanyzat (Dél-dunantili Regio-
nalis Konyvtar és Tudaskozpont kivitelezése — K. E. —
19497/2008)

Budapesti Rendér-fékapitanysag (Budapesti Rendor-
fokapitanysag iizemeltetésében 1évo gaziizemii beren-
dezések karbantartisa, javitasa — K. K. — 19648/2008)

DARFU Dél-alfoldi Regionélis Fejlesztési Ugynok-
ség Kht. (DARFU — Ivéviz 6. — K. E. — 20231/2008)

Honvédelmi Minisztérium (zenész- és egyéb ruhazat
beszerzése — K. E. — 20732/2008)

Kaposvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (villa-
mosenergia-beszerzés — K. E. — 20666/2008)

Kornyezetvédelmi és Vizligyi Minisztérium (az Orsza-
gos Monitoring és Képesité Testiilet feladatainak ella-
tasa az egyes fluortartalmi iiveghazhatisi gazokrdl
sz016 rendeletek hazai végrehajtasaval kapcsolatban
— K. E. —20487/2008)

Legfébb Ugyészség (a Borsod-Abaiij-Zemplén Me-
gyei Foiigyészség épiiletének rekonstrukciéja és bovi-
tése — K. E. — 20854/2008)

Magyar Kozat Kht. (burkolatfelajitas 2008. I1., mel-
1ékutak Vas megye teriiletén — K. K. — 20628/2008)

Magyar Szabadalmi Hivatal (utalvanyok beszerzése
2009. — K. E. - 20742/2008)

Magyar Televizido Zrt. (gépjarmiiflotta biztositasa,
kezelése és kapcsolodé szolgaltatasok — K. K. —
20515/2008)

Magyar Televizié Zrt. (taxiszolgaltatais — K. E. —
20770/2008)

Pécs Holding Varosi Vagyonkezeld Zrt. (erdé-, park-
erdé-gazdalkodas — K. E. — 20717/2008)

Pest Megyei Foldhivatal (utalvinyok beszerzése
- K. E. -20737/2008)

Szazhalombatta Varos Onkormanyzata (at- és jarda-
rekonstrukeio Szazhalombatta varos teriiletén 2009.
— K. E. - 20450/2008)

Vam- és PénziigyOrség Vegyvizsgald Intézete (HPLC-
rendszerek beszerzése — K. E. — 20060/2008)

Részvételi felhivas

Maké Varos Onkormanyzata (makéi termal- és gyégy-
fiirdo fejlesztése — K. E. — 20762/2008)

Szeged Polus Fejlesztési Nonprofit Kft. (megbizasi
szerz6dés projektszervezetben pénziigyi szakértéi fel-
adatok ellatasa és pénziigyi tanacsadas nyujtasa szege-
di telephelyen vagy irodiaban — K. E. — 20914/2008)

Részvételi felhivas — egyes dgazatokban

Debreceni HOszolgaltatd Zrt. (keretmegallapodasos
vallalkozasi szerz6dés épiiletgépészeti szerelési és ho-
tavvezeték-épitési, -felujitasi és -karbantartasi mun-
kakra — K. E. — 20938/2008)

Komléi Fitéeromi Zrt. (kazan beszerzése, beallitasa
és iizembe helyezése — K. E. — 20855/2008)

Téjékoztatd az eljaras eredményérél

Allami Autopalya-kezeld Zrt. (KRESZ- és forgalom-
terelési tablak/2008. — K. E. — 20867/2008)

Allami  Autépalya-kezel6  Zrt.  (szennyvizszalli-
t4s/2008. — K. E. — 20891/2008)

Bacs-Kiskun Megyei Kozgyiilés Hivatala (tisztito- és
tisztalkodasi szerek — K. E. — 20902/2008)

Banyavagyon-hasznosité Kht. (meddé szénhidrogén-
kutak felszamolasa II. iitem — K. E. — 20837/2008)

Erd Megyei Jogli Varos Onkorméanyzata (komplex pa-
lyazati menedzsment szolgaltatasok ellitasa — EU
— K. E. - 19862/2008)

Erd Megyei Jogli Varos Onkormanyzata (hosszu leja-
rati MFB-hitel felvétele - EU — K. E. — 19865/2008)

Honvédelmi Minisztérium (dsvanyviz, iiditdital be-
szerzése — K. E. — 20622/2008)

Honvédelmi Minisztérium (kozati
- K. E.—20735/2008)

Jaszapati 2000 Mezégazdasagi Rt. (EMV A-gépbeszer-
zés — K. E. — 18136/2008)

KPS Orvosi Biotechnologiai ¢s Egészségligyi Szolgal-
taté Kft. (1 db genomszekvetanor beszerzése — K. E. —
20738/2008)

Kunhegyes Varos Onkorményzata (élelmiszer-alap-
anyagok és tisztitészerek beszerzése — K. E. —
18887/2008)

Magyar Kozat Kht. (ROP burkolatfelujitas 2008. —
nyugat-dunantili régié — K. E. — 20505/2008)

Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata (Miskolc
Megyei Jogi Varos Onkormanyzata bankszamlainak
vezetése — K. E. — 20514/2008)

Nemzeti Infrastruktara Fejleszté Zrt. (a 7. sz. fout
47+376—-49+225 km-szelvények kozott kozos gyalog- és
kerékparut épitése — K. K. — 19821/2008)

anyagszallitas
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Nemzeti Infrastruktira Fejleszté Zrt. (85. sz. fout,
Gyor—Csorna koztes szakaszok — K. E. - 20214/2008)

Nemzeti Infrastruktura Fejlesztd Zrt. (a Makd, Széche-
nyi téri korforgalmi csomépont épitéséhez kapcsolodé
szakagi egyesitett és tendertervek elkészitése — K. E. —
20507/2008)

Nemzeti Infrastruktira Fejleszté Zrt. [TA004-TED-
TAJ, Bp.-Kelenfold(kiz.)-Székesfehérvar(kiz.) vonal-
szakasz miiszaki ellenéri feladatainak ellatisa — K. E. —
20859/2008]

Nemzeti Utanpotlas-nevelési és Sportszolgaltatd Inté-
zet (a dunavarsanyi edzétabor részére tej, tejtermékek
beszerzése — K. E. — 20768/2008)

Orszagos Onkoldgiai Intézet (kiilfoldi folyodiratok be-
szerzése — K. E. — 20797/2008)

Szaraznad Nevelési-Oktatasi Kozpont (tajékoztatéo a
szerzodéskotésrél — K. E. — 20155/2008)

Zalaegerszeg Megyei Jogt Varos Onkormanyzata (Za-
laegerszeg Megyei Jogi Varos Onkormanyzata kozvi-
lagitasanak és intézményeinek drambeszerzése szal-
litasi szerzédés keretében 2009. évre vonatkozéan
- K. E. —20412/2008)

T4jékoztatd az eljaras eredményérdl — egyes agazatokban

Bakony Volan Zrt. (alvallalkozoi szerzédés — K. E. —
20973/2008)

Budapesti Elektromos Miivek Nyrt. (kiilsé kezel6teri
kompakt kozépfesziiltségii/kisfesziiltségii transzforma-
torallomasok beszerzése, 218 db — K. E. — 19960/2008)

Mobdositas

Pénziigyminisztérium Informatikai Szolgaltatd Koz-
pont (a csaladtamogatasi ellatasok folyodsitasanak kor-
szertsitése — TEBA-projekt — K. E. — 20887/2008)

Visszavonas

Pest Megyei Renddr-fokapitanysag (az Eurépai Unio
Hivatalos Lapjahoz 2008. oktéber 8-in, K. E. —
16389/2008 szammal feladott ajanlati felhivas vissza-
vonasa — K. E. — 20828/2008)

Az egyszerusitett eljaras ajanlati felhivasa

Hoédmezoévasarhely Megyei Jogi Varos Onkormény-
zata (kozponti orvosi iigyelet ellatisa — K. E. —
20517/2008)

Magyar Koztarsasag Kiiliigyminisztériuma (szolgal-
tatoi vallalkozasi szerz6édés a nuklearis szallitok cso-
portja budapesti plendris hetének megszervezésére és
lebonyolitasara — K. E. — 21075/2008)

Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet (szakér-
t6i tevékenység biztositasa — K. E. — 21111/2008)

Oroshéza Kistérség Tobbceélt Tarsuldsa (orvosi iigyelet
2008. - K. E. — 20965/2008)

Pilisi Parkerdd Zrt. (természetvédelmi fejlesztések a
Pilisi Parkerdé Zrt. teriiletén, I. iitem — K. E. —
20838/2008)

Az egyszeril eljaras ajanlattételi felhivasa

Arpad Fejedelem Altalanos Iskola és Konyvtar (élelmi-
szer beszerzése — K. E. — 20716/2008)

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata
(jardaépités Budapest XI. Kkeriilet, Bartfai, Kovaszna,
Sosfiirdé, Halmi, Szadelé és Egry J. utcaban — K. E. —
21243/2008)

Honvédelmi Minisztérium (nemzet és biztonsag cimii
folyéirat elkészitése 2009. évben — K. E. — 20807/2008)

HungaroControl Magyar Légiforgalmi Szolgalat Zrt.
(melegétkezési utalvanyok beszerzése — K. E. —
21062/2008)

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Onkormanyzat (Jész-
Nagykun-Szolnok megye teriiletrendezési terve médo-
sitasanak elkészitése — K. E. — 20989/2008)

M¢éliusz Juhasz Péter Megyei Konyvtar és Informacios
Kozpont (lizemeltetés — K. E. - 21365/2008)

Nagykérds Varos Onkormanyzata (vallalkozasi szer-
z6dés KEOP 1.2.0 Nagykoros varos szennyvizkezelésé-
nek fejlesztéséhez: részletes megvaldsithatosagi tanul-
many és koltség-haszon elemzés CBA elkészitése tar-
gyaban — K. E. — 20915/2008)

Nemzeti Utanpotlas-nevelési és Sportszolgaltatd Inté-
zet (a NUSI vagyonkezelésében allé létesitmények és
eszkozok vagyonbiztositisa és felelésségbiztositasa
12 hénapra — K. E. —20390/2008)

Orszagos Vérellatdé Szolgalat (33/OVSZ/2008. folyé-
kony nitrogén hiitésii készitményt tarolo helyiség kiala-
kitasahoz kapcsolédé épitési munkik — K. E. —
21259/2008)

Pétfiirdé Nagykozség Onkorméanyzata (Pétfiirdé, Ote-
metd utca ut- és csapadékviz-csatorna épitési munkai
~ K. E. - 20748/2008)

Piliscsaba Nagykozség Onkormanyzata (Kalvaria utca
szilard burkolatu belteriileti kozut burkolatfelijitas
kivitelezése — K. K. — 20897/2008)

Répszolg Kornyezetgazdalkodasi és Foglalkoztatasi
Kht. [Bp. XV. ker. fakataszter (RSz 9/2008.) — K. E. —
20433/2008]

Valké Nagykdzség Onkorményzata (vacszentlaszl6i
agglomeriaci6 KEOP-7.1.2.0 palydzata alapjan az
RMT + CBA elkészitése — K. E. — 21210/2008)

Viarosi Intézményellatd Szervezet (étkezési jegyek be-
szerzése 2009. évre — K. E. — 21183/2008)

Varosi Kommundlis Gondnoksag (karbantartasi
anyag beszerzése — K. E. — 19690/2008)
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Ajénlati felhivas

,Pannon-viz” Viz Csatornami és Fiirdo Zrt. (szallitasi
szerz6dés Kkeretében teleszképos gémszerkezetii hom-
lokrakodé beszerzése — K. E. — 21087/2008)

Bedo Albert Kozépiskola Erdészeti Szakiskola és Kol-
légium (élelmiszerek beszerzése — K. K. — 20922/2008)

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkormanyzata
(utfelujitas a Budapest XI. keriileti Minerva, Tarcali és
Zélyomi utcakban — K. E. — 21232/2008)

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat (Buda-
pest XVI. Keriilet, Lemhényi Dezsé Altalanos Iskola
kazanhazanak felijitiasa és a gondnoki lakas fiitéssze-
relése — K. E. — 21299/2008)

Budapest 1. Ker. Budavari Onkormanyzat Gazdasagi,
Miszaki Ellaté Szolgéalata [Budapest 1. Ker. Budavari
Onkormanyzat tulajdonaban, és az I. Ker. Gamesz ke-
zelésében 1évo Bécsi kapu tér 8. (hrsz.: 6618.) szam
alatti, 15008 miiemléki torzsszamu, miiemlék épiilet
feljitasi munkai — K. E. — 21349/2008]

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata [Buda-
pest XXI. keriilet, Eszak-Csepel (kelet) keriileti szaba-
lyozasi terv elkészitése — K. E. — 20776/2008]

Csomad Kozség Onkormanyzata (iskolaépités Csoma-
don: Esztergily Mihaly Altalinos Iskola Kivitelezése
- K. E. - 19800/2008)

Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzata (Debre-
cen, Csapokerti Altalanos Iskola—Dombostanya kozott
iskolabusz iizemeltetése — K. E. — 21238/2008)

God Varos Onkormanyzata [God Varos Onkormany-
zata részére, Alsogod—Fels6god—Ujtelep (Bocsa) kozott
hivatasforgalmi kerékparut létesitése vallalkozasi szer-
z8dés keretében — K. E. — 20853/2008]

Séarvar Varos Onkormanyzata (ajanlatkéré kozigazga-
tasi teriiletén a flinyirasi és kaszalasi feladatok ellatasa
— K. E. —20806/2008)

Satoraljatijhely Varos Onkormanyzata (satoraljatijhe-
lyi ZTIC, épitési feladatok — K. E. — 21218/2008)

Satoraljatijhely Varos Onkormanyzata (satoraljatjhe-
lyi varoskozponti rehabiliticié keretében végrehajtott
épiiletfelijitasok — K. E. — 21362/2008)

Totkomlosi Tojastermeld Kft. (tragyakezelés korsze-
riisitése — K. K. — 20650/2008)

Részvételi felhivas

Aranybulla Mezdgazdasagi Zrt. (az Aranybulla Mezd-
gazdasagi Zrt. dllattarto telepeinek korszeriisitése val-
lalkozasi szerzodés keretében — K. E. — 21140/2008)

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorményzata (térfi-
gyeld rendszer bévitése és kameraathelyezés beszer-
zése — K. E. —20743/2008)

Dabas Véros Onkormanyzata (Uj Bébita Ovoda épi-
tése Dabason — K. E. — 21169/2008)

Sajo-Bodva-volgye és Kornyéke Hulladékkezelési On-
kormanyzati Tarsulas (vallalkozasi szerzodés az ajanlat-
kéré teriiletén kialakitott telepiilési szilardhulladék-
gazdalkodasi rendszer berendezéseinek és létesitmé-
nyeinek, a megépitett miivek kozszolgaltatas keretében
25 éves id6tartamra torténé iizemeltetésére — K. E. —
20726/2008)

Somogyjad Kozség Onkormanyzata (a DDOP
2007-31.2/2 F kédszamu program keretében a somogy-
jadi iskola, a somogyjadi 6voda, mernyei iskola, mez6-
csokonyai iskola, a jutai 6voda, az osztopani évoda, a
somodori 6voda és a szentgaloskéri 6voda rekonstruk-
ciéja — K. E. — 21100/2008)

T4ajékoztatd a részvételi szakasz eredményérol

Veszprém Megyei Onkormanyzat (a Veszprém Me-
gyei Onkormanyzat fenntartasaban 1évé intézmények
részére mosodai gépek beszerzése — K. E. —21408/2008)

T4ajékoztatd az eljaras eredményéroél (2-es minta)

,BOTESZ” BodzatermelSk Ertékesité Szdvetkezete
(gépjarmi, szallitéeszkoz beszerzése — K. E. -
21312/2008)

,BOTESZ” Bodzatermel6k Ertékesité Szdovetkezete
(miianyag tartilyladdk és miianyag rekeszek beszer-
zése — K. E. — 21341/2008)

Allami Szivkorhaz (élelmezési alapanyagok beszer-
zése — K. E. — 20590/2008)

Budapest Févéaros X. Keriilet Kébanyai Onkormanyzat
(éloerds oOrzési és tavfeliigyeleti szolgalat, valamint a
tavfeliigyeleti szolgalathoz kapcsolodé kivonulasi és
Kkarbantartasi, javitasi tevékenység biztositasa — K. E.—
20942/2008)

Budapest XVIII. Ker. Pestszentlorinc-Pestszentimre
Onkormanyzata (Budapest XVIII. keriilet fenntartasa-
ban miik6do 6vodak, altalanos és kozépiskolak, vala-
mint szocialis intézmények kozétkeztetési feladatainak
ellatasa — K. E. — 21234/2008)

DARFU Dél-alfoldi Regionélis Fejlesztési Ugynokség
Kht. (hirdetésszervezési és kapcsolédo feladatok ella-
tasa — eredmény — K. E. — 21076/2008)

Dr. Kenessey Albert Korhaz-Rendeldintézet (a Dr. Ke-
nessey Albert Korhaz-Rendel6intézet élelmiszer-ella-
tasahoz sziikséges 1. osztalyd mingségi kovetelmények-
nek megfelelé élelmi anyagok szallitisa — K. E. —
20775/2008)

Fovarosi Foéiigyészség (a Fovarosi Foiigyészséghez
tartozo négy épiiletben éloerds 6rzés-védelmi és porta-
szolgalati tevékenység ellatisa — K. K. — 21456/2008)
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Honvédelmi Minisztérium (a Magyar Honvédség re-
piiléeszkozeinek kiilfoldi repiilétereken torténd feltol-
tése iizemanyagkartya-felhasznilasival maximum
brutté 224 600 000 HUF értékben — K. E. —21448/2008)

Honvédelmi Minisztérium (mindosszesen mintegy
1721 kg/nap — a Magyar Honvédség katonai szerveze-
teinél keletkezett — ételhulladék elszallitasa és artal-
matlanitasa — K. E. — 21451/2008)

Magyar Nemzeti Bank (bankjegyfeldolgozé tobbcim-
letessé alakitasa — K. E. — 21318/2008)

Nemzeti Infrastruktura Fejlesztd Zrt. (tervezési szerzo-
dés Dunakeszi, Bajcsy-Zsilinszky utca—Kossuth Lajos
utca—Foti ut—Verseny utca csomépontjanak korforgal-
mu csomopontta torténd atépitése egyesitett terveinek
elkészitésére — K. E. — 21253/2008)

Sasdi Agro Mezbégazdasagi Zrt. (ajanlatkéré szarvas-
marhatelepein az allattartast és a tragyakezelést kor-
szeriisitését célzé6 gépek beszerzése — K. E. -
21080/2008)

Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Onkorményzat Jésa
Andris Oktaté Koérhaz (haemodinamika — K. E. —
21319/2008)

Szegedi Tudomanyegyetem (szamitastechnikai ter-
mékek beszerzése — K. E. — 17650/2008)

Vam- és Pénziigyo6rség Szocialis, Egészségiigyi és Kul-
turdlis Kozpontja (kiilonféle élelmiszerek beszerzése
2009-2010. évekre a VP Gyogyhaz részére — K. E. —
21068/2008)

Zahony és Térsége Tobbeélu Kistérségi Tarsulas (Za-
hony kézponttal megvalésulé kozponti haziorvosi
iigyelet — K. E. — 17512/2008)

Zala Megyei Onkormanyzat (Zala Megyei Onkor-
manyzat Idések Otthona sarmelléki telephelyén miiko-
do élelmezési részleg iizemeltetése, valamint Sirmellék
és Szentgyorgyvar kozségi onkormanyzatok kozétkez-
tetési feladatainak ellatasa — K. E. — 21356/2008)

Téjékoztatd az eljaras eredményérol (8-as minta)

Bényavagyon-hasznosité Nonprofit Kft. (5 darab kit-
korzet tajrendezése — K. K. — 21391/2008)

Bodajk Varos Onkorményzata (sportlétesitmény létre-
hozisa — K. E. —20939/2008)

Budapest Févéaros Onkorményzata (a BKSZT-beruha-
zas konyvvizsgaléi feladatainak ellitisa — K. E. —
20758/2008)

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorméanyzata
(tajékoztatd az eljaras eredményérdl a Tétényi ut—Ete-
le ut-Bartfai u.—Vahot u. altal hatarolt teriilet szaba-
lyozasi tervének készitése targyu kozbeszerzési eljaras-
ban - K. E. —20931/2008)

GALLUS-Barsonyos Kft. (mezogazdasagi gép beszer-
zése — K. E. — 21483/2008)

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata [Hajdihadhaz
varos egyes belteriileti itjain szilard utburkolat és csa-
padékviz-elvezetd halézat kiépitése (Toldi Miklés utca,
Dorogias, Kolcsei F., Vasartér, Tompa Mihaly, Erdé,
Kereszt és Klapka utcak) — K. E. — 16847/2008]

Kalocsa Varos Onkorményzata (Kalocsa, Jozsef A. és
Fiizér utcak utfelujitasi munkai, DARFT-TEUT 2008.
I. iitem — K. E. — 16737/2008)

Kossuth Lajos Ipari Szakképzd Iskola, Kollégium és
Felnéttek Kozépiskoldja (takaritasi feladatok ellatasa
- K. E. - 21250/2008)

Koztarsasagi Orezred (a Koztarsasagi Orezred Buda-
pest V. ker., Honvéd u. 28. sz. alatti irodaépiiletének te-
téfelajitasa — K. E. — 21449/2008)

PARKING Szervezd, Fejleszto és Tanacsado Kft. (par-
kol6helybérlet 2008. — K. K. — 21350/2008)

Pasztd Varos Onkorméanyzata (hosszu lejarati banki
hitelkeret biztositasa 35 milli6 Ft értékben, valamint
szabad felhasznalasi banki hitelkeret biztositasa
20 millié Ft értékben — K. E. —20292/2008)

Szarvas Varos Onkormanyzata (Szarvas belteriileti
vizrendezése I11. iitem — K. E. — 21222/2008)

Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata (Tiszatjvarosban
az Epitok (it 8. szam és a Rézsa uit 2—8. szaim mogott ta-
lalhaté jatszoterek felujitasa — K. E. — 17202/2008)

Vas Megyei Szakositott Otthon (élelmiszerek szalli-
tasa — K. E. — 15849/2008)

Veszprém Megyei Jogii Varos Onkormanyzata
(1. Veszprém, meglévé kosarfoné miihely rendeltetésé-
nek megvaltoztatiasa 24 oras Egészségiigyi Centrum-
ma; 2. Veszprém, hajléktalanok éjjeli menedékhelyén
és atmeneti szallasan felijitasi munkalatok — K. E. —
20109/2008)

Téjékoztatd a hirdetmény visszavondsar6l vagy modo-

Berettyoujfalu Varos Onkormanyzata (a Kozbeszerzési
Ertesit 146. szamaban, 2008. december 15-én K. E. —
20179/2008 szamon megjelent hirdetmény mdédositisa
— K. E. -21396/2008)

Dabas Véros Onkormanyzata (1. Sz. Ovoda bévitése —
hirdetmény visszavonasa — K. E. — 21564/2008)

Ibrany Véaros Onkorméanyzata [Ibrany Varos Onkor-
manyzata részére utfelujitas és -szélesités, valamint
csapadékvizcsatorna-épités, jarda- és utatjard- (vasiti
atjard) épités, valamint a beruhazashoz kapcsolodé
kozmiikivaltasok megvaldsitasa — hirdetmény modosi-
tasa — K. E. — 21569/2008]

Ujpesti Média Kht. (a Kozbeszerzési Ertesité 2008.
december 15-i, 146. szamaban K. E. — 19300/2008 sza-
mon megjelent egyszerii eljaras médositasa — K. E. —
21409/2008)
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Téjékoztatd a szerz6dés mddositasarol

Hédmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Onkormany-
zata (Eotvos -tornaterem PPP-projekt, Hodmezovasar-
hely — K. E. — 20072/2008)

Honvédelmi Minisztérium (a Magyar Honvédség hési
halottja és a Magyar Honvédség halottja mindsitésii el-
hunytak siremlékének folyamatos gondozisa — K. E. —
21057/2008)

Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkorményzata (miifii-
ves palya — K. E. — 21423/2008)

Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkorméanyzata (miifii-
ves palya — K. E. — 21436/2008)

Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkorméanyzata (miifii-
ves palya — K. E. — 21450/2008)

MEZOTERM Mezégazdasagi és Ipari Termékeket E16-
allitdé Forgalmazé Kft. (almostragya-tarold, csurga-
1ékakna és kozlekedéiit épitése — K. E. — 21114/2008)

Nemzeti Infrastruktiara Fejleszto Zrt. (33. sz. fout kivi-
telezésének mérnoki feliigyelete Hortobagy atkelési
szakaszon — K. E. — 18405/2008)

Téjékoztatd a szerz6dés teljesitésérol

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat (Buda-
pest XVI. Keriileti onerés utépitések V. — K. K. —
21415/2008)

Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzata (Debre-
kivitelezése — K. E. — 21059/2008)

Kenézy Korhdz-Rendeldintézet Egészségiligyi Szolgal-
tato Kft. (folyoszamlahitel biztositasa — K. E. —
20426/2008)

Kords Volan Autobusz-kozlekedési Zrt. (tavolsagi
busz beszerzés, 2007. — K. E. — 21072/2008)

Ko6zép-Duna-volgyi Kornyezetvédelmi és  Viziigyi
Igazgatosag (az Urom—Csékavar gaztisztito massza ve-
szélyes hulladékkal szennyezett karsztos banyaiiregé-
nek mentesitése projekt megvaldsitasaval kapcsolatos
PR- és tajékoztatisi feladatok ellitisa — K. E. —
21181/2008)

Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatosag (Balatondszod,
Hars utca 11. sz. alatti, 24. jelii épiiletben iizemel6 2 db
személyfelvono cseréje — K. E. — 20882/2008)

Magyar Tancmiivészeti Fdiskola (eléaddéterem-terve-
zés — K. E. — 20957/2008)

Nemzeti Infrastruktira Fejlesztd Zrt. (Létavértes, Ar-
pad téren létesitendd parkold épitési munkainak és a
hozza kapcsol6do titépitési munkak elvégzése — K. E. —
20343/2008)

Nyugat-magyarorszagi Egyetem (NYME EGR - tajé-
koztaté a szerzédés részteljesitésérél — K. E. —
20895/2008)

Paksi Atomerdmi Zrt. (a PA Zrt. primerkori foberen-
dezései roncsolasmentes anyagvizsgalatinak elvégzé-
sére a 2007-2008. kozotti idészakban — K. E. —
21211/2008)

Paksi Atomerdmi Zrt. (a PA Zrt. technolégiai épiilete-
ihez és rendszereihez kapcsolédd épitészeti altalanos
javitasi-karbantartasi munkak végzése 2007-2009.
években, ezen beliil tet6k csapadékviz elleni szigetelése
- K. E. - 21213/2008)

Paksi Atomerdmii Zrt. (a PA Zrt. technologiai épiilete-
ihez és rendszereihez kapcsolodo épitészeti altalinos
javitasi-karbantartasi munkak végzése 2007-2009.
években, ezen beliill épitdmesteri munkak végzése
- K. E. - 21214/2008)

Szigetszentmiklos Varos Onkormanyzata (kerékpar-
és gyalogut épitése Szigetszentmiklos és Szigetszent-
~ K. E. - 20865/2008)

Vam- ¢és Pénziigydrség (a Vam- és Pénziigyorség Koz-
ponti Jardrszolgalat Parancsnoksaga telephelyeinek
felujitasa — K. E. — 21091/2008)

Vam- és Pénziigydrség (a Vam- és Pénziigyorség pihe-
néhazainak felajitasa — K. K. — 20969/2008)

A F6véarosi Birdsag itélete

Fovarosi Birdsag 25.K.35.048/2007/5. szamu itélete
(K. E. - 20632/2008)

Févarosi Birosag 7.K.33.378/2008/5. sz. itélet (K. K. —
21475/2008)

A Févérosi [té16tabla itélete

Févarosi [télstabla 3.Kf.27.200/2008/6. szau itélet
(K. E. - 20557/2008)

Févarosi [tél6tabla 3.K£.27.076/2008/6. szamu itélete
(K. E. —20786/2008)

Févarosi [té16tabla 3.Kf.27.417/2008/6. szamu itélete
(K. E. —20803/2008)

Févarosi {télotabla 4.Kf.27.480/2008/6. szamu itélet
(K. E. — 21476/2008)

Févarosi [tél6tabla 3.Kf.27.545/2008/5 szami itélet
(K. E. —21477/2008)

Févarosi [tél6tabla 3.Kf.27.447/2008/6. szamii itélet
(K. E. —21478/2008)
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HIRDETMENYEK Részvételi felhivas

Ajénlati felhivas

Allami Szanatérium (4425/Sopron/08. — élelmiszerek
- K. E. - 21151/2008)

Allami Szanatérium (tender szima, megnevezése:
4424/Sopron/08. — gyogyszerek — K. E. — 21177/2008)

Budapest Févaros Onkorményzata (Budapest 2008. évi
utfelajitasok, II. iitem Kivitelezési munkai — K. E. —
20652/2008)

Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkormanyzat (Buda-
pest XVI. keriileti 6nerés utépitések IX. — ajanlati felhi-
vas — K. E. — 21339/2008)

Honvédelmi Minisztérium Fejlesztési és Logisztikai
Ugynokség (egészségiigyi ellatasbol szarmazé veszélyes
hulladékok elszallitisa és artalmatlanitisa — K. E. —
21056/2008)

Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkormanyzata [mun-
karuhazat és egyéb textilidk beszerzése (SG-333.)
- K. E. - 21032/2008]

Kiskunfélegyhaza Varos Onkorményzata (,,Kiskunfél-
egyhaza varos szennyvizcsatornazasa befejezo iitemei-
nek megvaldsitasa” projekthez kapcsolodo orokségvé-
delmi hatiastanulmany, tervezés, RMT, CBA, KHYV,
EKHE készités — K. E. —21026/2008)

Magyar Kozut Kht. (kiviteli tervek készitése és terve-
z6i miivezetés — K. E. — 21212/2008)

Magyar Kozat Kht. (festékek szallitasa 2008 — K. E. —
21003/2008)

Nemzeti Infrastruktira Fejlesztd Zrt. [ajanlati felhivas
a 3. sz. fout 185+850-186+450 km-sz. kozotti (Miskolc,
Jozsef Attila u.) jelz6lampas csomdépontok kiépitésének
modositott kiviteli tervdokumentacidojanak elkészité-
sére — K. E. —21343/2008]

Szeged Megyei Jogu Véaros Onkorményzata (villamos-
energia-beszerzés 2009 — K. E. — 20889/2008)

Szent Pantaleon Koérhaz Kht. (4422/Dunaujvaros/08.
Eh. miitéti textilia és kotszerek — K. E. — 21139/2008)

Tamasi Véiros Onkormanyzata (keretmegallapodas
keretében Tamasiban mélyépités — K. K. — 18229/2008)

Vas Megyei Markusovszky Lajos Altaldnos, Rehabili-
tacios és Gyogyfiirdé Korhaz (kérhazi épiiletek, egész-
ségiigyi létesitmények tervezési, elokészitési, valamint
épitémesteri és szakipari kivitelezési munkainak elvég-
zése az ajanlatkéré telephelyein — K. E. — 21007/2008)

Vas Megyei Markusovszky Lajos Altaldnos, Rehabili-
tacios és Gyogyfirdo Korhaz (kérhazi épiiletek, egész-
ségiigyi létesitmények épiiletgépészeti és villamossagi
kivitelezési munkainak elvégzése az ajanlatkéro telep-
helyein — K. E. — 21045/2008)

Békés Megyei Onkormanyzat (Békés Megyei Tud4s-
haz és Konyvtar felijitasa, bévitése — K. E. —
21354/2008)

Magyar Nemzeti Bank (MNB kozponti és hattér-
kozponti Cisco adathalozati rendszerek tamogatasa
— K. E. - 20840/2008)

Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs Hivatala (jogsza-
baly-adatbazis, valamint jogszabaly-nyilvantarté és
-visszakeres6 szamitogépes programok szallitisa
- K. E. - 21355/2008)

Részvételi felhivas — egyes dgazatokban

BKYV Zrt. Miiszaki Igazgatosag (a BKV Zrt. villamos-,
trolibusz-, MILLFAV-, HEV- vonalain felsveze-
ték-tart6 oszlopok havaria helyzetben torténé rendki-
viili hibaelharitasa, valamint egyéb kapcsolodé zavar-
elharitasi munkak elvégzése — K. E. — 20836/2008)

Epitési koncesszid

Kozlekedési, Hirkozlési és Energiaiigyi Minisztérium
(az M3-as gyorsforgalmi ut Nyiregyhaza és Vasarosna-
mény kozotti szakaszanak megvalositasara vonatkozo
koncesszios szerz6dés létrehozasara iranyulé targyala-
sos kozbeszerzési eljaras részvételi felhivasa — K. E. —
20782/2008)

El6zetes tajékoztatd hirdetmény

Budapest Févaros Onkorményzata (Févarosi Onkor-
manyzat Varosligeti Miijégpalya palya- és épiiletegyiit-
tes rekonstrukcidja — K. E. — 21074/2008)

T4ajékoztatd az eljaras eredményérol

Avi-Coop Termeld, Kereskedelmi és Szolgaltatdo Kft.
(mezégazdasagigép-beszerzés — K. E. — 21402/2008)

BME Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag [eurdpai
(kivéve Magyarorszag) és Europan Kkiviili orszagokbol
szarmazo6 nyomtatott és elektronikus idészaki kiadva-
nyok beszerzése — K. E. — 21088/2008]
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Budaérs Varos Onkormanyzata (Budadrson 24 tanter-
mes altalanos iskola kivitelezése — K. E. — 20370/2008)

Budapest Févaros XVII. Keriilet Rakosmente Onkor-
manyzata (szilard burkolati utak felujitisa — K. E. —
19668/2008)

Dr. Kenessey Albert Korhaz-Rendel6intézet (a Dr. Ke-
nessey Albert Kdérhaz-Rendeldintézet élelmiszer-ella-
tasahoz sziikséges 1. osztilya mindségi kove-
telményeknek megfeleld élelmi anyagok szallitasa
— K. E.-21070/2008)

HungaroControl Magyar Légiforgalmi Szolgalat Zrt.
(a HungaroControl Zrt. vidéki navigacios és radarallo-
masainak villamosenergia-ellaitisa kapcsan tajékoz-
taté az eljaras eredményérol — K. K. — 21156/2008)

Komarom-Esztergom Megyei Onkorményzat Szent
Borbéla Korhaza (gyogyszerbeszerzés négy dunantili
kérhaz részére harom évre — K. E. — 19570/2008)

Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatdsag (KSzF) (tajékoz-
taté a kiilonbo6zo fejlesztoi platformok szerinti adatba-
zis-kezel6 szoftverek, fejlesztéeszkozeik és kapcsolodé
szolgaltatasok beszerzése targyu eljaras eredményérol
- K. E. —20878/2008)

Magyar Nemzeti Bank (a Magyar Nemzeti Bank ré-
szére irodaszerek és adminisztracios anyagok beszer-
zése — K. E. —20036/2008)

Orszagos Vérellatdo Szolgalat [18/0VSZ/2008. ,,Hae-
monetics szerelékek” tijékoztaté az eljaras eredmé-
nyérol (uniés) — K. E. — 21468/2008]

Pécs Megyei Jogt Varos Onkorményzata (Pécsi Konfe-
rencia- és Koncertkozpont Kkivitelezése — K. E. —
20956/2008)

Semmelweis Egyetem (ortopédiai implantatumok be-
szerzése — K. E. —20107/2008)

Somogy Megyei Onkorményzat (kozétkeztetési szol-
galtatasok konyhdk iizemeltetésével — K. E. -
21294/2008)

Uralgo Kft. (biogaziizem épitése, szarvasmarha- és
baromfitelepek korszeriisitése, kapcsolodo gépek szal-
litasa, valamint Kkapcsolodé tervezés — K. K. —
21150/2008)

VATI Magyar Regionalis Fejlesztési és Urbanisztikai
Kht. [,INTERREG-programok eredménykommuni-
kaciojahoz kapcsolédé médiavasarlasi (és kapcsolddo)
feladatok” a VATI Kht. szamara — K. E.—21071/2008]

Veresegyhaz Véaros Onkorményzata (750 milli6 HUF
rovid lejarati, allami timogatast megel6legezo hitelke-
ret biztositasa, valamint 171 milli6 HUF eurépai uniés
palyazati oneré céljara torténo hitelkeret biztositasa
~ K. E. - 21081/2008)

Viziigyi és Kornyezetvédelmi Kozponti Igazgatosag
[az Arvizi Kockazati Informaciés Rendszer (AKIR)
tervezése és kidolgozasa I. iitem — K. E. — 20870/2008]

Téjékoztatd az eljaras eredményérdl — egyes agaza-
tokban

Békés Megyei Vizmivek Zrt. (villamosenergia-szalli-
tas a Békés Megyei Vizmiivek Zrt. részére — K. E. —
20985/2008)

BKV Zrt. (gumikerekes jarmiivek futémiialkatré-
szeinek szallitasa — K. E. — 20873/2008)

Borsod Volan Személyszallitasi Zrt. (a Borsod Volan
Zrt. altal kotendé biztositasok — 2009 — eredménye
— K. E. —20863/2008)

E.ON Gazdasagi Szolgaltato Kft. (villamosenergia- és
gazhalézati szolgaltatasok — K. K. — 21084/2008)

Gyor-Sopron—Ebenfurti Vasiti Zrt. [palyaépité és
karbantarté nagygépekkel végzett szolgaltatastajékoz-
taté (EU) — K. E. — 20490/2008]

Mobdositas

Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkor-
manyzata (ajanlati felhivis médositasa — K. E. —
21278/2008)

Budapest Gyogyfiirdéi és Hévizei Zrt. [Budapest
Gyogyfiirdoi és Hévizei Zrt. kezelésébe tartozo strand-
és gyogyfiirdokben, uszodikban (intézményekben) in-
tegralt fiirdéiranyitasi rendszer kiépitése, bérbe adasa
és lizemeltetése targyu ajanlati felhivas 2. szamu médo-
sitasa — K. E. — 21042/2008]

Kaposi Mér Oktato Korhaz (2008/S 242-322489. sza-
mon megjelent részvételi felhivas modositasa — K. E. —
21039/2008)

Visszavonas

Szegedi Kornyezetgazdalkodasi Nonprofit Kft. (mobil-
telefon-szolgaltatas — K. E. — 21164/2008)

Helyesbités

Budapest Gyoégyfiirdéi és Hévizei Zrt. (Budapest
Gyogyfiirdoi és Hévizei Zrt. kezelésében miikodo fiir-
dok és strandok iizemeltetése targyu részvételi felhivas
médositasanak helyesbitése — K. K. — 21145/2008)

Kaposi Mér Oktaté Korhaz (K. E. — 20881/2008)

Az egyszerisitett eljaras ajanlati felhivasa

Fot Varos Onkormanyzata (temetéiizemeltetés — Fét
- K. E.-21509/2008)
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Az egyszeril eljaras ajanlattételi felhivasa

BME Gazdasagi és Miuszaki Foéigazgatésag (BME
Didkkozpont 2009. évi hallgatéi kiadvanyainak nyom-
dai munkai — K. E. — 21519/2008)

Debrecen Megyei Jogi Varos Onkorméanyzata (nyom-
tatasi kellékanyag beszerzése a 2009. évre — K. E. —
21499/2008)

Kozlekedési, Hirkozlési és Energialigyi Minisztérium
(a Kozlekedési, Hirkozlési és Energiaiigyi Miniszté-
rium hivatalos dokumentumainak forditasa — hataro-
zott idére sz6lé vallalkozasi keretszerzédés — K. E. —

21281/2008)

MAV-START Vasiti Személyszallito Zrt. (vezetéi ti-
tokvédelmi Infrastruktira bevezetése — K. E. —
20905/2008)

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Onkorményzat Josa
Andras Oktaté Korhaz [valadékgyiijté rendszerek, Mik-
rotom-pengék (Josa) — K. E. — 20669/2008]

Ajanlati felhivas

Balatonmariafiirdd Kozség Onkorményzatanak Polgar-
mesteri Hivatala (korforgalmi csomoépont I. iiteme val-
lalkozasi szerz6dés keretében torténd kialakitasa Bala-
tonmariafiirdén— K. E. — 21465/2008)

Budapest Févaros Onkorményzata (budapesti hidak,
feliiljarok és miitargyak 2008. évi f6- és célvizsgalatai-
nak elvégzése — K. E. — 21227/2008)

Budapest I. Keriilet Budavéri Onkormanyzat [AF — Bu-
dapest Févaros I. Keriilet Budavari Onkormanyzat tu-
lajdonaban és az 1. Keriileti Gamesz kezelésében 1évé
Iskola u. 14. (hrsz. 14265.) szam alatti 15150. miemléki
torzsszamu, milemlék épiilet felajitasi munksi — K. E. —
21360/2008]

Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat [AF — Bu-
dapest Févaros I. Keriilet Budavari Onkormanyzat tu-
lajdondban és az 1. Keriileti Gamesz kezelésében 1évé
Petermann biré u. 9. (hrsz. 6630.) szam alatti, 15847.
miiemléki torzsszamu, miemlék épiilet felujitasi, vala-
mint Kiegészité épiiletépitési munkii — K. E. —
21363/2008]

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata (Buda-
pest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Nagy Imre
Altalinos Miivelédési Kozpont infrastrukturalis fej-
lesztése és épiiletfelijitasa — K. E. — 20815/2008)

Foldmérési és Tavérzékelési Intézet (IX. emelet feluji-
tasa — K. E. — 21428/2008)

Gyé6r Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi Onkormény-
zati Tarsulds (Gy6r Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulais KEOP 1.1.1. projekt meg-
valésitasahoz projektmenedzseri feladatok ellatasa
- K. E. - 21394/2008)

Hernad K6zség Onkormanyzata (oktatasi-nevelési in-
tézmények fejlesztése Herniddon és Pusztavacson
- K. E. - 21524/2008)

Piliscsaba Nagykozség Onkormanyzata (piliscsabai
12 csoportos 6voda épiiletének kivitelezése — K. K. —
21223/2008)

Somogy Megyei Onkormanyzat (Somogy Megyei Le-
véltar tetéfeltjitasi munkainak elvégzése — K. E. —
21522/2008)

Uj Elet Mezégazdasagi Szovetkezet (Uj Elet Mezégaz-
dasagi Szovetkezet szarvasmarha-telepének korszerii-
sitése — K. E. — 21206/2008)

Vam- és Pénziigyorség Orszagos Parancsnoksaga (Bé-
késcsaba, Dozsa Gy. ut 1-3. szam alatti ingatlan Barték
B. 1t feléli épiileti szarnya Kkorszeriisitési munkaihoz
tervezé kivalasztasa — K. E. — 21438/2008)

Veszprém Megyei Jogii Varos Onkormanyzata
(1. Veszprém, Dézsavarosban csapadékviz-elvezetés
vizjogi létesitési engedélyezési terveinek, 2. Veszprém,
Kertvarosban csapadékviz-elvezetés vizjogi létesitési
engedélyezési terveinek elkészitése és tervdokumenta-
ciok szolgaltatasa — K. E. — 21276/2008)

Veszprém Megyei Jogli Varos Onkorméanyzata (Veszp-
rém, Aulich Lajos utca—Aradi vértanuk utca—Gorgey
Artir utca csomépont korforgalmi csoméopontta valo
atépitése — K. E. — 21283/2008)

Részvételi felhivas

Fovarosi Csatornazasi Miivek Zrt. (laborvegyszerek
beszerzése — K. E. — 21048/2008)

Téjékoztatd az eljaras eredményérol (2-es minta)

Béanyavagyon-hasznosité Nonprofit Kft. (329 db szén-
hidrogén-kutatasi, -feltarasi céllal létesitett mélyfuras
hasznosithatésagi értékelése — K. E. — 21167/2008)

Budapest Févaros Onkormanyzata (a Fépolgarmesteri
Hivatal Adé Ugyosztilyan miikodé helyi adok infor-
miciés rendszer 2009. évi iizemeltetése — K. K. —
18373/2008)

Budapest Févaros Onkorményzata (vallalkozasi szer-
z0dés, amelynek targya a ,,Budapest, Szabadsag hid
feldjitasi munkainak kivitelezése miiemléki rekonst-
rukciéval — pétmunkak” — K. E. — 21064/2008)

Budapest Févaros Onkormanyzata (megbizasi szerzé-
dés, amelynek targya a ,,Budapest, Szabadsag hid fel-
ujitasanak teljes kori lebonyolitasi munkai — kiegészi-
t6 szolgaltatis” — K. E. — 21066/2008)

Budapest Févaros Onkormanyzata (a Budapest egész-
ségiigyi modell koncepcié kidolgozisa — K. E. —
21413/2008)
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Debrecen Megyei Joga Varos Onkorményzata (a deb-
receni szennyviztisztito telep korszeriisitésének és bévi-
tésének megvaldsitasa vallalkozasi szerz6édés kereté-
ben, illetve kozremiikodés korlatozott idejii karbantar-
tasi és fenntartasi szolgaltatas teljesitésében — K. E. —
21240/2008)

E.ON Gazdasagi Szolgaltato Kft. (villamosenergia- és
gazhaldzati szolgaltatasok — K. E. — 20812/2008)

GyO6r—Sopron—Ebenfurti Vasuti Zrt. (palyaépité és
-karbantarté nagygépekkel végzett szolgaltatas
— K. E.-19870/2008)

Human-J6v6 2000 Kht. (zoldség-gyiiméles beszerzése
— K. E. -21220/2008)

Magyar Nemzeti Bank (reklam-, rendezvényszervezoi
szolgaltatasok nyujtasa — K. E. —20097/2008)

Orszaggylilés Hivatala [az Orszaghaz 4-8. szamu
homlokzatainak felajitasa (339/2008.) - K. E. —
21090/2008]

Ozd Varos Onkorményzata (Ozd, Puskas it 1. sz. alat-
ti VL. sz. feln6tt haziorvosi rendel6 felujitasa, korszerii-
sitésének kivitelezése egyosszegii, atalanyaras, a befeje-
zési hatiridére prognosztizalt vallalkozasi szerzdédés
keretében — K. E. — 21422/2008)

Strukturalis Alapok Programiroda (integralt palyazat-
kezel6 rendszer fejlesztése, bevezetése és az lizemeltetés
feltételeinek megteremtése targyu projekthez kiegészi-
t6 szolgaltatas vasarlisa — K. E. — 20693/2008)

Vam- és Pénziigy6rség Orszagos Parancsnoksaga (cafe-
téria keretében ajandékutalvany beszerzése — K. E. —
21196/2008)

Vam- és Pénziigyorség Orszagos Parancsnoksaga (tajé-
koztaté a ,hévizi gyogyhaz bovitése, korszeriisitése”
targyu eljaras eredményérol — K. E. — 21489/2008)

Volanbusz Zrt. (hasznalt elovarosi-helykozi autobu-
szok szallitasa — 2. sz. melléklet — K. E. — 21286/2008)

Téjékoztatd az eljaras eredményérol (8-as minta)

BKYV Zrt. (emelédarus szolgalati gépjarmii beszer-
zése — K. E. - 21221/2008)

Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbuda Onkorményzata
(tajékoztaté az eljaras eredményérol a ,Keriileti sza-
balyozasi tervek — 2008/2.” targyu kozbeszerzési elja-
rasban — K. E. — 21099/2008)

Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (Buda-
pest X. ker., Venyige u. 1-3. sz. alatti szall6épiilet hom-
lokzati felujitisa — K. E. — 20282/2008)

Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (kon-
fekcid, valamint mérték utan készitett egyenruha be-
szerzése — K. E. — 20542/2008)

Eger Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (Eger Me-
gyei Jogu Viros Onkormanyzata 2008. évi folyészam-
lahitel-felvétele — K. E. — 20834/2008)

Foldesi Rékoczi Mezdgazdasagi Kft. (letolokocsi tra-
gyaszoroval és rakodogép beszerzése a foldesi Rakoczi
Mezégazdasagi Kft. részére — K. E. — 21067/2008)

Gyor-Sopron—Ebenfurti Vasuti Zrt. (kitérofelajitas a
GYSEYV Zrt. vonalain 2008. — K. E. — 19869/2008)

Kalocsa Varos Onkormanyzata [beruhazasi hitelfelvé-
tel (150 M Ft + 250 M Ft) — K. E. — 20874/2008]

Toldy Ferenc Koérhdz-Rendeldintézet Nonprofit Koz-
hasznu Kft. (digitalis rontgenberendezés beszerzése —
K. E. — 21089/2008)

Vam- és Pénziigy6rség Szocialis, Egészségiigyi és Kul-
turalis Kozpontja (vam- és pénziigyéri gyogyhaz térfi-
gyelo és biztonsagtechnikai rendszerének kialakitasa
— K. E. - 21479/2008)

T4ajékoztatd a hirdetmény visszavonasarol vagy modo-

Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkor-
ményzata (iitfelajitas médositasa — K. K. — 21591/2008)

Magyar Nemzeti Bank (vezet6i és egyéb tréningek —
médositas — K. E. — 21590/2008)

Nemzeti Hirkozlési Hatosdg (a Nemzeti Hirkozlési
Hato6sag részére belfoldi sajtétermékek beszerzése, ex-
pedialasa és szallitasa — K. E. — 21578/2008)

Pilisszanto ~ Kozség  Onkorményzata
hosszabbitis — K. E. — 21809/2008)

(hatarido-

Téjékoztatd a szerz6dés mddositasarol

Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzata (Debre-
cen multimodalis kozosségi kozlekedési logisztikai koz-
és engedélyezési eljaras lefolytataisa — K. E. -
21473/2008)

Magyar Kozat Kht. (burkolatfeltjitas 2008. I11. — agg-
lomericios utak — K. E. — 20185/2008)

Magyar Kozat Kht. (hidfelajitasok I1. 2008. 7. rész
szerzédésmodositasa — K. E. — 21399/2008)

Magyar Kozut Kht. (hidfelajitasok I1. 2008. 10. rész
szerz6désmodositasa — K. E. — 21403/2008)

Magyar Kozat Kht. (hidfelajitasok II. 2008. 6. rész
szerzédésmédositasa — K. E. — 21406/2008)

Magyar Nemzeti Bank (A épiilet — tervezés, szerzédés-
médositas — K. K. — 20896/2008)

Nemzeti Infrastruktura Fejlesztd Zrt. (tajékoztato a
6. sz. fout 203 + 390-206 + 250 km-sz. négynyomusitas
egyesitett terveinek elkészitése targyi szerz6dés médo-
sitasarol — K. E. — 20921/2008)
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Téjékoztatd a szerz6dés teljesitésérdl

Kozponti  Szolgaltatasi Fdigazgatosdg [a FOR-
RAS-SQL integralt iigyviteli rendszer bevezetése, fej-
lesztése és miikodtetése a Kozponti Szolgaltatasi Fo-
igazgatésag részére (1 db) — K. E. — 20222/2008]

Magyar Kozat Kht. (hidfelajitas Pest megyében 2008
— K. E. —21046/2008)

Mosonszentmiklés Kozség Onkormanyzata (Széchenyi
Istvan Iskola feldjitasahoz és atépitéséhez kapcsolodo
engedélyes tervek elkészitése — K. E. — 21182/2008)

Orszaggylilés Hivatala [takaritasi munkak végzése

az Orsziaghiz féemeletének egyes helyiségeiben
(337/2008.) — K. E. — 21093/2008]
Orszaggytilés Hivatala [erdélyi értékrendkutatas

és valtozasok elemzése 1997-2008. kozotti idészakra
vonatkozéan, reprezentativ adatfelvételek alapjan
(321/2008.) — K. E. — 21104/2008]

Szolnok Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (Szolnok,
multimédias oktaté ivhegeszté robot beszerzése
- K. E.—20917/2008)

Veszprém Megyei Jogli Varos Onkorméanyzata (Veszp-
rém, Sarlé utcaban csapadékviz-elvezetés engedélyezé-
si és kiviteli terveinek elkészitése — K. E. —21085/2008)

A Cégkozlony 52. szamaban (2008. december 23.) megjelent felszamolasi eljarasok meginditasarol

A Fovarosi Birosag
5.Fpk.01-08-001663/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Osszefogas Ipari Szovetkezet
(1156 Budapest, Pattogos u. 1., telephely: 1211 Bp., Rako-
czi F. ut 45.; cégjegyzékszama: 01 02 053354; adoszama:
10189731-2-42) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

OSSZEFOGAS Ipari Kisszovetkezet

Fioktelepe(i):

8045 Bakonykt, 037/2. hrsz.

2141 Csdmor, Ibolya u. 13—19.

2051 Biatorbagy, Tancsics M. u. 9.

2330 Dunaharaszti, Mindszenti u. 3.

6090 Kunszentmiklos, Kossuth L. u. 52.

2730 Albertirsa, Somogyi Béla utca 50.

3729 Serényfalva, Kossuth Lajos utca 125.

3729 Serényfalva, Petofi Sandor utca 3.

7700 Mohacs, Liszt Ferenc utca 8.

5919 Pusztafoldvar, Tancsics Mihaly utca 15.

3600 Ozd, Oktober 23. tér 1.

2100 Go6dolls, Antalhegyi ut 114.

3070 Batonyterenye, Ozdi it 19.

9500 Celldomolk, Sagi utca 111.

5920 Csorvas, Pet6fi ut 8.

A birosag altal kijeldlt felszamold: Budapest Invest-
ment Magyar Befektetési és Tanacsadd Zrt., 1037 Buda-
pest, Seregély u. 17., 1301 Bp., Pf. 18.

A Févarosi Birosag
8.Fpk.01-08-007173/6. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 8. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) KONZULENS Szamitastechni-
kai Szolgaltaté Gazdasigi Munkakozosség végelsza-
molas alatt (1125 Budapest, Zalai u. 12.; cégjegyzék-
szama: 01 04 138560; addszama: 28063515-2-43) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

KONZULENS Szamitastechnikai Szolgaltatdé Gazda-
sadgi Munkakdzosség

El6z6 székhelye(i):

1212 Budapest, Tiborc u. 17.

A birosag altal kijeldlt felszamold: CEG-CONTROLL
Felszamolo, Konyvvizsgald, Tanacsado és Kereskedel-
mi Kft., 1113 Budapest, Bartok Béla ut 72. fszt. 2.

A Févarosi Birésag
10.Fpk.01-08-005241/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ZEUSZ Kulturalis, Szolgal-
tato és Kereskedelmi Betéti Tarsasag végelszamolas
alatt (1073 Budapest, Erzsébet krt. 29. fszt. 3; cégjegyzek-
szama: 01 06 116406; adoszama: 28257143-1-42) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.
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El6z6 elnevezése(i):

ZEUSZ Kulturalis, Szolgaltato és Kereskedelmi Betéti
Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1085 Budapest, Jozsef krt. 77-79.

A birésag altal kijelolt felszamolé: CEG-CONTROLL
Felszamolo, Konyvvizsgald, Tanacsadd és Kereskedel-
mi Kft., 1113 Budapest, Bartok Béla at 72. fszt. 2.

A Févarosi Birésag
29.Fpk.01-07-004527/16. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 14. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) APARIMPEX Kereskedelmi Be-
téti Tarsasag (1116 Budapest, Hengermalom 1t 14.; cég-
jegyzékszama: 01 06 210096; adoszama: 28289166-2-01)
ados felszamolasat féeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: PARA Gazdasagi
Tanacsado Kft., 1138 Budapest, Népfiird6 u. 7.

A Fdévarosi Birésag
17.Fpk.01-08-003387/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 9. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) BIOPLAST Ipari, Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (1201 Budapest, Vador
u. 6.; cégjegyzékszama: 01 06 210371; addszama:
28288880-2-43) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birosag éltal kijelolt felszamolé: CEG Feliigyelet
Felszamolo, Végelszamold Vagyonrendez6 és Csodke-
zel6 Kft., 1081 Budapest, Rakoczi ut 59. 5. em. 2.

A Févarosi Birosag
2.Fpk.01-08-005764/7. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) F + T Kozuti Fuvarozé és
Aruszallitasi Szolgaltaté Betéti Tarsasag végelszamo-

las alatt (1194 Budapest, Gosztonyi L. u. 2., telephely:
1194 Budapest, Temesvar u. 1.; cégjegyzékszama:
01 06211126; adoszama: 28293097-2-43) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

F + T Kozuti Fuvarozé és Aruszallitasi Szolgaltato Be-
téti Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: ALEXANDER &
CO. Gazdasagi Szaktanacsado Kft., 1042 Budapest, Arpad
ut 57-59. 1. em. 8.

A Fovarosi Birosag
5.Fpk.01-08-004889/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) CLARSO Kereskedelmi és Szol-
galtaté Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (1136 Bu-
dapest Tatrau. 12/A I/4; cégjegyzékszama: 01 06 311075;
adoszama: 28428189-2-41) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

CLARSO Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Fdévarosi Birésag
5.Fpk.01-08-005106/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 21. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) PASTIME Kereskedelmi Betéti
Tarsasag végelszamolas alatt (1031 Budapest, Palicsi
u. 59. 1. 15.; cégjegyzékszama: 01 06 317043; addszama:
28497954-2-41) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

PASTIME Kereskedelmi Betéti Tarsasag

A birdosag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.
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A Févarosi Birésag
2.Fpk.01-08-002165/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo koz-
zétételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) REA STUDIO Pedagoégiai
Miivészeti Szolgaltaté és Kereskedelmi Betéti Tar-
sasag (1065 Budapest, Lazar u. 10. I. em. 3.; cégjegy-
zékszama: 01 06 319897; adoszama: 28528564-2-42)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Psziichagdgosz Lélekvezetd Integrativ Pedagodgiai
Pszhichologiai Miivészeti Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1093 Budapest, Kozraktar u. 22/B

A birdsag altal kijelolt felszamoldé: NOVUM Pénziigyi,
Gazdasagi Tanacsad6d ¢és Miuszaki Szolgéltatd Kft., 1068
Budapest, Benczir u. 8. I. em. 5.

A Févarosi Birésag
19.Fpk.01-08-007185/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) M + R 96 Biztonsagi Szolgaltaté
Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (1182 Budapest,
Flor F. u. 151.; cégjegyzékszama: 01 06 512784; adosza-
ma: 29059560-2-43) adods felszamolasat foeljarasként el-
rendelte.

El6z6 elnevezése(i):

M+R 96 Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag

M + R 96 Biztonsagi Szolgaltatd Betéti Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: ALEXANDER &
CO. Gazdasagi Szaktanacsado Kft., 1042 Budapest, Arpad
ut 57-59. 1. em. 8.

A Févarosi Birésag
8.Fpk.01-08-001588/15. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 8. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) ALTIUS-IMMO Ingatlanforgal-
maz6 és Tanacsadé Betéti Tarsasag (1081 Budapest,
Fiumei 0t 2.; cégjegyzékszama: 01 06 517385; addszama:
28670623-2-42) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

ALTIUS-IMMO Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti
Tarsasag

Nem bejegyzett elnevezése(i):

ALTIUS Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1016 Budapest, Gellérthegy u. 8.

1125 Budapest, Gyoragy Aladar u. 3/A fszt. 1.

1021 Budapest, Hiivosvolgyi tt 50.

1121 Budapest, Cinege u. 1-3. D ép. 33-3.

1037 Budapest, Bécsi ut 77-79.

A birésag altal kijelolt felszamolo: KELET-HOLDING
Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1024 Budapest, Retek u. 10.
I. em. 3. Levelezési cim: 1539 Bp., Pf. 692.

A Févarosi Birosag
5.Fpk.01-08-004708/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 21. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) A-TRAFIK Kereskedelmi Betéti
Tarsasag végelszamolas alatt (1072 Budapest, Klauzal
u. 23. V. em. 4.; cégjegyzékszama: 01 06 613905; ado-
szama: 28904560-2-42) ados felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

A-TRAFIK Kereskedelmi Betéti Tarsasag

A birosag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birésag
8.Fpk.01-08-005636/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 8. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) DA-COS Vagyonvédelmi Betéti
Tarsasag végelszamolas alatt (1073 Budapest, Kertész
u. 28.; cégjegyzékszama: 01 06 723459; addszama:
20314006-2-42) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

DA-COS Vagyonvédelmi Betéti Tarsasag

El6z0 székhelye(i):

1203 Budapest, Téglagyarto u. 5. 1. em. 1.

A birésag altal kijelolt felszdmolo: ALEXANDER &
CO. Gazdasagi Szaktanacsado Kft., 1042 Budapest, Arpad
ut 57-59. 1. em. 8.
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A Févarosi Birésag
5.Fpk.01-08-004265/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 19. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) AMBROZIA Patika Gyogy-
szer-kereskedelmi Betéti Tarsasag végelszamolas alatt
(1023 Budapest, Komjadi B. u. 3.; cégjegyzékszama:
01 06 726934; adoszama: 20531414-2-41) adods felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

AMBROZIA Patika Gyégyszer-kereskedelmi Betéti
Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezelé Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birésag
29.Fpk.01-08-002169/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 28. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) PLASTIK-TRADE Kereske-
delmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag végelszamolas
alatt (1135 Budapest, Szabolcs u. 13. 1. em. 11.; cégjegy-
zékszama: 01 06 727578; adoszama: 20547794-2-41) adds
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

PLASTIK-TRADE Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti
Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamoldé: AGRO ALBA Szol-
galtato Zrt., 1055 Budapest, Balassi Balint u. 9—11.

A Fovarosi Birosag
2.Fpk.01-08-005097/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 30. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) SZOMBATOS 99 Kereskedelmi
és Szolgaltato Betéti Tarsasag végelszamolas alatt
(1152 Budapest, Matyas u. 37/A; cégjegyzékszama:
01 06 729575; ad6szama: 20596626-2-42) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

SZOMBATOS 99 Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti
Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltatdo Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Fdéviarosi Birésag
16.Fpk.01-08-003597/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 18. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ADAPTOR 36 Uzletviteli
Tanacsad6 Betéti Tarsasag (1037 Budapest, Laborc
koéz 29.; cégjegyzékszama: 01 06 740323; addszéama:
20970716-2-41) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: L Q D Pénziigyi és
Gazdasagi Szakérté Kft., 1032 Budapest, Valyog u. 2-4.

A Fovarosi Birosag
5.Fpk.01-08-006264/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) SZILAGYI ES TSA Kereskedel-
mi és Szolgaltato Betéti Tarsasag végelszamolas alatt
(1186 Budapest, Sina Simon sétany 2.; cégjegyzékszama:
01 06 746343; adoszama: 21134168-2-43) adods felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

SZILAGYI1ES TSA Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti
Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: ALEXANDER &
CO. Gazdasagi Szaktanacsado Kft., 1042 Budapest, Arpad
ut 57-59. 1. em. 8.

A Fovarosi Birosag
10.Fpk.01-07-006449/23. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) B. L. G. 2002. Kereskedelmi
és Szolgaltatd Betéti Tarsasag (1066 Budapest, Teréz
krt. 46.; cégjegyzékszama: 01 06 748670; addszama:
21193350-2-42) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.
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A birosag altal kijelolt felszamolo: STANDARD Fel-
szamolo és Vagyonkezeld Kft., 1137 Budapest, Pozsonyi
ut 32. fszt. 1.

A Févarosi Birésag
10.Fpk.01-08-003501/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 13. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) SZEIP MESTER 2002 Epi-
téipari Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (1024 Buda-
pest, Lovohaz u. 17. 1. em. 5/A; cégjegyzékszama:
01 06 754745; adoszama: 24474229-2-41) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Kamaraerdei Cukrasz Betéti Tarsasag

Kamaraerdei Cukrasz és Szolgaltaté Betéti Tarsasag

Kamaraerdei Cukrasz és Szolgéltato Betéti Tarsasag
végelszamolas alatt

Kamaraerdei Cukrasz és Szolgaltatd Betéti Tarsasag

SZEIP MESTER 2002 Epitéipari Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2040 Budaérs, Kamaraerdei at 25.

A birésag altal kijeldlt felszamolo: TAX-AUDIT Val-
lalkozasi, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft., 1141 Buda-
pest, Jeszendk Janos u. 59.

A Févarosi Birosag
5.Fpk.01-08-003394/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 19. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MAGMA FHC Fiités és
Hiités Centrum Betéti Tarsasag (1121 Budapest, Kolto
u. 2/C; cégjegyzékszama: 01 06 759727; addszama:
21821529-1-43) ados felszamoldsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

ADOMANY Szolgaltato Betéti Tarsasag

El6z06 székhelye(i):

1096 Budapest, Lenhossék u. 10.

A birésag altal kijelolt felszamolé: AFI Felszamolo és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Fdévarosi Birésag
28.Fpk.01-08-001037/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 19. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) K. G. R. Szolgaltaté és Ke-
reskedelmi Betéti Tarsasag végelszamolas alatt
(1211 Budapest, Gyepsor utca 1.; cégjegyzékszama:
01 06 764153; ad6szama: 24046941-2-43) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

K. G. R. Szolgaltato és Kereskedelmi Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

3078 Batonyterenye, Dobd 1t 38.

3104 Salgotarjan, Himan Kato-telep 64.

Fioktelepe(i):

3000 Hatvan, Rakocziu. 117.

3104 Zagyvapalfalva, Himan Kato-telep 64.

A Dbirosag altal kijelolt felszamolé: KURATOR-
FELSZAMOLO Szolgaltato Kft., 1035 Budapest, Korhaz
utca 29.

A Fovarosi Birosag
19.Fpk.01-08-006486/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) Fiumana Logisztikai és Kereske-
déhaz Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (1088 Buda-
pest, Jozsef krt 31/B; cégjegyzékszama: 01 06 764871;
adoszama: 21956274-2-42) ados felszamolasat féeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Fiumana Logisztikai és Kereskeddhaz Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1142 Budapest, Szatmadr utca 81.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: AGROBROKER
Pénziigyi, Szolgaltato és Tanacsadd ZRt., 1141 Budapest,
Lipétvar u. 27. 3/13., levelezési cim:1438 Bp., Pf. 489.

A Févarosi Birosag
17.Fpk.01-08-004124/11. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 9. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) TELKI TELEK Kereskedelmi és
Szolgaltatdo Betéti Tarsasag (1144 Budapest, Vezér
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u. 149. F ép. fszt. 4.; cégjegyzékszama: 01 06 779888; ado-
szama: 21179956-2-13) adods felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

2092 Budakeszi, Tiefenweg u. 14.

A bir6sag altal kijelolt felszamoldé: NOVUM Pénziigyi,
Gazdasagi Tanacsado és Miszaki Szolgaltatdo Kft., 1068
Budapest, Benczlr u. 8. 1. em. 5.

A Févarosi Birésag
2.Fpk.01-08-001775/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) COMMAND & CONTROLL
SYSTEMS Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1134 Buda-
pest, Klapka u. 11.; cégjegyzékszdma: 01 09 165142; ado-
szama: 10765779-2-41) ados felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

KREUTLER VILATISYSTEMS Korlatolt Felelésségi
Tarsasag

Nem bejegyzett székhelye(i):

1062 Budapest, Andrassy ut 91. fszt. 1.

1026 Budapest, Guyon Richéard utca 12. 1. em. 3.

1026 Budapest, Guyon Richéard u. 12.

A birdsag altal kijelolt felszamolé: AFI Felszamolo és
Vagyonkezel6 Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birosag
23.Fpk.01-07-006522/12. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 28. napjan jogerdre emelke-
dett végzésével a(z) HOR-MAYER Epitési Korlatolt Fe-
lelosségii Tarsasag (1162 Budapest, Bekecs u. 15.; cég-
jegyzékszama: 01 09 169534; adoszama: 10790214-2-42)
ados felszamolasat féeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Fdévarosi Birésag
5.Fpk.01-08-005467/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 21. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) PROMINTER Kereskedelmi és
Szolgaltatdo Korlatolt Felelosségii Tarsasag végelsza-
molas alatt (1203 Budapest, Helsinki ut 9.; cégjegyzék-
szama: 01 09 361300; adoszama: 10933341-2-43) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

PROMINTER WATERFLASH Kereskedelmi és Szol-
galtatd Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

PROMINTER Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1214 Budapest, Nyuszi sétany 18. 1./6.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltatd Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birésag
8.Fpk.01-07-003752/18. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 17. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) Halasz és Tarsai Hakusz Fo-
vallalkozo, Ipari, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korla-
tolt Felelgsségili Tarsasag (1181 Budapest, Dembinszky
u. 28.; cégjegyzékszama: 01 09 363321; addszama:
10953806-2-43) ados felszdmoldsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 székhelye(i):

1183 Budapest, Ul16i ut 478.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: ALEXANDER &
CO. Gazdasagi Szaktanacsado Kft., 1042 Budapest, Arpad
ut 57-59. 1. em. 8.

A Févarosi Birosag
2.Fpk.01-08-004906/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 18. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) NET-PROMOTION 3000
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségii Tar-
sasag v. a. (1078 Budapest, Hernad u. 29., korabbi telep-
hely: 1204 Bp., Torok F. u. 72.; cégjegyzékszama:
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01 09 364431; ad6szama: 10967397-2-42) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Hungarian Promotion Service Kereskedelmi és Szolgal-
tato Kft.

NET-PROMOTION 3000 Kereskedelmi és Szolgaltato
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1125 Budapest, Zsolna u. 5.

A birésag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birésag
12.Fpk.01-07-000859/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. augusztus 6. napjan jogerore emel-
kedett végzésével a(z) ARAMIS HO-ERO Altalinos
Szolgaltato Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (1043 Buda-
pest, Csanyi L. u. 25.; cégjegyzékszama: 01 09 368659;
adoszama: 12023053-2-41) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1145 Budapest, Madridi ut 5-7.

A birésag altal kijelolt felszdmold: Budapest Invest-
ment Magyar Befektetési és Tanacsadd Zrt., 1037 Buda-
pest, Seregély u. 17., 1301 Bp., Pf. 18.

A Fovarosi Birosag
8.Fpk.01-08-003211/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 1. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) OMTEC Miiszaki Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag (1113 Budapest, Karolina ut 53.
fszt. 1.; cégjegyzékszama: 01 09 560835; addészama:
10388882-2-43) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 székhelye(i):

5000 Szolnok, Abonyi u. 63.

1122 Budapest, Rath Gy. u. 56.

A birdsag altal kijeldlt felszamolé: MATRAHOLDING
Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1146 Budapest, Chazar Andras
u. 9.

A Fdévarosi Birésag
8.Fpk.01-08-001962/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) NATUROL Termel6 és Kereske-
delmi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (1041 Budapest,
Zsilip u. 15.; cégjegyzékszama: 01 09 565548; addszama:
12215335-2-41) ados felszdmoldsat foeljarasként elren-
delte.

El6z06 székhelye(i):

1213 Budapest, Bagoly u. 12.

1143 Budapest, Gizella ut 42—44.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: MATRAHOLDING
Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1146 Budapest, Chazar Andras
u. 9.

A Fovarosi Birosag
5.Fpk.01-08-005101/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 21. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) LHT-TRADE Kereskedelmi
Korlatolt Felelosségili Tarsasag végelszamolas alatt
(1147 Budapest, Telepes u. 46; cégjegyzékszdma:
0109 660655) ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

LHT-TRADE Kereskedelmi Korlatolt Felelsségii Tar-
sasag

El6z0 székhelye(i):

2310 Szigetszentmiklds, Dr. Varga Laszlo u. 65.

A birésag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Fovirosi Birosag
5.Fpk.01-08-005102/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 21. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) HUA MEI Kereskedelmi és Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségli Tarsasag végelszamolas
alatt (1137 Budapest, Pozsonyi u. 23. 1. em., fidktelep:
2400 Dunaujvaros, Piactéri Szolgalat H. 2.; cégjegyzék-
szama: 01 09 660660; addszama: 11110495-2-41) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.
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El6z6 elnevezése(i):

HUA MEI Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt Fele-
10sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2400 Dunaujvaros, Martinovics u. 4. fszt. 6.

2400 Dunaujvaros, Derkovits u. 7. IV/2.

A birésag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Fovarosi Birosag
6.Fpk.01-08-002144/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ARISZTOKRATA Rendez-
vényszervezo, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag végelszamolas alatt (1078 Buda-
pest, Marek Jozsef u. 34. fszt. 2.; cégjegyzékszadma:
01 09 663713; adészama: 12292004-2-42) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

ARISZTOKRATA Rendezvényszervezd, Kereskedel-
mi és Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1097 Budapest, Gyali ut 30/B

1087 Budapest, Baross tér 6. 1. em. 7.

1054 Budapest, Akadémia u. 16. fszt. 9.

Jogelod(6k):

Mindent az Ugyfélért Szolgaltaté Betéti tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: ECONOMIX Koz-
gazdasz Egyetemi Zrt., 1115 Budapest, Ildiko utca 21.
1518 Bp., Pf. 14.

A Féviarosi Birésag
10.Fpk.01-08-004720/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerbre
emelkedett végzésével a(z) Penelope Tanacsadé és Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag végelsza-
molas alatt (1065 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 3.
3. em. l.; cégjegyzékszama: 01 09 668000; addszama:
10979099-2-42) ados felszamoladsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

MOSBURGER HUNGARIA Korlatolt Felelsségii
Tarsasag

MOSBURGER-HALAS Hulldmtermékgyarté és For-
galmaz6 Korlatolt Felelsségli Tarsasag

Penelope Tanacsadd és Szolgaltatd Korlatolt Felelds-
ségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1125 Budapest, Tusnadi u. 43.

1215 Budapest, Duna u. 42.

6400 Kiskunhalas, K6zéps6 Ipartelep 6.

1075 Budapest, Kéroly krt. 11.

1063 Budapest, Munkacsy M. u. 23.

1037 Budapest, Zeik Domonkos u. 3.

1124 Budaepst, Thoman I. u. 16. 4. lhaz. 3. em. 2.

A birésag altal kijelolt felszamolo: CEG-CONTROLL
Felszamolo, Konyvvizsgald, Tanacsadd és Kereskedel-
mi Kft., 1113 Budapest, Bartok Béla u. 72. fszt. 2.

A Fovarosi Birosag
6.Fpk.01-08-003689/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 9. napjan jogerdre emelke-
dett végzésével a(z) KORF SEEDS HUNGARIA Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségii Tar-
sasag végelszamolas alatt (1201 Budapest, Wesselényi
u. 115.; cégjegyzékszdma: 01 09 668822; addszéama:
12333723-2-43) ados felszamoladsat foeljarasként elren-
delte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: CEG-CONTROLL
Felszamolo, Konyvvizsgald, Tanacsado és Kereskedel-
mi Kft., 1113 Budapest, Bartok Béla ut 72. fszt. 2.

A Fdéviarosi Birésag
5.Fpk.01-08-002834/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 22. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) TERBAU Epitéipari és Ke-
reskedelmi Kft. végelszamolas alatt (1221 Budapest,
Pék u. 5.; cégjegyzékszama: 01 09 668851; adoszama:
12353680-2-43) ados felszdmoldsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

TERBAU Epitéipari és Kereskedelmi Kft.

El6z6 székhelye(i):

1134 Budapest, Csang6 u. 22. X/1.

1134 Budapest, Gidofalvi u. 33. 5. em. 6.

1037 Budapest, Remetehegyi ut 106.
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A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Fdéviarosi Birésag
5.Fpk.01-08-004486/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégko6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 5. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) COBRA-B Kereskedelmi, Szal-
lité és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1181
Budapest, Vandor Sandor u. 3. II. 24.; cégjegyzékszama:
01 09 669592; addszama: 12355046-2-43) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

PETER CENTER Kereskdelmi és Szolgaltato Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

El6z06 székhelye(i):

1104 Budapest, Kada u. 116. L. 1h. 11/7.

1181 Budapest, Vandor Sandor u. 3. 6. em. 79.

Telephelye(i):

1173 Budapest, Peregi u. 105.

1173 Budapest, Banréve u. 30.

1171 Budapest, Gombvirag u. 57.

1173 Budapest, Péceli u. 322.

1181 Budapest, Ull&i ut 346.

1171 Budapest, Lovész u. 20.

Fioktelepe(i):

6600 Szentes, Ady E. u. 33.

2233 Ecser, Ipartelep

2119 Pécel, Sz6ldhegy u. 57.

6600 Szentes, Koztarsasag u. 23.

2230 Gyomrd, Dozsa Gy. u. 154.

2230 Gyomrd, Tancsics u. 112.

2244 Uri, F8 u. 65.

A birésag altal kijelolt felszamold: AFI Felszamolo és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birésag
15.Fpk.01-08-003045/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) OPTIMUM SOLUTION Keres-
kedelmi és Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(1125 Budapest, Alkotas u. 39/B fszt.; cégjegyzékszama:
01 09 672359; adoszama: 12383278-2-43) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

GRAVITAL-MT Kereskedelmi és Szolgéltaté Korla-
tolt Feleldsségli Tarsasag

GRAVITAL Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Fe-
lelosségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1162 Budapest, Akos u. 20.

1145 Budapest, Ors vezér tér 1. 1. em. 8.

A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birosag
28.Fpk.01-07-003491/18. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 12. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Lex Minimi Biztositasi Al-
kusz Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1034 Budapest,
Nagyszombat u. 25.; cégjegyzékszama: 01 09 675262;
adoszama: 11760887-1-41) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1054 Budapest, Hold u. 15. 2. em. 6.

A birdsag altal kijelolt felszamolé: STANDARD Fel-
szamolo és Vagyonkezeld Kft., 1137 Budapest, Pozsonyi
ut 32. fszt. 1.

A Fovarosi Birosag
6.Fpk.01-08-004995/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 8. napjan jogerdre emelke-
dett végzésével a(z) HONG KONG CITY Kereskedelmi
és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag végelsza-
molas alatt (1107 Budapest, Szallas u. 46.; cégjegyzék-
szama: 01 09 676920; adoszama: 11790712-2-42) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijeldlt felszamoloé: STANDARD Fel-
szamolo és Vagyonkezel$ Kft., 1137 Budapest, Pozsonyi
ut 32. fszt. 1.

A Févarosi Birésag
25.Fpk.01-08-007505/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozz¢-
tételét, hogy a(z) 2008. november 19. napjan jogerdre



2008/53. szam

HIVATALOS ERTESITO

9795

emelkedett végzésével a(z) CAHANOVITC Ingatlan-
forgalmi, -Kezel6o és Szolgaltatéo Korlatolt Feleloségii
Tarsasag végelszamolas alatt (1061 Budapest, Jokai
tér 3. 1. em. 1.; cégjegyzékszama: 01 09 679107; ado-
szama: 11837657-2-42) adds felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

CAHANOVITC Ingatlanforgalmi,- Kezel6 és Szolgal-
tato Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamoldé: NOVUM Pénziigyi,
Gazdaséagi Tanacsado ¢és Miuszaki Szolgéltatd Kft., 1068
Budapest, Benczir u. 8. I. em. 5.

A Fovarosi Birosag
5.Fpk.01-08-004712/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 21. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) Stonax 2000 Kereskedelmi és
Szolgalataté Korlatolt Felelosségii Tarsasag végelsza-
molas alatt (1092 Budapest, Raday utca 39.; cégjegyzék-
szama: 01 09 681430; adoszama: 11885997-2-43) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Graszt 2000 Kereskedelmi ¢s Szolgaltatd Korlatolt Fe-
lelosségli Tarsasag

Stonax 2000 Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Fe-
lel6sségli Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birésag
2.Fpk.01-08-004736/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) 2000’ Jenei Kereskedelmi
Korlatolt Felelosségili Tarsasag végelszamolas alatt
(1083 Budapest, Rakoczi ut 11. 1. em. 6., telephely: 1062
Bp., Vaci u. 1-3., fidktelep: 2054 Torokbalint Cora Hip.,
2040 Budadérs, Kinizsi u. 1-3., 6000 Kecskemét, Talpa-
ja 1., 6723 Szeged, Kossuth sugarat 119.; cégjegyzék-
szama: 01 09 681819; addszama: 11893073-2-42) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

2000 Jenei Kereskedelmi Korlatolt Feleldsségli Téar-
sasag

A birdosag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltatdo Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birosag
2.Fpk.01-08-004379/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) GEKO Keresked6haz Korla-
tolt Felel6sségii Tarsasag végelszamolas alatt (1121 Bu-
dapest, Béla Kirdly ut 32. I/A; cégjegyzékszama:
01 09 684880; addszama: 11951704-2-43) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

GEKO Keresked6haz Korlatolt Felel¢sségii Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1078 Budapest, Istvan u. 11.

1157 Budapest, Nyirpalota utca 5.

A birésag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Fdéviarosi Birésag
5.Fpk.01-08-004728/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 21. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) SAN HUANG TESTVER Nem-
zetkozi Kereskedelmi Korlatolt Felelosségili Tarsasag
végelszamolas alatt (1097 Budapest, Gyali ut 15. 4. ép.
2. em. 12.; cégjegyzékszama: 01 09 687489; addszama:
12463514-2-43) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

SAN HUANG TESTVER Nemzetkozi Kereskedelmi
Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

A birdosag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birésag
16.Fpk.01-08-007182/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozz¢-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
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emelkedett végzésével a(z) MAGYAR BIZTONSAG-
TECHNIKA Koényv- és Lapkiadé Kereskedelmi és
SZolgaltaté Korlatolt Felel6sségii Tarsasag végelsza-
molas alatt (1046 Budapest, Székpatak u. 14.; cégjegy-
zékszama: 01 09 690503; adoszama: 11463164-2-41) adds
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: CEG-CONTROLL
Felszamolo, Konyvvizsgald, Tanacsadd és Kereskedel-
mi Kft., 1113 Budapest, Bartok Béla ut 72. fszt. 2.

A Fdévarosi Birésag
10.Fpk.01-08-002046/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) CSIPKEFORGALMAZO
Textilgyarto és Kereskedelmi Korliatolt Felel6sségii
Tarsasag (1078 Budapest, Hernad utca 4.; cégjegyzék-
szama: 01 09 693666; addszama: 12585016-2-42) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1145 Budapest, Bosnyak u. 7/B

A birdsag altal kijeldlt felszamold: Dr. Hetényi Géza és
Tsa Felszamolo Kft., 1387 Pf. 46, 1137 Budapest, Szent
Istvan krt. 4.

A Fdéviarosi Birésag
5.Fpk.01-08-002282/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 22. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) B. P. Connection Kereske-
delmi és Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsa-
sag végelszamolas alatt (1033 Budapest, Polgar u. 5.
8. em. 43.; cégjegyzékszama: 01 09 694211; adoszama:
12596566-2-41) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

B. P. Connection Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag

A birosag altal kijelolt felszamold: Budapest Invest-
ment Magyar Befektetési és Tanacsadé Zrt., 1037 Buda-
pest, Seregély u. 17., 1301 Bp., Pf. 18.

A Févarosi Birésag
2.Fpk.01-08-004721/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo koz-
zétételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) eXimius Informatikai Fej-
leszté Korlatolt Felelosségii Tarsasag végelszamolas
alatt (1145 Budapest, Thokoly ut 135.; cégjegyzék-
szama: 01 09 698814; adoszama: 12692837-2-42) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

eXimius Informatikai Fejleszté Korlatolt Felel6sségii
Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Fdévarosi Birésag
5.Fpk.01-08-004378/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 21. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) NOMADOK Vendéglato, Keres-
kedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsa-
sag végelszamolds alatt (1073 Budapest, Erzsébet
krt. 30.; cégjegyzékszama: 01 09 700021; addszama:
12717071-2-42) ados felszdmoldsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

NOMADOK Vendéglato, Kereskedelmi és Szolgaltatd
Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birésag
19.Fpk.01-08-006956/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 4. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) AVIONIC COMPANY Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségli Tarsasag
végelszamolas alatt (1024 Budapest, Margit korat 43—45.
7. em. 8.; cégjegyzékszama: 01 09 700312; addszama:
12722790-2-41) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.
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El6z6 elnevezése(i):

AVIONIC COMPANY Kereskedelmi és Szolgaltatd
Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birésag
6.Fpk.01-08-003465/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 13. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MULTISELL Kereskedelmi
és Szolgaltatdo Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1144
Budapest, Rakosfalva park 4. 10. em. 109.; cégjegyzék-
szama: 01 09 700477; addszama: 12725896-2-42) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamold: Keszau-Solder Se-
rec-L Konyvszakért6i, Auditalasi Konyvelési és Adoszak-
tanacsado Kft., 1125 Budapest, Istenhegyi ut 58/B. levele-
z¢si cim: 1537 Budapest 114, Pf. 453/449.

A Févarosi Birosag
10.Fpk.01-08-003579/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) GUMISKIRALY Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(1053 Budapest, Muzeum korat 13.; cégjegyzékszama:
01 09 700806; addszama: 12733068-2-41) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1047 Budapest, 1zz6 u. 11.

A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezel6 Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birosag
19.Fpk.01-08-006943/4. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo koz-
zétételét, hogy a(z) 2008. november 4. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) TH INVEST Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

végelszamolas alatt (1122 Budapest, Maros u. 17.
2. em. 5.; cégjegyzékszama: 01 09 701048; adoszama:
12738111-2-43) adds felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

TH INVEST Kereskedelmi és Szolgaltatdo Korlatolt Fe-
lelésségii Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1173 Budapest, 537. utca 8.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birosag
6.Fpk.01-08-002006/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) E-Universal Epité Szolgal-
tat6 és Epitoipari Kivitelezé Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag (1156 Budapest, Paskom utca 51. 4. em. 19.; cég-
jegyzékszama: 01 09 702613; adészama: 12770683-2-42)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

ELEKTRO UNIVERSAL 2002. Epitdipari Kivitelezd
és Szolgaltatd Korlatolt Felelsségli Tarsasag

ELEKTRO UNIVERSAL 2002. Epitéipari Kivitelez6
¢és Szolgaltatd Korlatolt Felel6sségli Tarsasag felszamolas
alatt

ELEKTRO UNIVERSAL 2002. Epitipari Kivitelezé
¢és Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

E-Universal Szolgaltat6 és EpitSipari Kivitelezé Korla-
tolt Feleldsségii Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1101 Budapest, Monori u. 17.

1221 Budapest, Gerinc u. 95/A

1157 Budapest, Nyirpalota utca 27. 3. em. 9.

A birdsag altal kijelolt felszdmolé: EC-CONT Gazda-
sdg-ellendrzo és Vagyonértékeld Kft., 1064 Budapest, Ro-
zsa u. 71., cégjegyzékszdma: 01 09 712191.

A Fdévarosi Birésag
28.Fpk.01-08-005048/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ICE & FIRE EURO Keres-
kedelmi és Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag
végelszamolas alatt (1143 Budapest, Mogyorodi ut 5.
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2. em. 6.; cégjegyzékszama: 01 09 705654; adoszama:
12833371-2-42) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

ICE & FIRE EURO Kereskedelmi és Szolgaltato Korla-
tolt Feleldsségli Tarsasag

A birosag altal kijeldlt felszamolo: KELET-HOLDING
Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1024 Budapest, Retek u. 10.
I. em. 3. Levelezési cim: 1539 Bp., Pf. 692.

A Févarosi Birésag
8.Fpk.01-08-003265/12. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 8. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) SIGNUM Kereskedelmi és Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1025 Budapest,
Tomorkény utca 28. 1. em. 3.; cégjegyzékszama:
01 09 708089; adoszama: 12882021-2-41) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1055 Budapest, Szent Istvan krt 15.

A birdsag altal kijelolt felszdmold: YPLON Vagyonke-
zeld, Felszamolo és Pénziigyi Tanacsadd Kft., 1025 Buda-
pest, Cséviu. 11/B.

A Fdévarosi Birésag
10.Fpk.01-08-000866/17. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 12. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) BerliKomm Asset Manage-
ment Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(1072 Budapest, Rakoczi ut 42. 3. em.; cégjegyzékszama:
01 09 708687; addszama: 12894259-2-42) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

E16z6 székhelye(i):

1062 Budapest, Aradi u. 63. 1. em. 3.

Jogel6d(ok): Hodtav Kabeltelevizios, Tavkozlési, Epit6
és Szolgaltatd Korlatolt Felelsségli Tarsasag

A birosag altal kijelolt felszamolé: AFI Felszamolo és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birésag
8.Fpk.01-08-002726/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) D3ID Media Kereskedelmi
és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1113
Budapest, Bocskai Ut 134-146.; cégjegyzékszama:
01 09 712529; addszama: 12970106-2-43) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1121 Budapest, Remete ut 3.

A birésag altal kijelolt felszamolo: KELET-HOLDING
Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1024 Budapest, Retek u. 10.
I. em. 3. Levelezési cim: 1539 Bp., Pf. 692.

A Févarosi Birosag
16.Fpk.01-07-002992/14. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 28. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) LIVY Médiaiigynokség Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag (1083 Budapest, Illés u. 2.; cég-
jegyzékszama: 01 09 713602; addszama: 12991961-2-42)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birosag éltal kijelolt felszamold: CEG Feliigyelet
Felszamolo, Végelszamoldé Vagyonrendezd és Csdédke-
zel6 Kft., 1081 Budapest, Rakoczi ut 59. 5. em. 2.

A Fdéviarosi Birésag
2.Fpk.01-07-005994/19. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Shi Ji Kereskedelmi és Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1139 Budapest,
Uteg u. 29. fszt. 4.; cégjegyzékszama: 01 09 714803; ado-
szama: 13017192-2-41) ados felszamolasat féeljarasként
elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1102 Budapest, Allomas utca 9. 7. em. 33.

1102 Budapest, Allomas u. 23. 7. em. 33.

A birdsag altal kijelolt felszamoloé: Vadasz & Partners
Felszamolo, Vagyonfeliigyelé és Tandcsadd Kft., 1112
Budapest, Neszmélyi u. 44.
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A Févarosi Birésag
5.Fpk.01-08-001783/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) FOLDI PARADICSOM Ke-
reskedelmi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (1074 Buda-
pest, Wesselényi u. 2.; cégjegyzékszama: 01 09 717906;
adoszama: 13083799-2-42) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

KECSE-KER Kereskedelmi Korlatolt Felelésségti Tar-
sasag

El6z6 székhelye(i):

1153 Budapest, E6tvos u. 62.

1072 Budapest, Nagydiofa u. 3.

A birosag altal kijelolt felszamold: Budapest Invest-
ment Magyar Befektetési és Tandcsadd Zrt., 1037 Buda-
pest, Seregély u. 17., 1301 Bp., Pf. 18.

A Févarosi Birosag
8.Fpk.01-08-001471/13. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) A Napsugar és Holdsugar
Kiado6 Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1222 Budapest,
Karacsony u. 2.; cégjegyzékszama: 01 09 719099; ado-
szama: 13108139-2-43) ados felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Napsugar és Holdsugar Kiad6 Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag

Nem bejegyzett elnevezése(i):

Napsugar Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Fele-
18sségli Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: CASH & LIMES
Vagyonkezel6 és Felszamol6 Zrt., 1146 Budapest, Chazar
Andras u. 9.

A Fdéviarosi Birésag
28.Fpk.01-08-006194/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) BAROLL Szabadalmakat
Megvalésito, Gyarté, Szolgaltato és Kereskedelmi
Korlatolt Felelgsségii Tarsasag végelszamolas alatt

(1113 Budapest, Nagyszolés u. 21.; cégjegyzékszama:
01 09 720142; adoszama: 13129176-2-43) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

BAROLL Szabadalmakat Megvalositd, Gyartd, Szol-
galtatd és Kereskedelmi Korlatolt Felelsségli Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamolo: NOVALIKVID
Felszamolo és Vagyonkezeld Kft., 1134 Budapest, Apaly
u. 4. B ép. 4/17.

A Févarosi Birosag
5.Fpk.01-08-003160/8. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 12. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Indrcs-Busz Kozlekedési
Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1094 Buda-
pest, Angyal u. 19.; cégjegyzékszama: 01 09 720737; ado-
szama: 13140601-2-43) adods felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolé: AFI Felszamolo és
Vagyonkezel6 Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birésag
6.Fpk.01-08-003415/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 5. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) Lynx Consulting Szolgaltato
Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1066 Budapest, Teréz
kortt 6. 4. em. 8.; cégjegyzékszama: 01 09 723808; ado-
szama: 13210649-2-42) adds felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

LYNX COM Szamitastechnikai Szolgaltaté Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag

El6z06 székhelye(i):

1035 Budapest, Sz¢l utca 3-5. 1. em. 45/A

1146 Budapest, Hermina u. 2.

A birésag altal kijeldlt felszamolo: LEASCENTER Be-
fektetési és Kereskedelmi Kft., 1111 Budapest, Vak
Bottyan u. 3.
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A Févarosi Birésag
17.Fpk.01-08-003510/9. sz. végzése
felszamolas meginditiasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 12. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) BrandScope Services Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1025 Budapest,
Szépvolgyi ut 52.; cégjegyzékszama: 01 09 725047; ado-
szama: 13235934-2-41) adds felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1037 Budapest, Szépvolgyi ut 49. C ép. 12.

A birosag éltal kijelolt felszamolé: CEG Feliigyelet
Felszamolo, Végelszamold Vagyonrendezd és Csddke-
zel6 Kft., 1081 Budapest, Rakoczi ut 59. 5. em. 2.

A Févarosi Birésag
25.Fpk.01-08-006633/8. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 18. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) REXATI Kereskedelmi és
Szolgaltatd Korlatolt Felelosségii Tarsasag végelsza-
molas alatt (1025 Budapest, Szalamandra ut 37., telep-
helye: 1046 Budapest, Kiss Ern6 u. 3.; cégjegyzékszama:
01 09 726222; ad6szama: 11239925-2-41) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

EURODYM Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt Fe-
leldsségli Tarsasag

REXATI Epitési és Kereskedelmi Korlatolt Felel3sségii
Tarsasag

REXATI Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt Fele-
16sségili Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

7400 Kaposvar, Blathy O. u. 13.

2766 Tapiodszele, Zsofia utca 44.

3240 Parad, Rakoczi F. u. 10.

A birésag altal kijelolt felszamold: INSOLVENT Pénz-
tigyi Tanacsado Kft., 1115 Budapest, I1diké u. 21., posta-
cime: 1519 Bp., Pf. 353, cégjegyzékszdma: 01 09 163235.

A Févarosi Birésag
23.Fpk.01-07-006154/17. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. szeptember 27. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MANN-HOLDING Epité-

ipari, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6ssé-
gl Tarsasag (1145 Budapest, Erzsébet kiralyné utja 10/A
2. em. 2.; cégjegyz€kszama: 01 09 727568; addszama:
13288750-2-42) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: Kossuth Holding
Valsagkezel6 és Felszamolo Zrt., 1075 Budapest, Kazin-
czy u. 24-26. Lev. cim: 1388 Bp., Pf. 51.

A Févarosi Birosag
23.Fpk.01-08-003043/8. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. szeptember 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) PONDERAL Szolgaltato
Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1011 Budapest, Aranyhal
u. 4., fioktelepe: 3104 Salgotarjan, Frigyes korat 74.; cég-
jegyzékszama: 01 09 728353; adoszama: 13303107-2-41)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: BIS Csédgondnok
¢s Tandcsado Zrt., 1123 Budapest, Rath Gyorgy u. 1/C.
Levelezési cim: 1276 Bp., Pf. 27.

A Févarosi Birésag
10.Fpk.01-07-006218/18. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ORIENT DUO Kereskedel-
mi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1139
Budapest, Uteg utca 31.; cégjegyzékszama: 01 09 735893;
adoszama: 13177454-2-41) ados felszamolasat féeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

5700 Gyula, Jokai u. 20.

5700 Gyula, Temesvari ut 57.

A birosag altal kijelolt felszamolé: AGROBROKER
Pénziigyi, Szolgaltatd és Tandcsado Zrt., 1141 Budapest,
Lipotvar u. 27. 3/13., levelezési cim: 1438 Bp., Pf. 489.

A Févarosi Birosag
16.Fpk.01-08-003848/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 6. napjan jogerdre emel-
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kedett végzésével a(z) EU-FATAR Kereskedelmi, Ter-
meld és Szolgaltato Korlatolt Felelosségli Tarsasag
(1135 Budapest, Petnehazy u. 75/B; cégjegyzékszama:
01 09 737738; addszdma: 13272102-2-41) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birésag
5.Fpk.01-08-005475/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégko6zlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) NIKK HUNGARY Ipari és
Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag végel-
szamolas alatt (1145 Budapest, Rona u. 207. II. em. 5.
Fioktelep: Gyongyos, Szurdokpart ut 1.; cégjegyzék-
szama: 01 09 738961; addszama: 13061720-2-42) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

NIKK HUNGARY Ipari és Kereskedelmi Korlatolt Fe-
lel6sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

3100 Salgotarjan, Pécskd ut 14. 6. em. 50.

1064 Budapest, Podmaniczky ut 41. 2. 1haz. 3. em. 2.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birésag
16.Fpk.01-08-002354/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 4. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) CompAny House Szamitastech-
nikai és Epitéipari Kereskedelmi és Szolgaltaté Kor-
latolt Felel6sségii Tarsasag (1117 Budapest, Budafoki
ut 183.; cégjegyzékszama: 01 09 739394; addszama:
13517939-2-43) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: AFI Felszamolo és
Vagyonkezelé Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
L. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Fdévarosi Birésag
6.Fpk.01-08-001032/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 19. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Dulex Epitéipari és Szolgal-
taté Korlatolt Felelésségii Tarsasag (1096 Budapest,
Telepy utca 29. C ¢ép. 11. lhaz.; cégjegyzékszama:
01 09 860138; addszama: 13531443-2-43) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: GORDIUS CON-
SULTING Gazdasagi Pénziigyi Tanacsadd és Vagyonér-
tékelo Zrt., 1143 Budapest, Besny6i u. 13., 1576 Budapest,
Pf. 52.

A Févarosi Birésag
28.Fpk.01-07-005289/15. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) KARTON Epit(’i, Kereske-
delmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1043 Budapest,
Nyar t 28.; cégjegyzékszdma: 01 09 860681; addszama:
11933667-2-41) ados felszamoldsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 székhelye(i):

2737 Ceglédbercel, Cserai tt 60.

A birosag altal kijelolt felszamolo: INVEST ALMA-
NACH Pénziigyi, Tanacsado, Kereskedelmi és Szolgal-
tato Kft., 1024 Budapest, Lovéhaz u. 16/B 11/17.

A Fovarosi Birosag
28.Fpk.01-08-002435/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) e-Cash Gazdasagi, Mérnoki Ta-
nacsad6 Iroda Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1097
Budapest, Konyves Kalman korat 5/B; cégjegyzékszama:
01 09 861405; ad6szama: 13555768-2-43) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: CRAC-ORG Fel-
szamolo és Csddmenedzseld Zrt., 1082 Budapest, Baross
u. 114-116.
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A Févarosi Birésag
28.Fpk.01-08-001912/6. sz. végzése
felszamolas meginditiasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 18. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) 3 DOMOR 2005 Biztonsagtechni-
kai Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (1032 Budapest,
Fold utca 54.; cégjegyzékszama: 01 09 863808; addszama:
13602970-2-41) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birdsag altal kijelolt felszamolé: AFI Felszamolo és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Fovarosi Birosag
19.Fpk.01-08-003926/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 8. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) CSARNOKBAZIS Epitéipari
és Kereskedelmi Korlatolt Felelosségli Tarsasag
(1104 Budapest, Alkér utca 58.; cégjegyzékszama:
01 09 866537; addszama: 13144777-2-42) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

4400 Nyiregyhédza, Than Mor u. 8.

A birosag altal kijeldlt felszamolé: Real-Holding Fel-
szamold és Vagyonkezeld Kft., 1132 Budapest, Victor
Hugo u. 11-15.

A Févarosi Birésag
2.Fpk.01-08-001911/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdséag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 17. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) ELEKTROPEN Kereskedelmi és
Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1045 Buda-
pest, Rézsa utca 31. 1. em. 10.; cégjegyzékszama:
01 09 878542; adoszama: 12908170-2-41) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1108 Budapest, Sz6lovirag ut 14. 6. em. 25.

2220 Vecses, Telepi utca 11.

A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezeld Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., levelezési cim: 1399 Bp., Pf. 701/313.

A Févarosi Birésag
2.Fpk.01-08-001405/16. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 29. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Kis és Tarsa Ingatlanforgal-
mazd és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(1134 Budapest, Madridi utca 5-7.; cégjegyzékszama:
01 09 878681; addszama: 12695706-2-41) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

FUNK Restauratori ¢s Mérnoki Korlatolt Felelosségi
Tarsasag

Kis és Tarsa Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Fe-
lelGsségli Tarsasag

Kis és Térsa Ingatlanforgalmazd, Kezeld, Kereskedelmi
és Szolgaltatd Korlatolt Felelsségli Tarsasag

Kis és Tarsa Ingatlanforgalmaz6 és Szolgaltd Korlatolt
FelelOsségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2500 Esztergom, Temetd ut 20.

2500 Esztergom, Arany Janos ut 5.

2500 Esztergom, Simor J. u. 42.

A birosag altal kijelolt felszamolo: Dr. FELSO Vallal-
kozésszervezd és CsOdtanacsadd Kft., 1072 Budapest,
Dob u. 52., postacime: 1399 Bp., Pf. 701/65.

A Fdévarosi Birésag
17.Fpk.01-08-006880/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ROYAL WELLNESS-ME-
DICINE Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Fele-
16sségii Tarsasag (1034 Budapest, Bécsi ut 163.; cégjegy-
zékszama: 01 09 882873; adoszama: 13977694-2-41) ados
felszdmolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1051 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 12.

1062 Budapest, Anker koz 1-3. 2. em. 6.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad at 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Févarosi Birésag
10.Fpk.01-08-001399/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozz¢-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 27. napjan jogerdre emel-
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kedett végzésével a(z) GRE-BAU épiilet iizemelteto-ki-
vitelezé és kereskedelmi Korlatolt Felelsségii Tar-
sasag (1041 Budapest, Zavodszky Zoltan u. 15. 4. lhaz.
4. em. 13.; cégjegyzékszama: 01 09 884674; addszama:
12338993-2-41) ados felszdmoldsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

Syncron System Epiilet Uzemeltets-Kivitelez6 és Ke-
reskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag

El6z0 székhelye(i):

2120 Dunakeszi, Gorgey A. u. 34.

2120 Dunakeszi, Gorgey A. u. 42.

2120 Dunakeszi, Verseny u. 8—10.

A birésag altal kijelolt felszamold: RATIS Pénz-
tigyi Gazdasagi és Szolgaltato Kft., 1054 Budapest, Aulich
u. 7.1/3.

A Févarosi Birésag
8.Fpk.01-08-007421/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 12. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Airport City Plaza Ingatlan-
forgalmazé Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1016 Bu-
dapest, Mészaros u. 18.; cégjegyzékszama: 01 09 894707,
adoszama: 13928449-2-41) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

2000 Szentendre, Sztaravoda at 43. A/1.

A birésag altal kijelolt felszamold: PK-ECONO Pénz-
gyl Gazdasagi Tanacsadd Kft., 1132 Budapest, Alig
u. 14.

A Fovarosi Birosag
17.Fpk.01-08-007705/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 9. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) KESZI-INVEST Vagyonkezel6
és Szolgaltato Korlatolt Felelosségli Tarsasag (1106
Budapest, Fehér ut 1. IV. em. 405.; cégjegyzékszama:
01 09 897908; addszama: 11586478-2-42) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z0 székhelye(i):

2120 Dunakeszi, Varso u. 9.

A birosag altal kijeldlt felszamolo: ALEXANDER &
CO. Gazdasagi Szaktanacsado Kft., 1042 Budapest, Arpad
ut 57-59. 1. em. 8.

A Févarosi Birésag
2.Fpk.01-08-005465/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Protektor Budapest Ugyvi-
teli és Befektetd Részvénytarsasag végelszamolas alatt
(1051 Budapest, Arany Janos u. 25.; cégjegyzékszama:
01 10 044795; ad6szama: 11399005-2-41) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

PROTEKTOR BUDAPEST, Ugyviteli és Befektetd
Részvénytarsasag

Protektor Budapest Ugyviteli és Befektetd Részvény-
tarsasag

El6z0 székhelye(i):

6771 Szeged-Szbreg, Tanya 2.

3123 Cered, Alsoutaspuszta 2.

1153 Budapest, Arany Janos utca 25.

Jogelod(6k):

KUBER Kereskedelmi és Szaktanacsadasi Kft.

1016 Budapest, Naphegy u. 43., beolvadas

A birdsag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazda-
sagi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59.
Lev. cim: 1396 Budapest 62, Pf. 464.

A Baranya Megyei Birosag
7.Fpk.02-08-000446/14. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 4. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) Keserii és Tarsa Villany- és An-
tenna Szerel6 és Kereskedelmi Betéti Tarsasag (7632
Pécs Sarohin T. u. 68.; cégjegyzékszdma: 02 06 061627;
addszama: 20029920-2-02) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: Portfolio Befektetési
¢és Vallalkozasi Kft., 7400 Kaposvar, Virag utca 21., cég-
jegyzékszama: 14 09 000928.

A Baranya Megyei Birdsag
3.Fpk.02-08-000614/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégko6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) User-Friendly Software Kereske-
delmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (7632 Pécs, Wal-
lenstein Z. utca 7.; cégjegyzékszama: 02 06 071040; ado-
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szama: 21470178-2-02) adods felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

A birésag altal kijeldlt felszamold: Csabaholding Szol-
galtato Korlatolt Feleldsségti Tarsasag, 1146 Budapest,
Thokoly u. 59/A 1/3., cégjegyzékszama: 01 09 683720.

A Baranya Megyei Birésag
6.Fpk.02-08-000657/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 5. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) ZSU-ZOL Allattenyészté és For-
galmazo Betéti Tarsasag (7817 Marfa, F6 at 55.; cég-
jegyzékszama: 02 06 072041; ad6észama: 21939190-2-02)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijeldlt felszamolo: CONCORDAT Fel-
szamolo Kft., 1015 Budapest, Hattyt u. 10/A, cégjegyzék-
szama: 01 09 562281. (A helyi kirendeltség cime: 7624
Pécs, Budai Nagy Antal u. 1. I. em. 107.)

A Baranya Megyei Birdsag
6.Fpk.02-08-000685/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 5. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) Baracz Izabella és Tarsa Keres-
kedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (7800 Siklos,
Postaszallas 12/A; cégjegyzékszama: 02 06 072795; ado-
szama: 22225658-2-02) adods felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezeld Zartkorlien Mukodd Részvénytarsasag,
1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1. 1. em., cégjegyzék-
szama: 01 10 042854.

A Baranya Megyei Birosag
7.Fpk.02-08-000456/21. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) PE-TI Vagyonvédelmi, Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag (7772 lvanbattyan, Sagvari E. Gt 12.; cégjegyzék-
szama: 02 09 069187; addszama: 13205229-2-02) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):
7694 Hosszuhetény, Morolo utca 50.

A birosag altal kijelolt felszamold: KERSZI Kereske-
delmi és Pénziigyi Szervezési Tanacsado Zrt., 1143 Buda-
pest, Besnydi u. 13. I. em., cégjegyzékszama: 01 10
041640.

A Baranya Megyei Birdsag
5.Fpk.02-08-000615/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 2. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) CAPONORD Szallitmanyozasi és
Kereskedelmi Korlatolt Felelosségli Tarsasag (7622
Pécs, Bajcsy-Zsilinszky utca 12. 3. em. 7.; cégjegyzék-
szama: 02 09 069950; adoszama: 13447142-2-02) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamoldo: NOVALIKVID Fel-
szamolo és Vagyonkezel6 Korlatolt Felelsségii Tarsasag,
1134 Budapest, Apaly u. 4. B ép., cégjegyzékszama: 01 09
724140.

A Baranya Megyei Birdsag
3.Fpk.02-08-000658/12. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 2. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) GRUND-SPORTCENTRUM
Szolgaltato és Kereskedelmi Korlatolt Felelsségii Tar-
sasag (7720 Martonfa, Szabadsag Ut 15.; cégjegyzék-
szama: 02 09 070248; adoszama: 13550581-2-02) ados
felszdmolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

GROUND-SPORTCENTRUM Szolgaltato és Kereske-
delmi Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

7621 Pécs, Irgalmasok utca 5. I. em. 115.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: VECTIGALIS Alta-
lanos Vallalkozasi Zrt., 1051 Budapest, Mérleg u. 12.
V. lhaz. 7-8., cégjegyzékszama: 01 10 044074. (A helyi
kirendeltség cime: 7621 Pécs, Matyas kirdly u. 21., levél-
cim: 7601 Pécs, Pf. 378.)
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A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000326/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) DEL-BACSKA Altalanos
Fogyasztasi és Ertékesité Szovetkezet végelszamolas
alatt (6527 Nagybaracska, Bajai ut 3.; cégjegyzékszama:
03 02 000173; ad6szama: 10037562-2-03) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Csatalja és Vidéke Altalanos Fogyasztasi és Ertékesitd
Szovetkezet

DEL-BACSKA Altaldnos Fogyasztasi ¢s Ertékesité
Szovetkezet

El6z6 székhelye(i):

6523 Csatalja, Erzsébet u. 22.

6527 Csatalja, Bajai ut 3.

Jogelod(6k):

Davodi FMSZ Ba-15/b.

A birésag altal kijelolt felszamol6: AGROBROKER
Pénziigyi, Szolgaltato és Tanacsado Zrt., 1141 Budapest,
Lipotvar u. 27. III. em. 3., cégjegyzékszama: 01 10
042636.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
11.Fpk.03-08-000701/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 4. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) UNIVERZAL-A. L. 94 Termel,
Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (6200 Kis-
kérds, Dedk F. u. 33.; cégjegyzékszama: 03 06 103899;
adoszama: 20479992-2-03) ados fizetésképtelenségét
megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

UNIVERZ-A. L. Termeld, Kereskedelmi és Szolgaltato
Betéti Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamold: Kossuth Holding
Vilsagkezeld és Felszamolo Zrt., 1061 Budapest, Paulay
Ede u. 45., cégjegyzékszama: 01 10 044789.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000677/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzeé-
tetelet, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) KOROS-FEM Ipari, Keres-

kedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag végelszamolas
alatt (6200 Kiskéros, Kolozsvari utca 25.; cégjegyzék-
szama: 03 06 109770; adoszama: 20676931-2-03) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

KOROS-FEM Ipari, Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti
Tarsasag

A birdsag altal kijeldlt felszdmold: CRAC-ORG Felsza-
mold és Csédmenedzselé Zrt., 1082 Budapest, Baross
u. 114-116., cégjegyzékszama: 01 10 045271.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000419/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerbre
emelkedett végzésével a(z) MODI-TRADE Kereskedel-
mi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag végelszamolas alatt
(6422 Tompa, Szabadsdg tér 6.; cégjegyzékszama:
03 06 109889; addszama: 20703444-2-03) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

MODI-TRADE Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti
Tarsasag

A birosag altal kijelolt felszamolé: AGROBROKER
Pénziigyi, Szolgaltatd és Tanacsadd Zrt., 1141 Budapest,
Lipotvar u. 27. III. em. 3., cégjegyzékszama: 01 10
042636.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000094/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) DEVIANRO Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (6070 Izsak, Kossuth L.
u. 66.; cégjegyzékszama: 03 06 110808; addszéama:
21032169-2-03) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 székhelye(i):

6070 Izsak, Gedeon diil6 78.

Nem bejegyzett székhelye(i):

1015 Budapest, Batthyany utca 63/B fszt. 1/A

A birésag altal kijelolt felszamolo: MATRAHOLDING
Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1146 Budapest, Chazar Andras
u. 9., cégjegyzékszama: 01 10 043926.
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A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000639/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) VATA és TARSA Ipari Ke-
reskedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (6000 Kecs-
kemét, Liszt Ferenc utca 7. fszt. 2.; cégjegyzékszadma:
03 06 111588; adoszama: 21388240-2-03) adods felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolé: AFI Felszamolo és
Vagyonkezel6 Zrt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.,
cégjegyzékszama: 01 10 042854.

A Bacs-Kiskun Megyei Birdsag
6.Fpk.03-08-000589/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo koz-
zétételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) IMPERAL Kereskedelmi
és Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii Tarsasag végel-
szamolas alatt (6070 Izsak, Vasut u. 2.; cégjegyzék-
szama: 03 09 101627; adoszama: 11022585-2-03) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

IMPERAL Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt Fele-
16sségili Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

6200 Kiskoros, Erdoteleki u. 7.

6200 Kiskoros, Kossuth Lajos u. 1.

A birésag altal kijeldlt felszamolo: CRAC-ORG Felsza-
mold és Csédmenedzselé Zrt., 1082 Budapest, Baross
u. 114-116., cégjegyzékszama: 01 10 045271.

A Bacs-Kiskun Megyei Birdsag
6.Fpk.03-08-000477/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben val6 kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) H. E. G.-R Kornyezetvé-
delmi és Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(6000 Kecskemét, Halasi Ut 29.; cégjegyzékszama:
03 09 108823; adoszama: 12601897-2-03) adods felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

6000 Kecskemét, Izsaki ut 76.

6000 Kecskemét, Szarka u. 36.

A bir6sag altal kijelolt felszamolé: CREDIT PLUSZ
Szolgaltatd Kft., 7100 Szekszard, Mikes u. 9—11., cégjegy-
z¢kszama: 17 09 001262.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000613/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 28. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) GAZDURAM Allattenyészté
és Mezégazdasagi Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(6448 Csavoly 0265/45. hrsz.; cégjegyzékszama:
03 09 109160; ad6szama: 12687039-2-03) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z0 székhelye(i):

6235 Bocsa, Kossuth Lajos utca 47.

6200 Kisko6ros, Petofi tér 10—11.

A birosag altal kijelolt felszamolo: AGROBROKER
Pénziigyi, Szolgaltatd és Tandcsado Zrt., 1141 Budapest,
Lipotvar u. 27. III. em. 3., cégjegyzékszama: 01 10
042636.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000648/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) BEVA SPORT Kereskedel-
mi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag végel-
szamolas alatt (6065 Lakitelek, Széchenyi krt. 43.; cég-
jegyzékszama: 03 09 110232; addszama: 12946710-2-03)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

BEVA SPORT Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt
FelelOsségli Tarsasag

A birosag altal kijelolt felszamold: CRAC-ORG Felsza-
mold és Csédmenedzseld Zrt., 1082 Budapest, Baross
u. 114-116., cégjegyzékszama: 01 10 045271.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
11.Fpk.03-08-000705/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 4. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) CSAKI FARM 3000 Fuvarozé
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és Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (6230
Soltvadkert, Deak F. utca 30.; cégjegyzékszama:
03 09 111434; addszama: 13235130-2-03) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: DELPRODUKT
Kereskedelmi és Szolgaltato Kft., 6726 Szeged, Petrozsé-
nyi u. 16/4., cégjegyzékszama: 06 09 001253.

A Bacs-Kiskun Megyei Birdsag
6.Fpk.03-08-000687/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 13. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) MTM-EXIM Kereskedelmi
és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségii Tarsasag végelsza-
molas alatt (6200 Kisk6ros, Kolozsvari u. 7.; cégjegyzék-
szama: 03 09 111824; adoszama: 13324821-2-03) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

MTM-EXIM Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt Fe-
lelGsségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

6200 Kisk6ros, Banffy u. 21.

A birdosag altal kijelolt felszamold: CRAC-ORG Felsza-
mol6 és Csédmenedzseld Zrt., 1082 Budapest, Baross
u. 114-116., cégjegyzékszama: 01 10 045271.

A Bacs-Kiskun Megyei Birdsag
6.Fpk.03-08-000595/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) GO-TOUR Fuvarozo és Ke-
reskedelmi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (6000 Kecs-
kemét, Bercsényi utca 11. 1. em. 1.; cégjegyzékszadma:
03 09 113822; adészama: 13780348-2-03) adods felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

6000 Kecskemét, Bercsényi utca 11. 2. em. 6.

A birdsag altal kijelolt felszamoldo: PANNON Vagyon-
kezeld Felszamolo Tanacsadoi Kft., 1025 Budapest, Szép-
volgyi ut 52., cégjegyzékszama: 01 09 063050.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000522/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) GO-TOUR Fuvarozo és Ke-
reskedelmi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (6000 Kecs-
kemét, Bercsényi utca 11. 1. em. 1.; cégjegyzékszadma:
03 09 113822; adészama: 13780348-2-03) adods felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

6000 Kecskemét, Bercsényi utca 11. 2. em. 6.

A birosag altal kijelolt felszamolo: PANNON VA-
GYONKEZELO FELSZAMOLO Tanacsadéi Kft., 1025
Budapest, Szépvolgyi ut 52., cégjegyzékszama: 01 09
063050.

A Bacs-Kiskun Megyei Birosag
6.Fpk.03-08-000659/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdség elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) MAGUS-UT Kereskedelmi és
Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (6000 Kecs-
kemét, Szovetség tér 1. III. em. 24.; cégjegyzékszama:
03 09 113948; adoszama: 13501776-2-03) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z0 székhelye(i):

4822 Nyirparasznya, Rakoczi u. 43.

A birosag altal kijelolt felszamold: KERSZI Kereske-
delmi és Pénziigyi Szervezési-Tanacsado Zrt., 1134 Buda-
pest, Csata u. 11. mfszt. 7., cégjegyzékszama: 01 10
041640.

A Békés Megyei Birosag
2.Fpk.04-08-000328/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) SZASZI HUS Kereskedelmi és
Szolgaltato Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (5551 Csaba-
cslid, Sagvari u. 50.; cégjegyzékszama: 04 09 002409; ado-
szama: 11045861-2-04) ados felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: DECIMA Felsza-
mol6 Kft., 1143 Budapest, Hungaria krt. 80/A 1/3., cég-
jegyzékszama: 05 09 005543.
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A Békés Megyei Birésag
6.Fpk.04-08-000327/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo koz-
zétételét, hogy a(z) 2008. december 6. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) GYOMAUT Epitéipari
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii
Tarsasag (5500 Gyomaendréd, Dankd Pista utca 7.;
cégjegyzékszama: 04 09 005802; adoszama:
12987432-2-04) adds felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: TAXCO Vagyon-
kezeld és Gazdasagi Szakért Kft., 1145 Budapest, Javor
u. 11/A, cégjegyzékszama: 01 09 739104.

A Békés Megyei Birosag
2.Fpk.04-08-000261/8. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) ERTINUS Kereskedelmi és Szol-
galtato Kft. (5700 Gyula, Szent Jozsef u. 7.; cégjegyzék-
szama: 04 09 007627; adoszama: 13346436-2-04) ados fel-
szamolasat féeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: PRE-ACTIVE Szol-
galtato Kft., 1051 Budapest, Dorottya u. 3. 111/4., cégjegy-
zékszama: 01 09 074651.

A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
7.Fpk.05-08-000585/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 28. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ZEMPLENFA 2004 Epité-
ipari Szolgaltaté és Kereskedelmi Betéti Tarsasag
(3999 Hollohaza, Rakéczi u. 12.; cégjegyzékszama:
05 06 007499; ad6szama: 21323227-2-05) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

HORVATH-MEAT Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti
Tarsasag

El6z0 székhelye(i):

3980 Satoraljajhely, Vasvari ut 28. /2.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: CASH & LIMES Va-
gyonkezel ¢és Felszamold Zartkoriien Mikodé Részvény-
tarsasag, 1146 Budapest, Chazar Andras u. 9., cégjegyzek-
szama: 01 10 043611.

A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
2.Fpk.05-08-000183/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 29. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) SIMKO és TARSAI Huséru
Kereskedelmi Bt. (3434 Malyi, Huba u. 7.; cégjegyzék-
szama: 05 06 013649; adoszama: 21552038-2-05) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

3526 Miskolc, Almos u. 4. 4. em. 13.

3434 Malyi, Huba u. 6.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: DECIMA Felsza-
molo Kft., 1143 Budapest, Hungéaria krt. 80/A 1. em. 3.,
cégjegyzékszama: 01 09 878016.

A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
8.Fpk.05-08-000714/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 11. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) HORVBAU-2003. Epitéipa-
ri Betéti Tarsasiag végelszamolas alatt (3600 Ozd,
IV. Béla u. 4.; cégjegyzékszama: 05 06 014260; ado-
szama: 21856701-2-05) adds felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

HORVBAU-2003. Epit&ipari Betéti Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: EXEREM Gazdasa-
gi Szolgaltato Kft., 1042 Budapest, Arpad ut 57-59. I/8.,
cégjegyzékszama: 01 09 269955.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Birésag
7.Fpk.05-08-000648/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 1. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) A-MAGIC UVEGFOLIA Keres-
kedelmi és Szolgaltatdo Betéti Tarsasag (3561 Felso-
zsolca, Bartok B. u. 61.; cégjegyzékszama: 05 06 015116;
addoszama: 22147936-2-05) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: MATRAHOLDING
Gazdasagi Tandcsadd Zartkorlien Mkodd Részvénytar-
sasag, 1146 Budapest, Chazar Andras u. 9., cégjegyzek-
szama: 01 10 043926.
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A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
2.Fpk.05-08-000626/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 6. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) P. B.-Auté Kereskedelmi és Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (3535 Miskolc,
Kuruc u. 31.; cégjegyzékszama: 05 09 010131; adészama:
12980208-2-05) ados felszamoladsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

Deak ¢és Deak Kereskedelmi és Szolgaltatdo Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

3527 Miskolc, Kont u. 31.

A birosag altal kijelolt felszdmolo: RATIS Pénziigyi
Gazdasagi és Szolgaltatd Kft., 1054 Budapest, Aulich u. 7.
I/3., cégjegyzékszama: 01 09 668454.

A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
2.Fpk.05-08-000634/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 28. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MC KOPI Kereskedelmi és
Szolgaltatd Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (3434
Malyi, Bem J. u. 82.; cégjegyzékszama: 05 09 011423;
adoszama: 13303619-2-05) ados felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

3432 Emdd, Vaci Mihaly u. 20.

A birésag altal kijelolt felszamolé: AFI Felszamolo és
Vagyonkezeld Zartkorlien Mukodd Részvénytarsasag,
1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1. I. em., cégjegyzék-
szama: 01 10 042854.

A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
8.Fpk.05-08-000589/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 4. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) M-Epitéipari Korlatolt Felelos-
ségili Tarsasag (3527 Miskolc, Tizér u. 12.; cégjegyzék-
szama: 05 09 011843; adoszama: 13410313-2-05) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

M-SZIG Epitéipari Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

A birdsag altal kijellt felszamolo: VECTIGALIS Alta-
lanos Vallalkozasi Zartkortien Miikod6é Rényvénytarsa-
sag, 1051 Budapest, Mérlegu. 12. V. 1h. 7-8., cégjegyzék-
szama: 01 10 044074.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Birosag
7.Fpk.05-08-000593/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 29. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) BIO-HORIZONT Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel@sségii Tarsasag
(3530 Miskolc, Széchenyi u. 94. 2. em. 6.; cégjegyzék-
szama: 05 09 012628; addszama: 13597649-2-05) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolé: CASH & LIMES
Vagyonkezeld és Felszamold Zartkdriien Miikodd Rész-
vénytarsasag, 1146 Budapest, Chazar Andréas u. 9., cég-
jegyzékszama: 01 10 043611.

A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
7.Fpk.05-08-000603/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 22. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) VITAHIR Lapkiadé és Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (3527 Miskolc,
Zsigmondy u. 2.; cégjegyzékszama: 05 09 013122; ado-
szama: 13723512-2-05) adds felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: CASH & LIMES Va-
gyonkezeld €és Felszamold Zartkdriien Mikodoé Részvény-
tarsasdg, 1146 Budapest, Chazar Andrés u. 9., cégjegyzek-
szama: 01 10 043611.

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Birésag
6.Fpk.05-08-000477/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 1. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) Kozma Bau Epitéipari, Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségli Tarsasag
(3533 Miskolc, Topiczer Janos u. 14.; cégjegyzékszama:
0509 013153; adoszama: 13731148-2-05) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.
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A birdsag altal kijelolt felszamolo: CONTACT NORD
Felszamolo, Vagyonkezeld Kft., 1078 Budapest, Istvan
u. 47. 11/14., cégjegyzékszama: 01 09 463743.

A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
8.Fpk.05-08-000650/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 9. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) TGT A-TEAM SECURITY Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (3527 Miskolc,
Zsigmondy u. 2.; cégjegyzékszama: 05 09 013641; ado-
szama: 13856595-2-05) adods felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

Nem bejegyzett elnevezése(i):

KOMOJAB AUGUSZTUS Szolgaltaté Korlatolt Fele-
18sségli Tarsasag

Nem bejegyzett székhelye(i):

2800 Tatabanya, Komaromi ut 31. fszt. 1.

A birosag altal kijelolt felszamolé: AGROBROKER
Pénziigyi, Szolgaltatd és Tanacsadd Zartkorien Mikodo
Részvénytarsasag, 1141 Budapest, Lipotvar u. 27. 111/13.,
cégjegyzékszama: 01 10 042636.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Birésag
7.Fpk.05-08-000617/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) MASTERLY Epitéipari, Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelsségii Tarsa-
sag (3910 Tokaj, Bem Jozsef utca 28.; cégjegyzékszama:
05 09 015698; adoszama: 12929739-2-05) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z0 székhelye(i):

4327 Pocspetri, Pocsi u. 89.

4400 Nyiregyhaza, Margaretta u. 66.

A birosag altal kijeldlt felszamolo: PRO ALKUSZ Gaz-
dasagi Szolgaltaté és Tandcsaddo Kft., 3535 Miskolc,
Havas u. 24., cégjegyzékszama: 05 09 002399.

A Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Birésag
2.Fpk.05-08-000610/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-

kedett végzésével a(z) FRIGOLAND Hiit6 és Kereske-
delmi Korlatolt Felelésségii Tarsasag (3526 Miskolc,
Zsolcai kapu 11.; cégjegyzékszama: 05 09 015946; ado-
szama: 10590942-2-05) adods felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

FRIGO-FRUCT Hiit6 ¢és Kereskedelmi Korlatolt Fele-
16sségli Tarsasag

El6z0 székhelye(i):

2618 Nézsa, Kun B. u. Ipartelep

2618 Nézsa, Park u. Ipartelep

A birdsag altal kijelolt felszamold: A + P Modszer Gaz-
dasagi Tanacsado Kft., 1111 Budapest, Budafoki ut 16.,
cégjegyzékszama: 01 09 461769.

A Csongrad Megyei Birosag
2.Fpk.06-08-000676/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) HORVACKI Kereskedelmi
és Szolgaltaté Kozkereseti Tarsasag végelszamolas
alatt (6600 Szentes, Toth Jozsef u. 16.; cégjegyzékszama:
06 03 000663; adoszama: 20740234-2-06) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

HORVACKI Kereskedelmi és Szolgaltaté Kozkereseti
Tarsasag

A biréséag altal kijelolt felszamolo: Budapest Holding
Elsé Hazai Vagyonkezelé Zrt., 1115 Budapest, Bartok
Béla ut 92-94., cégjegyzékszama: 01 10 041192. (A helyi
kirendeltség cime: 6722 Szeged, Josika u. 41.)

A Csongrad Megyei Birosag
12.Fpk.06-08-000518/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MANDRAGORA Zoldséges
Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (6723 Sze-
ged, Posz Jend utca 5/B 4. em. 12.; cégjegyzékszama:
06 06 008104; adoszama: 20450036-2-06) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

RKR Ipari Kereskedelmi és Szolgaltd Betéti Tarsasag

EXPERT COMMERCE Kereskedelmi és Szolgaltatd
Betéti Tarsasag
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El6z6 székhelye(i):

6000 Kecskemét, Katona J. tér 18.

6725 Szeged, Szentharomsag u. 75/D

6722 Szeged, Szilagyi u. 2.

6726 Szeged, Hargitai u. 47/B. 2. em. 6.

6727 Szeged, Fiige sor 11.

6723 Szeged, Lugas u. 8. B 1haz. II. em. 7.

A birdsag altal kijeldlt felszamoldé: PECUNIAAGORA
Kereskedelmi Szolgaltatd és Tanacsado Zrt., 8900 Zala-
egerszeg, Békeligeti u. 1., cégjegyzékszama: 20 10
040179. (A helyi kirendeltség cime: 6722 Szeged, Josika
u. 41.)

A Csongrad Megyei Birosag
12.Fpk.06-08-000541/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 2. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) BULLAR Kereskedelmi Betéti
Tarsasag (6722 Szeged, Gutenberg u. 12.; cégjegyzék-
szama: 06 06 013952; addszama: 21791264-2-06) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A bir6sag altal kijelolt felszamolo: PECUNIAAGORA
Kereskedelmi Szolgaltatdé és Tanacsadd Zrt., 8900 Zala-
egerszeg, Békeligeti u. 1., cégjegyzékszama: 20 10 040179.
(A helyi kirendeltség cime: 6722 Szeged, Josika u. 41.)

A Csongrad Megyei Birosag
12.Fpk.06-08-000397/16. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MADEFO Kereskedelmi
Korlatolt Felelosségii Tarsasag (6754 Ujszentivan,
1097. hrsz.; cégjegyzékszama: 06 09 004883; adoszama:
11398956-2-06) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z0 székhelye(i):

6723 Szeged, Tapai u. 30.

6726 Szeged, Orsovai u. 19.

6723 Szeged, Téapai u. 4. 3. em. 9.

A birésag altal kijelolt felszamold: COOP Szeged Ke-
reskedelmi Regionalis Zrt., 6721 Szeged, Szent Istvan
tér 16., cégjegyzékszama: 06 10 000275.

A Csongrad Megyei Birosag
12.Fpk.06-08-000600/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) KER-TEL 2001 Kereskedel-
mi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (6769
Pusztaszer, Petdfi u. 1.; cégjegyzékszdma: 06 09 007590;
adoszama: 12718175-2-06) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: Budapest Holding
Els¢ Hazai Vagyonkezelé Zrt., 1115 Budapest, Bartok
Béla ut 92-94., cégjegyzékszama: 01 10 041192. (A helyi
kirendeltség cime: 6722 Szeged, Josika u. 41.)

A Csongrad Megyei Birésag
2.Fpk.06-08-000591/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 29. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) HACIENDA 2003. Termelé
és Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag (6763
Szatymaz, zartkert 1768. hrsz.; cégjegyzékszama:
06 09 008774; addszama: 13121752-2-06) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

Nem bejegyzett elnevezése(i):

HACIENDA 2003 Szolgaltato, Termeld és Kereskedel-
mi Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

6725 Szeged, Nyil u. 38.

Nem bejegyzett székhelye(i):

7632 Pécs, Csipke utca 13. 3. em. 11.

A birésag altal kijeldlt felszamolo: KERSZI Kereske-
delmi és Pénziigyi Szervezési Tanacsado Zrt., 1143 Buda-
pest, Besnydi u. 13. 1. em., 1581 Budapest, Pf. 108, cég-
jegyzékszama: 01 10 041640. (A helyi kirendeltség cime:
6721 Szeged, Szent Istvan tér 16.)

A Fejér Megyei Birésag
3.Fpk.07-08-000371/12. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 14. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) SED-AGKER Kereskedelmi
Betéti Tarsasag (8000 Székesfehérvar, Sédu. 3.; cégjegy-
zékszama: 07 06 002383; addszama: 22029751-2-07) adds
fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat el-
rendelte.
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El6z6 elnevezése(i):

A és G Kereskedelmi Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

8000 Székesfehérvar, Elmunkas u. 51/A

8000 Székesfehérvar, Kiralysor 51/A

8000 Székesfehérvar, Lévai utca 6.

8000 Székesfehérvar, Erkel F. utca 3.

A birosag altal kijelolt felszamold: KERSZI Kereske-
delmi és Pénziigyi Szervezési-Tanacsado Zrt., 1143 Buda-
pest, Besny6i u. 13. 1. emelet, cégjegyzékszama: 01 10
041640.

A Fejér Megyei Birésag
3.Fpk.07-08-000405/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 14. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MARKUSZ 2001 Kereske-
delmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (2400 Dunaujvaros,
Pentelei Molnar Janos utca 29.; cégjegyzékszama:
07 06 010972; addészama: 21165506-2-07) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

MARTON Kereskedelmi és Szolgéltaté Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2400 Dunaujvaros, Koranyi S. u. 9. 1. em. 2.

A birdsag altal kijelolt felszamoldo: NOVALIKVID Fel-
szamol6 és Vagyonkezeld Korlatolt Felelsségli Tarsasag,
1134 Budapest, Apaly u. 4. B ép. 4. em. 17., cégjegyzék-
szama: 01 09 724140.

A Fejér Megyei Birésag
1.Fpk.07-08-000188/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 19. napjan jogerbre
emelkedett végzésével a(z) DAVID-TEX 2006 Kereske-
delmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (2456 Besnyo,
Diofa u. 6.; cégjegyzékszama: 07 06 013734; addszama:
22232568-2-07) adods fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

VOILE Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamold: PARA Gazdasagi
Tandcsadd Kft., 1138 Budapest, Népfiirdé u. 7., cégjegy-
zékszama: 01 09 710659.

A Fejér Megyei Birosag
1.Fpk.07-08-000451/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) Personal Trans Kozlekedési
Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (8081 Za-
moly, Tancsics utca 1. A ¢ép.; cégjegyzékszdma:
07 09 010134; adoszama: 13216078-2-07) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: TM-LINE Felsza-
mol6 és Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1092 Budapest, Ferenc
krt. 40. 11/16., cégjegyzékszama: 01 10 045659.

A Fejér Megyei Birésag
3.Fpk.07-08-000099/17. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 7. napjan jogerdre emelke-
dett végzésével a(z) TOM-END Kereskedelmi és Szol-
galtaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (2423 Daru-
szentmiklos, Daéniel utca 11.; cégjegyzékszama:
07 09 011995; addszama: 13681995-2-07) adods fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Euro-B Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felels-
ségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2400 Dunaujvaros, Weiner Tibor korat 2. 8. em. 5.

2490 Pusztaszabolcs, Magyar utca 52.

A birosag altal kijelolt felszamolo: Dr. FELSO Vallal-
kozésszervezd és CsOdtanacsadd Kft., 1072 Budapest,
Dob u. 52. 1I/1., cégjegyzékszama: 01 09 679649.

A Gy6r-Moson-Sopron Megyei Birésag
4.Fpk.08-08-000485/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 9. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) B & BGK ’2003 Kereskedelmi és
Szolgaltaté Betéti Tarsasag (9023 Gyér, Tihanyi A.
u. 42.; cégjegyz€kszama: 08 06 011281; addszéama:
21569728-2-08) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birésag altal kijeldlt felszamolé: City Invest Uzleti
Tanacsado Kft., 1066 Budapest, Teréz korut 6., cégjegy-
zékszama: 13 09 083631.
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A Gy6r-Moson-Sopron Megyei Birésag
5.Fpk.08-08-000737/3. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 12. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) TRASH-METAL 2000 Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag (9023 Gyor, Bartok B. u. 19.; cég-
jegyzékszama: 08 09 008105; adoészama: 11531643-2-08)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

ALPADO Kereskedelmi Korlatolt Felelésségii Tar-
sasag

El6z6 székhelye(i):

8800 Nagykanizsa, Ady u. 37/A

9028 Gydr, Fehérvari u. 75.

9024 Gydr, Kalvaria ut 23. C ép.

9028 Gydr, Jozsef A. ut 37.

9025 Gy6r, Muskatli ut 41.

9021 Gyor, Baross Gabor ut 3.

A birosag altal kijelolt felszamold: KERSZI Kereske-
delmi és Pénziigyi Szervezési-Tandcsado Zrt., 1143 Buda-
pest, Besnydi u. 13. (1581 Budapest, Pf. 108), cégjegyzék-
szama: 01 10 041640.

A Gy6r-Moson-Sopron Megyei Birdsag
5.Fpk.08-08-000738/3. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 12. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) T-CENTRAL 2000 Kereskedelmi
és Szolgiltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (9024
Gydr, Papai ut 12.; cégjegyzékszama: 08 09 008989; ado-
szama: 12503854-2-08) adods felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: Hunyadi Valsagme-
nedzser és Felszamolo Zrt., 1145 Budapest, Uzsoki u. 48.
I/4., cégjegyzékszama: 01 10 043681.

A Gyoér-Moson-Sopron Megyei Birdsag
6.Fpk.08-08-000615/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) LES GOURMETS Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségli Tarsasag
(9228 Halaszi, Duna sor 61. B ép.; cégjegyzékszama:
08 09 014097; adoszama: 13746197-2-08) adods felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamold: NOVALIKVID Fel-
szamolo és Vagyonkezel6 Korlatolt Felelosségii Tarsasag,
1134 Budapest, Apaly u. 4. B ép. 4. em. 17., cégjegyzék-
szama: 01 09 724140.

A Hajdu-Bihar Megyei Birdésag
3.Fpk.09-08-000942/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) L. O. P. 1. Idegenforgalmi
Szolgaltatdo Betéti Tarsasag (4200 Hajduszoboszlo,
Keleti sor D-77.; cégjegyzékszama: 09 06 008113; ado-
szama: 20222484-1-09) ados felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

L. O. P. I. Idegenforgalmi Szolgaltaté Betéti Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: 198. sz. Juris-Invest
Tanacsadd, Befektetd és Szolgaltato Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajdu-Bihar Megyei Birésag
3.Fpk.09-08-000925/3. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) LOBO HUNGARO-2002
Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4138 Ko-
madi, Kiilsé iszap 37.; cégjegyzékszama: 09 06 011706;
adoszama: 21428748-2-09) ados felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

LOBO-HUNGARO-2002 Kereskedelmi és Szolgaltato
Betéti Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: 198. sz. Juris-Invest
Tanacsadd, Befektetd és Szolgaltaté Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajda-Bihar Megyei Birdsag
3.Fpk.09-08-000927/3. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) ADRIANA 2002 Kereskedel-
mi és Szolgaltatdo Betéti Tarsasag (4025 Debrecen,
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Simonffy utca 4-6. 2. em. 5.; cégjegyzékszama:
09 06 011936; ad6szama: 21483723-2-09) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

ADRIANA 2002 Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti
Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

4031 Debrecen, Kishegyesi ut 124.

4281 Létavértes, Alkotmany u. 25.

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: 198. sz. Juris-Invest
Tanacsadd, Befektetd és Szolgaltatd Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajdu-Bihar Megyei Birosag
4.Fpk.09-08-000806/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) DINAMIK-BAU Szolgaltaté Betéti
Tarsasag (4220 Hajduboszormény, Apafi M. u. 90.; cég-
jegyzékszama: 09 06 012304; adoszama: 21565834-2-09)
ados felszamolasat féeljarasként elrendelte.

El6z0 székhelye(i):

4220 Hajduboszérmény, Komaromi u. 13.

A birdsag altal kijeldlt felszamolo: Dr. FELSO Vallal-
kozasszervezd és CsOdtanacsadd Kft., 1072 Budapest,
Dob u. 52. 1I/1., cégjegyzékszama: 01 09 679649.

A Hajda-Bihar Megyei Birdsag
3.Fpk.09-08-000924/3. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) LOGITER Szamitastech-
nikai Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag
(4032 Debrecen, Komlossy ut 19.; cégjegyzékszama:
09 06 012378; adoszama: 21583098-2-09) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

LOGITER Szamitastechnikai Kereskedelmi és Szolgal-
tato Betéti Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: 198. sz. Juris-Invest
Tanacsadd, Befektetd és Szolgaltaté Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajdu-Bihar Megyei Birésag
2.Fpk.09-08-000944/4. sz. végzése
felszamolas meginditiasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) COPLAND SECURITY Sze-
mély- és Vagyonvédelmi Betéti Tarsasag (4118 Mezo-
peterd, Kossuth utca 13.; cégjegyzékszama: 09 06 012588;
addoszama: 21806911-2-09) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

COPLAND SECURITY Személy- és Vagyonvédelmi
Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

4030 Debrecen, Pohl Ferenc utca 68.

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: 198. sz. Juris-Invest
Tandcsadd, Befektetd és Szolgaltaté Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajdu-Bihar Megyei Birosag
4.Fpk.09-08-000699/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 13. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) LEVELETTO Papir Keres-
kedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag (4034 Debre-
cen, Létai u. 108/B; cégjegyzékszama: 09 09 004019; ado-
szama: 12114100-2-09) adds felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

4033 Debrecen, Veres Péter u. 68

A birésag altal kijelolt felszamold: TAXCO Vagyonke-
zeld €s Gazdasagi Szakérté Kft., 1145 Budapest, Rona
u. 207. 11/5., cégjegyzékszama: 01 09 739104.

A Hajdu-Bihar Megyei Birésag
2.Fpk.09-08-000943/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Hosszupalyi Mezogazdasagi
Elelmiszer-feldolgozé. Termékkereskedelmi és Gépja-
vité Korlatolt Felelosségii Tarsasag (4274 Hoszzupalyi,
Erd6 u. 15.; cégjegyzékszama: 09 09 004206; addszama:
12115352-2-09) adoés felszamolasat foeljarasként elren-
delte.
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El6z6 elnevezése(i):

Hosszapalyi Mez3gazdasagi Elelmiszer-feldolgozo, Ter-
mékkereskedelmi és Gépjavitdo Korlatolt Felelosségli Tar-
sasag

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: 198. sz. Juris-Invest
Tandcsadd, Befektetd és Szolgaltaté Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajdu-Bihar Megyei Birésag
4.Fpk.09-07-000727/26. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 11. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) BIHAR AGRO Mezégazda-
sagi Termeld, Kereskedo és Szolgaltatéo Korlatolt Fele-
16sségii Tarsasag (4127 Nagykereki, Petéfi u. 56.; cég-
jegyzékszama: 09 09 009219; adészama: 11513922-2-09)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A bir6sag altal kijelolt felszamold: 198. sz. Juris-Invest
Tanacsado, Befektetd és Szolgaltatd Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajda-Bihar Megyei Birdsag
3.Fpk.09-08-000926/4. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) ALAP-TETO 2004 Epité-
ipari és Kereskedelmi Korlatolt Felelsségii Tarsasag
(4034 Debrecen, Kondoros utca 15. A ép.; cégjegyzék-
szama: 09 09 010817; addoszama: 13312679-2-09) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

ALAP-TETO 2004 Epitéipari és Kereskedelmi Korla-
tolt Feleldsségli Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: 198. sz. Juris-Invest
Tanacsadd, Befektetd és Szolgaltatd Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajdu-Bihar Megyei Birésag
3.Fpk.09-08-000789/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 28. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Horizont-Pro Kereskedelmi

és Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (4002
Debrecen, Mézharmat wu. 24.; cégjegyzékszama:
0909 010831; adoszama: 13316154-2-09) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: 198. sz. Juris-Invest
Tanacsadd, Befektetd és Szolgaltatd Kft., 4100 Berettyo-
ujfalu, Tardy u. 1., cégjegyzékszama: 09 09 005219.

A Hajda-Bihar Megyei Birdsag
3.Fpk.09-08-000941/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) EUROBUILD-HAJDU Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag (4027 Debrecen, Fiiredi ut 76.; cégjegyzékszama:
0909 011709; adészama: 13526841-2-09) adods felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

EUROBUILD-HAJDU Kereskedelmi és Szolgaltato
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamold: TAXCO Vagyonke-
zelé és Gazdasagi Szakérté Kft., 1145 Budapest, Rona
u. 207. 1I/5., cégjegyzékszama: 01 09 739104.

A Hajdu-Bihar Megyei Birésag
5.Fpk.09-08-000667/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) BERSA 2000 Ipari és Mezdgaz-
dasagi Korlitolt Felelgsségii Tarsasag (4288 Ujléta, Pe-
tofi utca 31.; cégjegyzékszdma: 09 09 013062; addszama:
13855422-2-09) ados felszdmoldsat foeljarasként elren-
delte.

A birésag altal kijeldlt felszamoldé: CSABAHOLDING
Kft., 1146 Budapest, Thokoly ut 59/A 1/3., cégjegyzék-
szama: 01 09 683720.

A Heves Megyei Birésag
4.Fpk.10-08-000196/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozz¢-
tételét, hogy a(z) 2008. julius 25. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) COLOR BAU 2002 Epitéipari
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és Szolgaltatdo Betéti Tarsasag (3372 Komld, Dobd
utca 12.; cégjegyzékszama: 10 06 024988; addszama:
21384600-2-10) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

3386 Sarud, Sallai u. 2.

A birésag altal kijelolt felszamolo: LQD Pénziigyi és
Gazdasagi Szakértd Kft., 1032 Budapest, Valyog u. 2.,
cégjegyzékszama: 01 09 566001.

A Heves Megyei Birésag
3.Fpk.10-08-000082/15. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 24. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ENERGETICH 2004 Villa-
mosipari Szolgaltaté Betéti Tarsasag (3021 Lorinci,
Csokonai ut 13.; cégjegyzékszama: 10 06 025965; adosza-
ma: 22110200-2-10) ados fizetésképtelenségét megallapi-
totta és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijeldlt felszamolo: KELET-HOLDING
Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1024 Budapest, Retek u. 10.
I. em. 3., cégjegyzékszama: 01 10 044406.

A Heves Megyei Birésag
4.Fpk.10-08-000336/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 29. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ERLAU + Vagyonvédelmi,
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségii Tar-
sasag (3300 Eger, Kohary utca 12. 2. em. 6.; cégjegyzék-
szama: 10 09 025858; adoszama: 13216748-2-10) ados fi-
zetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat el-
rendelte.

El6z6 székhelye(i):

3325 Noszvaj-Sikfokut, Varhegy u. 9.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: MATRAHOLDING
Gazdasagi Tanacsado Rt., 1146 Budapest, Chazar Andras
u. 9., cégjegyzékszama: 01 10 043926.

A Komarom-Esztergom Megyei Birosag
1.Fpk.11-08-070431/14. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. december 9. napjan jogerdre emel-

kedett végzésével a(z) Tati MEPAL Kereskedelmi és
Szolgaltatd Betéti Tarsasag (2534 Tat-kertvaros, Kun
Béla u. 12; cégjegyzékszama: 11 06 004311; addszadma:
24521792-2-11) adoés felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

ELITE MODE Kereskedelmi Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2083 Solymar, Vaci M. u. 5.

2534 Tat-Kertvaros, Zola fasor 2/C

A birosag altal kijeldlt felszdmold: Dual-Perfekt Gazda-
sagi Tandcsado Kft., 1111 Budapest, Karinthy F. ut 4-6.
II. em. 2., cégjegyzékszama: 01 09 717900.

A Komarom-Esztergom Megyei Birosag
4.Fpk.11-08-070908/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. december 1. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) TAMI-TEHER Fuvarozo és Szal-
litmanyozo6 Betéti Tarsasag (2509 Esztergom-Kertvaros,
Féja Géza it 9.; cégjegyzékszama: 11 06 009232; addsza-
ma: 22112453-2-11) adods felszamoldsat féeljarasként el-
rendelte.

Telephelye(i):

2509 Esztergom-Kertvaros, Damjanich ut 10.

A birdsag altal kijelolt felszamold: TREND Gazdasagi
Képviseleti Kft., 1024 Budapest, Lovohaz u. 16/B 2/17.,
cégjegyzékszama: 01 09 867547.

A Komarom-Esztergom Megyei Birésag
1.Fpk.11-08-070537/9. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 15. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) GATE FOR YOU Kereske-
delmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (2524 Nagysap,
Sapitohegyi ut 122.; cégjegyzékszama: 11 06 009382;
addoszama: 22160652-2-11) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

2831 Tarjén, Tatai u. 20.

A birésag altal kijelolt felszamoldo: NOVALIKVID
Felszamolo és Vagyonkezel Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag, 1134 Budapest, Apaly u. 4. B ép. 4. em. 17., cég-
jegyzékszama: 01 09 724140.
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A Komarom-Esztergom Megyei Birosag
1.Fpk.11-08-070783/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 9. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) FINITO NOVEMBER Szolgal-
tato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (2800 Tatabanya,
Koméaromiut 31. fszt. 1.; cégjegyzékszama: 11 09 009013;
addszama: 12930928-2-11) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

MEAT-F Kereskedelmi ¢és Szolgaltaté Korlatolt Fele-
10sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2881 Aszér, Gyari u. 4.

A birdsag altal kijelolt felszamold: CRAC-ORG Felsza-
mold és Csédmenedzselé Rt., 1082 Budapest, Baross
u. 114-116., cégjegyzékszama: 03 10 100225.

A Koméarom-Esztergom Megyei Birosag
5.Fpk.11-08-070798/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 7. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) MA Lernics Kereskedelmi és
Szolgaltatdo Korlatolt Felelosségii Tarsasag végelsza-
molas alatt [2536 Nyergesujfalu (Eternit étterem), Bécsi
ut 9.; cégjegyzékszama: 11 09 009609; addszéama:
13131768-2-11] ados felszamoladsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

MA Lernics Kereskedelmi és Szolgaltatdo Korlatolt Fe-
lel6sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2536 Nyergesujfalu, Kossuth Lajos utca (Eternit étte-
rem), 1446/9. hrsz.

Telephelye(i):

2536 Nyergesujfalu, Varga Sandor tér 1. (Zoltek talalo-
konyha).

A birdsag altal kijelolt felszdmold: CRAC-ORG Felsza-
mold és Csédmenedzselé Rt., 1082 Budapest, Baross
u. 114-116., cégjegyzékszama: 03 10 100225.

A Komarom-Esztergom Megyei Birosag
5.Fpk.11-08-070694/14. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozz¢-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre

emelkedett végzésével a(z) PRI-WOL Epité, Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(2890 Tata, Jozsef Attila at 57.; cégjegyzékszdma:
11 09 009920; addszéma: 13231136-2-11) ados felszamo-
lasat féeljarasként elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: TREND Gazdasagi
Képviseleti Kft., 1024 Budapest, Lovéhaz u. 16/B 2/17.,
cégjegyzékszama: 01 09 867547.

A Komarom-Esztergom Megyei Birosag
5.Fpk.11-08-070843/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 12. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) KOBATRANS Belfoldi és
Nemzetkozi Fuvarozé Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(2921 Komarom, Do6zsa Gy. utca 49.; cégjegyzékszama:
11 09 012008; ad6szama: 13834162-2-11) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: AFI Felszamolé és
Vagyonkezelé Rt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em., cégjegyzékszama: 01 10 042854.

A Koméarom-Esztergom Megyei Birosag
1.Fpk.11-08-070876/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) FINITO JUNIUS Szolgaltaté
Korlatolt Felelosségii Tarsasag (2800 Tatabanya, Koma-
romi ut 31. fszt. 1.; cégjegyzékszama: 11 09 013346; ado-
szama: 13316374-2-11) adods felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

MULTI-PROFI 2001 Ipari, Kereskedelmi és Szolgal-
tatd Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

Nem bejegyzett elnevezése(i):

Sza & Bo Epitéipari és Kereskedelmi Korlatolt Felel6s-
ségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

2100 Godolls, Dozsa Gy. ut 18. 1. em. 4.

Nem bejegyzett székhelye(i):

1042 Budapest, Viola 1t 83. 2. em. 9.

A Dbirosag altal kijelolt felszamolé: AGREEMENT
Konyvvizsgald és Adotanacsadd Kft.,, 1114 Budapest,
Bocskai ut 9. 1. em. 5., cégjegyzékszama: 01 09 719575.
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A Komarom-Esztergom Megyei Birosag
5.Fpk.11-08-070846/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 24. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) KACIFANT OTOS Korla-
tolt Felel6sségii Tarsasag (2800 Tatabanya, Komdromi
ut31. fszt. 1.; cégjegyzékszama: 11 09 013827; adoszama:
13451169-2-11) ados felszdmoldsat foeljarasként elren-
delte.

El6z6 elnevezése(i):

GENCO UNO Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

El6z0 székhelye(i):

9023 Gyor, Mester utca 1.

A birosag altal kijeldlt felszamolé: CONCUR Befekte-
tési Kft., 1066 Budapest, Teréz krt. 6., cégjegyzékszama:
01 09 068182.

A Komarom-Esztergom Megyei Birésag
1.Fpk.11-08-070902/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkdzlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) ATRUM Kereskedelmi és Szolgal-
taté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (2800 Tatabanya,
Cementgyari Ut 1.; cégjegyzékszama: 11 09 014605; ado-
szama: 13465210-2-11) adds felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

CONT-MEDIA VAS Kereskedelmi és Szolgaltatd Kor-
latolt FelelOsségii Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

9745 Meszlen, Béke utca 62.

9745 Meszlen, Béke u. 47.

A birosag altal kijelolt felszamolo: DELTA NOVA Fel-
szamolo és Tanacsadd Kft., 2890 Tata, Ady E. u. 67., cég-
jegyzékszama: 11 09 002635.

A Nograd Megyei Birosag
5.Fpk.12-08-000261/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 13. napjan jogerbre
emelkedett végzésével a(z) HERCZEG Nosztalgia Auto-
javito Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (3183 Ka-
rancskeszi, Béke ut 34; cégjegyzékszama: 12 06 001198;
adoszama: 24010962-1-12) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

HERCZEG Nosztalgia Autojavito Betéti Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamold: NOVENT Vallalko-
zasfejlesztési, Kereskedelmi és Tovabbképzd Kft., 3100
Salgotarjan, Kun utca 2., cégjegyzékszama: 12 09 00093 1.

A Nograd Megyei Birosag
5.Fpk.12-08-000250/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 11. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) S+TTRADE 2003 Fuvarozo és
Szolgaltaté Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (3104
Salgotarjan, Nyirfacska u. 3. 6. em. 32.; cégjegyzékszama:
12 06 004605; adoszama: 21561627-2-12) adods felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

S+TRADE 2003 Fuvarozo és Szolgaltato Betéti Tar-
sasag

A birosag altal kijelolt felszamolo: CMB Holding Gaz-
dasagi, Miszaki Tanacsado Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag, 1164 Budapest, Jovendd u. 3., cégjegyzékszama:
01 09 160583.

A Nograd Megyei Birésag
5.Fpk.12-08-000217/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkdzlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) MK és MK Miianyag Termékeket
Szereld és Feldolgozé Betéti Tarsasag (3070 Batonytere-
nye, Liget u. 24.; cégjegyzékszama: 12 06 004789; ado-
szama: 21887794-2-12) adds felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

3070 Batonyterenye, Rimay u. 6.

A birosag altal kijelolt felszamolo: Budapest Holding
Els6 Hazai Vagyonkezeld Zrt., 1115 Budapest, Bartok
Béla ut 92-94., cégjegyzékszama: 01 10 041192.

A Noégrad Megyei Birésag
5.Fpk.12-08-000249/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo koz-
zétételét, hogy a(z) 2008. november 11. napjan jogerdre
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emelkedett végzésével a(z) GERI-TEX Kereskedelmi,
Epitbipari és Szolgaltatéo Betéti Tarsasag végelsza-
molas alatt (3175 Nagyloc, Alkotmany ut 2.; cégjegy-
zékszama: 12 06 005051; adészama: 22161873-2-12)
ados felszamolésat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

GERI-TEX Kereskedelmi, EpitSipari és Szolgaltato Be-
téti Tarsasag

A birosag altal kijelolt felszamolo: CMB Holding Gaz-
dasagi, Miszaki Tanacsado Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag, 1164 Budapest, Jovendd u. 3., cégjegyzékszama:
01 09 160583.

A Nograd Megyei Birdsag
4.Fpk.12-08-000219/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) POLYPRINT Nyomdai és
Kotészeti Korlatolt Felelosségii Tarsasag (2685 Nog-
radsap, Kossuth u. 2; cégjegyzékszama: 12 09 000220;
adoszama: 10341164-2-12) ados felszamolasat féeljaras-
ként elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamoldé: NOVENT Vallalko-
zasfejlesztési, Kereskedelmi és Tovabbképzd Kft., 3100
Salgotarjan, Kun utca 2., cégjegyzékszama: 12 09 00093 1.

A Nograd Megyei Birosag
5.Fpk.12-08-000234/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 11. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) AWICO-2000 Hegesztés-
technikai, Ipari, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt
Felel6sségii Tarsasag végelszamolas alatt (3100 Salgo-
tarjan, Karancs ut 23.; cégjegyzékszama: 12 09 002751;
adoszama: 11210636-2-12) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

AWICO-2000 Hegesztéstechnikai, Ipari, Kereskedelmi
¢és Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

Nem bejegyzett székhelye(i):

3100 Salgotarjan, Medves krt. 82—84.

A birésag altal kijelolt felszamold: TAXCO Vagyonke-
zel6 és Gazdasagi Szakértd Kft., 1145 Budapest, Rona
u. 207. 11/5., cégjegyzékszama: 01 09 739104. (A helyi ki-
rendeltség cime: 3100 Salgotarjan, Pécsko ut 2. 1/4., 3101
Salgotarjan, Pf. 144)

A Noégrad Megyei Birésag
5.Fpk.12-07-000206/22. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Lazar Csarda-Fogadé Kor-
latolt Felelosségii Tarsasag (2640 Szendehely-Katalin-
puszta, Dodzsa Gyorgy ut 1.; cégjegyzékszdma:
12 09 004017; adoszama: 12856451-2-12) adods felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

2481 Velence, Panorama Autés Camping

Fioktelepe(i):

2643 Didsjend, Topart utca 62.

Jogeldd(6k): Lazar Csarda-Fogadd Egyéni Cég

A birdsag altal kijelolt felszamolo: B & B Gazdasagi
Tandcsadd Kft., 3100 Salgodtarjan, Kun utca 2., cégjegy-
zékszama: 12 09 001547.

A Nograd Megyei Birosag
5.Fpk.12-08-000220/6. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) NOR-CI Kereskedelmi és
Szolgaltato Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (3186 Litke,
Arany Janos Ut 19.; cégjegyzékszama: 12 09 004753; ado-
szama: 12590704-2-12) ados felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

CZEHSLOPOL Export-Import Kereskedelmi Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

THERMOHAZ Kereskedelmi, Epitéipari és Szolgal-
tatd Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1142 Budapest, Tatai u. 9.

1154 Budapest, Tompa Mihaly u. 89.

A birdsag altal kijeldlt felszamold: TAXCO Vagyonke-
zeld és Gazdasagi Szakértd Kft.,, 1145 Budapest, Rona
u. 207. 11/5., cégjegyzékszama: 01 09 739104. (A helyi ki-
rendeltség cime: 3100 Salgétarjan, Pécskd t 2. /4., 3101
Salgoétarjan, Pf. 144)

A Noégrad Megyei Birésag
4.Fpk.12-08-000257/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozz¢-
tételét, hogy a(z) 2008. november 11. napjan jogerdre
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emelkedett végzésével a(z) KEROTEX 2006 Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
végelszamolas alatt (2647 Hont, Ipoly Ut 59.; cégjegyzék-
szama: 12 09 004947; adoszama: 13726694-2-12) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

KEROTEX 2006 Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

Nem bejegyzett elnevezése(i):

KERTEX Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Fele-
10sségli Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: B & B Gazdasagi
Tanacsado Kft., 3100 Salgdtarjan, Kun utca 2., cégjegy-
z¢kszama: 12 09 001547.

A Nograd Megyei Birdsag
5.Fpk.12-08-000212/6. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) EURO-Logimpex Kereskedelmi és
Szolgaltatoé Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (2660 Balas-
sagyarmat, Irdnyi Daniel Ut 44.; cégjegyzékszama:
1209 005116; adoszdma: 13885508-2-12) ados felszamola-
sat foeljarasként elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: CMB Holding Gaz-
dasagi, Miiszaki Tanacsadd Korlatolt Felel6sségli Tar-
sasag, 1164 Budapest, Jovendd u. 3., cégjegyzékszama:
01 09 160583.

A Nograd Megyei Birosag
4.Fpk.12-08-000229/7. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) Tari Erdégazdalkodasi Erdobir-
tokossagi Tarsulat végelszamolas alatt (3073 Tar,
Szondi Gyorgy ut 126; cégjegyzékszama: 12 15 000001;
addészama: 11205065-1-12) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Tari Erd6gazdalkodasi Erdébirtokossagi Tarsulat

El6z0 székhelye(i):

3073 Tar, Szondi Gy. u. 194.

A birdsag altal kijelolt felszamoldé: NOVENT Vallalko-
zasfejlesztési, Kereskedelmi és Tovabbképzo Kft., 3100
Salgoétarjan, Kun utca 2., cégjegyzékszama: 12 09 000931.

A Pest Megyei Birosag
2.Fpk.13-08-000656/13. sz. végzése
felszamolas meginditiasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 7. napjan jogerdre emelke-
dett végzésével a(z) Biochamp Gombatermeszto és Ke-
reskedelmi Betéti Tarsasag (2430 Dunaharaszti, Pet6fi
S. ut 82.; cégjegyzékszama: 13 06 030449; adoszama:
24630522-2-13) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

Fioktelepe(i):

1223 Budapest, Klauzal G. u. 16.

A birdsag altal kijelolt felszamoldé: HUNYADI Valsag-
menedzser és Felszamolo Zartkortien M{ikodé Részvény-
tarsasag, 1145 Budapest, Uzsoki u. 48. 1/4., cégjegyzék-
szama: 01 10 043681.

A Pest Megyei Birosag
3.Fpk.13-07-002260/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkdzlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) HUDEJO Kereskedelmi és Epito-
ipari Betéti Tarsasag (2030 Erd, Muranyi utca 42.; cég-
jegyzékszama: 13 06 050114; adoszama: 21866898-2-13)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A bir6sag altal kijelolt felszamold: YPLON Vagyonke-
zeld, Felszamolo és Pénziigyi Tanacsado Kft., 1025 Buda-
pest, Csévi u. 11/B, cégjegyzékszama: 01 09 461424.

A Pest Megyei Birosag
3.Fpk.13-08-000825/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 1. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) KlaBold Szolgaltaté és Keres-
kedé Betéti Tarsasag (2112 Veresegyhaz, Uj iskola
utca 16.; cégjegyzékszdma: 13 06 051448; addszama:
21933493-2-13) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birosag altal kijelolt felszamold: Kossuth Holding
Valsagkezel6 és Felszamold Zartkortien Miikodo Rész-
vénytarsasag, 1075 Budapest, Kazinczy u. 24-26., cég-
jegyzékszama: 01 10 044789.
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A Pest Megyei Birosag
2.Fpk.13-08-001783/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 2. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) LUX-BAU Kereskedelmi és
Szolgaltatd Betéti Tarsasag (2600 Vac, Voroskereszt
sor 5.; cégjegyzékszama: 13 06 055777; addszama:
22229463-2-13) ados felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

Telephelye(i):

2600 Vac, Zrinyi utca 5.

2600 Viéc, Brusznyai Arpad 1t 4.

2600 Vac, Dr. Csanyi Laszl6 krt 37. 1. em.

A birésag altal kijelolt felszamoldé: AGRO ALBA Szol-
galtatd Zrt., 1055 Budapest, Balassi Balint u. 9-11. IV/2.,
cégjegyzékszama: 01 10 043170.

A Pest Megyei Birosag
11.Fpk.13-08-002032/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) TUTI-HIGI Takarito és Szolgal-
tato Bt. (2045 Torokbalint, Nefelejcs utca 11.; cégjegyzék-
szama: 13 06 056355; adoszama: 21081716-2-13) ados fel-
szamolasat féeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: CMB Holding Gaz-
dasagi, Miiszaki Tanacsado Kft., 1164 Budapest, Jovend6
u. 3., cégjegyzékszama: 01 09 160583.

A Pest Megyei Birosag
11.Fpk.13-08-001897/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) VENGE Kereskedelmi és Szolgal-
taté Betéti Tarsasag (2030 Erd, Platanfa u. 55.; cégjegy-
zékszama: 13 06 058537; adoszama: 22344236-2-13) adds
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: SERATUS Vagyon-
értékeld Zrt., 1091 Budapest, Ulléi ut 51., cégjegyzék-
szama: 01 10 041596.

A Fdévarosi Birésag
28.Fpk.01-06-005022/15. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 28. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) GO-HUNGARIA Nemzetkozi
Szallitmanyozasi, Termel6 és Kereskedelmi Betéti Tar-
sasag (2040 Budaors, Szabadsag ut 221/B; cégjegyzék-
szama: 13 06 058668; addszama: 20147576-2-03) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolé: AGROBROKER
Pénziigyi, Szolgaltatd és Tandcsado Zrt., 1141 Budapest,
Lipotvar u. 27. 3/13., levelezési cim:1438 Bp., Pf. 489.

A Pest Megyei Birosag
1.Fpk.13-08-001763/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 12. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) TRILLA-SPEED Szallito,
Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag (2365 Inarcs, Kossuth Lajos utca 77/C; cégjegyzék-
szama: 13 09 085420; addszama: 12498413-2-13) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

BEKI-SPEED Szallito, Kereskedelmi és Szolgaltato
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: CEL-ORG Tanécs-
ado Kft.,, 1107 Budapest, Mazsa tér 5-7., cégjegyzék-
szama: 01 09 886496.

A Pest Megyei Birosag
11.Fpk.13-08-001639/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 29. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Papirlap Kereskedelmi és
Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (2234 Mag-
16d, Wodianer-telep 2.; cégjegyzékszama: 13 09 094325;
adoszama: 13018306-2-13) ados felszamolasat féeljaras-
ként elrendelte.

Fioktelepe(i):

1081 Budapest, Nagyfuvaros u. 26.

A birésag altal kijelolt felszamolo: VADASZ & PART-
NERS Felszamolé, Vagyonfeliigyel$ és Tanacsadd Kift.,
1112 Budapest, Neszmélyiu. 44., cégjegyzékszama: 01 09
266939.
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A Pest Megyei Birosag
11.Fpk.13-07-002460/18. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 4. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) Egypt Luxory Designs Kereske-
delmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
(2045 Torokbalint, Jozsef Attila u. 32.; cégjegyzékszama:
13 09 099742; ad6szama: 13314640-2-13) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Peter’s Luxury Designs Kereskedelmi és Szolgaltatd
Korlatolt Felelsségli Tarsasag

A Dbirdsag altal kijelolt felszamolo: BUDAPEST IN-
VESTMENT Magyar Befektetési és Tanacsad6 Zrt., 1037
Budapest, Seregély u. 17., cégjegyzékszama: 01 10 041755.

A Pest Megyei Birosag
3.Fpk.13-08-000242/12. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo koz-
zétételét, hogy a(z) 2008. november 12. napjan jogerére
emelkedett végzésével a(z) GLOBAL INVEST-V Ipa-
ri, Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag (2030 Erd, Iparos utca 140.; cégjegyzéksza-
ma: 13 09 108475; adészama: 13552363-2-13) ados fel-
szamolasat féeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

WORLD-EP Epitdipari és Szolgéltaté Korlatolt Fele-
18sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

1238 Budapest, Grassalkokvich utca 143.

A birésag altal kijeldlt felszamold: KERSZI Kereskedel-
mi és Pénziligyi Szervezési Tandcsadd Zrt., 1143 Budapest,
Besnydi u. 13. I. em., cégjegyzékszama: 01 10 041640.

A Pest Megyei Birosag
11.Fpk.13-08-000761/14. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 1. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) PANNON-P 97. Epitéipari-, Szol-
galtato- és Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag (2100 Godollo, Egyetem tér 1/B 1. em. 4.; cégjegy-
zékszama: 13 09 111401; adoészama: 12255898-2-13) adds
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1096 Budapest, Eré u. 9/A

A birdsag altal kijelolt felszamold: KERSZI Kereskedel-
mi és Pénziligyi Szervezési Tanacsado Zrt., 1143 Budapest,
Besny®6i u. 13. I. em., cégjegyzékszama: 01 10 041640.

A Pest Megyei Birosag
3.Fpk.13-07-002274/14. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 2. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) MEGAPRESS 2000 Kereskedel-
mi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (2144
Kerepes, Vasut u. 25.; cégjegyzékszama: 13 09 112992;
adoszama: 11820747-2-13) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1087 Budapest, Storbl Alajos u. 3/C

1165 Budapest, Pilota u. 28.

1142 Budapest, Also6r u. 6/B

A birdsag altal kijeldlt felszamolo: DELTA NOVA Fel-
szamold és Tanacsado Kft., 2100 G6dolls, Dozsa Gy.
ut 33. . em. 3., cégjegyzékszama: 11 09 002635.

A Pest Megyei Birosag
8.Fpk.13-08-001187/7. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 29. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) STAFFORM Személyzeti
Tanacsad6 és Gazdasagi Szolgaltaté Korlatolt Felel6s-
ségii Tarsasag (2300 Rackeve, Szent Vendel 1t 72.; cég-
jegyzékszama: 13 09 114661; adoészama: 13345095-2-13)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1072 Budapest, Rakoczi ut 44. 1. em. 5.

1029 Budapest, Gyikfii u. 14. 1. em. 2.

A birosag altal kijelolt felszamold: KERSZI Kereskedel-
mi és Pénziligyi Szervezési Tandcsado Zrt., 1135 Budapest,
Csata u. 11. mfszt. 7., cégjegyzékszama: 01 10 041640.

A Pest Megyei Birosag
11.Fpk.13-08-001613/12. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) ZALA-SPECIAL Kertészeti és
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Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (2120 Du-
nakeszi, Vereckei u. 18.; cégjegyzékszama: 13 09 115289;
adoszama: 14058707-2-13) adods felszamolasat féeljaras-
ként elrendelte.

A birdsag altal kijeldlt felszamold: KERSZI Kereskedel-
mi és Pénziigyi Szervezési Tanacsadd Zrt., 1135 Budapest,
Csata u. 11. mfszt. 7., cégjegyzékszama: 01 10 041640.

A Févarosi Birésag
12.Fpk.01-07-000588/21. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 13. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) BETONTECHNIKA 2000
Epitéipari és Szolgaltaté Korlitolt Felelosségii Tarsa-
sag (2330 Dunaharaszti, Fo ut 19. B ép. L., el6z6 szh.: 1031
Budapest, Aranyhegyi lejt6 18/B, 1087 Budapest, Kerepe-
si ut 27/A; cégjegyzékszama: 13 09 123555; addszama:
13410753-2-13) ados felszdmoldsat foeljarasként elren-
delte.

A birésag altal kijeldlt felszamolo: TAX-AUDIT Val-
lalkozasi, Kereskedelmi és Szolgaltato Kft., 1141 Buda-
pest, Jeszenak Janos u. 59.

A Pest Megyei Birosag
4.Fpk.13-08-000042/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 1. napjan jogerdre emelke-
dett végzésével a(z) MEGARON Bels6épitészeti, Epit6-
ipari és Szolgaltaté Zartkoréen Miikodo Részvénytar-
sasag (2330 Dunaharaszti, Dedk F. u. 12/A; cégjegyzék-
szama: 13 10 040876; addszama: 13048121-2-13) adods
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolé: PATRIA CON-
SULT Gazdasagi Tanacsado és Vagyonkezeld Zartkoriien
Mikddé Részvénytarsasag, 1034 Budapest, Seregély
u. 13., cégjegyzékszama: 01 09 066529.

A Somogy Megyei Birésag
3.Fpk.14-08-000555/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) KOVACS-SPORT Kereskedelmi és
Szolgaltaté Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (7400

Kaposvar, Fiiredi ut 77.; cégjegyzékszama: 14 06 307125;
adoszama: 21907957-2-14) ados felszamolasat féeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

KOVACS-SPORT Kereskedelmi és Szolgéltatd Betéti
Tarsasag

A birosag altal kijelolt felszamoldé: A CONT(O)-ROLL
Kft., 1023 Budapest, Arpad fejedelem ttja 40-41., cég-
jegyzékszama: 01 09 681843. (A helyi kirendeltség cime:
7400 Kaposvar, Fé u. 7.)

A Somogy Megyei Birésag
2.Fpk.14-08-000450/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) AGRO-PALA Mezogazda-
sagi Kereskedelmi Betéti Tarsasag (7400 Kaposvar,
Béke utca 24.; cégjegyzékszama: 14 06 307750; ado-
szama: 22241676-2-14) ados felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

A birdsag altal kijeldlt felszamolo: REORG Valsagke-
zel6 és Felszamold Kft., 1116 Budapest, Hengermalom
ut 1., cégjegyzékszama: 01 09 079347. (A helyi kirendelt-
ség cime: 7400 Kaposvar, Kossuth L. u. 1-9.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001410/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben val6 kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 14. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) JAKO Mezégazdasagi és Ertéke-
sito Szovetkezet végelszamolas alatt (4541 Nyirjako,
Jozsef A. u. 1; cégjegyzékszama: 15 02 050446; ado-
szama: 11243636-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

JAKO Mezégazdasagi és Ertékesitd Szovetkezet

Jogeldd(6k): Dozsa Mg. Tsz. Baktaloranthaza

A birésag altal kijelolt felszamolo: KELET-HOLDING
Gazdasagi Tanacsadd és Kereskedelmi Rt., 1054 Buda-
pest, Honvéd u. 8. 1. em. 2., cégjegyzékszama: 01 10
044406. (A helyi kirendeltség cime: 4400 Nyiregyhaza,
Korhaz u. 61.)
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001619/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) TALANT-TRADE Kereskedelmi
és Szolgaltat6 Betéti Tarsasag (4400 Nyiregyhaza, Osz616
u. 118/A; cégjegyzékszama: 15 06 085869; addszama:
25691300-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

TALEV-TRADE Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti
Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

4400 Nyiregyhaza, Legyez6 u. 12/C

4400 Nyiregyhaza, Szegfii ut 20. fszt. 1.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatdi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001677/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 17. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) V-DUKAT-N Kereskedelmi
és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4624 Tiszabezdéd, Sport
ut 32.; cégjegyzékszama: 15 06 087027; addszama:
20391414-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birosag altal kijeldlt felszamold: AFI Felszamolo és
Vagyonkezelé Rt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em. 3., cégjegyzékszama: 01 10 042854. (A helyi kiren-
deltség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 12.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001839/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 27. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) JEFTE Kereskedelmi és
Szolgaltatd Betéti Tarsasag (4400 Nyiregyhaza, Torzs
u. 26. 1. em. 6.; cégjegyzékszama: 15 06 087051; ado-
szama: 20399041-2-15) adods fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszdmolasat elrendelte.

A birdosag altal kijelolt felszamold: INTERIT Befekteté-
si és Tanacsado Kft., 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.,
cégjegyzékszama: 15 09 061433.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
23.Fpk.15-08-001772/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MEDI TRADE Kereskedel-
mi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4625 Zahony, Ady E.
ut 13-15.; cégjegyzékszama: 15 06 087794; addszama:
20772185-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

4400 Nyiregyhaza, Debreceni u. 24.

A birdsag altal kijeldlt felszamolo: STANDARD Fel-
szamolo és Vagyonkezel6 Kft., 1137 Budapest, Pozsonyi
ut 32., cégjegyzékszama: 01 09 724084. (A helyi kiren-
deltség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 5. 1/109.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001181/4. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. szeptember 5. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) QUICK-TEAM Kereske-
delmi és Szolgaltatdo Betéti Tarsasag (4400 Nyiregy-
haza, Fazekas J. tér 21. 4. em. 37.; cégjegyzékszadma:
15 06 088408; adoszama: 21002595-2-15) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszdmolasat elrendelte.

A birdosag altal kijelolt felszamolo: MININVEST Va-
gyonhasznosité Rt., 1137 Budapest, Radnoti M. u. 40.
6/3., cégjegyzékszama: 01 10 044328. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 5. 1/109.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
17.Fpk.15-08-001621/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) KOROLEVA Kereskedelmi
és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4624 Tiszabezdéd, Sport
u. 32.; cégjegyzékszama: 15 06 088644; addszama:
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21052545-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatdi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dézsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
17.Fpk.15-08-001585/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) EVERESZT. K Kereskedelmi és
Szolgaltato Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (4600
Kisvarda, Attila u. 51.; cégjegyzékszama: 15 06 088807;
adoszama: 21068825-2-15) ados fizetésképtelenségét
megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

EVERESZT. K Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tar-
sasag

A birdsag altal kijeldlt felszamold: TAXCO Vagyonke-
zelé és Gazdasagi Szakérté Kft.,, 1145 Budapest, Rona
u. 207. 2/5., cégjegyzékszama: 01 09 739104. (A helyi ki-
rendeltség cime: 4400 Nyiregyhdza, Buza tér 9. l.em.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001849/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 28. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) SZLAVJANKA-TRADE
Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag végelsza-
molas alatt (4400 Nyiregyhdza, Vietorisz u. 30.; cégjegy-
zékszama: 15 06 08894 1; adoszama: 21090941-2-15) ados
fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat el-
rendelte.

El6z6 elnevezése(i):

ARKADICS Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti Tar-
sasdg

SZLAVJANKA-TRADE Kereskedelmi és Szolgaltato
Betéti Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: GORDIUS CON-
SULTING Gazdasagi Pénziigyi Tanacsadd és Vagyonér-
tékeld Rt., 1143 Budapest, Besny6i u. 13., cégjegyzéksza-
ma: 01 10 042573. (A helyi kirendeltség cime: 4400 Nyir-
egyhaza, Hosok tere 13.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001606/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 11. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MOROZOV-21Net Kereske-
delmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda,
Gagarin u. 22.; cégjegyzékszdma: 15 06 089072; ado-
szama: 21115893-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: KELET-HOLDING
Gazdasagi Tanacsadd és Kereskedelmi Rt., 1054 Buda-
pest, Honvéd u. 8. 1. em. 2., cégjegyzékszama: 01 10
044406. (A helyi kirendeltség cime: 4400 Nyiregyhaza,
Korhaz u. 61.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
17.Fpk.15-08-001618/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) CO-RO-NA-5 Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Gagarin
u. 22.; cégjegyzékszama: 15 06 089296; addszama:
21156663-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag éltal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatdi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birdsag
13.Fpk.15-08-001393/6. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 1. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) FEKETE TRADE Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4561 Baktaldranthaza,
Arpad u. 4.; cégjegyzékszama: 15 06 089412; adoszama:
21175457-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmolasat elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

4561 Baktaloranthaza, Szolskert u. 35.

4400 Nyiregyhaza, Fazekas Janos tér 23. I. em. 12.
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A birésag altal kijelolt felszamolé: ADOAKTUAL
Konyv- és Adodszakértéi, valamint Kereskedelmi Kft.,
4400 Nyiregyhaza, Rakoczi u. 18-20., 4401 Pf. 69, cég-
jegyzékszama: 15 09 060631.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birdsag
23.Fpk.15-08-001366/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 9. napjan jogerére emelke-
dett végzésével a(z) BOROVI JEGER Felvasarlasi,
Feldolgozé, Export, Export-Import Ertékesité Be-
téti Tarsasag (4555 Levelek, 44. szamu o0t 22. km,
010/39. hrsz.; cégjegyzékszama: 15 06 089862; adoszama:
21388769-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
és a felszamolasat elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolé: ADOAKTUAL
Konyv- és Adoszakértdi, valamint Kereskedelmi Kft.,
4400 Nyiregyhaza, Rakoczi u. 18-20., 4401 Pf. 69, cég-
jegyzékszama: 15 09 060631.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001769/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) CSELNI SZTART Kereske-
delmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda,
Litki u. 18.; cégjegyzékszama: 15 06 089900; addszama:
21393677-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmoldsat elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: RATIS Pénziigyi
Gazdasagi és Szolgaltatd Kft., 1054 Budapest, Aulich u. 7.
1/3., cégjegyzékszama: 01 09 668454. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Rigo u. 61.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001610/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 11. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) SIRENA-NETWORK Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kis-
varda, Litki u. 18.; cégjegyzékszama: 15 06 090286; ado-
szama: 21448492-2-15) adods fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszdmolasat elrendelte.

Nem bejegyzett elnevezése(i):

SIRENA Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag

A birdsag éltal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatdi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
23.Fpk.15-08-001595/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) TAVIKO-JUK Kereske-
delmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda,
Litki u. 18.; cégjegyzékszama: 15 06 090287; addszama:
21448519-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: BROSS Valsagke-
zel6 Kft., 1015 Budapest, Hattyt u. 3/A fszt. 2., cégjegy-
z€kszama: 01 09 666223. (A helyi kirendeltség cime: 4400
Nyiregyhaza, Vasvari P. u. 1.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001594/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) GLEB-MARINA Kereske-
delmi és Szolgaltatdo Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda,
Gagarin utca 17.; cégjegyzékszama: 15 06 090331; ado-
szama: 21452749-2-15) adods fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszdmolasat elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

4600 Kisvarda, Litki u. 18.

A birosag altal kijelolt felszamold: BROSS Valsagke-
zeld Kft., 1015 Budapest, Hatty u. 3/A fszt. 2., cégjegy-
zékszama: 01 09 666223. (A helyi kirendeltség cime: 4400
Nyiregyhaza, Vasvari P. u. 1.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001679/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 17. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) ODVAGRI Kereskedelmi és Szol-
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galtato Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki ut 18.; cég-
jegyzékszama: 15 06 090345; adoszama: 21453874-2-15)
ados fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat
elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolé: AFI Felszamolo és
Vagyonkezeld Rt., 1055 Budapest, Szent Istvan krt. 1.
I. em. 3., cégjegyzékszama: 01 10 042854. (A helyi kiren-
deltség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 12.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001771/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ORLOVCSANKA-GAL Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag Végelszamo-
las alatt (4600 Kisvarda, Litki ut 18.; cégjegyzékszama:
15 06 090349; adoszama: 21453939-2-15) adods fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

ORLOVCSANKA-GAL Kereskedelmi és Szolgaltatd
Betéti Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: ADOAKTUAL
Konyv- és Adodszakért6i, valamint Kereskedelmi Kft.,
4400 Nyiregyhaza, Rakoczi u. 18-20., 4401 Pf. 69, cég-
jegyzékszama: 15 09 060631.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
23.Fpk.15-08-001509/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) LJUBIMOVA-2002 Keres-
kedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda,
Litki u. 18.; cégjegyzékszama: 15 06 090361; adészama:
21454473-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: DECIMA Felszamo-
16 Kft., 1143 Budapest, Hungaria krt. 80. A ép. 1/3., cég-
jegyzékszama: 05 09 005543. (A helyi kirendeltség cime:
4400 Nyiregyhaza, Koranyi utca 195.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001591/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-

kedett végzésével a(z) STANITA-STATA Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki
ut 18.; cégjegyzékszama: 15 06 090486; addszama:
21466766-2-15) adods fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamold: INTERIT Befekteté-
si és Tanacsado Kft., 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.,
cégjegyzékszama: 15 09 061433.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
17.Fpk.15-08-001616/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ALGALINA Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki
ut 18.; cégjegyzékszama: 15 06 090576; addszama:
21481453-2-15) adods fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmoldsat elrendelte.

A birdsag éltal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatdi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birdsag
23.Fpk.15-08-001696/4. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 17. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) SZJUVAN-21N Kereskedel-
mi és Szolgaltato Betéti Tarsasag végelszamolas alatt
(4600 Kisvarda, Gagarin utca 15.; cégjegyzékszama:
15 06 090680; adészama: 21495164-2-15) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

SZJUVAN-21N Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti
Tarsasag

El6z0 székhelye(i):

4600 Kisvarda, Litki tt 18.

A birésag altal kijelolt felszamolé: ADOAKTUAL
Konyv- és Adoszakértdi, valamint Kereskedelmi Kft.,
4400 Nyiregyhdza, Rakoczi u. 18-20., 4401 Pf. 69, cég-
jegyzékszama: 15 09 060631.
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001613/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) OLANI DE Kereskedelmi és Szol-
galtaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki u. 18.; cég-
jegyzékszama: 15 06 090883; adoszdma: 21503285-2-15)
ados fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat
elrendelte.

A birdsag altal kijelslt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatéi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
17.Fpk.15-08-001766/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) TROJE-NET Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki
ut 18.; cégjegyzékszama: 15 06 090885; addszama:
21503319-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: RATIS Pénziigyi
Gazdasagi és Szolgaltatd Kft., 1054 Budapest, Aulich u. 7.
/3., cégjegyzékszama: 01 09 668454. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Rigo u. 61.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001614/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MUDROSTY-DEBA Keres-
kedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda,
Litki Gt 18.; cégjegyzékszama: 15 06 090981; addszdma:
21513105-2-15) adds fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszakér-
téi, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatoi és Kereskedelmi
Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cégjegy-
zékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001502/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) GRUPPA-LEE Kereskedel-
mi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki
ut 18.; cégjegyzékszama: 15 06 090988; addszama:
21513215-2-15) adods fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmolasat elrendelte.

A birosag altal kijeldlt felszamolo: PRUDENS PROFIT
CONTROLL Vagyonkezel6 Korlatolt Felelosségli Tarsa-
sag, 4625 Zahony, Szebecse Ut 4., cégjegyzékszama: 15 09
070938.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
23.Fpk.15-08-001511/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) PONAMEROV AND CO
Kereskedelmi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4600 Kis-
varda, Litki ut 18.; cégjegyzékszama: 15 06 091005; ado-
szama: 21515547-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: MATRAHOLDING
Gazdasagi Tanacsado Rt., 1146 Budapest, Chazar Andras
u. 9., cégjegyzékszama: 01 10 043926. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhdza, Fazekas tér 1. 1.em. 11.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001676/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 17. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) STREET-SPEED Szolgal-
taté és Kereskedelmi Betéti Tarsasag (4400 Nyiregy-
héaza, Katona u. 22.; cégjegyzékszama: 15 06 091064; ado-
szama: 21523616-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: MININVEST Va-
gyonhasznosité Rt., 1137 Budapest, Radnoti M. u. 40.
6/3., cégjegyzékszama: 01 10 044328. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 5. 1/109.)
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001508/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) YUGOLD-2003 TRADE Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4400 Nyir-
egyhaza, Hermann Ott6 u. 4. 1. em. 3.; cégjegyzékszama:
15 06 091538; adoszama: 21581553-2-15) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

4400 Nyiregyhaza, Vay Adam krt 4-6. 2. em. 209.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: DECIMA Felszamo-
16 Kft., 1143 Budapest, Hungaria krt. 80. A ép. 1/3., cég-
jegyzékszama: 05 09 005543. (A helyi kirendeltség cime:
4400 Nyiregyhaza, Koranyi utca 195.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001605/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 11. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) BISSZER Kereskedelmi és
Szolgaltatd Betéti Tarsasag (4625 Zahony, Szebecse
u. 4.; cégjegyzékszama: 15 06 091689; addszama:
21787182-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag éltal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
értdi, Gazdasagi Tanacsaddi, Szolgaltatoi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001506/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) MIRA-TRADE Kereskedelmi és
Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4400 Nyiregyhaza, Fazekas
J.tér 5. V. em. 41.; cégjegyzékszama: 15 06 091751; ado-
szama: 21800018-2-15) ados fizetésképtelenségét megalla-
pitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: LQD Pénziigyi és
Gazdasagi Szakértd Kft., 1032 Budapest, Valyog u. 2.,
cégjegyzékszama: 01 09 566001. (A helyi kirendeltség ci-
me: 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001504/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) VLASZNA-TRADE Keres-
kedelmi és Szolgaltatéo Betéti Tarsasag (4400 Nyiregy-
haza, Leffler S. u. 37/B; cégjegyzékszama: 15 06 091850;
adészama: 21803860-2-15) ados fizetésképtelensegét
megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birdosag altal kijelolt felszamolo: LQD Pénziigyi és
Gazdasagi Szakérté Kft., 1032 Budapest, Valyog u. 2.,
cégjegyzékszama: 01 09 566001. (A helyi kirendeltség ci-
me: 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001751/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkdzlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) KAMCSATKA-TN2003 Kereske-
delmi Betéti tarsasag (4623 Tuzsér, Béke u. 22.; cégjegy-
zékszama: 15 06 091885; addszama: 21806179-2-15) ados
fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat el-
rendelte.

A birosag altal kijelolt felszamold: Kossuth Holding
Valsagkezel6 és Felszamoldo Rt., 1061 Budapest VI,
Paulay Ede u. 45., cégjegyzékszama: 01 10 044789.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
1.Fpk.15-08-001816/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) SZOKOL-DIAM Kereske-
delmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag végelszamolas
alatt (4495 Doge, Szoloskert u. 59.; cégjegyzékszama:
15 06 091990; addszama: 21816525-2-15) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

SZOKOL-DIAM Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti
Tarsasag

A birésag altal kijelolt felszamold: TAXCO Vagyonke-
zelé és Gazdasagi Szakérté Kft., 1145 Budapest, Rona
u. 207. 2/5., cégjegyzékszama: 01 09 739104. (A helyi ki-
rendeltség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bliza tér 9. L.em.)
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001507/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MECSTA PLUS Kereske-
delmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda,
Gagarin u. 18.; cégjegyzékszdma: 15 06 092035; ado-
szama: 21820597-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birosag altal kijeldlt felszamolo: PRUDENS PROFIT
CONTROLL Vagyonkezel6 Korlatolt Felelosségli Tarsa-
sag, 4625 Zahony, Szebecse Ut 4., cégjegyzékszama: 15 09
070938.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001593/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) KATRIN-NET Kereskedel-
mi és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Gaga-
rin at 32.; cégjegyzékszama: 15 06 092108; adoszama:
21832660-2-15) adods fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: BROSS Valsagkeze-
16 Kft., 1015 Budapest, Hattyu u. 3/A fszt. 2., cégjegyzék-
szama: 01 09 666223. (A helyi kirendeltség cime: 4400
Nyiregyhaza, Vasvari P. u. 1.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001559/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) AKTA-ZSAN-TRADE Kereske-
delmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4400 Nyiregyhaza,
Fazekas J. tér 10. IX. em. 77.; cégjegyzékszama:
15 06 092347; adoszama: 21877623-2-15) adods fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: INTERIT Befekteté-
si és Tandcsado Kft., 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.,
cégjegyzékszama: 15 09 061433.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
1.Fpk.15-08-001813/4. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) AL-SAB 21 Kereskedelmi és Szol-
galtaté Betéti Tarsasag végelszamolas alatt (4600 Kis-
varda, Erzsébet u. 20.; cégjegyzékszama: 15 06 092448;
adoszama: 21899609-2-15) adds fizetésképtelenségét meg-
allapitotta és a felszdmolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

AL-SAB 21 Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti Tar-
sasag

A birésag altal kijelolt felszamold: TAXCO Vagyonke-
zeld €s Gazdasagi Szakérté Kft., 1145 Budapest, Rona
u. 207. 2/5., cégjegyzékszama: 01 09 739104. (A helyi ki-
rendeltség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bliza tér 9. [.em.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birdsag
17.Fpk.15-08-001767/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) LYURA-21 Kereskedelmi és
Szolgaltatd Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Erzsébet
u. 20.; cégjegyzékszama: 15 06 092462; addszama:
21900431-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: RATIS Pénziigyi
Gazdasagi és Szolgaltatd Kft., 1054 Budapest, Aulich u. 7.
1/3., cégjegyzékszama: 01 09 668454. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhdza, Rigo6 u. 61.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
17.Fpk.15-08-001617/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) FEDIANTA Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki
ut 18.; cégjegyzékszama: 15 06 092491; addszéama:
21905481-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: AZSIO Konyvszakér-
tdi, Gazdasagi Tandcsadoi, Szolgaltatoi és Kereskedelmi
Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cégjegy-
zékszama: 15 09 060370.
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001693/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 17. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) EVGENICS Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki
ut 18.; cégjegyzékszama: 15 06 092510; addszama:
21906279-2-15) adods fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmoldsat elrendelte.

A birdosag altal kijelolt felszamolo: MININVEST Va-
gyonhasznosité Rt., 1137 Budapest, Radnoti M. u. 40.
6/3., cégjegyzékszama: 01 10 044328. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 5. 1/109.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001600/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MIS KAPITAL Kereskedel-
mi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4600 Kisvarda, Litki
ut 18.; cégjegyzékszama: 15 06 092511; addszéama:
21906293-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: DECIMA Felszamo-
16 Kft., 1143 Budapest, Hungaria krt. 80. A ép. 1/3., cég-
jegyzékszama: 05 09 005543. (A helyi kirendeltség cime:
4400 Nyiregyhdza, Koranyi utca 195.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001588/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) NS-KARALL Kereskedelmi
és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4625 Zahony, Ifjusag
utca 4/C fszt. 2.; cégjegyzékszama: 15 06 092565; ado-
szama: 21916584-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszdmolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: INTERIT Befekteté-
si és Tandcsado Kft., 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.,
cégjegyzékszama: 15 09 061433.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
17.Fpk.15-08-001584/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 6. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) OFELIA Kereskedelmi és Szol-
galtaté Betéti Tarsasag (4625 Zahony, Ifjusag u. 4/C
fszt. 2.; cégjegyzékszama: 15 06 092598; adoszama:
21925740-2-15) adods fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmoldsat elrendelte.

A birdosag altal kijelolt felszamold: INTERIT Befekteté-
si és Tanacsado Kft., 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.,
cégjegyzékszama: 15 09 061433.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001503/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) NYEMKINA Kereskedelmi
és Szolgaltato Betéti Tarsasag (4495 Doge, Szoloskert
u. 55.; cégjegyzékszama: 15 06 092755; addszéama:
21943801-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijeldlt felszamolo: PRUDENS PROFIT
CONTROLL Vagyonkezeld Korlatolt Feleldsségti Téar-
sasdg, 4625 Zahony, Szebecse ut 4., cégjegyzékszama:
15 09 070938.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001597/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birésag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ANDREAS-BRILL Keres-
kedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4495 Doge,
Sz6loskert u. 55.; cégjegyzékszama: 15 06 092806; ado-
szama: 21953714-2-15) adoés fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszdmolasat elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: BROSS Valsagkeze-
16 Kft., 1015 Budapest, Hattyu u. 3/A. fszt. 2., cégjegyzék-
szama: 01 09 666223. (A helyi kirendeltség cime: 4400
Nyiregyhaza, Vasvari P. u. 1.)
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001691/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 17. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) TEREKHOV VLADIMIR
Kereskedelmi és Szolgaltatéo Betéti Tarsasag (4400
Nyiregyhdza, Vay Adam krt. 4-6.; cégjegyzékszama:
15 06 092872; adoszama: 21964068-2-15) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: MININVEST Va-
gyonhasznosité Rt., 1137 Budapest, Radnoti M. u. 40.
6/3., cégjegyzékszama: 01 10 044328. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 5. 1/109.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
23.Fpk.15-08-001601/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkdzlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) VEVA-40 Kereskedelmi és Szol-
galtato Betéti Tarsasag (4625 Zahony, Ifjusag u. 4.; cég-
jegyzékszama: 15 06 092924; adoszama: 21968945-2-15)
ados fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat
elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolé: DECIMA Felsza-
mol6 Kft., 1143 Budapest, Hungéaria krt. 80. A ép. /3.,
cégjegyzékszama: 05 09 005543. (A helyi kirendeltség ci-
me: 4400 Nyiregyhaza, Koranyi utca 195.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001770/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 20. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) IRINA USZPEH Kereske-
delmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4495 Doge, Sz6-
18skert it 19.; cégjegyzékszama: 15 06 093045; adoszama:
21979110-2-15) adds fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: RATIS Pénziigyi
Gazdasagi ¢s Szolgaltatd Kft., 1054 Budapest, Aulich u. 7.
1/3., cégjegyzékszama: 01 09 668454. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Rigé u. 61.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001602/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) TAN-KAIR Kereskedelmi és
Szolgaltatd Betéti Tarsasag (4495 Doge, SzOloskert
u. 19.; cégjegyzékszama: 15 06 093332; addszéama:
22132121-2-15) ados fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszdmolasat elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamolo: DECIMA Felsza-
molé Kft., 1143 Budapest, Hungaria krt. 80. A ép. I/3.,
cégjegyzékszama: 05 09 005543. (A helyi kirendeltség ci-
me: 4400 Nyiregyhaza, Koranyi utca 195.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
23.Fpk.15-08-001505/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) STATUS KURGAN Keres-
kedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4495 Doge,
Széloskert ut 19.; cégjegyzékszama: 15 06 093351; ado-
szama: 22133407-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: PRUDENS PROFIT
CONTROLL Vagyonkezeld Korlatolt Feleldsségti Tarsa-
sag, 4625 Zahony, Szebecse Ut 4., cégjegyzékszama: 15 09
070938.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-000741/13. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 24. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) CS & V Epker Bau Epitoipari és
Kereskedelmi Betéti Tarsasag (4300 Nyirbator, Csokonai
u. 33.; cégjegyz€kszdma: 15 06 093485; addszama:
22157124-2-15) adds fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolo: MININVEST Va-
gyonhasznosité Rt., 1137 Budapest, Radnoti M. u. 40.
6/3., cégjegyzékszama: 01 10 044328. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 5. 1/109.)
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-001620/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdség elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) MESTER-TRANS Kereske-
delmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag (4400 Nyiregyhaza,
Cimbalom u. 18.; cégjegyzékszama: 15 06 093641; ado-
szama: 25662373-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

4400 Nyiregyhaza, Herman Ott6 u. 1/B

4400 Nyiregyhédza, Dugonics u. 36.

4064 Nagyhegyes, Rakoczi u. 37.

Nem bejegyzett székhelye(i):

3926 Taktabdj, Alkotmany u. 27.

4400 Nyiregyhaza, Cimbalom u. 18.

A birésag altal kijeldlt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
értdi, Gazdasagi Tandcsadoi, Szolgaltatoi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhdza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
7.Fpk.15-08-001211/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) CONFORM-BAU Epitéipa-
ri és Kereskedelmi Betéti Tarsasag (4244 Ujfehérto,
Bocskai utca 37.; cégjegyzékszama: 15 06 094362; ado-
szama: 22394224-2-15) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolé: AGROBROKER
Pénziigyi, Szolgaltatd ¢s Tanacsado Rt., 1141 Budapest,
Lipotvar 27., cégjegyzékszama: 01 10 042636. (A helyi ki-
rendeltség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 5.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
7.Fpk.15-08-001338/6. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) SZIK-VIR-BAU Epitéipari, Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelgsségii Tarsa-
sag (4400 Nyiregyhaza, Viola u. 4/6.; cégjegyzékszama:
15 09 062325; adoszama: 11247960-2-15) adods fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

AVIA-GATE Autdkereskedelmi és Szolgaltatdé Korla-
tolt Felel6sségli Tarsasag

NAGY-OK Autokereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt
FelelOsségii Tarsasag

NAGY-OK Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt Fele-
18sségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

4400 Nyiregyhaza, Matréz u. 1.

A biréség altal kijeldlt felszamolo: AZSIO Kényvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatoi és Kereskedel-

mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
8.Fpk.15-08-000953/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 21. napjan jogerére emelke-
dett végzésével a(z) LEKO-TRADE Kereskedelmi és
Szolgaltato Korlatolt Felelosségii Tarsasag (4440 Tisza-
vasvari, Vagohid u. 5; cégjegyzékszama: 15 09 063883;
adoszama: 11492074-2-15) ados fizetésképtelenségét meg-
allapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: ADOAKTUAL
Konyv- és Adodszakértéi, valamint Kereskedelmi Kft.,
4400 Nyiregyhaza, Rakoczi u. 18-20., 4401 Pf. 69, cég-
jegyzékszama: 15 09 060631.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-001513/5. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) UNIVERSAL EPKER Epi-
téipari és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségii Tarsa-
sag (4400 Nyiregyhdza, Hathaz u. 8.; cégjegyzékszama:
15 09 066998; adoszama: 12673971-2-15) adods fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: MATRAHOLDING
Gazdasagi Tanacsado Rt., 1146 Budapest, Chazar Andras
u. 9., cégjegyzékszama: 01 10 043926. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhdza, Fazekas tér 1. 1. em. 11.)
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A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
8.Fpk.15-08-000700/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktober 22. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) KELET-PLANET Termel6 és
Kereskedelmi Korlatolt Felelosségli Tarsasag (4555
Levelek, Virag utca 49.; cégjegyzékszama: 15 09 068015;
adoszama: 12943250-2-15) ados fizetésképtelenségét
megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

FRUIT PLUSZ KER. Kereskedelmi és Termelé Korla-
tolt Feleldsségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

4741 Jankmajtis, Arany Janos u. 17.

A birdsag altal kijelolt felszamold: INTERIT Befekteté-
si és Tanacsado Kft., 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.,
cégjegyzékszama: 15 09 061433.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
17.Fpk.15-08-000863/11. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozze-
tételét, hogy a(z) 2008. december 4. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) TISZAI KAVICS Kereskedelmi
és Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii Tarsasag (4951 Ti-
szabecs, Kiilteriilet tanya 092/6. hrsz.; cégjegyzékszama:
15 09 068641; adoszama: 13113487-2-15) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszdmolasat elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

4700 Matészalka, Dobo Istvan u. 45.

A birdsag altal kijelolt felszdmolo: BROSS Valsagke-
zel6 Kft., 1015 Budapest, Hattyt u. 3/A fszt. 2., cégjegy-
z¢kszama: 01 09 666223. (A helyi kirendeltség cime: 4400
Nyiregyhdza, Vasvari P. u. 1.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
8.Fpk.15-07-001615/15. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 22. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) FERRLIN-BAU Epitéipari Szol-
galtato és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
(4400 Nyiregyhaza, Szarvas u. 1-3. 5. em. 502.; cégjegy-
zékszama: 15 09 069636; adoszama: 13408154-2-15) ados
fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat el-
rendelte.

El6z6 székhelye(i):

4481 Nyiregyhaza, Aranykalasz sor 85.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: ADOAKTUAL
Konyv- €és Addszakértéi, valamint Kereskedelmi Kft.,
4400 Nyiregyhdza, Rékoczi u. 18-20., 4401 Pf. 69, cég-
jegyzékszama: 15 09 060631.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
23.Fpk.15-08-000840/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 5. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) SZATMAR-EPKER KEpitbipari,
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag (4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 8. 3. em. 10.; cégjegy-
zékszama: 15 09 070888; adoszama: 13783633-2-15) ados
fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat el-
rendelte.

El6z6 székhelye(i):

4400 Nyiregyhaza, Majus 1. tér 4. IV. em. 18.

A birdsag éltal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatdi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
8.Fpk.15-08-000998/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 21. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) PANDA-TEXT Kereskedel-
mi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (4300
Nyirbator, Munkacsy sétany 5. A ép. fszt. 2.; cégjegyzék-
szama: 15 09 070908; adoszama: 13790471-2-15) ados fi-
zetésképtelenségét megallapitotta és a felszdmolasat el-
rendelte.

A birosag altal kijelolt felszamold: BROSS Valsagke-
zeld Kft., 1015 Budapest, Hatty u. 3/A fszt. 2., cégjegy-
zékszama: 01 09 666223. (A helyi kirendeltség cime: 4400
Nyiregyhaza, Vasvari P. u. 1.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
23.Fpk.15-08-000982/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozz¢-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
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emelkedett végzésével a(z) RORE Transfruct Ipari Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelgsségii Tarsa-
sag (4831 Tiszaszalka, Petdfi ut 22.; cégjegyzékszama:
15 09 071063; adoszama: 13833532-2-15) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.
A birosag altal kijeldlt felszamolo: STANDARD Fel-
szamolo és Vagyonkezeld Kft., 1137 Budapest, Pozsonyi
ut 32., cégjegyzékszama: 01 09 724084. (A helyi kiren-
deltség cime: 4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 5. 1/109.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
8.Fpk.15-08-001011/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 24. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) SZILKING-BAU Epitéipari,
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag (4400 Nyiregyhaza, Bethlen Gabor Ut 45.; cégjegy-
zékszama: 1509 071115; addészama: 13848402-2-15) adds
fizetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat el-
rendelte.

A birdsag altal kijelolt felszamold: INTERIT Befekteté-
si ¢s Tanacsado Kft., 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.,
cégjegyzékszama: 15 09 061433.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
1.Fpk.15-08-001047/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozze-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) KELET-SZTAR-FEM Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelgsségii Tarsa-
sag (4765 Csenger, Uj Elet Gt 46.; cégjegyzékszama:
15 09 071457; adoszama: 13035590-2-15) adods fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z06 székhelye(i):

4400 Nyiregyhaza, Kisdiofa u. 2.

7000 Sarbogard, Bem u. 27.

A birdsag altal kijelolt felszamold: INTERIT Befekteté-
si ¢s Tanacsado Kft., 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. 2/7.,
cégjegyzékszama: 15 09 061433.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birésag
13.Fpk.15-08-000874/14. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben vald kdzze-
tételét, hogy a(z) 2008. december 1. napjan jogerdre emel-

kedett végzésével a(z) KIRALYFALVI Kereskedelmi és
Szolgaltaté Egyszemélyes Korlatolt Felel6sségii Tarsa-
sag (4245 Erpatak, Szabadsag utca 60.; cégjegyzékszdma:
15 09 071470; adoszama: 12693814-2-15) ados fizetés-
képtelenségét megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

KIRALYFALVI Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

El6z06 székhelye(i):

1116 Budapest, Hirad6 utca 15.

A birosag altal kijelolt felszamolo: RATIS Pénziigyi
Gazdasagi és Szolgaltatd Kft., 1054 Budapest, Aulich u. 7.
1/3., cégjegyzékszama: 01 09 668454. (A helyi kirendelt-
ség cime: 4400 Nyiregyhaza, Rigo u. 61.)

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birdsag
23.Fpk.15-08-000873/6. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2N Works Hungary Szolgaltaté és Ke-
reskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag (4400 Nyir-
egyhéaza, Gyongy utca 8.; cégjegyzékszama: 15 09 071583;
adoszama: 13544988-2-15) adds fizetésképtelenségét meg-
allapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

2119 Pécel, Zrinyi u. 12.

A birdsag éltal kijelolt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatdi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Birosag
6.Fpk.15-08-001184/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 5. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) AMP Ingatlanforgalmazé Korla-
tolt Felelosségii Tarsasag (4400 Nyiregyhaza, Arany Ja-
nos utca 22. 3. em. 7.; cégjegyzékszama: 15 09 073092;
adoszama: 13819169-2-15) ados fizetésképtelenségét
megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z0 székhelye(i):

1043 Budapest, T¢l u. 14.

A birdsag altal kijelslt felszamolo: AZSIO Konyvszak-
ért6i, Gazdasagi Tanacsadoi, Szolgaltatoi és Kereskedel-
mi Kft., 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. ut 1. IV. em., cég-
jegyzékszama: 15 09 060370.
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A Tolna Megyei Birosag
4.Fpk.17-08-000302/7. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 7. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) Dunai Sparga Zoldségtermeszto
és Kereskedé Korlatolt Felelosségii Tarsasag (7054
Tengelic (Sz6lohegy), Kossuth L. u. 15.; cégjegyzék-
szama: 17 09 003908; adoszama: 12460669-2-17) ados fi-
zetésképtelenségét megallapitotta és a felszamolasat el-
rendelte.

El6z0 székhelye(i):

7054 Tengelic, Kossuth L. u. 15.

7054 Tengelic, Gagarin major 0245/38.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: TM-LINE Felsza-
mol6 és Gazdasagi Tanacsado Zrt., 1092 Budapest, Ferenc
krt. 40. II. em. 16., cégjegyzékszama: 01 09 709120.

A Tolna Megyei Birosag
4.Fpk.17-08-000175/10. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerore
emelkedett végzésével a(z) KEM-TEL Kereskedelmi és
Szolgaltato Korlatolt Felelosségili Tarsasag (7100 Szek-
szard, Grof P. u. 12. 1/2.; cégjegyzékszama: 17 09 004327,
adoszama: 12738362-2-17) ados fizetésképtelenségét
megallapitotta és a felszamolasat elrendelte.

A birésag altal kijelolt felszamolé: REORG Valsag-
kezel6 ¢és Felszamol6 Kft., 1116 Budapest, Hengermalom
ut 1., cégjegyzékszama: 01 09 079347.

A Tolna Megyei Birosag
4.Fpk.17-08-000172/8. sz. végzése
felszamolas meginditiasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) OGNALL FOREST Erdégazdal-
kodo Korlatolt Felelosségli Tarsasag (7044 Nagydorog,
Kossuth tér 4.; cégjegyzékszama: 17 09 006284; addszama:
13187745-2-17) adods fizetésképtelenségét megallapitotta
¢s a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

Jung Erdé Szolgaltatdo Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

OGNALL FOREST Erddgazdalkodé Korlatolt Felelds-
ségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):
8151 Szabadbattyan, Malom u. 39.
A birosag altal kijelolt felszamolo: Kossuth Holding

Valsagkezel6 és Felszamolo Zrt., 1075 Budapest, Kazin-
czy u. 24-25., cégjegyzékszama: 01 10 044789.

A Tolna Megyei Birosag
9.Fpk.17-08-000337/12. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 10. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ORIGOMAT Kereskedelmi
Zartkorien Miikodoé Részvénytarsasag (7200 Dombo-
var, FO utca 76.; cégjegyzékszama: 17 10 001254; ado-
szama: 12996818-2-17) ados fizetésképtelenségét megal-
lapitotta és a felszamolasat elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

SVED Szamitastechnikai és Kereskedelmi Részvény-
tarsasag

SVED Szamitastechnikai és Kereskedelmi Zartkoriien
Miikodd Részvénytarsasag

El6z6 székhelye(i):

1143 Budapest, Francia ut 38/B.

A birosag altal kijelolt felszamolo: Kossuth Holding
Valsagkezel6 és Felszamolo Zrt., 1075 Budapest, Kazin-
czy u. 24-25., cégjegyzékszama: 01 10 044789.

A Veszprém Megyei Birosag
4.Fpk.19-08-000519/5. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 27. napjan jogerdre emelke-
dett végzésével a(z) FOTO-VIL Fotdszolgaltato Gazda-
sagi Munkakozosség végelszamolas alatt (8200 Veszp-
rém, Nagy L. 3/D. II. 7.; cégjegyzékszama: 19 04 000885;
adoszama: 27211777-2-19) ados felszamolasat féeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

FOTO-VIL Fotoszolgaltaté Gazdasagi Munkakozosség

A birésag altal kijelolt felszamold: VECTIGALIS Zrt.,
1051 Budapest, Mérlegu. 12. V. lh. 7-8., cégjegyzékszama:
01 10 044074. (A helyi kirendeltség cime: 8200 Veszprém,
Egyetemu. 9.)
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A Veszprém Megyei Birosag
4.Fpk.19-08-000376/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Lendiilet 99. Epitéipari Be-
téti Tarsasag (8161 Osi, Sziget utca 3. A ép.; cégjegyzék-
szama: 19 06 504924; addszama: 20329505-2-19) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

Nem bejegyzett elnevezése(i):

Lendiilet Epitéipari Betéti Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

8182 Berhida, Peremarton, Color-ltp 304. A ép.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: MATRAHOLDING
Gazdasagi Tanacsado Kft., 1146 Budapest, Chazar Andras
u. 9., cégjegyzékszama: 01 10 043926.

A Veszprém Megyei Birosag
6.Fpk.19-08-000473/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 2. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) ALBA MODUL Epitéipari Ke-
reskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag végelszamo-
las alatt (8500 Papa, Budai Nagy Antal utca 13.; cégjegy-
zékszama: 19 06 508536; addszama: 22340177-2-19) adds
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 elnevezése(i):

ALBA MODUL Epitéipari Kereskedelmi és Szolgal-
tato Betéti Tarsasag

A birdsag altal kijelolt felszamolo: CASH & LIMES
Vagyonkezel6 és Felszamol6 Zrt., 1146 Budapest, Chazar
Andras u. 9., cégjegyzékszama: 01 10 043611.

A Févarosi Birésag
23.Fpk.01-08-003737/9. sz. végzése
felszamolds meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. oktdber 28. napjan jogerére emel-
kedett végzésével a(z) ISSIMO PLUSZ Telekommuni-
kacios és Szolgaltato Betéti Tarsasag, el6z06 elnevezése:
Hordar Plussz Kereskedelmi és Szolgaltatd Bt. (8252 Ba-
latonszepezd, Dézsa Gyorgy ut 52., el6z6 székhelye: 1148
Budapest, Mogyorodi ut 64/C 4. em. 14., el6z0 telephelye:
1087 Budapest, Kerepesi ut 15.; cégjegyzékszama:

19 06 508854; ad6szama: 21801521-2-19) ados felszamo-
lasat foeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijelolt felszamold: Kossuth Holding
Valsagkezel6 és Felszamolo Zrt., 1075 Budapest, Kazin-
czy u. 24-26. Lev. cim: 1388 Bp., Pf. 51.

A Veszprém Megyei Birosag
4.Fpk.19-08-000450/6. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 3. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) EDILMAT Ipari, Kereskedelmi
és Szolgaltaté Korlatolt Felelgsségii Tarsasag (8330 Sii-
meg, Mihalyfai u. 29.; cégjegyzékszama: 19 09 501611;
adoszama: 11329648-2-19) adods felszamolasat foeljaras-
ként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

8330 Siimeg, Simon Istvan u. 54.

A birdsag altal kijelolt felszamolo: HUBERTUS Pénz-
ligyi, Gazdasagi Tanacsadd Kft., 7624 Pécs, Hungaria
u. 53/1., cégjegyzékszama: 02 09 060077.

A Veszprém Megyei Birosag
4.Fpk.19-08-000353/13. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 19. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) BERTALAN INTERT-
RANSPORT Szolgaltaté Korlatolt Felelosségli Tar-
sasag (8297 Tapolca-Diszel, Gyulaffy u. 48.; cégjegyzék-
szama: 19 09 502743; adoszama: 11339867-2-19) adods
felszdmolasat foeljarasként elrendelte.

E16z6 elnevezése(i):

B+S Transport Szolgaltaté Korlatolt Felelésségli Tar-
sasag

INTERTRANSPORT Szolgaltatd Korlatolt Felel6s-
ségli Tarsasag

BERTALAN INTERTANSPORT Szolgaltat6 Korlatolt
FelelOsségti Tarsasag

BERTALAN INTERTRANSPORT Szolgaltaté Korla-
tolt Feleldsségli Tarsasag

El6z6 székhelye(i):

8300 Tapolca-Diszel, Gyulaffy u. 45.

8286 Gyulakeszi, Kossuth u. 64.

8297 Tapolca-Diszel, Gyulaffy u. 48.

Nem bejegyzett székhelye(i):

2510 Dorog, Ham Kalman-Itp 20. 1. em. 1.



9838

HIVATALOS ERTESITO

2008/53. szam

A birésag altal kijelolt felszamolo: VECTIGALIS Zrt.,
1051 Budapest, Mérlegu. 12. V. 1h. 7-8., cégjegyzékszama:
01 10 044074. (A helyi kirendeltség cime: 8200 Veszprém,
Egyetem u. 9.)

A Veszprém Megyei Birosag
4.Fpk.19-08-000368/10. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A bir6sag elrendeli annak a Cégkdzlonyben vald kozzé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 26. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) Maczké Epitéipari és Szolgal-
tato Korlatolt Felelosségli Tarsasag (8200 Veszprém,
Gyongyvirag utca 6.; cégjegyzékszama: 19 09 503360; ado-
szama: 11525136-2-19) ados felszamolasat foeljarasként
elrendelte.

El6z0 székhelye(i):

8441 Marko, Rozsafa u. 23.

Jogelod(6k):

YUMBO Epitdipari és Szolgaltaté Gazdasigi Munka-
kozosség

A birosag altal kijeldlt felszamold: KERSZI Kereske-
delmi és Pénziigyi Szervezési Tanacsado Zrt., 1143 Buda-
pest, Besnydi u. 13. I. emelet 1581 Budapest, Pf. 108, cég-
jegyzékszama: 01 10 041640.

A Veszprém Megyei Birosag
6.Fpk.19-08-000491/8. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben valo kdzzé-
tételét, hogy a(z) 2008. december 5. napjan jogerdre emel-
kedett végzésével a(z) BARKA 96 Vendéglatéipari Kor-
latolt Felelosségii Tarsasag (8200 Veszprém, Kereszt
utca 9.; cégjegyzékszama: 19 09 507881; addszéama:
13377513-2-19) adés felszamolasat foeljarasként elren-
delte.

A birdsag altal kijeldlt felszamolé: CSABAHOLDING
Kft., 1146 Budapest, Thokoly ut 59/A 1/3., cégjegyzék-
szama: 01 09 683720.

A Veszprém Megyei Birosag
4.Fpk.19-08-000232/16. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birosag elrendeli annak a Cégkozlonyben valo koz-
zétételét, hogy a(z) 2008. november 24. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) TA-SI 2005 Kereskedelmi

és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag (8420
Zirc, Koztarsasag utca 1. C ép. 1. em. 6.; cégjegyzék-
szama: 19 09 508476; adoszama: 13586498-2-19) ados
felszamolasat foeljarasként elrendelte.

A birosag altal kijeldlt felszamolé: CSABAHOLDING
Kft., 1146 Budapest, Thokoly at 59/A 1/3., cégjegyzék-
szama: 01 09 683720.

A Veszprém Megyei Birésag
4.Fpk.19-08-000364/9. sz. végzése
felszamolas meginditasanak kozzétételérol

A birdsag elrendeli annak a Cégk6zlonyben vald kdzzeé-
tételét, hogy a(z) 2008. november 25. napjan jogerdre
emelkedett végzésével a(z) ISOLAL Kornyezetvédelmi
Szolgaltato és Kereskedelmi Korlatolt Feleldsségii Tar-
sasag (8200 Veszprém, Hazgyari at 1. 1. em. 112.; cég-
jegyzékszama: 19 09 510283; addszama: 13702740-2-19)
ados felszamolasat foeljarasként elrendelte.

El6z6 székhelye(i):

1203 Budapest, Lajtha Lasz16 utca 18-20.

A birdsag altal kijelolt felszdmolé: EC-CONT Gazda-
sag-ellendrzé és Vagyonértékeld Kft., 1064 Budapest,
Rézsa u. 71., cégjegyzékszdma: 01 09 712191.

CEGHIRDETMENYEK

Felhivas vagyon értékesitésére

A NOVUM Pénziigyi, Gazdasagi Tandacsado és Miisza-
ki Szolgaltato Kft. (Cg.: [01 09 268312]; 1068 Budapest,
Benczur u. 8. I. 5.) mint a ,,MOHAI 1374” Asvanyviz-
kitermel6é és Kereskedelmi Kft. ./ a.” (Cg.: [01
09 882021]; székhelye: 1223 Budapest, Kémali u. 17.;
adoszama: [12507229-2-43]) kijeldlt felszamoldja

nyilvanos palyazat

utjan értékesiti a ,, MOHAI 1374 Kft. ,.f. a.” tulajdonaban
allo ingatlant:

1. vagyoncsoport:

8042 Moha 026/1. és 026/2. hrsz. —ipartelep, sajat hasz-
nalatl it megnevezési, 1/1 tulajdoni hanyadt ingatlan a
teriiletén taldlhaté 2 db mindsitett vizet add viznyerd-
hellyel.

Iranyar: 400 000 000 forint.

Az iranyarat afafizetési kotelezettség terheli, a hatalyos
jogszabaly alapjan az afa fizetésére a vevo koteles.
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Az 1. vagyoncsoport esetében a banatpénz mértéke a
brutté iranyar 10%-a.

A megvasarlasra felkinalt ingatlanért az elado kellék-
szavatossagot nem vallal, azt kifejezetten kizarja.

A vételarat a szerzodéskotéstdl szamitott 15 naptari na-
pon beliil, atutalassal kell megfizetni. A beszamitast a
csOdtorvény kizarja.

Az elovasarlasi jogosultak elévasarlasi jogukat a jelen
palyazati eljaras keretében a csédtdrvény 49/C. §-aban
meghatarozottak szerint gyakorolhatjak.

A palyézati eljaras részletes feltételeit megallapito, va-
lamint a meghirdetett ingatlant és eszkozoket bemutatd
feltételfiizet a NOVUM Pénziigyi, Gazdasagi Tanacsadd
és Miiszaki Szolgaltatd Kft. felszamolo irodajaban (1068
Budapest, Benczlr u. 8. I. 5.) munkanapokon 9-12 6ra ko-
zott megtekinthetd, illetve megvasarolhato.

A palyazati ajanlatok érvényességének feltétele a banat-
pénz elozetes megfizetése a NOVUM Kft. Szentgal és Vi-
déke Takarékszovetkezetnél vezetett, felszamolasok célja-
ra fenntartott 73600149-10001088 szaml bankszamlajara.
(A kozlemény rovatban feltétleniil fel kell tiintetni: ,,MO-
HAI 1374” Kft. ,,f. a.” banatpénz.) A banatpénz akkor te-
kintheté megfizetettnek, ha azt az itt megadott bankszam-
laszamon az ajanlattételi hatarido el6tt 24 draval jovairtak.
A banatpénz elézetes megfizetését a palyazat benyujtasa-
kor igazolni kell.

Az eldre megfizetett banatpénz a nyertes palyazo eseté-
ben a vételarba beszamitdsra keriil, mig a tobbi palyazonak
a palyazatok értékelését kovetd 8 munkanapon beliil
visszautalasra keriil. A banatpénz a palydzok javara nem
kamatozik.

A palyézatnak tartalmaznia kell a palyazo f6bb adatait,
30 napnal nem régebbi cégkivonatat, a képviseletre jogo-
sult személy aldirasi cimpéldanyat. Maganszemély palya-
76 esetén a palyazatot teljes bizonyitd erejii magan- vagy
kozokiratba kell foglalni.

A palyazatnak tartalmaznia kell az ajanlott vételarat fo-
rintban, és nyilatkozatot arrdl, hogy az afa e folott értendo,
valamint a palyazo nyilatkozatat a palyazati feltételek és a
palyazati feltételfiizetben szerepld adasvételiszerzo-
dés-tervezet elfogadasarol, tovabba arrol, hogy a vasarlas-
rajogosult az adasvételi szerzodést a felszamol6 felhivasa-
ra 5 naptari napon beliil megkoti. A palyazati ajanlatokban
60 napos ajanlati kotottséget kell vallalni.

A palyézati ajanlatokat magyar nyelven egy példany-
ban, a palydzora vald utalas nélkiili, zart boritékban,
»~MOHAI 1374” Kft. f. a. — palyazat” jeligével ellatva,
dr. Walkshofer Katalin budapesti kozjegyzd iroddjaban
(Budapest VI. keriilet, Bajcsy-Zsilinszky ut 65. II. 1.)
— személyesen vagy kézbesitd Utjan —

2009. januar 9-én 8 ora 30 perctél 9 oraig

lehet benyujtani. A palyazati ajanlatok atvételérdl a pa-
lyazo kérésére atvételi elismervényt kap.

A palyazati ajanlatokat a benyujtasuk helyszinén, 9 6ra
30 perckor, kozjegyzd jelenlétében bontja fel a felsza-
mold. A palyazati ajanlatokrdl kozjegyzoi okirat késziil.
A palyazatbontason azok a palyazok, akik a banatpénzt
megfizették, és ajanlatukat hataridében nyujtottak be,
részt vehetnek.

A palyézatok értékelésére (eredményhirdetésre) 2009.
januar 16-an 10 o6rakor keriil sor a felszdmold székhelyén
(Budapest VI., Benczur u. 8. 1. 5.). A felszamold minden
palyazot irasban értesit, egyben a nyertes palyazot/palya-
zokat értesiti az adasvételi szerzodés megkdtésének ido-
pontjarol.

Amennyiben tobb megfeleld ajanlat keriil benytjtasra
¢és a benytjtott legmagasabb ajanlati arat kvetd ajanlati ar
(ajanlati arak) a legmagasabb ajanlati ar 90%-at eléri (el-
érik), a felszamolo a palyazok kozott — kozjegyzo jelenlé-
tében — nyilvanos artargyalast tart. Az artargyalasra a fel-
szamolo azokat az ajanlattevoket hivja meg, akiknek az
adott vagyoncsoportra benytjtott ajanlati ara a legmaga-
sabb ajanlati ar 90%-at elérte.

A jelen palyazati felhivds a felszamol6 szdmara nem je-
lent értékesitési kotelezettséget, megfeleld ajanlat hianya-
ban a palyazatot eredménytelennek nyilvanithatja és 01 pa-
lyéazatot irhat ki.

Az értékesitésre meghirdetett ingatlan eldzetes egyezte-
tés alapjan tekinthet6 meg [Toth Jozsef, telefon: 06 (30)
931-0686].

Tovabbi felvildgositassal Tanké Ilona felszamolobiztos
(telefon: 321-8201, fax: 321-8072) és Toth Jozsef [telefon:
06 (30) 931-0686] készséggel all rendelkezésre.

A NOVUM Pénziigyi, Gazdasagi Tandacsado és Miisza-
ki Szolgaltato Kft. (Cg.: [01 09 268312]; 1068 Budapest,
Benczar u. 8. I. 5.) mint a ,,GOMA” Diszcsoma-
goloanyag-gyarté és -forgalmazé Zrt. ,f a” (Cg.:
[11 10 001639]; székhelye: 2890 Tata, Fekete it 7. fszt. 4.;
adoszama: [12276316-2-11]) kijeldlt felszamolodja

nyilvanos palyazat

utjan értékesiti a ,,GOMA” Zrt. ,,f. a.” tulajdonaban all6 in-
gatlant és eszkozoket:

1. vagyoncsoport:

Budakeszi belteriilet 2715. hrsz. — lizem, raktar, porta
megnevezési, 1/1 tulajdoni hanyadua ingatlan.

Iranyar: 300 000 000 forint.

Az iranyarat afafizetési kotelezettség terheli, a hatalyos
jogszabaly alapjan az afa fizetésére a vevo koteles.

Az 1. vagyoncsoport esetében a banatpénz mértéke a
brutt6 iranyar 10%-a.

A megvasarlasra felkinalt ingatlanért az elado kellék-
szavatossagot nem vallal, azt kifejezetten kizarja.
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A vételarat a szerz0déskotéstol szamitott 15 naptari na-
pon beliil, atutalassal kell megfizetni. A beszamitast a
csOdtorvény kizarja.

A cs6dtorvény 49/C. §-aban meghatarozott elovasarlasi
jogosultak elévasarlasi jogukat a jelen palyazati eljaras ke-
retében gyakorolhatjak.

A palyazati eljaras részletes feltételeit megallapito, va-
lamint a meghirdetett ingatlant bemutato feltételfiizet a
NOVUM Pénziigyi, Gazdasagi Tanadcsadd és Miiszaki
Szolgaltaté Kft. felszamolo irodajaban (1068 Budapest,
Benczur u. 8. I. 5.) munkanapokon 9—12 6ra kdzott megte-
kinthetd, illetve megvasarolhato.

A palyazati ajanlatok érvényességének feltétele a banat-
pénz eldzetes megfizetése a ,,GOMA” Zrt. ,f. a.” Szentgal
és Vidéke Takarékszovetkezetnél vezetett 73600149-
11113302 szamu bankszamlajara. (A kozlemény rovatban
feltétlentil fel kell tiintetni: ,,palyazati banatpénz”.) A ba-
natpénz akkor tekinthetd megfizetettnek, ha azt az itt meg-
adott bankszamlaszamon az ajanlattételi hatarido elott
24 6raval jovairtak. A banatpénz eldzetes megfizetését a
palyazat benyujtasakor igazolni kell.

Az elore megfizetett banatpénz a nyertes palyazo eseté-
ben a vételarba beszamitasra keriil, mig a tobbi palyazonak
a palyazatok értékelését kovetdé 8 munkanapon beliil
visszautalasra keriil. A banatpénz a palyazok javara nem
kamatozik.

A péalyézatnak tartalmaznia kell a palyazo f6bb adatait,
30 napnal nem régebbi cégkivonatat, a képviseletre jogo-
sult személy aldirasi cimpéldanyat. Maganszemély palya-
76 esetén a palyazatot teljes bizonyitd erejii magan- vagy
kozokiratba kell foglalni.

A palyazatnak tartalmaznia kell az ajanlott vételarat fo-
rintban, és nyilatkozatot arrdl, hogy az afa e folott értendo,
valamint a palyazo nyilatkozatat a palyazati feltételek és a
palyazati feltételfiizetben szerepld adasvételi szerzddés-
tervezet elfogadasardl, tovabba arrdl, hogy a vasarlasra jo-
gosult az adasvételi szerzddést a felszamolo felhivasara
5 naptari napon beliil megkoti. A palyazati ajanlatokban
60 napos ajanlati kotottséget kell vallalni.

A palyézati ajanlatokat magyar nyelven egy példany-
ban, a palyazora vald utalas nélkiil, zart boritékban,
»GOMA Zrt. f. a. — palyazat” jeligével ellatva, dr. Walsk-
hofer Katalin budapesti kozjegyzd irodajaban (Budapest
VL. keriilet, Bajcsy-Zsilinszky ut 65. II. 1.) — személyesen
vagy kézbesitd utjan —

2009. januar 9-én 8 ora 30 perctél 9 ordig

lehet benyujtani. A palyazati ajanlatok atvételérdl a palya-
70 kérésére atvételi elismervényt kap.

A palyazati ajanlatokat a benyujtasuk helyszinén, 9 6ra-
kor, kdzjegyz6 jelenlétében bontja fel a felszamolo. A pa-
lyazati ajanlatokrol kdzjegyz6i okirat késziil. A palyazat-
bontason azok a palyazok, akik a banatpénzt megfizették,
¢és ajanlatukat hataridében nyujtottak be, részt vehetnek.

A palyazatok értékelésére (eredményhirdetésre) 2008.
november 20-an 14 érakor keriil sor a felszamold székhe-
lyén (Budapest VI., Benczar u. 8. 1. 5.). A felszamol6 min-
den palyazot irasban értesit, egyben a nyertes palyazot/pa-
lyazokat értesiti az adasvételi szerz6dés megkdtésének
idépontjarol.

Amennyiben tobb megfeleld ajanlat keriil benyujtasra
¢és a benytjtott legmagasabb ajanlati arat kdveto ajanlati ar
(ajanlati arak) a legmagasabb ajanlati ar 90%-at eléri (el-
érik), a felszamold a palyazok kozott — kozjegyzo jelenlé-
tében — nyilvanos artargyalast tart. Az artargyalasra a fel-
szamolo6 azokat az ajanlattevéket hivja meg, akiknek az
adott vagyoncsoportra benyujtott ajanlati ara a legmaga-
sabb ajanlati ar 90%-at elérte.

A jelen palyazati felhivds a felszdmol6 szdmara nem je-
lent értékesitési kotelezettséget, megfeleld ajanlat hianya-
ban a palyazatot eredménytelennek nyilvanithatja, és 1j
palyazatot irhat ki.

Az értékesitésre meghirdetett ingatlan és eszk6zok eld-
zetes egyeztetés alapjan tekinthetd meg [T6th Jozsef, tele-
fonszam: 06 (30) 931-0686].

Tovabbi felvilagositassal Tanké Ilona felszamolobiztos
(telefon: 321-8201, fax: 321-8072) és Toth Jozsef [tele-
fonszam: 06 (30) 931-0686] készséggel all rendelkezésre.

A CREDIT-AUDIT Uzletviteli Szolgaltaté Korlatolt Fe-
lelosségii Tarsasag (cégjegyzékszama: [01 09 674540];
székhelye: 1137 Budapest, Radn6ti Miklos u. 2.; levelezési
cime: 4002 Debrecen, Balmazujvarosi ut 10.) mint a
JURASKO-KER Kereskedelmi és Szolgaltaté Kor-
latolt Felel6sségii Tarsasag ,.f a.” (cégjegyzékszama:
[05 09 015019]; 4225 Debrecen-Jozsa, Deak Ferenc
u. 101.) Hajdu-Bihar Megyei Birosag altal kijelolt felsza-
moldja

nyilvanos értékesitési palyazatot

hirdet az ados gazdalkodé szervezet vagyontargyara.

Az eladasra kinalt vagyontargy 1 db tehergépkocsi,
mely 1998. évjaratt, TOYOTA tipust, fehér szind,
KGY-009 forgalmi rendszamu, JT131LYM109503001 al-
vazszamu, BL4511699 motorszamu.

A tehergépkocsi irdnyara: bruttd 1 000 000 Ft.

A meghirdetett tehergépkocsi — eldzetes egyeztetés
utan — Debrecen, Balmazajvarosi ut 10. sz. alatt tekinthetd
meg.

A palyazati ajanlatokat irasban, két példanyban, a pa-
lyézora utalas nélkiil ,,JURASKO-KER Kereskedelmi és
Szolgaltatd Kft. f. a.” felirattal ellatott, zart boritékban kell
benyujtani személyesen vagy postai uton a CREDIT-
AUDIT Kft., 4002 Debrecen, Balmazujvarosi ut 10. sz.
alatti irod4jaba.
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Palyazni az iranyar 30%-anak megfeleld banatpénz
megfizetésével lehet.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell: az ajanlattevé nevét, ci-
mét, a megajanlott bruttd vételarat, a vallalt fizetési feltéte-
leket, nyilatkozatot arrdl, hogy az ajanlattevé 30 napos
ajanlati kotottséget vallal, a banatpénz befizetésének iga-
zolasat. A banatpénzt a felszamol6 debreceni irodajaban
lehet készpénzben befizetni, valamint a CREDIT-AUDIT
Kft. Budapest Bank Rt. debreceni fiokjanal vezetett
10103434-47179428-00000002 sz. bankszdmlaszamara a
palydzat benyujtasara kiirt hataridét megel6z6 nap 12 6ra-
ig. A befizetett banatpénz a palyazati nyertesnek a vételar-
ba beszamit. Nem jar vissza a banatpénz, ha az ajanlattevd
ajanlatat az ajanlati kotottség tartama alatt visszavonja.
A tobbi palyazo részére a befizetett Osszeg az értékelést
kovetd 8 napon beliil visszautalasra kerdil.

Az ajanlatok benytjtasanak hatarideje: a palydzat Cég-
kozlonyben valo kozzétételétol (2008. december 23.) sza-
mitott 15. napon déli 12 ora.

Az ajanlatok bontdsara a benyujtasi hataridot kovetd
5 napon beliil, kdzjegyz06 jelenlétében keriil sor. A palya-
z6k a nyilvanos palydzat eredményérdl ezen id6ponttol
szamitott 5 munkanapon beliil értesitést kapnak. Az érté-
kelés eredményérdl jegyzokonyv késziil, melyet barmely
hitelez6 megtekinthet.

A felszamolo fenntartja maganak a jogot, hogy a palya-
zatot indokolas nélkiil eredménytelennek nyilvanitsa. Ha
tobb megfeleld, azonos értékil (a vételar vonatkozasaban
legfeljebb 10%-kal eltérd) palyazat érkezik, a felszamolo a
palyazok kozott nyilvanos artargyalast tart, melynek felté-
teleit az artargyalas megkezdését megeldzoen a felekkel
kozli.

Tovabbi informaci6é a felszamoldtol — dr. Pecsenye
Tibor, 06 (52) 531-597-es telefonszdmon — szerezhetd be.

A TAXCO Vagyonkezelo és Gazdasagi Szakérto Kift.
(cégjegyzékszama: [01 09 739104]; székhely: 1145 Buda-
pest, Javor u. 11/A) kijelold végzés szama: 4. Fpk.
09-08-000266/2.; felszamolobiztos Torok Laszld, mint az
AMEE Szolgaltaté és Kereskedelmi Kft. (cégjegyzék-
szam: [09 09 013916]; székhely: 4025 Debrecen, Posta-
kert u. 8.) felszamoldja

nyilvanos palyazaton

értékesti az ados gazdalkodo szervezet 101/10637 tulaj-
doni illetdségében 1évo alabbi ingatlant:

Kistarcsa belteriilet 378/28. hrsz. a valdsagban 2143
Kistarcsa, Szabadsag u. S6/A.

Az értékesitésre meghirdetett ingatlan palyazati vétel-
ara: 1 000 000 Ft + &fa.

A palyézaton valo részvétel feltételei:

1. A meghirdetett palyazati vételar 10%-anak megfele-
16 banatpénzt kell készpénzben megfizetni, a felszamolo-
biztos székhelyén (4024 Debrecen, Piac u. 58. fszt. 3.) a
palyazat leadasaval egyidejiileg.

Cég palyazo esetén 30 napnal nem régebbi cégkivonat,
illetve hiteles alairasi cimpéldany masolata sziikséges.

2. Az ingatlan helyben megtekinthetd, vagyonérté-
kelése a felszamolo irodajaban a Debrecen, Piac u. 58.
fszt. 3. sz. alatt.

Az ajanlatokat a Debrecen, Piac u. 58. fszt. 3. sz. ala,
a Cégkozlonyben valo megjelenéstol (2008. december 23.)
szamitott 15 napon beliil, déli 12 oraig irasban, zart bori-
tékban Iehet benyujtani.

A palyazatok bontasa és elbiralasa kozjegyz6 jelenlété-
ben torténik a palyazati hatarido leteltét kdvetdé 8 munka-
napon beliil.

A bontést kdvetden a felszamol6 8 munkanapon beliil
értékeli a palyazatokat €s az értékelést kovetd 8 munkana-
pon belill szerzédést kot a palyazat nyertes(ei)vel.

Fizetés: a szerz0dés megkdtésével egyidejiileg kész-
pénzben, egy Osszegben torténik.

A palyazati ajanlatokat az arajanlatok nagysaga alapjan
a felszamol¢ biralja el. Az ajanlatok elbiralasa zartkort.
Az ajanlattevét az eredményhirdetésrél szolo értesités
kézhezvételétdl 8 napon beliil szerzédéskotési kotelezett-
ség terheli.

Az AMEE Kft. ,f. a.” felszamolasa az 1997. évi
XXVII. térvénnyel modositott 1991. évi IL. tv. szerint
folyik, ha tobb megfeleld azonos értékii palydzat érke-
zik, akkor a felszamol6 a torvény 49/A. § (4) bekezdése
alapjan a palyazok kozott nyilvanos artargyalast tart.

A szerz6do6 fél beszamitassal nem élhet. A megvasarlas-
ra kinalt vagyontargyért kellékszavatossagot nem valla-
lunk.

A jelen palyazati felhivas a felszamold szamara nem je-
lent értékesitési kotelezettséget, a palyazatot megfeleld
ajanlat hianyaban a felszamol6é eredménytelennek nyilva-
nithatja.

Az értékesitési eljaras eredménytelenné nyilvanitasa a
felszamold és az adds gazdalkodo szervezet szamara kar-
téritési kotelezettséget nem keletkeztet.

Felhivjuk az eldvésarlasra jogosultak figyelmét, hogy
az eldvasarlasi jogukkal — a fenti feltételekkel — a helyszi-
nen ¢lhetnek.

Tovabbi informaciot lehet kérni: Torok Laszlo [06 (52)
342-764-es telefon- (fax)szamon, és a 06 (30) 207-6154-es
mobilszamon.

A MININVEST Vagyonhasznosito Zrt. (Cg.: [01 10
044328]; székhely: 1137 Budapest, Radnoti Miklos u. 40.
VI. em.) mint az Uj Vilag Mezégazdasagi Szovetkezet
(Cg.: [13 02 050614]; székhely: 2255 Szentldrinckata,
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Kozponti telep) Pest Megyei Birdsag altal kijelolt felsza-
moldja

nyilvanos palyazat

utjan értékesiti a felszamolas alatt all6 tarsasag tulajdonat
képezo,

1. GRAMINEAE 2000 Mezdgazdasagi, Kereskedelmi
és Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségli  Tarsasagbeli
(Cg.: [13 09 087020]; székhelye: 2255 Szentldrinckata,
02/11. hrsz.) 2 000 000 Ft névértéki, 17% aranyu iizlet-
részt.

Az iizletrész becsiilt értéke: 4 000 000 Ft.

A banatpénz mértéke: 400 000 Ft.

2. Diamond White Mezdgazdasagi Kereskedelmi ¢és
Szolgaltatd Korlatolt Feleldsségii Tarsasagbeli (Cg.:
[13 09 068869]; székhelye: 2255 Szentldrinckata, Dozsa
Gy. u. 89.) 400 000 Ft névértéeki, 13,33% aranyu iizlet-
részt.

Az lizletrész becsiilt értéke: 400 000 Ft.

A banatpénz Osszege: 40 000 Ft.

A palyézaton valo részvétel feltételei:

— A megjelolt Osszegli banatpénz befizetése a fel-
szamolo Erste Banknal vezetett 11600006-00000000-
05948284 szamu bankszamlajara, ,,Ujvilig Mgtsz. f. a. ba-
natpénz” megjeldléssel, vagy pénztarba befizetéssel tor-
ténhet legkésobb a palydzat benyujtasanak hataridejéig.

— Nyilatkozat arrél, hogy a palyazo ajanlatat a beadasi
hatarid6tdl szamitott 40 napig fenntartja.

A palyazati ajanlatot magyar nyelven kettds, zart bo-
ritékban, ,,Uj Vilag Mez3gazdasagi Szovetkezet f. a. vé-
teli ajanlat” megjeldléssel a felszamold irodajaban kell
atadni (cim: 1136 Budapest, Hegediis Gyula u. 5.
fszt. 5.), jelen kézlemény Cégkozlonyben valo megjele-
nesét (2008. december 23.) kéveté 15. nap legkésobb
12 ordig, vagy postai tton eljuttatni az 1136 Budapest,
Hegedis Gyula u. 5. fszt. 5. sz. alatti cimre.

A felszamold felhivja az elévasarlasra jogosultakat,
hogy ezen szandékukat —jogosultsaguk igazolasa mellett —
a palyazat beadasi hataridejéig irasban adjak le.

Az ajanlatoknak tartalmazniuk kell: a palyazé nevét,
lakhelyét, székhelyét, a megajanlott brutto €s nettd vétel-
arat, a vallalt fizetési feltételeket, a vételar fedezetének
igazolasat.

A palyazatok bontdsara a benytjtasi hataridét kovetd
nyolc munkanapon beliil, kozjegyzd jelenlétében kertil
sor. Az ajanlatokat a felszdmold a bontast kdvetd nyolc
munkanapon beliil elbirdlja, dontésérdl irasban értesiti a
palyazokat.

A felszamolo a palyazati ajanlatokat a vételar nagysaga
¢s a fizetési feltételek alapjan biralja el, elényben részesiil-
nek a kozel azonos ajanlatokat beadok kozott a tobb va-
gyonelemre palyazatot benyu;jtok.

A felszamolo tobb megfeleld, azonos értéki (a vételar
vonatkozasaban legfeljebb 10%-kal eltérd) ajanlat esetén
nyilvanos artargyalast tart.

A jelen palyazati felhivas a felszamol6 szamara nem je-
lent értékesitési kotelezettséget.

A felszamol¢6 a palyazatot — megfeleld ajanlatok hianya-
ban — eredménytelennek nyilvanithatja.

A vagyontargyakért kellékszavatossagot nem valla-
lunk, beszamitast nem fogadunk el.

A palyazattal kapcsolatban bovebb felvildgositas kér-
het6 dr. Roman Eszter felszamolobiztostol, a 270-3413-as
telefonszamon.

A MATRAHOLDING Gazdasdgi Tandcsadé Zrt. (Cg.:
[01 10 043926]; 1064 Budapest, Chazar Andras u. 9.; sze-
gedi irodaja: 6720 Szeged, Kolesey u. 13. II. 8.) mint az
ANDOR-KVINTETT Epitbipari és Kereskedelmi Kft.
of a.” (Cg.: [04 09 006062]; 5500 Gyomaendrdd, Toldi
u. 1/1.; felszamolobiztos: dr. Bényi Tamas) felszamoloja

nyilvanos palyazat

utjan értékesiti az ados cég alabbi vagyonat.

— Gyomaendréd belteriilet, 2162. hrsz.- 1331 m” teriile-
tli lakohaz, udvar, feltjitasra szoruld ingatlan: 7 000 000 Ft.

Bénatpénz: 3 000 000 Ft.

— 1 db Peugeot Boxer ING-776 frsz.-u lizemképtelen,
forgalombdl kivont, 11 éves gépkocsi: 500 000 Ft.

Bénatpénz: 100 000 Ft.

A palyazatokat zart boritékban a felszamol6 (6720 Sze-
ged, Kolesey u. 13. 11. 8.) irodajaba kell benytjtani a jelen
palyazat Cégkozlonyben valo kézzétételét (2008. decem-
ber 23.) kéveté 15. nap 12 ordig.

A boritékot a palydzora torténd utalas nélkiil ,,AN-
DOR-KVINTETT Kft. ,.f. a.” megjeloléssel kell benyuj-
tani.

A palyazatok bontasa — kdzjegyz6 jelenlétében — a pa-
lyazati hataridot kovetd 8 napon beliil torténik, melynek
eredményérdl a felszamold minden palyazot irasban érte-
sit. A nyertes palyazo az altala ajanlott vételar banatpén-
zen feliili 0sszegét a szerzddéskotéssel egyidejiileg kész-
pénzben koteles megfizetni.

Megfeleld ajanlat hidnyaban a felszdmold a palyazatot
eredménytelennek nyilvanitja.

Megfeleld, azonos értéki palyazatok esetén az ajanlat-
tevok kozott nyilvanos artargyaldsra keriil sor, melyrdl az
érdeleteket a felszamolo értesiti.

A banatpénzt ,ANDOR-KVINTETT Kft. f. a. banat-
pénz” megjeloléssel a felszamold szegedi irodajanak
pénztaraba kell befizetni. A befizetést a palyazonak iga-
zolni kell, a palyazat benytjtasakor.

A nyertes palyazoé altal befizetett banatpénz a vételarba
beszamit, de visszalépés esetén annak visszafizetése nem
kovetelhetd. A tobbi ajanlattevo altal befizetett banatpénz
visszautalasra keriil. Nem jar vissza a banatpénz, ha az
ajanlattevd az ajanlatot az ajanlati kotottség tartama alatt



2008/53. szam

HIVATALOS ERTESITO

9843

visszavonja. Az ajanlati kotottség a benyujtasi hatarid6tol
szamitott 15 nap.

Tovabbi informaciok munkanapokon dr. Bényi Tamas
felszamoldbiztostdl szerezhetdk be a 06 (62) 541-220-as
telefonszamon.

Az AGROBROKER Pénziigyi Szolgdltaté és Tandcsado
Zrt. (Cg.: [01 10 042636]; 1141 Budapest, Lipdotvar u. 27.)
minta HUNGARIA INVEST Epitéipari Korlatolt Fele-
18sségii Tarsasag /. a.” (Cg.: [15 09 072389]; 4400 Nyir-
egyhaza, Moricz Zs. u. 24.) Szabolcs-Szatmar-Bereg Me-
gyei Birdsag 13. Fpk. 15-08-000598/7. szamu hatarozata
altal kijelolt felszamoldja

nyilvanos palyazat

utjan értékesitésre meghirdeti a felszamolas alatt 4116 szer-
vezet tulajdonat képezo alabbi ingatlant:

Helyrajzi szama: 2184/12.

Az ingatlan megnevezése: kivett szerviz és udvar.

Teriilete: 2283 m”.

Ovezeti besorolds: belteriilet.

Kozmiiellatottsag: teljes kozmiivesités.

Ossziranyar: 70 000 000 Ft + fa.

A felszamol¢ tajékoztatja a palyazokat, hogy az értéke-
sités soran a hatalyos afatorvény 142. § (1) bekezdése
alapjan az értékesités soran a ,,forditott adofizetés” szaba-
lyait kell alkalmazni, amely szerint az ado6t a vevé fizeti
meg.

A palyazaton vald részvétel feltételei:

— A palyazénak vallalnia kell, hogy az ajanlatat a be-
adasi hatarid6tdl szamitott 60 napig fenntartja.

— A vételi ajanlatnak tartalmaznia kell az ajanlattevé
fobb adatait (tarsasag esetén 30 napnal nem régebbi cégki-
vonat és cégképviseleti jogosultsagot tantsitd eredeti ala-
irasi cimpéldany), az ajanlott nettd vételar pontos megjelo-
1ését, a fizetési feltételekre vonatkozd nyilatkozatot.

— Az ajanlott netto vételar 10%-at kitevd banatpénz be-
fizetése az AGROBROKER Zrt. 10300002-25509472-
70073285 szamu elkiilonitett bankszamlajara, HUNGA-
RIA INVEST Kft. ,.f. a.” megjegyzéssel, vagy készpénz-
ben a HUNGARIA INVEST Kft. .f a.” hazipénztaraba
legkésdbb a palyazat benyujtasara nyitva allo hataridoig.

— A bénatpénz nem keriil visszafizetésre, ha a nyertes
palydzo az ajanlati kotottség idétartama alatt a palyazattol
visszalép, vagy a palyazati szerzodést neki felrohatd okbol
nem koti meg.

A palyazatkiird fenntartja maganak a jogot, hogy
amennyiben az ajanlatok a felszamolas szempontjabol ki-
vant értékesitési kritériumokat nem teljesitik, tigy a palya-
zatot részben vagy egészben eredménytelennek nyilva-
nitsa.

A palyazati ajanlatokat személyesen irasban, két pél-
danyban, dupla zart boritékban a ,,HUNGARIA INVEST

PALYAZAT” jelige feltiintetésével az AGROBRO-
KER Zrt. Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Irodéja, 4400
Nyiregyhaza, Bocskai u. 5. sz. alatti cimen kell leadni, a
Cégkozlonyben torténd megjelenést (2008. december 23.)
kévetd 15. nap 10—11 ora kozotti idépontban.

A palyazat bontasa a beadasi hataridét koveto 15 napon
beliil kozjegyzo jelenlétében, az elbiralas a bontast kovetd
10 napon beliil torténik.

Nyilvanos artargyalasra — megfeleld ajanlat esetén — az
azonos értékli (arajanlat tekintetében legfeljebb 10%-kal
eltérd) palyazatot benyujtok kozott keriil sor, melyrdl a jo-
gosultat a felszamol¢ irasban értesiti.

A felszamol¢ felhivja a jogosultakat az elévasarlasi jog
gyakorlasara. Szandékukat a vételre vonatkozo ajanlatok
benyujtasanak hataridejéig irasban gyakorolhatjak.

A palyazatban szereplé vagyontargy Hajdu Attila fel-
szamoloval a 06 (30) 958-3055-0s vagy a 06 (42)
401-221-es telefonszamokon, elére egyeztetett idépont-
ban tekinthetd meg.

A NOVUM Pénziigyi, Gazdasagi Tandacsado és Miisza-
ki Szolgaltato Kft. (Cg.: [01 09 268312]; 1068 Budapest,
Benczur u. 8. 1. 5.) mint a Terimpex Kereskedelmi Rt.
of a.” (Cg.: [15 10 040302]; 4400 Nyiregyhaza, Ujhaz
sor 5.) felszamoloja

nyilvanos palyazat

utjan értékesiti a kovetkezo tizletrészeket és tulajdoni ha-
nyadokat:

1. vagyoncsoport

A Csucs Hus Mezdgazdasagi Termékfeldolgozo, Erté-
kesitd és Szolgaltaté Kft. ,.f. a.”-ban (cégjegyzékszama:
[01 09 367320]; székhelye: 1165 Budapest, Laszl6 u. 55.)
1év6, 3% tulajdoni hanyadot kitevd iizletrészét. Az értéke-
sitésre felkinalt iizletrész irdnyara nettd: 400 000 Ft (négy-
szazezer forint). A banatpénz mértéke 40 000 Ft (negyven-
ezer forint).

2. vagyoncsoport

Budapest belteriilet II. kertileti ingatlan-nyilvantartas-
ban 10911/17. hrsz. alatt felvett, 4,2266 ha teriilet(, kivett
sporttelep megjeldlésii, természetben 1021 Budapest,
Harshegyi ut 32. szam alatti ingatlan az eladd osztatlan
ko6zos tulajdonaban 1évé 230/10000 tulajdoni hanyadat.
Az értékesitésre felkinalt tulajdoni hanyad iranyara
5000 000 Ft, melyet afafizetési kotelezettség terhel. A ha-
talyos jogszabalyok szerint az afa fizetésére a vevo kote-
les. A banatpénz mértéke 500 000 Ft (6tszazezer forint).

Palyazati feltételek

— A palyazati ajanlatok érvényességének feltétele a ba-
natpénz elézetes megfizetése a Terimpex Kereskedel-
mi Rt. ,,f. a.” 73600149-10000850 szamu Szentgal és Vi-
déke Takarékszovetkezetnél vezetett bankszamlajara.
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— Az eldre megfizetett banatpénz a nyertes palyazo ese-
tében a vételarba beszamitasra keriil, mig a tobbi palyazo-
nak a palyazatok értékelését kdvetd 5 munkanapon beliil
visszautalasra keriil. A banatpénz a palyazok javara nem
kamatozik. A banatpénz akkor tekintheté megfizetettnek,
ha azt az itt megadott bankszamlaszamon az ajanlattételi
hataridé el6tt 24 oraval jovairtak.

— Nyilatkozat arr6l, hogy a palyazo az ajanlatat a beadasi
hatarid6tol szamitott 60 napig fenntartja és a felszamolo fel-
hivasara az adasvételi szerzédést 5 napon beliil megkéti, a
palyazati feltételeket, a palyazati feltételfiizetben szerepld
adasvételiszerzodés-tervezetet elfogadja.

— A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazé fébb ada-
tait, elérhetéségét, 30 napnal nem régebbi cégkivonatat, a
képviseletre jogosult személy alairasi cimpéldanyat, ma-
ganszemély palyazo esetén a palyazatot magan- vagy koz-
okiratba kell foglalni.

— A palyazatban kozolni kell az ajanlott vételarat fo-
rintban, annak megjelolésével, hogy az afa az ajanlott vé-
telar felett értendd.

— Palyazni a tételszammal megjeldlt vagyoncsoportok-
ra egyenként vagy egylittesen is lehet.

A vételarat a szerz6déskotéstdl szamitott 8 naptari na-
pon beliil, atutaldssal kell megfizetni.

A beszamitast a csddtorvény kizarja.

A csodtorvény 49/C. §-aban meghatarozott eldvasarlasi
jogosultak elévasarlasi jogukat a jelen palyézati eljaras ke-
retében gyakorolhatjak.

A palyézati eljaras részletes feltételeit megéllapito felté-
telfiizet a NOVUM Pénziigyi, Gazdasagi Tanicsado és
Miiszaki Szolgaltato Kft. felszdmol6 iroddjaban (1068 Bu-
dapest, Benczur u. 8. I. 5.) munkanapokon 9—12 o6ra kozott
megtekinthetd, illetve megvasarolhato.

A palyazati ajanlatokat magyar nyelven egy pél-
danyban, a palydzoéra vald utalas nélkiili zart boriték-
ban, ,,Terimpex Rt. f. a. — palyazat” jeligével ellatva,
dr. Walkshofer Katalin budapesti kozjegyzd irodajaban
(Budapest VI. keriilet, Bajcsy-Zsilinszky ut 65. II. 3.)
— személyesen vagy kézbesitd utjan —

2009. januar 9-én 8 ora 30 perctol 9 ordig

lehet benytjtani. A palyazati ajanlatok atvételérdl a pa-
lyazo kérésére atvételi elismervényt kap.

A palyazati ajanlatokat a benyujtasuk helyszinén,
10 orakor, kozjegyzd jelenlétében bontja fel a felszamolo.
A palyazati ajanlatokrol kozjegyzoi okirat késziil. A pa-
lyazatbontasokon azok a palyazok, akik a banatpénzeket
megfizették, és ajanlatukat hataridében nyujtottak be,
részt vehetnek.

A palyazatok értékelésére (eredményhirdetésre) a fel-
szamolo székhelyén keriil sor 2009. januar 16-an 11 ora-
kor. Ezt kdvetden a felszamold a nyertes palyazot értesiti
az adasvételi szerz6dés megkotésének iddpontjarol.

Tobb megfeleld ajanlat esetén amennyiben a benyujtott
legmagasabb ajanlati arat kovetd ajanlati ar (ajanlati arak) a

legmagasabb ajanlati ar 90%-at eléri (elérik), a felszamolo a
palyazok kozott — kozjegyzo jelenlétében — nyilvanos artar-
gyalast tart. Az artargyalasra a felszamolo azokat az ajanlat-
tevoket hivja meg, akiknek az adott vagyoncsoportra be-
nyujtott ajanlati ara a legmagasabb ajanlati ar 90%-at elérte.

A jelen palyazati felhivas a felszamold szamara nem je-
lent értékesitési kotelezettséget, megfeleld ajanlat hianya-
ban a palyazatot eredménytelennek nyilvanithatja, és 1ij
palyazatot irhat ki.

A felszamolas tobbszor érdemben modositott 1991. évi
IL. torvény szerint folyik.

Tovabbi felvilagositassal Tanké Ilona felszamolobiztos
(telefon: 321-8072) készséggel all rendelkezésre.

A TREND Gazdasagi Képviseleti Kft. (cégjegyzék-
szama: [01 09 867547]; székhely: 1024 Budapest, Lov6-
haz u. 16/B II. 17.) mint a PETRONEX Zrt. ,,f a.”
(cégjegyzékszama: [11 10 001638]; székhely: 2509 Esz-
tergom-Kertvaros, Damjanich u. 45.) a Komarom-Esz-
tergom Megyei Birosag 1. Fpk. 11-07-070765/12. sza-
mu végzésében kijeldlt felszamoloja

nyilvanos palyazati felhivas

utjan értékesiteni kivanja az adés gazdalkodoé szervezet tu-
lajdonaban allo6 MITSUBISHI gyartmanya L 200DK 2,5
TD GLS 4WD tipusu 2002 gyartasi évii gépjarmiivet.

Iranyar: 1 300 000 Ft + afa azzal, hogy a 2007. évi
CXXVIL. torvény 42. §-a alapjan az afat a vevonek kell tel-
jesitenie.

Bénatpénz: a megajanlott vételar 10%-a.

A részletes informacio a TREND Gazdasagi Képvisele-
ti Kft. 1024 Budapest, Lovohazu. 16/B11. 17. sz. alatti iro-
dajaban, vagy dr. Zudor Monika felszamoldbiztostol [tel.:
06 (1) 336-0321 vagy 06 (20) 454-3564] kérhetd, munka-
napokon 8—16 6ra kozott.

A palyazoknak a banatpénzt készpénzben a TREND
Gazdasagi Képviseleti Kft., 1024 Budapest, Lovéhaz
u. 16/B II. 17. sz. alatti irodaja pénztaraban letétbe kell he-
lyeznie, vagy a Kereskedelmi és Hitelbanknal vezetett
10200483-36111448 szamu bankszamlaszamra kell telje-
siteni, ,,PETRONEX palyazat” megjegyzéssel, a befize-
tésnek meg kell érkeznie a palyazat beadasi hataridejéig.
A kiir6 ezzel az 0sszeggel a banatpénz szabalyai szerint
rendelkezik.

A palyazatot 2 példanyban, zart boritékban, ,,PETRO-
NEX” felirattal kell benytjtani a TREND Gazdasagi Kép-
viseleti Kft. irodajaba (1024 Budapest, Lovéhaz u. 16/B
II. 17.) postai titon, vagy személyesen.

A palyazat beadasa legkésébb a Cégkozlonyben valo
megjelenést (2008. december 23.) koveté 18. napon
12 oraig.

Bontas: a beadastol szamitott 10 napon beliil.
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A palyazok a bontastdl szamitott 10 napon beliil értesi-
tést kapnak az eredményrdl.

A palyézatnak az ajanlaton tul tartalmaznia kell a palya-
706 nevét, cimét, adoszamat, bankszamlaszamat, 30 napnal
nem régebbi cégkivonatanak és alairasi cimpéldanyanak
eredeti példanyat, a banatpénz befizetését igazold banki
bizonylatat, vagy atvételi elismervényt, tovabba, hogy si-
kertelen palyazat esetén a banatpénz visszautalasat a pa-
lyaz6 milyen szamlaszamra kéri.

Maganszemély palyazo esetén sziikséges még szemé-
lyiigazolvany-masolat és a palyazat két tanuval tortént hi-
telesitése.

A palyazatban egyértelmiien meg kell jeldlni a fizetés
hatéridejét ¢és az esetleges biztositékokat is.

A palyazati ajanlatban 60 napos ajanlattételi kotottséget
kell vallalni. Az ajanlati arat készpénzben vagy banki at-
utalassal kell megfizetni, beszamitasra vonatkozo ajanla-
tokat nem fogadunk el.

A palyazati felhivas a felszamol6 szamara nem jelent el-
adasi kotelezettséget. A felszamold megfelel ajanlat hia-
nyaban donthet Ggy, hogy a palyazatot eredménytelennek
nyilvanitja.

Az eldvasarlasra jogosultak e jogukat a nyilvanos pa-
lyazat keretein beliil gyakorolhatjak oly moddon, hogy a
véglegesen kialakult vételar ismeretében a vételi szandék-
o6l nyilatkozatot tesznek.

A Valsagmenedzser Kft. (cégjegyzékszam:
[01 09 164088]; 1039 Budapest, Petéfi Sandor u. 3.) minta
Fovarosi Birosag 1. Fpk. 01-08-002105/5. iigyiratszamu
Gumi Profi Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. (cégjegy-
z€¢kszam: [01 09 895934]; 1152 Budapest, Varoskapu
u. 3.) kijelolt felszamoloja

nyilvanos palyazat

utjan értékesiti a nevezett felszamolas alatt allo cég gépeit,
berendezéseit és készleteit.

A meghirdetett eszk6zok fobb csoportjait adjuk meg, a
részletes lista és az egyes termékekhez és készletekhez tar-
toz6 egyedi iranyarakkal egyiitt a felszamold székhelyén
atvehetd, illetve elektronikus formaban az érdekl6dok ren-
delkezésére bocsatjuk.

A gépek, berendezések egyiittes iranyara: 35,4 mil-
li6 Ft.

A készletek egyiittes irdnyéra: 34,6 millio Ft.

Gépek berendezések:

— Kompresszorok

— Abroncsszerel6 gépek

— Kerékmos6 berendezések

— Hidraulikus emel6gépek

— Mosodberendezés

— Vulkanizal6 késziilék

— Gedore munkapad

— Keré¢kkiegyensulyozo gép

— Eréméré szenzor + fékpad

— Szamitogép-rendszerek

— Irodai butorok és berendezések.

Készletek:

— Acéltarcsak, acélfelnik

— Alutarcsak, alufelnik

— Személy-, kisteher- és tehergk.-tomldk

— Védodszalagok

— Centirsulyok

— Tomlgjavitok, csavarok, fémszelepek, szelephosszab-
bitok, szelepsapkak

— Disztarcsak, 1égszlirék, levegdsziirék, olajsziirék

— Futdzott gumiabroncsok

— Gumiabroncsok.

A fenti eszk6zok egy tételben, és darabonként keriilnek
értékesitésre. Az egy tételbe jelentkezok eldnyt élveznek
az értékesités soran.

A benyujtandd palyazatoknak tartalmazniuk kell az
ajanlattevé nevét, cimét, gazdalkodd szervezet esetén
30 napnal nem régebbi cégkivonatat, a cégbejegyzésre jo-
gosult személy alairasi cimpéldanyat, az ar egyértelmii
meghatarozasat, a fizetés modjat, az ajanlat érvényességi
idejét, mely nem lehet kevesebb, mint a benyujtasi hatar-
1d6t kovetd 30 nap.

A palyazati boritékra ra kell irni ,,Gumi Profi eszk6zok
Palyazat” feliratot.

A palyazatok benyujtasanak idépontja:
2009. januar 15. 12 ora.

A palyazat leaddsanak helye: 1039 Budapest, Pet6fiu. 3.

A palyazatok felbontasa kozjegyz0 jelenlétében torté-
nik. A palyazok a nyilvanos pélyazat eredményérdl a fel-
bontas idépontjatdl szamitott 5 munkanapon beliil értesi-
tést kapnak.

Megfeleld, azonos értékil, vagy a legjobb ajanlati artol
10 szazalékon beliili 4rat ajanlok kozott a felszamolo nyil-
vanos artargyalast tart.

A felszamol6 fenntartja maganak a jogot, hogy a palya-
zatot — megfeleld ajanlat hidnydban — eredménytelennek
nyilvanitsa.

Az elovasarlasra jogosultak ezen iranyu szandékukat a
palyazat benyujtasanak hataridejéig jelenthetik be a fel-
szamolonak.

Az ajanlatok elbiralasanak eredményérdl a felszamolo
az érdekelteket irasban értesiti.

Az értékesitendd eszkdzok és készletek megtekintését
eldzetes megbeszélés utan biztositjuk.

Tovabbi informaciok Ujvary Zoltan felszamolobiztos-
tol kérhetdk a 250-4999, 240-0624-es telefonszamokon és
a 240-0138-as telefaxszamon, valamint Csokas Tamastol
a 06 (30) 966-2772-es telefonszamon.
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A CRAG-ORG Felszamolo és Csédmenedzselé Zrt.
(Cg.:[01 10 045271]; 1082 Budapest, Baross u. 114-116.)
mint a Swordfish Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft. (Cg.:
[08 09 014019]; 9494 Sopron-Balf, Pilerin u. 27.; felsza-
molodbiztos: Palfiné Titl Anett) felszamoldja

nyilvanos palyazat

utjan értékesiti az ados gazdalkodd szervezet alabbi va-
gyonelemeit:

Sopron, Szdléskert u. 67/A 2. sz. alatti, 8095/149/A/2.
hrsz.-1 lakas megnevezésii ingatlan.

Iranyar: 18 000 000 Ft.

és

Sopron, Széloskert u. 67/B 1. sz. alatti, 8095/149/B/1.
hrsz.-u lakds megnevezésii ingatlan.

Iranyar: 18 000 000 Ft.

Az iranyar az afa 6sszegét nem tartalmazza.

A palyazat lebonyolitasara a 2006. évi VI. térvénnyel
modositott 1991. évi XLIX. tv. (csédtérvény) eldirdsai az
iranyadok.

A palyézaton valo részvétel feltétele:

— A megvasarolni kivant vagyontargy iranyara, 5%-nak
megfeleld mértékii banatpénz letétbe helyezése.

— Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo ajanlatat a beadasi
hatarid6tdl szamitott 60 napig fenntartja.

A palyazatoknak tartalmazniuk kell tobbek kozott a pa-
lyazo6 fobb adatait, a megvasarolni kivant vagyontargy ne-
vesitését, az ajanlott vételarat, a banatpénz befizetésének
igazolasat, s a fizetési feltételekre vonatkoz6 nyilatko-
zatot.

A részletes palyazati feltételeket tartalmazo palydzati
tajékoztatd téritésmentesen atvehetd a felszamolo titkar-
sagan.

A palyazatot kiir6 fenntartja maganak a jogot, hogy:

—megfeleld ajanlatok hidnydban a palyazatot ered-
ménytelennek nyilvanitsa, s 4j palyazat kiirasarol dontson.

A felszamold a legkedvezobb ajanlatot tevd palyazok
kozott nyilvanos artargyalas keretében dont az eljarasra
vonatkoz6 csédtorvény 49/A. § (4) bekezdésében foglal-
tak figyelembevételével.

A palyazatok elbirdlasa sordn azonos feltételek esetén
elényben részesitjikk azon palyazot, aki mindkét vagyon-
elemre palyazik, illetve vallalja az azonnali fizetést.

Az irasos palyézati ajanlatokat zart boritékban ,,Sword-
fish Kft.” jeligével a felszamolobiztos 6000 Kecskemét,
Arpad krt. 4. szam alatti titkarsagan kell benytjtani, mely-
nek hatérideje:

2009. januar 9. (péntek) 12 ora.

A palyazatok bontasa kozjegyzo jelenlétében torténik.
Az esetleges artargyalasra, a dontés kihirdetésére 2009. ja-
nudr 15-¢én 10 orai kezdettel keriil sor, amelynek helyszine
a felszamolobiztos, Kecskemét, Arpad krt. 4. sz. alatti iro-
daja.

A cs6dtorvény 49/C. § (2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az eldvasarlasra jogosultak e jogukat ezen
idépontban és helyszinen gyakorolhatjak kizarélagosan.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi felvilagositas kér-
heté munkanapokon 9-12 6ra kozott a kovetkezo telefon-
szamon: Palfiné Titl Anett, 06 (76) 486-606.

Az INTERIT Befektetési és Tandcsado Kft. (Cg.:
[15 09 061433]; 4400 Nyiregyhaza, Jokai tér 3. I1. 7.;
e-mail cim: k.szer-va-ker@chello.hu) mint a SZA-
BOLCS TUZEP Epitéipari, Kereskedelmi Kft.
Wf a.” (Cg.: [15 09 068443]; 4561 Baktaléranthaza,
Zrinyi L. u. 6/B) bir6sag altal kijelolt felszamolodja

nyilvanos palyazat

utjan értékesiti a tarsasag alabbi ingatlanat:

I. Ingatlan

A nyiregyhazi 0683/53/A. hrsz.-u ,,6nall6 épiilet, taro-
locsarnok” megnevezésii 1265 m” alapteriiletii ingatlant,
amely a valdsadgban Nyiregyhaza, Tiszavasvari u. 4. sz.
alatt talalhat6. Az ingatlan raktarként és bemutatoterem-
ként hasznalt épiilet, a feliilépitmény alapteriilete egyezik
az ingatlan teriiletével. A nyiregyhazi 0683/53. hrsz.-u in-
gatlant terheli foldhasznalati jog a 0683/53/A. hrsz.-u in-
gatlan mindenkori tulajdonosa javara. Az ingatlan kzmii-
vekkel ellatott, jelenleg nincs hasznalatban.

Iranyéar: 82 000 000 Ft (netto).

Banatpénz: 8 000 000 Ft.

II. A palyazaton vald részvétel feltétele

— A palyazatot postai uton, kettds boritékban kell be-
nyujtani a palyazatot kiir6 INTERIT Kft. (4400 Nyiregy-
haza. Jokai tér 3. II. 7.) cimére, a boritékon tiintessék fel,
hogy ,,Palyazat a SZABOLCS TUZEP Kft. f. a. vagyontar-
gyaira”.

A palyazat beérkezésének hatarideje:
2008. janudr 9. (péntek) 12 ora.

— Az ajanlatokat tartalmazd boritékok felbontdsara és a
palyazat elbirdlasara kozjegyzo jelenlétében keril sor, a
bekiildési hatariddt kovetd 8 napon beliil.

— A felszamol¢ fenntartja maganak a jogot, hogy meg-
felel6 ajanlat hidnydban a palyadzatot eredménytelennek
nyilvanitsa.

— Amennyiben egyazon vagyontargyra tobb — a vételar
vonatkozasaban legfeljebb 10%-kal eltéré — arajanlat ér-
kezik, a felszamolo6 nyilvanos artargyalast tiiz ki, melynek
idépontjarol ¢és helyérdl az érintett feleket irdsban értesiti.
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— Az artargyalas soran az ajanlatok az ajanlati ar emelé-
sével modosithatoak.

— A pélyézattal kapcsolatos tovabbi felvilagositas Kato
Lajosnétol kérhetd a 06 (42) 500-077-es telefononszamon.

— A pélyazatnak tartalmazni kell a palyaz6 adatait (tar-
sasag esetén 30 napnal nem régebbi cégkivonatot, aldirasi
cimpéldanyt). A palyazat sordn eljarasra jogosult személy
meghatalmazésat, az ajanlott vételarat, amelyen feliil vevo
koteles fizetni a szerz6déskotés koltségeit.

— A nyertes palyazoval az adasvételi szerzédést 8 na-
pon beliil megkotjiik. A banatpénz a vételarba beszamit,
eredménytelen palyazat esetén, 8 napon beliil visszafize-
tésre keriil. A teljes vételarat, a szerzddéskotést kovetd
30 napon beliil kell megfizetni.

— A felszamol¢ felhivja az elévasarlasi joggal rendel-
kezok figyelmét, hogy az elovasarlasi jog gyakorlasara ira-
nyulé szandékukat, a palyazat benyujtasanak idopontjaig
irasban jelentsék be a felszamolo szervezet felé.

— A palyazat érvényességének feltétele, hogy a megje-
161t banatpénz a palyazat benyujtasanak idépontjaig befi-
zetésre keriiljon a ,,SZABOLCS TUZEP” Kft. .f a”
Szabolcs Takarékszovetkezetnél vezetett 68800109-
11052348 szamu szamlajara.

— A meghirdetett ingatlan eldzetesen egyeztetett ido-
pontban megtekinthetd.

A Budapest Investment Zrt. (Cg.: [01 10 041755]; 1037
Budapest, Seregély u. 17.), mint a Ceglédi Tejipari Zrt.
Wf a” (cégjegyzékszam: [01 10 045536]; addszam:
[10858990-2-42]; székhely: 1073 Budapest, Erzsébet
krt. 21.) birosag altal kijelolt felszamoldja

nyilvanos palyazat

keretében egyben értékesiti a felszdmolas alatt all6 tarsa-
sag alabbi eszkozeit:

1 db HAMBA 6000 csomagoldgép 1/2 tulajdoni hanya
(a berendezés 2006. szeptember 6Ota lizemen kiviil van, a
2008. novemberi javitast kovetéen még nem keriilt tizem-
be helyezésre).

Iranyar: 6 000 000 Ft + afa.

1 db homogenizator 1/1 tulajdoni hanyad (a berendezés
2006. szeptember 6Ota tizemen kiviil van).

Irdnyér: 1 500 000 Ft + afa.

A palyazonak szandéka komolysaganak bizonyitasara
az afa nélkiili irdnyarak 5-5%-nak megfelelé dsszeget ba-
natpénzként kell befizetnie a Ceglédi Tejipari Zrt. ,f. a.”
ERSTE Banknal vezetett 11600006-00000000-07268753
szamu szamlajara. A befizetés igazolasat a palyazathoz
mellékelni kell. Az igazolas nélkiil a palyazat érvénytelen.

A palyazatokat a jelen felhivasban és a palyazati utmu-
tatoban meghatarozott részletes feltételek szerint két pél-

danyban zart boritékban ,,Ceglédtej Zrt. f. a.” megjelo-
Iéssel

2009. januar 19-én 10 ora 45 percig

lehet beadni a Budapest Investment Zrt. felszdmolasi tit-
karsagan (Budapest III., Seregély u. 17.). A palyazatok
bontasara kozjegyzo elott keriil sor 2009. januar 19-én
11 orakor. Tobb megfeleld, azonos értékii (a vételar vonat-
kozéasaban legfeljebb 10%-kal eltérd), érvényes palyazat
esetén 2009. januar 19-én 11 o6ra 30 perckor nyilvanos ar-
targyalasra keriil sor az Gtmutatoban meghatarozott felté-
telek szerint. A palyézati felhivas és titmutat6 alapjan ha-
taridében benyujtott palyazatok keriilnek elbirdldsra.
A palyazati felhivas és utmutatdé a Budapest Invest-
ment Zrt. felszamolasi titkdrsagan vehetd at a hirdetés
Cégkozlonyben torténd megjelenését kovetd naptdl mun-
kanapokon 10 és 14 ora kozott (1037 Budapest, Seregély
u. 17.). A berendezéseket a palydzati itmutato birtokaban
lehet megtekinteni az Alfoldi Tej Kft. 8000 Székesfehér-
var, Seregélyesi ut 127. telephelyén, telefonon eldre
egyeztetett idépontban.

A palyazat kiiroja fenntartja maganak a jogot, hogy a je-
len felhivast visszavonja, a palyazatot — megfeleld palya-
zat hidnya esetén — eredménytelennek nyilvanitsa.

Minden tovabbi kérdésben készséggel all rendelkezé-
sére a Budapest Investment Zrt.-nél a 368-4652-es telefon-
szamon Boros Andras felszamolobiztos.

Az A CONT(O)-ROLL Kft. (Cg.: [01 09 681843]; 1023
Budapest, Arpad fejedelem ttja 40-41.) mint az IBOLIT
Epitéanyag Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tar-
sasag ./ a.” (Cg.: [01 09 064691]; 1037 Budapest, Fehér-
egyhazi ut 9.) kijelolt felszamolodja nyilvanos

palyazati felhivas

utjan értékesiteni kivanja az ados gazdalkodd szervezet
épitdipari célra hasznosithato kiilon lista szerinti készletét
(kéziszerszamok, szerelvények, idomok, vizvezeték-sze-
reléshez sziikséges anyagok).

A készlet megvasarlasara csak egylittesen lehet pa-
lyazni.

A készlet iranyara: 2 500 000 Ft + afa.

Az értékesités feltételei:

Az a palyazo, akinek a felszdmolas alatt all6 gazdalko-
doval szemben barmilyen tartozasa fennall, a palyazaton
nem vehet részt, igy beérkezett palyamunkdjat a felszamo-
16 nem veszi figyelembe.

A palyazaton vald részvétel feltétele a megpalyazni ki-
vant készlet iranyara 10%-anak megfelel6 banatpénznek az
A CONT(O)-ROLL Kft. MKB Bank Zrt.-nél vezetett
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10300002-20609807-70073285 szamt bankszamlajara tor-
téno befizetése, illetve az errdl sz016 igazolasnak a palyazat-
hoz torténd csatolasa. A banatpénz a vételarba beszamit, si-
kertelen palyazat esetén 8 banki napon beliil kamatmente-
sen visszafizetésre keriil.

A banatpénznek a palyazat benyujtdsanak iddpontjat
megel6zo napig jovairasra kell keriilnie a fenti szamlan.
Az atutaldson kérjiik feltiintetni az ,,Ibolit banatpénz”
megjeldlést.

A palyazo ajanlatat legkésobb a Cégkozlonyben torténd
megjelenést (2008. december 23.) kéveté 15. nap 24 ord-
Jjaig adja postara, amelyet kizarolag a felszamold cimére
(1023 Budapest, Arpad fejedelem utja 40—41.) lehet pos-
tazni kettds, zart boritékban akként, hogy a palyézatot tar-
talmazo zart boritékon ,,Ibolit vételi ajanlat” megjeldlésen
kiviil mas nem szerepelhet.

A palyazo vételi ajanlata benyujtasaval 60 napos ajan-
lati kotottséget vallal.

A palyazatnak tartalmaznia kell a kiiras szerinti készlet
megjelolését, a palydzo adatait; tarsasag esetén 30 napnal
nem régebbi cégkivonatot, alairdsi cimpéldanyt, az elja-
rasra jogosult személy meghatalmazasat, a fizetés modjat,
az ajanlott nettd vételarat.

A palyazatok elbiralasa:

A benyujtott palyazatok felbontasa nem nyilvanos, arra
a kozjegyz6 és a felszamolo jelenlétében a beadasi hatar-
idot kovetd 15 napon beliil keriil sor, elbiralasa a bontast
kdvetd 15 napon beliil torténik.

A palyézatban részt vevok az elbiralas eredményérol ér-
tesitést kapnak.

Amennyiben ugyanazon vagyontargyra tobb megfeleld,
azonos értékli (a vételar vonatkozasaban legfeljebb
10%-ban eltérd) arajanlat érkezik, a felszamolo6 nyilvanos
artargyalast tliz ki, melynek idépontjarol és helyérol az ér-
dekelt feleket irasban értesiti.

A jelen palyazati felhivas a felszamol6 szamara nem je-
lent értékesitési kotelezettséget, a felszamold fenntartja
maganak a jogot, hogy a palyazatot megfeleld ajanlat hia-
nyéaban eredménytelennek nyilvanitsa.

Szerzodéskotés a nyertes palyazokkal:

A szerz6dés kotése a palyazatok elbiralasat kovetd
15 munkanapon belill torténik, a teljes vételar egyidejii ki-
egyenlitésével (vagy a teljes vételar kiegyenlitésérdl az
adasvételi szerz6dés rendelkezik).

A felszamol¢ felhivja az ajanlattevok figyelmét, hogy az
afa megfizetése a 2007. évi CXXVIIL torvény (afa-tv.)
142. §-a szerint torténik.

Az eldvasarlasi joggal rendelkezdk az 1997. évi XX VII.
torvénnyel modositott 1991. évi IL. térvény 49/C. §-anak
(2) bekezdése alapjan elévasarlasi jogukat kizarolag a jelen
eljarasban gyakorolhatjak oly médon, hogy a palyazati ha-
taridd lejartaig a felszdmolonal dokumentumokkal igazol-
jak elovasarlasi jogukat. A felszamolo6 a véglegesen kiala-
kult vételarat és feltételeket az eldvasarlasi jogosulttal kozli,
melynek ismeretében nyilatkoznak vételi szandékukrol. Ez

esetben a felszamol6 az eldvasarlasra jogosulttal kot szerzo-
dést.

A beszamitast a csddtorvény kizarja.

Az készletekkel kapcsolatosan felvilagositast Nagy
Antal ad, a 06 (70) 423-5202-es telefonszamon.

Kereskedelmi képviseletek megsziinése

A PK-Systems Prophet & Kirchhoff GmbH (székhely:
D-Nordhausen, An der Helme 17., cégjegyzékszama:
HRB 404388, cégbirdsag: Amtsgericht Jena) alapitd 2008.
december 8-4n elhatdrozta a PK-Systems Prophet &
Kirchhoff GmbH magyarorszagi fioktelepének (Cg.:
[13 17 000033]; székhelye: 2141 Csdmor, Vizmii sor 58.;
képviseli: Winfired Vogel) megsziintetését.

Felhivjuk a tarsasag magyarorszagi fioktelepének eset-
leges hitelezdit, hogy fennallo koveteléseiket a kdzlemény
Cégkozlonyben vald kozzétételétdl (2008. december 23.)
szamitott 30 napon beliil irasban jelentsék be a fidktelep
képvisel6jének.

A CAF GRAINS (székhely: Franciaorszag, Parizs
75016, Avenue de la Grande Armée 83., nyilvantartasi
szam: 301 711 453, R.C.S. Paris) mint a Caf Grains Ma-
gyarorsziagi Kereskedelmi Képviseletének (Cg.:
[01 12 073696]; székhelye: 1092 Budapest, Raday
u. 42-44.; adoszama: [21972773-1-43]; képviseli: Hen-
nel-Labancz Zs6fia Corina vezetd tisztségviseld) alapitoja
2008. december 10-én kelt hatdrozataval elhatdrozta a
képviselet megsziintetését.

A képviselet felhivja hitelez6it, hogy jelen felhivas
Cégkozlonybeli kozzétételének napjatol (2008. decem-
ber 23.) szamitott 30 napon beliil jelentsék be esetleges
képviselettel szembeni kovetelésiiket a képviselet székhe-
lyén. A képviselet tajékoztatja hitelezdit, hogy esetleges ki
nem elégitett kdveteléseiket a CAF GRAINS-nel szemben
érvényesithetik a polgari és kereskedelmi tigyekben a jog-
hat6sagrol, valamint a hatarozatok elismerésérol és végre-
hajtasarol szolo tanacsi rendelet, az addbehajtasi jogse-
gélyrdl sz616 iranyelv és egyéb eurdpai unios jogi aktusok
szerint.

Az Union InVivo (székhely: Franciaorszag, Parizs
75016, Avenue de la Grande Armée 83., nyilvantartasi
szam: 775 690 191, R.C.S. Paris) mint Union InVivo
Magyarorszagi Kereskedelmi Képviseletének (Cg.:
[01 12 073697]; székhelye: 1092 Budapest, Raday
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u. 42-44.; adoszama: [21972780-1-43]; képviseli: Hen-
nel-Labancz Zsofia Corina vezetd tisztségviseld) alapitoja
2008. december 10-én kelt hatarozataval elhatarozta a
képviselet megsziintetését.

A képviselet felhivja hitelez6it, hogy jelen felhivas
Cégkozlonybeli kozzétételének napjatol (2008. decem-
ber 23.) szamitott 30 napon beliil jelentsék be esetleges
képviselettel szembeni kdvetelésiiket a képviselet székhe-
lyén. A képviselet tajékoztatja hitelezdit, hogy esetleges ki
nem elégitett koveteléseiket az Union InVivo-val szemben
érvényesithetik a polgari és kereskedelmi tigyekben a jog-
hat6sagrol, valamint a hatarozatok elismerésérdl és végre-
hajtasarol szolo tanacsi rendelet, az addbehajtasi jogse-
gélyrdl sz616 iranyelv és egyéb eurdpai unios jogi aktusok
szerint.

Az EASTLOG-TRADING GmbH & Co. KG Ma-
gyarorszagi Kereskedelmi Képviselete (Cg.:
[01 12 073883]; székhelye: 1186 Budapest, Sina Simon
sétany 26.; addszama: [22565727-1-43]; alapitoja, az
EASTLOG-TRADING GmbH & Co. KG (D-89073 Ulm,
Neue Strasse 46.) kozzéteszi, hogy 2008. november 5-én
kelt hatarozataval elhatarozta, hogy 2008. november
5-ével tevékenységét befejezi és a kereskedelmi képvise-
letet megsziinteti.

A képviselet felhivja a hitelezok figyelmét, hogy kove-
teléseiket a Cégkozlonyben vlad kozzétételt (2008. de-
cember 23.) kdveté harminc napon beliil jelenthetik be a
képviselet vezetdjénél.

Az Altran Austria GmbH Magyarorszagi Fioktelepe
(Cg.: [01 17 000438]; székhelye: 1054 Budapest, Kalman
Imre u. 1.; adoszama: [22311889-2-41]; a tovabbiakban:
fidktelep) kdzzéteszi, hogy az Altran Austria GmbH (szék-
helye: AT-1130 Wien, Mantlergasse 30-36 1 OG-Top1.3.;
cégjegyzékszama: FN216907g) mint a fidktelepet alapito
kiilfoldi vallalkozas (a tovabbiakban: kiilfoldi vallalkozas)
2008. oktober 27-én kelt, 1/2008. szamu alapitoi hataroza-
taban a cégbirosagi torlés hatalyaval a fioktelep megsziinte-
tését hatarozta el.

A kiilfoldi székhelyli vallalkozasok magyarorszagi
fioktelepeirdl ¢és kereskedelmi képviseleteirél szo6ld
1997. évi CXXXII. torvény 23. § (3) bekezdése szerint a
fioktelep felhivja hitelezdit, hogy a fidkteleppel szemben
fennallo koveteléseiket a jelen hirdetmény Cégkdzlonyben
vald kozzétételét (2008. december 23.) kdvetd 30 napon
beliil a fioktelepnél jelentsék be.

A hitelezék ki nem elégitett koveteléseiket a joghato-
saggal, hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birosa-
gok elott érvényesithetik. Magyar birosagnak a kiilfoldi
vallalkozassal mint alapitoval szemben a fidktelep tevé-
kenységével Osszefiiggésben hozott, kotelezést tartal-
mazo6 hatarozata a tanacs polgari és kereskedelmi
igyekben a joghatosagrol, valamint a hatarozatok elis-
merésérol és végrehajtasardl szolo 44/2001/EK rendele-
te (2000. december 22.) alapjan a kiilfoldi vallalkozas
mint alapitdo székhelyének orszagaban, azaz Ausztria-
ban végrehajthato.

A fioktelep esetleges koztartozasaival kapcsolatban az
adozas rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény (Art.) 60. §
alapjan behajtasi jogsegély all rendelkezésre.
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A Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadé
gondozasaban megjelent a

BUNUGYI SZEMLE

— a jogalkalmazok folydirata

Az utdbbi idében megndvekedett az igény a buntetd jogalkalmazasi kérdések — nyomozati el-
jarasok, birdésagi dontések — korrekt, szakszerl és id6szerii kdzvetitésére, esetleg kritikajara, Uj
jogintézmények bemutatasara, a gyakorlat soran felmerild problémai megoldasara.

A negyedévente megjelené szakfolyodirat elsésorban a blintet6 jogalkalmazas aktualis kérdései-
vel foglalkozik, igy egyarant érinti az anyagi blntet6jogot, a bintet6 eljarasjogot, a blintetés-
végrehajtasi jogot, valamint az igazsagugyi szakértdi tevékenységet is. Feltarja a mindennapi jog-
alkalmazas szempontjabdl jelentéséggel bird problémakat aktualis események, birdsagi donté-
sek kdzlésével. Ezen tulmenben a hazai jogalkalmazas szempontjabdl relevans nemzetkdzi és
europai jogi aktusok elemzésének is megjelenést kivan biztositani. A folydiratban helyet kapnak a
blnlgyi tudomanyokkal foglalkozé elméleti tanulmanyok is.

Egy példany ara: 3255 Ft.
A 2009. évi éves elbfizetés dija: 12 600 Ft.

MEGRENDELES

Megrendelem a BUNUGY! SZEMLE cimi szakfolydirat 2009. évi szamait.................. peéldanyban.
Az elbfizetési dij: 12 600 Ft/év afaval.

A megrendeléseket a Magyar Kézlony Lap- és Konyvkiadd cimére (1085 Budapest, Somogyi
Béla u. 6., 1394 Budapest 62., Pf. 357) lehet feladni. Fax: 338-4746 vagy 318-6668.

A megrendeld (CEG) NEVE: ... ittt e e e e e e e e e e e as
Cime (varos, KOzseg, irdnyitOSZaAm): ...
(0 ) (7= T g = V4<74= | o £ AT
Példanyonként megvasarolhatoé a Budapest VII., Rakoczi ut 30. (bejarat a Dohany u. és Nyar u.
sarkan) alatti Kozlony Centrumban (tel.: 321-5971, fax: 321-5275, e-mail: kozlonycent-
rum@mhk.hu), illetve megrendelheté a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiadé Ugyfélszolgalatan

(fax: 318-6668, 338-4746, e-mail: kozlonybolt@mhk.hu) vagy a www.mhk.hu/kozlonybolt inter-
netcimen. Ara: 3255 Ft afaval.

KEREZES: ... e

eléfizeté neve és cégszeril alairas
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Tisztelt Eldfizetok!

Tdjékoztatiuk Onoket, hogy 2009. janudr 1-jétsl
a hivatalos lapok megjelentetése az alabbiak szerint valtozik

A Magyar Kozlony és a mellékletét képezé Hivatalos Ertesité tartalma uijabb rovatokkal béviil

Magyar Koézlony Hivatalos Ertesit6
I. Az Alkotmany és annak modositasai I. Egységes szerkezetl jogi aktusok
II. Torvények II.  Statisztikai kdzlemények
III. Kormanyrendeletek III.  Utasitasok, jogi iranymutatasok
IV. A Magyar Nemzeti Bank elndkének IV. Allasfoglalasok
rendeletei

V. Személytigyi hirek
VI. Alapité okiratok
VII. Palyazati felhivasok
VIII. Kozlemények

IX. Hirdetmények (a Cégkozlony, az Eurdpai
Uni6 Hivatalos Lapja, a Kozbeszerzesi
Ertesito és a Birdsagi Hatarozatok figyelése,

IX. Hatarozatok Tara illetve a tartalomjegyzékek kozzététele)

V. A Kormany tagjainak rendeletei

VI. Az Alkotmanybir6sag hatarozatai és
végzései

VII. Jogegységi hatarozatok

VIII. Az Orszagos Valasztasi Bizottsag
allasfoglalasai

Havonta a kiadé DVD-formatumban tematizalt jogszabalygylijteményeket biztosit az eldfizetoknek.

A jogszabalygylijtemények arat az elofizetési dij tartalmazza.

2009. januar 1-jétol

— a Beliigyi Kozlony tartalmazza a jovSben a Sport Ertesitét, a Turisztikai Ertesitét és az Onkormanyzati
Kozlonyt,

— a Szocialis Kozlony és a Munkaiigyi KozIony — 6sszevonast kovetden — januartol Szocialis és Munka-
iigyi Kozlony néven, egy lapként jelenik meg,

— az Oktatasi Kozlony és a Kulturdlis Kozlony eléfizet6i a jovoben az Oktatasi és Kulturalis Kozlonyben
talalhatjak meg a szamukra fontos informacidkat,

— az Egészségbiztositasi Kozlony az Egészségiigyi Kozlonybe integralodik, az érdeklédok a jovoben az
Egészségligyi Koz1onybdl tajékozddhatnak az ez idaig két lapban kozolt informaciokrol.

Budapest, 2008. oktober 15.

Magyar Ko6zlony Lap- és Konyvkiado Kft.
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Tisztelt Eldfizetok

Tajékoztatjiuk Onoket, hogy a kiadonk terjesztésében levé lapokra és elektronikus kiadvinyokra szolo eldfizetésiiket
folyamatosnak tekintjiik. Csak akkor kell valtozdst bejelenteniiik a 2009. évre vonatkozo eldfizetésre, ha a példiny-
szdmot, esetleg a cimlistat modositjak, vagy uj lapra szeretnének eldfizetni (pontos szallitdsi, név- és utcacim-megjelolés-
sel). Ertesitjiik tovibbd Ondéket, hogy 2009. janudr 1-jétél — az Eitv. sszevondsra vonatkozo rendelkezéseit figyelembe
véve — egyes lapoknal is valtozasokra kell szamitani. Kérjiik, hogy az esetleges maodositdst (cim- és példanyszamvaltozds)
sziveskedjenek levélben vagy faxon megkiildeni. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a lapszadllitasrol kizardlag az
eldfizetési dij beérkezését kovetden intézkediink. Fontos, hogy az elbfizetési dijakat a megadott
10300002-20377199-70213285 sz. szamldra utaljak, illetve a kiado altal kikiildott készpénz-atutaldsi megbizason fizes-
sék be. Készpénzes befizetés kizarolag a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado iigyfélszolgalatan (1085 Budapest, Somogyi
Béla u. 6.) lehetséges. (Levélcim: Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado, 1394 Budapest, 62. Pf. 357. Fax: 318-6668).

A 2009. évi eldfizetési dijak

(Az arak az afat tartalmazzak.)

Magyar Kozlony 151 452 Ft/év | Szocialis és Munkaiigyi K6z16ny 39 564 Ft/év
Az Alkotmanybirdsag Hatarozatai 27972 Ft/év | Oktatasi és Kulturalis KozI1ony 31 500 Ft/év
Beliigyi K6z16ny 39 564 Ft/év | Penziigyi Kozlony 45 108 Ft/év
Egészségiigyi Kozlony 39 564 Fr/éy | Ugyészségi Kozlony 9 324 Fr/év
Féldmiivelésiigyi L'udové noviny 7 308 Ft/ev

és Vidékfejlesztési Ertesitd 27 468 Ft/év | Neue Zeitung 7 056 Ft/év

AMAGYAR HIVATALOS JOGSZABALYTAR (DVD)
hatalyos jogszabalyok hivatalos szamitégépes gyiijteményének 2009. évi éves eldfizetési dijai
(Araink a 20%-os afat tartalmazzak.)

Onallo véltozat 97200 Ft | 25 munkahelyes halozati valtozat 351 000 Ft
5 munkahelyes halozati valtozat 171 600 Ft | 50 munkahelyes halozati valtozat 459 000 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 216 000 Ft | 100 munkahelyes halozati valtozat 780 000 Ft

AZ EU-JOGSZABALYTAR (DVD)
Az Eurépai Unié Jogszabalyai gyiijteményének 2009. évi éves eléfizetési dija
(Araink a 20%-os afat tartalmazzak.)

Onallo véltozat 86400 Ft | 25 munkahelyes halozati valtozat 312 000 Ft
5 munkahelyes halozati valtozat 156 000 Ft | 50 munkahelyes halozati valtozat 408 000 Ft
10 munkahelyes halozati valtozat 192 000 Ft | 100 munkahelyes halozati valtozat 708 000 Ft

Facsimile Magyar Kozlony. A hivatalos lap 2008-as évfolyama jelenik meg CD-n az eredeti kiilalak megéizésével, de knnyen kezelhetden. Ara: 18 480 Ft -+ afa.

HIVATALOS ERTESITO

MAGYAR KOZLONY MELLEKLETE

A Hivatalos Ertesitot szerkeszti a Miniszterelnoki Hivatal, a Szerkesztébizottsag kozremiikodésével.
A szerkesztésért felelds: dr. Latkoczy Antal, Budapest V., Kossuth tér 1-3.
Kiadja a Magyar Ko6zI6ny Lap- és Konyvkiado. Felelos kiado: dr. Kodela Laszl6 elnok-vezérigazgato.

Budapest VIII., Somogyi Béla utca 6. Telefon: 266-9290, www.mhk.hu.
HHH‘HHHH Terjesztés, telefon: 235-4554, 266-9290/240, 241-es mellék.

HU ISSN 1418-0588
08.3877 — Nyomja a Magyar K6zlony Lap- és Konyvkiado Lajosmizsei Nyomdaja. Felelds vezetd: Burjan Norbert igazgato.
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