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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 74/2011. (VII. 8.) HM utasitasa
a nemzetkozi és belfoldi (hazai) katonai egylittmiikodéssel 6sszefliggo
egyes protokollaris és vendéglatasi kérdésekrol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol sz616 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a nemzetkdzi és belfoldi
(hazai) katonai egytttmUikddéssel 6sszefliggd egyes protokollaris és vendéglatasi kérdésekrol a kdvetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovébbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe, kozvetlen és fenntartdi irdnyitdsa, valamint felligyelete ald tartozd szervezetekre, a Katonai
Fougyészségre, a HM Tabori Lelkészi Szolgalatra, valamint a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai
szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

A honvédelmi miniszter, a HM parlamenti allamtitkar (a tovéabbiakban: HM PAT), a HM kézigazgatasi allamtitkar
(a tovéabbiakban: HM KAT), a HM helyettes &llamtitkarok (a tovabbiakban: HM HAT), a Honvéd Vezérkar fénéke
(a tovabbiakban: HVKF), a Honvéd Vezérkar fénokének helyettese (a tovdbbiakban: HVKFH), a HM kabinetfénok és az
MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) parancsnoka és helyettesei, illetve az alarendelt
szervezetek vezetdi hivatalos kiilfoldi és hazai rendezvényeinek, valamint a hivatalos kilféldi vendégeik hazai
programjai protokollaris teenddivel kapcsolatban felmeriilé igényeinek egyeztetése, tervezése, szervezése a HM
Protokoll és Rendezvényszervezd lgazgatdésag (a tovdbbiakban: HM PRI) - egylttmikodve a HM Miniszteri
Titkarsaggal, a HM kabinetfénokkel, a Honvéd Vezérkar Vezérkari Irodaval (a tovabbiakban: HVK VKI), a HM
Sajtéirodéaval, a HM Nemzetkozi Egytittmkddési és Fegyverzetellendrzési Hivatallal (a tovdbbiakban: HM NEFEH) és az
MH OHP kijelslt szerveivel - feladata.

A HM PRI az attaséhivatalokat érint6 esetekben a véderé-, katonai és 1égiigyi attaséhivatalok irdnyitasarol, vezetésérdl
és ellendrzésérdl, valamint a katonai attasékkal valé kapcsolattartasrol szol6 53/2007. (HK 12.) HM utasitas alapjan a
HM NEFEH utjan egyuttm(ikddik a Magyar Koztarsasag Katonai Felderitd Hivatallal (a tovabbiakban: MK KFH).

Az utasitas alkalmazéséban:

1. belfoldi (hazai) rendezvény: az 1. § (2) bekezdésében felsorolt személyeknek és szervezeteknek a Magyar
Koztarsasag kozigazgatasi hatarain belll lebonyolitasra keriil6 rendezvényei. Hazai rendezvények kiiléndsen a
10. mellékletben felsoroltak;

2. HM objektum: a honvédelmi szervezetek objektumai;

3. keretgazda: az adott rendezvény koltségvetési eldirdnyzata tekintetében rendelkezési jogkorrel bird személy;

4. targyal6 delegdacio: magéban foglalja az érkez6é vendéget és kiséretét, valamint a fogadé (meghivo) felet, illetve
altala a tdrgyaldson valo részvételre kijellt személyeket;

5. targyald delegacio allando kisérete: a fogadd (meghivo) fél altal a delegdcio allando kiséretére kijelolt személyek
(pl.: tolmécs, protokoll személyzet stb.);

6. vidéki objektum: a HM székhelyétdl (Budapest) eltérd helységben taldlhaté objektum;

7.technikai személyzet: a technikai személyzet tagja kiilondsen a delegécié programjanak lebonyolitasdhoz sziikséges
személyzet (pl.: protokolltiszt, delegéciés gépkocsivezetd, biztosité személyzet, fotos).

2. Az elldtds szabdlyai

Az utasitdsban meghatérozott jogosultsdgok és jaranddsdgok a (2) bekezdés szerinti személyi kategdridk szerint
vehetéek igénybe.
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4.8

5.8

)

Személyi kategoriak:

a) ,A” kategéria: honvédelmi miniszter;

b) ,B”kategéria:a HM PAT, a HM KAT, a HM HAT, a HVKF, a HVKFH, az MK Katonai Biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban:
MK KBH) féigazgatdja és helyettese, az MK KFH féigazgatdja és helyettese, a katonai féligyész, a HM kabinetfénok,
valamint a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomdnyu tagjainak beosztasi kategdridba torténd
részletes besorolasardl, illetve a beosztasokban rendszeresitett rendfokozatokrél szolé 34/2007. (VIII. 17.) HM

c¢) ,C" kategodria: a Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) torzsigazgatdja, a HM fbosztalyvezetsi, a HVK
csoportfénokei, a HM hivatalok vezetdi, féigazgatdi, igazgatdi, a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem

d) D" kategdria: az MH vezényl6 zészlds, valamint az R. |. besoroldsi osztaly, VI. beosztasi kategodridjaba tartozo
személyek;

e) ,E"kategéria:azR.l.besorolasiosztaly, V. beosztasi kategodridjaba tartozd és az alacsonyabb beosztasu személyek.

A (2) bekezdésben nem nevesitett koztisztvisel6k, kormanytisztvisel6k és a kozalkalmazottak személyi kategéridkba

sorolésa az R. 1. Hadrenden kiviili szervezetek csoportja, A. . BESOROLASI OSZTALY (4ltaldnos elémeneteli rend)

figyelembevételével, a betodltott beosztasuk szintjének megfelel beosztasi kategdridk szerint torténik.

A mellékletekben meghatéarozottaktdl valo eltérést a honvédelmi miniszter engedélyezhet.

A protokollaris és vendéglatasi feladatok koltségvetési igényei a jovahagyott éves tervekben és az eseti rendezvények
koltségvetésében kerlilnek jévahagydsra.

A protokollaris és vendéglatasi teenddket a honvédelmi szervezetek tekintetében orszagos szinten a HM PRI szervezi
és végzi.

Belfoldi (hazai) rendezvények lebonyolitdsa esetén a HM PRI igazgatdja a rendezvény lebonyolitdsahoz szlikséges
személyi dllomanyt, illetve eszkozoket igényelhet az MH katonai szervezeteit6l.

A HM PRI igazgatdja a (3) bekezdés szerinti igényét a HVKF részére terjeszti fel. A HM PRI igazgatdja dltal felterjesztett
igények teljesitése csak kiilondsen indokolt esetben tagadhaté meg.

A HM PRI feladata a belfoldi (hazai) és nemzetkozi protokollaris feladatokhoz szlikséges szolgaltatdsok megrendelése,
biztositdsa az igénybevevék dltal bekiildott 8. melléklet szerinti — el6zetesen egyeztetett — igények alapjan.
A 8. melléklet szerinti igényl6lapon a programazonosité szamot az igénylének minden esetben szerepeltetnie kell, a
programazonosité szam hidnya, illetve hibas kitoltése esetén a HM PRI igazgatdja 5 munkanapos hataridével
hianypétlasra szdlitja fel az igénylét. Hibas, illetve hidnyos programazonosité szam esetén az igénylésben foglaltak
nem teljesithetdek.

A 8. melléklet szerinti igénylélaphoz csatolni kell az igényelt szolgaltatdshoz kapcsol6dd rendezvény részletes
programtervét is.

Az éves tervben szereplé programokhoz sziikséges szolgaltatdsokat tartalmazo 8. melléklet szerinti igénylélapot — a
(8) bekezdésben foglalt kivétellel - legkésébb 14 nappal a rendezvény megkezdése elétt kell megkildeni a HM PRI
igazgatdja részére. A rendezvényt megelézé 14 napon beliiliigénylés esetén, az igénybevevének indokoldassal ellatott
kérelmet kell felterjesztenie a HM kabinetfénok részére, és az igény csak a HM kabinetfénok jovahagydasa utan
teljesitheté. A rendezvény idépontjanak valtozasat kivéve a tervtdl eltérd, illetve a terven felili programokhoz a
HM KAT é&ltal kiadott jovahagy6 (engedélyez6) levél csatolasa sziikséges.

A HM NEFEH a nemzetkozi fegyverzetellendrzési tevékenységgel kapcsolatosan felmerild igények esetében az
ellenérzésrol torténd tudomasszerzést kdvet6 8 6ran beliil is megkildheti az (5) bekezdésben megjeldltigénylélapot.

3. Szolgdlati utazdsokkal kapcsolatos jogosultsdgok

A kiutazasok sordn a repiléjegy-ellatast a HM PRI végzi, a Magyar Honvédség kiilfoldi szolgalatot teljesit és kilfoldi
tanulmanyokat folytaté személyi allomanya devizaellatmanyardl és egyes ellatmanyon kiviili pénzbeli jaranddsagairdl
sz6l6 26/2007. (V1. 20.) HM rendelet szerint. Az MK KBH, illetve az MK KFH sajat hataskorében is végezheti sajat
repuldjegy ellatasat.
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6.8

7.8

8.8

9.8

)

A replildjegy, illetve szallas igényt legkésdbb 14 nappal az utazas el6tt kell megkildeni a HM PRI igazgatdja részére.
Az utazast megel6z6 14 napon beliil kiildott igénylés esetén az igénybevevének indokolassal ellatott kérelmet kell
felterjesztenie a HM kabinetfénok részére, és az igény csak a HM kabinetfénok jévahagyasa utan teljesithetd.

A (2) bekezdés szerinti igénylés kizarélag abban az esetben teljesithetd, ha az igényld csatolja az engedélyezésre
jogosult altal aldirt kiutazasi engedélyt.

A kormanyvarét csak a honvédelmi miniszter, a HM PAT, a HM KAT, a HVKF, az MK KBH f&igazgatéja, az MK KFH
féigazgatdja, és a Katonai F6ligyész jogosultak igénybe venni. Indokolt esetben a ,B” kategoéridba tartozé személyek
részére a HM KAT engedélyezheti a korméanyvaré igénybevételét.

A katonai repllégéppel kilfoldre torténé utazéshoz a 3. § (2) bekezdésben meghatérozott személyek a gépen
fedélzeti ellatasban részesilhetnek, amit a kiutazasi rendelvényen fel kell tiintetni. A bekészitést a HM PRI az utazas
idejére (oda-vissza) utanként — a beosztédsi kategoériatol figgéen, az 1. mellékletben meghatérozott normaknak
megfeleléen - biztositja. A katonai replilén utazok ellatasénal az utazok kozil a legmagasabb kategoéridba sorolt
személy normai szerint kell az ellatast biztositani.

Az ,A"-,B" kategdridba tartozd személyek szolgalati utazdsa sordn a hazastarsukkal (élettarsukkal) torténé kdzos
utazas a kulfoldi partnerrel torténd egyeztetés alapjan kerlilhet végrehajtasra. Az utazas soran a hazastars (élettars) az
(1) bekezdés szerinti repiiléjegy-ellatasra jogosult. A hdzastars (élettars) kilfoldi napidijra nem jogosult.

Az ,A"-,B" kategdridba tartozé személyek a fogadd orszdgbeli gyakorlatnak megfeleléen jogosultak
viszont-rendezvényt tartani.

A ,C" kategdridba tartozd személyek szakmai eldljaré engedélyével tarthatnak viszont-rendezvényt. A ,D"-,E”
kategoridba tartozd személyek nem jogosultak rendezvény, viszont-rendezvény megtartasara.

Amennyiben a kiilfoldre utazas soran a szallaskoltséget a magyar fél viseli, gy a kiutazo delegécidt, kategoridjanak
medgfeleléen a 2. mellékletben meghatarozottak szerint kell elhelyezni. A 2. mellékletben foglaltaktdl eltérést indokolt
esetben a delegdcio vezetdjének kérelmére a honvédelmi miniszter engedélyezhet.

4. Delegdciok fogaddsa

Az ,A"-,B" kategoéridba tartozé személyek meghivasara érkezé azonos vagy magasabb szintl kilfoldi delegaciok,
tovabbd a ,C" kategdridba tartozd személyekhez érkezé magasabb szint(i delegacidk a kormanyvaroé igénybevételére
jogosultak.

A kulfoldi vendég, illetve delegacio ellatasi szintjét a vendég, illetve a tényleges vendéglatd besorolasa kozil a
magasabb szint(i hatdrozza meg. Vonatkozik ez a mozgés és személyi biztositassal kapcsolatos jogosultsagokra is
(rendérségi, vagy katonai rendész felvezetés-zards, mozgasbiztositas, személyvédelem).

A két vagy tobboldali nemzetkdzi kapcsolattartas sordn a hazankba vendégként érkezé delegaciok tagjait elsésorban
a HM kezelésében |évé objektumokban — Budapesten a Hotel Hadikban (1145 Budapest, Ajtési Direr sor 29. A-B) — kell
elhelyezni. A Hotel Hadik, illetve a vidéki objektumok telitettsége esetén az érintett delegécié tagjai — a fogado
szervezettel tortént egyeztetés alapjan - a HM PRI-vel szerz6déses viszonyban lév6, vagy egylttmuikodési
megdllapodast kotott més budapesti vagy vidéki szalloddban, illetve Gdilében kerilhetnek elhelyezésre, a HM PRI
megrendelése alapjan.

Amennyiben a kilfoldi delegéacidok szélldsanak koltségét a partnerszervezetekkel kotott két vagy tébboldalu
megdllapodas alapjan a magyar fél viseli, a delegacio elhelyezésére a 2. mellékletben meghatarozottak az irdnyadodak.
A 2. mellékletben foglaltaktdl eltéréstindokolt esetben a magyar fél kérelmére a honvédelmi miniszter engedélyezhet.

A kulfoldi delegacié tagjai részére napi haromszori étkezést (a napi teljes ellatasbol a reggeli 15%, ebéd 45%, vacsora
40%) kell biztositani. Amennyiben a magyar fél a kéltségviseld, akkor a 3. mellékletben megjel6lt normak szerint kell
eljarni. A 3. mellékletben meghatdrozott szdzalékos normak (a masik étkezési norma javara, illetve terhére)
atcsoportosithatéak. Amennyiben a szallaskoltség tartalmazza a reggeli arat, a napi ellatasi norma 85%-a (ebéd és
vacsora) szamolhato el.

A kulfoldi delegéaciok étkeztetését és rendezvényeik lebonyolitasat Budapesten elsésorban a Hotel Hadikban, vidéken,
illetve a Hotel Hadik telitettsége esetén a HM objektumokban, vagy a HM PRI éltal javasolt helyszinen kell végrehajtani.
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10.§

11.8§

13.8§

3)

Az ,A"-,C" kategdridkba tartozd személyek vendégeként érkezé kiilfoldi delegacié részére egy alkalommal
diszétkezés biztosithato, amelyen a magyar targyald delegacié is részt vesz. A diszétkezés normait a 4. melléklet
tartalmazza. A 4. mellékletben foglaltaktdl eltérést indokolt esetben a magyar fél kérelmére a honvédelmi miniszter
engedélyezhet.

A kulfoldi delegécio féétkezésein — a diszétkezés kivételével — a fogadd magyar fél vezetdje vagy a helyettesitésére
kijelolt személy, valamint a delegécié allandd kisérete vehet részt. Amennyiben a diszétkezést munkaétkezés
(munkaebéd, munkavacsora) helyettesiti, azon a fogado fél targyalé delegacidjanak tagjai, valamint a delegécié
allando kiséretének tagjai jogosultak részt venni. Amennyiben a delegaciot kiszolgdld technikai személyzet
(pl.: személygépjarmu-vezetd) 8 dérat meghaladdan vesz részt a feladat ellatdsaban, napi ellatasra (haromszori
étkezésre) jogosult, a 4. mellékletben meghatarozott normanak megfeleléen. A diszétkezések, all6fogadasok, napi
étkezések normdinal a technikai személyzet kivételével, alegmagasabb kategoéridba sorolt személy normdi szerint kell
az ellatast biztositani.

A kulfoldi delegécié programjanak lebonyolitdsahoz szlikséges személyzet (a targyal6 delegdcio allando kisérete és a
technikai személyzet) létszdmat és ellatdsat a fogadasi tervben kell szerepeltetni. A jovahagyott létszamtdl vald
eltérést indokolt esetben a fogadasi tervet jévahagyo személy engedélyezhet.

A kulturdlis és bufékoltségeket a résztvevék szama alapjan az 5. mellékletben megjeldlt normak szerint lehet
megéllapitani. Az 5. mellékletben foglaltaktdl eltérést indokolt esetben a magyar fél kérelmére a honvédelmi miniszter
engedélyezhet.

A kilfoldi delegacié tagjainak a 6. mellékletben meghatarozott mértékben, illetve az ,A"-,C" kategdridba tartozo
személyek esetében a viszonossag elve alapjan adhaté hazankat, kulturdlis értékeinket, katonai hagyomanyainkat,
hader6nemeket reprezentdld emléktargy, ajandéktargy. Ha a viszonossdg elve alapjan torténik a kolcsonos
ajandékozas, azt a szolgaltatast igényl6 lapon fel kell tiintetni. A 6. mellékletben foglaltaktdl eltéréstindokolt esetben a
magyar fél kérelmére a honvédelmi miniszter engedélyezhet.

A kulfoldi delegécioé hazai szallitasanak megszervezése, biztositasa a HM PRI feladata. A kilfoldi delegacié tagjainak
széllitdsara elsédlegesen a HM PRI-nél - az MH katonai szervezeteit érinté esetekben a katonai szervezeteknél -
rendelkezésre all6 gépjarmUveket kell igénybe venni.

Amennyiben a sajat, vagy HM, illetve MH szervezetnél nem &ll rendelkezésre a delegaciénak megfelelé6 mindségu,
illetve mennyiségl gépjarmd, abban az esetben igénylés alapjan a szallitdst HM PRI a mindségi, illetve mennyiségi
kdvetelményeket teljesité szolgaltatd igénybevételével biztosithatja.

Amennyiben a kulféldi vendég ,védett személy”, ugy részére a vonatkozd jogszabalyok szerint kell biztositani a
védelem személyi és technikai feltételeit.

Amennyiben a kilféldi vendég nem ,védett személy”, Ugy részére egyedi kérelem alapjan a (3) bekezdés szerinti
szolgdltatasok a vonatkozé jogszabdlyok szerint biztosithatéak. A biztositdst a HM meghivasra érkezé delegaciok
esetén a HM KAT, az MH meghivasara érkez6 delegaciok esetén a HVKF engedélyezheti.

Mas allami szerv (pl. Orszaggy(ilés, Kormany, minisztérium) vendégeként hazankban tartézkodo hivatalos kilfoldi
delegaciok HM-et, illetve MH-t érint6 latogatasainak programjat, valamint a fogadd szerv kérelme alapjan, az
esetlegesen felmeriilé koltségeik elszamolasat, a HM vonatkozésaban a HM KAT, az MH tekintetében a HVKF
engedélyezheti.

A honvédelmi miniszter, illetve a HVKF szintjének megfelelé személy altal vezetett hivatalos ldtogatasra érkezd
delegaciok részére katonai tiszteletaddssal és zaszléfelvondssal egybekotott fogadast kell biztositani.

Az (1) bekezdésben meghatérozottaktol eltéré szintli delegaciok esetében katonai tiszteletadassal és
zaszlofelvonassal egybekotott fogadas tartasat csak a honvédelmi miniszter engedélyezheti.

5. Az ajdndékozds rendje
Az utazasok és fogadasok megvaldsitasa soran a 6. mellékletben meghatarozottak szerinti emléktargy, ajandéktargy a

kétoldalu kapcsolat viszonylataban minden esetben, a NATO szervezeteivel val6 kapcsolattartas esetében, valamint
barmilyen konferencian valo részvétel esetén csak a viszonosséag elve alapjan adomanyozhaté.
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14.§

15.§

16.§

17.§

)

Az ,A"-,C" kategoridkba tartozok kolcsonds ajandékozédsa sordn, amennyiben a partner altal adomanyozott
ajandéktargy, emléktargy értéke meghaladja a 6. melléklet normait, akkor attél a viszonossag elvének megérzése
érdekében a honvédelmi miniszter engedélyével el lehet térni.

A HM NEFEH, a HM Miniszteri Titkarsag, a HM KAT, a HM kabinetfénék, a HVK VKI, valamint a HM Tervezési és
Koordinécids Féosztély (a tovabbiakban: HM TKF) szakmai javaslata alapjan, a HM PRI 6sszedllitja az emléktargyak és
ajandéktargyak éves beszerzési tervét.

Az éves utazasi-fogadasi tervben szerepld, tovabba az engedélyezett terven fellli utazdsért — a fogadasért felelés
szervezet vezetéjének irdsos igényére, az utasitdsban szabalyozott értékhatdron belll - az engedélyezett
ajandéktargyat és emléktargyat a HM PRI adja ki a raktardbdl, és errél nyilvantartast vezet.

Az ajandék és emléktargyak utalvanyon kerlilnek kiadasra, amelyen az dtadé és dtvevd alairdsaval igazolja az dtadés és
atvétel megtorténtét. Ezzel egyidejlileg az utalvanyt kdzdsen lezarjak.

Az ,A"-,B" kategdridba tartoz6 személyek programjahoz sziikséges emléktargyakat, ajandéktargyakat a HM Miniszteri
Titkarsag, a HM KAT Titkarsag, illetve a HVK VKI veszi t.

Az ,A"-,B" kategodridba tartozé személyek, valamint a HM NEFEH igazgaté programjaihoz, a jévahagyott éves tervhez
igazoddan, tobb programhoz szlikséges ajandéktargy és emléktargy egyittesen is felveheté a HM PRI raktarabol.
Ebben az esetben a vételezett ajandéktargyakrdl és emléktargyakrél az dtvevo szervezetek mennyiségi nyilvantartast
kotelesek vezetni. A mennyiségi nyilvantartadsban a megajandékozott személyt is meg kell jel&Ini.

Az lizleti ajandékok utani SZJA fizetési kotelezettséget a személyi jovedelemadodrdl sz6l6 1995. évi CXVII. torvény 69. §
figyelembevételével a HM PRI havi adatszolgaltatasa alapjan a HM Kézgazdasagi és Pénziigyi Hivatal teljesiti.

6. A bliféelldtds rendje

Az ,A"-,B" kategodridba tartozd személyek programjaihoz, a jévahagyott éves tervhez igazoddan, a sziikséges
biféanyagok egyiittesen is igényelhetéek a HM PRI-t6l. Ebben az esetben a vételezett bliféanyagokrél az atvevé, a HM
Miniszteri Titkarsag, a HM KAT Titkarsag és a HVK VKI mennyiségi nyilvantartast kdteles vezetni.

7. A belféldi (hazai) rendezvények vendégldtdsi normdi

A hazai rendezvények vendéglatasi kérdéseinek megszervezése, biztositdsa a HM PRI feladata.

A hazai rendezvények vendéglatdsi normait a 7. melléklet tartalmazza. A 7. mellékletben szerepld 6sszegek a brutté
étel, illetve ital koltségekre vonatkozé normdékat tartalmazzak.

A 7. mellékletben szereplé 6sszegek nem tartalmazzék a rendezvény lebonyolitdsdhoz sziikséges egyéb koltségeket.
A HM PRI a beérkezé igénylések kézhezvételét kdvetéen legkésébb 8 munkanapon beliil érajanlatot ad a rendezvény
lebonyolitasahoz sziikséges koltségekrdl a 7. mellékletben foglalt vendéglatasi normék figyelembevételével.

Az ajanlati ar a rendezvény étel és ital valasztékara vonatkozé arat, valamint a rendezvény lebonyolitasahoz szilkséges
egyéb koltségeket tartalmazza.

A rendezvény lebonyolitdsahoz sziikséges egyéb koltségek lehetnek kiiléndsen az asztali virdgdisz, teremdiszités,
esetenkénti terliletfoglaldsi dij, esetenként hiit6-gépkocsi bérlése, asztal, szék, konyokld, textilek bérlése (tobb szaz f6s
rendezvény esetén sziikséges), esetenként kiilsé munkaeré bérlése (szakdacs, felszolgélo, konyhai mosogatd).
Amennyiben az drajanlat megadasat kovetéen — a HM PRI feladatainak torlédasa miatt — meril fel valamely az
arajanlatban nem szerepld koltség (pl. kiilsé munkaerd bérlése), akkor arrél a HM PRI kiegészit6 arajanlatot készit, amit
legkésébb a kérdéses rendezvényt megel6z6 8. napig elkiild az igényl6 részére.

8. Egyéb rendelkezések
A NATO-ban vagy NATO melletti magyar képviseleteken, illetve egyéb nemzeti képviseleteken (EU, CFE, NYEU,

EBESZ stb.) szolgalatot teljesiték protokollaris tevékenységére és az alkalmazandd normakra az egyes kulféldon
szolgdlatot teljesité személyek vendéglatasi és reprezentécids tevékenységérél sz616 HM utasitast kell alkalmazni.
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18.§

19.§

20.§

21.§

23.§

)

Az utasitdsban meghatérozott elvek és normdk alkalmazasdnak helyességét a nemzetkozi feladatban illetékes
szervezet — a HM NEFEH félévente utdlag, a HM PRI a programok megvalésitasa el6tt minden esetben - koteles
ellendrizni.

A 4-16. §-ban nem szabdlyozott egyéb koltségek (pl.: hajobérlés, tolmacsolds, gépjarmi-igénybevétel, idegenvezets,
csomagszallitas, taxi, parkolddij, gépkocsi mosatas stb.) a 9. melléklet alapjan, az elrendelé engedélyével, szdmla vagy
bizonylat ellenében szamolhatoak el.

A hazénkba érkezé delegaciok fogadasa alkalméval az ,A"-,B" kategdridba tartozd személyek jogosultak partnereik
hazastarsat (élettarsat) meghivni. A ,C" kategdridba tartozé személyek a viszonossag elve alapjan a HM KAT
engedélyével jogosultak ,Hozzatartozoi program” szervezésére.

Az MK KFH és az MK KBH kulféldi kikildetés, hazai rendezvény cimén a sajat koltségvetéseikben terveznek
eléirdnyzatokat a nemzetkozi és belfoldi kapcsolatokbdl eredé kiillonféle rendezvények kiadasaira.

Az utasitas mellékleteiben szerepld 6sszegek brutto (afaval novelt) 6sszegként értenddek.

A HM és hattérintézményei vonatkozdsaban a HM TKF, az MH katonai szervezetei vonatkozésaban a HVK VKI évente
legkésébb oktéber 31-ig kotelesek megkiildeni a 12. melléklet szerinti listdt a kovetkezé évben tervezett
rendezvényeikrél a HM PRI részére.

A HM PRI az (1) bekezdés alapjan beérkezett listak, valamint a rendelkezésre &all6 koltségvetési fedezet
figyelembevételével elkésziti az Gsszesitett rendezvénytervet és legkésébb november 30-ig felterjeszti jovahagyasra a
HM kabinetfénok Gtjan a HM KAT részére. A HM PRI a HM KAT altal jovahagyott rendezvénytervet a kézhezvételté|
szamitott 8 napon belll megkildi a HM Sajtoéiroda részére.

A HM KAT altal jévahagyott dsszesitett tervben nem szereplé rendezvény csak a HM KAT elézetes engedélyével
tarthaté meg.

Az MK KBH féigazgatdja, és az MK KFH féigazgatdja az utasitasban szabalyozott targykoroket sajat hataskorében az
utasitasra figyelemmel szabalyozhatja.

9. Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Hatalyat veszti a nemzetkdzi katonai egylittmUkodéssel 6sszefliggd egyes protokollaris és vendéglatasi kérdésekrol

sz616 49/2006. (HK 11.) HM utasités.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

Katonai repilégépen utazék utankénti elladtasi normai

Kategéria 0-4 6ra repiilési idétartam 4 6ra repiilési idétartam felett
A 6000 Ft-ig/fé 8000 Ft-ig/fé
B 5000 Ft-ig/fé 7000 Ft-ig/fé
C 3000 Ft-ig/fé 5000 Ft-ig/fé
D-E 2000 Ft-ig/fé 4000 Ft-ig/f6

2. melléklet a 74/2011. (VII. 8.) HM utasitdshoz

Szallodai elhelyezések besorolasa

Kategoria Kulfoldi széllodai elhelyezés esetén
szalloda kategoria elhelyezés
A ***¥* yagy a felett apartman
**** yagy annak megfelel apartman
C *** yvagy annak megfelelé 1 dgyas szoba/2 dgyas szoba*
D-E *** vagy annak megfelelé 1 dgyas szoba/2 4gyas szoba*
Kategoria Hazai szallodai elhelyezés esetén
szalloda kategdria elhelyezés
A **¥¥ yagy a felett apartman
B **** yagy annak megfeleld apartman
C *** yvagy annak megfelelé 1 &gyas szoba/2 dgyas szoba*
D-E *** yvagy annak megfelelé 1 dgyas szoba/2 dgyas szoba*

Amennyiben a vendég, illetve vendéglatd személy besorolasi kategdridja kilonbozik egymastdl, a magasabb
besorolasi kategériat kell figyelembe venni a szallodai elhelyezés biztositasa soran.

* A C, valamint a D-E kategéridk esetében az elhelyezés médjardl (1 dgyas szoba/2 dgyas szoba) a keretgazda dont.
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3. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

Napi ellatas koltségei nem HM és MH alarendeltségében, kiilsé szolgdltatonal

Kategoria Napi elltas Villasreggeli
A 18 000 Ft-ig/fé 6 000 Ft-ig/f6*
B 16 000 Ft-ig/f6 5000 Ft-ig/f6*
C 14 000 Ft-ig/fé -
D 12 000 Ft-ig/f6 -
E 9 000 Ft-ig/f6 -
A delegaciot kisz’olgélé technikai 9000 Ft-ig/f6 _
személyzet

Amennyiben a széllodai elhelyezés magaban foglalja a reggeli biztositasat, abban az esetben a napi ellatas 6sszege
15%-kal csokken. A napi ellatasnal az egyes étkezések a napi koltség keret ardnyosan elosztott szazalékai: reggeli 15%,
ebéd 45%, vacsora 40%.

* Az A-B kategoridk esetében, villasreggelit a keretgazda engedélyezhet, a tobbi kategdriaban villasreggelire nincs
lehet&ség.

Napi ellatas koltségei a HM és MH alarendeltségében 1évé szolgdltatonal

Kategoria Napi ellatas Villasreggeli
A 13 500 Ft-ig/f6 4000 Ft-ig/f6*
B 11900 Ft-ig/f6 3000 Ft-ig/f6*
C 8800 Ft-ig/f6 -
D 6 500 Ft-ig/f6 -
E 5600 Ft-ig/f6 -
A delegaciot kisz,olgélé technikai 4200 Ft-ig/f6 _
személyzet

* Az A-B kategoridk esetében, villasreggelit a keretgazda engedélyezhet, a tobbi kategdridaban villasreggelire nincs

lehet&ség.
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4. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

Diszétkezések és all6fogadasok koltségei nem HM és MH alarendeltségében,

kilsé szolgaltatonal

Vendég,

Zeneszolgéltatas vagy

Vendéglats kategoria Diszétkezés Allsfogadas Terembérlet dsor
A 17 000 Ft-ig/f6 12 000 Ft-ig/f6 60 000 Ft-ig/alkalom | 50 000 Ft-ig/alkalom
B 16 000 Ft-ig/fé 10 000 Ft-ig/fé 60 000 Ft-ig/alkalom | 50 000 Ft-ig/alkalom
C 14 000 Ft-ig/fé 8000 Ft-ig/f6 - -
D - - - -
E - - — —
A delegaciot
kiszolgalé technikai 6 000 Ft-ig/fé 3000 Ft-ig/fé - -
személyzet

Diszétkezések és all6fogadasok koltségei a HM és MH alarendeltségében 1évé szolgaltatonal

Vendég, Vendéglatd kategdria

Diszétkezés

All6fogadas

A

8 000 Ft-ig/fé

5500 Ft-ig/fé

7 000 Ft-ig/f6

5000 Ft-ig/fé

6 000 Ft-ig/fé

4000 Ft-ig/fé

3000 Ft-ig/f6

m | O | N | @

2500 Ft-ig/fé

A delegaciot kiszolgald technikai
személyzet

2000 Ft-ig/fé

1500 Ft-ig/f8
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5. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

A jovahagyott program alapjan szamithaté kulturalis, bifé és minibar kéltségek
nem HM és MH aldrendeltségében, kiilsé szolgaltatonal

Kategéria Kulturdlis kéltség (Ft/f6/alkalom) Bufé kdltség (Ft/f6/nap) széllodai e'hf;g’/iéfs;;fté“ minibar
A 6 000 Ft-ig 4000 Ft-ig 4000 Ft-ig*
B 5000 Ft-ig 3000 Ft-ig 3000 Ft-ig*
C 4000 Ft-ig 2 000 Ft-ig 2 000 Ft-ig*
D-E 3000 Ft-ig 1000 Ft-ig -

* Minibar koltség az A-C kategdridkban csak a delegacié vezetdje részére szamolhaté el, a kategdrianak megfeleld
Osszeghatarig, a D és az E kategoridkban minibar koltség elszdmoldsara nincs lehetéség.

A jovahagyott program alapjan szamithaté bifé és minibar koltségek
a HM és MH alarendeltségében 1évé szolgdltaténal

Kategéria Bufé koltség Ft/fé/nap Szallodai elhelyezés esetén minibar Ft/fé/nap
A 2 000 Ft-ig 2000 Ft-ig*
B 1500 Ft-ig 1500 Ft-ig*
C 800 Ft-ig 800 Ft-ig*
D - -
E - -

* Minibar és bifé koltség az A-C kategoéridkban csak a delegacié vezetbje részére szamolhatd el, a kategdrianak
megfelel6 6sszeghatarig, a D és az E kategdriakban minibar és biifé koltség elszamolasara nincs lehetdség.
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6. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

A kulfoldi partnerek szamara adhato ajandékok keretdsszegei afaval
és diszdobozzal (csomagoléanyaggal) személyenként

Ajandékozé
Ajandékozott
A kategoria B kategoria C kategoria D kategéria E kategoria

A kategoria 60 000 Ft-ig 50 000 Ft-ig 40 000 Ft-ig - -
B kategdria 50 000 Ft-ig 40 000 Ft-ig 30 000 Ft-ig - -
C kategéria 30000 Ft-ig 25 000 Ft-ig 20 000 Ft-ig - -
D kategéria - - - - -
E kategéria - - - - -

Az A-B-C kategdridba tartozo6 vezeték személyes, illetve a Honvédelmi Minisztériumot és Magyar Honvédséget és a
hader6nemeket jelképezé szimbolikus ajandéktargy ataddsara jogosultak. A kiilfoldi partnerek szamara adhaté
ajandékok keretdsszegeinél a viszonossag elve az irdnyado, azzal a kitétellel, hogy ajandék csak a delegécio vezetdje
részére adhatd. Az ajandékozés keretdsszegétdl torténd eltérést az A-B-C kategoéridnal a honvédelmi miniszter
engedélyezhet. Olyan hazai rendezvényen, amelyen csak magyar fél vesz részt, ajandék csak a honvédelmi miniszter
engedélyével adhaté.

7. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

A belfoldi (hazai) rendezvények vendéglatasi normai

egora | Mlefossdssaiahatal| QSRS | Kokelpart Bt
-ig/fé -ig/f§
A 5500 Ft 4500 Ft 4000 Ft 2500 Ft 2500 Ft
B 5000 Ft 3500 Ft 3000 Ft 2000 Ft 2000 Ft
C 4000 Ft 3000 Ft 2500 Ft 1200 Ft 1000 Ft
D 3000 Ft 2500 Ft 2000 Ft - -
E - - 1500 Ft - -

A mellékletben szereplé 6sszegek a bruttd étel, illetve ital koltségekre vonatkozé normakat tartalmazzak.
A mellékletben szerepl6 6sszegek nem tartalmazzék a rendezvény lebonyolitdsdhoz sziikséges egyéb koltségeket.
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8. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

szamu példény

szerv megnevezése

Keret terhére!

Nyt. sz.:

(NEV)
HM Protokoll és Rendezvényszervezd Igazgatdsig

Targy: Hazai Nemzetkozi Vendégfogadasi Szolgéltatasok Igénylése
Programazonositd szam:

A meghivasara

érkezé delegacio:

A) A delegdcidra vonatkozé adatok:
1. Orszég:
2. Fogadé szerv, személy:
3. Erkez6 delegacio vezetéje:
4. Erkez6 delegéacié létszama:
5. A delegacid érkezési ideje:

elutazasi ideje:

6. A magyar delegdcio vezetdje:
7. A magyar delegécié létszama:
8. A delegdci¢ kiszolgalé technikai személyzet |étszdma:
9. Allandé kiséré:

10. Ugyintézé neve, telefonszama:

11. Besorolasi kategoéria:
12. Egyéb:

B) Igényelt szolgdltatdsok:

1. Kormanyvaro biztositasa 6 részére érkezéskor, elutazaskor.

2. Ideiglenes hatarnyitds biztositasa ........oecereeeeen. 6 részére érkezéskor, elutazaskor.
3. A delegacid szallitasara ... db személygépkocsi, .............. db kisbusz biztositasa
20......... BV ereriesieeisesens hoénap ......... naptél hénap napig.

A gépjarmd kidllitasi ideje:
A gépkocsivezetbk jelentkezzenek:

4. Szallas biztositasa 6 részére, a kovetkezé megoszlasban:
................... db lakosztdly, .....................db kétagyas szoba, .................db egyagyas szoba
Helye

20......... BV eerisesiesiisesens hoénap .......... naptél hénap napig.
Szallaskoltség viseldje:

5. Etkezés biztositasa .mnnneeneen f6 vendég és ......onnnnne f6 kozrem(ikodo részére.
Helye:

Ideje:

6. Munkareggeli biztositasa ................ f6 vendég és ... f6 kozrem(ikodd részére.
Helye:

Ideje:

7. Diszétkezés biztositasa.....cowrurrenne f6 vendég és ... f6 kozremkodd részére.
Helye:

Ideje:
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8. All6fogadas biztositasa.................... fé vendég és ... f6 kdzremikodo részére.
Helye:
Ideje:
9. BUifé biztositasa: ...ooeeeeeeumeceerenrnenes f6 részére, alkalommal.
10 e f6 tolmacs biztositasa. ( 6 nyelvd,
6 nyelvd, 6 nyelvi)
20......... BV rtereeerressrssresnnens hoénap ......... [F-Yo (o] [PV hoénap ............ napig.

11. Ajandék biztositasa

Gravirozas biztositasa: .....eeesseeserinens db ajandéKk ...

Felirat:

6 részére.

........ f6 részére.

12. Kulturdlis program biztositasa .........cc.ceerenreenne f6 részére, ...

........... alkalommal.

Helye:
13. Delegéciét biztosito szerv:

Biztositok létszama:

f6

14. Hatdsaqi dijak, illetékek, idegenforgalmi adé:

15. Egyéb, esetlegesen felmeriil szolgaltatasok megrendelése:

a) Terembérlet:

Helye:
Ideje:

b) Virdg f6 részére

c) Zaszlo
d) Zeneszolgdéltatas:
Helye:

alkalommal

Ideje:

e) Autépalyakoltség:
Utvonal:

Ideje:
f) Dekoracio megnevezése (pl.: névtabla, virag stb.):
Helye:

Ideje:

g) Foto, vided:
Helye:

Ideje:

h) Idegenvezeté:
Helye:

Ideje:

Alkalom:

i) [FOdASZEN: e f6 vendég, ..oonrvvrnereennnenn. f6 kozrem(ikddo részére

j) Mobiltelefon, telefonkartya:
Ideje: -t6l

f6 részére

_|g

alkalom

k) Koszoru (szalag):
Helye:

I) Technikai biztositas (hangositas, vetités, konferenciabeszélgetés):

Helye:
Ideje:

16. Szakértéi és tiszteletdij:
17. Tovdabbi, meg nem nevezett szolgaltatdsok:
Jellege:

Helye:

Ideje:
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C) El6zetes kéltségvetés:

Szolgaltatés

! Osszesen
részletesen

F.sz. Szolgaltatas Idétartam/nap Kategoéria Egységar Ft/fé

B/1 Korményvaré

B/2

Ideiglenes hatérnyités

B/3 Széllitas*

B/4 Szallas**

B/5 Etkezés***

B/6 Munkareggeli

B/7 Diszétkezés

B/8 All6fogadas

B/9 Bufé

B/10 Tolmacs

B/11 Ajandék***

B/12 Kulturalis koltség*****

B/13 Személyi biztositas,
biztonsagi szolgaltatas

B/14 Hatdsagi dijak, illetékek,
idegenforgalmi ado

B/15 Egyéb szolgaltatasok:

a) Terembérlet

b) Virdg

c) Zaszlobérlés, -vasarlas

d) Zeneszolgaltatas

e) Autépalyakoltség

f) Dekoracié

g) Fotd, vided

h) Idegenvezetdi dij

i) Irodaszer

j) Mobiltelefon-, illetve

telefonhasznalat

k) Koszoru (szalag)

)} Technikai biztositas

B/16. Szakértdi és tiszteletdij
B/17. Tovébbi, meg nem nevezett

szolgdltatasok:
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Szolgaltatas Idétartam/nap

Kategoria Egységar Ft/f6

Szolgaltatés
részletesen

Osszesen

B/

B/18.

Osszesen

Ebbdl:
HM PRI
koltség

Ebbdl
készpénz
felvétel

Az igényl6laphoz csatolni kell az igényelt szolgaltatashoz kapcsol6dé rendezvény részletes programtervét is!

Megjegyz

*%

*RX¥

FRXKX

ERKKKX

és:

A ,szolgaltatds részletesen”-ben megjeldlendd

A ,szolgaltatas részletesen”-ben megjeldlendé

A ,szolgaltatds részletesen”-ben megjeldlendd

A ,szolgaltatds részletesen”-ben megjeldlendd

A ,szolgaltatas részletesen”-ben megjeldlendé

A ,szolgaltatds részletesen”-ben megjeldlendd

- személygépkocsi
- kisbusz

- nagybusz

- lakosztaly

- kétagyas szoba
- egyagyas szoba
- csak reggeli

- félpanzio

- 3 x étkezés

-1 db féétkezés (ebéd vagy vacsora)

- virag

- ajandéktargy

- emléktargy
—ital

- egyéb

- belépéjegy

- utazas

— helyi kézlekedés
- csomagszallitas
- taxi,

- parkoldédij,

- gépkocsimosatds
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9. melléklet a 74/2011. (VII. 8.) HM utasitdshoz

A vendégfogadas soran felmeriilé egyéb koltségek

Fsz. Megnevezés Biztositd szerv szerint

B/1 Tolmacsolas A szolgdltatast a 8. melléklet szerinti igénylés alapjan a HM PRI
kdzponti keretbdl biztositja

B/2 GépjarmU-biztositas A szolgaltatést a 8. melléklet szerinti igénylés alapjan a HM PRI
kdzponti keretbdl biztositja

B/3 Hajobérlés A szolgaltatast a 8. melléklet szerinti igénylés alapjan a HM PRI
afogadd fél KNET/MET kerete terhére biztositja *

B/4 Utlevél A szolgaltatast a 8. melléklet szerinti igénylés alapjan a HM PRI
kdzponti keretbdl biztositja

B/5 Idegenvezetd A szolgaltatdst a 8. melléklet szerinti igénylés alapjan a HM PRI
a fogado fél KNET/MET kerete terhére biztositja*

B/6 Személyi és mozgasbiztositas A biztositast végz6 szerv altal szamitott koltségeket a koltségvetési
tervben megjeldlt (vendéglato) szerv biztositja.

*KNET/MET: kétoldalu nemzetkdzi egytttmiikodési terv/multilateralis egytttmikodési terv

Melléklet: Programtervezet

Pénzlgyi ellenjegyz6:

(programfelelés/végrehajtd/szerv
vezetd alairas)

(HM kabinetfénok/HM PRI igazgatd)

(ellenjegyz6 szerv/vezeté aldiras)
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10. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz
A hazai rendezvények, és a hozzajuk kapcsolédé egyes vendéglatasi tipusok

Alléfogadas alkohollal:

— Marcius 15., kdzponti Ginnepségek;

- Majus 21., honvédelem napi rendezvények (t6bb helyszinen);
— Augusztus 20., Kdzponti linnepségek (t6bb helyszinen);
- Augusztus 20., Tisztavatas;

— Oktober 23., kdzponti tinnepségek (tébb helyszinen: Juta-domb, HM HIM);
— Tiszthelyettes avatas;

- Nemzetvédelmi Egyetem kibocsatd tinnepség;

- Katonacsaladok Talalkozoéja (Komaromi Eréd);

- Miniszter Ur, Vezérkari fénok ur adventi estéje;

- Misszids bucsuztato és visszafogadd rendezvények;

- Magyar kultdra napja;

- Ludovika-fesztival;

- Kecskeméti Repil6énap kiilon parancs szerint;

- Esetleges honvéd bal, kiilén parancs szerint.

All6fogadas alkohol nélkiil:

- Misszids Karacsony;

- Fegyvernemi Napok;

- Kozponti szervek rendezvényei;

- Szolgalatteljesités kozben elhunytak csalddjainak koszontése.
Munkaebéd, munkavacsora:

- Magyar Tartalékosok Szovetsége rendezvények;

- Honvédelmi Tudésitdk Kore rendezvényei;

- |dések Vilagnapja;

- Katonadzvegyek taldlkozoéja;

- Sajtérendezvények (munka reggelik, munkaebéd);

- HM-tarcakozi rendezvények;

- HVKF vezetdi értekezlet;

- MH fegyelmi értekezlet;

— HM és HVKF éves feladatszabd rendezvények;

— Kegyeleti koszoruzasok, megemlékezések (november 1.).
Koktélparti:

- Eves attasékdszontés;

— Maléter Pal kopjafa koszoruzas;

- Ujévi és év végi vezetdi rendezvények.

Bufé:

— Tércakozi és tobbparti egyeztetések;

- ,Usz6 Eréd” Balaton atuszas;

Bécs-Budapest szupermarathén;

HEF Ulése;

Kegyeleti rendezvények (békeidében elhunytak évenkénti koszoruzasa, esetleges temetés,
pl. hejcei replilékatasztrofa).

Afelsorolas nem taxativ, a felsorolt rendezvények megtartdsa nem kotelezd, a rendelkezésre allé koltségvetési fedezet
fuggvényében korlatlanul van helye torlésnek.

A honvédelmi miniszter engedélyével indokolt esetben itt meg nem jeldlt rendezvény is tarthato, illetve szintén
honvédelmi miniszteri engedéllyel a felsorolt rendezvények mas vendéglatasi tipusban is megtarthatoak.
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11. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

Etkezéssel egybekotott hivatalos rendezvények

Alléfogadds:

A buféasztalon hideg- meleg ételek, kiilonféle friss salatak, desszert és gylimdlcs van.

Az italasztalon hazai fehér, vords és rosé borok, szénsavas és szénsavmentes tditék vannak.
Az érkezé vendégek részére a felszolgaldk talcardl aperitifet kinalnak.

A vendégek 6nkiszolgalé modon dllva fogyasztjak az ételt és italt.

Un. kényoklé és lerdmolé asztalok biztositésa sziikséges.

A biféasztalokra él6virag dekoraciét helyezni célszer(.

Biiféebéd vagy biifévacsora (Buffet dinner)

A biféasztalon hideg-meleg ételek, kiilonféle friss salatak, desszert és gyimélcs van.

Az italasztalon hazai fehér, vords és rosé borok, szénsavas és szénsavmentes tiditék vannak.
Az érkezé vendégek részére a felszolgaldk talcardl aperitifet kinalnak.

A vendégek 6nkiszolgalé modon ilve fogyasztjak az ételt és italt.

Kerek asztalos elhelyezés szlikséges.

Nincs kijel6lt Glésrend, a vendégek barhova ulhetnek.

A biifé és a kerek asztalokra él6 virag dekoracio elhelyezése célszerd.

Munkaebéd, munkavacsora:

Targyalasok sziinetében javasolt étkezési forma.

Harom fogdasnal tébb nem szlikséges.

Az étkezéskor elegendd a rostos és szénsavas, szénsavmentes vizek és Uiditék felszolgalasa.
Pohérkdszonté valamint protokollaris tltetési rend nem sziikséges.

Célszerl kiilon teremben az étkezést lebonyolitani, mivel a targyalas az étkezés kdzben is folytathato.
Asztali virdgdisz, menikartya nem sziikséges.

Diszétkezések (ebéd, vacsora):

Unnepélyes jellegi protokollaris vendéglatasi forma.

A meni négy, ill. tobb fogasbdl allhat.

Az italkinalat az aperitifen kiviil magéba foglalja az ételsorhoz ill6 hazai borokat is.

Az étkezés kiilon teremben térténjen, az Ultetd- és a menikartya elhelyezése kotelezé.

Minden diszétkezés alkalmaval a protokoll szabalyainak megfelelé lltetési rendet kell késziteni, azt egy — a gyllekezés
helyén kilon teremben elhelyezni -, hogy a résztvevék megtekinthessék. Itt torténjen az aperitif kinaldsa is (italkocsi
vagy italasztal)

A protokoll segit a vendégek helyre vezetésében.

Elévirag dekoracié az asztalokon sziikséges.

Villdsreggeli:

A kora délelétti 6rakban célszerl a rendezvényt tartani.

llyenkor a szokasos reggelihez képest bévebb, hideg, meleg ételeket és gyiimolcsot célszer( felszolgalni, meleg
reggeli italokkal, ill. rostos tditékkel.

Az alkohol kindldsa kulon dontés szerint.

Koktélparti:
Az ilyen tipusu rendezvényeknél Un. hideg és meleg falatkdkat szolgélnak fel talcardl, szerény italkindlattal.
A vendégek allva fogyasztanak mindent, konyoklé asztalok sziikségesek.
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Pohdrkészénté:

Diszétkezések szokasos eleme (de nem kotelezd).

Célszer(i az étkezések megkezdése elétt elmondani.
Sorrendben elészor a hazigazda, majd 6t kovetben a févendég.
A poharkdszonté elhangozhat még a féétel tanyérjainak leszedése utan is, a sorrend ua., hdzigazdat kévetben a

févendég.

Az étkezésekkor figyelemmel kell lenni a vendégek vallasi hovatartozéaséra (sertéshus, marhahts fogyasztasa), az
esetleges ételallergiakra és étkezési szokdsokra (vegetarianus).

12. melléklet a 74/2011. (VIl. 8.) HM utasitdshoz

Fsz.

Program-
azonositd

Tervezett
felso-
vezetdi
jelenlét

Helyszin

Idépont

Felel6s

Egyuttmd
kodék

Megjegy-
zés

koltségvisel6 szervezet(ek) (az 6sszegek E Ft-ban)

A
szervezet

B
szervezet

C
szervezet

D
szervezet

E
szervezet

Koltségek
osszesen
(az
Osszegek
E Ft-ban)
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A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar 5/2011. (VII. 8.) Minisztereln6kségi utasitasa
a Miniszterelnokség Koézszolgalati Szabalyzatarol

A Miniszterelnokség Kozszolgdlati Szabélyzatardl a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan az aldbbiak szerint rendelkezem.

2.§

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

A szabdlyzat hatdlya

E szabalyzat hatalya a Miniszterelndkség alloméanyaban levé vagy a Miniszterelnokséghez kirendelt

a) a kormanytisztvisel6k jogallasarol szold 2010. évi LVIIL. térvény (a tovabbiakban: Ktjv.) alapjan foglalkoztatott
korménytisztvisel&kre és kormdnyzati ligykezel&kre (tovédbbiakban egyutt: korménytisztvisel8), valamint

b) a Munka Torvénykonyvérél széld 1992. évi XXIl. torvény (a tovabbiakban: Mt.) alapjan foglalkoztatott
munkavéllalékra,

[az a) és b) pontban foglaltak a tovabbiakban egyutt: munkatars] terjed ki.

E szabdlyzat kormany-tisztvisel6i jogviszony vagy munkaviszony létesitésére vonatkozd rendelkezéseinek hatalya a

Miniszterelnokséggel ilyen jogviszonyt létesiteni kivand személyre is kiterjed.

E szabalyzat nyugéllomanyuak tdmogatasara vonatkozé rendelkezéseinek hatalya a Miniszterelnokségtél nyugdijba

vonulokra is kiterjed.

A szabadlyzat rendelkezéseit a Miniszterelnokség dllami vezetSire és a miniszterelndki biztosra a kdzponti

allamigazgatasi szervekrdél, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLII. térvénnyel

osszhangban kell alkalmazni.

A Miniszterelnokség cafetéria juttatasairdl kiilon utasitas rendelkezik.

A Miniszterelnkségen a munkaltatéi jogok gyakorldsdnak rendjét a Miniszterelnkség Szervezeti és MUkodési

Szabdlyzatanak 4. szamu fliggeléke tartalmazza.

Il. Fejezet
Kormany-tisztvisel8i jogviszony vagy munkaviszony létesitése a Miniszterelnokséggel

Az alkalmazds engedélyezése

Az alkalmazni kivant személy adatairdl és a foglalkoztatas tervezett koriilményeirdl a személyt foglalkoztatni kivano
szervezeti egység legkésébb az alkalmazas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, siirgés esetben a foglalkoztatas
szlikségessé véalasanak megallapitasat kovetden haladéktalanul Alkalmazési engedélyt (1. melléklet) tolt ki, amelyhez
mellékeli az alkalmazni kivant személy fényképes szakmai 6néletrajzat. A szakmai 6néletrajz Kormanyzati Személylgyi
Szolgéltaté Rendszerbdl (a tovabbiakban: KSzSzR) elééllithatd egységes valtozatat az alkalmazni kivant személy a
Gazdélkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztalytdl (a tovabbiakban: GHJ) szerezheti be.

Az Alkalmazasi engedélyt a foglalkoztatni kivand szervezeti egység megkdldi a biztonsagi vezetének, majd a GHJ-nak,
amely az Alkalmazasi engedély és a csatolt szakmai 6néletrajz alapjan

a) megallapitja az alkalmazni kivant személy tervezett brutté illetményét vagy brutté személyi alapbérét,

b) megéllapitja azt, hogy az alkalmazashoz a bérkerettel és az Ures éllashellyel a Miniszterelndkség rendelkezik-e,
c) megallapitja azt, hogy a tervezett koriilmények alapjén a foglalkoztatas a jogszabalyi feltételeknek megfelel-e.
A GHJ a véleményével ellatott Alkalmazéasi engedélyt a szervezési és koordinacids Ugyekért felelés helyettes
allamtitkdr Utjan a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr (a tovabbiakban: allamtitkar) részére jévahagyasra
tovabbitja.
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3.8

(4

Amennyiben az Alkalmazasi engedély és a szakmai 6néletrajz alapjan megallapithaté, hogy a tervezett foglalkoztatas
pénziigyi feltételei nem biztositottak, vagy a tervezett foglalkoztatas a jogszabalyi kovetelményeknek nem felel meg,
de a foglalkoztatas akadalyai elhdrithatdk, a GHJ felveszi ennek érdekében a kapcsolatot a foglalkoztatni kivané
szervezeti egységgel és — annak egyetértése alapjan, sziikség esetén - a foglalkoztatni kivant személlyel is. Az
egyeztetés alapjan megvaltozott feltételekrdl a foglalkoztatni kivand szervezeti egység uj Alkalmazési engedélyt
koteles késziteni, melyet Ujra kételes megkiildeni a GHJ részére.

Intézkedések az alkalmazds engedélyezését kbvetben

Az alkalmazas allamtitkdr éltali engedélyezését kdvetéen a GHJ el6késziti a jogviszony létesitéséhez sziikséges

kovetkezé dokumentumokat:

a) kinevezési okirat vagy munkaszerzédés (melyet a GHJ pénzigyileg ellenjegyez, és amelyhez csatolni kell a
KSzSzR-bél elballitott munkakori leirast);

b) athelyezés esetén - a 3. § (1) bekezdés a) pontban foglaltakat megel6z6en - a kikér6, a haromoldalu
megallapodds az thelyezésrdl;

c) alkalmazasi adatlap (benne kiilondsen: adatfelvételi lap és bejelenté lap).

Az alkalmazas allamtitkar altali engedélyezését kovetéen a GHJ beszerzi az alkalmazni kivant személytdl

a) a végzettséget, szakképzettséget, nyelvismeretet, blintetlen elééletet, kordbbi jogviszonyokat igazolé okiratok
masolatat,

b) az 6sszeférhetetlenségi, tovabbi jogviszony létesitésére iranyuld, nemzetbiztonsagi ellenérzéshez hozzajaruld
nyilatkozatokat,

c) amunkavédelmi és tlizvédelmi ismeretek elsajatitasarol szél6 nyilatkozatokat,

d) aszemélyijovedelemadd megallapitdsahoz, bevalldsahoz és megfizetéséhez sziikséges nyilatkozatokat, tovabba

e) az egyéb, a belépéshez sziikséges nyilatkozatokat [beleértve a kozszolgalati munkavaéllalé Mt. 193/S. §
(1) bekezdése szerinti titoktartasi nyilatkozatat].

A foglalkoztatni kivant személy a kormany-tisztvisel6i jogviszony vagy a munkaviszony létesitéséhez, a kozszolgalati

nyilvantartdshoz sziikséges adatokat a GHJ-n eredeti okirattal vagy kozjegyz6, kibocsatd szerv dltal hitelesitett

masolattal koteles igazolni. Be kell nyujtania tovédbbd az illetményszémfejtéshez sziikséges nyilatkozatokat

(nyugdijpénztari, egészségpénztari tagsagrol, bankszamlarol szl nyilatkozat) is.

A jogviszony létesitése el6tt a felvenni kivant személlyel a biztonsagi vezetd kozli azt, hogy a betélteni kivant

munkakor az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLII torvény (a tovabbiakban: Vnytv.)

alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ald tartozik, tovédbbd tdjékoztatia a vagyonnyilatkozat-tétel

szabdlyairdl, a nyilatkozat hianyanak jogkdvetkezményeirdl.

A jogviszony létesitésének feltétele a felvenni kivant személy foglalkozas-egészségligyi vizsgélaton, valamint

munkavédelmi oktatdson valo részvétele. A vizsgalaton, valamint az oktatdson val6 részvételrél a GHJ tajékoztatja a

felvenni kivant személyt.

A GHJ a felvenni kivant személyt tdjékoztatja a jogviszonyabdl eredd 6sszeférhetetlenségi szabalyokrol. A tajékoztatas

tudomasulvételét és az Osszeférhetetlenségrdl szolo nyilatkozatot a KSzSzR-bdl eléallitott minta felhasznalasaval

irasba kell foglalni.

A kinevezési okmany ataddsa el6tt a kormanytisztviseld koteles a koztisztvisel6k jogallasardl szold 1992. évi

XXIII. térvény (a tovabbiakban: Ktv.) 12. §-dban meghatarozottak szerint eskiit tenni és az eskiiokmanyt alairni.

A GHJ a kormany-tisztvisel6i jogviszony vagy a munkaviszony létesitéséhez szlikséges valamennyi dokumentumot

tovabbitja az dllamtitkar részére, aki a kinevezési okiratot vagy a munkaszerzédést alairja, adott esetben engedélyezi a

tovabbi vagy egyéb jogviszony létesitését, fenntartasat.

Akinevezési okirat vagy a munkaszerzédés allamtitkar és munkavallalé altali alairasat (a tovabbiakban: felvétel) koveté

30 napon belil

a) abiztonsagi vezet6 intézkedik a felvett személy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitése irant,
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b) a biztonsagi vezetd intézkedik a felvett személy nemzetbiztonsagi ellenérzésének meginditasa irdnt,
c¢) a GHJ irdsban dokumentaltan is tdjékoztatja a munkatarsat a Ktv. 11. § (7) bekezdésében, illetve az Mt. 76. §
(7) bekezdésében foglaltakrol.

A munkakéri leirds

A munkakori leirast a GHJ (alapadatok megadésa) és a foglalkoztatni kivané szervezeti egység (feladat- és jogkor,

helyettesités) kozosen késziti el, és azt a foglalkoztatni kivano szervezeti egység vezetdje irja ala.

A foglalkoztatni kivano szervezeti egység vezetdje felelds azért, hogy a munkakori leiras eleget tegyen a kovetkezé

szempontoknak:

a) amunkakori leirds csak olyan mérték és jellegti feladatokat allapithat meg, melyet a munkatérs a jogviszonyara
vonatkozé szabadlyok, igy kilondsen a munkavégzésre és a munkaidére irdnyadd rendelkezések alapjan
felel6sségteljesen, az elvart szakmai szinvonalon képes ellatni;

b) a helyettesités céljabdl alkalmazott személy munkakori leirasaban a munkakori feladatok tartalmanak meg kell
egyezniik az altala helyettesitett személy munkakori leirasaban foglaltakkal;

c) a meghatarozott feladat elldtdsara alkalmazott munkatars munkakori leirdssal nem rendelkezik, helyette a
jogviszonyt létesité okiratban (kinevezési okmany, munkaszerzédés) kell megjeldlini azokat a teljes munkakdrnek
nem mindsilé egyes feladatokat, melyek ellatasa céljabol alkalmazéséra sor kerdil;

d) leltarkészletet kezel6 munkatdrs esetében a munkakori leirasnak tartalmaznia kell a leltarfelelésség
megnevezését és mértékét, munkavallalo esetében ezen felil leltarfelel6sségi megallapodas kotése kotelezd;

e) a Miniszterelnokség gazdalkodasaban részt vevé munkatérs esetében a munkakori leirasnak tartalmaznia kell a
kotelezettségvillalasi, ellenjegyzési, utalvdnyozasi, érvényesitési jogra torténd utalast, a jogkor gyakorldsdhoz
szlikséges végzettséget, szakképzettséget.

I1l. Fejezet
A Miniszterelnokséggel létesitett korméany-tisztvisel8i jogviszony
vagy munkaviszony médositdsa, az dlloménytabla

A jogviszony médositdsa

A munkakoéri leiras az abban foglaltak valtozasa esetén a kinevezési okirat, vagy a munkaszerzédés modositasa nélkiil a
4. §-ban foglalt rendben médosithatd.

A Miniszterelndkségen bellili dtszervezés esetén az érintett munkatdrsat foglalkoztaté szervezeti egység a GHJ-n
a 2. melléklet szerinti formanyomtatvanyon irdsban kezdeményezi a kormdny-tisztvisel6i jogviszony, illetve
a munkaviszony médositasat, vagy megsziintetését. A foglalkoztato szervezeti egység a kezdeményezéshez csatolja a
munkakori leirds(ok) tervezetét, majd a GHJ csatolni koteles az érintett szervezeti egység(ek) dllomanytablajat abbol
a célbdl, hogy kétséget kizaroan megallapithatd legyen, hogy mely munkakor valik feleslegessé és az abban foglalt
feladatokat hogyan latja el a szervezeti egység(ek) tobbi munkatarsa. A kezdeményezést a GHJ az allamtitkar részére
torténdé felterjesztést megel6z6en jogi, pénzligyi és személyligyi szempontbdl véleményezi. A kezdeményezést a GHJ
a szervezési és koordinacids ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr utjan terjeszti fel jovahagydsra az allamtitkar részére.
A kormanytisztvisel6 fizetési fokozatban val6 el6re sorolasa esetén a GHJ elkésziti a kinevezési okirat-modositast és azt
alairasra felterjeszti a szervezési és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkdron keresztiil az allamtitkar
részére. Soron kivili el6re sorolas vagy cimadomanyozas esetén a foglalkoztatd szervezeti egység kezdeményezését a
GHJ pénzligyi és jogi szempontbol véleményezi, majd — amennyiben a fedezet rendelkezésre all és a kezdeményezés a
jogszabalyi feltételeknek megfelel - a kezdeményezést a kinevezési okirat-modositdssal egyitt jovahagyésra és
alairasra felterjeszti a szervezési és koordinacids ligyekért felelés helyettes dllamtitkédron keresztiil az dllamtitkar
részére.
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6.8

7.8

M

Az dllomdnytdbla

A GHJ feladata a szervezeti egységek allomanytablajanak 6sszeallitasa és folyamatos aktualizaldsa a szervezeti egység
engedélyezett Iétszama alapjan, a kovetkez6 adattartalommal:
a) allasonként:
aa) az allashely sorszama;
ab) az dllashely munkakori megnevezése;
ac) az adllashely jellege (kormanytisztviseld, kormanyzati ligykezel, munkavallald);
ad) az allashely allomanycsoportja (kormanytisztvisel6k esetében |, Il. besoroldsi osztaly, kormanyzati ligykezel6k
esetében lll. besoroldsi osztaly, munkavallalok);
b) 0Gsszesitett adatok:
ba) engedélyezett létszam;
bb) I, 1L, lll. besorolési osztalyba tartozék, munkavallaldk kiilon-kiilon;
bc) vezetéi statuszok szama, szintjei;
bd) szakmai (f6) tanadcsadok szama;
be) kézigazgatasi (f6) tanacsaddk szama;
bf) miniszterelndki (f6) tandcsadok szdma;
bg) miniszteri (f6) tanédcsadok szama;
bh) politikai (fé) tanacsaddk szama;
c) személyzeti névjegyzék az allashely sorszama alapjan.
A Miniszterelnokség allomanytablajat és annak moddositasat az allamtitkar hagyja jova. Az abban foglaltak
megvaltoztatasa a szervezési és koordinacios tigyekért felel8s helyettes allamtitkar javaslata alapjan lehetséges a GHJ
pénziigyi szempontu véleményének kikérését kovetéen.

IV. Fejezet
A Miniszterelndokséggel Iétesitett kormdanytisztvisel6i jogviszony
vagy munkaviszony megszinése

Osszeférhetetlenség

A kormanytisztvisel6 vagy a munkavallalé koteles haladéktalanul bejelenteni a GHJ-n beszerezheté

formanyomtatvanyok megfelelé alkalmazasaval azt, ha jogviszonyanak fennallasa alatt 6sszeférhetetlen helyzetbe

keriil, vagy tovabbi munkavégzésre irdnyuld jogviszonyt kivan létesiteni. A munkaltatéi jogkor gyakorléja koteles

irdsban felszdlitani az érintettet az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére. Amennyiben a kormanytisztviselé a

felszolitds kézhezvételétél szamitott 30 napon belil nem sziinteti meg az 0&sszeférhetetlen helyzetet,

kormdny-tisztvisel6i jogviszonya automatikusan megsztinik. Amennyiben a munkavallalé a felszélitas kézhezvételétdl

szamitott 30 napon beliil nem sziinteti meg az 6sszeférhetetlen helyzetet, az dllamtitkdr jogosult a munkaviszonyt

megsziintetni.

A 7. 8§ (1) bekezdésében foglaltak megfeleléen iranyadok akkor is, ha a kormanytisztviselé6 vagy a munkavallalé

jogviszonyanak fenndllasa alatt a munkaltatéi jogkor gyakorléja 6sszeférhetetlenséget allapit meg.

Amennyiben a munkaltatéi jogkor gyakorléja a kormanytisztvisel6t, vagy a munkavallalét az 6sszeférhetetlenség

megsziintetésére szdlitja fel, az érintettnek a felszélitdsban eldirt hataridén belll a GHJ-n be kell mutatnia az

Osszeférhetetlenség megszlintetését bizonyitd igazolds, okirat masolati példanyat. Az Gsszeférhetetlenség

megsziintetését bizonyitd okirat kiilondsen:

a) gazdasagi tarsasagnal vezetd tisztségvisel6i megbizatas, felligyelébizottsagi és egyéb tagsdg megsziintetése
esetén az arra irdnyuld — cégbirdsagi érkeztetébélyegzdvel ellatott — valtozasbejegyzési kérelem;

b) munkavégzésre irdnyuld tovabbi jogviszony megsziintetése esetén a munka-, megbizasi és egyéb jogviszonyt
megsziintetd okirat.

A bejelentési kotelezettség elmulasztasa, az elézetes engedélyhez kotott tevékenység engedély nélkiili folytatasa,

tovabba az ezekkel 6sszefiiggé valotlan vagy hidnyos adatok kozlése a kormanytisztvisel6k esetében a Ktv. 50. §

(1) bekezdése szerinti fegyelmi vétségnek mindsiil.
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8.8

9.8

Munkakér dtadds-dtvétel

A munkatars koteles a munkakori feladatait, a nala levé Gigyiratokat, nyomtatvanyokat a (2) bekezdésben foglaltak

szerint atadni (munkakor dtadds-atvételi eljards), valamint a részére kiadott, leltarban levéd munkaeszkdzokkel és

felszerelési targyakkal elszamolni:

a) jogviszonydnak megsziinése vagy a harom hoénapot meghaladé tartds tavollét esetén legkésébb az utolso
munkaban toltétt napon,

b) munkakorének médositasa, a Miniszterelndkségen bellili athelyezés esetén, a jogviszony mdédosulasakor az azt
megel6z6 munkanapon,

c) akormanytisztviseld hivatalvesztés fegyelmi blintetés kiszabasa esetén annak napjan.

A munkatdrs koteles munkakorét a foglalkoztatd szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személynek az (1) bekezdés

szerint meghatarozott idépontban atadni. Az dtadasrdl jegyzékonyvet kell felvenni, amely tartalmazza az atado és

atvevd nevét, a folyamatban levé Ugyeket, azok elintézési médjanak, hataridejének megjeldlésével. Az atadéd az

eljarassal kapcsolatosan irdsban megjegyzéseket tehet, aminek lehetéségére 6t elézetesen figyelmeztetni kell. Az

iratot ala kell iratni a foglalkoztaté szervezeti egység vezetdjével, és két eredeti példanyban kell elkésziteni, amelybdl

az egyik az 4tadot, a mésik az atvevét illeti.

Amennyiben a munkakor ataddsira kotelezett munkatars elhdrithatatlan okbdl nem tud eleget tenni a

munkakor-atadasi kotelezettségének, illetéleg azt megtagadja, a foglalkoztaté szervezeti egység vezetdje a szervezeti

egység munkatarsai kozil kijeloli az ataddként eljaro személyt. Az dtadd munkatdrs két tanu jelenlétében leltarba veszi

atavollévé munkatdrs személyes kezelésében levé iratokat, amelyeket az dtadasi jegyzékonyv kitoltésével dtad az erre

kijelolt munkatéarsnak. Az dtadasrol a tdvollévé munkatarsat az dtaddsi jegyz6konyv egy példanyanak megkuldésével

kell értesiteni.

Jogviszonydnak megszilinése vagy harom hdénapot meghaladé tartés tavollét esetén a munkatérs koteles a

hasznalataban lévé eszkozokkel elszdmolni. Ennek érdekében a GHJ a munkatars részére Elszamolé lapot ad &t, melyet

a munkatarsnak az elszamolast kdvetéen a GHJ-n kell leadnia.

A jogviszony megsz(inése esetén a GHJ az elszdmolast kovetden kifizeti a jaranddsagokat, majd utédna kiadja a

munkatdrsnak az Elszamolé lap mdsolatat, a kdzszolgélati igazolast és az egyéb, jogszabalyban eldirt iratokat.

V. Fejezet
Munkavégzés, pihendidé

A munkaidé beosztdsa, a rendkiviili munkavégzés

A munkaidére és a munkaidé-beosztasra minden munkatars esetében a Ktv. 39. § (1) bekezdése az irdnyadé. Ettdl
eltéré munkaid6t és munkaidé-beosztast az dllamtitkar dllapithat meg irdsban a Ktv. 39. § (2)-(6) és (8)-(9) bekezdéseit,
valamint az Mt. 119. § (1)-(2) és (4) bekezdését, tovabba 120-121. §-at figyelembe véve.

Rendkiviili munkavégzést a munkatarsat foglalkoztatd szervezeti egység vezetdje kizardlag elézetesen és irasban
(3. melléklet) rendelhet el a Ktjv. 15. §-a, a Ktv. 40. § (1)-(4) bekezdése és (6)-(7) bekezdése és az Mt. 127. §
(1)-(2) bekezdése, valamint (6)-(7) bekezdése figyelembevételével.

Arendkivili munkavégzés tényleges id6tartamardl a szervezeti egységeknél naprakész, névre szo6l6 nyilvantartést kell
vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a munkavégzés idétartamat, az annak ellentételezéseként igénybe vett,
vagy igénybe venni kivant szabadidd idépontjat, és annak jelzését, hogy a rendkiviili munkavégzés heti pihenénapon
vagy munkasziineti napon torténik.

A (3) bekezdés szerinti nyilvantartds és a rendkivili munkavégzés elrendelését tartalmazd intézkedés(ek) egy
példanyat a foglalkoztato szervezeti egység koteles megkildeni a GHJ-re, amely munkatarsanként nyilvantartja az
elrendelt rendkivili munkavégzéseket. Kormanytisztvisel6k esetében, amennyiben a Ktv. 40. § (6) bekezdése alapjén a
rendkivilli munkavégzésért jard szabadidd kiaddsa nem tortént meg, az érintett munkatars irdsbeli kérelmére a GHJ
intézkedik a szabadidé megvaltasa irdnt. Munkavallalok esetében — a munkavallalé és az dllamtitkar altal alairt eltérd
megallapodas hidnydban - a GHJ intézkedik a munkavallalét megillets, az Mt. 147. § (2)-(3) és (5) bekezdésében
rogzitett potlék, vagy atalany kifizetése irant.
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10.§

11.8§

12.§

)
(6)

A rendes szabadsdg

A targyévi rendes szabadsag éves mértékét, tovabba a targyévet megel6z6 évben kivett és ki nem adott rendes
szabadsagot a GHJ allapitja meg minden év janudr 31-ig, és arrol tajékoztatja a szervezeti egységeket.

A szervezeti egység vezetbje — ha nem & vezeti az 6ndll6 szervezeti egységet, az 6nallé szervezeti egység vezetbjének
egyetértésével - a vezetése alatt all6 munkatdrsak vonatkozasédban rendes szabadsaguk haromotdde, munkavallalok
esetében hdromnegyede vonatkozadsdban - a munkatédrsak meghallgatasat kovetéen — minden év februar 28-ig
szabadsagolasi tervet készit, figyelemmel a Ktjv. 64. § (1) bekezdése alapjan kiadott kormanyrendeletben
meghatdrozott igazgatasi szlinetre.

A rendes szabadsag kivételét a munkatarsat foglalkoztato szervezeti egység vezetdje irdsban, szabadsag-nyilvantartéd
kartonon engedélyezi.

A munkavégzés aldli mentesiilés egyéb esetei

Keres6képtelenség miatti tavollét esetén annak tényérdl és varhatd idétartamardl a munkatars vagy hozzatartozdja
koteles haladéktalanul tdjékoztatni a munkatérs kozvetlen felettesét, és az elsé lehetséges alkalommal az errdl sz616
igazolast leadni a GHJ-n, ahol ennek beérkezését dokumentalni kell.

A tanulmanyi szabadsagok kivételét a munkatdrsat foglalkoztaté szervezeti egység vezetdje engedélyezi kiilon erre a
célra szolgald szabadsag-nyilvantartoé kartonon.

Afizetés nélkili szabadsagot az érintett — kdzvetlen felettese altal tdmogatott - irasbeli kérelmére az dllamtitkar hagyja
jova. Az dllamtitkari dontés alapjan a GHJ késziti el a sziikséges okiratot.

A munkavégzés aldli mentesités munkaltatotdl fliggd eseteiben [Ktv. 18. § (3) bekezdés, Mt. 93. § és 107. § h) pont]
a dontést a munkatars irasbeli, indokolt és kdzvetlen felettese altal tdmogatott kérelmére az allamtitkar hozza meg.
Az allamtitkar dontését kovetben a sziikséges okiratot a GHJ késziti el.

A jelenlétiiv

Az Mt. 140/A. §-dra tekintettel a szervezeti egység koteles a munkatdrsak jelenlétérdl olyan nyilvantartast vezetni,
amely naptari naponként tartalmazza a rendes munkaidé kezd6 és befejezé idépontjat (a tovabbiakban: jelenléti iv),
valamint szabadsagnyilvantartéo-kartonon vezetni a kiadott szabadidot. A szervezeti egység koteles a jelenléti iveket
és szabadsagnyilvantarté-kartonokat havonta ellendrizni, 6sszesiteni és az 0sszesitét iktatast kovetéen minden hénap
5. napjdig, a szervezeti egység vezetdje altal aldirtan tovabbitani a GHJ részére.

Az (1) bekezdésben rogzitett feladatok ellatasért, a jelenléti ivek, a szabadsdgnyilvantarté-kartonok és az 9sszesitd
Osszhangjaért a szervezeti egység vezetéje a felel6s.

A szabadsag-nyilvantarté kartont és a jelenléti iveket a szervezeti egység 10 évig koteles megdrizni.

A jelenléti iven

a) amunkaban eltoltétt napot: ,D”,

b) azigénybe vett rendes szabadsagnapot ,SZ”,

) abetegszabadsagot ,B”,

) afizetett tanulmanyi szabadsagot ,TSZ",

) atanulmanyi szerzédés hianyaban nem fizetett, de engedélyezett tanulmanyi szabadsagot , TN,

™ QO 0N

fe)

a fizetés nélkiili szabadsagot ,FN”,

g) amunkavégzés aldli mentesitést ,M”,

h) gyermeke sziiletése esetén az apakat megilleté munkaidé-kedvezményt: ,A”,

i)  aszllési szabadsdgot, gyermek dpoldsa, gondozasa céljabol igénybe vett fizetés nélkiili szabadsagot: , T”
megjeldléssel kell jelezni.

A jelenléti iv és az Osszesité mintajat a 4. melléklet tartalmazza.

A GHJ a Miniszterelnokség teljes személyi dllomanyarol 6sszesitett szabadsag-nyilvantartast vezet.
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13.§

14. 8

VI. Fejezet
A Miniszterelndkség munkatérsainak dijazasa

Az idegennyelv-tuddsi pétlék

Idegennyelv-tudasi potlék kizardlag a Ktjv. hatalya ald tartozé munkatarsaknak fizetheté.

A Miniszterelnokségen — az allamtitkar eltéré egyedi intézkedése hidnydban - minden munkakort olyannak kell
tekinteni, amelyhez idegen nyelv hasznalata szlikséges, és amely idegennyelv-tudasi pétlékra jogosit.

A Miniszterelnokségen kizardlag az él6 nyelvekért allapithatdé meg nyelvpétlék. Nem fizetheté nyelvpédtlék az
eszperanté és a klasszikus nyelvekért (latin, 6gordg, szanszkrit és egyéb holt nyelvek). Amennyiben a
kormdnytisztviselé ugyanazon nyelvbél dltaldnos és szakmai anyaggal is bévitett nyelvvizsgaval is rendelkezik, részére
csak egy jogcimen allapithaté meg potlék.

Az idegennyelv-tudast a Ktv. 48. § (2)-(3) bekezdése és az idegennyelv-tudast igazol6 allamilag elismert
nyelvvizsgaztatasrol és a kiillfoldon kidllitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon
torténd honositasarol szolé 137/2008. (V. 16.) Korm. rendelet alapjadn nyelvvizsga-bizonyitvannyal, vagy azzal
egyenértékd okirattal kell igazolni (tovabbiakban: nyelvvizsga-bizonyitvany) a GHJ-n.

Az idegennyelv-tudasi potlékra az Ujonnan felvett kormanytisztvisel6 a GHJ-n bemutatott eredeti
nyelvvizsga-bizonyitvanyok alapjan kinevezésének idépontjatol, a Miniszterelnokséggel mar jogviszonyban allé
kormdnytisztvisel6 az Uj nyelvvizsga letételének vagy honositasanak nyelvvizsga-bizonyitvanyon feltlintetett
idépontjatol kezdédéen jogosult.

Az idegennyelv-tudési potlékra valé jogosultsdgot a GHJ dllapitja meg és ez alapjan késziti el a kinevezési okiratot vagy
annak modositasat, melyet a szervezési és koordinacids ligyekért felelds helyettes allamtitkarnak aldirasra megkld.

A képzettségi potlék

Képzettségi potlék kizarolag a Ktjv. hatélya ala tartozé6 munkatarsaknak fizethetd.

Az dllamtitkar a Ktv. 48/A. §-a alapjan és a koztisztvisel6k képesitési elSirdsairél sz616 9/1995. (11. 3.) Korm. rendeletben
foglaltak figyelembevételével egyedileg éllapitia meg a képzettségi pdtlékra valdé jogosultsdgot; egyuttal dont a
képzettségi potlékra jogosité munkakorrdl.

A képzettségi potlék megallapitasat a kormanytisztvisel6 a képzettséget igazold bizonyitvany masolatanak
csatoldsaval irdsban kezdeményezheti. A kérelemnek ki kell térnie arra, hogy a munkakérre eléirt képesitésen feliil
megszerzett képzettség hogyan segiti el6 a feladatkor szakszer(bb elldtasét, a feladatkoron beliili szakosodast.

A kérelmet véleményezésre meg kell kiildeni a kormanytisztvisel6t foglalkoztato szervezeti egység vezetbjének és a
GHJ-nak. A GHJ megvizsgalja a kérelmet abbdl a szempontbdl, hogy a jogszabalyban foglalt feltételeknek megfelel-e
és hogy a pénziligyi fedezet biztositott-e. A GHJ kérésére a kormanytisztviselé koteles bemutatni a képzettséget
igazolo eredeti okiratot.

A kormanytisztvisel6 a képzettségi pdtlékra az allamtitkdri dontés idépontjatol kezdédden jogosult. A kinevezési
okirat modositasat a GHJ késziti el.

Amennyiben a korménytisztvisel6 munkakdre megvaltozik, vagy szervezeten beliili athelyezik, a képzettségi pdtlékra
valé jogosultsag megallapitasat Ujra kezdeményezni kell a (2)-(4) bekezdések szerint. A képzettségi potiékra valo
jogosultsag - az allamtitkar dontésétdl fliggéen — folyamatosan fennmarad vagy a dontés idépontjatdl kezdédden
megsztinik.

A helyettesitési dij

A helyettesitési dijra vald jogosultsagrol és a dij mértékérél az allamtitkdr a Ktv. 49/B. §-a, az Mt. hatdlya ald tartozo
munkatarsak esetében az Mt. 83/A. § (7) bekezdése alapjan dont.

A helyettesitési dij megallapitasat a munkatars, vagy kozvetlen felettese irasban kezdeményezheti. A kérelemnek ki
kell térnie a dijra val6 jogosultsdagot megalapozé tényekre. A kérelmet véleményezésre meg kell kiildeni a GHJ-nak, és
—amennyiben a helyettesitési dij megallapitasat a munkatars kezdeményezi — a munkatarsat foglalkoztaté szervezeti
egység vezetdjének. A GHJ megvizsgdélja a kérelmet abbdl a szempontbdl, hogy a jogszabalyban foglalt feltételeknek
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16. 8

17.§

medfelel-e és hogy a pénziigyi fedezet biztositott-e. A GHJ kérésére a munkatars vagy kdzvetlen felettese koteles a

kérelem alatamasztasara tovabbi tajékoztatast adni.

Helyettesitési dij akkor allapithaté meg, ha a helyettesités irdsban dokumentdlhaté moédon elrendelt munkaltatoi

intézkedésen alapul.

Helyettesitési dij megallapithatd

a) elézetesen, meghatarozott id6tartamra, amennyiben a helyettesités pontos idétartama a kérelmezés
idépontjaban ismert;

b) elézetesen, visszavonasig;

c) utdlag, a helyettesités elsé napjara visszamendleges hatallyal, a Ktv. 49/B. § (4) pontjaban foglalt esetben.

A (3) bekezdés b) pontja alapjan megéllapitott helyettesitési dijat az allamtitkar a helyettesitési dijra jogosult,

kozvetlen felettese, vagy a GHJ kérelmére visszavonja, ha jogosultsag torvényben meghatérozott feltételei mar nem

alinak fenn. A helyettesitési dij visszavonasa az arra alapot ad6 koriilmény bekovetkezésétél hatalyos.

Abban az esetben, ha egy személyt tobben helyettesitenek, a megallapitott helyettesitési dijak 6sszesen nem

haladhatjak meg a helyettesitett munkatars illetményét.

A jubileumi jutalom

A GHJ nyilvéntartdsa alapjan a kormdnytisztvisel6t a Ktjv. 23. §-a szerint megilleté jubileumi jutalomra valé
jogosultsagot megallapitd okiratot a kifizetés esedékességét megel6z6 hdénap 20-ig késziti el és kiildi meg az
allamtitkdrnak jovahagyasra és aldirasra.

A nyugdijba vonulds miatti jubileumi jutalmat — az egyéb jdranddsédgokkal egyiitt — az utolsé munkdban toltétt napon
kell kifizetni.

VIl. Fejezet
Teljesitményértékelés, mindsités, eltérités, jutalmazas

Teljesitményértékelés, mindsités, eltérités

Jogszabdly eltér6 rendelkezése hianydban a teljesitményértékelés érdekében a kormanytisztviselével,
munkavallaléval szemben tdmasztott, az adott évre irdnyadd teljesitménykovetelményeket — a Miniszterelnokség
kiemelt céljainak figyelembevételével, a kormanytisztvisel6vel, munkavallaléval lefolytatott szébeli megbeszélést
kovetéen - a kormanytisztvisel, munkavallalo kozvetlen felettese irasban hatdrozza meg a targyév februar 28-ig,
Ujonnan felvett kormdnytisztvisel6, munkavadllalé esetében a felvételt koéveté 60 napon beldl.
A teljesitménykovetelményeket tartalmazé dokumentum egy eredeti példanya a kdzvetlen felettesé, egy eredeti
példénya a korménytisztvisel6é¢, munkavallal6é.

Jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban a teljesitményértékelést — a teljesitménykovetelmények alapjan, a
kormanytisztvisel6vel, munkavallaléval lefolytatott szobeli megbeszélést kovetéen - a kormanytisztviseld,
munkavallalé kozvetlen felettese a targyév december 15-ig irdsban végzi el. A teljesitményértékelést tartalmazd
dokumentum egy eredeti példanya a kozvetlen felettesé, egy eredeti példanya a kormanytisztvisel6é, munkavallaléé.
Ateljesitményértékelés egy eredeti példanyat a szervezeti egység vezetdje megdrizni, és — arra iranyul6 kérése esetén
- a GHJ-nek bemutatni koteles.

A kormanytisztvisel6 kotelezé mindsitésének idépontjat a GHJ tartja nyilvan és az esedékességét megel6z6 30 nappal
kordbban felhivja arra a kormanytisztviselé kozvetlen felettesének figyelmét.

A mindsitést végzo kozvetlen felettes a — teljesitményértékelésekre is tekintettel elkészitett — mindsitésrdl értesiti
a mindsitendd kormanytisztvisel6t. A mindsitést a Ktv. 1. melléklete szerinti mindsitélapon kell elvégezni és a
kormdnytisztviselével legkésébb az esedékesség idépontjaban ismertetni kell. A kormanytisztvisel6 a mindsitéssel
kapcsolatos észrevételeit az ismertetést kdvetd 7 napon bellil irdsban kozélheti a minésitést készité vezetével.

Ha a beérkezett véleménynek megfelel6en a mindsités modositasara kerdl sor, azt haladéktalanul ismertetni kell a
mindsitett személlyel. A mindsités végleges valtozatanak elsé példanya a mindsitett személyt illeti meg, a masodik
példanyt meg kell kiildeni a GHJ részére.
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18.§

19.§

20.§

(6)

A teljesitményértékelések és — amennyiben rendelkezésre allnak — a mindsitések alapjan a szervezeti egységek
vezetdje minden év januar 15-ig javaslatot tesz az irdnyitdsa ald tartozé kormanytisztviselSk illetményének targyévre
irdanyadé eltéritésére. Eltéritésre irdnyuld javaslat hidnydban az adott évre a 100%-o0s bedllasi szint lesz az irdnyado.

A (6) bekezdés szerinti javaslatot pénziigyi szempontu véleményezésre meg kell kiildeni a GHJ részére. A javaslatok és
a GHJ véleménye alapjan azilletmények eltéritésérél az dllamtitkdr minden év januar 31-ig irdsban dont és dontésérdl
tdjékoztatja a szervezeti egységek vezet6it, valamint a GHJ-t. Az eltérités megdllapitasérol az okiratot a dontést
kovetéen a GHJ késziti el.

Cimadomdnyozds

A kormanytisztviseld Ktv. 27. § (2) bekezdése szerinti elésorolasardl, a Ktv. 30. §-aban foglalt cimadomanyozasrdl,
a Ktjv. 14. §-a szerinti cimadomdnyozasrdl az allami vezet6é vagy a miniszterelndki biztos felterjesztése alapjan az
allamtitkdr dont. Az allami vezetd vagy a miniszterelndki biztos a felterjesztést a szervezeti egység vezet6jének irdsbeli
indokolt javaslata vagy sajat dontése alapjan teszi meg; felterjesztés el6tt ki kell kérnie a GHJ pénziigyi-jogi szempontu
véleményét.

Az (1) bekezdésben rogzitett jutalmazds feltétele, hogy annak forrdsa a Miniszterelnokség koltségvetésében
rendelkezésre élljon.

Az (1) bekezdésben régzitett jutalmazasra a kdvetkezé alkalmakkor keriilhet sor:

a) anemzeti innepek,

b) azallami linnep,

c) egyéb, az allamtitkér dltal meghatarozott alkalommal.

A felterjesztést a (3) bekezdés a)-b) pontjdban meghatdrozott Ginnepeket megelézéen legaldbb 30 nappal el kell
inditani.

Az allamtitkari dontést kovetden a kinevezési okirat médositasat a GHJ késziti el.

A dicséret

A Ktv. 49/N. § (1) bekezdésében foglalt lehetéségek kozll a Miniszterelndkség kormanytisztviselje, valamint
munkavallaléja kiemelked szakmai munkajaért Allamtitkari Dicséretben részesithet.

Az Allamtitkari Dicséretet irasba kell foglalni az adomanyozoé alairasaval.

Az Allamtitkari Dicsérettel legfeljebb a kormany-tisztvisel6i illetményalap tizszeresének megfelelé jutalom jar. Evente
legfeljebb 20 vezet6i dicséret adhatd.

Egyebekben a dicséretek adomanyozasara a 18. §-ban foglaltak megfelelen iranyadoék.

VIIl. Fejezet
A Miniszterelnokség munkatéarsainak oktatasa

Az éves képzési terv

A koztisztvisel6k tovabbképzésérdl és a kozigazgatdsi vezetbképzésrél szold 199/1998. (XIl. 4.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Kr.) el6irasainak alkalmazasaval, a Miniszterelnokség szervezeti egységeinek vezetéjével torténé
elézetes igényfelmérés alapjan, a Kormany kozéptavlu kozigazgatdsi tovabbképzési és vezetbképzési tervének,
valamint a Miniszterelnokség éves stratégiai céljainak figyelembevételével a GHJ el6késziti a Miniszterelnokség éves
tovabbképzési és képzési tervét. A tervet a GHJ a szervezési és koordindcios ligyekért felelds helyettes allamtitkdron
keresztiil jovahagydsra felterjeszti az dllamtitkdrnak, azt kdvetéen pedig megkildi a kézigazgatasi és igazsagligyi
miniszternek jévahagyas céljabal.

A képzési terv a munkatdrsak egyéni fejlesztési céljaival Gsszehangolt ismeretbévité szakmai vagy
kompetenciafejlesztési célkitlizések iskolarendszeri vagy iskolarendszeren kiviili képzés keretében megvaldsithatd
programjat, az egyes képzési programok rendeltetését, annak varhato koltségét és forrasat, a képzést végzé szervezet
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megnevezését tartalmazza. A képzési terv végrehajtasdért a szervezési és koordinacids ligyekért felelés helyettes

allamtitkér és az allamtitkar a felel6s.

Az éves képzési tervet ismertetni kell a munkatarsakkal.

A Miniszterelnokség koltségvetésébdl az éves képzési tervben foglalt képzés tamogathato.

A Miniszterelnokség éves tovdbbképzési tervében szerepl6é képzésekre a GHJ véleménye és az érintett szakmai

tertletek vezetSinek javaslata alapjan, az dllamtitkar jeloli ki a képzésen részt vevé munkatdarsakat.

A képzésben részt vevéket az alabbi jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik:

a) a Kr. 4. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a kormanytisztvisel6 jogosult és koteles az éves tovabbképzési
tervben szereplé, az elémenetelhez elirt vagy a szakmai felkésziiltséget segité, tovabba a vezetévé valast
el6éseqitd tovabbképzésen részt venni.

b) A vezetdi kinevezéssel rendelkezé kormdnytisztvisel a Ktv. 33. § (1) bekezdésének masodik mondatdban
meghatarozott esetben koteles a kdzpontilag, illetve a Miniszterelndkség éltal el6irt tovabbképzés koltségeit a
felréhatdsdg megdllapitasat kovetd 30 napon beliil az allamtitkar irdsbeli felszolitasdra megtériteni.

c) Az a) pont szerinti képzések koltségeit — a MinisztereInokség éves képzési terve és az allamtitkar engedélye
alapjan - a Miniszterelnokség koltségvetése fedezi.

d) A munkatars kdzvetlen felettesének a munkavégzést tgy kell megszerveznie, hogy a munkatars az éves képzési
tervben el&irt képzésen, tovabbképzésen részt tudjon venni, vizsgakotelezettségének eleget tudjon tenni. Ha a
munkatdrs részvétele halaszthatatlan feladat, hivatali kotelezettség miatt nem biztosithato, errél a kozvetlen
felettes a GHJ-t haladéktalanul tajékoztatja.

e) A GHJ a tovabbképzésre kijeldlt munkatars képzésben vald részvételét és haladasi eredményét folyamatosan
figyelemmel kiséri, tovabba gondoskodik a kdzvetlen felettes, és az allamtitkar tajékoztatasarol.

Az oktatds tdmogatdsa

A Miniszterelnokség az allamtitkar dontése alapjan, a rendelkezésre allé pénziigyi fedezettdl fliggéen a munkatarsak

képzését a kovetkezdk szerint tdmogathatja:

a) aziskolarendszerU képzést akkor, ha
aa) a fels6oktatdsrol, a kozoktatasrdl, a felnSttképzésrél vagy a szakképzésrél sz6l6 torvény alapjan a munkatérs
hallgatoéi vagy tanuldi jogviszonyban all, vagy ilyen jogviszonyt kivan létesiteni az emlitett jogszabalyok hatalya
ala tartozé valamely intézménnyel, és
ab) a képzés elvégzésére a munkatdrsat a munkaltatoé allamtitkari dontésben kotelezi, mert a képzés a munkatérs
munkakorének betoltéséhez sziikséges, vagy
ac) a képzés elvégzésére a munkatdrsat a munkaltaté nem kotelezi, de annak tdmogatésardl dont, mert a képzés
a Miniszterelndkség tevékenységével 6sszefliggb szakmai ismeretek megszerzését vagy bévitését szolgdlja;

b) aziskolarendszeren kiviili képzést abban az esetben, ha
ba) a képzés elvégzésére a munkatarsat a munkaltato kotelezi, és a képzés a Miniszterelnokség tevékenysége
elldtasanak, vagy a munkavégzés hatokorében torténik, vagy
bb) a képzés elvégzésére a munkatarsat a munkéltaté nem kotelezi, de annak tamogatdsardl dont, mert a képzés
a Miniszterelnokség tevékenységével 6sszefliggd szakmai ismeretek megszerzését vagy bévitését szolgalja és a
Miniszterelnokség tevékenysége ellatdsdnak, vagy a munkavégzés hatdkorében torténik.

Az (1) bekezdés a) pontjaban foglalt képzések koltségeit a munkaltatd évente legfeljebb a minimalbér két és félszeres

O0sszegének megfelel6 mértékben vallalja &t a munkatarstol. Ettél kizarolag az allamtitkdr engedélyével lehetséges

eltérni.

Az (1) bekezdés b) pontjaban foglalt, munkaltato altal tamogathatd képzések kiilonosen:

a) akozigazgatasi alap- és szakvizsgara, az ligykezel6i alapvizsgara, a titkosligy-kezeldi vizsgara torténd felkészités
(tovabbiakban: kotelez6 képzések);

b) ajogiszakvizsgara torténd felkészités;

c) anyelviképzés;

d) kozigazgatasi vezetbképzés;

e) kozigazgatasban hasznosithatd képességeket, készségeket fejlesztd tréning;

f) aMiniszterelnokséget vezetd dllamtitkdr jogszabalyban meghatarozott feladatkorével 6sszefiiggé képzés;

g) aMiniszterelndkség — mint kozponti koltségvetési szerv — miikodtetéséhez kapcsolddd képzés.
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(4

Az (1) bekezdés a) pont ac) alpontjaban és b) pont bb) alpontjdban foglalt képzést a munkaltaté kizarélag abban az

esetben tamogatja, ha

a) atamogatas feltételeirél a munkatars a Miniszterelnokséggel az Mt. 110-116. §-ai szerint tanulmanyi szerz6dést
kot, és

b) atdmogatasra vonatkozo fedezet rendelkezésre all, amelyet a GHJ igazol, valamint

c) atdmogatasrairdnyulé irdsbeli kérelmében a munkatars hitelt érdemléen aldtdmasztja azt, hogy a képzés hogyan
szolgélja a Miniszterelnokség tevékenységével 6sszefliggd szakmaiismeretek megszerzését, bévitését vagy miért
és hogyan mindgsithet6 a Miniszterelnokség hatdkorében, tevékenysége elldtasanak feltételeként megszerezni
kivant képzésnek (a kérelemhez kotelezd a képzés teljes id6tartamdra vonatkozd koltségkalkulacidt csatolni),
tovabbd

d) a képzés munkdltaté 4ltal atvallalt koltsége aranyban all a munkatdrs &ltal megszerzett ismeretek
Miniszterelnokség oldalan jelentkez6 hasznossagaval.

A (4) bekezdés a) és c) pontjaban foglalt feltételektdl az allamtitkar eltekinthet abban az esetben, ha azonos képzés

egyidejlleg a munkatarsak csoportjat érinti, vagy eseti jelleg(i, a kormany-tisztviselGi illetményalapot meg nem

haladé 0sszegl tdmogatasrél van sz6 (kiilondsen egynapos szakmai tovdbbképzés, a Miniszterelndkség valamennyi

munkatérsa éltal igénybe vehet6 nyelvi képzés).

A tanulmdnyi szerzédés

A tanulmanyi szerz6déseket a GHJ késziti el, ellenjegyzi és a Miniszterelnokség képviseletében

kotelezettségvallaloként az dllamtitkar irja ald.

A tanulmanyi szerz6dés megkotésének feltételei:

a) kizardlag hatarozatlan id6tartamu jogviszonyban alkalmazott személlyel kdtheté;

b) eltéré allamtitkari rendelkezés hianydban legfeljebb a képzési koltségek (tandij, tankonyv, jegyzet) 50%-a
véllalhato at;

C) azutazds és a képzés helyén valéd megjelenés nem mindsil kiklildetésnek, ezért annak tartamara jaré napidij vagy
a kiklldetéshez kapcsolédé egyéb koltség nem szamolhaté el;

d) a tanulmanyokat folytaté tanulmanyi idészakonként az el8irt képzési kotelezettségek teljesitésérdl koteles az
oktatdsi intézmény altal kiallitott igazolassal tajékoztatni a GHJ-t;

e) ha atanulmanyokat folytaté a tanulmanyi és vizsgakotelezettségének 6nhibajabol nem tesz eleget és emiatt a
tanulmanyi idészak megismétlésére kényszeriil, a megismételt tanulmanyi idészakra jaré képzési koltségeket
maga viseli;

f)  tanulmanyi munkaidé-kedvezmény, illetve szabadsag kizardlag a képzés szorgalmi és vizsgaiddszakaban veheté
igénybe.

Kéltségviselés, munkaidé-kedvezmény, visszatéritési kdtelezettség

A képzéshez tartozo, kotelezd vizsgdk koltségeit
a) amunkaltaté fedezi, ha a képzésen valo részvételt a munkaltatd rendelte el;
b) amunkaltaté fedezheti, ha a tanulmanyi szerzé6désben a felek igy dllapodnak meg.
Azismétld, javitd, utdvizsga koltségeit, a vizsgahalasztassal jaré koltségeket a munkaltaté kizarolag dllamtitkari dontés
alapjan és csak abban az esetben fedezheti, ha a munkatars a vizsgat hivatali érdekbdl nem tudta a megadott idében
letenni.
Tanulmanyai folytatasahoz a MinisztereIndkséggel munkaviszonyban vagy kormany-tisztviseli jogviszonyban allé
munkatars részére
a) iskolarendszerU képzésben valo részvétel esetén az Mt. 115. §-dban foglaltak szerint,
b) nem iskolarendszerU képzéseknél
ba) ha a képzésre a munkaltato kotelezte a munkatérsat[21. § (3) bekezdés a) pont] a kotelez foglalkozasoknak és
a kotelez6 gyakorlatnak az oktatast szervezd altal igazolt id6tartamara és a kotelezd vizsga idétartamdra (kivéve
azismétlé, javito, utdvizsgat),
bb) jogi szakvizsgéra torténé felkésziiléshez vizsgatantargyanként négy napra (kivéve azismétlé, javito, utdvizsgat),
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bc) nyelvi képzés, vezetSképzés, képesség- és készségfejleszté tréning esetén a kotelezé foglalkozasok
id6tartamara,
bd) egyéb esetekben a tanulmanyi szerzédésben foglalt id6tartamra

jar munkaid6-kedvezmény.

A munkaltato dltal tdmogatott képzésen a részvétel kdtelezd; a képzés koltségeit a munkatdrs koteles visszatériteni, ha

a) nekifelréhatd okbol nem vesz részt a képzésen,

b) nekifelréhaté okbol nem teljesiti az el6irt vagy az dltalaban elvérhaté kovetelményeket,

c) kormany-tisztviselSi jogviszonya hivatalvesztés fegyelmi bilintetés miatt, a neki felréhatd okbdl (kiilondsen
méltatlansag, nem megfelel6 munkavégzés, bizalomvesztés), vagy lemondassal sz(inik meg,

d) munkaviszonya munkaltatéi rendkivili felmondassal vagy munkavallaléi rendes felmondassal sz(inik meg.

A képzések teljesitésének igazoldsa

A munkaltato altal tamogatott képzés esetén a GHJ-n be kell mutatni

a) amunkaidé-kedvezmény igénybevételéhez az oktatasi intézmény igazolasat a kotelezd iskolai foglalkoztatas és a
szakmai gyakorlat idétartamardl, a vizsgatantérgyakrol a szabadidé igénybevételét megelézden;

b) azoktatds szervezdje altal kidllitott részvételi igazolast;

c) szemeszterenként a tanulmanyi elérehaladast igazol6 bizonylatot;

d) aképzést lezard bizonyitvanyt vagy egyéb okiratot.

Amennyiben az (1) bekezdésben felsoroltakat a munkatars neki felrohaté okbdl nem teljesiti vagy a bemutatott

dokumentum alapjan nyilvdnvaléan megallapithaté, hogy a munkatérs a jelen szabdlyzatban vagy a tanulmanyi

szerz8désben foglalt kotelezettségét neki felrohaté okbdl megszegi, a GHJ az allamtitkdrnal kezdeményezi a

tdmogatds megvonadsat, folydsitasanak besziintetését, vagy visszafizetésének elrendelését, és/vagy a tanulmanyi

szerz6dés modositasat vagy megsziintetését.

IX. Fejezet
Koltségtéritések

A kéltségtéritések dltaldban

A Miniszterelndkség a vonatkozé jogszabélyokban és a jelen szabalyzatban foglaltak szerint tériti a munkatarsaknak a
munkaval kapcsolatos kotelezettségei teljesitésével Gsszefliggésben felmerild sziikséges és indokolt kovetkezé
koltségeit:

a) amunkavallalénak vagy a kormanytisztvisel6nek azilletmény vagy a munkabér kifizetésével felmeriil6 koltségei;
b) amunkaba jaras és a hazautazas koltségei;

c) abelfoldi és a kulfoldi kiklldetés koltségei;

d) 50%-0s utazasi kedvezmény;

e) afoglalkozas-egészségligyi szolgaltatas koltségei;

f) anem kikildetéssel 6sszefliggd védboltasok koltségei;

g) aképernyd el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiiveg és kontaktlencse koltsége.

Az (1) bekezdés c) pontjaban foglalt kdltségek megtéritésérdl kiilon utasitas rendelkezik.

Az illetmény, munkabér dtutaldsabdl és felvételébbl adédo tébbletkiltségek téritése

Tekintettel a Ktv. 49/A. §-dban és az Mt. 154. § (1) bekezdésében foglaltakra a Minisztereln6kség a munkatarsai
illetményének, munkabérének kotelezé bankszamldra utaldsaval és a készpénzfelvétellel jard koltségeit havonta
brutté 2500 Ft (azaz bruttd kettéezer-6tszaz forint) értékben tériti.

A kifizetésre év végén egy Osszegben, a november 30-i dllomanylista alapjan, a novemberi illetmény folydsitasaval
egyidejlileg, vagy - amennyiben a jogviszony év kdzben szlinik meg - a jogviszony megszlinésekor kerll sor.
A kifizetés irdnt a GHJ intézkedik.
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A munkdba jdrds kéltségeinek megtéritése

A Miniszterelndkség a munkdba jaras koltségeit a munkdba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szélo

39/2010. (Il. 26.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan az aldbbiak szerint tériti:

a) abérlet vagy menetjegy brutté ardnak 100 %-at, vagy

b) gépjarmuvel torténé munkaba jaras koltségeit a kormanyrendelet 4. §-dban foglalt feltételek fennallasa esetén a
munkaban toltétt napokra a munkahely és a laké- vagy tartézkodasi hely kozott kdzforgalmi iton mért oda-vissza
tavolsag figyelembevételével kilométerenként 9 forint értékben.

Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a munkaba jaras koltségeinek megtéritését az 5. mellékletben foglalt

formanyomtatvanyon lehet kérelmezni a GHJ-n. Engedélyezést kdvetden a koltségek megtéritése utdlag a GHJ-n

leadott bérlet vagy menetjegy ellenében torténik.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a munkdaba jaras koltségeinek megtéritését a 6. mellékletben foglalt

formanyomtatvanyon lehet kérelmezni a GHJ-n. A kérelemhez csatolni kell az Utnyilvantartast.

A (2) bekezdésben foglalt bérletet, menetjegyet vagy a (3) bekezdés szerinti kérelmet havonta, a targyhot kovetd

hénap 10. napjaig kell leadni a GHJ-n. Amennyiben a bérletet, menetjegyet vagy kérelmet a munkatars mentheté

okbol nem tudja hataridében leadni a GHJ-n, a kéltségtérités a kovetkez6é honapban keriilhet kifizetésre.

A GHJ minden esetben ellenérzi a jelenléti ivet és vizsgalja az igénybevételi jogosultsagot.

Az éllamtitkar egyedi, irasbeli dontése alapjan a munkdba jards, hazautazas koltsége a kormanyrendelet 4. §-aban

foglalt feltételek hianyaban is térithetd (kiilondsen gazdasagossagi szempontok miatt).

Utazdsi kedvezményre jogosité utalvdny

A MinisztereInékség munkatérsai a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrél sz6l6 85/2007. (IV. 25.)
Korm. rendelet 7. § (1) bekezdés a) pontja alapjan adémentesen évente 12 alkalommal 50%-0s kedvezményu
menettérti utazasra jogositd utalvanyra jogosultak, melyet kérelmikre a GHJ munkatérsa allit ki minden év marcius
31-ig. Az utalvany a kovetkezé év mércius 31-ig hasznalhato fel.

Egészségligyi elldtds

A Miniszterelnokséggel szerzédést kotott foglalkozas-egészséguigyi szolgaltaté a munkatarsak szamara

a) nyujtja a foglalkozas-egészségligyi szolgaltatasrdl sz6l6 27/1995. (VII. 25.) NM rendelet 4. §-dban meghatérozott
alapszolgaltatasokat;

b) elvégzi a Miniszterelnokség munkatarsainak el6zetes, idészakos, soron kiviili és zaré6 munkakéri alkalmassagi
vizsgalatat a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl
sz0l6 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet szerint;

c) elvégzi a napi munkaidejébdl legaldbb négy oran keresztiil rendszeresen képernyds eszkdzt hasznald
munkatarsak [3tdsvizsgalatat a képernyd el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi
kovetelményeirdl szo16 50/1999. (XI. 3.) EUM rendeletben foglaltak szerint;

d) beadja a munkatarsaknak a munkavégzéssel 6sszefliggésben sziikséges kotelezé véddoltsokat;

e) kezdeményezi, illetve elvégzi azokat a szakorvosi szlrévizsgédlatokat, amelyeket a GHJ altal Osszesitett és az
allamtitkar altal jovahagyott igények alapjan a Miniszterelntkség esetileg megrendel.

Az (1) bekezdésben foglalt szolgaltatasokért — beleértve a kapott véddoltasokat — a munkatarsakat térités, adofizetési

kotelezettség nem terheli.

Képernyé el6tti munkavégzéshez élesldtdst biztositd szemiiveg,
kontaktlencse vdsdrldsdnak tdmogatdsa

Amennyiben a 29. § (1) bekezdés c) pontjdban foglalt vizsgalat szerint indokolt, illetve a munkatars &ltal hasznalt
szemiiveg vagy kontaktlencse a képernyé el6tti munkavégzéshez nem megfelel, a Miniszterelnokség a képernyds
munkakoérben dolgozé munkatérsai részére szamla ellenében, utélagos elszamolassal megtérit a képernyé el6tti
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munkavégzéshez éleslatast biztosité szemiiveglencse ardbdl legfeljebb 15 000 Ft-ot (azaz tizendtezer forintot), a
szemiivegkeret arabdl legfeljebb 5000 Ft-ot (azaz Otezer forintot). A térités évente legfeljebb egy alkalommal vehetd
igénybe. Az ugyanilyen célt szolgalé kontaktlencse arabdl évenként 20 000 Ft-ot (azaz huszezer forintot) térit a
munkaltatd. A szemiiveglencse és -keret, vagy a kontaktlencse koltségtéritése egy éven beliil vagylagosan vehet6
igénybe.

A koltségtéritést a munkatars a 7. mellékletben foglalt formanyomtatvanyon el6terjesztett kérelmével kérhetia GHJ-n.
A kérelemhez csatolni kell a szakorvosi igazolast arrél, hogy a munkavégzéshez szemiiveg sziikséges, valamint a
Miniszterelnokség nevére és cimére kidllitott eredeti szamlat.

Az allamtitkar kifejezett eltéré rendelkezése hianyaban a Miniszterelnokségen minden munkakort képernyds
munkakornek kell tekinteni.

X. Fejezet
A szocialis juttatasok rendszere

A szocidlis juttatdsok rendszere dltaldban

A munkatars kérelmére a rendelkezésre 4llé6 pénziigyi fedezet fliggvényében és a jelen szabalyzatban, valamint a
vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott feltételek fenndlldsa és igazoldsa esetén az alabbi szocialis juttatasokban
részesithetd:
a) amunkatars szamara adémentesen:
aa) lakascélu felhasznalasra nyujtott kamatmentes munkaltatéi kolcson;
ab) elemi kér, katasztréfa esetén nyujtott segély;
ac) kegyeleti ellatas és temetési segély;
ad) kamatmentesen nyujtott illetmény- vagy munkabérel6leg;
ae) Unnepélyes megemlékezések kapcsan adott csekély értéki ajandékok;
b) az dsszevont addalap részeként addkotelesen:
ba) albérleti dij hozzajarulds;
bb) sziilési tdmogatas;
bc) szocidlis segély;
c) egyes kiilénadézé jovedelemként, a kamatkiilonbdzet utdn a munkatars szamara addkotelesen:
ca) csaladalapitasi célu kamatmentes munkaltatéi kdlcson.
A Miniszterelndkségtél nyugallomanyba vonult munkatarsak szamara adékotelesen szocialis segély nyujthato.
Az (1) bekezdés b) pontjaban foglalt juttatasok altalanos feltétele az, hogy a kérelmezé igazolja, hogy a vele egy
haztartasban éléket figyelembe véve, az egy fére jutd bruttd dtlagos jovedelem nem haladja meg a minimalbér
négyszeresét.
A kérelmet irasban, indokolassal és alairva, két eredeti példanyban, az el6irt igazolasokat és a kozvetlen felettes
véleményét mellékelve a Szocidlis Bizottsag titkarsagi feladatat ellaté GHJ-hez kell benyujtani. A kérelemrdl a Szocidlis
Bizottsag elbterjesztése alapjan az dllamtitkar dont.
Az allamtitkar indokolhaté esetben, méltanyossagbdl, a pénziigyi fedezet erejéig valamely juttatas igénybevételének
jelen szabalyzatban meghatérozott, de jogszabdlyban nem rendezett feltételeitdl eltéréen a munkatdrs szamara
kedvezébb dontést is hozhat.
Nem részesithetd szocidlis juttatdsban az a munkatars:
a) akiellen fegyelmi eljaras, kormany-tisztvisel6i jogviszonyaval vagy munkakorével 0sszefliggé szabalysértési vagy
blintetéeljaras van folyamatban, vagy aki fegyelmi blintetés hatélya alatt all;
b) aki visszatéritend6 tdmogatast vett fel a Miniszterelnokségtdl és késedelembe esett, vagy egyéb okbdl sulyos
szerz6désszegést kdvetett el;
c) akifelmentési, lemondasi vagy felmondasi idejét tolti, vagy jogviszonya k6zos megegyezéssel megszlnik;
d) aki probaidejét tolti;
e) aki kérelmében nyilvanvaldan valétlan adatot, tényt kozol, vagy valamely jelentds tényt, kdrilményt elhallgat.
Kirendelt, kihelyezett, hatdrozott id6re &athelyezett, kinevezett vagy hatérozott idétartamu munkaszerzédéssel
rendelkez6 munkatars részére lakdscéli munkaltatdi kolcson kizardlag azzal a feltétellel biztosithatd, hogy a vallalt
torlesztési id6 nem terjedhet tul a kirendelési, kihelyezési, athelyezési, kinevezési okiratban vagy a
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munkaszerzédésben szerepld, jogviszonya megsziinését, kirendelésének, kihelyezésének, vagy athelyezésének
megszlinését eredményez6 hatarozott id6 lejartanak idépontjan.

A Szocidlis Bizottsdg

A Miniszterelndkség munkatarsai szocialis helyzetének figyelemmel kisérésére az éllamtitkdr dontés-elékészitd és
javaslattevé szerveként a Miniszterelndkségen Szocialis Bizottsag mi(ikddik, amelynek elndke a szervezési és
koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar.

A Szocidlis Bizottsag 3 tagjat az allamtitkar jeloli ki és menti fel, tgy, hogy egy tagot a GHJ munkatarsai kozul kell
kijeloIni.

A Szocialis Bizottsag tagjait ugy kell kijeldlni, hogy az érintett munkatérs sajat igyében ne lehessen dontés-elékészitd,
javaslattevd személy. Ebben az esetben eseti péttagot kell kijeldIni. Sziikség esetén a Szocidlis Bizottsag munkajat
- eseti felkérés alapjan - szavazati joggal nem rendelkezé szakért6 is segitheti.

A Szocidlis Bizottsdg igény szerint, de legaldbb negyedévente Ulésezik, Uléseirdl jegyzékdnyv készil, amelynek
melléklete az allamtitkar részére felterjesztendé elGterjesztés.

A Szocidlis Bizottsag titkdrsagi feladatait a GHJ latja el. A GHJ felel az &llamtitkdri dontés végrehajtasaért is
(szerz6dés-el6készités, pénzligyi feladatok ellatasa stb.).

A Szocialis Bizottsaghoz cimzett kérelmeket a szervezési és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkarhoz kell
benyujtani.

A lakdscélu felhaszndldsra nydjtott kamatmentes munkdltatdi kélcsénre jogosultak

A méltanyolhaté lakasigény mértékét meg nem haladé lakascélu felhasznalasra a Magyar Allamkincstar atjan, annak

igazolésa alapjan kamatmentes munkaltatéi kdlcson nyujthaté annak a munkatarsnak, akinek

a) haztartasaban az egy fére jutd havi brutté jovedelem nem haladja meg a minimalbér négyszeresét, és

b) maganak, hazastarsanak vagy bejegyzett élettarsdnak, vagy a vele egyutt kolt6zé, vele egy hdztartdsban él6
személynek sajat tulajdonu lakdsa nincs, lakdsat a méltanyolhato lakdsigény mértékét meg nem haladé lakésra
kivanja cserélni, vagy meglevd lakésat elsésorban csalddalapitds céljabol béviteni, korszerdsiteni kivanja, és

c) vallalja, hogy a Miniszterelnckséggel fennallé jogviszonyét a kdlcson visszafizetéséig fenntartja, és

d) vallalja a lakdscéld munkaltatoi kdlcson kezelésének koltségeit, valamint a kélcsénnel kapcsolatosan felmerdild
egyéb koltségeket, és

e) hozzajarul ahhoz, hogy a kdlcson visszafizetésének biztositaséara a jelzalogjog keriiljon bejegyzésre az épiteni,
vésarolni, béviteni, korszerUsiteni kivantingatlanra, vagy ahhoz, hogy kezesi kotelezettségvallaldsra keriiljon sor.

A méltanyolhaté lakdsigény fogalmat a lakascélu dllami tdmogatasokrdl szélé 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet

(a tovabbiakban: R.) 3. §-a, a korszerUsitését a 12. § (11) bekezdése, a lakdscélu felhasznalas fogalmat és a lakascélu

felhasznalast igazolo okiratokat a személyi jovedelemadordl széld 1995. évi CXVII. torvény (tovabbiakban: Szjatv.)

1. szamu melléklet 9.3. pontja hatdrozza meg.

Az (1) bekezdés b) pontjatdl eltéréen kamatmentes kdlcson nyujthaté a munkatérsnak akkor is, ha magdanak,

hazastarsdnak vagy bejegyzett élettarsdnak, vagy a vele egyitt koltdzé, vele egy haztartasban él6 személynek

a) egylttesen legfeljebb 50%-os tulajdoni hanyada van olyan lakdsban, amely a tulajdonkdzdsség megsz(inése vagy
oroklés utjan kerult a tulajdonukba, vagy

b) atulajdondban levé lakdsa lebontésat a teleplilési onkormanyzat jegyzéje elrendelte vagy engedélyezte, vagy

c) haszonélvezettel terhelt lakds tulajdonjogat 6roklés vagy ajdndékozds Utjan szerezte meg, és a haszonélvezd a
lakdsban lakik.

Az (1) bekezdésben foglalt feltételek szerint kamatmentes munkaltatdi kdlcson nyudjthatd a méltanyolhatd lakésigény

mértékét meg nem haladoé lakascélu felhaszndldsra hitelintézettdl vagy kordbbi munkaltatotdl felvett hitel, kdlcson

visszafizetéséhez, torlesztéséhez is.

A kolcson nyujtdséra vonatkozoé allamtitkari dontésnek meg kell el6znie az adasvételi szerz6dés megkotésének

(vasarlas), épités, bévités esetén a haszndlatbavételi engedély keltének napjat.

Az adasvételi szerzédést az allamtitkari dontéstél szamitott 6 hdnapon belil meg kell kdtni, az épitést, bovitést,

korszer(sitést ezen idétartamon beliil meg kell kezdeni.
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A kolcsonkérelmek elbiralasanal elényben részesiilnek:

a) azonallo lakassal még nem rendelkezd, elsé lakdshoz juté munkatarsak;

b) akik sajat haztartasukban fogyatékos gyermeket nevelnek;

c) akik sajat haztartasukban kettd vagy tobb gyermek ellatasérél gondoskodnak;
d) agyermekiket egyedil neveld sziilék;

e) afiatal hdzasok [R. 2. § (6) bekezdés].

A lakdscélu felhaszndldsra nyujtott kamatmentes munkdltatdi kélcsén irdnti kérelem

A kamatmentes munkaltatoi kolcson irdnti kérelmet a 8. melléklet szerinti formanyomtatvanyon kell benyujtani,

amelyhez csatolni kell:

a) vasarlas esetén a megkdotni kivant adasvételi szerz6dést vagy elészerzédést;

b) épités, bovités esetén a jogerds épitési engedélyt, miiszaki dokumentaciot és koltségvetést;

c) korszerUsités esetén annak koltségvetését, muszaki dokumentdciét, és — amennyiben a kivitelezéshez
sziikséges - hat6sagi engedélyeket;

d) hitelintézett6l, munkaltatotdl felvett kolcson esetén az a)-c) pontban meghatdrozott dokumentumot, a
kolcsdnszerzédést és igazolast a mar torlesztett 0sszegrol;

e) kezesi kotelezettségvallalds esetén a kezesek 30 napnal nem régebbi munkaltatéi igazolasat, amely tartalmazza
a kezes pontos személyi adatait és havi jovedelmét;

f)  valamennyi esetben a megvasarolni, épiteni, béviteni, korszerusiteni kivant ingatlan 30 napnal nem régebbi
tulajdoni lap masolatat;

g) valamennyi esetben a munkatérssal egy haztartasban levék havi jovedelmére vonatkozé 30 napndl nem régebbi
igazolast.

A munkatars a kdlcsonkérelemben és mellékleteiben kozolt adatok valodisagaért biintet6jogi felelésséggel tartozik.

Azigénylé a kérelem benyujtasa utdn haladéktalanul koteles bejelenteni minden olyan valtozast, amely a tdmogatasra

valé igényjogosultsagot érinti. Ennek elmulasztdsa a kérelem elutasitasat vonja maga utan.

A lakdscélu felhaszndldsra nyujtott kamatmentes munkdltatdi kélcsén maximdlis 6sszege

A kamatmentes lakdscéli munkaltatoi kélcson maximalis mértéke (netto)

a) 1500 000 Ft (azaz egymillio-Otszazezer forint) épités, vasarlas;

b) 800 000 Ft (azaz nyolcszazezer forint) bévités;

c) 750000 Ft (azaz hétszazotvenezer forint) korszerUsités

esetén.

Az (1) bekezdésben meghatarozott 0sszegek kivételesen tovabbi 600 000 Ft (azaz hatszazezer forint) 6sszeggel

emelheték az alabbi munkatarsak esetében:

a) azo6nallé lakassal még nem rendelkezd, elsé lakdshoz juté munkatarsak;

b) akik sajat haztartasukban fogyatékos gyermeket nevelnek;

c) akik sajat haztartasukban kettd vagy tobb gyermek ellatasérél gondoskodnak;

) agyermekiket egyedil neveld sziilék; valamint

e) olyan munkatars esetében, akinek haztartdsdban az egy fére esé havi jovedelem nem éri el a minimalbér
kétszeresét.

A lakédscélu kolcson visszafizetésének hatéridejét (futamidd) a kolcsondsszeg figyelembevételével tgy kell

meghatarozni, hogy az 500 000 Ft (azaz 6tszazezer forint) 6sszeget meghaladé kolcson esetén legfeljebb 10 év, ez

alatti 0sszeg esetén legfeljebb 5 év legyen. A havi torlesztérészletek kifizetése a munkatars szdmdra nem jelenthetnek

aranytalan terhet, és a futamidé nem nyulhat tul a munkatars nyugdijba vonuldsédnak varhaté idépontjan.

A munkatdrs a Miniszterelndkségtdl 6t éven belil csak egyszer részesilhet lakdscéli munkaltatéi kolcsonben.

Kivételesen, kiilonos méltanylast érdemld életkoriilmények fennallasa esetén Ujabb tamogatasi kérelem terjeszthet6

el6, ha a munkatérs kordbbi kdlcsonét visszafizette.

A munkatars kordbbi munkaltatéjatol kapott lakdscéld kdlcsone akkor véllalhaté at, ha a munkatérs késedelembe nem

esett, egyéb szerz6désszegést nem kovetett el.
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36.§

37.§

38.§

Elemi kdr, katasztréfa esetén nyujtott segély

Amennyiben a munkatars sajat tulajdonu lakasat elemi kar (Szjatv. 3. § 70. pont) vagy katasztréfa (pl. kornyezeti
veszélyhelyzet) érte, a lakas helyredllitasa, Ujjaépitése céljabol a munkatars legfeljebb 1 millid forint vissza nem
téritend6 tdmogatdsban részesithetd.

Kérelméhez a munkatérs koteles csatolni az elemi kért vagy kornyezeti veszélyhelyzetet igazolé okményt, amely
tartalmazza a kar tényét, amelynek a karosulttdl fliggetlen szervezet dltal kiallitottnak kell lennie, tovabba az ingatlan
30 napnal nem régebbi tulajdoni lap masolatat.

A kérelem elbirdldsdhoz sziikség esetén kdrszakérté kdzremlkddése vehetd igénybe, illetve a kérelmezd valamely
szakvélemény beszerzésére kotelezhetd.

Kegyeleti elldtds és temetési segély

A Miniszterelnokséggel halalakor jogviszonyban all6 vagy a Miniszterelndkségtél nyugdijba vonulé munkatérs haldla
esetén az elhunyt hozzatartozoja [a Polgari Torvénykonyvrél sz616 1959. évi IV. torvény 685. § b) pont] kérelmére vagy
a Miniszterelndkség vezetdje javaslatara kegyeleti ellatas biztosithato

a) azelhunyt munkatars iranti megbecsulés kifejezésére, és/vagy

b) azelhunyt munkatérs hozzatartozéinak szocialis helyzetére

tekintettel.

A kegyeleti ellatas formai:

a) a Miniszterelnokség sajat halottjava mindsités;

b) sajat halottd mindsités nélkil az elhunyt munkatérs hozzatartozdja részére nyljtandé temetési segély;

c) sajat halottd mindsités nélkil temetési eseményekkel kapcsolatos intézkedések.

A Miniszterelnokség sajat halottjdvda az a munkatars vagy nyugalmazott munkatars nyilvanithaté, aki a
Miniszterelnokségnél végzett kiemelkedé munkdja, a kdz érdekében kifejtett tevékenysége és példamutatdé emberi
magatartasa alapjan erre érdemes és a Ktv. 49/M. §-aban foglaltaknak megfelel. A sajat halottat megilleté kegyeleti
ellatas:

a) atemetési koltség egészének vagy részének atvallaldsa;

b) a Miniszterelnokség nevében bucsuztatds a gyadszszertartason és a megemlékezés virdgainak elhelyezése.
Temetési segélyt az elhunyt munkatérs hozzatartozdja a 9. mellékletben foglalt formanyomtatvanyon igényelhet az
elhaldlozastdl szamitott 60 napon beliil. A temetési segély irdnti kérelemhez csatolni kell a halotti anyakonyvi kivonat
masolatat és a temetési koltségekrél a kérelmezd nevére kidllitott szamla masolatat. A temetési segély mértéke
legfeljebb 105 000 Ft (azaz szazotezer forint).

Temetési segélyt igényelhet a (4) bekezdés szerint a Minisztereln6kség munkatdrsa akkor is, ha hozzatartozéja hunyt
el. Amennyiben a hozzatartozé szintén a Miniszterelnkség munkatdrsa, az (1)-(4) bekezdésben és (6) bekezdésben
foglaltak is alkalmazhatok.

Temetési eseményekkel kapcsolatos intézkedések kiilondsen:

a) a Miniszterelndkség nevében koszoru elhelyezése;

b) azelhunyt hozzitartozdja kérésének megfelel6 mértéki segitségadas a temetés megrendezésében;

c) aMiniszterelndkség dolgozoinak tajékoztatdsa, igény szerint a temetésen valo részvételik el6segitése.

A kegyeleti ellatas és a temetési segély iranti kérelmet nem kell a Szocidlis Bizottsagnak felterjeszteni. A kérelemrél az
allamtitkar a GHJ pénziigyi-jogi véleményének birtokdban dont.

Illetmény- vagy munkabéreléleg

A Miniszterelnokség barmely munkatérsa illetmény- vagy munkabérel6leg (a tovabbiakban: illetményeléleg)
folydsitasat igényelheti, kivéve

a) a31.8§(6) bekezdés a)-e) pontjaban foglaltakat;

b) akinek a Miniszterelnkséggel szemben barmely jogcimen lejért tartozasa van;

c) akinél a levonas feltételei nem biztositottak (pl. GYED, GYES, fizetés nélkili szabadsag esetén).
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A munkatérs részére évente legfeljebb egy alkalommal allapithaté meg illetményeldleg. Ettél kivételes esetben az
allamtitkar eltéréen donthet feltéve, hogy az el6z6 illetményeldleg Osszegét a munkatars teljes egészében
visszafizette, azonban az illetményel6leg ebben az esetben mar nem adémentes a munkatars szamara.

Az illetményelSleg maximalis 6sszege a folydsitas napjan érvényes minimalbér havi 6sszegének az Otszorose, de
legfeljebb a munkatars brutté illetményével, munkabérével megegyezé sszeg.

Az illetményeléleget legfeljebb 6 hédnapon beliil vissza kell fizetni, kivéve, ha a munkatérs jogviszonya ennél révidebb
idén belil szlinik meg. Az igényl6 munkatars kérésére, a tartozas fenndlldsanak idétartama alatt tett nyilatkozata
alapjan a torlesztési id6 lerdvidithetd.

Az illetményeldleg 6sszegét a GHJ havi egyenld részletekben, kamatmentesen vonja le a munkatars illetményébdl,
munkabérébdl. A levondshoz a munkatdrsnak az irdsbeli hozzajarulé nyilatkozata sziikséges, amely nélkiil az
illetményeléleg folydsitasara nem kertilhet sor. A nyilatkozatot a GHJ részére kell leadni.

Ha a munkatérs Miniszterelnokséggel fenndllé jogviszonya az utolso torlesztérészlet megfizetése el6tt barmely okbol
megszlinik, az illetményel6leg még vissza nem fizetett része az utolsé munkdban toltétt napon egy 6sszegben
esedékessé valik. A GHJ az igy esedékessé valo 6sszeget a munkatarsnak jard pénzbeli juttatasokbol levonja.
Amennyiben a munkatarsnak kifizetheté pénzbeli jaranddsaga nincs, és az esedékes 0sszeget sajat pénzeszkodzeibdl
nem fizeti vissza, az illetményeldleget a kozszolgalati, munkaltatoi igazolason - a jogviszony megsz(inését kovetd
naptol kezdédéen a késedelmi kamattal egytitt — fel kell tiintetni.

Unnepélyes megemlékezések kapcsdn adott ajdndékok

Az Unnepélyes megemlékezések keretében a minimalbér 10%-at meg nem haladé 6sszegli ajandék adasaval a

Miniszterelnokség — targyévi koltségvetési helyzetétdl fliggben —

a) Nok Napja alkalmabol koszonti a néi munkatarsakat;

b) minden év decemberében Mikulas alkalmabol koszonti a 14 év alatti gyermeket nevel6 munkatérsakat;

c¢) minden év mdjus utolsé vasarnapjat megelézé munkanapon Gyermeknap alkalméabdl koszonti a 14 év alatti
gyermeket nevel6 munkatarsakat.

Az (1) bekezdésben meghatérozott események megszervezésében a GHJ az aldbbiak szerint mlkodik kozre:

a) felméri az eseményeken érintett kort (pl. n6k, 14 év alatti gyerekek szdma);

b) a szervezeti egységek kijelolt munkatérsai segitségével gondoskodik az tnnepségre sz6l6 meghivok és a
belépdjegyek, vagy mas csekély értékl ajandék megkiildésérdl;

c) szlkség esetén egyéb segitséget nyujt a szervezési feladatokhoz.

Az (1) bekezdésben foglaltakon kivil az allamtitkar - a GHJ pénziigyi-jogi szempontu véleménye alapjan — egyéb

Unnepélyes megemlékezés keretében adandé csekély értéki ajandékrdl is donthet.

Albérleti dij hozzdjdrulds

Az a munkatars, aki Budapesten sajat tulajdonu vagy vele egy hédztartadsban laké hozzatartozdja tulajdondban levd
lakassal nem rendelkezik, és ezért Budapesten lakast, lakrészt bérel, — a 10. melléklet szerinti formanyomtatvanyon
benyUujtott kérelme alapjan — albérleti dij hozzajérulasban (a tovdbbiakban: hozzéjarulds) részesithetd.

A hozzéjarulas havi brutté 6sszege nem lehet magasabb az igazolt bérleti, albérleti dijnal, de legfeljebb a mindenkori
minimalbér 50%-anal.

A hozzajarulas iranti kérelemhez csatolni kell a bérleti szerzé6dés egy masolati példanyat, és kérésre a GHJ-n be kell
mutatni a szerz6dés eredeti példanyat.

A hozzdjarulast legfeljebb egyévi id6tartamra lehet megallapitani. A hozzajarulas folydsitasanak id6tartama — az
igényjogosult kérelmére — meghosszabbithaté. A meghosszabbitds esetenként legfeljebb egyévi idétartamra
torténhet.

A hozzéjarulas folyodsitasat meg kell sziintetni, ha az igényjogosult

a) Miniszterelnokséggel fennallé jogviszonya megsz(inik, az utolsé munkanapon;

b) bérleti jogviszonya barmely okbdl megsz(inik, illetve megsziintetésre keril, annak idépontjaval;

c) sajatlakdshoz jut.
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A bérleti jogviszonyban bedlld6 minden olyan valtozast, amely a hozzdjarulast befolydsolja — igy kilondsen
a (5) bekezdésben meghatarozott megsziinési okok bekovetkezését, a bérleti dij valtozasat — az igényjogosult koteles
a Szocidlis Bizottsdgnak 6t munkanapon belll irdsban bejelenteni.

Sziilési tdmogatds

A munkatars —a 11. melléklet szerinti formanyomtatvanyon benyujtott kérelme alapjan - vissza nem téritendé szilési
tdmogatasra jogosult gyermeke sziiletésekor, vagy gyermek 6rokbefogadasakor.

A sziilési tdamogatas feltétele, hogy az igényjogosult a gyermek eltartasardl sajat haztartasaban gondoskodjon.

A kérelmet legfeljebb a sziilést, illetve az orokbefogadast kdvetd hat hdnapon belil lehet benyujtani. A kérelemhez
csatolni kell

a) agyermek sziletési anyakonyvi kivonatanak masolatat, illetve az 6rokbefogadast aldatdmasztd okirat masolatat;
b) irasbeli nyilatkozatot, hogy a gyermek eltartasardl sajat haztartasaban gondoskodik.

A szilési tdmogatas bruttd 6sszege gyermekenként a mindenkori minimalbér négyszerese.

Szocidlis segély

Eseti vissza nem téritendd szocidlis segélyben - stilyos anyagi megterheléssel jaré csaladi vagy egyéb ok (kiilondsen 30

napot meghaladd kereséképtelen betegség, kérhazi dpolas) miatt — azt a munkatérsat lehet részesiteni, akinek

jovedelemcsokkenés vagy vératlan nagy 6sszegl kiaddsok miatt a megélhetése, illetve az életkdriilményeinek
fenntartasa atmenetileg veszélybe kerdilt.

A szocidlis segélyek elbirdlasanal a hasonld szocialis helyzetben 1évék esetén elényben kell részesiteni

a) a gyermekét egyedil neveld, illetve ketté vagy tobb gyermeket, tovabba fogyatékos gyermeket neveld
munkatarsat;

b) amennyiben a munkatdrs vagy a vele kozds haztartdsban él6 hozzatartozé tartésan beteg, rendszeres
gyogyszeres kezelésre, dpoldsra, vagy kérhazi elldtasra szorul.

Szocidlis segélyben csak az a munkatérs részesithetd, aki szocidlis helyzetének megitéléséhez sziikséges személyes

adatokat a val6sagnak megfeleléen rendelkezésre bocsatja, igazolja, és azok kezeléséhez hozzajarul.

A szocidlis segély iranti, 12. melléklet szerinti formanyomtatvanyon benyujtott kérelemben részletesen ki kell fejteni

a segély megallapitdsat megalapozd korilményeket (pl. a szocidlis helyzetet, csalddtagok szamat és

jovedelemviszonyait), és csatolni kell ennek aldtdmasztasara vonatkozé, alabbiigazolasokat, dokumentumokat, illetve

azok masolatét:

a) a munkatarssal kozds héztartdsban él6k jovedelmi viszonyaira vonatkozé igazolast (keresetigazolds,
nyugdijigazolds, allaskeresési tdmogatas stb. igazoldsa);

b) azigényjogosulttal egy haztartasban él6, felsGoktatasban részt vevé gyermek iskolaldtogatasi igazolasat;

c) egyéb, rendszeres juttatasrol (pl.: csaladi potlék, gyermektartasdij, arvaellatas stb.) sz616 igazolasokat;

d) a kérelem indokdul eléadott szocidlis rdszorultsdgot alatdmaszté dokumentumokat (a kérelem benyujtdsat
megelézé hénap rezsikdltségét igazold bizonylat masolata, rendszeres gydgyszerekrdl a kivaltast igazold
bizonylat, egyéb rendszeres kiadasokrél sz6l6 dokumentum stb.).

A szocidlis segély brutto 6sszege nem haladhatja meg a minimalbér kétszeresét.

Szocidlis segély az igényjogosult részére évente legfeljebb két alkalommal adhato.

Az az igényjogosult, aki sziilési vagy temetési tdamogatasban részesiilt, a tdmogatas alapjaul szolgal6 koriilményeire

(indokaira) tekintettel szocidlis segélyben nem részesithetd.

Csalddalapitdsi céli kamatmentes munkdltatéi kélcsén

A csaladalapitasi céli kamatmentes munkaltatdi kolcson célja a palyakezdéssel, hazassagkotéssel, csaladalapitassal,
gyermekvallalassal, az 6nallé otthon megteremtésével jar6é anyagi terhekhez valé hozzajarulas, a csalddalapitdshoz,
otthonteremtéshez sziikséges tartds fogyasztasi cikkek és szolgaltatdsok megvésarlasanak, illetve igénybevételének
biztositasa.
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Csaladalapitasi célu kamatmentes munkaltatéi kolcsont kaphat

a) apalyakezds,

b) ahdzassagot kotd,

c) agyermeket varo, valamint

d) a lakéhely-véltoztatassal jogviszonyt létesitd azon munkatars, akinek a pélyakezdés, az 6néllé életre torténd
berendezkedés, a gyermek vallaldsa, a korabbi életfeltételek megvaltozasa jelentds anyagi tehervallaldssal jar.

A (2) bekezdés alkalmazasaban:

a) palyakezdének mindsil a Ktv. 1. § (8) bekezdés d) pontjdban meghatarozott koztisztviseld, valamint az a
22, életévét be nem toltétt munkavallalo, aki elsé foglalkoztatasi jogviszonyként a Miniszterelnokséggel létesit
jogviszonyt;

b) hézassédgot kotédnek mindsil az a munkatars, aki a kérelem benyujtasat megelézden legfeljebb 1 éve kotott
hazassagot, feltéve, hogy a hazastarsaval a kérelem benyujtdsdnak idépontjaban is egydtt él;

c) gyermeketvaronak mindsil a terhes, illetve gyermeket sziil6 n6i munkatars a sziilési szabadséag lejartaig, illetve az
a férfi munkatars, akinek a hazastarsa, élettarsa var gyermeket;

d) lakéhely-valtoztatassal jogviszonyba lépdnek mindsiil aza munkatérs, akinek — vagy hazastarsanak, élettarsanak —
Budapesten lakéhelye a Miniszterelnokséggel torténd jogviszony létesitésének id6épontjdban nincs, és
jogviszonya keletkezésétél szamitott 3 éven belll Budapesten sajdt maga, vagy hdézastarsa, élettarsa
lakastulajdont szerez, ahova mint éllando lakéhelyre bejelentkezik.

Csaladalapitasi célu kamatmentes munkaltatéi kolcsont kaphat a munkatars, ha

a) a(3) bekezdésben meghatarozott feltételek valamelyikét igazolja;

b) vdllalja, hogy a tdamogatas visszafizetéséig a MinisztereInokséggel fennalld jogviszonyat fenntartja;

¢) hozzajarul ahhoz, hogy kolcson visszafizetésének biztositasara
- a tulajdondban all6 ingatlanra az ingatlan-nyilvantartasba jelzalogjog keriiljon bejegyzésre, vagy
— kezesi kotelezettségvallalasra keriljon sor;

d) kérelméhez csatolja a (9) bekezdésben meghatarozott mellékleteket.

A csaladalapitasi célu kamatmentes munkaltatoi kdlcson mértéke legfeljebb netté 600 000 Ft (hatszazezer forint). Ezaz

0sszeg kivételesen tovabbi legfeljebb nettd 200 000 Ft-tal (kettészazezer forinttal) emelhetd, ha

a) kétvagy tobb gyermeket sajat haztartdsdban neveld, gyermekét egyedil neveld sziilé, neveldsziilé, gydm vagy
fogyatékos gyermeket nevelé munkatars;

b) olyan munkatérs, akinek a haztartdsaban az egy fére esé jovedelem nem éri el a minimalbér kétszeresét

igényel csaladalapitasi tdamogatast.

A csaladalapitési céli kamatmentes munkaltatoéi kdlcson visszafizetésének hatérideje (futamidé) legfeljebb 10 év.

A futamid6t - a kérelmez6é munkatars jovedelmi, vagyoni viszonyait figyelembe véve - Ugy kell meghatarozni, hogy a

havi torlesztérészletek kifizetése szamara aranytalan terhet ne jelentsen.

A csalddalapitdsi céli kamatmentes munkaltatoi kdlcson visszafizetésének kezdd idépontja a Miniszterelndkség és a

tdmogatdasban részesult munkatars kdzotti szerz6dés megkotését kdvetd hdnap 1. napja.

A csaladalapitasi céli kamatmentes munkaltatoi kdlcson iranti kérelmet a 13. melléklet szerinti igényldlap kitoltésével

lehet kérelmezni. A kérelemben meg kell jeldIni:

a) akolcson igényldjének a (3) bekezdés szerinti minéségét,

b) akérttdmogatds konkrét céljat, illetve indokat,

c) azigényelt 6sszeget,

d) avallalt torlesztési idot,

e) afedezetet jelenté ingatlan, vagy a készfizeté kezesek adatait.

A kérelemhez csatolni kell a kérelem helytallésagat igazolé iratokat, dokumentumokat, igy kiilondsen, ha a kérelem

indoka

a) hazassagkotés: a hdzassagi anyakonyvi kivonat masolatat;

b) gyermekvards, gyermeksziletés: az orvosi igazolds, vagy a sziiletési anyakdnyvi kivonat mésolatat;

c) lakéhely-valtoztatassal torténd jogviszonyba lépés: az adasvételi szerz6dés masolatat.

Ha a kérelem indoka az, hogy a munkatérs a (3) bekezdés a) pontja szerint palyakezdének mindsul, a GHJ ellenérzi e

feltétel megalapozottsagat.

A kérelmet a munkatars kdzvetlen munkahelyi vezet6jének javaslataval elldtva a GHJ-n kell benyujtani.
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44.§

45.8

46.8§

A Szocidlis Bizottsdg — az eset 6sszes korlilményeit figyelembe véve — tesz javaslatot a szervezési és koordinacios
helyettes lgyekért felel6s allamtitkaron keresztll az allamtitkdrnak a kolcsén mértékére, a futamidére és a havi
torlesztérészlet 6sszegére.

Az adllamtitkar dontésének megfeleléen a GHJ késziti el a kdlcson nyujtasara vonatkozo szerzédést.

4) A szerz6dést a Miniszterelndkség nevében az allamtitkdr koti meg, a GHJ jogtanacsosa és a GHJ Pénzigyi és

Intézményi Osztaly vezetdjének ellenjegyzése mellett.

A megitélt kdlcson atutalasardl — a részére megkiildott szerzédés alapjan — a GHJ Pénzligyi és Intézményi Osztaly
intézkedik.

A csalddalapitdsi célu kamatmentes munkaltatéi kdlcson igénybevétele esetén a munkatars az Szjatv. 72. §-dnak
megfeleléen adodzik a jegybanki alapkamat 5 szazalékponttal névelt 6sszegével kiszamitott kamatkedvezmény utan.

Nyugdllomdnyi munkatdrsak szocidlis tdmogatdsa

A Miniszterelnokségen a GHJ felelés a nyugallomanyd munkatarsak nyilvantartasaért, a szocialis helyzetlk folyamatos
figyelemmel kiséréséért. A nyugdllomanyu munkatarsak szama és raszorultsaguk alapjan a GHJ minden évben
javaslatot tesz a Ktv. 49/J. § (2) bekezdése szerinti szocidlis keret mértékére.

A nyugdllomanyu munkatarsaknak nyujthaté szocialis segélyre a 42. §-ban foglaltak megfelel6en irdnyadok.

Allami készfizet6 kezességvdllalds igénylése lakdscélu hitelintézeti kélcsénhéz

A kormanytisztviseld lakds épitéséhez, vasarldsahoz hitelintézettdl torténd — a lakascélu allami tdmogatasokrél szolo
kormdnyrendelet szerint kamattdmogatott — kdlcson igénylése esetén a Ktv. 49/1. §-anak (1) bekezdése szerinti allami
kezességvallalashoz sziikséges munkaltatéi igazolast a 14. melléklet szerinti nyomtatvanyon kérheti a GHJ-n.

Ha az allami kezességvdllalas Ktv. 49/1. § (2) bekezdés a)-e) pontjaiban foglalt feltételei teljestilnek, a GHJ elkésziti a
munkaltatéi igazolast és alairdsra tovabbitja az allamtitkarnak.

Az alairt munkaltatoi igazoldst a GHJ adja &t a kormanytisztviselének, és egyidejlleg rendelkezésére bocsétja a
15. melléklet szerinti bejelent6lapot, amelyen a kormdnytisztvisel6 a hitelszerz6dés megkotését kovetd ot
munkanapon beliil koteles bejelenteni a GHJ-nak a 49/1. § (5) bekezdésében foglaltakat.

Xl. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat-tételre kbtelezettek kére és a nyilatkozattétel mddja

A Miniszterelndkségen a Vnytv. alapjan vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek:
a) a helyettes allamtitkar [Vnytv. 3. § (2) bekezdés a) pont];
b) a politikai tanacsadod és fétanacsado, a miniszteri, a miniszterelnoki tanacsado6 vagy fétanacsado [Vnytv. 3. §
(2) bekezdés c) pont];
c) avezetdi megbizassal rendelkezé kormanytisztvisel6 [Vnytv. 3. § (2) bekezdés d) pont];
d) aki a fontos és bizalmas munkakorokrél sz616 miniszterelndkségi utasitas alapjan ,C” tipusi nemzetbiztonsagi
ellenérzésre koteles fontos és bizalmas koztisztvisel6i munkakort télt be [Vnytv. 3. & (2) bekezdés e) pont];
e) azamunkatdrs, aki javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
ea) kozbeszerzési eljaras soran;
eb). feladatai ellatasa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovdbba az allami vagyonnal valé
gazdalkodas, valamint fejezeti kezelés( el6iranyzatok tekintetében;
ec) egyedi dllami tdmogatasrél valé dontésre irdnyulé eljaras lefolytatasa soran, vagy
ed) allami tdmogatdsok felhasznaldsanak vizsgélata, vagy a felhasznalassal vald elszamoltatas soran.
Az (1) bekezdés szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek a vagyonnyilatkozatot a Vnytv. 5. §-dban és 6. §
(2) bekezdésében rogzitett idépontban kotelesek megtenni.
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47.8

3)

A Vnytv. alapjan a vagyonnyilatkozatot két példanyban a Vnytv. mellékletében meghatarozottak szerint kell kitolteni
és a kotelezett altal valamennyi oldaldn aldirva példanyonként kilon-kilon zart boritékba kell helyezni.
A vagyonnyilatkozatot elektronikus uton is ki lehet télteni.

A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban az 6rzését biztosité biztonsagi vezetéhoz kell eljuttatni. A vagyonnyilatkozat
kiadasa az Szervezeti és Mkodési Szabalyzataban foglaltak szerint a szervezési és koordinacids ligyekért felel6s
allamtitkar utjan torténik.

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelés biztonsagi vezetd feladata az, hogy a nyilatkozattételi kotelezettségeket
nyilvantartsa, kotelezettsége teljesitésére az érintett munkatdarsat a kotelezettségtétel hataridejét 30 nappal
megel6zéen felhivja, és a kotelezettség teljesitésével kapcsolatos tajékoztatast a munkatarsnak megadja.

XIl. Fejezet
Zard rendelkezések

Hatdlyba léptets és dtmeneti rendelkezések

Ez az utasitds a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba, de rendelkezéseit a 2011. januar 1-jétdl indult, folyamatban
levé tigyekben is alkalmazni kell.

Ezt az utasitast a Miniszterelndkség valamennyi munkatarsaval meg kell ismertetni.

Jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban, a Miniszterelndkségen a teljesitményértékelést 2011. évben ugy kell
elvégezni, hogy az allamtitkar altal 2011. junius 30-ig meghatarozott szervezeti célok alapjan a szervezeti egységek
vezetdi — a munkatérsak meghallgatasat kdvetéen — 2011. julius 15-ig hatdrozzdk meg az egyéni teljesitménycélokat,
amely alapjan a munkatérs teljesitményértékelését 2011. december 15-ig irdsban elvégzik, és kozlik annak
eredményét az érintett munkatarssal.

A szabalyzat 20. §-aban foglaltakat jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban és 2012. janudr 1-jétél kell alkalmazni.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar
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1. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) MiniszterelnGkségi utasitdshoz

Alkalmazasi engedély

1. A foglalkoztaté szervezeti egység tolti ki!

A foglalkoztatd szervezeti egység neve:

A foglalkoztatas tervezett jellege: kormanytisztvisel6 / kormanyzati tigykezelé / munkavéllalo

Neve:

Lakcime:

Telefonszama és e-mail
cime:

Tervezett munkakore:

A foglalkoztatni kivant személy: Legmagasabb iskolai
végzettsége,
szakképzettsége:

Nyelvismeret foka,
tipusa:

Tervezett brutto
illetménye / személyi

alapbére:
Jellege: Féfoglalkozés / tovabbi jogviszony
Munkaideie: Teljes munkaidds / részmunkaidés
je Részmunkaidés munkaideje: ............ Ol -ig
Hatarozott idej(:
........................ -tél
........................ -ig
Atervezett foglalkoztatas: Id6tartama: Hatarozatlan ideju A hatarozottrld.otartamu
foglalkoztatas indoka:
[T helyettesités
[ meghatarozott feladat elvégzése,
a feladat:
Hivatalitdl eltéré:
Munkarendje: Hivatali = |
A tervezett munkaba allas napja:
Probaidé: 3-4-5-6honap
Az alkalmazés rovid indoklasa:
Javasolt cimadomanyozas: kozigazgatasi tanacsadd / fétanacsado
Athelyezés nem sziikséges / sziikséges. AZ AthelyezéSt A(Z) ..........ceevvvunneiieeeiiieeeeeiiiieeeeeeeaiinaa (szervezettél) kell
kezdeményezni.
Détum Olvashato alairas:
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2. A biztonsagi vezet6 tolti ki

Miniszterelnokségi utasitast

A munkakor a Miniszterelndkségen betdlthet6 fontos és
bizalmas munkakorokrol, valamint a nemzetbiztonsagi
ellendrzés szintjének megallapitasarodl szold 4/2011. (V. 6.)

nem érinti / érinti

adat megismerése

A munkakor elldtasa soran a mindsitett adat védelmérél
sz616 20009. évi CLV. térvényben meghatarozott mindsitett |nem sziikséges/ szlikséges

A fentiekre tekintettel biztonsagi ellenérzés

nem szlikséges/ szlikséges,
a biztonsagi ellendrzés tipusa: ... ....cueevveriniiiiiiiieeeans

A foglalkoztatni kivant személynek érvényes biztonsagi

nincs / van,
tPUSA: e
az ellenérzést kezdeményezd szerv neve:

ellendérzése
azellendrzés érvényessége lejar: ......ocoveuiviiiiniiininiininennn.
. Olvashaté alairas:
Datum

3. A Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly tolti ki!

A besorolas szerinti brutté illetmény/
személyi alapbér:

A betolteni kivant dllashely szama az
allomanytablaban:

Az Ures allashely

biztositott / nem biztositott

Olvashat¢ alairas:

Datum

............................................. (Humanpolitikai Osztaly vezetsje)
A bérkeret biztositott / nem biztositott
Détum Olvashat¢ alairas:

(Pénzligyi és Intézményi Osztaly vezetdje)

A kezdeményezés a foglalkoztatas
jogszabalyi feltételeinek

megfelel / nem felel meg,

meg nem felelés indoka és javaslat:

Datum
"""""""""""""""""""""""""" (Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly helyettes vezetdje)
Jévahagyom:
Olvashato alairas:
[ (' Ot

(Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly vezetéje)

4. A gazdasagi vezet6 és a munkaltatéi jogok gyakorldjanak dontése!

Az alkalmazast

tdmogatom/ nem tamogatom

Olvashat¢ alairas:

(szervezési és koordinacios Ugyekért felelds helyettes allamtitkar)

engedélyezem / nem engedélyezem

Olvashaté alairas:

(Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar)
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2. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) MiniszterelnGkségi utasitdshoz

Kezdeményezd munkakdr atszervezés miatti modositasara

1. A kezdeményez6 szervezeti egység tolti kil

Az atszervezéssel érintett személy
adatai és foglalkoztatasanak
jelenlegi korilményei:

Neve:

Telefonszama és e-mail cime:

Jogviszonya:

kormany-tisztvisel&i jogviszony / munkaviszony

Jelenlegi foglalkoztato szervezeti

egysége
(kérjik feltlintetni az osztalyt is):

Jelenlegi munkakore:

Jelenlegi munkakorének szama az
allomanytablaban:

Jelenlegi brutté illetménye / személyi
alapbére:

Jelenlegi kozvetlen felettese:

A tablazat az atszervezéssel érintett személyek szamatdl fliggéen tobb

szOrozhetd!

Az atszervezéssel érintett személy
foglalkoztatasanak uj kdrilményei:

Uj jogviszony:

kormany-tisztvisel&i jogviszony / munkaviszony

Uj foglalkoztaté szervezeti egység
(kérjik feltlintetni az osztalyt is):

Uj munkakére:

Uj munkakérének szama az
alloménytéblaban:

Uj tervezett brutté illetménye / személyi
alapbére:

Uj kdzvetlen felettese:

Az dtszervezés kezdé idépontja:

Egyéb valtozas (pl. cim):

A tablazat az atszervezéssel érintett személyek szamatol fliggéen tobbszordzhetd!

Az atszervezés indoka:

Olvashaté alairas:

(a kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje)

2. A biztonsagi vezet6 tolti ki!

Miniszterelnokségi utasitast

Az Uj munkakor a Miniszterelnokségen betolthetd fontos és
bizalmas munkakorékrél, valamint a nemzetbiztonségi
ellenérzés szintjének megallapitasardl sz616 4/2011. (V. 6.)

nem érinti / érinti

megismerése

Az Uj munkakor ellatésa sordn a mindsitett adat védelmérol
sz616 20009. évi CLV. torvényben meghatéarozott mindsitett adat

nem sziikséges/ szlikséges

A fentiekre tekintettel biztonsagi ellenérzés

nem sziikséges/ szlikséges,
a biztonsagi ellendrzés tipusa: .......cooevvvvvninininnnnn.
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Az Uj munkakorben foglalkoztatni kivant személynek érvényes
biztonsagi ellenérzése

nincs / van,
tipusa: coooeviii
az ellenérzést kezdeményezd szerv neve:

az ellenérzés érvényessége lejar:

Olvashaté alairas:

(biztonsagi vezetd)

3. A Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly tolti ki!

Az Uj besorolds szerinti brutté illetmény/
személyi alapbér:

Az Uj alldshely szama az allomanytablaban:

Az uj lldshely

Datum: Olvashaté alairas:

biztositott / nem biztositott

(Humanpolitikai Osztaly vezetdje)

Az Uj alldshelyhez a bérkeret

Datum: Olvashat¢ alairas:

biztositott / nem biztositott

(Pénzugyi és Intézményi Osztaly vezetdje)

megfelel / nem fele

A kezdeményezés a foglalkoztatas
jogszabalyi feltételeinek

I meg, meg nem felelés indoka és javaslat:

Déatum Olvashaté alairas:

(Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly helyettes vezetdje)
Jévahagyom:
Datum: Olvashato alairas:

(Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly vezetéje)

4. A gazdasagi vezet6 és a munkaltatéi jogok gyakorldjanak dontése!

Az atszervezést

tamogatom/ nem tamogatom

Olvashato aldiras:

(szervezési és koordinacios ligyekért felels helyettes allamtitkar)

engedélyezem /

nem engedélyezem

Olvashato alairas:

(Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar)
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3. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelndkségi utasitdshoz

3/a. RENDKIVULI MUNKAVEGZES ELRENDELESE KORMANYTISZTVISELONEK
......................................... részére

A kormdnytisztvisel6k jogéllasardl sz616 2010. évi LVIIL. térvény 15. §-a, a kdztisztvisel6k jogallasardl sz616 1992. évi
XXIIl. torvény 40. §-a alapjan és a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény 127. § (1)-(2) és (6)—(7)
bekezdését figyelembe véve

kotelezem
, hogy

Q) e (3 hé......... napjan............ Oratol.........oeueenen. oraig (0sszesentehdt............. orat)
..................................... munkahelyen, a munkaidé-beosztasa szerint erre a napra meghatarozott napi
(rendes) munkaidejét kdvetéen rendkiviili munkat végezzen;

(vagy)

b) ... BV i, ho v napjain a munkaid6-beosztasa szerint ezekre a napokra
meghatarozott napi (rendes) munkaidejét kdvetéen, naponként ................. (pl. 2-2) ora, tehat 6sszesen
.......... o6ra rendkivili munkat végezzen;

(vagy)
C) €gYED VariACIOK: «.eneneii i (pl. munkasziineti napon, vagy

pihenénapon végzett munkdra).

A rendkivili munkavégzés idejére rendes munkabérén feliil

a) arendkiviili munkavégzés id6tartamaval azonos mértékdl szabadidé illeti meg;
(vagy)

b) mivel a szabadidé kiadasa a rendkiviilli munkavégzést kovetdé 30 napon belil nem lehetséges, a szabadid6t
pénzben kell megvaltani;
(vagy)

c) a Ktjv. 15. §-dra tekintettel a rendszeresen végzett rendkivili munkavégzésért évente ... nap (legfeljebb
25 munkanap) szabadidé-atalanydij illeti meg.

Az a), illetve c) pont alapjan jar6 szabadidét a .......... BV i, hé oo, napjan .............. oratol
............... oréig terjedé munkaideje terhére adom ki.

Felhivom figyelmét, hogy amennyiben ezen intézkedésem miatt jogorvoslattal kivan élni, ellene keresettel fordulhat a
Févéarosi Munkaligyi Birésdghoz. Téjékoztatom, hogy a kereset benyujtadsanak ezen intézkedésem végrehajtdsara
halaszté hatélya nincs.

Budapest, 20... év .......ceenennnn. ho ....nap

foglalkoztatd szervezeti egység
vezetdje
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3/b. RENDKIVULI MUNKAVEGZES ELRENDELESE MUNKAVALLALONAK
........................................ részére
A Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény 127. § (1)-(2) és (4)-(7) bekezdését figyelembe véve

kotelezem

F) O BV i ho......... napjan............ Oratdl.....oeviinnnn. 6rdig (0sszesen tehdt .......... 6rat)
..................................... munkahelyen, a munkaidé-beosztasa szerint erre a napra meghatarozott napi
(rendes) munkaidejét kovetéen rendkivili munkat végezzen;

(vagy)

b) .......... BV i ho oo napjain a munkaid6-beosztasa szerint ezekre a napokra
meghatarozott napi (rendes) munkaidejét kdvetéen, naponként ................. (pl. 2-2) 6ra, tehat 6sszesen
.......... 6ra rendkivili munkat végezzen;

(vagy)
C) €gYED VAriACIOK: .. enenii i s (pl. munkasziineti napon, vagy

pihenénapon végzett munkara).

A rendkivili munkavégzés idejére rendes munkabérén feliil

a) a Miniszterelndkség és On kozétt ....év....hénap...napjan létrejott megallapodas alapjan a rendkiviili
munkavégzés idétartamaval azonos mértékd szabadidé illeti meg (munkasziineti napon vagy pihenénapon
végzett munka esetén szabadid6 és 50% potlék);
(vagy)

b) az Mt. 147.§ (2) vagy (3) bekezdésében meghatérozott potlék;
(vagy)

c) az Mt 147. § (5) bekezdésére tekintettel a rendszeresen végzett rendkivili munkavégzésért évente
................................. 0sszegU atalanydij illeti meg.

Az a) pont alapjan jar6 szabadidéta .......... BV i, héd .ot napjan .............. Oratol ...............
6raig terjedé munkaideje terhére adom ki.

Felhivom figyelmét, hogy amennyiben ezen intézkedésem miatt jogorvoslattal kivan élni, ellene keresettel fordulhat a
Févarosi Munkaligyi Birésaghoz. Tajékoztatom, hogy a kereset benyujtdsanak ezen intézkedésem végrehajtasdra
halaszté hatélya nincs.

Budapest, 20... év ................L hoé ....nap

foglalkoztatd szervezeti egység
vezetdje
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5. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelndkségi utasitdshoz

KERELEM
NAPI MUNKABA JARASSAL KAPCSOLATOS
UTAZASI KOLTSEGTERITES ENGEDELYEZESE IRANT

AIUITOE e (MY e s (szervezeti
egység) a munkaba jaras koltségeit a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolé 39/2010. (Il 26.)
Korm. rendeletben (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) és a Miniszterelnokség Kozszolgalati Szabalyzata alapjan ezdton
kérem a munkaba jarassal kapcsolatos alabbi koltségeim megtéritésének engedélyezését:

Allandé lakéhelyem, vagy ideiglenes tartézkodasi helyem:

Az igénybe vett tomegkozlekedési eszkoz
- vonat

—autodbusz

- elévarosi vasut (HEV)

Ezdton nyilatkozom, hogy a koltségtérités kormanyrendeletben foglalt feltételei teljesiiinek. Blintetéjogi
felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésdgnak megfelelnek. Amennyiben azokban véltozés
kovetkezik be, azt haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon belil irdsban bejelentem a Gazdalkodasi,

Humanpolitikai és Jogi Féosztélyon.

Budapest, 20... év ................l hoé ....nap

munkatars

A kérelem a korményrendeletben és a Kbzszolgalati Szabalyzatban foglaltaknak

megfelel / nem felel meg.

Budapest, 20... év.......ceenennens hoé ....nap

Gazdalkodasi, Humanpolitikai
és Jogi Féosztaly
vezetdje

Engedélyezem:

Budapest, 20... év ..........c.....n. ho ....nap

munkaltatéi jogok gyakorldja
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6. melléklet az 5/2011. (VIl. 8.) Miniszterelnbkségi utasitdshoz

KERELEM
GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABA JARAS KOLTSEGTERITESE IRANT

AlUlITOtt .. (NMBV) e (szervezeti
egység) a személyi jovedelemadordl szolé torvény, valamint a munkdba jards koltségeit a munkdba jardssal
kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolé 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet és a Miniszterelnokség Kozszolgélati
Szabdlyzata alapjan ezuton kérem a gépjarm(vel torténé munkaba jarassal kapcsolatos kéltségeim megtéritésének
engedélyezését az alabbi indokok alapjan:

Allandé lakéhelyem / tartézkodasi helyem, valamint munkahelyem / helyi kézlekedési bérlettel igénybe vehetd
szolgdltatds hatdra kozotti tdvolsag: ............... km.

Az igénybe vett gépjarmd: sajat tulajdonom / hazastarsam tulajdona / harmadik személy tulajdona.

RESZIEtES INAOKOK: ...\ttt e e e e ettt e e aeaaenaas

Buintetdjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a val6sagnak megfelelnek. Amennyiben azokban
véltozas kovetkezik be, azt haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon belil irdsban bejelentem a Gazdalkodasi,
Humanpolitikai és Jogi Féosztalyon.

Budapest, 20... év........cceneeins hoé ....nap

kérelmezd

A kérelem teljesitését tamogatom / nem tdmogatom.

munkaltatéi jogkort gyakorlé vezet6

A kérelem a kormanyrendeletben és a Kézszolgalati Szabalyzatban foglaltaknak

medfelel / nem felel meg.

Budapest, 20... év..........c.e.el hoé ....nap
Gazdalkodasi, Humanpolitikai
és Jogi Féosztaly
vezetbje
Engedélyezem:
Budapest, 20... év .................. ho ....nap

munkaltatdi jogok gyakorléja
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ELSZAMOLAS

a munkdba jarashoz ......... (BV)oviiiiiiiiiii, hénapban
igénybe vett gépkocsi-hasznalati koltségtérités kifizetéséhez

JOgOSUIE NEVE: .
IVIUNK@KOTE: ..ttt et et e et et e e e et et et et et e e et e eaeeaens
Y V= 2= A =T V1= PPN
AZ eNGEAEIY SZAMA: ... ettt
Az engedélyezett viszonylat: ........cocoeiiiiiiiiiiiiiiiin... — Budapest

Engedélyezett napi 0sszes tavolsag: ............ km

Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a mellékelt Utnyilvantartasban (2. oldal) foglaltak a valésagnak

megfelelnek.

Budapest, 20... év..........c.e..l hoé ....nap

jogosult aldirdsa

Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly tolti kil

Afenti Utnyilvantartas alapjan ajogosultata(z) ............... km-re......... - Ft/km dijtarifat alkalmazva) ............... Ft,
azaz

............................................................ Ft utazési koltségtérités illeti meg.

Budapest, 20... év.......ceenennnns hoé ....nap

szamfejtd
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UTNYILVANTARTAS

Sor-
szam

Déatum

Munkaba utazés induldsi és
céldllomasa

Munkabdl valé visszautazas
indulasi és célallomasa

Megtett
tavolsag
(km)

Megjegyzés

20.

21.

22.

23.

24,

25.

OSSZESEN:

(jogosult aldirasa)
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7. melléklet az 5/2011. (VIl. 8.) Miniszterelnbkségi utasitdshoz

IGENYLOLAP
a képernyé el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi és biztonsagi kovetelményeirdl sz616
50/1999. (XI. 3.) EUM rendelet alapjan, a képernyd el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositod
szemiiveg, kontaktlencse munkaltaté altal torténd koltségtéritéséhez

Igényl6 adatai

Neve:

Munkakore:

Szervezeti egység:

Kodzvetlen munkahelyi vezetd igazoldsa:

Igazolom, hogy fent nevezett munkatars képerny6és munkakort tolt be, azaz a munkakére napi munkaidejébdl
legalabb 4 éraban képernyds eszkdz hasznalatat igényli (ideértve a képernyé figyelésével végzett munkat is).

Budapest, ....oovvviiiiiiiiiiiiiens

kdzvetlen munkahelyi vezetd

A képernyé6 el6tti munkavégzéshez éleslatdst biztosité optikai eszkdz éra:

...................... Ft

Ebbdl

aszemiveglencse dra: .................. Ft
aszemivegkeretdra: .................. Ft
a kontaktlencse dra:  .................l Ft

Csatolandé mellékletek:
[]a szemészeti szakvizsgalatot végzd orvos igazolasa a szemiiveg képernyd el6tti munkavégzéshez vald
sziikségességérdl,
[ ]eredeti szamla (amelyet a Miniszterelnékség nevére és cimére kell killitani, de a munkatars nevét is
tartalmaznia kell).

Budapest, 20... év............o..l ho ....nap

munkatars
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8. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelndkségi utasitdshoz

KERELEM
lakascéli munkaltatdi kolcson irant

Kérelmez6 neve:

Sziiletési neve:

Munkahelye (szervezeti egység):

Munkakére:

Miniszterelnckségnél fennallé jogviszonya:
kormany-tisztviselSi jogviszony / munkaviszony

kezdd idépontja:
id6tartama: hatarozatlan / hatarozott:
probaidejét tolti: igen / nem

Anyja neve:

Sziiletési helye, ideje:

Személyazonosito jele:
Személyazonosité igazolvany szama:
Addazonosito jele:

Lakohelye:

Tartézkodasi helye:

Igényelt munkaltatéi kdlcson | Vallalt torlesztésiid6:
0sszege:

Amennyiben az igény a szocialis szabalyzat szerinti emelt 0sszegre irdnyul, azt az aldbbi indok alapjan kérelmezem:
a) elsé lakdstulajdon szerzéséhez (épitéshez, vasarlashoz);

b) két vagy tobb gyermeket sajat haztartdsaban nevelé hazastérs vagy élettars, gyermekét egyedil neveld sziilé,
nevel6szild, gyam vagy fogyatékos gyermeket nevel6 munkatars;

) a hdztartasban az egy f6re es6 jovedelem nem éri el a miniméalbér kétszeresét.

Korabban a Miniszterelnokségtél részesilt-e mar az aldbbi tAmogatasok valamelyikében:
1. lakdscéli munkaltatoi kdlcson
nem / igen, 0sszege, idépontja:
2. csaladalapitési tdmogatas
nem /igen, 8sszege, idépontja:
3. Szocidlis tdmogatas
nem/igen, 0sszege, idépontja:

A kolcson felhasznélasanak célja:
vasarlas / épités / bovités / korszer(sités / hitelintézettdl felvett kdlcson visszafizetése

jelenlegi lakashelyzete:

pontos cim:

lakdshaszndlatanak jogcime (tulajdonos, bérl6 stb.):
tulajdoni arénya:

alapterdlet:

komfortfokozat:

szobak szama:




7776 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam

A megvasarolni, épiteni, béviteni, korszer(siteni kivant lakas adatai:
pontos cim:

igénylé tulajdoni aranya:

alapterdlet:

komfortfokozat:

szobak szama:

A hitelintézettdl felvett kdlcsdnnel kapcsolatos adatok: az igénybe vett kdlcson Osszege: a kdlcson lejarati ideje:
-t6l -ig a kolcsonbdl még ki nem fizetett 6sszeg: a szerz6dés szerint az el6torlesztés lehetésége
biztositott: igen  nem

teljes vételdr/ épitési / bovitési / korszerlsitési koltség:

A Magyar Allamkincstartol rendelkezésre all6 készpénz 6sszege:
igényelt kdlcson 6sszege:

Egyéb kedvezmény, tdmogatds 6sszege:

Igénylé havi brutté jévedelme:

Csalad (egydtt él6 Egy fére jutd havi brutto jévedelem:
hozzétartozok) havi brutté
jovedelme:

Egyéb indokok rovid leirasa:

NYILATKOZATOK

az egyltt koltozé (illetve egyiitt lakd) személyek neve a rokonsagi fok megjelélésével:
(a méltanyolhato lakasigény megallapitasahoz)
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Lakastulajdonom, dlland¢ lakdshasznalati jogom, bérleti jogviszonyom

van (mégpedig):

nincs

Hazastarsamnak (élettarsamnak), kiskort gyermekemnek, egyutt kolt6z6 csalddtagomnak lakdstulajdona,
dllandé hasznalati joga, bérleti jogviszonya

van (mégpedig):

nincs

A kolcson visszafizetésének fedezete, biztositéka:

1.ingatlan adatai (cim, helyrajzi szam): 2. Készfizet6 kezességvallalas: Az alabbi személyek (név,
cim) kezességvallalo nyilatkozatat beszerzem:

Hozzajarulok, hogy az érintett ingatlanra a kdlcsén 2 e
visszafizetéséig jelzdlogjog kerliljon bejegyzésre | oo
(illetve beszerzem a tulajdonostars nyilatkozatat).

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kélcsontdmogatéasban részesiilok, a Miniszterelndkséggel fennallo
jogviszonyomat a kdlcson visszafizetéséig nem sziintethetem meg.

Kérelmemhez a kdvetkez6é mellékleteket csatolom:

1. tulajdoni lap 30 napndl nem régebbi, hiteles masolata;

2. minden keresé csalddtag jovedelmérél sz616 igazolas;

3. kezesi kotelezettségvallalas esetén: kezesek munkaltatoi (jovedelem-) igazolasa;

5. lakdsvasarlas esetén: adasvételi szerz6dés (el6szerzédés);

6. korszerUsités esetén: koltségvetés, miszaki dokumentacio;

7. hitelintézettel kotott kdlcsdnszerzédés;

8. hitelintézet igazolasa az addig befizetett 6sszegrél;

9. hozzéjaruld nyilatkozat(ok) a Miniszterelndkség javéra torténd jelzalogjog-bejegyzéshez;
10. a kiegészit6 0sszeg igénybevételét alatdmaszté dokumentumok,
11.egyéb (pl. onkormdnyzatilakds vasarldsanal: onkormanyzat ajanlata, korszer(sitésnél hatdsdgi engedélyek stb.):

Biintetdjogi és polgari jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kdlcsonkérelemben és mellékleteiben foglalt
adatok a valésagnak megfelelnek.

Budapest, 20... év...........c....e. hé ....nap

munkatars

Kozvetlen munkahelyi vezetd javaslata (rovid indokoléssal):

kdzvetlen munkahelyi vezetd
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9. melléklet az 5/2011. (V. 8.) Miniszterelnkségi utasitdshoz

KERELEM TEMETESI SEGELY IRANT

Kérelmez6 neve:

Munkakére:

Szervezeti egység:

A kérelmezével kozos
haztartasban éldk neve,
rokonsdg foka, foglalkozésa,
havi brutté és netto
jovedelme:

Egyéb jovedelem,
rendszeres juttatds:

A jovedelmet havonta
terheld, lakasfenntartassal
kapcsolatos kiadasok (pl.
albérleti dij, kozos koltség,
villany, viz, gaz, fités,
biztositas, hiteltorlesztés
stb.):

Az elhunyt hozzatartozo
adatai:

Neve:

Hozzatartozéi mindség:

Elhaldlozés id6pontja:

Az elhunyt a Igen Nem
Miniszterelnokségnél
dolgozott-e?

Temetés koltségei:

Igényelt segély &sszege:

Egyéb indokok (pl. szocialis,
vagyoni helyzet):

Csatolt mellékletek:

Alulirott, tudomasul veszem, hogy a kérelemben kozolt adatok valddisagaért polgari és bilintetéjogi felelésséggel
tartozom és kijelentem, hogy személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Budapest, 20... év.......ceenennns ho ....nap

kérelmezd



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam 7779

10. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelnékségi utasitdshoz

KERELEM ALBERLETI DiJ HOZZAJARULAS IRANT

Kérelmez6 neve:

Munkakére:

Szervezeti egysége:

Allandé lakcime:

Tartézkodasi helye,
jogcime:

Az 4llando lakéhelyétdl
eltérd tartdzkodas okai:

A kérelmezdvel kdzos
haztartasban élék neve,
rokonsdag foka, foglalkozasa,
havi brutté és netto
jovedelme:

Egyéb jovedelem,
rendszeres juttatds:

A jévedelmet havonta
terheld, lakasfenntartassal
kapcsolatos kiadasok (pl.
albérleti dij, kozos koltség,
villany, viz, gaz, f(ités,
biztositas, hiteltorlesztés
stb.):

Kordbban részesilt-e mar |lgen Nem
albérleti dij
hozzéjarulasban?

A bérleti dij havi 6sszege:

Részletes indokok:

Csatolt mellékletek:

Alulirott, tudomasul veszem, hogy a kérelemben kozolt adatok valddisagaért polgari és bilintetéjogi felelésséggel
tartozom és kijelentem, hogy személyes adataim kezeléséhez hozzajérulok.

Budapest, 20... év ...........c....e. hé ....nap

kérelmezd
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11. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelnékségi utasitdshoz

KERELEM SZULESI TAMOGATAS IRANT

Kérelmez6 neve:

Munkakére:

Szervezeti egység:

Gyermek neve:

Gyermek sziiletési ideje:
(Ordkbefogadas idépontja:)

A kérelmezével egy hdztartasban
él6ket figyelembe véve az egy fére
juto brutto atlagos havi jovedelem
0sszege:

Csatolt mellékletek:

Alulirott, tudomasul veszem, hogy a kérelemben kozolt adatok valddisagaért polgari és bilintetéjogi felelésséggel
tartozom és kijelentem, hogy személyes adataim kezeléséhez hozzajérulok.

Kijelentem tovabba, hogy nevl gyermekem eltartdsardl sajat haztartdsomban

gondoskodom.

Budapest, 20... év................l hoé ....nap

kérelmezd
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12. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelnékségi utasitdshoz

KERELEM SZOCIALIS SEGELY IRANT

Kérelmez6 neve:

Munkakére:

Szervezeti egysége:

Miniszterelnokséggel
fennallé jogviszonyanak
kezdete:

A kérelmezoével kozos
haztartasban él6k neve,
rokonsdg foka, foglalkozésa,
havi brutté és netté
jovedelme:

Egyéb jovedelem, rendszeres
juttatas:

A jovedelmet havonta
terheld, lakdsfenntartassal
kapcsolatos kiadasok (pl.
albérleti dij, kdzos koltség,
villany, viz, gaz, fiités,
biztositas, hiteltorlesztés
stb.):

Igényelt 6sszeg:

Részesiilt-e méar kordbban Igen, idépontja és Osszege:
tamogatasban? Nem

Részletes indokok:

Csatolt mellékletek:

Alulirott, tudomasul veszem, hogy a kérelemben kozolt adatok valddisagaért polgari és blintetéjogi felelésséggel
tartozom és kijelentem, hogy személyes adataim kezeléséhez hozzajarulok.

Budapest, 20... év.......cecenennens hoé ....nap

kérelmezd
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13. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelnékségi utasitdshoz

KERELEM

CSALADALAPITASI CELU KAMATMENTES MUNKALTATOI KOLCSON IRANT

Kérelmezé neve (szlletési csaladi és utonév is):

Munkahelye (szervezeti egység):

Munkakére:

Miniszterelnckségnél fennallé jogviszonya:
kormany-tisztviseli jogviszony / munkaviszony
kezd6 idépontja:

id6tartama: hatarozatlan / hatérozott:
prébaidejét tolti: igen / nem

Anyja neve:

Személyazonositd jele:

Személyazonosito igazolvany szama:

Lakohelye: tartézkodasi helye:

Igényelt csaladalapitasi kdlcson 6sszege:

Vallalt torlesztési id6: /legfeljebb 10 év/

Amennyiben az igény emelt 6sszegre iranyul, azt az aldbbi indok alapjan kérelmezem:

a) két vagy tobb gyermeket sajat haztartasdban neveld hazastars vagy élettérs, gyermekét egyedil neveld sziild,
nevelsziilé, gyam vagy fogyatékos gyermeket nevel6 munkatars;

b) olyan munkatars, akinek a haztartasaban az egy fére esé jovedelem nem éri el a minimalbér kétszeresét

Kordbban a Miniszterelndkségtdl részesiilt-e mar az alabbi tdmogatasok valamelyikében:

1. lakdscéli munkaltatoi kolcson

nem /igen, 8sszege, idépontja:
2. szllési tdmogatas

nem/ igen, 0sszege, idépontja:
3. szociadlis tdmogatas

nem / igen, 0sszege, idépontja:

A kélcson indoka: (megfelelé aldhuzando)
1. pélyakezdés
2. hazassagkotés
3. gyermekvaras

4. lak6hely-véltoztatassal torténd jogviszony-létesités
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Részletes Indokok:

Kérelmez6 havi brutté jovedelme:

Csaldd (egydtt él16 hozzatartozok) havi bruttd jovedelme:

Egy fére jutd havi bruttd jovedelem:

A kolcson visszafizetésének fedezete, biztositéka:

1.Ingatlan: 2. Készfizetd kezességvallalas:
Adatai (cim, helyrajzi szam):
Az alabbi személyek (név, cim) kezességvallalo

..................................................................... nyilatkozatat beszerzem:

..................................................................... P N
Hozzajarulok, hogy a tulajdonomban e
(résztulajdonomban) 1évé ingatlanra a kdlcson 2 e

visszafizetéséig jelzdlogjog kerliljon bejegyzEsre | i
(illetve beszerzem a tulajdonostars nyilatkozatat).

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kdlcsénben részesiilok, a Miniszterelndkségnél fennallé jogviszonyomat a
kolcson visszafizetéséig nem sziintethetem meg.

Kérelmemhez a kovetkezé mellékleteket csatolom:

Biintetdjogi és polgari jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a kérelemben és mellékleteiben foglalt adatok a
valésagnak megfelelnek.

Budapest, 20... év........cceueenins hoé ....nap

munkatars

Kozvetlen munkahelyi vezetd javaslata (rovid indokoléssal):

kozvetlen munkahelyi vezetd
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14. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelnékségi utasitdshoz

IGENYLOLAP MUNKALTATOI IGAZOLASHOZ

allami kezességvallaldssal és kamattamogatassal igényelt lakascélu hitelhez
Név:
Sziiletési hely és id6:
Anyja neve:
Lakcime:
Szervezeti egység:
Bintetdjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy nem éllok fegyelmi eljérdas, tovabba — a maganinditvany vagy
pétmagéanvadlé vadinditvanya alapjan indult eljards kivételével - binteté eljaras hatdlya alatt, illetve a
kormany-tisztvisel6i jogviszonyom megszilintetése nincs folyamatban.
Tudomasul veszem, hogy a koztisztvisel6k jogallasardl sz616 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.) 49/1. § (5) bekezdése alapjan
koteles vagyok irdsban bejelenteni a Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztalyon a hitelszerz6dés megkotését
kévetd 5 munkanapon belil
a) a hitelszerz6dést kotd pénzintézet nevét, cimét,
b) azallami kezességvallalassal biztositott hitel 6sszegét,

c) a hitel lejartanak idépontjat.

Tudomasul veszem, hogy a fenti adatokban bekdvetkezé véltozasokrol koteles vagyok haladéktalanul téjékoztatni a
Gazdélkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztalyt.

Fentiek alapjan kérem a munkaltatéi igazolas kiallitasat.

Budapest, 20... év........cceneeens hoé ....nap

kormanytisztviselé

Eléttiink mint tanuk el6tt:
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15. melléklet az 5/2011. (VII. 8.) Miniszterelnékségi utasitdshoz

BEJELENTES
az allami kezességvallaldssal igénybe vett lakdscélu hitelintézeti kélcson adatairdl

........................................................................................................................ (szervezeti egyséq)
a koztisztvisel6k jogallasardl szoléd 1992. évi XXII. térvény 49/1. § (5) bekezdésében foglaltak szerinti bejelentési
kotelezettségemnek a kévetkezd adatok megadasaval teszek eleget:

1. A hitelszerzédést koté pénzintézet

01T PPN
[l = PP
2. Az dllami kezességvallalassal biztositott hitel nagysaga: ..........ccoeovviiininnn... Ft.

3. A hitel lejartdnak idépontja: .................. BV i hoénap...... nap.

Tudomasul veszem, hogy a fenti adatokban bekdvetkezett véltozasokrdl koteles vagyok haladéktalanul irasban
tdjékoztatni a Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztalyt.

Budapest, 20... év.......ceenennnns ho ....nap

kormanytisztviselé
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A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar 6/2011. (VII. 8.) Minisztereln6kségi utasitasa
a Miniszterelnokség gazdalkodasanak egyes kérdéseirdl

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel az allamhaztartas
mikddési rendjérél szolé 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.) 20. § (3) bekezdés a) és b) pontjéra a
Miniszterelnokségen a gazdalkodassal - igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolasa, az

érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maodjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé

személyek kijelolésének rendjével és az adatszolgadltatasi feladatok teljesitésével — kapcsolatos belsé el6irdsokat, feltételeket,
a megrendelések és a szerzdéskotés rendjét az aldbbiak szerint szabalyozom.

1.8

2.8

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az utasitds hatdlya

Az utasitds hatdlya kiterjed minden, a Miniszterelndkségen a kozponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany
tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szold 2010. évi XLIII. térvény alapjan, tovdbba kormany-tisztvisel6i jogviszonyban,
munkaviszonyban foglalkoztatott személyre (tovdbbiakban: munkatarsak) és a Miniszterelnokség szervezeti
egységeire.

Az utasitas hatalya nem terjed ki azokra a feladatokra, amelyeket a Miniszterelnokség szamara a Kozbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatdsag (tovabbiakban: KEF) a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol szolé 53/2011. (IIl. 31.) Korm.
rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontja alapjan, valamint a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium a Kopint-Datorg Zrt.-n
keresztil Iat el. Ezen ellatési feladatok tekintetében a Minisztereln6kség munkatérsainak kzvetlenil a KEF-hez, illetve
a Kopint-Datorg Zrt.-hez kell fordulniuk.

A Miniszterelnokség koltségvetési fejezethez tartozo fejezeti kezelésu elGiranyzatokkal kapcsolatos gazdalkodasi
kérdésekrol kulon utasitas rendelkezik. A kiilon utasitdsban nem szabalyozott kérdésekre a jelen utasitas rendelkezései
medgfeleléen irdnyadok.

Az utasitas hatélya nem terjed ki

a) aMiniszterelndkséggel kormany-tisztvisel6i jogviszony vagy munkaviszony létesitésére;

b) abelf6ldi és a kiilfoldi ideiglenes kikiildetésekre;

c) atdmogatasi szerz8désekre és az elbirdnyzat-atadasara, -atvételére vonatkoz6 megdéllapodasokra.

Az utasitas szabdlyait minden, a hatélya ala tartozd személy koteles betartani. Az utasitasban foglaltak megsértése
fegyelmi, kartéritési vagy blintetéjogi felel6sséget vonhat maga utan.

Az utasitas hatdlya ald nem tartozé személyek a Miniszterelnokség gazdalkodasaban nem vehetnek részt.

A kozbeszerzések, valamint az allamtitkot vagy szolgalati titkot, illetleg alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi
érdeket érinté vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabdlyairdl szold 143/2004.
(IV. 29.) Korm. rendelet szerinti beszerzési eljardsok lebonyolitasdnak, tovabba az ilyen eljardsok eredményeképpen
kotott szerzédések mddositasdnak és teljesitésének részletes szabalyairdl kiilon utasitas rendelkezik.

Ertelmezd rendelkezések

Az utasitas alkalmazésaban

1. gazdasdagi szervezet: a Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Fosztaly (tovabbiakban: GHJ);

2. gazdasagi vezetd: a szervezési és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkér (tovabbiakban: helyettes
allamtitkar);

3. allamtitkar: a Miniszterelnokséget vezet6 dllamtitkar;

4. kotelezettségvallalas: az Amr. 72. § (1) bekezdésében foglalt jognyilatkozat;

5. feltételes kotelezettségvallalas: az Amr. 72. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti jognyilatkozat;

6. kezdeményezés: a kotelezettségvallalds indokoltsdgédért, szakmai megalapozottsdgért, sziikségességéért vald
felel6sségvallalds a jogi vizsgélatot és a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen;
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3.8

4.8

5.§

—_ o~
w N
- —

7. kdtelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése: az Amr. 74. § (3) pontjaban foglaltak ellenérzése és igazolasa;

8. szakmai teljesités igazolasa: az Amr. 76. § (1) bekezdésében foglaltak ellenérzése és igazolasa;

9. utalvany érvényesitése: az Amr. 77. § (1) bekezdésében foglaltak ellenérzése és igazolasa;

10. utalvanyozas: az Amr. 78. §-aban foglaltak elvégzése;

11. utalvéany ellenjegyzése: az Amr. 79. §-dban foglaltak elvégzése;

12. akadalyoztatds: minden olyan korilmény, amely - az érintett 6nhibdjan kivil - gatolja, megszakitja, vagy
meghiusitja az adott cselekmény megtételét;

13. alapfeladat: a Miniszterelndkség jogszabalyban, alapité okiratban, szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatarozott valamely szakmai alapfeladata;

14. szerzdi jogi alkotds: a szerzéi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban: Szjt.) 1. §-aban meghatérozott
alkotas;

15. kapcsolattarté: a kezdeményezd szervezeti egység részérél eljard szakmai felelés ligyintézd.

Il. Fejezet
A kotelezettségvallalas és a kifizetés rendje

Kételezettségvdllalds

Az Amr.72.§ (1) bekezdésében foglalt jognyilatkozat csak akkor szabélyszerd, és a kotelezettségvallalas csak akkor jon

létre, ha az arra jogosult irdsban, a kifizetést megel6zéen és a pénziigyi ellenjegyzést kbvetden teszi meg.

A Miniszterelndkség képviseletében kotelezettségvallalasra jogosult

a) azallamtitkar értékhatar nélkil;

b) aszervezési és koordindcids ligyekért felelds helyettes dllamtitkar értékhatéar nélkul;

c) az allamtitkar altal az utasitds 1. szdmu mellékletében meghatérozott felhatalmazassal irasban kijel6lt, a
Miniszterelnokség alkalmazasaban &ll6 személy.

A kotelezettségvallalds dokumentuman minden esetben fel kell tiintetni nyomtatottan a ktelezettségvallalé személy

nevét, beosztasat. A kotelezettségvillalds dokumentumadnak a kotelezettségvallalé nyilvantartdsban szerepld

alairasat kell tartalmaznia.

Kezdeményezés

A kezdeményezé felel6s

a) akotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagéért;

b) akotelezettségvallalds hataridében torténd kezdeményezéséért;

c¢) akezdeményezés szakmai tartalmaért;

d) a kotelezettségvallalas el6készitése soran, az azt megel6z6 eljarasban a Miniszterelnokség szakmai érdekeinek
érvényesitéséért;

e) aszinlelt szerz8dés tilalmanak [11. § (2) bekezdés] betartasaért;

f)  azért, hogy azaltala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerz8dés targyat képezé feladat elldtasara, illetve szolgaltatds
nyujtasara.

Kezdeményezd a kotelezettségvallaldsra jogosult lehet.

A kezdeményezés a 12. §-ban és a 14. §-ban foglalt rendben, a kezdeményezé dokumentum aldirasaval torténik.

A kotelezettségvdllalds jogi és k6zbeszerzési szempontu vizsgdlata
A szerzédés (megdllapodas) megkotése elétt meg kell vizsgalni azt, hogy nem itkdzik-e hatdlyos jogszabalyba.

A szerz6dések és megallapodasok jogi szempontu vizsgélata kiterjed a MinisztereIndkség érdekeinek jogi szempontu
védelmére irdnyuld, valamint a jogtechnikai javaslatok megtételére is.
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6.§
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A kotelezettségvallalas létrejottét megel6z6en vizsgalni kell azt is, hogy

a) a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 40. § (2) bekezdésében foglalt
egybeszamitasi szabdly alkalmazasaval sem éri el vagy haladja meg az irdnyadd kdzbeszerzési értékhatart és
—amennyiben igen - fennallnak-e a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei;

b) nem tartozik-e a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szdmu mellékletében foglalt kiemelt termékek kozé.

A (2) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben, a kotelezettségvallalds nem johet létre és kezdeményezni kell a

kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A (2) bekezdés b) pontja esetén ellendrizni kell, hogy van-e a termékre hatalyos

keretszerz6dés vagy keretmegdllapodds. Ha van, a terméket a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerbdl kell

beszerezni. Ha nincs, a termék sajat hataskorben — adott esetben kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetéen —

beszerezhet6.

Az (1) bekezdésben foglalt megfeleléséget a GHJ jogtanacsosa a szerz6dés minden oldalédnak (kivéve a mellékleteket)

szigndalasaval tanusitja.

Az altala vagy kozremiikodésével készitett szerz6dést a GHJ féosztalyvezetd-helyettese jogi ellenjegyzéssel latja el, ha

a szerz6dés a jogszabalyoknak megfelel.

A kételezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzése

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése akkor szabalyszer(, ha az arra jogosult, a kotelezettségvallalast

megel6z&en, irdsban teszi azt meg.

A Miniszterelnokségen kotelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzésére jogosult:

a) agazdasagivezetd;

b) agazdasdgi vezet6 akadalyoztatdsa, vagy 0sszeférhetetlensége esetén a GHJ vezetdje;

c) agazdasagi vezet6 ltal az utasitas 2. szamu mellékletében meghatarozott felhatalmazassal irasban kijel6lt, az
Amr.19.§ (1) bekezdésében megjeldlt feltételeknek megfeleld, a Miniszterelndkség alkalmazéasaban all6 személy.

A pénzugyi ellenjegyzés a szerz8dés pénziigyi tartalommal rendelkezé oldalainak (beleértve a mellékleteket is)

szigndldséval és a szerz6dés, megrendelés alaird oldaldnak aldirdsaval torténik a pénziigyi ellenjegyzé nevének,

beosztasanak, tovdbbd a pénzigyi ellenjegyzés tényének és datumdnak feltlintetése mellett. A kotelezettségvallalas

dokumentumdnak a pénziigyi ellenjegyzé nyilvantartasban szerepl6 aldirasat kell tartalmaznia.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az Amr. 74. § (3) bekezdésében el6irtaknak, az ellenjegyzének errél

irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, az dllamtitkart és a gazdasagi vezet6t. Ha az dllamtitkar a tajékoztatas

ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és e tényrdl a

pénzellatast végzé szerv (Magyar Allamkincstar) vezetéjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kételezettségvdllalds nyilvdntartdsba vétele, kzzététel

A kotelezettségvallalast kdvetéen a GHJ gondoskodik annak Amr. 75. §-a szerinti nyilvantartasba vételérél.
Amennyiben a kételezettségvallalds dokumentuma idegen nyelv(, legalabb az Amr. 75. § (1) bekezdésében felsorolt,
a gazdasagi esemény aldtamasztasahoz sziikséges adatokat le kell forditani, és nyilvéntartasba kell venni.

A nyilvéntartasba vétellel egyidejlileg a GHJ tajékoztatja a kozérdek(i adatok kdzzétételéért felelés személyt azokrél a
kotelezettségvallalasokrdl, amelyek értéke az allamhaztartasrdl szOolé 1992. évi XXXVII. térvény 15/B. §
(2) bekezdésében foglalt szamitas alapjan eléri vagy meghaladja a netté 6tmillié forintot, valamint netté 6tmillié
forintot el nem ér6 szerzé6désekrdl a minisztériumok és a Miniszterelnoki Hivatal altal kotott, a nettd 6tmillié forintot el
nem éré szerz6désekre vonatkozé adatok kozzétételérdl szold 85/2010. (lll. 25.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfeleléen.

A szakmai teljesités igazoldsa

A szakmai teljesités igazoldsa akkor szabdlyszer(, ha az arra jogosult az utalvany érvényesitését megelézden, irdsban,
az Amr. 76. § (3) bekezdése szerint teszi azt meg.
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A Miniszterelnokségen szakmai teljesités igazolasara jogosult

a) 3.8(2) bekezdés a) és b) pontjaban foglalt személy;

b) az éllamtitkdr altal az utasitds 1. szamu mellékletében meghatdrozott felhatalmazassal irdsban kijelolt,
a Miniszterelndkség alkalmazasdban all6 személy.

A szakmai teljesitésigazolasnak irdsban kell torténnie és egyértelmien tartalmaznia kell azt, hogy a teljesités

szerz8désszer(ien megtdrtént, valamint a kifizethetd 0sszeget. A szakmai teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a

teljesitést igazold nyilvantartasban szerepld aldirasat és az igazolas datumat is.

A szakmai teljesitésigazold felelés

a) ateljesitésigazolas hataridében torténd kidllitasaért;

b) ateljesités megfeleld ellendrzéséért, a hidnyossag feltarasaért;

c) ateljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért.

A teljesités elfogadasat megalapozé okmanyok, bizonylatok és egyéb dokumentumok megérzése a teljesités

igazolasara jogosult személy feladata.

Ervényesités

A Miniszterelnokségen érvényesitésre jogosult:

a) agazdasagivezetd;

b) agazdasagi vezet6 akadalyoztatasa, vagy Osszeférhetetlensége esetén a GHJ vezetdje;

¢) agazdasagi vezet6 altal az utasitas 2. szamu mellékletében meghatarozott felhatalmazassal irasban kijel6lt, az
Amr.19.5 (1) bekezdésében megjeldlt feltételeknek megfeleld, a Miniszterelndkség alkalmazasaban allé személy.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjel6lést, a megallapitott 0sszeget, az érvényesités

datumat és az érvényesitd nyilvantartasban szerepld aldirdsat.

Amennyiben az érvényesité az Amr. 77. § (1) bekezdése szerinti vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabélyok, illetve a

Miniszterelnokség belsé szabdlyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvdnyozdnak. Az

érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvdnyozd erre irdsban utasitja. Ha az utalvdnyozé a

tdjékoztatas ellenére irdsban utasitdst ad az érvényesitésre, az érvényesitd koteles az utasitadsnak eleget tenni és

e tényrdl a pénzellatast végzd szerv (Magyar Allamkincstar) vezet6jét haladéktalanul irasban értesiteni.

Utalvdnyozds és az utalvdny pénziigyi ellenjegyzése

A Miniszterelnokség képviseletében utalvanyozésra jogosult

a) azallamtitkar értékhatar nélkil;

b) a helyettes dllamtitkar értékhatar nélkiil;

c) az allamtitkar altal az utasitds 1. szdmu mellékletében meghatérozott felhatalmazassal irdsban kijelolt, a
Miniszterelnokség alkalmazasaban allo személy.

A Miniszterelndkségen utalvany pénzugyi ellenjegyzésére jogosult:

a) agazdasagivezetd;

b) agazdasdgi vezet6 akadalyoztatdsa, vagy 0sszeférhetetlensége esetén a GHJ vezetdje;

c) aza) és ab) pontban foglaltak akadalyoztatasa, vagy az Amr. 80. §-4ban meghatérozott dsszeférhetetlensége
esetén a gazdasagi vezetd altal az utasitds 2. szamu mellékletében meghatarozott felhatalmazéssal irdsban
kijelslt, az Amr. 19. § (1) bekezdésében megjelélt feltételeknek megfelels, a Miniszterelndkség alkalmazasaban
allé személy.
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11.8§

12.§

I1l. Fejezet
Szerz6déskotés, megrendelés

A szerzédéskdtés, megrendelés dltaldnos szabdlyai

Szerzédést kell kdtni abban az esetben, ha

a) ugyanolyan vagy hasonlé targyu, vagy egymassal 0sszefliggé felhasznaldsu aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére rendszeresen, vagy idészakonként visszatéréen keril sor;

b) a beszerzés a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény 35-40. §-ai szerint szamitott értéke eléri vagy
meghaladja a nett6 egymillié forintos értékhatart;

c) abeszerzés targya Osszetett;

d) abeszerzés targya szolgéltatds megrendelése;

e) nemzetbiztonsagi szempontbdl, vagy mindsitett adatok védelme érdekében sziikséges;

f) a Miniszterelnokség érdekeinek hatékony érvényesitése a szerz6dési feltételek meghatarozasat kivanja.

Tilos kormany-tisztvisel8i jogviszonyt, vagy munkaviszonyt leplezd szerzédést kotni.

A Miniszterelnokség alapfeladatainak ellatasara polgari jogi szerzédés nem kothetd, de az alapfeladat-ellatashoz

feltétlendl szlikséges feladatra igen.

Amennyiben a szerz6dés teljesitéséhez a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. térvényben foglaltak szerint

,Bizalmas!” vagy magasabb mindsitésti adat megismerése sziikséges, le kell folytatni a teljesitésben részt vevé személy

nemzetbiztonsagi ellenérzését. Ebben az esetben az ellendrzés tipusat, szintjét a biztonsagi vezeté hatarozza meg.

Amennyiben a szerz6dés teljesitéséhez az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l sz6lé 2007. évi

CLII. torvény 3. § (3) bekezdés e) pontjaban foglaltak miatt vagyonnyilatkozat tétele sziikséges, ennek hianyaban a

szerz8dés nem kotheté meg, vagy a teljesitésben nem vehet részt a vagyonnyilatkozat tételét megtagado, vagy

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek eleget nem tevd személy.

Szerz6déskotés kezdeményezése

A kezdeményezd a szerz8déskotést az utasitds 3. szdmu melléklete szerinti, teljeskorlien kitoltott és aldirt
formanyomtatvdnyon, az utasitds 4-9. mellékletében foglalt megfelel6 nyilatkozatok csatoldsaval a GHJ-n
kezdeményezi. A formanyomtatvanyon - ha a terjedelme miatt célszerd, kilon mellékletben - az elldtandé tgyet,
feladatot részletesen, a konkrét tevékenységek felsorolasaval és megjelolésével, a teljesitést ellendrizheté mddon kell
meghatarozni. A formanyomtatvanyok, mellékletek kitoltése, csatolasa a kapcsolattartd, annak hianyaban a
kezdeményezé kotelezettsége és felel6ssége.

Amennyiben a szerzédésben foglalt feladat teljesitéséhez két hdnapot meghaladéan sziikséges az, hogy a
Miniszterelnokség elhelyezését biztositd ingatlanba a szerz6d6 fél beléphessen, a kezdeményezé a biztonsagi
vezetdnél belépésre jogosito adatlapon igényelhet belépésre jogositd okmanyt.

Természetes személy szerz6d6 fél esetén a kezdeményezé, vagy a szerz6dé fél a GHJ-n igényelheti a kifizet6tdl
szdrmaz6 adoelbleg megallapitdsdhoz sziikséges, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett adatalapot,
amennyiben nem rendelkezik ilyennel.

A szerz8dés megkotését a szerz8déskotés tervezett idépontja elétt legaldbb 7 munkanappal kell kezdeményezni.
Siirg8s esetben a szervezési és koordinacios tigyekért felelés helyettes dllamtitkar a szerz6dés-el6készitésre nyitva alld
id6tartamot leréviditheti.

Amennyiben a szerz6dés teljesitéséhez a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvényben foglaltak szerint
,Bizalmas!” vagy magasabb min&sités( adat megismerése sziikséges, a kezdeményezd, vagy a kapcsolattarté koteles
megkeresni a biztonsagi vezetot, aki meghatarozza, és a formanyomtatvanyon rogziti a nemzetbiztonsagi ellenérzés
szlikségességét, tipusat, szintjét, és tajékoztatja réla a kezdeményezét, vagy a kapcsolattartot. Az ellenbrzés
szlikségességérdl a kezdeményezé, vagy a kapcsolattarto értesiti a szerz6d6 felet, és megadja neki a biztonséagi vezetd
elérhetbségét.

Amennyiben a szallit6 kivalasztasdhoz, a piaci arnak valéd megfelelés biztositasahoz sziikséges, legalabb harom, azonos
targyu, 6sszehasonlithatd, 6sszegében egyértelmd, irdsos ajanlatot kell bekérni. A harom kozil az dsszességében
legkedvez6bb ajanlat alapjan kell a szallitot kivalasztani. Az aldtdmaszté dokumentumok (arajanlatok, kimutatasok)
nem lehetnek a megrendelés idépontjdhoz képest 6 hdnapnal régebbiek. A bérszint, és a szakért6i dijak egységardnak
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13.8§

14.§

megalapozaséara alkalmas még fliggetlen statisztika, kimutatds csatoldsa (kiilonds tekintettel hivatalos kézponti
adatokra, kamarai dijszabasokra). A piaci ar az internetrél letoltott és kinyomtatott arlistakkal is igazolhatd. A piaci ar
bizonyitasa a kezdeményezd felel6ssége.

Intézkedések a szerzédéskétésre irdnyuld kezdeményezés alapjdn

A GHJ a szerzédéskotésre iranyuld kezdeményezés kézhezvételét kbvetden

a) megvizsgdlja a kezdeményezés jogszer(iségét és javaslatot tesz a kezdeményezé részére a jogszabdlyoknak és
belsé norméaknak megfelelé szerz6dés elkészitésére;

b) tajékoztatja a kezdeményez6t arrdl, ha a szerz6dés megkdtését jogszabaly kizérja;

c) tdjékoztatja a kezdeményezSt arrdl, ha a szerz6déskotés feltétele kdzbeszerzési vagy beszerzési eljards
lefolytatasa;

d) amennyiben a kezdeményezés elkésett, err6l, valamint a szerzédés elkésziiltének vérhatd idépontjardl
tajékoztatja a kezdeményezét;

e) amennyiben a kezdeményezés hianyos, hianypotlasra szdlitja fel a kezdeményezot;

f)  megvizsgdlja a fedezet rendelkezésre allasat;

g) vezetéje nyilatkozik a fedezet rendelkezésre dlldsarol, annak hidanyaban tajékoztatja a kezdeményez6t arrél, hogy
a pénziigyi fedezet nem all rendelkezésre;

h) teljes kori és jogszerl kezdeményezés esetén elkésziti, és a kezdeményezdvel, valamint a szerz6dé partnerrel
egyezteti a szerz8déstervezetet;

i) acégjegyzékbe bejegyzett szolgaltatd esetén azonositdi alapjan (cégnév, székhely, képviseld, cégjegyzékszam,
addszam, szdmlavezetd pénzintézet neve, szdmlaszdma) az online céginformacios rendszeren keresztil, egyéni
véllalkozd esetén a kezdeményezé altal megkildott egyéni véllalkozoi igazolvany, illetéleg mas hatdsagi,
birésaqgi, egyéb szervezet (pl. Ggyvédi kamara) éltal kiadott, nyilvantartasba vételt igazolé irat hitelesitett
fénymasolatabdl ellenérzi az igénybe venni kivant szolgaltatéra vonatkozé adatokat.

Azon szerzédések esetében, amelyek értéke a Kbt. 40. § (2) bekezdése szerint eléri a netté 6tvenmillié forintot, de

megkotésiikre nem kozbeszerzési eljaras keretében kerdl sor, le kell folytatni a kozbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl

és engedélyezésérdl sz616 46/2011. (lll. 25.) Korm. rendelet 9. §-aban foglalt eljarast. Az eljards meginditasat a

szervezési és koordinécids Ugyekért felelés helyettes allamtitkarnal a GHJ kezdeményezi a kormanyrendelet 2. szamu

melléklete szerinti formanyomtatvany kitoltésével. A formanyomtatvany kitoltéséhez a kezdeményezd, vagy a

kapcsolattarté a GHJ felhivasara az altala meghatarozott hataridén bellil adatot koteles szolgaltatni.

A szerz6déstervezetet szakmai, jogi és pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen a GHJ felterjeszti a kotelezettségvallalonak

alairasra.

A szerz6dést a kapcsolattartd, vagy a kezdeményezd irattatja ald a szerz6d6 féllel. Ennek soran felel6s:

a) aszerz6dé fél képviseldje személyazonossaganak és aldirasi jogosultsdganak ellenbrzéséért;

b) azalairds datumanak feltiintetéséért.

A szerz6dés alairasat kovetéen a kezdeményezd, vagy a kapcsolattartd a megkotott szerz6dések eredeti példanyaibdl

legaldbb kettét koteles a GHJ-nak megkiildeni. A GHJ nyilvédntartast vezet a megkotott szerzédésekrdl.

Megrendelés kezdeményezése

A 11.8 (1) bekezdésében nem szerepld esetekben a beszerzést a kezdeményezé az utasitas 10. szamu mellékletében

foglalt formanyomtatvanyon kezdeményezi a GHJ-n. A formanyomtatvany kitoltése a kapcsolattartd, annak

hianyaban a kezdeményezé kotelezettsége és feleléssége.

A GHJ a kezdeményezés kézhezvételét kdvetben

a) megvizsgalja a kezdeményezés jogszerliségét;

b) megvizsgdlja, hogy nem kell-e a beszerzésre szerz6dést kotni, vagy kdzbeszerzési, illetve beszerzési eljarast
lefolytatni;

c) szukség esetén hidnypotlast kér;

d) megvizsgalja a fedezet rendelkezésre allasat és nyilatkozik a fedezet rendelkezésre allasardl;
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e) hapénziigyi-jogi szempontbdl megfeleld a kezdeményezés, intézkedik a kotelezettségvallalas dokumentumanak
ellenérzése és ellenjegyzése irant, ellenkezd esetben a kezdeményezést hidnypotldsra visszakildi a
kezdeményezének.

A megrendelés kizarélag akkor mindsil kotelezettségvallaldsnak, ha azt a megrendelés cimzettje irdsban

visszaigazolta. A visszaigazolast a kezdeményezd, vagy a kapcsolattarté szerzi be. A kezdeményezé, vagy a

kapcsolattartd, koteles a visszaigazolds egy eredeti példanyat a GHJ-nak atadni.

A szerz8dés, megrendelés teljesitése, mddositdsa, megsziintetése

A szerz6désben, megrendelésben foglaltak teljesitését a kezdeményez6 kdveti nyomon, és nemteljesités vagy hibas

teljesités esetén irasban értesiti a GHJ-t, a szerz6dési biztositékok érvényesitése, a szerz6dés megsziintetése, vagy

modositasa érdekében.

A szerz6dés moédositasat a kezdeményezé a GHJ-n az utasitds 11. szamu melléklete szerinti formanyomtatvanyon

koteles kezdeményezni. Egyébként a szerz6désmaodositasra a 12-13. §-ban foglaltak az irdnyadok.

A szerzédés megsziintetését a GHJ-n kell kezdeményezni, amely megvizsgélja a szerz6dés megsziintetésének

medfeleld jogi megoldast és elkésziti a megsziintetd okiratot. A megszlintetd okiratot a kdtelezettségvallalo irja ala

—amennyiben az pénziigyi teljesitési kotelezettséget is tartalmaz — a pénzugyi ellenjegyzést kdvetden.

Ha a megkotott szerz6dést barmely okbdl a masik szerz6dé fél felmondja, vagy eldll a szerz6déstdl, vagy annak

megsziintetését, felbontasat kezdeményezi, az erre vonatkozo iratot legkésébb a kézhezvételt kvetd napon meg kell

kildeni a GHJ részére, amely elkésziti a szlikséges iratokat.

Kizardlag a szerz6désnek megfeleld teljesités igazolhato. A teljesités ellendrzését a szolgaltatast nyujto erre vonatkozo

bejelentése, irdsbeli megkeresése alapjan legkésébb 3 munkanapon bellil el kell kezdeni és a leheté legrovidebb idén

beldl, illetéleg a szerzédésben meghatarozott hataridén beliil be kell fejezni. Ha azt a szerz6dés tartalmazza, a

teljesités elfogadasara vagy el nem fogadasdra vonatkozé nyilatkozatot — ez utébbiban meg kell jeldlni a

kijavitanddkat, potolandodkat stb. és az annak teljesitésére meghatdrozott pothataridét — a szolgaltatast nyujto

képvisel6jének dokumentaltan at kell adni.

Ha a teljesités nem megfeleld és a kijavitasra nincs méd, a pothataridé eredménytelendl telt el vagy az a szolgaltatas

jellege miatt kizart, a teljesités ellen6rzésével megbizott ligyintézének a szerzéd6 felek képviseldi altal aldirt teljesitési

jegyzOkonyv eljuttatasaval kell kezdeményeznie a GHJ-nél a szerz6désben kikotott dij csokkentését, illetéleg az

ellenérték meg nem fizetését, megjeldlve azok okat és konkrét mértékét, vagy a szerzédés teljes meghiusuldsat.

A kifizetés a GHJ részérél abban az esetben teljesithetd, ha a teljesitésigazolasra jogosult

a) atermészetes személlyel kotott megbizasi szerz6dés, illetdleg a szerzével kotott felhasznalasi szerzédés esetében
a szerz6désben foglaltak hidnytalan és hibatlan teljesitését vagy részteljesitését igazolta, és a kifizetéshez
—adougyi, tarsadalombiztositasi szempontbdl — sziikséges okiratokat a jogosult a GHJ-nek benyujtotta;

b) az a) pont hatélya ald nem tartozd szerz6dések esetében a szabalyszer(en kiallitott és a szolgéltato altal aldirt
szamlat és a teljesitésigazoldst a szakmai teljesités igazolasara jogosult személynek megkdildte;

c) felhasznaldsi szerz6dés esetén a tanulmanyt egyszer irhaté CD-n, mas muvet a szerz6dés targyanak megfeleld
adathordozoén a GHJ-nek megkuldte.

IV. Fejezet
Zard rendelkezések

Hatdlybalépés, dtmeneti rendelkezés

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Az utasitas hatdlyba lépését kdvet6 10 napon belil el kell késziteni és a GHJ-n nyilvantartasba kell venni

a) a kotelezettségvdllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, szakmai teljesitésigazolasra, utalvanyozasra
jogosultak aldirasmintajat;

b) a gazdalkodasban részt vevék munkakori leirasat sziikség esetén a jelen utasitasban foglaltaknak megfeleléen
modositani kell;
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c) aGHJ altal rendelkezésre bocsatott minta alapjan el kell késziteni, és a GHJ részére meg kell kiildeni a szervezeti
egység lgyrendjét.
(3) Az utasitds 3.8, 6. §, 8-10. §-a szerinti megbizdsok egy eredeti példanyat a GHJ-n le kell adni, és azokat a GHJ koteles
nyilvantartani.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar

1. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz
FELHATALMAZAS I.

ATUIIOTE, ot e allamtitkar

felhatalmazom

lakeim: o
szlletésihely ésid6: .......cooiiiiiiiiiiien
személyiigazolvany szama: ..........cccoeveiiiiiiinininnnn,

hogy az dllamhdaztartas mikodési rendjérél sz616 292/20009. (XII. 19.) Korm. rendelet

72. §-aban meghatarozott kotelezettségvallalasi, vagy
76. §-dban meghatarozott szakmaiteljesités-igazolasi, vagy
78.§-aban meghatdrozott utalvanyozasi jogosultsagot'

a) értékhatar nélkal, vagy

b) eléiranyzat tekintetében

....................................... forint) értékhatarig?

gyakorolja.

Jelen felhatalmazas visszavondsig, vagy a Miniszterelndkséggel fennall6 jogviszonya megsziinéséig érvényes.

Budapest, 20......covvviiiiiiiiiii e

allamtitkar

A felhatalmazast elfogadom:

........................................................................................... [aldirdsmintal

felhatalmazott

Budapest, 20......ccovuiiiiiniiiiiieieens

' A felhatalmazasban kizardlag azt a gazdalkodasi felelésségvallalasi jogosultsagot kell feltiintetni, amelyre a felhatalmazas vonatkozik!
2 A megfelel6 bekarikdzandé és kitoltendé!
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2. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

FELHATALMAZAS 1.

AIUITOtE, oo gazdasagi vezetd

felhatalmazom

lakaim: oo
szlletésihely ésid6: .......cooiiiiiiiiiien
személyiigazolvany szama: .........cccoeviiiiiiiiininnn,

hogy az dllamhaztartds m(ikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet

74. §-aban meghatarozott pénzligyi ellenjegyzési, vagy
77.8§-dban meghatarozott érvényesitési, vagy
79. §-dban' meghatérozott pénzligyi ellenjegyzési jogosultsagot

a) értékhatar nélkdl, vagy
D) eléirdnyzat tekintetében
.............................................. Ft(@ZaZ ....vvvveviiiiiiincineneineineineenen..... forint) értékhatarig?

gyakorolja.

Jelen felhatalmazaés visszavondsig, vagy a Miniszterelndkséggel fennallé jogviszonya megsziinéséig érvényes.

BUAPest, 20, ...

gazdasdagi vezet6

A felhatalmazast elfogadom:

........................................................................................... [aldirdsmintal
felhatalmazott

BUAPESt, 20, . it

' A felhatalmazésban kizérdlag azt a gazdéalkodasi felelésségvallalasi jogosultsagot kell feltlintetni, amelyre a felhatalmazas vonatkozik!
2 A megfelel6 bekarikdzandé és kitoltendé!
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3. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz
Kezdeményezés szerz6dés |étrehozdasara

1. A kezdeményez6 tolti ki!

megnevezése:

A kezdeményezd ligyintézdje, annak telefonszama:

szerz6désben megjeldlendé kapcsolattartéja:

természetes személy / egyéni vallalkozo /
addszdmos maganszemély / jogi személy / jogi
jogallasa: személyiséggel nem rendelkezé szervezet'
(egyéb:

neve:

székhelye / lakcime:

adoszama / ad6azonosito jele:

A szerz6d6 fel a szerz6dést alairé képviseléjének neve,
képvisel6i minésége:

szamlajat vezetd pénzintézet neve és
szamlaszama, ahova a kifizetést kéri:

kapcsolattartéjanak neve, ha nem azonos a
képviselével:

teljesitése soran igényelt személyes
kozrem(ikodo / szerz6 neve, a megjeldlt
szolgaltatéhoz vald viszonya:

A szerz6dés targya, az igényelt szolgaltatas, az ellatandé feladat pontos leirasa; Szerzéi jogi védelem alatt allé mlveknél:
a szakmai, mUszaki teljesités mennyiségi, min6ségi jellemzdi; a teljesités hatérideje:

A felhasznalas céljabol megvésarolni kivant
szerzbi jogi védelem ala es6 mu
(pl. tanulmany) vagy eléadas cime
és terjedelme (oldalszamban, éraban):
Felhaszndlas terjedelme:

korlatlan  korlatozott
A szerz6dés alapjan megszerezni kivant
felhasznalasi jog:

kizérélagos  nem kizardlagos
Felhasznélasi szerz6dés esetén a
megvasarolando alkotas a Miniszterelnokség
tevékenységét

- 1 éven beliil vagy

-1 éven tul szolgalja®
Indokolas*:

A szerz6dés id6tartama:®

A kikotott ellenérték, dij (szolgaltatd esetén
nettd dsszeg + %-os afabontéasban,
természetes személy esetén bruttod
Osszegben)®:

' A megfeleld aldhtizandd!

2 Pl.: kiiltag, beltag, szerz6détt partner, munkavallalo stb. Csak szolgaltato esetén toltendé ki! Amennyiben a cégkivonatbdl nem ellenérizhets a
kdzrem(ikodé szolgaltatdval valo viszonya, Ugy a szolgaltatd képviseldjének nyilatkozatat a koztiik 1évé jogviszony fennallasardl mellékelni kell.

3 A megfelel alahtzando!

4 Szerz6i jogi miivek esetében a felhasznalas éven belili, illetve éven tali hasznositasunak térténé mindsitését indokolni kell.

°Pontos datumok feltiintetésével, felhasznalasi szerz6dés esetén, ha mi atvétele a szerz6déskotés napjan megtorténik, akkor a ,szerz6déskotés napjan”
megjelolés.

© Ha a kifizetést devizaban kell teljesiteni, akkor fel kell tiintetni, hogy a kikétott dijat milyen devizaban kell teljesiteni. Ebben az esetben az 4fa
medfizetésének kotelezettsége a Minisztériumot terheli.
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[‘]Adatlap polgéri jogi szerz6dések vizsgalatdhoz (minden esetben kételezd!)
[[]Adatlap belépésre jogosité okmany igénylésére (amennyiben sziikséges!)
[[]személyi biztonsagi adatlap (amennyiben sziikséges!)

[INyilatkozat mindsitett adat polgari jogi szerz8dés teljesitése soran
kozrem(ikodé személy altali megismeréséhez (amennyiben sziikséges!)
[CINyilvantartasi adatlap / természetes személy (természetes személlyel
szerz6déskor kotelezd!)

[INyilatkozat jogviszony igazolasardl szolgaltatéval szerz6dés esetén
(amennyiben szlikséges!)

[INyilatkozat szerzével kététt felhasznalasi szerzédéshez (szerzével kétott
felhasznalasi szerz6dés esetén mindig szliikséges!)

A kezdeményezéshez csatolt iratok:
Kérjik a megfelelét beikszelni!

A kezdeményezést jovahagyom, ezen kivil nyilatkozom, hogy

a) a szerz6dés megkotése jogszabalyban, az alapitd okiratdban, illetve a szervezeti és miikddési szabalyzatdban
meghatarozott szakmai alap- és kiegészité feladatai ellatdsdhoz feltétlenil sziikséges;

b) az dltalam irdnyitott szakteriileten a szerz6désben meghatérozott feladat elvégzéséhez megfelel
szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb megfeleld sajatos szakmai adottsagokkal,
képességekkel rendelkezé személyt a Minisztérium nem foglalkoztat, vagy az alaptevékenység részeként

felmeriilg, a szerz6dés targyat képez6 szolgaltatas egyedi, idészakos, vagy idében rendszertelenil elldtandé
feladat.

Budapest, 20......cvviriiiiiiiie e

A kezdeményezd neve nyomtatott betlikkel

2. A biztonsagi vezet6 tolti ki!

A feladat ellatasa a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 1995. évi CXXV. torvény (Nbtv.) 68. § (4) bekezdés
f) pontjat érinti / nem érinti.’

Biztonsagi ellendrzés sziikséges, tipusa: ......

Biztonsagi ellendrzés nem sziikséges, |Biztonsagi ellenérzés megtortént Az igényelt szolgaltatds nem érint
mert SZAMA: t.evvvininennnnn. olyan feladatot, amelyhez biztonsagi
ellendrzés lefolytatdsa szlikséges.

Budapest, 20......covvriiiiiiiiie e Aldirés:

' A megfelel6 aldhtizandd!



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam 7797

3. A Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly jogtanacsosa, helyettes vezetdje tolti kil

A szerz6dés alapjan elvégzendé feladat az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616
2007. évi CLII. torvény 3. § (3) bekezdés e) pontjat érinti / nem érinti.

A kotelezettségvallaldsra jogosult neve: A szerz8déskotés a Kbt. 40. §-aban foglalt egybeszamitasi
................................................... rendelkezésekre tekintettel kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsat nem
munkakore: igényli / igényli.

A kezdeményezés a hatélyos Budapest, 20......euiniiiiiiii e
jogszabdlyokkal, bels6 normakkal nem Alairas:

ellentétes / ellentétes.

4. A Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztély pénziigyi ellenjegyzésre jogosult vezetdje tolti ki!

A pénziigyi fedezete: biztositott / nem biztositott

Az igényelt szolgaltatas pénziigyi Hivatali koltségvetés Fejezeti kezelésu el6iranyzat szama,
fedezete: megnevezése:

Budapest, 20.....cuveviiiiii Alairas:

5. A kotelezettségvallalasra jogosult tolti ki!

Ezuton nyilatkozom, hogy a kotelezettségvallaldst engedélyezem.

Budapest, 20.... ..oviiiiiiiiiiii e

A kotelezettségvallaldsra jogosult aldirasa:

2 A megfelel6 forrast kivastagitassal, alahuzassal kell jel6Ini, a fejezeti forrasnal az elGirdnyzat nevének és szamanak feltiintetésével.



7798 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam

4. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

ADATLAP
polgari jogi szerz6dések vizsgalatahoz

A szerz6dés adatai

Kezdeményezd szervezeti
egység:

A szerz6dés targya:

A szerz6dés id6tartama:

Szerz6d6 fél:

A szerz6dés jellemzéi

Tobbségé- | Tobbségé-

I6AZ benigaz | ben hamis

Hamis

1. A szerz6dés szerinti tevékenység a Miniszterelnokség alapfeladatai korébe tartozik

2. A szerz6d6 felek kozott ala-folérendeltségi viszony all fenn

3. A Miniszterelnokség képviseletében eljard személy vagy munkatarsa éltaldnos
utasitdsadasi joggal rendelkezik

4. A szerz6dés szerinti feladatot a Miniszterelnokség altal meghatarozott helyen és
id6ében kell ellatni

5. A szerz6d6 felek kozott szoros, mindennapi kapcsolat all fenn

6. A szerz6d6 fél, vagy képviseldje a feladatot csak személyesen teljesitheti

7. A feladat ellatasa a Miniszterelnokség helyiségében és munkaeszkozeivel torténik

8. A feladatellatas rendszeres, a Miniszterelnokség részére torténd rendelkezésre allas
folyamatos

9. A dijazés havi rendszerességgel torténik

10. A Miniszterelnokség éves szinten meghatdrozott idejli tavollétet biztosit a fél
részére

11. A megbizott a MiniszterelInokség mas megbizottja vagy munkatarsa
vonatkozasaban irdnyitdsi, utasitasadasi jogkorrel rendelkezik

A kezdeményezd nyilatkozata

Kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek. Tudoméasom van arrél, hogy a vonatkozé torvényi el6irds alapjan a
Miniszterelnokség kozhatalmi, irdnyitasi, ellendrzési és felligyeleti hataskorének gyakorlasaval kozvetleniil 6sszefliggd, valamint
Ugyviteli feladatok ellatasara kizarélag kormany-tisztvisel6i jogviszony létesithetd. Tisztdban vagyok azokkal a jogszabalyi és a
belsé normékban rogzitett eldirdsokkal, amelyek a munkaviszonynak, illetve kdzszolgalati jogviszonynak mindsiilé foglalkoztatés
polgari jogi szerz6déssel torténd leplezését tilalmazzak, valamint azzal, hogy az ilyen szerz6dés létrehozésa soran eljaré személyt
fegyelmi és anyagi felel6sség, tovabba a Buintetd Torvénykonyv 310/A. §-a alapjan blintet6jogi felelésség is terheli.

Kelt, 20, .. i Alairas:
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5. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

NYILATKOZAT
mindsitett adat polgari jogi szerz6dés teljesitése sordn kozremikodd személy altali
megismeréséhez’

Alulirott (szig.-ben szereplé név)
(szdl. hely és id6)

(anyja lednykori neve)

(lakcim) tudomasul veszem, hogy

— a Miniszterelndkség részére elldtandd feladat végrehajtaséhoz a Miniszterelndkség, mint titokbirtokos szerv
birtokaban Iévé ,Bizalmas” vagy ennél magasabb mindsitési szintl mindsitett adatot kell megismernem, valamint

- a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrdl szolo 1995. évi CXXV. torvény (tovabbiakban: Nbtv.) 68. § (4) bekezdés f) pontja
alapjan az adat megismerésének feltétele az Nbtv. 71. § (2) bekezdésben meghatarozott - a megismerendd adat

mindésitésének megfelel6 - szintli szakvélemény rendelkezésre éllasa.

Fentiekre tekintettel jelen Nyilatkozat aldirdsaval hozzdjarulok a mindsitett adat megismeréséhez szlikséges szintu

nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatdsahoz.

Tudomasul veszem, hogy az Nbtv. 68. § (6) bekezdésében foglaltak alapjén, 6t éven belili, biztonsagi kockazati

tényez6t nem tartalmazo - az elGirt szint( ellenérzéssel legaldbb azonos szintl — biztonsagi szakvélemény megléte

esetén, a kezdeményezésre jogosult mérlegelési jogkorében dont az ellendrzés sziikségességérdl. Erre tekintettel

kijelentem?, hogy

- személyemmel kapcsolatosan az Nbtv.-ben meghatérozott nemzetbiztonsdgi ellenérzés nem kerdilt 6t éven belil
lefolytatdsra, vagy

- 0t éven bellil személyemmel kapcsolatosan az Nbtv.-ben meghatarozott aldbbi tipusu biztonsagi ellenérzés/ek
kerult/ek lefolytatasra, a kordbbi ellenérzés(eket)t kezdeményezé szervezet/ek altal, az alabbi években:

A személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl adatok nyilvdnossagardl szold 1992. évi LXIIL. tv. 3. § (1) bekezdés

a) pontja alapjan hozzajarulok ahhoz, hogy:

- a kordbban lefolytatott ellenérzés/ek eredmény(ei)érdl kibocsatott biztonsagi szakvélemény/ek masolat(ai)at a
kezdeményezd szervezet/ek a Miniszterelndkség biztonsagi vezetdje részére az Nbtv. 68. § (6) bekezdésében foglalt
mérlegelési jogkor gyakorlasa érdekében atadja/ak;

- aszakvéleményt és az abban szerepld személyes adatokat a szakvélemény érvényességiideje lejaratdig a biztonsagi
vezetd megdrizze, illetve kezelje.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben az eldirt ellen6rzés lefolytatdsdhoz nem jarulok hozzd, vagy a biztonsagi
szakvélemény a feladat ellatasaval kapcsolatban kockazati tényezét allapit meg, a Miniszterelnokséggel kotendd

polgari jogi szerzédés teljesitésében nem mikddhetek kozre.

Telefonos elérhetéségem:

Budapest, 20.. ....vvininiiiiiiiiiee

kozrem(ikodé aldirasa

" Nyomtatott betivel kérjuk kitolteni!
2 A vonatkozo allitast aldhuzéssal kell jelezni, illetve a masodik allitas valasztasa esetén az adatokat idérendbeli sorrendben megadni, az ellenérzés
tipusanak, az ellenérzést lefolytato szervezetnek és az ellendrzés évének megjeldlésével.
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6. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

Személyi biztonsagi adatlap
nemzetbiztonsagi ellen6rzés kezdeményezése sziikségességének megallapitasahoz’

A kezdeményez6 szervezeti egység tolti ki (polgari jogi jogviszony esetében)!

A szervezeti egység neve:

A szerz6dés teljesitése soran kdzremiikodd személy
neve:

A szerz6dés id6tartama:

A szerzédéses feladat teljesitése a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6 1995. évi CXXV. térvény (Nbtv.)
68. § (4) bekezdés f) pontjat érinti / nem érinti.?

Ennek alapjan az ellenérzés szintjét meghatarozé jogszabdly helye: ........................ [Nbtv. 71. § (3) bekezdés
a), b), ¢) pontjal.

Az Nbtv. 68. § (6) bekezdésében' foglaltak fennallasa esetén a nemzetbiztonségi ellenérzés kezdeményezését:
Javaslom / Nem javaslom

BUapest, ..viniiieii s Olvashat¢ alairas:

A biztonsagi vezetd tolti ki!

Az Nbtv., vagy a vonatkozé rendeletek alapjan a nemzetbiztonsagi ellenérzés nem sziikséges/sziikséges,
tipusa: ........
A tervezett a szerz6dés alapjén elvégzendé feladathoz a 2007. évi CLII. tdrvény 3. § (2) bekezdés d) pontja alapjén
vagyonnyilatkozat-tétel sziikséges / nem sziikséges.
Az Nbtv. 68. § (6) bekezdését az eljdras nem érinti / érinti, nevezett ..............ccveemig érvényes ... " tipusu
ellendrzés kockazatmentes szakvéleményével rendelkezik.
A Miniszterelnokséget vezetd allamtitkdr dontéshez az ellen6rzés kezdeményezését a szakvélemény érvényességi
ideje, vagy/és egyéb indok; miatt

Javaslom / Nem javaslom

BUAAPEST, coverreeereere e Alairas:

A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkdr dontése

Az Nbtv. 68. § (6) bekezdése' alapjan az ellenérzés lefolytatasat: kezdeményezem / nem kezdeményezem

BUAPEST, coooeerreererinene e e eeieeeeeieeaeaaaas Aldiras:

' Az érintett nyilatkozatat mellékelni kell!
2 A vélaszt alahuzassal kérjuk jelezni, pozitiv valasz esetén kérjiik a megismerendd adat fajtajanak megfeleld jogszabalyi pontot megjeldini. Déntéséhez
kérjiik, hasznalja az Nbtv. vonatkozé szakaszait.
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7.szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

NYILATKOZAT
jogviszony igazolasarol

ANUlIFOtE oo MINtA e, cégnév (székhely: .................. ,
cégjegyzékszam: .........ceieenes , adészdm: ... ) képviseléje bintetbjogi felel6sségem tudatdban

kijelentem, hogy

.............................................. (lakcim: ....ooevveninennent.., személyi ig. szam: ........................) az altalam
képviselt céggel ....oovvvriiiiiiii jogviszonyban (pl. munkaviszony, megbizasi, véllalkozasi
jogviszony stb.) 4ll, tovabba az altalam képviselt cég és a Miniszterelndkség kozott megkodtendd szerzédés teljes

id6tartaméra a megjeldlt személy — mint személyes kdzrem(ikddoé — tevékenységéért és rendelkezésre allasaért helyt
allok.

Budapest, 20.. ....o.veiniiiiiinnnn

P.H.

képvisel6

El6ttlink, mint tanuk el6tt:
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8. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

Nyilatkozat
szerz6ével kotott felhasznalasi szerzédéshez

Alulirott

JaKCIM:

kijelentem, hogy a Miniszterelndkséggel az alabbi, szerzéi jogi védelem ald esé mU felhasznalasa targyaban kotott
szerz8dés teljes ellenértékébdl

1. a személyes kozremU(kddésemmel jaré biztositasi jogviszony ald tartozo tevékenység %-ot
ellenértéke
2. a mu dtadasanak vagyoni ellenértéke %-ot
képez.

A szerzbi jogi védelem ald @S0 MU: .....o.iuiuinie e

A felhasznalds targyaban kotott SZerzOdés SZAMA: .....o.eviuiririr it e e

Budapest, 20........coviiiiiiininnn

szerz6
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9. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

Nyilvantartdsi adatlap
természetes személyekkel l1étesitendé szerzédéses jogviszonyhoz

Név:

Leanykori név:

Szliletési hely:

Sziletési idé:

Anyja neve:

Lakcim (postai irdnyitészammal):

Tartézkodasi hely és cime (postai irdnyitdszammal):
Telefonszam (haldzati v. mobil):

Féallasu munkahely megnevezése':

Fé4allasi munkahely cime:

Tanuloi jogviszony esetén oktatasi intézmény neve és cime:
Nyugdijas-jogviszony esetén a nyugdij, illetve a nyugdijjellegu ellatas formdja:
Nyugdij-torzsszama:

Egyéb kozlendé:
Adéazonositojele: T T T T T T T T T 1TA)széama:[ T T 1T T 1T 11
Bankszamlaszama:[ [ [ T T T T T H T T T T TTTHITITITTTI]

Bankszamlat vezet6 pénzintézet neve:

Nyilatkozat biztositotti jogviszony esetén a kotelezé magannyugdij-pénztari tagsagrol

1. Magannyugdij-pénztarnak  A) tagja vagyok
B) nem vagyok tagja
2. Magannyugdij-pénztar neve:
Pénztar-azonositdja:[ [ | [ |
3. Magannyugdij-pénztar cime (irdnyitészammal):
4. Magénnyugdij-pénztar bankszdmlajat vezetd pénzintézet neve (cime):
5.Magannyugdij-pénztarbankszémlaszéma: [ T T T T T T T H T T T T T T T HTTTTTTT]

Tudomasul veszem, hogy az adatszolgéltatas és az adatok kezelése az 1992. évi LXIIIl. torvény 3. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan irdsban adott hozzajarulasom alapjan torténik. A fenti adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Budapest, 201... év............. hénap........ nap

alairas

' Féallasu jogviszony a heti 36 6rat eléré vagy meghaladd munkavégzéssel jaré jogviszony.
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10. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

e

poo[a[Oog
[T

[T
[T

R

]

MINISZTERELNOKSEG
(szervezeti egység megjelolése)

Targy: drubeszerzés/szolgéltatds megrendelése

cégvezetd ur/asszony'
részére

Tisztelt Cégvezet6 Ur/Asszony'!

Elézetes egyeztetésiinknek megfeleléen eziton megrendelem Onéktél az alabbi arukat/szolgaltatasokat a kdvetkezd
feltételekkel:

Az aru/szolgéltatas | Vamtarifaszam, M N Netto egységara Afa %-ban, vagy Teljes petlto Teljes l’orultto
P . - ennyiség: ) > . X ellenérték ellenérték
megnevezése: | SZJ-szam, CPV-kéd: forintban: forintban: forintban: forintban:

A teljesités helye:
A teljesités id6pontja:

Az elvdrt min6ségi kdvetelmények:
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Teljesitési biztositékok:

A késedelmes és a hibas teljesités, tovabba a lehetetleniilés esetére a megrendeldt kdtbér illeti meg, melynek mértéke
késedelem esetén a megrendelés teljes brutto ellenértékének napi 0,5%-a, de legfeljebb 10%. A hibas teljesités esetére
kikotott kotbér legmagasabb mértéke a megrendelés teljes bruttd ellenértékének 10%-a, a lehetetleniilés esetére
kikotott kotbér legmagasabb mértéke pedig a megrendelés teljes bruttd ellenértékének 20%-a lehet, melyet a
megrendeld a kiszamlazott ellenértékbdl torténd levonassal érvényesit.

Szamla kidllitasara a jelen megrendelésben foglaltak teljesitését kbvetden keriilhet sor.
A szamlat kérem a kovetkezé cimre kidllitani: Miniszterelndkség, 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.
A Miniszterelnokség a szamla — a megrendelés teljesitésigazolasra jogosult vezetéje altal kidllitott teljesitésigazolasnak

megfelel6 mértéki - ellenértéket a bizonylatok kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil a szamlan megjelodlt
bankszamldra torténd atutalds utjan egyenliti ki.

Kérem, hogy a jelen megrendelés kézhezvételét és az abban foglaltak elvallaldséat irdsban visszaigazolni és azt

T PPN telefaxszdmra 20..........c.ccooeinnnn napjan 16 o6raig megkdildeni
sziveskedjék.
Budapest, 20......cccvvviiiniiiiininns

Udvézlettel:

[név / beosztas]
kotelezettségvallalasra jogosult vezet6 aldirasa

Igazolom, hogy a megrendelés ellenértékének Igazolom, hogy a megrendelés ellenértékének
teljesitéséhez a pénziigyi fedezet az igazgatési teljesitéséhez a pénziigyi fedezet a
koltségvetés terhére rendelkezésre All. fejezeti

eldirdnyzat terhére rendelkezésre ll.

Budapest, 20.......ccceeviiiiiiiiiieieea Budapest, 20.......cceviiiiiiiiiiiiiea

Miniszterelndkség Pénziligyi és Intézményi Osztaly Miniszterelnokség Koltségvetési Osztaly
osztélyvezetd osztalyvezetd
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11. szdmu melléklet a Gazddlkoddsi Szabdlyzathoz

Kezdeményezés polgari jogi szerz6dés mddositasara

A kezdeményez6 ki!

Kezdeményezd

megnevezése:

Ugyintézdje, annak telefonszama:

szerz6désben megjeldlendé
kapcsolattartoja:

A médositando szerz6dés
azonositod adatai

A szerz6dés iktatdoszama:

A szerz6d6 fél neve:

A szerz6dés targya:

A szerz6dés alairasanak napja:

A szerz6dés az alabbiak
szerint modosul:

Targya:

Idétartama, Gtemezése:

Ellenértéke:

A szerz6d6 fél részére biztositott
juttatas, eszkoz:

A szerz6dést kiegészitd Uj
rendelkezés(ek):

A szerz6désmodositas hatélya:

biztositani'.

A szerz6désmoddositashoz pénziigyi forrastobbletre nincs sziikség/ szilkséges pénziigyi tobbletforras-igényt

A moédositas indokoldsa, sziikségességének leirasa:

" A megfelelé forrast kivastagitassal, aldahuzassal kell jelolni.
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2. A biztonsagi vezet6 tolti ki

A feladat ellatasa a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV. térvény (Nbtv.) 68. § (4) bekezdés
f) pontjat érinti / nem érinti.!

Biztonsagi ellendrzés sziikséges, tipusa: ......

Biztonsagi ellenbrzés nem sziikséges, |Biztonsagi ellenbérzés megtortént Az igényelt szolgaltatas nem érint
mert SZAMA: t.eveeininnnannn, olyan feladatot, amelyhez biztonsagi

ellenérzés lefolytatdsa sziikséges.
Budapest, 20

.............................................. Alairas:

3. A Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly jogtanacsosa, helyettes vezetdje tolti kil

A szerz6dés alapjan elvégzendé feladat az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616
2007. évi CLII. torvény 3. § (3) bekezdés e) pontjat érinti / nem érinti.

A kotelezettségvdllalasra jogosult neve: A szerz8déskotés a Kbt. 40. §-aban foglalt

egybeszamitasi rendelkezésekre tekintettel
munkakdre: kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényli / igényli.

A kezdeményezés a hatélyos jogszabalyokkal,

Budapest, 20
belsé normakkal nem ellentétes / ellentétes.

Aldiras:

4. A Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztély pénziigyi ellenjegyzésre jogosult vezetdje tolti ki!

A pénzigyi fedezete: biztositott / nem biztositott

Az igényelt szolgdltatas pénziigyi Hivatali koltségvetés: Fejezeti kezelés( elSirdnyzat szama,
fedezete:? megnevezése:
Budapest, 20......ccoviiiiiiiiiiie e Aldiras:

5. A kotelezettségvallaldsra jogosult vezet6 tolti ki!

Ezuton nyilatkozom, hogy a kotelezettségvallaldst engedélyezem.

Budapest, 20

A kotelezettségvallaldsra jogosult aldirasa:

' A megfelel6 alahuzando!

2 A megfelel6 forrast kivastagitassal, alahuzassal kell jel6Ini, a fejezeti forrasnal az elGirdnyzat nevének és szamanak feltiintetésével.
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A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar 7/2011. (VII. 8.) Minisztereln6kségi utasitasa
a Miniszterelnokség Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatarol

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a kozbeszerzésekrél sz6lé
2003. évi CXXIX. torvény (tovadbbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében, valamint az dllamtitkot vagy szolgalati titkot, illetéleg alapvetd
biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érintd vagy kiilénleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések sajatos szabalyairdl sz616
143/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Nbr.) 5. § (2) bekezdésében, tovabba az dllamhaztartds miikodési rendjérdl sz6l6
292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdés b) pontjaban, és a kozbeszerzések kozponti ellenérzésérdl és engedélyezésérdl
sz6lo6 46/2011. (Ill. 25.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében foglaltakra tekintettel a MinisztereInokség beszerzései és a
kozbeszerzései el6készitésének, lebonyolitasanak, belsé ellenérzésének felelsségi rendjét, a Miniszterelndkség nevében eljard,
illetéleg az eljarasba bevont személyek felel6sségi korét, a kdzbeszerzési eljardsok dokumentélasi rendjét az alabbiak szerint
szabalyozom.

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az utasitds hatdlya

1.8 (1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed minden, a Miniszterelndkség allomanyaban nyilvantartott személyre, valamint a
Miniszterelndkség nevében eljard, a Miniszterelndkség altal meginditott kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokba
bevont személyekre.

(2) Az utasitas targyi hatdlya a Miniszterelnokség altal a Kbt. és az Nbr., valamint a kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérél sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Kkr.) alapjan kezdeményezett, illetve lebonyolitott beszerzésekre, azilyen eljarasok eredményeképpen
megkotott szerz6dések modositasara, és azok teljesitésével kapcsolatos kdzbeszerzési kotelezettségekre terjed ki.

(3) A megrendelések, a szerz6déskotés [ideértve a Kbt. 40. § (2) bekezdése szerint szamitva nettd 6tvenmillié forintot
elérd értékd, nem kdzbeszerzés-koteles szerz8déseket is], valamint a kdtelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités
és utalvanyozas altaldnos rendjérdl kiilon utasitds rendelkezik.

Ellenérzés, felelésség, dokumentdldsi rend

2.§ (1

—

A Kbt. 308. § (1) bekezdésében foglaltakon tul az utasitasban és az annak hatterét képezd jogszabalyokban foglaltak

betartasat, és a kozbeszerzéseket, beszerzéseket a Miniszterelnokség belsé ellendre a belsd ellendrzési tervben

foglaltak szerint rendszeresen ellenérzi. A kozbeszerzési, beszerzési eljardsokat a kdzbeszerzések kozponti
ellendrzésérdl és engedélyezésérdl sz616 46/2011. (lll. 25.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a Nemzeti Fejlesztési

Minisztérium (tovabbiakban: NFM) is ellenérzi.

esetben - bintet6jogi felelésségre vonast vonhat maga utan, valamint a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtt

jogorvoslati eljarast eredményezhet.

(3) A kozbeszerzési eljarast a Kbt. 7. §-aban, a beszerzési eljarast az Nbr. 5. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell az
eljarads kezdeményezésétdl (beleértve az igény felmertilését, a becsilt érték meghatarozasat is) a szerzédés
teljesitéséig (ideértve a teljesitésre vonatkozd tdjékoztatd hirdetmény(ek) feladasat is) dokumentalni és a
dokumentumokat megdrizni. Az adott kdzbeszerzési, beszerzési eljardsra vonatkozd valamennyi dokumentumot a
Gazdélkodési, Humdénpolitikai és Jogi F6osztaly (tovdbbiakban: GHJ) koteles 6sszegyujteni és megdrizni.
A dokumentumokat a belsé ellenér, vagy mas ellenbrzésre jogosult kérésére atadds-atvételi jegyzékonyvvel
ellenérzésre &t kell adni.

(4) Az Nbr. szerinti beszerzési eljarasok soran be kell tartani a minésitett adat védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. torvény
el6irasait.

(5) A Kbt. 20/A. §-a szerinti bejelentést a Miniszterelnokség képviseletében kizédrélag a Miniszterelnokséget vezetd

allamtitkér tehet. A Miniszterelndkség nevében eljard, a kozbeszerzési, beszerzési eljardsba bevont személy a

tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarél szold 1996. évi LVII. torvény 11. §-a, vagy az Eurdpai
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3.§

4.8

5.8

Kozosséget létrehozo szerzédés 81. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértésének észlelése vagy annak
alapos okkal torténé feltételezése esetén errél a szervezési és koordinacios tigyekért felelés helyettes allamtitkart
koteles értesiteni.

A kdzbeszerzési, beszerzési eljdrdsok tervezése

A beszerzéseket minden esetben a Kbt.-ben, az Nbr.-ben, és a jelen utasitasban foglaltakra tekintettel kell tervezni,
Utemezni és kezdeményezni.

A Kbt. 5. §-a és a Kkr. 17. § (2)-(3) bekezdése szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet — a Miniszterelndkség
szervezeti egységeinek adatszolgéltatasa alapjan — a GHJ késziti el. A tervet a szervezési és koordindcids Ugyekért
felel6s helyettes allamtitkdr hagyja jova. A tervet — a jévahagyast kovetéen — a GHJ killdi meg a www.kormany.hu
webszerkesztéjének kozzétételre, valamint a jovahagyast koveté 3 munkanapon belil az NFM-nek, tovabba
gondoskodik a terv kdzpontositott kdzbeszerzési portalon torténé feltdltésérél. A terv mddositasakor ugyanez az
eljarasrend az irdnyado.

A (2) bekezdésben foglalt terv Osszedllitasaval egyidejlileg tervezni kell az Nbr. szerint lebonyolitandé beszerzési
eljdrasokat. A tervet jovdhagydsra be kell nyujtani a szervezési és koordindcids Ugyekért felelés helyettes
allamtitkdrnak, és — jévahagyast kdvetd 3 munkanapon belll - meg kell kiildeni az NFM részére.

A kozbeszerzési, beszerzési eljardsok lebonyolitdsahoz sziikséges id6igényrdl, a kapcsolodd kotelezettségekrol, az
eljaras lebonyolitasanak feltételeir6l (értékhatarok, kivételek, beszerzés targya, egybeszamitas stb.) az eljarasok
tervezhet6sége érdekében a GHJ ad tdjékoztatast.

Az éves statisztikai dsszegezés, a kozbeszerzések nyilvdnossdga

A Kbt. 16. § (1) bekezdése szerinti statisztikai 6sszegezést a GHJ késziti el és klldi meg jovahagyasra a szervezési és
koordinacios tigyekért felelés helyettes allamtitkarnak, majd - jovahagyast kdvetéen — tovabbitja a Kozbeszerzések
Tanacsédnak, valamint a Kbt. 17/C. § (1) bekezdés d) pontja szerinti kozzétételre a www.kormany.hu
webszerkesztéjének.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos, a Kbt. 17/C. §-dban, valamint 99/A. § (3) bekezdésében foglalt kozzétételi
kotelezettségek teljesitését a GHJ kezdeményezi a szervezési és koordinacids ligyekért felelds helyettes dllamtitkarnal.
A kozzéteendd dokumentumokat - jovahagyast kdvetéen — a GHJ tovabbitja a www.kormany.hu webszerkesztéjének.
A kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolé 46/2011. (lll. 25.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdésében meghatarozott negyedéves statisztikai adatszolgaltatast — a szervezési és koordindacids tigyekért
felelés helyettes dllamtitkar jovahagydasat kovetéen — a GHJ teljesiti az NFM részére.

A Minisztereln6kség nevében eljdrd
és a kdzbeszerzési, beszerzési eljdrdsba bevont személyekkel kapcsolatos szabdlyok

Kozbeszerzési, beszerzési eljardsban a Miniszterelnokség nevében kizérolag az jarhat el, az eljarasba kizérélag az
vonhato be, az eljarast csak olyan ellenérizheti, aki az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi
CLIl. torvényben foglaltak szerint vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének eleget tett és érvényes
vagyonnyilatkozattal rendelkezik, valamint akivel szemben a Kbt. 10. §-4dban, illetve az Nbr. 13. §-dban foglalt
Osszeférhetetlenségi helyzet nem all fenn és errdl, tovabba titoktartasi kotelezettségérdl az 1. szamu mellékletben
foglaltak szerint nyilatkozik. Az Nbr. szerinti beszerzési eljarasban kizardlag az vehet részt, aki érvényes,
kockdzatmentes nemzetbiztonsagi ellenérzéssel rendelkezik.

Az Nbr. szerinti beszerzési eljarasban részvételre/ajanlattételre kizarélag az hivhato fel, aki az irdnyadd jegyzékben
szerepel. Az irdnyadé jegyzékben szerepld, a beszerzés targyat teljesiteni képes cégekrél a biztonsagi vezeté ad
felvilagositast, illetve a biztonsagi vezet6 ellenérzi azt, hogy a részvételre/ajanlattételre felhivni kivant cég szerepel-e
az iranyadd jegyzékben. Valamely cég iranyadd jegyzékbe torténé felkeriilését a biztonsagi vezetonél kell
kezdeményezni.
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6.8

Amennyiben az eljarasba a kdzbeszerzések kozponti ellenérzésérél és engedélyezésérdl sz6l6 46/2011. (lll. 25.) Korm.
rendelet 5. §-a szerint a nemzeti fejlesztési miniszter megfigyel6t delegal, az (1) bekezdésben foglaltak vele szemben is
iranyadok.

Az eljarasba bevont kbzbeszerzési szakértd, illetve hivatalos kdzbeszerzési tandcsadé koteles biztositani az eljarasban

a kozbeszerzési szakértelmet; ennek keretében felels az egyes eljarasi cselekmények, dokumentumok kdzbeszerzési

jogszabalyoknak valé megfeleléséért.

Az eljarasba bevont jogi szakérté a szerz6déstervezet, illetve a szerzédési feltételek jogszer(iségéért; a pénzigyi

szakérté a pénzigyi fedezet rendelkezésre dllasaért, a fizetési feltételek teljesithetéségéért és a gazdalkodasi

szabalyoknak valé megfelelésért felelds.

Az eljarasba kotelezé bevonni legaldbb egy olyan személyt, aki a Miniszterelndkséggel kormany-tisztviseldi

jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy tartés megbizasi jogviszonyban éll és rendelkezik a kbzbeszerzés targya szerinti

szakértelemmel. A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé felel az ajanlatok szakmai értékeléséért.

A birdlébizottsagi tag koteles:

a) biztositani az dltala képviselt szakértelmet az eljaras soran;

b) tiszteletben tartani a verseny tisztasdgat, az esélyegyenléség és az egyenld banasmadd elvét;

c) azeljarasi cselekményeken részt venni, akadalyoztatasa esetén - az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelel6 —
helyettesr6l gondoskodni, és akadalyoztatdsat, valamint helyettesét a GHJ-nak megfelel6 idében, irdsban
bejelenteni;

d) biralati dllaspontjat a 2. szamu mellékletben foglalt biralati lapon régziteni és azt alairni.

Il. Fejezet
A KOZBESZERZESI, BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEBONYOLITASA

A kbzbeszerzési, beszerzési eljdrdsok kezdeményezése és elGkészitése

A beszerzéseket az igényld szervezeti egység a GHJ-n kezdeményezi. A GHJ minden esetben vizsgalja azt, hogy a
beszerzés targya nem tartozik-e a Kkr. hatdlya ald, amennyiben igen, van-e arra vonatkozdan hatdlyos
keretmegallapodds vagy keretszerzédés, illetve, hogy fennall-e a Kbt. alapjan a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasdnak
kotelezettsége.

Amennyiben a beszerzés targya nem tartozik a Kkr. hatalya ala, vagy oda tartozik, de nincs arra vonatkozéan hatélyos

keretmegallapodas vagy keretszerz6dés és fenndll a Kbt. alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdnak

kotelezettsége, a GHJ a kdvetkezd 1épéseket teszi meg:

a) felhivja a biztonsagi vezet6t, hogy vizsgalja meg: az eljaras nem esik-e az Nbr. hatalya ala, amennyiben igen,
elkésziti a Kbt. hatdlya aléli mentesitésnek az Orszaggydilés illetékes bizottsdga elé terjesztendd tervezetét, és azt
jovahagyasra és benyujtasra megkdldi a szervezési és koordinéciés helyettes allamtitkarnak;

b) felhivja a kezdeményez6t, hogy a 3. szamu mellékletben foglalt el6terjesztés vonatkozé részeit toltse ki és — a
kezdeményezdvel egyeztetetten - kitolti az elSterjesztés hidnyzd részeit;

c) bekéri a kezdeményez6tdl
— a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd azon személy(ek) nevét, aki(ke)t a kezdeményezé a
birdlébizottsagba tagként jeldl;

—a mUszaki leirdst;

- a gazdasagi és pénziigyi alkalmassag, és a m{szaki, szakmai alkalmassag megitéléséhez sziikséges adatokra
vonatkozé javaslatokat;

- a birdlati szempontra, részszempontokra, sulyszamokra vonatkozé javaslatokat;

- a becsllt érték pontos meghatérozasdhoz sziikséges esetleges hianyz6 adatokat;

- hirdetmény nélkdili targyalasos eljards, a Kbt. 251. § (2) bekezdése szerinti eljaras, tovabbd az Nbr. szerinti eljaras
esetén az ajanlattételre felhivni kivantak listdjat legalabb név, székhely/lakcim, e-mail cim, levelezési cim
megjelolésével;

- a targyalasos eljaras, gyorsitott eljaras megalapozasat szolgald tények leirdsahoz szlikséges esetleges tovabbi
indokokat;

d) megvizsgalja a kezdeményez§ éltal benyujtott adatokat kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szempontbdl, jelzi az
azokkal kapcsolatos esetleges aggélyokat és — a kezdeményezével egyeztetetten - véglegesiti azokat;
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e) Osszedllitja az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivast és dokumentacidt (benne a szerzédéstervezetet, illetve a
szerz6dési feltételeket is), adott esetben elkésziti a Kbt. 132. §-a szerinti tdjékoztatast;

f)  tdjékoztatja a kezdeményezét az eljards idGigényérdl és lefolyasardl;

g) a kezdeményez6tdl kapott tajékoztatast is figyelembe véve Osszedllitja a birdlobizottsag tagjainak névsorat és
beszerzi az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat;

h) elkésziti és pénziigyileg ellenjegyzi a fedezetigazolast.

A (2) bekezdésben foglaltakat kovetéen a GHJ a szervezési és koordinacios tgyekért felelds helyettes dllamtitkar

részére jovahagyasra beterjeszti az alabbiakat:

a) elbterjesztés az NFM részére;

b) ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacio;

c) adott esetben a Kbt. 132. §-a szerinti tajékoztatas;

d) biralébizottsagi tagok, javaslattétel a birdlobizottsdg elnokének a személyére;

e) adott esetben az ajanlattételre felhivni javasolt cégek listaja.

A GHJ a fentiekhez kotelezéen csatolja a pénziigyileg ellenjegyzett fedezetigazolast.

A (3) bekezdés szerinti jovahagyast kdvetéen a Miniszterelndkséget Vezetd Allamtitkar Titkarsaga a vonatkozé iratokat

megkuldi az NFM-nek a kdzbeszerzések kdzponti ellenérzésérdl és engedélyezésérdl sz6lé 46/2011. (lll. 25.) Korm.

rendelet 3. §-a szerinti hozzajarulds megkérése céljabdl.

Amennyiben az NFM a kdzbeszerzések kozponti ellenérzésérdl és engedélyezésérdl szold 46/2011. (lll. 25.) Korm.

rendelet 4. § (4) bekezdése alapjan a hozzdjarulds megadasahoz sziikséges tovabbi adatok benyujtasat kéri, a

tajékoztatds megadasat a GHJ késziti el6, és kildi meg jovahagyasra a szervezési és koordinacids tgyekért felels

helyettes &llamtitkar részére. Az alairt téjékoztatast a Miniszterelndkséget Vezeté Allamtitkar Titkarsaga kiildi meg az

NFM részére.

Amennyiben a nemzeti fejlesztési miniszter olyan dontést hoz, amelyben jévahagyja az ajanlat(tétel)i, illetve a

részvételi felhivast és a dokumentaciot és az eljards meginditdsdhoz hozzajarul, a GHJ haladéktalanul intézkedik az

eljaras meginditasa (a felhivasok kikiildése vagy a hirdetményfeladas) irant.

Amennyiben a beszerzés targya a Kkr. hatdlya ala tartozik, de a Miniszterelndkség a Kkr. 7. §-a szerinti sajat hataskdrben

torténd beszerzést kivan megvaldsitani, a Kkr. 8. §-dban el6irt kotelezettségeknek a GHJ tesz eleget.

Amennyiben a beszerzés targya a Kkr. hatdlya ala tartozik és a Miniszterelnokség nem valésit meg a Kkr. 7. §-aban

meghatarozott sajat hataskorben torténd beszerzést, a szervezési és koordinacids lgyekért felelés helyettes

allamtitkdr a kezdeményezének a GHJ-val véleményeztetett javaslatdra donthet a Kkr. 28. § (2) bekezdésének

alkalmazasarol és a verseny Ujranyitasarol. Ez utébbi esetben a tovabbiakban a kbzbeszerzésekre vonatkozé altalanos

szabalyok szerint kell eljarni. A verseny Ujranyitasara vonatkozo6 dontés hidnyaban a beszerzésiigényt a GHJ a Kkr. 28.§

(3) bekezdésében és a 29.§ (1) bekezdésben foglaltak szerint — adott esetben irasbeli konzultaciot kdveten - teljesiti.

A kozbeszerzési, beszerzési eljards meginditasakor, a fedezet igazolasakor a pénziigyi ellenjegyzé kételes figyelemmel

lenni az dllamhdztartasrol sz616 1992. XXXVIII. térvény 12/A. § (5)—(8) bekezdésében, tovdbba a 13/B. § (2) bekezdésében,

a22.§(2) bekezdésében, a 23. § (2) bekezdésében, illetéleg a Kbt. 48. § (2) bekezdésében foglaltakra.

A kbzbeszerzési, beszerzési eljdrdsok lebonyolitdsa

A kdzbeszerzési, beszerzési eljdrasok lebonyolitdsa soran a GHJ latja el a birdlébizottsag titkarsagi feladatait. Ennek

keretében kiilondsen:

a) Osszehivja a birdlébizottsagot;

b) elkésziti a birdlobizottsag Uléseirdl a jegyzékonyvet;

c) az ajanlatok/részvételi jelentkezések madsolati példényait eljuttatja a birdlobizottsdgi tagoknak és az eljards
lefolytatasat kovetSen begydjti téluk;

d) begyliijti az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivassal és dokumentacioval kapcsolatos észrevételeket, egyezteti
azokat, és az elfogadott észrevételeket atvezeti;

e) megfelel6 id6ben, irdsban tijékoztatja a biralébizottsagi tagokat és a megfigyel6ket minden, az eljarassal
kapcsolatos eseményrdl és folyamatosan - az eljards késObbi szakaszaban torténé becsatlakozds esetén
visszamendlegesen is — megkiild résziikre valamennyi kapcsolédé dokumentumot;

f)  hatérid6 tlizésével megkiildi a birdlobizottsagi tagoknak az ajanlattevéktél beérkezett kiegészité tajékoztatasra
iranyulé kéréseket, amelyre a tagok a megadott hataridén belll kotelesek valaszt adni;
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g) el6késziti, irasba foglalja, és a dontéshozd részére tovabbitja a birdldbizottsag déntési javaslatait;

h) Gsszegyljti és nyilvantartja a birdlobizottsdgi tagok Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatait, biralati
lapjait.

A kdzbeszerzési, beszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn a GHJ tart kapcsolatot az ajanlattevékkel. Ennek keretében:

a) kiértesiti az ajanlattevéket az olyan eljaréasi cselekményekrél, amelyen részvétellk lehetséges;

b) megkuldi résziikre a kiegészit6 tdjékoztatast;

c) kikuldi nekik a hianypotlasi felhivasokat;

d) tdjékoztatja Oket az ajanlatban talalhaté szamitasi hiba javitasarol;

e) felvilagositast kér télik;

f)  bekéri az ajanlattevétdl a Kbt. 86. § vagy 87. §-a, illetve az Nbr. 56. §-a szerinti adatokat, indokolast;

g) atadas-atvételi elismervénnyel atveszi és - a részvételi/ajanlattételi hataridé lejartakor - legalabb két
birdlébizottsagi tag jelenlétében bontja az ajanlatokat;

h) fogadja akiegészit6 tajékoztatasra iranyuld kéréseket, hianypdtlasokat, felvilagositasokat, adatokat, indokolasokat;

i) tajékoztatja az ajanlattevéket a (6) bekezdés a)-g) pontokban foglaltakrdl;

j)  elkésziti (szlikség esetén javitja, médositja) és megklildi, illetve atadja az ajanlattevék részére az irasbeli
Osszegezést, az Nbr. szerinti eljarads esetében irasban kozli az ajanlattevékkel az eljards eredményét.

A kdzbeszerzési, beszerzési eljdrasok lebonyolitdsa sordn a birdlobizottségi tag koteles

a) abirdlébizottsag titkdrsaga altal megadott hatdridéket megtartani;

b) az eljarasi cselekményeken részt venni, vagy helyettesitésérél megfelel6 idében gondoskodni és errél a
biraldbizottsag titkarsagat tajékoztatni;

c) allaspontjat, véleményét kialakitani és azt - dokumentalhato formaban is - kifejezésre juttatni, a biralati lapot
kitolteni;

d) akiegészitd tajékoztatas kérése soran részére tovabbitott kérdéseket megvalaszolni;

e) a részére 4tadott ajanlati/részvételi jelentkezési példanyokat bizalmasan kezelni és megérizni, majd az eljaras
befejezését kdvetben — a birdldbizottsag titkarsdga részére visszaadni.

A birdlébizottsag elnoke minden esetben a MinisztereInokségen vezetd beosztassal, vagy iranyitasi jogkorrel

rendelkezé személy. A birdlobizottsdg elndke megnyitja, vezeti és lezdrja a birdlobizottsagi Uléseket, valamint

- amennyiben arra sor kerll - a targyaldsokat. Az Ulések, targyaldsok vezetésével a biradlobizottsdg elnoke mas

birdlobizottsdgi tagot is megbizhat. Egyebekben a birdlobizottsag elndkére a (3) bekezdésben foglaltak azirdnyadok.

A kdzbeszerzési, beszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a birdlobizottsdg dont:

a) ahidnypétlasi felhivasok tartalmarol és a benyujtott hianypoétlasok elfogadasardl;

b) a Kbt. 86. §-a és 87. §-3, illetve az Nbr. 56. §-a szerinti adatok, indokolasok bekérésérél és elfogadasardl, vagy
elutasitasarol;

c) felvilagositas kérésérél;

d) aszamitdsihiba-javitasrol.

A kdzbeszerzési, beszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a birdlobizottsag javaslatot tesz a szervezési és koordinacios

Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar (dontéshozd) részére:

a) azajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas vagy dokumentacio visszavondsara, modositasara;

b) azajanlattételi/részvételi hataridé meghosszabbitdsara;

c) az eredményhirdetés elhalasztasara vagy az ajanlati felhivasban megjel6ltnél korabbi idépontban torténé
megtartasara;

d) azajanlatok érvényessé/érvénytelenné nyilvanitasara;

e) azajanlattevd kizdrasara, alkalmatlansdgdnak megallapitasara;

f) azeljaras eredménytelenné nyilvanitasara;

g) azeljaras eredményére.

A birdlébizottsag javaslata alapjan a szervezési és koordinacios lgyekért felels helyettes allamtitkar dont a

(6) bekezdés a)-g) pontjdban felsoroltakrdl, az eljardsok ajanlati szakaszaban az eredményhirdetésrél a

kozbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szold 46/2011. (lll. 25.) Korm. rendelet 7. §-a szerinti

nemzeti fejlesztési miniszteri éllasfoglalast kovetéen, az Nbr. szerinti eljardsok esetében a nemzetbiztonsagi

szakvélemény ismeretében.

Az Nbr. hatdlya ald tartozo6 beszerzési eljards lebonyolitasa soran a biztonsagi vezetd

a) begylijti az ajanlattevéktél/részvételre jelentkez6ktdl a nemzetbiztonsagi kérdéiveket;
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8.§

b) kezdeményezi az ajanlattevé/részvételre jelentkezé/alvéllalkozdja cégellendrzését, valamint a nemzetbiztonsagi
kérddivben szereplé személyek nemzetbiztonsagi ellen6rzését;

c¢) fogadja, nyilvantartja és megé6rzi a nemzetbiztonsagi szakvéleményeket, és tajékoztatja az ellendrzések
eredményérdl a birdlébizottsagi tagokat;

d) az Nbr. 2. szamU mellékletében foglalt kérd6iv alapjan elvégzi az ajanlattevé/a részvételre jelentkezé
pénziigyi-gazdasagi ellendrzését és elvégzi vagy kezdeményezi az adatbiztonségi ellenérzést.

A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa sordn a GHJ gondoskodik

a) ahirdetmények kdzzétételre torténé feladasarol;

b) azelbzetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos intézkedések megtételérdl;

c) aziratbetekintés biztositasarol;

d) az ajanlattevének a nyertes ajanlat jellemzdirél, az altala tett ajanlathoz viszonyitott elényeirdl torténd
tdjékoztatasarol.

I1l. Fejezet
A KOZBESZERZESI SZERZODESEK MODOSITASA, TELJESITESE, JOGORVOSLAT

A kbzbeszerzési szerz6dések médositdsa, teljesitése, jogorvoslat

Kozbeszerzési, beszerzési eljards eredményeképpen kotott szerz6dés modositasat a Kbt. 303. §-ara, a 304. §
(3) bekezdésére, illetve az Nbr. 13/A. §-ra és a 13/A. § (2) bekezdésére tekintettel, a 4. szamu mellékletben foglalt
formanyomtatvanyon a GHJ-nél lehet kezdeményezni. A szerz6désmodositas jogszerlisége esetén a GHJ azt
felterjeszti a szervezési és koordindciods ligyekért felelés helyettes allamtitkdrnak, aki — a kozbeszerzések kozponti
ellenérzésérdl és engedélyezésérdl sz6l6 46/2011. (Ill. 25.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében foglalt esetben az
NFM jovahagyésat kovetéen — dont a szerz6désmodositas engedélyezésérdl. A GHJ a dontést kdvetben véglegesiti a
szerz6dés modositasat és a szerz6désmoddositasrol szolo tajékoztatot tartalmazo hirdetményt, tovabbéa gondoskodik a
hirdetmény feladasardl, és a mddositas, valamint a hirdetmény kozzétételérdl.

A kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerz8dés teljesitésének elismerésérél vagy annak megtagadasardl
a Kbt. 305. § (1) és (2) bekezdésében foglalt hataridékben koteles a teljesités igazoldsédra jogosult személy kiadni a
teljesitésigazolast. A Kbt. 305. § (3)-(5) bekezdésében rogzitett fizetési feltételekkel kapcsolatos ajanlatkéréi
kotelezettségek megtartdsaért a GHJ felel6s. A szerzédés teljesitésérdl, a részteljesitésekrél széld tajékoztatd
hirdetmények elkészitéséért, az ajanlattevéként szerz6dé fél nyilatkozatanak beszerzéséért, a hirdetmény feladasaért
és kozzétételre tovabbitasaért a GHJ a felel6s.

Amennyiben a kdzbeszerzési jogszabdlyok megsértése miatt a Kozbeszerzési Dontébizottsag elStt jogorvoslati eljaras
indul a Miniszterelnokséggel szemben, az ezzel kapcsolatos kozzétételi kotelezettségek teljesitésérél, valamint a jogi
képviselet — sziikség esetén hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval torténé — ellatasarol a GHJ gondoskodik.

IV. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Hatdlybalépés, felhatalmazds

Jelen utasitas a Magyar K6zI6ny Hivatalos Ertesitéjében torténé kozzétételt kdvetd napon lép hatalyba.

Felhatalmazast kap a GHJ vezetdje, hogy

a) a koltségvetési év elején tajékoztatdban kozolje a szervezeti egységekkel az adott kdltségvetési évre irdnyadd
kdzbeszerzési értékhatarokat és a kozbeszerzések, beszerzések tervezésekor figyelembe veendd fébb jogszabdlyi
rendelkezéseket (pl. egybeszamités, kivételek, eljarasok idébeli Gitemezése);

b) az éves Osszesitett kozbeszerzési terv 6sszedllitdsdhoz hataridé tlizésével hivja fel a szervezeti egységeket a
sziikséges informdaciok megadasara.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar
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1. szdmu melléklet a Miniszterelnokség Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatdhoz

1.

TITOKTARTASI ES OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

ATUITOTE o (név) mint a Miniszterelnokség mint ajanlatkéré
PP PPt " targyu kozbeszerzési/beszerzési' eljarasanak
dontéshozdja/ birdlobizottsagi tagja / egyéb mddon kézremiikoddje?

kijelentem, hogy a Kbt. 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabdlyait [Kbt. 10. & (1)-(8) bekezdése] megismertem.
10.§ (1) Afelhivas és a dokumentacio elkészitése sordn vagy az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében nem
jarhat el, illetéleg az eljarassal kapcsolatos tevékenység végzésébe az ajanlatkérd altal nem vonhato be, az eljaras
irataiba az eredményhirdetésig nem tekinthet be [a 80. § (4) bekezdése és a 118. § (4) bekezdése szerinti esetek
kivételével] a kozbeszerzés targyadval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6é gazdalkoddszervezet
(a tovabbiakban: érdekelt gazdédlkoddszervezet), illetleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetéleg amely

a) az érdekelt gazdalkoddszervezettel munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatési jogviszonyban all;

b) az érdekelt gazdalkododszervezet vezetd tisztségviselje vagy felligyelébizottsaganak tagja;

) az érdekelt gazdalkoddszervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozoja.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést, ha az ajanlatkéré nevében eljaré, illetéleg az dltala az eljarasba bevonni kivant
érdekelt gazdélkoddszervezet, illetéleg az ajanlatkéré altal az eljarasba bevonni kivédnt személlyel vagy szervezettel az
(1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban all6 érdekelt gazdalkoddszervezet irdsban nyilatkozik, hogy az eljarasban
nem vesz részt ajanlattevéként, alvallalkozéként vagy eréforrast nyujté szervezetként.

(3)

(4) Ha az ajanlatkéré nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol érdekelt gazdalkoddszervezetben, az
ajanlatkér6é nevében e személy vagy hozzatartozéja nem jarhat el a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében vagy az
eljaras mas szakaszéban, kivéve, ha az érdekelt gazdalkoddszervezet irdsban nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz
részt ajanlattevoként vagy alvéllalkozoként. Ezt a szabalyt kell megfeleléen alkalmazni az ajanlatkéré vezet6
tisztségviselbje vagy felligyelSbizottsdgdnak tagja vagy hozzatartozdja tekintetében, ha az érdekelt
gazdalkoddszervezetben az ajanlatkérd rendelkezik tulajdoni részesedéssel.

(5) Nem kell alkalmazni e §-t, ha az ajanlatkéré nevében az érdekelt gazdalkodoszervezetben a tulajdonosi jogok
gyakorlasara és a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara térvény, vagy térvény felhatalmazasa alapjan
kiadott dnkorményzati rendelet alapjan az ajanlatkéré ugyanazon testilete jogosult, vagy olyan testliletei, amelynek
tagjai részben azonosak, és a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos — az eljarast lezaré dontés meghozatalan kivili -
tevékenységekben nem vett részt olyan személy, aki jogosult a tulajdonosi jogok gyakorlasara.

(6)

(7) Az ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljardssal kapcsolatos tevékenység végzésébe az ajanlatkéré altal
bevonni kivant személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti
osszeférhetetlenség. Az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozathoz —a (2) vagy (4) bekezdés szerinti esetben -
csatolni kell az érintett érdekelt gazdalkoddszervezet nyilatkozatat arrdl, hogy az eljdrasban nem vesz részt
ajanlattevéként, alvéllalkozoként vagy eréforrast nyujtd szervezetként (tdvolmaradasi nyilatkozat).

(8) Ha az (1), (4) vagy (7) bekezdést megsértették, vagy a (2), illetéleg (4) bekezdés szerinti nyilatkozata ellenére az
érdekelt gazddlkododszervezet indul a kdzbeszerzési eljarasban, az eljards tovabbi részében nem lehet ajénlattevd,
alvéllalkozo vagy eréforrast nyujtd szervezet az (1) bekezdés hatdlya ald tartozé vagy az ott felsorolt személyekkel,
szervezetekkel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban all6 érdekelt gazdalkoddszervezet.

' A megfelel6 valasz aldhtzandod!
2 A megfelel valasz alahuzando!
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b) kijelentem, hogy az Nbr. 6sszeférhetetlenségre vonatkozé szabdlyait (Nbr. 13. §) megismertem.?

13. 8 (1) A beszerzési eljaras el6készitése, a részvételi és az ajanlattételi felhivas, valamint a dokumentacio elkészitése
sordn vagy az eljaras mas szakaszdban az ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetéleg az eljaras lebonyolitasdba nem
vonhatd be olyan cég, amelynek az ajanlatkéré részvételi vagy ajanlattételi felhivast kiild (a tovabbiakban: érdekelt
cég), illetéleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetéleg amely

a) az érdekelt céggel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban all;

b) az érdekelt cégvezetd tisztségviselbje vagy felligyelSbizottsdganak tagja;

¢) az érdekelt cégben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy a Polgéri Torvénykonyvrél sz6l6 torvény szerinti hozzatartozoja.

(2) Nem kell alkalmazniaz (1) bekezdést, ha az ajanlatkéré nevében eljarg, illetdleg az eljarasba bevonni kivant érdekelt
cég, illetéleg az eljardsba bevonni kivant személlyel vagy szervezettel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti
jogviszonyban all6 érdekelt cég irdsban nyilatkozik, hogy az eljdrdsban nem vesz részt ajanlattevéként vagy
alvallalkozéként.

(3) A beszerzési eljaras el6készitésébe vagy mas szakaszaba bevont barmely személy vagy szervezet a beszerzési
eljardsban nem lehet ajanlattevd vagy alvéllalkozé.

(4) Ha az ajanlatkéré nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol az érdekelt cégben, az ajénlatkérd
nevében e személy vagy hozzitartozdja nem jarhat el a beszerzési eljaras el6készitésében vagy az eljards mas
szakaszaban, kivéve, ha az érdekelt cég irdsban nyilatkozik, hogy az eljardsban nem vesz részt ajanlattevéként vagy
alvallalkozéként. Ezt a szabdlyt kell megfeleléen alkalmazni az ajanlatkéré vezetd tisztségvisel6je vagy
felligyel6bizottsagi tagja, illetve azok hozzatartozoja tekintetében is, ha az érdekelt cégben az ajanlatkéré rendelkezik
tulajdoni részesedéssel.

(5) Ha az (1), (3) és (4) vagy (7) bekezdésben foglaltakat megsértették, az eljaras tovabbi részében nem lehet
ajanlattevé vagy alvallalkozé az (1) bekezdés hatdlya ald tartozé vagy abban a bekezdésben felsorolt személyekkel,
szervezetekkel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban 4ll6 érdekelt cég, a (3) bekezdés szerinti személy vagy
szervezet, illetSleg a (4) bekezdés szerinti érdekelt cég.

(6) Az e § szerinti 6sszeférhetetlenség nem all fenn azzal a személlyel vagy szervezettel szemben, aki, vagy amely
szervezet a beszerzés targydhoz kapcsoldédod épitészeti vagy egyéb miszaki tervdokumentécio elkészitésében vett
részt.

(7) Az ajanlatkéré nevében eljard, illetbleg az eljdrasba bevonni kivant cég irdsban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben fennall-e az e § szerinti Osszeférhetetlenség. Az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozathoz
—a(2) vagy (4) bekezdés szerinti esetben — csatolni kell az érintett cég nyilatkozatat arrél, hogy az eljarasban nem vesz
részt ajanlattevéként vagy alvallalkozéként (tavolmaradasi nyilatkozat).

2. Felel6sségem teljes tudataban kijelentem, hogy velem szemben - a jelen eljarassal Osszefliggésben -

osszeférhetetlenségi ok nem all fenn. Kijelentem tovabba, hogy az eljarassal kapcsolatos megbizasom sem jogi, sem
etikai szempontbdl nem &sszeférhetetlen, egyetlen ajanlat kedvezé elbirdlasdban sem vagyok sem anyagilag, sem
mas szempontbdl érdekelve.
Kotelezem magam arra, hogy az ajanlattevék személyiségi jogait, szerzéi jogait, iparjogvédelmi jogait (taldlmany,
szabadalom, védjegy, ipari minta), vagy mas jogi érdekeit — a biralati (szakért6i) munka sordn tudomdasomra jutott
adatok jogosulatlan felhasznélasaval, nyilvanossagra hozatalaval, vagy illetéktelen személy tudomasara hozatalaval,
vagy barmely mas médon — nem sértem.

3. Azeljaras soran szerzett informacidkat bizalmasan kezelem.

4. Hozzajarulok ahhoz, hogy személyes adataimat Ajanlatkéré — a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdeki adatok
nyilvanossagardl szold 1992. évi LXIII. térvény vonatkozoé rendelkezéseinek megfelel6en - kezelje.

5. Amennyiben az eljaras lebonyolitasa soran jelen nyilatkozatomat érinté valtozas kovetkezik be, azt haladéktalanul
irdsban bejelentem a Dontéshozonak?, az eljarasban folytatott tevékenységem felfliggesztése mellett.

Budapest, 20T... cooviviiiiiiiiiiiieiieeae

alairas

3 Kérjiik az a) vagy a b) pontot megjeldIni!
4 DOntéshozo esetén az SzMSz szerinti felettes vezetének koteles bejelenteni.



7816 HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam

2. szdmu melléklet a Miniszterelndkség Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatdhoz

Biralati lap

Az ajanlatkéré hivatalos
megnevezése és cime:

Miniszterelnokség
1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.

Az eljaras azonositoja:

Az ajanlatok bontasanak idépontja:

A birdlat idépontja:

A birdlébizottsagi tag neve
és beosztasa:

A birdldbizottsagi tag elérhetésége:

Telefon:

Telefax:

A beszerzés targya:

Az eljarés tipusa:

A szerz6déskotés tervezett idépontja:

Az ajanlatok birdlati szempontja:

A beérkezett ajanlatok értékelése:

A biradlébizottsag tagjaival kozdsen megallapitottam, hogy az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivdsban megjeldlt
................................... Osszesen ...........darab ajanlat/részvételi

ajanlattételi/részvételi hatdridére, azaz

jelentkezés érkezett.

Az ajanlatokban/részvételi jelentkezésben foglaltakat az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas, a hidnypdtlasok
tartalma és a szakmai specifikacio feltételeivel 6sszevetve megallapitottam, hogy

Dontési javaslat:

Alairas:
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3. szdmu melléklet a Miniszterelnékség Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatdhoz

El6terjesztés
a kdzbeszerzési eljarasok ellendrzéséhez és engedélyezéséhez

AJANLATKERO ADATAI

1.1. Hivatalos név: Miniszterelnokség

1.2. Székhely: 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.
1.3. Postai cim: 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.
1.4. Internetcim: www.kormany.hu

1.5. A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel Kezdeményezd tolti kil

rendelkezé kapcsolattartd személy neve:

1.6. Kapcsolattarté személy cime, elérhetésége: Kezdeményezd tolti kil

1.7. Irényitési/felligyeleti/tulajdonosi jogokat gyakorolé  |[nincs ilyen
tarca megnevezése és kijelolt képviseldje

2. A kozbeszerzési eljaras/szerzé6dés targyanak pontos leirasa (ha rész-ajanlattétel engedélyezett, akkor a részek
pontos megnevezése):

Kezdeményezé tolti kil

3. A beszerzés/szerz6dés nettd értéke: Kezdeményez6 tolti ki a GHJ-val egyeztetetten!

4.3a) A lefolytatni tervezett kdzbeszerzési eljarés fajtdja (megfeleld aldhizando):

nyilt eljaras meghivasos eljaras (ideértve a targyaldsos eljaras
részvételi felhivast tartalmazé
hirdetménnyel indulé6 meghivasos
eljarast is)
versenyparbeszéd keretmegallapodésos eljaras masodik |id6szakos el6zetes tajékoztatot
része (Kbt. 7/A. cime) tartalmazé hirdetménnyel
meghirdetett meghivasos eljaras
id6szakos el6zetes tajékoztatot elémindsitési hirdetménnyel elémindsitési hirdetménnyel
tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett meghivasos eljaras meghirdetett tdrgyaldsos eljaras
meghirdetett targyalasos eljaras
targyalasos egyszer( eljaras targyalds nélkili egyszeru eljaras hirdetmény nélkili targyaldsos
egyszery eljaras

4.b) Targyalasos eljaras esetén (megfeleld alahtizando):

hirdetmény kozzétételével (ideértve a részvételi felhivast |hirdetmény kozzététele nélkil
tartalmazé hirdetménnyel indulé targyalasos eljarast is)
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4. ¢) Hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos eljaras esetén a meghivottak:

Kezdeményezd tolti kil

4.d) Targyaldsos eljards esetén az eljaras alkalmazasat megalapozé tények:

Kezdeményezd tolti ki a GHJ-val egyeztetetten!

4. e) Gyorsitott eljaras esetén az eljaras alkalmazasat megalapozé tények:

Kezdeményezd tolti ki a GHJ-val egyeztetetten!

5. A rendelkezésre all6 forras 0sszege,
Osszetétele:

6. A kdzbeszerzési eljaras tervezett
kezdd idépontja:

7. A kbzbeszerzési eljaras tervezett id6tartama a
szerz6déskotésig, itemezés (részvételi/ajanlattételi
hataridd, bontas, eredményhirdetés; kétszakaszos eljaras
esetén a részvételi szakasz bontasanak,
eredményhirdetésének, valamint az ajanlattételi felhivas
megkuldésének, az ajanlattételi szakasz bontasanak és
eredményhirdetésének tervezett idépontja;
birdlobizottsdg tlésének tervezett idépontja — lehet6ség

szerint):
8. A szerz6dés futamideje (megfelelé alahtizando): hatarozott hatarozatlan
Hatarozott idejl szerz6désnél annak idétartama: Kezdeményezd tolti ki!

9. Nyilatkozat:
A kiiré a kozbeszerzést az allamtitkot vagy szolgdlati titkot, illetéleg alapveté biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket
érintd, vagy kilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabalyairdl sz6l6 143/2004. (IV. 29.)
Korm. rendelet alapjan tervezi kiirni. (A megfelel6 vélasz aldhizando.)

IGEN NEM

10. A kozbeszerzés indokoltsdganak és fontosabb el6zményeinek bemutatasa:

Kezdeményezd tolti kil

Mellékletek: a 4. § (1) bekezdés szerinti iratok

3]

eléterjesztd beosztdsa nyomtatott bettikkel
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4. szdmu melléklet a Miniszterelnékség Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatdhoz

Kozbeszerzési, beszerzési eljaras eredményeképpen kotott szerz6dés moédositdsanak
kezdeményezése

AIUlITOtE, oo (név, beosztas, szervezeti egyséqg) figyelemmel a Kbt. 303. §-4ra/az Nbr.
13/A. §-ara, szerz6désmodositast kezdeményezek az aldbbiak szerint.

A kozbeszerzési, beszerzési eljaras eredményeképpen
kotott szerz8dés tipusa és targya:

A kdzbeszerzési, beszerzési eljaras eredményeképpen
kotott szerzédés szama:

A szerz6déskotés idépontja:

A szerz6d6 partner megnevezése:

A szerz6désmoddositasra okot add korilmény
bekoévetkezésének idépontja:

A szerz6désmoddositasra okot add kdrlilmény miért nem
volt a szerzé6déskotéskor el6re lathato:

(Az elére nem lathatdsag sajat felrohaté magatartasra
nem alapozhatd!)

Melyik fél [ényeges, jogos érdeke sériilne:

A szerz6désméddositas hidnyaban sériil6 Iényeges, jogos
érdek:

(Iényeges érdek = ha annak ismeretében a fél az utébb
szamara sérelmessé valt szerz6dést nem kotdtte volna
meg; jogos érdek = jogszabalyon alapulo, jogszabaly
altal védett érdek)

A lényeges, jogos érdeksérelem leirdsa:

A szerz6désmoddositasi  kérelmet alatdmasztd, csatolt iratok (pl. akadalykozlés, vis maior igazoldsa):
Kijelentem, hogy a fenti adatok a valdésagnak megfelelnek, és tudomasul veszem, hogy abban az esetben, ha a
szerz8désmaddositas a Kbt. 303. §-dba Uitkdzik, a Kozbeszerzések Tandcsdnak az elndke kezdeményezi a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hivatalbdli eljarasat.

BUapest, .o.oveeiniiiieee e

Név, beosztés, szervezeti egység
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A Miniszterelnokséget vezet6 allamtitkar 8/2011. (VII. 8.) Minisztereln6kségi utasitasa
a Miniszterelnokség reprezentacios kiadasairol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése alapjan és az dllamhéztartds miikodési rendjérél sz616 292/2009.
(XIl. 19.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdés f) pontjdban foglaltakra tekintettel a Miniszterelndkségen a reprezentacios kiaddsok
felosztasat, azok teljesitését és elszamoldsat az aldbbiak szerint szabalyozom.

Az utasitds hatdlya

1.8 (1) Az utasitds hatdlya kiterjed a Miniszterelndkségnél allami vezetdi szolgalati jogviszonyban, kormany-tisztviselGi
jogviszonyban, munkaviszonyban 4ll6 személyekre, a Miniszterelnokség feladatai elldtdsaban jogszabaly
rendelkezése, illetve a miniszterelndk dontése alapjan kdzremi(ikodé a Miniszterelndkséggel jogviszonyban allé
személyekre, a miniszterelnoki megbizottakra, a miniszterelndki és a miniszteri biztosra, illetve a kirendeléssel,
kihelyezéssel vagy vezénylési megallapodassal foglalkoztatott munkatarsakra.

(2) Az utasitas hatalya a mindenkori koltségvetési torvény XI. Miniszterelndkség fejezetének 1. cim Miniszterelnokség
(@ tovabbiakban: intézményi koltségvetés), valamint a 2. cim Fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok terhére torténd
reprezentacios kiadasokra terjed ki.

Ertelmezd rendelkezések

2.§ (1) Az utasitas alkalmazasaban:

1. reprezentacid: a személyi jovedelemadoérél sz616 1995. évi CXVII. tdrvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3. § 26. pontjaval
osszhangban a Miniszterelnokség tevékenységével 6sszefliggd hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, esemény
keretében, tovdbba az allami Ginnep alkalmaval ellenérték nélkiil, természetben nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az
ahhoz kapcsolédé természetben nyujtott szolgéltatds (pl. utazés, szallas, szabadidéprogram);

2. ajandék: az Szja tv. 3. § 27. pontjaval 6sszhangban a Miniszterelnokség tevékenységével 6sszefliggd hivatali,
szakmai, diplomaciai kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott
szolgdltatas, valamint a kizardlag erre sz6l6 utalvany).

Reprezentdcio

3.8 (1) Reprezentacidoként szamolhato el

a) aszervezeti egységek éltal szervezett szakmai megbeszéléseken, targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken,
munkacsoport-liléseken,

b) akormanyuléseken, az dllamtitkari értekezleteken,

c) az allami lGnnepen és a nemzeti Gnnepeken, a kitlintetések és elismerések atadasan, valamint a kiilénb6z6
évfordulok alkalmabdl torténé megemlékezéseken,

d) konzultacidékon és tovabbképzéseken,

e) rendezvényeken, konferencidkon és sajtétajékoztatdkon,

f)  munkareggeliken, -ebédeken, -vacsordkon (,éttermi fogyasztas”),

g) egyéb kormanyfdi protokolltevékenységhez kapcsolodd eseményen

felszolgalt étel és ital (melybe a hivatali rendezvényeken a mértékletesség elvét szigorian betartva bor, sor vagy
pezsgd, a munkaebédeken és munkavacsorakon aperitif is beleértendd), és az ahhoz kapcsoldédé szolgaltatas
(pl. utazas, szallas, szabadidéprogram),

h) azegyes rendezvények alkalmabol szervezett kulturélis vagy mdas — nem szakmai — programokon valé részvétel,

i) az aldbbiakban felsorolt, kizdrélag a vendégek fogadasdhoz kapcsolédd fogyasztési cikkek vasarlasa
(,hutéfeltoltés”):
- kavé, capuccino, tej, tea, citromlé, kakao,
- cukor, édesitészer,
- tejszin, tejszinpor,
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4.8

5.8

SHC)

— édes és sos aprosiitemény, cukraszsiitemény,

- édes és sos kinalnivaldk (pl. keksz, chips, mogyord, ropi, perec),

- desszert, csokoladé,

- gyumolcs,

- Uditéital, gylimolcslé, dsvanyviz,

— bor és pezsg6,

- virdg,

- papirtalca, miianyag pohar és miianyag evéeszkoz,

- szalvéta, kéztorl, csomagoldanyag, betétdij, zacsko,
j)  aszervezeti egységek altal meghivott kiilfoldi vendégek, delegéciok fogadasaval kapcsolatos utazas, elhelyezés,

programokon valé részvétel, valamint amennyiben szlikséges, a vendég részére kormanyvaré biztositasa.
Az allamtitkar az adott évi intézményi koltségvetés terhére — a szervezési és koordinacios tUgyekért felels helyettes
allamtitkar (a tovabbiakban: helyettes allamtitkar) felterjesztése alapjan - irdsban dont a szervezeti egységek részére
targyévben rendelkezésre allo keretekrdl, azok tartalmardl, valamint a keretek felett kotelezettségvallalasi és
teljesitésigazolasi jogosultsdgokkal rendelkezd munkatarsak korérél. A dontés kotelezettségvallaldasnak mindsiil.
Az adott évi keretek meghatarozasaig az el6z6 évi keretfelosztas az irdnyado.
Az dllamtitkar dontését kovetden a jovahagyott keretekrdl, a keret felett kdtelezettségvallalasra és teljesitésigazolasra
jogosultak korérél a Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly (a tovabbiakban: GHJ) levélben kiértesiti az
érintetteket és bekéri az alairasmintakat.
A 3. 8§ (1) bekezdés i) pontjadban meghatérozott, a vendégek fogadasahoz kapcsolddo fogyasztasi cikkek vasarlasara
biztositott keret idéaranyosan hasznalhaté fel. Az idéaranyost meghaladé felhasznalashoz a helyettes allamtitkar
elézetes irdsbeli engedélye sziikséges.
Abban az esetben, ha a (2) bekezdésben foglaltak szerint jovahagyott keret nem nyujt fedezetet a sziikséges
kiaddsokra - nagyobb rendezvények, Ulések, konferencidk szervezése esetében, mint példaul kormanyiilés,
allamtitkari értekezletek, delegaciok fogadasa, ajandékozas —, akkor a Miniszterelnokség gazdalkodasanak egyes
kérdéseirdl szol6 utasitasban foglalt kotelezettségvallalasi és teljesitésigazoldsi szabalyoknak megfeleléen kell eljarni.

Ajdndékozds

Ajandékozésra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve kiilféldon, hivatalos kikuldetés
alkalmaval kertilhet sor az 1. szdmu mellékletben meghatarozott keretdsszegek figyelembevételével.

Belfoldi vendég részére szeszes ital nem, kiilféldi vendégnek — a magyar termékek népszerUsitése érdekében - csak
magyar italféleség ajandékozhato.

Az (1) és (2) bekezdésében foglaltaktol kizérélag az dllamtitkdr irdsos engedélyével lehet eltérni.

Ajandék a Kormdnyzati Ellatasi Féigazgatosag protokoll- és ajandékraktardbdl (a tovabbiakban: KEF ajandékraktar),
vagy egyénileg - az (5) bekezdésben foglaltak szerint — szerezhetd be.

Az ajandékot a 2. szdmu melléklet szerinti nyomtatvanyon kell igényelni. Azigényl6 kitolti azigénylélapot, és pénzigyi
ellenjegyzésre megkildi a GHJ részére. A GHJ az ajandékozott beosztasa alapjan megallapitja az ajdndékozdsra
maximalisan felhasznédlhato keretosszeget, valamint azt, hogy az ajandék Gsszhangban van-e a jelen utasitas
eléirasaival. Az ellenjegyzést kovetéen GHJ az igényl6élapot megkildi a kotelezettségvallalasra jogosult részére. Az
igénylélapot minden esetben ald kell irnia a kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezé személynek; alairdspecsét
nem fogadhaté el. A kotelezettségvallalé aldirdsaval ellatott igénylélapot a GHJ-ra kell visszajuttatni, aki értesiti az
igénylét, hogy az ajandék megvasarolhatd.

Amennyiben az igénylés nem felel meg a jelen utasitasban foglaltaknak, a GHJ koteles az igénylést visszautasitani.

A kotelezé alairasok nélkiil (kotelezettségvallald és pénzligyi ellenjegyz6) a raktérbdl ajandék nem adhato ki.

Reprezentdcids kiaddsok elszdmoldsa

A reprezentaciés kiadasok finanszirozasara a jévahagyott igénylést kovetéen, vagy a szervezeti egység részére
meghatarozott keret erejéig a kotelezettségvallaldsra jogosult vezetd irdsban elbleget igényelhet, amelyet a GHJ
vezetdjénél kell kezdeményeznie.
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6.8
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a) A vendégek fogaddsdhoz kapcsolédéd fogyasztési cikkek vasarlasara (,hitéfeltoltés”) kiosztott keret terhére
igényelt el6leg nem haladhatja meg a havi keret 0sszegét. Az el6leg elszamolasanak hatéarideje a felvételtdl
szamitott 30 nap. A november 10-e utan felvett el6legek esetében legkésébb targyév december 10-e az
elszamolds hatdrideje.

b) Indokolt esetben [Iasd 3. § (4) bekezdés] az a) pontban meghatarozott elélegen tul egyéb eléleg is igényelhetd,
legfeljebb 200 000 forint 6sszegben, amelynek elszamolasi hatérideje a felvételtdl szamitott 10 munkanap.
Amennyiben az eléleg felvételétél szamitott 30 napig a felvevé a felvett eléleggel nem széamol el, illetve nem fizeti
vissza az el nem szamolt el6leg Osszegét, az a felvevd egyéb addkoteles jovedelmének mindsil. A felvevd a

hataridében vissza nem fizetett eléleg 6sszegéért kartéritési felelésséggel tartozik.

Atutalassal torténd fizetés esetén a terméket vagy szolgaltatast irasban kell megrendelnie a keret, vagy a fejezeti

kezelési elbirdnyzat felett kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezének. A megrendelének minden esetben

tartalmaznia kell a megrendelt termék vagy szolgaltatds mennyiségét, a megrendelés varhaté Osszegét, a

megrendelés teljesitésének idépontjat, a kotelezettségvallalasra jogosult vezeté eredeti aldirdsat és a pénziigyi

fedezetigazolast.

A vendéglatasi kiadasi szamlakkal a felhasznalas fliggvényében folyamatosan kell elszamolni a GHJ felé.

A reprezentdcios kiadasok csak a Miniszterelnokség nevére és cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatéak el.

Szamlaként csak a szdmvitelrél sz616 2000. évi C. torvény, valamint az altaldnos forgalmi adorol sz6lé 2007. évi

CXXVII. térvény vonatkozé el6irdsainak megfeleléen kidllitott bizonylat fogadhaté el, melyet a GHJ koteles a szamldkat

tartalmi és alaki szempontbdél ellendrizni.

A szamlan szerepld 6sszeg tételeit a kiadllitdnak ellendrizhetd forméban (részletezve) kell megjelenitenie, ezt a szdmla

kidllitasa el6tt a szolgaltatdst igénybe vevének kell kérnie.

A reprezentdcios kiadasok szamlait a teljesités igazoldsaval egytitt a GHJ-nak kell tovabbitani. A teljesitésigazoldst a

teljesitésigazolasi jogkorrel rendelkezé irhatja ala (aldirdspecsét nem fogadhaté el).

Zdré rendelkezések

Jelen utasitast a Miniszterelndkség gazdalkodasanak egyes kérdéseirl szold, valamint a fejezeti kezelési
eldirdnyzatok kezelésével és felhasznaldsdval kapcsolatos eljardsi rendrél és hatdskorokrdl szold utasitasokban
foglaltakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Varga Mihdly s. k.,

a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar

1. szdmu melléklet

Belfoldi és kiilfoldi személyek részére adhatd ajandékok keretdsszegei

Ajandékozott beosztasa Ajandék maximum értéke Ft/f6ig
kozjogi méltésagok, miniszter 25000
allamtitkar, kormanybiztos, helyettes allamtitkar 16 000
egyéb vendég 10 000
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2. szdmu melléklet
IGENYLOLAP
a Kormanyzati Ellatasi Féigazgatdsag ajandékraktarabol torténd kivételezéshez,
valamint az egyéni ajdndékvasarldshoz
[GENYIG SZEIVEZEt @QYSEY: oottt e
LGNy IO MEVE: et
AJANAEKOZO NEVE: et
Max. érték
A megajandékozott(ak): belfoldi: LJfe kalfeldi: L6 Ft
A megajandékozott(ak): kozjogi méltésagok, miniszter: ... f6 | Ll Ft
allamtitkdr, korméanybiztos, ~ ......f6 | L Ft
helyettes allamtitkar:
egyébvendég:  f6 | L Ft
Az ajandékok maximum értéke: | ... Ft

Az ajandékot a raktarbOl dtveszi: o
AZ AtvEtel IdOPONTIA: e

Budapest,

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all, az igényelt ajandék megfelel a Szabalyzatban foglaltaknak.

A keretezett celldt a Miniszterelndkség Gazdalkodasi, Humanpolitikai és Jogi Féosztaly tolti ki.

kotelezettségvallalasra jogosult vezetd

(Belfoldi vendégnek szeszes ital nem, kiilféldi vendégnek — a magyar termékek népszerUsitése érdekében — csak

magyar italféleség ajandékozhatd.)
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A nemzeti fejlesztési miniszter 36/2011. (VII. 8.) NFM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésekrol

Az ideiglenes kulfoldi kiklldetések eljarasrendjét és koltségtéritését a kdvetkezdk szerint szabdlyozom:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

3.1.

1. Hatdly

. Az utasitas hatalya - az 1.2. pontban foglaltak kivételével - kiterjed minden olyan ideiglenes kulfoldi kiktldetésre,

amely teljesitésének anyagi fedezetét részben vagy egészben a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium (a tovdbbiakban:
Minisztérium) Igazgatés koltségvetése biztositja.

. A vezeté beosztasu kiklldottet kilféldi tartézkodasa idejére megilletd juttatdsokat az allami vezetdk és az

allamigazgatasi szervek koztisztvisel6i szdmara biztositott juttatdsokrdl és azok feltételeirdl sz616 192/2010. (V1. 10.)
Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Kormanyrendelet) szabalyozza.

. Ideiglenes kulfoldi kiklldetést teljesit az a kiklldott, akinek meghatarozott kilfoldi allomashelyen torténd

munkavégzésének vagy képzésének idétartama a hdrom hénapot nem haladja meg.

2. A kikiildetések tervezése

A nemzetkozi feladatok Osszehangoldsa érdekében a nemzeti fejlesztési miniszter (a tovabbiakban: miniszter)
kozvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek és az allamtitkarsdgok a targyévet megel6z6 év november 15-éig
utazasi tervet készitenek, amelyet az irdnyitdst ellatd miniszter és dllamtitkdrok egyetértését kdvetden a Protokoll és
Utazéasszervezési Féosztaly 6sszegez.

A kilfoldi kiktildetésekre fordithato kiadasi eléirdnyzat és annak belsé megosztasa az elemi koltségvetés készitése és
jovahagyasa soran kerlil megallapitdsra. Az utazasi keretnek a miniszter kdzvetlen irdnyitasa alatt allé szervezeti
egységek és az dllamtitkarsagok kozotti felosztasara a Protokoll és Utazasszervezési Féosztaly tesz javaslatot az utazasi
terv 0sszegzését és az elemi koltségvetés jévahagyasat kovetd 15 napon beliil, amelyet a kdzigazgatasi allamtitkar
hagy jova.

Ajovahagyott éves utazasi és napidijkeretekrol a Protokoll és Utazasszervezési Féosztaly tajékoztatast kiild a miniszter
és az allamtitkarok részére, akik véglegesitik az irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységek utazasi tervét. Ez alapjan
a Protokoll és Utazasszervezési Féosztaly elkésziti a Minisztérium utazasi tervét, amelyet a miniszter hagy jéva.
A jovahagyott utazasi terv szervezeti egységek, illetve az Intézményfelligyeleti és Igazgatasi Fosztaly részére torténé
megkuldésérdl (visszamutatasardl) a Protokoll és Utazasszervezési Féosztaly vezetdje gondoskodik.

A Protokoll és Utazasszervezési Féosztaly vezetdje, az utazési keret felosztasdért, kezeléséért és ellendrzéséért felelés
szervezeti egység vezetdjeként jogosult az adott kikiildetésrél az elrendel6 vezetdtdl részletes tdjékoztatast,
indokolast kérni, valamint koteles a kikiildetés tartalmi és formai kévetelményeit ellendrizni.

A miniszter kdzvetlen iranyitasa alatt allo szervezeti egységek és az allamtitkarsagok negyedévente fellilvizsgaljak az
éves utazasi tervet, amit a kdzigazgatasi allamtitkar hagy jova. Azon utazasokra, amelyek ebben nem szerepeltek,
pénzigyi ellenjegyzés utdn, a kozigazgatasi allamtitkdr egyedi engedélyével kerlilhet sor. Az utazasi keretek
felhaszndlasardl az Intézményfelligyeleti és lgazgatasi Féosztaly haromhavonta kimutatast kiild a miniszternek és az
allamtitkdroknak, valamint a Protokoll és Utazasszervezési F6osztaly vezetbjének.

Az utazasi keret jobb tervezhetésége érdekében a targyév elején az Igazgatas koltségvetésében rendelkezésre allo
0sszeg 75%-a oszthatd fel a miniszter és az allamtitkdrsagok kozott. A fennmaradd 25% tartalékalapot képez, amit az
utazasi adatok szeptemberi fellilvizsgalata, illetve a IV. negyedévi kikildetések ismeretében osztanak fel a
2.2. pontban foglalt eljaras szerint.

3. A kikiildetés elrendelése, bizonylatoldsi rendje, el6legfelvétel

A kikildetési engedélyt — egyéni kikilildetés esetében az 1/a. melléklet, delegdcié esetében az 1/b. melléklet szerint -
a kiklldo szervezeti egység tolti ki 2 példanyban. A kiklldott a kikiildetési engedélyt a meghivéval vagy programmal
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3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

egyutt koteles az utazas el6tt legaldbb 12 munkanappal pénziigyi ellenjegyzésre eljuttatni az Intézményfelligyeleti és
Igazgatasi Féosztalyra, majd a pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott és jovahagyott engedélyt legkésébb az utazas elbtt
7 munkanappal tovabbitani a Protokoll és Utazasszervezési Féosztalyra.

A miniszter kiklldetésérdl a kdzigazgatasi dllamtitkart — tavollétében a parlamenti dllamtitkdrt — el6zetesen, irdsban
tdjékoztatni kell. A miniszter kiklldetése esetén a kotelezettségvallaléd a kdzigazgatasi allamtitkar.

Az éllamtitkar, a kabinetfénok, a kabinetfénok-helyettes, a miniszteri biztos kikildetését a miniszter rendeli el és a
kodzigazgatasi allamtitkar hagyja jova, a helyettes allamtitkar kiklldetését az irdnyitast gyakorld allamtitkar rendeli el és
a kozigazgatasi dllamtitkar hagyja jova.

A miniszter kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkatarsainak kiktldetését a kabinetfénok rendeli el
és a kozigazgatasi allamtitkar hagyja jova. Mas munkatdrsak kikildetését a kozvetlen szakmai felligyeletét ellatd
féosztalyvezetd javaslatéra a helyettes allamtitkér rendeli el és a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova.

Az utazds modositdsara csak indokolt esetben kertilhet sor. Amennyiben a modositasnak tobbletkdltsége van,
Uj kiktildetési engedélyt kell jévahagyatni.

Nem a Minisztérium alloményaba tartozok kikildetésére is az altalanos kikildetési szabalyokat kell alkalmazni, azzal,
hogy ahhoz a miniszter vagy a kdzigazgatasi dllamtitkar engedélye is sziikséges.

Az elrendelt és jovahagyott kiilfoldi kiklildetés utazasszervezését — a szolgalati és a diplomata-utlevéllel kapcsolatos
Ugyintézést, a vizum, illetve a repiil&jegy és/vagy vonatjegy beszerzését, a baleset-, betegség- és poggyaszbiztositds
intézését, valamint a 2.4. pontban foglaltak ellendrzését és ennek alapjan engedélyezését — a Protokoll és
Utazasszervezési Féosztaly végzi.

Az ideiglenes kilfoldi kikildetést teljesité személyt kilfoldi tartozkodasa idejére koltségtérités, valamint az ideiglenes
kalfoldi kiktldetés napidijanak 6sszegérdl és kifizetésérél szolo kormanyrendelet szerinti napidij illeti meg.

A kiklldottet az Intézményfelligyeleti és Igazgatasi Féosztaly utieléleggel latja el, amit a valutapénztarban vehet fel.
Fligg6, pénzigyileg rendezetlen Utielszamolas esetében tovabbi utiel6leg nem vehet6 fel; kivételt képez az az utazas,
amely az el6z6 kiutazast kdvet6 5 munkanapon belil torténik. A kiklildott azonban koteles az els, még el nem szamolt
kikiildetés id6pontjatédl szamitott 15 napon beliil minden esetben elszamolni.

A kincstari bankkartydk hasznalata el6legfelvételnek minésil, amellyel szemben a valutaeléleggel megegyezd
elszamolasi kotelezettség all fenn.

4. Kiilfoldi napidij

A kikuldottet arra a naptari napra, amelyen kilfoldi tartézkodasanak idtartama eléri a nyolc 6rat a teljes napidij, arra a
napra pedig, amelyen a kiilfoldi tartézkodasanak id6tartama eléri a négy 6rat, de az kevesebb, mint nyolc 6ra, a napidij
50%-a illeti meg. Amennyiben a kiilfoldi tartozkodas id6tartama négy éranal rovidebb, a kikiildottet napidij nem illeti
meg.

Akikildetés id6tartama azindulds és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt id6. Azindulds és érkezés idépontja:

a) gépkocsival torténd utazas esetében a hataratlépés(ek) idépontja,

b) replilégéppel, vonattal és hajoval t6rténé utazasnal az indulds idépontja a repilégép, a vonat, illetve a hajé
indulasi idépontjandl egy o6raval korabbi, az érkezés idépontja a tényleges érkezés idépontjandl egy oraval
késébbi idépont.

A kikuldé szervnek a kikildetés elrendelésekor vizsgélnia kell, hogy a kikiildetéssel &sszefliggésben a kiklldott

részesul-e barmilyen téritésben, dijazasban, természetbeni juttatdsban. A kiklldottnek a harmadik személytél kapott

téritésekrol, dijazasokrdl, természetbeni juttatdsokrdl utélagosan nyilatkoznia kell. A tobbletjuttatasok értékét a

napidij mértékének, valamint az egyéb kikiildetési kdltségek megallapitasandl, illetve elszamolasanal figyelembe kell

venni.

Amennyiben a kikiildott a kiklldetéshez kapcsoléddan, annak elrendelésekor mar ismert, dijtalan élelmezésben

részesul, vagy a kikuldott arrél utélag nyilatkozik, napidijat ebéd és vacsora cimen 30-30%-kal csokkenteni kell.

Az utiel6leg felvételére, valamint annak elszdmoldsara a kikuldott vagy meghatalmazottja jogosult. Delegécio

esetében a delegaciotagoknak alairasukkal kell igazolniuk, hogy az utiel6leget atvették.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

7.1.

7.2.

7.3.

74.

5. A kikiildott koltségtéritése

A koltségtérités magaban foglalja:

a) aszallaskoltséget,

b) akikilildetés helyére torténd kiutazasi és hazautazasi koltségeket,

C) azutas- és poggydszbiztositast,

d) akikildetés teljesitésével 6sszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt kdltségek szamviteli bizonylatnak megfeleld
okmannyal vagy koltségkifizetést aldtamasztd egyéb bizonylattal igazolt 6sszegének megtéritését.

6. Szdlldskéltség-térités

A kiklldott a szamlaval igazolt szallaskoltség megtéritésére jogosult, amennyiben a feladatéat a kulféldre érkezés
napjan nem tudja befejezni vagy a feladata befejezése napjan hazautazni nem tud. Amennyiben a kikiildott a kilfoldi
tartézkoddsa alatt téritésmentes elszallasoldsban részeslil, szallaskoltség-téritésre nem tarthat igényt.

A szallasfoglalas a kiklldott feladata, lehet6ség szerint egylittmiikodve az adott orszagban 1évé kilképviselettel.

A koltségvetési forrdsok hatékony és gazdasagos felhaszndldsa érdekében a szallaskoltség az ideiglenes kilfoldi
kiklldetést teljesitdé miniszter esetében legfeljebb 400 EUR/éj, az éllamtitkdr esetében legfeljebb 300 EUR/éj,
a helyettes allamtitkar esetében legfeljebb 200 EUR/éj, a tobbi kikildott esetében legfeljebb 150 EUR/éj lehet;
az e folotti szallasdijat kiilon indokolas alapjan a kézigazgatasi allamtitkar engedélyezheti.

Delegacié kiutazdsa esetén az egy szélloddban torténd elhelyezés érdekében, a takarékossagi szempontok
figyelembevételével, a 6.3. pont szerinti kategoridaktdl el lehet tekinteni. A delegacié tagjai indokolt esetben, a
kozigazgatasi allamtitkar engedélyével a delegécié vezetdjét megilletd szallodaban torténd elhelyezésre jogosultak.
A szallaskoltség elszamolasénak alapja az eredeti szallodai szdmla. A széllodai szamlan kiilon tételként megjelend
minden étkezés, egyéb fogyasztas (pl. minibar) és szolgaltatas koltsége (a 8.2., 8.3. pontokban foglaltak kivételével)
teljes egészében a kikildottet terheli. Amennyiben a reggeli a szallodai szolgéltatas része, azt a kiklldott
szallodakoltség cimén szamolhatja el.

Az utazas elmaraddsa esetén a kikildott haladéktalanul koteles intézkedni a szallas és a repll6jegy lemondasarol.
Amennyiben ezen kotelezettségét neki felréhatéd okbdl elmulasztja, az ebbdl eredd koltség a kikuldottet terheli.

7. A kikiildetés helyére t6érténé kiutazdsi és hazautazdsi kéltségtérités

A kikulldetés helyére torténd kiutazdshoz és hazautazadshoz minden olyan koézlekedési eszkdz igénybe vehetd, amely

a célallomas elérését biztonsdgosan és gazdasagosan lehetdvé teszi.

Ha a kiilfoldre utazas repll6géppel torténik,

a) aminiszter részére elsé osztalynak;

b) aKormanyrendelet hatdlya ala tartozé mas személyek részére Eurdpan beliili utazdsnal turista, a négy éra repilési
id6t meghaladé tengerentuli utazasnal vagy mas hosszu tavu jaratoknal magasabb komfortosztalynak megfeleld
aru repuléjegy vasarolhato;

c¢)  minden mas kikuldott részére turista osztalyu replldjegy vasarolhatd;

d) ab)ésc)pontban foglaltaktdl a miniszter engedélyével el lehet térni, amennyiben azt a protokolldris el6irdsok és
az elldtandé feladatok indokoljak.

Delegécio utazasa esetén, ha a delegaciovezeto egyediil jogosult magasabb komfortosztalyu jegyre, akkor a delegacid

tovabbi maximum egy tagja részére biztosithaté azonos osztalyu jegy. A delegacidvezetdvel egy osztdlyon utazd

személyérdl a delegacié vezetdje hataroz. A delegacioé vezetdje dont arrdl is, hogy haromfés delegacio esetében a

delegacié minden tagja vagy csak két delegaciotag részére sziikséges magasabb komfortosztélyu jegyet biztositani.

Hivatali vagy sajat gépkocsi hasznalata az eurdpai orszagokba torténd utazas esetében engedélyezhetd. A hivatali

gépkocsi kiilon szabdlyozas alapjan igényelheté. Sajat gépkocsival torténé utazas abban az esetben lehetséges,

amennyiben az koltségmegtakaritassal jar, és a kikiildott rendelkezik érvényes casco biztositassal, melyrél igazolast
tud bemutatni. Sajat személygépkocsival torténd utazas esetében a tulajdonost a jogszabalyok szerinti izemanyag- és
altaldnos gépjarmu-hasznalati koltségtérités illeti meg.
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7.5.

7.6.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

9.1.

Vonattal torténd utazas esetében az allami vezetd, a kabinetféndk, a kabinetfénok-helyettes és a miniszteri biztos
els6é osztalyt, a tobbi kikiildott masodosztalyt vehet igénybe. Halokocsi hasznalatara minden kikildott jogosult,
amennyiben az sziikséges. Amennyiben a kikiildott indokolatlan, potdijfizetés terhe melletti szolgéltatast vesz
igénybe, e koltség megtéritésére nem jogosult.

Hajon, kompon torténd utazas esetében elsé osztalyu jegyre jogosult valamennyi kikiildott. Halokabin hasznélatara
minden kikiildott jogosult, amennyiben az szlikséges.

8. A kikiildetés teljesitésével 6sszefliggésben felmerlilé egyéb indokolt kéltségek

Egyéb indokolt dologi kéltségre UtielSleg a célorszag nemzeti valutajaban is igényelhet6. Utiel8legként az egy napra
jaré napidijnak megfelel6 6sszeg adhaté. Amennyiben az utazas idétartama meghaladja a 4 napot, igénylés alapjan
két napra jaré napidijnak megfeleld 6sszeg el6leg biztosithatd. Kivételes esetben az e mértéket meghaladé 6sszegu
eldleg kifizetéséhez a kozigazgatasi allamtitkar engedélye sziikséges.

Szamldaval igazolt mosatdsi és vasaldsi koltség kizarélag a 10 napot meghalado kikuldetés esetében szamolhaté el oly
maodon, hogy az a kilféldon tartézkodas 11. napjatol kezdédéen, széllodai éjszakanként az egynapi szallaskoltség
10%-at nem haladhatja meg. Tobb hetes kiklldetés esetében a 11. napot kovetéen heti egy mosatasi és vasaldsi
koltség szamolhaté el.

A kikiildetés soran felmeriilé hivatalos telefonbeszélgetés, fax, valamint internethaszndlat koltsége a kikiildetést
jovahagyo utdlagos igazoldsa alapjan szamolhaté el, a hivott fél nevének és telefonszamanak megjelolésével.
Pénzvaltas koltsége elszamolhaté abban az esetben, ha a kikiildetés helyén nem hivatalos fizet6eszkoz az elélegként
adott valuta. A pénzvéltast minden esetben bizonylattal kell igazolni.

A kiklldottet az induldsndl és az érkezésnél megilleti a tartézkodasi helytdl az allomésig (replil6térig), az dllomastdl
(repulétértdl) a tartdzkodasi helyig, valamint tranzitdlds esetében (ha a tranzitorszagban az érkezési és indulasi
allomas/repllétér nem azonos) a megtett Ut szamldval igazolt koltsége. Kilfoldon elsésorban a helyi
tomegkozlekedést kell igénybe venni. Kilfoldon a helyi tomegkdzlekedés igénybevétele esetén az ut koltsége
- szamla hidnyaban - a menetjeggyel is igazolhat6, amennyiben az tartalmazza az ellenértékét és a felhasznalas
idépontjat. Vezet6 beosztasu kikiuldottek indokolt esetben, biztonsagi és takarékossagi szempontok mérlegelése
mellett taxit is igénybe vehetnek. A menetjegyen, illetve a taxiszamlan az elszamolashoz dokumentalni kell, hogy az
adott Ut mely pontok kdzott, mely programra valé eljutdst szolgélta. A nem hivatalos programokhoz kot6dé helyi
kozlekedési koltségek a kikiildottet terhelik.

Magyarorszagon koéltségmegtakaritds szempontjabdl a reptéri minibusz hasznélata javasolt. A repilétéri oda- és
visszautazas koltségeként dsszesen legfeljebb a repilétéri minibusz maximalis koltsége' szamolhaté el (repil6téri
minibusz vagy taxikoltség vagy sajat gépkocsi hasznélata/parkolési dija cimén). Ettél eltérni csak kivételesen indokolt
esetben, a kozigazgatasi allamtitkdr engedélyével lehet. A kikiildott a kikiildetési engedélyben a repiil6téri oda- és
visszautazas koltségének fedezésére magyar forintban igényelhet Utiel6leget.

Tulsulyjegy koltségei a kikildetést elrendeld elézetes engedélye alapjan szamolhato el.

9. A kiktildetés elszamoldsa

A kikildetést kdvetéen a kiklldott koteles a 2. mellékletet kitolteni, az abban szereplé adatokat igazoltatni, és a
kikiildetés befejezésétdl szamitott 5 munkanapon belil - a 3.9, valamint a 4.5. pontra is figyelemmel - az
Intézményfelligyeleti és Igazgatasi Féosztalyon elszamolni. Az elszamolashoz csatolni kell a kdvetkezéket: menetjegy,
biztositasi kotvény, szallodai szamla, helyi kdzlekedési eszk6zok esetleges koltségeinek szamlai, bankkartyahaszndlat
bizonylatai, egyéb felmerilt koltségek szamlai, tanacsllés és/vagy tanacsi munkacsoport Ulés esetében alairt
jelenléti iv.

' Az utasitas hatalybalépésekor 1 f6 részére egyiranyu at 5000 forint.
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9.2.

9.3.
94.
9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Az elszdmoldsok igazoldsa, az Utijelentés jovahagydsa a kikildetés elrendeléjének feladata. Féosztalyvezetd igazolasi
joga alacsonyabb szintre nem delegélhaté. Delegécidk utazasa alkalmaval az Utielszdmolast a delegacié valamennyi
tagja vonatkozdsdban a legmagasabb beosztasu delegacids tag esetében igazolasra jogosult vezetd igazolja.

Az utazas elmaradasa vagy halasztasa esetén a kikuldott koteles az eléleget 3 munkanapon beliil visszafizetni.

Az Utielszdmoldsbdl adddé tartozas, illetve kdvetelés csak az elélegként felvett pénznemben rendezhetd.

Ha az utielszdmolas egyenlege nulla (kikildetés el6tt felvett eléleg 6sszege megegyezik a napidij és az egyéb kiadasok
Osszegével), a kikuldott akkor is koteles az elszamolast a 9.1. pontban foglaltak szerint igazoltatni, és azt az
Intézményfelligyeleti és Igazgatasi Féosztalyon leadni.

Ha a kikiildottel szemben blncselekményt, szabdlysértést (lopas, rablas) kdvetnek el, koteles azt a rendbrségen
haladéktalanul bejelenteni. A kiklildott a blincselekmény tényét a rend6rségi jegyzékdnyvvel igazolja.

A Minisztérium koltségvetése terhére kiadasként nem szamolhato el:

a) a9.6. pont szerinti blincselekménybdl, szabalysértésbol eredé kar;

b) akikiildott hibdjabol eredd barmilyen anyagi kér ellenértéke;

c) akozlekedés-rendészeti kihdgas és az egyéb hatdsagi blintetés koltségei.

A kikuldott a kikildetést elrendel$ vezetd részére a 4. melléklet alapjan készitett Utijelentés eredeti példanyat a
Protokoll és Utazasszervezési Féosztaly, masolati példanyat a kiklldetés témaja alapjan a Nemzetkdzi Kapcsolatok
Féosztély vagy az Eurépai Unids Féosztaly vezetdje részére koteles eljuttatni.

10. Egyes EU-intézmények kéltségtéritése

Az Eurdpai Unié Tandcsanak (a tovabbiakban: Tandcs) Fétitkarsdga a tagallamok részére megtériti a Tanacs egyes

Ulésein valdé részvétellel kapcsolatban felmerilt utazasi koltségeket (repul6jegy, vonatjegy). Kivételes esetben,

amennyiben igazolhaté, hogy nincs elérhetd jarat az tlés napjan, legfeljebb 2 éjszaka szallaskoltséget is megtéritenek

a taldlkozo helyszinén.?

Az EU tanacsi Glésekre kikiildott tagallami szakérték az Gléseken vald részvételt az tilések kezdetén kiosztott jelenléti iv

kitoltésével igazoljak, melynek fénymasolatét az uti elszdmolashoz kell mellékelni. Amennyiben a tanécsi Glésen nem

kerdil sor jelenléti lista kiosztasara, a kikildott 3. melléklet szerinti utélagos nyilatkozata is elégséges.

A Tandcs a tagallamokban kijel6lt kozponti kapcsolattarté szerven — Magyarorszag esetében a Kiiliigyminisztériumon

(a tovabbiakban: KUM) - keresztiil biztositja a finanszirozast.

A pénzigyi elszamolas lebonyolitdsa a kdvetkezdk szerint valdsul meg:

a) azelszamolas utdlag, negyedéves periodusonként, egy 6sszegben torténik;

b) anegyedéves elszamolasokat a negyedév utolsé napjat kdvetd 10 munkanapon beliil kell az Intézményfelligyeleti
és lgazgatasi Féosztalynak a KUM részére benyujtania;

) aKUMabeérkezéseket kévetd 21 munkanapon beliil - a KUM ellendrzését kdvetéen - teljesiti a visszafizetéseket;

d) adokumentumok masolatat (szamla, bizonylat, alairt jelenléti iv stb.) a KUM részére a beszamoléval egyiitt meg
kell kiildeni.

Mas EU-intézmények (pl. az Eurdpai Bizottsdg) a meghivolevélben foglaltak szerint téritik meg a bizottsagi tiléseken

részt vevék utazasi koltségeit, a meghivolevélhez mellékelt vagy a helyszinen kapott nyomtatvany pontos kitoltése

alapjan. A koltségtéritések teljesiilését az Intézményfelligyeleti és Igazgatasi Féosztaly figyelemmel kiséri.

Koltségtérités esetében azideiglenes kulfoldi kikiildetési engedélyen az tilés megfeleld kategodridjat is meg kell jeldlni.

11. A Végrehajtds Operativ Programbdl finanszirozott kiilfoldi kikiildetések kéltségtéritése

. A Végrehajtas Operativ Program a kedvezményezett részére tamogatdsi szerzédés (a tovabbiakban: VOP-szerz6dés)

alapjan megtériti a képzési célu kilfoldi kikiildetéseken valé részvétellel kapcsolatban felmerdilt valamennyi indokolt
koltséget a kikildé és a kikiildott részére a VOP-szerz6dés mellékletében (kdltségtéblaban) meghatarozott
Osszeghatarig. A kiktldetést minden esetben tgy kell megtervezni és elrendelni, hogy annak koltségei, kiadasai a
VOP-szerz6dés keretében teljes mértékben megtériljenek az NFM Igazgatasa részére.

2 Az utasitas hatélybalépésekor 140 EUR/f6/éj Belgiumban és 145 EUR/f6/éj Luxembourgban.
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

13.1.
13.2.
13.3.

AVOP-szerz6dés a kéltségtablaban meghatarozott keretdsszegen beliil fedezi a képzési program teljes részvételi dijat,
melynek a szamla kidllitdja részére vald atutalasarol a kiklldetési engedélyhez mellékelt, a szervezék altal postai vagy
elektronikus Uuton megkuld6tt szamla alapjan az Intézményfelligyeleti és Igazgatasi Féosztaly gondoskodik. Errél a
Féosztély a kikuldottet az atutaldsi megbizds vagy az arrél sz616 visszaigazolas megkildésével az utazas megkezdése
elott értesiti.

A VOP-szerz6dés a koltségtablaban meghatéarozott keretdsszegen bellil fedezi a kikildetés helyére torténd oda- és
visszautazas teljes koltségét, igy kiilondsen a repiiléjegy, vonatjegy, izemanyag- és a reptéri transzferkdltséget (azaza
reptérrél a szallashelyre vagy a képzés helyszinére és vissza, legyen az akar busz, taxi, parkolds és autopalya hasznalati
koltsége stb.) Magyarorszagon és kiilféldon is. Az utazast a legcélszer(ibb Gtvonalon vagy koltségkimélé médon kell
teljesiteni. A VOP-szerz8déssel 6sszhangban, a képzésekre a kedvezményezett részérdl a kikildetés elrendel6jének
hozzdjaruldsa esetén tobb {6 is utazhat.

A VOP-szerzddés a koltségtablaban meghatarozott keretdsszegen beliil fedezi a kikuldetés idejére a kikiildott teljes
szallaskoltségét (beleértve a helyi adot, turisztikai adot, reggelit).

A VOP-szerz6dés a koltségtablaban meghatarozott keretdsszegen belil fedezi a kikiildetés idejére a kikiildott teljes, a
kikiildetés teljesitésével 6sszefliggésben felmertilé egyéb indokolt koltségeinek szamlaval vagy egyéb bizonylattal
igazolt 6sszegét, igy kiilondsen a helyi tomegkozlekedési eszkodz (busz, metro stb.) koltségeit, telefon-, fax-, internet és
egyéb kommunikacios kéltségeit.

A VOP-szerzddés a koltségtablaban meghatarozott keretdsszegen beliil fedezi a kikuldetés idejére a kikiildott teljes
kord utazasi és poggydszbiztositasanak koltségeit.

A VOP-szerzédés a koltségtablaban meghatarozott keretdsszegen beliil fedezi a kikildetés idejére a kikiildott teljes
napidijat.

. Amennyiben a kikuldott a képzés szervezdi révén téritésmentes elldtdsban nem részesil, a VOP-szerzédés altal a

koltségtabldban biztositott keretdsszegen bellil, a kikiildetés ideje alatt, naponta maximum 30 EUR 6sszegig étkezési
hozzéjaruldsban részesil, amelynek ténylegesen igénybe vett 6sszegét szamlaval vagy egyéb bizonylattal igazolja.

12. A szolgdlati és diplomata-utlevelek leaddsa

A kiklldott, amennyiben szolgélati vagy diplomata-utlevéllel utazott, a kiilféldre utazasrol szold 1998. évi XII. torvény,
illetve a killigyminiszter altal kidllitott Utlevelek kezelésének szabalyairdl sz6l6 1/1998. (X. 14.) KiM rendeletnek
megfelelen, koteles az Utlevelet az utazas végén az Protokoll és Utazasszervezési Féosztalyon leadni.

13. Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Hatdlyat veszti az ideiglenes kilfoldi kikiildetésekrdl sz616 13/20009. (Il 6.) KHEM utasitas.

A Kutatasi és Technoldgiai Innovacios Alap kezelésének és gazdalkodasanak szabdlyairdl sz616 14/2011. (lll. 4) NFM
utasitds 7. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

4(2) Az Alaptdl atvett pénzeszkoz elszamoldsat legkésébb a targyévet kovetd év marcius 31-ig kell elkésziteni, majd a
targyévi kotelezettségvallaldssal nem terhelt maradvanyt az Alap Kincstarndl vezetett bankszamlajéra a targyévet
kovetd év aprilis 30-ig visszautalni.”

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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1/a. melléklet a 36/2011. (VII. 8.) NFM utasitdshoz

Kotelezettségvallalas szama:

Iktatoszam: EGYENI UTAZAS ALKALMAVAL

Ugyintézé:

IDEIGLENES KULFOLDI KIKULDETESI ENGEDELY

A kikuldott neve:

Sziletési helye, ideje:

Utlevél/személyi ig. szam:

Szervezeti egység neve:

Munkakéri besorolasa:

Kiklldetés helye és Tandacsi mcs.
id6tartama: Ulés betdjele:

Kikildetés célja:

A részvétel indoka,
elézménye:

Koltségvisels: - NFM lgazgatas - Strukturalis Alapok
Amennyiben tébb
koltségviseld van,

a koltségtipus (utazas,
szallas, napidij stb.)

- EU Bizottsag

- Tandcs (utazasi koltségek) (utazasi koltségek)

megjeldlése is sziikséges. |- egyéb:

Utazds modja: Utazasi koltség:

Szallaskoltség Egyéb dologi kiadas

(nap x 6sszeq): valutanemenként:

Napidij (nap x 6sszeg): Utazasi tervben szerepel: i(EZ:}U/knrin;gjelélni)
Jévéhagyo — ha nem szerepel az utazasi tervben: (név, alairas)
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UTAZASI VISZONYLATOK

Induldsi adatok (nap - jaratszam — viszonylat — éra, perc)

Erkezési adatok (nap - jaratszam - viszonylat
- Ora, perc)

Elrendel6:

(datum) (név, aldiras)
Jévahagyo - koézigazgatasi
allamtitkar: (datum) (név, alairas)
Ellenjegyzd — Intézmény-
felligyeleti és lgazgatasi Féosztaly: (datum) (név, aldirds)
Engedélyez6 - Protokoll és
Utazasszervezési Féosztaly: (datum) (név, aldiras)

Melléklet: meghivé/program
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1/b. melléklet a 36/2011. (VII. 8.) NFM utasitdshoz

Kotelezettségvallalds széama:

Iktatoszam: DELEGACIO UTAZASA ALKALMAVAL

Ugyintézé:

IDEIGLENES KULFOLDI KIKULDETESI ENGEDELY

A kikuldott neve:

Sziletési helye, ideje:

Utlevél/személyi ig. szam:

Szervezeti egység neve:

Munkakéri besorolasa:

Kiklldetés helye és Tandacsi mcs.
id6tartama: Ulés betdjele:

Kikildetés célja:

A részvétel indoka,
elézménye:

Koltségvisels: - NFM lgazgatas - Strukturalis Alapok
Amennyiben tébb
koltségviseld van,

a koltségtipus (utazas,
szallas, napidij stb.)

- EU Bizottsag

- Tandcs (utazasi koltségek) (utazasi koltségek)

megjeldlése is sziikséges. |- egyéb:

Utazds modja: Utazasi koltség:

Szallaskoltség Egyéb dologi kiadas

(nap x 6sszeq): valutanemenként:

Napidij (nap x 6sszeg): Utazasi tervben szerepel: i(EZ:}U/knrin;gjelélni)
Jévéhagyo — ha nem szerepel az utazasi tervben: (név, alairas)
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UTAZASI VISZONYLATOK
Induldsi adatok (nap - jaratszam — viszonylat — éra, perc) Erl’<eze5| adatok (nap - jaratszdm - viszonylat
- 0ra, perc)
A delegicio tagjai Uti okmany szama Munkahely, besorolas Sgalla,skoltseg * utazasi
koltség
Elrendelo: (datum) (név, alairés)
Jévahagyo - koézigazgatasi
allamtitkar: (datum) (név, alairas)
Ellenjegyz6 —
Intézményfellgyeleti és (datum) (név, aldiras)
Igazgatasi Féosztaly:
Engedélyezé - Protokoll és
Utazasszervezési Féosztaly: (datum) (név, alairas)

Melléklet: meghivé/program
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2. melléklet a 36/2011. (VII. 8.) NFM utasitdshoz

Kikildott altal elszamolt utazasi koltségek

1. Kikuldetésre vonatkozé rendelkezések

Kotelezettségvall.
széma:

A kikuldetés célja:

Kikildott neve:

Besorolasa:

Ugyletkéd:

Megnevezés:

Keret:

Analitikus kéd:

A kiklldetés helye

Datumtol

Datumig

Odaut Visszaut

Megnevezés:

Koltségviseld:

KUM-kéd:

2. Felvett el6legek

Ssz. Bizonylat

Jogcim

Valuta

Napi 6sszeg

Napok szama

Osszeg

Osszesen:

3. Visszafizetések

Ssz. Valuta

Osszeg

Osszesen:

4. Induldsi, érkezési, hataratlépési adatok

Indulas helye

Utazas
madja

Ev/hé/nap

Ora, perc

Erkezés helye

Ev/hé/nap

Ora, perc

Hat. atl.
nap

Ora, perc
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5. Széllaskoltség és dologi kiadasok elszamolasa
Ssz. Viszonylat Idétartam Jogcim Valuta Osszeg Készpénz
Osszesen: 0 0

6. Utélagosan engedélyezett eltérések

Megnevezés

Osszeg

Osszesen:

Budapest, 20.............

Elrendeld aldirasa

Csatolt mellékletek szama:

Kijelentem, hogy a szamlakban feltlintetett szallaskoltség ebédkoltséget tartalmaz/nem tartalmaz, illetve a
kiklldetésem idején ingyenes elldtasban részesiltem/nem részesiltem (kérjiik megjeldini). Az elszamolasban valdtlan
adatok kozlése fegyelmi, illetéleg bilintet6jogi eljarast von maga utén.

Budapest, 20.......cccoeinininnnnn.

Kikuldott alairasa

A kikildetésben eltoltott id6 sziikségességét, a feladat elvégzését, valamint az Utijelentés leadasat igazolom:

Budapest, 20.........ccceenvnnnnn..

Elrendel6 alairasa
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3. melléklet a 36/2011. (V. 8.) NFM utasitdshoz

Nyilatkozat a Tandcs téritéses Glésein vald részvételrdl

Kiklldott neve:

Kiklldott szervezeti egysége:

Tandcsi Ulés pontos megnevezése
magyarul és angolul:

Az Ulés helyszine:

Az (lés pontos datuma:

Kikiildé tarca megnevezése:

Budapest, (datum)
Kiklldott aldirdsa

4. melléklet a 36/2011. (V. 8.) NFM utasitdshoz

Utijelentés

A kikUldott szervezeti egysége:

A kikiildott neve és elérhetdsége:

Kapja: elrendel6 vezetd

Protokoll és Utazasszervezési Féosztaly

Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly/Eurdpai Unids Féosztaly

1. |A kiklldetés témaja, illetve célja:

2. [ldépont, helyszin, résztvevdk kore,
fogado intézmény neve:

3. |El6zmények:

4. |Magyar hozzaszolas, dllasfoglalas
(a targyaldson megtérgyalt témdak,
allaspontok):

Meghozott dontés, elért eredmény:

Tovabbi lépések, javaslatok:

Egyéb:

Mellékletek (Pl. napirend):
A kiktldetés hozadéka:*

0 N o

(datum)

kiklldetést elrendel6 alairasa kikldott alairasa

* A KEHI altal meghatérozott kategoridk szerint: 1 = Nemzetkozi szerz6dés; 2 = Egyéb kétoldalu szerz6dés, megallapodas; 3 = Konyv, folydirat, egyéb
publikécio, oktatés; 4 = Vizsga, szakképesités megszerzése, ismeretek tovabbadasa; 5 = Jelentéskészités; 6 = Nemzetkozi szervezetben valo képviselet
megszerzése; 7 = Kilfoldon él6 magyarok érdekérvényesitése; 8 = Szakmai alapfeladattal kapcsolatos érdekérvényesités; 9 = Egyéb.
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A nemzeti fejlesztési miniszter 37/2011. (VII. 8.) NFM utasitasa
a vagyonnyilatkozat-tételrol

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. CLII. torvény 11. § (6) bekezdése alapjan a Nemzeti Fejlesztési
Minisztériumban a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos szabalyokrol a kdvetkezé utasitast adom ki.

1.8

2.8

3.8

4.8

—_~ o~ o~
w N =
= = -

Az utasitds célja

Jelen utasitds célja, hogy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé 2007. CLII. tdrvényben
(a tovébbiakban: Torvény), valamint a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekil adatok nyilvdnosségardl széld
1992. évi LXIIl. térvényben foglaltaknak megfeleléen a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumban (a tovabbiakban:
Minisztérium) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség eljarasi rendjét,
valamint a vagyonnyilatkozatok kezelésével, 6rzésével, tovabba az azokban foglalt személyes adatok védelmével
kapcsolatos legfontosabb szabalyokat rogzitse.

Az utasitds hatdlya

Jelen utasitas targyi hatélya a kdovetkezd személyek altal a Minisztériumnal megtett vagyonnyilatkozatokra terjed ki:

a) a Minisztériumban éllami vezetdi, kormany-tisztviselSi jogviszonyt betdltd, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
személyek, valamint

b) a nemzeti fejlesztési miniszter (a tovabbiakban: miniszter) felligyelete, vagy irdnyitdsa ala tartozé koltségvetési
szervek azon vezetdi, akik tekintetében a miniszter gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

Jelen utasitas személyi hatalya az (1) bekezdés a)-b) pontjaiban meghatarozott személyekre (a tovabbiakban egyiitt:

Kotelezett) terjed ki.

A miniszter tulajdonosi jogkorébe tartozé gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviselGi és felligyelSbizottsagi tagjai

vonatkozasaban a jelen utasitdsban rogzitettek alkalmazasardl tulajdonosi hatérozat rendelkezik.

A kotelezettek kére

A Minisztériumban vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett munkakoroket jelen utasitds 1. melléklete tartalmazza.

A 2.§ (1) bekezdés b) pontban rogzitett vezetdk felsorolasat jelen utasitas 2. melléklete tartalmazza.

Az (1) és (2) bekezdésben foglaltakon tulmenden vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek a Torvény 3. §-dban
meghatarozott személyek is.

T6bb jogcimen fenndllé vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség teljesitése

Amennyiben ugyanaz a személy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré jogviszonya fenndllasa alatt a
Torvény 5.8 (1) bekezdés c) pontjara figyelemmel a tadrgyévben tébb jogcimen is vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett,
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének csak egyszer koteles eleget tenni.

Amennyiben ugyanaz a személy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré jogviszonya fenndlldsa alatt tobb
jogcimen is vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett olyan mdédon, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
esedékessége a Torvény 5. § (1) bekezdés ) pontja alapjan jogcimenként eltérd, a rovidebb esedékességi idd
figyelembevétele mellett kdteles vagyonnyilatkozatot tenni.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony létesitése esetén — a Torvény 5. § (3) bekezdésében
meghatarozott kivétellel — a vagyonnyilatkozatot a Kotelezett jogviszonyonként kiilon-kiilon koteles megtenni a
Torvény 5. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott hataridében.
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5.8

6.8

7.8

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré jogviszony megsziinése esetén — a Torvény 5. § (4) bekezdésében
meghatarozott kivétellel — a vagyonnyilatkozatot a Kotelezett jogviszonyonként kiilon-kiilon koteles megtenni a
Torvény 5. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott hataridében.

A Kotelezett az (1) és (2) bekezdésben, a Torvény 5. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott esetekben, tovabba,
amennyiben kilon jogszabaly alapjan is vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége
teljesitését a vagyonnyilatkozat atvételét igazolo okirat masolatdanak bemutataséval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség esedékessége

A Kotelezett vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a Torvény 5. §-aban rogzitett esedékességgel koteles eleget
tenni.

A Torvény 3. § (1) bekezdés b) és c) pontja alapjan kotelezett munkatarsakrél a féosztalyok vezetéi altal minden év
marcius 31-ig megadott tdjékoztatds alapjan a Humanpolitikai Féosztaly nyilvantartast vezet, amely a kovetkezé
adatokat tartalmazza:

a) amunkatars neve,

b) munkakdre és beosztasa,

c) avagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség esedékességi ideje,

d) akovetkezé vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésének hatarideje.

A vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség teljesitésének eljdrdsi szabdlyai

Az 6rzésért felelés jogait és kotelezettségeit a Humanpolitikai Féosztaly vezetdje vagy az éltala irdsban kijelolt

kormdnytisztviselé gyakorolja (a tovabbiakban: 6rzésért felelés személy). A Torvény 14. § (1) bekezdése szerinti

eljarasban a Torvény 7. § a) pontja szerinti 6rzésért felelés a kdzigazgatasi allamtitkar, a Torvény 7. § b) pontja szerinti

Orzésért felel6s a miniszter.

Az 6rzésért felelés személy feladatai végrehajtasa soran a hataridoket ugy koteles meghatérozni, hogy a Kotelezett

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a Torvény szerinti hataridében eleget tudjon tenni.

Az 6rzésért felel6s személy a Kotelezettet vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségérdl a Torvény 8. § (4) bekezdésében

rogzitett hataridében koteles értesiteni, tovabba a vagyonnyilatkozatot nyilvantartasi szammal ellatni.

A (3) bekezdés szerinti értesitésnek tartalmazni kell a Térvény 8. § (5) bekezdésében meghatarozottakat.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi szamanak generélasa az aldbbiak szerint torténik:

a) aminisztérium kormanytisztvisel&i részére a személyligyi nyilvantarté rendszer altal generalt azonosité szam,

b) K:Koltségvetési Intézmények = K/évszam/nyilvantartasi szam,

c) T:Gazdasagi Tarsasagok = T/évszam/nyilvantartdsi szam,

d) Jegyzékonyv alapjan a jogeléd minisztériumoktdl atvett, a targyévben tett nyilatkozatok sajat szama mellé a
személyligyi nyilvantarté rendszer altal generalt azonositd szam.

A Kotelezett részére atadott vagyonnyilatkozat nyilvantartasara szolgalé azonosité szam az adott vagyonnyilatkozat

vonatkozdsaban a kotelezettség keletkezésétdl a megszlinéséig nem valtozik.

A Kotelezett a vagyonnyilatkozatot a Térvény 11. §-dban meghatarozott formai kdvetelményeknek megfelelen adja

at a részére atadott értesité levélben megjelolt 6rzésért felelds személy részére.

Az 6rzésért felelés személy az atvétellel egyidejiileg a 3. melléklet ,A” vagy ,B" részében meghatéarozott tartalommal

igazolast ad ki a vagyonnyilatkozat atvételérdl, attdl fliggden, hogy a Kotelezett jogviszonyanak megsziinésére

tekintettel tett-e vagyonnyilatkozatot, vagy sem.

Eljdrds a vagyonnyilatkozat-tétel megtagaddsa esetén

A vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség megtagadasa, nem teljesitése esetén az 6rzésért felelés személy a Térvény
9. és 10. §-dban meghatérozottak szerint jar el.
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8.8

9.8

10.§

M

Eljdrds a vagyonnyilatkozatok visszaaddsa esetén

Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a Kotelezett Uj vagyonnyilatkozatot tett, a
vagyonnyilatkozat Minisztériumnal 6rzott példanyanak visszaadasa soran az 6rzésért felelés személy a Torvény
12. §-4ban meghatérozottak szerint jar el.

Amennyiben a Kotelezett irdsbeli kozlése alapjan személyes atvételre nincs lehetdség, részére a vagyonnyilatkozatokat
postai kiildeményként tértivevénnyel kell megkildeni.

Amennyiben a nyilatkozatok sem személyesen, sem meghatalmazott Utjan, sem postai iton nem voltak kézbesithetdk,
a kézbesités megkisérlésétdl szamitott 15. napot kovetd 30 napon belll - jegyzékonyv felvétele mellett — az iratokat
az Orzésért felelés személy megsemmisiti.

A vagyonnyilatkozatok érzése, kezelése

Az 6rzésért felelés személy a vagyonnyilatkozatokat tartalmazo zart boritékokat és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras sordn keletkezett Osszes iratot az egyéb iratoktdl elkilonitetten és egyittesen, erre kijeldlt zart helyen
Kotelezettenként kiilon iratgy(jtében 6rzi.

Az iratgyUjtében az 6rzésért felelés személy a kdvetkezé dokumentumokat helyezi el:

a) aKotelezett részére - a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esedékességérdl, szo16 - értesitd levél masolata,
b) avagyonnyilatkozatot tartalmazé zart boriték,

c) avagyonnyilatkozat atvételérél sz616 igazolas,

d) a4.§(5) bekezdés szerinti igazold irat masolata.

Az brzésért felel6s személy felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot csak a vagyongyarapodasi vizsgélat sordn és csak az
annak lefolytatasara jogosult személy ismerhesse meg.

Zdrd rendelkezések
Az utasitas a kozzétételét kovet6 napon Iép hatalyba.

Az utasitas hatalybalépésével a vagyonnyilatkozat-tételrdl sz6l6 1/2008. KHEM szabdlyzat érvényét veszti.

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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1. melléklet a 37/2011. (VII. 8.) NFM utasitdshoz

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok

1. kdzigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar
2. a politikai tanacsadé és fétanacsado, vagy miniszteri tanacsado vagy fétanacsado
3. a vezetdi megbizassal rendelkezé korméanytisztviseld
4. aki jogszabaly alapjan ,C" tipusi nemzetbiztonsagi ellendrzésre koteles fontos és bizalmas munkakort tolt be
5. a jogi referens, jogi el6ad6, vagy jogtandcsos munkakort betdlté személy
6. a vagyongazdalkodasi, vagy vagyonjogi referens munkakort betolté személy
7. a tdmogataspolitikai referens munkakort betdlté személy
8. a belso ellenér munkakort betoltd személy
9. a kontrollingreferens munkakort betolté személy

10. a gazdasagi és tervezési referens munkakort betolté személy

11. a kdzbeszerzési referens munkakort betoltdé személy

12. a pénzugyi referens munkakort betdlté személy

13. a tervezb-elemzd kontroller munkakort betoltd személy

14. a titkosligyirat-kezel6 munkakort betolté személy

15. a szamviteli referens munkakort betolté személy

16. az infrastrukturafinanszirozasi referens munkakort betolté személy

17. a biztonsagi vezeté munkakort betolté személy

18. a programreferens munkakort betolté személy

19. a szabdlyozasi referens munkakért betoltd személy

20. a kdrnyezetvédelmi referens munkakort betdltd személy

21. a PPP-referens munkakért betolté személy

22.a TENT-T-koordindtor munkakort betoltd személy

2. melléklet a 37/2011. (VII. 8.) NFM utasitdshoz

A nemzeti fejlesztési miniszter felligyelete vagy irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szervek
azon vezetdi, akik tekintetében a miniszter gyakorolja a munkaltatéi jogokat

. Magyar Energia Hivatal

. Orszagos Atomenergia Hivatal

. Kozlekedésbiztonsagi Szervezet

. Nemzeti Kézlekedési Hat6sag

. Kozlekedésfejlesztési Koordinacids Kozpont

. Magyar Banyészati és Foéldtani Hivatal

.MAV Kérhaz és Rendel&intézet Szolnok

. Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkség
9. Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag

10. Kornyezetvédelmi Fejlesztési lgazgatdsig

11. Nemzeti Fejlesztési Ugyndkség

0 N O UL WN =

12. Nemzeti Informdcids Infrastruktura Fejlesztési Igazgatosag
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3. melléklet a 37/2011. (V. 8.) NFM utasitdshoz

JA” rész

ATVETELI ELISMERVENY

a vagyonnyilatkozat atvételérdl
Név:
Lakcim:
Munkakdr/Tisztség:
Nyilvantartdsi szam:
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIIL térvény 3. §-a alapjan igazolom, hogy a fent
nevezett személy a mai napon vagyonnyilatkozatat zért boritékban benyujtotta, amelyet dtvettem.

Egyidejllegaz............. BVi, i szdmu vagyonnyilatkozatot a fent nevezett személy részére visszaadtam.

Budapest, 20...... Vv ho...... nap

Orzésért felelés személy kotelezett

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 pld. kotelezett
1 pld. irattar
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,B” rész

NYILATKOZAT
a zar6 vagyonnyilatkozat atvételérdl

Név:

Lakcim:

Munkakor/Tisztség:

Nyilvantartdsi szam:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. térvény 5. § (1) bekezdés b) pontja alapjan
igazolom, hogy a fent nevezett személy benyujtotta zard vagyonnyilatkozatat, amelyet a Térvény 12. § (3) bekezdése
alapjan 3 év meg0rzésre atvettem.

TAJEKOZTATO

A 3 év leteltét kdvetéen a vagyonnyilatkozatok a vagyonnyilatkozat &rzéséért felel6snél személyesen atvehetdk.
Amennyiben a Kotelezett irdsbeli kozlése alapjan személyes atvételre nincs lehetdség, részére a vagyonnyilatkozatokat
postai kiildeményként tértivevénnyel kell megkuldeni.

Ha a nyilatkozatok sem személyesen, sem meghatalmazott Utjdn, sem postai Uton nem voltak kézbesitheték,
a kézbesités megkisérlésétdl szamitott 15. napot kdvets 30 napon beliil - jegyzékonyv felvétele mellett — az iratokat az
6rzésért felel6s személy megsemmisiti.

Budapest, 20...... BV i ho...... nap

Orzésért felelés személy kotelezett

Késziilt: 2 példanyban
Kapja: 1 pld. kotelezett
1 pld. irattar
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A vidékfejlesztési miniszter 12/2011. (VII. 8.) VM utasitasa
az Orszagos Meteorolégiai Szolgalat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasaroél

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasérol sz6l6 2010. évi XLIII. torvény
73. 8-édnak (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva a kévetkezé utasitast adom ki:

1. Az Orszagos Meteoroldgiai Szolgdlat szervezetét és miikodésének rendjét meghatdrozé Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatot jelen utasitas mellékleteként kiadom.

2. Jelen utasitas kozzététele napjan 1ép hatélyba, ezzel egyidejlleg hatdlyat veszti az Orszdgos Meteoroldgiai Szolgalat
Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatdnak kiadasarol sz616 15/20009. (X. 9.) KvWM utasités.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
vidékfejlesztési miniszter

Melléklet a 12/2011. (VII. 8.) VM utasitdshoz
AZ ORSZAGOS METEOROLOGIAI SZOLGALAT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Orszagos Meteoroldgiai Szolgélat (a tovabbiakban: OMSZ) a vidékfejlesztési miniszter altal irdnyitott kdzponti
hivatal, 6nalléan miikodé és gazdalkodd kozponti koltségvetési szerv.

2. Az OMSZ létrehozésardl rendelkezé okirat, illetve jogszabdly:
2.1. jogeléd allami intézetet létrehozo: |. Ferenc Jozsef osztrak csaszar és magyar kirdly altal kiadott létesitd okirat,
megjelent a Budapesti K6zlony 1870. majus 3-ai szdmdéban.
2.2. az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalatot létrehozd: 1/1970. (V1. 11.) OMFB szdmu rendelet.

3. Modosité alapité okiratok szama és kelte:
JKH-228/1/2008.; 2009. januar 13.
JKH-86/8/2009.; 2009. junius 15.
XX/1130/8/2010.; 2010. november 22.

4. Az OMSZ torzskdnyvi azonositd szama: 311762

5. Az OMSZ alaptevékenysége:
5.1. a nemzetkdzi kotelezettségekkel 6sszhangban foldfelszini, magaslégkori és tavérzékelési — altaldnos és egyéb
szakirdnyu - meteoroldgiai és hattér levegbészennyezettségi mérd, észleld, tavkozlési és adatfeldolgozod rendszert
Uzemeltet, tart fenn és fejleszt,
5.2. a mérések és észlelések alapjan adatokat gydjt, feldolgoz, valamint nemzetkdzi megaéllapodasai alapjan mért és
észlelt adatokat nemzetkdzi szervezeteknek atad, azoktdl atvesz, cserél (a tovabbiakban egyitt: meteoroldgiai
alapadat),
5.3. a meteoroldgiai alapadatokat rendszerezve, meteoroldgiai adatbazisban (a tovabbiakban: meteorolégiai
adatbazis) tarolja és archivalja,
5.4. a meteoroldgiai alapadatokbdl, valamint a nemzetkézi megallapodéasok alapjan atvett adatokbdl, szamitasokbol
és elemzésekbdl - ideértve a klimatologiai tevékenységet is — tovabbi szamitdsokat, elemzéseket és meteoroldgiai
elérejelzéseket készit, illetve ezeket nemzetkdzi megallapodasok alapjan nemzetkdzi szervezeteknek dtadja, azoktdl
atveszi, cseréli,
5.5. a szamitasok és elemzések alapjan a meteoroldgiai folyamatokrdl, igy kiléndsen a szélséséges iddjarasi
helyzetekrdl, a fébb éghajlati tényezokrdl évente, a targyévet kovetd év marcius 31-ig a miniszter részére jelentést
készit,
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5.6. hivatalbol és haladéktalanul meteoroldgiai alapadatokat atad, meteorolégiai alapadatok alapjan végzett
szamitasokat, elemzéseket, meteoroldgiai elérejelzéseket nyujt a lakossag és az intézkedésre feljogositott szervek
részére, igy kiilonosen

5.6.1. az élet-, egészség- és vagyonvédelmi,

5.6.2. a katasztréfavédelmi,

5.6.3. a mezbégazdasdgot, a vizgazdalkodast, a vizkarelhdritast érinté intézkedések meghozataldhoz a szélséséges
meteoroldgiai jelenség, folyamat okozta veszélyhelyzet, kdrnyezeti katasztréfa, illetve az ipari, nukledris baleset
megelézése, elhdritdsa, bekovetkezésiik esetén azok megsziintetése, felszamoldsa érdekében,

5.7.rendszeres tajékoztatast nyujt az interneten keresztiil a legfontosabb meteoroldgiai alapadatokrol és azok alapjan
készitett rovid, kozép- és hosszu tavu meteoroldgiai eldrejelzésekrol,

5.8.az liveghézhatasu gazok kibocsatdsaval kapcsolatos adatszolgaltatasrol sz6l6 jogszabdly szerinti hatdsagi jogkort
gyakorol,

5.9. elldtja a LevegOltisztasag-védelmi Referencia Kozpont miikddtetéjeként az Orszdgos Légszennyezettségi
Méréhalozat mindségiranyitdsi, mérokésziilék tipus alkalmasségi fellilvizsgélati, valamint adatkdzponti feladatait,
5.10. el6késziti a nemzetkozi szerz6désekbdl eredé jelentéstételi kdtelezettségek teljesitése érdekében a kdrnyezeti
levegé minéségének allapotara vonatkozo adatokat, valamint az ilyen jellegU kotelezettségek teljesitése érdekében
Iégszennyezé anyagokra vonatkozé emisszios leltart készit és vezet,

5.11. mUkodteti és fenntartja a Meteoroldgiai Muzealis SzakgyUjteményt,

5.12. ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal.

Alaptevékenység szakfeladatszdma és megnevezése:

Alaptevékenysége(ek) az allamhaztartasi szakfeladatok rendjérél szold 8/2010. (IX. 10.) NGM tajékoztatd szerinti
dllamhéztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

749020 Meteoroldgiai szolgéltatas

Allamhéaztartasi szakagazati besorolas:

749050 Mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudomanyos, m(iszaki tevékenység

6. Vallalkozasi tevékenység:

Az OMSZ szabad kapacitdsainak hasznositdsa érdekében, az dllamhaztartasrél sz6lé 1992. évi XXXVIII. térvény
(atovabbiakban: Aht.) 92.§ (1) bekezdés b) pontjéaban foglaltak szerint vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti
az alapité okiratban meghatérozott alaptevékenységét és ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését.
Alapfeladatainak ellatdsat nem veszélyeztetve kérelem alapjan és ellenérték fejében alaptevékenységétdl eltérd,
rendszeres haszonszerzés céljabol, tdmogatason kiviili forrasbdl, mas jogi személy vagy természetes személy szdméra,
nem kotelezéen végzett szolgaltatd tevékenységet (vallalkozasi tevékenységet) azzal a feltétellel végezhet, ha a
véllalkozasi tevékenységbdl szarmazd kiadadsok egylittes Osszege nem haladja meg a ténylegesen teljesitett
0sszkiadasok 20%-at, melynek soran

— azegyéni kérésnek megfelel6en adatokat gyUjt, elemzéseket, szamitdsokat készit, illetve

- a meteorolégiai tevékenységgel kapcsolatos egyéb szolgéltatasokat nyuijt.

A villalkozasbdl szarmazé bevételeket és a vallalkozasi tevékenység kiadasait az alaptevékenységektdl elkiilonitetten
kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.

. Az 5. pontban megjeldlt feladatok forrasa a koltségvetési eléiranyzat, az elSirdnyzat-felhasznalasi keretszdmla szama:

10032000-01711600

. Azalaptevékenységet meghatarozé jogszabaly: az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalatrél sz616 277/2005. (XII. 20.) Korm.

rendelet.

. Az OMSZ telephelyei:

OMSZ Kbézpont, 1024 Budapest, Kitaibel Pal u. 1.
Marczell Gyorgy Féobszervatérium, 1181 Budapest, Gilice tér 39.
Levegotisztasag-védelmi Referencia K6zpont, 1113 Budapest, Aga u. 4.

Meteoroldgiai allomasok:
Siéfoki Vihar-el6rejelz6 Obszervatérium, 8600 Siofok, Vitorlas u. 17.

Eszak-magyarorszagi Regionalis Kézpont, 3524 Miskolc, Pattantyds Abraham u. 4.
Eszak-alféldi Regionalis Kdzpont, 4030 Debrecen, Repilétér, Mikepércsi ut
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10.

11.

12.

Dél-alfoldi Regiondlis Kézpont, 6700 Szeged, Bajai ut 11.
Dél-dunantuli Regionalis Kézpont, 7666 Pécs-Pogany, Repll6tér

Békéscsabai Meteoroldgiai Allomas, 5600 Békéscsaba, Repiilétér

Egri Meteorolégiai Allomas, 3300 Eger, Lednyka Ut 6-8.

Gyé&r-péri Meteoroldgiai Allomas, 9099 Pér, Replil6tér

Kékestetdi Meteoroldgiai Allomas, 3221 Kékestetd, Matrai Gyégyintézet
Paksi Meteorolégiai Alloméas, 7031 Paks, PA Zrt. déli bejaro

Rabagyarmati Meteoroldgiai Allomas, 9961 Rabagyarmat, Varos Gt 10.
Sarmelléki Meteoroldgiai Allomas, 8391 Sarmellék, Repil&tér
Szombathelyi Meteorolégiai Allomas, 9700 Szombathely, Komaromi u. 34.

Radaralloméasok:

Budapesti radarallomas, 1181 Budapest, Gilice tér 39.
Napkori radarallomas, 4552 Napkor, Varadi kert.
Pogényvari radarallomds, Didskal-Alsépogéanyvar

Az OMSZ vagyonkezelésében |év6 ingatlanon Iévé automata meteoroldgiai allomasok:
K-pusztai méréallomas, Kecskemét kozelében

Gyéri Meteoroldgiai Allomas, 9020 Gyér, Pesti Ut 14.

Nagykanizsai Meteorolégiai Allomas, 8800 Nagykanizsa, Camping u.

Soproni Meteoroldgiai Allomas, 9400 Sopron, Kuruc krt. 6.

Egyéb megfigyeléallomas-halézatok:
automata meteoroldgiai dllomasok,
hagyomanyos klimadllomasok,
hattérszennyezettség méré allomasok,
gammadodzis-teljesitmény mérd allomasok,
automata aerosolminta-vevé allomasok,
csapadékmérd allomasok

Il. Fejezet
A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

A Szervezeti és M(kodési Szabdlyzat (a tovébbiakban: SzMSz) hatélya kiterjed az OMSZ valamennyi szervezeti
egységére.

I1l. Fejezet
AZ OMSZ VEZETOINEK FELADAT- ES HATASKORE

Az elnék

Az OMSZ élén elndk &ll, aki

11.1. biztositja az OMSZ jogszerl mukodési rendjét, felelés az OMSZ szakmai m(ikodéséért és gazdalkodasaért,
a meteoroldgiai adatbazis folyamatos karbantartasaért, védelméért és biztonsadgos megbrzéséért, tovabba

11.2.a térvényben, illetve az OMSZ jogallasarol, valamint dltaldnos feladat- és hataskorérdl sz6l6 kulon jogszabalyban
eldirtak szerint jar el a nemzetkozi tarcaegyezmények kotése, az érintett nemzetkdzi szervezetekben valé képviselet
terén, illetve gondoskodik a nemzetkdzi szervezetek OMSZ-t érint6 hatarozatainak végrehajtasardl,

11.3. k6zremUikodik az orszagos nukledrisbaleset-elharitasi rendszer tevékenységében.

Az elndk személyes hataskorben jar el

12.1. az OMSZ éltaldnos iranyitasat és barmely iranyu tevékenységének egészét,

12.2. az OMSZ nemzetkézi kapcsolattartasat érinté atfogd jelentéségui igyekben.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

Az elndk kodzvetlen iranyitasa és ellendrzése ala tartoznak az OMSZ egészének miikddésére kihatd, valamint az elnoki
tevékenységet segité feladatok, azaz:

13.1. a human eréforras tervezése;

13.2. jogi tevékenység;

13.3. belsé ellendrzési feladatok;

13.4. a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzési (FEUVE) rendszer mikodtetése, fejlesztése,
ellenérzési nyomvonal kialakitdsa, kockazatelemzés készitése;

ellenérzése;

13.6. a munkavédelem és tlizvédelem;

13.7.a min6ségligyi tevékenység.

Az elnok felugyeli

14.1. az éghajlati és levegbkornyezeti,

14.2. a gazdalkodasi,

14.3. a megfigyelési,

14.4. az informatikai és mddszertani, valamint,

14.5. az el6rejelzési

feladatokat.

Az elndk gyakorolja mindazokat a munkaltatoi jogokat, amelyeket a kormanytisztvisel6k jogallasarol sz616 2010. évi
LVIIL. torvény, a koztisztvisel6k jogalldsarol szélé 1992. évi XXIIl. torvény (a tovabbiakban: Ktv.), a Munka
Torvénykonyveérdl sz6lé 1992. évi XXII. térvény (a tovabbiakban: Mt.), illetve egyéb jogszabaly a hivatali szervezet
vezet6jének a hataskorébe utal.

Az elndk hatdskorét, vagy hatdskorének egy részét — az utdlagos beszdmolasi kotelezettség fenntartdsa mellett —
atruhazhatja, kivéve azokat a hataskoroket, amelyekben az intézkedési jogosultsdgot jogszabaly vagy az irdnyitast
ellatoé miniszter (a tovabbiakban: miniszter) utasitasa kizarélagosan a személyes hataskorébe utal.

Az elndk az igydontdi és intézkedési jogkort, az OMSZ-t érint6 barmely Gigyben, az ligy barmely szakaszaban magahoz
vonhatja; barmely szervezeti egység vezetdjét vagy munkatdrsat — az SzMSz-ben meghatarozott feladatkorétél
eltéréen is - kijelolheti az altala megjelolt feladat elvégzésére, tovabba - a jogszabalyok keretei kozott — az lgy
intézésének modjara is utasitast adhat.

A helyettesitési rend

A gazdasagi vezet6 egyben a gazdasdgi elndkhelyettes, aki az elndkot tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén
gazdasagi és pénziligyi feladatok tekintetében teljes jogkorrel, szakmai kérdések tekintetében pedig az illetékes
féosztalyvezetd véleményének kikérésével helyettesiti.

Az elndkhelyettes az eIndki hatdskdrben torténd dontéseikrdl a visszatéré elndkot irdsban tajékoztatja.

Az elndkhelyettes egyidejlileg f6osztalyvezetoként elldtja az alarendelt féosztaly felligyeletét.

A gazdasdgi eln6khelyettes

A Gazdaségi Féosztélyt felligyeli és irdnyitja, amelyhez tartozé f6 szakmai feladatok:

21.1. a gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli, illetmény-szamfejtési, munkaligyi feladatok;

21.2. éves koltségvetési terv, éves, féléves koltségvetési beszamold készitése;

21.3. az OMSZ-re vonatkozd adok, jarulékok nyilvantartasanak vezetése, bevallasa;

21.4. beruhazasi és felujitasi feladatok koordinalasa, esetenkénti bonyolitasa;

21.5. adatszolgaltatds nyujtasa az illetékes allami és kdzigazgatdsi szerveknek;

21.6. éghajlati feldolgozasok, adatszolgaltatdsok biztositasa;

21.7. az adatarchivum fenntartésa, az éghajlati adatok ellenérzése, az éghajlati adatok rogzitése;
21.8. szolgaltatasokkal kapcsolatos drajanlatok, szerz6dések készitése;

21.9. OMSZ TV studidja mikddtetése.

A gazdasagi elnokhelyettest (a tovabbiakban: elndkhelyettes) tavollétében a fosztalyt érintd ligyekben a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly vezetdje helyettesiti.
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23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

A f6osztdlyvezeté

A féosztélyvezet6 irdnyitja, szervezi és ellendrzi a vezetése alatt allé féosztaly tevékenységét; intézkedik a féosztaly
feladatkorébe tartozo, valamint a személyes hataskorébe utalt tigyekben.

Felel6s a féosztaly tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes munkavégzéshez
szlikséges tdjékoztatasért, a fbéosztly lgykorébe tartozé feladatok ellatdsdnak jogszerliségéért és szakmai
szinvonalaért, az elSirt hatarid6k megtartasaért.

Megilleti az intézkedés joga a felligyelete alatt all6 féosztaly feladatkorébe tartozé minden olyan tigyben, amely nem
tartozik az elnok, illetve az elndkhelyettes hataskorébe.

Intézkedést koteles kezdeményezni az iranyitasat ellatd vezetonél a feladatellatast veszélyeztetd korlilmény észlelése
esetén.

Felel6s az altala irdnyitott szervezeti egységek munkatarsai munkakori leirdsdnak elkészitéséért.

A féosztalyvezet6t akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az altala irdsban megbizott osztalyvezetd helyettesiti.

Az osztdlyvezetd

Az osztélyvezetd vezeti a jogszabdlyokban és az dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeiben meghatarozottak, illetéleg a
féosztalyvezetd, vagy felettes vezetdjének utasitasa szerint osztdlyanak munkajat.

Intézkedik az osztaly ligykorébe tartozé feladatok folyamatos végrehajtasa érdekében, munkakapcsolatot tart az
osztaly igykorének megfeleld tevékenységet végzé szervekkel.

Felel6s az osztaly feladatainak jogszerd, a szakmai kdvetelményeknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért.
Az osztalyvezetdt akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a féosztélyvezetd (illetve felettes vezetdje) éltal irdsban
megbizott masik osztalyvezetd, vagy az osztalyvezetd altal kijelolt kdztisztvisel6 helyettesiti.

AZ OMSZ NEM VEZETO BEOSZTASU MUNKATARSAINAK FELADATKORE
4.1. Az ligyintézé

Az osztalyvezeté az ligyeket altaldban az Gigydonté kormanytisztviselSre (a tovabbiakban: ligyintézé) megallapitott
munkakari leirdsnak megfeleléen adja ki (szignélja), de irdnyitasi terlletén ettdl eltérhet.

33.1. az ligyintéz6 ellatja a munkakori leirasaban szerepl, valamint azokat a munkakoérével 6sszefliggé feladatokat,
amelyeknek végzésével vezetbje megbizta.

33.2. feladatait a jogszabalyokban és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen, hatédridében kell teljesitenie.

33.3. jogosult és koteles intézkedést kezdeményezni munkavégzését akadalyozé koriilmény esetén vezetdjénél.

Az Ugyintézét akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a munkakari leirasaban megjeldlt, ennek hidnyaban a kozvetlen
felettese altal kijeldlt masik Ggyintéz6 helyettesiti.

Az ligykezel6

Az Ugykezel6, a munkakori leirdsdban megdllapitott, illetve a kozvetlen vezetéje altal kiadott feladatokat a kapott
utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabalyok és lgyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval
végzi.

A munkajogviszonyban foglalkoztatott munkatdrsak

A munkajogviszonyban foglalkoztatott munkatarsakra az Mt. szabdlyai az irdnyadok, kiilonds tekintettel a kdzigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallaldkra vonatkozo eltéré rendelkezésekre.
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

IV. Fejezet
MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

A munkaltatéi jogok gyakorldsara a kormanytisztvisel6k jogallasardl szolé 2010. évi LVIII. torvény, a Ktv., az Mt.,
az OMSZ kozszolgdélati szabalyzata, illetve kiilon jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

V. Fejezet
AZ UGYINTEZES FOBB SZABALYAI

Tdjékoztatdsi felelGsség

Az OMSZ barmely vezetéje koteles az irdnyitasa ald tartozé munkatérsakat rendszeresen tajékoztatni a feladataik
elldtasahoz sziikséges dontésekrdl, tovabba az egyes konkrét ligyek és feladatok megoldasahoz sziikséges tényekrol,
elvekrél és dontésekrol.

A munkatdrsak haladéktalanul kotelesek tajékoztatni vezetéjiiket, amennyiben munkajuk soran szakmai vagy kozéleti
szempontbdl érzékeny tigyben érkezik hozzéjuk megkeresés, illetve ilyen Gigyben intézkedést kell tennitik.

A kdzvélemény hirkozl6 eszkdzok és szervek Utjan torténd téjékoztatasat az elndk irdnyitja.

A szakmai kérdésekben val6 nyilatkozattétel, illetleg sajtoszereplés rendjét a vidékfejlesztési miniszter 8/2010.
(IX. 30.) VM utasitasa, valamint az Orszadgos Meteoroldgiai Szolgalat kommunikaciés szabalyzatanak kiadasarol sz6lé
3/2011. (I. 6.) OMSZ utasitas hatarozza meg.

A nyilatkozo felel6s nyilatkozata tartalmaért és szinvonaldaért.

Felel6sség az ligyintézés szinvonaldért és az ligyintézési hatdrid6k megtartdsdért

A megbizott vezet6 vagy Ugyintéz6 koteles az ligy elintézése érdekében a jogszabalyok, szakmai kovetelmények,
mindségbiztositasi eléirdsok, a belsé szabalyzatokban eléirt dltaldnos eléirdsok megtartdsaval, az érdekelt szervezeti
egységekkel, vezetkkel, igyintézékkel egylittmiikodve, az el6irt hatdridében a sziikséges intézkedéseket megtenni.
Az ligyintézés szinvonaldért és a hatarid6k megtartdsdért az tgy elintézésével megbizott személy jogszabdlyban
megéllapitott felel6sséggel tartozik.

Az Uigyintézés szakmai kovetelményeit, beleértve az ligyiratok kezelését, az allamtitok és szolgalati titok megdrzését,
az adatvédelem és a kozérdekl adatok nyilvdnossdganak biztositdsat jogszabdlyok, valamint utasitdsok és
szabdlyzatok tartalmazzék.

A kiadmdnyozds rendje

Az gy érdemi elintézésének befejezéseként, az arra jogosult vezet6 rendelkezik az elintézést tartalmazé lgyirat
tervezetének kiadasarol (kiadmanyozas), vagy az ligyirat végleges irattdrba helyezésérél.

Az Ugyirat kiadményozésra valé el6készitéséért, a torvényességi, szakmai vagy célszerliségi szempontoknak
megfelel6 kidolgozasaért, valamint a hataridében valé eléterjesztéséért az ligyintéz6 a felel6s.

Az ligy megfeleld elintézéséért az a vezetd felels, aki a tervezetet fellilvizsgalja, és azt kiadmanyozza, vagy alairasaval
latja el, és kiadmanyozasra az arra jogosulthoz terjeszti eld.

Az Ugyirat elkildését végzé ligyintézé vagy ligykezeld felelés azért, hogy csak kiadmanyozott tgyirat keriljon
elklldésre.

Kiadmdanyozasra jogosultak:

50.1. Az elnok kiadmanyozza az elndki utasitast.

50.2. Az elndk, illetve tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, a helyettesités rendjének megfelel feltételek szerint, az
elndkhelyettes kiadméanyozza

50.2.1. a felettes szervekhez eljuttatando elGterjesztést (jelentést),

50.2.2. az OrszaggyUilés és bizottsagai, a Kormany és bizottsdgai, a miniszterelndk, a partok, a tarsadalmi szervezetek
(egyesuletek), valamint az érdek-képviseleti szervek részére készitett (vezetdi jogkdrébdl adodd) okiratot.
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51.

52.
53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

50.3. Az elnokhelyettes és a féosztalyvezeték kiadmdanyozzak a vezetésiik alatt allo féosztaly ligykorébe tartozd
valamennyi, tovabba az elndk éltal hataskoriikbe utalt tigyben keletkezett iratokat.

50.4. Az osztalyvezetd kiadmanyozza a felliigyeletet gyakorlo vezetd altal hataskorébe utalt Ggyben keletkezett
iratokat.

VI. Fejezet
AZ OMSZ KEPVISELETE

Az OMSZ vagy egyéb éllami szerv és tarsadalmi szervezet rendezvényein az OMSZ-t az elndk képviseli, e hataskorét
azonban atruhdzhatja.

A képvisel6 felhatalmazasa korében, illetve a beosztasabol ered6 hatdskorében nyilvanithat véleményt.

A rendezvényen kialakult allaspontrdl, valamint az OMSZ képviseletében nyilvanitott allasfoglalasrél az illetékes
vezet6t tdjékoztatni kell.

Az OMSZ képviseletéhez a mas szerv altal létesitett bizottsdgban az elndk utdlagos hozzajarulasa sziikséges.

VIl. Fejezet
AZ OMSZ SZERVEZETI TAGOZODASA, AZ EGYES SZERVEZETI EGYSEGEK LETSZAMKERETE
ES FELADATAI

Az OMSZ tevékenységét a kovetkezd szervezeti tagozédasban latja el:
55.1. EInokség és az elndk ald rendelt osztaly

55.2. Gazdasagi Féosztély

55.3. Informatikai és Médszertani Féosztaly

55.4. Medfigyelési Féosztaly

55.5. Eghajlati és Levegékérnyezeti Féosztaly

55.6. El6rejelzési Féosztaly

Az OMSZ engedélyezett 8sszlétszdma 228 f6.

AZ ELNOK IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
Az elnGkség

Az EInoki Titkarsag segiti az elnokot

57.1. a FEUVE-rendszer, ellenérzési nyomvonal és kockédzatkezelés kialakitdsaban, mikodtetésében, fejlesztésében;
57.2. napi operativ tevékenysége ellatasaban.

Kozvetlenil az elndk ala rendelt belsé ellendr utjan ellatja a belsé ellendrzési feladatokat. Ellatja tovabba

58.1. az adatvédelmi, titokvédelmi és jogi feladatokat;

58.2. a mindségiranyitasi rendszerfelligyeletét, a folyamatos mikdodtetéssel kapcsolatos feladatokat, valamint a belsé
auditori rendszer irdnyitasat;

58.3. a munkavédelmi és a tlizvédelmi, tovabba

58.4. a humaneréforras-tervezési feladatokat.

Az elndk ald kdzvetleniil aldrendelt osztély: Nemzetkozi és Tudomanyos Kapcsolatok Osztalya.

A Gazdasdgi Féosztdly feladatkore

A Gazdasagi Féosztaly:

60.1. elkésziti az éves koltségvetési tervet, az éves, valamint féléves koltségvetési beszamoldt, negyedéves mérleget,
tovabba az el6irt adatszolgaltatasokat;

60.2. mikodteti és bonyolitja a pénziigyi tevékenységet, a hatélyos jogszabdlyok alapjan a szdmviteli rendszert;
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61.

62.

60.3. végzi:

60.3.1. az elSirdnyzat-felhasznalassal és el6iranyzat-mddositassal kapcsolatos feladatokat;

60.3.2. a palyazatok pénziligyi koordindlasat; nyilvantartasat;

60.3.3. az OMSZ-re vonatkozé adok, jarulékok nyilvantartasanak vezetését, bevallasat;

60.3.4. az OMSZ allami és (izleti tevékenységének kdzgazdasagi elemzését;

60.3.5. az OMSZ vagyongazdalkodasi feladatait;

60.4. elldtja az illetmény-szamfejtési, kozszolgalati, munkalgyi feladatokat;

60.5. mikodteti a kozponti iktatast;

60.6. koordinalja és esetenként végzi a feljitasi és beruhazasi feladatokat;

60.7. mlkodteti és Uzemelteti a kdzponti épuletet, valamint a Marczell Gyérgy Féobszervatériumot;

60.8. gondoskodik a vidéki allomasok éplileteinek érintésvédelmi, tlzvédelmi és villamvédelmi jegyzékdnyveinek
érvényességérdl;

60.9. kapcsolatot tart az illetékes kdzigazgatasi szervekkel;

60.10. éghajlati feldolgozasokat, adatszolgaltatasokat biztosit az Eghajlati és Levegékérnyezeti Féosztallyal
egylttmUikodve;

60.11. fenntartja az adatarchivumot, régziti és ellendrzi az éghajlati adatokat;

60.12. id6jaras-el6rejelzési szolgaltatdsokkal kapcsolatban arajanlatokat allit 0ssze, szerz6déseket készit;

60.13. Uzemelteti az OMSZ TV studiojat.

Az Informatikai és Mddszertani Féosztdly feladatkére

Az Informatikai és Mdédszertani Féosztaly:

61.1. biztositja az OMSZ muikodéséhez szlikséges informatikai és tavkozlési rendszer mindenkori izemképességét és
biztonsagat, a szakmai részlegek munkdjahoz sziikséges adatok és informaciok rendelkezésre allasat, az OMSZ
produktumok és megfigyelési adatok célba juttatdsat, kozzétételét;

61.2. gondoskodik a meteoroldgiai adatbazis fejlesztésérdl, a meteorolégiai adatok, produktumok fogadasardl,
61.3. a nemzetkozi el6irdsok és a felhaszndloi igények figyelembevételével fejleszti a tavkozlési és informatikai
komplexum hardver-, szoftverrendszerét;

61.4. izemelteti és a hatalyos informatikai stratégidnak megfeleléen, fejleszti az OMSZ IT-biztonsagi rendszerét;
61.5. fenntartja és fejleszti a rovid tava numerikus el6rejelz6 modelleket, feldolgozza a kozéptavu elbrejelzési
modellproduktumokat;

61.6. kidolgozza és fejleszti, valamint Gzemelteti az operativ el6rejelzé6 gyakorlatban haszndlt megjelenité és
interpretacios rendszereket;

61.7.fogadja a miiholdadatokat, elemzi és értékeli azokat, valamint elldtja a fejlesztési és kapcsolattartasi feladatokat;
61.8. bonyolitja a fenntartassal és fejlesztéssel 6sszefiiggd beszerzéseket, gondoskodik a miikddés soran felmerild
hibék javitasarol.

A Megfigyelési F6osztdly feladatkére

A Medfigyelési Féosztaly:

62.1. hagyomanyos eszkdzokkel foldfelszini méréseket végez (elsésorban az éghajlati megfigyel6halozat és a
csapadékmérd haldzat allomasain);

62.2. automatizalt foldfelszini meteoroldgiai medfigyeléseket és méréseket folytat;

62.3. 1égkorfizikai megfigyeléseket és méréseket végez;

62.4. repiilésmeteoroldgiai megfigyeléseket végez, és adatszolgaltatast nyuijt;

62.5. Uzemelteti az OMSZ miiszerkalibralé laboratériumat, elvégzi a méréeszkdzok eldirds szerinti karbantartasat,
kalibrélasat;

62.6. szervezi az észlel6k altal végzett tevékenységeket, elldtja Sket segédanyagokkal, ellenérzi tevékenységiiket,
valamint gondoskodik szakmai tovabbképzésiikrél gondoskodik;

62.7. elldtja a megfigyeld haldzat fejlesztésével és dtalakitasdval kapcsolatos teenddket;
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63.

64.

62.8.fenntartja a regionalis informaciészolgaltaté kdzpontokat; részt vesz a meteoroldgia informaciok terjesztésében;
62.9. radidelektronikai eszkozokkel méréseket, megfigyeléseket végez (radidszondazd berendezés, meteoroldgiai
radar, villdamdetektalé rendszer, windprofiler, SODAR, radiométer);

62.10. Uizemelteti az MSG-, NOAA- és METOP-mUiholdvevéket, értékeli és elemzi a vett adatokat;

62.11. a tavérzékelési feladatokhoz kapcsolodé fejlesztési tevékenységet It el;

62.12. egyittm(ikodési megéllapodasban rogzitett médon lzemelteti az MH Geoinforméciés Szolgélat szakmai
felligyelete alatt m(ikddé repll6téri meteoroldgiai mérérendszereket;

62.13. kiilsé partnerek megrendelésére karbantartja a meteoroldgiai mérérendszereket, kalibralja az érzékel6éket.

Az Eghajlati és Leveg6kérnyezeti F6osztdly feladatkére

Az Eghaijlati és Leveg6kdrnyezeti Féosztaly feladata

63.1. az liveghdazhatasu gazok leltardnak 6sszedllitasa és a kapcsolodd nemzeti jelentések elkészitése;

63.2. levegbkornyezet-elemzés és -kutatds, ezen belll

63.2.1. az OMSZ levegbkémiai adatbazisdnak archivaldsa és karbantartdsa;

63.2.2. a hazai és nemzetkozi (WMO és ENSZ EGB EMEP) elvarasokkal 6sszhangban a hazai hattérszennyezettség-mérd
héalozat és az analitikai laboratérium Gizemeltetése;

63.2.3. a hazai és nemzetkozi adatkdzpontoknak kdzvetlen adatszolgaltatas végzése;

63.2.4. kiilonboz6 tér- és id6skalakon [égkori terjedési és diszperziés modellezési feladatok végzése;

63.2.5. a fenti tevékenységekhez kapcsolodod kutatasi és fejlesztési tevékenység ellatasa;

63.3. elldtja az Orszagos Légszennyezettségi Méréhalozat (a tovdbbiakban: OLM) szakmai irdnyitdsanak operativ
feladatait, az OLM min&ségellenérzését (méréeszkdzok kalibraldsa, 0sszehasonlito vizsgalatok, kormérések);

63.4. végzi az OLM adatainak gyujtését, végleges érvényesitését, feldolgozasat és értékelését, valamint a hazai és
nemzetkozi adatszolgéltatast;

63.5. végzi a levegbtisztasag-védelmi mérékésziilékek tipusalkalmasségi felllvizsgalatat jogszabalyi kdvetelmények
szerint;

63.6. regionalis klimamodellek fejlesztése;

63.7. éghajlati elemzések, feldolgozasok, adatszolgaltatdsok biztositasa;

63.8. szakhatosagi dllasfoglalasok, vélemények, engedélyek kiaddsa a Gazdasagi Féosztéllyal egylittmiikodve;

63.9. az éghajlat regionalis elérejelzésével kapcsolatos médszertani hattér biztositasa;

63.10. statisztikai és dinamikai vizsgalatok végzése a globdlis éghajlatvaltozas hazai sajatossdgainak pontositdsa
érdekében;

63.11. szerz6dések keretében az OMSZ allami feladatain felll jelentkez6 alaptevékenységébe tartozo éghajlati
szolgdltato tevékenység végzése.

Az El6rejelzési F6osztdly feladatkére

Az El6rejelzési Féosztaly feladata

64.1. kiilonb6zd tavra szol6 iddjérasi alap-eldrejelzések, veszélyjelzések, riasztasok és figyelmeztetések készitése;
64.2. a polgari repiilés szdmdra repllésmeteoroldgiai elérejelzések és veszélyjelzések biztositasa, vihar-elérejelzés
készitése;

64.3. a si6foki meteorologiai féallomas feladatainak ellatasa;

64.4. hidroldgiai célu elérejelzések és veszélyjelzések készitése;

64.5. specidlis elérejelzések és veszélyjelzések kiadasa ipari balesetek, természeti katasztrofak esetén;

64.6. nukledrisbaleset-elhdritassal kapcsolatos elérejelzések készitése;

64.7. részvétel a Kormanyzati Koordinacios Bizottsag Operativ Torzsben és kiilonb6z6 védekezési munkabizottsadgaiban,
valamint a Kozigazgatasi és lgazsaguigyi Minisztérium éltal vezetett Tarcakozi Koordindlé Munkacsoportban és annak
operativ térzsében;

64.8. szerzédések keretében az OMSZ allami feladatain felil jelentkezd el6rejelzési szolgaltatd tevékenység végzése;
64.9. elbrejelzési kiadvanyok (Idéjérasi Napijentés, Idéjaras-elérejelzés 10 napra, Id6jaras- elbrejelzés 30 napra és a
Valoészinlségi hdmérséklet- és csapadék-el6rejelzés 6 hdnapra) készitése, fejlesztése;
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65.

66.

67.

68.

69.
70.

71.

72.

73.

74.

64.10. az alap-el6rejelzésekkel, veszélyjelzésekkel és szolgaltatasokkal kapcsolatos vizsgalatok, kutatasok, fejlesztések
végzése, a rovid- és kdzéptavu eldrejelzési modellproduktumok feldolgozasa egytittmUikddve mas féosztalyokkal;
64.11. nowcasting és ultrarovid tavu elérejelzésekkel kapcsolatos mddszertani fejlesztések végzése;

64.12. az operativ el6rejelzd gyakorlatban hasznalt megjelenité és interpretaciés rendszerek alkalmazdsa és a
fejlesztésben valo részvétel;

64.13. a rovid tavu (1-2 nap) nagy felbontasu korlatos tartomanyu numerikus elérejelz6 modellek fejlesztésével és
alkalmazésaval kapcsolatos egytittm(ikodés az Informatikai és Mdédszertani Féosztallyal;

64.14. szakhatdsagi allasfoglalasok, vélemények, engedélyek kiadasa;

64.15. a havi és évszakos el6rejelzések megalapozasa;

64.16. az alkalmazott modellek és a kiadott elérejelzések objektiv és szubjektiv verifikacidja.

VIIl. Fejezet
AZ OMSZ TANACSADOI ES KOORDINACIOS ERTEKEZLETEI

A vezetdi értekezlet

A vezet6i értekezlet az OMSZ munkaértekezlete; az OMSZ feladatkorébe tartozé jelentésebb, id6szer( feladatok és
intézkedések megtargyalasara, a koordindlt és egységes allaspont kialakitasara, a vezetdk sokoldalt és kolcsonds
tdjékoztatasara, valamint a szervezeti egységek tevékenységének folyamatos 6sszehangolasara szolgalé munkaszerv.
Tagjai az OMSZ vezetdi, a jogtanacsos, a belsé ellendr, a személyiigyi és titkarsagi referens, a minéséguigyi vezetd, a
munkavédelmi és tlizvédelmi vezetd, valamint az OMSZ-nél m(ikodé szakszervezetek vezetdi. Az elndk az értekezletre
mas személyeket is meghivhat.

Uléseit sziikség szerint, rendszerint havonta tartja.

A Tudomdnyos Tandcs

Az elnok tevékenységét tudoményos kérdésekben a Tudomanyos Tandacs (TUTA) segiti:

68.1.igény szerint véleményezi a meteoroldgiat érinté tudomanyos kérdéseket;

68.2. értékeli az OMSZ és munkatérsainak tudomanyos tevékenységét;

68.3. szorgalmazza és elGsegiti tudomanyos fokozat megszerzését;

68.4. koordindlja a hataskorébe tartozé tudomanyos céli hazai és nemzetkozi rendezvényeken vald részvételt.
Elndkét és tagjait az OMSZ elndke nevezi ki, illetve menti fel. Ulésére kiilsé szakérték is meghivhatok.

Uléseit sziikség szerint tartja.

Az Erdekegyeztetd Férum

Az OMSZ-nél a munkahelyi kézszolgalati kérdések rendezésére az OMSZ Erdekegyeztet6 Féruma szolgal.
A munkahelyi kormény-tisztvisel&i érdekegyeztetésben az elndk és az OMSZ-nél miikodé szakszervezetek vélasztott
tisztségviselSi vesznek részt. A targyaldpartnerek a vitas kérdések egyeztetésébe szakértdket is bevonhatnak.

Az elndk koteles kikérni a szakszervezet véleményét a kormanytisztvisel6k és munkajogviszonyban allok
munkavégzésére, munka- és pihendidejére, valamint juttatdsaira vonatkozd, a hivatalvezeté hatdskorébe utalt
szabalyozasi targykorokben kiadasra keriilé szabalyzatokrol.

A szakszervezet tdjékoztatast kérhet:

73.1. a 72. pontban felsorolt targykorokben késziilt tervezetek, statisztikai Iétszam- és illetményadatok, szamitasok,
elemzések és irdnyelvek megismerése érdekében;

73.2. a kdzszolgalati jogszabalyok végrehajtasardl;

73.3. a belsé megallapodasok megtartasarol.

A szakszervezet javaslatot tehet:

74.1. a kormanytisztvisel6ket és munkajogviszonyban allékat érint6 intézkedésekre;
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75.

76.

74.2. a kormanytisztvisel6ket és munkajogviszonyban allokat érinté belsé szabalyozas egységes értelmezésére,
valamint
74.3. a kormanytisztvisel6ket és munkajogviszonyban alldkat érint6 belsé szabalyozasi targykorokre.

IX. Fejezet
AZ OMSZ BELSO ELLENORZESE

Az OMSZ belsé ellenérzésének rendjét a koltségvetési szervek belsé ellenbrzésérdl sz6l6 193/2003. (XI. 26.) Korm.
rendelet, valamint az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalat Belsd Ellenérzési Kézikdnyvének kiadasardl sz616 mindenkor
hatdlyos OMSZ utasitas hatdrozza meg.

A belsé ellendrzési feladatokat az elnok altal kdzvetlendl irdnyitott belsé ellendr latja el.

1. szdmu fliggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett munkakorok
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. tv. alapjan

. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett:

1. 1. valamennyi féosztalyvezetd (6tévenként),

1.2. valamennyi osztélyvezet6 (6tévenként),

1.3. munkakéri leirds alapjan a pénzeszkozok felhaszndldséra, a gazdalkodas ellendrzésére jogositdé munkakorok
(kétévenként),

1.4. munkakari leirds alapjan kézbeszerzési eljarasban kozremlikodé munkakore (évenként),

1.5. munkakari leirds alapjan péalyazatiprojekt-vezetdi feladatot betdlté munkakore (kétévenként).

Vagyonnyilatkozatot kell tenni a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas |étrejotte,
munka- vagy feladatkor betdltése érdekében azt megel6zéen, illetve megsziinését kévetd 30 napon belil.
Amennyiben a kotelezettségre egyidejlileg tobb szempontbdl is sor kell hogy kerdiljon, a szigorubb szabélyozas az
iranyado.

2. szdmu fliggelék

Szabdlytalansagkezelési Szabdlyzat

|. Bevezetés

. A szabalytalansagok fogalma

Az allamhdztartas mikodési rendjérél szol6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 156. § (3) bekezdésének megfeleléen
a koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége a szabélytalansagok kezelésének eljarasrendjét kialakitani.

A szabdlytalansagok fogalomkore széles, a korrigalhaté mulasztasok vagy hidnyossagok, illetve a fegyelmi, blinteté-,
szabalysértési, illetve kartéritési eljards meginditasara okot ado6 cselekmények egyarant beletartoznak.

A szabalytalansdg valamely |étezd szabalytdl (torvény, rendelet, utasitds, szabdlyzat stb.) valé eltérést jelent, amely az
dllamhaztartds mikodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodds barmely gazdasdgi eseményében, az allami
feladatellatas barmely tevékenységében az egyes miiveletekben fordulhat el6.

Alapesetei lehetnek:

- a szandékosan okozott szabdlytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkasztas, megvesztegetés, szandékosan okozott
szabalytalan kifizetés stb.),

- a nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbol, helytelenil vezetett
nyilvantartasbol stb. szdrmazé szabalytalansag).
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A szabdlytalansag lehet tovabba

- egyedi,

- rendszeresen ismétlédé.

A szabalytalansdagok megelézésével kapcsolatosan a koltségvetési szerv vezetdjének feleldssége, hogy:

- ajogszabalyoknak megfelel6 szabalyzatok alapjan miikodjon a szervezet,

- aszabalyozottsagot, illetve a szabdlyok megtartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a vezeté,

- szabalytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansag korrigalasra kertiljon annak a mértéknek
megfelel6en, amilyen mértéket a szabalytalansag képviselt.

A szabdlytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések altaldanos célja, hogy:

- hozzdjéruljon a kulénb6zé jogszabalyokban és szabdlyzatokban meghatarozott el8irdsok sériilésének,
megszegésének, a szabalytalansag kialakuldsdnak megakadalyozdsahoz (megelézés),

- keretet biztositson ahhoz, hogy az el6irdsok sériilése, megsértése esetén a megfeleld dllapot helyreallitasra keriljon;
a hibak, hianyossdgok, tévedések korrigalasa, a felelésség megallapitasa, az intézkedések foganatositdsa
megtorténjen,

- aszabalytalansaggal érintett terlileteken szerzett tapasztalatok beépitésre keriiljenek a folyamatba épitett elézetes
és utdlagos vezetéi ellendrzési (a tovabbiakban: FEUVE) rendszerbe.

A szabdlytalansdgok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések meghozatala, a kapcsol6dd
nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett nyilvantartasa) a koltségvetési szerv vezetéjének a feladata,
amely feladatot a koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervben kialakitott munkakéri, hataskori, felel6sségi és
elszdmoltathatosagi rendnek megfeleléen az egyes szervezeti egységek vezetdire, vagy szabalytalansagi felelGsre,
illetve egyes esetekben akar szabalytalansagi felelés csoportra ruhazhat at. A szabalytalansagok kezelésével
kapcsolatos hataskoroket a koltségvetési szerv vezetdje az SzMSz mellékletében jelzett utasitasban leirtak szerint
ruhazhatja 4t.

. A szabalytalansagok megel6zése

Szabdlytalansag elkovetéséhez alapvetéen szervezeti (nem megfelel6 eljarasok, kontrollok) és személyi (felkésziiltség,
tapasztalat hianya, alacsony elismertség) tényezék vezethetnek. A FEUVE-nek folyamatosan vizsgélnia kell a
szabalytalansagok feltételrendszerének alakulasat, valamint a megel6zés érdekében a szabalytalansag kivizsgalasakor
is ki kell térni a feltételrendszer elemzésére.

A szabdlyozottsag biztositdsa, a szabalytalansdagok megakadalyozésa elsédlegesen a koltségvetési szerv vezetbjének
feleléssége.

Az Aht. szerint a koltségvetési szerv vezetdje felel6s a feladatai ellatdséhoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe,
haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszer(i igénybevételéért, az alapité okiratban el6irt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelelé ellatasaért, a koltségvetési szerv gazdalkodasaban a
szakmai hatékonysdg és a gazdasidgossag kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi,
informacidszolgaltatasi kdtelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetéségek
és a kotelezettségek Osszhangjaért, az intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett, el6zetes és utélagos
vezetdi ellenérzés, valamint a belsé ellendrzés megszervezéséért és hatékony muikodtetéséért.

Az Aht.-ben meghatarozott kdtelezettség a kdltségvetési szerv vezetdjének feladata, amely a szervezeti strukturaban
meghatarozott egységek vezetdi hataskorének, felelésségének és beszamoltathatdésaganak szabalyozottsagan
keresztll valésul meg. A koltségvetési szervek munkavallaldinak konkrét feladatat, hataskorét, felel¢sségét,
beszdmoltathatésdgat a munkakori leirdsok szabdalyozzak, a kdzszolgélati jogviszonybdl, illetve munkaviszonybdl
szarmazo kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfelelen kell teljesitenitik.

A szabdlyzatokat az elndki utasitasok tartalmazzak.

Amennyiben van szabdlytalansagi felelés, 6 a tudomasara jutott informaciok alapjan javaslatot dolgoz ki a
koltségvetési szerv vezetdje részére a hasonlé szabalytalansdgok elkeriilése érdekében.

Il. A szabdlytalansdgkezelési eljdrds

Az eljarasrend kialakitasakor alapveté kovetelmény az, hogy minden szervezeti egység vezetbje felelés a
feladatkorébe tartozd szakteriileten észlelt szakmai és gazdalkodasi szabalytalansagok megel6zéséért, feltarasaért,
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nyomon kovetéséért, dokumentalasaért, a felel6sségre vonasért, valamint a hidnyossdgok megsziintetésével
kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvaldsitasuk ellenbrzéséért.

1. Aszabalytalansédgok észlelése
A szabdlytalansagok észlelése a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés rendszerében torténhet a
munkatars és a vezetd részérél egyarant. Ezen kivill az észlelés szarmazhat mind a belsé, mind a kiilsé ellen6rzéstél,
valamint egyéb kiils6é személytdl is.
A szabalytalansdg gyanujanak szervezeten belilli észlelése esetén a szabdlytalansag gyanujat aldtdmaszté adatok,
bizonylatok, informaciok csatoldsa a tajékoztatas kotelezd eleme.
Dokumentumokon alapulé ellendrzés altal feltart szabélytalansag esetén a hiba kijavitasara hianypotlasra felszdlito
levél megkildésével kell felhivni a folyamatért felel6s szervezeti egységet. Amennyiben a hidnypoétlast kdvetéen
tovabbra is sulyos szabalytalanséag all fenn, helyszini ellenérzés elrendelését kell kezdeményezni.

A koltségvetési szerv valamely munkatarsa észlel szabalytalansagot

A)

Amennyiben van szabélytalansagi felel6s, 6t kell értesiteni el6szor. A szabalytalansagi felel6s megkildi a tajékoztatast

a szervezeti egység vezetdjének a kapcsolédé dokumentumokkal, és csatolja az lGgyre vonatkozé véleményét,

javaslatot téve annak kivizsgélasara vagy a vizsgalat mell6zésére.

B)

a) Amennyiben nincs szabdlytalansagi felel6s, a szabalytalansdgot észlel6 munkatars koteles értesiteni a szervezeti
egység vezetdjét. Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott ligyben érintett, a munkatdrsnak a vezet6
felettesét, annak érintettsége esetén a kdltségvetési szerv vezetdjét kell értesitenie. (Irasos értesitést a kiildn
szabalyzatokban lefektetett esetekben sziikséges tenni.)

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak medgfeleléen értesitett személy megalapozottnak taldlja a
szabdlytalansagot, ugy errdl értesiti a koltségvetési szerv vezetdjét.

c) Valamennyi felettes és a koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége esetén kozvetlenil a felligyeleti szerv
vezetdjét kell értesiteni.

A koltségvetési szerv vezetéjének kotelessége gondoskodni a megfelelé intézkedések meghozatalardl, illetve

indokolt esetben a szlikséges eljarasok meginditasardl. A szabalytalansag jelentésekor ki kell térni arra, hogy:

- mi a szabdlytalansag pontos tartalma;

- milyen normatdl valé eltérésrél van szo;

— eléviilési idén beliil észlelték-e a szabdlytalansagot;

- aszabalytalansdg mely teriletet érinti;

- van-e enyhit6 kortlmény (pl. a hataridd tullépését varatlan, elharithatatlan kiilsé akadaly fellépése okozta, a hibas

elszamolast informatikai hiba okozta stb.);

- aszabalytalansédg gyanuja dokumentumokon alapulé vagy helyszini ellendrzés kévetkeztében merdilt fel;

- korrigalhaté-e a szabalytalansag;

- pénzbeli juttatast érinté szabdlytalansdg esetén van-e redlis lehetéség a visszakOvetelésre amennyiben igen,

megtorténtek-e az ahhoz sziikséges intézkedések;

- amennyiben kartéritési igény merdl fel, foganatositottak-e az ahhoz sziikséges intézkedéseket.

Amennyiben nem a folyamatba épitett ellen6rzés sordn észlelnek egy szabalytalansdgot, azt is meg kell vizsgalni, hogy

a folyamatba épitett ellen6érzés miért nem tarta fel a hidnyossagot. Ennek oka lehet pl. a kontrolltevékenységek nem

medgfeleld szervezése, végrehajtasanak hianyossaga; emberi mulasztas; rendszerhiba; eléirdsok be nem tartasa stb.

A koltségvetési szerv vezetéje észleli a szabalytalansagot

A koltségvetési szerv vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a feladat-, hataskor- és

felel6sségi rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

A koltségvetési szerv belsd ellendrzése észleli a szabdlytalansagot

Amennyiben a belsé ellendr ellenérzési tevékenysége soran szabélytalansdgot tapasztal, a kdltségvetési szervek belsé

ellenérzésérol szolé 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.) rendelkezéseinek megfeleléen jar el.

A koltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsé ellenérzés megallapitasai alapjan, az intézkedési

tervet végre kell hajtania. Az intézkedési terv végrehajtasat az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbje az

altala éves bontdasban vezetett nyilvantartas segitségével kdveti nyomon.
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Egy szabdlytalansag belsé ellendrzés altal torténd feltarasakor kilon kell vizsgalni az aldbbiakat:

- miért nem tarta fel a FEUVE-rendszer a szabdlytalansagot és az azt lehet6vé tevd tényezdket;

- amennyiben a FEUVE-rendszer feltarta a szabalytalansdgot vagy az azt lehetévé tevd tényezoket, az érintett
szervezeti egység vezetdje miért nem tette meg a megelézéshez, illetve a karos kdvetkezmények csdkkentéséhez
szlikséges intézkedéseket;

- ha asziikséges intézkedéseket megtette a vezetd, miért nem érte el a kivant hatast;

- volt-e kordbban olyan vizsgélat, amelynek fel kellett volna tarnia a szabélytalansagot.

Kilsé ellendrzési szerv észleli a szabalytalansagot

— A kils6é ellen6rzési szerv szabadlytalansdgra vonatkozd megdllapitasait az ellendrzési jelentés tartalmazza.
hianyossag gyanuja esetén az ellenérzé szervezet a mikddését szabalyozo térvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ,
az EU ellenérzést gyakorld szervei stb.). A szabdlytalansdgra vonatkozé megéllapitasok alapjan a koltségvetési
szervnek intézkedési tervet kell kidolgozni.

Egyéb kiils6 személy észleli a szabalytalansagot

- Amennyiben egyéb kiilsé személy (pl. szerz6déses Ugyfél, tarsszervezet vagy ligyfél) jelzi a szabalytalansagot,
a szervezeti egység vezetjének a bejelentést érdemben kell megvizsgalnia. Ezekben az esetekben javasolt
(a szabalytalansag kivizsgdlasanak eredményétdl fliiggden) irdsban visszaigazoldst tenni az észlelé személy felé
(amennyiben személye ismert). Egyebekben az eljards megegyezik a koltségvetési szerv munkatdrsa altal észlelt
szabalytalansagi eljarassal.

. A szabalytalansagi vizsgalat lefolytatasa

A koltségvetési szerv vezetdje dont a szabalytalansag kivizsgalasarol, illetve annak formajardl, valamint szlikség esetén

a szakértdi csoport tagjairdl.

A koltségvetési szerv vezetdje illetékesség vagy hataskor hidnyaban dont a szabalytalansdgi gyanu kivizsgélasara

vonatkozé javaslat és a kapcsolodé dokumentumoknak az érintett szervezet részére torténd ataddasarol.

A koltségvetési szerv vezetbje a vizsgalatban vald részvételre munkatédrsakat kérhet fel. A dontés meghozataldanak

megkonnyitése érdekében bizottsag hozhato létre a szervezet folyamatait jol ismerd vezet6kbdl vagy szakértékbél.

Indokolt esetben kiilsé szakértét is felkérhet a munkajogi szabalyok tiszteletben tartasaval. A szakérté irasbeli

nyilatkozatot tesz, hogy a bizottsdg munkdjaban vald részvétele nem Uitkozik 6sszeférhetetlenségi akadélyba.

A jogkovetkezményekrél valé dontés nem kiemelt jelentéségl szabalytalansdg esetén a szervezeti egység

vezetdjének, a tobbi esetben az intézmény vezetbjének kotelezettsége.

A szabalytalansagi felelés a dontések meghozataldban nem vehet részt.

A szabdlytalansagi vizsgalat maximalis id6tartamat a belsd szabalyzatban régziteni kell. Amennyiben a rendelkezésre

allo hatérid6 kevésnek bizonyul, a vizsgélatot folytatonak ezt a tényt — az indok és a javasolt hatarid6 feltlintetésével —

jeleznie kell az intézmény vezet6je felé.

A vizsgalat eredménye lehet:

- annak megdllapitasa, hogy nem tortént szabalytalansag, valamint a szabdlytalansagi eljaras intézkedés nélkiili
megsziintetése (pl. hibas észlelés, jelentéktelen szabdlytalansag stb.),

- szabdlytalansag megtorténtét megallapitd és intézkedést elrendel6 dontés,

- tovébbi vizsgélat elrendelése — erre tdbbnyire akkor keril sor, ha a szabalytalansdg megallapitdsat kdvetben a
felel6sség eldontéséhez és/vagy a hasonld esetek megel6zése érdekében sziikséges intézkedések
meghatarozdsahoz nem elég a rendelkezésre all6 informécié.

A vizsgalatot folytatok intézkedési javaslatot dolgoznak ki a koltségvetési szerv vezet6je szamdara a hasonlo

szabalytalansagok elkeriilése érdekében.

. A szabalytalansdg észlelését kdvetd sziikséges intézkedések, eljdrasok meginditasa

A koltségvetési szerv vezetdje felels a sziikséges intézkedések végrehajtasdért. Az intézkedések végrehajtdsara
hatarid6t kell szabni.

Bizonyos esetekben (pl. blinteté- vagy szabalysértési tigyekben) a szilkséges intézkedések meghozatala az arra
illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfelel
eljarasokat meginditsa.
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Kiemelt jelent6ségti szabalytalansdg esetén a mindsitésre vonatkozo végsé dontés meghozatala és az intézkedések
foganatositasanak meginditasa a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a belsé szabalyozastol fliggéen az egyes
teruleti egységeknél munkaltatéi joggal felruhazott vezeték hataskorébe tartozik.

Az egyes eljarasokra iranyado jogszabalyok fébb rendelkezései:

A Biintetd Torvénykonyvrdl szold 1978. évi IV. térvény 10. § (1) bekezdése szerint blincselekmény az a szandékosan
vagy - ha a torvény a gondatlan elkdvetést is blinteti — gondatlansagbdl elkdvetett cselekmény, amely veszélyes
a tarsadalomra, és amelyre a torvény blintetés kiszabasat rendeli. A blintetéeljarasrol szolo 1998. évi XIX. térvény
(a tovabbiakban Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja, hogy a birésdgnak, az ligyésznek és a nyomozd hatésagnak
kotelessége a torvényben foglalt feltételek megléte esetén blintetéeljarast meginditani. A Be. 171. § (2) bekezdése
el6irja, hogy a hivatalos személy kdteles a hataskorében tudomasara jutott blincselekményt feljelenteni. A feljelentést
rendszerint az ligyészségnél vagy a nyomozati hatésagnal kell megtenni.

A szabdlysértésekrdl szold 1999. évi LXIX. térvény 1. § (1) bekezdése szerint szabdlysértés az a jogellenes,
tevékenységben vagy mulasztasban megnyilvanulé cselekmény, melyet torvény, kormdnyrendelet vagy
onkormanyzati rendelet szabalysértésnek nyilvanit, s amelynek elkdvetdit az e térvényben meghatarozott joghatrany
fenyeget. A torvény masodik része foglalkozik részletesen a szabalysértési eljarassal, a 82. § (1) bekezdése kimondja,
hogy szabalysértési eljaras feljelentés, illetéleg a szabdlysértési hatosag részérdl eljaré személy észlelése vagy
tudomasa alapjén indulhat meg.

A Polgari Torvénykdnyvrél sz616 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja, hogy aki masnak jogellenesen
kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy gy jart el, ahogy az adott helyzetben
altaldban elvarhaté. A kartéritési eljaras meginditasara a polgari perrendtartasrdl szold 1952. évi lll. térvény
rendelkezései (els6sorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonybdl és a munkaviszony jellegl jogviszonybdl szarmazé
perek) az iranyadok. Kartéritési felelésség tekintetében iranyadok tovabba az Mt., valamint a kormanytisztvisel6k
jogallasérol szol6 2010. évi LVIIIL. térvény megfelelé rendelkezései.

Fegyelmi eljaras, illetve felel6sség tekintetében az Mt,, illetve a Ktv. megfelelé rendelkezései az irdnyadok.
Intézményen belili szabélytalansag esetén a kart okozé munkavallalé koteles az okozott kart megtériteni. A kartéritési
kotelezettséget az érintett szervezeti egység vezet6je valamennyi feltétel és korlilmény mérlegelése utan a
jogszabalyokban el6irt korlatok kozt korlatlan mértékben csékkentheti. A mérlegelési jogkdr aldl kivételt jelentenek a
blintet&eljaras meginditasara okot adé cselekmények, mivel azok vonatkozasaban az eljards meginditasa kotelezd,
valamint a kiemelt jelent6ségl szabalytalansagok, mert ott nem csdkkenthet6 a kértéritési kdtelezettség.

Az intézmény vezetdjének mérlegelési jogkorébe tartozo jogkdvetkezmények:

— kartéritési eljaras,

- fegyelmi eljaras,

- szabdlysértési eljaras,

- pénzbeli juttatasok tovabbi felfliggesztése — ha a belsd szabalyozok masként nem rendelkeznek.

A mérlegelési jogkor a belsé szabalyzatban az érintett terlileti egység vezetbjére, pénzbeli juttatas felfliggesztése
esetén a szervezeti egység vezetdjére dtruhdzhato.

4. A koltségvetési szerv vezetbjének feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyomon kovetése
soran:

— nyomon koveti az elrendelt vizsgélatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljarasok helyzetét;

— figyelemmel kiséri az ltala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat;

- a feltart szabalytalanség tipusa alapjan beazonositja a tovabbi szabdlytalansaglehetéségeket (hasonlé projektek,
témak, kockdzatok meghatdrozédsa), informaciot szolgdltat a belsé ellenérzés szamara, eldsegitve annak
folyamatban 1évé ellendrzéseit, valamint az ellendrzési kdrnyezetre és a vezetési folyamatokat érinté eseményekre
valé nagyobb rélatast;

- értékeli a megtett intézkedések hatdsat és hatékonysagat.

Az intézkedést elrendel6 vezetd, illetve a szabalytalanségi felelés is koteles nyomon kdvetni a végrehajtast.

Amennyiben az intézkedések végrehajtdsa sordn megdllapitasra keril, hogy a foganatositott intézkedések nem elég

hatékonyak és eredményesek, a szabdlytalansaggal érintett terllet vezetéjét, valamint annak felettesét irasban

értesiteni kell a tovabbi intézkedések meghozatala érdekében. A szabdlytalansag korrigaldsa esetén nincs tovabbi
teendd. A szabalytalansag fennallasa esetén Ujabb intézkedést kell hozni, illetve kezdeményezni.
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5. Akoltségvetésiszerv vezetbjének feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa soran:

- gondoskodik a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabaly szabalyozza) nyilvantartasanak
naprakész és pontos vezetésérol;

- egy elkiilonitett, a szabdlytalansdgokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni kell a kapcsolédd irdsos
dokumentumokat;

- nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolédé hataridéket;

- apalyazati uton felhasznaldsra keriil6 forrasok, koltségvetési el6iranyzatok tekintetében figyelembe veszi a Nemzeti
Fejlesztési Terv operativ programjai, az EQUAL K6z0sségi Kezdeményezés program és a Kohézids Alap projektek
tamogatasainak fogadasahoz kapcsolddo pénziigyi lebonyolitasi, szamviteli és ellenérzési rendszerek kialakitasarol
sz6l6 360/2004. (XII. 26.) Korm. rendelet VII., valamint a 2007-2013. programozasi idészakban az Eurépai Regiondlis
Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szdrmazé tamogatasok felhasznaldsanak
rendjérél sz616 4/2011. (I. 28.) Korm. rendeletben meghatarozottakat.

A nyilvéntartas a targyévet kdveté évre vonatkozo ellendrzési terv elkészitéséhez szlikséges kockazatelemzés alapjaul

is szolgalo informaciokat tartalmazza:

a szabalytalansag tipusat (blnteté-, szabalysértési, fegyelmi vagy kartéritési eljarasra okot ado),
a szabdlytalansag rovid leirdsat,

a kapcsol6do lezarult eljaras eredményét,

az érintettek szamat, beosztasat,

az esetleges kar mértékét,

a szabdlytalansag kezelése érdekében tett intézkedések leirdsat.

. Jelentési kotelezettségek

A belsé ellen6rzés altal végzett ellendérzések ellenérzési jelentései alapjan az ellenbrzottnek intézkedési tervet kell
készitenie [Ber. 29. §].

A koltségvetési szerv vezetdjének az éves ellendrzési jelentésben kell szamot adnia az ellendrzési tevékenység
fejlesztésére vonatkozé javaslatokrol [Ber. 31. & (3) bekezdés, bb) pont].

A kiils6 ellen6rzés altal végzett ellenbrzések ellendrzési jelentései alapjan is intézkedési tervet kell készitenie az
ellendrzott szervnek és tajékoztatnia kell a koltségvetési szerv vezetdjét.

A belsé és kiilsé ellendrzési jelentés megallapitasai, javaslatai alapjan végrehajtott intézkedésekrél, a végre nem
hajtott intézkedésekrdl és azok indokardl az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje évente beszamolot
készit.

Ill. A kéltségvetési szerv szabdlytalansdgok kezelésével kapcsolatos eljdrdsrendjének kialakitdsa

A jelen eljarasrend kiadmanyozasa mellett a koltségvetési szerv vezetbje donthet gy is, hogy:

— szakért6i csoport értékelje a koltségvetési szerv miikddése sordn eléforduld szabdlytalansagokat, és a szakért6i
csoport egyuttal javaslatot tesz a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedésekre; ebben az esetben a csoport
mikodését a Ktv. 53. § (2) bekezdésében leirt fegyelmi tanaccsal kapcsolatos el6irasokkal azonos médon
szabalyozza,

— szabdlytalansagi felel6st jeldl ki a szabalytalansdgok észlelésére, jelentésére, nyilvantartdséra és a kapcsolédod
intézkedések koordindlasara; ebben az esetben a szabélytalansagi felel6s munkakori leirdsa tartalmazza a feladatot,
a jelentési kotelezettségeket.

A szabdlytalansagkezelés szervezeti strukturaban valé elhelyezése szempontjabdl fontos, hogy olyan szintre kell

telepiteni a munkakért, hogy a szervezet legfelsé vezetéjén kiviil mas ne befolyasolhassa az altala vizsgalt és kezelt

Ugyekrol alkotott objektiv bizonyitékokon alapuld véleményét. A szervezet méretére és anyagi forrasaira tekintettel

kell elddnteni, hogy milyen formaban miikodjon a szabalytalansdgkezelési feladatok ellatasa.

A szervezet vezetbje koteles biztositani a szakértSi csoport, illetve a szabdlytalansagi felelés munkavégzéséhez

sziikséges feltételeket.

Szabdlytalansagi felel6s csak f6allasu, hatarozatlan idejl jogviszony keretében lathatja el feladatét, de nem szlikséges,

hogy kizaroélag szabélytalansagok kezelésével foglalkozzon. Belsé ellendrzési feladatokat elldtd személy nem jeldlhetd

ki szabalytalansagi felelésnek.
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Az altaldnos, a koltségvetési szerv egészére érvényes elveket, kotelezettségeket tartalmazo eljarasrend mellett, az
egyes szervezeti egységek vezetdi kotelesek a sajat szervezeti egységeik tevékenységének szabalyozasa soran a
szabalyzattdl valé eltérés eseteit, az eltérés, a szabalytalansdg kdvetkezményeit, a korrekcidk, intézkedések eseteit, a
nyilvantartas és jelentés folyamatait is szabalyozni.

A szabdlytalansdgok megel6zésében hatékony segitséget nyujtanak a kiilonféle mindségbiztositasi rendszerek.

Néhany példa a szabdlytalansagfajtakra (nem taxativ, példajellegi felsorolas)

Szabalytalansag fajtaja Példa a szabalytalansagfajtara

Szabdlyozottsagbeli - azegyes terliletek tevékenységére vonatkozé szabalyzatok hidnya, illetve azok
aktualizaldsanak vagy testre szabdsanak elmaradasa;

Lebonyolitassal - afeladatok elvégzésének elmaradasa, nem elbirasszer ellatasa;
kapcsolatos

- azeldirt hataridék be nem tartasa;

— pénzbeli juttatdsokndl a juttatds rendeltetéseként a szabalyozadsban rogzitett
céloktol valé eltérés;

- uniés tdmogatasoknal a kdzosségi politikdk (esélyegyenléség, kdrnyezetvédelem)
figyelmen kivil hagyasa;

Pénziigyi - pénztarban jelentkezé pénztarhiany;

- jogtalan kifizetések (pl. el6irdnyzat nélkilli vagy azt meghaladé elszamolas, jogalap
nélkili pénzbeli juttatds folyodsitasa);

a szabalyozadsban meghatarozottat meghaladé 6sszeg kifizetése, folydsitasa;

- a szabdlyozasban foglalt feltételeknek meg nem felel elszamolasok befogadasa;

Szamviteli a szabalyozasban el6irtaknak megfelelé szamvitel vezetésének elmulasztasa;

- olyan szdmvitel vezetése, amelybdl a pénzmozgas, a pénzbeli juttatasok tényleges
felhasznélasa vagy a bevételek forrasa a bizonylatok alapjan nem vagy csak nehezen
kovethetd;

Irdnyitasi-vezetési - az ellendrzési nyomvonal kidolgozasénak vagy a FEUVE — azon beliil a
kontrollfunkcidk - kialakitasanak, aktualizalasanak elmulasztasa vagy nem megfeleld
mUkodtetésik;

- az egymassal dsszeférhetetlen funkciok szervezeti és funkcionalis szétvalasztasanak
elmaradasa;

- a beszdmoltatdsi rendszer miikddtetésében jelentkezd hidnyossagok;

Informatikai - azinformatikai rendszer hidnyossagai (pl. egyes modulok vagy bizonyos
kontrollpontok és kontrollfunkcidk hianya, a hozzaférés nem megfelel korlatozasa),
azok kihasznalasa;

- adatbevitel, illetve adatmoédositds nyomon kévethetéségének hidnya,
pontatlansaga;

- az adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozo szabédlyok megsértése;

- szamitastechnikai rendszerhiba miatt bekodvetkezd szabalytalansagok, azokon beliil
kiemelten a tulfizetések, hibas levonasok;

- késve vagy egyaltalan el nem készitett szoftverek;

- a programrendszer szabdlyozas szerinti mikodésének ki nem alakitasa, a
mkodtetés elmaraddsa vagy hidnyos jellege;

- az Ugyviteli folyamatokat, valamint a szakmai és informatikai hibajavitasokat érinté
programmodositasok végrehajtasanak elmaraddsa vagy késedelmes teljesitése;
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Szabalytalansag fajtaja Példa a szabalytalansagfajtara
Dokumentécios, - nem megfelel, nem megfeleléen vezetett vagy nem a kell$ tartalmu (az utélagos
nyilvantartasbeli reprodukalast lehetévé nem tevd), a nyomon kovetést és a vezetdi ellenérzést nem

vagy nem kelléen segité, vagy nem az el6irdsok szerint részletezett, illetve
szervezetileg vagy helyileg szétszort, ezért nehezen kdvetheté nyilvantartas,
dokumentacié;

Adminisztrativ jellegl - szémszaki hibdk;

- indokolatlan késedelem a szakmai feladatok vagy a kifizetések teljesitésekor;

- adatok téves megallapitasa (pl. hibas besorolas, az ligyintézének felréhaté okbdl
tévesen levont adok, jarulékok);

- pontatlan, valétlan, bizonylatokkal nem kell6en aldtdmasztott adatok bevitele az
informatikai nyilvantartasi rendszerbe;

- az adatbevitel késve torténd végrehajtasa vagy elmaradasa;

— bizonylatok, megallapodésok, szerz6dések médositasa, annak megfelelé
dokumentalésa (pl. a javitasok leszignalasa) nélkdl;

bizonylatok visszadatumozasa;

- az egyes bizonylatok tartalma kézotti vagy azokon beliili ellentmondasok;

Kozbeszerzéssel
kapcsolatos

a kdzbeszerzésre vonatkozé szabdlyok megsértése;

hibas eldkészités;

— a palyéztatas elhagydsa vagy nem a tényleges érték szerinti megoldasnak
medgfelel6 lebonyolitasa;

- egyenl6 elbanas elvének megsértése (pl. széllitospecifikus feltételek kiirasa);

- megfelel6 dokumentélas elhanyagolasa;

Ellendrzéssel 6sszefiiggé |- afeltart hianyossagok illetékesek felé torténd tovabbitasanak elmaradasa;

- kotelez6 ellen6rzési tevékenységek elhanyagolasa;

- elfogultsag;

- vonatkozé szabalyok megsértése;

- a kockdzatelemzésen alapulé mintavételezés elhagyasa;

- ellendrzési tervtdl vald engedély nélkili eltérés;

- belsé ellenérzési kézikonyv figyelmen kiviil hagyasa;

- flggetlenség csokkenése irdnyaba haté barmely tevékenység;

- intézkedések nyomon kdvetésének (monitoringjanak) elmaradasa;

Monitoringgal 6sszefiiggé |- kotelezé monitoringtevékenységek elhanyagoldsa;
- elfogultsag;
Osszeférhetetlenséggel - az 6sszeférhetetlenségi szabalyok megsértése;

kapcsolatos

a szabalyozas szerint kotelezéen szétvalasztandé munkakorok, funkciok
elkilonitésének elmulasztasa;

Titoktartassal kapcsolatos |- az allam- és szolgalati titkok kezelésére vonatkozo szabdlyok megsértése;

- a szamitastechnikai rendszerrel 6ssze nem fliggé adatkezelési és adatvédelemmel
kapcsolatos szabalytalansagok;

Tajékoztatassal kapcsolatos |- szabalyozésban foglalt jelentéstételi, informacidadasi kotelezettség vagy az arra
eldirt hataridok be nem tartasa;

- ajelentésekben nem a valds helyzetet tiikr6zé tények, adatok vagy mutatdk
szerepeltetése;
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3. szdmd fliggelék
Vegyes rendelkezések

. A kockdazatkezelésrél a mindenkor hatalyos OMSZ utasitds rendelkezik.

. Az OMSZ nevében feladatainak elldtasa soran fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettség vallaldsat (a tovabbiakban:
kotelezettségvallalast), az utalvanyozasra, valamint a szerz6déskotésekre vonatkozé eléirasokat, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, valamint a szerz6déskotés rendjérél sz6lé mindenkori OMSZ utasitas szabalyozza.

. Szakmai cim adoményozasa

3. 1. Az elndk a kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIII. torvény 14. §-a felhatalmazasa alapjan az abban
foglalt feltételek mellett, kzigazgatdsi tandcsaddi, illetve kdzigazgatési fétandcsaddi cimet adomanyozhat.

3.2. A két adomdnyozhaté cim egylttesen nem haladhatja meg az OMSZ felséfoku iskolai végzettségu
kormdnytisztvisel6i létszamanak 20%-4t.

Képzettségi potlékra jogositd munkakorok

Az OMSZ nem &llapit meg képzettségi potlékot, ezért arra jogosité munkakoroket sem hatdroz meg.

Az Orszagos Meteoroldgiai Szolgdlat szervezeti dbraja

OMSZ
Elnokség

4. szdmu fliggelék

[ Nemzetkozi és Tudomanyos
Elnoki Titkarsag Kapesolatok Osztalya
Gazdasagi Informatikai és Megfigyelési Eghajlati és P p—— <
Féosztaly Médszertani Féosztaly Féosztaly Levegékémyezeti Féosztaly Elérejelzési Foosztaly

Uzemeltetési Osztaly

Rendszeriizemeltetési
Osztaly

Legkorfizikai és
Méréstechnikai Osztaly

Levegokornyezet-elemzd
Osztaly

IdGjaras-eldrejelzo
Osztaly

Pénziigyi és Szamviteli

Informatikai Alkalmazasok

Tavérzékelési

Levegdtisztasag-védelmi

Repiilésmeteoroldgiai és

Osztaly Osztalya Osztaly Referencia Kozpont Veszélyjelzo Osztaly
Szolgaltatasi Osztaly MédszerfEﬂESZtéSi Foldfelszini M'egﬁgyelfsek Uveghézgéz-nyilv&ntartési
Osztaly Osztalya Osztaly

Eghajlati Osztaly
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 9/2011. (VII. 8.) ONYF utasitasa
a vezetékes és a mobiltelefonok hasznalati rendjérél

Ajogalkotasrdl sz616 2010. CXXX. térvény 23. § (2) bekezdésében meghatarozott jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

2.§

3.8

Az dllamhaztartds mikodési rendjérdl szoéld 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdése alapjan,
a munkavégzés hatékonysdgdnak novelése érdekében az Orszagos Nyugdijbiztositdsi Féigazgatdsagnal
(a tovabbiakban: ONYF) a vezetékes telefonok hasznalatanak fébb szabdlyait, valamint az ONYF-nél és kdzponti
igazgatasi szerveinél az egyes munkakdrokhoz kapcsolédé mobiltelefonok hasznélatdnak és koltségelszamolasanak
szabdlyait az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
Hatdlyat veszti az ONYF-nél és igazgatasi szerveinél a mobiltelefon-hasznélat rendjérdl sz6l6 29/2007. (Nyb.K.3.) ONYF
utasitds, valamint az ONYF-nél és igazgatasi szerveinél a mobiltelefon-hasznalat rendjérél sz6l6 29/2007. (Nyb.K.3.)

ONYF utasitds modositasardl szold 38/2008. (Nyb.K.4.) ONYF utasitas.

Prof. dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd

1. melléklet a 9/2011. (VII. 8.) ONYF utasitdshoz

2.1.

2.2.

2.3.

24.

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalati rendjérél

1. A utasitds hatdlya:

. Az utasitas szervezeti hatalya:

Az utasitas hatélya kiterjed az ONYF szervezeti egységeire, valamint az ONYF kézponti igazgatasi szerveire.

. Az utasitas személyi hatélya:

Az utasitas hatalya kiterjed az ONYF-fel és/vagy a kozponti igazgatasi szervekkel munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 munkatérsakra.

2. A vezetékes és mobiltelefonok haszndlatdval kapcsolatos fogalmak:

Vezetékes telefon: az ONYF vagy a kdzponti igazgatasi szervek tulajdonat képezd, az ONYF vagy a kdzponti igazgatasi
szervek hivatalos helyiségeiben, munkavégzés céljabol rendelkezésre bocsatott, a vezetékes és GSM-telefonhaldzatra
kapcsolédo, asztali telefonkésziilék.

Hivatali mobiltelefon: az ONYF vagy a kdzponti igazgatasi szervek tulajdonat képezd, a munkahelyi feladat ellatasat
tdmogatd és munkaiddn tuli elérést is biztosito készllék és/vagy SIM-kartya.

Egyedi engedély: az 1. fliggelékben felsoroltaktdl eltéré esetekre vonatkozd engedély. Az engedély csak kivételes, a
munkavégzést akadalyozo esetek elharitasara, alapos indoklassal kérheté az ONYF féigazgatdjatdl. Az engedélykérést
az ONYF-nél az Informatikai Féosztaly vezetdjéhez, az igazgatési szerveknél az igazgatdhoz kell eljuttatni, aki eljér az
engedélykérés targyaban.

Nyilvantartas: a vezetékes és mobil készilékekkel kapcsolatosan vezetett nyilvantartds, melybél egyértelmiien
kinyerhetéek a kovetezé adatok:

- akésziilék tipusa, gyari szdama, SAP-szama, mobil készilék IMEI-szama, akkumulator tipusa, memoriakartya tipusa;
— akészlilék hasznaldja;

— a késziilék beszerzésének modja és ideje;
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3.1.

- akésziilék allapota (hasznélatban, hasznalaton kiviil, selejt stb.);

- a késziilék kiadasanak célja (tesztelés, hatarozatlan idejl hasznalat, atmeneti kiadas, stb.);

- atmeneti vagy tesztelésre tortént kiadas esetén a visszaadas ideje.

A mobiltelefon-nyilvantartds elérési Utvonala az ONYF-en:
\\infostorage.onyf.hu\Informatikai_Foosztaly\telefon_mobil\mobil nyilvantartas,

a kdzponti igazgatasi szerv vezetdje altal meghatdrozott tarhely.

A mobiltelefon-nyilvantartas naprakész vezetéséért az ONYF-nél az Informatikai Fosztdly, a kdzponti igazgatasi
szerveknél a gazdasagi szakterllet a felel6s.

A vezetékes telefonok nyilvantartdsa a MAGNES-rendszerben térténik.

A nyilvantartas naprakész vezetéséért a leadott bizonylatok alapjan az ONYF tekintetében az Informatikai Féosztaly, a
kdzponti igazgatasi szerveknél a MAGNES-eszkdznyilvantarté a felel6s.

3. Altaldnos szabdlyok:

Vezetékes telefonok

3.1.1. A vezetékes telefon a napi munkavégzést tdmogatja, melynek igénylése, valamint telefonvonal dthelyezésének
kérése, meghibasodas bejelentése az ONYF-nél a hibabejelentes@onyf.hu cimre kiildott e-mail segitségével, a
kdzponti igazgatasi szerveknél a kdzponti igazgatasi szerv vezetdje altal meghatarozott modon torténik.

3.1.2. Uj vonal igénylése esetén a hasznélatbavétel el6tt a 4. fiiggelékben szerepld nyilatkozatot ki kell télteni, majd
leadni az ONYF-nél az Informatikai Féosztalyra, a kozponti igazgatasi szerveknél a kijelolt szervezeti egységnek.
3.1.3. A mar meglevd, személyhez/személyekhez rendelt vezetékes telefonok hasznalata esetében az utasitas
hatalybalépését kovetd 30 napon belil kell a kitoltott, a 4. fliggelékben szerepl nyilatkozatot leadni az ONYF-nél az
Informatikai Féosztalyra, a kdzponti igazgatasi szerveknél a kijelolt szervezeti egységnek.

3.1.4. A vezetékes telefonok az 4gazati munkavallalok és a partnercégek kozotti kapcsolattartasra, a munkavégzéshez
sziikséges, nem emelt dijas, belfoldi hang- és faxhivasok céljara hasznalhatdak. Az ONYF féigazgatojahoz cimzett,
egyedi engedéllyel kérhet egy vezetékes telefonszamhoz kapcsolodd, a munkahoz sziikséges emelt dijas, vagy
nemzetkdzi hanghivas, valamint a faxszolgaltatas igénybevétele (7. figgelék).

3.1.5. A vezetékes telefonaldsokkal kapcsolatosan a telefonszamok, PIN-kédok, a hozzajuk tartozé jogosultsdgok és a
jogosultsagok visszavonasanak nyilvantartdsa, az eszkdznyilvantartds, a hasznalatba adas, a javittatas, a keretgazdai
feladatok, koltségelosztas, nem megengedett hivasok figyelése, bérbdl torténd levondas kezdeményezése az ONYF-nél
az Informatikai Féosztaly, az addkotelezettség megallapitdsa és teljesitése a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly, a
kdzponti igazgatasi szerveknél az illetékes szervezeti egységek feladata és kotelessége.

3.1.6. A kozponti igazgatasi szerveknek a sajat telefonszam-nyilvantartasuk aktualis véltozatat minden hoénap
5. napjaig at kell adniuk az ONYF Informatikai Féosztalyanak.

3.1.7. A vezetékes telefonok haszndlatakor el6hivoszam haszndlatdval meg kell kilonboztetni a hivatali
(,0" el6hivoszam) és a magan (,9” el6hivoszam) hivasokat. Az el6z6 honap vezetékes, Gsszesitett (hivatali és magan
egyltt) hivasairol minden hénap 10. napjaig az ONYF Informatikai Féosztalya listat készit, amit az ONYF-nél a
féosztalyvezetéknek, az igazgatasi szerveknél a vezetd altal kijelolt személyeknek kiild meg. A brutté 500 Ft-ot
meghaladé magancélu hivasok megtéritésének rendjérdl az ONYF féigazgatoja kiilon utasitasban rendelkezik.

3.1.8. A vezetékes telefonokrol kezdeményezett hivasok hivatalosnak jelolt részérél részletes listat az illetékes
szervezeti egység vezetdje irasban kérhet az ONYF Informatikai Féosztalyatol.

3.1.9. A magéncélunak jelolt hivasokrol csak a hivasok kezdeményezdje kérhet részletes listat az ONYF Informatikai
Féosztaly vezetdje dltal kijelolt személyektdl.

3.1.10. A vezetékes telefonok beszerzése, a vezetékes telefonszolgaltatoval torténd szerzédéskotés, a szerz6déses
feltételek mddositasa az ONYF-nél az Informatikai Féosztaly feladata, a kbzponti igazgatasi szerveknél a vezetékes
telefonokra vonatkozé szerz6dés vagy a vezetékes telefonokra vonatkozé szerzédés feltételei modositdsdnak az
el6készitése az ONYF Informatikai Féosztélyanak a feladata.

3.1.11. A kiadott engedély, ezéltal a telefonhaszndlat és igénybe vehet6 koltségkeret az engedélyt megalapozd
korltlmények valtozasaval, illetve fenndllasanak megszlinésével jelen utasitasban foglaltak szerint automatikusan
megszlinik. Ebben az esetben a hasznalé kotelessége a telefon leadasa az ONYF-nél az Informatikai Féosztalyra, a
kozponti igazgatasi szerveknél a kijel6lt osztélyra. (3. fliggelék)
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3.2

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Mobiltelefonok
3.2.1. A hivatali mobiltelefon és/vagy SIM-kartya (el6fizetés) haszndlatdnak engedélyezése a munkavégzés
tamogatdsa, az dgazati munkavallalok kozotti kapcsolattartas, tovdbba a munkaltaté és a munkavallalé kozotti
kapcsolattartds céljabol torténik. Az egyes beosztadsokhoz, cimekhez, munkakorokhoz tartozé koltségkereteket és
telefonfajtdkat az 1. fliggelék tartalmazza. Hivatali mobiltelefon és/vagy SIM-kartya igényléséhez a 2. vagy 8. fliggelék
kitoltése szlikséges.
3.2.2. A haszndlati jogosultsag a kovetkezé jogcimeken lehetséges:
- Meghatarozott koltségkerettel (e felett téritési kotelezettséggel) a beosztashoz, cimekhez, munkakorhoz koétott
hasznélat, melyek az 1. fliggelékben vannak felsorolva.
- Indokolt esetben, egyedi engedély alapjan, meghatérozott idére, vagy hatdrozatlan idére sz616, egyedi kdltségkeret
megallapitassal (e felett téritési kdtelezettséggel) kiadott késziilék/SIM-kartya, illetve hasznalat.
3.2.3. Afeladatellatdshoz indokolt mobiltelefon-hasznalat biztositasat, illetve a meghatarozott koltségkerettél torténéd
eltérést azigénylé szervezeti egység vezetdje altal kitoltott egyedi engedélyek alapjan az ONYF-nél az adott szervezeti
egység (tevékenység) felett a felligyeletet ellatd féigazgatd-helyettes egyetértésével, a féigazgatd kozvetlen
iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységeknél az informatikai féigazgato-helyettes egyetértésével, a kozponti
igazgatasi szerveknél pedig az igazgato irdsos javaslata alapjan a féigazgatoé engedélyezi. Az engedélykérést az
ONYF-nél az Informatikai Féosztaly vezet&jéhez, a kdzponti igazgatési szerveknél az igazgatdhoz kell eljuttatni, aki
eljar az engedélykérés targyaban.
3.24. A mobiltelefonokkal kapcsolatos jogosultsdag és a jogosultsdg visszavonasanak nyilvantartdsa, az
eszkoznyilvantartas, a hasznalatba adas, a javittatds, a keretgazdai feladatok, koltségelosztas, a kapcsolédo
nyilvantartas (kerettullépések figyelése), a bérbdl torténd levonas kezdeményezése az ONYF-nél az Informatikai
Féosztély, a bérbdl torténé levonds végrehajtasa, az adokotelezettség megdllapitdsa és teljesitése a Pénzligyi és
Szamviteli Féosztély, a kdzponti igazgatési szerveknél az illetékes szervezeti egység feladata és kotelessége.
3.2.5. A mobiltelefonok beszerzése, a szolgéltatoval torténé szerz6déskotés, a szerzédéses feltételek mddositasa az
ONYF-nél az Informatikai Féosztaly feladata, a kdzponti igazgatasi szerveknél a szolgéltatéval valé szerzédéses
feltételek meghatarozasa, azok médositdsdnak el6készitése az ONYF Informatikai Féosztalyanak a feladata. A kdzponti
igazgatési szerveknek a mobiltelefonra vonatkozé igényiiket az ONYF Informatikai Féosztalydnak kell jelezniiik, és
az ONYF Informatikai Féosztalyanak feladata a jogos igények kielégitése. Ha az igény nem elégithetd ki, akkor errél az
ONYF Informatikai Féosztalya értesitést kild az igénylének.
3.2.6. A kiadott engedély, ezdltal a telefonhasznélat és igénybe veheté koltségkeret az engedélyt megalapozé
korltlmények valtozasaval, illetve fenndllasanak megszlinésével jelen utasitasban foglaltak szerint automatikusan
megszlinik. Ebben az esetben a hasznalé kotelessége a telefon leadasa az ONYF-nél az Informatikai Féosztalyra, a
kdzponti igazgatasi szerveknél a kijelolt osztalyra. (3. fliggelék)

4. Haszndlati szabdlyok:

A telefonszolgaltatok (vezetékes és mobil) altal nyujtott, a keretszerzédésben foglalt, az engedélyben meghatéarozott
keret terhére nem veheték igénybe:

- az emelt dijas szolgaltatasok,

— mobil vasarlas (parkoldjegy vasarldsa, autopalya-matrica stb.),

— roaming.

Az ONYF fdigazgatéjahoz cimzett kérelemmel lehetséges egy mobiltelefonszémhoz kapcsolédd, a munkéhoz
sziikséges roaming szolgaltatas egyedi engedélyeztetése (7. fliggelék).

Mobiltelefonok esetében a meghatarozott koltségkeret 0sszege magaban foglalja az egyszeri dij, havidij és a forgalmi
dijak brutté 6sszegét (mobiltelefonszdmhoz tartozé szamla végosszege).

A mobiltelefon és tartozékai, a SIM-kdrtya dataddsa-atvétele csak datadds-atvételi jegyzokonyvvel torténhet
(3. figgelék).

A mobiltelefonok esetében meghatérozott koltségkeret tullépésének és az esetlegesen igénybe vett, a 4.1. pontban
meghatarozott szolgaltatasoknak az 6sszegét a hasznald koteles megtériteni, kivéve az 5.3. pontban foglaltakat.
A megtérités a mobiltelefon-koltségek viselésérdl sz616, alairt nyilatkozat (4. fliggelék) alapjan, az illetménybdl valo
levonassal torténik. Az alairt nyilatkozatot az ONYF Informatikai Féosztalya/a kdzponti igazgatasi szerv illetékes
szervezeti egysége 3 napon belil koteles tovabbitani az ONYF Pénzligyi és Szamviteli Fosztdly Kozponti
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4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

53.

54.

55.

5.6.

5.7.

llletményszamfejtési Osztdly/a kdzponti igazgatdsi szerv illetményszémfejtéssel foglalkozd szervezeti egysége
részére.

A mobiltelefon/SIM-kértya elt(inése, sérlilése vagy meghibasodasa esetén a potlds, illetve a javitas idejére — a
lehetéségekhez mérten — az ONYF Informatikai FGosztalya/ a kozponti igazgatasi szerv illetékes szervezeti egysége
cserekésziiléket/SIM-kartyat biztosit.

Az elérhetéség biztositdsa érdekében a hivatali mobiltelefont - munkaidében minden esetben, munkaidén kivil
pedig a lehetéségekhez mérten - bekapcsolt allapotban kell tartani. Ennek rendjérél az igénylést jovahagyé vezet6
irdsban kell hogy megallapodjon a telefon hasznalodjaval.

5. Mobiltelefonok haszndlati kéltségeinek elszdmoldsdval kapcsolatos eljdrdsi szabdlyok:

A hivatali mobiltelefon hasznalati koltségek elszdmoldsa sordn a mobiltelefonszdmra kiszamlazott bruttd
szamladsszeget kell 6sszevetni az engedélyezett koltségkerettel, amit adott esetben a vonatkozd jogszabalyokat
megtartva a munka vezetdje hivasrészletezé alapjan ellenérizhet. Amennyiben a szamla értéke (végdsszege)
alacsonyabb a koltségkeretnél, akkor a koltséget az ONYF dolgozoi részére engedélyezett telefonok esetében az
ONYF, a kdzponti igazgatasi szervek dolgozdi részére engedélyezett telefonok hasznalata esetében pedig az adott
kdzponti igazgatasi szerv koltségei terhére kell elszamolni.

A mobilszolgaltaté altal kiéllitott szamla alapjan az ONYF-nél az Informatikai Uzemeltetési és Fejlesztési Osztély, a
kdzponti igazgatasi szerveknél a kozponti igazgatdsi szerv vezetGje altal kijelolt szervezeti egység a szamla
kézhezvételének honapjaban (targyho) a ho végéig értesiti a hasznalot az aktualis tullépés 6sszegérdl (5. fliggelék).
Amennyiben a tullépés havi 6sszege nem éri el az 500 Ft-ot, akkor azt nem kell megtérittetni. Ez a kdltség az ONYF-et,
illetve az adott kdzponti igazgatasi szervet terheli.

Ha a tullépés a dolgozé munkavégzésével 6sszefliggésben keletkezett, annak megfizetése aldl kérelemre mentesitést
kaphat. Erre vonatkozdan engedélyt az ONYF dolgozdi, valamint a kbzponti igazgatési szervek vezetdi esetében a
féigazgatd, a kdzponti igazgatasi szervek dolgozoéi esetében a kdzponti igazgatasi szerv vezetdje adhat. Az alapos
indoklast kdvetéen az engedélyezett tullépés dsszege az ONYF dolgozdi esetében az ONYF-et, illetve a kdzponti
igazgatasi szervek dolgozoi esetében a kdzponti igazgatasi szervet terheli. Az engedély nélkiili tullépést a dolgozénak
meg kell téritenie.

A havi koltségkeret tullépésének megfizetése aldli mentesitést a 6. fliggelékben szereplé kérelemmel kell a dolgozé
munkaltatéi jogkorét ellatd vezetd jovahagyasaval, az ONYF-nél a féigazgatotdl, a kdzponti igazgatasi szerveknél az
igazgat6tdl kérelmezni.

A 4.1 pontban felsorolt tiltott szolgaltatasok igénybevételének koltsége a dolgozot terheli, ez aldli mentesitést eseti
kérelemmel (6. fiiggelék) lehet kérelmezni. Erre vonatkozéan engedélyt az ONYF dolgozdi, valamint a kdzponti
igazgatasi szervek vezetdi esetében a féigazgatd, a kdzponti igazgatasi szervek dolgozéi esetében a kdzponti
igazgatasi szerv vezetdje adhat. Amennyiben a dolgozé a megtéritendé 6sszeg megfizetése alél mentesitést kap, a
mentesitésrdl sz6lé engedélyt a targyhdt kdveté honap 10. napjaig koteles atadni az ONYF-nél az Informatikai
Uzemeltetési és Fejlesztési Osztaly, a kdzponti igazgatasi szervek esetében az illetékes szervezeti egység részére.

Az ONYF-nél az Informatikai Uzemeltetési és Fejlesztési Osztaly, a kdzponti igazgatasi szerv esetében az illetékes
szervezeti egység a targyhot kdveté hénap 20. napjaig elkésziti harom példédnyban a név szerinti kimutatdst
(SAP-azonosito feltlintetésével) a megtéritendd mobiltelefon-koltségrél. Az egyik példdnyt megkildi a (kdzponti)
illetményszémfejtési egység részére az illetménybdl torténd levonas érdekében, a masodik példanyt megkdldi a
Pénziigyi Osztaly részére a szamla kiéllitasa miatt, a harmadik példany az Informatikai Uzemeltetési és Fejlesztési
Osztalynal/a kdzponti igazgatasi szerv illetékes szervezeti egységnél kerlil irattarozasra. A kimutatas elkészitéséhez az
illetékes szervezeti egység megkeresésére — a mobilkésziilék hasznaldja részére torténd atadasat kovetben - a
hasznald SAP-azonositéjat az illetményszamfejtési egység szolgéltatja. Amennyiben az illetménybdl a levonas nem
hajthato végre (pl. az egyéb levondsok a jogszabaly szerinti hatarértéket elérik), akkor a felhasznélonak a tullépés teljes
Osszegét az err6l szol6 értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill a kincstarnal vezetett szamlara kell dtutalnia.
Az értesitést az ONYF-nél a Kozponti llletményszamfejtési Osztdly, a kdzponti igazgatasi szerveknél pedig az
illetményszamfejtést végzo szervezeti egység kiildi meg.

A hasznalati jogosultsag megszinik:

- a haszndlé beosztasédnak, cimének visszavondsa, munkakorének véltozasa esetén;
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5.8.

5.9.

5.10.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

- amunkavégzésre irdnyuld jogviszony (a tovabbiakban: hasznald jogviszonya) megsz(inése esetén (a munkavégzési
kotelezettség alol torténd felmentés elsé napjatdl);

- a haszndlati jogosultsag visszavonasa esetén (9. fliggelék);

- 30 napot meghaladé betegség, fizetés nélkili szabadsag igénybevétele esetén (amennyiben a hasznald igényt tart
ra, a szamot megtarthatja a teljes koltség atvallaldsa mellett, azzal, hogy betegség esetén a 31. naptdl, fizetés nélkdli
szabadsag esetén az elsé naptol kell a teljes koltséget atvallalni);

- aTGYAS, GYED, GYES igénybevétele (kivéve a GYES melletti munkavégzést) esetén;

ha a hasznalé a koltségkeret tullépésének 6sszegét annak kiszamlazasatdl szamitott 60 napon bellil nem tériti meg,

kivéve, ha a megtéritésre mentességet kapott.
A hasznalati jogban bekdvetkezett valtozasokat (kilépés, beosztas valtozasa, stb.) az ONYF-nél a PIR Uzemeltetési
Osztaly napi rendszerességgel koteles kigyUjteni, és a Humdnpolitikai FSosztaly ellenbrzése utdn &atadni az
Informatikai Féosztaly vezetdjének, a kdzpontiigazgatasi szerveknél a kijel6lt szervezeti egység napi rendszerességgel
koteles kigyUjteni, és atadni a mobiltelefonokkal kapcsolatos nyilvantartasra kijel6lt szervezeti egységnek.
5.7.1. A jogosultsag megsziinésének, megsziintetésének szabalyaitdl valo eltérést az ONYF-nél, valamint a kdzponti
igazgatasi szervek vezetdi tekintetében a féigazgato, a kdzponti igazgatasi szervek esetén a kdzponti igazgatasi szerv
vezetbje engedélyezhet.
Amennyiben a hasznalati jogosultsdg megsztinik, akkor az Informatikai Féosztaly/a kozpontiigazgatasi szerv esetében
az illetékes szervezeti egység a készilék leaddsakor, soron kivil megkéri a kapcsolodd elszamoldst a
telefonszolgaltatétdl, illetve a haszndld jogviszonya megsziinése esetén az esetleges koltségkeret-tullépését
feltlinteti a kilépdlapon. Ha az igénybevétel nem teljes hdnapra vonatkozik, az elszamoldsnal akkor is az utasités
szerinti havi koltségkeretet kell figyelembe venni. Az illetménybdl az elszamolds sordn a tullépés 6sszegét egy
Osszegben kell levonni, illetve ha az illetmény nem nyujt fedezetet, akkor a tullépés teljes dsszegét az errdl sz6ld
értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon bellil a kincstarndl vezetett szamlara kell dtutalni.
A mobiltelefon-hasznalati jogosultségokrél, azok visszavonasardl az ONYF-nél az Informatikai Uzemeltetési és
Fejlesztési Osztaly, a koltségekrdl, a kapcsolédd elszamoladsrdl az Informatikai Eszkozgazdalkodasi Osztaly
nyilvantartast vezet, a kdzponti igazgatasi szerveknél a szerv vezetéje altal kijelolt szervezeti egységek vezetik a
nyilvantartasokat. A nyilvantartasoknak tartalmazniuk kell a felhaszndlé nevét, az engedély szamat (ikt. szam),
datumat, a SIM-kartya hivoszamat, a mobilkészllék gyari szamat (IMEI), leltari szamat, a tartozékok felsorolasat,
a SIM-kdrtya adatait, a koltséghelyet, a koltségkeret 6sszegét, a havi szdmla 0sszeget, a tullépési engedély szamat,
datumat, a levondsra dtadott 6sszeget, az engedély-visszavonas szamat, datumat.
Az ONYF-nél a Pénzligyi és Szamviteli Féosztély, a kbzponti igazgatasi szerveknél a kijel6lt osztaly feladatkorébe
tartozik az elszamoldshoz kapcsolédoé adokotelezettség megallapitasa és befizetése.

6. Anyagi felel6sség:

Minden telefonkésziilék hasznaldja felel6s a készlilék rendeltetésszer(i hasznalatdért, gondos megérzéséért és
allagdnak megdvasaért.

A mobiltelefonok elvesztése, ellopasa vagy megsemmisiilése esetén a mobiltelefon mindenkori hasznaldjanak a
munkaltatéi jogokat gyakorl6 vezetdjét, valamint a kdzponti igazgatasi szerveknél az illetékes szervezeti egység
vezetdjét irasban tajékoztatnia kell. A munkaltatéi jogkort gyakorlé vezeté gondoskodik a sziikséges eljaras
lefolytatdsahoz az intézkedések (karfelvételi jegyzékonyv felvétele, a rendészeti utasitdsban foglaltak szerint a
biintetéfeljelentés el6készitése, stb.) megtételérdl.

A mobiltelefonhoz kapcsolédé SIM-kartya és/vagy a késziilék (és tartozékainak) elt(inése esetén a hasznalo koteles
haladéktalanul értesiteni az ONYF Informatikai Féosztalyt, a kdzponti igazgatasi szerveknél a kijeldlt szervezeti
egységet az adott telefonszolgaltatonal torténd letiltasi intézkedés érdekében. Amennyiben felmeril a lopas gyanuja,
az ONYF rendészetérdl sz6l6 utasitasban foglaltak szerint értesiteni kell az tigyrél az illetékes rendérhatésédgot. Abban
az esetben, ha a rend6rségi vizsgalat gondatlansagot allapit meg, akkor a lopdst az elvesztéssel azonos médon kell
kezelni.

A kartéritési eljardshoz kapcsolodd feladat alapjan az okozott kar mértékét az Informatikai Féosztaly hatarozza meg,
errdl irasban értesiti a haszndlot és a kdzponti igazgatdsi szervek esetében az illetékes szervezeti egység vezetdjét.
A gondatlansdgbdl okozott meghibdsodds vagy elvesztés esetén, illetve a 6.3 pontban eldirtak megszegésébdl
eredden a teljes okozott kdrt a haszndlénak — a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével — meg kell téritenie. A kér
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6.6.

7.1.

7.2
7.3.

74.

megtéritése aldl csak a féigazgatd, a kdzponti igazgatasi szerveknél az igazgatési szerv vezetdje adhat felmentést a
hozzad intézett, megindokolt, irasos kérelem és a munkaltatéi jogkor gyakorldja altal irt javaslat alapjan. Az
eszkdzallomanyban torténé véltozas esetén a szadmviteli nyilvantartdshoz a sziikséges bizonylatokat az eljards
lezardsat kovetben a szamviteli terlilet részére meg kell kiildeni. Amennyiben az eszk6zéllomanyban a leltdrozas sordn
kovetkezik be véltozas, akkor a bizonylatokat soron kiviil kell eljuttatni a szamviteli teriiletnek.

A mobiltelefonhoz kapcsolédé SIM-kdrtya és/vagy késziilék és tartozékainak meghibdsodasa esetén a kdvetkezé
munkanapon a késziléket/tartozékot az ONYF-nél az Informatikai Féosztaly, a kdzponti igazgatési szerveknél az
illetékes szervezeti egység részére kell leadni a telefonszolgéltato felé torténd tovabbi intézkedés céljabdl. Javitasrol,
vagy javithatatlansag esetén cserekésziilék biztositasarol az illetékes szervezeti egység intézkedik.

A nélkiilozhet6vé valt késziilék eladasat az ONYF és a kdzponti igazgatasi szervek feleslegessé valt eszkozeinek
hasznositasarol és selejtezésérél sz616 féigazgatdi/igazgatdi utasitas szerint kell végrehajtani.

7. Zdré rendelkezések:

A jelen utasitas hatalybalépése el6tt engedélyezett minden hivatali vezetékes és mobiltelefon-hasznaélati engedély az
utasitds hatalybalépésének idépontjaban automatikusan hatalydt veszti. A jogosultsdgaikat igy elvesztéket az
Informatikai Féosztaly az utasitas hatalybalépését kdvetden 15 napon beliil értesiti, akiknek 15 nap all rendelkezésiikre
indokolt esetben Uj engedély megkérésére, vagy mobiltelefon-hasznalati engedély esetén a mobiltelefon-késziilék
visszaszolgaltatasara. Ezen id6szak alatt az érintettek a korabban engedélyezett keretdsszeg erejéig telefonalhatnak.
A féigazgato a jelen eljarasi rendben foglalt rendelkezésektél torténd eltérést kivételes esetben engedélyezheti.

A kdzponti igazgatasi szervek a belsé eljarasi szabalyaikat — a jelen utasitasban foglaltak figyelembevételével — a helyi
sajatossagoknak megfeleléen hatarozzdk meg, amelyet az ONYF a felligyeleti ellenérzés keretében vizsgal.

A kodzponti igazgatasi szerveknél a kihelyezett tigyfélszolgalattal 0sszefliggésben az tigyfélfogadas idejére biztositott
mobiltelefon kéltsége a kdzponti igazgatasi szervet terheli. A vonatkozé eljardsi szabdlyokat a kdzponti igazgatasi
szerv hatarozza meg.

Fliggelékek:

1. fliggelék: Beosztashoz és munkakdrhoz rendelt hasznélati jogosultsagok és koltségkeretek Ft/hé

2. fuggelék: Egyedi engedély vagy egyedi kdltségkeret meghatarozasa mobiltelefon és/vagy SIM hasznélatdhoz
3. fiiggelék: Atadas-atvételi jegyzékdnyv

4. flggelék: Nyilatkozat a telefonkoltségek viselésérdl

5. fiiggelék: Ertesitd levél telefonkdltség-keret, -hasznalat tallépésérdl

6. fliggelék: Kérelem a telefonhasznélat koltségkeret-tullépésének megfizetése aldli mentesitésre

7.fuggelék: Egyedi engedély vezetékes és mobiltelefon-szolgaltatasok hasznalatdhoz

8. fliggelék: Igénylés a beosztashoz kétott mobiltelefon és/vagy SIM-kértya hasznalatdhoz

9. fliggelék: A telefonhasznalati jogosultsag visszavonasa
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1. fliggelék

Beosztashoz és munkakérhoz rendelt hasznélati jogosultsdagok és koltségkeretek Ft/hé

Jogosultsag Kategoriak Ké(l:)sre;'gt;ret Kiadhato telefonfajtak
I. ONYF:
A) Beosztashoz, cimhez rendelt jogosultsdgok
1.f6igazgatd, féigazgatd-helyettes Al korlatlan |vélasztas szerint
2. féosztalyvezetd, szakmai/kdzigazgatasi fétanacsadd A2 4000 felsé kategdrias
3. féosztélyvezetd-helyettes, szakmai/kdzigazgatdsi tandcsadod A3 3000 felsé kategdrias
4. osztalyvezetd A4 2500 alaptelefon
B) Munkakorhéz rendelt jogosultsdgok
1. F6igazgatdi Titkarsag, Féigazgatd-helyettesi Titkarsag, valamint B1 2500 alaptelefon
Féigazgatoi Titkarsagi Féosztaly nemzetkozi igyeinek referense,
sajtoreferens, kijelolt projektmenedzserek, illetve
projektkoordinatorok
2. Irodahéaz lizemeltetéséért felelés miszaki iranyitok, igyeletet B2 2160 alaptelefon
ellaté munkatarsak, tiz- és munkavédelmi munkatars
3. Informatikai feladatot ellatok: haldzat, kozponti szerverek B3 2160 alaptelefon
Uzemeltetéséért felel6s munkatars, rendszergazdak;
SAP-modulgazda, koordinator, mobiltelefonok koordinatora
4. Egyéb nevesitett feladatot ellatok: gépjarmuvek vezetdi, B4 2160 alaptelefon
kozbeszerzési referens, projektadminisztraciot ellato kijelolt
(pl. EKOP-ban nevesitett) személy
II. lgazgatasi szerv:
1.lgazgatd (@] 4000 felsé kategorias
2. lgazgatohelyettes(ek)/gazdasagi vezetd 2 3000 felsé kategorias
3. Informatikaért felel6s vezetd, rendészeti vezetd c4 2500 alaptelefon
4. Irodahaz(ak) izemeltetéséért felelés munkatars c5 2160 alaptelefon
rendészeti munkatars(ak) (@ 2160 alaptelefon
informatikaért felelés munkatars c7 2160 alaptelefon
gépjarmiivek vezetéi alapdijon (havidij) felili ,0” Ft-os c8 2160 alaptelefon
koltségkeret
alapdijon (havidij) felli ,0” Ft-os koltségkeret 9 2160 alaptelefon
(nyugdijellenér, rendszergazda/informatikus)
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2. fliggelék

Egyedi engedély vagy egyedi koltségkeret meghatérozasa
mobiltelefon és/vagy SIM haszndalatdhoz

Kérelmezem .......cooviiiiiiiiiiiiiiiiiee AZ ONYF/ o kdzponti
igazgatasi szerv dolgozdja részére

200 it ho ...... napjatél 20...... c.coveeennnnnn.. ho...... napjdig/hatérozatlan ideig*
mobiltelefon*/SIM* kiaddsat, illetve hasznélatat ..................... Ft/hé koltségkerettel.
Budapest, 20......cccvviiiiiiiiiiiaiienn,

szervezeti egység vezetdjének
aldirasa

Tamogatom:

féigazgatd-helyettes/igazgato

Engedélyezem:

féigazgatd

* A megfelel6 rész kitoltendé vagy aldhizandé.
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3. fliggelék

Atadés-atvételi jegyz6kdnyv

LN T T T oo o TP PP atad

................................................................................. részére

L e | < O PP tipusu telefonkésziiléket
(KESZUIEK gYAri SZAMA: «...ueitit ittt )

- 1 db akkumulatort*
- 1 db SIM-kartyat*
- 1 db haldzati toltét*

A késziilék fébb adatai:
Hivoszam: - -
IMEI-szam:* ... o
PIN-KO:™ oo
PUK-KOA:* Lo
Biztonsagi kod:* ...l

Lopas, elvesztés @SetéN az .......ouvuveniniiiiieieiei e (illetékes szervezeti egység megnevezése) felelse
értesitendd (NEV: ....o.evviiiiiiiiiiiee, ,telefonszéma: ..........cooeienini. ).
A vonatkoz6 hatélyos féigazgatdi utasitdsban foglaltakat az atvevd koteles betartani.

Hasznalatba vétel el6tt a haszndlonak a késziilék haszndlati utmutatéjat el kell olvasnia, és az abban foglaltakat
maradéktalanul be kell tartania.

atadé atvevo

* A megfelel6 rész kitoltendé vagy alahizandé.
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4. fliggelék

Nyilatkozat a telefonkoltségek viselésérél

Atelefon hasznaloja: .......ouvnininii i

Haszndlt késziilék adatai:
—1db i tipusu telefon késziilék

(YN SZAMA: L. ettt )
= MBI SZAMN: e
— 1.db SIM-KArtya: (SZAMa: .....euininiiiii e )
- Hivészam: __ -__ -

Koltségkeret 6sszege: ....ovvvvninninininnnn
A haszndlatbavétel idépontja: 20.........coeuvuiniiins v,

Az atvett készlilékért és/vagy SIM-kartyaért a hasznalo teljes anyagi felel6sséget vallal. A hasznal6é tudomasul veszi,
hogy a beosztdsanak vagy munkakorének valtozasa esetén, illetve a vezetékes és a mobiltelefonok hasznalati
rendjérdl sz6ld utasitds médositdsa sordn a meghatdrozott koltségkeret, hasznadlati jogok valtozhatnak, illetve a
hasznalati jogosultsag megsziinhet.

A hasznalati jogosultsag, illetve a jogviszony megsziinése esetén a késziiléket és/vagy SIM-kértyat a jogosultsag
megszlinését kdvetéen a hasznalé haladéktalanul koteles atadni @ ........ocooiiiiiiiiiiiis v,
(illetékes szervezeti egység megnevezése) részére.

A koltségkeret-tullépés, a jogtalan hasznalat, magdn hasznalat vagy a jogviszony megszlinése esetén a hasznalé
hozzdjarul ahhoz, hogy a nem engedélyezett telefonhasznalati koltségkeret-tullépés megtéritendd teljes 6sszege az
elszdmolas sordn az illetményébdl levondsra keriljon. Amennyiben az illetmény erre nem nyUjt fedezetet, akkor a
hasznalé a tullépés teljes 6sszegét a hazipénztarba befizeti.

Egyéb kérdésekben a kapcsolddd hatalyos féigazgatdi utasitasban foglaltakat az atvevé magara nézve kotelezéen
elismeri.

Budapest, 20...ccouvuiniiiiiieeee e

hasznalo
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5. fliggelék

Ertesitd levél telefonkéltség-keret, -hasznalat tullépésérdl

Haszndld neve: ......c.ooviiiiiiiiic e, Iktatészam: ........ceevennnnnn.

Szervezeti egys€g MegNEVEZESE: ... .c.vvuiriiiiiiiiiii i eieeeeeeans

TiszZtelt .ovvvevieeeie e Ur/Asszony!

Ertesitem arrél, hogy 20_ _ . _ _._ _-20__._ _._ _ id6szakra vonatkozdan - a telefonszolgaltaté altal kidllitott
telefonszamldban szereplé 6sszeg és a megallapitott koltségkeret, hasznalat figyelembevételével - a koltségkeret,
hasznalattullépés 6sszege (megtéritendd 6sszeg) ............. Ft.

Amennyiben a megtéritendd 0Osszeg medfizetése aldli felmentéssel rendelkezik, akkor az engedélyt
20 o T0-Ig ttii e (szervezeti egység megnevezése) részére
eljuttatni sziveskedjék.

Budapest, 20......cccvvviiiiiiiiiiniienn,

Tisztelettel:

név, alairas
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6. fliggelék

Kérelem a telefonhasznalat koltségkerete tullépésének megfizetése aldli mentesitésre

HaSZNAIO MEVE: ...ttt e et e et

Szervezeti @gySEg MEGNEVEZESE: ... .uueuen ettt ettt ettt ettt ettt eneaes

Engedélyezett havi koltségkeret 0sszege: ......c.vevvvveveninnenenn. Ft
Havi szdmla 6sszege, id6szaka: .......covvviniiiniiiiiiiiiiininieans

A havi koltségkeret tullépésének indoka (megfelel6 aldhuzandd, kitoltendd)
Kulfoldi kiklildetés, 20..................... 0120 i -ig

Kulfoldi tavollét (szabadsag) id6szaka alatti hivatalos megkeresések (roaming)
- Kulsés targyalépartnerek rendszeres hivésa

- Egyéb

Budapest, 20.....ccvviiiiiiiie

hasznalo alairasa

Kozvetlen vezet6 javaslata:

féigazgatd/igazgato
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7. fliggelék

Egyedi engedély vezetékes és mobiltelefon-szolgaltatdsok hasznalatahoz

20 i hé...... napjatol 20..........cooeeveennne. ho...... napjaig/hatarozatlan ideig*

emelt dijas*, nemzetkozi vezetékes*, fax*, roaming* telefonszolgaltatasok igénybevételét:

Budapest, 20......c.cvviriiiiiiiiiiieieeeeans
szervezeti egység vezetdjének
alairdsa
Tamogatom:
féigazgatd-helyettes/igazgatod
Engedélyezem:
féigazgatd

* A megfeleld rész kitdltendd vagy aldhtzandé.
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8. fliggelék

Igénylés a beosztashoz kotott mobiltelefon és/vagy SIM-kartya hasznalatahoz

Kérelmezem .......ccoiviiiiiiiiiiiiiiiiiea AZONYF/ oo
............................................. kdzponti igazgatasi szerv
.................................................................................... beosztasu dolgozdja részére
20 ho ....... napjatél 20.................. ho ...... napjdig/hatérozatlan ideig*

mobiltelefon*, SIM-kdrtya* kiadasat, illetve haszndlatat a vezetékes és a mobiltelefonok hasznélati rendjérél sz6l6
utasitas 3.2.2 pontja alapjan.

Budapest, 20.......cccoceveviiiininnnnn.

szervezeti egység vezetdjének
alairdsa

* A megfelel6 rész kitoltendé vagy alahizandé.

Engedélyezem:

féigazgatd
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9. fliiggelék

A telefonhasznalati jogosultsag visszavondsa

.................................... kdzponti igazgatasi szerv telefonszamanak/dolgozéjanak* engedélyezett emelt dijas*,
nemzetkdzi vezetékes*, fax*, roaming*, mobiltelefon*, SIM-kartya* engedély visszavonasat.

Budapest, 20......cvuiiiiiniiiiii s
szervezeti egység vezetdjének
aldirasa
Tamogatom:
féigazgatd-helyettes/igazgato
Engedélyezem:
féigazgatd

* A megfelel6 rész kitoltendé vagy aldhizandé.
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Alapito okiratok

A Magyar Honvédség Szocialpolitikai Kézalapitvany alapité okirata®
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az alapité okirat abbodl a célbdl késziilt, hogy az 1. pontban megjeldlt alapitok a Magyar Honvédség személyi dllomanyébdl - rajtuk

kivil all6 okbol — megvélni kényszeriil6k, szocidlis raszorultsdg esetén az édllomany, valamint az abbdl nyugdijba vonultak

tdmogatdsara a Magyar Honvédség Szocidlpolitikai Alapitvany teljes vagyonanak azonos célu kdzalapitvany létesitése érdekében
torténé felajanlasaval, annak altaldanos jogutddjaként - 1étrehozza a Magyar Honvédség Szocialpolitikai Kézalapitvanyt az aldbbiak

szerint:

1.

Alapitok:
Magyar Koztérsasag Kormanya 1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.
Honvéd Vezérkar fénoke 1055 Budapest, Balaton u. 25.

A Kbzalapitvény neve:
Magyar Honvédség Szocidlpolitikai Kozalapitvany (a tovdbbiakban: Kozalapitvény), roviditett neve: Honvéd
Kozalapitvany

. A Kozalapitvany székhelye:

1134 Budapest, Lehel utca 41.

Az alapitét megilleté jogosultsdgok gyakorlasa:

A Kozalapitvannyal kapcsolatban az alapitét megillet6 jogosultsdgokat a tovabbiakban — a Polgéri Torvénykonyvrél
sz616 1959. évi IV. térvény (a tovébbiakban: Ptk.) 74/C. § (7) bekezdése alapjan — a Magyar Kdztarsasag Kormanya
gyakorolja a kézalapitvannya minésité végzés jogerére emelkedésének idépontjatol.

A Kozalapitvany célja:

. A Kozalapitvany a kdzhasznu szervezetekrél sz616 1997. évi CLVI. térvény (a tovabbiakban: Khtv.) alapjan kdzhasznu

szervezetként, a Khtv. 26. § c) pont 2. alpontjdban meghatdrozott szocidlis tevékenység, csalddsegités, idéskortak

gondozasa, valamint a 18. alpontjdban meghatarozott munkaerépiacon hatranyos helyzet(i honvédségi alloméanyuak

képzésének, foglalkoztatdsdnak elésegitése és kapcsolddo szolgaltatasok folytatdsa, mint a szocialis igazgatasrél és

szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi lll. torvény 2. §-aban, tovabba a foglalkoztatas elésegitésérél és a munkanélkiliek

ellatasardl szold 1991. évi IV. torvény 5. §-aban meghatarozott kozfeladatokat lat el.

Ennek keretében célja:

5.1.1. a Magyar Honvédség, a Honvédelmi Minisztérium és a felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek

(a tovabbiakban egyitt: honvédséqg) hivatasos, szerzédéses, kozalkalmazotti és kormdny-tisztvisel6i alloménya,

valamint a Munka Torvénykonyve hatdlya ald tartozé munkavallaléi munkdba alldsanak elésegitése, ha a

honvédségtdl létszamcsokkentés, atszervezés, vagy az elémeneteli renddel 6sszefiiggéen, szerzé6déses katonak

esetében ezen felll a vallalt id6tartam leteltével kell megvaélniuk;

5.1.2. szocidlis részorultsag esetén segélyezi vagy szolgaltatdsban részesiti:

a) az5.1.1.pont ald tartozé hatrdnyos, vagy sulyos élethelyzet(i nagycsalddosokat, gyermekiiket egyedil nevelSket,
palyakezddket;

' Az alapit6 okirat mddositasat a Févarosi Birosag a 9.Pk.62.278/1990/29. szamu jogerds végzésével a nyilvantartasaba bejegyezte.
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5.2.

53.

7.2

b) a honvédségtdl nyugallomédnyba, nyugdijba helyezetteket (a tovdbbiakban egyitt: nyugdijasok), és ezek
meghatdrozott hozzatartozoit;

c) aszolgalati kotelmek teljesitésével Osszefliggéen balesetet, egészségkarosodast szenvedetteket, halaluk esetén
ellatasra jogosult hozzatartozoikat.

A Kozalapitvany céljanak megvalésitdsa soran kdzremikodik a jelzett kozfeladatok elldtdsaban, tevékenységét a

kdzhasznu szervezet kdvetelményeinek megfeleléen végzi.

A Kozalapitvany politikai partoktol fliggetlen szervezet, a Khtv. 4. § (1) bekezdés d) pontjdban foglalt kdzvetlen

politikai tevékenységet nem folytat, politikai partoknak anyagi tdmogatast nem nyujt, orszaggytlési képviselét,

megyei, févarosi dnkormanyzati valasztasra jeloltet nem 4llit, tovabba nem tdmogat.

Csatlakozas a Kézalapitvanyhoz:

A Koézalapitvany nyitott, ahhoz barmely hazai vagy kiilfoldi természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet pénzbeli vagy természetbeni adomannyal, vagyonrendeléssel - a Kuratérium
egyetértésével — csatlakozhat.

A Kdzalapitvany céljara rendelt vagyon:

. A Kozalapitvédny indulé tékéje megegyezik a Magyar Honvédség Szocidlpolitikai Alapitvany — mint jogeléd —

40 000 000 (Negyvenmillid) forint indulé tékéjével. A jogeldd alapitvéany az indulé tékén felll a sajat téke egyéb
elemeként 4atadja az atalakulasi vagyonmérlegben szereplé és a mikodése soran felhalmozott 13 601 000
(Tizenhdrommillié-hatszazegyezer) forint tékendvekedés dsszegét is.

A Kozalapitvany vagyonanak tovébbi forrasai:

7.2.1. magén- és jogi személyek adomanyai,

7.2.2. kamathozam,

7.2.3. a Honvédelmi Minisztérium mindenkori éves koltségvetésében a Kozalapitvany tdmogatasara jovahagyott
elSirdnyzat terhére folyositott pénzdsszeg,

7.2.4. céljai megvalositasa érdekében, azokat nem veszélyeztetve vallalkozéi tevékenység folytatdsa, melynek
eredménye kizdrélag a Kozalapitvany kozhasznu céljaira fordithato.

A Kbzalapitvény szervezete és szervei:

. A Kuratérium

A Kdzalapitvany legfébb dontést hozd szerve a 11 tagu Kuratérium.
Ennek elnokét, titkarat és tagjait az alapito jeloli ki.

8.1.1. A Kuratérium tagjai:

- Boz6 Tibor

— Gyuris Mihaly

- Maruzs Roland

- Szabo Jozsef

- Fekete Istvan

- Csetényi Laszl6

— Dr. Zsiga Imre

- Szombati Zoltanné

— Péter LaszI6

- Felker Lajos

- Csicsari Istvan

A Kuratérium elnok-képviseldje: Bozé Tibor

A Kuratérium titkdra: Gyuris Mihaly

8.1.2. A kuratériumi tagok megbizatdsa megsz(inik:

- a hatdrozott idé elteltével,

- a kuratériumi tag halalaval,

- a kuratériumi tag lemondaséanak alapité altali elfogadasaval, vagy a jelolés megsziintetésével,
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- a Kozalapitvany megsziinésével,
- akuratériumi tag kijelolésének az dllamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. térvény és egyes kapcsolddo torvények

modositasarol sz6l6 2006. évi LXV. torvény 5. §-a alapjan torténd visszavonasaval, tovéabba

— a Kuratérium kijeldlésének a Ptk. 74/C. § (6) bekezdése alapjan torténd visszavondasaval.
8.1.3. A Kuratérium feladatai:

a)

b)

d)

A Kuratérium dont:

- a tdmogatasok, szolgaltatasok elnyerése lehetéségeirdl, feltételeirdl, palyazatok kiirasardl,

- a tdmogatasra iranyulo javaslatok, palyazatok, kérelmek elbiralasarol, a tamogatas modjardl, mértékérdl,

- a Kozalapitvanyhoz valé csatlakozés jévahagydsardl, illetve elutasitasardl,

- vallalkozés létrehozasardl, az abban valo6 részvételrdl, illetve ezek megszlintetésérdl, valamint az alapitvanyi
vagyon barmilyen mas hasznositasardél, felhasznalasarol,

- meghatarozott Uigyek intézésére kiilon szervezeti egység létrehozasardl és annak mikoddési rendjérdl.

A Kuratérium elfogadja:

- a Kozalapitvany éves koltségvetését,

- az éves beszamolodt, valamint a Khtv. 19. § szerinti kdzhasznuisagi jelentést, melyeket tdjékoztatds céljabol
megkuld az alapitonak,

- a Kozalapitvany Szervezeti Mikddési Szabalyzatat.

A Kuratérium beszémoltatja:

- a Kozalapitvany titkarat a Kézalapitvany éves tevékenységérdl.

A Kuratérium kezdeményezi:

- az alapito okirat sziikség szerinti médositasat, és mas, az alapité hataskdrébe tartozé intézkedés megtételét.

8.1.4. A Kuratérium muakodése:

a)

A Kuratérium Uléseit szlikség szerint, de legaldbb negyedévente egyszer tartja. A Kuratérium Ulését az elnok
— annak tartés akadalyoztatdsa esetén a titkdr — hivja Ossze irdsban a hely, az idépont és a napirend
megjeldlésével. A meghivot a Kuratérium tagjainak olyan idépontban kell megkildeni, hogy azt az (ilés tervezett
idépontja el6tt legalabb egy héttel kézhez kapjadk. A meghivohoz csatolni kell az esetleges irasbeli
eléterjesztéseket is. Az elndk a Kuratorium tlését barmelyik tag javaslatara is 0sszehivhatja, a felligyelébizottsag
kezdeményezésére koteles azt — harminc napon belil — 6sszehivni. A kuratériumi Ulésre tandcskozasi joggal
meghivhatdk szakérték, a honvédség és mas allami, illetve tarsadalmi vagy érdek-képviseleti szervek képvisel6i.
A Kuratoérium lése nyilvdnos, azon barki részt vehet. A Kuratérium hatérozatképes, ha a kuratériumi tagok
tobbsége jelen van. Hatdrozatait - az alapit6 okirat modositasat kezdeményezé, illetve a Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat jovahagyasara vonatkozo kivételével, melyeknél 2/3-os szavazati tobbség sziikséges — egyszer(
tobbséggel hozza meg. Szavazategyenl&ség esetén a levezetd elndk szavazata dont.

A Kozalapitvany tisztségvisel6i a Khtv. 3. § (1) bekezdésében foglaltaktdl fliggetlenil vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek. Ennek elmulasztasa esetén megbizatasuk az e pontban emlitett torvény 9. § (2) bekezdése alapjan a
torvény erejénél fogva megszlnik.

A Kuratérium lésérél jegyzékonyv késziil, amely régziti az Glés helyét, idépontjat, az tGlésen részt vevék nevét,
a hatarozatképességet, az ilés lefolyasanak rendjét és a nyilatkozatok lényegét.

A Kuratérium hatérozatairdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithaté a dontés tartalma,
idépontja, hatdlya, illetve a dontést tdmogatdk és ellenzék szamaranya (személye).

A Kuratdrium hatdrozatairdl az érintetteket irdsban kell tdjékoztatni. Emellett a dontéseket a soron kdvetkezé
lésig ki kell figgeszteni a Kdzalapitvany hivatalos helyiségében, ezéltal lehetévé téve azok barki altal torténd
megismerését.

A Kozalapitvany céljarol, tevékenységérél, miikddésérdl, a tamogatasok feltételeirdl, azok elnyerése modjardl
kiadvanyban kell az érintett személyi kort tajékoztatni.

A Kozalapitvany éves beszamolo6jarél a targyévet kdvets 90 napon bellil kell tajékoztatast adni a honvédségi sajtod
(MAGYAR HONVED), illetve érdek-képviseleti szervek organumai (BAJ-TARS, EGYSEG) utjan.

A Kozalapitvany mikodésével kapcsolatos iratokba a vezetd tisztségvisel6k és — az adatvédelmi szabalyok
betartdsaval — mas személyek a Kozalapitvany hivatali helyiségében - a titkarral elézetesen egyeztetett
idépontban - betekinthetnek, a kdzhasznusagi jelentésrol sajat koltségre masolatot készithetnek.
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8.2.

10.
10.1.
10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

A Kdzalapitvany képviselete:

8.2.1. A Kozalapitvanyt harmadik személyek és a hatosagok elétt a Kuratorium elndke és titkara onalldan képviselik.
Képviseleti joguk 6nallo és teljes kord. A képviseleti jogukat akadalyoztatasuk esetén — irasbeli meghatalmazassal —
atruhazhatjdk barmely két kuratériumi tagra, akik egyuttesen jogosultak aldirdsra. A meghatalmazas vagy konkrét
Ugyben valo képviseletre, vagy hatarozott id6re szélhat.

8.2.2. A Kozalapitvany bankszamlaja feletti rendelkezéshez - a Ptk. 29. § (3) bekezdés rendelkezésének megfeleléen
minden esetben - két képviseleti joggal felruhazott személy egyiittes aldirdsa sziikséges.

A Titkdrsag:
A Kozalapitvany titkarsdga a Kozalapitvany dontés-elékészitd, végrehajté és adminisztracios szerve. A titkdr
vezetésével elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a Szervezeti és Mlikodési Szabdlyzat szamdra meghatéroz.

A felligyelSbizottsag:

A felligyelSbizottsag a Kozalapitvany feliigyeld szerve, amelynek elndkét és két tagjat az alapitd bizza meg.

A felligyelSbizottsag tagjai:

Dr. Udvardi Endre

Németh Julia

Ignéacz Janos

A felligyelSbizottsdg elndke: Dr. Udvardi Endre

A felligyelSbizottsag ellendrzi a Kézalapitvany mikodését és gazdalkodasat. Ennek sordn a vezetd tisztségvisel6ktél
jelentést, a Kozalapitvany munkavallaloitdl pedig tdjékoztatast vagy felvilagositast kérhet, tovabba a Kozalapitvany
konyveibe és irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja. A felligyelébizottsag elndke, tagja a Kuratorium dlésén
tanacskozasi joggal részt vehet, illetve részt vesz, ha jogszabdly igy rendelkezik.

A felligyelSbizottsdg koteles a Kuratériumot tdjékoztatni és annak 6sszehivasat kezdeményezni, ha arrél szerez
tudomast, hogy a Kozalapitvany miikodése sordn olyan jogszabalysértés vagy a Koézalapitvany érdekeit egyébként
sulyosan sérté esemény (mulasztds) tortént, amelynek megszlintetése, vagy kdvetkezményeinek elharitasa, illetve
enyhitése a Kuratorium dontését teszi szlikségessé, illetéleg ha a vezetd tisztségvisel 6k felelésségét megalapozd tény
merdilt fel.

A Kuratériumot a feliigyelébizottsag inditvanyédra — annak megtételétél szamitott 30 napon beliil — 6ssze kell hivni.
E hatarid6é eredménytelen eltelte esetén a Kuratérium 0sszehivaséra a felligyel6bizottsag is jogosult.

Ha az arra jogosult szerv a torvényes miikodés helyredllitdsa érdekében sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a
felligyel6bizottsag errdl koteles haladéktalanul értesiteni a torvényességi felligyeletet ellaté szervet.

A felligyelSbizottsag az ligyrendjét maga éllapitja meg.

A Kdzalapitvany gazdélkodasa, k6zhasznusagi nyilatkozatok:

A Kozalapitvany a vagyonat rendeltetésének megfeleléen, a kdzhasznu céljainak megvaldsitéséra, kozfeladatai
elldtasara hasznalja fel az aldbbiak szerint:

11.1.1. viseli a honvédségtdl - rajtuk kiviil all6 okbdl - megvalni kényszeriil6k foglalkoztatasa elésegitését szolgald at-,
illetve tovabbképzés koltségeit vagy azok egy részét,

11.1.2. segélyezi a honvédség személyi allomanya tagjait, a szolgdlati kotelmek teljesitésével Osszefiiggésben
balesetet, egészségkarosodast szenvedetteket, utébbiak haldla esetén ellatdsra jogosult hozzatartozéikat, ha szocialis
helyzetukre tekintettel tdmogatasra szorulnak,

11.1.3. segélyezi az arra raszoruld6 nyugdijasokat és meghatdrozott hozzdtartozoikat, résziikre szocialis
szolgaltatasokat nyuijt.

A Kozalapitvany altal nyujtott segélyek, tamogatasok és szolgaltatasok igénybevételének feltételeit, elnyerésiik
rendjét kullon szabalyzat hatarozza meg.

A Kozalapitvany a tdmogatdsban részesitettekkel — a szocidlis ellatads kivételével — a tdamogatds céljat, az elszdmoldas
tartalmat, hatéridejét és bizonylatait, az ellenérzés maédjat és a szerzédésszegés kodvetkezményeit tartalmazo
szerz&dést koteles kotni.

A Kozalapitvany vallalkozasi tevékenysége a Kozalapitvany kdzhasznu céljait nem veszélyeztetheti, és gazdalkoddsa
eredményét kizarolag az alapitd okiratban megjelolt tevékenységre fordithatja.

A kozalapitvanyi pénzeket a Kozalapitvany sajat pénzforgalmi jellegl bankszamlajan tartja.
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11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

12.
12.1.

12.2.

A Kozalapitvany a gazdalkodasa soran elért eredményét nem oszthatja fel, azt az alapité okiratdban meghatéarozott
tevékenységére kell forditania.

A Kozalapitvany csak olyan gazdalkoddszervezetben vehet részt, amelyben tobbségi befolyassal rendelkezik, és
amelyben felel6ssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasa mértékét. Kozalapitvany altal 1étrehozott gazdalkodd
szervezet tovabbi gazdalkodoszervezetet nem alapithat, és gazdalkoddszervezetben részesedést nem szerezhet.

A Kozalapitvany az dllamhdaztartés alrendszereitél — a normativ tamogatas kivételével - csak irasbeli szerz6dés alapjan
részesilhet tdmogatasban. A szerzé6désben meg kell hatdrozni a tdamogatdssal vald elszamolas feltételeit és modjat.
A Kodzalapitvany pélyazat kiirdsa nélkiil évente a vagyona 5%-anak mértékéig, de legfeljebb 6sszesen egymillié forintig
(kozvetlen vagy kozvetett) tdmogatast nyujthat az alapité okiratban foglalt célokra.

A Kozalapitvany barmely cél szerinti juttatdsat palyazathoz kotheti. Ebben az esetben a palydzat nem tartalmazhat
olyan feltételeket, amelyekbdl — az eset 0sszes koriilményeinek mérlegelésével — megallapithato, hogy a palyazatnak
elére meghatdrozott nyertese van (szinlelt palyazat).

Szinlelt palyazat a cél szerinti juttatds alapjaul nem szolgalhat.

A kdzhasznu szervezet valtdt, illetve mas hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirt nem bocséathat ki.

A Kozalapitvany vallalkozasanak fejlesztéséhez kozhasznu tevékenységét veszélyezteté mértékd hitelt nem vehet fel,
az allamhaztartas alrendszereitdl kapott tamogatast hitel fedezetédl, illetve hitel torlesztésére nem hasznalhatja fel.
A kdzhasznu szervezetnek a cél szerinti tevékenységébdl, illetve véllalkozasi tevékenységébdl szarmazd bevételeit és
raforditdsait elkiilonitetten kell nyilvantartani.

A Kozalapitvany jelen alapité okirat szerinti tevékenységének és gazdalkodasanak legfontosabb adatait, az altala
végzett szolgaltatds igénybevételének modjat orszagos sajtd (Népszabadsag) utjan is nyilvanossagra hozza.

A Koézalapitvany a kdzhasznu jogalldasanak megsziinésekor koteles az esedékes kdztartozasait rendezni, illetéleg
kodzszolgéltatas elldtasdra iranyuld szerz6désébdl eredd kotelezettségeit idéardnyosan teljesiteni.

Osszeférhetetlenségi szabélyok és a dijazas:

A Kdzalapitvany tisztségviselbire alkalmazni kell a Khtv. 8. és 9. §-aiban foglaltakat:

- A Kuratérium hatarozathozataldban nem vehet részt az a tag, vagy tisztségviseld, aki vagy akinek kozeli
hozzatartozoja [Ptk. 685. § b) pont], élettédrsa (a tovabbiakban egyutt: hozzatartozé) a hatarozat alapjan:

a) kotelezettség vagy felel6sség alol mentesul, vagy
b) barmilyen elényben részesil, illetve a megkdtendé jogligyletben egyébként érdekelt.

- Nem mindsil elénynek a Kozalapitvany cél szerinti juttatdsai keretében a barki altal megkotés nélkil igénybe
vehet6 nem pénzbeli szolgaltatas.

- A Kuratérium tagja vagy tisztségvisel6je nem lehet a felligyelSbizottsag elndke vagy tagja, illetve kdnyvvizsgaldja.

- AkOzhasznu szervezet megsz(intét kovetd két évig nem lehet mas kdzhasznu szervezet vezetd tisztségvisel6je az
aszemély, aki olyan kdzhasznu szervezetnél t6ltott be — annak megsziintét megel6z6 két évben legaldbb egy évig
— vezetd tisztséget, amely az addzas rendjérdl szolo6 torvény szerinti kdztartozasat nem egyenlitette ki.

- A Kozalapitvany vezetd tisztségviselGje, illetve az ennek jeldlt személy koteles valamennyi érintett kdzhasznu
szervezetet el6zetesen tajékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mas kdzhasznu szervezetnél is betolt.
Ezen 6sszeférhetetlenségi szabaly vonatkozik a Kuratérium és a felligyel6bizottsag tagjaira is.

- Nem lehet a felligyel6 szerv eIndke vagy tagja, illetve konyvvizsgaldja az a személy, aki
a) a vezet6 szerv elndke vagy tagja,
b) a kdzhasznu szervezettel a megbizatdsan kivili més tevékenység kifejtésére irdnyuld munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all, ha jogszabaly mésképp nem rendelkezik,
) a k6zhasznu szervezet cél szerinti juttatasabdl részesul - kivéve a barki altal megkotés nélkil igénybe vehetd
nem pénzbeli szolgéltatasokat, és a tarsadalmi szervezet altal, tagjanak a tagsagi jogviszony alapjan nyujtott,
létesité okiratnak megfeleld cél szerinti juttatast —, illetve
d) az a)-c) pontokban meghatarozott személyek hozzatartozéja.

A Kuratérium és a felligyelébizottsag tagjai tiszteletdijban részesiilnek az aldbbiak szerint:

— a Kuratoérium elnoke: brutt6 100 000 forint havonta,
— a Kuratorium titkara: brutté 100 000 forint havonta,
- a Kuratérium tagjai: brutté 50 000 forint havonta,
- afelugyel6bizottsag elndke: brutté 75 000 forint havonta,

a felligyelébizottsag tagjai: brutté 37 500 forint havonta.
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13.
13.1.
13.2.

14.
14.1.
14.2.

14.3.

A Kuratérium a kuratériumi tagok (beleértve a kuratérium elnokét és titkarat is) tiszteletdijat a jelen pontban
meghatarozottnal alacsonyabb mértékben is megdllapithatja. A Kuratérium és a feliigyelébizottsag tagjai
lemondhatnak tiszteletdijukrol. A Kuratérium és felligyel6bizottsag tagjai koltségtéritésben részesiilhetnek.
A Kuratérium titkarsagan foglalkoztatottak és szakértok a Kuratérium altal meghatarozott dijazasban részesiilnek.

A Kdzalapitvany megsziinése:

A Kozalapitvany a Ptk.-ban meghatarozott esetekben és médon szlinik meg.

A Kozalapitvany megsziinése esetén az alapitd koteles a megsziint kdzalapitvany vagyonat — a hitelezék kielégitése
utdn —a megszlnt kozalapitvany céljahoz hasonld célra forditani, és errél a nyilvanossagot megfeleléen tajékoztatni.

Zaré rendelkezések:

A Kozalapitvany létrejottéhez birésagi nyilvantartasba vétel sziikséges.

Az alapito okiratban nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk., a Khtv., illetéleg a Kdzalapitvany tevékenységére vonatkozo
mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

Az alapitonak jogaban all jelen alapité okirat médositasa, amennyiben az alapité okiratban lefektetett alapitvanyi
célok elérése érdekében sziikséges.

Dr. Hende Csaba s. k.

(az alapitd képviseletében)

A Honvédelmi Minisztérium iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek alapité okiratai

A Magyar Honvédség 86. Szolnok Helikopter Bazis alapité okirata
(a moédositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol szolé 2004. évi CV. torvény (a tovabbiakban: Hvt.) 76. § (3) bekezdése alapjan
- figyelemmel az dllamhaztartasrdl sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (1) bekezdésében, az dllamhdaztartds miikddési rendjérdl

sz6l6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendeletben, valamint a honvédelmi szervezetek mlkddésének az allamhaztartds mikodési
rendjétdl eltérd szabalyairdl sz616 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Magyar Honvédség 86. Szolnok Helikopter
Bazis alapité okiratat az aldbbiak szerint adom ki.

1.

2.

3.

4.

A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) Hadrendjébe tartozé szervezetként 2007. marcius 1-jei hatallyal
koltségvetési szervet alapitok.
Megalakuldsanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1958. december 1.

A koltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség 86. Szolnok Helikopter Bazis.
Roviditett megnevezése: MH 86. SZHB

A koltségvetési szerv székhelye: 5008 Szolnok Szandaszdl6s, Kilian ut 1.
Postacime: 5008 Szolnok, Pf. 5.

A koltségvetési szerv kdzvetlen jogel6dje és annak székhelye:
Magyar Honvédség 86. Szolnok Helikopter Ezred, 5008 Szolnok Szandasz6l6s, Kilidn u. 1.
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5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan onalléan miikodé és gazdalkodé koltségvetési szerv. Pénziigyi és
gazdasagi feladatait az MH 6nalléan miikodd és gazdalkodd, a pénziigyi és szamviteli feladatok kézpontositott
végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve; ingatlanfenntartdsi és -lUzemeltetési, fejlesztési, az épiletek
fenntartasahoz, Uzemeltetéséhez és a személyi dllomany ellatasahoz sziikséges targyieszkoz- és anyagellatasi
feladatait az MH 6ndlléan m(ikodd és gazdélkodd, az ingatlanfenntartasi és -lizemeltetési feladatok kézpontositott
végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve végzi.

A koltségvetési szerv tevékenysége a 842250 Haderé (hazai) tevékenysége szakdgazatba tartozik.

A kéltségvetési szerv jogi személy, 6nall6 allomanytablaval rendelkezd, dandar jogallasu szervezet. Allomanya az MH
koltségvetésilétszamkeretébdl az MH 6nall6 dllomanytablds szervezetek és szervek részére biztositott Iétszamkeretbe
tartozik.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyit6 szerve: a Magyar Koztarsasdg Honvédelmi Minisztériuma;
c) irdnyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A kéltségvetési szerv az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag parancsnoka kdzvetlen szolgélati alarendeltségébe
tartozik.

A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:
A Hvt. 70. § (2) bekezdése szerint kiilon jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, valamint belsé
rendelkezésekben a Hvt. 70. § (1) bekezdés keretei k6zott meghatarozott feladatok ellatasa.

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége az Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerint:

842205 Hader6 (hazai) tevékenysége;

842192 Nemzetkozi katonai és rendészeti szerepvallalds béketdmogato és valsdgkezelé miiveletekben;
842204 Haderd kiképzése, felkészitése;

842152 Nemzetkozi oktatasi egytittmUikodés;

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek;

842542 Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve ar- és belvizvédelem).

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezésének rendje:
a) avezetd megnevezése: bazisparancsnok;
b) abézisparancsnokot-aHonvéd Vezérkar fénoke javaslata alapjan — a honvédelmi miniszter nevezi ki és mentifel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses dllomanyu katondinak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatdlya ald tartozé hivatdsos és szerz6déses katondk teljesitenek szolgalatot, illetéleg a
kozalkalmazottak jogallasardl szoélé 1992. évi XXXIIl. térvény hatdlya ald tartozé kozalkalmazottak &llnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, mikodésének sajatos szabalyait a szervezeti és mlikodési
szabdlyzat tartalmazza, melyet a koltségvetési szerv vezet6je készit el, és terjeszt fel jévahagyasra a Honvéd Vezérkar
fénoke részére.

Az alapité okirat 2011. julius elsején lép hatalyba, és azzal egyidejlileg a Magyar Honvédség 86. Szolnok Helikopter
Bézis koltségvetési szerv alapitasardl sz616 28/2007. (HK 4.) HM hatérozat, a Magyar Honvédség 86. Szolnok Helikopter
Bézis alapité okiratdnak modositdsarol sz6lé6 80/2008. (HK 11.), 1/2009. (I. 30.) és a 46/2009. (VI. 5.) HM hatarozat
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rendelkezései, az egyes koltségvetési szervek alapité okiratanak modositasarol sz616 1/2010. (1. 10.), 5/2010. (V. 12.) és
a 14/2010. (IX. 28.) HM hatarozat MH 86. Szolnok Helikopter Bazis alapité okiratanak modositasara vonatkozo
rendelkezései, tovabba a 2010. augusztus 30-an kelt modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata
hatalyat veszti.

Budapest, 2011. junius 22.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl szold 2004. évi CV. torvény 76. § (3) bekezdése alapjan - figyelemmel az
dllamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (1) bekezdésében és a felsdoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. térvény
16. §-dban foglaltakra - a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem alapité okiratat az aldbbiak szerint adom ki.

1.

A honvédelmi miniszter fenntartéi irdnyitasa ala tartozo Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem tevékenységét — 2000.
januar 1-jei hatéllyal — a kdvetkezék szerint hatdarozom meg.

. A koltségvetési szerv megnevezése: Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetem.

Roviditett megnevezése: ZMNE

. A koltségvetési szerv székhelye: 1101 Budapest X., Hungaria krt. 9-11.

Postacime: 1581 Budapest, Pf. 15.

Egyéb telephelyei, képzési helyei:

- Szolnok, Kilidn ut 1., postacime: 5008 Szolnok, Pf. 1;

- Budapest, Budakeszi it 99-101., postacime: 1502 Budapest Pf. 117;
- Szeged, Mars tér 6., postacime: 6724 Szeged, Mars tér 6.;

- Ozd, Gyar ut 2., postacime: 3600 Ozd, Pf. 110.

A koltségvetési szerv kdzvetlen jogelédjei és azok székhelye:

— Zrinyi Miklés Katonai Akadémia, 1101 Budapest X., Hungaria krt. 9-11.;

- Bolyai Janos Katonai Mdszaki Féiskola, 1091 Budapest IX., Ull&i ut 133-135,;
- Kossuth Lajos Katonai Féiskola, 2000 Szentendre, Dézsa Gyorgy ut 12-14.;
- Szolnoki Repuldtiszti Féiskola, 5008 Szolnok, Kilian ut 1.

. A koltségvetési szerv gazdalkoddsi jogkore alapjan o©nalléan muikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv.

Ingatlanfenntartasi és -lzemeltetési, fejlesztési, az éplletek fenntartdsdhoz, lizemeltetéséhez és a személyi allomény
elldtasahoz sziikséges targyieszkoz- és anyagelldtasi feladatait a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) 6nalléan
mukodd és gazdalkodd, az ingatlanfenntartasi és -Uzemeltetési feladatok kdzpontositott végrehajtasara kijelolt
koltségvetési szerve végzi.

A koltségvetési szerv tevékenysége a 854200 Fels6foku oktatas szakagazatba tartozik.

A koltségvetési szerv jogi személy, 6nallé munkakori jegyzékkel rendelkezd szervezet, személyi dllomanya a HM térca
koltségvetési létszamkeretébe tartozik, az MH létszamat nem terheli.
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8. AKkoltségvetési szerv:

10.

11.

12.

a)
b)
<)

alapitéja: az Orszaggydilés;
iranyitd szerve: a Magyar Koztarsasag Honvédelmi Minisztériuma;
iranyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv feladatait a honvédelmi miniszter fenntartdi irdnyitasa alatt végzi.

A koltségvetési szerv miikddési kore: orszagos.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

a)

b)

d)

a felséoktatasrdl szolé 2005. évi CXXXIX. torvény alapjan, valamint a katonai és rendvédelmi fels6oktatdsi
intézmények vezetbinek, oktatdinak és hallgatdinak jogalldsarol szolod 1996. évi XLV. torvény alapjan a Magyar
Honvédség feladatainak elldtdsahoz szlikséges tiszti utanpoétlds biztositdsa, valamint a honvédelmet érinté
tevékenységet végzd szakemberek képzése;

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az oktatas, a tudomdanyos kutatds és a konyvtari szolgaltatas. Az oktatési
alaptevékenység magaban foglalja:

- atarsadalomtudomanyok és a mdszaki tudoményok tudoményteriletein a doktori képzést;

- a nemzetvédelmi és katonai, a mdlszaki, a térsadalomtudoményi, az informatika, az orvos- és
egészségtudomany, bolcsészettudomany, tovabba a gazdasdgtudomanyok képzési teriileteken az alapképzést,
a mesterképzést, a felséfoku szakképzést és a szakiranyu tovabbképzést;

a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. térvényben, a kozoktatdsrdl szold 1993. évi LXXIX. térvényben és a
felnottképzésrdl szold 2001. évi Cl. torvényben foglaltak szerint részvétel a felnéttképzésben, a kdzoktatasi,
tovabbd a fels6oktatdsnak nem mindsuld szakképzési és az dgazati torvényekben meghatérozott egyéb képzési
feladatok megvalositasaban;

a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szolo 1997. CXL. térvény szerint
az dllampolgarok és a tarsadalom egésze szempontjabdl sziikséges kdnyvtari ellatas biztositasa;

a koltségvetési szerv maximalis hallgatéi [étszama doktori képzésben, alap- és mesterképzésben, szakirdnyu
tovabbképzésben, és fels6foku szakképzésben 6sszesen 8000 6 lehet.

A koltségvetési szerv Allamhaztartasi Szakfeladatrend szerinti

a)

alaptevékenysége:

854221 Alapképzés;

854222 Mesterképzés;

854223 Doktori képzés;

854225 Kifutd rendszerben egyetemi képzés;

854211 Fels6foku szakképzés;

854212 Szakirdnyu tovabbképzés;

854213 Fels6foku végzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés;
842204 Hader6 kiképzése, felkészitése;

855935 Szakmai tovabbképzések;

855936 Kotelezd felkészité képzések;

721971 Miszaki tudomanyi alapkutatas;

721972 Mlszaki tudomanyi alkalmazott kutatas;

721973 Mlszaki tudomanyi kisérleti fejlesztés;

721111 Egészségugyi biotechnoldgiai alapkutatas;

721112 Egészségugyi biotechnoldgiai alkalmazott kutatés;
721113 Egészségugyi biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés;
721121 Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alapkutatas;
721122 Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai alkalmazott kutatas;
721123 Kornyezeti, ipari biotechnoldgiai kisérleti fejlesztés;
722017 Szocioldgiai alapkutatas;

722018 Szocioldgiai alkalmazott kutatas;

722019 Szocioldgiai kisérleti fejlesztés;
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722021 Filozodfia- és torténettudomanyi alapkutatas;
722022 Filozodfia- és torténettudomanyi alkalmazott kutatas;
722023 Filozodfia- és torténettudomanyi kisérleti fejlesztés;
722024 Pszichologia- és viselkedéstudomanyi alapkutatas;
722025 Pszicholdgia- és viselkedéstudomanyi alkalmazott kutatds;
722026 Pszichologia- és viselkedéstudomanyi kisérleti fejlesztés;
842207 Honvédelmi K+F politika és a hozza kapcsolédo forrasok igazgatasa és szervezése;
910121 Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa;
910122 Konyvtari dllomany feltarasa, megorzése, védelme;
910123 Konyvtéri szolgaltatasok;
842151 Nemzetkozi tudoményos egylttmUikodés;
842152 Nemzetkozi oktatési egytittmikodés;
856000 Oktatast kiegészitd tevékenységek komplex tAmogatasa;
931102 Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése;
620300 Szadmitdgép-lizemeltetés;
631100 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas;
631200 Vilaghaléportél-szolgéltatas;
562917 Munkahelyi étkeztetés;
559012 Kollégiumi szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevé hallgatok szamara;
559016 Fels6oktatasban részt vevé hallgatok lakhatasi tamogatasa;
854238 Tankonyv- és jegyzettdmogatas;
854236 Egyéb pénzbeli hallgatdi juttatdsok, 6sztondijak;
854237 Oktatoi 0sztondijak;
721921 Orvostudomanyi alapkutatds;
721922 Orvostudomanyi alkalmazott kutatas;
721951 Kémiai alapkutatas;
721952 Kémiai alkalmazott kutatas;
722012 Gazdasagtudomanyi alapkutatas;
722011 Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatas;
722031 Nyelv- és irodalomtudomanyi alapkutatas;
722032 Nyelv- és irodalomtudomanyi alkalmazott kutatas;
854231 Koztarsasagi 6sztondij;
854233 Tanulmanyi 6sztondij;
854234 Szocidlis 6sztondijak;
854235 Doktorandusz 6sztondijak;
854239 Fels6oktatas-fejlesztés (minéség-, tehetséggondozas, kisszak);
854249 Egyéb felsGoktatds-szervezési feladatok;
855300 Jarmuivezet6-oktatas;
842541 Ar- és belvizvédelemmel 8sszefliggé tevékenységek;
842542 Mindsitett id6szaki tevékenységek;
842191 Katonai diplomdciai tevékenység.
b) 855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatds;
855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas;
856092 Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcsolddd szakmai szolgaltatasok;
855100 Sport, szabadid&s-képzés;
855200 Kulturalis képzés;
855937 M.n.s. egyéb felndttoktatds;
856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység;
856091 Szakképzési és felnSttképzési tdmogatasok;
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése;
910501 KozmiUvelddési tevékenységek és tdmogatasuk;
841191 Nemzeti Uinnepek programijai;
910131 Levéltari dllomany gyarapitasa, kezelése és védelme;
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910132 Levéltari szolgaltatds, tudomdanyos, publikacids és informaciokdzvetité tevékenység;

910201 Muzeumi gy(jteményi tevékenység;

890411 Hatranyos helyzet( kistérségek specialis komplex felzarkédztatd programjai;

890412 Komplex térségi integraciot segité programok;

931201 Versenysport-tevékenység tdamogatasa;

479901 Tankonyvforgalmazas koltségvetési szervnél;

749032 MinGségbiztositasi tevékenység.

c) 853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai elméleti oktatas a szakképzési

évfolyamokon;

853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti oktatas;

853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai gyakorlati oktatas a szakképzési
évfolyamokon;

853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati oktatas;

890111 Esélyegyenlbség el6segitését célzo altaldnos, komplex tevékenységek és programok;

890112 Az egyenlé bandsmod megvaldsuldsat célzo altalanos, komplex tevékenységek és programok;

890221 Aziddskoruak tarsadalmi integraciojat, az aktiv és mélté idéskor megteremtését célzé programok;

931301 Szabadiddsport-(rekredciods sport-)tevékenység tdmogatdsa;

931901 Sportszovetségek és szabdlyozo testiiletek miikddésének tdmogatdsa;

702100 PR, kommunikacio;

702200 Uzletviteli, vezetési tanacsadas;

591200 Film-, videdgyartas, televizids misorfelvétel utémunkalatai;

591411 Film-, vided- és egyéb képfelvétel vetitése mozikban, filmklubokban, szabadtéren, nyilvanos vetitési
helyeken;

592011 Hangfelvétel készitése;

592012 Eléhangfelvétel készitése;

620100 Szadmitbgépes programozas;

559099 Egyéb m.n.s. szalldshely-szolgdltatds;

562100 Rendezvényi étkeztetés;

562919 Egyéb étkeztetés;

682002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése;

521020 Raktarozas, tarolas;

869037 Fizikoterapias szolgaltatas;

900400 Kulturalis mlsorok, rendezvények, kiallitasok szervezése;

951100 Szamitogép, periféria javitasa;

951200 Kommunikécids eszkdz javitdsa;

479100 Csomagkiildd, internetes kiskereskedelem.

d) Vallalkozasi tevékenysége:

181200 Nyomas;

181300 Nyomdai el6készitd tevékenység;

181400 Konyvkotés, kapcsolddé szolgaltatas;

581900 Egyéb kiaddi tevékenység;

582900 Egyéb szoftverkiadas;

620200 Informacidtechnoldgiai szaktanacsadas;

620900 Egyéb informaciotechnoldgiai szolgdltatés;

732000 Piac-, kdzvélemény-kutatads;

742000 Fényképészet;

743000 Forditds, tolmacsolas;

749040 K+F tevékenységhez kapcsolédo innovacio;

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység;

771100 Személygépjarmi kolcsonzése;

771200 Gépjarmukolcsonzés (3,5 tonna felett);

772100 Szabadidés, sporteszkoz kdlcsonzése;

182000 Egyéb sokszorositas;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

581400 Folyodirat, idészaki kiadvany kiadasa;
581100 Konyvkiadas;

581200 Cimtarak, levelezdjegyzékek kiadasa;
493909 M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas;
619000 Egyéb tavkozlés;

639990 M.n.s. egyéb informdcios szolgaltatas.

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységei aranyanak felsé hatara 33% a koltségvetési szerv kiadasaiban.

A koltségvetési szerv vezetGje, kinevezési rendje:

a) avezetd megnevezése: rektor;

b) a rektort palydzat Utjan, a Szendtus felterjesztése alapjan — a nemzeti eréforrds miniszter egyetértésével — a
honvédelmi miniszter javaslatara a kdztarsasagi elndk bizza meg, illetve menti fel. A rektor feletti munkaltatoi
jogkort - a kinevezési és felmentési jogkor kivételével - a honvédelmi miniszter gyakorolja.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses dllomanyu katondinak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatdlya ald tartozé hivatdsos és szerz6déses katondk teljesitenek szolgalatot, illetéleg a
kozalkalmazottak jogallasardl szoélé 1992. évi XXXIIl. térvény hatdlya ald tartozé kozalkalmazottak &llnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését és miikodésének részletes leirasat a szervezeti és miikodési szabalyzat
tartalmazza, amelyet, illetve amelynek mddositasat a rektor a honvédelmi miniszter részére egyetértésre felterjeszt.

A koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatott ingatlanvagyon, amely tekintetében hasznalati joggal rendelkezik:

— Cim: Budapest X. ker., Hungaria krt. 9-11., hrsz.: Budapest 38900/12.

A rendelkezésre bocsatott ingatlanvagyon-részek vonatkozasaban a koltségvetési szerv kizardlag hasznélati joggal
rendelkezik, amely tekintetében - a honvédelmi térca szabalyzdi szerint — jogosult a koltségvetési szerv miikodéséhez
nem sziikséges egyes ingatlanrészek bérbeadasara.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

Az alapitd okirat 2011. julius elsején lép hatdlyba, és azzal egyidejlileg a koltségvetési szerv megnevezésérdl és
tevékenységének meghatdrozasardl sz6l6 14/2000. (HK 9.) HM hatdrozat, valamint a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi
Egyetem alapitd okiratdnak médositasardl sz616 101/2003. (HK 21.), 95/2005. (HK 12.), 88/2006. (HK 18.), 147/2007. (HK
1/2008.), 5/2008. (HK 3.), 112/2008. (HK 16.), 4/20009. (ll. 6.), 8/2009. (VI. 5.), 57/2009. (VIl. 17.), 59/2009. (X. 22.) és a
83/2009. (X. 16.) HM hatérozat rendelkezései, az egyes koltségvetési szervek alapité okiratanak médositasardl sz616
3/2010. (IV. 28.), 5/2010. (V. 12.), 7/2010. (V. 20.) és a 13/2010. (IX. 28.) HM hatéarozat Zrinyi Mikl6s Nemzetvédelmi
Egyetem alapitd okiratdnak mddositasara vonatkozo rendelkezései, a Zrinyi Miklos Nemzetvédelmi Egyetem alapitd
okiratanak médositasarol szolo 28/2010. (XII. 29.) HM hatarozat rendelkezései, tovabba a 2010. december 20-4n kelt
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. junius 22.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A Magyar Honvédség Kelet-magyarorszagi Hadkiegészité6 Parancsnoksag alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél sz6lé 2004. évi CV. torvény (a tovabbiakban: Hvt.) 76. § (3) bekezdése alapjan
- figyelemmel az dllamhaztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (1) bekezdésében, az dllamhdaztartds mikddési rendjérdl
sz6lo 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendeletben, valamint a honvédelmi szervezetek muikodésének az allamhaztartdas mikodési
rendjétdl eltérd szabalyairdl szol6 346/2009. (XIl. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Magyar Honvédség Kelet-magyarorszagi
Hadkiegészité Parancsnoksag alapitd okiratat a kovetkezok szerint adom ki.

1. A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) Hadrendjébe tartozd szervezetként 2007. janudr 1-jei hatallyal
koltségvetési szervet alapitok.

2. Akoltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség Kelet-magyarorszagi Hadkiegészité Parancsnoksag.
Roviditett megnevezése: MH KMHP

3. Akoltségvetési szerv székhelye: 5000 Szolnok, Tancsics Mihaly ut 5-7.
Postacime: 5001 Szolnok, Pf. 10.

4. Akoltségvetési szerv kozvetlen jogelédjei és azok székhelye:
- MH Budapest Févarosi Hadkiegészité Parancsnoksag, Budapest XlIl., Dézsa Gyorgy ut. 51.;
- MH Bacs-Kiskun Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Kecskemét, Lunkanyi Janos u. 1.;
- MH Békés Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Békéscsaba, Andrassy ut 67-69.;
— MH Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Hadkiegészité Parancsnokség, Miskolc, Hatvantdsok utja 2.;
- MH Csongrad Megyei Hadkiegészité Parancsnoksdg, Szeged, Hattyas sor 6-10.;
- MH Hajdu-Bihar Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Debrecen, Péterfia u. 58/A;
- MH Heves Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Eger, Hatvanasezred ut 3.;
- MH Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Hadkiegészité Parancsnokség, Szolnok, Tancsics u. 5-7.;
- MH Négrad Megyei Hadkiegészité Parancsnokség, Salgétarjan, Ady Endre Ut 3/C;
— MH Pest Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Budapest XIIl., Dézsa Gyorgy ut 51.;
— MH Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Nyiregyhaza, Bessenyei tér 15.

5. A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore alapjan onalléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv.
Pénzligyi-gazdasagi feladatait az MH o6nalléan m(ikodé és gazdalkodo, a pénziigyi és szamviteli feladatok
kozpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve; egyes logisztikai gazdalkodasi feladatait az MH kijelolt
onalléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerve; ingatlanfenntartdsi és -Uizemeltetési, fejlesztési, az éplletek
fenntartdsdhoz, Uzemeltetéséhez és a személyi dllomany elldtdsdhoz szlikséges targyieszkdz- és anyagellatasi
feladatait az MH 6nélléan m(ikodd és gazdalkodd, az ingatlanfenntartasi és -lizemeltetési feladatok kézpontositott
végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve végzi.

6. Akoltségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartasa szakagazatba tartozik.

7. Akéltségvetési szerv jogi személy, 6nallé allomanytablaval rendelkezé, ezred jogallasu katonai szervezet. Allomanya
az MH koltségvetési létszamkeretébdl az MH 6nadllé allomanytdblas szervezetek és szervek részére biztositott
létszamkeretbe tartozik.

8. Akoltségvetési szerv:
a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;
b) irdnyit6 szerve: a Magyar Koztarsasdg Honvédelmi Minisztériuma;
c) iranyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

9. Akoltségvetési szerv a Honvéd Vezérkar féndkének kdzvetlen szolgélati alarendeltségébe tartozik.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A koltségvetési szerv illetékessége Bacs-Kiskun, Békés, Borsod-Abauj-Zemplén, Budapest Févaros, Csongrad,
Hajdu-Bihar, Heves, Jasz-Nagykun-Szolnok, Nograd, Pest, Szabolcs-Szatmar-Bereg megyék kdzigazgatasi teriiletére
terjed ki.

A koltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Hvt. 70. § (2) bekezdése szerint kiilon jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, valamint belsé
rendelkezésekben a Hvt. 70. § (1) bekezdés keretei k6zott meghatarozott feladatok ellatasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az dllamhaztartési szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képességek fenntartasa;

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggd tevékenységek;

842542 Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve ér- és belvizvédelem.

A koltségvetési szerv vezetbje, kinevezésének rendje:
a) avezeté megnevezése: parancsnok;
b) aparancsnokot a Honvéd Vezérkar fénokének javaslata alapjan a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses alloméanyu katondinak jogallasarél sz616 2001.
évi XCV. torvény hatdlya ald tartozé hivatdsos és szerzédéses katonak teljesitenek szolgdlatot, illetéleg a
kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXII. torvény hatdlya ald tartozd kozalkalmazottak &llnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, mikodésének sajatos szabalyait a szervezeti és mlikodési
szabdlyzat tartalmazza, melyet a koltségvetési szerv vezetdje készit el, és terjeszt fel jévahagyasra a Honvéd Vezérkar
fénoke részére.

Ez az alapit6 okirat 2011. julius elsején Iép hatdlyba, ezzel egyidejlleg a Magyar Honvédség Kelet-magyarorszagi
Hadkiegészité Parancsnoksag 2011. marcius 31-én kelt, 144-10/2011 szdmu, egységes szerkezetl alapitd okirata
hatalyat veszti.

Budapest, 2011. junius 22.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A Magyar Honvédség Nyugat-magyarorszagi Hadkiegészité Parancsnoksag alapito okirata
(a moédositasokkal egységes szerkezetben)

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol szolé 2004. évi CV. torvény (a tovabbiakban: Hvt.) 76. § (3) bekezdése alapjan

- figyelemmel az dllamhaztartasrdl sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (1) bekezdésében, az dllamhdaztartds miikddési rendjérdl

sz6l6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendeletben, valamint a honvédelmi szervezetek miikodésének az allamhaztartas mikodési

rendjétdl eltérd szabdlyairdl szold 346/20009. (XI1. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a Magyar Honvédség Nyugat-magyarorszagi

Hadkiegészité Parancsnoksag alapit6 okiratat a kovetkezdk szerint adom ki.

1.

A Magyar Honvédség (a tovdbbiakban: MH) Hadrendjébe tartozé szervezetként 2007. januar 1-jei hatéllyal
koltségvetési szervet alapitok.



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam 7891

2.

10.

11.

12.

13.

A koltségvetési szerv megnevezése: Magyar Honvédség Nyugat-magyarorszagi Hadkiegészité Parancsnoksag.
Roviditett megnevezése: MH NYMHP

. A koltségvetési szerv székhelye: 8200 Veszprém, Jokai utca 31-33.

Postacime: 8200 Veszprém, Pf. 81.

A koltségvetési szerv kdzvetlen jogelédjei és azok székhelye:

- MH Zala Megyei Hadkiegészité Parancsnoksdg, Zalaegerszeg, Gasparits u. 18.;

- MH Somogy Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Kaposvar, Baross Gabor u. 18/A;

- MH Baranya Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Pécs, Kisfaludy Sandor u. 5.;

- MH Tolna Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Szekszérd, Bezerédi Istvan u. 27-31,;

— MH Fejér Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Székesfehérvar, Mészoly Géza u. 7.;

- MH Komarom-Esztergom Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Tatabanya, Komaromi u. 18.;
- MH Gyér-Moson-Sopron Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Gyor, Baross Gabor u. 47.;

- MH Vas Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Szombathely, Dedk Ferenc u. 76.;

- MH Veszprém Megyei Hadkiegészité Parancsnoksag, Veszprém, Kéhid u. 10.

A koltségvetési szerv gazdélkodasi jogkore alapjan ondlléan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv.
Pénzligyi-gazdasagi feladatait az MH 6nadlléan m(kodé és gazdalkodod, a pénziigyi és szamviteli feladatok
kdzpontositott végrehajtasara kijelolt koltségvetési szerve; egyes logisztikai gazdalkodasi feladatait az MH kijel6lt
onalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerve; ingatlanfenntartasi és -lizemeltetési, fejlesztési, az éplletek
fenntartasahoz, Uzemeltetéséhez és a személyi dllomany ellatasahoz sziikséges targyieszkdz- és anyagellatasi
feladatait az MH 6nélléan m(ikodd és gazdalkodd, az ingatlanfenntartasi és -lizemeltetési feladatok kézpontositott
végrehajtasara kijelolt kdltségvetési szerve végzi.

A koltségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartasa szakdgazatba tartozik.

A kéltségvetési szerv jogi személy, 6nallé allomanytablaval rendelkezé, ezred jogallasa katonai szervezet. Allomanya
az MH koltségvetési létszamkeretébdl az MH 6nall6 alloménytdblas szervezetek és szervek részére biztositott
|étszdmkeretbe tartozik.

A koltségvetési szerv:

a) alapitdja: a honvédelmi miniszter;

b) irdnyit6 szerve: a Magyar Koztarsasdg Honvédelmi Minisztériuma;
c) irdnyitd szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7-11.

A koltségvetési szerv a Honvéd Vezérkar fonokének kozvetlen szolgélati aldrendeltségébe tartozik.

A koltségvetési szerv illetékessége: Gydér-Moson-Sopron, Veszprém, Vas, Zala, Somogy, Baranya, Tolna, Fejér,
Komarom-Esztergom megyék kdzigazgatasi terlletére terjed ki.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:
A Hvt. 70. § (2) bekezdése szerint kiilon jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, valamint belsé
rendelkezésekben a Hvt. 70. § (1) bekezdés keretei k6zott meghatarozott feladatok ellatasa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az dllamhaztartasi szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képességek fenntartasa;

842541 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggé tevékenységek;

842542 Minésitett id6szaki tevékenységek (kivéve ar- és belvizvédelem).

A koltségvetési szerv vezetdje, kinevezésének rendje:
a) avezeté megnevezése: parancsnok;
b) aparancsnokot a Honvéd Vezérkar fénokének javaslata alapjan a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.
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14.

15.

16.

17.

A koltségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzédéses allomanyu katonainak jogallasarol szolo
2001. évi XCV. torvény hatalya ald tartozd hivatasos és szerzédéses katondk teljesitenek szolgalatot, illetéleg a
kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIIl. térvény hatalya ald tartozé kozalkalmazottak allnak
jogviszonyban.

A koltségvetési szerv nyilvantartasba vételét a Magyar Allamkincstar végzi.

A koltségvetési szerv szervezeti felépitését, vezetési rendjét, miikodésének sajatos szabalyait a szervezeti és miikodési
szabalyzat tartalmazza, melyet a koltségvetési szerv vezetdje készit el, és terjeszt fel jdvahagyasra a Honvéd Vezérkar
fénoke részére.

Ez az alapito okirat 2011. julius elsején Iép hatédlyba, ezzel egyidejlleg a Magyar Honvédség Nyugat-magyarorszagi
Hadkiegészité Parancsnoksag 2011. marcius 31-én kelt, 144-11/2011. szdmu, egységes szerkezetl alapité okirata
hatalyat veszti.

Budapest, 2011. junius 22.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv alapito okirata

A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag alapito okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az dllamhéztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény és a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol szolé 53/2011. (lll. 31.) Korm.

rendelet alapjan a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag alapitd okiratat — az allamhaztartasért felel6s miniszter el6zetes
egyetértésével - modositasokkal egységes szerkezetben a kovetkezék szerint adom Kki.

1.

A koltségvetési szerv neve és székhelye:
Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag
1024 Budapest, Margit krt. 85-87.

A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag alapitasa:
Alapité jogszabdly szdma: a Miniszterelnokség Kozbeszerzési és Gazdasagi lgazgatdsagardl szold 179/1996. (XIl. 6.)
Korm. rendelet.

. A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag iranyitd szerve:

Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
1054 Budapest, Akadémia u. 3.

A Kbzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag jogallasa és gazdalkodasi besorolasa:
A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 12. cime ala sorolt 6nélléan mikddo és
gazdalkodd koltségvetési szerv.
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5. A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag miikodési kore:
Orszagos.

6. A Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag alaptevékenysége:

A Féigazgatosag feladatkorében:

a) biztositja a Miniszterelnokség, a Magyar Kéztarsasdg minisztériumainak felsorolasardl szol6 2010. évi XLII. torvény
1. §-dban felsorolt minisztériumok - kivéve a Honvédelmi Minisztériumot, tovdbba a Killigyminisztérium
irdnyitasa ald tartozd kilképviseleteket — mukodéséhez szikséges munkakdrnyezetet, ennek keretében
gondoskodik az emlitett szervezetek elhelyezését szolgald ingatlanok és az intézményi mikddéshez sziikséges
gépjarmivek Uzemeltetésérdl, tovabba a szervezetek munkavégzéshez sziikséges targyi eszkozokkel torténd
elldtasardl - ide nem értve az informatikai-telekommunikacios eszkozoket —, illetve az intézményi miikddéshez
szlikséges kiszolgalotevékenységek megszervezésérdl,

b) aMagyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) kotétt vagyonkezelési szerz6dések keretei kozott
- ingatlanok vonatkozasaban az MNV Zrt-t terhel6 elhelyezési kotelezettséggel 6sszhangban - ellatja az a) pontban
meghatarozott feladatokhoz kapcsol6doé vagyonelemekkel 6sszefliggd vagyongazdalkodasi feladatokat,

c) végzia kiilon jogszabalyban meghatarozott kozpontositott kdzbeszerzési feladatokat,

d) elldtja a kilon jogszabalyban foglalt elektronikus kdzbeszerzéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat,

e) kilon jogszabdlyban meghatarozottak szerint vagy erre vonatkozé megallapodas alapjan a kézbeszerzésekrél
sz6l6 2003. évi CXXIX. térvény hatalya ald tartozd kdzbeszerzési eljarasokat bonyolit le az a) pontban megjeldlt
szervezetek, a Miniszterelndkség fejezethez, valamint a Kormany irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozo
koltségvetési szervek, az azok vagyonkezelésébe tartozd, tobbségi dllami tulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok,
tovabbd a Kormény kozalapitvanyai mint ajanlatkérék részére,

f) végzi a kdzpontositott kozbeszerzés normativarendszerének meghatarozasaval, médositasaval 6sszefliggd
el6készit6 feladatokat,

g) Végzi az allami vezetdk és az allamigazgatési szervek koztisztviselSi szamara biztositott juttatasokrol és azok
feltételeirdl sz616 192/2010. (VI. 10.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat,

h) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, kormanyhatarozat, az alapité okirat vagy az irdnyito szerv
vezetdje a hatdskorébe utal.

Koltségvetési szakfeladatok:

841169 Mashova nem sorolt egyéb kiegészitd szolgéltatasok
841162 Kozponti kozbeszerzés

841165 Kozpontositott fizikai tdmogatd szolgaltatas

522150 Egyéb szarazfoldi szallitast kiegészit6 szolgaltatas
811000 Epitményiizemeltetés

Szakagazat:

841115 Igazgatasi intézmények ellato, kisegité szolgaltatasai

7. A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag vezetdjének kinevezési és megbizasi rendje, valamint a foglalkoztatottjaira
vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony:
A Kozbeszerzési és Ellatasi FOigazgatosag élén a féigazgatd all. A féigazgatdi beosztast palyaztatast utjan kell
betdlteni. A féigazgatot a nemzeti fejlesztési miniszter bizza meg legfeljebb 5 évig terjedé hatarozott idére, illetve
vonja vissza megbizatdsat és gyakorolja a vele kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat. A Kdzbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatosdg vezetbjének és alkalmazottainak jogviszonyara a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. toérvény rendelkezései az irdnyaddk.

8. Vallalkozasi tevékenység:
A Kbzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag véllalkozasi tevékenységet nem folytat.
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9. Szervezeti adatok:

Név: Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag

Székhely: 1024 Budapest, Margit krt. 85-87.

Irdnyitd szerv: XVII. fejezet, Nemzeti Fejlesztési Minisztérium

Adoészam: 15329396-2-41

PIR-szam: 329398

KSH statisztikai szamjel: 15329396-8411-312-01

Szakagazat: 841115 Igazgatasi intézmények ellato, kisegité szolgaltatasai
Szamlaszam: 10032000-06060071-00000000

Jelen alapitd okirat a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrédl szold 53/2011. (Il 31.) Korm. rendelet
rendelkezéseinek figyelembevételével a torzskonyvi nyilvantartadsba vétel napjaval [ép hatalyba, ezzel egyidejlileg, a
Kozponti Szolgaltatdsi Féigazgatdsag 2010. oktdber 29-én kelt, NFM/5928/12/2010. szdmu, egységes szerkezet(
alapito okirata hatélyat veszti.

Budapest, 2011. majus 16.
Iktatdszam: NFM/42/26/2011

Dr. Fellegi Tamds s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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V.

A Magyar Nemzeti Bank k6zleménye

Kozlemények

a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6
kiilfoldi pénznemek eurdra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemadérdl szolé 1995. évi CXVIL. térvény 82. § (1) bekezdése alapjén az
alabbiakban teszi kozzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek

euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem 1SO 1eurd=
Afganisztan afgani AFN 61,5223
Albania lek ALL 141,6090
Algéria algériai dinér DzD 102,9780
Amerikai Virgin-szigetek USA dollar usbD 1,4308
Andorra euré EUR 1,0000
Angola kwanza AOA 133,4710
Antigua és Barbuda kelet-karibi dollar XCD 3,8630
Argentina argentin peso ARS 5,8571
Aruba arubai guilder AWG 2,5611
Azerbajdzsan azerbajdzsani manat AZN 1,1232
Azori-szigetek (Portugalia) eurd EUR 1,0000
Bahama-szigetek bahamai dollar BSD 1,4308
Bahrein bahreini dinar BHD 0,5394
Baledr-szigetek (Spanyolorszag) euro EUR 1,0000
Banglades taka BDT 105,7320
Barbados barbadosi dollar BBD 2,8615
Belize belizei dollar BZD 2,8408
Benin CFA frank XOF 655,9570
Bermuda bermudai dollar BMD 1,4308
Bhutén ngultrum BTN 64,1906
Bissau-Guinea CFA frank XOF 655,9570
Bolivia boliviano BOB 9,9151
Bonaire, Saint Eustatius és Saba USA dollar usb 1,4308
Bosznia-Hercegovina marka BAM 1,9558
Botswana pula BWP 9,3544
Brit Virgin-szigetek USA dollar usD 1,4308
Brunei brunei dollar BND 1,7658
Burkina Faso CFA frank XOF 655,9570
Burundi burundi frank BIF 1775,9900
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Orszag Pénznem 1SO Teurd=
Chile chilei peso CLP 674,5270
Comore-szigetek comore-i frank KMF 491,9680
Costa Rica coldn CRC 722,2220
Curacao holland antilldki gulden ANG 2,5611
Csad CFA frank XAF 655,9570
Dominikai K6z6sség kelet-karibi dollar XCD 3,8630
Dominikai Kdztarsasag dominikai peso DOP 54,4043
Dzsibuti dzsibuti frank DJF 250,0240
Ecuador USA dollar usb 1,4308
Egyenlit6i-Guinea CFA frank XAF 655,9570
Egyesiilt Arab Emirségek emirdtusi dirham AED 5,2552
Egyiptom egyiptomi font EGP 8,5087
Elefantcsontpart CFA frank XOF 655,9570
Eritrea nakfa ERN 21,4613
Etidpia etidp birr ETB 24,2741
Falkland-szigetek falklandi font FKP 0,8851
Fehéroroszorszag belorusz rubel BYR 7146,6000
Feréer dan korona DKK 7,4592
Fidzsi fidzsi dollar FJD 2,5355
Francia déli terlletek eurd EUR 1,0000
Francia Guyana euro EUR 1,0000
Francia Polinézia CFP frank XPF 119,3320
Flilop-szigetek fulop-szigeteki peso PHP 62,5095
Gabon CFA frank XAF 655,9570
Gambia dalasi GMD 40,4545
Ghéna cedi GHS 2,1691
Gibraltar gibraltari font GIP 0,8851
Grenada kelet-karibi dollar XCD 3,8630
Gronland dan korona DKK 7,4592
Gruzia lari GEL 2,3461
Guadeloupe eurd EUR 1,0000
Guam USA dollar usD 1,4308
Guatemala quetzal GTQ 11,0704
Guinea guineai frank GNF 9675,4700
Guyana guyanai dollar GYD 291,5010
Haiti gourde HTG 57,7308
Honduras lempira HNL 27,0341
India indiai rupia INR 64,1906
Indonézia indonéz rupia IDR 12318,8000




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam

7897

Orszag Pénznem 1SO Teurd=
Irak iraki dinar QD 1666,8200
Irdn irani rial IRR 16465,1000
Izrael Uj izraeli sékel ILS 4,9097
Jamaica jamaicai dollar JMD 122,0070
Jemen jemeni ridl YER 305,8940
Jordania jordan dinar JOD 1,0141
Kajman-szigetek kajman-szigeteki dollar KYD 1,1732
Kambodzsa riel KHR 5834,6000
Kamerun CFA frank XAF 655,9570
Kanari-szigetek (Spanyolorszag) euré EUR 1,0000
Katar katari rial QAR 5,2101
Kazahsztan tenge KZT 208,8610
Kenya kenyai shilling KES 128,2670
Kirgizisztan kirgiz szom KGS 64,7885
Kiribati ausztral dollar AUD 1,3478
Kolumbia kolumbiai peso CcoP 2554,4600
Kongéi Demokratikus Koztarsasag kongai frank CDF 1322,2600
Kongoi Kéztarsasag CFA frank XAF 655,9570
Koreai Koztarsasag won KRW 1553,7200
Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag | észak-koreai won KPW 1,8600
Kozép-afrikai Koztarsasag CFA frank XAF 655,9570
Kuba kubai peso Ccup 1,4308
Kuvait kuvaiti dinar KWD 0,3938
Laosz kip LAK 11424,5000
Lesotho loti LSL 9,6995
Libanon libanoni font LBP 2164,7200
Libéria libériai dollar LRD 102,3700
Libia libiai dinar LYD 1,7210
Liechtenstein svajci frank CHF 1,2122
Macedoénia macedoén dindr MKD 61,5939
Madagaszkar ariary MGA 2792,8300
Madeira (Portugélia) eurd EUR 1,0000
Makao pataca MOP 11,4842
Malajzia maldj ringgit MYR 4,3459
Malawi malawi kwacha MWK 215,7550
Maldiv-szigetek rufia MVR 21,9477
Mali CFA frank XOF 655,9570
Marokko marokkéi dirham MAD 11,3231
Martinique eurd EUR 1,0000
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Orszag Pénznem 1SO Teurd=
Mauritania ouguiya MRO 394,8880
Mauritius mauritiusi rapia MUR 40,3472
Mianmar kyat MMK 9,1711
Moldova moldav lej MDL 16,7756
Monaco euré EUR 1,0000
Mongdlia tugrik MNT 1799,1700
Montenegré eurd EUR 1,0000
Montserrat kelet-karibi dollar XCD 3,8630
Mozambik metical MZN 41,1341
Namibia namibiai dollar NAD 9,6995
Nauru ausztral dollar AUD 1,3478
Nepal nepali rdpia NPR 102,7050
Nicaragua cordoba NIO 32,0195
Niger CFA frank XOF 655,9570
Nigéria naira NGN 224,1270
Oman omani rial OMR 0,5509
Orményorszag dram AMD 535,8160
Pakisztan pakisztani ripia PKR 122,8300
Panama balboa PAB 1,4308
Papua Uj-Guinea kina PGK 3,2836
Paraguay guarani PYG 5758,7800
Peru uj sol PEN 3,9491
Pitcairn-szigetek Uj-zélandi dollar NzD 0,8851
Puerto Rico USA dollar usbD 1,4308
Réunion eurd EUR 1,0000
Ruanda ruandai frank RWF 858,4530
Saint-Pierre és Miquelon eurd EUR 1,0000
Saint Kitts és Nevis kelet-karibi dollar XCD 3,8630
Saint Lucia kelet-karibi dollar XCD 3,8630
Saint Vincent és Grenadine-szigetek kelet-karibi dollar XCD 3,8630
Salamon-szigetek salamon-szigeteki dollar SBD 10,3426
Salvador colén SvC 12,5155
San Marino eurd EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe dobra STD 24558,8000
Seychelle-szigetek seychelle-i rupia SCR 17,5185
Sierra Leone leone SLL 6227,3700
Spanyol kikéték Eszak-Afrikaban eurd EUR 1,0000
Sri Lanka Sri Lanka-i rupia LKR 156,7390
Suriname suriname-i dollar SRD 4,7215
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Orszag Pénznem 1SO Teurd=
Szamoa tala WST 3,2828
Szaud-Arabia szaudi rial SAR 5,3656
Szenegal CFA frank XOF 655,9570
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,8851
Saint Martin holland antilldki gulden ANG 2,5611
Sziria szir font SYP 67,8462
Szomdlia szomdliai shilling SOS 2231,9700
Szudan szudani font SDG 3,8300
Szvazifold lilangeni SZL 9,6995
Tadzsikisztan tadzsik szomoni TJS 6,6423
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 41,4467
Tanzania tanzéniai shilling TZS 2267,7400
Thaifold bat THB 43,7738
Togo CFA frank XOF 655,9570
Tonga pa‘anga TOP 2,4580
Trinidad és Tobago trinidad és tobagéi dollar TTD 9,1703
Tunézia tunéziai dindr TND 1,9715
Turks- és Caicos-szigetek USA dollar usD 1,4308
Tuvalu ausztral dollar AUD 0,7419
Turkmenisztan manat TMT 4,0648
Uganda ugandai Uj shilling UGX 3498,1800
Uruguay uruguayi peso uyu 26,4689
Uzbegisztan lizbég szom uzs 2434,8200
Vanuatu vatu Vuv 131,9590
Vatikan euré EUR 1,0000
Venezuela bolivar VEF 6,1446
Vietndm dong VND 29688,1000
Zambia zambiai kwacha ZMK 6896,2200
Zimbabwe zimbabwe-i dollar ZWL 540,9670
Z6ld-foki-szigetek z6ld-foki-szigeteki escudo CVE 106,8480

Magyar Nemzeti Bank
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A nemzetgazdasagi miniszter k6zleménye
az Orszdagos Munkavédelmi és Munkaiigyi Féfelligyel6ség altal a munkavédelmi jellegii birsagok
felhasznalasara kiirt palyazati eredményekrél

A munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. torvény 80. § (2) bekezdése és a munkavédelmi jellegl birsdgok palyazati,
valamint informacids célu felhaszndlasanak részletes szabdlyairdl sz6l6 32/2009. (XIl. 23.) SZMM rendelet alapjan

tdmogatdasban részesultek az alabbiak:

Palyazati A palyazat Finanszirozas
Y itd Pélyazé neve Pélyazati program cime tdmogatdséara . It modi
azonosito javasolt ésszeg Javasolt modja
OMME-II-10- Veszprém Varosi Televizié és . o . vissza nem
P-0001 Lapkiad® Kft, A munkavédelem és a fiatalsag 2850000 téritendd
OMMF-II-10- | Orszdgos Munkavédelmi Képzé ha’;gllizl:\a::d::\rgll(ﬂgj:;;g:és 3900 000 vissza nem
P-0002 és Tovabbképz6 Kft. ysaganak nov téritendd
tartalmi fejlesztése
OMMF-II-10- SzVT Dél-alfoldi Regionalis Munkavédelmi ismeretek és 4368 000 vissza nem
P-0003 Szervezete modszertan a kozoktatasban téritend6
OMMF-II-10- | Orszdgos Munkavédelmi Képzé Munlfavedlelrrlu kepylfelok vissza nem
- i o érdekérvényesitd 3800 000 - <
P-0004 és Tovabbképzd Kft. . (. . . téritendd
tevékenységének fejlesztése
OMMEF-II-10- . . vissza nem
P-0007 DUE Produceri Iroda Kft. Védett Munka 2000 000 téritendd
. K-E megyében .
OMME-II-10- MTESZ Komarom-Esztergom . . vissza nem
. munkavédelemmel foglalkozdok 750 000 - ,,
P-0008 Megyei Szervezet . [ téritend6
tajékoztatasa
A tlzoltosag preventiv .
OMMFAFTO0- | 1i7védelem Kozalapitvany munkavédelmi céld 1700000 | Visszanem
P-0011 iz . . téritendé
technolégidjanak fejlesztése
Az Eurdpai Kbzosség
OMMEF-II-10- EXPER Gazdaségi Szolgéltatéd munkavédelmi el8irdsainak 6200 000 vissza nem
P-0014 Kft. valé megfelelés tovabbi téritend6
segitése
OMMF-II-10- | Paneldoctor Kereskedelmi és .Munk’avedelem a vissza nem
fles 2 energiahatékony beruhazésok 7 550000 - <
P-0015 Szolgaltato Kft. . téritend6
folyamataban
Munkavédelmi képvisel6k .
OMMF-II-10- PBSZ Kft. (bizottsagok), munkavédelmi | 1319000 | Vi$$Zanem
P-0016 o téritend6
szakemberek képzése
Az Eurdpai Kbz6sség .
OMMF-II-10 PBSZ Kft. Munkavédelmi el6irdsainak valé| 1800 000 V|§s’za ner"n
P-0018 . b e téritend6
megfelelés tovabbi segitése
A biztonsaghoz, egészséghez,
OMMF-II-10- . - . mint értékhez f(iz6dé viszony vissza nem
P-0021 Volgységi partestiilet és magatartasforma 1330000 téritend6
népszerdsitése
OMMEF-II-10- | Orszdgos Munkavédelmi Képzé PSZIChOSZO,CIahS kocka'zatok vissza nem
- i o kezelése, szakmai 2527000 . «
P-0027 és Tovabbképzd Kft. ki téritendo6
kommunikaci6 és médszertan
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Palyazati A palyazat Finanszirozas
yazatl Palyazé neve Palyazati program cime tamogatasara . e
azonositd . . javasolt modja
javasolt 6sszeg
OMMEF-II-10- Orszagos Egészségfejlesztési | , A foglalkoza5|l>/<e’sz,elyek es: . vissza nem
. artalmak megel$zését szolgald 1300000 - ,,
P-0032 Intézet (s  iiipes . téritendd
tajékoztatas céljabol kutatas
Zala Megyei Kereskedelmi és
OMMEF-II-10- Iparkamara Szakképzési és +A biztonsagos és egészséges 800 000 vissza nem
P-0033 Szolgéltaté Koszhasznu munkahelyekért” téritendd
Nonprofit Kft.
OMMF-II-10- |Egészségesebb Munkahelyekért | Képregény és rajzfilm a hatasos 2000000 vissza nem
P-0034 Egyesiilet kockazatkezelés elemeirdl téritendd
Zala Megyei Kereskedelmi és PP
P Balesetmegel&zés és .
OMME-II-10- Iparkamara Szakképzési és caészséavédelem a fémioari 540 000 vissza nem
P-0035 Szolgéltaté Koszhasznu 9 szgakké Zésben P téritendd
Nonprofit Kft. P
OMMEF-II-10- Fécze Lajos Alapitvany a Munkavédelmi képvisel6k 4000000 vissza nem
P-0036 Munkavédelmi Képvisel6kért kézikbnyve téritendd
OMME-II-10- Erdekvédelmi Tanacsadd Komm,unlkaaoval, ko?fllkFus vissza nem
. . kezeléssel a munkavallalok 1500 000 - ,,
P-0040 Szolgdlat Egyesiilés PSRN téritendd
egészségéért, életéért
A biztonsagi és
OMMF-II-10- | Zala Megyei Kereskedelmiés | egészségvédelmi koordinator 3150 000 vissza nem
P-0044 Iparkamara munkajat segité médszertani téritendd
utmutatok elkészitése
OMMF-I-10- |  INFO MIX 2000 OKTATO ES Eme'ﬁgfioe: ti;gﬁ:;"g‘*'“ 1600000 | Visszanem
P-0046 SZOLGALTATO BT. Ty szakmal & téritendd
munkavédelmi oktatasa
. N Védekezés villamos veszélyek .
OMME-II-10- Vegyiprop Vegyipari ellen cimi munkavédelmi 3360000 | ‘sezanem
P-0052 Propaganda Kozpont Kft. e téritend6
oktatofilm
OMME-I1-10- Disszeminacio A biztonsag és egészség mint vissza nem
Kutatds-Fejlesztési, Tanacsado érték a biztonsagtudatos 6110000 (o «
P-0053 X e s ; (1< téritend6
és Szolgaltato Kft. magatartasformaélasban
,Mobdszertani Kézikonyv” a
OMMEF-II-10- Vegyiprop Vegyipari munkavédelemrdl sz616 1993. 2380000 vissza nem
P-0054 Propaganda Koézpont Kft. évi XClIl. szdmu torvény altal téritend6
kiemelt
OMMEF-II-10- . Foglalkozési rehabilitacios vissza nem
P-0068 Calidus Kft. tudastar > 950000 téritend6
1. Magyar Ipari Alpintechnikat L - - .
OMMEF-II-10 Oktatok Erdekvédelmi Ipari alplnte,chmkal oktatasi 3000 000 V|§s’za netn
P-0070 . segédanyag téritend6
Egyesilete
OMMEF-II-10- | Orszagos Magyar Banyaszati és | Konfliktusok és megoldéasok a 2000000 vissza nem
P-0071 Kohdszati Egyestlet banyaszatban és a gaziparban téritendé
Megvéltozott
OMME-II-10- oyt munkaképességliek vissza nem
P-0073 Counsellor Szolgaltaté Kft. foglalkoztatasanak 3500 000 téritendd
munkavédelmi kérdései
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Palyazati A palyazat Finanszirozas
P Palyazé neve Palyazati program cime tamogatasara . e
azonositd . . javasolt modja
javasolt 6sszeg
OMMF-II-10- | FVM Mez6gazdasagi Gépesitési | Mezdgazdasagi gépek munka- 3022 000 vissza nem
P-0077 Intézet és kozlekedésbiztonsagi holnap téritendd
P-0078 Biztonsagtechnikai Bt. e 9 téritendd
kézikonyv
OMMEF-II-10- SECUMIX ‘97 ,Felkészilés a munkahelyi 2500000 vissza nem
P-0079 Biztonsagtechnikai Bt. helyes stresszkezelésre.” téritend6
OMMEF-II-10- . Munkavédelmi ismeretek a vissza nem
P-0082 Tisza Park Kit. kozoktatasban 2936000 téritendd
OMME-I1-10- . Helyes mur}kavedelml gyalkorlat vissza nem
Tisza Park Kft. a veszélyes anyagok és 1310000 . .
P-0083 . oz téritend6
készitmények felhasznélasahoz
OMMEF-II-10- A . vissza nem
P-0085 TeTT Consult Kft. Magasabb foku biztonsag 5000 000 téritendd
OMMF-II-10- | Made In.hu Produkciés Iroda ’Munlka, lbaleset e vissza nem
egészségvédelem a XXI. 6902 000 . <
P-0087 Kft. 3 téritend6
szazadban
. .. e Villamos kéziszerszamok .
OMMEF-II-10- Népszava Konyvkiado és s vissza nem
. hasznalatanak 4060 000 - ,,
P-0090 Kereskedelmi Kft. . . . téritend6
biztonsagtechnikaja
Munkavédelmi alapvetés
OMMEF-II-10- Népszava Konyvkiado és munkaeszkdzok 4060 000 vissza nem
P-0092 Kereskedelmi Kft. lizemeltetéséhez, téritend6
karbantartdsahoz c. kiadvany
A mar jol bevalt munkavédelmi .
OMMEF-II-10- . o . X vissza nem
P-0095 Biztonsagpiac.hu Kft. gyakorIaFl megoldasok, 4428 000 téritendd
modszerek
OMMEF-II-10- Epitési VaIIaIIiozok'Orszagos Munkavédelmi konferencia 5075 000 V|§s’za ner"n
P-0096 SzakszOvetsége téritend6
Munkavédelem a .
OMMF-II-10- Baki Argocentrum Kft. noévénytermesztésben és a 1800 000 vissza nem
P-0098 ix A téritend6
kapcsolodé dgazatokban
OMMEF-II-10- Fo hr‘;:;gs;s'_z;ozssjfé: e; i Szakemberek a 4945 000 vissza nem
P-0099 9 S-egeszseggy munkabiztonsagért V. téritend6
Szovetség
OMMEF-II-10- (. . . . . vissza nem
P-0100 Magyar Kémikusok Egyesiilete Biztonsagtechnika 2011 600 000 téritendd
OMMEF-II-10- A kulfejtések és célkitermeld vissza nem
P-0103 PBSZ Kft. helyek 1988000 téritendd
OMMF-II-10- i Een o Akcié a biztonsagosabb vissza nem
P-0104 TERRA Hungaria Epitégép Kft. gépkezelésért 2500000 téritendd
Munkahelyi stressz
OMMEF-II-10- Orszagos Egészségfejlesztési megel6zését célzé hazai és 5 950 000 vissza nem
P-0105 Intézet nemzetkdzi tapasztalatok téritendd

OsszegyUjtése
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Palyazati A pélyazat . .
alyazatl Paly4z6 Palya . . < ‘.z Finanszirozas
P yazo neve alyazati program cime tdmogatasara . e
azonositd . . javasolt modja
javasolt 6sszeg
OMMEF-II-10- g o . vissza nem
P-0106 Tett Studio Kft. Egészséges iroda 9000 000 téritendd
Vdllalkozasok, gyakorlati .
OMMF-II-10 Sopron és Vidéke Ipartestilet oktatok munkavédelmi 6000 000 V|§s,za netn
P-0109 (s (s (. téritend6
felkészités a dudlis szakképzésre
OMMEF-II-10- Nyugat-Magyarorszagi Faipari biztonsagi szabélyzat 5 000 000 vissza nem
P-0110 Egyetem Faipari Mérnoki Kar tervezet kidolgozasa téritendd
Szamitdgép elbtt végzett
OMMEF-II-10- ‘ . munkébdl fakadd mozgasszervi vissza nem
P-0111 Abrahdm Ibolya nehézségek kezelésére 810000 téritendd
iranyulo, specidlis...
OMMEF-II-10- | Pannon Lapok Tarsasaga Kiadoi \C/;I(Sks\;)erg)zzarténn:eé;;elzlsné?sn(:eZaIae, 4670000 vissza nem
P-0112 Kft. » VesZprem es T ejermegy téritendd
napilapjaiban
OMMEF-II-10- Mahadi Kft. Akadal)./mentes mur}kahelyek 3600 000 VI?S’ZE:\ netn
P-0116 specialis munkavédelme téritendd
OMME-I1-10- Ismeretfelujitd, aktualizald vissza nem
ExVA Kft. eléadas-sorozat a 3113000 . .
P-0123 (. R téritend6
robbandsvédelem teriiletén
OMMEF-II-10- Ké %Ez%ﬁxigkz\éeg:gl os Munkavédelmi képvisel6k 3360 000 vissza nem
P-0125 P . P 9 felkészitése konfliktuskezelésre téritend6
Kozpont Kft.
OMME-I1-10- Ot’)uc’ial I?gygtem Blankl Dopat. A MSZ E!\l 1005 bel’lleszte_se a vissza nem
Gépész és Biztonsagtechnikai kockazatelemzés hazai 3100 000 - .
P-0129 el } téritend6
Mérndki Kar gyakorlatdban
OMMEF-II-10- Ot’>uc’ia| I?gygtem B,ankl Dopat. Munk’ave’delm) sznakmal| vissza nem
Gépész és Biztonsagtechnikai | tovdbbképzés mérndktandrok 3500 000 i X
P-0131 el . téritend6
Mérnoki Kar részére
OMMF-II-10- | Nagykanizsai Kereskedelmi és A karbantartas éve az EU-ban 397 000 V|§slza ne[n
P-0133 Iparkamara téritendd
OMMEF-II-10- L vissza nem
P-0136 DIGIPOST Kft. Lehet masképp 3225000 téritendd
OMMEF-II-10- Szoki, Szolgaltatasi, A munkavédelmi biztonsagi 2837000 vissza nem
P-0145 Kereskedelmi és Oktatasi Kft. szabalyzatok egységesitése téritend6
Munkabiztonsagrol sz6l6
OMMEF-II-10- Magyar Cirkusz és Varieté eléadas-sorozat utazé 400 000 vissza nem
P-0150 Nonprofit Kft. cirkuszokat és viddmparki téritend6
véllalkozoékat izemeltetéknek
OMME-I1-10- ) Szenltendre Va?ros’ Készenléti és beave’ltko’zaSI vissza nem
Onkormanyzata Hivatasos stressz csokkentése és 6 620 000 - <
P-0151 . s . téritend6
Tlzoltésaga megelézése
OMMF-II-10- | FAMA Média és Hirligynokség Napi munkavédelem cimu 5900 000 vissza nem
P-0156 Kft. félapi melléklet téritendé
OMMEF-II-10- Anti-Pyro ‘90 Munka- és , L L ( ianm vissza nem
P-0177 Tlzvédelmi Kft. /A gépkezelés biztonsagaért 760000 téritendé
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Palyazati A palyazat Finanszirozas
yazatl Palyazé neve Palyazati program cime tamogatasara . e
azonositd . . javasolt modja
javasolt 6sszeg
+Alvallalkozék munkavédelmi
OMMEF-II-10- . . . tudnivaléi az épitési vissza nem
P-0180 Kling Munkavédelmi Kft. beruhdzasokon” c. kiadvany 893000 téritendd
megjelentetésére
OMME-II-10- . s e vissza nem
P-0181 Akusztika Mérndoki Iroda Kft. | Munkaegészségiigyi Roadshow | 2 924 000 téritendd
JFoglalkoztato Zalakar: | A Kozossegfoglalkoztatdson .
OMMEF-II-10- s . . részt vevok felkészitése a vissza nem
Nonprofit K6zhasznu Korlatolt il . 1453 000 - «
P-0185 PR, . munkavégzésbdl szarmazé téritendd
Felel6sségui Tarsasag . s
kockazatok kezelésére
A mélyépités-mélyalapozas
OMMEF-II-10- munkavédelmi szempontu vissza nem
P-0186 HBM Kft. specialitasainak bemutatasa, 2450000 téritendd
terjesztése
Munkavédelmi felkészité nap
OMMF-II-10- Budapesti M(iszaki és a Budapesti MUszaki és 5000000 vissza nem
P-0187 Gazdasagtudomanyi Egyetem | Gazdasdgtudomanyi Egyetem téritend6
oktatoi szdmara
,Korszer( karbantartasi
OMMF-II-10- . . . megoldasok” cimd vissza nem
P-0189 Kling Munkaveédelmi Kit. munkavédelmi konferencia 898 000 téritend6
szervezésére
OMMEF-II-10- BFI Magyarorszag A blz;:inZ??g:(éesifgiezzrsieges 1000000 vissza nem
P-0198 Felnbttképzési Szolgaltato Kft. P pitoip téritendd
munkahelyekért
OMMF-II-10- Esztergom Varos Hivatdsos Kipufogdgaz-elszivo 5 600 000 vissza nem
P-0211 Onkormanyzati T(zolt6saga berendezés kiépitése téritend6
Munkahelyi egészségfejlesztés
OMMF-II-10- LEM-TRENER Oktatasi korhazi szakdolgozok részére 2160 000 vissza nem
P-0219 Szolgaltato Kft. FAT altal akkreditalt téritend6
programmal
OMMF-II-10- | Ady Endre Altalanos Iskola, , vissza nem
Gimnazium és Alapfoku A helyes testtartas 1800 000 - .
P-0220 L i téritend6
MUvészetoktatdsi Intézmény
Praktikumok az épitdipari
OMMEF-II-10- Work & Safety Consulting munkavédelemhez c. ingyenes 4557 000 vissza nem
P-0222 Szolgaltato Kft. kiadvany, valamint téritend6
munkavédelmi oktatéprogram
Munkavédelem,
OMMF-II-10- Hajdu-Bihar Megyei munkabiztonsag és 800 000 vissza nem
P-0224 Kereskedelmi és Iparkamara munkaegészségligy aktualis téritendd
kérdései rendezvénysorozat
OMME-II-10- Esziz;\zlzljé;'IziZeI:nSezlakl;l;eéiznes- A munkavédelem korszeru 2000000 vissza nem
P-0226 oktatdsa a szakképzésben téritendd

K6zhasznu Nonprofit Kft.
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Palyazati A plydzat Finanszirozas
yazatl Palyazé neve Palyazati program cime tamogatasara . e
azonositd . . javasolt modja
javasolt 6sszeg
PRIMOM
OMMEF-II-10- |Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei . vissza nem
P-0227 | Vallalkozasélénkité Alapitvany, | VUNkavedelem a gyakorlatban | - 8 624 000 téritendd
Vllalkozoi K6zpont
Altalanos- és kdzépiskola szintd
oktatasi intézmények .
OMMEF-II-10- , ” . . vissza nem
P-0228 A Négy Mata” Bt. peda’gogus.alnak N 3500 000 téritendd
munkavédelmi oktatasi
ismeretek
OMMF-II-10- - Az ,e-learning vildga” a vissza nem
P-0230 Transit-Film Kft. munkavédelemben 8325000 téritendd
OMMEF-II-10- BFI Magyarorszag Altaldnos és k?nkret szakmakra vissza nem
el A o et vonatkozé tananyagok 4440 000 - <
P-0231 Feln6ttképzési Szolgaltatd Kft. . . téritend6
kidolgozésa
Orszagos erdészeti
OMMF-II-10- Nyugat-magyarorszagi munkavédelmi monitoring 6500 000 vissza nem
P-0233 Egyetem rendszer feldllitasa, oktatasi téritend6
anyag fejlesztése
OMMF-II-10- Bornemissza Gergely Munkavedelmi céld vissza nem
Szakkozép-, Szakiskola és tudatformalas erésitése 1300000 . .
P-0240 - ler s N téritend6
Kollégium szemléltetésen keresztil
Stressz-csokkenté modszerek
OMMEF-II-10- Fejér Megyei Szent Gyorgy elsajatitasa a Fejér Megyei 624 000 vissza nem
P-0241 Kérhaz Szent Gyorgy Korhaz fénbvérei téritend6
korében
OMMEF-II-10- Fejér Megyei Szent Gyorgy Biztonsdgos betegmozgatasi 594 000 vissza nem
P-0242 Kérhaz technikak elsajatitasa téritend6
Biztonsagos munkakezdés
OMMF-II-10- | Fiatalok Kulturalis Szévetsége E-learninggel és oktato 3000 000 vissza nem
P-0244 - Ifjusaqgi Egyesiilet weblappal a pélyakezdé fiatalok téritend6
felkészitéséért
Munkahelyi sokszintség
OMMEF-II-10- Napra Forgd Nonprofit Megvéltozott munkaképességui 6100 000 vissza nem
P-0245 Kozhasznu Kft. munkavallalék a téritend6
kockazatértékelésben
Allvanyellenérzés kiemelt
OMMF-II-10- | G&G és Tarsai Kereskedelmi és jelentéségét népszer(sité 13 125 000 vissza nem
P-0246 Szolgaltato Kft. roadshow megvalésitasa, téritendd
a munkavédelem.....
OMMF-II-10- SZOANTI Szolgaltato és Biztonsagos karbantartds a 2500000 vissza nem
P-0247 Tanacsadd Kft. gyakorlatban téritend6
Az Eurdpai Bizottsdg 2009-ben
OMMEF-II-10- SZOANTI Szolgaltato és megjelentetett 2500000 vissza nem
P-0249 Tanacsadd Kft. A munkabalesetek okai és téritend6
korilményei c. kiadvany....
Médszertani Utmutato a .
OMMF-1I-10- Semmelweis Egyetem munkavédelmi megbizottak 1126 000 visszanem
P-0251 ) PR téritend6
feladatairdl az egészségiigyben
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Palyazati A palyazat Finanszirozas
yazatl Palyazé neve Palyazati program cime tamogatasara . e
azonositd . . javasolt modja
javasolt 6sszeg
TUDASKLASZTER Tarsadalom- EURO TREND - komplex .
OMMEF-II-10- AL . . . . . vissza nem
és Vidékfejlesztési Nonprofit | munkavédelmi program mikro, 2500000 - <
P-0258 e . téritend6
Kft. kis és kozépvallalkozasoknak
OMMF-II-10- KOMPLETT-EXPERT /Guzsba kotott gondolatok vissza nem
P-0264 Egészségiigyi Kt - a stressz, mint munkahelyi 3500 000 téritendd
’ kockazati tényezé
OMMF-II-10- | MUVAPI Szakért6i, Tanacsaddi | Az Uj kdzmunkaprogramok 5904 000 vissza nem
P-0265 és Szolgaltato Kft. munkavédelmi tudnivaloi” téritendd
Médszertani Utmutato
OMMEF-II-10- BETE Szervezé és Szolgaltaté | biztonsagi és egészségvédelmi 3795 000 vissza nem
P-0267 Betéti Tarsasag koordinatorok részére c. téritendd
téritésmentes kiadvany..
OMMEF-I1-10- | MUVAPI Szakértdi, Tandcsadoi | /2 SPitoipari tervezes és vissza nem
i e s kivitelezés biztonsagi és 7 890 000 ‘s <
P-0268 és Szolgaltato Kft. o . PPN téritendd
egészségvédelmi koordinacidja.
Biztonsadg-tudatformalas. .
OMMF-II-10- Szent Istvan Egyetem Balesetvédelmi oktato 5136 000 V|§s’za nem
P-0269 . . (s téritend6
videofilmek készitése
Kommunikaciés
OMMEF-II-10- | Kecskeméti Regiondlis Képzd készségfejlesztd és 2400000 vissza nem
P-0274 Kézpont konfliktuskezel6 tréningek téritend6
szervezése és lebonyolitésa
I A munkajogi szabalyozés .
OMMF-II-10- Magyar Munkajogi szerepe a munkahelyi stressz 1496 000 Visszanem
P-0279 Tudomanyos Diak Egyesiilet P nxanely téritend6
megelézésében
A LIGA Szakszervezetek
OMMEF-II-10- LIGA Szakszervezet munkavedlelml klepv[selomek 600 000 V|§s’za ne[n
P-0283 orszagos képzése téritend6
(konferencidja), a képzésrdl....
OMMEF-II-10- (x . ‘i vissza nem
P-0285 Hélézatos TV Zrt. »Biztonsagi sav 7 990 000 téritendd
Aura Group Munka-, T(iz- és ,Mur\kahellyl .Eg,;es%s,egvedelem .
OMMEF-II-10- .. . . . . | és Biztonsagiranyitasi Rendszer vissza nem
Kornyezetvédelmi Tanacsado ; - . 7 168 000 . «
P-0286 . e s széles kor(i bevezetését téritend6
és Szolgaltato Kft. [ 4 i
szolgald segédlet
e Egészségligyi dolgozdk .
OMMF-II-10 Debreceni Egyetem munkavédelmi kockazatai cim( 3830000 Vissza nem
P-0290 . téritend6
konferenciasorozat
OMMEF-II-10- . B . A munkév.edelemben érdekelt vissza nem
Dél-Zalai Civil Forum Egyesiilet civil szervezetek 1500 000 - <
P-0292 i . . téritend6
egyluttmuikodésének fejlesztése
OMMEF-II-10- BAJ-NAK Kereskedelmi és Kommunikacid, kifogaskezelés, 3300 000 vissza nem
P-0293 Szolgaltatd Bt. problémamegoldas téritendé
OMMEF-II-10- Ert6 Szolgaltatd és Amit a szamitégépes 4561000 vissza nem
P-0297 Kereskedelmi Kft. munkahelyekrél tudni kell téritend6
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Palyazati A pélyazat . .
alyazati 4ot o d e . . - Finanszirozas
it6 Palyazo neve Palyazatl program cime tamogatasara . It 5di
azonosito javasolt 6sszeg Javasolt modja
Dedk Ferenc és Széchenyi f .
OMME-II-10- . . . Epit6ipari és Faipari vissza nem
P-0300 Istvan Szakkozep és Szakiskola, Munkavédelmi Szakmai Napok 1400000 téritendd
Sportiskola
OMMF-II-10- Sopronkdhidai Fegyhéz és Munkavédelmi oktatas 382 000 vissza nem
P-0302 Borton fogvatartottaknak téritendd
Ergonomiai felmérési
OMME-II-10- |FIZIOERGO Tudomanyos Kutaté | mddszertan a munkabalesetek 500 000 vissza nem
P-0303 Betéti Tarsasag és foglalkozasi téritendd
megbetegedések mérséklésére
OMMF-II-10- Kereskedelmi Alkalmazottak Védd magad ”I._ munkaf.u%et @ vissza nem
kereskedelmi munkakorok 4020000 - «
P-0306 Szakszervezete . . . téritendd
munkavédelmi gyakorlatdhoz
Munkabiztonsagi,
e . . « egészségvédelmi és .
OMMEF-II-10 Triton Irlnvent ngaflanfejleszto compliance kockazatok 4500000 V|§s’za netn
P-0313 és Befejtetd Kft. Aot . o téritend6
értékelésének és kezelésének
modszertani..
OMMF-II-10- Ismer;lsg’fzﬁgséjs"szzs:;ké ” Ki miben tuds a 000000 | Visszanem
P-0314 ) . P munkavédelemben téritend6
Egyesulet
OMMEF-II-10- . Munkavédelem az agrar vissza nem
P-0322 Debreceni Egyetem felsGoktatasban 1120000 téritendd
OMME-II-10- SZTE Szent-Gyorgyi Albert Egészségesebb munkahely 1345 000 vissza nem
P-0324 Klinikai K6zpont Szak konferencia téritend6
OMMF-II-10- ) ) . Kampany a munkavédelmi vissza nem
P-0331 Prime Time Marketing Kft. kultura megalapozasdért 2009000 téritendd
OMMF-II-10- OIKOSZ Humdn Szolgaltatd Specialis értékeld kdzpont 5310 000 vissza nem
P-0337 Nonprofit Kft. kialakitasa téritend6
Az optikai sugarzas karos
OMMEF-II-10- . hatdsai munkavédelmi és vissza nem
P-0340 Hajdd-Kovker Bt. munka-egészségugyi 630000 téritendd
szempontbdl
A mikro-, kis- és
kozépvallalkozasok .
OMMF-1I-10- Csorna és Kornyéke Ipartestiilet | munkaltatéinak munkavédelmi 3250000 V|§s,za nen;n
P-0351 . o 4 B téritendd
tamogatdsa érdekében
tanulmany kész
OMMF-II-10- | Humanikum Kutatasfejlesztési . . vissza nem
_élet- I
P-0352 és Oktatasi Nonprofit Kft. Munkahely-€let-egyensdly! 1500000 téritend6
OMMF-1I-10- Debreceni Egyetem joén;zilngrzggll:\i?ezl Ireailr(rlw 1500 000 vissza nem
P-0353 gy geszsegvede M prog téritendd
megvaldsitasa
OMMF-II-10- Upstairs Consulting Oktato, Szilér;?;ét:\ée:c;f:itfa;c;rloizat 5 400 000 vissza nem
P-0356 Tréner és Tanacsado Kft. stresszrdl Y téritendd
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Palyazati A palyazat Finanszirozas
yazatl Pélyazé neve Pélyazati program cime tdmogatdséara . P
azonositd . . javasolt modja
javasolt 6sszeg
A gépesitett erdészeti .
OMMF-II-10 Ipoly Erdé Zrt. technolégidk munkavédelmi 3000000 V|§s,za ne|j1
P-0364 . . . . téritendd
ismereteinek terjesztése
Interaktiv tajékoztatd .
OMMPAITO- | oo aG Erdaszeti és Faipari Zrt. rendezvény a fahasznalati 2056 000 vissza nem
P-0365 . téritendd
munkafolyamatokrdl
OMMEF-II-10- JOL-LET Isozhalszng Alapltvany Biztonsagos véranddssag, vissza nem
az egyének és kdzosségek . 2 6910000 - ,,
P-0368 X o iiiss biztonsdgos munkahely téritendd
tartds harmonidjaért
Mindosszesen: 401 037 000

A Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal eln6kének kézleménye
a palackos propan-butan gazforgalmazéi engedély kiadasarol

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

+A cseppfolyds propdn-, butangazok és ezek elegyei tartalyban vagy palackban torténé forgalmazasanak szabalyairol
és hatdsagi felligyeletérél szélé6 94/2003. (XIl. 18) GKM rendelet alapjan a Budapesti Banyakapitanysdg a
3863-12/2011. és 3863-14/2011. szdmu hatérozataival a Magyar Gaz Depé Kft. (1103 Budapest, Sibrik Miklos u. 30.)
részére a cseppfolyds propan-butan gézok és azok elegyére vonatkozd palackos forgalmazasi tevékenységet

engedélyezte.

A 2011. junius 8-an jogerére emelkedett engedély kizérélag cseppfolyds propan-butan gazok és azok elegyeinek
palackos forgalmazasi tevékenységére vonatkozik. Az engedélyezett éves forgalom legfeljebb 5960 db 11,5 kg
névleges toltettdmeg palackra terjed ki.

Az engedély alapjan a palackos PB forgalmazasi tevékenységet a Magyar Gaz Depd Kft. a kozlemény megjelenését
kovetd napon kezdheti meg.”

Budapest, 2011. junius 21.

Jdszai Sdndor s. k.,

elnok
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A HUNGART Vizualis Miivészek K6zos Jogkezel6 Tarsasaga Egyesiilet 2011. évi dijszabasa

AHUNGART a képz6-, ipar- és fotom(ivészek szerzbi jogainak kollektiv kezelésére [étrejott szervezet. Tevékenységének
alapjait a szerzéi jogrél sz6ld 1999. évi LXXVI. torvény (Szjt.) X. és Xll. fejezeteinek rendelkezései, illetve a nemzeti
kulturdlis 6rokség miniszterének nyilvantartasba vétele biztositja.

A képz6-, ipar- és fotdml(ivészeti alkotas szerzéjének kizarélagos joga, hogy mive felhasznalasardl dontson, illetve
jogdijigényét érvényesitse. A kommunikacios és terjesztési technikak fejlédésére tekintettel azonban az Szjt. lehetévé
tette, hogy a jogosultak (a szerzé vagy jogutdda) ezen jog részbeni gyakorldsat egy erre a célra létrejott szervezetnek,
a HUNGART-nak atengedjék, a mar egyszer nyilvanossagra hozott képzé-, ipar- és fotomuivészeti alkotds barmely
tovabbi felhasznalasét (amennyiben az a hatélyos szerzdi jogi rendelkezések értelmében jogdijkoteles) a HUNGART
el6zetes hozzajaruldsdhoz kossék. A jogdij mértéke elsésorban a felhasznalds jellegének, terjedelmének fliggvénye
és/vagy éltalanos tarifaként, vagy egyedi szerz6dés keretében keriil meghatarozasra.

A kovetkezbékben részletezett jogdijtarifak megallapitasa az Szjt. 90. §-anak rendelkezésein alapul. Ezen dijszabas
kizarélag a HUNGART kdzrem(ikodésével torténd jogositdsok tekintetében érvényes. Amennyiben a szerz6, vagy mas
jogosult kozvetlenil ad engedélyt a felhasznalasra, Ugy ezen tarifak nem kotelezd érvénydek.

Afelhasznélasok engedélyezése, illetve a szamlak kidllitdsaa HUNGART székhelyén torténik (1055 Budapest, Falk Miksa
u. 30.). A felhasznaldsi engedély akkor lép érvénybe, azaz a teljesités akkor torténik, amikor a felhaszndlé a jogdijat
ténylegesen megfizette a HUNGART részére, ezért a HUNGART a felhaszndlé adatszolgaltatasa alapjan, utélag, a jogdij
bekérését és beérkezését kovetben allithatja csak ki a szamlat a teljesitésrol.

A késébbiekben részletezett dijak nem tartalmazzadk a megfizetendd 25%-os afat.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Afelhasznalasokhoz torténd jogositas (a tovabbiakban: jogositas) irasbeli kérelem alapjan torténik, a felhasznalast
megelézden. A felhasznalast koveté kérelmek nem mentesitenek azon kartéritési kotelezettség aldl, amely a
jogdij 0sszegét meghaladja.

2. A HUNGART éltal adott jogositas kizarélag az abban megnevezett szerzé ott megjeldlt mivének felhasznalasara
jogosit. A felhaszndlas engedélyezése egyszeri alkalomra, az ott megjeldlt formaban, terjedelemben és
példanyszamban torténé megjelentetésre vonatkozik. A terjedelem a mindenkori kiadvany szedéstlikréhez
igazodik. A megallapitott példanyszamon feliili példanyokhoz tjabb jogositas beszerzése sziikséges, amely csak
kilondsen indokolt esetben tagadhaté meg.

3. Minden olyan felhasznalas, amely személyhez f(iz6dé jogokat érint(het), minden esetben kifejezett hozzajarulast
igényel, amelyet a HUNGART szerez meg a jogosulttdl, kiilondsen olyan felhasznaldsok, atdolgozésok és
reprodukélasok esetén, mint
a) a haromdimenziés felhasznalasok, egyedi masolatok, teljes konyv digitalizaldsa,

b) olyan nyomtatvanyok, melyek hordozdja a szokasostol (papir) jelentésen eltér, mint pl. textilia, Giveg, cserép stb.,
c) amelyek valamely mualkotast valamely termékkel, eseménnyel, szolgdltatassal vagy céggel kozvetlen
kapcsolatba hoznak (a tovabbiakban: reklam),

d) plakatként torténé felhasznalasahoz,

e) monografidkhoz,

f) kiallitashoz.

Amennyiben a jogosult megtagadja hozzajarulasat, gy a HUNGART-nak sem all jogaban jogositast adni.

4. Mdlvészeti alkotasok fényképeinél — amennyiben azok szerzéi jogvédelem alatt alinak - e tarifa tekintetében a
fotdésok jogai egyenldk a reprodukédlandd miitargy alkotdjanak jogaival, tehat azon fotomivészeti alkotasok
felhasznédlasdhoz, melyek mdas mualkotast abrazolnak, mindkét alkotas tekintetében sziikséges a jogositdst
beszerezni.

5. Rekldmcélu felhasznaldsra — amennyiben a jelen dijszabds nem tartalmaz kulén dijtételt — ugy az altaldnos
dijtételek +30% poétdij szamolandé fel (pl. Gzleti jellegli nyomdai termékek - (zleti jelentések, vallalati
emlékkdnyvek, amelyek rekldamokat tartalmaznak - esetében a kdnyvdijtételek +30%).

6. Minden kiils6 boriton torténd felhasznalas esetén a vonatkozé jogdij kétszeresét kell megfizetni.
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Képzb-, ipar- és fotdmUivészeti alkotas részletének felhasznaldsa nem tartozik a szabad felhasznalasok korébe, erre
a HUNGART sem ad engedélyt. A mdalkotdsok reprodukaldsa soran az alkotds megvaltoztatasa, barmilyen
torzitasa tilos, a szerzbi jog megsértését jelenti.

A felhasznalasra jogositott koteles a felhasznalas soran megfelel6 helyen az alkoté nevét, a mi cimét és a
HUNGART 0 jelet feltlintetni, illetéleg utalni minden olyan személyre, aki a jogositds folyamatdban részt vett.
Gy(jteményes mUvek esetén is egyértelm( modon kell a jogok forrasét feltlintetni.

Kivansagra a reprodukalds engedélyezéséhez egy minéségi mintat a HUNGART részére be kell mutatni.

Minden olyan mu tekintetében, amelyet a felhasznalas soran nyilvanossagra hoznak, egy példanyt a HUNGART
részére at kell adni.

. Azon dijtételeknél, ahol a HUNGART az eladasi ar szdzalékdban hatarozta meg a jogositas dijat, a felhasznalo

szintén a felhasznalds megkezdése el6tt koteles az igy meghatdrozott dijat a HUNGART-nak megfizetni.
Kivételes esetekben, amikor a jogdijkoteles felhasznalds dija nem all ardnyban a felhasznalas célzott bevételével,
vagy egyéb korilmény ezt indokolja, igy példaul az érintett felhasznaldk jelentés részét képviselé orszagos
érdek-képviseleti szervezetekkel, nonprofit szervezetekkel kilén megallapodds kothets, tovabbd a jelen
jogdijkozleményben meg nem hatarozott felhasznaldsok esetén a kozzétett szerzéi jogdijmértékek elveinek és
aranyainak alkalmazasaval a HUNGART altal esetenként megallapitott szerzdi jogdij fizetendé.

Engedmények:

13.

14.

15.

Olyan muveknél, melyek legalabb 10, kizdrélag magyar képzé-, ipar-, illetve fotomuivészek jogdijkoteles munkait
tartalmazzak az alapdijbdl 25% kedvezményt kell adni.

Olyan mdveknél, amelyeket kizarélag oktatdsi, tudomanyos, illetve tudomanyos ismeretterjesztési célra
hasznalnak fel, az alapdijbdl 25% kedvezményt kell adni.

Olyan mdveknél, amelyek a tankonyvjegyzékre keriilnek, és nem tartoznak az Szjt. 34.§ (3) bekezdése al3,
az alapdijbél 35% kedvezményt kell adni, s a jogdijat megfizetni csak a jegyzékre felkeriilést kdvetd 8 napon
belil kell.

Ugyanabban a médiumban torténd ismétlés, ujabb kiadas esetén, tovabba tobb médiumban torténé egyideju
megjelentetés esetén a tovabbi megjelentetéseknél 25 % kedvezményt kell adni.

A boritdn torténé illusztracidnak a belsé részben torténé ujrafelhasznaldsakor a belsé részben torténd
felhasznélasra 50% engedményt kell adni.

Ezen dijszabasi szabdlyzat altal biztositott kedvezmények csak abban az esetben érvényesek, amennyiben a
jogositast a felhaszndlé6 a HUNGART-tdl a felhaszndlast megel6zéen beszerezte, a HUNGART-tal szemben
tartozasa nem all fenn, és adatkozlési kotelezettségének hataridében eleget tett.

Amennyiben a felhaszndlot tébb jogcimen is megilleti a kedvezmény, Ugy a dij legfeljebb az egyébként
megallapitando dijtétel 50 %-aig csokkenthetd. A miivészeti folyoiratok és a tankdnyvjegyzékre felkerilé mivek
esetében a dij az egyébként megéllapitandé dijtétel 40%-4ig csokkenthetd.

Jogosulatlan felhasznalds, névfeltiintetés hianya:

20.

A jogosulatlan, vagy a megengedett példanyszamon felili felhasznélas, valamint a névfeltlintetési szabalyok
megszegése - kulon-kilon - a jogdij 100-100%-nak megfelelé6 pétdij mint atalanydij medfizetésének
kotelezettségét vonja maga utan, tekintettel az ellenérzési koltségekre.

KULONOS RENDELKEZESEK
Ujsdg
Oldalnagysag
Nyomtatasi
példanyszam az alabbi 1/8-ig 1/4-ig 1/2-ig 1/1-ig Dupla oldal

darabszamig
Ft

25000 2750 5250 7 500 7900 12 800

50000 4750 6850 9500 10 000 15950

100 000 6700 9050 13900 14 600 19200
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Oldalnagysag

Nyomtatasi
példanyszam az alabbi 1/8-ig 1/4-ig 1/2-ig 1/1-ig Dupla oldal
darabszamig
Ft
200 000 8600 11150 16 000 16 800 22 400
200 000 felett 10500 14 600 19300 20 250 24 350

Az alkotasok magazinmellékletekben torténd megjelentetését a folyoiratokra vonatkozé tarifa szerint kell elszamolni.

Folyéirat, magazin

Oldalnagység
Példanyszam 1/8-ig 1/4-ig 1/2-ig 1/1-ig Dupla oldal
Ft

1 000-ig 950 1600 2000 2700 4100
3000-ig 1250 2100 2650 3800 5650
5 000-ig 2000 3550 6500 8200 12 500
10 000-ig 3150 6200 9050 11950 17 650
25 000-ig 4500 8200 11350 16 300 24 550
50 000-ig 5650 10 500 14 400 21000 31300
100 000-ig 7 000 12900 15 000 25100 38100
250 000-ig 8300 15000 20350 29900 44750
250 000 felett 9500 17 550 22 350 34 650 50900

Muvészeti folydiratokban elhelyezett képek utan 50%-os engedményt kell adni. Mlvészeti folydiratnak kizarolag az
olyan kiadvanyok, periodikdk stb. mindsiilnek, amelyek elsédleges célja a kitlizott mlvészeti célok megvaldsitasa, és
amelyek a miikodés soran keletkezd bevételt nonprofit jelleggel, azaz csakis a mivészeti cél megvaldsitasa érdekében

hasznaljak fel.
Kényv
Oldalnagysag
Példanyszam 1/8-ig 1/4-ig 1/2-ig 1/1-ig Dupla oldalig
Ft
500 850 1550 3800 4830 7 450
1000 1550 2400 5400 8190 14 600
1500 2400 4500 6800 9550 15600
3000 2950 5350 8200 11 000 17 000
5000 3650 6800 9550 14 600 20150
7500 4300 7 850 10 800 15550 22450
10 000 4850 9550 14 600 17 650 27 200
15000 6200 11150 16 300 22 350 31300
20 000 6700 12100 17 600 23850 35400
30000 7 450 14 600 19700 27 200 40950
50 000 8200 15650 22 500 29900 44750
75000 8800 16 900 23750 32950 50 900
100 000 9650 18 300 26 550 35400 53750




7912

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam

Tovabbi rendelkezések, kedvezmények:

1.

Zsebkonyvekben és kisalaku konyvekben elhelyezett illusztracidk esetén (melyek 12x17 cm-nél kisebbek) a
konyvekre alkalmazandé tarifa 25%-at kitevé engedményt kell adni.

2. Olyan konyvek esetében, amelyek tdmegesen illusztréltak (legaldbb 50 jogdijkdteles mivet tartalmaznak) 35%
kedvezményt kell adni.

3. Magyarazo szovegek nélkiili képzé-, ipar- és fotomuivészeti alkotdsok kdzzétételéhez olyan kdnyvekben, melyek a
szokdsos konyvformatumot (40x30 cm) tullépik, kivéve a muvészeti katalogusokat, valamint gy(jtémappakat,
kilén megallapodas szlikséges.

4. Alevelezélapkonyvek elszamoldsa a levelezdlap-tarifanak megfelel6en torténik.

5. Olyan muveknél, melyeket tilnyomorészt egyetlen szerzé illusztralt, az el6bbi tarifak helyett a dijazasi igények
szazalékos kiegyenlitése lehetséges, mely a bolti eladési drhoz igazodik. Ehhez kiilon megdéllapodas sziikséges.

6. Enciklopédidk, tankdnyvek és mas, hasonléképpen témegesen illusztralt mivek esetén minden 4brara, mely 1/8
oldalnal kisebb, dtaldny honorariumra vonatkozé megéllapodas lehetséges.

7. Kiallitasi katalégus (papir alapu, vagy CD-n megjelend), plakat
a) M(vészeti alkotasok reprodukciéi dij- és engedélymentesen hasznalhatok fel (azaz csak el6zetes bejelentés
sziikséges) olyan ingyenesen terjesztett katalégusok és a kidllitast hirdeté plakdtok céljara, melyet az adott
kidllitas keretében, vagy hirdetése céljdbdl terjesztenek, és a benne szereplé muivészeti alkotdsokat a kiallitdson
bemutatjak.

b) Ha a katalégusokat ellenérték fejében kivanjak terjeszteni, akdr a kiallitdson, akar azon kivil, akkor ehhez
elézetes irdsbeli engedély sziikséges. Alkalmazandé: a konyvekre, vagy a CD-kre egyébként érvényes tarifa azzal,
hogy 70% kedvezményt kell adni.

8. Arverési és kereskedelmi katalogus

Muvészeti alkotdsok reprodukcidjat dij- és engedélymentesen — azaz csak elézetes bejelentési kotelezettség
mellett — lehet felhasznalni olyan kataldgusban, arverési meghivéban, plakaton, és az interneten, amelyet a
mUalkotasok kereskedelmi forgalomban val6 értékesitése céljabol a kdzrem(ikodd aukcids (arverési) hazak,
galéridk adnak ki, és amelynek egyediili célja a m(targyak értékesitésének elésegitése.
Areprodukcidk ilyen modon valé felhasznalasanak tovabbi feltétele, hogy a mitargyak értékesitése utan a szerzéi
jogi torvény 70. és 100. §-aban foglalt, in. 5%-os jogdij és jarulék maradéktalanul megdfizetésre keriljon, a
szlikséges adatszolgdltatdsoknak a mikereskedd eleget tegyen, valamint a katalégus forgalmazasanak
megkezdése el6tt annak egy példanyat a HUNGART szédmara eljuttassa. Abban az esetben, ha az értékesités utan
fizetési és adatszolgdltatasi kotelezettségeinek a felhaszndlé6 mégsem tenne eleget, Ugy a katalégusban
reprodukalt mivek utdn a HUNGART a jogosulatlan felhasznalas szabdalyai szerint jar el.

Naptdr

Oldalnagysdg/muivenként
Példanyszam az aldbbi Kart 4 AS-i AS A4 A3
darabszamig artyanaptar 9
Ft
1000 2100 3750 4 850 5880 7 550
2000 2500 4500 6100 7 450 8 800
3000 3350 6100 7450 8 850 11250
5000 3800 7550 8800 10 500 14900
7 500 4500 8800 11 250 13650 18 800
10 000 5050 10 500 13650 16 250 22350
25000 5900 12 800 15650 19550 26 250
50000 6400 14 400 18 800 23950 30050
100 000 7 050 15650 21850 27 300 32650
250 000 felett 7750 17 100 23950 30050 36 000
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A méretek meghatdrozéasa: A5: 150210, A4: 210x297, A3: 297x420, A2: 420x600, A1: 600x830, AO: 830x1200,
A00: 1200x1660
Napos naptarakra (1 lap/nap) 20%, heti naptarakra (1 lap/hét) 10% arengedményt kell adni a fenti tarifakbol.

Kiilén nyomat

A) Plakat (nem eladasi céla):

Oldalnagysag
Pé'dfj’;{:fs?é;zig'ébbi A3-ig A2-ig Al-ig A00-ig AQO felett
Ft

10 10200 15000 29900 44750 51050

100 12 800 44750 67 300 89750 112 250

250 15300 67 300 97 150 127 150 181 100

500 17 850 89 800 134 500 179 450 217 900

1000 20350 119600 179 450 239100 299 050

2000 22900 149 750 224 300 299 050 373900

3000 25600 179 450 269 200 359000 448 750

A méretek meghatdrozésa: A3: 297x420, A2: 420x600, A1: 600x830, A0: 830x1200, A00: 12001660
Kulturdlis rendezvények (szinhaz, hangverseny, felolvasas stb.) esetében a kedvezmény 40%.

B) Eladdsra szant kiilon nyomat (mlnyomatok, poszterek, mini nyomtatvanyok, eladési plakétok stb.):
A dij a felhasznald altal tervezett és a HUNGART részére megadott nettd kiskereskedelmi ar 12%-a.

Szérélap
Oldalnagysag
Példanyszam 1/8-ig 1/4-ig 1/2-ig 1/1-ig
Ft
1000 2100 2550 3150 4000
5000 3150 3900 4850 6000
10 000 4400 5350 6 850 8400
20000 5750 7 050 8800 10 900
50 000 8100 9950 11450 13650
100 000 9650 11850 13750 16 400
100 000 felett 10700 13150 15250 18 050

Levelezélap, dia, diafilm, projektorfdlia

A dij a felhasznald altal tervezett és a HUNGART részére megadott nett6 kiskereskedelmi ar 12%-a.
Levelezélapkonyvek, leporelldk, és hasonld, csak zartan eladott levelezélap-6sszedllitdsok utdn 25% engedmény jar.
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A projektorfélia jogositasi dija, ha nem eladasi célu a felhasznalas:

Oldalnagység
Példanyszam 1/8-ig 1/4-ig 1/2-ig 1/1-ig
Ft
10-ig 2000 3550 6500 8200
50-ig 3050 6 000 9000 12 000
100-ig 4500 8200 11350 16 300
100 felett 5750 10 500 14 400 21000

Boritdé, dbrahordozé
(Audio- és videokazetta, DVD, CD és mds hasonlé tdroldk, valamint azok boritoi)

Példanyszam

Minden tovabbi

Abrahordozé 1000-ig 2 000-ig 4 000-ig 10 000-ig 20 000-ig megkezdett 10 000

15000 30000 59850 149700 298 600 +10%

Két abrahordozén torténd egyideji megjelenés esetén 20% kedvezmény, harom, vagy tébb dbrahordozoén térténd
egyideji megjelenés esetén 30% kedvezmény jar.

Arculati elemek mdsodfelhaszndldsa
(operdtorlogdk, hdttérképek, képlizenetek-MMS, képernySkimélék, hdttérképek)

Multimédia-lizenet, operatorlogd, képerny&kiméld, hattérkép keretében felhasznalt mivekért, képenként 6000 Ft/év
jogdijat kell fizetni.
Reklam célu felhasznalas vagy image-kialakitas esetén az alapdij + 30%-a a potdij.

Videovetités

A képzo6-, ipar- és fotomlvészet elektronikusan tarolt mivei nyilvanosan hozzaférhet6 képernyékon valo
megjelenitésének dija (100 cm-es képernydatmérdig) évente képernydénként és alkotasonként 11 500 Ft. Amennyiben
a felhasznalds nem kereskedelmi céld, ugy 50% kedvezményt kell adni. Ennek eléfeltétele, hogy a képi tartalmak
taroldsdnak jogat a felhasznalt elektronikus tarolé médiumban (adatbank, CD-ROM stb.) elére megszerezzék a
HUNGART-tél.

A nagyobb képernydk (100 cm-en feliili &tmérd), valamint videokivetitések és hasonlé eljarasok nagyobb nézéi kor
részére kiilon megallapodas szerint keriilnek elszamolasra.

Filmben megjelenitett mialkotds

A mualkotas filmben torténé megjelenitése masodpercenként 95 Ft.
Reklamfilm esetében kiilon megallapodas sziikséges.
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CD-ROM, videokazetta, DVD

Pédanyszam 10 alkotésig/Ft 50 alkotasig/Ft 100-ig/Ft 200-ig/Ft 200 felett/Ft

100 3800 7 550 15100 30 250 60 500

500 4850 9650 19300 38650 77 300

1000 7 250 14 500 28 950 57950 115900

3000 11950 23950 47 900 95750 191 500

5000 15000 30050 60 050 120 100 240 250

7 500 19450 38850 77 700 155 400 310 800

10 000 23850 47 700 95 350 190 700 381350

15000 29950 59 850 119700 239400 478 800

20 000 37 400 74750 149 500 299 050 598 100

Ezen dij medfizetésével a felhasznalé megszerzi azon jogot is, hogy a CD-ROM és a videokazetta eléallitasa céljabol
az alkotas egy masolatat digitalis formaban eldallitsak. Oktatasi segédlet esetében — nonprofit kiadok részére — a
kedvezmény 50%.

Rekldmbrossdra, levelezélap, rekldmprospektus, rekldmeszkéz, rekldmnaptdr

Oldalnagység
Pé'da;j';{;f;é;zig'ébbi 1/8-ig belépdjegy is 1/4-ig levelez8lap is 1/2-ig 1/14ig
Ft
500 5600 7 200 9100 10050
1000 8600 11400 14 300 15800
2000 11400 17 100 21400 23 600
5000 14300 22700 28 500 31400
10 000 22700 28 500 35600 39250
50 000 28 500 35600 45 500 50 200
100 000 35600 45700 57 000 62 800
100 000 felett 44000 47 800 60 600 66 800

Rekldmhirdetés
Oldalnagysag
Pé'déd';{:f;"é;zi;'ébbi /8 1/4 12 11
Ft

5000 3550 5900 7 500 9250

10 000 5350 12 000 15000 18 400

50 000 7 350 22 500 29900 37 400

100 000 9350 29900 44750 52500

250000 11200 47 750 61100 74 800
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Reprodukcio rekldm- és dekordcids célra (vdsdr, kirakat, éridsplakdt-feliilet, molind, zdszld,

buszrekldm stb.)

Felillet a kévetkezé m? nagységig
Darabszém 5 10 10 felett
Ft
1 29900 59850 89 800 104 600 119 600
10-ig 44750 89750 134 500 171900 209 300
50-ig 68 050 134 500 201 200 235200 269 100
50 felett 97 850 187 400 256 900 307 100 348 200
Programfiizet, meghivé, étlap
Oldalnagysg
Pé'dz”a)gf;éfnzig'ébbi 1/4 172 1/1-ig
Ft
100-ig 2000 2500 4000
500 3050 4200 5150
1000 6000 8200 10500
5000 10500 11950 15000
10 000 13450 17 950 22 500
50 000 felett 18 000 23 850 29900

Kulturdlis intézmények programfiizeteinél a kedvezmény 40%.

Bélyeg

Bélyegen torténd reprodukcioé esetén egyedi megallapodds sziikséges.

Egyéb anyagokon térténd felhaszndlds (pl.: textilia, bér, csomagoldpapir stb.)

A dij a kiskereskedelmi eladdsi ar szdzalékos aranydban kerlil megallapitdsra és a nettd eladdsi ar 10%-at teszi ki.
Amennyiben a kiskereskedelmi eladési ar nincs rogzitve, akkor a HUNGART és a felhaszndld kozotti szerzé6déses
engedélyezésben egy &tlagos kiskereskedelmi eladasi ar kerll meghatarozasra, melyet a kiszdmitds alapjaul
hasznalnak fel.

Amennyiben a felhasznalas az drut hordozé anyagon (pl. palack) térténik, egyedi megéllapodast kell kotni.

Kdrtya (telefonkdrtya, bankkdrtya, klubkdrtya, egyéb kdrtya), kényvjelzé

Példanyszam az aladbbi Ft

darabszamig

1/4-ig 1/2-ig 1/1-ig

500 3150 4200 5150

1000 6000 8200 10500
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Példanyszam az alabbi Ft
darabszamig 1/4-ig 1/2-ig 1/1-ig
2500 8400 10400 12700
5000 10 500 12 000 15000
10 000 13200 17 950 22500
50 000 felett 17 950 23850 29900
Kidllitdsok
A jogdijak mértéke:
ha a kidllité mUivészek szama a 10-et nem éri el, a fizetendd jogdij 6sszege: 25000 Ft;
ha a kidllité mlvészek szdma a 30-at nem éri el, a fizetendd jogdij 6sszege: 48 600 Ft;
ha a kidllité mlivészek szdma az 50-et nem éri el, a fizetend6 jogdij 6sszege: 73000 Ft;
ha a kidllité m{ivészek szdma a 100-at nem éri el, a fizetend6 jogdij Osszege: 109 400 Ft;
ha a kidllité m{ivészek szdma a 200-at nem éri el, a fizetend6 jogdij Osszege: 182 400 Ft.

A képzé-, ipar- és fotomUvészeti alkotasok nyilvdnossaghoz kozvetitéséért fizetendd jogdijak
A televizié-szervezetek dltal fizetendd jogdijak

A szerz6i jogi torvény 26. §-a értelmében a televizid-szervezetek a mar nyilvdnossdgra hozott képzé-, ipar- és
fotémUvészeti alkotasok ismételt sugdrzési céll rogzitéséért és sugdrzasdért, valamint ha a mdsort nem sugarzassal,
hanem vezeték Utjan teszi a nyilvanossag szdmdra hozzéférhetévé, jogdijat kdtelesek fizetni.

A jogdij mértéke az egyes televizié-szervezetekkel megkdtendé megéllapodasokban keril olyan médon régzitésre,
hogy annak alapja a dij megallapitasakor hatdlyos, a zenei és irodalmi m(ivek azonos célu felhasznaldséara vonatkozo,
szamitott jogdij teljes 8sszege. Ezen jogdijalap mint bdzisszam alapul vételével, a televizié-szervezet adatszolgaltatasa
alapjan, a ténylegesen felhasznalt képzo-, ipar- és fotomuvészeti alkotasok és a felhasznalt zenei és irodalmi mdvek
ardnya hatdrozza meg a jogdij mértékét, azaz a jogdij a bazisszam annyi %-a, amilyen ardnyban a mdfelhasznélasok
egymashoz viszonyulnak. A jogdijfizetés és az adatszolgaltatds részletes feltételeit a HUNGART-tal megkdtendd
felhasznalasi szerz6dések rogzitik.

Az el6bbiekben meghatarozott dijat, de legaldbb 6500 Ft/hé szerz6i jogdijat koteles fizetni a felhasznald, ha a miisort
nem sugarzassal, nem vezeték Utjan, hanem barmely més hasonlé eszkozzel vagy médon - ideértve szamitégépes
hélézat igénybevételét — teszi a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé (pl. 6nallé webcasting).

A televizié-szervezetek a sugarzassal egy idében, szamitégépes haldzat igénybevételével is torténé nyilvanossaghoz
kozvetitéséért (simulcasting) az el6bbiekben meghatérozott szerzéi jogdijon fellil annak 5%-at kotelesek fizetni.

A felhasznalok - ha a felek révidebb hataridében nem allapodnak meg - negyedévente, a naptéri honapot kévetd
15. napjéig kotelesek a ténylegesen sugarzott, illetve a nyilvanossaghoz egyéb modon kdzvetitett miisorszamokrdl, és
a musorszamokban felhasznalt képzé-, ipar- és fotomUivészeti alkotasokrél vagy a HUNGART altal rendszeresitett
formanyomtatvany alkalmazasaval vagy mas, a felek altal kotott sugarzasi (nyilvanossaghoz kozvetitési) szerz6désben
meghatdrozott médon (formdtumban), elsésorban elektronikus formaban adatot szolgaltatni.

Lehivdsra (on demand) hozzdférhetévé tétel fejében fizetendd jogdijak
A képz6- ipar és fotomUvészeti alkotasok masodlagos felhasznalasanak dija un. internetes kornyezetben, a

nyilvdnossag szdmdra lehivasra (on demand) hozzaférhet6vé tétel fejében, alkotdsonként az e fejezetben részletezett
jogdijakat kell fizetni. Lehivas: a mUveknek vezeték Utjan, vagy barmely mas eszkdzzel vagy médon torténd
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nyilvdnossaghoz kozvetitése, amelynek soran a kdzonség tagjai a mlvekhez ugy férhetnek hozza, hogy mind az egyes
muveket, mind a hozzéférés helyét és idejét egyénileg valaszthatjdk meg. A lehivasra torténd hozzaférhetévé tétel
megvalosul tekintet nélkil arra, hogy a nyilvdnossdg tagjai a lehivott mlveket szdmitégépre, vagy barmely mas
hordozoéra letdlthetik-e.

1. A jelen jogdijkozlemény alkalmazasa szempontjdbdl a felhasznalds nem minésul Uzletszerlinek és nincs

jogdijfizetési kotelezettség, az aldbbi feltételek egyiittes fennalldsa esetén:

a) a szolgadltatd a felhasznalassal nem ér el bevételt, és a felhasznalds jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas
céljat kdzvetve sem szolgdlja (pl.: muzeum);

b) aszolgaltatd — a hozzaférést biztositd helyek szamatdl fliggetlenil - 6sszesen legfeljebb tiz mlvet tesz lehivésra
hozzéférhetévé;

c) aszolgaltatd a mlveket olyan mUszaki feltételekkel teszi lehivasra hozzaférhetévé, amely az atlagos felhasznélo
szamara csupan azok érzékelését teszi lehetdvé, a letoltésliket (tartdos masolatkészitést) azonban nem;

d) a szolgdltaté a felhasznalds megkezdését megel6z6en a HUNGART-tal felhaszndlasi szerzédést kot, és annak
feltételeit a felhasznalasi szerz6dés tartama alatt mindvégig hidnytalanul teljesiti.

Ha a képzé-, ipar- vagy fotdmdlvész, (illetve ezen személyek csoportja, szervezete) kizardlag sajat, vagy tagjai

muvét/muveit teszi lehivasra hozzaférhetévé, jogdijat nem kell fizetnie. Célszerl ezen felhasznédlast a HUNGART-nak

bejelenteni, és a véltozasokrol is tdjékoztatni.

2. A jogdijak mértéke lizletszerlinek minésiilé felhasznalasok esetében:
amennyiben a

- lehivhaté miivek széama egy, a lehivasok szamatol fliggetlendil 6200 Ft/év
— lehivhaté mdvek szdma az 5-6t nem éri el, a lehivasok szamatdl fliggetlendil 16 200 Ft/év
- lehivhaté mivek szdma a 10-et nem éri el, a lehivésok szamatdl fliggetlendil 32000 Ft/év
- lehivhaté muiivek szama a 30-at nem éri el, a lehivasok szamatdl fliggetlendl 79 800 Ft/év
- lehivhaté mivek szama az 50-et nem éri el, a lehivasok szamatdl fliggetlendl 127 700 Ft/év
- lehivhatoé mivek szama a 100-at nem éri el, a lehivasok szamatdl fliggetlenil 255400 Ft/év
- lehivhaté miivek szama a 200-at nem éri el, a lehivasok szamatdl fliggetlendl 283 900 Ft/év
— lehivhaté mdvek szdma a 500-at nem éri el, a lehivdsok szamatdl fliggetlendl 498 300 Ft/év
- lehivhaté muiivek szama a 1000-et nem éri el, a lehivasok szdamatdl fiiggetlendil 814 400 Ft/év
- lehivhat6 muivek szama a 2000-et nem éri el, a lehivasok szamatdl fiiggetlenl 923 800 Ft/év
- lehivhaté mivek szdma a 3 000-et nem éri el, a lehivasok szamatol fiiggetlentil 1033 200 Ft/év
- 3000-nél tobb m hivhaté le, a lehivasok szamatol figgetlendl 1130400 Ft/év

A letoltést (tartds masolat készitését) is engedd, un. download tipusu felhasznélasért, a fenti dijtételek 100% pétdijjal
fizetenddk. Digitélis képeslap esetében tovabbi +30% pétdij fizetendd.

Amennyiben a felhasznalas egy évnél rovidebb, a fizetendé jogdij aranyosan csokkentendd. A jogdijat évente egyszer,
illetve a megjeldlt idétartamra vonatkozoan el6re kell megfizetni.

A nyilvdnossdg szdmdra lehivdsra (on demand) hozzdférhet6vé tétel k6z6s szabdlyai,
a hozzdférést biztositd szolgdltatok felelésségének korldtozdsa

Szolgaltatonak mindsil a szerzéi mivet lehivasra hozzaférhet6vé tételre felajanld (tartalomszolgaltato), tovabba a
tartalomszolgaltatotol  kilonboz6, a tartalomszolgéltatd felhasznalasi  tevékenységéhez kozvetlenil vagy
kdzrem(kodé(k) utjan kozvetitdi szolgaltatast nyujtod személy, szervezet.

Ha az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informacios tarsadalommal dsszefliggé szolgaltatasok
egyes kérdéseirél sz6l6 2001. évi CVII. torvény (Ektv.) 2. § ) pontjdban meghatdrozott szolgaltatd az Ektv.
9-11. §-okban meghatarozott feltételeknek megfelel, és egyébként ugy jar el, ahogy az a szolgaltatétdl az adott
helyzetben altaldban elvarhaté, a HUNGART és a HUNGART Adltal képviselt bel- és kilfoldi képzoé-, ipar- és
fotomuivészeti szerz6i jogosultak irdnyaban a szerzéi jogsértésért az Szjt. 94. § (1) bekezdés b) pontjaban
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meghatarozott jogkdvetkezményeken tul nem felel, igy engedélyt sem kell kérnie és jogdijfizetési kbtelezettsége sem

all fenn.
Ha az el6bbiek szerint eljaré szolgaltatd a jelen dijszabasban meghatarozott felhasznalast is megvalosit, a

HUNGART-tal kiilon megallapodast kot.
Afenti jogdijkdzlemény a 2011. évre vonatkozik, azzal, hogy a Hivatalos Ertesitében térténé kdzzétételtdl a 2012, évre

vonatkozé kozlemény megjelenéséig alkalmazando.

HUNGART
Vizudlis Mlvészek K6zos Jogkezeld Tarsasdga Egyesiilet

* % ¥

Adijszabast az Szjt. 90. § (2) bekezdése, illetve az Szjt.-nek a Magyar Kdztarsasag minisztériumainak felsoroldsérél szélé
2010. évi XLIl. torvénnyel Osszefliggésben sziikséges torvénymaoddositasokrol és egyes iparjogvédelmi targyu
torvények modositasarol szol6 2010. évi CXLVIIL. torvény 149. §-dval beiktatott 109/A. §-a szerint alapjan jévahagyom:

A NEFMI SZMSZ-rél 52616 6/2010. (X. 19.) NEFMI utasitas alapjan a nemzeti eréforrds miniszter nevében eljarva:

Budapest, 2011. majus 26.

Szbcs Gézas. k.,
kultaraért felelds allamtitkar

* Az Szjt. 90. §-anak (10) bekezdése szerint a dijszabast a jogkezel6 egyesiilet a jévahagyast kévetéen a Hivatalos Ertesitében nyilvanossagra hozza.
Ennek megtérténtéig az elé6z6 idészakra megallapitott és jovahagyott — a Hivatalos Ertesitében kordbban nyilvanossagra hozott - dijszabast kell
alkalmazni akkor is, ha az az id6tartam, amelyre ez utébbi dijszabast megallapitottak, idékdzben lejart.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széldé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

021882A 199456H 380596F 564370F 754140E
108946 199660E 382543D 566366H 758476G
126988C 202143G 382909J 578030F 780546)

148792E 204773H 385746) 579637) 784473H
211252G 208437F 392822E 585510E 787731)

353780F 213580C 3956878 5934508 791092C
527043D 217235) 408462D 598815B 795080C
714367D 222305D 414200)J 598851D 796078F
757990D 229975H 416872) 601742| 801961C
872411A 232519G 416876H 607008H 803897H
894669H 2456006l 419605l 611233G 809725E
004616K 247195) 422169H 619989F 821287E
004823) 253805C 4299171 620602l 833248F
0054501 259105l 434538) 620695C 8352821

006803)J 2603971 439993E 628522E 837745D
020473l 265469) 442711B 630710H 853129D
046065H 277367F 445551D 6345311 858727H
0523941 284569G 4477501 644927) 882859C
083407D 286393J 460203G 647757E 885406F
090255F 289684) 482083C 647982H 889503B
091745F 290339G 482288) 651827B 906694)

095372K 296364) 488503)J 657831) 909970G
100026G 298509C 491321F 666645C 911610J

105663F 301351C 491880)J 678529) 911961H
109600J 310476A 492656G 678669G 922083C
111794C 312226C 500289G 683544) 924537G
112021H 316012B 509831D 686449) 926833A
115171G 316867E 517321E 691760G 928716H
120678E 322034l 526622H 692061)J 938850E
127319 322913l 527034l 705018H 945951)

142886F 323245H 528926H 714293F 951625F
156130A 325812G 531602G 715409G 952948)

164886 335375) 533313J 718876G 956328

175142) 337921C 533884C 719745F 9583821

176213A 339832) 534643B 728010J 970336C
176861D 339949H 535891J 732108G 970369F
181021H 343253F 538748| 738209F 974227C
182220D 343972H 538846l 738485E 975007B
182655H 357104F 544238C 748968E 987812B
194441F 378117C 547004G 751651F 991275B
195665G 380392G 554939G 753271G 998284)

Kbzigazgatdsi és Elektronikus Kbzszolgdltatdsok
Kbézponti Hivatala
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VI.

Hirdetmények

Onkormanyzatok mérlegbeszamoléi

A Baranya Megyei Onkormanyzat 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszerdsitett mérleg

ezer forint
PP El6z6 évi P Targyévi
N itovenest | Auditalisi | auditale | S | auditdlasi | auditale
ESZKOZOK besza ) eltérések egyszer(sitett b i eltérések egyszer(sitett
eszamold A ) beszamolé A )
. . (+-) beszamolo : (+-) beszamolo
zar6 adatai o . adatai o .
zaré adatai zaré adatai
A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 12942 336 12942 336| 16991 832 16 991 832
I. Immaterialis javak 49731 49731 35959 35959
II. Targyi eszk6zok 9768 835 9768835| 10834066 10 834 066
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 169 268 169 268 176 030 176 030
IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, 2954502 2954502 5945777 5945777
koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett
eszkozok
B) FORGOESZKOZOK 1561000 1561000 1367561 1367 561
I. Készletek 106 200 106 200 91 221 91 221
II. Kbvetelések 165077 165077 128 184 128 184
M. Ertékpapl’rok 1181 1181 1181 1181
IV. Pénzeszkdzok 858 221 858 221 1075982 1075982
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 430321 430321 70993 70993
ESZKOZOK OSSZESEN 14503 336 14503 336| 18359393 18359393
PR El6z6 évi P Targyévi
, itovenest | Auditdlisi | auditalt | SV | audtdlasi | auditale
FORRASOK besza i eltérések egyszer(sitett b ) eltérések egyszer(sitett
eszamold A ) beszamolé A )
o . (+-) beszamolo : (+-) beszamold
zar6 adatai x . adatai o .
zaré adatai zaré adatai
D) SAJAT TOKE 7769 043 7769043 9489132 9489 132
1. Indulétéke 1523172 1523172 1652147 6116896| 7769043
2. Tékevaltozasok 6245871 6245871 7836985| -6116896| 1720089
3. Ertékelési tartalék
E) TARTALEKOK 760420 760 420 838 156 838 156
I. Kbltségvetési tartalékok 760420 760 420 852 460 852 460
II. Vallalkozasi tartalékok -14 304 -14 304
F) KOTELEZETTSEGEK 5973873 5973873| 8032105 8032105
I. Hosszu lejératu kotelezettségek 3736980 3736980 6829995 6 829 995
II. Révid lejaratu kotelezettségek 1835478 1835478 1106551 1106551
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E1626 évi E626 évi Térgyévi Targyévi
KSltseaveresi | Auditaldsi auditalt | A | Auditdlasi auditalt
FORRASOK g segvetes! eltérések egyszer(sitett Oltsegvetes eltérések egyszer(sitett
eszamold A - beszamolo A .
o . (+-) beszamolo : (+-) beszamold
zar6 adatai o . adatai - .
zar6 adatai zar6 adatai
lIl. Egyéb passziv pénzligyi 401 415 401 415 95 559 95 559
elszamoldsok
FORRASOK OSSZESEN 14503 336 14503 336| 18359393 18359 393
Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés
ezer forint
Sor- Eredeti Médositott
! Megnevezés Teljesités
szam eléiranyzat
1. |Személyi juttatdsok 3517836 4087228 3984031
2. |Munkaadodkat terheld jarulékok 840766/ 1014180 985 096
3. |Dologi és egyéb folyé kiadasok 3190320 4593343 4764423
4.  |MUkodési célu tdmogatdsértékl kiaddsok, egyéb tdmogatasok 248 533 640 906 624 281
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges m(ikddési pénzeszkdzatadasok 119 444 123112 94071
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 83249 92977 92577
7. |Feltjités 56 700 152099 156016
8. |Felhalmozasi kiadasok 7387693 6975698 5109420
9. |Felhalmozasi célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tamogatasok 78 044 477 035 412871
10. |Allamhaztartason kiviilre végleges felhalmozasi 3000 31204 24704
pénzeszkdzataddsok
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 2375 4003
12.  |Rovi lejaratu kolcsondk nyujtasa
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok dsszesen (01+...4+12) 15525585| 18190 157| 16251493
14. |Hosszu lejaratu hitelek 104 429 113 805 113 805
15. |Rovid lejaratu hitelek
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
17. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
18. |Finanszirozasi kiadasok 6sszesen (14+...4+17) 104 429 113 805 113 805
19. |Pénzforgalmi kiadasok (13+18) 15630014 18303962 16365298
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 1209243| 1408312
21. |Tovdbbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok
22. |Kiegyenlitd, fliggé, atfutd kiadasok -359 867
23. |Kiadasok 6sszesen (19+...+22) 16839257 19712274 16005431
24. |Intézményi m(kodési bevételek 2234569 2682478 3644872
25.  |Onkorményzatok sajatos mikddési bevétele 1707728 1683144 1409799
26. |MUkodési célu tamogatasértékli bevételek, egyéb tdmogatasok 1043272| 1510030 1383475
27. |Allamhaztartason kiviilrél végleges miikddési pénzeszkdzatvételek 11 000 261525 265502
28. |Felhalmozasi és téke jellegl bevételek 1233334 275579 46 004
29. |28-bol 6nkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei 800 859
30. |Felhalmozési célu tdmogatasértékl bevételek, 4666540 4616115 3202172
egyéb tdmogatasok
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Sor- Eredeti Médositott
! Megnevezés Teljesités
szam eléiranyzat
31. |Allamhaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 59962 129384 205279
pénzeszkozatvétel
32. |Tamogatasok, kiegészitések 2551965| 3053762| 3053762
33. |32-bdl 6nkormanyzatok koltségvetési tamogatasa 2551965| 3053762 3053762
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 400 6 895
35. |Rovid lejaratu kolcsondk visszatériilése 10 160 9760
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6sszesen 13518530, 14222177| 13217760
(24+...4+28+30+31+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 1550000| 1550000 1149155
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 1499827 1499827 525553
39. |Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 1408718 1408718
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei
41. |Finanszirozési bevételek 6sszesen (37+...+40) 3049827 4458545 3083426
42. |Pénzforgalmibevételek (36+41) 16568 357| 18680722 16301186
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 270900| 1031552 1028000
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu bevételek
45. |Kiegyenlit6, fuiggd, atfuté bevételek -308 930
46. |Bevételek 0sszesen (42+...+45) 16839257 19712274 17020 256
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kilonbsége (36+43-13-20) -2945398| -4344740| -2005733
[koltségvetési hidny (-), koltségvetési tobblet (+)]
48. |Finanszirozasi mlveletek eredménye (41-18) 2945398 4344740 2969621
49. |Tovabbadasi (lebonyolitdsi) célt bevételek és kiadasok kiildnbsége 0 0 0
(44-21)
50. |Aktiv és passziv pénziigyi m(iveletek egyenlege (45-22) 0 0 50937
Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
El626 évi El6z6 évi Tarayévi Targyévi
OZOV! | Auditélasi auditalt YV Auditalasi auditalt
Sor- M . koltségvetési ltére o koltségvetési - .
. egnevezés b - eltérések | egyszerdsitett b - eltérések | egyszerUsitett
szam beszamold ! . beszdmolo ! .
. . (+-) beszamold : (+-) beszamolé
zaré adatai . ] adatai . .
zar6 adatai zaré adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 730333 730333 858 932 858 932
2. |Forgatdsi célu pénziigyi miveletek 1181 1181 1181 1181
egyenlege
3. |Egyéb aktiv és passziv pénzligyi 28906 28906, -21957 -21957
elszamolédsok 6sszevont zar6
egyenlege (+,-)
4. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok -49| 1092355 1092306 800 800
maradvanya (-)
5. |Véllalkozasi tevékenység -14 304 -14 304
pénzforgalmi vallalkozési
maradvanya (-)
6. |Targyévi helyesbitett 760469 |-1092 355| -331886 851 660 851 660
pénzmaradvany (1+2+-3-4-5)
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El626 évi El626 évi Targyévi Targyévi
SOZOGVL | Auditalasi auditalt LATYEVE 1 Auditalasi auditalt
Sor- M . koltségvetési ltéré . koltségvetési i Y
! egnevezés b - eltérések | egyszerdsitett b i eltérések | egyszerdsitett
szam beszamold < , beszamold L ,
! ; (+,-) beszamold : (+,-) beszamold
zaro adatai . . adatai . .
zard adatai zaro adatai
7. |Finanszirozasbol szarmazo 11402 11402 -33821 -33821
korrekciok (+,-)
8. |Pénzmaradvanyt tehelé elvonasok
(+-)
9. |Koltségvetési pénzmaradvany 771871|-1092355| -320484| 817839 817839
(6+-7+-8)
10. |Véllalkozasi maradvanybdl az
alaptevékenység ellatdsara
felhasznalt 6sszeg
11. |Koltségvetési pénzmaradvanyt
kllon jogszabaly alapjan médosito
tétel (+,-)
12. |Modositott pénzmaradvény 771871|-1092355| -320484 817 839 817 839
(9+-10+-11)
A 12.sorbdl az
13. |Egészségbiztositasi Alapbol
folyésitott pénzmaradvany
14. |Kotelezettséggel terhelt -726 856 -726 856 286128 286128
pénzmaradvany
15. |Szabad pénzmaradvany -45015 -45015 531711 531711
Egyszerdsitett vdllalkozdsi maradvdny kimutatdsa
ezer forint
PP El6z6 évi P Targyévi
Elozbevi | ) gitatasi | oauditalt | 00OV Auditalési | auditalt
Sor- . koltségvetési - P koltségvetési - L
! Megnevezés b . eltérések | egyszerUsitett ; i eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé . . beszamold L ,
. . (+,-) beszamold X (+,-) beszamolo
zaro adatai X . adatai . .
zard adatai zaro adatai
1. |Vallalkozési tevékenység miikddési
célu bevételei
2. |Véllalkozasi tevékenység
felhalmozasi célu bevételei
3. |Véllalkozasi maradvanyban
figyelembe veheté finanszirozasi
bevételek
A) Villalkozasi tevékenység
szakfeladaton elszamolt bevételei
(1+2+-3)
4. |Vallalkozési tevékenység miikodési 13754
célu kiadasai
5. |Véllalkozasi tevékenység 550
felhalmozasi célu kiadasai
6. |Véllalkozasi maradvanyban
figyelembe vehetd finanszirozasi
kiadasok
B) Vallalkozasi tevékenység 14 304
szakfeladaton elszamolt kiadasai
(4+5+-6)
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El626 évi Targyévi Targyévi
Auditalasi auditalt arayevl | auditalasi auditalt
- . koltségvetési i Y
eltérések | egyszerdsitett b i eltérések | egyszerdsitett
A ) beszamol6 X X
(+-) beszamolo (+-) beszamolo

. . adatai . .
zaré adatai zar6 adatai

El626 évi
Sor- . koltségvetési
A Megnevezés b A
szam beszamold
zar6 adatai

Q) Véllalkozasi tevékenység -14 304
pénzforgalmi maradvéanya (A-B)

7. |Véllalkozasi tevékenységet terhel6
értékcsokkenési leirds

8. |Alaptevékenység ellatasara
felhasznalt és felhasznalni
tervezett vallalkozasi maradvany

9. |Pénzforgalmi maradvanyt kilon
jogszabdly alapjan moédosité
egyéb tétel

D) Vallalkozési tevékenység -14 304
modositott pénzforgalmi
véllalkozasi maradvanya (C-7-8+9)

E) Véllalkozasi tevékenységet
terhel6 befizetési kotelezettség

F) Vallalkozasi tartalékba -14 304
helyezheté 6sszeg (C-8-9-E)

Zdradék/vélemény

A kényvvizsgalat soran a Baranya Megyei Onkormanyzat 2010. évi egyszer(sitett sszevont éves beszamolojat, annak
részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban
foglaltak szerint felllvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendd és megfelelé bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az
egyszerUsitett Osszevont éves beszamoldt a szamviteli torvényben, tovdbbd az allamhdaztartds szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben foglaltak
és az altalanos szdmviteli elvek szerint készitették el.

Véleményilink szerint az egyszer(sitett Osszevont éves beszamolé az 6nkormanyzat 2010. évi koltségvetése
teljesitéséroél, a 2010. december 31-én fenndllé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél, valamint a m(ikddés
eredményérél megbizhato és valos képet ad.

Figyelemfelhivas

Véleménylink korlatozasa nélkil felhivjuk a figyelmet arra a Sajat téke egyenlegét nem befolydsold, nem helyesbitett,
konyvvizsgalati eltérésre, mely szerint a D) Sajat téke elemein belll az dllamhaztartas szervezetei beszdmolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet mddositasardl szo6lo
317/2009. (XIl. 29.) Korm. rendelet 40. § (3) bekezdése szerint tartds tékeként kell az éves elemi koltségvetési
beszamold konyvviteli mérlegben kimutatni az dllamhaztartas szervezete eszkodzeinek forrasaul szolgald, 2010. januar
1-jén meglévé indulotdke és a tékevaltozas dllomanyanak pozitiv 6sszegét. Ezen jogszabalyi eldirdsnak a Baranya
Megyei Onkormanyzat Hivatala eleget tett, azonban intézményei teljeskdriien nem. Az eltérés 6 116 896 E Ft.

A korrekciét kovetden, helyesen az egyszerUsitett 0sszevont éves beszamolé mérlegében a Tartés téke dsszege
7 769 043 E Ft, a TOkevaltozasok 0sszege 1 720 089 E Ft.

Budapest, 2011. dprilis 19.

Dr. Szebellédi Istvdn s. k.,
kamarai tag kdnyvvizsgalo
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A Bacs-Kiskun Megyei Onkormanyzat 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszerdsitett mérleg

ezer forint
ESZKOZOK El6z6 év Targyév
1. |A) Befektetett eszk6zok 6sszesen 17 058 242 17954115
2. |l Immateridlis javak 148 456 209130
3. |l Targyi eszk6zok 16 363 440 17 126 091
4. |lll. Befektetett pénziigyi eszk6zok 378951 463 992
5. |IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzdk 167 395 154 902
6. |B) Forgdeszkozok 6sszesen 7 729509 5939175
7. |l.Készletek 338561 369 836
8. |ll.Kévetelések 288 511 361 805
9. |lll. Ertékpapirok 5 5
10. |IV.Pénzeszkdzok 6593476 5071838
11. |V.Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 508 956 135691
12. |ESZKOZOK OSSZESEN 24787 751 23893290
FORRASOK El626 év Targyév

13. |D) Sajét téke 6sszesen 9548761 9098 097
14. |1.Indulétéke 4033837 6270714
15. |2.Tékevaltozasok 5514924 2827383
16. |3. Ertékelési tartalék 0 0
17. |E) Tartalékok &sszesen 5400503 3727902
18. |I. Koltségvetési tartalékok 5400503 3727902
19. |II. Vallalkozasi tartalékok 0 0
20. |F) Kotelezettségek 0sszesen 9838 487 11067 291
21. |l. Hosszu lejaratu kotelezettségek 6501101 7773571
22. |ll. Rovid lejaratu kotelezettségek 2604775 3144671
23. |lll. Egyéb passziv pénziigyi elszdmolasok 732611 149 049
24. |FORRASOK OSSZESEN 24787 751 23893290
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forint
Eredeti Médositott
Megnevezés Teljesités
eldiranyzat

1. |Személyi juttatdsok 8929016 9184325 8915191
2. |Munkaadét terheld jarulékok 2425508 2383356, 2293400
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 9238474| 11601786 11407639
4. | MUkod.-i célu tdmogatdsértéki kiadasok, egyéb tamog. 66 801 128 583 114904
5. |Allamhazt.-on kiviilre végleges mUikddési pénzeszkdzatadasok 186 069 156 926 122 456
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 532210 563 104 553009
7. |Felujitas 105 643 187 575 45653
8. |Felhalmozasi kiaddsok 5218591 5048848 1641953
9. |Felhalm.-i célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tamogatas 2500 5798 5798
10. |Allamhazt.-on kiviilre végleges felhalmozasi pénzeszkézatadas 5000 3399 3399
11. |Hosszu lejdratu kdlcsondk nyujtasa 4000 85198 78 489
12. |Rovid lejaratu kdlcsonok nyujtésa 82899 158 305 135038
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok dsszesen 26796711| 29507 203| 25316929
14. |Hosszu lejaratu hitelek 42392 42392 42391
15. |Rovid lejaratu hitelek 969 237 0 0
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai 0 0 0
17. |Forgataési célu hitelviszonyt megt. értékpapirok kiadasai 0 0 0
18. |Finanszirozasi kiadasok dsszesen 1011629 42392 42391
19. |Pénzforgalmi kiadasok 27 808 340| 29549595 25359320
20. |Pénzforgalom nélkdli kiadasok 4716200 4628585 0
21. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlit6, fliggd, atfutd kiadasok 0 0| -373265
23. |Kiaddsok 0sszesen 32524540 34178180 24986 055
24. |Intézményi m(kodési bevételek 3778243 4261326/ 3957250
25. |Onkormanyzatok sajatos miikodési bevételei 2020935/ 2021080| 1689355
26. |Mk. célu tdmogatéasértékil bevételek, egyéb tam. 11710477 12995557| 12899042
27. |Allamhazt.-on kiviilrél végleges mikédési pénzeszkdzatvétel 11870 39836 39308
28. |Felhalmozasi és t6ke jellegli bevétel 398018 402212 12 600
29. |28-bol 6nkorm. sajatos felhalm.-i és tékebevét.-ei 0 0 0
30. |Felhalm.-i célu tdmogatasértéki bevételek, egyéb tdmogatdsok 3892548 3807613 737 956
31. |Allamhazt.-on kiviilrél végleges felhalm.-i pénzeszkdzatvétel 0 99774 101961
32. |Tamogatésok, kiegészitések 3695683 4102324 4102324
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Eredeti Méodositott
Megnevezés Teljesités
eléiranyzat
33. |32-bdl 6nkormanyzatok koltségvetési tamogatdsa 3695683 4102324| 4102324
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 10 000 74636 27 667
35. |Rovid lejératu kolcsondk visszatérilése 87 156 103319 123 006
36. |Koltségv.-i pénzforg.-i bevételek dsszesen 25604 930| 27907 677| 23690469
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 0 0 0
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 900 000 870 000 357510
39. |Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bev. 0 0 0
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megt. értékpapirok bevételei 0 0 0
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen 900 000 870 000 357510
42. |Pénzforgalmi bevételek 26504930 28777677| 24047979
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 6019610| 5400503 1095971
44, |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek 0 0 0
45, |Kiegyenlit6, atfutd, fliggd bevételek 0 0 -591 070
46. |Bevételek 6sszesen 32524540| 34178180| 24552880
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége 111629 -827 608 -530489
48. |Finanszirozasi mulveletek eredménye -111 629 827 608 315119
49. |Tovabbadasi célu bevételek és kiadasok kiilonbsége 0 0 0
50. |Aktiv és pasziv pénzligyi m(iveletek egyenlege 0 0 -217 805
Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
El6z6 évi Taravévi Targyévi
El6z6évi | Auditalési auditalt | IV | Auditalasi auditalt
Megnevezés beszamolo eltérések | egyszerdsitett g segvetes eltérések | egyszerdsitett
” ] X ) eszamold X X
zar6 adatai (+-) beszamolé 2416 adatai (+-) beszamolé
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 6480134 0 0 0| 4950988
2. |Forgatasi célu pénziigyi mUveletek | -969 232 0 0 0[-1330492
egyenlege
3. |Egyéb aktiv és passziv pi.-i elszam.| -110399 0 0 0| 107406
Osszev. zard egyenl. (+,-)
4, |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok | 2926 748 0 0 0| 4043697
maradvanya (-)
5. |Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye (-)
6. |Targyévi helyesbitett 2473755 0 0 0| -315795
pénzmaradvany (14+2+-3-4-5)
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El6z6 évi Targvévi Targyévi
El626 évi Auditalési auditalt kéltség)(/etési Auditalési auditalt
Megnevezés beszamolo eltérések | egyszerdsitett b 9 6 eltérések | egyszerUsitett
zaro adatai (+-) beszamolé Z:rsgzgq;; (+-) beszamold
zar6 adatai zaro adatai
7. |Finanszirozasbol szarmazé 62 415 0 0 0 -17 901
korrekciok (+,-)
8. |Pénzmaradvanyt terhel6 -5102 0 0 0 -45308
elvonasok (+,-)
9. |Koltségvetési pénzmaradvany 2531068 0 0 0 -379 004
(6+7+8)
10. |Véllalkozasi maradvanybdl alaptev. 0 0 0 0 0
elldt.-ra felhaszn. 6sszeg
11. |Ktsgv.-i pénzmaradvanyt kilon 0 0 0 0 0
jogszab. alapjan maod. tétel (+,-)
12. |MODOSITOTT PENZMARADVANY | 2531068 0 0 0 -379 004
(6+-74+-8+-9+-10)
13. |12-bél Egészségbiztositasi alapbol 0 0 0 0 123 476
folyésitott pénzmaradvany
14. |12-bél Kotelezettségvallaldssal 2418 067 0 0 0 -556317
terhelt pénzmaradvény
15. |12-bél Szabad pénzmaradvany 113001 0 0 0 53837
Egyszerdsitett vdllalkozdsimaradvdny-kimutatds
ezer forint
El6z6 évi Tarayévi Targyévi
El6z6 évi Auditalasi auditalt Kl gyevi Auditalasi auditalt
Megnevezés beszamold eltérések egyszer(isitett | "o tsegvetg5| eltérések egyszerUsitett
9 9y beszamolé 9y
zard adatai (+-) beszamold 416 adatai (+-) beszamold
zard adatai zaroa zard adatai
1.’V,aIIaIk?za5|. tevékenység miikodési 0 0 0 0 0 0
célu bevételei
2. VaIIaIko%a.5| t’eyekenlyseg 0 0 0 0 0 0
felhalmozasi célu bevételei
3. VaII.”m.aradv?nyi?a.n flg)felembe 0 0 0 0 0 0
vehetd finanszirozasi bevét.
A) Villalkozasi tev. szakfeladaton elsz.
bevételei (142+3) 0 0 0 0 0 0
4.’\/Iallf':1lkc,)za.s| tevékenység miikodési 0 0 0 0 0 0
célu kiadasai
5. VaIIaIko?a.5| t}eyelfen}/se.g 0 0 0 0 0 0
felhalmozasi célu kiadasai
6. VaII.”m.aradv;I:\nyi?a.n flgy,elembe 0 0 0 0 0 0
vehetd finanszirozasi kiadas
B) Vallalkozasi tev. szakfeladaton elsz.
kiadasai (4+5+6) 0 0 0 0 0 0
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helyezheté 6sszeg (C-8-9-E)

El6z6 évi Targvévi Targyévi
El626 évi Auditalési auditalt k..lta’,gye"t', | Auditalsi auditalt
Megnevezés beszamolo eltérések egyszer(sitett Oltsegvetesi eltérések egyszer(sitett
zaré adatai (+-) beszamold beszamolé (+-) beszamold
. . zaro adatai . .
zard adatai zard adatai
C)'Vallalkoza§| tevekel?yseg 0 0 0 0 0 0
pénzforgalmi maradvénya (A-B)
7’. VlaII. tjeveker\){seg(?t terhel$ 0 0 0 0 0 0
értékcsokkenési leiras
8. Alaptev. leIIat.—ra felhasznalt, 0 0 0 0 0 0
tervezett vall. maradv.
9. Pe'r’\zforg’]. malrzimdvan’ytjogszabaly 0 0 0 0 0 0
alapjan modosité egyéb t.
D) Vall. tevék. médositott pénzforg.-i
vall. maradv. (C-7-8+9) 0 0 0 0 0 0
E) \{allal’k92?5| tevek.—t:‘t terhel6 0 0 0 0 0 0
befizetési kotelezettség
F) Vallalkozasi TARTALEKBA 0 0 0 0 0 0

Zdradék/vélemény

A kényvvizsgalat sordn a Bacs-Kiskun Megyei Onkormanyzat 2010. évi 6sszevont egyszerdsitett éves koltségvetési

beszdmoldjat, annak részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztdsdt az érvényes nemzeti

konyvvizsgalati standardokban foglaltak szerint felllvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendé és megfelelé

bizonyossagot szereztlink arrél, hogy az Osszevont egyszerUsitett éves koltségvetési beszdmoldt a szamviteli
torvényben, tovabba a vonatkozd kormanyrendeletben foglaltak és az dltalanos szamviteli elvek szerint készitették el.
Véleményiink szerint az 8sszevont egyszerdsitett éves koltségvetési beszamolé a Bacs-Kiskun Megyei Onkormanyzat

2010. évi koltségvetése teljesitésérdl, a 2010. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl,
valamint a miikodés eredményérél megbizhato és valds képet ad.

Debrecen, 2011. &prilis 26.

Nagy Tiinde s. k.,

kamarai tag kdnyvvizsgalo

MKVK szam: 005704
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Békéscsaba Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszertsitett mérleg

ezer forint
PR El6z6 évi PSR Targyévi
G | Auditalasi | auditalt | SOV Auditalasi | auditalt
- Oltségvetési - L koltségvetési - P
Eszkdzok b - eltérések | egyszerUsitett b . eltérések | egyszerdsitett
beszamolé A X beszamolé X X
. . (+/-) beszamolo . . (+/-) beszamold
zar6 adatai " . zar6 adatai . ]
zar6 adatai zar6 adatai
A) |BEFEKTETETT ESZKOZOK 54073014 54073014 |58 287 227 58 287 227
I. |Immateridlis javak 322294 322294 288966 288 966
Il. | Targyi eszkdzok 45160728 45160 728|49316 368 49316 368
Il | Befektetett pénziigyi eszk6zok 1601523 1601523 1885676 1885676
IV. | Uzemeltetésre, kezelésre atad. 6988 469 6988469 6796217 6796 217
eszk.
B) |[FORGOESZKOZOK 5720634 5720634 3016431 3016431
I. |Készletek 141412 141412 233941 233941
Il. |Kovetelések 573472 573472 679 058 679 058
Il | Ertékpapirok 0 0 0 0
IV. |Pénzeszkozok 4440707 4440707 1683729 1683729
V. |Egyéb aktiv pénzligyi 565 043 565 043 419703 419703
elszamoldsok
ESZKOZOK OSSZESEN: 59793 648 59793648|61 303658 61303 658
EI626 évi EI626 évi Térgyévi Térgyévi
e . Auditalasi auditalt o, . Auditalasi L
Forrasok Koltségvetés eltérések | egyszerUsitett koltségvetesi eltérések egyszertsitett
beszamolé 9gysze X beszamolé beszamold
(+/-) beszamol6 P . (+/-) P .
adata " N zar6 adatai zar6 adatai
zar6 adatai
D) |SAJAT TOKE 47 390 509 47 390509|50618 939 50618939
1. |Indulétéke 2319486 2319486|47 390 508 47 390 508
2. |Tékevaltozasok 45071023 45071023 3228431 3228431
3. |Ertékelési tartalék 0 0 0 0
E) | TARTALEKOK 4434 309 4434309| 1705299 1705299
I. |Koltségvetési tartalékok 4434309 4434309| 1705299 1705299
II. | Vallalkozasi tartalékok 0 0 0 0
F) |[KOTELEZETTSEGEK 7 968 830 7968 830| 8979420 8979420
I. |Hosszu lejaratu kotelezettségek | 6319 228 6319228| 7218665 7218 665
Il. |Rovid lejaratu kotelezettségek 1078162 1078162 1575989 1575989
lIl. |Egyéb passziv pénzligyi 571440 571440 184 766 184 766
elszamoldsok
FORRASOK OSSZESEN: 59793 648 59793 648|61 303658 61303 658
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Egyszertsitett éves pénzforgalmi jelentés

ezer forint
Sor- , Eredeti Médositott o
oam Megnevezés — Teljesités
1. |Személyi juttatasok 7770787 9047270, 8612703
2. |Munkaadét terheld jarulékok 2087164 2392989 2259006
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 5128633 6429014 6745693
4. |MUkodési c. tam. értékd kiadasok, egyéb tamogatasok 456869 1128016, 1658524
5. | Aht-n kiviilre végleges m(ik. pénzeszkdzatadasok 678 499 683117 641215
6. |Ellatottak pénzbeni juttatasai 0 45570 44530
7. |Felujitds 1149753 1282899 916 433
8. |Felhalmozasi kiadasok 7768450, 8950176 5065409
9. |Felhalm. célu tam. értékl kiadasok, egyéb tdmogatas 534764 517 949 460 420
10. |Aht-n kiviilre végleges felh. pénzeszkdzatadasok 260 094 386879 311314
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 46 450 53001 126 078
12. |Rovid lejaratu kdlcsénok nyujtasa 5000 12120 85611
13. |Koltségvetési pénzf.-i kiadasok 6sszesen (01+...4+12) 25886 463| 30929000| 26926936
14. |Hoszu lejératu hitelek 241143 243293 243293
15. |Rovid lejaratu hitelek 0 0 0
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai 0 0 0
17. |Forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékp. kiadasai 0 0 0
18. |Finanszirozasi kiadasok 6sszesen (14+17) 241143 243 293 243 293
19. |Pénzforgalmi kiadasok (13+18) 26127606 31172293 27170229
20. |Pénzforgalom nélkili kiadasok 622 899 312767 0
21. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlitd, fliggd, atfutd kiadasok dsszesen 0 0 -145 340
23. |Kiaddsok 0sszesen (19+.....422) 26 750505| 31485060| 27024889
24. |Intézményi mlkodési bevételek 1647092 2204165| 3295041
25. |Onkorményzatok sajatos mikddési bevételei 5693005| 5575581 5380705
26. |MUkodési célu tam. értékid bevételek, egyéb tdmogatas 3875854 4539289 4947635
27. |Aht-n kiviilrél véglegesen mUk. pénzeszk.atvétel 76212 165 139 162 160
28. |Felhalmozasi és tékejellegl bevételek 384 680 376 606 252891
29. |28-bol 6nkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebev. 177 600 372321 245610
30. |Felhalm. c.tdmogatds értékil bev., egyéb tdmogatasok 5613513| 5994554 2800198
31. |Aht-n kiviilrél véglegesen felh. pénzeszk.atvétel 516115 639127 631070
32. |Tamogatasok, kiegészitések 4871942 6410398 6410398
33. |32-bdl 6nkormanyzatok koltségvetési tamogatasa 4871942 6410398 6410398
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 34850 47 408 98210




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam

7933

Sor- Eredeti Médositott
! Megnevezés Teljesités
szam eléiranyzat
35. |Rovid lejaratu kdlcsondk visszatérilése 0 7120 88 834
36. |Koltségvetési pénzf.-i bevételek Ossz. 22713263| 25959387| 24067 142
(24+....4+28+30+314+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 1098274 1125774 0
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 0 0 513367
39. |Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevétele 57 560 57 560 74077
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékp. bevételei 0 0 0
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen (37+...4+40) 1155834| 1183334 587 444
42. |Pénzforgalmi bevételek (36+41) 23869097| 27142721| 24654586
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 2881408 4342339| 4193065
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek 0 0 0
45. |Kiegyenlitd, fiiggd, atfuto bevételek 6sszesen 0 0 -387 483
46. |Bevételek 6sszesen (42+....+45) 26 750505| 31485060 28460 168
47. |Koltségvetési bev. és kiad. kiilonbsége (36+43-13-20) -914 691 -940 041 1333271
48. |Finanszirozasi mlveletek eredménye (41-18) 914 691 940 041 344151
49. |Tovabbadasi célu bev. és kiad. kiilonbsége (44-21) 0 0 0
50. |Aktiv és passziv pénziigyi m(v. egyenlege (45-22) 0 0 -242143
Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
El626 évi El6z6 évi Tarayévi Targyévi
Koltsequorss | Auditalasi auditalt | o VD L Auditalési auditalt
. Oltségvetési - P koltségvetési - o
Megnevezés beszamold eltérések | egyszerUsitett beszamold eltérések | egyszerUsitett
€szamolo (+/-) beszamolo €szamo'o (+/-) beszamold
zaré adatai L ; zar6 adatai . ;
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Zard pénzkészlet 4439852 4439852| 1682066 1682 066
2. |Forgatési célu pénzi. mdv. egyenl. 0 0| -213367 -213367
3. |Egyéb aktiv és passziv pénzligyi -5543 -5543| 236 600 236 600
elszamoldsok 6sszevont zar6
egyenlege (+/-)
4. |El6z6 év (ek)ben képzett tartalékok | 2 066 331 2066 331 781730 781730
maradvanya (-)
5. |Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye (-)
6. |Targyévi helyesbitett 2367978 2367978 923569 923 569
pénzmaradvany (1+/-2-3-4)
7. |Finanszirozasbdl szarmazé -94 890 -94 890 26 968 26 968
korrekciok (+/-)
8. |Pénzmaradvanyt terhel6 0 0 0 0
elvonasok (+/-)
9. |Koltségvetési pénzmaradvany 2273088 2273088 950537 950 537
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E1626 évi El626 évi Targyévi Targyévi
Koltsequetesi | Auditalasi auditalt || o etesi | Auditalasi auditalt
Megnevezés b g 16 eltérések | egyszerdsitett b 9 16 eltérések | egyszerdsitett
£5zamolo (+/-) beszamols | Dc>2amoo (+/-) beszamolé
zar6 adatai . . zar6 adatai L. .
zaré adatai zar6 adatai
10. |Avéllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
eredményébdl alaptevékenység
ellatasara felhasznalt 6sszeg
11. |Koltségvetési pénzmaradvanyt 0 0 0 0
kilon jogszabaly alapjan médositd
tétel (+/-)
12. |Mddositott pénzmaradvany 2273088 2273088 950537 950 537
(9+10+11)
13. |A12.sorbdl az egészségbiztositasi 25294 25294 24184 24184
alapbdl folyositott pénzeszkdz
maradvanya
14. |A12.sorbdl kotelezettséggel 1997 349 1997349 662075 662 075
terhelt pénzmaradvény
15. |A 12.sorbdl szabad 250 445 250445 264 278 264 278
pénzmaradvany
Egyszerdsitett eredménykimutatds
ezer forint
El626 évi El6z6 évi | ry vevi Targyévi
Kéltséavetési Auditélasi auditalt Kltséavetdsi Auditélasi auditalt
Megnevezés b g 16 eltérések | egyszerUsitett b 9 16 eltérések | egyszerUsitett
€5zamolo (+/-) beszamold €5zamolo (+/-) beszamold
zar6 adatai . . zar6 adatai " .
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Véllalkozasi tevékenység miikodési 0 0 0 0
célu bevételei
2. | Véllalkozési tevékenység 0 0 0 0
felhalmozasi célu bevételei
3. |Viéllalkozasi tevékenység forgatasi
célu finansz. passziv pu. elszamolas 0 0 0 0
bevételei
4. |Vallalkozasi tevékenység bevételei 0 0 0 0
(1+2+3)
5. |Véllalkozasi tevékenység mikodési 0 0 0 0
célu kiadasai
6. |Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
felhalmozasi célu kiadasai
7. |Vall. tev. forgatasi célu finansz.
aktiv pi. kiadasai 0 0 0 0
8. |Villalkozasi tevékenység kiadasai 0 0 0 0
(5+6+7)
9. |Villalkozasi tevékenység pénzforg. 0 0 0 0
maradvanya (4-8)
10. |Vall. tevékenységet terhel6 0 0 0 0
értékcsokk. leirds
11. |Alaptev. ellat.-ra felhasznalt, 0 0 0 0

tervezett eredmény
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El626 évi El6z6 évi Targvévi Targyévi
SOZOGVL | Auditalasi auditalt LAYV Auditalasi auditalt
Me . koltségvetési Itérések sitett koltségvetési ltérések disitett
ghevezes b 7 . elterese egyszerusite z . elterese egyszerusite
eszamold ) . beszamold . ,
. . (+/-) beszamolé . . (+/-) beszamolé
zaro adatai . . zard adatai . .
zaro adatai zaro adatai
12. |Pénzforg. maradvényt kilon 0 0 0 0
jogszab. alapjan méd. tétel
13. |Vall. tev. médositott pénforg. vall. 0 0 0 0
maradv. (10+11+1+12)
14. |Vdllalkoz. tevékenységet terheld
o , 0 0 0 0
befizetési kotelezettség
15. |Véllalkozasi tartalékba helyezhetd 0 0 0 0
0sszeg (9-11-12-14)

Hitelesit6 zdradék

A kényvvizsgalat soran Békéscsaba Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak 2010. évi dsszevont éves koltségvetési
beszamoldjat (egyszerUsitett éves koltségvetési beszamoldjat), annak részeit és tételeit, azok kdnyvelési és bizonylati
alatdmasztasat az érvényes nemzeti konyvvizsgélati standardokban foglaltak szerint fellilvizsgaltuk, és ennek alapjan
elegend6 és megfelelé bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az Osszevont éves koltségvetési beszamolot (az
egyszerUsitett és koltségvetési beszamoldt) a szamviteli torvényben foglaltak és az altalanos szamviteli elvek szerint
készitették el.
Véleményiink szerint az egyszer(sitett dsszevont éves beszamol6 Békéscsaba Megyei Jogu Véaros Onkormanyzata
2010. évi koltségvetése teljesitésérdl, a 2010. december 31-én fennallé vagyoni, pénziligyi és jovedelmi helyzetérdl,
valamint a mlikodés eredményérél megbizhato és valds képet ad.
A fentiek alapjan Békéscsaba Megyei Jogu Véros Onkormanyzata 2010. évi kéltségvetésének teljesitését az
egyszerUsitett 2010. éves pénzforgalmi jelentéssel egyezéen

28 460 168 E forint koltségvetési bevétellel,

27 024 889 E forint koltségvetési kiadassal,
a2010. évi egyszerUsitett pénzmaradvany-kimutatassal egyezéen

950 537 E forint médositott pénzmaradvannyal,
és a mérleget egyezd eszkoz-forras oldallal

61 303 658 E forint f60sszeggel
hitelesitjik.

Békéscsaba, 2011. aprilis 19.

Krizsan Mikl6s s. k.,
bejegyzett konyvvizsgalo
Magyar Kényvvizsgaléi Kamara
ig. szdma: 002823
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Budapest Févaros V. Keriilet Belvaros-Lip6tvaros Onkormanyzatanak
2010. évi egyszeriisitett beszamoldja

Egyszertsitett mérleg

ezer forintban

EI626 évi e El6z6 évi Targyévi e Targyévi
MEGNEVEZES kﬁ:ﬁfﬁ’nﬁ?' ﬁ?fi'rfs'ii' eg)il;glr:asllttett kg::fgn‘:itl?' Aelljt(ilrt:sI:IS(I egyasl;g:?sllttett
74r6 adatai ) beszdmol® |46 adatai ) beszamold
zar6 adatai zar6 adatai

A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 66 142 635 66 142 635| 66 839 551 66 839 551
I. Immaterialis javak 25543 25543 23001 23001
II. Targyi eszk6zok 50900032 50900032| 51937952 51937952
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 9507 496 9507496, 8240306 8240306
IV. Uzemeltetésre, kezelésre tadott 5709 564 5709564, 6638292 6638 292
vagyonkez.-be adott, ill. vett eszk.
B) FORGOESZKOZOK 7336212 7336212 6000195 6000 195
I. Készletek 6713 6713 15583 15583
Il. Kévetelések 2686 685 2686685 2165163 2165163
I1l. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok 4427 235 4427235 3612414 3612414
V. Egyéb aktiv pénziigyi elsz. 215579 215579 207 035 207 035
ESZKOZOK OSSZESEN (A+B) 73478 847 73478 847| 72839746 72 839746
D) SAJAT TOKE 53583838 53583 838| 52052986 52052986
1. Tartés téke 249810 249810| 53488021 53488 021
2. Tékevaltozasok 53334028 53334028| -1435035 -1435035
3. Ertékelési tartalék
E) TARTALEKOK 4141 401 4141401 3275540 3275540
I. Koltségvetési tartalékok 4141 401 4141401 3275540 3275540
II. Véllalkozasi tartalékok
F) KOTELEZETTSEGEK 15753 608 15753608 17511220 17511220
I. Hosszu lejératu kotelezettségek 12770 840 12770840| 13757 826 13757 826
II. Révid lejaratu kotelezettségek 2481356 2481356, 3209484 3209484
lIl. Egyéb passziv pénziigyi elsz. 501412 501412 543910 543910
FORRASOK OSSZESEN (D+E+F) 73478 847 73478 847| 72839746 72 839746
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forintban

oo Megnevezés My | clovinyzat | eloranye | TeUestes
1. |Személyi juttatdsok 3414525| 3559173 3642877 3531152
2. |Munkaadodkat terheld jarulékok 999406 1058974 979 048 907 202
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 7983 581 8203682 8792187 7463185
4. |MUkodési célu tdmogatdsértékd kiad., egyéb tam. 1151073] 1150304| 1267588 1182943
5. |Végleges miikddési pe.-atadas Ah.-on kiviilre 701 638 405 657 618128 602 068
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 9966 9970 13 464 11413
7. |Felyjitas 300939 341127 666 055 356283
8. |Felhalmozasi kiadasok 5760046 6499583 4715855 3873694
9. |Felhalm. célu tamogatasért. kiad., pi. befektetés 59817 20 000 20 000
10. |Végleges felhalmozasi pe. atadas Ah.-n kiviilre 688 390 702534 1345779 881501
11. |Hosszu lejaratu kdlcsondk nyujtasa, torlesztése 105168 109 268 109 268 105 568
12. |Rovid lejaratu kdlcsonok nyujtasa
13. |Koltségvetési pénzforg. kiad. 6ssz. (1+...+12) 21174549 22060272 22170249| 18915009
14. |Hosszu lejératu hitelek visszafiz. 329980 972813 879191 789973
15. |Rovid lejaratu hitelek
16. |Tartos hitelviszonyt megtest. értékpapirok kiad.
17. |Belfoldi értékpapirok bevaltasa 93622 93512
18. |Finanszirozasi kiadasok 6sszesen (14+...4+17) 329980 972813 972813 883 485
19. |Pénzforgalmi kiadasok (13+18) 21504 529| 23033085| 23143062| 19798494
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 2568368 1230919
21. |Tovdbbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok
22. |Kiegyenlit6, fliggd, atfutd kiadasok 33489 -8 544
23. |Kiadasok 6sszesen (19+...+22) 21538018| 25601453| 24373981| 19789950
24. |Kozterllet-haszn. tarsulds atvett-atadott -402 152 -387 000 -416 123 -385124
pénzeszkdze miatti korrekcid
25. |KIADASOK OSSZESEN (23+24) 21135866| 25214453 23957858 19404826
26. |Intézményi mlkodési bevételek 3173039 3170315 3154604 2530069
27. |Onkormanyzatok sajatos miikddési bevételei 6055443| 5811597 5762770, 5575930
28. |MUkodési célu tamogatasértékl bev., egyéb tam. 1107616| 1123636| 1306194 1291423
29. |Végleges miikddési pe.atvétel Ah.-on kiviilrél 34029 2051 539 539
30. |Felhalmozasi és téke jellegl bevételek 6719782 7957082| 6558329, 6174580
31. |30-bol 6nkormanyzatok sajatos felhalmozasi és 196 710 352082 252082 219528
tékebev.
32. |Felhalmozaési célu tdamogatdasért. bev., egyéb tam. 897 586 805685| 1296514 1177427
33. |Végleges felhalmozasi pe.-4tvétel Ah.-on kiviilrél 1472294 1987529 30350 65 504
34. |Tamogatasok, kiegészitések 1254707 901729| 1081624 1081624
35. |34-bél az 6nkorményzatok kdltségvetési tamogatasa 1254707 901729| 1081624, 1081624
36. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése, 40314 36717 36717 35537
igénybevétele
37. |Rovid lejaratu kolcsonok visszatériilése
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Sor- . 2009. évi Eredeti Médositott Lo
! Megnevezés . o P Teljesités
szam tény el6iranyzat el6iranyzat
38. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek Gsszesen 20754810 21796341 19227641 17932633
(26+...4+30+32+33+34+36+37)
39. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele
40. |Rovid lejaratu hitelek felvétele
41. |Tartos hitelviszonyt megtest. értékpapirok bev. 1000000| 1000000 1000000
42. |Forgatasi c. hitelvisz. megtest. értékpapirok bev.
43. |Finanszirozési bevételek 6sszesen (39+...+42) 0| 1000000, 1000000/ 1000000
44. |Pénzforgalmi bevételek (38+43) 20754810| 22796341| 20227641| 18932633
45. |Pénzforgalom nélkili bevételek 3476530) 2805112 4146340, 3654948
46. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu bevételek
47. |Kiegyenlit6, fliggd, atfuto bevételek -565 889 44 480
48. |Bevételek 0sszesen (44+...+47) 23665451| 25601453| 24373981 22632061
49. |Kozterllet-haszn. tarsulas atvett pénzeszkoze miatti -402 152 -387 000 -416 123 -385124
korrekcid
50. |BEVETELEK OSSZESEN (48+49) 23263299| 25214453| 23957 858| 22246937
51. |Koltv.-i bevételek és kiadasok kiilonbsége 3056791 -27 187 -27187| 2672572
(38+45-13-20)
koltségv.-i hiany (-), koltségv.-i tobblet (+)
52. |Finanszirozasi mlveletek eredménye (43-18) -329980 27187 27187 116 515
53. |Tovabbadasi célu bev. és kiad. kiilonbsége (46-21) 0 0 0 0
54. |Aktiv és passziv pénzligyi mlveletek egyenlege -599 378 0 0 53024
(47-22)
Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forintban
El626 évi El6z6 évi Targyévi Targyévi
SOZOEVL | Auditalasi auditalt |, PV | Auditalasi auditalt
Sor- . koltségvetési - P koltségvetési - Y
! Megnevezés b . eltérések | egyszerUsitett ; - eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé ! N beszamolé X X
. . beszamold ‘. 5 (€3] beszamolo
zar6 adatai - . zar6 adatai " ]
zar6 adatai zar6 adatai
01. |Zéro pénzkészlet 4400 856 4400856 | 3588019 3588019
02. |Forgatasi célu pénziigyi mdveletek
egyenlege
03. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi -259 455 -259455 | -312479 -312479
elszamolasok 6sszevont zar6
egyenlege (+)
04. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok | 1471 355 1471355 | 501392 501392
maradvanya (-)
05. |Vallalkozasi tevékenység
pénzforgalmi eredménye (-)
06. |Targyévi helyesbitett 2670046 2670046 | 2774148 2774148
pénzmaradvény (1+2-3-4)
07. |Finanszirozasbdl szarmazo -40 596 -40 596
korrekciok (+)
08. |Pénzmaradvanyt terheld 9306 9306
elvonasok (+)
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El626 évi El6z6 évi Targyévi Targyévi
IOZOCVI | Ayditalasi auditalt ATYEVE Auditalasi auditalt
sor- Megnevezés kltségvetesi eltérések | egyszer(sitett kdltségvetési eltérések | egyszer(sitett
szam 9 beszamold 9y < , beszamold 9y L ,
! ; (£) beszamold ” . (£) beszamold
zaro adatai . . zard adatai . .
zard adatai zaro adatai
09. |Koltségvetési pénzmaradvany 2629450 2629450 | 2783454 2783454
(06+07+08)
10. |Avéllalkozasi tevékenység
eredményébdl alaptevékenység
elldtasara felhasznalt 6sszeg
11. |Koltségvetési pénzmaradvanyt
kilon jogszabaly alapjan médositd
tétel (+)
12. |Modositott pénzmaradvany 2629450 2629450 | 2783454 2783454
(09+10%11)
13. |A 12.sorbdl egészségbiztositasi 0
alapbdl folyositott pénzmaradvany
14. |Kotelezettségvallalassal terhelt 1828 596 1828596 | 1712833 1712833
pénzmaradvany
15. |Szabad pénzmaradvany 800 854 800854 | 1070621 1070621
Zdradék/vélemény

A konyvvizsgalat soran Budapest Févaros V. Keriilet Belvaros-Lipétvaros Onkormanyzatanak 2010. évi egyszer(sitett
Osszevont éves beszdmoldjat, annak részeit és tételeit, azok kdnyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes
nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban foglaltak szerint felulvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendé és megfelelé
bizonyossagot szereztiink arrdl, hogy az egyszerdisitett 6sszevont éves beszamolét a szamviteli torvényben, tovabba
az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000.
(XII. 24.) Korm. rendeletben foglaltak és az altalanos szamviteli elvek szerint készitették el.

Véleménylink szerint az egyszer(sitett sszevont éves beszamol6é az O6nkormanyzat 2010. évi koltségvetése
teljesitésérél, a 2010. december 31-én fenndllé vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérél, valamint a mikodés
eredményérél megbizhato és valos képet ad.

Figyelemfelhivas

Véleményiink korlatozasa nélkil felhivjuk a figyelmet arra a Iényegességi kiiszobértéket el nem éré nem helyesbitett
konyvvizsgalati eltérésre, mely szerint a D) Sajat téke elemein belll az allamhdztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl széld 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet, valamint a kincstari
elszamolasok beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 240/2003. (XI1. 17.) Korm. rendelet
modositasardl szol6é 317/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet 40. § (3) bekezdése szerint tartos tékeként kell az éves elemi
koltségvetési beszamold konyvviteli mérlegében kimutatni az allamhaztartas szervezete eszkdzeinek forrasaul
szolgald, 2010. janudr 1-jén meglévd induldtbke és a tékevéltozas allomanyanak pozitiv 8sszegét. Ezen jogszabalyi
el6irasnak a Belvaros-Lipdtvaros Egészségiigyi Szolgalat onalléan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv nem tett
eleget. Az eltérés 95 817 E Ft.

A korrekciét kdvetéen helyesen az egyszer(Gsitett 0sszevont éves beszdmolé mérlegében a Tartds téke Osszege
53 583 838 E Ft, a T6kevaltozasok 6sszege -1 530 852 E Ft.

Budapest, 2011. 4prilis 11.

Dr. Szebellédi Istvdn s. k.,
kamarai tag kdnyvvizsgalé
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Budapest Févaros XIl. Keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszerdsitett mérleg

ezer forint
PR El6z6 évi P Targyévi
ooz vl o auditalt Targyevi o uditalasi auditalt
Eszkozok oItse’gvete’ﬂ AUd italasi egyszer(sitett koltse,gvete?m eltérések** egyszer(sitett
* gy gy
beszamolé eltérések* (+-) beszamold beszamolo beszamold
zard adatai €szamo’o zaré adatai ) €szamolo
zaré adatai zaré adatai
A) |Befektetett eszkdzok 32229502 32229502| 34389189
I. |Immaterialis javak 125090 125090 68 186
II. | Targyi eszkdzok 28 812 096 28812096| 31140522
Il. | Befektetett pénzligyi 1139429 1139429 1061662
eszkzok
IV. |Uzemeltetésre, kezelésre 2152887 2152887, 2118819
atadott eszkozok
B) |Forgdeszkdzok 1298 236 1298 236 3050812
I. |Készletek 741 741 1377
IIl. |Kbvetelések 720551 720551 604 884
Il |Ertékpapirok
IV. |Pénzeszkozok 528728 528728 2401212
V. |Egyéb aktiv pénziigyi 48216 48216 43339
elszdmolasok
Eszk6zok 6sszesen: 33527738 33527738| 37440001
PR El6z6 évi P Targyévi
k.AE'°,Z° evi 1 Auditaldsi auditalt Jargyevi | aditalasi auditalt
. 6ltségvetési - o koltségvetési - o
Forrasok besza ) eltérések* egyszerUsitett h ) eltérések** egyszerUsitett
eszamolo i . beszamolo A X
. . (+-) beszamolo . . (+-) beszamolo
zaré adatai . . zaré adatai " .
zar6 adatai zaré adatai
Sajat téke 28 378 681 28378681| 24827871
1. |Indulétéke 1622336 1622336 1622336
2. |Tékevaltozasok 26 756 345 26756 345| 23 205535
3. | Ertékelési tartalék
E) | Tartalékok 61412 61412 2193 086
I. |Koltségvetési tartalékok 61412 61412 2193086
II. | Vallalkozasi tartalékok
F) |Kotelezettségek 5087 645 5087645 10419 044
I. |Hosszu lejaratu 3450377 3450377 7995 156
kotelezettségek
IIl. |Rovid lejaratu 1121689 1121689 2172375
kotelezettségek
lIl. |Egyéb passziv pénziigyi 515579 515579 251513
elszdmolasok
Forrasok 6sszesen: 33527738 33527 738| 37440001

* Az el6z6 évet érintd és a konyvekben targyévben régzitett médositasok.
** A tdrgyévet érintd és a konyvekben a targyévet kdveté évben rogzitett modositasok.
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Egyszertsitett pénzforgalmi kimutatds
ezer forintban

Sor- ) 2010. évi 2010. évi 2010. évi

1 2 3 4 5

1. |Személyi juttatdsok 3646554 3717084 3672182
2. |Munkaadét terheld jarulékok 971 465 999 882 962 690
3. |Dologi és egyéb folyé kiadasok 4447146| 4859954 4322153
4. |MuUkodési célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tdmogatas 389837 418 668 361163
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges mikodési pénzeszkdzatadasok 142 964 169 895 161998
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 16 678 17 547 19583
7. |Felujitasi kiadasok 4812526| 4882351 3047 959
8. |Felhalmozasi kiadasok 652570 1829396 485 899
9. |Felhalmozasi célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tamogatas 0 650 650
10. |Allamh3ztartason kiviilre végleges felhalmozasi 218 200 262 764 237 036

pénzeszkozatadasok
11. |Hosszu lejaratu kdlcsondk nyujtasa 10 000 0 0
12. |Rovid lejaratu kdlcsénok nyujtasa 0 0 0
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 6sszesen (01+..+12) 15307940, 17158191| 13271313
14. |Hosszu lejaratu hitelek 109 948 109 948 116 106
15. |Rovid lejaratu hitelek 0 0 0
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai 0 0 0
17. |Fejlesztési célu kdtvénykibocsatas 0 0 0
18. |Finanszirozasi kiadasok dsszesen (14+17) 109 948 109 948 116 106
19. |Pénzforgalmi kiadasok (13+18) 15417 888| 17268139 13387419
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 219822 20 0
21. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlit6, fliggé, atfutd kiadasok 0 0 -4877
23. |Kiaddsok 0sszesen (19+20+21+22) 15637710 17268159 13382542
24. |Intézményi m(kodési bevételek 2150914 1988292 1633484
25. |Onkormanyzatok sajatos miikddési bevételei 4796912| 6185412 5913704
26. |MUkodési célu tamogatasérték(i bevételek, egyéb tamogatas 422 205 347 000 262139
27. |Allamhéaztartason kiviilrél végleges miikédési pénzeszkdzatvétel 0 1497 2678
28. |Felhalmozasi és toke jellegl bevételek 2611500 1554207 1121662
29. |28-bol 6nkorm. sajatos felhalmozési és tékebevételei 1060 500 0 312407
30. |Felhalmozasi célu tdmogatdsértéki bevételek, egyéb tdmogatas 1137557 1004827 417 195
31. |Allamhaztartason kiviilr6l végleges felhalmozasi 0 0 0
pénzeszkozatvétel

32. |Tamogatésok, kiegészitések 1749697 2230754| 2230754
33. |32-b6l 6nkormanyzatok koltségvetési tdmogatasa 1749697 2230754| 2230754
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 0 0 757
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Sor- 2010. évi 2010. évi 2010. évi
! Megnevezése eredeti maodositott teljesités
szam el6iranyzat el6iranyzat Osszege
1 2 3 4 5
35. |Rovid lejaratu kolcsonok visszatérilése 1000 1000 0
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek dsszesen 12869785 13312989| 11582373
(24425+26+27+28+30+314+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 0 0 0
38. |Likvid célu hitelek felvétele 0 0 0
39. |Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 2700000, 3900000| 3936720
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0 0 0
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen (37+40) 2700000 3900000| 3936720
42. |Pénzforgalmibevételek (36+41) 15569785 17212989| 15519093
43, |Pénzforgalom nélkili bevételek 67 925 55170 55170
44, |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu bevételek 0 0 0
45. |Kiegyenlitd, fliggd, atfuto bevételek 6sszesen 0 0 -267 832
46. |Bevételek 6sszesen (42+43+44+45) 15637710 17268 159| 15306431
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége (36+43-13-20) -2590052| -3790052| -1633770
[koltségvetési hidny (-), koltségvetési tobblet (+)]
48. |Finanszirozasi mlveletek eredménye (41-18) 2590052 3790052 3820614
49. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek és kiadasok klilénbsége 0 0 0
(44-21)
50. |Aktiv és passziv pénziigyi m(iveletek egyenlege (45-22) 0 0 -262 955
Egyszerlsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forintban
El626 évi El6z6 évi Tarayévi Targyévi
SOZOSVL | Auditalasi auditalt LTYEVE 1 Auditalasi auditalt
Sor- . koltségvetési i L koltségvetési e L
! Megnevezés ; X eltérések* | egyszerUsitett b X eltérések egyszerUsitett
szam beszamold . ) beszamolo . )
- ; (+-) beszamolé " . (+-) beszamolé
zar6 adatai . . zar6 adatai . .
zar6 adatai zar6 adatai
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Zaro6 pénzkészlet 503 354 0| 503354 2372073 0| 2372073
2. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi -439 436 0| -439436| -178987 0| -178987
elszamolasok 6sszevont
zaréegyenlege (+-)
3. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok 8132 0 8132 6242 0 6242
maradvanya (-)
4. |Vallalkozési tevékenység 0 0 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye (-)
5. |Targyévi helyesbitett 55786 0 55786| 2186844 0| 2186844
pénzmaradvany (1+-2-3-4)
6. |Finanszirozasbol szarmazé -11778 0| -11778, -17756 0| -17756
korrekcidk (+-)
7. |Pénzmaradvanyt terheld 0 0 0 0 0 0
elvonasok (+-)
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E1626 évi E626 évi Targyévi Targyévi
SOZOEVL | Auditalasi auditalt ATYEVE | Auditalasi auditalt
Sor- M . koltségvetési Itérések® P koltségvetési i L .
. egnevezés h . eltérések egyszerusitett b . eltérések egyszerUsitett
szam beszamold . , beszamold L .
- . (+-) beszamolé . N (+-) beszamolé
zaro adatai . . zard adatai ‘. .
zard adatai zaro adatai
1 2 3 4 5 6 7 8
8. |Koltségvetési pénzmaradvany 44008 44 008| 2169088 2169088
(6+7+8)
9. |Avdllalkozasi tevékenység 0 0 0 0 0 0
eredményébdl alaptevékenység
elldtasara felhasznalt 6sszeg
10. |Koltségvetési pénzmaradvanyt 0 0 0 0 0 0
kilon jogszabaly alapjan modosito
tétel (+-)
11. |Mddositott pénzmaradvany 44008 0 44 008| 2169088 0| 2169088
(5+-6+-7+8+-9)
12. |A10. sorbdl az egészségbizositasi 0 0 0 0 0 0
alapbdl folyositott pénzeszkdz
maradvanya
13. |A10.sorbdl kotelezettséggel 41993 0 41993 981 047 0 981 047
terhelt pénzmaradvény
14. |A 10.sorbdl szabad 2015 0 2015| 1188041 0| 1188041
pénzmaradvany

* Az el6z6 évet érint6 és a konyvekben targyévben rogzitett médositasok.
** A targyévet érint6 és a konyvekben a targyévet kdvet6 évben rogzitett modositasok.

Zdradék/vélemény

A konyvvizsgélat soran az allamhdéztartas szervezete éves elemi koltségvetési beszamoldéjat (egyszer(sitett éves
koltségvetési beszamoldjat), az éves eredményszemléleti koltségvetési beszamoldjat, annak részeit és tételeit, azok
konyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti konyvvizsgélati standardokban foglaltak szerint
fellilvizsgaltuk, és ennek alapjan elegend6 és megfelelé bizonyossagot szereztlink arrél, hogy az éves elemi
koltségvetési beszdmoldt (az egyszerUsitett éves koltségvetési beszdmolodt), az éves eredményszemléleti
koltségvetési beszamolot a szamviteli torvényben, illetve az dllamhéztartas szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz616 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben foglaltak és az dltaldnos szamviteli elvek
szerint készitették el. Az éves elemi kdltségvetési beszamolé (az egyszerUsitett éves koltségvetési beszamold), az éves
eredményszemléletli koltségvetési beszamold az allamhaztartds szervezete vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetérél megbizhaté és valds képet ad.

Véleménylink szerint az énkormdanyzat ingatlankataszteri nyilvantartdsaban, valamint a zarszdmaddshoz készitett
vagyonkimutatdsban szerepl6é értékadatok az egyszer(sitett 0sszevont éves koltségvetési beszdmolé adataival
Osszességében 6sszhangot mutatnak.

Budapest, 2011. 4prilis 28.

Vecsera Jdnosnés. k.,
kamarai tag kdnyvvizsgalo
kamarai tagsagi szam: 005861
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Budapest Févaros XX. Keriilet Pesterzsébet Onkormanyzatanak
2010. évi egyszeriisitett beszamoldja

Egyszertsitett mérleg

ezer forint
E1626 évi o El626 évi . o Targyévi

g | N | o | o | pist |t

sadata | ()| beanole | bessmolo | ()| besinol
ESZKOZOK
A) BEFFEKTETT ESZKOZOK 22964 671 22964 671| 23332102 23332102
I. Immaterialis javak 181233 181233 206 894 206 894
II. Targyi eszk6zok 21843740 21843740| 2227439% 22 274 394
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 765 540 765 540 850814 850814
IV. Uzem., kez.-re atadott, konc., 174158 174158
vagyonkez. adott eszkozok, ill.
vagyonkezelésbe vett eszkdzok
B) FORGOESZKOZOK 1795 887 1795887 1090654 1090 654
I. Készletek 1225 1225 3977 3977
Il. Kévetelések 282 051 282 051 293 465 293 465
IIl. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkdzok 910452 910452 680 274 680 274
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 602 159 602 159 112938 112938
ESZKOZOK OSSZESEN 24760 558 24760 558 | 24422 756 24 422756
FORRASOK
D) SAJAT TOKE 19376012 18951976| 18633 707 18633 707
1. Tartés téke 1521548 1521548| 2237569 2237 569
2. T6kevaltozasok 17854464, -424036| 17430428| 16396 138 16396 138
3. Ertékelési tartalék 0
E) TARTALEKOK 956 803 956 803 111342 111 342
I. Kbltségvetési tartalékok 956 803 956 803 111342 111342
II. Vallalkozasi tartalékok
F) KOTELEZETTSEGEK 4427 743 4851779 5677707 5677707
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek 3037889 424036 3461925 3763332 3763332
Il. R6vid lejaratu kotelezettségek 1147075 1147 075| 1898648 1898 648
lll. Egyéb passziv pénzligyi 242779 242779 15727 15727
elszamoldsok
FORRASOK OSSZESEN 24760 558 24760 558 | 24 422756 24422756




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam

7945

Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forint
El6iranyzat
Megnevezés Teljesités
eredeti modositott

1. |Személyijuttatasok 3822148 4297303| 4289282
2. |Munkaadokat terhel6 jarulékok 1007624 1129620 1128419
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 2756722 3294584 3303344
4. | MUkodési célu tamogatasértékd kiadasok, egyéb tamogatasok 276 975 532470 535889
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges m(ikddési pénzeszkdzatadasok 76 790 73815 73759
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 20 659 15817 15572
7. |Felujitds 192109 349 336 349 336
8. |Felhalmozasi kiadasok 182 007 431000 428127
9. |Felhalmozési célu tamogatdsértékd kiadasok, egyéb tamogatasok 12 800 17 242 17 242
10. |Allamhaztartason kiviilre végleges felnalmozasi 32600 27 401 27 401

pénzeszkozatadasok
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 18 000 13 400 13 400
12. |Rovid lejaratu kdlcséonok nyujtasa 28 000 28 000
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 6sszesen 8398434| 10209988 10209771
14. |Hosszu lejératu hitelek 174 230 185 694 173178
15. |Rovid lejaratu hitelek
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
17. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
18. |Finanszirozasi kiadasok dsszesen 174 230 185 694 173178
19. |Pénzforgalmi kiadasok 8572664 10395682| 10382949
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 1906 228 598215
21. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok
22. |Kiegyenlit6, fliggé, atfutd kiadasok -489 221
23. |Kiadasok 0sszesen 10478892 10993897| 9893728
24. |Intézményi m(ikodési bevételek 786 465 809 820 809 489
25. |Onkormanyzatok sajatos miikddési bevételei 5172247 5093173 5093173
26. |MUkodési célu tamogatasértékli bevételek, egyéb tdmogatasok 331015 463 536 514786
27. |Allamhéaztartason kiviilrél végleges miikddési pénzeszkdzatvételek 24193 24193
28. |Felhalmozasi és tékejellegli bevételek 142792 141 815 141 815
29. |- Onkorményzat sajatos felhalmozasi és t6kebevételei 56 764 105 209 105 209
30. |Felhalmozasi célu tamogatdasértékii bevételek, egyéb tamogatasok 306572 171174 171174
31. |Allamhaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 60 60

pénzeszkozatvételek
32. |Tamogatésok, kiegészitések 2053205| 2756661 2756661
33. |- Onkormanyzat kéltségvetési timogatésa 2053205| 2756661 2756661
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Eléiranyzat
Megnevezés Teljesités
eredeti modositott
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 75439 26 137 26 137
35. |Rovid lejaratu kdlcsondk visszatérilése
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek dsszesen 8867735| 9486569 9537488
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 218784
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 64215 666 143 353114
39. |Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen 282999 666 143 353114
42. |Pénzforgalmi bevételek 9150734 10152712| 9890602
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 1328158 841185 876 138
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek
45. |Kiegyenlit6, fuggd, atfuté bevételek -241536
46. |Bevételek 6sszesen 10478892 10993897| 10525204
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége -108 769 -480 449 203 855
48. |Finanszirozasi mlveletek eredménye 108 769 480 449 179936
49. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek és kiadasok kiildnbsége
50. |Aktiv és passziv pénziigyi m(iveletek egyenlege 247 685
Egyszerlsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
El626 évi El6z6 évi Targyévi
Kolts .. | Auditalasi auditalt Targyévi Auditélasi auditalt
. Oltségvetési - P R, - - o
Megnevezés beszamold eltérések | egyszerUsitett | koltségvetési eltérések | egyszerUsitett
- ; (+-) beszamolo beszdmolo (+-) beszamolo
zaré adatai . ; L. .
zar6 adatai zaré adatai
1. |Zard pénzkészlet 909 947 909947| 665 285 665 285
2. |Forgatasi célu pénziigyi mveletek | -313 029 -313029| -666 143 -666 143
egyenlege
3. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi 359885 359885| 112200 112 200
elszamoldsok 6sszevont zaréd
egyenlege (+/-)
4, |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok 141981 141 981 182515 182515
maradvanya (-)
5. |Véllalkozasi tevékenység
pénzforgalmi vallalkozési
maradvanya (-)
6. |Targyévi helyesbitett 814 822 814822 -71173 -71173
pénzmaradvany
7. |Finanszirozasbdl szarmazo 29789 29789 -6 440 -6 440
korrekciok
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El626 évi El6z6 évi Targyévi
KSltsbavetasi | Auditalasi auditalt Téargyévi Auditélési auditalt
Megnevezés Oltségvetési eltérések | egyszerUsitett | koltségvetési eltérések | egyszer(sitett
g beszamold gy g9 gy
esZamolo . . z . . .
. . (+-) beszamolé beszamold (+-) beszamolé
zaro adatai . . L. .
zaro adatai zaro adatai
8. |Pénzmaradvanyt terhel6 -651 -651
elvonasok (+/-)
9. |Koltségvetési pénzmaradvany 843960 843960| -77613 -77613
(6+-7+-8)
10. |Véllakozasi maradvanybdl az
alaptevékenység elldtasara
felhasznalt 6sszeg
11. |Koltségvetési pénzmaradvanyt
kllon jogszabaly alapjan médosito
tétel (+/-)
12. |Modositott pénzmaradvany 843 960 843960| -77613 -77 613
(9+-10+-11)
13. |A12.sorbdl az
- egészségbiztositasi alapbdl
folyésitott pénzmaradvany
14. |- kotelezettséggel terhelt 822943 822943 6728 6728
pénzmaradvany
15. |- szabad pénzmaradvéany 21017 21017 7674 7674
Egyszerdsitett vdllalkozdsimaradvdny-kimutatds
ezer forint
El626 évi El6z6 évi Targyévi
Kéltse ... | Auditalasi auditalt Targyévi Auditélasi auditalt
. Oltségvetési - P R, - - o
Megnevezés beszamold eltérések | egyszerUsitett | koltségvetési eltérések | egyszerUsitett
eszamolo £ M 2 . < .
. . (+/-) beszamolé beszamold (+/-) beszamolo
zaro adatai X . . .
zard adatai zaro adatai
1. |Vallalkozési tevékenység
L i s s 1 0 0 0 0
mUikodési célu bevételei
2. |Véllalkozasi tevékenység
e i 0 0 0 0
felhalmozasi célu bevételei
3. |Véllalkozasi maradvanyban
figyelembe veheté finanszirozési 0 0 0 0
bevételek
A) |Vallalkozasi tevékenység 0 0 0 0
szakfeladaton elszamolt bevételei
4. |Véllalkozasi tevékenység
e ia e e o 0 0 0 0
mikodési célu kiadasai
5. |Véllalkozasi tevékenység
e e s 0 0 0 0
felhalmozasi célu kiadasai
6. |Véllalkozasi maradvanyban
figyelembe vehet6 finanszirozasi 0 0 0 0
kiadasok
B) |Vallalkozasi tevékenység 0 0 0 0
szakfeladaton elszamolt kiadasai
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El626 évi El6z6 évi Targyévi
s ... | Auditalasi auditalt Targyévi Auditalasi auditalt
. koltségvetési - L R, - - L
Megnevezés b ) eltérések | egyszerUsitett | koltségvetési eltérések | egyszerUsitett
beszamold A ) ; i X .
. ; (+/-) beszamolé beszamolé (+/-) beszamolé
zar6 adatai . . L .
zaré adatai zar6 adatai
C) |Véllakozasi tevékenység 0 0 0 0
pénzforgalmi maradvanya
7. |Véllalkozasi tevékenységet terhel 0 0 0 0

értékcsokkenési leiras

8. |Alaptevékenység ellatasara
felhasznalt és felhasznalni 0 0 0 0
tervezett vallalkozasi maradvany

9. |Pénzforgalmi maradvanyt
jogszabdly alapjan modosité tétel

D) |Véllalkozasi tevékenység
modositott pénzforgalmi 0 0 0 0
véllalkozasi maradvanya

E) |Véllalkozési tevékenységet terheld

befizetési kotelezettség 0 0 0 0
F) Yallalkoza5| tartalékba helyezhet6 0 0 0 0
0sszeg
Zdradék

A kényvvizsgalat soran Pesterzsébet Onkormanyzatanak 2010. évi egyszerdsitett dsszevont éves koéltségvetési
beszdmoldjat, annak részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztdsdt az érvényes nemzeti
konyvvizsgalati standardokban foglaltak szerint felllvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendé és megfelelé
bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az egyszerUsitett 6sszevont éves koltségvetési beszamolét éltaldnossagban,
a szamviteli torvényben, tovabba a vonatkozé kormanyrendeletben foglaltak és az dltaldanos szamviteli elvek szerint
készitették el.

Megitélésiink szerint az egyszerUsitett éves Osszevont koltségvetési beszamold az Snkormanyzat 2010. évi
koltségvetése teljesitésérdl, a 2010. december 31-én fenndllé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél, valamint a
mukodés eredményérél megbizhato és valos képet ad.

Véleménylink szerint Pesterzsébet Onkormanyzatanak 2010. évi kéltségvetése végrehajtasardl (zarszamadasi) sz6lé
rendelettervezete is megfelel a jogszabalyi el6irdsoknak, rendeletalkotésra alkalmas.

Budapest, 2011. aprilis 21.

Vdntsa Katalin s. k.,
bejegyzett konyvvizsgalo
kamarai tagsagi szam: 001387




HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam

7949

Csévharaszt Kézség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszertsitett mérleg

ezer forint
E1626 évi E6z6 évi L Targyévi
et NS gt oot | | i
adatal irgadma | cirs o
A) |Befektetett eszk6zok 0sszesen 1127623 1127623 1126455 1126 455
I.  |Immateridlis javak 29 29 0 0
Il. |Targyi eszk6zok 765 602 765602 774688 774 688
Ill. |Befektetett pénzligyi eszk6zok 3596 3596 5078 5078
IV. |Uzemeltetésre, kezelésre dtadott 358396 358396 346 689 346 689
eszkozok
B) |Forgdeszkdzok 6sszesen 35919 35919 50447 50447
I, |Készletek
Il.  |Kovetelések 16 429 16 429 18 283 18 283
lIl. |Ertékpapirok 0 0 0 0
IV. |Pénzeszkdzok 10514 10514 18180 18180
V. |Egyéb aktiv pénziigyi 8976 8976 13 984 13 984
elszamoldsok
Eszkdzok Gsszesen 1163542 1163542| 1176902 1176 902
D) |Sajat téke bsszesen 1069 175 1069175| 1070229 1070229
1. |Indulétéke 63016 63016 63016 63016
2. |Tokevaltozasok 1006 159 1006 159| 1007213 1007 213
3. |Ertékelési tartalék
E) |Tartalékok &sszesen 13 666 13 666 25698 25698
I. |Kdltségvetési tartalékok 13 666 13 666 25698 25698
Il. |Vallalkozasi tartalékok 0 0
F) |Kotelezettségek 6sszesen 80701 80701 80975 80975
I. |Hosszu lejaratu kotelezettségek 47 835 47 835 61698 61698
Il.  |Rovid lejératu kotelezettségek 27 042 27 042 12811 12811
Il |Egyéb passziv pénziigyi 5824 5824 6 466 6 466
elszamoldsok
Forrasok dsszesen 1163 542 1163542 1176902 1176902
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Egyszertsitett éves pénzforgalmi jelentés

ezer forint
Sor- ' Eredeti Médositott o
oam Megnevezés — Teljesités
1. |Személyijuttatasok 108 880 121463 120797
2. |Munkaadét terhel6 jarulékok 28 807 31119 30771
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 80025 76 163 73756
4. | MUkodési célu tamogatasértékd kiadasok, egyéb tamogatasok 14 600 28 744 28742
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges m(ikddési pe.-atadas 1425 2955 2938
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 0 0 0
7. |Felujitds 150 235 235
8. |Felhalmozasi kiadasok 17 994 24817 24776
9. |Felhalm.-i célu tdmogatésértéku kiadasok, egyéb tdmogatds 0 0 0
10. |Allamh3ztartason kiviilre végleges felhalmozasi pe.-atadas 0 0 0
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 1320 1650 1650
12. |Rovid lejaratu kdlcsénok nyujtasa 700 900 904
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok dssszesen 253901 288 046 284 569
14. |Hosszu lejératu hitelek 4188 4188 4188
15. |Rovid lejaratu hitelek 0 0 0
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai 0 0 0
17. |Forgatdsi célu hitelviszonyt megt. értékpapirok kiadasai 0 0 0
18. |Finanszirozési kiadasok 6sszesen 4188 4188 4188
19. |Pénzforgalmi kiadasok 258 089 292234 288 757
20. |Pénzforgalom nélkili kiadasok 7165 18 482 0
21. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlitd, fliggé, atfutd kiadasok 0 0 5008
23. |Kiaddsok 0sszesen 265 254 310716 293765
24. |Intézményi mlkodési bevételek 41023 37755 37 356
25. |Onkorményzatok sajatos mikddési bevételei 105 699 115880 116 361
26. |MUkodési célu tamogatasértékl bevételek, egyéb tamogatasok 9200 10451 13348
27. |Allamhaztartason kiviilrél végleges miikddési pénzeszk.-atvétel 80 80
28. |Felhalmozasi és tékejellegli bevétel 1600 1900 1930
29. |28-bol 6nkorm. sajatos felhalm.-i és tokebevételei 0
30. |Felhalmozasi célu tdmogatdsértéki bevételek, egyéb tdmogatasok 15000 14700 14373
31. |Allamhéaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi pe.-atvétel
32. |Tamogatasok, kiegészitések 66 182 97 576 97 576
33. |32-bdl 6nkormanyzatok koltségvetési tamogatasa 66 182 97 576 97 576
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 850 550 541
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Sor- Eredeti Médositott )
! Megnevezés Teljesités
szam eléiranyzat
35. |Rovid lejaratu kdlcsondk visszatérilése 600 600 623
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6sszesen 240 154 279492 282188
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 13900 17 680 17 830
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 0 0 0
39. |Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevétele 0
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 700 700 771
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen 14 600 18380 18 601
42. |Pénzforgalmi bevételek 254754 297 872 300 789
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 10 500 12 844 12844
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek 0 0 0
45. |Kiegyenlit6, atfutd, figgd bevételek 0 0 642
46. |Bevételek 6sszesen 265 254 310716 314275
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége -10412 -14192 10463
48. |Finanszirozasi mlveletek eredménye 10412 14192 14413
49. |Tovabbadasi célu bevételek és kiadasok kilonbsége 0 0 0
50. |Aktiv és passziv pénziigyi m(iveletek egyenlege 0 0 -4366
Egyszerlsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
PP El6z6 évi JT Targyévi
E6z6 & | gicalasi | auditalt |09V Auditalasi | auditalt
Sor- . koltségvetési térések sitett koltségvetési térések sitett
szém Megnevezes beszamolé eltérese egysze’ru5| e beszamolé elterese egysze’ru5| e
L ] (+) beszamolo . . (+) beszamolo
zaré adatai . ; zar6 adatai L. .
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Zard pénzkészlet 10514 10514 18 180 18 180
2. |Egyéb aktiv és passziv pl.-i elszam. 3152 3152 7518 7518
Osszev. zaréegyenl.
3. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok -2186 -2186 0 0
maradvanya
4. |Vallalkozasi tevékenység 0 0 0
pénzforgalmi eredménye
5. |Targyévi helyesbitett 11480 11480 25698 25698
pénzmaradvany
6. |Finanszirozasbdl szarmazé 1045 1045 102 102
korrekcidk
7. |Pénzmaradvanyt terheld 0 0 0
elvonésok
8. |Villalk. tev. eredményébdl 0 0 0
alapterv. ellat.-ra felhaszn. 6sszeg
9. |Ktsgv.-i pénzmaradvanyt kiilon 0 0 0
jogszab. alapjan méd. tétel
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El626 évi El6z6 évi Taravévi Targyévi
SOZOEVL | Auditalasi auditalt YV Auditalasi auditalt
Sor- M . koltségvetési ltére . koltségvetési - L
. egnevezés b A eltérések | egyszerdsitett b ) eltérések | egyszerdsitett
szam beszamolé X ) beszamolé X X
o ; (+) beszamolé . . (+) beszamolé
zar6 adatai . . zar6 adatai L2 .
zar6 adatai zar6 adatai
10. |Modositott pénzmaradvany 12525 12525 25800 25800
11. |10-bdl egészségbizt. alapbol 0 0 0
folyésitott pénzeszk. maradvanya
12. |10-bél kotelezettséggel terhelt 0 1182 1182 670 670
pénzmaradvany
13. |10-bél szabad pénzmaradvény 12525 -1182 11343 25130 25130
Egyszertsitett eredménykimutatds
ezer forint
Megnevezés El6z6 év Targyév
1. |Vallalkozési tevékenység szakfeladaton elszamolt foly6 bevételei 0 0
2. |Véllalkozasi tevékenység szakfeladaton elszamolt kiadasai 0 0
3. |Viéllalkozési tevékenység pénzforgalmi eredménye 0 0
4. |Vallalkozasi tevékenységet terheld értékcsokkenési leiras 0 0
5. | Alaptevékenység elldaséra felhasznalt és felhasznalni tervezett eredmény 0 0
6. |Pénzforgalmi eredményt kiilon jogszabaly alapjan modositéd egyéb tétel 0 0
7. | Véllalkozasi tevékenység modositott pénzforgalmi eredménye 0 0
8. |Viéllalkozési tevékenységet terheld befizetés 0 0
9. |Tartalékba helyezheté 6sszeg 0 0

Kényvvizsgdldi zdradék

A kényvvizsgélat soran Csévharaszt Kozség Onkormanyzatdnak 2010. évi egyszer(sitett éves koltségvetési
beszdmoldjat, annak részleteit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztdsdt az érvényes nemzeti
konyvvizsgalati standardokban foglaltak szerint felllvizsgdltuk, és ennek alapjén elegendé és megfelel6
bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az egyszerUsitett kdltségvetési beszamolot a szamviteli torvényben, illetve az
allamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl sz616 249/2000. (XII. 24.)
Korm.rendeletben foglaltak és az altaldanos szamviteli elvek szerint készitették el. Az Gnkormanyzat egyszer(sitett éves

beszamoldja Csévharaszt kdozség vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél megbizhato és valds képet ad.
Csévharaszt Kdzség Onkorményzatanak 2010. évi egyszer(sitett éves beszamoldjat kozzétételre alkalmasnak

mindsitjlk, a hitelesitési zdradékot kiadjuk.

Csévharaszt, 2011. aprilis 14.

Téth Jdnos s. k.,

kamarai tag konyvvizsgalo

002554
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Egyszertsitett mérleg

Dég Kozség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

ezer forintban

E1628 évi . El626 évi Targyévi . Targyévi
o koltséguetési Auditalasi auditalt kéltséguetési Auditalasi auditalt
ESZKOZOK besza . eltérések egyszer(sitett b - eltérések egyszer(sitett
eszamold ) , beszamolé h ,
. . (%) beszamold . . (%) beszamold
zaro adatai X . zaro adatai - .
zard adatai zard adatai
I. Immateridlis javak 972 972 721 721
II. Targyi eszk6zok 955 298 955 298 924734 924 734
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 10 647 10 647 12731 -6 200 6531
IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott 467 467 190 190
eszkozok
A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 967 384 967 384 938 376 -6 200 932176
OSSZESEN
I. Készletek
II. Kovetelések 8777 8777 11702 9517 21219
Il Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok 732 732 3742 3742
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 8825 8825 1340 1340
B) FORGOESZKOZOK OSSZESEN 18 334 18 334 16 784 9517 26301
ESZKOZOK OSSZESEN 985718 985718 955 160 3317 958 477
PR El6z6 évi P Targyévi
, Ohtoaengsi | Audtdlisi | audil || O | Auditlasi | audital
FORRASOK besza i eltérések egyszer(sitett b i eltérések egyszer(sitett
eszamold . ) beszamold h )
. . (+) beszamold . . (+) beszamold
zard adatai . . zaro adatai . .
zard adatai zard adatai
1. Indulétéke 13894 13894 13895 13895
2. Toékevaltozasok 849 533 849533 827 922 3317 831239
D) SAJAT TOKE OSSZESEN 863 427 863 427 841817 3317 845 134
I. Kltségvetési tartalékok -3990 -3990 3489 3489
II. Vallalkozasi tartalékok
E) TARTALEKOK OSSZESEN -3990 -3990 3489 3489
I. Hosszu lejératu kotelezettségek 46796 46 796 38 840 38 840
II. R6vid lejaratu kotelezettségek 65938 65 938 69 421 69421
lIl. Egyéb passziv pénzligyi 13 547 13 547 1593 1593
elszamolasok
F) KOTELEZETTSEGEK OSSZESEN 126 281 126 281 109 854 109 854
FORRASOK OSSZESEN 985718 985718 955 160 3317 958 477
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forintban

Sor- , Eredeti Médositott Teljesités
v Megnevezés P

01. |Személyi juttatasok 128 358 143 969 143 901
02. |Munkaadokat terhel6 jarulékok 35748 37448 37 246
03. |Dologi és egyéb folyd kiadasok 110456 96 517 81228
04. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 25816 33628 33043
05. |Végleges pu. eszk. atadas egyéb tam. 8876 17 453 14792
06. |5-bdl felligyelet ala tartozo kv. szervek tam.

07. |Felujitas 408 408
08. |Felhalmozasi kiad. és pi. befektetések 15376 14 982 2137
09. |Kolcsondk nyujtasa és torlesztése 730 730 730
10. |Hitelek, értékpapirok kiadasai 29289 29289 7 956
11. |Pénzforgalmi kiadasok (01+...4+05+07+....... +10) 354649 374424 321441
12. |Pénzforgalom nélkuli kiadasok 11753 33227

13. |Kiegyenlitd, fiiggd, atfuto kiadasok 6sszesen -7 485
14. |Kiadasok 0sszesen (11+12+13) 366 402 407 651 313956
15.  |Intézményi miikodési bevételek 18 199 14 656 11801
16. |Onkormanyzatok sajatos miikédési bevételei 116 260 114978 106 764
17. |Felhalmozasi és téke jellegli bevételek 33530 33675 1657
18. |Onkormanyzat sajatos felhalmozasi bevételek 8300 8300

19. |Tamogatdsok, kiegészitések, atvett pénzeszkozok 155184 202 427 204 755
20. |23-bdl felugyeleti szerv tdmogatasa

21. |Kolcsonok igénybevétele és visszatériilése 65 47 47
22. |Hitelek, értékpapirok, bevételei 34 864 34 864

23. |Pénzforgalmi bevételek (15+16+17+18+19+21+22) 366 402 408 947 325024
24. |Pénzforgalom nélkili bevételek -1296

25. |Kiegyenlitd, fliggé, atfutd bevételek 6sszesen -11954
26. |Bevételek 0sszesen (23+24+25) 366 402 407 651 313070
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Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds

ezer forintban

El626 évi El6z6 évi Tarayévi Targyévi
IOZOCVI | Ayditalasi auditalt ATYEVE | Auditalasi auditalt
Sor- M . koltségvetési ltére e koltségvetési . .
. egnevezés b . eltérések | egyszerdsitett b - eltérések | egyszerUsitett
szam beszamold . . beszamold , .
. . (+) beszamold . N (+) beszamold
zar6 adatai » ; zaro adatai ! ;
zard adatai zaro adatai
01. |Zard pénzkészlet 732 7326 3742 3742
02. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi -4722 -4722 -253 -253
elszamolasok 6sszevont zaro
egyenlege (+)
03. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok -7149 -7149 714 714
maradvanya (-)
04. |Véllalkozasi tevékenység
pénzforgalmi eredménye (-)
05. |Targyévi helyesbitett 3159 3159 3159 3159
pénzmaradvany (1+2-3-4)
06. |Finanszirozasbol szarmazé 2646 2646 1959 1959
korrekciok (+)
07. |Pénzmaradvanyt terheld
elvonasok (+)
08. |A vallalkozasi tevékenység
eredményébdl alaptevékenység
elldtasara felhasznalt 6sszeg
09. |Koltségvetési pénzmaradvanyt
kilon jogszabaly alapjan médositd
tétel (+)
10. |Modositott pénzmaradvany 5805 5805 4754 4754
(5+6+7+8+9)
11. |A10.sorbdl az egészségbiztositasi
alapbdl folyositott pénzeszkdz
maradvanya
Zdradék/vélemény

A kényvvizsgélat soran Dég Kozség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszer(sitett éves beszamoldjat, annak részeit és
tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban foglaltak
szerint felllvizsgaltam, és ennek alapjan elegendd és megfelelé bizonyossagot szereztem arrél, hogy az egyszerUsitett
éves beszdmoldt a szamviteli térvényben, tovdbba a vonatkozé kormanyrendeletben foglaltak és az &ltalanos
szamviteli elvek szerint készitették el. Véleményem szerint az egyszerUsitett éves beszamold az dnkormdanyzat

2010. évi koltségvetése teljesitésérdl, a 2010. december 31-én fennallé vagyoni, pénzligyi és jovedelmi helyzetérdl,

valamint a m(ikodés eredményérél megbizhato és valds képet ad.

Dég, 2011. 4prilis 15.

Dr. Szalai Edit s. k.,
kamarai tag kdnyvvizsgalo
kamarai tagsagi szam: 006244
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Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszertsitett mérleg

adatok ezer forintban

El626 Gvi El6z6 évi Targyévi Targyévi
OOV | Auditalési auditalt YT | Auditalési auditalt
- koltségvetési - P koltségvetési - P
Eszkdzok besza . eltérések* egyszer(sitett b - eltérések*™ | egyszer(sitett
eszamold A ) beszamolé A )
. . (+,-) beszamold . . (+,-) beszamolé
zar6 adatai . . zar6 adatai . .
zaré adatai zaré adatai
A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 44537 152 44537 152| 44164103 0| 44164103
I. Immaterialis javak 46 259 46 259 44 428 44 428
II. Targyi eszk6zok 26013 640 26013 640| 26 020078 26 020078
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 6661013 6661013 6654299 6 654 299
IV. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott | 11816 240 11816240 11445298 11445298
eszkozok
B) FORGOESZKOZOK 6625 628 6625628 7928168 0| 7928168
I. Készletek 24 851 24 851 22210 22210
IIl. Kovetelések 1576617 1576617 945 836 945 836
ll. Ertékpapirok 0 0 0
IV. Pénzeszkozok 4512157 4512157| 5665072 5665072
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 512003 512003| 1295050 1295050
ESZKOZOK OSSZESEN: 51162780 51162780| 52092271 0| 52092271
PR El6z6 év P Targyév
E6z6evi o gitalasi auditalt Targyevi L ditalasi auditalt
Forrasok Koltségvetési eltérések* egyszer(sitett koltségvetesi eltérések** | egyszer(sitett
beszamolé gyszel ) beszamolé gyszel )
. . (+-) beszamolo . . (+-) beszamolo
zaro adatai . . zar6 adatai . .
zaré adatai zaré adatai
D) SAJAT TOKE 35804633 35804 633| 26 886 404 0| 26 886404
1. Tartos téke 2941 858 2941858| 3626882 3626 882
2. Tokevaltozasok 32862775 32862 775| 23259522 23259522
3. Ertékelési tartalék
E) TARTALEKOK 1525530 1525530, 6523989 0| 6523989
I. Koltségvetési tartalékok 1525530 1525530, 6523989 6523989
II. Vallalkozasi tartalékok
F) KOTELEZETTSEGEK 13832617 13832617| 18681878 0| 18681878
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek 9430976 9430976| 16 067 718 16067 718
II. Révid lejaratu kotelezettségek 3748563 3748563 2178027 2178027
lll. Egyéb passziv pénzligyi 653 078 653 078 436133 436 133
elszdmolasok
FORRASOK OSSZESEN: 51162780 51162780| 52092271 0] 52092271

* Az el6z6 évet érintd és a konyvekben targyévben rogzitett médositasok.
** A tdrgyévet érintd és a konyvekben a targyévet kovetd évben rogzitett médositasok.
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

adatok ezer forintban

Sor- Eredeti Médositott .
am Megnevezés e Teljesités
1. |Személyi juttatdsok 5097740 5500567| 5402846
2. |Munkaadokat terhel6 jarulékok 1338796 1445493| 1431765
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 3976554 5619015/ 4855019
4. | MUkodési célu tamogatdsértékid kiadasok, egyéb tamogatasok 1296 147| 1125490| 1044504
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges m(ikddési pénzeszkdzatadasok 695775 1218581 1277832
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 7620 61659 61049
7. |Felujitas 159 210 213822 122 149
8. |Felhalmozasi kiaddsok 1130912 1492866 746 967
9. |Felhalmozasi célu tdmogatdsértéki kiadasok, egyéb tdmogatasok 620 000 620747 747
10. |Allamhaztartason kiviilre végleges felnalmozasi 150 209 247 280 176 503
pénzeszkozatadasok
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 25 860 26 853 16 307
12. |Rovid lejaratu kdlcsdnok nyujtasa 0 60079 28979
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 0sszesen (01+...+12) 14498 823| 17632452| 15164667
14. |Hosszu lejaratu hitelek 107 744 314368 310554
15. |Rovid lejaratu hitelek 2845552 3062295 3088702
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai 0 0 0
17. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai 0 0 0
18. |Finanszirozasi kiaddsok dsszesen (14+...+17) 2953296 3376663 3399256
19. |Pénzforgalmi kiadasok (13+ 18) 17452119 21009115 18563923
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 3398331 4768527 0
21. |Tovdbbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlit6, fliggd, atfutd kiadasok 0 0 781 066
23. |Kiadasok 6sszesen (19+...+22) 20850450 25777 642| 19344989
24. |Intézményi m(kodési bevételek 739 585 1183478 1173317
25. |Onkormanyzatok sajatos mikddési bevétele 5604040, 5601723 4906988
26. |MUkodési célu tamogatasértékl bevételek, egyéb tdmogatasok 311984 491057 1190139
27. |Allamhaztartason kiviilrél végleges miikddési pénzeszkdzatvételek 1900 39999 40785
28. |Felhalmozasi és tékejellegl bevételek 845490 1399572| 1247580
29. |28-bol: 5nkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei 394 990 589768 495 850
30. |Felhalmozési célu tdmogatasértékl bevételek, egyéb tamogatasok 23 645 149798 149798
31. |Allamhéaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 0 10127 10127
pénzeszkozatvételek
32. |Témogatasok, kiegészitések 4331208 4701337 4701337
33. |32-bdl: 5nkormanyzatok koltségvetési tdmogatdsa 4331208 4701337 4701337
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 32850 36388 34107
35. |Rovid lejaratu kolcsondk visszatérilése 314173 319023 262 652
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Sor- Eredeti Médositott
! Megnevezés Teljesités
Szam elsiranyzat
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6sszesen 12204875 13932502| 13716830
(24+...+28+30+31+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 0 0 0
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 4500 000 40 000 0
39. |Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0| 7000000 7000000
40. |Forgatési célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0 0 0
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen (37+...+40) 4500000/ 7040000 7000000
42. |Pénzforgalmi bevételek (36+41) 16704 875 20972502 20716830
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 4145575| 4805140 1166897
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek 0 0 0
45. |Kiegyenlit6, fuiggd, atfuté bevételek 0 0 -256 251
46. |Bevételek 0sszesen (42+...+45) 20850450 25777642 21627476
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kilonbsége (36+43-13-20) -1546704| -3663337 -280 940
[koltségvetési hidny (-), koltségvetési tobblet (+)]
48. |Finanszirozasi mUiveletek eredménye (41-18) 1546704 3663337| 3600744
49. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek és kiadasok kiilénbsége 0 0 0
(44-21)
50. |Aktiv és passziv pénziigyi miveletek egyenlege (45-22) 0 0| -1037317
Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
adatok ezer forintban
E1626 évi BlSzbevi | e Targyévi
Sor- KSltsecverasi | Auditalasi auditalt LATIYEVE - Auditalasi auditalt
Megnevezés Oltségvetési eltérések* | egyszer(sitett koltségvetesi eltérések** | egyszer(sitett
szam 9 beszamolo gyszel ) beszamolo gyszel )
. . (+) beszamold . . (+) beszamolé
zaro adatai . . zaro adatai . .
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 4 488 459 4 488 459| 5604049 5604 049
2. |Forgatési célu pénziigyi mUveletek | -2 845 552 0 0
egyenlege
3. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi -117377 -117377| 919940 919 940
elszamolasok 6sszevont
zaré egyenlege (+,-)
4, |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok | 2 845025 2845025| 676045 676 045
maradvanya (-)
5. | Véllalkozési tevékenység 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye (-)
6. |Targyévi helyesbitett -1319495 -1319495| 5847944 5847 944
pénzmaradvany (14+2+-3-4-5)
7. |Finanszirozasbol szarmazo 6429 6429 -632 -632
korrekcidk (+,-)
8. |Pénzmaradvanyt terheld 0 0 -1550 -1550
elvonasok (+,-)
9. |Koltségvetési pénzmaradvany -1313 066 -1313066| 5845762 5845762
(6+7+8)
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PR El6z6 évi P Targyévi
Sor Elozoevi | gitalasi | auditalt |2V | Auditslasi | auditalt
- Me . koltségvetési Itérések® sitett koltségvetési [téréseki disitett
, gnevezes < . elterese egyszerusite z . elterese egyszerusite
szam beszamolo . ) beszamolo A ,
. . (+) beszamolé . N (+) beszamolé
zaro adatai . . zard adatai ‘. .
zard adatai zaro adatai
10. |Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
eredményébdl alaptevékenység
elldtasara felhasznalt 6sszeg
11. |Koltségvetési pénzmaradvanyt 0 0 0 0
kllon jogszabaly alapjan modosito
tétel (+,-)
12. |Mddositott pénzmaradvany -1313 066 -1313066| 5845762 5845762
(6+-7+-8+-9+-10)
13. |A12.sorbdl az egészségbiztositasi 5649 5649 3 3
alapbdl folyositott pénzeszkdz
maradvanya
14. |A12.sorbdl kotelezettséggel 220629 220629| 5836733 5836733
terhelt pénzmaradvény
15. |A 12.sorbdl szabad 86 795 86 795 9026 9026
pénzmaradvany
* Az el6z6 évet érintd és a kdnyvekben targyévben régzitett médositasok.
** A tdrgyévet érint6 és a konyvekben a targyévet kovetd évben rogzitett modositasok.
Egyszertsitett eredménykimutatds
adatok ezer forintban
PR El6z6 évi P Targyévi
[El6zoevi | gitalasi | auditalt |2V | Auditalasi | auditalt
Sor- M . koltségvetési Itérések® P koltségvetési i L .
. egnevezés b A eltérések egyszerusitett b . eltérések egyszerUsitett
szam beszamold . , beszamold L .
. . (+) beszamolé . N (+) beszamold
zaro adatai . . zard adatai ‘. .
zaré adatai zaro adatai
1. V?II’aIkoze?ﬂ teyekenyseg mukodési 0 0 0 0 0 0
célu bevételei
2. VaIIaIkozas’l Fe\{ekenysleg . 0 0 0 0 0 0
felhalmozasi célu bevételei
3. |Véllalkozasi tevékenység forgatasi
célu finanszirozasi és passziv 0 0 0 0 0 0
pénzigyi elszdmolasok bevételei
A) |Vallalkozasi tevékenysé vételei
) allalkozasi tevékenység bevétele 0 0 0 0 0 0
(1+2+-3)
4 |Vallalkozisi tevekenység S T T
mikodési célu kiadasai
5. VaIIaIkoza§| .te\{e!<er1yss,ag . 0 0 0 0 0 0
felhalmozasi célu kiadasai
6. |Vallalkozasi tevékenység forgatasi
célu finanszirozasi és aktiv 0 0 0 0 0 0
pénzigyi elszamolasok kiadasai
B) |Vallalkozési tevékenység kiadasai 0 0 0 0 0 0
(4+5+-6)
@] Ve?llalkoza5| tfevekenys’eg 0 0 0 0 0 0
pénzforgalmi maradvanya (A-B)
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El626 évi El6z6 évi Targvévi Targyévi
SOZOEVL | Auditalasi auditalt ATYEVE | Auditalasi auditalt
Sor- M . koltségvetési Itérések® . koltségvetési i L L
. egnevezés b A eltérések egyszerusitett b . eltérések egyszerUsitett
szam beszamold . , beszamold L .
. . (+) beszamolé . N (+) beszamolé
zaro adatai . . zard adatai ‘. .
zard adatai zaro adatai
7. |Vallalkozasi tevékenységet terhel$
o aTozas) teveenysed 0 0 0 0 0 0
értékcsokkenési leirds
8. |Alaptevékenység ellatasara
felhasznalt és felhasznalni 0 0 0 0 0 0
tervezett vallalkozasi maradvany
9. |Pénzforgalmi maradvanyt kiilén
jogszabdly alapjan modositd 0 0 0 0 0 0
egyéb tétel
D) |Vallalkozasi tevékenység
modositott pénzforgalmi
! it penziorg 0 0 0 0 0 0
véllalkozasi maradvanya
(C-7-8+-9)
E) |Vallalkozési tevékenységet terheld
) atozast yseg 0 0 0 0 0 0
befizetési kotelezettség
F) |Vallalkozasi tartalékba helyezhetd
) "aa ozasi tartalékba helyezhet6 0 0 0 0 0 0
0sszeg (C-8-9-E)

Zdradék (vélemény)

A kényvvizsgalat soran Dunaujvéaros Megyei Jogu Varos Onkorményzatanak egyszer(sitett éves beszamoléjat, annak

részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban

foglaltak szerint fellilvizsgaltam, és ennek alapjan elegendé és megfelelé bizonyossdgot szereztem arrél, hogy az

egyszerUsitett éves beszamolodt a szamviteli torvényben foglaltak és az dltaldnos szamviteli elvek szerint készitették el.

Véleményem szerint az egyszer(sitett éves beszamol6é Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak 2010.

december 31-én fennall6 vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél megbizhaté és valds képet ad a zarszamadasi
rendelettervezettel 6sszhangban.

Karancskeszi, 2011. aprilis 28.

Bata Jdnos s. k.,
bejegyzett konyvvizsgald
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Egyszerdsitett mérleg

Herend Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

adatok ezer forintban

EI626 évi e El626 évi Térgyévi e Targyévi
Megnevezes onssgvetes | GCES! | cqpmrtsiter | FOlSETvetes | GEEET | st
aoadstal | 07| DS | mosa |
A) Befektetett eszkozok 1548 079 1548079 | 1550592 1550592
I. Immateridlis javak 1577 1577 3845 3845
II. Targyi eszkdzok 1526180 1526180 | 1526628 1526628
IIl. Befektetett pénziligyi eszk6zok 18730 18730 18612 18612
IV. Uz, kez. atad., konc., vagyonkez. 1592 1592 1507 1507
adott eszk.
B) Forgoeszkozok 32937 32937 38034 38034
I. Készletek 133 133 186 186
II. Kbvetelések 10112 10112 13 065 13 065
I1l. Ertékpapirok -
IV. Pénzeszkozok 9190 9190 6398 6398
V. Egyéb aktiv pli. elszamoldsok 13502 13502 18385 18385
ESZKOZOK OSSZESEN 1581016 1581016 | 1588626 1588 626
D) Sajat téke 1455610 1455610 | 1447033 1447033
1. Indulétéke 171005 171005 | 1455610 1455610
2. Tékevaltozasok 1284 605 1284 605 -8577 -8577
3. Ertékelési tartalék -
E) Tartalékok -25263 -25 263 434 434
I. Koltségvetési tartalékok -25263 -25263 434 434
II. Vallalkozasi tartalékok -
F) Kotelezettségek 0sszesen 150 669 150 669 141159 141159
I. Hosszulejaratu kotelezettségek 59764 59764 468 468
II. R6vid lejératu kotelezettségek 73 064 73 064 134 850 134 850
lIl. Egyéb passziv pénzligyi 17 841 17 841 5841 5841
elszamoldsok
FORRASOK OSSZESEN 1581016 1581016 | 1588626 1588 626
Egyszertsitett éves pénzforgalmi jelentés
adatok ezer forintban

1. |Személyi juttatasok 286 740 289 079 288 072

2. |Munkaadét terhel6 jarulékok 77 606 74 490 73880

3. |Dologi és egyéb folyd kiadasok 133122 160016 146 692

4. |MUk. célu tdm. ért. kiaddsok, egyéb tdmogatas

5. |Aht-on kiviilre végleges mUk. pénzeszk.-atad. 10323 25796 25597

6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 1400 1725 1723
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crtm Megneveazés clbingzat | elerinyem | TeUestes
7. |Felujités 19793 8661 8661
8. |Felhalmozasi kiaddsok 19537 19537
9. |Felhalm. célu tdm. ért. kiadasok, egyéb tam.

10. |Aht.-on kiviilre végl. elhalmozasi pénzeszk.-atad.

11. |Hosszu lejaratu kolcsonok nyujtasa

12. |Rovid lejaratu kdlcsdonok nyujtasa

13. |Koltségvetési pénzforg. kiad. 6sszesen 528 984 579304 564 162
14. |Hosszu lejaratu hitelek 29090 16 764 16 764
15. |Rovid lejaratu hitelek

16. |Tartos hitelvisz. megtest. értékpapirok kiad.

17. |Forgatasi célu hitelvisz. megt. értékpapirok kiad.

18. |Finanszirozasi kiadasok 29090 16 764 16 764
19. |Pénzforgalmi kiadasok 558 074 596 068 580926
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok

21. |Tovadbbadasi (lebony.) célu kiadasok

22. |Kiegyenlitd, atfuto, fliggé kiadasok 4883
23. |Kiadasok 0sszesen 558 074 596 068 585 809
24. |Intézményi mlkodési bevételek 30739 36 251 34783
25. |Onkorm. sajatos miikddési bevételei 195938 211 387 211852
26. |Muk. célu tam. ért. bevételek, egyéb tam-ok

27. | Aht.-on kiviilrél végl. miik. pénzeszk.-atvétel

28. |Felhalmozasi és t6kejellegui bevételek 50769 8681 8632
29. |28-bol 6nkorm. sajatos fh. és tékebevételei 7120 6881 6783
30. |Felhalm. céld tdm. ért. bev. egyéb tam.

31. |Aht.-on kiviilrél végl. felhalm. pénzeszk.-atvétel

32. |Tamogatésok, kiegészitések 212327 273174 273174
33. |32-b6l 6nkorm. koltségvetési tamogatdsa 172228 188 059 188 059
34. |Hosszu lejératu kolcsonok visszatérilése 410 272 272
35. |Rovid lejaratu kolcsonok visszatérilése

36. |Koltségvetési pénzforg. bev. 6sszesen 490 183 529765 528713
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 7796 7796
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 67 891 58 507 58 508
39. |Tartds hitelviszonyt megtest. értékpapirok bev.

40. |Forgatési célu hitelvisz. megt. értékpapirok bev.

41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen 67 891 66 303 66 304
42. |Pénzforgalmi bevételek Gsszesen 558 074 596 068 595017
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek

44. |Tovabbadasi (lebony.) célu bevételek

45. |Kiegyenlitd, atfuto, fliggd bevételek 6ssz. -11995
46. |Bevételek 6sszesen 558074 596 068 583022
47. |Koltségvet. bev. és kiad. kiilonbsége -38801 -49 539 -35449
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Sor- M . Eredeti Médositott Lo
! egnevezés o P Teljesités
szam el6iranyzat el6iranyzat
48. |Finanszirozasi muveletek eredménye 38801 49539 49 540
49. |Tovabbadasi (lebony.) célu bev. és kiad. kiil. - - -
50. |Aktiv és passziv pu. muveletek egyenlege - - -16 878
Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
adatok ezer forintban
PR El6z6 évi P Targyévi
ceozG & | Auditalasi | auditalt | | 1OV auditalasi|  auditalt
Megnevezés gezjgr:iﬂf’)s' eltérések | egyszerdsitett ge:zeé?:q;? eltérések | egyszer(sitett
zar6 adatai o) beszamolo zaro adatai o) beszamolo
zar6 adatai zar6 adatai
1. Zaré pénzkészlet 9185 9185 6398 6398
2. Forgatasi célt pénziigyi miveletek -30114 -30114| -18508 -18 508
egyenlege
3. Egyéb aktiv és passziv pl. elszamol. -4334 -4334 12544 12544
Osszevont zar6 egyenlege (+,-)
4. El6z6 években képzett tart. mar. (-) 8978 8978 -4292 -4292
5. Vallalk. tev. pénzforg. eredménye (-)
6. Targyévi helyesb. pénzmar. (1+-2-3-4) -34 241 -34 241 4726 4726
7. Finansz. szdrmazé korrekciok (+,-) 837 837 300 300
8. Pénzmaradyv. terhel6 elvonésok (+,-)
9. Vall. tev. eredm. alaptev. felhaszn. 6sszeg
10. Kv.-i pénzmar. kiilén jogszab. m.t. (+,-)
11. Médositott pénzmaradvany -33 404 -33 404 5026 5026
12.11. sorbdl az eg. bizt. a-bdl foly. pm.
13. 11-bél kotelezettséggel terhelt pm. 5026 5026
14. Szabad pénzmaradvany

Zdradék

A kényvvizsgalat sordn Herend Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszerdisitett éves beszamolojat, annak részeit és

tételeit, azok kdnyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban foglaltak

szerint - figyelemmel az allamhaztartas sajatossagaira — felllvizsgaltam. Ennek alapjan elegendé és megfeleld

bizonyossagot szereztem arrdl, hogy az egyszer(sitett éves beszamoldt a szamviteli torvényben, az allamhéztartas

szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold, 249/2000. (XIl. 24.) Korm.
rendeletben foglaltak és az altalanos szamviteli elvek szerint készitették el.
Az egyszer(sitett éves beszamolé Herend Varos Onkorményzatanak vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl
megbizhato és valos képet ad.

Balatonfiired, 2011. 4prilis 26.

Bauerné Podr Vilmas. k.,
kamarai tag konyvvizsgalo
kamarai tags. szam: 000643
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Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszerdsitett mérleg

ezer forintban

E1628 évi El626 évi Targyévi Targyévi
Kbltsé - Auditélasi auditalt Kol gyevi Auditélasi auditalt
ESZKOZOK 0 tse’gvetgg eltérések egyszerUsitett 0 tsegvetgﬂ eltérések egyszerUsitett
beszamol6 X N beszamolo - .
. . (+,-) beszamold - . (+,-) beszamolé
zar6 adatai . } zaré adatai - ]
zar6 adatai zar6 adatai
A) |BEFEKTETETT ESZKOZOK 189742 099 189742 099|190299010 190299010
I. |Immaterialis javak 342878 342878 301 369 301 369
Il. | Targyi eszkdzok 140 844 208 140 844 208| 140 187 346 140 187 346
Il | Befektetett pénzligyi 27 882775 27 882775 28066 943 28 066 943
eszkdzok
IV. | Uzemeltetésre, kezelésre | 20672 238 20672 238| 21743352 21743352
atadott,
vagyonkezelésbe adott,
vagyonkezelésbe vett
eszk6zok
B) FORGOESZKOZOK 7748 238 7748 238 4435 391 4435 391
|. |Készletek 97 659 97 659 96 401 96 401
IIl. |Kbvetelések 2316877 2316877 2011207 2011207
Il |Ertékpapirok 0 0 0 0
IV. |Pénzeszkozok 3174825 3174825 1493 844 1493 844
V. |Egyéb aktiv pénziigyi 2158877 2158877 833939 833939
elszamoldsok
ESZKOZOK OSSZESEN 197 490 337 197 490 337|194 734 401 194 734 401
PP El6z6 évi T Targyévi
, kéft'g’ézgvi‘;'ési Auditalési auditalt kbthZ'éggﬁ"t'ési Auditalasi auditalt
FORRASOK beszamold eltérések egyszerUsitett beszamold eltérések egyszerUsitett
eszamolo < . eszamolo . .
. } (+-) beszamolé . } (+-) beszamolé
zar6 adatai - . zaré adatai . .
zaro adatai zaro adatai
D) |SAJAT TOKE 163475318 163 475318| 158827 870 158 827 870
1. |Tartods téke 19072879 19072879 19071 106| 144402439|163 473 545
2. |Tékevaltozasok 144 402 439 144 402 439|139 756 764 | —-144 402 439| -4 645 675
3. | Ertékelési tartalék 0 0 0 0
E) TARTALEKOK 2953156 2953156 -784 623 -784 623
I. | Koltségvetési tartalékok 2944904 2944904 -792 386 -792 386
IIl. | Vallalkozasi tartalékok 8252 8252 7763 7763
F) |[KOTELEZETTSEGEK 31061 863 31061863 36691 154 36 691 154
I. |Hosszu lejaratu 24108 471 24108471 27706924 27 706 924
kotelezettségek
Il. |Rovid lejaratu 4572 846 4572846 8264109 8264 109
kotelezettségek
lIl. |Egyéb passziv pénziigyi 2380546 2380546 720121 720121
elszamoldsok
FORRASOK OSSZESEN 197 490 337 197 490 337|194 734 401 194 734 401
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés
ezer forintban

i Megnevezés clsvaryzat | elsranyeat | TeUestes
1. |Személyi juttatdsok 14713330 16321188 16070763
2. |Munkaadokat terhel6 jarulékok 3924326 4302467 4250201
3. |Dologi kiadasok 11734887 16723103 15937785
4. | MUkodési célu tdmogatdsértékd kiadasok, egyéb tdmogatds 3486567, 3599161 3544575
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges m(ikddési pénzeszkdzatadasok 4044787 4592938 4469212
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 16 375 64384 63851
7. |Felujitas 184 000 433 298 337743
8. |Felhalmozasi kiadasok 10505066 17952105| 7178674
9. |Felhalmozasi célu tdmogatdsértéki kiadasok, egyéb tdmogatdas 0 414516 414516
10. |Allamhaztartason kiviilre végleges felnalmozasi 180 000 914933| 1181017
pénzeszkozatadasok
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 0 15713 18 628
12. |Rovid lejaratu kdlcsdnok nyujtasa 12 648 500 42 560
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 0sszesen: (01+...+12) 48 801986| 65334306 53509525
14. |Hosszu lejaratu hitelek 368 547 368 547 368 547
15. |Rovid lejaratu hitelek 0 0 0
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai 0 0 0
17. |Forgatési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai 0 0 0
18. |Finanszirozasi kiaddsok dsszesen: (14+...+17) 368 547 368 547 368 547
19. |Pénzforgalmi kiadasok: (13+18) 49170533| 65702853 53878072
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 180000| 1178301 0
21. |Tovdbbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlit6, fliggd, atfutd kiadasok dsszesen 0 0| -1324938
23. |Kiadasok 6sszesen (19+...+22) 49350533 66881154 52553134
24. |Intézményi mlkodési bevételek 2866073| 5664720, 5182721
25. |Onkormanyzatok sajatos miikddési bevételei 17 424004| 17476587 16891713
26. |MUkodési célu tamogatasértékl bevételek, egyéb tamogatdsok 1173685| 2019466 2080007
27. |Allamhaztartason kiviilrél végleges mikddési pénzeszkdzatvétel 0 193152 203 268
28. |Felhalmozasi és téke jellegl bevételek 1149924| 2710823 1562935
29. |28-bol 6nkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei 578524 1268682 1057852
30. |Felhalmozési célu tdmogatasértékl bevételek, egyéb tdmogatasok| 6154734| 9456661 2779130
31. |Allamhéaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 0 168 834 168 834
pénzeszkozatvétel
32. |Tamogatasok, kiegészitések 15355613| 18079414| 18048289
33. |32-bdl 6nkormanyzatok koltségvetési tdmogatasa 15355613 18079414| 18048 289
34. |Hosszu lejaratt kolcsonok visszatériilése 26 500 44245 42389
35. |Rovid lejaratu kolcsondk visszatérilése 0 408016 27708
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Sor- . Eredeti Médositott s
. Megnevezés P P Teljesités
szam el6iranyzat el6iranyzat
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevét. 6ssz. 44 150533| 56221918| 46986 994
(24+...4+28+30+31+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 3900000, 6221891 2242909
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 800 000 800000| 3192285
39. |Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0 108 182 110390
40. |Forgatési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bevételei 0 0 0
41. |Finaszirozasi bevételek 6sszesen (37+...+40) 4700000| 7130073| 5545584
42. |Pénzforgalmi bevételek (36+41) 48850533| 63351991| 52532578
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 500000| 3529163| 3179978
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek 0 0 0
45. |Kiegyenlit6, fuiggd, atfuto bevételek 6sszesen 0 0| -1666234
46. |Bevételek 6sszesen (42+...+45) 49350533| 66881154 54046322
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kilonbsége: (36+43-13-20) -4331453| -6761526| -3342553
48. |Finanszirozasi miveletek eredménye (41-18) 4331453| 6761526 5177037
49. |Tovabbadasi célu bevételek és kiadasok kiilonbsége (44-21) 0 0 0
50. |Aktiv és pasziv pénzligyi mUveletek eredménye (45-22) 0 0 -341 296
Egyszerisitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forintban
EI626 évi Bl6z6évi | g ovevi Targyévi
s SOZOEVL | Auditalasi auditalt | . PV | Auditalasi auditalt
or- . koltségvetési - P koltségvetési - o
! Megnevezés b - eltérések | egyszerUsitett b i eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolo ! - beszamolo X X
. ; (+-) beszamold . A (+-) beszamold
zar6 adatai . ] zar6 adatai . .
zaré adatai zard adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 3168621 3168621| 1481831 1481 831
2. |Forgatési célu pénziigyi miveletek 0 0]-2392285 -2392285
egyenlege
3. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi -215 465 -215465| 125831 125831
elszamoldsok 6sszevont
zaréegyenlege (+,-)
4, |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok | 2 947 147 2947 147 81350 81350
maradvanya (-)
5. |Véllalkozasi tevékenység 8252 8252 7763 7763
pénzforgalmi eredménye (-)
6. |Targyévi helyesbitett -2243 -2243| -873736 -873736
pénzmaradvany (1+2+,-3-4-5)
7. |Finanszirozasbdl szarmazoé -210 348 -210348| -168155 -168 155
korrekciok (+,-)
8. |Pénzmaradvanyt terhel6 0 0 0 0
elvonésok (+,-)
9. |Koltségvetési pénzmaradvany -212 591 -212591|-1 041 891 -1 041891
(6+7+8)
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E1626 évi El626 évi Targyévi Targyévi
LOZOV L Auditélési | auditélt | SV | Auditélési | auditalt
Sor- M . koltségvetési ltére L koltségvetési - L
. egnevezés b A eltérések | egyszerdsitett b ) eltérések | egyszerdsitett
szam beszamold A ) beszamolé X .
. ; (+-) beszamolé . . (+-) beszamolé
zar6 adatai . . zar6 adatai L. .
zaré adatai zar6 adatai
10. |Avéllalkozasi tevékenység 8252 8252 0 0
eredményébdl alaptevékenység
elldtasara felhaszn. 6sszeg
11. |Koltségvetési pénzmaradvanyt 0 0 0 0
kilon jogszabaly alapjan médositd
tétel (+,-)
12. |Mddositott pénzmaradvany -204 339 -204 339|-1 041 891 -1 041891
(5+/-6+/-74+8+/-9)
13. |A12.sorbdl az egészségbiztositasi 0 0 0 0
alapbdl folyositott pénzeszkdz
maradvanya
14. |A12.sorbdl kotelezettséggel 808 223 808223 -847157 -847 157
terhelt pénzmaradvény
15. |A12.sorbol szabad 4501 4501 13053 13053
pénzmaradvany
Egyszerdsitett vdllalkozdsimaradvdny-kimutatds
ezer forintban
P El6z6 évi o Targyévi
Elez6evi | a gialasi | auditalt |9V | Auditalasi | auditalt
Sor- M . koltségvetési ltére Paw koltségvetési - o
. egnevezés b A eltérések | egyszerdsitett b i eltérések | egyszerdsitett
szam beszamolé A ) beszamolé X .
. ] (+-) beszamolé . . (+-) beszamolé
zar6 adatai . . zaro adatai L. .
zar6 adatai zar6 adatai
1. |1. Véllalkozasi tevékenység 46 672 46 672 21319 21319
mukodési célu bevételei
2. |2. Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
felhalmozasi célu bevételei
3. |3. Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
forgatasi célu finansz., passziv pu.
elsz. bevételei
4. |A) Vallalkozési tevékenység 46 672 46 672 21319 21319
bevételei (1+2+3)
5. |4. Véllalkozasi tevékenység 38367 38367 13556 13556
mukodési célu kiadasai
6. |5. Véllalkozasi tevékenység 53 53 0 0
felhalmozési célu kiadasai
7. |6. Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
forgatasi célu finansz., aktiv pu.
kiadasai
8. |B) Vallalkozasi tevékenység 38420 38420 13 556 13 556
kiadasai (4+5+6) (=)
9. |Q) Vallalkozasi tevékenység 8252 8252 7763 7763
pénzforgalmi maradvénya (A-B)
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El626 évi El6z6 évi Taravévi Targyévi
LOZOV L Auditélési | auditélt | SV | Auditélési | auditalt
Sor- M . koltségvetési ltére L koltségvetési - L
. egnevezés b A eltérések | egyszerdsitett b ) eltérések | egyszerdsitett
szam beszamold A ) beszamolé X .
. ; (+-) beszamolé . . (+-) beszamolé
zar6 adatai . . zar6 adatai L. .
zaré adatai zar6 adatai
10. |7. Véllalkozasi tevékenységet 0 0 0 0
terhel6 értékcsokkenési leirds (-)
11. |8. Alaptevékenység ellatsara -8252 -8252 0 0
felhasznalt és felhasznalni
tervezett eredmény (-)
12. |9. Pénzforgalmi maradvanyt kilon 0 0 0 0
jogszabdly alapjan modositd
egyéb tétel (+/-)
13. |D) Vallalkozési tevékenység 0 0 7763 7763
modositott pénzforgalmi vall.
maradvanya (C-7-8+/-9)
14. |E) Vallalkozasi tevékenységet 0 0 0 0
terhel6 befizetési kotelezettség (-)
15. |F) Tartalékba helyezhetd 6sszeg 0 0 7763 7763
(C-8-9-F)
Zdradék

A kényvvizsgalat soran Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszerisitett éves koltségvetési
beszamoldjat, annak részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztdsdt az érvényes nemzeti
konyvvizsgalati standardokban foglaltak szerint felllvizsgaltam, és ennek alapjan elegend6é és megfelelé
bizonyossagot szereztem arrél, hogy az egyszerUsitett éves koltségvetési beszamoldt a szamviteli torvényben, illetve
az dllamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 249/2000.
(XII. 24.) Korm. rendeletben foglaltak és az altaldnos szamviteli elvek szerint készitették el.

Véleményem szerint az egyszerUsitett éves koltségvetési beszdmolé — az auditalt eltérések atvezetése utdn — Miskolc
Megyei Jogu Véaros Onkormanyzatanak 2010. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi és jévedelmi helyzetérél
megbizhat és valos képet ad.

Az egyszer(sitett éves koltségvetési beszdmold mérlegében kimutatott eszkdzok értékadatai az dnkormanyzati
ingatlankataszter-nyilvdntartasban, valamint a zarszamaddshoz készitett vagyonkimutatasban szerepld értékadatokkal
egyezbek.

Miskolc, 2011. marcius 28.

Fekete Tibor s. k.,

kdnyvvizsgalé
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Egyszertsitett mérleg

Nagymaros Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

adatok ezer forintban

El626 Gvi El6z6 évi Targyévi Targyévi
Koteavotasy | Auditalasi auditalt LAYV | Auditalasi auditalt
- Sltégvetési - P koltégvetési - P
Eszkdzok besza . eltérések egyszer(sitett # . eltérések egyszer(sitett
eszamold A ) beszamolé A )
. . (+) beszamolo . . (+) beszamolo
zar6 adatai . . zar6 adatai . .
zaré adatai zaré adatai
A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 4943517 4943517| 4890588 4890 588
OSSZESEN
I. Immateralis javak 24119 24119 64 046 64 046
II. Targyi eszk6zok 4878999 4878999 4787189 4787 189
IIl. Befeketett targyi eszkozok 3000 3000 2770 2770
IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott 37399 37399 36 583 36 583
eszk6zok
B) FORGOESZKOZOK OSSZESEN 65014 65014 69 695 69 695
|. Készletek 12216 12216 12 065 12 065
II. Kovetelések 30200 30200 38939 38939
Il Ertékpapirok 0 0 0 0
IV. Pénzeszkozok 16 688 16 688 9446 9446
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 5910 5910 9245 9245
ESZKOZOK OSSZESEN 5008 531 5008531 4960283 4960 283
PR El6z6 évi P Targyévi
El6z6evi | gitalasi auditalt Jargyevi | uditalasi auditalt
Forrasok Koltegvetési eltérések egyszer(sitett Koltégvetési eltérések egyszer(sitett
beszamolé gyszel ) beszamold gyszel )
. . (+) beszamolo . . (+) beszamolo
zaro adatai . . zar6 adatai . .
zaré adatai zaré adatai
D) SAJAT TOKE 4903903 4903903 | 4670915 4670915
I. Indulétéke/Tartds téke 37 448 37448 | 4903904 4903 904
II. T6kevaltozasok 4 866 455 4866455 | -232989 -232989
I1l. Ertékelési tartalék 0 0 0 0
E) TARTALEKOK OSSZESEN -74 441 -74 441 5108 5108
I. Koltségvetési tartalékok -74 441 74441 5108 5108
II. Vallalkozasi tartalékok 0 0 0 0
F) KOTELEZETTSEGEK OSSZESEN 179 069 179 069 284 260 284 260
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek 34677 34677 44029 44029
II. Rovid tavu kotelezettségek 135513 135513 226 648 226 648
lll. Egyéb passziv pénzligyi 8879 8879 13583 13583
elszdmolasok
FORRASOK OSSZESEN 5008 531 5008531 | 4960283 4960 283
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

adatok ezer forintban

Sor- ) Eredeti Médositott o
am Megnevezés e Teljesités
01. |Személyi juttatdsok 363 165 386362 364518
02. |Munkaadét terhelé jarulékok 94 847 102 963 95905
03. |Dologi és egyéb folyd kiadasok 243781 273553 222383
04. |Végleges pénzeszkdzatadds, egyéb tdmogatds 2200 2280 3029
Aht.-on kiviili végleges miikédési pénzeszkoz atadas 0 0 0
05. |Ellatottak juttatasai 6700 22 587 22530
06. |Felujitas 206316 9363 9363
07. |Felhalmozasi kiadasok 15327 68782 69 704
Aht.-on kiviili végleges felhalmozasi pénzeszkdz dtadas 0 0 0
Hosszu lejératu kolcsondk nyujtasa 0 0 0
08. |Koltségvetési pénzforgalmi kiaddsok 6sszesen (01+...+07) 932336 865 890 787 432
09. [Hitelek és kdlcsondk kiadasai 2774 2774 6109
10. |Ertékpapirok kiadasai 0 0 0
11. |Finanszirozasi kiaddsok dsszesen (09+...+10) 2774 2774 6109
12. |Pénzforgalmi kiadasok (01+...+09) 935110 868 664 793 541
13. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 37529 0 0
14. |Kiegyenlitd, fliggd, atfuto kiadasok dsszesen 0 0 0
15. |Kiadasok 6sszesen (10+11+12) 972 639 868 664 793 541
16. |Intézményi miikodési bevételek 57 074 70610 68 597
17. |Onkormanyzatok sajatos miikédési bevételei 336 646 424036 338816
MUkodési célu tam. ért. bevételek 24082 38731 38896
Aht.-on kiv. végleges pénzeszkozatvét. 0 168 168
18. |Felhalmozasi és téke jellegli bevételek 224 606 1384 1384
19. |18.-bdl 6nkorményzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei 0 14 346 15454
Felh. célu tdmog. bevét. egyéb tdmogatasok 0 0 0
Aht.-on kiv. végleges felhalm.-i pénzeszkdzatvétel 0 0 0
20. |Tamogatas, kiegészit6 és/vagy atvett pénzeszkdzok 237 606 301273 301273
Hosszu lejératu kolcsondk visszatér. 0 0 0
21. |20.-bdl 6nkormanyzatok koltségvetési tdmogatdsa 244276 315810 315810
22. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6sszesen (+16+17+18+20) 880014 836 202 749 134
23. |Hitelek és kolcsondk bevételei 92 625 32462 37014
24. |Ertékpapirok bevételei 0 0 0
25. |Finanszirozési bevételek dsszesen (23+24) 92 625 32462 37014
26. |Pénzforgalmi bevételek (22+25) 972 639 868 664 786 148
27. |Pénzforgalom nélkili bevételek 0
28. |Kiegyenlitd, fliggé, atfutd bevételek 6sszesen 0 0 0
29. |Bevételek 6sszesen (26+27+28) 972 639 868 664 786 148
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Sor- Eredeti Médositott

! Megnevezés Teljesités
szam elsiranyzat
30. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége (22+27-8-13) -89 851 -29 688 -38298
31. |Finanszirozési mlveletek eredménye (25-11) 89851 29688 30905
32. |Aktiv és passziv pénziigyi miveletek eredménye (28-14) 0 0 0

Egyszertsitett vdllalkozdsimaradvdny-kimutatds el6irt tagoldsa
adatok ezer forintban

EI626 évi El6z6 évi Targyévi Targyévi
s - Auditalasi auditalt o - Auditalasi auditalt
. koltégvetési - . koltégvetési - L
Megnevezés A . eltérések | egyszerUsitett 7 . eltérések | egyszerUsitett
beszamolo A N beszamold A X
. . (+) beszamolé . ] (+) beszamol6
zaré adatai . . zaré adatai . ]
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
szakfeladaton elszamolt bevételei
2. |Vallalkozasi tevékenység szak-
. T 0 0 0 0
feladaton elszamolt kiadasai (-)
3. |Vallalkozasi tevékenység 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye (1-2)
4, |Vdllalkozasi tevékenységet terheld
yseg 0 0 0 0

értékcsokkenési leiras (-)

5. |Alaptevékenység ellatéséra
felhasznalt és felhasznalni tervezett 0 0 0 0
eredmény (-)

6. |Pénzforgalmieredményt kilon
jogszabaly alapjan modosité egyéb 0 0 0 0
tétel (+)

7. |Vallalkozasi tevékenység
modositott pénzforgalmi 0 0 0 0
eredménye (3-4-5+6)

8. |Targyévrdl atvitt veszteség 0 0 0 0
9. [Megeldz6 év(ek) el nem szamolt
veszteségének targyévre esé része 0 0 0 0
(=)

10. |Véllalkozasi tevékenység

helyesbitett eredménye (7+8-9) 0 0 0 0
11. VaII'aIkolza5| tevékenységet terheld 0 0 0 0
befizetés (-)
12. |Tartalékba helyezhet6 0sszeg 0 0 0 0

Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
adatok ezer forintban

EI626 évi El626 évi Thrgyévi Targyévi
SOZOVL | Auditalasi auditalt GVl 1 Auditalési auditalt
. koltégvetési P P koltégvetési - o
Megnevezés beszamold eltérések | egyszerUsitett beszamold eltérések | egyszerUsitett
zar6 adatai ) beszamolo zaré adatai ) beszamolo
zar6 adatai zaré adatai
1. |Zaro pénzkészlet 16 631 16 631 9238 9238
2. |Egyéb aktiv és passziv pénzligyi -91072 -91072 -4130 -4130
elszamolds 6sszevont
zaré egyenlege (+,-)
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EI626 évi El626 évi Targyévi Targyévi
Kéltéavetési Auditalasi auditalt Kéltéavetési Auditalasi auditalt
Megnevezés beszgmolé eltérések | egyszerUsitett beszgmolé eltérések | egyszerUsitett
zar6 adatai ) beszamolé zaré adatai ) beszamolo
zaré adatai zar6 adatai

3. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok 0 0 0 0
maradvanya (-)

4. |Vallalkozési tevékenység 0 0 0 0
pénziigyforgalmi eredménye (-)

5. |Téargyévi helyesbitett -74 441 -74 441 5108 5108
pénzmaradvény (1+-2-3-4)

6. |Finanszirozasbél szarmazo 0 0 0 0
korrekci6 (+,-)

7. |Pénzmaradvanyt terheld elvonasok -4 635 -4 635 -5228 -5228
(+r_)

8. |Véllakozési tevékenység 0 0 0 0
eredményébdl alaptevékenység
elldtasara felhasznalt 6sszeg

9. |Koltségvetési pénzmaradvanyt 0 0 0 0
kilon jogszabdly alapjan modosité
tétel (+,-)

10. |Modositott pénzmaradvany -79076 -79076 -120 -120
(5+-6+-7+8+-9)

11. [10.-bél egészségbiztositasi alapbdl 0 0 0 0
folydsitott pénzeszkdz maradvanya

12. |10.-bél kotelezettséggel terhelt 0 0 0 0
pénzmaradvéany

13. |10.-bél szabad pénzmaradvany 0 0 0 0

Zdradék

A kényvvizsgalat sordn Nagymaros Véaros Onkormanyzatanak 2010. évi egyszer(sitett, 6sszevont éves beszamolojat,

annak részeit és tételeit, azok kdnyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti konyvvizsgalati

standardokban foglaltak szerint felulvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendé és megfelelé bizonyossagot szereztiink

arrél, hogy az egyszerUsitett éves beszamolot a szdmviteli térvényben foglaltak és az altalanos szamviteli elvek,

tovabbd a vonatkoz6 kormanyrendelet szerint készitették el.

Véleménylink szerint az egyszeruUsitett éves beszamolo a koltségvetés teljesitésérdl, az Snkormanyzat és intézményei

2010. december 31-én fenndllé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél, valamint a m(ikodés eredményérol
megbizhato és valos képet ad.

Budapest, 2010. marcius 9.

Polydk Zsuzsanna s. k.,
bejegyzett konyvvizsgalo

MKVK: 005946
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Egyszertsitett mérleg

Pest Megye Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

ezer forint

Allomanyi érték

Megnevezés kNE'é,Zé ev Auditalasi ké-ll;i:é%):/ée\fési Auditalasi Tigyysi\éir?ﬁ:ggilt
Oltsegetes eltérések | beszamol6 zar6 | eltérések beszamolo
adatai zar6 adatai

ESZKOZOK
A) Befektetett eszkdzok 6sszesen 25551561 0| 25617748 25617748
I. Immaterialis javak 225125 169 405 169 405
II. Targyi eszk6zok 23265793 23389 209 23389 209
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 1421924 1437 645 1437 645
IV. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott eszk. 638719 621489 621 489
V/A) Uzemeltetésre tadott eszk. 0 0 0
helyesbitése
B) Forgdeszkdzok Osszesen: 4187 302 0 3076493 3076493
I. Készletek 384500 379115 379115
Il. Kévetelések 419931 470970 470970
Il Ertékpapirok 0 0 0
IV. Pénzeszkozok 2602 224 1535946 1535946
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 780 647 690 462 690 462
Eszkdzok 6sszesen: 29738863 0| 28694241 28 694 241
FORRASOK
D) Sajat téke Osszesen: 13529636 0| 12184641 12 184 641
I. Indulétéke 5781893 5743 652 5743 652
II. T6kevaltozas 7747 743 6440 989 6440 989
IIl. Ertékelési tartalék 0 0 0
E) Tartalékok 6sszesen: -2 834441 0| -6318100 -6318 100
I. Koltségvetési tartalékok -2 834441 -6 318100 -6 318100
II. Véllalkozasi tartalékok 0 0 0
F) Kételezettségek Osszesen: 19043 668 0| 22827700 22827700
I. Hosszu lejératu kotelezettségek 10394 608 10917 048 10917 048
II. Révid lejaratu kotelezettségek 7 208 301 10 505 542 10 505 542
lIl. Egyéb passziv pi.-i elszdmolasok 1440759 1405110 1405110
Forrasok 6sszesen: 29738 863 0| 28694241 28 694 241
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forint
SSZ‘;:n Megnevezés erEdeﬂEloIranyz:édosnon Teljesités
1. |Személyi juttatasok 13310192 14167588| 13486 146
2. |Munkaadodkat terheld jarulékok 3726590, 3734418 3523729
3. |Dologi és egyéb folyé kiadasok 10743274 13021872| 11564554
4. | MUkodési célu tdmogatds értéki kiad. egyéb tamogatds 46 175 166 160 115 694
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges m(k.-i pénzeszkdzatadasok 360601 370688 145 384
6. |Ellatottak juttatasai 745 385 735962 675625
7. |Felujités 748 000 649 760 270 041
8. |Felhalmozasi kiaddsok 4140100 1212641 593 424
9. |Felhalmozési céli tamogatds értéki kiad. egyéb tamogatds 0 2575 2575
10. |Allamhéztartason kiviilre végleges felhalm.-i pénzeszkdzatadasok 0 1450 650
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 35514 49014 49914
12. |Rovid lejaratu kdlcsonok nyujtasa 0 0 0
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 6sszesen 33855831| 34112128| 30427736
14. |Hosszu lejaratu hitelek 156 633 182 000 122392
15. |Révid lejaratu hitelek 0| 1000000/ 1000000
16. |Tartos hitelviszonyt megtest. értékpapirok kiadasai 0 0 0
17. |Forgatdsi célu hiteviszonyt megt. értékpapirok kiadasai 0 0 0
18. |Finanszirozési kiadasok 6sszesen 156633| 1182000/ 1122392
19. |Pénzforgalmi kiadasok 34012464 35294128| 31550128
20. |Pénzforgalom nélkili kiadasok 487 805 56 859 0
21. |Tovdbbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlitd, fliggd, atfutd kiadasok dsszesen 0 0 -90 185
23. |Kiadasok 6sszesen 34500269| 35350987| 31459943
24. |Intézményi m(kodési bevételek 2721827 3345456, 3419470
25.  |Onkorményzatok sajatos mikddési bevételei 4432087 4432087 3702343
26. |MU(kodési célu tamogatas értéki bevételek, egyéb tdmogatds 9899740 11550114 11697100
27. |Allamhaztartason kiviilr6l végleges mik.-i pénzeszk. atvétel 7416 63 624 82661
28. |Felhalmozasi és toke jellegl bevételek 150 000 19098 38199
29. |28-bol 6nkormanyzatok sajatos felhalm.-i és téke bev.-ei 0 0 0
30. |Felhalmozési célu tdamogatas értéki bevételek, egyéb tdmogatés 1915549 403 848 254026
31. |Allamhaztartason kiviilrél végleges felhalm.-i pénzeszk. atvétel 3000 12362 43167
32. |Tamogatasok, kiegészitések 7970169 8792865| 8792865
33. |32-b6l 6nkormdanyzatok koltségvetési tdmogatdsa 7970169 8792865| 8792865
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 37 500 37 500 36638
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Sor- Eléiranyzat
! Megnevezés Teljesités
szam eredeti maodositott
35. |Rovid lejaratu kdlcsondk visszatérilése 0 0 0
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6ssz. 27 137 288| 28656 954| 28066 469
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 7362981 5878911 0
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 0 0| 2362842
39. |Tartés hitelviszonyt megtest. értékpapirok bevételei 0 0 0
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megt. értékpapirok bevételei 0 0 0
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen 7362981 5878911 2362842
42. |Pénzforgalmi bevételek 34500269| 34535865| 30429311
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 0 815122 709 829
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek 0 0 0
45. |Kiegyenlit6, atfutd, bevételek 6sszesen 0 0 -72953
46. |Bevételek 6sszesen 34500269| 35350987| 31066 187
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége -7206348| -4696911| -1651438
48. |Finanszirozasi mlveletek eredménye 7206348 4696911 1240 450
49. |Tovabbadasi célu bevételek és kiadasok kiilonbsége 0 0 0
50. |Aktiv és passziv pénziigyi m(iveletek egyenlege 0 0 17 232
Egyszerlsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
EI626 évi Bl6z6évi | g ovevi Targyévi
SOZOEVL | Auditalasi auditalt | o OV L Auditalési auditalt
Sor- . koltségvetési " P koltségvetési - o
! Megnevezés b . eltérés egyszerUsitett ; i eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé ! . beszamolé X X
. . (+-) beszamold ‘. 5 (+-) beszamolo
zar6 adatai . . zar6 adatai " .
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 2003413 - 2003413 899 828 - 899 828
2. |Forgatési célu pénzligyi mlveletek 0 - -7139720 -7139720
egyenlege
3. |Egyéb aktiv és passziv pi.-i elsz. -233122 -| -233122| -78208 -|  -78208
(+-)
4. |El6z6 év(ek)ben képzett tart. 293670 —-|  293670|-3437876 -|-3437876
maradv. (-)
5. |Vallalkozasi tev. pénzforg. 0 - 0 0 - 0
eredmények (-)
6. |Targyévi helyesbitett 3917129 - 3917129|-2880 224 —-|-2880 224
pénzmaradvany (1+2-3-4-5)
7. |Finanszirozésbdl szarmazé - 0| -358430 —-| -358430
korrekcié (+;-)
8. |Pénzm. terhel6 elvonasok (+;-) -2453 - -2453 0 - 0
9. |Koltségvetési pénzmaradvany 3841083 —-| 3841083|-3238654 -3238654
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E1626 évi BlSzbevi | s Targyévi
SOZOCVI | Auditalasi auditalt LTYEVE 1 Auditalasi auditalt
Sor- M . koltségvetési Itére L koltségvetési - .
. egnevezés b A eltérés egyszeruUsitett b A eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé ! ) beszamolé X .
! . (+-) beszamolé . . (+5-) beszamolé
zaro adatai . . zard adatai . .
zar6 adatai zar6 adatai
10. |Véllalkozasi tev. eredménybél 0 - 0 0 - 0
alaptev. ellat. felhasznalt 6sszeg
11, |Kv.-i pm. kiilon jogszab. alapjan 0 - 0 0 - 0
mod. tétel (+;-)
12. |Mddositott pénzmaradvany 3841083 —-| 3841083|-3238654 -1-3238654
(6+;-7,-8+;-9;-10)
13. |10.-bél: egészségbizt. alapbol foly. 820552 -/ 820552 32170 32170
pe. maradyv.
14. |10.-bdl: kotelezettséggel terhelt 2374795 —-| 2374795|-3963 390 -3963 390
pénzmaradv.
15. |10.-bél: szabad pénzmaradvéany 645 833 -| 645833 692566 692 566
Egyszerlsitett eredménykimutatds
ezer forint
PP El6z6 évi P Targyévi
Elzo vi D R L LU | auditalt
Sor- MEGNEVEZES koltségvetési |  Auditalasi e sitet koltségvetési | Auditélasi P
. - . L. gyszerusitett - . . egyszerusnett
szam beszamolé eltérések besza N beszamolé eltérések X X
. . eszamold . . beszamold
zar6 adatai . . zar6 adatai " ;
zaré adatai zar6 adatai
1. |Véllalkozési tevékenység miikodési 40175 0 0 0 0 0
célu bevételei
2. |Vallalkozasi tevékenység 0 0 0 0 0 0
felhalmozasi célu bevételei
3. |Villalkozasi tevékenység forgatasi 0 0 0 0 0 0
célu finansz., passziv pu. elszam.
bev.
4. |A) Véllalkozasi tevékenység 40175 0 0 0 0 0
bevételei
5. |Véllalkozasi tevékenység mikodési 40175 0 0 0 0 0
célu kiadasai
6. |Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0 0 0
felhalmozasi célu kiadasai
7. |Vallalkozasi tevékenység forgatasi 0 0 0 0 0 0
célu finasz., aktiv pu. kiadasai
8. |B) Véllalkozasi tevékenység 40175 0 0 0 0 0
kiadasai
9. |Q) Vallalkozési tevékenység 0 0 0 0 0 0
pénzforgalmi maradvanya
10. |Vallalkozasi tevékenységet terhel 0 0 0 0 0 0
értékcsokkenési leiras
11. |Alaptev. ellatasra felhasznalt és 0 0 0 0 0 0
felhaszndlni tervezett eredmény
)
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PR El6z6 évi B Targyévi
‘,EIO,ZO evl e auditalt "Tarlgyewl . g auditalt
Sor- MEGNEVEZES koltségvetési |  Auditalasi L koltségvetési | Auditaldsi .
‘ 7 . P egyszeru5|tett z . P egyszeru5|tett
szam beszamolé eltérések ! ) beszamolé eltérések X .
. . beszamolé . . beszamolé
zaro adatai . . zar6 adatai . .
zar6 adatai zar6 adatai
12. |Pénzforgalmi eredményt kilon 0 0 0 0 0
jogszabdly alapjan modositd
egyéb tétel
13. |D) Vallalkozési tevékenység 0 0 0 0 0
modositott pénzforgalmi
véll. maradvanya
14. |E) Vallalkozési tevékenységet 0 0 0 0 0
terheld befizetési kotelezettség
15. |F) Tartalékba helyezheté 6sszeg 0 0 0 0 0

Kényvvizsgdldi zdradék/vélemény

A kényvvizsgalat soran Pest Megye Onkormanyzatéanak 2010. évi egyszerdsitett sszevont éves beszamoléjat, annak
részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban
foglaltak szerint fellilvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendd és megfelelé bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az

egyszerUsitett 6sszevont éves beszamolot a szamviteli torvényben, illetve az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi
és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendeletben foglaltak és az
altalanos szamviteli elvek szerint készitették el.
Véleménylink szerint az egyszer(sitett dsszevont éves beszamolé az 6nkormanyzat 2010. évi koltségvetése
teljesitésérél, a 2010. december 31-én fenndllé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél, valamint a mikodés

eredményérél megbizhato és valos képet ad.

Budapest, 2011. marcius 28.

Koltay Mdria Tiinde s. k.,
kdnyvvizsgald
kamarai tagsagi szam: 005155
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Egyszerdsitett mérleg

Pétfiirdé Nagykozség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

ezer forintban

El626 Gvi El6z6 évi Targyévi
o Kéltséavetési Auditélasi auditalt Targyévi Auditélasi auditalt
ESZKOZOK b gvete eltérések egyszer(sitett | koltségvetési eltérések egyszer(sitett
eszamold A ) b i A )
. . (%) beszamold beszamold (+) beszamolé
zar6 adatai . . . .
zaré adatai zaré adatai
A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 2 366 494 2366494 2593231 -4844| 2588387
I. Immaterialis javak 3073 3073 6580 6580
II. Targyi eszk6zok 1707 226 0| 1707226| 1838944 -4844| 1834100
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 88429 8922 97 351 225832 0 225832
IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, 567 766 0 567 766 521875 0 521875
koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett
eszkdzok
B) FORGOESZKOZOK 981195 -28148| 953047| 841959 0| 841959
|. Készletek 621 621 735 735
II. Kovetelések 115955 -28 148 87 807 148 648 0 148 648
Il Ertékpapirok 0 0 0 0
IV. Pénzeszkozok 835961 835961 653119 653119
V. Egyéb aktiv pénzigyi elszamolasok 28 658 28 658 39457 39457
Eszk6zOk 6sszesen: 3347 689 -28 148 3319541 3435190 -4844| 3430346
El626 évi El6z6 évi Targyévi
’ Kbltséguetési Auditélasi auditalt Targyévi Auditélasi auditalt
FORRASOK b gvete eltérések egyszer(sitett | koltségvetési eltérések egyszer(sitett
eszamold A ) b i A )
. . (£) beszamold beszamolé (£) beszamolo
zar6 adatai o . " .
zaré adatai zaré adatai
D) SAJAT TOKE 2158 221 -19226| 2138995| 2483831 -4148| 2479683
1. Tartos téke 92 397 92397 2158221 2158 221
2. T6kevaltozas 2 065 824 -19226| 2046598 325610 -4 148 321462
3. Ertékelési tartalék 0 0 0
E) TARTALEKOK 841 487 841487 692 442 692 442
I. Koltségvetési tartalékok 841 487 841487 692 442 692 442
II. Vallalkozasi tartalékok 0 0 0
F) KOTELEZETTSEGEK 324 869 0 324 869 258917 -696 258 221
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek 196 712 196 712 181182 181182
II. Révid lejaratu kotelezettségek 105 026 105 026 77 601 -696 76 905
lIl. Egyéb passziv pénzligyi 23131 23131 134 134
elszamoldsok
Forrasok 6sszesen: 3324577 -19226| 3305351 3435190 -4844| 3430346
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Egyszertsitett éves pénzforgalmi jelentés

ezer forintban

Sor- ’ Eredeti Médositott o
oam Megnevezés — Teljesités
1. |Személyi juttatdsok 503 420 524 453 503 882
2. |Munkaadodkat terheld jarulékok 119 448 124736 120 263
3. |Dologi és egyéb folyé kiadasok 259 695 290371 275747
4. |MUkodési célu tamogatdasértéki kiadasok, egyéb tdamogatasok 48 548 49280 49 083
5. |Allamhaztartason kiviilre végleges m(ikddési pénzeszkdzatadas 15 840 15 840 15126
6. |Ellatottak pénzbelijuttatasa 1905 1905 2036
7. |Felujités 81238 42873 21153
8. |Felhalmozasi kiadasok 225598 268 584 152980
9. |Felhalmozasi célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tamogatasok 125000 130 000 135000
10. |Allamhaztartason kiviilre végleges felnalmozasi 212000 202 000 29166
pénzeszkozatadasok
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 0 0 0
12. |Rovid lejaratu kdlcsénok nyujtasa 0 100 000 99 984
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok Gsszesen: (01+....+12) 1592692| 1750042 1404420
14. |Hosszu lejératu hitelek 15530 15530 10353
15. |Rovid lejaratu hitelek
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
17. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
18. |Finanszirozasi kiadasok 6sszesen (14+...417) 15530 15530 10353
19. |Pénzforgalmi kiadasok (13+18) 1608 222 1765572 1414773
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 103432 166 646 0
21. |Tovadbbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlit6, fliggé, atfutd kiadasok 0 0 10799
23. |Kiaddsok 6sszesen (19+...+22) 1711654] 1932218 1425572
24. |Intézményi m(kodési bevételek 53719 62 692 80 252
25. |Onkormanyzatok sajatos mikodési bevétele 619999 501 862 671669
26. |MU(kodési célu tamogatasértékl bevételek, egyéb tdmogatasok 76 513 44 682 32930
27. |Allamhaztartason kiviilrél végleges miikédési pénzeszkdzatvételek 0 100 100
28. |Felhalmozasi és toke jellegl bevételek 1500 1500 1306
29. | 28-bdl 6bnkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei 0 0 14
30. |Felhalmozasi célu tdmogatdsértéki bevételek, egyéb tdmogatasok 0 0 0
31. |Allamhéztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 0 0 0
pénzeszkozatvételek
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Sor- Eredeti Médositott
! Megnevezés Teljesités
szam eléiranyzat
32. |Témogatasok, kiegészitések 396 952 479 231 479 231
33. |32-b6l 6nkormdanyzatok koltségvetési tdmogatdsa 396 952 479 231 479 231
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 0 0 240
35. |Rovid lejaratu kolcsondk visszatérilése 0 0 0
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek dsszesen 1148683| 1090067| 1265728
(24+...428+30+314+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 0 0 0
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 0 0 0
39. |Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0 0 0
40. |Forgataési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok bevételei 0 0 0
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen: (37+...+40) 0 0 0
42. |Pénzforgalmibevételek (36+41) 1148 683 1090 067 1265728
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 562971 842151 841 487
44, |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek - -
45, |Kiegyenlitd, fiiggd, atfuto bevételek - - -23 007
46. |Bevétlek 6sszesen (42+...+45) 1711654 1932218 2084208
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége (36+43-13-20) 15530 15530 702795
koltségvetési hiany (-), koltségvetési tobblet (+)
48. |Finanszirozasi miveletek eredménye (41-18) -15530 -15530 -10353
49. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek és kiadasok kiilonbsége - -
50. |Aktiv és passziv pénzligyi m(iveletek egyenlege (45-22) - - -33806
Egyszerdsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forintban
El626 évi El6z6 évi Targyévi
Sor- Kéltséavetési Auditélasi auditalt Targyévi Auditélasi auditalt
! ESZKOZOK gvete eltérések | egyszerUsitett | koltségvetési eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé X ) b i X X
. . (%) beszamolé beszamold (%) beszamolo
zar6 adatai - . ” ]
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 835929 835929 653 078 653078
2. |Egyéb aktiv és passziv pénzligyi 5558 5558 39364 39364
elszamoldsok 6sszevont
zaréegyenlege (+)
3. |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok 0 0 0 0
maradvanya (-)
4. |Vallalkozési tevékenység 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye (-)
5. |Targyévi helyesbitett 841 487 841 487 692 442 692 442
pénzmaradvany (1£2-3-4)
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El626 évi El6z6 évi Targyévi
Sor- o Koltsequetesi | Auditalasi auditalt Targyévi Auditalasi auditalt
! ESZKOZOK gvete eltérések | egyszerUsitett | koltségvetési eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé ! ) ; . X .
! . (+) beszamolé beszamolé (+) beszamolé
zaro adatai . . . .
zar6 adatai zar6 adatai
6. |Finanszirozasbol szarmazé -968 -968 -20403 -20403
korrekciok (£)
7. |Pénzmaradvanyt terheld 0 0 0 0
elvonasok (£)
8. |Avidllalkozasi tevékenység 0 0
eredményébdl alaptevékenység
ellatasara felhasznalt 6sszeg
9. |Koltségvetési pénzmaradvanyt 0 0
kilon jogszabdly alapjan médosito
tétel (z)
10. |Modositott pénzmaradvany 840519 840519| 672039 672039
(5£6+7+8+9)
11. |A10.sorbdl 0 0
— az egészségbiztositasi alapbol
folydsitott
12. |- kotelezettséggel terhelt 15631 15631 134051 134051
pénzmaradvény
13. |- szabad pénzmaradvény 824 888 824 888| 537988 537988
Egyszertsitett eredménykimutatds
ezer forintban
El626 évi El6z6 évi Tarayévi Targyévi
OZOCVL | Auditalasi auditalt ArYEVE o Auditalasi auditalt
Sor- M . koltségvetési P L koltségvetési P L
! egnevezés b - eltérések | egyszerUsitett ; i eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé . , beszamold . .
P . (+) beszamold ‘. 5 (%) beszamold
zar6 adatai . ] zar6 adatai " .
zard adatai zaro adatai
01. |Véllalkozasi tevékenység 0 0 0
szakfeladaton elszamolt bevételei
02. |Véllalkozasi tevékenység 0 0 0
szakfeladaton elszamolt kiadasai
03. Ve?llalkoza5| tfevekeny,seg 0 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye (1-2)
04. |Vallalkozasi tevékenységet terhel
il P 0 0 0
értékcsokkenési leirds (-)
05. |Alaptevékenység ellatasara
felhasznalt és felhasznalni 0 0 0
tervezett eredmény (+)
06. |Pénzforgalmi eredményt kiilon
jogszabdly alapjan modositd 0 0 0
egyéb tétel ()
07. |Vallalkozasi tevékenység
modositott pénzforgalmi 0 0 0 0 0
eredménye (3-4-5+6)
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E1626 évi BlSzbevi | s Targyévi
SOZOEVL | Auditalasi auditalt | . VD Auditalasi auditalt
Sor- . koltségvetési - L koltségvetési - .
! Megnevezés b ) eltérések | egyszerdsitett b ) eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolo X - beszdmolo ! X
L. ; (*) beszamol6 . . () beszamolo
zar6 adatai . . zar6 adatai . .
zaré adatai zar6 adatai
08. |Targyévrdl atvitt veszteség 0 0 0
09. |Megel6z6 év(ek) el nem szamolt
veszteségének targyévre esd része 0 0 0
)
10. |Véllalkozasi tevékenysé
; Vseg 0 0 0 0 0
helyesbitett eredménye (7+8-9)
11. |Véllalkozasi tevékenységet terheld 0 0 0
befizetési kotelezettség
12. |Tartalékba helyezhet6 6sszeg 0 0 0

Hitelesité zdradék

A kényvvizsgalat soran Pétfiirdé Nagykdzség Onkormanyzatanak 2010. évi koltségvetési beszamolojat, annak részeit
és tételeit, azok kdnyvelési és bizonylati aldatdmasztasat az érvényes konyvvizsgalati standardokban foglaltak szerint
fellilvizsgaltam, és ennek alapjan elegendé és megfelelé bizonyossdgot szereztem arrdl, hogy az dnkormanyzati
koltségvetési beszamoldt a szamviteli torvényben foglaltak és az altalanos szamviteli elvek, tovabba a vonatkozd
korményrendelet szerint készitették el.

Véleményem szerint az dnkormanyzati koltségvetési beszamold a koltségvetés teljesitésérdl, a 2010. december 31-én
fenndllé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, valamint a m(kodés eredményérél megbizhaté és valos
képet ad.

Veszprém, 2011. aprilis 20.

Kiss Mdria s. k.,
koényvvizsgalod
000694
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Tatabanya Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszertsitett mérleg

ezer forint
EI626 évi Targyévi Térgyévi
auditalt auditalt Auditalasi auditalt
Eszkozok egyszerisitett | egyszerUsitett eltérések egyszerUsitett
beszamol6 beszamolé (+/-) beszamol6
ar6 adatai zar6 adatai z4r6 adatai
A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 32421579| 34844740 0| 34844740
I. Immaterialis javak 115207 182784 182784
II. Targyi eszk6zok 22925673 23375889 23375889
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 1191543 3084052 3084052
IV. Uzemeltetésre kezelésre dtadott eszkdzok 8189156 8202015 8202015
B) FORGOESZKOZOK 4406 754 1686811 0 1686811
I. Készletek 14 069 13231 13231
Il. Kdvetelések 631524 524 455 524 455
Il Ertékpapirok 0 0 0
IV. Pénzeszkozok 3328167 981 557 981 557
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 432994 167 568 167 568
ESZKOZOK OSSZESEN: 36828333| 36531551 0| 36531551
EIGzZ6 évi Targyévi Térgyévi
auditalt auditalt Auditalasi auditalt
Forrasok egyszerisitett | egyszerCsitett eltérések egyszerUsitett
beszamolé beszamol6 (+/-) beszamol6
zar6 adatai zar6 adatai 7ar6 adatai
D) SAJAT TOKE 18603051 21519017 0| 21519017
I. Indulétéke 4565728 18603051 18603 051
Il. T6kevéltozasok 14037 323 2915966 2915966
I1l. Ertékelési tartalék 0
E) TARTALEKOK 3376875 1128476 0 1128476
I. Koltségvetési tartalékok 3376875 1128476 1128476
II. Vallalkozasi tartalékok 0 0 0
F) KOTELEZETTSEGEK 14848 407| 13884058 0| 13884058
|. Hosszu lejaratu kotelezettségek 13023407| 12525136 12525136
IIl. Rovid lejaratu kotelezettségek 1440715 1338273 1338273
lIl. Egyéb passziv pénzligyi elszamolasok 384 285 20 649 20 649
FORRASOK OSSZESEN: 36828333 36531551 0| 36531551
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forint
Sor- Eredeti Médositott )
ovam Megnevezés Girinyzat Teljesités
1. |Személyi juttatdsok 5626253 6292988 5939220
2. |Munkaadét terheld jarulékok 1567903| 1618742 1513522
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 4381461 5382966 4926485
4. |M(kodési célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tamogatasok 759 088 977 883 795679
5. | Allamhaztartason kiviilre végleges miikddési pénzeszkdzatadasok 672617 790 025 776 912
6. |Ellatottak juttatasai 58 259 96 627 81028
7. |Feltjités 610909 567 080 451797
8. |Felhalmozasi kiaddsok 3144141 1801176 1208499
9. |Felhalmozési célt tamogatasértékd kiaddsok, egyéb tdmogatdsok 1869830 2170441, 2087614
10. |Allamhaztartason kiviilre végleges felnalmozasi 46 493 129 825 53614
pénzeszkdzatadasok
11. |Hosszu lejaratu kdlcsondk nyujtasa 26 856 35956 24634
12. |Rovid lejaratu kdlcsénok nyujtésa 0 3000 3000
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 0sszesen 18763 810| 19866 709| 17 862004
14. |Hosszu lejératu hitelek 479 624 478 284 478 284
15. |Rovid lejaratu hitelek 0 0 0
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai 0 0 0
17. |Forgatési célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai 0 0 0
18. |Finanszirozasi kiadasok &sszesen 479624 478 284 478 284
19. |Pénzforgalmi kiadasok 19243434 20344993| 18340288
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 514717 170052 0
21. |Tovdbbadasi, lebonyolitési célu kiadasok 0 0 0
22. |Kiegyenlitd, fliggd, atfutd kiadasok dsszesen 0 0 -265 426
23. |Kiadadsok 0sszesen 19758151 20515045 18074862
24. |Intézményi m(kodési bevételek 1021187 1331036, 1281579
25. |Onkorményzatok sajatos mikddési bevételei 6695363| 6938391 6977093
26. |MU(kodési célu tdmogatasértéki bevételek, egyéb tdmogatasok 1410195 983 888 747 335
27. |Allamhaztartason kiviilrél végleges miikddési pénzeszkdzatvétel 0 74 808 67 462
28. |Felhalmozasi és t6ke jellegl bevételek 600 098 792 805 702 215
29. |28-bol 6nkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tékebevételei 370820 669613 578 551
30. |Felhalmozasi céli tdmogatasértékii bevételek, egyéb tdmogatdsok| 2170672 887 193 484177
31. |Allamhaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi pénzeszk6z 50 000 94 049 94 049
atvétel
32. |Tadmogatésok, kiegészitések 4232009| 5377214 5377215
33. |32-bdl 6nkormanyzatok koltségvetési tamogatdsa 4232009| 5377214 5377215
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 43426 114160 111922
35. |Rovid lejératu kolcsondk visszatérilése 0 231 309
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6sszesen 16222950 16593775| 15843356
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 813345 424534 248533
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 308 422 0 0
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Sor- Eredeti Médositott
! Megnevezés Teljesités
szam el@iranyzat
39. |Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0 0 0
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei 0 0 0
41. |Finanszirozési bevételek 6sszesen 1121767 424 534 248 533
42. |Pénzforgalmi bevételek 17344717 17018309| 16091889
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 2413434 3496736, 3450637
44. |Tovabbadasi, lebonyolitasi célu bevételek 0 0 0
45. |Kiegyenlit6, fuiggd, atfutd bevételek 6sszesen 0 0 -364 546
46. |Bevételek 6sszesen 19758151 20515045| 19177980
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége -642 143 53750, 1431989
48. |Finanszirozasi muiveletek eredménye 642 143 -53750 -229751
49. |Tovabbadasi célu bevételek és kiadasok kiilonbsége 0 0 0
50. |Aktiv és passziv pénziigyi mliveletek eredménye 0 0 -99120
Egyszerdsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
PR El6z6 évi PRSP Targyévi
ezo & | Auditlasi auditalt Targyevi 1 ditalasi auditalt
. Oltségvetési - P koltségvetési P P
Megnevezés beszamold eltérések egyszer(sitett beszamold eltérések egyszer(sitett
esZamolo £ N esZzamolo A N
L2 . (+/-) beszamolo L. . (+/-) beszamolo
zar6 adatai . . zar6 adatai - .
zar6 adatai zar6 adatai
1. Zar6 pénzkészlet 3327473 3327473 979 954 979954
2. Egyéb aktiv és passziv pénziigyi 49 402 49 402 148 522 148 522
elszamoldsok 6sszevont
zéréegyenlege (+)
3. El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok 58 556 58556 47 356 47 356
maradvanya (-)
4. Véllalkozési tevékenység 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye (-)
5. Targyévi helyesbitett 3318319 3318319| 1081120 1081120
pénzmaradvany
6. Finanszirozasbél szdrmazé -3 847 -3 847 -2 840 -2840
korrekcidk
7. Pénzmaradvanyt terhelé elvonasok 0 0 0 0
(-)
8. A véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
eredményébdl alaptevékenység
ellatasara felhasznalt 6sszeg
9. Koltségvetési pénzmaradvanyt 0 0 0
kllon jogszabaly alapjan médosito
tétel
10. Moédositott pénzmaradvany 3314472 3314472 1078280 1078 280
11. A 10. sorbdl az 0 0 0 0
egészségbiztositasi alapbdl
folyositott pénzeszkoz maradvanya
12. A 10. sorbdl kotelezettséggel 2122157 2122157 581755 581755
terhelt pénzmaradvény
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El626 Gvi El6z6 évi Tarqvévi Targyévi
SOZOCVI L Auditalasi auditalt TIYEVE L Auditalasi auditalt
. koltségvetési . L koltségvetési . .
Megnevezés beszamold eltérések egyszer(sitett beszamold eltérések egyszer(sitett
. . (+/-) beszamold . . (+/-) beszamold
zard adatai . . zaro adatai o .
zaré adatai zaré adatai
13. A 10. sorbdl szabad 1192315 1192315 496 525 496 525
pénzmaradvany
Egyszerdsitett eredménykimutatds
ezer forint
PP El6z6 évi PSR Targyévi
HEIO,ZO evi Auditélasi auditalt “Tarlgyew’ ) Auditélasi auditalt
. koltségvetési - P koltségvetési - P
Megnevezés beszamold eltérések egyszer(sitett beszamold eltérések egyszer(sitett
o> ) (+/-) beszdmolo eszamolo (+/-) beszamolo
zar6 adatai . ] zar6 adatai - ]
zar6 adatai zar6 adatai
1. Vallalkozasi tevékenység 0 0 0 0
szakfeladaton elszamolt bevételei
2. Vallalkozési tevékenység 0 0 0 0
szakfeladaton elszamolt kiadasai (-)
3. Villalkozasi tevékenység 0 0 0 0
pénzforgalmi eredménye
4. Villalkozasi tevékenységet terheld
Al R 0 0 0
értékcsokkenési leirds (-)
5. Alaptevékenység ellatasara
felhasznalt és felhasznalni tervezett 0 0 0 0
eredmény (-)
6. Pénzforgalmi eredményt kiilon 0 0 0 0
jogszabdly alapjan modositd tétel
7. Véllalkozasi tevékenység 0 0 0 0
madositott pénzforgalmi eredménye
8. Vallalkozasi tevékenységet terhel§
N 0 0 0 0
befizetés
9. Tartalékba helyezhet6 6sszeg 0 0 0 0

Kényvvizsgdldi zdradék

Tatabanya Megyei Jogu Véaros Onkormanyzata altal &sszeallitott 2010. évi egyszer(sitett beszamolé a szamviteli és

allamhaztartasi torvény, tovabba a vonatkozé kormanyrendeletek el6irasai szerint készlt.
Az egyszer(sitett éves beszamol6 megbizhato és valds képet ad az Snkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl,

a mlkodés eredményérdl.

Tatabanya, 2011. 4prilis 29.

Kutruczné Kovdcs Gyérgyi s. k.,
okleveles konyvvizsgald
bejegyzés sorszama: 000282

KM 000893
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Vasad K6zség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Egyszertsitett mérleg

ezer forint
Alloményi érték
Megnevezés kollztlgezgvi\;lem Auditalasi aE‘l’ZZ'Sa'eaVSI' ké-lrté;ré%):/ée\fési Auditalasi T"”?’rg'{:'\g
zar6 adatai 24r6 adatai | 270 3datai 7416 adatai
A) Befektetett eszkdzok 6sszesen: 1483 235 0| 1483235| 1856104 0| 1856104
I. Immaterialis javak 5790 5790 7 041 7041
II. Targyi eszk6zok 1180 840 1180840 | 1562406 1562 406
IIl. Befektetett pénziligyi eszk6zok 2437 2437 2152 2152
IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott 294 168 294 168 284 505 284 505
eszkdzok
B) Forgoeszkozok 6sszesen: 383839 5505 389 344 119593 6876 126 469
I. Készletek - - -
II. Kbvetelések 28 832 5505 34337 29493 6876 36 369
Il Ertékpapirok - - -
IV. Pénzeszkdzok 349 264 349 264 83089 83089
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 5743 5743 7011 7011
Eszkozok 6sszesen: 1867 074 5505| 1872579 | 1975697 6876 1982573
FORRASOK
D) Sajat téke Osszesen: 1500 444 -15395| 1485049 | 1761030 6876| 1767906
1. Indulétdke 21276 21276 | 1417306 | -1396030 21276
2. Tékevaltozasok 1479168 -15395| 1463773 343724 | 1402906| 1746630
3. Ertékelési tartalék - -
E) Tartalékok 0sszesen: 348 030 0 348 030 89126 0 89126
I. Koltségvetési tartalékok 348 030 348 030 89126 89126
II. Vallalkozasi tartalékok - -
F) Kételezettségek sszesen: 18 600 20900 39500 125 541 0 125 541
I. Hosszu lejératu kotelezettségek - 109137 109137
II. R6vid lejaratu kotelezettségek 11620 20900 32520 15427 15427
lIl. Egyéb passziv pénzligyi 6980 6980 977 977
elszamoldsok
Forrasok 6sszesen: 1867 074 5505| 1872579 | 1975697 6876 1982573
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Egyszertsitett pénzforgalmi jelentés

ezer forint
SSZ‘;rm Megnevezés erEdeﬂEloIranyz:édosftou Teljesités
1. |Személyi juttatdsok 88903 93 240 90 643
2. |Munkaadodkat terheld jarulékok 21369 22329 21530
3. |Dologi és egyéb folyo kiadasok 59324 89326 79 886
4, | MUkodési célu tamogatdsértékd kiadasok, egyéb tamogatasok 16 544 20539 19042
5. |Allamhdztartason kiviilre végleges m(ikddési pénzeszkdzatadasok 3440 4 856 4591
6. |Ellatottak pénzbeli juttatasai - - -
7. |Feldjitas 820 11500 10 904
8. |Felhalmozasi kiadasok 412921 430522 485 085
9. |Felhalmozési célu tamogatdsértékd kiadasok, 400 400 345
egyéb tamogatasok
10. |Allamhéztartason kiviilre végleges felnalmozasi 300 300 920
pénzeszkozatadasok
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa 700 700 310
12. |Rovid lejaratu kdlcsénok nyujtasa
13. |Koltségvetési, pénzforgalmi kiadasok 6sszesen (1+...+12) 604 721 673712 712 426
14. |Hosszu lejaratu hitelek 1430 1430 1427
15. |Rovid lejaratu hitelek
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
17. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
18. |Finanszirozasi kiadasok 6sszesen (14+17) 1430 1430 1427
19. |Pénzforgalmi kiadasok 0sszesen (13+18) 606 151 675142 713 853
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 63 008 93 566 -
21. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok
22. |Kiegyenlit6, fliggé, atfutd kiadasok 1268
23. |Kiadasok 6sszesen (19+...+22) 669 159 768 708 715121
24. |Intézményi m(ikodési bevételek 24812 26 895 101516
25. |Onkormanyzat sajatos miikodési bevételei 94 361 110768 110769
26. |MUkodési célu tamogatasértékii bevételek, egyéb tdmogatasok 19276 5268 5261
27. |Allamhéaztartason kiviilrél végleges miikédési pénzeszkdzatvétel 1364 1364
28. |Felhalmozasi és toke jellegli bevételek 13970 18 084 18332
29. |28-bdl 6nkormanyzat sajatos felhalmozasi és tékebevételei
30. |Felhalmozasi célu tamogatdasértékii bevételek, egyéb tamogatasok 6748 6 747
31. |Allamhaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 119956 43771 2907
pénzeszkozatvétel
32. |Tamogatésok, kiegészitések 57 492 97 901 97 900
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Eléiranyzat
Sor- Megnevezés Teljesités
szam eredeti modositott
33. |32-bdl 6nkormanyzat koltségvetési tdmogatdsa 57 492 97 901 97 900
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése 742 742 1016
35. |Rovid lejaratu kdlcsondk visszatérilése
36. |Koltségvetési, pénzforgalmi bevételek 6sszesen 330609 311541 345812
(24+...4+28+30+31+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 109 137 109 137
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele
39. |Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei
40. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen (37+...+40) - 109137 109 137
42. |Pénzforgalmibevételek (36+41) 330609 420678 454949
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 338550 348030 311339
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek
45. |Kiegyenlit6, atfutd, fliggd bevételek 6sszesen -6 233
46. |Bevételek 6sszesen (42+...45) 669 159 768 708 760 055
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kiilonbsége (36+43-13-20) 1430 -107 707 -55275
48. |Finanszirozasi mlveletek eredménye (41-18) -1430 107 707 107 710
49. |Tovabbadasi célu bevételek és kiadasok killonbsége (44-21) - - -
50. |Aktiv és passziv pénziigyi miveletek egyenlege (45-22) - - -7 501
Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
ezer forint
PP El6z6 évi B Targyévi
EGz6 & | gicalasi | auditalt |09V 1 Auditalasi | auditalt
Sor- . koltségvetési - L koltségvetési - L
! Megnevezés b i eltérések | egyszerUsitett b i eltérések | egyszerUsitett
szam beszamold ! X beszéamolo ! X
. ; (+-) beszamolo L. . (+-) beszamolo
zaré adatai . ; zar6 adatai L. .
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 349120 349120 82715 82715
2. |Forgatasi c. pénzligyi mdlveletek - - -
egyenlege
3. |Egyéb aktiv és passziv pi.-i elsz. -1090 -1090 6411 6411
Osszev. zar6 egyenlege (+,-)
4, |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok 301 306 301306 36 691 36 691
maradvanya (-)
5. |Véllalkozasi tevékenység - -
pénzforgalmi eredménye (-)
6. |Targyévi helyesbitett 46 724 46 724 52435 52435
pénzmaradvany (1+,-2-3-4)
7. |Finanszirozésbdl szarmazé -1913 -1913 -379 -379
korrekcidk (+,-)
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E1626 évi BlSzbevi | s Targyévi
LOZOV L Auditélési | auditélt | SV | Auditélési | auditalt
Sor- M . koltségvetési ltére L koltségvetési . .
. egnevezés b A eltérések | egyszerdsitett b A eltérések | egyszerUsitett
szam beszamold . , beszamold . ,
. . (+,-) beszamolé . . (+,-) beszamold
zaro adatai . . zard adatai . .
zar6 adatai zaro adatai
8. |Pénzmaradvanyt terhel6 - -
elvonasok (+,-)
9. |Koltségvetési pénzmaradvany 44 811 - 44811 52056 52056
(6+7+8)
10. |Vall. maradvanybdl alaptev. ellat. - -
felh. 6sszeg
11. |Koltségvetési pm.-t kiilén jogszab. - -
alapjan mod. tétel (+,-)
12. |Mddositott pénzmaradvany 44 811 44811 52056 52056
(5+-6+-7+8+-9)
13. |10-bél egészségbizt. alapbdl - -
folydsitott pénzeszkoz
maradvanya
14. |10-bdl kotelezettséggel terhelt 43 450 -530 42920 32185 32185
pénzmaradvany
15. |10-bél szabad pénzmaradvany 1361 530 1891 19871 19871

Kényvvizsgadldi zdradék

A kényvvizsgalat soran Vasad Kézség Onkormanyzatanak 2010. évi egyszer(sitett éves beszamol6jat, annak részeit és
tételeit, azok kdnyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban foglaltak
szerint felulvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendé és megfeleld bizonyossdgot szereztiink arrél, hogy az egyszerUsitett
éves beszamoldt a szamviteli térvényben, illetve az éallamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségeinek sajatossagairdl szold 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendeletben foglaltak és az altalanos szamviteli

elvek szerint készitették el.
Az egyszer(sitett éves beszamold az 6nkormanyzat 2010. december 31-én fenndllé vagyoni, pénziigyi és jovedelmi

helyzetérél megbizhaté és valds képet ad.

Vasad Kézség Onkormanyzatdnak 2010. évi koltségvetési beszamolojat kozzétételre alkalmasnak mindsitjiik,
a hitelesitési zaradékot kiadjuk.

Vasad, 2011. marcius 22.

Téth Jdnos s. k.,
kamarai tag kdnyvvizsgalo

002554
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Egyszertsitett mérleg

Villany Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszeriisitett beszamoléja

Ezer forintban
El626 Gvi El6z6 évi Targyévi
o Kéltséavetési Auditélasi auditalt Targyévi Auditélasi auditalt
ESZKOZOK b gvete eltérések egyszer(sitett | koltségvetési eltérések egyszer(sitett
eszamold A ) b i A )
. . (%) beszamold beszamold () beszamolé
zar6 adatai . . . .
zaré adatai zaré adatai
A) BEFEKTETETT ESZKOZOK 3060473 3060473 2981935 2981935
I. Immaterialis javak 11997 11997 11067 11 067
II. Targyi eszk6zok 2717767 2717767 2080731 2080731
IIl. Befektetett pénziigyi eszk6zok 29303 29303 12 350 12 350
IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, 301 406 301 406 877787 877787
koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett
eszkdzok
B) FORGOESZKOZOK 55082 55082 31574 31574
|. Készletek 1219 1219 1671 1671
II. Kovetelések 37929 37929 24 084 24 084
Il Ertékpapirok
IV. Pénzeszk6zok 2658 2658 1047 1047
V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok 13276 13276 4772 4772
Eszk6zok 6sszesen 3115555 3115555 3013509 3013509
Ezer forintban
El626 évi El6z6 évi Targyévi
’ Kbltséguetési Auditélasi auditalt Targyévi Auditélasi auditalt
FORRASOK b gvete eltérések egyszer(sitett | koltségvetési eltérések egyszer(sitett
eszamold A ) b i A )
. . (£) beszamold beszamolé (+) beszamolo
zar6 adatai o . x .
zaré adatai zaré adatai
D) SAJAT TOKE 2994 256 2994 256| 2909978 0] 2909978
1. Tartos téke 16272 16272 21834 -5562 16272
2. Tékevaltozasok 2977 984 2977984 2888144 5562 2893706
3. Ertékelési tartalék
E) TARTALEKOK -44 550 -44 550 -55 045 -55 045
I. Kltségvetési tartalékok -44 550 -44 550 -55045 -55045
II. Vallalkozasi tartalékok
F) KOTELEZETTSEGEK 165 849 165 849 158 576 158576
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek 73 855 73 855 66 235 66 235
Il. Révid lejaratu kotelezettségek 79 848 79 848 88161 88161
lIl. Egyéb passziv pénzligyi 12 146 12146 4180 4180
elszamoldsok
Forrdsok 6sszesen 3115555 3115555| 3013509 3013509
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Egyszertsitett éves pénzforgalmi jelentés

Ezer forintban

Sor- ) Eredeti Médositott o
am Megnevezés P Teljesités
01. |Személyi juttatasok 200 851 221050 220035
02. |Munkaadodkat terhel6 jarulékok 53204 55808 58 407
03. |Dologi és egyéb folyé kiadasok 150 605 143750 144 686
04. |MUkodési célu tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tdmogatasok 1042 1042 3485
05. |Allamhéztartason kiviilre végleges miikddési pénzeszkdzatadasok 32441 33702 28 745
06. |Ellatottak pénzbeli juttatasai 0
07. |Felujitas 21880 52990 54 340
08. |Felhalmozasi kiadasok 8273 30033 27 464
09. |Felhalmozasi célt tdmogatasértéki kiadasok, egyéb tdmogatasok 6 500 6 500
10. |Allamhaztartason kiviilre végleges felhalmozasi
pénzeszkdzataddsok
11. |Hosszu lejaratu kolcsondk nyujtasa
12. |Rovid lejaratu kdlcsénok nyujtasa 60
13. |Koltségvetési pénzforgalmi kiadasok 6sszesen (01+...4+12) 474796 544 875 537222
14. |Hosszu lejératu hitelek 7620 7620 7620
15. |Rovid lejaratu hitelek
16. |Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kiadasai
17. |Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kiadasai
18. |Finanszirozasi kiadasok 6sszesen (14+...4+17) 7 620 7 620 7 620
19. |Pénzforgalmi kiadasok (13+18) 482 416 552495 544 842
20. |Pénzforgalom nélkiili kiadasok 10500
21. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok -
22. |Kiegyenlitd, fliggé, atfutd kiadasok - - -8504
23. |Kiadasok 6sszesen (19+..+22) 492916 552495 536 338
24. |Intézményi m(ikodési bevételek 41188 44 659 47 571
25. |Onkormanyzatok sajatos mikddési bevétele 171117 184 380 184 680
26. |MU(kodési célu tamogatasértékl bevételek, egyéb tdmogatasok 56 276 58 366 60210
27. | Allamhéaztartason kiviilrél végleges miikddési pénzeszkdzatvételek 12 727 1834
28. |Felhalmozasi és t6ke jellegl bevételek 16 600 30205 31925
29. |28-bol: 5nkormanyzatok sajatos felhalmozasi és tokebevételei 16 600 28927 30355
30. |Felhalmozési célu tamogatdasértékii bevételek, egyéb tamogatasok 17 253 1648 1648
31. |Allamhaztartason kiviilrél végleges felhalmozasi 2160 2330
pénzeszkozatvételek
32. |Tamogatasok, kiegészitések 162524 191127 203 871
33. |32-bdl: 6nkormanyzatok koltségvetési tdmogatasa 162 524 191127 191127
34. |Hosszu lejaratu kolcsonok visszatériilése
35. |Rovid lejaratu kolcsonok visszatérilése 278
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Sor- Eredeti Médositott
! Megnevezés Teljesités
Szam elsiranyzat
36. |Koltségvetési pénzforgalmi bevételek 6sszesen 464 970 513272 534 347
(24+...+28+30+31+32+34+35)
37. |Hosszu lejaratu hitelek felvétele 20000
38. |Rovid lejaratu hitelek felvétele 27 865 19142 8346
39. |Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei
40. |Forgatési célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok bevételei
41. |Finanszirozasi bevételek 6sszesen (37+...+40) 27 865 39142 8346
42. |Pénzforgalmi bevételek (36+41) 492 835 552414 542 693
43. |Pénzforgalom nélkili bevételek 81 81 81
44. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek - -
45. |Kiegyenlit6, fuiggd, atfuté bevételek - - -7 966
46. |Bevételek 0sszesen (42+...+45) 523184 552495 534808
47. |Koltségvetési bevételek és kiadasok kilonbsége (36+43-13-20) -20245 -31522 -279%
[koltségvetési hidny (-), koltségvetési tobblet (+)]
48. |Finanszirozasi mUiveletek eredménye (41-18) 20 245 31522 726
49. |Tovabbadasi (lebonyolitasi) célt bevételek és kiadasok kiilénbsége - -
(44-21)
50. |Aktiv és passziv pénziigyi miveletek egyenlege (45-22) - - -16 470
Egyszertsitett pénzmaradvdny-kimutatds
Ezer forintban
El626 évi El6z6 évi Targyévi
S o= | Auditélési auditalt Targyévi Auditalasi auditalt
or Megnevezés koltségvetési eltérések | egyszer(sitett | koltségvetési eltérések | egyszer(sitett
szam 9 beszamold gysze ) gvete 9gysze .
. . (+) beszamold beszamolé (+) beszamolé
zaro adatai . . . .
zar6 adatai zar6 adatai
1. |Zaro6 pénzkészlet 2658 2658 1047 1047
2. |Forgatési célu pénzligyi mdlveletek -48 338 -48338| -56684 -56 684
egyenlege
3. |Egyéb aktiv és passziv pénziigyi 1130 1130 592 592
elszamolasok 6sszevont zard
egyenlege (+)
4, |El6z6 év(ek)ben képzett tartalékok 14 381 14 381 30797 30797
maradvanya (-)
5. | Véllalkozési tevékenység
pénzforgalmi véllalkozési
maradvanya (-)
6. |Targyévi helyesbitett -58931 -58931 -85 842 -85 842
pénzmaradvény (1+2+4-5)
7. |Finanszirozasbol szarmazoé 7 147 7 147 4224 4224
korrekciok (+)
8. |Pénzmaradvanyt terhel6
elvonasok (+)
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El626 évi El6z6 évi Targyévi
S e .. | Auditalasi auditalt Targyévi Auditélasi auditalt
or- M . koltségvetési ltére P R, - - L
! egnevezés b i eltérések | egyszerlsitett | koltségvetési | eltérések | egyszerUsitett
szam beszamolé X ) ; i X X
. . (+) beszamolé beszamold (+) beszamolé
zaro adatai . . L2 .
zar6 adatai zar6 adatai
9. |Koltségvetési pénzmaradvany -51784 -51784| -81618 -81618
(6£7+8)
10. |Vallalkozasi maradvanybdl az
alaptevékenység ellatasara
felhasznalt 6sszeg
11. |Koltségvetési pénzmaradvanyt
kilon jogszabdly alapjan médosito
tétel (+)
12. |Mddositott pénzmaradvany -51784 -51784| -81618 -81618
(9+10+11)
13. |A12.sorbdlaz-
egészségbiztositasi alapbdl
folyositott pénzmaradvéany
14. |- Kotelezettségvallalassal terhelt
pénzmaradvany
15. |- Szabad pénzmaradvéany -51784 -51784| -81618 -81618
Zdradék/vélemény

A kényvvizsgalat soran Villany Varos Onkormanyzatanak 2010. évi egyszer(sitett sszevont éves beszamolojat, annak

részeit és tételeit, azok konyvelési és bizonylati aldtdmasztasat az érvényes nemzeti kdnyvvizsgalati standardokban

foglaltak szerint fellilvizsgaltuk, és ennek alapjan elegendd és megfelelé bizonyossagot szereztiink arrél, hogy az

egyszerUsitett 6sszevont éves beszamolot a szamviteli torvényben, tovabba a vonatkozéd kormanyrendeletben

foglaltak és az altaldnos szamviteli elvek szerint készitették el.

Véleménylink szerint az egyszer(sitett Osszevont éves beszamol6é az onkormanyzat 2010. évi koltségvetése

teljesitésérdl, a 2010. december 31-én fennallé vagyoni, pénzligyi és jovedelmi helyzetérdl, valamint a m(ikodés
eredményérél megbizhato és valos képet ad.

Pécs, 2011. aprilis 28.

B6éhmné Sdrkdny Irén s. k.,
bejegyzett konyvvizsgald

tagsagi szdma: 001532



HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi39.5zam 7995

Ugyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitése

Dr. Palanky Klara budapesti XI. és XXII. keruleti Gigyészségi ligyész 013564, dr. Kovacs Gabriella nyiregyhazi varosi
Ugyészségi ligyész 010925, dr. Orlovits Timea komdaromi vérosi Uigyészségi tigyész 013529, valamint dr. Polanyi Péter
miskolci varosi igyészségi ligyész 013480 sorszamu szolgalati igazolvanyét a Legfébb Ugyészség Személyiigyi,
Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztélya érvénytelenitette.

A Yacht Metall Kft. kozleménye személyhajoézasi szolgaltatasrol

A Yacht Metall Kft. (2300 Rackeve, Molnar utca 33.) kdzzéteszi, hogy 2011. junius 30. idéponttdl a személyhajozasi
szolgéltatasat megkezdi.

Szamlatomb érvénytelenitése

2011. junius 11-én hajnalban (az Athe Sam fesztival koncertjét kdvetéen) a Godor Klubban (Budapest V. keriilet,
Erzsébet tér) elloptdk a Curiosus Bt. kiltagjanak, Szuhay Péternek, a rendezvény egyik szervezéjének hatizsékjat,
melyben ott volt a Curiosus Bt. (Kulturdlis Szolgdltaté Betéti Tarsasdg 2073 Tok, Kossuth 22.; Cg. 13-06-027421)
szamlatombje is.

A 2009. X. 22-én megnyitott 438001-438050 sorszamig terjedd szamlatdmbben az utolsé felhasznélt szdmla a 438029
sorszamu volt. Ezt a sorszamot kovetd szamlak érvénytelenek.




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



