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Utasitasok

A Magyar Nemzeti Bank elnokének 3/2024. (VII. 12.) MNB utasitasa
a Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6 4/2022. (X. 25.) MNB utasitas
modositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés g) pontjaban biztositott jogkdromnél fogva - figyelemmel
a Magyar Nemzeti Bankrol sz6l6 2013. évi CXXXIX. torvény 12. § (4) bekezdés c) pontjdban foglaltakra — a Magyar Nemzeti Bank
szervezeti felépitésérdl és miikodési rendjének szabalyairdl a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Magyar Nemzeti Bank Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 4/2022. (X. 25.) MNB utasitds — a Magyar
Nemzeti Bank igazgatosdga 97/2024. (06. 18.) szdamu hatarozata alapjan — az 1. melléklet szerint médosul.

Ez az utasitds a kozzétételét kdveté napon lép hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit 2024. junius 19-t6l kell
alkalmazni.

Dr. Matolcsy Gydrgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elndke

1. melléklet a 3/2024. (VII. 12.) MNB utasitdshoz

. Az SZMSZ I. ALTALANOS RESZ 1.4.2.3. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

»1.4.2.3. A féigazgato

A kozvetlenll nem az elnok felligyelete alatt all6, a Bank bankiizemi muikodését biztositd és a bankjegy- és
érmekibocsatasra vonatkozd jegybanki feladatot ellaté szervezeti egységeket a féigazgato feltigyeli.

A féigazgatot tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén — utdlagos beszamoldsi kotelezettség mellett — az altala esetileg
vagy altalanos jelleggel megbizott munkavallalé helyettesiti.

A féigazgatd feladatkore:

- az SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti egységek szakmai iranyitasa, illetve felligyelete, ennek keretében
résziikre — amennyiben a szervezeti egységet nem fellgyeli Ugyvezeté igazgatd, kozvetlenil, egyebekben
az Ugyvezet6 igazgatodn keresztiil - feladatok kijelolése, a felligyelt gyvezetd igazgato és szervezetiegység-vezetdk
tevékenységének irdnyitasa,

- az altala felugyelt szervezeti egységek altal készitett vagy azokat érint6, a Monetaris Tandcs, az igazgatosag,
valamint a felligyelGbizottsag elé szant elSterjesztések, jelentések, tdjékoztatok elterjeszthetéségének megitélése
és képviselete, amennyiben a szervezeti egységet nem felligyeli Ugyvezeté igazgato,

— a szandlasi vagyonkezel§ tulajdonosi jogainak gyakorlasaval 6sszefliggésben kapcsolattartéi feladatok ellatasa,

- az Alapité Okirat és elnok altal adott felhatalmazés keretei kdzott a Bank képviselete harmadik személyekkel
szemben,

- részvétel a Bank éves és kozéptavu intézményi célkitlizéseinek és munkatervének kidolgozasaban, és azok
egységekre torténd lebontdsaban,

- a szervezeti egységek téarsadalmi felelésségvallalasi kezdeményezéseinek Osszefogasa és koordindlasa,
a tarsadalmi felel6sségvallaldsi stratégia végrehajtasanak feltigyelete,

- az igazgatdsagi llések koordinacidja, a napirendtervezet 6sszeallitasa,

- a szabdlyozasi hataskorével kapcsolatos feladatok ellatasa,

- a felligyelete ala tartozo ligyvezetd igazgatok és szervezeti egységek vezet6i szamara rendszeres tdjékoztatd és
értékeld értekezletek tartasa,

- a Bank gazdélkodasaval, bérpolitikajaval kapcsolatos dontések el6készitése,
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- az irdnyitasa alatt allé vezet6k tevékenységének dsszehangoldsa, a vonatkozd hataridék betartasanak felligyelete,
ezzel kapcsolatos koordindcids tevékenység elldtdsa, valamint az igazgatésdg beruhdzasi és koltséggazdalkodasi
dontéseinek el6készitése,

- részvétel a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs és az igazgatésdg munkajaban,

- gondoskodas a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs m(ikodésével kapcsolatos szervezési és titkarsagi feladatok ellatasardl,
ideértve a jegyz6konyvvezetést is”

. AzSZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 1.1.1. alpontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:
,1.1.1. EInoki kabinet

1.1.1.1. Protokoll és rendezvényszervezési féosztaly

1.1.1.2. Kommunikaciés és marketing féosztaly

1.1.1.2.1. Kommunikécids osztaly

1.1.1.2.2. Marketing osztaly”

. Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 5.1.4-5.1.9. alpontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:
,5.1.4. Oktatasi f6osztaly

5.1.5. Jogi igazgatdsag

5.1.5.1. Bankszakjogi féosztaly

5.1.5.2. Altalanos jogi féosztaly

5.1.5.2.1. Altalanos jogi és m(ikddést tdmogaté osztaly
5.1.5.2.2. Tarsasagi jogi és szabdlyozasi osztaly

5.1.5.2.3. Birsag- és koveteléskezelési osztaly

5.1.5.3. Koordinécids féosztaly

5.1.5.3.1. Koordinacios osztaly

5.1.5.3.2. Dokumentdcios és iratkezelési osztaly

5.1.6. Informatikai igazgatésag

5.1.6.1. Gazdalkodasi f6osztaly

5.1.6.1.1. Informatikai beruhazasi, tervezési és monitoring osztaly
5.1.6.1.2. Informatikai koltséggazdalkodasi osztaly

5.1.6.2. Informatikai fejlesztési féosztaly

5.1.6.2.1. Projektiranyitasi osztaly

5.1.6.2.2. Alkalmazasfejlesztési osztaly

5.1.6.2.3. Informatikai igénykezelési osztaly

5.1.6.3. Informatikai infrastruktura f6osztaly

5.1.6.3.1. Hal6zat Gizemeltetési osztaly

5.1.6.3.2. Infrastruktura lizemeltetési osztaly

5.1.6.3.3. Helpdesk osztaly

5.1.6.4. Informatikai alkalmazasok f6osztaly

5.1.6.4.1. Jegybanki alkalmazasok osztaly

5.1.6.4.2. Felugyeleti alkalmazasok osztély

5.1.6.4.3. Statisztikai alkalmazéasok osztaly

5.1.6.4.4. Informatikai rendszerszervezési és tesztelés-tdamogato osztaly
5.1.7. Szamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdsag
5.1.7.1. Kontrolling és bankigyleti szamviteli f6osztaly
5.1.7.2. Banklizemi szamviteli és pénziigyi f6osztaly

5.1.7.2.1. Gazdalkodasi osztaly

5.1.7.2.2. Ad6zasi és szamviteli tdmogatd osztaly

5.1.7.2.3. Pénzligyi elszamolési és eszkdzgazdalkodasi osztaly
5.1.7.3. Kdzponti beszerzési féosztaly

5.1.8. Humaneréforras-menedzsment igazgatésag

5.1.8.1. Szervezet- és huméneréforras-fejlesztési féosztaly
5.1.8.1.1. Képzésmenedzsment osztaly

5.1.8.1.2. Humaner&forras-eszkozok fejlesztése osztély
5.1.8.2. Munka- és személyligyi féosztaly
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5.1.8.3. Jovedelemelszamolasi, kompenzaciés és humaneréforras-kontrolling féosztaly
5.1.8.3.1. Jovedelemelszdmolasi osztaly

5.1.8.3.2. Huménerd&forras-kontrolling osztaly

5.1.8.4. Humaner6forras-stratégiai féosztaly

5.1.9. Tarsadalmi kapcsolatokért felelés igazgatdsag

5.1.9.1. Pénziigyi Ismeretterjesztési Kozpont

5.1.9.1.1. Pénzligyi ismeretterjesztési osztaly

5.1.9.1.2. Pénzligyi kiadvanyok osztaly”

. Az SZMSZ II/A. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEI rész 5.1. pontja a kdvetkez6 5.1.10. alponttal egésziil ki:

,5.1.10. Készpénzlogisztikai igazgatdsag

5.1.10.1. Pénzkibocsatasi stratégiai féosztaly

5.1.10.2. KészpénzszakértGi és fejlesztési féosztaly
5.1.10.3. Technolégiai tdmogatd és ellenbrzési féosztaly
5.1.10.4. Készpénzellatasi féosztaly

5.1.10.4.1. Készpénzforgalmazasi operacids osztaly”

. Az SZMSZ II/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 1. cim 1.1.1. alcime helyébe a kdvetkezé

rendelkezés lép:

»1.1.1. EIn6ki kabinet

1. kapcsolatot tart az elndk hivatali teenddinek tdmogatasa, szervezése érdekében a Bank szervezeti egységeivel,
az elndk megbizdsdbdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat;

2. az elndk naptara alapjan szlikségessé valt intézkedések megtétele érdekében rendszeresen kodzvetleniil megkdldi
az informacidkat az illetékes szervezeti egységek vezetdinek, eljar az elnok altal meghatarozott tigyekben, részt vesz
az elnok altal meghatarozott projektek koordinaldsaban;

3. a Bank szervezeti egységei szamara kozvetiti az elnok utasitdsait és élldsfoglalasait;

4. az elndk dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, elékészitésében,
végrehajtasaban és értékelésében;

5. kezdeményezi az elndk kilfoldi latogatasaihoz és hazai targyaldsaihoz sziikséges targyaldsi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi, ide nem értve azokat, amelyeket az SZMSZ mds szervezeti egység
feladatkorébe tartozoként hataroz meg;

6. az elndk eléadasaihoz, beszédeihez késziild javaslatok elkészitését koordindlja, illetve a Bank szervezeti
egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi;

7. rendszerezi és dontésre el6késziti az elndknek cimzett teljes Ugyirat- és levélforgalmat, eljuttatja az elndk altal
intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez, és figyelemmel kiséri az ezekkel
kapcsolatban tett intézkedéseket;

8. elldtja az elnok naptaranak vezetéséhez kapcsolodd feladatokat, a Bank vezet6itdl és szervezeti egységeitdl
rendszeresen bekéri az ehhez szlikséges tajékoztatast;

9. figyelemmel kiséri és valogatja a kiilénb6z6 hirforrdsokbdl érkezd informaciokat, és gondoskodik az elndk
megfeleld id6ben torténd tajékoztatasardl;

10. el6segiti az eInok nyilvanos szerepléseit;

11. gondoskodik az elndk hivatalos delegéacios programjainak el6készitésérdl és levezénylésérdl;

12. gondoskodik a Bankban az elndknél zajlé hivatalos ldtogatdsok és a hozzajuk kapcsolédd térgyaldsok
el6készitésérdl és levezénylésérdl;

13. szervezi az elndk hivatalos kilfoldi és belfoldi utjait;

14. elldtja az elndk protokolltdmogatasat kilfoldi és belfoldi hivatalos taldlkozdéin és megbeszélésein, ideértve
a Monetéris Tandcs, a Pénzligyi Stabilitasi Tandcs, az igazgatdsag és egyéb jegybanki dontéshozé testiilet Gilését is.

1.1.1.1. Protokoll és rendezvényszervezési foosztaly

1. koordinalja és ellatja a Bank protokoll- és rendezvényszervezési tevékenységét és feladatait, valamint végzi a Bank
rendezvényeivel kapcsolatos koltségei, valamint a hataskorébe delegalt kikuldetési koltségek tekintetében
a koltséggazdai feladatok ellatasat;

2. a Szamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdsaggal egyuttmikodve végzi a kilfoldi kikiildetések tervezését,
tovabba a kapcsoldédod beszerzési, beszamolasi és belsé szabalyozasi feladatokat, valamint (kiilsé iroda bevonasaval)
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a kulfoldi kiklldetések szervezését; koltséggazda szervezeti alegységként lebonyolitja — a Szamviteli, kontrolling és
beszerzési igazgatdsag szakmai iranyitdsaval — a hatdskorébe tartozd beszerzési eljardsokat;

3. az intézményi kommunikéciéhoz kapcsolodd eseményszervezési feladatai kdrében lebonyolitja a konferencidk,
az egyes kozponti, elnoki részvétellel zajlé és mas bels6, dolgozdi rendezvényeket, végzi az ezekhez kapcsolédo
protokoll-, kiilsé és belsé rendezvényszervezési tevékenységet, ellatja ezek adminisztracidjat, a kdzponti targyaldk
foglalasat; ezen bellil feladatkorébe tartozik kiilondsen:

a) a nemzetkozi és belfoldi konferencidk, rendezvények, szakmai konzulticiok el6készitése, szervezése,
lebonyolitasa, jelentkezések fogadasa, regisztraldsa, visszaigazolasa,

b) kilfoldi vendégek szallas- és utazasi igényeinek teljesitése, szervezése,

c) a kozponti targyaldfoglalasi rendszer Uzemeltetése, felliigyelete, a helyszinek biztositdsa, a kapcsolédo
szolgaltatasok ligyintézése,

d) az ajdndékozasi és érmeajandékozasi igények kezelése, az ajandékok beszerzése,

e) a konferenciakdzpont szakmai felligyelete,

f) kdzremUikodés az MNB Sportkdr Magyarorszagon megvalositott nemzetkozi rendezvényeinek szervezésében,

g) protokoll-tanacsadas,

h) az események szervezésével és a vendégek fogaddsaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa, illetve
koordinalasa (szallas, kdzlekedés, helyszin, tolmacsolas, étkezések, kiildnprogramok, transzfer, ajandékok biztositasa,
meghivé készittetése, kikiildése, jelentkezések regisztraldsa stb.).

1.1.1.2. Kommunikacids és marketing féosztaly

A Kommunikacios és marketing féosztaly feladata a Bank egységes és koordindlt kommunikacidjanak iranyitasa
és szervezése, a folyamatos, 6sszehangolt jegybanki kommunikacié megteremtése, a Bank sajtd, PR, marketing és
belsé kommunikéciés feladatainak elldtdsa. Ennek keretében javaslatot tesz a Bank kils6 kommunikacios
szabalyozza a bels6 kommunikacios tevékenységet. Koordinalja a Bank arculataval kapcsolatos feladatokat, feligyeli
a jegybanki termékek és rendezvények esetében az egységes megjelenés megvaldsuldsat. Szervezi a nyilatkozatra
jogosult munkavallalok sajtényilatkozatait, menedzseli a jegybanki vezet6k sajtomegjelenését, kialakitja
a nyilvanossag tdjékoztatasanak rendjét. Teljesiti a sajtd részérél érkezé kozérdekl adatigényléseket a Jogi
igazgatdsaggal és az illetékes szakteriiletekkel egytittmukodve.

Koordindlja az eurd tervezett bevezetésével kapcsolatos kommunikaciés feladatok elvégzését, kapcsolatot tart
az Eurépai Kdzponti Bank (a tovabbiakban: EKB) és mas jegybankok kommunikacioés szerveivel.

Koltséggazda szervezeti egységként — a Szamuviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdésdg szakmai irdnyitdsaval —
lebonyolitja a hataskorébe tartozd beszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat.

1.1.1.2.1. Kommunikacios osztaly

1. javaslatot tesz az intézményi sajtékommunikacios témakorokre és eszkozokre, felel a nyilvdnossdg szamara
eljuttatni kivant jegybanki Gizenetek megfelel6 kdrben valé terjesztéséért;

2. kapcsolatot tart a médiaval, és képviseli a felileteiken a jegybanki véleményt, elldtja a sajtbkommunikacids
feladatokat, vélaszol a sajté megkereséseire, egylttmikodve az érintett szakteriiletekkel;

3. szervezi a Bank vezet6inek sajtémegjelenéseit, a szakteriiletekkel egytittmUikddve elkésziti a sajtokozleményeket,
sajtotajékoztatokat szervez a rendezvényekért felel6s mas teriletekkel, eseti tajékoztatd anyagokat készit a sajtd
részére;

4. részt vesz a sajtdnyilvanos események megszervezésében, egylittmiikodve a rendezvényekért felelés mas
teruletekkel;

5. szerkeszti és fejleszti a Bank internet- és intranetfellletét, egylttmikodésben a Marketing osztéllyal és
az Informatikai igazgatdsaggal;

6. szerkeszti és fejleszti a Bank online kdzdsségi médiafeliileteit és multimédias feluleteit, egyuttmikddésben
a Marketing osztallyal;

7. sajtofigyelést végez, tajékoztatja a Bank vezet6it a médidban megjelent relevans hirekrdl, kiilonos tekintettel
a Bankot kozvetlenul érintd informaciokrol, és 1épéseket tesz a sajtoban megjelend téves informacidk korrigalasara;
8. segiti a Bank leanyvallalatainak kommunikacios tevékenységét, és kozremdkodik a Pénziigyi Békéltetd Testlilet
kozzétételi kotelezettségeinek online megjelenitésében;

9. intézi a jogszabalyi kotelezettség alapjan és egyéb okokbdl (pl. szponzordlt sajtomegjelenések) kozzétett
sajtohirdetések és szakmai cikkek megjelentetését.
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1.1.1.2.2. Marketing osztaly

megvalositja a marketingkommunikaciot;

2. kialakitja, karbantartja és fejleszti a Bank arculatat;

3. meghatdrozza és megszervezi a Bank Uzeneteit és termékeit népszer(sit, valamint ismeretterjeszté és
figyelemfelhivé kampanyokat;

4. kapcsolatot tart a marketingkommunikacidhoz kapcsoléddéan kreativ- és médiatigyndkségekkel, illetve
médiapartnerekkel;

5. elvégzi a fizikai és digitalis arculathordozé termékekkel 6sszefligg6 kreativ tervezési feladatokat;

6. tdmogatja a Bank publikus szakmai rendezvényeinek, sajtotdjékoztatéinak népszerusitését, valamint azok él6
vagy utélagos kdzzétételét a Bank sajat felliletén, egyuittmU(kddve a rendezvényekért felel6s mas teriiletekkel;

7. tdmogatja a Kommunikacids osztalyt a kozdsségi médidval és digitalis marketinggel kapcsolatos kreativ és
hirdetési feladatok ellatasaban;

8. elemzéseket készit a Bank marketingkampdnyairol, k6zosségi médiaval kapcsolatos tevékenységérdl és online
jelenlétérdl;

9. feladatkoréhez kapcsoldddan véleményezi a Bank digitalis termékeinek, internetes oldalainak és alkalmazasainak
felhasznalo-kézpontu kialakitasat.”

. Az SZMSZ II/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3. cim 3.1.3.3. alcime helyébe a kdvetkezd

rendelkezés 1ép:

»3.1.3.3. Informatikai felligyeleti féosztaly

Elldtjia az MNB tv. 39. §-dban meghatérozott torvények hatdlya ald tartozoé felligyelt intézmények informatikai
mukodésével kapcsolatos felligyeleti feladatokat — kivéve a GIRO Zrt.-t, a KELER KSZF Zrt.-t és a KELER Zrt. kdzponti
értéktari tevékenységének feliigyeletét, melyek esetén kézremikodik az azok informatikai miikodésével kapcsolatos
feligyeleti feladatokért féfelelés Pénziigyi infrastrukturak és pénzforgalom igazgatdsdg felkérésére -, feligyeli
az ugyfeleknek nyujtott szolgéltatasok informatikai biztonsagat. Ellatja a pénziigyi dgazat digitalis muikodési
reziliencidjarél, valamint az 1060/2009/EK, a 648/2012/EU, a 600/2014/EU, a 909/2014/EU és az (EU) 2016/1011
rendelet mddositasardél szél6, 2022. december 14-i (EU) 2022/2554 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
végrehajtasat.

Ennek keretében

1. véleményével tamogatja a felligyeleti engedélyezések informatikai jellegli feladatait és a Bankhoz érkezd
informatikai vonatkozasu megkeresések, allasfoglalas-kérések esetében az egységes allasfoglalas kialakitasat;

2. kidolgozza és folyamatosan aktualizalja az informatikai feligyelési és engedélyezési tevékenységek soran
alkalmazott moddszereket, figyeli és munkdjaban folyamatosan adaptélja az informatikai auditalasok
maddszertananak legjobb nemzetkdzi gyakorlatét;

3. felel6s a felligyelt szervezetek informatikai rendszerének, az 4gazati jogszabédlyokban meghatarozott informatikai
biztonsagi kovetelményeknek valé megfelelésének, az lzletmenet informatikai tdmogatottsaganak, a fennallé
informatikai kockazatoknak és a kockazatok csokkentését szolgdld kontrollok meglétének és mikodésének
felligyeletéért és vizsgalataért;

4. egyuttmikodik a Hitelintézeti fellgyeleti és elemzési igazgatésaggal, a Biztositds- és pénztarfelligyeleti
igazgatdésaggal, a Toékepiaci és piacfelligyeleti igazgatoésdggal, valamint a Kozvetiték prudencidlis és
fogyasztovédelmi felligyeleti 6ndllé osztdlydval az informatikai jellegl felligyeleti részvizsgalatok elvégzésében,
ennek keretében tobbek kdzott eljar a csalasok, visszaélések felderitése érdekében, a vizsgalatok eredményeképpen
sziletett intézkedések megvaldsulasat figyelemmel kiséri;

5. ellendrzi a pénzforgalmi szolgaltatok altal nyujtott szolgaltatdsok kapcsan a személyes adatok kezelésének
rendjét;

6. feldolgozza a rendszeres és ad hoc IT vonatkozasu adatszolgdltatdsok adatait, vizsgdlja az informatikai
vonatkozasu incidenseket;

7. részt vesz a nemzeti és nemzetkdzi IT fellgyeleti sztenderdek és modszertanok kidolgozésaban, a kapcsolodd
nemzetkdzi munkacsoportok munkajaban;

8. egyuttmuikodik a pénziligyi intézmények, a biztositok és a viszontbiztositok, tovabba a befektetési véllalkozésok és
az arutézsdei szolgaltatok informatikai rendszerének védelmérél szold 42/2015. (lll. 12.) Korm. rendeletben
meghatarozott tanusité szervezetekkel és a szakmai érdekvédelmi szervezetek relevdns munkacsoportjaival
a felligyeleti elvarasok hatékonyabb érvényesitése érdekében;
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9. képviseli és szakértdi szinten prezentalja a Bank informatikai felligyeleti vonatkozasu véleményét konferenciakon,
szakmai eseményeken;

10. részt vesz a Bank képzési és oktatasi feladataiban a szakterileti kompetencidjaba esé témakdrdkben, elsésorban
informatikai biztonsagi, informatikai ellenérzési és biztonsagtudatossagi témékban.

A féosztdly keretein beliil az aldbbi osztalyok miikodnek:

3.1.3.3.1. Informatikai felligyeleti osztaly

3.1.3.3.2. Informatikai vizsgalati osztaly

Az osztalyok kozotti feladatmegosztést — az igazgatdsag vezetbjével elézetesen egyeztetve — a féosztaly vezetdje
hatdrozza meg””

. Az SZMSZ 1I/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3. cim 3.2.3. alcime helyébe a kévetkezd
rendelkezés lép:

»3.2.3. Hitelintézeti felligyeleti és elemzési igazgatosag

A Hitelintézeti fellgyeleti és elemzési igazgatésag féfelelése a SREP folyamatnak, igy a hitelintézetek
tékekodvetelményeinek és az altaluk tartand6 likviditasi tartalék mértékének megdllapitasdért, intézmények
kockazatértékeléseinek és az ehhez kapcsolédd dontés-el6készité anyagok elkészitéséért.

Az igazgatosag - a Tékepiaci és piacfelligyeleti igazgatosag hataskorébe tartozo feladatok kivételével — prudencialis
szempontbdl felligyeli a pénziigyi csoportokat, konglomerdtumok hitelintézeti tevékenységet végzé tagjait és azok
lednyvallalatait és az egyedi hitelintézeteket, a hitelintézetekkel egyenértéki prudencialis szabalyozasnak megfeleld
pénzigyi vallalkozdsokat, valamint a magyarorszagi székhelyl fizetési szolgdltatokat, illetve a prudencialis
szempont mellett fogyasztovédelmi szempontbdl is feliigyeli a nem bankcsoporti pénziigyi vallalkozasokat,
a nemzeti otthonteremtési kozosségeket és az azokat szervezé vallalkozésokat, tovabba részt vesz a kozraktarak
ellenérzésében. Gondoskodik a kozponti értéktari tevékenységet ellatd intézmény (KELER Zrt.) szakositott
hitelintézeti szempontu felligyeletének ellatasardl és a KELER Zrt. banki jellegli kiegészité szolgaltatasainak
nyujtasara vonatkozo prudencialis kovetelmények ellen6rzésérél. Amennyiben az itt felsorolt intézmények végeznek
elektronikuspénz-token kibocsatési tevékenységet, Ugy a prudencidlis feliigyelet kiterjed erre a tevékenységre is.

A fellgyelt intézményekkel szemben jogszabalyban meghatérozott esetekben felligyeleti intézkedések megtételére
tesz javaslatot a Pénzligyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaga, tovabba a Tokepiaci és
fogyasztovédelmi jogérvényesitési igazgatdsag felé, valamint figyelemmel kiséri az intézkedések megvaldsuldsat
és azok hatasat.

A Felugyeleti koordinaciés igazgatésaggal és a Hitelintézeti vizsgalati és fogyasztovédelmi igazgatdsaggal
egyuttmUkodve kialakitja az éves felligyelési program prioritasait.

A Pénzligyi rendszer elemzése igazgatdsdggal egylittmiikodve kockazatelemzést és értékelést készit.

A felugyelt intézmények fliggé pénzpiaci kozvetitdi tekintetében egyittmiikddik a Kozvetiték prudencidlis és
fogyasztovédelmi felligyeleti 6nallé osztalyaval.

A Hat6sagi perképviseleti féosztaly részére szakmai tdmogatést nyujt a feladatkdrébe tartozd hatésagi dontésekkel
szembeni perekben.

A térstertiletek megkeresése alapjan feladatkorében véleményezi az egyes engedélyezési eljdrasok sordn benyujtott
dokumentumokat.

Lefolytatja a SREP t6kemegfelelési kdvetelmény megallapitdsahoz és a validaciés engedélyezéshez, valamint
az ILAAP fellilvizsgalatokhoz kapcsolodé feladatokat. Meghatarozza

a) az éves komplex SREP feliilvizsgalati terv keretében a vizsgalando hitelintézetek korét,

b) a hitelintézetek éves komplex, fokuszalt, egyszerUsitett SREP ald keruilé intézmények felllvizsgalati tervét,

c) az ILAAP felulvizsgdlatok intézményi besoroldsét (egyszerusitett, fokuszalt, teljes korl) és éves fellilvizsgalati
tervét,

d) az ICAAP-SREP feliilvizsgalathoz kapcsol6doé vizsgalati jelentést és prudencialis levelet,

e) az 6sszefoglalo jelentést az éves SREP-ciklus fellilvizsgalatainak eredményeirdl, tapasztalatairdl, a tobblettéke-
eléirasok értékeirdl.

Lefolytatja a hitelintézetek bels6 kockazatkezelési modelljeinek validaciojat, felllvizsgélatat.

Az igazgat6sdg a nemzetkozi felligyeleti munkaban részt vevé térsteriletekkel 6sszehangoltan képviseli a Bankot
az EBA relevans munkacsoportjaiban.

Felméri a szakterliletét érinté piaci szabalyozasi igényeket, a nemzetkdzi tapasztalatok felhasznalasaval javaslatot
tesz az innovaciok miatt sziikségessé véalo hazai szabalyozasi koncepcidkra.

Torekszik a pénzigyi intézményeknél felmerilé hianyossagok korai felderitésére és kivizsgalasara.
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Prudencidlis oldalrol felel6s a valsdghelyzetbe kerilt feliigyelt intézmények szanaldst megel6z6 valsagkezeléséért,
nemzetkdzi kihatdsu valsdg esetén a valsdgelemzésben és -kezelésben érintett felligyeleti teriiletektdl kapott
jelzések alapjan — a véllalt nemzetkozi kotelezettségeknek megfeleléen, a szandlast megel6z6 szakaszban - felelés
a haladéktalan kapcsolatfelvételért a kompetens eurdpai intézmények és a tarsfelligyeletek kijelolt felel&seivel.
Szakteriiletét érintéen részt vesz a felligyelt intézményekre vonatkozd jogszabalyok és ajanlasok megalkotasaban,
kozremikodik a jogszabaly-, ajanlds-, irdnyelv-, alldsfoglalds-, mddszertani Utmutatd- és tdjékoztatdtervezetek
kialakitasaban, kijelolés alapjan részt vesz munkacsoportok, projektek és bizottsagok tevékenységében.

Fellgyeleti tevékenysége sordn teljes egylittm(ikodésben dolgozik a Bank tarsteriileteivel.

Az igazgatdsag feladata tovdbbd a térsterliletekkel egyuttm(kddve az igazgatésdg kompetencidjdba tartozo
tertletek felligyeletéhez sziikséges adatszolgdltatasok, moddszertanok kidolgozasa, karbantartdsa, illetve
az e terlleteket érint6 alldsfoglaldsok kidolgozasaban valé részvétel.

3.2.3.1. Prudencialis modellezési féosztaly

A féosztaly elsédleges feladata a pénzlgyi intézmények kvantitativ kockazatainak szamszerUsitése, ennek
elemeként az lzleti modellek vizsgélata alap- és stresszpalydn, valamint a banki t6kekdvetelményt meghatérozo
modellek validalasa és ellendrzése, a felligyeletileg szlikséges banki tokekdvetelmény- és likviditasi tartalékszintek
meghatarozasa. A féosztdly figyelemmel kiséri a felligyelt intézmények (Uzleti modelljének alakuldsat, és
a tarsteriletekkel egyittm(ikddve intézkedik a feltart kockazatok kezelése érdekében, tovabba elvégzi a likviditasi
kockazatok feltarasaval és kezelésével 6sszefliggd feladatokat.

A féosztaly

1. a Hitelintézeti felligyeleti fdosztallyal és a Pénzligyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési
igazgatdsagaval egyiittmikddve szakmai féfelels

a) a tékekovetelmény szamitas fejlett modszereinek (IRB, IMA, AMA) engedélyezési eljardsdban (validacio),
a minimumkdvetelményeknek valé megfelelés értékeléséért, ideértve a mar engedélyezett mddszerek alkalmazasi
korének érdemi, illetve a moédszerek Iényeges megvaltoztatasat is,

b) annak feliilvizsgalataért, hogy az a) alpontban engedélyezett tevékenység esetében az intézmény a hasznalat
soran eleget tesz-e a minimumkovetelményeknek;

2. az éves felligyeleti tervezés keretében a Hitelintézeti felligyeleti féosztaly egyetértésével javaslatot tesz a Bank
dontéshozd testiiletei szamara az ICAAP-SREP, valamint az ILAAP felllvizsgédlat keretében a kovetkezé évben
vizsgélandd intézmények korére, mely felllvizsgalatok esetében szakmai féfelelés a vallalatirdnyitason kivil
az 0sszes vonatkozasban. Ennek keretében

a) javaslatot tesz a Pénzlgyi Stabilitdsi Tandcs altal meghatarozott felligyelt intézményekre vonatkozoan
az ICAAP-SREP, valamint az ILAAP feliilvizsgélati feladatok Gtemezésére,

b) a Hitelintézeti felligyeleti f6osztallyal egyitt lefolytatja a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs altal meghatarozott feligyelt
intézményekkel, intézménycsoportokkal kapcsolatos felligyeleti feltilvizsgélati eljarasokat,

c) az ICAAP dokumentacidja alapjan a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs altal meghatarozott felligyelt intézmények
bevondsaval meghatdrozza a 2. pilléres tékeszlikséglet mértékét,

d) a Hitelintézeti felugyeleti féosztallyal kozosen kialakitott alldspontja alapjan kozosen elkésziti a Pénzlgyi
Stabilitasi Tanacs szdmdéra a SREP-dontésre vonatkozo elbterjesztést — amelyben a 2. pillér szerinti tékekovetelmény,
a felligyeleti tOkeajanlas, a tékeattételi mutatéra vonatkozd kdvetelmény, a tulzott tékedttétel-vallalds kezelésére
alkalmazott tékeajanlas és a likviditasi tobbletelvaras mértékére tesz javaslatot — és a SREP-hez kapcsolédé vizsgalati
jelentést, valamint a prudencialis levelet,

e) a tékekovetelményeket érint6 Iényeges valtozas esetén a hitelintézet kérelmére az ICAAP-SREP feliilvizsgalatokra
vonatkozé modszertani Gtmutatdkban lefektetett médszertan alapjan, az illetékes hitelintézeti felligyeleti féosztaly
véleményének figyelembevételével megdllapitja a hatdlyos SREP-rata id6kozi felllvizsgélt értékét, illetve az egylittes
dontés hatélya ala tartozé intézmények esetében részt vesz a konszolidalé felligyeleti hatésdggal torténé bilateralis
egyeztetésen,

f) a Hitelintézeti fellgyeleti féosztallyal kozosen képviseli a Bankot a kézos kockazatértékelési és egyittdontési
eljarasban a feltigyeleti kollégiumi tléseken,

g) az egyszerUsitett ICAAP fellilvizsgalat ald esé intézmények esetén — szlikség szerint — bekapcsolodik az atfogd
vizsgélatba a piaci és partner kockazatok vizsgalata, valamint a felligyeleti tékeajanlds megallapitasa tekintetében;
3. a rendszerkockazati szinten nem jelentds intézmények, intézménycsoportok esetében a Hitelintézeti felligyeleti
féosztallyal az éves felligyeleti tervezés keretében egyeztetett és a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs altal jovahagyott
intézményi kor vonatkozasaban szakmai segitséget nyujt az ICAAP-SREP fellilvizsgélat lefolytatasahoz;



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szdm 3469

4. javaslatot tesz az ICAAP-SREP és validaciés modszertan, az Gtmutatdk, kézikonyvek fejlesztésére, és kozrem(ikodik
azok feltilvizsgéalataban;

5. részt vesz a felligyeléshez kapcsoldddan az EU-szabdlyozas altal megkdvetelt - kiiléndsen a tékekdvetelmény
szamitasahoz, szavatolé tékeszamitashoz, likviditashoz, validacidhoz és a stressztesztekhez kapcsolodé - felligyeleti
sztenderdek és mddszertanok kidolgozésaban, a kapcsolédd nemzetkdzi munkacsoportok munkajaban;

6. felkérésre részt vesz a pénziligyi szektor fejlesztését, stabilitasat célzé stratégiai projektekben;

7. felkérésre részt vesz a makroprudencialis eszkdztar egyes elemeire vonatkozd szabélyozas kialakitasaban;

8. frissiti az Uzleti modell elemzéshez sziikséges elérejelzé pénziigyi modellt;

9. részt vesz az egyedi intézményi el6retekintd figyelmeztetési rendszer (early warning system) kialakitdsdban és
fejlesztésében;

10. a Hitelintézeti fellgyeleti féosztallyal egyltt elvégzi a hitelintézetek Gzleti modelljének vizsgalatat;

11. a stratégiai és lizleti terv tekintetében véleményt ad engedélyezési eljardsokban;

12. felkérésre véleményezi a hitelintézeti szektorban a komplex pénziigyi csoportok, illetve a rendszerszinten
jelentds hitelintézetek helyredllitdsi tervének egyes elemeit, kilonds tekintettel a tervekben alkalmazott
stressztesztekre és szcendridkra;

13. aktualizélja az egyedi intézményi felligyeleti stresszteszt modszertanat, évente elvégzi azt az ICAAP felilvizsgélat
ald es6é hitelintézeteknek a Hitelintézeti fellgyeleti féosztéllyal kijelolt korén, és ennek eredményeképpen
meghatarozza a felligyeleti tékeajanlast (Pillar 2 Capital Guidance);

14. felkérésre véleményezi az intézmények éltal benyujtott tokefenntartasi terveket;

15. elvégzi az egyedi hitelintézeti adatok ad hoc értékelését;

16. altaldnos (fogyasztévédelmi és prudencidlis) feliigyelési hataskorébe tartoznak a nem bankcsoporthoz, azaz
osszevont felligyelet ald nem tartozé pénziigyi vallalkozasok, a nemzeti otthonteremtési kdzdsségek és az azokat
szervez6 vallalkozasok, a féosztély feladatkorébe tartozik tovabba a kdzraktarak ellenbérzésében, engedélyezésében
valé részvétel a Budapest Févaros Kormdnyhivatala és a Bank kozott létrejott egyuttmiikodési megallapodés
alapjan;

17. tdjékoztatja a Hatdsadgi perképviseleti féosztalyt, ha a tevékenysége sordn olyan, fogyasztéval szembeni
tisztességtelen altaldnos szerzédési feltétel alkalmazdsat azonositja, amely a megitélése szerint kozérdekd
igényérvényesitésre irdnyuld, vagy kozérdekl kereset elSterjesztését alapozhatja meg, tovabba egytttmikodik
a Hatosagi perképviseleti féosztallyal az ilyen peres eljarast el6készit6 feladatok ellatasaban;

18. kbzrem(ikodik a Biztositasi, pénztari, tékepiaci kockazati és fogyasztovédelmi jelentés kidolgozasaban;

19. a Hitelintézeti feliigyeleti féosztallyal és a Digitalis felligyelésért felelds féosztallyal egylttmikodve lefolytatja
a Pénzugyi Stabilitasi Tanacs éltal elfogadott éves vizsgalati tervben szerepld intézmények, intézménycsoportok
ILAAP felugyeleti feltlvizsgalati eljarasait.

A féosztaly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.2.3.1.1. Modellvalidacio és ICAAP osztaly

3.2.3.1.2. Uzleti modell osztaly

3.2.3.1.3. Pénzligyi vallalkozasok és egyéb szolgaltatdk osztaly

Az osztalyok kozotti feladatmegosztést — az igazgatdsag vezetbjével elézetesen egyeztetve — a féosztaly vezetdje
hatdrozza meg.

3.2.3.2. Hitelintézeti feliigyeleti foosztaly

1. az illetékességébe tartozd pénziigyi csoportok, konglomeratumok hitelintézeti tevékenységet végzd tagjai és
azok lednyvallalatai és az egyedi hitelintézetek, a hitelintézetekkel egyenértékd prudencialis szabdlyozasnak
megfelel6 pénzlgyi vallalkozasok, valamint a magyarorszagi székhely(i fizetési szolgaltatok vonatkozéasaban
biztositja azok prudencidlis felligyeletét, a kockazatvallalasi és -kezelési, likviditasi és a tékemegfelelési elSirdsok
betartasat, felligyeleti feladatai keretében - az illetékes tarsteriiletek bevonasaval - eljar a csaldsok, visszaélések
felderitése érdekében. Elldtja tovabba a KELER Zrt. szakositott hitelintézeti szempontu feligyeletét, ellenérzi
a KELER Zrt. banki jelleg(i kiegészit6 szolgaltatasainak nyujtasara vonatkozoé prudencidlis kdvetelményeket;

2. a felel6sségébe tartozd intézmények és intézménycsoportok tekintetében a Hitelintézeti fogyasztovédelmi
féosztallyal és a Hitelintézeti vizsgalati féosztallyal kialakitja az éves felligyelési program éltal meghatarozott konkrét
feligyelési tervet, és figyelemmel kiséri a vizsgalati terv teljestlését;

3. a kockézatok azonositdsa és felmérése céljabol folyamatosan elemzi, értékeli a felligyelt intézményeket és
intézménycsoportokat;
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4. a folyamatos feliigyel6i munka soran a feliigyelt intézményrél rendelkezésre allé szamszer(Gsitheté és nem
szdmszerUsithetd informaciok és értékelések alapjan javaslatot tesz a kimutatott hidnyossagok kezelésére;

5. a Prudencidlis modellezési f6éosztallyal egylttmikodve elldtja az érintett pénzligyi csoportokkal és
konglomeratumokkal, tovédbbd az egyedi intézményekkel 06sszefliiggd feligyel6i, valamint a Prudencialis
modellezési féosztallyal és a Pénz- és tbékepiaci engedélyezési fdosztallyal egyittmiikddve a kiilonbozé
kockazatokra szamitott tékekovetelmény-szabalyokhoz kapcsolédd felligyelési és engedélyezési tevékenységet;
ezen belll

a) részt vesz a Pénzugyi Stabilitdsi Tandcs altal meghatdrozott felligyelt intézményekre vonatkozéan a SREP és
a validaciés feladatok, valamint ILAAP feliilvizsgélatok Utemezésének kialakitasdban, valamint részt vesz
az ILAAP felligyeleti felllvizsgalati eljardsokban,

b) a Prudencidlis modellezési féosztallyal lefolytatja a Pénzligyi Stabilitasi Tanacs altal meghatarozott feliigyelt
intézményekkel, intézménycsoportokkal kapcsolatos ICAAP felligyeleti felllvizsgalati eljarasokat,

) a féosztaly illetékességi korébe tartozo intézmények koziil a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs altal meghatarozott korre
vonatkozéan a Prudencidlis modellezési f6éosztéllyal kozdsen elkésziti a Pénzligyi Stabilitdsi Tandcs szdmdra
a SREP-dontésre vonatkozd elSterjesztést és a SREP-hez kapcsolodéd vizsgélati jelentést, valamint a prudencidlis
levelet,

d) véleményezi az 1. pilléres mddszertanban bekovetkezé lényeges véltozas esetén a hitelintézet kérelmére,
a Prudencialis modellezési féosztaly altal lefolytatott id6kozi fellilvizsgalat keretében, a hatdlyos SREP-ratanak
Prudencidlis modellezési féosztaly altal felllvizsgalt értékét;

6. a kilfoldi tarsfeligyeletekkel vald egyuttm(koddés soran elldtja a belféldi székhelyl pénziligyi csoportokkal
kapcsolatos felligyeleti statuszbdl adddé szakmai feladatokat, amennyiben az 6sszevont alapu felligyelet hatalya ala
tartozo csoportok és pénziigyi konglomerdtumok iranyitd szerepét a feladatkdrébe tartozé intézmény tolti be, és
a csoportnak kilfoldi lednyvallalatai is vannak;

7. a feladatkorébe tartozé azon intézmények korében, melyek egy kilféldi tulajdonos intézmény Gsszevont alapu
felligyelete ala tartozo lednyintézményei vagy pénziigyi konglomeratum tagjai, ellatja a kilfoldi székhelyl pénzigyi
csoportokkal kapcsolatos felligyeleti statuszbdl adodd nemzetkdzi szakmai feladatokat;

8. részt vesz a Hitelintézeti vizsgalati féosztély altal inditott atfogd és utdvizsgalatokban;

9. prudencialis szempontbdl véleményezi a felligyelt intézmények alapitdsi, miikodési és tevékenységi, illetve egyéb
engedélykérelmeit;

10. gondoskodik a felligyelt intézményekkel szemben hozott MNB intézkedések végrehajtasanak nyomon
kovetésérdl, szikség szerint intézkedik vagy intézkedést kezdeményez az elmaradt feladatok teljesitésének
kikényszeritésére, értékeli az intézkedések hatasat;

11. kdzremUikodik a Pénz- és tdkepiaci engedélyezési féosztdly altal a pénzforgalmi intézmények részérdl
lefolytatandé Uj jelentési vagy tajékoztatdsi kdtelezettségekre, illetve a fizetéskezdeményezési és szamlainformacios
szolgdltatd szakmai felel6sségbiztositdsanak vagy vonatkozd garancia meglétének ellendrzésére vonatkozd
engedélyezési eljarasban;

12. a SREP-modszertan szerint 6nallé felllvizsgéalatot folytat le a lefektetett éves tervben meghatarozott
intézmények esetében;

13. véleményezi a lakas-takarékpénztarak mikodésének engedélyezésére, tovabbd a lakas-takarékpénztarak dltaldnos
szerz6dési feltételei moddositaséra iranyuld engedélyezési eljarasokban az egyes szerz6déses moddozatokhoz
kapcsolodd matematikai modellszamitasokat;

14. feladatkorében eljarva folyamatos szakmai tdamogatast nyujt a Piacellendrzési és kibocsatoi felligyeleti féosztaly
szamara az eurdpai koz0sségi finanszirozasi Uizleti szolgaltatok felligyelésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;

15. meghatdrozza az éves egyszerUsitett ICAAP fellilvizsgalat ald keriil§ intézmények felllvizsgélati tervét.

A féosztaly keretein beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.2.3.2.1. Felugyeleti osztaly 1.

3.2.3.2.2. Feligyeleti osztaly 2.

3.2.3.2.3. Felligyeleti osztély 3.

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast — az igazgatdsag vezetdjével el6zetesen egyeztetve — a féosztaly vezetdje
hatdrozza meg”
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8. Az SZMSZ II/B. A BANK SZERVEZET| EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 3. cim 3.4.3. alcime helyébe a kdvetkezd
rendelkezés lép:
»3.4.3. Pénziigyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési igazgatosaga
Az igazgatdsdg feladata az igazgatosagot érinté felligyeleti ellendrzésekben, vizsgalatokban valo részvétel, és ennek
keretében az egyes intézkedések alkalmazasaval, feligyeleti tevékenységgel Osszefliggé jogérvényesités. Felel
a pénzpiaci szervezetek prudencidlis és fogyasztévédelmi felligyeletéért felels ligyvezet6 igazgatd éltal felligyelt
szakterilet hatosagi feladatainak jogszeru ellatasaért.
Az igazgatésag a Bank felligyeleti célkitlizéseinek érvényre juttatdsa érdekében szédmba veszi a felligyelt
intézményéknél feltart probléma kezelésére rendelkezésére all6 jogi eszkozoket, és feltdrja az egyes megoldasok
lehetséges jogi kockazatait.
Az igazgatésag feladata tovdbbd a felligyelt intézmények alapitasanak, mukodésének, tevékenységének és
atalakulasanak engedélyezésével, végelszamolasaval, felszamolasaval kapcsolatos eljarassal, tovabba a felligyelt
intézményekre vonatkozé agazati torvényekben, valamint a nemzeti otthonteremtési k6z6sségrél sz6l6 2016. évi
XV. térvényben (a tovabbiakban: NOK tv.) meghatérozott engedélyezési, jovahagyasi, bejelentési, megallapitasi
eljarassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, tovabba a bizalmi vagyonkezel6 vdllalkozasok tevékenységének
engedélyezésével és nyilvantartasba vételével, illetve a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyok nyilvantartasba
vételével kapcsolatos feladatok ellatasa.
Az igazgatdsag el6késziti és dontésre felterjeszti az Innovacidés Pénzigyi Tesztkdrnyezet (Regulatory Sandbox)
keretében meghozandé hatédrozatokat.
Az igazgatésag valamennyi szektorra kiterjedéen engedélyezési tdamogatd kompetenciakézpontot (engedélyezési
helpdesk) mikddtet. Az engedélyezési tamogatd kompetenciakézpont kozremikodik az engedélyezési eljarasok
soran az egyszerlibb jogi megitélési ligyek el6készitésében.
A féosztalyok kozotti feladatmegosztast a Pénziligyi szervezetek engedélyezési és jogérvényesitési igazgatdsaganak
vezetdje a lentiektdl eltéréen is megallapithatja.

3.4.3.1. Pénz- és tékepiaci engedélyezési foosztaly

1. elldtja a pénz- és tékepiaci szektort érintd dgazati torvényeknek, valamint a NOK tv.-nek megfeleléen a felligyelt
intézmények alapitdsdnak, miikodésének és tevékenységének engedélyezésével, az dtalakuldsi és a végelszamolasi
eljarassal, az egyéb engedélyezési, jévahagyasi vagy megallapitasi eljarassal, tovabba a nyilvantartasba vétellel
Osszefliggd, valamint a kozraktdrakkal és a hatdsagi bizonyitvanyok kidllitasaval kapcsolatos, jogszabaly alapjan
elldtando feladatokat, valamint a Hitelintézeti felligyeleti és elemzési igazgatosdggal egyuttmikodve elkésziti
a pénzligyi csoportokkal, tovabba az egyedi intézményekkel Osszefiiggd, a kilonbodzé kockazatokra szamitott
t6kekovetelmény-szabalyokhoz kapcsolédé engedélyezési targyu hatarozattervezeteket, tovabba ellatja a bizalmi
vagyonkezelé vallalkozasok tevékenységének engedélyezésével és nyilvantartasba vételével, valamint a bizalmi
vagyonkezelési jogviszonyok nyilvantartasba vételével Osszefliggé feladatokat, az ehhez kapcsolédé hatdségi
dontéseket el6késziti, illetve meghozza;

2. gondoskodik az engedélyezési-jovahagyasi vagy megallapitasi-megfeleltetési eljaras lefolytatasahoz sziikséges
tarsféosztalyi szakvélemények beszerzésérdl;

3. kialakitja — a tarsféosztdlyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett engedélyezési teriiletet érintd
allasfoglalasokat, a megkeresésekre adando valaszokat;

4. eleget tesz a f6osztaly hataskorébe tartozé felligyelt intézményeket érint6é hatdsagi megkereséseknek;

5. intézi az EGT mas tagallamaibdl érkezett, illetve Magyarorszagrél az EGT mds tagallamaiba irdnyul6é hataron
atnyulo szolgaltatassal vagy fidkalapitassal kapcsolatos jogi feladatokat;

6. a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsaggal egylttmiikodésben a féosztily feladatkorébe tartozd feladatokkal
0sszefliggéen megad minden olyan hivatalos tajékoztatast, amelyet a jogszabalyok a Bank szdmdra az Eurépai Unio
Bizottsaga felé meghataroznak, tovabba intézkedik a feladatkorébe tartozé ligyekben a nemzetkdzi hatésagok felé
torténd tdjékoztatasok megkiildése érdekében, és elvégzi a belfoldi és kiilfoldi hatésagokkal és szervezetekkel
kotott egylttmikodési megallapodasokban a féosztaly feladatkorébe utalt feladatokat;

7. gondoskodik a felligyelt intézmények, az engedély- és bejelentéskoteles tevékenységet végzék és a hataron
atnyulo, illetve fiokteleppel rendelkezd szolgaltatok engedélyezési és bejelentési kotelezettség ald esé adatainak
nyilvdntartasba vétele érdekében a Hatésagi képzési és nyilvantartasi osztalynak torténé adatatadasrol;

8. a tarsféosztalyokkal egylttmuikodve elkésziti a féosztaly feladatkorébe tartozé engedélyezési hatérozatok és
végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;
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9. sziikség esetén részt vesz a Bankon belil és a tarshatésagokkal, szervezetekkel egyiitt |étrehozott bizottsdgokban,
munkacsoportokban;

10. részt vesz a felugyelt intézményeket érintd jogszabdlyok és szabdlyozas elékészitésében és véleményezésében,
valamint javaslatokat tesz jogszabalyok megalkotdsara, médositasara;

11. kézrem(ikddik az engedélyezéssel kapcsolatos perekben a Bank képviseletében;

12. javaslatot tesz a felligyelt intézmény jogszabalyban meghatérozott szabélyzatai elfogadasara vagy mddositasara.
A féosztaly keretein beliil az aldbbi osztalyok miikodnek:

3.4.3.1.1. Hitelintézeti engedélyezési osztaly

3.4.3.1.2. T6kepiaci engedélyezési osztaly

3.4.3.1.3. Pénzligyi vallalkozasok engedélyezési osztalya

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast — az igazgatdsag vezetbjével elézetesen egyeztetve — a féosztaly vezetdje
hatarozza meg.

3.4.3.2. Pénzpiaci jogérvényesitési féosztaly

1. a tarsféosztalyokkal egylttmikodve elkésziti a hitelintézetek, pénzpiaci kozvetiték, pénzlgyi vallalkozasok,
pénzforgalmi intézmények, elektronikuspénz-kibocsatéd intézmények, utalvanykibocsatok, tovdbbd a nemzeti
otthonteremtési kdzosségek és az azokat szervezé vallalkozdsok prudencidlis vizsgélatat lezaré jogérvényesitési
hatarozatok, valamint az eljéras sordn hozandé végzések tervezetét, és hitelesiti azok kiadmanyait;

2. elkésziti a hitelintézetek, pénzpiaci kozvetitdk, pénzigyi vallalkozdsok, pénzforgalmi intézmények,
elektronikuspénz-kibocsaté intézmények, utalvanykibocsatok, tovabba a nemzeti otthonteremtési k6zosségek és
az azokat szervez6 vallalkozasok folyamatos felligyelése soran kiadando hatérozatok tervezetét;

3. elkésziti az Uigyvezet6 igazgatd altal meghatarozott egyes targykorokbe tartozé jogérvényesitési hatdrozatok és
végzések tervezetét;

4. kialakitja - a tarsféosztalyok véleményének kikérésével — a hitelintézetek, pénzpiaci kozvetiték, pénzigyi
vallalkozasok, pénzforgalmi intézmények, elektronikuspénz-kibocsatd intézmények, utalvanykibocsatok, tovabba
a nemzeti otthonteremtési kdzosségek és az azokat szervezé vallalkozasok tevékenységét érintd allasfoglalasokat,
valamint a hitelintézeteket, pénzpiaci kozvetitéket, pénziigyi vallalkozdsokat, pénzforgalmi intézményeket,
elektronikuspénz-kibocsaté intézményeket, utalvanykibocsatokat, tovabba a nemzeti otthonteremtési
kozosségeket és az azokat szervezé vallalkozasokat érinté megkeresésekre adandé valaszokat;

5. részt vesz a hitelintézetek, pénzpiaci kozvetiték, pénziigyi véllalkozésok, pénzforgalmi intézmények,
elektronikuspénz-kibocsaté intézmények, utalvanykibocsatok, tovabba a nemzeti otthonteremtési kozosségek és
az azokat szervez6 vallalkozasok felligyeleti ellen6rzésében;

6. részt vesz a hitelintézeteket, pénzpiaci kozvetitéket, pénziigyi véllalkozdsokat, pénzforgalmi intézményeket,
elektronikuspénz-kibocsaté intézményeket, utalvanykibocsatokat, tovabba a nemzeti otthonteremtési
kozosségeket és az azokat szervezé vallalkozasokat érinté hatésagi megkeresések teljesitésében;

7. részt vesz a hitelintézeteket, pénzpiaci kozvetitéket, pénziigyi vallalkozasokat, pénzforgalmi intézményeket,
elektronikuspénz-kibocsaté intézményeket, utalvanykibocsatokat, tovabba a nemzeti otthonteremtési
kozosségeket és az azokat szervezdé vdllalkozdsokat érinté jogszabdlyok és szabdlyozas el6készitésében és
véleményezésében, valamint javaslatokat tesz jogszabalyok megalkotasara és modositaséra;

8. kozrem(ikodik a jogérvényesitéssel és — a fogyasztovédelmi szakterlilettel egytittmiikddve - a fogyasztévédelemmel
kapcsolatos perekben a Bank képviseletében, elvégzi a belfoldi és kilfoldi hatdsagokkal és szervezetekkel kotott
egyUttmUkodési megallapodasokban a féosztaly hataskorébe utalt feladatokat;

9. ellatja az értékpapirositashoz kapcsolddo felligyeleti jogi feladatok koordinacidjat.

A féosztaly keretein belil a kovetkezé osztaly miikodik:

3.4.3.2.1. Hitelintézeti jogérvényesitési osztaly

Az osztély feladatait — az igazgatdsag vezetdjével elézetesen egyeztetve — a féosztaly vezetbje hatdrozza meg.

3.4.3.3. Biztositasi és pénztari engedélyezési és jogérvényesitési foosztaly

1. elldtja a biztositasi és pénztari szektort érinté dgazati torvényeknek megfeleléen a feligyelt intézmények
alapitdsanak, mikodésének és tevékenységének engedélyezésével, az 4talakuldsi és a végelszamolasi eljarassal,
az egyéb engedélyezési, jévdhagyasi vagy megdllapitési eljarassal, tovabba a nyilvdntartasba vétellel 6sszefliggd,
valamint a hat6sagi bizonyitvanyok kiéllitadsaval kapcsolatos, jogszabaly alapjan elldtand¢ feladatokat;

2. gondoskodik az engedélyezési-jovahagyasi vagy megallapitasi-megfeleltetési eljaras lefolytatdsdhoz sziikséges
tarsféosztalyi szakvélemények beszerzésérdl;
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3. kialakitjia - a tarsféosztalyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett engedélyezési terlletet érinté
alldsfoglalasokat, a megkeresésekre adando valaszokat;

4. eleget tesz a féosztaly hatdskorébe tartozd felligyelt intézményeket érinté hatdsdgi megkereséseknek, ide nem
értve a tékepiacok és biztositok prudencialis, fogyasztovédelmi felligyeletéért és piacfelligyeletért felelés ligyvezetd
igazgato iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek feladatellatasahoz kapcsolédo megkereséseket;

5. intézi az EGT mds tagallamaibdl érkezett, illetve Magyarorszagrél az EGT mds tagallamaiba irdnyul6é hataron
atnyulo szolgaltatassal vagy fidkalapitassal kapcsolatos jogi feladatokat;

6. a Nemzetkozi kapcsolatok igazgatdsaggal egylittmiikodésben a féosztaly feladatkdrébe tartozé feladatokkal
0sszefliggéen megad minden olyan hivatalos tajékoztatast, amelyet a jogszabalyok a Bank szdmara az Eurépai Unio
Bizottsaga felé meghataroznak;

7. gondoskodik a felligyelt intézmények, az engedély- és bejelentéskoteles tevékenységet végzok és a hataron
atnyuld, illetve fiokteleppel rendelkezd szolgaltatok engedélyezési és bejelentési kotelezettség ald esé adatainak
nyilvdntartasba vétele érdekében a Hatdsagi képzési és nyilvantartasi osztalynak torténé adatatadasrol;

8. a tarsféosztalyokkal egylttmuikodve elkésziti a féosztaly feladatkdrébe tartozé engedélyezési hatérozatok és
végzések tervezetét, hitelesiti azok kiadmanyait;

9. szilkség esetén részt vesz a Bankon beliil és a tarshatosagokkal, szervezetekkel egyiitt létrehozott bizottsdgokban,
munkacsoportokban;

10. részt vesz a felligyelt intézményeket érinté jogszabdlyok és szabdlyozas el6készitésében és véleményezésében,
valamint javaslatokat tesz jogszabalyok megalkotasara, médositasara;

11. kdzrem(ikddik az engedélyezéssel kapcsolatos perekben a Bank képviseletében;

12. javaslatot tesz a felligyelt intézmény jogszabalyban meghatérozott szabdlyzatai elfogadasara vagy médositasara;
13. a tarsféosztélyokkal egylttmUikddve elkésziti a f6osztaly feladatkorébe tartozo jogérvényesitési és az ligyvezetd
igazgato altal meghatéarozott egyes targykorokbe tartozd jogérvényesitési hatdrozatok és végzések tervezetét,
hitelesiti azok kiadmanyait;

14. amennyiben a vizsgalatokban a Biztositasfelligyeleti féosztaly és/vagy a Tokepiaci és piacfelligyeleti igazgatosag
és/vagy a Kozvetiték prudencidlis és fogyasztovédelmi felligyeleti 6nallé osztdlya is részt vesz, egyiittmikodik
a nevezett szervezeti egységekkel, elvégzi a Biztositasfellgyeleti féosztily, a TOkepiaci és piacfeligyeleti
igazgatdsag, valamint a Kozvetiték prudencidlis és fogyasztovédelmi felligyeleti 6nallé osztélya altal el6készitett
hatarozati részek hatdrozatba torténd beépitését, valamint a teljes hatarozat konzisztencia szempontu kontrolljat;
15. részt vesz a feligyeleti ellenérzésekben, vizsgalatokban, illetve a vélsaghelyzetbe kerilt feligyelt intézmények
szanalast megel6z6 szakaszban torténd valsagkezelésében, a tarsféosztalyok kozremiikodésével ellatja a felligyelt
intézmények felszdmoldsanak feladatkdrébe esé kezdeményezésével kapcsolatos feladatokat;

16. kidolgozza a hatdskorébe tartozoé teriileten folytatott hatdsagi vizsgélat sordn a Bank tudomadséra jutott
szabdlytalansagokhoz kapcsolddé intézkedéseket;

17. kialakitja — a tarsféosztalyok szakvéleményének kikérésével — a beérkezett, jogérvényesitési teriiletet érintd
allasfoglalasokat, a megkeresésekre adandd vélaszokat;

18. feladatkorét érintéen szakmailag tdmogatja a jogérvényesitési hatarozatokkal kapcsolatos perekben a Hatdésagi
perképviseleti féosztdly munkajat, elvégzi a belfoldi és kilfoldi hatésagokkal és szervezetekkel kotott
egyuttmUikodési megallapoddsokban a féosztély hatdskorébe utalt feladatokat;

19. tdjékoztatja a Hatdsagi perképviseleti féosztalyt, ha a tevékenysége soran olyan, fogyasztéval szembeni
tisztességtelen altaldanos szerzédési feltétel alkalmazasat azonositja, amely a megitélése szerint kozérdekd
igényérvényesitésre irdnyuld, vagy kozérdekl kereset elSterjesztését alapozhatja meg, tovabba egytttmdkodik
a Hatdsagi perképviseleti féosztallyal az ilyen peres eljarast el6készité feladatok ellatasaban.

A féosztély keretein beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:

3.4.3.3.1. Biztositasi engedélyezési osztaly

3.4.3.3.2. Biztositasi jogérvényesitési osztaly

3.4.3.3.3. Pénztéri engedélyezési és jogérvényesitési osztaly

Az osztalyok kozotti feladatmegosztast — az igazgatosag vezetbjével elézetesen egyeztetve — a féosztaly vezetdje
hatdrozza meg.”
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9. Az SZMSZ II/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5. cim 5.1.4-5.1.9. alcime helyébe a kévetkezé

rendelkezés lép:

»5.1.4. Oktatasi foosztaly

1. el6késziti a kozgazdasagi gondolkodas, illetve az ezt segit6 intézményrendszer és infrastruktura tovabbfejlesztése
terén hozandd dontéseket, és koordinalja azok végrehajtasat;

2. az éltaldnos kézgazdasagi muveltség novelése érdekében oktatdsi programokat szervez, részt vesz a kiemelkedd
tehetségek egyéni gondozdsiban és a Bank vagy az éltala alapitott intézmények altal iranyitott képzé muhelyek
létrehozasdban és mikodtetésében, ennek korében szakmai egyuttm(ikddést tart fenn a Bank altal alapitott
alapitvanyokkal;

3. biztositja, hogy a tudomanyos fokozattal rendelkezé kutatok, a PhD-hallgatok, az egyetemi és féiskolai
tanulmanyokat folytatok és a szakkollégiumok szaméra megismerhetdék legyenek a Bank altal meghirdetett
Kézgondolkodasi Program elemei;

4. oktatasi egylittm(ikodési programokat szervez, koordindl hazai felsGoktatasi intézményekkel;

5. 6sztdndijprogramot tervez és koordinal felséoktatasi intézmények hallgatoéi szamara;

6. egyuttm(ikddik a Humaneréforras-menedzsment igazgatésaggal a szakmai gyakorlati rendszer miikodtetésében,
kulénosen a toborzas terén;

7. kozremikodik a pénziigyi alapismeretek alap- és kozépfoku oktatdsi rendszerbe vald integraldsédban,
a felsGoktatasban részt vevé hallgatok pénziigyi kulturajanak fejlesztésében;

8. el6késziti és mikodteti a Bank nemzetkozi vezetéképzési programjait;

9. feladatkorében szakmai kapcsolatot tart és fejleszt a hazai és kilfoldi fels6oktatdsi intézményekkel és mas,
a felséoktatasban miikodd szakmai szervezetekkel;

10. nemzetkozi oktatasi egylttmikodési programokat tervez, szervez és koordinal a felsGoktatés terlletén;

11. szakmai kapcsolatot alakit ki és fejleszt a nemzetkozi oktatasi partnerintézményekkel.

5.1.5. Jogi igazgatosag

A Jogi igazgatosag feladata a Bank jegybanki (azaz a Bank alapveté és ehhez kapcsolodd egyéb feladatai,
ide nem értve a fellgyeleti és szandldsi feladatokat) és bankiizemi tevékenységeivel, valamint tdrsasagi
mukodésével, a tarsasagi és alapitoi joggyakorlassal 6sszefliggé valamennyi jogi feladat ellatdsa, ide nem értve
a beszerzési eljarasok vitelének jogi megfelelésérél valé gondoskodast és a beszerzési eljarasokhoz kapcsolédo
szerz6déstervezetek és szerzédések elkészitését, amely a Szamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdsag
feladatkorébe tartozik, valamint a felligyeleti tevékenység és a szanalasi feladatok ellatasa korében mas szervezeti
egység feladatkorébe tartozoként nevesitett feladatokat; emellett gondoskodik a Bank azon peres, peren kiviili és
nemperes eljardsokban valo képviseletérél, amely nem tartozik mas szervezeti egység feladatkorébe. Birsdg- és
koveteléskezelési feladatai tekintetében dont a hatdsdgi és nem hatdsagi eljardsbdl adoédoé pénzfizetési
kotelezettségek érvényesitésérdl, kezeli és érvényesiti az ebbdl adédo koveteléseket.

Szabdlyozasi feladatokat lat el, amelynek keretében elkésziti és karbantartja a Monetéris Tanacs, a Pénzigyi
Stabilitdsi Tandcs és az igazgatésdg Ulgyrendjét, valamint az SZMSZ-t. Koltséggazda szervezeti egységként
lebonyolitja — a Szémviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdésdg szakmai irdnyitdsdval — a hatadskorébe tartozé
beszerzési eljarasokat. A FOigazgatoi titkdrsaggal egylttmikodve elldtja a Bank igazgatdésdganak mikodésével
kapcsolatos szervezési és egyéb titkarsagi feladatokat.

Koordinaciés és dokumentacids feladatai korében elldtia a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezé
el6terjesztések, jelentések, beszamolok, tajékoztatok, jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
tervezetei észrevételezésével és véleményezésével kapcsolatos koordinaciés feladatokat, meghatarozza
az irattarozas rendjét, felel6s az Ugyiratok, beérkezé egyéb dokumentumok iktatasaért, nyilvantartasaért és
6rzéséért, iranyitja az iratok kezelésével Gsszefiiggd tevékenységet, elldtja az expedidlasi feladatokat, intézi
az elektronikus iratkezel6 rendszerekkel kapcsolatos feladatokat, mikddteti az irattarakat.

A fentiek megvalésitasa érdekében a munkafeladatok a szervezeti alegységek kozott az aldbbiak szerint oszlanak meg:

5.1.5.1. Bankszakjogi féosztaly

1. elldt minden olyan jogi-szakmai feladatot, mely a Bank jegybanki feladataihoz kapcsolédik, ennek keretében részt
vesz a Bank jegybanki feladataival kapcsolatos szakmai koncepcié jogi-szakmai szempontd kidolgozasaban,
valamint operativ jogi feladatot lat el;

2. a pénzligyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztovédelemért felelés alelndk felligyelete ala tartozé szervezeti
egységek hataskorébe nem tartozd hatodsagi eljarasokat lefolytatd szervezeti egységek hatdsagi eljarasaiban jogi
tdmogatast nyujt, valamint operativ jogi feladatot lat el;
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3. kidolgozza a Bank éltal a jegybanki feladatok ellatasa soran hasznalt szerz6désmintakat, kozremdkodik az ezen
targykorben megkotendo egyedi szerzédések, kozzétételre keriil6 Uzleti feltételek kidolgozasaban;

4. részt vesz a Bank jegybanki feladataihoz kapcsolédo hazai és unids jogszabalytervezetek véleményezésében és
a Bank statuszara, intézményi kérdésekre vonatkozé jogszabalytervezetek kidolgozasaban;

5. elldt minden olyan jogi feladatot, amely az EU-/KBER-tagsagbdl ered, kapcsolatot tart az EKB Jogi lgazgatdsagaval,
lefolytatja az EKB-val az unids el6irdsok alapjan barmely MNB rendelet tervezetére vonatkozé kotelezd
véleményeztetést;

6. kozremikodik az MNB rendeletek megalkotdsdban jogi-szakmai szempontok és kodifikdciés szempontok
érvényesitésével, a jogrendszerbe illeszthetéség, a jogalkotas szakmai kbvetelményeinek, valamint a Bank jegybanki
feladataihoz kapcsolédoé targykorokben a Bank szakmai igényei megvaldsulasanak biztositasa érdekében;

7. részt vesz olyan jogalkotasi javaslatok megfogalmazaséban, amelyeket a Bank jegybanki feladatainak érintettsége
okan egyéb jogalkotok felé kezdeményez, és a hazai jogszabaly-el6készité forumokon ellatja a jegybanki javaslatok
jogi-szakmai képviseletét — ide nem értve a Szabalyozasi féosztaly feladatkorébe tartozoként nevesitett feladatokat;
8. kozrem(ikodik az egyéb szabdlyozd eszk6zok megalkotdsdban jogi-szakmai és a kodifikaciés szempontok
érvényesitésével, valamint a Bank jegybanki feladataihoz kapcsolédd targykorokben a Bank szakmai igényei
megvalodsuldsanak biztositasa érdekében;

9. kdzremikddik a megfelelési kockazati tevékenységgel kapcsolatos jogértelmezési kérdésekben;

10. figyelemmel kiséri a feladatkorébe tartozo, a Bank miikodését érint6 hatdlyos hazai és kbzdsségi szabalyozast;
11. a feladatkorébe tartozo belsé szabalyokat jogi-szakmai szempontbél véleményezi.

5.1.5.2. Altalanos jogi féosztaly

5.1.5.2.1. Altalanos jogi és miikodést tamogatoé osztaly

1. elldt minden olyan, a feladatkorébe tartozo jogi operativ feladatot, amely nem a Bank jegybanki tevékenységéhez
kapcsolodik, e feladatok tekintetében ellatja a Bank hatosagok el6tti jogi képviseletét;

2. a beszerzési eljardsok eredményeként [étrejové jogviszonyokat ide nem értve kidolgozza a Bank mint bankiizem
mukodésével Osszefliggésben sziikséges szerzédéseket, szerzédésmintakat, kérésre jogi szaktanacsadassal,
jogvélemények készitésével kdzremiikodik ezen szerz6dések megkotésében, és ellatja az ezekkel 6sszefliggé egyéb
jogi teendéket;

3. gondoskodik a Bank peres, peren kivili és nemperes eljarasaiban torténé képviseletrél, ide nem értve
a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok megsértése miatt a Bank dltal, illetve a Bank ellen a Kozbeszerzési
Dontébizottsag el6tt inditott jogorvoslati eljardsokat, valamint a Hatdsagi perképviseleti féosztaly feladatkorébe
tartozo peres és nemperes eljarasokat, és nyilvantartast vezet ezen eljarasokrol;

4. nyilvantartast vezet a cégjegyzési jog keletkezésérél és megszlinésérdl, a cégjegyzési jogosultsagrol igazolast
allit ki;

5. a napirendtervezet Osszedllitasat kivéve ellatja az igazgatdésdg mukodésével kapcsolatos szervezési és egyéb
titkarsagi feladatokat;

6. figyelemmel kiséri feladatkdrébe tartozéan a Bank miikodését érint6 hatdlyos hazai és kdzdsségi szabalyozast;

7. az SZMSZ szerint mas szervezeti egység feladatkorébe tartozd (gyeket kivéve, a Bank altal felfedett
blncselekmények és szabalysértések miatt feljelentéseket tesz, a feljelentéseket nyilvantartja, kapcsolatot tart
az eljard hatésaggal;

8. koordindlja és teljesiti a mas szervezeti egység feladatkorébe tartozéként nem nevesitett hatdsagi
megkereséseket, azokrdl nyilvantartast vezet;

9. lebonyolitja — a Szamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatésdg szakmai iranyitdsaval — a Jogi igazgatdsig
feladatkorébe tartozoé beszerzési eljarasokat.

5.1.5.2.2. Tarsasagi jogi és szabalyozasi osztaly

1. gondoskodik a Bank mint részvénytdrsasag, illetve mint gazdasagi tarsasdgok tulajdonosa tarsasagi jogi ligyeinek
intézésérol;

2. intézi a Banknak részben vagy egészben tulajdonaban allé tarsasdgokkal és a Bank altal l1étrehozott vagy a Bank
részvételével miikddo alapitvanyokkal 6sszefliggésben az alapitdi joggyakorlas korében felmertil6 jogi feladatokat,
a tdrsasdgokrdl és az alapitvanyokrdl nyilvantartdst vezet, tovabbd tamogatva a tulajdonosi képvisel6t jogi
segitséget nyujt szdmara feladatai ellatdsdhoz;

3. nyilvantartast vezet a Bank tulajdondban all6 gazdasagi tarsasdgok tigyvezetd és ellenérzé szervébe a Bank altal
delegalt tisztségvisel6krél és a Bank &ltal alapitott alapitvanyokban a Bank &ltal kijelolt kuratériumi és
feligyel6bizottsagi tagokrol;
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4. nyilvantartast vezet a Bank tulajdonaban all6 gazdaségi tarsasagokra vonatkozo tulajdonosi dontésekrél;

5. kdzremikodik a nem jegybanki tevékenységhez kapcsol6dd MNB rendeletek megalkotésaban;

6. megteremti és karbantartja a Bank belsé szabdlyozottsdganak alapjait, kidolgozza a Bank szabalyozasi rendszerét,
a szabadlyozasi elveket, az egyes szervezetiegység-vezetdkkel egyeztetve meghatdrozza a szabdlyozando
tevékenységeket;

7. a feladatkorébe tartozé belsé szabalyokat jogi szempontboél véleményezi;

8. a belsé szabalyokat és a technoldgiai eljdrdsokat a belsé szabdlyozads koherencidjanak biztositdsa érdekében
véleményezi;

9. gondoskodik az MNB Szabdlyozastarban torténé kozzétételrdl;

10. a személyes adatok védelmével és a kozérdekl adatok nyilvdnossagaval Osszefiiggdé kérdésekben jogi
tamogatdst nyujt.

5.1.5.2.3. Birsag- és koveteléskezelési osztaly

1. el6késziti a feliigyeleti bevételek beszedésével kapcsolatos kozigazgatasi hatosagi dontéseket;

2. a hitelosztonzd eszkdzokbdl szarmazod kovetelések kivételével kezeli és érvényesiti a hatésagi és nem hatdsagi
tevékenységbdl ered6 koveteléseket, ellatja az ezzel kapcsolatos képviseleti feladatokat.

5.1.5.3. Koordinacios féosztaly

5.1.5.3.1. Koordindcids osztaly

Feladatai korében

1. gondoskodik — a jegybanki alapkamatrol és a tartalékrata mértékérdl sz6lé rendeletek kivételével — az MNB
rendeletek és az arfolyamkdzlemény alairasra torténd felterjesztésérol;

2. elldtja az MNB rendeleteknek, azok indokoldsainak, az SZMSZ-nek és az arfolyamkdzleményeknek a Magyar
Kézlonyben, illetve a mellékletét képezé — annak kiilén sorozataként megjelené — Hivatalos Ertesitében, illetve
Indokolasok Taraban torténd kihirdetésével, kozzétételével 6sszefliggd feladatokat;

3. gondoskodik az MNB rendeletek, azok indokolasainak és az arfolyamkozlemények honlapon valé kozzétételérdl;
4. elldtja a kozponti allamigazgatdsi szervekt6l beérkezé elbterjesztések, jelentések, beszamoldk, tajékoztatok,
jogszabalyok tervezetei észrevételezésével és véleményezésével, valamint az orszaggytilési képviselSktdl érkezd
irdsbeli kérdések megvélaszolasaval kapcsolatos koordinacios feladatokat, figyelemmel kiséri a véleményezési és
vélaszadasi hatdrid6k megtartasat;

5. szervezi, illetve koordindlja a kapcsolattartast az Orszédggydléssel, annak bizottsdgaival, az Orszaggydlés
Hivataldval, a minisztériumokkal;

6. az MNB tv. 135. § (4) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, kiilon megallapodasban foglaltak szerint,
a szakféosztaly irdnymutatésa alapjan megkuldi az aktudlis adatszolgaltatast a Pénziigyminisztérium részére;

7. kapcsolatot tart a Nemzeti Jogszabdlytar hivatkozasainak a Bank honlapjan valé megjelenitése érdekében
a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado Kft.-vel;

8. napi, illetve heti rendszerességi tajékoztatast nyujt a felsévezetok részére az Orszaggydlés elé benyujtott 6nallé
inditvanyokrol, a tarcak altal tarsadalmi egyeztetésre bocsatott jogszabalytervezetekrél, a Magyar Kozlonyben
megjelent joganyagokrdl, illetve az Orszaggy(ilés plendris Glésének és a bizottsdgok napirendjérdl;

9. figyelemmel kiséri az Orszaggytlés napirendjére keriilé kérdéseket és azonnali kérdéseket, azokrdl rendszeres
tajékoztatast nyujt a felsévezetdk részére, a Bank érintettsége esetén koordindlja a plendris llésen valo részvételt;
10. ellatja a Bank éves jelentésével és féléves jelentésével 0sszefliggd szervezési, tovabbitasi feladatokat;

11. ellatja a szerz6dések egységes nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

12.fogadja és a Bank illetékes szervezeti egységei részére tovabbitja az info@mnb.hu e-mail-cimre érkezé leveleket.

5.1.5.3.2. Dokumentacios és iratkezelési osztaly

Feladatai korében

1.irdnyitja a Bank iratkezeléssel 6sszefliggd tevékenységét, ide nem értve a mindsitett iratok kezelésével 6sszefliggd
feladatokat;

2. a Bank szervezeti egységeivel egyeztetve évente fellilvizsgélja, majd a Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban:
Levéltar) jovahagydsaval modositja az iratkezelési szabélyzatot és az annak mellékletét képezé irattari tervet;

3. expedicids helyiségek mukodtetésével biztositja a kiilsé intézményektdl és személyektdl érkezd kuldemények
atvételét;

4. a mindsitett iratok kivételével végzi a beérkezd elektronikus és papiralapu dokumentumok iratkezelési
szabalyzatnak megfeleld kezelését;
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5. kézbesitéhelyiségek mikodtetésével biztositja a szervezeti egységek kdzotti dokumentalt lgyirat-tovabbitast;

6. a MU(kodési szolgdltatasi féosztdllyal egylttmikodve szervezi és biztositia a Bank éplletei kozotti
Ugyirat-tovabbitast;

7. a szervezeti egységekkel egyuttmulkodve elldtja a kimené kiildemények expedidlasaval és tovabbitasaval
kapcsolatos feladatokat;

8. mUkodteti az dtmeneti és kdzponti irattarakat;

9. a Bank szervezeti egységeivel egyuttm(kddve elldtja a lezart Ugyek iratainak irattarba vételével, valamint
az irattarazott, tovabba a levéltari 6rzésbe atadott ligyek iratainak kdlcsénzésével kapcsolatos feladatokat;

10. a Levéltarral és az érintett szervezeti egységekkel egyeztetve elldtja az irattdrazott lgyek irattari tervben
meghatarozottak szerinti selejtezésével és levéltari dtadasaval kapcsolatos feladatokat;

11. az Informatikai igazgatdésaggal egylttmiikodve iratkezelési szempontbdl kezeli és mikodteti az elektronikus
iratkezeld rendszert, kozremiikodik annak fejlesztésében és auditalasaban;

12. oktatasokat szervez a felhaszndldk szamara az iratkezel6 rendszer funkcidinak iratkezelési szabalyzatnak
megfelel6 hasznalata érdekében;

13. feltgyeli és koordindlja az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos postai és futarszolgalati szerzédésekkel 6sszefliggd
feladatokat, kapcsolatot tart az e tevékenységet ellatéd szolgaltatdkkal a szolgdltatasok folyamatossaga és megfelel
szinvonalanak biztositasa érdekében;

14. gondoskodik a nyomdai eléallitast nem igényld sokszorositési, szerkesztési tevékenységek ellatasarol.

5.1.6. Informatikai igazgat6sag

Az Informatikai igazgatosag szolgaltatja a szervezet informatikai infrastrukturajat, az azon mikodtetett szoftvereket,
alkalmazasokat, tdmogatja a szervezet tevékenységét mindezek hasznalatdban és fejlesztésében. Elvégzi
a szamitastechnikai eszk6zok és mobilkommunikacids eszkdzok beszerzési, javitasi, karbantartdsi és lizemeltetési
feladatait. Vezeti az informatikai targyu projekteket, elvégzi az informatikai beruhazasi és koltségkontrolling
feladatokat, részt vesz az informatikai targyu beszerzési eljarasok lebonyolitasaban, illetve koltséggazda szervezeti
egységként lebonyolitja a hatdskorébe tartozd beszerzési eljarasokat. Megfogalmazza az informatikai stratégiat,
a stratégia alapjan meghatérozza a fejlesztési igényeket, célokat, és javaslatot tesz azok megvalésitasara. Kijelolés
alapjan, a kijelolés mélységében és terjedelmében részt vesz az eurdpai uniés és egyéb nemzetkozi
egyuttmikodésbél fakado feladatokban. Igény szerint — eseti jelleggel — informatikai szakmai tdmogatdst nyujt
a Bank tulajdondban 4ll6 gazdasagi tarsasdgok szdmara.

5.1.6.1. Gazdalkodasi féosztaly

Az Informatikai igazgatésdg vezetdjének irdnyitasa alatt all6 szervezeti alegységként elldtja az Informatikai
igazgatdsag mint koltséggazda szervezeti egység miikddésével kapcsolatos pénziigyi, gazdalkodasi és beszerzési
feladatokat. Gondoskodik arrél, hogy a dontésekhez, beszamoldkhoz, ellenérzésekhez sziikséges gazdalkodasi,
beszerzési és pénziigyi adatok és dokumentumok transzparens és naprakész médon rendelkezésre alljanak.
Részt vesz az Informatikai igazgatésdag minden beszerzési eljarasaban, és képviseli a pénzligyi szempontokat.
A nettdé 5 millié Ft alatti beszerzési eljarasokat elvégzi. Pénzligyi és szamlézasi kérdésekben kapcsolatot tart a kiilsé
szallitokkal. EI64llitja a nemzetkdzi benchmarktevékenységhez sziikséges adatszolgéltatasokat.

5.1.6.1.1. Informatikai beruhazasi, tervezési és monitoring osztaly

Fé feladata a beruhazasi el6iranyzatok tervezésével és felhasznalasaval kapcsolatos dontések pénziligyi el6készitése,
majd a végrehajtas soran a gazdalkodasi jellegl feladatok ellatasa. Ezek alapjan

1. elkésziti az éves beruhazasi tervet;

2. elkésziti a havi, negyedéves és ad hoc beruhazasi beszamoldkat;

3. elkésziti az lizleti esettanulmanyokat és azok moédositésait;

4. folyamatosan vezeti a beruhazasi monitoring adatokat;

5. koordindlja a belsé szoftverfejlesztéssel kapcsolatos beruhazasi belsd teljesitmény elszamolasokat;

6. részt vesz a beruhdzasi jellegli beszerzési eljarasokban;

7. elvégzi a beruhdzasokkal kapcsolatos aktivalasi, elszamolasi, megrendelés-el6készitési és egyéb adminisztracids
feladatokat.

5.1.6.1.2. Informatikai koltséggazdalkodasi osztaly

F6 feladata a miikodésikoltség-eliranyzatok tervezésével és felhaszndlasaval kapcsolatos dontések pénziigyi
el6készitése, majd a végrehajtas soran a gazdalkodasi jellegti feladatok ellatasa. Ezek alapjan

1. elkésziti az éves mlkddési koltségtervet;
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2. elkésziti a havi, negyedéves és ad hoc muikodésikoltség-beszamoldkat;

3. folyamatosan vezeti a kdltségkontrolling-adatokat;

4. egyuttmlkodve az Infrastruktira Uzemeltetési osztéllyal, eldéllitia a banki koltségfelosztdshoz sziikséges
koltséghelyi matrixot, és negyedévente frissiti azt;

5. részt vesz a mlikodésikoltség-jellegli beszerzési eljarasokban;

6. koordinalja az Informatikai igazgatdsag szamlautalvanyozasi tevékenységét;

7. elvégzi a m(kodési koltségekkel kapcsolatos elszamolasi, megrendelés-el6készitési és egyéb adminisztracids
feladatokat.

5.1.6.2. Informatikai fejlesztési foosztaly
Az Informatikai igazgatdsdg vezet6jének irdnyitasa alatt all6 szervezeti egységként felelés a Bank informatikai
alkalmazasainak 6sszehangolt és egységes fejlesztéséért.

5.1.6.2.1. Projektiranyitasi osztaly

1. végzi az informatikai fejlesztési feladatok, projektek el6készitését, tervezését, végrehajtasat és utélagos nyomon
kovetését, a mas szervezeti egységekhez tartozé eréforrasok sziikség szerinti bevonaséval, a kiemelt projektekrol
id6szakonként tajékoztatot készit az igazgatdsag szamara;

2. mddszertani szabvanyokat és eljarasokat alakit ki az egységes informatikai projektmenedzsment tdmogatasara;

3. ellatja a Bank nemzetkozi kapcsolataihoz f(iz6d6 informatikai feladatokat.

5.1.6.2.2. Alkalmazasfejlesztési osztaly

1. kiilsé megbizasban késziil6 rendszerek esetében az érintett szakteriiletekkel kozdsen részt vesz a szakmai
kovetelményspecifikdciok elkészitésében;

2. belsé fejlesztések esetén részt vesz a szakmai kovetelményspecifikaciok elkészitésében; logikai és fizikai szint
rendszerterveket készit; részt vesz az Uj rendszerek, modulok, funkcidk tervezésében; elvégzi a sziikséges
programozasi, kodolasi feladatokat, az elkésziilt alkalmazas fejlesztéi tesztelését, megszervezi, és illetékességi
korében megtartja a sziikséges felhasznaldi ismeretek oktatasat, gondoskodik a szlikséges dokumentacidk
eldallitasardl; kozremlkddik az informatikai fejlesztések megkivanta folyamatmaoédositasok kialakitasaban,
gondoskodik a valtozaskezelésrol.

5.1.6.2.3. Informatikai igénykezelési osztaly

1. végzi a szakteriiletek altal megfogalmazott (izleti igények felmérését, annak eredményeként elkésziti az lizleti
igényeket tartalmazd specifikaciot, valamint az informatikai piac és a Bank informatikai rendszereinek ismerete
alapjan javaslatokat fogalmaz meg az Uzleti igények megvalésitdséra; kdzremikodik megvalésithatdsdgi
tanulmanyok, Uzleti esettanulményok, dontés-el6készité dokumentumok, ajanlati kiirdsok és elbirdlasi
szempontrendszerek kialakitasaban;

2. tervezési id6szakban a kovetkezd Uzleti évre vonatkozd beruhdzasi terv sszedllitdsakor felméri és rogziti
az igényeket, és meghatarozza a nagysagrendi eréforras-sziikségletiiket;

3. szakmai kapcsolatot tart a Bank bankszakmai, feliigyeleti és tdmogatd szakterlleteivel, valamint rendszeres és
ad hoc jellegl 6sszegzéseket, jelentéseket készit a felmerdilt igényekrél.

5.1.6.3. Informatikai infrastrukttra féosztaly

5.1.6.3.1. Hal6zat lizemeltetési osztaly

1. Uzemelteti a helyi, az adattarolok kozotti és az éplletek kozotti halézatot, valamint az ahhoz kapcsolodd
szolgaltatasokat; ellatja az informatikai biztonsagtechnikai kornyezet szoftver-/hardverfelligyeletét, rendszerszint(
adminisztraciét végez az ehhez kapcsolddé informatikai rendszerek adatbazisain, vezeti a hardver/szoftver mdszaki
leltart, kapcsolatot tart kiils6 kommunikéciés szolgaltatdkkal, mely kapcsan

a) informatikai infrastrukturdlis beruhazasok esetén felméri és definidlja az igényeket, és szakmai tanacsokat ad
az elbiralasi szempontok 0sszeallitasahoz,

b) az Uzemeltetési szempontok érvényesitése érdekében kozrem(ikddik a projektek lebonyolitasaban, fejlesztési
javaslatok kidolgozésaban,

c) el6késziti a szervezeti egység altal kdtendd Gzemeltetési targyu szerz6déseket, és részt vesz a szervezeti egység
altal kotendd informatikai infrastruktira tdmogatés targyu szerz6dések elkészitésében;

2. kézremuikodik az alkalmazodi célrendszerek bevezetésében;

3. ellatja a katasztréfaelharitasi feladatokat, karbantartja, teszteli a Katasztrofa Elharitasi Tervet;
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4. megel6z6 intézkedéseket tesz az informatikai rendszerek biztonsagénak névelése érdekében, mely kapcsan

a) irdnyitja és felligyeli az Gzemszer(ien mikodé héalozati és informatikai biztonsagi alkalmazdsok miikodését ledllitd
vagy hasznalatat jelentés mértékben korldtozé incidensek elharitasat,

b) felligyeli és riportolja a tarsszervezeti egységek és az Informatikai igazgatésag kozott fenndlld Szolgaltatési Szint
Megallapodésokat (SLA),

¢) koveti az informatikai technoldgia haladasat, vizsgalja, teszteli, elemzi az Uj technoldgidkat, komponenseket,
javaslatokat tesz azoknak a szervezet rendszereiben torténd alkalmazasara,

d) helyzetfelmérést, megvaldsithatdsdgtervezést és architektiramenedzsmentet végez az infrastrukturdlis
fejlesztésekre vonatkozd dontések el6készitéséhez.

5.1.6.3.2. Infrastruktira lizemeltetési osztaly

1. Uzemelteti az informatikai adatfeldolgozé és adattérold infrastruktira eszkozeit, elldtja a szerverkdrnyezet
szoftver-/hardverfelligyeletét, rendszerszintli adminisztraciot végez az informatikai rendszerek adatbazisain, vezeti
az adatkozponti infrastruktirdhoz kapcsolodd hardver/szoftver muszaki leltart, kapcsolatot tart kuilsé
kommunikacids szolgaltatékkal, mely kapcsan

a) informatikai infrastrukturdlis beruhazasok esetén felméri és definidlja az igényeket, és szakmai tanacsokat ad
az elbiralasi szempontok 0sszeallitasahoz,

b) az lzemeltetési szempontok érvényesitése érdekében kozrem(ikddik a projektek lebonyolitasaban, fejlesztési
javaslatok kidolgozésaban,

) el6késziti a szervezeti egység éltal kotendd, lizemeltetési targyu szerz6déseket, és részt vesz a szervezeti egység
altal kotendd informatikai infrastruktira tdmogatds targyu szerz6dések elkészitésében;

2. kozrem(kodik az alkalmazdi célrendszerek bevezetésében, elvégzi az lizemeltetéshez kapcsolédo feladatokat és
adminisztraciés teendoket, ellatja az lizemeltetésre atvett rendszerek feliigyeletét;

3. elvégzi a mentéseket, biztonsdgi masolatokat készit, valamint gondoskodik az elektronikus adathordozékon tarolt
adatok utélagos elolvashatdsagardl a vonatkozo jogszabalyi el6irasok szerinti hatariddig;

4. elldtja a katasztrofaelharitasi feladatokat, karbantartja, teszteli a Katasztrofa Elharitasi Tervet;

5. megel6z6 intézkedéseket tesz az informatikai alkalmazasok biztonsaganak noévelése érdekében, mely kapcsén

a) iranyitja és felligyeli az tzemszer(ien miikodé kritikus alkalmazasok mikodését ledllitéd vagy hasznalatat jelentds
mértékben korlatozo incidensek elharitasat,

b) felligyeli és riportolja a tarsszervezeti egységek és az Informatikai igazgatosag kozott fennallé Szolgaltatasi Szint
Megallapodasokat (SLA),

¢) koveti az informatikai technoldgia haladasat, vizsgalja, teszteli, elemzi az Uj technoldgiadkat, komponenseket,
javaslatokat tesz azoknak a szervezet rendszereiben torténd alkalmazasara,

d) helyzetfelmérést, megvaldsithatdsdgtervezést és architektiramenedzsmentet végez az infrastrukturdlis
fejlesztésekre vonatkozd dontések el6készitéséhez.

5.1.6.3.3. Helpdesk osztaly

1. feligyeli és karbantartja az alkalmazott PC-munkadllomasokat a hardver- és az irodai szoftverkdrnyezet
tekintetében, felhaszndldi segitségnyujtasi szolgdlatot 1at el, amelynek soran segiti a Bank PC-munkaallomas
alkalmazéit a PC-vel végzett munkajuk soran fellép6 problémak megoldasaban, tizemelteti az 6néllé és halézatos
nyomtatdkat;

2. Uzemelteti a mobiltelefonokat, kapcsolatot tart kiilsé telekommunikacios szolgaltatokkal, tdmogatast nyujt
a konferenciatermek technikai eszkozeinek tizemeltetéséhez, konferencidk szervezésénél miszaki hatteret biztosit;
3. informatikai raktart Gzemeltet a vonatkozo belsé szabalyokban foglaltak szerint.

5.1.6.4. Informatikai alkalmazasok féosztaly

A féosztaly iranyitja és koordinalja az alkalmazasfelligyelési feladatokat, valamint elldtja az Gizemeltetett rendszerek
teljes kord alkalmazasszintli felligyeletét, jogosultsagbedllitasi feladatait. Gydjti az éles lGzemben miikodd
alkalmazasok hasznalataval kapcsolatban felmeril6 felhasznaldi észrevételeket, problémaékat, és kozrem(ikddik azok
specifikalasaban, javitasaban.

5.1.6.4.1. Jegybanki alkalmazasok osztaly

1. végzi a magas integritdsvédelm, kiemelten az SAP és Adatszivattyu alkalmazasok felligyeletét, karbantartasat,
gondoskodik az lizemeltetett informatikai rendszerek alkalmazasszintli miikddtetésérol;

2. megfogalmazza a kilsé eréforrds bevondséval tortént fejlesztésben készilt rendszerek karbantartdsi
szerz8déseinek szakmai kdvetelményeit, gazdalkodik a szerz8désben lek&tott kiilsés tdmogatési kapacitasokkal;
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3. gondoskodik a pénzforgalmi, a vallalatiranyitasi és a személylgyi rendszerek miikodésérél, a felhasznaloi
tertletekkel kozdsen tervezi az egyes rendszerek életutjat;

4. meghatarozza a mUszaki-informatikai szempontok szerinti frissitések és modositasok, fejlesztések korét, és részt
vesz ezek végrehajtasaban;

5. tdmogatja a tesztelési feladatok szakteriiletek altal torténd elvégzését, sziikség szerint frissiti a tesztrendszerek
adatbdzisait és paramétereit.

5.1.6.4.2. Feliigyeleti alkalmazasok osztaly

1. informatikai tdmogatést nyujt kiemelten a pénziigyi szervezetek felligyeletéért és fogyasztovédelemért felelés
alelnokség szamara a terlleti specifikus alkalmazasok tekintetében, és lizemelteti a portalrendszert;

2. informatikai tekintetben koordindlja az egységes nyilvantartasi rendszer, valamint az elektronikus ligyintézés
kialakitasaval kapcsolatos informatikai feladatokat;

3. kiemelten tdmogatja a Bank elektronikus iratkezel6 rendszerének egységes alkalmazasat;

4. mukodteti a Magyar Nemzeti Bank elektronikus rendszerét hiteles adatok fogadasahoz (ERA rendszer);

5. végzi az alkalmazasok karbantartasat, felligyeletét, gondoskodik az Uzemeltetett informatikai rendszerek
alkalmazasszintl mikodtetésérdl;

6. megfogalmazza a kiilsé er6forrds bevondsaval torténé fejlesztésben készilt rendszerek karbantartasi
szerz6déseinek szakmai kdvetelményeit, gazdalkodik a szerz8désben lekdtott kiilsés tdmogatasi kapacitdsokkal.

5.1.6.4.3. Statisztikai alkalmazasok osztaly

1. kiemelt informatikai tdmogatdst nyujt az adatgy(jté és -feldolgozé rendszerek, torzsadattarak, regiszterek és
adattarhazak mikodtetésével kapcsolatosan;

2. részt vesz az eurdpai és nemzetkozi térzsadat-nyilvantartasi rendszerek felé torténdé adatszolgaltatasi feladatok
technikai ellatasaban;

3. végzi a felligyeleti korébe tartozéd rendszerek Gizemeltetését, gondoskodik azok szoftverszinti karbantartasarol;

4. technoldgiai szempontbdl meghatarozza a fejlesztések korét, és részt vesz a kapcsolédd muszaki specifikaciok
elkészitésében;

5. tdmogatja a tesztelési feladatok szakteriiletek altal torténd elvégzését, sziikség szerint frissiti a tesztrendszerek
adatbazisait és paramétereit.

5.1.6.4.4. Informatikai rendszerszervezési és tesztelés-tamogato osztaly

1. kiils6 és belsé megbizésban késziild rendszerek esetében az érintett szakteriiletekkel kozosen részt vesz a szakmai
kovetelményspecifikaciok elkészitésében;

2. egyes beruhdzasok esetén a kdvetelményspecifikdcié alapjan elkésziti a logikai, illetve fizikai rendszerterveket;

3. koordindlja, fellgyeli, elldtia a szlkséges folyamattervezési, rendszerszervezési feladatokat, véleményezi
a dokumentacidk megfelel6ségét, teljeskoriiségét;

4. részt vesz a rendszerek integracios tesztelésében;

5. az egyedi fejlesztésként megvaldsitott alkalmazasszintl projekttermékek kapcsan az érintett szakterlletek mellett
részt vesz az atvételi (smoke) tesztelésben;

6. az egyes informatikai beruhazasok, egyedi alkalmazasfejlesztések soran a szakteriileti teszteléseket tdmogatja,
koordindlja, szlikség esetén a kiils6 tesztelSi csoportokat irdnyitja;

7. projektek esetében meghatarozza a legmegfelel6bb tesztelési modszert, szakmailag feltigyeli, koordindlja és
riportalja a teljes tesztelési folyamatot.

5.1.7. Szamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatésag

A Széamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdsdg a szamviteli alapelveket, tovabba a jegybanki sajatossdgokat,
a Bank funkcidit, az ellenérzések megdllapitdsait figyelembe véve alakitja a Bank szémviteli politikdjat, egyéb
szamviteli szabdlyait, szamviteli rendjét, tovdbbd a jogszabalyi elbirasok, a szdmviteli politika és a szamviteli rend
alapjan végzi a Bank kdnyvvezetését.

Kialakitia a Bank gazddlkodasi és beszerzési szabdlyait, a hataskorébe tartozd irdnyelveket, és mikodteti
a kapcsolddo folyamatokat.

Kialakitja és mUikodteti a Bank koltségtervezési és visszamérési rendszerét.

Elemzi a Bank mérleg- és eredményadatait a Bank — MNB tv.-ben meghatarozott feladatainak ellatasara iranyul6 —
tevékenységébdl szdrmazd hatdsok megjelenitésével, valamint kialakitja és mukodteti a Bank gazdalkodasi
rendszerét, tovdbba e feladataihoz kapcsoldddan a Bank vezetését folyamatosan tdjékoztatja, kialakitja és
mUkddteti az eredménnyel kapcsolatos belsé jelentési rendszert.
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Fizetési mérleg és monetaris statisztikai adatszolgaltatasi informaciéfelelésként adatszolgaltatdi, illetve ezzel
kapcsolatos koordinatori feladatokat (kapcsolattartds, hibamenedzselés, valtoztatdsok atvezetése) végez.

Képviseli a Bankot a KBER szamviteli és monetéris jovedelem bizottsdgdban (AMICO) és annak munkacsoportjaiban.
A beszerzésekkel kapcsolatos feladatai korében elldtja a beszerzési eljarasok belsé szabalyozottsagaval,
jogszerlségével kapcsolatos feladatokat, biztositja a stratégiai beszerzési szemlélet érvényesiilését, a beszerzési
eljardsok jogszer(iségét, az éves beszerzési tervben meghatdrozott céloknak a beszerzési szabalyokkal vald
Osszhangjat: szervezi, iranyitja a beszerzési folyamatokat, gondoskodik a beszerzési eljarasok lebonyolitasarol,
elvégzi a beszerzésekkel kapcsolatos, nyilvantartési, kozzétételi, képviseleti és dokumentécids feladatokat, tovabba
kdzremkodik a szerz6dések teljesitésének nyomon kdvetésében, utéértékelésében.

Adott esetben koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitia a hataskorébe tartozé beszerzési eljarasokat
a beszerzési utasitas elSirasainak megfelel6en.

5.1.7.1. Kontrolling és bankiigyleti szamviteli féosztaly

1. karbantartja a pénzligyi tervezés médszertanat;

2. szervezi, szakirdnyitja és minéségbiztositja az éves pénziigyi tervek elkészitését;

3. folyamatosan ellenérzi a pénziigyi elSirdnyzatok felhaszndlasat, azokat Osszeveti a célértékekkel, multbeli
adatokkal, benchmarkokkal és az eredményekkel, az értékek alakulasardl a féigazgatd szamara havonta tdblazatos
Osszefoglaldt, az igazgatdsdg, a feligyelébizottsag, tovabbd a Pénziigyminisztérium szamara negyedéves
gyakorisaggal jelentést készit; a pénziigyi év lezarasat kovetéen Osszehasonlité elemzést készit a tervezett és
tényleges mUikodési és beruhazasi koltségekrél az Orszaggy(lés szamara kildendé Eves Jelentéshez, illetve
az Allami Szamvevészék szamara;

4. kontrolling-adatbazisokat hoz létre és mlikodtet, amelyekbdl adatokat szolgaltat;

5. figyelemmel kiséri a gazddlkodas folyamatat, és felligyeli annak leképzését az SAP-rendszerben a belsé
konzisztencia biztositasa érdekében;

6. a Bank hirdetményének feliilvizsgalatéhoz éves gyakorisdggal elkésziti a Bank altal nyujtott pénzforgalmi
szolgaéltatdsok 6nkoltségszamitdsat;

7. koltségallokacios modell keretében folyamatosan végzi a banki kodzvetett koltségek szervezeti egységekre
torténd felosztasat, és igény szerint szamszer(siti az egyes tevékenységek Onkoltségét; az egyes szervezetek
koltségeit egymadssal és a banki dtlaggal 6sszeveti, errél a szervezeti egységeket és a koltséggazdakat tdjékoztatja,
a nagy eltérések okait feltarja, azokrdl elemzést készit;

8. beruhazasi és koltséggazdalkodasi kérdésekben meghatarozza az igazgatosagi eléterjesztések tartalmi és formai
kdvetelményeit, az elSterjesztéseket minéségbiztositja;

9. elkésziti és a szervezeti egységek altal szolgaltatott torzs- és egyéb adatok alapjan karbantartja a Bank f6konyvi
szamlarendjét és a szamlarendi magyarazatot;

10. elkésziti és karbantartja a tarsféosztalyokkal a Bank gazdélkodasi tevékenységéhez kapcsolédd belsd
szabalyokat (Gazdalkodasi kézikdnyv) és a szamviteli szabalyokat (Szamviteli kézikdnyv, Leltarutasitas);

11. szamviteli kérdésekben szakértbi tevékenységet végez;

12. kdzrem(ikddik a Bank lednyvallalatai egységes szabdlyozasanak kialakitasdban;

13. kialakitja és mulkodteti a Bank lednyvéllalatainak gazdalkodasardl szolod kontrolling informacios adatbazist,
elkésziti a lednyvallalatok gazdalkodasardl szolo jelentéseket a Bank igazgatésaga részére;

14. megismeri és figyelemmel kiséri a KBER szamviteli szabdlyait és azok valtozésait; javaslatot dolgoz ki
a harmonizéciéra;

15. karbantartja a Bank fékonyvi konyvelését érintd torzsadatokat az SAP- és Inforex-rendszerekben;

16. koordindlja a kils6 és belsé szamviteli ellenérzéseket, elkésziti az ellenérz6 szervek &ltal igényelt
adatszolgdltatasokat, részt vesz a konzultacidkon;

17. a tébbdevizés fokdnyvi kdnyvelési rendszeren keresztil ellenérzi a kiilonb6z6 szamitastechnikai rendszerekben
funkcionaldé szamldk adatainak 6sszhangjat, ellenérzi és biztositja az analitikus konyvelési és nyilvantartasi adatok
egyezGségét a fokonyvi adatokkal, elééllitja a fékonyvi kivonatot;

18. a pénzforgalmi megbizasok kivételével ellenérzi a devizaban és forintban bonyolitott pénz-, téke- és devizapiaci
Ugyletek (6sszefoglaloan: bankigyletek) konyvelését;

19. elvégzi a deviza-értékpapiron alapulé kdveteléseknek és a hataridés nyitott pozicidknak az Uzleti terilet altal
megkildott adatok alapjan torténé piaci értékelését és jogszabalyok szerinti konyvelését;

20. tevékenységéhez kapcsoloddan kozvetlen fokdnyvi kdnyvelési feladatokat lat el;

21. ellenérzi a devizadllomanyok atértékelésének és a realizalt forintarfolyam elszdamolasanak helyességét;
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22. nyilvantartja a Bank kulfoldi befektetéseit;

23. a sajat és a szervezeti egységektdl bekért adatok alapjan 6sszedllitja az IMF és EKB &ltal a devizatartalékokrol és
a devizalikviditasrél el6irt specidlis adatszolgaltatas Bankra vonatkozo részét;

24. végrehajtja az idészaki és az év végi zarlati munkakat;

25. részt vesz az Inforex és SAP rendszerfejlesztéseiben, tesztelésében;

26. 6sszedllitja, tartalmilag szerkeszti a Bank - (izleti jelentést és az éves beszamolét tartalmazoé - Eves Jelentését,
tovabba kézremUikodik az Orszaggy(ilés szamara félévenként megkiildendé jelentés 6sszeallitasaban;

27. elemzi a Bank évkozi mérlegét és eredménykimutatasat, errél negyedévente jelentést készit az igazgatdsag,
a feligyelébizottsag és a Pénzligyminisztérium részére;

28. kozremikodik a sajat téke varhatd alakuldsardl szold évenkénti eldrejelzés — és ezzel Gsszefliggésben
a jegybanki eredményprognézis - elkészitésében;

29. hetente tajékoztatja az dllamhaztartasért felel6s minisztert a végrehajtott devizam(veletekrdl, valamint az arany-
és devizatartalékrol;

30. szervezi és teljesiti a monetdris statisztikdval és fizetésimérleg-statisztikdval kapcsolatos statisztikai
adatszolgaltatast, valamint az egyéb kiilsé szervezetek (Allami Szamvevészék, Pénziigyminisztérium, KSH stb.)
részére torténd, a belsé gazdalkodassal kapcsolatos, fékdnyvi adatokon alapulé adatszolgéltatasokat.

5.1.7.2. Bankiizemi szamviteli és pénziigyi féosztaly

5.1.7.2.1. Gazdalkodasi osztaly

1. a koltséggazdak altal kotott szallitdi szerz6déseket, illetve a koltséggazdak dltal inditott megrendeléseket rogziti
az SAP-rendszerben, a beérkezé szallitéi szamldkat ellendrzi a vonatkozd jogszabalyi el6irdsoknak vald formai és
tartalmi megfelelés szempontjabdl;

2. analitikus nyilvantartast vezet a Bank gazdalkodasaval kapcsolatban a beérkezé szamlakrol;

3. a beérkezett szallitéi szamldkat hozzarendeli a koltséggazdak altal mar teljesitésigazolt megrendelésekhez
az SAP-rendszerben; elinditja az elektronikus utalvanyozasi folyamatot; konyveli a koltséggazdak altal utalvanyozott
szamlakat; kezeli és aktualizdlja a sajat tevékenységéhez sziikséges nyilvantartasokat;

4. mlkodteti a beszerzési igénykezelé (SRM) rendszert;

5. tevékenységéhez kapcsoldddan kdzvetlen fékonyvi konyvelési feladatokat 1at el;

6. értékbeni és a szintetikus konyvelés kovetelményeihez igazodd nyilvantartdst vezet a Bank belfoldi
befektetéseirdl;

7. lebonyolitja a szdmviteli torvény szerint esedékes készletleltdrozast a raktarkezelékkel egytittmdkodve;

8. végrehajtja az id6szaki és az év végi zérlati munkakat;

9. ellatja az SAP bankszakmai felel6si funkciokat, felhasznaléi tdmogatoi és oktatoi tevékenységet végez, részt vesz
a rendszerfejlesztésekben és tesztelésekben;

10. a hatéskorébe delegdlt tagdijak, auditori koltségek, kozbeszerzési hirdetményi dijak, hatdségi dijak
koltséggazdéja, ennek keretében a mindenkor hatalyos belsé szabalyoknak megfeleléen beszerez és beszereztet,
lebonyolitja a hatdskdrébe tartozd beszerzési eljardsokat, szolgéltatoi szerzédéseket kot; lebonyolitja
a megrendeléseket; elvégzi az éltala kezelt szerz6dések, megrendelések alapjan beérkezett szdmlak ellendérzését;
utalvanyozdsét; kezeli és aktualizélja a tevékenységéhez sziikséges nyilvantartasokat; folyamatosan ellendrzi
a koltségfelhasznalast; részt vesz a koltségtervezésben.

5.1.7.2.2. Ad6zasi és szamviteli tamogato osztaly

1. nyilvantartja és bevallja a Bank add- és jarulékfizetési kotelezettségét, intézkedik annak pénziigyi rendezésérél,
addzési kérdésekben szakértdi tdmogatdst nyujt a Bank szervezeti egységeinek;

2. koordindlja az addellendrzéseket, elkésziti a NAV és egyéb szamviteli ellenérzé szervek Aaltal igényelt
adatszolgaltatasokat, részt vesz a konzultacidkon;

3. adodzasi és szamviteli kérdésekben szakért6i tevékenységet lat el;

4. tevékenységéhez kapcsoloddan kozvetlen fékdnyvi konyvelési feladatokat lat el;

5. utélagos szamviteli ellendrzési feladatokat lat el;

6. végrehajtja az idészaki és az év végi zarlati munkdkat;

7. felhaszndldi tdmogatoi tevékenységet végez, részt vesz a rendszerfejlesztésekben és tesztelésekben.

5.1.7.2.3. Pénziigyi elszamolasi és eszkdozgazdalkodasi osztaly
1. a felligyeleti dijbevétel, birsdgbevétel, az igazgatasi szolgaltatasi dij és az egyéb bevételek eldirasa alapjan vezeti
a kapcsolodé analitikus nyilvantartasokat;
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2. kezeli az 1. alpontban részletezett bevételekbdl eredd, valamint a gazdalkodashoz kapcsolédo kdveteléseket;

3. ellatja a felligyeleti birsag felhasznaldsaval kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatokat;

4. lebonyolitja a Bank gazdalkodasaval kapcsolatos fizetési forgalmat, gondoskodik a fizetési kotelezettségek
hatariddre torténd teljesitésérdl;

5. szamlazasi feladatokat It el a Bank eszkdz- és készletértékesitésével, valamint szolgaltatasnyujtasaval
kapcsolatban;

6. elvégzi a munkavallalékkal kapcsolatos, munkajévedelmen kiviili, valamint egyéb elszdmolasi és nyilvantartasi
feladatokat;

7. értékbeni és a szintetikus konyvelés kdvetelményeihez igazodd nyilvantartast vezet a Bank targyi eszkozeirdl és
az immaterialis javakrol;

8. elvégzi az analitikus kdnyvelést érintd torzsadat-karbantartast az SAP-rendszerben;

9. kdzponti vagyonkezel6ként rogziti az eszkdzkezelSktdl érkezd targyieszkdz-mozgatasi igényeket az analitikus
nyilvantartasokban, és eléallitja a mozgatdshoz sziikséges elektronikus dokumentumokat;

10. lebonyolitja a szamviteli torvény szerint esedékes vagyonleltdrozast a Bank vagyonkezelSivel és a Mkddési
szolgdltatasi fbéosztaly, az Informatikai infrastruktura féosztdly és a Biztonsdgi féosztaly munkatdrsaival
egyuttmukodve;

11. teljesiti a Bank szallitéi korével és beruhazasaival kapcsolatos KSH-adatszolgaéltatast;

12. lebonyolitja a kilféldi kiklldetésekkel kapcsolatban hatdskorébe utalt teendéket, nyilvantartast vezet,
gondoskodik a kiilfoldi kikiildetéssel utazok bankkartyaval torténd ellatasarol, karbantartja az utazassal 6sszefliggé
személyi torzsadat alloményt az SAP-rendszerben; mukodteti az SAP utazdsmenedzsment moduljat, és elkésziti
a kalfoldi kikuldetésekkel kapcsolatos elszamoldsokat;

13. lebonyolitja a belfoldi kikiildetésekkel kapcsolatban hataskorébe utalt teenddket, ellendrzi és a bérelszdmolas
részére tovabbitja a belféldi kiklldetésekkel kapcsolatos elszamoldsokat;

14. végrehajtja az id6szaki és az év végi zarlati munkakat;

15. felhasznaldi tdamogatdi tevékenységet végez, részt vesz a rendszerfejlesztésekben és tesztelésekben.

5.1.7.3. K6zponti beszerzési féosztaly

Feladatai korében

1. a jogszabalyokkal és a beszerzésekre vonatkozo belsé szabalyokkal (a tovabbiakban egyiitt: beszerzési szabalyok)
O0sszhangban szervezi és iranyitja a beszerzési folyamatokat;

2. Osszedllitja az éves beszerzési tervet, ennek részeként biztositja a stratégiai beszerzési szemlélet érvényesiilését,
valamint az éves beszerzési tervben meghatarozott céloknak a beszerzési szabalyokkal valé 6sszhangjat;

3. rendszeresen feliilvizsgélja és elemzi a beszerzési folyamatokat, javaslatot tesz a hatékonysag novelésére, illetve
a beszerzéseket tdmogatod rendszerek mindségi fejlesztésére;

4. elkésziti a beszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjére
vonatkozé szabdlyzatot (beszerzési szabalyzat), ennek részeként meghatdrozza az ajanlatkéré nevében eljard, illetve
az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelsségi korét és az eljarasok dokumentélasanak rendjét;

5. a kozbeszerzési, illetve a beszerzési eljards jogszerlisége szempontjabdl elézetesen véleményezi a beszerzési
igényeket (tervezett kotelezettségvallalasokat);

6. a stratégiai beszerzési szemlélet érvényesiilése érdekében beszerzési szempontbdl véleményezi a beszerzési
igények gazdasagossagi szempontu elemzését;

7. mddszertani segitséget nyujt a piacfelméréshez, a becsilt érték meghatarozasahoz, a szervezeti egységekkel
egyuttmUikodve piacelemzéseket készit (benchmarkelemzések, piaci trendek és versenyhelyzet elemzése);

8. szakmai tdmogatast nyujt a koltséggazddk szamara a lehetséges beszallitok felkutatasaban, koltség- és
arkalkulaciok készitésében, a becsilt érték meghatérozasaban;

9. elkésziti a beszerzési eljarasokhoz kapcsolodé szerzédésmintakat, szerzédéstervezeteket;

10. a beszerzési szabdlyok szerint lebonyolitja a feladatkorébe tartozé beszerzési és kdzbeszerzési eljarasokat,
igy kiiléndsen

a) Osszedllitja a beszerzési litemtervet,

b) a rendelkezésre bocsatott szakmai kovetelményspecifikacio alapjan segitséget nyujt az ajanlatok értékelése és
az ajanlattevék szakmai alkalmasséaga feltételrendszerének kidolgozéaséban,

) elkésziti a beszerzési eljarast lezard szerz6dés tervezetét,

d) el6késziti és vezeti a targyaldsokat (alkupoziciok felmérése, targyalasi stratégia kidolgozasa, elényds szerz6dési
feltételek kialakitasa),
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e) elldtja a beszerzési szabalyokban meghatérozott egyéb tevékenységeket,

f) teljesiti a beszerzési és kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos tajékoztatasi, értesitési, adatszolgaltatasi,
kozzétételi, nyilvantartasi és egyéb adminisztracios kotelezettségeket;

11. igény esetén tamogatja a szervezeti egységek beszerzéseinek tervezését, elékészitését, szakmai tdmogatast
nyujt a szervezeti egységek sajat hataskorben végrehajtasra kerilé beszerzési eljarasaihoz;

12. a kozbeszerzésekrél sz6l6 torvény rendelkezéseinek vald megfeleléshez sziikséges mértékben nyilvantartja és
dokumentalja a beszerzési eljardsok eredményeként megkotott szerz6déseket;

13. elldtja a Bank jogi képviseletét a Kdzbeszerzési Dontbbizottsdg és a birdsadgok elétt a kozbeszerzési eljardsokkal
kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban;

14. kapcsolatot tart a kdzbeszerzési intézményekkel (Kozbeszerzési Hatosag Kozbeszerzések Tanacsa, Kozbeszerzési
Déntébizottsag, Kozbeszerzési Ertesit6é Szerkesztébizottsaga stb.);

15. kdzrem(ikodik a szerzédések teljesitésének nyomon kodvetésében, utdértékelésében;

16. részt vesz a lezarult beszerzési eljarasokkal kapcsolatos tapasztalatok elemzésében;

17. jelentéseket és statisztikdkat készit a beszerzésekrol és a beszerzési szervezet munkajardl;

18. elldtja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeket beszerzési szabaly a feladatkdrébe utal.

5.1.8. Humaneroéforras-menedzsment igazgatésag

A Humaneréforras-menedzsment igazgatdsag feladata a Bank stratégiai elképzeléseihez igazodé emberieréforras-
stratégia meghatarozasa, annak megvalositasat szolgald kozéptavu és éves tervek kialakitasa, emberieréforras-
politikak, eljarasok és eszkozok kialakitasa, folyamatos karbantartasa és azok mikodtetése, valamint stratégiai
partnerként a vezeték emberieréforrds-menedzsment munkajanak tdmogatasa.

A Humaneréforras-menedzsment igazgatésag tdmogatast nyujt a Bank elndke és mas munkaltatéi jogkort gyakorlo
vezetbk szamara a humaneréforras-gazdalkodas és szervezetfejlesztés teriletén.

Tandcsadassal segiti a munkavallalokat a munkahelyi, esetlegesen a személyes problémaik megoldasaban.

A Humadneréforras-menedzsment igazgatdsag felel a Bank (nem pénziigyi) humantéke-alapi eredményességi
rendszerének kialakitdsdért és mikodtetéséért; a Bank stratégiai céljaihoz igazodo, eredményorientalt szervezeti
kultdra fenntartasa érdekében az intézmény vezet6i részére tandcsot és moddszertani segitséget nyujt a Bank
korszer(i szervezeti megolddsainak és menedzsmenttechnikainak fejlesztéséhez.

A Humaneréforrds-menedzsment igazgatdsag feladatainak ellatasa érdekében kapcsolatot tart és egyittmiikodik
a munkavallaléi érdekképviseleti szervezettel, valamint az Gzemi tanaccsal, felel a Bank Kollektiv Szerz6désének
szerkesztéséért és karbantartasaért.

A Humaneré&forras-menedzsment igazgatdsag koltséggazdai feladatokat lat el a Bank éves személyi jellegU koltségei
tekintetében (bér, bérjelleg, béren kiviili juttatadsok és azok jarulékai és az oktatési-képzési kdltségek tekintetében),
koltséggazdaként lebonyolitia - a Szamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatésag szakmai irdnyitasaval —
a hataskorébe tartozé beszerzési eljarasokat.

Mindemellett a feladatkorébe tartozd kérdésekben részt vesz a Bank tarsadalmi felel6sségvallalasi stratégiajanak
kialakitasaban; ellatja az Ugyfélpanaszok elintézése ellen benyujtott fellilvizsgélati kérelmek dontésre torténd
elbterjesztéséhez kapcsolddo ligyintézést.

A Humdneré&forrds-menedzsment igazgatdsag vezetdje iranyitja a Bank emberieréforrds-menedzsment rendszerének
mukodését, illetve annak fejlesztését, és felel a kozponti bérkeret kezeléséért.

A Humaneréforrds-menedzsment igazgatdsdg kapcsolatot tart a szakteriiletéhez tartozo, illetve tevékenységébdl
addédoéan nemzeti és nemzetkozi intézményekkel, hatésagokkal és hivatalokkal.

5.1.8.1. Szervezet- és humaneréforras-fejlesztési foosztaly

5.1.8.1.1. Képzésmenedzsment osztaly

1. mUkodteti a Bank szakembersziikségletéhez igazod6 képzési rendszert, a nemzetkdzi vezetéképzés kivételével
szervezi és koordindlja a képzések megvaldsitasat;

2. a nemzetkozi vezetbképzés tekintetében az Oktatasi féosztéllyal egyuttmiikodve, a belfoldi vezetéképzéssel
osszehangolva tervezi és megvaldsitja a vezetéképzést;

3. tervezi és megvaldsitja a nyelvi képzést;

4. 6sszehangolt rendszerben kialakitja és mikodteti a dudlis képzés rendszerét, a palyakezdé munkavallaloknak
sz6l6 programokat, valamint az Oktatési féosztallyal egytttmUkodve a szakmai gyakorlati rendszert.
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5.1.8.1.2. Humaneréforras-eszkozok fejlesztése osztaly

1. a tarsféosztélyokkal egyuttmikdodve, a mindségi munkaer6-utanpdtlas hosszu tavu biztositasanak tudatos
tervezhetésége érdekében a banki stratégiahoz igazoddan kialakitja és folyamatosan fejleszti a karriermenedzsment-
rendszert;

2. a tarsféosztalyokkal egylttmiikodésben biztositja a javadalmazasi, az értékelési, a képzési és a karrierfejlesztési
rendszerek integraciojat;

3. tandcsot és mOddszertani tdmogatast nyujt a vezeték szervezetfejlesztési tevékenységéhez,
menedzsmenttechnikainak fejlesztéséhez; tandcsadassal téamogatja a vezetdket az emberieréforras-menedzsment
tevékenység ellatasaban;

4. a Bank munkaerépiaci megitélésének menedzselése érdekében kialakitja és gondozza a munkaltatoi markat; részt
vesz a szervezeti kultura formalasaban, szervezetfejlesztési programok megvalésitdsaval kozvetlendl, a személyzeti
politika és a szervezeti értékek érvényesitésével kozvetve alakitja a kulturat;

5. a tarsféosztalyokkal egyiittm(ikddve kidolgozza és folyamatosan fejleszti a Bank csalddbarat programjat;

6. igény szerint szervezi a munkavallaloi elkotelezettségi és elégedettségi vizsgalatokat, részt vesz az intézményi
akciotervek kidolgozésdban, megvaldsitasaban, és figyelemmel kiséri az elégedettséget javitd akcidtervek
végrehajtasat.

5.1.8.2. Munka- és személyiigyi féosztaly

1. a kialakitott politikdk és eljarasok szerint miikodteti az emberieréforras-rendszereket; kdzvetlen tdmogatast nyujt
a felsévezetdknek a vezet6i HR-feladatok eredményes elldtasdhoz sajét irdnyitdsi terliletik viszonylataban;

2. kialakitja és folyamatosan karbantartja a Bank létszamnyilvantartasat, szakmai tdmogatast nyujt a vezetéknek
az emberi eréforras (Iétszam) tervezéséhez;

3. mUkodteti a toborzasi, kivélasztasi és a karriermenedzsment rendszert, koordinalja ezek teljes folyamatat, ennek
keretében kapcsolatot tart a vezetékkel, és tdmogatja a dontéshozatalt;

4. elldtia a munkaviszony és a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésével, mddositasaval és
megsziintetésével kapcsolatos munkajogi feladatokat, szervezi a munkaeré-atcsoportositast; az emberieréforras-
gazdalkodas rendszerében a vezeték szamara szakiranyitast ad a foglalkoztatas kompenzacios feltételeire
vonatkozdan (pl. alapbérfejlesztés, javadalmazas), ellendrzi azok betartasat;

5. a személyzeti adminisztracio keretében elldtja a munkaviszony létesitésével, médositdsédval és megsziintetésével
kapcsolatos adminisztraciés feladatokat, biztositia az adatbdzis naprakészségét és pontossdgét, vezeti
a személyligyi nyilvantartast;

6. elldtia a munkavallalok 6sszeférhetetlenségi, érintettségi és vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
Osszefiiggésben a Bankra hérulé feladatokat, ellenérzi a nyilatkozattételi kotelezettség teljesitését, gondoskodik
a nyilatkozatok 6rzésérél és nyilvantartasarol;

7.tdmogatja és koordinalja az Uj belépdk, illetve az Gj munkakdrbe keriildk beilleszkedését;

8. a szervezetet érint6 létszamleépités esetén biztositja annak egységes, huménus és gondoskodd lebonyolitasat;

9. teljeskor(ien elldtja a munkatigyi feladatokat;

10. mUkodteti a Bank munkakori strukturajat, besorolasi és cimrendszerét;

11. mlkodteti a Bank erkolcsi elismerési rendszerét, koordindlja az elismerések adomanyozdsdhoz kapcsol6dd
folyamatot;

12. a tarsféosztalyokkal egyiittm(ikddésben biztositja a javadalmazasi, az értékelési, a képzési és a karrierfejlesztési
rendszerek integraciojat;

13. a mlkodési hatékonysag novelése érdekében sziikség esetén javaslatot tesz az egyes funkcidkon beldl, illetve
az azok kozotti optimalis munkamegosztashoz illeszkedd szervezeti strukturdra vonatkozdan.

5.1.8.3. Jovedelemelszamolasi, kompenzacios és humaneréforras-kontrolling féosztaly

béren kivili juttatdsok) rendszerét és strukturajat;

2. a tarsféosztalyokkal egylttmiikodésben biztositja a javadalmazasi, az értékelési, a képzési és a karrierfejlesztési
rendszerek integraciojat.

5.1.8.3.1. Jovedelemelszamolasi osztaly

1. a személyzeti adminisztracié keretében elldtia a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony létesitésével,
modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos adminisztracids feladatokat, biztositja az adatbazis naprakészségét
és pontossagat;
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2. elldtja a munkavallalok munkabérének és az egyéb jaranddsagoknak a szamfejtésével és kifizetésével, valamint
a banki nyugdijasok tdmogatésaval 0sszefliggd, tovdbba az MNB Alkalmazottak Biztositd Egyesiilete megsz(inését
kovetden a Bank altal atvallalt feladatokat;

3. elldtja a tarsadalombiztositasi szolgaltatasokkal 6sszefliggé feladatokat;

4. elldtja a munkavallaléi juttatasok igénybevételével kapcsolatos feladatokat (valaszthatd béren kivdili juttatasok);

5. végzi a maganszemélyek jovedelemadozasaval kapcsolatosan a Bankra mint munkaltatéra harulé feladatokat;

6. kezeli az addzassal és a tarsadalombiztositassal kapcsolatos nyilvantartasokat, teljesiti az ezzel 6sszefliggd kiilsé
és belsd adatszolgaltatast;

7. teljesiti a feladatait érinté kiils6/belsé adatszolgaltatasi kotelezettségét;

8. ellatja a Bank és a HVB Bank Hungary Zrt. dltal alairt, munkaltatoi hitelek atvételérdl kotott megallapodas alapjan
raharulo feladatokat.

5.1.8.3.2. Humaneréforras-kontrolling osztaly

1. kialakitja és folyamatosan fejleszti a Bank HR kontrolling rendszerét: iranyitja az intézmény éves humaneréforras-
tervezését (pl. létszam, koltség, bér, bértdmeg), részt vesz annak elkészitésében, illetve az év kozbeni
bértomegkeret-mddositasi  javaslatok készitésében; elkésziti a Bank éves személyi jellegl raforditasainak
koltségtervét, illetve miikddteti és folyamatosan fejleszti a Bank HR reporting rendszerét, ennek keretében teljesiti
a létszamot és személyi jellegl raforditasokat érinté kilsé/belsé adatszolgaltatasi kotelezettségeket, karbantartja és
leképezi a Bank szervezeti felépitését az SAP-rendszerben;

2. a vezetbkkel egylttmikodésben ellatja, illetve koordindlja a szervezet mukodési hatékonysaganak felmérését,
a folyamatok, tevékenységek teljesitményével, eredményeivel, kimeneteivel kapcsolatos elvarasok feltarasat,
benchmarkok felkutatasat, hatékonysagjavité intézkedések koncepcidjanak kidolgozasat, hatékonysagot méré
mutatészamok kidolgozasat célzé feladatokat.

5.1.8.4. Humaneroforras-stratégiai foosztaly

1. a tarsféosztalyok egyittmikodésével gondoskodik a humaneréforras-menedzsmenttel Osszefliggé atfogd
stratégiai és fejlesztési feladatok kialakitasardl, és koordinélja azok megvaldsitasat;

2. koordindlja a humaneréforrdas-menedzsment feladatok ellatdsdhoz kapcsolodd beszerzési eljarasok
lebonyolitasat, és nyomon koveti azok megvalésitasat;

3. a tarsféosztalyok egyuttmiikodése mellett el6késziti a humaneréforrds-menedzsment feladatokat érinté
igazgatdsagi elbSterjesztéseket és jelentéseket, illetve a szakmailag felelés féosztdly kozremiikddése mellett
koordinalja ezek elkészitését, gondoskodik a humaneréforras-menedzsment korébe tartozd folyamatok
szabdlyozdsérol, tdmogatdst nyujtva a szakmai tartalomért felelds féosztaly szamara a szabélyok kialakitasaban;

4. karbantartja a Bank Kollektiv Szerzédését, kapcsolatot tart a Bank érdekképviseleti szervezeteivel, az Uzemi
Tanaccsal, és sziikség szerint tdmogatast nyujt szamukra a felmerilé szakmai kérdésekben;

5. szakmai tamogatast nyujt a szervezeti egység miikodéséhez kapcsolodd szerzédések kialakitasaval 6sszefliggd
feladatok ellatasahoz;

6. ellatja a szervezeti egység miikodéséhez kapcsolddd nem HR-szakmai feladatokat, részt vesz a szervezeti egység
feladatainak tervezésében, el6készitésében és végrehajtdsdban, szervezi és tdmogatja a szervezeti egység
vezetéjének munkajat.

5.1.9.Tarsadalmi kapcsolatokért felel6s igazgatosag

A Tarsadalmi kapcsolatokért felelés igazgatosag feladata a tarsadalom széles rétegeiben segiteni a pénziigyi kultura
és tudatossag terjedését, terjesztését, a fogyasztdi jogok érvényesitését, tovabba hozzajarulni a pénzigyileg tudatos
fogyasztoi tarsadalom kialakulasahoz és a pénzlgyi kultira fejlédéséhez. Biztositja a Magyar Pénzmuzeum és
Latogatokozpont gyljteményével kapcsolatos tulajdonosi és gyljteménygyarapitdssal 6sszefliggé feladatok
ellatasat.

Felelés a Bank pénzugyikultura-fejlesztési tevékenységére vonatkozé szakmai program kialakitasaért és
végrehajtasaért, tovabba a Bank tarsadalmi felel6sségvallalasi stratégidjanak kialakitasaért. Osszedllitia a Bank
tarsadalmi felel6sségvallalasi koncepciojat, kialakitja és mukodteti a Tarsadalmi FelelGsségvallalasi Rendszert,
gondoskodik a stratégia rendszeres fellilvizsgalatardl, aktualizalasarol és a végrehajtdsahoz sziikséges dontések
el6készitésérol.

Javaslatot tesz a Bank tdmogatasi (szponzoralasi, adomanyozasi) stratégidjara; dontésre el6késziti a tdmogatasokrol
donteni jogosult testiletek felé a kérelmeket, koordindlja a teljes tdamogatasi folyamatot. Elldtja az emlékpénz-
kibocsatassal, tovabba a forgalmi érmék, illetve bankjegyek emlékvaltozatainak kibocsatasaval Osszefliggd
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témavalasztasi, terveztetési és kommunikacios feladatokat; gondoskodik a protokollaris céli ajandékérmék
beszerzésérél és készletezésérol.

Gondoskodik a Bank kiadvanyainak elkészitésérél és megjelenésérdl. Felméri a Bank egészére vonatkozé idészaki és
egyéb kiadvéanyi igényeket, beszerzést végez. Gondozza a Bank konyvtarait, a hazai és kiilfoldi pénziigyi,
kdzgazdasag-tudomanyi szakirodalmat gydijti, feldolgozza és hozzéférhetévé teszi. Teljesiti a forditasi és publikalasi
igényeket.

Koltséggazda szervezeti egységként lebonyolitja — a Szamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdsdg szakmai
iranyitdsaval — a hatdskorébe tartozd beszerzési eljardsokat.

5.1.9.1. Pénziigyi Ismeretterjesztési Kozpont

A féosztaly az ismeretterjesztésre, a fogyasztokkal, civil szervezetekkel, a pénziigyi kultura fejlesztésében érdekelt
szakmai szervezetekkel, intézményekkel folytatott aktiv parbeszédre torekedve segiti a pénzligyi kultira és
tudatossag terjedését, terjesztését, a fogyasztoi jogok érvényesitését, amely tevékenységet elsésorban a 18 év feletti
fogyasztok korében végzi. Kiemelt célja, hogy mind révid, mind hosszu tdvon hozzdjaruljon a proaktiv pénzigyi
fogyasztovédelmi szemlélet meghonosodasahoz, a pénziigyileg tudatos fogyasztéi tarsadalom kialakuldsahoz és
a pénzligyi kultura fejlédéséhez, ezzel jelentés mértékben csdkkentve a fogyasztok pénziigyi kiszolgaltatottsagat,
az informaciés aszimmetridt, elésegitve a pénziigyi fogyasztévédelmi jogorvoslati lehetéségek egyre szélesebb
korben valé megismertetését és érvényesiilését.

5.1.9.1.1. Pénziigyi ismeretterjesztési osztaly

megvaldsitja a stratégia szerinti szakmai programokat;

2. képviseli a Bankot a pénzlgyi kultura fejlesztését célzd intézménykdzi programokban és nemzetkozi
konferenciakon, férumokon, illetve publikaciok uGtjan a pénziigyi kulttra fejlesztéséhez kapcsolodd témakdoroket
érint6en;

3. kozremUkodik a pénziigyi alapismeretek alap- és kdzépfoku oktatasi rendszerbe vald integralasaban, valamint
a felséoktatasban részt vevé hallgatok pénziigyi kulturdjanak fejlesztésében;

4. a pénzlgyi tudatossag novelése érdekében szakmai tandcsaddssal és szakmai egylittmiikodéssel tdmogatja
a pénziigyi kultura fejlesztésére a Bank kezdeményezésére létrehozott Pénziranytli — Alapitvany a Tudatos
Pénziigyekért elnevezés, kbzhasznu besorolasu alapitvanyt;

5. a fogyasztok és a pénziligyi intézmények, valamint allami és nonprofit szervezetek részére a pénziigyi kultura és
a pénzugyi tudatossdg minél szélesebb korl terjesztése érdekében ismeretterjeszté programokat, oktatasokat,
rendezvényeket, eléaddsokat, konferencidkat, férumokat, kampényokat szervez és bonyolit le;

6. a pénzlgyi kultura és a pénzligyi fogyasztévédelem szempontjabdl relevans témakorokben kutatdsokat és
felméréseket végez(tet), tanulmanyokat készit(tet);

7. a fogyasztok elézetes dontéshozatalat elésegitendd, pénziigyitermék-6sszehasonlitd és a fogyasztok
tajékoztatasat, tudatos dontéshozatalat tdmogatd internetes alkalmazasokat fejleszt és miikodtet;

8. szakmai szempontbél véleményezi és javaslatot tesz az Ismeretterjesztési és Tamogatasi Bizottsag elé terjesztett,
pénzigyi kultura és fogyasztévédelem témakordkbe tartozé tdmogatasi kérelmek biralata soran;

9. mlkodteti a Bank honlapjanak a pénziigyi fogyasztovédelem targykdréhez kapcsolodd, a tudatos fogyasztoi
magatartast elésegité internetes felliletét, a fogyasztévédelmi aktualitdsok figyelembevételével gondoskodik
a microsite tartalmanak karbantartasardl, fejlesztésérél, feltoltésérél;

10. a fogyasztok érdekeit képviselve véleményezdként és bankszakmai kdzremiikodéként részt vesz a fogyasztok
altal hasznalhaté vagy 6ket érint6 informatikai rendszerek fejlesztésében és tovabbfejlesztésében;

11. a pénziigyi kultura fejlesztését célz6 egyeztetéseket kezdeményez és folytat, kutatdsokat végez(tet), kapcsolatot
tart a pénzugyi intézményekkel és szakmai érdekképviseletekkel, mely sordn partneri viszony, parbeszéd
kialakitasaval kivanja a pénzilgyi intézmények magatartdsat preventiv jelleggel befolydsolni az eléremutatd
fogyasztovédelmi gyakorlatok kialakitasa és alkalmazasa érdekében;

12. a pénzugyi intézményekbe vetett bizalom er6sitése érdekében kialakitja és mikodteti a pénziigyi
intézményeket mindsit6 feltételrendszert és a kapcsolodé elismerést/dijat;

13. a fogyasztoi jogérvényesités és informacionyujtas elésegitése érdekében orszagos szinten pénzligyi tandcsado
irodahdlézatot mikodtet;

14. az orszagos pénzlgyi fogyasztévédelem kialakitdsa, a pénzlgyi kultira fejlesztése és a pénzlgyi
ismeretterjesztés, valamint a pénziigyi fogyasztéi tudatossag erOsitése, tovabba a fogyasztdi jogérvényesités
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10.

elésegitése érdekében partneri egylttmukodést alakit ki a pénziigyi fogyasztovédelem teriiletén tevékenykedd civil
szervezetekkel, mely tevékenységet a Pénzligyi Fogyasztévédelmi Civil Hal6 keretein belil koordindlja;

15. a Kommunikacios és marketing féosztéllyal és a felligyeleti sajtoszévivével egyuttmlkodve aktiv pénzligyi
fogyasztovédelmi kommunikéciét folytat, melynek célja, hogy elésegitse a teljes korli fogyasztoi tdjékoztatast annak
érdekében, hogy a fogyasztok képesek legyenek a megfontolt, koriiltekinté pénziigyi dontéshozatalra, ennek
keretében:

a) javaslatot tesz a hdnapokra lebontott pénziigyi fogyasztovédelmi kommunikaciora vonatkozé kampanyokra és
azok megvaldsitasara,

b) a fogyasztdkat tdjékoztatd kiadvanyokat, Pénzligyi Navigétor Flizeteket, oktatd- és kisfilmeket készit és terjeszt;
16. részt vesz a jogszabadlytervezetek, rendeletek és ajanlasok pénziligyi fogyasztovédelmi szempontu
véleményezésében, valamint a pénzigyi fogyasztévédelmi vonatkozasu kérdésekben - egylttmikddve
a Hitelintézeti vizsgalati és fogyasztévédelmi igazgatdsaggal, a Biztositas- és pénztarfelligyeleti igazgatdsaggal,
a Tokepiaci és piacfeligyeleti igazgatdsaggal és a Hitelintézeti felligyeleti és elemzési igazgatdsaggal -
jogszabalyalkotast vagy -mdédositast kezdeményez, koveti a nemzetkdzi pénziigyi fogyasztovédelmi trendeket,
javaslatot tesz azok hazai alkalmazasara;

17. a kiszolgaltatott, sériilékeny tarsadalmi csoportok védelme érdekében figyelmet fordit a pénziigyi intézmények
vellik kapcsolatosan tanusitott magatartasara, és szlikség esetén intézkedési javaslatokat tesz a nem megfeleld
gyakorlatok megvaltoztatasa érdekében;

18. a feladatkorébe tartozd kérdésekben javaslatot téve részt vesz a Bank tarsadalmi felelésségvallalasi
a tarsadalmi felel6sségvallalasi stratégidban megfogalmazott célok megvalésitdsét szolgadlé programok és
kezdeményezések belsé és kiilsé kommunikacidjat, és részt vesz a kdztudatos és tarsadalmi felel6sségének
tudataban mkodo jegybanki kultura fejlesztésében.

5.1.9.1.2. Pénziigyi kiadvanyok osztaly

1. gondoskodik a Bank rendszeres, id6szaki és egyedi kiadvényainak szerkesztésérél, nyomdai el6készitésérdl,
eldallitasardl, forditdsarol, nyelvi, nyelvhelyességi szempontl ellenérzésérél és  kiadasardl, valamint
a kiadvanykészletek kezelésérdl;

2. felméri a Bank egészére vonatkozd idészaki és egyéb kiadvany igényeket, beszerzést végez;

3. gyijti, feldolgozza és hozzaférhet6vé teszi a hazai és kiilfoldi pénziigyi, kézgazdasag-tudomanyi szakirodalmat;

4. virtudlis konyvtarat fejleszt és m(ikodtet, biztositja az elektronikus dokumentumok, informaciés halézatok és
konyvtari adatbazisok hasznélatét;

5. olvasoszolgalati teenddket 14t el (kdlcsonzés, konyvtarkdzi kdlcsonzés, olvasdterem, igény szerint témafigyelés
stb.) a Bank munkatarsai és a Bankon kivili hasznalok részére;

6. gyUjti, kezeli és hozzaférhetévé teszi a Bank munkavallaléi és csaladtagjai szdmara a szépirodalmi és altaldnos
szakirodalmi mdveket;

7. koordinalja az MNB K&ényvklubot;

8. nyilvantartja a Bankban felmeriil6 és az EKB-val vald egylittm(ikodésbdl kovetkezé forditasi és tolmacsolasi
igényeket, gondoskodik a forditasok elkészittetésérdl, a tolmacsok biztositasardl.”

Az SZMSZ 11/B. A BANK SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKORE rész 5. cime a kévetkezé 5.1.10. alcimmel egésziil ki:
»5.1.10. Készpénzlogisztikai igazgatosag

A Készpénzlogisztikai igazgatdsag a jegybank készpénzzel kapcsolatos feladatait latja el: készpénztervezés
(emlékérmék és -bankjegyek kivételével), -gyartatas, -forgalmazas, -tarolas, tovabbd a bearamlo készpénz
feldolgozésa, forgalomképtelen készpénz megsemmisitése, belsé folyamatszabélyozas és mindség-ellenérzés, piaci
készpénz-visszaforgatas technoldgiai tdmogatédsa és ellenérzése, hamisitvanyokkal kapcsolatos szakértéi munka,
jegybank készpénzes lzletpolitikdjanak meghatarozasa, hatdsagi eljards folytatasa, készpénzellatasi lizletmenet-
folytonossagi stratégia kialakitasa és végrehajtasa. A jegybanki készpénzlogisztika modern ellatdsmenedzsment
elveknek megfelel, hatékony és biztonsagos ellatasa érdekében folyamatosan méri és fejleszti sajat tevékenységét,
javaslatot tesz a jegybank készpénzes stratégidjara, tovabba az Uzleti feltételek és altalanos szabalyozasi
kornyezetének alakitdsara. A szervezeti egység késziti el6 az eurdokészpénz hazai bevezetéséhez sziikséges
jegybanki dontéseket. Ellatja a Bank képviseletét a KBER BANCO bizottsagdban és a hozzd tartozd
munkacsoportokban és albizottsdgokban. Mlkodteti a Készpénzférumot, ellatja a titkarsagi feladatait és a Bank
képviseletét. Koltséggazda szervezeti egységként — a Szamviteli, kontrolling és beszerzési igazgatdsdg szakmai
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iranyitasaval — ellatja a hataskorébe tartozd beszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatokat. Ellatja a tulajdonosi
képvisel6 szakmai tdmogatdsat a Pénzjegynyomda Zrt. és a Magyar Pénzver6 Zrt. kapcsan felmerilé
készpénzszakmai és gazdalkodasi kérdésekben.

5.1.10.1. Pénzkibocsatasi stratégiai féosztaly

1. ellatja a készpénzkibocsatassal kapcsolatos stratégiai, dontés-el6készitési feladatokat, ideértve a cimletstruktura
kialakitasat és az éves bankjegy- és érmesziikséglet meghatarozasat;

2. dontés-el6készitési és tamogatasi tevékenységet végez a készpénzellatasi lanc miikodését befolyasolo stratégiai
kérdésekben;

3. felelés a bankjegy- és/vagy érmecimletcsere végrehajtdsahoz kapcsolodd teljes kord kilsé és belsd érintetti
koordinacidért;

4. meghatdrozza a bankjegy- és érmekészletezési alapelveket, elvégzi a készletszintek rendszeres nyomon kovetését;
5. ellatja a bankjegy- és érmeraforditasok éves tervezését és rendszeres nyomon kovetését;

6. felelés a Pénzjegynyomda Zrt.-vel és a Magyar Pénzveré Zrt.-vel valé beszallitdéi kapcsolatok atfogd
koordinaciojaért;

7. elldtja a tulajdonosi képvisel6 szakmai tdamogatasat a Pénzjegynyomda Zrt. és a Magyar Pénzverd Zrt. kapcsan
felmerdild készpénzszakmai és gazdalkodasi kérdésekben;

8. felel6s a jegybanki pénzkibocsatasi stratégiat érinté atfogod szabalyozasi tevékenység ellatasért, a pénzkibocsatasi
MNB rendeletek el6készitéséért;

9. végzi az MNB rendeletek el6készitését a készpénzzel kapcsolatos feladatkorben, a Jogi igazgatdsaggal
egyuttmuakodve;

10. végzi a Pénzjegynyomda Zrt. és a Magyar Pénzverd Zrt. nem szerz6dés szerinti teljesitésével kapcsolatos
reklamaciok kezelését;

11. elemzéseket, kutatdsokat készit a készpénzkereslet befolydsolé tényezéirdl, valamint a készpénzforgalom
aktualis trendjeirdl, a készpénzellatasi lanc miikodésérdl;

12. elemzéseket, kutatasokat készit a bankjegymindséget befolyasolo tényezékrdl;

13. meghatdrozza a kiilsé szervezetek pénzkibocsatassal kapcsolatos adatszolgéltatasi kdtelezettségét;

14. elemzéseket készit a nemzetkozi jegybanki készpénzes gyakorlatokrol;

15. mUkodteti a Készpénzférumot, elldtja a titkarsagi feladatait;

16. vezeti a jegybanki szint(i bankjegy- és érmenyilvantartasokat, statisztikai elemzéseket készit, illetve adatokat
szolgdltat készpénzes témdakban a Bank szervezeti egységeinek;

17. szervezi és iranyitja a forgalombdl bevont és selejt érmék hasznositasat;

18. elkésziti a Bank készpénzes Uzleti Feltételeit és a Hirdetményt, gondoskodva a jegybanki lizletpolitika és az lizleti
feltételek 6sszhangjanak megteremtésérol.

5.1.10.2. Készpénzszakértoi és fejlesztési foosztaly

1. szakért6i tevékenységet végez a hamis és hamisgyanus magyar és kiilfoldi bankjegyekkel, érmékkel és csekkekkel
kapcsolatban, gondoskodik azok 6rzésérél, adatok gyujtésérdl és elemzésérdl;

2. felelés a bankjegyfejlesztéssel kapcsolatos szakmai koordindcié ellatasaért, képviseli a Bankot a Bankjegyfejlesztési
Tanacsado Testlletben;

3. figyelemmel kiséri a hamisitdsok nemzetkdzi tapasztalatait, a technolégidk és technikai eszkdzok fejlédését,
javaslatot tesz a forintbankjegyek és -érmék fejlesztésére, koordinalja az erre irdnyul6 szakmai munkat;

4. képviseli a Bank érdekeit a bankjegy- és érmegyartassal 0sszefliggé miszaki és technoldgiai kérdésekben;

5. ellatja az euréhamisitas elleni védelmével Osszefliggs, eurdpai tanacsi elbirdsokbdl fakadd nemzeti szintl
feladatok koordinalasat, ellatja a Nemzeti Bankjegyszakért6i Kdzpont, illetve a Nemzeti Ermeszakért6i Kézpont
feladatait, kapcsolatot tart az ECB Counterfeit Analysis Centre-rel, valamint az EC European Technical and Scientific
Centre-rel, hamisitassal 0Osszefliggé Ugyekben a rendérhatésdgokkal, az Europol és az Interpol nemzeti
szervezeteivel; biztositja a kapcsolatot az EKB hamisitvanyfigyeld rendszerével, a Counterfeit Monitoring Systemmel
(a tovabbiakban: CMS), és nemzeti szinten biztositja a CMS-hez valé hozzaférés jogositvanyait; gylijti, elemzi, és
a CMS felé tovabbitja az euréhamisitassal 6sszefliggé statisztikai és miiszaki adatokat;

6. a Bank és az Orszdgos Rendér-fékapitanysag kozotti megéllapodas alapjan adatokat szolgéltat, és a hamisnak
mindsitett bankjegyekrél és érmékrdl késziilt eldzetes szakvéleményeket elektronikus formaban tovabbitja
az illetékes nyomozohatésagnak; kiemelt jelentéségli hamisitasi tigyekben kezdeményezi a Jogi igazgatdsagnal
a feljelentés megtételét;
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7. véleményezi a biztonsagi papirokkal kapcsolatos kulkereskedelmi tevékenység engedélyezése targyaban
az engedélyez6 hatdsdghoz jogi személyek altal benyujtott kérelmeket;

8. a Pénzkibocsatasi stratégiai féosztallyal egyuttmlkodve elvégzi a Készpénzlogisztikai igazgatdsag
intranetoldaldnak, valamint a Bank honlapja Bankjegy és érme oldaldnak szakmai karbantartasat, felelés annak
aktualizalasaért.

5.1.10.3. Technolégiai tdamogato és ellendrzési féosztaly

1. szabalyozza és ellendrzi a Bankon kivili bankjegy-visszaforgatas feltételrendszerét;

2. meghatdrozza a készpénzfeldolgozast végzé kiilsé szervezetek adatszolgéltatasi kotelezettségét, illetve
az adatszolgaltatok korét, dsszesiti és elemzi a megkapott adatokat;

3. kialakitja a jegybankon kiviili készpénz-visszaforgatas és a pénzfeldolgozas, valamint az ezen tevékenységekhez
kapcsolodd adatszolgdltatds jegybanki ellenérzésének szempontjait, mddszereit; hatésagi ellendrzéseket végez,
szlikség esetén javaslatot tesz szankciondlasra;

4. meghatdrozza a bankjegymindség ellenérzésének technoldgiai feltételeit, és javaslatot tesz a megfelelé
bankjegymindség elérését szolgélo intézkedésekre;

5. kdzremikodik a bankjegyfejlesztés folyamataban, felelés a gépi azonositési jellemzék biztositasaért;

6. figyelemmel kiséri, teszteléssel és tandcsaddassal tamogatja a jegybankon kiviili gépi bankjegyfeldolgozast;

7. folyamatos szakmai kapcsolatot tart a bankjegyfeldolgozd, -kiadé és -vizsgald gépek, berendezések gyartdival,
illetve azok magyarorszagi képviseleteivel;

8. biztositja a jegybanki bankjegyfeldolgozo és -megsemmisité gépek technikai, valamint mdszaki felligyeletét;

9. felelés a Bank feldolgozé gépeinek a forgalomban 1évé bankjegyek feldolgozédsdhoz sziikséges képességének
megtartasaért, illetve a bankjegyek véltozasaihoz kapcsolédd miiszaki modositasok elvégzéséért;

10. végzi a bankjegyvizsgalé gépek bevizsgaldsdval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a Bank honlapjan
kozzétett jegyzékek naprakész dllapotarol;

11. felel6s a Készpénzlogisztikai igazgatdsag miikodéséhez sziikséges szabalyzatok, belsé utasitasok elkészitéséért
és naprakészségéért;

12. belsé minéség-ellendrzést végez; ellendrzi és fejleszti a belsé készpénzes tevékenységek mindségét,
hatékonysdgat és biztonsagat, a szabdlyok betartdsat a mukodési és humankockdzatok csdkkentése céljabol,
kidolgozza a pénzkezelési folyamatok belsé szabalyozasat, — tartalmuktdl fliggéen hatésagi eljaras keretében —
intézi az Ggyfelek reklamaciéit;

13. elldtja a pénzfeldolgozasi tevékenységgel kapcsolatos hatdsagi engedélyezési feladatokat, ehhez kapcsolédva
koordinalja az engedélyezés kiadasahoz sziikséges feltételek ellen6rzésében kozremiikodé szervezeti egységek
feladatait;

14. ellatja a pénzutanzat készitésének engedélyezésével kapcsolatos hatésagi feladatokat;

15. kialakitja a készpénz-ujraforgalombahozatal és a pénzfeldolgozas, valamint az ezen tevékenységekhez
kapcsolodd adatszolgdltatds jegybanki ellenérzésének szempontjait, mddszereit; hatdsagi ellendrzéseket végez,
szlikség esetén javaslatot tesz szankcionalasra;

16. az ellenbrzések tapasztalatai és a jegybanki stratégia alapjadn javaslatot tesz a szabdlyozasi kornyezet
modositasara.

5.1.10.4. Készpénzellatasi foosztaly

1. elldtja a jegybanki operativ készpénzlogisztikai tevékenységeket, a bankjegyek és érmék forgalmazasat,
feldolgozasat;

2. a visszaaramlott bankjegyekbdl kisz(ri a hamisgyandus, illetve nem forgalomképes fizetéeszkdzoket, gondoskodik
a nem forgalomképes bankjegyek feldolgozasi folyamatban térténé megsemmisitésérdl;

3. visszajelzést ad az ligyfelek felé a jegybankon kiviili feldolgozast érinté, a vonatkozé Uzleti Feltételektdl eltérd
pénzkezelési rendellenességekrél;

4. a bankjegyek pénzgyartétdl torténd atvételét kovetéen mindség-ellendrzést végez, annak eredményérél értesiti
a Pénzkibocsatasi stratégiai féosztalyt;

5. gondoskodik az éves készpénzleltdr megszervezésérdl és végrehajtasardl;

6. lzletmenet-folytonossagi terveket dolgoz ki a készpénzellatasban fellépd kilonbdzé kockadzatok kezelésére,
iranyitja a jegybank ezekben valo részvételét;

7. ellatja a szervezeti egység koltséggazdai, szamviteli és belsé gazdalkodasi feladatait;

8. mUikodteti a jegybank lakossagi pénztérat.
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A féosztaly keretein belil a kovetkezé osztaly muikodik:

5.1.10.4.1. Készpénzforgalmazasi operacios osztaly

1. a Bank vonatkozé Uzleti feltételei altal adott keretek kdzoétt a jegybank szamlatulajdonos és egyéb (igyfelei
szamara készpénzes tranzakcidkat végez;

2. atveszi, készletezi a legyartott bankjegyeket, érméket;

3. elldtja a jegybanki pénzkészlet-kihelyezéssel kapcsolatos feladatokat, végzi a kihelyezett készletek helyszini
ellendrzését;

4. nyilvantartja az emlékpénzeket és a jegybankon kivil térolt pénz- és nemesfémkészleteket, végzi az ezekkel
kapcsolatos elszamolasi feladatokat;

5. gondoskodik a szabdlyoknak megfelelé készletszintek biztositasardl, kezeli a jegybank logisztikai és stratégiai
készpénzkészleteit, ide nem értve az emlékpénzeket;

6. a Compliance és védelmi féosztéllyal egylittm(ikddve intézi a jegybanki készpénzszéllitasokat;

7. felel6s a szervezeti egység és ugyfelei altal hasznalt rendszerek felhasznaldi tamogatasi feladatainak ellatasaért,
fejlesztési igényeinek megfogalmazésaért;

8. az emlékpénzekhez kapcsoléddan végzi a forgalmi céld emlékpénzek forgalomba hozataldt, illetve a gydijtéi
emlékpénzek értékesitését és a kapcsolodd elszamolasi feladatokat;

9. gondoskodik a jegybanki céli nemesfémkészletek tarolasarél és azok nyilvantartasarél.”

11. Az SZMSZ Fuggeléke helyébe a Fliggelék Iép.
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Az épitési és kozlekedési miniszter 10/2024. (VII. 12.) EKM utasitasa
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
2/2022. (XII. 28.) EKM utasitas médositasarol

A kormanyzati igazgatasrdl sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,

figyelemmel a jogalkotédsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1)

2.§

Az Epitési és Kézlekedési Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz616 2/2022. (XII. 28.) EKM utasitas
(a tovabbiakban: SzMSz) 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

Az SzMSz 1. fiiggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép.

Az SzMSz 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék Iép.

Az SzMSz 3. figgeléke helyébe a 3. fliggelék Iép.

Az SzMSz 4. figgeléke helyébe a 4. fliggelék ép.

Az SzMSz 5. figgeléke helyébe az 5. fliggelék 1ép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Ldzdr Janos s. k.,

Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 10/2024. (VII. 12.) EKM utasitdshoz

1.8

Az SzMSz 1. melléklet 1. § (2) bekezdés 12. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A minisztérium alapadatai a kbvetkez6k:)

,12. telephelyei:

1054 Budapest, Kadlman Imre utca 2.,

1113 Budapest, Bocskai ut 77-79.,

1103 Budapest, Kéér utca 2/A.,

1066 Budapest, Teréz korut 38.,

1111 Budapest, Budafoki ut 59.,

1185 Budapest, Liszt Ferenc Nemzetkdzi Repuilétér, Fenntartasi Centrum 216. épilet (J-K) szarny 1. emelet,
2220 Vecsés, Lincoln at 1.,

1138 Budapest, Vaci ut 188.,

1055 Budapest, Bihari Janos utca 5.,

9300 Csorna, Martirok tere 6.,

4600 Kisvarda, Matyas kirdly utca 107.,

8800 Nagykanizsa, Erzsébet tér 21.,

4025 Debrecen, Szoboszl6i ut 4-6.,

6800 Hodmezd8vasarhely, Bajcsy-Zsilinszky utca 64-70.,
1134 Budapest, Vaci ut 45.,

1146 Budapest, Hermina ut 49.,

1146 Budapest, Chazar Andras utca 9.,

1093 Budapest, Szabad Hongkong utca 1.,

1139 Budapest, Pap Kéroly utca 4-6.,
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2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

9022 Gyér, Schwarzenberg utca 8/b.,
9700 Szombathely, Készegi utca 23.,
8000 Székesfehérvar, Tolnai utca 1.,

7100 Szekszard, Széchenyi utca 18-20.,
8900 Zalaegerszeg, Ady Endre utca 31/A,,
8200 Veszprém, Vorosmarty Mihaly tér 4.,
6000 Kecskemét, Széchenyi korut 39.,
6726 Szeged, Derkovits fasor 7-11.,

5600 Békéscsaba, Kinizsi utca 5.,

5000 Szolnok, Ady Endre ut 46.,

3300 Eger, Eszterhazy Karoly tér 8.,

4025 Debrecen, Barna utca 15.,

4400 Nyiregyhdza, Széchenyi utca 15.,
9400 Sopron, Torna utca 3.,

9400 Sopron, Uj utca 4.,

9400 Sopron, Uj utca 8.,

3530 Miskolc, Reményi Ede utca 8.,

2151 Fét, Keleti Marton utca 18.,

8000 Székesfehérvar, Seregélyesi ut 3"

Az SzMSz 1. melléklet 12. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(1) A kozigazgatasi allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a jogi, koordinacios és nemzetkozi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) a gazdaséagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar,

) a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét”

Az SzMSz 1. melléklet 18. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,18. & A parlamenti allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a magasépitésért felels helyettes allamtitkar,

b) az ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar,

) a vizikdzmd, hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhazasokért felelds helyettes dllamtitkar,
d) az Infomacidmenedzsment Féosztély vezetdje,

e) a Kommunikacids Féosztaly vezetéje (a tovabbiakban: sajtéfénok),

f) az Allami Beruhdazasi Toérvény Végrehajtasaért Felel6s Féosztaly vezetsje

tevékenységét”

Az SzMSz 1. melléklet 24. §-a a kdvetkezd (8) bekezdéssel egésziil ki:

,(8) Az épitészeti allamtitkar elldtja a tervpalyazati eljardsokkal kapcsolatos, a minisztériumra haruld el6készitési és
lebonyolitasi feladatokat, a minisztérium altal lebonyolitott tervpalyazat esetében a birdlébizottsag elnoki teendéit.”

Az SzMSz 1. melléklet 29. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(A kbzlekedésért felelGs dllamtitkdr)

,b) irdnyitja a Kozlekedésbiztonsagi Szervezet”

(vezetSjének tevékenységét.)

Az SzMSz 1. melléklet 33. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»33.§ A minisztériumban

a) jogi, koordinacids és nemzetkozi tigyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) gazdaségi lgyekért felelés helyettes llamtitkar,

c) kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelds helyettes dllamtitkar,
d
e

magasépitésért felels helyettes allamtitkar,
ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar,
f) vizikdzm(, hulladékgazdélkodasi és energetikai beruhazasokért felelés helyettes allamtitkar,

)
)
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g) épitészeti stratégidért felelés helyettes allamtitkar,

h) épitésgazdasagért felelés helyettes allamtitkar,

i) mlemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar,

j) terlileti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felels helyettes allamtitkar,
k) kdzlekedésstratégiaért felelds helyettes allamtitkar és

I) kozlekedési hatdsagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar

mukodik”

Az SzMSz 1. melléklet 14. alcime helyébe a kdvetkezd alcim 1ép:

»14. A gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar

39. 8§ (1) A gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar

a) felel6s a koltségvetési gazdalkodas szabalyszerliségéért,

b) iranyitja a szervezeti egységeknek a minisztérium fejezeti és a minisztérium iranyitasa ala tartozé intézményi
koltségvetés-tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

c) gondoskodik a minisztérium fejezeti koltségvetési gazdalkoddassal 6sszefliggd irdnyitdszervi feladatok ellatasarol,
d) ellatja a minisztérium irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek gazdalkodasi felligyeletét,

e) irdnyitja a makroelemzési feladatok ellatasat (jogszabalyokat megalapozé és egyéb intézkedéseket aldtamaszto
makroszdmitasok), koordindlja a minisztérium stratégiai, elemzési tevékenységét, mddszertanilag tdmogatja
a szakmapolitikai dontések kozgazdasagi el6készitését,

f) kozrem(kodik a minisztérium éves nemzetkdzi utazasi és fogaddsi tervének Osszedllitdsdban, illetve
a minisztérium ideiglenes kulfoldi kikiildetéseinek szervezésével 6sszefliggd pénziigyi, elszamolasi feladatokban,

g) ellatja a minisztérium szervezete miikodésének tdmogatasaval kapcsolatos feladatokat,

h) felelés a minisztérium hatdsagi jellegl feladataival Osszefliggé bevételek, igy kilondsen az igazgatasi-
szolgaltatasi dij, a fellgyeleti dij, a birsagbevételek beszedéséért, tovabba a kapcsoldodd dijrendeletek
Osszeallitasahoz szlikséges dijszamitassal kapcsolatos feladatok és koltségalapu elemzések elkészitéséért,
Uj dijtételek megallapitasaért,

i) irdnyitja a minisztérium személyligyi politikdjanak megvaldsitasat, a létszamgazdalkodéssal 6sszefliggé feladatok
ellatasat,

j) irdnyitja a minisztérium személyi dllomanyaval kapcsolatos, jogszabélyban foglalt személytigyi feladatok ellatasat,
tovdbba - a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasagi tarsasdgok vezetd tisztségviseldi és
felligyel6bizottsagi tagjai kivételével — az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold torvényben
meghatdarozott feladatok ellatasat,

k) felelés a minisztérium és a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag kozotti kapcsolattartasért, és ennek keretében
a minisztérium érdekeinek képviseletéért.

(2) A gazdasagi tgyekért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja a minisztérium igazgatdsi, gazdalkodasi koltségvetés-
tervezéssel kapcsolatos tevékenységét.

39/A. § (1) A gazdasagi Uigyekért felelds helyettes allamtitkar a parlamenti allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala tartozé
helyettes allamtitkarokkal egylittmUikodésben

a) nyomon koveti a minisztérium allami épitési beruhazasokkal kapcsolatos stratégiai dontéseit, folyamatosan
figyelemmel kiséri azok teljesitését,

b) felelés a minisztérium allami épitési beruhdzasokkal kapcsolatos ellendérzési feladatainak szabdlyszer( és
hatékony ellatasaért, valamint az e Szabalyzatban szamara meghatarozott operativ-tamogatoé feladatok ellatasaért,
¢) gondoskodik a beruhazasi fejezeti koltségvetési gazdalkodassal 0sszefliggé iranyitoszervi feladatok ellatasardl.

(2) A gazdasagi lUgyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitjia a beruhazési fejezet gazdalkodasi koltségvetés-
tervezéssel, végrehajtassal és beszdmoldassal kapcsolatos tevékenységét.

39/B. § (1) A gazdasagi Uigyekért felel6s helyettes allamtitkar — az adott szakpolitikaért felelés helyettes dllamtitkar
kozrem(ikodésével — elldtja az eurdpai uniés tdmogatassal megvalésuld (RRF, IKOP, IKOP Plusz, KEHOP 5.2.2.,
KEHOP Plusz, Interreg, VEKOP, TOP, TOP Plusz, GINOP, GINOP Plusz) fejlesztési projektek keretében - a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet XV. Fejezetével, valamint a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurépai
uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérél sz6lé6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet
VIII. Fejezetével 6sszhangban — megvaldsulo, az adott operativ program elkészitésére, annak médositasara, valamint
az éves fejlesztési keret meghirdetésére iranyulo, valamint a tdmogatési jogviszonyokkal kapcsolatos feladatokat.
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9.§

10.§

(2) A gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar az (1) bekezdésben meghatérozott feladatok tekintetében

a) felel a tdmogatasi jogviszonyok Iétrehozasaért és modositasdért,

b) a palyazati anyagok elkészitéséért, tovabba

) létrehozandd jogviszonyok tekintetében kotelezettséget vallal.

(3) A gazdasagi ugyekért felelés helyettes allamtitkar elldtja az Eurdpai Halézatfinanszirozasi Eszkozbdl (CEF)
megvalodsuld projektek esetében a 2014-2020-as idGszak tekintetében az Eurdpai Haldzatfinanszirozasi Eszkozbol
szarmazé forrasok felhasznalasarol szold 75/2016. (IV. 5.) Korm. rendelet a végrehajtd szervi, a 2021-2027-es id6szak
esetében pedig a térskedvezményezetti feladatokat.

40.§ A gazdasagi lgyekért felel8s helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a Gazdalkodasi F6osztaly,

b) a Koltségvetési Féosztaly,

c) a Mlkodést Tamogatd Fdosztaly,

d) a Humanpolitikai Féosztaly,

e) a Pénzligyi Téamogatasi Féosztaly,

f) a Beruhdzas Vagyongazdalkodasi Féosztaly,

g) a Terlletszerzési Fosztaly,

h) a Fejlesztési Forrasok Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.

41. 8§ (1) A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag mukodik.

(2) A gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.
42. § A gazdasagi ugyekért felel6s helyettes adllamtitkart tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén az éltala kijeldlt,
a kozvetlen irdnyitasa ald tartozd, szakterlilet szerint illetékes szervezeti egység féosztalyvezetdje helyettesiti.”

Az SzMSz 1. melléklet 44. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A4. § A kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felels helyettes allamtitkar kdzvetlenil
iranyitja

a) a Kbzbeszerzési Féosztaly,

b) a Tamogataskezelési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly,

¢) a Tarsasagfelligyeleti Féosztaly és

d) a Koncessziés Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.”

Az SzMSz 1. melléklet 52. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,52. 8 A magasépitésért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja
a) a Magasépitési Tamogatasi Féosztaly,

b) a Sport és Energetikai Fejlesztési Fosztaly,

c) a Kdznevelési Fejlesztési Féosztaly,

d) az Egészségligyi- és Teleplilésfejlesztési Féosztaly, valamint

e) a Magasépitési Miszaki Ellenérzési Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.”

Az SzMSz 1. melléklet 18. alcime helyébe a kdvetkezd alcim lép:

»18. Az Ut- és vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkar

55. § Az Ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar

a) nyomon koveti a minisztérium Ut- és vasutépitési beruhazasokkal kapcsolatos dontéseit, gondoskodik azok
szabalyszerU végrehajtasarol, folyamatosan figyelemmel kiséri azok teljesitését,

b) felelés a minisztérium és a hattérintézmények kozotti kapcsolattartasért és ennek keretében a minisztérium
érdekeinek képviseletéért,

c) felelés a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal kiadott szabdlyzatok, feladatok szabdlyszer( végrehajtasaért,

d) felelés a hatdskorébe tartozd ut- és vasutépitési beruhazasokkal kapcsolatos feladatok szabdlyszer( és hatékony
ellatasaért,

e) szakmailag irdnyitja a hataskorébe tartozé ut- és vasutépitési beruhdzasokkal kapcsolatos tevékenységét,
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13.§

f) kijeloli az irdnyitasa ala tartozé 6nallo szervezeti egységek kormanytisztvisel6i dllomanyabdl a hataskorében 1évé
beruhazasok szerepléit.

56.§ Az Ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar kozvetlenil iranyitja

a) a Koézuti Beruhdazas Lebonyolitasi Féosztaly,

b) a Kdzuti Lebonyolitastamogatasi Féosztaly,

) a Kbzuti és Vasuti Teriletbiztositasi Féosztaly,

d) a Kozuti Tervellendrzési Féosztaly,

e) a Kdzuti és Vasuti Koordindcids és Adatnyilvéntartasi Féosztaly,

f) a K6zuti MUszaki Ellendrzési Féosztaly,

g) a Vasuti Beruhazés Lebonyolitasi Féosztaly,

h) a Vasuti Lebonyolitdstdmogatasi Féosztaly és

i) a Vasuti Mlszaki Tamogaté Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.

57.§ Az ut- és vasutépitésért felelds helyettes dllamtitkdr munkajanak segitése és feladatainak ellatdsa érdekében
a titkarsagi feladatokat a Kdzuti és Vasuti Koordinacids és Adatnyilvéntartasi Féosztaly vezetdje latja el.

58.§ Az Ut- és vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkart tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén az altala kijeldlt,
a kozvetlen irdnyitasa ald tartozd, szakterlilet szerint illetékes szervezeti egység féosztalyvezetdje helyettesiti.”

Az SzMSz 1. melléklete a kovetkezd 62/A. §-sal egésziil ki:

,62/A. § (1) A vizikdzmd, hulladékgazdélkodasi és energetikai beruhazasokért felels helyettes dllamtitkar ellatja
az eurdpai unids tdmogatassal megvaldsuldé KEHOP 2.4.0 fejlesztési projekt keretében a program elkészitésére,
annak moédositasédra, az éves fejlesztési keret meghirdetésére irdnyuld, valamint a tdmogatasi jogviszonyokkal
kapcsolatos feladatokat.

(2) A vizikozmdi, hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhazasokért felelds helyettes allamtitkar az (1) bekezdésben
meghatarozott feladatok tekintetében

a) felel a tdmogatasi jogviszonyok Iétrehozasaért és mddositasaért,

b) felel a palyazati anyagok elkészitéséért, tovabba

) a létrehozando jogviszonyok tekintetében kotelezettséget vallal”

Az SzMSz 1. melléklet 63. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:

,63. § A vizikézm(, hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhdzasokért felelds helyettes allamtitkar kozvetlentl
iranyitja

a) a VizikozmU Beruhazasokért Felel6s Féosztaly,

b) a Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felelés Féosztély és

¢) a Vizikdzmd, Hulladékgazdalkoddsi és Energetikai Beruhazasokat Tamogaté Miszaki Féosztély

vezetdjének a tevékenységét.”

Az SzMSz 1. melléklet 66. § s) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép, és a § a kdvetkez6 t)-w) ponttal egésziil ki:
(Az épitészeti stratégidért felelSs helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium épitészeti, épitészeti
stratégiai, vildgérokségi és szakmai kapcsolattartds hatdskdrébe tartozo feladatai elldtdsdban, amelynek keretében)

»S) @ miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében kiadmanyozza a vildgorokségi nyilvantartasi hatésagi
és nem hatosédgi feladatok elldtdsdval kapcsolatos dontéseket és iratokat a mlemlékvédelemért felel6s helyettes
allamtitkar kozremUkodésével,

t) a vildagorokségi terlletet érinté szakhatdsagi eljarasban vagy az orokségvédelmi szakkérdés vizsgalata soran
a hatosag részére véleményt, dllasfoglalast ad,

u) gondoskodik az UNESCO és egyéb nemzetkdzi egyezmény végrehajtasabol fakadd, az Eurdpa Tandcs, illetve
az Eurdpai Unié kulturdlis 6rokségvédelmi targyd programjaibdl eredd, a 2. fliggelékben meghatarozott
feladatkorébe tartozo hazai feladatok ellatasardl,

v) el6késziti és lebonyolitja a tervpdlyazati eljarasokkal kapcsolatos feladatokat, elldtjia a minisztérium altal
lebonyolitott tervpalydzatok esetén a birdlobizottsdg tarselnoki teendéit,

w) kiadmdanyozza a tervpalyazatokkal kapcsolatos, biralébizottsagi tagokat és szakértéket felkéré leveleket, megkoti
a szerz6déseket, jovahagyja a tervpalyazati biraldbizottsagok tigyrendjét.”
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14.§

15.§

16.§

17.8§

Az SzMSz 1. melléklet 67. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,67. 8§ Az épitészeti stratégidért felels helyettes dllamtitkér kozvetlendl irdnyitja
a) az Epitészeti Féosztaly és

b) az Innovéciéért, Nemzetkdzi és Vilagorokségi Ugyekért Felelés Féosztaly
vezetbjének a tevékenységét.”

Az SzMSz 1. melléklet 74. § 13. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(A miemlékvédelemért felel6s helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium mdemlékvédelmi
és régészeti feladat- és hatdskérébe tartozé feladatai ellatdsdban, amelynek keretében)

,13. elldtja a miniszternek a Kotv.-ben és végrehajtasi rendeleteiben meghatdrozott feladatait, a vilagorokséggel
kapcsolatos feladatok kivételével,”

Az SzMSz 1. melléklet 74. § 16. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(A miemlékvédelemért felels helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium miemlékvédelmi
és régészeti feladat- és hatdskérébe tartozé feladatai ellatdsdban, amelynek keretében)

,16. kdzremUikodik a Kormany altal a miniszter feladat- és hatdskorébe utalt kiemelt kulturdlis fejlesztéspolitikai,
beruhazasi és ezekkel Osszefliggé egyéb feladatok elldtdsaban, amelynek keretében egyes kijelolt 6rokségi
helyszineken

a) szakmai felligyelettel és szolgaltatassal tamogatja a beruhazasok miszaki és tudomanyos el6készitését,

b) szakmai felligyelettel és szolgaltatassal tdmogatja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo, kulturalis
orokségi helyszineket kezelé gazdasagi tarsasagot,

c) mGemléki tervezéssel és tudomanyos kutatassal tdmogatja a helyredllitast, fejlesztést,”

Az SzMSz 1. melléklet 74. § 24. pont b) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A mtiemlékvédelemért felelGs helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium miemlékvédelmi
és régészeti feladat- és hatdskorébe tartozo feladatai elldtdsdban, amelynek keretében

a miniszter nevében gyakorolt kiadmdnyozdsi jogkdrében kiadmdnyozza)

,b) @ mlemlékvédelemmel és régészettel kapcsolatos nyilvantartdsi hatésagi és nem hatésagi feladatok elldtasaval
kapcsolatos dontéseket és iratokat,”

Az SzMSz 1. melléklet 74. § 25. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A mtiemlékvédelemért felel6s helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium miemlékvédelmi
és régészeti feladat- és hatdskérébe tartozo feladatai elldtdsdban, amelynek keretében)

,25. kiadmanyozza a mulemlékvédelmet és régészeti 6rokséget érinté témaban hozzd érkez6 megkeresésekre,
levelekre, panaszokra készitett vélaszt,”

Az SzMSz 1. melléklet 74. §-a a kdvetkezd 28. ponttal egésziil ki:

(A miiemlékvédelemért felel6s helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium miemlékvédelmi
és régészeti feladat- és hatdskérébe tartozo feladatai elldtdsdban, amelynek keretében)

,28. gondoskodik az Eurépa Tandcs és az Eurdpai Unid kulturdlis orokségvédelmi targyd programjaibdl, valamint
egyéb nemzetkozi, a feladatkorébe tartozo hazai feladatok ellatasardl”

Az SzMSz 1. melléklet

a) 66. § nyitd szovegrészében az,épitészeti stratégiai” szovegrész helyébe az ,épitészeti stratégiai, vilagorokségi”
szoveg,

b) 74. § nyitd szovegrészében az ,6rokségvédelmi (mlemlékvédelmi és régészeti)” szovegrész helyébe
a,mlemlékvédelmi és régészeti” szbveg,

<) 82. § (4) bekezdés d) pontjéban a,Vasut” szovegrész helyébe a,Vasuti” széveg,
d) 105/A. § (3) bekezdésében
da) az,az allami beruhazasok tdmogatasaért” szovegrész helyébe az,a gazdasagi ligyekért” széveg,
db) az ,Utépitésekért felelés helyettes allamtitkar, a vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar”

szbvegrész helyébe az,ut- és vasutépitésért felelds helyettes allamtitkar” szoveg
1ép.

Hatalyat veszti az SzMSz 1. melléklet
a) 30. § (3) bekezdése,

b) 16. alcime és

(@) 19. alcime.
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2. fiiggelék a 10/2024. (VII. 12.) EKM utasitdshoz
»2. fliggelék

AZ EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1. Miniszteri Kabinet

1.1.1. A Miniszteri Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai elldtdsaban, melynek soran elsésorban koordindlo,
el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, igy kiilonésen
1. a minisztériumon belil koordindlja, tartalmilag és jogilag el6késziti a miniszter feladat- és hataskorébe
tartozé dontéseket és feladatokat,
tamogatdst nyuijt, és szervezi a miniszter hivatali teendéit és kdzéleti szerepléseit,
3. aminisztérium szervezeti egységei szamara kozvetiti a miniszter utasitasait és allasfoglalasait,
a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
el6készitésében és értékelésében,
5. kezdeményezi a kilfoldi latogatasokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges targyalasi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,
a miniszter megbizasdbdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,
7. a miniszter el6adasaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a minisztérium szervezeti
egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi,
8.  szervezi és nyilvantartja a miniszter hivatalos programjait, sajtoszerepléseit,
9.  kezeli a miniszter személyéhez kozvetlenil kapcsolédo levelezést,
10.  rendszerezi és dontésre el6késziti a miniszternek cimzett lgyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a miniszter altal
intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez,
11.  nyilvantartja és szervezi a miniszter orszaggyulési kdtelezettségeit,
12.  kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb allami és nem allami szervekkel, hatésdgokkal, intézményekkel
és szervezetekkel,
13.  valogatja a kiilénb6zd hirforrasokbdl érkezé informacidkat, és gondoskodik a miniszter megfelel6 idében
torténd tajékoztatasarol.

1.1.2. A Miniszteri Kabinet munkatarsa a protokollfénok. A protokollfénok 6sszehangolja a miniszter protokollaris
megjelenéseit, programjait, ennek keretében

1. el6késziti és megszervezi a miniszter és a miniszteri kabinetfénok protokollaris programjait, rendezvényeit,

2. el6késziti és az dgazati allamtitkarok altal irdnyitott szervezeti egységek bevonasaval szervezi a miniszter altal
adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket, innepségeket,

3. intézi a Magyarorszagon megrendezésre kerilé miniszteri szintl tobboldalu tanacskozasok, konferencidk,
illetve a nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi tléseinek protokollaris teenddit,
elldtja a miniszter kiilfoldi ldtogatasainak, rendezvényeinek protokollaris teendéit,

5.  elldtja a miniszter altal Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyek és diplomdaciai kiildottségek, valamint
a miniszter altal egyéb okbdl magas szintlinek mindsitett kilfoldi delegaciok érkezésével és elutazasaval
kapcsolatos protokollaris feladatokat,

6. elldtja a miniszter napi munkajahoz sziikséges és a miniszteri sajtoprogramokhoz kapcsol6dd protokollaris
teenddket.

1.1.3. A Miniszteri Kabineten osztalyként miikodé Miniszteri Titkarsag
1. biztositja a miniszter munkajadhoz kapcsolédd adminisztrativ és koordinacios feladatok el6készitését és
folyamatos ellatasat, tovabba mindazon lgyek vitelét, melyet a miniszter szamara meghatéroz,
nyilvantartja a kiadmanyozasi rendre vonatkozdan kiadott egyedi miniszteri utasitasokat,
3. gondoskodik az Allami Futarszolgalat utjan killdendé nem minésitett kildemények fogadasardl és
tovabbitésarol.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szdm 3503

2. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
2.1. Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

2.1.1. A Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
1. ellatja a Szabdlyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat,
2. nyilvantartja és figyelemmel kiséri a kormany- és kabinetiiléseken elirt hataridés feladatokat, ellenérzi
a végrehajtasukat.

2.2, Belsé Ellendrzési Féosztaly

2.2.1. A Bels6 Ellendrzési Fosztaly kodifikacids feladatai keretében el6késziti a belsé ellenérzéssel kapcsolatos
szabdlyzatokat.

2.2.2. A Bels6 Ellenérzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében
1. abelsé ellenérzési kézikdnyv alapjan ellenérzési tevékenységet végez, amely kiterjed

a) a minisztérium minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezésének, felhaszndldsanak és elszamolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasnak a vizsgalatara,

b) a miniszter altal irdnyitott és felligyelt koltségvetési szervek tevékenységére, kilonosen
a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint
az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdélkodéasnak a vizsgalatara,

) a minisztérium dltal nyujtott koltségvetési  tamogatasok felhasznaldsanak vizsgalatara
a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél,
d) a minisztérium tulajdonosi és alapitdi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tarsasagok és

alapitvanyok, valamint a minisztérium altal fenntartott mizeumok (a tovabbiakban: a minisztérium
portfolidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek) tevékenységének vizsgalatara,
2. bizonyossagot ad6 tevékenysége korében szabalyszerlségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény- és
informatikai ellenérzéseket végez, amelyek sordn
a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésének, miikddésének jogszabdalyoknak
és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint m(ikddésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és
eredményességét,

b) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdéalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfelel6ségét, a beszamoldk valddisagat,

) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése, kikiliszobolése vagy csdkkentése,
a szabdlytalansdgok megelézése, illetve feltdrdsa érdekében, valamint a mikodés
eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

d) nyilvantartja a belsd ellendrzéseket, valamint nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellenérzési
jelentések alapjan tett intézkedéseket,

3.  tanacsadd tevékenysége keretében elemzéseket és értékeléseket végez, javaslatokat fogalmaz meg,
konzultaciokat folytat a belsé kontrollrendszer m(ikddésének javitdsa érdekében,
elkésziti a minisztérium stratégiai és éves ellendrzési tervét, tovabba az éves ellendrzési jelentését,

5. elldtia a miniszter altal iranyitott koltségvetési szervek bels6é ellenérzési tevékenységének szakmai
fellgyeletét,

6. koordindlja a fejezeten bellli ellenérzéseket, elkésziti az Osszefoglald éves ellen6rzési tervet és
az 6sszefoglalo éves ellendrzési jelentést,

7. nyilvantartast vezet a minisztériumot érinté kilsé ellenérzések - igy az Allami Szémvevészék és
a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal altal torténd ellenérzések — javaslatai alapjan készilt intézkedési tervekrdl
és azok végrehajtasarol,

8. a kozigazgatasi allamtitkar, illetve a belsé ellenbrzési vezeté kezdeményezésére soron kiviili ellenérzést
végez.
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2.3. Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly

2.3.1. A Biztonségi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

1.

el6késziti a nemzetbiztonsagi ellenbrzési kotelezettségek meghatdrozasaval kapcsolatos jogszabalyokat és
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket,

kdzremUikodik a rendészeti targyu elSterjesztések véleményezésében,

el6késziti a minisztérium Biztonsagi Szabélyzatat,

el6késziti a minisztérium egyedi iratkezelési szabalyzatat.

2.3.2. A Biztonségi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.
2.

12.
13.

17.
18.
19.
20.

21.

elldtja a minisztérium kiilonleges jogrenddel 6sszefliggé védelmi és biztonsédgi tervezési feladatait,

javaslatot tesz a minisztérium védelmi és biztonsagi, valamint honvédelmi feladatokra valé felkésziilése és
a feladatok végrehajtasa koltségeinek elkiilonitett 4gazati tervezésére,

véleményezi és Gsszehangolja a miniszter iranyitasa, alapitdi vagy tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd
intézmények védelmi és biztonsagi célu tervezéssel kapcsolatos dokumentumait,

meghatdrozza az agazat hataskorébe tartozd védelmi és biztonsagi feladatok szakmai kovetelményeit, és
koordindlja a védelmi feladatok végrehajtasaban kézrem(ikodé dgazati szervek felkészitését,

kapcsolatot tart a védelmi és biztonsagi igazgatéds kdzponti szervével, a minisztériumokkal és a védelmi és
biztonsagi feladatok ellatasaban érintett egyéb szervekkel,

egylttmikodik a védelmi és biztonsagi tevékenységgel kapcsolatosan a minisztérium irdnyitasa ala tartozo
szervezetekkel, valamint a minisztérium allamtitkarainak irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek kijelolt
munkatarsaval,

gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, adminisztrativ és
elektronikus biztonsagi feladatai, valamint rejtjeltevékenysége ellatasardl, kidolgozza az ehhez sziikséges
kovetelményrendszereket és biztonsagi szabalyozokat,

mukodteti a minisztérium Nyilvantartojat, ellenérzi a minisztériumon belll a mindsitett iratok kezelését
a szervezeti egységeknél, megdllapitasokat tesz, javaslatokat fogalmaz meg, konzultécidkat szervez/tart,
segitséget nyuijt,

gondoskodik a minisztériumban meghatarozott személyi biztonsagi kévetelmények betartdsarol (nemzeti
személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhasznaléi engedélyek, titoktartdsi nyilatkozatok kidllitdsa, NATO,
EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzése és ezek nyilvantartdsa, kezelése és tarolasa),

el6késziti és koordindlja a Nyilvantartdban 6rzétt mindsitett adatok mindsitésének fellilvizsgalatat, illetve
dokumentdlja a fellilvizsgélati dontéseket,

elldtja a minisztérium kilonleges jogrenddel Osszefliggé honvédelmi és katasztrofavédelmi tervezési
feladatait,

részt vesz a minisztérium biztonsdgi ligyeletének koordinacidjaban,

elldtja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos el6készité és Ugyviteli feladatokat, ideértve
a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdéalkodo szervezetek vezet6 tisztségviseldit is,

biztositja a hataskorébe tartozé, a minisztérium épiileteibe belépésre jogositd igazolvanyok kezelését, ellatja
a kapcsolédo nyilvantartasi rendszerek alkalmazasgazdai feladatait,

kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Készenléti Rendérséggel és a Kdzbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) biztonsagi szakteriletével,

biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érinté elSterjesztéseket,
szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordinélja azok végrehajtasat,

elldtja az integritas tanacsadoi feladatokat,

ellatja a minisztériumban a nyilt iratkezelés felligyeletét, és felel ennek szabalyozasaért,

rendszeresen ellen6rzi a nyilt iratok kezelését és irattarazasat a szervezeti egységeknél,

alkalmazasgazdaja a nyilt iratok nyilvantartdsahoz hasznalt iratkezel6-rendszernek, szakmai tdmogatast nyujt
és oktatdst szervez a felhasznédloknak, karbantartja és nyilvantartja a hozzaférési jogosultsdgokat, kapcsolatot
tart a szoftverfejleszté céggel,

gondoskodik a kilsé szervektdl érkezd nyilt kezelésl postai és egyéb kildemények &tvételérdl, azok
csoportositdsarol szervezeti egységek szerint, ezen kiildemények elektronikus érkeztetésérdl, a kiildemények
kézbesitésérdl a minisztérium egyes telephelyeire,
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22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.
29.
30.

31.

dsszegy(jti a szervezeti egységek postai uton, illetve az Allami Futarszolgalat &ltal tovabbitand6 nyilt

kezelésu kuldeményeit, és gondoskodik ezek feladdsarol,

a levéltari torvényben foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban keletkezett maradando

értékd iratok levéltari atadasat, illetve a sziikséges selejtezést,

dontésre el6késziti a minisztérium irattdraiban taldlhatd nyilt kezelésd iratokra vonatkozé megismerési,

kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt kezelési iratok atvételérdl, szakszer(

taroldsarol, igény esetén az irattari anyagok kiadasarol és visszavételérdl,

elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel, eszkdzokkel,

gondoskodik a minisztériumban hasznalt elektronikus aldirdsi, nem alairds céld hitelesité tanusitvanyok

haszndlati rendjének kialakitasardl, nyilvantartasarol, valamint kozremdikodik ezen eszkdzok beszerzésében,

kapcsolatot tart a kozponti kbzigazgatasi irattarozasi feladatokat ellaté szolgaltatéval,

ellatja a minisztérium hivatali kapuinak hozzaférésével kapcsolatos feladatokat,

végzi a minisztérium altal hasznalt Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) szervezeti és anyagatadd

adminisztratori feladatait,

a feladatkorrel rendelkezd szervezeti egységek kozremUlkodésével gondoskodik a minisztérium

tgyfélszolgalatanak muikodtetésérdl, ennek keretében

a) altalanos informaciot nyuijt telefonon, személyesen és irasban (elektronikus és postai Uton) az Epitési
és Kozlekedési Minisztériumrol és hattérintézményeirdl,

b) az Ugyfélszolgdlati tevékenység szakmai megalapozottsdga és naprakészsége érdekében
az lgyfélszolgdlat munkatdrsai szamara konzultaciés lehetéséget kell biztositani minden szervezeti
egység részérdl a kijelolt kapcsolattartd utjan. Az lgyfélszolgdlati munkatérs jogosult a kijeldlt
kapcsolattartétdl informdcidkat, adatokat bekérni, azok biztonsdgos felhaszndldsa mellett és
a kijeldlt kapcsolattarté munkajanak akadalyozasa nélkil. Kérés esetében a kijeldlt kapcsolattartd
koteles minden kozérdekl6désre szamot tartd informaciordl, aktualitasrdl tajékoztatast adni
az lgyfélszolgalat munkatarsainak kiildott elektronikus levélben vagy telefonon,

d) az irasbeli megkeresést (panasz, kozérdekl bejelentés, allasfoglalds-kérelem stb.) — amennyiben
a szakterilet altal az adott liggyel kapcsolatosan el6zetesen rendelkezésére bocséatott anyagok nem
nyujtanak elegend6 informéciéforrast - koteles az intézkedés és megvalaszolds céljabol
a minisztérium hatdlyos szervezeti és mukodési szabdlyzata szerint hataskorrel rendelkezd
szervezeti egységhez tovabbitani. Ez a szervezeti egység a ra irdnyadd jogszabalyi hataridén beliil
a megkeresést benyujtéd tgyfél részére kozvetlenll megkildi a szakmai tartalmu valaszlevelét,
amelyrél az Ugyfélszolgalat munkatarsait is tajékoztatja,

d) atveszi a személyesen leadott allampolgari megkereséseket, leveleket, kérelmeket,

e) koordindlja a panaszokat és kdzérdeki bejelentéseket a panaszokrdl és a kdzérdeki bejelentésekrdl
sz6l6 torvény rendelkezéseivel 6sszhangban,

f) a szakteriletektdl kapott tdjékoztatd anyagokat a lakossag szdmara elérhetévé teszi,

9) kozvetlen kapcsolatot tart fenn a tarsminisztériumok tGgyfélkapcsolati, illetve lakossédgi tdjékoztatési

feladatokat ellaté szervezeti egységével.

2.3.3. A Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly vezet&je a minisztérium biztonsagi vezetéje.

3. A JOGI, KOORDINACIOS ES NEMZETKOZI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. Jogi, Koordinaciés és Nemzetkozi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

3.1.1. A Jogi, Koordinaciés és Nemzetkozi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat
1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.
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3.2. Kodifikaciés Féosztaly

3.2.1. A Kodifikécids Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

12.
13.

15.

részt vesz a minisztérium jogszabdly-el6készitési feladatkorébe tartozd jogszabdlyok tervezetének
el6készitésében az erre vonatkozé munkamegosztas szerint,

véleményt nyilvanit a szakmai szervezeti egységek éltal elkészitett tervezetekrol, el6terjesztésekrol,

az érintett szakmai szervezeti egység kezdeményezése alapjan elézetes és kozigazgatasi egyeztetésre
megkiildi az el6terjesztéseket,

az érintett szakmailag felel6s szervezeti egységekkel egyiitt értékeli a beérkezett véleményeket, ligyintézdi,
osztalyvezetdi, illetve féosztalyvezetSi szinten egyeztet, illetve javaslatot tesz a felsGvezet6i szintl
egyeztetésre,

az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vesz a jogszabdlytervezetek és -el6terjesztések
minisztériumon belili és minisztériumok (hattérintézmények) kozotti egyeztetésén,

az elGSterjesztés kormanyiilésre, kabinetilésre és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletre torténé benyujtasat
megelézéen a szakmai szervezeti egység altal el6készitett elSterjesztéseket kodifikacios szempontbdl
ellenérzi,

a minisztérium sajat el6terjesztései vonatkozdsdban a felterjesztés el6tti visszamutatas keretében érkezett
tervezeteket véleményezésre megkildi az érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik
a kialakitott tarcaallaspontnak a Miniszterelndki Kormanyiroda részére térténé megkiildése érdekében,

a minisztérium sajat el6terjesztései vonatkozasaban kezdeményezi a tarsadalmi egyeztetést, a beérkezd
észrevételeket tovabbitja az érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik a kialakitott
tarcaéllaspontnak és az észrevételekrdl készitett Osszefoglald tablazatnak a Miniszterelnoki Kormanyiroda
részére tortén6 megkildése érdekében,

kezdeményezi a minisztérium altal el6készitett torvényjavaslatok Orszaggyltiléshez torténd benyujtasat,
kijelolés alapjan - az érintett szakmai szervezeti egység kormdnytisztvisel6je mellett - részt vesz
az Orszaggylilés elé benyujtott torvényjavaslatok bizottsagi vitajaban, tovabba ellatja a torvényjavaslatokhoz
benyujtasra keriil6 mddositd javaslatokkal kapcsolatos jogi feladatokat,

miniszteri rendelet kihirdetésének kezdeményezését megel6z6en gondoskodik az igazsdgligyi miniszter
egyetértésének beszerzésérdl,

intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése irdnt, ellenérzi a kihirdetett jogszabalyok helyességét,
kezdeményezi a mas minisztériumtdl érkezé egyiittes elSterjesztések miniszteri aldirdsra torténd
felterjesztését,

el6késziti a minisztérium alapité okiratdt, valamint szervezeti és mukodési szabdlyzatat, tovabbad azok
moédositasat, kezdeményezi a szervezeti és mikodési szabalyzatnak a Hivatalos Ertesitében torténd
kozzétételét,

véleményezi a minisztérium egyéb belsé szabdlyzatainak, illetve azok médositasanak tervezetét.

3.2.2. A Kodifikacios Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozokkel kapcsolatos
feladatai korében

1.
2.

kotelez6 jogi kontrollt gyakorol a szakterliletet érinté miniszteri hatarozatok tervezetei esetén,

kotelezé jogi kontrollt gyakorol a miniszteri utasitdsok (normativ, belsé és egyedi) tervezetei esetén, és
a miniszteri alirast kdvetéen kezdeményezi a normativ utasitasok Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételét,
felkérésre véleményezi a szakmai szervezeti egységek — ide nem értve a kozlekedési hatosagi ligyeket —
feladatkorébe tartozo, jogi szakértelmet is igényld, az 1. és 2. alpont ala nem tartoz6 dontések tervezetét,

a szakmai féosztalyok bevondséaval elkésziti a valasztervezeteket az Alkotménybirdsagtdl és az ligyészségtdl
érkezett megkeresésekre,

a szakmai féosztélyok felkérésére jogi szempontbdl véleményezi az alapveté jogok biztosanak irt
vélasztervezeteket.

3.2.3. A Kodifikacios Féosztaly funkcionalis feladatai kbrében

1.
2.

megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben és tigyekben,
véleményezi a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdélkodd szervezetek alapitasaval, atalakitasaval,
megsziintetésével kapcsolatos okiratokat, tovabba azok szervezeti és mikddési szabalyzatanak tervezeteit.
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3.2.4. A Kodifikécids Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

el6késziti az unids jogszabalyok tekintetében a jogharmonizéciés javaslatokat, azok elfogadédsat kdvetéen
folyamatosan nyomon koveti az atlltetést igénylé eurdpai unids jogszabdlyokkal kapcsolatos
jogharmonizacios kotelezettségek teljesitését, ideértve

a) a belsé szabalyozasi lépések hataridében torténd teljesitésének folyamatos monitorozasat,
b) jogharmonizacios javaslatok szlikség szerinti felllvizsgalatat,
Q) kapcsolattartast az lgazsagligyi Minisztérium jogharmonizaciés monitoringot megvaldsité

szervezeti egységeivel,
felel az &ruk és szolgéltatasok szabad dramlasat érint6, a belsé piaci szolgaltatdsokra vonatkozé
jogszabalytervezetek notifikacidjanak ellatasaért,
az egyes unids jogi aktusokban eldirt, jogszabélytervezetek egyéb notifikacios eljarasainak koordinélasaval
kapcsolatos feladatokat.

3.3. Koordinacids Féosztaly

3.3.1. A Koordinacids Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.

nyilvantartja a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben elbirt hatdridés feladatok
végrehajtasat, miniszteri dontés hidnyaban - véleményeltérés esetén a kodzigazgatasi allamtitkar részére —
javaslatot tesz a feladatokat végrehajtd szervezeti egységekre és hatérid6kre, valamint figyelemmel kiséri
a feladatok végrehajtasat,

nyilvantartja és figyelemmel kiséri a Kormany hatdrozataiban el6irt hataridés feladatokat, figyelemmel kiséri
és ellendrzi a végrehajtasukat,

koordinalja a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal altal a kormanyhatarozati feladatok végrehajtdsa kapcsan
érkez6 megkereséseket, a szakterliletek valaszai alapjan Osszeallitia és megkulldi a kért informacidkat
tartalmazoé valaszt,

koordindlja a mas tarcaktol érkezé elbterjesztések és tervezetek tarcan bellli egyeztetését, amelynek
keretében elkésziti az egységes minisztériumi véleményt, intézkedik annak aldirdsa irant, és kiklldi azt,
az esetleges egyeztetéseken képviseli a minisztériumi véleményt, vagy gondoskodik a minisztériumi
vélemény képviseletének megszervezésérdl,

a mas tarcdk felterjesztései vonatkozasaban a felterjesztés el6tti visszamutatas keretében érkezett
tervezeteket véleményezésre megkildi az érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik
a kialakitott tarcaalldaspontnak a Miniszterelndki Kormanyiroda részére torténé megkiildése érdekében,
nyomon kdveti a minisztérium altal el6készitett jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
tervezeteit az el6készitéstdl a megjelentetésig,

gondoskodik a kormanydlés, a kabinetilések, a Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsag (a tovabbiakban:
FKB) és a kozigazgatasi allamtitkdri értekezlet napirendjének és az azon szereplé mds tarcaktdl érkezd
eléterjesztéseknek, jelentéseknek a fels6vezetdk, illetve a szakteriiletek részére torténé megkuldésérdl,
tarcan belili egyeztetésérdl, a vélemények, észrevételek Osszesitésérél és — az FKB-hoz benyujtott
el6terjesztésekre, jelentésekre vonatkozo vélemények, észrevételek kivételével — tovabbitasarol,

gondoskodik a kabinetiilések, az FKB és a kozigazgatasi allamtitkdri értekezlet napirendjén szerepld
eléterjesztések, jelentések kapcsan felkészité feljegyzések elkészitésérdl, illetve beszerzésérdl, valamint
az elkészult felkésziték felsdvezetdk részére torténd eljuttatasarol,

gondoskodik a Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovadbbiakban: KSH) altal a koézigazgatdsi allamtitkari
értekezleten atadott 6sszefoglalé megkiildésérdl a minisztérium vezetéi részére,

a kodifikéciés ellenérzést kovetben, a kozigazgatdsi dllamtitkdr jovahagyasa esetén gondoskodik
a kormanyiilés, a kabinettilések és a kdzigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendjén szerepld eléterjesztések
benyujtasardl,

segiti a szakteriiletek feladatvégzésének Osszehangolasat, ennek keretében a kozigazgatasi allamtitkar
megbizasabol tdjékoztatdst, informaciot kérhet a szakteriletektdl,

koordindlja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok - kdzigazgatds-szervezésért felelés miniszter altal
folytatott — ellen6rzése sordn a szakmai irdnyitd miniszter kdzrem(ikodése keretében elldtandd, tobb
agazatot érint6 feladatok végrehajtasat.
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3.4. Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalya

3.4.1. A Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerz6déses Ugyek Féosztalya funkcionalis feladatai kdrében

1.
2.

megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben és tigyekben,

a szakmai szervezeti egységek megkeresésére jogi véleményt ad az dltaluk el6készitett, a minisztérium
szerz6désmintditdl eltéré szerz6dések, egyéb megallapodasok tervezetére,

elldtja - az érintett szakmai szervezeti egységek bevondsaval — a minisztériumnak a polgari peres és birésagi
polgari nemperes, valamint a kozigazgatasi peres, nemperes és egyéb kozigazgatasi birdsagi, valamint egyéb
hatésdgi eljarasokban torténd jogi képviseletét, ide nem értve a kozlekedési hatdsadgi kozigazgatdsi peres
eljarasokat, valamint a kozlekedési hatosagi feladatokkal 6sszefliggd valamennyi peres és nemperes eljarast
— ideértve kilondsen a kdzhatalom gyakorlasaval okozott kdr megtéritése iranti pereket, a kényszertorlési,
felszdmoldasi és végelszamolasi eljarasokat, valamint a kozigazgatasi birsdag behajtasdval kapcsolatos
eljarasokat -,

elkésziti a minisztérium altal hasznalt szerz6désmintakat, sziikség esetén aktualizalasukat,

elkésziti a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd elévasarlasi jog gyakorldsa sordan a miniszter altal tett
elévasarlasi jognyilatkozatot, valamint a tulajdon atruhdzaséhoz sziikséges tovabbi dokumentumokat,

jogi szempontbdl felulvizsgalja a fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara koétendd
szerzédéstervezeteket, igy kiilondsen a tdmogatési szerz6déseket, tdmogatoi okiratokat, lebonyolitéi, kezeléi
és az elGirdnyzatok atcsoportositasara irdnyuld megallapodasokat, és jogi megfelel6ségliket tanusitja,

jogi szempontbdl felililvizsgalja a minisztérium lgazgatdsa terhére vagy javara kotendd szerzédések
tervezeteit, és jogi megfeleldségliket tanusitja,

ha a Statutum eltéréen nem rendelkezik, jogi szempontbdl fellilvizsgalja azon fejezetek kozotti
megallapodédsokat, amelyek nem fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javéra torténnek, és jogi
megfeleléségliket tanusitja,

elldtja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérdl szol6, 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (GDPR) 37. cikke alapjan a hivatali szervezet
vezetdjének felel6sségi korébe tartozd adatvédelmi tisztvisel§ tevékenységet, tdjékoztatst és szakmai
tandcsot nyujt a minisztérium adatkezeléseiben részt vevék részére.

3.4.2. A Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalya egyéb feladatai kérében

1.

a kiilon szabélyzatokban foglaltak szerint allast foglal a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
teljesithetésége tekintetében, valamint el6késziti a kdzérdekladat-igénylésekre megkildendé valaszokat,
a nyilvdnossédgra hozatal szempontjabdl ellendrzi a minisztérium honlapjén kotelezéen kozzéteendd
kozérdekladat-koroket,

el6késziti a kozérdek(i adatok kozzétételi szabdlyzatat, valamint a személyes adatok védelmérdl és
a kozérdekl adatok megismerésének rendjérdl szélod szabalyzatot, kezdeményezi és el6késziti azok
madositasat,

kezdeményezi a hivatali szervezet vezetdjénél a személyes adatok kezelésével 0sszefiiggé bejelentések és
adatvédelemmel 06sszefliggd incidensek kivizsgaldsat, megvalaszolasat és a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag felé torténd bejelentését, amely felé kapcsolattartd pontként mikodik.

3.5. Nemzetkozi Foosztaly

3.5.1. A Nemzetkozi Féosztaly kodifikacids feladatai korében ellatja a két- és tobboldali nemzetkozi szerz6désekkel,

valamint a tarcamegallapodasok Iétrehozasaval, mddositasaval, felbontasaval kapcsolatos feladatokat.

3.5.2. A Nemzetkozi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.

részt vesz a nemzetkozi két- és tdbboldalu targyaldsokon és a nemzetkoézi kormdanykozi szervezetekben,
valamint a kormanykdzi vegyes bizottsdgokban, valamint 6sszehangolja és koordinalja az érdekek
érvényesitését,

kapcsolatot tart és egylttmukodik a kilfoldi és hazai tarsminisztériumokkal, a Magyarorszagra akkreditalt
kilképviseletekkel, a més orszagba akkreditélt magyar kilképviseletekkel,
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elldtja a minisztérium nemzetkodzi regiondlis egyuttmikddésekben végzett munkdjanak és az ott vallalt,

minisztériumot érintd feladatok végrehajtasanak koordinacioéjat,

koordindlja az egyes orszagokkal kotott nemzetkdzi szerzédések, valamint egyéb kétoldalu

(minisztériumkdozi) megéllapodasok és egylttmikodések el6készitését, végrehajtasat,

koordinalja a minisztérium Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsaggal (a tovabbiakban: EKTB) 6sszefliggd

munkajat, beleértve a minisztérium altal feligyelt EKTB szakértéi csoportok munkdjat, a minisztérium

EKTB szakértSi csoportjaival egyuttm(kddve az EKTB ulésein képviselendd egységes allaspont kialakitasat,

és sziikség esetén képviseli a minisztériumot,

biztositja — az EKTB minisztérium altal felligyelt szakért6i csoportjaival egylittmiikodve — az Eurépai Unid

Tanacsanak Ulésein, valamint a minisztérium tobb 4gazatat érinté eurdpai unids targyaldsokon részt vevd,

a minisztériumot képvisel6 felsdvezetd felkésziiléséhez sziikséges informacidkat, hattéranyagokat,

gondoskodik az EKTB munkdjaban valé hatékony részvétel el6készitésérdl, sziikség szerint gondoskodik

az EKTB szakértéi csoportjaiban valo részvételrdl,

koordindlja a minisztérium eurdpai uniés munkacsoportokban és programokon torténé részvételét,

koordindlja az d4gazatok nemzetkozi feladatokat ellatd szervezeti egységei, valamint a jogi Ugyekért felelés

szakterllet bevonasaval az uniés intézmények altal kezdeményezett normakontroll-folyamatok soran

az unids intézményekkel folytatott parbeszédek hatékony és érdemi lezérasét, ennek keretében kiilondsen

a) biztositja az elsésorban az EKTB 47. szdmu szakértéi csoportban zajlé normakontroll-folyamatok
tekintetében az Eurdpai Unid Birdsaga el6tti eljardst megelé6z6 - a munkacsoport keretében
beérkez6 - minisztériumi féfelel6sségli vagy tarsfelel6sségli jogszabalyokkal kapcsolatos,
a kotelezettségszegési eljarasokkal 6sszefliggéd magyar kormadanyzati vélaszok el&készitésének
koordinaciojat,

b) biztositja az Igazsaglgyi Minisztérium szakterileteivel kézosen az Eurdpai Unid Birdsaga el6tti
Ugyekkel kapcsolatos magyar kormanyzati allaspontot elékészité feladatok koordinaciojat.

3.5.3. A Nemzetkozi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.
2.

Osszeadllitja a minisztérium vezet6i szint(i éves nemzetkdzi tevékenységi programtervét,

el6késziti a minisztérium vezetéi szintl két- és toébboldali nemzetkozi targyaldsait, javaslatokat allit 6ssze
mas kormanyzati szervek nemzetkézi targyalasaihoz, elkésziti a targyalasokbol adédé intézkedési terveket,
kijeloli az érintett féosztalyokkal folytatott egyeztetés alapjan az ezekbdl eredé feladatok minisztériumon
belili felel6seit, valamint ellenérzi ezen feladatok végrehajtasat, és arrol beszamolét készit a minisztérium
vezetése részére,

felhatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a nemzetkozi két- és tobboldalu targyaldsokon,
a nemzetkozi kormanykozi szervezetekben és vegyes bizottsagokban,

kozremUikodik tobbek kozott az ENSZ, OECD, Eurdpa Tanacs, EBESZ, Nemzetkdzi Kozlekedési Férum /
Kozlekedési Miniszterek Eurdpai Konferenciaja (CEMT/ITF), Nemzetkozi Tengerészeti Szervezet (IMO),
Nemzetkozi Vasati Arufuvarozasi Allamkozi Szervezet (OTIF), Vasutak Egylittm(kodési Szervezete (0SZZSD),
Nemzetkdzi Polgari Replilési Szervezet (ICAO) nemzetkdzi szervezetek minisztériumi felelésségi korbe tartozd
témainak el6készitésében, a targyaldsi mandatumok kialakitasdban, egyeztetésében,

kapcsolatot tart a tarcat érinté atfogd nemzetkdzi ligyekben a Kiilgazdasagi és Kiluigyminisztériummal,
a kulfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kilképviseletekkel, a hazdnkba akkreditalt kilképviseletekkel és
diplomdciai testlletekkel, illetve a kilfoldi szakmai korok szervezeteivel,

kozremUikodik a minisztérium nemzetkozi kapcsolatainak apolasaval és fejlesztésével Gsszefliggd, valamint
a hatdron tuli magyar kozosségekkel és a szomszédos orszagokkal fenntartott kapcsolatok fejlesztésében,
részt vesz a szakféosztalyok nemzetkozi feladatainak ellataséban,

felel a tarca feladat- és hataskorébe tartozé nemzetkozi szerz6dések nyilvantartasaért,

kozremikodik a minisztérium éves koltségvetésében szereplé nemzetkdzi tagdijakra vonatkozé elGiranyzat
tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

3.5.4. A Nemzetkozi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

az érintett szakteriletekkel egyeztetve 6sszedllitja a minisztérium éves nemzetkozi utazasi és fogadasi tervét,
valamint ellatja a kiilfoldi kikuldetésekkel kapcsolatos szervezési, lebonyolitasi feladatokat, igy kiiléndsen
kezdeményezi a kiilfoldi kiklldetéseket, gondoskodik a szallasrdl, az utazas szakmai szervezési feladatairdl,
koordinalja az utazasok jovahagyasi folyamatat a minisztériumon beldil,
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sziikség szerint adatot szolgaltat a Killgazdasagi és Killigyminisztérium részére a felsévezeték nemzetkozi
programnaptarjahoz,

elldtja a minisztérium tevékenységével Osszefliggd fordittatasi szolgéltatasokkal kapcsolatos ligyintézési
és koordinaciés feladatokat, a szolgaltatdsok megrendelését, gondoskodik a kapcsolédd szabalyzatok
megalkotésardl, illetve fellilvizsgéalatardl.

4. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

4.1.1. A Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabélyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

4.2. Gazdalkodasi Foosztaly

4.2.1. A Gazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti és aktualizalja a gazdalkodassal kapcsolatos
szabdlyzatokat.

4.2.2. A Gazdalkodasi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1.

adatot és informaciét szolgéltat az ellenérzést végzé szervezetek - kiilénds tekintettel az Allami
Szamvevészékre — részére, illetve biztositja a gazdalkodasi dokumentumokba valo6 betekintés lehetéségét,
kézrem(ikddik a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalydval a feladatkérében
szlikségessé valo szerz6dések, megallapodasok el6készitésében,

kozremUkodik a folyamatba épitett vezetdi ellendrzési rendszer 0sszehangoldsdban, a szabdlytalansagok
kezelésének rendje és a kockazatkezelési rend kialakitdsaban,

véleményezi a minisztérium Igazgatasa koltségvetését érint6 szerz6déseket, megallapodasokat,

felel a minisztérium mint eljaré kozlekedési hatdosag hataskorébe tartozod dij- és birsagrendeletek
feladatok tekintetében a hatasvizsgalatok koltségvetési részének Osszeallitasaért az érintett szakteriletek
bevonésaval.

4.2.3. A Gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

voA

12.
13.
14.

© Vv ® N O

elldtia a minisztérium Igazgatasa cim éves intézményi koltségvetés tervezését, a hataskorébe tartozd
eléiranyzatok médositasat, ellatja az ezzel kapcsolatos kontrolling feladatokat,

pénzligyileg bonyolitja a minisztérium lgazgatasa és az atcsoportositott fejezeti kezelésii elSiranyzatok és
egyéb forrasbol szarmazo pénzeszkdzok felhasznaldsat,

elldtja a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzését, nyilvantartasat, és a pénzlgyi teljesitések
utalvanyozasat, ellenjegyzését, érvényesitését,

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, szerz6déseket,

elldtja a pénzkezelési feladatokat (készpénzkezelés, valutakezelés, deviza-, forint- és kartyafedezeti kincstari
bankszamlak, cafetéria-elemek kezelése és nyilvantartasa),

biztositja az adatszolgéltatast a jogszabalyokban el8irt beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez,

teljesiti a jogszabalyi el6irdsok alapjan a likviditasi, pénzellatasi és egyéb adatszolgaltatasokat,

lizemelteti a hazipénztart (forint és valuta),

elkésziti az adobevallasokat (altalanos forgalmi add, rehabilitacios hozzajarulas, cégauté ado),

elldtja az intézmény adéfolydszamlajanak ellendrzését, egyeztetését a hiteles és valds egyenlegek kimutatédsa
érdekében,

elldtja az értékesitéssel, szolgdltatassal kapcsolatos szamldzasi feladatokat, illetve kezdeményezi
a kovetelések behajtasat,

vezeti a szallitoi és vevoi analitikus nyilvantartasokat,

kapcsolatot tart a szakmai szervezeti egységekkel,

vezeti és egyezteti a f6kdnyvi és analitikus nyilvantartasokat,



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szdm 3511

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

teljesiti a jogszabalyokban eldirt beszamolasi kotelezettséget (éves beszamold),

teljesiti az id6kozi koltségvetési jelentéseket,

nyilvéntartja és leltarozza a minisztérium vagyonkezelésében lévé eszkdzoket,

gondoskodik az éves beszamol¢ leltarral valé aldtdmasztasarol,

teljesiti a vagyongazdélkodassal 6sszefliggd adatszolgéltatasi, statisztikai kdtelezettségeket,

lebonyolitja a kezelésében lévd eszkdzbk hasznositasat, selejtezését,

elldtja a havi, negyedéves és éves zarlati teenddket,

teljesiti a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsokhoz kapcsolédd, jogszabalyban el8irt
adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

szamfejti a rendszeres, a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatdsokat, teljesiti azok atutalasat, nyilvantartja
a tavolléteket,

elvégzi a bérgazdalkodasi feladatokat, Osszeallitia az intézményi koltségvetés és beszamold személyi
juttatasok adatait,

végzi a kiilonbozd jogviszonyban foglalkoztatottakat megilletd juttatasok elszamolasat, teljesiti az ezzel
0sszefligg6 adatszolgéltatasokat,

kézremiikddve a Magyar Allamkincstarral (a tovabbiakban: Kincstar) végzi a tarsadalombiztositasi, nyugdij- és
egészségpénztari, addval 6sszefliggd bevallasok, adatszolgaltatasok teljesitését,

koordinalja a foglalkoztatottakat megilleté cafetéria-juttatasok valasztasat, gondoskodik a foglalkoztatottakat
megilletd cafetéria-juttatasok feladasardl és annak kifizetésérdl, vezeti a kapcsolodé nyilvantartasokat,
gondoskodik a kifizetendd béren kiviili juttatdsok szamfejtésérol, nyilvantartasarol,

folyamatosan kapcsolatot tart és egyeztet a Kincstar szamfejtésileg illetékes Illetményszémfejtési
Koézpontjaval,

pénzigyi-gazdasagi szempontu tamogatast nyujt a személyligyi dontések meghozataldhoz, ennek
keretében el6zetesen véleményezi

a) a Kit. 280. § 2. pontja szerinti alapveté munkaltatéi jog gyakorlasaval 0sszefiiggé munkaltatoi
intézkedéseket,
b) a minisztérium portfélidjdba tartozé gazdalkodd szervezetek vezetdéi munkajogviszonydnak

létesitésével, mdédositasaval és megsziinésével kapcsolatos szerzédéseket, egyoldali munkaltatoi
jognyilatkozatokat, az ezen személyeket érinté kartéritési eljarassal és sérelemdij megfizetésére
iranyuld eljarassal kapcsolatos intézkedéseket,
eldirdnyzat kezelésével, elirdnyzat-modositdsdval, gazdalkodasdval, valamint az adatszolgéltatasi
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek vonatkozadsaban végzi a kdzponti kezelési
eléirdnyzat, valamint a minisztérium mint tulajdonosi/alapitéi joggyakorlo, fenntartd szervezet beszamolasi
és konyvvezetési feladatait,
nyilvantartja a minisztérium éltal megkotott megbizasi szerz6déseket,
az utazédsi terv alapjan elldtja a kuilfoldi kikuldetésekkel kapcsolatos pénzigyi feladatokat, végzi
az elszamoldsokat,
a felsészintli vezeték fogadasdval, nemzetkdzi rendezvények hazai kivitelezésével kapcsolatos feladatok
elldtasaval 6sszefliggésben végzi a pénziigyi elszamolasokat,
a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd elévasarlasi jog gyakorlasa soran a miniszter altal tett elévasarlasi
jognyilatkozatot pénziigyi szempontbdl elzetesen ellenérzi, igazolja a fedezet rendelkezésre éllasat, majd
az alairast kdvetéen az Orokségvédelmi Szabalyozasi FSosztaly altal elSkészitett, a miniszter dontését
megalapozé szakmai dokumentumok, valamint a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek
Féosztdlya altal rendelkezésre bocsatott tovabbi dokumentumok alapjan a vételdr kiegyenlitésérdl
gondoskodik,
a kulturdlis orokség védelemhez kapcsolédd feladatokkal 6sszefliggésben ellatja a kulturdlis 6rokség
védelmével kapcsolatos szabdlyokrol szélé 68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet alapjan kiszabott birsdgok
nyilvdntartasi, adatszolgadltatasi feladatait, az illetékes szakterilettel egylittmikodve ellatja a kovetelések
kezelését,
az illetékes szakterilettel egylttmiikodve végzi az 6rokségvédelmi igazgatdsi szolgdltatasi dij bevételek
nyilvantartasat, kezelését,
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39. ellatja az Asatasi Bizottsag, az Orszagos Epitészeti Tervtanacs és a Kulturélis Javak Bizottsaga mikodtetésével
kapcsolatos pénziigyi, szamfejtési feladatokat,

40. elldtja a minisztérium lgazgatdsan kezelt eurdpai unidés és hazai tdmogatési forrasok felhasznélasaval,
tarsfinanszirozaséaval, valamint a minisztérium mint kedvezményezett projektjeivel kapcsolatos elkiilonitett
a projektekkel kapcsolatos adatszolgéltatasokat,

41.  részt vesz a minisztérium lgazgatasan kezelt projektek koltségvetésének tervezésében, kiilonos tekintettel
az 6nerd és a sziikséges hazai forrds vonatkozasaban, nyilvdntartja a kotelezettségvallalasokat, kifizetéseket,
megnyitja és kezeli az elkllonitett szamlakat,

42.  kozremUkodik a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozé projektek kilon
eljarasrendben meghatarozott feladatainak végrehajtasaban,

43, gondoskodik a kozlekedési hatdsagi bevételek fékonyvi nyilvantartasardl és a beszamoldban valo
szerepeltetésérdl,

44, felel a kozlekedési hatdsagi feladatellatdssal Osszefliggésben kivetett birsdgot megallapité dontések
pénzugyi nyilvantartasi rendszerének kialakitdsdért, a véglegessé valt hatarozatok pénzligyi adatainak
analitikus nyilvantartasdért, elldtia az ezzel 0Osszefliggd pénziigyi feladatokat, kilénods tekintettel
a nemzetgazdasagi szamlak feletti jogosultsagbdl adédé jogkorokre,

45.  koordindlja a kozlekedési hataskorében a szakteriiletek bevonasaval eljaré févéarosi és vérmegyei
kormdanyhivatalok hatésadgi bevétel beszedéssel kapcsolatos tevékenységét, intézkedik a hatdsagi bevétel
beszedése soran felmerilé problémak kezelése érdekében,

46.  figyelemmel kiséri a kozlekedési hatdsagi bevételek realizdlodasat, felelés a kozlekedési hatdsagi bevételek
és az ezzel 6sszefliggd kovetelések elkiilonitett nyilvantartasaért, elemzést készit a terv-tény adatok alapjan,

47.  koordinalja, kontrolldlja, esetenként részt vesz a kdzlekedési hatdsagi szakdgazathoz kapcsolédéd atutaldsos
vevdszamldk kidllitasdban (kozuti, vasuti, hajézasi és képzési szakteriiletek esetében a szakteriiletekkel
egyeztetett dtutaldsos, a 1égligyi szakterlilet esetében valamennyi szdmlat a szakteriiletek altal kidllitott és
rendszeresitett adatlap alapjan), tovédbba segiti a szakmai terliletek hatésagi tevékenységgel 6sszefliggd
egyéb szamla kiallitasat,

48. elldtja a kozponti koltségvetést megillet6 befizetési kotelezettség teljesitésének végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat, valamint elvégzi a kozlekedési hatosagi bevételek tekintetében a jogszabalyban meghatarozott,
%-0s mértékd tovabbutalasi kotelezettség teljesitését,

49, végzi a KAV Kozlekedési és Alkalmassagi Vizsgakdzpont Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasaggal
kapcsolatos pénziigyi elszdmolasok és dtutaldsok ellenérzését.

4.2.4. A Gazdalkodasi Féosztaly vezet6je a minisztérium tekintetében elldtja a kilon jogszabalyban meghatarozott
gazdasagi vezetdi feladatokat.

4.3. Koltségvetési Foosztaly

4.3.1. A Koltségvetési Féosztély kodifikacios feladatai kdrében
1. javaslatot tesz a hataskorébe tartozd jogszabdlyok, szabdlyzatok elkészitésére, médositasara,
2. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd jogszabalytervezeteket, szabalyzatokat,
tovabba ellenérzi az azokban szerepld elbirasok betartasat.

4.3.2. A Koltségvetési Féosztély koordinacios feladatai kdrében véleményezi a koltségvetést érinté jogszabalyok
tervezeteit, kozremUkodik a fejezet dltal kezdeményezett - feladatkdrébe tartozo — jogszabalyok el6készitésében.

4.3.3. A Koltségvetési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. ellatja a XVI. EKM fejezet éves kodltségvetési tervjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

2. a koltségvetési torvényjavaslat elékészitése soran elkésziti az elemz6 szadmitdsokat, el6segiti a mindenkori
koltségvetési és pénziigy-politikai irdnyelvek érvényesitését,

3. ellatja a XVI. EKM fejezet éves zarszamadasi torvényjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,
elldtja a kockazatkezelésrél, a szabalytalansdgok kezelésérdl és a gazdalkodasi tevékenységek ellendrzési
nyomvonalarol sz6l6 szabalyzatban a féosztaly tevékenységét érinté feladatokat,

5. részt vesz a XVI. EKM fejezet gazdalkodasat érinté minisztériumkozi egyeztetéseken,
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14.
15.

17.
18.

20.

21.
22,

23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

figyelemmel kiséri az intézmény(ek) tartozasallomanyanak alakulasat,

gazdasagi-pénziigyi szempontbdl véleményezi a szakmai féosztélyok altal elkészitett, valamint a kilsé
szervek altal egyeztetésre megkuildott elSterjesztéseket és jogszabdlytervezeteket,

ellatja a XVI. EKM fejezet gazdalkodasat érinté adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
feladatokat,

ellatjia a XVI. EKM fejezet el6iranyzataival torténé gazdalkodas keretében a kételezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzési feladatait, gazdasagi-pénziigyi szempontbdl felllvizsgalja az érintett szakteriletek altal
elékészitett, a fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javéra kdtendd szerzédéstervezeteket, igy kiiléndsen
a tamogatasi szerzédéseket, tamogatoi okiratokat, lebonyolitoi, kezel6i és az eléirdnyzatok dtcsoportositasara
irdnyulé megallapodasokat,

a belsé szabalyzatok altal meghatarozott - 6sszeférhetetlenséget kizaré - hataskorok szerint utalvanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesitéi jogkort gyakorol, a Kincstar éltal a minisztérium fejezete részére megnyitott
szamlak esetében a Kincstarhoz bejelentett médon aldirdsi jogosultsdggal rendelkezik,

feladatainak elldtdsa soran kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel, minisztériumi szervezeti egységekkel,
irdnyitott intézményekkel,

kidolgozza a XVI. EKM fejezet szamviteli politikajat, szamlarendjét, vizsgéalia és figyelemmel kiséri
a szabalyozas hatasat,

végzi a XVI. EKM fejezet el6iranyzatainak éves kéltségvetésimaradvany-elszamolasat, végzi a fejezeti szint
Osszesitést és a jovahagyassal 6sszefliggd feladatokat,

kezeli a XVI. EKM fejezet el6iranyzatainak pénziigyi informacids rendszerét,

végzi a XVI. EKM fejezet elSirdnyzatai terhére vallalt kdtelezettségek teljesitési (pénziigyi, eldiranyzat-atadasi)
feladatait,

ellatja a XVI. EKM fejezet el8iranyzataival kapcsolatos évkézi szamviteli pénzellatasi feladatokat, illetve az erre
vonatkozé pénziigyi-szakmai irdnyitasi teenddket, kezeli és ellen6érzi a szamviteli-gazdalkodasi
adatszolgaltatasokat, ennek keretében elkésziti és nyomon koveti a fejezeti kezelési elGirdnyzatok, bevételek
és kiadasok varhato alakuldsa havi és negyedéves adatszolgaltatdsi kotelezettségeit és egyéb eseti
adatszolgaltatasi kotelezettségekkel 6sszefliggd feladatokat, végzi a fejezeti szint(i 6sszesitést,

ellatja a XVI. EKM fejezet elSiranyzataival kapcsolatos fékényvi és analitikus kényvelést,

elkésziti a XVI. EKM fejezet elSiranyzatainak elemi koltségvetését, az id6kdzi mérleg- és koltségvetési
jelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolot,

naprakész nyilvantartast vezet az érvényes kotelezettségvallaldsokrol és azok teljesitésérél, meghatérozott
idénként, illetve szlikség esetén egyeztetést végez az elirdnyzatot kezel6 szakmai szervezeti egységekkel,
kezeli a fejezeti és kdzponti kezelés(i elSiranyzat-felhasznalasi keretszamlékat és a XVI. EKM fejezet egyéb
kincstari szamlait,

feldolgozza a fejezeti szamlakhoz kapcsolddo banki bizonylatokat, és végrehajtja a fékdnyvi kdnyvelést,
kezeli és karbantartja a torzsadattari nyilvantartast, koordindlja a fejezeti cimrend valtozasaval,
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a szakmai szervezeti egységek bevonasaval irdnyitja a XVI. EKM fejezethez tartozé intézmény(ek) tervezd
munkajat,

nyilvantartja a XVI. EKM fejezethez tartozé intézmény(ek) el6iranyzatait, eléiranyzat-médositasait,

értesiti az intézmény(eke)t a jévahagyott koltségvetési elGiranyzataikrol a részletes, elemi koltségvetés
Osszeallitasa érdekében,

elldtja a kdzpontilag eléirt koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos felméréseket, ellendrzi az intézmények
adatszolgaltatasait, 0sszesiti azokat az el6irdsok szerint,

elldtja a nemzeti tervvagyonnal és a koncesszids szerz6désekkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

elldtja a fejezeti kezelésU elSirdnyzatok terhére kotott visszterhes szerz6dések pénziigyi feladatait,
koordinaciés munkakapcsolatot tart az intézmény(ek) gazdasagi vezetdivel az el@irdnyzat-nyilvantartas,
a keretnyitds, a pénzellatds végrehajtdsa, egyeztetése érdekében, sziikség esetén pénziigyi-szakmai
konzultacidkat szervez,

végzi a nem intézményi hataskorbe tartozé el6irdnyzat-mddositasi feladatok végrehajtasat az intézményi
szektorra vonatkozoan,

miniszteri jovahagydast kovetéen kezdeményezi az alapitd okiratok, illetve mddositasaik torzskdnyvi
nyilvantartasba vételét,
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32.

33.

34.

fellgyeli az intézmény(ek) jovahagyott koltségvetésének szabalyszerl végrehajtasat, és végzi a minisztérium
irdnyitd szervi jogkorébdl adodé eldirdnyzat-gazdalkodasi (elSirdnyzat-nyitdsi, -modositasi, -dtcsoportositasi)
feladatokat,

koordindlja az intézmény(ek) éves koltségvetésimaradvany-elszamoltatasat, valamint a maradvany
felhasznélashoz kapcsolddo eseti adatszolgaltatast,

elldtja az épitésuigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi birsagbevételekkel kapcsolatos pénzligyi és elszamolasi
feladatokat, vezeti a kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat, a szakmai féosztallyal egytttmikodve ellatja
a kovetelések kezelését.

4.4, Miikodést Tamogato Foosztaly

4.4.1. A MUkodést Tamogato Féosztély funkcionalis feladatai kdrében

1.

12.
13.
14.

19.
20.

felelés — megosztva a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztallyal — a minisztérium és a KEF, illetve
a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltaté Zartkorlien MUikodd Részvénytérsasdg (a tovdbbiakban:
NISZ) kozotti kapcesolattartasért, valamint ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért,
kapcsolatot tart a KEF és a NISZ munkatarsaival a minisztérium és a KEF/NISZ kozotti szolgéltatasi
megallapodas feltételeinek és folyamatainak betartdsa és betartatdsa érdekében, biztositja az igénybe
vehetd szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges informacidkat, engedélyezi az ellatottak igényeit, és a KEF/NISZ
felé tovabbitja azokat,

koordindlja a minisztérium elhelyezésére szolgalé ingatlanok biztositdsa érdekében a KEF-fel torténd
egyeztetéseket,

tervezi, koordindlja a minisztérium szervezeti egységei elhelyezésével kapcsolatos koltdzéseket, figyelemmel
kiséri azok végrehajtasat, felligyeli az épliletek hasznalatat,

felel6s a minisztérium elhelyezését szolgdld ingatlanokban a logisztikai feladatok, valamint az ellatasi
folyamatok koordinalasaért,

kozremkodik a szlikséges atalakitdsok megtervezésében és azok végrehajtasanak koordinalaséban,
kapcsolatot tart az dgazatok vezetSivel az ellatési, elhelyezési, felujitasi és atalakitasi igények biztositasa
érdekében,

részt vesz a minisztériumi elvarasoknak megfelelé, munkavégzéshez sziikséges logisztikai feladatok, tltetési
javaslatok megtervezésében, azokat az érintett vezet6kkel egyezteti, majd koordinalja azok végrehajtasat,
koordinalja a minisztérium épuleteiben a gondnoksagok, a KEF és a NISZ helyszini tdmogaté munkatdrsainak
munkajat,

kézrem(ikddik a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztallyal a minisztérium épiiletébe térténd
ki- és belépés, valamint a parkolas rendjében,

felel6s a minisztérium éplleteiben, valamint azok el6tt 1évé parkolohelyek nyilvantartasaért, és elkésziti
az azok kiosztasdhoz szlikséges dontéseket,

véleményezi a parkolohelyek bérlésével kapcsolatos megéllapodésokat,

koordindlja a kdzigazgatasi dllamtitkdr rendelkezése alatti gépjarmivezetéi kontingenst és gépjarmflottat,
kapcsolatot tart a minisztérium allamtitkari és helyettes allamtitkari titkarsagaival a felsévezeték egyes
programterveinek lebonyolitasa érdekében, a kiils6 helyszinekre torténd leszallitasuk kapcsan,

koordindlja a KEF felé a minisztérium munkatarsai hivatali Utjainak biztositdsdhoz sziikséges egyedi,
rovid tdvua gépjarmdigényeket,

koordinalja a KEF és a NISZ munkatérsait a minisztériumot érint6 feladatok kapcsan, kapcsolatot tart a KEF és
a NISZ vezetGivel és illetékes munkatérsaival,

dént a minisztérium munkatdrsai altal a KELL Portélon és az Ugyfélszolgélaton leadott alapellatasi igénylések
teljesithet6ségérél, gondoskodik a kapcsolattartd altal jovahagyott igényeknek a KEF, valamint a NISZ
Ugyfélszolgalatahoz valé eljuttatasardl,

gondoskodik a NISZ altal havonta megkildott SIM kértyan keletkezett forgalom elszamolasardl, tullépés
esetén intézkedik a munkatarsak felé a visszafizetés érdekében,

dontés-el6készitd feladatokat hajt végre a KEF alapelldtason felili igénylések esetében,

a Tlz- és munkavédelmi szemle idépontjarol a Mikodést Tamogatd Féosztaly értesiti a minisztérium egyes
telephelyeit és szervezeti egységeit, valamint — az éplletek gondnokai (KEF) bevondsaval - biztositja
a munkat végzd szakemberek épuletekbe torténé gondtalan bejutasat,
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21.

22.

23.

részt vesz a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrdl szolé 309/2011. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglalt — a minisztériumot érinté - feladatok végrehajtdsanak felligyeletében,

a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosagrél szold 250/2014. (X. 2.) Korm. rendeletben foglalt
- a minisztériumot érint6 — feladatok végrehajtasat feltigyeli,

javaslatot tesz a minisztérium és a KEF kozotti szolgaltatasi megallapodas modositasaval dsszefliggésben,
felligyeli a megéllapodésban foglalt feladatok végrehajtasat.

4.5. Humanpolitikai Féosztaly

4.5.1. A Humanpolitikai Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1.

el6késziti a minisztérium kozszolgélati szabdlyzatat és humanpolitikai targyd egyéb belsé szabalyzatait,
esélyegyenldségi tervét,

el6késziti a miniszter 4ltal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyt,

véleményezi a kozszolgalati igazgatdst érintd elSterjesztéseket, javaslatot tesz jogszabalytervezetek
kidolgozasara, jogszabédlyok médositasara.

4.5.2. A Humanpolitikai Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

1.

O © N o

11.
12.

15.
16.
17.

19.
20.

elldtja a minisztérium felsévezetdinek és munkatarsainak kormanyzati és politikai szolgalati jogviszonyaval,
valamint munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyligyi feladatokat, kezeli a személyi
anyagokat, vezeti a személyligyi nyilvdntartasokat,

elldtja a minisztérium szervezeti keretei kodzott miikodd biztosi jogviszonyban alldk jogviszonyéval
kapcsolatos el6készité, koordinacids, szervezési és személyiigyi feladatokat,

el6késziti a miniszter hataskorébe tartozé egyéb személyi és testiileti tagsagi kinevezésekkel, megbizasokkal
kapcsolatos dontéseket és javaslatokat, illetve személyligyi intézkedéseket,

ellatja a létszamgazdalkodassal 6sszefliggé feladatokat, vezeti a minisztérium allomanytablajat, munkatgyi,
személylgyi, statisztikai adatszolgéltatast készit,

elldtja a Kormdnyzati Személyligyi Dontéstamogaté Rendszer (KSZDR) mukodtetésével kapcsolatos
feladatokat,

elldtja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT) adatgazda feladatait,

elkésziti a minisztérium altaldnos kdzzétételi listajanak személyligyi adatait,

gondoskodik a Magyar Korménytisztvisel6i Karnak torténé adatszolgéltatasi kdtelezettségek teljesitésérdl,
elldtia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6  torvényben meghatérozott,
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel és a vagyonnyilatkozatok &érzésével 6sszefliggé feladatokat,
ide nem értve a minisztérium portfélidjaba tartozd gazdalkodd szervezetek tisztségviselSinek és
felligyel6bizottsagi tagjainak vagyonnyilatkozataival kapcsolatos feladatokat,

elldtja az allaspalyazatok kiirdsaval, kozzétételével, valamint a kivélasztassal kapcsolatos egyes feladatokat,
koordindlja a pélyaztatast, és kezeli a toborzasi adatbazist,

szervezi a foglalkozas-egészséguigyi alkalmassagi vizsgélatokat,

biztositja az egyéni teljesitményértékelési rendszer mlkodtetését, médszertani és technikai tdmogatast nyujt
az értékel6 vezetdk részére,

gondoskodik a kotelezé kormanytisztvisel6i és vezetdi képzések és vizsgak - kozigazgatdsi alap- és
szakvizsgak, titkos ligykezel6i vizsgdk — megszervezésérdl és kotelezé éves képzési tervek Osszedllitdsardl,
kapcsolatot tart a Nemzeti Kdzszolgadlati Egyetemmel,

elldtja a tanulmanyi szerz6dések elékészitésével kapcsolatos feladatokat, az azokban el6irt kotelezettségeket
nyilvéntartja, ellendrzi, és egyezteti a gazdalkodasért felel6s szervezeti egységgel,

kozrem(ikodik a célfeladat-kit(izésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

kiadja és nyilvantartja a kedvezményes utazasra jogosité utazasi utalvanyokat,

elldtjia a minisztériumnal foglalkoztatott &sztondijasokkal, valamint minisztériumba szakmai gyakorlatra
jelentkez6kkel kapcsolatos személyligyi teendéket,

a Szabdlyzat szerinti el6zetes véleményezési kotelezettség figyelembevételével gondoskodik a fegyelmi,
kotelezettségszegési és kartéritési eljarasok lefolytatdsarol,

szakmai tamogatdst nyujt a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak a munkatigyi dontések meghozataldhoz,
elldtja a kozszolgalati szabalyzat hatédlya ald tartozd szocidlis juttatdsokkal, koltségtéritésekkel, kegyeleti
ellatasokkal kapcsolatos feladatokat, a Szocialis Bizottsag titkarsagi feladatait,
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.
31.

32.

33.

34,

kozremUkodik a miniszter altal adomanyozott elismerések atadasi linnepségeinek megszervezésében,
gondoskodik - a sajtéfénok bevondsival — az elismerések honlapon torténd kozzétételérdl, tovabba
negyedévente a jogi, koordindciés és nemzetkozi tigyekért felel6s helyettes dllamtitkar felé kezdeményezi
az elismerések Hivatalos Ertesitdben torténd kozzétételét,

el6késziti a miniszter altal felterjesztett allami kitlintetési javaslatokat, kdzrem(ikddik az atadasi Ginnepség
megszervezésében,

elladtja a miniszter javaslatara kiallitott szolgalati és diplomata-utlevelekkel kapcsolatos feladatokat, biztositja
a szolgalati Utlevelek rendeltetésszerl felhasznaldsat, gondoskodik azok biztonsdgos 6rzésérél és
nyilvantartasarol,

szorosan egylttmUkodik a minisztérium illetményszamfejtésért felel6s szervezeti egységével a munkaligyi
intézkedések alapjat képezé pénziigyi fedezet rendelkezésre éllasa, valamint a bérszamfejtéshez sziikséges
iratok, dokumentumok és informacidk rendelkezésre bocséatasa terén,

az éves intézményi beszamoldéhoz elkésziti a munkaligyi adatokat igénylé Urlapokat, és megkildi
a minisztérium gazdasdagi szervezete részére,

haromhavonta gondoskodik az Ures allashelyek kimutatdsanak megkutldésérél az illetménygazdalkodasért
felel6s szervezeti egység részére,

egyiittm(ikddik a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztéllyal a minisztérium allomanyéaba
tartozok, tovdbbd a gazdasdgi tdrsasdgok tekintetében a tulajdonosi joggyakorlast végzd szervezeti
egységekkel a gazdasagi tdrsasdgok vezeté tisztségviselSinek nemzetbiztonsagi ellenérzése
kezdeményezésében,

gondoskodik a munkatarsak humanpolitikai kérdésekkel kapcsolatos tajékoztatasardl,

a kozszolgélati alapnyilvantartasba valé betekintésre jogosult szervek és személyek szamara biztositja
a betekintési jog - jogszabalyoknak megfeleld — gyakorlasat,

biztositja a kormanyzati [étszamgazdalkoddssal kapcsolatos adatszolgaltatasokat,

ellatja az allashelyek igénylésével, valamint az Allashely Nyilvantarté Rendszer miikddtetésével 6sszefiiggd
feladatokat,

kozremUkodik a féosztély feladatkorét érintd képviseldi kérdésekre, interpelldcidkra adandé valaszok, illetve
a kozérdek(iadat-szolgaltatasok el6készitésében,

humanpolitikai szempontbdl véleményezi a minisztérium portfélidjdba tartozé gazdalkodd szervezetek
mUkodését szabdlyozd, tulajdonosi, fenntartéi hataskorbe tartozé dokumentumait, igy kilondsen azok
alapité okiratait, szervezeti és mlikodési szabdlyzatait,

elldtja az esélyegyenléségi referens feladatait.

4.6. Pénziigyi Tamogatasi Foosztaly

4.6.1. A Pénziigyi Tamogatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.
2.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé jogszabalyok, szabdlyzatok elkészitésére, modositasara,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd jogszabdlytervezeteket, szabalyzatokat,
tovabba ellenérzi az azokban szerepld elbirasok betartasat.

4.6.2. A Pénziigyi Tamogatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

ellatja a XLV. Allami Beruhazasok fejezet éves koltségvetési tervjavaslatdnak elkészitésével kapcsolatos
feladatokat,

ellatja a XLV. Allami Beruhazéasok fejezet éves zarszamadasi toérvényjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos
feladatokat,

gazdasagi-pénziigyi szempontbél véleményezi a XLV. Allami Beruhazasok fejezetet érint6é beruhazasi szakmai
féosztalyok altal elkészitett, valamint a kiilsé szervek altal egyeztetésre megkiildott elSterjesztéseket és
jogszabdlytervezeteket,

ellatja a XLV. Allami Beruhézasok fejezet gazdalkodasat érinté adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatokat,

a XLV. Allami Beruhazasok fejezet terhére megvaldsuld beruhazasokhoz kapcsolédé adatszolgéltatasi
feladatok soran a felel6sségi kore a tényadatok szolgaltatasara terjed ki,
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11.
12.

14.
15.

elldtja az el6iranyzatokkal torténé gazdalkodas keretében a kotelezettségvallalds pénzligyi ellenjegyzési
feladatait, gazdasagi-pénzigyi szempontbdl fellilvizsgalja az érintett szakteriiletek altal el6készitett,
a XLV. Allami Beruhazasok fejezeti kdltségvetési keret terhére vagy javara kétendé szerzédéstervezeteket,

a belsé szabalyzatok altal meghatarozott — 6sszeférhetetlenséget kizaré - hataskorok szerint utalvéanyozasi,
ellenjegyzési, érvényesit6i jogkért gyakorol, a Kincstar altal a XLV. Allami Beruhazasok fejezet részére
megnyitott szdmlak esetében a Kincstarhoz bejelentett médon alairasi jogosultsaggal rendelkezik,
feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel, minisztériumi szervezeti egységekkel,
kidolgozza a XLV. Allami Beruhazasok fejezet szamviteli politikajat, szamlarendjét, vizsgalja és figyelemmel
kiséri a szabalyozas hatasat,

végzi a XLV. Allami Beruhazasok fejezet éves koltségvetésimaradvany-elszamolasat, végzi a fejezeti szinti
Osszesitést és a jovahagyassal 6sszefliggd feladatokat,

kezeli a XLV. Allami Beruhazasok fejezet eléiranyzatainak pénziigyi informaciés rendszerét,

végzi a XLV. Allami Beruhazasok fejezet el6iranyzatai terhére vallalt kdtelezettségek teljesitési (pénziigyi,
eldirdnyzat-atadasi) feladatait,

ellatia a XLV. Allami Beruhazasok fejezet el&iranyzataival kapcsolatos évkézi szamviteli pénzellatasi
feladatokat, illetve az erre vonatkoz6 pénzigyi-szakmai irdnyitasi teenddket, kezeli és ellenérzi a szamviteli-
gazdalkodasi adatszolgaltatasokat,

ellatja a XLV. Allami Beruhazasok fejezet el6iranyzataival kapcsolatos fékdnyvi és analitikus kdnyvelést,
elkésziti a XLV. Allami Beruhazasok fejezet elemi koltségvetését, az id6kozi mérleg- és koltségvetési
jelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolét,

naprakész nyilvantartast vezet az érvényes kotelezettségvallaldsokrol és azok teljesitésérdl, meghatérozott
idénként, illetve sziikség esetén egyeztetést végez az el6iranyzatot kezel$ szakmai szervezeti egységekkel,
végzi a XLV. Allami Beruhazasok fejezet el6iranyzatai terhére kétott szerz6désekhez kapcsolédéd pénziigyi
biztositékok, valamint felelésségbiztositasok nyilvantartési feladatait.

4.7.Beruhazas Vagyongazdalkodasi Féosztaly

4.7.1. A Beruhazas Vagyongazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1.
2.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé jogszabalyok, szabalyzatok elkészitésére, modositasara,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az azokban szerepld eldirdsok betartasat.

4.7.2. A Beruhazés Vagyongazdélkodasi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.

gondoskodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsdban vagy vagyonkezelésében [évé ingatlanok
esetében a beruhdzésok el6készitése soran a kinyerhetd vissznyereményi anyagok és faanyagok
vonatkozasaban szlkséges szakértdi vélemény beszerzésérdl, rendszeres mennyiségi és mindségi
ellendrzésérdl, tovabba a becsilt értékesitési ar meghataroztatasarol, az értékesitésrél és indokolt esetben
a selejtezési eljaras lefolytatasardl,

el6késziti és koordinélja a megvaldsitott beruhdzasokkal kapcsolatos vagyonétadast,

eleget tesz a minisztérium vagyonkezelésében all6 vagyonra vonatkozé adatszolgéltatasi kotelezettségnek
a vonatkozé jogszabaly, valamint a tulajdonosi joggyakorlé vagyonnyilvantartasi szabdlyzata szerint,
végrehajtja a beruhazasok befejezését kovetéen a vagyonkezelésben 1évé ingatlanokat érintéen
hatésagoktdl vagy tulajdonosi joggyakorloktol érkezé kotelezéseket, kéréseket (pl. veszélyes fak kivagasa,
hazszam kihelyezése),

figyelemmel kiséri a vagyonkezelési feladatok, valamint a féosztaly egyéb feladatainak elvégzésére kotott
keretszerz6déseket, a szerz6dések lejarta el6tt gondoskodik az Uj keretszerz6dések megkotésérél,

indokolt esetben gondoskodik a beruhazdsok megvaldsitasahoz megszerzett ingatlanok vagy
az ingatlanokon allé éplletek, épitmények 6rzés-védelmérdl,

a beruhazasok befejezését kovetéen a minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi joggyakorlasaban
maradt ingatlanok rendszeres ellenérzése soran tapasztalt jogellenes hasznélat, hasznositas esetén
(pl. veszélyes hulladék elhelyezése, reklamhordozd engedély nélkiili elhelyezése) megteszi a sziikséges
lépéseket az eljarni jogosult hatdésag felé, a jogellenes hasznalat megsziintetése és megakadalyozasa
érdekében,
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8.  befejezett beruhazasok esetén a minisztérium mint épittetd beruhazasaitdl fliggetlen megkeresések
vonatkozasdban kiadja a vagyonkezelt vagy tulajdonosi joggyakorldsban lévé ingatlanokkal kapcsolatos
vagyonkezel6i vagy tulajdonosi nyilatkozatokat,

9.  el6késziti a befejezett beruhdzasok esetén a szolgalmi és vezetékjogokkal kapcsolatos megaéllapodasokat,
tovabba megkdti a jogosulttal az ingatlannyilvantartasi dtvezetésre alkalmas szerzédést,

10. gondoskodik a beruhazasok befejezését kovetéen a minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi
joggyakorlasaban maradt ingatlanok vagyonkezelési feladatainak elvégeztetésérdl (pl. kaszéltatas, bozdtirtas,
parlagfi-mentesités, illegalis hulladék elszallitasa),

11.  elldtja a minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi joggyakorlasaban all6 vagyonelemek
vagyonnyilvantartasi rendszerének véltozasvezetését és koordinaciojat.

4.8. Teriiletszerzési Foosztaly

4.8.1. ATeruletszerzési Féosztaly kodifikacios feladatai krében
1. javaslatot tesz a hataskorébe tartozd jogszabdlyok, szabdlyzatok elkészitésére, médositasara,
2. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az azokban szerepld el6irasok betartasat.

4.8.2. A Teriletszerzési FOosztaly funkciondlis feladatai korében az illetékes szakteriletek altal beszerzett és

jovahagyott, zaradékolt kisajatitasi tervdokumentacid, valamint a kisajatitasrél sz6l6 2007. évi CXXIIl. torvényben

eléirt dokumentumok (pl. mas céli hasznositast engedélyezé hatédrozat, erdéteriilet igénybevételére kiadott elvi
hozzdjarulds, természetvédelmi hatdsdg el6zetes hozzdjaruldsa, épitési engedély) alapjan eljar a beruhdzas
megvalodsitasahoz  szilkséges ingatlanok tulajdonjogdnak megszerzése, tulajdoni viszonyai rendezése

(terliletszerzés) érdekében, igy kiilondsen

1. intézkedik a terlletszerzésekhez sziikséges igazsdgligyi szakvélemények beszerzése, ellenbrzése és
jovdhagyasa, nyilvantartasa érdekében,

2. ajovahagyott szakvélemények alapjan intézkedik a vételi ajanlatok kikuldése érdekében; a vételi ajanlatok
elfogadésa esetén intézkedik a kisajatitast helyettesité adasvételi szerz6dések megkotése érdekében,

3. akisajatitast helyettesité adasvételi szerz6déskotések meghiusulasa esetén intézkedik a kisajatitasi eljarasok
kezdeményezése érdekében; intézkedik a kisajatitasi eljarasban a képviselet elldtasa érdekében,
intézkedik a magyar éllam tulajdonjogdnak ingatlan-nyilvantartasi bejegyzése érdekében,

5. kapcsolatot tart a teriiletszerzéssel érintett ligyfelekkel, hatésdgokkal, birésadgokkal,
intézkedik a tulajdonszerzéssel, tulajdoni rendezéssel Osszefliggésben felmeriilé6 kartalanitasi
megallapodéasok megkotése érdekében,

7.  a terlletszerzéshez kapcsoldédd szerzédések jogi megfeleléségét tanusithatja, a jogszabaly altal megkivant
esetben azok jogi ellenjegyzésérél gondoskodhat,

8.  a beruhdzashoz sziikséges, allami tulajdonban Iévé ingatlanok kisajatitasi terv alapjan torténé megosztasa
érdekében intézkedik, a tulajdonosi joggyakorldkkal és vagyonkezel6kkel, egyéb jogosultakkal a sziikséges
eljarasokat lefolytatja,

9. amennyiben feladatait megbizott tigyvéd utjan latja el, Ugy a megbizott jogi képvisel6t elldtja az eljardshoz
szlikséges dokumentumokkal, megbizoéi utasitasokkal,

10.  a megszerzett ingatlanok birtokbavétele érdekében a szlikséges téjékoztatasokat megadja a birtokbavételre
jogosult szervezeti egységek részére,

11.  elldtja a zéradékolt telekalakitdsi terv és végleges telekalakitdsi engedély alapjan a tulajdonjog és
vagyonkezel6i jog végsé rendezésével kapcsolatos jogi feladatokat, a megvalosulast kovetéen végrehajtja
a telekalakitasok jogi feladatait,

12.  vezeti a megszerzett teriiletekkel kapcsolatos nyilvantartasokat,

13.  elldtja - az érintett szakmai szervezeti egységek bevondsdval - a minisztériumnak a teriiletszerzéssel
(kisajatitassal) kapcsolatos Gigyekben a polgari peres és birésagi polgari nemperes, valamint a kdzigazgatasi
peres, nemperes és egyéb kozigazgatasi birdsagi, valamint egyéb hatésdgi eljardsokban toérténé jogi
képviseletét.
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4.9, Fejlesztési Forrasok Foosztaly

4.9.1. A Fejlesztési Forrasok Féosztaly kodifikacios feladatai korében
1. javaslatot tesz a hatdskorébe tartozd jogszabdlyok, szabdlyzatok elkészitésére, médositasara,
2. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd jogszabalytervezeteket, szabalyzatokat,
tovabba ellenérzi az azokban szerepld eldirasok betartasat.

4.9.2. A Fejlesztési Forrasok Féosztaly funkcionalis feladatai korében
1. elldtja az eurdpai uniés tdmogatassal megvaldsuld (RRF, IKOP, IKOP Plusz, KEHOP 5.2.2; KEHOP Plusz
4.1.1-4.1.4,; Interreg, VEKOP, TOP, TOP Plusz, GINOP, GINOP Plusz) fejlesztési projektek el6készitésével és
lebonyolitasaval, nyomon kovetésével kapcsolatos feladatok koordinacidjat az eurépai uniés tdmogatasok
felhasznélasaért felel6s intézmények felé és az unids elvardsoknak megfelel6 dokumentdldsat, ennek
keretében ellatja az alabbi feladatokat:

a) eurdpai unids tamogatasbdl finanszirozni tervezett beruhazasok palydzatai Osszedllitasanak
koordindcioja,

b) a Tamogatdsi szerz6dések, tdmogatasi szerz6désmoddositasi kérelmek, tdmogatasiszerzédés-
modositasok dsszedllitdsa, megkiildése a tdmogatd részére,

d) az eurdpai unids tdamogatasbol finanszirozni tervezett beruhazdsok megalapozottsdgat EU altal

megkovetelt modon igazolé anyagok  (pénziigyi modell, koltség-haszon  elemzés,
megvaldsithatdsagi tanulmany stb.) 6sszeallitasaban valé kdzrem(ikodés,

d) az eurdpai unios tamogatasbol finanszirozott projektek esetében az Eurdpai Bizottsag szamara
benyujtand6 Téamogatasi Kérelem elkészitésében vald kdzrem(ikddés,

e) az eurdpai unidés tamogatasok felhasznaldsdért és ellendrzéséért felel6s intézményekkel
ellenérzéseken valé részvétel, adatszolgéltatas, kapcsolattartas,

f) az EU Bizottsdag megbizott képviselSivel, az Eurdpai Beruhazasi Bankkal, és a Jasperssel vald
kapcsolattartas, egyeztetések szervezése, koordinacioja,

9) projekt-statuszjelentések, projekt-zardjelentések dsszedllitdsanak koordinacidja,

h) egyéb - a tdmogaté altal meghatdrozott, a tdmogatési szerzédésekkel kapcsolatos rendszeres és

rendkivili — adatszolgaltatési kotelezettség 6sszefogdsa, teljesitése,
2. felelés az eurdpai uniés tdmogatdsok felhaszndldsdnak elszamoldsdért, a pénzigyi elszamolasok
Osszeallitadsaért és megkilldéséért az iranyité/nemzeti hatésagok felé,
3. az Eurdpai Haldézatfinanszirozési Eszkozbdl (a tovabbiakban: CEF) megvaldsuld projektek esetében
a 2014-2020-as id6észak tekintetében ellatja a végrehajtd szervi, a 2021-2027-es idészak esetében pedig
a tarskedvezményezetti feladatokat.

5. A KOZBESZERZESEKERT, TARSASAGFELUGYELETERT ES VAGYONGAZDALKODASERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. A Kozbeszerzésekért, Tarsasagfeliigyeletért és Vagyongazdalkodasért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

5.1.1. A Kdézbeszerzésekért, Tarsasagfelligyeletért és Vagyongazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
elldtja a Szabdélyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

5.2. Kozbeszerzési Féosztaly

52.1. A Kozbeszerzési Féosztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti és sziikség szerint feliilvizsgalja
a minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat.

5.2.2. A Kozbeszerzési Féosztaly funkcionalis feladatai kérében
1. felméri és Osszesiti az 6nallé szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit, és Osszedllitja
a minisztérium éves kdzbeszerzési, valamint beszerzési tervét, tovdbbd annak moédositasait,
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17.

18.

19.

20.

21.

kdzbeszerzési szempontbdl vizsgélja és véleményezi a részére megkiildott szerzédéseket és szabdlyzatokat,
a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kdzbeszerzési jogi és szakmai allasfoglaldsokat
készit,

elldtja a kdzbeszerzési torvényben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott ajanlatkéréi feladatokat,
nyilvantartja a minisztérium kozbeszerzési eljarasait, valamint a kdzbeszerzési torvény végrehajtasi rendeletei
altal szabalyozott beszerzéseket, illetve a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényl6 beszerzési
eljarasokat,

kdzbeszerzési szempontbdl vizsgalja a minisztérium kdzbeszerzési kotelezettséggel nem érintett visszterhes
beszerzéseit,

bonyolitja és koordindlja a minisztérium kdzbeszerzési és nem kozbeszerzés-koteles beszerzési eljarasait,
valamint az azok eredményeként megkotott szerz6dések médositasait,

a kozigazgatési allamtitkdr erre irdnyuld dontése esetén elldtja a minisztérium felligyelete ald tartozd
koltségvetési szervek nagy értékl kdzbeszerzési eljardsaival kapcsolatos elézetes vagy utélagos ellenérzési
feladatokat,

elldtja a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

a kullén jogszabdlyban meghatarozott eldirdsok szerint kezdeményezi az éltala el6készitett kdzbeszerzések,
illetve szerz6désmodositasok elézetes vagy utdlagos engedélyezési és ellendrzési eljarasat, valamint ennek
keretében kapcsolatot tart a Miniszterelnokséggel vagy mas, kdzbeszerzési szempontu ellenérzést végzd
szervezettel,

gondoskodik a Nemzeti Kommunikdacios Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacids beszerzésekrdl sz6lo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,

a Nemzeti Kommunikdcids Hivatalrdl és a kormdnyzati kommunikdciés beszerzésekrdl szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti megfelel6ség érdekében kdzbeszerzési szempontbdl fellilvizsgalja
a fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara kotendd szerzédéstervezeteket, igy kiilondsen a tamogatasi
szerz6déseket, tdmogatoi okiratokat, illetve azok médositasait,

gondoskodik a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kdzponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi
szervek irdnydban fenndlld elldtasi kotelezettségekrdl széld kormdanyrendelet altal elirt ajanlatkérési
feladatok év eleji, illetve év kozbeni ellatasarol, valamint az e kormdényrendelet végrehajtasahoz
kapcsoléddan kiadott miniszteri rendeletben felsorolt termékek vonatkozadsdban a beszerzési igények
felmérésérdl, az e rendeletek hatalya ala tartozé beszerzések nyomon kovetésérdl, a biintetés-végrehajtas
kozponti ellatd szerve dltal kijelolt gazdasagi tarsasdggal torténd ellatasi szerz6dés megkotésérol,
gondoskodik a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitélis Kormanyzati Ugynokség
Zértkorlen M(kodé Részvénytdrsasdg és a kormdnyzati informatikai beszerzések kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerérél szold 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasardl,
gondoskodik a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,

koordindlja és ellenérzi a minisztérium hattérintézményei részére torténd, kiemelt jelentéségu
kdzbeszerzéseket,

gondoskodik a kormdanyzat kozbeszerzési politikdjanak a minisztérium kozbeszerzési terilletére torténd
lebontasarol, ennek megfelel6 egységes elvek érvényre juttatasardl a kozbeszerzésekben,

folytatja a kozbeszerzést végzok képzését, utmutatok készitését,

elldtja a Kdzbeszerzési Dontébizottsag el6tti eljdrasban a minisztérium képviseletét,

kozremUkodik és szakmai tdmogatdst nyujt a Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat hatalya ald tartozd
szerz8dések, illetve azok modositasai tekintetében indult ellendrzések, kiilsé és belsé auditok lefolytatdsa
soran,

el6késziti a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat hatdlya ald tartozd szerz6déseket és
szerz6désmaoddositasokat,

jogi szempontbdl feliilvizsgéalhatja a beszerzési és kbzbeszerzési eljaras alapjan kotendé szerzédések és azok
modositasanak tervezeteit, és jogi megfeleléséguket tanusithatja, a 4.8.2. pontban foglaltakkal 6sszhangban.
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5.3. Tarsasagfelligyeleti Foosztaly

5.3.1. ATarsasagfelligyeleti Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

el6késziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsdba tartozé gazdasdgi tarsasagokkal kapcsolatos
tulajdonosi jogok gyakorlasédnak rendjérél szo6l6 utasitast,

véleményezi a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek tekintetében a Kormany részére
késziilt el6terjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az azokban szerepld eldirasok betartasat,

véleményezi a Kormany részére késziilt elSterjesztéseket és jelentéseket, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

kozremUkodik a Kormany részére késziilt el6terjesztések és jelentések, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezetének el6készitésében,

helyettes allamtitkari jovahagyasra elékésziti a 4. és 5. alpont szerinti, a Kormany és az Orszaggy(ilés részére
elSterjesztésre javasolt eléterjesztéseket, jelentéseket és tervezeteket.

5.3.2. ATarsasagfelligyeleti Féosztaly koordindcids feladatai korében

1.
2.

koordinalja a minisztérium portfélidkezelési politikdja megvalodsitasanak végrehajtasat,

koordindlja a gazdasagi téarsasagokkal torténé kapcsolattartast, szikség esetén pénzigyi-szakmai
konzultaciokat szervez,

megtervezi és kialakitja a minisztérium és a miniszter irdnyitési, felligyeleti hattérintézményi, valamint
az alapitoi, tulajdonosi joggyakorlas korébe tartozé szervezetek kozotti kapcsolattartas és informacidaramlas
rendjét.

5.3.3. ATéarsasagfelligyeleti Féosztaly funkcionalis és tulajdonosi joggyakorlasi feladatai kérében

1.

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt |évé gazdasagi tarsasdgok tekintetében - a gazdasagi
tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsanak rendjérdl szolé utasitds szerint — elékésziti
a miniszter, illetve a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar dontéseit, illetve javaslatait,

véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt |évé gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatban
a minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zartkortien mikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.) k6zott megkotott szerzédésekkel kapcsolatos dontéseket, javaslatokat,
megkeresésre részt vesz a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi tarsasdgok szaméra
torténd szakmai vélemény kialakitdsdban, kivéve az azok kozremU(kddésével megvaldsuléd beruhazdsok
kapcsan,

elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt 1évé gazdasagi tarsasdgokat érinté — kivéve az azok
kozremUikodésével megvaldsuld beruhazésokra vonatkozo - adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatokat,

el6késziti a minisztérium portfélidjaba tartozdé gazdalkodd szervezetek vezetéi megbizasi vagy
munkajogviszonyanak létesitésével, modositdsdval és megszlinésével kapcsolatos szerz&déseket és
egyoldalt munkaltatéi jognyilatkozatokat,

elldtia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé  torvényben meghatérozott,
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel és a vagyonnyilatkozatok Orzésével 6sszefiiggé feladatokat
a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek tisztségviselGi és felligyel6bizottsaganak tagjai
vonatkozéasaban,

a minisztérium  portfdlidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek vonatkozasaban —elemzéseket,
hatdsvizsgélatokat készit a vezet6i dontések megalapozasa érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti
egységek bevonasaval,

elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok tekintetében a tulajdonosi
joggyakorlasbdl fakado ellenérzési feladatok elékészitését, illetve lebonyolitasat,

koordindlja a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi térsasdgok kontrolling
adatszolgaltatasaval 6sszefliggd feladatokat,

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi térsasdgok vonatkozasdban segiti
a Gazdalkodasi Fosztalyt a kbzponti és fejezeti kezelésu elSirdnyzat kezelésével, eléirdnyzat-mddositasaval,
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gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban, valamint e feladatok ellatasahoz biztositja a sziikséges
adatszolgaltatast,

a gazdasagi tarsasdgok vonatkozasaban jelzi a tdamogatasi jogviszonyok megkdotésének sziikségességét, és
ehhez pénziigyi adatot szolgaltat a Tamogataskezelési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly részére,

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tdarsasdgok vonatkozasdban segiti
a Gazdalkodasi Féosztalyt a kozponti és fejezeti kezelés(i elGirdnyzat, valamint a minisztérium mint
tulajdonosi/fenntartdi joggyakorlo szervezet beszamolasi és konyvvezetési feladatai ellatasaban,

a minisztérium portfélidjdba tartozé gazdalkodd szervezetek tekintetében elldtja a létesité okiratok
elkészitésével, modositdsdval kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba el6késziti a Iétesité okiratokat
miniszteri jévahagyasra a feladatkor szerint illetékes szakmai szervezeti egység éltal - a gazdalkodé szervezet
bevonasaval - 0sszedllitott tervezet alapjan,

szlikség esetén a miniszteri jovahagyast kovetéen kezdeményezi a létesitd okiratok, illetve moddositasaik
torzskdnyvi nyilvédntartasba vételét,

szabdlyzatdnak jovdhagyasra el6készitésével, egyeztetésével kapcsolatos feladatokat.

5.4.Tamogataskezelési és Vagyongazdalkodasi Foosztaly

54.1. A Tamogataskezelési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly a kozbeszerzésekért, tarsasagfeligyeletért és
vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar feladat- és hataskdrébe utalt tdmogataskezelési feladatokkal
Osszefliggésben

1.
2.
3.

elldtja az irdnyitasa alatt 1évé fejezeti kezelés( el6iranyzatok kezelése korébe tartozo feladatokat,
kezdeményezési joggal rendelkezik Uj elSirdnyzat Iétrehozésara,

ellatja az iranyitasa alatt 1évé fejezeti kezelésu eliranyzatokhoz kapcsolodd szakmai és — a Tarsasagfelligyeleti
Féosztély 5.3.3. pont 11. alpontja szerinti jelzése és adatszolgéltatasa alapjan — m(kddési célu tdmogatdi
okiratok kidllitasaval, tdmogatdsi szerz6dések megkotésével, azok modositdsdval dsszefliggd feladatokat,
tovdbbd azok felhasznaldsanak ellenérzésébdl fakadd feladatokat, valamint kdzremikodik a gazdasagi
tarsasagok és a minisztérium kozotti valamennyi szerz6dés el6készitésében, megkotésében és végrehajtasaban,
kezdeményezi, el6késziti és végrehajtja a hataskorébe utalt tdmogatdi okiratok kiaddsat és tamogatasi
szerz6dések megkotését, és ellatja a szakmai kezelésiikhoz kapcsolédd feladatokat és a forrasokhoz
kapcsolodo szerz6dések elszamoldasat, szlikség szerint a tarsszervezetek szakmai tdmogatdsaval,
kdzremUkodik az irdnyitdsa alatt 1évé fejezeti és kozponti kezelésu elSirdnyzatok koltségvetés tervezésében
és a zarszamadas elkészitésében,

el6késziti az érintett szervezeti egységekkel egyiuttmikddve az elSirdnyzat-dtcsoportositasokkal,
pénzeszkozatadasokkal kapcsolatos kezdeményezéseket,

rendszeres és eseti jelleggel statusz-, illetve muszaki és prognosztizalt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrol az Informéaciomenedzsment Féosztaly szamara.

5.4.2. A Tamogataskezelési és Vagyongazdalkodasi F&osztaly funkcionadlis és vagyongazdalkodasi feladatai
- ide nem értve a Beruhdzas Vagyongazdalkodasi FSosztaly 4.7.2. pont és a M(ikodést Tamogatd Féosztaly
4.4.1. pont szerinti feladatait — kdrében

1.

el6késziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt |évé gazdasdgi tarsasagokkal kapcsolatban
a minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. kozétt megkotott szerzédésekkel kapcsolatos
dontéseket, javaslatokat,

elldtja a minisztérium kozvetlen vagyonkezelésében lévé ingatlanok vagyongazdalkodaséaval kapcsolatos
feladatokat, ezen ingatlanok jovébeni hasznositasara javaslatot tesz,

kozremUikodik az iranyitott vagy felligyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében [évé, allami
tulajdonu ingatlanok vonatkozasdban a vagyonkataszter elkészitésében,

elldtia a miniszter altal iranyitott, fellgyelt koltségvetési szervek muikodésének vagyongazdalkodasi,
vagyonjogi szempontok alapjan torténé ellen6rzését,

a minisztérium vagyonkezelésében &ll6 ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatai elldtdsa sordn keletkezd
valamennyi dokumentumot - kiilondsen a helyszini szemlérél késziilt jegyzékdnyvet, birtokbavételi
adatlapot, alairt lezart szerz6déseket — 8 munkanapon beliil 4tadja a Gazdalkodasi Féosztaly részére,

feladatai ellatasa soran egyiittm(ikodik a Mlikodést Tamogato Féosztallyal,
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7.

kozremUkodik az dllam nevében tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezetek miikodésérdl, az &llami vagyon
dllomanyédnak alakuldsarél, az allami vagyonnal valé gazdalkodas folyamatairdl szol6 éves beszamold
el6készitésében.

5.5. Koncesszios Foosztaly

5.5.1. A Koncesszios Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany részére késziilt elGterjesztéseket és jelentéseket, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

kozremUkodik a Kormany részére késziilt el6terjesztések és jelentések, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezetei el6készitésében,

helyettes allamtitkdri jovahagyasra el6késziti az 1. és 2. alpont szerinti, a Kormany és az Orszaggydilés részére
elSterjesztésre javasolt el6terjesztéseket, jelentéseket és tervezeteket.

5.5.2. A Koncesszios Féosztély funkcionalis feladatai korében

1.

11.
12.

felligyeli, elemzi és ellenérzi az &llami vagyongazdalkodassal kapcsolatos koncesszids szerzédések
végrehajtasat,

el6késziti és ellenjegyzi a koncesszios szerz6dések muszaki ellenérzésével és pénziigyi elszdmoldsaval
kapcsolatos minisztériumi iratokat, dokumentumokat,

szakpolitikai szempontbdl felligyeli és véleményezi az dllami vagyongazdélkodassal kapcsolatos koncesszids
szerz8dések teljesitését,

részt vesz a koncesszios projektekhez kotédd koltségvetési tervezésben, valamint pénziigyi
adatszolgaltatasokban,

kapcsolatot tart a koncesszids szerzédéses partnerekkel, elésegiti a szerzédésekben foglaltak teljesitését,
illetve az Uj kormanyzati feladatok megvalésitasat,

elemzi a koncessziés szerzédéseket, azok mddositasdnak, megsziintetésének lehetéségét, az esetleges
jogkovetkezmények hatdsait, megoldasi javaslatokat készit,

egylttmikodik a tarsminisztériumokkal és a kdzponti kormanyzati igazgatasi szervekkel, a koncesszidkkal
kapcsolatos projektek nyomon kévetésében,

egyedi feladatmeghatarozas alapjan konzultaciot folytat a kozigazgatas egyéb szereplGivel a koncesszidkkal
kapcsolatos szerz6dések vonatkozasaban,

egylttmUkodik a Szabélyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosagaval és a Nemzeti Koncessziés Irodaval,
kozremUkodik a féosztaly feladat- és hataskorét érint6, az ellen6rzd szervezetek allami vagyont érinté
vizsgélataival, jelentéseikben megfogalmazott megallapitasokkal, intézkedési javaslatok végrehajtasaval
kapcsolatos miniszteri feladatok ellatasaban,

kozrem(ikodik a koncesszidkkal kapcsolatos sajtéd- és allampolgari megkeresések megvalaszoldsaban,
el6késziti a dohany kiskereskedelmi és kiskereskedelem-elldtasi koncesszids pdélyazati eljdrasokat, és
a kijelolés utjan torténd dohdnytermék-kiskereskedelmi ellatds muikodtetése érdekében ellatja a hatélyos
jogszabalyokban eléirt feladatokat,

elldtja a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenység gyakorlasara jogositdé koncesszids szerzédéssel
kapcsolatos, minisztert terhel6 feladatokat, igy kiiléndsen

a) a koncesszids szerz6dések torvényi szabdlyozas szerinti médositasat,

b) a koncesszids szerz6dések 6roklési zaradékkal torténd elldtasat,

d) a koncesszids szerz6désnek a koncesszids jogosult altal kezdeményezett, k6z6s megegyezéssel
tortén6 megsziintetését,

d) a koncessziot gyakorld kezdeményezésére torténd, mikodésiforma-valtas miatti szerz6désmaodositast,

ellatja a dohdnykoncessziés szerzédésekkel 6sszefliggd kdveteléskezelési feladatok koordinacidjat.
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6. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
6.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

6.1.1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet a Szabalyzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatokon tul

1. tdmogatja a parlamenti allamtitkar orszaggydlési és feladatkorével 6sszefliiggé munkajat,

2. minden esetben elézetesen tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt, illetve az altala kijelolt személyt arrdl,
hogy a minisztériumnak az Orszaggydlés bizottsagai el6tti képviseletét a parlamenti allamtitkdr személyesen
latja-e el, illetve arrdl, hogy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésérél mely személy utjan gondoskodott,

3. véleményezi az el6terjesztések kommunikdacids zéradékat,
gondoskodik a belsé szabalyzatok kozzétételérél.

6.1.2. A Parlamenti Allamtitkari Kabineten m(ikédé Parlamenti Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet
89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

6.1.3. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet orszaggylési munkaval 6sszefiiggd koordinaciés feladatai kérében
1. tdmogatja a miniszter és az allamtitkarok parlamenti munkajat, felel az orszaggydlési munka el6készitéséért,
ennek keretében

a) tdjékoztatja a minisztérium felsGvezet6it és a miniszteri biztosokat az Orszaggytlés plendris
Ulésének napirendjérdl, az ott elhangzottakrél, a minisztérium feladat- és hataskorét érinté
képvisel6i hozzaszélasokrdl és inditvanyokrdl, a miniszteri vagy allamtitkari intézkedést igényl6
felszélaldsokrol,

b) gondoskodik a napirenden kivili felszélaldsok, az interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések
vélaszainak elkészittetésérél, a valaszadashoz szlikséges informdciok beszerzésérél, a szakmai és
kozéleti szempontoknak megfeleld vélasztervezetek elkészitésérdl, valamint ezekhez kapcsolédddan
a miniszter, illetve az allamtitkarok felkészitésérdl,

Q) gondoskodik a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételérél az Orszaggydlés plendris (lésein,
szlikség esetén a szakértbk részvételének biztositasarol,
d) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd torvényjavaslatok, hatarozati

javaslatok, jelentések — a Miniszterelndki Kormanyiroda érintett szervezeti egységével folytatott
szakmai és formai egyeztetést kovetden torténd - benyujtasarél, koordindlja ezek orszaggytilési
vitdjat, és gondoskodik arrél, hogy az Orszaggyulésrél sz6lé 2012. évi XXXVI. térvény, valamint
az egyes hazszabalyi rendelkezésekrél szold 10/2014. (Il. 24.) OGY hatarozat altal az el6terjesztének
biztositott jogok és kotelezettségek gyakorlasa, illetve teljesitése hataridében térténjen meg,

2. figyelemmel kiséri a minisztérium feladat- és hataskorét érinté képviseldi inditvanyokat, gondoskodik
az azokkal kapcsolatos szakértéi vélemények, nyilatkozatok elkészittetésérdl,

3. ellatja a képvisel6k megkereséseire adando valaszok tervezeteinek elkészittetésével kapcsolatos feladatokat,
felel az Orszaggy(ilés és a minisztérium kozotti informacids osszekottetésért, folyamatos munkakapcsolatot
tart fenn az Orszaggyllés allando, eseti és vizsgalobizottsagaival, albizottsagaival, az orszaggydlési
képvisel6csoportokkal és a képviseldkkel,

5.  felel a bizottsagi tléseken a miniszter, illetve az dllamtitkarok, valamint szlikség esetén a szakért6i képviselet
szervezéséért,

6. felel az Orszaggydlés hivatali szerveivel, valamint az egyes minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel
valé kapcsolattartdsért.

6.1.4. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet orszaggylési munkaval 6sszefiiggd funkcionalis feladatai kérében

1. kozremikodik a minisztérium térvényalkotasi programjanak elkészitésében,

2. gondoskodik az orszaggytlési képvisel6k kozérdekld adatok megismerésére irdnyuld kérelmeinek
teljesitésérdl,

3. gondoskodik az Orszaggydlés plenaris Ulésein, illetve a bizottsagi Uléseken rendszeresen részt vevd
minisztériumi munkatarsak allandé és eseti parlamenti belép6jérél,

4.  tdjékoztatdst ad a hazszabalyi rendelkezésekrdl és az lgyrendi javaslatokrol, valamint az Orszaggyduilés
mukodésével kapcsolatos egyéb kérdésekrdl,
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tdjékoztatast ad az Orszaggy(ilés plendris lilésein, az dllandé, al- és ideiglenes bizottsdgok iilésein elhangzott,
minisztériumot érintd témakrol,

az orszaggyulési ilésszakok ideje alatt hetente tdjékoztatast készit a minisztérium felsévezetdi és a miniszteri
biztosok részére az Orszaggytléshez benyujtasra varo, az Orszaggy(iléshez Gjonnan benyujtott, valamint
az orszaggytlési targyalas alatt allé6 — a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé - térvényjavaslatokrdl,
orszaggyulési hatdrozati javaslatokrél és azok targyaldsi menetrendjérdl,

az egyes Ulésszakokat kdvetéen tajékoztatast ad az tilésszak alatt kifejtett minisztériumi tevékenységrol,
gondoskodik a bizottsdgok tagjai, tovabba a képvisel6csoportok szakmai tdjékoztatdsdnak megszervezésérol.

6.1.5. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet egyéb feladatai kérében

1.

0 © N oW

12.
13.

15.
16.

el6késziti a parlamenti allamtitkarhoz intézett megkeresések, kérelmek, bejelentések és javaslatok
elbirdlaséval kapcsolatos iratokat,

fogadja és felterjeszti a parlamenti allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek altal
felterjesztett dokumentumokat,

részt vesz a Kormdny politikai dontéseinek el6készitésében, segiti a parlamenti allamtitkdr kormanyzati
dontéshozo féorumokon valo részvételét,

elldtja a miniszter feladat- és hatdskorébe tartozé Ugyekben a koézérdekladat-igénylések teljesitésével
kapcsolatos koordinéciés feladatokat, a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalyaval
egyluttmuikodésben,

véleményezi a kozérdekladat-igénylésekre megkiildendé vélaszokat,

tdmogatja a parlamenti dllamtitkar szakmai munkajat, felkészitéket, hattéranyagokat készit,

el6késziti a miniszteri és parlamenti allamtitkari valaszleveleket, feljegyzéseket,

szakmai egyeztetéseket folytat a szakteriletekkel, sziikség esetén mas tarcakkal is,

gondoskodik a parlamenti allamtitkar és a kabinetfénok munkajahoz kapcsolodd koordinacios feladatok
ellatasardl,

adatszolgaltatast, hattéranyagokat, statuszjelentést kér a szakteriletektdl,

segiti a kozvetlenll a parlamenti allamtitkdr ald rendelt &gazatok (a tovabbiakban: &gazatok)
feladatvégzésének 6sszehangolasat,

rendszeresen beszamol a parlamenti allamtitkar részére az 4gazatok feladatairdl, illetve azok elérehaladasarol,
monitoring- és elemzési feladatkorében stratégiai elemzéseket készit a parlamenti allamtitkar altal
meghatarozott 4gazati szakpolitikai kérdésekben, javaslatokat tehet a hatékonyabb kormanyzati
dontéshozatal érdekében,

elldtja az agazati fejlesztések jogszerlségi és eredményességi szemponti nyomon kovetését, a kormanyzati
dontések végrehajtasat,

koordinalja az 4gazati programok eredményes végrehajtasa érdekében tett intézkedéseket,

kozrem(ikodik az dgazatokat érinté kormdnyzati tevékenységek 6sszehangoldsdban, segiti a parlamenti
allamtitkdr munkajat 4gazati feladatellatasa eredményességének névelése érdekében,

a kiemelt kormanyzati stratégiai célkit(izések érvényesiilése érdekében véleményezi az dgazati szakpolitikai
és stratégiai dokumentumokat, dontés-el6készité anyagokat készit a miniszterhelyettes részére.

6.2. Kommunikacios Foosztaly

6.2.1. A Kommunikacios Féosztaly

oA wWwN =

el6késziti és szervezi a minisztérium sajtomegjelenéseit, sajtokdzleményeit, sajtétajékoztatoit,

el6késziti és szervezi a miniszter sajtonyilvdnos eseményeinek sajtéfeladatait,

a minisztérium teljes sajtokommunikacidjara vonatkozéan intézi a miniszteri jovahagyasokat,

irdsbeli interju esetén ellenérzi a publikalni kivant anyagot,

jovahagyja a kormany-elSterjesztések kommunikacids zaradékat,

megtervezi, szervezi, illetve jévdhagyja a minisztérium 3altal alkalmazott marketingeszk6zoket, online és
nyomtatott kiadvanyokat,

elézetesen OsszegyUjti az allamtitkdrok sajtémegkereséseinek, sajtémegjelenéseinek, sajtonyilvanos
eseményeinek, sajtétajékoztatdinak, sajtokdzleményeinek, sajtévalaszainak tervezeteit,

el6késziti és sziikség szerint aktualizdlja a szervezeten belilli informacié és kommunikacié rendjérdl szolo
szabdlyzatot,
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15.
16.
17.
18.

részt vesz a sajtokampanyokban és a minisztérium dontéseinek tarsadalmi elfogadtatasaban, a minisztérium
arculatanak kialakitaséban,

elkésziti a minisztérium kommunikacids tervét a szakteriletért felel6s allamtitkar Gtjdn megkeresett
szervezeti egységek kozremiikodésével,

el6késziti és szervezi — a miniszter kivételével — a minisztérium vezetSinek sajtoszereplését, gondoskodik
a minisztérium sajtokdzleményeinek kiadasarol,

az el6készitd szervezeti egység megkeresése alapjan gondoskodik a minisztérium honlapjan kdzzéteendd
tervezetek, kdzlemények és egyéb dokumentumok kozzétételérdl,

elésegiti a minisztériumhoz tartozéd barmely dgazatot érinté Uj jogszabdlyok megismerését és tarsadalmi
elfogadtatasat,

vélaszol a sajtd megkereséseire a szakteriletért felelés allamtitkar Utjdn megkeresett szervezeti egységek
kozremikodésével,

az dllamtitkarok kérésére vagy sajat hataskorben kezdeményezi a sajtdval kapcsolatos helyreigazitdsokat,
biztositja a minisztérium vezetdinek a napi sajtdszemlét,

sajtd- és kommunikaciods tigyekben felel a Miniszterelndki Kabinetirodaval valé kapcsolattartasért,
kommunikacids szakmai szempontbdl jovahagyja a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal részére megktldésre
keriil6, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikécids beszerzésekrdl szo6lo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) és b) pontja altal elSirt adatszolgaltatasok tartalmat,
koordindlja és ellenérzi az agazati allamtitkdrok irdnyitdsa ald tartozé vezeték és munkatarsak
sajtdszerepléseit.

6.3. Informaciomenedzsment Féosztaly

6.3.1. Az Informaciémenedzsment Féosztaly

1.

gondoskodik a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol  szélo
309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet szerinti kdzpontositott informatikai és hirkozlési szolgaltatasok
biztositasarél a minisztérium munkatarsai szamdra, képviseli a megrendel6ét a szolgéltatd felé, felligyeli
a szolgaltaté tevékenységét,

gondoskodik a szervezeti miikodéshez sziikséges informatikai infrastruktira és a munkadllomasok
Uzemeltetésérdl, ellatja a felhasznaldi support tevékenységet a minisztérium azon telephelyein, ahol
a kdzpontositott szolgaltatas nem elérhetd,

elldtja a minisztériumi szakrendszerek mukddését kiszolgdld informatikai infrastruktira Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat, a szakrendszerek tekintetében gondoskodik az alkalmazasok lizemeltetésérdl,

a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztallyal egyiittmiikédve felel a minisztérium informatikai
biztonsagaért, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat, és képviseli a minisztériumot a tarshatosagok felé,
szakmai szempontbdl véleményezi és engedélyezi a minisztérium és a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa
ala tartozo, allami tulajdonu gazdasagi tarsasagok informatikai targyu beszerzéseinek mdszaki tartalmat,
szakmailag ellenjegyzi az informatikai targyu szerzédéseket,

a minisztérium altal megvalositott informatikai targyu projektekben elldtja a kedvezményezett képviseletét
a tdmogato és a kozremikddok felé,

a 6. alpont szerinti projektek tekintetében elldtja a menedzsment- és adminisztracids tevékenységet,
igy kulonosen, de nem kizdrélag a szerz6déskotéssel és -modositassal, beszamoldsi kotelezettséggel,
elszamolasokkal, ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokat,

kialakitja, fejleszti és Uzemelteti a beruhdzdsok nyilvantartdsat, elldtja a minisztériumban keletkezé
adatvagyon nyilvantartasat, kezelését és hasznositdsat,

elldtja az allami beruhdzasok kdzponti nyilvantartasardl és ellenérzésérdl, valamint az allami vagyonnal valo
gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet médositasardl szol6 469/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet
2.§ 5. pontja szerinti KABER adminisztrétori feladatokat,

gylijti, elemzi és vezetdi dontésekhez késziti elé a tamogatasok céljaira vonatkozd beruhazassal 6sszefliggd
adatokat, valamint azokbdl kimutatasokat, rendszeres és eseti beszdmoldkat, jelentéseket készit a Kormany
szamara,

elldtja a minisztérium, valamint a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt allé6 gazdasagi tarsasagok
kozremiikodésével megvaldsuld beruhdzasokat érinté adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatokat,
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12.

18.

eseti jelleggel elldtja a mas tdrca kozremlkodésével megvaldsuld allami épitési beruhdzasokat érinté
kdzponti adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

el6késziti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel$ elérésére, illetve fenntartdsara vonatkozo
irdnyelveket, terveket és szabalyokat, koordindlja az elektronikus informacidbiztonsagrol széld
jogszabalyokban foglalt feladatok végrehajtasat,

a minisztérium 6nallo szervezeti egységei altal delegadlt informatikai biztonsagi megbizottak bevonasaval
elvégzi a minisztérium, illetve a minisztérium tulajdonaban 1évé informacids rendszerek biztonsagi szintbe és
osztalyba soroldsét és annak rendszeres fellilvizsgalatat,

informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium informacios rendszereit érint6 szerz6déseit,
nyomon koveti a fejlesztések és egyes projektek és ezekhez kétheté informatikai biztonsagi szempontokat,
gondoskodik a minisztérium informatikai biztonsagi irdnyitasi rendszerének kialakitasarol és miikodtetésérdl,
valamint a minisztérium munkatarsainak informatikai biztonsagi képzésérél,

elldtja a minisztérium altal Gzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozd, elektronikus informacios
rendszerek informatikai biztonsdgdval 0Osszefliggdé felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai
biztonsagi eldirdsok betartasat,

elldtja az informatikai biztonsadggal kapcsolatos adatszolgaltatasi kdtelezettségeket.

6.4. Allami Beruhazasi Torvény Végrehajtasaért Felelés Féosztaly

6.4.1. Az Allami Beruhazasi Torvény Végrehajtasaért Felelés Féosztaly

1.

az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium feladatkdrébe tartozé szabalyozasi feladatok ellatasaért, ideértve
a Torvény végrehajtasdhoz sziikséges jogszabalyok el6készitését, eljardsrendek, modszertanok kialakitasat,
dokumentumsablonok, szerz6désmintak elkészitését, jogértelmezések kiadasat,

elldtja a beruhazasi keretprogram el6készitésével, fellilvizsgalataval kapcsolatos szakmai koordinacios
feladatokat,

mukodtetésérdl,

szakmailag feligyeli a nyilvdnosan hozzaférheté koltséginformacios és termék mdszaki informacios rendszer
kialakitasat és mikodtetését,

ellatja a Torvény végrehajtasahoz kapcsolddo tarcakozi koordinacios feladatokat,

ellatja az Allami Beruhazasi Erdekegyeztetd Tanacs titkarsagi feladatait,

elldtja a Torvény hatélya ald tartozd beruhdzasok megvalésitasa érdekében létrehozott projektszervezetek
mukddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

részt vesz a Torvény hatalya alé tartozé beruhazasok monitoringbizottsadgainak munkajaban, az Epitési és
Kozlekedési Minisztérium mint szaktarca A&ltal [étrehozott monitoringbizottsdgok esetében ellatja
az adminisztrativ feladatokat.

7. A MAGASEPITESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALATARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1. Magasépitésért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.1.1. A Magasépitésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében
rogzitett titkarsagi feladatokat.

7.2. Magasépitési Tamogatasi Foosztaly

7.2.1. A Magasépitési Tamogatasi Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

1.

2.

javaslatot tesz a magasépitésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységek
hataskorébe tartozd dgazati jogszabalyok, szabalyzatok elkészitésére, modositasara,
adatot szolgéltat a Kormany részére késziilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,
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3.

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az azokban szerepld eldirasok betartasat.

7.2.2. A Magasépitési Tamogatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval 6sszefiiggé beruhdzasok megvaldsitasaval kapcsolatos
intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyoz6é eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és beszamolot készit a feladatok végrehajtdsarol a magasépitésért
felel6s helyettes allamtitkar felé,

kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, sziilkség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatdsaggal,
szakhatésaggal, valamint irdnyité hatésaggal,

mUszaki szempontbdl nyomon kdveti a magasépitésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozd
szervezeti egységek feladatkorébe tartozd projektek teljes életciklusat (el6készités, palyaztatds, mdszaki
tervezés, kivitelezés, izemeltetés),

gondoskodik a kapcsolattartasrél és koordinacids feladatokat lat el a koltségvetési szervek és a beruhazasokban
kozrem(ikodd tarsasagok vonatkozésaban.

7.2.3. A Magasépitési Tamogatasi Féosztdly a magasépitésért felelds helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozd
szervezeti egységek feladatkdrébe tartozé projektek esetében

1.

© No AW

felligyeli a projektek teljes életciklusat,

koordinacios és irdnyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,

tamogatja az épittetdi, beruhazaslebonyolitoi feladatok végrehajtasat,

koordinal a kozrem(ikoddi, tervezéi és kivitelez6i kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és lefolytatasaban,
koordindlja és elldtja a beruhdzadsokhoz tartozé egységes adatszolgaltatasi és -nyilvantartasi kotelezettségeket,
elldtja a koltségszakértéi és tervellendri feladatokat,

elldtja a beruhazasokkal kapcsolatos kozm(- és szakdgi feladatokat,

elldtja a beruhdzasok Uzemeltetési idészakaban a jotéllassal kapcsolatos koordinaciés feladatokat,
nyilvantartja a megvalodsult beruhazéasokkal kapcsolatos referencidkat,

rendszeres és eseti jelleggel statusz-, illetve mdszaki és prognosztizélt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazésokrdél az Informaciomenedzsment Féosztaly szdmdra.

7.3.Sport és Energetikai Fejlesztési Foosztaly

7.3.1. A Sport és Energetikai Fejlesztési Féosztaly kodifikacios feladatai kbrében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsoléd6 kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabdlyzatok elkészitésére, médositasara,

adatot szolgéltat a Kormany részére készlilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazasokhoz kapcsolédd kormany-el6terjesztéseket, tovabba ellenérzi az azokban szerepld elSirdsok
betartasat.

7.3.2. A Sport és Energetikai Fejlesztési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormény altaldnos politikdjaval 6sszefliggd sportlétesitmény turisztikai, energetikai célu és
az ilyen célu programszerli beruhazdsok megvalositasaval kapcsolatos intézkedések elSkészitését,
végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és beszamolot készit a feladatok végrehajtdsdrol a magasépitésért
felelés helyettes allamtitkar felé,

kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, sziilkség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatdsaggal,
szakhatdsaggal, valamint irdnyité hatésaggal.
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7.3.3. A Sport és Energetikai Fejlesztési Féosztaly szakmai feladatkorébe tartozo projektek esetében

1.

kapcsolatot tart a projekteket kezel6 koltségvetési szervekkel és tarsasdgokkal a projektek teljes életciklusa
alatt (mUszaki tervezés, el6készités, palyaztatas, tervezés, kivitelezés),

felligyeli a projektek teljes életciklusat,

koordinacios és irdnyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,

elldtja az épittetdi, a beruhazaslebonyolitéi feladatokat, gondoskodik a tervellenéri, koltségszakértéi és
a mUszaki ellendri feladatellatasrol,

adatot szolgdltat a kozrem(ikdd6i, tervezdi és Kkivitelezdi kozbeszerzési eljardsok el6készitéséhez és
lefolytatasahoz,

elldtja a projektmenedzseri feladatokat,

ellatja kijelolés alapjan a projektvezetdi feladatokat,

részt vesz az elkésziilt Iétesitmények, eszkdzok pénziigyi kivezetésének, vagyondtadasdnak el6készitésében.

7.4. Koznevelési Fejlesztési F6osztaly

7.4.1. A Koznevelési Fejlesztési Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazasokhoz kapcsolédd korménydontések, jogszabalyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

adatot szolgéltat a Kormany részére készlilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazasokhoz kapcsolédd kormany-el6terjesztéseket, tovdbba ellenérzi az azokban szerepld elSirdsok
betartasat.

7.4.2. A Koznevelési Fejlesztési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany altalanos politikajaval 6sszefliggd, koznevelési célu és az ilyen céld programszeri
beruhdzdsok megvalositasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdalyozé eszkdzokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és beszamolot készit a feladatok végrehajtasardl a magasépitésért
felelés helyettes allamtitkar felé,

kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, sziikség esetén a szakmai konzultaciokban részt vesz,

a féosztély feladat- és hatdskorébe tartozéd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésédggal,
szakhatésaggal, valamint irdnyit6 hatésaggal.

7.4.3. A Koznevelési Fejlesztési Féosztaly a szakmai feladatkorébe tartozé projektek esetében

1.

kapcsolatot tart a projekteket kezel6 koltségvetési szervekkel és tarsasdgokkal a projektek teljes életciklusa
alatt (mUszaki tervezés, el6készités, palyaztatas, tervezés, kivitelezés),

felligyeli a projektek teljes életciklusat,

koordinacios és irdnyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,

elldtja az épittetdi, a beruhazaslebonyolitoéi feladatokat, gondoskodik a tervellenéri, koltségszakértdi és
a muszaki ellendri feladatellatasrol,

adatot szolgdltat a kozrem(koddi, tervezdi és kivitelezi kodzbeszerzési eljarasok el6készitéséhez és
lefolytatasahoz,

ellatja a projektmenedzseri feladatokat,

elldtja a kijelolés alapjan a projektvezet6i feladatokat,

részt vesz az elkésziilt Iétesitmények, eszkozok pénziigyi kivezetésének, vagyonatadasanak el6készitésében.

7.5. Egészségiigyi- és Telepiilésfejlesztési Foosztaly

7.5.1. Az Egészségligyi- és Teleplilésfejlesztési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1.

2.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédd kormanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,
adatot szolgéltat a Kormany részére késziilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,



3530 HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szam

3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabalyzatokat, a hataskorébe tartozéd
beruhdzadsokhoz kapcsolédd kormany-el6terjesztéseket, tovdbbd ellenérzi az azokban szerepld elSirdsok
betartasat.

7.5.2. Az Egészségligyi- és Teleplilésfejlesztési Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

1. véleményezi a Kormany éltalanos politikajaval 0sszefliggd, egészségligyi, kozintézményi, teleplilésfejlesztési
célu és az ilyen célu programszerd, valamint az intermodalis csomépont (a tovabbiakban: IMCS) beruhdzasok
megvaldsitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

2. nyilvantartja és felligyeli a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és beszamolot készit a feladatok végrehajtasardl a magasépitésért
felelés helyettes allamtitkar felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, szilkség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz, szamukra
szlikség szerint adatot szolgaltat,

4.  a féosztély feladat- és hatadskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésaggal,
szakhatoésaggal, valamint irdnyit6 hatésaggal.

7.5.3. Az Egészségligyi- és Teleplilésfejlesztési FGosztaly a szakmai feladatkorébe tartozo projektek esetében

1. kapcsolatot tart a projekteket kezel6 kdltségvetési szervekkel, tdrsasdgokkal, az érintett Snkormanyzatokkal,
tarsadalmi szervezetekkel és egyéb érintett szerepl6kkel a projektek teljes életciklusa alatt (mUszaki tervezés,
el6készités, palyaztatas, tervezés, engedélyezés, kivitelezés hasznélatba adas, forgalomba helyezés),

2. fellgyeli a projektek teljes életciklusat,

3. koordinacios és iranyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,
elldtja az épittetdi, a beruhazaslebonyolitdi feladatokat, gondoskodik a tervellendri, koltségszakértdi, tovabba
a mérnoki és muszaki ellendri feladatellatasrdl,

5. adatot szolgdltat a kozrem(koddoi, tervezéi és kivitelezdi kozbeszerzési eljardsok el6készitéséhez és
lefolytatasahoz,

6. adatot szolgdltat a beruhdzasok megvaldsitasarél a pénzlgyi, monitoring informacids rendszerek
mukodtetéséhez, beszdmoldk készitéséhez, valamint a beruhdzasok megvaldsitasaval kapcsolatos
intézkedések el6készitéséhez,

7.  ellatja a projektmenedzseri feladatokat,
ellatja a kijelolés alapjan a projektvezetéi feladatokat,

9.  résztvesz az elkésziilt 1étesitmények, eszkozok pénziligyi kivezetésének, vagyonatadasanak elékészitésében.

7.6. Magasépitési Miiszaki Ellendrzési F6osztaly

7.6.1. A Magasépitési MUszaki Ellenérzési Féosztaly kodifikacios feladatai korében
1. javaslatot tesz a magasépitésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitadsa ald tartozd szervezeti egységek
hataskorébe tartozd dgazati jogszabalyok, szabalyzatok elkészitésére, modositdsara,
2. adatot szolgaltat a Kormany részére késziilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,
3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az azokban szerepld elbirasok betartasat.

7.6.2. A Magasépitési MUszaki Ellendrzési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. véleményezi a Kormény 4&ltalanos politikdjaval 6sszefliggd beruhdzdsok megvaldsitasédval kapcsolatos
intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

2. nyilvantartja és feligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben elGirt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és beszamoldt készit a feladatok végrehajtasardl a magasépitésért
felelds helyettes allamtitkar felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, sziilkség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésaggal,
szakhatdsaggal, valamint iranyité hatdsaggal,



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szdm 3531

5. muszaki szempontbdl nyomon koveti a magasépitésért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozé
szervezeti egységek feladatkorébe tartozd projektek teljes életciklusat (el6készités, palydztatds, mdszaki
tervezés, kivitelezés, izemeltetés),

6. gondoskodik a kapcsolattartasrél és koordinacios feladatokat lat el a koltségvetési szervek és
a beruhazasokban kézremUikodd tarsasagok vonatkozasaban.

7.6.3. A Magasépitési MUszaki Ellen6rzési Féosztaly a magasépitésért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységek feladatkorébe tartozé projektek esetében
1. fellgyeli a projektek teljes életciklusat,
koordinacios és irdnyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,
tamogatja az épittetdi, beruhdzaslebonyolitoi feladatok végrehajtasat,
koordinal a kdzrem(ikodéi, tervezdi és kivitelezi kozbeszerzési eljarasok elékészitésében és lefolytatasaban,

vk N

koordindlja és elldtja a beruhdzasokhoz tartozd egységes adatszolgdltatdsi és nyilvantartasi
kotelezettségeket,

elldtja a miszaki ellenéri feladatokat,

7. rendszeres és eseti jelleggel statusz-, illetve mdszaki és prognosztizdlt pénziigyi adatokat szolgaltat

o

a beruhazasokrol az Informéacidomenedzsment Féosztaly szamara.

8.AZ UT- ES VASUTEPITESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. Kozuti Beruhazas Lebonyolitasi Féosztaly

8.1.1. A Kozuti Beruhdazas Lebonyolitasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1. javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédd kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

2. szakmailag véleményezi a Kormany részére készilt elGterjesztéseket, tovdbba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzadsokhoz kapcsolédd kormany-el6terjesztéseket, tovdbbd ellenérzi az azokban szerepld elSirdsok
betartasat.

8.1.2. A Kozuti Beruhdzas Lebonyolitasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. véleményezi a Kormany altaldnos politikajaval 6sszefiiggd, kozuti beruhazasokkal kapcsolatos feladatok
megvalositdsdhoz sziikséges intézkedések el6készitését, végrehajtasat,
kapcsolatot tart a gazdasagi tarsasdgokkal, szlikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

3.  afbosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésagokkal,
kezelSkkel, izemeltetékkel, 5nkormanyzatokkal, vizligyi igazgatdsdgokkal, tarsadalmi szervezetekkel, adott
esetben tarsorszagok érintett beruhazdival, iranyité hatésaggal és minden tovabbi, a projektek szempontjabol
relevans érintettel.

8.1.3. A Kozuti Beruhazas Lebonyolitasi Féosztaly a feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében

1. részt vesz a projektgenerdlasi folyamatokban, elkésziti a projektek lUtemezését és koltségvetését, valamint
nyomon koveti azok teljesiilését,

2. el6késziti a projektek terveztetési és engedélyeztetési feladatainak ellatdsdhoz sziikséges kdzbeszerzési
dokumentumokat és az ehhez sziikséges diszpoziciok projekt szerinti Gsszedllitasat, valamint ellatja
Osszeallitasanak koordinaldsat,

3. el6késziti és ellatja a projektek kivitelezéséhez sziikséges kdzbeszerzési dokumentumok projekt szerinti
Osszedllitasat, valamint sszedllitdsdnak koordindlasat,

4.  részt vesz a projektekhez kapcsolodd kozbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitasdban, és eléseqiti
a szerz6déskotési folyamatokat,

5. elldtja a projektek szerzédéseinek teljesitésével kapcsolatos ellenérzési, feliigyeleti feladatokat, melynek
keretében javaslatot tesz a szerz6déses jogkovetkezmények érvényesitésére,
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12.
13.

16.

elldtja a projektek megvalésitdsdnak épittetdi koordinaldsat, melynek keretében részt vesz az elkésziilt
|étesitmények, eszkdzok kezelknek torténé ataddsdban (mdszaki atadas-atvétel, haszndlatba adas,
forgalomba helyezés),

koordindlja és szakmai javaslatot tesz a projektek szerzédéseinek teljesitése soran felmerildé tobblet- és
pétmunkak épittetdi vizsgalataban, dontési javaslatok kialakitasaban,

részt vesz a minéség-ellendrzési és -felligyeleti folyamatok szerinti ,nem megfeleléségek” rendezésében,

részt vesz az elkésziilt étesitmények, eszkdzok pénzligyi kivezetésének el6készitésében,

részt vesz a pénziigyi, monitoring informdciés rendszer mikodtetésében, a beszdmoldk dsszedllitdsdban,
valamint az unids forrasu projektek tdmogatdja szamara torténd adatkozlésben,

elldtja a szakmai feladatelldtast tdmogatd féosztalyok felé a projekt megvaldsulasahoz szilkséges szakmai
igények jelzését, és részt vesz azok végrehajtasaban,

részt vesz a projektekkel kapcsolatos belsd és kiilsé adatszolgaltatdsok dsszeallitasaban,

koordinalja a megvaldsult beruhazasok esetében a garancialis feladatokat, a jotéllasi és szavatossagi
kotelezettségek teljesitését, nyilvantartdsat, betartatasat,

részt vesz a garancidlis idészak sordn lefolytatasra kertlé helyszini ellenérzéseken, azzal kapcsolatos
szervezési és nyomonkovetési feladatok ellatasaban,

kdzremukodik a projektek vonatkozasaban felmeriild referenciaigazoldsok kiadasaval kapcsolatos feladatok
elldtasaban,

ellatja a féosztaly tevékenységével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.

8.2. Kozuti Lebonyolitastamogatasi Foosztaly

8.2.1. A Kozuti Lebonyolitastdmogatési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazasokhoz kapcsolédé kormanydontések, jogszabdlyok,
szabdlyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a Kormdny részére készilt el6terjesztéseket, tovdbbd a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazasokhoz kapcsolédd kormany-el6terjesztéseket, tovabba ellenérzi az azokban szerepld elSirdsok
betartasat.

8.2.2. A Kozuti Lebonyolitastdmogatési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.

véleményezi a Kormdny altaldnos politikdjaval 0sszefliggs, kozuti beruhazasokkal kapcsolatos feladatok
megvaldsitasahoz sziikséges intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

kozremikodik a féosztdly feladat- és hataskorébe tartozd projektek kozbeszerzési eljarasainak
el6készitésében, lebonyolitdsaban,

ellatja a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek vonatkozasaban felmertiil6 referenciaigazolasok
kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

kozbeszerzési jogi és muszaki szakmai véleményt ad a féosztély feladat- és hatdskorébe tartozd projektek
kozbeszerzési  eljaras eredményeként megkotott  szerz6déseinek teljesitése  soran  felmerild
szerz6désmodositasok, illetve szerzédésmodositast nem igénylé véltoztatdsok tekintetében, valamint
elésegiti a dontési javaslatok kialakitasat,

elldtja a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek szerzédéseinek teljesitése soran benyujtott
alvéllalkozéi bejelentések kozbeszerzési jogi megfelel6ségének vizsgélatat,

kozremUkodik a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozd projektek szerzédéseinek teljesitése sordn eldallo,
muszaki és jogi szaktudast igényl6 kérdésekkel és tigyekkel 6sszefliggd vélemény kialakitasaban,
kozremUikodik a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek szerzédéseinek koveteléskezeléssel
0sszefligg6 feladatainak ellatasaban, koordinalasaban,

ellatja a féosztaly tevékenységével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.
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8.3. Kozuti Tervellenérzési Foosztaly

8.3.1. A Kozuti Tervellendrzési Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1. javaslatot tesz a hatdskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédd kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

2. szakmailag véleményezi a Kormdny részére készilt elGterjesztéseket, tovdbba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazadsokhoz kapcsolddd kormdny-eléterjesztéseket, tovabba ellendrzi az azokban szerepld elbirdsok
betartasat.

8.3.2. A Kozuti Tervellenérzési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval 6sszefiiggd, kozuti beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok
megvaldsitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

2. ellatja a f6osztaly feladat- és hataskorébe utalt tervdokumentéciok szakmai véleményezését, kdzrem(ikodik
a tervek jévahagyasi folyamataban,

3. kozrem(kddik a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozd projektek megvalositdsi szakaszédban felmerild
muiszaki tervezési kérdésekben,

4.  kozremikodik a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek folyamatos, tervezési kérdéseket érint6,
szakmai felligyeletében,

5. koordinalja a f6osztély feladat- és hataskorébe utalt tervezésidiszpozicié-mintak kidolgozasat és aktualizalasat,
kozremUkodik az egyes tervezési diszpoziciok véleményezésében,

6.  kapcsolatot tart a féosztdly feladat- és hatdskorébe tartozd projektek végrehajtdsdban érintett egyéb
szervekkel, szakmai szervezetekkel,

7. kozremikodik az épitményinformaciés modell (a tovabbiakban: BIM) tervezési médszertan bevezetésével és
alkalmazasdaval kapcsolatos szakmai és koordinativ feladatok ellatasaban,

8.  kozremukodik a jogszabalyi szintl szabalyozast nem igényl6 dgazati szabalyozasi eszk6zok kidolgozasaban,
fellilvizsgalataban.

8.4. Kozuti és Vasuti Teriiletbiztositasi Foosztaly

8.4.1. A Kozuti és Vasuti Terlletbiztositasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1. javaslatot tesz az Ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar hataskorébe tartozd beruhazasokhoz
kapcsolodd korméanydontések, jogszabalyok, szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

2. szakmailag véleményezi a Kormany részére készilt elGterjesztéseket, tovdbbd a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazasokhoz kapcsolédd kormany-el6terjesztéseket, tovabba ellenérzi az azokban szerepld elSirdsok
betartasat.

8.4.2. A Kozuti és Vasuti Terliletbiztositasi F6osztaly funkcionalis feladatai korében

1. kozremuUkodik a tervezési, kivitelezési kozbeszerzési dokumentumok 6sszedllitdsdban, megadja
a teruletbiztositassal 6sszefliggd diszpozicids elemeket,

2. részt vesz a koOzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a féosztalyt érinté szakmai kérdések
megvalaszolasaban,

3. az ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkdr hataskorébe tartozd projektelemek tekintetében
kapcsolatot tart az illetékes hatdsdgokkal, kezel6kkel, Uzemeltetékkel, 6nkorményzatokkal, viziigyi
igazgatosagokkal, irdnyitd hatésaggal és minden tovabbi, a projektek szempontjabdl relevans érintettel.

8.4.3. A Kozuti és Vasuti Terliletbiztositasi Féosztaly szakmai feladatkorében
1. kapcsolatot tart a kdzm(szolgaltatokkal, gazdasagi tarsasagokkal,
2. ellen6rzi a tervek 6sszhangjat a diszpoziciéban foglaltakkal, kiilonosen a kozmdikivaltas szikséges mértékét,
a kisajatitasi terveket és egyéb kapcsolédo hatérozatokat,
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elldtja a szlikséges kdozmuU-megallapoddsok el6készitését, eldsegiti azok megkotését, és ellendrzi azok
teljesiilését,

részt vesz a kozmdkivaltasok pénziigyi rendezési és kivezetési folyamataiban,

elldtja szolgalmi joggal, vezetékjoggal Osszefliggdé kartalanitasok ingatlanforgalmi szakvéleményének
ellendrzését, megéllapoddsok megkotését, teljesiilésének ellendrzését és kifizetés-el6készitését,

elldtja a vizkészletjarulék lekotését, éves bevallas elkészitését és kifizetésre atadasat,

el6késziti a terilet-el6készitési feladatok végrehajtashoz szlikséges kozbeszerzési és egyéb beszerzési
eljdrasokat, részt vesz a kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitdsaban, kezeli a szerz6déseket, keretszerz6déseket,
el6késziti és koordindlja a szilkséges megelézé feladatokat (geodézia, 16szermentesités, régészet, fakivagas,
bozotirtds, kaszalds, éplletbontas, csereerddsités), biztositia a munkaterlletek dtadasat és visszavételét
a megel6z6 feladatokhoz, a kisajatitott ingatlanok birtokbevételét, és lebonyolitja az ezzel kapcsolatosan
felmerdl6 feladatokat,

kozremiikodik a végleges terliletrendezési mUszaki feladatok ellatasaban, miszaki nyilvantartast miikodtet,
elldtja a féosztély tevékenységével kapcsolatos nyilvantartdsi feladatokat.

8.5. Kozuti és Vasuti Koordinacios és Adatnyilvantartasi Foosztaly

8.5.1. A Kozuti és Vasuti Koordinaciés és Adatnyilvantartdsi Féosztaly latja el a Szabdlyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

8.5.2. A Kozuti és Vasuti Koordinacids és Adatnyilvantartasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.

javaslatot tesz az ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar hataskorébe tartozd beruhdzasokhoz
kapcsolodd kormanydontések, jogszabalyok, szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt lévé gazdasdgi tdrsasagok
tekintetében a Kormany részére késziilt elSterjesztéseket, tovabbd a miniszteri rendeletek tervezeteit,
koordindlja a beérkezd elbterjesztések és tervezetek Ut- és vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkar
irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységeken beliili egyeztetését, amelynek keretében elkésziti az egységes
helyettes allamtitkari véleményt, az esetleges egyeztetéseken képviseli a helyettes dllamtitkari véleményt,
vagy gondoskodik a helyettes dllamtitkari vélemény képviseletének megszervezésérdl,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az azokban szerepld eldirdsok betartasat.

8.5.3. A Kozuti és Vasuti Koordinacios és Adatnyilvantartasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany déltalanos politikdjaval Osszefliggs, az ut- és vasutépitésért felelés helyettes
allamtitkdr hataskorébe tartozd beruhazasokkal kapcsolatos feladatok megvaldsitasdahoz sziikséges
intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyoz6é eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben az ut- és vasutépitésért felel6s helyettes
allamtitkér hatéskorébe tartozdé beruhdzasokkal kapcsolatban eldirt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasardl a helyettes
allamtitkar felé,

kapcsolatot tart a gazdasagi tarsasdgokkal, sziikség esetén a szakmai konzultaciékban részt vesz,

az Ut- és vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozo tgyek és projektek
tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésdgokkal, kezel6kkel, lizemeltetékkel, dnkormanyzatokkal,
vizlgyi igazgatdsdgokkal, tdrsadalmi szervezetekkel, adott esetben tarsorszdgok érintett beruhazéival,
irdnyité hatésaggal és minden tovabbi, a projektek szempontjabdl relevans érintettel,

koordindlja és ellatja az ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar hataskorébe tartozd feladatok
adminisztrativ és koordinacios el6készitését, valamint folyamatos ellatasat,

elldtjia az ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozd beruhazasokkal kapcsolatos
adatszolgadltatasi feladatokat és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges intézkedések el6készitését,
végrehajtasat,

koordindlja az ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkdr szervezeti egységeivel kapcsolatos
adatszolgaltatasi feladatokat, illetve kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges intézkedések el6készitését,
végrehajtasat,
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elldtja az érintett szervezeti egységek bevonasaval az Ut- és vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkarhoz
tartozo6 beruhdzasok miszaki és pénziigyi elérehaladdsanak nyomon kovetését,

eseti jelleggel elldtja a mas tarca kozremikodésével megvalosuld éllami épitési beruhazasokat érintd
kdzponti adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja az ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozé projektekkel 6sszefiiggd
elézetes koltségbecslési és koltségvizsgalati feladatokat,

ellatja a féosztaly tevékenységével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.

8.6. Kozuti Miiszaki Ellendrzési Foosztaly

8.6.1. A Kozuti Miszaki Ellenérzési Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédé kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabdlyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi térsasagok
tekintetében a Kormany részére késziilt elGterjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteit,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazasokhoz kapcsolddd kormdny-eléterjesztéseket, tovabba ellendrzi az azokban szerepld elbirdsok
betartasat.

8.6.2. A Kozuti MUszaki Ellen6rzési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval 06sszefliggd, kozuti beruhazasokat érinté feladatok
megvaldsitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

kapcsolatot tart a gazdasagi tarsasdgokkal, sziikség esetén a szakmai konzultaciékban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésagokkal,
kezelSkkel, izemeltetékkel, 5nkorméanyzatokkal, vizligyi igazgatdsdgokkal, tarsadalmi szervezetekkel, adott
esetben tarsorszagok érintett beruhazéival és minden tovabbi, a projektek szempontjabdl relevéans érintettel.

8.6.3. A Kozuti Miszaki Ellenérzési Féosztaly a szakmai feladatkorébe tartozé projektek esetében

1.

kozremUkodik a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek kozbeszerzési eljarasainak
el6készitésében, lebonyolitdsdban,

muUszaki szakmai véleményt ad a fosztdly feladat- és hatdskorébe tartozé projektek kapcsan megkétott
szerzédéseinek teljesitése soran felmerilé szerz6désmaddositasok, illetve szerz6désmddositast nem igényld
véltoztatasok tekintetében, valamint elsegiti a dontési javaslatok kialakitasat,

elldtja a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek vallalkozési szerzédéseinek teljesitése soran,
a beruhazasok megvalésitasara irdnyuld épitbipari kivitelezési tevékenység sordn a mérndki, lebonyolitasai
muszaki ellendrzési és a hozza kapcsolddd feladatokat a vonatkozo jogszabalyok, hatosagi eléirasok, miszaki
eldirdsok, szabvanyok, szerzédésekben foglaltak betartdsanak ellendrzését, kiilondsképpen az épitbipari
kivitelezési tevékenységrél szol6 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendeletben foglaltak szerint,

elldtja a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozd projektek szerzédéseinek teljesitése sordn a mérnoki,
muszaki ellenérzési tevékenység mindségfeliigyeleti tdmogatasat,

kdzremiikodik a féosztély feladat- és hataskorébe tartozo projektek szerz6déseinek teljesitése soran el6éllo,
muszaki szaktudast igényl6 kérdésekkel és tigyekkel 6sszefliggé vélemény kialakitasaban,

kozremUkodik a féosztdly feladat- és hatdskorébe tartozé projektek szerzédéseinek koveteléskezeléssel
0sszefligg6 feladatainak ellatasaban,

elldtja a féosztly tevékenységével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.

8.7.Vasuti Beruhazas Lebonyolitasi Féosztaly

8.7.1. A Vasuti Beruhazas Lebonyolitdsi Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédd kormanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a Kormany részére készilt el6terjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,
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3.

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabalyzatokat, a hataskorébe tartozéd
beruhdzadsokhoz kapcsolédd kormany-el6terjesztéseket, tovdbbd ellenérzi az azokban szerepld elSirdsok
betartasat.

8.7.2. A Vasuti Beruhazas Lebonyolitasi Féosztaly funkciondlis feladatai kbrében

1.

véleményezi a Kormany altalanos politikdjaval 6sszefliggd vasuti beruhazasokkal kapcsolatos feladatok
megvalositdsdhoz tartozd intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvdntartja és felligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, valamint
a miniszteri, dllamtitkari, helyettes dllamtitkari dontésekben eléirt, a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozo
projektek tekintetében a hatdridés feladatok végrehajtasat, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és
rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasarol az ut- és vasutépitésért felelds helyettes allamtitkar
felé,

kapcsolatot tart a gazdasagi tarsasdgokkal, szlikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd lgyek és projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes
hatésagokkal, kezel6kkel, lizemeltetékkel, ©6nkormanyzatokkal, vizligyi igazgatdsdgokkal, tarsadalmi
szervezetekkel, adott esetben tarsorszagok érintett beruhdzoival, irdnyité hatésdggal és minden tovabbi,
a projektek szempontjabdl relevéns érintettel.

8.7.3. A Vasuti Beruhazas Lebonyolitasi Féosztaly a szakmai feladatkdrébe tartozo projektek esetében

1.

10.
11.
12.

15.
16.

kapcsolatot tart a projektek megvalositasaval Osszefliggésben az érintett szervekkel és tarsasdgokkal
a projektek teljes életciklusa alatt,

részt vesz a projektgeneraldsi folyamatokban, elkésziti a projektek tervezett litemezését és koltségvetését,
valamint nyomon koveti azok teljestilését,

jelzi a szakmai feladatellatast tamogato szakteriletek, osztalyok felé a projekt megvaldsuldsahoz sziikséges
szakmai igényeket, és részt vesz az eljarasukban,

el6késziti és elldtja a projektek terveztetési és engedélyeztetési feladatainak elldtdsdhoz sziikséges
kozbeszerzési dokumentumok Osszeallitasat, koordinalja az ehhez sziikséges diszpozicidk projekt szerinti
Osszeallitasat, a Vasuti Mlszaki Tamogato Féosztaly kdzrem(ikodésével,

el6késziti és ellatja a projektek kivitelezéséhez sziikséges kozbeszerzési dokumentumok projekt szerinti
Osszeallitasat, a Vasuti Mlszaki Tamogato Féosztaly kdzremikédésével,

részt vesz a projektekhez kapcsolédd kdzbeszerzési és beszerzési eljardsok lebonyolitdsaban, és elbsegiti
a szerz6déskotési folyamatokat,

elldtja a projektek szerz6déseinek teljesitésével kapcsolatos ellenérzési, felligyeleti feladatokat, melynek
keretében javaslatot tesz a szerz6déses jogkdvetkezmények érvényesitésére,

elldtja a projektek megvalésitasanak épittetéi koordinaldsat, melynek keretében részt vesz az elkésziilt
|étesitmények, eszkdzok kezelSknek torténd atadasdban (mlszaki atadas-atvétel, haszndlatba adas,
forgalomba helyezés),

koordindlja és szakmai javaslatot tesz a projektek szerzédéseinek teljesitése soran felmerilé tébblet- és
potmunkék épittetdi vizsgalataban, dontési javaslatok kialakitasaban,

részt vesz minéség-ellenérzési és -felligyeleti rendszer jelzése szerinti,nem megfeleléségek” rendezésében,
részt vesz az elkésziilt 1étesitmények, eszkdzok pénziigyi kivezetésének el6készitésében,

részt vesz a pénziigyi, monitoring informécids rendszer mikoddtetésében, a beszdmolok dsszedllitasaban,
valamint az unids forrasu projektek tdamogatdja szamara torténd adatkozlésben,

részt vesz a projektekkel kapcsolatos belsé és kiilsé adatszolgéltatdsok Osszedllitdsaban, a feladatkorével
Osszefliggésben az ut- és vasutépitésért felelés helyettes dllamtitkdr részére készilé rendszeres beszamolok
elkészitésében,

kdzremukodik a projektek vonatkozasaban felmeriild referenciaigazoldsok kiadasaval kapcsolatos feladatok
elldtasaban,

ellatja a féosztaly tevékenységével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat,

elldtja a szakmai feladatelldtast tdmogatd féosztalyok felé a projekt megvalésuldsahoz sziikséges szakmai
igények jelzését, és részt vesz azok végrehajtasaban.
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8.8.Vasuti Lebonyolitastamogatasi Féosztaly

8.8.1. A Vasuti Lebonyolitastdmogatasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1. javaslatot tesz a hatdskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédd kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

2. szakmailag véleményezi a Kormdny részére készilt elGterjesztéseket, tovdbba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazadsokhoz kapcsolddd kormdny-eléterjesztéseket, tovabba ellendrzi az azokban szerepld elbirdsok
betartasat.

8.8.2. A Vasuti Lebonyolitdstdamogatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval 0sszefliggé vasuti beruhazasokkal kapcsolatos feladatok
megvaldsitasahoz sziikséges intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

2. kozrem(kodik a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozd projektek kozbeszerzési eljarasainak
elékészitésében, lebonyolitdsdban,

3. ellatja a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozé projektek vonatkozasédban felmeriilé, referenciaigazolasok
kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

4.  kozbeszerzési jogi és miszaki szakmai véleményt ad a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozé projektek
kozbeszerzési  eljaras eredményeként megkotott  szerzédéseinek teljesitése  soran  felmerild
szerz86désmodositasok, illetve szerzédésmodositast nem igényld véltoztatdsok tekintetében, valamint
elésegiti a dontési javaslatok kialakitasat,

5. elldtja a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozé projektek szerzédéseinek teljesitése sordn benyujtott
alvéllalkozoi bejelentések kozbeszerzési jogi megfelel6ségének vizsgalatat,

6.  kozremUkodik a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo projektek szerzédéseinek teljesitése soran el6allo,
mUszaki és jogi szaktudast igényl6 kérdésekkel és tigyekkel 6sszefliggd vélemény kialakitasaban,

7.  kozremUkodik a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozd projektek szerzédéseinek koveteléskezeléssel
0sszefligg6 feladatainak ellatasaban, koordinalasaban,

8.  elldtja a féosztaly tevékenységével kapcsolatos nyilvantartési feladatokat.

8.9. Vasuti Miiszaki Tamogato Foosztaly

8.9.1. A Vasuti MUszaki Tamogatd Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1. javaslatot tesz a hatdskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédd kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

2. szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi térsasagok
tekintetében a Kormany részére késziilt elGterjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteit,

3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazadsokhoz kapcsolddd kormdny-eléterjesztéseket, tovabba ellendrzi az azokban szerepld elbirdsok
betartasat.

8.9.2. A Vasuti Muszaki Tamogaté Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében
1. véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval 6sszefliggd vasuti beruhazasok korszerUsitésével kapcsolatos
feladatok megvaldsitdsahoz tartozé intézkedések el6készitését, végrehajtasat,
2. feladatkore szerint kapcsolatot tart a gazdasagi tarsasagokkal és egyéb szervezetekkel, szikség esetén
a szakmai konzultéciékban részt vesz.

8.9.3. A Vasuti Muszaki Tamogatd Féosztaly szakmai feladatai kdrében
1. kapcsolatot tart a kozmuszolgaltatokkal, az illetékes hatdsagokkal, kezeldkkel, lizemeltetékkel,
onkormanyzatokkal, vizligyi igazgatdsagokkal, tarsadalmi szervezetekkel, adott esetben tarsorszagok érintett
beruhdzéival, irdnyité hatésaggal és minden tovabbi, a projektek szempontjabdl relevans érintettel,
2. ellen6rzi a tervek 6sszhangjat a diszpoziciéban foglaltakkal, kiilonosen a kozmdikivaltas szikséges mértékét,
a kisajatitasi terveket és egyéb kapcsolédo hatérozatokat,
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10.
11.
12.

17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

24,

25.

elldtja a szlikséges kdozmuU-megallapoddsok el6készitését, eldsegiti azok megkotését, és ellendrzi azok
teljesiilését,

részt vesz a kozmdkivaltasok pénziigyi rendezési és kivezetési folyamataiban,

elldtja szolgalmi joggal, vezetékjoggal Osszefliggdé kartalanitasok ingatlanforgalmi szakvéleményének
ellendrzését, megéllapoddsok megkotését, teljesiilésének ellendrzését és kifizetés-el6készitését,
kozremkodik a vizkészletjarulék-bevallasok elkészitésében,

kozremUkodik a lejard épitési engedélyek meghosszabbitdsahoz sziikséges e-kézmlinyilatkozat
beszerzésében,

részt vesz terllet-el6készitési feladatok végrehajtdshoz sziikséges kozbeszerzési és egyéb beszerzési
eljarasokban, részt vesz a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdban, kezeli a szerzédéseket,
keretszerzédéseket,

el6késziti és koordindlja a szilkséges megelézé feladatokat (geodézia, I6szermentesités, régészet, fakivagas,
bozétirtas, kaszalds, éplletbontas, csereerddsités), biztositja a munkateriletek atadasat és visszavételét,
a kisajatitott ingatlanok birtokbevételét, és lebonyolitja az ezzel kapcsolatosan felmeriilé feladatokat,
kozremkodik a végleges teriiletrendezési mUiszaki feladatok elldtasaban, miszaki nyilvantartast vezet,
szakértdi segitséget nyujt a tobb agazatot (ut, IMCS) érinté projektek esetében,

kozrem(kodik és Osszehangolja az egymasra hatd vasutépitési beruhdzasok vasutszakmai és
projektmenedzsmenttel 6sszefliggé feladatait,

nyomon koveti a projekt megvalositadsahoz sziikséges engedélyek és kezel&i hozzajéruldasok megszerzésének
teljesiilését,

szakértdi segitséget nyujt a kdrnyezetvédelmi feladatokkal kapcsolatban, kdzremikédik a kdrnyezetvédelmi
engedélyezési eljarasokban,

kdzremikodik a projektekre vonatkozd kozbeszerzési dokumentumok projekt szerinti dsszedllitdsaban,
egységesitésében,

kdzremikodik a vasutfejlesztési koncepciok, stratégiak, tanulmanyok kidolgozasaban, a projektgeneralasi
folyamatokban,

koordinalja a tanusitasi feladatok végrehajtasat, szerzé6dések egységes kezelését,

szlikség esetén gondoskodik tervellendri feladatok ellatasarol, opcionalisan kiilsé szakért6é bevonasaval,
Osszehangolja az ut- és vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe rendelt projektek
megvaldsitasaval 6sszefliggésben felmerilé vaganyzari igényeket,

kozrem(kodik a BIM bevezetésével és alkalmazasaval kapcsolatos szakmai és koordinativ feladatok
elldtasaban,

nyilvantartast vezet a f6osztaly altal ellatott szakmai feladatok végrehajtasa kapcsan,

koordinalja a megvaldsult beruhdzadsok esetében a garancidlis feladatokat, a jotéllasi és szavatossagi
kotelezettségek teljesitését, nyilvantartasat, betartatasat,

részt vesz a garancialis id6szak soran lefolytatasra kerilé helyszini ellendrzéseken, azzal kapcsolatos
szervezési és nyomonkovetési feladatok ellatasadban,

rendszeres és eseti jelleggel statusz-, illetve mdszaki és prognosztizélt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrél az Informaciomenedzsment Féosztaly szamara.

9.AVizZIKOZMU, HULLADEKGAZDALKODASI ES ENERGETIKAI BERUHAZASOKERT FELELOS

HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1. Vizikézmii, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

9.1.1. A Vizikézmd, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
elldtja a Szabdlyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.
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9.2. Vizikozmii Beruhazasokért Felelds Foosztaly

9.2.1. A VizikdzmU Beruhazasokért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédé kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi térsasagok
tekintetében a Kormany részére késziilt elGterjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteit,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazadsokhoz kapcsolddd kormdny-eléterjesztéseket, tovabba ellendrzi az azokban szerepld elbirdsok
betartasat.

9.2.2. AVizikdzm{i Beruhazasokért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormdny dltalanos politikdjaval 6sszefliggd vizépitési és csatornaépitési projektekkel
kapcsolatos feladatok megvalésitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyoz6é eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben eléirt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasdt és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasérol
a vizikdzmd, hulladékgazdélkodasi és energetikai beruhazasokért felelds helyettes dllamtitkar felé,
kapcsolatot tart a gazdasdgi tarsasagokkal, sziikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes iranyito
hatésaggal.

9.2.3. AVizikdzm( Beruhazasokért Felel6s Féosztaly a szakmai feladatkdrébe tartozo projektek esetében

1.

oV A wN

kapcsolatot tart a projekteket kezel6 koltségvetési szervekkel és tarsasagokkal a projektek teljes életciklusa
alatt (mUiszaki tervezés, el6készités, tervezés, kivitelezés),

felligyeli a projektek teljes életciklusat,

koordinacios és iranyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,

fellgyeli épittetdi, illetve beruhdzaslebonyolitdi, miszaki ellendri feladatainak végrehajtasat,

felligyeli a tervezdi és kivitelezdi kozbeszerzési eljarasok elékészitését,

a beruhazésok el6készitése soran Osszedllitia a mdszaki-szakmai dokumentumokat, nyomon koveti
a beruhazéasok el6készitése soran felmerill6é beszerzési igények megvaldsuldsat, és szakmailag tdmogatja
az eljarasok lefolytatédsat,

a szlikséges hatdsagi nyilvantartd rendszerekben a projektek végrehajtasa soran keletkezé adatokat felviszi,
illetve azokat sziikséges esetén mddositja, egyuttal ezekrdl a végsé kedvezményezetteket is tajékoztatja,

az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve a megjelent palyazati felhivasok alapjén, tovabba
a projektek megvalositdsa és fenntartdsi id6szaka sordn a tamogatasi kérelmeket, a tamogatasi
szerzOdéseket, az Osszkoltségnovelési kérelmeket, a konzorciumi megallapodasokat és ezek moédositasait
el6késziti, benyujtja, megkdtése soran kdzremiikddik azok aldirdsédban, aldiratasaban,

a hatésagi ellendrzések és egyéb hasonld muszaki-szakmai kérdések vonatkozdsaban az ellenérzéssel
kapcsolatos muszaki-szakmai tartalmat érinté kérdések kapcsan szakmai allasfoglalast ad,

elldtja a projektmenedzseri feladatokat, ennek soran

a) részt vesz a helyszini ellen6rzéseken, id6kozi, és zard ellenbrzések, illetve egyéb mintavételes
ellenérzések soran hatékonyan egylittmukodik, valamennyi ellenérzé szervezettel,

b) az érintett szervezeti egységekkel egyittm(ikddve ellenérzi a teljesitéssel kapcsolatos
dokumentaciokat,

Q) a projektek lebonyolitdsa sordn, egyittm(kddve a beruhdzas résztvevéivel (végséd

kedvezményezettek, tervezék, kivitelezést végzé vallalkozd, eszk6zok szallitasat végzé véllalkozok,
muszaki ellendr szervezet, FIDIC mérndk) megvizsgélja az adott szakmai rész- és zarobeszamolé,
és pénzligyi rész- és zardelszamolashoz kapcsolodd aldtamaszté dokumentaciok elszamolasra
torténd benyujthatdsagat,
d) zard koltség-haszon elemzés elkészitése soran adott esetben azzal kapcsolatos adatokat szolgaltat,
e) a projekt fenntartasi idészakdban a fenntartasi jelentéseket el6késziti, és benydjtja az Iranyitd
Hatdsag részére.
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9.3. Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felelos Foosztaly

9.3.1. A Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felel&s Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédé kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a Kormdny részére készilt elGterjesztéseket, tovdbba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazadsokhoz kapcsolddd kormdny-eléterjesztéseket, tovabba ellendrzi az azokban szerepld elbirdsok
betartasat.

9.3.2. A Hulladékgazdélkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.

véleményezi a Kormdany altaldnos politikdjaval 6sszefiiggé hulladékgazdalkodasi projektekkel és
tavhéberuhazasokkal kapcsolatos feladatok megvalositasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését,
végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, és rendszeres beszamoldt készit a feladatok végrehajtasérol
a vizikdzmd, hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhazasokért felelés helyettes allamtitkar felé,
kapcsolatot tart a gazdasagi tarsasagokkal, sziikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes iranyitd
hatésaggal.

9.3.3. A Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhdzasokért Felelés Fosztdly a szakmai feladatkorébe tartozd
projektek esetében

1.

S T

kapcsolatot tart a projekteket kezel6 koltségvetési szervekkel és tarsasagokkal a projektek teljes életciklusa

alatt (mUszaki tervezés, el6készités, tervezés, kivitelezés),

felligyeli a projektek teljes életciklusat,

koordinacios és irdnyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusdban,

felligyeli épittetdi, illetve beruhdzaslebonyolitéi, miszaki ellendri feladatainak végrehajtasat,

felligyeli a tervezdi és kivitelez6i kozbeszerzési eljarasok elékészitését,

a beruhazasok el6készitése sordn Osszedllitia a muiszaki-szakmai dokumentumokat, nyomon kdoveti

a beruhazasok el6készitése soran felmerild beszerzési igények megvaldsulasat, és szakmailag tdmogatja

az eljarasok lefolytatasat,

a szlikséges hatdsédgi nyilvantarté rendszerekben a projektek végrehajtasa sordn keletkezé adatokat felviszi,

illetve azokat sziikséges esetén mddositja, egyuttal ezekrdl a Végsé Kedvezményezetteket is tajékoztatja,

az érintett szervezeti egységekkel egyittmiikédve a megjelent palyazati felhivasok alapjan, tovabba

a projektek megvalésitdsa és fenntartdsi idészaka soran a Tamogatasi kérelmeket, a Tamogatasi

Szerzédéseket, az Osszkdltségnovelési kérelmeket, a Konzorciumi Megéllapodasokat és ezek moédositasait

elékésziti, benyujtja, megkotése sordn kdzrem(ikddik azok alairdsaban, aldiratasaban,

a hatosagi ellen6rzések és egyéb hasonlé miuszaki-szakmai kérdések vonatkozasaban az ellenérzéssel

kapcsolatos muszaki-szakmai tartalmat érinté kérdések kapcsan szakmai allasfoglalast ad,

elldtja a projektmenedzseri feladatokat, ennek soran

a) részt vesz a helyszini ellen6rzéseken, id6kozi, és zard ellendrzések, illetve egyéb mintavételes
ellendrzések sordn hatékonyan egylittmukodik, valamennyi ellenérzé szervezettel,

b) az érintett szervezeti egységekkel egyittm(kddve ellenérzi a teljesitéssel kapcsolatos
dokumentaciodkat,

) a projektek lebonyolitdsa soran, egylttmikodve a beruhdzds résztvevéivel (Végséd
Kedvezményezettek, Tervezdk, kivitelezést végzé Villalkozo, eszkdzok szallitasat végzé Vallalkozok,
Muszaki ellendr szervezet, FIDIC Mérnok) megvizsgélja az adott szakmai rész- és zarébeszamolo és
pénziigyi rész- és zaréelszamoldshoz kapcsolddo aldtamaszté dokumentdaciok elszdmoldasra torténd
benyujthatésagat,
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d) zard koltség-haszon elemzés elkészitése soran adott esetben azzal kapcsolatos adatokat szolgaltat,
e) a projekt fenntartdsi idészakdban a fenntartdsi jelentéseket elékésziti, és benyujtja az Irdnyitd
Hatdsag részére.

9.4. Vizik6zmii, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokat Tamogatoé Miiszaki Féosztaly

9.4.1. AVizikdzm{, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhdzdsokat Tamogaté MUiszaki Féosztaly

1.

10.
11.

14.
15.

miszaki szempontbdl nyomon koveti a szakmai feladatkdrébe tartozé projektek teljes életciklusat
(el6készités, tervezés, kivitelezés),

felligyeli a szakmai feladatkorébe tartozd projektek mdszaki ellenéri feladatainak ellatasat,

a vizikdzm(, hulladékgazdalkodési és energetikai beruhazasokért felelés helyettes allamtitkar hataskorébe
utalt vizikozmd, hulladékgazdalkodési és energetikai projektek megvaldsitasdval kapcsolatban létrejott
projekt el6készitési és tervezési, valamint kivitelezési szerzédésekkel kapcsolatos feladatokat iranyitja,
szakmailag koordindlja,

a projektek kapcsan felmerilt mdszaki kérdések tisztdzasa érdekében kapcsolatot tart az irdnyité hatésaggal,
mas hatdsagokkal, egyéb szakmai felligyeleti szervekkel,

a projektek megvaldsitasa, kivitelezése soran felligyeli a vizikozmu, hulladékgazdalkodasi és energetikai
beruhazasokért felelds helyettes allamtitkar altal megbizott miszaki ellenéroket és a kivitelezéket, ellenérzi
a teljesitéseiket egyuttm(kddve a beruhdzasok tekintetében érintett konzorciumi partnerekkel, illetve
hatéskorrel rendelkez6 hatésdgokkal, az irdnyité hatdsaggal és a szakpolitikai felel6sdkkel,

kozrem(kodik a projektmenedzserek munkakdrébe utalt beruhazésokat érinté mdiszaki beszamoldk,
tajékoztatdk el6készitésében,

el6késziti a felligyelete ald tartozé projektekrél a szakmai felligyeletet ellatd minisztérium felé az elvégzett
tevékenységekrdl sz6lé6 beszamoldt, valamint minden egyéb esetben a mds dokumentumokban
meghatarozott gyakorisaggal,

elldtja a projektek lebonyolitdsa soran a FIDIC mérnok feladatait,

a FIDIC mérnok akadalyoztatdsa esetén a muszaki ellenér latja el a FIDIC mérndk hatdskorébe rendelt
feladatokat, ez esetben a szervezet a miszaki ellendr feladatait koordindlja, ellenérzi,

ellendrzi a projektek megvalositasat a projektben meghatdrozott hataridék tekintetében,

szlikség esetén intézkedéseket tesz, hatdrozatokat hoz, illetve utasitasokat ad a projektek hataridére torténd,
muszakilag kifogastalan megvaldsitasa érdekében, a projektek megvalésitasahoz kapcsolodd szerzédések
szerz8désszer( teljesitését szakmailag ellenérzi,

ellenérzi a projektek fizikai megvaldsuldséat, a kivitelezési szerzédés pénziigyi elszamoldsat atlathatd és
egységes modon, az érintett szervezeti egységekkel egyiittm(ikddve,

feladata a mszaki ellenér éltal nyujtott jelentések, aldtdmaszté dokumentumok alapjan a teljesitések
igazolasa, tovabba a FIDIC szerz6déses feltételek alapjan keletkezett kdvetelések vagy valtoztatasok kezelése,
a referencia igazolasokat muiszaki szempontbol ellenérzi,

a projektek megvaldsitasa érdekében

a) részt vesz a helyszini ellenérzéseken, id6kozi, és zard ellenbrzések, illetve egyéb mintavételes
ellenérzések sordn hatékonyan egylittmukodik, valamennyi ellenérzé szervezettel,

b) az érintett szervezeti egységekkel egyiittmiikodve ellenérzi teljesitéssel kapcsolatos dokumentécidkat,

Q) a projektek lebonyolitdsa soran, egylttm(kodve a beruhdzads résztvevdivel (végsd

kedvezményezettek, tervezdk, kivitelezést végzé vallalkozd, eszk6zok szallitasat végzé véllalkozok,
mUszaki ellendr szervezet, FIDIC mérnok) megvizsgalja az adott szakmai rész- és zarébeszamolo és
pénzigyi rész- és zaréelszdmolashoz kapcsolddé aldtdmasztd dokumentdciok elszdmoldsra torténé

benyujthatésagat,
d) zaro koltség-haszon elemzés elkészitése soran adatot szolgaltat,
e) a projekt fenntartasi idészakdban részt vesz a fenntartasi jelentések elékészitésében, garancialis

idGszak alatt felmerdlé6 felllvizsgalati eljarasokat lefolytatja,
rendszeres és eseti jelleggel statusz-, illetve mdszaki és prognosztizélt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrél az Informaciomenedzsment Féosztaly szamara.
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10. AZ ALLAMI BERUHAZASOK TARSADALMI KOORDINACIOJAERT FELELOS ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

10.1. Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciéjaért Felelos Allamtitkari Kabinet

10.1.1. Az Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciojaért Felelés Allamtitkari Kabinet ellatja a Szabalyzat
1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rogzitett feladatokat.

10.1.2. Az Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciojaért Felel6s Allamtitkari Kabineten muikédé Allami
Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciéjaért Felelés Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett feladatokat.

10.2. Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciéjaért Felelés Féosztaly

10.2.1. Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciéjaért Felels Féosztaly feladatkdrében

1. lefolytatja, koordindlja a beruhdzasok gordilékeny el6rehaladasanak érdekében szlkséges tarsadalmi
egyeztetéseket,

2. nyomon koveti a minisztérium hataskorébe tartozé allami beruhazasok el6készitését, megvaldsulasanak
folyamatait,

3. javaslatot tesz a minisztérium hataskorébe tartozo allami beruhdzésok el6készitési, megvaldsitasi
koordinalja és lefolytatja az allami beruhazasok kedvezményezettjeivel sziikséges tarsadalmi egyeztetéseket,

5.  0sszehangolja és koordindlja a beruhdzasok érintettjei kozotti kommunikaciot.

11.AZ EPITESZETI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
11.1. Epitészeti Allamtitkari Kabinet

11.1.1. Az Epitészeti Allamtitkari Kabinet ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rogzitett
feladatokat.

11.1.2. Az Epitészeti Allamtitkari Kabineten miikédé Epitészeti Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet
89. § (1) bekezdésében rogzitett feladatokat.

11.2. Kulturalis Javak Féosztaly

11.2.1. A Kulturdlis Javak Féosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti a kulturdlis javakkal kapcsolatos
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket.

11.2.2. A Kulturalis Javak Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. koordinalja a kulturdlis javak védelmének teriiletén jelentkezé szakmai feladatokat, irdnyelveket dolgoz ki,

2. részt vesz a kulturdlis javak védelmével 0Osszefliggd stratégiai tervek és a kapcsolédd programok
el6készitésében, megvalositasaban, nyomon kovetésében, és szilkség esetén javaslatot tesz kormanyzati
intézkedések megtételére,

3. kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, hatésdgokkal, valamint a kulturdlis javak hatékonyabb védelme
érdekében - a vonatkozé egylttmiikodési megallapodasban vallaltak szerint — tdmogatdst nyujt a rendérség
és a vamhatosag munkajahoz,
elldtja a Kulturdlis Javak Bizottsaga mikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

5. ellatja a feladatkorében hasznalt informatikai szakrendszerek Uzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos
szakmai és koordinacios feladatokat,

6. biztositja a feladatkorébe tartozd hatdsagi és egyéb, rendszeres ugyfélkapcsolattal jaré ugyekben
az internetes tajékoztatas szakmai hatterét és a koordinacids feladatokat,
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11.2.3.

oA wN

11.24.
1.

11.2.5.

a kulturdlis javak vonatkozdsaban kapcsolatot tart a NISZ-szel a kdzponti, kdzhiteles hatésagi nyilvantartas és
egyéb, feladatkorébe tartozé nem kozhiteles nyilvantartds vezetéséhez sziikséges szoftvereszkdzok és
virtudlis szerverek Gizemeltetési és fejlesztési feladatainak ellatasa tekintetében.

A Kulturdlis Javak Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

el6késziti a kulturdlis javak védetté nyilvanitasaval, védettségiik megsziintetésével kapcsolatos hatésagi
feladatok dokumentumait,

el6késziti a védetté nyilvanitott kulturdlis javakkal kapcsolatos hatéségi feladatok iratait,

el6késziti a kulturalis javak nyilvantartasaval kapcsolatos hatésagi feladatok iratait,

el6késziti a kulturalis javak kiviteli engedélyezésével kapcsolatos nemzeti hatésagi feladatok iratait,

el6késziti a kulturalis javak kiviteli engedélyezésével kapcsolatos eurdpai unioés tagallami feladatok iratait,
el6késziti a kulturalis javak bejuttatdsardl és behozatalardl sz6l6, 2019. aprilis 17-i (EU) 2019/880 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendeletben foglalt eurdpai unios tagallami feladatok iratait,

el6késziti a kulturdlis javakhoz kapcsolodd, a kulturdlis javak hatésdga hataskorébe utalt egyéb, birdsagi
letétek, elkobzott kulturdlis javak kdzgyUjteményi elhelyezésével kapcsolatos hatosagi feladatok iratait,
el6késziti a kolcsonzott kulturdlis javakkal kapcsolatos hatésagi feladatok iratait,

hivatalbdl vagy kérelemre, jogszabalyban meghatérozottak szerint adatot igazol a nyilvantartasban szereplé
adatokrdl,

részt vesz a kozgyUjteményekben 6rzott vitatott tulajdonu kulturdlis javak visszaadasaval kapcsolatos iratok
és dontések el6készitésében.

A Kulturdlis Javak Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a védetté nyilvanitott kulturdlis javak vonatkozasaban kozremikodik az UNESCO egyezmények
végrehajtasabdl adddo, feladatkorébe tartozd hazai feladatok ellatasaban és nyomon kovetésében,

elldtja a viz alatti kulturdlis 6rokség védelmérél szél6 UNESCO egyezmény kihirdetésérdl széld 2014. évi
IX. torvény végrehajtasabol fakado, a kulturdlis javakkal 6sszefliggé szakmai feladatokat,

elldtja a kulturdlis javak fegyveres dsszelitkdzés esetén vald védelme targydban Hagaban, 1954. évi majus ho
14. napjan kelt nemzetkdzi egyezmény, valamint az ahhoz csatolt jegyz6ékonyv (a kulturalis javak haboru
idején megszéllott teriletekrél vald kivitelének tilalma targydban) kihirdetésérél szolo 1957. évi
14. torvényerejli rendelet végrehajtasabol fakadod szakmai feladatokat,

kozremikodik a kulturdlis javak fegyveres Osszelitkzés esetén vald védelmérdl szold 1954. évi Hagai
Egyezmény Masodik Kiegészit6é Jegyz&konyvének kihirdetésérdl és a Blintetd Torvénykdnyvrél szolo 1978. évi
IV. torvény modositasardl szold 2006. évi XXIX. torvény végrehajtasabol fakadé szakmai feladatok elldtasaban,
elldtja a kulturdlis javak jogtalan behozataldnak, kivitelének és tulajdona jogtalan atruhdzasanak
megakadalyozasat és megelézését szolgald eszkdzokrél szold, az Egyesilt Nemzetek Nevelésigyi,
Tudomaényos és Kulturdlis Szervezetének Kozgylilése éltal Parizsban az 1970. évi november hé 14. napjan
elfogadott Egyezmény kihirdetésérdl szo16 1979. évi 2. torvényerejl rendelet végrehajtasabol fakadoé szakmai
feladatokat,

elldtja a lopott vagy jogellenesen kiilfoldre vitt kulturdlis javak nemzetkozi visszaadasardl sz6lé6 Rdmaban,
1995. év junius hé 24. napjan aldirt UNIDROIT Egyezmény kihirdetésérdl szélé 2001. évi XXVII. torvény
végrehajtasabdl fakadé szakmai feladatokat,

elldtja a jogellenesen kivitt kulturdlis javak visszaszolgdltatdsardl szélé 2001. évi LXXX. torvény
végrehajtasabol fakadd szakmai feladatokat,

kulturdlis javakkal kapcsolatos kérdésekben kozrem(kodik az UNESCO-val torténé kapcsolattartasban és
egyluttmukodésben, képviseli Magyarorszag mint részes allam érdekeit,

részt vesz az Eurdpai Unidé kulturdlis javakkal kapcsolatos brisszeli szakértéi munkacsoportjainak és
bizottsdgainak munkajaban.

A Kulturalis Javak Féosztaly egyéb feladatai korében

vita, illetve megkeresés esetén nyilatkozik arrél, hogy valamely targy a kulturdlis javak korébe tartozik-e,
elkésziti a védetté nyilvanitott kulturdlis javakkal kapcsolatos allami el6évasarlasi jog gyakorlasarél szolo
kijeloléseket,

elldtja a kulturdlis javak nyilvantartasaval kapcsolatos, jogszabdlyban meghatdrozott nem hatdségi
feladatokat,
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részt vesz a jogtalanul eltulajdonitott kulturalis javak felkutatasaban,

kdzremUkodik a Magyarorszag terliletén jogellenesen eltulajdonitott, valamint a Magyarorszagrél jogtalanul
kivitt vagy ilyen médon behozott kulturalis javak visszakdvetelésével, tovabba visszaaddsaval kapcsolatos
teendok ellatasaban,

hivatalbdl vagy kérelemre, jogszabdlyban meghatérozottak szerint adatot szolgdltat a nyilvantartasban
szerepld adatokrdl,

gondoskodik a kulturalis javakkal 6sszefliggé elemekkel kapcsolatos tudomanyos adatbazisok és a nem
kozhiteles nyilvantartasok vezetésérdl,

intézkedik a védetté nyilvanitott kulturdlis javak korébe tartozé tartozékok, alkatrészek esetében a védettség
tényének ingatlan-nyilvantartasba térténd feljegyzése irant.

11.2.6. A Kulturdlis Javak F&osztdly vezet6je a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozdsi jogkorében
- a kozgyljteményekben &rzott vitatott tulajdonu kulturdlis javak visszaaddsaval kapcsolatos érdemi dontéseket
kivéve — kiadmanyozza a kulturdlis javakat érinté hatdsdgi és nem hatdsdgi feladatok elldtasaval kapcsolatos
dontéseket és iratokat.

11.3. Tamogataskezelési Féosztaly

11.3.1. A Témogataskezelési FSosztaly az egyes tamogataskezelési feladatokkal Gsszefliggésben az épitészeti
allamtitkdr szakmai irdnyitdsdval a gazdasdgi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar koordinaldsa mellett,
az épitészeti stratégidért felelés helyettes dllamtitkdr, az épitésgazdasagért felelés helyettes allamtitkar,
a muemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar és a teriileti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felel6s

helyettes allamtitkar eseti kezdeményezésére

1.

kozremUikodik a Szabalyzat 1. melléklet 16. § (1) bekezdés j) pontja szerinti feladatok ellatasdban, azzal, hogy
a pénzligyi beszamolok ellendrzését a Tarsasagfelligyeleti Féosztaly végzi,

kozremUkodik az épitészeti allamtitkér fejezeti kezelésl elSirdnyzataibdl nyujtott tamogatasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasdban egytttmUkodve a Koltségvetési Féosztéllyal,

kozremUikodik a szakteriileti feladatok végrehajtasat szolgald tdmogatési szerzédések megkotésében, és
kozremUikodik a szakmai kezeléstikh6z kapcsolédo feladatok ellatasaban,

kdzremiikodik a pénziigyi szerzédésekben foglalt hatarid6k betartasanak ellenérzésében,

el6késziti az érintett szervezeti egységekkel egyuttmlkddve az elSirdnyzat-dtcsoportositasokkal,
pénzeszkozatadasokkal kapcsolatos kezdeményezéseket,

rendszeres és eseti jelleggel statusz-, illetve mdszaki és prognosztizélt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrél az Informaciomenedzsment Féosztaly szamara.

12.AZ EPITESZETI STRATEGIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

12.1. Epitészeti Stratégiaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

12.1.1. Az Epitészeti Stratégiaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag kodifikacios feladatai kérében

1.

elékésziti az Epitészeti Féosztallyal egyiittmlkédve az épitészeti-miszaki tervtanacsok mikddésére
vonatkozé jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozoket,

el6késziti az Innovacidért, Nemzetkdzi és Vilagorokségi Ugyekért Felelés Féosztallyal egyiittmiikédve
a vilagorokségi terliletek kezelésére, a vilagorokségi és a vilagorokségi varomanyos teriletekre vonatkozo
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozoket,

részt vesz a tervpdlydzati rendszer muUkodtetéséhez sziikséges jogszabalyok kidolgozdsdban és
véleményezésében,

el6késziti az épitészeti stratégidért felel6s helyettes allamtitkar feladat- és hatdskorét érinté feladatokra
vonatkozé egyéb kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket, azok modositasat.
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12.1.2. Az Epitészeti Stratégiaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag funkcionalis feladatai kérében

1. véleményezi az épitészeti stratégidért felel6s helyettes allamtitkar feladat- és hataskorét érintd
jogszabalyokat,

2. az épitészeti, tdjépitészeti terv- és Otletpdlydzatok esetén kdzremikodik a birdlobizottsdgi és szakértéi
munkaban,

3. ellatja az Agazati Ertéktar Bizottsag miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,
kozremUikodik az épitészet terliletén adomanyozhatd — nem a feladatkérébe tartozé - dijakkal kapcsolatos
feladatok elldtasaban,

5. elldtja a Szabdlyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsdgi feladatokat.

12.2. Epitészeti Féosztaly

12.2.1. Az Epitészeti Féosztaly funkcionalis feladatai kérében
1. elldtja az orszagkép- és telepuiléskép-védelmi szempontu elézetes vélemények kiadasaval kapcsolatos
feladatokat,
2. ellatja az Orszagos Epitészeti Tervtanacs miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,
3. tervpalyazatokkal kapcsolatos feladatokat lat el, ennek keretében

a) részt vesz a tervpdlydzati rendszer mlkoddtetéséhez sziikséges jogszabdlyok kidolgozasdban és
véleményezésében,

b) részt vesz a miniszter feladatkoréhez kapcsolédé tervpélyazati rendszer mikodtetésében,

d) szakmailag tamogatja az épitészeti, tajépitészeti terv- és Otletpdlyazatok pdlyazati kiirdsahoz

kapcsolodd dokumentumok el6készitését, épitészeti, tajépitészeti terv- és otletpalydzatok esetén
kozrem(ikodik a birdlébizottsagi és szakértéi munkaban,

d) a magasépitésért felelés helyettes allamtitkar, valamint az Ut- és vasutépitésekért felelés helyettes
allamtitkdr irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységekkel egyuttmiikddve el6késziti és lebonyolitja
az épitészeti, tajépitészeti terv- és Otletpdlydzatokat,

4.  kidolgozza az épitészeti allamtitkar irdnyitdsa alatt allé szervezeti egységekkel egyuttmUikoddve az épitészet
jogi, mUszaki, gazdasagi valtozasokat és sziikséges szabalyozdsokat, részt vesz az ezt szolgald eszkodzok,
jogszabalyok és programok kialakitdsaban,

5. ellatja az épitészet terliletén adomanyozhatd dijakkal kapcsolatos feladatokat,

a mUlemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkarral egylttmikodve szakmai konzultéciét folytat,

véleményt ad miemlék épiileteket, épitményeket, helyszineket érinté tervdokumentécidkkal kapcsolatban

engedélyezési és bejelentési eljarasok 6rokségvédelmi szakvéleményének, hatésagi vagy szakhatdsagi
allasfoglalasanak kialakitasahoz,

7.  amagas épitészeti min6ség érdekében szakmai tdmogatast biztosit

a) a Modern Vérosok Program és a Magyar Falu Program keretében megvaldsulé épitészeti
beruhazasokkal,

b) a magyar dllamhataron tul megvaldsulé épitészeti beruhazasokkal,

d) egyéb koltségvetési szervek épitészeti beruhdzasaival,

d) egyes kulturadlis 6rokségvédelmi célt programokat, illetve — a mtemlékvédelemért felelds helyettes

allamtitkarral egylittmuikodve — miemléket érintd beruhdzasokkal kapcsolatban,

8.  el6késziti a Lechner Tudaskézpont Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasdg (a tovabbiakban: Lechner
Nonprofit Kft) szakrendszerek szakmai felligyeletével kapcsolatos dontéseket, és részt vesz az egyes
épitészeti feladatok szakmai irdnyitasaban,

9. szakmai javaslatot tesz az épitészeti feladatok tdmogatdsat szolgdld, az épitészeti stratégidért felel6s
helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo forrasok felhasznélasara a féosztalyt érinté feladatokat illetéen,

10.  biztositja a feladatkorébe tartozd rendszeres lgyfélkapcsolattal jard tigyekben az internetes tajékoztatas
szakmai hatterét és a koordinacios feladatok ellatasat.

12.2.2. Az Epitészeti Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében részt vesz a feladat- és hataskérébe
tartozo, eurdpai unids finanszirozasu projektek, programok és palyazatok szakmai megvalésitasaban.
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12.2.3. Az Epitészeti Féosztaly koordinacids feladatai kérében

1.
2.

az épitészet terliletén elésegiti a kdrnyezettudatos megoldasokat a szakmai szervezetek bevonasaval,

az épitészeti stratégidért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hatdskorét érinté esetben részt vesz
a stratégiai tervek és a kapcsolédé programok el6készitésében, megvaldsitasaban, nyomon kovetésében, és
sziikség esetén javaslatot tesz kormanyzati intézkedések megtételére,

kozremUikodik az épitészet terliletén adomanyozhatd — nem a feladatkérébe tartozé - dijakkal kapcsolatos
feladatok ellatasaban,

elldtjia a feladatkdrében hasznalt informatikai szakrendszerek mukddtetésével kapcsolatos szakmai és
koordinacios feladatokat,

az energiagazdalkodas és a fenntarthatdsdg tekintetében elésegiti az épitészetet és a beruhazasokat érinté
kutatasi feladatokat a szakmai szervezetek bevondsaval.

12.2.4. Az Epitészeti Féosztaly egyéb feladatai kbrében

1.

szakmai javaslatot tesz az épitészeti feladatok tdmogatdsat szolgdld, az épitészeti stratégidért felelds
helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo forrasok felhaszndlaséra a féosztalyt érint6 feladatokat illetéen,
orszagos szinten elGsegiti és tdmogatja a kiemelt beruhazasok el6készitését és magas épitészeti minéségét,

a féépitészi feladatok tekintetében a terileti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felelés helyettes
allamtitkarral egyttt kozrem(kodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok épitészeti szakmai
irdnyitasaban, tevékenységének koordinalasaban, felligyeletében,

képviseli az épitészeti érdekeket a kiilonb6zé kdzigazgatasi, szakmai és tarsadalmi férumokon,

elésegiti a mindségi épitészet széles korl megvaldsuldséra irdnyulé tevékenységeket, tdmogatja és
kapcsolatot tart a szakmai civil szervezetekkel,

a miiemlékvédelemért felel6s helyettes allamtitkarral egytittmdkodve figyelemmel kiséri az épitett 6rokség
elemei és kornyezetiik allapotét, valamint megfelelé hasznalatét, szikség esetén intézkedést kezdeményez,
egylttmdkodik a terlleti tervezésért és épitésugyi igazgatasért felelés helyettes allamtitkarral és
a miemlékvédelemért felel6s helyettes allamtitkarral a tervtandcsok mikddésének szabdlyozaséban,
megvizsgdlja a megkereséseket, a kozérdekl bejelentéseket, a panaszokat, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket,

folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellatd
szervezeti egységeivel.

12.2.5. Az Epitészeti Fosztaly féosztalyvezetéje kiadmanyozza

1.

a tervtandcsi vélemény kivételével az Orszagos Epitészeti Tervtanacs mikodésével 6sszefliggésben keletkezd
iratokat,

a féosztaly feladataival 6sszefliggésben keletkezett adatszolgéltatasi iratokat, a nem hatdsagi iratokat,
tajékoztatasokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabalyzat a helyettes allamtitkar feladatkorébe utal.

12.3. Innovaciéért, Nemzetkozi és Vilagorokségi Ugyekért Felelés Féosztaly

12.3.1. Az Innovacioért, Nemzetkodzi és Vilagorokségi Ugyekért Felels Féosztaly funkcionalis és koordinacids

feladatkorében

1.

elldtja a Kormany vizidjanak megfeleld épitészeti stratégiai irdnyok és tervek megalapozasaval és
véleményezésével kapcsolatos feladatokat, a kulturélis 6rokségvédelem tekintetében a mlemlékvédelemért
felelds helyettes allamtitkar kdzrem(kodésével,

kozremUkodik a vildgorokségi értékekkel kapcsolatos jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok
elkészitésében, valamint javaslatot tesz és véleményt ad a vilagorokséggel 6sszefliggd jogszabalyok
tervezetére,

szakmailag tamogatja a vildagorokségi terliletek kezelésére, a vildgorokségi és a vilagorokségi varomanyos
teruletekre vonatkozé jogszabadlyok el6készitését, kozremikodik azok egyeztetésében,

elldtja a vildagorokségi teruleteken a vildagorokségi nyilvantartdsi, hatdésdgi és nem hatésagi feladatokat
a miemlékvédelemért felel6s szakterilettel egytttmUkodve,

figyelemmel kiséri a meghatérozo hazai és kulfoldi épitészeti, vilagorokségi forumokat,

nyomon koveti a jelent6s épitészeti, vilagorokségi hirportalokat és épitészeti szaksajtot,
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egylttmUkodik az épitészeti, tajépitészeti és természeti kornyezetet érinté képzést folytatd felsGoktatdsi
intézményekkel az alapképzési, szakiranyu tovabbképzési és felséfoku szakképzési, valamint tovabbképzési
programok kidolgozéasaban, akkreditacidjanak elésegitésében,

felligyeli és koordindlja a minisztériumi épitészeti, vildgorokségi vonatkozasu prezentaciok, kiadvanyok,
marketinganyagok szerkesztését, meghatarozza azok tartalmi és formai szempontrendszerét,

szakmailag tdamogatja, feliigyeli az épitészeti, vilagorokségi vonatkozasu orszagimazs szempontjabdl jelentds
nemzetkdzi programok, kidllitdsok, az épitészeti vonatkozasu rangos események, rendezvények szervezését,
segiti azok min6ségi, magas szinvonalti megvaldsuldsat,

részt véllal a stratégidt tdmogatd épitészeti, tdjépitészeti és természeti kdrnyezetet érinté, tanulmanyok
el6készitésében vilagorokségi érintettség esetén, hazai és nemzetkdzi benchmarkkutatdsok, szakmai
véleményezések, feljegyzések elkészitésével,

kapcsolatot dpol az épitészet, tdjépitészet és természeti kornyezet, a vildgorokség szakteriletein
tevékenykedd érdekképviseleti szervekkel, hazai és nemzetkozi szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, allami
és Onkorményzati féépitészekkel, kamardkkal, oktatasi-kutatdsi és fejlesztési szervezetekkel,
maganszemélyekkel, kdzhasznu és egyéb alapitvanyokkal,

a kapcsolattartason feliil kiemelt figyelmet fordit a minisztériumok kozotti, nemzetkozi és belfoldi, kiilonds
tekintettel az innovacié, energiahatékonysdg, fenntarthatdsag tigyeiért felelés szervezeti egységek vezetdivel
torténd kapcsolatépitésre,

televiziés és radiomiisorokban valé megjelenési felkérések esetében koordinacios, felligyeleti, tanacsaddi
feladatokat 4t el, megjelenések, interjuk létrejottét segiti el6,

épitészeti, vilagorokségi szakmai anyagok irasat, épitészeti vonatkozasu szdvegek szerkesztését latja el,
helyettes allamtitkari szintl egytttmikodésért és kommunikacidért felel,

felel a minisztérium miikddéséhez kapcsolodd épitészeti, vilagorokségi vonatkozasu tervezési, illetve
arculattervezési tevékenységek magas szinvonall megvalésuldsaért,

kozremUkodik a miniszter vildagorokségi, valamint a vildgorokségi varomanyos terlletekkel kapcsolatos,
a Votv.-ben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott feladatai ellatasaban,

stratégiai hattértanulmanyokat készit, informécidkat, dokumentumokat gydijt, rendszerez és készit épitészeti
stratégiak kialakitdsahoz.

12.3.2. Az Innovaciéért, Nemzetkozi és Vilagorokségi Ugyekért Felel6s Féosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai korében

1.

gondoskodik a hazai Vilagorokségi Teriiletek Jegyzékének, illetve a Vildgorokségi Varomanyos Terliletek
Jegyzékének vezetésérdl, a digitalis kozzétételérdl, jogszabalyban meghatarozottak szerint adatot igazol
a vilagorokségi nyilvantartasban szereplé adatokrdl,

elékésziti a vilagorokségi helyszinen 1évé ingatlanok vonatkozasaban a magyar allamot megilletd elévasarlasi
joggal kapcsolatos dontéseket, egylittmikodésben a miiemlékvédelemért felelds helyettes allamtitkarral,
véleményt ad a vildagorokségi érdekek érvényesitése érdekében a vildgorokségi terliletet érinté engedélyezési
kialakitdsdhoz, muemléki érték érintettsége esetén egylttmikodésben a miemlékvédelemért felelés
helyettes allamtitkarral,

elldtja a vildigorokségi gondnoksagok megbizéasaval kapcsolatos feladatokat.

12.3.3. Az Innovaci6ért, Nemzetkdzi és Vilagorokségi Ugyekért Felelés FSosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi
feladatai korében

1.

kozremikodik a vildg kulturadlis és természeti 6rokségének védelmérél sz6l6, az Egyesiilt Nemzetek Oktatasi,
Tudomanyos és Kulturalis Szervezete Altalanos Konferenciajanak (ilésszakan Parizsban, 1972. november
16-an elfogadott egyezmény kihirdetésérdl sz6l6 1985. évi 21. torvényereji rendelet végrehajtasabdl fakadod
szakmai feladatokban a hazai vilagorokségi helyszinek megdvasa, fenntartasa és kezelése érdekében,

elldtja az UNESCO Vilagorokség Kozponttal torténd kapcsolattartdst, és képviseli Magyarorszag mint Részes
Allam vilagorokségi érdekeit,

szakmai tdmogatast biztosit Magyarorszdg nemzetkozi vildagorokségi férumokon térténd képviseletéhez,
kozremUkodik az Uj helyszineknek az UNESCO Vildgorokség Jegyzékbe torténd jelolésében és
az UNESCO Vilagorokségi Varomanyos Jegyzékbe torténd bejelentésében, el6késziti, valamint koordindlja
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Uj helyszineknek az UNESCO Vilagorokség Jegyzékbe torténd jeldlését és az UNESCO Vildgorokségi
Varomanyos Jegyzékbe torténd bejelentését,

5. kozremUkodik az UNESCO-egyezmények és -programok végrehajtasdbdl adédo feladatok elladtdsdban és
nyomon kovetésében, valamint olyan feladatok ellatasaban, amelyek nem tartoznak mas szervezeti egység
feladatkorébe,

6.  szakmai tdmogatast biztosit Magyarorszag nemzetkozi vilagorokségi forumokon térténé képviseletéhez,

7.  kozrem(kddik a vildgorokség megbrzését is érinté két- vagy tobboldalu kulturdlis egylttmuikodést célzd
kormdanykozi vagy nemzetkdzi megallapodésok el6készitésében és megvaldsitaséban.

12.3.4. Az Innovacioért, Nemzetkozi és Vilagérokségi Ugyekért Felel6s Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. kozrem(kodik a vilagorokség védelmével 6sszefliggd forrdsok felhasznaldsanak el6készitésében és
ellenérzésében,

2. szakmai tanacsadas formajaban segiti a hazai vilagorokségi helyszinek vildagorokségi gondnoksagainak
munkajat,

3. ellatja az Eurdpai Ordkség cim elnyerésére palyazé helyszinek nemzeti szintl el6ézetes kivalasztasaval
- a mlemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar bevondasaval -, valamint a cim nemzeti koordinatori
tisztségébdl eredd feladatokat,

4, elldtja a vilagorokség kozponti nyilvantartdasa szakmai adattartalmanak gondozdsat, pontositasat,
a vilagorokségi teriiletekkel érintett ingatlanok nyilvantartasa fejlesztésének szakmai feladatait,
a miemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar kozremdkddésével,

5. avildagorokségi terlileteket bemutaté és népszer(sitd kiadvanyokat készit,
kozremUikodik a vildagorokséggel kapcsolatos tudomanyos tevékenységekben, ismeretterjesztéssel, képzéssel
és kozm{ivel6déssel kapcsolatos feladatokban; a szakmai eredményeket publikélja és népszeruUsiti, részt vesz
szakmai konferencidkon és tovabbképzéseken,

7.  ellatja az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok HUO7 Kulturdlis és természeti orokség megdrzése és
megujitasa program tekintetében a program operator tevékenységéhez fliz6d6 feladatokat, valamint a HU11
Kapacitasfejlesztés és intézménykozi egytttmikodés program HU11-0008-PP4-2013 azonosité szamd,
A kulturdlis 6rokség gazdasagi és tarsadalmi hatdsainak feltardsa elnevezésli projekt tekintetében
a projektgazda feladatait,

8.  figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégiak végrehajtasat.

13. AZ EPITESGAZDASAGERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

13.1. Epitésgazdasagért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

13.1.1. Az Epitésgazdasagért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag elldtjia a Szabalyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

13.2. Epitésgazdasagért Felelés Féosztaly

13.2.1. Az Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

1. kidolgozza és az érintett szakmai és kdzigazgatdsi szervezetekkel egyezteti az épitbipari és épitéanyag-ipari
agazat stratégidjat,

2. el6késziti a Teljesitésigazolasi Szakért6i Szerv miikodésével kapcsolatos jogszabalyokat,

3. el6késziti az EpitSipari Agazati Parbeszéd Bizottsdg ajanlasaban a targyévre megallapitott minimalis
épitbipari rezsioradij vagy - ajanlas hidnydban - az el6z6 évi minimalis épitdipari rezsidradijnak a KSH altal
kozzétett inflacids rataval ndvelt mértékét meghatarozo jogszabalyt,

4.  el6késziti az épitéstigyi mUszaki iranyelvek kidolgozdséért felel6s bizottsag létrehozasara, Osszetételére,
feladatkorére és mikodésére vonatkozd részletes szabalyokat tartalmazo jogszabalyt,

5.  el6késziti az épitésgazdasdg korébe tartozd nyilvantartasok, kiléndsen az Nemzeti Epitésgazdasagi
Nyilvantartas kialakitdsara és mlkodtetésére vonatkozo szabalyokat,
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6.

13.2.2.

1.

11.
12.

13.2.3.

el6késziti az épitésgazdasdggal Osszefliggé egyéb — ide nem értve a terlleti tervezésért és épitésiigyi
igazgatasért felelds helyettes dllamtitkdr feladatkorébe tartozé - jogszabalyokat.

Az Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly koordinacids feladatai kérében

gondoskodik a Kormany altaldnos politikdjaval Osszefliggé épitésgazdasagi feladatok megvalésitasaval
kapcsolatos intézkedések el6készitésérdl, végrehajtasarol,

elkésziti a Nemzeti Epitésgazdasagi Stratégiat,

elldtja az épitbipari és az épitéanyag-ipari dgazat stratégidjanak, agazati cselekvési tervének végrehajtasat,
kozremUkodik az épitéstigyi szabdlyozasi rendszer atalakitdsaban, melynek keretében javaslatot tesz
az épitésgazdasagi résztvevdket érinté szabalyozasra, valamint az épitdipari kivitelezési tevékenység
szabalyozaséra és azzal kapcsolatos szabalyozasi kérdésekben,

kapcsolatot tart az épitésgazdasdg teriiletén mikodd szakmai szervezetekkel az épitdipari kivitelezési
tevékenységre vonatkozo szabélyozas megujitdsa kapcsan,

tarsadalmi egyittm(ikodés keretében kapcsolatot tart az épitésgazdasag teriiletén mdkods tarsadalmi
szervezetekkel, koztestiiletekkel, kamardkkal, nemzetkdzi szervezetekkel, szovetségekkel, egyetemekkel,
kutatéintézetekkel, valamint gondoskodik javaslataik feldolgozasardl, a szilkséges szakmai egyeztetések
lefolytatdsarol,

az illetékes szakmai kamardval egyuttmikodve elldtja az épitdipari véllalkozoi kivitelezéi nyilvantartas
szakmai felligyeletét,

elldtja a Teljesitésigazolasi Szakértéi Szervvel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

részt vesz a Magyar Ut- és Vasutiigyi Tarsasag altal gondozott, a Magyar K6zt Nonprofit Zartkérien Miikddé
Részvénytarsasag altal kezelt utligyi és vasuti miszaki el6irasok kiadasaban,

részt vesz szavazati joggal rendelkezé tagként Utligyi Miszaki Szabalyozasi Bizottsag iilésein, az Utiigyi
Mdszaki Szabélyozasi Bizottsagrol sz616 2/2019. (1. 9.) ITM rendelet alapjan,

kapcsolatot tart a felséoktatasi intézmények és egyéb kutatodintézetek épitéstigyi innovacids mihelyeivel,
kiadmanyozasra el6késziti az épitési beruhdzdsok megvaldsitdsdra kotott szerzédések modositdsanak
kezdeményezésérdl sz6l6 13/2023. (I. 24.) Korm. rendelet szerinti, a rendes (izleti kockdzat korébe tartozo
koltségnovekedés mértékérél, valamint az dremelkedéssel érintett épitéanyagok és termékek koltségének
mértékérdl szo6lo szakvéleményt.

Az Epitésgazdasagért Felelés Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkodzi feladatai kérében részt vesz azon

targyaldsi allaspontok kialakitdsdban, amelyek az épitésgazdasagot érinté eurdpai unidés dontéshozatalhoz
kapcsolddnak.

13.2.4.
1.

13.2.5.

Az Epitésgazdasagért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai korében

kozrem(ikodik az épitdipari tdmogatasi programok tervezése és kezelése keretében a szakpolitikai tipusu
dontés-el6készitési feladatok ellatasaban és azok végrehajtasaban,

létrehozza és felligyeli a magyar épitészeti térvényben meghatarozott Nemzeti Epitésgazdasagi Nyilvantartas
adatbézisait,

figyelemmel kiséri és elemzi az épitésgazdasag piaci folyamatait, az épitdipari termelés volumenének és
az épitbiparitermék-arak alakuldsat,

ellatja az épitésgazdasag teriiletén adomanyozhaté dijakkal kapcsolatos feladatokat, igy kiilénésen az Epiték
Elismerd Oklevél adoményozéasaval kapcsolatos elékészitési feladatokat.

Az Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly egyéb feladatai kérében

figyelemmel kiséri a jogszabalytervezetek épitSipari szektorra gyakorolt hatdsat, részt vesz
a jogszabalytervezetek véleményezésében,

javaslatot tesz az épitSipari hatékonysdg-noveld eszkdzrendszer beépitésére az allami magas- és mélyépitési
kivitelezési kozbeszerzési eljarasok értékelési rendszerébe,

javaslatot tesz épitésgazdasadgi Osztonzdérendszer kialakitdsdra (add- és jarulékkedvezmények) a hazai
tulajdonu épitéipari véllalkozdsok vonatkozéasaban,

szakmailag kozrem(kodik az épitéstigyi szabvanyositasi tevékenységben, az épitésligyi nemzeti szabvanyok
kidolgoztatasaban,
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5.

részt vesz az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas épitésgazdasagi teriiletet érinté elektronikus alkalmazasai
szakmai iranyitdsaval, 6sszehangoldsdval és felligyeletével, valamint a miniszter nevében mikddtetett
honlappal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

13.2.6. Az Epitésgazdasagi Féosztaly az épitdipari képzési és oktatasi feladatai kérében

1.

szakmai szempontbdl véleményezi az épitbipari szakképesitésiprogram-kdvetelményeket és a szakképzési
tankodnyveket,

kapcsolatot tart az épitésiiggyel foglalkozé felséoktatasi intézményekkel,

javaslatot tesz az épitésliggyel foglalkozé felséoktatasi intézmények képzési programjanak, strukturdjanak
atalakitasara (képzési akkreditaciok véleményezése, egyiittmiikodve a Magyar Felséoktatasi Akkreditacios
Bizottsaggal és az Oktatasi Hivatallal),

javaslatot tesz a szakképzési rendszer atalakitasara,

részt vesz az épitésligy terlletén m(kodé szakiskoldk (szakmunkdasképzé iskoldk, szakgimnéziumok és
technikumok) tanlgyi, igazgatasi feladataiban, résziikre szakmai felligyeletet biztosit, a tantervi és képzési
anyagok kialakitdsaban és fejlesztésében szerepet vallal,

érvényre juttatja az épitésligyi dgazati és foglalkoztatasi elvarasokat a képzési kdvetelményekben az alap-,
kozép- és fels6foku, valamint az iskolarendszeren kiviili oktatasi, képzési intézményeknél és a tarsadalom mas
érintett szervezeteinél,

fellgyeli a kamarak altal kialakitott — épitéstiggyel 6sszefliggd - tovabbképzési rendszert, az esetleges
atalakitasra javaslatot tesz.

13.3. Epitésinnovaciés Féosztaly

13.3.1.
1.

Az Epitésinnovacids Féosztaly koordinécios feladatai kérében

gondoskodik a Kormany altalanos politikdjaval 0sszefligg6é épitésinnovacios feladatok megvaldsitasaval
kapcsolatos intézkedések el6készitésérél, végrehajtasarol,

kialakitja az épitési anyagokkal, épitési technoldgidkkal kapcsolatos innovativ kutatdsok keretrendszerét,
egyluttmikodik az érintett minisztériumokkal,

gondoskodik az épitési termékek forgalmazasara vonatkozé harmonizalt feltételek megallapitasardl és
a 89/106/EGK tandcsi irdnyelv hatalyon kivil helyezésérél sz6l6 Eurdpai Parlamenti és Tanacsi 305/2011/EU
rendelet altal rogzitett tagallami feladatok teljesitésérdl, mely soran egylttmiikodik az érintett hatdsagokkal,
illetve egyuittmUkddik az érintett minisztériumokkal,

szervezetekkel, koztestiiletekkel, kamardkkal, nemzetkozi szervezetekkel, szovetségekkel, egyetemekkel,
kutatéintézetekkel, valamint gondoskodik javaslataik feldolgozasardl, a szilkséges szakmai egyeztetések
lefolytatasarol,

kozremikodik az épiletek energetikai teljesitményével kapcsolatos szakpolitikai feladatok ellatasdban
az energiapolitikaért felelés miniszter altal vezetett minisztérium feladatkorrel rendelkezd szervezeti
egységével egyuttmuikodve.

13.3.2. Az Epitésinnovacios Féosztaly funkcionilis feladatai kérében

1.

elldtja a szakmai kezelésébe utalt koltségvetési forrasok terhére nyujtott tdmogatasokkal Osszefliggésben
a dontés-el6készitéssel, a tdmogatdsi szerz6dés megkdtésével vagy tdmogatdi okirat kiadasdval, valamint
ezek tdmogatoéi oldalon toérténé végrehajtdsdval Osszefliggé feladatokat, egylittmikodve az érintett
féosztalyokkal,

kialakitja, adott esetben mukodteti a helyettesité termékek kutatasi-fejlesztési tdmogatdsi rendszerét,
Osztonzi a gyartokat és kivitelezéket (jogalkotas, tdmogatasok feltételeként meghatarozas) a technoldgiak
alkalmazasara,

|étrehozza és iranyitja az épitési termékek kapcsolattartd pontjait,

elldtja az épitési termékek és az épitésgazdasaggal 6sszefliiggd unids jogalkotds tekintetében a mdszaki
harmonizéciés feladatokat, szakértéként részt vesz a kapcsolddd unids jogalkotds el6készitésében, a Tanacs
és a Bizottsdg munkacsoportjainak munkajaban, egytttmdkodik a piaci szereplékkel, szakmai szervezetekkel,
nemzetkozi kitekintést végez. A szakteriileten tamogatja a 2024. év masodik félévi eurdpai unidés magyar
elndkség munkajat. Szakértelemmel tdmogatja a szakterlleten a m{iszaki harmonizacié hazai folytatasat.
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13.3.3. Az Epitésinnovacios Fosztaly egyéb feladatai kdrében

1.

részt vesz az épitésligyi szabvanyositassal kapcsolatos folyamatokban, képviseli a hazai épitésgazdaségi
érdekeket a szabvanyositasban,

fellilvizsgalja a hazénkban beépitésre keriil6 épitési termékek jelenlegi jogi szabalyozasi kornyezetét,

szakmai irdnyitast lat el az EMI Epitésiigyi Minéségellenérzé Innovaciés Nonprofit Korlatolt Felelésség
Tarsasag (a tovabbiakban: EMI Nkft.) a hataskdrébe tartozo teriileteken,

javaslatot tesz az épitdipari hatékonysdg-noveld eszkdzrendszer beépitésére az allami magas- és mélyépitési
kivitelezési kozbeszerzési eljarasok értékelési rendszerébe,

javaslatot tesz a konkrét allami magas- és mélyépitési beruhdzisokndl az innovativ technoldgidk
alkalmazasara, ellenérzi a fenntarthatésagi szempontok érvényestilését,

segiti az innovativ megoldasok piacra lépésének Osztonzését (add- és jarulékkedvezmények) a hazai
tulajdonu épitdipari vallalkozdsok vonatkozasaban,

nemzetkozi piaci kitekintéseket tesz, feltarja az Uj technoldgidkat, intézkedéseket tesz azok hazai
szabalyozésba és piacra vald bevezetése irant,

intézkedik alternativ alapanyagok és épitési mddozatok kifejlesztése és gyakorlatba helyezése irant,
azonositja az épitési nyersanyagok, alapanyagok hidnyat, ezzel kapcsolatosan alternativ lel6helyeket és
technoldgidkat térképez fel.

14. A MUEMLEKVEDELEMERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

14.1. Miiemlékvédelemért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag

14.1.1. A Mlemlékvédelemért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag elldtjia a Szabalyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

14.2. Miiemléki Féosztaly

14.2.1. A MGiemléki Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

1.

kdzremiikodik a miemlékvédelemért felelds helyettes allamtitkar feladat- és hataskorét érint6, a miemléki
értékek védelmére vonatkozé jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok el6készitésében, valamint
szakmai javaslatot tesz és szakmai véleményt ad a mlemléki értékkel 6sszefliggd jogszabalyok tervezetére,
muemlékvédelmi szakmai kozrem(ikodést biztosit,

muemlékvédelmi szakmai kdzremUikodést biztosit a mlemléki érték védetté nyilvanitasaval és a védettség
megszlintetésével 6sszefliggd jogalkotasi feladatok soran.

14.2.2. A MGemléki Féosztaly funkciondlis és koordinacids feladatai korében

1.

képviseli a kulturdlis 6rokségvédelmi, miemlékvédelmi érdekeket a kiilonbozé kozigazgatdsi, szakmai és
tarsadalmi férumokon,

koordinalja a kulturalis orokségvédelem miemléki teriiletén jelentkezé szakmai feladatokat, kidolgozza
az irdnyelveket, szakmai irdnymutatdsokat, az épitett 6rokség védetté nyilvanitdsa és megdbrzése, valamint
az értékhierarchia és értékorientacié szempontrendszerét,

kozrem(kodik a mulemlékvédelem, kulturdlis 6rokségvédelem épitett elemeit érinté stratégidjanak
kidolgozasaban, rovid, kbzép- és hosszu tavu céljainak meghatarozasaban, elemzi a célok elérését biztositd
feltételeket és azok vdltoztatasait; tevékenységében egyiittm(kodik a minisztérium kapcsolédd
szakterlleteivel, és szilkség esetén javaslatot tesz kormanyzati intézkedések megtételére,

kozrem(kodik a stratégiai tervekhez, illetve a kulturdlis 6rokségvédelemhez, épitett 6rokséghez,
muemlékvédelemhez kapcsol6do tervek és programok, palydzatok, tdmogatasi és 0sztonzé rendszerek vagy
egyéb szakpolitikai eszkdzok kidolgozasaban és nyomon kovetésében,

elésegiti a mlemlékvédelem teriiletén az értékkdzpontu, szemléletformalo, fenntarthatd, kornyezettudatos
megoldasokat, ehhez szakmai szervezetekkel egyiittm(ikddést alakit ki,
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14.2.3.

gondoskodik a muemléki értékekkel kapcsolatos tudoményos adatbazisok és egyéb, mlemléki értékkel
0sszefligg6 adatbazisok vezetésérdl, ellatjia a miemléki értékekkel kapcsolatos nem hatésagi nyilvantartasi
feladatokat,

elldtja a feladatkorében haszndlt informatikai szakrendszerek mikodtetésével kapcsolatos szakmai és
koordinacios feladatokat,

elektronikus hozzaférést biztosit — az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartast végzé szervezet Utjan -
a jogszabdlyban meghatarozott hatésdgok és szervek szamara a muiemléki érték és régészeti 6rokség
védelmével dsszefligg6 feladataik elldtdsahoz sziikséges adatokhoz,

ellatia a miemléki értékek és a régészeti 6rokség kdzponti nyilvantartasa az Orszagos Epitésiigyi
Nyilvantartast lGzemelteté szervezet éltal jogszabdly alapjan végzett fejlesztésének és lizemeltetésének
szakmai irdnyitasat, vezetd szakértdi feladatait, a nyilvantartds tGizemeltetésével kapcsolatos szakmai igények
meghatarozasat,

gondoskodik jogszabalyban meghatérozottak szerint adatszolgdltatasrél és adatigazoldsrél a kulturdlis
orokség védelmérdl szold 2001. évi LXIV. térvényben (a tovabbiakban: Kotv.) meghatdrozott kdzponti,
kozhiteles hatdsagi miiemléki nyilvantartasban szereplé adatokrol,

biztositja a feladatkorébe tartozé hatésagi és egyéb, rendszeres ugyfélkapcsolattal jard Ugyekben
az internetes tajékoztatas szakmai hatterét és a koordinécids feladatokat,

el6késziti a Magyar Epitészeti Mizeum és Miemlékvédelmi Dokumentaciés Kézpont miemlékvédelemmel
0sszefiiggé feladatainak szakmai felligyeletével kapcsolatos dontéseket, és koordinalja a miemlékvédelemmel
kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitasat,

kozremkodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa, valamint az dgazati szakmai irdnyitasa alatt allé
gazdasdgi tdrsasdgok vagy egyéb szervezetek muemlékvédelemmel kapcsolatos feladatainak szakmai
felligyeletével kapcsolatos feladatokban, amelynek keretében egyiittm(ikodik a gazdasagi tigyekért felel6s
helyettes allamtitkarral, valamint a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felelés
helyettes allamtitkarral,

részt vesz a muemlékvédelemmel kapcsolatos szakmai programok el6készitésében, megvaldsitdsdban,
nyomon kdvetésében, és sziikség esetén javaslatot tesz kormanyzati intézkedések megtételére,

koordindlja a kulturalis 6rokségvédelmi feladatokat ellatd intézmények, valamint szakmai és civil szervezetek
tevékenységi korébe tartozd, a miemléki értékek megdvasara, kutatdsara, dokumentalasara, hozzéférhetévé
tételére, kozzétételére - ideértve az erre iranyuld szakmai rendezvényeket - iranyulé tevékenységeket,
kozremUikodik a miniszter miemlékeket érinté tamogataskezelési feladatainak ellatasaban miiemlékvédelmi
szakmai vélemény nyujtdsaval az ellen6rzések lefolytatdsa soran,

kézremikddik - a mlemlékek vonatkozasiban - az Orszagos Epitészeti Tervtanacs véleményezési
feladatainak elldtadsaban szakmai véleménynyujtas utjan, illetve szakérté delegélasanak biztositasaval,
szakért6t biztosit a kozbeszerzésekrdl szolé torvény szerint ajanlatkérének mindésilé szervezetek altal
lefolytatott, a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIIL torvény 3. § 40. pontja szerinti tervpélyazatokhoz,

a miniszter mtemlékvédelemmel kapcsolatos feladataival kapcsolatban gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrben
kiadja az Epitésiigyi hat6sagi engedélyezési eljarasokat Tamogaté elektronikus Dokumentaciés Rendszerben
hozott, 6rokségvédelemmel kapcsolatos dontéseket, intézkedéseket.

A Mlemléki Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

kozrem(ikodik a nemzeti vagyon részét képezd védett ingatlanok hasznositdsaval kapcsolatos Gigyekben,
elldtja a régészeti 6rokséggel és a miemléki értékkel kapcsolatos szakértdi tevékenységrél sz6lé 439/2013.
(XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint ehhez kapcsoléddan a szolgéltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatdsanak altaldnos szabdlyairdl szol6 2009. évi LXXVI. térvényben meghatarozott nem hatoésagi, illetve
nyilvantartasi feladatokat,

elldtja a memléki értékkel Osszefliggé hatdsagi nyilvantartasi feladatokat, melynek keretében el6késziti
a mlemléki érték nyilvantartdsaval kapcsolatos iratokat, vezeti a kdzhiteles nyilvantartast, jogszabalyban
meghatarozottak szerint adatot igazol a nyilvédntartadsban szereplé tényekrdl, illetve adatokrél, tovabba
intézkedik a jogi jelleg tényének az ingatlan-nyilvantartasba torténé feljegyzése irant,

kozrem(kodik a muemlékek tekintetében a magyar éallamot megilleté el6évasarlasi joggal kapcsolatos
dontések el6készitésében,

muemlékvédelmi szakmai tdmogatast biztosit felligyeleti eljaras lefolytatasahoz a miemlékekkel kapcsolatos
hatosagi Gigyben eljaro és a felligyeleti kdrébe tartozoé hatdsag eljarasaban, illetve dontése kapcsan,
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a muemlékekkel kapcsolatosan kdzremiikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogd cél-, uto- és
témaellendrzéseiben az 6rokségvédelmi hatdsagi feladatellatas tekintetében,

elldtja az orokségvédelmi hatdsdgnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k mlemlékvédelmi vizsgdjanak
szervezését és végrehajtasat, a Miemlékfejlesztési Féosztallyal egylittmiikodésben, valamint szakmai
irdnyitast biztosit a vizsga lebonyolitasara jogszabdly alapjan kijelolt szervezet szamara.

14.2.4. A Mlemléki F6osztaly europai unids és nemzetkozi feladatai korében

1.

muemlékvédelmi szakmai tdmogatdst biztosit, illetve kdzrem(kddik a feladatkorébe tartozé eurdpai unids

finanszirozasu projektek, programok és palyazatok megvaldsitasaban,

a hatdron tuli magyar 6rokség megovasaért szakmai egylttmikodést alakit ki, illetve a feladatellatas

keretében kapcsolatot tart hataron tuli 6rokségvédelmi szervezetekkel és felséoktatasi intézményekkel,

szakmai iranyitast biztosit és kdzrem(ikodik a hatdron tuli magyar vonatkozasu épitett 6rokség jegyzékének

elkészitésében,

szakmai kapcsolatot &pol kiilfoldi kulturdlis 6rokségvédelmi szervezetekkel, kilfoldi tarsintézményekkel,

felnéttképzési intézményekkel,

kozremUkodik az épitett kulturdlis 6rokség megdrzését is érinté két- vagy tobboldald kulturdlis

egylttmuikodést célzé kormanykozi vagy nemzetkdzi megallapodasok elékészitésében és megvalositasaban,

kozrem(ikodik egyéb kulturdlis 6rokségvédelmi targyd nemzetkdzi egylittmikodések (V4 6rokségvédelmi

szakérték munkacsoport, INTERREG, Duna Régid Stratégia) végrehajtasabol adédo, feladatkorébe tartozo

hazai feladatok ellatasaban,

részt vesz az Eurdpai Koordinacids Tarcakdzi Bizottsdg (EKTB) Kultura szakértéi csoport munkajéban,

a feladatkérébe tartozé targyalasi allaspontok (TAP-ok), szakmai hattéranyagok kialakitasaban,

gondoskodik az Eurdpa Tandcs kulturdlis orokségvédelmi targyd egyezményeibél eredd, feladatkorébe

tartozé hazai feladatok ellatasarol, melynek keretében

a) végrehajtja az Eurdpa Tandcs kulturdlis 6rokség tarsadalmi értékérdl szold, Faréban, 2005. év
oktéber 27. napjan elfogadott keretegyezményének kihirdetésérdl sz6ld 2012. évi CX. torvényben
foglalt szakmai feladatokat,

b) ellitja az Eurdpa Tanacs Eurdpai Kulturdlis Ordkség Informacios Halézata (HEREIN) nemzeti
koordinatori feladatait,

Q) a kulturdlis orokségért felel6s tagként részt vesz az Eurdpa Tanacs kulturdlis és 6rokségvédelmi
iranyito bizottsdganak (CDCPP) munkdjaban,

elldtia a mlemlékek védelme tekintetében az Eurdépa Tandcs kulturdlis 6rokséggel kapcsolatos

blincselekményekrél sz6l6, Nikdzidban, 2017. majus 19-én kelt egyezménye kihirdetésérél sz6ld 2021. évi

CXXV. torvény végrehajtasabol ered6 szakmai feladatokat,

nyomon kdveti a miiemlékvédelem teriiletén a jo nemzetkdzi példakat és a nemzetkozi gyakorlatot, valamint

gondoskodik a hazai eredmények kiilféldi megismertetésérol.

14.2.5. A MGemléki Féosztaly szakmai és mlemléki szakértd szervi feladatkdrében

1.

elldtja a miemléki értékeknek a Kotv.-ben és végrehajtasi rendeletében meghatarozott nyilvdntartasanak
vezetésével 0sszefliggd szakértdi tevékenységet,

elldtja a miemléki védetté nyilvanitas és a védettség-megsziintetés szakértéi tudomanyos el6készitését,
értékmeghatarozd szakértéi vizsgalatot folytat le, értékmeghatarozo szakértéi dokumentéaciot készit,
valamint értékmeghatdrozé szakértdi vizsgdlat hatdsdgi dontés eldkészité kiértékelését, hitelesitését,
kiegészitését végzi,

a kulturdlis 6rokség védelméért felel6s miniszter vagy jogszabaly altal el6irt esetekben az 6rokségvédelmi
hat6sag megkeresésére szakértéként jar el, szakértéi véleményalkotassal, allasfoglaldssal segiti a hatésag
dontését,

végzi a mlemléki értékek felderitését, azonositasat, meghatarozasat, szambavételét, dokumentélasat,

végzi a mlemléki érték osztalyozasat, értékhierarchia szerinti besorolasat és tudomanyos feldolgozasat,
kozremUkodik a régészeti orokséggel és a mlemléki értékkel kapcsolatos szakértdi tevékenységrél szélod
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben a mlemléki értékkel kapcsolatos szakérték nyilvantartasba vételéhez
eldirt feltételek teljestilésnek elbiralasaban,
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7.

8.

vitds esetben nyilatkozik arrél, hogy valamely épitmény, létesitmény vagy ingatlan a mdemléki értékek
korébe tartozik-e,

14.2.6. A Miemléki Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

15.

szakmai javaslatot tesz a kulturdlis 6rokségvédelmi feladatok tamogatasat szolgald, a miiemlékvédelemért
felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozod forrasok felhasznaldsara a féosztalyt érinté feladatokat
illetéen,

figyelemmel kiséri az épitett 6rokség elemei és kornyezetiik allapotdt, valamint megfelel6 hasznélatét,
szlikség esetén intézkedést kezdeményez,

elldtja a fennmaradasukban veszélyeztetett miemlékek, muemléki teriiletek jegyzéke Osszeallitasanak
feladatait, valamint el6késziti a veszélyeztetett miiemlékekre vonatkozd beavatkozasi javaslatokat,

szerkeszti a miemlékvédelem kozponti szakmai informacios honlapjat, el6késziti annak tartalmat, valamint
a memléki nyilvantartds nyilvdnos adatainak kozzétételét,

segitséget nyujt a magyarorszagi és hataron tuli épitett 6rokség megdbrzésével kapcsolatos tevékenységhez,
illetve kézremuikodik azok kulturdlis orokségvédelmi tevékenységével kapcsolatos kormanyzati feladatok
elladtaséban,

kapcsolatot tart az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartast (izemelteté szervezettel és a NISZ-szel a kdzponti,
kozhiteles hatésagi nyilvantartds, a kulturdlis 6rokségi elemekkel kapcsolatos tudomanyos adatbazis és
a nem kozhiteles nyilvantartas vezetéséhez szlikséges szoftvereszk6zok és virtudlis szerverek lizemeltetési
és fejlesztési feladatainak ellatasa tekintetében,

kozrem(ikodik a jogszabalyokban meghatarozott, miiemléki értékekkel kapcsolatos egyes dokumentacioknak
az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartast (zemelteté szervezet altal lzemeltetett Orszagos Epitésiigyi
Nyilvantartasba torténd feltoltésérdl,

kézrem(ikddik a miemlékvédelem terén orszdgos események szervezésében, ellatja a Kulturélis Ordkség
Napjai magyarorszagi eseménysorozatdnak szervezési feladatait, a Mdlemlékfejlesztési F&osztdllyal
egyluttmikodésben,

kapcsolatot apol és egyuttmlkodik a muemlékvédelmi képzést folytatd felséoktatasi intézményekkel,
az alapképzési, szakirdnyu tovabbképzési és fels6foku szakképzési, valamint tovabbképzési programok
kidolgozasaban, akkreditacidjanak elésegitésében, a Miiemlékfejlesztési Féosztallyal egylittmiikodésben,
kapcsolatot dapol a mlemlékvédelmi szakteriileten tevékenykedd érdekképviseleti szervekkel, &llami és
onkormdnyzati féépitészekkel, kamardkkal, oktatasi-kutatdsi szervezetekkel, kozhaszni és egyéb
alapitvanyokkal, hazai és nemzetkozi szakmai és tarsadalmi szervezetekkel,

figyelemmel kiséri a meghatédrozé hazai és kiilfoldi miemlékvédelmi forumokat, nyomon kdveti a jelentds
muemlékvédelmi szakportalokat és szaksajtot,

az Orokségvédelmi hatdsdggal egyuttmikodve segiti a miemlékek tulajdonosait azok fenntartdséhoz,
helyreallitdsdhoz kapcsolédo palyézati lehetéségek megismerésében,

kozremUkodik orokségkezelési folyamatok tdmogatdsaban, miemlékek vonatkozasaban tervvéleményezési
feladatokban, birdlobizottsagi, illetve egyéb szinten, a felmeriilés szerint dontés-elékészitd szakmai
véleményt, szakértéi allasfoglalast ad,

kozremUkodik a  kulturdlis  Orokségvédelem  teriiletét érint6 tudomanyos tevékenységekben,
ismeretterjesztéssel, képzéssel és kozmlvelddéssel kapcsolatos feladatokban; a szakmai eredményeket
publikalja és népszerdsiti, részt vesz szakmai konferencidkon és tovabbképzéseken,

elldtja a miemlékvédelem teriiletén adomanyozhatoé dijakkal kapcsolatos el6készit6 feladatokat.

14.2.7. A MGemléki Féosztaly féosztalyvezetbje kiadmanyozza a Miemléki FSosztély feladataival 6sszefliggésben
keletkezett leveleket, adatszolgaltatasi iratokat, a hatdsagi és nem hatodsagi iratokat, tajékoztatasokat, szakmai
egyeztetésre iranyuld leveleket, a hatdsdgok statisztikai adatszolgaltataséra irdnyuld leveleket, kivéve azokat,
amelyeket jelen Szabalyzat a mtemlékvédelemért felelGs helyettes allamtitkar feladatkorébe utal.
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14.3. Miiemlékfejlesztési Foosztaly

14.3.1. A Mlemlékfejlesztési Fbosztaly az épitészeti dllamtitkar iranyitasaval koordinacids feladatai kérében

1.

miemlékvédelmi szakmai feliigyeletet biztosit a Nemzeti Ordkségvédelmi Fejlesztési Nonprofit Kft.
(a tovébbiakban: NOF Nonprofit Kft) vagyonkezelésében all6 ingatlanok helyreallitasi, allagmegévasi,
karbantartasi, izemeltetési és kiallitasi feladataihoz,

miemlékvédelmi szakmai felligyeletet biztosit a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 ingatlanok
tudomanyos kutatasi feladataihoz,

mdemlékvédelmi szakmai felligyeletet biztosit NOF Nonprofit Kft. feladatkdrébe utalt fejlesztések
megvalositasdhoz,

szakmai felligyeletet biztosit NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 helyszinek, valamint az &ltala
megvaldsitott fejlesztésekhez kapcsolodé restauralési feladatok elldtasahoz,

szakmailag feliigyeli a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6, valamint a feladatkdrébe utalt
fejlesztésekhez kapcsolddo kulturalis javakat érintd szerzédések és mitargybiztositasok megkotését,
szakmailag feliigyeli a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében 3&ll6, valamint a feladatkdrébe utalt
fejlesztésekhez kapcsolodd kulturdlis javak beszerzését, mozgatasat, jogszabalyoknak megfelelé Grzési és
bemutatési kdrnyezetét.

14.3.2. A MGemlékfejlesztési Féosztaly szakmai feladatai korében

1.

muemlékvédelmi szakmai tdmogatast nyujt NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében all6 és egyéb, a féosztaly
feladatkorébe utalt mdemléki ingatlanok allagmegovasi, helyredllitasi, karbantartasi, Uzemeltetési
feladataihoz,

a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 és egyéb, a féosztaly feladatkérébe utalt miemléki ingatlanok
esetén miemlékvédelmi tudoményos feladatokat végez,

a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 és egyéb, a féosztaly feladatkérébe utalt miemléki ingatlanok
esetén muszaki allapotvizsgalatot, funkcionalis elemzést készit, az 6rokségi értékek figyelembevételével
hosszu tavu fejlesztési koncepcidt fogalmaz meg, segiti fenntarthaté hasznositasi modellek kidolgozasat,

a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 és egyéb, a féosztély feladatkdrébe utalt miemléki ingatlanok
esetén ellatja mlemléki éplileteket, -egylitteseket, mlemléki védettségu teriiletek és azok kdrnyezetét érinté
muiszaki el6készitési és tervezési feladatokat, allagmegdvésokhoz, helyredllitdsokhoz, fejlesztésekhez
muiszaki dokumentdcidkat, épitészeti, tajépitészeti, tartdszerkezetikoncepcio-, engedélyezési és kiviteli
terveket készit, biztositja a tervezéi miivezetést, valamint a megvalositas soran sziikséges szakmai kontrollt,

a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében all6 és egyéb, a féosztaly feladatkdrébe utalt miemléki ingatlanokat
érintd helyredllitasokhoz és fejlesztésekhez tudomanyos kutatast, épliletkutatast, restauratori, kerttorténeti
és kertrégészeti kutatdst végez, épitéstorténeti és kerttdrténeti tudoményos dokumentaciot készit,

kijelolt miemléki helyszinek esetén kiallitasi tartalmat allit 6ssze, kdzremUkodik a kuratori tevékenység
ellatasaban,

szakmai tdmogatast nydjt NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 és egyéb, a féosztaly feladatkdrébe
utalt mtemléki ingatlanokhoz kapcsolédé tudomanyos és restauraldsi feladatok ellatasahoz, meghatdrozza
a beavatkozasok miszaki tartalmat, véleményezi és ellendrzi a restauratori feladatellatast,

ellatia. NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében 4ll6 miemlékegyiittesekhez, valamint a f6osztaly
feladatkorébe utalt fejlesztésekhez és egyéb kijelolt 6rokségi helyszinekhez kothet6é kulturdlis javakkal
kapcsolatos restauratori és szakmai feladatokat,

szakmai témogatast nydjt a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében allo helyszinekhez kétheté kulturalis
javak hatdlyos muzeumi nyilvantartasi jogszabalyok szerinti szakleltdrozasanak elvégzéséhez, a muzedlis
helyszinekre vonatkozé alapleltérak és a kiilon nyilvéntartasi eszkozok vezetéséhez,

ellatja a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében 4ll6 restaurator miiterem és mUtargyraktar mikodtetésének
szakmai feladatait,

kozremUikodik miemlékeket, miiemléki egyttteseket érinté dokumentacidkkal kapcsolatban engedélyezési
és bejelentési eljardsok orokségvédelmi szakvéleményének elkészitésében vagy szakhatdségi allasfoglalasok
kialakitasdban a Miemléki Féosztallyal egylittmiikodésben,

kdzrem(ikédik — a miemlékek vonatkozésaban - az Orszagos Epitészeti Tervtanacs véleményezési
feladatainak elldtadsaban szakmaivélemény-nyujtas utjan,
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13.  kozrem(ikodik orokségkezelési folyamatok tdamogatasédban, tervvéleményezési feladatokban, miemlékek
vonatkozasdban tervtandcsi, birdlébizottsagi, illetve egyéb szinten, a felmertilés szerint dontés-el6készité
szakmai véleményt, szakértéi allasfoglalast ad,

14.  rendszeres és eseti jelleggel statusz-, illetve muszaki és prognosztizalt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrol az Informéacidomenedzsment Féosztaly szamara.

14.3.3. A Mlemlékfejlesztési Fosztaly egyéb feladatai korében

1. kapcsolatot tart és egyuttm(kodik az oOrokségvédelmi képzést folytatd felsGoktatdsi intézményekkel
az alapképzési, szakirdnyu tovabbképzési és fels6foku szakképzési, valamint tovédbbképzési programok
kidolgozasaban, akkreditacidjanak elésegitésében a Miiemléki Féosztéllyal egylittmiikodésben,

2. segitséget nyujt orokségvédelmi intézmények belsé képzési, tovabbképzési rendszereinek kidolgozasaban,
részt vesz ezek megtartasaban,

3. részt vesz a mlemléki érték védelme, a miemléki helyredllitdsok sordn alkalmazott szempontrendszerek,
szakmai irdnyelvek kidolgozésaban,
szakmai eredményeit publikélja, konferencidkon vesz részt, az eredményeket népszer(siti,

5. kozremUkodik a miemlékvédelem terén orszagos események szervezésében,
kozremUikodik az o6rokségvédelmi hatdsdgnal foglalkoztatott kormanytisztviselok miemlékvédelmi
vizsgdjanak szervezésében és végrehajtasaban,

7.  kozrem(kodik a  kulturdlis  orokségvédelem  terliletét érint6 tudomdanyos tevékenységekben,
ismeretterjesztéssel, képzéssel és kozmUivelddéssel kapcsolatos feladatokban,

8.  szakértét delegdl a kozbeszerzésekrdl széld torvény szerint ajanlatkérének mindsild szervezetek altal
lefolytatott, a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLINL torvény 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazatokhoz.

14.3.4. A Mlemlékfejlesztési Féosztély féosztalyvezetbje kiadméanyozza a Miemlékfejlesztési Féosztaly feladataival
Osszefiiggésben  keletkezett iratokat, tajékoztatasokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabalyzat
a mlemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe utal.

14.4. Régészeti Foosztaly

14.4.1. A Régészeti Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében
1. kozrem(ikodik a miemlékvédelemért felelds helyettes allamtitkar feladat- és hataskorét érintd, a régészeti
értékekkel kapcsolatos jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok elékészitésében,
2. szakmai kozremUkodést biztosit a régészeti 6rokség védetté nyilvanitasaval és a védettség megsziintetésével
0sszefligg6 jogalkotasi feladatok soran.

14.4.2. A Régészeti Féosztaly funkciondlis és koordinacios feladatai korében

1. régészeti 6rokségvédelemmel kapcsolatban szakértéi feladatokat lat el,

2. kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, hatésdgokkal, — a vonatkozd egylttmiikodési megallapodasban
véllaltak szerint — tdmogatast nyujt a rendérség és a vamhatésag munkajahoz,

3. elldtja a feladatkorében haszndlt informatikai szakrendszerek Uzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos
szakmai és koordinacios feladatokat,

4.  biztositia a feladatkorébe tartozd hatdsagi és egyéb, rendszeres Ugyfélkapcsolattal jaré Ugyekben
az internetes tajékoztatas szakmai hatterét és a koordinacios feladatokat,

5. koordindlja a régészeti 6rokségvédelem teriiletén jelentkezé szakmai feladatokat, irdnyelveket dolgoz ki,

6. részt vesz a régészeti orokségvédelemmel Osszefliggd stratégiai tervek és a kapcsolédd programok
el6készitésében, megvalositdsaban, nyomon kovetésében, és szilkség esetén javaslatot tesz kormdanyzati
intézkedések megtételére,

7. részt vesz a beruhdzasok el6készitésének tamogatasaban a régészeti orokségvédelemmel Gsszefliggd
stratégiai tervezés és a kapcsolddo tevékenységek elkészitésében, megvaldsitdsdban, nyomon kdvetésében,

8.  a régészeti 6rokséggel kapcsolatosan régészeti szakmai kézremUlkodést biztosit a févérosi és varmegyei
kormdanyhivatalok 6rokségvédelmi hatésdgi feladatainak ellendrzésében, felligyeleti intézkedések
megtételében,

9. ellatja az Asatasi Bizottsag miikddtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,
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10.

14.4.3.

14.4.4.
1.

© N o W

14.4.5.

a régészeti 6rokség vonatkozdsaban kapcsolatot tart a NISZ-szel, valamint az Orszdgos épitésligyi
nyilvdntartast Gzemeltetd szervezettel a kdzponti, kozhiteles hatésagi nyilvantartds és egyéb feladatkorébe
tartoz6 nem kozhiteles nyilvantartds vezetéséhez sziikséges szoftvereszk6zok és virtudlis szerverek
Uzemeltetési és fejlesztési feladatainak ellatasa tekintetében.

A Régészeti Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében

régészeti orokséget érintd kizarasi feltétel fennallasa esetén kulturalis 6rokségvédelmi szakkérdést vizsgal,
és el6késziti az 6rokségvédelmi szakhatdsdgi allasfoglaldst,

kozremUkodik a védetté nyilvanitott régészeti lel6helyek elidegenitésével kapcsolatos nyilatkozat
el6készitésében az allamot megilletd elévasarlasi joggal kapcsolatban,

régészeti szakmai tdmogatast biztosit a felligyeleti eljaras lefolytatasahoz a régészeti 6rokséggel kapcsolatos
hatosagi Gigyben eljaro és a felligyeleti kdrébe tartozoé hatdsag eljarasaban, illetve dontése kapcsan,

elldtja a régészeti Orokséggel és a mlemléki értékkel kapcsolatos szakért6i tevékenységrél szold
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint ehhez kapcsoléddéan a szolgéltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatdsanak altaldanos szabalyairdl szol6 2009. évi LXXVI. tdrvényben meghatarozott,
a régészeti 6rokséggel 6sszefliggd hatdsagi feladatokat,

elldtja a régészeti 6rokséggel kapcsolatos nyilvantartasi hatdsagi feladatokat, el6késziti a régészeti 6rokség
nyilvantartasaval kapcsolatos hatdsagi feladatok iratait, vezeti a régészeti leléhelyek kozponti kozhiteles
nyilvantartasat,

intézkedik a régészeti védettség tényének az ingatlan-nyilvéntartasba torténé feljegyzése irant,

hivatalbol vagy kérelemre, jogszabalyban meghatérozottak szerint adatot igazol a nyilvantartasban szereplé
adatokrol.

A Régészeti Fosztaly egyéb feladatai korében

elldtja a szakmai régészeti adatbazist vezetd intézmény és a kdzhiteles régészetilel&hely-nyilvantartas kozotti
adatmegosztassal kapcsolatos feladatokat,

hivatalbol vagy kérelemre, jogszabdlyban meghatdrozottak szerint adatot szolgdltat a kozhiteles
régészetilel6hely-nyilvantartasban szereplé adatokrol,

vita, illetve megkeresés esetén nyilatkozik arrél, hogy valamely targy, létesitmény vagy jelenség a régészeti
Orokség korébe tartozik-e,

figyelemmel kiséri a nagyberuhdzasokkal kapcsolatos régészetifeladat-ellatast, javaslatot tesz a szlikséges
intézkedésre, részt vesz a minisztériumban foly6é egyes, a fejlesztésekhez és beruhdzdsokhoz kapcsolodd
dontés-el6készitd folyamatokban és a kapcsolodé egyeztetéseken,

régészeti dokumentaciokat készit,

szakmai tdmogatast ad a régészeti stratégidhoz, azt véleményezi és figyelemmel kiséri,

ellatja a régészet terliletén adomanyozhaté dijakkal kapcsolatos el6készité feladatokat,

régészeti szakmai tdamogatast nyujt a miniszter tdmogataskezelési feladatainak ellatasahoz.

A Régészeti Féosztaly féosztalyvezetdje kiadmdanyozza a Régészeti FSosztaly feladataival sszefliggésben

keletkezett iratokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabdlyzat a miemlékvédelemért felel6s helyettes allamtitkar
feladatkorébe utal.

14.5. Orokségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly

14.5.1.
1.

Az Ordkségvédelmi Szabélyozasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

el6késziti a miemlékvédelemért felelds helyettes allamtitkar feladat- és hataskorét érinté, a mlemléki
értékek védelmére és a régészeti értékekre vonatkozd jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozoket, valamint javaslatot tesz és véleményt ad a muemléki értékkel Gsszefliggd jogszabdlyok
tervezetére,

elldtja a mlemléki érték és a régészeti 6rokség védetté nyilvanitdsdval és a védettség megsziintetésével
0sszefliggé jogalkotasi feladatokat,

kidolgozza az 6rokségvédelmi hatésagok eljarasaira és kijeldlésére vonatkozo szabalyozast.
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14.5.2.
1.

14.5.3.

14.5.4.
1.

Az Ordkségvédelmi Szabélyozasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

a Miemléki Féosztallyal egylittm(kodve képviseli a kulturdlis 6rokségvédelmi, mlemlékvédelmi érdekeket
a kulldnbo6z6 kdzigazgatési, szakmai és tarsadalmi forumokon,

koordindlja a kulturélis 6rokségvédelem mlemléki teriiletén jelentkezd jogi feladatokat, kidolgozza a jogi
irdnymutatasokat,

kozremUikodik a miniszter miemlékeket érinté tamogataskezelési feladatainak ellatasaban, jogi véleményt
nyujt az ellenérzések lefolytatasaban.

Az Ordkségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében
el6késziti a Kotv. 44. §-a szerint a miniszter hataskorébe utalt jovahagyast, valamint a nemzeti vagyonkorbe
tartozé muemlékek esetében a jogszabdlyban meghatarozott miniszteri egyetérté vagy hozzajaruld
nyilatkozatot,

el6késziti — a miiemlékek és a kiemelt nemzeti emlékhelyen [évé ingatlanok tekintetében - a magyar allamot
megilletd elévasarlasi joggal kapcsolatos dontéseket,

felligyeleti eljarast folytat le a miemlékekkel és a védett régészeti lel6helyekkel kapcsolatos hatésagi tigyben
eljaro és a felligyeleti kdrébe tartozoé hatdsag eljarasaban, illetve dontése kapcsan,

kdzremukodik a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok atfogd, cél-, uto- és témaellendrzéseiben
az 6rokségvédelmi hatosagi feladatellatas tekintetében.

Az Ordkségvédelmi Szabélyozasi Féosztaly vezetbje

a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében kiadja a kulturdlis 6rokség védelméért valo
felel6ssége korében a hatdskorébe tartozd felligyeleti és irdnyitasi jogkdrben hozott intézkedéseket,
dontéseket,

kiadmanyozza a féosztaly feladatkorét érint6é leveleket, tajékoztatasokat, a hatdsagi és egyéb szervek
megkeresésére, szakmai egyeztetésre iranyuld leveleket, a hatésagok statisztikai adatszolgéltatasara iranyuld
leveleket, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabdlyzat a mlemlékvédelemért felelds helyettes allamtitkar
feladatkorébe utal.

15. TERULETI TERVEZESERT ES EPITESUGY!I IGAZGATASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

15.1. Teriileti Tervezésért és Epitésiigyi lgazgatasért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

15.1.1.
1. mell

15.1.2.

A Teriileti Tervezésért és Epitésiigyi lgazgatasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat
éklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

A Terlileti Tervezésért és Epitésiigyi lgazgatasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag a teriileti tervezésért

és épitéstigyi igazgatasért felels helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek kezelésében lévd

fejezeti kezelés(i elSirdnyzatokra vonatkozé és a teriileti tervezésért és épitéstigyi igazgatasért felelés helyettes

allamtitkar feladatkorébe tartozé tamogataskezelési feladatai korében

1.

elldtja az el6iranyzatok tervezésével, kezelésével, a forraslehivasokkal, tamogatasok forrasfelhasznalasanak
kezdeményezésével kapcsolatos, valamint a forrasokra/tdmogatasokra vonatkozd egyéb adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos feladatokat,

a tdmogatasi szerz6dések és tdmogatdi okiratok el6készitése sordn a kedvezményezettek altal megkilldott
tdmogatasi igénydokumentaciokat a kedvezményezettekkel leegyezteti, és el6késziti a helyettes allamtitkari
szakmai allasfoglalast,

a véglegezett tdmogatési igénydokumentdcidt a helyettes allamtitkari szakmai allasfoglaldssal egyitt dtadja
a Tdamogatéaskezelési Fosztaly részére,

koordindlja a palyazatok lebonyolitasat,

nyilvéntartja a fejezeti kezelés( elSirdnyzatokkal kapcsolatos tamogatdsokat,

gondoskodik a helyettes allamtitkari szakmai ellenjegyzés meglétérél a tdmogatési szerzédéseken /
tamogatdi okiratokon,
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ellenérzi a tdmogatdsi szerzédések és tamogatdi okiratok szakmai teljestilését, és az ellenérzés eredményét
helyettes &llamtitkdri szakmai 3allasfoglaldssal egyitt atadja a pénziigyi beszdmold ellenérzésére
a Tarsasagfelligyeleti Féosztaly részére,

kapcsolatot tart a Tarsasagfelligyeleti Féosztallyal, a Tamogatéaskezelési Féosztallyal, a gazdasagi Ugyekért
felelés helyettes allamtitkarral, a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalyaval,
a hattérintézményekkel és a partnerszervezetekkel.

15.2. Telepiiléstervezési és Teriiletrendezési F6osztaly

15.2.1. ATelepuléstervezési és Terliletrendezési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1.

kidolgozza a teriletrendezési, illetve a teleplilésfejlesztési és a telepilésrendezési tervekre a telepilésképi

szempontbdl kiemelten meghatérozé teriiletek jellegzetes és értékes arculatdnak megdvésa érdekében

az orszdgos telepuiléskép-védelemre, az épitett kdrnyezet emberhez méltd és esztétikus kialakitasara,

a telepulési zoldinfrastruktura és zoldfelliletek védelmére és az ezekkel kapcsolatos munkakra vonatkozé

jogszabalyi kbvetelményeket, kiiléndsen

a) a nemzeti fejlesztési koncepcidkkal, stratégidkkal és operativ programokkal 6sszhangban
a teriiletrendezési, a telepuilésfejlesztési és a telepiilésrendezési tervezés rendszerét,

b) az a) alpontra vonatkozéan az eredményesebb tdrsadalmasitast, az egyszerlbb, atldthatébb
partnerségi egyeztetési rendszert,

d) az orszdgos telepuilésrendezési és épitési kovetelményeket, kiemelt figyelemmel a kialakult
allapothoz torténd illeszkedésre,

d) a Balaton Kiemelt Udil6kérzetre és annak vizparti teriileteire, tovabbé a Budapesti Agglomeraciéra
vonatkozo sajatos telepilésrendezési és épitési kovetelményeket,

e) a telepilésfejlesztéssel és teleplilésrendezéssel kapcsolatos tervek tartalmara, az egyeztetési és
az elfogadasi rendre vonatkozo jogszabalyi kovetelményeket,

f) az allami és az dnkormanyzati f6épitészek, valamint a terileti és a helyi tervtandcsok szervezeti
és mlkodési rendjére, valamint feladatelldtasara vonatkozé jogszabalyi kdvetelményeket,

9) a teleplilésrendezési kotelezések elrendelésére vonatkozé részletes szabalyokat,

h) a zoldinfrastruktura és a zoldfellletek tervezésére, megvalositasara, megérzésére, fejlesztésére,

fenntartasara és védelmére vonatkozo szakmai és eljarasi szabalyokat, a teriiletek bioldgiaiaktivitas-
értékének szamitasara vonatkozé szabalyokat,

i) a telepulésrendezési feladatok megvalosuldsat biztositd sajatos jogintézmények részletes szakmai
és eljarasi szabalyait,

j) a teriiletrendezés, a telepulésfejlesztés és a teleplilésrendezés tervezésének és egyeztetésének
orszagos digitélis rendszeréhez (E-TER) a szakmai és eljarasi szabalyokat,

k) a terliletrendezési hatdsagi eljarasok részletes szabdlyait,

) a terliletrendezési tervek térségi Ovezeteinek lehataroldsaval kapcsolatos részletes szabdlyokat,
a lehatdroldsra kotelezett allamigazgatasi szervek korét,

m) a telepuiléstervezdi és a telepulésrendezési szakért6i szakmagyakorlasi tevékenységek folytatasanak
feltételeit, a kotelezd szakmai tovabbképzés rendszerét és szabdlyait,

n) a terlletrendezési szakmagyakorlds (jogosultsdg) feltételeit és kovetelményeit, illetve

a tovabbképzésre vonatkozo szabdlyokat,
szakmailag irdnyitja az orszag és a — torvény altal meghatarozott — kiemelt térségek teriiletrendezési tervének
készitését, el6késziti az e tervek elfogaddsarol szold torvénytervezetet, és az ezzel dsszefliggd jogszabalyok
tervezetét,
kidolgozza a Balaton vizparti teriileteinek teriiletfelhasznélasara vonatkozoé terv és jogszabalyok készitését,
kidolgozza a teriiletrendezés monitoringrendszerét érinté elSirasokat,
kozremUkodik az egyes tervek, illetve programok kornyezeti vizsgalatdnak teriiletrendezési tervekben
torténé alkalmazasaval kapcsolatos el6irdsok kidolgozésaban,
kozremkodik a terlletrendezést, a telepilésfejlesztést, a teleplilésrendezést, valamint az épitett kdrnyezet
orszagos és helyi védelmét szolgald forrasok felhasznaldsarol szol6 szabalyok elékészitésében,
kozremUkodik a tertletrendezési terveknek, a telepilésfejlesztési dokumentumoknak, telepiilésrendezési
eszkozoknek és a telepilésterveknek, a terlletrendezési informacids rendszerben (TelR) térinformatikai
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14.
15.

modszerekkel torténd feldolgozasara és elemzésére, valamint a Dokumentacidés Kozpontban vald
nyilvantartasara vonatkozé koncepcio és szabalyozas kialakitasdban,

jogszabalyban meghatdarozott idészakonként javaslatot tesz a kedvezményezett telepiilések besoroldsanak
feltételrendszerére és besorolasara, kdzrem(ikodik a kedvezményezett jarasok besoroldsa feltételrendszerének
és besoroldsénak kidolgozasaban,

kozremUkodik a terliletszervezés jogszabalyi kdrnyezetének kialakitdsdban, valamint a varossa nyilvanitasi
eljaras szabalyozasi koncepcidjanak elékészitésében és szakmai megalapozasaban,

kozrem(kodik a teriletrendezést, a telepilésfejlesztést, a telepiilésrendezést, a telepliléslizemeltetést és
okos varosfejlesztéseket érint6, az 1-9. alpontban nem szerepld egyéb jogszabalyok kidolgozasaban,
kozremUkodik a terlileti tervezés szakmai rendszerének kialakitdsdban, tovabbfejlesztésében, szakmai
kovetelményrendszerének kidolgozéasaban,

kdzremUikodik az orszég terlleti folyamatainak alakuldsardl és a terlletfejlesztési politika hatasairdl szolo
orszaggyulési beszamold elkészitésében,

kidolgozza a jogszabalyokban foglalt telepulésfejlesztési elvekkel 6sszhangban a korszer( telepiilésgazdalkodés
és telepulésiizemeltetés szabadlyait, és kozremUkodik a teleplilési korforgdsos gazdasag szabalyainak
kialakitasaban,

kozremUikodik az épitészeti-miiszaki tervtanacsra és eljarasaira vonatkozd szakmai szabélyok kidolgozéasaban,
részt vesz a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhdzdsokra vonatkozé jogszabdlytervezetek
el6készitésében,

el6késziti az épitett kornyezet alakitdsarol és védelmérdl sz616 térvénynek az egyes kereskedelmi épitmények
engedélyezésével 6sszefliggd szabalyozasat, valamint e szabélyozas végrehajtasi rendeletét,

el6késziti a rozsdadvezeti akcioteriiletekkel kapcsolatos jogszabdlyokat és kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozoket.

15.2.2. ATelepliléstervezési és Terliletrendezési Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.

10.
11.
12.

elemzi a telepiléspolitikai és teriilethaszndlati folyamatokat, és javaslatokat készit el6 a kormdnyzati
intézkedésekre a teriletfejlesztési, gazdasagpolitikai és kornyezetgazdalkodasi célokkal 6sszhangban
az aldbbiakra kilonos tekintettel:

a) el6ésegiti hazédnk és kiemelkedd tdjegységei jellegzetes és értékes arculatdnak megovasat,
megObrzését,
b) a tdji, a természeti, a tarsadalmi kornyezet sajatossagainak megfeleléen elGsegiti a taji és épitett

kornyezeti adottsagokbol épitkezd, azokhoz illeszkedd sajatos épitészeti karakter megvaldsuldsat,

d) a nemzetkdzi, kiilondsen az eurdpai unids egyezményekben tett megéllapodasok figyelembevételével
vizsgdlja és meghatdrozza mindazokat az eszkozoket a terliletrendezés, a telepilésfejlesztés,
a telepllésrendezés és a telepilésiizemeltetés terliletén, amelyek a telepuléspolitikai,
tertlethasznalati, tertletspecifikus épitéstigyi, klimapolitikai és épitészeti célok megvalositasat
seqitik el6,

elemzi a telepulésfejlesztési folyamatokat, kialakitja a telepiilés- és varospolitika stratégiai iranyait,

részt vesz az épitészeti stratégidért felelés szakterilettel az eurdpai unids varospolitikai programok

kialakitasaban és hazai végrehajtasaban, koordindlja az ezekkel kapcsolatos projektek hazai megvalositasat,

szakmailag koordindlja a nemzeti teriilet- és telepulésrendezési folyamatokat — kiilonos tekintettel a kiemelt

térségek teriiletén elhelyezkedd telepllések rendezésére —, figyelemmel az épitett kdrnyezet védelmének és

alakitasanak elvére,

javaslatot dolgoz ki a teriiletrendezési monitoringrendszer feldllitdsdra, szakmailag irdnyitja annak

mikodését,

szakmai javaslatot dolgoz ki a kék-zold infrastruktira fejlesztésének terliletrendezési tervekbe valo

beépiilésének mddjara,

projektjavaslatokat dolgoz ki a telepiilésrendezési folyamatok tamogatasara,

szakmai javaslatokat dolgoz ki a terliletrendezési, telepilésfejlesztési és teleptilésrendezési feladatok

megvaldsitasdnak tdmogatdsara,

képviseli Magyarorszag érdekeit a nemzetkozi tertiletrendezési, telepiilésfejlesztési forumokon,

koordinalja a varmegyei teriletrendezési tervek készitését,

kozremUikodik az allami és az Gnkormanyzati f6épitészek tevékenységének szakmai irdnyitasaban,

kapcsolatot tart az allami féépitészekkel, és azokon keresztiil az Snkorményzati f6épitészekkel,
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segiti a telepiilési és a térségi onkormanyzati féépitészeket az épitett kdrnyezet védelmével és alakitasaval
kapcsolatos, tovabba a teriileti tervtandacsi feladatainak ellatasaban,

irdnyitia a kedvezményezett telepiilések besoroldsa céljdbdl létrehozott szakértéi testlilet munkajat,
kivizsgélja a besoroldssal kapcsolatos panaszos ligyeket,

jogszabalyban meghatarozott idészakonként javaslatot tesz a kedvezményezett telepiilések besorolasanak
feltételrendszerére és besorolasara, kozrem(ikodik a kedvezményezett jarasok besoroldsa feltételrendszerének
és besorolasanak kidolgozasaban,

elldtja a rozsdadvezeti akcidteriiletek el6zetes és részletes vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, valamint
a Rozsdadvezeti Bizottsdg miikodésével kapcsolatos operativ feladatokat,

elldtja az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szolé torvénynek az egyes kereskedelmi épitmények
engedélyezésével 6sszefliggd bizottsdg miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

15.2.3. A Telepuléstervezési és Terlletrendezési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében

1.
2.

elldtja a dijakkal és az egyéb szakmai elismerésekkel kapcsolatos szakterileti feladatokat,

kiadmanyozasra el6késziti a varmegyei terliletrendezési tervekhez a miniszteri véleményt, tovdbbé szakmai

javaslatot tesz a varmegyei teriletrendezési tervek elfogadasahoz sziikséges miniszteri allasfoglalas

kialakitasara,

kiadmanyozasra el6késziti a févaros teljes kdzigazgatasi terliletére készlld févarosi telepiilésfejlesztési tervre

és févérosi rendezési szabalyzatra vonatkozdan a jogszabdlyban el8irt eljarasban a zard szakmai véleményt,

kiadmanyozasra el6késziti az Uj beépitésre szant tertletek kijeldlése sordn az orszagos féépitészi véleményt,

jogszabalyban meghatarozott médon véleményezéként és adatszolgaltatoként részt vesz a varmegyei

teriiletrendezési tervek, a telepilésrendezési eszk6zok, a telepiléstervek, a helyi épitett kornyezet

védelmérdl és alakitdsardl szol6 rendeletek egyeztetési eljardsaban,

egylttmikodik a szakterliletet érinté koztestiiletekkel, érdekképviseleti szervekkel, hazai és nemzetkozi

szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, allami és Onkormdnyzati féépitészekkel, kamardkkal, oktatasi

szervezetekkel, kozhasznu és egyéb alapitvanyokkal,

egylttmukodik szakteriiletét érintéen az oktatasi intézményekkel az alapképzési, szakirdnyu tovabbképzési

és felséfoku szakképzési, a tovabbképzési programok kidolgozasaban, akkreditacidjanak elésegitésében,

elésegiti — a természetvédelemért, a tajvédelemért, valamint az erdégazdalkodasért felelés miniszter

bevonasaval - a zoldinfrastruktira megdrzését, fejlesztését és védelmét,

tdmogatja a helyi dnkormdnyzatok, illetve a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok rekldamokkal és

rekldamhordozdkkal kapcsolatos hatdsagi tevékenységét,

szakmailag felligyeli és tdmogatja a telepiilési dnkormanyzatok helyi épitett kdrnyezet védelmével és

alakitasaval 6sszefliggd jogalkotasat és jogalkalmazasat,

pottagként képviseli a tertiletrendezésért felelés minisztert a tertiletfejlesztésrél és a teriiletrendezésrol sz616

1996. évi XXI. torvényben meghatdrozott kiemelt térségi fejlesztési tanacsokban és egyéb szakmai

szervezetekben,

a fé6épitészi feladatok tekintetében

a) szakmailag el6késziti kiadmanyozasra az allami féépitészek kinevezéséhez sziikséges szakmai
véleményt,

b) gondoskodik a féépitészi feladatellatassal Gsszefliggé vizsga eljarasrendjének és a tananyag
tartalmanak kidolgozésardl,
d) az onkormdanyzati és az dllami féépitészekrdl nyilvantartast vezet, tovabba kapcsolatot tart velik,

részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok teriiletrendezési, telepilésrendezési, tervtandcsi
feladatainak szakmai iranyitasaban, tevékenységiik koordinélasaban, felligyeletében.

15.2.4. ATelepuléstervezési és Terliletrendezési Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

a telepulésfejlesztés, valamint terllet- és telepulésrendezés terlletén figyelemmel kiséri a nemzeti
sajatossdgokat és a nemzetkdzi trendeket, melyeknek megfeleléen kidolgozza az épitészeti allamtitkér
irdnyitasa ald tartozé helyettes allamtitkari szakterilletekkel egylittmiikodve a nemzeti telepiléspolitikat és
telepulési klimapolitikat,

kdzremikodik az orszag telepiléshélozatanak, ezen belil a tobbkozpontl varoshalozatra épitd
telepliléshalézat-fejlesztési koncepcié kidolgozasaban, valamint az operativ programokkal kapcsolatos
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10.
11.

13.
14.

20.

21.

22.

23.

24,

javaslatok megfogalmazasaban és a programok megvalositasa soran a tertilet- és telepiiléspolitika, tovabba
teleplilés- és vérospolitika szempontjainak érvényesitésében,

kozremkodik az e-kdzigazgatas kormanyzati programban megfogalmazott célkitlizéseinek elérésében,
moddszertani segitséget nyujt a telepiilés- és varospolitika alakitasaval kapcsolatos feladatok vonatkozasaban
az dnkormanyzatok fejlesztési stratégidinak és terveinek elkészitéséhez,

kozrem(ikodik az eurdpai unids szabalyok és iranyelvek érvényesitésével kapcsolatos jogharmonizacids
feladatokban,

részt vesz az Eurépai Unié Strukturdlis Alapjai és a Kohézids Alap igénybevételét szolgdld fejlesztési
dokumentumok, a nemzeti stratégiai referenciakeret (Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv) és a kapcsol6do
operativ programok, akciotervek, telepiilés- és varosfejlesztési palydzati kiirasok elkészitésében, ellatja
az azok végrehajtasahoz kapcsolodo teleplilés- és varosfejlesztési, illetve varosrehabilitacios feladatokat,
elldtja a Viragos Magyarorszag Mozgalom Szervezé Bizottsaga elnoki feladatait,

el6késziti a terliletrendezési tervek érvényesitésérél szol6 orszaggytlési beszamolét,

javaslatot dolgoz ki a terlilet- és telepulésrendezés végrehajtdsdnak vizsgélata érdekében — az épitett
kornyezet védelme és alakitasa elv alapjan — a monitoringrendszer miikodésére,

kozremUikodik az Eurépai Taj Egyezménnyel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

kozremUikodik az Eurdpai Falumegujitasi Dijakra palyazé magyar telepiilések jelolésében, ennek keretében
a Magyarorszagi Falumegujitasi Dij pélyazat lebonyolitasanak, valamint a benyujtott dnkormanyzati
palydzatokat elbirdld szakértéi bizottsdg munkajaban és munkajanak irdnyitasaban,

moddszertani segitséget nyujt a kilonbozé szinteken és szakterlileteken miikodd telepiilés- és
vérosfejlesztéssel foglalkozé szervezetek, intézmények szakmai tevékenységéhez, egylittmiikodik a tervezési,
értékel6 és elemz6 munkajukban,

segiti és tamogatja a feladatkorét érint6 kutatasi, elemz6 tevékenységeket,

egylttmdkodik a feladatkorét érintéen képzést folytatd felsGoktatasi intézményekkel az alapképzési,
szakiranyu tovabbképzési és felséfoku szakképzési, valamint tovabbképzési programok kidolgozasaban,
akkreditaciojanak elésegitésében,

kapcsolatot tart a feladatkorének megfeleld szakmai tarsadalmi szervezetekkel, testiiletekkel (példaul Magyar
Urbanisztikai Tarsasag, Magyar Mérndki Kamara, Magyar Epitész Kamara),

gondoskodik feladatkorét érintéen az egységes jogalkalmazast és az 6nkormanyzatok tevékenységét segitd
szakmai és oktatasi anyagok, valamint kiadvanyok elkészitésérél és a szakmai tovabbképzések, férumok
szervezésérdl vagy a tovabbképzéseken és a forumokon a minisztérium képviseletérdl,

kidolgozza a Digitdlis Nemzet Fejlesztési Programmal, a Smart City és a Modern Vérosok fejlesztési
programmal, illetve a Nemzeti Tajstratégidval 0sszhangban a Nemzeti Telepuléspolitikdt és a Nemzeti
Telepiiléspolitika Cselekvési Programjat,

kozremUikodik a terliletrendezést, a telepilésfejlesztést és a teleptilésrendezést szolgalo, valamint az épitett
kornyezet védelmével dsszefiiggd forrdsok felhasznaldsdnak elékészitésében,

szakmai elemzéseket, kutatdsokat végez és iranyit a feladatkorét érinté jogszabalyi kdovetelmények
korszer(sitéséhez és kidolgozasahoz,

javaslatot tesz a szakteriiletét érintéen a terlleti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felel6s helyettes
allamtitkar irdnyitasa ald tartozo forrasok felhasznalasara,

javaslatot tesz a terliletrendezési tervek, a teleptilésfejlesztési és a telepiilésrendezési tervek, a helyi épitett
kornyezet védelmérdl és alakitdsardl szold dokumentumok tervezésének, egyeztetésének és
nyilvantartasanak térinformatikai modszerekkel torténé fejlesztésére és az arra vonatkozé szabélyozasra,
szakmai aldtdmaszté dokumentumokat és vizsgalatokat készit a kiemelt térségekre, a Balaton Kiemelt
Udiilskérzetre és annak vizparti teriileteire, tovabba a févérosra és a budapesti agglomeraciora vonatkozd
sajatos telepllésrendezési és épitési kovetelmények kidolgozasahoz,

kozremUikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogd, cél-, uté- és témaellendrzéseiben az allami
féépitész feladatellatasa tekintetében,

javaslatot tesz teleplléstervezési és telepilésrendezéssel kapcsolatos adatszolgaltatds biztositaséra
az Informaciémenedzsment Fosztély részére.
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15.2.5.
1.

ATelepliléstervezési és Teriiletrendezési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

elldtja a feladatkorét érinté nemzetkodzi egylittmiikodéssel kapcsolatos feladatokat, részt vesz az Eurépai Unid
és az Eurdpa Tandcs keretén belll m(ikddé, tovdbba a két- vagy tobboldald kormanykozi kapcsolatokon
alapul6 szervezetek munkajaban, biztositja a képviseletet e szervezetek bizottsagaiban, munkacsoportjaiban
(OECD, UDG, EUKN stb.),

érvényesiti a hazai telepllés- és varosfejlesztés érdekeit az eurdpai és nemzetkozi szervezetek,
munkacsoportok munkajaban, a kapcsolédo fejlesztési dokumentumok, koncepcidk, stratégidk
kialakitasaban,

részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozd, eurdpai unios finanszirozasu projektek, programok és pélyazatok
szakmai megvaldsitasaban,

a nemzetkdzi kapcsolatok terén kezdeményezi a hatar menti térségek terliletrendezési terveinek
egyeztetését.

15.3. Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly

15.3.1.
1.

15.3.2.
1.

Az Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly kodifikacids feladatai kérében

kozremUikodik az épitészet és a kulturdlis orokségvédelem atfogd stratégidjanak kidolgozasaban, rovid,

kozép- és hosszu tavu céljainak meghatdrozasaban, a célok elérését biztositd jogi, miszaki, gazdasagi

véltoztatdsok és sziikséges szabalyozasok elemzésében,

kidolgozza a stratégia alapjan az épitésligyi célok elérését szolgdlé jogalkotdsi tervet, és el6késziti

az épitéstigyi jogszabalyi kdrnyezet tervezeteit, igy kiilondsen

a) az épitett kornyezet védelmére és alakitasara, a tervezé- és szakérté mérnokok, valamint épitészek
szakmai kamardira vonatkozd, tovabbda a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt épitési
beruhdzasokra vonatkozé torvénytervezeteket,

b) az épitmények létesitési elSirdsaira vonatkozd szakmai kovetelményeket, kiemelt figyelemmel
az épitésugyi klimapolitikai-energetikai szempontokra,
d) a kozlekedési hatosagi lgyek kivételével az épitésiigyi és az épitésfelligyeleti hatdsagi tevékenység

szabdlyait, a hatdsagi rendszer kialakitdsara és mukodési feltételeire, az épitésiigyi hatdsagi
szolgaltatasra, az épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi eljarasokra és ellenérzésekre, kotelezésre,
az épitésligyi és épitésfelligyeleti birsdgra vonatkozd szabalyokat, az épitéstigyi szakhatdsagi
eljarasok, az egyszerl bejelentés, az egységes elektronikus kdézmdnyilvantartds, az épitéstigyi
hat6sagi szolgaltatasok igazgatdsi szolgaltatasi dijainak szabdlyait,

d) az épitdipari kivitelezési tevékenységre vonatkozé szabélyokat,

e) az épitésligyi szakmagyakorlasi tevékenységek feltételeit, valamint az engedélyezés, a bejelentés és
a névjegyzékbe torténd felvétel kovetelményeit és eljarasi szabdlyait, a kotelez6 és szakmai
tovabbképzés rendszerét és szabalyait, az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatdsagi ligyintézék
szakmai tovédbbképzésének rendszerét és szabdlyait, az épitéstigyi vizsga kdvetelményrendszerét
és eljarasi szabalyait,

f) az épitésiigy korébe tartozd nyilvantartasok, kiléndsen az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas
kialakitasara és miikddtetésére vonatkozo szabélyokat, igy kiiléndsen az Epitésiigyi Dokumentécids
és Informacids Kdzpontra, az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasra vonatkozé jogszabalytervezeteket,

9) az épitésuigy teriiletén adhaté dijakra és kitlintetésekre vonatkozé szakmai szabalyozast,

h) a 400 négyzetméternél nagyobb brutté alapteriiletli kereskedelmi épitmény épitésével és
rendeltetésmodositdsdval kapcsolatos szabélyozast,

kozremUkodik az épitésiigyi klimapolitikai-energetikai, a megujulé és egyéb korszerli energiaforrdsok

alkalmazasairdl sz6l6 mas minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé szabdlyozas kialakitasaban.

Az Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly koordinacids feladatai kérében

a mlemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkarral egyittm(ikddve koordindlja az 6rokségvédelemmel
dsszefiiggb nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatoknak az Epitésiigyi Dokumentacios és Informacios
Kézpontba torténd integralasat, tovabbéa e nyilvantartadsoknak az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartashoz
torténd illesztését, kapcsolddasat,

az épitésgazdasagért felelds helyettes allamtitkar részére biztositja az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasbol
megismerhetd adatokat,
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15.3.3.

15.3.4.
1.

15.3.5.

elldtjia az épitésligyi és épitésfeliigyeleti hatosdgok épitésiigyi szakmai iranyitasat, tevékenységik
koordindldsét, feliigyeletét, és ennek keretében gondoskodik e szervezetek szakmai munkajanak és
a vonatkozé jogszabalyok érvényesiilésének, alkalmazasanak helyszini ellen6érzésérdl,

az épitésugyi és épitésfelligyeleti hatdsagok képviselbit szakmai koordinacio keretében szakmai egyeztetésre
hivja meg,

az épitésligyi jogszabdlyok alkalmazdsat el6segité és népszer(sitd szakmai kiadvanyokat készittet,
eléadésokat, tovabbképzéseket szervez,

figyelemmel kiséri a hatalyos szakmai és vizsgaztatési kovetelményrendszerek érvényesiilését.

Az Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében

megszervezi az — épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatosagi tevékenység hatékonysaganak novelése, valamint
feladatellatas orszagosan egységes gyakorlasa érdekében tartott — 6sszevont ellenérzéseket,

részt vesz az akadalymentes épitett kornyezet megteremtésével Osszefliggd kovetelmények hatosagi
eljdrasokban torténé érvényre juttatdsdnak ellendrzésében,

a tars helyettes allamtitkari szakterlletekkel és féosztélyokkal egyittmiikddve elldtja az épitészeti
allamtitkarnak a Magyar Epitész Kamara és a Magyar Mérndki Kamara, valamint a teriileti épitész kamarak és
tertleti mérnoki kamardk feletti altalanos torvényességi felligyeleti feladatait, és ezzel Gsszefliggésben
el6késziti az 4altalanos torvényességi felligyeleti eljardsban a kozbensd intézkedéseket, felligyeleti
intézkedéseket, dontéseket, amelyeket jelen Szabdlyzat nem utal mas helyettes dllamtitkar vagy féosztaly
feladatkorébe.

Az Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly vezetsje

a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében kiadja az épitéshatdsagi Uigyekért vald feleléssége
korében a hataskorébe tartozo felligyeleti és iranyitasi jogkorben hozott intézkedéseket, dontéseket,

a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkérében kiadja az ETDR-ben hozott déntéseket,
intézkedéseket,

kiadmanyozza a féosztély feladatkorét érint6é leveleket, tajékoztatasokat, a hatdsagi és egyéb szervek
megkeresésére, szakmai egyeztetésre iranyuld leveleket, a hatésagok statisztikai adatszolgaltatasara iranyuld
leveleket, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabalyzat a terlleti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felelés
helyettes allamtitkar feladatkoérébe utal,

kiadmanyozza a 15.3.3. pont szerinti altaldanos torvényességi feliigyeleti eljards soran hozott kézbensd
intézkedéseket,

kiadmanyozza a Dokumentéciés Kozpont gyljteményébdl a nemzeti tervvagyonba nem tartozd
dokumentumok felhasznalasara irdnyul6 engedélyeket.

Az Epitésiigyi lgazgatési Féosztaly egyéb feladatai kérében

szakterlletén belll képviseli az épitésuigyi érdekeket a kiilonb6zd kozigazgatdsi, szakmai és tarsadalmi
férumokon,

szakterilletén belll képviseli az épitésligy szakmai szempontjait a kdzigazgatasi egyeztetések, megkeresések
soran, az épitésiigyi kovetelményeket a tarstarcak joganyagaiban, valamint az épitési beruhazasok magas
épitészeti és épitési mindségben torténé megvalositasat,

véleményezi a minisztérium mas hivatali egységei, valamint a mds tarcdk altal el&készitett
jogszabalytervezeteket,

el6késziti a Lechner Nonprofit Kft. és az EMI Nkft. épitésiiggyel ©sszefiiggd feladatainak szakmai
felligyeletével kapcsolatos dontéseket, és részt vesz az egyes épitésiigyi feladatok szakmai irdnyitasaban,
elldtja az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatésagok igazgatasi feladatainak szakmai irdnyitasat,

a hatdésagok tevékenységét és az egységes jogalkalmazast elésegité kiadvanyokat, segédleteket készittet,
és tovabbképzéseket szervez,

megvizsgalja a megkereséseket, a kdzérdekl bejelentéseket, a panaszokat, a felligyeleti intézkedés iranti
kérelmeket, és megteszi a sziikséges intézkedéseket,

megkeresésekre tajékoztatdst ad, szakmai allaspontot alakit ki,
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17.
18.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

elldtja a jogszabalyban nevesitett tudastar kormanyhivatalokra vonatkozo és a féosztaly feladatkorébe
tartozé tartalmak feltoltését, naprakészen tartdsdt az Uj és modosult Ulgykordkhoéz kapcsolddd
kiegészitésekkel, valamint az ligykorokhoz kapcsolédo hatélyon kiviil helyezés bejegyzését,

ellatja az érintett szakmai féosztalyok bevondasaval az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas, annak elektronikus
alkalmazdsai szakmai irdnyitdsaval, 0sszehangoldséval és felligyeletével, valamint a miniszter nevében
mUkodtetett honlappal kapcsolatos feladatokat, igy kiilonosen:

a) az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasra vonatkozé mUkodtetési, fenntartasi, fejlesztési,
programjavitdsi és oktatasi feladatok végrehajtasadban szakmai déntéseket hoz,

b) a Lechner Nonprofit Kft. helpdesk megkeresésére szakmai irdnymutatdst ad, a vonatkozé kérdések
esetében szakmai allaspontot alakit ki, amelyet valaszadas céljabol megkiild a Lechner Nonprofit
Kft.-nek,

Q) megjelenteti a honlapon az épitésligyi és az épitésfelligyeleti hatdsagi feladatellatassal kapcsolatos

tajékoztatdkat, ismertetéket, felhivasokat, informaciokat,
kozremUkodik az épitéstigyet érinté oktatdsi, képzési, szakoktatdsi célok meghatérozasaban, kidolgozasaban
és érvényesitésében,
javaslatot tesz az épitésligyi feladatok fejezeti kezelésl elGiranyzat éves felhasznaldsi tervére, és ellatja
az el6iranyzat felhasznalasaval kapcsolatos kilon jogszabdly szerinti feladatokat,
egyuttmukodik, és rendszeres kapcsolatot tart a szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, képviseli és érvényre
juttatja az épitésligyi érdekeket és kovetelményeket a kiilonbdzd kozigazgatasi, szakmai és tarsadalmi
férumokon,
kozremUkodik a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok &tfogd, cél-, utd- és témaellendrzéseiben
az épitésligyi és épitésfeliigyeleti hatdsagi, valamint a rendeltetésmddositasi hatdsagi feladatellatas
tekintetében,
kidolgozza a feladatkorébe tartozo, az épitésfelligyeleti hatdsagok altal lefolytatandd hatdsagi ellenérzések
szempontrendszerét, meghatarozza az ellendrzés helyszinét, szakmailag el6késziti a hatésagi ellenbrzésre
vonatkozé miniszteri utasitast,
kidolgozza az épitésiigyi és az épitésfelligyeleti hatésagnal foglalkoztatott korménytisztvisel6k épitésiigyi
vizsgdjara és szakmai tovabbképzésére vonatkozé vizsgaszabdlyzat, tananyag tartalmat, valamint javaslatot
tesz azok tartalmdra vonatkozéan,
elldtja az épitésiigyi vizsga lebonyolitasat és az ezzel kapcsolatos Probono feliilet adminisztraciés feladatait,
elldtia az épitésigyi és épitésfeligyeleti hatdsagi birsagbevételekkel kapcsolatos nyilvantartasnak
a hatésagok szakmai iranyitdsabol fakadé feladatait egytttmdikodve a pénziigyi és elszdmolési feladatokat
ellétod szakmai osztallyal,
szakmailag véleményezi az eurépai uniés programok keretében megvaldsuld épitéstigyi és épitésfeliigyeleti
hatosagok feladatellatasat tdmogatd informatikai rendszer fejlesztését,
szakmai javaslatot tesz az épitészeti feladatok tdmogatasat szolgald, az épitészeti allamtitkar irdanyitasa ala
tartozé forrasok felhasznaldsara a féosztalyt érint6 feladatokat illetéen,
kozremkodik az épitésiigy terliletén adoményozhaté dijakkal kapcsolatos feladatokban, részt vesz a birald
bizottsagban,
kezeli az épitésuigyi és épitésfelligyeleti hatésdgok szamara mukodtetett online felliletet (Hatdsagi Férum),
azon szakmai tartalmakat jelenit meg,
gy(jti, megérzi, gondozza és kutathatéva teszi az Epitésiigyi Dokumentaciés és Informaciés Kézpontrol,
valamint az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrél sz6lé 313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet &ltal meghatérozott
és egyéb, dltala kezelt dokumentumokat,
kapcsolatos kormanyzati dontések tdmogatasat,
a nyilvanos kényvtarakra vonatkozo rendelkezések alapjan biztositja gyljteményének kutathatdsagat,
elldtja a nemzeti tervvagyon tulajdonosi és szerzéi jogi feladatait: ide tartozik a nemzeti tervvagyonnal
kapcsolatos megkeresések ligyintézése, szerzéi jogi jogosultkutatas, felhasznaldsi engedéllyel kapcsolatos
informaciéadas, nemzeti tervvagyonnal kapcsolatos felhasznaldsi szerz6dések el6készitése, egyeztetése,
megkdtése, valamint ezekrdl nyilvantartds vezetése,
felligyeli az épitészeti szerzéi jogi nyilvantartas mikodését.
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15.3.6. Az Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly eurépai unios és nemzetkézi feladataival 6sszefliggésben

1.

részt vesz — feladatkorével Osszefliggésben - az eurdpai uniés munkacsoportok jogharmonizéciés
munkadjaban, az épitésugyi szakterllet nemzetkdzi képviseletében, és kdzremiikodik az eurdpai unids
jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokban,

elldtja a feladatkorét érinté nemzetkdzi egyiittmiikédéssel kapcsolatos feladatokat,

ellatja a kulfoldre iranyuld nemzetkozi jogsegéllyel kapcsolatos feladatokat,

véleményezi a mds eurdpai unids tagdllamok muszaki tartalmu épitésligyi eurdpai unids tagallami
jogszabalytervezeteit, feladatkorével Osszefliggésben az EKTB és a szakértéi munkacsoportjainak
eléterjesztéseit és a targyalasi allaspontjait,

adatot szolgdltat a Viligbank megkeresésére a Business Enabling Environment (BEE) kiadvény elkészitéséhez,

szakmai javaslatot tesz a klimapolitikai és épitésligyi energetikai feladatok tamogatasat szolgalo, az épitészeti
allamtitkdr irdnyitasa ala tartozo forrasok felhasznaldsara a féosztélyt érinté feladatokat illetéen.

16. A KOZLEKEDESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

16.1. Kozlekedésért Felel6s Allamtitkari Kabinet

16.1.1. A Kdzlekedésért Felel6s Allamtitkari Kabinet ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rogzitett
feladatokat.

16.1.2. A Kdzlekedésért Felelés Allamtitkari Kabinet koordinalo, dontés-elékészité és adminisztrativ feladatokat

Iat el, amelynek keretében

1.

tamogatja a kozlekedésért felelés allamtitkar munkajat a szakmapolitikai koncepcidk, agazati stratégiak
kialakitaséban,

koordinalja a kiemelt szakpolitikai feladatokat, ellen6rzi azok végrehajtasat,

kozremUkodik a kozlekedésért felel6s allamtitkar altal szakmailag felligyelt koltségvetési szervek és
érdekében vezetdi informécids rendszert mikodtet,

kapcsolatot tart és egyittmikodik a kozlekedésért felelds allamtitkar altal iranyitott 6nalld szervezeti
egységekkel, illetve az altala szakmailag feliigyelt koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok vezetdivel,
nyilvdntartja a kozlekedésért felelés allamtitkar altal kiadott feladatokat és azok végrehajtasi hataridejét,
és kozrem(kodik a feladatok teljesitésének ellenérzésében, a szamonkérésben, tdjékozodik a feladat
végrehajtasanak allasardl,

rendszeres és eseti jelleggel statusz-, illetve miszaki és prognosztizdlt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrol az Informéacidomenedzsment Féosztaly szamara,

javaslatot tesz a kozlekedési stratégiaval kapcsolatos adatszolgaltatas biztositasara az Informacidomenedzsment
Féosztaly részére,

elldtja a minisztérium hivatalos statisztikai tevékenységéhez kapcsoléddo koordinacios feladatokat,

elldtja a minisztérium Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program (a tovabbiakban: OSAP) szerinti
adatgyUjtéseinek és adatatvételeinek koordinacios feladatait,

elvégzi a minisztérium OSAP adatgyUjtéseinek és adatatvételeinek éves fellilvizsgalata soran jelentkezd
koordinacios feladatokat, valamint kézremUikodik a minisztérium — kotelezé — OSAP adatszolgaltatasainak
teljesitésében.

16.2. Kozlekedésbiztonsagi Szervezet

16.2.1. A Kozlekedésbiztonsagi Szervezet funkcionalis feladatai kdrében

1.

kezeli és mukodteti a 1égikozlekedési eseményjelentések, elemzések és a légikdzlekedési balesetekre, stlyos
repuléeseményekre, replléeseményekre vonatkozé adatok, informacidk nyilvantartaséra, nyomon
kovetésére és feldolgozasara létrehozott eurdpai unids adatbazist (ECCAIRS),

kezeli a vizikozlekedési balesetekre és vizikozlekedési eseményekre vonatkozé adatokat tartalmazo,
a Bizottsag altal Iétrehozott, az Eurépai Tengeri Balesetek Informacids Platformja (EMCIP) eurdpai elektronikus
adatbazist,
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14.
15.

16.
17.

20.

21.

22,

23.

kezeli a sulyos vasuti balesetekkel, vasuti balesetekkel és varatlan vasuti eseményekkel kapcsolatos,
az Eurépai Uni6 Vasuti Ugynoksége (a tovabbiakban: ERA) altal mikddtetett adatbazist,

részt vesz mas orszagok balesetvizsgald szervezeteivel folytatott vélemény- és tapasztalatcserében,
a nemzetkozi szervezetek, eseményvizsgalatokat végzé hatésadgok kozos munkajaban,

egylttmiikodik a kozlekedésbiztonsdg fejlesztése érdekében mas hatdsdgokkal, szervezetekkel, ennek
keretében kezdeményezi egylittm(ikodési megdllapodas kotését,

a légikozlekedési dgazat szereplGivel kdzdsen, illetve més kormanyzati szervekkel egytttm(ikddve sziikség
esetén részt vesz a Légikozlekedési Balesetek Esetére Sz6l6 Nemzeti Vészhelyzeti Terv és a Hozzatartozdkat
Témogatoé Program (Family Assistance Program) m(ikddtetésében,

kezeli és mUkodteti a sulyos vasuti balesetek, a vasuti balesetek és a varatlan vasuti események szakmai
vizsgalatdnak, valamint az Uzembentartoi vizsgélat részletes szabdlyairdl sz6lé miniszteri rendeletben
meghatarozott balesetvizsgald képzést végzd szervezetekrdl vezetett nyilvantartast,

elvégzi a jogszabalyban meghatdrozott légikdzlekedési, vasuti és vizikdzlekedési balesetekkel és egyéb
kozlekedési eseményekkel kapcsolatos bejelentések gy(jtését és elemzését,

lefolytatja a jogszabdlyban meghatéarozott légikozlekedési, vasuti és vizikozlekedési balesetek és az egyéb
kozlekedési események fliggetlen szakmai vizsgalatat,

dont azon légikodzlekedési, vasuti és vizikozlekedési balesetek és az egyéb kodzlekedési események fliggetlen
szakmai vizsgélatarél, amelyek vizsgalatara nem kotelezett,

a légikdzlekedési, vasuti és vizikdzlekedési balesetek és az egyéb kozlekedési események megel6zése
érdekében biztonségi ajanlast ad ki a jogszabdlyban meghatarozott szervezeteknek,

a légikozlekedési, vasuti és vizikozlekedési balesetek és egyéb kozlekedési események bejelentése vagy
a szakmai vizsgalat sordn tudomadséra jutott informacidk alapjan tematikus vizsgalatot végezhet, és
a vizsgalat alapjan biztonsagi ajanlast adhat ki,

a légikozlekedési hatdésaggal egyuttmukodve elvégzi a polgari 1égikdzlekedési balesetek és repiiléesemények
vizsgélatarol és megel6zésérdl és a 94/56/EK irdnyelv hatalyon kivil helyezésérél sz616, az Eurdpai Parlament
és a Tanacs 996/2010/EU rendelete (a tovébbiakban: 996/2010/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet)
13. cikk (1) bekezdésében meghatérozott elemzések nyomon kovetését,

végrehajtja az izembentartoi vizsgélattal kapcsolatban, jogszabalyban meghatarozott feladatokat,
gondoskodik a szakmai vizsgalat soran begytjtott, lefoglalt bizonyitékok — beleértve a jarmivek roncsait is —
jogszabaly szerinti 6rzésérdl,

véleményezi a kiilfoldi balesetvizsgald szervezetek éltal megkildott zardjelentés-tervezeteket,

24 6rés folyamatos baleseti Gigyeleti szolgélatot tart fenn, és készenléti szolgalatot ad a Iégikdzlekedési, vasuti
és vizikozlekedési balesetekrdl és az egyéb kozlekedési eseményekrél sz6l6 bejelentések — tovabbé a polgari
légi kozlekedési események jelentésérdl, elemzésérdl és nyomon kovetésérdl, valamint a 996/2010/EU
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet médositasardl és a 2003/42/EK eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv,
valamint az 1321/2007/EK bizottsagi rendelet és az 1330/2007/EK bizottsagi rendelet hatalyon kivdil
helyezésérdl sz616, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 376/2014/EU rendelete (a tovabbiakban: 376/2014/EU
eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet) dltal meghatarozott kotelezé és dnkéntes bejelentések — fogadasara
és a sziikséges jelentések és halaszthatatlan vizsgalati intézkedések megtételére,

jogszabalyban meghatarozott esetben hozzéjarul a szakmai vizsgalat targyava tett légikdzlekedési, vasuti és
vizikdzlekedési baleset és egyéb kozlekedési esemény helyszinének megbontasihoz,

elldtja a nemzetkozi szabalyok szerint a Szervezet képviseletét a kilfoldon bekovetkezett 1égikozlekedési
balesetek, sulyos repliléesemények szakmai vizsgélataban,

a nemzetkdzi szabalyok szerint, mésik allam balesetvizsgalé szervezetének felkérésre segitséget nyujt
a szakmai vizsgalat lefolytatdsaban,

nemzetkdzi szabdlyok szerint atveheti a szakmai vizsgdlat lefolytatdsat mas allami balesetvizsgald
szervezetétdl,

nemzetkozi szabalyok szerint dtadhatja a szakmai vizsgélat lefolytatdsat mas allami balesetvizsgalo
szervezetének,

éves Osszesitett adatokat szolgdltat a KSH-nak a légi- és vizikdzlekedési Osszefliggésben, amelyek
felhasznélasra kertilnek az EUROSTAT adatbaziséban is.
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16.2.2. A Kozlekedésbiztonsagi Szervezet eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1.

teljesiti a 376/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 8. cikk (2) bekezdésében, valamint 9. cikk
(1) bekezdésében meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettséget, és ellatja a 6. cikk (3) bekezdésében
meghatarozott kapcsolattartasi pont feladatait,

értesiti az Eurdpai Bizottsagot a vizikozlekedési balesetekrol és a rendkiviili vizikdzlekedési eseményekrol,
értesiti az ERA-t a sulyos vasuti balesetekkel, vasuti balesetekkel és varatlan vasuti eseményekkel
kapcsolatban meginditott szakmai vizsgélatrdl,

az Eurépai Bizottsag, valamint az ERA részére megkildi az el6z8 évben végzett vizsgélatokrdl, a kiadott
biztonsagi ajanlasokrél és a kordbban kiadott biztonsdgi ajanlasokkal 6sszhangban végrehajtott
intézkedésekrol készitett beszamoldjat,

kezdeményezi megallapodas kotését mas allam kivizsgalo szervezeteivel az eseményvizsgalatok hatékony
elldtasa érdekében,

kozremkodik az Eurdpai Unid 1égikdzlekedési, vizi kdzlekedési és vasuti kozlekedési balesetvizsgalati targyu
jogi aktusainak és egyéb, kotelez6 erével nem biré aktusainak el6készitésében, a magyar targyaldsi lldspont
kialakitasaban és képviseletében,

részt vesz Eurdpai Polgari Légikozlekedési Baleseteket Vizsgald Hatésdgok Halézata (ENCASIA), Eurdpai
Polgdri Repllési Konferencia Balesetvizsgalé Munkacsoportja (ECAC ACC) balesetvizsgalatot és
repulésbiztonsagot érintd Ulésein és a munkacsoportok munkajaban,

részt vesz az Eurdépai Unié Repiilésbiztonsagi Ugyndksége (EASA) balesetvizsgalatot és repiilésbiztonsagot
érintd Uilésein és a munkacsoportok munkajaban,

részt vesz az ERA balesetvizsgalatot érinté Ulésein, a vasutbiztonsagot érintd tléseken és a munkacsoportok
munkajaban,

részt vesz az Eurépai Tengerészeti Biztonsagi Hivatal (EMSA) altal szervezett balesetvizsgalatokkal foglalkozd
Allandé Egyiittm(ikddési Keret iilésein és a kapcsolédé munkacsoportok munkajaban.

16.2.3. A Kozlekedésbiztonsagi Szervezet egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében birsdgot

szab ki a [égi-, a vasuti és a vizikdzlekedési balesetek és egyéb kozlekedési események szakmai vizsgalatardl sz6l6
2005. évi CLXXXIV. térvény, a 996/2010/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet, valamint a 376/2014/EU eurépai
parlamenti és tandcsi rendelet megszegéivel szemben.

16.2.4. A Kozlekedésbiztonsagi Szervezet egyéb feladatai korében

1.

évente el6késziti a Kormany részére az el6z6 évben vizsgdlt 1égikdzlekedési, vasuti és vizikdzlekedési
balesetek és egyéb kozlekedési események okainak feltdrdsa soran szerzett tapasztalatokrol, a kozlekedés
biztonsagat érintd folyamatokrol és a kozlekedésbiztonsag allapotardl sz616 beszamolét,

elldtja a légikozlekedési, vasuti és vizikdzlekedési balesetek és az egyéb kozlekedési események tekintetében
a média tdjékoztatdsat,

a szakmai vizsgalatok zarojelentését a honlapon kozzéteszi,

szervezi a légikozlekedési, vasuti és vizi kozlekedési balesetek okainak feltardsa sordn szerzett
tapasztalatokrol, a kozlekedés biztonsagat érintd folyamatokrdl és a kozlekedésbiztonsdg allapotérdl sz6ld
szakmai konferencidkat,

részt vesz a légikozlekedési, vasuti és vizi kozlekedési balesetvizsgald tanfolyam megtartasdban és
szervezésében,

biztositja és nyilvantartja a balesetvizsgalati tevékenység végzését igazolé6 dokumentumok, magyar és angol
nyelv( azonosito kartydk, valamint a belépési és behajtasi engedélyek beszerzését, érvényesitését,
kozremUikodik a balesetvizsgalathoz szlikséges specialis felszerelések beszerzésében,

a Légligyi Kockazatértékelési Féosztéllyal egyiuttesen meghatdrozza és jévahagyja a 376/2014/EU rendelet
végrehajtasa érdekében kialakitandd eljarast.
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17. A KOZLEKEDESSTRATEGIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

17.1. Kozlekedésstratégiaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

17.1.1.

A Kozlekedésstratégiaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a kozlekedésstratégiaért felelés

helyettes allamtitkar tevékenységének ellatasat, ennek keretében elldtja a Szabalyzat 1. melléklet 89. §

(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

17.1.2.

A Kozlekedésstratégiaért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag nyilvantartja a kozlekedésstratégiaért felelés

helyettes allamtitkar altal kiadott feladatokat és azok végrehajtasi hatédridejét, és kozrem(kodik a feladatok
teljesitésének ellenbérzésében, a szamonkérésben, tajékozddik a feladat végrehajtasanak allasarol.

17.2. Vasuti Infrastruktiira Féosztaly

17.2.1.
1.

17.2.2.
1.

17.2.3.

A Vasuti Infrastruktura Féosztaly kodifikacids feladatai korében

felel a vastutnak minésulé kotottpalyds infrastrukturdra (vasuthalézatra) vonatkozo, a kozlekedésért felel6s
miniszter hataskorébe utalt feladatok szakmai elékészitéséért,

felel a Nemzeti Kozlekedési Stratégia Intézkedési Tervében foglaltak megvaldsulasahoz sziikséges vasuti
jogszabalyok szakmai el6készitéséért,

felel a vasuthaldzat értéke meghatarozasanak és nyilvantartdsanak iranyitasa, a vasuti forgalmi rend elveinek
szakmai meghatérozasaért,

elldtja a vasuti kritikus infrastruktura kijeldlésével kapcsolatos, a kozlekedésért felel6s miniszter hataskorébe
utalt feladatokat,

elldtja a vasuti kozlekedés teriiletén felmeriilé minéségbiztositasi feladatokat.

A Vasuti Infrastruktura Féosztaly koordinacids feladatai korében

felel a vasuti infrastruktira fejlesztését szolgalé programok (IKOP, IKOP Plusz, CEF, RRF kozponti
koltségvetésbdl és egyéb forrdsbdl megvaldsuld projektek, akcidtervek) elékészitése, elfogaddsa, modositésa
és nyomon kovetése kapcsdn a minisztérium kozlekedési teriiletére harulé horizontdlis feladatok
koordinalasanak ellatasaért,

kapcsolatot tart a szakteriiletén m(ikod6é szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

elldtja a vasuti infokommunikaciés rendszerek és szolgaltatasok fejlesztésének szakterileti, minisztériumi és
tarcakozi koordindciojat.

A Vasuti Infrastruktura Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

javaslatot tesz a nemzetkdzi vasuti infrastruktira kapcsolatok fejlesztésére, a vonatkozé nemzetkozi
egyezmények és megallapodasok szakmai tartalmara, részt vesz azok létrehozatalanak el6készitésében,
elldtja a vasuti infokommunikacids rendszerek és szolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatos eurdpai unios
kotelezettségeket és a szakpolitika ezzel kapcsolatos feladatait,

részt vesz a vasuti infrastruktura teriletét érinté nemzetkozi bizottsdgok, munkacsoportok munkdjaban
[kiemelten a tagéllami miikodés programjaival 0sszefliggésben az Eurdpai Bizottsdg, az Egyesilt Nemzetek
Eurépai Gazdasagi Bizottsaganak (a tovabbiakban: ENSZ EGB) mellett m(ikodé szakmai bizottsdgok és
munkacsoportok munkdjaban], tovabba ellatja a szakmai képviseletbdl adodé feladatokat,

felel a minisztérium képviseletéért az Europai Unié kiilonbozé tdmogatasi eszkodzeinek vasuti infrastruktura-
fejlesztéssel foglalkozd eurdpai unids szakmai bizottsagai, munkacsoportjai munkajaban, eljar az Eurdpai
Bizottsdg Regionalis és Varospolitikai Féigazgatdsaganal a hatdskorébe tartozé eurdpai unids tamogatasokkal
kapcsolatos egyeztetések soran,

meghatarozza a Féosztaly hataskorébe tartozo két- és tébboldali megéllapodasok szakmai tartalmat, vezeti
a masik féllel (felekkel) torténd konzultaciokat és targyalasokat,

a Kozuti Infrastruktura Féosztallyal és a Légi- és Vizikozlekedési Féosztallyal egylttmiikodve képviseletet lat el
a Transz-eurdpai Kozlekedési Halézat (a tovabbiakban: TEN-T) Bizottsdgban, kapcsolatot tart az Eurépai Unid
Mobilitaspolitikai és Kdzlekedési Féigazgatdsagaval, koordindlja az ezzel kapcsolatos feladatok teljesitését,
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11.
12.

felel az eurdpai unids tamogatassal megvalosulé projektek — IKOP, IKOP Plusz, CEF, RRF projektek —, valamint
az egyéb forrasbdl finanszirozott vasuti infrastruktira-fejlesztési projektek megvalésuldsanak nyomon
kovetéséért,

a Kozuti Infrastruktira Féosztdllyal és a Légi- és Vizikdzlekedési Féosztéllyal egylttmiikddve ellatja
a TEN-T torzshaldzati folyosdkkal és a TEN-T halézatokkal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a Vasuti lgazgatasi Szerv és a Vasuti Biztonsagi Hatdsag hataskorébe tartozd feladatok kivételével
a vasuti arufuvarozasi folyosdkkal (RFC-kkel) kapcsolatos feladatokat,

feltarja a vasuti kozlekedési infrastruktura-fejlesztés és -mukodtetés elérhetd eurdpai unids tdmogatasu és
egyéb alternativ forraslehetéségeit,

részt vesz az Eurdpai Bizottsdg vasuti kdzlekedésfejlesztési projektjeiben,

elldtja a hazai és eurdpai uniés tamogatdassal megvalésitasra tervezett nyilt hozzaférésii vasuti infrastruktura
projektek 6sszehangoldsét, a fejlesztési programokba torténd beillesztését,

meghatdrozza a tavol-keleti és egyéb transzkontinentalis vasuti arufuvarozasi stratégidk infrastruktura
pilléreit.

17.2.4. A Vasuti Infrastrukttra Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

10.
11.
12.

14.
15.

felel a vasuti infrastruktura stratégiai fejlesztési elvek kidolgozasaért, a dontések el6készitéséért és azok
megvaldsitasanak figyelemmel kiséréséért, a kozlekedéssel kapcsolatos agazati szint(i tervezéséért és
a feladatok végrehajtasaban torténé kozremiikodésért,

kozrem(kodik a varosi és elévdarosi vasuti infrastruktira-halozat fejlesztéspolitikajanak kialakitasaban,
a kozlekedési haldzatok 6sszehangolasaban,

részt vesz a vasuti interoperabilitas technikai és intézményi rendszereinek kialakitasaban,

felel a nagyvasuti infrastruktura fejlesztési programok stratégiai kimunkalasaért, szakmai egyeztetéséért és
rendszeres aktualizalasaért,

kozremUikodik a vasuthaldzat-fejlesztéssel, a vasuti infrastruktira-beruhazasokkal kapcsolatos vizsgélatok,
mUszaki-gazdasagi informaciok, tarsadalmi-gazdasagi hatasvizsgalatok elvégeztetésében, azok elemzésében,
és a vasuti palydkkal kapcsolatos kutatdsi-fejlesztési tevékenység szakmai iranyitasaban,

kozremUikodik a vasuti infrastruktura kozlekedési szakteriilethez tartozo fejlesztési programok és azon belil
a projektek elérehaladdsanak nyomon kovetésére és nyilvanossagra hozataldra szolgald rendszer
kidolgozasaban és miikodtetésében egyiittmikodve a kdzremlikddé szervezetekkel,

felel a vasuti infrastruktura teriiletén belil egyes stratégiai szint(, kiemelt fontossaggal kezelendé folyamatok
projektmodu kezelésének biztositdsdért és az Irdnyitd Hatdésag koordinaldsdban szervezett rendszeres
egyeztetd és beszamoltatdé forumokon a szakpolitikai szempontok érvényesitéséért, a vasuti kozlekedési
infrastruktura-fejlesztés forrasfelhasznaldsanak szakmai felligyeletéért,

elldtjia a nemzeti és nemzetkdzi szintl vasuti infrastruktira tervezéssel kapcsolatos feladatokat, kiilonds
tekintettel az Orszdgos Terlletrendezési Tervvel és a TEN-T-tel, valamint az orszagos vasuti kozlekedési
halozatok Gizemeltetésével, fenntartasaval és fejlesztésével 6sszefliggo allami feladatok tekintetében,

felel a kormanyzati logisztikai stratégia vasuti infrastrukturélis feladatainak el6készitéséért, ellatasaért,

kezeli a Féosztaly szakmai felelésségi korébe tartozd koltségvetési sorok koltségvetési kapcsolatait,

elldtja az orszagos vasuti infrastruktura teriiletén felmeriilé minéségbiztositasi feladatokat,

el6késziti a vasuthaldzat nyomvonalainak, kategoéridjanak és jellemzdinek meghatdrozasaval kapcsolatos
allami feladatok ellatasat,

felel a nyilt hozzaférés(i vasuthaldzat kezelésének normativ és — az orszagos vasutak tekintetében - operativ
irdnyitdsdért, a vasuthdlozat kezelésével kapcsolatos minisztériumi feladatok elvégzéséért, felel az allami
tulajdon korébe tartozé vasuti palyahalézat mkoddtetését biztositdé palyamikodtetési szerz6dések éves
aktualizaldsanak el6készitéséért a Tarsasagfeliigyeleti Féosztéllyal egylttmuikodve,

felel a palyamukodtetési szerzédésekben foglalt megrendeldi ellendrzési kotelezettség végrehajtasaért,
szakmailag kézremUkodik a minisztérium vasuthalézatot érinté vagyonkezelési tevékenységével kapcsolatos
feladatainak ellatasaban a Tarsasagfelligyeleti Féosztallyal egylttmdkodve,

szakfelUgyeleti jovahagyést terjeszt elé a vasuti kozlekedési infrastruktira mikodtetését, lzemeltetését,
fejlesztését szolgald koltségvetési elbiranyzatok terhére inditani tervezett beszerzésekkel, megrendelésekkel,
szerz6déskotésekkel kapcsolatban a Kozbeszerzési Féosztallyal, valamint a Tarsasagfelligyeleti Féosztallyal
egylttmikodve,

kozrem(ikodik a szakteriiletéhez tartozd OSAP adatgydjtések dsszedllitdsaban.
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17.2.5. A Vasuti Infrastruktura Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

egylttmikodik a térsféosztidlyokkal a nemzetkdzi kapcsolatokban a vasuti infrastrukturaval 6sszefliggd
érdekek és kotelezettségek érvényesitésében,

képviseletet lat el a szakterileti hazai és nemzetkézi vasuti infokommunikacios rendszerek és szolgaltatasok
szervezeteiben, munkabizottsdgaiban, felel a kozlekedéspolitikdhoz illeszkedd, szakteriiletet érinté vasuti
infokommunikacids rendszerek és szolgaltatasok politikai kidolgozasaban,

részt vesz a vasuti kozlekedési halézatok pdlyahasznadlati dijainak meghatdrozédsara létrehozott eseti vagy
allandé bizottsagok munkajaban,

felkérésre véleményezi a terlletfejlesztési koncepciokat,

a tdmogatdaskezelési feladatok ellatdsa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerzOdéseket kezdeményez, ellendrzi a szerzédések pénziigyi teljestilését, palydzatok lebonyolitasat
koordinalja, nyilvantartja a fejezeti kezelési el6iranyzatokkal kapcsolatos tdmogatasokat, kapcsolatot tart
a Pénziigyi Osztallyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

17.3. Kozuti Infrastruktira Féosztaly

17.3.1. A Kozuti Infrastruktura Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.

felel az orszadgos kozuthalozat forgalomirdnyitdsi és tajékoztatasi rendszerének és az azzal Osszefliggd
szabalyozasi feladatok szakmai meghatarozasaért,

felel a kodzuti informacidszolgéltatds rendszere feltételeinek, a kdzutak egységes forgalmi rendje elveinek,
a kozutak forgalombiztonsdgénak javitasat célzé intézkedések és azzal Osszefliggd szabalyozési feladatok
szakmai meghatéarozasaért,

felel a kozutakkal, a kdzuti igazgatassal kapcsolatos jogszabalyok szakmai elékészitéséért,

felel a Nemzeti Kozlekedési Stratégiaban foglaltak megvaldsulasahoz sziikséges kozuti jogszabélyok szakmai
el6készitéséért,

felel a kozuti infrastruktura-mikodtetésre vonatkozd jogszabélyok szakmai el6készitéséért,

felel az elektronikus utdijszedési rendszerek mukodtetéséhez sziikséges, kozlekedési infrastrukturaval
kapcsolatos jogszabalyok szakmai elékészitéséért,

felel a kozuthalozat allapotjellemz6i, forgalmi, forgalomszabalyozasi és baleseti adatai gyUjtésének,
karbantartasanak, kezelési rendjének és az ezekkel 6sszefliggé szabalyozasnak a szakmai kidolgozasaért,
kozremkodik az utvagyon értéke meghatarozésanak és nyilvantartasanak iranyitdsaban.

17.3.2. A Kdzuti Infrastruktura Féosztaly koordindcios feladatai korében

1.

felel a kozuti kozlekedési infrastruktura fejlesztését szolgald programok (IKOP, IKOP Plusz, CEF, kdzponti
koltségvetésbdl és egyéb forrasbol megvalosuld projektek, akcidtervek) stratégiai el6készitése, elfogadasa,
modositasa és nyomon kdvetése kapcsan a minisztérium kozlekedési tertiletére harulé horizontalis feladatok
koordinaldsaért, ellatasaért,

elldtja a szabdlyozasi tevékenységet megalapozé kutatas-fejlesztés menedzselési feladatokat,

kapcsolatot tart a tertileten m(ikodoé szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

elldtja a kozuti kritikus infrastruktura kijellésével kapcsolatos, a kozlekedésért felel6s miniszter hataskorébe
utalt feladatokat,

koordindlja és ellenérzi az orszagos kdzutak jogszabalyban meghatarozott periddusonkénti, illetve rendkiviili
forgalmi rend fellilvizsgalatat,

elldtja az ITS jarmUkovetd rendszerben (a tovdbbiakban: ITS) és az ITS alapu szolgéltatasok fejlesztésének
szakterileti, minisztériumi és tarcakozi koordinacidjat,

ellenérzi a kdzuti infrastruktura miikddtetés teriiletén felmeriilé minéségbiztositasi feladatokat,

koordindlja az orszagos kozutak hidallomanyara vonatkozd adatok kezelését, az éves zaré adatéllomany
Osszeallitasat, el6késziti, ellendrzi a forrasfelhasznalast,

elldtja a koordindcidés és ellendrzési feladatokat az orszagos kozuthaldzat kezel6 szervezeteinek
forgalomszabalyozési és halozatkezelSi tevékenységével kapcsolatosan,

elldtja az elektronikus utdijszedési rendszerek monitoringjanak koordindciéjat.
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17.3.3. A Kozuti Infrastruktura Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1.

javaslatot tesz a nemzetkdzi kdzuti kapcsolatok fejlesztésére, a nemzetkdzi egyezmények és megdllapodasok
szakmai tartalmara, részt vesz azok létrehozatalanak elékészitésében,

felel a minisztérium képviseletéért az Eurdpai Unid kilonb6zé tdmogatasi eszkdzeinek kozuti kozlekedési
infrastruktura-fejlesztéssel foglalkozd eurdpai unids szakmai bizottsdgok, munkacsoportok munkajiban,
eljar az Eurdpai Bizottsdg Regionalis Politika Féigazgatdsdgandl a hatdskorébe tartozé eurdpai unids
tdmogatasokkal kapcsolatos egyeztetések soran,

meghatarozza a féosztaly hatdskorébe tartozd két- és tobboldalid megallapodasok szakmai tartalmét, vezeti
a masik féllel (felekkel) torténd konzultaciokat és targyaldsokat,

feltarja a kozuti kozlekedési infrastruktura-fejlesztés elérhet6 eurdpai uniés tdmogatasu és egyéb alternativ
forraslehet6ségeit,

részt vesz az Eurdpai Bizottsdg kozlekedésfejlesztési projektjeiben,

elldtia a kozlekedési terlileten az Interreg Programok koordindcidjat, kialakitia a benyujtott
projektjavaslatokkal kapcsolatos &lldspontot, valamint a Vasuti Infrastruktira Féosztallyal egyuttmikddve
elldtja az infrastruktura teriilet képviseletét a hataron atnyulé programoknal a koézés Monitoring
Bizottsdgokban, a Nemzeti Bizottsdgokban (transznaciondlis és interregionalis programoknal) és az Interreg
Tarcakdzi Bizottsagban,

felel az eurdpai uniés tamogatassal megvaldsuld projektek vonatkozasaban - IKOP, IKOP Plusz, CEF, TOP,
TOP Plusz, Interreg projektek —, valamint az egyéb forrasbdl finanszirozott kozuti infrastruktura-fejlesztési
projektek megvaldsulasanak nyomon kdvetéséért,

mandéatumkiildés és véleményezés Utjan részt vesz a TEN-T-tel kapcsolatos eurdpai unids és hazai joganyagok
modositasaban,

elldtja a hazai és eurdpai uniés tamogatadssal megvaldsitasra tervezett kozuti kozlekedési projektek
0sszehangolasat, a fejlesztési programokba torténd beillesztését,

részt vesz a kozuti kozlekedés teriiletét érinté nemzetkozi bizottsdgok, munkacsoportok munkajaban
(kiemelten a tagallami muiikodés programjaival 6sszefliggésben az Eurdpai Bizottsag, az ENSZ EGB, a CEDR és
az AIPCR mellett miikodd szakmai bizottsdgok és munkacsoportok munkajaban), tovabba elldtja a szakmai
képviseletb6l adodo feladatokat,

a szakteriilet vonatkozasdban ellatja és a tovabbi érintett szakféosztalyok bevonasaval koordindlja
az ITS fejlesztésével kapcsolatos eurdpai unids kotelezettségeket és a tarca ezzel kapcsolatos feladatait,

részt vesz az elektronikus Utdijszedés teriiletén folyamatban Iévé eurdpai unids kutatasok, iranyelv-, illetve
bizottsdgi dontés-el6készité munkak szakértSi bizottsdgaiban, megismeri, elemzi a nemzetkozi dijszedési
megoldasokat, technolégidkat, tapasztalatokat és trendeket, kapcsolatot tart mind a hazai, mind
a nemzetkozi terlileteken a szakmai és az érdekképviseleti szervezetekkel.

17.3.4. A Kozuti Infrastruktura Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

kozremUkodik a kozlekedéspolitikaval kapcsolatos minisztériumi feladatokban, kiilonos tekintettel a kozuti
infrastruktura-fejlesztési elvek kidolgozasara, a dontések el6készitésére és azok megvaldsitdsanak
figyelemmel kisérésére, a kdzlekedéssel kapcsolatos dgazati szint(i tervezésre és a feladatok végrehajtasaban
torténd kozremikodésre,

el6késziti és elldtja a kozuthalézat nyomvonalainak, kategoéridjanak és jellemz&inek meghatarozasaval
kapcsolatos dllami feladatokat,

elldtjia a kozuti kozlekedéssel kapcsolatos operativ programra vonatkozd, a minisztérium kozlekedési
teruletének feladatkorébe tartozé tervezési munkakat, a feladatkorét érintd tertileteken kdzrem(ikddik mas
operativ programok 6sszedllitasdban,

felel a kozuthalézat-fejlesztéssel, az infrastruktura-beruhdzasokkal kapcsolatos vizsgalatok, mdszaki-
gazdasdagi informaciok, tarsadalmi-gazdasagi hatasvizsgalatok elvégeztetéséért, azok elemzéséért, a kozuti
infrastrukturaval kapcsolatos kutatasi-fejlesztési tevékenység szakmai irdnyitasaért,

felel a kozuti kozlekedési szakterlilethez tartozd fejlesztési programok és azon belll a projektek
elérehaladdsanak nyomon kovetésére és nyilvdnossdgra hozataldra szolgdlé rendszer kidolgozésaért és
mikodtetéséért, egylttmUikodve a kdzrem(ikddé szervezetekkel,

felel a kozuti infrastruktura teriiletén beliil egyes stratégiai szintd, kiemelt fontossaggal kezelend6 folyamatok
projektmodu kezelésének biztositasaért és a rendszeres egyeztetd és beszamoltatd forumok muikodtetéséért,
a kozuti kozlekedési infrastruktura-fejlesztés forrasfelhasznalasanak szakmai felligyeletéért,
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elldtja a nemzeti és nemzetkozi szintli tervezéssel kapcsolatos kozuti feladatokat, kiilonos tekintettel
az Orszagos Terliletrendezési Tervvel és a TEN-T-tel, valamint az orszdgos kozuti kozlekedési halézatok
Uzemeltetésével, fenntartasaval és fejlesztésével osszefligg6 dllami feladatok tekintetében,

ellenérzi a kdzuti kdzlekedés teriiletén felmeriilé minéségbiztositasi feladatokat,

el6késziti a kozutak igazgatdsarol szolé jogszabalyban a kozlekedésért felel6s miniszter hataskorébe utalt,
az orszadgos kozutak utosztdlyba soroldsaval, azonositdsdval, valamint az arra szolgdlé utszam
megallapitasaval, illetve megvaltoztatasaval kapcsolatos szakmai dontéseket,

el6késziti a kozuti kozlekedésrél sz6l6 jogszabalyban a kozlekedésért felel6s miniszter hataskorébe utalt
épittetdi kijeldléssel kapcsolatos szakmai dontéseket,

el6késziti a kozuti infrastruktura fejlesztésére vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott esetekben,
a kozlekedésért felelés miniszter hataskorébe utalt eltérési engedélyekkel kapcsolatos szakmai dontéseket,
felel a kormanyzati logisztikai stratégia kozuti infrastrukturdlis feladatainak el6készitéséért, ellatasaért,
egylttmukodik a koordinaciot ellatd kozlekedésért felelds allamtitkarral,

felel a kozutak kezelésének normativ és — az orszagos kozutak tekintetében - operativ irdnyitdsaért,
az orszdgos kozutak, hidak és tartozékaik kezelésével (fenntartdsaval, Uzemeltetésével és fejlesztésével)
kapcsolatos minisztériumi feladatok elvégzéséért, rendkiviili helyzetek alkalmaval kdzrem(ikodik a kozuti
forgalom szervezésében,

felel a kozuti kozlekedési infrastruktira mikodtetését, lizemeltetését, felujitasat szolgald koltségvetési
el6iranyzatok szakmai prioritasokon alapul6 feladat meghatarozasaért, az el6iranyzatok felosztasara vald
javaslat tételéért,

kozremUikodik a szakterliletéhez tartozd OSAP adatgyUjtések dsszedllitdsdban,

részt vesz az elektronikus utdijszedési rendszerekkel kapcsolatos feladatokban.

A Kozuti Infrastruktura Féosztaly egyéb feladatai korében

a kozlekedési infrastruktura-fejlesztd tarsasag bevonasaval el6késziti a fejlesztési feladatok végrehajtasara
vonatkozé szerzédéseket,

részt vesz a Terilet- és Telepilésfejlesztési Operativ Programok kozlekedésfejlesztési kérdéseivel kapcsolatos
szakmai egyeztetéseken,

egylttmikodik a tarsféosztdlyokkal a nemzetkdzi kapcsolatokban a kozuti infrastruktira fejlesztéssel
0sszefligg6 érdekek és kotelezettségek érvényesitésében,

részt vesz az IKOP, IKOP Plusz, CEF és mas unios forrasok tamogatasaval megvaldsulé projektek elérehaladasi
értekezletein, valamint Monitoring Bizottsagi Ulésein, tovabba a jogszabdlyokban meghatarozottak szerint
a Projekt Biralé Bizottsdgokban, valamint a F6osztaly hatdskorébe tartozd tovabbi bizottsagokban és
munkacsoportokban,

részt vesz az 6sszkozlekedési agazati koncepcio kialakitasaban,

felkérésre részt vesz az orszagos kozuthalézat-fejlesztést érinté targyalasokon,

véleményezi az orszagos kozuthalozat-fejlesztéssel 6sszefliggé nyomvonalak tanulmanyterveit,

felkérésre véleményezi a terliletfejlesztési koncepcidkat, telepullésrendezési, -szerkezeti terveket,

kapcsolatot tart a haldzatfejlesztésben érintett (tars)szervekkel, gazdasagi tarsasdgokkal,

kozremUikodik az utligyi miiszaki eldirdsok készitésével, médositasaval kapcsolatos feladatok elvégzésében,

a forgalombiztonsdgi kockazatokat tartalmazd tervek véleményezése céljabol gondoskodik
a Forgalomtechnikai Bizottsdg 0sszehivasarol,

ellenérzi az orszagos kozuthaldzat forgalmi és baleseti alapadatait, elemzi azokat, illetve gondoskodik
a baleseti adatbazis megbizhatésdganak folyamatos javitasardl, fejlesztésérdl,

részt vesz a kozuti biztonsdgot novelé, onkormdanyzatok szémara kiirt pélydzatok lebonyolitdsdban,
a megvalésitds nyomon kdvetésében,

ellenérzi a kozuti infrastruktura kozlekedésbiztonsagi kezelésérdl sz616 jogszabalyok végrehajtasat,
koordinalja a kdzutkezel6kre haruld feladatok ellatasat,

a tdmogataskezelési feladatok ellatasa keretében forraslehivasokat, valamint tamogatési és megbizasi
szerz8déseket kezdeményez, ellendrzi a szerzédések pénziigyi teljestilését, palydzatok lebonyolitasat
koordindlja, nyilvantartja a fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal kapcsolatos tdamogatasokat, kapcsolatot tart
a Pénziigyi Osztallyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel,

képviseletet Iat el a szakteriletet érinté hazai és nemzetkdzi ITS szervezetekben, munkabizottsagokban, felel
a kozlekedéspolitikdhoz illeszked6 ITS politika kidolgozaséaért,
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32.
33.

34,

35.

36.

37.

a Tarsasagfelligyeleti Féosztallyal egylttmuikodve kozremikodik a kozutkezel6 tarsasaggal megkotésre
kerl6 Uzemeltetési, karbantartdsi, szolgaltatdsi, valamint felujitasi és felljitds-tervezési feladatok
végrehajtasara vonatkozd szerzédések el6készitésében, elemzi és véleményezi a kdzutkezel$ tarsasdgok
muszaki tervét, arait, az éves tervezett mennyiségeket,

a kozutkezel6k havi, illetve éves Uzemeltetési, karbantartasi és szolgaltatasi feladatainak teljesitését
a szerz8dés szerint nyilvantartja, vezeti a tervezéssel és az elszamolassal kapcsolatos nyilvantartasokat,
elemzi az adatokat,

gondoskodik az orszagos kdzuthalézaton a kdzutkezeldi tevékenység fliggetlen ellendrzésérdl, a teljesitések
jovéhagyasat az ellenérzések eredményeinek figyelembevételével el6késziti,

kozremUkodik a kozutkezelSk tevékenységét szabalyozd elbirdsok kidolgozasaban és aktualizdlasaban
(koltségelszamolasi utmutatd, miiszaki jogcimrendszer stb.),

elldtja az eurdpai uniés tdmogatassal megvalésitott projektek tekintetében a muszaki utankdvetési idészak
monitorozdsaval, jelentések készitésével (nyomon kovetd, zéard), a jotdllasi kotelezettségekkel,
a projektdokumentacidkra vonatkozé el6irdsok betartasaval és a projektek szerzé6désszerli megvaldsulasaban
érintett szervezetek altal elrendelt utéellenérzések koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

a tarsintézmények, Onkormdnyzatok, lakossdag és uthasznalok részérél érkez6 megkeresésekre
a valasztervezeteket el6késziti,

véleményezi a helyszini szemlék és a burkolatallapot-adatok alapjan ellenérzott éves felujitasi és rutin
karbantartasi programokat,

ellenérzi az Orszagos Kozuti Adatbankhoz (a tovdbbiakban: OKA) kapcsol6dé adatgydjtési tevékenységet és
az OKA adatait, javaslatot tesz az adatbazis fejlesztésére,

tdmogatja és ellenérzi a burkolatgazdalkodasi rendszerek hazai alkalmazasat,

részt vesz a dijkoteles utak hasznalati dijanak megfizetésére szolgald ,e-matricak” értékesitése és kapcsolodd
egyéb feladatok, valamint a megtett uttal ardnyos elektronikus dijszedési rendszer mukodtetésével
Osszefliggé  dijszeddi, dijellendrzés tamogatodi, egyetemes Utdijszolgdltatdi, valamint az ezen
tevékenységekhez kapcsolédo egyéb feladatok elldtasat biztositéd szerzédés(ek) elékészitésében,

ellenérzi az utdijrendszerek muikodtetése sordn az Uthaszndlok részére biztositott szolgéltatasi szinvonal
fenntartasat,

meghatdrozza a hasznalati dij megfizetése ellenében, valamint az utdijfizetés ellenében igénybe vehetd
orszagos kozutakat vagy azok egyes szakaszait,

el6késziti az orszagos kdzutak meghatarozott idétartamban torténd hasznalataért fizetendd hasznalati dijra
és a potdijra, valamint az utdijkoteles elemi Utszakaszok hasznalatdért fizetendé utdijra vonatkozé
jogszabalyokat,

elemzi a rendelkezésre 4ll6 statisztikai adatokat, az Utdijrendszer mlikodésének tapasztalatai, illetve a kapott
visszajelzések alapjan folyamatosan szakértdi, mlszaki munkat végez,

fellilvizsgalja a dijkoteles haldzatot miiszaki szempontbdl, a dijfizetés hatasait elemzi,

gondoskodik az egységes és hosszu tdvon érvényesitendd Utdijpolitikai alapelvek, dijképzési és dijszedési
stratégia kidolgozasardl,

gondoskodik a sziikséges forgalmi, keresleti és dijbevételi becslések elkészitésérdl, tovabbd gondoskodik
az ehhez sziikséges alapadatok szolgaltatasarol,

kozremUikodik a dijszedéssel Osszefliggé marketingstratégia, valamint a kapcsolédé kommunikacids és
promdciés stratégia kidolgozasaban,

részt vesz a dijkoteles haldzat muszaki felllvizsgalataban, a kihelyezett forgalomtechnikai jelzésrendszer
folyamatos kontrolljaban,

elvégzi a dijkoteles halézat forgalmi monitoring feladatait, feldolgozza a dijkoteles hdlézat forgalomszamlalasi
eredményeit, kiértékeli azokat.

17.4. Gépjarmu-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly

17.4.1. A GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabélyozasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében felel

1.

a vasuti kozlekedési agazatra vonatkozdan a mindenkor hatalyos vasuti kzlekedésrél sz6l6 térvény és annak
felhatalmaz6 rendelkezései alapjan kiadott végrehajtasi rendeletek el6készitésére és modositasara
vonatkozé,

a vasuti kozlekedés biztonsagaval kapcsolatos — a vasuti kozlekedési hatdsagi teriilettel egyeztetett —,
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14.

a kozuti kozlekedésben valo részvételre, a kozuti kdzlekedési szabalyokra és a nehéz tehergépkocsik hétvégi
kozlekedésére vonatkozo,

a vasuti jarmQvezeték, valamint a vasuti kozlekedés biztonsagaval 06sszefliggé munkakodrdkben
foglalkoztatottak képzésére és vizsgaztatdsara, a vasuti munkavallalok egészségligyi alkalmassagi
vizsgélatdra vonatkozo — a vasuti kozlekedési hatosagi teriilettel egyeztetett —,

(engedélyezési) rendszerét elGiro,

a kozuti kozlekedési igazgatasi és nyilvantartasi lgycsoportok tekintetében a minisztérium hatdskorébe
tartozo, a jarmUvezetdi jogosultsag kiadasara, a mozgasaban korlatozott személyek kozlekedésére vonatkozd,
a vasuti tevékenységet végz6 tarsasagok engedélyezésére és bejelentésére vonatkozo - a vasuti kdzlekedési
hatosagi teriilettel egyeztetett —,

a vasuti épitmények engedélyezésével kapcsolatos — a vasuti kozlekedési hatdsagi teriilettel egyeztetett —,

a vasuti palyahaldzathoz vald nyilt hozzaféréssel, a kapacitaselosztassal Osszefiiggd, valamint a vasuti
palyahalézattal 0sszefliggé jogi szabalyozds — a vasuti infrastrukturdért felels szervezeti egység javaslata
alapjan,

a kozlekedési eszkozok kibocsatasaira és energiafogyasztasara, a termékek kodrnyezetvédelmi jellemzéinek
tanusitasara és ellendérzésére vonatkozd mérési eljardsok kidolgozasaért, illetve a vonatkozé unids jognak
torténd megfeleltetésért, a kibocsatdsok mérésére hasznalt méréeszkozokkel szembeni kdvetelmények
meghatarozasaért, a méréeszkdzok alkalmassagi vizsgalatanak jévahagyasara vonatkozo,

a nem kozuti mozgé gépek (mobil munkagépek, belvizi hajék, vasuti jarmuvek) levegészennyezésére
vonatkozd,

a légikozlekedés levegébtisztasdg-védelmi és zajvédelmi szabalyozdsainak (zajgatld védbovezetek, egyedi
zajkibocsatas, zajvédelmi birsag és dij), a kozlekedési zajvédelemmel kapcsolatos,

a veszélyes aruk nemzetkozi és belfoldi, vasuti, kozati és belvizi szallitasara és ellenérzésére, valamint
a veszélyes aru szdllitdsi biztonsdgi tanacsaddra vonatkozd, tovdbbd a veszélyes druk szallitdsanak
biztonsagaval kapcsolatos,

a menetrend szerinti személyszallitds kivételével — a kozuti kozlekedési szolgaltatdsokra vonatkozo
szabalyozas szakmai koncepcidjanak kialakitasaért és az ahhoz kapcsolodd

jogszabalytervezetek szakmai el6készitéséért.

17.4.2.
1.
2.

17.4.3.

A Gépjarm-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly koordinacios feladatai korében

elldtja a szabdlyozasi tevékenységet megalapozé kutatds-fejlesztés menedzselési feladatokat,

a szakterllet hatds- és feladatkorébe tartozé lgyek tekintetében kapcsolatot tart a terlileten miikodd
szakmai érdekképviseleti szervezetekkel és gazdasagi tarsasagokkal,

elldtja a kozlekedési agazat zajvédelmi feladatait és a stratégiai zajtérképezés és zajvédelmi intézkedési
tervek koordinacids feladatait, végrehajtja az EU-stratégia zajtérképezését, ebben a korben intézkedési
terveket dolgoz ki,

a minisztérium feladat- és hataskorében felel a Nemzeti Kérnyezetvédelmi Program kozlekedési dgazattal
kapcsolatos feladataiért, a tdrcaprogram 6sszedllitdsdért és a jelentések készitéséért,

elldtja a hazai és eurdépai uniés természetvédelmi teriiletekre (természetvédelmi teriiletek, tajvédelmi
korzetek, Nemzeti Parkok, Natura 2000 teriiletek) vonatkozd kozlekedési dgazati szabalyozaskoordinaciod
feladatait,

elldtja a kozlekedési szakképzés és felndttképzés terliletén a Magyar Kereskedelmi és Iparkamaraval és
az Agazati Készség Tanacsokkal valé koordinacios feladatokat,

egylttmikodik a nemzetgazdasag fejlesztését és munkaerdpiaci célokat szolgdld — akér pélyazati kiirds
véleményezésével - Uj, a vonatkozd d&gazatot érinté szakképzési programok kidolgozasaban és
megvaldsitasaban,

kozremUikodik az Orszagos Leveg6terhelés-csokkentési Program kozlekedési feladatainak egyeztetésében.

A GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai korében

felel az Eurdpai Unio gépjarmu-kozlekedési, vasuti kozlekedési és a légikdzlekedés zajvédelmi targyu
jogszabalyainak és egyéb, kotelez6 erével nem bird aktusainak el6készitéséért, a magyar targyalasi allaspont
szakmai tartalmanak kialakitasaért és képviseletéért, ellatja a tagsagbdl eredé feladatokat (igy kiilondsen
az unios jogszabalyok hazai jogba térténd atiiltetése),
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biztositja a minisztérium szakmai képviseletét, a hazai szabdlyozds szakmai alapjat, illetve jogi hatterét
kialakitd nemzetkozi szervezetek (kiildndsen az ENSZ EGB) szakmai munkajaban és e férumokon érvényesiti
az egyes szakterlletek hazai szabalyozési igényeit,

biztositja a minisztérium szakmai képviseletét a kozuti kozlekedési teriiletet érinté nemzetkozi bizottsdgok,
munkacsoportok munkadjaban, a nemzetkozi kozuti dru- és személyszallitasi engedélyek elosztasi elveinek
meghatarozasaban, a vonatkozé nemzetkozi megallapodasok fejlesztésében, valamint a kétoldaltu vegyes
bizottsdgok mikodtetésében, a két- és tobboldalu egyezmények szakmai tartalménak kidolgozédséban,
meghatarozza a Féosztaly hataskorébe tartozod két- és tébboldali megéllapodasok szakmai tartalmat, vezeti
a masik féllel (felekkel) torténd konzultaciokat és targyaldsokat,

biztositja a minisztérium szakmai képviseletét az ENSZ EGB keretein belll a veszélyes druk nemzetkozi
széllitasara vonatkozd eléirdsok kidolgozdsdban, az Eurdpai Bizottsdgnak a veszélyes aruk széllitasaval
kapcsolatos tevékenységében, felel az EU-jogszabalyok hazai jogba torténé atiiltetésének szakmai
el6készitéséért, tovabbd a veszélyes aruk szallitasi biztonsdgaval kapcsolatos egyéb jogszabalyok szakmai
el6készitéséért.

17.4.4. A Gépjarm-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.

a szabalyozasi feladatok kivételével elldtja a kozlekedési dgazatot érintéen a szakképzésrdl szold térvény
végrehajtasardl sz6l6 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti szakmajegyzékben, a szakképzésrd|
sz0l6 torvényben, a feln6ttképzésrdl szold torvényben és végrehajtasi rendelkezéseiben a Kormany
kozlekedésért felelés tagja szdmara meghatdrozott feladatokat, k6zremikodik a kozlekedési igazsagligyi
szakérték engedélyezési eljarasaban,

felel a kormanyzati logisztikai stratégidval gépjarmu-kozlekedési és vasuti szabalyozds tekintetében
Osszefliggé jogalkotdsi feladatok elOkészitéséért, ellatasaért, egyittmiikdodik a koordinaciét ellato
kozlekedésért felelds allamtitkarral,

a piaci mikodés feltételeinek folyamatos figyelemmel kisérése révén piaci valsag esetén el6késziti
a sziikséges beavatkozasokat,

elldtja a kozlekedéspolitikaval, kozlekedési reformprogramokkal kapcsolatban a kornyezetvédelem
targykorébe tartozd szakterlleti feladatokat, kilonds tekintettel a szakteriiletek akcio- és intézkedési
terveinek 6sszehangoldsara, valamint a kozlekedéspolitika megvaldsitdsdnak monitoringjara,

a minisztérium feladat- és hataskorében felel a kozlekedési halézatokhoz kapcsolédd kornyezeti
szennyezések felszamolasaért, karmentesités szervezéséért és az Orszagos Kornyezeti Karmentesitési
Program feladatainak végrehajtasaért,

végzi a kozlekedési eredetli szén-dioxid és egyéb liveghazhatasu gézok, valamint levegészennyezé anyagok
kibocsatasara vonatkozé modellezési és adatszolgaltatasi feladatokat, meghatdrozza ezekhez a kodzlekedési
eszkozok forgalomba helyezése és idGszakos ellenérzése soran gyljtendd adatok korét, feldolgozasuk
szabalyait, a gyUjtott adatokbdl adatbazist épit és miikodtet,

a kozlekedési hatdsagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa ald tartozo szervezeti egységekkel
egylttmikodve végzi a kozlekedési terlilet szakképzési feladatai tekintetében a jogszabaly-el6készitési
tevékenységhez kapcsolodd szakmai feladatokat,

a kozlekedési hatdsagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel
egylttmikodve ellatjia a kozlekedési szakképzés agazati képviseletét, és végzi az ezzel kapcsolatos
egyeztetési feladatokat mind a kormanyzati, mind a civil szféra szintjén.

17.4.5. A GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabélyozasi Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1.

szakmai hattéranyagot készit a Féosztaly szabdlyozasi kompetencidjaba tartozé kérdések tekintetében
a szabalyozasértelmezés, tajékoztatas, média (internetes) megjelenéshez,

elldtjia a hatdsdgi hatdskorbe nem tartozé kozuti, vasuti és légikozlekedési targyu kozlekedési zajjal
kapcsolatos allampolgari (Ugyfél) megkeresések és panaszligyek tekintetében a minisztérium feladatkdrébe
tartozé szakmai tajékoztatasi feladatokat, sziikség esetén felligyeleti intézkedést kezdeményez,

szervezi és nyomon kdveti az allergén gyomndévények és a parlagfu elleni védekezést a kozlekedési haldzatok
kornyezetében, biztositja a minisztérium képviseletét a parlagfu elleni védekezés hatékonysagat noveld
tarcakozi bizottsagban,

elldtja az ,Eurdpai Mobilitdsi Hét" és az ,Eurépai Autdomentes Nap', szervezi a ,Bringdzz a munkaba’,
a,Kerékpdrral 7 hataron at” és a ,Kerékparosbarat Teleplilés és Kerékpdrosbarat Munkahely” kezdeményezések
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kormanyzati feladataibdl, a telepiilési onkormanyzatok bekapcsolédasanak 6sztonzésébdl, a tarsadalmi
hattér (egészséguigyi, kdrnyezetvédelmi profilu civil szervezetek, ifjusdgi szervezetek, iskolak, lakossagi és
fogyasztoi csoportok, piaci és kereskedelmi szervezetek, hatdsagok, sajtd- és médiaszervezetek) tdmogatd
hozzééllasanak formalasabol adédé minisztériumi feladatokat,

a tdmogatéaskezelési feladatok elldtdsa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerz6déseket kezdeményez, ellendrzi a szerz8dések pénziigyi teljestlését, palydzatok lebonyolitasat
koordinalja, nyilvantartja a fejezeti kezelési el6iranyzatokkal kapcsolatos tdmogatasokat, kapcsolatot tart
a Pénzuigyi Osztéllyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

17.5. Kozlekedési Szolgaltatasi Foosztaly

17.5.1. A Kozlekedési Szolgaltatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.

felel a személyszallitasi kozszolgaltatasokat érinté szabdlyozas szakmai el6készitéséért, a kozszolgaltatasi
kotelezettségek altaldnos kereteinek kialakitdsaért, a kozlekedési kozszolgéltatds terén az dllami
szerepvallalds meghatdrozasaért, szakmai el6készitéséért, az el6zbekre tekintettel a személyszallitasi
szolgaltatasokrél széld 2012. évi XLI. torvényben foglalt személyszallitasi kodzszolgéltatasokat érintd
rendelkezések szabalyozasaért,

felel a kozforgalmui személyszallitasi utazasi kedvezményrendszerrel, valamint a szocidlpolitikai menetdij-
tdmogatassal kapcsolatos, a tarcat érinté feladatok szakmai el6készitéséért, ellatasaért, a sziikséges
szabalyozési feladatok teljesitéséért.

17.5.2. A Kozlekedési Szolgdltatasi Féosztaly koordinacids feladatai korében koordindlja az akadalymentes
kozlekedés megteremtésével kapcsolatos feladatokat.

17.5.3. A Kozlekedési Szolgaltatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

felel az allam és a kozszolgéltatasi feladatokat elldtd vasuttarsasagok, valamint az édllam és az autdébusszal
végzett helykdzi személyszallitdsi szolgaltatdsokat végzd tarsasdgok kozotti szerzédéses kapcsolatok
- személyszdllitdsi kozszolgdltatasi szerzédések -, szlikséghelyzeti intézkedések kidolgozéasaval,
fellilvizsgalataval, a kozszolgaltatasi menetrend jévéhagyasaval, a kozszolgaltatasi tevékenységet ellatd
vasuttarsasdgok és autdbuszos személyszdllitdst végz6 tarsasdgok mukodtetésével, szolgdltatasi
feltételrendszerével, finanszirozasaval, tervezésével, értékelésével, ellenbrzésével Osszefliggé feladatok
elldtasaért,

felel a kozosségi kozlekedési rendszer kiépitésére, fejlesztésére vonatkozé javaslatok, koncepcidk
kidolgozasaért, a helykozi (ideértve elévarosi, regionalis és orszagos) és helyi személyszallitas koordinéalasaval
kapcsolatos kozlekedéspolitika el6készitéséért és a kormanyzati feladatok elldtasaért, a kozlekedési
szOvetségi szabalyozas szakmai kialakitasaért, a regiondlis kozlekedésszervezést végzé intézmény szakmai
fellgyeletéért,

felel a kozosségi kozlekedési rendszer szervezeti és mukodési kereteinek folyamatos korszer(sitésére
vonatkozé javaslatok, koncepciok kidolgozasaért, a kdzosségi kozlekedés piaci szerkezetének folyamatos
nyomon kovetéséért és ezzel kapcsolatosan javaslatok kidolgozasaért, tovabba az el6zéekhez kapcsolodd
kormanyzati feladatok ellatasaért,

felel a menetrend szerinti (vasuti és kozuti) személyszallitasi kozszolgaltatasok miikodési rendszerét
meghatarozé elvek, a menetrend szerinti (vasuti és kozuti) kozlekedés feltételrendszerének kialakitasaért,
elldtja azok mlkodtetésével, engedélyezésével 6sszefliggé eldkészité feladatokat,

a miniszter altal atruhazott hataskorben jévahagyja a vasuti és helykozi autdbuszos koézszolgéltatasi
menetrend évkozi mddositasait,

elldtjia a helykdzi menetrend szerinti (vasuti és kozuti, beleértve az el6varosi, regiondlis és orszagos
kozlekedést) személyszallitast végzé tarsasagok szakmai felligyeletét, a Tarsasagfeliigyeleti Féosztallyal
egylttmlkodve részt vesz a tarsasagok gazdadlkodasaval, finanszirozasaval, fejlesztésével,
a jarmUbeszerzésekkel és rekonstrukcioval 6sszefliggé feladatok elldtaséban,

felel a helyi k6zosségi kozlekedés tamogatasanak megallapitdsaval Osszefliggé minisztériumi feladatok
szakmai el6készitéséért, felhatalmazas alapjan ellatasaért,

felel a kozosségi kozlekedés egységes, orszagos elektronikus jegy- és utastajékoztaté rendszerével
kapcsolatos dontések el6készitéséért,
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10.
11.
12.
13.

15.
16.

17.
18.

19.

felel a kozOsségi kozlekedés Osszehangolasaval, koordinacidjaval kapcsolatos stratégiai dontések
el6készitéséért,

felel a kozosségi kozlekedés koncepcidjanak el6készitéséért,

felel az IMCS-kkel kapcsolatos dontések szakmai elékészitéséért,

elldtja a kdzszolgaltatasi szerz6dések odaitélésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

vizsgélja a menetrend szerinti kézforgalmu kozlekedést érinté — a vasuti kozlekedésrdl szold 2005. évi
CLXXXIIl. torvény, a személyszallitasi szolgdltatasokrol sz6lé 2012. évi XLI. torvény és az autdbuszos
személyszallitasi szolgaltatasnak a 181/2011/EU rendeletben nem szabalyozott részletes feltételeire, az abban
foglaltak aldli mentességekre, az autébuszos személyszallitasi szolgaltatasi feltételekre, valamint a kozuti
személyszallitasi Uzletszabdlyzatra vonatkozé szabalyokrdl szélé 213/2012. (VII. 30.) Korm. rendelet szerint
utaspanasznak mindsilé panaszok kivételével — panaszligyeket, el6késziti az orszaggytilési képviseldk altal
feltett interpellaciok és kérdések valasztervezetét, javaslatot tesz a vitas kérdések rendezésére,

kialakitja, fejleszti és mukodteti a helykozi személyszallitasi kozszolgaltatasok kompenzacios rendszerét,
a kozpénziigyi és finanszirozasi hatékonysag és a pénziigyi atldthatésag elvének érvényesiilésére javaslatokat
dolgoz ki, és azok megvaldsitasat nyomon koveti,

kozremUikodik a szakterliletéhez tartozd OSAP adatgyUjtések dsszedllitasaban,

kozremiikodik a Modern Véarosok Program keretében a felel6sségi korébe utalt konkrét projektek
el6készitéséhez kapcsolodo feladatok ellatasaban,

kialakitja az Interreg programokban benyujtott projektjavaslatokkal kapcsolatos allaspontot,

a miniszter altal dtruhazott hataskorben kiadja a helykozi személyszallitasi kdzszolgéltatasi szerz6dések éves
pénzigyi zaradékaban meghatarozott koltségtéritések folydsitasat megalapozoé teljesitésigazolast,

mikodteti és tovabbfejleszti a szolgaltatasi szint ellenérzési (SLA) rendszert.

17.5.4. A Kozlekedési Szolgaltatasi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

kozremUkodik a kozszolgdltatds keretében végzett vizikdzlekedési tevékenységekkel kapcsolatos
kozlekedéspolitikai célok megvalésitasaban,

el6késziti és felhatalmazas alapjan ellatja a helyi kdzosségi kdzlekedéssel kapcsolatos, a tarca hataskorébe
tartozo feladatokat,

elldtja a tarca altal kiadott feliigyeleti igazolvanyokkal kapcsolatos feladatokat,

meghatarozza a Féosztaly hataskorébe tartozo két- és tébboldalu megéllapodasok szakmai tartalmat, vezeti
a masik féllel (felekkel) torténd konzultacidkat és targyalasokat,

a tdmogatédskezelési feladatok ellatdsa keretében forrdslehivdsokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerz6déseket kezdeményez, ellendrzi a szerzédések pénziigyi teljestilését, palydzatok lebonyolitasat
koordindlja, nyilvantartja a fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal kapcsolatos tamogatasokat, kapcsolatot tart
a Pénzligyi Osztallyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

17.6. Légi- és Vizikozlekedési Foosztaly

17.6.1. A Légi- és Vizikozlekedési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1.

felel a légikozlekedési hatosagi tigyeket érintdé jogszabdlyok kivételével a légikdzlekedés szabdalyozasdnak
szakmai el6készitéséért,

elldtja a 1égi- és vizikozlekedést érinté jogszabalyok szakmai hatédlyosuldsanak folyamatos figyelemmel
kisérését, és ennek alapjan szakmai javaslatot készit a jogszabdlyi kdrnyezet korszerUsitésére, valamint
az egyéb szlikséges intézkedések megtételére,

felel a vizikozlekedési hatdsagi ligyeket érinté jogszabalyok kivételével a vizikozlekedés szabdlyozasdnak
szakmai el6készitéséért,

felel a vizikdzlekedési hatdsagi Ugyeket érinté jogszabdlyok kivételével a vizikozlekedéssel, a viziutakkal,
a kikotékkel és mas vizikozlekedést befolyasolo Iétesitményekkel kapcsolatos kdzlekedésbiztonséagi, valamint
muiszaki és hajozasbiztonsdgi kovetelményrendszerre vonatkozd, valamint a Vizikdzlekedési Védelmi
Bizottsdg Osszetételérdl, feladat- és hatdskorérdl, tovabba mikodési rendjérdl sz6l6 jogszabdlyok szakmai
el6készitéséért,

felel a vizikozlekedési hatdsagi ligyeket érinté jogszabalyok kivételével a vizikozlekedési d4gazatra,
a vizijarm(vekre, a személyzet képzésére és vizsgaztatasara, a hajozoszemélyzet alkalmassagi vizsgalatara és
utdnképzésére, az Uszdlétesitmények konstrukcidjara és hatdsagi jévahagydsi (engedélyezési) rendszerére,
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17.6.3.

a veszélyes aruk vizi szallitdsara és ellenbrzésére, a személyzet szakértdi képzésére és tovabbképzésére, a vizi
aru- és személyszallitasra vonatkozé jogszabélyok szakmai elékészitéséért,

kozremUkodik a vizi kdzdsségi kozlekedést érinté szabalyozds szakmai elékészitésében, a kdzszolgéltatasi
kotelezettségek altalanos kereteinek kialakitasaban, a vizi kdzosségi kdzlekedés terén az allami szerepvallalds
meghatdrozasaban, szakmai el6készitésében,

intézkedik a |égikozlekedési terep és akaddly adatbazis elkészitésérdl és aktualizalasarol.

A Légi- és Vizikozlekedési Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

el6késziti a polgari légikozlekedés védelmének szabdlyairdl, valamint a Légikdzlekedés Védelmi Bizottsag
jogkorérdl, feladatairdl és mikodésének rendjérél szoéld jogszabalyban a koézlekedésért felel6s miniszter
hataskorébe utalt Iégikdzlekedés-védelmi feladatok ellatasaval kapcsolatos szakmai dontéseket,

elldtja a Nemzeti Légtér Koordinaciés Munkacsoport titkdrsagi feladatait,

el6késziti a Vizikozlekedési Védelmi Bizottsag jogkorérdl, feladatairdl és miikodésének rendjérdl szolo
jogszabalyban a kozlekedésért felel6s miniszter hatdskorébe utalt vizikdzlekedés-védelmi feladatok
ellatasaval kapcsolatos szakmai dontéseket,

felligyeli a nem eurdpai uniés tagallam lobogdja alatt kozlekedd uszolétesitmény lizemeltetdje altal
benyujtott, nemzeti viziut hasznalatanak engedélyezése iranti kérelmekkel kapcsolatos engedélyezési
szakmai feladatokat,

elldtja a Vizikozlekedési Védelmi Bizottsag titkarsagi feladatait,

részt vesz a légi- és vizikozlekedési infrastruktura fejlesztését szolgald unids, illetve hazai forrasbdl
megvaldsitani tervezett projektek el6készitésében, és elldtja a forrasfelhasznalas szakmai felligyeletét,

felel a viziuthalézatok, folyami informacidszolgéltatasi rendszerek fejlesztésével, az infrastruktura-
beruhdzadsokkal kapcsolatos  vizsgélatok, mdszaki-gazdasagi  informaciok, térsadalmi-gazdasagi
hatasvizsgalatok elvégeztetéséért, azok elemzéséért, kutatdsi-fejlesztési tevékenység szakmai irdnyitasaért,
kozremUikodik a vizikozlekedési szakterilethez tartozo fejlesztési programok és azon beliil a projektek
elérehaladdsanak nyomon kovetésére és nyilvdnossdgra hozataldra szolgédlé rendszer kidolgozésdban és
mikodtetésében,

szakmailag kézremUkodik a minisztérium vizikdzlekedési palyahaldzatokat, orszagos kdzforgalmu kikotoket,
hatarkikotoket érint6é vagyonkezelési tevékenységével kapcsolatos feladatainak ellatasaban,

kozremUikodik a nemzeti és nemzetkozi szint(i tervezéssel kapcsolatos vizikozlekedési feladatokban, kiilonés
tekintettel az Orszagos Terlletrendezési Tervvel, valamint a vizikozlekedési haldzatok Uzemeltetésével,
fenntartasaval és fejlesztésével 6sszefliggé allami feladatokban,

felel a vizikdzlekedési infrastruktira mukodtetését, Uzemeltetését, fejlesztését szolgdld koltségvetési
eléirdnyzatok szakmai prioritdsokon alapulé feladat meghatarozasaért, az el6iranyzatok felosztasara valo
javaslat tételéért,

kozrem(ikodik a duzzasztdssal szabdlyozott vizidton, vizlépcsénél a viziut osztélya szerint meghatarozott
méret Uszdlétesitmények, azok tolt kotelékének &thaladdsét biztositd hajozsilip és a hozzd tartozd
|étesitmények terveinek, |étesitésének és lizembe helyezésének engedélyezésére irdnyuld eljdrasaban,

elldtja a Modern Varosok Program felel6sségi kdrébe utalt konkrét projektek kezelésével kapcsolatos
feladatokat,

véleményezi és dontésre el6késziti az Uszdlétesitmények megfeleléségét vizsgald, ellenérzé és tanusitd
szervezetek elismerésérdl, kijelolésérél és felhatalmazasardl szolé jogszabalyban foglaltak szerinti kijelolési
bizottsag dontési javaslatait, ellatja a kijelolési bizottsag titkarsagi feladatait.

A Légi- és Vizikdzlekedési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

részt vesz az Eurdpai Unid légikozlekedési targyu jogi aktusainak és egyéb, kotelezd erével nem bird
aktusainak el6készitésében, a magyar targyalasi allaspont kialakitdsdban és képviseletében, a tagsagbdl
eredd feladatok ellatasaban (igy kilonosen az eurdpai unids jogszabalyok hazai jogba torténd atlltetése,
a jelentéstételi kotelezettség teljesitése),

érvényesiti a hazai szabdlyozds szakmai alapjat kialakité nemzetkdzi szervezetek szakmai férumain
a légikozlekedés hazai igényeit,

elldtja a légikozlekedési szaktertileten miikodd nemzetkdzi szabalyozési és szakmai szervezetek dontéseinek,
ajanlasainak elemzését, koordinalasat, az ehhez kapcsoldédo adatszolgaltatast,
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17.6.4.
1.

17.6.5.

meghatarozza a Féosztaly hataskorébe tartozd tébboldalu légligyi megdllapodasok szakmai tartalmat,
a masik féllel (felekkel) torténé konzultacidkon és targyaldsokon képviseli az élldspontot, egylttmikodve
a Légugyi Féigazgatoval,

kozremUkodik a l1égikozlekedési kritikus infrastruktura kijeldlésével kapcsolatos, a kozlekedésért felelés
miniszter hataskorébe utalt feladatok ellatasaban,

részt vesz az Eurdpai Unid vizikozlekedési targyu jogi aktusainak és egyéb, kotelezé erével nem bird
aktusainak el6készitésében, a magyar térgyalasi élldspont kialakitdésdban és képviseletében, a tagsagbdl
eredd feladatok elldtdsaban (igy kilondsen az eurépai unids jogszabalyok hazai jogba torténd atliltetése,
a jelentéstételi kotelezettség teljesitése),

érvényesiti a hazai szabdlyozds szakmai alapjat kialakité nemzetkdzi szervezetek szakmai férumain
a vizikdzlekedés hazai igényeit,

elldtja az ENSZ EGB belvizi hajézasi munkacsoportjdban és bizottsagdban, a Nemzetkdzi Tengerészeti
Szervezet (International Maritime Organization) bizottsdgaiban és munkacsoportjaiban, a Duna Bizottsag
munkacsoportjdban és szakértéi értekezletein, a szakmai munkdban valoé részvételt és a szakmai
képviseletb6l adodo feladatokat,

elldtja a Duna Bizottsdgban Magyarorszag alland6é kormanyképvisel6-helyettesi feladatait, részt vesz
a Bizottsag kozgy(ilésén és szakértdi értekezletein, elldtja a szakmai képviseletbdl adodé feladatokat, tovabba
részt vesz a Rajnai Hajozas Kozponti Bizottsagaban megfigyel6ként, valamint képviseli a hajok mdlszaki
kovetelményeit meghatdrozé CESNI Bizottsdgban a magyar allaspontot,

feladatai elldtdsaban tdmogatja a Légligyi Féigazgatot.

A Légi- és Vizikdzlekedési Fosztaly funkcionalis feladatai korében

részt vesz a nemzeti légikdzlekedési stratégia, valamint az ehhez kapcsolodd dontések szakmai
el6készitésében, a végrehajtas figyelemmel kisérésében,

a légikozlekedés fejlesztésére vonatkozd javaslatot tesz a légikozlekedési stratégiaval 6sszhangban,
kozremUkodik a Nemzeti Repllésbiztonsdgi Program elkészitésében, részt vesz az orszdg védelmi
felkészllésébdl és a NATO-tagsagbol eredd - a légikozlekedési szakteriletre vonatkozd - feladatokban,
tovabbd a minisztériumot érintd polgari védelmi és katasztrofaelharitasi feladatokban,

kdzremiikodik a kozlekedésért felelés miniszter feladatkorébe tartozé l1égikdzlekedést érinté szakmai képzési,
képesitési és vizsgakovetelményekkel kapcsolatos szakmai feladatokban, részt vesz a kdzlekedési szakképzés
fejlesztésében, valamint a szakképzési torvényben és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szold
2/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti szakmajegyzékben meghatédrozott, a légikdzlekedési
szakteriiletet érinté szakképzésekkel kapcsolatos minisztériumi feladatokban,

szakmailag el6késziti a HungaroControl Magyar Légiforgalmi Szolgalat Zartkér(ien Mlikodd Részvénytarsasag
(a tovabbiakban: HungaroControl Zrt.) altal ellatott allami feladatok tekintetében a miniszter hataskorébe
tartozo6 dontéseket,

kdzremUikodik a kétoldalu hatarforgalmi egyezményekkel kapcsolatos szakmai feladatokban,

kdzremkodik a kormdnyzati logisztikai stratégia légi és vizi infrastrukturalis feladatainak el6készitésében.

A Légi- és Vizikdzlekedési Féosztaly egyéb feladatai korében

részt vesz a jogellenes légikozlekedési cselekmények elleni védelemmel kapcsolatos hazai és nemzetkozi
feladatok ellatasaban,

kezeli a Féosztaly szakmai felelésségi korébe tartozd koltségvetési elGirdnyzat koltségvetési kapcsolatait,
elldtjia a FOosztdly szakmai szabalyozas-el6készitési hatdskorébe tartozé kérdések tekintetében
a szabalyozéasértelmezés, tajékoztatas, a média (internetes) megjelenéshez szakmai hattéranyag el6készitését,
elldtja a hatosagi hataskorbe nem tartozéd légikozlekedési targya allampolgari (Ugyfél) megkeresések és
panaszigyek tekintetében a minisztériumi feladatkorbe tartozéan szakmai tajékoztatas megadasat, felel
a hazai Folyami Informacids Szolgaltatasok rendszerének (RIS) miikodtetéséért, fejlesztéséért,

mUkddteti a Belvizi Hajozasi Alapprogramot,

elésegiti a hajozasi képesitések megszerzéséhez sziikséges vizsgdztatas fejlesztését,

részt vesz a nemzeti vizikdzlekedési stratégia, valamint az ehhez kapcsolédd dontések szakmai
el6készitésében, a végrehajtas figyelemmel kisérésében,

a vizikdzlekedés fejlesztésére vonatkozo javaslatot tesz a vizikozlekedési stratégiaval 6sszhangban,

részt vesz a Tengerész Képzéseket Akkreditalé Bizottsdg (TAMB) munkdjaban,
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felel a Mohacsi és Dravaszabolcsi hatarkikotok mukodtetéséért és a fejlesztésiiket szolgald forrasok
tervezésével, kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasaért,

elldtja kompok, révek fenntartdsanak, feldjitdisdnak tdmogatdsdra szolgdlé palyazattal kapcsolatos
feladatokat,

kdzremiikodik a helyi vizi kozosségi kozlekedés tdmogatdsdnak megdllapitdsaval 0sszefliggé minisztériumi
feladatok szakmai el6készitésében,

felel az eurdpai unids tamogatassal vagy hazai forrasbol megvaldsuld vizi kozosségi kozlekedési projektek
vonatkozasdban, valamint az egyéb forrasbdl finanszirozott projektek megvaldsuldsanak nyomon
kovetéséért, a tdmogataskezelési feladatok ellatdsa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatési és
megbizasi szerzOdéseket kezdeményez, ellen6rzi a szerz6dések pénzligyi teljesiilését, pélyazatok
lebonyolitasat koordinalja, nyilvantartja a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatokkal kapcsolatos tamogatasokat,
kapcsolatot tart a Kdltségvetési Féosztallyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel,

nyomon koveti az eurdpai unids tdmogatassal vagy hazai forrdsbdl megvalosuld 1égikodzlekedéssel
kapcsolatos projektek megvalosuldsat, a tdmogataskezelési feladatok elldtdsa keretében forraslehivasokat,
valamint tdmogatasi és megbizési szerz6déseket kezdeményez, ellendrzi a szerz6dések pénziigyi teljestilését,
palydzatok lebonyolitasat koordindlja, nyilvantartja a fejezeti kezelésli el6irdnyzatokkal kapcsolatos
tamogatasokat, kapcsolatot tart a Koltségvetési FOosztallyal, a hattérintézményekkel és a partner
szervezetekkel.

17.7. CEF Féosztaly

17.7.1. A CEF Féosztaly kodifikacios feladatai korében kdzrem(ikodik a fejlesztéspolitikai tevékenység iranyitasi,
finanszirozasi, intézményi és szabalyozasi rendszerének kialakitasaban.

17.7.2. A CEF Féosztaly Funkciondlis feladatai korében

1.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar egyetértésével elkésziti a kozlekedésstratégidért felelds
helyettes allamtitkar altal kezelt programok és a CEF1, valamint a CEF2 projektek (a CEF1 és CEF2 projektek
a tovabbiakban egyiitt: CEF projektek) lehatarolasat,

megvaldsitja a CEF1 projektjeit a végrehajtd szervekkel és tarskedvezményezettekkel egylttmiikodésben,
majd lezérja,

a CEF2 projektjavaslatokkal kapcsolatban folyamatos palyazatfigyelést végez,

azon CEF kozlekedési projektek esetében, amelyeknél a minisztérium mint a tagallam képvisel6je
a kedvezményezett, gondoskodik a palydzati anyagok 0&sszedllitdsérdl, valamint elvégzi azok
mindségbiztositasat,

benydjtja azon CEF kozlekedési projekteket az Eurdpai Bizottsdg és az Eurépai Eghajlat-politikai,
Kornyezetvédelmi és Infrastrukturélis Végrehajté Ugynokség felé, amelyeknél a minisztérium mint a tagallam
képvisel§je a kedvezményezett,

kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsaggal és az Eurdpai Eghajlat-politikai, Kérnyezetvédelmi és Infrastrukturalis
Végrehajté Ugynékséggel a projektek kapcsan,

végrehajtd szervek és tarskedvezményezettek kozremikodésével gondoskodik azon CEF kozlekedési
projektek megvalositasardl, amelyeknél a minisztérium mint a tagallam képviselGje a kedvezményezett,
megadja a szakmailag hataskorrel rendelkezd féosztaly egyetértése esetén a nem déllami tamogatasu
CEF projektek palyazatainak beaddsdhoz valé dllami hozzajarulast,

kormdanydontés alapjan kiadja a CEF projektek palyazatainak beadasahoz sziikséges tagallami hozzéjaruld
nyilatkozatokat,

képviseletet lat el a CEF altaldnos és kdzlekedési koordindcios bizottsagaiban,

szlikség esetén szabalytalansagi gyanu bejelentést tesz, tovabba kozremiikodik a szabalytalansagi eljarasban,
elldtja a féosztaly feladataibol adddo, informatikai rendszerekbe torténd adatrogzitési feladatokat,
kimutatdsokat, rendszeres és eseti beszamolodkat, jelentéseket készit a minisztériumon beliili és az eurdpai
unios intézményrendszerben szereplé résztvevék szamdra,

gondoskodik a CEF kozlekedési projektekkel kapcsolatos kormany-eléterjesztések elé6készitésérdl,

elvégzi a CEF tdamogatassal megvaldsuld projektek tdmogathatdsdgi, elszamolhatdsagi és a szakféosztalyok
bevonasaval a miszaki szempontu vizsgalatat,
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18.

20.
21.

22.
23.
24,
25.

26.

17.7.3.

18.

a végrehajtd szervek és a tarskedvezményezettek kozremikodésével — azon CEF kozlekedési projektek
esetében, amelyeknél a minisztérium mint a tagallam képviseléje a kedvezményezett — gondoskodik
a CEF tdmogatésu projektek éves el6rehaladasi jelentései, az id6kozi kifizetés iranti kérelmek, a zar6 jelentés
és a zaroegyenleg-kifizetés iranti kérelmek dsszedllitasarol,

kozremUikodik a koltségvetési hozzéjarulast nem tartalmazé CEF projektek monitoringjaban,

feldolgozza a végrehajté szervek dltal megkiildott kifizetési kérelmeket és elszémolasokat, valamint
elélegbekérdket, tovabba gondoskodik azok Miniszterelnokség felé tovabbitasardl kifizetés és elszamolas
céljabdl,

felel a végrehajtd szervek altal megkildott kifizetési elérejelzések feldolgozasaért, nyomon kovetéséért,
a végrehajto szervekkel torténé egyeztetéséért,

felel a havi kifizetési elérejelzések elkészitéséért és a MinisztereInokség részére torténé megkiildéséért,
nyomon koveti a projektek elérehaladdsat, elldtja a projektek végrehajtasaval, zarasdval kapcsolatos
monitoring feladatokat,

ellatja a projektek fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,

felel a zarszdmadashoz, leltarozédshoz kapcsolodé feladatok elvégzéséért,

elvégzi a CEF Féosztalyt érintd koltségvetés-tervezési és egyéb pénziigyi feladatokat,

részt vesz a CEF FQosztaly altal kezelt projektek keretében biztositott tamogatasbol finanszirozott
kozbeszerzési eljarasok ellendrzésében,

a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkarral egytttmikodésben elldtia a kozlekedési RRF
koordinatori feladatokat.

A CEF F6éosztaly egyéb feladatai kdrében

kapcsolatot tart az intézményrendszer szerepldivel,

adatot szolgéltat az ellen6rzd szervek altal végzett ellenérzésekhez,

a tdmogataskezelési feladatok ellatasa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerz8déseket kezdeményez, ellendrzi a szerzédések pénziigyi teljestilését, palydzatok lebonyolitasat
koordindlja, nyilvédntartja az Unids fejlesztések fejezet CEF elGiranyzataival kapcsolatos tamogatdsokat,
kapcsolatot tart a Végrehajtd Szervekkel, Tarskedvezményezettekkel, a hattérintézményekkel és az egyéb
partner szervezetekkel.

A KOZLEKEDESI HATOSAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

18.1. Kozlekedési Hatosagi Ugyekért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

18.1.1.

A Kozlekedési Hatosagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a kdzlekedési hatésagi

Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar tevékenységének ellatasat, ennek keretében ellatja a Szabalyzat 1. melléklet

89.5(1

) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

18.2. Hatésagi Tamogato és Mindségbiztositasi Foosztaly

18.2.1.
1.

Funkcionalis feladatok:

felelés a kozuti, a hajézasi, a vasuti, [égikdzlekedési hatosagi feladatokat tdmogatéd informatikai rendszerek
(a tovabbiakban egyutt: kozlekedési hatdsagi informatikai rendszerek) folyamatos mikodtetéséért,
gondoskodik a kapcsolodé szerz6dések megkotésérdl, egyeztetésérdl,

a kozlekedési hatdsagi informatikai szakrendszerekhez kapcsoléddan az érintett féosztalyok részvételével
kialakitja és karbantartja az egyes informatikai rendszerek Gzemeltetése soran a kilsé szolgaltatotol elvart
SLA szinteket, 0sszefogja a szakterlletekt6l érkezd, az informatikai rendszerek kialakitasara, fejlesztésére
vonatkozé igényeket, biztositja a minisztérium és a févarosi és varmegyei korményhivatalok munkatarsai
részére az EDR-rendszer és a hozza kapcsolddo szolgéltatasok elérhetdségét,

javaslatot késziti a koltségvetésbdl és az eurdpai unids forrdsokbdl finanszirozott hatdsagi fejlesztési
projektek benyujtasara, palyazaton valo részvételre, a kozlekedési hatdsdgi tevékenység fejlesztési iranyaira,
feladatkorében kozrem(ikodik a projektekkel kapcsolatos szakpolitikai feleldsi feladatok elldtasaban,
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18.2.2.

felelés a KOFOP-1.0.0-VEKOP-15 Koézati gépjarm(-, viziigyi és légiigyi kozlekedési, engedélyezési és
vizsgdztatasi folyamatok tigyfélkdzpontu elektronizaldsa cim(i és mas a kozlekedési hatdsagi tigyekért felelds
helyettes allamtitkar altal irdsban kijelolt projektért,

mukodteti a felel6sségi korébe tartozd projektek monitoringrendszerét, helyzetképet készit a munkdak
aktualis feladatairdl, nyilvantartja a projektekkel kapcsolatos dokumentumokat,

elldtia a kozlekedési hatdsdgi lgyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységével Osszefliggéd
mindségbiztositasi feladatokat.

Koordindcios feladatai kdrében

a kozlekedési hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egységek

hatékony feladatvégzésének tdmogatdasa céljabdl koordindlja az ideiglenes kulfoldi kiklldetéseket, a belfoldi

kikUldetéseket, a képzési terveket, a szakteriletekkel egylttmikddve kdzremiikoddik azok megvaldsitdsaban,

a kozlekedési hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitdsa alatt allo szervezeti egységek

tekintetében koordindlja a huménpolitikai feladatokat, az azzal 6sszefliggben a szervezeti egységek részérdl

inditott felterjesztéseket, az azzal 6sszefliggd intézkedések kezdeményezését,

a kozlekedési hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egységek

hatékony feladatvégzésének tdmogatdsa céljabol

3.1. az illetékes szakmai szakteriiletekkel egytittmiikodve folyamatosan nyomon koveti a kozlekedési
hatosagi bevételek felhasznalasat, azokrdl rendszeres tajékoztatast ad a kozlekedési hatdsagi
Ugyekért felel8s helyettes allamtitkar részére,

3.2 koordindlja a kozlekedési hatésagi bevételek terhére torténd kifizetéseket, azok hataridében torténé
megvaldsuldsara figyelemmel, egyittm(kddve a Gazdalkodasi Féosztdllyal, a Koltségvetési
Féosztallyal,

3.3. a szaktertileti igények alapjan kotelezettségvallaldsokat kezdeményez, gondoskodik az eljarasok
kezdeményezésérdl, a szerz6dések megkotésérdl, egyeztetésérdl,
3.4. koordindlja a kozlekedési hatdsdag mikodésével 6sszefliggd tervek elkészitését,

kozremUkodik a kozlekedési hatdsagi feladatokkal kapcsolatos koltségvetési forrdsokkal 6sszefliggd
megkeresésekben, erre iranyuld megkeresés esetén,

nyomon koveti a fejezeti kezelési el6iranyzatok kozlekedési hatdsagi ligyekért felelés helyettes allamtitkart
érinté feladatai tekintetében kiadott téamogatoi okirat, tamogatasi szerzédések, megkotott vallalkozasi,
szolgaltatasi szerzédések teljesitilését, megteszi az azzal Osszefliggé intézkedéseket, kapcsolatot tart
a Gazdalkodasi Féosztallyal, a Koltségvetési Féosztéllyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel,
erre irdnyuld kijelolés esetén koordindlja a kozlekedési hatésagi tgyekért felel6s helyettes allamtitkér
irdnyitasa alatt allo6 szakterlletek részér6l felmerulé kotelezettségvallalasi igényeket, kozremikodik
a kotelezettségvallalasok létrejottében, nyomon kdveti azokat,

nyilvantartja az informatikai rendszerekhez tartozd elektronikus tanusitvanyokat, megszemélyesiti
a kiadmanyozok részére biztositott elektronikus alairdst hitelesité kartydkat, és kezdeményezi ezek
beszerzését, feligyeli, koordindlja és végzi a hatdsagi feladatokat ellaté szakteriiletek altal kiadott okmanyok
tervezését és elvégzi ezek megszemélyesitését.

18.3. Hatosagi Felligyeleti Foosztaly

18.3.1.

Kodifikacids feladatai korében el6késziti a kozlekedési hatdsagi Uigyeket érinté jogszabdlyokat és kozjogi

szervezetszabdlyoz6 eszkozoket, ennek keretében egylittmikodik az érintett szervezeti egységekkel, javaslatot
terjeszt el6, hatdsagi eljarasjogi szempontbdl véleményezi a szakterilet belsé kézikdnyveit.

18.3.2.
1.

Funkciondlis feladatai korében

az érintett szakféosztallyal egytttmikddve, javaslatot tesz, a kdzlekedési hatdsagi ligyekért felelés helyettes
allamtitkdr részére a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok, valamint a jarasi (févarosi kerlleti) hivatalok
kozlekedési hatosagi tevékenysége feletti szakmai irdnyitdsi és azzal 6sszefliggé ellenérzési tevékenységgel
kapcsolatban,

elldtja a kozlekedési hatdsagi intézkedések ellen benyujtott panaszok és kozérdekl bejelentések
vizsgélataval 6sszefliggd koordinacids feladatokat, éves jelentést készit a kozlekedési hatdsagi ligyekért
felel8s helyettes allamtitkar részére a panaszokkal és a kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatosan,
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18.3.3.
1.

18.3.4.

Koordinacids feladatai kérében

koordindlja és 6sszefogja a kozlekedésstratégidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd onalld
szervezeti egységek altal el6készitett és a kdzlekedési hatdsagi ligyekért felelds helyettes dllamtitkar részére
véleményezésre megkildott jogszabdlytervezetekre és jogharmonizacids javaslatokra vonatkozé hatésagi
szempontu vélemény kialakitasat,

elldtja a kdzigazgatasi egyeztetésre megkiildott eléterjesztések koordinalasat, véleményezését,

elldtjia a kozlekedési hatdsagi ugyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egységeket érintéen a kdzérdekladat-igényléssel kapcsolatos feladatok koordindlasat az érintett szakterilet
bevonasaval,

elldtja a kdzlekedési hatdsagi tevékenységet érinté kommunikacié 6sszehangolasat, a beérkezé kommunikacios
megkeresések koordinaldsat, azok érintett szakteriiletek bevonasaval térténé megvalaszolasat,
kozremUkodik a kozlekedési hatosagi feladatokkal kapcsolatos koltségvetési forrasokkal 6sszefliggd
megkeresésekben, erre irdanyulé megkeresés esetén,

a fejezeti kezelési elSirdnyzatok kozlekedési hatdsagi ligyekért felelés helyettes dllamtitkart érint6 feladatai,
valamint az lgazgatds kozlekedési hatdsagi bevételek tekintetében a szakféosztalyokkal egyittmikodve
a tdmogataskezelési feladatok ellatasa keretében szakmai szempontbdl véleményezi a benyujtott tdmogatasi
kérelmeket, a forraslehivasokra vonatkozé kérelmeket, a tdmogatési kérelmek tdmogatasara tdmogatdi
okirat, szerz6dés kiadasat, vallalkozasi, szolgdltatasi szerz6dés megkotését kezdeményezi, a tdmogatdi
okiratok és tamogatasi szerz6dések tekintetében koordinélja a benyujtott beszamolok elfogadasat,

a kozlekedési hatosagi tgyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt allo szakteriletek részérdl
felmerulld kotelezettségvallalasi igények megvalésitdsdban erre iranyuld felkérés esetén kdzrem(kodik,
azok megfeleld el6készitése érdekében.

Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

ellatja az autépalyak, autdutak és féutak hasznalataért fizetendd, megtett Uttal aranyos dijrél sz616 2013. évi
LXVIL. torvény és a végrehajtdsardl sz6lé 209/2013. (VI. 18.) Korm. rendelet alapjan a feligyeleti szerv
feladatait,

elldtja a kozuti kozlekedésrél szolod 1988. évi l. torvény (a tovabbiakban: Kkt.) 18. & (15) bekezdése szerinti
felligyeleti szervi feladatokat a Kkt. szerinti vizsgakdzpont tekintetében,

elldtja a vasuti vizsgakozpont tevékenysége tekintetében a vasuti kozlekedésrél szolé 2005. évi
CLXXXIII. torvény 36. § (10) bekezdése szerinti felligyeleti szervi feladatokat,

elldtja a hajézasi vizsgakdzpont tevékenysége tekintetében a vizikozlekedésrél sz6l6 2000. évi XLII. tdrvény
26/D. § (1) bekezdése szerinti felligyeleti szervi feladatokat,

elldtja a légikodzlekedési vizsgakdzpont tevékenysége tekintetében a légikdzlekedésrdl szold 1995. évi
XCVIL. torvény 30/A. § (1) bekezdése szerinti felligyeleti szervi feladatokat,

véleményezi a koOzlekedési hatdsdgi szakteriilet kozigazgatdsi hatdsagi dontéseit, azzal kapcsolatban
a szakterllet erre irdnyulé megkeresése alapjan jogi véleményt nyujt,

elldtja a képviseletet a kozlekedési hatdsagi kodzigazgatasi peres eljdrdsokban, valamint a kozlekedési
hat6sagi feladatokkal Osszefliggé valamennyi peres és nemperes eljardsban, ideértve kilondsen
a kozhatalom gyakorlasédval okozott kadr megtéritése irdnti pereket, a kényszertorlési, felszamolasi és
végelszamolasi eljarasokat, valamint a kbzigazgatasi birsag behajtasaval kapcsolatos eljarasokat,

elldtja a kozuti jarmlvezetdk és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének, tovabbképzésének,
utdnképzésének, valamint a vizsgabiztosi, a szakoktatéi és az iskolavezetSi tevékenység hatdsdgi
ellenérzéséhez kapcsolédo eljarasokkal és jogkdvetkezmények alkalmazasdval kapcsolatos feladatokat,
orszagos illetékességgel,

a kozlekedési hatosagi Ugyekkel Osszefliggésben tudomadsédra jutott blincselekmény gyanuja esetén
feljelentést tesz,

lefolytatja a vizsgakdzpont vizsgatdl vald eltilto, valamint a vizsga érvénytelenitése targydban hozott dontés
targydban kezdeményezett hatdsdgi eljarast,

a miniszter févarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal kapcsolatos szakmai iranyitasi és ellenérzési jogkorei
gyakorlasaval 6sszefliggésben ellatja az utligyi kdzlekedési hatdsdgok szakmai irdnyitasat, tovabba részt vesz
az utugyi kozlekedési hatésagok ellenérzésével kapcsolatos feladatok elvégzésében, feliigyeleti szervként jar
el és gyakorolja a feligyeleti jogkort az utligyi kozlekedési hatdsagok tekintetében,
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12.  szakhatdésagi és szakértGi feladatkorben jar el azon kozigazgatasi Ugyekben, amelyekben a kilon
jogszabalyok uttigyi, hajozési vagy vasuti kdzlekedési hatdsagi feladatkorben mésodfokon eljaré hatésdgként
a kozlekedésért felelés minisztert jelolik ki,

13.  eljar a kozlekedési hatdsagi jogalkalmazassal, valamint a kozlekedési vizsgdztatassal Osszefliggdé egyes
kozlekedési targyd kormanyrendeletek mddositasardl szélé 410/2023. (VI 30.) Korm. rendelet
hatalybalépésekor még el nem biralt, a kdzuti arufuvarozés és a személyszallitasi tevékenység Kormany éltal
meghatarozott célzott ellenérzésével 6sszefliggd hatdsagi tigyben,

14.  az (EVU) 2016/798 eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelv alapjan a kdzlekedési hatésag karbantartasért felelés
szervezetek (ECM) tanusitd szerveként vald kijelolése elétt vizsgalja, és a kijelolés utan felligyeli
az ECM akkreditacids rendszerben és a jarm(ivek karbantartasaért felel6s szervezetek tanusitasi rendszerére
vonatkozé részletes rendelkezések megallapitasardl, valamint a 445/2011/EU bizottsdgi rendelet hatalyon
kivil helyezésérdl sz6l6 (EU) 2019/779 végrehajtasi rendelet I. mellékletében foglalt kovetelményeknek valo
megfeleléségét,

15. eljar a vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggéd munkakort betdltd vasuti munkavallalék elséfoku
id6szakos, soron kivili és zar6, valamint az el6zetes egészségi alkalmassagi vizsgalata tekintetében
a Vasutegészségligyi Szolgéltatd Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel6sségti Tarsasag altal hozott elséfoku
dontések ellen benyujtott jogorvoslati eljarasok soran.

18.3.5. Egyéb feladatai korében

1. negyedévente beszdmoldt készit a kdzlekedési hatdsagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar altal irdnyitott
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozd peres lgyekrdl, és azt a helyettes allamtitkar utjan
megkdildi a kdzlekedésért felelds allamtitkar részére,

2. a perkéltségigény behajtasara irdnyuld, a kozlekedési hatdsagi Gigyekért felelés helyettes allamtitkar altal
irdnyitott szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozd peres lgyekkel kapcsolatos eljarasokban
megkeresés alapjan megteszi a sziikséges peres és peren kivili intézkedéseket,

3. elldtja az utlgyi hatésdgok szakmai irdnyitdsat, valamint a hatésdgok tevékenységét és az egységes
jogalkalmazast eléseqité segédleteket készit, és értekezleteket, szakmai konzultacidkat, tovabbképzéseket
szervez,
részt vesz az Utligyi kdzlekedési hatosagok ellenérzésével kapcsolatos feladatok elvégzésében,

5.  el6késziti a hdroméves Kozuti Kozlekedésbiztonsagi Akcidprogramot, és az éves Kozuti Kozlekedésbiztonsagi
Intézkedési Tervet,
elldtja a kozuti kdzlekedésbiztonsagot érintd allami feladatok tarcaszint( képviseletét,

7.  kijeloli a NATO Reziliencia Bizottsag tevékenységében részt vevé személyeket és kdzrem(ikddik a Szallitasi
Csoport tevékenységében a kijeldlt személyek utjan.

18.4. Légiigyi Szakszolgalati Hat6sagi Foosztaly

18.4.1. A Légugyi Szakszolgélati Hatosagi Féosztaly kodifikacids feladatai korében véleményezi a szakteriiletéhez
kapcsolodd jogszabdlytervezeteket, elGterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a szakterliletet érinté szlikséges
jogalkotasi feladatok elvégzésére a Hatosagi Felligyeleti Féosztaly részére, valamint részt vesz a szakteriletét érintd,
az EASA dltal m(ikodtetett szakbizottsagok jogalkotasi el6készitd tevékenységében, elkésziti és gondozza az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) (2018. julius 4.) a polgari |égi kozlekedés teriiletén alkalmazandé kozos szabalyokrol és
az Eurdpai Unié Repiilésbiztonsagi Ugynokségének Iétrehozasardl és a 2111/2005/EK, az 1008/2008/EK,
a 996/2010/EU, a 376/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet és a 2014/30/EU és a 2014/53/EU eurédpai
parlamenti és tandcsi iranyelv moédositasardl, valamint az 552/2004/EK és a 216/2008/EK eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet és a 3922/91/EGK tandcsi rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6, Az Eurdpai Parlament és
a Tanacs 2018/1139 rendeletében (a tovabbiakban: 1139/2018/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet), valamint
annak végrehajtési rendeleteiben elbirt belsé eljarasokat meghatérozd, Szakszolgélati Kézikonyvet, tovabba eljarasai
tekintetében alkalmazza a Légligyi Kockazatértékelési Hatdsadgi Féosztaly éltal elkészitett Légikdzlekedési Hatdsagi
Szervezetiranyitési Kézikonyvet.
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18.4.2. A Légligyi Szakszolgalati Hatosagi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai krében

1.

17.
18.
19.

20.

21.

végzi a polgdri légijarmi hajézd személyzet szakszolgalati engedélyével, valamint a repiléeszkoz vezetdi
jogosultsag megszerzésével kapcsolatos képzések feltételeinek vizsgalatat, a képzések és képz6 szervezetek
engedélyezését, valamint felligyeletét,

végzi a polgari légijarml karbantarté személyzet szakszolgalati engedélyével kapcsolatos képzések
feltételeinek vizsgalatat, a képzések és a karbantartas-oktato szervezetek engedélyezését és felligyeletét,
végzi a légiutas kiséré tanusitvany kiadasahoz szlikséges képzések feltételeinek vizsgalatat, a képzések és
képzbszervezetek engedélyezését, valamint felligyeletét,

végzi a repulés-szimuldciés oktatéeszkdzok (FSTD) mindsitését, valamint felligyeletét,

végzi a polgari légijarml hajozé személyzet szakszolgdlati engedélyéhez sziikséges nyelvismereti
vizsgdztatast végzo testiiletek engedélyezését, valamint felligyeletét,

végzi a polgari légijarml hajézé személyzet szakszolgdlati engedélyének és tanusitasainak kiaddsat,
meghosszabbitasat, megujitasat, kiterjesztését és nyilvantartdsat, valamint a szakszolgalati engedélyek és
tanusitasok felfliggesztésével, korlatozasaval és visszavonasaval kapcsolatos eljarasokat,

végzi a légiutas-kisérék tanusitvanyainak kiadasat, meghosszabbitdsdt és nyilvantartasat, valamint
a tanusitvanyok felfliggesztésével, korlatozasaval és visszavonasaval kapcsolatos eljarasokat,

végzi a polgari légijarmu karbantarté szakszolgélati engedélyek kiaddsat, meghosszabbitdsat, kiterjesztését
és nyilvantartasat, valamint a szakszolgalati engedélyek felfliggesztésével, korlatozasaval és visszavonasaval
kapcsolatos eljarasokat,

végzi a légiforgalmi szakszemélyzet szakszolgdlati engedélyeinek a kiaddsat, meghosszabbitdsat és
nyilvdntartasat, valamint az engedélyek felfliggesztésével, korlatozésaval és visszavonasdval kapcsolatos
eljarasokat,

végzi a repliléstizemi tiszt szakszemélyzet szakszolgalati engedélyeinek kiadasat és nyilvantartasat, valamint
a szakszolgalati engedélyek felfliggesztésével, visszavonasaval kapcsolatos eljarasokat,

részt vesz a polgéri |égijarmuvekkel bekdvetkezett |égikozlekedési balesetek, repulléesemények,
|égikdzlekedési rendellenességek sziikség szerinti kozigazgatadsi hatésagi eljards keretében torténd
vizsgélataban,

elldtja a polgari légijarm( hajézé és karbantartd személyzet szakszolgalati engedélyének és légiutas-kisérék
tanusitvanyanak megszerzéséhez, validaldsdhoz és konvertdlasahoz sziikséges elméleti vizsgaztatassal
kapcsolatos hatésagi feladatokat,

elldtia a polgari légijarmi hajézé személyzet szakszolgdlati engedélyének megszerzéséhez,
meghosszabbitdsdhoz, megujitdsdhoz, kiterjesztéséhez, validaldsahoz és konvertdldsdhoz sziikséges
gyakorlati vizsgaztatassal 0sszefliggé hatdsdgi feladatokat és a vizsgadztatds lebonyolitasdnak felligyeletét,
orvosi szempontbdl felligyeli a repiilés-egészségligyi alkalmassagi vizsgalatok alapjan a szakszolgalati
engedély megszerzésére kotelezetteket, sziikség esetén kiadja, mddositja, korlatozza vagy visszavonja
az orvosi mindsitéseket,

fellgyeli a repllés-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatokat, engedélyezi és felligyeli a vizsgalatokat végzé
orvosok és vizsgalé helyek, tovdbba a repilés-egészségligyi kozpontok tevékenységét,

akkreditalja a repulés-egészségligyi vizsgaldorvosok engedélyeinek megszerzéséhez sziikséges repulés-
egészségugyi képzéseket,

repllés-egészségiigyi vizsgaldorvosok megkeresésére konzultacié biztositasa az orvosi mindsités kiadasahoz,
a hataskorét érint6 tigyekben birsagolasi eljarast folytat le.

ellatja a tavoli pildtak képzésével és vizsgaztatasaval Osszefiiggésben a jogszabalyok altal a Iégikozlekedési
hatésaghoz telepitett feladatokat,

orszagos illetékességgel hataskdrben eljarva, ellenérzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatéségi
ellenérzést folytat le, a szakteriletét érinté |égikdzlekedési események soran, azzal kapcsolatban
kozremUkodik,

az egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatokhoz kapcsoléddan lefolytatja a Iégikozlekedési
jogszabalysértések kozigazgatdsi hatdsagi eljaras keretében torténd vizsgalatat.

18.4.3. A Légligyi Szakszolgalati Hatésagi Féosztély egyéb feladatai korében

1.

végzi a hataskorébe tartozé hatdsdgi Uigyekben a hatdsagi eljarasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,
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nyilvdntartja az altala kivetett birsdgokat, és — Onkéntes teljesités elmaraddsa esetén - intézkedik
a véglegessé valt dontésekben kiszabott birsagok végrehajtasa irdnt,

feladatai elldtadsaban egylittmiikodik a Légligyi Féigazgaté feladatkorét érinté tigyekben,

végzi a kormanyzati szallitdsok végrehajtasa elétt a hajozo személyzet szakszolgélati engedélyének, valamint
a légiutas-kisérék tanusitvanyainak érvényességének ellenbrzését,

a Hatdsdgi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztéllyal egylttmikddik a szakterlletét érinté kozlekedési
hatosagi informatikai szakrendszerek mukodésével Osszefliggé dontések meghozatalaban, az azzal
kapcsolatos adatszolgéltatasok teljesitésében,

részt vesz a repulésbiztonsagi kockazatértékelési eljardsok muikodtetésében, és elemzi a f6éosztaly
feladatkorébe tartozo kockazatokat.

18.5. Légiigyi Feliigyeleti Hat6sagi F6osztaly

18.5.1.

A Léglgyi Felligyeleti Hatdsdgi Féosztaly kodifikdcids feladatai kdrében véleményezi a szakteriiletéhez

kapcsolodd jogszabdlytervezeteket, elGterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a szakteriiletet érinté szlikséges

jogalkotasi feladatok elvégzésére a Hatosagi Felligyeleti Féosztély részére, valamint részt vesz a szakteriletét érintd,

az EASA altal mukodtetett szakbizottsdagok jogalkotasi el6készité tevékenységében, elkésziti és gondozza

az 1139/2018/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben valamint annak végrehajtasi rendeleteiben eldirt belsé

eljdrasokat meghatarozé Légijarm(i Uzembentartasi Felligyeleti Kézikényvet, Repiilésmiszaki Kézikdnyvet és

a Pilota nélkili l1égijarmlvek Kézikonyvet, tovabba eljarasai tekintetében alkalmazza a Légligyi Kockazatértékelési
Hatosagi Féosztaly altal elkészitett Légikozlekedési Hatdsagi Szervezetirdnyitasi Kézikdnyvet.

18.5.2.
1.

A Léglgyi Felligyeleti Hatdsagi Féosztaly koordinacios feladatai kbrében

biztositja a Safety Assessment of Foreign Aircraft (a tovabbiakban: SAFA) és a Safety Assessment
of Community Aircraft (a tovabbiakban: SACA) programokkal 6sszefliggd, kolcsonos informacidcserét,

elldtja a SAFA, a SACA programok EASA utmutatasok szerinti szakmai szint(i nemzeti koordinélasat,

végzi a polgari légijarmdvek Iégialkalmassagat érintd |égialkalmassagi hatdrozatok nyilvantartasat.

A Léguigyi Felligyeleti Hatosagi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

elldtja a polgari légijarmi lzembentartasi engedélyhez sziikséges feltételek vizsgdlatat, izembentartdsi
engedélyek kiadasat, médositasat, nyilvantartasat,

végzi a polgari légikozlekedési, valamint a |égikozlekedéssel Gsszefliggd tevékenységek engedélyezését,
végzi a polgdri 1égijarmU lizembentartok, lizemeltet6 szervezetek hatdsagi felligyeletét, beleértve a személyi
és targyi feltételek megfelel6ségét, melynek keretében szabalytalansdg esetén a Légligyi Szakszolgalati
Hatdsagi Féosztaly tdjékoztatdsa mellett a szakszolgélati engedélyeket, jogositasokat, tanusitasokat vagy
tanusitvanyokat felfiiggesztheti, korlatozhatja vagy visszavonhatja,

eljar az éaltala fellgyelt UGzembentarték lzemben tartdsdban Iévé polgari légijarmiveken a forgalmi
ellendrzések végrehajtasa (SANA) soran,

eljar az illetékességi terliletén jaratot lizemelteté unids, valamint a harmadik orszagbeli Gzembentartok
Uzemben tartasaban l1évé polgari légijarmiveken a forgalmi ellenérzések végrehajtasa (SACA, SAFA) soran,
ellatja a SAFA adatbazis kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

eljar a pildta nélkili polgari légijarmdvel végzett tevékenységek, miveletek engedélyezése ligyében,

végzi a nemzeti hataskorbe rendelt polgéri [égijarmu tipusalkalmassagi bizonyitvény kiaddsahoz sziikséges
tipusalkalmasséagi vizsgalatokat, valamint kiadja, nyilvantartja, korldtozza, visszavonja a nemzeti hataskorbe
rendelt polgdri célu 1égijarma tipusalkalmassagi bizonyitvanyokat,

lefolytatja a polgari Iégijarmivek lajstromba vételével, lajstrombdl vald torlésével, export légialkalmassagi
tanusitasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos eljarasokat, elvégzi az azokhoz sziikséges vizsgélatokat, kiadja
a bizonyitvanyokat,

vezeti Magyarorszag Légijarmi Lajstromat, lefolytatja a jelzdlogbejegyzési, -torlési, -mddositasi eljarasokat,
valamint koordindlja a lajstromozasra nem kotelezett polgdri légijarmUvek, replil6eszkdzok nyilvantartasat,
eljar a polgari l1égijarma Iégialkalmassagi bizonyitvany kiadasara, felligyeletére, médositasara, korldtozasara,
visszavonasara, felfliggesztésére iranyuld eljarasokban,

eligr a polgari légijarm( légialkalmassagi fellilvizsgdlati bizonyitvany kiaddsara, érvényesség
meghosszabbitasara, korlatozasara, visszavonasara, felfliggesztésére iranyuld eljarasokban,
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17.
18.
19.

20.

21.

22.
23.

24,
25.
26.
27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

végzi a polgari légijarmi zajbizonyitvény kiaddsdhoz szlikséges vizsgalati dokumentacio ellendérzését, annak
alapjén a légi jarmu zajbizonyitvanyt, illetve a zajbizonyitvany mentességi igazoldst kiadja,

végzi a polgari légijarmlivek és komponensek kezdeti és folyamatos légialkalmassdganak fenntartasahoz
szlikséges dokumentacié megfelel6ségének vizsgalatat, jovahagyasat, a tipusbizonyitvany-tulajdonos
tevékenységének ellenérzését,

orszagos illetékességgel, hataskorben eljdrva ellenérzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatésagi
ellenérzést folytat le, a szakteriletét érinté légikozlekedési események soran azzal kapcsolatban
kozremkodik,

végzi a polgari légijarmivek és komponensek hazai és kulfoldon torténé gydrtdsa, javitasa, atalakitdsa,
karbantartasa, elvégzéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeinek vizsgélatdt, melynek keretében
szabalytalansag esetén a Légligyi Szakszolgalati Hatdsagi Féosztaly tajékoztatdsa mellett a szakszolgalati
engedélyeket felfliggesztheti, korlatozhatja vagy visszavonhatja,

ellatja a polgari Iégijarmu és komponens tervezd, és gyarto szervezet engedélyezését és feliigyeletét,

ellétja a polgari 1égijarmd és komponens karbantarté és javitd szervezetek engedélyezését és felligyeletét,
elldtja a szakszolgdlati engedélyhez kotdtt muiszaki tevékenységekre vonatkozé képzési tervek
végrehajtasanak ellen6rzését,

részt vesz a polgari |égijarmivekkel bekdvetkezett |égikozlekedési balesetek, repulléesemények,
|égikozlekedési rendellenességek kdzigazgatasi hatosagi eljaras keretében torténé vizsgalatdban,

kibocsétja a légikozlekedésrél szol6 1995. évi XCVIL. torvény (a tovabbiakban: Lt.) 3/C. § (1) és (2) bekezdésében
meghatarozott Iégialkalmasséagi, izemben tartési hatérozatot,

elldtja a folyamatos légialkalmasségi irdnyito szervezetek engedélyezését és felligyeletét,

eljar a Magyarorszag Légijarmd Lajstromdba bejegyzett polgari 1égijarmdvek légialkalmassag-fenntartasi
ellenérzésének végrehajtasa (ACAM) soran,

végzi a légialkalmassagi felulvizsgalati bizonyitvany kiadasat, kiadasanak felligyeletét,

végzi a polgari légijarmUvek karbantartasi programjanak jovahagyasaval 6sszefliggé feladatokat,

végzi a polgari légijarmdvek repiilési engedélyeinek elbiralasat és jovahagydsat,

végzi a légijarmUvek vélaszjeladd és vészhelyzeti helymeghatarozé berendezéseinek kédjainak meghatérozésat,
végzi a kisérleti, az egyedi és amatérépitésui Iégijarmivek épitésének ellendrzését, elvégzi az engedélyezéshez
szlikséges vizsgalatokat, végzi az engedélyezést és ellatja a felligyeletét,

koordindlja a lajstromozasra nem koételezett polgari 1égijarmUvek nyilvantartasat, vezeti a pildta nélkili [égi
jarmdvek és zembentartdk nyilvantartasat,

a Hatoésagi Tdmogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egylttmikddve kozremlkddik a szakterileti
tevékenységet érinté kozlekedési hatdsagi informatikai rendszer mikddésével Gsszefliggésben felmeriilé
dontések meghozataldban, az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

hataskorét érinté tigyekben birsagolasi eljarast folytat le,

mUkodteti a pilota nélkili jarmi Gzemelteték kockazat alapu felligyeleti rendszerét,

az egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatokhoz kapcsolédodan lefolytatja a Iégikozlekedési
jogszabalysértések kozigazgatdsi hatdsagi eljaras keretében torténd vizsgalatat,

eljar a veszélyes aruk légi széllitdsdnak engedélyezése soran,

elldtja a pildta nélkili légijarmU-rendszerekrdl és a pildta nélkili 1égijarm{-rendszerek harmadik orszagbeli
lzemben tartdirdl sz6l6, 2019. marcius 12-i (EU) 2019/945 felhatalmazason alapuld bizottsagi rendelet
szerinti bejelentd hatdsagi és piacfeliigyeleti hatdsagi feladatokat,

végzi a nyilvanos repilérendezvények lebonyolitasanak engedélyezését, valamint feliigyeletét.

18.5.4. A Légligyi Felligyeleti Hatosagi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

végzi a hataskorébe tartozé hatdsdgi Uigyekben a hatdsdgi eljarasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

nyilvantartja az &ltala kivetett birsdgokat, és - Onkéntes teljesités elmaradasa esetén - intézkedik
a véglegessé valt dontésekben kiszabott birsdgok végrehajtasa irant,

feladatai elldtadsaban egylittmikodik a [égligyi féigazgatoval a féosztély feladatkorét érinté tigyekben,

részt vesz a repullésbiztonsagi kockazatértékelési eljardsok muikodtetésében, és elemzi a f6éosztaly
feladatkorébe tartozo kockazatokat.
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18.6. Légiigyi Kockazatértékelési Hatosagi Foosztaly

18.6.1. A Léglgyi Kockazatértékelési Hatosagi Fdosztaly Kodifikaciés feladatai korében véleményezi
a szakterlletéhez kapcsolédd jogszabdlytervezeteket, elGterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a szakteriletet
érinté szikséges jogalkotasi feladatok elvégzésére a Hatdsdgi Fellgyeleti Féosztély részére, valamint részt vesz
a szakteriletét érintd, az EASA éltal mlkodtetett szakbizottsagok jogalkotasi el6készitd tevékenységében, elkésziti
és gondozza az 1139/2018/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben, valamint annak végrehajtasi
rendeleteiben elbirt belsé eljardsokat meghatarozd Légikozlekedési Hatdsagi Szervezetiranyitasi Kézikonyvet,
a Compliance Kézikdnyvet, a Légikozlekedés Védelmi Kézikdnyvet, valamint a Replilésbiztonsagi Kézikdnyvet.

18.6.2. A Légligyi Kockazatértékelési Hatosagi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. elldtja a repulébaleseti készenléti szolgalat fenntartdsat, sziikség esetén részt vesz a baleseti helyszinelésben,

2. részt vesz a tarsszervezetek és partnerek altal szervezett, a féosztaly feladatkorét érinté szakmai, szakértéi
munkabizottsagok munkajaban, szilkség esetén a kozlekedésért felelés allamtitkar utjan kezdeményezi
azokat,

3. tervezi, szervezi, lebonyolitja és figyelemmel kiséri a sziilkséges szakmai képzéseket, 1égikozlekedés-védelmi
oktatdsokat, konferencidkat az altala kijelolt képzési koordindtoron keresztiil a |égikdzlekedési hatdséagi
feladatokat ellatéd féosztalyok vonatkozésaban,

4. részt vesz a polgéari repil6terek Repulétéri Védelmi Bizottsagaban, 1égikozlekedés-védelmi és
kényszerhelyzeti gyakorlatokban,

5. eljar alégikdzlekedés-védelmi intézkedések és eljardsok elemzése, vizsgalata sordn, javaslatot tesz az ismételt
el6fordulas megel6zése és a hianyossagok megsziintetése érdekében,

6. elldtja a 1égikozlekedési hatdsagi szakteriilet belsé compliance rendszerének folyamatos mdkodtetését, erre
ellenérzési eljarast dolgoz ki és évente ellenérzési tervet készit, ellenériz, valamint az ennek keretében feltart
hidnyossagok kijavitasara és a kapcsolddoé folyamatok racionalizélasara — az érintett szervezeti egységgel
egylttmikodve — megfeleld intézkedéseket tesz, tovabba ellendrzi az intézkedések végrehajtasat,

7.  eljar a repllésbiztonsagi intézkedések és eljarasok elemzése, vizsgdlata soran, javaslatot tesz az ismételt
el6fordulas megel6zése és a hianyossagok megsziintetése érdekében.

18.6.3. A Légligyi Kockazatértékelési Hatosagi Féosztaly koordinécids feladatai korében

1. 0Osszehangolja és figyelemmel kiséri a polgari 1égikozlekedés védelmének kozos szabdlyairdl és a 2320/2002/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl szolo, 2008. marcius 11-i 300/2008/EK eurdpai parlamenti és tandcsi
rendelet (a tovabbiakban: 300/2008/EK rendelet) 9. cikkében meghatérozott Felelés Hatédsagként a 300/2008/EK
rendelet 4. cikkében emlitett kdzos alapkovetelmények végrehajtasat,

2. elldtja a légikdzlekedés védelmében egyiittm(kdds hatésdgok tdjékoztatdsat a polgari |égikozlekedés
védelmének szabdlyairdl és a Légikozlekedés Védelmi Bizottsdg jogkorérdl, feladatairdl és miikodésének
rendjérél sz6lé 169/2010. (V. 11.) Korm. rendelet 13. § m) pontja szerint, a feladatai ellatdsa soran keletkezé
informacidkkal kapcsolatban,

3. elldtja a Bizottsdg 72/2020/EU rendelete (2010. janudr 26.) a légikozlekedés védelmével kapcsolatos
bizottsdgi ellenérzések eljarasainak megdllapitasarol alapjan a Bizottsdg 4&ltal végzett ellendrzések
eredményeirdl készitett jelentés értékelését, és azt a kdzlekedésért felelds dllamtitkér részére megkdldi,

4.  az egységes jogalkalmazas érdekében szakmai koordindciét lat el a polgari égikdzlekedés terliletén
jogalkalmazasi feladatokat ellaté mas féosztalyokkal,

5. elldtja a légikozlekedési targyu nemzeti és unids jogszabalyoknak, valamint egyéb normaknak valo
megfelelésre vonatkozd belsé szabdlyzatok és eljardsok — érintett szervezeti egységgel egylttmiikodve
torténd - kidolgozasat, valamint ezek megvaldsuldasanak felligyeletét, ideértve kiilondsen — az érintett
szervezeti egységgel egylittmikddve — a tagéllamok altal az 1139/2018/EU eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet, a Bizottsag 1178/2011/EU rendelete (2011. november 3.) a polgéri légi kdzlekedéshez kapcsolédd
muszaki kovetelményeknek és igazgatasi eljardsoknak a 216/2008/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
értelmében torténd rogzitésérdl, a Bizottsdg 965/2012/EU rendelete (2012. oktober 5.) a légi jarmlvek
Uzemben tartdsdhoz kapcsolédé miszaki kovetelményeknek és igazgatasi eljarasoknak a 216/2008/EK
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet értelmében torténd rogzitésérdl, a Bizottsag 139/2014/EU rendelete
(2014. februdr 12.) a repiiléterekhez kapcsolodé kdvetelményeknek és igazgatasi eljardsoknak a 216/2008/EK
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet értelmében térténé meghatarozasardl (a tovabbiakban: 139/2014/EU
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bizottsagi rendelet), a Bizottsag 2015/340 rendelete (2015. februar 20.) a [égiforgalmi irdnyitdi szakszolgalati
engedélyekre és tanusitvanyokra vonatkozé formai kovetelményeknek és igazgatdsi eljarasoknak
a 216/2008/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet értelmében torténd meghatérozasardl, a 923/2012/EU
bizottsdgi végrehajtasi rendelet mddositdsarédl és a 805/2011/EU bizottsdgi rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (a tovabbiakban: 2015/340/EU bizottsagi rendelet), a Bizottsag 2017/373 végrehajtasi rendelete
(2017. marcius 1.) a légiforgalmi szolgaltatast és léginavigacids szolgalatokat és mas légiforgalmi szolgéltatasi
héalézati funkcidkat és azok fellgyeletét ellatd szolgaltatdkra vonatkozd kozos kovetelmények
meghatdrozésardl, valamint a 482/2008/EK rendelet, az 1034/2011/EU, az 1035/2011/EU és az (EU) 2016/1377
végrehajtasi rendelet hatalyon kivil helyezésérél, tovdbba a 677/2011/EU rendelet mddositasardl
(a tovabbiakban: 2017/373/EU bizottsagi rendelet) és az 1139/2018/EU eurdpai tandcsi és bizottsagi rendelet
egyéb végrehajtasi szabdlyainak bevezetése és végrehajtasa érdekében kialakitandd kozigazgatasi és
a feligyeleti rendszerre vonatkozé kdvetelmények kidolgozasat,

elldtjia a légikozlekedési hatdsagi Ugyekben, megkeresésre, jogi vélemény és allasfoglalas készitését
a légikozlekedési hatésagi feladatokat ellatd szervezeti egységek részére,

elldtja a hatélyos jogszabaly-valtozasok figyelemmel kisérését és az azokbdl adodo, a légikdzlekedési
hatosagi feladatokat ellatd szervezeti egységeknél sziikséges intézkedések megtételét kezdeményezi,

elldtja a belsé szabalyozdkkal kapcsolatos ligyviteli, nyilvantartasi, adminisztrativ feladatokat,

részt vesz a légikozlekedési hatdsagi feladatokat ellatd szervezeti egységek belsd irdnyitasanak jogi eszkozei
elkészitésében, véleményezésében és aktualizalasdban.

18.6.4. A Légligyi Kockazatértékelési Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében

1.

10.
11.
12.

13.
14.

lefolytatja a polgari légijarm(ivekkel bekovetkezett |égikdzlekedési balesetek, sulyos repililéesemények
kozigazgatasi hatosagi eljaras keretében torténd vizsgélatat, melynek keretében szabalytalansdg esetén
a szakszolgalati engedélyt, jogositast, tanusitast vagy tanusitvanyt kiadé Légligyi Szakszolgalati Hatésagi
Féosztdly tajékoztatdsa mellett a szakszolgalati engedélyeket, jogositdsokat, tanusitdsokat vagy
tanusitvanyokat felfliggesztheti, korldtozhatja vagy visszavonhatja,

jovéhagyja a repllésbiztonsdgi szervezetek kézikdnyveit, ellendrzi végrehajtdsukat, szikség esetén
meghozza a sziikséges intézkedéseket,

felligyeli a repllésbiztonsagi szervezetek szakmai tevékenységét, az lizembentartdi baleseti Ugyeleti
szolgalatok mikodését,

hat6sagi intézkedést tesz a replilésbiztonsagi ellenbérzések és a szakmai kivizsgélasok eredményeire, ezekrdl
sziikség esetén a kozlekedési hatosagi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkdr utjan tdjékoztatja
a kozlekedésért felelés allamtitkart,

elldtja a légikozlekedés-védelmi programok, védelmi mindségbiztositasi és védelmi képzési programok,
tematikak jévahagyasat és ellenérzését,

végrehajtja a 300/2008/EK rendelet mellékletének medgfeleléen a nemzeti |égikozlekedés-védelmi
megfelel6ség-ellendrzéseket,

elldtia a nemzeti |égikdzlekedés-védelmi mindségbiztositasi ellenérok, védelmi felel6sok, védelmi
kapcsolattartok tevékenységének felligyeletét és iranyitasat,

gondoskodik az azonnali intézkedések bevezetésérdl a légikozlekedés-védelmi mindségbiztositasi
ellenérzések alapjan feltart hianyossagok megsziintetése érdekében,

lefolytatja a légikozlekedés védelmét kozvetleniil veszélyeztetd szervezetek és személyek — 1égikozlekedési
tevékenység ellatasahoz szikséges — engedélyének felfliggesztésével, korldtozésaval vagy visszavonasaval
kapcsolatos eljarast,

jovahagyja a légikozlekedés-védelmi berendezések, eszkdzok és védelmi rendszerek lizembe helyezését,
elldtja a légikozlekedés-védelmi tisztek kijelolésének jovahagydsat, vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvéntartast,
elldtja a légikodzlekedés-védelmi oktatok és oktatd szervezetek engedélyezését, vezeti az ezzel kapcsolatos
nyilvéntartast,

lefolytatja a Iégikozlekedés védelme szempontjabol kis repilétérré mindsitd eljarast,

elldtja a meghatalmazott ligyndk, az ismertszallitd, a fedélzeti ellatmany meghatalmazott beszallitéjanak
mindsitését, tevékenységiik felligyeletét, adataik feltoltését a kdzos [égikozlekedés-védelmi alapkdvetelmények
végrehajtasahoz szilkséges részletes intézkedések meghatarozasardl sz6l6, 2015. november 5-i 2015/1999
bizottsagi (EU) végrehajtasi rendelet (a tovabbiakban: 2015/1998/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet)
melléklete alapjan Iétrehozott adatbazisba,
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15.
16.

20.
21.

22.

23.

24,

25.
26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.
39.

40.
41.

42.

elldtja a légikozlekedés-védelmi események kdzigazgatasi hatosagi eljarasban torténd vizsgalatat,

részt vesz a légikdzlekedés-védelmi személyek tanusitasa, valamint a tanusitds harmadik félnek torténd
engedélyezésében, vizsgaztatasaban,

engedélyezi a légitarsasdgok részére a 2015/1998/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet Melléklet 1.2.2.2. pont
b) alpontjaban megjeldlt repiilészemélyzeti azonosité kartya kiadasat,

kiadja a nemzeti |égikdzlekedés-védelmi hatarozatot a 300/2008/EK rendelet 18. cikk a) pontjaban emlitett
informacidkat tartalmazo, a kozos légikozlekedés-védelmi alapkovetelmények végrehajtasahoz sziikséges
részletes intézkedések meghatdrozasardl sz616 C (2015) 8005 bizottsagi végrehajtasi hatdrozat végrehajtasara
vonatkozéan,

eljar a repul6terek szigoritott védelmi tertiletére torténé belépés sordn meghatarozott személyek vagy
csoportok, valamint gépjarmuvek részére a tiltott targyak bevitelének tilalma aléli felmentés vagy a védelmi
ellenérzés aldli teljes vagy részleges felmentés megadasa soran,

kibocsatja az Lt. 3/C. § (4) bekezdésében meghatarozott nemzeti [égikdzlekedés-védelmi hatérozatot,

végzi a 300/2008/EK rendelet 6. cikke alapjan a kozds alapkdvetelményeknél szigorubb intézkedések
alkalmazasanak elrendelését,

eljar a légi jarm( fedélzetére torténé belépés sordn az utasok részére a tiltott targyak bevitelének tilalma aldli
felmentés megadasa soran,

végzi a 2015/1998/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet melléklet 6.8. pontjaban meghatarozott Iégi fuvarozdk
kijelolését és ellenbrzését, valamint a harmadik orszagbeli meghatalmazott igyndkok és ismert beszallitok
ellenérzését,

végzi a 2015/1998/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet melléklet 11.6. pontjdban meghatarozott unids
légikozlekedés-védelmi ellendrzés végrehajtasat, valamint az unids légikozlekedési védelmi ellenérok
joévahagyasat,

végzi a kllonleges atvizsgalasi eljarasnak aldvetendd utaskategdridk meghatarozasat,

végzi a klilonleges atvizsgalasi eljardsnak aldvetendé kézipoggyasz-kategdriak meghatarozasat,

végzi a széllitmanyok atvizsgélas aldli mentességének vagy kiilonleges védelmi eljardsok ald vonasdnak
elrendelését,

végzi a diplomaciai futdrcsomagok atvizsgalas aldli mentesitéségének vagy kilonleges védelmi eljaras ala
vonasanak engedélyezését,

jovahagyja a repllétereken kockazatértékelés alapjan a megfigyelés és az Grjarat ellatdasanak gyakorisagat és
madjat,

eljér a légitarsasagi lizletszabalyzatok engedélyezése soran,

lefolytatja az utas panaszokkal kapcsolatos eljarasokat,

lefolytatja a polgari célu l1égikozlekedési szakértéi engedélyezési eljarast,

a feladatkorét érinté Gigyekben birsagolasi eljarast folytat le,

szakhatosagként kozremUikodik az igazsagligyi szakértéi névjegyzékbe vald felvételi eljarasban az ejtéernyd,
fuggovitorlazd, helikopter, repilégép, sikloernyé és vitorlazogép légi Uzemeltetése; az ejtéernyd,
fuggovitorlazo, sikléernyd és vitorldzégép tervezése, gyartasa, javitasa, karbantartdsa; a helikopter és
repulégép muszaki lzemben tartasa, karbantartdsa; a Iégiforgalmi szolgalatok szakteriileteken a sziikséges
szakmai gyakorlat elbiralasanak szakkérdésében,

kijeloli a polgéri repiiléterekhez kapcsolddo zajgétlo védéovezeteket,

végzi a polgari repliléterekhez kapcsolddo zajgatléd védéovezetekre vonatkozé szamitas kiindulé adatainak,
a szamitési eljarasnak és az eredményének ellenérzését, jévahagyasat, indokolt esetben az dvezethatarok
jogszabaly éltal meghatdrozott szamitasi pontjatdl valé eltérés engedélyezését,

végzi a polgari repiléterekhez kapcsolddo zajgatld védéovezet telekhatdrra igazitasat, értesiti az érintett
ingatlanok tulajdonosait,

jovahagyja és figyelemmel kiséri a polgari repll6tér izemben tartdja altal benyujtott zajvédelmi programot,
végzi a polgari replléterek zajmonitorrendszerének kiépitésére vonatkozo eljards lefolytatasat, a tervek
jévéhagyasat,

kivizsgalja a zajpanaszokat,

végzi a kornyezeti zajterhelés csokkentését célzd repulétér-haszndlati eljardsok, a zajcsokkentd
repuléstechnikai eljarasok és a zajcsokkenté berendezések alkalmazdsanak ellendrzését, eljar a zajosabb
replilégépek miikodésére vonatkozé korlatozasok meghozatalaban,

engedélyezi az éjszakai hajtomUprobat,
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43.

44,

45.
46.
47.

48.

49.

50.
51.

52.

53.
54,

55.

56.

57.

58.

ellendrzi a légi jarmlveken utazd fogyatékkal éI6, illetve csokkent mozgasképességli személyek jogairdl
sz6l6, 2006. julius 5-i 1107/2006/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet hatdlya ald tartozé6 Magyarorszag
tertletén taldlhaté repilSterekrél indulé és oda érkezd 1égi jaratok, valamint repuléterek tekintetében
a fogyatékkal él6, illetve csokkent mozgdasképességii személyek jogainak érvényesiilését.

nyilvantartja a kozlekedési teriileteken végzett szakértSi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl,
valamint a bejelentésre és a nyilvantartds vezetésére vonatkozé részletes eljarasi szabdlyokrol szo6lé
14/2010. (Il. 5.) Korm. rendelet szerint, a polgari céli légikdzlekedési teriileteken végzett szakértd
tevékenységet végzék adatait,

jovéhagyja a repul6terek dijszabélyzatat,

nyilvantartja a légikdzlekedési teriileteken a polgari célu szakértd tevékenységet végzdk adatait,

orszagos illetékességi terlileten eljarva, hatdskorben ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatdsagi
ellenérzést folytat le, szakterlletét érint6 l1égikozlekedési események soran azzal kapcsolatban kézremiikodik.
elldtja a visszautasitott beszallas és Iégijaratok torlése vagy hosszu késése esetén az utasoknak nyujtandd
kartalanitds és segitség kozds szabdlyainak megallapitdsardl, és a 295/91/EGK rendelet hatélyon kivil
helyezésérdl sz6l6, az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2004. februdr 11-i 261/2004/EK rendeletében
(a tovabbiakban: 261/2004/EK eurdpai tandcsi és bizottsdgi rendelet) foglalt rendkivili korilmény
megitélését,

elldtja a kozlekedési Iétfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl
sz616 161/2019. (VII. 4.) Korm. rendelet szerinti [égikozlekedési hatésagi feladatokat,

szakhat6sagként eljar az ideiglenes hataratkelShely repiil6téren torténé megnyitsa esetén,

altaldnos felligyeletet gyakorol a 261/2004/EK eurdpai tandcsi és bizottsagi rendelettel 6sszefliggé tartds
jogsértések estén,

lefolytatja a 2015/1998 eurdpai bizottsagi végrehajtasi rendelet Melléklet 11. 1.3 b) és d) pontja, valamint
11.1.4 b) pontja szerinti védelmi hattérellendrzési eljarast,

felligyeli a légitarsasagi segitségnyujtasi terv jogszabalyoknak valé megfeleldségét,

lefolytatja a résidékiosztas egységes szabdlyairdl a koordindlt replilétereken szélé 5/2000. (lll. 10.)
KHVM rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti eljarast,

elldtja a polgari légijarm( Gizembentartok mlkodési engedélyéhez sziikséges feltételek vizsgalatat, mikodési
engedélyek kiadasat, modositasat, nyilvantartasat,

lefolytatja a menetrendek engedélyezésével kapcsolatos eljarasokat, ideértve a code-share engedélyezést,
illetve jovdhagyja a Magyarorszag teriiletén kereskedelmi célbdl leszallo, illetve onnan indulé, menetrend
szerinti nemzetkdzi repllést végrehajté 1égitarsasdg menetrendjét,

lefolytatja a kihasznalatlan légikozlekedési joggal lzemeltethetdé Iégi Utvonalra sz6lé felhatalmazassal
kapcsolatos eljarasokat,

elldtja az (EU) 2023/2405 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatéarozott illetékes hatdsagi
feladatokat.

18.6.5. A Légligyi Kockazatértékelési Hatosagi Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1.

végzi a feladatkorébe tartozd hatdsagi lgyekben a hatosagi eljarasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

nyilvantartja az altala kivetett birsdgokat és — 6nkéntes teljesités elmaradésa esetén - intézkedik a véglegessé
valt hatdrozatokban kiszabott birsdgok végrehajtasa irant,

részt vesz az eurdpai légikozlekedéssel 6sszefliggd krizishelyzetekre vald felkésziilésben (vulkankitorés,
egészségligyi kényszerhelyzet), tovabba részt vesz az ezek kezelésére létrehozott European Aviation Crisis
Coordination Cell (EACCC) elnevezésli szervezet munkajaban,

feladatai ellatasaban egylittmiikodik a légligyi féigazgatoval a féosztély feladatkorét érinté tigyekben,

a Hatoésagi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egylittmikodve kozremikodik a szakterileti
tevékenységet érinté kozlekedési hatdsagi informatikai rendszer miikddésével Osszefliggésben felmeriilé
dontések meghozataldban, az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

részt vesz vezetdi kijelolés alapjan a légikozlekedési hatdsagi feladatokat ellatd szervezeti egységek altal
lefolytatott eljarasokban,

részt vesz vezetdi kijel6lés alapjan a légikozlekedési hatdsagi szakterlletet érinté nemzetkozi szervezetek,
testiiletek Ulésein, és e tekintetben képviseli a 1égikozlekedési hatdsagi szakteriiletet,

koordinalja a repulésbiztonsagi kockazatértékelési és kockazatelemzési eljardsok mikddtetését,
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részt vesz a replil6terek kdrnyezetében létesitendd zajgétlé védbovezetek kijeldlésének, hasznositasanak és
megsziintetésének részletes miiszaki szabalyairdl sz6l6 18/1997. (X. 11.) KHVYM-KTM egyiittes rendeletben
meghatarozott zajvédelmi tléseken,

részt vesz az eurdpai légikozlekedéssel 6sszefliggd kiberbiztonsagi egyuttmikodésben (igy a cyberattack,
malevolent threats), tovabba részt vesz az ezek kezelésére létrehozott European Centre for Cybersecurity
in Aviation (ECCSA) elnevezés(i szervezet munkdjaban, valamint kapcsolatot tart fenn kiberbiztonsagi
kérdésekben az erre létrehozott tarszervezetekkel,

meghatdrozza és egyiittesen jovahagyja a Kozlekedésbiztonsdgi Szervezettel a 376/2014/EU rendelet
végrehajtasa érdekében kialakitand¢ eljarast, a Hatdsagi Felligyeleti Féosztaly bevonésaval,

részt vesz a fenntarthatd légikdzlekedéssel kapcsolatos szakmai egyeztetésekben, légikozlekedés szakmai
szempontokbdl a repllésbiztonsdg figyelembe vételével egylittmiikodik a tarsszervekkel a fenntarthato
légikozlekedéssel és a légikozlekedési kornyezetvédelemmel (fenntarthatéd lzemanyagok, karosanyag-
kibocsatds) kapcsolatos tigyekben.

18.6.6. A Légligyi Kockazatértékelési Hatosagi Féosztaly féosztalyvezetdje a Légikozlekedési Hatdsag vezetbjeként

1.

No u s w

Osszehangolja, koordindlja, iranyitja, feligyeli - egyedi kozhatalmi aktusokra nem kiterjed6en -
a légikozlekedési hatdsagi feladatokat ellatd féosztalyok tekintetében a jelen Szabalyzat szerinti kodifikacios,
funkcionalis, koordinacids és egyéb feladatai korében ellatott tevékenységet,

jogosult a légikozlekedési hatdsag vezetSje (Head of Civil Aviation Authority) elnevezés hasznalatéra,
egyuttal képviseli a Iégikdzlekedési hatdsdg kozos érdekeit a hazai, valamint a nemzetkozi szervezetekkel
— kilonoés tekintettel az ICAO, az EASA, valamint az Eurdpai Szervezet a Légikdzlekedés Biztonsagdért
(Eurocontrol) - valoé kapcsolattartasban,

irdsban kijeloli az ICAO, az Eurdpai Unio Iégikozlekedés védelmi, valamint az EASA nemzeti koordinétorait,
jovahagyja az éves LSSIP (Local Single Sky Implementation Plan) jelentést,

koordindlja a Iégikozlekedési szakteriilet szakmai tovabbképzését,

koordindlja a l1égikozlekedési szakterlileteket érint6 fejlesztéseket és beszerzéseket,

szervezi, el6seqiti a szakterilet 4ltal szervezett szakmai, szakértéi munkabizottsédgi rendezvényeket.

18.7. Léginavigacios és Repiilotéri Hatosagi Foosztaly

18.7.1. A Léginavigacios és Repuil6téri Hatdsagi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

véleményezi a szakterliletéhez kapcsolddo jogszabalytervezeteket, el6terjesztéseket, valamint javaslatot tesz
a szakteruletet érintd szlikséges jogalkotési feladatok elvégzésére a Hatdsdgi Felligyeleti Féosztaly részére,
valamint részt vesz a szakterlletét érint6, az EASA altal miikddtetett szakbizottsdgok jogalkotasi el6készité
tevékenységében; elkésziti és gondozza a 2018/1139/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben,
valamint annak végrehajtasi rendeleteiben elGirt belsé eljardsokat meghatarozé Repllétérfelligyeleti
Kézikdnyvet, valamint a Léginavigacios Kézikdnyvet, tovédbba eljardsai tekintetében alkalmazza a Légligyi
Kockazatértékelési Hatésdgi Fbosztaly altal készitett Légikozlekedési Hatdsdgi Szervezetirdnyitasi
Kézikdnyvet,

elkésziti és kozzéteszi a repulbterek és léginavigacids szolgaltatok tekintetében, azok felligyeletével
Osszefliggs, 2018/1139/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben, valamint annak végrehajtasi
rendeleteiben meghatérozott, és a minimalis megfelelési kovetelményekkel, nemzetkozi Utmutatokkal
0sszefligg6 altalanos és egyedi jellegli tdjékoztatokat, iranymutatasokat, minimalis kvetelményeket,
el6késziti és kozzéteszi a repulbéterek és léginavigacids szolgdltatok tekintetében, azok felligyeletével
0sszefligg, az 1971. évi 25. torvényerejl rendelettel kihirdetett Chicagéi Egyezmény fliggelékeihez szorosan
kapcsolodd, megfelelé végrehajtasukhoz szilkséges ICAO dokumentumokban foglalt részletes mdszaki
kovetelmények azon részét, amelyet eljarasai tekintetében az Lt., valamint a vonatkozé jogszabalyok alapjan
figyelembe vesz.

18.7.2. A Léginavigdcios és Repulétéri Hatdsagi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

kiadja az (EU) 2017/373/EU bizottsagi végrehajtasi rendeletben meghatérozott repiilésbiztonsagi irdnyelvet
(Safety Directives) az Lt. 3/C. § (3) bekezdése szerint,

eljarast dolgoz ki a reptilésbiztonsagi szabalyozé kdvetelményeknek valé megfelelés ellendrzésére,
rendszeresen figyelemmel kiséri és értékeli a Iéginavigacids szolgaltatdk altal elért biztonsagi szinteket,
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a 2015/340/EU bizottsagi rendelet 5. cikke szerinti illetékes hatdésdgként gondoskodik a 2015/340/EU
bizottsdgi rendeletben meghatérozott — ide nem értve a Légligyi Szakszolgdlati Hatésdgi Féosztaly altal
elldtandd, a 18.4.2. pont 9. alpont szerinti és azzal kozvetlenil 6sszefliggé - feladatok ellatasarol,

a Nemzeti Légtér Koordinaciés Munkacsoport mikodését érintéen szakmai tagsdgdra vald tekintettel
javaslatokat fogalmaz meg Magyarorszag légtérstrukturajanak kialakitasa, folyamatos korszerUsitése,
valamint a légtér felhaszndlasanak és igénybevételi rendjének kidolgozasa vonatkozésdban, valamint eseti
megbizas mellett gondoskodik a javaslatok megkiildése és az tléseken valo részvétel feldl;

sziikség szerint részt vesz a polgari légi jarmuUvekkel bekovetkezett [égikdzlekedési balesetek,
repuléesemények, |égikdzlekedési rendellenességek szlikség szerinti kozigazgatadsi hatdsagi eljaras
keretében torténd vizsgalataban,

részt vesz a funkciondlis légtérblokk felligyeletével és mukodésével kapcsolatos hazai és nemzetkozi
tevékenységekben,

részt vesz az eurdpai léginavigacios tervezési folyamatokat kezel6 munkdban és annak programja
koordinaldsaban,

elldtja a teljesitménycélok tervezését, megvaldsuldsanak feligyeletét és ellendérzését, a koltséghatékonysagi
teljesitménycélok tekintetében a Gazdalkodasi Féosztéllyal szoros egyiittm(ikddésben.

18.7.3. A Léginavigacios és Repul6téri Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

korében

1.

az 549/2004/EK rendelet 4. cikke alapjan kijeldlt nemzeti felligyeleti hatésdgként (NSA) gondoskodik
az e cikkben meghatarozott tevékenység elldtasa érdekében hataskorébe utalt feladatok végrehajtasarol,
elldtja a léginavigacios szolgaltatok tanusitasat és folyamatos felligyeletét az (EU) 373/2017 rendelet szerint,
jovahagyja a légiforgalmi szolgdltatok és a tavkozlési, navigacidos vagy légtérellenérzé szolgalatok
vonatkozasaban a funkcionalis rendszereikben a replilésbiztonsaggal 6sszefliggd valtozasok bevezetésére
vonatkozé eljarasrendet,

az ATM/ANS-t, valamint a képzési szervezeteket érint6 tervezett, funkcionalis rendszert érinté valtoztatasok
kapcsan a jogszabalyban meghatérozott esetekben lefolytatja a felllvizsgalati eljarast,

felligyeli az ATM/ANS, valamint a képzési szervezetek funkcionalis rendszert érinté valtoztatésait,

végzi a teljesitménytervek nemzeti és/vagy funkcionalis légtérblokk szintjén torténd kidolgozasat,
figyelemmel kiséri a végrehajtast és koordindlja, dsszedllitja az azzal kapcsolatos éves jelentést (monitoring
riport),

elldtja a polgéri légikdzlekedést szolgdlo foldi irdnyitastechnikai berendezések interoperabilitasat szabalyozo,
az (EU) 2023/1768 bizottsagi rendeletben, az (EU) 2023/1769 bizottsagi rendeletben, az (EU) 2017/373
bizottsagi végrehajtasi rendeletben, valamint az (EU) 2018/1139 rendeletben a hozza kapcsol6dé végrehajtési
rendeletekben meghatarozott kdvetelmények és dokumentacié hatdsagi feliigyeletét, valamint lefolytatja
a vonatkozé eljérasokat,

fellgyeli az (EU) 2017/373/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet alapjan a légiforgalmi tajékoztaté szolgalatot
(AIS) és a 2018/1139/EU bizottsagi rendelet szerinti AlS rendszereket,

felligyeli a Iégiforgalmi tajékoztatoé kiadvany (beleértve a térképeket is) frissitését, modositasokat terjeszt el6,
lefolytatja az el6terjesztett mddositasokkal kapcsolatos egyeztetéseket a Iégiforgalmi tajékoztato szolgélattal,
felligyeli a PANS-OPS szerinti eljarastervezés végrehajtasat (érkezés-indulds, SID, STAR), valamint jovahagyja
a kidolgozott eljarasokat,

lefolytatja Magyarorszag drop zone, koordinalt, tanusitasi célu veszélyes 1égtér, versenylégtér igénylésével
kapcsolatos kozigazgatési eljardsokat a koordindcids feladatok elldtdsara felhatalmazott izemben tartok
részére,

lefolytatja a korlatozott légterek hatdsdgi engedélyhez kotott igénybevételének engedélyezésével
kapcsolatos kozigazgatasi eljarasokat,

lefolytatja a kornyezetvédelmi szempontbol korlatozott Iégterek igénybevételének engedélyezésével
kapcsolatos kdzigazgatasi eljarasokat,

a Légugyi Felugyeleti Hatésdgi FOosztdly megkeresésére megvizsgdlja, hogy a repilérendezvényre
vonatkozé kérelem tartalma ATM/ANS vonatkozdsaban megfelel-e a repiilésbiztonsag megfelel6 szintjének
biztositasahoz,

amennyiben a repilérendezvény replléteret érint — a Légligyi Felligyeleti Hatdsagi Féosztaly megkeresésére —
megvizsgdlja a repul6tér repilérendjének, valamint a vonatkozé jogszabalyoknak a kérelem tartalmi
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16.
17.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,
35.

36.

37.

38.

39.

elemeivel valé Osszhangjat a szakterlleti kérdések tekintetében, felligyeleti a léginavigacids
szakszemélyzetek munkahelyi vizsgdjat,

felligyeli a Iéginavigacids szakszemélyzetek munkahelyi vizsgajat,

végzi a léginavigdciés szolgdltatok és azok szakszolgdlati engedély koteles személyzeteinek felliigyeletét,
melynek keretében szabalytalansidg esetén a Légligy Szakszolgalati Hatosagi Féosztaly tajékoztatasa mellett
a szakszolgalati engedélyeket felfliggesztheti, korlatozhatja vagy visszavonhatja,

lefolytatja a légiforgalmi foldi radidallomds lzemben tartdsdhoz, modositasdhoz és megsziintetéséhez
szlikséges hatésagi engedélyezési eljarast, valamint felligyeletet gyakorol,

az ATM/ANS berendezések kapcsan kiadott izembentartasi engedélyekrdl hatdsagi nyilvantartast vezet,

a Nemzeti Média és Hirkozlési Hatosaggal egyiuttmiikddve nemzeti és nemzetkodzi frekvenciaegyeztetést
végez a légikozlekedést szolgdld légiforgalmi célu foldi rddidberendezések Gzembe helyezési eljarasanak
keretében,

koordindlja |égikdzlekedési hatdsdg kiegészitd eljarasjogi szabdlyairdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti
kodkiosztassal kapcsolatos eljarast,

kiadja a Magyarorszag légterében és repuléterein torténd kereskedelmi repllésekhez, a charter jaratok
mikodtetéséhez sziikséges légikozlekedési hatdsagi engedélyeket,

kiadja a kulfoldi allami légijarmivek magyar légtérbe torténé be-, illetve atrepliléséhez sziikséges
engedélyeket,

el6késziti és engedélyezi a fegyvert, [6szert, robbandanyagot és egyéb veszélyes anyagot szallitd kulfoldi
lajstromjell polgari légijarmivek berepiilésének engedélyezését a Légligyi Felligyeleti Hatésdgi Féosztaly
szakmai éllasfoglalasa alapjan,

kiadja azon kiilfoldi polgari Iégijarmivek magyar légtérbe torténd be-, illetve atrepliléséhez sziikséges
engedélyeket, amelyek nem rendelkeznek standard légialkalmassagi bizonyitvdnnyal, a Léguigyi Felugyeleti
Hatdsdgi Féosztaly szakmai allasfoglalasa alapjan,

szakhatdsagként jar el a kozos felhasznédlasu repllétér repllStérrendjének jovahagyaséra, valamint
a repllétér Uzembentartdsi engedélyezésére irdnyuld eljdrdsban a repulétér polgari célu felhasznaldsa
tekintetében,

a hataskorét érint6 tigyekben birsagolasi eljarast folytat le,

lefolytatja a 139/2014/EU bizottsagi rendelet hatalya ald nem tartozoé polgari repiiléterek engedélyezésével
és felligyeletével kapcsolatos hatdsagi eljarasokat,

lefolytatja a 139/2014/EU bizottsagi rendelet hatalya ald tartozo repul6terek engedélyezésével és
felligyeletével kapcsolatos hatésdgi eljdrasokat, kijeldlt illetékes hatésagként ellatja a 139/2014/EU bizottsagi
rendelet altal az illetékes hatdsag hataskorébe utalt feladatokat,

engedélyezi a leszallbhelyeket,

jovahagyja a repuléterek repil6téri kézikonyvét vagy repllétérrendjét,

jovahagyja a kényszerhelyzeti terveket,

a replil6tér izemben tartdsi engedélyekrdl nyilvédntartast vezet,

részt vesz a kényszerhelyzeti gyakorlatokban,

az épitéstigyi hatdsagi eljardsban a polgari célu repiilés biztonsdga érdekében az épitmény elhelyezése,
magassaga kozvetlen és kdzvetett hatdsainak vizsgalata a légikozlekedésre, a foldi telepitésti berendezések
mikodésére és a légikozlekedés biztonsagara gyakorolt hatasa kérdésében szakhatdsagi kdzremiikodést
végez,

a banyafelligyelet épitésiigyi hatdsagi hataskorébe tartozd uUgyekben az épitmény és létesitmény
elhelyezkedésének, magassaganak, jellegének kozvetlen és kozvetett hatdsa a légikdzlekedésre, a foldi
telepitési berendezések mukodésére és a légikdzlekedés biztonsdgdra gyakorolt hatdsa kérdésében
szakhato6sagi kozremUkodést lat el,

a kiemelt jelentéségl lgyekhez tartozd, egyes épitmények, az épitmények engedélyezési eljarasaiban
polgari célu légikozlekedési szakkérdésekben szakhatdsdgi kdzrem(ikddést lat el,

a villamosenergia-ipari épitésligyi hatdsagi eljdrasokban a polgéri |égikdzlekedés biztonsdgdnak valo
megfelelés szakkérdésében szakhatdsagi kozremiikodést végez,

a foldhivatalok telekalakitasi eljardsaban — abban a szakkérdésben, hogy a tervezett telekalakitds nem
korlatozza-e indokolatlanul vagy indokolatlan mértékben a polgari célu légikozlekedést, illetve a replil6téri
létesitmények miikodését - szakhatosagi kozremiikodést lat el,
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40.

41.

42.
43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

a hoétermelGblétesitmény-létesitési és vezetékjog-engedélyezési eljdrasban az épitmény elhelyezkedésének,
magassaganak, jellegének kozvetlen és kozvetett hatdsa a polgari célu légikdzlekedésre, a foldi telepitésd
berendezések muikodésére és a polgari célu légikdzlekedés biztonsdgdra szakkérdésekben szakhatéségi
kozremikodést lat el,

eljar a foldi kiszolgalasi tevékenységi engedélyhez sziikséges feltételek vizsgalata, engedélyek kiadasa,
nyilvantartasa soran, melynek keretében szabalytalansag esetén a Légligy Szakszolgalati Hatésagi Féosztaly
tajékoztatasa mellett a szakszolgalati engedélyeket felfliggesztheti, korlatozhatja vagy visszavonhatja,
engedélyezi a repliléstizemi tiszt képzését,

elldtja a légiforgalmi szakszemélyzet képzését, valamint nyelvismereti vizsgaztatdsit végzd szervezetek
engedélyezését, tanusitasat, folyamatos felligyeletét,

joévahagyja a légiforgalmi foldi radidallomas kezel6i engedély megszerzéséhez és fenntartdsahoz sziikséges
tanfolyamok tematikajat, az elméleti és frissité képzés elvégzését kovetden vizsgaztat, valamint kiadja
a légiforgalmi foldi radidallomas kezel6i engedélyeket,

orszagos illetékességi teriileten eljarva, hataskorben ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatéségi
ellenérzést folytat le, szakteriiletét érint6 l1égikdzlekedési események sordn azzal kapcsolatban kézremiikodik,
az egyedi kdzhatalmi aktusokhoz kapcsolédoéan lefolytatja a [égikdzlekedési jogszabalysértések kdzigazgatasi
hatosagi eljaras keretében torténé vizsgalatat,

kiadja a foldi radiotavkozl6 berendezés lizemben tartdsi engedélyét,

eljar az allami repulések céljara szolgald és a kozos felhasznaldsu repuléterek kivételével a repuldtér
engedélyezésével 6sszefliggé eljdrdsokban, valamint megsziintetésére és fejlesztésére irdnyuld eljarasban,
épitéstigyi hatdsagként eljar a repulétér tertletén 1évd, a repuldtér létesitésének, fejlesztésének és
megsziintetésének szabalyairdl sz6lé kormanyrendelet hatdlya ald tartozo altaldnos épitményekkel
kapcsolatos eljarasokban,

kozzéteszi a honlapjan a magyar légtér légikdzlekedés céljara torténd kijeldlésérdl szolo 26/2007. (lll. 1.)
GKM-HM-KVVM egyiittes rendelet 3. melléklet 2. szdmu Korlatozott Iégterek tabldzatban szerepl6 légtereket,
valamint az adott Iégtérben pildta nélkdli 1égijarmdvekkel hozzdjaruldssal végrehajthaté miuveletekhez
hozzéjarulast adni jogosult szervezet nevét, valamint a kapcsolattartdst biztosité elérhet6ségeit,

joévahagyja a magyar légtér légikozlekedés céljara torténd kijeldlésérdl szolo jogszabalyban meghatérozott,
Iégiforgalmi szolgdlat, versenylégtér koordinacios feladatait ellatd szervezet, allami repilések céljara kijelolt
Iégterekben illetékes Iégiforgalmi szolgélat és légvédelmi iranyité egység, valamint az MH Légi Mdveleti
Vezetési és Iranyitasi Kozpont kozotti egyuttmikddési megallapodast,

kiadja a tanusitdsi célu veszélyes légtér koordinécids feladatait ellatéd szervezet engedélyét,

jovéhagyja a magyar légtér légikozlekedés céljara torténd kijelolésérél szold miniszteri rendeletben
meghatarozott, a légiforgalmi szolgdlat és a tanusitasi célu veszélyes légtér koordinacios feladatait ellatd
szervezet kozotti egyuttmiikddési megallapodast,

eljar a magyar légtér égikozlekedés céljara torténd kijeldlésérdl szolé 26/2007. (Il 1.) GKM-HM-KvVM
egylttes rendelet 8. §-a szerinti, a tiltott |égtérben torténé repiilés eseti engedélyezésére iranyuld
eljarasokban.

18.7.4. A Léginavigdcios és Repul6téri Hatésagi Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1.

el6késziti a funkcionalis légtérblokkokban tevékenykedd szervezetek felligyeletérdl sz6l6 megallapodasokra
vonatkozé médositési javaslatokat,

részt vesz a funkciondlis Iégtérblokkokban tevékenykedd szervezetek felligyeletérdl szolo
megallapodédsokban foglaltak végrehajtasaban,

gondoskodik a FABCE keretében kotott NSA EgylttmUikodési Megéllapodasban meghatéarozott feladatok
végrehajtasardl, valamint a kapcsolédoé rendezvényeken képviseli a magyar NSA-t,

értékelést készit a repilésbiztonsagi felligyeleti funkciok teljesitéséhez sziikséges emberi eréforrasokrdl, és
azt kétévente frissiti,

megfelel6 végrehajtasi intézkedéseket kezdeményez annak érdekében, hogy a feliigyelete ald tartozo
szervezetek folyamatosan megfeleljenek a rajuk vonatkozé kovetelményeknek,

szoros egylttmuikodést és informacidcserét folytat mas nemzeti felligyeleti hatdésdgokkal, a hatarokon
atnyulé szolgalatokat vagy funkciokat ellaté valamennyi szervezet repllésbiztonsagi felligyeletének
biztositasa érdekében,

jegyzéket vezet az dltala kibocséatott 0sszes szervezeti tanusitvanyrol,
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11.
12.

13.
14.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

nyilvantartasi rendszert vezet, amely biztositja az adatok megfelel6 tarolasat, hozziférhetéségét és
megbizhaté nyomonkovethetdségét,

|égikodzlekedési hatésagon belil koordindlja az éves LSSIP (Local Single Sky Implementation Plan) jelentés
hatdsagot érintd részeit, és a hozza kapcsolodé kérddiveket dsszesiti,

kialakitja és rendszeresen frissiti az éves kockdzati alapu felligyeleti programot a 2017/373/EU végrehajtasi
rendeletben foglaltaknak megfeleléen,

végzi a két szomszédos belfoldi ATS egység kozotti egytttmiikodési megallapodasok jovahagyasat,

évente koordinalja, elkésziti a RAT, a Just Culture, a State EoSM, a SES Implementation Questionnaire on FABs,
Interoperability and Air Navigation Charges kérddiveket,

szakmai segitségnyujtast ad a Single Sky Comittee Uiléseken elSterjesztett tagallami allaspont kialakitasaban,
végzi a hataskorébe tartozé hatdsagi ligyekben a hatdsdgi eljarasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

nyilvantartja az altala kivetett birsdgokat, és — Onkéntes teljesités elmaraddsa esetén - intézkedik
a véglegessé valt hatdrozatokban kiszabott birsdgok végrehajtasa irant,

gondoskodik a kozlekedési igazgatasi feladatokkal Osszefliggd hatdsadgi feladatokat elldtd szervek
kijelolésérdl szolo 382/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdés 56. pontjadban meghatarozott nemzeti
teljesitménytervvel kapcsolatos feladatok végrehajtasardl,

gondoskodik a légiforgalmi tajékoztatas rendjérél és a Iégiforgalmi tajékoztatd szolgalat ellatasarol szolo
miniszteri rendeletben foglalt 1égiforgalmi tajékoztatd kiadvanyokhoz kotédé kozzététellel kapcsolatos
feladatok ellatasardl,

kapcsolatot tart a szakterilet Ggyfeleivel, férumokon hatésagi tigyekben,

a Hatoésagi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egylttmikodve kozremikoddik a szakterileti
tevékenységet érinté kozlekedési hatdsagi informatikai rendszer miikddésével Gsszefliggésben felmeriilé
dontések meghozataldban, az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

részt vesz a repllésbiztonsagi kockazatértékelési eljarasok miuikodtetésében, és elemzi a f6éosztaly
feladatkorébe tartozo kockézatokat,

feladatai elldtadsaban egylttmikodik a [égligyi féigazgatoval a féosztély feladatkorét érinté tigyekben,
koordinacios feladatot lat el a légikdzlekedésrél szoéld 1995. évi XCVIL. torvény végrehajtasardl széld
141/1995. (XI. 30.) Korm. rendelet 1. mellékletében a légikozlekedési hatosaghoz rendelt adatkor tekintetében,
lefolytatja a magyar légtér igénybevételérél szold kormanyrendelet szerinti légtér igénybevételének
korlatozasaval kapcsolatos eljarasokat,

kapcsolattartét jelol az EUROCONTROL 8.33 kHz nemzeti koordinatori feladatok, valamint a nemzeti
frekvencia koordinacié menedzsmentet érinté feladatok ellatasa érdekében,

fogadja a magyar Iégtér igénybevételérdl sz6l6 4/1998. (1. 16.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 4/1998. (1. 16.)
Korm. rendelet] 4/A. §-aban és 5/B. §-dban meghatérozott bejelentéseket,

jovahagyja Budapest CTR-ben a HungaroControl Zrt., a replil6tér Gizembentarté és a Terrorelharitasi Kézpont,
valamint a repulétéri forgalmi tajékoztatd korzettel és repulétéri replléstajékoztatd szolgalattal rendelkezé
repuléterek esetén az illetékes Iégiforgalmi szolgdltatd, a replil6tér Uzembentartd és a Terrorelhdritasi
Kozpont kdzotti, a 4/1998. (I. 16.) Korm. rendelet 8/D. §-a alapjan létrejott egylittmdikodési megallapodasokat,
feltolti a 4/1998. Korm. rendelet 4/A. § i)-l) pontjdban foglalt adatokat a pildta nélkili Iégijarmdvek
hasznalatat tdmogato feliletre.

18.8. Vasuiti Hatosagi Foosztaly

18.8.1. A Vasuti Hatosagi Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

1.

2.

kozremUikodik a vasuttal kapcsolatos jogszabalytervezetek, muszaki iranyelvek, eléirdsok véleményezésében,
javaslatot tesz azok médositasara a Hatdsagi Felligyeleti Féosztaly utjan,

elkésziti a Vasuti Kozlekedési Hatdésagi Szervezetirdnyitdsi Kézikdnyvet, valamint a tevékenységéhez
kapcsol6dd, nem 6nallé szervezeti egységek miikddését szabalyozé Agazati Kézikdnyveket.

18.8.2. A Vasuti Hatosagi Féosztaly Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében
18.8.2.1. Hatdsdgi és a vasuti biztonsagi hatésagi (NSA) feladatai korében

1.

elsé6foku hatoésdgként jar el a vasuti pdlya és tartozékai létesitése, haszndlatba vétele, atalakitasa,
megszlintetése, valamint a vasuti palyahalozattal kapcsolatos forgalmi és Gizemi vizsgalatok tGigyében,
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10.
11.
12.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

végzi a vasuti palyak és tartozékaik lizem- és forgalombiztos allapotdnak a vonatkozd el6irasok szerinti
ellenérzését, valamint az épitésfelligyeleti tevékenységet,

érvényre juttatja a vasuti rendszer Eurdpai Union belili kdlcsonds atjarhatésagardl rendelkezé eurdpai
harmonizalt jogszabalyok el6irasait, az atjarhatésagi miszaki el6irdsokat (a tovabbiakban: AME), ellenérzi
betartasukat,

elldtja a jogszabdlyokban meghatdrozott, a vasuti és a vasutnak nem mindsil6, egyéb kotottpalyas
infrastruktura rendszerekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetését,

elséfoku hatésagként jar el a vasutgépészeti berendezések és lizemi létesitmények épitése, hasznalatbavétele,
atalakitdsa, megsziintetése, valamint a vasutgépészeti berendezések és lzemi |étesitmények Uzem- és
forgalombiztos allapotanak ellenérzése tigyében,

elséfoku hatosagként jar el a vasutnak nem mindsiild, egyéb kotottpalyas rendszerek és tartozékai létesitése,
hasznélatba vétele, atalakitdsa, megsziintetése, valamint a hozzéjuk kapcsolédd forgalmi és Uzemi
vizsgalatok ligyében, végzi az lzem- és forgalombiztos allapot vonatkozo el6irasok szerinti ellendrzését,
valamint az épitésfelligyeleti tevékenységet,

gyakorolja a vasuti jarm(vekkel és valamennyi specidlis vasuti rendszerrel kapcsolatos hataskoroket,

végzi a nemzeti és az eurdpai vasuti jarmdregiszter vezetését,

végzi a vasuti jarmUvek id6szakos vizsgalatat végzé mihelyek engedélyezését és felligyeletét,

végzi az engedélyezett vasutijarmi-tipusok elektronikus nyilvantartas (ERATV) vezetését,

kozrem(kodik a jarmU Gzembentartoéi jelolés (VKM azonosito) kiadasaban,

elséfoku hatésdgként jar el a hagyomanyos és nagysebességli vasuti rendszerek atjarhatdsdgét biztosito,
valamint a helyi, sajatcélu vasuti kdzlekedés biztonsagaval kapcsolatos tigyekben,

végzi a hagyomdnyos és nagysebességu, valamint a helyi, sajatcélu és specidlis vasuti rendszerek
alrendszereinek, rendszerelemeinek id&szakos vizsgélatat, javitasat és gyartasat, valamint fenntartasat végzé
szervezetek tevékenységének engedélyezését,

rendszeresen és idGszakonként ellenérzi, hogy a kilonféle vasuti rendszerek lizemeltetése, karbantartasa
megfelel-e a vonatkozo jogszabalyi és hatdsagi eldirdsoknak, valamint a vonatkozo szabvanyoknak,

ellenérzi a vasuti kozlekedésben részt vevé vasuti véllalkozasok tevékenységét, a vasuti jarmuvek mdszaki
dllapotadt és a vasuti kozlekedésben szolgalatot teljesité személyek alkalmassagat és az elvégezett
tevékenységek szakszerliségét,

amennyiben az ellenérzése sordn jogsérté magatartast tapasztal, vagy a vasuti kozlekedés biztonsagat
veszélyeztetd allapotot taldl, megteszi a jogszabdlyban meghatarozott intézkedéseket, valamint kotelezi
a jogsértodt a jogsérto dllapot megsziintetésére,

vasuti kozlekedési hatdsagi szempontu képviseletet biztosit a 1égi-, a vasuti és a vizikdzlekedési balesetek és
egyéb kozlekedési események szakmai vizsgdalatarol szolé torvény szerinti vizsgdlatok sordn
a kozlekedésbiztonsagi szervnél,

végzi a vasuti ellen6rzdé-iranyitd alrendszert karbantarté szervezetek tanusitasat, engedélyezését,

végzi a vasuti rendszerek, alrendszerek |étesitésével és haszndlatbavételével kapcsolatos kockazatelemzés
értékelését végzo szervezetek kijelolését és idészakos ellendrzését,

végzi a vasuti termékek megfelel6ség értékelését végzé szervezetek bejelentését, kijelolését és a kijelolését
kovetd id6északos ellendrzését mint kijel6l6 szervezet,

végzi a vasuti rendszerek, alrendszerek létesitésével és hasznélatbavételével kapcsolatos kockazatelemzés
értékelését végzd szervezetek elismerését és idészakos ellendrzését,

végzi a vasuti tartalyok megfeleléségértékelését, idészakos és soron kiviili vizsgalatat, lzemi vizsgaldhely
felligyeletét ellaté vizsgdlod szervezetek jévahagyasat és hatdsdgi feliigyeletét,

elséfoku hatdsagként jar el az egységes vasut biztonsdgi tanusitvany, illetve vasutbiztonsagi engedély
kidllitdsdra, megujitasara, felfliggesztésére, modositasara, korladtozdsdra és visszavonasdra vonatkozd
tgyekben,

végzi a vasuti jarmlivek karbantartaséért felel6s szervezetek tanusitasat és feligyeletét, valamint a vasuti
jarmdvek karbantartasat és idészakos vizsgalatat végz6 szervezetek tevékenység és muszaki engedélyezését,
elldtja a RID hatédlya ald tartozé tartdly szakérték elismerésével, a Nemzetkdzi Vasuti Egyuttmkodés
Szervezete (a tovabbiakban: OTIF) részére torténd bejelentésiikkel, a gumibélyegzdik és acél belitébélyegzsik
lenyomatanak OTIF-nak torténé tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat,

elldtja a fék- és egyéb vasutlizemi célt szolgalo tartaly szakérték elismerésével kapcsolatos feladatokat,
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.
42.

43.

44,

45.

rendszeresen ellendrzi a vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggé munkakort bet6lté munkavallalok
képzésére és vizsgaztatdsdra vonatkozd rendelkezések munkavallalék, vallalkozd vasuti tarsasdgok,
palyahalézat-mkodteték, oktatdk, vizsgabiztosok és képzészervek altal torténd betartasat,

végzi a képzési tevékenység folytatdsdra irdnyuld bejelentések nyilvantartasba vételét, az alapképzés és
az idészakos oktatas rendszeres ellenbrzését, az alapvizsga és az id6szakos vizsga alapjan a hatosagi igazolas
kiallitasat,

tovabba rendszeresen ellenérzi, hogy a vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggé tevékenységet végzd
munkavallalé a jogszabalyban eldirt alapvizsgaval és idészakos vizsgaval rendelkezik-e,

felligyeli és ellen6rzi a vasuti jarmUvezeték, a vasuti kozlekedés biztonsdgdval 6sszefliggd szakmakban
dolgozdk egészségligyi vizsgalatat, képzését és vizsgaztatasat,

elldtja a vasuti kozlekedés biztonsagdval 6sszefliggé munkakort betolté mozdonyvezeté munkavallalok
elézetes orvosi alkalmassagi vizsgalataval kapcsolatos vasuti hatdsagi feladatokat,

nyilvantartasba veszi a vasuti kozlekedés biztonsagaval Osszefliggé munkakort betdlté munkavallalok
alapképzését, valamint az id6szakos oktatasat végzo szervezetek tevékenységére iranyuld bejelentéseket,
jovahagyja a vasuti tarsasagok vasuti kozlekedés biztonsagdval, tovabba a vasuti forgalom lebonyolitasaval
Osszefliggé vallalati utasitésait,

jovahagyja a vasuti tarsasagok vasuti kozlekedés biztonsagaval 0sszefliggé vallalati utasitésait,

vezeti a vasut szakmai oktatoi és vasuti hatdsagi vizsgabiztosi névjegyzéket,

kinevezi a vasuti hatésagi vizsgabiztosokat,

honositja a kiilfoldon szerzett vasuti képesitéseket,

kiadja az alapvizsga eredményérdl sz616 hatdsagi igazolast és vasuti jarmlivezet6i engedélyt,

bevonja, visszavonja, visszaadja a hatdsagi igazolast, a vasuti jarm(ivezetdi engedélyt,

a Kormany éltal kiemelt jelent6ségi tiggyé nyilvanitott Gigyekben ellatja azokat a vasuti hatésagi feladatokat,
amelyeket a kiemelt jelent6ségui iggyé torténd nyilvanitast tartalmazé kormanyrendelet a hataskorébe utalt,
végzi a nemzeti szabalyok feltoltését, kezelését az Eurdpai Vasutiigynokség adatbazisaban (RDD),

végzi az AME-k és biztonsagi adatok feltltését, kezelését az Eurdpai Vasutiigynokség adatbazisaban
(ERADIS),

végzi a kozlekedési lIétfontossagu vasuti rendszerek és l1étesitmények kijel616 hatosagi és helyszini ellenérzést
lefolytatd szervként elldtand¢ feladatait,

orszagos illetékességi teriileten eljarva, hataskorben ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatésagi
ellendrzést folytat le, szaktertiletét érint6 rendkivili események soran azzal kapcsolatban kdzremdkodik,
elldtja a Vasuti MUszaki Bizottsdgroél, a vasuti miszaki el6irdsok és a szakmai allasfoglalasok kidolgozasara és
kiadasara vonatkozé szabalyokrol sz6l6 1/2021. (I. 7.) ITM rendelet szerinti hatésagi feladatokat.

18.8.2.2. Szakhatdsdgi feladatai korében eljar azon ligykdrdkben, ahol a jogszabaly szakhatdsagként jeldli ki.

18.8.3. A Vasuti Hatosagi Féosztéaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1.

részt vesz a vasuti kdzlekedési szakbizottsdgok tevékenységében, az eurdpai unids forrdsokbdl finanszirozott
projektek megvalositdsara irdnyuléd pélyazatok kidolgozdsaban, megvalésitdsdban, a nemzetkozi
konferencidkon, szeminariumokon,

vasutbiztonsagi és interoperabilitasi ligyekben egylittmiikodik az Eurdpai Unié tagallamainak biztonsagi és
vasuti hatésagaival,

részt vesz az Eurépai Unio6 Vasuti Ugynéksége, az Eurdpai tagallamok Biztonsagi Hatésagainak Szovetsége
(ILGGRI) munkajaban,

ellatja az Eurdpai Unié Vasuti Ugynoksége, a tagallamok biztonsagi hatésagai felé a vasiti jarmd
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja az Eurdpai Unié Vasuti Ugynoéksége, a tagéllamok biztonsagi hatésagai felé a vasutbiztonsaggal
kapcsolatos feladatokat mint Biztonsagi Szervezet (NSA), e kérben a Vasuti Hatdsagi Féosztaly vezetdje
jogosult az NSA vezetd cim hasznélatara,

ellatja az Eurdpai Uni6é Vasuti Ugynoksége felé a karbantartasért felels szervezetekkel kapcsolatos
feladatokat mint a tagallam altal erre bejelentett szervezet,

ellétja az Eurdpa Bizottsag felé a New Approach Notified and Designated Organisations (NANDO) szervezettel
torténé kapcsolattartasi feladatokat a bejelentett szervezetek kijeldlési és ellenbrzési feladatainak
végrehajtasaval kapcsolatban,
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8.

képviseli a tagéllamot az Eurdpai Unié Vasuti Ugynokségének munkacsoportjaiban, valamint a Bizottsag altal
mikodtetett Vasuti Atjarhatésagi és Biztonsagi Bizottsagban (RISK Bizottsag).

18.8.4. A Vasuti Hatosagi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

a honlapra feltoltés céljdbdl felelés a féosztily feladatkdrébe tartozo tdjékoztatok, hirdetmények
tovabbitasaért, valamint felel ezek szakmai tartalmaért és naprakészségéért,

jogszabalyi el6iras, tovabba megkeresés esetén szakvéleményt, tdjékoztatast ad az orszagos, helyi, térségi és
sajatcélu vasutak infrastrukturdjat érinté kérdésekben,

jogszabalyi el6iras, tovabbad megkeresés esetén tdjékoztatast ad a vasuti jarmlvek engedélyezését érintd
kérdésekben,

vasuti  szempontbdl  véleményezi a terliletfejlesztési  koncepcidkat, programokat, valamint
a telepuilésrendezési terveket,

végzi a hataskorébe tartozé hatdsdgi ligyekben a hatdsagi eljarasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

a Hatoésagi Tdmogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egylttmikodve kozremlkddik a szakterleti
tevékenységet érinté kozlekedési hatdsagi informatikai rendszer mikddésével Gsszefliggésben felmeriilé
dontések meghozataldban, az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

ellatja a f6osztaly minéségbiztositasi feladatait a jogszabalyoknak, Szervezetiranyitasi Kézikdnyvnek, Agazati
Kézikonyveknek valo folyamatos megfelelés érdekében,

kapcsolatot tart a Hatésdgi Tamogatd és Mindségbiztositdsi Féosztallyal minéségbiztositési tevékenységgel
Osszefliggésben, kozremikodik a Hatdésagi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztdly Vasuti Hatdsdgi
Féosztalyt érintd ellendrzéseiben.

18.9. Hajézasi Hatosagi Foosztaly

18.9.1. A Hajozasi Hatosagi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

kozremUkodik a vizikdzlekedéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek véleményezésében, javaslatot tesz azok
modositasara,

szakmai tdmogatast nyujt a Légi- és Vizikozlekedési Féosztdly szdmara a kozlekedési aldgazatra vonatkozd
nemzetkdzi, eurdpai unioés, valamint hazai jogszabdlyok tervezetének véleményezésében, a sziikséges
szakértdi egyeztetéseken vald képviseletben,

elkésziti a Hajozasi Hatosagi Kézikonyvet.

18.9.2. A Hajozasi Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében
18.9.2.1. Hatdsdgi feladatai kdrében

1.

engedélyezi és ellenérzi az orszagos kozforgalmu kikoték vagy azokhoz kapcsolédoé hajozasi létesitmények,
a vam- és hatarkikotok létesitését, hasznalatbavételét, fennmaradasat, Uzemben tartasat, valamint
megsziintetését,

jovéhagyja az orszagos koézforgalmu kikoték vagy azokhoz kapcsolédéd hajézasi létesitmények, a vam- és
hatarkikotok lizemeltetési szabalyzatait,

feladatai keretében hajézasi birsagot szab ki,

a Kormany altal kiemelt jelentéségl liggyé nyilvanitott lgyek vonatkozasaban ellatja azokat a hatdsagi
feladatokat, amelyeket a kiemelt jelentéségli liggyé nyilvanitast tartalmazé kormanyrendelet a hataskorébe
utalt,

elldtja az Uszélétesitmények megfelelségét vizsgalo, ellendrzé és tanusitd elismert szervezetek elismerését
megalapozd javaslathoz az elismerést kérelmezd szervezet auditalaséval, tovabba az elismerést elnyert
szervezet tevékenységének ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja az uszélétesitmények megfeleléségét vizsgald, ellenérzé és tanusitd kijelolt szervezetek kijelolését
megalapozd javaslathoz a kijel6lést kérelmezd szervezet auditalasaval kapcsolatos feladatokat,

kiadja a viziut korlatozott jellemzdi kdvetkeztében sziikséges dtmeneti kdzlekedési rend, tovabba az egyes
vizteruletek kdzlekedési rendjének a Hajozasi Szabélyzatban nem érintett helyi szabdlyainak megdllapitéséaval
kapcsolatos hajosoknak sz6l6 hirdetményt,

eljar a hajout kijelolésével és kitlizésével vald egyetértéssel, tovabba a vizikdzlekedés iranyitasara szolgalo
jelek ezzel 6sszefliggd elhelyezésének elrendelésével kapcsolatos tigyekben,
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10.
11.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.

35.

36.

eljar a viziutfenntartasi terv jévahagyasaval kapcsolatos tigyekben,

elldtja a vizikozlekedési szakterlletet érintd, szakértdi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat,
kezeli a hazai, eurépai uniés és nemzetkdzi tdrshatdsdgok, szervezetek, Ugyfelek adatcsere- és
adatszolgaltatasi kérelmeit,

eljar az uszoélétesitményen fedélzeti és géplizemi szolgélatot ellato, valamint a kedvtelési céllal kozlekedd
Uszoélétesitmény vezetdjének és a hajodzasi Uzemeltetési vezetd képesitésével kapcsolatos tigyekben,

eljar a hajozasbiztonsagi ellendri képesitéssel kapcsolatos ligyekben,

eljér a hajozasi képesitések elismerésével és honositasaval kapcsolatos tigyekben,

elbiralja a hajézasi gyakorlati idé mérséklésére vonatkozo kérelmeket,

vezeti a hajozasi képesitések megszerzésére felkészit6 jovahagyott képzésekkel kapcsolatos nyilvantartast,
vezeti a hajozasi képesit6 vizsgakkal, képesitésekkel és képesité okmanyokkal kapcsolatos nyilvantartast,
vezeti a hajozasi képesitések megszerzésére felkészité képzések oktatoinak névjegyzékét,

vezeti a hajozési képesité vizsgdk vizsgabiztosainak névjegyzékét,

meghatarozza a vizsgabiztosi tovdbbképzés és az ismeretfeldjité tovabbképzés tantervi és
vizsgakovetelményeit,

eljar a hajozasi képesitések bevondasaval és a jogosultsag gyakorlasatdl vald eltiltassal kapcsolatos tigyekben,
eljar a hajozasi képzésekkel kapcsolatos jovahagyasi tigyekben,

biztositja a jovahagyott hajézési képzések ellendrzését és szakfelligyeletét,

felligyeli és ellendrzi a hajozasi képesitési vizsgakat,

részt vesz a veszélyes aruk belvizi szallitdsdval kapcsolatos és mas egyéb hajozasi képesitések ellenbérzésében,
részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcio, az integralt telepllésfejlesztési stratégia és a telepilésrendezési
eszkdzok viziuttal érintett telepiilés esetében torténd egyeztetési eljarasaiban,

eljar a tengerész munkakozvetiték, a tengerész kolcsénbeaddk nyilvantartasaval és tevékenységének
ellendrzésével, valamint a tevékenységét érintd panaszokkal kapcsolatos tigyekben,

elrendeli elemi csapds vagy egyéb veszély esetén az Uszdlétesitmények ideiglenes igénybevételét,

felkéri Magyarorszag konzuli tisztvisel6jét a hajookményok érvényességének ideiglenes meghosszabbitasara,
engedélyezi a nemzeti viziut hasznalatat idegen dllam lobogdja alatt kozleked6 Uszélétesitmény részére,
kozremUkodik a hajout kit(izésének engedélyezési eljarasaban, és ellenérzi a jogszabdly dltal vizidtnak
nyilvanitott vizterileteket,

elldtja az igazsagligyi szakértdi tevékenység folytatdsahoz sziikséges szakmai gyakorlat szakiranyu jellegének
igazolasaval, az igazolast tartalmazo hatésagi bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos feladatokat,

eljar a tengeri hajék munkavédelmi kdvetelményeit tartalmazé szabdlyzat jovdhagyasaval és a tengerészeti
munkatgyi bizonyitvany kiallitdsaval kapcsolatos tigyekben,

eljar a vizikdzlekedés aldgazatba tartozo létfontossdgu rendszerek és létesitmények azonositasa, kijelolése,
kijelolésének visszavonasa és védelme tekintetében agazati kijel6lé hatdsagként és helyszini ellendrzést
lefolytatd szervként,

orszagos illetékességi teriileten eljarva, hatdskdrében ellendrzési terv alapjén vagy ad hoc jelleggel hatéségi
ellenérzést folytat le, szakteriletét érint6 rendkivili események sordn azzal kapcsolatban kdzremUikodik,

eljar a hivatdsos hajoézasi képesitésekrél szold 12/2022. (IV. 14.) ITM rendelet szerint a kdzlekedésért felelds
miniszter mint hajézési hatésag altal ellatandé feladatok tekintetében.

18.9.2.2. Szakhatdsdgi feladatai korében szakhatésagi allasfoglalast ad ki

1.
2.

az ideiglenes hatdratkel6hely megnyitasakor, ha hatarkikotét érint,

az orszagos kozforgalmu kikotdkkel vagy azokhoz kapcsolédd hajézasi 1étesitményekkel, valamint a vdm- és
hatarkikotokkel kapcsolatos telekalakitdsi eljarasokban,

a Kormany altal kiemelt jelent6ségUivé nyilvanitott — hataskorébe tartozd - ligyekben,

a hataskorébe tartozo teriiletrendezési hatosagi eljarasban,

az igazsagugyi szakértdi névjegyzékbe valé felvételi eljarasban.

18.9.3. A Hajozasi Hat6sagi Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1.
2.
3.

elésegiti a hajozasi szakrendszerek fejlesztését,
személyes, telefonos és elektronikus tigyfélszolgalatot mikodtet,
elésegiti a hajozasi képesitések megszerzéséhez sziikséges vizsgaztatas fejlesztését,
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4.

a KAV Kozlekedési és Alkalmassagi Vizsgakozpont Nonprofit Korlatolt Felelésségli  Tarsasag
kdzremkodésével megszervezi a vizsgabiztosok és szakoktatdk részére az idészakos tovabbképzéseket,

a honlapra feltoltés céljabol felelés a Féosztaly feladatkorébe tartozé hirdetmények tovébbitdsdért, valamint
felel ezek szakmai tartalmaért és naprakészségéért,

a gazdalkodasi szakterllettel egylttmikddve végzi a hataskorébe tartozd hatdsagi tigyekben a hatdsagi
dijbevételek és birsagbevételek beazonositdsat, valamint a szamlak elkészitését,

részt vesz a hataskorébe tartozé feladatokkal kapcsolatos nemzetkozi szakértéi munkaban,

felkésziil az Eurdpai Tengerbiztonsagi Ugynokség (EMSA) idészakonként esedékes szakteriileti auditjaira és
részt vesz az igynokség éltal a hataskorébe tartozé feladatokkal kapcsolatos tovabbképzéseseken és szakmai
egyeztetéseken,

felkészll a tengerészek képzésérél, képesitésérél és az érszolgélat ellatdsarol szold 1978. évi nemzetkozi
egyezmény 2010. évi manilai modositasaival egységes szerkezetbe foglalt szovegének kihirdetésérél szolo
2012. évi XIX. torvény altal eldirt és idészakonként esedékes fliggetlen orszdg értékelésre és részt vesz
a nemzetkozi szervezet dltal rendezett, a hataskorébe tartozé feladatokkal kapcsolatos tléseken,

a Hatdésdgi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egytttmikodik a szakteriletét érinté kozlekedési
hat6sagi informatikai szakrendszerek mukodésével Osszefliggé dontések meghozataldban, az azzal
kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében.

18.10. Kozuti Gépjarmii-kozlekedési Hatésagi Foosztaly

18.10.1. A Kozuti Gépjarmu-kozlekedési Hatésagi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

elldtja a jarmdvizsgdlatok technoldgidjanak tovabbfejlesztéséhez szlikséges muszaki hattértevékenységet,
technoldgiai leirdsokat dolgoz ki az érintett szakteriiletek szédmadra, ehhez kapcsoléddan kezdeményezi
az elsé fokon eljaré hatosagnal alkalmazott vizsgélatok és ellendrzések technoldgiai és Gigyviteli médositasat,
elldtja a jarmuvizsgalatok soran hasznalt informatikai program szakmai tamogaté helpdesk tevékenységét,
a mUszaki vizsgélatokkal kapcsolatos hatdsagi eljarasok tekintetében kockazatértékeld rendszert mikddtet,
szakmai irdnyitasi jogkodrhoz és a technolégiai fejlesztési tevékenységhez kapcsoléddan a miniszter nevében
a gépjarmufenntartd szervezetek, a muszaki vizsgélé allomasok és miszaki vizsgabiztosok tevékenységének,
a kozuti kozlekedésben részt vevok, valamint a kézuti kdzlekedési szolgaltatast végzok ellendrzése és azzal
0sszefligg6 jogkovetkezmények alkalmazasa,

vezeti és karbantartja a kozati jarmiivek miiszaki megvizsgalasardl szolé 5/1990. (IV. 12.) KBHEM rendelet
4.5 (10) bekezdésében meghatérozott tipus-adatbazist,

tajékoztatast nyujt a hatdsagok, allami szervezetek és ligyfelek éltal kiildott megkeresésekkel kapcsolatban,
véleményezi a szakterlilethez kapcsolédd jogszabalytervezeteket, el6terjesztéseket, javaslatokat tesz
a modositasokra a Hatésagi Felligyeleti Féosztély utjan,

elkésziti és kiadja a kdzuti jarmivezetSk és a kdzuti kdzlekedési szakemberek képzésének, tovabbképzésének,
utdnképzésének tantervi vizsgakdvetelményeit és az egyéb szakanyagokat,

kiirja a kozuti jarmUvezetdk és a kozuti kdzlekedési szakemberek képzésének és vizsgadztatdsdnak részletes
szabalyairol sz6l6 rendeletben meghatarozott akkreditacids eljarasokhoz sziikséges pélyazatokat,

végzi a vizsgaldallomasok auditdlasat végzé szervezet ellenbrzését, azzal Osszefliggd jogkdvetkezmények
alkalmazasat,

fellgyeleti jogkorében - a KTI Magyar Kozlekedéstudomanyi és Logisztikai Intézet Nonprofit Korlatolt
Felel6sségl Tarsasag kozremukodésével — ellendrzi, hogy a muzedlis mindsité szervezet a tevékenységét
a vonatkozd jogszabalyi rendelkezésekben, valamint a muzedlis mindsité szabdlyzatban foglaltak szerint
végzi-e.

18.10.2. A Kozuti Gépjarmi-kozlekedési Hatdsagi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.

3.

biztositja a kormanytisztvisel6i, dllami szolgalati jogviszony keretében muszaki vizsgabiztosi tevékenységet
végzd személyek tovabbképzését,

véleményezi a muzedlis mindsitd szervezet altal tett, a muzedlis mindsité szabalyzatot érinté modositési
javaslatokat,

koordindlja a kozuti jarmlvezeték és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének, tovabbképzésének,
utanképzésének és vizsgaztatasanak szakmai, tartalmi és modszertani fejlesztését,
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elldtja a kozlekedési hatosag részére fizetendd felligyeleti dij megfizetésének részletszabalyairdl sz6lé
51/2023. (XII. 29.) EKM rendelet szerinti kdzlekedési hatésagi feladatokat.

18.10.3. A Kozuti GépjarmU-kozlekedési Hatéségi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében

1.

elldtja Magyarorszdg tekintetében a kozuti kozlekedésben haszndlt menetird készilékekrdl, a kozuti
kozlekedésben hasznalt menetiréd késziilékekrél szold 3821/85/EGK tanacsi rendelet hatélyon kivil
helyezésérél és a kozuti széllitdsra vonatkozd egyes szocidlis jogszabdlyok 6sszehangoldsérdl széld
561/2006/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet médositasardl szold, 2014. februdr 4-i 165/2014/EU
eurépai parlamenti és tanacsi rendeletben a tagdllam hatésdga szamdara meghatdrozott feladatok
tekintetében

a) a menetird késziilékkel foglalkozé forum munkajaban hazankat képviselé személy kijelolésével,

b) a menetird vezérképviseletek elismerésével,

c) a menetird beépitését, javitasat, vizsgalatat és illesztését végzé szervezetekre és jarmigyartokra
vonatkozé nyilvantartéssal és adatkezeléssel,

d) a menetird kibocsatasaval, gyartasaval, visszavonasaval, nyilvantartasaval, adatkezelésével és

nemzetkdzi adatcseréjével,
e) a menetird beépitését, vizsgdlatat, javitdsat végzd szakemberek engedélyezésével, nyilvantartasaval
és adatkezelésével
kapcsolatos feladatokat,
vezeti és kezeli az aldbbi orszdgos névjegyzékeket, nyilvantartdsokat, és gyakorolja a kapcsolédd
hataskoroket:

a) muszaki vizsgabiztosi tevékenységet végzd személyek nyilvantartasa,
b) kozuti ellenérzést végzé személyek nyilvantartasa,

c) gépjarmu-fenntartd szervezetek nyilvantartasa,

d) kdzponti birsdgnyilvantartas,

e) vizsgabiztosi, a szakoktatoi és az iskolavezet6i névjegyzék,

f) engedélyezett képzbszervek nyilvantartasa,

g) veszélyesaru-szallitasi biztonsagi tanacsaddk névjegyzéke,

h) a kozuti szakért6k nyilvantartasa,

i) az engedélyezett vizsgahelyszinek nyilvantartésa,

j) tipusvizsgald tanusitd szervezetek nyilvantartésa,

k) emelt sebességhataru autdbuszok vizsgélatéra feljogositott szervezetek nyilvantartasa,
1) utanképzéssel foglalkozé szervezetek nyilvantartasa,

m) utdnképzés foglalkozésvezetdk nyilvantartasa.

biztositja és nyilvantartja a hatosagi feladatok ellatasahoz sziikséges - az aldbbiakban felsorolt — specialis
bélyegzdket, nyomtatvanyokat és eszkdzoket:

a) a kozuti gépjarmu-kozlekedési szakterllethez kapcsolédé nyomtatvanyokat,
b) mUszaki vizsgabiztosi és jarm(ibontd bélyegzék egységességét,

d) hatosagi alvazszambelit6 készletek egységességét,

d) AETR control bélyegzék és plombafogd betétek egységességét,

nyilvantartast vezet a jarmufejlesztékrél és az autondm jarmuvek autondém maodban végzett kozuti tesztjeirdl,

elvégzi a tesztekhez kapcsol6dé adatgydjtéseket,

elldtja a kozuti kozlekedési szolgéltatasi, a sajat szamlas druszallitasi, valamint a sajat szdmlas személyszallitasi

tevékenységrél sz6l6é rendeletben meghatarozott orszagos nyilvantartdsok vezetésével 6sszefliggd hatdsagi

feladatokat, valamint

a) a kozuti fuvarozoi szakma gyakorlasara vonatkozé feltételek k6zos szabdlyainak megallapitasarol és
a 96/26/EK tandcsi iranyelv hatdlyon kivil helyezésérél sz6l6, 2009. oktdber 21-i 1071/2009/EK
eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben,

b) a nemzetkdzi kdzuti drufuvarozési piachoz valé hozzaférés kozos szabdlyairdl szolo, 2009. oktdber
21-i 1072/2009/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben,
d) az autébusszal végzett személyszallitds nemzetkozi piacdhoz valé hozzéférés kozos szabdlyairdl és

az 561/2006/EK rendelet a mddositasardl sz6l6, 2009. oktdber 21-i 1073/2009/EK eurdpai parlamenti
és tandcsi rendeletben,
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d) az autobusszal végzett nemzetkdzi személyszallitdas okmdnyaira vonatkozéan az 1073/2009/EK
eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet részletes alkalmazdsi szabdlyainak megdllapitdsarol és
a 2121/98/EK bizottségi rendelet hatdlyon kivll helyezésérdl szél6, 2014. aprilis 9-i 361/2014/EU
bizottsagi rendeletben,

e) a kozuti fuvarozo vallalkozasokrél vezetett orszagos elektronikus nyilvantartasok 6sszekapcsolasara
vonatkozé kozds szabalyok megallapitasardl sz6l6, 2010. december 16-i 1213/2010/EU bizottsagi
rendeletben,

f) a kozuti fuvarozasi vallalkozasok nemzeti elektronikus nyilvédntartdsaban rogzitendé adatokra
vonatkozé minimalis koévetelményekrél sz6l6, 2009. december 17-i 2009/992/EU bizottsagi
hatdrozatban meghatdrozott orszagos nyilvantartasok vezetésével 6sszefliggé szakmai feladatokat,

elldtja a kozuti jarmivezeték képzésének és utanképzésének engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,
elldtja a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének és tovabbképzésének engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat,
lefolytatja a kozuti jarmUvezeték és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének és vizsgaztatdsanak
részletes szabdlyairdl sz6l6 rendeletben meghatarozott akkreditacios eljarasokat,
elldtja a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyairdl sz6lé toérvény
szerinti szolgaltatas felligyeletét a kdzuti szakértdi tevékenység tekintetében,
elldtja a telepulések kozuti jarmivezetéi forgalmi vizsgahellyé nyilvanitasat, vizsgautvonalak, vizsgatermek,
vizsgapalydk alkalmassa nyilvanitasat, a vizsgahelyszinek téargyi feltételeinek elézetes engedélyezését,
a targyi feltételek biztositdsanak ellenérzését és az ellen6rzés kovetkeztében vizsgahelyszinek
alkalmassagénak felfliggesztését, visszavonasat,
a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél sz6l6 2001. évi C. torvény hatdlya ala tartozé ligyekben
eljaré hatésagok kijelolésérél, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ala esé szolgaltatasok felsorolasardl
sz6l6 33/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés m) pontja és (3) bekezdés c) pontja alapjan honositja
a hataskorébe tartozo képesitévizsgak, képesitések bizonylatait, okmanyait,
orszagos illetékességi teriileten eljarva, hatdskdrében ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatéségi
ellenérzést folytat le, szakteriletét érint6 rendkiviili események sordn azzal kapcsolatban kdzremUikodik,
gyakorolja a kozuti jarmlvek muszaki megvizsgaldsarol szélé miniszteri rendeletben meghatdrozott
jarmdfejlesztokkel, fejlesztési célu jarmuvekkel és a fejlesztési célu jarm tesztekkel kapcsolatos hataskoroket,
orszagos lefedettséget biztositdé mdszaki vizsgaldallomas elismerése iranti kérelmek elbiralasaval,
visszavonasaval kapcsolatos eljarasokat folytat le, a vizsgaloallomas engedélyezésének részletes eljarasi
szabalyairol sz616 181/2017. (VII. 5.) Korm. rendelet 2/A. §-a alapjan,

a kozuti jarmUvek - ideértve a trolibuszokat is — tipusbizonyitvanyaival, dltalanos forgalomba helyezési, illetve

sorozat forgalomba helyezési és atalakitasi engedélyével, az egyedi és kis sorozatu gyartas utjan létrehozott

jarmdvek el6zetes 0Osszeépitési engedélyével és a hazai jarmUforgalmazdk részérél a megfeleléségi
nyilatkozat alapjan torténé forgalomba helyezéssel, tovabbd a jarm( megvaéltoztatdsdra vonatkozo
alkalmazasi engedéllyel kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajaruldsi eljérast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) mUszaki megvizsgélas nélkili miszaki adatlapokat bocsat ki,

d) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,

d) jarmUforgalmazoéknak engedélyezi az AFE kiadasban és a miszaki megvizsgélas nélkiili miszaki
adatlap kiadasban torténé kozremikodést,

e) a jogszabalyok megsértéivel szemben feladat- és hataskorében lefolytatja a birsagolasi eljarast,

a nem kozuti mozgogépek beépitendé bels6égésii motorok tipusjévédhagyasaval kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajarulasi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,

a kozuti jarmualkatrészek, jarmuitartozékok és jarmdtulajdonsagok jovahagyasanak kiadasaval, egyes
potalkatrészek és tartozékok mindsitéjel-haszndlatédnak engedélyezésével, valamint az alkalmazasi engedély
kiadasaval kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajaruldsi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,
d) megtiltja termékek forgalmazasat, elrendeli termékek megsemmisitését,

d) a jogszabdlyok megsértdivel szemben feladat- és hataskorében lefolytatja a birsagolasi eljarast,
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20.

21.

22.

e) a tipusvizsgald tanusitd szervezettel megkoti a hatdsdgi szerzédést, valamint ellenérzi
a tipusvizsgald tanusitd szervezet tevékenységét, feligyeli a szolgdltatdst, birsdgot szab ki a kdzuti
jarmuvek tipusjévahagyasaval kapcsolatos jogszabalyok megsértéivel szemben,

f) feljogositja a tipusvizsgalé tanusitd szervezeteket, valamint az autébusz-fenntartékat az emelt
sebességhataru autdbuszok vizsgélatara,

eljar a kozlekedésért felelés miniszter hataskorébe utalt eltérési, illetve felmentés megadasara iranyulo

engedélyezési eljarasokban,

Magyarorszég tekintetében a kozuti kozlekedésben hasznalt menetird késziilékekrdl szolé 165/2014/EU

eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben a tagallam hatésaga szamara meghatdarozott, a menetir6 késziilék,

az adatrdgzité lap, valamint a tachogréf-kartya jovahagyasi feladataival kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajarulasi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,
Q) a gépjarmi-kozlekedési muszaki (javitds, karbantartds, jarmdértékelés), kornyezetvédelem

a kozlekedésben, kozuti szallitas, fuvarozas; kozuti jarmu-vizsgalat, kdzuti jarm(tervezés muszaki,
kozuti kozlekedésbiztonsdgi mUszaki (balesetelemzés), kozuti kozlekedési forgalmi, tarolé és
fenntartd létesitmények technoldgiai tervezése és fenntartasa, mobil rakoddgép, rakodasgépesités
szakterileteken, az igazsagligyi szakért6i névjegyzékbe vald felvételi eljarasban az igazsagligyi
szakért6i tevékenység folytatdsdhoz sziikséges szakmai gyakorlat szakiranyu jellegének
elbiralasahoz szakhatésagi allasfoglalast ad ki,

d) nyilvdntartja és kozzéteszi a hatdlyos unids jogszabdlyokban meghatérozott, az Uj gépkocsik
Uzemanyag-fogyasztasi és kibocsatasi adatait, 6sszegydjti a CO,-kibocsatas nyomonkovetési adatait,
és tovadbbitja az Eurdpai Bizottsdg részére, tovabba gyUljti az Uzemanyag-toltéallomasokra
vonatkozéan a bejelentett adatokat, és ellatia az ezekkel kapcsolatos tagallami bejelentési
feladatokat,

e) végzi a jarmlvek visszahivasaval kapcsolatos hatdsagi feladatokat, a 6/2013. (I. 18.) Korm. rendelet
10. § (1) bekezdés h) pontja alapjan, és a visszahivasokkal kapcsolatos adatokat régziti a Rapid
Exchange of Information rendszerben (RAPEX),

f) orszagos illetékesséqi terlleten eljarva, hataskorében ellenérzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel
hatéségi ellendrzést folytat le, szakteriletét érinté rendkiviili események sordn azzal kapcsolatban
kozremikodik,

g) eljar a mez6gazdasadgi és erdészeti jarmlvek jovahagyasardl és piacfelligyeletérdl szolo,
2013. februar 5-i 167/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben, a két- vagy haromkereki
jarmuvek, valamint a négykerekli motorkerékpérok jévahagydsardl és piacfelligyeletérdl szélo,
2013. janudr 15-i 168/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben, valamint a gépjarmdvek
és potkocsijaik, valamint az ilyen jarm(vek rendszereinek, alkotéelemeinek és 6ndllé muszaki
egységeinek jovahagydsardl és piacfeligyeletérdl, a 715/2007/EK és az 595/2009/EK rendelet
maodositasardl, valamint a 2007/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérél sz6l6, 2018. majus 30-i
(EU) 2018/858 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott, a miszaki szolgéalatok
tevékenységével 6sszefliggd palyazatok kiirdsa, a miszaki szolgélatok kijel6lése, valamint a muszaki
szolgdlatokra vonatkozo hatésagi feladatok ellatasa soran,

ellatjia az Uj nehézgépjarmlivek CO -kibocsatasanak és tlzel6anyag-fogyasztasénak nyomon kovetésérél

és bejelentésérdl sz6lo, 2018. junius 28-i (EU) 2018/956 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben

meghatarozottaknak megfeleléen, az Eurépai Unidban el6szor nyilvantartasba vett Uj jarmivekre vonatkozo
nyomon kdvetési és bejelentési feladatokat,

elldtja az (EU) 2022/1362 bizottsdgi végrehajtasi rendeletben a kdzuti gépjarmu-kdzlekedési hatdésdgként

eljaro kozlekedésért felelés miniszterhez telepitett feladatokat, lefolytatja az engedélyezési eljarasokat,

lefolytatja a vizsgalddllomas engedélyezésének részletes eljarasi szabdlyairdl szold 181/2017. (VI 5.)

Korm. rendelet 7/A. § (1) bekezdése szerinti, a kozlekedésért felelés miniszterhez telepitett eltérési

engedélyezési eljardsokat.

18.10.4. A Kozuti GépjarmU-kozlekedési Hatdsagi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1.

részt vesz az eurdpai unids tagsdggal Osszefiiggd kozlekedési szakképzési feladatok, valamint a kozuti
jarmdvezetdi feladatok ellatasaban,
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részt vesz a bilaterdlis és multilaterdlis kozuti ellenérzések, az ECR rendezvények (csereprogram)
munkaértekezletek szervezésében és bonyolitasaban,

részt vesz a Tipusjovdhagyo Hatésagok Taldlkozdja (TAAM) és a Tipusjovdhagyd Hatdsagok Szakértéi
Csoportja (TAAEG) munkajaban,

kozremUikodik a szakterliletéhez tartozd OSAP adatgyUjtések dsszedllitasaban.

18.10.5. A Kozuti Gépjarmi-kozlekedési Hatosagi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

felelés a féosztaly feladatkorébe tartozd hirdetmények tovabbitasdért a honlapra és a kozponti elektronikus
szolgaltato rendszerre feltoltés céljabdl, valamint felel ezek szakmai tartalmaért és naprakészségéért,
kivizsgélja a hataskorébe tartozé ligyekben a kézérdekil bejelentéseket és panaszokat, tovabba megteszi
a sziikséges intézkedéseket,

végzi a hatdskorébe tartozé hatdsdgi igyekben a hatdsdgi dijbevételek és birsdgbevételek beazonositasat,

a Hatdésdgi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egytittmikodik a szakteriiletét érinté kozlekedési
hat6sagi informatikai szakrendszerek mukodésével Osszefliggé dontések meghozataldban, az azzal
kapcsolatos adatszolgéltatasok teljesitésében.

18.11. Vasuti Igazgatasi Szerv

18.11.1. A Vasuti Igazgatasi Szerv funkcionalis feladatai korében

1.
2.

10.
11.

elkésziti a vasuti igazgatasi ellendrzési tervet, valamint ellen6rzési jelentést,

elkésziti, sziikség szerint aktualizalja és kozzéteszi a vasuti katasztrofa-balesetekre vonatkozé fedezeti
Osszeghatarok kiszamitasahoz alkalmazandé mdédszertant,

teljesiti a vasuti miikddési engedélyekkel kapcsolatos eurdpai unids, valamint a KSH részére teljesitendd,
tovabbd a vasuti kozlekedéssel, valamint a vasitnak nem mindsiilé, egyéb kotottpalyas kozlekedési
tevékenységekkel kapcsolatban el6irt vasuti igazgatasi szervi adatgydjtési és adatszolgaltatési
kotelezettségeket,

figyelemmel kiséri a vasuti kozlekedési piac mlkodését, az arra vonatkozd jogszabdlyokban, a vasuti
igazgatasi szerv hatdrozataiban, valamint a Halézati Uzletszabdlyzatban foglaltak megtartasat, és arrdl
elemzést készit,

kezeli a személyszallitdsi szolgaltatdsokrol szolé 2012. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) 18. §
(1) bekezdése szerinti panaszokat,

felligyeli a vasuti palyahdlozat-kapacitds elosztdsi folyamatét, részt vesz a Vasuti Palyakapacitds-eloszté
Szervezet dltal kezdeményezett egyeztetéseken,

részt vesz a kapacitas-eloszto szervezet altal szervezett 6sszehangoldasi eljarasban,

részt vesz a kapacitas-elosztd szervezettel, a palyahdlézat-mikodtetékkel és az érintett hozzaférésre
jogosultakkal egytitt a teljesitménydsztonzé rendszer tapasztalatainak értékelésében,

targyalast kezdeményez dijmegallapité szervezetnél a dijképzési rendszer elemeire vonatkozdan, feltigyeli
a dijképzési rendszer elemeivel kapcsolatban a kapacitasigényld, a Vasuti Pélyakapacitds-elosztd Szervezet,
a palyahalézat-mdkodtetd és a vasuti igazgatasi szerv altal kezdeményezett targyaldsokat,

nyilvantartast vezet a Halozati Uzletszabalyzat mindenkor hatélyos véltozatarol,

nyomon koveti, elemzi és értékeli a vasuti kozlekedési, valamint a vasutnak nem mindsiil6, egyéb
kotottpalyas kozlekedési tevékenységek piacanak fejlédését,

egyeztetést folytat a vasuti aru- és személyszallitasi szolgaltatasok igénybevevéinek képviselbivel a vasuti
piacra vonatkozé allaspontjuk megismerése érdekében,

egyluttmikodik a vasuti kozlekedési hatésdggal, a jogszabalyban meghatédrozott esetekben ajanlasokkal
latja el,

egylttmikodik a vasuti piac felligyeletével és a vasuti utasok jogainak védelmével kapcsolatban a Gazdasagi
Versenyhivatallal,

orszagos illetékességi teriileten eljarva, hatdskdrében ellendrzési terv alapjén vagy ad hoc jelleggel hatéségi
ellenérzést folytat le, szakteriletét érint6 rendkivili események sordn azzal kapcsolatban kdzremUikodik,
elkésziti, sziikség esetén aktualizalja és kdzzéteszi a vasuti igazgatdsi szerv hatdskorébe tartozd ligyekben
a kérelmek benyujtasara, valamint a m(ikddési engedély kiadasi feltételei fennallasanak igazoldsara, valamint
a feligyeleti dij alapjat képezd, belfoldon fizetett haldzat-hozzaférési dijjal kapcsolatos adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésére szolgald formanyomtatvanyokat,
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17.

18.

nyilvantartast vezet az tgyfelek altal a vasuti igazgatasi szerv hataskorébe tartozd eljarasokban befizetett
igazgatasi szolgéltatasi dijakrol,
részt vesz a vasuti igazgatasi szakteriletet érintd jogszabalyok szakmai el6készitésében.

18.11.2. A Vasuti lgazgatdsi Szerv egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1.

12.
13.

17.
18.

20.

21.

22.

23.
24,

dont a vasuti makodési engedély, valamint az ideiglenes m(ikodési engedély kiaddsa, moddositdsa,
felfliggesztése, visszavonasa, a mukodési engedélyhez kotott tevékenység megkezdése hatéridejének
meghosszabbitasa targyaban,

nyilvantartast vezet a vasuti mtikodési engedélyekrdl,

ellenérzi a mikodési engedély kiadasa feltételeinek fenndllasat, a miikodési engedélyben foglaltaknak valo
megfelelést, valamint a jogszabalyban meghatarozott esetekben feliilvizsgalja a miikodési engedélyt,
vizsgalja a mikodési engedélyhez nem kotott vasuti tevékenységek és palyahdlézat-mikoddtetés végzésére
vonatkozé bejelentéseket, valamint a bejelentési kotelezettség teljesitését,

nyilvdntartast vezet a tudomasul vett bejelentéssel rendelkezé szervezetekrdl, a bejelentett tevékenységrol,
valamint a vasutnak nem mind&suld, egyéb kotottpalyds kozlekedési tevékenységet végzé személyekrél és
szervezetekrdl,

ellenérzi a mlkodési engedélyhez nem kotott vasuti tevékenységet és palyahalozat-mikodtetést végzo
szervezet karfedezeti képességgel kapcsolatos feltételeknek vald megfelel6ségét, a feltételek nem teljesitése
esetén dont a tevékenység megtiltasarol,

vizsgélja az Eurépai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megéllapodésban részes masik dllamban kiadott engedély
alapjan muakod6 vasuti  térsasdag Magyarorszdg terlletén nyilt hozzaférési vasuti pélyahdlézat
igénybevételével vasuti tevékenységet folytatni kivané szervezet kotelezé baleseti kérfedezeti képességének
megfelel6ségét,

kijeloli a térségi és el6varosi vasuti palyahalézatokat,

dont a vasuti palyahaldzat nyilt hozzaférés aloli mentesitésére iranyuld kérelmekrél,

ellenérzi, hogy a haldzati Uzletszabdlyzat nem tartalmaz-e diszkriminativ rendelkezéseket, vagy nem
ruhdzza-e fel a palyahdlozat-mikodtetét olyan mérlegelési jogkorrel, amelyet fel lehetne hasznalni
a kapacitasigényl6kkel szembeni hatranyos megkilonboztetésre,

ellenérzi a palyahalézat-miikédteté fliggetlenségét biztositd jogi, szervezeti és dontéshozatali fliggetlenségi
feltételek meglétét,

ellendrzi a Vtv. 79/B. § (1) bekezdésében meghatérozottakat a vasuti piacfelligyeleti tevékenysége keretében,
ellenérzi a Vtv. 67/L. §-a szerinti foglaldsi dij tekintetében a halézati Uzletszabdlyzatban azon feltételek
meglétét, amelyek alapjan megdllapithaté a kiosztott menetvonalak kihasznaldsanak elmulasztasa, valamint
azt, hogy e feltételek nem valésitanak-e meg hatranyos megkiilonboztetést,

meghatarozza a kiszolgadld |étesitményekben nyujtott szolgaltatdsokhoz valé hozzaférés, valamint
e szolgaltatasok nyujtasa irdnti kérelem kiszolgalé |étesitmény lizemeltetdje altali elbirdldsanak hataridejét,
dont a kiszolgalo Iétesitményekre vonatkozé kapacitasigényekkel kapcsolatban az igények kielégithetetlensége
és mukoddképes alternativa hidnya esetén,

dont a kiszolgalé létesitményekhez és a vasuthoz kapcsolédo szolgaltatdsokhoz valé hozzéaférésrél szolo
2017/2177/EU  bizottsagi végrehajtasi rendelet 2. cikke szerinti mentességi kérelmekrél, valamint
a mentességek visszavonasarol,

lefolytatja a Vtv. 85/B. § (3) bekezdésében és 85/E. § (3) bekezdésében meghatarozott eljérast,

ellenérzi a palyahdlézat-mikodteték, a kiszolgald létesitmény lzemeltetdi, valamint a véllalkozé vasuti
tarsasagok szamviteli elkiilonitésre vonatkozo kotelezettségeinek teljesitését,

ellenérzi a vasuti halézat-hozzaférési dijrendszer keretében alkalmazott dijak, kedvezmények és feldrak
jogszabalyi el6irasoknak valé megfelel6ségét, alkalmazésuk feltételeit,

ellendrzi a piaci szegmensek listajat a vasuti halozat-hozzaférési dijrendszer kereteirdl, valamint a hélézat-
hozzéférési dijak képzésének és alkalmazasanak alapvet6 szabalyairdl szélo rendeletben meghatarozottak
szerint,

ellenérzi a Dijképzési Médszertanban meghatérozott adatgydjtés és koltségfelosztas megfeleldségét,
ellenérzi a halézat-hozzaférési dijak meghatdrozdsahoz felhasznalt koltségek és raforditasok indokolt
koltségek kdrébe tartozasat és indokoltsagat,

vizsgdlja a kiszolgalé létesitményekben felszamitott dijak észszer(i nyereségtartalmat,

dont a Vitv. 67/C. § (1) bekezdése szerinti dij tovabbi felszamitasanak jovahagyasa iranti kérelemrdl,
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

ellendérzi a kornyezetvédelmi dijakbol befolyd bevételeknek a Vtv. 67/C. § (4) bekezdése szerinti
felhaszndlasat,

ellenérzi a vertikalisan integralt vasuti tarsasag belsé megéllapodasban foglaltakat,

dont a vasuti palyahdlézat mikodtetdje, tovabba a Vasuti Palyakapacitds-eloszté Szervezet, valamint
a hozzaférésre jogosult kozotti keretmegallapodas jévahagyasa, valamint a keretmegallapodas egyoldalu
maédositasdhoz valo elézetes hozzajarulas iranti kérelemrdl,

dont a vasuti infrastruktura-kapacitas elosztasarol szolé keretmegallapodasokra vonatkozo eljarasok és
kritériumok megallapitasardl sz6l6 2016/545/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 10. cikk (2) bekezdésében
szereplé, a keretmegadllapodasok és a menetvonal-kérelmek értékelésére szolgald kritériumok
kiegészitésének és sulyozasanak jovahagyasara iranyuld kérelmekrdl,

dént a keretszerzédésben, illetve a halézat-hozzaférési szerz6désben a Halozati Uzletszabalyzatban
foglaltaktol torténd eltéréshez vald hozzajarulasra iranyuld kérelemrél,

dont a Vasuti Palyakapacitds-elosztéd Szervezet és a vasuti tarsasag, valamint annak kapcsolt vallalkozésa
kozotti jogviszony létesitéséhez valod eldézetes hozzajarulas iranti kérelemrél,

eljar a Vtv. 79/B. §-a szerinti jogvitas eljarasban,

ellenérzi a vasuti személyszallitast igénybe vevé utasok jogaira vonatkozé jogszabalyi és lzletszabalyzati
rendelkezéseknek a vasuti tarsasdgok, valamint a kozlekedésszervezok ltali megtartasat,

az Sztv. 18. § (1) bekezdése szerinti panasz megalapozottsdga esetén dont a sziikséges hatdsagi intézkedések
megtételérdl,

dont a vasuti tarsasdgok személyszallitasi Uzletszabalyzatdnak, valamint a kozlekedésszervezék
Uzletszabalyzatdnak vasuti kozlekedést érinté részei jovahagyasara iranyul6 kérelmekrél,

a vasuti kozlekedéssel dsszefliggé jogsértés megallapitasa esetén piacfelligyeleti vagy utasjogi szankcidkat
alkalmaz,

vizsgélja a vasuti személyszallitasi kdzszolgaltatasi szerz6dés gazdasagi egyensulya veszélyeztetését,

dont az Sztv. 48. §-a alapjan a vasuti kdzszolgaltatdst végz6 vasuti tdrsasdgot a vasuti személyszallitasi
kodzszolgéltatasi szerz6désben rogzitett kotelezettségek ellentételezésének biztositasa érdekében megilletd
pénzigyi ellentételezésrdl,

ellenérzi a vasuti piacfelligyeleti dij megfizetésével kapcsolatos kotelezettségek teljesitését, szilkség esetén
megallapitja a fizetési kotelezettséget, tulfizetés esetén rendelkezik a kiilénbozet jovairasarol,

elldtja a vasutnak nem mindsilé, egyéb kotottpalyds kozlekedési tevékenységek bejelentésének
tudomasulvételével, az e tevékenységet végzé személyek és szervezetek felelésségi korébe tartozd baleseti
karok megtéritésére valé alkalmassdggal kapcsolatos kormdanyrendeletben meghatérozott részletes
szabdalyoknak valé folyamatos megfelelés ellenérzésével, e tevékenységek, megtiltdsaval kapcsolatos
feladatokat, dont a bejelentésre vonatkozdé kovetelményeket nem teljesité személyre vagy szervezetre
vonatkozdan birsag kiszabasa tekintetében.

.11.3. A Vasuti Igazgatasi Szerv eurépai unids és nemzetkozi feladatai kérében

egylttmikodik a mdés allamok nemzeti vasuti igazgatdsi és utasjogi szerveivel, valamint engedélyezé
hatésagaival, részt vesz a vasuti igazgatasi szervek halézatanak munkajaban,

részt vesz a vasuti igazgatasi szerveknek a palyahalézat-m(ikddteték egylittmiikodésének, valamint a vasuti
arufuvarozasi korridoroknak a feliigyeletét érintd, tovabbd a nemzetkdzi személyszallitasi szolgaltatasokra
vonatkozé eljarasokkal kapcsolatos kooperaciéjaban, sziikség esetén konzultal az érintett vasuti igazgatasi
szervekkel, és adatot szolgdltat szamukra,

egyittm(ikddik az Eurépai Bizottsaggal és az Eurépai Unié Vasuti Ugyndkségével,

részt vesz az Eurdpai Bizottsadg felkérésére a 2012/34/EU irdnyelve (2012. november 21.) az egységes eurdpai
vasuti térség létrehozasardl szolo, az Eurdpai Parlament és a Tanacs iranyelve Ill. melléklete médositasanak
elékészitésében,

részt vesz az Eurdpai Bizottsag felkérésére az Eurdpai Bizottsagnak a vasuti piac nyomon kovetésére
vonatkozé feladataban,

részt vesz az Eurdpai Bizottsag felkérésére az Eurdpai Bizottsagnak a teljesitménydsztonzé rendszerben
meghatarozott késési kategdridk és alkategoridk médositasaira vonatkozo feladataban.

18.11.4. A Vasuti Igazgatasi Szerv egyéb feladatai kdrében végzi a hataskorébe tartozd hatdsagi tigyekben a hatdsagi

dijbevételek és birsagbevételek beazonositasat.
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18.12. Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly

18.12.1. Kodzuti Kozlekedési Ellenérzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

10.
11.

0-24 6raban kozlekedési hatosagi tigyeletet mlkodtet, amelynek keretében

a) tdmogatast nyujt a kozuti kozlekedés ellenbrzéséhez,

b) vezeti az ligyeleti naplot,

d) a minisztérium biztonsagi Uigyelete részére szébeli és irasbeli jelentést teljesit,
d) hattértamogatast nyujt az tgyeletes allami vezetdi feladatok ellatasahoz,

részt vesz a szakteriiletet érinté jogszabalyok el6készitésében,

elldtjia kozuti és telephelyi ellendrzések technoldgidjanak tovabbfejlesztéséhez sziikséges mdlszaki
hattértevékenységet, technoldgiai leirdsokat dolgoz ki az érintett szakteriiletek szdmara,

kezdeményezi az elsé fokon eljaréd kozuti gépjarmi-kozlekedési hatésagnal alkalmazott vizsgalatok és
ellenérzések technoldgiai és tigyviteli modositasat,

kozremUikodik a szakterliletéhez tartozd OSAP adatgyUjtések dsszedllitasaban,

gondoskodik a Nemzeti Tengelysilyméré rendszerhez kapcsol6dé ellendrzési tevékenységek helpdesk
feladatainak ellatasarol,

mukodteti a dij ellenében végzett kdzuti arutovdbbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autébusszal
Osszefligg6é jogszabdlyok modositasardl szold kormanyrendelet szerinti elektronikus fuvarregisztracios
rendszert,

az Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdésében szereplé nemzetkdzi menetrend szerinti személyszallitasi
engedélyekkel, valamint a nemzetkozi kozuti aruszallitdsi engedélyekkel, a nemzetkozi szerz6dések szerint
engedélykoteles személyszéllitasi tevékenységet végzé autdbuszok jarati engedélyeivel és a Kozlekedési
Miniszterek Eurdpai Konferencidja (Conférence Européenne des Ministres des Transport) (a tovabbiakban:
CEMT) altal létrehozott kdzlekedési engedélyekkel kapcsolatban

a) tgyfélszolgalatot és pénzkezel6 helyet miikodtet,

b) engedély-nyilvantartasi, pénzkezelési feladatokat lat el,

figyelemmel kiséri az autébuszos személyszallitasi szolgéltatasi piac miikodését,

elkésziti az autdbuszos piacfelligyeleti és utasjogi ellenérzési tervet,

elemzi a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben, az Sztv.-ben, tovabba az autébuszos
személyszallitasi szolgéltatasnak a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben nem szabalyozott
részletes feltételeire, valamint a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben foglaltak aloli
mentességekre, a kozuti személyszallitasi (izletszabdlyzatra, tovabba annak jévahagydsira vonatkozd
szabdlyokat tartalmazé kormanyrendeletben, az autébuszos személyszallitdé szolgdltatok személyszallitasi
Uzletszabalyzatdban és a kozlekedésszervez&k személyszallitasi Uzletszabalyzatdban foglaltak megtartasat,
egyluttmikodik a kozuti gépjarm-kozlekedési hatésdgokkal, a személyszallitasi tevékenységi engedélyekkel
és a jarati engedélyekkel kapcsolatban,

részt vesz az autobuszos piacfelligyeleti és utasjogi szakteriiletet érinté jogszabdlyok szakmai
el6készitésében,

egylttmdkodik az autdbuszos piac felliigyeletével és az autdbuszos utasok jogainak védelmével
kapcsolatban a Gazdasagi Versenyhivatallal,

elkésziti, sziikség esetén aktualizalja és kozzéteszi az autdbuszos utaspanaszok benyujtasat segitd
formanyomtatvanyt.

18.12.2. A Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly koordindcids feladatai korében a Kozuti Gépjarm-kozlekedési

Hatoésagi Féosztallyal egyuttmdlkddve szakmai egyeztetéseket szervez.

18.12.3. A Kozuti Kozlekedési Ellen6rzési Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1.

elldtja a kozati arufuvarozasi és személyszallitdsi tevékenység Kormany déltal meghatarozott célzott
ellenérzését, ennek keretében jogosult a Kkt. 20. § (1) bekezdésében és 33/A. § (1) bekezdésében foglaltak
- kozlekedési hatdsagi hataskorbe utalt — ellendrzésére, tovdbba kozuti és telephelyi ellenbrzést végezni
orszagos illetékességgel, az ellen6rzés eredményeként jogosult a jogszabdlyban meghatdrozott
jogkovetkezményeket alkalmazni,
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2.

elldtja a Kkt. 21. § (1) bekezdés d) és i) pontjaban foglalt magatartasok ellenérzését, tovabba lefolytatja
az ezzel 6sszefligg6 elséfoku birsdgolasi eljarasokat.

18.12.4. A Kozuti Kozlekedési Ellen6rzési Féosztély eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1.
2.

képviseletet lat el nemzetkdzi szakmai szervezetekben,

szakmai anyagokat készit a nemzetkdzi kozuti kozlekedéssel kapcsolatos vegyes bizottsagi tdrgyalasok

el6készitéséhez, a targyaldsokon részt vesz,

el6késziti a Bizottsag altal meghatdrozott formanyomtatvanyok kitoltésével a kdvetkezé adatszolgaltatdsokat

az Eurépai Unid részére:

a) adatszolgaltatas a Magyarorszagon honos vallalkozasok éltal az eurépai unids tagéllamok teriiletén
kulonjérat és kiiloncéli menetrend szerinti jarat keretében végzett személyszallitasi kabotazsrol,

b) adatszolgdltatds a nemzetkdzi menetrend szerinti  személyszallitds keretében végzett
kabotdzsengedélyek szamardl,

d) adatszolgdltatas a kozuti kozlekedési szolgaltatas végzéséhez kapcsolddd darabszémokrdl,

d) adatszolgdltatas az elvégzett kozuti és telephelyi ellendrzésekrél,

koordindlja a belsé piaci informéciés rendszer (IMI) keretében a jarm(vezetdk kikiildetésével, a kozuti
fuvarozé villalkozésok tényleges és dllando székhelyére vonatkozd kovetelmény teljestilésével és
az 561/2006/EK rendelet alkalmazasaval 0Osszefiiggd, a kozlekedési hatdsagot érinté jelentéstételi,
tdjékoztatasi, valamint a tagallamok illetékes hatdsagai kozotti igazgatdsi egylttmikodési és kdlcsdnos
segitségnyujtasi kotelezettség teljesitésében,

részt vesz a bilaterdlis és multilaterélis kozuti ellenérzéseken, részt vesz az ECR rendezvények (csereprogram)
munkaértekezletek szervezésében és bonyolitasaban,

az Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdésében szereplé nemzetkdzi menetrend szerinti személyszallitasi
engedélyekkel, valamint a nemzetkozi kozuti aruszallitasi engedélyekkel, a nemzetkozi szerz6dések szerint
engedélykoteles személyszallitasi tevékenységet végzé autdbuszok jarati engedélyeivel és a CEMT Altal
|étrehozott kozlekedési engedélyekkel kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajarulasi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) végrehajtja a kdzuti és telephelyi ellendrzéseket,

az autdébusszal végzett személyszallitdis nemzetkdzi piacdhoz valé hozzaférés kozos szabalyairdl és
az 561/2006/EK rendelet moédositasarol sz6l6, 2009. oktdber 21-i 1073/2009/EK eurdpai parlamenti és tandcsi
rendeletben, az autébusszal végzett nemzetkdzi személyszallitas okmanyaira vonatkozéan az 1073/2009/EK
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet részletes alkalmazasi szabalyainak megéllapitdsarol és a 2121/98/EK
bizottsagi rendelet hatdlyon kivil helyezésérél sz616, 2014. aprilis 9-i 61/2014/EU bizottsagi rendeletben
meghatarozott hatésagi feladatok ellatasa sordn

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajarulasi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,

gyakorolja az Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdése szerinti engedélyekkel, valamint a nemzetkozi kozuti druszallitasi
engedélyekkel, a nemzetkozi szerzédések szerint engedélykoteles személyszallitasi tevékenységet végzd
autébuszok jarati engedélyeivel és a CEMT dltal létrehozott kozlekedési engedélyekkel kapcsolatos
hataskoroket, végzi a CEMT engedély pélyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

ellenérzi az autdbuszos személyszallitdasi mikodési engedélyhez kotott tevékenység végzésével,
az autébuszos személyszallitasi szolgaltatasi piac mikodésével kapcsolatos jogszabalyok megtartasat,

az autdbuszos személyszallitdsi mlkodési engedélyhez kotott tevékenység végzésével kapcsolatos
kotelezettségek sulyos és ismétl6dé megszegése esetén vagy az utasok jogaira vonatkozé kotelezettségek
sulyos és ismétlédé megszegése esetén kezdeményezi a mikodési engedély felfliggesztését vagy
visszavonasat,

felligyeli az autébuszos személyszallitasi szolgaltatast igénybe vevd vagy igénybe venni szandékozoé utasok
jogaira vonatkozo rendelkezéseknek a szolgaltatok, valamint a kozlekedésszervezék ltali megtartdsat,
elbirdlja az autébuszos személyszéllitdsi szolgaltatok és kozlekedésszervezék panaszkezelésének
igénybevétele vagy annak megkisérlése utdn hozza benyujtott panaszokat,

jovéhagyja az autébuszos személyszallitasi szolgaltatast végz6 tarsasagok személyszallitasi Uzletszabalyzatat,
valamint a kozlekedésszervezok lizletszabalyzatat az autdbuszos kdzlekedést érinté részek tekintetében,
ellendrzi a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben, az Sztv.-ben, tovabbé az autdébuszos
személyszallitdsi szolgaltatasnak a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben nem szabdlyozott
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17.
18.

20.

21.

részletes feltételeire, valamint a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben foglaltak aldli
mentességekre, a kozuti személyszallitasi Uzletszabdlyzatra, tovabba annak jovahagydséra vonatkozd
szabdlyokat tartalmazé kormanyrendeletben, az autébuszos személyszallitdé szolgaltatok személyszallitasi
Uzletszabalyzatdban és a kozlekedésszervezék személyszallitasi Gzletszabalyzatdban foglaltak megtartasat,
hivatalbol vagy kérelemre az autdbuszos kozuti személyszallitasi szolgaltatasokkal kapcsolatban
piacfelligyeleti eljarast folytat le,

az autobuszos kozuti személyszallitassal 6sszefliggd jogsértés megallapitasa esetén piacfeliigyeleti vagy
utasjogi szankcidkat alkalmaz,

az autobusszal kdzlekedd utasok széles korét érint6 jogsértés esetén hivatalbol hatdségi eljarast folytat le,
ellenérzi az autdbuszos piacfelligyeleti dij megfizetésével kapcsolatos kotelezettségek teljesitését, szlikség
esetén megallapitja a fizetési kotelezettséget, tulfizetés esetén rendelkezik a kiilonbozet jévairasardl,
egyuttmuikodik az autdbuszjaratok engedélyezése teriiletén az uniés és egyéb eurdpai allamok
minisztériumaival, hatésagaival,

elldtja az autdbusszal kozlekedd utasok jogairdl és a 2006/2004/EK rendelet moddositasérdl szolo,
2011. februdr 16-i 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatdrozott nemzeti
végrehajté szervi feladatokat,

egylttmUkodik a mas EGT allamok nemzeti autébuszos utasjogi szerveivel, valamint az Eurépai Bizottsaggal.

18.12.5. A Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

végzi az ellenbrzési adatelemzések, ellendrzési stratégia kidolgozasdt, a kozuti és telephelyi ellenérzési
normativdk meghatarozasat,

kivizsgdlja a hataskorébe tartozo ligyekben a kdzérdekl bejelentéseket és panaszokat,

végzi a hataskorébe tartozé hatésagi ligyekben a hatdsagi dijbevételek és birsagbevételek beazonositasahoz
szlikséges adatok szakrendszerbe torténd rogzitését,

biztositja a tarsféosztalyok szamara a szaktertiiletével kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasokat,

a Hatésagi Tdmogatd és Min6ségbiztositasi Féosztallyal egylttmikddve kdzremiikodik a szakterilletének
tevékenységét érinté kozlekedési hatdsagi informatikai szakrendszer mikodésével dsszefliggden felmeriilé
dontések meghozataldban, azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében.

18.13. Légiigyi Féigazgato

18.13.1. A szakteruletekkel egytttmUkodve a Légligyi Féigazgatd

1.

elldtja a Légikozlekedés Védelmi Bizottsdg titkdri és a Nemzeti Légtér Koordinaciés Munkacsoport titkari
teendait,

képviseli a kormdnyzati alldspontot az ICAO, EUROCONTROL, ECAC, EASA nemzetkozi |égikdzlekedési
szervezetekkel torténé kapcsolattartasban, és elldtja a szervezeti tagsaggal jaro féigazgatdi hataskorbe
tartozé feladatokat,

végrehajtja az ICAO Folyamatos Monitoring Megkozelitési (CMA) elve mentén a részére biztositott
dokumentumok alapjan a Nemzeti Folyamatos Monitoring Koordinétor feladatokat,

mikodteti a nemzetkdzi szakmai szervezetek dontései, ajanlasai végrehajtasdnak szervezését és
koordinaldsat, az adatszolgaltatas ellatasat,

vezeti a kétoldalu léguigyi konzultacidkat és a kétoldalu Iégligyi megallapoddsok megkotését, moédositasat
célz6 targyaldsokat, egyittm(kddve a Légi- és Vizikdzlekedési F&osztdllyal, ezek megnyitasarél és
eredményérdl tajékoztatja az Eurdpai Bizottsagot,

a Chicagoi Egyezmény 9. Annexében foglaltak szerint a sziikséges szakért6k bevondasaval 6sszehivja és
mikodteti a Facilitation Bizottsdgot, valamint az érintett szakteriiletek egyetértésével létrehozza a Nemzeti
Facilitation Programot,

részt vesz a Nemzetkdzi Polgdri Replilési Szervezet (ICAO) Kozgytlésén, az Eurdpai Replilésbiztonsagi
Ugyndkség (EASA) lgazgat6sagi Ulésein, az Eurépai Szervezet a Légikdzlekedés Biztonsagaért
(EUROCONTROL) Ideiglenes Tanacsaban, valamint a Kodzép-Eurépai Funkciondlis Légtérblokk (FAB CE)
Tanacsaban,

a Nemzetkozi Féosztéllyal egyeztetve végzi a kétoldalu Iégikdzlekedési megallapodasnak és a nemzetkozi
szerz6désnek mindsilé kétoldalu |égikozlekedési megdéllapodds, valamint kétoldaltu |égikozlekedési
megallapodds és a nemzetkdzi szerz6désnek mindsilé kétoldalu légikdzlekedési megallapodés
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moédositasdnak a szakmai el6készitését, elbzetes szakmai egyeztetését és a kétoldall Iégikozlekedési
megallapodas aldirdsat,

9. a Nemzetkozi Féosztéllyal egyeztetve végzi a kétoldalu 1égikdzlekedési megéllapodédsok és a nemzetkozi
szerz6désnek mindsilé kétoldalu 1égikdzlekedési megdéllapodas tartalmanak véglegesitését és a nemzetkozi
szerz6désnek mindsiilé megallapodas parafalasat,

10.  a Nemzetkdzi Féosztallyal egyeztetve végzi a légikdzlekedési hatdsagok kdzotti technikai és egylittmikodési
megallapodédsok szakmai tartalmanak el6készitését és targyaldsat, valamint a hatésagok kozotti
megallapodésok alairasat.”

3. fiiggelék a 10/2024. (VII. 12.) EKM utasitdshoz
»3. figgelék

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium szervezeti egységei

A B
Irdnyité allami vezet6 Szervezeti egység
1. Miniszter
1.0.0.1. Miniszteri Kabinet
1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag
1.0.1.1. Miniszteri Biztos
1.0.1.1.1. Miniszteri Biztos Titkarsadga
1.1. Kozigazgatasi allamtitkar
1.1.0.1. Titkarsag
1.1.0.2. Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly
1.1.0.2.1. Biztonsagi Osztaly
1.1.0.2.2. Iratkezelési Osztaly
1.1.0.3. Belsé Ellenérzési Féosztaly
1.1.1. Jogi, koordindcios és nemzetkozi
Ugyekért felelés helyettes allamtitkar
1.1.1.1. Titkdrsag
1.1.1.2. Kodifikacids Féosztaly
1.1.1.2.1. Epitési és Beruhazasi Jogi Osztaly
1.1.1.2.2. Kozlekedési Jogi Osztaly
1.1.1.3. Koordinaciés Féosztaly
1.1.1.3.1. Kormanyzati és Szervezeti Koordinaciés Osztaly
1.1.1.4. Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzé6déses Ugyek
Féosztélya
1.1.1.4.1. Magénjogi, Adatvédelmi és Képviseleti Osztaly
1.1.1.5. Nemzetkdzi Féosztaly
1.1.1.5.1. Nemzetkozi és Eurépai Uniés Ugyek Osztalya
1.1.2. Gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes
allamtitkar
1.1.2.1. Titkarsag
1.1.2.2. Gazdalkodasi Féosztaly
1.1.2.2.1. Pénzligyi Osztaly
1.1.2.2.2. Szamviteli és Kontrolling Osztaly
1.1.2.2.3. llletménygazdalkodasi Osztaly
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1.1.2.24.

Projektfinanszirozasi Osztaly

1.1.2.2.5.

Koltségelemzé és Hatdsagi Bevétel Beszedési Osztaly

1.1.2.3.

Koltségvetési Féosztaly

1.1.2.3.1.

Fejezeti Pénzligyi és Tervezési Osztély

1.1.23.2.

Fejezeti Szamviteli Osztaly

1.1.2.4.

MUkodést Tamogatd Féosztaly

1.1.2.4.1.

Operativ Elldtasi Osztaly

1.1.2.5.

Humanpolitikai Féosztaly

1.1.2.5.1.

Személyuigyi Osztaly

1.1.25.2.

Személylgyi Nyilvéntartasi Osztaly

1.1.2.6.

Pénzligyi Tamogatasi Féosztaly

1.1.2.6.1.

Beruhazési Pénziligyi Osztély

1.1.2.6.2.

Beruhazasi Szamviteli Osztaly

1.1.2.6.3.

Beruhdzés Kontrolling Osztély

1.1.2.7.

Beruhdazas Vagyongazdalkodasi Féosztaly

1.1.2.7.1.

Beruhazés Vagyonkezelési és Vagyonrendezési Osztaly

1.1.2.8.

Terlletszerzési Féosztaly

1.1.2.8.1.

Terlletszerzési Osztaly

1.1.2.8.2.

Terlletnyilvantartasi Osztaly

1.1.2.9.

Fejlesztési Forrasok Féosztaly

1.1.2.9.1.

Fejlesztési Forrasok Osztaly

1.1.2.9.2.

Fejlesztési Forrdsok Elszamolasa Osztaly

1.1.3.

Kozbeszerzésekért,
tarsasagfelligyeletért és
vagyongazdalkodasért felels
helyettes allamtitkar

1.1.3.1.

Titkdrsag

1.1.3.2.

Kozbeszerzési Féosztaly

1.1.3.2.1.

Kozbeszerzési Osztaly

1.1.3.2.2.

Beszerzési és Kdzbeszerzési Ellendrzési Osztaly

1.1.3.2.3.

Valtozéskezelési Osztaly

1.1.3.3.

Tarsasagfelligyeleti F6osztaly

1.1.3.3.1.

Jogi és Gazdalkodasellenérzési Osztaly

1.1.3.4.

Tamogataskezelési és Vagyongazdalkodasi Féosztaly

1.1.3.4.1.

Tamogatasokért Felelés Osztaly

1.1.34.2.

Vagyongazdalkodasi Osztaly

1.1.3.5.

Koncesszids Féosztaly

1.1.3.5.1.

Autopdélya Koncesszids Osztaly

1.1.3.5.2.

Dohéanykoncesszids Osztaly

1.2.

Parlamenti allamtitkar

1.2.0.1.

Allamtitkari Kabinet

1.2.0.1.1.

Titkdrsag

1.2.0.1.2.

Szakmai Tdmogaté Osztély

1.2.0.2.

Kommunikacios Féosztaly

1.2.0.2.1.

Szakmai Osztély
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1.2.0.3. Informacidomenedzsment Féosztaly
1.2.0.3.1. IT Uzemeltetési Osztaly
1.2.0.3.2. IT Projektmenedzsment Osztaly
1.2.0.3.3. Adatkezelési Osztaly
1.2.0.4. Allami Beruhazasi Térvény Végrehajtasaért Felelés Féosztaly
1.2.04.1. Koordinéciés Osztaly
1.2.04.2. Szabalyozési és Monitoring Osztély
1.2.1. Magasépitésért felelds helyettes
allamtitkar
1.2.1.1. Titkdrsag
1.2.1.2. Magasépitési Tamogatasi Féosztaly
1.2.1.2.1. Garancia- és Referenciakezelési Osztaly
1.2.1.2.2. K6zmU és Szakdagi Fejlesztési Osztaly
1.2.1.2.3. Tervellen6rzési Osztaly
1.2.1.3. Sport és Energetikai Fejlesztési Féosztaly
1.2.1.3.1. Létesitményfejlesztési Osztaly
1.2.1.3.2. Eplletenergetikai Fejlesztési Osztaly
1.2.14. Koznevelési Fejlesztési Féosztaly
1.2.1.4.1. Kozoktatasi Fejlesztési Osztaly
1.2.1.4.2. Szakképzési Fejlesztési Osztaly
1.2.1.5. Egészségligyi- és Telepulésfejlesztési Féosztaly
1.2.1.5.1. Egészségligyi Fejlesztési Osztaly
1.2.1.5.2. Telepiilésfejlesztési Osztély
1.2.1.6. Magasépitési Miiszaki Ellenérzési Féosztaly
1.2.2. Ut- és vasutépitésért felel6s helyettes
allamtitkar
1.2.2.1. Kozuti Beruhdzas Lebonyolitasi Féosztaly
1.2.2.1.1. Nyugat-dunantuli Beruhazés Lebonyolitasi Osztaly
1.2.2.1.2. K6zép-dunantuli Beruhazas Lebonyolitasi Osztaly
1.2.2.1.3. Dél-dundntuli Beruhdzas Lebonyolitasi Osztaly
1.2.2.1.4. K6zép-magyarorszagi Beruhdzas Lebonyolitasi Osztaly
1.2.2.1.5. Dél-alféldi Beruhazas Lebonyolitasi Osztaly
1.2.2.1.6. Eszak-magyarorszagi Beruhazas Lebonyolitasi Osztaly
1.2.2.1.7. Eszak-alféldi Beruhazas Lebonyolitasi Osztaly
1.2.2.1.8. Kozuti Garanciakezelési Osztaly
1.2.2.2. Kozuti Lebonyolitastdmogatdsi Féosztaly
1.2.2.2.1. Kozuti Beszerzéstamogatasi és Referenciakezelési Osztaly
1.2.2.2.2. Kozuti Valtozaskezelési és Lebonyolitdstamogatasi Osztaly
1.2.2.3. Kozuti és Vasuti Terliletbiztositasi Féosztaly
1.2.2.3.1. Teriletel6készitési Osztaly
1.2.2.3.2. Kézmuikezelési Osztaly
1.2.24. Kozuti Tervellendrzési Féosztaly
1.2.2.5. Kozuti és Vasuti Koordinacids és Adatnyilvantartasi
Féosztaly
1.2.2.5.1. Kozuti Koordindcids Osztély
1.2.2.5.2. Adatnyilvantartasi Osztaly
1.2.2.5.3. Vasuti Koordinacios Osztély
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1.2.2.6. Kozuti Mszaki Ellenérzési Féosztaly

1.2.2.6.1. Kelet-magyarorszagi Mdszaki Ellenérzési Osztaly
1.2.2.6.2. Nyugat-magyarorszagi Miszaki Ellenérzési Osztaly
1.2.2.6.3. Muszaki Szakért6i Osztaly

1.2.2.7. Vasuti Beruhdzas Lebonyolitasi Féosztaly

1.2.2.7.1. Vasuti Beruhazés Lebonyolitasi Osztaly |.

1.2.2.7.2. Vasuti Beruhazas Lebonyolitési Osztaly II.

1.2.2.7.3. Vasuti Beruhazas Lebonyolitédsi Osztély Il

1.2.2.7.4. Vasuti Beruhazas Lebonyolitasi Osztaly IV.

1.2.2.8. Vasuti Lebonyolitdstdmogatasi Féosztaly

1.2.2.8.1. Vasuti Beszerzés- és Lebonyolitdstamogatasi Osztaly
1.2.2.9. Vasuti MUszaki Toamogaté Féosztaly

1.2.2.9.1. Vasuti Projektfejlesztési és Garancialis Osztaly
1.2.2.9.2. Teriletel6készitési és Kozm(ikezelési Osztaly

1.2.3. VizikdzmU, hulladékgazdalkodasi és

energetikai beruhazasokért felelés
helyettes allamtitkar

1.2.3.1. Titkarsag

1.2.3.2. VizikdzmU Beruhazasokért Felel6s Féosztaly

1.2.3.2.1. Ivoviz Beruhazasokért Felelés Osztély

1.2.3.2.2. Szennyviz Beruhazasokért Felelés Osztaly

1.2.3.3. Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felelés
Féosztaly

1.2.3.3.1. Tavho Beruhazasokért Felelés Osztaly

1.234. Vizikdzmd, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai
Beruhazasokat Tamogaté Muszaki Féosztaly

1.2.3.4.1. Szerz8désteljesitési- és El6rehaladas Ellen6rzési Osztély

1.234.2. Vizikozm(, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai

Beruhazasokat Tamogatd MUszaki Osztaly

1.3. Allami beruhéazéasok tarsadalmi
koordinaciojaért felelds allamtitkar

1.3.0.1. Allamtitkari Kabinet
1.3.0.1.1. Parlamenti Osztély
1.3.0.1.2. Titkarsag
1.3.0.2. Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciéjaért Felel6s
Féosztaly

1.4. Epitészeti allamtitkar
1.4.0.1. Allamtitkari Kabinet
1.4.0.1.1. Titkarsag
1.4.0.2. Kulturdlis Javak Féosztaly
1.4.0.3. Tamogataskezelési Féosztaly
1.4.1. Epitészeti stratégiaért felelés

helyettes allamtitkar
1.4.1.1. Titkarsag

1.4.1.1.1. Epitészeti Stratégiai Tamogaté Osztaly
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1.4.1.2. Epitészeti Féosztaly
1.4.1.2.1. Tervpalyéazat Lebonyolité Osztaly
1.4.1.3. Innovéciéért, Nemzetkdzi és Vilagorokségi Ugyekért Felel6s
Féosztaly
1.4.1.3.1. Innovacioért és Kommunikacioért Felelds Osztaly
1.4.2. Epitésgazdasagért felelés helyettes
allamtitkar
1.4.2.1. Titkarsag
1.4.2.2. Epitésgazdasagért Felelés F6osztaly
1.4.2.2.1. Arelemz6 Osztaly
1.4.2.3. Epitésinnovacios Féosztaly
1.4.2.3.1. Epitési Termék Osztaly
14.3. Muemlékvédelemért felelés helyettes
allamtitkar
1.4.3.1. Titkarsag
1.4.3.2. Mdemléki Féosztaly
1.4.3.2.1. Muemléki Szakértsi Osztély
1.4.3.2.2. Muemléki Nyilvantartasi Osztaly
1.4.33. MUemlékfejlesztési Féosztaly
1.4.3.3.1. MuUemléki Tervezési Osztaly
14.3.3.2. Muemléki Kutatdsi Osztaly
1.4.3.3.3. MUtargykezelési és Restaurator Osztaly
1.4.34. Régészeti Féosztaly
1.4.3.5. Ordkségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly
14.4. Terlleti tervezésért és épitéstgyi
igazgatésért felelés helyettes
allamtitkar
1.4.4.1. Titkarsag
1.4.4.2. Telepliléstervezési és Terliletrendezési Fosztaly
1.4.4.2.1. Terlletrendezési Osztaly
1.4.4.2.2. Telepulésrendezési és Szabalyozasi Osztaly
1.4.4.2.3. Telepuilésfejlesztési Osztaly
1.44.3. Epitéstigyi lgazgatési Féosztaly
1.4.4.3.1. Epitésiigyi Hatosagi Osztaly
1.4.4.3.2. Epitésiigyi Szabalyozasi és Dokumentécids Osztaly
1.4.4.3.3. Epitésiigyi lgazgatast Tamogatd Osztaly
1.5. Kozlekedésért felelds allamtitkar
1.5.0.1. Allamtitkéri Kabinet
1.5.0.2. Kozlekedésbiztonsagi Szervezet
1.5.0.2.1. Replilési és Baleseti Helyszinelési Osztaly
1.5.0.2.2. Vasuti és Baleseti Ugyeleti Osztaly
1.5.0.2.3. Hajozasi Osztaly
1.5.1. Kozlekedésstratégiaért felelés
helyettes allamtitkar
1.5.1.1. Titkarsag
1.5.1.2. Vasuti Infrastruktura Féosztaly
1.5.1.2.1. Vasuti Infrastruktura Stratégiai Osztaly
1.5.1.2.2. Vasuti Infrastruktura Mikodtetési Osztaly




HIVATALOS ERTESITO -

2024. évi 33. szam

3617

1.5.1.3. Kozuti Infrastruktura Féosztaly

1.5.1.3.1. Kozuti Osztaly

1.5.1.3.2. Utligyi Miszaki Szabalyozasi Osztaly

1.5.1.3.3. Utdijszedési és Finanszirozasi Osztaly

1.5.1.34. Utfenntartési és Uzemeltetési Osztaly

1.5.1.4. GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabélyozasi Féosztaly

1.5.1.4.1. GépjarmU-kozlekedési Osztaly

1.5.1.4.2. Vasuti Szabdlyozasi Osztaly

1.5.1.43. Kornyezetvédelmi Osztaly

1.5.1.5. Kozlekedési Szolgaltatasi Féosztaly

1.5.1.5.1. Kozszolgéltatas Szervezési Osztaly

1.5.1.5.2. Kozszolgadltatas Stratégiai Osztaly

1.5.1.6. Légi- és Vizikdzlekedési Féosztaly

1.5.1.6.1. Légikozlekedési Osztaly

1.5.1.6.2. Vizikdzlekedési Osztaly

1.5.1.7. CEF Féosztaly

1.5.1.7.1. Dontés-el6készitd és Végrehajtasi Osztaly

1.5.2. Kozlekedési hatosagi igyekért felelds

helyettes allamtitkar

1.5.2.1. Titkdrsag

1.5.2.2. Hat6sagi Tamogaté és Mindségbiztositasi Féosztaly

1.5.23. Hatoésagi Felligyeleti Féosztaly

1.5.2.3.1. Utligyi Hatéséagi Osztaly

1.5.24. Légligyi Szakszolgalati Hatosagi Féosztaly

1.5.2.4.1. Engedélyezési és Vizsgaztatasi Osztaly

1.5.2.4.2. Képzési, Szimuldtor Engedélyezési és Replilésegészséguigyi
Osztély

1.5.25. Léglgyi Felugyeleti Hatésagi Féosztaly

1.5.2.5.1. Uzembentartési Osztaly

1.5.2.5.2. Repuilésmiszaki Osztély

1.5.2.6. Légligyi Kockazatértékelési Hatdsagi Féosztaly

1.5.2.6.1. Fenntarthaté Légikozlekedési és Compliance Osztély

1.5.2.6.2. Baleset és Sulyos Replil6esemény Vizsgalati Hatdsagi
Osztaly

1.5.2.6.3. Légikozlekedés Védelmi Osztaly

1.5.2.7. Léginavigacids és Replil6téri Hatosagi Féosztaly

1.5.2.7.1. Repil6téri Osztaly

1.5.2.7.2. Légiforgalmi és Légtérgazdalkodasi Osztaly

1.5.2.8. Vasuti Hatdsagi Féosztaly

1.5.2.8.1. Orszéagos Vasuti Infrastruktira Osztaly

1.5.2.8.2. Varosi Vasuti Infrastruktura Osztaly

1.5.2.8.3. Vasuti JarmUengedélyeztetési Osztaly

1.5.2.8.4. Vasutbiztonsagi Osztaly

1.5.2.85. Vasuti Ellenérzési Osztaly

1.5.2.9. Hajozési Hatésagi Féosztaly
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1.5.2.10. Kozuti Gépjarmu-kozlekedési Hatéségi Féosztaly
1.5.2.10.1. Jarmdvizsgélati Osztaly

1.5.2.10.2. MUszaki Engedélyezési Osztaly

1.5.2.11. Vasuti lgazgatasi Szerv

1.5.2.12. Kozuti Kozlekedési Ellenbrzési Féosztaly

1.5.2.12.1. Dél-kelet Magyarorszagi Régids Ellenérzési Osztaly
1.5.2.12.2. Eszak-kelet Magyarorszagi Régids Ellenérzési Osztaly
1.5.2.12.3. Kelet Magyarorszagi Régios Ellenérzési Osztaly
1.5.2.12.4. Dél-nyugat Magyarorszagi Régids Ellendrzési Osztaly
1.5.2.12.5. Eszak-nyugat Magyarorszagi Régiés Ellenérzési Osztaly
1.5.2.12.6. Dunéntuli Régios Ellendrzési Osztaly

1.5.2.12.7. Eszak Magyarorszagi Régios Ellenérzési Osztaly
1.5.2.12.8. Kozponti Régids Ellendrzési Osztaly

1.5.2.12.9. Forgalmi Osztély

1.5.2.12.10. Hatosagi Osztaly

1.5.2.12.11. Piacfelugyeleti és Utasjogi Osztaly

1.5.2.13. Légligyi Féigazgatd
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4. fiiggelék a 10/2024. (VII. 12.) EKM utasitdshoz
J4. fuggelék

A minisztérium hattérintézményei

A B C D
n L i o A miniszteri hatéskor gyakorlasaval
Hattérintézmény Miniszter hataskore A miniszter alltlal,atruflazott ?ataskorben Osszefliggésben kozrem(ikodo szervezeti
eljaro felsévezetd cqység / vezets
1. | Magyar M(szaki és fenntartoi kozbeszerzésekért, kozbeszerzésekért,
Kozlekedési Mizeum jogok tarsasagfelligyeletért és tarsasagfelligyeletért és
gyakorldsa vagyongazdalkodasért felel6s vagyongazdalkodasért felel6s
helyettes allamtitkar helyettes allamtitkar
2. Kulturalt alapitoi kozbeszerzésekért, kozbeszerzésekért,
Kozlekedésért joggyakorlas tarsasagfelligyeletért és tarsasagfeligyeletért és
Alapitvany vagyongazdalkodasért felelés vagyongazdalkodasért felelés
helyettes allamtitkar helyettes allamtitkar
A minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagok
A B
A miniszter éltal atruhdzott hataskorben eljard, illetve az at nem
Szervezet neve ruhazott hataskorok tekintetében a miniszter dontéseit elékészité
felsévezetd
1. | Magyar Koézut Nonprofit Zartkorden M(ikodé kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Részvénytarsasdg vagyongazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar
2. | NOF Nemzeti Orékségvédelmi Fejlesztési Nonprofit kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar
3. | Eszterhdza Kulturdlis, Kutato- és Fesztivalkdzpont kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasdg | vagyongazdalkoddsért felelés helyettes allamtitkar
4. | NKK Nemzeti Kézlekedési Kozpont Nonprofit kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Zartkortden Mikddo Részvénytarsasag v.a. vagyongazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar
5. | Helikon Kastélymutzeum Kézhasznu Nonprofit kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag v.a. vagyongazdalkodasért felels helyettes allamtitkar
6. | Gyor-Sopron-Ebenfurti Vasut Zartkorden Miikodo kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Részvénytarsasadg vagyongazdalkodasért felelds helyettes dllamtitkar
7. | MAV Magyar Allamvasutak Zartkérien Miikddé kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Részvénytarsasag vagyongazdalkodasért felels helyettes dllamtitkar
8. | KTl Magyar Kozlekedéstudomanyi és Logisztikai kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Intézet Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag vagyongazdalkodasért felels helyettes allamtitkar
9. | EMI Epitésiigyi Minéségellen6rzé Innovacios kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsaség vagyongazdalkodasért felelds helyettes dllamtitkar
10. | MAHART Magyar Hajozasi Zartkoriien Miikodo kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Részvénytarsasag vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar
11. | MAHART-Szabadkik6té Zartkorien Mikodé kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Részvénytarsasadg vagyongazdalkodasért felel8s helyettes allamtitkar
12. | VPE Vasuti Palyakapacitas-eloszté Korlatolt kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és
Felel6sségi Tarsasag vagyongazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar




5. fiiggelék a 10/2024. (VII. 12.) EKM utasitdshoz
»5. fliggelék

A kozigazgatasi hatosagi dontések, a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal kapcsolatos szakmai iranyitasi és ellendrzési jogkorok,

valamint az egyéb intézkedések atruhazott jogkorben torténé kiadmanyozasi rendje

I. Beruhazasi agazat

A) A kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa hatdsagi tigyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré személy
megnevezése

El6készitésért felelés
(f6osztaly megnevezése)

B) A kiadmanyozési jogkdr dtruhdzasa egyéb tigyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi

szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré

személy megnevezése

ElGkészitésért felelés

(f6osztaly megnevezése)

II. Epitési agazat

A) A kiadmanyozaési jogkor dtruhdzasa hatésagi igyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi

szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré személy

megnevezése

ElGkészitésért felelés

(f6osztaly megnevezése)

Dontés-el6készités és kiadmanyozés stratégiai
jelentéségl nyersanyagok és termékek kivitelével
kapcsolatos regisztracids eljarasban

A gazdaség Ujrainditasa érdekében
meghozandd, az épitbipari
ellatasbiztonsdg szempontjabdl
stratégiai jelent6ségli nyersanyagok
és termékek kivitelével kapcsolatos
regisztracios eljarasrol és egyéb
intézkedésekrol szol6
402/2021. (VII. 8.) Korm. rendelet

Epitésgazdasagért felel6s
helyettes allamtitkar,
az Epitésgazdasagi Féosztaly
féosztalyvezetéje és
helyettese

Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly

079¢
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A régészeti 6rokséggel és a miemléki értékkel
kapcsolatos szakértéi tevékenységrél sz6l6
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint
ehhez kapcsoléddodan a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak altaldnos
szabalyairol sz616 2009. évi LXXVI. térvényben
meghatarozott hatdsagi és nem hatésagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
igazolasok — a mtiemléki szakérték
vonatkozasaban

A régészeti 6rokséggel és a miemléki
értékkel kapcsolatos szakért6i
tevékenységrél szolo
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendelet,
valamint a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak
altaldnos szabalyairdl sz616 20009. évi
LXXVI. torvény

Mdemlékvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar

Mdemléki Féosztaly

A régészeti 6rokséggel és a mlemléki értékkel
kapcsolatos szakért&i tevékenységrél sz6l6
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint
ehhez kapcsoléddodan a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak altaldnos
szabalyairol sz616 2009. évi LXXVI. térvényben
meghatarozott hatésagi és nem hatoésagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
igazoldsok — a régészeti szakérték vonatkozésaban

A régészeti 6rokséggel és a miemléki
értékkel kapcsolatos szakért6i
tevékenységrél szolo
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendelet,
valamint a szolgéltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyairdl sz616 2009. évi
LXXVI. torvény

Muemlékvédelemért felelés
helyettes allamtitkar

Régészeti Féosztaly

Muemléki nyilvéntartasi hatésagi és nem hatésagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
iratok

A kulturdlis 6rokség védelmérol sz616
2001. évi LXIV. torvény, a kulturalis
orokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrdl sz616 68/2018. (IV. 9.)
Korm. rendelet

Memlékvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar

MUemléki Féosztaly

A kulturalis 6rokség védelmérél sz616 torvényben
és végrehajtasi rendeleteiben meghatérozott
régészeti nyilvantartasi hatésagi és nem hatésagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
iratok

A kulturdlis orokség védelmérdl szolo
2001. évi LXIV. torvény, a kulturalis
Orokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrdl sz616 68/2018. (IV. 9.)
Korm. rendelet

Mdaemlékvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar

Régészeti Féosztaly

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "gg IN9 "¥20T

Lzog



Vildgorokségi nyilvantartasi hatésagi és nem
hatésagi feladatok ellatasaval kapcsolatos
dontések és iratok

A vilagorokségrol sz616 2011. évi
LXXVII. torvény,

a vilagorokségi tertiletté jelolés hazai
eljarasrendjérdl, a vildagorokségi
kezelési tervek tartalmi
kovetelményeirdl és elkészitésiik
rendjérdl, a gondnoksagokrol,
valamint a vildgorokségi teriileten
az dllamot megilletd elévasarlasi
jogrél sz6l6 335/2019. (XII. 23.)
Korm. rendelet

Epitészeti stratégiaért
felelés helyettes allamtitkar

Innovacioért, Nemzetkozi és

Vilagérokségi Ugyekért Felels Féosztaly

A févarosi és megyei kormanyhivatal
orokségvédelmi feladatkoreinek gyakorlasaval
Osszefliggésben az altalanos kozigazgatasi
rendtartdsrol sz616 térvényben a felligyeleti
szervre ruhdzott jogkorok, tovabba az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
9. § f)-i) pontjaban meghatarozott, valamint
a térvényességi és szakszerlségi ellendrzési
hatdskorok gyakorldsa sordn keletkezett iratok

A kulturdlis 6rokség védelmével
kapcsolatos szabalyokrol sz616
68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet

Mdemlékvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar

Ordkségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly

A kulturalis 6rokség védelmérél sz616 torvényben
és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
kulturalis javakat érinté hatosagi és nem hatosagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések
és iratok

A kulturdlis 6rokség védelmérol sz616
2001. évi LXIV. torvény, a kulturalis
orokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrdl sz616 68/2018. (IV. 9.)
Korm. rendelet

Mutargyfeliigyeleti Hatésagi
Féosztaly vezetdje

Mutargyfeliigyeleti Hatésagi Féosztaly

A févérosi és megyei korményhivatal épitésiigyi
és épitésfelligyeleti feladatkoreinek gyakorlasaval
Osszefliggésben az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrol szél6 torvényben a feligyeleti
szervre ruhdzott jogkorok, tovabba az
dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény
9. § f)-i) pontjdban meghatérozott, valamint
a térvényességi és szakszerlségi ellenérzési
hataskorok gyakorlasa soran keletkezett iratok
és dontések

Az épitésligyi és az épitésfelligyeleti

hatésagok kijelolésérdl és mikodési

feltételeirdl szold 343/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet

Epitéstigyi lgazgatasi
Féosztaly vezetdje

Epitéstigyi lgazgatasi Féosztaly

[44°]13
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B) A kiadmanyozési jogkor dtruhdzasa egyéb tigyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré

személy megnevezése

ElGkészitésért felelés

(f6osztaly megnevezése)

Az Orszagos Epitészeti Tervtanacs feladataival,
mikodésével 6sszefliggésben keletkez6 iratok

A telepilésrendezési és az épitészeti-
mszaki tervtanacsokrol szélo
252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet

Epitészeti stratégidért
felelés helyettes allamtitkar,
akaddlyoztatasa esetén
a MGemlékvédelemért
felelés helyettes allamtitkar

Epitészeti Féosztaly

A tervtandcsi vélemény kivételével az Orszagos
Epitészeti Tervtanacs feladataival, m(ikédésével
Osszefliggésben keletkezd iratok

A teleplilésrendezési és az épitészeti-
mszaki tervtanacsokrol szélo
252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet

Epitészeti Féosztaly vezetbje

Epitészeti Féosztaly

A Magyar Mérnoki Kamara, a Magyar Epitész
Kamara, a terileti mérnoki kamardk és a terleti
épitész kamarak tevékenysége feletti dltalanos
torvényességi felligyelet soran keletkezett
dokumentumok

A tervezé- és szakérté mérnokok,
valamint épitészek szakmai
kamarairol szél6 1996. évi
LVIIL. térvény

terileti tervezésért és
épitésligyi igazgatasért
felel6s helyettes allamtitkar

Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

Dontés az Epitészeti Szerz6i Jogi Nyilvantartas
Uzemeltetéjének a nyilvéntartds vezetésével
kapcsolatos eljarasaval 6sszefliggésben
benyujtott kifogasrol

Az Epitészeti Szerzéi Jogi
Nyilvantartasrol sz6l6 8/2020. (VI. 26.)
MvM rendelet

terlleti tervezésért és
épitésuigyi igazgatasért
felelés helyettes allamtitkar

Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

Az épitésligyi vizsgaszabdlyzat és az épitésligyi
vizsga kdvetelményeihez igazodé felkészitd
tananyag, az oktatoi tevékenységre vonatkozé
igazolasok, a korabbi épitésligyi vizsga
teljesitésének igazolasanak jovahagyasa

Az épitésligyi, az épitésfelligyeleti és
az orokségvédelmi hatésagnal
foglalkoztatott koztisztvisel6k és
kormanytisztvisel6k épitésiigyi
vizsgdjara és szakmai
tovabbképzésére vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 487/2013. (XII. 17.)
Korm. rendelet

terileti tervezésért és
épitésligyi igazgatasért
felel6s helyettes allamtitkar

Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

Az allami féépitészi zaré szakmai vélemény jogi
szempontu vizsgdlata, 5nkormanyzat
kezdeményezése esetén

A telepiléstervek tartalmardl,
elkészitésének és elfogadasanak
rendjérél, valamint egyes
telepllésrendezési sajatos
jogintézményekrél sz6lo
419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet

teruleti tervezésért és
épitésligyi igazgatasért
felel6s helyettes allamtitkar

Teleplléstervezési és Terliletrendezési
Féosztaly

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "gg IN9 "¥20T

€79¢



A févaros teljes kozigazgatasi teriiletére késziilé
févarosi telepilésfejlesztési tervre és févarosi
rendezési szabdlyzatra vonatkozdan
a jogszabalyban el6irt eljardsban a zar6 szakmai
vélemény kiaddsa

A telepiiléstervek tartalmardl,
elkészitésének és elfogadasanak
rendjérél, valamint egyes
telepllésrendezési sajatos
jogintézményekrdl sz616
419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet
67.§ (8) bekezdése

épitészeti dllamtitkar

Teleplléstervezési és Terliletrendezési
Féosztaly

A févérosi és megyei korméanyhivatal allami
féépitészi feladatok torvényességi és
szakszer(iségi ellenérzése

Az altaldnos koézigazgatasi
rendtartasrol sz616 torvényben
a felligyeleti szervre ruhazott
jogkorok, tovabba az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény 9. § e) és i) pontjaban

meghatdrozott, valamint
a torvényességi és szakszerlségi
ellenérzési hataskorok gyakorlasa

soran

teruleti tervezésért és
épitésligyi igazgatasért
felel6s helyettes allamtitkar

Teleplléstervezési és Teriiletrendezési
Féosztaly

10.

A varmegyei teriiletrendezési tervekkel
kapcsolatban a miniszteri vélemény és
allasfoglalas kiadasa

A terlletfejlesztésrol és
a terliletrendezésrél sz616 1996. évi
XXI. térvény 23/C. § (5) bekezdése;
a teriletfejlesztési koncepcio,
a teriiletfejlesztési program és
a terliletrendezési terv tartalmi
kovetelményeirdl, valamint
illeszkedésuk, kidolgozasuk,
egyeztetésiik, elfogadasuk és
kozzététellk részletes szabalyairol
sz0l6 218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet
20. § (4) bekezdése és 11. melléklete

terlleti tervezésért és
épitésuigyi igazgatasért
felelés helyettes allamtitkar

Teleplléstervezési és Terliletrendezési
Féosztaly

11.

ATeljesitésigazolasi Szakértdi Szerv tagjainak
kinevezéséhez kapcsolddé véleményezd
bizottsdgba egy személy delegaldsa

A Teljesitésigazolasi Szakért6i
Szervvel kapcsolatos egyes
kérdésekrél sz6l6 236/2013. (VI. 30.)
Korm. rendelet 3. § (2) bekezdés
a) pontja

épitészeti dllamtitkar

Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

¥T9¢€

* Q0l]S31Y¥YT SOTVLIVAIH

wezs "gg IN9 "¥20C



Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

ligyekben utligyi hatésagi jogkorben hozott
dontések

cim viselésével dsszefliggésben,
az Eurépa Kulturalis Févérosa 2023
programsorozat megrendezéséhez
szlikséges létesitményfejlesztésekkel
0sszefliggé kozigazgatdsi hatdsagi
tgyek nemzetgazdasagi
szempontbdl kiemelt jelentéségu
liggyé nyilvanitasardl, valamint
tovabbi sajatos szabalyok
megallapitasarol sz616 654/2020.
(XI1. 23.) Korm. rendelet
3.8 (2) bekezdése

Féosztaly vezetdje

12. A szakképzésrél szol6 torvény végrehajtasardl A szakképzésrdl szol6 torvény épitészeti dllamtitkar
sz6l6 kormanyrendelet szerinti, a minisztérium | végrehajtasardl sz616 12/2020. (1. 7.)
feladatkorét érintd dgazati készségtanacsokba Korm. rendelet 312. § (1) bekezdés
tag delegéldsa a) pontja
13. A rendes Uzleti kockézat korébe tartozod Az épitési beruhazasok kozigazgatasi allamtitkar épitésgazdasagért felel6s helyettes
koltségnodvekedés mértékérdl, valamint megvalositasara kotott szerzédések allamtitkar
az aremelkedéssel érintett épitéanyagok és médositasdnak kezdeményezésérol Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly
termékek koltségének mértékérdl szakvélemény | szold 13/2023. (1. 24.) Korm. rendelet
kiadmanyozasa 1.8 (3) bekezdése
14. A tervpalydzati eljarasok elékészitésével és A tervpalyazati eljarasokrol sz616 Epitészeti stratégiaért Epitészeti Féosztaly
lebonyolitasaval kapcsolatos iratok 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet felel6s helyettes dllamtitkar
lll. K6zlekedési agazat
A) kiadmanyozasi jogkor atruhazasa hatdsagi iigyekben
A B C D
1 Ugytipus megnevezése Ugytipus forrasa (jogszabaly, Ifézjogi Atruhazott jogkérben eljaré személy ElGkészitésért felelés
szervezetszabalyozé eszkdz) megnevezése (f6osztaly megnevezése)
2. A nemzetgazdasagilag kiemelt jelent&ségu Az Eurdpa Kulturdlis Févarosa 2023 Hatdsagi Felligyeleti Hatdsagi Felligyeleti Féosztaly
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3. A kozlekedési hatosagi jogkorben eljard févarosi A févarosi és megyei kozlekedési hatdsagi
és varmegyei kormanyhivatalok tekintetében kormanyhivatalokroél, valamint Ugyekért felel8s helyettes
a Kit. 40. §-a szerinti, valamint ajarasi (févarosi kertileti) hivatalokrol allamtitkar
az Aht. 9. § f)-i) pontjdban meghatarozott, 52016 86/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

valamint torvényességi és szakszerliségi
ellenérzési hataskorok szakmai irdnyité miniszteri
jogkoreinek gyakorldsa hatosagi eljarasokban

Hatoésagi Felligyeleti Féosztaly, a szakmai
terulet (Hajozasi Hatosagi Féosztaly,
Kozuti Gépjarmu-kozlekedési Hatdsagi
Féosztaly, Kozuti Kozlekedési Ellenbrzési
Féosztaly) bevonasaval

B) A kiadmdnyozas formai kdvetelménye

A kiadmanyozas soran a hatdsagi dontést tartalmazd iraton fel kell tiintetni, hogy a kiadmanyozd (alaird) a hataskorrel feljogositott személy nevében, az 6 megbizasabol jar el.

Minta:

(helyettes) dllamtitkar/
szervezeti egység vezetd

C) Az épitési és kdzlekedési miniszter (a tovabbiakban: miniszter) févarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal kapcsolatos

szakmai irdnyitési és ellendrzési jogkorei

A B C D
1 A miniszter szakmai iranyitésa alé tartozo feladat Amwﬂmmmhﬁﬁéwﬁﬁédmwu&i Am@um@mwvm?mt" AmWﬂ@ﬁMM*&gﬁmMﬁmﬁﬁmm%&Mn
jogkore hatéskorben eljaro allami vezetd szakmai felel&s szervezeti egység

2. A kormanyhivatal kdzlekedési hatosagi feladatai Az Aht. 9. § g)-i) pontjaban a kozlekedési hatosagi Hatdsagi Felligyeleti Féosztaly, az érintett

meghatarozott jogkor, valamint Ugyekért felelds helyettes szakféosztaly (Kozuti Gépjarmu-
térvényességi és szakszerlségi allamtitkar kozlekedési Hatosagi Féosztaly, Kozuti

ellen6rzés Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly,

Hajozési Hatésagi Féosztaly) bevondsaval

"
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Az épitési és kozlekedési miniszter 11/2024. (VII. 12.) EKM utasitasa
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, érvényesitési
és utalvanyozasi szabalyzatarél

A jogalkotasrol sz6élé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az allamhdaztartasrél szolé 2011. évi
CXCV. toérvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az allamhdztartasrol szélé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésére figyelemmel, tovabba az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatardl szolé 2/2022. (XIl. 28.) EKM utasités 1. melléklet 4. § (2) bekezdés a) pontja alapjan meghatarozott
feladatkdromben eljarva a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Gazdalkodasi, kdtelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, érvényesitési és
utalvanyozasi szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 Ezen utasitas rendelkezéseit az utasitas hatalybalépésekor folyamatban Iévé ligyekben is alkalmazni kell.
4.8 Hatalyat veszti az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Gazdalkodasi, koételezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,

érvényesitési és utalvanyozasi szabalyzatarol sz6l6 1/2023. (II. 3.) EKM utasitas.

Ldzdr Janos s. k.,

1. melléklet a 11/2024. (VII. 12.) EKM utasitdshoz

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,
érvényesitési és utalvanyozasi szabalyzata

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A Szabalyzat célja, hogy az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium (a tovabbiakban: EKM) lgazgatas (a tovabbiakban:
Igazgatas) az EKM hatélyos Alapité Okirataban (a tovébbiakban: Alapité Okirat), valamint a Szervezeti és M{ikodési
Szabélyzataban (a tovabbiakban: SzMSz) meghatarozott feladatait a koltségvetési szervek gazdalkodasara
vonatkozé hatélyos jogi szabdlyozas szerint lassa el.

1.2. A Szabdlyzat a benne foglalt eljarasi rendet, figyelemmel az Alapité Okiratban meghatarozott feladatokra,
a koltségvetési szervekre vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével rogziti.

1.3. A Szabdlyzat az Igazgatas el6iranyzat-felhasznalassal és gazdalkodassal kapcsolatos feladatait és az ezzel 6sszefliggd
eljarasi, jog- és hataskori szabalyokat tartalmazza.

1.4. A Szabalyzat az Igazgatas kezelésében 1évé, a XVI. Epitési és Kdzlekedési Minisztérium fejezethez tartozé intézményi
kezelésl - igazgatasi és lgazgatdson kezelt elkulonitett szakmai - el8irdnyzatokra vonatkozéan a koltségvetési
tervezés, az elSirdnyzatok modositdsa, dtcsoportositasa, az el6iranyzatok felhaszndldsa (kotelezettségvallaldsi és
kifizetési folyamat), a koltségvetési beszamold készitése, a belsé és kiilsé adatszolgaltatds, a kapcsolddd egyéb
pénzigyi és gazdalkodasi tevékenységek rendjét rogziti.

1.5. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az EKM valamennyi szervezeti egységénél foglalkoztatott, teljes vagy
részmunkaidés - kormanyzati szolgalati jogviszonyban 4&ll6 - szakmai felsévezet6re, szakmai vezetére,
kormanytisztvisel6re, — politikai szolgalati jogviszonyban &ll6 - politikai felsévezetére, kabinetféndkre, politikai
fétanacsadora, politikai tanacsadéra, az EKM-ben miikédé miniszteri biztosra, a munkaviszonyban &llé dolgozékra
és a megbizési szerzédéssel foglalkoztatott, valamint az egyéb, munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allo
személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak).
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1.6. A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az igazgatasi koltségvetés és az Igazgatdson kezelt elkllonitett szakmai keretek

a)
b)

<)

a)
b)

elemi koltségvetésében megtervezett eredeti, illetve év kdzben médositott elSirdnyzataira,

fejezeti kezelésl elGirdnyzatok terhére &tcsoportositott, mas fejezetekt6l, az allamhaztartds mas
alrendszereibdl atvett elSirdnyzataira, illetve allamhdéztartason kiviilrél dtvett pénzeszkozeire, bevételeire,

az lgazgatas altal az intézményi beruhazasok kézott lebonyolitott kdzponti, illetve korményzati beruhdzasok
eldirdnyzataira.

. A Szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

hatdlyos koltségvetési torvény,

az allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:

Avr),

az &llamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.),

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Sztv.),

a korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.),

a kormanyzati igazgatasi |étszamgazdélkodasrol, valamint a kormdnyzati igazgatdsi szerveket és azok

foglalkoztatottjait érinté egyes személytigyi kérdésekrdl sz6l6 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

a munka torvénykodnyvérél szold 2012. évi l. térvény,

a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.),

az 4ltalanos forgalmi adorél sz6l6 2007. évi CXXVIL. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVII. térvény,

a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsagrol sz616 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet,

a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrél szolé 309/2011. (XIl. 23))

Korm. rendelet (a tovabbiakban: 309/2011. Korm. rendelet),

a Pénzligyminisztérium www.allamhaztartas.kormany.hu honlapjan taldlhatd szabalyzatok, tdjékoztaték és

Utmutatok,

a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) honlapjan taldlhaté szabalyzatok, tajékoztatok és

utmutatok,

az altalanos, az Epitési és Kozlekedési Minisztérium gazdalkodasi szabalyzataban régzitett jogszabalyokon tul

a kozlekedési hatosdgi teriiletet érinté specidlis jogforrasok:

pa) a légikozlekedésrdl sz616 1995. évi XCVII. térvény,

pb) a Magyarorszag Kormanya és a Koszovoi Nemzetkozi Biztonsagi Eré (KFOR) kozétt a Koszové felett
kijelolt Iégtérben egyes Iéginavigacids szolgdlatok nyujtasarol és egyéb kapcsoldédé tevékenységek
ellatasardl szol6 Végrehajtasi Megallapodas kihirdetésérél sz616 2013. évi CCXLVIII. térvény,

pc) a vasuti kdzlekedésrodl sz16 2005. évi CLXXXIIL. torvény,

pd) a nemzetkozi kdzuti aru- és személyszallitasi engedélyek és meghatarozott okmanyok kiadasanak
dijairodl sz616 55/2002. (XII. 29.) GKM rendelet,

pe) a kozuti jarmlvezeték és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésével, tovabbképzésével,
utédnképzésével és vizsgaztatasaval 6sszefliggd dijakrdl sz616 84/2009. (XIl. 30.) KHEM rendelet,

pf) a kozlekedési hatosag éltal végzett vasuti hatosagi eljardsok igazgatési szolgdltatasi dijairdl sz6lod
72/2006. (IX. 29.) GKM rendelet,

pg) a vasuti igazgatasi szerv altal végzett vasuti hatdsagi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi dijairdl sz616

9/2008. (V1. 30.) KHEM rendelet,

ph) a hajozési hatdsagi eljarasok dijairél sz616 29/2001. (IX. 1.) K&ViM rendelet,

pi) az Utlgyi hatésagi eljarasok dijairdl sz616 26/1997. (XIl. 12.) KHVM rendelet,

pj) a kozuti jarmlvek forgalomba helyezésével és forgalomban tartdséval, kornyezetvédelmi
fellilvizsgalataval és ellenérzésével, tovabbd a gépjarmifenntartd tevékenységgel kapcsolatos
egyes kozlekedési hatosagi eljarasok dijardl sz616 91/2004. (V1. 29.) GKM rendelet,

pk) a személygépkocsival végzett személyszallitasi szolgéltatasok engedélyezése eljarasaihoz
kapcsolodd igazgatasi szolgéltatasi dijakrol sz616 9/2000. (X. 30.) K6ViM rendelet,

pl) a kozuti arufuvarozéi és autdbuszos személyszallitasi tevékenység végzésére irdnyuld engedélyezési
eljaras dijairol sz616 44/2004. (IV. 13.) GKM rendelet,

pm) a veszélyes aru szdllitasi biztonsagi tanacsadod képzésének, vizsgaztatasanak szabdlyairdl és dijairdl

sz6l6 8/2002. (1. 30.) KOViM rendelet,
pn) a léqgi kozlekedéssel kapcsolatos hatdsagi eljarasok dijairdl sz616 3/2002. (VI. 20.) GKM rendelet,
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2.1.

2.2.

3.1.

3.2

po) a kozlekedésért felelés miniszter szabalyozasi feladatkorébe tartozd forgalmazasi kovetelmények
tekintetében eljar6 megfeleléségértékeld szervezetek kijeldlési eljardsdért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi dijakrél sz616 89/2011. (XII. 30.) NFM rendelet,

pp) a nem kozuti mozgd gépek belsé égésli motorjaival kapcsolatos tipusjovahagyasi eljarassal
Osszefliggésben fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijakrol szol6 35/2019. (IX. 18.) ITM rendelet,

pq) a vasuti igazgatasi szerv részére fizetendd felligyeleti dij megfizetésének maddjarol és feltételeirdl
sz6l6 10/2008. (V1. 30.) KHEM rendelet,

pr) az egyes kozuti kozlekedési szabdlyokra vonatkozé rendelkezések megsértésével kapcsolatos

birsdgolassal 6sszefliggd hatdsagi feladatokrdl, a birsdgok kivetésének részletes szabalyairdl és
a birsdgok felhasznalasanak rendjérél sz616 42/2011. (VIIl. 11.) NFM rendelet,

ps) az egyéb kotottpalyas kozlekedési tevékenység bejelentésével 06sszefliggd birsagrél szold
115/2019. (V. 16.) Korm. rendelet,
pt) a kozigazgatdsi birsdggal sujtandd kozlekedési szabdlyszegések korérdl, az e tevékenységekre

vonatkozé rendelkezések megsértése esetén kiszabhatd birsdgok 6sszegérdl, felhasznaldsanak
rendjérél és az ellenérzésben torténd kozremikodés feltételeirdl szold 410/2007. (XI. 29.)
Korm. rendelet,

pu) a vasuti kozlekedési hatdsag altal kiszabhatd birsdag mértékérél és megdfizetésének részletes
szabalyairol sz6l6 277/2014. (XI. 14.) Korm. rendelet,

pv) a vasuti és autébuszos személyszallitdst igénybe vevdé utasok jogainak védelmérdl széld
62/2013. (lll. 4.) Korm. rendelet,

pw) a kozuti kozlekedésbiztonsdg egyes dallami feladatainak teljesitéséhez sziikséges pénzigyi

forrasokrol és azok felhasznalasanak modjardl sz6l6 188/1996. (XII. 17.) Korm. rendelet.

. A Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a hatdlyos jogszabdlyok és kbzjogi szervezetszabalyozd eszkozok

rendelkezéseit, tovabba az EKM belsd irdnyitasi eszkdzeinek eléirasait kell alkalmazni.
2. Az EKM kéltségvetési jogallasa

Az EKM a kdzponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szolé
2010. évi XLIII. torvény, a Magyarorszag minisztériumainak felsorolasarol széld 2022. évi Il. térvény, valamint
az Avr. szerint sajat gazdasagi szervezettel rendelkezé kdzponti koltségvetési irdnyité szerv feladatat orszagos
illetékességgel latja el. Kozponti kdltségvetés altal nyujtott tdmogatasbol és sajat bevételeibdl gazdélkodik.

Az lgazgatds kincstari koltségvetéssel rendelkezé kincstéri lgyfél. Koltségvetése végrehajtdsdnak pénzigyi
lebonyolitasat a Kincstar latja el.

3. A gazdalkodas alapelvei, kovetelményei, altalanos szabalyai

A gazdalkodas alapelvei:

a) a koltségvetési gazdalkodds a bevételi el6iranyzatok teljesitési kotelezettségét és a kiadasi elSirdnyzatok
felhasznélasanak jogosultsagat foglalja magéba,

b) kotelezettségvallalds csak kettdés fedezet (elSirdnyzat fedezet, likvid - kifizetheté 6sszeg - fedezet)
rendelkezésre dllasa esetén tehetd,

c) minden eszkdz vagy forrds értékének, Osszetételének véltozasat eredményezé gazdasagi eseményrdl
bizonylatot kell kidllitani, bizonylat nélkil gazdasdgi esemény nem régzitheté a nyilvantartasokban.

A gazdalkodas kovetelménye, hogy az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében felsorolt alapelveken tulmenden

érvényesuljon

a) a szabalyszerliség elve, mely a vonatkozd jogszabdlyok és egyéb szabalyozdk, szabalyzatok, utasitasok
betartasat, Utmutatok és tajékoztatok figyelembevételét jelenti;

b) a gazdasagossag elve, amely alapjan kiemelten fontos, hogy az alapfeladat ellatasahoz kapcsolodé kiadas,
a mukodtetés zavartalansaganak, illetve az alapfeladat magas szintl ellatdsanak biztositasa mellett
a legalacsonyabb legyen. Az lgazgatas valamennyi gazdéalkodasban érintett szervezeti egysége és személye
szamdra kotelezd érvényU a takarékossagra, a forrasok észszer(i felhasznalasara valo torekvés;

<) a hatékonysag elve, amely szerint torekedni kell arra, hogy a feladatellatas soran elérhet6é bevétel legyen
minél nagyobb, de legaldbb elegendé a magas szinten ellatott alapfeladat sziikségleteihez;
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.
4.10.

4.12.
4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

d) az eredményesség elve, amely alapjan cél, hogy a kit(izott célok megvalésuljanak, a tervezett és a tényleges
hatds kozott a legkisebb legyen az eltérés;

e) a takarékossdg elve, amely alapjan a rendelkezésre all6 eréforrdsok felhasznaldsa sordn a jelenlegi és
a jovébeni igényeket kell figyelembe venni.

4, Ertelmez6 rendelkezések

Alaptevékenység: A koltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabdlyban, Alapité Okiratban a szakmai
alapfeladatként meghatérozott, valamint a szakmai alapfeladatok ellatasat segité mds, nem haszonszerzés céljabdl
végzett tevékenység.

Elemi kéltségvetés: Az allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szervek, a fejezeti, illetve

kdzponti kezelésl el6iranyzatok kincstari kdltségvetésben megdllapitott bevételeinek és kiadasainak kdzgazdasagi

tartalom szerinti tovabbi részletezése.

Eléirdnyzat-dtcsoportositds: Kiadasi elSirdnyzat fé6sszegének valtozatlansdga mellett, a kiadasi elSirdnyzatok

egyidejl csokkentésével és novelésével végrehajtott modositas.

Eléirdnyzat-mddositds: A megallapitott kiadasi el6irdnyzat novelése vagy csokkentése, a bevételi eldirdnyzatok

egyidejl novelése vagy csokkentése mellett.

Ervényesités: A szamla és a tervezett pénzlgyi intézkedés Osszegszerlségének, a fedezet meglétének,

a kotelezettségvallalas jogcim szerinti jogosultsagdnak, a szakmai teljesitésigazolds meglétének ellen6rzése, és

annak, hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht. és az Ahsz. el&irasait, tovabba a belsé szabélyzatokban foglaltakat

betartottak-e.

Forrds.NET program: Az lgazgatas integralt pénziigyi-szamviteli informatikai rendszere.

Gazddlkodds:

a) a feladatok ellatasahoz biztositott allami tamogatas, az allamhaztartason kivilrdl, illetve belllrél atvett
pénzeszkdz és az lgazgatds sajat bevételei szabdlyozott, hatékony, gazdasdgos és eredményes
felhasznélasanak megtervezése, megszervezése, lebonyolitasa;

b) a feladatok ellatasdhoz rendelkezésre all6 javak, szolgaltatdsok — eszkdzok, személyi juttatas, infrastruktura
stb. — feladataranyos elosztasa, a feladatvaltozasokbol kévetkezé, illetve a hatékonysagi kovetelményeknek
megfelel6 atcsoportositasa;

c) a raforditasok szlikségességének, az erdforrasok hatékony és szabalyszer( felhasznalasanak ellenérzése,
mindsitése, a raforditas-eredmény vizsgalata;

d) az allami, illetve nemzeti és a sajat vagyon megd6rzése, gyarapitasa.

Gazddlkoddsi keret: Olyan el6iranyzat, amit meghatarozott célra és meghatérozott forrasbol, a koltségvetésben

elkilonitetten kell kezelni. Az lgazgatas koltségvetési tervében vagy év kozben fejezeti kezelés( elSirdnyzatok

Igazgatasra torténd lehelyezése soran, koltségvetési megallapodasban, illetve egyéb bevétellel fedezett szakmai

feladat ellatasara kotott szerz6désben meghatéarozott, rendelkezésre bocsatott forras, amelynek nyilvantartasa

elkilonitetten, kiilon tgyletkddon torténik.

Gazdasdgi teriilet: E szabdlyzat tekintetében a Gazdalkodasi Féosztaly.

Intézményi kéltségvetés: A kdzponti koltségvetésben intézményi cimen meghatarozott &sszeg, amely az EKM

mukodéséhez biztositja a pénzligyi feltételeket.

. Irdnyité szerv: A kéltségvetési szerv tekintetében az Aht. 6/B. §-4ban meghatarozott iranyitasi hataskért gyakorld

szerv jelen szabalyzat tekintetében a Koltségvetési Féosztaly.

Jogi szakteriilet: E szabalyzat tekintetében a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerz6déses Ugyek Féosztalya.

Kiemelt el6irdnyzat: A koltségvetési bevételek és kiadasok azok kozgazdasagi jellege szerint mukodési és
felhalmozasi bevételekre és kiadasokra, ezen belil kiemelt el6iranyzatokra oszthatok.

Kormdnyzati funkcié: A kormanyzati funkcié rendje szerint a koltségvetési szerv kozfeladatait, szakmai
alaptevékenységeit — funkcidszammal és megnevezéssel — kormanyzati funkcidkba kell besorolni, mely besorolast
az EKM Igazgatésa végzi el.

Kéltségvetési maradvdny: A koltségvetési év sordn a bevételek és kiadasok kiildnbozete, amely az alaptevékenység
bevételei és kiaddsai tekintetében a koltségvetési maradvany.

Kéltségvetési szerv: Jogszabdlyban vagy az Alapité Okiratban meghatarozott kozfeladat elldtdsara létrejott jogi
személy.

Kézbeszerzési szakteriilet: E szabalyzat tekintetében a Kozbeszerzési Féosztaly.
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4.18.

4.19.

4.20.

4.21.
4.22.

4.23.

4.24.

4.25.

5.1.

5.2.

1.3.

Kotelezettségvdllalds: Az lgazgatas nevében tett, az Alapitd Okiratban foglalt feladatok gazdasagos, célszerd,
eredményes és hatékony ellatdsa, végrehajtdsa sordn minden olyan szabdlyszer( jognyilatkozat, amelybdl
az igazgatasi és az lgazgatdson kezelt elkiilonitett szakmai keretek terhére fizetési kotelezettség keletkezik.

Pénziigyi ellenjegyzés: A pénziigyi ellenjegyzé éltal az ellenjegyzés tényére torténd utaldssal, sajat kezl aldirassal és
datummal annak igazoldsa a kotelezettségvallaldas (megrendeld, szerz6dés stb.) dokumentuman, hogy a szabad
eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépont(ok)ban a pénziigyi fedezet biztositott, és
a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

Szakmai teljesitésigazolds: A szakmai teljesitésigazolds sordn ellenérizhet6 okmdényok alapjan a kiadasok
teljesitésének jogossdgdnak, Osszegszer(iségének, ellenszolgdltatast is magaba foglalé kotelezettségvallalas
esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kdvetéen esedékes - annak
teljesitésének ellenérzése és igazolasa.

Szervezeti egység: Az EKM hatalyos SzMSz-ében meghatarozott szervezeti egység.

Utalvdnyozds: A kotelezettségvallalds alapjan beszerzett termékhez vagy szolgaltatashoz kapcsolodd fizetési
kotelezettség (kiadds) teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelése.

Ugyletkéd: A Forras.NET programban az EKM lgazgatésa &ltal alkalmazott dimenzi6, amely az egyes el6iranyzatok,
pénzeszkdzok elkilonitésére, az elkiilonitett nyilvantartas biztositasara szolgal.

Vdllalkozdsi tevékenység: A 4.1. pontban szereplé alaptevékenységen feliil az EKM vallalkozasi tevékenységet is
folytat (pl. mérndki tevékenység, miszaki tanacsadas, mUszaki ellenérzés, valamint beruhdzéaslebonyolités).
A minisztérium vallalkozasi tevékenységének fels6 hatara: vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo éves kiadasai
nem haladhatjak meg a moédositott kiadasi el6iranyzat 20%-at.

Zdrolds: A koltségvetési kiadasi el6iranyzatok felhasznaldsanak idélegesen, feltételhez kototten torténé korldtozasa,
felfliggesztése.

5. Az alairas-bélyegz6 hasznalata

Az Avr. rendelkezéseire figyelemmel

a) a kotelezettségvallalas,
b) az érvényesités,

<) ajogi ellenérzés,

d) pénzigyi ellenjegyzés,
e) az utalvanyozas,

f) szakmai teljesitésigazolas.

esetében nem megengedett az aldirds-bélyegzé hasznalata. Az aldirds soran kék tinta haszndlata kotelezd.
A személyligyi intézkedések dokumentumait fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal kell ellatni.

Az |. Fejezet 5.1. pont a)-f) alpontjdban nem régzitett esetekben megengedett az aldiras-bélyegzé hasznilata, azzal
a feltétellel, hogy az alairas-bélyegzével rendelkezé személy az aldiras-bélyegzéjével torténd alairdsért minden
esetben sajat felelésséggel tartozik.

1. AZ IGAZGATAS GAZDALKODASANAK ALTALANOS SZABALYAI

1. Az lgazgatas gazdalkodasanak rendszere

. Az lgazgatds kezeli az EKM-re bizott allami vagyont, rendelkezik a kdzponti koéltségvetés meghatarozott

eldirdnyzataival és mas forrdsokbdl szarmazé bevételeivel, a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolédo
jarulékok és egyéb kozterhek eldirdnyzataival, valamint a m(ikddtetéshez, a vagyon kezeléséhez és hasznélatdhoz
és az EKM kozfeladatai ellatasahoz sziikséges egyéb eléiranyzataival.

. Az lgazgatas feladatait koltségvetési tamogatasbol, a fejezetbdl az iranyitd szerv altal atcsoportositott fejezeti

kezelésu el6iranyzatokbdl, az allamhéztartds mas alrendszereibdl atvett eléiranyzatbdl, valamint dllamhaztartdson
kivili egyéb forrasbdl szarmazoé bevételei felhasznaldsaval latja el. A feladatok elldtdsara, mikddésére, fejlesztésére
szolgdlo koltségek fedezetét az évente dsszedllitott intézményi koltségvetésben irdnyozza elé.

Az lgazgatas keretgazdalkodast folytat.
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2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

A keretgazdalkodasi jogkorrel és kerettel rendelkezd szervezeti egységek vezetdi jogosultak a szamukra jévahagyott
keretek felhasznaldséra, és felelések azok jogszerliségéért és a keretek betartdsdért, a Szabdlyzatban foglaltak
szerint.

. Keretgazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egységek - az 1. fliggelékben meghatdrozott - szakmai

javaslattevéi kotelezettségvallaldsi, illetve szakmai teljesitésigazolasi jogkorrel rendelkeznek, amelynek
gyakorlasaért és betartasaért fegyelmi felel6sséggel tartoznak.

. A keretekkel gazddlkodd szervezeti egység vezetdje (kotelezettségvallaldja, illetve szakmai teljesitésigazoldja)

az elvérhato takarékossag mellett felel6s a szdmdra meghatdrozott el6irdnyzatok felhasznaldsanak célszer(iségéért,
az igénybe vett szolgaltatds mennyiségéért, az eldirdnyzatok hatékony és gazdasdgos felhaszndlasaért, az éves
koltségvetésben, valamint a tamogatasi szerz6désekben, megéllapoddsokban meghatarozott keretekben,
a vonatkozé jogszabalyokban és a Szabdlyzatban, tovabba az egyéb gazdalkodast érinté dokumentumokban
rogzitettek betartasaért.

. A kerettel rendelkezd szervezeti egységek igazgatasi és az lgazgatdson kezelt elkilonitett szakmai kereteinek

szamviteli nyilvantartdsat, valamint a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsdt a Gazdalkodasi Féosztaly
(a tovabbiakban: GFO) vezeti.

2. A gazdalkodas informacios rendszere

Az el8irdnyzatok, keretek, kotelezettségvallaldsok naprakész nyilvéntartdsa, a bevételek és kiadasok kiilonb6zd

szint( lekérdezési lehetdséget biztositd feldolgozasa zart gazdalkodasi informacios rendszerben torténik.

Az Igazgatas altal haszndlt gazdélkodasi informacids rendszer a Forrds.NET integralt pénziigyi-szamviteli rendszer,

mely modulokbdl 4ll6, SQL adatbazisra épiilé integralt lgyviteli és lebonyolitasi rendszer, amely modularis

felépitésq, Ugyvitelileg zért, szabadon paraméterezhetd és tdbbszintli jogosultsagi rendszer.

A rendszert ugy kell kialakitani, hogy a feldolgozott adatok alapjan automatikusan biztositsa

a) az irdnyitd szerv és a hatésdgok részére készitendé beszamoldkhoz, jelentésekhez, bevallasokhoz sziikséges
adatokat;

b) a vezet6i informdcidkat az Igazgatads vezetése, a gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egységek
szamara.

A korszer(, naprakész adatfeldolgozas, illetve adatszolgaltatas lehetéségét a kiilonféle konyvelési dimenziok

hasznélata biztositja. Konyvelési dimenziok azok a torzsadatok, amelyek mind az analitikdban, mind a fékonyvben

nyilvantartasba kertilnek és lekérdezhetéek. Hasznalatukat a gazdalkodasi forma, illetve a gazdalkodashoz

szlikséges belsé informacids igény hatarozza meg.

2.4.1. A Forras.NET altal hasznalt konyvelési dimenzidk:

a) Szamlatukor - hierarchikus rendszerben tartalmazza a konyvelési és 6sszegzési szamlaszamokat. Konyvelési
elGiras (szabdly) adhaté meg a vezetésére vonatkozdan, melyet a kontirozo, rogzité és fékonyvi aktualizalo
programok ellendriznek;

b) Szervezeti egységek — azon egységek, amelyekre elkiilonitetten sziikséges a koltségek gyjtése;

c) Szakfeladat részletez6 — szakfeladatok kimutatasa a koltségvetésben;

d) Pénzforras kéd - finanszirozasi forrast jelol6 kod;

e) El6iranyzat éve: az a koltségvetési év, mely sordn a kiadasi és a bevételi eldirdnyzat elészor all(t) az Igazgatas
rendelkezésére;

f) ERA koéd - Egységes Rovatrend Azonosité kéd, mely a Kincstarhoz tartozéd szdmlatulajdonosok szamdra

kételezéen hasznalandé. Az Ahsz.-ben meghatarozott ERA kédok nyilvantartasara szolgal;

9) Egyedi gy(jté — fékonyvi dimenzié, ERA kdédok tulajdonsagainak tovabb definidlasa, feladatokon belili
tovabbi csoportositési lehet6ség;

h) Ugyletkéd - igazgatasi és az Igazgatason kezelt elkiildnitett szakmai eléirdnyzatok megkiilénboztetésére
szolgal;

i) Bonyolitasi eseményazonositd — specialis koltségvetési funkcid. A pénziigyi analitika kiadasait kapcsolja 6ssze
a fékonyvi eléiranyzatokkal.

A gazddlkodasi jogkorrel rendelkezé szervezeti egységek kiilonbodzd tevékenységgel kapcsolatos pénzeszkdzeinek

elkiilénitett kezelését az Ugyletkddok teszik lehet6vé.

Az lgazgatés az informatikai rendszerben rendelkezésre all6 adatokbodl kimutatasokat készit, melyekben biztositani

kell az adatok valddisagat, megbizhatdsdgat, naprakészségét. A kimutatasokat ugy kell kialakitani, hogy

az lgazgatds vezetésének dontés-el6készitési és utdlagos monitoring tevékenységének aktiv eszkozei legyenek.



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szdm 3633

2.7. Az lgazgatas altal alkalmazott, a gazdalkodas és a gazdalkodast tamogatd tovabbi informatikai rendszerek
az aldbbiak:

3.1.

a)

A KIRA kdzpontositott illetményszamfejté rendszer biztositia az EKM altal foglalkoztatottak és
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allék részére a személyi juttatdsok, egészségbiztositasi
elldtdsok és a munkaltatot terhel6 kdzterhek elszémolasat;

A Cafetéria program hatékony informatikai megoldast nyujt a nyilatkozatok és a cafetéria-rendszerben évé
elemek vélasztasanak, felhasznalasanak és nyilvantartasanak lebonyolitasara;

Az alkalmazott Ugyviteli és iktatd rendszer az lgyintézés elektronikus lebonyolitasét, valamint a kimené és
bejové dokumentumok azonositasat tdmogatja;

A Kincstar Szamlavezet6 Rendszer (a tovabbiakban: SZR rendszer) Ugyfél Front-end rendszere teszi lehetévé,
hogy a GFO az elGirdnyzat-felhasznélasi keretszamlarol, illetve az Osszes lgazgatds 4&ltal hasznalt
szamlaszamrol a forintban és a Kincstar altal meghatarozott devizaban inditott utalasokat elektronikus uton
kezdeményezze. Az atutaldsok kezdeményezése két megfelel jogosultsaggal rendelkezé felhasznalo
SZR rendszerben torténé aldirdsaval lehetséges;

KGR-K11 Kincstari rendszer a rendszeres kincstari adatszolgaltatdsok és az id6kozi jelentések, valamint
a beszamolo feltoltéséhez;

KKVTR (Kdzponti Koltségvetés Végrehajtasat Tamogaté Rendszer) KM modulja az dllamhéztartasi informacios
rendszeren beliil a koltségvetés végrehajtasi feladatait tdmogatja, igy a Forras.NET programban torténd
konyvelésen tul innen tolthetd le a szabad keret kimutatas, illetve itt kerlilnek a Kincstar éltal ellenérzésre és
jovdhagyasra az elSirdnyzatok, az eldirdnyzat-modositdsok, a kotelezettségvallaldsok fedezetei;

KOKIR program (Kézuti Kozlekedési Informacids Rendszer): A kozlekedési hatésagi szakteriilet kozuti
kozlekedéssel 6sszefliggd hatdsagi tevékenységeinek szamlazasara és bevételeinek kezelésére szolgald
szakmai rendszer, amelyben az elsédleges bizonylatok készlinek, és amely interfész segitségével
Osszekottetésben 3all a hatdsagi terllet pénzligyi-szdmviteli szervezeti egységén mukods, specidlis
Forrds.NET konyvviteli rendszerrel;

Csekk-Bank-Birsag szakmai program: a szakmai program elsédlegesen a kozlekedési hatdsdgi szakterilet
selektronikus bankszamlaja’, amely kdzvetlen kapcsolatban all a Forrds.NET konyvviteli rendszerrel, valamint
a KOKIR szakrendszerrel. A bankallomanyok a kincstari felliletrél a Csekk-Bank-Birsag szakmai rendszerbe
naponta keriilnek betdltésre. A kozlekedési hatdsagi szakteriilet bevételeit, bankszamlait a GFO illetékes
szervezeti egysége kezeli az aldbbi feladatok és ismérvek mentén:

ha) A fedezet befizetések automatikusan jovairodnak a KOKIR szakrendszerben, ez teszi lehet6vé
a muszaki vizsgadllomasok folyamatos mikodését,
hb) A Csekk-Bank-Birsdg szakmai programban lehetéség van szamlak beazonositdsara, valamint

jogcimes konyvelésre és visszautaldsok kijelolésére, valamint egyéb atvett pénzeszkdzok
(Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakozpont) kezelésére is. A program automatikusan azonositja
a kozlekedési hatdsagi szakterllet altal kiadott csekkeket, és a megfelel6 jogcimekre kdnyvelve
adja fel a Forras.NET szakmai rendszer felé. Az adatok, a mikodés és a megfelelé6 hasznélat
ellenérzése a GFO illetékes szervezeti egységének feladata,

hc) Csekk-Bank-Birsag az elektronikus bank funkcién kivil a kézlekedési hatésagnal a jogerds birsagok
nyilvantartasara, lekérdezésére, allapotuk ellendrzésére és az adatszolgaltatdsok biztositasara
szolgal,

hd) A kapcsolddd kozpontositott szamldk kezelése, visszautaldsok, atvezetések teljesitése a GFO

illetékes szervezeti egységének feladata;
KONVOJ program: a Forgalmi Engedélyezési Osztdly altal haszndlt szakmai rendszer, amely a nemzetkozi
aru- és személyszallitassal kapcsolatos szamldkat kezeli. Ezeknek, valamint a pénzkezelé helyek forgalmanak
atvétele a Forrds.NET konyvviteli rendszerbe kézi rogzitéssel torténik. Az adatrogzitést és az ellendrzést is
a GFO illetékes szervezeti egysége latja el.

3. Az EKM gazdalkodasi szervezete

Az EKM gazdasagi szervezetét a GFO képezi, a gazdalkodasi szervezet miikddésének részletes szabalyait az SzZMSz és
a GFO lgyrendje tartalmazza.



3634

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szam

3.2

1.5.
1.6.

A GFO vezetéjének feladat- és hataskore:

a) az lgazgatas gazdalkodasanak megszervezése, irdnyitdsa, ellenérzése, az ezzel kapcsolatos Ugyviteli
tevékenységek kialakitasa és irdnyitasa;

b) az lgazgatdst érint6, koltségvetéssel kapcsolatos dontések jog- és szabdlyszerli végrehajtasarédl valo
gondoskodas;

) az lgazgatds tervezési, beszdmolasi és adatszolgdltatdsi kotelezettségeinek hataridére torténd, jogszeri
teljesitésérél valé gondoskodas;

d) az lgazgatas gazdalkodasara, valamint a kozlekedési hatdsdgi szakterilet bevételeire vonatkozd kontrolling
kialakitasa, mikodtetése;

e) a gazdasagi informacids rendszer és az ahhoz kapcsolodé informatikai szolgaltatasok szervezése, irdnyitasa és
fejlesztése;

f) a GFO szervezeti egységeiben folyd gazdalkodasi tevékenységek koordinalasa, szakmai felligyelete;

a) az EKM alapfeladatainak ellatasa érdekében az egyes szervezeti egységekhez rendelt kéltségvetési forrasok
vonatkozasdban a pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldsa, amennyiben az SzMSz, illetve a Szabdlyzat
masképp nem rendelkezik;

h) az el6iranyzatok, gazdalkodasi keretek betartatasa.

Ill. AZ IGAZGATAS KOLTSEGVETESE

1. Koltségvetés tervezése

. Az lgazgatas koltségvetési elSirdnyzatai a minisztérium funkciondlis miikddtetését biztositd igazgatdsi keretekbdl és

az EKM kiemelt szakmai feladatai ellatasét biztosité elkiildnitett szakmai keretekbdl (igazgatasi és Igazgatason kezelt
elkulonitett keretek) gazdalkodik.

. Az lgazgatas feletti irdnyitasi jogokat gyakorl6 irdnyité szerv az Aht. 13. § (2) bekezdése szerinti bevételek és

kiaddsok megallapitdsdhoz - a hatdlyos pénziigyminisztériumi tervezési tajékoztatd alapjan - meghatarozza
az altalanos és kotelezéen érvényesitendo tervezési kovetelményeket, eléfeltételeket, mddszertani elveket, egyéb
eldirasokat.

. Az lgazgatas feladata a koltségvetési javaslat 6sszedllitasdban az iranyitd szerv altal megkildott tervezési korirat

alapjan megtervezni mindazokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek a feladat ellatasaval kapcsolatosak, és
a) jogszabalyi el6irason alapulnak,

b) szerz6dési, megallapodasi kotelezettségen alapulnak,

Q) az el6z6 évek tapasztalata alapjan rendszeresen el6fordulnak,

d) eseti jelleggel varhatok.

. Az Igazgatds a tervezési korirat alapjan elkészitett koltségvetési javaslatot az irdnyitd szerv részére az eldirt

hatéridére tovabbitja.

Az lgazgatas koltségvetésével kapcsolatos tervezési feladatok ellatdsdért a GFO vezetdje a felel6s.

A létszam és a személyi kiadasok tervezése a Humanpolitikai Féosztaly alapadatai és informacidi alapjén, a szakmai
keretek tervezése a gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé szervezeti egységek kdzrem(ikddésével (allamtitkarsagok)
torténik.

. Az lgazgatas gazdalkoddasanak alapja az iranyité szerv altal a koltségvetési évet megeléz8 év november 30-ig

jovahagyott, az Igazgatas minden bevételét és kiadasat egységes rovatrend szerint tartalmazé Avr. 31/A-32/A. §-a
szerinti elemi koltségvetés.

. Az elemi koltségvetés tartalmazza

a) az lgazgatas azonosité adatait,

b) a koltségvetési és finanszirozéasi kiaddsokat és a bevételeket kiemelt elSirdnyzatonként és ezen belil
egységes rovatkddonként, kormanyzati funkcioé szerinti tagolasban,

<) a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k Osszetételét, valamint a minisztériumi
létszdmot.

. Az elemi koltségvetés a koltségvetési évben teljesiild koltségvetési bevételek és koltségvetési kiadasok elSirdnyzott

Osszegét tartalmazza, amelynek kdvetkeztében az Igazgatas minden bevétele és kiadasa a koltségvetés része.

. A koltségvetési kiadasokat és bevételeket a koltségvetési szamvitelben meghatdrozott rovatokon, pénzforgalmi

szemléletben kell szamba venni, figyelembe véve a vonatkozo jogszabaly pénzforgalom nélkdili tételeit is.
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2.1.

2.2.
2.3.

24.

2.5.

2. Az elbiranyzatok

A bevételi elSiranyzatok a koltségvetési bevétel beszedésének kotelezettségét, a kiadasi elSirdnyzatok azok
felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.

Az allamhaztartdsban a bevételek és kiadasok koltségvetési és finanszirozasi bevételekbdl és kiadasokbol dlinak.

A kiemelt el6iranyzatokat és a finanszirozasi bevételeket és kiadasokat az Ahsz-ben meghatarozott részletes
kdzgazdasagi jogcimekre, rovatokra kell bontani. A rovatok egységes rovatrendet képeznek.

A bevételi el6iranyzatok (el6iranyzati f66sszeg):

2.4.1. Koltségvetési bevételi elirdnyzatok

a) MUkodési bevételek:
aa) B1 MUkodési célu tdmogatdsok allamhaztartdson belilrdl, amelyek az allamhaztartdson belilrdl
mukodési célbdl kapott tdamogatasokbol és mas ellenérték nélkili bevételekbdl szarmaznak,
ab) B3 Kozhatalmi bevételek, amelyek az adokbdl, illetékekbdl, jarulékokbol, hozzdjarulasokbol,
birsagokbdl, igazgatasi szolgaltatasi és feligyeleti dijakbdl és mas fizetési kotelezettségekbdl
szarmaznak,
ac) B4 M(ikodési bevételek, amelyek a készletek és szolgaltatdsok értékesitésekor kapott ellenértékbdl,

a tulajdonosi bevételekbdl, a kapott kamatokbdl és mas hasonld, a mikddés soran keletkezd
bevételekbdl szarmaznak,
ad) B6 MUikodési célu atvett pénzeszkdzok, amelyek az allamhéztartdson belilrél vagy kivilrdl
mukodési célbdl kapott tamogatasokbol és mas ellenérték nélkili bevételekbdl szarmaznak;
b) Felhalmozasi bevételek:

ba) B2 Felhalmozasi célu tdmogatdsok dllamhaztartason belilrél, amelyek az dllamhaztartadson belilrdl
felhalmozasi célbdl kapott tdmogatasokbol és mas ellenérték nélkili bevételekbdl szarmaznak,

bb) B5 Felhalmozasi bevételek, amelyek az immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor kapott
ellenértékbdl, valamint a részesedések értékesitésekor, megsziinésekor kapott bevételekbdl
szarmaznak,

bc) B7 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok, amelyek az dllamhaztartason kivilrél felhalmozasi célbol
kapott tdmogatasokbdl és mas ellenérték nélkili bevételekbél szarmaznak;

c) B8 Finanszirozasi bevételek.

Kiadasi el6iranyzatok (elSiranyzati f66sszegek):
2.5.1. Koltségvetési kiadasi elirdnyzatok
a) Muikodési kiadasok:
aa) K1 Személyi juttatasok, amelyek a foglalkoztatottaknak kifizetett illetménybdl, munkabérbdl és mas
juttatasokbdl, valamint a nem foglalkoztatott természetes személyeknek juttatott mas jovedelmek
medfizetésébdl szarmaznak,

ab) K2 Munkaaddkat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado, amelyet a kifizetést teljesité koteles
medfizetni,
ac) K3 Dologi kiadasok, amelyek a készletek és szolgaltatasok vasarlasa, mas befizetési kotelezettségek

teljesitése, kamatfizetés és mas, a miikodés soran keletkezd kiadasok teljesitésébdl szarmaznak,
ad) K5 Egyéb mikodési céli kiadasok, amelyek a nemzetkdzi kotelezettségek teljesitésébdl,
az allamhdaztartason beliilre vagy kiviilre mikodési célbdl adott tdmogatasokbol és mas ellenérték
nélkuli kifizetésekbdl, valamint a mas kiemelt el6irdnyzaton nem szerepeltetheté mikodési jelleg
kiadasokbodl szarmaznak;
b) Felhalmozasi kiadasok:
ba) K6 beruhdzasok, amelyek az ingatlanok, targyi eszk6zok és mas tartésan haszndlt eszkdzok
megszerzésébdl, részesedések megszerzéséhez vagy noveléséhez kapcsolédd kiadasok
teljesitésébdl szarmaznak,
bb) K7 Felujitasok, amelyek a tartésan hasznalt eszkdzok felujitdsanak kiadasaibol szarmaznak,
bc) K8 Egyéb felhalmozasi célu kiadasok, amelyek az dllamhaztartason beliilre vagy kiviilre felhalmozasi
célbdl adott tdmogatasokbol és mas ellenérték nélkdili kifizetésekbdl szarmaznak;
c) K9 Finanszirozasi kiadasi el&irdnyzatok.
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3.1.

3.2

3.3.

34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
3.1

3.12.

3. Az eldiranyzatok atcsoportositasa, modositasa

Az lgazgatds bevételi és kiadasi el6iranyzatainak féosszege, a kiemelt elSirdnyzatok, ideértve az el6iranyzatok
zarolasat, torlését, az elGirdanyzatokbdl teljesithetd kifizetések korlatozasat a Kincstar jovahagyasat kovetden
év kdzben valtozhatnak, médosulhatnak.

A kormanyddntés alapjan modositott elSirdnyzatok és kapcsoldédo dllashelyek (Iétszam) Igazgatason belli

szétosztasardl a kdzigazgatasi llamtitkar dont.

A kiemelt el6iranyzatok és a kiemelt el6irdnyzaton beliili rovatok kdzotti dtcsoportositas lehet6ségét, az eliranyzat

mddositasanak szabalyait az Aht. 31-33. §-a, valamint az Avr. 34-41. §-a részletezi. Az egyes kiemelt eléiranyzatok

kozott a kiadasi, illetve bevételi f66sszeg valtozatlanul hagyasa mellett van lehetéség atcsoportositasra.

Ha az lgazgatds a B3. kozhatalmi bevételek, B4. m(ikddési bevételek és B5. felhalmozasi bevételek koltségvetési

bevételi eléirdnyzatok eredeti vagy - ha a bevételek tervezettdl torténd elmaraddsa miatt csdkkenti, — modositott

eldirdnyzatdn felll teljesitett koltségvetési bevétellel rendelkezik (tobbletbevétel), akkor e tdbbletbevétel
az Avr. 35. § (1) bekezdése szerint az iranyité szerv elézetes engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tébbletnek
megfeleld 6sszeg(, az iranyitd szerv hataskorében végrehajtott eléiranyzat-mddositas utan hasznalhato fel.

Az lgazgatds a koltségvetése bevételi és kiadasi el6irdnyzatait év kdzben sajat hatdskorben mdoddosithatja,

az alabbiak figyelembevételével:

a) az lgazgatason kezelt elkulonitett szakmai keretek el6iranyzatainak médositasat az Igazgatds a szakmai
szervezeti egységek altal megkildott felhasznalasi cél alapjan médositja;

b) tobbletbevétel felhasznaldsanak engedélyezése az eredeti bevételi eldirdnyzat 50%-4ig és legalabb 500 millié
forintig az irdnyito szerv hataskorébe tartozik. Ha a tobbletbevétel eléri vagy meghaladja az eredeti bevételi
el6iranyzat 50%-at és legalabb az 500 millié forintot, az ezt meghaladé tobbletbevétel az dllamhaztartasért
felel6s miniszter el6zetes engedélyével, a felhasznaldsra engedélyezett tobbletnek megfelel6 6sszeg(,
az irdnyitd szerv hataskorében végrehajtott eléirdnyzat-modositas utdn hasznalhato fel.

A felhasznédlasra nem engedélyezett tobbletbevételt a dontés kozlésétdl szamitott 6t napon belil kdzponti

koltségvetési szerv esetén a kdzponti koltségvetésbe be kell fizetni.

A személyi juttatasok el6iranyzata az Avr. 36. § (2) és (3) bekezdése szerint csak az aldbbiak terhére emelheté meg:

a) jévéhagyott tobbletbevétellel;

b) a koltségvetési szerv kotelezettségvillalassal terhelt koltségvetési maradvanyanak személyi juttatdsokbol
szarmazo részével;

<) az egységes rovatrend K33. Szolgaltatasi kiadasok rovatai kiadasi el6iranyzatai terhére, ha annak célja, hogy
a kordbban szolgaltatds vasarlassal ellatott feladatokat a koltségvetési szerv az allomanyaba tartozo
személyekkel lassa el, tovdbba bdrmely rovat terhére, ha a személyi juttatdsok koltségvetési kiadasi
eldirdnyzatainak novelése az azok jovahagydsakor még nem ismert jogszabalyvaltozés miatt sziikséges;

d) a koltségvetési szervnél eredeti bevételi elSirdnyzatként nem megtervezett, év kdzben rendelkezésre
bocsétott, felhasznélas célja szerint személyi jellegl kifizetést tartalmazoé forrassal, ha a forras tartds és
a kovetkezo évben a koltségvetési szerv koltségvetésében eredeti eldirdnyzatként megtervezik.

A munkaaddkat terhelé jarulék eléirdnyzata csak abban az esetben csokkenthetd a személyi juttatas eldirdnyzatanak

egyideju és ardnyos csokkentése nélkil, amennyiben az Igazgatas eleget tud tenni a jogszabdlyban el6irt

jarulékfizetési kotelezettségének.

A céljelleggel, meghatarozott szakmai feladatra més fejezetnek atadott vagy mas fejezett6l atvett elSirdnyzatok

felhaszndlasdnak kormdanyhatdrozaton és sziikség esetén hozzd kapcsolédd megallapodason kell alapulnia.

Az atvett vagy atadott elSirdnyzatokat csak a célnak megfeleléen, elszamolasi kotelezettség teljesitésével lehet

felhasznalni.

Az el6iranyzat-modositasokrdl a GFO kiilon nyilvantartast vezet.

Az el6irdnyzat moédositdsa a KKVTR Koltségvetési Moduljan keresztiil, a Kincstar eAdat rendszerében igényelhetd

jogosultsag szerint torténik. A bizonylatok feltoltése és tovabbitdsa a GFO Szdmviteli és Kontrolling Osztalyanak

feladata.

Ev végén a Kincstér altal kiadott, az év végi kincstari zarassal és kdvetkezd évi nyité miveletekkel és pénziigyi

tranzakcidkkal kapcsolatos koltségvetési gazdalkodasi teendékrél szold tajékoztatdban rogzitett Gtemtervnek és

hataridéknek megfelelen kell benyujtani az eléiranyzat-mddositasi nyomtatvanyokat.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

53.

54.

4. A gazdalkodasi keretek felhasznalasa

Az igazgatasi és az lgazgatason kezelt elkilonitett szakmai keretek felett rendelkezd szervezeti egységek
a koltségvetési tervezésben, illetve az év kdzben modositott kereteiket a koltségvetés gazdalkodas szabdlyai szerint
hasznalhatjak fel.

Az igazgatasi és az lgazgatdson kezelt elkilonitett szakmai keretek felett rendelkezé szervezeti egységek
a jovahagyott, illetve az év kézben mddosult kiadasi kereteiket nem léphetik tul. Olyan feladatokat, amelyeket
az eredeti koltségvetés nem tartalmaz, csak akkor kezdhet el megvalésitani, ha annak pénzlgyi fedezete
folyamatosan biztositva van.

Az igazgatasi és az Igazgatason kezelt elkilonitett szakmai keretek felett rendelkezd szervezeti egységek a targyévi
eléiranyzataikat — kivéve az Avr. 150. § (1) bekezdése szerinti kdtelezettségvallalassal terhelt maradvanyok kérét —
a targyévre vonatkozd koltségvetési irdnyelvekben meghatdrozottak szerint targyév december 31-ig
hasznalhatjak fel (amely a pénziigyi teljesités hatarnapja).

Atvett pénzeszkdz, tdmogatasértékil bevétel kizarélag a témogaté altal megjeldlt célra, kiemelt eléiranyzatokra és
a szerz6désben, koltségvetési megallapodasban megjelolt mértékben hasznalhaté fel.

Azok az igazgatasi és az Igazgatason kezelt elkulonitett szakmai keretekkel rendelkezd szervezeti egységek, amelyek
a koltségvetésben tervezett dijbevételeiket részben vagy egészben nem teljesitik, kiaddsokat csak a realizalt bevétel
erejéig teljesithetnek.

A kifizetett altalanos forgalmi adé nem igényelhet6 vissza, az az igazgatasi és az Igazgatason kezelt elkilonitett
szakmai keretekkel rendelkez6 szervezeti egységek keretét terheli.

5. Az el6iranyzat-felhasznalas nyomon kovetése, koltségvetési monitoring

A GFO figyelemmel kiséri az igazgatasi és az Igazgatason kezelt elkilonitett szakmai keretek felhasznalasanak és
az intézmény likviditdsanak helyzetét, a kotelezettségvallaldsok dokumentumaiban rogzitett kotelezettségek
teljesitését, valamint az el6iranyzatok tervszer( felhasznaldsanak érvényesiilését.

Az lgazgatds kotelezettségvallaldsainak analitikus nyilvantartdsat a Forras.NET integralt pénziigyi-szamviteli
Ugyviteli rendszer biztositja.

Az lgazgatés dltal alkalmazott egységes pénziigyi-szamviteli zart rendszer tartalmazza az elSirdnyzatok, valamint
- az EKM altal foglalkoztatott korménytisztvisel6k és a munkaviszonyban &ll6 személyek foglalkoztatasahoz
kapcsolodd, az igazgatasi keret terhére véllalt kotelezettségek kivételével — a kotelezettségvallalasok és a beérkezé
szamlak szigoru sorszdm szerinti nyilvantartdsat. A  kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa  biztositja
a kotelezettségvallalasok allomanyanak és a kifizetések Osszegének feladasat a fékonyvi konyvelés felé,
a koltségvetési beszamoldhoz sziikséges adatok kimutatdsat, valamint az egyéb adatszolgéltatasok dsszeallitasat.

Az el6irdnyzatok és kotelezettségvallaldsok — ideértve az el6zetes kotelezettségvallaldsokat is — nyilvantartasba
vétele, tovabba azok modositdsanak rogzitése a Forrds.NET programban a GFO kotelessége és kizardlagos
jogosultsaga.

IV. AZ IGAZGATAS GAZDALKODASANAK RENDJE, GAZDALKODASI JOGKOROK

1. Altalanos szabalyok

. Az lgazgatas feladatait az irdnyitd szerv altal jovahagyott éves koltségvetés alapjan latja el. Az Igazgatas

tevékenysége korében meghozott dontésekkel, megtett intézkedésekkel hozzad kell, hogy jaruljon az Alapitd
Okiratban meghatéarozott feladatainak végrehajtdsdhoz. E dontések nem veszélyeztethetik az alapfeladatok
elldtasat, a kozpénzek hatékony felhaszndlasat. Az lgazgatds kotelezettsége a rendelkezésre all6 forrasok
rendeltetésszerd, hatékony és eredményes felhasznaldsa, a szellemi és egyéb vagyon védelme.

. Azlgazgatas koltségvetési gazdalkodasa bruttd elszdmolasi rendben folyik, téritményezést alkalmazni, azaz bevételt

kiadascsokkenté tételként vagy kordbbi kiadast megtériilésként elszamolni - a jogszabdlyban rogzitett eseteket
kivéve — nem lehet.

. Az lgazgatds kiadasi és bevételi el6iranyzatainak Osszegét a hatdlyos éves koltségvetésrél széld torvény

dllapitjia meg. A hatdlyos koltségvetési torvényben meghatdrozott 6sszegen tul az lgazgatds részére év kdzben
jogszabaly vagy tdmogatasi igény alapjan adhaté tovabbi eldirdnyzat.
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2.1.

Torvény eltéré rendelkezése hidnyaban az Igazgatds jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezetet nem hozhat létre, abban tagsagi, részesedési viszonyt nem szerezhet, és ahhoz nem csatlakozhat.

. Az Aht. eltér6 rendelkezése hidnyaban az Igazgatas koltségvetése terhére tdmogatas, adomany és mas ellenérték

nélkili kotelezettség nem vallalhato, valamint kifizetés nem teljesitheté. Ezen korlatozasok nem vonatkoznak
az lgazgatas sajat foglalkoztatottjai szamara jogszabaly alapjan nyujthatd — a munkaltatdi jogkor gyakorléja dontése
alapjan adhaté - szocidlis juttatasokra, ezen belil a visszatéritendd csalddalapitdsi tdmogatdsra és
a krizistamogatdsra.

. Az lgazgatas az Aht. 41. § (6) bekezdése alapjan kiadasi elSiranyzatai terhére olyan jogi személlyel, jogi

személyiséggel rendelkez6 szervezettel nem kothet érvényesen visszterhes szerz6dést, illetve a mar létrejott ilyen
szerz6dés alapjan nem teljesithet kifizetést, amely szervezet nem mind&sul atlathaté szervezetnek.

. Kotelezettséget vallalni csak jogszabalyban meghatarozott feltételekkel lehet. Fedezet nélkil kotelezettséget

vallalni tilos (a feltételes kozbeszerzési eljaras kivételt képez, mivel annak soran az eljarast megindité hirdetmény
feladasa, az ajanlati, ajanlattételi felhivas megkildése nem minésul kotelezettségvallalasnak).

. Az |lgazgatds alapfeladatainak elldtdsa érdekében az egyes szervezeti egységekhez rendelt kdltségvetési forrdsok

vonatkozasdban a szakmai javaslattevdi, kotelezettségvallalasi és szakmai teljesitésigazolasi jogkorrel felruhdzott
személyeket az 1. fliggelék tartalmazza.

2. Az eldiranyzatok felhasznalasaban részt vevé személyek és felel6sségiik

Az el6irdnyzatokkal torténé takarékos, hatékony, célszeri és eredményes gazdalkodds kovetelménye
- a koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 szervezeti egységei kozotti hatékony egyittmikddés
mellett — a kiilonb6zé munkafolyamatok elvégzéséért felelés személyek 6nallo felel6ssége, melyek az aldbbiak:

a) Szakmai javaslattevo: a szakmailag illetékes szervezeti egység vezetdje. A szakmai javaslattevo felel az altala
javasolt intézkedésnek a hatalyos jogszabalyokkal és az EKM szabalyzataival valé 6sszhangjaért, tovabba
azért, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt el6irasok betartasra keriljenek;

b) Kotelezettségvdllalo: a kozigazgatdsi allamtitkar mint a hivatali szerv vezet6je vagy az dltala irdsban
felhatalmazott, az EKM alkalmazésaban &ll6 személy, vagy a miniszter éltal felruhazott jogkérben a miniszteri
biztos. A kotelezettségvallalo felelésséggel tartozik a felhasznalds sordn a jogszabalyokbdl és
az EKM szabalyzataibdl szarmazé el6irdsok, tdmogatasi forras felhasznaldsa esetén a tdmogatasi
szerz6désben vagy a tamogatasi megéllapodasban foglaltak betartasaért;

<) Kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéje: az Avr. 55. §-a alapjan az SzMSz szerinti gazdasagi vezets, illetve
a 2. figgelékben pénziigyi ellenjegyzéi jogkorrel felhatalmazott személy. A kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzéjének az ellenjegyzést megelézéen meg kell gyézédnie arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés
fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségviéllalas targyaval Osszefliggé kiadasi elSirdnyzat
rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
valamint a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabdlyokat;

d) Szakmai teljesitésigazold: a szakmailag illetékes szervezeti egység vezetdje vagy az éltala irdsban kijelolt
személy, aki a kotelezettségvallalds dokumentumaban (szerz6dés, megéllapodds, megrendeld stb.) el&irtak
teljesitésének ellenérzése sordn a megkiildott szamla, megbizasi dij vagy vallalkozoi dij kifizetésére
vonatkozé dokumentum, egyéb - a teljesitést és a pénzlgyi elszamolas alapjat képezé - dokumentum,
illetve szbveges szakmai beszamolo alapjan ellenérzi, szakmailag igazolja a kiadas teljesitésének jogossagat,
Osszegszer(iségét, a szolgaltatas teljesitését, és aldirja a szakmailag illetékes szervezeti egység altal elkészitett
- a kifizetéshez szlikséges - szakmai teljesitésigazolast. A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és
a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni. A szakmai
teljesitésigazolas kizardlag eredeti, papiralapu példanyban, sajat kezli aldirdssal vagy fokozott biztonsagu,
hiteles, elektronikus alairas alkalmazasaval fogadhato el;

e) Ervényesité: a 2. fliggelékben e jogkorrel felruhazott, az EKM alkalmazasaban &ll6 személy. Az érvényesitének
a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel
és e mellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie;

f) Utalvanyozo: a 2. fliggelékben e jogkérrel felruhazott, az EKM alkalmazasaban &llé személy. Az utalvanyozd
az érvényesitett utalvdnyrendelet alapjan irasban rendelkezik a kiaddsok kiegyenlitésére és a bevételek
beszedésére vagy elszdmolasara, tovabba meggydzédik arrdl, hogy a szakmai teljesitésigazolds és
az érvényesités megtortént-e.
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2.2.

3.1.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Az igazgatasi és az Igazgatdson kezelt elkiilonitett szakmai keretek tekintetében a kotelezettségvallalo, a szakmai
teljesitésigazold, valamint az eléleg felvételére és elszdmoldsara jogosult személyek egy eredeti aldirdasmintdjat
a 3. fuggelék alapjan a gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egységek kotelesek — ezen jogkorik
gyakorlasanak érvénybelépését kdvetéen — haladéktalanul a GFO részére megkdildeni.

3. Az 6sszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvéllaléd és a pénziigyi ellenjegyzé, valamint az utalvdnyozd 6sszeférhetetlenségére az Avr. 60. §
(1) és (2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

4. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amely révén az Igazgatasnak fizetési, szolgaltatasteljesitési vagy

foglalkoztatasi kotelezettsége keletkezik, kiillondsen

a) szerz6dés (vallalkozasi, megbizési, szolgaltatasi, felhasznalasi, illetve egyes esetekben adasvételi);

b) keretszerz6dés (els6sorban a partner altal visszaigazolt megrendelésekkel hasznalhaté fel, féként
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasdval megvaldsuld beszerzések esetén alkalmazando);

) partner altal visszaigazolt megrendelés, az aldbbi esetek mindegyikének teljesiilése mellett:
ca) a szolgaltatas teljesitése, a termék szallitasa jellegiiknél fogva a piacon éltalanosan elfogadott és
ismert (sztenderd) feltételek mellett torténik,
cb) a megrendelés eseti jelleggel, targya szerint egyszeri teljesitéssel torténik,
cc) az ellenérték nem haladja meg a netté 2 millié forintot;
d) foglalkoztatoi jogviszonyt létrehozo, mdédosité és megsziintetd jognyilatkozat;
e) foglalkoztatottak részére kiirt célfeladat, tobbletfeladat;
f) tanulmanyi szerz6dés;

a) belfoldi kiklldetés;
h) kalfoldi kiktldetést kezdeményezé dokumentum;
kitlintetés, dij, elismerés adomanyozasardl sz616 miniszteri dontés;

j a kozbeszerzési eljardst meginditd, lezaré hirdetmény feladasa, ajanlati, ajanlattételi felhivds, tovabba
az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) rendszerhasznalataért fizetendd dij, illetve a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatal (a tovabbiakban: NKOH), valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.
(a tovabbiakban: DKU) részére az eljarasok lefolytatasaért fizetendd beszerzési dij;

k) a megadllapodds vagy tdmogatédsi szerz6dés vagy tdmogatdi okirat alapjan kapott, elszamolasi
kotelezettséggel jaré tamogatdasok;

) kétszazezer forintot el nem ér6é beszerzésre, vezetbi reprezentacios kiadasra, elszamolasi kotelezettséggel

felvett el6leg vagy kétszazezer forintot nem meghaladd, kis 6sszegl beszerzés;

m) mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyokon, — jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthaté -
birdsagi, hatésdgi dontésen, vagy mas — a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az 6sszeg megallapitadsanak
madjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét tartalmazé — kotelezé elSirdson alapuld fizetési
kotelezettség.

Nem megengedett az olyan, akar az EKM nevére kiallitott, akar az EKM részére tovabbkiildétt szamla kiegyenlitése,

amely nem az EKM vagy - az EKM agazati szakfeladatai ala tartozé kérben — a magyar allam &ltal korabban

szabdlyszerlien vdllalt kotelezettség teljesitésére kerilt kibocsatasra, illetve amely szdmla altal megtestesitett
termékértékesités, illetve szolgaltatasnyujtas tényleges igénybevevéje nem az EKM.

A 4. Kotelezettségvallalds alcim 4.1. pont j) alpontjdhoz kapcsoléddan a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése szerinti

feltételes kozbeszerzési eljaras soran az eljarast meginditd hirdetmény feladasa, az ajanlati, ajanlattételi felhivas

megkildése nem mindsiil kotelezettségvallalasnak.

A koltségvetési év kiadasi el6irdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terhelé kordbbi

kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 0sszegli eredeti vagy modositott kiadasi

eldirdnyzatok (a tovédbbiakban: szabad el&iranyzat) mértékéig kertlhet sor.

A kotelezettségvallaldsra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a kotelezettségvallaldsok olyan

tartalmu modositasaira is alkalmazni kell, amely a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségek 6sszegét noveli,

vagy a tobb évre vonatkozo kotelezettségvallalas esetén az érintett évek kdzotti megoszlasat mddositja.
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

Az |lgazgatds koltségvetési évi kiadasi elbirdnyzatai terhére abban az esetben véllalhaté kotelezettség, ha az abbdl

szdrmazé valamennyi kifizetés — fOszabdlyként — a koltségvetési év december 31-ig megtorténik. A tobb év

elSirdnyzatait terhel6 hatarozott, illetve hatdrozatlan idejl fizetési kotelezettséget tartalmazé kotelezettségvallalas
esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetSen esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év

kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

4.6.1. A tobb év eldirdnyzatat terheld kotelezettségvillalds fedezetét a kdzéptavu és az éves tervezéskor biztositani

kell.

Az Aht. 36. §-a eltérd rendelkezése hianyaban tobb év el6iranyzatait terhel kételezettség

a) a személyi juttatdsok, a munkaadokat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzajarulasi add, a dologi kiadasok és
az ellatottak pénzbeli juttatdsainak kiadasi elSiranyzatai terhére azoknak a koltségvetési évben jovahagyott
eredeti eliranyzatanak mértékéig,

b) az egyéb mukodési célu kiadasok és a felhalmozasi kiadasok eldirdnyzatai terhére azoknak a koltségvetési
évben jéovahagyott eredeti elirdnyzatdnak 6tven szazalékaig

véllalhato.

Ha a kdvetkez6 évre sz616 kozponti kdltségvetési torvény kihirdetésre kerdil, a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli

év kiadasi elSiranyzatai terhére vallalhaté kotelezettség

a) alapja a kdvetkezé évre sz6l6 kodzponti kdltségvetési torvény kihirdetett szovegében megallapitott kiadasi
eldirdnyzat 0sszege,

b) a targyévet kovet6 évre vonatkozé mértéke a kovetkez6 évre megallapitott kiadasi eldirdnyzat mértékének
legfeljebb szaz szazaléka.

Az egységes rovatrend K122 Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat alkalmazottnak fizetett

juttatdsok és a K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatdsok rovatain megtervezett koltségvetési kiadasi

eléirdnyzatok terhére akkor kothetd szerz6dés, ha

a) azt jogszabaly nem zérja ki,

b) a szerz6dés megkotése a kozfeladat ellatdsdhoz feltétlenil sziikséges, és

<) toérvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnydban az adott feladat elvégzéséhez megfelel
szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal vagy egyéb megfelel6 sajatos szakmai adottsagokkal,
képességekkel rendelkez6 személyt a minisztérium nem alkalmaz, vagy a szerz6dés targyat képezd
szolgaltatas egyedi, idészakos vagy id6ben rendszertelendil ellatandé feladat.

Az Igazgatas valamennyi kotelezettségvallaldsa — kivéve a 4.11. pontban leirtak - tekintetében annak el6zetes irdsba

foglaldsa sziikséges, a pénziigyi teljesitésrél sz6ld rendelkezéshez mind a kotelezettségvallalé aldirdsa és

a kotelezettségvallalas elézetes pénziigyi ellenjegyzése sziikséges, a pénziigyi forrds (lgyletkdd) egyidejl

megjelolésével. A IV. Fejezet 4. pont 4.1. alpont a), b), e), f) és k) pontja szerinti kotelezettségvallalds estén

a pénziigyi ellenjegyzést és a kotelezettségvallalast megel6z6en a jogi megfeleléség tanusitasa is sziikséges.

Az Avr. el6irasa alapjan nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez,

amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

b) elszamolasi elélegként mar engedélyezésre kerilt, vagy — a nem tervezhet, kis 6sszegui dologi kiadasokra —
ellatmany biztositasa tortént;

c) fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége;

d) jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthaté birdsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogéat és
kotelezettségét megdllapitd kotelezé el6irdson alapuld fizetési kdtelezettség.

A kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele ezekben az esetekben a pénziigyi teljesitéssel egy idében torténik.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és

nyilvédntartasara az irdsbeli kdtelezettségvallaldsra vonatkozo szabélyokat kell alkalmazni.

A kotelezettségvallalds értékének meghatérozasahoz — a fedezet meglétének vizsgélatéhoz — szdmba kell venni

minden, a tervezett kotelezettségvallalasbol adodo fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely

fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kilon jovébeni nyilatkozattél fligg. Ha a fizetési
kotelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhatdé meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak
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4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

5.1.

5.2.

53.

54.

55.

gondos mérlegelése alapjén az adott piaci, gazdasdgi, tarsadalmi korlilmények kozott — az észszerl gazdalkodas

mellett — redlis legmagasabb 6sszegu kotelezettséget kell feltételezni.

A kotelezettségvallalast kdvetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas

értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad el6iranyzatait terhel6 rész lekotésérél.

A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsoléddan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithato

az évenkénti kotelezettségvallaldas Osszege, tovabba biztositia a beszamoldsi kotelezettséghez sziikséges

meghatarozott adatokat. A kotelezettségek nyilvantartdsa integrélt pénzligyi-szdmviteli rendszerben (Forras.NET)

torténik. A kotelezettségvallaldst a nyilvantartasba vétel sordn a rendszer egyedi beazonosithatésdgot biztosito

sorszammal latja el. A kotelezettségvallalas konyvelése az Ahsz. el6irasai szerint térténik. A kdtelezettségvallalas

moddosuldsa, meghilsuldsa, megsziinése esetén a gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egységeknek

haladéktalanul értesiteni kell a GFO-t, aki gondoskodik a nyilvantartasban szerepl6 adatok modositasarol, torlésérél.

A kotelezettségvallaldst a létrejott irasbeli dokumentum alapjan a GFO munkatérsai veszik kotelezettségvallalas-

nyilvantartasba a Forras.NET rendszerben.

Olyan kotelezettséget, amelynek a pénzigyi kihatdsa a rendelkezésre all6 keretet meghaladja, az e jogkorrel

rendelkezé személy nem vallalhat.

Az lgazgatas nevében kotelezettséget vallalni kizarélag csak

a) kodzbeszerzési szakmai alapu feliilvizsgalatot kovetden,

b) jogi ellendrzést (jogi ellendrzésen a 4. Kotelezettségvallalas folyamata alcim 6.4.1. pontjaban rogzitett eljarast
kell érteni), illetve jogi ellenjegyzést kdvetben,

c) pénzugyi ellenjegyzés utan,

a pénziigyi teljesités esedékességét megelézben, irdsban lehet.

5. Kotelezettségvallalas el6zetes engedélyezési folyamata

Kotelezettségvallaldsra az igazgatasi és az Igazgatdson kezelt elkilonitett szakmai keretek esetében a szakmai
javaslattevé szervezeti egységek vezetdi tesznek javaslatot a kotelezettségvdllalasi jogkdrrel rendelkezé személy
részére.

A szakmai javaslattevé szervezeti egységek vezetéje felelés

a) a kotelezettségvallalas szlikségességéért, indokoltsagaért;

b) a kotelezettségvallalas hatéridében torténd kezdeményezéséért;

c) a kezdeményezés szakmai tartalmaért;

d) a kotelezettségvallalas el6készitése soran, az azt megel6z6 eljarasban az EKM szakmai érdekeinek
érvényesitéséért;

e) a szinlelt szerz6dés tilalmanak a Polgari Torvénykdnyvrél sz6lo 2013. évi V. torvényben foglaltak betartasaért;

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerzédés targyat képezd feladat ellatasara, illetve

szolgdltatds nyujtaséra.

Kotelezettségvallalas az aldbbi dokumentumokkal johet [étre:

a) kinevezési okirat, munkaszerz6dés, miniszteri vagy allamtitkéri elismerés, célfeladat-kiirds, tobbletfeladat-
kiiras, tanulmanyi szerz6dés;

b) szerzédés (vallalkozasi, megbizési, keretszerz6dés, szolgaltatasi szerz6dés, felhasznélasi szerz6dés, adasvételi
szerz6dés) megkotése,

c) megrendelés és annak partner altali visszaigazolasa,
d) megallapodas,

e) kis 0sszegu kifizetés elszamoldsa (utdlag) utjan,

f) kalfoldi kiktldetést kezdeményezé dokumentum,

) belfoldi kikuldetés,
h) beszerzési vagy kdzbeszerzési eljards meginditasahoz a GFO altal kiadott fedezetigazolas.

(e}

Az 5.3. pont a) alpontjdhoz kapcsolédé kotelezettségvallaldsi dokumentumok elkészitésére a hatalyos Kozszolgalati

Szabdlyzat el6irasait kell alkalmazni.

A szakmai javaslattevé szervezeti egység vezetdje kuldn feljegyzésben elézetes engedélykérést készit

a kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezd személy részére, aki

a) igazgatasi keretek esetében a kdzigazgatési allamtitkar,

b) Igazgatason kezelt elkiilonitett szakmai keretek esetében a szakteriletért felelés allamtitkar, illetve
az 1. fliggelékben szerepl6 szervezeti egység vezetdje.
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5.6.

57.

5.8.

509.

A szakmai javaslattevo szervezeti egység vezetdje altal készitett feljegyzésben réviden ismertetni sziikséges

a) a kotelezettségvallalas céljat, amelynek &sszhangban kell lennie az EKM atfogd céljaival és annak
az el6irdnyzatnak a rendeltetésével, amelybdl a finanszirozés megvalosul,

b) a felhasznalni tervezett nett6 6sszeget és annak Afa-tartalmat, az el6iranyzat vagy projekt igyletkédjat,

<) a kotelezettségvallalas eredményeként teljesitésre kerllé termékek, illetve szolgaltatdsok meghatarozasat
egzakt, mérheté modon,

d) annak igazoldsat, hogy a teljesitéssel megbizott partner alkalmas a termék, illetve szolgaltatas hataridében és
az elvart mindségi és mennyiségi feltételekkel torténd teljesitésére,

e) a teljesitési drat és annak aldtdmasztasat; a teljesitési drnak a partner altal széllitott termékkel, illetve
szolgaltatassal és a teljesités egyéb feltételeivel (pl. hatarid6) ardnyban kell allnia, amit a piacon elfogadott
arak figyelembevételével, tobb ajanlat bekérésével, szamitasokkal vagy az ajanlati ar megitélésére alkalmas
barmilyen egyéb moédszer hasznélataval a szakmai javaslattevd szervezeti egység koteles alatamasztani.

A szakmai javaslattevé szervezeti egység vezetdjének a kotelezettségvallalds elékészitése soran a Kdzbeszerzési

Féosztaly bevondasaval elézetes beszerzési, kdzbeszerzési vizsgalatot kell kezdeményeznie a megfeleld beszerzési,

kdzbeszerzési eljards megallapitasanak érdekében.

5.7.1. A szakmai javaslattevé szervezeti egység vezetéje — még a kotelezettség kotelezettségvallalo altali

engedélyezését megel6zéen - koteles az elézetes kotelezettségvdllalasi javaslatot és az azt aldtdmasztd

dokumentumokat beszerzési, kdzbeszerzési szakmai vizsgalat céljabol a Kozbeszerzési FOosztaly részére
megkuldeni.

5.7.2. A Kbzbeszerzési FSosztély a tervezett kotelezettségvallalds dokumentumait a Kdzbeszerzési és Beszerzési

Szabalyzat vonatkozé fiiggeléke szerinti kdzbeszerzési nyilatkozat alapjan, az adott beszerzést — az EKM egyéb

visszterhes beszerzéseivel dsszevetve — kozbeszerzési szempontbdl vizsgalja, az aldbbi szempontok alapjan:

a) kozbeszerzési értékhatar alatti vagy

b) a Kbt. hatélya ald nem tartozé (igy kulondsen Kbt. kivételi kdrbe sorolhatd) vagy

) a Kbt. hatdlya ald tartozé vagy

d) a Kbt. valamely végrehajtasi rendelete, vagy mds jogszabaly altal eldirt specidlis beszerzési eljaras hatalya ala

n

tartozo
beszerzésnek mindsiil.
5.7.3. Amennyiben a tervezett kotelezettségvallalas a Kozbeszerzési Féosztdly allaspontja szerint a Kbt. vagy
a Kbt. valamely végrehajtasi rendelete, tovabbd mas jogszabdly altal eldirt specidlis beszerzési rendszer hatalya ald
tartozik, annak kezdeményezése és megvaldsitdsa az EKM Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzataban foglalt
eljarasrend szerint torténik.
5.7.4. Amennyiben a tervezett kotelezettségvallalds a Kozbeszerzési Fdosztaly allaspontja szerint nem tartozik
a Kbt. hatdlya ald, 6sszege azonban netté 2 millio forintot meghaladd, a beszerzés kezdeményezése és
megvaldsitasa szintén az EKM Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzataban foglalt eljarasrend szerint térténik.
A kotelezettségvallalasra torténd javaslattételt megel6zéen a szakmai javaslattevd szervezeti egység — a Kbzbeszerzési
Féosztaly bevondsaval - vizsgalni koteles a kotelezettségvallaldsnak

a) a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal jogallasarél és a kormanyzati kommunikéciés beszerzésekrdl szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet hatalya ald tartozasat, illetve az NKOH el6zetes engedélyének
szlikségességét,

b) a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkorien
MUkod6 Részvénytdrsasag és a kormdnyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerérél szol6 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozasat, illetve a DKU elézetes
engedélyének szlikségességét,

<) Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP) részérél a kozponti dllamigazgatasi
szervek és a rendvédelmi szervek irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és
szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének rendjérdl szol6 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet
hatdlya ald tartozasat,

d) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kbzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl
sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozasat.

Amennyiben megallapithaté, hogy az adott beszerzési igény az 5.8. pontban felsorolt korményrendeletek

valamelyikének alapjan valésithaté meg, a sziikséges nyilatkozat, engedély beszerzése - a Kdzbeszerzési és

Beszerzési Szabélyzatban foglaltakkal 6sszhangban - az aldbbiak szerint torténik:

a) a Kdzbeszerzési Féosztaly szerzi be a DKU, NKOH engedélyt,
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5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

6.1.

6.2.
6.3.

b) a kotelezettségvallalast indité szakmai szervezeti egység szerzi be a Kdzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag
(a tovébbiakban: KEF) engedélyét,

c) a 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet hatélya ala tartozé beszerzés esetén, az ajanlatkérési feladatok, beszerzési
igények felméréséért, tovabba a beszerzés nyomon kovetéséért, illetve a BVOP Kbzponti Ellatd Szerve altal
kijelolt gazdasagi tarsasaggal torténd ellatasi szerz6dés megkotéséért a Szervezetbiztonsagi és Iratkezelési
Féosztaly a felels,

d) a nemzetkdzi utazdsszervezések korébe tartozd szolgaltatds igénybevétele esetén a megrendelést az utazast
kezdeményezd szakteriilet, az SzZMSz szerinti utazésszervezési feladatokat ellaté szervezeti egység részére
kozvetlentil megkiildend6 feljegyzéssel és a kapcsolodd, jovéhagyott és ellenjegyzett utinditd
dokumentumokkal kezdeményezi. A megrendelést az SzMSz szerinti utazasszervezési feladatokat ellato
szervezeti egység, a szolgdltatok vonatkozd ajanlatait tartalmazd, kdzpontositott kozbeszerzés keretében
mUikodo online utazési foglalasi rendszer Utjan valdsitja meg.

Amennyiben a tervezett kotelezettségvallalds a Kbt. vagy a Kbt. valamely végrehajtasi rendelete, tovdbbd mas

jogszabaly dltal el6irt specidlis beszerzési rendszer hatalya ala tartozik, a szakmai javaslattevé szervezeti egység

vezetéje — vagy kijelolt munkatdrsa — a kotelezettségvallalds el6készitése sordn a GFO bevonasdval elézetes
fedezetvizsgalatot kezdeményez a fedezet rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében, a 4. fliggelék szerint.

A Kbt. vagy a Kbt. végrehajtasi rendeletei, tovabba mas jogszabaly altal el6irt specidlis beszerzési rendszer hatélya

alda nem tartozd beszerzések esetén, amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a netté 2 millio forintot,

a kotelezettségvallalds kizardlag minimum hdrom darajénlat bekérését kovetben torténhet. Az darajanlatkérés

részletszabélyait az EKM Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata tartalmazza. A szakmai javaslattevd szervezeti

egység altal elfogadott drajanlat a kotelezettségvallalds dokumentumanak mellékletét képezi.

Informatikai, valamint infokommunikaciés targyu visszterhes beszerzés kezdeményezése esetén, a szakmai

javaslattevé szervezeti egység vezetGjének a tervezett kotelezettségvallaldas dokumentumat a Biztonsagi,

Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly, valamint az Informaciémenedzsment Féosztaly —részére

a kotelezettségvallalast megel6z6en szakmai fellilvizsgélat céljabdl meg kell kiildenie.

A kotelezettségvallalds el6zetes dokumentumaihoz - a jelen szabalyzat 4. Kotelezettségvallalds alcim 4.1. pont

d)-m) alpontjdban foglalt esetek, illetve a Kozszolgalati Szabdlyzat szerinti kbzigazgatdsi vizsgdkra vonatkozo

megrendelések kivételével — minden esetben kdtelezéen csatolni sziikséges a Kozbeszerzési Féosztaly altal kidllitott

kdzbeszerzési nyilatkozatot.

A kozbeszerzési nyilatkozaton a Kozbeszerzési Féosztdly elvégzi a tervezett kotelezettségvallaldssal érintett

beszerzés kdzbeszerzési szempontud mindsitését.

6. Kotelezettségvallalas folyamata

Kotelezettségvallalas elézetes engedélyezési folyamatanak pozitiv eredménnyel — kotelezettségvallalasi jogkorrel
rendelkezé személy engedélye, illetve a sziikséges beszerzési, kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa utdn — torténé
zardsat kdvetden a szakmai javaslattevd szervezeti egység vezetéje intézkedik az igazgatdsi vagy az Igazgatason
kezelt elkulonitett szakmai keretek terhére kotend6 kotelezettségvallaldsi dokumentum elkészitésérdl, melyek
az alabbiak lehetnek:

a) szerzGdés és

b) megrendelés.

A kotelezettségvallalas dokumentuman minden esetben fel kell tlintetni a szakmai tGigyirat szamat (iktatoszam).

Az EKM részérél kotelezéen alkalmazandé szerzédésmintékat a jogi szakteriilet teszi kozzé.

6.3.1. A kotelezettségvallaldas dokumentumdénak jogi ellenérzése — a 6.4. pontban foglaltak kivételével — kotelezd.
Amennyiben a Szabdlyzat eltéréen nem rendelkezik, a jogi ellenérzés a jogi szakteriilet feladata.

6.3.1.1. A szakmai javaslattevd szervezeti egység vezet6jének a szerz6dés (megdllapodas) megkotése eldtt
el6ézetesen be kell szereznie a jogi ellendrzést tanusité alairast.

6.3.1.2. A szakmai javaslattevd szervezeti egység vezet6jének a szerz8déskotés tervezett id6épontjara, illetve
a szerzédésben meghatdrozott kotelezettségek teljesitésének  kezdé idépontjara is  figyelemmel
a szerz6déstervezetet — ideértve a modositast is — ugy kell jogi ellenérzésre megkiildeni, hogy a megalapozott
irdsbeli vélemény elkészitésére, illetve az esetleges korrekcié atvezetését kdvetd ismételt véleményezésre, tovabba
a jogi ellenérzésre 5 munkanap biztositott legyen.

6.3.1.3. Amennyiben a szerz6dés nem a kozzétett minta alapjan késziilt, a jogi ellenérzésre rendelkezésre allé id6
10 munkanap.
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

7.1.

7.2.

6.3.1.4. A jogi ellenérzés annak igazoldsa, hogy a szerzédés (megallapodds) nem ellentétes a vonatkozd

jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok rendelkezéseivel. A jogi ellendrzést tanusitd aldirdsra

az EKM tigyvédi kamaraban bejegyzett jogtanacsosai jogosultak;

6.3.1.5. A jogi ellenérzés tanusitdja a jogi ellendrzés soran a szerz6dés mellékletét képezd dokumentumok meglétét,

megfeleldségét, a szerz6déssel vald 6sszhangjat is vizsgélja.

6.3.2. A jogi ellen8rzést tanusito alairdsra nem utasithato.

6.3.3. Amennyiben az SzMSz nem tartalmaz eltéré rendelkezést, a kdzbeszerzési szerz8dések esetében a szerz6dés

elkészitése, valamint annak jogi ellenérzése a kozbeszerzési terilet feladata.

Amennyiben a kotelezettségvallaldas dokumentuma megrendelés, Ugy annak jogi ellendrzése nem sziikséges.

A megrendelés mintajat az 5. fliggelék tartalmazza.

A szakmai javaslattevd szervezeti egység vezet6je az igazgatdsi vagy az lgazgatason kezelt elkllonitett szakmai

keretek terhére kotendd tervezett kotelezettségvallalds dokumentumat és annak mellékleteit, kapcsol6dé anyagait

feljegyzés kiséretében alairas céljabdl megkildi a kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezé személy részére.

a) A kotelezettségvallalds aldirdsdhoz sziikséges feljegyzésnek tartalmaznia kell a kotelezettségvallalas alapjat
képezd eseményt, illetve feladatot, az idépontot, egyéb fontos informacidkat;

b) Szerz6dés esetében csatolni szlikséges a szerzédésben foglalt mellékleteket (pl. alairasi cimpéldény,
cégkivonat, egyéni vallalkozéi igazolvany masolata), az arajanlatokat (kivéve a kdzbeszerzési szerz6dések,
melyek esetében a kozbeszerzési eljards iratanyagat a terjedelem miatt nem sziikséges csatolni, az eredeti
iratanyag a Kozbeszerzési F6osztalyon rendelkezésre &ll) és minden olyan dokumentumot, amely
aldtdmasztja a kotelezettségvdllalast (meghivo, elézetes jovahagyas, e-mailes el6zmények, feljegyzések,
levelek stb.);

<) Megrendelés esetében csatolni sziikséges a megrendelés alapjat képezé dokumentumokat (elézetes
arajanlat, koltségkalkulacio, képzési terv, jelentkezési lap stb.).

A szakmai javaslattevd szervezeti egység vezetbje az igazgatdsi vagy az lgazgatdson kezelt elkiilonitett szakmai

keretek terhére kotendd tervezett kotelezettségvallalds dokumentumdt, amennyiben a koételezettségvallalas

dokumentuma szerz8dés, jogi ellenérzés céljabol a Jogi, Koordinacids és Nemzetkdzi Ugyekért Felelés Helyettes

Allamtitkari Titkarsag részére, majd pénziigyi ellenjegyzés céljabél a GFO részére kiildi meg.

Beszerzési és kdzbeszerzési szerz6dések esetén a szerzédés el6készitését, valamint jogi ellenbrzését, tovabba a jogi

megfelelésségének tanusitasat, a jogszabaly altal megkivant esetben jogi ellenjegyzését a Kbzbeszerzési Féosztaly

végzi, amelyet kdvetben a szerzédést pénziigyi ellenjegyzés céljabol a GFO-ra tovabbitja.

Megrendelés esetén a kotelezettségvallaldas dokumentumat csak pénziigyi ellenjegyzés céljabol kell a GFO-ra

megkdldeni, 3 eredeti példanyban.

A kotelezettségvallaldsi folyamat utolso el6tti 1épése a kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezd személy aldirdsa

a kotelezettségvallalasi dokumentumon.

A kotelezettségvallalasi folyamat utolsé 1épése a kotelezettségvallalds partner éltali aldirdsa, megrendelés esetén

a partner altali visszaigazoldsa.

Megrendelés esetén a partner altali visszaigazolas elektronikus formaban is teljesitheté. A szakmai javaslattevé

szervezeti egység vezet6jének feleléssége az Avr. el8irasa szerinti visszaigazolt megrendelést megdrizni, és

az esetleges ellenérzések sordn az ellenérok részére bemutatni.

A szakmai javaslattevd szervezeti egység vezetéjének gondoskodnia kell arrél, hogy a minden fél altal alairt

szerz6dés és a hozza kapcsolodd kozbeszerzési nyilatkozat 1 eredeti példanya, valamint a Megrendelés és a hozza

kapcsolodd kozbeszerzési nyilatkozat 1 eredeti példanya az aldirdst kovetéen 5 munkanapon beliil a GFO részére
megkildésre kertljon.

7. Kotelezettségvallalasra jogosultak kore

Az igazgatasi és az lgazgatason elkiilonitett szakmai keretek terhére a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkédr mint
a hivatali szerv vezetéje vagy az altala irdsban kijelolt személy vallalhat kotelezettséget az 1. fliggelék alapjan.

Az lgazgatason elkilonitett szakmai keretek tekintetében a kotelezettségvallalasi jogkort az 6sszegtdl fliggetlentil
a szakterlletért felelés allamtitkér gyakorolja, akadélyoztatdsa esetén pedig az éltala irdsban kijelolt helyettes
dllamtitkar. Ez alol kivételt képez a Kozlekedésbiztonsdgi Szervezet szakmai kerete, amely esetében
a kotelezettségvallalasi jogkort a Kozlekedésbiztonsagi Szervezet vezetbje gyakorolja, akadalyoztatasa esetén pedig
az altala irdsban kijel6lt osztalyvezetd.
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7.3.

74.

7.5.

7.6.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

9.1.

9.2.

9.3.

Fejezeti el6iranyzat terhére az lgazgatasra leadandé szakmai eliranyzat terhére fizetend6 6sszegek Igazgatas altali
megelblegezéséhez a kdzigazgatasi allamtitkar engedélye sziikséges.

Kormanyzati szolgélati jogviszony vagy munkaviszony létesitése esetén az EKM Kézszolgalati Szabalyzata szerint kell
eljarni.

Az EKM foglalkoztatottjai részére nyujthatd szocidlis jellegi juttatdsok, krizistimogatés esetében
a kotelezettségvallaloi jogkort a Kbzszolgalati Szabalyzatban meghatarozott személy gyakorolja.

Kulfoldi kiktldetések esetén a Kiilfoldi Kikuldetési Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni.

8. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

Kotelezettséget vallalni kizardlag gazdasagi eseményenként, irdsban, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képesitéssel
rendelkez6 foglalkoztatott ellenjegyzése utan, a pénziligyi esedékességet megelézéen lehet.

Pénziigyi ellenjegyzés nélkil az igazgatasi és az Igazgatason elkilonitetten kezelt szakmai kereteket terhel6
gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato, kdvetelés nem irhaté el6, és ilyen intézkedés nem tehetd.

Elézetes pénziigyi ellenjegyzés nélkul vallalt kotelezettségekkel kapcsolatos felelésséget a jogellenesen eljaré
foglalkoztatott viseli.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése kizardlag a kotelezettségvallalast megelézéen, de a kdzbeszerzési
kontrollt és — szerz6dések, megéllapodasok esetében - a jelen szabdlyzatban foglaltak szerinti jogi ellenérzést
kovetden torténhet.

A pénzigyi ellenjegyzésnek, amennyiben a IV. Fejezet 4. pont 4.11. alpontja alapjan elézetes kotelezettségvallalasi
dokumentum készitése nem sziikséges, utalvanyozas el6tt irdsban kell megtorténnie.

A pénzigyi fedezet meglétét ligyletkdd szintjén, kiemelt eléirdnyzatonként kell vizsgalni.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrdl, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat,
b) a szabad elGiranyzat rendelkezésre éll-e,
c) a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalds térgyéval

0sszefligg6 kiadasi el6iranyzat rendelkezésre éll-e,
d) a befolyt vagy vérhatéan befoly6 bevétel biztositja-e a fedezetet,
e) a pénzligyi fedezet a tervezett kifizetés idépontjaban biztositott-e.
A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni.
Amennyiben a kotelezettségvdllalds javaslata nem felel meg a kotelezettségvallalds éltalanos szabdlyainak, és
a kotelezettségvdllalas javaslattevéje a pénziigyi ellenjegyzé észrevételei ellenére fenntartja javaslatat, a pénzigyi
ellenjegyzé errél 3 napon belll irdsban tajékoztatja a kotelezettségvéllalot. Ha a kotelezettségvallalo az irasbeli
tajékoztatas ellenére - szintén irdsban - ellenjegyzésre ad utasitast, a pénzligyi ellenjegyzé koteles az utasitasnak
eleget tenni, a kotelezettségvallalas dokumentuman az ,a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése utasitasra
tortént” zaradékkal elldtni, és errél haladéktalanul, irdsban értesiteni kell a kozigazgatdsi allamtitkart, aki
8 munkanapon belil megvizsgalja a bejelentést, és — szlikség esetén — kezdeményezi a felel6sségre vonast.
A kotelezettségvallaldst kezdeményezd szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni a nem magyar nyelven
elkészitett szerz6déstervezet — sziikség szerinti — forditasardl. A nem magyar nyelvii szerz6dések és megallapodasok
esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés, tovabba a jogi ellendrzés feltétele azok kétnyelvi valtozatban
torténd rendelkezésre bocsatasa.

9. Kotelezettségvallalasok modositasa és torlése

Kotelezettségvallalas dokumentuménak moédositasa szilkséges az aldbbi esetekben:

a) a kotelezettségvillaldas dokumentumanak meghatarozé adataiban (a megrendelt termék, szolgaltatas
Osszetétele, tartalma, pénzligyi ellenérték, teljesitési hataridé, egyéb teljesitési feltételek) valtozas all be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adétorvények véltozésa).

A kotelezettségviéllalds modositasarol, modosulasardl a kotelezettségvéllalast kezdeményezd szervezeti egység

vezetbje koteles haladéktalanul tajékoztatni a GFO-t és a Kozbeszerzési Féosztélyt.

Szerz6désmoddositas esetén a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység vezetéje koteles

haladéktalanul tdjékoztatni a jogi szakteriletet is. A kozbeszerzési szerz6dések szerz&désmoddositdsdnak

el6készitése és az alairasi folyamat lebonyolitasa a Kozbeszerzési Féosztaly feladata.
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94.

9.5.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

10.6.

A kotelezettségvallaldsok moédositasanak eljarasrendje megegyezik a kotelezettségvallalds sordn alkalmazott
eljarassal.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalas hatdlya lejart, és a kotelezettségvillalas teljesitése meghiusult, vagy
a nyilvantartasba vett 6sszegnél alacsonyabb értékben teljesilt, a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti
egység vezetdje a fel nem hasznalt keret mas célra torténd felhasznalasarol vagy torlésérdl (,keret felszabaditas”)
a GFO részére - az Ujboli felhasznélas lehetésége miatt — folyamatosan, irasban rendelkezik. Amennyiben
a kotelezettségvallaldst kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének nyilatkozata alapjan médositott, illetve
a kotelezettségvallaldst kezdeményezé szervezeti egység vezetéjének nyilatkozata alapjan  torolt
kotelezettségvallaldssal kapcsolatban a szerz6d6 fél vagy szallité fizetési igénnyel 1ép fel, a fizetési kotelezettség
a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység kovetkezo évi koltségvetését terheli.

10. Szakmai teljesitésigazolas

A feladat teljesitését kdvetden, a szakmai teljesitésigazolas soran ellendérizheté dokumentumok alapjan ellendrizni

és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magdaba foglalo

kotelezettségvillalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetéen

esedékes - annak teljesitését. A szakmai teljesités igazoldsat annak a személynek kell elvégeznie, aki a szakmai

teljesitésrél informacidval rendelkezik, és a teljesitésigazoldsra jogosult. A szakmai teljesitésigazolas az érvényesités

alapja. Szakmai teljesitésigazolds hidnyaban érvényesités és pénziigyi teljesités nem térténhet meg.

A szakmai teljesitésigazolds sordn a feladat megvalositasat kezdeményezé szervezeti egység feladata a megvalésulo

feladat szerzédésszerl teljesitésének ellendrzése, a feladat megvaldsuldsat aldtdmaszté dokumentumok

ellenérzése, megérzése, valamint a teljesitést vagy részteljesitést kovetd kifizetéshez szilkséges szakmai

teljesitésigazolas kiallitasa.

A szakmai teljesitésigazolénak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy az aru, a szolgdltatds a megrendelésben,

a szerz6désben meghatdrozott hataridére, mennyiségben és mindségben, ellenérizheté mddon leszallitasra,

4tadasra, illetve a feladat szerz6désszerlien végrehajtésra kerdilt. Ennek alapjan a teljesitésigazolé igazolja

a) a foglalkoztatds, a beszerzés, a szolgdltatas igénybevételének, a felujitdsi, beruhdzasi tevékenység
elvégzésének szlikségességét,

b) a teljesités (megfelel6 mennyiségben és mindségben, hataridére vald) megtorténtét,

c) részteljesités esetén az adott részre vonatkozé muszaki-szakmai tartalomnak valé megfelelését, illetve
megtorténtét.

A szamla kidllitadsat megel6z6en kell a teljesitést igazolni, a 6. fliggelék szerinti formanyomtatvényon.

A szamla kidllitasa el6tti szakmai teljesitésigazolds a kovetkezd esetekben nem kotelezd:

a) kulfoldi, illetve belfoldi kiktildetések,

b) egyedi képzéshez (pl. kamarai tagsaghoz képzés) kapcsolodd szamlak,

c) a Kdzszolgalati Szabalyzat szerinti kdzigazgatasi vizsgakhoz, tanulmanyi szerz6désekhez kapcsolédoé szamlak,
d) a Kozszolgalati Szabalyzat szerinti munkaalkalmassagi orvosi vizsgélathoz kapcsolédé szamlak,

e) kozlizemi-, tavkozlési dijak szamlai,

f) elektronikus, papir-, egyéb bankkoltségek (pl. szamlavezetési dij),

g) kézbeszerzési hirdetmény feladasi dij, EKR rendszerhasznélati dij, illetve az NKOH-s, a DKU-s eljarasok
lefolytatasaért fizetendé beszerzési dij,

h) késedelmi kamatok, birsagok, illetékek,

i) perkoltségek,

j) regisztraciés dijak,

k) tagdijak.

Utdlagos (szamla kidllitdsa uténi) szakmai teljesitésigazolds kiallitasa sziikséges a 10.5. pont a)-e) alpontjaban

felsorolt kiaddsok, tovabba

a) a vezetdi reprezentacids kiadasok,

b) a 200 000 Ft-ot meg nem haladé egyedi &ru- és szolgdltatasbeszerzéssel kapcsolatos kiadasok

esetében a Reprezentdcids szabalyzat szerinti elszdmoldlapon [az a) alpont szerinti kiaddsok esetében], illetve

a 7. vagy a 12. fliggelék szerinti formanyomtatvany [a 10.5. pont a)-e) alpontja szerinti kiaddsok esetében, illetve

a 10.6. pont b) alpontja szerinti kiadasok esetében] kitoltésével.
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10.7. A szakmai teljesitésigazol6 koteles a teljesitésigazolds alapjaul szolgélé dokumentumok (tanulmany, jegyzékdnyv,
jelenléti iv stb.) megdrzésére az adott ligyre vonatkozé iratmegérzési szabélyok szerint, valamint ellenérzés esetén
a meg6rzott dokumentumok bemutatdsara.

10.8. A szakmai teljesitésigazolas dokumentumai

a) A szakmai teljesitésigazolds kiaddsa termékvasarlas esetében kilondsen a kovetkezé bizonylatok alapjan
torténhet:
aa) Tanulmanyok (szellemi termék): nyomtatott példany, illetve elektronikus adathordozén rdgzitett
valtozat,
ab) Szoftverek, targyi eszkozok: szallitolevél, dtadas-atvételi jegyz6konyy, licencigazolas,
ac) Konyvek, kiadvanyok, brosurdk, szérélapok, egyéb nyomdai termékek, dekoracios és

marketingeszkozok: a legyartott termékekbdl egy-egy minta megdrzése szilkséges, valamint a teljes
készlet legydrtasat, atvételét és atadasat igazold jegyzékonyy, illetve szallitdlevél;
b) Tanacsadas, szakértSi és egyéb szellemi tevékenység szolgaltatds esetén az alabbiak szerint felsorolt

bizonylatok alapjan:

ba) Tanacsadas, szakért6i munka esetén: irdsos beszdmold az elvégzett tevékenységrél, a szakértéi
tanulmany, vélemény, allasfoglalas csatoldsa nyomtatott, illetve elektronikus adathordozén rogzitett
formaban, munkaid6-kimutatds, amely az el6z6 idészakban végzett tevékenységek idéraforditasat
részletezi, emlékeztetd, feljegyzés, e-mail, mely tartalmazza a konzultacidk, szébeli egyeztetések
(telefonos vagy személyes konzultaciok) idépontjait, résztvevait, jelenléti iv,

bb) Szervezdi tevékenység (rendezvény-, konferenciaszervezés) esetén: a résztvevék listaja, program,
jelenléti iv, sajtoanyagok, foté, audid, vided, meghivd, hdzon belili, csak cateringet igényld
rendezvények esetében szallitolevél,

bc) Szakmai tovabbképzésen, egyéb képzésen vagy rendezvényen vald részvétel esetén: nyomtatott
vagy elektronikus adathordozon rogzitett formaban a (tovabb)képzés vagy rendezvény programja,
és amennyiben relevans, a (tovdbb)képzés vagy rendezvény anyaga; a képzd intézmény, illetve
rendezd 3ltal kidllitott, részvételt igazolé dokumentum, ha relevans, a (tovdbb)képzés sikeres
elvégzését igazold dokumentum; az EKM 4&ltal szervezett belsé (tovabb)képzés vagy rendezvény
esetén a képzé, illetve rendezé szervezet dltal vezetett jelenléti iv érintett személyre vonatkozd
része,

bd) Forditas, tolmacsolas esetén: a szoveg - forras- és célnyelv szerinti — nyomtatott példénya, illetve
elektronikus adathordozén rogzitett véltozata, karakterszdm igazoldsa (Word-statisztika),
tolmaécsolasi lap, lektoralas esetén lektori jelentés,

be) Kommunikacios tevékenység esetén: Ujsagcikk, tv-vided felvétel, digitdlis vagy analdg,
radié-hangfelvétel az idépont megjeldlésével,

bf) Rekldm esetén: igazolds a média részérél, médiafigyelé cégektdl (adaslista), plakatok esetében
digitalis fotok,

bg) Adatrogzités esetén: a bevitt adatmennyiség, illetve az id6raforditas igazolasa,

bh) Informatikai rendszerek lGizemeltetése, fejlesztése esetén: riport a rendelkezésre allasrél, szolgaltatasi
jelentés;

<) Tanulmanyok, értékelések esetén a szakmai teljesitésigazoldnak nyilatkoznia kell, hogy a beszerzés

eredménye 1 éven (12 hénapon) tul vagy azon belil keriil hasznositasra, hasznosulasra;
d) Kulfoldi szamla esetén gondoskodni sziikséges a szamla magyar nyelvre torténd forditasarol;

e) Egyéb anyagjellegli vagy a miikodési kiaddsokhoz kapcsolédé tevékenységek esetén:

ea) Bérlet id6tartamat igazold bizonylat (ing6, ingatlan),

eb) Szallaskoltség elszamoldsanal a kikildetési rendelvény,

ec) Utazasi koltség elszamolasanal, hivatalos Ut esetén az utazast igazolé dokumentum (menetjegy,
bérlet stb.), a kiklldetési rendelvény,

ed) Gépkocsi-haszndlat  elszdmoldsandl  Utnyilvantartas, menetlevél, kikildetési  rendelvény,
megallapoddas a munkavallalé és a munkaltato kozott,

ee) Utazasi koltség elszdmolasanal munkdaba jaras esetén az utazast igazolé dokumentum (menetjegy,
bérlet, kilométer-elszdmolas),

ef) Tovabbszdmlazott rezsikoltségnél az elszamolni tervezett koltségek kimutatésai, kdltségmegosztés-

szamitas esetén annak modszertandval (vetitési alap, aranyszamok) alatdmasztva.
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10.9.

10.10.

10.11.

11.5.
11.6.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

A szakmai teljesitésigazolas a 6-8. fliggelék alapjan torténhet. Az igazolasnak minden esetben tartalmaznia kell
a szakmai teljesitésigazoldsra utal6 kifejezést, a datumot és a szakmai igazol6 aldirdsat, a partner vagy szallitd
megnevezését, a szamla sorszamat és végosszegét.

A szakmai teljesités igazolaséra elsésorban a kotelezettségvallalo vagy az altala kijel6lt személy jogosult. Szakmai
teljesitésigazolasra kijelolheté az a személy, aki a munkat elrendelte, a megrendelést kezdeményezte, illetve
a megallapodasban vagy a szerz6désben szakmai teljesitésigazoldsra felhatalmazott.

Az igazgatasi és az Igazgatason elkllonitetten kezelt szakmai keretek felhasznédlasa soran a szakmai
teljesitésigazolasara jogosult személyeket az 1. fliggelék tartalmazza.

11. Ervényesités

. Az érvényesités a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt a jogosultsag,

az Osszegszerliség, a fedezet meglétének, az elbirt alaki kovetelmények betartasanak dokumentumok alapjan
torténd ellendrzése.

. Az érvényesités a szakmai teljesitésigazolason alapul, utalvanyozas el6tt minden pénziigyi bizonylatot érvényesiteni

kell.

Ervényesités a szamla beérkezését kdvets, de az elvégzett munka, a széllitott anyag, aru, a teljesitett szolgaltatas

kifizetését, illetve a bevételek beszedését megel6z6 ellendrzd tevékenység.

A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét és

azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Avr. és az Ahsz. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban

foglaltakat betartottak-e.

Az érvényesités soran fellil kell vizsgalni, hogy a bizonylatok megfelelnek-e az alaki és tartalmi kdvetelményeknek.

A jogkor gyakorlasa keretében

a) meg kell gy6zddni arrdl, hogy a jévahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott,
a kotelezettségvallalas targyaval 6sszefligg6 kiadasi eldiranyzat biztositja-e a fedezetet,

b) vizsgdlni kell a teljesités szakmai igazoldsanak rendelkezésre &llasat, valamint azt, hogy a szakmai
teljesitésigazolds tartalma 6sszhangban éll-e a kotelezettségvallalds dokumentumaval,

<) ellenérizni kell, hogy a szamla a kotelezettségvdllalas dokumentumaval, illetve a szakmai teljesitésigazolassal
0sszhangban kerdlt-e kiallitasra,

d) vizsgalni kell, hogy az arurdl, illetve a szolgadltatasrdl kiallitott széamla alaki szempontbdl megfelel-e
az eléirasoknak (szallitd neve, adészdma, bankszdmlaszama, az aru, illetve szolgaltatds megnevezése, illetve
afatartalma) olvashaté médon legyen feltlintetve,

e) ellenérizni kell a szamla 6sszegszerliségét,

f) amennyiben a szdmla akar alaki, akdr 6sszegszerliségében kifogasolhato, ugy a kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egyséq illetékes munkatérsa vagy a GFO pénziigyi referense intézkedik a szamla
kibocsatdja felé a szamla javittatasardl, illetve helyesbitd szamla beszerzésérdl,

a) az aru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasat, azaz a szakmai teljesitésigazolast csatolni
kell a szamldhoz,

h) eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vételt igazolni kell, csatolva a beszerzési, illetve az dlloméanyba vételi
bizonylatot.

. Ervényesitést csak a GFO ezzel irdsban megbizott, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képesitéssel rendelkezs,

a 2. fiiggelékben nevesitett foglalkoztatottja végezhet.
12. Utalvanyozas

Utalvdnyozds a szakmai teljesitésigazolast és érvényesitést kovetd gazdasdgi tevékenység, amely a kiaddsok
teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelését jelenti.

A bevételi el6iranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi elSirdanyzatok terhére kifizetést elrendelni
- az Avr-ben meghatérozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.

Kiadasi el6iranyzatok terhére torténé utalvanyozasra a szakmai teljesitésigazolast és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvdnyozni csak az érvényesitett okmdanyra ravezetett vagy kilon irasbeli rendelkezéssel (a tovabbiakban:
utalvanyrendelet) lehet. Az utalvanyozas csak az érvényesitésre jogosult személy aldirasaval egylitt érvényes.
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12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

13.1.

13.2.

13.3.

14.1.

14.2.

Az utalvanyozas utalvanyrendelettel torténik a 9., 10, illetve 10.a flggelék alapjan. Az utalvanyrendelet kilon
irdsbeli rendelkezés, amely tartalmazza

a) arendelkezének és a rendelkezést végrehajtdnak a megnevezését;

b) az,utalvany” szét;

<) a koltségvetés évét;

d) a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat;

e) a fizetés idépontjat, mddjat és Osszegét;

f) a megterhelendd, jévairandd bankszamla szamat és megnevezését;

g) a keltezést, valamint az utalvanyozé és az érvényesitd, az ellenjegyzé, valamint a kdnyveld aldirasat;

h) az érintett f6konyvi szamlaszamot;

i) a kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat.

Az utalvényozast kilon irdsbeli rendelkezésen (utalvanyrendelet) kell elvégezni, amelyet a Forrds.NET rendszerben

kell el8allitani.

Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatési hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3 Kozhatalmi bevételek rovatain
elszamolandd bevételek beszedését és az egységes rovatrend B401 Készletértékesités ellenértéke,
B402 Szolgaltatasok ellenértéke és B403 Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke rovatain elszamolando
bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett mUveletekkel kapcsolatban a szamlavezeté altal felszamitott
dijakat, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

<) az egységes rovatrend B813 Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd bevételek teljesitését.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell figyelembe venni,

az utalvanyt haladéktalanul ki kell allitani, amint a Szamlavezeté Rendszerben a banki kivonat elérhetévé valik.

A kozlekedési hatosagi teriletet érint6 visszautalasok esetében, a visszautaldsi folyamat el6tt gazdasagossagi

vizsgalatot kell folytatni a Magyar Allamkincstar és a Magyar Nemzeti Bank &ltal kdzzétett mindenkori banki

tranzakcids koltségek dijszabasanak figyelembevételével. Ezen koltségek irdnyaddak a visszautaldsok teljesitésében.

Amennyiben a banki tranzakciés koltség meghaladja a visszautalandd Osszeget, akkor az 6sszeg nem kerdl

visszautaldsra. Minden visszautaland6 Osszeg esetén a vizsgalatot el kell végezni. A visszautalashoz kapcsolédo

nyomtatvanyt az EKM Pénzkezelési Szabalyzata szerinti visszautalasi igazolas alapjan kell elkészitenie az illetékes

kozlekedési hatésagi szakterlletnek.

13. Utalvanyozas ellenjegyzése

Az Avr. ugyan nem irja elé kotelezd érvénnyel az utalvanyrendelet ellenjegyzését, de a GFO-n a belsé

kontrolltevékenység részeként elvégzésre keriil az utalvanyrendeletek ellenjegyzése is. Ellenjegyzés soran meg kell

gy6z6dni

a) a szakmai teljesitésigazolds és az érvényesités megfelelé megtorténtérdl,

b) az utalvanyrendelet mellé csatolt dokumentumok, szamldk, bevételezési bizonylatok alaki és 0sszegszer(
helyességérél, meglétérél,

Q) az utalvanyrendelet megfelel6 kitoltésérdl,

d) az utalvanyrendeleten szerepl6 aldirdk jogosultsagarol,

e) a megjelolt igazgatési és Ilgazgatason kezelt elkulonitett szakmai tgyletkdd helyességérdl és az tigyletkddon
Iévé fedezet rendelkezésre allasarol.

Amennyiben az ellenjegyzé hibat észlel, kdteles az érintett GFO munkatars felé jelezni az észlelt hibakat, aki koteles

az érintett szervezeti egységgel a kapcsolatot felvenni, és gondoskodni a dokumentumok javitasarol vagy potlasarol.

Az utalvanyozas ellenjegyzése jogkort a 2. fliggelékben nevesitett GFO foglalkoztatott gyakorolhatja.

14. Pénziigyi teljesités

Atutalast inditani, pénztari kifizetést végrehajtani csak a 2. fliggelékben nevesitett, utalvanyozasi joggal felruhazott
személyek aldirdsaval ellatott bizonylaton, az érvényesitési és utalvdnyozési folyamat maradéktalan végrehajtasat
kovetden lehet.

Atutalasi megbizas alairdsdra a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott, a Kincstarba
- bankszamlaszamonként — bejelentett személyek jogosultak.
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14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

1.3.
1.4.

2.1.
2.2.

Az atutalds torténhet elektronikusan, a Kincstar altal mdkodtetett SZR rendszeren keresztiil, valamint papiralapu
4tutaldsi bizonylaton, amennyiben az SZR rendszer nem elérheté.

Az lgazgatéas hazipénztart, valamint a kozlekedési hatosagi feladatok elldtasdhoz pénzkezeld helyeket mikodtet.
A hézipénztir mukodtetésével kapcsolatos szabdlyokrdl, az atutaldsok rendjérél a Pénzkezelési Szabdlyzat
rendelkezik. Pénztarbal kifizetni csak a pénztaros vagy helyettese jogosult.

Az EKM altal foglalkoztatottak illetményét a GFO csoportos atutaldsi megbizassal a Kincstar SZR rendszerében
utalja at a munkatarsak pénzintézeteknél vezetett folydszamlaira.

A GFO-nak a bejové szamlakat, elszamoldsokat, egyéb bizonylatokat a megadott fizetési hatérid6re kell
kiegyenlitenie, amennyiben a szamlak, elszamoldsok, bizonylatok és a kapcsolodd szakmai teljesitésigazoldsok
hidnytalanul és hibatlanul, hataridében rendelkezésre alinak. Ellenkez6 esetben a kifizetést a teljes kord hidnypotlast
kovetéd 8 napon belil kell végrehajtani, amennyiben a kotelezettségvallalds alapjat képezd szerzédés vagy
megallapodas masképp nem rendelkezik.

V. SZERZODESKOTESRE VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

1. Szerzodéskotés, megrendelés altalanos szabalyai

. Szerz6dést kell kbtni abban az esetben, ha

a) nemzetbiztonsagi szempontbdl vagy mindsitett adatok védelme érdekében sziikséges;

b) a szerz6dés targya a szerzdi jogrol szoléd 1999. évi LXXVI. torvény rendelkezései értelmében szerzéi jogi
védelem alatt all;

<) a szerz6dés értékére vagy rendszerességére tekintettel sziikséges.

. Nem szlikséges szerz&dést kotni — azaz a kdtelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység megrendeléssel is

kezdeményezheti a kotelezettségvallalast — a kovetkez6 feltételek mindegyikének teljesiilése esetén:

a) a szolgdltatas teljesitése, a termék szallitdsa jellegénél fogva a piacon altaldnosan elfogadott és ismert
(sztenderd) feltételek mellett torténik, és

b) a megrendelés eseti jelleggel, targya szerint egyszeri teljesitéssel torténik, valamint

<) az ellenérték nem haladja meg a netté 2 millié forintot.

Tilos kormanytisztvisel8i jogviszonyt vagy munkaviszonyt leplezd szerz6dést kotni.

Az EKM alapfeladatainak ellatasara polgari jogi szerzédés nem kéthets, de az alapfeladat ellatasahoz feltétlendil

szlikséges feladatra, az alapfeladat ellatasanak biztositasara igen.

. Az egyes szerz6déstipusok (pl. megbizési, véllalkozasi, felhasznaldsi) alkalmazdsanak alapja a szerz6dés targya:

a) Megbizas esetén a mas érdekében torténd szakszer(i és gondos tevékenységkifejtés (pl. szaktandcsadas,
tolmacsolas, tigyvédi tevékenység),

b) Vallalkozas esetében a munkdval elérheté konkrét — mennyiségileg és mindségileg meghatarozott -
eredmény létrehozasa,

<) Felhaszndlasi szerz6dés esetében a szerz6i mu létrehozasa és arra vonatkozé felhaszndlasi jog megszerzése
vagy mar létezd szerz6i mire vonatkozo felhasznaldsi jog megszerzése.

. Keretszerz6dés terhére torténé megrendelés esetén a szolgaltatéval kialakitott, az 5. fliggeléktdl eltéré formatumu

nyomtatvany is alkalmazhatd, amennyiben az tartalmazza a feladat pontos megnevezését, a teljesités hataridejét,
a megrendelés ellenértékét vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat, a pénziigyi forras megjelolését,
a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyz6 alairasat.

Az EKM-en beliil, a belsé honlapon kdzzétett hatalyos szerz6désmintéak alkalmazasa kotelezé. A minték valtozasarol
a jogi szakterilet tdjékoztatast nyujt, amely ismerteti a mddositas |ényegét és indokait is.

2. Szerz6déskotés folyamata

A szerz8dések megkotését a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység kezdeményezi.

A kozbeszerzés eredményeképpen megkdtendd szerz8dések esetében a szerzédéskotés folyamatat a Kozbeszerzési
Féosztalynak az eljaras eredményérél sz616 irdsbeli 0sszegezésnek az EKR rendszeren keresztil torténé megkildését
kovetden kell meginditania. A szerz6dés megkotésének idépontjara a Kbt. 131. §-dban foglaltak alkalmazandok.
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2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

29.

2.10.

3.1.

3.2

3.3.

4.1.

A kotelezettségvallaladst kezdeményez6 szervezeti egységnek a nem kdzbeszerzési szerz6déskotéshez minden olyan
(elektronikus vagy papiralapu) dokumentumot mellékelnie kell, amely a szerz6désben mellékletként feltlintetésre
kerult, illetve amely a szerz6dés megkdotését eldseqiti, igy kiilondsen:

a) alairasi cimpéldany vagy aldirdsminta masolata,

b) cégkivonat,

n

) véllalkozoéi igazolvany mésolata,

d) a kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzés esetén az ajanlatkérési dokumentacié (ajanlatkérés, beérkezett
legaldbb harom drajénlat, az ajanlatok elbiraldsara vonatkozé jegyzékonyv, az ajdnlatot benyujtdk értesitése
a dontésrol),

e) szlikség esetén kiegészité feljegyzés a feladat indokardl, sziikségességérdl és a varhatd eredményérél,

f) részletes feladatleiras.

A masolati dokumentumokra — datummal, alairdssal — az aldbbi szoveget kell rdvezetni: ,Az eredetivel mindenben

megegyez6 masolat”.

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység vezetéjének feladata a nem kdzbeszerzési szerz6dés jogi,

pénzigyi és kotelezettségvallaldi aldirasra torténd el6készitése.

A nem koOzbeszerzési szerzédést elészor a jogi ellendrzést tanusitd, majd a pénzigyi ellenjegyzd, végul

a kotelezettségvallalo irja ala.

A nem kOzbeszerzési szerz6dés dokumentumait a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység

a szerz6déssel egyiitt, visszakeresheté moédon koteles megérizni.

A nem kozbeszerzési szerz6dés masik fél altal torténd aldiratasardl a kotelezettségvallaldst kezdeményezé szervezeti

egység vezetdjének kell gondoskodnia, mely soran felel6s

a) a szerz6do fél képviseldje személyazonossaganak és alairasi jogosultsdganak ellenérzéséért,

b) az alairds dadtumanak feltlintetéséért.

A nem kozbeszerzési szerzédést a szerz6dd felek szamahoz igazodd szamu, eredeti (alairt) példanyban kell

elkésziteni. Az EKM részére legaldbb 2 eredeti példanyt kell biztositani, amelybél egy eredeti példany a GFO-t

illeti meg.

A megrendelést mint kotelezettségvallaldsi dokumentumot szintén sziilkséges pénziigyi ellenjegyzéssel ellatni.

A megrendelés koételezé tartalmi elemeit az 5. fiiggelék tartalmazza. Az EKM részére legalabb 2 eredeti példanyt kell

biztositani, amelybdl egy eredeti példany a GFO-t illeti meg.

A szerzédéskotés eljdrasrendjének be nem tartdsa a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység

vezetdjének Kit. szerinti fegyelmi felelsségre vondasat vonhatja maga utan.

3. A szerz6désmodositas szabalyai

Ha a szerz6dés tartalmaban a szerz6dés alairasat kdvetéen barmiféle valtozas kovetkezik be, a kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének szerz6désmodositast kell kezdeményeznie. A szerz6désmodositast
a kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti egység vezetdjének feljegyzés formajaban kell kezdeményeznie
a jogi szakterlletnél, illetve kdzbeszerzési szerz6dések esetén a Kozbeszerzési Féosztalyndl. A nem kdzbeszerzési
eljaras eredményeképpen kotott szerzédések esetében egyes adatok, igy példdul a kapcsolattartd személye vagy
a székhely megvaltozasa esetén elegendd egy hivatalos értesitd levél megkiildése a szerz6dott partner részére.

A modositasi kezdeményezésnek a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

a) egyértelm( utalds a szerz6désre — eredeti iktatészam feltlintetésével —, amelynek modositasaként létrejon,
b) az eredeti szerz6dés (elektronikus vagy papiralapu) masolatanak csatoldsa,
c) a modositas indokoladsa (melyik fél kezdeményezi a moédositést, és annak mi az oka),

d) egyértelmd rogzitése annak, hogy milyen szerzédési pontokban milyen tartalmi elemek valtoznak.
A szerz6désmodositds kezdeményezésére, elkészitésére, aldirasdara vonatkozé eljarasi szabdlyok megegyeznek
a jelen szabalyzatban rogzitett szerzédéskotési szabalyokkal.

4. A szerz6dés megsziintetésének szabalyai

A szerzédésben, megrendelésben foglaltak teljesitését a kotelezettségvallaldst kezdeményezd szervezeti egység
vezetbje koveti nyomon, és nemteljesités vagy hibas teljesités esetén irdsban értesiti a jogi szakteriletet a szerz6dési
biztositékok érvényesitése, a szerz6dés megszlintetése vagy modositdsa érdekében. Kdzbeszerzési szerzédések
esetén a fentiekrdl a Kozbeszerzési Féosztalyt kell értesiteni.
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4.2.

4.3.

44.

2.1.

2.2.

A nem kozbeszerzési szerz6dés megsziintetését a jogi szakterlletnél kell kezdeményezni, amely megvizsgélja
a szerz6dés megsziintetésének megfelel6 jogi megoldast, és elkésziti a megsziinteté okiratot. A megsziintetd
okiratot a kotelezettségvallalé irja ald — amennyiben az pénziigyi teljesitési kbtelezettséget is tartalmaz — a pénziigyi
ellenérzést kovetéen. Kozbeszerzési szerz6dések esetén a fentiekrél a Kozbeszerzési Féosztélyt kell értesiteni.

Ha a megkotott nem kozbeszerzési szerzédést barmely okbdl a masik szerz6d6é fél felmondja, vagy eldll
a szerzGdést6l, vagy annak megsziintetését, feloontasat kezdeményezi, az erre vonatkozé dokumentumot
legkésébb a kézhezvételt kdveté napon meg kell killdeni a jogi szakteriilet részére, amely elkésziti a szlikséges
iratokat. Kozbeszerzési szerz6dések esetén a fentiekrél a Kozbeszerzési Féosztalyt kell értesiteni. A szerzédés
megszlintetésérd|, illetve felbontasarol a GFO-t tajékoztatni kell, a megsziintetést kdvetd 15 naptari napon beliil.

A kozbeszerzési szerz6dések esetén a Kbt. 43. §-dban foglalt adatszolgéltatasi kotelezettség szerint kell eljarni,
melynek részleteit a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat tartalmazza.

VI. AZ IGAZGATAS KOLTSEGVETESENEK VEGREHAJTASA

1. Személyi juttatasok

. A személyi juttatdsok el6irdnyzataval valé gazdalkodas teriletei, illetve feladatai (figyelemmel a jogszabalyi

eléirasokra is):

a) az EKM feladatellatasahoz jovahagyott allashelyek és létszam pénziigyi fedezetének, igy a személyi juttatas
eléirdnyzat megtervezése,

b) a munkaeré képzéséhez, fejlesztéséhez szlikséges eldiranyzatok tervezése,

c) a reprezentdcios kiaddsok megtervezése,

d) a kapcsolddé jarulék és ado 6sszegének megtervezése,

e) a kapcsolddd adozési kotelezettségek teljesitése,

f) az adatszolgaltatds, beszdmolasi kotelezettség teljesitése.

. Az EKM a vele foglalkoztatasi jogviszonyban &llék jogainak, kotelezettségeinek, a foglalkoztatasi jogviszony

keretében torténd joggyakorlds rendjének meghatarozésara vonatkozd szabalyokat a Kozszolgélati Szabalyzat
tartalmazza.

. Az emberieréforras-gazdalkodassal kapcsolatos feladatkoroket a Humanpolitikai Féosztaly latja el a GFO

bevonasaval, a sziikséges el6iranyzatok tervezése és rendelkezésre allasa tekintetében.

. A koltségvetési év aktualis személyi juttatasi kerete jelenti a pénziigyi fedezetét

a) a teljes munkaid6ben, részmunkaid6ben, illetve nyugdijasként foglalkoztatottak részére a targyévben
kifizetett, az el6z6 naptéri év december hdnapjéra és a targyév janudar-november hénapra vonatkozé
aa) rendszeres és
ab) nem rendszeres

juttatasainak, valamint
b) az alloméanyba nem tartozdk juttatdsainak a naptari évre vonatkozdan (pl. megbizasi dijak, szerz6i dijak,
koltségtéritések).

. A foglalkoztatottak illetményének, illetve a dolgozdk egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonybdl eredé fizetési

kotelezettségen alapuld kifizetését a GFO havonta utdlag, legkésébb a targyhot koveté honap 5. napjéig
a foglalkoztatott altal megadott bankszamlara valé utalassal teljesiti.

. A személyi juttatdsok kiemelt elGirdnyzaton elszdmoland6 kiadasokkal kapcsolatos szémfejtési és az ehhez

kapcsolodd kifizetShelyi feladatok ellatasa és a torvényben meghatarozott, az allami adéhatdsag felé teljesitend6
bevallasi és befizetési kotelezettségek teljesitése kdzpontositottan, a Kincstar altal mikodtetett kdzpontositott
illetményszamfejtés (KIRA) utjan torténik. Az allami adohatésag felé teljesitendé bevalldsi és befizetési
kotelezettségek kdzpontositott teljesitésére a tdrgyhdnapot kdvetd hdnap 20. napjéig keril sor.

2. A munkaadot terhel6 jarulékok

A munkaltatot, illetve a munkavéllalot terhelé adok és jarulékok megallapitdsa jogszabaly szerint, a jarulékkoteles
juttatasok figyelembevételével torténik. A tdppénz-hozzdjarulast, a rehabilitaciés hozzajarulast, az egyszerusitett
kozteherviselési hozzajaruldst a jogszabalyban meghatarozott médon kell fizetni.

A jarulékok atutalasat — a nettd finanszirozas keretében - a Kincstar bonyolitja a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
megfeleld szamlaira.
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3.1.

3.2

3.3.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

5.1.

5.2.
53.

54.

3. Dologi kiadasok

A dologi keretek 6sszevontan tartalmazzék mindazon mikodési, fenntartasi, gazdalkodasi kiadasok fedezetét
altalanos forgalmi adéval egyutt, amelyek nem tartoznak a beruhazasi, feldjitasi, a személyi, a munkaadokat terhelé
jarulékok, az ellatottak pénzbeli juttatdsai, illetve az egyéb mikddési célu kiadasok kozé.

Dologi kiadasnak min&siilnek

a) az aru- és készletbeszerzések,

b) a kommunikacios szolgéltatasok,

n

) a szakért6i szolgaltatasok,

) az egyéb szolgaltatdsok kiadasai,

) a kiklldetések, a rekldm- és propagandakiadasok,

f) a kulonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok.

Az igazgatasi keret dologi kiadasainak felhaszndladsa — amennyiben jelen szabalyzat masként nem rendelkezik —
az elemi koltségvetésben foglaltak szerint torténik.

o O

4, Szallit6i szamlak kiegyenlitése

A kotelezettségek pénzigyi teljesitését, a szamlak kiegyenlitését a GFO akkor hajthatja végre, ha a kezdeményezé
szervezeti egység altal megjeldlt gazdalkodasi kereten (ligyletkddon) a forrds rendelkezésre all, és a szakmai
javaslattevé szervezeti egység teljesitésigazoldsra jogosult vezetéje igazolta a szallitd szakmai teljesitését, valamint
az utalvanyozas és annak ellenjegyzése megtortént.

Ha a teljesitend6 kotelezettség tobb Ugyletkéd kozott oszlik meg, azt az utalvanyrendeleten kilon-kulon kell
feltlintetni.

A GFO elektronikus szamlat is befogad. Ebben az esetben a szamlat ki kell nyomtatni és papir alapon kell megdrizni.
Az atutalasi megbizdsok bankkozi teljesitését — ha a teljesitéshez sziikséges fedezet a szamlan rendelkezésre all -
a Kincstar legkésébb a benyujtast kéveté bankmuveleti napon végzi. Az Igazgatds szamlajat a Kincstar az atutalasi
megbizas pénziigyi teljesitésének napjan terheli.

A szalliték részére kifizetést inditani csak az Afa tv.-ben és az Sztv.-ben el6irt kdvetelményeknek megfeleld szallit6i
szdmla, el6legbekéré vagy dijbekéré bizonylat alapjan lehet. El6leget kizérdlag a kotelezettségvallalds
dokumentumdban rogzitettek szerint lehet fizetni. Az el6leg mértékérdl, fizetési feltételeirél a szerzé6désben vagy
megrendelésben sziikséges rendelkezni. A szallité az elbleg 6sszegének megérkezését kdvetben elblegszamlat
allit ki.

Kulfoldi szallitd, szolgaltatd altal idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylatokon, illetve azokhoz kapcsolédo
dokumentumokon azokat az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato,
a valésdgnak megfelelé adatrogzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban torténd
rogzitést megel6zéen - id6talld modon le kell forditani, és azt az eredeti dokumentum mellé csatolni. A forditast
nem kell fordito irodakkal készittetni, azonban a forditas készitéjének ala kell irnia.

A szamlanak csak az elsé (eredeti) példanya, illetve annak hitelesitett masolata fogadhato el. A szamlamasolat akkor
hitelesitett, ha az az eredeti szdmla masodpéldanya vagy masolata, és ra van vezetve az ,Az eredetivel mindenben
megegyezd, hiteles mésolat” kitétel, valamint szerepel rajta a szamlakibocsaté eredeti alairdsa és bélyegzélenyomata.
A kozbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerz6dések szerz6désszeri teljesitése esetén az ajanlattevéként szerz6d6
fél altal jogszertien kidllitott szamla kifizetésének megtorténtérdl, a kifizetés napjarél, valamint a kifizetett 6sszeg
mértékérél a GFO a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen tajékoztatja
a Kozbeszerzési Féosztalyt.

5. Reprezentacio

A vezet6i beosztashoz kotott reprezentdcios keret havi felhasznélasaval az eldleg felvételétdl szamitott 30. naptari
napig, a november és december havi eléleg Osszegének felhaszndlasaval targyév december 15-ig a GFO-n
el kell szamolni. A targyévi november és december havi elélegek kiadasa egyszerre, november hénapban torténik.
Az eléleg felvétele és annak elszamolasa (az igazolt szamlak csatolaséaval) az EKM hazipénztaraban térténik.

Az elszamolds havi Utemezésétdl fluggetlenll a vezetdi beosztashoz kotott reprezentacios keret éves
keretdsszegként kezelend6. A fel nem hasznalt keret targyéven beliil a kdvetkezé id6szakra atviheté.

A részletes szabdlyokat a Reprezentacios Szabalyzat tartalmazza.
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6. Kis értékii egyedi aru, termék vagy szolgaltatas beszerzése

Az EKM zavartalan feladatellatasdhoz, miikodéséhez sziikséges, azt biztosito, elére nem tervezhetd, kis 6sszeg(i
- egyedileg 200 000 Ft-ot meg nem haladé - &ru, termék vagy szolgaltatds beszerzésének dokumentaldséra kell
alkalmazni a 11. figgelék szerinti el6legigénylés bizonylatit. Az elére nem tervezhetd, kis értékl beszerzésekre
eléleg igényelhetd.

Az elbleg alapjan teljesitett kifizetések elszamoldsa a 12. fliggelék szerinti bizonylaton, az igazolt szamlak
csatoldsaval torténik.

A 6.1. pont szerinti 6sszeghatart meghaladd értékd aru, termék vagy szolgadltatds beszerzésére csak az altaldnos
szabdlyok alapjan, a szakmai javaslattevd szervezeti egység vezetdje altal el6készitett és a GFO altal ellenjegyzett,
az 5. fuggelék szerinti formanyomtatvanyon elkiildott megrendeléssel vagy kilon szerz6dés megkotésével van
lehetdség.

7. Felhalmozasi kiadasok

A felhalmozasi kiadasok elSiranyzatat alkotjak

a) a beruhazasi,

b) a feldjitasi és

<) az egyéb felhalmozasi célu

kiadasok elSiranyzatai.

Beruhazési kiadasnak mindsiil az immateridlis javak megszerzése, targyi eszkdzok (épllet, épitmény, gép, muszer,
berendezés) beszerzése, létesitése, elddllitdsa, a meglévé eszkdzok boévitése, rendeltetésének megviéltoztatasa,
atalakitdsa, tovabba az lizembe helyezésig felmerilt mindazon hasznos tevékenység koltsége, amely az eszkdzhoz
egyedileg hozzékapcsolhaté, és amely egy éven tul szolgélja az EKM m(ikddését.

Felujitasi kiadas a hosszabb id6szakonként ismétl6dé és ezért vagy mas ok miatt a targyi eszkdz brutté értékéhez
mérten szamottevd raforditast igénylé — a folyamatos miikodést elémozditd karbantartas, kisjavitas korébe nem
tartozo - 4llagmegovasi tevékenység koltsége.

Az EKM éves intézményi koltségvetésének tervezése soran az akadalytalan mikddéshez sziikséges — példaul
szervezetbiztonsagi, informatikai jellegl — felhalmozasi célu beszerzéseket kell figyelembe venni. Az el6irdnyzatok
tervezésének alapjat az EKM Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerint késziil6 éves beszerzési terv
- EKM Igazgatasra vonatkozé - adatai képezik.

A felhalmozasi el6iranyzatok tervezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsagrol szold 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet és a 309/2011. Korm. rendelet alapjan a targyieszkdz- és
informatikai infrastruktira a KEF-hez és a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zartkorlien Mikodd
Részvénytarsasaghoz tartozik.

8. Szamlazando bevételek

Az EKM altal teljesitett szolgaltatasok, illetve az &ltala igénybe vett, de tovabbszamlazasra keriilé szolgéltatasok,

valamint a vagyon hasznositaséval kapcsolatos (bérbeadas, értékesités) és a koltségtéritésekbdl szarmazo bevételek

szamlazasat a GFO végzi. A szdamlakrdl a Forrds.NET programban analitikus nyilvantartast vezet, illetve gondoskodik

a kovetelések hataridére torténé beszedésérdl.

Szamla kidllitasara irdsbeli megallapodas és az elvégzett szolgaltatdsok fix 6sszeg(i vagy tételes kalkuldcidja, illetve

az onkoltségszamitasi szabalyzat alapjan kerilhet sor.

A szdmlazando bevételek:

a) Ajanlati dokumentacid értékesitése: értékesitést végz6 szervezeti egység vezetbjének feljegyzése és
az elézetesen beérkezett 6sszegek alapjan kerul kibocsatasra;

b) Dolgozoi téritések: pl. tanulmanyi szerz6dés alapjan visszafizetendd 6sszeg vagy sikertelen kdzigazgatasi
alapvizsga esetén a tovabbszamlazott pétvizsga dija;

<) Egyéb, az Igazgatas altal megelélegezett, nem dolgozoi koltségek;

d) Vagyonkezelt ingatlanokon fennallé bérleti szerz6dések alapjan szamlazott bérleti és egyéb dijak;

e) Jogutddlas alapjan fennallé szerz6dések vagy megallapodasok alapjan szamlazandé dijak, beleértve
a véllalkozasi tevékenység keretében szamlazott dijakat;

f) Haszon, nyereség nélkili (6nkoltségen torténd) tovabbszamlazott szolgaltatasok, pl. utazasi koltségek;
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a) A kozlekedési hatosagi terllet altal beszedett igazgatasi szolgaltatasi dijak, fellgyeleti dijak;
h) A kormanyhivatalok Utjan beszedett kzhatalmi bevételek, igazgatdsi szolgaltatasi dijak, felligyeleti, szakértéi
dijak és egyéb mU(kodési bevételek.

9. Nem szamlazando bevételek

Nincs szlikség azon bevételek szamldzasara, amelyek nem termékértékesitésbdl vagy szolgaltatasnyujtasbol
szdrmaznak. Ezek a bevételek egyrészt nemzetkdzi vagy hazai forrdsbdl szarmazd, az intézményrendszer
meghatarozott kiadasokhoz poétlélagos forrast jelentenek.

A tarsadalombiztositas pénziligyi alapjainak és a tarsadalombiztositas szerveinek allami feliigyeletérdl sz6l6 1998. évi
XXXIX. torvény 9. §-dban szabalyozott koltségtérités 6sszege.

Kotbér, egyéb kartérités, banatpénz: az a bevétel, amely a kdltségvetési szerv javara a biztositasi és az egyéb
kartérités, a vallalkozd visszalépése miatti bdanatpénz, késedelmi kamat megfizetésébdl, el6z6 évi
ado-visszatériilésbol keletkezik.

A valutakészletek, devizaszamlan 1évé deviza forintra torténé atvaltasakor elszdmolt arfolyamnyereség és
kamatbevételek.

Kulonféle egyéb bevételek (pl. birsagbevételek, nem a kozlekedési hatdsagi terliletet érinté igazgatasi szolgaltatasi
dijbevételek).

VII. AZ IGAZGATAS PENZFORGALMANAK LEBONYOLITASA

1. Az lgazgatas szamlai

. Azlgazgatds bevételeinek fogaddsa, kiadasainak teljesitése — beleértve a készpénzfelvételt is — a Kincstarnal vezetett

szamlakon keresztul torténik.

. Azlgazgatas szamlai az aldbbiak:

a) El6iranyzat-felhasznalasi keretszamla: ezen a keretszamlan irja jova a Kincstar az irdnyitd szerv egyetértésével
megnyitott havi elGirdnyzat-felhasznaldsi kereteket, az Igazgatdst megilleté és az el6z6 napon jovairt
bevételeket, illetve a teljesitett kiadasokat, valamint az 6rokségvédelmi igazgatasi szolgdltatasi dij
bevételeket;

b) Birsédg és egyéb kozponti bevételek beszedési szamla: az 6rokségvédelmi birsagrél sz6l6 191/2001. (X. 18.)
Korm. rendelet alapjan kiszabott 6rokségvédelmi birsagokkal Osszefliggé pénzforgalom lebonyolitasara
szolgal;

c) Kozlekedési Hatdsag kdzpontositott bevételek szamlai (1 db kdzponti birsdgszamla, 20 db varmegyei
birsdgszamla és 1 db eljarasi és illetékbevételi szdmla): az egyes kozuti kdzlekedési szabdlyokra vonatkozd
rendelkezések megsértésével kapcsolatos birsdgoldssal Osszefliggd hatésagi feladatokrdl, a birsagok
kivetésének részletes szabdlyairél és a birsdgok felhaszndldsanak rendjérél szélé 42/2011. (VI 11.)
NFM rendelet alapjan beszedett kozuti birsdgokkal kapcsolatos pénzforgalom lebonyolitasara szolgalnak;

d) Devizaszamla: a kiilfoldi devizdban érkezd bevételek és befizetések fogadasara, valamint a devizaban térténd
atutalasok teljesitésére szolgalo kincstari szamla;

e) Letéti szamla: az Igazgatés javéara fizetendd dvadékok, teljesitési biztositékok, egyéb letétek fogadasara
szolgalé kincstari szamla;
f) Tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos bevételi, illetve kiadasi szamla: az EKM tulajdonosi joggyakorloi

mindségében hozott dontések pénziigyi lebonyolitdsara szolgald szamla.
2. A szamlak feletti rendelkezési jog

Az lgazgatds szamldi felett rendelkezési joggal a miniszter vagy a koézigazgatdsi allamtitkar mint a hivatali szerv
képvisel6je jovahagyadsdval a Kincstirba - bankszdmlaszdmonként - bejelentett személyek rendelkeznek.
A rendelkezéshez a Kincstarnal bejelentettek koziil két személy egyuttes alairasa sziikséges.

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsdg a Kincstar, illetve a pénzintézet irdnyaban 6sszegszerlien nem
korlatozhato.
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Az Igazgatas nevében aldirdk aldirasi jogosultsagat a Kincstar altal vezetett aldirasi karton igazolja.
A Kincstarhoz bejelentett és a Kincstar altal elfogadott aldirdsok visszavonasig vagy a szamla megsz(inéséig
érvényesek.

3. Pénzellatas

Az lgazgatés részére a Kincstar havonta, a mikodési bevételi el6iranyzatok és miikodési kiadasi eldirdnyzatok
kilonbségére jutéd kdozponti tdmogatas idéaranyos, a felhalmozési bevételi eldirdnyzatok és felhalmozasi kiadasi
eldirdnyzatok kilonbségére esé kdzponti tdmogatds teljesitésardnyos részének megfelelé 0sszegl elbiranyzat-
felhasznalasi keretet nyit.

A Kincstar a fizetési megbizasok teljesitését megel6zéen likviditasi és eldirdnyzati fedezetvizsgalatot végez.

A likviditasi vizsgélat sordn a Kincstar vizsgdlja, hogy a terhelendd fizetési szdmlan van-e elegendé fedezet
a megbizés teljesitéséhez.

Az el6irdnyzati fedezetvizsgalat sordn a Kincstar vizsgélja, hogy az Igazgatas megfeleld kiadasi el6irdnyzatdbdl,
a felhaszndlasok alapjan rendelkezésre dll-e a kiadds teljesitéséhez szlikséges elSirdnyzat. Az elSirdnyzati
fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiemelt elSirdnyzati szinten torténik.

A GFO a szallitéi szamlak, egyéb kiadasok teljesitése el6tt vizsgalja a kotelezettségvallalas szabalyszerliségét, illetve
a fedezetként megjelolt gazdalkodasi keret eléiranyzatanak kotelezettséggel nem terhelt szabad keretét. A fedezet
nélkll benyujtott kifizetési rendelkezést a GFO megtagadhatja.

4. Fizetési modozatok
Fizetési kotelezettségeit az Igazgatas atutalasi megbizassal teljesiti.

Az Avr. 148. §-a alapjan a hazipénztarbdl felvett, 200 000 Ft 6sszeget meg nem haladé készpénzelleget az alabbi
fizetési kotelezettségek esetén lehet alkalmazni:

a) kis 0sszegU aru-, illetve készletbeszerzés,
b) kikuldetések, rekldm- és propagandakiadasok,
Q) kis értékl immateridlis javak, targyi eszk6zok beszerzése,

d) reprezentacios kiadasok.

A hazipénztarbdl felvett készpénzelbleg elszamolasi kotelezettséggel adott eldleg. A készpénzfelvevd kizardlag
készpénzben vagy bankkartyaval torténé teljesitésre igényelheti.

A 200 000 Ft-ot meghaladé készpénzeldleg felvétele csak indokolt esetben, a GFO vezetdjének elézetes engedélye
alapjan teljesithetd.

A 4.2. pont szerinti egy0sszegU, 200 000 Ft alatti fizetési kotelezettség teljesitésekor is torekedni kell a kotelezettség
atutaldsi megbizassal torténé rendezésére, illetve — amennyiben erre nincs méd - a készpénzkimélé fizetési
médozatok alkalmazasara.

Az &tutaldsi megbizas keretében az Igazgatds megbizza a Kincstart, hogy szamldjat meghatérozott &sszeggel
terhelje meg a kedvezményezett bankszamla javara.

Atutalasi megbizast a Kincstarnal, csak az alairasi bejelentd kartonon szereplé foglalkoztatottak irhatnak al, illetve
az SZR rendszerben torténd utaldshoz is csak a bejelentett alairék kaphatnak jogosultsagot.

A csoportos atutalasi megbizasokat a Kincstarral kotott megallapodds alapjan az SZR rendszeren keresztil kell
teljesiteni.

VIIl. AZ IGAZGATAS KOLTSEGVETESI BESZAMOLOI

1. 1d6kozi koltségvetési jelentés

. Az Ilgazgatas az Avr. 169. §-a alapjan a koltségvetési szamvitel nyilvantartasi szamlain a targyidészakban kényvelt

adatokbol idékozi kéltségvetési jelentést készit. Az id6kozi kdltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti koltségvetési jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kovetéséhez sziikséges egyes
kiegészit6 informacidkat tartalmaz.

. Az lgazgatés id6kozi koltségvetési jelentése a kincstari koltségvetési jelentésen alapul. Az lgazgatas a kincstari

koltségvetési jelentést kiegésziti a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
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targyidészakban kényvelt adataival, és az Avr. 156. § (4) bekezdése szerinti esetleges egyeztetések, javitasok
lefolytatdsat kovetéen a térgyhdnapot koveté hoénap 25. napjiig — a december hoénapra készitett idékozi
koltségvetési jelentés esetén a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-éig — a Kincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe feltolti. A feltoltott idékozi koltségvetési jelentéseket a Kincstar a feltoltést kdvetd
tiz munkanapon belil feliilvizsgélja, és sziikség esetén annak javitasat, kiegészitését rendeli el.

2. Mérlegjelentés

A mérleget az Ahsz. 5. melléklete szerint kell késziteni. A mérleg tételeinek tovabbi tagolésa, a tételek dsszevonasa,
Uj tételek felvitele nem megengedett.

A negyedéves, éves mérlegjelentések elkészitését a GFO végzi, a mérlegjelentésen beliil a Részesedések (rlap
tartalmaért a Tarsasagfelligyeletért és Tamogatasokért Felel6s Féosztaly és a GFO vezetdi felelnek.

A mérlegkészités idépontja az Ahsz. 30/A. § a) pontjanak el6irasa alapjan a koltségvetési évet kdvetd év februar 25.
Az Avr. 170. § (1) bekezdésének megfelel6en elkészitett id6kdzi mérlegjelentést az Avr. 170. § (2) bekezdése szerint
a targynegyedévet kovetéd hoénap 20. napjiig, a negyedik negyedévre vonatkozdéan a gyorsjelentést
a targynegyedévet kovetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyezéen kell a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe (KGR-K11)
feltolteni.

3. Eves kéltségvetési beszamolé

Az éves koltségvetési beszamolo készitésére vonatkozd szabalyokat az Ahsz. Il. Fejezete irja el®.

Ennek megfeleléen az Igazgatas a koltségvetési év kezdetétél a mérleg forduldnapjdig terjedd idészakrdl a kdnyvek
zérasat kovetéen bizonylatokkal, szabélyszerli kényvvezetéssel, az Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan vezetett
részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott
éves koltségvetési beszamolot készit a Pénzligyminisztérium honlapjan kozzétett, kdzpontilag meghatarozott
nyomtatvanyformaban és tartalommal.

Az éves koltségvetésibeszamol6-készitési kdtelezettségnek az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridére kell eleget
tenni.

A zarszdmaddashoz kapcsoldédd adatszolgaltatds szamszaki és szoveges részbdl all:

a) A szadmszaki rész a kincstari koltségvetés elSirdnyzatainak teljestilését mutatja be,

b) A szoveges rész elkészitéséhez az dllamhaztartdsért felelés miniszter zarszdmadasi tdjékoztatot tesz kozzé.

Az Allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozéd koltségvetési szerv a zdrszamadashoz kapcsolédo
adatszolgaltatast, az dllamhaztartasért felelés miniszter altal irdsban meghatarozott bektildési hataridéig teljesiti.

Az lgazgatas éves beszamolojat december 31-i forduldnappal a targyévet kovetd év februdr 28-ig késziti el,
tekintettel arra, hogy az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja - az Ahsz. 7. § (3) és
(4) bekezdésében foglalt kivétellel - a koltségvetési év utolsd napja.

Az éves koltségvetési beszdmold részei:

a) a koltségvetési szamvitellel biztosithatéd
aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvanykimutatas,
ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak Osszetételérdl,
ad) adatszolgaltatas a TB-alapokhoz kapcsolédodan;
b) a pénzligyi szamvitelbdl biztosithatd
ba) mérleg,
bb) eredménykimutatas,
bc) koltségekrodl és megtérilt koltségekrél sz6l6 kimutatas,

bd) kiegészité melléklet.
Az Igazgatas az éves koltségvetési beszamoldjat az azt aldtdmasztd teljes fékonyvi kivonattal egydtt a koltségvetési
évet kovetd év februar 28-4ig a Kincstér altal mikddtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe tolti fel, melyet
az irdnyité szerv 20 napon belil fellilvizsgdl, és - annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését
kovetéen - jovahagyja azt. Az Igazgatas az elektronikus adatszolgaltaté rendszerben jévahagyott adattartalmu,
alairt éves koltségvetési beszamoldjat a Kincstar altali elfogadasat koveté 20 napon belil meg kell kildeni



3658

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szam

3.9.

az iranyito szervnek, amely azt - a felllvizsgélat elvégzését igazold személy alairdsaval ellatva — 10 napon beliil
visszakuldi az Igazgatds részére.

Az lgazgatds éves koltségvetési beszamolodjat a koltségvetési szerv vezetbjeként a kozigazgatdsi allamtitkdr és
az Aht. és az Avr. altal el6irt gazdasagi végzettséggel, mérlegképes kdnyveldi regisztraciéval, valamint megfelel
szakmai tapasztalattal rendelkezd, legalabb féosztalyvezet6i beosztasi munkatars irja ala.

IX. EGYEB, SAJATOS SZABALYOK

1. KEF altal ellatott feladatok

. A Kozbeszerzési és Ellatasi FOigazgatdsagrél szolé 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet alapjan a KEF - ellatoi

tevékenysége keretében - biztositia az EKM mikédéséhez sziikséges munkakérnyezetet, ennek keretében
gondoskodik az EKM elhelyezését szolgalé ingatlanok és az intézményi mikoédéshez sziikséges gépjarmivek
Uzemeltetésérdl, tovabbd a munkavégzéshez sziikséges targyi eszkdzokkel torténd elldtasarél — ide nem értve
az informatikai és telekommunikacios eszkozoket —, illetve gondoskodik az intézményi m(ikodéshez sziikséges
kiszolgalétevékenységek megszervezésérdl (a tovabbiakban: KEF ellatési kore).

. Nem megengedett a KEF ellatdsi korébe tartozéd termékek és szolgdltatdsok (igy kulondsen irodaszer,

nyomtatvanyellatas, levélpapir, névjegy, boriték, Ujsag, folydirat biztositasa, irodai berendezések biztositasa,
szobadiszités, rendezvényekhez felszerelés széllitdsa és egyéb kotészeti feladatok, konyhafelszerelés biztositasa,
gépkocsihaszndlat biztositdsa, taxiszolgaltatds, rendezvényekhez sziikséges infrastruktira és egyéb anyag- és
készletbeszerzés) elldtasara az igazgatasi koltségvetés terhére kotelezettséget vallalni, kifizetést kezdeményezni,
illetve a feladatellatas altal érintett szolgaltatasok teljesitésérdl nem a jelen fejezet szabdlyai szerint gondoskodni,
kivéve, ha annak jogszabalyi feltételei fennallnak. A fentiektdl eltérni kizarélag a kozigazgatasi allamtitkar egyedi
engedélye alapjan lehet.

. A KEF ellatasi kdrébe tartozé aru- és szolgaltatasbeszerzéseket az EKM szervezeti egységeinek vezetdi a KEF altal

meghatarozott tartalmu, és az intraneten publikdlt formanyomtatvényok kitoltésével, ennek hidnyaban feljegyzés
formajaban kezdeményezhetik az EKM KEF kapcsolattartdi feladatait ellaté Miikédést Tamogaté Féosztalyanal.
A kapcsolattart6 a beérkezett igényeket megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy

a) a benyujtott igény ténylegesen a KEF szolgaltatasi korébe tartozik-e,
b) az igénylé a benyujtott formanyomtatvanyt megfelel6en toltotte-e ki,
c) az igényt az EKM belsé szabdlyzatai alapjan arra jogosult személy nyujtotta be.

. A feltételeknek megfelel6 igényeket a kapcsolattarté — a KEF &ltal meghatdrozott idében és médon - tovabbitja

a KEF-nek, amely sajat belsé eljarasi szabdlyai alapjan gondoskodik a kért aru, illetve szolgaltatds beszerzésérél,
vagy egyéb tevékenység elvégzésérdl.

. A kapcsolattartd tovabbi feladatairdl és az igénylés részletes szabélyairdl az EKM és a KEF kdzotti szolgaltatasi

megallapodds, valamint a megallapodason alapulé tovébbi szabalyzatok rendelkeznek.

. Amennyiben a mdkodtetéshez elengedhetetleniil sziikséges — a KEF altali alapszolgéltatdsba nem tartozd -

beszerzési igény meriil fel az EKM-nél, annak KEF altali beszerzését és fedezetének biztositasat a kozigazgatasi
allamtitkar hagyja jova, a GFO vezet6je és a gazdasagi Uigyekért felelés helyettes allamtitkar egydttes javaslata
alapjan.

. A pénziigyi fedezetet a KEF részére az EKM koltségvetési megéllapodasba foglalt eléiranyzat-dtadassal biztositja,

elszamolasi kotelezettség mellett. llyen kiadasok lehetnek példaul az EKM &ltal hasznalt ingatlanokban sziikséges
egyedi atalakitasi, felGjitasi igények, parkoldhelybérlés, protokoll-ajdndéktargyak beszerzése.



1. fliggelék

Az EKM igazgatasi és az Igazgatason kezelt elkiilénitett szakmai el6iranyzat(ok) felett szakmai javaslattevd, kotelezettségvallalé és szakmai teljesitésigazolé
feladatokat ellaté személyek

Kiadasi elGiranyzat

Szakmai javaslattevé

Kotelezettségvallald (dontési jogkorrel

rendelkezd személy)

Kotelezettségvallald helyettese

Szakmai teljesitésigazold

Igazgatasi keret

Rendszeres és nem rendszeres személyi jellegt juttatasok

a mindenkor hatalyos SZMSZ
szerinti szervezeti egységek
vezetdi

Kozigazgatasi allamtitkar

Jogi, koordinacios és
nemzetkdzi Uigyekért
felelés helyettes
allamtitkar,
akadalyoztatasa esetén
a gazdasagi tgyekért
felelés helyettes
allamtitkar

Nem rendszeres
személyi jelleg(
juttatasok:
koézigazgatasi
allamtitkar vagy
az altala irdsban
kijelolt személy

Igazgatasi keret (dologi és felhalmozési kiadasok) értékhatartdl
fuggetlentl

a mindenkor hatalyos SZMSZ
szerinti szervezeti egységek
vezetSi

Kbzigazgatasi allamtitkar

Jogi, koordindcios és
nemzetkdzi gyekért
felelés helyettes
allamtitkar,
akadalyoztatdsa esetén
a gazdasagi Ugyekért
felelés helyettes
allamtitkar

A mindenkor
hatélyos SZMSZ
szerinti szervezeti
egységek vezetbi
vagy az altaluk
irasban kijelolt
személy

Szakmai keretek

Epitészeti teriilet Igazgatason elkiilonitett kerete

Epitészeti allamtitkar iranyitasa
ala tartozo szervezeti egységek
vezetdi

Epitészeti allamtitkar

A kotelezettségvallalé
altal irdsban kijelolt
- az Epitészeti allamtitkar
irdnyitdsa ala tartozo -
helyettes allamtitkar

Epitészeti
allamtitkar vagy
az dltala irdsban
kijelolt személy
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A Kozlekedésbiztonsagi Szervezet (a tovabbiakban: KBSZ)
Igazgatason elkiilonitett kerete

[Elsésorban a KBSZ éltal vizsgalt események, balesetek kapcsan
felmerulé specialis szaktudast igénylé szakértéi kirendelésekkel
kapcsolatos megbizasi dijak, jarulékok, dologi kiadasok
(metallogréfiai vizsgélat, izemanyagminta-elemzés stb.),

az egyes szakterileteken sziikséges jartassagok fenntartasahoz
szlikséges képzések koltségei, szakmai rendezvényekkel
kapcsolatos kiadasok, valamint specialis eszkdzok,
védofelszerelések beszerzésével kapcsolatos kiadasok
finanszirozasara.]

A KBSZ illetékes szakteriileteinek
a vezetGi

A KBSZ vezetdje
(féosztalyvezeto),
akadalyoztatadsa esetén az altala
irasban kijelolt vezetd
beosztasu személy

A KBSZ vezetdje
vagy az éltala
irasban kijelolt

személy

099¢
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2. fiiggelék

Az EKM Igazgatasa nevében pénziigyi ellenjegyzéi, érvényesitdi, utalvanyozoéi jogkorrel felruhazott

dolgozok alairasmintaja

Sor-

szam

Név

Alairas

Szervezeti egység

A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésére jogosult munkatarsak

1.

Kondrik Kornél

Gazdasagi Ugyekért felelds
helyettes dllamtitkdrsag

Hatosagi Bevétel Beszedési Osztalyt
érint6 tgyekben)

2. | MértaTimea Gazdélkodasi Féosztaly
3. | Nagy Sandor Gazdélkodasi Féosztaly
4. | Szekeres Edit Gazdélkodasi Féosztaly
5. | Szlama J6zsefné Gazdélkodasi Féosztaly
6. | Szulimén Zsuzsanna Andrea Gazdélkodasi Féosztaly
Wieszt Tiinde
kizarélag a Koltségelemzé és
7, | (kizarolag gelemz Gazdélkodasi Féosztaly

Utalvanyrendeletek pénziigyi ellenjegyzésére jogosult munkatarsak

1. | Marta Timea Gazdélkodasi Féosztaly
2. | Nagy Sandor Gazdélkodasi Féosztaly
3. | Szekeres Edit Gazdélkodasi Féosztaly
4. | Szlama Joézsefné Gazdélkodasi Féosztaly
5. | Szuliman Zsuzsanna Andrea Gazdélkodasi Féosztaly
6. | Kotuldkné Sztics Erika Gazdélkodasi Féosztaly
7. | Pisdk Méria Gazdélkodasi Féosztaly
8. | BalardiKlara Gazdalkodasi Féosztaly
9. | Zsitnyanszki Petra Gazdalkodasi Féosztaly
10. | Szentesi Andrea Gazdélkodasi Féosztaly
11. | Csiba Gyongyi Gazdélkodasi Féosztaly
12. | Jakal Viktéria Gazdélkodasi Féosztaly
13. | Merkl David Gazdélkodasi Féosztaly
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14. | Szaboné Nagy lldiko Gazdélkodasi Féosztaly
15. | Varga Anna Gazdélkodasi Féosztaly
16. | Lengyelné Mitterer Andrea Gazdalkodasi Féosztaly
17. | Safranek Melinda Gazdélkodasi Féosztaly

Olajkarné Szeifert Marianna

Kizarol Kéltségel < 2
1g, | (Kizérolag aKlltsegelemzG és Gazdalkodasi Féosztaly

Hatdsagi Bevétel Beszedési Osztalyt

érintd Ugyekben)

Csabai Eva

Kizarol KSltséqel <
19. ( |zz?rol a,g e ? 5€9¢ em%o.es ) Gazdalkodasi Féosztaly

Hatosagi Bevétel Beszedési Osztalyt

érintd tgyekben)

Ervényesitésre jogosult munkatarsak

1. | Csiba Gyongyi Gazdélkodasi Féosztaly
2. | Gorog Szabolcs Gazdélkodasi Féosztaly
3. | JakalViktdria Gazdalkodasi Féosztaly
4. | Merkl David Gazdélkodasi Féosztaly
5. | Natko Szilvia Gazdalkodasi Féosztaly
6. | Pasztor Déra Gazdélkodasi Féosztaly
7. | Szabdné Nagy lldiko Gazdélkodasi Féosztaly
8. | Varga Anna Gazdalkodasi Féosztaly
9. | Lengyelné Mitterer Andrea Gazdélkodasi Féosztaly
10. | Safranek Melinda Gazdélkodasi Féosztaly
11. | Kotuldkné Sztics Erika Gazdélkodasi Féosztaly
12. | Pisdk Maria Gazdélkodasi Féosztaly
13. | BalardiKlara Gazdélkodasi Féosztaly
14. | Szentesi Andrea Gazdalkodasi Féosztaly
15. | Zsitnyanszki Petra Gazdélkodasi Féosztaly
16. | Csudai Zoltén Gazdalkodasi Féosztaly
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Olajkarné Szeifert Marianna
(kizardlag a Koltségelemzd és
Hatosagi Bevétel Beszedési Osztalyt
érinté tgyekben)

Gazdélkodasi Féosztaly

Csabai Eva

(kizardlag a Koltségelemzd és
Hatosagi Bevétel Beszedési Osztalyt
érinté Ugyekben)

Gazdélkodasi Féosztaly

Dékany Szabina

(kizarolag a Koltségelemz6 és
Hatosagi Bevétel Beszedési Osztalyt
érintd tgyekben)

Gazdalkodasi Féosztaly

20.

Lantos Katalin

(kizardlag a Koltségelemzd és
Hatosagi Bevétel Beszedési Osztalyt
érint6 Ugyekben)

Gazdélkodasi Féosztaly

21.

Nagyné Losonczy Adrienn
(kizarolag a Koltségelemz6 és
Hatosagi Bevétel Beszedési Osztalyt
érinté tgyekben)

Gazdélkodasi Féosztaly

22.

Siimegi Maridnna

(kizarolag a Koltségelemz6 és
Hatdsagi Bevétel Beszedési Osztalyt
érintd Ugyekben)

Gazdélkodasi Féosztaly

Utalvanyozasra jogosult munkatarsak

Hatosagi Bevétel Beszedési Osztalyt
érint6 tgyekben)

1. | Marta Timea Gazdélkodasi Féosztaly
2. | Nagy Sandor Gazdalkodasi Féosztaly
3. | Szekeres Edit Gazdélkodasi Féosztaly
4. | Szlama Jézsefné Gazdélkodasi Féosztaly
5. | Szuliman Zsuzsanna Andrea Gazdalkodasi Féosztaly
Wieszt Tiinde
kizarolag a Koltségelemz6 és
6. ( 9 9 Gazdélkodasi Féosztaly
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3. fliiggelék

ALAIRAS-BEJELENTO
az igazgatasi és az Igazgatason kezelt elkiilonitett szakmai el6iranyzatok felhasznalasara
vonatkozéan

Tajékoztatom a Gazdéalkodasi FOosztalyt, hogy a(z) ....ovnvninin i e Ugyletkéduy,
....................................................................................................... elnevezés(,

elkiilonitetten kezelt el6irdnyzat felhasznaldsa soran az aldbbi személyek jogosultak alairasra.

Kotelezettségvallalo:

név alairas
................... nev a|a|ras
Szakmai teljesitésigazolé:
................... nev a|a|ras
................... nev a|a|ras

név alairas
név alairas
Ervényes:
20...... BV i ho...... naptol

kozigazgatasi allamtitkar / szakterliletért felelés dllamtitkar
aldirasa



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szdm 3665

4. fiiggelék

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
GAZDALKODASI FOOSZTALY

Iktatészam: ............ /20...

NYILATKOZAT
beszerzéshez/kozbeszerzéshez sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium részére a <,Partner neve”> altal a <szolgéltatas, termék, tanulmany

megnevezése> targyaban adott arajanlat megrendeléséhez/szerz6déskotéséhez sziikséges:

— 20__. évre egyszeri/éves dijként nettd ............... Ft (jelenértéken), azaz ..............c.coeeeennn. forint, valamint
havi dijként nettd ..............oceil Ft (jelenértéken), azaz ........cocovvveiiiiiniiniiiinninan, forint,

- 20__.évre évesdijkéntnettd .................. Ft,azaz ....cooovviiiiiiiiiiiiiii, forint, tovabba

- 20__.évre évesdijkéntnettd .................. Ft,azaz ....cooovviiiiiiiiiiiii, forint, tovabba

- 20__.évre évesdijkéntnettd .................. Ft,aZaz ...ocovveviiiiiiiiiiiceeee forint

fedezet az EKM lgazgatés .................. Ugyletkédu elSiranyzaton 20__. évre betervezésre keriilt, és a 20__. évi

koltségvetési torvény alapjan rendelkezésre all, valamint a 20__. évet kovetd évekre bazisalapon tervezésre kerdil.

Budapest, 20........ovviiiiiiiiiiinns

féosztalyvezetd
Gazdélkodasi Féosztaly
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5. fiiggelék
MEGRENDELES
Iktatészam:
Kezdeményez6 szervezeti egység Gazdalkodasi Féosztaly
Kotelezettségvallalas szama: ........cooevvvvniniiininninnnnn.
UQYiNtéz6 NEVE: ....eevvieeeeiiieeeeeiiiee e e
Ugyintézd alairdsa: .......oeevvneiiineeiiieeiieeiiieeiineenn,
Pl N O MV ..t e e e e
2T
210 [0 174 T 4 -
DANKS ZAMIASZAMIA: . . .ottt e e e,
Hivatkozva 202..........ccoveviiiiniineninnee. -an/én kelt arajanlatukra / szébeli egyeztetésiinkre, megrendeljik Onodkté|
a kovetkez6 termékeket/szolgéltatast':
Mennyiségi egység i | P
Netto Nettd AFA 6sszege R
Termék/szolgaltatas megnevezése (pl. db, karakter Mennyiség . . Bruttd 6sszeg
Egységar Osszeg (...%)
stb.)
Osszesen:
A szakmai, mUszaki teljesités hatarideje: ..................

A szakmai, mUszaki teljesités mennyiségi, minéségi jellemzéi:

' A megfeleld alahuzando.
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A pénzugyi teljesités modja: atutalas

A pénzigyi teljesités hatérideje: a szdmla kézhezvételét kdvetd 30. nap
A pénziigyi esedékesség (kifizetés) éve(i): 202......

Pénzligyi forras megjeldlése (lgyletkdd):

Egyéb feltételek a termékkel/szolgéltatassal kapcsolatban:

Budapest, 202... alairds

Pénzligyi ellenjegyz6 neve:

Budapest, 202... alairas

Kérjik megrendelésiink visszaigazolasat!

Kérjuk, szamldjukon tiintessék fel a megrendelésiinkén megjeldlt Ggyintézénk vagy szervezeti egységlink nevét,
adészamukat, folydszamlat vezetd bankjuk nevét és bankszamlaszamukat. A szamlat az EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM, 1054 Budapest, Alkotmany utca 5. cimre (ad6szamunk: 15847397-2-41) sziveskedjenek megkiildeni.

A megrendelést inditd szervezeti egység feladata a megrendelés visszaigazoldsanak biztositdsa, illetve ellenérzés
soran az ellenérok részére torténd bemutatasa.

2 Az tigyletkddot minden esetben kérjiik egyeztetni a Gazdalkodasi Féosztallyal.
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6. fliggelék

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
<,Szervezeti egység neve” >

Iktatészam:
Ugyintézé:
Telefon:

Szakmai teljesitésigazolas
szamla kiallitasa el6tt

A teljesitésigazolds szerzédéses alapja:

< ,Szerz6dés targya” > targyban az Epitési és Kézlekedési Minisztérium mint Megbizé/Megrendel8' és a < szerz6d6
fél, a szamla kibocsatéjanak neve> mint Megbizott/Vallalkozé' kézétt <szerz6dés alairasanak datuma>-an/én alairt,
<szerz6dés szama> szamu megbizasi/vallalkozasi' szerzé6dés.2

Alulirott, <szakmai teljesitésigazolé neve> az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium mint Megbizé/Megrendeld'
képviseletében igazolom, hogy a Megbizott/Véllalkozd' <teljesités idészaka> kozétt teljesitette a szerzé6désben
véllalt kotelezettségét, a mellékelt idSkimutatds részletezésében szereplé feladatokat, és atadta a feladat elvégzése
soran keletkezett dokumentumokat.
A Megbizott/Vallalkozé' jogosult a mai napon szerzédés szerint a teljesitésnek megfeleld, <éra/nap> éranak/napnak
megfeleld <brutté dsszeg> Ft 6sszegli szamla benyujtasara. A Megbizé/Megrendelé' a szamlat a szerzé6désben
szerepld feltételek szerint egyenliti ki.

vagy
Alulirott, <szakmai teljesitésigazolé neve> az Epitési és Kozlekedési Minisztérium mint Megbizé/Megrendeld'
képviseletében igazolom, hogy a Megbizott/Vallalkozd' <teljesités datuma / teljesités id6szaka>-an/én elvégezte
a szerz6dés <szerz6dés megfelel6 pontja> pontjaban részletezett feladatokat, és atadta a feladat elvégzése soran
keletkezett dokumentumokat.
A Megbizott/Vallalkozé' teljesitette a szerzédésben/megrendelésben’ vallalt kotelezettségét, és jogosult a mai
napon szerzédés szerint <bruttd 6sszeg> Ft 6sszegli szamla benyUjtasira. A Megbizé/Vallalkozé' a szamlat
a szerz6désben szerepl6 feltételek szerint egyenliti ki.

vagy
Alulirott, <szakmai teljesitésigazolé neve> az Epitési és Kozlekedési Minisztérium mint Megbizd/Megrendeld'
képviseletében igazolom, hogy a Megbizott/Vallalkozd' <teljesités datuma>-an/én elvégezte a szerz6désben/
megrendelésben’ régzitett feladatat:
<teljesitett szolgaltatds, termék, tanulmany megnevezése>
és atadta a feladat elvégzése soran keletkezett dokumentumokat.
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A Megbizott/Vallalkozd' teljesitette a szerz6désben/megrendelésben’ véllalt kbtelezettségét, és jogosult a mai napon
szerz6dés szerint <bruttd 6sszeg> Ft &sszeg(i szamla benyujtasara. A Megbizé/Vallalkozd' a szamlat a szerzé6désben
szerepld feltételek szerint egyenliti ki.

Tanulmanyok, szoftverek, licencek esetén a beszerzés eredménye 1 éven (12 hénapon) tul / 1 éven beldl' kerdl
hasznositasra, hasznosulasra.

Aldirdsommal igazolom, hogy a fizikai teljesités hidnytalanul és szabalyszerlien megtortént, a benyujtandé szamla
kifizetésének akadalya nincs, ha az formailag, tartalmilag megfelel a jogszabélyoknak.

Teljesitést aldtdmasztéd dokumentumok, melyek alapjan a teljesités elfogadasra kerdilt:

<hely, datum>

A teljesitést igazolom
<aldiré neve>
<aldiré beosztasa>

Kérjiik, a kiallitott szamlat, melyhez csatolni sziikséges jelen igazolast, az Epitési és Kozlekedési Minisztérium
(<irdnyitészam, telepuilés, utca, hdzszadm, szoba>) részére 5 naptéri napon belll eljuttatni sziveskedjék.

Kérjlk tovabba, hogy az azonosithatdsag érdekében a postézott kiildemény boritékjan tiintesse fel a fentiekben
megadott szervezeti egységet.

Kérem, hogy a csatolt .............cooeviiiiiiiiiiinninns 4 sorszamu szamla kifizetésérél szerz6dés szerint intézkedni
sziveskedjék.

Megbizott/Vallalkozd
<alairé neve>
<aldiré beosztasa>
<bélyegz6>

" Megfelel6 rész alahtizando!

2 Ha tortént szerz6désmodositas, kérjiik feltlintetni a modositas szamat és keltét.
3> Megfeleld szdvegrészt kérjiik kitdlteni, a sziikségtelen részt kérjik térdlni.

4 Megbizott/Vallalkozé tolti ki.
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7. fliggelék

EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
<,Szervezeti egység neve” >

Iktatészam:
Ugyintézé:
Telefon:

Szakmai teljesitésigazolas
szamla kiallitasa utan

A teljesitésigazolas alapja a <,szerz6dés targya”> targyban az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium mint Megbizé/
Megrendelé' és a <szerz6d6 fél, a szamla kibocsatéjanak neve> mint Megbizott/Vallalkozd' kozott <szerzédés
aldirdsdnak ddtuma>-an/én alairt, <szerz6dés/megrendelés szama> szamu megrendelés / megbizasi / vallalkozasi'
szerz8dés.

Alulirott, <szakmai teljesitésigazolé neve> az Epitési és Kozlekedési Minisztérium mint Megbizé/Megrendeld'
képviseletében igazolom, hogy a Megbizott/Vallalkozd' <teljesités datuma / teljesités idészaka>-an/én elvégezte
a szerzédésben/megrendelésben’ rogzitett feladatat:

<teljesitett szolgéltatds, termék, tanulmany megnevezése>

és atadta a feladat elvégzése soran keletkezett dokumentumokat.

A teljesitésrdl kidllitott <szadmlaszdm> sorszdmu, <brutté szadmlaérték> forint 6sszegl szamla ellenértéke
a Megbizott/Vallalkoz6/Szallitd' bankszdmlaszamara kifizethetd.

Alairdsommal igazolom, hogy a jelen igazolashoz mellékelt szamlan? valamennyi tétel esetében a fizikai teljesités
hianytalanul és szabalyszer(ien megtortént, igy a szamla alapjan a kifizetésnek akadalya nincs.

Teljesitést alatdmasztd dokumentumok, melyek alapjan a teljesités elfogadasra kerdilt:

<hely, datum>
A teljesitést igazolom
<alaird neve>
<alairé beosztasa>

' Megfelelé rész alahuzando!
2 Magéanszeméllyel kotott szerzédéshez kapcsolodo szamfejtés esetében nem relevans.
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8. fiiggelék

i
EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
<,Szervezeti egység neve” >

Iktatészam:
Ugyintézé:
Telefon:

Szakmai teljesitésigazolas
természetes személyek dijazasahoz

A teljesitésigazolds szerzédéses alapja:

<,Szerzédés targya”> targyban az Epitési és Kézlekedési Minisztérium mint Megbizé/Megrendeld' és a < szerz6d6
fél > mint Megbizott/Véllalkozé' kozott < szerz6dés alairasanak datuma>-an/én aldirt < szerz6dés szama > szamu
megbizasi/vallalkozasi szerz6dés.

Alulirott, <szakmai teljesitésigazolé neve> az Epitési és Kodzlekedési Minisztérium mint Megbizé/Megrendeld/
Tamogato' képviseletében igazolom, hogy a Megbizott/Vallalkozd' < teljesités ddtuma / teljesités idészaka >-an/én
elvégezte a szerz6désben/megrendelésben’ rogzitett feladatat:

< teljesitett szolgaltatds, termék, tanulmany megnevezése >

és atadta a feladat elvégzése soran keletkezett dokumentumokat.
A szerz6dés alapjan < brutto dij > forint brutté megbizasi dij bérszamfejtést kovetéen a Megbizott bankszamlaszamara
kifizethet6.

Aldirdsommal igazolom, hogy jelen igazolashoz a fizikai teljesités hidnytalanul és szabdlyszer(ien megtortént,
kifizetésnek akadalya nincs.

Teljesitést alatdmasztd dokumentumok, melyek alapjan a teljesités elfogadasra kerilt:

<hely, datum>

A teljesitést igazolom
<név >
<beosztds>

' A megfelel rész alahtzando.
2 A megfelel6 szovegrész kitoltendd, a sziikségtelen rész térlendd.



9. fliggelék

Epitési és Kézlekedési Minisztérium KIADASI
1054 Budapest, Alkotmany utca 5. UTALVANYRENDELET
A MAK 10032000-00003582.....cceuuneeriiines teeririneeeeeiineeeeesineeeeanennnns elnevezés(i szamlaja / pénztér terhére a mellékelt dokumentumok alapjan a kiadast a kdvetkezék szerint

érvényesitem/utalvdnyozom/ellenjegyzem:

Kiadasi kotelezettségvallalas és szamla adatok Szerz6dés jellege:

Partner megnevezése: Csoportos bizonylat szam:
Partner/Jogosult megnevezése: Kincstari kot.vall. bejelentési szama:
Partner/Jogosult bankszamlaja: Fizetési mod:

Partner bevételi ERA kddja: Kulsé bizonylat szama:

Kot.vall. nyilvantartasi szama: Nyilvantartasi szama:

Fizetési hatarideje:
Pénzeszkoz szamla: Kbézbesz.tip: Ké.véll.szama:

Kincstari kiegyenlités datuma:

Koltségvetési év:

o i i Pénzforras kod . ) Szervezeti Egyedi gy(ijté ) B Osszeg Afa
Fékonyvi szamla (megnevezéssel) ERA kéd Ugyletkod | T Keretgazda Szakfeladat részletezé
Jogosult ERA egység Egyedi gyUijt6 2 HUF (%)
........................................... Kormanyzati funkcié: ............... Szakfeladat: Brutto 6sszeg:
Osszesen: HUF Netto: Afa: (@ZAZ oooviieeiiiei, FORINT)
Megjegyzés: Mellékletek szdma:
Ervényesitd Ellenjegyzd Utalvanyozé Konyveld
Erv.datuma: ................. Ell. ddtuma: ................ Uta.datuma: ................ Kon. datuma: .................

¢L9¢
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Epitési és Kbzlekedési Minisztérium
1054 Budapest, Alkotmany utca 5.

A MAK 10032000-00003582-. ... eeevvvneereiinees ceeeeaiineeeeesinaeeersinaeerarinaaaeees

érvényesitem/utalvdnyozom/ellenjegyzem:

Banki bizonylat szama:

Kincstari kivonat szama:
Kincstari kiegyenlités szama:
Kincstari kivonat szama:

BEVETELI UTALVANYRENDELET

10. fliggelék

elnevezés(i szamldja / pénztar javara a mellékelt dokumentumok alapjén a bevételt a kovetkezék szerint

e X X Pénzforras kod . A Szervezeti Egyedi gy(ijté , . .. .
Fékdnyvi szamla (megnevezéssel) ERA kéd Ugyletkod i T Keretgazda Szakfeladat részletezé Osszeg HUF Afa (%)
Jogosult ERA egység Egyedi gyijté 2

Partner: (AdOBIg. SZ.: veneiiiiiiiieene ) Kotvall. nyilv. szdm: ...,

........................................... Kormanyzati funkcié: ............... Szakfeladat: Bruttd 6sszeg:

Osszesen: HUF Netto: Afa: (AZAZ .eevvvieeiiieeeei, FORINT)
Megjegyzés: Mellékletek szdma:

Ervényesitd Ellenjegyz6 Utalvanyozé Konyveld

Erv.datuma: ........c........

Ell. datuma: ................

Uta.datuma: ................

Kon.datuma: .................

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "gg IN9 "¥20T
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Epitési és Kdzlekedési Minisztérium
1054 Budapest, Alkotmény utca 5.

BEVETELI UTALVANY

A MAK 10032000-00003582-06020015 elnevezésii szamlaja javara a mellékelt dokumentumok alapjén a bevételt a kdvetkezék szerint érvényesitem/utalvanyozom:

Szamla adatok

Partner megnevezése:

Partner cime:

Partner bankszamlaja:

Kot.vall.nyilvantartasi szama:

Szerz6dés szama:

Pénzeszkdz szamla:

Fizetési mod:

Szamla szama:

Szamla nyilvantartdsi szama:
Szamla fizetési hatarideje:
Koltségvetési év:

Kincstari kiegyenlités datuma:

10.a fiiggelék

Fékonyvi szam , i L, " i X L. , Egyedi gyujt6é " i Osszeg AFA
i ERA koéd Pénzforraskod Ugyletkéd Elszdmolasi egység T Keretgazda Analitikus kéd
(megnevezéssel) Egyedi gy(ijt6 2 HUF %
0 KOKIR Fedezet visszautaldsa ~ Kormanyzati funkcié: 11120  Kormanyzati igazgatasi tevékenység  Szakfeladat: Brutté 6sszeg:
Osszesen (HUF):  Netto: 0| AFA: 0 0
Megjegyzés:
MellKIETEK SZAMA: ouvieii i i e e
érvényesitoé utalvanyozo6 konyveld
érv.datuma: ............o.eee. uta. datuma: .................L

¥/9€
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11. fliggelék

ELOLEGIGENYLO LAP
200 000 forintot el nem ér6 egyedi aru- és szolgaltatasbeszerzésekre

Fo =Y 0374 Lo 1 0 T=1 V7 PP
21 To T4 - 1-1- PPt
YL V== AT ) V/-T=T o PPt
B L= S oY o L7 3 - PP

Az elbleg felvételére és elszAmOlasara JOGOSUIL NEVE: ......o.iuin it
Az igényelt 05szeg: ...coevvininininininnnn. Ft,aZaz oo

Az elbleg felhasznaldsanak CELJA: ... .ui. e it

Az elbleg felhasznaldsanak pénziigyi forrasa (ligyletkdd): .......oeeeeenets
El6leg felvételének idépontja: ...........ccoennens

Az elszamolas hatarideje a felvételtdl szamitott 30 naptari nap.
Budapest, 20... ....ooeviviiiinnnns ho...... nap

El6leg felvételére jogosult neve
Kotelezettségvallald neve:
Budapest, 20... ....ooeviiiiiinnnn ho...... nap

"""" otelezettségvallals

Pénzligyi ellenjegyzé:

Budapest, 20... ....ooeviiiiiinnnns ho...... nap

Gazdélkodasi Féosztaly

Reprezentacids kiadas utan a kifizetének a koltség 1,18-szorosa utan 15% személyi jévedelemadoét, valamint 13%
szocialis hozzajarulasi adodt kell fizetnie.
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12. fliggelék
.......................................... Iktatdszam: ........coooviiiiiiiiiienns
szervezeti egység
ELSZAMOLOLAP
200 000 forintot el nem ér6 egyedi aru- és szolgaltatasbeszerzések pénziigyi teljesitéséhez,
elszamolasahoz
A20.0 v, ho ...... NAPJAN tuivitieiieieeineeeeeaas iktatdszamu elSlegigényld lap alapjan felvett
....................................... Ft el6leggel a kdvetkezék szerint szamolok el:
A ténylegesen felhaszndlt kOltség: ........oovveieiiiiiiniin. Ft.
Akifizetés targya (szolgaltatas, Deszerzés MEgNEVEZESE): .. . .iuiuiu it
Y T4 g =1 - Tl - PP
Pénziigyi forras (Ugyletkdd): ..........coeveenen
Melléklet: ............ db szdmla
Sorszam Szamla sorszdma Szamla végosszege (Ft) Elszédmolhato 6sszeg (Ft)
1. 0 0
2 0 0
3 0 0
4 0 0
5 0 0
6 0 0
7 0 0
8 0 0
9. 0 0
10. 0 0
Osszesen: 0 0
Elszdmolo6 neve*:
Budapest, 20... ............... ho...... nap Elszamol6 alairasa
Szakmai teljesitést igazolom:
Szakmai teljesitésigazolo neve: e
Budapest, 20... ............... ho...... nap Szakmai teljesitésigazol6 alairasa
Gazdalkodasi Féosztaly tolti ki:
Ellenérzé neve:
Budapest, 20... ............... ho...... nap Ugyintézé alairasa
Kotelezettségvallalo neve:
Budapest, 20... ............... ho...... nap Kotelezettségvallalo aldirasa
Pénzligyi ellenjegyz6 neve:
Budapest, 20... .........c..... ho...... nap Pénzligyi ellenjegyz6 aléirasa

* El6leget felvevé személy = eléleggel elszamold személy

Reprezentacios kiadas utan a kifizetének a koltség 1,18-szorosa utan 15% személyi jovedelemadot, valamint 13%
szocialis hozzajarulasi adot kell fizetnie.
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A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 6/2024. (VIl. 12.) MvM utasitasa
a Miniszterelnokség elektronikus alairasi és bélyegzési célu tanusitvanyainak és nem alairas célu hitelesito
tanusitvanyainak, valamint az egyéb bélyegz6k hasznalatanak szabalyairol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok
nyujtasara felhasznalhato elektronikus alairdshoz és bélyegz6hoz kapcsolddd kovetelményekrél szolé 137/2016. (VI. 13.)
Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan és a Miniszterelnokség Szervezeti és Mkodési Szabdlyzatardl sz6lé
1/2024. (II. 22.) MvM utasités 1. melléklet 120. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatdarozott feladatkdromben eljarva a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A Miniszterelndkség elektronikus aldirdsi és bélyegzési célu tanusitvanyainak és nem alairds célu hitelesitd
tanusitvanyainak, valamint az egyéb bélyegzék hasznalatanak szabdlyait (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

3.§ Hatdlyat veszti a Miniszterelndkség elektronikus alairasi és bélyegzési célu tanusitvanyainak és nem aldiras célu
hitelesité tanusitvanyainak, valamint az egyéb bélyegzék hasznalatanak szabalyairdl szél6 11/2021. (VII. 30.)
MvM utasitas.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter

1. melléklet a 6/2024. (VII. 12.) MvM utasitdshoz

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatalya

1.§ (1) A Szabdlyzat hatdlya az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzével torténd hitelesitésre vonatkozo
jogszabaly vagy a Miniszterelnokség Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl széld 1/2024. (Il. 22.) MvM utasités
(@ tovabbiakban: SZMSZ) altal a Miniszterelndkség képviseletére felhatalmazott, feladatkoriik alapjan
kiadmanyozasra jogosult vezetSkre és kormanytisztviselSkre, egyedi vezetéi dontés alapjan a Miniszterelnokség,
a Kozszolgdlati Dontdbizottsdg és a Kozszolgélati Dontébizottsdg Titkarsdga bélyegzéjének hasznélatara
jogosultakra, valamint az tigyviteli feladatokat ellaté munkatarsakra terjed ki.

(2) A Szabdlyzat hatdlya ald az alabbi tevékenységek tartoznak:

a) a kiadmdanyozésra vagy aldirdsra jogosultak altal a Miniszterelndkség hatdskdrébe tartozo eljardsok soran
az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alirdssal és id6bélyeggel vagy szervezeti bélyegzdével és
idébélyeggel elldtott dokumentumok készitése és a Miniszterelnokség altal elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzével ellatott kiildemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus uton torténé
megkiildése,

b) a nem aldirasi célu tanusitvanyok igénylése, ideértve a titkositd, az autentikacids, az Uzenethitelesitd,
a weboldal-hitelesitd, a szervezeti bélyegz6 és az id6bélyegzés célu tanusitvanyokat is,

c) papiralapi dokumentumok esetén a kiadmanyozd kézjegyének korbélyegzé lenyomatdval torténd
felllhitelesitése,

d) papiralapi dokumentum esetén a Miniszterelndkség nevét, postafiokcimét tartalmazé fejbélyegzé
hasznalata,

e) Ugyviteli tevékenység soran hasznalt tigyviteli bélyegzék hasznalata,

f) egyéb specidlis esetekben sziikséges bélyegzdk (ellenjegyzésre szolgélo, biztonsagi bélyegzd és rézpecsét)
hasznélata.
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2.§

3.§

AA
D W
= 2

A (2) bekezdés a)—c) pontja kiterjed a Kézszolgalati Dontébizottsag feladatkorében keletkezé iratokra is.

A Szabdlyzat hatalya az Epitésiigyi Dokumentacios és Informacids Kdzpontrdl, valamint az Orszagos Epitésiigyi
Nyilvantartasrél szol6 313/2012. (XI. 8.) Korm. rendeletben foglaltak értelmében nem terjed ki az épitéstigyi hatosagi
engedélyezési eljarast timogaté elektronikus Dokumentaciés Rendszerben (ETDR) kiadményozott iratokra.

2. A Szabalyzat célja

A Szabadlyzat célja az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegzé létrehozasara, ellenérzésére vonatkozd azon

szabalyok meghatdrozasa, amelyek alapjan az elektronikus aldirds és elektronikus bélyegzé érvényesnek tekinthetd

az aldird és ellendrzé felek szamara, valamint harmadik fél el6tti eljaras soran.

A Szabdlyzat célja tovabba a Miniszterelnokség igazgatasi tevékenysége soran

a) a Miniszterelndkség dokumentumainak hitelesitésére szolgdld elektronikus aldirdsok és elektronikus
bélyegzdék alkalmazasara,

b) a Miniszterelndkség altal elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzdével hitelesitett és az tigyfelek vagy
mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére,

<) papiralapt dokumentumok hitelesitésére, valamint

d) Ugyviteli tevékenység soran hasznalt bélyegzék hasznalatara

vonatkozé szabalyok megallapitasa.

A Szabdlyzat meghatérozza

a) a Miniszterelnokség hatdskorébe tartozé eljardsok sordn a Miniszterelnokség altal alkalmazhaté elektronikus
aldirasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat,

b) a hitelesités-szolgaltatéval és id6bélyegzéssel kapcsolatos megkdtéseket,

<) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkildésének, értelmezésének és
ellendérzésének szabdlyait,

d) azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldirds és elektronikus bélyegzd
létrehozasa sordn az aldiréra, az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzé ellenérzése sordn pedig
az érvényesség ellenérzéjére vonatkoznak.

3. Ertelmezo rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazasaban

1. aldirds-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzéen kriptografiai magdankulcs), melyet az aldird
az elektronikus alairas létrehozasdhoz hasznal,

2. aldirds-létrehozé eszkéz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az aldird az aldirds-
|étrehozd adatok felhasznaldsaval az elektronikus aldirdst 1étrehozza,

3. aldiré: kiadmanyozasi joggal rendelkezé természetes személy, aki az elééllitott dokumentumot kézjegyével
jogosult ellatni, illetve aldirds-létrenhozé eszkdz birtokdban a sajat nevében alairasra jogosult, tovabba
az a szervezet, amely az aldirds-létrehozd eszkodzt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld
természetes személy (elektronikus bélyegzéssel torténé hitelesitésre jogosult) az elektronikus aldirast
az elektronikus dokumentumon elhelyezi,

4. alany: a hitelesités-szolgaltatd altal kibocsatott tanusitvdnyban azonositott személy vagy szervezet, aki,
illetve amely a tanusitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartozé magénkulcsot birtokolja,

5.  aldirdst ellen6rzé: az a személy vagy feligyelt aldiré6 automatizmus, aki, illetve amely az alairt elektronikus
dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellendrzi az lizenet sértetlenségét, azaz az elektronikusan alairt
elektronikus Uzenet aldirdskori, illetve ellen6rzéskori tartalmat Osszeveti, tovabba az aldird személyét
azonositja az Uzenet, illetve a hitelesités-szolgaltatd altal kozzétett aldirds-ellenérzé adat, tanusitvany
visszavonasi informacidk, valamint a tanusitvany felhasznalasaval,

6.  elektronikus aldirds: az elektronikus dokumentumhoz - az alany mint aldiré6 személy azonositasa céljabol —
logikailag hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, amely az alaird
magdankulcséval késziil, és minden kétséget kizdréan bizonyitjia a dokumentum eredetét, hitelességét,
sértetlenségét, és bizonyitja az alairas tényét, amelynek ellendrzése kizarélag a nyilvanos kulcs altal torténik,

7.  elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz Utjan értelmezhetd adategyiittes,
elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus alairas, amellyel a Miniszterelndkség azonositja magat,
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21.

érvényességi ldnc: az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok altaldnos szabdlyairdl szolo
2015. évi CCXXII. torvény 1. § 21. pontjdban meghatarozott elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata
és azon egymashoz rendelheté informaciok sorozata,

felhaszndlé: az az elektronikus dokumentumot aldiré személy, alairast ellenérzé fél, eszkdz vagy alkalmazas,
aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében el&dllitott kulcsokat és tanusitvanyokat, idébélyegeket
rendeltetéstiknek megfeleléen hasznalja,

hitelesités-szolgdltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkili szervezet,
aki, illetve amely a hitelesités-szolgéltatds keretében azonositja a tanusitvanyt igénylé személyét, részére
tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait,
valamint nyilvdnossdgra hozza a tanusitvanyhoz tartozé szabalyzatokat, az aldirds-ellen6érzé adatokat és
a tanusitvany aktudlis dllapotara (kiilonosen esetleges visszavondasara) vonatkozé informacidkat,

id6bélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas (id6bélyegzd)
rendelédik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idépontjat, és amely a dokumentumhoz oly médon
kapcsolodik, hogy minden — az igazolds kiaddsat koveté — mddositas érzékelhets,

id6bélyegzé: olyan elektronikus adatok dsszessége, amelyeket mas elektronikus adatokhoz csatolnak, illetve
logikailag hozzarendelnek azzal a céllal, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét, sértetlenségét, valamint
hitelesen igazoljdk az aldirads idépillanatat, és azt, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzés
idépontjaban valtozatlan formdban mar Iétezett,

igénylé: a Miniszterelnokséggel jogviszonyban &ll6 felhasznald személy, akinek feladatai elldtasdhoz
szlikséges az elektronikus aldiré-tanusitvany, valamint a létrehozé eszkdz haszndlata, kulonods tekintettel
a kiadmanyozési joggal rendelkezé vezeték,

kapcsolattarto: a Miniszterelnokség kdzigazgatasi allamtitkara altal meghatalmazott, a hitelesités-szolgaltatd
felé bejelentett, a Miniszterelndkség Iratkezelési Féosztalyan (a tovabbiakban: IF) foglalkoztatott munkatars,
kompromittdlddds: olyan esemény, amely sordn az aldiras-létrehoz6 adat (magdnkulcs) vagy az aldirds-
létrehozd eszkoz hozzaférését korlatozo jelszé illetéktelen személy birtokaba jut, vagy ismertté valik, azaz
a védendé adat vagy kod bizalmasséga sérl,

lenyomat: olyan meghatarozott hosszlisdgu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat, amely
egyértelmlen szdrmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbdl, és amelybdl elvarhaté biztonsagi
szinten belill lehetséges az elektronikus dokumentum tartalmanak meghatarozasa vagy a tartalomra torténdé
kovetkeztetés, papiralapi dokumentum esetén a manudlis bélyegzé tintdval étrehozott képének lenyomata,
manudlis bélyegzé: papiralapi dokumentumok hitelesitésére és a velik tortént tgyviteli feladatok ellatasanak
dokumentdldséra szolgaléd eszkdz, melynek lenyomata tinta segitségével vagy negativ szdrazpecsét
forméjaban keriil a dokumentumra,

szervezeti bélyegzé: olyan tanusitvany, amely a Miniszterelndkség tulajdona, ahhoz kapcsolhaté, és igazolja,
hogy a hasznaléja jogosult a Miniszterelndkség nevében eljarni,

tanusitvdny: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott igazolds, amely a nyilvdnos kulcsot egy meghatérozott
személyhez (az aldiréhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szdmdra az alairé (alany)
személyének, magénkulcsénak és nyilvanos kulcsanak egymdéshoz tartozésat, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely mas tény fenndlldsat, ideértve a hatdsagi (hivatalos) jelleget, tovabba
az aldirdsi tanusitvany tartalmazza az aldiras-ellen6rz6 adatot (nyilvanos kulcs), az aldiré megnevezését
és a tanusitvanyt kibocsato hitelesités-szolgaltatd elektronikus aldirasat,

tigyfél: azon természetes és jogi személy, illetve jogi személyiség nélkili szervezet, aki vagy amely részére
a Miniszterelnokség a hataskorébe tartozo eljarasok soran elektronikus formaban készitett és elektronikusan
alairt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovabbit.

4. Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosultak kore

A Miniszterelndkség alloménydbdl kiadmdanyozasi vagy alairdsi jogot az SZMSZ-ben rdgzitett személyek

- figyelemmel a szervezeti egység Ulgyrendjében meghatarozottakra —, valamint miniszteri utasitds alapjan
kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezé személyek gyakorolnak.
Az elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegzé létrehozasara hasznalt, dtadott tanusitvanyok nyilvanos adatait,

a hasznalatra jogosult atvevé személy nevét és aldirasat az IF altal vezetett nyilvantart6 kényv tartalmazza.

A papiralapi dokumentumok eléallitdsakor a kiadmanyozashoz, valamint az Ugyviteli és specialis feladatok

teljesitéséhez hasznalt manudlis bélyegzdéket az IF tartja nyilvan.
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(10)

(1

Il. FEJEZET
AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS, AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO ES IDOBELYEGZO HASZNALATANAK SZABALYAI

5. Az elektronikusalairas- és az elektronikusbélyegz6-szolgaltatas igénylése és atvételének médja

Aldiras-létrehozé adat (kulcs) és aldirasi tanusitvany - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel — kizérélag
a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgdltaté Zrt-t6l (a tovabbiakban: Szolgdltatd) igényelhetd
a Miniszterelndkség és a Szolgaltato kdzott [étrejott keretszerz6dés alapjan.

Amennyiben a Miniszterelndkség olyan szolgéltatast kivan igénybe venni, amelyet a Szolgaltatd nyilatkozattal
igazoltan nem tud teljesiteni, a MinisztereInokség Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatdban foglaltak szerint kell
eljarni, azzal, hogy a beszerzési igényrél az IF-et a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje koteles értesiteni
a belyegzonyilvantartas@me.gov.hu e-mail-cimre kiildott elektronikus levélben. Az egyedi szerz6déssel megrendelt
tanusitvanyok esetében az IF altal vezetett nyilvantartdsban szintén szerepeltetni kell az elektronikus aldirassal és
elektronikus bélyegzével rendelkezé munkatarsak nevét és a tanusitvany nyilvanos adatait.

A Miniszterelndkség elektronikus alairassal kiadmdanyozasra vagy aldirasra jogosult munkatdrsa kiadmanyozasi vagy
alairasi joganak igazolasa a Szolgaltaté éltal elSirt forméban tett nyilatkozattal torténik.

A Szolgaltaté allitja elé és személyes beazonositast kovetéen bocsatja az arra jogosult munkatars rendelkezésére
az elektronikus aldirds létrehozdsdhoz sziikséges aldiré tanusitvanyt és eszkozt.

A Szolgéltato feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevé munkatars szdmdra kibocsatott alairasi tanusitvany
teljes életciklusa alatt a kapcsolattartd éltal bejelentett adatvaltozédsok fogaddsa és feldolgozasa, a megujitasi
kérelmek befogadasa és feldolgozasa, valamint szlikség esetén a tanusitvany felfliggesztése vagy visszavonasa.

A Miniszterelndkség elektronikus bélyegzéjének igénylése a Szolgaltatd altal meghatérozott eljarasrendben és
szolgaltatasi feltételek szerint torténik a kapcsolattarté kdzremiikddésével.

A Szolgaltatd felé az elektronikus alairdsok és a nem alairds célu tanusitvanyok biztositasahoz szlikséges feltételek
megteremtésével kapcsolatban az IF jogosult eljarni. Az IF feladat- és hataskérében az IF vezet6je vagy az éltala
kijelolt személy a Miniszterelnokség kdzigazgatasi allamtitkdranak meghatalmazésaval végezhet elektronikus aldiré
tanusitvany megrendelést, visszavonast, illetve minden olyan tevékenységet, melyre a meghatalmazas feljogositja.
A tanusitvanyigényt az igényl6 szervezeti egységének vezetbje a belyegzonyilvantartas@me.gov.hu postafidkra
megkiildott e-mailben jelzi az IF részére. Az IF a bejelentett igényeket Osszesiti, és megkiildi az igénylék részére
a Szolgéltatd hivatalos honlapjérdl (http://hiteles.gov.hu) letdlthetd Tanusitvany-megrendeld és regisztracios Grlapot
(a tovabbiakban: Urlap). Az Urlapot alairas utan két eredeti példanyban papiralapu iratként, kézbesitd utjan meg kell
kildeni az IF részére. Ehhez sziikséges csatolni az IF &ltal elektronikus Uton megkiildott meghatalmazas egy
példanyat, illetve az Urlapban, az igénylé altal megjeldlt, személyazonositasra alkalmas igazolvany masolatét alairva
egy példanyban.

A Miniszterelndkség gazdalkodasért és személyligyekért felelés helyettes allamtitkdranak jévahagyasa irant
az IF intézkedik.

A (8) bekezdésben meghatarozott Urlap alairaséat és a (9) bekezdés szerinti jovahagyast kdvetben a kapcsolattartd
intézkedik a Szolgaltato felé a sziikséges eszkdzok és tanusitvanyok megrendelése irant.

Szolgédltatd a megrendelt eszkozt és tanusitvanyt, valamint a hozzd tartozé két darab zart boritékot
(1 db érvényesitési PIN-kédot, valamint 1 db felfliggesztési kddot tartalmazé boriték) személyesen az igénylé vagy
az IF meghatalmazottja részére adja &t egyidejli adategyeztetés mellett. Az atadas-atvétel pontos idépontjat és
helyét a Szolgaltatd egyezteti a kapcsolattartdkkal. Az dtadas-atvételre a tanusitvany elkésziltét kovetd 30 napon
belil van lehet6ség. Ennek elmulasztdsa esetén a Szolgaltaté az elkészitett tanusitvanyt visszavonja.

Amennyiben az igénylé részére a Szolgaltatd helyszini regisztracié keretében adja at a megrendelt eszkozt és
tanusitvanyt, valamint a hozza tartozd két darab zart boritékot (1 db érvényesitési PIN-kodot, valamint 1 db
felfliggesztési kédot tartalmazoé boriték), abban az esetben a kapcsolattartd vagy az altala kijelolt IF munkatars
koteles jelen lenni a (11) bekezdésben megjeldlt idépontban és helyen az atadott eszkdz és tanusitvany
miniszterelnokségi nyilvantartasba vétele céljabdl, mely az erre rendszeresitett hiteles nyilvédntarté kdnyvbe torténé
bevezetést jelenti, egyuttal az igénylé aldirdsaval igazolja a tanusitvany és az eszkdz atvételét.
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6. Az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegz6 alkalmazasa

A Miniszterelnokség a hatdskorébe tartozd eljarasok soran a vonatkozé jogszabdlyokban rogzitetteknek
megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus gyintézést biztosit, valamint - amennyiben
jogszabaly ugy rendelkezik — elektronikus Ugyintézést tehet kotelezévé ligyfelei és mds szervek szamara. Az adott
eljaras tekintetében a Miniszterelndkség elektronikus formdaban készit iratokat, illetve papiralapu iratokrol készit
elektronikus dokumentumot, és azokat elektronikus alairassal és id6bélyegzével vagy szervezeti bélyegzével és
id6bélyegzovel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus alairé tanusitvannyal torténik.

Amennyiben a kiadményoz6 személyének azonositdsa nem sziikséges, Ugy szervezeti bélyegzd haszndlatdval
torténik az elektronikus dokumentumok hitelesitése.

A Miniszterelndkség dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy mennyiségben el@allitott értesitéseinek,
tajékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzével és idébélyeggel torténik.

A Miniszterelnokség kiadmanyozasi, illetve aldirdsi jogosultsaggal rendelkezé munkatérsai altal hasznalt
elektronikus aldiras és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb

a) az elektronikus alairast étrehozé személy személyazonosité okmdényaban szerepld teljes nevét,
b) a szervezet megnevezését,

c) igény esetén a szervezeti egység megnevezését,

d) az elektronikus alairast 1étrehozd személy beosztasat,

e) az aldiras datumat és pontos idépontjat, valamint

f) kamarai jogtandcsosok esetén a kamarai azonosité szamot (KASZ).

A Miniszterelndkség kiadmanyozési jogosultsdggal nem, de elektronikus bélyegzd hasznalatara jogosult munkatarsai
altal haszndlt elektronikus bélyegzé és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legaldbb

a) az, A dokumentum elektronikus aldirassal hitelesitett” szoveget,
b) az aldiras datumat (év, hé, nap, 6ra, perc pontossaggal),
<) a Minisztereln6kség megnevezését, valamint

d) az elektronikus alairast étrehozé személy személyazonosité okmdnyaban szerepld teljes nevét.

Amennyiben a dokumentumbhitelesitést kamarai jogtandcsosi besoroldsban végzi a munkatars, ugy
az (5) bekezdésben felsorolt adatokat tartalmazo elektronikus alairast kell e célra hasznalnia.

A Miniszterelndkség altal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével
ellatott iratok az ligyfél rendelkezési nyilvantartdsaban megjelélt médon vagy tgyfélkapujan taldlhaté értesitési
tarhelyre, a tarhelyszolgaltatas keretében kerlilnek megkiildésre.

A Miniszterelnokség altal elektronikus forméaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzével
elldtott, az ugyfél részére elektronikus Uton nem kézbesitheté kildemények levélpostai kiildeményként
a Magyar Posta Zrt. Gtjan keriilnek megkuldésre.

A Miniszterelnokség elektronikus forméaban készitett és elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott
dokumentumai a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6lé6 335/2005. (XIl. 29.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet] 1. mellékletében szerepld szervek részére
a kozszolgaltatasi e-cimregiszter rendszerén keresztil kialakitott partnertorzs segitségével kerililnek tovabbitasra
a szerv hivatali kapujan talalhaté értesitési tarhelyre.

A MinisztereInokség az dltala elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel elldtott dokumentumait a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. mellékletében nem szerepld szervek
vagy magdanszemélyek részére hivatali kapun, cégkapun, tgyfélkapun, ezek hidnydban a Magyar Posta Zrt.,
az Allami Futarszolgalat, kiiln futar vagy kézbesité Gtjan tovabbitja.

7. Az alairas-létrehozo eszk6z hasznalatanak rendje

Az aldirasra vagy kiadmdanyozésra jogosult személy intelligens chipkartya vagy token birtokaban és a hozza tartozé

jelsz6 megadasaval

a) a Szolgaltatd altal a kormanyzati informatikai rendszerben biztositott, valamint a Miniszterelnokség éltal
bevezetett aldirdsra alkalmas szoftverrel hozhat létre mindsitett elektronikus alairast az elektronikus
dokumentumon, vagy

b) felUlhitelesithet korabban elkészitett elektronikus dokumentumot elektronikus aldirdssal és mindsitett
idébélyeggel.
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Az elektronikus aldirds haszndlatdra jogosult munkatdrs az elektronikus aldirdsi jogosultsagat kizarélag
a Miniszterelnokség hataskorébe tartozé eljardsok soran, a Miniszterelnokség képviseletében eljarva alkalmazhatja.
Az elektronikus alairds magancélra és az aldirdsi jogosultsagon kiviil esé tigyekben nem hasznélhato fel.

Az elektronikus alairds hasznalatdra jogosult munkatars koteles a részére kiadott elektronikus alairas-létrehozo
eszkdzt biztonsdgos helyen (zérhaté fiokban, szekrényben, lemezszekrényben) tarolni.

Az elektronikus adathordozé elvesztése, illetve kompromittaléddsa, valamint az ahhoz tartozé jelszé elvesztése,
elfelejtése esetén a tanusitvany visszavonasa Ugyében koteles a munkatars a 9. § (3) bekezdésében foglaltak szerint
soron kivili intézkedést tenni a kapcsolattarto felé.

Az elektronikus aldirdsra vagy kiadmdanyozéasra jogosult személy atmenetileg sem adhatja at mas részére
az elektronikus aldiré eszkozt, illetve a hasznélatdhoz sziikséges PIN-kddot és a felfliggesztési kddot tartalmazo
boritékokat. Ezen eszkdzok, kédok masra nem ruhdzhatdak at.

8. Az elektronikus alairas és elektronikus bélyegz6 érvényességére vonatkozo k6zos szabalyok

Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellenérzése soran ki kell térni

a) az aldiré személyének,
b) az aldiras érvényességének, valamint
c) sajat alairas esetén az alairadsba dgyazott idébélyegzé meglétének

vizsgalatara.
9. A Miniszterelnokség képviseletében hasznalt alairasi tanusitvanyok kezelésének rendje

Abban az esetben, ha az aldiras-létrehozo6 eszkdzt vagy az annak hasznalatahoz sziikséges jelszot

a) az elektronikus aldirassal rendelkez6 személy elvesziti,
b) ellopjék,
c) nyilvdnosségra kertl, vagy

d) az a)-c) pontban meghatérozott cselekmény gyanuja felmerdil,

ugy a felhasznalé koteles haladéktalanul felfliggesztési eljarast kezdeményezni a Szolgaltaténal a birtokdban [évé
felfliggesztési kdd boritékban feltlintetett telefonszamra torténd bediktalasaval.

Az (1) bekezdésben foglalt esetekben a tanusitvany felfliggesztésének megszlintetését és a tanusitvany
érvényességének visszadllitasat a tanusitvany felfliggesztésének napjatdl szamitott 5 napon belil az aldirasi
jogosultsaggal rendelkezé személy kezdeményezheti a Szolgdltatonal a birtokdban 1évé felfliggesztési kddot
tartalmazé boritékban feltlintetett telefonszamra torténé bediktalasaval. Az aldirdsi jogosultsaggal rendelkezd
személy a tanusitvany statuszanak mindenkori médositasardl legkésébb a tanusitvany statuszat érinté esemény
bekdvetkezését koveté munkanapon irasban értesiti az IF vezet6jét és a szervezeti egysége vezetbjét.

Amennyiben az (1) bekezdésben foglalt esetek barmelyike bekovetkezik, és az 5 napon belll nem harul el, ugy
a kapcsolattarté hivatalbdl visszavonasi eljarast kezdeményez a Szolgaltato felé, illetve amennyiben a Szolgaéltatd
nem kap jelzést a kompromittalé esemény elhdrultérél, gy a tanusitvanyt a bejelentéstél szamitott 6. napon
érvényteleniti.

Ha a foglalkoztatasi jogviszony megsz(inése, megsziintetése, athelyezés, az aldirasi jogosultsaggal rendelkezé
munkatars kezdeményezése vagy egyéb ok miatt a kiadmanyozasi, illetve aldirdsi jogosultsdag megsziinik, ugy
a szervezeti egység vezetbje az alairas-létrehozé eszkdz visszavondsa iranti igényt az IF vezetbje részére irasban
koteles megkildeni a belyegzonyilvantartas@me.gov.hu postafidkra. Az IF vezet6je haladéktalanul kezdeményezi
a visszavonasi eljarast a Szolgaltatonal. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét veszti, és a visszavont
tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus aldiras a tovabbiakban dokumentumok hitelesitésére nem alkalmas.

Az aldirds-létrehozd eszkdz visszavondsa kapcsan az IF vezetje gondoskodik a nyilvantartds moédositasardl.
Az érvényes és visszavont tanusitvanyokrdél az IF nyilvantartast vezet.

Az elektronikus aldirdsi jogosultsaggal rendelkezé személy koteles bejelenteni az IF vezetdjének, amennyiben
a nevében, személyi adataiban, beosztasédban véltozas tortént.

A Miniszterelndkség altal alkalmazott elektronikus aldirdshoz kibocsétott tanusitvdnyban rogzitett szervezeti adatok
megvaltozasardl az IF vezetéje tdjékoztatja a Szolgaltatot.
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13.§

14.§

10. Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével rendelkez6 dokumentumok hosszu tavua
megorzése (archivalasa)

Az archivalas céljai:

a) a dokumentumok bizalmassaganak és integritdsanak védelme,
b) a jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa,
<) az utélagos modositds lehetéségének kizarasa.

Az IF gondoskodik arrél, hogy a Miniszterelndkség Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl szolé6 ME KAT utasitas
1. fuggeléke szerinti irattari tervben meghatarozott megérzési idé lejartaig a Miniszterelndkség hataskorébe tartozo
eljarasok soran létrehozott és elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok
- melyek képe a KIR3 iratkezelési szoftverben csatolmanyként megtaldlhaté - értelmezheték (olvashaték) és
visszakereshet6k maradjanak, valamint azok az aldiraskori dllapotukban véltozatlan formaban legyenek elérhet6ek.
A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 61. § (4) bekezdés b) pontja alapjan a Miniszterelndkség az elektronikus
Ugyiratait a Miniszterelnokség KIR3 iratkezelési szoftverében mint elektronikus irattarban tarolja.

Il. FEJEZET
A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOK HITELES ELOALLITASAHOZ ES UGYKEZELESI FELADATOK ELLATASAHOZ
SZUKSEGES, VALAMINT EGYEB SPECIALIS BELYEGZOK HASZNALATANAK SZABALYAI

11. A manualis bélyegz6k hasznalatara jogosultak kore és a bélyegzéhasznalat feltételei

Bélyegz&k hasznélatira a Szabdlyzat hatdlya ald tartozd személyek jogosultak a Szabdlyzatban meghatarozott
feltételek mellett.

A Miniszterelnokségen a kdvetkezé bélyegzék hasznalhatdk:
a) korbélyegzo,
b) fejbélyegzd,

c) Ugyviteli bélyegzé,

d) ellenjegyzésre szolgald bélyegzé,
e) biztonsagi bélyegzé,

f) specidlis bélyegzo.

Az (1) bekezdésben foglalt bélyegzdk sziikség esetén idegen nyelven is elkészittethetdk és hasznalhatoak.

A Miniszterelnokségen hasznalt, a 12. § (1) bekezdés a) és e) pontja szerinti bélyegzék szigord szamadasu bélyegzdk.
A 12. §-ban meghatarozott bélyegzdket a hivatali id6 utéan, illetve a hivatali helyiségbdl valé tavozaskor el kell zarni.
A bélyegz6 hasznaldja felelés annak rendeltetésszer(i hasznélatéért, biztonsagos 6rzéséért.

A bélyegzdk lenyomatdhoz - a 12. § (1) bekezdés c), d) és e) pontja szerinti bélyegzék kivételével - lila szind
szbveglemezt kell hasznalni.

A 12.§ (1) bekezdés c) pontjdban meghatérozott bélyegz6 esetén piros szinli szoveglemez is hasznélhaté.

A 12. §-ban meghatarozott bélyegzék igénylése a 13. alcimben meghatérozottak szerint torténik.

12. A Miniszterelnokségen hasznalt manualis bélyegzdk tipusai
12.1. Korbélyegzé

Korbélyegzét csak a Miniszterelndkség és a Kozszolgalati Dontébizottsag iratain, mésolatok hitelesitéséhez,
iratkezelési segédletek és iratok 0sszef(izésének hitelesitéséhez lehet hasznalni.

Az (1) bekezdés szerinti papiralapu iraton a kdrbélyegzé mellett a kiadmdanyozo aldirdsat és nevét, valamint az alairas
datumat is fel kell tiintetni.

Korbélyegzé nélkil a papiralapu irat nem hiteles.

A korbélyegzét szlikség szerint, épuleten kiviili munkavégzés soran, hivatali idében lehet az épiletbdl kivinni.

Az Allami Futérszolgalat 4ltal tovabbitandé kiildemények boritékjanak lezarasakor a lezaras helyén a kérbélyegzé
harom lenyomatat kell elhelyezni.
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15.§

16.§

17.8§

m

A Miniszterelnokségen a kdvetkezé korbélyegzétipusok hasznélhatok:

a) Atméréje 3,5 cm, kdzépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a bélyegzé belsé keriiletén a kdvetkezd
szoveg keril feltlintetésre: ,Miniszterelnokség [szervezeti egység nevel” (SZMSZ-ben meghatdrozott
szervezeti egységek megnevezése). A Miniszterelnokséget vezeté miniszter vagy specidlis feladatkorrel
megbizott személy esetében megnevezésiiket, illetve feladatkoriiket kell feltlintetni. Amennyiben az adott
szervezeti egység elnevezését visel6 bélyegz6bdl csak egy késziilt, a cimer alatt egy csillag szerepel.
Amennyiben tébb bélyegzé késziil ugyanazon szervezeti egység elnevezésével, a cimer ald 1-t6l novekvd
sorszam keril arab szammal (*sorszam.*) feltlintetésre;

b) Atméréje 2,2 cm, kdzépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a bélyegzé belsd keriiletén a kdvetkezd
szoveg kerl feltlintetésre: ,Miniszterelnokség’, a cimer alatt a bélyegz6 sorszamat kell jeldIni arab szammal
(*sorszam.*);

c) Atméréje 1,6 cm, kdzépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a bélyegzé belsé keriiletén a kdvetkezd
szoveg kerll feltlintetésre: ,Miniszterelnokséqg’, a cimer alatt a bélyegzé sorszamat kell jel6ini arab szammal
(*sorszam.*);

d) Atméréje 3,5 cm, kdzépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a bélyegzé belsé keriiletén a kdvetkezd
szoveg kerl feltlintetésre:,Kdzszolgalati Dont6bizottsag” és,Kozszolgalati Dontébizottsag Titkarsaga”

Az alairasra jogosult irdsban kijel6lhet Ggyviteli feladatot ellaté személyt a korbélyegzé hasznalatara.

12.2. Fejbélyegzé

Fejbélyegzé akkor hasznalhatd, ha a szervezeti egységnek nem 4ll rendelkezésére nyomdai uton el&dllitott,

a szervezeti egységet mint feladét megjel6l6 boriték.

Fejbélyegzé a kimend kildemények boritékan a feladd jeldlésére hasznélhato.

A Miniszterelndkségen olyan fejbélyegzé hasznalhato, amely téglalap alakban, egymas alatt tartalmazza

a) a Miniszterelnokség megnevezést, valamint a Miniszterelnékség postafiokcimét vagy

b) a Miniszterelnokség megnevezést, az SZMSZ-ben meghatérozott szervezeti egység elnevezését, valamint
a Miniszterelndkség postafidkcimét.

Fejbélyegzén kizarélag a Miniszterelnokség postafiokcimei szerepelhetnek.

A fejbélyegzét a szervezeti egység vezetbje jogosult igényelni, aki irasban kijeldlhet tgyviteli feladatot elldté

személyt a fejbélyegzé hasznalatara.

12.3. Ugyviteli bélyegzé

Az Ugyviteli bélyegzé az iratkezeléssel 6sszefliggé tevékenység hatékony és egységes ellatasat szolgalja.

Ugyviteli bélyegzét csak a Miniszterelndkség és a Koézszolgélati Déntébizottsag iratain, valamint mindsitett
adatkezelés soran lehet hasznalni.

A Miniszterelnokségen ugyviteli bélyegzéként a kdvetkezd bélyegzék hasznalhatdk:

a) érkeztetd bélyegzé,

b) érkeztet6-iktatobélyegzé,
Q) datumbélyegzd,

d) dijhitelesité bélyegzé,

e) hitelesit6 bélyegzé,
f) mindsitett kiildeményen a mindsitési jelolés és kezelési utasitdsok jeldlésére szolgald bélyegzs,
a) futar kodszam,

h) tértivevények feladdsanal hasznélt bélyegzék,

névbélyegzd,

= =

egyéb, iratkezelést segit6 bélyegzo.

—

12.4. Ellenjegyzésre szolgal6 bélyegz6

Az ellenjegyzésre szolgéld bélyegzé a Miniszterelndkség iratain a jogosult altal torténé ellenjegyzés igazolasara
szolgal.

Ellenjegyzésre szolgdld bélyegzé csak aldirdssal egyitt, az aldird6 nevének és az ellenjegyzés datumdénak
feltlintetésével hasznalhato.
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(3) A Miniszterelndkségen ellenjegyzésre szolgald bélyegzék kovetkezé tipusai hasznalhatdk:

a) jogi ellenjegyzé bélyegzé,
b) pénzugyi ellenjegyzd bélyegzé.

(4) Azellenjegyz6 személy feladatkdrének elldtasa sordn jogosult az ellenjegyzésre szolgald bélyegzé hasznalatara.
12.5. Biztonsagi bélyegzo6

19.8 (1) A Miniszterelndkségen biztonsagi bélyegzéként réz pecsétnyomot kell alkalmazni.

(2) A réz pecsétnyomd mindsitett iratok, biztonsagi helyiségek kulcsai, illetve bélyegzdk taroldsara szolgalo,
elektronikus biztonsagi kéddal és zarszerkezettel nem rendelkezd pancél- és lemezszekrények, valamint
kulcsdobozok lezarasara hasznalhato.

(3) A réz pecsétnyomot a pancél- és lemezszekrények, valamint kulcsdobozok lezardsat kdvetéen kell hasznélni, amely
a lezéras utan azok sértetlenségét biztositja.

(4) A réz pecsétnyom6 kor alaky, negativ lenyomati bélyegzd, melyen a kovetkezd felirat szerepel:
+Miniszterelnokség - sorszam” vagy ,Miniszterelnoki Hivatal - sorszam”.

(5) A réz pecsétnyomoét a szervezeti egység vezetbje jogosult igényelni, a pancél- és lemezszekrény, valamint
a kulcsdobozok lezarasaért felel6s munkatarsaik szamara.

12.6. Specialis bélyegz6
20.§8 (1) A 12. § (1) bekezdés a)-e) pontjadban nem szerepl6, egyedi célra felhasznalhaté bélyegzé hasznalatat indokolt
esetben a Miniszterelnokség kozigazgatasi allamtitkara engedélyezheti.

(2) Specidlis bélyegzéként negativ szarazpecsét is igényelheté.

13. Bélyegz6 megrendelése
21.§8 (1) A Miniszterelnokségen bélyegz6t a Szabdlyzatban meghatarozott korben és célra lehet rendelni.

(2) Megrendeléskor az igénylé szervezeti egység vezet6jének e-mail-cimérél a belyegzonyilvantartas@me.gov.hu
elektronikus e-mail-cimre, szerkesztheté formatumban megkiildott igény fogadhatd el.

(3) Amennyiben a kijeldlt IF munkatars a megrendelés ellen6rzése soran megallapitja, hogy a megrendelés nem felel
meg a Szabalyzatban foglaltaknak, akkor e-mailben kéri a megrendelét a korrekcio elvégzésére. Ha a megrendelés
szabdlyszer(, a kijelolt IF munkatdrs a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag ellatasi rendszerében (a tovabbiakban:
KELL rendszer) feladja az igénylést.

(4) Az IF altal a KELL rendszerbe feltoltott igénylést a Miniszterelnokség intézményi kapcsolattartéja jovahagyja, és
gondoskodik a bélyegzé elkészittetésérol.

(5) A Minisztereln6kség intézményi kapcsolattartdja a Szabalyzattol eltéré médon hozza érkezett bélyegzdigénylést
nem hagyhat jéva.

14. Bélyegzo nyilvantartasa, kiadasa
22.8§8 (1) Azelkésziilt bélyegzdt a Kozbeszerzési Ellatasi Féigazgatdsag képviseldje dtadja a Miniszterelnokség IF munkatarsanak.

(2) A bélyegzé nyilvantartasa Osszef(izott, hitelesitett nyilvantarté konyvben (a tovabbiakban: Bélyegzé nyilvantartd
konyv) torténik.

(3) A nyilvantartasba vételt kovetéen a bélyegzét az igénylé személy veheti 4t az IF munkatarsatol. Az atvételt az atvevd
a Bélyegz6 nyilvantarté konyvben aldirasaval igazolja.

(4) A bélyegzét kézbesité nem veheti at.

(5) A (3) bekezdés szerinti igényl6 akadalyoztatisa esetén az altala - az IF altal elektronikus uUton kildott
meghatalmazassal - meghatalmazott és az irdnyitasa alatt all6 szervezeti egység allomanyaba tartozé titkarsagi
munkatars atveheti a bélyegz6t. Az atvett bélyegzbéért az atvevd személy teljeskorien felel.

(6) A bélyegzét atvevé személynek a jogviszonya megszlinése esetén a nevén 1évé bélyegzét le kell adnia

az IF bélyegz6 nyilvantartast vezeté munkatdrsa részére. Az IF bélyegzé nyilvantartast vezeté munkatarsa intézkedik
a véltozas rogzitésérdl a Bélyegzé nyilvantartd konyvben.

A bélyegz6 atvételétdl az atvevs az dltala atvett bélyegzéért teljeskorlien felel, és az atvett bélyegzdvel
kapcsolatban elszamolasi kotelezettség terheli.
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23.§

24.8

25.8§

26.8§

15. Bélyegzo elvesztése, megsemmisiilése és eltulajdonitasa

Amennyiben a bélyegzd hasznaldja észleli, hogy a szdmdra kiadott bélyegzé elveszett, megsemmisiilt, vagy azt

eltulajdonitottdk, haladéktalanul intézkednie kell annak érdekében, hogy a bélyegzével valé visszaélés

megakadalyozhaté legyen, amelynek érdekében

a) irdsban koteles értesiteni az IF vezet6jét, vagy

b) amennyiben biincselekmény gyanutja meril fel, a bélyegz6t hasznalé szervezeti egység vezetbje kiilon
értesitésben tajékoztatja az IF vezetdjét.

Az IF vezetbje mint a bélyegzé nyilvantartasaért felels vezetd

a) blncselekmény gyanuja esetén belsé vizsgdlatot kezdeményez, és sziikség esetén kezdeményezi
bilintetéeljaras lefolytatasat,

b) gondoskodik a bélyegzé letiltasardl sz616 kdzlemény megjelentetésérél a Hivatalos Ertesitében,

<) intézkedik a bélyegz6 elvesztésének, megsemmisiilésének vagy eltulajdonitasanak feltiintetésérdl a Bélyegzé
nyilvantarté konyvben,

d) intézkedik az elveszett vagy eltulajdonitott bélyegzd Uj sorszammal torténd potlasarol,

e) intézkedik a letiltast kovetden el6kerdilt kdrbélyegzd selejtezésérdl.

16. Bélyegzo cseréje és pétlasa

Abban az esetben, ha egy szervezeti egység elnevezése megvaltozik, a bélyegzé elhasznalddik vagy megrongalddik,
a szervezeti egység vezetdje koteles kezdeményezni a bélyegzé cseréjét.

Bélyegzé pétlaséra akkor kerdiil sor, ha az elveszett, megsemmistilt vagy eltulajdonitottak.

A bélyegzd cseréje és pétlasa az IF munkatérsainak kozremukodésével torténik, az igényléssel megegyezd
eljarasrendben.

17. Bélyegz6 leadasa

Bélyegzd cseréje esetén aldiras ellenében csak akkor adhaté ki az Uj bélyegzé, ha az addig haszndlt bélyegzét
leadjadk az IF erre a feladatra kijel6lt munkatarsénak, aki a leadds tényét a Bélyegzd nyilvéntartd kdnyvben régziti.

A bélyegz6t kezel6 munkatars allashelyvaltdsa és jogviszonydnak megsziinése vagy megszilintetése esetén
a bélyegzét koteles leadni az IF erre a feladatra kijeldlt munkatdrsanak. A bélyegzé leadasa esetén a 22. §
(6) bekezdésében foglalt rendelkezés alkalmazandé.

18. Bélyegz6 megsemmisitése

A leadott, késébb kiaddsra nem keriilé bélyegzé megsemmisitésre keriil. A megsemmisitést az IF munkatarsai
végzik.

A megsemmisitésrél minden esetben jegyzékonyv készil. A jegyz&kdnyv tartalmazza a megsemmisitésre keriilé
bélyegzd lenyomatdt, valamint a megsemmisités tényét és datumat, a megsemmisitésnél jelen lévék és
az IF vezet6jének aldirdsat.

A megsemmisitést Ugy kell végrehajtani, hogy a megsemmisitett bélyegzével a tovdbbiakban ne lehessen
lenyomatot képezni, illetve a megsemmisitett bélyegzé tartalma utélag ne legyen megallapithaté.

rogziteni kell.
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 19/2024. (VIl. 12.) BVOP utasitasa
a biintetés-végrehajtasi szervezet lakas- és ingatlangazdalkodasarél szélé 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1. A blntetés-végrehajtési szervezet lakds- és ingatlangazdalkodasarél szolé 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitas
(a tovébbiakban: Utasitas) 1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
,1. Az Utasitas személyi hatdlya kiterjed a Buntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnokséga (a tovabbiakban: BVOP),
a bilintetés-végrehajtasi intézetek és bintetés-végrehajtasi intézmények (a tovabbiakban: szervezeti egység)
személyi dllomanyara, a bv. szervezet nyugallomanyu tagjaira, valamint az elhunyt személyi allomany tag 6zvegyére,
élettarsara vagy gyermekére, amennyiben a bérleti jogviszonyuk jogfolytonos. Az utasitas Xlll. fejezete
a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasagok (a tovabbiakban: gazdasagi tarsasagok)
munkavallaléira terjed ki. Az utasitds végrehajtasa sordn a BVOP, valamint a szervezeti egység kozremU(kododjeként
és a szolgalati lakdsok lizemeltetdjeként a Biintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellatd Intézete (a tovabbiakban: BV GEl)
részt vesz a feladatok ellatasaban.”

2. Az Utasitds 4. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
4. A BVOP vagyonkezelésii ingatlanokkal és az nkormanyzati lakasokkal kapcsolatos feladatokat, adatszolgaltatasi
kotelezettségeket a BVOP és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.) kdzott 1étrejott
mindenkor hatélyos vagyonkezelési szerz6dés (a tovabbiakban: Vagyonkezelési Szerzédés), valamint a Vagyonkezelési
Szerz6dés alapjan a BVOP és a szervezeti egység kozott létrejott ingatlanhasznositasi megallapodas, illetve
a BV GEl-vel létrejott ingatlaniizemeltetési megallapodas szerint kell ellatni.’

3. Az Utasitas a kdvetkezé 5/A. ponttal egésziil ki:
,5/A. A budapesti székhely(l szervezeti egységek személyi alloméanydba tartozd igénylé: Budapesti Fegyhdz
és Borton, a Févarosi Blintetés-végrehajtési Intézet, az Igazsagligyi Megfigyel6 és ElImegydqgyitd Intézet, a BV GEIl és
a Buntetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kdzpontja Budapesten szolgélatot
teljesité személyi allomanyi tagja.”

4. Az Utasitas 8. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
,8. Ingatlan megiiresedését kdveté 15 napon beliil a BV GEIl részletes, a 9. melléklet szerinti jegyzékonyv
hasznélataval allapotfelmérést készit, melyet — az ingatlan fé6bb mdszaki paramétereivel (ingatlan cime, mérete,
szobaszama, komfortfokozata, flitési modja és felszereltsége), a varhatod koltségekkel egyiitt — megkiild a Humén
Szolgalat részére. A Human Szolgélat a tajékoztatds alapjan irdsban értesiti a nyilvantartasba vett, a BVOP személyi
allomanyéba tartozé kérelmezéket, és a budapesti székhely(i szervezeti egységek személyi dllomanyéba tartozo
kérelmezék esetében azok munkaltatéjat az ingatlan megliresedésérél, megtekintésének lehetéségérél.
A budapesti székhely( szervezeti egységek személyi dllomanyaba tartozé kérelmezék munkdltatdja intézkedik
a bérlési lehetéség meghirdetésérdl.”

5. Az Utasitas 9. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»9. Az Ures ingatlanok megtekintését a Human Szolgédlat vagy a budapesti székhely( intézetek/intézmények
személyligyi szakteriilete a BV GEl-vel egytt szervezi és intézi. Az ezzel kapcsolatos feladatok megosztasarol irdsban
megallapodhatnak.”

6. Az Utasitas 10. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés [ép:
,10. A megtekintést kovetéen a kérelmezdék az 1. melléklet szerinti formanyomtatvanyon nyilatkoznak arrél, hogy
a meghirdetett ingatlanra vonatkozéan az igényt fenntartjék-e, illetve hogy a kérelem beadasa 6ta nem meriilt-e fel
a Rendelet 4. § (4) bekezdésében felsorolt kizaré korilmény. A megtekintés nem feltétele az ingatlan
kiutalhatésaganak. A nyilatkozatot a BVOP személyi dllomanyaba tartozo igényl6 a megtekintési idépontot kdvetd
3 munkanapon belil kételes eljuttatni a Human Szolgalatra, aki 15 napon belil - a BVOP Szocialis Bizottsdganak
javaslata alapjan - kiutaldsi javaslatot készit az orszagos parancsnok részére. A budapesti székhely( szervezeti
egységek személyi dllomanydba tartozéd igénylé6 a nyilatkozatot az adott szervezeti egység személyligyi
szakterlletének koteles benyujtani a megtekintési idépontot koveté 3 munkanapon belll. A benyujtott
nyilatkozatokat, a szervezeti egység szocidlis bizottsaganak és a munkaltatéi jogkdr gyakorléjanak javaslataval
egyutt a munkaltaté 15 munkanapon belll megkildi a Human Szolgalat részére!”

7. Az Utasitas 11. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,11. A budapesti székhelyl szervezeti egységek személyi dllomanya éltal bérelt, de Uressé valt lakas ujboli
felajanlasa a budapesti székhely(i szervezeti egységek részére torténik. A véltozdsok atvezetésével a Human
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Szolgalat naprakész nyilvantartast vezet a budapesti székhely(i szervezeti egységek személyi dllomanya altal bérelt
lakasokrol.

A benyujtott nyilatkozatokat a munkaltatd a helyi szocidlis bizottsdg javaslata alapjan, rangsorolva, indokolassal
elldtva terjeszti fel a Human Szolgalat részére. A BVOP személyi dllomanyatol beérkezett nyilatkozatok dsszesitését
kdvetéen a Human Szolgélat legfeljebb 15 napon belil szocidlis bizottsagi lilést koteles dsszehivni az ingatlan
kiutalasara”

. Az Utasitds 12. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,12. A szocidlis bizottsdg dontése alapjan a Humdan Szolgdlat vezetéje a dontés kézhezvételétdl szamitott
5 munkanapon belill javaslatot készit az orszagos parancsnok részére.”

. Az Utasitéds 19. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,19. Ingatlan megiresedését koveté 15 napon belil a BV GEl részletes, a 9. melléklet szerinti jegyz&konyv
hasznalataval allapotfelmérést készit, melyet — az ingatlan f6bb mlszaki paramétereivel (lakds cime, mérete,
szobaszama, komfortfokozata, flitési modja, felszereltsége), a varhaté koltségekkel egyiitt — megkild a szervezeti
egység személylgyi szakteriilet részére, aki a tadjékoztatds alapjan irasban értesiti a nyilvantartasba vett
kérelmezbket az ingatlan meglresedésérdl, megtekintésének lehetdségérol.”

Az Utasitas 23. pont b) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(A munkdltatai jogkort gyakorld vezetd jovdhagydsdt kévetéen a személyligyi szakterlilet vezetdje tdjékoztatja)

,b) a BV GEI-t a kiutalasrdl, aki intézkedik a bérleti szerz6dés megkotésérdl, vagy tajékoztatja az Gnkormanyzatot
a bérléjelolt személyérol és a lakasbérleti szerz6dés megkotésének feltételeirdl”

Az Utasitas 25. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,25. A BVOP vagyonkezelésti ingatlanok teljes kor( Ugyintézését (szerz6dések megkotése, modositasa,
megsziintetésével kapcsolatos teendék, bérléi panaszok kivizsgalasa stb.) és Gizemeltetését a BV GEl latja el”

Az Utasitas 26. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,26. Az adott szervezeti egység és a BV GEl kotelesek az ingatlanokkal kapcsolatos barmilyen véltozésrol - tobbek
kozott lakds vérhaté meglresedése, Uj bérlé kijeldlése, Uj szerz6dés megkotése, modositdsa stb. — egymdst
értesiteni, valamint a szlikséges tajékoztatasokat egymas részére megkuldeni.”

Az Utasitas 28. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,28. A BVOP vagyonkezelésti ingatlanok esetében a bérleti szerz6dést a BV GEIl késziti el6 a 30. pontban foglalt
eltérésekkel”

Az Utasitas 30. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,30. A parancsnok/féigazgatod/igazgatd részére bérbe adni tervezett lakasra vonatkozd szerzédést a BV GEI késziti
elé. A kijelolés a Human Szolgalatra benyujtott kérelem, az elékészitett javaslat — amely tartalmazza a bérbe adni
tervezett ingatlan adatait is — és az orszdgos parancsnok dontése alapjan torténik, melyrél a Human Szolgalat
a BV GEI-t értesiti. Kérelmet a BV GEI lizemeltetésében [évd, kordbban is parancsnok/féigazgaté/igazgatd szamara
bérbe adott Ures lakdsra, ennek hijan egyéb Ures lakdsra lehet benyujtani. Amennyiben a szolgélatellatas helye
szerinti teleptilésen nincs Ures lakas, és a kérelmezé a Rendelet 4. § (1) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel,
illetve a 4. § (4) bekezdésében foglalt kizaro feltételek nem allnak fenn, ugy szdmdra a BV GEl maganszemélytd|
bérelhet lakast. A maganszemélytdl bérelt lakasra a BV GEI kinevezés esetén albérleti szerz6dést, atrendelés esetén
haszndlati megdllapodast két a Rendelet 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti id6tartamra. A megkotott szerzédés
1-1 példanydt a BV GEl tovébbi Ugyintézésre az illetménygazdalkodasi szakteriilete, valamint a parancsnok/
féigazgatd/igazgatd altal vezetett szervezeti egység részére megkildi (bérbdl torténd levonas, atutalds, bérleti dij
kiszamlazasa stb.).”

Az Utasitas 36. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,36. A bérlé koteles a bérleti szerz6dés megkotésétdl szamitott 8 munkanapon belil a kdziizemi szolgaltatéknal
a méréorakat sajat nevére iratni, a szolgdlati lakashoz tartozdé kommunalis és szelektiv hulladék elszallitasara
vonatkozo szerz6dést megkotni, és a szerzédések egy masolati példanyat igazolas céljabdl a BV GEI-hez benyujtani.
Bérl6é tovabba koteles viselni a lakhatdsaval kapcsolatos egyéb koltségeket (pl. éves kéményellenérzés dija stb.).
Kivételt képeznek azok a szolgdlati lakdsok, ahol a kdézmiszolgéltatoval a BV GEl lehet csak szerz&déses
jogviszonyban.”

Az Utasitas 37. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,37. A szolgdlati lakdsokra vonatkozdéan megkotott lakdsbérleti szerzé6déseket a BV GEl illetékes szakterilet
vezetbjének vagy az altala kijeldlt személynek a Regiszter programba 10 napon belill fel kell télteni.”

Az Utasitas 39. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,39. A maganszemélytdl bérelt ingatlanok esetében a bérleti dij 0sszege és medfizetésének modja a felek
megallapodasa alapjan keril meghatarozasra. A bérleti dij megfizetése a tulajdonossal szerz6d6 fél kotelezettsége.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

A tulajdonossal szerz6d6 szervezeti egység vagy a BV GEl a megallapodas alapjan a bérleti dijat és/vagy egyéb
koltségeket részben vagy egészben jogosult tovdbbszamldzni a lakast ténylegesen hasznalo fél részére.”

Az Utasitas 41. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,41. A BVOP vagyonkezelésében 1évé ingatlanok esetében az ingatlanhoz tartozé tarsashdzi k6zos koltség teljes
dsszege a kiilon szolgaltatasok dijanak részét képezi, amelynek megfizetése a mindenkori bérlét terheli. Ures
ingatlan esetén a tarsashazi kozos koltség megfizetése a BV GEI-t terheli, illetve Gres dnkormanyzati lakas esetén
a bérleti dij fizetésére az adott szervezeti egység és az illetékes onkormanyzat kozott e targyban létrejott
megallapodds, annak hidnydban az adott 6nkorményzat erre vonatkozé rendelete az irdnyadé.”

Az Utasitas 42. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,42. A BVOP vagyonkezelési ingatlanok bérlemény-ellendrzését a Lakastorvény 12. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint a BV GEIl legaldbb évente egyszer, az utolsé bérlemény-ellendrzéstdl szamitott egy éven belll koteles
lefolytatni. Az errdl késziilt, 5. melléklet szerinti jegyz6konyvet az adott lakds iratanyagaban kell elhelyezni.
A bérlemény-ellenérzéseknek a miszaki megfelel6ség és a lakastartozékok megléte mellett ki kell terjedniik
a lakasban laké személyek azonositaséra és lakhatasi jogosultsaguk meghatarozasara, ellenérzésére. Amennyiben
a bérlemény-ellenbérzéskor a bérlé nincs jelen, GUgy a nevében csak az adott lakcimen laké nagykord,
meghatalmazassal rendelkez6 személy jarhat el

Az Utasitas 45. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,45. A Rendelet 1. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatarozott belligyi rendelkezésii lakasok bérldinek, valamint
az életvitelszerien veliik laké csalddtagoknak, kiskord gyermek nevében a torvényes képviseléjének évente
nyilatkozniuk kell, hogy 6roklésbél, adasvétel vagy egyéb mas jogcimen nem keriilt-e a tulajdonukba a Rendelet
3. § (1) bekezdésében meghatarozott 6nallo lakas, és a nyilatkozat idépontjaban fennallnak-e a lakésbérleti
szerz6dés megkotésének feltételei. A bérleti szerz6désben ki kell kétni, hogy a bérlé 15 napon beliil bejelenteni
koteles, ha 6ndllé lakast szerez. A nyilatkoztatds a BV GEl kotelezettsége. A BV GEl a nyilatkozatokat koteles
- dokumentalt médon - ellendrizni, és annak eredményét az adott lakds iratanyagaban elhelyezni.”

Az Utasitas 46. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,46. A Rendelet 5. § (2) bekezdésére figyelemmel, a hatdrozott id6étartamra kotott bérleti szerz6dés a bérlé
kérelmére, az abban foglalt hataridé lejarta elétt méltanyossagbol, az orszagos parancsnok elézetes engedélyével
egy alkalommal legfeljebb 3 évvel hosszabbithaté meg. A BVOP személyi dllomanyédba tartozé bérlé a kérelmét
a Human Szolgalat részére beterjesztett szolgélati jegyen kezdeményezi. A BV GEl allomanyaba tartozd bérlé
a kérelmét a BV GEl igazgatdja felé benyujtott kérelemben kezdeményezi. A szervezeti egységek személyi
dllomanydba tartozd bérl6 a munkaltatéi jogkdrt gyakorld vezetdje részére beterjesztett szolgdlati jegyen
kezdeményezi bérleti szerz6désének hosszabbitadsat, melyet megkiild a BV GEI részére. A kérelmet javaslattal és
a hosszabbitassal érintett szerzédéssel egyltt kell felterjeszteni a Huméan Szolgadlat részére. A Human Szolgélat
a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 munkanapon beliil javaslatot készit az orszdgos parancsnok részére, majd
az engedélyrdl a kérelmezét és a BV GEI-t értesiti.”

Az Utasitas 47. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

JA47. A bérleti szerz8dés hatdrozott idétartamanak lejérata el6tt — nem csak a méltanyossdgbdl meghosszabbitott
bérleti szerz6dések esetében - legaldbb 3 hdénappal a BV GEIl irdsban hivja fel a bérl6 figyelmét a szerzédés
megszlinésének pontos idépontjara, illetve a bérlemény dtadasanak feltételeire”

Az Utasitas 49. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A9. A szerz6désmodositadsokat a BV GEl illetékes szakterllet vezetéjének vagy az éltala kijelolt személynek
a Regiszter programba 10 napon beliil fel kell tolteni.”

Az Utasitas 53. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,53. A BV GEI lUzemeltetésében 1évé bv. vagyonkezelési ingatlan bérleti szerz6dés megszlinése esetén a BV GEl
a lakas atadas-atvételérdl jegyzokonyvet készit. A bérleti szerz6dés megsziintetésérdl sz6lé megallapodast és
jegyzO6konyv mésolati példanyat a BV GEl koteles az adott lakas iratanyagaban elhelyezni!”

Az Utasitas 54. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,54. A BV GEIl illetékes szakteriilet vezet6jének vagy az A&ltala kijelolt személynek a bérleti szerzédés
megszlintetésérdl sz6l6 megallapodast a Regiszter programba 10 napon bellil fel kell tolteni.”

Az Utasitas 63. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,63. Amennyiben a BV GEIl (izemeltetésében Iévé, BVOP vagyonkezelésti ingatlanokra a lakas elhelyezkedése szerinti
szervezeti egység dolgozdi részérél 60 napon bellil nem mutatkozik igény, ugy a lakds hatarozott idére bérbe
adhat6 a gazdasagi tarsasdgok éltal foglalkoztatott munkavéllalénak a szervezeti egység kdrnyezetében lévé, piaci
alapon meghatarozott, bérbe adhaté lakasok atlagos bérleti dijainak figyelembevételével.”



3690

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szam

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

Az Utasitas 64. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,64. A Lakastorvény 9. § (1) bekezdése alapjan a bérbeadd és a bérlé6 megdllapodhatnak, hogy a lakést a bérlé teszi
rendeltetésszerl hasznalatra alkalmassd, és latja el a komfortfokozatdanak megfelelé lakdsberendezésekkel, illetve
a lakéds komfortfokozatdt a megallapodas szerinti mértékben noveli. A bérlé erre vonatkozé kérelmét a BV GEl
részére (8. melléklet) koteles irasban benyujtani, és annak elszdmolasat kezdeményezni, megjelélve a konkrét
felujitasi, korszerUsitési vagy egyéb beruhazasi igényt, annak mdszaki tartalmat, a varhatd koltségét és idétartamat.
Az engedélynek tartalmaznia kell, hogy a beruhazas koltségének megtéritése csak az adott komfortfokozat
elérésének észszerli hatdraig tdmogathaté. Olyan berendezések, tartozékok, burkolatok beépitése esetén, amelyek
meghaladjédk az adott komfortfokozat elérésének észszer(i hatardt, a bérlé akkor sem tarthat igényt az észszerl
hatdron feluli cikkek és a hataron bellli cikkek értékkiilonbozetére, ha azok beépitésére engedélyt kapott.
A felmeriilé koltségek megtéritését és annak feltételeit irasbeli megaéllapodasban kell rogziteni. E pont
vonatkozésdban az észszer(i hatar az atlagos piaci ar”

Az Utasitas 66. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,66. A BVOP vagyonkezelésében 1évd ingatlan bérl6je részérdl a Lakastdrvényben foglaltakra figyelemmel, szolgalati
jegyen kezdeményezett — lakast érinté - felujitasi, korszer(sitési, a bérl6 ltal finanszirozott beruhdzast a BV GEl
vezetbje sajat hataskorben engedélyezheti. A beérkezett kérelmet 30 napon belil el kell birdlni, és a kérelmezét
irdsban a dontésrél tajékoztatni sziikséges. A jovahagyott engedélyekrdl a BV GEl Vagyongazdalkodasi Osztalya
nyilvantartast vezet.

A bérlé koteles irasban értesiteni a BV GEI-t, ha helyette azonnali beavatkozast igényl6 munkat végzett. A bérlé
igényelheti az igazolt koltség megtéritését a Lakastdrvény 11. § (2) bekezdése figyelembevételével.”

Az Utasitas 67. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,67. A szolgalati jegyen megjel6lt beruhdzas kizérélag a Lakastorvényben rogzitett, az ingatlan rendeltetésszer(
hasznélatra torténé alkalmassdganak biztositasara terjedhet ki. A kivitelezés engedélyezésénél figyelemmel kell
lenni a hatdrozott idére sz6l6 bérleti szerz6dés vonatkozdsdban arra, hogy az elszamolt koltségek bérleti dijbol
torténd varhatd jovairasa fedezi-e a beruhdzast. A BV GEl az engedélyezett szolgalati jegyek esetében a bérleti
szerz8dés megszlinésekor felmerlilé esetleges pénzbeli téritést sajat forrasbdl koteles kiegyenliteni. Amennyiben
az elszamolt koltségek a bérleti dijbdl torténé levonassal kerlilnek jovairasra, azt sziikséges kiilon megallapodasban
rogziteni, a BV GEl igazgatdja altal kiadmanyozott irdsbeli engedély csatoldsaval”

Az Utasitas 68. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,68. Az adott BVOP vagyonkezelés(i ingatlanra vonatkozdan 5 éven beliil tébb szolgaélati jegyen benyujtott felujitasi,
5000 000 Ft-ot, azt meghaladé réforditdsi kérelem engedélyezése a BVOP hataskorébe tartozik.”

Az Utasitas 69. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,69. A BV GEl koteles tajékoztatni a szolgdlati lakds sajat er6bdl torténé felljitdsa, korszerlsitése érdekében
szolgélati jegyet benyujté bérlét, hogy a beruhazas anyagkéltségeit, valamint a szakipari végzettséget igényld
felel6s kivitelezd (pl. viz-, gaz-, kozpontiflités-szerelés, nyildszardcsere, villanyszerelés stb.) munkadijat is tartalmazo,
a vonatkozd jogszabélyoknak megfelel6 és a BV GEl nevére sz6l6 szamldkat koteles benyujtani. Ennek hidnyaban
a pénzbeli térités elszamoldsara nincs lehetéség.”

Az Utasitas 70. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,70. Abban az esetben, ha a bérlé kikoltozésekor a BV GEIl részérél engedélyezett raforditasok nem keriiltek teljes
egészében a bérleti dijbol jovairasra, a bérlé részérél benyujtott koltségvetés vizsgalata mellett a fennmaradt
bekerilési koltséget a BV GEI-nek meg kell téritenie, pénziigyi helyzete fliggvényében haladéktalanul, de legkésébb
a szerz6dés megsz(inésétdl szamitott 6 hdnapon belil”

Az Utasitas 72. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,72. A vagyonelemek - ideértve a lakasokat és ingatlanokat is — nyilvantartdsa érdekében a szervezeti egység
az allami tulajdonban 1évé, az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé vagyonrol koteles adatszolgéltatast
nyujtani az Adatgy(jté portélon elektronikusan az MNV Zrt. részére. A vagyoni adatokat az allamhaztartds
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 10. §-a szerint, a mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkozok és nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozok bontasban kell kimutatni. Az éves
adatszolgdltatas adatainak meg kell egyeznie az éves koltségvetési beszamoldval”

Az Utasitas 73. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,73. Az egyedileg nyilvantartott vagyonelemekben bekdvetkezé valtozasokrdl a valtozast kdvetd 30 napon belil
szlikséges adatszolgaltatast késziteni az Adatgy(ijté portal felliletén.”
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35.

36.

37.

38.
39.

Az Utasitas 75. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,75. A Vagyonkezelési Szerz6dés aktualizdldsa a MEF feladata. E korben a MEF sziikség szerint kezdeményezi
a szerz6dés modositasat, és teljesiti az abban meghatdrozott engedélyeztetési, egyeztetési, értesitési és
tdjékoztatasi kotelezettséget. Ingatlan tulajdonjogénak ingyenes atruhdzasa esetén a Vagyonkezelési Szerzédést
modositd megéllapodds egy madsolati példanyat a Belligyminisztérium Vagyongazdalkodasi, Beruhdzasi és
Beszerzési Fosztalya részére meg kell kiildeni.”

Az Utasitas 88. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

.88. A szervezeti egységek a Korm. rendelet 11/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatast a Korm. rendelet
Melléklet Ill. pontja szerinti targyévet kdvetd év janudr 20. napjaig, a Korm. rendelet 11/A. § (2) bekezdése szerinti
adatszolgaltatast a Korm. rendelet Melléklet IV. pontja szerint félévente, julius 20. napjdig, valamint a targyévet
kovetd év januar 20. napjaig kotelesek teljesiteni, és arrél a BV GEI-t elektronikus Uton tajékoztatni. A BV GEI
a szervezeti egységek altal feltoltott adatokat ellendrzi, sziikség esetén javittatja és kiegészitteti. A teljeskoriien
kitoltott és megfelelé adattartalommal rendelkezd jelentésekrél 5 napon belil 6sszegzé jelentés megkildésével
tajékoztatja a MEF-et.

Az Utasitas

a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet,

b) 3. melléklete helyébe a 2. melléklet,

) 4. melléklete helyébe a 3. melléklet,

d) 5. melléklete helyébe a 4. melléklet,

e) 6. melléklete helyébe az 5. melléklet,

f) 7. melléklete helyébe a 6. melléklet,

g) 8. melléklete helyébe a 7. melléklet

lép.

Az Utasitas a 8. melléklet szerinti 9. melléklettel egésziil ki.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Toth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 19/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
,1. melléklet a 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitashoz

INGATLAN BERBEADASA IRANTI IGENY FENNTARTASA

1. Alakasigényld neve, rendfokozata:

2. Szolgalati helye, beosztasa (munkakore):

3. Bv.szolgalat kezdete:

AlZ) e szam alatti, ...... m? alapteriletl szolgdlati lakdsra az igényem
bejelentem / fenntartom / nem tartom fenn.*

Alulirott blintetéjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a lakasok és helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabdlyokrdl szolé 1993. évi LXXVII. térvény végrehajtasarél szolo
75/2013. (XIl. 18.) BM rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet) alapjan ................c.....c... -an/-én benyujtott
lakdsigényem bejelentése 6ta a kérelmi lapon feltlintetett koriilményeimben véltozds nem tortént, a BM rendelet
4. § (4) bekezdésében felsorolt kizaro koriilmények esetemben tovébbra sem élinak fenn.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozatot az ingatlan megtekintésétél szamitott 3 munkanapon belil koteles
vagyok eljuttatni a személyligyi és szocidlis osztalyra.

A nyilatkozat hataridén belili benyujtdsanak elmulasztdsa az ingatlanra vonatkozé igényrél valé lemondasnak
mindsdil.

Budapest, 20... év.................. hé...... nap

igényld alairasa

Igazolas megtekintésrél

1gazolom, KOGy ....eeieii i (72 PP ,
= T VN ) I (datum, éra, perc),
a BV GEl Uzemeltetés€be tartozZ0, .......ouvuiriiir it e e e eeas szam alatti, ...... m?

alapterileti komfortos/6sszkomfortos*, allami tulajdonu / 6nkormanyzati tulajdonu, bv. bérlékijel6lési jogu* lakas
megtekintésén részt vett.

Bérbeadd/kdzrem(ikodé képviselbjének alairasa

* A megfelel6 rész alahuzando.”
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2. melléklet a 19/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
,3. melléklet a 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitashoz

BERLETI SZERZODES

Amely létrejott egyrészrdl

Név:

Székhelye:

PIR szam:

Addszam:

Statisztikai szamjel:

Bankszamlaszam:

Képviseli:

mint bérbeadd (a tovabbiakban: Bérbeado);

masrészrol

Név:

Sziiletési név:
Rendfokozat:
Allandé lakcim:
Anyja neve:

Szil. hely és id6:
Szem. ig. szama:
Addazonosito jele:
Tel. szama:
E-mail-cime:

mint bérlé (a tovabbiakban: Bérld)

egyuttesen mint felek (a tovébbiakban: Felek) kozott alulirott helyen és idépontban a lakasok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabdlyokrol szélé 1993. évi LXXVII. térvény
(a tovabbiakban: Lakastorvény), a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokrol szélé 1993. évi LXXVIIL. térvény végrehajtasardl szold 75/2013. (XII. 18.) BM rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) és a blintetés-végrehajtasi szervezet mindenkor hatédlyos lakas- és ingatlangazdélkodasarol szo6lé
BVOP utasitasa (a tovabbiakban: BVOP utasitds) alapjan, az aldbbi lakasbérleti szerzédést (a tovabbiakban:
Szerz6dés) kotik:

1. Bérbeadd kijelenti, hogy a(z) ......ovenininii e szam alatt talalhato,
.................. helyrajzi szdam, ...... m? alapterilet(, ...... szobdas 6sszkomfortos/komfortos lakas (a tovabbiakban:
Ingatlan) a(z) ...ccovvvvviviviii tulajdondban, a(z) .....covvviiiiiiiiii vagyonkezelésében,
65A(Z) veuviie tizemeltetésében all.

2. Bérbeadd az Ingatlant Bérld részére, feltételhez kototten, ............... napjatél kezdédéen hatarozott, ....... év
id6tartamra, vagyis ............... napjaig adja bérbe, a Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pontja alapjan. Felek tovabba

rogzitik, hogy a Szerzédés Bérlé bv. szervezetnél fennalldo foglalkoztatasi jogviszonydig all fenn. Bérl6
bv. szervezetnél fennall6 foglalkoztatasi jogviszonyanak megsziinésével a Szerz6dés hatalyat veszti.

3. AzlIngatlan birtokbaadasénak napja: ...............
A birtokbaadasrol jegyzékonyv késziil, amelyben felsorolasra keriilnek az Ingatlanban taldlhaté berendezési és
felszerelési targyak, az dtadasra keriilé kulcsok, a kdzlizemi méréoradllasok, valamint a lakas allapotat rogzité fotok.
A jegyzOkonyv a Szerz6dés 1. sz. mellékletét képezi.
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10.

11.

12.

13.

Bérlével egyiitt az Ingatlanba koltozd személyek neve, sziil. ideje, hozzatartozéi mindsége:

Felek megallapodnak, hogy az Ingatlanba Bérlé a Szerz6dés 4. pontjdban felsoroltakon kiviil mas személyt csak
a Bérbeado elézetes irasbeli engedélye alapjan fogadhat be. Amennyiben Bérlé6 az Ingatlanba mas személyt
Bérbeadd engedélye nélkiil fogad be, gy Bérbeadd jogosult a Szerz6dés azonnali hatalyd felmondasara.

Bérlé koteles az Ingatlanban életvitelszerlien tartézkodni, valamint a bekoltozést kéveté 3 munkanapon belil
intézkedni lakéhelyként vagy tartézkodasi helyként torténé nyilvantartasba vételérél, melynek tényét
lakcimkaértyaval sziikséges igazolnia. Bérl6 az Ingatlanbdl torténé két honapot meghaladd tavollétét és annak
idétartamat a Lakastorvény 2. § (2) bekezdése alapjan koteles irdsban elézetesen Bérbeadd részére bejelenteni.
A bejelentés elmaradasa esetén Bérbeadd jogosult a bérleti szerzédés felmondasara, kivéve, ha Bérl6 a bejelentést
menthet6 okbdl mulasztotta el, és errdl Bérbeaddt — felhivasara - irasban tajékoztatja.

Felek megallapodnak, hogy a bérleti dij havi 6sszege — a Rendelet alapjan a médositd tényezék figyelembevételével —

............... Ft,azaz........................ forint, mely az aldbbiak szerint kerilt megallapitasra.
Komfortfokozat szerinti lakbérmérték: Ft/m?/hé
Figyelembe vett alapteriilet: m?
Lakbér mértéke: Ft/ho
Rendelet 2. melléklet ... pontja alapjan mddosité tényezé dija: Ft/hé
Gépkocsi-bedlldhely:

Beallohely alaptertlete: m?
Rendelet 4. melléklet ... pontja alapjan fizetendé 6sszeg: Ft/m2/hé
Személygépkocsi-bedlldhely havi bérleti dijanak mértéke: Ft/ho
Lakbér és modositd tényezé dija 6sszesen: Ft/hé

Felek rogzitik, hogy Bérbeadd Szerzédésben meghatdrozott tevékenysége nem afakoteles, ezaltal Bérlének nincs
afafizetési kotelezettsége. Bérl6 tudomasul veszi, hogy amennyiben az addjogszabélyok véltoznak, és Bérbeadd
afafizetésre kotelezetté valik, Ugy attdl az idéponttol kezdve Bérld koteles az afat megfizetni.

Bérbeadé jogosult az irdnyadé jogszabalyi rendelkezések megviéltozésa esetén a bérleti dij modositaséra.

Felek megéllapodnak, hogy az Ingatlanhoz kapcsoléddoé kodziizemi és kozszolgaltatasi dijakat, a hasznalattal jard
Osszes koltséget a birtokba 1épés napjatol kezdédéen a Bérlé viseli.

A Dbérleti dijon felll Bérl6 koteles medfizetni a kiillon szolgéltatasok dijanak teljes 6sszegét, amely a tarsashaz
kozgydlése 4&ltal megallapitott mindenkori 6sszeg (k6zos koltség). Felek megdéllapodnak, hogy a kiilén
szolgadltatasok dijaként a tarsashaz kozgyllése altal megallapitott/mddositott 6sszeg mindenkor a Szerzédés
mellékletét képezi abban az esetben is, ha az nem kerdil fizikailag csatolasra a Szerz6déshez. Bérbead6 vallalja, hogy
a kilén szolgaltatasok hatalyos 0sszegét tartalmazé mellékletet szilkség esetén aktualizélja, és azt a Szerz6déshez
csatolja, valamint errél a Bérl6t értesiti. Felek megéllapodnak, hogy a kiilon szolgaltatasok dijat tartalmazé melléklet
maédositasa nem mindésil a Szerz86dés moédositasanak.

Felek megallapodnak, hogy Bérl6 a bérleti dijat és a kilon szolgaltatasok dijat (k6zos koltség) havonta akként fizeti
meg, hogy kifejezetten hozzajérul ahhoz, hogy a Rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan a foglalkoztatési jogviszony
utan jaro juttatasbol kerdljon levonasra.

Az Ingatlanra vonatkoz6 tv-, internet-eléfizetés megkotése érdekében Bérl6é intézkedik, amirél Bérbeaddt
tdjékoztatni koteles. A tv- és internet-szolgéltatasok koltségei a Bérl6t terhelik. A Szerz6dés megsziinése esetén
Bérlé gondoskodik annak dijrendezéssel torténé visszamondasardl a szolgéltatok felé.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

Felek kijelentik, hogy Bérbeadd jogosult az Ingatlant, illetve annak allapotdt személyesen, el6re egyeztetett
idépontban, legaldbb évente egy alkalommal a Bérlé jelenlétében — a hasznalat indokolatlan zavarasa nélkal -
ellenérizni.

Bérl6 tudomasul veszi, hogy az Ingatlan albérletbe nem adhato, kereskedelmi szélldshelyként nem hasznosithato.

Bérl6 koteles az Ingatlant, valamint az ott talalhatd berendezési és felszerelési targyakat rendeltetésszertien
hasznalni. Az Ingatlannal kapcsolatos azon koltségeket, amelyek a nem rendeltetésszer(i hasznélatbdl erednek,
a Bérlé koteles viselni.

Felek megallapodnak, hogy a Lakastorvény 13. § (1) bekezdése alapjan az Ingatlan burkolatainak, ajtéinak,
ablakainak, valamint berendezéseinek, elektromos berendezéseinek, kazanjanak karbantartasi és felujitassal
kapcsolatos koltségei a Bérl6t terhelik. A potlassal és cserével kapcsolatos koltségek a Bérbeadot terhelik.

Felek megallapodnak, hogy az Ingatlan &talakitdsa, korszerUsitése, az Ingatlanhoz valé hozzdépités, raépités,
valamint egyéb értékndvelé beruhazas végzése, tovabba az Ingatlanhoz tartozé helyiségek, berendezési targyak,
kerités és egyéb tartozék elbontésa kizarélag Bérld részérél Bérbeadd iranydban elézetes irasbeli kérelem alapjan,
Bérbeadd hozzéjaruldsaval, kiilon irdsbeli megallapodds megkotésével végezhetd.

Bérl6 tudomasul veszi, hogy a jelen pontban foglalt kotelezettségek megszegése esetén Bérbeadd jogosult
a Szerz6dés irdsban torténd felmonddsara, tovabbd Bérbeadd kotelezheti Bérlét az eredeti allapot helyreallitasara,
melynek koltségei kizarélag Bérlét terhelik.

Amennyiben Bérlé vagy a vele egyittlakd személyek Bérbeaddval vagy a lakokkal szemben az egyittélés
kdvetelményeivel ellentétes, botranyos, tlirhetetlen magatartdst tanusitanak, igy Bérbeadd koteles a Lakdstorvény
25. § (3) bekezdése alapjan Bérl6t — a kovetkezményekre figyelmeztetéssel — a magatartas megsziintetésére vagy
megismétlésétdl valo tartdézkoddsra a tudomasdra jutdstdl szémitott nyolc napon belll irdsban felszélitani.
Amennyiben Bérl6 a felszélitds ellenére sem szilinteti meg az egyuttélés kdvetelményeivel ellentétes magatartast,
vagy az egylttélés szabdlyait ismételten megszegi, ugy Bérbeadd jogosult a Szerzédést azonnali hatdllyal
felmondani.

Felek megdllapodnak, hogy Bérl6 az Ingatlanba kisdllatot Bérbeadd elbzetes jovahagydsaval vihet. Bérl6
kotelezettséget vallal arra, hogy az Ingatlanban az A&llattartdst koteles a vonatkozé kozegészséglgyi,
dllategészségligyi és kornyezetvédelmi szabalyok betartdsa mellett, a vonatkozé jogszabdlyi rendelkezéseknek
megfeleléen folytatni, valamint a kisallat altal okozott kart megtériteni.

Felek megallapodnak, hogy az Ingatlanban a dohanyzas tilos. Ezen tilalom megsértése folytan keletkezé karokat
(dohanyfust okozta szag és szin miatt értékvesztés, kényszerl csere, festés stb.) Bérlé koteles a Bérbeadd részére
megtériteni, értve ez alatt a lakds kifestését is, vagy a tisztasagi festés koltségének megtéritését. A Bérlé koteles
ugy eljarni, hogy a dohdnyzasi tilalom az Ingatlanban érvényesdljon.

A bérleti jogviszony megszlinésekor Bérl6 koteles a lakdingatlant tisztan, kilritett allapotban, tisztasagi festéssel és
a leltar szerinti berendezési targyakkal és felszereltséggel, rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmas allapotban
Bérbeadé részére visszaszolgéltatni. Az Ingatlan eredeti dllapotdnak helyreallitdsaval kapcsolatos koltségek a Bérlét
terhelik.

Amennyiben Bérlé az Ingatlant nem a Szerzédés 22. pontjaban foglaltak szerint adja at Bérbeaddnak, ugy Bérbeadd
jogosult az Ingatlan takaritasanak, kiliritésének, rendeltetésszer( hasznalatra alkalmas allapotéanak helyrehozasaval
jaro koltségeket, valamint a hidnyzd berendezési és felszerelési targyak beszerzésével jard koltségeket Bérlo részére
tovdbbszamldzni. Bérbeadd a Bérld részérdl keletkezett, egyedileg mérheté kdzlizemi és kdzszolgaltatdsi dijak
esetében felmeriil tartozasa esetén a tartozas teljes 0sszegét jogosult Bérlével megfizettetni.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

A bérleti jogviszony megsziinésekor a Bérlé koteles elhelyezésérdl sajat maga gondoskodni, tovdbbd Bérld
barminem pénzbeli juttatdsra az Ingatlanbdl valé kikoltdzés esetén nem tarthat igényt, tovabba Bérlé tudomasul
veszi, hogy a Szerzédés 2. pontjdban meghatérozott idétartam lejartat kdvetéen, annak meghosszabbitdsara nincs
lehetdség.

Amennyiben Bérld a bérleti szerz86dés megsziinését kdvetd 15 napon beliil nem adja at az Ingatlant a Szerz6dés
22. pontja alapjan, gy Bérbeadd Bérl6t — annak jelenléte nélkil is - kilakoltathatja, és a zarakat lecserélheti.

Bérlé anyagi és bintet6jogi felel6ssége tudatdban a Rendelet 4. § (1) bekezdése, valamint (4) bekezdése

figyelembevételével nyilatkozik, hogy

- a foglalkoztatasi helyétél szamitott 60 km-es kdrzeten beliil a jogszabalyban meghatéarozott 6nallé ingatlannal
nem rendelkezik,

- hazastarsa (élettarsa) / a vele kozos haztartasban él6 gyermeke tulajdonaban nincs a foglalkoztatasi helyén
ingatlan,

- foglalkoztatasi helyén kivil bellgyi rendelkezésli ingatlan bérleti jogviszonydval rendelkezik, azonban
az ingatlan bérbeadasa rendkivili egyéni korilményre hivatkozva a Rendelet 4. § (5) bekezdése alapjan
meghatarozott vezeté altal engedélyezésre keriilt, amely engedély a Szerz6dés 4. sz. mellékletét képezi,

- foglalkoztatési helyén fekvé, a Rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti ingatlanat 5 éven belll nem ajandékozta el,
nem idegenitette el,

— bérlakasa bérleti jogviszonyardl a belligyi szervek lakdsgazdalkodasi korén kivil esé személy vagy szerv javéra
nem mondott le,

- lakasbérleti jogviszonyarol belligyi szervek javara pénzbeli térités ellenében nem mondott le, vagy a bérleti
szerz8dés k6zos megegyezéssel tortént megsziintetéséért pénzbeli téritést nem kapott,

- a Rendelet hatdlybalépése — vagyis 2014. januar 1. - el6tt kérelmére a korabbi belligyi rendelkezés( bérlakas
rendelkezési joganak megsziintetésére nem keriilt sor, és az ingatlan megvésarldsahoz a belligyi szerv
nem jarult hozza,

- foglalkoztatasi helyén lakasépitéshez vagy -vasarlashoz 5 éven belll munkaltatéi kdlcsénben nem részesilt,

— korabban belligyi rendelkezést ingatlanban jogcim nélkiili lakdshasznalét nem hagyott vissza.

Bérlé kotelezettséget vallal arra, hogy a Szerz6dés 26. pontjaban tett nyilatkozataban foglaltak valtozasa esetén
a Bérbeadét haladéktalanul tajékoztatja.

Bérlé tudomasul veszi, hogy a nyilatkozatban felsoroltakat a Blintetés-végrehajtds Orszdgos Parancsnoksaga
ellenérzi, és amennyiben az nem felel meg a valésdgnak, Ugy az a Szerzédés azonnali hatéllyal torténd felmondasat
eredményezi.

A Bérbeado a bérlé sulyos lakasbérleti szerzédésszegése esetén felmondhatja a Szerzédést, kiilondsen az aldbbi

esetekben:

a) ha a bérl6 elmulasztja a bérleti dij vagy a bérlét terhelé koltségek és terhek megfizetését, és a bérl6t
nyolcnapos hatérid6é tlzésével és a kovetkezményekre vald figyelmeztetéssel a fizetésre felszdlitotta,
azonban a bérlé a hataridd elteltéig sem fizetett, a BV GEl tovabbi 8 napon belil irdsban felmondassal élhet,

b) ha a bérl6 vagy a vele egylittlaké személy magatartasa szolgal a felmondas alapjaul, kiiléndsen

ba) ha a bérl6 a karbantartasi, feltjitasi, a lakdshoz tartozd gaziizemi készilékekre vonatkozd
bevizsgaltatasi kotelezettségének felszélitas ellenére nem tesz eleget,
bb) ha felszélitas ellenére nem gondoskodik a lakdsban a rovar- és rdgcsaléirtasrdl,
<) a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrél sz6l6 1993. évi

LXXVIII. térvény végrehajtasardl szolo 75/2013. (XII. 18.) BM rendelet 6. § (1) bekezdése szerint a bérlé vallalja,
hogy a lakasban életvitelszerten lakik. Amennyiben az életvitelszeri tartézkodas bizonyitottan nem teljesiil,
a BV GEI a bérlét a kovetkezményekre vald figyelmeztetést kovetéen 8 napon belil a bérleti szerzédés
felmondasat kezdeményezheti.

Bérbeadé kijelenti, hogy a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan
atldthato szervezetnek mindsil. Bérbeadd vallalja, hogy jelen pontban tett nyilatkozatdban foglaltak véltozéasa
esetén Bérl6t haladéktalanul tajékoztatja.
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30.

31.

32.

33.

Felek a Szerzddés teljesitésében kozremiikodd személyek és a kapcsolattartdk adatait a Felek a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél sz6l6, 2016. dprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezései szerint kezelik. A Felek a sajat alkalmazottaik adatait
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (b) pontja és a munkavégzésre iranyuld jogviszonyt szabalyozd jogszabaly rendelkezése
alapjan, a Felek altal a masik Fél részére tovabbitott személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (f) pontja
szerint, a szerz6déses partneriik jogos érdekében veszik at, és kezelik a személyes adatokat a célhoz sziikséges
mértékben és ideig.

A Bérbeadé felett ellenérzési és vizsgalati jogosultsaggal rendelkezé szerv neve: Blintetés-végrehajtds Orszagos
Parancsnoksaga.

A jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdések tekintetében a Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,
a Lakastorvény, a Rendelet, valamint a BVOP utasitas rendelkezései irdnyadok.

Jelen ... szdmozott oldalbdl all6 Szerzédés ... eredeti példanyban késziilt, amelybdl ... példany a Bérbeadot,

... példany a Bérlét illeti.

Felek a Szerz6dést elolvasds és értelmezés utdn akarat- és szandékegységben irtdk ald az aldbbi helyen és
idépontban:

Mellékletek:
- 1. melléklet: Birtokbaadasi jegyzékdnyv

..................... 1200 i eereenreneneenenees 200
Bérbeadd/kdzremikodé képviseldje Bérlé
Pénzligyileg ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellendrizve:
..................... ;200 e 200
néy, rendfokozat néy, rendfokozat

beosztas beosztas
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2024. évi 33. szam

Birtokbaadasi jegyzokonyv

Targy: A BVOP vagyonkezelésében és a BV GEl Gizemeltetésében 1év6, ..........c.covviviiiiininenne.

szolgalati lakas bérlemény atadasarol/atvételérdl
Idépont: 20........ccenenen
Helyszin: ..................is
Jelen vannak:
e — Bérlé (név, rendfokozat)

e, - Bérbeadd képviseletében

Bérleti szerz6dés megkotésének idépontja:
A szolgalati lakasban €16, bejelentett hozzatartozo(k) neve, szlletési éve és rokonsagi foka:

..... szam alatti

A Magyar Allam tulajdonaban, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagéanak vagyonkezelésében és a BV GEl
Uzemeltetésében lévg, ................ szam alatt talalhato, ............ helyrajzi szamu, ... m? alapteriilet(, ... szobas,
osszkomfortos/komfortos ingatlan bérbeadasa targyaban, a Szerzédés 3. pontja alapjan az aldbbi dtadas-atvételi

jegyz6konyv késziil.

Kozmoérak adatai:

villanyéra

gyari szama:
allas: kw

vizéra hideg

gyari szdma:

allas: m

Az ingatlan az aldbbi képeken lathato allapotban keril dtadasra:

Tartozék, felszerelés megnevezése Mennyiség (db) Allapot/tipusa
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Egyéb berendezési targyak

Lakas allapota 6s5zességében: ..........covvviiiiiiiinininnnnnnn.

Lakas birtokbaadasa soran atadott kulcsok szama, fajtdja: ........ccoeveviviriiiiiinininenenen.
Egyéb megjegyzés:

Datum: ..o Datum: ..o

Bérlo Bérbeadd/kdzrem(ikddé képviselbje”
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3. melléklet a 19/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
4. melléklet a 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitashoz

MEGALLAPODAS BERLETI SZERZODES ...... SZAMU MODOSITASAROL

Amely létrejott egyrészrol

Név:

Székhelye:
PIR szama:

Addszama:

Bankszamlaszama:

Képviseli:

mint bérbeadé (a tovabbiakban: Bérbeado);

masrészrol

Név:

Sziletési név:
Rendfokozat:
Allando lakcim:
Anyja neve:

Szil. hely és id6:
Szem. ig. szdma:
Addazonosito jele:
Tel. szama:

E-mail-cime:
mint bérlé (a tovabbiakban: Bérl6)

egyuttesen mint felek (a tovabbiakban: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint:

1. Preambulum

1.1.

1.2.

Bérbeadd és BErIO ...c.ovviriiii i napjan bérleti szerz6dést (a tovabbiakban:
Szerz8dés) kOtOttek a(z) .....oevveeieieiiiii i szam alatt talalhato, ...... helyrajzi
szamy, ... m? alapterdletd, ......... szobas 8sszkomfortos/komfortos lakas bérbeaddsanak targyaban.

Felek megéllapodnak, hogy a Szerzédést az alabbi tartalommal médositjak.

2. Szerz6désmodositas

2.1.
2.2.

Felek egytittesen kijelentik, hogy a mdédositasokat vastagon szedett, d6lt szoveggel jeldlik.
Felek rogzitik, hogy a Szerzédés ... pontja helyébe az aldbbi széveg lép:
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3. Egyéb jognyilatkozatok

3.1.  Felek rogzitik, hogy a Szerz6dés jelen Megallapoddassal nem érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal
hatdlyban maradnak.

3.2. Jelen Megallapodas a Szerzédés elvalaszthatatlan részét képezi abban az esetben is, ha az nem kerdl
fizikailag csatolasra a Szerzédéshez.

3.3. Felek megallapodnak, hogy a Szerzédés fenti modositdsa a Felek altali kdlcsonds aléirast kdvetéen Iép
hatdlyba.

34. A Megéllapoddsban nem szabalyozott kérdésekben és a rendelkezések értelmezésében a Polgari
Torvénykonyvrdl széld 2013. évi V. torvény rendelkezései, valamint a hatdlyos magyar jogszabdlyok
aziranyaddak.

A jelen ... szdmozott oldalbdl all6 megallapodés 3 (hdrom) eredeti példanyban készilt, melybdl ... (egy) példany
a Bérlét, ...... (kettd) példany a Bérbeadét illeti.

Felek a megallapodast elolvasas és értelmezés utan akarat- és szandékegységben irtak ald az aldbbi helyen és

idépontban:
..................... ;200 e 200
(név/rendfokozat) (név/rendfokozat)
Bérbeadd/kozrem(ikodo képviselje Bérlé
Pénziigyileg ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellenérizve:
..................... 1200 e vereenrenenennenen 200
név, rendfokozat név, rendfokozat

beosztas beosztas”
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4. melléklet a 19/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
,5. melléklet a 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitashoz

JEGYZOKONYV ELLENORZESROL

BVOP vagyonkezelésében 18V, .........c.vuviiiiiiiiiiiiiiiiiiie szam alatti szolgalati lakas bérlemény
ellendrzésérdl

Készlt:
Jelen vannak:

Bérl6 neve, rendfokozata, beosztasa:
Szolgalati hely:

Szolgalati lakas cime, helyrajzi szama:
Bérleti szerz6dés id6tartama:

A szolgélati lakasban él6, bejelentett hozzéatartozo(k) neve, szilletési éve és rokonsagi foka:

A szolgalati lakas allaga az atadas-atvételi dllapothoz képest:

megfelel6 / nem megfelel&*
Amennyiben nem megfelel, annak révid leirasa:

A birtokbaadaskor felvett, leltarban szerepl6 lakastartozékok, berendezések allapota:

megfelel6 / nem megfelel&*
Amennyiben nem megfeleld, annak révid leirdsa:

Kozlizemi dij hatralék: van/nincs*
- amennyiben van: megnevezése, §sszege

A bérl6 kijelenti:

- Alakas bérbeadasanak feltételei az ellenérzés pillanataban is fennallnak.

— Bérl6, hazastarsa, illetve vele életvitelszerlien egyittlaké gyermeke(i) nem rendelkeznek a lakésok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabdlyokrdl szolé 1993. évi LXXVII. térvény
végrehajtasarol sz6l6 75/2013. (XII. 18.) BM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti ingatlantulajdonnal.

Mellékletek:  Nyilatkozat a bérlg, illetve a vele életvitelszer(ien egytittlakdk lakcimkartya adatairdl
Fényképek a lakas allapotarol

Megjegyzés:

Bérlo Bérbeadd/kdzremikodé képviseldje

* A megfeleld rész aldhtizandd”
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5. melléklet a 19/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
,6. melléklet a 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitashoz

BERLETI SZERZODES MEGSZUNTETESEROL SZOLO MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrdl

Név:

Székhelye:

PIR széma:

Addészama:

Bankszamlaszéma:

Képviseli:

mint bérbeadod (a tovabbiakban: Bérbeadd);

masrészrol

Név:

Sziiletési név:
Rendfokozat:
Allandé lakcim:
Anyja neve:

Sziil. hely és id6:
Szem. ig. szédma:
Addazonosito jele:
Tel. szama:
E-mail-cime:

mint bérlé (a tovabbiakban: Bérl6)

egylttesen mint felek (a tovabbiakban: Felek) kozott, alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint:

1. Bérbeadd és BErIG .......oueiii napjan bérleti szerz6dést (a tovabbiakban:
SZerzOAES) KOTOTLEK @(Z) +.vvnneiineii et e eeeaas szam alatt talalhato, ...... helyrajzi
szamu, ... m? alapterdletd, ......... szobdas 6sszkomfortos/komfortos lakas bérbeadasanak targyaban.

2. Felek megallapodnak abban, hogy az 1. pont alatti Szerz6dést 20... ...........c.....c... ho ...... napjan kozos

megegyezéssel megsziintetik, és a Bérlé eddig az idépontig koteles rendezni az Gsszes tartozasat (bérleti dij,
kozlizemi dijak, kozos koltség stb.). Felek megallapodnak, hogy Bérl6 és a szolgdlati lakdsban él6, bejelentett
hozzatartozo(k) a Szerzédés hatalybalépésének napjatol szamitott 10 munkanapon belil intézkednek az allando/
ideiglenes lakcimik médositaséra.

3. Felek megallapodnak, hogy a Szerzédés megsziintetés a Felek 4ltali kdlcsonds alairast kdvetden [ép hatalyba.

4. A Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben és a rendelkezések értelmezésében a Polgéri Torvénykonyvrdl
sz6l6 2013. évi V. torvény rendelkezései, valamint a hatdlyos magyar jogszabalyok az irdnyaddak.

A jelen ... szdmozott oldalbdl all6 megallapodés 3 (hdrom) eredeti példanyban készilt, melybdl ... (egy) példany
a Bérlét, ... (kettd) példény a Bérbeadot illeti.
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Felek a megallapodast elolvasas és értelmezés utan akarat- és szandékegységben irtak ald az aldbbi helyen és

idépontban:
..................... 1200 i vereerrenenennenees 200
Bérbeadd/kdzremikodé képviselje Bérlé

(név, rendfokozat)

Pénziigyileg ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellenérizve:
..................... ;200 e 200
név, rendfokozat név, rendfokozat
beosztas beosztas

Melléklet: dtadas-atvételi jegyz6kdnyv
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Atadas-atvételi jegyzékonyv

A BVOP vagyonkezelésében és a BV GEl hasznalatdban 1évE ..............coooiiiiiiiiiininns szadm alatti szolgalati
lakds bérlemény bérleti jogviszony megsziintetése miatti atadds-atvételérol

Készllt:

Jelen vannak:

Bérlé neve, rendfokozata, beosztasa:
Szolgalati hely:

Bérleti szerz6dés megkdtésének idépontja:
Bérleti szerz6dés megsziinésének idépontja:

A szolgalati lakasban él6, bejelentett hozzéatartozo(k) neve, szlletési éve és rokonsagi foka:

I. A szolgélati lakds dllaga a szerz6dés megkotésekor:
felujitott / felujitasra szoruld

Az atadasra keriil6 lakdskulcsok szama, fajtdja: .......c.oovvvvveiinininennn..

A lakastartozékok, berendezések, felszerelési targyak felsorolasa a birtokbaadaskor:

A koziizemi méréorak felsorolasa a birtokbaadaskor:
ora fajtaja: gyari szam: oraallas:

Il. A szolgalati lakas allaga a szerz6dés megsziinésekor a bérbeadaskori dtadas-atvételi llapothoz képest:
megfelel6 / nem megfelel&*

A birtokbaadaskor felvett, leltarban szereplé lakastartozékok, berendezések, felszerelési targyak megléte:
leltar szerint hidnytalan / leltar szerint hidnyzik: ..., ¥

allapota:
megfelel6 / nem megfelel&*

A kozlizemi mér6orak felsorolasa a szerz6dés megsziinésekor:
ora fajtaja: gyari szam: oraallas:

Koziizemi dij hatralék: van/nincs*

—amennyiben van: megnevezése, 6SSZege: .......evuiriiniininins
Megjegyzés:
Datum: ..o Datum: ..o
Bérl6 Bérbeadd/kdzrem(ikodd képviselbje

* A megfelel rész alahuzando.”
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6. melléklet a 19/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
,7. melléklet a 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitashoz

TEF HAZAKRA VONATKOZO BERLETI SZERZODES

Amely létrejott egyrészrdl

Név:

Székhelye:

PIR szam:

Addszam:

Statisztikai szamjel:

Bankszamlaszam:

Képviseli:

mint bérbeadd (a tovabbiakban: Bérbeado);

masrészrol

Név:

Sziiletési név:
Rendfokozat:
Allandé lakcim:
Anyja neve:

Szil. hely és id6:
Szem. ig. szdma:
Addazonosito jele:
Tel. szama:
E-mail-cime:

mint bérlé (a tovabbiakban: Bérld)

egyuttesen mint felek (a tovébbiakban: Felek) kozott alulirott helyen és idépontban a lakasok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabdlyokrdl szélé 1993. évi LXXVII. térvény
(a tovabbiakban: Lakastorvény), a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokrol sz616 1993. évi LXXVIII. térvény végrehajtasarol sz6l6 75/2013. (XII. 18.) BM rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) és a blintetés-végrehajtasi szervezet mindenkor hatédlyos lakas- és ingatlangazdélkodésarol szo6lé
BVOP utasitas (a tovabbiakban: BVOP utasitas) alapjan, az aldbbi lakdsbérleti szerzédést (a tovabbiakban: Szerzédés)
kotik:

. Bérbeadd kijelenti, hogy Budapest, X. kerllet 42499/3, helyrajzi szam alatt nyilvantartott, természetben

1108 Budapest, Gumigyar utca 6. szam alatt taldlhato, a Tarsadalmi Esélyteremtési Figazgatdsag egytttmikoddése
keretében felépiilt szolgalati lakas, amely az 1. szamu mellékletként csatolt helyszinrajzon ... szammal jeldlt, ... m?
alapterdiletq, ... szobds, komfortos ingatlan és az 1. szamu mellékletként csatolt helyszinrajzon ... szammal jel6lt

m? alapteriiletid személygépkocsi-beélldhely (a tovabbiakban: Ingatlan) a Magyar Allam tulajdonaban,
a Buntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaganak vagyonkezelésében és a Blintetés-végrehajtds Gazdasagi
Ellato Intézete lizemeltetésében all.

. Bérbeadd az Ingatlant Bérlé részére, feltételhez kotétten, ............... napjatél kezdédden hatarozott, 5 éves

id6tartamra, vagyis ............... napjaig adja bérbe a Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pontja alapjan. Felek tovabba
rogzitik, hogy a Szerz6dés Bérl6 bv. szervezetnél fennalld foglalkoztatdsi jogviszonydig &ll fenn. Bérl6
bv. szervezetnél fennall6 foglalkoztatési jogviszonyanak megsziinésével a Szerz6dés hatalyat veszti.

. AzIngatlan birtokbaadasanak napja: ...............

A birtokbaadasrdl jegyzékonyv késziil, amelyben felsorolasra keriilnek az Ingatlanban taldlhaté berendezési és
felszerelési targyak, az ataddsra keriilé kulcsok, a kdziizemi mérédra allasok, valamint a lakas allapotat rogzité fotdk.
A jegyz6kdnyv a Szerzédés 2. sz. mellékletét képezi.
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10.

11.

12.

Bérlével egyiitt az Ingatlanba koltozd személyek neve, sziil. ideje, hozzatartozéi mindsége:

Felek megallapodnak, hogy az Ingatlanba Bérlé a Szerz6dés 4. pontjdban felsoroltakon kiviil mas személyt csak
a Bérbeado elézetes irasbeli engedélye alapjan fogadhat be. Amennyiben Bérlé6 az Ingatlanba mas személyt
Bérbeadd engedélye nélkiil fogad be, gy Bérbeadd jogosult a Szerz6dés azonnali hatalyd felmondasara.

Bérlé tudomasul veszi, hogy az Ingatlan bérlésének alapfeltétele, hogy Bérl6, az altala valasztott bankintézetnél
lakds-el6takarékossdgi  szamldt hozzon Ilétre, tovabba Bérlé vallalia, hogy a Szerzédés ideje alatt
a lakas-el6takarékossagi szamlara minimum 30 000 Ft/hé Osszeget befizet. A lakds-el6takarékossagi szamla
meglétének tényét Bérlének hiteles okirattal kell igazolni, amely okirat masolati példanya a Szerzddés 3. szamu
mellékletét képezi. Bérlé vallalja, hogy a lakas-el6takarékossag fennallasat a bank altal kidllitott igazolas
bemutatédsdval, évente igazolja. A jelen pontban meghatérozott okirat bemutatasa nélkiil a Szerzédés nem kothet6
meg, tovabba a jelen pontban meghatdrozott befizetések elmaraddsa esetén Bérbeadd jogosult a Szerzédés
azonnali hatdlyu felmondasara.

Bérlé koteles az Ingatlanban életvitelszerlien tartdzkodni, valamint a bekoltdzést kdveté 3 munkanapon beliil
intézkedni lakéhelyként vagy tartézkodasi helyként torténd nyilvédntartasba vételérél, melynek tényét
lakcimkartyédval sziikséges igazolnia. Bérl6 az Ingatlanbdl torténé két honapot meghaladd tavollétét és annak
id6étartamat a Lakdastorvény 2. § (2) bekezdése alapjan koteles irdsban el6zetesen Bérbeadd részére bejelenteni.
A bejelentés elmaradasa esetén Bérbeadd jogosult a bérleti szerzédés felmondasara, kivéve, ha Bérl6 a bejelentést
mentheté okbdl mulasztotta el, és err6l Bérbeaddt — felhivasara — irdsban tajékoztatja.

Felek megallapodnak, hogy a bérleti dij havi 6sszege — a Rendelet alapjan a mddosito tényezék figyelembevételével -

............... Ft,azaz........................ forint, mely az aldbbiak szerint kerult megallapitasra.
Komfortfokozat szerinti lakbér mérték: Ft/m*/hé
Figyelembe vett alapterilet: m?
Lakbér mértéke: Ft/ho
Rendelet 2. melléklet ... pontja alapjan mddosité tényezd dija: Ft/ho
Gépkocsi-bedlldhely:

Beallohely alapterdilete: m?
Rendelet 4. melléklet .... pontja alapjan fizetendé 6sszeg: Ft/m*/hé
Személygépkocsi-bedlldhely havi bérleti dijanak mértéke: Ft/ho
Lakbér és médositéd tényez6 dija 6sszesen: Ft/ho

Felek rogzitik, hogy Bérbeadd Szerz6désben meghatarozott tevékenysége nem é&fa koteles, ezéltal Bérlének nincs
afa fizetési kotelezettsége. Bérl6 tudomasul veszi, hogy amennyiben az adéjogszabélyok valtoznak, és Bérbeadd
4fa fizetésre kotelezetté valik, gy attédl az idéponttol kezdve Bérl6 koteles az afat megfizetni.

Bérbeadd jogosult az irdnyadé jogszabalyi rendelkezések megvaltozésa esetén a bérleti dij médositasara.

Bérlé a bérleti dijon felll koteles megfizetni az Ingatlanhoz tartozé villamos energiat, viz- és csatornadijat, amely
a Bérbeadd nevére sz6l6 szolgdltatoval kotott szerzédés, valamint az Ingatlanhoz tartozé almérék Bérl6 altal
Bérbeadé felé, minden hénap 1. napjaval, fotédokumentacioval alatémasztva keriil Bérbeadé altal rogzitésre és
kiszdmitasra, valamint Bérl6 részére havonta tovdbbszamldzasra. Bérl6 koteles Bérbeadd kérésére kilon
rendszerességgel adatot szolgaltatni a méréorak allasardl. Tovabba Bérlé koteles megdfizetni az Ingatlanhoz tartozé
kommunédlis és szelektiv hulladék elszallitdsanak dijat, amely szintén a Bérbeadd nevére sz616 szolgaltatéval kotott
szerz8dése alapjan kerll kiszdmitdsra és Bérl6 részére tovabbszamlazasra. Felek megallapodnak, hogy
az Ingatlanhoz kapcsolédo kdziizemi és kdzszolgaltatasi dijakat a birtokba l1épés napjatol kezdédéen a Bérld viseli.

Felek rogzitik, hogy a hulladékgyijté szolgéltatd szémara elérhetd helyre torténé kimozgatdsa minden esetben
a Bérl6 feladata.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Felek megallapodnak, hogy Bérlé a bérleti dijat és a kdziizemi dijakat havonta akként fizeti meg, hogy kifejezetten
hozzdjarul ahhoz, hogy a Rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan a foglalkoztatési jogviszony utén jaré juttatasbol
kertiljon levonasra.

Az Ingatlanra vonatkozd tv, internet el6fizetés megkotése érdekében Bérld intézkedik, amirél Bérbeadot
tajékoztatni koteles. A tv és internet szolgdltatasok koltségei a Bérl6t terhelik. A Szerz6dés megsziinése esetén Bérld
gondoskodik annak dijrendezéssel torténd visszamondasarol a szolgéltatok felé.

Felek kijelentik, hogy Bérbeadd jogosult az Ingatlant, illetve annak allapotdt személyesen, el6re egyeztetett
idépontban, legaldbb évente egy alkalommal a Bérlé jelenlétében - a hasznalat indokolatlan zavarasa nélkal -
ellendrizni.

Bérlé tudomdsul veszi, hogy az Ingatlan albérletbe nem adhat, kereskedelmi szalldshelyként nem hasznosithaté.

Bérlé koteles az Ingatlant, valamint az ott taldlhaté berendezési és felszerelési targyakat rendeltetésszerien
hasznalni. Az Ingatlannal kapcsolatos azon koltségeket, amelyek a nem rendeltetésszer(i hasznélatbdl erednek,
a Bérl6 koteles viselni.

Felek megallapodnak, hogy a Lakastorvény 13. § (1) bekezdése alapjan az Ingatlan burkolatainak, ajtéinak,
ablakainak, valamint berendezéseinek, elektromos berendezéseinek, kazdnjanak karbantartdsi és feljitassal
kapcsolatos koltségek a Bérl6t terhelik. A pétlassal és cserével kapcsolatos kdltségek a Bérbeadot terhelik.

Felek megéllapodnak, hogy az Ingatlan atalakitdsa, korszerUsitése, az Ingatlanhoz valé hozzaépités, raépités,
valamint egyéb értékndvel6 beruhdzas végzése, tovabba az Ingatlanhoz tartozé helyiségek, berendezési targyak,
kerités és egyéb tartozék elbontdsa kizarélag Bérld részérél Bérbeadd irdnyaban elézetes irasbeli kérelem alapjan,
Bérbeadd hozzajérulaséval, kiilon irdsbeli megallapodas megkotésével végezhetd.

Bérlé tudomdsul veszi, hogy a jelen pontban foglalt kotelezettségek megszegése esetén Bérbeadd jogosult
a Szerz6dés irasban torténd felmonddsara, tovabba Bérbeadd kotelezheti Bérlét az eredeti allapot helyreallitasara,
melynek koltségei kizarélag Bérl6t terhelik.

Amennyiben Bérlé vagy a vele egyittlaké személyek Bérbeaddval vagy a lakdkkal szemben az egyiittélés
kovetelményeivel ellentétes, botrdnyos, tlirhetetlen magatartast tanusitanak, gy Bérbeadd koteles a Lakédstorvény
25. § (3) bekezdése alapjan Bérl6t — a kdvetkezményekre figyelmeztetéssel — a magatartds megsziintetésére vagy
megismétlésétdl valod tartdézkoddsra a tudomasdra jutdstdl szémitott nyolc napon belll irdsban felszélitani.
Amennyiben Bérl6 a felszélitas ellenére sem szilinteti meg az egyuttélés kdvetelményeivel ellentétes magatartast,
vagy az egylttélés szabalyait ismételten megszegi, ugy Bérbeadd jogosult a Szerz6dést azonnali hatallyal
felmondani.

Felek megéllapodnak, hogy Bérl6 az Ingatlanba kiséllatot Bérbeadd el6zetes jovahagydsaval vihet. Bérl6
kotelezettséget vallal arra, hogy az Ingatlanban az allattartdst koteles a vonatkozd kozegészséglgyi,
allategészségligyi és kornyezetvédelmi szabalyok betartasa mellett, a vonatkozd jogszabdlyi rendelkezéseknek
megfeleléen folytatni, valamint a kisallat dltal okozott kdrt megtériteni.

Felek megallapodnak, hogy az Ingatlanban a dohdnyzaés tilos. Ezen tilalom megsértése folytdn keletkezd kérokat
(dohdanyfist okozta szag és szin miatt értékvesztés, kényszer( csere, festés stb.) Bérl6 koteles a Bérbeado részére
megtériteni, értve ez alatt a lakds kifestését is, vagy a tisztasagi festés koltségének megtéritését. A Bérlé koteles
ugy eljarni, hogy a dohanyzasi tilalom az Ingatlanban érvényesiljon.

A bérleti jogviszony megszlinésekor Bérl6 koteles a lakdingatlant tisztan, kilritett allapotban, tisztasagi festéssel és
a leltdr szerinti berendezési targyakkal és felszereltséggel, rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmas &llapotban
Bérbeadé részére visszaszolgaltatni. Az Ingatlan eredeti dllapotanak helyreallitasaval kapcsolatos koltségek a Bérlét
terhelik.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

Amennyiben Bérl6 az Ingatlant nem a Szerzédés 23. pontjaban foglaltak szerint adja at Bérbeaddnak, igy Bérbeadd
jogosult az Ingatlan takaritdsanak, kiliritésének, rendeltetésszer( haszndlatra alkalmas allapotédnak helyrehozasaval
jaro koltségeket, valamint a hidnyzd berendezési és felszerelési targyak beszerzésével jaré koltségeket Bérld részére
tovabbszamlazni. Bérbeadd a Bérld részérdl keletkezett, egyedileg mérheté kozlizemi és kdzszolgaltatasi dijak
esetében felmer(lo tartozasa esetén a tartozas teljes 0sszegét jogosult Bérlével megfizettetni.

A bérleti jogviszony megsziinésekor a Bérlé koteles elhelyezésérdl sajat maga gondoskodni, tovdbbd Bérld
barminem pénzbeli juttatdsra az Ingatlanbdl valé kikoltdzés esetén nem tarthat igényt, tovabba Bérlé tudomasul
veszi, hogy a Szerzédés 2. pontjdban meghatérozott idétartam lejartat kdvetéen, annak meghosszabbitdsara nincs
lehetdség.

Amennyiben Bérlé a bérleti szerz6dés megsz(inését kdvetd 15 napon beliil nem adja at az Ingatlant a Szerz6dés
23. pontja alapjan, gy Bérbeadd Bérl6t — annak jelenléte nélkil is - kilakoltathatja, és a zarakat lecserélheti.

Bérlé anyagi és bintet6jogi felel6ssége tudatdban a Rendelet 4. § (1) bekezdése, valamint (4) bekezdése

figyelembevételével nyilatkozik, hogy

- a foglalkoztatasi helyétdl szamitott 60 km-es korzeten beliil a jogszabalyban meghatéarozott 6nallé ingatlannal
nem rendelkezik,

- hazastarsa (élettarsa) / a vele kozos haztartasban él6 gyermeke tulajdonaban nincs a foglalkoztatasi helyén
ingatlan,

- foglalkoztatasi helyén kivil bellgyi rendelkezésli ingatlan bérleti jogviszonydval rendelkezik, azonban
az ingatlan bérbeadasa rendkivili egyéni korilményre hivatkozva a Rendelet 4. § (5) bekezdése alapjan
meghatarozott vezetd altal engedélyezésre keriilt, amely engedély a Szerz6dés 4. sz. mellékletét képezi;

- foglalkoztatési helyén fekvé, a Rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti ingatlanat 5 éven belll nem ajandékozta el,
nem idegenitette el,

— bérlakasa bérleti jogviszonyardl a belligyi szervek lakdsgazdalkodasi korén kivil esé személy vagy szerv javéra
nem mondta le,

- lakasbérleti jogviszonyardl belligyi szervek javara pénzbeli térités ellenében nem mondta le vagy a bérleti
szerz8dés k6zos megegyezéssel tortént megsziintetéséért pénzbeli téritést nem kapott,

- a Rendelet hatélybalépése — vagyis 2014. januar 1. - el6tt kérelmére a korabbi belligyi rendelkezés( bérlakas
rendelkezési joganak megsziintetésére nem kerilt sor, és az ingatlan megvésarldsahoz a belligyi szerv
nem jarult hozza,

- foglalkoztatasi helyén lakasépitéshez vagy vasarlashoz 5 éven belll munkaltatoi kdlcsonben nem részesiilt,

- korabban belligyi rendelkezést ingatlanban jogcim nélkiili lakdshasznalét nem hagyott vissza.

Bérlé kotelezettséget vallal arra, hogy a Szerz6dés 27. pontjaban tett nyilatkozataban foglaltak valtozasa esetén
Bérbeadd haladéktalanul tajékoztatja.

Bérlé tudomasul veszi, hogy a nyilatkozatban felsoroltakat a Blintetés-végrehajtds Orszdgos Parancsnoksaga
ellenérzi, és amennyiben az nem felel meg a valésdgnak, Ugy az a Szerzédés azonnali hatéllyal torténd felmondasat
eredményezi.

A Bérbeado a bérlé sulyos lakasbérleti szerzédésszegése esetén felmondhatja a Szerzédést, kiilondsen az alabbi

esetekben:

a) ha a bérl6 elmulasztja a bérleti dij vagy a bérlét terhelé koltségek és terhek megfizetését, és a bérl6t
nyolcnapos hatérid6é tlzésével és a kovetkezményekre vald figyelmeztetéssel a fizetésre felszdlitotta,
azonban a bérlé a hataridd elteltéig sem fizetett, a BV GEl tovabbi 8 napon belil irdsban felmondassal élhet.

b) ha a bérl6 vagy a vele egylittlaké személy magatartasa szolgal a felmondas alapjaul, kiilénosen
ba) ha a bérl6 a karbantartasi, feltjitasi, a lakdshoz tartozd gaziizemi készilékekre vonatkozd

bevizsgaltatasi kotelezettségének felszélitas ellenére nem tesz eleget,
bb) ha felszolitds ellenére nem gondoskodik a lakdsban a rovar és ragcsaléirtasrol,



3710

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szam

30.

31.

32.

33.

34,

c) a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrél sz616 1993. évi
LXXVIII. térvény végrehajtasardl sz616 75/2013. (XIl. 18.) BM rendelet 6. § (1) bekezdése szerint a bérlé vallalja,
hogy a lakdsban életvitelszerten lakik. Amennyiben az életvitelszeru tartézkodds bizonyitottan nem teljesdil,
a BV GEl a bérl6ét a kovetkezményekre vald figyelmeztetést kovetéen 8 napon beliil a bérleti szerz6dés
felmondésat kezdeményezheti.

Bérbeadé kijelenti, hogy a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan
atldthato szervezetnek mindsil. Bérbeadd vallalja, hogy jelen pontban tett nyilatkozatdban foglaltak véltozésa
esetén Bérl6t haladéktalanul téjékoztatja.

Felek a Szerzédés teljesitésében kozremiikodé személyek és a kapcsolattartok adatait a Felek a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél sz616, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet (a tovadbbiakban: GDPR) rendelkezései szerint kezelik. A Felek a sajat alkalmazottaik adatait
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (b) pontja és a munkavégzésre iranyuld jogviszonyt szabalyozd jogszabaly rendelkezése
alapjan, a Felek altal a masik Fél részére tovabbitott személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés (f) pontja
szerint, a szerz6déses partneriik jogos érdekében veszik at és kezelik a személyes adatokat a célhoz sziikséges
mértékben és ideig.

A Bérbeadd felett ellendrzési és vizsgalati jogosultsdggal rendelkezé szerv neve: Belligyminisztérium.

A jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdések tekintetében a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,
a Lakastorvény, a Rendelet, valamint a BVOP utasitas rendelkezései iranyadok.

Jelen ... szdmozott oldalbdl 4llé Szerzédés ... eredeti példanyban készilt, amelybdl ... példany a Bérbeadot,
... példany a Bérlét illeti.

Felek a Szerz6dést elolvasas és értelmezés utdn akarat- és szandékegységben irtak ala az alabbi helyen és
idépontban:

Mellékletek:

- 1. melléklet: Helyszinrajz

- 2. melléklet: Birtokbaadasi jegyz6kdnyv

- 3. melléklet: El6takarékossagot igazold okirat

..................... ;200 v, 200
Berbeado/kozremUkOdokepwse'oje Berlo ......................
Pénziigyileg ellenjegyzem: Jogi szempontbdl ellenérizve:
..................... ;200 .1 | KRN
............... nevrendfOkozat nevrendfOkozat

beosztas beosztas
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Birtokbaadasi jegyzokonyv
Targy: szolgalati lakas dtaddas-atvétele
Idépont: 20......cccvnvenennn.
Helyszin: .........cooooeinnin.
Jelen vannak:
e - Bérlé (név, rendfokozat)

TSR - Bérbeadd képviseletében

Bérleti szerz6dés megkotésének idépontja
A szolgalati lakasban él6, bejelentett hozzéatartozo(k) neve, szlletési éve és rokonsagi foka:

A Magyar Allam tulajdonaban, a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaganak vagyonkezelésében és

a Blintetés-végrehajtds Gazdasagi Ellatod Intézete lizemeltetésében 1évo, ................ szam alatt taldlhato,
a Szerzédés 1. szamu mellékleteként csatolt helyszinrajzon ... szammal jel6lt, ... helyrajzi szamu, ... m? alapterdletd,
. szobds, 6sszkomfortos/komfortos ingatlan és a hozza tartozd ... m? alapteriiletli személygépkocsi-bealld

bérbeadasa targyaban, a Szerz6dés 3. pontja alapjan az alabbi dtadas-atvételi jegyz6kdnyv készil.

Kozmoérak adatai:

villanyéra

gyari szdma:
allas: kw

vizéra hideg

gyari szama:

allas: m

Az ingatlan az aldbbi képeken lathaté éllapotban keril atadasra:

Tartozék, felszerelés megnevezése Mennyiség (db) Allapot/tipusa
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Egyéb berendezési targyak

Lakas allapota 6s5zességében: ........ccoevviiiiiininininnnnn.
Lakas birtokbaadasa soran atadott kulcsok szama, fajtdja: ..........cocoeviviiiiiininnnnn..
Egyéb megjegyzés:

Bérls Bérbeadd/kodzrem(ikddé képviselbje”
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7. melléklet a 19/2024. (VIl. 12.) BVOP utasitdshoz
,8. melléklet a 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitashoz

SZOLGALATI JEGY INGATLAN FELUJITASHOZ, KORSZERUSITESHEZ
BVOP vagyonkezelésében és a BV GEI lizemeltetésében 1évé szolgélati lakas felujitdsa/korszerdsitése irant
Kérelmez6 neve, rendfokozata, beosztasa (munkakére):
Szolgalati hely / Munkavégzés helye:
Szolgalati lakas cime, helyrajzi szama:
Lakasbérleti szerz6dés id6tartama:

Korszer(sitési, felujitasi beruhazds megnevezése:

A benyujtott koltségvetés 6sszege:
(melléklet)

A felujitas, korszerUsités varhato idétartama:

........................... A0l i
Indokolas:
Tudomasul veszem, hogy a(Z) ....ouevevininiiiiiiie e cim alatti szolgalati lakdsra vonatkozé
pénzigyi raforditdsok elszdmoldsa a bilintetés-végrehajtasi szervezet lakas- és ingatlangazdalkodasardl szold
7/2023.(I. 31.) BVOP utasitas ......... fejezet ...... pontjara figyelemmel torténik, az abban leirtakat elfogadom.
................................. O AV USRI o o ISR o T-1'}

Tisztelettel:

név

rendfokozat, beosztas

Javaslom:

gazdasagi vezetd

Engedélyezem:

igazgato”
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8. melléklet a 19/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
,9. melléklet a 7/2023. (I. 31.) BVOP utasitashoz

Lakasallapot felmérés

. Altalanos adatok

Ingatlan cime

Ingatlan jellege csaladi haz, sorhaz, panellakas, téglalakas, régi vagy Uj épitési ingatlan
Lakds mérete

Szobaszam

Komfortfokozat

Fltési mod

Il. Helyiségek allapotfelmérése:

SZOBAK:

Padléburkolat*: cementlap - jarélap - lindleum - parketta — szalagparketta — padlészényeg
allapota: elhasznalédott — hasznalt - dtlagos — j6 allapotu - Gjszer(

Falak*: meszelt - diszperzites festés — tapéta

allapota: koszos — atlagos — Ujszeri

Nyilaszarék*: hasznédlhat6 — hasznalhatatlan

TArtOZEKOK: .. ettt

FURDOSZOBA:

Padléburkolat*: cementlap - jarélap - lindleum — parketta — szalagparketta

allapota: elhasznalédott — hasznalt — tlagos — j6 allapotu - Ujszeri

Falak*: meszelt - diszperzites festés — csempe

allapota: koszos — atlagos — Ujszer(

Nyilaszarék*: hasznédlhaté — hasznalhatatlan

Kad vagy zuhanyz6*: kopott, rossz dllapotu - atlagos - jo allapotu - Uj

Mosdé*: kopott, rossz allapotu — atlagos - j6 allapotu - Gj

Csaptelep*: kopott, rossz dllapotu - atlagos — jo allapotu - Uj

TArtOZEKOK: . ..o e
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WC

Padléburkolat*: cementlap - jarélap — lindleum — parketta — szalagparketta

allapota: elhasznalédott — hasznalt — tlagos — j6 éllapotu - Ujszeri

Falak*: meszelt - diszperzites festés — tapéta — csempe

allapota: koszos - atlagos - Ujszeri

Nyilaszarék*: hasznédlhaté — hasznalhatatlan

WC-csésze*: repedt, rossz allapotu - dtlagos — j6 allapotu - Uj

TArtOZEKOK: ... et e

KONYHA+KAMRA:

Padléburkolat*: cementlap - jarélap - lindleum - parketta — szalagparketta — padlészényeg
allapota: elhasznalédott — hasznalt - dtlagos — j6 allapotu - Gjszer(

Falak*: meszelt - diszperzites festés — tapéta

allapota: koszos — atlagos — Ujszer(

Nyilaszarék*: hasznédlhaté — hasznalhatatlan

Konyhabutor*: elhasznalddott — hasznélt — atlagos — j6 allapotu - Gjszerl

Mosogaté*: elhasznalédott — hasznalhatd - jo

Csaptelepek*: elhasznalédott — hasznalhaté - jo

Géztlizhely*: elhasznalédott — hasznélhato - jo

ELOSZOBA:

Padléburkolat*: cementlap - jarélap - lindleum - parketta — szalagparketta — padl6szényeg
allapota: elhasznalédott — hasznalt — tlagos — j6 allapotu - Ujszerd

Falak*: meszelt - diszperzites festés — tapéta

allapota: koszos — atlagos — Ujszer(

Nyilaszarék*: hasznédlhat6 — hasznalhatatlan

TArtOZEKOK: ... et

ERKELY:

Padléburkolat*: cementlap - jarélap

allapota: elhaszndlédott — hasznalt - atlagos — j6 allapotu - Gjszer(
Falak*: meszelt - diszperzites festés

allapota: koszos - atlagos - Ujszeri

Korlat dllapota*: rozoga - 4tlagos — biztonsagos”




3716

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szam

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 20/2024. (VII. 12.) BVOP utasitasa
egyes BVOP utasitasok médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan kiadom a kdvetkezd utasitast:

1. A biintetés-végrehajtasi szervezet belsé szabalyozasi tevékenységérél szolo
2/2013. (IX. 13.) BVOP utasitas médositasa

. Hatélyat veszti a blintetés-végrehajtasi szervezet belsé szabdlyozasi tevékenységérdl széldé 2/2013. (IX. 13.)

BVOP utasitds 16. pontjaban a,folyamatos oldalszamozéssal ellatva” szovegrész.

2. A latogatas végrehajtasanak eljarasi szabalyairol sz616 12/2020. (IV. 24.) BVOP utasitas médositasa

. A latogatés végrehajtasanak eljarasi szabalyairdl sz616 12/2020. (IV. 24.) BVOP utasitds (a tovabbiakban: Utasitds2)

a kovetkez6 2/A. ponttal egésziil ki:

J2/A. Az értesités soran a latogatd figyelmét fel kell hivni a blintetés-végrehajtasi szervek terliletére torténé
be- és kilépés, valamint a bulntetés-végrehajtasi szervek teriiletén tartézkodas részletes szabalyairdl szo6ld
42/2020. (VII. 31.) BVOP utasitds 1. mellékletére, amely a blintetés-végrehajtési szerv teriletére belépé személyek
részére a be- és kilépés, valamint a benntartézkodas szabalyairdl nyujt részletes tajékoztatdst.”

. Az Utasitds2 9. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,9. A latogatés félbeszakitasara vagy megszakitdsara szolgald indok észlelése esetén az észlelé személyi allomanyi
tag koteles jelentést tenni a latogatds végrehajtdsdval megbizott vezetdnek, aki a megszakitas kérdésében dont.
A megszakitas indokat a fogvatartotti nyilvantartas,Vélemények, feljegyzések” meniipontjaban rogziteni kell.”

. Az Utasitds2 10. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,10. Csoportos ldtogatéfogadasnak mindsiil az, amikor fizikailag egy térben, azonos idépontban tobb fogvatartott
fogad latogatét.”

. Az Utasitds2 a kovetkezd 10/A-10/C. ponttal egésziil ki:

,10/A. A csoportos ldtogatast — a 10/C. pontban meghatarozott kivétellel — a fogvatartottat és latogatdit egymastol
elszeparald, a tiltott targyak esetleges dtadasanak észlelését eléseqité térelvalasztd elemmel felszerelt asztaloknal
kell végrehajtani.

10/B. Csoportos ldtogatas sordn az Gidvozlés és elkdszonés kdzben torténd érintkezés az 1., 1. és lIl. kategéridba sorolt
elitéltek, valamint az enyhébb és altaldnos rezsimkategoridba sorolt letartoztatottak részére engedélyezett a kozeli
hozzdtartozonak minésiulé kapcsolattartoikkal. Ebben az esetben a fogvatartottak és kapcsolattartok fokozott
atvizsgaldsa a tiltott targyak bejutasanak megakadalyozasa érdekében nem mellézheté.

10/C. A latogatas soran teljes, padlétdl mennyezetig épitett térelvalasztd elemet kell alkalmazni azon fogvatartottak
esetében, akik a latogatast megel6z6 egy évben tiltott targy tartasaért fegyelmi fenyitést kaptak. Ebben az esetben
a fogvatartott és latogatdja kdzott a testi kontaktus minden formaja tilos.”

. Az Utasitds2 16. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,16. Biztonsagi beszéléfllkének mindsul az a helyiség, amelyben a fogvatartott teljes mértékben izoldlhato
a kornyezetétél. A lathatésaga biztonsagi Uvegfeliileten keresztiil, a beszédkapcsolat hireszkdz alkalmazésaval
biztositott. A jogszabdlyi feltételeknek vald megfelelés esetén egyedi biztonsagi elbirdsban sziikséges rogziteni
a biztonsadgi beszélofilke alkalmazasanak indokat, mely indok fenndllasat az egyedi biztonsagi el6iras
fellilvizsgdlatanal kiilon vizsgalni kell.”

. Az Utasitds2 8. pontjaban a,latogatéfogadds” szovegrész helyébe a ,latogatds” szoveg lép.
. Hatalyét veszti az Utasitas2 6. pontjaban a levélben, telefonon vagy taviratta

|u

szOvegrész.

3. A biintetés-végrehajtasi szervezet szakmai ellen6rzésérél sz616 27/2023. (IV. 20.) BVOP utasitas
moédositasa

. A buntetés-végrehajtasi szervezet szakmai ellen6rzésérél sz616 27/2023. (IV. 20.) BVOP utasitas (a tovabbiakban:

Utasitas3) a kovetkezd 22/A. ponttal egészil ki:

+22/A. Az agglomeraciés kozpontok telephelyei vonatkozasaban &atfogd ellenérzést az érintett agglomeracids
kozpont Ellenérzési Osztélya, valamint indokolt esetben az agglomerdcidés kozpont vezetbje Aéltal kijeldlt,
az agglomeracidés kdzpont allomanyaba tartozo szakteriileti vezeték végezhetnek. Az agglomeraciés kozpontok
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

telephelyei vonatkozasdban elrendelt atfogd ellendrzésekbe az agglomeraciés kozpont vezetdje a BV GEl
igazgatodjanak jovahagyédsa mellett a BV GEI Ellendrzési Osztalyat is bevonja.”

Az Utasitas3 47. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

JA47. A vezeték, valamint a munkakoriknél fogva a munkafolyamatba épitett ellenérzésre kotelezett személyi
allomanyi tagok ellenérzéseit havi tervben kell régziteni. A tervben az ellendrzés targykoreit kell megjeleniteni heti
bontasban - a 17. pontra is figyelemmel -, és a havi tervet a Robotzsaru integralt igyviteli, Uigyfeldolgozé és
elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovdbbiakban: Robotzsaru rendszer) - az ellenérzések dokumentéldsdra
beosztadshoz és személyhez kotheté mddon - létrehozott f6szam ald a Vezetdi tevékenységek almenijében
kotelesek rogziteni!”

Az Utasitas3 89. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,89. Az atfogo ellendrzéseket az éves szakmai ellendrzési tervben kell rogziteni. Az agglomerécids kozpontok
telephelyei vonatkozasdban tervezett atfogd ellenérzésekrdl a Szolgalat tajékoztatja az agglomeracids kdzpont
vezetdjét, az éves szakmai ellendrzési terv jévdhagyasat kdvetden.”

Az Utasitas3 a kovetkez6 92/A. és 92/B. ponttal egésziil ki:

»92/A. Az agglomeraciés kozpontok telephelyei vonatkozasaban az &tfogé ellendrzés programjat az érintett
agglomeracio Ellen6rzési Osztalya koteles elkésziteni, azt az agglomeracios kozpont parancsnoka jévahagyasat
kovetben a Szolgalat részére fel kell terjeszteni.

92/B. A BV GEl-vel egyuttm(ikodési megallapodassal rendelkezd bv. szervek esetében az atfogo ellendrzés kiterjed
a BV GEl adott bv. szerv ellatdséra vonatkozo tevékenységére is”

Az Utasitas3 a kdvetkezd 93/A. ponttal egészil ki:

+93/A. Az érintett Ellen6rzési Osztdly az ellendrizendd telephely vezetéjét az atfogd ellendrzésrdl annak megkezdése
elétt legalabb hatvan nappal, a jovahagyott ellenérzési program megkiildésével értesiti.”

Az Utasitas3 a kdvetkezd 95/A. ponttal egészul ki:

,95/A. Az agglomeracios kozpont telephelye atfogé ellendrzését — az ellenbrzési programnak és az atfogo ellenérzés
szempontjainak megfelel6en —a 22/A. pontban meghatarozottakra figyelemmel kell végrehajtani”

Az Utasitas3 a kdvetkezd 97/A. ponttal egészil ki:

297/A. Az atfogd ellenbrzés vezetbje, az ellendrzés ald vont telephely székhelyén szamol be a szakterileti
megallapitasokrol. A telephely vezet6je az ellenérzés megallapitasaira vonatkozéan a beszamolas idépontjaban
nyilatkozni, észrevételt tenni jogosult. A telephely vezetdje a megdllapitasokkal ellentétes észrevételérol
az agglomeracios kdzpont parancsnokat irdsban — a beszamolé idépontjatol szamitott — nyolc napon beliil
tajékoztatja.

Az Utasitas3 a kovetkez6 100/A. ponttal egésziil ki:

»100/A. Az ellendrzést végrehajtok az ellendrzési programban meghatérozott hataridékre figyelemmel kotelesek
jelentésiiket a Szolgalat vezetdje részére véleményezésre megkildeni majd - annak jévahagyasat kovetéen -
az agglomeracids kdzpont parancsnoka részére jévahagyasra felterjeszteni.”

Az Utasitas3 a kdvetkez6 102/A. ponttal egésziil ki:

,102/A. Az atfogd ellenbrzésrdl az agglomeracids kdzpont parancsnoka részére felterjesztendd 6sszefoglald jelentés
ellenérzési programban megjeldlt hatadridére torténd elkészitéséért, valamint annak - jévdhagyasat kovetd
6t munkanapon belili - a telephely részére torténé tovabbitdsért az érintett Ellendrzési Osztaly vezetdje a felelds.”
Az Utasitas3 a kovetkezé 103/A. és 103/B. ponttal egészil ki:

,103/A. A telephely vezet6je a 102/A. pont szerinti 6sszefoglalo jelentés bv. szervnél torténd érkeztetését kovetden
harminc napon belll koteles irdsbeli jelentést tenni az agglomeraciés kdzpont parancsnoka részére a tett és
tervezett intézkedéseir6l. A hianyossagok, szabalytalansagok felszamoldsa érdekében - a hataridok és felel6sok
megjelolésével - készitett intézkedési terv a jelentés mellékletét képezi.

103/B. A 92/B. pont szerinti esetben a BV GEl igazgatdja a 102. pont szerinti szakterileti részjelentés BV GEI-nél
torténd érkeztetését kdvetéen harminc napon beliil koteles irasbeli jelentést tenni az orszadgos parancsnok részére
a tett és tervezett intézkedéseir6l. A hianyossdgok, szabalytalansadgok felszamolasa érdekében - a hatarid6k és
felelésok megjelolésével — készitett intézkedési terv a jelentés mellékletét képezi”

Az Utasitas3 a kdvetkezd 104/A. ponttal egésziil ki:

,104/A. Az agglomerdcios kozpont parancsnoka dont a 102/A. pont szerinti 6sszefoglald jelentés, tovabba
a szabdlytalansdgok megsziintetésére tett vezetdi intézkedéseket és azok hatdsait tartalmazé jelentés, valamint
a még hatralévé feladatok megvalésitasanak litemezésére vonatkozd, az ellenérzés ald vont telephely vezetdje altal
felterjesztett intézkedési terv jovahagyasardl, az utdellendrzés sziikségességérdl, valamint az agglomeracios
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

kdzpont parancsnoki hatdskorbe tartozé egyéb intézkedések meghozataldrél. Dontésérél a Szolgélat vezetdje utjan

tajékoztatja az orszagos parancsnokot.”

Az Utasitas3 a kovetkezé 106/A. és 106/B. ponttal egészil ki:

,106/A. A telephely vezetdje az intézkedési terv jovahagyasat kovetd hat honap elteltével - a hataridd lejartat

kovetd 6t munkanapon bellil - az ellenérzés soran feltart valamennyi szabdlytalansdg és hidnyossag

megsziintetésérdl vagy az elmaradas okairdl az agglomeraciés kdzpont vezetdjén keresztiil, a Szolgdlat utjan irdsos

jelentést tesz az orszagos parancsnoknak.

106/B. A 92/B. pont szerinti esetben a BV GEl igazgatdja az intézkedési terv jovahagydasat kovetd hat honap elteltével

— a hatarid6 lejartat koveté 6t munkanapon belll - az ellendrzés sordn feltart valamennyi szabdlytalansag és

hidnyossadg megsziintetésérdl vagy az elmaradas okairdl irdsos jelentést tesz az orszagos parancsnoknak.”

Az Utasitas3 2. melléklet 3.3.4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A fogvatartottak elhelyezési részlegén végrehajtott biztonsdgi feladatok:)

»3.3.4. az egyedi biztonsagi eldirassal rendelkezék feliigyeletének, rzésének megszervezése, az egyedi biztonsagi

eléirdsok tartalmanak értékelése,”

Az Utasitas3 2. melléklet 3.8.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A biztonsdgi intézkedések alkalmazdsdnak gyakorlata:)

,3.8.2. a fogvatartas biztonsagara kiilonos veszélyt jelentd elitéltek részlegére helyezés,”

Az Utasitas3

a) 17. pontjéban az,az ellenérzési nyomvonal” sz6vegrész helyébe az,a kdtelmi tablak” szoveg,

b) 93. pontjdban a ,vezetdje” szovegrész helyébe a ,vezetdje, valamint a 92/B. pont szerinti esetben a BV GEl
igazgatoja” szoveg,

<) 98. pontjaban a ,vezetdje” szovegrész helyébe a ,vezetdje, valamint a 92/B. pont szerinti esetben a BV GEl
igazgatdja” szoveg,

d) 102. pontjdban a ,bv. szerv részére” szvegrész helyébe a ,bv. szerv részére, valamint a 92/B. pont szerinti
esetben a jévahagyott BEF szakterileti részjelentés BV GEI részére” szoveg,

e) 105. pontjaban a,bv. szerv vezetdjét” szovegrész helyébe a ,bv. szerv vezetjét, valamint a 92/B. pont szerinti
esetben a BV GEl igazgatojat” szbveg

Iép.

Az Utasitas3 2. melléklet

a) 3.3.2. pontjdban a ,biztonsagi kockazati besorolasa” szévegrész helyébe a ,kategoéria- és rezsimbesoroldsa”
szoveg,

b) 3.4.4. pontjdban a,kockazati besoroldsoknak” szévegrész helyébe a kategdria-besorolasnak” széveg,

<) 3.6. pontjaban az,egyéni kezelési utasitdssal” szovegrész helyébe az,egyedi biztonsagi el6irassal” szoveg,

d) 4.1.2. pontjaban a,biztonsagi kockazati besorolas,” szovegrész helyébe a, kategoéria- és” szveg

lép.

Hatalyat veszti az Utasitas3 2. melléklet 4.2.9. és 4.2.10. pontjaban a ,(szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak
megvaltoztatasa, feltételes szabadsagra bocsétas, enyhébb végrehajtasi szabalyok stb.)” sz6vegrész.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

Dr. Toth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 21/2024. (VIl. 12.) BVOP utasitasa
egyes BVOP utasitasok médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan kiadom a kdvetkezd utasitast:

0 N O wn

10.

1. A bv. szervek biztonsagirendszer-leiras tartalmanak meghatarozasarél sz616
38/2020. (VII. 24.) BVOP utasitas médositasa

. A bv. szervek biztonsagirendszer-leirds tartalmanak meghatarozasardl szoélé 38/2020. (VII. 24.) BVOP utasitas

(a tovabbiakban: Utasitas1) 1. melléklet 8. pont f) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A bv. intézet kiils6 6rzésének leirdsa tartalmazza az aldbbiakat:)

,f) jarérszolgalat alkalmazasa esetén a jar6rozéssel biztositott teriileteket, illetve a jar6rozés formajat (gyalogos,
kutyas, gépkocsizo, drénos).”

. Az Utasitas1 1. melléklet 13. pont h) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A felsorolds tartalmazza)
,h) jarérszolgélat alkalmazasa esetén a jar6rozéssel biztositott teriiletet és a jarérszolgélat formajat (gyalogos,
kutyas, gépkocsizo, drénos),”

. Az Utasitas1 1. melléklet 13. pont a) alpontjaban a ,biztonsagi paramétereit” szovegrész helyébe a ,kategdria- vagy

rezsimbesoroldsat” szoveg I1ép.

2. A biintetés-végrehajtasi szervek teriiletére torténo be- és kilépés, valamint a biintetés-végrehajtasi
szervek teriiletén tartozkodas részletes szabalyairol sz616 42/2020. (VIl. 31.) BVOP utasitas modositasa

. A blintetés-végrehajtasi szervek teriiletére torténd be- és kilépés, valamint a blintetés-végrehajtasi szervek tertletén

tartézkodas részletes szabalyairdl sz6l6 42/2020. (VII. 31.) BVOP utasitas (a tovabbiakban: Utasitas2) a kovetkezé
II/A. fejezettel egészil ki:

JI/A. MEGHATALMAZAS ALAIRATASA CELJABOL TORTENO BELEPES

27/A. Amennyiben az Ugyvéd beléptetésére a Rendelet 16. § (1) bekezdése alapjan meghatalmazés aldiratasa
érdekében keril sor, a személyi dllomany tagja a belépés engedélyezését kovetéen minden esetben koteles
a 2. melléklet szerint nyilatkoztatni a fogvatartottat arrél, hogy a belépni szandékozé lgyvédet meg kivanja-e
hatalmazni.

27/B. Amennyiben a fogvatartott szdndéknyilatkozata szerint az adott ligyvédet nem kivanja meghatalmazni, vagy
nem hajlandé szandéknyilatkozatot tenni, abban az esetben a személyes kapcsolattartasra nem keriilhet sor.

27/C. A 2. melléklet szerinti nyilatkozatot a fogvatartott nyilvantartasi anyagéban kell meg6rizni.

27/D. A fogvatartott és az ligyvéd altal aldirt meghatalmazas bv. szerv részére torténé benyujtasaig a fogvatartott
az ligyvéddel csak ellenérzés mellett tarthat kapcsolatot.”

. Az Utasitds2 2. pontjdban a,Melléklet” szovegrész helyébe az, 1. melléklet” széveg Iép.

. Az Utasitas2 Melléklete helyébe az 1. melléklet Iép.

. Az Utasitas2 a 2. melléklet szerinti 2. melléklettel egészl ki.

. Hatélyat veszti az Utasitds2 17. pontjaban a, , kiildndsen kamera, alvézvizsgald tikor, 1étra” szovegrész.

3. A biintetés-végrehajtasi szervezet Biztonsagi Szabalyzatarol sz6l6 72/2020. (XII. 23.) BVOP utasitas
modositasa

. A bintetés-végrehajtasi szervezet Biztonsagi Szabélyzatérdl szolé 72/2020. (XIl. 23.) BVOP utasitas (a tovabbiakban:

Utasitas3) a kdvetkezd 15/A. ponttal egészil ki:

,15/A. A drénjarér a bv. intézetben alkalmazott azon pildta nélkdli allami 1égi jarmd, amely elére beprogramozott és/
vagy a kezelészemély éltal irdnyitott Utvonalon haladva a megfigyelt teriiletrdl - az eszkozre telepitett kameran
keresztlil - é16 videdfelvételt kdzvetit”

Az Utasitas3 a kovetkezé 132/A. ponttal egészil ki:

»132/A. A bv. intézeten belll - amennyiben az informatikai infrastruktura lehetévé teszi — a fogvatartottak 6nallé
mozgasarol a bv. intézet vezetdje sajat hatdskorben rendelkezik.”
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Az Utasitas3 138. pont g) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A korlet-féfeliigyeld biztonsdggal dsszefiiggé feladatai:)

,9) a fogvatartott kiaddsa és visszavétele a részlegekrél és annak dokumentalasa, valamint a fogvatartott részlegrél
engedéllyel torténd 6nallé tdvozasanak nyomon kovetése,”

Az Utasitas3 139. pontja a kovetkezd h) alponttal egészil ki:

(A korlet-féfeliigyeld ellenérzi kiilonGsen)

,h) a fogvatartottak 6nall6 mozgasat.”

Az Utasitas3 a kovetkez6 143/A. ponttal egésziil ki:

»143/A. A 132/A. pont esetén a 143. pontban foglalt feladatok részben elhagyhatdak, amelyrél a bv. intézet vezetéje
sajat hataskorben rendelkezik”

Az Utasitas3 a kdvetkezd 144/A. ponttal egésziil ki:

,144/A. A 132/A. pont esetén a 144. pontban foglalt feladatok részben elhagyhatoak, amelyrdl a bv. intézet vezetdje
sajat hataskorben rendelkezik.”

Az Utasitas3 163. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,163. A mozgaskorlatozé eszkdz alkalmazadsat kovetéen — fuggetlenil attdl, hogy sajat elhatdrozasbol vagy
utasitasra tortént — az arra kotelezett személy koteles a fogvatartotti nyilvantartasban jelentést rogziteni és
elektronikusan aldirni. A mozgaskorlatozas indokoltsdganak vizsgalatat valamennyi esetben a bv. szerv vezetdje
vagy az altala megbizott személy végzi.”

Az Utasitas3 292. pontja a kovetkezd q)-s) alponttal egésziil ki:

(A bv. szerv biztonsdgi berendezései és technikai eszkbzei:)

»Q) testszkenner,

r) biometrikus azonositas alapjan mikodtetett beléptetd rendszer,

s) dronjaror.”

Az Utasitas3 a kdvetkez6 362/A. ponttal egészil ki:

,362/A. A magneskartya egyéb rendszerelemekkel (pl. biometrikus azonosité rendszer, okosoéra) kivalthato.”

Az Utasitas3

a) 67. pont f) alpontjdban a ,mozgatasakor” szévegrész helyébe a ,mozgatdsa vagy 6nallé mozgdsa soran”
szovegq,

b) 120. pont cb) alpontjdban a ,kiadott” szovegrész helyébe a ,kiadott vagy engedéllyel 6nalléan tavozott”
szoveg,

<) 140. pont ¢) alpontjdban a ,kulccsal” szévegrész helyébe a ,kulccsal vagy elektronikusan vezérelt zarkaajtok

|n

esetén technikai eszkozze
d) 140. pont d) alpontjdban a ,részlegrél” szévegrész helyébe a ,részlegrél, valamint az engedélyezett 6nalld
fogvatartotti mozgdasok figyelemmel kisérése,” szbveg,

szoveq,

|u

e) 141. pont i) alpontjdban a ,kulccsal” szévegrész helyébe a ,kulccsal vagy elektronikusan vezérelt zarkaajtok
esetén technikai eszkdzzel” széveg,
f) 314. pontjaban a,kulccsal” szévegrész helyébe az,az arra alkalmas eszkdzzel” sz6veg

Hatalyat veszti az Utasitds3 7. és 8. melléklete.

4. A kamerarendszerek alkalmazasanak és a kameraképek megfigyelésének optimalizalasarol,
valamint a technikai rendszerkezel6 feladatairél szol6 28/2021. (V. 19.) BVOP utasitas modositasa

A kamerarendszerek alkalmazdsanak és a kameraképek megfigyelésének optimalizalasardl, valamint a technikai
rendszerkezel6 feladatairdl szold 28/2021. (V. 19.) BVOP utasitds (a tovdbbiakban: Utasitds4) 6/A. pontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés lép:

,6/A. A BVOP V/A. Fejezet szerinti jogosultsaggal rendelkezé szaktertiletei jogosultak valamennyi bv. szervben és
pilota nélkili allami 1égi jarmdvon (a tovabbiakban: drén) telepitett kamerak képeinek megtekintésére, mentésére,
az agglomeracidk jogosultsaggal rendelkezé szakterliletei pedig jogosultak az adott agglomerdcidba tartozd
bv. szervekben és drénokra telepitett kamerdk képeinek megtekintésére, tovdbba elemzésére, értékelésére
a kamerakezel§ szoftver alkalmazasaval”

Az Utasitas4 8. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,8. A kamerak telepitésének meghatarozasa és a mar telepitett kamerak elhelyezésének megvaltoztatasa, tovabba
a drénok replilési utvonalainak meghatdrozasa és annak megvaltoztatdsa minden esetben a bv. szerv vezetéjének
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22.

23.

24,
25.

hataskore. Ennek keretében az altala vezetett bizottsdggal dokumentaltan végrehajtja a kamerdk elhelyezésének és
a dronok replilési utvonalainak idészakos fellilvizsgélatéat, tovdbbd az Uj kamerdk lizembe helyezése el6tt azok
helyének kivalasztasat. A kamerarendszer m(ikddésének, a kamerak elhelyezésének, a drénok repilési utvonalainak,
valamint a kamerak megfigyelésére vonatkozd helyi rendelkezések vizsgalatat legaldbb az atfogd biztonsagi
vizsgalatok alkalmaval el kell végezni. A bizottsag tagjai:

a) biztonsagi szakterilet vezetdje,

b) informatikai szaktertilet vezetéje,

c) gazdasagi szakterllet vezetdje,

d) fogvatartotti foglalkoztatasbiztonsagi alosztélyvezetd.”

Az Utasitas4 10. pont nyité szovegrésze helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A kamerarendszer telepitése, valamint a dronok repiilési Utvonalainak kialakitasa, mikodtetése soran figyelemmel
kell lenni a kovetkezSkre:”

Az Utasitas4 21. pontja a kdvetkez6 s) alponttal egészil ki:

(A technikai rendszer kezelése sordn legaldbb az aldbbi témakordk szerint kell a szolgdlati okmdnyban a feladatokat
részletesen szabdlyozni, meghatdrozni:)

,5) a dronok kezelésével, valamint az dltaluk kozvetitett kameraképek megfigyelésével 6sszefligg6 feladatok.”

5.Zaro6 rendelkezések

Ez az utasitads — a 25. pontban foglalt kivétellel — a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatdlyba.
Az 1., a3.ésa4.alcim 2024. augusztus 1-jén |ép hatalyba.

Dr. Toth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 21/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
,1. melléklet a 42/2020. (VII. 31.) BVOP utasitashoz

TAJEKOZTATO
a biintetés-végrehajtasi szerv teriiletére belépo személyek részére a be- és kilépés,
valamint a benntartézkodas szabalyairol

Tisztelt Holgyem, Uram!

. On biintetés-végrehajtasi szerv (a tovabbiakban: bv. szerv) teriiletére kivan belépni, ezért megkérem, hogy

figyelmesen olvassa el az alabbi tajékoztatdt, ismerje meg a bv. szerv rendjét!

. A bv. szerv terlletére torténd be- és kiléptetésre, az ott-tartézkoddsra vonatkozé szabalyokat a blntetés-

végrehajtasi szervezetrdl sz616 1995. évi CVII. torvény 14. §-a és 17. § (2) bekezdése, tovédbba a blintetés-végrehajtasi
szervek terliletére torténd be- és kilépés, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek teriiletén tartézkodas részletes
szabalyairol sz616 3/2024. (1. 30.) BM rendelet hatarozza meg. A fogvatartottak latogatoéinak fogadasaval kapcsolatos
tovdbbi biztonsdgi szempontd rendelkezéseket tartalmaz a blintetések, az intézkedések, egyes
kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzaras végrehajtasarol sz616 2013. évi CCXL. térvény.

. Annak érdekében, hogy beléptetése és késébbi benntartézkoddsa idején ne keriiljon kellemetlen helyzetbe,

tajékozatlansagbol eredéen ne keriiljén sor Onnel szemben intézkedés megtételére, miikédjon egyiitt a személyi
allomannyal, kdvesse, tartsa be a biztonsagi eléirasokra vonatkozé irdnymutatésaikat.

. On a bv. szerv teriiletére t6rténé belépése el6tt a személyazonossaganak és a belépés indokanak a megéllapitasa

céljabdl kételes magat igazolni, melyhez

a) érvényes személyazonosité igazolvany,
b) érvényes vezetdi engedély vagy
c) érvényes utlevél

fogadhaté el, tovabba a belépési jogosultsadg igazoldséra alkalmas dokumentum (pl. latogatasi engedély) vagy
igazolvany (pl. szolgalati igazolvany) bemutatésa kérheté.

. Amennyiben On szivritmus mesterséges fenntartasara szolgalé késziiléket visel, és azt hivatalos irattal igazolni tudja,

arrél a beléptetést végz6 személyt a személyazonossaganak megallapitasakor sziveskedjen tajékoztatni. Ugyancsak
tajékoztassa a személyi allomanyt, ha Onnek - orvos altal igazoltan — egészségi allapota miatt életmentd gyégyszer
tartasdra van sziksége. Ebben az esetben a sziikséges mennyiségl gydgyszert magénadl tarthatja, azonban
a belépéskor nyilatkoznia kell a gydgyszer felhasznalasi formajarél, és annak ellenérzését lehetévé kell tennie
a személyi dllomany részére.

. A bv. szerv a belépés jogcimére utalé jelzést (kitliz6kartyat) biztosit, On azt benntartézkodasa ideje alatt jol lathato

maodon, a felséruhazaton kételes viselni.

. A bv. szerv terliletére TILOS bevinni az aldbbi targyakat vagy eszkozoket:

a) |6fegyver, |6szer, robbandszer, robbandanyag;

b) biztonsagra veszélyes gyulékony anyag, lig, sav, mar6 hatésu anyag;
c) sugarzé anyag;

d) gaz- és riasztéfegyver, hidegfegyver (példaul ij, nyilpuska stb.);

e) szur6- vagy vagoeszkdz, hegyes végu vagy éles szélU targy;

f) alkohol, kabité-, boditéd- és pszichoaktiv szer.

. Kizarélag ENGEDELLYEL vihet&ek be a bv. szerv teriiletére az alabbi késziilékek:

a) ado-vevo készilék, telefon;

b) fényképez6gép, tovabba hang, kép vagy hang és kép rogzitésére alkalmas mas készilék;

c) tolmacsgép;

d) infokommunikaciés eszkéz (példaul laptop, notebook, tablet, egyéb kiilsé és beépitheté adattarold,

adathordozo stb.).
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Amennyiben a beléptetés soran ittas vagy bodult allapotra utald jelet tapasztal a személyi allomény tagja,
az alkoholos befolyasoltsag ellenérzésére alkalmas eszkozt (alkoholtesztert) alkalmaz. A bv. szerv teriiletére ittas
vagy bédult dllapotban 1évé személy nem léphet be.

A 7-8. pontban felsorolt eszk6zoket onként vagy a beléptetést végrehajtd személyi dllomany tagjanak felszolitasara
kételes a megdrzésre kijeldlt helyen leadni, vagy sajat kezileg elzarni. Amennyiben On a felszélitast kdvetéen nem
gondoskodik az eszkozok elhelyezésérdl, leadasarol, és a beléptetése soran végrehajtott ellenérzése alkalmaval
a személyi allomany a be nem vihetd eszkézoket Onnél elétalalja, akkor a bv. szerv teriiletére nem léphet be.

Beléptetése soran az On ruhézatat, csomagjat szemrevételezéssel és technikai eszkézzel ellenérizni kell, melyhez
sziikség szerint szolgalati kutya is igénybe veheté. Indokolt esetben a személyi dlloméany Onnel azonos nem(i tagja
a ruhazatat kilon &tvizsgdld helyiségben kozvetlenil is atvizsgédlhatja. A ruhdzat kdzvetlen atvizsgdldsa soran
On a fejfedéje, ruhdzata (nadrag/szoknya, ing/bluz kivételével), valamint a labbelije levételére kotelezheté.
Gyermekkoru latogatd esetében, amennyiben a beléptetés sordn a technikai eszkdz jelzést generdl (ruhazatban,
pelenkdban), abban az esetben a vele érkezd hozzatartozé vagy torvényes képviseld figyelme ismételten felhivésra
keril a be nem viheté targyak korére, valamint arra, hogy a technikai eszkdz jelzéséig vagy a korlilmény tisztazasaig
a beléptetés nem hajthaté végre.

Felhivom figyelmét, hogy a bv. szerv terlletén kisérettel mozoghat. Amennyiben a személyazonossaganak
igazolasdban, a ruhdzata és csomagja atvizsgalasaban nem mikddik kozre, a fenti intézkedések sordn nem mdkodik
egyutt a személyi dllomany tagjaival, figyelemfelhivasaiknak nem tesz eleget, és olyan magatartast tanusit, amellyel
a fogvatartas rendjét és biztonsagat megsérti, a beléptetést megtagadjuk, a bv. szerv teriiletének elhagyasara
szélitjuk fel. Ellenallasa esetén - eltavolitasa céljabdl — Onnel szemben akar a meghatarozott kényszerité eszkdzok is
alkalmazhatoéak a személyi allomany részérél, tovabba rendéri intézkedés is kezdeményezhetd.

Amennyiben a beléptetést kovetéen tanusit olyan magatartast, amellyel a fogvatartds rendjét és biztonsidgat
megsérti - kiildndsen tiltott targy bejuttatasa, dtadas-atvétele, tovabbitasa esetén —, Onnel szemben a 12. pontban
leirtak szerint jarunk el.

Latogatoként a latogatohelyiségbe készpénzt vagy azt helyettesité eszkdzt nem vihet magaval. Latogatdsa
félbeszakithato, ha On a latogatas rendjét megsérti, és azt figyelmeztetés ellenére sem hagyja abba. A latogatésat
- a sziikséges intézkedések megtétele mellett — megszakitjuk, ha az On magatartdsa a bv. intézet rendjét,
a fogvatartds biztonsagat kozvetlenil sérti vagy veszélyezteti. Tdjékoztatom tovabba, hogy a késébbi latogatasbdl
ki kell zarni azt, akinek a magatartasa a bv. intézet, valamint a fogvatartés biztonsagara veszélyt jelent.

Tajékoztatom, hogy a bv. szerv kiilsé falain, kapujanal és terlletén adatrogzitést végzé kamerarendszer mikodik,
tovabba a bv. szerv jogszabédlyban meghatéarozott feladatai ellatasa soran személyes adatokat érinté adatkezelést
végez. A bv. szerv valamennyi adatkezelésérél részletesen téjékozédhat a bv. szerv honlapjédnak kozérdekd adatok
menipontja alatt.

Ha a beléptetése soran alkalmazott intézkedéseink valamelyikét sérelmesnek tartja, joga van az intézkedéssel
kapcsolatosan panaszt tenni a bv. szerv vezetdjénél, a biintetés-végrehajtds orszdgos parancsnokanal,
a beltigyminiszternél, a legfébb tigyésznél vagy az alapvetd jogok biztosanal.

Felhivom a figyelmét, hogy amennyiben ligyvédként az Gigyvédi meghatalmazas aldiratasa érdekében keresi fel
a bv. szervet, abban az esetben a belépés engedélyezését kovetéen a fogvatartott szandéknyilatkozatanak
fliggvényében keriilhet sor a személyes kapcsolattartasra. A felek részérél aldirt meghatalmazas — bv. szerv részére
torténd - benyujtasaig a fogvatartottal kizardlag felligyelet mellett tarthat kapcsolatot!

a blintetés-végrehajtasi szerv vezetéje”
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2. melléklet a 21/2024. (VII. 12.) BVOP utasitdshoz
,2. melléklet a 42/2020. (VII. 31.) BVOP utasitashoz

(bv. szerv megnevezése)

NYILATKOZAT
ligyvéd meghatalmazasarol

AUt o (NEV) o (nyilvantartasi szam) fogvatartott

MEG KIVANOM HATALMAZNI* NEM KIVANOM MEGHATALMAZNI*
arra, hogy képviseletemben eljarjon.
SZEMELYES KONZULTACIOT KOVETOEN KIVANOK DONTENI A MEGHATALMAZASROL *

Tudomasul veszem, hogy a meghatalmazas bv. szerv részére torténé benyujtaséig kizardlag feligyelet mellett
tarthatok kapcsolatot az tigyvéddel.

fogvatartott alairasa

Személyi AllomaANnyi tag MEGJEGYZESE: .. ..nnn e e

személyi allomanyi tag alairasa

* AKIVANT RESZ ALAHUZANDO!
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 17/2024. (VII. 12.) KKM kézleménye

a Magyarorszag Kormanya és az Egyesiilt Arab Emirségek Kormanya kozotti gazdasagi egyiittmiikodésrol
sz6l6 megallapodas kihirdetésérél sz616 2024. évi XXI. torvény 2. §-a és 3. §-a, valamint 1. és 2. melléklete
hatalybalépésérol

A 2024. évi XXI. torvénnyel a Magyar Ko6zlony 2024. majus 10-i, 53. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya
és az Egyesiilt Arab Emirségek Kormanya kozotti gazdasagi egylittm(ikodésrdl sz6l6 megallapodas (a tovabbiakban:
Megéllapodas) 6. cikk 1. bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a Megallapodas hatélybalépésérdl:

,Jelen Megdllapodas az utolsé olyan értesités kézhezvételét koveté 30. (harmincadik) napon 1ép hatdlyba,
amellyel a Felek diplomaciai Uton irasban értesitik a masik Felet a nemzeti jog altal eldirt, a jelen Megallapodas
hatalybalépéséhez sziikséges eljaras végrehajtasarol.”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2024. junius 28.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2024. julius 28.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és az Egyeslilt Arab Emirségek Kormanya kozotti
gazdasdgi egylttmkddésrdl sz6l6 megéllapodas kihirdetésérdl sz616 2024. évi XXI. torvény 4. § (3) bekezdésével
megéllapitom, hogy a Magyarorszdg Kormanya és az Egyesilt Arab Emirségek Kormdnya kozotti gazdasagi
egyuttmakodésrél sz6lé megallapodés kihirdetésérdl sz6lé6 2024. évi XXI. torvény 2. §-a és 3. §-a, valamint
1. és 2. melléklete 2024. julius 28-an, azaz kettéezerhuszonnégy julius huszonnyolcadikan 1ép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga kozleménye
a megsemmisiilt fizetésképtelenségi szakértéi igazolvanyokrol

A Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdsdga a csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szold 1991. évi XLIX. térvény
27/D. § (19) bekezdésében foglaltak alapjan az aldbbi érvénytelenitett fizetésképtelenségi szakértéi igazolvanyok
okmanyazonositojanak szamat teszi kozzé:

FK001037
FK001062
FK001071
FKO01110
FK001019
FK001225
FK001165
FK001140
FK001042
FK001028
FK001043
FK001097
FK001001
FK001007
FK001160

FK001152
FKO001148
FK001006
FK001207
FKO01185
FKO01119
FK001228
FK001100
FK001109
FK001032
FKO01017
FK001171
FK001139
FK001153

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kézleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kdzuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiaddsardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az alabbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmUitorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

003667D
009206DT
024312AT
033787R
042111T
051402BT
071515BT
082207T
0958575
106655DT

115322DT
122719BT

004507ET
0106665
025297N
033815DT
043429D0T
053984N
077053BT
085226CT
097672M
108204S

115965F
125774ET

007647T
012964)
026544CT
034851CT
046251CT
057226L
077070F
091546E
098741BT
108985CT

116991AT
127947H

008502J
018474BT
032535BT
037825BT
0486205
057468AT
077275N
092381N
100053CT
109138DT

118692R
138980ET

008916P
018743ET
032539L
040931M
049946C
0609295
079827DT
0944405
101849BT
110487CT

119093P
140395BT

009017AT
021158M
033643M
041587ET
050097AT
0609915
080608CT
095000H
104023CT
111660CT

122495)
148847DT



HIVATALOS ERTESITO -

2024. évi 33. szam

3727

152606L
159729AT
182016R
191731DT
2104321
227997ET
235316DT
248635BT

260187J
290674P
301796BT
313967)
334467F
343552R
352116AT
372355M
387173R
399534AT

410080ET
420550H
431325F
445839CT
458650C
468070DT
485847BT
495965ET
510530L
515776DT

524026l
537361BT
547304BT
558193A
571347AT
586107K
595119K
601135BT
6235035
640432AT

652685R
6740097
693634F
702357M
720676T
728033DT
738229BT
752314l
768684AT
778196H

7878435
802154S
815934L

153733DT
162623S
182933S
196637
210744CT
228545ET
239110BT
250046G

2631927
294885S
303435C
324939ET
3347625
346087ET
352961BT
372679ET
389077AT
399902ET

412392DT
421895CT
437970CT
446406DT
459600K

469038CT
488796K

503163T

511115ET
517548BT

525515DT
538521BT
547474R
5593575
571541B
586618DT
597351L
615729AT
627920N
6448425

655405R
678733F
695065N
702977L
721967CT
730583T
744715BT
755013M
770539R
778440BT

788964M
802755BT
816605CT

153750ET
1641771
184589CT
203117ET
225119E
229327B
240490N
2544017

283563DT
296073ET
304756CT
328755)
334821ET
347059F
354611N
374107AT
391089DT
4016001

412574L
424098R
440873G
446593P
459662AT
469314N
490274BT
503798L
511807R
5210065

528626ET
541259R
547552L
563271AT
576317AT
5873955
599184D
615905CT
628179DT
646006A

657883E
680238L
697210C
704838BT
722666DT
730795D
746114M
7555895
771691CT
778460CT

789563C
802770H
817403L

155153DT
169135DT
186213J

205884ET
226012CT
230109ET
244564L

255595BT

287765L
297334l
306493BT
330049AT
337080BT
348483CT
357729BT
379750L
391529D
407682E

413429H
424104AT
441545CT
446732AT
459787CT
471732K
491451N
505508E
513895G
521435CT

528953BT
546183ET
548461N
566616E
577930S
589101T
5999565
618756CT
6295325
649277K

662638P
687333)
6977015
711244H
722765)
731869J
747086J
758009BT
776389R
778584T

791333A
805792R
820179DT

155657R
174000BT
189346T
208401DT
226738G
230327ET
246878ET
258457AT

289692E
300514l
308351DT
3301105
338633DT
348976N
358233L
381114AT
392353B
408716T

414579)
427085AT
442637F
453280DT
460082CT
474431H
495281ET
506565E
514578CT
522516ET

531770C
546498ET
551713ET
570665H
579956R
590701TN
600559E
620804AT
629707AT
651851DT

671081R
689130E
701229P
716999AT
724670R
733918K
748416R
759471AT
7772985
784984M

795428DT
806773T
821425L

156868DT
1775471
190383G
209364CT
227516R
2311805
247440E
259741AT

290075AT
301022ET
313030L
333346N
339073N
350421J)
372354P
383702C
395533AT
409800F

420533BT
430042L
444154pP
456077BT
467057S
483887T
495779DT
506994T
515536N
523776K

534493CT
546972ET
556049G
570746E
584477R
591781DT
600832DT
623288CT
640073P
652541N

672680T
691786K
701999P
719328K
727725N
736887BT
749706CT
760252CT
777883L
7872375

799435BT
815477G
822893BT
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825584M
842009F
847864G
856316BT
872632H
888975AT
901131M

912017G
930199M
955164BT
977617BT
9921231
013477P
025227R
034269BT
050256BT
058681L

076395T
095204DT
104421ET
111152R
118628ET
125626CT
134773)
144353M
156632ET
165333AT

169966P
181234DT
189505AT
192577DT
205034AT
210959T
227138CT
240260L
252888F
262662P

271612CT
282352ET
302362CT
315436DT
325454R

332045CT
337627DT
346738S

355462DT
367640D

375618T
381651R
389086DT
401656AT

831973N
842167DT
847932D
857768BT
883983S
890240CT
901746DT

912532BT
930504R
955447CT
979622
000222DT
017046CT
028194G
034442ET
0527927
059531S

080443P
096072DT
104892DT
112551™M
121308E
126805M
137090K
146699CT
157200ET
166165R

170787CT
183970AT
189657K
192638ET
206180BT
212048R
228457K
241982G
254432N
2630497

272146N
284160K
303334DT
319940DT
325701S
332254CT
3411377
346941L
358529CT
367650DT

375812CT
3820535

389978ET
402431BT

832227P
843598E
848730DT
858524AT
884588E
890433CT
903203K

912758DT
930692N
962329C
980384BT
002776BT
019412M
028668R
041110CT
053444)
060876ET

085093DT
098381DT
106704P
1150641
1228055
129930R
138199BT
146836BT
157509P
166379AT

174784T
184937G
190012CT
194174CT
206716K
214511P
232433BT
242701T
257707R
263091G

277239ET
284254BT
304164T
322372AT
326540AT
333664P
342053E
347048K
359573G
369559DT

376776)
383481J
392784CT
403618T

835258P
843726BT
851343L
860615T
886342S
8904475
905655R

917972DT
945062BT
964163E
982955R
005857B
0200545
029440CT
044229)
054637K
062327CT

087980BT
098650BT
107074l
115122R
122973ET
132367ET
138967ET
146936L
160693DT
168178E

175619P
186973G
191019T
197260BT
207426ET
223665DT
232722M
245550N
2603945
264055F

279316T
286853N
305030CT
322602BT
328119F
333835R
343498S
351445DT
361335DT
372355ET

377870S
384624K
393859T
407186CT

835923T
844505E
854472G
863092AT
8865365
891417DT
909188T

922071BT
947559K
966779R
985825S
006695AT
021096D
029953E
0453895
056508J
062498CT

093058T
099011ET
108295R
116111T
125032S
134561DT
140888R
1517177
161009L
168241E

177520AT
188934AT
191608S
198635DT
208249N
224391ET
234645AT
2496205
261190CT
267609F

279893G
292248D
307522AT
322786M
331405DT
334162DT
344916
355262R
365667DT
373501S

380304BT
384673K
395660CT
410053T

837722G
847184BT
855610CT
866029G
888292T
8941805
910563CT

926429G
954560P
971310DT
990699AT
008665ET
022327
031158DT
046372N
057413S
069079K

094127ET
099756R
109370DT
117451BT
125624BT
134746ET
142151M
152797S
164497P
168438|

178280AT
189482DT
192527CT
199605BT
209334K
225027DT
240091ET
251260T
261197M
269787R

2818675
293199R
313078BT
324859DT
331611BT
337298DT
345984T
3554371
365970N
375196T

381519AT
387671AT
398774S
410147N
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410580R
418742R
429785ET
434369M
4391397
451624N

457863ET
465053BT
468119ET
475239AT
488314ET
490708l
494655T
502960R
513286CT
518322BT

524660CT
532578AT
5462245
563844S
571174BT
578803BT
594987BT
603955N
612523R
6223911

632158DT
6419565
654743L
6620217
670379R
675904DT
692623D
700597CT
708786M
718478)

724458P
730504R
736319BT
757497R
769258C
774743L
782340BT
789349F
802053CT
812810BT

836516L
846752T
861919L
875173P
892535BT

414054ET
419580E
4304117
435481R
4407451
452415S

458300CT
465522DT
468202K
476183DT
488644R
491049S
495547ET
505425N
514324ET
519591ET

526120F
539389DT
546398C
566569BT
573068H
5820917
595570M
605311M
612631DT
626760AT

633683F
645909DT
654942T
662141R
670539AT
676369R
692800F
702024G
710935N
718547E

725137BT
734408DT
738518DT
761603T
770331P
775198BT
7842295
789767B
802084L
813159R

836921G
849081N
862794H
875429CT
892736F

414904G
419641BT
4323625
437143P
440826BT
453311CT

459080L
465928DT
469078ET
477903DT
488811ET
492436L
495686DT
505825P
514848T
521514A

526142T
541423M
551427P
566764l
575201K
585015H
600332P
607920P
614899AT
627602AT

634736)
647472R
655559K
662661P
671003B
681602N
694431P
705593AT
713190M
719043BT

726131M
735253R
7406008
762831DT
770345AT
775406BT
787432DT
791011L
802480E
815176)

840417K
849928)

868563G
878727K
894952M

415365CT
422657R
432687ET
438132N
442269S
453562CT

459671P
466571A
472169DT
478965L
489041CT
492612CT
498163N
507360BT
515399T
523227E

529255T
542649ET
558714CT
566769C
575336P
586301R
602118C
609081M
615879CT
628720BT

636770M
648814BT
655639BT
663208T
672830P
681748CT
697080K
707944CT
714984CT
719309DT

726571AT
735702DT
749495CT
7665245
771026M
776863AT
787539CT
791404S
803774l
815354T

841174C
851036A
871817H
880860H
895092AT

415546CT
425586E
432760DT
438288T
445255B
453823N

4597107
466881K
473732BT
480842CT
490021A
493412L
498501T
508308E
517831AT
524311R

529740
542736K
559412BT
570496N
577325M
591045ET
6023745
610070L
618846L
629295N

638970A
652298K
656030E
669484N
675123C
683540BT
697880BT
707982K
716193AT
720153N

728239CT
736033N
750281M
767785R
772154T
779763)
787638CT
794593CT
804156P
827565R

841764AT
851543N
872227P
886894K
895426DT

418089H
428244DT
433956AT
439043CT
446828)
454756CT

460097M
467196N
473994F
485475R
490153BT
493649DT
498770F
508486K
517928DT
524640BT

530772)
545649BT
560665AT
570781BT
578670H
592502R
603066L
611458DT
622195L
631877K

641223DT
652610DT
6591705
669852P
675690M
686811DT
698586H
708370
716528)
721219L

728694DT
736052L
750573CT
768947R
774506CT
780329P
788740N
795475DT
811805BT
830856

843748T
854949DT
872589M
889029M
895800H



3730

HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi33.szam

895944AT 898099AT 902706C 902733J 902948C 903283H
904148CT 906413BT 915487CT 915561L 917851D 918278DT
919358D 922981R 924934AT 925518CT 925837AT 925872R
926074AT 926110DT 927831CT 928642BT 934057M 934092AT
9368685 938298DT 942238D 942888K 943764CT 943974CT
945333l 948803)J 9518225 961004R 962922G 965455CT
965704DT 966129CT 966258H 968358R 968624F 969296DT
970000BT 971124CT 972731A 972807N 974124DT 974238)
978109J 981737L 986910AT 990650BT 993565K 996566R
997073DT 998841CT

Budapest, 2024. julius 3.

Az energialigyi miniszter kozleménye
a Magyar Szénhidrogén Készletezo Szovetség Alapszabalyanak kozzétételérol

1.2.
1.3.
1.4.

A Magyar Szénhidrogén Készletezd Szdvetség Kozgyllése 2/2024. (V. 29.) szdmu hatérozataval elfogadta
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapszabdlyat, amelyet a behozott kéolaj és kdolajtermékek
biztonsagi készletezésérél szold 2013. évi XXIII. térvény 17. § (1) bekezdése alapjan az energiapolitikdért felel6s
miniszter az aldbbi tartalommal tesz kézzé.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter

A MAGYAR SZENHIDROGEN KESZLETEZO SZOVETSEG
ALAPSZABALYA

A jelen Alapszabaly az eddigi valtozasokat egységes szerkezetbe foglalva tartalmazza.'

ELSORESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZOVETSEG NEVE, SZEKHELYE, JOGALLASA

. A Szdvetség neve: Magyar Szénhidrogén Készletezé Szévetség

angolul: Hungarian Hydrocarbon Stockpiling Association
németil: Ungarischer Kohlenwasserstoff-Bevorratungsverband
franciaul: Association Hongrois pour le Stockage de Hydrocarbure
oroszul: BeHrepckasa Accoupmauma no XpaHeHuto YrneBogoponos
A Szdvetség roviditett megnevezése: MSZKSZ

A Szbvetség székhelye: 2151 Fot, Fehérkd utca 7.

A Szbvetség honlapja: www.husa.hu

A SzOvetség jogi személy.

' A jelen alapszabélyban hasznalt réviditések, fogalmak a 24.,Ertelmezé rendelkezések” pontban keriiltek definialasra.
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1.5.

1.6.

1.7.
1.8.

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

A Szbvetség a behozott kéolaj és kbolajtermékek biztonsdgi készletezésérdl sz6l6 1993. évi XLIX. torvény alapjan
létrehozott, a Kt. alapjan m(ikddé és az Fbkt. alapjén kibdviilt tevékenységl kozponti készletezé szervezet.

A Szbvetség a Kt.-ben, az Fbkt.-ben és az egyéb vonatkozé jogszabalyokban meghatérozott feladatok ellatadsahoz
szlikséges jogositvanyokkal rendelkezik, és ezeket 6nigazgatasa alapjan érvényesiti.

A Szbvetséget a Févarosi Torvényszék a Cnytv. szerinti egyéb szervezetként tartja nyilvan.

A Szovetséget szerzédéses kapcsolataiban megilletik mindazon jogok, amelyekkel a jogi személyek a hatélyos
jogszabalyok szerint rendelkeznek, a Szovetség jogcselekményeit pedig a polgari jog szerint kell elbiraini.

. A Szdvetség dltal szerzett javak (és vagyoni értéki jogok) sajat tulajdondvé valnak. A Szévetség - a Biztonsagi kéolaj-

és foldgazkészlet kivételével — sajat vagyondval felel kotelezettségeiért.

. A Szdvetség pecsétjének lenyomata: Magyar Szénhidrogén Készletez6 Szévetség.

2.A SZOVETSEG CELJA, FELADATA ES TEVEKENYSEGE

A Szévetség — mint kdzponti készletezd szervezet — feladata a Biztonsdgi kéolaj- és foldgazkészlet megvasarlasa,

taroldsa és értékesitése, valamint az ehhez sziikséges taroldk létesitése, miikodtetése és fejlesztése. A Szovetség

készletezési tevékenységén fellil a Kt. rendelkezése alapjan kozremikodik a motorhajtéanyagok mindségi
kovetelményeirdl sz6lé miniszteri rendeletben meghatéarozott, a motorhajtéanyagok mindségi adatairdl szold
jelentés és az egyes folyékony tlizel6- és flitéanyagok kéntartalmardl sz6lé miniszteri rendeletben meghatarozott,

a miniszteri rendelet hatdlya ald tartozé termékek kéntartalmanak megallapitott alakuldsérél széld jelentés

elkészitésében. A Szovetség szervezete Kdolaj szekcidbdl, valamint Foldgaz szekcidbdl all.

A Szbvetség koteles a Kt. és az Fbkt. szerint raharulé kotelezettségeknek maradéktalanul eleget tenni, és valamennyi

ezzel 6sszefliggésben all6 feladatot ellatni.

A Szbvetség - a 2.1. pontban megjelolt feladatok végrehajtasa érdekében — a kdvetkezé alaptevékenységeket végzi:

a) Biztonsagi kéolaj- és foldgazkészletet vasarol és tarol;

b) a taggal vagy harmadik személlyel szerz6dést kot Biztonsagi kdolaj- és foldgazkészlet behozatalara vagy
elédllitdsara, illetve tarolasara;

<) értékesitési szerz6déseket kot, illetve kdthet a Kt.-ben és az Fbkt.-ben meghatarozott esetekben, valamint
kdolaj és kbolajtermék készletcserék kapcsan;

d) egylttmUikodési (keret)szerzédéseket kot feladatai megvaldsitasa érdekében;

e) teljesiti a Kt.-ben és az Fbkt.-ben rarétt ellendrzési kotelezettségeket,

f) a Kt-ban meghatérozott jelentések elkészitése érdekében kozrem(kodd szervezetet biz meg
a mintavételezések elvégzésére.

A Szovetség a 2.3. pontban meghatdrozott alaptevékenységeken kivil a kovetkezd kiegészité tevékenységek

végzésére is jogosult:

a) kéolaj és kbolajtermék tarolok vasarlasa, létesitése, fejlesztése, valamint foldgaztarold vasarlasa, létesitése,
fejlesztése;

b) tarolo tarsasagokban részesedés szerzése;

<) a Biztonsdgi kéolaj- és foldgdzkészlet mennyiségének és minbségének, a tarolé telepek mikddésének
ellenérzése;

d) fedezeti céllal - arualapu Ugyletek esetében, kizarélag fizikai leszallitassal teljesitend6 aruligylethez
kapcsoloddan - szarmaztatott (hataridGs és opcios) ligyletek kétése a kockazatkezelésre vonatkozo szabélyok
szerint.

A Szovetség koteles tevékenysége soran a hazai kéolaj- és kdolajtermék, valamint foldgaz piac szerkezetét

figyelembe venni. Tevékenysége nem irdnyulhat e piacok befolydsolasara vagy zavaraséra.

A Szbvetség jelentésebb beszerzéseit, igy kiilondsen a Biztonsagi kéolaj- és foldgazkészlet beszerzéseit, szolgaltatds

igénybevételét, taroldtér fejlesztéseit, a taroldterek igénybevételét, hitelfelvételeit palyazat, vagy versenyeztetéssel

egyenértékd eljaras utjan bonyolitja le, kivéve, ha jogszabaly eltéréen rendelkezik. Az igazgatétanacs gazdasagilag
indokolt esetekben a palyaztatas aldl felmentést adhat. A versenyeztetés (pdlyaztatds) feltételeit igazgatoi
utasitdsban kell rogziteni.

A Szbvetség szigoruan elhatdrolédik minden, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmardl

sz6l6 1996. évi LVII. torvény rendelkezéseibe itkdzd tevékenységtél és szervezddéstdl, kiilondsen versenykorlatozd

megallapodasok létrehozédsatol, lzleti titkok tisztességtelen megszerzésétdl és/vagy felhasznalasatdl, valamint
az lizleti dontések tisztességtelen befolyasoldsatol.
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2.8.

29.

3.1.

4.1.

4.2.

5.1.

A Szovetség céljaihoz és feladataihoz igazoddan kapcsolatokat tart fenn nemzetkozi szervezetekkel és a kulfoldi
tarsszervezetekkel.

A Szbvetség a 2.3. pontban meghatdrozott alaptevékenységeket és a 2.4. pontban meghatérozott kiegészitd
tevékenységeket sajat szervezete, illetve az dltala alapitott szervezetek utjan latja el.

3. FELUGYELET

A Szdvetség felligyeletét a Miniszter latja el. A Miniszter felligyeleti jogkdrében:

a) kozzéteszi a Szovetség Alapszabdlyat és annak modositasat,

b) kotelezheti az igazgatotanacsot a kozgytilés 6sszehivasara, ha a Szdvetség testilleteinek jogszabalysértd
hatarozatat észleli,

) a Szovetségtol tdjékoztatdst kérhet és a Szovetségnek jelentési kotelezettséget irhat el6,

d) a Szovetség irataiba betekinthet.

MASODIK RESZ
A SZOVETSEG TAGSAGA, SZERVEZETE

4. A TAGSAG KELETKEZESE ES MEGSZUNESE

A szOvetségi tagsdg keletkezésére és megszlinésére vonatkozd alapveté szabdlyokat a Kdolaj szekcidban
a Kt. 14. §-a, a Foldgaz szekcidban pedig az Fbkt. 7. §-a rogziti.

Tagsag keletkezése

4.1.1. AKt. 40. § (2) bekezdésében meghatérozott tevékenységet végz6 gazdasagi szerepl6 kotelezéen a Szovetség
tagjava valik. A szOvetségi tagsag a Kt. 40. § (2) bekezdése szerinti tevékenység megkezdésének
idépontjaban jon létre.

4.1.2. Az Fbkt.7.§ (1) bekezdésében felsorolt gazdasagi szerepld kotelezéen a Szdvetség tagjava valik. A szovetségi
tagsag az Fbkt. 7. § (2) bekezdésében meghatarozott idépontban jon létre.

Tagsdg megszlinése

4.2.1. Aszovetségitagsag
a) a Kt. 14. § (2) bekezdésében, valamint
b) az Fbkt. 7. § (3) bekezdésében
meghatarozott esetekben sztinik meg.

4.2.2. A Szbvetségi tagsdg megsziinésének idépontja a Kt. 14. § (2) bekezdés és az Fbkt. 7. § (3) bekezdés b) pontja
esetén a tevékenység megsziintetésének, az Fbkt. 7. § (3) bekezdés a) pontja esetében pedig az engedély
visszavonasanak napja.

4.2.3. A tagsdgi jogviszony fenndlldsa soran felmeriilt kotelezettségek az elszdmoldsban foglaltak szerint
az elszamoldsok lezarasanak napjaig terhelik a tagot.

5.A SZOVETSEG SZERVEI

A SzOvetség szervei: a kozgyllés, az igazgatotandcs, a felligyeld bizottsag és az igazgatdsag. A Szovetség szervei
- az igazgatdsdg kivételével - testiiletként miikodnek.

A Kdzgydilés
A Szbvetség legfébb szerve a kdzgylilés, amely a Tagokbdl all.
5.1.1. A Kozgylilés hataskore
A Kozgytilés hataskorébe tartozik:
a) az Alapszabdly elfogadédsa és moédositasa;
b) a valaszthatd igazgatdtandcsi tagok, felligyelé bizottsagi tagok megvélasztasa, felmentése, és
dijazasuk megéllapitasa;
d) az igazgato és az igazgatd-helyettes megvélasztasa, felmentése;
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d)

9)

5.1.2.1.

5.1.2.2.

5.1.2.3.
5.1.24.

5.1.2.5.

5.1.2.6.

5.1.27.

5.1.2.8.

5.1.2.9.

az éves koltségvetés és évkozi modositasanak elfogadasa, ezen belil

da) a termékcsoportonkénti egységnyi tagi hozzajarulds mérték,
db) a targyévi fejlesztések,

dc) az éves finanszirozasi terv,

dd) az Gzletpolitikai elvek elfogadasa;

az éves beszamol6 elfogadasa;
dontés arrdl, hogy a Szdvetség

fa) jogi személy(eke)t alapitson,
fb) jogi személy(ek)ben részesedést szerezzen,
fc) jogi személy(ek)ben meglévé részesedését elidegenitse;

dontéshozatal minden olyan tigyben, amelyet a Kt., az Fbkt. vagy a jelen Alapszabaly a kdzgytilés
hataskorébe utal.

. A Kdzgyllés 6sszehivésa, résztvevék kore

A kozgydlést évente 2 (két) alkalommal dssze kell hivni (rendes kézgydlés). A rendes kozgydilést
a Kt. 34. és 35. §-dra figyelemmel olyan idépontra kell kit(izni, amikor targyaldsi anyagként
a kovetkezé évre vonatkozod koltségvetés tervezete, illetve az elézd évrél sz6lo éves beszamold
rendelkezésre all.

Rendkiviili kozgyuilést kell 6sszehivni, ha az 6sszes szavazatok legaldbb 15%-aval (tizendt szézalékaval)
rendelkezé Tagok — az ok és cél megjeldlésével — azt irdsban kérik. Amennyiben a Szdvetség
tevékenysége jogszabdlyba, az Alapszabdlyba vagy a Szovetség hatarozataba utkozik, a felugyeld
bizottsdg is jogosult rendkivili kozgytilést Osszehivni és annak napirendjére javaslatot tenni.
A rendkiviili kozgylilés felligyelé bizottsdg altali 6sszehivasat a felligyelé bizottsdg lgyrendje
szabdlyozza, azzal, hogy az igazgatésdg koteles a felligyelé bizottsdg részére minden olyan
tajékoztatast megadni, ami a rendkivili koézgydlés feliigyelé bizottsag altali Osszehivasdhoz
sziikséges. Az igazgatotanacs koteles rendkivili kdzgydlést &sszehivni, amennyiben a Miniszter
a Szovetség testlileteinek jogszabdlysérté hatdrozatat észleli és az igazgatétanacsot a kozgydlés
Osszehivéaséara kotelezi. A rendkivili kdzgydlés igazgatdtandcs altali 6sszehivasat az igazgatdtandcs
Ugyrendje szabalyozza, azzal, hogy az igazgatdsag koteles az igazgatdtanacs részére minden olyan
tajékoztatast megadni, ami a rendkivili kdzgytilés igazgatotanacs altali 6sszehivasahoz sziikséges.
Kozgytilés megtartasara a Szovetség székhelyén kiviili helyen is sor kerilhet.

A kozgyulési meghivé tartalmazza a Szdvetség nevét, székhelyét, a kdzgydlés idépontjat, helyét,
napirendjét, a regisztracio kezdetét, a képviseletre vonatkozé szabdlyokat, a hatdrozatképtelenség
esetén a megismételt kozgydlés idépontjat és helyét és arra vonatkozd figyelmeztetést, hogy
a megismételt kdzgyUlés a megjelentek szamatol és szavazathanyadatdl fiiggetlendl hatarozatképes.
A kozgy(ilésre vonatkozd kdzgydlési meghivot a napirendi javaslattal egyltt az igazgaté a Tagoknak
tértivevényes ajanlott kiildeményként postai Uton, az igazgatdtanacs és a felligyelé bizottsdg
tagjainak, tovdbbd a meghivottaknak elektronikus uton kildi meg ugy, hogy a kézbesités
a kozgydilés kitlizott idépontjat legaldbb 15 (tizendt) nappal megelézze. A meghivé azon Tagok
részére kerll kikuldésre, akik a meghivé kiklildése idépontjaban a Szévetség nyilvantartasaban
Tagként szerepelnek (a tovabbiakban: Meghivott tag).

A kozgyllés napirendjéhez kapcsolédd irasbeli elGterjesztések a kozgydlés idépontja el6tt
15 (tizen6t) nappal elektronikus uton keriilnek megkiildésre a Tagoknak. Eredménytelen kézbesités
esetén a Tag - elGzetes jelzést kdvetben — a Szovetségnél tigyfélfogadasi id6ben az elSterjesztéseket
nyomtatott formdban is dtveheti.

A rendkivili kozgytlést az ennek inditvanyozdsara jogosultak felhivdsdra az igazgato,
az igazgatdtandcs, illetve a Kt. 29. § (7) bekezdése alapjan a felligyelé bizottsag hivja dssze jelen
Alapszabaly 5.1.2.5. pontjaban meghatérozott meghivasi id6kozzel. Ebben az esetben az el6készitd
anyag az 6sszehivdasra jogosultak inditvanya, amihez az igazgatdsdg csatolhatja sajat észrevételeit.

A Tagoknak joguk van az el6készité anyagokra irdsbeli észrevételt vagy alternativ javaslatot tenni.
Ezeket az 5.1.5.4. pontban meghatdrozott feltételek teljestilése esetén lehet targyaldsi anyagnak
tekinteni és napirendre venni.

A kozgy(ilésen kizérdlag a Tagok, a Szévetség igazgatdtanacsanak és felligyeld bizottsdganak tagjai,
valamint az igazgatdsag, a konyvvizsgalo és a Szbvetség igazgatdsaga altal meghivott egyéb
személyek vehetnek részt. A kozgylilésen a jogi személy tagot torvényes képviselje vagy
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5.1.3.

5.1.5.

kozokiratba, illetéleg teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt meghatalmazas alapjan
meghatalmazottja képviselheti. A természetes személy tagot kdzokiratba vagy teljes bizonyité erej(
maganokiratba foglalt meghatalmazas alapjan meghatalmazottja képviselheti.

5.1.2.10. Amennyiben a kozgy(ilés nem szabdlyszer(ien kerilt 6sszehivasra, az Glést akkor lehet megtartani,

ha az tlésen valamennyi Tag jelen van és egyhangulag hozzajarul az (ilés megtartasahoz.

A Kozgydlés hatarozatképessége

5.1.3.1.

5.13.2.

5.1.3.3.

5.1.4.1.

5.1.4.2.
5.1.4.3.

5.1.44.

A kozgy(ilés hatarozatképes, ha azon mindkét szekcidban a szekcidnkénti 6sszes szavazat tobb mint
50%-4t (6tven szdzalékat) képvisel Tag jelen van.

Ha a Tag valamely tigyben nem szavazhat, 6t az adott hatdrozat meghozatalanal a hatarozatképesség
megallapitasa soran figyelmen kiviil kell hagyni.

Ha a kozgylilés nem hatdrozatképes, a 8 (nyolc) napon belili idépontra Gsszehivott masodik
kozgyllést - az eredeti napirenden szerepld Ugyekben - a megjelentek szamatol és
szavazathanyadatdl fliggetlenil hatarozatképesnek kell tekinteni.

. A szavazasra vonatkozo szabélyok

A Kozgy(lés dontésének meghozatala sordn a Szovetség Meghivott tagjai kozott Gsszesen
100 (szaz) szavazat kerll felosztasra, amelybdl mindkét szekciét 50-50 (6tven-6tven) szavazat illeti
meg. A szavazatok egy szekcién beliil a Meghivott tagok kozott olyan aranyban kertilnek felosztasra,
amilyen ardnyban az adott szekcion belll a kozgydlés idépontjat megelé6z6 mdésodik naptari
honaptdl visszaszamitott 12 (tizenketté) naptari hénapban esedékes nettd tagi hozzdjaruldst
megfizették.

A koézgy(lés hatarozatait a jelen 1évé Tagok egyszeri szavazattobbségével hozza.

A kozgytilésen jelen |évé Tagok kétharmados szavazattobbsége sziikséges az 5.1.1. pont a), b) és
¢) alpontjaiban meghatarozott tigyekben meghozandé hatarozatokhoz.

A kozgy(ilési hatarozat érvényességéhez az 5.1.4.2. és 5.1.4.3. pontokban el&irtak mellett a kdolaj- és
kdolajtermék készletezéssel kapcsolatos kérdésben a Kéolaj szekciot képviseld, jelenlévé Tagok
egyszerl tObbségi szavazata, a foldgdz készletezéssel kapcsolatos kérdésben a Foldgaz szekciot
képviseld, jelenlévd Tagok egyszer(i tobbségi szavazata sziikséges.

A kozgy(ilés lebonyolitasanak rendje

5.1.5.1.

5.1.5.2.

5.1.5.3.

5.1.54.

5.1.5.5.

5.1.5.6.

A kozgyllésen megjelent Tagokrdl és meghivottakrol jelenléti ivet kell késziteni, amelyen fel kell
tlntetni a kozgyllés helyét, idejét, a Tag és képviselje nevét, a Tag székhelyét (lakcimét),
a szavazatai szamat, tovabba a meghivottak nevét. A Tagok a jelenléti iv aldirdséval egyidejlileg
szavazatuk szdmat feltlintetd szavazoélapot kapnak. A jelenléti ivet a kdzgydlés levezetd elndke és
a jegyzékonyvvezet6 aldirdsaval hitelesiti. A jelenléti iv a kdzgyulési jegyzékdnyv melléklete.

Ha a megjelentek szdma a hatdrozatképességet valodszindsiti, a kozgydlés egyszerl
szavazattobbséggel levezetd elnokot vélaszt.

A levezetd elndk a kozgyllés megnyitdsa utdn - a jelenléti iv alapjan - megdllapitja, hogy
az hatarozatképes-e. Amennyiben a kozgytlés hatarozatképes, Ggy a levezetd elndk felhivasara
a kozgy(lés egyszerl szavazattobbséggel megvalasztia a kozgyllés tisztségviseldit:
a jegyzékonyvvezetét, 2 (két) jegyzékonyv-hitelesit6t és 2 (két) szavazatszamlalot.
A hatdrozatképességet az egyes napirendi pontok targyalasa el6tt meg kell allapitani.

A kozgyllésen a szabalyszerlien koézolt napirenden szereplé kérdésben hozhaté hatarozat.
Szabalyszertien kozolt napirendi kérdésnek mindsiil az is, ha az inditvanyozé az 5.1.2.8. pont szerint
legaldbb 8 (nyolc) nappal a kozgydlés el6tt az erre vonatkozd targyaldsi anyagot kézbesitette
a Tagoknak és az igazgatdsdgnak, tovabba a kozgy(lésen szekcidnként legaldbb a Tagok 75%-a
(hetvendt szazaléka) részt vesz és a napirenden nem szereplé kérdés megtargyaldsdhoz valamennyi
jelen [évé Tag egyhangulag hozzajarul.

A szavazas a szavazolap felmutatasaval, nyiltan torténik. A hatarozat akkor tekintheté érvényesnek,
ha a hatdrozati javaslatra leadott szavazatok szédma a jelen lévé Tagok Osszes szavazatdhoz
viszonyitva eléri a Kt.-ben, illetve az Alapszabalyban el6irt egyszer( vagy mindsitett tobbséget.

A kozgyllés hanganyaga digitdlisan rogzitésre kerll. A jelenléti iven minden jelenlévé sajat
alairasaval is hozzdjérul a hangfelvétel-készitéshez és a hangfelvételt, mint a jegyz6kdnyv
elvalaszthatatlan részét, hitelesnek fogadja el. Ennek alapjan a kozgyulésrél készitett irasbeli
jegyzOékonyv csak a kozgydlés helyét, idépontjat, a napirendi pontokat, a hatarozatképesség
megallapitdsadt és az érdemi hatdrozatokat tartalmazza, benne foglalva a szavazads eredményét,
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5.1.57.

5.1.5.8.

kulon feltlintetve a javaslat mellett, a javaslat ellen szavazdkat és a tartézkodd szavazatok szamat.
A kozgyllési jegyz6kdnyvet a levezetd elndk, a jegyzékodnyvvezetd és a 2 (két) jegyz6kodnyv-
hitelesité irja ala. A kozgyllés hanganyagat az igazgatdsdg a felvétel idépontjatol szamitott
5 (6t) évig koteles megérizni. A kodzgydlési jegyzékonyv a Tagok részére elektronikus uton kerdil
kézbesitésre.

A lebonyolitds, a dokumentdlds, a hatdrozathozatal és a szavazds a rendes és a rendkivili
kozgydlések tekintetében azonosak.

A Szbvetség a kozgyllés hatarozatairdl elektronikus nyilvantartast vezet, tovabba a hatdrozatokat
a Szovetség honlapjan kozzéteszi.

5.1.6. Akozgydlés lilés tartasa nélkuli hatdrozathozatala

5.1.6.1.

5.1.6.2.

5.1.6.3.

5.1.6.4.

5.1.6.5.

5.1.6.6.

A kozgytlés a dontéseit Gilés tartasa nélkdl, irasbeli szavazas forméjaban torténé hatdrozathozatallal
is meghozhatja. A kozgy(lés Ulés tartdsa nélkili hatdrozathozataldt az igazgatd irdsban
kezdeményezheti az el6terjesztések, az azokba foglalt hatarozati javaslatok és a szavazélap Tagok
részére elektronikus Uton torténé megkuldésével. Az Ulés tartdsa nélkili hatdrozathozatalra irdnyulé
kezdeményezés és a kapcsolodd dokumentumok azon Tagok részére keriilnek megkuldésre, akik
a megkuldés idépontjadban a Szovetség nyilvantartasdban Tagként szerepelnek.

A Tagok a szavazoélapot az igazgatd altal meghatarozott, legaldbb 8 (nyolc) napos hataridén belil
a cégjegyzésre jogosult képviselé(k) altal cégszerlen aldirva, - a mindenkor hatdlyos Polgari
perrendtartas teljes bizonyitd ereji maganokiratra vonatkozo elGirasainak megfelelé6 mindsitett —
elektronikus alairds esetén elektronikus uton, papir alapon torténd aldirds esetén pedig eredeti
példdnyban személyesen vagy postai Uton kildik meg a Szdvetség részére. Azokat a szavazatokat,
amelyek hataridén tul érkeznek meg a Szbvetséghez, a hatarozatképesség és szavazatszamitas
szempontjabdl figyelmen kivil kell hagyni.

A szavazéasra megszabott hataridd utolsé napjat kdvetd - illetve, ha valamennyi, szavazasra jogosult
Tag szavazata ezt megelézden érkezik meg a Szovetséghez, akkor az utols6 szavazat beérkezésének
napjatél szamitott — 3 (harom) napon beliil az igazgaté megallapitja a szavazas eredményét, és azt
tovéabbi 3 (hdrom) napon beliil irdsban kozli a Tagokkal.

A hatdrozathozatal napja a szavazasi hatarid6é utolsé napja, illetve — ha valamennyi, szavazasra
jogosult Tag szavazata kordbban beérkezik, akkor — az utolsé szavazat beérkezésének napja.

Az Uilés tartdsa nélkili hatdrozathozatal soran a jelen Alapszabaly hatdrozatképességre és szavazasra
vonatkozé rendelkezéseit azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a hatdrozathozatali eljaras akkor
eredményes, ha a legaldbb annyi szavazatot megkiildenek a Szévetség részére, amennyi szavazati
jogot képvisel6, szavazasra jogosult Tag jelenléte a hatdrozatképességhez sziikséges lenne Ulés
tartasa esetén.

Az igazgatd a kdzgyllést 6sszehivja, ha a barmely szavazasra jogosult Tag a kdzgyllés megtartasat
irdsban, indokolassal ellatva kéri.

5.2. Azigazgatotanacs
Az igazgatotandcs az a testlleti szerv, amely — a Kt., az Fbkt., az Alapszabaly és a kdzgydlési hatdrozatok keretei
kozott — a Szovetség irdnyitoi jogait gyakorolja.
5.2.1. Azigazgatotanacs feladat- és hataskore

5.2.1.1.

Az igazgatotanacs

a) gyakorolja a Kt. 24. § (1) bekezdésében meghatdrozott jogokat, tovabba

b) javaslatot tehet a kozgytlésnek az Alapszabaly médositasdra, a mas altal tett javaslatot
pedig véleményezi,

<) jovahagyja a Szovetség Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat,

d) dont a targyévi készlet szintjérdl, osszetételérdl, kilonleges kéolajkészlet esetleges
képzésérdl,

e) meghatarozza a kéolajtermék cserék rendszerét és feltételeit,

f) dont az igazgato altal eléterjesztett tigyekben,

9) a kozgytilés részére javaslatot tesz a tagi hozzéjarulas évkozi modositéséra,

h) megvitatja és el6késziti a kdzgyUlési hatarozatot igényld ligyeket,
bizottsdgokat hozhat létre vagy engedélyezheti létrehozasukat,
kils6 szakért6 részére megbizast adhat,

— =
= =
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52.1.2.
52.1.3.

k) a termékcsoportonkénti egységnyi tagi hozzdjarulds mértékét naptari éven belll egyszer,
illetve amennyiben a naptari éven bellli masodik alkalommal térténé modositasra
kéolaj- és koéolajtermék-ellatasi vélsaghelyzet miatt kertl sor, 2 (két) alkalommal
moddosithatja, tovabba modositja a termékcsoportonkénti egységnyi tagi hozzajarulas
mértékét akkor, ha a modositas nélkil a Szévetség fizetésképtelenné valna;

) dont minden olyan ligyben, amelyet a Kt. vagy az Alapszabdly az igazgatétanacs
hatdskorébe utal.

Az igazgatétandcs az igazgatdsdg tagjaitdl jelentést kérhet és szamukra utasitast adhat.

Az éves beszdmoldt és az éves koltségvetés tervezetét az igazgatotanacs hatdrozattal terjeszti

a kozgydilés elé.

5.2.2. Azigazgatotanacs tagjai, elnoke, elnokhelyettese

5.2.2.1.

5222.

52.23.

5224,
5.2.25.

Az igazgatétanacs 14 (tizennégy) tagbdl all. 6 (hat) tagot a Kdolaj szekcié jeldltjei kozil,
4 (négy) tagot a Foldgédz szekcid jeldltjei kozil a kozgy(lés vélaszt 3 (hdrom) évre. A tovabbi
4 (négy) tag kozil 2 (ketté) a Miniszter, 1 (egy) az allamhaztartdsért felel6s miniszter és
1 (egy) a Hivatal képviseléje.

Amennyiben az igazgatétandcs valasztott tagjanak megbizatisa a jelen Alapszabaly
5.2.2.1. pontjdban meghatarozott idétartam elétt megszlnik, a hatralévé idére Uj tagot kell
vélasztani. Az Uj tagot a legkdzelebbi kdzgytlésen kell megvélasztani.

Az igazgatdtandcs sajat tagjai kozil a jelen 1évd tagok egyszeril szavazattobbségével valasztja meg
elndkét és annak helyettesét (elndkhelyettes).

Az igazgatdtandcs tagja személyesen koteles eljarni.

Az igazgatétanacsi tagok tevékenysége soran megismert valamennyi informacié Uzleti titoknak
mindsil, amely titoktartasi kotelezettség ald esik. Az igazgatdtanacs tagjai a titoktartasi
kotelezettség megszegése esetén a polgari jog szabalyai szerinti felel6sséggel tartoznak.

5.2.3. Azigazgatotandcs lilése

5.23.1.

523.2.

5.23.3.

5234.
5.23.5.

Az igazgatétandcs beldtdsa szerint, de legaldbb évente kétszer tart Ulést. Az igazgatétandcs
Ugyrendjét maga allapitja meg. Az igazgatdtandcs kivételesen fontos és slirgés tigyben Ulés tartasa
nélkul irdsbeli szavazdssal is hozhat hatdrozatot. Az irdsbeli szavazds részletes szabdlyait
az igazgatotanacs tigyrendjében kell szabalyozni.

Az igazgatdtanacs akkor hatdrozatképes, ha legaldbb 8 (nyolc) tag és ebbdl a mindkét szekcid
50%-at (6tven szazalékat) képvisel6 tag jelen van.

Az igazgatétandcs hatérozatait a jelenlévdé tagok egyszerli szavazattobbségével hozza,
szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont. Az igazgatotanacsi hatérozat érvényességéhez
a kéolaj- és kdolajtermék-készletezéssel kapcsolatos kérdésben a Kéolaj szekciot képviseld, jelenlévé
tagok egyszerU tobbségi szavazata, a foldgazkészletezéssel kapcsolatos kérdésben pedig a Foldgaz
szekcioét képviseld, jelenlévé tagok egyszer( tobbségi szavazata is szikséges. A Kt. 30. §
(2) bekezdése szerinti Uj igazgatésdgi tag kijeloléséhez a jelenlévdé tagok kétharmados
szavazattobbsége sziikséges.

A Szbvetség az igazgatotanacsi hatarozatokrol elektronikus nyilvantartast vezet.

Az igazgatoétanacs Uléseire a felligyel6 bizottsag elndkét, valamint az igazgatét és az igazgato-
helyettest meg kell hivni. Az igazgatétanacs (lésein a felligyeld bizottsag elndkét, az igazgatot és
az igazgato-helyettest tandcskozasi jog illeti meg. Az igazgatétandcs Uléseirdl jegyzdkonyvet kell
vezetni, amely tartalmazza az igazgatétanacs hatdrozatait és a szavazds eredményét.
A jegyz6konyvet az igazgatotanacs elndke, egy igazgatdtandcsi tag és a jegyzékonyvvezets irja ala.
Az igazgatdtandcsi Glésrél hangfelvétel is késziil, amelyet legalabb 3 (hdrom) évig meg kell &rizni.

5.3. Afelligyel6 bizottsag
A felligyel6 bizottsdg a kozgytlés felligyelete ald tartozik. A felligyel6 bizottsdg koteles tevékenységérdl

a kozgyulésnek és a Kt. 29. § (9) bekezdése szerint a Miniszternek beszamolni.
5.3.1. Afelligyel6 bizottsag feladat- és hataskore

53.1.1.

A felligyel6 bizottség ellendérzési jogkore a Szovetség mikodésének, tevékenységének jogszerlségi
szempontbdl torténd vizsgalatara terjed ki. Ennek kdrében koteles megvizsgélni
a) a kozgytilés napirendjén szereplé minden Uzletpolitikai el6terjesztést,
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53.1.2.

53.1.3.

53.1.4.

53.1.5.

b) minden olyan el&terjesztést, amely a kozgytilés kizarélagos hataskorébe tartozé lgyre
vonatkozik,
<) az éves beszamolot.

A kozgyllés csak a felligyelé bizottsag irasbeli jelentésének birtokdban hatdrozhat az a) és
a ¢) pontban foglaltak esetén.

A felligyel6 bizottsag tagjai az igazgatdtanacs elnokétdl és az igazgatdtdl felvilagositast, jelentést
kérhetnek, a Szovetség kdnyveit és iratait megvizsgéalhatjak.

A felligyel6 bizottsag az ellendrzésekrél tajékoztatja az igazgatotanacs elndkét és az igazgatot.
A felligyel6 bizottsdg tagjai személyesen kotelesek eljarni. A felligyelé bizottsdg jogosult kiilsé
szakértét bevonni.

A felligyeld bizottsdg az 5.1.2.2. pontban meghatdrozott esetben jogosult rendkivili kozgytilést
0sszehivni és annak napirendjére javaslatot tenni.

A felligyel6 bizottsag tagjai a kozgydlésen tandcskozasi joggal vesznek részt. A felligyelé bizottsag
elndke az igazgatoétanacs lilésein tandcskozasi joggal jogosult részt venni.

5.3.2. Afelligyel6 bizottsag tagjai, elnoke

53.2.1.

53.2.2.

53.23.

53.24.

53.2.5.

A felligyel6 bizottsag 7 (hét) tagbal all. A felligyel6 bizottsag 2 (két) tagjat a Miniszter, 1 (egy) tagjat
az allamhaztartasért felelés miniszter, 1 (egy) tagjat a Hivatal elndke delegalja, 2 (két) tagjat a Kéolaj
szekcid, 1 (egy) tagjat a Foldgaz szekcid jeldlésére a kozgydlés valasztja 3 (hdrom) évre.

Amennyiben a felligyelé bizottsag tagjanak megbizatdsa az 5.3.2.1. pontban meghatarozott
id6tartam el6tt megszinik, a hatralévé idére Uj tagot kell valasztani. Az Uj tagot a legkdzelebbi
kozgydlésen kell megvélasztani.

A felligyeld bizottsag tagjai a kozgytilés altal megallapitott tiszteletdijban részesiilhetnek.

A felligyel6 bizottsag tagjainak osszeférhetetlenségére a Ptk. 3:22. & (4) és (5) bekezdéseiben,
3:115. §-aban, valamint a 3:26. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

A felligyel6 bizottsag tagjai maguk kozll egyszeri szavazattobbséggel valasztanak elndkot.

5.3.3. Afelligyel6 bizottsag Ulése

53.3.1.

53.3.2.
53.33.

53.34.

53.3.5.

53.3.6.

5.4. Azigazgatosag

A felligyel6 bizottsag szlikségképpen, de legaldbb évente kétszer tart Glést. A felligyeld bizottsdg
az ligyrendjét maga allapitja meg és azt a kozgy(ilés hagyja jova.

A felligyeld bizottsag Uléseit az elndk, akadalyoztatasa esetén barmelyik tag jogosult 6sszehivni.

A feliigyel6 bizottsdg hatdrozatképes, ha legaldbb 4 (négy) tagja jelen van. A felligyelé bizottsag
hatdrozatat egyszerl szavazattobbséggel hozza és szavazategyenl&ség esetén az elndk szavazata
dont.

A felligyel6 bizottsdg Uléseirdl jegyzékonyvet kell vezetni. A jegyzékdnyvet az elndk és
a jegyzékonyvvezetd irja ala.

A jegyzékonyvek és mellékletei (elSterjesztések, jelentések) irattarozasardl, 6rzésérdl, valamint
a felligyel6é bizottsag Uléseinek el6készitésérdl, a technikai feltételek biztositasarol a feliigyeld
bizottsag elndke, illetve az altala kijelolt felligyeld bizottsagi tag gondoskodik.

A Szdvetség a felligyel6 bizottsagi hatarozatokrol elektronikus nyilvantartast vezet.

A Szbvetség ligyvezetlje az igazgato, akit akadalyoztatdsa esetén az igazgato-helyettes teljes jogkorrel helyettesit.

5.4.1. Igazgato és igazgatd-helyettes megvalasztasa, foglalkoztatasa, felmentése

54.1.1.

54.1.2.

54.1.3.

Az igazgatét és az igazgato-helyettest az igazgatotandcs javaslata alapjan a kdzgy(lés hatarozatlan
id6re valasztja meg. Az igazgatétanacs csak olyan személyt javasolhat igazgaténak vagy igazgato-
helyettesnek, akit a Miniszter, az dllamhaztartasért felel6s miniszter és a Hivatal képvisel6i kozdl
legalabb 3 (hdrom) tdmogat.

Az igazgatd és az igazgato-helyettes a Szovetséggel munkaviszonyban allnak, munkabériiket és
béren kivili juttatasaikat az igazgatétanacs allapitja meg; egyébként az alapveté munkaltatoi
jogokat velik szemben - a felmentés esetét kivéve - az igazgatdtanacs elndke gyakorolja.
Az igazgatd jogosult a vezérigazgatd cim, az igazgato-helyettes a vezérigazgatd-helyettes cim
hasznalatara.

A kozgy(lés az igazgatdt és az igazgatd-helyettest az Alapszabdlyban meghatédrozott okbdl
felmentheti. Az igazgat6 és az igazgato-helyettes felmentése, illetve megbizatasuk egyéb okbdl
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55.

torténd megszlinése esetén a Kt. 30. § (2) bekezdése az iranyado. Felmentésre okot add koriilmény,
ha az igazgatd vagy az igazgaté-helyettes

a) munkajat hosszabb idén &t az igazgatétandacs figyelmeztetése ellenére elhanyagolja,

b) a kozgylilés vagy az igazgatotanacs hatdrozatdt nem hajtja végre, illetve attél tudatosan
eltéré intézkedést tesz,

c) vétkes magatartdssal a Szovetségnek kart okoz,

d) ismételten vagy tartésan megszegi az Alapszabaly el&irasait,

e) blincselekményt kovet el.

5.4.2. Azigazgato feladat- és hataskore
5.4.2.1. Azigazgato feladat- és hatdskorébe tartozik:

a) a Kt. 31. §-4ban meghatarozott feladatok,

b) a Szervezeti és MUkodési Szabalyzat tervezetének, valamint mddositdsanak
igazgatotandcs elé terjesztése,

c) az igazgatotanacs dltal jovédhagyott Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat végrehajtasa,
a munkaszervezet munka- és tigyrendjének megallapitasa,

d) az igazgatoétandcsi és kozgytilési elSterjesztések és hatdrozati javaslatok eldkészitése,
tovabbd a hatadrozatok kozzététele, valamint azok illetékesekhez torténé eljuttatdsa és
végrehajtasa,

e) a Szovetség szamviteli, adatszolgaltatasi és belsé ellendrzési rendjének kialakitasa,

f) a Kt-ben és az Fbkt-ben, valamint az Alapszabdlyban meghatarozott iratok,
eléterjesztések, az igazgatdtandcs jegyzékonyveinek felligyel6 bizottsag részére torténd
megkdildése.

5.4.22. Az igazgatd irdnyitja a SzOvetség munkaszervezetének operativ munkdjat, a kozgytlési és
igazgatotandcsi  hatdrozatok keretei kozott megteszi a sziikséges intézkedéseket, megkoti

a szerz6déseket és gondoskodik azok teljesitésérdl, valamint a Szovetség vagyonanak 6rzésérél és

jogainak érvényesitésérél.

5.4.3. Munkaltatéi jogkdr gyakorldsa
A Szovetség munkavallaloi felett a munkaltatéi jogkdr gyakorlasara az igazgatd, akadalyoztatasa esetén
az igazgato-helyettes jogosult.
5.4.4. A Szovetség képviselete
5.4.4.1. A Szbvetség torvényes képviseletét — 6nalld aldirdsi joggal — az igazgatd, akadélyoztatasa esetén
az igazgato-helyettes latja el.
5.4.4.2. A Szovetség jegyzése ugy torténik, hogy a Szovetség kézzel vagy géppel elbirt, eldényomott vagy
nyomtatott teljes vagy roviditett elnevezése ala, felé vagy mellé az igazgat6é vagy az igazgato-
helyettes 6nalldan irja a nevét.
A bizottsagok
5.5.1. Az igazgatotanacs a Szovetség miikodése szempontjabdl fontos szakkérdések (igy pl. készletezési, jogi,
koltségvetési-pénziigyi, hitel, beruhdzasi stb.) vizsgdlata, a szOvetségi gyakorlat értékelése és javaslatok
kidolgozasa érdekében allandé vagy idéleges munkabizottsdgokat hozhat létre, illetve az igazgat6 szamara
ilyenek létrehozasat engedélyezheti.
5.5.2. Bizottsag alakitdsa esetén mar a szervezéskor tisztazni kell, hogy a felkért személyek kdzremikodése
tiszteletdij ellenében torténik-e és amennyiben igen, Ugy ezt a felkért személyekkel is kozolni kell.
A tiszteletdij keretdsszegét az igazgatdtanacs allapitja meg.
5.5.3. A bizottsdgok egylttmikodnek a Szovetség munkaszervezetével. A munkaszervezet tagjai kotelesek
a bizottsag altal kért szlikséges informacidkat rendelkezésre bocsétani.
55.4. A Dbizottsdgi javaslatokat a munkaszervezet mindaddig nem alkalmazhatja, amig a javaslatot
az igazgatotanacs jéva nem hagyta és bevezetését el nem rendelte.
5.5.5. A bizottsadgok tagjainak tevékenysége sordn megismert valamennyi informacié Uzleti titoknak minésdil,

amely titoktartdsi kotelezettség ald esik. A bizottsdgok tagjai a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén
a polgdri jog szabdlyai szerinti felel6sséggel tartoznak.
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5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A kdnyvvizsgalo

5.6.1. A kozgy(lés 3 (hdrom) évi idétartamra kdnyvvizsgaldt valaszt és meghatérozza dijazasat.

5.6.2. A konyvvizsgdlo jogdllasara, feladat- és hatdskorére a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések, igy kilonosen
a Ptk., a Szamvtv. és a kdnyvvizsgaloi tevékenységre vonatkozé mindenkor hatdlyos torvény rendelkezései
irdnyadodak.

5.6.3. Azigazgatotandcs csak a konyvvizsgaldi zaradékot is tartalmazo éves beszamolét terjesztheti a kozgydlés elé.
A konyvvizsgalot az éves beszamolot elfogadd kozgydlésre meg kell hivni.

5.6.4. Ha a konyvvizsgalé tudomast szerez arrdl, hogy a Szovetség vagyondnak jelentds csokkenése varhatd, koteles
az igazgatotol a kozgydlés 6sszehivasat kérni.

HARMADIK RESZ
A SZOVETSEG MUKODESE

6. BIZTONSAGI KOOLAJ ES KOOLAJTERMEK KESZLETEZES

A Biztonsagi kéolajkészlet étrehozasa

6.1.1. A SzOvetség a Biztonsagi kdéolajkészlet, valamint — az igazgatétanacs dontése esetén - a Biztonsagi
kéolajkészleten beliil a kiilonleges kdolajkészletet a Kt. 2.-4. §-aiban foglalt szabalyok szerint hozza létre és
tartja fenn. A Biztonsagi kdolajkészlet a Szévetség tulajdondban all. A Biztonsagi kdolajkészletre zadlogjog
nem alapithaté és mentes a végrehajtas aldl.

6.1.2. A Kt. 2. szamu melléklet 2. pontjdban meghatdrozott modszertan (a Biztonsdgi kéolajkészlet szintjének
meghatarozasa) irdnyadé arra nézve, hogy a készletek szdmbavételekor az egyes kéolajtermékek fizikai
mennyisége mennyi kéolaj egységnek felel meg (kdolaj-egyenérték).

6.1.3. A Biztonsagi koéolajkészletek minimum 1/3 részét a Kt. 2. melléklet 1. pont 3-8 alpontja szerinti
kéolajtermékekbdl lehet képezni.

6.1.4. A Szbvetség a Biztonsagi kéolajkészletet addsvétel jogcimén szerzi meg. Erre Ugy is sor kerililhet, hogy
a Szovetség tulajdonaban all6 kéolajbdl a feldolgozast végzé tarsasdg rogzitett idépontra, meghatarozott
mennyiségl terméket allit el6 a Szovetség szamara (bérfeldolgozas), és azt a rogzitett idéponttdl, mint
a Szovetség tulajdonat a 6.4. pont szerint tarolja. A bérfeldolgozé a készre jelentés alapjan szamlazhat,
a megengedett veszteséget a készre jelentés napjatél kell szamitani.

A Biztonsagi k6olajkészlet mindsége

6.2.1. A biztonsagi nyersolaj készletek minéségének a REB (Russian Export Blend) nyersolaj vagy azzal azonos
mindségi paraméterekkel rendelkezé nyersolaj minéségének kell megfelelnie. A biztonsagi kéolajtermék
készletek minéségének a vonatkozd, hatdlyos MSZ EN szabvany el6irdsainak kell megfelelnie, kivéve
a biotartalomra vonatkoz6 el&irdsokat.

6.2.2. A kéolajtermékek minéségét legalabb évente kétszer meg kell vizsgaltatni. Evente legaldbb egy vizsgélatot
az MSZ el6irdsok szerinti, egyet pedig a tarolds szempontjdbdl kritikus paraméterek elemzésével kell
elvégezni. Anyagmozgatas, készletfeltoltés esetén — a kitdrolds megkezdése el6tt és a feltdltés befejezése
utan — minden esetben teljes mélységli mindségvizsgalatot kell végrehajtani. A Szovetség részére mindig
a betarolt minéségl kdolajnak, illetve kéolajterméknek kell rendelkezésre allnia. Ha az elemzés soran
bebizonyosodik, hogy min&ségromlas allt be, intézkedni kell a termék lecserélésérél és ha a minéségromlds
oka vétkes magatartds volt, a felel6sség érvényesitésérol.

6.2.3. A min&ségi vizsgalatokat e tevékenység végzésére akkreditdlt tarsasaggal kell elvégeztetni.

6.2.4. A termékek mozgatdsit ugy kell megszervezni, hogy ne kovetkezzen be mindségromlds a termék
kiszallitasakor, illetve lecserélésekor.

Veszteségelszdmolds szabdalyai

6.3.1. A SzOvetség altal készletezett termékek tarolasa soran keletkez6 veszteségek mértéke nem haladhatja meg
a jovedéki termékek veszteségnormairdl sz616 mindenkor hatalyos jogszabaly altal meghatérozott értéket.

6.3.2. A Szdvetség letéti szerz6dései keretében torekszik a 6.3.1. pontban hivatkozott jogszabdlynal szigorubb
normak alkalmazésara.

A Biztonsagi kdolajkészlet tarolasa

6.4.1. A SzOvetség a Biztonsagi kéolajkészletet a Kt. 7. §-aban foglaltaknak megfelel6 tarolotérben raktarozza.
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6.5.

6.6.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

A Szovetség a Biztonsagi kéolajkészlet (a 6.4.3. pontban a tovabbiakban: letét) taroldsa érdekében letéti
szerz8dés(eke)t kot.
A letéti szerz6désekkel szemben tdmasztott kdvetelmények:

a) A Kt. 7. §-dban foglaltak biztositasa.

b) A letétet a letéteményes elsésorban elkilonitett tartalyban koteles tarolni.

<) A letét nem keveredhet semmilyen formdban és médon mas kéolajtermékkel vagy egyéb anyaggal.
d) A tulajdonjog egyértelm(i megallapithatésaganak és birdsdgi végrehajtds aldli mentességének

biztositasa érdekében a letét taroldsara szolgalé tartalyokat jeldIni kell akként, hogy a tartdlyszédm
mellett ,MSZKSZ" feliratot vagy tablat kell elhelyezni. A letéti szerz6dések mellékleteiben régziteni
kell telephelyenként és termékenként a normal izemmenetben hasznalt tartalyok szamat.

e) A letét kezelését és Orzését a letéteményes személyzete vagy a letéteményes éltal megbizott
személy végezheti.

f) A letéteményes a letétet felhivasra barmikor koteles kiadni.

9) A kiadott letét mennyisége nem lehet kevesebb, mint a letéti szerz6désben rogzitett veszteség
norma id6aranyos részével csokkentett mennyiség.

h) A letétben keletkez6 kérért a letéteményes a polgari jog szabdlyai szerint felel. A letéteményes

a letéti szerz6dés id6tartama alatt koteles folyamatosan biztositani, hogy a letét taroldséra szolgélod
telephelyre és tartdlyra, valamint a letétre magéra, mint idegen tulajdont dologra, érvényes és
hatalyos vagyonbiztositas, valamint a letéti szolgaltatasokat is magdaba foglalé tizleti tevékenységre
és a kornyezeti karokra is kiterjedd érvényes és hatalyos felel6sségbiztositas élljon rendelkezésre.
A 6.4.2. pont szerinti Ugyletekre a Szdvetség irdnyarakat vagy normativékat adhat ki; a dijak mértékérdl és
feltételeirl azonban mindig a letéti szerzé6désben kell megallapodni.
A Szovetség kormanykdzi megallapodas alapjan Biztonsagi kdolajkészletet és killonleges kdolajkészletet
tarolhat az Eurépai Unié masik tagallamanak teriiletén, illetve az Eurépai Unié mas tagdllaménak
készletezésre kotelezettje Biztonsdgi kdéolajkészletet tarolhat Magyarorszag teriiletén a Kt. vonatkozd
rendelkezései figyelembevételével.

A Biztonsagi kdolajkészlet és a kiilonleges kéolajkészlet nyilvantartasa

6.5.1.

6.5.2.

A SzOvetség a Biztonsagi kéolajkészletrdl és a kiillonleges kdolajkészletrdl elkiiloniilt, naprakész, elektronikus
nyilvantartast vezet és a nyilvantartasban foglalt adatokat az adat keletkezésétdl szamitott 5 (6t) évig
megdrzi, majd ezt kdvetben elektronikusan archivalja. A nyilvantartas tartalmazza:

a) a készletet alkoto nyersolaj és kéolajtermékek megnevezését;
b) a készlet mennyiségét;
d) a tarold helyét.

A nyilvantartasba a Miniszter barmikor betekinthet.

Kobolaj- és kéolajtermék csere

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

Figyelemmel arra, hogy a kdolajtermékek hosszabb taroldsa a minéség hatranyos valtozdsaval jar(hat),
a Szovetség gondoskodni tartozik ezen készletek rendszeres cseréjérél. A kdolajtermékek a beszerzést
kovetéen legfeljebb 6 (hat) évig tarolhatéak, ezt kdvetéen a kdolajtermék készletek cseréjérdl kell
gondoskodni.

A Biztonsagi k6olajkészlet cseréjét kell végrehajtani akkor is, ha

a) a termékszabvany megvaltozik;
b) valamely készletnél minéségromlas mutatkozik;
c) a készletdsszetétel modositdsa indokolt.

A 6.6.1. pont szerinti rendszeres, valamint a 6.6.2. a) és c) pont miatti cseréket kdltségvonzatukkal egyiitt
az éves koltségvetésben kell el6iranyozni. A 6.6.2. b) pont szerinti esetben - az igazgatdsag javaslatara vagy
jelentése alapjan - az igazgatétanacs rendelkezik.

A koéolajtermék cseréket a Szovetség pdlyazat utjan végzi. A Tagok korében meghirdetett palyazat
eredménytelensége esetén a Szdvetség a kiirt teljes mennyiségre, amennyiben pedig az ajanlatok nem fedik
le a kiirt teljes mennyiséget, ugy a kiildnbdzetre a Tagokon kivili kdrben szabadon szerzédhet.

Kéolaj készletcserét a kdolajkészletek természetét, kitarolasi lehetéségét és felhasznalhatosagat figyelembe
véve a finomitéval és csévezetéki hozzéaféréssel rendelkez6 Taggal lehet lebonyolitani. Amennyiben csak egy
ilyen Tag létezik, Ugy a csere feltételei targyaldsos uton kerlilnek meghatdrozasra, egyéb esetben
a 2.6 pontban foglaltak irdnyadoak.

A cserék megszervezése a koltségek minimalizalasaval és a mindség biztositasaval az igazgatosag feladata.
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7.1.

7.2

7.3.

8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

7. AFOLDGAZ BIZTONSAGI KESZLETEZES

A foldgaz biztonsagi készlet létrehozasa, tarolasa

7.1.1. A foldgaz biztonsagi készlet a Szovetség tulajdonat képezi. A Szovetség jogosult a foldgaz biztonsagi
készletezés céljara — a Get. altal meghatédrozott engedély nélkil — foldgdzt beszerezni (vasarolni), tarolni.
A foldgaz biztonsagi készletre zdlogjog nem alapithatd és mentes a végrehajtas aldl.

7.1.2. Afoldgaz biztonsagi készlet mértékét a Miniszter rendeletben hatadrozza meg.

7.1.3. A Szdvetség a foldgaz biztonsagi készlet tarolasara kizarélag biztonsagi foldgaztarolé engedélyessel kéthet
szerz8dést.

7.1.4. Afoldgaz biztonsagi készletet az Fbkt. 3. § (2) bekezdésében és 4. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelé
foldalatti tarolotérben kell tarolni.

A foldgaz biztonsagi készlet mindségellenbrzése

A foldgazkészletezés mindségellenbrzése céljabol a Szovetség a foldgaz tarolasat végzo tarold tarsasagoktol a letéti

szerz6désekben meghatarozott tartalmu jelentéseket kér be a kitarolasi idészak kezdetén, illetve a kitarolasi id6szak

végén.

A foldgaz biztonsagi készlet nyilvantartasa

7.2.1. A Szovetség a foldgaz biztonsagi készletrdl elkilondlt, naprakész, elektronikus nyilvédntartast vezet és
a nyilvantartasban foglalt adatokat az adat keletkezésétél szamitott 5 (6t) évig megérzi, majd ezt kdvetden
elektronikusan archivalja. A nyilvantartas tartalmazza:

a) a készlet megnevezését;
b) a készlet mennyiségét;
d) a tarold helyét.

7.2.2. Anyilvantartasba a Miniszter barmikor betekinthet.
8. BIZTONSAGI KOOLAJ ES KOOLAJTERMEK, VALAMINT FOLDGAZ BESZERZESE

A Kt.-ben el6irt minimum 90 (kilencven) napi atlagos napi netté behozatalnak megfelelé Biztonsagi kéolajkészlet
képzési kotelezettséget a SzOvetség hatdrozza meg a Kt.-ben elSirt mddszertan alkalmazasaval. A minimalis
készletezési kotelezettség teljesitése céljabodl, az igazgatotanacs éltal megallapitott készlet mértékéhez sziikséges
készlet beszerzésérdl a Szovetség gondoskodik. A beszerzés — gazdasdgossagi szempontok alapjan — torténhet
belfoldrél, importbdl, az Eurépai Unié tagallamabdl, de ugy is, hogy a Szovetség kéolajat vasarol és bérfeldolgozasi
szerz6dés alapjan készitteti el a kdolajterméket. A Szbvetség szigoru szerzédéses feltételek kikotésére torekszik
annak érdekében, hogy szallitéi az elSirt (és az éves készletezési tervvel Gsszhangban |évd) hatéridének eleget
tegyenek.

A Miniszter altal rendeletben el6irt biztonsagi foldgazkészlet mérték teljesitéséhez sziikséges készlet beszerzése
a 2.6. pontban foglaltak szerint torténik.

A Szbvetség az altala megkotott szerz6dések keretében gondoskodik a beérkezd kéolaj és kdolajtermék, valamint
a foldgaz mennyiségi és minéségi atvételérél.

9. A BIZTONSAGI KOOLAJ- ES FOLDGAZKESZLET FELHASZNALASA

,Biztonsagi kbolajkészlet” felhasznaldsa

9.1.1. A Biztonsagi kéolajkészletet a Kt. 9. § (2) bekezdésében hivatkozott esetekben a Miniszter rendelete alapjan
lehet felhasznalni. A Miniszter rendeletében rogzitett feltételek érvényesitéséért az igazgatdsag felels.

9.1.2. A felhasznélasra engedélyezett készleteket — a rendeletben eldirt mdédon és feltételek szerint — a Szovetség
értékesiti. A kdolajat és kdolajtermékeket olyan aron kell értékesiteni, hogy az fedezetet nyujtson a készlet
visszapotldsanak varhato koltségeire.

9.1.3. A SzOvetség igazgatdsdga szervezi, az igazgatétanacs pedig ellenérzi az értékesitett készlet potlasara
vonatkozé miniszteri rendelet végrehajtasat.

9.1.4. A felhasznalasra engedélyezett készletet csak belfoldi ellatas céljara lehet felhasznalni, kivéve azt a készletet,
amelyet az orszdg Nemzetkdzi Energia Ugynokség tagsagabol fakadd kormanyzati kotelezettségvallalas
miatt engedélyeztek felhasznalni.
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9.2.

10.1.

10.2.

Biztonsagi foldgazkészlet felhasznalasa

A biztonsagi foldgazkészlet felhasznaldsa az Fbkt.-ben, tovabba a foldgazvételezés korldtozasardl, a foldgdz
biztonsagi készlet felhasznaldsarol, valamint a foldgéazellatasi valsaghelyzet esetén sziikséges egyéb intézkedésekrol
sz6l6 Korm. rendeletben, valamint a részletszabélyokat tartalmazé miniszteri rendeletben foglaltak szerint torténik.

10. A SZOVETSEG GAZDALKODASI TEVEKENYSEGE

A Szdvetség gazdalkodasanak kereteit és tartalmat a Kt., az Fbkt. és a kapcsol6dé jogszabalyok hatarozzak meg.

A gazdalkodas célja, alapelvei

10.1.1. A Szovetség gazdalkodasanak célja a Kt.-ben és az Fbkt.-ben meghatarozott kotelezettségek megfeleld

biztonsdggal torténd teljesitése a legalacsonyabb koltségek mellett.
10.1.2. A Szbvetség gazdalkoddsat a kovetkez6 alapelvek vezérlik:

a) nyilvénossag,

b) versenysemlegesség,

Q) versenyeztetés,

d) piac zavarasanak elkerilése.

Gazdalkodasi tevékenységre vonatkozé szabalyok

10.2.1. A Szovetség gazdalkodasanak forrasa: a készletezéshez, a készletndveléshez, tovabba a Szovetség egyéb
feladatai elldtdasdhoz és milkodéséhez sziikséges forrdsokat — az éves koltségvetés alapjan - a tagi
hozzéjarulas biztositja.

10.2.2. A tagi hozzdjarulasnak - figyelembe véve a Szévetség egyéb jogcimen (nem a tagi hozzajarulasbdél szarmazo)
tervezett bevételeit - fedezetet kell nyujtania:

a) a készletek térolasi koltségeire,

b) a készletek megvasarlasa érdekében felvett hitelek kamataira, egyéb forrasok utan fizetendd
kamatjelleg( kiaddsokra, valamint a finanszirozéssal 6sszefliggé minden egyéb koltségre,

d) a Szovetség mikodési koltségeire,

d) a készletek mennyiségi, minéségi paramétereinek meg6rzése érdekében felmerilé koltségekre,
tovabba

e) minden olyan koltségre és raforditasra, melyet a kozgytilés az éves koltségvetés keretében jovahagy.

10.2.3.A Szovetség a Kt. és az Fbkt. teljesitése érdekében végrehajtott készlet beszerzéseit, valamint a mindségi
kovetelmények megvaltozadsa miatt sziikségessé Valo készletcseréket alapvetéen idegen forrdsbdl
finanszirozza.

10.2.4.A Szbvetség a Kt. 24. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott bevételi tobbletet vagy kiadasi
megtakaritdst a tevékenységéhez kapcsolédo vallalkozdsokban torténd tulajdonszerzésre, illetve
a hiteldllomanyanak csokkentésére, vagy a soron kovetkezé lzleti év koltségvetési bevételeinek ndvelésére
fordithatja.

10.2.5. A Szovetség jogosult tulajdonszerzésre olyan véllalkozasokban, amelyek alapvetéen kapcsolédnak a Kt.-ben
és az Fbkt.-ben meghatdrozott készletezési feladatok ellatdsdhoz. A tulajdonszerzés érdekében a kozgy(ilés
jovahagyasaval hitelt is felvehet és teljesitheti a hitelfelvételhez kapcsolédé kotelezettségvallaldasokat,
tovabba a hitelszerzé6désekhez kapcsolédd egyéb szerzédéseket, igy kiilondsen biztositéki szerzédést kothet,
illetve nyilatkozatokat tehet.

10.2.6. A Szbvetség tulajdonosi korébe tartozéd tarsasdgok mikddése sordn tulajdonosi kotelezettségvallaldsokat
tehet, igy kuldnodsen tulajdonosi kolcsont adhat, illetve a tarsasag hitelfelvétele esetén a szokvanyos
kotelezettségeket vallalhatja.

11. KOLTSEGVETES ES AZ EVES BESZAMOLO

. Koltségvetési tervezet el6készitése

Az igazgatosag a Kt. 34. §-anak (1) bekezdésére tekintettel minden év november 30-ig elkésziti a kdvetkezd évre
vonatkozé koltségvetés tervezetét. A SzOvetség éves koltségvetésében megtervezi a biztonségi kdéolaj- és
foldgazkészletezés, valamint a Szévetség miikddésének varhaté raforditasait. A koltségvetési tervezetnek a varhatd
bevételek és raforditdsok mellett ki kell mutatnia a forrasigényeket is. A tervezetnek alapvetéen a 10.2.2. ponthoz
igazodé részletezettséglinek kell lennie és a tervezett adatok alapjan, valamint a Kt. 33. § (5) bekezdése, valamint
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11.4.

az Fbkt. 6. § f) pontja szerint meg kell hatarozni a termékcsoportonkénti egységnyi tagi hozzajarulas mértékét,

valamint a biztonsdgos miikodéshez sziikséges tartalékot is.

a) A tervezetnek a Biztonsdgi koéolajkészlet vonatkozdsdban, az adott évre a Kt. szerint irdnyadd
O0sszmennyiséget termékfajtakra bontva kell tartalmaznia, feltiintetve az elSirdnyzott beszerzéseket (tonna
kéolaj-egyenértékben) és a tervezett cseréket.

b) A tervezetnek a biztonsagi foldgazkészlet vonatkozasaban, az adott évre a Miniszter altal rendeletben
meghatarozott 6sszmennyiséget kell tartalmaznia és fel kell tiintetnie az eléiranyzott beszerzéseket.

. Koltségvetés elfogadasa

11.2.1. Az igazgatotanacs a koltségvetés tervezetét minden évben a kozgydlés ilése elétt megvitatja. A tervezet
kozgydlés elé terjesztéséhez a Miniszter, az dllamhaztartasért felel6s miniszter és a Hivatal igazgatdtandcsi
képvisel6inek hozzajaruldsa sziikséges.

11.2.2.Ha a Miniszter, az allamhaztartasért felelés miniszter és a Hivatal igazgatétanacsi képviseldinek barmelyike
a tervezet ellen szavaz, Ugy azt atdolgozasra - az ellenvetések egyideju kozlésével — vissza kell adni
azigazgatosagnak.

11.2.3. A tagi hozzajarulds mértékére vonatkozd 6sszegszerl javaslat része a kozgy(ilési el6terjesztésnek, indokolt
esetben t6bb valtozat is készithetd.

11.2.4.Az igazgatétanacs az altala elfogadott koltségvetés tervezetét, az azt megalapozd Uzletpolitikaval
jovahagyasra a kdzgy(ilés elé terjeszti.

. Koltségvetés végrehajtasa

11.3.1. A kozgy(ilés éltal elfogadott koltségvetés teljesitése, a pénziigyi kockdzatok csdkkentése és a hosszu tavu
hatékonysag érdekében a Szdvetség — operativ gazdalkodasa keretében — minden olyan jellegli jogligyletet
létrehozhat, amely elésegiti e célok teljesitését, ezek kozott kiemelve az alabbiakat:

a) A Kt.-ben és az Fbkt.-ben eldirt készletek létrehozésa, fenntartasa, strukturalis alakitasa.

b) A készletekre vonatkozd szabvanyok szerinti minéség és mennyiség meg6rzése érdekében
adasvételi szerz6déseket, bérfeldolgozasi, letéti és szallitasi szerz6déseket kothet.

d) A Kt-ben és az Fbkt-ben meghatdrozott feladatai elldtésdhoz - a kozgydlés éltal jévahagyott
mértékben - hitelszerz6déseket kothet és teljesitheti a hitelfelvételhez  kapcsolédd

kotelezettségvillalasokat, valamint a hitelszerz6désekhez kapcsolddd egyéb szerzédéseket, igy
kulondsen biztositéki szerzédést kothet, illetve nyilatkozatokat tehet, tovdbba hitelviszonyt
megtestesité értékpapirokat bocsathat ki.

d) Fizikai szlikségletek mértékéig szarmaztatott (hataridés és opcids) lUgyleteket kdthet az aru- és
a pénzligyi piacokon.
e) A Kt.-ben és az Fbkt.-ben irtakat figyelembe véve az el6irt készletszintet meghaladé készleteket

eladhatja, illetve elcserélheti, bérbe adhatja vagy barmely mas médon hasznosithatja.

11.3.2. Az elfogadott koltségvetés végrehajtasat szolgald intézkedéseket — a Kt. eltéré rendelkezésének hidnyaban —
az igazgaté minden kiilon felhatalmazas nélkll megteheti, a jogiigyleteket megkotheti, minden esetben
mérlegelve a gazdasdgossagi szempontokat.

11.3.3.Ha a korilmények valtozédsa vagy hatdsdgi intézkedés a koltségvetéstdl vald eltérést tesz sziikségessé,
az igazgatd - az igazgatétandcs elndkével egylittmiikodve, az igazgatdtanacs miniszterek altal delegalt
tagjait tdjékoztatva — sajat hataskorében teszi meg a halaszthatatlan intézkedéseket, de egyben koteles
az igazgatotanacs rendkivili Ulését Osszehivni. A Biztonsagi kdolajkészlet, valamint a biztonsagi
foldgazkészlet felhasznalasanak tervezett intézkedésérdl mar a tervezési fazisban értesiteni kell a fentiekben
meghatarozott igazgatétanacsi tagokat, ha ezt az adott korllmények lehetévé teszik. A mar megtett
szlikségintézkedések jovdhagyadsa és a jovOében teendd intézkedések elhatdrozdsa az igazgatétanacs
hataskore.

11.3.4. A termékcsoportonkénti egységnyi tagi hozzéjarulds mértékét az igazgatotanacs az 5.2.1.1. k) pontja szerint
médosithatja, illetve mddositja.

Eves beszamold elkészitése

11.4.1. A Szbvetség a naptari évvel azonos Uzleti évrél december 31-i forduldnappal a Szamvtv. és a szamviteli
torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszdmold készitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6l6 mindenkor hatalyos kormanyrendelet, valamint a Kt. és az Alapszabdly eléirdsai szerint
éves beszamolot készit. Az éves beszamolot az igazgatdsag ugy koteles elkésziteni, hogy az a konyvvizsgalat
elvégzése, majd az igazgatdtanacs egyetértése és a felligyel6 bizottsag véleményezése (irasbeli jelentés) utan
a kozgyulés altal a targyévet koveté év majus 31-ig elfogadasra kerllhessen. A Szévetség éves
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12.1.

12.2.

13.1.

beszamoldjanak elfogadasakor fellilvizsgélja a Kt. 33. §-a szerinti kdltségvetést. Amennyiben a kdzgydlés nem
fogadja el az igazgatétandcs altal beterjesztett éves beszdmoldt, az allamhéztartasért felel6s miniszter
igazgatotanacsi képvisel8je az Allami Szamvevészék vizsgalatat kezdeményezi.

11.4.2. A Szovetség koteles eszkozeit és forrasait, bevételeit és raforditasait kdolaj- és kdolajtermék-készletezési,
valamint foldgaz-készletezési tevékenységenként kimutatni, illetve azokat a nem készletezési
tevékenységeitél belsé szamvitelében elkiloniteni, valamint azokat az éves beszamol6 kiegészité
mellékletében bemutatni. Azokat a készletezési tevékenységhez kozvetlenlil nem kapcsolédoé koltségeket,
réforditasokat, amelyeket sem a kdolaj-, illetve kéolajtermék-készletezési tevékenységhez, sem a foldgaz-
készletezési tevékenységhez nem lehet hozzarendelni, a kéolaj- és kdolajtermék-készletezési, valamint
a foldgaz-készletezési tevékenységek kozott fele-fele aranyban kell felosztani. Az eredmény-kimutatds ,egyéb
bevételek” sorabol a Tagok hozzajarulasat kilon tételként ki kell emelni, az ,adézott eredmény” sor utan
pedig ,téketartalékba helyezett eredmény” sort kell beiktatni, a tobbi sor megsziintetésével.

11.4.3. A Szbvetség az éves beszdmoldjat a Kt. 37. § (5) bekezdése alapjan a honlapjan teszi kdzzé.

12.TAGI HOZZAJARULAS

A Tag a Szovetségnek tagi hozzijarulast fizet. A tagi hozzdjarulast a Tag az egyéb raforditasok kozott koteles
elszamolni. A tagi hozzajarulas mértékét a kozgyllés az éves koltségvetés keretében dllapitja meg. A Szbvetség
a termékcsoportonkénti tagi hozzajarulds mértékét a honlapjan kozzéteszi, valamint arrél a Minisztert tajékoztatja.

Kéolaj és kdolajtermék készletezési tagi hozzajarulas

12.1.1. A K6olaj szekcio tagja a Kt. 40.-42. §-ai szerint a Szovetség részére tagi hozzajarulast fizet.

12.1.2. Az egységnyi tagi hozzdjarulds mértékét a Kt. 4. szamu melléklete szerinti termékcsoportokra az aldbbi
mértékegységekben kell el8irni:

a) Motorbenzinek: Ft/ezer liter,, (forint per tizenét fokos ezer liter)

b) Kerozin tipusu sugarhajtémd lzemanyag: Ft/ezer liter , (forint per tizenot fokos ezer liter)
<) Gaz- és tlizelGolajok: Ft/ezer liter  (forint per tizen6t fokos ezer liter)

d) Alacsony és magas kéntartalmu f(it6olajok: Ft/tonna (forint per tonna)

12.1.3.Nem kell tagi hozzéjarulast fizetni a Kt. 41. § (3) bekezdésében foglalt esetben.

Foldgaz készletezési tagi hozzéjarulds
12.2.1. A Foldgdz szekcio tagja az Fbkt. 8-9. §-a alapjan a Szdvetség részére tagi hozzajarulast fizet.
12.2.2. Nem kell tagi hozzéjarulast fizetni az Fbkt. 8. § (6) bekezdésében foglalt esetben.

NEGYEDIK RESZ
ELJARASI SZABALYOK

13. KAPCSOLATTARTASRA, KEZBESITESRE ES ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

Tag és a Szovetség kapcsolattartasara vonatkozd szabalyok

13.1.1. ATagok a 14-19. pontokban részletezett kdtelezettségeiket elektronikus uton teljesitik.

13.1.2.A dokumentumok formatumanak, benyujtasi modjanak, valamint a TIR Portdl mikodésének részletes
szabdlyait, tartalmi, formai kdvetelményeit és az informatikai feltételeket a Szévetség honlapjan teszi k6zzé.

13.1.3. A Tagoknak a Kt.-ben és az Fbkt.-ben el&irt kotelezettségek teljesitése sordn a Szévetségnek elektronikus
uton kildott dokumentumot a mindenkor hatdlyos Polgari perrendtartds teljes bizonyité erejl
maganokiratra vonatkozo el6irasainak megfelel6 mindsitett elektronikus aldirassal kell ellatniuk.

13.1.4.A Szovetség a Tagokkal a kapcsolatot elektronikus uton tartja. A Szovetség altal elektronikusan kildott
dokumentum a mindenkor hatélyos Polgari perrendtartés teljes bizonyité ereji maganokiratra vonatkozé
eléirdsainak megfelel6 elektronikus aldirast és id6bélyeget tartalmaz.

13.1.5.A 13.1.2.-13.1.4. pontban meghatdrozott szabdlyok ald nem tartozé dokumentumok listdjat a Szovetség
a honlapjan kozzé teszi.
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13.2.

13.3.

14.1.

14.2.

13.1.6.A tagi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos dokumentumok papir alapon (személyesen vagy postai

uton) torténd benyujtasara kizdrélag az aldbbi esetekben van lehetdség:

a) azt a Szovetség a Tag egyedi, indokolt kérelmére engedélyezi,

b) Uj tagsagi jogviszony létesitését kovetd 30 (harminc) napon belll, amennyiben az elektronikus
alairashoz sziikséges tanusitvany még nem all rendelkezésre,

Q) a 20. pontban meghatdrozott Gizemsziinet elrendelése esetén.

Kézbesités szabdlyai

13.2.1. Az elektronikus Uton kiildott dokumentum akkor minésul kézbesitettnek, amikor a kézbesitést igazolé vélasz
e-mail a feladéhoz visszaérkezik. Amennyiben az elektronikus uton kildétt dokumentum kézbesitése
sikertelen, akkor a Szévetség 8 (nyolc) napon belill postai Uton kézbesiti a dokumentumot a Tagnak.

13.2.2.A TIR Portélon keresztll benyujtott dokumentumok &tvételét a rendszer éltal kiadott érkeztetési szam
igazolja.

13.2.3. A postai Uton feladott irat az alabbiakban meghatarozottak szerint mindsiil kézbesitettnek:

a) ha a postai tértivevény visszaérkezik, akkor a kézbesités napja a tértivevényen szerepld atvétel
napja;

b) ha a cimzett az atvételt megtagadta, akkor a kézbesités napja a kézbesités megkisérlésének napja,

ha a kézbesités azért volt eredménytelen, mert a cimzett az iratot nem vette at (a Szovetséghez,,nem kereste”

jelzéssel érkezett vissza), az iratot — az ellenkezd bizonyitdsdig — a postai kézbesités masodik megkisérlésének

napjat kdveté 5. (6todik) munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni (kézbesitési vélelem).

13.2.4. A Tag a kézbesitési vélelem bealltardl valé tudomasszerzéstél szamitott 15 (tizendt) napon beliil a kézbesitési
vélelem megdontése irant kérelmet terjeszthet el6 a Szovetségnél. A kérelem benyujtasdnak a kézbesitési
vélelem beallta napjatdl szamitott 6 (hat) hdnap elteltével nincs helye. A kézbesitési vélelem megdontésére
iranyuld kérelem kizérdlag arra hivatkozassal terjesztheté el6, hogy a Tag az iratot onhibajan kivili okbdl
nem vehette at, mivel a kézbesités a kdnyvelt postai kildemények kézbesitési szabdlyai megsértésével
tortént meg, vagy mas okbdl nem volt szabalyszerd.

Adatkezelés
A Tagokra vonatkozé, valamint az éltaluk szolgaltatott adatokat a Szévetség zartan kételes kezelni. Az adatok Uzleti
titoknak minésulnek, igy azt a Szdvetség a Tag elézetes irasbeli engedélye nélkil nyilvanossagra nem hozhatja és
harmadik féllel nem kozolheti, kivéve a Hivatal, a NAV, a Miniszter vagy barmely hatdsdg részére torténd,
jogszabalyon alapulé adatszolgadltatast, tovabbd a Szovetség részére szerz8dés alapjan pénziigyi-szamviteli, jogi,
informatikai, biztositasi, pénziigyi vagy kiegészité pénziigyi szolgéltatast nydjté harmadik félnek torténd informacié
4tadast, valamint a tagi ellenérzésekhez sziikséges szerv vagy Szakérté megkeresését és részére torténd informacio
4tadast. Ezen kotelezettség megsértésébdl eredd karokért a Szovetség felel6sséggel tartozik.

14.TAG NYILVANTARTASBA VETELERE VONATKOZO SZABALYOK

A Kt. 14. § (1) bekezdésében és az Fbkt. 7. § (1) bekezdésében meghatarozott gazdasagi szereplé a kotelezd
szbvetségi tagsagi jogviszony keletkezését kdvetd 8 (nyolc) napon beliil kdteles a Szovetségnél bejelentkezni és
hitelt érdeml&en igazolni a tagga valas feltételeinek fennallasat.

A Tagnak be kell jelentenie:

a) a cégnevét, roviditett cégnevét,

b) a székhelyét,

<) a tagi kotelezettséggel kapcsolatosan érintett telephelyét,

d) a cég Szovetséggel torténd kapcsolattartasra kijelolt telefonszamat, e-mail cimét,

e) a cégjegyzésre jogosult képviseld(k) nevét, beosztasat, telefonszamat és e-mail cimét, valamint a jogviszony
kezdetét, id6tartamat,

f) amennyiben kijelolésre kerilt, Ugy a Szovetséggel torténd kapcsolattartasra kijelolt tgyintézé nevét,

telefonszamat és e-mail cimét,
a) a létesitd okirat keltét,
h) a cégbejegyzés keltét, cégjegyzékszdmat,

i) ha van, ugy a jogel6d megnevezését,
j) az addszamat,
k) a tagi kotelezettséggel kapcsolatos pénziigyi teljesitések lebonyolitasara kijelolt bankszamlaszamlait,

) a tevékenység folytatasahoz kiadott engedély megnevezését, szamat, érvényességét.
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14.3.

14.4,

14.5.

15.1.

15.2.

16.1.

16.2.
16.3.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

ATag a bejelentéshez az aldbbi mellékleteket koteles csatolni:

a) kdolaj szekcidban a tagi hozzdjarulds fizetési kotelezettséggel jaré tevékenység folytatasdhoz kiadott
engedély(eke)t,

b) amennyiben a Szévetséggel torténé kapcsolattartdsra nem a Tag 6nallé képviseletére jogosult torvényes
képvisel6je vagy szervezeti képvisel6je kerilt kijelolésre, ugy a kijeldlt kapcsolattarténak adott
meghatalmazast.

Uj tagsagi jogviszony bejelentéséhez a Szévetség honlapjardl letéltheté bejelentési adatlapot kell kitdlteni és

cégszerlien alairni, majd a 14.3. pontban felsorolt mellékletekkel egyiitt a Szévetségnek megkildeni.

A Szbvetség a bejelentést 8 (nyolc) napon belil megvizsgalja, és amennyiben a taggé valas feltételei fennallnak,

aTagot nyilvantartasba veszi, majd errél értesitést kld.

15. ATAG ADATAI VALTOZASANAK BEJELENTESERE VONATKOZO SZABALYOK

Ha a Tag nyilvantartdsban szereplé bdrmely adata moédosul, akkor koteles a valtozas(oka)t haladéktalanul,
de legkésébb 8 (nyolc) napon beliil a Szovetséghez bejelenteni.

A valtozas bejelentésére a Tag nyilvantartasba vételére (bejelentkezésére) iranyadé szabalyokat kell alkalmazni azzal,
hogy a Szovetség honlapjardl a véltozas bejelentési adatlapot kell let6lteni, kitdlteni és cégszerden alairni.

16. ATAGSAGI JOGVISZONY MEGSZUNTETESERE, MEGSZUNESERE VONATKOZO SZABALYOK

A tagi hozzdjarulds fizetési kotelezettséggel Osszefliggé tevékenység megsziinését vagy megsziintetését a Tag
haladéktalanul, de legkésébb 8 (nyolc) napon belil bejelenti a Szovetséghez. A bejelentéshez a tevékenység
megszlinése esetén csatolja a tevékenység megsz(inését igazolé dokumentumot.

A szOvetségi tagsag megszlinésekor a Szovetség és a Tag egymadssal elszdmolnak.

A Szovetség a tevékenység megszlinése vagy megsziintetése esetén a Tagot — a 16.2. pontban foglalt elszamolast
kdvetden — torli az aktiv tagok nyilvantartasdbdl és errél a Tagot értesiti.

17.TAGI HOZZAJARULASRA VONATKOZO KOZOS ELJARASI SZABALYOK
A Tag a Targyhdénapot koveté honap 20. (huszadik) napjdig a TIR Portalon keresztiil benyujtja a Targyhavi tagi

hozzéjarulas nyilatkozatat.
ATIR Portélon keresztiil benytjtandé normal nyilatkozat kotelezd adattartalma az alabbi:

a) Tag neve, székhelye, tagszdma, adészama;

b) bevallasi id6szak és — Foldgaz szekcidbeli Tag esetén — Elszdmolasi id6szak;

<) onellendrzés esetén annak jelolése;

d) tagi hozzajarulas fizetéssel érintett engedély tipusa és — Kéolaj szekcidbeli Tag esetén — szama;
e) tagi hozzajarulas fizetéssel érintett termék KN kddja, mennyisége, mennyiségi egysége;

f) tagi hozzajarulas mértéke;

) fizetendd tagi hozzéjarulas 6sszege tételsoronként és 6sszesitve;
) datum, térvényes képviseld(k), szervezeti képviselé(k) vagy meghatalmazott személy elektronikus alairasa.
ATIR Portélon keresztiil benyujthaté visszaigénylé/levond nyilatkozat kételezé adattartalma az alabbi:

= (o)

a) Tag neve, székhelye, tagszdma, adészama;

b) bevallasi idészak és — Foldgaz szekcidbeli Tag esetén - Elszdmolasi idészak;

) Onellendrzés esetén annak jeldlése;

d) annak jelzése, hogy a Tag jovairast vagy visszautalast kér, visszautalds esetén azon pénzforgalmi szdmla
szamdanak megadasa, amelyre a Tag a visszautalast kéri;

e) tagi hozzajarulas visszaigényléssel érintett engedély tipusa és — Kéolaj szekcidbeli Tag esetén - szama;

n

f) tagi hozzajarulds visszaigényléssel érintett termék KN kddja, mennyisége, mennyiségi egysége;

a) tagi hozzajarulds mértéke;

h) visszaigényelt tagi hozzajarulas 6sszege tételsoronként és osszesitve;

i) datum, térvényes képviseld(k), szervezeti képviseld(k) vagy meghatalmazott elektronikus aldirasa.

A Tag abban az esetben is benyujtja a normal nyilatkozatadt, amennyiben a Targyhavi bevallasi idészakra
benyujtandé nyilatkozata 0 (nulla) adattartalmu.
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17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

17.10.

17.11.

17.12.
17.13.

17.14.

18.1.

A nyilatkozat adatai alapjan megallapitott esedékes, fizetendd tagi hozzajarulast a Targyhdnapot kéveté honap
utolsé munkanapjiig kell a Szdvetség pénzforgalmi szdmldjra befizetni. A tagi hozzdjarulds megfizetésének
idépontja az a nap, amikor a Szovetség pénzforgalmi szamlajan az 6sszeget jovairjak.

A Szovetség felhivasara a Tag koteles minden olyan adatot, dokumentumot haladéktalanul benyujtani, amely a tagi
hozzajarulas teljesitésének ellenérzéséhez sziikséges.

A tagi hozzdjarulds visszaigénylésének, illetve levondsanak jogossagat a Tag a nyilatkozat TIR Portalon keresztil
torténd benyujtasaval egyidejlleg az erre vonatkozé okiratok, nyilvantartdsok benyujtdsaval koteles hitelt
érdeml6en igazolni. Az eredeti okmanyokat, bizonylatokat a Tag 5 (6t) évig koteles megdrizni és azokat a Szovetség
altal megbizott ellenérok altal végzett ellenérzés sordn rendelkezésre bocsétani.

A SzOvetség a visszaigénylést annak beérkezésétdl, a felhasznalas konyvelésen alapulé igazolasatdl, valamint a tagi
hozzdjarulds megfizetésétdl szamitott 15 (tizendt) napon belll koteles elbiralni, valamint a jovahagyott
visszaigényelt 6sszeget a tagi hozzajarulas folydszamlajan jovairni vagy a Tag pénzforgalmi szamlajara visszautalni,
amennyiben a visszautalas napjan a Tagnak nincs lejart esedékességui tartozasa a Szovetség felé.

A Tag a megdllapitott vagy megéllapitani elmulasztott tagi hozzdjaruldst (tagi hozzdjarulds alapot) és
a visszaigényelt tagi hozzajarulast helyesbitheti. Ha a Tag megallapitja, hogy a tagi hozzajaruldst (tagi hozzajarulds
alapot) vagy a visszaigényelt tagi hozzdjaruldst nem a jogszabalyoknak megfeleléen dllapitotta meg, vagy
nyilatkozata/visszaigénylése szamitasi hiba vagy mas elirds miatt a tagi hozzdjarulds, a tagi hozzajarulds alapja,
illetve 6sszege tekintetében hibas, Ugy a bevallasat onellenérzéssel médosithatja.

Onellenérzéssel a tagi hozzajarulast (tagi hozzajarulas alapot) és a visszaigényelt tagi hozzajarulast a kételezettség
eredeti id6pontjaban hatalyos szabélyok szerint, a helyesbitendd tagi hozzajarulds id6szakara az ettdl az idéponttdl
szamitott 5 (6t) éven belil lehet helyesbiteni.

A Tag a normal vagy a visszaigényl6/levond nyilatkozat onellenérzését az onellenérzés tényének jeldlésével és
TIR Portélon torténd benyujtasaval teheti meg.

Az Onellendrzésre vonatkozo részletes eljarasi szabdalyokat a Szovetség honlapjan teszi kozzé.

A Szovetség félévenként egyezteti a Tagokkal a Szovetség altal vezetett tagi hozzéjarulas folyészamla egyenlegét.
Sziikség esetén a Szovetség eseti egyeztetést is kezdeményezhet, amelyen a Tag rendelkezésre 4ll és részt vesz.

A Tag kérésére a Szbvetség igazolast allit ki a Szovetség felé fennalld nyilatkozattételi, valamint tagi hozzajarulds-
fizetési kotelezettség teljesitésérél. A Szovetség a Tag részére kiallitott igazolasrol — megkeresésre — tdjékoztatja
a Hivatalt és a NAV-ot.

18. KOOLAJ SZEKCIO TAGI HOZZAJARULASARA VONATKOZO SPECIALIS ELJARASI SZABALYOK

Tagi hozzajarulds bevallasi és befizetési kotelezettség teljesitése

18.1.1. A Kbolaj szekcid tagja 17.1. pont szerint koteles nyilatkozni a Szdvetségnek arrdl, hogy a Targyhdnapban
milyen mennyiségt, a Kt. hatdlya ald tartozé k&olajterméket bocsatott szabad forgalomba, szerzett be,
haszndlt fel, illetve toltott be a Kt. 40. § (2) bekezdés d) és e) pontja szerinti hajok és légi jarmivek
lzemanyag-tartalyaba a Kt. 40. § (2) bekezdésének a)-e) pontjaban felsoroltak szerint, a KN kéddal azonositva.

18.1.2. A Szovetség a Tag 4&ltal megkildott nyilatkozatot az adatok helytallésdgénak ellenérzése érdekében
elektronikusan megkuldi a NAV-nak, amely a nyilatkozatot zaradékolja és megkildi a Szdvetségnek.
A Szovetség a NAV altal megkulldott zaradékolt nyilatkozatot a Tag részére tovabbitja. A tagi hozzajarulas
befizetési kotelezettséget a Kt. 42. § (2) bekezdése alapjan a Targyhdnapot koéveté hodnap utolsd
munkanapjaig abban az esetben is teljesiteni kell, ha a NAV éltali zaradékolas elhtzodik.

18.1.3. Amennyiben a NAV a zéradékoldsra benyujtott nyilatkozatot nem helytallénak mindsitette, a Tag koteles
a zaradékolt nyilatkozat megkuldésérél kapott értesités keltét kovetd 5 (6t) munkanapon belll a NAV
ellenérzést végzd szervénél egyeztetést kezdeményezni, majd annak lezérdsa utdn, az egyeztetés
eredményétdl fliggetlendl legkésébb a lezarast kévetdé 5 (6t) munkanapon belll a 18.1.1. pont szerinti
nyilatkozatot a Szovetséghez ismételten benyujtani, amelyet a Szbvetség az adatok helytallésaganak
ellendrzése érdekében ismételten elektronikusan megkild a NAV-nak. A Tag mindaddig koteles a fentiek
szerint eljdrni, amig az 3ltala benyujtott nyilatkozat NAV dltali helytdlld6 mind&sitési zaradékoldsa
nem torténik meg. A Tag a tagi hozzéjarulas fizetési kotelezettségének a NAV dltal helytallé mindsitéssel
zaradékolt nyilatkozat alapjan tesz eleget, kivéve, ha a NAV altal helytallé6 minésitéssel zaradékolt nyilatkozat
a Kt. 42. § (2) bekezdésében meghatarozott hatdridében torténd teljesitéshez megfelelé idében nem Al
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a Tag rendelkezésére. Ebben az esetben a Tag a Szdvetség részére benyujtott nyilatkozata alapjan teljesiti

tagi hozzajarulds fizetési kotelezettségét az aldbbiakat figyelembe véve:

a) Amennyiben a NAV dltal helytdlld6 mindsitéssel zaradékolt nyilatkozat alapjan teljesitendd tagi
hozzdjarulds 6sszege és a Tag éltal mar teljesitett tagi hozzajarulas 6sszege nem egyezik, és a NAV
altal helytallé6 minésitéssel zaradékolt nyilatkozat alapjan a Tagot a teljesitetthez képest pétldlagos
fizetési kotelezettség terheli, akkor a Tag a NAV dltal helytéll6 mindsitéssel zaradékolt nyilatkozat
Szbvetség altali megkuildését kovetd 5 (6t) munkanapon beliil potldlagos fizetési kotelezettségét
a Szbvetség pénzforgalmi szamldjéra torténd atutaldssal teljesiti. A potldlagos fizetési kdtelezettség
teljesitésének idépontjéra a Kt. 42. § (2) bekezdésében foglaltak irdnyaddak azzal, hogy hatéridén tul
teljesitett pétldlagos fizetési kotelezettség utdn a késedelem minden napjara a Kt. 38. §
(2) bekezdésében meghatarozott mértéki késedelmi kamat fizetendd.

b) Amennyiben a NAV altal helytdlld6 mindsitéssel zaradékolt nyilatkozat alapjan teljesitendd tagi
hozzdjarulds 6sszege és a Tag altal mar teljesitett tagi hozzdjarulds 6sszege nem egyezik és a NAV
altal helytdllé mindsitéssel zdradékolt nyilatkozat alapjdn a Tag a Szovetséggel szemben
tulfizetésben van, akkor a Szdvetség a NAV altal helytdll6 mindsitéssel zéradékolt nyilatkozat
Szbvetség altali kézhezvételét kdvetd 5 (6t) munkanapon beliil felkéri a Tagot, hogy e-mail lizenet
formajaban rendelkezzen a tulfizetés tagi folydszamlan torténd jovairasarol vagy visszautalasarol.
Visszautalds kizarélag a Tag éltal a rendelkezé levelében megjelolt, Szovetségnél nyilvantartott
pénzforgalmi szamlajara teljesithetd.

18.2. Visszaigénylés és levonds szabdlyai

18.2.1.

18.2.2.

18.2.3.

A tagi hozzdjaruldsi nyilatkozat benyujtasatol szamitott 90 (kilencven) napon belll a Szdvetségtdl
visszaigényelhetd a Kt. 4. szamu melléklete szerinti KN koéddal azonositott kdolajtermék azon mennyisége
utan bevallott tagi hozzajarulas, amelyet a Tag a Kt. 41. § (1) bekezdésében meghatéarozott célra hozott be,
értékesitett vagy hasznalt fel.

A Tag az esedékessé valt tagi hozzajarulasbdl a kiviteltél szamitott 90 (kilencven) napon belil levonhatja
az olyan kdolajtermék mennyiség utdn megfizetett tagi hozzdjarulast, amelyet kilfoldon értékesitett
(exportalt, illetve az Eurépai Unié masik tagallamaba kiszallitott).

A Kt. 41. § (2) bekezdése alapjan a Tag a targyév janudr 20. napjadig a Szovetség honlapjarol letdlthetd
nyomtatvany benyujtasaval kérvényezheti a Szbvetség igazgatdjatol a fizetendd tagi hozzajarulas
visszaigényelhetd tagi hozzéjarulas 6sszegével torténd csokkentését.

A kérelmet az aldbbi a)-b) pontban foglalt feltételek egyittes teljesiilése esetén hagyja jova a Szovetség

igazgatoja:
a) aTag a kérelem targyévét megelézé két naptdri évben
aa) a Szovetségnél folyamatos tagsaggal rendelkezett, és
ab) nem volt lejart esedékesség tartozasa a Szovetség felé, és
ac) a benyujtott nyilatkozatait a NAV minden esetben helytallonak mindsitette, valamint
b) aTagnak a kérelem targyévét megel6z6 naptéri évben
ba) az éves visszaigényelhetd tagi hozzdjéruldsa az éves befizetendd tagi hozzdjaruldsa
0sszegének a 95%-at meghaladja és/vagy
bb) az éves befizetett tagi hozzdjarulasa és az éves visszaigényelheté tagi hozzjaruldsa

kozotti kiilonbodzet kevesebb, mint 2 millié Ft volt.
A Szbvetség a kérelem elbiralasat kovetéen, de legkésébb a targyév februar 15. napjig értesiti a Tagot
a birdlat eredményérél.

19. FOLDGAZ SZEKCIO TAGI HOZZAJARULASARA VONATKOZO SPECIALIS ELJARASI SZABALYOK

19.1. Tagi hozzéjarulds bevallasi és befizetési kotelezettség teljesitése

19.1.1.

A Foldgéz szekcié Tagja a 17.1. pont szerint nyilatkozik a Szovetségnek arrél, hogy a Targyhdénapban mennyi

volt az Fbkt. 8. §-a szerinti, a tagi hozzajarulas fizetése alapjaul szolgal6 foldgaz mennyisége Elszamolasi

id6szakonként megbontva. A tagi hozzajarulds mértékét az Elszamolasi id6szak hatarozza meg.

19.1.1.1. Az Fbkt. 8. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatarozott eseten beliil a lakossagi fogyasztonak torténd
foldgaz értékesités esetén a Tag jogosult arra, hogy a tagi hozzajarulas fizetése alapjaul szolgald
foldgadz mennyiség naptari hdnaponkénti megbontasa helyett az Elszamolasi idészak(ok) utolséd
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19.1.2.

19.1.3.

19.1.4.

19.1.5.

19.1.6.

napja szerinti hdénapra Osszesitve szerepeltesse a foldgaz mennyiségét a tagi hozzdjarulas
nyilatkozatban.

19.1.1.2. A 2022. januar 1. el6tti bevallasi id6szakok Snellenérzése esetében az eredeti tagi hozzajarulds
nyilatkozatok benyujtasi hataridejében érvényes szabalyok alkalmazandok.

A Tag benyujtja tovabba a Targyhénapot koveté honap 20. (huszadik) napjaig a Targyhavi nyilatkozatban

foglaltakat alatdamaszto adatokat a 19.1.3.-19.1.9. pontokban régzitetteknek megfelel6en.

Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontjaban meghatarozott Tag,

19.1.3.1. aki lakosségi fogyasztoknak foldgazt értékesit, elkiilonitve megadja, hogy mekkora volt a lakossagi
fogyasztok részére értékesitett foldgaz mennyisége, megjeldlve az érintett szamlak sorszamat,
a szamlakiallitds datumat, a szamla afa teljesitési datumat, a szamlan feltlintetett fogyasztasi id6szak
kezd6 és zar6 datumat és a szamlan szereplé6 mennyiséget. A Tag a Targyhavi afa teljesitési
idéponttal értékesitett, illetve az Fbkt. 8. § (5a) bekezdés szerinti esetben amennyiben az Afa tv.
szerinti teljesités idépontja korabbi, mint az elszdmolassal érintett idészak kezdete, az Afa tv. szerinti
elszdmoldssal érintett idészak kezd6 idépontjaval értékesitett foldgaz mennyiségérdl szolgaltat
adatot.

19.1.3.2. aki lakossagi fogyaszténak nem mindsiilé felhaszndloknak foldgazt értékesit, elkilonitve megadja,
a villamosenergia-termeléi engedéllyel rendelkezé, 50 MW és anndl nagyobb teljesitményd,
elsédleges energiaforrasként foldgazt hasznald erémdlvek altal villamosenergia-termelés céljara,
valamint az egyéb célra értékesitett foldgaz mennyiségét, megjeldlve az érintett szamlak sorszamat,
a szamlakidllitds datumat, a szdmla afa teljesitési datumat, és a szdmlan szereplé mennyiséget
illetve az Fbkt. 8. § (5a) bekezdés szerinti esetben amennyiben az Afa tv. szerinti teljesités idépontja
korabbi, mint az elszamolassal érintett id6szak kezdete, az Afa tv. szerinti elszamoldssal érintett
id6szak kezdé idépontjaval értékesitett foldgaz mennyiségérdl szolgaltat adatot.

Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés a) pont ab) alpontjaban szereplé Tag,

19.1.4.1. aki felhasznaléknak foldgazt értékesit, elklilonitve megadja a villamosenergia-termel6i engedéllyel
rendelkezé, 50 MW és annal nagyobb teljesitményd, elsédleges energiaforrasként foldgazt hasznald
erémuvek altal villamosenergia-termelés céljara, valamint az egyéb célra értékesitett foldgaz
mennyiséget, megjeldlve az érintett szdmldk sorszamat, a szamlakidllitds datumat, a szamla afa
teljesitési datumat és a szamldn szerepld mennyiséget Elszdmolasi idészakonkénti bontasban.
A Tag a Targyhavi éfa teljesitési idéponttal értékesitett, illetve az Fbkt. 8. § (5a) bekezdés szerinti
esetben amennyiben az Afa tv. szerinti teljesités idépontja korabbi, mint az elszamolassal érintett
idészak kezdete, az Afa tv. szerinti elszamoldssal érintett idészak kezdé idépontjaval értékesitett
foldgdz mennyiségérél szolgaltat adatot.

19.1.4.2. aki sajat célra foldgazt hasznal fel, elkllonitve megadja a villamosenergia-termel&i engedéllyel
rendelkezé, 50 MW és annal nagyobb teljesitmény, elsédleges energiaforrasként foldgazt hasznald
erémuve altal villamosenergia-termelés céljara beszerzett, valamint az egyéb célra beszerzett
foldgdz mennyiségét, a felhasznalt foldgdz mennyiségét és a felhaszndlas id6szakat. A Tag
aTargyhdnapban beszerzett és felhasznalt foldgaz mennyiségérél szolgaltat adatot.

Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés b) pontjdban szereplé Tag elkilonitve megadja a villamosenergia-termelGi

engedéllyel rendelkezé, 50 MW és annal nagyobb teljesitményd, elsédleges energiaforrasként foldgazt

hasznaldé erémdvek altal villamosenergia-termelés céljara, valamint az egyéb felhasznaldk részére értékesitett

foldgaz mennyiség milyen Elszéamolasi idészako(ka)t érint, valamint az érintett szamldk sorszamat,

a szamlakidllitds datumat, a szdmla afa teljesitési datumat, és a szamldn szereplé6 mennyiséget. A Tag

a Targyhavi é4fa teljesitési idéponttal értékesitett, illetve az Fbkt. 8. § (5a) bekezdés szerinti esetben

amennyiben az Afa tv. szerinti teljesités idépontja korabbi, mint az elszamolassal érintett idészak kezdete,

az Afa tv. szerinti elszdmoléssal érintett id6szak kezdé idépontjaval értékesitett foldgaz mennyiségérél

szolgdltat adatot.

Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés c) pontjaban szerepld Tag, aki foldgazt hoz be harmadik orszagbdl, elkllonitve

megadja a szamdra villamosenergia-termel6i engedéllyel rendelkez, 50 MW és anndl nagyobb

teljesitményd, elsédleges energiaforrasként foldgazt hasznald erémdve dltal villamosenergia-termelés céljara

beszdllitott valamint az egyéb célra beszéllitott foldgdz mennyiségét, az Elszamolasi idészakot,

a vamhatarozat szamat és a jegyz6konyv datumat, valamint benyujtja a rendszeriranyité altal a ténylegesen
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atvett foldgaz mennyiségérdl kidllitott jegyzokonyvet. A Tag a Targyhavi éfa teljesitési idéponttal beszerzett
foldgdz mennyiségérél szolgaltat adatot.

19.1.7.Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés c) pontjdban szereplé Tag, aki féldgazt hoz be az Eurépai Unié tagéllamabdl,
elkllonitve megadja a szdmara villamosenergia-termel6i engedéllyel rendelkezé, 50 MW és annal nagyobb
teljesitménydi, elsédleges energiaforrasként foldgazt hasznéld erémive altal villamosenergia-termelés céljara
beszallitott valamint az egyéb célra a beszallitott foldgaz mennyiségét, a beszerzést igazold szamla szamat és
annak &fa teljesitési idépontjat, az Elszamolasi idészakot, a széllitasi jegyz6konyv datumat, valamint benyujtja
a rendszeriranyité altal a ténylegesen atvett foldgaz mennyiségérdl kiallitott jegyzékdnyvet. A Tag a Targyhavi
afa teljesitési id6ponttal beszerzett foldgaz mennyiségérél szolgaltat adatot.

19.1.8.Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés c) pontjaban szerepl6é Tag, aki foldgazt szervezett piacon vasarol, elkilonitve
megadja a szamdra villamosenergia-termel6i engedéllyel rendelkez, 50 MW és anndl nagyobb
teljesitménydi, elsédleges energiaforrasként foldgazt hasznéld erémiive altal villamosenergia-termelés céljara
beszdllitott valamint az egyéb célra beszdllitott foldgaz mennyiségét, azt, hogy a beszerzett
foldgdzmennyiség milyen Elszdmolasi id6szako(ka)t érint, valamint az érintett szdmlak sorszamdt,
a szamlakidllitds datumat, a szdmla afa teljesitési datumat, és a szamldn szerepl6 mennyiséget. A Tag
a Targyhavi afa teljesitési id6ponttal beszerzett foldgaz mennyiségérél szolgéltat adatot.

19.1.9. Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés d) pontjaban szereplé Tag, aki olyan foldgazt hasznal fel, amelyet nem egyetemes
foldgazszolgaltatotol, foldgazkeresked6tél, foldgaztermelétdl, szervezett piacrdl, harmadik orszagbdl, vagy
az Eurdépai Uni6 tagdllamdbdl szerzett be, elkllonitve megadja a villamosenergia-termel&i engedéllyel
rendelkezé, 50 MW és anndl nagyobb teljesitmény, elsédleges energiaforrasként foldgdzt hasznalé erémuve
altal villamosenergia-termelés céljara beszerzett valamint az egyéb célra beszerzett foldgaz mennyiségét,
a felhaszndlt foldgdz mennyiségét, a felhaszndlt foldgaz mennyiségét és a felhaszndlds id&szakat.
ATag aTargyhdnapban beszerzett és felhasznélt foldgdz mennyiségérél szolgaltat adatot.

19.1.10. Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontjdban szerepl6é Tag évente — az éves beszamold elfogadasat
koveté 15 (tizendt) napon belil - megkildi a Szdvetség részére a konyvvizsgaléja nyilatkozatdval
megerdsitett nyilatkozatot, amelyben rogzitésre és Osszesitésre kerlil az adott naptari évre vonatkozd
19.1.3.1. pontban tett adatszolgaltatas, illetve annak esetleg szlikséges moédositasa.

19.1.11. ATag az 6nellenérzéssel feltart tagi hozzajaruldshoz, illetve visszaigényelt tagi hozzajarulashoz kapcsoléddan
az Onellendrzéssel érintett adatok, bizonylatok jelolésével - ideértve az eredeti tagi hozzdjarulas
adatszolgéltatasbdl kivett adatokat, bizonylatokat is - teljesiti a 19.1.3.-19.1.9. pontok szerinti
adatszolgadltatast. Az Onellenérzéses nyilatkozattal egyidében benyujtott adatszolgdltatds tartalmazza
a helyesbitett tagi hozzdjarulds vagy visszaigénylés alapjat és Osszegét. A Tag az Onellenbrzéses
adatszolgaltatdshoz mellékeli a helyesbités szoveges indokolasat.

19.1.12. A Tag a 14.1. pont szerinti bejelentkezésével hozzdjarul ahhoz, hogy az altala értékesitett, illetve az Eurdpai
Unié valamely tagéllamabdl vagy harmadik orszagbdl behozott foldgdz mennyiségérdl a Szallitasi
rendszerirdnyité és elosztd a Szovetség részére tajékoztatast adjon.

19.2. Visszaigénylés

19.2.1.Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontjdban szereplé Tag az Fbkt. 8. § (8) bekezdése alapjan
visszaigényelheti azon foldgdzmennyiség utan bevallott tagi hozzdjarulast, amelyet az egyetemes
szolgaltatas keretében lakossagi fogyasztd részére értékesit.

19.2.2.A Tag a 19.2.1. pontban meghatarozott tagi hozzdjarulas visszaigénylésére a 17.2. pont szerinti normal
nyilatkozat benyujtasatél szamitott 90 (kilencven) napon belil jogosult. Az adott hénapra vonatkozd
visszaigénylés Osszege nem haladhatja meg az ugyanazon hoénapra vonatkozd havi nyilatkozatban
megadott, az egyetemes szolgdltatds keretében lakossdg részére értékesitett féoldgdz mennyisége utan
bevallott tagi hozzéjarulas 6sszegét.

19.2.3.Az Fbkt. 7. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontjdban szerepl6 Tag a lakosségi fogyasztok részére egyetemes
szolgaltatas keretében értékesitett foldgaz utan bevallott tagi hozzajarulds visszaigénylésének jogossagat
havonta a 19.1.3. pont szerinti adatszolgdltatds benyujtdsdval igazolja a benyujtott visszaigénylésben
szerepld adatokra vonatkozdan.
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20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20. UZEMSZUNETI ELJARASREND

Abban az esetben, ha a Szbvetség és a Tag kozotti elektronikus kapcsolattartds a Szovetség lizemeltetésében
mUkddé rendszerekre visszavezethet6 okbdl — a probléma észlelésétdl szamitott 12 (tizenkettd) 6rat meghaladdan —
nem biztositott, teljes vagy részleges lizemsziineti feldolgozasi rend elrendelése és bevezetése valhat sziikségessé.
Teljes vagy részleges lizemsziineti feldolgozasi rend elrendelésére és bevezetésére abban az esetben keriilhet sor,
ha

a) a Szovetség informatikai rendszerében, vagy

b) a TIR-ben, vagy

<) a hitelesités és elektronikus aldiras technoldgiai folyamataban felmeriil6 probléma esetén, vagy
d) a NAV elektronikus kapcsolatban, vagy

e) a Szovetség pénzigyi rendszerében

Uzemzavar kdvetkezik be, és ez a Szovetség és a Tag kodzotti elektronikus kapcsolattartast idészakosan ellehetetleniti.
Teljes Gzemsziineti feldolgozasi rendet kell elrendelni és bevezetni abban az esetben, ha a Szdvetség Tagjaival vald
informatikai kapcsolatban vagy a szamukra fenntartott TIR Portdl miikédésében olyan Gzemzavar lép fel, amely
lehetetlenné teszi a Tagok szdmdra az Alapszabalyban meghatdrozott kotelezettségek elektronikus uUton torténé
teljesitését.

Részleges lUizemsziineti feldolgozasi rendet kell elrendelni és bevezetni abban az esetben, ha a TIR és/vagy a NAV
elektronikus kapcsolat nem mikodik megfeleléen, vagy azok egyes alrendszerei vonatkozdsaban kozponti
Uzemzavar kovetkezett be (pl. térzsadat rendezés, engedély adatok hianya stb.), illetve a hitelesités és elektronikus
alairas technoldgiai folyamataban probléma merdl fel. Részleges lizemsziineti feldolgozasi rend elrendelése és
bevezetése esetén a feldolgozas iddigénye, reakcidideje né meg, a Tagok Alapszabélyban rogzitett feladatai, azok
elektronikus végrehajtdsa azonban nem, vagy csak részben akadalyozott. A részleges lizemsziineti feldolgozési rend
elrendelésének tartalmaznia kell azon eljarasok felsorolasat, amelyek tekintetében az lizemsziineti eljarasra kell
attérni, vagy azon eljarasokat, amelyek esetleges feldolgozasi ideje megnd.

A teljes vagy részleges lizemsziineti feldolgozasi rend bevezetését a Szévetség igazgatodja vagy igazgatd-helyettese
rendelheti el, akik a szakmai indokok alapjan és a rendelkezésre &ll6 informacidk mérlegelésével dontenek
az elrendelésrél vagy annak mell&zésérél.

A teljes vagy részleges lizemsziineti feldolgozasi rend bevezetésének elrendelésérdl a Szovetség a feldolgozasban
érintett Tagokat soron kivil értesiti. Az értesitést e-mail Uzenet formdjaban kell megtenni és egyidejlileg
a Szovetség honlapjan is jelezni kell az Gizemsziineti feldolgozasi rend bevezetését.

Az e-mail levelezérendszerben bekovetkezett olyan meghibasodas esetén, amely az (izemsziineti feldolgozasi rend
bevezetésérdl szo16 értesités megklldését akadalyozza, a Szovetség az lizemsziineti feldolgozasi rend bevezetésérd|
telefonon értesiti az érintett Tagokat.

Az Gzemsziinet elrendelésérél sz616 tajékoztatonak legaldbb az aldbbi adatokat tartalmaznia kell:

a) az Gzemszineti feldolgozési rend tipusat (teljes vagy részleges);
b) az lizemsziineti feldolgozasi rend bevezetésének kezdé idépontjat (EEEE.HH.NN. OO:PP);
<) azon eljarasok felsorolasat, melyek tekintetében az lizemsziineti eljarasrendre at kell térni;

d) az Uzemzavarral érintett rendszer lGzemszerl miikodésének helyredllasat kovetéen szikséges feladatok,
hatarid6k meghatarozasat;

e) az Uzemszerld mukodés helyredlldsanak varhatoé idépontjat, az errdl szolé tajékoztatds formdjanak
meghatarozasat.

Amennyiben a Szévetség rendszereihez kapcsolodé kiilsé rendszerek elérhetetlensége esetén bizonyos funkciok

a Tagok szamara nem hasznalhatok, ebben az esetben részleges lizemsziineti feldolgozasi rend elrendelése valhat

szlikségszer(ivé, melyet a SzOvetség igazgatdja vagy igazgatd-helyettese rendel el.

A kilsé rendszerek tekintetében, ha a NAV elektronikus kapcsolatban merl fel probléma, a Szovetség felveszi

a kapcsolatot a NAV illetékes vezetésével és egyeztet az lizemsziinet alatt bevezetésre keriilé eljarasrél, melynek

eredményérdl értesiti a Kolaj szekcié tagjait.

Teljes Uzemsziineti feldolgozasi rend elrendelése és bevezetése esetén az Alapszabalyban a Tagok szamara

meghatarozott kotelezettségeket a Tagoknak papir alapon kell teljesitenilik. Teljes Gizemsziineti feldolgozasi rend

elrendelése és bevezetése esetén a nyilatkozat NAV altali zaradékolasa céljabdl a Kdolaj szekcié tagja koteles

a NAV-ot megkeresni. A nyilatkozat NAV altal ellenérzott és az adatok helytallésagat illetéen zaradékolt példanyat

a Targyhot koveté hénap utolsé munkanapjaig, a NAV ellenérzésének elhtizédasa esetén a zdradékolt nyilatkozat

atvételétdl szamitott 5 (6t) munkanapon beliil a Szdvetségnek be kell nyujtani. A tagi hozzajarulds befizetési
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20.11.

20.12.

20.13.

20.14.

20.15.

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

22.1.

22.2.

kotelezettséget a Kt. 42. § (2) bekezdése, illetve a 17.5. pont alapjan a Targyhdnapot kdveté hoénap utolséd
munkanapjdig abban az esetben is teljesiteni kell, ha a NAV Adltali ellenérzés és zdradékolas elhuzddik.
Az Uzemsziinet soran, papir alapon benyujtott iratok tartalmanak meg kell egyeznie az elektronikus okmanyok
adattartalmdval. Az 6sszes adatot vagy adatcsoportot be kell tudni azonositani az elektronikus okmanyok
adatcsoportjainak megfeleléen.

A mar bekildott, de nem feldolgozott allapotu tételek sorsanak rendezésérél dontést kell hozni és annak
megfelel6en az érintett Tagokkal egyeztetni sziikséges.

Részleges lizemszilinet esetén a feldolgozasokat papir alapon a Tagok nem kezdhetik meg, a részleges lizemsziinet
tovéabbra is biztositja az elektronikus adatkildést.

Az lizemszilineti eljaras végérdl a Szovetség a Tagokat az lizemsziinet elrendelésének médjaval megegyez6 médon
tajékoztatja.

A rendszerek helyredllasat kovetéen a Szovetség haladéktalanul értesiti a Tagokat az esetleges utélagos eljarasokrdl,
teenddkrol és felhivja a figyelmet a megfeleld Iépések és azok sorrendjének végrehajtasara.

Amennyiben a Tag barmely kotelezettségét az lUzemsziineti eljdrds elrendelése miatt nem tudja hataridében
teljesiteni, akkor az Gzemsziineti eljards megszlinését kéveté munkanapon benyujtott dokumentumot hataridében
érkezettnek kell tekinteni és a Taggal szemben nem alkalmazhatok a késedelemre vonatkozo jogkdvetkezmények.

21.A SZOVETSEG KOVETELESEINEK BEHAJTASA

A Szbvetséget megilleté tagi hozzdjarulds hatralék, az azzal 6sszefliggésben megdllapitott késedelmi kamat,
valamint a behajtas egyéb koltségei adok modjara behajtandd koztartozésnak minéstilnek.

Az a Tag, aki (amely) az esedékessé valt tagi hozzdjarulast nem fizette meg, vagy jogalap nélkil vont le, illetve
igényelt vissza tagi hozzdjaruldst (ide értve az onellenérzéssel feltart kiilonbozetet is), koteles az Art.-ban eldirt
késedelmi pétlékkal azonos mértéki késedelmi kamatot fizetni az esedékesség napjatdl, illetve a jogalap nélkiili
levonas, visszaigénylés napjatol kezdve.

A nem teljesitett fizetési kotelezettség esedékességének idépontjatdl, illetve jogosulatlan levonds, visszaigénylés
esetén annak feltarasatdl szamitott 8 (nyolc) napon belill a Szévetség 8 (nyolc) napos fizetési hatarid6 kitlizésével
fizetési felszdlitast kild a Tag részére. A felszélitds eredménytelensége esetén a Szdvetség kezdeményezi a tagi
hozzdjarulas, tovabba a késedelmi kamata addk mddjéra torténé behajtasat a NAV-nal.

A Szovetséggel szemben fennallé tartozasra befizetett vagy behajtott 6sszeget a késedelmi kamatra, a felmerdlt
koltségekre, ezt kovetéen esedékességiik sorrendjében a tagi hozzajarulasra kell elszamolni.

22.TAGI ES EGYEB KOTELEZETTSEG MEGSZEGESE ES JOGKOVETKEZMENYEI

Intézkedés

22.1.1.A tagi és egyéb kotelezettség megszegése, vagy a Tag adatszolgdltatdsi, bejelentési kotelezettsége
elmulasztasa esetén a Szovetség a Kt. 48. §-ban foglaltak szerinti intézkedést teheti.

22.1.2. A Szévetség munkaszervezetében 6nallé ellendrzési egység mikodik a Kt. 46. §-aban eldirt feladat ellatasa
céljabal.

Tagok ellenérzése

22.2.1.A Szbvetség ellendre jogosult a Tag lzemi ingatlanaba, Uzlethelyiségébe belépni és ott az ellendrzési
tevékenység targyaval kapcsolatos iratokba betekinteni, vizsgalatot folytatni és felvilagositast kérni.
Az ellen6érzés sordn a Tag koteles megadni minden adatot, informaciét és dokumentéciot, amelyek
a tevékenység gyakorlasahoz, illetve a tagsagi jogviszony ellenérzéséhez sziikségesek.

22.2.2.A visszaigénylés, levonds jogszerliségének ellenérzése sordn a visszaigénylést kéré, illetve levonast
érvényesité Tag koteles eljarni, a Tag kotelezettsége tovabba az ellenérzéshez sziikséges dokumentumok
visszaigénylésben érintett harmadik féltél torténd beszerzése és a Szdvetség ellenére szdmdra a szlikséges
feltételek (ideértve a helyszini ellenérzést is) biztositasa.

22.2.3.Amennyiben az ellenérzés sordn a Szovetség az ellenér jelentése alapjan hidnyossagot, illetve a Tag
jogellenes miikodését dllapitja meg, tovabba ha a Tag a Kt.-ban, az Fbkt.-ban, tovabba az Alapszabélyban
foglalt kotelezettségeinek nem vagy nem megfeleléen tesz eleget, a Szovetség a 22.1.1. pontban foglaltak
szerint jar el. Abban az esetben, ha az ellenérzés sordn megallapitott szabalytalansdgok megsziintetése és/
vagy szankcionaldsa érdekében indokoltnak latszd intézkedés elrendelése igazgatotandcsi hatdskorbe
tartozik, az igazgatdsag javaslatara az igazgatétandcs intézkedik.
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22.3.

23.1.

23.2.

23.3.

22.2.4.Amennyiben a Szdvetség tudomdsdra jut, hogy az orszdgba az el&irt torvényes Ut megkerilésével
a Kt. hatdlya ald tartozé termék érkezett, akkor ezt haladéktalanul kozli az illetékes hatésaggal.

22.2.5. A Szovetség folyamatos munkakapcsolatot tart fenn a NAV-val az adatok egyeztetése érdekében, a Kt. 44. §-a
alapjan, valamint a Hivatallal a foldgaz értékesité és behozatali tevékenységek vonatkozasiban, tovabba
a Kozponti Statisztikai Hivatallal.

22.2.6. A Szdvetség a Kt. 46. §-a szerinti tevékenysége soran jogosult szakért6t igénybe venni.

22.2.7. Az ellendrzési tevékenység soran feltart adatok kezelésére a 13.3. pontban foglaltak irdnyaddak.

A Biztonsagi kéolaj- és foldgazkészlet ellenérzése

A SzOvetség a Biztonsadgi kéolaj- és foldgazkészlet térolasat végzd letéteményesnél mennyiségi, mindségi

ellenérzést végezhet, tovabba vizsgélja, hogy a tarolds moédja miszaki, biztonsagtechnikai, kdrnyezetvédelmi és

tulajdonvédelmi szempontbdl megfelel6-e. A Biztonsagi kéolaj- és foldgazkészlet ellendrzése sordn a Szovetség

a letéti szerz6dés rendelkezései szerint jar el.

23. ADATSZOLGALTATASOK

Szbvetség tevékenységét tdmogatoé adatszolgaltatas

23.1.1.A Szbvetség - tevékenységének megalapozasa érdekében - informacidkat kérhet Tagjaitédl a piaci
tapasztalataikrol és a jovére vonatkozd elképzeléseikrél. Az e kdrben adott tagi nyilatkozatokhoz jogi
kovetkezmény nem flzédik. A Tagok altal adott nyilatkozatokat a Szévetség a 13.3. pont szerint koteles
kezelni. A Szévetség — ugyanezen célbdl - kapcsolatot tart a hatésdgokkal, kamarakkal és a kéolaj és foldgaz
iparhoz kapcsolodo, illetve kereskedelemmel foglalkozé mds szervezetekkel.

23.1.2.A 2.1. pontban szereplé, jogszabalyban meghatarozott jelentéskészitési kotelezettségének teljesitéséhez
a 2710 19 51-2710 19 68, 2710 20 35, 2710 20 39, a 2710 19 25, 2710 19 29, 2710 19 47, 2710 19 48,
2710 20 17, 2710 20 19 KN kod szerinti termékekkel kereskedd tag minden év november 15-ig megkildi
a Szovetség részére az el6z6 év november 01-t6l targyév oktober 31-ig terjedd idészakban fenti KN kodu
termékeket tiizel6-, fiitéanyagként beszerzé partnerei nevét, cimét és a beszerzett termékek KN kodjat.

23.1.3.A Szdvetség informacidit - kivéve az Uzleti titoknak, banktitoknak vagy biztositasi titoknak minésiil®
informacidt — Tagjai szamara hozzaférhetdvé teszi.

Egyuttm(kodés a NAV-val, a Hivatallal és a Kozponti Statisztikai Hivatallal

23.2.1.A NAV a rendelkezésére all6 adatok alapjan havonta elektronikus Uton tdjékoztatast ad a Tagok altal szabad
forgalomba bocsatott, kitarolt, behozott, feladott, beszerzett, felhasznalt, hajok és légi jarmuvek
Uzemanyagtartdlyba betoltott, kivitt, szabad forgalombdl visszavont — a Kt. hatdlya alad tartozé termékkor
vonatkozasaban - kéolajtermékek mennyiségérél.

23.2.2. A NAV a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan minden év november 15-ig elektronikus Uton téjékoztatast ad
azon kozuti Uzemanyagtolté allomdasok cimérdél és az ott forgalmazott lzemanyagfajtdkrol, amellyel
kapcsolatban a kiskeresked6k targyévet megel6z6 év oktdber 1-tél targyév szeptember 30-ig terjedd
id6szakban a Jot. 72. § (3) bekezdése alapjan adatszolgéltatast nyujtottak be a NAV részére.

23.2.3. A Kt. 44. §-aban foglaltak szerint a Szovetség megkeresésére a NAV, a Hivatal, illetve a Kézponti Statisztikai
Hivatal a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan tajékoztatast ad.

23.2.4.A Szbvetség az ellendrzési tevékenysége sordn szerzett adatokat a NAV és a Hivatal megkeresésére
rendelkezésiikre bocsatja.

Adatszolgaltatas a Miniszter szdmara

A SzOvetség a Miniszter altal megkivant kdrben és médon adatszolgéltatast teljesit a Miniszter szamara.
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24. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Jelen Alapszabalyban az alabbi nagy kezddbet(ivel (mondat elején idézdjellel) irt szavak és kifejezések az aldbbi

jelentéssel birnak:

JArt”
JAfatv”

,Biztonsagi kéolajkészlet”

,Biztonsagi kéolaj- és
foldgazkészlet”

LCnytv!”

4Elszamolasi id6szak”

JFbkt.

,FOldgaz szekcid”
,Get!”

,Hivatal”

LJot”

JKN”

,Koolaj szekcid”
St

»Miniszter”

,NAV”

,NAV elektronikus kapcsolat”
JPtk”

LSzakértd”

,Szallitasi rendszeriranyité és
eloszto”

»Szamvtv!

,SzOvetség”

~Tag/Tagok”

JJrargyhénap”

JTIR”

JTIR Portal”

az ado6zas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. tdrvény, vagy a helyébe 1épd torvény;

az altalanos forgalmi adoérdl sz616 2007. évi CXXVII. tdrvény, vagy a helyébe 1épd
torvény;

a Kt. 1. § 1. pontjdban meghatarozott, nyersolajbdl és kéolajtermékekbdl &lld
készlet;

a Biztonsagi kéolajkészlet, valamint az Fbkt. 2. § m) pontjdban meghatarozott
folgaz biztonsagi készlet;

a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasardl és az ezzel 6sszefliggé eljarasi
szabalyokrdl sz616 2011. évi CLXXXI. torvény, vagy a helyébe |ép6 torvény;

az a naptari hénap, amely hénapban az Fbkt. 7. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban
meghatarozott Tag esetében a foldgaz értékesitése, illetve sajat célra torténd
felhasznélasa, az Fbkt. 7. § (1) bekezdés c) pontjdban meghatarozott Tag esetében
a foldgéz vasarlasa ténylegesen megtorténik;

a foldgaz biztonsagi készletezésérdl szol6 2006. évi XXVI. torvény, vagy a helyébe
1épé torvény;

foldgaz-készletezési szekcio;

a foldgazellatasrdl szol6 2008. évi XL. torvény, vagy a helyébe 1ép6 torvény;
Magyar Energetikai és KozmU-szabalyozasi Hivatal;

a jovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIIIL térvény vagy a helyébe 1ép6 torvény;
Kombinalt Nomenklatura;

kdolaj- és kéolajtermék készletezési szekcio;

a behozott kéolaj és kdolajtermékek biztonsagi készletezésérdl sz616 2013. évi
XXIIl. torvény, vagy a helyébe [ép6 torvény;

energiapolitikdért felel6s miniszter;

Nemzeti Ado- és Vambhivatal;

Szbvetség és a NAV kozotti elektronikus kapcsolat;

a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény, vagy a helyébe 1épd torvény;
a Szbvetség altal vizsgalt szakkérdés vonatkozasaban szakmai tapasztalattal és
szakirdnyu végzettséggel rendelkezé természetes személy, illetve olyan jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, amely az elézéekben
meghatarozott természetes személlyel munkaviszonyban vagy egyéb - kiiléndsen
véllalkozasi vagy megbizasi - jogviszonyban all;

a Get.-ben meghatarozott rendszeriizemelteté és foldgazeloszto;

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény, vagy a helyébe 1épé torvény;
Magyar Szénhidrogén Készletez6 Szbvetség;

a Foldgaz és/vagy a Kbolaj szekcio tagja/tagjai;

a nyilatkozattétel benyujtasara elirt hataridét megel6zé hénap;
Tagnyilvantarté Informatikai Rendszer, beleértve a TIR Portalt;

Tagnyilvantartoé Informatikai Rendszer Portal;

2024. évi 33. szam
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,Uzleti titok” lizleti titoknak minésiil:

a) a Szovetség vonatkozasaban: a Szovetség tevékenységével kapcsolatos minden
nem kozismert tény, tdjékoztatas, szerzédéses informacid, egyéb adat és
az azokbdl készult 6sszedllitas, amelynek illetéktelen altal torténd megszerzése,
hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvdnosségra hozatala a Szévetség
jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné,
aTagok vonatkozasaban: a Tagok tevékenységével kapcsolatos minden nem

)

kozismert tény, tdjékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt 6sszeallitas, igy
kulonosen a tagi hozzajarulas bevallassal és fizetéssel kapcsolatos valamennyi
egyedi informacid, amelynek illetéktelen altal torténé megszerzése,
hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvdnossagra hozatala a Tagok jogos
pénzigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné.

25.ZARO RENDELKEZESEK

25.1. Jelen Alapszabdlyban nem szabdlyozott kérdésekben a Kt. és az Fbkt. rendelkezései irdnyaddk. A Ptk. jogi
személyekre vonatkozo altaldnos szabdlyai a Kt. és az Fbkt. eltérd rendelkezése hidnyaban alkalmazhatdak.

25.2. Jelen - a kozgy(ilés altal 2024. majus 29-én elfogadott modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt — Alapszabaly
—aKt. 17.§ (3) és (4) bekezdése szerint — a Szévetség honlapjan vald kdzzététel napjan [ép hatalyba.

Budapest, 2024. majus 29.

Dr. Bdrtfai Béla Attila s. k.,
igazgato

Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag
2023. évi kozhasznu éves beszamoldja

Székhely: 1036 Budapest, Lajos utca 80.
Statisztikai szamjel: 23811038-8299-572-01
Cégjegyzékszam: 01-09-191989

Eves beszamol6
MERLEGE

A" valtozat

Az lizleti év mérleg fordulénapja: 2023. 12. 31.

adatok ezer forintban
El6z6 év El6z6 év(ek) Targyév
Tétel (sor) megnevezés "
2022.12.31. helyesbitése 2023.12.31.
A. | Befektetett eszkozok 267712 372132
I. | Immaterialis javak 260 286 186 636

1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke

2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
3. Vagyoni értékui jogok 260 286 186 636

4, Szellemi termékek

5. Uzleti vagy cégérték

6. Immateridlis javakra adott el6legek

O |0 I N UL | W (N -

7. Immateridlis javak értékhelyesbitése
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Tetel (sor) megnevezes El6z6 év El626 év(ek) Targyév
2022.12.31. helyesbitése 2023.12.31.

10 IIl. | Targyi eszk6zok 7426 185 496
11 1.Ingatlanok és a kapcsolédo vagyoni értéki jogok
12 2. MUszaki berendezések, gépek, jarmivek 0 135183
13 3. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmtvek 7426 50313
14 4. Tenyészallatok
15 5. Beruhazasok, felujitasok 0 0
16 6. Beruhazasokra adott elélegek
17 7.Targyi eszkdzok értékhelyesbitése
18 | lll. | Befektetett pénziigyi eszkdzok 0 0
19 1. Tartds részesedés kapcsolt vallalkozésban
20 2. Tartésan adott kdlcson kapcsolt véllalkozdsban
21 3. Tartés jelentés tulajdoni részesedés
22 4. Tart6ésan adott kdlcson jelentds tulajdoni részesedési

viszonyban all6 vallalkozésban
23 5. Egyéb tartds részesedés
24 6. Tartoésan adott kdlcson egyéb részesedési

viszonyban all6 vallalkozasban
25 7. Egyéb tartdsan adott kdlcson
26 8. Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapir
27 9. Befektetett pénziligyi eszk6zok értékhelyesbitése
28 10. Befektetett pénziigyi eszkdzok értékelési

kilénbozete
29 B. | Forgdeszkozok 36 208 475 39360475
30 I. | Készletek 0 0
31 1. Anyagok
32 2. Befejezetlen termelés és félkész termékek
33 3. Novendék-, hizé- és egyéb allatok
34 4. Késztermékek
35 5. Aruk
36 6. Készletekre adott el6legek
37 IIl. | Kovetelések 13 540 259 10334 066
38 1. Kovetelések aruszallitasbodl és szolgéltatasbol

(vevék)
39 2. Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
40 3. Kovetelések jelentds tulajdoni részesedési

viszonyban Iévé véllalkozassal szemben
41 4. Kovetelések egyéb részesedési viszonyban 1évd

véllalkozassal szemben
42 5. Valtokovetelések
43 6. Egyéb kovetelések 13 540 259 10 334 066
44 7. Kovetelések értékelési kiilonbozete
45 8. Szarmazékos Ugyletek pozitiv értékelési

kilénbozete
46 | Ill. | Ertékpapirok 0 0
47 1. Részesedés kapcsolt véllalkozasban
48 2. Jelentds tulajdoni részesedés
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Tetel (sor) megnevezes El6z6 év El626 év(ek) Targyév
2022.12.31. helyesbitése 2023.12.31.

49 3. Egyéb részesedés
50 4. Sajat részvények, sajat Gzletrészek
51 5. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd

értékpapirok
52 6. Ertékpapirok értékelési kiilénbozete
53 | IV. | Pénzeszkdzok 22668216 29 026 409
54 1. Pénztar, csekkek 92 199
55 2. Bankbetétek 22668 120 29026 210
56 | C. | Aktividébelielhatarolasok 34044 56 473
57 1. Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
58 2. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa 2191 35970
59 3. Halasztott raforditasok 31853 20503
60 | Eszkozok 6sszesen 36510 231 39789080
61 D. | Sajat toke 605 588 608 798
62 | I |Jegyzetttdke 3000 3000
63 Ebbdl: visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken
64 IIl. | Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-)
65 lll. | Téketartalék
66 | IV. | Eredménytartalék 522151 522588
67 ebbdl: eredménytartalék alaptevékenységbdl 394307 394 744
68 ebbdl: eredménytartalék vallalkozasi tevékenységbdl 127 844 127 844
69 V. | Lekotott tartalék 80 000 80 000
70 | VI. | Ertékelési tartalék
71 1. Ertékhelyesbités értékelési tartaléka
72 2.Valds értékelés értékelési tartaléka
73 | VIl | Adozott eredmény 437 3210
74 E. | Céltartalékok 0 0
75 1. Céltartalék a varhato kotelezettségekre
76 2. Céltartalék a jovébeni koltségekre
77 3. Egyéb céltartalék
78 F. | Kotelezettségek 25407 396 31858483
79 I. | Hatrasorolt kotelezettségek 0 0
80 1. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt véllalkozassal

szemben
81 2. Hatrasorolt kotelezettségek jelentés tulajdoni

részesedési viszonyban 1évé véllalkozassal szemben
82 3. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési

viszonyban |évd vallalkozassal szemben
83 4. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkodoéval

szemben
84 Il. | Hosszu lejaratu kotelezettségek 2046 163 1414193
85 1. Hosszu lejaratra kapott kolcsonok
86 2. Atvéltoztathato és atvaltozoé kotvények
87 3. Tartozésok kotvénykibocsatasbol
88 4. Beruhazasi és fejlesztési hitelek
89 5. Egyéb hosszu lejaratu hitelek
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Tétel (sor) megnevezés El6z6 év El6z6 év(ek) Targyév
2022.12.31. helyesbitése 2023.12.31.
90 6. Tartos kotelezettségek kapcsolt véllalkozassal
szemben
91 7. Tartos kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési
viszonyban [évé véllalkozasokkal szemben
92 8. Tartos kotelezettségek egyéb részesedési
viszonyban lévé véllalkozéssal szemben
93 9. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek 2046 163 1414193
94 Ill. | Rovid lejaratu kotelezettségek 23361233 30444 290
95 1. Rovid lejaratu kolcsonok
926 ebbdl: az atvéltoztathatd és atvaltozo kdtvények
97 2. Rovid lejaratu hitelek
98 3. Vevoktdl kapott el6legek
99 4. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol 186 885 128725
(szallitok)
100 5. Valtotartozasok
101 6. Rovid lejaratu kotelezettségek kapcsolt
véllalkozassal szemben
102 7.Rovid lejératu kotelezettségek jelentds tulajdoni
részesedési viszonyban 1évé véllalkozasokkal szemben
103 8. Rovid lejaratu kotelezettségek egyéb részesedési
viszonyban Iévé véllalkozassal szemben
104 9. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek 23174348 30315565
105 10. Kotelezettségek értékelési kiilonbozete
106 11. Szérmazékos lgyletek negativ értékelési
kilonbozete
107 | G. | Passzividobeli elhatarolasok 10 497 247 7321799
108 1. Bevételek passziv id6beli elhataroldsa 9223298 6059211
109 2. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa 27 15
110 3. Halasztott bevételek 1273922 1262573
111 | Forrasok 6sszesen 36510 231 39789080

Budapest, 2024. aprilis 24.

Almdsi Erzsébet s. k.,
ligyvezetd
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Eves beszamol6 6sszkoltség eljarassal készitett
EREDMENYKIMUTATASA

Az lzleti év mérleg forduldnapja: 2023. 12. 31.

»A” valtozat

adatok ezer forintban
Tetel (sor) megnevezes El6z6 év El626 év(ek) Targyév
2022.12.31 helyesbitése 2023.12.31

1 01. Belfoldi értékesités nettd arbevétele 0 2190
2 02. Export értékesités nettd arbevétele
3 I. | Ertékesités netto arbevétele (01+02) 0 2190
4 03. Sajat termelési készletek allomanyvaltozasa
5 04. sajat el6allitasu eszkdzok aktivalt értéke
6 IIl. | Aktivalt sajat teljesitmények értéke (+03+04)
7 Ill. | Egyéb bevételek 15258 362 11572319
8 Ebbdl: visszairt értékvesztés 0 0
9 05. Anyagkoltség 12378 24427
10 06. Igénybe vett szolgaltatasok értéke 1727016 978512
11 07. Egyéb szolgaltatdsok értéke 36912 30539
12 08. Eladott aruk beszerzési értéke
13 09. Eladott (kdzvetitett) szolgéltatasok értéke
14 | IV. | Anyag jellegl raforditasok (05+06+07+08+09) 1776306 1033478
15 10. Bérkoltség 1605 899 1451 545
16 11. Személyi jellegUi egyéb kifizetések 342287 568 424
17 12. Bérjarulékok 251152 260731
18 V. | Személyi jellegl raforditdsok (10+11+12) 2199338 2280700
19 | VI | Ertékcsokkenési leiras 233716 138 405
20 | VIL | Egyéb raforditasok 11048 586 8118684
21 Ebbdl: értékvesztés 0 0
22 | A. | Uzemi (iizleti) tevékenység eredménye

(I+1+11-1V-V-VI-VII) 416 3242
23 13. Kapott (jaro) osztalék és részesedés
24 Ebbél: kapcsolt vallalkozastél kapott
25 14. Részesedésekbd| szarmazd bevételek,

arfolyamnyereségek
26 Ebbdl: kapcsolt véllalkozastél kapott
27 15. Befektetett pénziigyi eszkdzokbél

(értékpapirokbdl, kolcsondkbdl) szarmazo bevételek,

arfolyamnyereségek
28 Ebbél: kapcsolt véllalkozastél kapott
29 16. Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegl

bevételek 0 0
30 Ebbél: kapcsolt vallalkozastél kapott
31 17. Pénziigyi muveletek egyéb bevételei 36 38
32 Ebbdl: értékelési kiilonbozet
33 | VIII. | Pénziigyi mUveletek bevételei (13+14+15+16+17) 36 38
36 18. Részesedésekbdl szarmazo réforditdsok,

arfolyamveszteségek
37 Ebbél: kapcsolt vallalkozasnak adott
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Tetel (sor) megnevezes El6z6 év El6z6 é\f(?k) Targyév
2022.12.31 helyesbitése 2023.12.31

38 19. Befektetett pénziigyi eszkdzokbél (értékpapirbdl,

kolcsonokbdl) szarmazé raforditasok,

arfolyamveszteségek
39 Ebbél: kapcsolt vallalkozasnak adott
40 20. Fizetend® (fizetett) kamatok és kamatjellegti

raforditasok
41 Ebbdl: kapcsolt vallalkozdsnak adott
42 21. Részesedések, értékpapirok, tartésan adott

kolcsonok, bankbetétek értékvesztése
43 22. Pénziigyi m(iveletek egyéb raforditasai 15 53
44 Ebbdl: értékelési kiilonbozet
45 IX. | Pénziigyi mUveletek réforditasai (18+19+20+21+22) 15 53
46 | B. | Pénziigyi miiveletek eredménye (VIII-IX) 21 -15
47 | C. | Ado6zas elotti eredmény (+A+B) 437 3227
48 X. | Adofizetési kotelezettség 0 17
49 | D. | Adézott eredmény (+C-X) 437 3210

Budapest, 2024. aprilis 24.

Almdsi Erzsébet s. k.,
ligyvezet6

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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