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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 1/2012. (I. 13.) HM utasitasa
a kiilfoldi fegyveres eré6k eszk6zei magyarorszagi, valamint a Magyar Honvédség eszkozei
kiilfoldon végrehajtott iizemanyag feltoltésének és elszamolasanak rendjérél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrél szol6 2011. évi
CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6l16 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan
- figyelemmel az Eszak-atlanti Szerz6dés részes allamai és a ,Békepartnerség” mas résztvevd allamai kdzotti, fegyveres eréik

jogallasardl sz6l6 Megallapodas és annak Kiegészité Jegyz6kdnyve megerdsitésérdl és kihirdetésérdl szold 1995. évi Cll. torvény

Mellékletének II. Cikkére és XI. Cikkének 11. pontjara; az Eszak-atlanti Szerz6dés tagallamai kdzotti, fegyveres erdik jogallasarol szol6

Megéllapodédshoz torténd csatlakozasrél, a Megallapodés kihirdetésérdl, valamint a Megéllapodashoz kapcsolédd egyes
jogszabdlyok modositasardl szolé 1999. évi CXVII. torvény Il. Cikkére, valamint a XI. Cikk 11. pontjara; az 1992. marcius 24-én,
Helsinkiben alairt Nyitott Egbolt Szerzédés kihirdetésérél sz6l6 2004. évi V. térvény rendelkezéseire és a Nyitott Egbolt Konzultativ
Bizottsag dontéseire — a kilfoldi fegyveres er6k eszkdzei magyarorszagi, valamint a Magyar Honvédség eszkozei kulféldon

végrehajtott izemanyag feltoltésének és elszamolasdnak rendjérél a kdvetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovabbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen
alarendeltségébe, kozvetlen és fenntartdi irdnyitasa ald tartozé szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség
(a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovdbbiakban egytitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

Az utasitdsban foglaltakat kell alkalmazni:

a) a kilfoldi fegyveres erék allomédnyaba tartozo, illetve azok alkalmazdsdban all6 eszk6zok honvédelmi
szervezetnél,

b) ahonvédelmi szervezetek eszkdzei Magyarorszag teriletén kivdl,

c¢) aHonvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség szervei éaltal a NAMO részére nyujtott szolgaltatasokrél és
azok elszamolasi és szamlazasi rendjérdl szold 24/2009. (IV. 3.) HM utasitas rendelkezései figyelembe vétele
mellett az Eszak Atlanti Szévetség Szervezete (North Atlantic Treaty Organization, a tovabbiakban: NATO) Nehéz
Légi Szallit6 Ezred (Heavy Airlift Wing, a tovabbiakban: HAW) eszkdzei honvédelmi szervezetnél,

d) aNyitott Egbolt Szerz6dés kihirdetésérél sz616 2004. évi V. térvény hatalya ala tartozé feladatban (a tovabbiakban:
Nyitott Egbolt) résztvevé eszkézok vonatkozasaban

végrehajtott lizemanyag feltoltésével és elszamolasaval kapcsolatos tigyekben.

Az utasitas alkalmazéséban:

a) Uzemanyag: a Magyar Honvédség Uzemanyag nyilvantartdsdnak egységesitésérél, a kilogramm alapu
nyilvantartasrol literesre térténd attérésrél sz6ld 7/2008. (HK 4.) HM VTI SZAT intézkedésben (a tovabbiakban:
Némenklatura) szerepld, vagy azokkal azonos rendeltetést és m(iszaki paraméterd, a d) pontban meghatéarozott
eszkdzok rendeltetésszerld mikddtetéséhez szlikséges hajtéd-, kené-, karbantarté- és egyéb anyag;

b) hajtdéanyag: a jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonos szabdlyairdl szolé 2003. évi
CXXVII. torvényben megjeldlt vamtarifaszamok alkalmazasarél szélé 13/2004. (lll. 25.) PM rendelet
(a tovabbiakban: 13/2004 PM rend.) 1. szdmu mellékletében meghatarozott 2710 11 41,2710 11 45,2710 11 49
vamtarifaszam (a tovabbiakban: VTSZ) ala tartozé motorbenzinek, 2710 19 41, 2710 19 45, 2710 19 49 VTSZ ala
tartozo gazolajok, és a 3824 90 99 VTSZ ald tartozo biodizel és bioetanol termékek, valamint a ¢) pontban emlitett
replil6é-hajtdanyagok;

c) repllé-hajtdanyag: a 13/2004. PM rend. 1. szamu mellékletében meghatdrozott 2710 11 31 VTSZ ala tartozd
repllébenzin és 2710 19 21 VTSZ ala tartozé repiilépetréleum termékek;
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4.8

5.8

d) adozatlan repulépetréleum: a jovedéki adérél és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairdl szolo
2003. évi CXXVII. torvényben (a tovabbiakban: Jot.) 53. § (1) bekezdése a) pontja alapjan adémentes felhasznalds
céljara, jovedéki ado felfliggesztéssel beszerzett replilépetréleum;

e) eszkodz: azf) és g) pontokban meghatarozott héer6gépek és repliléeszkdzok egylittesen;

f)  hdéer6gép: belséégésli motor vagy egyéb, a b), c) vagy d) pontban meghatdrozott termékek elégetésével
felszabadul6 energiat hasznositd berendezés éltal hajtott jarmd, illetve gép (ide nem értve a repiiléeszkozoket);

g) replléeszkdz: bels6égésli motor, sugdrhajtomu, vagy gazturbina altal hajtott, a ¢) pontban meghatéarozott
repiilé-hajtdanyag elégetésével felszabaduld energiat hasznositd berendezés altal hajtott Iégi jarmd;

h) kulfoldi fegyveres eré eszkoze: kilfoldi fegyveres eré kotelékébe tartozd, vagy annak alkalmazasaban allo, a
kulfoldi fegyveres erd, vagy annak polgari dlloménya altal szolgalati feladatok ellatasa céljabol hasznalt eszkoz.

Egyéb hazai jogszabalyi korldtozas, vagy tiltds hidanydban a kilfoldi fegyveres er6k részére nyujtott, illetve a MH
eszkozei altal kulfoldon atvett (izemanyagok, illetve igénybevett szolgéltatasok megtéritése a kdlcsonds logisztikai
segitségnyujtas NATO szabvanyos eljarasairdl sz6l6 STANAG 2034 szabvanyositasi egyezmény (a tovabbiakban:
ST 2034) alapjan torténhet:

a) utolagos téritéssel,

b) kolcsonzott tételek visszaadasaval,

c) azonos jellegli természetbeni megtéritéssel.

2. Kiilféldi fegyveres erék eszk6ze honvédelmi szervezetnél végrehajtott lizemanyag feltéltése,
elszamoldsa

Kulfoldi fegyveres eré eszkdzébe toltétt izemanyag elszdmoldsakor az ST 2034 ,A” mellékletében meghatarozott
formanyomtatvany (NATO Logisztikai Nyomtatvany ST 2034 ,A” melléklet, HETK: 9596 1111 0206, a tovabbiakban:
Formanyomtatvany) az elszamolas alapjat képez6 okmany. A Formanyomtatvany szigort szamadasu okmany, melyet
a honvédelmi szervezet pénzligyi referaturaja tart nyilvan, és ad ki a felhasznald részére. A Formanyomtatvanyt a
honvédelmi szervezet a mindenkori nyomtatvany-igénylési rend szabalyai szerint igényli meg.

Az Gizemanyagot kiszolgalé honvédelmi szervezetnél (a tovédbbiakban: tdmogaté szervezet) a kiilfoldi fegyveres eré
részére dtadott Uzemanyagot nem lehet sajat felhasznalasként elszamolni.

A kilfoldi fegyveres erék repiiléeszkdzei feltéltése sordn a tdmogatd szervezet kiilén ,Uzemanyag Feltoltési és
Lefejtési Kimutatés”-t (Rsz.: 632802, a tovabbiakban: UFLK), a kiilféIdi fegyveres eré6k héerégépei feltdltése soran pedig
kiilén ,Uzemanyag Feltoltési és Kiadasi Kimutatas'-t (a tovabbiakban: UFKK) vezet és az lizemanyag feltdltés
befejeztével az adatokat Formanyomtatvanyra vezeti fel.

A kulféldi fegyveres er6 eszkdzébe toltott izemanyag 310-es ,értékesités” mozgasnemkddon, Eszkdz-utalvanyon
keriil kiadasba, mely alapja az UFLK, vagy UFKK. Az igy kiadott (izemanyag nem terheli a tdmogaté szervezet
fogyasztasi keretét.

A tdmogato szervezet tobb eszkdz, illetve egy, vagy tobb eszkdz egymast szorosan kévetd, tobbszori alkalommal, igy
kilonosen gyakorlatok alkalmaval torténd lizemanyag feltéltése esetén az lizemanyag feltoltéseket a feltoltés-sorozat
végeztével, egy Formanyomtatvanyon Osszegzi. Hosszabb id6tartamot atfogd sorozatos feltoltések esetén a
tdmogatd szervezet az 9sszegzést minden naptari hdnap végén végrehajtja.

Kulfoldi fegyveres eré eszkdzének olyan feltoltési igénye esetében, mely nem a J6t. 53. § (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott célra torténd replilépetroleum felhasznalast takar, lehetéleg olyan repuilépetréleumot kell kiszolgalni,
mely utan a jovedéki ado korabban medfizetésre keriilt (a tovabbiakban: adézott repiilépetréleum).

Ha a tdmogaté szervezet nem rendelkezik adézott replilépetréleum-készlettel, Ugy addzatlan repllépetréleumot is
kiszolgalhat, de ebben az esetben ennek tényét a (9) bekezdés szerinti értesitésben kiilon soron kiemelve jelenti a
HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (a tovabbiakban: HM FHH) vdm- és hatarforgalmi feladatok végrehajtasaért
felel6s szervezeti egysége (a tovabbiakban: keretengedélyes) részére. Az igy kiszolgalt adézatlan repilépetréleum
jovedéki ado mértékét az MH Veszélyesanyag Ellaté Kozpont (a tovabbiakban: MH VEK) a (10) bekezdés szerinti
HM FHH éltal kiild6tt rendelkezés adatait alapul véve, a J6t. 52. § (1) bekezdés b) pontja alapjan meghatarozza, és az
annak megfelel$ 0sszeget atutalja a HM FHH részére.

A jelentés alapjan a HM FHH keretengedélyes elkésziti az eseti jovedéki addbevallast, amelyet tigyfélkapun keresztiil
megkuld a Nemzeti Ad6 és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) székhely szerint illetékes szervének. A jovedéki
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6.8

addbevallds megkiildését kovetéen a HM FHH intézkedik a jovedéki add egyéb jovedéki termékek megnevezési
szamlaszamra torténd atutalasa tigyében.
A kilfoldi fegyveres erék eszkoze Uzemanyag vételezését kovetéen a tamogatd szervezet a feltoltést kovetd
munkanapon kozvetlenul értesitést kild a HM FHH részére. Az értesités melléklete a szabalyosan kitoltott
Formanyomtatvany 1. sz. példanya, a feltéltésekrdl kiallitott UFLK, vagy UFKK egy eredeti, vagy hitelesitett masolati
példénya és a kiadasra keriilt Gzemanyagokat tartalmazé Eszkdz utalvany egy eredeti példénya. Az értesitésnek a
mellékletekkel egylitt legalabb az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:
a) afeltoltés datumat,

b) atdmogatd szervezet megnevezését,
c) afeltoltott anyag megnevezését,
d) afeltoltott mennyiséget 15 °C-ra kompenzalt literben,
e) azanyagot atvevd nemzet megnevezését,
f) azanyagot atvevd katonai szervezet pontos megnevezését (egyéb azonositdjat),
g) afeltoltott eszkoz, illetve eszkdzok tipusat és egyedi azonositdjat,

h) azatvevo személy nevét, rendfokozatat,

i) afeladat megnevezését.

AHMFHH a tdmogatd szervezet dltal felterjesztett adatok alapjan megallapitja, mely szervezet az dtadott izemanyag
koltségvisel6je, melyet kovetéen a koltségviseld pontos adatait, valamint a kiszdmldzandé lzemanyagok
megnevezését, mennyiségét és egységarat, tovabba a szamldzandé lzemanyagok addétartalméara vonatkozd
rendelkezést is tartalmazo telefaxban biztositja a szamla kidllitasahoz sziikséges adatokat az MH VEK részére. A HM
FHH a szdmla mellékleteit eredetben kiildi meg az MH VEK részére.

3. Akiilféldi haderbk eszkdzei dltal dtvett lizemanyagok szdmldzdsdval kapcsolatos
kilénés szabdlyok

A HM FHH &ltal biztositott, valamint a megkuldott mellékletekben szereplé adatok alapjan az MH VEK 5 példanyos,
magyar és angol nyelvi szamlat allit ki. A kidllitott szamla 1., 2. és 5. szamu példanyait a HM FHH részére kiildi meg,
melyek kozil az 1. és 2. szamU példanyt a HM FHH a tdmogatd szervezet &ltal megkildsétt UFLK, UFKK és
Formanyomtatvany példanyaival egyiitt kdzvetlenil a koltségvisel6 részére megkiild, az 5. szdmu példanyt gyUjtozi.
A 3-4. szamu példany az MH VEK-nél marad.

A szamla a mindenkor hatdlyos pénziigyi jogszabdlyokban meghatarozottakat, de legaldbb az aldbbi adatokat
tartalmazza:

a) aszamla sorszdmat,

b) aszémla kibocsatasanak idejét,

c) akibocséto szervezet nevét, cimét és adoszamat,

d) akoltségvisel6 nevét, cimét,

e) ateljesités id6pontjat,

f)  akiadott lzemanyag megnevezését, besorolasi szamat, NATO kodjat,

g) akiadott Uzemanyag mennyiségi egységét és mennyiségét,

h) akiadott lizemanyag altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: AFA) nélkiil szamitott egységarat,

i) akiadott izemanyag AFA nélkiil szamitott ellenértékét dsszesen,

j)  afelszamitott AFA szézalékos mértékét,

k) aszamla végosszegét,

I) afizetés modjat és hataridejét,

m) a kibocsaté bankszédmlaszamat,

n) afeladat megnevezését.

Szamlazéaskor a szamlat kidllitd szervezet hajtdanyagok esetében az dtadas honapjaban a hajtdanyag beszerzésre
létrejott szerz6dés alapjan érvényes targyhavi beszerzési ar alapjan, egyéb lUzemanyagok esetében az adott
Uzemanyag utolsé beszerzésekor érvényes bruttd beszerzési arat veszi alapul.
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(4) Szdmlazasakor a szamlan szerepl6 egységar az alabbi felarral novekedik, amely a szamlazas alapjat képez6 egységar
mértéke utdn szdmolandé:
a) hajtéanyagok esetében 2% kiszolgalasi dij miatti felar, kivéve a repulépetréleum esetében,
b) repllépetroleum esetében 3% kiszolgalasi dij és adaléktartalom miatti felar.

(5) Afeldraszamlan kilon nem jelenik meg, azt az egységar tartalmazza.

7.8 (1) Azegyes addfajtakra tekintettel a kiilfoldi haderdk eszkdzeibe toltott izemanyagokrdl szol6 szamla az aldbbiak szerint
kerdl kiallitasra:
a) aNATO és a Békepartnerség részes allamai esetében a hajtéanyagokat AFA- és jovedékiadé-mentesen, az egyéb
lizemanyagokat AFA-mentesen,
b) anem NATO és Békepartnerség részes allamai esetében a hajtéanyagokat AFA- és jovedékiado-tartalommal, az
egyéb izemanyagokat AFA-tartalommal,
o) a Nyitott Egbolt feladatban résztvevé eszkdzokre vonatkozdan a 8. § rendelkezései szerint,
d) aHAW eszkozeire vonatkozdan a 9. § rendelkezései szerint.
(2) A szamlat kiallité MH VEK AFA- és jovedékiadé-mentesen csak abban az esetben szamlazhat, ha rendelkezésére éll a
kilon jogszabalyban meghatarozott kiilféldi fegyveres eré magyarorszagi csapatmozgasara kiadott engedély.
(3) A HM FHH a szamla mellékletei kozott biztositja az MH VEK részére a kulfoldi fegyveres erd eszkozei részére kiadott
Csapatmozgdsi Engedélyt.
(4) AzMH Osszhaderénemi Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH OHP) Hadm(veleti Kdzpont valamennyi olyan Replil6tér
Igénybevételi Engedélyt megkild a HM FHH részére, mely kilféldi fegyveres eré eszkozére vonatkozik.
(5) A szamlan fizetési hataridének a szamla kézhezvételétdl szamitott legfeljebb 60 napos hataridét kell megjeldini.

4. ,Nyitott Egbolt” feladatot végrehajté kiilféldi fegyveres eré eszkéze iizemanyag feltéltése
kiilénos eljdrdsi rendje

8.8 (1) Nyitott Egbolt megfigyel6 repiilések fogadasa esetén a tdmogaté szervezet a megfigyelé fél izemanyag feltdltésérél
az 5. § (9) bekezdése szerinti értesitést kiild a HM FHH részére. A tdmogato szervezet valamennyi bizonylatra ravezeti
az ,OPEN SKIES” feliratot. AHM FHH a tovabbiakban az 5. § (10) bekezdésében foglaltak szerint jar el, kivéve az ar és az
addtartalmak meghatarozasat.

(2) A feltoltés sordn a Formanyomtatvannyal, valamint a feltoltott lGzemanyagok okmdnyozasaval, kiadasaval
kapcsolatban az 5. § (1)-(8) bekezdésében meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.

(3) AzMH VEK a kapott adatok és okmanyok alapjan magyar és angol nyelvi szamlat készit, valamint kiallitja és megkdldia
Magyar Honvédség Vezetési és Doktrinalis Kbézpont (a tovabbiakban: MH VDK) részére az Osszesitett Elszamolast,
melyet az MH VDK tovébbit a kéltségvisel szervezet felé. Az MH VEK a Nyitott Egbolt megfigyel6 repiilések esetében a
kifizetések teljesitési hataridejére a Nyitott Egbolt Konzultativ Bizottsag (a tovabbiakban: KB) 1. sz. hatarozataban
foglaltakat, ennek hianyaban az 7. § (5) bekezdésében foglaltakat alkalmazza. A szamla kiallitasa és példanyainak
elosztdsa a 6. § (1) és (2) bekezdései szerint torténik azzal a kitétellel, hogy a HM FHH helyett az MH VDK-t kell érteni.

(4) Nyitott Egbolt feladat soran keletkezé szamlak kiegyenlitése térténhet kdlcsdndsségi alapon is, amennyiben a magyar
és egy, a szerz6désben részes masik fél megdfigyeléseket hajt végre egymds orszagaban. Ebben az esetben a
(3) bekezdésben meghatarozott szamla kidllitasara csak abban az esetben keril sor, ha a feladatot végrehajté fél
targyévi felhaszndlt anyagok és szolgaltatasok mennyisége meghaladja a magyar fél altal ugyanazon félnél
igénybevett mennyiségeket. A szamla ilyenkor a két fél altal igénybevett anyagok és szolgéltatasok kiilonbozetét
tartalmazza. A kolcsonosségi kiegyenlités korébe tartozo feladatrol az MH VDK a feladat megkezdését megelézéen
tajékoztatja a HM FHH-t és az MH VEK-et.

(5) Nyitott Egbolt repiilések elszamolasa esetében a mindenkor érvényes, KB altal meghatarozott feltételeket, igy
kilonosen az arakat és hatarid ket kell figyelembe venni. A KB altal meghatarozott arak netté arak, melyeket a szamlan
mentes az ado aldl szovegezéssel kell feltlintetni, és esetlikben mas levonas nem keriilhet alkalmazasra. A KB altal
meghatdrozott drakat az MH VDK a véltozast kdvetéen 5 napon belil megkildi a HM FHH és az MH VEK részére.

)

Az MH VEK 5 munkanapon beliil tajékoztatja az MH VDK-t a Nyitott Egbolt repiilések kapcsan beérkezett befizetésekrél.
Az Osszesitett Elszamolas formatumat a Melléklet tartalmazza.

S
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9.8

10.§

5. ANATO Nehéz Légi Szdllité Ezred eszkézei dltal dtvett izemanyagok elszamoldsdnak
kiilénés szabdlyai

A tdmogato szervezet a HAW részére atadott lzemanyagokrél az (5) bekezdésben meghatérozott bontasban kilon

UFLK-t és UFKK-t vezet, melyekre jél lathatéan felvezeti a ,HAW”, tovabba az UFKK-ra a ,Repiiléssel kozvetleniil

dsszefiiggé”, vagy a ,Repiiléssel nem &sszefliggd” feliratot is. Az UFLK és UFKK adatait havonta &sszesiti és a

targyhonap végén Formanyomtatvanyra vezeti fel, mely Formanyomtatvany 4. példanya képezi a nyilvantartason

torténé atvezetés alapjat. A tdmogatd szervezet a Formanyomtatvany 3. és 5. szamu példanyat a HAW részére

megkuldi.

A HAW dltal a targyhonapban atvett izemanyagokrdél a tdmogatd szervezet havi 0sszesité elszamolast készit, melyet a

tadrgyhonapot kodvetd 3. munkanapig az MH VEK részére felterjeszt. Az elszamolds tartalmazza valamennyi, a HAW

részére dtadott izemanyag fajtdja szerinti mennyiséget az (5) bekezdés szerinti bontasban. A felterjesztett elszamolas

melléklete a HAW részére a targyhonapban atadott izemanyagokrol készitett bizonylatok egy-egy eredeti, valamint

egy-egy masolati példanya, tovabba a Formanyomtatvany 1. és 2. szamu példanya.

Az MH VEK a belsé rendelkezéseiben foglaltaknak megfeleléen a tamogato szervezet altal készitett havi elszamolas

alapjan magyar és angol nyelv(i szamlat allit ki, melyet a HM Kdzgazdasédgi és Pénzligyi Hivatal (a tovabbiakban:

HM KPH) utjan killd meg a koltségvisel6 részére. A szamla kidllitasa és példanyainak elosztasa a 6. § (1) és (2) bekezdés

rendelkezései szerint torténik azzal a kitétellel, hogy a HM FHH helyett a HM KPH-t kell érteni.

Az MH VEK a HAW altal &tvett izemanyagok arképzésénél a repiil6-petréleum esetében a HM és a NATO Légiszallitast

Kezel6 Szervezet kozott 1étrejott Bazis-megallapodéasban rogzitetteknek megfeleléen a HM FHH éltal minden év

januar 31-ig megallapitott adaléktartalom miatti felarat, tovabba a feltoltés és leeresztés soran literenként

megallapitott kiszolgalasi dijat szamit fel, mely a szamlazas alapjat képezé egységar mértéke utan szamolandd. A felar

és a kiszolgalasi dij a szamlan kilon tételként, de egy megnevezés alatt és 9sszevont egységdrral jelenik meg.

Az MH VEK, aszerint, hogy a HAW altal atvett Gizemanyag a HAW mely eszkdzébe kerilt feltoltésre, az aldbbiak szerint

allitja ki a szamlat:

a) a kizérdélag sugdrhajtasi és gazturbina meghajtasi, magyar katonai lajstromjelli repiléeszkozbe toltott
replilépetréleumot AFA- és jovedékiadd-mentesen,

b) a HAW repul6eszkozei miikodésével kozvetlenil 6sszefliiggd hbéerégépekbe toltott lizemanyagokat jovedéki
adéval terhelten, AFA-mentesen,

c) aHAW a) és b) pont ald nem tartozé eszkdzeibe toltott izemanyagokat AFA és jovedéki adéval terhelten.

Az MH VEK a pénziigyi referattraval egylittmUkédve az eredetileg az MH VEK &ltal AFA-val terhelten beszerzett, de a

HAW részére AFA-tartalom nélkiil tovabbszamlazott tételek utdn havonta kezdeményezi a NAV-nal az AFA

visszaigénylését, mely beérkezését kovetéen a 10. § (4) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

6. A beérkezett pénzeszk6zok kezelése, eljdrds fizetési késedelem esetén

Az MH VEK a beérkezett bevételekrél minden hénap 5-ig tajékoztatast kiild az MH OHP részére. A tajékoztatas az
alabbiakat tartalmazza:

a) afizeté megnevezését,

b) akiszamlazott 0sszeget és a bevételt forintban,

c) aszamla szamdt,

d) ateljesités beérkezésének id6pontjat.

A nem teljesiilt kdvetelésekrél az MH VEK minden hénap 5-ig és 20-ig tdjékoztatja a HM FHH-t, megadva a teljesitetlen
szamlak szamait, a kiszamlazott 6sszegeket és a kdltségvisel6k nemzetiségét.

Ha a kidllitott szamla ellenértéke az eléirt hataridére nem érkezik be, a HM FHH haladéktalanul intézkedik a fizetési
felszolitas koltségviseld részére torténd eljuttatasara, és a HM Nemzetkodzi Egylittmikodési Féosztalyon (a tovabbiakban:
HM NEF) keresztl felveszi a kapcsolatot a késedelmesen teljesité szervezettel a szdmla ellenértékének kifizetése
érdekében.

Az MH VEK az lizemanyag ellenértékeként befolyd bevételek, valamint a visszautalt AFA 6sszegének
elSirdanyzatositasa vonatkozasaban az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrél sz6l6 hatalyos elirasoknak
megfelelSen jar el.
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(12)

Az MH VEK a HAW részére atadott lizemanyagok és azok kiszolgéalasaval kapcsolatos bevételekrél havonta tajékoztatja
a HM KPH-t.

Az MH VEK a HAW részére dtadott Uizemanyagokkal és szolgdltatasokkal kapcsolatosan nem teljesiilt bevételekrol
minden hénap 15-ig tajékoztatja a HM KPH-t és a HM FHH-t. A HM FHH az MH VEK altal biztositott adatok alapjan
felveszi a kapcsolatot a koltségvisel6vel a szdmla teljesitésének érdekében.

7. Eljdrdsi rend azonos jellegli természetbeni megtérités esetén

Az azonos jellegli természetbeni megtérités eljaras alkalmazasanak feltétele el6zetes, irdsban rogzitett megallapodas
létrejotte, igy kulonosen Egyetértési Megallapodds, Technikai Egyezmény, amely tartalmazza a feltoltést igényl6
feladatok megnevezését, helyét és idépontjat, az abban érintett szervezetet, és azon lizemanyagokat, melyeket a
természetbeni megtérités eljarasba kivannak vonni. Amennyiben tébb honvédelmi szervezetet is érint az eljaras, azok
koziil az MH OHP kijeldli az lizemanyag-elszamolasért felel6s honvédelmi szervezetet.

Természetbeni megtérités korébe csak olyan lzemanyagokat lehet bevonni, melyeket minden résztvevé fél
rendszerben tart, és azonos mindségben biztosit a megallapodasban résztvevo felek részére.

Természetbeni megtérités esetén elszamolasi alap az adott lzemanyag Noémenklatirdban meghatarozott
mértékegységben szdmolt mennyisége.

Az atadas, illetve atvétel torténhet:

a) kozvetlenil eszkozbe feltoltés modszerével,

b) készletként raktarba, elldté pontra, vagy javitd szervezethez.

A (4) bekezdés b) pontjadban meghatdrozott esetben a készletekhez Minéségi Bizonyitvany is dtadasra kerdil.

A természetbeni megtéritésbe vont lizemanyag olyan csomagolasban keriil atadésra, mely csomagoléanyag az MH
Uzemanyag szakdga éltal nem elszamolaskoteles.

Az ilyen eljarasba vonandé lizemanyagokrol a feladat megnevezése, a résztvevd szervezetek, az atadando
tzemanyagok megnevezése, mennyisége, valamint a természetben visszabiztositandé lizemanyagok megnevezése,
mennyisége feltiintetésével az lizemanyag-elszamolasért felelés honvédelmi szervezet kérelmet terjeszt fel az MH
OHP részére, amely azt 20 napon beliil elbirdlja és arrdl szolgalati Gton tajékoztatja a kérelmezét, az MH VEK-et,
valamint a HM FHH-t.

Az atadott Gzemanyagokat a tdmogatd szervezet 325 mozgasnemkodon ,Térités nélkiili dtadas fejezeten kiviilre”
helyezi kiadasba. Az Eszkdzutalvanyon minden esetben szerepel a ,Természetbeni megtérités” megjegyzés, valamint
a feladat megnevezése és az MH OHP &ltal kiadott engedély szama.

A honvédelmi szervezet az altala természetbeni megtérités korében atvett izemanyagokat 225 mozgdsnemkddon
JTérités nélkili atvétel fejezeten kivilrdl” vételezi be. Az Eszkdzutalvanyon minden esetben szerepel a , Természetbeni
megtérités” megjegyzés, valamint a feladat megnevezése és az MH OHP &ltal kiadott engedély szama.
Természetbeni megtérités esetén az anyagmozgdasok befejeztével a honvédelmi szervezet elszamolast készit, amely
soran megallapitja az dtadott és atvett izemanyagok egyenlegét. Ezt tobb érintett honvédelmi szervezet esetében az
Uzemanyag-elszamolasért felelés honvédelmi szervezet végzi, az elszamolas ellenbérzéséért az MH VEK a felelés.

A honvédelmi szervezet, tobb honvédelmi szervezet érintettsége esetén az Uzemanyag-elszamolasért felelGs
honvédelmi szervezet a természetbeni megtérités kdrében végrehajtott elszdmoldsrdl 15 napon beliil jelentést kild
az MH VEK részére. A jelentés tartalmazza a feladat megnevezését, az MH OHP &ltal kiadott engedély szamat, az dtadott
és az atvett lUzemanyagok megnevezését, mennyiségét, valamint mellékletként az Uzemanyagok mozgasat
tartalmazé eszkdzutalvanyok egy eredeti vagy hitelesitett masolati példanyat.

Azelszdmolas, vagy annak ellenérzése soran felmertil eltérés esetén az izemanyag-elszamoldasért felel6s honvédelmi
szervezet kezdi meg az eltérés okdnak kivizsgalasat. Ha a vizsgdlat eredménytelendil zarul, vagy az elszamolasban
felmerdlt eltérés megsziintetését a kulfoldi fél 30 napon belil nem hajtja végre, akkor errél az lizemanyag-
elszdmolasért felel6s honvédelmi szervezet a 30 nap leteltét kdvetd 5 munkanapon beliil részletes jelentést terjeszt fel
az MH VEK-en keresztil a HM FHH-hoz. Az eltérés végleges rendezésére a HM FHH intézkedik.

Ha a természetbeni megtérités korébe vont lzemanyagok elszdmoldsa sordn egy vagy tobb lizemanyag
vonatkozasaban az egyenleg nem jon létre, akkor az eltérés mértékét képezé lizemanyag-mennyiség értékének
megtérittetésére a 6. és 7. §-ban, megtéritésére a 16., vagy 18. §-ban foglaltakat kell alkalmazni.
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12.§

13.8

8. Honvédelmi szervezetek eszk6zei Magyarorszdg teriiletén kiviil végrehajtott
lizemanyag feltdltése és elszdmoldsa

A honvédelmi szervezetek allomanyaba tartozo eszk6zok kiilfoldi feltoltése torténhet:

a) abefogadd nemzeti tdmogatas részeként, utdlagos téritéssel,

b) azonos jellegli természetbeni megtéritéssel,

c¢) Uzemanyagkartya terhére,

d) valutaelbleg terhére, helyszini készpénzes kiegyenlitéssel.

A kuilfoldi igénybevételek soran elsédlegesen az a)-c) pontokban régzitett eljarasi modokat kell alkalmazni.
A honvédelmi szervezetek a d) pontban emlitett készpénzes lizemanyag feltoltést csak kiilonosen indokolt esetben
terveznek, amikor az igénybevétel sordn nem biztosithatd, vagy csak jelentés idéveszteség, illetve tobbletkdltség dran
érheté el a készpénzkimélé lizemanyag feltoltés lehetésége.

Az igénybevétel jellegétdl fliggben az lizemanyag feltoltés torténhet polgéri repllStéren, vagy toltéallomason, illetve
katonai repUl6téren, vagy bazison.

Az eszkdzok kulfoldon végrehajtott izemanyag feltoltései terhelik a honvédelmi szervezet fogyasztési keretét, melyet
a havi rendszeres jelentések alkalmaval kiilon jelenitenek meg.

Az (1) bekezdés a)—-c) alpontjaiban rogzitett eljarasi moédok esetén a koltségvisel6 az MH VEK, és a részére kidllitasra
keriil6 szamlak esetében vevé neveként és cimeként az aldbbiakat kell feltlintetni:

a) vevé neve: Magyar Honvédség Veszélyesanyag Ellato Kdzpont, révid neve: MH VEK

b) vevd cime: 2378, Pusztavacs, Ddnszentmikldsi ut 1.

A szerz6dések megkotése, a szamlak megkildése, valamint a teljesitések, késedelmek, elszamoldsok sordn sziikséges
kapcsolatfelvétel, illetve kapcsolattartas a HM NEF-en keresztil torténik.

Az MH VEK a kiilfoldi haderétél atvett izemanyagokrol kidllitott szamlak esetében vizsgalja, hogy a szamla tartalma az
Eszak-atlanti Szerz6dés részes allamai és a ,Békepartnerség” mas résztvevé allamai kozétti, fegyveres eréik jogallasarél
sz6l6 Megéllapodas és annak Kiegészité Jegyzékonyve megerdsitésérdl és kihirdetésérdl szolé 1995. évi ClI. térvény
Melléklet XI. Cikk 11. pontjdnak megfeleléen keriilt-e kidllitdsra. Amennyiben a szamla nem megfeleléen kerdilt
kidllitasra, gy kezdeményezi a szamla kidllitéjanal a helyesbitést.

ATanacs 2006/112/EKiranyelve 151. cikke alapjan az EU tagéllamok a k6z6s védelmi feladatok soran NATO tagéllamok
fegyveres er6i részére végzett termékértékesitéseket, szolgaltatdsnyujtdsokat mentesitik az adé alél. Amennyiben az
EU tagdllaméban letelepilt szdmlakibocsaté azaddmentes szamla kidllitasat a HM mint feljogositott szervezet részérdl
benyujtott adomentességi nyilatkozathoz koti, azt a HM részérél az MH VEK adatszolgéltatasa alapjan, a HM KPH a HM
NEF egylittmUikodésével kéri meg az EU tagallam illetékes hatosagatol.

9. Kiilfélddn, valutaelbleg terhére készpénzes fizetéssel kiegyenlitett izemanyag feltéltés szabdlyai

A készpénzes vasarlashoz szlikséges valutdt a Honvédelmi Minisztérium Protokoll és Rendezvényszervezd
lgazgatdsag pénzligyi biztositdsat végzé6 HM KPH Nemzetkozi lgazgatésdg Nemzetkdzi Gazdalkodds Tamogato
Pénziigyi Ellatoé Osztaly (a tovédbbiakban: NGTPEO), vagy az Utbaindité honvédelmi szervezet pénziigyi biztositasat
végz6 gazdalkodast tdamogatd és pénziigyi ellatd referatira (a tovabbiakban: referatura) valutapénztara biztositja.
A felvett valutael6leggel a hazatérést kovetéen anndl a szervezetnél kell elszdmolni, amely azt biztositotta.
Az NGTPEO, vagy a referatura altal biztositott valutael6leg terhére készpénzért vésarolt izemanyagok elszdmolasahoz
szlikséges szamlan vevoként az MH VEK-et kell feltlintetni.

Mind az NGTPEO, mind a honvédelmi szervezet referaturaja felé végrehajtott elszdamolas sziikséges melléklete a
beszerzett lizemanyagok bevételezését igazol6 Eszkozutalvany egy eredeti példanya.

A kulfoldi valutaelSleg terhére készpénzben kifizetett lizemanyag feltoltések soran a készpénzfizetési bizonylat
szolgdl elszamolasi alapul. Az igénybevételt kdvetéen az igénybevevd a készpénzfizetési bizonylat egy eredeti
példényat, vagy annak hitelesitett masolatat leadja az eszkdz szerint allomanyilletékes honvédelmi szervezet
lizemanyag szakaganak. Az lizemanyag szakag a készpénzfizetési bizonylaton szereplé feltdltéseket kiilén UFLK-ra,
vagy UFKK-ra vezeti fel, és dsszesiti. A készpénzfizetési bizonylat alapjan a vasarolt hajtéanyagot az izemanyag szakéag
Eszkézutalvanyon bevételezi, majd az UFLK, UFKK alapjan kiadasba helyezi. A készpénzfizetési bizonylat egy eredeti,
vagy masolati példanya az UFLK, UFKK mellékletét képezi.
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(4) Akészpénzes beszerzéshez a honvédelmiszervezet referaturajatél felvett eléleggel a kikiildott személy a hazaérkezést
kovetéen a mindenkor hatélyos rendelkezésekben eldirtak szerint szamol el a referatira valutapénztaraban.
A referatura a készpénzes szamlat atfuto kiadasként kezeli és azokat eredeti példanyban minden targyhot kévetd
hénap 10-ig jegyzéken megkiildi az MH VEK részére. A szamlak megkiildésével egyidejlileg tajékoztatja az MH VEK-et a
szdmla forintban atszamitott konyvelés szerinti, a KGIR véllalati drfolyam alapjan meghatarozott értékérél. A referatura
a szamldk masod-, vagy masolati példanyat dtadja az izemeltet6 honvédelmi szervezet lizemanyag szakdgénak, aki a
tovabbiakban a (3) bekezdés szerint jar el.
(5) A valuta ellatmany terhére végrehajtott feltdltések esetén, amennyiben azt az lizemeltetési utasitasok, illetve a
biztonsdgos lizemelés megkdveteli, indokolt esetben az aldbbi kené- és egyéb anyagok vésarlasa engedélyezett:
a) motorolaj,
b) hajtémuolaj,
c) turbinaolaj,
d) hidraulikafolyadék,
e) fékfolyadék,
f)  h(tofolyadék,
g) szélvédémoso folyadék,
h) arepuléeszkoz sajat rendszerébe toltendd jégtelenité-folyadék.
(6) Az (5) bekezdésben felsorolt kend- és egyéb anyagok elszdmolasara a (3)-(4) bekezdésekben foglaltakat kell
alkalmazni.
(7) Areplil6eszkoz kiilsé jégtelenitését izemanyag koltség terhére elszamolni nem lehet.
10. Kiilféldon, lizemanyag-kdrtya terhére végrehajtott lizemanyag feltoltések
14.8§ Az eszkozok kiilfoldi izemanyag ellatasara kizardlag a HM FHH altal lefolytatott beszerzési eljaras eredményeképpen
biztositott alabbi izemanyag-kartyat lehet igénybe venni:
a) gépjarmlvek részére biztositott kiilféldi izemanyag-kartya,
b) repuléeszkozok részére, kiilfoldi polgari replilétereken alkalmazhaté lizemanyag-kartya (a tovabbiakban: polgari
repulé-lizemanyag kartya),
c) replléeszkozok részére, kullfoldi katonai repulétereken alkalmazhaté lizemanyag-kartya (a tovédbbiakban: katonai
repilé-lizemanyag kartya).
15.8 (1) A 14. § a) alpontjdban meghatérozott Uzemanyag-kartyak alkalmazasanak részletes szabdlyait a szarazfoldi

Uzemanyagok és egyes szolgdltatdsok Uzemanyag-kdrtydra torténé vasarldsanak szabdlyairdl szolo intézkedés
tartalmazza.

A repuilé-uzemanyag kartydkat elfogadoé repiil6terek listajat a HM FHH legaldbb évente pontositja és a pontositott
listakat az MH repiiléeszkdzoket lizemeltetd honvédelmi szervezetei részére az MH OHP-n keresztiil megkaildi.

Az egyes repliléeszkdzok kiilfoldre torténd felszéllasukkor rendelkeznek a repiiléeszkoz lajstromszamat tartalmazé
repllé-lzemanyag kartyaval. A kiilfoldi repulétéren az MH repuléeszkoze elsésorban a rendelkezésére allo katonai
repulé-tizemanyag kértyds, masodsorban a polgari repiilé-tizemanyag kértyds lizemanyag utantoltési lehetéségeket
veszi igénybe és csak el6bbi két lehetdség hidnydban alkalmazza a készpénzes lizemanyag utédntoltést.

A repuléeszkdz személyzete a repllé-lizemanyag kartya terhére végrehajtott (izemanyag utantoltésrdl kapott
bizonylatot a hazai bazisra torténd visszaérkezést kovetéen leadja a honvédelmi szervezet lizemanyag szakaga
részére, mely az atvett izemanyagokat Eszk6z utalvanyon bevételezi, majd kiilén UFLK-ra vezeti fel, melyen kiadasba
helyezik azokat.

A replléeszkdzt lUzemeltetd honvédelmi szervezet a tdrgyhdnapban repiilé-izemanyag kértya terhére atvett
Uzemanyagokrdl jelentést terjeszt fel az MH VEK részére a targyhot koveté 3. munkanapig, mely az aldbbiakat
tartalmazza:

a) azatvétel helyét, a kiszolgald bazis nevét, nemzetiségét,

b) azatvétel id6pontjat,

c) azatvett hajtdbanyag megnevezését és mennyiségét,

d) azatvevd repliléeszkoz lajstromszamat,

e) arepllésifeladat megnevezését.
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(6)

A kértyat kibocsatd szervezet az MH VEK részére kiildi meg havonta a kiszolgélt izemanyagokrol sz616 szamlat, mellyel
kapcsolatban az MH VEK a tovabbiakban a 16. § (3) és (4) bekezdései szerint jar el azzal, hogy Formanyomtatvany ezen
eljarashoz nem sziikséges.

11. Kiilféldén a befogadé nemzeti tdmogatds részeként, utdlagos téritéssel végrehajtott
lizemanyag biztositds szabdlyai

Kulfoldon a befogadd nemzeti tdmogatds részeként, katonai bazison végrehajtott hajtéanyag feltoltések a
Formanyomtatvany, vagy egyéb bizonylat felhasznaldsaval torténnek. Ebben az esetben a Formanyomtatvanyon,
vagy egyéb bizonylaton az MH VEK-et kell kéltségvisel6ként szerepeltetni. A feladat befejezését kovetden a sajat
bazisra torténé visszaérkezéskor az igénybevevé a Formanyomtatvany, vagy egyéb bizonylat valamennyi
rendelkezésére bocsatott példanyat az eszkozt lizemelteté honvédelmi szervezet lizemanyag szakaganak adja le.
Az lUzemanyag szakag az igénybevételi okmanyon és Formanyomtatvanyon, vagy egyéb bizonylaton végrehajtott
feltdltéseket kiildn UFKK-ra, illetve UFLK-ra vezeti fel, 6sszesiti és a Formanyomtatvanyok eloszté szerinti 5. szamu
példényaval, vagy az egyéb bizonylat egy eredeti, vagy masolati példanydval egyitt kezeli. A Formanyomtatvény
elosztd szerinti 3. szamu példanyat, vagy az egyéb bizonylat egy eredeti példédnyat az eszkdz visszaérkezését kovetd 3
munkanapon beliil az MH VEK részére a (2) bekezdés szerinti jelentéssel egylitt megkuldi. Az eloszté szerinti példany
hianyaban az eredeti példany hiteles masolatat kell alkalmazni.

A jelentés tartalmazza:

a) afeltoltés jogossaganak, az anyagok atvételének igazolasat,

b) afeltoltott eszkozok tipusat, azonositd jelét,

c) afeltoltés helyét az orszag, telepliilés, és a katonai bazis megnevezésével, és a feltoltés datumat,

d) afeltoltott izemanyag megnevezését és mennyiségét,

e) avégrehajtott feladat megnevezését és datumat.

Az MH VEK a beérkezd szamlat, a Formanyomtatvany-példanyokkal és az érintett honvédelmi szervezet dltal jelentett
adatokkal egyezteti, ellendérzi a koltségviseld adatait, majd a szdmlan szerepld Ulzemanyagokat a kdzponti
nyilvantartasba bevételezi.

Az MH VEK a bevételezést kovetéen kiegyenliti a szamla ellenértékét, majd a bevételezett lzemanyagokat
ESZKOZ-utalvanyon kiterheli az eszkéz lizemeltetéje szerinti honvédelmi szervezet részére.

Amennyiben a beérkezé szamla adatai nem egyeznek meg az Uzemelteté honvédelmi szervezet éltal kildott
adatokkal, ugy az MH VEK haladéktalanul megkezdi az eltérés kivizsgaldsat.

Az eszkdz lizemeltetdje szerinti honvédelmi szervezet az MH VEK &ltal készitett ESZKOZ-utalvany alapjan a felhasznalt
izemanyag mennyiséget bevételezi a nyilvantartasaba és az (1) bekezdés szerint felfektetett UFLK, vagy UFKK alapjan
kiadasba helyezi, melynek mellékletét képezi az igénybevételi okmany és a Formanyomtatvany.

12. Kiilféldén, ,Nyitott Egbolt” feladatban résztvevé eszkéz lizemanyag elldtdsdnak
kiilénos szabdlyai

A Nyitott Egbolt megfigyel6 repiilést végrehajtd, és kiilféldén lizemanyagot vételezd repiiléeszkdz esetében az
lzemeltetd honvédelmi szervezet a 16. § (1)-(2) bekezdései szerint jér el.

A kiilféldén végrehajtott Nyitott Egbolt megfigyel6 repiilések esetén a magyar fél altal viselt koltségekrél az MH
VEK-hez érkezik be az Osszesitett Elszamolas, mely annak adatait egyezteti az lizemelteté honvédelmi szervezet altal
jelentett adatokkal. Az ellenérzétt Osszesitett Elszamolast az MH VEK az MH VDK 4&ltal leigazoltatja.

Az lizemelteté honvédelmi szervezet &ltal jelentett adatok és az Osszesitett Elszdmolas adatai koézoétt fennalld
egyez6ség esetén az MH VEK atutalja az izemanyagok ellenértékét az Osszesitett Elszamolast kiallit6 tagallam részére,
és a tovabbiakban a 16. § (4)-(6) bekezdéseiben meghatarozottak szerint jar el azzal a megkdtéssel, hogy az eltérések
kivizsgalasat az MH VDK-val egylittmikodve folytatja le.

A pénziigyileg teljesitett Osszesitett Elszamolasokrdl a teljesitést kévetd 5 munkanapon beliil az MH VEK téjékoztatja
az MH VDK-t.
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(5) A8.8§ (4) bekezdésben emlitett kdlcsondsségi alapon torténd szamlazas esetén az MH VDK a szamla (2) bekezdésben

—

-

meghatarozott leigazolasakor ellenérzi, hogy a szamla a kolcsondsség elvének megfeleléen kertlt-e kidllitasra.
Amennyiben a szdmla nem felel meg a kdlcsondsség elveinek, illetve egyéb tartalmi probléma mertl fel vele
kapcsolatban, az MH VDK a szamla kidllitojaval tisztazza az eltérés okat és intézkedik Uj szamla kidllitasara.

13. Kiilféldi gyakorlatok lizemanyag elszdmoldsdnak szabdlyai

Nemzetkozi gyakorlatokon a megkotott megallapodasok figyelembe vétele mellett a felhasznalt izemanyag
elszamolasa és kifizetése, a formanyomtatvanyok, illetve az izemanyag-ellatast biztositd nemzet éltal kiadott egyéb
bizonylat (a tovédbbiakban: elldté nemzet bizonylata), valamint az elltast biztositéd nemzet szdmlajanak alkalmazasaval
torténik. Ebben az esetben az elldté nemzet bizonylatdn az MH VEK-et kell koltségviseléként szerepeltetni.
Amennyiben a gyakorlaton tébb honvédelmi szervezet is részt vesz, az MH OHP a résztvevék koziil kijeloli a
gyakorlaton részt vevé honvédelmi szervezetek logisztikai biztositasaért felelés szervezetet (a tovabbiakban:
elszamolasért felel6s szervezet). Az elszamoldsért felel6s szervezet a gyakorlaton résztvevé honvédelmi
szervezetenként 2 példanyban UFLK-t, UFKK-t vezet. A gyakorlat befejezését kdvetden az elszamolasért felelés
szervezet az UFLK-k, UFKK-k adatait 6sszesiti, majd az dsszesitett felhasznalast és a rendelkezésre all6 ellaté nemzet
bizonylatait, vagy azok hiteles mésolatait a (7) bekezdés szerinti jelentéséhez mellékelve az MH VEK részére a gyakorlat
utani visszacsoportositas befejezését koveté 5 napon beliil megkiildi. Az UFLK, UFKK 1. szdmu példanya az
elszamolasért felelés honvédelmi szervezet sajat példanya, a 2. szamu példanyt a gyakorlat befejeztével atadja a
résztvevd honvédelmi szervezetek részére.
Az MH VEK az ellaté félt6l beérkezett szamla adatait egyezteti az elszamolasért felelés honvédelmi szervezet altal
jelentett adatokkal és egyezdség esetén végrehajtja az izemanyagok bevételezését a kdzponti nyilvantartasba, majd
ESZKOZ-utalvanyon kiterheli azokat az elszamolasért felelés honvédelmi szervezet részére.
A bevételezés megtorténtét kovetéen az MH VEK a hatdlyos jogszabalyoknak és belsé rendelkezéseknek megfelel6en
kiegyenliti a szamlat.
Az elszamolasért felelés szervezet az MH VEK-t6l ESZKOZ-utalvanyon atvett (izemanyag mennyiséget a résztvevé
honvédelmi szervezetek kzétt a felhasznalasaiknak megfelel6en ESZKOZ-utalvanyon adja 4t a gyakorlaton résztvevé
honvédelmi szervezeteknek. Az elszdmoldsért felel6s szervezet az Ulzemanyag-felhaszndlds szétosztdsdnak
kériilményeit, és az ESZKOZ-utalvanyok adatait jegyzékényvben régziti.
A gyakorlaton résztvevé honvédelmi szervezetek lizemanyag szakaga az ESZKOZ-utalvany és az elosztasrél késziilt
jegyzékényv alapjan a felhasznalt lizemanyag mennyiséget bevételezik, majd a gyakorlaton felfektetett UFLK, UFKK
2. példanya alapjan kiadasba helyezik. Az igy felhasznalt izemanyag terheli a katonai szervezet fogyasztasi keretét.
Az elszamolasért felelés honvédelmi szervezet jelentése tartalmazza:
a) a gyakorlat megnevezését, id6tartamat, lebonyolitdsanak helyét, projektkddjat, a biztositott forrasok
cimrendkédjat,
b) arésztvevé honvédelmi szervezetek megnevezését,
c) azlzemanyagot biztosito szervezet megnevezését, nemzetiségét,
d) azatvett lzemanyagok megnevezését és mennyiségét.
A beérkezé szamla adatai, illetve az elszamolasért felelGs szervezet altal jelentett adatok kozotti eltérés esetén az MH
VEK az elszdmolasért felelés szervezettel egyuttmUkddve hajtja végre az eltérés kivizsgaldsat. Az MH VEK a kivizsgalas
eredményének megfeleléen kiegyenliti a szamlat, vagy kezdeményezi a szdmla adatainak médositasat a szamlakiallitd
szervezetnél.

14. Kontingensek tizemanyag elldtdsa és elszdmoldsa

A Magyarorszag teriletén kivil nemzetkozi, szovetségi szerepvallaldsbél adédo feladatokat ellatd honvédelmi szervezetek
(a tovabbiakban: kontingensek) logisztikai, ezen belll Gzemanyag ellatasat alapvetéen a Magyarorszag hatérain kivili
valsagreagald és béketdmogato miveletekkel kapcsolatos, a Magyar Honvédséget érint6 feladatok logisztikai tdmogatas
végrehajtasanak részletes szabalyairél sz6l6 132/2008. (HK 9.) HM FLU VIG-MH OHP PK egyiittes intézkedés szabalyozza.
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A kontingensek megalakitasanak tervezésekor az MH-t képviselé személy kiemelt figyelmet fordit a kontingensek
Uzemanyag-ellatasaval és -elszamolasaval, valamint az Uzemanyagokbdl keletkezé veszélyes hulladékokkal
kapcsolatos nemzetkdzi megéllapodasok megkotésére.

A nemzetkozi egytittmikoddési megaéllapodasok (a tovabbiakban: Megallapodas) megkotésekor a képviselé személy
lehetdség szerint érvényesiti az elldtdé nemzet és a magyar fél kozotti havi szamlazési rend, valamint a legaldbb
30 napos fizetési hataridé alkalmazasat. Ezen Megdéllapodasokban, ellenkezé rendelkezés hidnyaban, az
lizemanyag-ellatassal kapcsolatos koltségek koltségviseléjeként az MH VEK szerepel.

A kontingensek Gizemanyag feltéltése két-, vagy tobboldali Megallapodas alapjan torténhet:

a) mas nemzet altal mikodtetett lizemanyag toéltédponton napi, vagy esetenkénti feltoltések biztositasaval,

b) sajat izemanyag-téltépont mlkodtetésével.

15. Kontingens dltal lizemeltetett sajdt télt6ponton feltéltott izemanyagok elszdmoldsdnak rendje

A kontingens altal mikodtetett lizemanyag-toltéponton torténd sajat feltoltések esetén a hazai izemanyag-ellatasra
és elszadmolasra vonatkoz6 el6irdsokat kell alkalmazni.

A kontingens lizemanyag téltépontjdnak mikddtetése érdekében més nemzettdl vételezett, illetve polgéri vallalattdl
vasarolt izemanyag-készletek nyilvantartasba vétele, elszamolasa, ellenértékének kiegyenlitése a 16. §-ban foglaltak
szerint torténik. Amennyiben a kontingens a vételezés, vagy vasarlas alkalmaval nem kap dtadast igazolé okmanyt az
atadotol, ugy jegyzékonyvet készit az atvett lizemanyagokrol, és az alapjan hajtja végre a bevételezést.

A vételezett, vagy vasarolt hajtéanyag-készletekhez minden esetben mindségi bizonyitvanyt kell az dtadétdl kérni.
A vételezett, vagy vasarolt hajtdbanyag-készlet tartalyba torténd lefejtése elétt az atvevd szervezet vizudlis minéségi
vizsgélatot végez (viz és mechanikai szennyezédéstartalom). A lefejtést csak ,viz- és mechanikai szennyezédés
mentes” eredmény alapjan lehet végrehajtani. Viz, illetve mechanikai szennyez6dést tartalmazé hajtéanyag atvételét
meg kell tagadni.

A vételezett, vagy vasarolt repilé-hajtdéanyag készletekhez minden esetben kérni kell az atadotdl a mindségi
bizonyitvanyt. A vételezett, vagy vasarolt repiilé-hajtdanyag készletek tartalyba torténd lefejtése elétt az atvevd
szervezet legalabb mechanikai szennyezédés tartalom vizsgélatat és un. Millipore tesztet hajtja végre. Uzemanyag
laboratériummal felszerelt kontingens a laboratérium éltal biztositott lehetd legteljesebb kdrd mindségi vizsgalatot
hajtja végre. A repulé-hajtdéanyag atvételi vizsgdlatdra a kontingens igénybe vehet szdvetséges erék lizemanyag
laboratériumanak szolgéltatésait, amennyiben azt az MH OHP engedélyezi.

A kontingens altal miikédtetett izemanyag toltéponton kiilfoldi fegyveres eré eszkozének feltoltése esetén az
izemanyag szakfeladatokat ellaté szolgélati személy nemzetenként UFLK-t, UFKK-t vezet az 4tadott izemanyagok
mennyiségérél, amelyeket minden hénap végén dsszesit. Az 6sszesités alapjan nemzetenként Formanyomtatvanyt
allit ki, melyhez egy UFLK, UFKK masolatot mellékel. Az dsszesitésben megallapitott (izemanyag mennyiségekrél a
kontingens az MH VEK részére jelentést kiild, mely tartalmazza:

a) azatvevd kilfoldi fegyveres eré megnevezését, nemzetiségét,

b) azatadott izemanyagok megnevezését és mennyiségét,

c) azatadas helyét, id6pontjat,

d) azatvevd koltségvisel6jének pontos megnevezését.

A kontingens az (5) bekezdés szerinti jelentés mellékleteként megkiildi a feltdltésekrdl készilt bizonylatok egy
példanyat.

Az MH VEK a jelentés és a mellékelt bizonylatok alapjan kidllitja a szamlat. A szdmlan az atadott tizemanyagok
egységdraként az adott izemanyagok tényleges beszerzési ara szerepel.

16. Kontingens eszkézeinek feltdltése mds nemzet téltépontjdn

A mas nemzet altal mlkodtetett lizemanyag toltéponton torténd eseti feltdltések soran a vételezett lizemanyagrdl
kapott bizonylatot az eszkdz kezel6je a taborba visszaérkezést kovetéen a kontingens logisztikai részlegének adja le.
A mas nemzet altal miikodtetett toltéponton végrehajtott rendszeres feltoltések soran a téltépontot Gizemeltetd
nemzet &ltal idészakosan megkiildott bizonylatokat a kontingens logisztikai részlege gydjti. A kontingens a
feltoltéseket tartalmazé bizonylatokrél masolatot készit, melyet gyjt6z.
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(10)

A kontingenshez kozvetlenll beérkezé szamla esetén a beérkezést kdvetéen a kontingens logisztikai részlege
leellenérzi annak adatait, és a teljesitések jogossagarol Teljesités-igazolast allit ki, a szamlardl masolatot készit, melyet
gyljtéz. A szamla eredeti példanyat a Teljesités-igazolassal és a feltoltéseket tartalmazo eredeti bizonylatokkal egy(tt
a legrovidebb id6n belil megkiildi az MH VEK részére.

Az MH VEK-hez kozvetlenll beérkezé szdmla esetében az MH VEK a szamla alaki kellékeinek ellenérzését kdvetden
annak masolati, vagy elektronikus példanyat 3 napon beliil megkdldi a kontingens részére. A kontingens logisztikai
részlege leellenérzi a szdmla adatait, és a Teljesités-igazolast, valamint a feltdltéseket tartalmazé eredeti bizonylatokat
a szamlamasolat, illetve elektronikus valtozatanak kézhezvételétdl szamitott 3 napon beliil megkiildi az MH VEK
részére. Ha a szamlan szerepldé adatok, mennyiségek nem egyeznek a tényleges adatokkal, akkor a kontingens
parancsnoka intézkedik a logisztikai részleg és a szamlat kidllité szervezet képviseldje kozotti egyeztetés
végrehajtasara, a problémak tisztazdsara. Az MH VEK ebben az esetben addig nem egyenliti ki a szdmlat, amig az
eltérés nem rendezédik. Uj szamla kiallitdsara az MH VEK intézkedik a szamlat kiallit6 fél felé, ha bebizonyosodik, hogy
a szamla adatai helytelenek.

Az MH VEK a beérkezett szamla adatai alapjan 3 napon beliil a vésarolt Gizemanyagokat a kdzponti nyilvantartasba
bevételezi, majd a szamlat kiegyenliti és a szamlan szerepl6 lizemanyagokat ESZKOZ-utalvanyon az ellaté honvédelmi
szervezeten keresztUl kiterheli a kontingens részére.

A kontingens az ESZKOZ-utalvany alapjan a felhasznélt izemanyag mennyiséget a nyilvantartasaba bevételezi és a
felfektetett UFLK-k, UFKK-k alapjan kiadasba helyezi.

17. Az ISAF m(iveletekben részt vevé kontingensek lizemanyag biztositdsa

A Nemzetkozi Biztonsagi és Kozremiikodo Erdk (International Security and Assistance Forces, a tovabbiakban: ISAF)
kotelékében miikodé kontingensek lizemanyag biztositasa elsésorban a NATO Joint Force Command - Brunssum altal
kotott szerzédés alapjan torténik.

A Joint Force Command - Brunssummal szerz6désben allé polgari cég (a tovabbiakban: Szallitd) az MH Tartomanyi
Ujjaépités Csoport (a tovabbiakban: MH TUCS) részére informacié-jelentd programot biztosit a felhasznalt
hajtéanyagok igénylésének és szamlazasanak végrehajtasahoz, melyet az MH TUCS logisztikai allomanya kezel.
Szallité az MH TUCS részére biztositja a sziikséges mennyiség( raktari készlet(i hajtéanyagot, amely készlet Szallito
tulajdonat képezi.

A beérkezé repiilé-hajtéanyag szallitmanyokbdl az MH TUCS &llomanya 6sszesen 2x1 liter mintat vesz, melyet a
Nemzeti Tamogato Elem Utjan a Mazar-e Sharif Camp Marmal-ban telepiilé izemanyag laboratériumban bevizsgaltat.
A repllé-hajtéanyag lefejtéseket csak a laboratérium éltal kiadott megfeleléségi tanusitvany esetén kezdik meg.

A beérkezé hajtéanyag-készletek lefejtése el6tt az MH TUCS mechanikai szennyezédés és viztartalom vizsgalatot
végez és a hajtéanyagot csak abban az esetben fejti le, ha a hajtdanyag egyik szennyezédést sem tartalmazza.

Az egyes hajtéanyag feltdltéseket az MH TUCS logisztikai llomanya szallité programjaban régziti, valamint azzal
parhuzamosan a hazai lizemanyag elszamolasi rendnek megfelel6 okmanyokat is vezeti. A kiildnb6zé nemzetek altal
vételezett hajtéanyagokat kiilén-kiilén UFLK-n, UFKK-n vezeti, és havonta &sszesiti. A hajtéanyag feltdltések Szallitd
programjaban rogzitett adatok alapjan automatikusan, a szallitdi szerz6désnek megfelelé Gtemezésben keriilnek
szamlazasra az MH VEK, illetve més, az MH TUCS-nal hajtéanyagot vételezé nemzetek felé.

Az MH VEK a Szallitétol megkapott el6zetes szamlat a beérkezéstél szamitott 3 munkanapon beliil elektronikusan
megkuldi az érintett kontingens részére, amely a szdmla adatait ellendérzi és 3 munkanapon belil telefax utjan
megkuldi az MH VEK részére a teljesités igazolast. Az MH VEK a teljesités igazolds és a szamla eredeti példanya
birtokaban a 21. § (4) bekezdésében meghatérozottak szerint jar el.

Az ISAF miiveletekben résztvevé, de nem az MH TUCS bézisan atvett {izemanyagokkal kapcsolatosan végrehajtott
feltoltésekrdl Szallitd automatikusan kild szamlat az MH VEK részére. Amennyiben ezen szamlak mellékleteként
szerepel feltdltési bizonylat mésolat, akkor az MH VEK a bizonylatot teljesités igazoldsként kezeli és a 21. §
(4) bekezdésében elrendeltek szerint jar el.

Az ISAF miiveletekben résztvevé kontingens altal nem a Szallité altal biztositott hajtéanyag-készletbdl torténd
vételezés soran a 21. §-ban foglaltak az irdnyadok.

Az MH TUCS é&ltal mas nemzetek részére dtadott kené-, karbantarté anyagok esetében a 20. § (5)-(7) bekezdéseit kell
alkalmazni.
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23.§

24.§

M

18. Kontingensek tizemanyag-nyilvdntartdsa

A kontingensek készleteinek kozponti nyilvantartdsaval kapcsolatosan a Magyar Honvédség kozponti
lizemanyag-nyilvantartas felfektetésének és vezetésének szabalyozasardl szélé 627/2005. (HK 25) MH OLTP
intézkedésben foglaltakat kell alkalmazni.

Az MH VEK a kontingens logisztikai elldtasaért felelés honvédelmi szervezet dltal megkuldétt nyitokészletek alapjan a
kontingenseket 6nall6 alegységként, a kontingens kihelyezett raktara kédjaval kiegészitett, a kontingens logisztikai
elldtasaért felelés honvédelmi szervezet részére a HM KPH altal biztositott ,GSZ” kédokon vezeti be az MH szintd
kdzponti analitikus iizemanyag nyilvantartasaba.

A kontingens szakanyag-mozgasairdl a logisztikai ellatasért felelés honvédelmi szervezet kontingensenként
kalon-kiilon szolgaltat adatot az MH VEK részére.

Ujonnan megalakitott kontingens esetében a kontingens miikodéképességének elérését kdvetd hénap elsé napjan
aktudlis készlet képezi a nyitokészletet, melyet a logisztikai ellatasért felelés honvédelmi szervezet a kontingens
mukodoképességének elérését kovetd hdnap 15-ig killd meg az MH VEK részére.

Amennyiben olyan lizemanyag-szakanyag kerll az ellatasi rendszerbe - fliggetlenil attodl, hogy az mas fegyveres
erétdl, illetve polgari vallalattdl dtvett, vagy vasérolt anyag, illetve eszkdz — melyet a hazai izemanyag Nomenklatura
nem tartalmaz, akkor az anyagot atvevd katonai szervezet, kontingensek esetén a logisztikai elldtasért felel6s
honvédelmi szervezeten keresztiil, az anyag gépi nyilvantartasba vétele el6tt az MH VEK-t6l kéri meg a sziikséges
nyilvantartdsi toérzsadatokat. Az MH VEK a kérelem alapjan kezdeményezi az illetékes szervezetnél a kodifikacid
végrehajtasat és a sziikséges torzsadatokat a lehet6 legrévidebb idén belill biztositja a kérelmezé katonai szervezet
felé.

A kontingens visszavonasat kovetéen beérkezé szamlakkal kapcsolatos feladatokat a kontingens felszamolasaért
felel6s honvédelmi szervezet hajtja végre.

19. Adozatlan reptilépetréleum beszerzése, nyilvdntartdsa

Keretengedélyre a Jot. 53. § (3) bekezdés b) pontja szerint a keretengedélyes jogosult.

Az addzatlan repiilépetréleum éves beszerzésével kapcsolatban az MH VEK az MH OHP jévéhagyasat kévetben
minden év november 30-ig irdasban megadja a keretengedélyes részére a kovetkezé évben beszerezni kivant
addzatlan replldpetroleum mennyiséget telephelyi bontasban, tételesen és 0Osszesitve, liter és tonna
mértékegységben.

A keretengedélyben meghatdrozott telephelyek részére kiadott keretengedély tartalmaban bekovetkezé valtozasok
esetén az érintett szervezet a valtozas tényét a keretengedélyes felé a valtozas idépontjat megel6z6 20 nappal
korabban jelenti.

Az adézatlan repiilépetréleum adéfelfiiggesztéssel térténd szallitdsa esetén a szallitmanyok a Jévedéki Arumozgas és
Ellenérzé Rendszerben keriilnek Utbainditasra, majd a Kiilsé Kommunikéciés Kézponton, az un. KKK2-n keresztil
kerililnek a fogadé szervezetnél érkeztetésre.

Az elektronikus adminisztrativ kiséré okmany, az in. e-AAD inditasara és fogadasara, valamint a keretengedélyes altal
alkalmazott ,Kompakt ZOLL" készletnyilvantarté és bizonylat kidllitd szoftverrendszer kezelésére a honvédelmi
szervezet jovedéki igyintézdje jogosult.

A jovedéki ligyintézd feladata a Jot. 46. §-ban meghatdrozott negyedéves készletfelvétel, illetve készletbevallds
elkészitése, a NAV teriiletileg illetékes szerve felé torténd benyujtasa, valamint a jovedéki szabalyozést érinté érdemi
nyilatkozattétel.

Az adodzatlan repulépetroleum készletében bekovetkezé valtozdsokrdl a keretengedélyben megjeldlt szervezet
készletnyilvéntartas havi zarast készit, amit a targyhonapot kdveté honap 5. napjaig a keretengedélyes részére az MH
VEK egyidejl tajékoztatasa mellett eredetben megkild. A keretengedélyes a megkuldétt készletnyilvantartas havi
zarasok alapjan elkésziti a keretengedélyes elszamolasokat, melyeket Gigyfélkapun keresztiil elektronikus formaban a
targynegyedévet kovetd hé 12. napjaig a NAV teriletileg illetékes szervei részére megkiild.

A jovedéki ligyintéz6 az addzatlan lizemanyag petroleum készletében eltulajdonitasbol bekovetkezo hiany, illetve el
nem szamolhato veszteség esetén azonnal irasban jelentést terjeszt fel a keretengedélyes részére, aki intézkedik az
eseti jovedéki adobevallas elkészitése és a NAV-hoz tGigyfélkapun keresztil elektronikus formaban torténd benyujtasa
Ugyében. A jelentés tartalmazza a J6t. 52. § b) pontjdban meghatarozott adémértékkel szamitott 6sszeget.
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25.§

26.§

9

A 2710 19 21 vamtarifaszamu repllésre alkalmatlan adézatlan repilépetréleum sugérhajtémditol eltéré, MPM-85 K
tipusu elémelegito, illetve UPM-350-131 egységesitett motoros melegité berendezésben torténé elégetése
elszamolhat6 igazolt megsemmisiilésként abban az esetben, ha az a Jot. 13. § (5) bekezdés d) pontja és 45. §
(3) bekezdése, valamint a jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kilonds szabalyairdl sz616 2003. évi
CXXVII. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 8/2004. (11l. 10.) PM rendelet 104. § (2) bekezdés f) pontja
alapjan a NAV teriletileg illetékes felligyelete mellett torténik, illetve a készletcsdkkenés az egyes, katonai célu
felhasznélassal kapcsolatos jovedéki rendelkezések részletes szabalyairdl sz616 12/2010. PM-HM egyiittes rendelet
(a tovabbiakban: 12/2010. Rend.) 2. szdmu melléklet 3/6. pontjaban keriil elszdmolasra.

A honvédelmi szervezet a Jot. 11. § (1) bekezdés g) pont gb) és gc) alpontjaiban meghatdrozott, az addzatlan
repllépetréleum Uzemanyagtolté pontra adofelfiiggesztéssel torténd szallitdsa, taroldsa, atszallitasa (technikai
készletmozgas) esetén a 12/2010. Rend. 5. §-ban meghatérozottak szerint jar el.

Az MH VEK az MH OHP jévéahagyasat kévetéen minden év november 20-ig irasban adja meg a HM keretengedélyes
részére a 2207 20 00 vamtarifaszam ald tartozé denaturalt szesz, illetve a 2710 11 21 vamtarifaszam ala tartozo specialis
lakkbenzin kovetkezé évre sziikséges mennyiségét telephelyi bontasban, tételesen és Osszesitve, tovabba a
denaturalt szesz esetében hektoliter-fokban, tin. HPA-ban, a lakkbenzin esetében pedig MAL-ban. A nyilvantartasba
vett felhasznaléi engedély kiadasat a keretengedélyes kezdeményezi a NAV illetékes szervezeténél.

20. Atmeneti rendelkezések

A kilfoldi haderdk, és a HAW eszkozeibe toltott azon Gizemanyagok utan, amelyek a HM FHH, mint koltségviseld
nevére kiallitott szamlak alapjan AFA tartalommal keriiltek beszerzésre, a HM FHH allitja ki a szamlat és igényli vissza az
AFA-t. Ezen eljarasi rend addig érvényes, amig a kiilféldi haderék, és a HAW eszkdzeibe toltdtt lizemanyagok
mennyisége meghaladja az MH VEK, mint koltségvisel6 nevére kidllitott szamldk alapjan betarolt izemanyag
mennyiségeket.

AHMFHH az (1) bekezdés szerint kiallitott szamlak utan befoly6 bevételeket, tovabba a visszaigényelt AFA 6sszegét a
mindenkor hatalyos vonatkozé jogszabalyokban elirtaknak megfelel6en atfutd tételként kezeli, és havonta atutalja
az MH VEK részére.

A kulfoldi haderdk, és a HAW eszkozeibe toltott azon lizemanyagok utdn, amelyek az MH VEK, mint koltségviseld
nevére kidllitott szamlak alapjan, AFA tartalommal keriiltek beszerzésre, az MH VEK allitja ki a szamlat és igényli vissza
az AFA-t.

21. Zdré rendelkezések

Az utasitas a kozzétételét kovet6 napon Iép hatalyba.

A HM FHH az utasitas kozzétételét kdveté masodik napig kidolgozza a Magyar Honvédség jovedéki termékekkel
kapcsolatos tevékenységére vonatkozé szabalyait.

Hatdlyat veszti

a) a kulfoldi fegyveres erék héer6gépei magyarorszagi, valamint a Magyar Honvédség héer6gépei kiilfoldon
végrehajtott lizemanyag feltoltésének és elszamoldsanak rendjérél sz6l6 98/2007. (HK 17.) HM utasitas;

b) akulfoldi fegyveres erék replil6eszkdzei magyarorszagi, valamint a Magyar Honvédség repiiléeszkozei kilféldon
végrehajtott Uizemanyag feltltésének és elszdmoldsanak rendjérél sz6l6 141/2007. (HK 1/2008.) HM utasitds,
valamint

c¢) aHonvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség szervei dltal a NAMO részére nyujtott szolgaltatasokrdl és
azok elszamolasi és szamlazasi rendjérdl sz6l6 24/20009. (IV. 3.) HM utasités 3. § (5) bekezdés a) pontja.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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Melléklet az 1/2012. (1. 13.) HM utasitdshoz

STANDARD OPEN SKIES INVOICE / OSSZESITETT ELSZAMOLAS

INVOICE NUMBER / Szémla szdma

TO STATE PARTY / Fogadé fél

FROM STATE PARTY / Kibocsaté fél ‘

DATE OF INVOICE / Szamla kelte

OBSERVATION FLIGHT REFERENCE NUMBER / A medfigyel6
repllés hivatkozasi szama

DATE / TIME OF ARRIVAL / Erkezés datuma és idépontja

DATE / TIME OF DEPARTURE / Indulds ddtuma és idépontja ‘

SUMMARY OF COSTS (EUROS) / Osszkéltség (€)

MEAL AND ACCOMMODATIONS / Elelmezési és elhelyezési
koltségek

FUEL, OIL, HYDRAULIC FLUID, GREASE,OXYGEN, WATER, DE-ICING-FLIUD,
DE-ICING-CHARGE / Uzemanyag, kenéolaj, hidraulika folyadék, kenézsir,
oxigén, viz, jégtelenité folyadék, jégtelenités koltsége

GROUND TECHNICAL AND COMMERCIAL SERVICING / Féldi technikai
kiszolgdlas és kapcsolddo szolgéltatasok

MEDIA AND CHEMICALS / Adathordozoék és vegyszerek ‘

ADDITIONAL SERVICES / Tovébbi szolgéltatasok ‘

TOTAL INVOICED AMOUNT (EUROS) / Teljes 6sszkoltség (€) ‘

OBSERVED PARTY AGREE AS CORRECT (ON SUBMISSION) /
Medfigyelt fél igazoldsa (Benyujtaskor)

NAME / Név
SIGNETURE / Alairas

OBSERVING PARTY AGREE AS CORRECT (PRIOR TO PAYMENT) /
A medfigyel fél igazolasa (szamla teljesités el6tt)

NAME / Név
SIGNATURE / Aldiras

INVOICE PAYABLE TO THE FOLLOWING BANK /
A szamla Osszege teljesitendd a ...... bankszamlara:
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MEALS AND ACCOMMODATION COSTS / Elelmezési és elhelyezési kdltségek

INVOICE NUMBER / Szémla szama ‘ ‘

TO STATE PARTY / Fogads fél ‘ ‘

FROM STATE PARTY / Kibocsaté fél ‘ ‘

DATE OF INVOICE / Szémla kelte ‘ ‘

MEALS / ACCOMMODATION NUMBER OF PERSONNEL / DAILY COST TOTAL DAILY
COSTS / Elelmezési és A személyi dllomény létszadma PER PERSON PERSONAL COST
elhelyezési koltségek (EUROS) / (EUROS) /

Koltségek naponta Koltségek

személyenként naponta dsszesen

(€ (€

DAY 1/1.Nap

DAY 2/2.Nap

DAY 3/3.Nap

DAY 4 /4. Nap

DAY 5/5.Nap

DAY 6/ 6.Nap

DAY 7 /7.Nap

TOTAL / 6sszesen:

TOTAL MEALS AND ACCOMMODATION COST (EURQS) /
élelmezési és elhelyezési koltségek 6sszesen (€)
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A honvédelmi miniszter 2/2012. (I. 13.) HM utasitasa
a HM Tarca Kontrolling Rendszerének kialakitasarol, miikodtetésérol és fejlesztésérol szolo
55/2011. (V. 13.) HM utasitas modositasarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrél szol6 2011. évi
CXIll. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja alapjan a
HM Téarca Kontrolling Rendszerének kialakitasardl, muikodtetésérél és fejlesztésérdl szolé 55/2011. (V. 13.) HM utasitas
modositasardl a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.§

2.§

4.8

A HM Tarca Kontrolling Rendszerének kialakitasardl, mikodtetésérdl és fejlesztésérdl szoldé 55/2011. (V. 13.)
HM utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 1. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

A1) Az utasitds hatdlya - a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével - a Honvédelmi Minisztérium
(a tovabbiakban: HM) szerveire, a honvédelmi miniszter kozvetlen aldrendeltségébe, kozvetlen irdnyitasa ald tartozd
szervezetekre, tovdbba a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt:
honvédelmi szervezetek) terjed ki.”

Az Utasitas 4. § (3) és (4) bekezdései helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

4(3) A sajat pénzigyi és szamviteli szervezeti egységgel rendelkezé honvédelmi szervezeteknél a kontrolling
kapcsolattartd a logisztikai gazdéalkodasi feladatokat ellatod szervezeti egység allomanyabdl kijelolt személy, a HM
pénziigyi és szamviteli ellatasra utalt honvédelmi szervezeteknél pedig a logisztikai koltségvetés Gsszedllitasara
kijelolt személy.

(4) A kontrolling kapcsolattarté személyek adatairdl (nevérél, rendfokozatéardl, beosztasardl és telefonos, valamint
elektronikus elérhet6ségérdl) a HM KF nyilvantartast vezet. A kapcsolattarték személyében bedllt véltozasokrdl a
honvédelmi szervezetek 8 napon beliil értesitik a HM KF-et.”

Az Utasitas 5. § (1) bekezdése a kdvetkezd g) ponttal egésziil ki:

(A HM KF operativ kontrollingfeladatai a TKR mikodtetése keretében a kovetkezdk:)

,9) a d) pont szerinti kontrollingjelentést tajékoztatasul megkiildi a kabinetfénok, a féosztalyvezeték és az
MH Osszhaderénemi Parancsnoksag parancsnoka részére.”

Az Utasitas 5. § (2) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

(A havi, rendszeres kontrollingjelentések a HM fejezet koltségvetés gazdalkodasi informacids rendszer
(a tovabbiakban: HM KGIR) koltségvetési eldiranyzat és teljesitési adatainak felhasznélasaval, valamint honvédelmi
szervezetek kiegészit6é informacidi alapjan késziilnek, az aldbbi titemezéssel:)

,C) @ HM KF sziikség esetén bekéri az érintett honvédelmi szervezetektdl a tervezett finanszirozastol [ényegesen eltéré
eldirdnyzat-teljesitések indokoldsat, amit a honvédelmi szervezetek kontrolling kapcsolattarté személyei - a
honvédelmi szervezetek vezetdi, parancsnokai jovahagydsaval - 5 munkanapon belll megkildenek;”

Az Utasitds 5. § (4) és (5) bekezdései helyébe a kdvetkezé rendelkezések Iépnek:

+(4) A rendszeres és eseti jelentések elkészitéséhez kiegészit6 informaciok, adatok hataridére torténé bekéréséhez a
HM KF jogosult kdzvetleniil az érintett honvédelmi szervezetek vezetéjének megkeresésére, a 4. § (2) bekezdésben
megjeldlt kontrolling kapcsolattartd személyek egyidejii tajékoztatasaval.

(5) A kontrolling kapcsolattarté személyek a meghatarozott hataridéig, a kért tartalommal és formdban - a
honvédelmi szervezetek vezetdi, parancsnokai jovahagyéséaval — adatot, informaciot szolgaltatnak a HM KF részére.”

Az Utasitas

a) 3.8 (2) bekezdésében a ,HM Kontrolling és Szabalyozasi Féosztaly (a tovdbbiakban: HM KSZF)” szévegrész
helyébe a ,HM Kontrolling Féosztaly (a tovabbiakban: HM KF)”;

b) 4.8 (1) bekezdésében, 5. § (1) bekezdés nyitd szovegrészében és f) pontjaban, (2) bekezdés b) és d) pontjaiban,
(3) bekezdés nyitd szdvegrészében, (7) és (8) bekezdéseiben, 6. § (1) bekezdés nyitd szovegrészében és
(2) bekezdésében a ,HM KSZF"” szévegrész helyébe a ,HM KF”;

c) 4. 8§ (2) bekezdésében az ,a kontrolling feladatok ellatasaért felelés — kapcsolattartéd —” szévegrész helyébe a
,kontrolling kapcsolattartd”

szoveg lép.
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5.8 Hatalyat veszti az Utasités

a)
b)

1.8 (1) bekezdésében a ,valamint felligyelete”;
5.8 (1) bekezdés d) pontjdban az ,és negyedéves”

szOvegrész.

6.8 (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben megfogalmazott kivétellel — a kdzzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.
(2) Az utasitas 1.§-a 2012. janudr 15-én lép hatdlyba.
(3) Ezazutasitas 2012. janudr 30-an hatalyat veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 3/2012. (I. 13.) HM utasitasa
a honvédelmi tarca altalanos elektronikus informaciébiztonsagi kovetelményeinek
meghatarozasarél és a védelmi rendszabalyok pontositasaroél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethet6 intézkedésekrdl sz6lé 2011. évi
CXIIl. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6l6 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdés g) pontja és 2. §
(5) bekezdés f) pontja alapjan az elektronikus adatkezelés védelmi szintjének emelése érdekében a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovdbbiakban: HM), a honvédelmi miniszter kozvetlen

alarendeltségébe és kozvetlen irdnyitdsa ala tartozé szervezetekre, tovabba a Magyar Honvédség (a tovabbiakban:

MH) katonai szervezeteire (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

2.8 Az utasitas alkalmazésiban:

a) adatgazda: a meghatarozott elektronikus adatkezelé rendszerbe keriilé adatok eldallitasaért felelés szervezet
vezetbje, aki az adatok kezelésének szabalyozasdért, valamint a szabalyok érvényre juttatasaért felel,
meghatdrozza a bizalmassag, sértetlenség és rendelkezésre allas kovetelményeit.

b) alkalmaz6 szervezet: honvédelmi vagy egyéb szolgdltatd szervezet altal nyujtott elektronikus adatkezel6
szolgdltatast igénybe vevd szervezet.

c) altalanos elektronikus informéacidbiztonsagi kovetelmények: a honvédelmi tarca informaciobiztonsagi politikaja
szerinti, a honvédelmi tarcandl kozpontilag meghatarozott, elektronikus adatok kezelésére meghatarozott
biztonsagi kdvetelmények.

d) elektronikus informacidbiztonsagi szabalyzat: a vonatkozé biztonsdgi kovetelmények alapjan a szikséges
védelmi rendszabalyokat meghatarozé rendszer-specifikus szabalyozo.

e) halézatgazda: meghatdrozott elkiildnitett hirkdzl6, elektronikus adatkezel6 szolgdltatasi tevékenység végzésre
jogosult, vagy tobb szervezet éltal alkalmazott szolgéltatasok feliigyeletével felhatalmazott vezeté.

f)  rendszer-specifikus biztonségi kovetelmények: az altaldnos elektronikus informacidbiztonsagi kévetelmények
alapjan egy elektronikus adatkezel6 szolgadltatdsra, szolgdltatds elemre vagy azok egy csoportjara
meghatarozhato biztonsagi kdvetelmények.

g) szolgaltatasgazda: meghatarozott elektronikus adatkezelé szolgaltatas tervezéséért, fejlesztéséért felel6s,
szolgaltatasainak teljes kort felligyeletével felhatalmazott vezetd.

h) Uzemeltetdé szervezet: mas honvédelmi szervezet, és sajat szervezeti elemek részére elektronikus adatkezel6
szolgaltatast biztosité szervezet, amely felel6s a kovetelmények alapjan a szolgdltatds biztositasaért, az
eréforrasok felhasznalasaért valamint a muszaki és logisztikai biztositas igényléséért.

3.8 (1) Az utasitds 1. mellékletében meghatarozott altaldanos biztonsagi kdvetelményeket a honvédelmi szervezeteknél

alkalmazott valamennyi, tovdbba az egyéb (nem honvédelmi) szervezet éltal alkalmazott, de honvédelmi szervezet

altal Uzemeltetett, vagy szolgdltatott, elektronikus adatkezel6 rendszerek és eszkdzok esetében kotelezden
érvényesiteni kell.
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5.8

6.§

8.8

()

A rendszer-specifikus biztonsagi kovetelmények meghatéarozasa:

a) az MH Kormanyzati Célu Elkiilonitett Hirk6zl6 Haldzat (a tovabbiakban: MH KCEHH) esetében az MH KCEHH
hélézatgazdajanak feladata;

b) azegyéb - egy szervezet altal alkalmazott - elektronikus adatkezel6 rendszer esetében az adatkezelésért felelds
honvédelmi szervezet vezet6jének kotelezettsége;

c) az egyéb - tobb szervezet altal alkalmazott — elektronikus adatkezel® rendszer esetében a szolgéltatasgazda
szervezet, érvényesitése az alkalmazd honvédelmi szervezet vezetéjének kotelezettsége.

Az MH KCEHH rendszer-specifikus biztonsagi kdvetelményeit az MH KCEHH haldzatgazdaja 2012. marcius 15-ig

meghatdarozza.

A Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat elektronikus adatkezel6 szolgéltatdsaira vonatkozé rendszer-specifikus

biztonsagi kovetelményeket a szolgaltatdsgazdak 2012. marcius 15-ig meghatarozzak.

Az egyéb elektronikus adatkezel6 rendszerekre vonatkozd rendszer-specifikus biztonsagi kdvetelmények kiadasi

hataridejét:

a) azMH Osszhaderénemi Parancsnokség (a tovabbiakban: MH OHP) szolgalati alarendeltségében talalhaté katonai
szervezetek részére az MH OHP parancsnoka;

b) az MH Tamogaté Danddr (a tovabbiakban: MH TD) esetében az MH TD parancsnoka;

c) aza) és b) pontban fel nem sorolt szervezetek esetében a HM kdzigazgatési allamtitkara és a HVKF kozésen

hatdrozza meg.

A biztonsdgi kdvetelményeket meghatarozott védelmi rendszabdlyokon és kialakitott eljarasokon keresztil kell
érvényesiteni, amelyeket Elektronikus Informacidbiztonsagi Szabdlyzat (a tovabbiakban: EIBSZ) formajaban kell
megfogalmazni, jovahagyatni és alkalmazni.

Az Uzemeltetd szervezetek vezet6i jelen utasitas hatalyba |épésétdl szamitott 90 napon belill az dltaldnos biztonsagi
kovetelmények alapjan pontositjdk, szilkség szerint kiegészitik a Magyar Honvédség Informatikai Szabdlyzata
199. pontja szerinti Szamitastechnikai Védelmi Szabélyzatban megfogalmazott rendszabalyokat.

Az EIBSZ-t a honvédelmi szervezet vezetdje hagyja jova.

Az MH KCEHH-re vonatkozo EIBSZ-t az lizemeltetd szervezetek a haldézatgazdahoz terjesztik fel jovahagyasra.

A (2) bekezdés alapjan moédositott rendszabalyokrdl az érintett Gizemeltetéi dllomany jévahagyast kovetd 30 napon
belll oktatas keretein beliil tajékoztatast kap. A tajékoztatas hidnyaban a rendszerekhez torténd hozzaférés nem
engedélyezett.

Az alkalmazo szervezet lizemeltetd szervezete EIBSZ-ének jovahagyasat kdveté 90 napon belil - a (2) bekezdésben
foglaltak alapjan - kiadja a felhasznaldkra vonatkozo biztonsagi szabalyokat.

A (6) bekezdés alapjan médositott rendszabalyokrél az érintett alkalmazdi dllomany a jévahagyast kovetéen 60 napon
belll oktatds keretein bellil tajékoztatast kap. A tdjékoztatds hidnyaban a rendszerekhez torténd hozzaférés nem
engedélyezett.

Uj elektronikus adatkezel® rendszer kialakitasa vagy tizemel& rendszer lizemeltetési és biztonsagi szabalyozasanak
pontositasa csak jelen utasitas szerint meghatarozott rendszer-specifikus biztonsagi kovetelményeknek megfeleléen
torténhet.

Az utasitas 1. mellékletét képez6 altalanos elektronikus biztonsagi kovetelményeket a honvédelmi szervezetek eloszto
szerint kapjak meg.

Az altalanos elektronikus biztonsagi kovetelmények naprakészen tartdsa az informacidovédelmi szakiranyitast
tdmogatd HM szerv feladata.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

Dr. Hende Csaba s. k.,

honvédelmi miniszter
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A nemzeti er6forras miniszter 2/2012. (I. 13.) NEFMI utasitasa
az Oktatasi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak kiadasarol

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasérol sz6l6 2010. évi XLIII. tdrvény
73. § (1) bekezdésében meghatérozott hataskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. §
(2) bekezdésére, a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) Jelen utasitas mellékleteként kiadom az Oktatasi Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat.
(2) Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlleg az Oktatdsi Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol sz6l6 2/2007.
(OK 9.) OKM utasitas hatalyat veszti.

2.8 Jelen utasitds a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.

Melléklet a 2/2012. (1. 13.) NEFMI utasitdshoz

Dr. Réthelyi Mikl6s s. k.,

nemzeti eréforras miniszter

Az Oktatasi Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

I. FEJEZET

A HIVATAL JOGALLASA, ALAPADATAI

1. A Hivatal jogdlldsa

1.1. Az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkdrok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIII. torvény, az Oktatési Hivatalrél sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet,
valamint az dllamhaztartdsrol sz616 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerint kdzponti

hivatal, 6nalléan mUikodé és gazdéalkodé kozponti kéltségvetési szerv.
1.2. A Hivatal irdnyitasat az oktatésért felelés miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) latja el.
1.3. A Hivatal szakmai felligyeletét a miniszter oktatasi allamtitkara latja el.

1.4. A Hivatalt elnok vezeti.
1.5. A Hivatal illetékessége — az Oktatasi Hivatalrdl sz6l6 307/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével - Magyarorszag egész teriletére kiterjed.

2. A Hivatal alapadatai

a)
b)
Q
d)

Hivatalos megnevezés:
Angol megnevezése:
Hivatalos roviditése:
Létrehozo jogszabaly:
Alapitds idépontja:

Oktatasi Hivatal

Educational Authority

OH

az Oktatasi Hivatalrdl szélo 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet
2007. januar 1.

Tobbszér moédositott eredeti alapité okiratanak szama, kelte: 17093-4/2006,

Allamhaztartasi nyilvantartasi szama:
Kincstari nyilvantartasi szama:
Székhelye:

Telephelye:

Postacim:

Addszam:

2006. december 28.
229726
329727
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.
1221 Budapest, Gyér u. 15.
1363 Budapest, Pf. 19.
15329729-2-41
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m) Kincstari el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00282637-00000000

n) Bankkartya fedezeti szdmla: 10032000-00282637-00060004
o) Lakashitel tdmogatasi szdmla szdma: 11705008-20003940

p) Altalanos forgalmi ad6 alanyisaganak ténye: altalanos forgalmi ado alanya
q) Tarsadalombiztositdsi azonosito: 1458710

r)  Kdzponti telefonszama: (+36 1) 374-2100

s) Kozponti fax: (+36 1) 374-2499

t)  E-mail: info@oh.gov.hu,

oh.kozpont@oh.gov.hu
u) Weboldaldnak cime: www.oh.gov.hu
A Hivatalhoz nem tartozik jogalanyisdggal rendelkezd részben onallban mikédé vagy ondlléan muikodd és
gazdalkodd koltségvetési szerv. A Hivatal vagyonkezelésébe, tulajdonosi jogkorébe gazdalkodd szervezet nem
tartozik.

3. A Hivatal képviselete

3.1. A Hivatal jogi személy, altaldanos képviseletét az elnok latja el.

3.2. Az elndk a képviseleti jogkdr gyakorlasat a jelen Szervezeti és M(ikodés Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat),
valamint az elndk altal kiadott egyéb belsé szabalyzat keretei kozott, egyedi felhatalmazas alapjan atruhazhatja.
A képviseletre adott felhatalmazas tovabb nem ruhazhaté.

3.3. A Hivatalt tugyfélként a birésagok és mas hatosagok elétti eljarasban — szlikség esetén az érdekelt szervezeti
egység bevonasaval - a Hivatal Jogi és Igazgatési Féosztalya, vagy az elnok altal meghatalmazott ligyvéd, jogtanacsos,
vagy jogi végzettségl kormanytisztvisel6 képviseli.

Il. FEJEZET
A HIVATAL TEVEKENYSEGE

1. A Hivatal szakmai alaptevékenységét az oktatasi dgazatot kozvetlenill vagy kdzvetve érint6 jogszabalyok hatarozzak
meg, igy kiilonosen:
a) akozoktatas agazati iranyitasaval 0sszefliggé feladatai tekintetében:
- akozoktatdsrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvényben,
— az Oktatasi Hivatalrél sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
- azérettségi vizsga vizsgaszabdlyzatdnak kiaddsarol sz616 100/1997. (V1. 13.) Korm. rendeletben,
b) kozhiteles nyilvantartasi feladata tekintetében:
- akozoktatasrdl szold 1993. évi LXXIX. torvényben,
- a szakképzésrdl szold 1993. évi LXXVI. torvényben, valamint a szakképzésrél sz6lé 2011. évi CLXXXVII.
térvényben,
- a felséoktatasrél sz6ld 2005. évi CXXXIX. térvényben, valamint a nemzeti felséoktatasrdl sz616 2011. évi
CCIV. térvényben,
- azegyesulési jogrol, a kozhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek m(ikodésérél és tdmogatasarol szolo
2011. évi CLXXV. térvényben,
- az Oktatasi Hivatalrél sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
- akozoktatdsrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtdsarol szol6 20/1997. (Il. 13.) Korm. rendeletben,
- afels6oktatdsrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz616 79/2006. (IV.5.)
Korm. rendeletben,
- aszakirdnyu tovabbképzés szervezésének altaldnos feltételeirdl sz6l6 10/2006. (IX. 25.) OKM rendeletben,
c) hatdsdgi, szabalysértési feladatai tekintetében (hatésagi hatdrozathozatal, hatdsagi ellendrzés):
- a felséoktatasrdl szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, valamint a nemzeti felséoktatasrdl szold 2011. évi
CCIV. térvényben,
— akozoktatdsrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvényben,
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d)

a szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. térvényben, valamint a szakképzésrdl szold 2011. évi CLXXXVIL.
térvényben,

szabalysértésekroél sz616 1999. évi LXIX. térvényben,

a kilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 2001. évi C. torvényben,

afels6oktatdsrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szol6 79/2006. (IV. 5.)
Korm. rendeletben,

a felséoktatasi intézmények felvételi eljarasairdl szold 237/2006. (XI. 27.) Korm. rendeletben,

az Oktatasi Hivatalrol sz616 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

afelsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szol6 289/2005. (XI1. 22.) Korm.
rendeletben,

az idegennyelv-tudést igazol6 allamilag elismert nyelvvizsgéztatasrdl és a kulféldon kidllitott, idegennyelv-
tudast igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszégon torténé honositasardl sz616 137/2008. (V. 16.)
Korm. rendeletben,

a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasardl szolo 20/1997. (Il. 13.) Korm. rendeletben,

az érettségi vizsga vizsgaszabdlyzatanak kiadasarol sz616 100/1997. (V1. 13.) Korm. rendeletben,

az egyes szabalysértésekrol sz6l6 218/1999. (XIl. 28.) Korm. rendeletben,

a pedagoégus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgdrdl, valamint a tovabbképzésben részt vevok
juttatasairol és kedvezményeirél sz6l6 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendeletben,

a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél sz6l16 2001. évi C. torvény hatélya ala tartozé Gigyekben
eljaré hatdsagok kijelolésérdl, valamint a nyilatkozattételi kdtelezettség ald esé szolgaltatasok felsorolasardl
52616 33/2008. (Il. 21.) Korm. rendeletben,

a hallgatoi hitelrendszerrél és a Didkhitel Kézpontrol sz6l6 86/2006. (IV. 12.) Korm. rendeletben,

a nevelési-oktatdsi intézmények muiikodésérdl sz616 11/1994. (V1. 8.) MKM rendeletben,

az Orszadgos szakért6i, az Orszédgos vizsgdztatasi, az Orszagos szakmai szakért6i és az Orszagos szakmai
vizsgaelnoki névjegyzékrol, valamint a szakértéi tevékenységrél sz616 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben,

a kozoktatasi szakértéi tevékenység, valamint az érettségi vizsgaelndki megbizas feltételeirdl sz616 38/2009.
(XII. 29.) OKM rendeletben,

a kerettanterv kiadasanak és jovahagydasanak rendjérdl, valamint egyes oktatasi jogszabalyok médositasardl
sz6l6 17/2004. (V. 20.) OM rendeletben,

a tankdnyvvé nyilvénitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatés rendjérél szold 23/2004.
(VIIl. 27.) OM rendeletben,

a szakiranyu tovabbképzés szervezésének altalanos feltételeirdl sz6l6 10/2006. (IX. 25.) OKM rendeletben,

szakmai ellendrzési, mérési, értékelési feladatai tekintetében:

a felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvényben, valamint a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. térvényben,

a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. térvényben,

a szakképzésrdl széld 1993. évi LXXVI. térvényben, valamint a szakképzésrdl szold 2011. évi CLXXXVIL
térvényben,

az Oktatasi Hivatalrdl sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

a szakképzéssel kapcsolatos feladatai tekintetében:

a szakképzésrél szold 1993. évi LXXVI. térvényben, valamint a szakképzésrél szold 2011. évi CLXXXVIL
térvényben,

a felséoktatasrél sz6lé 2005. évi CXXXIX. torvényben, valamint a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi
CCIV. térvényben,

az Oktatasi Hivatalrdl sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,

a nevelési-oktatdsi intézmények muikodésérdl sz616 11/1994. (V1. 8.) MKM rendeletben,

az Orszadgos szakért6i, az Orszagos vizsgaztatdsi, az Orszdgos szakmai szakért6i és az Orszagos szakmai
vizsgaelnoki névjegyzékrél, valamint a szakértéi tevékenységrél sz616 31/2004. (XI. 13.) OM rendeletben,

a kdzoktatdsi szakértéi tevékenység, valamint az érettségi vizsgaelndki megbizés feltételeirdl szold 38/2009.
(XII. 29.) OKM rendeletben,

a kdzoktatdsrol szolo 1993. évi LXXIX. térvényben,

atankonyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, és az iskolai tankonyvellatas rendjérél sz616 23/2004. (VIII. 27.)
OM rendeletben,
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f)  ateriletfejlesztéssel kapcsolatos feladatok tekintetében:
- akozoktatasrdl szold 1993. évi LXXIX. torvényben,
- az Oktatasi Hivatalrél sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
g) pedagogiai szolgéltato tevékenységével 6sszefliggésben:
— akozoktatédsrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvényben,
— az Oktatasi Hivatalrol sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
- apedagdgiai szakszolgélatokrél sz616 4/2010. (1. 19.) OKM rendeletben,
h) pedagdgus-tovabbképzéssel kapcsolatos feladataival 6sszefliggésben:
- akozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvényben,
- az Oktatasi Hivatalrél sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
- a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgdrél, valamint a tovabbképzésben részt vevok
juttatasairol és kedvezményeirél sz6l6 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendeletben,
- aszakirdnyu tovabbképzés szervezésének altaldnos feltételeirdl sz6l6 10/2006. (IX. 25.) OKM rendeletben,
- aPedagodgus-tovabbképzési Akkreditaciods Testiletrdl szol6 46/1999. (XII. 13.) OM rendeletben,
i) anyelvvizsgaztatassal kapcsolatos feladatai tekintetében:
- az idegennyelv-tudast igazolo allamilag elismert nyelvvizsgaztatasrdl és a kilféldon kiallitott, idegennyelv-
tudast igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok Magyarorszagon torténé honositasardl szé16 137/2008. (V. 16.)
Korm. rendeletben,
- az Oktatasi Hivatalrél sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
j)  akulféldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésével, valamint a hazai bizonyitvanyokrdl, oklevelekrél és a hazai
szakmai gyakorlatrol sz6l6 hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos feladatai tekintetében:
- akilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl sz616 2001. évi C. térvényben,
— az Oktatasi Hivatalrél sz6l6 307/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben,
k) oktatasvalamennyiagazatdhoz kapcsol6dd informatikai, nyilvantartasi, adatszolgaéltatasi feladatok tekintetében:
- a felséoktatasrél sz6ld 2005. évi CXXXIX. toérvényben, valamint a nemzeti felséoktatasrdl sz6lé6 2011. évi
CCIV. térvényben,
- akozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Kt.),
- afels6oktatasrdl sz16 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szold 79/2006. (IV. 5.)
Korm. rendeletben,
- akozoktatasrél szold 1993. évi LXXIX. térvény végrehajtasarol sz616 20/1997. (II. 13.) Korm. rendeletben,
— az Oktatasi Hivatalrdl sz6l6 307/2006. (XI1. 23.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: OHR),
- az oktatasi igazolvanyokrdl sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendeletben,
- a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl
sz6l6 1997. évi LXXX. térvényben,
— acsaldadok tdmogatasardl szold 1998. évi LXXXIV. térvényben,
- atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. térvényben;
I) amindsitett adatok kezelésével kapcsolatos feladatok tekintetében:
- amindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvényben,
- a Nemzeti Biztonsdgi Felligyelet m(kodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél sz6lo
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatokat latja el.

2. A Hivatal alaptevékenységként a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismeréséért felelés hatosag, kdozoktatasi
feladatkorben eljaré hivatal, a kdzoktatasi és értékelési vizsgakdzpont, a felséoktatasi intézmények nyilvantartasat
vezetd szerv és a felsGoktatasi informacids rendszer miikodtetéséért felelds szerv feladatait latja el.

3. A Hivatal egyéb tevékenységét a Hivatalra mint kdzponti koltségvetési, illetve kdzigazgatdsi szervre, valamint a

gazdalkodé szervekre irdnyadé dltaldnos jogszabélyok hatarozzak meg, igy kilénosen:

- a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdny tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szolo 2010. évi
XLIII. térvényben (a tovabbiakban: Ksztv.);

- akoézigazgatdsi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. torvényben és végrehajtasi
rendeleteiben;
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- az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.) és végrehajtasi rendeleteiben,
kilonésen az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Amr.);

- a Magyar Koztarsasag koltségvetésérdl, illetve a zarszamadasrol sz6l6 térvényekben;

— a korménytisztvisel6 jogalldsarol sz6l6 2010. évi LVIII. térvényben (a tovabbiakban: Kjtv.);

— a koztisztvisel6k jogallasardl sz616 1992. évi XXIII. térvényben (a tovabbiakban: Ktv.);

— a Munka Torvénykonyvérdl szolé 1992. évi XXII. térvényben (a tovabbiakban: Mt.);

- az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL. térvényben;

- a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltéri anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvényben
(a tovabbiakban: Ltv.) és végrehajtasi rendeleteiben;

— a mindsitett adat védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. torvényben és végrehajtasi rendeleteiben;

— az elektronikus informaciészabadsagrél szol6 2005. évi XC. torvényben és végrehajtasi rendeleteiben;

— az elektronikus kozszolgaltatasrdl sz616 2009. évi LX. térvényben és végrehajtasi rendeleteiben;

- azilletékekrdl sz6ld 1990. évi XClII. térvényben,

- apolgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz616 1992. évi LXVI. torvényben,

- az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacids tarsadalommal 6sszefliggé szolgéltatasok
egyes kérdéseirdl sz6l6 2001. évi CVIII. térvényben,

- azinformacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXII. térvényben,

— a kozbeszerzésekrél sz616 2011. évi CVIIL. térvényben,

- az elektronikus alairasrél sz616 2001. évi XXXV. torvényben és végrehajtasi rendeleteiben,

- a dontés-el6készitéshez sziikséges adatok hozzaférhetéségének biztositasardl szold 2007. évi Cl. torvényben és
végrehajtasi rendeleteiben,

— a piaci és a nem piaci szereplék adminisztrativ terheinek csokkentésére, valamint az eljarasok egyszerusitésére és
gyorsitaséra irdnyuld kormanyzati programrél sz6l6 1058/2008. (IX. 9.) Korm. hatarozatban

foglaltak.

4. A Hivatal alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
841212 Oktatas kdzponti igazgatdsa és szabalyozésa
841122 Kbzponti dltaldnos végrehajté igazgatasi tevékenység

Az intézmény allamhdaztartasi szakdgazati besorolasa:
856000 Oktatast kiegészitd tevékenység.

5. A Hivatal 4llamhéztartasi szakagazati besorolasa: 841100 Altalanos kézigazgatas.

6. A Hivatal az alapitd okirat Il. fejezetének 2. és 3. pontjaiban foglaltak alapjan vallalkozasi tevékenységet folytathat.
Az Oktatési Hivatal altal folytatott vallalkozasi tevékenység szakfeladatrendi besorolds szerinti megjeldlése:

581100 Konyvkiadas

581400 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa

180000 Nyomdai és egyéb sokszorositasi tevékenység

829000 Egyéb kiegészité gazdasagi tevékenység

855937 M.n.s. egyéb felnbttoktatas

IIl. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES SZEMELYI ALLOMANYA

1. Szervezeti felépités

1.1. A Hivatal az elndk kozvetlen iranyitasa alatt allé elndkhelyettesekbdl, projektigazgatdbol és szervezeti

egységekbdl, valamint az elndkhelyettesek irdnyitdsa vagy vezetése alatt all6 szervezeti egységekbdl, tovabbd a
féosztalyvezetdk irdnyitasa, vagy vezetése alatt allé szervezeti egységekbdl all.
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1.2. A féosztély vezetését elndkhelyettes vagy féosztalyvezetd; az osztély vezetését elndkhelyettes, féosztalyvezets-
helyettes vagy osztalyvezetd latja el.

1.3. Az eIndk kdzvetlen irdnyitdsa alatt all6 szervezeti egységek:

1.3.1. Jogi és lgazgatasi Féosztaly

1.3.2. Fels6oktatdsi Féosztaly

1.3.3. Ekvivalencia és Nyelvvizsgaztatési Akkreditacios Féosztaly

1.3.4. Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly

1.3.5. Bels6 Ellen6rzési Féosztaly

1.4. A kozoktatdsi elndkhelyettes irdnyitasa alatt all6 szervezeti egység:

1.4.1. Tanugy-igazgatasi és Terlileti Koordinaciés Féosztaly

1.4.2. Ko6zoktatasi Programok Féosztalya

1.5. A gazdasagi elndkhelyettes vezetése alatt all6 szervezeti egység:

1.5.1. Gazdasagi Féosztaly

1.6. A projektigazgatd vezetése alatt allé szervezeti egység:

1.6.1. Projekt Igazgatdsag

1.7. A féosztaly jogallasu szervezeti egységek tovabbi belsé tagozddasat, valamint a Hivatal felépitésének szervezeti
abrajat a Szabdlyzat 1. melléklete tartalmazza.

1.8. A szervezeti egységek belsé mikodésérdl azok ligyrendje rendelkezik.

1.9. A Hivatal jévahagyott létszamkeretét a Szabalyzat 2. melléklete (allomany- és létszamtabla) tartalmazza.

2. Személyi dllomdny - feladat- és hatdskorék

2.1. Az elndk

2.1.1. A Hivatalt az OHR. 1. § (3) bekezdése alapjan az elnok vezeti.

2.1.2. Az elndk a Ksztv. szerinti kozponti hivatal vezetdje, allamtitkari illetményre és juttatasokra jogosult.

2.1.3. Az eInok a jogszabélyokban megdllapitott feladat- és hataskorét kozvetlendl, illetve a Hivatal szervezete Gtjan
gyakorolja.

2.1.4. Felel6s az alapito okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban, kdltségvetésben meghatérozott kdvetelményeknek,
illetve az oktatdsért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium (tovdbbiakban: minisztérium) altal kdzvetlenil
meghatarozott kovetelmények megfeleld ellatasaért, a Hivatal szakszerd, jogszer(i és gazdasagos mikodtetéséért.
2.1.5. Meghatérozza a Hivatal szervezeti felépitését, az 6nallo szervezeti egységek feladatait és muikodésiik fébb
szabalyait.

2.1.6. Felel6s a Hivatal kontrollrendszeréért, a megfelelé kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek, informacios
és kommunikacids rendszer, a monitoringrendszer kialakitadsaért és mlkodtetéséért. Felel6s a kontrollkdrnyezet
kialakitasaért, amelyben vildgos a szervezeti struktura, egyértelmuiek a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok,
meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén és atlathatd a humaneréforras-kezelés.

2.1.7. Irdnyitja és megszervezi a Hivatal gazdalkodasi rendjének és FEUVE-rendszerének kialakitdsat, miikodtetését,
fejlesztését. Az éves koltségvetési beszamold keretében beszamol a koltségvetési szerv folyamatba épitett, el6zetes,
utélagos és vezetdi ellenérzésének, valamint belsé ellenérzésének miikddtetésérdl. Eves bontasban nyilvantartast
vezet a belsd és kiilsé ellendrzési jelentésekben tett megdéllapitdsok, javaslatok végrehajtasarol és hasznosuldsarol.
2.1.8. Ervényesiti a gazdalkodas soran a szakmai hatékonysag, gazdasagossag és eredményesség kdvetelményeit.
Felel6s a szakmai és pénziigyi folyamatos nyomonkovetési (monitoring) rendszer mikodtetéséért, a tervezési, a
beszamolasi, valamint a kozérdek(, és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgdltatasara vonatkozé kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért.

2.1.9. A Hivatal gazdasagi vezet6jével egyiittesen felelés az Amr.-ben meghatarozott, szolgaltatott adatok
valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért.

2.1.10. Felelés a tervezési kotelezettség teljesitéséért, a gazdalkodasi lehetéségek és kotelezettségvallalasok
osszhangjanak megteremtéséért, az intézmény szamviteli rendje, a szamviteli politika, a szdmlarend 6sszedllitasaért,
karbantartasdért, a szamviteli politika jovahagydsaért, annak végrehajtasaért, a naprakész konyvvezetés
helyességéért.

2.1.11.Felelés a feladatai ellatdsahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszerl igénybevételéért.
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2.1.12. Gondoskodik a Hivatal belsé ellenérzési tevékenységének megszervezésérél, miikodtetésérdl és szabalyozasardl,
az éves ellendrzési munkatervben meghatérozott ellendrzések elvégzésérdl, valamint elrendeli a soron kivili
vizsgalatokat.

2.1.13. Biztositja a belsé ellenérzést végz6 szervezeti egység funkcionalis fliggetlenségét.

2.1.14. J6vahagyja a belsé ellenérok éves képzési tervét, az éves ellendrzési tervet.

2.1.15. Felel6s az éves ellenérzési jelentés elkészitéséért és a minisztérium részére torténé megkildéséért.
2.1.16.Hataskorének gyakorlasa soran a Szabdlyzat V. Fejezet 11. pontja szerinti belsé irdnyitasi eszk6zoket alkalmazza.
2.1.17. A Szabalyzat 3. mellékletének I. pontjadban foglaltak szerint gyakorolja a Hivatal foglalkoztatottjai tekintetében a
munkaltatdi jogokat, amelyek gyakorlasat — a Szabalyzat 3. melléklet I. pont 6. alpontjdban meghatarozott kivételektdl
eltekintve — a Hivatal mas vezetd korménytisztviselSire dtruhazhat.

2.1.18. A Hivatal nevében kiadmanyozasi jogot gyakorol, a Szabalyzat 3. mellékletének Il. pontjaban foglaltak szerint,
amely gyakorlasét — a Szabalyzat 3. melléklet Il. pont 14.5. alpontjdban meghatdrozott kivételektdl eltekintve —
a Hivatal mas vezeté kormanytisztvisel&ire atruhazhat.

2.1.19. J6vahagyja a bels6 szabdlyzatokat, a stratégiai terveket, az éves kikiildetési tervet.

2.1.20. Felelds a vagyonnyilatkozatok &rzéséért.

2.1.21. Iranyitja az informatikai biztonsagi feladatok ellatasat.

2.1.22.Irdnyitja a tliz- és munkavédelmi feladatok elldtasat.

2.1.23. Felel6s a munkahelyi kockazatértékelés elvégzéséért és évenkénti fellilvizsgalataért.

2.1.24. Felel6s az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés kdvetelményeinek megvaldsitasaért.
2.1.25.Felel6s azLtv.9. & (1) bekezdésben meghatéarozott kovetelmények teljesitéséért, valamint az iratok szakszerd és
biztonsagos megdérzésére alkalmas irattar kialakitdsdért és mikodtetéséért, tovabba az iratkezeléshez sziikséges
egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasdért, valamint a megfelelé tanusitvannyal rendelkezé
iratkezelési szoftver hasznalataért.

2.1.26. Az informatikai biztonsagpolitika legfelsébb szint( képviselbje, katasztrofa esemény esetén ellatja a legfelsébb
szintl koordinaciét és dont a katasztréfa esemény kihirdetésérdl.

2.1.27. Vezeti az Oktatasligyi Szakmai Kollégiumot (a tovabbiakban: Kollégium).

2.2. Az elndkhelyettes

2.2.1. Az eIndkhelyettes az elndk kdzvetlen irdnyitasa alatt all, feladatkorének gyakorlasaért felel6sséggel tartozik az
elndknek.

2.2.2. Az elndkhelyettes a Ksztv. szerinti kdzponti hivatal vezet6jének helyettese, helyettes allamtitkari illetményre
jogosult.

2.2.3. Az elndkhelyettes elldtja az elndk helyettesitését a Szabalyzat 3. melléklet lll. pont 19-20. alpontjai szerint.
2.2.4. Az elndkhelyettes dtruhazott munkaltatdi jogkdrt gyakorol az irdnyitasa, vagy vezetése alatt ll6 dolgozok
vonatkozéasaban, a Szabdlyzat 3. melléklet I. pont 7.1. alpontja szerint.

2.2.5. Az elndkhelyettes atruhazott kiadmanyozasi jogkort gyakorol a feladatkorébe tartozé ligyekben, a Szabalyzat
3. melléklet II. pont 15. alpontja szerint.

2.2.6. Kullon felhatalmazas alapjan eljar a Hivatal képviseletében.

2.2.7. A kozoktatasi elndkhelyettes

2.2.7.1. az elndk akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorben ellatja az elndk helyettesitését a kozoktatdssal és a
kormdnyhivatalok szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatok tekintetében (3. melléklet lll. pont 20.1.1. alpont);
2.2.7.2. kdzremUkodik az ein6k korményhivatalok szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatainak ellataséban;

2.2.7.3. kdzremUkodik a megyei és févarosi kormanyhivatalok kozremiikodésével elldtott kozoktatasi feladatok
koordinalasaban;

2.2.7.4. kozremUkodik az elndk kozoktatdsi mérésértékelési, érettségi és versenyszervezési, valamint kdzoktatdsi
felvételi feladatainak ellatasaban. Ennek keretében:

2.2.7.4.1.irdnyitja a Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordinacids Féosztalyt,

2.2.7.4.2.irdnyitja a Kozoktatasi Programok Féosztalyat.

2.2.8. A gazdasagi elndkhelyettes

2.2.8.1. A gazdasagi elndkhelyettes az Amr. szerint a Hivatal gazdasagi vezetéje.
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2.2.8.2. A gazdasagi elndkhelyettes az Aht.-ban és végrehajtasi rendeleteiben meghatérozott feladatokat latja el, a
jogszabalyokban, valamint a Hivatal gazdalkodasi targyu belsé iranyitasi eszkdzeiben meghatarozott rend szerint és
azokért felel6s, igy kilonosen:

a) vezeti a Gazdasagi Féosztalyt;

b) aszervezeti egységek gazdalkodassal 6sszefliggd szakmai tevékenységéhez irdnymutatést ad, ellenérzi azt;

c) gazdasagiintézkedéseket hoz;

d) felel6s a Hivatal pénziigyi-gazdasdagi, ezen beliil kiiléndsen a tervezési, végrehajtasi, beszamolasi, kdnyvvezetési
és meghatarozott ellenérzési feladok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért;

e) az elndkkel egyiittesen felelés az Amr.-ben meghatarozott, szolgaltatott adatok valédisdgéaért, a szamviteli
szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezéségéért;

f) felelés a tervezéssel, az elGiranyzat-felhaszndldssal, a hatdskorébe tartozé el6irdnyzat-moédositéssal, az
lizemeltetéssel, fenntartdssal, mukodtetéssel, beruhdzdssal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, a
munkaeré-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és a beszdmolasi, valamint a FEUVE-i
kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos Osszefoglald és a sajat szervezetére kiterjedé feladatok
jogszabalyoknak megfelel6 ellatasaért;

g) ellenjegyzése, vagy az dltala irdsban kijelolt személy ellenjegyzése nélkil a Hivatalt terhelé gazdasagi kihatasu
kotelezettség nem vallalhato, kdvetelés nem irhatd el6, és ilyen intézkedés nem teheté.

2.2.8.3. A gazdaségi elndkhelyettesnek, mint gazdasagi vezetdnek a vezet6i megbizasat, illetve annak visszavonasat

- az elndk javaslatéra — a miniszter adja ki.

2.3. A projektigazgaté

2.3.1. A projektigazgato az elnok kozvetlen iranyitasa alatt all, feladatkorének gyakorlasaért felelésséggel tartozik az
elndknek.

2.3.2. A projektigazgatd kozrem(kodik az elnék hazai és eurdpai unids projektekhez kapcsolédod feladatainak
elldtasaban. Ennek keretében:

2.3.2.1. Vezeti a Projekt lgazgatésagot.

2.3.3. A Projekt igazgatésagon a Projekt Igazgatésag mukodésére vonatkozd szabdlyzat keretei kozott az unids
forrdsok terhére projektigazgatd-helyettes, projektvezetd, szakmai vezetd és pénzlgyi vezetéi munkakorok is
kialakithatoak.

2.4. A féosztalyvezetd

2.4.1. A féosztalyvezetd a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfeleléen kozvetlenil az elndk, vagy az
elnokhelyettes irdnyitasa alapjan vezeti a féosztalyt, dont a féosztaly feladatkorébe, illetve atruhazott hataskorébe
utalt tigyekben.

2.4.2. A féosztalyvezetd a Kjtv. szerinti féosztalyvezet6i vezetdi kinevezéssel rendelkezd korménytisztvisel .

2.4.3. Felel6s a vezetése vagy iranyitasa alatt allé féosztaly mikodéséért, tovabba a feladatkdrébe utalt feladatok
teljesitéséért és ellendrzéséért.

2.4.4. Vezeti vagy irdnyitja és ellenérzi a féosztdly munkajat, ennek keretében a FEUVE szabdlyzataiban foglaltak
figyelembevételével meghatarozza a féosztaly munkatervét és megallapitja a féosztaly idészaki feladatait. Rendszeresen
beszamoltatja a féosztaly munkatarsait, ellendrzi az Gigyintézés szakszer(iségét és a hataridék betartasat.

2.4.5. A Szabalyzattal 6sszhangban elkésziti és folyamatosan aktualizalja a féosztaly tigyrendjét, valamint annak
mellékletét képezé munkakori leirdsokat.

2.4.6. Ellatja az elndkhelyettes helyettesitését a Szabdlyzat 3. melléklet Ill. pont 19. és 21. alpontjai szerint.

2.4.7. Atruhazott munkaltatéi jogkért gyakorol az iranyitasa vagy vezetése alatt allé féosztaly dolgozéi vonatkozasaban,
a Szabalyzat 3. melléklet I. pont 7.2. alpontja szerint.

2.4.8. Atruhazott kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol az iranyitasa vagy vezetése alatt all6 féosztaly feladatkdrébe tartozd
Ugyekben, a Szabdlyzat 3. melléklet Il. pont 16. alpontja szerint.

2.4.9. Afeladatkorét érint6 kérdésekben képviseli a féosztélyt, kiilon felhatalmazas alapjan eljar a Hivatal képviseletében.
2.4.10. Az elndk vagy a féosztalyvezetd iranyitdsat ellatd elndkhelyettes folyamatos tdjékoztatdsa mellett szakmai
kapcsolatot tart a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel, valamint a feladatkoréhez kapcsolédé szakmai
szervezetekkel, hatésagokkal.

2.4.11. Tevékenységérdl rendszeresen beszédmol az elndknek, vagy az irdnyitasat ellaté elndkhelyettesnek.
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2.5. A féosztalyvezet6-helyettes

2.5.1. A f6osztalyvezetd-helyettes a Kjtv. szerinti féosztalyvezeté-helyettesi vezetSi kinevezéssel rendelkezd
kormanytisztviseld.

2.5.2. A féosztalyvezetd-helyettes tevékenységét a féosztalyvezetd iranyitja.

2.5.3. A féosztélyvezet6-helyettes kozrem(ikddik a féosztalyvezetd, illetve az elndkhelyettes, vagy az elndk
feladatainak elldtasaban.

2.5.4. Ellatja a féosztalyvezetd helyettesitését a Szabalyzat 3. melléklet lll. pont 19. és 23. alpontjai szerint.

2.5.5. Aféosztalyvezetd eziranyu dontése esetén atruhazott kiadmanyozasi jogkort gyakorol a féosztaly feladatkorébe
tartozé egyes ligyekben a Szabdlyzat 3. melléklet II. pont 17. alpontja szerint.

2.5.6. Vezeti a féosztaly osztaly jogallasu szervezeti egységét. E jogkorében:

2.5.6.1. Atruhazott munkaltatéi jogkért gyakorol a vezetése alatt all6 szervezeti egység dolgoz6i vonatkozasaban, a
Szabdlyzat 3. melléklet I. pont 7.3. alpontja szerint.

2.5.6.2. Atruhazott kiadmanyozasi jogkért gyakorol a vezetése alatt all6 szervezeti egység feladatkérébe tartozo
tgyekben, a Szabdlyzat 3. melléklet Il. pont 17. alpontja szerint.

2.5.7. A féosztalyvezet6-helyettes a munkakéri leirasaban, illetve a féosztaly Gigyrendjében meghatarozott egyedi
feladatok ellatasa érdekében - a féosztalyvezet6 tajékoztatasa mellett — kdzvetlenil irdnyithatja a féosztély érintett
munkatérsait.

2.5.8. A Szabalyzattal 6sszhangban kozrem(kodik a féosztély tgyrendjének elkészitésében, valamint elékésziti az
altala vezetett osztaly dolgozéinak munkakari leirasait.

2.5.9. Af6osztalyvezeté felhatalmazasa esetén, illetve a féosztaly tigyrendjében foglaltak szerint képviseli a féosztalyt.
2.5.10. Tevékenységérdl rendszeresen beszamol a féosztalyvezetének.

2.6. Az osztélyvezetd

2.6.1. Az osztalyvezetd a Kjtv. szerinti osztalyvezet6i vezetdi kinevezéssel rendelkezd kormanytisztviseld.

2.6.2. Az osztalyvezetd tevékenységét a féosztalyvezetd, vagy az elndkhelyettes irdnyitja.

2.6.3. Az osztalyvezeté kozremikodik az elndkhelyettes, a féosztélyvezetd, illetve a féosztalyvezetd-helyettes
feladatainak ellatasaban.

2.6.4. A féosztalyvezetd, illetve az elndkhelyettes iranyitasa mellett vezeti a féosztaly osztaly jogallasu szervezeti
egységét, felel6s annak mikodéséért.

2.6.5. A feladatkorét érintd kérdésekben képviseli az osztalyt.

2.6.6. Elldtja a féosztalyvezetd, illetve a féosztalyvezetd-helyettes helyettesitését a Szabalyzat 3. melléklet Ill. pont
19.,23,, 24. alpontja szerint.

2.6.7. Atruhdzott munkaltatéi jogkort gyakorol a vezetése alatt all6 szervezeti egység dolgozéi vonatkozéasaban, a
Szabalyzat 3. melléklet I. pont 7.3. alpontja szerint.

2.6.8. Atruhazott kiadmanyozasi jogkért gyakorol a vezetése alatt all6 szervezeti egység feladatkdrébe tartozod
Ugyekben, a Szabdlyzat 3. melléklet Il. pont 18. alpontja szerint.

2.6.9. A Szabdlyzattal Osszhangban elkésziti az 6ndllé osztdly lgyrendjét, illetve kozrem(kodik a féosztaly
tgyrendjének elkészitésében, el6késziti az osztaly dolgozoinak munkakori leirdsait.

2.6.10. Az osztalyvezetdi feladatokon kiviil végzi a féosztaly, illetve az osztaly feladatkorébe tartozé egyéb feladatokat,
a munkakori leirdsaban, illetve az tigyrendben foglaltak szerint.

2.6.11. Tevékenységérdl rendszeresen beszamol a féosztalyvezetdnek.

2.7. Az Ligyintéz6

2.7.1. Az ligyintéz6 a Kjtv. hatdlya ald tartozé kormanytisztviseld.

2.7.2. Az Ugyintéz6 érdemi dontésre el6késziti a munkakorébe utalt Ggyeket. Feladata minden olyan Ugy
felel6sségteljesen és onalldan torténd dontésre vald el6készitése, amelyet a munkakdri leirasa, tovabba a hivatali
felettese esetenként, vagy idészakosan a feladatkorébe utal.

2.7.3. Feladatait alapvetéen 6nalldan, kezdeményezéen, illetéleg a felettesétdl kapott Utmutatdsok, tovabbd a
tényallas és az érdekeltek alldspontjanak tisztazésa alapjan — a jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
a hivatal belsé irdnyitasi eszkdzei, a munkakéri leirdsa, az Ugyviteli szabdlyok és kozvetlen vezetdje utasitasanak
megtartasaval - koteles végrehajtani.
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2.74. Az eredményes munka érdekében tanulmdanyoznia és ismernie kell minden olyan jogszabalyt, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozt, belsé irdnyitdsi eszkozt, szakmai elbirdst és egyéb rendelkezést, amely a szinvonalas
Ugyintézéshez, illetve a végrehajtas megszervezéséhez és ellenbérzéséhez sziikséges.

2.7.5. Az |. besorolasi osztalyl kormanytisztvisel6 ellatja a féosztalyvezets, a féosztalyvezets-helyettes, illetve az
osztalyvezetd helyettesitését a Szabalyzat 3. melléklet lll. pont 19., 23., 24. és 25. alpontjai szerint.

2.8. Az Uigykezel6

2.8.1. Az iigykezel6 kdzszolgalati jogviszonyara a Kjtv. kormanyzati tigykezel6re (ligykezel6re) vonatkozd rendelkezéseit
kell alkalmazni.

2.8.2. Az lUgykezel6 feladatait a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, belsé irdnyitasi eszkézok, a
munkakori leirdsa és a kozvetlen vezet6 utasitdsa szerint latja el.

2.8.3. Az ligykezel elldtja a Hivatal tevékenységének gyakorlasahoz kapcsolodé tigyviteli feladatokat.

2.8.4. Gondoskodik az adminisztraciés feladatok ellatasarol, kiilondsen a beérkezé ligyiratok atvételérdl, iktatasarol,
Ugyiratkezelésérdl, nyilvantartasardl, a kiadmanytervezetnek felettese Utmutatasai szerint torténd gépelésérdl,
sokszorositdsarol, tovabbitasarol.

2.8.5. Az ugykezel6 feladatait az Ugyviteli szabalyok, az iratkezelési szabalyok és a mindsitett iratok kezelésére
vonatkozé rendelkezések betartdsaval latja el. A munkakdri leirdsdban meghatérozott médon elldtja mindazokat az
Ugyviteli jellegl feladatokat, amelyekkel az adott szervezeti egység vezetéje, vagy a kiadmdanyozasi jog jogosultja
megbizza.

2.9. A munkavallalé

2.9.1. A munkavallalé6 munkajogviszonyara az Mt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.9.2. A munkavallalé a feladatait a jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, belsé iranyitdsi eszkdzok, a
munkakari leirdsa és a kdzvetlen vezet6 utasitasa szerint latja el.

2.9.3. AKozoktatasi Programok Féosztalya dllomanyaba tart6zé munkavallalé elldtja a Hivatal feladataival kapcsolatos
csomagolasi, anyagmozgatasi és expedialasi feladatokat.

2.9.4. Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly dllomanyéba tartozé munkavallalok a hivatali szervezeti egységek
Uzemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos feladatokat, gépjarmuU-vezetdi és gépjarmi-ugyintézéi feladatokat
ldtnak el.

2.9.5. A Projekt lgazgatdésdg munkavallaléi nem tartoznak a Hivatal dlloméanyaba, foglalkoztatasuk uniés forrdsok
terhére torténik. A Projekt Igazgatésag munkavallaldi hatarozott idejli foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyban
egyittmikédnek a Hivatal projektjeinek (pl. TAMOP, EKOP, TIOP) jogszabalyszer(, szerzé6désszerti lebonyolitdsaban.

IV. FEJEZET
A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
1. Az eln6k kézvetlen irdnyitdsa alatt dll6 szervezeti egységek

1.1. Jogi és Igazgatdsi Féosztaly

1.1.1. A Jogi és lgazgatasi Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban, a tovébbiakban: Féosztaly) az elndk kdzvetlen
iranyitdsa alatt allé féosztaly jogéllasu, 6nallé szervezeti egység, amely ellatja az elndk altal kozvetlendl delegalt,
tovabbd a hivatali szervezet jogi, perképviseleti, igazgatasi és minéségiranyitasi feladatait, valamint a hivatali
kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogi feladatokat; tovabba a Hivatal humanpolitikai és kommunikacios feladatait.
1.1.2. A FSosztély belsé tagozddasat a Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

1.1.3. A F6osztdly jogi feladatai:

1.1.3.1. Ellatja a Hivatal jogi képviseletét birésdgok és mas hatésagok el6tt.

1.1.3.2. Kozvetlenil a kiadmanyozas el6tt kotelezd jogi szakmai kontrollt gyakorol a kiemelt jelentéségui tigyekben
sziiletett beadvényok, igy kilondsen az orszaggylilési biztosoktdl, az Alkotmanybirdsagtdl, birdsagtol, igyészségtdl,
renddrségtdl érkezd megkeresésekre készitett valasztervezetek tekintetében.

1.1.3.3. Az OHR. 5. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltak alapjan, az érintett szakteriilet kozremikodésével ellatja a
szabdlysértési tigyekkel kapcsolatos feladatokat.
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1.1.3.4. Megkeresésre jogi tandcsadast nyujt a Hivatal szervezeti egységei szdmara.

1.1.3.5. Munkajogi kontrollt biztosit a humanpolitikai intézkedésekhez.

1.1.3.6. Jogi szempontbdl fellilvizsgélja és véleményezi, felkérésre elkésziti a Hivatal, illetve kiilsé felek kézott kotendd
polgarjogi szerz6dések tervezeteit, megkeresésre részt vesz a kapcsolddoé térgyalasokon.

1.1.3.7. Ellatja a szerz6dések jogi ellenjegyzését.

1.1.3.8. Ellatja a Hivatal kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogi és kdzzétételi feladatait.

1.1.3.9. Gondoskodik a Hivatalba érkezd jogszabdly-tervezeteknek az illetékes szakteriiltek javaslatait tartalmazo
véleményezésérdl, illetve a szakmai teriilettel egylttmiikodve el6késziti a Hivatalt érinté jogszabaly-mddositasi
kezdeményezéseket.

1.1.3.10. Ellenjegyzi a Hivatal szervezeti egységeinek tigyrendjét.

1.1.3.11. Véleményezi az egyes szervezeti egységek éltal el6készitett iratmintdkat, eljdrasrendeket.

1.1.3.12. A Kozoktatasi Programok F6osztalya és a Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordinacids Féosztaly szakmai
segitségnyujtasaval el6késziti a kormanyhivatalok altal mukodtetett fliggetlen vizsgabizottsdgok dontései ellen
benyujtott torvényességi kérelmekrél hozandé mésodfoku dontést.

1.1.3.13. A Kozoktatasi Programok Fdosztdlya és a Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordindciés Féosztaly szakmai
segitségnyujtasaval el6késziti a févarosi, megyei kormanyhivatalok altal a Kt. hatélya ala tartozé ligyekben hozott
elséfoku dontések ellen elSterjesztett jogorvoslati kérelmek nyomdan hozandé masodfoku dontéseket.

1.1.4. A FSosztély igazgatasi feladatai:

1.1.4.1. Az iratforgalom Hivatalon belili irdnyitasa utjan, illetve elnoki utasitasban kijelolt kapcsolattartok utjan
kozremikodik az egyes szervezeti egységeknél zajlé szakmai feladatellatas nyomon kévetésében.

1.1.4.2. Figyelemmel kiséri a rendszeres, valamint az elnok altal egyedileg meghatarozott, valamennyi szervezeti
egységet érint6 igazgatasi feladatok végrehajtasat.

1.1.4.3. A szervezeti egységektd| beérkezé javaslatok alapjan 6sszedllitja a Hivatal éves munkatervét.

1.1.4.4. A szervezeti egységektdl beérkezé részanyagok alapjan 0sszeallitja a Hivatal el6z6 éves tevékenységérdl sz6lo
éves beszamolojat.

1.1.4.5. A belsé iranyitasi eszkdzok kiadasanak, 6sszehangolasanak és karbantartasanak rendjérdl szolé szabalyzat
szerint elldtja a Hivatal belsd irdnyitasi eszkdzeinek kiadasaval, karbantartdsaval és nyilvéntartdsaval kapcsolatos
feladatokat.

1.1.5. A Féosztaly humdnpolitikai feladatai:

1.1.5.1. Koordinalja a Hivatal emberi er6forrds-gazdalkodasi és fejlesztési tervek kidolgozasat, melynek soran
kozremkodik a létszam- és bérgazdalkodasi elvek kialakitdsdban, a munkakorok elldtasara alkalmas személy
kivalasztasi mdédszereinek kidolgozasaban, képzési, tovabbképzési terv elkészitésében, a Hivatal személyi allomanya
elismerési rendszerére vonatkozo tervek kialakitasaban, a kdzszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggé belsé szabalyzatok
kidolgozasaban, véleményezésében.

1.1.5.2. Ellatja a személyi dllomany kivalasztasaval, jogviszonydnak Iétrehozasaval, médositasaval és megsziintetésével,
a munkaidé-nyilvantartassal adminisztraciojaval kapcsolatos munkatigyi feladatokat.

1.1.5.3. Intézi az elnok munkaltatéi jogkorébe tartozé személyzeti ligyeket, szakmai tdmogatast nyujt a munkaltatoi
jogkorok gyakorlasahoz.

1.1.5.4. Tervezi és szervezi a kormanytisztvisel6k kozigazgatdsi és szakmai tovabbképzését, a vezetbképzést.

1.1.5.5. Részt vesz a személyi juttatasok biztositasaban, a Cafetéria rendszerrel kapcsolatos adminisztracios feladatok
elldtasdban, a szocialis, joléti és kegyeleti ligyek intézésében.

1.1.5.6. Képviseli a munkaltatét az érdekegyeztetések soran.

1.1.5.7. Koordindlja az elndk &ltal javasolhatd, illetve adomanyozhaté éllami, agazati kitlintetésekkel, dijakkal
kapcsolatos el6készit6 tevékenységet.

1.1.5.8. MUikodteti a mindsitési, a teljesitményértékelési és elismerési rendszert.

1.1.5.9. Végzi a kozszolgalati nyilvantartdshoz tartozé és a mas szervek dltal el6irt, illetve a Hivatal vezetSinek igényein
alapulé munkaligyi statisztikai adatszolgaltatasokat.

1.1.5.10. Orzi és kezeli a kdzszolgalati jogviszony keretében foglalkoztatottak személyi anyagait, a vagyonnyilatkozatokat
és a fontos és bizalmas munkakdrokkel kapcsolatos dokumentumokat.

1.1.6. A Féosztaly kommunikacios feladatai:

1.1.6.1. Ellatja a Hivatal tevékenységével kapcsolatos kommunikacios feladatok szervezését.

1.1.6.2. A Szabdlyzat V. Fejezet 14. pontja szerint koordindlja a Hivatal belsé és kiilsé kapcsolattartasaval 6sszefiiggd
tevékenységeit.
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1.1.6.3. Ellatja a Hivatal altaldnos tigyfélszolgalati és tajékoztato tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

1.1.6.4. Gondoskodik a hivatali honlap fészerkeszt6i feladatainak ellatasarol.

1.1.6.5. A kozérdek(i adatok kozzétételérdl szold szabalyzatban foglaltak szerint koordindlja a kézérdekl adatok
kozzétételével kapcsolatos hivatali feladatok ellatasat.

1.1.6.6. Gondoskodik az intranet tartalmi szerkesztésérdl, aktualizalasardl.

1.1.7. A Féosztaly mindségiranyitasi feladatai

1.1.7.1. KézremUikodik a Hivatal és a szervezeti egységei stratégiai terveinek meghatarozasaban, végrehajtasaban és
nyomon kdvetésében.

1.1.7.2. Gondoskodik a Hivatal minéségiranyitasi rendszerének kialakitasarol, a szervezeti folyamatok minéségkdzpontu
el6készitésérdl, és a mindségiranyitasi rendszer miikodtetésérdl és fejlesztésérdl.

1.2. Felséoktatasi Féosztaly

1.2.1. A Fels6oktatasi Féosztély (jelen alfejezet alkalmazésdban, a tovébbiakban: Féosztaly) az elndk kozvetlen
iranyitasa alatt allé 6nallo, féosztaly jogallasu szervezeti egység, amely elldtja a Hivatal felsGoktatassal kapcsolatos
feladatait.

1.2.2. A FSosztély belsé tagozddasat a Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

1.2.3. A Fosztély feladatai:

1.2.3.1. A felséoktatdsi hatosagi ellenérzési feladatok szervezése, lebonyolitasa, értékelése.

1.2.3.2. Az orszaggyUilési biztos megkeresésére vizsgalat lefolytatasa.

1.2.3.3. Miniszteri felkérésre részvétel torvényességi ellendrzésben.

1.2.3.4. A felsGoktatasban hasznalt formanyomtatvanyokkal kapcsolatos feladatok, valamint a kbzpontilag eléallitott
okiratok kibocsatoi feladatainak ellatésa.

1.2.3.5. A fels6oktatasi szervezetekkel torténd kapcsolattartds, valamint azokrél a jogszabalyban eléirt nyilvéantartas
vezetése.

1.2.3.6. A fels6oktatdsi informatikai rendszerekkel szemben tdmasztott kovetelmények szakmai szempontu
meghatarozasa, egyuttmiikddve az Informatikai Féosztallyal és a felsGoktatdsi informatikai rendszerek tizemeltetSivel.
1.2.3.7. A Hivatal honlapjan kozzéteendd dokumentumok, listdk elékészitésében és folyamatos frissitésében vald
kdzremkodés.

1.2.3.8. Szakértéi kirendelések.

1.2.3.9. Fels6oktatasi szakmai rendezvények koordinacidja.

1.2.3.10. Fels6oktatési szabalyozasi tigyekben vald részvétel.

1.2.4. A Fosztély felsGoktatdsi engedélyezési és nyilvantartasi feladatai:

1.2.4.1. a fels6oktatasi intézmény létesitésével, atalakulasaval (egyesulés, szétvalas, kivalas, csatlakozas, beolvadas),
megszlinésével kapcsolatos feladatok,

1.2.4.2. a fels6oktatasi intézmény mikodésének engedélyezésével, miikddési engedélyének modositasaval kapcsolatos
feladatok,

1.2.4.3. a fels6oktatasi intézmény kozhasznusagi nyilvantartasba vételével, kozhasznisagi fokozatok kozotti atsorolasaval
kapcsolatos feladatok,

1.2.4.4. az alapképzés, mesterképzés, szakiranyu tovabbképzés, felséfoku szakképzés, doktori iskola nyilvantartasba
vételével kapcsolatos feladatok,

1.2.4.5. a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsdg szakértdi véleményével szemben kezdeményezett fellilvizsgalati
eljarassal kapcsolatos feladatok,

1.2.4.6. a felsGoktatdsi intézmény alapité okiratdnak médositasaval kapcsolatos feladatok,

1.2.4.7. a felsGoktatdsi intézmény maximalis hallgatdi l[étszamanak megallapitasaval kapcsolatos feladatok,

1.2.4.8. kilfoldi felsGoktatasi intézmény magyarorszagi miikodésének engedélyezésével, adatainak nyilvantartasba
vételével kapcsolatos feladatok;

1.2.4.9. a fels6oktatdsi didkotthonok nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatok,

1.2.4.10. jogszabalyban eldirt nyilvantartasok vezetése,

1.2.4.11. fels6oktatasi szakmai rendezvények szervezése, lebonyolitasa.

1.2.5. A Fosztély fels6oktatasi felvételivel kapcsolatos feladatai:

1.2.5.1. a fels6oktatasi felvételi eljarasok szakmai szempontu lebonyolitdsa egyittmiikodésben az informatikai
szolgaltato Educatio Tarsadalmi Szolgaltatd Nonprofit Kft.-vel,

1.2.5.2. a fels6oktatdsi intézmények hallgatéi, doktorjeldlti, valamint alkalmazotti nyilvéntartasa,
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1.2.5.3. a felsGoktatasi felvételi eljarasok adatainak kozponti nyilvantartasa,

1.2.5.4. a felsGoktatdsi intézmények éltal kiadott oklevelek, bizonyitvanyok, doktori fokozatok nyilvantartasa,

1.2.5.5. a felsGoktatasi felvételi tajékoztatd kiadvanyok szerkesztése,

1.2.5.6. a felsGoktatasi felvételi tajékoztato kiadvanyok kiegészitd tajékoztatoinak szerkesztése,

1.2.5.7. egyéb hallgatdi, fels6oktatasi intézményi megkeresések ligyintézése,

1.2.5.8. egyéb fels6oktatasi felvételi igyekkel kapcsolatos megkeresések tigyintézése,

1.2.5.9. a felsGoktatdsi szakmai napok - felsGoktatési felvételivel kapcsolatos — szervezése, lebonyolitasa.

1.2.6. A Féosztaly pedagogus-tovabbképzéssel kapcsolatos feladatai:

1.2.6.1. ellatja a pedagdgus-tovabbképzések akkreditacidjaval kapcsolatos feladatokat,

1.2.6.2. elldtja a jévahagyott pedagdgus-tovabbképzési programokkal és az inditott tovabbképzésekkel kapcsolatos
nyilvéntartdsi feladatokat,

1.2.6.3. elldtja a pedagdgus-tovabbképzések szervezéinek ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

1.2.6.4. ellatja a Pedagdgus-tovabbképzési Akkreditacids Testilet mellett a titkarsagi teenddket.

1.2.7. A Felséoktatési Informéciés Rendszerrel kapcsolatos feladatok:

1.2.7.1. A Fels6oktatasi Informacios Rendszer tekintetében a Féosztély:

a) nyilvantartja a vonatkozo jogszabdlyok altal el6irt adatkoroket,

b) ellatja a Fels6oktatési Informécids Rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

c) elldtja a Felséoktatasi Informaciés Rendszerrel kapcsolatos hatésagi Uigyintézési feladatokat.

1.2.7.2. Kialakitja a fels6oktatashoz kotéd6 informatikai rendszerek fejlesztésének szakmai koncepcidjat és részletes
tartalmat a szakteriletek bevondséval.

1.2.7.3. Egyittm(kodik az informatikai fejlesztéseket koordinald és felligyel6 hivatali szervezeti egységgel a
fejlesztések megvalositasaban.

1.3. Ekvivalencia és Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacids Féosztaly

1.3.1. Az Ekvivalencia és Nyelvvizsgaztatasi Akkreditaciés Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasidban: Féosztaly) az
elndk kozvetlen irdnyitasa alatt allo, féosztaly jogallasu 6nallé szervezeti egység, amely elldtja a Hivatal kilfoldi
bizonyitvanyok és oklevelek elismerésével és nyelvvizsga-akkreditacidval kapcsolatos feladatait.

1.3.2. A FSosztély belsé tagozddasét a Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

1.3.3. A FSosztdly elismeréssel kapcsolatos feladatai keretében:

1.3.3.1. Ellatja:

1.3.3.1.1. Az ltalanos iskolai és kdzépiskolai bizonyitvanyok, valamint a felséfoku oklevelek és tudomanyos fokozatok
altal tanusitott végzettségi szint, tovabba az alap-, kozép- és felséfoku szakképesitések és — az dltala miikddtetett
szakbizottsagok kozrem(kodésével - a felséfoku végzettséghez kapcsolddo szakképzettségek elismerésével
kapcsolatos feladatokat.

1.3.3.1.2. A kiilfoldi bizonyitvdnyok és oklevelek nyelvvizsga-egyenértékliségével kapcsolatos feladatokat.

1.3.3.1.3. A bel- és kiilfoldi szervek és személyek szamara a kilféldi oktatasi rendszerekrél, a kilfoldi fels6oktatasi
intézményekrdl, a felséfoku végzettséget tanusitd oklevelek megszerzésének feltételeirdl sz6lé tajékoztatdssal
kapcsolatos feladatokat.

1.3.3.1.4. A magyar oktatasi rendszerrdl torténd hivatalos informacié szolgaltatasaval és a kulfoldi hatésagoknak,
szakmai szervezeteknek a magyar bizonyitvanyok és oklevelek megszerzésének feltételeirdl torténd tajékoztatasaval
kapcsolatos feladatokat.

1.3.3.1.5. A kilfoldi hivatalos eljarasban valé felhaszndlas céljabdl a hazai oktatdsi intézményekben folytatott
tanulmanyokrdl, illetéleg hazai végzettséget tanusitd bizonyitvanyokrol, oklevelekrél sz6l6 hatdsagi bizonyitvany
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat.

1.3.3.1.6. Az ENIC és NARIC halozati tagsagbdl adodo feladatokat.

1.3.3.1.7. A mas allamok és nemzetkozi szervezetek ekvivalencia-ligyekkel foglalkozé kézpontjaival vald kapcsolattartassal
és egylttmiikodéssel kapcsolatos feladatokat.

1.3.3.2.KdzremUikodik a kiilfoldi felséoktatasi intézmények magyarorszagi miikodésének engedélyezési eljarasa soran.
1.3.3.3. A magyar felséoktatas megismertetésével kapcsolatos kiaddi (publikacids) tevékenységet folytat. Hazai és
nemzetkdzi konferenciakat, tanfolyamokat és koordinacios értekezleteket szervez.

1.3.3.4. Betolti az eurdpai kozosségi jog alapjan a munkavallalas céljabol torténé elismerés nemzeti informacios
kdzpontjanak szerepét. Vezetdje elldtja a szakképzettségek elismerésére vonatkozo eurdpai unids irdnyelvek nemzeti
koordinatori teenddit.
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1.3.4. A F6osztély nyelvvizsga-akkreditacidval kapcsolatos feladatai keretében:

1.3.4.1. Akkreditacios eljarasokat folytat le és kiadja az elséfoku akkreditacids hatarozatokat.

1.3.4.2. Az akkreditalt vizsgakozpontokat és rendszereket legalabb kétévente felllvizsgalja.

1.3.4.3. MUkodteti a Nyelvvizsgat Akkreditald Testliletet (a tovabbiakban: Testilet).

1.3.4.4. A Testlilet bevondsaval kidolgozza és kiadja az Akkreditacios Kézikdnyvet.

1.3.4.5. A nyelvvizsgakdzpontok rendelkezésére bocsatja és gondozza a nyelvvizsgdk elektronikus anyakdnyvi
fellletét.

1.3.4.6. A Nemzetbiztonsagi Szakszolgalattal egyetértésben kijel6li azt a nyomdat, amelyik a nyelvvizsga-bizonyitvanyokat
nyomtatja.

1.3.4.7. Az elektronikus anyakdnyvek alapjan az arra kijeldlt nyomdaval bizonyitvanyt nyomtattat.

1.3.4.8. Intézi a kiilféldi nyelvvizsga-bizonyitvanyok honositasaval kapcsolatos tigyeket.

1.3.4.9. Hatdrozatot hoz a nyelvvizsgékkal kapcsolatban benyujtott masodfoku fellilvizsgalati kérelmek tigyében.
1.3.4.10. Hatdsdagi bizonyitvanyt llit ki a részvizsga-bizonyitvanyok egyesithetéségérél.

1.3.4.11. Hatdsagi bizonyitvanyt éllit ki az elveszett bizonyitvanyokrdl az elektronikus anyakonyv alapjan.

1.3.4.12. Az elektronikus anyakdnyv alapjan nyelvvizsga-bizonyitvdnyok hitelességi vizsgélatat végzi.

1.3.4.13. Konferencidt szervez a nyelvoktatasi szakma szamara a nyelvvizsgaztatds és az érintkezé terlletek
Ujdonséagairdl.

1.3.4.14. A felvételi eljardsban adatot szolgaltat az elektronikus anyakdnyvek alapjan.

1.3.4.15. K6zremUikodik a nyelvvizsgaztatas rendjét szabdlyozo jogszabdalyi hattérmunkalatokban.

1.3.4.16. Képviseli a magyar nyelvvizsgak ligyét magyarorszagi és nemzetkozi forumokon.

1.4. Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly

1.4.1. Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban, a tovabbiakban: Féosztaly) az elndk
kozvetlen iranyitasa alatt allo, féosztély jogallasu, 6nalld szervezeti egység, amely elldtja az elndk altal kdzvetleniil
delegdlt, tovabba a hivatali szervezet informatikai, informatikai fejlesztési és tizemeltetési, valamint kiildeménykezeléssel
kapcsolatos feladatait.

1.4.2. A Féosztaly belsé tagozddéasat a Szabdlyzat 1. melléklete tartalmazza.

1.4.3. A Fosztaly informatikai feladatai:

1.4.3.1. Ellenérzési, koordindacios feladatok keretében biztonsagi keretrendszert mikodtet, gondoskodik az IT biztonsagi
szabdlyzatokban leirtak betartdsarol, ellenérzésérél. Gondoskodik a megkotott informatikai fejlesztési szerzé6dések IT
biztonsagi fellilvizsgalatardl, a szerz6désben leirtak ellenérzésérol.

1.4.3.2. Kézrem(ikodik az oktatdsi dgazathoz tartozé informatikai fejlesztések koncepcidjanak részletes megtervezésének
és kivitelezésének 6sszehangolasaban és koordinélasdban, beleértve a Hivatal egységeit is.

1.4.3.3. KézremUikodik a minisztérium és hattérintézményei, illetve az oktatasi intézmények, valamint az egyéb
kormdnyszervek kozotti fejlesztési egylittmiikodésben az informatikai teriileten.

1.4.3.4. Ellatja a Hivatal infokommunikacios technoldgidkhoz kotéd6 feladatait.

1.4.3.5. Meghatérozza a koz- és felséoktatashoz és adatszolgaltatdshoz kétédé informatikai rendszerekkel szemben
tdmasztott informatikai kvetelményeket a Kdzoktatdsi Informaciés Rendszerek Osztalya kozrem(ikddésével.

1.4.4. A Fosztaly lizemeltetéssel kapcsolatos feladatai:

1.4.4.1. Gondoskodik a Hivatal mint gazdalkodo szerv Gizemeltetésérél, mikodtetésérdl, valamint infrastrukturajanak
rendeltetésszerl miikodését biztosito lizemeltetési és vagyonvédelmi feladatok ellatasarol.

1.4.4.2. Végzi és szervezi a hivatali feladatok ellatasat szolgald készletek, eszkdzok beszerzésével, beruhdzasok
lebonyolitasaval és szolgaltatasok megrendelésével kapcsolatos operativ feladatokat.

1.4.4.3. A Hivatal belsé informatikai feladatainak ellatasa érdekében folyamatosan mikédteti, karbantartja és fejleszti
az infokommunikacids eszkozoket és a belsé szamitogépes haldzatot, tovabba koordinalja az infokommunikacios
eszkdzok és szolgaltatasok beszerzését.

1.4.4.4. Elldtja a Hivatal zavartalan m(kodéséhez sziikséges fenntartasi, karbantartasi és felujitadsi munkdk megszervezését,
koordinalasat.

1.4.4.5. Kapcsolatot tart az épllet lizemeltetdjével.

1.4.4.6. Gondoskodik a Hivatal dolgozoéinak hasznalataban 1évé eszk6zok miikodése soran tapasztalt hibabejelentések
fogadasardl, regisztralasardl, a hibak kivizsgalasarol, sziikség szerinti intézkedések megtételérol.

1.4.4.7. Koordinadlja a belépé és kilépé dolgozdk eszkdzelldtasat, jogosultsagainak bedllitasat, illetve az eszkozok
visszaszolgaltatasat.
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1.4.4.8. Gondoskodik a megkotott lizemeletetési szerzédések fellilvizsgélatardl, a szerz6désbe foglaltak ellenérzésérél.
1.4.4.9. Figyelemmel kiséri, illetve seqgiti az oktatasért felelés minisztérium és hattérintézményei, illetve az oktatasi
intézmények, valamint az egyéb kormanyszervek kozotti izemeltetési egylittmikddések megvaldsulasat.

1.4.5. A Fosztaly kiildeménykezeléssel kapcsolatos feladatai:

1.4.5.1. MUikodteti a kozponti irattarat.

1.4.5.2. Gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzatban meghatérozottak betartasarol.

1.4.5.3. Ugykezelés-feliigyeleti feladatai keretében ellatja a nyilt iratkezelés szakmai felligyeletét, tovabba gondoskodik
az iratkezelési tevékenységhez szlikséges eszkdzok beszerzésérdl.

1.4.5.4. Ellatja az elektronikus iratkezelés rendszerének mukodtetésével és fejlesztésével osszefliggé feladatokat.
1.4.6. A Fbosztdly latja el a didkigazolvanyok, valamint az oktatéi és a pedagdgus igazolvanyok el&allitaséval
kapcsolatos, a Hivatalt érint6 feladatokat.

1.5. Belsé Ellen6rzési Féosztaly

1.5.1. A Belsé Ellenérzési Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban, a tovabbiakban: Féosztaly) az elndk kozvetlen
iranyitasa alatt alld, féosztaly jogallasu, onallé szervezeti egység, amely ellatja a Hivatal belsd ellendrzési feladatait.
1.5.2. A Fdosztdly tevékenységét a vonatkozé jogszabdlyok, a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, a
pénziigyminiszter altal kozzétett mddszertani Utmutatok és kézikdnyv minta alapjén, a Belsé Ellendrzési Kézikonyv
szerint végzi. Az ellendrzési feladatok, tevékenység tekintetében a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.) az irdnyadd.

1.5.3. A belsé ellenérzési tevékenység kiterjed a szabalyszerUiségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellenérzésekre,
illetve informatikai rendszerellenérzésekre.

1.5.4. A Féosztaly:

1.5.4.1. vizsgdlja és értékeli a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzési rendszerek kiépitésének,
mukodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését;

1.5.4.2. vizsgalja és értékeli a pénzugyi iranyitdsi és ellendrzési rendszerek miikddésének szabalyossagat, gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét, a rendelkezésére all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitdsat, valamint az elszdmoldsok, beszamoldk szabalyszer(iségét;

1.5.4.3. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket
készit az eInok szamadra a Hivatal mikodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, elézetes,
utoélagos és vezetdi ellendrzési, és a belsé ellendrzési rendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

1.5.4.4. ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobolése
vagy csOkkentése, valamint a szabélytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében;

1.5.4.5. nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket, eleget tesz az éves beszdmolasi
kotelezettségnek, az altala elvégzett ellenérzésekrdl rendszerezett nyilvantartast vezet;

1.5.4.6. elvégzi a belsd ellendrzési tevékenység mindségértékelését;

1.5.4.7. elldtja a Hivatalon belll a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a belsé ellendrzési kézikdnyvben
rogzitettek szerint a tandcsadasi tevékenységet;

1.5.4.8. kapcsolatot tart a minisztérium Ellenérzési Féosztalyaval, és mas ellenérzési szervekkel, valamint a tarcak
ellenérzési feladatait ellatd szervezeti egységekkel, sziikség szerint ellatja a Hivatal képviseletét a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos bizottsdgokban, tanacskozdsokon;

1.5.4.9. figyelemmel kiséri a kiilsé szervek Hivatalnal folytatott vizsgélatait, a vizsgalatok 0sszefoglalé jelentéseinek
megéllapitdsaira és javaslataira tett intézkedéseket.

1.5.5. A Ber. 2. § n) pontja alapjan a belsé ellendrzési egység vezetdje egyben a Hivatal belsé ellen6rzési vezetdje.
1.5.6. A FGosztaly vezet6jét — az eIndk javaslatara — a nemzeti eréforras miniszter nevezi ki, menti fel, helyezi at.

2. A kézoktatdsi elnékhelyettes irdnyitdsa, illetve vezetése alatt dlld szervezeti egységek

2.1. Tanugy-igazgatasi és Teriileti Koordinacids Féosztaly

2.1.1. A Tanlgy-igazgatasi és Terlleti Koordinacids Féosztaly (jelen alfejezet alkalmazasaban, a tovabbiakban:
Féosztaly) a kozoktatasi elndkhelyettes iranyitasa alatt alld, féosztaly jogallasu, 6nallo szervezeti egység, amely ellatja
az elnok altal kdzvetlendl delegalt, tovabba a hivatali szervezet tanligy-igazgatassal, tertileti koordinacidval, szakmai
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ellenérzéssel, a kozoktatas-informatikai rendszerek miikoddtetésével és az adatszolgéltatassal, valamint az ezen
feladatokhoz kapcsolddé hatosagi feladatait.

2.1.2. AF8osztaly belsé tagozodasat a Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

2.1.3. A Féosztaly tanligy-igazgatasi és terileti koordinacios feladatai:

2.1.3.1. Koordindlja, illetve felligyeli az dgazati kdzoktatasi adatbazis-rendszerek, azonositasi rendszerek, valamint a
kodzoktatdshoz kétédé valamennyi informécids rendszer miikddtetését.

2.1.3.2. Részt vesz az infokommunikacioés rendszerek éltal kezelt szakmai adatvagyon koherencidjanak megteremtésében
és megdrzésében.

2.1.3.3. Ellatja a Hivatal altal akkreditélt tovabbképzések megtartasaval kapcsolatos koordinacids feladatokat.

2.1.3.4. Szervezi a Kollégium mUkodtetését, ellatja a titkarsagi teenddket.

2.1.3.5. KozremUikodik a févarosi, megyei kormanyhivatalok szakmai irdnyitdsaban, szakmai feladataikat koordinalja.
2.1.3.6. Tdjékoztatdkat, konferencidkat szervez a févdrosi, megyei kormdnyhivatalokkal kapcsolatos feladatok
elldtaséra vonatkozoan.

2.1.3.7. Szakmai tajékoztat6 anyagokat készit a févarosi, megyei kormanyhivatalok szamara.

2.1.3.8. Gondoskodik a bizonyitvdnynyomtatvany kiallitdsanak alapjaul szolgalé6 nyomtatvanyok engedélyezésének
el6készitésérdl és a bizonyitvanyok eléallitasardl.

2.1.4. A Féosztaly szakmai ellendérzéssel kapcsolatos feladatai:

2.1.4.1. Megszervezi az orszagos, megyei, févarosi szintli szakmai ellenérzéseket, a févarosi és megyei kormanyhivatalokkal
kdzremikddve koordinalja a folyamatot.

2.1.4.2. Kidolgozza a szakmai ellen6rzés szakmai kdvetelményrendszerét.

2.1.4.3. Kivélasztja és felkéri — a févarosi, megyei kormanyhivatalokkal egyiittm(ikddve - a szakmai ellenérzéseket
végz6 szakértdket.

2.1.4.4. AKt. 107. §-a alapjan a fenntartd, a kdzoktatdsi intézmény, a telepuilési kisebbségi dnkorményzat, tovabbd az
orszagos kisebbségi dnkorményzat megrendelésére — a megrendel6 koltségére — megyei, févarosi, telepilési,
intézményi szintl szakmai ellen6rzést végez.

2.1.4.5. Az orszaggy(lési biztos megkeresésére — a Kt. 107. §-dban foglaltak megtartasaval — vizsgalatot (szakmai
ellenérzést) végez.

2.1.4.6. Feldolgozza és nyilvantartja az ellen6rzések, értékelések eredményeit.

2.1.5. A Féosztaly egyéb hatdsdgi, illetve akkreditacios feladatai:

2.1.5.1. K6zrem(ikodik a kilon jogszabélyokban meghatérozott hatdsagi ellenérzésekben.

2.1.5.2. Szakmai segitségnyujtassal kozrem(ikddik a kormanyhivatalok dltal mikodtetett fliggetlen vizsgabizottsagok
dontései ellen benyujtott torvényességi kérelmekrél hozandé masodfoku dontés el6készitésében.

2.1.5.3. Szakmai segitségnyujtassal kozremikodik a févarosi, megyei korméanyhivatalok éltal a Kt. hatalya ala tartozé
Ugyekben els6 fokon hozott dontéseinek masodfokon torténd elbiralasaban.

2.1.5.4. Indokolt esetben kezdeményezi a Magyar Allamkincstér Teriileti Igazgatdsaganal a nem helyi 6nkormanyzati
intézményfenntarté részére megdllapitott normativ koltségvetési tdmogatds fellilvizsgdlatat, folyositasanak
felfliggesztését, kezdeményezésérdl értesitést kiild a székhely szerint illetékes jegyz6, f6jegyz6 részére.

2.1.5.5. Elldtja az Orszdgos szakértdi, az Orszagos vizsgaelnoki és az Orszadgos szakmai vizsgaelnoki névjegyzékkel
kapcsolatos feladatokat.

2.1.5.6.Ellatja a miniszter hatdskorébe tartozé szakképesitések tekintetében az orszagos szakmai szakértéi névjegyzékkel
és az orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzékkel, valamint a szakértéi tevékenységrél sz6l6 31/2004. (XI. 13.) OM
rendelet 6. §-aban el&irt szakmai bizottsag miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

2.1.5.7. Ellatja a szakértéi és rehabilitacios bizottsdgok szakvéleményének feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat.
2.1.5.8. Ellatja a halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek, tanuldk szakértéi és rehabilitacids bizottsagi vizsgalata
soran, a szakszolgalati-esélyegyenléségi szakérté kirendelésével kapcsolatos feladatokat.

2.1.5.9. Ellatja a tankonyvvé nyilvanitassal, a tankonyvvé nyilvanitas megsziintetésével kapcsolatos feladatokat.
2.1.5.10. Ellatja a tankdnyvjegyzékre torténd felvétellel és a tankdnyvjegyzékrél vald torléssel kapcsolatos.

2.1.5.11. Ellatja a tankdnyvjegyzékkel kapcsolatos feladatokat.

2.1.5.12. Ellatja a kerettanterv jovahagyasa céljabdl inditott eljarassal kapcsolatos feladatokat.

2.1.5.13. Elltja a jovahagyott kerettantervek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

2.1.5.14. Ellatja az egyedi érettségi vizsgatargyak akkreditacidjaval kapcsolatos feladatokat.
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2.1.6. A Féosztaly kdzoktatési informacids rendszerek miikddtetésével és adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatai:

2.1.6.1. A kdzoktatasi informaciés rendszer tekintetében a Féosztaly:

a) nyilvantartja a vonatkozo jogszabdlyok altal el&irt adatkoroket,

b) ellatja a kozoktatasi informatikai rendszerek miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

c) elldtja a kdzoktatds informacids rendszerével kapcsolatos hatdsagi ligyintézési feladatokat.

2.1.6.2. Biztositja a jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitését:

a) aKozoktatasi Informacios Rendszer és a Felséoktatasi Informacids Rendszer adattartalma alapjan;

b) az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztarnak az egészségiigyi szolgaltatasra valé jogosultsag érvényesitéséhez a
kozoktatasi torvény és a felsGoktatasi torvény hatélya ala tartozé kozépfoku oktatasi intézmények és felséoktatasi
intézmények tanuloirdl, hallgatdirél a tanuldi és a hallgatéi jogviszony meghatarozott adatai vonatkozasaban;

c) aNyugdijfoly6sitd Igazgatésagnak az arvaellatés folyodsitdsahoz iskolai tanulmanyok cimén;

d) aMagyar Allamkincstarnak az iskolaztatasi tamogatas folydsitasahoz;

e) akormanyhivatalok feladatainak ellatasahoz.

2.1.6.3. Statisztikai célu adatszolgaltatast végez az agazati informacids rendszerek nyilvantartasaihoz tartozéan és mas

szervek dltal el6irtak, valamint a Hivatal vezet8inek igényei alapjan.

2.1.6.4. Ellatja a kozérdek( adatok kezelésével, kozzétételével kapcsolatos feladatokat.

2.1.6.5. Elldtja a mindsitett alapfokd mlvészetoktatasi intézmények nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

2.1.6.6. Az informatikai rendszerek szakmai koordinaldsanak keretében a Féosztaly:

a) meghatdrozza a koézoktatashoz és adatszolgaltatashoz kétédé informatikai rendszerekkel szemben tamasztott
szakmai kdvetelményeket az érintett szakteriiletekkel kdzdsen és az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
kdzremikodésével,

b) a szakterliletekkel kdzosen kialakitja a kdzoktatdshoz és adatszolgaltatashoz kétédé informatikai rendszerek
fejlesztésének szakmai koncepcidjat és részletes tartalmat.

2.2. Kézoktatasi Programok Féosztalya

2.2.1. A Kozoktatasi Programok Féosztélya (jelen alfejezet alkalmazasaban: Féosztaly) a kdzoktatasi elndkhelyettes

iranyitasa alatt allo, féosztély jogéllasu, 6nalld szervezeti egység, amely ellatja a Hivatal érettségi, versenyszervezési,

kozoktatasi mérési, értékelési, akkreditacids és logisztikai feladatait.

2.2.2. A Féosztaly belsé tagozodasat a Szabélyzat 1. melléklete tartalmazza.

2.2.3. AF6osztaly:

2.2.3.1. Ellatja a kozépfoku nevelési-oktatdsi intézmények felvételi eljarasaval kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:

a) megtervezi, folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a kozépfoku felvételi eljaras folyamatait, gondoskodik a
kozépfoku felvételi eljarashoz kapcsolédd dokumentumok el6allitdsardl, nyilvanossagra hozatalardl, illetve
csomagoldasardl és eljuttatdsardl az altalanos iskoldkhoz;

b) elkészitteti a kdzponti irdsbeli vizsgak vizsgaanyagait, egyéb szakmai anyagokat, miikodteti a feladatlap készit6é
bizottsdgokat és gondoskodik az ezzel kapcsolatos logisztikai feladatok ellatasarol.

2.2.3.2. Ellatja az érettségi vizsgakkal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében kiiléndsen:

a) megtervezi, folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi az érettséqgi vizsgak lebonyolitdsanak folyamatait,
mkodteti a tételkészité bizottsdgokat,

b) elkészitteti az érettségi vizsgaanyagokat, és a Biztonsagi Szabalyzatban meghatdrozottak szerint kezeli azokat,
elkészitteti és kozzéteszi az érettségi vizsgdkhoz kapcsolddé egyéb szakmai anyagokat, és gondoskodik az ezzel
kapcsolatos logisztikai feladatok ellatasarol;

c¢) kidolgozza a vizsgakdzpontok tevékenységével és a vizsgdztatassal kapcsolatos szakmai standardokat, és
kézremUkodik a pénziigyi standardok tervezésében, egylittm(ikddve a Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordinacios
Féosztallyal,

d) ellatja a févarosi, megyei kormanyhivatalok altal mukodtetett érettségi vizsgabizottsagokkal kapcsolatos
elnokkijelolési feladatokat,

e) szakmai segitségnyujtassal kézremUkodik a kormdnyhivatalok altal mikodtetett érettségi vizsgabizottsagok
dontései ellen benyujtott torvényességi kérelmekrél hozandé masodfoku dontések el6készitésében,

f) kezdeményezi az érettségi vizsga megszervezésével Osszefliggé miniszteri intézkedés megtételét, ha annak
elmaradasa miatt orszagos szinten veszélybe keriilhet az érettségi vizsga jogszabalyok szerinti lebonyolitasa,

g) kezdeményezi a vizsgaszabalyzatban, illetve a tanév rendjében foglaltaktdl valo eltérést, ha arra az érettségi
vizsga megszervezése vagy a rendkivili sziinet elrendelése miatt, a tanév megszervezése érdekében sziikség van,
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h) kezdeményezi az érettségi vizsga megszervezési jogdnak megvondasat, az érettségi bizonyitvany érvénytelenné
nyilvanitdsat, a vizsgan elért eredmény megsemmisitését, ha bebizonyosodik, hogy az iskola a vizsgat
jogellenesen szervezte meg, illetve a bizonyitvanyt jogellenesen allitotta ki.

2.2.3.3. Ellatja az orszagos, térségi, megyei, févarosi szintl mérésértékelési feladatokat, ennek keretében:

a) megtervezi, folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi az orszagos mérések folyamatait, gondoskodik a mérés
lebonyolitasdhoz szlikséges adatok begydjtésérél, szakmailag tervezi és felligyeli a mérési eljaras informatikai
rendszereit,

b) elkészitteti az orszagos mérések méréeszkozeit, a mérésekhez kapcsolédoé szakmai anyagokat és gondoskodik a
mérésértékeléshez kapcsolddo logisztikai feladatatok ellatasardl,

c¢) gondoskodik a kddolas, az adatrogzités és az adatfeldolgozas folyamatairdl,

d) elkésziti a mérésekkel kapcsolatos jelentéseket, elemzéseket, és gondoskodik azok kozzétételérdl,
egyuttmUlkodve a Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordindciés Féosztéllyal,

e) gondozza a mérések folyaman felhalmozdédott adatvagyont, egyiittm(ikddve a Tanligy-igazgatasi és Terileti
Koordinacids Féosztallyal.

2.2.3.4. A nemzetkozi mérési rendszerek szabdlyai szerint teljes korlen ellatja a kozoktatds nemzetkdzi méréseivel

kapcsolatos feladatokat.

2.2.3.5. Megszervezi az Orszagos Kozépiskolai Tanulményi Versenyeket (OKTV), valamint a minisztérium altal

meghirdetett orszagos mUvészeti és SNI tanulmanyi versenyeket, ennek keretében:

a) megtervezi, mikodteti, folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi az OKTV, valamint a mUvészeti és SNI
versenyek folyamatait, miikddteti ezek versenybizottsagait,

b) azoktatasi és egyéb intézmények, valamint a févarosi, megyei kormanyhivatalok kozremiikodésével megszervezi
az OKTV, valamint a mUvészeti és SNI versenyek forduldit,

c) elkészitteti a versenyek anyagait, elkésziti és nyilvdnossdgra hozza a versenyekhez kapcsol6dd egyéb szakmai
anyagokat, ellatja az OKTV-vel kapcsolatos logisztikai feladatokat.

2.2.3.6. A feladataihoz kozvetleniil kapcsolédd szoftverek tekintetében szakmai szempontbdl koézremukodik a

kozoktatasi informatikai rendszerekkel szemben tamasztott kdvetelmények meghatérozasdban, valamint azok

szakmailag megfelelé miikodésének figyelemmel kisérésében — egylittmiikodve a Tanligy-igazgatasi és Terlleti

Koordinéciés Féosztéllyal.

2.2.3.7. Kozrem(ikodik a Féosztély feladataihoz kapcsolédd jogszabélytervezetek el6készitésében, véleményezésében.

2.2.3.8. Ellatja a Hivatal mas teriiletein sziikséges csomagolasi feladatokat.

2.2.3.9. Elldtja a Hivatalhoz érkez6é vagy helyben keletkezett mindsitett iratok nyilvédntartasaval és kezelésével

kapcsolatos feladatokat.

3. Agazdasdgi eln6khelyettes vezetése alatt dll6 szervezeti egység

3.1. Gazdasagi Féosztaly

3.1.1. A Gazdasagi Féosztdly (jelen alfejezet alkalmazésédban: Féosztély) a gazdasagi elndkhelyettes vezetése alatt 4ll6,
féosztaly jogallasu, 6nallé szervezeti egység, amely ellatja a Hivatal koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval, az
eléiranyzatok felhasznaldsanak folyamatos kontrolljaval, a beszamolassal, valamint a konyveléssel kapcsolatos
feladatait.

3.1.2. AF6osztaly belsé tagozodasat a Szabélyzat 1. melléklete tartalmazza.

3.1.3. A Féosztaly pénziigyi feladatai:

3.1.3.1. A Hivatal koltségvetésének tervezésével, végrehajtasaval és a beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
3.1.3.2. A Hivatal mint gazdalkodd szerv mukodtetésérdl, valamint a Hivatal vagyonkezelésében [évé ingatlanok
infrastrukturajanak rendeltetésszer(i miikodését biztositd vagyonvédelmi feladatok ellatésa.

3.1.3.3.A Hivatal dolgozoi tekintetében a bérgazdélkodési feladatokat, a kilsé személyekhez kapcsolodd
bérszamfejtési feladatokat, valamint a hokozi kifizetések szamfejtésének ellatasa.

3.1.3.4. Felel6és a szamviteli rend betartdsaért, a zavartalan mikoédéshez és gazdéalkodashoz sziikséges likviditas
biztositasaért.

3.1.3.5. Gondoskodik a Hivatal gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatainak elkészitésérdl, felelés a szabalyzatokban
megallapitott kdnyvvezetési, nyilvantartasi, pénziigyi-szamviteli, adatszolgaltatasi feladatok elvégzéséért, valamint
mukodteti a hazipénztart.
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3.1.4. A Féosztaly szamviteli feladatai:

3.1.4.1. A Hivatal eszkozeiben és forrasaiban év kozben bekovetkezett véltozasokat, gazdasdgi eseményeket a
Szamviteli Politikdban és a Szamlarendben rdgzitett szabalyok betartdsaval, bizonylatok alapjan, teljes koriien
konyveli.

3.1.4.2. Nyilvantartja a targyi eszk6zoket mennyiségben és értékben, jogcimenként kimutatja az dllomanyvaltozasokat,
negyedévente elszdmolja az értékcsdkkenést.

3.1.4.3. Ellatja az eszkdzok leltarozasa és selejtezése soran a Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzatban meghatarozott
feladatokat.

3.1.4.4. Elvégzi a kifizetés és a kdnyvelés soran alkalmazott KTK kodok kincstari egyeztetését.

3.1.4.5. A kincstari adatok alapjan elkészitett bérfeladasok konyvelése, egyeztetési feladatok elvégzése.

3.1.4.6. Elkésziti az iranyitd szerv részére a havi rendszeres és az eseti adatszolgéltatasokat.

3.1.4.7. Gondoskodik a Hivatal OTP lakédsalap szdmlajanak naprakész konyvelésérél és az analitikus nyilvantartas
elkészitésérdl.

3.1.4.8. Elkésziti a havi konyvelési adatok alapjan a fékonyvi kivonatot és az egyeztetéseket.

3.1.4.9. Negyedéves id&szaki Mérlegjelentést készit.

3.1.4.10. Elvégzi az Aht.-ban és az Amr.-ben el6irt zarasi és beszamolasi feladatokat. Féléves és éves intézményi
koltségvetési beszamoldt készit.

4. A projektigazgato vezetése alatt dll6 szervezeti egység

4.1. Projekt Ilgazgatosag

4.1.1. A Projekt lgazgatdsag a projektigazgato vezetése alatt all6, 6nallo szervezeti egység, amely elldtja az elnok altal
kozvetlenil delegalt feladatokat, illetve szervezi és koordinalja, egyes esetekben irdnyitja a Hivatal részvételét a hazai
és eurdpai unios projektekhez kapcsolédo feladatokban.

4.1.2. A Projekt Igazgatdsag feladatai:

4.1.2.1. Gondoskodik a Hivatal projektjeinek (pl. TAMOP, EKOP, TIOP) jogszabalyszer(, szerzé6désszerti lebonyolitasarol.

4.1.2.2. Gondoskodik a Hivatal projektjeinek (pl. TAMOP, EKOP, TIOP) tdmogatasi szerzédéseiben foglaltak
hataridében valé végrehajtasanak koordinalasarol.

4.1.2.3. Gondoskodik a tdmogatasi szerzé6désben foglalt beszamoldk hataridében vald, és szerzédésszer(, jogszabalyszer(
leaddsarol, ennek érdekében véllalkozasi, megbizasi és egyéb szlikséges szerzédések elékészitésérdl, megkotésének
koordinalasardl.

4.1.2.4. EgylttmUkodik a Hivatal szakmai szervezeti egységeivel a projektek megvalésitasa soran.

V. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESI RENDJE
1. Altaldnos szabdlyok

1.1. A Hivatal folyamatos és jogszerl mukodését, a hatdskorének gyakorldsat a hatdlyos jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, az alapité okirat, a Szabdlyzat, tovabbi belsd irdnyitasi eszk6zok, valamint a Hivatal
munka- és ellendérzési tervei hatdrozzak meg, a Hivatalon bellli hatékony informaciéaramlas biztositasa, az
informacidatadas, a feladatmeghatarozas és az ellendrzés, tovabba a beszamoltatas alkalmazasan keresztiil.

1.2. A jovahagyott stratégiai tervekben szereplé és a targyévi koltségvetés tervezése soran figyelembe vett
célkitlizéseket az elndk utasitdsban adja ki.

1.3. A jovéhagyott térgyévi kiemelt célkitlizések megvaldsitasdhoz sziikséges feladatok tervszerl végrehajtasa
érdekében - a feladatok végrehajtasért felel6s szervezeti egységek vezetdinek javaslata alapjan — az elnok évenként
munkatervet allapit meg. A munkaterv 6sszedllitdsat, szerkesztését a Jogi és lgazgatdasi Féosztaly végzi.

A munkatervben felel6sként megjelolt vezeték kotelesek figyelemmel kisérni az altaluk iranyitott, vezetett szervezeti
egységre harulé teendéket és gondoskodni a végrehajtasra elirt hataridék betartasardl.
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1.4. A Hivatal mikodése tekintetében vezetének mindsiilnek: elndk, elndkhelyettesek, projektigazgato, féosztélyvezeték,
féosztalyvezeté-helyettesek, osztalyvezetdk.

1.5. A vezetdk, az ligyintézok, az tigykezel6k és a munkavallalok feladatait az el6z6 pontokban foglaltak mellett a
Kozszolgdlati Szabdlyzat és a munkakari leirds szabalyozza.

1.6. A dolgozdk munkakori leirdsa a felel6sség megallapitasara is alkalmas moédon — egyebek mellett - tartalmazza:
a munkakorben elldtandé feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort betoltdk ala- és folérendeltségi viszonyait,
a munkaltatoi jogkor gyakorléjanak megjel6lését, a munkakorre vonatkozo sajatos el6irasokat és a helyettesités
rendjét.

1.7. A Hivatal valamennyi dolgozdja koteles a tudomdsdra jutott hivatalos informaciét ahhoz az érintett szervezeti
egységhez eljuttatni, amely sziikség esetén az informacié alapjan hivatalbdl eljarni jogosult és koteles.

1.8. Amennyiben egy Ulgytipus elintézése tobb szervezeti egység rendszeres egylittmiikodését igényli, a szervezeti
egységek — a feladat elldtdsa szempontjabol — egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak. Egylttmikodésiik
alapelve, hogy feladataik megoldasa sordn az Ugykoreik érintkezési teriiletein egymast tdjékoztatva, segitve,
intézkedéseiket 6sszehangolva jarnak el. Az egyiittm(ikddés tartalmat, modjat, illetéleg a feladatok elhatarolasat az
érintett szervezeti egységek vezetdi kdozosen allapitjadk meg. Az tigyrendekben, illetve a munkakéri leirasokban ki kell
jelolni azt a vezet6t, illetve ligyintéz6t, aki az egylittm(ikodés keretében sziikségessé vald egyeztetések feleldse.

1.9. Amennyiben a kormanytisztviseld, illetve munkavallalé feladatanak végrehajtdsdhoz elndki, elndkhelyettesi,
projektigazgatodi, féosztélyvezetdi, féosztélyvezetd-helyettesi, vagy osztalyvezetdi dontés sziikséges, Ugy a szolgalati
ut betartasaval a dontéshozatalt a kdzvetlen felettesénél kezdeményezi.

2. Munkarend és ligyfélfogadds

2.1. A Hivatal munkarendje
2.1.1. A Hivatalban a munkaidé heti 40 6ra, amely
hétf6tél csttortokig: 8.00 6ratol 16.30 -ig,
pénteken: 8.00 6ratol 14.00 6riig tart.
2.1.2. Az ebédid6 30 perc, amelyet 11.30 6ra és 13.30 kozott lehet igénybe venni.
2.1.3. A 2.1.1. és a 2.1.2. pontban foglaltaktdl eltéré munkaidé-beosztast, munkavégzés-litemezést — az érintett
szervezeti egység vezet6jének kezdeményezésére - az elnok engedélyezhet.
2.1.4. A munkavégzés részletes szabdlyait a Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzata, illetve a szervezeti egységek tigyrendje
hatarozza meg.

2.2. Az Ugyfélfogadas rendje
2.2.1. A hivatali tgyfélfogadds rendjét az elnok killon utasitasban szabdlyozza.

3. A Hivatal munkaformdi, az értekezletek rendje

3.1. Az értekezletek sordn meghatéarozott feladatok végrehajtasa az emlékeztetében felelésként megjeldlt dolgozd
vagy szervezeti egység feladata.

3.2. Ertekezletek

3.2.1. Vezetdi értekezlet

3.2.1.1. Avezetéi értekezlet a Hivatal operativ irdnyitasat segitd, dontés-el6készitd funkciot ellatd, a Hivatal intézményi
mukodését, illetve az egységes hivatali gyakorlat kialakitasat érint6 elvi jelentéségul kérdéseket, a koltségvetési
tervezéssel és annak végrehajtasaval kapcsolatos alapveté jelentéségli dokumentumokat megtargyald, a Hivatal
egészét atfogo stratégia jellegli kérdéseket egyeztetd, illetve a gyorsabb informaciddramlast biztosité munkaforma.
3.2.1.2. A vezetéi értekezletet az eIndk vagy az altala megbizott helyettese vezeti.

3.2.1.3. Vezet6i értekezlet tartasara kétheti gyakorisaggal kerl sor.

3.2.1.4. Az eIn6k soron kiviili vezet&i értekezlet 0sszehivasat rendelheti el.

3.2.1.5. A vezetGi értekezlet résztvevoi: elndk, eInokhelyettesek, féosztalyvezetdk és az eIndk kdzvetlen irdanyitasa alatt
all6 szervezeti egységek vezetdi.
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3.2.1.6. Az elndk, illetve felhatalmazasa esetén az altala megbizott — annak sziikségessége esetén — tovabbi szervezeti
egységek vezetbinek, illetve Gigyintézéinek részvételét is elSirhatja a vezetdi értekezleten.

3.2.1.7. A vezetdi értekezlet Uilései, el6terjesztései és emlékeztetdi nem nyilvanosak.

3.2.2. Szakmai tandcsado testiilet

3.2.2.1. Az eIn6k szakmai tandcsado testiiletet mikddtethet.

3.2.3. Apparatusi értekezlet

3.2.3.1. Apparatusi értekezletre a Hivatal valamennyi dolgozéjat érinté esemény, tajékoztatas, illetve a hivatali munka
értékelése esetén kerdl sor.

3.2.3.2. Az apparatusi értekezletet az elndk vagy az altala megbizott helyettese vezeti.

3.2.3.3. Apparatusi értekezlet megtartasara legalabb éves gyakorisaggal kerdil sor.

3.2.3.4. Az apparatusi értekezleten a Hivatal valamennyi foglalkoztatottja részt vesz.

3.2.3.5. Azelnok, illetve felhatalmazasa esetén az ltala megbizott — annak szlikségessége esetén - tovabbi személyek
részvételére is lehetéséget biztosithat.

3.2.4. Kollégium

3.2.4.1. A Kollégium a megyei, févarosi korméanyhivatalokkal egylittm(ikodd, az orszdgosan egységes oktatasiigyi
szakmai feladatellatas kialakitasat segitd, egyeztetést biztositd, javaslattevd, elemzd, értékeld, a szakmai feladatok
Osszehangoldsat el6segitd testilet, szakmai férum.

3.2.4.2. AKollégiumot a Hivatal m(ikodteti, a titkdrségi feladatokat a Hivatal Tanligy-igazgatasi és Teriileti Koordinacids
Féosztélya latja el.

3.2.4.3. A Kollégium m(ikodését az ligyrendje szabalyozza.

3.2.4.4. A Kollégium havonta Ulésezik, az tléseket az Oktatasi Hivatal elnoke — mint a Kollégium elndke - vezeti.
3.2.4.5. A Kollégium ulései, elSterjesztései és emlékezteti nem nyilvanosak.

3.3. Munkabizottsagok miikodése

3.3.1. Egyes feladatok ellatasara, tevékenységek koordinaldsara az elndk elndki utasitassal munkabizottsagot hozhat
létre.

3.3.2. A Hivatal éltal kotott, a Hivatal részére folydsitott tdmogatasrol szolo tamogatasi szerz6dések esetében az elndk
utasitdssal munkabizottsagot hoz létre.

3.3.3. A munkabizottsdgot létrehozd utasitdsban meg kell hatdrozni — tdmogatdsi szerz6dés folytan létrehozott
munkabizottsdg esetében az adott tdmogatéssal érintett szakmai terlileten m(ikédé — projektfelelés személyét, a
munkabizottsdgban miikodék személyét, a munkabizottsag feladat- és hataskorét, a vezetésével és a titkarsagi
feladatok elldtasaval kapcsolatos kérdéseket, valamint a felelésségi szabalyokat.

3.3.4. A munkabizottsdgok — vezetdjiik utjan — rendszeresen beszamolnak az elnéknek munkajukrol.

3.3.5. A munkabizottsdgok lilései, el6terjesztései és emlékeztetdi nem nyilvanosak.

3.3.6. A munkabizottsdgok tilésein az elndk részvételi lehetéségét biztositani kell.

4. A munkdltatdi jogok gyakorldsdnak, a kiadmdnyozds és a helyettesités rendje

4.1. A munkaltatoi jogok gyakorldsédnak, a kiadmanyozas és a helyettesités rendjét a Szabalyzat 3. melléklete, illetve
a szervezeti egységek ligyrendje tartalmazza.

5. Amunkakér dtadds-dtvétel rendjének szabdlyai

5.1. Azegyes munkakdroket ellaté dolgozok személyében bekovetkez valtozasok, illetve tartds (varhatéan 6 hdnapot

meghaladd) tavollét esetén a munkakorok atadds-atvétele tekintetében alkalmazandé szabalyokat, valamint az
4tadas-atvételt dokumentdld jegyzékonyvmintat a Hivatal Kozszolgalati Szabélyzata tartalmazza.
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6. A tandcsaddi és fé6tandcsadoi cimek adomdnyozdsdnak szabdlyai

6.1. A Hivatalban a Kjtv. alapjan adoméanyozhaté koézigazgatasi tandcsadoi és kozigazgatasi fétanacsadoéi cimekrél az
elnok a vonatkozo jogszabalyokban meghatéarozott mértékre figyelemmel dont.
6.2. A cimadomdnyozas részletes szabdlyait a Hivatal Kbzszolgalati Szabélyzata tartalmazza.

7. A képzettségi pétlékra jogosito munkakdrék és képzettségek

7.1. A Ktv. 48/A. §-a szerinti képzettségi potlékra jogositd munkakoroket és képzettségeket a Hivatalban a Szabalyzat
6. melléklete tartalmazza.

8. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételre kételezett munkakdrék

8.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi CLII. torvény alapjan a Hivatalban a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hatdlya ald tartozé munkakodrok megnevezését a Szabalyzat 5. melléklete
tartalmazza.

9. A kételezettségvdllalds rendje

9.1. A Hivatal mint jogi személy és koltségvetési szerv nevében fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget az elndk,
vagy a kiullon szabalyzatban meghatdrozottak szerint az dltala megbizott személy véllalhat.

9.2. A kotelezettségvallalds a gazdasagi vezetd vagy az altala kijelolt személy ellenjegyzése utan, és csak irdsban
torténhet.

9.3. Amennyiben a Hivatal nevében nem az elndk az aldird és a jogszabaly a kotelezettségvallaldsnak mindsiild
nyilatkozat érvényességéhez irasbeli alakot kivan, két képviseleti joggal felruhazott személy aldirasa sziikséges.

9.4. A bankszamla felett val6é rendelkezéshez minden esetben két képviseleti joggal felruhdzott személy aldirdsa
sziikséges.

9.5. A kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés és az utalvanyozés rendjét a Hivatal Gazdalkodasi, Kotelezettségvallalasi és
Utalvanyozasi Szabalyzata tartalmazza.

10. Az ligyintézés szabdlyai

10.1. Az Uigyintézés altalanos szabalyai

10.1.1. A Hivatalhoz érkezé, illetve a Hivatalban keletkez6 — érdemi ligyintézést igénylé - ligyiratokat a jellegiiknek és
tartalmuknak megfelel6 jogszabdlyi rendelkezések szerint — esetenként kozbensé intézkedés beiktatdsaval
(pl. akaddlykozlés) — az eIndk, illetve az érintett szervezeti egység vezetdjének Utmutatdsai alapjan, az eldirt hataridére
kell elintézni, oly médon, hogy a szervezeti egységek éltal — akar jogszabalyvaltozés folytan torténé médositds miatt —
alkalmazni kivant hatdrozat-, valamint végzésmintak, tovabba az ezektdl eltérd, egyedi, bonyolultabb megitélésd
tgyekben kiadmanyozni kivant hatdrozatok lattamozas céljabol a Jogi és Igazgatasi Féosztalyra megkildendék.
10.1.2. A Hivatalba akar véleményezésre, akar tdjékoztatasképpen érkezé jogszabalytervezetek minden esetben soron
kivil tovdbbitanddk a Jogi és Igazgatasi Féosztaly részére — lehetéség szerint az ezekkel kapcsolatban javasolt irdsbeli
észrevételekkel egyiitt.

10.1.3. Az ligyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a belsé szabalyzatok, a szervezeti egységek ligyrendje és a
vezetdk éltal elSirt hatarid6 szerint torténik.

10.1.4. A szervezeti egységekben a munkat tgy kell megszervezni, hogy az ligyek hataridére torténé elintézéséért,
illetéleg annak elmulasztasaért felelés személye megdllapithaté legyen.

10.1.5. Az iratok kezelésére vonatkozd részletes szabdlyokat a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.
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10.2. Ugyintézési hataridék

10.2.1. A hataridé betartasaért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelés, amelynek a feladatkorébe az tigy
elintézése tartozik.

10.2.2. A hatdrid6ket naptéri napban (kivételesen 6raban, illetve munkanapban) kell meghatérozni. A hataridé
szamitdsdnak kezd6 napja a Hivatalban torténd érkeztetés, befejezd napja pedig a regisztralt expedidlas napja.
10.2.3. Amennyiben jogszabaly, a megkeres6é szerv, vagy a vezetd a teljesités hataridejét attdl eltéréen nem
szabdlyozza, az ligyintézésre nyitva all6 altaldnos hataridé 30 nap.

10.2.4. A kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatds altaldnos szabalyairdl szélé 2004. évi CXL. torvény
(a tovabbiakban: Ket.) hatdlya ald tartozo ligyek esetében az ott meghatérozott hataridék az iranyadok.

10.2.5. Jogszabalyban elGirt ligyintézési hataridé hianyaban az Gigyek intézésére a vezeté dltal a feladatok kiadasa
sordn megallapitott egyedi ligyintézési hataridé az irdnyado.

10.2.6. Az orszaggy(lési képvisel6k megkereséseit — amennyiben lehetséges — 5 napon belll meg kell valaszolni.
10.2.7. A ,Slirg6s” (S) jeloléssel ellatott irat soron kivili — a folyamatban 1évé ligyeket megel6z6 - de legkésébb
3 munkanapon beldli tigyintézést igényel, fliggetleniil attél, hogy slirgés minéségét a megkeresd szerv, illetve a
Hivatalon belil arra feljogositott vezetd dllapitotta meg. ,Sirgdés” megjelolésrél az elndk, elndkhelyettes,
féosztalyvezet6 donthet.

10.3. A hatosagi tgyek intézése

10.3.1. A hatdsagi Ugyek intézésének altaldnos szabdlyait a Ket. és végrehajtasi rendeletei, valamint az adott
Ugytipusra vonatkozo specidlis eljarasi szabalyok tartalmazzak.

10.3.2. A hatosagi ligyek intézésérdl a Hivatal a jogszabdlyban meghatérozott tartalommal elektronikus tajékoztatd
szolgdltatast nyujt az internetes honlapjan.

10.3.3. A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé hatdsagi Uigyekben az eljardsi cselekmények elektronikus uton is
gyakorolhatdak, ha azt kiilon térvény, vagy kormanyrendelet nem zarja ki. Az elektronikus Gigyintézés részletes eljarasi
szabdlyait a hatalyos jogszabalyok, az Iratkezelési Szabdlyzat, illetve ezek rendelkezéseire alapozott elndki utasitas
hatarozza meg.

10.3.4. A hatésdgi lUgyek intézése sordn meghozott valamennyi intézkedést — ideértve az érdemi dontésnek nem
mindsuld eljarasvezetd végzéseket, értesitéseket — az Ugyféllel a belsé Iratkezelési Szabalyzat szerint elkészitett
papiralapy, illetve — ha az ligyfél ezt kéri és a hatélyos jogszabalyok nem tiltjak — elektronikus kiadménnyal kell k6z&Ini.
10.3.5. A hatdsdgi lUgyek intézése soran a kiadmanyozasi jogkdrok gyakorldsa a Szabalyzat 3. melléklete szerint
torténik.

10.3.6. Hatosagi tigyeket lezaré dontés kiadmanyozoja az elndk, illetve atruhazott kiadmanyozasi jogkorben eljarva a
kozoktatasi elndkhelyettes, a féosztalyvezetd, féosztalyvezets-helyettes vagy osztalyvezetd lehet.

10.4. Vélemény-nyilvanitasra, illetéleg adatszolgaltatdsra iranyulo kiilsé megkeresés esetén kdvetendd eljaras

10.4.1. A megkeresés cimzettje, illetve az altala erre kijelolt szervezeti egység, vagy személy — az lgyintézésre
rendelkezésre all6 hatarid6 alapjan — széban, vagy — a megkeresés indokat, a kért informacidk pontos korét és a
vélaszadasra rendelkezésre all6 hataridét megjelolé feljegyzés utjan — irasban egyeztet a targy szerint érintettekkel.
10.4.2. Amennyiben az egyeztetés szoban torténik, az egyeztetés megtorténtét az ligyiraton megfeleléen régziteni
kell.

10.4.3. A kiilsé megkeresésre adott valaszrél az érintetteket — kiildndsen, ha az egyeztetésben részt vevék alldspontja
nem volt teljesen egyezd - tdjékoztatni kell.

10.4.4. Jogszabdalyok végrehajtasarol adott szakmai vélemény kiaddsakor az tigyfeleket tajékoztatni kell arrdl, hogy az
Alkotmanybirésag 60/1992. (XI. 17.) AB hatdrozatdban kifejtette, hogy a minisztériumi és egyéb kdzponti allami
szervektdl szarmazoé jogi irdnymutatdst tartalmazo leiratok, korlevelek, utmutatdsok, éllasfoglalasok és egyéb
informalis jogértelmezések kiadasa és az azokkal torténd iranyitds gyakorlata alkotmanyellenes, ezért ahhoz
semmiféle joghatas nem flizédik és arra birdsag, vagy mas hatdsag elétt hivatkozni nem lehet.

10.5. A palyaztatasi eljaras keretében torténd ligyintézés sajatos szabdlyai

10.5.1. Az eInok hataskorébe tartozoé pénzigyi forrasok palyazati formdaban torténd eljuttatasa a kedvezményezettekhez
az elndk altal utasitasban kijelolt szervezet feladata az aldbbi kivételekkel:

a) aHivatal dltal megvalésitandé kozbeszerzésekre kiirt palyazatok;

b) amelyeket jogszabdly, illetve egyéb kotelezd eléiras ettél eltéréen szabdlyoz.
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10.5.2. A Hivatal éltal lebonyolitott palydztatasi eljarast az adott tigyre vonatkozo jogszabalyi el6irdsokban foglaltak

alapjan kell lebonyolitani. A folyamatban részt vevé szervezeti egységek munkavégzésének megkdnnyitése

érdekében a palyazat kiiréja minden esetben koteles:

a) a palyazati kiirds szovegében elbirni, hogy a palyazatot tartalmazé boritékon szerepeljen a palydzatot kiird
szervezeti egység és/vagy az ligy iktatdszama, illetve ha van ilyen, a palyazat megnevezése;

b) apalyazatkiirdsaval egy idében értesiteni a Kildeménykezel6 Irodat, megjeldlve a palyazati hataridét, azilletékes
szervezeti egységet, Ugyintézot.

10.6. A kdzérdekU kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljaras

10.6.1. KbzérdekU kérelmet, panaszt, bejelentést (jelen alfejezet alkalmazasaban, a tovabbiakban: beadvany) irasban,
személyesen, illetve telefonon lehet elGterjeszteni a Hivatal dltal Gizemeltetett Ugyfélszolgdlati iroddn. A széban
elSterjesztett beadvanyt irdsba kell foglalni és a személyesen megjelent elSterjesztd aldirasaval ellatni.

10.6.2. Az irasba foglalt, illetve az irdsban (postan, elektronikus uton, faxon) érkezett beadvanyokat a bejelentéssel
érintett szervezeti egység vezet6jének kell tovabbitani. Amennyiben nem éllapithaté meg egyértelmuten, hogy mely
szervezeti egység feladatkorébe tartozik a beadvanyban foglaltak kivizsgalasa, vagy a beadvéany tébb szervezeti
egységet is érint, a beadvanyt az elndkhoz kell tovabbitani.

10.6.3. A kozérdekl kérelmek, panaszok és bejelentések, intézése soran az Ugyintézés &ltalanos szabalyait kell
alkalmazni az eurdpai unids csatlakozédssal Osszefliggé egyes torvénymoddositasokrdl, torvényi rendelkezések
hatalyon kivil helyezésérél, valamint egyes torvényi rendelkezések megallapitasarol sz6l6 2004. évi XXIX. térvény
141-143. §-aiban megallapitott eltérésekkel.

11. Az irdnyitds belsé eszkézei

11.1. A Hivatal belsé irdnyitasanak eszkozei a Hivatal egészét vagy meghatarozott szervezeti egységét érinté normativ
tartalmu, kotelezé rendelkezések, végrehajtasi szabalyok, illetve tajékoztatasok. Ezek az alabbiak:

11.1.1. Az elnOki utasitas az elndk altal kiadott, altalanos érvényl feladatokat és kotelezettségeket meghatarozé - a
hivatal szervezetére vagy mikddésére vonatkozé munkaltatdi, illetve a miikodés szempontjabdl egyéb relevans —
intézkedéseket tartalmaz.

11.1.2. A bels6 szabalyzat a Hivatal belsé m(ikddési rendjét, az egyes szervezeti egységek és személyek feladatkorét
meghatarozd - jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok alapjan kotelezéen elkészitend6é - a Hivatal
egészére vonatkozé iranyitasi eszkoz. Szabalyzatot elndki utasitassal kell kiadni.

11.1.3. Az elnoki korlevél az elndk altal kiadott, az elndki utasitassal azonos targyi, illetve szervi hatélyd normativ
rendelkezés, amely csak a hatédlyos szabalyzatokkal 6sszhangban 3&llé6 rendelkezéseket tartalmazhat, annak
kiegészitését, pontositasat, egységes értelmezését szolgalja, végrehajtasi irdnymutatast ad.

11.1.4. A tdjékoztatd az elnok altal kiadott, a Hivatal mikodését, tevékenységét érint6, informacio tartalmu kozlés.
11.1.5. A mddszertani Utmutaté a feladatok végrehajtasanak eljarasrendjét, illetve a munkafolyamatok menetét
rogzité iranyitési eszkoz.

11.1.6. Az ligyrend az egyes, féosztalyi szinty, illetve egyéb, 6néll6 szervezeti egységek belsé mlikodésének részletes
szabdlyait tartalmazza. Az ligyrendeket a Jogi és Igazgatasi Féosztaly — a Jogi és Igazgatdsi Fosztély ligyrendje
esetében az elndk — ellenjegyzését kdvetben, az érintett szervezeti egység vezetdje adja ki.

11.2. A kiadott belsé irdnyitdsi eszkdz nem lehet ellentétes hatalyos jogszaballyal, illetve kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozzel.

11.3. A Szervezeti és MUikodési Szabalyzat mddositasait kévetéen valamennyi szervezeti egység vezetbje koteles
haladéktalanul az ligyrendek és a munkakori leirdsok aktualizalasat, sziikség szerinti médositdsat elvégezni.

11.4. A belsé iranyitasi eszkozok kiadasanak, dsszehangoldsanak és karbantartasanak részletes rendjét a Hivatalban
kilon szabalyzat tartalmazza.

11.5. A Hivatal hatdlyos belsé szabdlyzatainak jegyzékét a 4. sz. melléklet tartalmazza.

11.6. Az irdnyitas szempontjabdl relevans egyéb kapcsolatok

11.6.1. Az elndk felelsségi kdrébe tartozd, az dgazatban miikodo kdztestiiletekkel, testiiletekkel, tovabba a kiilonbozé
civil szervezetekkel valé kapcsolattartas rendjét a vonatkozé jogszabalyok, a kapcsolattartok személyét az elndk
egyedi megbizasai hatdrozzék meg.
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11.6.2. Agazati feladatai ellatésa érdekében a Hivatal részt vesz a kiilénbézé llandg, illetve ad hoc minisztériumi,
tarcakozi, vagy szakmai bizottsagok munkdjaban. Az allandé bizottsagokrol és az azok munkdjaban a Hivatalt
képvisel személyekrdl, valamint a szakmai egyeztetésben részt vevo szervezetekrdl az elndk titkarsdga nyilvantartast,
illetéleg jegyzéket vezet. A valtozasokrdl az érintettek kilon felkérés nélkul kotelesek tdjékoztatast adni.

12. Az ellenérzési jog gyakorldsa

12.1. Az ellen6rzési jog gyakorlasa a Hivatal ellen6rzési nyomvonaldnak megfeleléen, az aldbbi formaban torténik:
12.1.1. Vezetéi ellenérzés: a szervezeti egységek vezetdi ellenbrzési jogukat — az altaldnos jelentési kotelezettség
szabdlyainak betartasa mellett — kdzvetleniil és folyamatosan gyakoroljak (az ellendrzési tevékenység tételes feladat-
és hatdskori szabdlyozasat a munkakori lefrasuk tartalmazza).

12.1.2. Munkafolyamatokba épitett ellenérzés: a szakmai, gazdasagi, lgyviteli folyamatok megszervezése soran a
végrehajtdé miveletek kozé, kotelezéen olyan ellenérzési miveleteket kell beiktatni, amelyek a folyamat
szabalyossdgdnak és célszer(iségének megdllapitasat szolgaljdk, illetve lehetdvé teszik, valamint a keletkezé adatok
valédisagardl valé meggydzédést segitik el6.

12.1.3.Belsd, valamint felligyeleti ellenérzés: a miniszter altal jévahagyott éves ellendrzési terv alapjan torténik, illetve
ha azt soron kivil, a miniszter javaslata, illetve a sajat kezdeményezése alapjan a belsé ellenérzési szerv vezetéje
elrendeli.

12.2. A belsé ellendrzés részletes szabdlyait a Belsd Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

12.3. A belsé kontroll rendszere

12.3.1. A belsé kontrollrendszer a Hivatal altal a kockdzatok kezelésére és targyilagos bizonyossdag megszerzése

érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy a Hivatal megvalésitsa a kdvetkezé 6 célokat:

a) atevékenységeket (miveleteket) szabalyszerten, valamint a megbizhaté gazdalkodas elveivel (gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség) 0sszhangban hajtsa végre;

b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket;

c) megvédije a szervezet eréforrasait a veszteségektdl (karoktdl) és a nem rendeltetésszerl hasznalattol.

12.3.2. A Hivatal belsé kontrollrendszeréért az eIndk a felel@s, aki koteles — a szervezet minden szintjén érvényesilé —

megfelel6 kontrollkdrnyezetet, kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és kommunikacios

rendszert, monitoring-rendszert kialakitani és mékodtetni.

12.4. A szabdlytalansagok kezelése

12.4.1. A hivatali Ggyintézés sordn észlelt szabélytalansdgokat a belsé kontrollrendszerben meghatarozottak szerint
kell kezelni.

12.4.2. A szabalytalansédgok kezelésének rendjét a Szabdlyzat 7. melléklete tartalmazza.

13. Adatvédelem

13.1. A hivatali szervezeti egységek személyes adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi tevékenységét, az
adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezéseket a Kozszolgalati Adatvédelmi Szabdlyzat és az Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzat tartalmazza.

14. A kapcsolattartds rendje

14.1. A Hivatalban a kapcsolattartds rendje a gyakorolt hataskorokhoz, jogkérokhoz, az ellatott feladatokhoz, valamint
a kialakitott belsé6 munkamegosztashoz igazodik.
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14.2. A belsé kapcsolattartas rendje

14.2.1. A belsé kapcsolattartas soran a Hivatal valamennyi dolgozéjanak fokozott figyelemmel kell lennie a szolgalati ut
betartasdra, tovabba a kiilsé és belsé megkeresések dokumentalasara.

14.2.2. A szervezeti egységek feladataik ellatasa soran egytttmikodésre kotelezettek, a feladatkoriikbe tartozo, de
mas szervezeti egységek feladatkorét is érinté ligyekben az érdekeltek egyeztetve kotelesek eljarni.

14.2.3. A szervezeti egység, illetve a Hivatal egészét érintd kérdésekben folytatott megbeszélésekrol, konzultacidkrol,
egyeztetésekrdl az Ugyintézésért felelés személynek minden esetben haladéktalanul tajékoztatnia kell kozvetlen
vezetgjét.

14.3. A kiils6 kapcsolattartds rendje

14.3.1. A szervezeti egységek minden olyan ligyben, amelyben a Hivatal képviselete nincs kizérélag az elnok, illetve
valamely szervezeti egység részére fenntartva, barmely allami, vagy térsadalmi szervvel kdzvetlenil tarthatjdk a
kapcsolatot, melyrél a vezetéi értekezleteken tajékoztatast adnak.

14.3.2. Kiils6 szervekkel tervezett érdemi targyalds — ha az més szervezeti egység ligykorét is érinti — csak akkor
kezdheté meg, ha a hivatali szervezeten belll minden részletre vonatkozéan egyetértés alakult ki, vagy a kérdésben
dontésre jogosult vezet6 az esetleges vitat eldontotte.

14.3.3. A targyaldsokrol emlékeztet6t kell késziteni, és azt meg kell kildeni mindazoknak, akiknek lgykorét a
targyalason elhangzottak érintik.

14.3.4. A szakmai szakszervezetekkel és civil szervezetekkel (szovetségekkel) az érintett szervezeti egységek tartjak a
kapcsolatot, az elnék folyamatos tajékoztatasa mellett.

14.3.5. Az &llami szamvevészéki, a kormanyzati és a fejezeti ellenérzési igyekben az Allami Szamvevészékkel, a
Korményzati Ellenérzési Hivatallal és a minisztérium Ellenérzési Féosztélyaval a kapcsolattartast az elndk titkdrsaga
koordindlja.

14.3.6. A médidval valé kapcsolattartas rendje

14.3.6.1. Az irott (nyomtatott) és az elektronikus sajté (a tovabbiakban: média) képvisel6inek mindennemii
nyilatkozatot csak és kizarélag az elndk jogosult tenni, illetve az kizérélag az elnok engedélyével tehetd.

14.3.6.2. Az elndk tavollétében, vagy akaddlyoztatdsa esetén a Szabdlyzat 3. melléklet Ill. pont 20. alpontjdban
meghatarozott helyettesitési sorrend irdnyadd. A médidnak tett nyilatkozatrél az elnékét minden esetben
haladéktalanul tajékoztatni kell.

14.3.6.3. A médidnak torténd nyilatkozattétel sordn a mindsitett adat védelmére, a személyes adatok védelmére és a
kozérdekl adatok nyilvanossdgédra vonatkozd szabalyokat meg kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat masok
személyhez f(iz6d6 jogainak sérelmével.

14.3.6.4. A médiaval valo kapcsolattartas koordindlasat a Jogi és Igazgatasi Féosztaly latja el.

14.3.6.5. A nem kozvetlenil a Hivatal mikoddésével kapcsolatos sajtomegkereséseket a minisztérium Sajtéiroddjahoz
kell iranyitani.

14.3.7. A nemzetkozi kapcsolattartas rendje

14.3.7.1. Az oktatasi diplomaciat érinté nemzetkozi ligyekben - a minisztérium altal kezdeményezett részvétel
kivételével - a szervezeti egységek kiils6 szervekkel a minisztérium nemzetkozi feliigyeleti teriiletének el6zetes
egyetértésével, illetbleg tdjékoztatasaval jarnak el.

14.3.7.2. A nemzetkozi kapcsolatokat érinté hazai és nemzetkozi forumokon, bizottsagokban és értekezleteken a
Hivatal képviseletérdl az elndk dont, illetve a dontésrél tajékoztatja a kiilfoldi partnert.

14.3.7.3. A kiilfoldi kikiildetéseket az elnok engedélyezi. A kiilfoldi utazésokrdl éves kikiildetési tervet kell késziteni,
melyet az elndk hagy jova. A jévahagyott kikildetési tervben foglalt utazasokat az elndk altal engedélyezettnek kell
tekinteni.

14.3.7.4. A kulfoldi utazésokrol utazési jelentést kell késziteni.

VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szervezeti és MUikodési Szabdlyzat 2012. januar 14. napjan lép hatélyba.
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2. melléklet

Az Oktatdsi Hivatal engedélyezett alloméany- és létszdmtablaja

ELNOK 1
Jogi és Igazgatasi Féosztaly 23
Fels6oktatasi Féosztaly 27
Ekvivalencia és Nyelvvizsgdaztatasi Akkreditacids Féosztaly 17
Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly 19
Belsé Ellen6rzési Féosztaly 4

KOZOKTATASI ELNOKHELYETTES 1
Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordindcids Féosztaly 23
Kozoktatasi Programok Féosztélya 74

GAZDASAGI ELNOKHELYETTES 1
Gazdaségi Féosztaly 15

OSSZESEN: 205

3. melléklet

A munkaltatoéi jogok gyakorlasanak, a hatosagi tigyekben torténd kiadmanyozas
és a helyettesités rendje az Oktatasi Hivatalban

I. A munkdltatdi jogok gyakorldsdnak rendje

1. A Hivatal valamennyi foglalkoztatésra irdnyulé jogviszonyban allé dolgozéja felett az eln6k gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

2. A Hivatal gazdaséagi vezetdjének kinevezése, megbizasa, felmentése, illetve a megbizés visszavonasa, tovabba
dijazdsdnak megallapitasa a Hivatal iranyitasat ellaté miniszter hataskore. Az egyéb munkaltatéi jogokat a gazdasagi
vezetd tekintetében az elndk gyakorolja.

3. A Hivatal belsé ellenérzési vezetdjét a Hivatal irdnyitdsat ellatd miniszter az elndk javaslatdra nevezi ki, menti fel,
vagy helyezi at. Az egyéb munkaltatdi jogokat a belsé ellenbrzési vezet6 tekintetében az elndk gyakorolja.

4. Az elndk - a jogszabalyok és a jelen mellékletben foglaltak figyelembevételével - a munkaltatdi jogok gyakorlasat az
elndkhelyettesekre, a féosztalyvezetdkre, a féosztalyvezets-helyettesekre, tovabba az osztilyvezetdkre részben
atruhazza. A féosztalyvezetd-helyettest az osztalyvezetét megilletd, atruhazott munkaltatédi jogkor illeti meg,
amennyiben osztély jogallasu szervezeti egységet vezet.

5. Az elndk a jelen melléklet 7. pontjdban meghatérozott, dtruhazott munkaltatdi jogot barmely esetben jogosult
visszavonni.

6. Az elndk &t nem ruhazhaté munkaltatéi jogkdrei az aldbbiak:

6.1. kinevezés, vezetdi kinevezés, munkaszerz6dés megkotése;

6.2. végleges hatalyu athelyezési megallapodas;

6.3.illetmény-, illetve bérmegallapitas (atsorolas, pétlékok megallapitasa);

6.4. alapilletmény-eltérités megallapitasa;

6.5. munkavégzéssel jaro tovabbi jogviszony engedélyezése;

6.6. munkavégzés aldli felmentés engedélyezése;

6.7. igyelet és készenlét elrendelése;

6.8. kormany-tisztvisel&i jogviszony megsziinés, megszlintetés, munkaszerzé6dés megsziintetése, felmondasa;

6.9. munkakori leirds kiadasa;

6.10. kormany-tisztvisel6i jogviszony moédositdsa, munkaszerz6dés modositasa;



338

HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi2.5zdm

6.11. helyettesités elrendelése, helyettesitési dij megallapitasa;

6.12. fizetési el6leg folyodsitasanak engedélyezése;

6.13. ideiglenes athelyezés;

6.14. kirendelés;

6.15. kilfoldi kikildetés, tanulmanyut engedélyezése;

6.16. elismerés, jutalmazas, cimadomanyozas;

6.17. cimadomanyozas visszavonasa;

6.18. célfeladat megallapitasa;

6.19. fegyelmi, illetve kartéritési eljaras inditasa; a fegyelmi vétség, illetve a kartérités megallapitasa;

6.20. vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése;

6.21. nemzetbiztonsagi ellenérzés kezdeményezése;

6.22. 6sszeférhetetlenség megdllapitésa;

6.23. fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése;

6.24. kdzigazgatasiszakvizsga-jelentkezés engedélyezése;

6.25. tanulmanyi szerz6dés megkotése, médositdsa, megsziintetése;

6.26. szakképzettség, végzettség megszerzésére valo kotelezés elbirasa;

6.27. szocidlis tdmogatasok, lakdscélu tdmogatds engedélyezése;

6.28.a targyévre vonatkozdan az elndkhelyettesekkel, tovdbbd az elndk kozvetlen iranyitdsa ala tartozo
féosztalyvezetbkkel, osztalyvezetdkkel, illetve kormanytisztvisel6kkel szemben tdmasztott teljesitménykovetelmények
megallapitdsa, az értékelések elvégzése;

6.29.a mindsitdi jogkor gyakorlasa az elndkhelyettesek, tovabbd az elndk kozvetlen iranyitdsa ald tartozo
féosztalyvezetdk, osztalyvezetdk, illetve kormanytisztvisel6k vonatkozasaban;

6.30. a szabadsagolasi litemterv keretei kdzott a szabadsagok igénybevételének engedélyezése az elndkhelyettesek,
tovdbbda az elndk kozvetlen irdnyitasa ald tartozd féosztalyvezetdk, osztalyvezetdk, illetve kormanytisztvisel6k
vonatkozéasaban;

6.31. a rendkiviili munkavégzés elrendelése az elndkhelyettesek, tovabba az elndk kdzvetlen irdnyitasa alad tartozo
féosztalyvezetdk, osztalyvezetdk, illetve kormanytisztvisel6k vonatkozasaban.

7. A Hivatalban a vezeték az aldbbi atruhdzott munkaltatéi jogokat gyakoroljak:

7.1. Az elndkhelyettes az irdnyitdsa, vezetése ala tartozd féosztalyvezetd(k), illetve a kdzvetlen vezetése ala tartozd
osztalyvezetd(k) és dolgozdk vonatkozéasaban:

7.1.1. a szabadsagolasi Utemterv keretei kdzott engedélyezi a szabadsagok, illetve a tanulmanyi rend szerinti
tanulmanyi szabadsagok igénybevételét;

7.1.2. véleményezi a fizetés nélkili szabadsag engedélyezésre vonatkozo kérelmeket;

7.1.3. engedélyezi a dolgozék munkaidében torténd eltavozasat;

7.1.4. javaslatot tesz az elndknek a helyettesités elrendelésére;

7.1.5. javaslatot tesz a személyzeti és munkajogi intézkedésekre, kitlintetésekre, jutalmazasra, fegyelmi felelésségre
vonasra;

7.1.6. megdllapitja a tadrgyévre vonatkozéan a kormdny-tisztviselSi teljesitménykdvetelményeket, elvégzi az
értékeléseket;

7.1.7. elvégzi a kormanytisztvisel6k mindsitését;

7.1.8. véleményezi a kedvezmények, juttatasok igénybevétele targyaban eléterjesztett kérelmeket;

7.1.9. véleményezi az eInok hataskorébe tartozé munkaltatéi intézkedéseket;

7.1.10. elrendeli a rendkiviili munkavégzést;

7.1.11. engedélyezi az orszagon beliili kikiildetéseket és igazolja azok teljesitését.

7.2. A féosztélyvezet6 az irdnyitdsa, vezetése ala tartozd féosztalyvezetd-helyettes(ek), osztalyvezetd(k), illetve a
kodzvetlen vezetése ala tartozé dolgozok vonatkozasaban:

7.2.1. a szabadséagolasi Utemterv keretei kdzott engedélyezi a szabadsagok, illetve a tanulmanyi rend szerinti
tanulmanyi szabadsagok igénybevételét;

7.2.2. véleményezi a fizetés nélkili szabadsag engedélyezésre vonatkozo kérelmeket;

7.2.3. engedélyezi a dolgozék munkaidében torténd eltavozasat;

7.2.4. javaslatot tesz a helyettesités elrendelésére;
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7.2.5. javaslatot tesz a személyzeti és munkajogi intézkedésekre, kitlintetésekre, jutalmazasra, fegyelmi felelésségre
vonasra;

7.2.6. megdllapitja a tadrgyévre vonatkozéan a kormdny-tisztviselSi teljesitménykdvetelményeket, elvégzi az
értékeléseket;

7.2.7. elvégzi a kormanytisztvisel6k mindsitését;

7.2.8. véleményezi a kedvezmények, juttatasok igénybevétele targyaban eléterjesztett dolgozoi kérelmeket;

7.2.9. véleményezi az eInok hataskorébe tartozé munkaltatéi intézkedéseket;

7.2.10. elrendeli a rendkiviili munkavégzést;

7.2.11. engedélyezi az orszagon beliili kikiildetéseket és igazolja azok teljesitését.

7.3. A féosztalyvezet6-helyettes és az osztalyvezetd a vezetése ald tartozé dolgozdk vonatkozasaban:

7.3.1. a szabadsagolasi Utemterv keretei kozott — féosztaly keretében miikdds osztaly esetén a féosztalyvezetdvel
egyeztetve — engedélyezi a szabadsagok, illetve a tanulmanyi rend szerinti tanulmanyi szabadsagok igénybevételét;
7.3.2. véleményezi a fizetés nélkili szabadsag engedélyezésre vonatkozo kérelmeket;

7.3.3. engedélyezi a dolgozék munkaidében torténd eltavozasat;

7.3.4. javaslatot tesz a helyettesités elrendelésére;

7.3.5. javaslatot tesz a személyzeti és munkajogi intézkedésekre, kitlintetésekre, jutalmazésra, fegyelmi felelésségre-
vonasra;

7.3.6. megéllapitjia a targyévre vonatkozdéan a kormdny-tisztvisel6i teljesitménykdvetelményeket, elvégzi az
értékeléseket;

7.3.7. elvégzi a kormanytisztvisel6k mindsitését;

7.3.8. véleményezi a kedvezmények, juttatasok igénybevétele targydban eléterjesztett dolgozoi kérelmeket;

7.3.9. véleményezi az eIndk hatdskorébe tartozé munkaltatdi intézkedéseket.

Il. A kiadmdnyozds rendje

8. A kiadmanyozasra el6készitett ligyiratokat a szolgalati Ut betartasaval kell a kiadmanyozasra jogosult elé terjeszteni.
A szervezeti egységek éltal — akdr jogszabalyvaltozas folytan torténé moédositds miatt — alkalmazni kivént hatdrozat-,
valamint végzésmintdk, tovabba az ezektdl eltéré, egyedi, bonyolultabb megitélési ligyekben kiadményozni kivéant
hatdrozatok lattamozas céljabdl a Jogi és Igazgatasi Féosztalyra megkildenddk. A Hivatalba akar véleményezésre,
akar tajékoztatasképpen érkezé jogszabalytervezetek minden esetben soron kivill tovabbitanddk a Jogi és Igazgatasi
Féosztaly részére — lehetdség szerint az ezekkel kapcsolatban javasolt irdsbeli észrevételekkel egyiitt.

9. Gazdélkodasi jelleg(, illetve gazdasagi kihatdsu lgyekben a kiadmdanyozasi, illetéleg a kotelezettségvallalasi,
utalvadnyozasi, ellenjegyzési, érvényesitd jog a Hivatal kiilon szabalyzataiban foglalt eléirdsok szerint gyakorolhato.
10. A kiadmanyozasi jog atruhdzasa nem mindsil hataskor atruhdzasnak. A hatosagi tigyekben kiadmanyozasra keriilé
dontéseken fel kell tiintetni, hogy a kiadmanyozé az elndk nevében és megbizasabdl jar el, az iratokat pedig az
Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint, a hivatali bélyegzék nyilvantartdsanak medgfeleléen, a
kiadmanyozd szervezeti egység altal haszndlt bélyegzé lenyomataval kell ellatni.

11. A nem hatodsagi ligyekben kiadmanyozasra keriil6 iratokon az adott szervezeti egység ligyrendjében foglaltak
alapjén kiadmanyozasra jogosult a sajat nevét tiinteti fel, az elndk nevében és megbizdsdbdl torténd eljarasra valod
utalds nélkil.

12. A Hivatal hatalyos szerz6déseiben foglalt rendelkezéseket is figyelembe véve, a szakmai teljesitésigazolasok
kiadmanyozasi joga fészabaly szerint az érintett szervezeti egység vezetéjét illeti meg. A szakmai teljesitésigazolasok
gyakorldsanak részletes rendjét a Hivatal gazdalkodasi targyu szabdlyzatai tartalmazzak.

13. A Szabdlyzat jelen mellékletében fel nem tlintetett, az egyes szervezeti egységekre vonatkoz6 egyéb,
kiadmanyozassal kapcsolatos elirdsokat az adott szervezeti egység ligyrendje tartalmazza.

14. Az eIndk kiadmanyozasi joga

14.1. A Hivatal nevében a kiadmanyozaési jog az elnokét illeti meg.

14.2. Az eln6k kiadmanyozza a Hivatal hataskorébe tartozé, tovabba a magahoz vont - at nem ruhazhaté — déntéseket,
Ugyiratokat.
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14.3. Az elndk - a jogszabdlyok figyelembevételével — a kiadmanyozasi jog gyakorlasat az elndkhelyettesekre, a
féosztalyvezetbkre, a féosztalyvezetb-helyettesekre, tovabba az osztalyvezetdkre részben atruhazza. A féosztalyvezets-
helyettest az osztalyvezet6re vonatkozé atruhdzott kiadmanyozasi jogkor illeti meg, amennyiben osztély jogallasu
szervezeti egységet vezet.

14.4. Az elndk a jelen melléklet 15., 16., 17. és 18. pontjaiban meghatdarozott, dtruhazott kiadmanyozasi jogot barmely

esetben jogosult visszavonni.

14.5. Az elnék &t nem ruhazhato kiadmanyozasi joga:

14.5.1. A miniszterelndkség, a minisztériumok, a kézponti hivatalok, az Allami Szamvevészék, az Alkotmanybirésag, a

birdsdg, az ligyészség, a renddrség, a Magyar Honvédség, a titkosszolgalati eszk6zok alkalmazasara felruhazott

szervezetek, illetve egyéb kiemelt, orszdgos hatdskorl szervek vezet6jéhez, valamint a kormany tagjaihoz, az
allamtitkdrokhoz, az orszaggydlési képvisel6khoz cimzett iratok kiadményozasi joga az elndkot illeti meg.

14.5.2. A munkaltatoi intézkedések kozill az elndkot illeti meg a jelen melléklet 6. pontjédban foglaltak kiadmanyozasi

joga.

14.5.3. A jogorvoslati eljarasok kozil a birdsagi felllvizsgélati eljarassal és az UGjrafelvételi eljarassal, illetve a

dontés-fellilvizsgalati eljarasokkal kapcsolatosan keletkezett iratok esetén kiadmanyozasi joga az elnékot illeti meg.

14.5.4. Az elnokot illeti meg a févarosi, megyei kormanyhivatalok els6fokud dontése ellen benyujtott fellebbezés

alapjén a Hivatal dltal hozandé mésodfoku dontés kiadményozéasanak joga.

14.5.5. Az eInokét illeti meg a nyelvvizsgakdzpont vezetdje felllvizsgalati kérelem targydban hozott dontése ellen a

Hivatalhoz benyujtott panasz elbiraldsa soran hozott masodfoku dontés kiadmanyozasi joga.

14.5.6. Az Orszagos szakértdi, az Orszagos vizsgaelnoki és az Orszagos szakmai vizsgaelnoki névjegyzékkel kapcsolatos

hatdrozat vagy végzés kiadmanyozasi joga.

14.5.7. A Hivatal altal akkreditalt tovabbképzések szervezésével kapcsolatos felnéttképzési szerzédések, tanusitvanyok

kiadmanyozasi joga.

14.5.8. Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatdban meghatarozott esetben a kormdnyhivatalok mellett mdkodd

érettségi vizsga vizsgabizottsdganak dontése ellen benyujtott torvényességi kérelemmel kapcsolatos méasodfoku

dontés kiadmanyozasi joga.

14.5.9. A kormanyhivatalok mellett m(ikodo fliggetlen vizsgabizottsagok dontése ellen benyujtott torvényességi

kérelmekkel kapcsolatos dontések kiadmanyozasi joga.

14.5.10. A Hivatal gazdélkodasi rendjérdl sz6l6 szabdlyzatban meghatarozott 6sszeghatért meghaladé valamennyi

szerz8dés tekintetében a kiadmdanyozas joga az elndkot illeti meg. Ezen feliil az elndk a gazdalkodas rendjérdl szé1é

szabdlyzatban meghatérozott Osszeghatart el nem ér6 értékl kotelezettségvallalast tartalmazé szerzédések
tekintetében is magahoz vonhatja a kiadmanyozas jogat.

14.5.11. Az eInokot illeti meg az eljardsi hataridé meghosszabbitdsardl sz6l6 végzés kiadmanyozasi joga.

14.5.12. A kdzoktatasi feladatkor tekintetében:

a) azérettségivizsga megszervezésével 6sszefliggd miniszteriintézkedés kezdeményezésének kiadmanyozasijoga,
ha annak elmaraddsa miatt orszadgos szinten veszélybe keriilhet az érettségi vizsga jogszabalyok szerinti
megtartasa;

b) avizsgaszabdlyzatban, illetve a tanév rendjében foglaltaktol valo eltérés kezdeményezés kiadmanyozasi joga, ha
arra az érettségi vizsga megszervezése vagy rendkivili sziinet elrendelése miatt, a tanév megszervezése
érdekében sziikség van;

c) az érettségi vizsga, illetve az érettségi bizonyitvany érvénytelenné nyilvanitdsanak, a vizsgan elért eredmény
megsemmisitése kezdeményezésének kiadmdanyozasi joga, ha bebizonyosodik, hogy az iskola a vizsgat
jogellenesen szervezte meg, illetve a bizonyitvanyt jogellenesen éllitotta ki.

14.5.13. A Fels6oktatasi Féosztaly feladatkorébe tartozé tigyek kozill az elnokot illeti meg:

a) a felséoktatasi intézmény létesitésével, atalakulasaval (egyesiilés, szétvalas, kivalas, csatlakozas, beolvadas),
megsz(inésével;

b) afelséoktatasi intézmény mlkddésének engedélyezésével;

c) afels6oktatdsi intézmény maximalis hallgatoi Iétszamanak megdllapitésaval;

d) doktoriiskola nyilvantartasba vételével;

e) felsGoktatasi intézmény kdzhasznusagi nyilvantartasba vételével;

f) a kilfoldi fels6oktatasi intézmény nyilvantartasba vételével, magyarorszagi miikodésének engedélyezésével;
illetve

g) afels6oktatési didkotthon nyilvantartasba vételével,
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h) leckekdnyvek jovahagyasaval,

i) fels6oktatasi intézmény ellenbrzését lezérd hatarozattal

kapcsolatos Ugyeket lezaré hatarozat vagy végzés vonatkozasaban a kiadmanyozas joga, valamint a felsGoktatasi
felvételi eljarasok soran a besorolasi dontés, illetve minden, ehhez kapcsolddd dontés kiadmanyozasanak a joga.

15. Az eIndkhelyettes atruhazott kiadmanyozasi joga

15.1. Az elndkhelyettes kiadmanyozza az iranyitdsa, illetve vezetése ala tartozé dolgozdk és szervezeti egység(ek)

vonatkozasaban a sajat feladatkorében hozott érdemi intézkedéseket.

15.2. A munkaltatdi intézkedések kozil az elnokhelyettest illeti meg a jelen melléklet 7.1. pontjdban foglaltak

kiadmanyozasi joga.

15.3. Az elndkhelyettest illeti meg — az elndk altal magéhoz vont intézkedéseket kivéve — az altala iranyitott, illetve

vezetett szervezeti egység(ek), illetve feladatkor vonatkozdsaban a minisztérium, a kormanyhivatal, a k6zponti hivatal

érintett szakterlleteinek vezet6ihez cimzett iratok kiadmdanyozasi joga. Az elndkhelyettest illeti meg — az elnok altal

magahoz vont intézkedéseket kivéve - az dltala iranyitott, illetve vezetett szervezeti egység(ek) vonatkozasaban a

gazdalkodas rendjérél sz6l6 szabalyzatban meghatarozott 0sszeghatarig terjedd kotelezettségvallaldsra vonatkozd

szerz8dések kiadmanyozasi joga.

15.4. A kdzoktatési elndkhelyettest illeti meg a kiadmanyozés joga:

15.4.1. A Tanugy-igazgatasi és Terliileti Koordinacios Féosztaly feladatkorébe tartozo lgyek kozil:

a) afévarosi, megyei kormanyhivatalokkal kapcsolatos szakmai iranymutatdasok;

b) a févarosi, megyei kormanymegbizottakkal kapcsolatos levelezés: meghivék, kollégiumi Glésrdl készilt
emlékeztetdk jovahagyasa;

c¢) a nem helyi dnkormanyzati intézményfenntartd részére megallapitott normativ koltségvetési tamogatas
fellilvizsgalatanak, illetve a foly6sitas felfliggesztésének kezdeményezése vonatkozasaban, a MAK-nal, a székhely
szerinti jegyz6, f6jegyz6 értesitése mellett.

15.4.2. valamint feladatkorében a kozépfoku felvételi eljaras kozponti irasbeli vizsgaival kapcsolatos, a dolgozatok

javitasahoz kot6dé, az iskolai elbirdlas utan fenntartott észrevételekkel kapcsolatos dontések kiadmanyozasi joga.

16. A f6osztalyvezetd atruhazott kiadmanyozasi joga

16.1. A fbéosztalyvezetd kiadmanyozza a vezetése, irdnyitdsa ald tartozé dolgozdk és szervezeti egység(ek)

vonatkozasaban a sajat feladatkorében hozott érdemi dontéseket, tigyiratokat.

16.2. A munkaltatdi intézkedések kozll a féosztalyvezetét illeti meg a jelen melléklet 7.2. pontjdban foglaltak

kiadmanyozasi joga.

16.3. A féosztalyvezet6t illeti meg - az elndk altal magadhoz vont intézkedéseket kivéve — az altala vezetett szervezeti

egység(ek) vonatkozasdban a hatésagi ligyeket lezard hatdrozat, vagy végzés kiadmanyozési joga.

16.4. A féosztalyvezetét illeti meg — az elndk altal magahoz vont intézkedéseket kivéve — az dltala vezetett szervezeti

egység(ek) vonatkozasaban a hatésagi ligyeket lezaré elutasitéd hatarozat, vagy végzés kiadményozasi joga.

16.5. A féosztalyvezetét illeti meg — az elndk altal magahoz vont intézkedéseket kivéve — az dltala vezetett szervezeti

egység(ek) vonatkozadsaban a Hivatal gazdalkodasi rendjérél sz6ld szabalyzatban meghatarozott Gsszeghatarig

terjedd kotelezettségvallaldssal egyitt jard végzés kiadmanyozasi joga.

16.6. A féosztalyvezet6t illeti meg — az elndk altal magahoz vont intézkedéseket kivéve — az dltala vezetett szervezeti

egység(ek) vonatkozdsaban a Hivatal gazdalkodasi rendjérdl sz6lé szabdlyzatban meghatarozott dsszeghatarig

terjed6 kotelezettségvallaldsra vonatkozé szerz6dések kiadmanyozasi joga.

16.7. A Fels6oktatasi Féosztaly vezetéjét illeti meg feladatkdrében:

16.7.1. Az eljarast lezaré dontések kiadmanyozasi joga az alabbi tigyekben:

a) Magyar Felséoktatasi Akkreditacios Bizottsag (a tovabbiakban: MAB) fellilvizsgalati eljaras;

b) szakiranyu tovabbképzés létesitése;

c) fels6oktatdsi intézmény alapité okiratdnak médositasa;

d) képzésinditas (alap- és mesterszak) nyilvantartasba vétele.

16.7.2. Az eljards soran keletkezett egyéb dontések kiadmanyozasi joga az alabbi tigyekben:

a) a fels6oktatasi hatosagi ellendrzési eljaras soran hozott végzés, a jelen melléklet 15.5.13. i) pontjaban foglaltak
kivételével;

b) MAB szakértd kirendelése (MAB fellilvizsgalati eljarasban);
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c) Orszdgos Pedagdgus-képzési és Tovabbképzési Bizottsag kirendelése (szakiranylu tovabbképzés létesitési
eljarasban);

d) egyéb szakértéi kirendelések, kotelezettségvallalast tartalmazo végzések;

e) pedagogus-tovabbképzés alapitasi eljaras folyamataban a szakértéi kirendel6 végzések.

16.7.3. A pedagdgus-tovibbképzési jegyzékbe vald kérelmek esetén a nyilvantartdsba vételi hatarozatok.

16.7.4. A pedagdgus-tovabbképzések akkreditacidjaval és szervezdinek ellenérzésével kapcsolatos feladatok, a

jovahagyott pedagdgus-tovabbképzési programokkal és az inditott tovabbképzésekkel kapcsolatos nyilvantartasi

feladatok.

16.8. A Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordinacios Féosztaly vezetéjét illeti meg feladatkdrében az alabbiakban

felsorolt feladatok tekintetében, az tigyeket lezardé dontések, valamint a kotelezettségvallalassal egytt jard végzések

kiadmanyozasi joga:

16.8.1. szakmai ellendérzéssel kapcsolatos feladatok,

16.8.2. a szakértdi, vizsgaelnoki tevékenység, illetve a bejelentési kotelezettség teljesitésének ellendrzésével

kapcsolatos évenkénti felkészitésekrél kiadott igazoldsok kiadmanyozasi joga,

16.8.3. a mindsitett alapfoku muvészetoktatasi intézményekkel, valamint a szakértdi és rehabilitacios bizottsagokkal

kapcsolatos taniigy-igazgatési dontések kiadmanyozasi joga,

16.8.4. a tankdnyvvé nyilvanitdssal, a tankdnyvvé nyilvanitds megsziintetésével, a tankdnyvjegyzékre torténd

felvétellel és torléssel kapcsolatban,

16.8.5. a kerettanterv jévahagyasa céljabdl inditott eljarasokkal kapcsolatban,

16.8.6. az egyedi érettségi vizsgatargyak akkreditacidjaval, atvételiik engedélyezésével kapcsolatban.

16.9. A Jogi és Igazgatdsi Féosztaly vezetdjét illeti meg a szabalysértési eljardsban hozott hatarozatok és egyéb iratok

kiadmanyozasi joga.

16.10. Az Ekvivalencia és Nyelvvizsgaztatdsi Akkreditacids Féosztaly vezetdjét illeti meg feladatkdrében:

a) azaltaldnos iskolai és kozépiskolai bizonyitvanyok, valamint a felséfoku oklevelek és tudoményos fokozatok altal
tanusitott végzettségi szint elismerésével kapcsolatos hatéségi iratok kiadmanyozasi joga;

b) azalap-, kozép- és fels6foku szakképesitések és — a Magyar Ekvivalencia és Informacids Kozpont dltal miikodtetett
szakbizottsagok kozremukodésével — a felséfoku végzettséghez kapcsoldédo szakképzettségek elismerésével
kapcsolatos hatdsdgi iratok kiadmanyozasi joga;

c) bizonyitvdnyok és oklevelek nyelvvizsga-egyenértékliségével kapcsolatos tajékoztatasok kiadmanyozasi joga;

d) akilfoldi hivatalos eljarasban valé felhasznalas céljabdl a hazai oktatasi intézményekben folytatott tanulmanyokrol,
illetve bizonyitvanyokrol, oklevelekrdl, valamint szakmai gyakorlatrol sz616 hatésagi bizonyitvanyok kiadmanyozasi
joga.

16.11. A Kozoktatasi Programok Foéosztadlya vezetéjét illeti meg feladatkdrében a féosztaly ligyrendjében

meghatarozott ligyekben készitett Uigyiratok kiadmanyozasi joga.

16.12. Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly vezetdjét illeti meg feladatkérében az informatikai biztonsagi

kérdésekkel kapcsolatos ligyekben a hatésagi megkeresésekkel kapcsolatos levelezés kiadmanyozasi joga.

17. A f6osztalyvezeté-helyettes atruhdzott kiadmanyozasi joga

17.1. Aféosztalyvezetb-helyettes kiadmanyozza a vezetése ald tartozd dolgozok és szervezeti egység vonatkozasaban
a sajat feladatkorében hozott érdemi dontéseket, ligyiratokat.

17.2. A munkaltatéi intézkedések kozil a féosztalyvezeté-helyettest illeti meg a jelen melléklet 7.3. pontjdban
foglaltak kiadmanyozaési joga.

17.3. A Nyelvvizsgdaztatasi Akkreditaciés Kozpont vezetéjét illeti meg feladatkdrében a nyelvvizsga-akkreditaciéval
kapcsolatos feladatok tekintetében a hatdsagi dontések kiadmanyozasi joga.

17.4. Az Informatikai és Uzemeltetési FSosztaly Uzemeltetési és Iratkezelési Osztalydnak vezetéjét illeti meg
feladatkorében a kiildeménykezel6 irodaval (papir vagy elektronikus alapu iratkezeléssel) kapcsolatos tigyekben a
hat6sagi megkeresésekkel kapcsolatos levelezés kiadmanyozasi joga.

17.5. Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly Oktatasi lgazolvanyok Osztalyanak vezetéjét illeti meg feladatkdrében:
17.5.1. a didkigazolvény-ligyekben hozott hatésagi dontések kiadmanyozasi joga;

17.5.2. a didkigazolvany-tigyekben kikiildendé hianypdtlasok kiadmanyozasi joga.

17.6. A Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordindciés Féosztaly Tanligy-igazgatasi és Ellen6rzési Osztalydnak vezetjét
illeti meg a feladatkorébe tartozé eljarasok soran

17.6.1. a hidnypotlast elrendel6 végzések,
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17.6.2. az 4ttételrdl sz616 végzések,

17.6.3. a felfliggesztésrél szo616 végzések kiadmanyozasi joga.

17.7. A Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordindcios Féosztaly Kozoktatasi Engedélyezési Osztélydnak vezetdjét illeti
meg a feladatkorébe tartozo eljarasok soran

17.7.1. a hidnypotlast elrendel6 végzések,

17.7.2. az 4ttételrdl sz616 végzések,

17.7.3. a felfliggesztésrél sz616 végzések kiadmanyozasi joga.

18. Az osztalyvezet6 atruhazott kiadmanyozasi joga

18.1. Az osztalyvezetd kiadményozza a vezetése ald tartozé dolgozdk és szervezeti egység vonatkozdsiban a sajat
feladatkodrében hozott érdemi dontéseket, ligyiratokat.

18.2. A munkdltatoi intézkedések kozil az osztélyvezet6t illeti meg a jelen melléklet 7.3. pontjdban foglaltak
kiadmanyozasi joga.

18.3. A Fels6oktatasi Féosztaly Fels6oktatasi Engedélyezési és Nyilvantartasi Osztalyanak vezetéjét illeti meg
feladatkorében:

18.3.1. Az eljarést lezaré dontések kiadmanyozési joga az aldbbi tigyekben:

a) képzésinditas (szakirdnyu tovabbképzési szak, felséfoku szakképzés) nyilvantartasba vétele;

b) adatvaltozasok nyilvantartasa.

18.3.2. Az eljaras soran keletkezett alabbi egyéb dontések, iratok kiadmanyozasi joga:

a) eljarast felfiggeszt6 végzések;

b) hidnypdtlasok, felhivasok nyilatkozattételre;

c) szamlakérdk, fizetési végzések.

18.4. A Fels6oktatasi Féosztaly Fels6oktatdsi Felvételi és Hallgatoi Osztalydnak vezetéjét illeti meg feladatkorében a
fels6oktatasi felvételi ligyekben az eljardst megsziinteté vagy lezaré végzések kivételével minden egyéb végzés
kiadmanyozasi joga.

18.5. A Fels6oktatasi Féosztaly Pedagdgus-tovabbképzési Osztalyanak vezetdjét illeti meg feladatkorében:

18.5.1. pedagdgus-tovabbképzéssel kapcsolatos hianypétlasra felhivo végzés,

18.5.2. pedagdgus-tovabbképzéssel kapcsolatos eljarast felfliggesztd végzés,

18.6. A Tanligy-igazgatasi és Terlleti Koordindcids Féosztaly Kozoktatdsi Informdciés Rendszerek Osztalyanak
vezetdjét illeti meg a feladatkorébe tartozé eljarasok sordn

18.6.1. az adatszolgaltatasi igyekben hozott dontések,

18.6.2. a KIR-ligyekben hozott hatésagi dontések kiadmanyozasi joga,

18.6.3. a KIR-ligyekben kikildendé hidnypétlasok kiadmanyozasi joga.

18.7. A Fels6oktatasi Fosztaly FelsGoktatasi Informacios Rendszerek Osztalydnak vezetdjét illeti meg feladatkorében a
hat6sagi dontések kiadmanyozasi joga, kivéve az elndk 4t nem ruhdzhaté kiadményozasi jogkorébe tartozo tigyeket.

Ill. A helyettesités rendje

19. A Hivatal vezetG8inek helyettesitése soran, a helyettesitést elldtd vezetd vagy ligyintézé:

a) a helyettesitett vezetd altal irdnyitott, vagy vezetett szervezeti egység altal haszndlt levélpapiron, vagy egyéb
iraton,

b) azérintett szervezeti egység altal hasznalt bélyegz6 lenyomatanak hasznalataval,

c) ahelyettesitett vezetd neve felett sajat aldirasaval,

d) ahelyettesitett vezet6 neve utan pedig ,h” betd feltlintetésével

jelzi, hogy az adott ligyben helyettesitéként jart el.

20. Az elndk helyettesitése

20.1. Az elnokot akadalyoztatasa esetén, illetve tavollétében

20.1.1. a kdzoktatdssal és a kormanyhivatalok szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatok tekintetében a kdzoktatasi
elndkhelyettes,

20.1.2. a felsGoktatassal kapcsolatos tigyekben a FelsGoktatasi FGosztaly vezetdje,
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20.1.3. a végzettségi, képzettségi szint elismerésével, kulféldi bizonyitvanyok és oklevelek nyelvvizsga-
egyenértékiliségével, valamint a nyelvvizsga-akkreditacioval kapcsolatos ligyekben az Ekvivalencia és Nyelvvizsga
Féosztaly vezetdje,

20.1.4. informatikai, valamint (izemeltetéssel kapcsolatos ligyekben az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
vezetdje,

20.1.5. a Hivatal EU-s palyazati forrdsokbol megvalésitott programijai tekintetében az eln6kot akadalyoztatasa esetén,
illetve tavollétében — az elnok altal erre esetenként adott irasbeli meghatalmazas keretei kdzott — a projektigazgatd
helyettesiti.

20.2. A 20.1. pontban meghatérozott személyek akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetében az eln6kot az ltala irdsban
kijelolt vezet6 helyettesiti az elnok irdsbeli utasitasanak megfeleléen.

20.3. A Hivatal gazdélkodésaval, illetve pénzligyeivel kapcsolatos ligyekben az elnokot akadalyoztatasa esetén, illetve
tavollétében a gazdasagi elndkhelyettes helyettesiti.

20.4. A helyettesités soran lehet6ség szerint az elndkkel el6zetesen egyeztetend6 a kiadmanyozasra kerild irat
tartalma - ha erre az id6 révidsége miatt nincs méd, akkor a kiklldéssel egyidejlleg masolatban megkildendé a
kiadmanyozott irat elektronikus valtozata az eln6k e-mail cimére.

21. Az elndkhelyettes helyettesitése

21.1. Az eIndkhelyettest akadélyoztatasa esetén, illetve tavollétében:

a) azelndk, vagy

b) azelnodkhelyettes éltal kijelolt féosztalyvezetd, féosztalyvezeté-helyettes, vagy osztalyvezetd

helyettesiti.

21.2. A status betoltetlensége esetén az elndkhelyettes helyettesitését ellatd vezetdt az elndk jeldli ki.

21.3. Az elndkhelyettest kotelezettségvdéllalasi jogkorében tavolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén az elndk
helyettesiti.

22. A projektigazgato helyettesitése

22.1. A projektigazgatot akadalyoztatasa esetén, illetve tavollétében:
a) azelndk, vagy

b) azelnodk éltal irasban kijeldlt személy, vagy

c) aprojektigazgatd-helyettes

helyettesiti.

23. A féosztalyvezet6 helyettesitése

23.1. A féosztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén, illetve tavollétében:

a) afbosztalyvezetd irdnyitdsat elldtd elndkhelyettes, vagy

b) afdosztilyvezetb-helyettes, vagy

c) afbosztalyvezetd éltal kijelolt osztalyvezetd, vagy

d) afbosztalyvezetd altal kijeldlt I. besorolasi osztalyud kormanytisztviseld

helyettesiti.

23.2. A féosztalyvezetd helyettesitésének részletes rendjét a féosztalyok tigyrendje tartalmazza.

23.3. A fbosztaly-vezetdi stitus betdltetlensége esetén a féosztdlyvezetd helyettesitését elldtd vezetét, vagy
I. besorolasi osztalyu kormanytisztvisel6t az elndk jeldli ki.

23.4. A féosztalyvezetot kotelezettségvallalasi jogkdrében tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes
helyettesiti.

24. A féosztalyvezets-helyettes helyettesitése

24.1. A féosztalyvezetd-helyettest akaddlyoztatdsa esetén, illetve tavollétében:

a) afbosztalyvezeté-helyettes vezetését ellatd féosztalyvezetd, vagy

b) afdosztilyvezetd dltal — lehetéség szerint a féosztalyvezeté-helyettes javaslatara - kijelolt osztalyvezetd, vagy

c) afbosztalyvezetd éltal - lehetéség szerint a féosztalyvezeté-helyettes javaslatara — kijelolt I. besorolési osztélyu
kormanytisztviseld

helyettesiti.
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24.2. A féosztalyvezetd-helyettes helyettesitésének részletes rendjét a féosztalyok tigyrendje tartalmazza.
24.3. A féosztalyvezetS-helyettesi status betdltetlensége esetén a féosztalyvezet6-helyettes helyettesitését ellatd
vezet6t, vagy |. besoroldsi osztalyd kormanytisztvisel6t az elnok jeloli ki.

25. Az osztalyvezetd helyettesitése

25.1. Az osztélyvezet6t akadalyoztatdsa esetén, illetve tavollétében:

a) azosztalyvezet6 vezetését ellatod féosztélyvezetd, vagy

b) azérintett féosztaly féosztalyvezets-helyettese, vagy

c) afbosztalyvezetd altal - lehetdség szerint az osztalyvezetd javaslatara — kijelolt masik osztalyvezetd, vagy

d) a féosztilyvezetd dltal - lehetéség szerint az osztalyvezet6 javaslatara - kijelolt I. besorolasi osztalyu
kormdnytisztviseld, vagy

e) azosztalyvezet6 éltal kijeldlt |. besorolasi osztalyd kormanytisztvisel

helyettesiti.

25.2. Az osztalyvezetdi status betdltetlensége esetén az osztalyvezetd helyettesitését ellatd vezetét, vagy |. besorolasi

osztalyu kormanytisztvisel6t az elndk jeldli ki.

26. Az Ugyintézé helyettesitése

26.1. Az Ugyintézét akadélyoztatdsa esetén, illetve tavollétében a munkakori leirdsdban meghatérozott, illetve a
kodzvetlen vezetdje altal kijeldlt gyintézé helyettesiti.

26.2. Az érintett igyintézGi status betoltetlensége esetén az adott munkakor ellatdsara az ligyintézot — lehetéség
szerint az érintett szervezeti egység vezetdjének javaslatdra — az elndk jeloli ki.

27. A munkavallalé helyettesitése

27.1. A munkavéllalot akadalyoztatdsa esetén, illetve tavollétében a munkakéri leirasdban meghatarozott, illetve a
kodzvetlen vezetdje éltal kijelolt dolgozo helyettesiti.

27.2. Az érintett munkavallaloi status betoltetlensége esetén az adott munkakor ellatdsara a munkavallalot
- lehetdség szerint az érintett szervezeti egység vezetdjének javaslatara — az elnok jeldli ki.

28. Az egyes szervezeti egységekben a helyettesités rendjének tovdbbi, illetve részletes szabalyait a szervezeti
egységek ligyrendje tartalmazza.

29. Az egyes, egymast helyettesité munkakorok, illetve a munkakort elldtd személyek megnevezését a dolgozdk
munkakari leirdsdnak tartalmaznia kell.

4. melléklet
Az Oktatasi Hivatal hatadlyos belsé szabalyzatainak jegyzéke

Belsé Ellendrzési Kézikdnyv

Iratkezelési Szabalyzat

Bizonylati Rend

Biztonsdagi Szabdlyzat

Ellendérzési Nyomvonal

Gazdélkodasi, Kotelezettségvallalasi és Utalvanyozasi Szabalyzat

GépjarmU-lizemeltetési Szabdlyzat

Honlap kezelésére és kozérdek( adatok kozzétételére vonatkozoé Szabélyzat
9. Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat

10. Informatikai Biztonsagpolitika

11. Informatikai Mikodésfolytonossagi és Katasztrofaelharitasi Terv

© N AwWN =

12. Informatikai Szabalyzat
13. Kockdzatkezelési Szabalyzat
14. Kozbeszerzési Szabalyzat
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15. Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat

16. Kozszolgdlati Szabélyzat

17. Logikai Hozzaférési Szabalyzat

18. Mentési és Archivalasi Szabalyzat

19. Mobiltelefon-hasznélati Szabalyzat

20. Munkavédelmi Szabalyzat

21. Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabdlyzat

22. Reprezentdaciods Szabélyzat

23. Szabdlyzat a Felesleges Vagyontargyak Feltarasarél, Hasznositdsarodl és Selejtezésérdl

24. Szabalyzat a Hivatal Szamviteli Politikajarol (Eszk6zok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata; Eszkdzok és Forrasok
Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzata; Onkéltség-szamitasi Szabalyzat; Pénzkezelési Szabalyzat)

25. Szabdlyzat a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendjérél

26. Szabdlyzat a szigoru szamaddasu nyomtatvanyok nyilvantartasarol

27. Szabdlyzat az Oktatasi Hivatal altal kozzéteend6 adatok meghatarozasardl, illetve a kozzététel modjardl

28. Szémlarend

29. Szervezeti és MUikodési Szabdlyzat

30. Szerzédéskotési Szabdlyzat

31. Titokvédelmi Szabdlyzat

32. T(izvédelmi Szabalyzat

33. Projektigazgatésdg miikodésére vonatkozo szabalyzat

5. melléklet
Vagyonnyilakozat-tételre kdtelezett munkakorok jegyzéke

az Oktatasi Hivatalban, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szold
2007. évi CLII. torvény alapjan

Vagyon-
Sorsz. Szervezeti egység Munkakér ”ygsgkkgfi‘lg;ite'
(év)

1. elndk 1

2. kozoktatési elndkhelyettes 2

3. gazdasagi elnokhelyettes 1

4. kozbeszerzési eljaras sordn javaslattételre, 1

dontésre, ellenérzésre jogosult

5. |Projektigazgatoésag projektigazgato 1

6. projektigazgato-helyettes 1

7. kozbeszerzési referens 1

8. pénzilgyi kontroller 2

9. beszerzési referens 2
10. |Jogi és lgazgatasi Féosztaly féosztalyvezetd 1
11. féosztalyvezets-helyettes 1
12. osztalyvezetd 1
13. jogi referens 5
14. jogi referens (kdzbeszerzési feladatokat 1

ellato)
15. igazgatasi referens 5
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Vagyon-

Sorsz. Szervezeti egység Munkakér nyg;;kkfgzr?sté-;tel

(év)
16. |Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly féosztalyvezetd 2
17. féosztalyvezets-helyettes 2
18. osztalyvezetd 2
19. |Bels6 Ellen6rzési Féosztaly féosztalyvezetd 2
20. belsé ellendr 2
21. |Tanlgy-igazgatasi és Terlleti Koordinacios  |féosztalyvezetd 2
22. Féosztly féosztalyvezets-helyettes 2
23. osztalyvezetd 2
24. névjegyzéki referens 5
25. |Fels6oktatési Féosztaly féosztalyvezetd 2
26. féosztalyvezets-helyettes 2
27. osztalyvezetd 2
28. ellendrzési referens 5
29. |Ekvivalencia és Nyelvvizsgaztatasi féosztalyvezetd 2
30. Akkreditdcios Foosztaly féosztalyvezetd-helyettes 2
31. ekvivalencia referens 5
32. nyelvvizsgaztatdsi referens/ligyintézé 5
33. |Kozoktatdsi Programok Féosztalya féosztalyvezetd 2
34, féosztalyvezeté-helyettes 2
35. osztalyvezetd 2
36. titkostigyirat-kezelési ligyintézé 5
37. tankdnyvi referens 5
38. |Pénzugyi Osztdly osztalyvezetd 2
39. pénzligyi referens/lgyintézé 2
40. |Szamviteli Osztaly osztalyvezetd 2
41. szamviteli referens/ligyintéz6 2
42. eszkoz- és készlet-nyilvantartasi referens 2
43. bérszamfejtd referens/ligyintézd 2

Képzettségi potlékokra jogosité munkakorok és képzettségek
az Oktatasi Hivatalban

6. melléklet

A Ktv. 48/A. §-a szerinti képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzettségek a Szabalyzat hatélyba [épésekor

az Oktatasi Hivatalban nem keriiltek meghatarozasra.
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7. melléklet
A szabdlytalansagok kezelésének rendje

A szabdlytalansdgok kezelésének rendje meghatarozza a szabdlytalansag fogalmat, a szabélytalansagok észlelésének,
az alkalmazandé intézkedések meghozataldnak, végrehajtdsanak és nyomon kovetésének, tovdbbd mindezek
nyilvantartasanak rendjét.

1. A szabdlytalansdg

A Szabdlyzat alkalmazésa soran szabdlytalansdgnak minésil a FEUVE hatdkorbe tartozé tevékenységek soran
- a hatdlyos jogszabalyok, igy kilénosen:

a) a Buintet6 Torvénykonyvrdl szolé 1978. évi IV. torvény;

b) a szabalysértésekrél sz616 1999. évi LXIX. tdrvény;

¢) a Polgari Torvénykonyvrél sz616 1959. évi IV. térvény;

d) a koztisztvisel6k jogallasardl sz616 1992. évi XXIII. térvény;

e) a Munka Torvénykonyvérél sz6l6 1992. évi XXII. torvény;

f) a kdzigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatds altaldanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. térvény;

g) az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény;

)
)

h) a kdzbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIII. térvény;
i) dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasérél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet;
— az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozei, igy kilonosen:
a) orszaggy(lési, kormany-, kormanybizottsagi hatdrozatok;
b) az oktatasért felelés miniszter utasitasai;
a Hivatal vonatkozo belsé szabalyzatai, belsé elnoki utasitasai, korlevelei,
a szervezeti egységek Ugyrendjei,
a munkakori lefrasok,
a Hivatal altal kotott polgéri jogi szerz6dések
rendelkezéseinek megsértése, fliiggetlenil attdl, hogy a szabalytalansdg szandékosan, vagy gondatlanul, aktiv
magatartassal, vagy mulasztassal valésul meg.

2. A szabdlytalansdgok alapesetei

A szabdlytalansagok alapestei:

- a szandékosan okozott szabdlytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkasztas, megvesztegetés, szdndékosan okozott
szabalytalan kifizetés stb.)

- a nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartasbdl, helyteleniil vezetett
nyilvantartasbol stb. szarmazé szabalytalansag)

3. Aszabdlytalansdgok megelézése

A szabdlyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megakadalyozasa elsédlegesen az elnok felelssége.

A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan az elndk feleléssége, hogy:

a jogszabalyoknak megfelel6 szabalyzatok alapjan mikodjon a Hivatal,

a szabalyozottsagot, illetve a szabalyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel a vezeté,

szabalytalansag esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansag korrigaldsra keriiljon annak a mértéknek
megfelel6en, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altaldanos célja, hogy:
megakaddlyozza a kilonbdzé jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatdrozott eldirdsok megszegését
(megel6zés),
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- keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfelel allapot helyredllitasra keriljon, a
hibdk, hidnyossagok, tévedések korrigdlasa, a felel6sség megallapitdsa, az intézkedések foganatositasa
megtorténjen.

4. A szabdlytalansdgok észlelése a FEUVE rendszerében

A szabdlytalansagok észlelése a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés rendszerében torténhet a
munkavallalé és munkaltaté részérdl egyarant.

4.1. A Hivatal valamely munkatdrsa észlel szabalytalansdgot

Amennyiben a szabdlytalansdgot a Hivatal valamely munkatérsa észleli, koteles értesiteni a szervezeti egység
vezetgjét.

A kisebb sulyu szabalytalansag jelentése a szabdlytalansdg észlel6jének valasztasa szerint széban, vagy irasban
torténik. A vezet6 utasithatja az észlel6t a szdban tett jelentés irdsba foglalasara.

Nagyobb sulyu szabdlytalanség, valamint a vezetd érintettsége esetében a jelentés irdsban torténik.

Amennyiben a szervezeti egység vezet6je az adott lgyben érintett, a munkatdrsnak a vezetd felettesét, annak
érintettsége estén a fellgyeleti szervet kell értesitenie.

Ha a szervezeti egység vezet6je megalapozottnak latja a szabalytalansagot, ugy arrdl értesiti az elnokét.

A koltségvetési szerv vezetéjének kotelessége gondoskodni a megfelelé intézkedések meghozatalérdl, illetve
indokolt esetben a sziikséges eljardsok meginditasarol.

4.2. A vezetd észleli a szabalytalansagot

A vezetd az altala észlelt, vagy mas éltal jelentett informaciot értékeli. Az értékelés soran az elndk elsésorban azt
vizsgalja, hogy az informacid valéban szabdlytalansagra utal-e. Szabélytalansag esetén megvizsgalja tovabba annak
jellegét (egyszeri, vagy ismétl6do) és sulyat (szandékos, gondatlan, vétlen, a hatalyos szabalyozas ellentmondasaibdl
szlikségszerlien fakado).

4.3. A Hivatal belsé ellenérzése észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a belsé ellendr ellenérzési tevékenysége sordn szabalytalansagot tapasztal, a Ber. rendelkezéseinek
megfelelSen jar el.

A koltségvetési szervnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsé ellenérzés megallapitasai alapjan, az intézkedési
tervet végre kell hajtania.

4.4, Kulsé ellendrzési szerv észleli a szabdlytalansadgot

A kilsé ellen6rzési szerv szabalytalansagra vonatkozé megéllapitésait az ellenérzési jelentés tartalmazza. A blinteté-,
gyanUja esetén az ellenérzé szervezet miikddését szabalyozé tdrvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ stb.).

A szabdlytalansagra vonatkozé megallapitdsok alapjan a Hivatalnak intézkedési tervet kell kidolgozni.

5. Aszabdlytalansdg észlelését kbvets sziikséges intézkedések, eljdrdsok meginditdsa

Az intézkedés célja lehet:

- a szabalytalansag, valamint a szabdlytalansag kovetkezményeinek felszamoldsa, a szabalyszer( allapot
helyreallitasa;

— afelel6sség megallapitasa és érvényesitése;

— a szabalytalansdg megismétlédésének megakadalyozasa, ideértve a FEUVE-rendszer tovabbfejlesztésére tett
javaslatokat is.

Jellemz6 intézkedések:

- hatdséagi dontés, valamint egyéb intézkedés, tigyirat, nyilvantartds esetében annak
a) kijavitasa;
b) visszavonasa;
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¢) médositasa;
d) kiegészitése,
- afelelésség megallapitasa, valamint polgari jogi és munkajogi igény érvényesitése érdekében
a) fegyelmi biintetés, eljaras inditasa;
b) munkajogi igény érvényesitése;
¢) polgari jogi igény érvényesitése,
- aszabalytalansaghoz vezetd koriilmények, feltételek megvaltoztatasa,
- a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 szervek, szervezetek megkeresése (pl. rendérség, ligyészség).
Kisebb sulyu szabalytalansag esetén az intézkedés széban is megtehetd, nagyobb sulyu szabdlytalansagok esetén az
intézkedést irasba kell foglalni.
A szabdlytalansdg sulydnak és az irdsba foglalas sziikségességének megitélése az intézkedésre jogosult mérlegelési
jogkorébe tartozik.
Az intézkedésre jogosult személy mérlegelés nélkil, irdsban koteles intézkedni:
- blincselekmény, vagy szabalysértés elkdvetésének gyanuja, valamint a NEFMI altal érvényesitheté polgari jogi, vagy
munkajogi igény esetén;
- amennyiben jogszabdly az intézkedés irasba foglalasat irja el6.

6. Intézkedések, eljdrdsok nyomon kévetése

Az intézkedésre jogosult személy, vagy az éltala kijelolt vezet6 figyelemmel kiséri az intézkedés végrehajtasat, a

meginditott eljarasok helyzetét; annak soran feltarja az esetleges tovabbi szabalytalansdgok lehetdségeit és

megsziintetésiikre intézkedést, illetve javaslatot tesz.

Az intézkedés elrendeldje a nyomon kdvetés alapjan, sziikség szerint

- Ujabb intézkedést hoz;

- Ujabb intézkedés meghozataldt kezdeményezi az arra jogosult személynél;

- informacidt szolgaltat a belsé ellenérzés szamara, elésegitve annak folyamatban lévé ellendrzéseit, az ellenérzési
kornyezetre és a vezetési folyamatokat érinté eseményekre valé nagyobb ralatast.

7. A szabdlytalansdg/intézkedés nyilvdntartdsa

Az intézkedésre jogosult személy nyilvantartast vezet a bejelentett, illetve az altala észlelt szabalytalansagokrol és a

megtett intézkedésekrol.

Szabdlytalansag szobeli jelentése és szébeliintézkedés esetén a szabdlytalansdg nyilvantartasban torténd régzitése az

intézkedésre jogosult mérlegelési jogkorébe tartozik. Az irdsban bejelentett, kilon intézkedést nem igénylé

szabdlytalansagokat a nyilvantartasban minden esetben rogziteni kell.

A nyilvantartds minden esetben tartalmazza:

- aszabalytalansdg észlel6jének nevét;

- aszabalytalansag észlelésének és jelentésének idépontjait;

— aszabalytalanség leirasat olyan médon, hogy a kapcsolédé iratok visszakereshet6ek legyenek;

- ameghozott intézkedések megnevezését, a végrehajtas [épéseit és hatarid6it, meghozott intézkedések hianyaban
a mell6zés indokait;

- azintézkedés eredményét, az Uigy lezarasanak id6pontjat.

A nyilvantartas elektronikusan és papiron is vezetheté. A nyilvantartasban a szabalytalansdgban érintett

kormdnytisztviseld (bejelentd, szabdlytalansdgot elkdvetd, tanu stb.) neve és beosztasa kivételével mas személyes

adat nem régzithetd és nem tarolhato.

Az intézkedés elrendeldje a szabdlytalansagokrol készitett éves Osszesitét az eljardsrend alkalmazasédnak éves

ellenérzési jelentésben torténé értékelése céljabol masolatban megkildi a belsé ellenér részére.
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A nemzeti fejlesztési miniszter 1/2012. (I. 13.) NFM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kodzponti dllamigazgatési szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki.

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

6.8

7.8

A kozponti allamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogéllasardl széld 2010. évi
XLII. térvény 38. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a korményzati célu tavkozlé hdlézatok konszolidacidjaval, Uj
mUkodési modelljével kapcsolatos feladatok koordinacidjanak ellatasara 2012. januar 1. napjatél 2012. junius 30.
napjaig Both Zoltdnt — a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt.-ben viselt elndki tisztségének egyidejl
fenntartasa mellett — miniszteri biztossa nevezem ki.

A miniszteri biztos tevékenységét a miniszter irdnyitja.

A miniszteri biztos munkajaban - feladatai eredményes végrehajtasa érdekében — a kormanyzati informatikaért felel6s
helyettes allamtitkar kdzremkodik.

A miniszteri biztos feladatai ellatasaba a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., a Magyar Posta Zrt., a Magyar
Villamos Muivek Zrt., a Nemzeti Informaciés Infrastruktura Fejlesztési Intézet, a Magyar Allamvasutak Zrt., az Allami
Autopalya Kezeld Zrt., a Magyar K6zut Nonprofit Zrt., a Kozlekedésfejlesztési Koordinacios Kozpont vezetdin keresztiil,
az intézmények megfelel6 szakértelemmel rendelkezé munkatarsat szakértéi kozrem(ikodéként — a szikséges
mértékben - bevonhatja.

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium ald rendelt, az infokommunikacios szolgéltatasokat felhasznald intézmények,
allami tarsasagok, kdzigazgatasi és egyéb szervek kotelesek a miniszteri biztost feladatanak végrehajtasaban segiteni,
a rendelkezésiikre allo sziikséges informaciokat, dokumentacidkat, szakértéi segitséget, illetve eszkozoket szamara
biztositani.

A maés minisztériumok iranyitasa alatt allé — a korményzati céld halézatokrél sz6l6 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet
hatalya ald tartozé - szervezetek, intézmények (6nkorményzatok, k6zigazgatési és egyéb szervek) vonatkozasaban a
szlikséges egyeztetések lefolytatdsara a miniszteri biztost meghatalmazom, az egyeztetések megszervezésében a
kormdnyzati informatikaért felelés helyettes allamtitkar segitséget nyujt.

A miniszteri biztos megbizasa a kdvetkezé halézati elemekre terjed ki a kormanyzati célu halézatokrol szél6 346/2010.

(XII. 28.) Korm. rendelet 1. melléklete alapjan:

a) Elektronikus Kormanyzati Gerinchaldzat és alrendszerei;

b) Zartcéli Rendészeti Halozat;

c¢) Informatikai K6zhalo;

d) K-600/KTIR Hirkozlési és Informatikai Rendszer;

e) HBONE (Nemzeti Informacids Infrastruktura Fejlesztési Program, Hungarnet) IP gerinchélézata;

f)  Csaladi anyakonyvi rendszerben a rendszerhez csatlakozé végpontok kozotti adatédtviteli halézat, az azonos
telephelyen beliili (helyi) adatétviteli halézatok kivételével (a tovdbbiakban: helyi halézatok kivételével);

g) Okmanyirodak kozotti 6sszekottetést biztositd adatatviteli haldzat, a helyi halozatok kivételével;

h) Birésagi Halézat és az Ugyészségi Haldzat a helyi halézatok kivételével;

i) Céginformacids és az Elektronikus Cégeljarasban Kézremiikodé Szolgalat szolgaltatd oldali végpontjai kozotti
adatatviteli hdlozat, a helyi halézatok kivételével.

A miniszteri biztos feladata

a) a 6. §-ban felsorolt hdlézatok mikodésének attekintése, a 2011. évben elinditott konszolidacios folyamatok
kiterjesztése, klilonos tekintettel a szolgaltatasok eredményességére, koltségekre, szerz6déses konstrukciokra és
a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt., a Magyar Villamos M(vek Zrt. és a kozrem(ikodo piaci szereplék
szerzédésekben ellatott feladataira;
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8.§

9.8

10.§

b)

az ellatott végpontokon meglévé szolgaltatasok felmérése, elégedettségmérések attekintése, javaslattétel az
egységes szolgaltatas készletre;

a szolgaltatasok teljestlésének ellendrzését lehetévé tévé eszkozrendszer (SLA, hédldzatfeliigyelet) miikodésének
fejlesztése a Nemzeti Tavkozlési Gerinchélézat allami intézményi felhasznaldi szémanak novekedésével
osszhangban;

a 4. §-ban felsorolt tarsasdgok és szervezetek, az dnkorményzatok, valamint a felhordé halézati szegmensben
érintett mas allami tulajdond, felligyeletl szervezetek kdzvetlen, vagy kdzvetett vagyonkezelésében 1évé allami
vagyonelemek (tornyok, alépitmények, aktiv és passziv eszkozok) feltérképezése alapjan javaslat kidolgozasa a
hasznositasra;

az atalakulo kozigazgatasi szervezetrendszer igényeinek megfelel6 szolgaltatasi és halozati struktura kialakitasa;
a kozponti kdzigazgatds intézményrendszer szolgaltatési szerz6déseinek fellilvizsgélata, vagy Ujratargyaldsa, a
lehetd legjobb szolgaltatasi szintek elérése a kdltséghatékonysdg, takarékossag szem el6tt tartasaval;

a megvalositas alternativainak elemzése, a szolgaltatassal 0sszefliggé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok attekintése, javaslattétel az Uj modell szerinti elSterjesztésekre;

a gerinchdldzati szolgaltatasok és egyes végpontok allami tulajdonu hélézatokon térténé megvaldsitasanak
iranyitasa.

az MVM - Nemzeti Tavkozlési Szolgdltatd Zrt. (MVM-NTSZ Zrt.) létrehozdsanak tdmogatasa;

az Eurdpai Unié altal finanszirozott vasuti palya fejlesztések eredményeképpen elengedhetetlen vasuti biztonsagi
célu tavkozlési rendszer korszerUsités helyzetének attekintése, a megvalositas alternativainak elemzése, valamint
az egyéb allami tavkozlési fejlesztési programok attekintése, a megvaldsitas elemzése 6sszhangban a Nemzeti
Halozatfejlesztési projekttel;

az allam tulajdondban 1évé egyes tavkozlési infrastruktira rendszerek igénybevételét jelenleg korlatozd, a
kordbbiakban megkotott szerzédések attekintése, Ujratdrgyaldsdnak tdamogatdsa, a sziikséges moédositasra
vonatkozé javaslatok kidolgozasa.

A miniszteri biztos tevékenységéért javadalmazasban nem részesiil.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba.

Hatdlyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 38/2011. (VII. 14.) NFM utasitas.

Németh Ldszloné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 1/2012. (I. 13.) GVH utasitasa
a Gazdasagi Versenyhivatal iratkezelési szabalyzatarol

A koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 9. § (1) és (3) bekezdésében,
valamint a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben elirt
kovetelmények teljesitése részletes szabalyainak meghatédrozasa érdekében a Gazdasagi Versenyhivatal iratkezelési szabalyzatat
- a jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdése alapjan, valamint a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérél szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel a Magyar Orszégos
Levéltarral és a kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszterrel egyetértésben — az aldbbiak szerint allapitom meg.

1.8

2.§

l. fejezet
Alapveté rendelkezések
Az utasitds hatdlya

Ez az utasitds hatdrozza meg a Gazdasagi Versenyhivatalhoz (a tovabbiakban: Hivatal) érkezett és a Hivatal m(ikodése
soran keletkezett iratok nyilvantartasba vételének, rendszerezésének, megérzésének, selejtezésének vagy levéltarba
adasanak (a tovabbiakban egyiitt: kezelésének) rendjét, valamint a Hivatal munkatarsainak iratkezeléssel kapcsolatos
feladatait.

Ezen utasitast a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorldtozas tilalmardl szélé 1996. évi LVII. torvény
(a tovabbiakban: Tpvt.) 79/A. § (1) bekezdésében meghatarozott magatartasra vonatkozé beadvény vagy szébeli
folyamodvany tekintetében a Hivatalnak a Tpvt. 79/A. § (1) és (2) bekezdésében meghatérozott dijigényekkel
kapcsolatos belsé eljarasi rendjérdl sz6l6 kilon utasitasban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Nem terjed ki ezen utasitas hatalya a minésitett adatot tartalmazo irat nyilvantartasba vételének, rendszerezésének,
megdrzésének, selejtezésének vagy levéltarba addsanak rendjére; erre a mindsitett adat védelmét szolgélé biztonsagi
szabdlyzatrdl sz616 kiilon utasitast kell alkalmazni.

Ertelmezd rendelkezések

Az ezen utasitasban hasznalt fogalmak alatt a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl

520616 1995. évi LXVI. torvényben, illetve a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz616

335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ikr.) meghatédrozottakat kell érteni.

Ezen utasitas alkalmazésaban

a) versenyfelligyeleti eljaras:
aa) a gazdasagi versenyt korlatozé megallapodas tilalmanak, a gazdasagi er6folénnyel valo visszaélés tilalmanak
megsértése miatt, valamint a Tpvt. 24. §-a szerinti engedély irdnti kérelem benyujtdsanak elmulasztdsa miatt
inditott,
ab) a véllalkozasok Osszefondddsédnak vagy atmeneti iranyitdsszerzés engedélyezése iranti kérelem alapjan
inditott,
ac) a kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. térvény jelentds piaci erével rendelkezé vallalkozasokra vonatkozo
rendelkezéseinek megsértése miatt inditott,
ad) az Uzleti dontések tisztességtelen befolydsolasa tilalmanak, a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen
kereskedelmi gyakorlat tilalmardl sz616 2008. évi XLVII. térvény vagy a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd
feltételeirdl és egyes korlatairdl szol6 2008. évi XLVIII. torvény rendelkezéseinek megsértése miatt inditott
eljaras;

b) aziratkezelés feliigyeletét ellatoé személy: a Hivatal szervezeti és mlikodési szabdlyzataban e feladatok ellatasara
meghatarozott személy;

c¢) felhatalmazott adatkozlé hivatalnok: a Hivatal szervezeti és mUikodési szabalyzataban e feladatok ellatasara
meghatdrozott személy;
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3.§

5.8

d) elintézett Gigy: a vonatkozo eljarasi szabalyok szerint tovabbi érdemi intézkedés megtételét nem igényld tgy,
amelyben tovabbi irat (a tértivevényt is ideértve) érkezése nem vérhatd, illetve kikiildése nem sziikséges;

e) belsé irat: a bejelentéssel 6sszefliggd, tovabba a versenyfelligyeleti eljarassal, illetve a Tpvt. 78/A. § (2) és (3)
bekezdése szerinti kérelmek elbirdlasaval kapcsolatos, helyben keletkezd és Hivatalon beliili cimzettekkel k6zolt
belsé feljegyzések, jelentések és egyéb, igy kiuldndsen a vizsgdlati koncepcidt és az eljarasinditést, az
engedékenységi kérelmekkel kapcsolatos dontést megel6z6 belsé egyeztetéssel Osszefliggs, az ligyinditas
el6készitéséhez kapcsolddd tovabbi iratok, a helyzetjelentés, kiadmanytervezet és az azokra tett belsé
észrevételeket tartalmazo iratok, valamint a Tpvt. 55. § (5) bekezdése szerinti egyéb iratok;

f) engedékenységi irat: a Tpvt. 78/A. és 78/B. §-a alapjan a Hivatalhoz benyujtott és azokkal Osszefliiggésben
keletkezett irat;

g) versenypartolasi irat: a Hivatal részére a Tpvt. 36. § (3) vagy (4) bekezdése alapjan egyeztetésre megkiildott
tervezettintézkedés, jogszabalytervezet és szabalyozasi koncepcié Hivatal dltali véleményezésére vonatkozé irat;

h) személyzeti vagy munkaiigyi targyu irat: valamely személy foglalkoztatasara irdnyuld jogviszonnyal 6sszefliggé
irat.

Ezen utasitds alkalmazdsdban szervezeti egységen a Versenytandcsot (a tovabbiakban: VT), annak titkdrsagan a

VT titkdrsagat, vezetdjén pedig a VT elnokét, lgyintézdn pedig az eljard versenytanacstagot is érteni kell.

Irattdri terv

Az irattari tervet az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratkezelés szervezete és felligyelete

A Hivatalban az iratkezeléssel kapcsolatos nyilvantartdsokat — a 30. § (3) bekezdésében meghatarozott segédletek
kivételével — elektronikusan kell vezetni és meg0rizni.

Az alkalmazott szamitdgépes iktatéprogram a nyilvantartdsokban szereplé adatok visszakereshetéségét biztositd
,Partnernyilvantarté rendszert” és ,Kataldgus rendszert’, valamint egy Kézponti Erkeztet6kdnyvet, tovabba a
(3) bekezdés szerinti — Ugytipusok szerint meghatdrozott — kilenc, valamint a (4) bekezdés szerint egy tovabbi
elektronikus iktatékonyvet (iktatdhelyet) tartalmaz.

Az elektronikus iktatékonyvek a kdvetkezdk:

a) panasszal vagy bejelentéssel 6sszefliggd eljaras iktatokdnyve (azonositdja: PB),

b) versenyfelligyeleti eljaras iktatokonyve (azonositdja: VJ),

c) belsé iratok iktatédkdnyve (azonositéja: X),

d) mell6zés irdnti engedékenységi kérelmekkel kapcsolatos iratok iktatékdnyve (azonositdja: ENG)

e) azeurdpaiversenyhatdsdgokkal valé egylittmiikodés iratainak iktatokonyve (azonositdja: EC),

f)  versenypartolasi iktatokdnyv (azonositéja: VP),

g) humanpolitikai iktatokonyv (azonositdja: HR),

h) elnoki iktatékonyv (azonositdja: ELN),

i) altaldnos iktatékonyv (azonositdja: AL).

Az atmeneti iktatokonyvben (azonositéja: AM) keriilnek nyilvantartasra — tigytipustol fliggetlendl - az elektronikus
iktatéprogram 2006. januadr 1-jei bevezetése el6tt alkalmazott iktatdsi rendszerben iktatott el6zménnyel rendelkezé
Ugyiratokhoz tartozo, 2006. janudr 1-jét kovetbéen keletkez6 vagy érkezé iratok.

A papiralapu és az elektronikus iratok egységes kezelésének, valamint az Ugyiratok egysége megérzésének,
kezelhetéségének és hasznalhatésdganak biztositdsara az egyes iratok papiralapu vagy elektronikus kezelését,
tovabba megdrzésének helyét és mddjat az egyes iktatokdnyvek szerint a lll. Fejezet szabalyozza.

A ,Partnernyilvéntarté rendszerben” kell nyilvantartani a beérkezé irat kildéjének és a kikildésre kerilé irat
cimzettjének nevét, cimét, telefonszamat, tovabba lehetdség szerint faxszdmat és elektronikus levélcimét, honlapjat
is.

A cégnevet a nyilvantartasban a hivatalos és nem roviditett formdjaban, a cégforma réviditett megjeldlésével kell
szerepeltetni.

Uj adat felvitele elétt ellenérizni kell, hogy az nem szerepel-e méar a nyilvantartasban.
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8.§

9.8

4

A ,Partnernyilvantarté rendszerben” rogzitett részletes adatokat — ide nem értve a kiildg, illetve a cimzett nevét és
cimét - csak az Gigykezel6i feladatokat ellaté munkatarsak jogosultak megismerni.

Az iratkezelési feladatokat az egyes szervezeti egységek — iktatohelytdl is fliggéen — vegyes rendszerben végzik.

A Hivatalhoz érkezd kiildemények atvételét, felbontasat és a Kozponti Erkeztet6kdnyvben torténé érkeztetését — a

(3) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a Fétitkdrsag Informatikai és Iratiranyitasi Csoportjanak (a tovabbiakban:

IICS) az iratkezeléssel 6sszefiiggé feladatok ellatasara kijeldlt munkatarsai (a tovabbiakban: ,Erkeztetd, Irattar”) végzik.

A (2) bekezdéstél eltéréen

a) a versenypartolasi iratot, ha az elektronikus Uton érkezik, a Jogi Iroda tevékenységével 6sszefliggé lgykezelési
feladatokat ellato személy (a tovabbiakban: a Jogi Iroda titkdrsaga) érkezteti;

b) a versenyhatdsdgok hélézatan belili egytttmikodésrdl szolé 2004/C 101/03. szamu bizottsagi kdzlemény
szerinti Eurépai Versenyhdl6zaton (a tovabbiakban: ECN) beliili egylittmUikodés keretében érkezd irat atvételét,
felbontasat és érkeztetését a felhatalmazott adatkozI6 hivatalnok (a tovabbiakban: FAH) végzi;

c) ab) pont ald nem tartozd, az Eurdpai Gazdasagi Térség és az Eurdpai Szabadkereskedelmi Tarsulas allamainak
versenyhatdsagai kozotti egytittmiikddés (a tovabbiakban: ECA) keretében érkezd irat atvételét, felbontdsat és
érkeztetését a Nemzetkozi Iroda (a tovabbiakban: NKI) erre kijel6lt munkatérsa végzi;

d) akozvetlendil az elndknek cimzett kiildemény atvételét, felbontdsat és érkeztetését az EInoki Titkdrsag végzi.

Az érkeztetett, a belsé keletkezés(i és a kimend iratok iktatasat és az egyéb nem érdemi Ugyintézéssel 6sszefliggd

iratkezelési feladatokat a szervezeti egységek tUigykezelGi (a tovabbiakban: szervezeti egység titkarsaga) végzik.

A hivatali iratanyag irattarozéasat, az irattari nyilvantartasok vezetését, az irattari selejtezést és a maradando értéku

iratok levéltari dtadaséat az ,Erkeztetd, Irattar”, valamint a versenyfelligyeleti eljarassal 6sszefliggé iratok tekintetében a

VT titkdrsdganak irattdros munkatarsa végzi, az lICS vezetéjének kdzvetlen irdnyitasaval.

Az egyes iratkezelési feladatokat elldtdé munkatarsak allandd vagy eseti jelleggel torténé helyettesitésérél a

munkaltatéi jogkor gyakorléja intézkedik. A helyettes személyét az IICS munkatarsai a helyettesité személy

kijelolésérél sz616 feljegyzés alapjan rogzitik az iktatéprogramban, és a helyettesités idejére aktivaljak a helyettesitési
bedllitasokat.

Az iratkezelés soran valamennyi munkatarsnak fokozottan lgyelnie kell a kezelt adatok biztonsagara, s koteles
megtenni mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek az adatvédelmi szabdlyok betartdsdhoz
sziikségesek.

A szervezeti egységek vezetdi, illetve az elndkhelyettesek gondoskodnak arrél, hogy az iratkezelési folyamatok az
iratkezelési szabalyzatnak megfeleljenek.

A Hivatal m(kddése sordn keletkezett vagy a Hivatalhoz érkezett iratot a munkatarsak csak a szervezeti egység
vezetdjének jovahagyasaval, kizardlag akkor vihetnek ki a Hivatal épiletébdl, ha az a hivatali feladatok kiilsé
helyszinen valé ellatdsdhoz, vagy a hivatali feladat hataridében valé elldtdsa érdekében feltétlendl sziikséges.

Jogosultsdgok az elektronikus iktatdsi rendszer tekintetében

Erkeztetéssel &sszefliggé adat felvitelére és modositasara —a 6. § (2) és (3) bekezdésében meghatéarozottak szerint - az
Erkeztetd, Irattar”, a Jogi Iroda titkarsaga, az NKI kijeldlt munkatarsa, az EInoki Titkarsag kijeldlt munkatarsa, valaminta
FAH jogosultak (érkeztetéi jogosultsag).

Iktatokdnyvbe adat felvitelére és modositasara a szervezeti egységek titkarsagai jogosultak (iktatdi jogosultsag).

A rendszerbeallitdsok modositasara az lICS kijelolt munkatarsai jogosultak (,adatgazdai jogosultsag”).

A ,Partnernyilvantarté rendszer” kezelésére (adatfelvitelre és -modositasra) az ,Erkezteté, Irattar” és a szervezeti
egységek titkdrsagai jogosultak.

Ha ezen utasitds az egyes iktatokonyvek tekintetében eltéréen nem rendelkezik, az iktatokdnyvekbe felvitt adatokat a
Hivatal valamennyi munkatarsa megismerheti.

Az Uigyintézé szervezeti egység vezetdje az adott Ugyirattal kapcsolatos nyilvantartashoz vagy annak meghatérozott
adataihoz vald hozzaférést — az elndk, valamint a feladatkoriikben eljaro elndkhelyettesek és fétitkar hozzaférése
kivételével — egyedileg meghatarozott személyre vagy szervezeti egységre korldtozhatja.



356

HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi2.5zdm

@)

10.8 (1)
()

1.8 (1)
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(4)
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(6)

7)

(8)

)

(10)

12.8 (1)

Az elnok, tovabba feladatkoriikben az elndkhelyettesek és a fétitkar valamely egyedi ligyirat, Ugyiratcsoport vagy
teljes iktatokonyv tekintetében elrendelhetik a nyilvantartas megismerhetéségének korlatozasat.

Az egyes felhasznaloknak az iktatokonyvhoz valo altalanos — nem egyes ligyiratok tekintetében meghatarozott —
hozzéférési jogosultsagait, azok szintjét és korét — a fotitkar altal a szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjén
meghatarozottak szerint, illetve a 9. § (3) bekezdése szerinti dontés alapjan - az IICS éllitja be az iktatéprogramban.
A beallitott jogosultsagokrél az [ICS naprakész nyilvantartast vezet.

A 9.8 (2) bekezdése szerinti esetben a hozzaférésre jogosultak kdrét az Gigyirat iktatasara jogosult kozvetlenil éllitja be
az iktatoprogramban.

II. fejezet
Az iratkezelés folyamatdra vonatkozoé altaldnos rendelkezések
A Hivatalhoz érkezé kiildemények dtvétele, felbontdsa és érkeztetése

A Hivatal postahivatalban bérelt postafiékjat az ,Erkeztetd, Irattar” munkatarsa minden munkanapon 8:00 és 9:00 6ra
kozott kiliriti, és az atvett kiildeményeket a Hivatalba szallitja.

Az Erkeztetd, Irattar” munkatérsat az elndk a killdemények atvételéhez szitkséges meghatalmazassal latja el.

A hivatali id6n tul érkezett kiildemény atvételére a Hivatal barmely munkatarsa jogosult azzal, hogy ha a munkatars
felbontasra, érkeztetésre nem jogosult, koteles azt haladéktalanul, de legkésébb az érkezést koveté elsé munkanap
kezdetén az ,Erkeztet6, Irattarnak” vagy - a 6. § (3) bekezdés d) pontja szerinti irat esetében - az EInoki Titkarsagnak
tovabbitani.

A névre sz616 kiildeményt a cimzett vagy az altala megbizott személy is atveheti. Az ,s. k" felbontdsra érkezett,
valamint a névre sz6l6 kiildeményt csak a cimzett bonthatja fel. Ha a kiildemény nem kizérélag maganjellegu, akkor
egyebekben a (3) bekezdés szerint kell eljarni.

Ha a kiildeményrdl csak felbontas utan dertil ki, hogy mindsitett adatot tartalmaz, a téves felbontasrol két példanyban
jegyz6konyvet kell felvenni, a boritékot vissza kell zarni, és a mindsitett adat védelmét szolgdlé biztonsdgi
szabdlyzatrél sz616 kiulon utasitdsnak megfelel6en kell eljarni.

A 6. § (3) bekezdés a) és b) pontja szerinti kiildemények esetében az érkeztetés a megfelelé iktatékonyvben
kozvetlenil is torténhet.

Az iratkezelés felligyeletét ellatdé személy a kildemények tovabbi csoportjai esetében is elrendelheti, hogy a
kildemény atvételére az (1) bekezdéstdl eltéré6en mas személy jogosult.

Ha egy irat faxon vagy elektronikus uton kozvetlenil valamely szervezeti egység munkatarsadhoz érkezik - nem
ideértve a 6. § (3) bekezdésében meghatarozott személyt —, az iratot (vagy annak mdsolatat) — az lkr. 34. §
(5) bekezdésére is figyelemmel — haladéktalanul, de legkésébb az érkezést kbveté munkanapon tovabbitani kell az
JErkeztetd, Irattar” részére érkeztetésre. Ha a vizsgalé meghallgatas (helyszini ellenérzés) soran vesz &t iratot a
meghallgatott, illetve az eljards ala vont személytél, azt a meghallgatasrol (helyszini ellenérzésrél) felvett
jegyzékonyvhoz vagy hivatalos feljegyzéshez kell mellékelni, és az eléaddi ivben ily modon elhelyezni.

Elektronikus uton érkezett kiildemény esetében az kr. 21. § (2) bekezdése szerint kiildendd elektronikus visszaigazolas
mintajat a 2. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus uton érkezé kiildeménynek az lkr. 25. §-a szerinti ellenérzésérél és a kiildének az lkr. 25. § (3) bekezdése
szerinti értesitésérol az IICS gondoskodik.

Papiralapu kildemény esetén a boritékon vagy mas csomagolason dtvételkor el kell helyezni az érkezés ddtumét jelz6é
érkeztet6bélyegzét. A kiildemény felbontdsat és érkeztetését kdvetden aziraton iktatobélyegzét kell elhelyezni, majd
a bélyegzén fel kell tlintetni az érkezés datumat, az érkeztetészamot, valamint — ha van iktatott el6zmény - az
iktatészamot és az ligyintéz6 szervezeti egységet. Az iktatébélyegzé tovabbi rovatait az iktatasért felel6s személy tolti
ki.

Sérilt kiildemény atvétele esetén a feladdnak a megallapithatdan hidnyzo iratokrdl vagy mellékletekrol torténd - az
Ikr. 23. §-aban el&irt — értesitésére az ligyintézd szervezeti egység (a cimzett) koteles.
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13.§

14. 8

@)

A kuldemény felbontasakor a jelzett mellékletek megléte vagy olvashatdsaga tekintetében felmerdlt probléma tényét
a nyilvantartasban és az el6adéi iven is rogziteni kell. A kiildének az Ikr. 30. §-aban eldirt értesitésére az ligyintézé
szervezeti egység (a cimzett) koteles.

A kildemény felbontasakor a boritékot az irathoz kell régziteni, és az tigyiratban meg kell &rizni.

Ha a boriték tobb kiilonb6z6 ligyiratba tartozé iratot tartalmaz, az els6ként érkeztetett irat Ugyiratdban az eredeti
boritékot, a tobbi irat ligyirataban pedig a boriték fénymasolatat kell megdrizni.

Az elektronikus Uton, nem kdzigazgatdsi hatdsagi eljarasban érkezé iraton szerepld elektronikus alairas érvényességét
az érkeztetést végz6 az erre a célra rendszeresitett szamitégépes program segitségével ellenérzi.

Az érkeztetéskor a Kdzponti Erkeztetékdnyvben vagy a 11. § (6) bekezdése szerint kdzvetlen érkeztetésre alkalmas

iktatokonyvben — az Ikr. 34. § (2) bekezdésében meghatarozottakon tul - fel kell tiintetni

a) azirattargyat,

b) azirat tipusat:

ba) levél,

bb) fax,

bc) e-mail,

bd) elektronikus adathordozé,

be) pénz, illetékbélyeg, egyéb érték,

bf) egyéb kildemény (targy),

c) amellékletek szamat, tipusat,

d) akildé megnevezését és azonositd adatait,

e) azirat hivatkozési szamat (kiild6 iktatészama),

f) acimzett megnevezését és azonositd adatait,

g) azérkezés datumat,

h) az érkeztetési azonositot,

i)  konyvelt postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositdjat,

j)  akézbesités médjat,

k) aziratot felbontd személy nevét és a felbontas idépontjat,

I) sérult kildemény esetében a sériilés tényét,

m) téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén — az lkr. 26. §-dban el6irt - atirdnyitas tényét,

n) akildemény téves felbontasa esetén az atvétel és a felbontas tényét a datum megjeldlésével,

o) pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmazo kildemény esetében ennek tényét és a ,Bontasi
megjegyzés” rovatban az 0sszeget, az illetékbélyeg értékét vagy a kiildemény egyéb értékét, tovabba

p) a kildemény felbontasakor a jelzett mellékletek megléte vagy olvashatésaga tekintetében felmerilt probléma
tényét.

Az (1) bekezdéstdl eltérve, a szadmla, kdnyv és Udvozlélap érkeztetésekor csak az lkr. 34. § (2) bekezdésében

meghatarozott adatokat szlikséges rogziteni.

Ha a kildeményt nem az érkeztetd veszi at, az érkeztetd — a kiildemény atvevéjének tajékoztatasa alapjan - koteles

utolag gondoskodni az (1) bekezdésben meghatarozott adatok feltlintetésérdl.

Papiralapu irat esetében az érkeztet6konyvben fel kell tiintetni azt is, hogy a felbontast és érkeztetést végzo az eredeti

iratot mely szervezeti egységre adja tovabb.

A 12. § (6) bekezdés szerinti ellenérzés tényét és eredményét a Kézponti Erkeztetékdnyv ,Megjegyzés” rovataban

rogziteni kell.

Az érkeztetett, még nem iktatott irat mdas szervezeti egységnek torténd tovabbitasat papir alapu atadas-atvételi
nyilvantartékonyvben dokumentalni kell olyan médon, hogy egyértelmien bizonyithaté legyen, ki, mikor, kinek
tovabbitotta vagy adta &t az iratot.

Erkeztetésre jogosultként és szervezeti egységenként kiilén nyilvantartokényvet kell alkalmazni, amelyben az
érkeztetésre jogosult rogziti a beérkezé kiildeményt, az atvevé pedig alairdsaval igazolja annak atvételét.
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15.§

16.§

17.§
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Visszakiildott tértivevény és elektronikus visszaigazolds érkeztetése

A 11-13. §-t a tértivevényre nem kell alkalmazni. A tértivevény atvételekor azon el kell helyezni az érkezés datumat
jelzé érkeztetébélyegzét, majd a 14. § szerint at kell adni az Gigyintézésért felelés szervezeti egységnek. A tértivevényt
a vonatkozé irathoz kell csatolni, és az Ggyiratban az irattal egyutt kell megérizni.

Az elektronikus Uton kozolt hivatalos iratra vonatkozé elektronikus visszaigazolast az Gigyintézd szervezeti egység
kinyomtatja; azt a vonatkozo irathoz kell csatolni és az irattal egytitt megérizni.

Szigndlds

Az érkeztetett iratot, ha az iktatott elézménnyel rendelkezik vagy annak tartalmabdl az tigyintézésért felels szervezeti

egység megallapithato, iktatasra at kell adni ezen szervezeti egységnek, egyebekben

a) a Tpvt. 24. vagy 25. §-a szerinti kérelem és a Tpvt. 43/H. §-a szerinti (rlap esetén az elndkhelyettes vagy az 6
utasitasa alapjan az EInokhelyettesi Titkdrsag (a tovabbiakban: EHT) munkatérsa,

b) -a6.5§(3) bekezdés d) pontja alapjan az EInoki Titkarsag altal érkeztetett irat esetén — az elndk,

¢) aza)ésb) pont ala nem tartozé esetben az Ugyfélszolgalati Iroda vezetéje

kijeloli az ligyintézést végzé szervezeti egységet, majd az iratot atadja a kijelolt szervezeti egységnek.

Ha tobb Ugyintézé keril kijelolésre, akdr egy szervezeti egységen belil, akdr mas szervezeti egységrél, az

iktatokonyvben a ,Teendd felelése” rovatban valamennyi Ggyintézét fel kell tiintetni.

Ha az ligyintéz6 szervezeti egységben vagy az ligyintézd személyében valtozas kdvetkezik be, vagy tovabbi igyintézé

szervezeti egység vagy személy is kijel6lésre kerdl, az uj, illetve a tovabbi felelés személyét az iktatokonyvben - a

fészdamnal — megfeleléen rogziteni kell, és Uj felelés esetén az ligyiratot at kell adni az uj felel6snek.

A (4) és (5) bekezdést megfeleléen alkalmazni kell akkor is, ha a panasszal 6sszefliggé eljarast az Ugyfélszolgalati Iroda

a kiilon utasitasban meghatérozottak szerint szakmai irodanak adja at, illetve ha a versenyfelligyeleti eljarasban az

Ugyirat az eljard versenytanacsnak keril atadasra.

A szignalasra jogosult Ugy is rendelkezhet, hogy az iratot valamely szervezeti egység vagy személy csak tajékoztatasul

kapja.

A szignalds az elektronikus iktatérendszerben az egyes szervezeti egységek kozott — a szervezeti egység vezetdje

részére — a szervezeti egység titkarsagara torténik.

Az iktatds k6z06s szabdlyai

Az érkeztetett, valamint a belsd keletkezés( iratok kozdl iktatni kell

a) apanasszal vagy bejelentéssel 6sszefligg6 eljarashoz kapcsolodé iratot,

b) aversenyfelligyeleti eljardshoz kapcsolodé iratot,

c) aversenypartolasiiratot,

d) az ECN- és ECA keretében folytatott egyuttmUikodéssel 0sszefliggd iratot azzal, hogy nem kell iktatni az olyan
elektronikus levélben érkezd iratot, amely nem igényel semmilyen tovabbi intézkedést,

e) birésagtol vagy més hatosagtol, allami vagy dnkorményzati szervtél érkezé, tovabba résziikre kuldétt iratot,

f)  aszigoru szamadasu bizonylatot,

g) aszemélyzeti vagy munkaligyi targyu iratot,

h) minden egyéb iratot, amely a Hivatal, annak valamely szervezeti egysége vagy mas szerv részérél intézkedést
igényel, vagy amelynél a szignélasra jogosult ezt elrendelte.

Helyben maradé iratként kell nyilvantartani a helyben keletkezd és a Hivatalon beliili cimzettekkel kdzolt iratot.

A meghallgatas sordn benyujtott, tovabba a rajtalités soran lefoglalt iratot, a vizsgald éltal feltart és felhasznélasra

kertil6 egyéb bizonyitékot az eljarasi cselekményrél késziilt jegyzékonyvhéz vagy hivatalos feljegyzéshez kell

mellékelni, és az iktatélapon ennek megfelel6en — darabszammal - feltlintetni. Az Gigyiratban az ilyen iratot szintén

ajegyz6konyvhoz, feljegyzéshez mellékelt iratként kell kezelni, a mellékelt iratokat sziikség szerint sorszamozni kell, és

a késébbiekben (pl. vizsgalati jelentésben) ily médon hivatkozni.

Ha ezen utasitas eltér6en nem rendelkezik, a helyben keletkez6 és a Hivatalon belili cimzettekkel kdzdlt iratot az iratot

készité szervezeti egyséq titkarsaga iktatja.
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18.8

19.§

20.§

Iktatds céljara — a 4. § (3) bekezdésében meghatdrozott - évente megnyitott elektronikus iktatokonyveket kell
hasznalni.

Az iktatdészam az lkr. 40. § (1) bekezdésében meghatdrozott adategytlttest megel6zéen - ,/"-jellel elvalasztva -
tartalmazza az iktatokonyv azonositojat.

Az iktatokonyvet év végén le kell zarni Ggy, hogy abba sem Uj Ugyiratot (fészdmot), sem mar iktatott ligyben
keletkezett Ujabb iratot (alszdmot) felvenni nem lehet.

A (3) bekezdéstdl eltérve, a PB-, VJ-, X-, ENG-, EC- és HR-iktatokdnyv esetén az Uigyben keletkezett valamennyi iratot a
kezdéirat fészdmanak soron kdvetkezd alszamara kell iktatni.

Az iktatokonyv — az lkr. 39. § (2) bekezdésében meghatarozottakon tul - tartalmazza
a) azirat tipusat:

aa) levél,

ab) fax,

ac) e-mail,

ad) elektronikus adathordozd,

ae) feljegyzés,

af) jegyzékonyv,

ag) végzés vagy

ah) hatarozat,
b) azlgyintéz6 szervezeti egység megnevezését,

)
)

c) a szignalas soran meghatarozott, az elintézéssel kapcsolatos kilon utasitdsokat a megfeleld rovatban vagy a
~Megjegyzés” rovatban,

d) afbészamnal az el6- és utdirat, valamint a kapcsolddé irat iktatészamat,

e) annak megjel6lését, ha aziktatott irat lizleti titkot, mas, torvény altal védett adatot vagy az adott ligyre vonatkozo
eljarasi szabalyok szerint zartan kezelend6 egyéb adatot tartalmaz (a tovédbbiakban: nem betekinthetd irat).

Az iktatas sordn szlikség szerint potolni, illetve pontositani kell azokat az adatokat, amelyek az érkeztetés soran nem

vagy nem megfeleléen lettek kitoltve.

Ha az irat szignélasa iktatds el6tt megtortént, az iktatds soran az Uigyintézé megnevezését, az intézés hataridejét és az

elintézéssel kapcsolatos kiilon utasitasokat is ki kell tdlteni, egyebekben a szigndlast kdvetéen az iktatokdnyvbe ezeket

az adatokat potldlag kell felvinni.

A 16.§ (7) bekezdése szerint tdjékoztatandoként megjeldlt szervezeti egységet vagy személyt a ,Lassa még” rovatban

kell feltiintetni.

Az iktatokonyvben az intézés hatdridejeként — ha a szignalas soran eltérd hataridé nem kerll megdllapitasra — az adott

eljdrasra jogszabalyban meghatarozott Ugyintézési hatdridét kell rogziteni. Ha az Ugyintézési hatdridé

meghosszabbitasra keriilt, az iktatokdnyvben a meghosszabbitott hataridét kell régziteni.

Ha az irat betekinthetéségérdl kilon dontést sziikséges hozni, az iratot e dontés jogerére emelkedéséig nem

betekinthetd iratként kell kezelni. Ha az irat betekinthetésége az ligy intézése sordn megvaltozik, ezt az iktatélapon

haladéktalanul at kell vezetni.

Az ECN keretében folytatott egylittmiikodéssel 0sszefliggé irat esetén az iktatdlap ,Dokumentum” munkalapjan a

szabadon gépelheté mezdben fel kell tiintetni az ,ECN-irat” megjelolést.

Az Ugyirat alszdmaira iktatott tovabbi iratok esetében a szignédlas sordn meghatérozott, az elintézéssel kapcsolatos

kiilon utasitasokat nem kell feltlintetni, ha azok megegyeznek a fészamon iktatott iratnal nyilvéantartott adatokkal.

Az iktatds soran gy(ijtészam alkalmazasa nem megengedett, azonos fészamon csak az ugyanazon tigyben keletkezett
iratok tarthatdk nyilvén. A kiilonb6z6 ligyekhez tartozé iratokat kiilon fészamon kell nyilvéantartani abban az esetben
is, ha hasonl6 jellegd, targyu iratokrél van szé.

Tobb cimzettnek megkuldésre keriilé iratok vagy ugyanazon kildétél szarmazo tébb irat az iktatokdnyvben csak
akkor tarthaté nyilvan azonos iktatészamon, ha azok tartalmilag minden részletiikben megegyeznek.

Ha egy mar iktatott irattal tartalmilag minden részletében megegyezé irat utébb mas formdban is beérkezik, azt az
iktatokonyvben a kordbban beérkezett irat iktatészaman kell nyilvantartani ugy, hogy az utdbb érkezett azonos irat
tipusat, beérkezésének idépontjat, modjat és érkeztetési azonositdjat az iktatolap ,Bontasi megjegyzés” rovataban fel
kell tiintetni, és — ha a kozlés joghatésai csak az utébbi beérkezett irat formajahoz kapcsolddnak — az iktatélapon az
intézési hatarid6t megfeleléen ki kell igazitani.
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21.§

22.§

23.§

24.§

Az iktatokonyvi bejegyzések mddositasat vagy torlését — a téves iktatds esetét is ideértve — az iktatoprogram a
modositast, illetve torlést végzé nevének és a mddositas, illetve torlés datuménak rogzitésével dokumentalja olyan
modon, hogy az eredeti és a médositott tartalom is kdvethetéen megallapithaté legyen (ligyintézéi napld).

Az iktatds soran az iktatokonyvben az irat iktatélapjahoz elektronikusan csatolhaté a Hivatalban keletkezett irat
elektronikus véltozata, valamint az elektronikusan beérkezé irat, azzal, hogy az elektronikus iratvaltozatnak az
iktatéprogramban valé zarolasa révén biztositani kell, hogy csatolt dokumentumban utébb ne lehessen véltoztatni.
Nem betekinthetd irat az iktatdlaphoz nem csatolhaté.

A helyben keletkez6 és Hivatalon bellli cimzettekkel kozolt irat — a személyi-munkaiigyi, valamint a koltségvetési és
gazdasdgi irat kivételével - az iktatdlaphoz korlatozas nélkil csatolhato.

Iktatast kdvetben az iraton fel kell tiintetni az iktatoszamot, és a beérkezett iraton elhelyezett iktatobélyegzé tovabbi
rovatait ki kell tolteni. Az ligyiratot — majd az Gigyirat alszamaira iktatott tovabbi iratokat — el6addi ivben kell elhelyezni.
Az el6addi ivben az iratokat az Uigyintéz6 szervezeti egységnek azok beérkezése vagy keletkezése id6rendi
sorrendjében, - az iktatdszamnak megfelelé sorszamon - sorfolytonosan kell elhelyeznie Ugy, hogy olvasaskor az
idében utoljéra keletkezett vagy érkezett irat legyen legeldl a sorban.

A nem betekinthetd iratot az el6addi ivben — az iktatdszdmnak megfelel sorszamon — sorfolytonosan, alszamonként
kilon-kalon zart boritékban kell elhelyezni. A boritékon — erre a célra rendszeresitett bélyegz6 utjan - fel kell tiintetni,
hogy az nem betekinthetd iratot tartalmaz, és hogy a betekintés milyen vonatkozasban korlatozott.

Ugyanazon irat nem betekintheté és betekinthet6 véltozatat kiilon alszamon kell iktatni azzal, hogy a betekinthet6
iratvaltozat iktatdlapjanak ,Dokumentum” munkalapjan fel kell tiintetni a nem betekinthetd iratvéltozat iktatdszamat.
Az Ugyintézd szervezeti egység titkarsdga a jelen utasitdsban meghatdrozott esetben és idépontban, tovabba az
Ugyirat irattdrba adasakor az adott ligyirathoz tartozé iratoknak — az iktatokdnyvbeli nyilvantartassal megegyez6 —
listajat tartalmazo iratjegyzéket (a tovabbiakban: iratjegyzék) készit és azt az el6addi ivhez csatolja. Az iratjegyzék a
kovetkezé adatokat tartalmazza:

a) azegyes iratok iktatoszamat,

b) abeérkezés vagy a kikiildés, illetve — helyben maradé irat esetén - az iktatds idépontjat,

c) akuldg, illetve a cimzett nevét,

d) azirattargyat, és

e) annak tényét, ha az irat nem betekinthetd.

Iratnak vagy irat meghatérozott részének mas ligyiratbol torténd dtemelését az eredeti ligyirathoz tartozotdl eltéré
masik Ugyirat irataként iktatott feljegyzés utjan kell megtenni igy, hogy az atemelt iratot vagy iratrészt masolatban a
feljegyzéshez mellékelt iratként kell csatolni. Az eredeti irat az eredeti ligyiratban marad.

Az dtemelésrél szol6 feljegyzés iktatdlapjanak ligyintézéi napléjandl hozzéférhet6 ,Iratdtemelés” rovatban rogziteni
kell az atemelés tényét, az eredeti ligyirat f6szamat és az dtemeléssel érintett iratok iktatoszamat.

Kiadmdnyozds

Kiadmdanyozéshoz az allami cimerrel és sorszammal ellatott bélyegzét kell hasznalni.

A Hivatal bélyegzdinek beszerzését a Koltségvetési Iroda intézi. A beszerzett bélyegzét — nyilvantartasba vételét
kovetben - az iratkezelés felligyeletét ellatd személy adja ki hasznélatra.

A bélyegzéket munkaidé utan biztonsagi zarral ellatott szekrényben kell 6rizni.

Az elavult vagy elhasznalédott bélyegzot az iratkezelés felligyeletét ellatd személynek kell atadni, aki gondoskodik
annak megsemmisitésérol.

A kiadmanyozashoz haszndlt bélyegzékrél, érvényes alairds-bélyegzékrél és azok hasznélatarodl, illetve hasznalatuk
megsziintetésérél és megsemmisitésiikrél az iratkezelés felligyeletét ellatd személy a 3. melléklet szerinti
nyilvantartast vezet.



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi2.5zdm 361

25.§

26.§

27.8§

28.§

M

Az lkr. 53. § (4) bekezdése szerinti zdradékolds sordn a zaradékot a fénymdsolati (vagy az eredeti széveg ismételt
betlih( leirdsaval létrehozott) példanyon aldirdssal, bélyegzélenyomattal és a masolat készitésének datumaval kell
hitelesiteni.

Ha a masolat kiadasa illeték ellenében torténik, a kiadott masolatra az illeték lerovasanak tényét is fel kell vezetni.

Expedidlds, kézbesités

A kiadmanyt a kiadmanyozé szervezeti egység titkarsaga expedidlja és iktatja.

Az (1) bekezdéstél eltéréen az elndk vagy az elndkhelyettesek altal kiadmanyozott iratot a kiadmanytervezetet
el6készité szervezeti egység titkdrsaga expedidlja és iktatja.

Az expediélas sordn az lkr. 55. §-dban el&irt ellenérzés keretében szlikség szerint javitani vagy potol(tat)ni kell a kimené
iraton az iktatészam, a hivatkozasi szam feltlintetését, a cimzést, a sziikséges aldirasok és mellékletek meglétét,
valamint a kiaddsi utasitdsok végrehajtasat. A kiildeményt ezt kdvetéen boritékolni vagy csomagolni, majd cimezni
kell, és — a postardl sz6l6 2003. évi Cl. torvény 3. § 10. pontja szerinti hivatalos iratnak min&sil6 kiildemény esetén - a
hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozé jogszabdlyi rendelkezések szerint ki kell dllitani a tértivevényt, és ahol
szlikséges, szallitélevelet vagy egyéb kisér6okményt.

A tértivevényen fel kell tlintetni a kildendd irat iktatdszamat és az eljard ligyintézé nevét.

A kiadmany egy példanyat el kell helyezni az eléadéi ivben. Ha az iratban foglalt intézkedéshez kiilon utasitas szerint a
kiadmanyozoén kiviil mas személy jovahagydsa is szikséges, a jovahagyas tényét az el6addi ivben maradd
kiadmanypéldanyon a jévahagyo datummal elldtott aldirasaval kell jelezni.

Az eléadoi ivben maradé kiadmanypéldanyra ,exp.:” jelzést kovetSen fel kell jegyezni a tovabbitas datumat.

A kiildemények postazasardl az ,Erkeztetd, Irattar” gondoskodik. A délutdn 14:30 6raig, pénteken 11:30 6raig az
JErkeztetd, Irattar” részére leadott kiildeményeket még aznap kézbesiteni kell.

A postai Gton tovabbitandé kiildeményt az ,Erkeztetd, Irattar” dijhitelezi (ragszammal latja el, meghatarozza a
kildemény dijat, elhelyezi rajta a dijhiteles és tértivevény felirati bélyegzéket), majd bevezeti a kiildeményt a posta
altal e célra rendszeresitett feladokonyvbe. A kézbesit6 Utjan tovabbitandd kiildeményeket a kézbesitékonyvben kell
nyilvéntartani, a futarszolgalat utjan tovébbitandé levelekrél futérjegyzéket kell kidllitani.

A faxon, valamint az elektronikus levélben tovabbitandé kiildemények tovabbitdsarol az expedidlast végzd
gondoskodik.

A (3) bekezdéstél eltérve, az ECN-en belili egyiittmiikodés keretében elektronikus levélben tovabbitando
kildemények tovabbitasat a FAH végzi.

Irattdrozds

Az elintézett ligy Ugyiratat (a tovabbiakban: elintézett ligyirat) irattari tételszammal elldtva az lgy elintézésétdl

szamitott tizenot napon beliil irattarba kell adni. Az Gigyiratot

a) aversenytanacsi dontéssel befejezett versenyfelligyeleti eljaras tigyirata esetében a Kozponti Irattar erre kijelolt
kilon helyiségében,

b) azECN keretében folytatott egytittm(ikodéssel 6sszefliggd irat esetében az EHT dtmeneti irattaraban,

c) a személyzeti-munkaligyi Ugyirat esetében az érintett foglalkoztatott személy foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya megsziinéséig a Humanpolitikai Csoport dtmeneti irattaraban, ezen idépontot kdvetéen pedig
- tizendt napon beliil - a Kdzponti Irattarban,

d) a koltségvetési és gazdasagi Ugyirat esetében az érintett koltségvetési évrdl szold beszamold elfogadasaig a
Koéltségvetési Iroda dtmeneti irattdraban, ezen idépontot kdvetéen pedig - tizenot napon belil - a Kézponti
Irattarban,

e) aza)-d) pontban nem emlitett Gigyirat esetében a Kézponti Irattarban

kell elhelyezni és megérizni.
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Atmeneti idére irattarba adhaté az az ligyirat is, amelynek intézését felfliggesztették.

Az irattarozasi feladatokat a Kézponti Irattarnak a versenytanacsi dontéssel befejezett versenyfeliigyeleti eljarasok
iratainak megdrzésére kijelolt kilon helyiségébe keril§ iratok tekintetében a VT Titkarsag erre kijeldlt munkatarsa, a
Kozponti Irattar esetében az ,Erkeztetd, Irattar” latja el. Az &tmeneti irattarral dsszefliggé irattarozasi feladatokat az
adott szervezeti egység titkdrsaga latja el.

A szervezeti egység titkdrsdga minden naptari hdnap végén elvégzi az irattari dtadasok ellen6rzését, s haladéktalanul
intézkedik az elintézett, de irattdrba még le nem adott Ugyiratok irattarba adasarol.

Az irattérba helyezés id6pontjat az irattarba ado szervezeti egység titkarsdga rogziti az iktatokdnyvben.

Az irat irattarba adasarol a 4. melléklet szerinti dtadas-atvételi jegyzékdnyvet kell késziteni, melyet az ligyintézé és az
irattarozasi feladatot ellaté munkatars aldirdsukkal latnak el.

Irattarozas céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos érzésére alkalmas

helyiséget kell kialakitani. Az irattarban az Gigyiratokat évek, azon bell tételszdmok, a tételszamokon belll pedig az

iktatészamok emelkedé sorrendjében kell elhelyezni.

Az irattdrban elhelyezett iratokat az irattdros rendezi, megfelelé taroldeszkozokbe helyezi, az iratallomanyrdl

nyilvantartast és segédleteket készit, biztositja az irattdr szakszer(i haszndlatat, feligyeli az irattari kdlcsonzést,

kdzremikodik az irattari selejtezésben és a levéltari atadasban.

A Hivatal munkatarsai - visszahozatali kotelezettség mellett — a Kozponti Irattarbél az iratkezelés felligyeletét ellato

személy, a Kdzponti Irattarnak a versenytanacsi dontéssel befejezett eljarasok iratainak megorzésére kijeldlt kiilon

helyiségébdl a VT elndke vagy az éltala kijel6lt személy engedélyével kdlcséndzhetnek tigyiratot hivatalos hasznalatra.

Az irattérba helyezett iratokrél az aldbbi nyilvantartasokat (segédleteket) kell vezetni:

a) a4 melléklet szerinti atadds-atvételi jegyz6konyv az irattari bevételezés dokumentélasara és az irattari dllomany
nyilvantartasara,

b) az 5. melléklet szerinti kdlcsdonzési napld az iratkdlcsonzések nyilvéntartasara,

c) a6. melléklet szerinti Ugyiratpétld lap az irattarbdl ideiglenesen kiemelt tgyirat helyének jelolésére.

Az iratok selejtezése

Az irattari tervben meghatarozott 6rzési id6 lejartat kovetéen az irattari anyagot selejtezni kell.

Az lkr. 64. § (1) bekezdése szerinti selejtezési bizottsdg irdnyitasara olyan munkatérsat kell kijel6Ini, aki ismeri az iratok
tartalmi jelentéségét. A bizottsagnak minden esetben tagja az ,Erkeztetd, Irattar” egy munkatarsa.

Az lkr. 64. § (2) bekezdése szerinti selejtezési jegyz6kdnyv mintdjat a 7. melléklet tartalmazza.

A selejtezés idépontjat fel kell tlintetni az iktatokdnyv megfelel6 rovatdban, és be kell vezetni az dtadas-atvételi
nyilvantartasba.

Ha az Orszagos Levéltar valamely tétel vagy Ugyirat selejtezéséhez nem jarul hozzd, a visszatartott iratot a
jegyzokonyvben fel kell tlintetni, és eredeti irattari helyére vissza kell helyezni.

Az iratok levéltdrba addsa

A nem selejtezhet6 iratokat tartalmazé elintézett tigyiratoknak az Orszagos Levéltarnak térténé atadasa idépontjat az
iratkezelés felligyeletét ellatd személy egyezteti az Orszagos Levéltarral.

A feladat- vagy munkako6rék dtaddsa sordn irdnyadé iratkezelési szabdlyok

Ha valamely szervezeti egység megszlinik vagy feladatkorét mas szervezeti egység veszi at, a megszing, illetve
feladatokat atado szervezeti egység vezetéje gondoskodik a folyamatban levé Gigyek iratainak a feladatkort atvevo

szervezeti egység részére tételes jegyzékkel torténd atadasardl. A jegyzék a feladatkor atadas-atvételérdl felvett
jegyz6ékonyv mellékletét képezi.
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A megsziné vagy feladatkorét dtado szervezeti egység vezetdjénél és munkatarsainal 1évé — nem iktatott — iratokat
selejtezés el6tt meg kell vizsgalni, hogy nem tartalmaznak-e olyan informacidt, amely maradandé értéket képvisel.
A nem selejtezhetd iratokat iktatni kell, majd a feladatkort atvevé szervezeti egységnél vagy az irattarban kell
elhelyezni.

Ha egy feladatkor olyan médon szlinik meg, hogy annak atvételére mas szervezeti egység részérél nem kerdl sor, a
megsziind feladatkort ellatd szervezeti egység vezetéje gondoskodik az iratok selejtezésérél vagy irattrba
helyezésérdl.

A hivatali munkakorok atadasa-atvétele soran a folyamatban Iévé tigyek irataival, valamint a munkakérét atado
munkatérsnal 1évé egyéb iratokkal el kell szamolni a szervezeti egység vezetdje, a munkakort dtvevd munkatars,
tovabba az irattar felé.

ll. fejezet
Az egyes iktatdkonyvekre vonatkozd kilonos rendelkezések
A PB-iktatékdnyvre vonatkozd kiilénés szabdlyok

A PB-iktatokonyvben kell nyilvantartani — a 4. § (4) bekezdésében és a 40. § (1) bekezdésében meghatarozott iratok

kivételével -

a) a jogsértés miatt a Hivatal eljarasat kezdeményezd, a Tpvt. 43/H. § (1) bekezdése szerinti bejelentésnek nem
minésiilé beadvannyal vagy szdbeli folyamodvannyal, valamint a mas hatésagtdl vagy birésagtol érkezé vagy
attett, jogsértés miatt a Hivatal eljardsat kezdeményezé beadvannyal (a tovdbbiakban egyiitt: panasz), tovabba

b) aTpvt. 43/H. §-a szerinti bejelentéssel

Osszefliggd eljardshoz kapcsolddo iratokat, ideértve a bejelenté jogorvoslati kérelme alapjan indult birésagi

eljarasban keletkezett iratokat is.

Az iktatokonyv - a 19. §-ban meghatdrozottakon tul - tartalmazza a panaszos, illetve a bejelentd nevét és cimét, ha az

nem azonos a kiildé adataival.

A bejelentést az EHT munkatdrsa iktatja, majd az iktatast kovetéen az iktatasi rendszerbél kinyomtatott adatlapot az

Erkeztetd, Irattar’-nak atadja, és az alapjan az ,Erkeztetd, Irattar” elkésziti az el6adéi ivet.

A panaszt az Ugyfélszolgalati Iroda iktatja, majd az iktatast kdvetéen az iktatasi rendszerbél kinyomtatott adatlapot az

Erkeztetd, Irattar’-nak atadja, és az alapjan az ,Erkeztetd, Irattar” elkésziti az el6addi ivet.

Az lgyben beérkez6 vagy kikiildésre keriild tovabbi iratokat kdzvetlenil az ligyintézd szervezeti egység titkdrsaga

iktatja.

Az eldadoi iven az iktatasi fészamot, az eljaras kezddiratdnak érkezési datumat az ,Erkeztetd, Irattar”, a tovabbi

rovatokat az ligyintézé szervezeti egység titkarsaga tolti ki.

Iratjegyzéket kell késziteni

a) apanasszal 6sszefliggd eljaras szakmai irodanak torténé atadasakor,

b) apanasszal 6sszefliggé eljaras lezarasakor,

c) abejelentéssel 6sszefliggd eljardsban a Tpvt. 43/H. § (8) bekezdése szerinti dontéssel kapcsolatos kiilon utasitéds
szerinti elndkhelyettesi jovdhagyasra vald felterjesztéskor és a bejelentéssel Osszefliggé eljards lezarasakor,
valamint

d) abejelentéssel 6sszefliggd eljaras iratainak a birésag részére torténé megkildésekor.

A bejelentd jogorvoslati kérelme esetén az ellenkérelmet és a birdsagi eljards iratait a Jogi Iroda titkdrsaga iktatja.

Az iratoknak és az iratjegyzéknek a birdsag részére torténd megkuildése elétt azokrdl masolatot kell késziteni, és a

masolatokat az eredeti ligyirat el6addi ivében az eredeti Uigyiratokra vonatkozé szabélyok szerint meg kell érizni.

A PB-iktatokdnyvbe tartozo iratok kezelésének és megérzésének maédja papir alapu azzal, hogy az iktatélaphoz csatolt
dokumentum képe az iktatoprogramban elektronikusan is megjelenitheté.
Aziratok megdrzésének helye a KozpontiIrattar. Az elintézett ligyiratot az ligyintéz6 szervezeti egység adja irattarba.
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A VJ-iktatékényvre vonatkozo kiilbnés szabdlyok

A VJ-iktatokonyvben kell nyilvantartani — a 4. § (4) bekezdésében, a 40. § (1) bekezdésében és a 44.§ (1) bekezdésében
meghatarozott iratok kivételével — a versenyfelligyeleti eljarashoz kapcsolodé iratokat, ideértve az eljarasban hozott
dontés birdsagi felllvizsgalata, tovabba az utévizsgdlat soran keletkezd iratokat is.

A megismételt versenyfelligyeleti eljaras iratait Uj fészamon kell iktatni. A megismételt eljaras és az alapeljaras
Ugyiratat szerelni kell, az iktatékonyvben a megismételt eljaras f{6szamanal elSiratként fel kell tlintetni az alapeljaras
Ugyiratanak fészamat.

Az iktatokonyv - a 19. §-ban meghatarozottakon tul - tartalmazza az Ggyfél nevét és cimét, ha az nem azonos a kildé
adataival.

Az eljarast megindité kérelmet és végzést mint kezdéiratot az EHT iktatja, majd az iktatast kovetéen az iktatasi
rendszerbél kinyomtatott adatlapot az ,Erkeztetd, Irattar’-nak atadja, és az alapjan az ,Erkeztetd, Irattar” elkésziti az
eléadoi ivet.

Az lUgyben beérkez6 vagy kikiildésre keriilé tovabbi iratokat kozvetlenil az Gigyintézé szervezeti egység titkarsdga
iktatja.

Az el6adéi iven az ligyszdmot és az ligyindulds datumat az ,Erkezteté, Irattar”, a tovabbi rovatokat az tigyintézé
vizsgald tolti ki.

Iratjegyzéket kell késziteni

a) avizsgalati jelentésnek és az iratoknak a Versenytandcs részére torténd felterjesztésekor,

b) aversenyfelligyeleti eljaras lezarasakor, tovabba

c) aversenyfelligyeleti eljaras iratainak a birosag részére torténé megkiildésekor.

Az iratoknak és az iratjegyzéknek a birdsag részére torténé megkildése elétt azokrél mésolatot kell késziteni, és a
masolatokat az eredeti ligyirat el6addi ivében az eredeti Uigyiratokra vonatkozo szabélyok szerint meg kell érizni.

A VJ-iktatokonyvbe tartozé iratok kezelésének és megdrzésének médja papir alapu azzal, hogy az iktatélaphoz csatolt
dokumentum képe az iktatéprogramban elektronikusan is megjelenitheté.

A versenytandcsi dontéssel befejezett eljaras iratainak megdérzési helye a Kozponti Irattar erre kijelolt kiilon helyisége,
a vizsgaléi megsziinteté végzéssel befejezett eljaras iratainak megérzési helye a Kdzponti Irattdr. Az elintézett
Ugyiratot versenytandcsi dontéssel befejezett eljaras esetén a VT titkdrsaga, vizsgaldi megsziintetéssel befejezett
eljaras esetén az Uigyintézo szervezeti egység titkarsaga adja irattarba.

Az X-iktatokdnyvre vonatkozd kiilénés szabdlyok

Az X-iktatékonyvben kell nyilvantartani — kapcsolddo eljarasonként, illetve a Tpvt. 78/A. § (2) bekezdése szerinti
kérelmenként kiilon fészdmon - a belsé iratokat.

Az iktatas soran a kezddirat iktatélapjan a ,Lasd még” rovatban fel kell tiintetni, hogy az tigyirat melyik bejelentéssel
0sszefliggd vagy versenyfelligyeleti eljarashoz, illetve engedékenységi kérelemhez kapcsolédik, és az iktatoprogram
segitségével a PB-, VJ- vagy ENG-iktatokonyv és az X-iktatokonyv fészamahoz tartozé iktatdlapokat a ,Lasd még” rovat
hasznalataval 0ssze kell kapcsolni.

A beérkezd és kiklldésre keril6 iratok iktatasa, valamint az el6adéi iv elkészitése és kitdltése az Uigyintézé szervezeti

egység titkarsaganak feladata. Az X-iktatokényvben nyilvantartott iratok eléaddi ivén fel kell tlintetni a ,Nem

betekinthetd belsé iratok” megjegyzést.

Az iratokat a kapcsolddo eljéras, illetve engedékenységi kérelem ligyiratdhoz tartozé el6adoéi iven belil kiilén eléadéi

ivben, a 22. § (3) bekezdésének megfeleldé alkalmazasaval kell elhelyezni. Ezek az iratok az esetleges birdsagi

fellilvizsgalat soran sem keriilnek tovabbkildésre a birésag felé.

Iratjegyzéket kell késziteni

a) minden olyan esetben, amikor a kapcsolédé PB-, VJ- vagy ENG-iktatokdnyvben nyilvantartott ligyirathoz
iratjegyzéket kell késziteni,

b) aTpvt.65/A.§ (3) bekezdése szerinti biréi engedély kérelmezésekor, valamint

c) azeljard versenytanacsnak a Tpvt. 78/B. § (6) bekezdése szerinti dontése meghozatalakor.
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Ha az X-iktatokonyvben nyilvantartott irat vagy annak valamely része az eljards soran bizonyitékként kerl
felhaszndlasra, azt a 23. § megfeleld alkalmazasaval a B- vagy VJ-ligyirat részévé kell tenni.

Az X-iktatokonyvbe tartozé iratok kezelésének és meg6rzésének modja papir alapu azzal, hogy az iktatélaphoz csatolt
dokumentum képe az iktatéprogramban elektronikusan is megjelenithetd, de a versenykorlatozé megallapodassal
kapcsolatos eljarasinditassal 6sszefliggé koncepcié egyeztetésének iratai csak az Gigyinditasrol szél6 végzés jogerdre
emelkedését kovetden, visszamendleg csatolhatok az iktatdlaphoz. Az engedékenységi kérelemmel 6sszefliggd
iratok az iktatdprogramban elektronikusan nem jelenitheték meg, az iktatélaphoz nem csatolhaték.

Aziratok megdrzésének helyére és irattarba adasara a kapcsolddo bejelentéssel 6sszefliggd eljaras, versenyfeliigyeleti
eljaras, illetve engedékenységi kérelemhez kapcsolédo eljaras tgyirataira vonatkozd szabélyokat kell megfelel6en
alkalmazni. Ha nincs ilyen kapcsolédé eljards, akkor az iratok megérzésének helye a Kézponti Irattar, versenytandcsi
dontéssel befejezett eljarashoz kapcsolddd irat esetében a Kézponti Irattarnak az erre kijelolt kilon helyisége, az
elintézett lgyiratot pedig versenytandcsi dontéssel befejezett eljards esetén a VT titkarsaga, egyéb esetben az
Ugyintézd szervezeti egység titkdrsdga adja irattérba.

Az ENG-iktatékényvre vonatkozé kiilonds szabdlyok

Az ENG-iktatokonyvben kell nyilvantartani — a Tpvt. 78/A. § (2) bekezdése szerinti kérelmenként, mint kezdGiratként
kilon fészamon az engedékenységi iratokat.

Az iktatas soran a kezdéirat iktatdlapjan - ha az Gigyben versenyfeliigyeleti eljaras indult - a ,Lasd még” rovatban fel
kell tiintetni, hogy az Ugyirat melyik versenyfelligyeleti eljardshoz kapcsolodik, és az iktatéprogram segitségével a
Vl-iktatokonyv és az ENG-iktatokonyv fészamahoz tartozo iktatdlapokat a ,Lasd még” rovat hasznélataval 6ssze kell
kapcsolni.

A beérkezd és kikildésre keril6 iratok iktatdsa, valamint az el6addi iv elkészitése és kitdltése az ligyintéz6 szervezeti

egység titkarsaganak feladata.

Az ENG-iktatékonyvhéz médositasi jogosultsaggal az lUgyben eljaré vizsgélo szervezeti egységének lgykezeldje,

olvasasi jogosultsaggal pedig kizardlag az tigyben eljaroé vizsgald és az eljaré versenytandcs tagja férhetnek hozza.

Az ENG-iktatokonyvben nyilvantartott iratok eléaddi ivén fel kell tiintetni a ,Nem betekinthetd, a Tpvt. 78/A. §

(2) bekezdése szerinti kérelem” megjegyzést.

Az ENG-iktatokdnyvben nyilvantartott iratokat a kapcsolédd eljards lgyiratdhoz tartozé eléadoi iven belll kilon

eléaddiivben, a 22. § (3) bekezdésének megfeleld alkalmazaséaval kell elhelyezni.

Iratjegyzéket kell késziteni

a) minden olyan esetben, amikor a kapcsolédd VlI-iktatokdnyvben nyilvantartott Ugyirathoz iratjegyzéket kell
késziteni,

b) azeljaro versenytanacsnak a Tpvt. 78/B. § (5) bekezdése szerinti dontése meghozatalakor, valamint

c) aziratoknak a Tpvt. 78/B. § (8) bekezdése szerinti visszaszolgéltatdsat megeléz6en.

Ha az ENG-iktatokdnyvben nyilvadntartott irat vagy annak valamely része az eljards sordn bizonyitékként keril
felhaszndlasra, azt az eljaré versenytandcsnak a Tpvt. 78/B. § (5) bekezdése szerinti, a Tpvt. 78/A. § (2) bekezdésében
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést megallapité dontését kdvetéen a 23. § megfelel6 alkalmazasaval a
kapcsolédo VI-ligyirat részévé kell tenni.

Ha az ENG-iktatokdonyvben nyilvantartott iratokat a Tpvt. 78/B. § (8) bekezdése szerint vissza kell szolgaltatni
a kérelmezének, az iratok visszaszolgaltatasardl feljegyzést kell késziteni, amelyben pontosan rogziteni kell a
visszaszolgaltatott iratok iktatészamat.

Az ENG-iktatokdnyvbe tartozd iratok kezelésének és megérzésének modja papir alapu azzal, hogy az iratok az
iktatoprogramban elektronikusan nem jelenitheték meg, az iktatdlaphoz nem csatolhatdk.
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49. 8§

50.§
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Az iratok megdrzésének helyére és irattarba adaséra a kapcsolddd versenyfeliigyeleti eljaras Gigyirataira vonatkozo
szabdlyokat kell megfelel6en alkalmazni. Ha nincs ilyen kapcsolodé eljaras, akkor az iratok megérzésének helye a
Kozponti Irattar, versenytanacsi dontéssel befejezett eljarashoz kapcsolddad irat esetében a Kozponti Irattarnak az erre
kijelolt kilon helyisége, az elintézett tigyiratot pedig versenytanacsi dontéssel befejezett eljaras esetén a VT titkarsaga,
egyéb esetben az ligyintézd szervezeti egység titkarsdga adja irattarba.

Az EC-iktatékényvre vonatkozd kiilénés szabdlyok

Az EC-iktatokonyvben kell nyilvantartani — a 4. § (4) bekezdésében, valamint a 37. § (1) bekezdésében, a 40. §
(1) bekezdésében és a 44. § (1) bekezdésében meghatdrozott iratok kivételével — az ECN, illetve az ECA keretében
folytatott egylittm(ikddéssel 6sszefliggd iratot.

A beérkez6 és a kikiildésre keriilé irat iktatasat

a) az ECN keretében folytatott egylittmUikodéssel Osszefliggé irat esetén a FAH,

b) az ECA keretében folytatott egylittmUikodéssel Osszefliggé irat esetén az NKI erre kijeldlt munkatarsa

végzi.

Az EC-iktatékonyvbe tartozo iratok kezelésének és megdrzésének modja alapvetden elektronikus, ennek érdekében
valamennyi iratot elektronikus formdban csatolni kell az iktatélaphoz, és megdrzésiikrdl ily médon kell gondoskodni.
A nem betekintheté irat és az ECN keretében folytatott egylttmiikodéssel 6sszefliggd irat az iktatélaphoz nem
csatolhato.

A (3) bekezdéstdl eltérve, a papiralapon érkezett vagy kiildott iratok kezelésének és megérzésének mddja papiralapu,
amirdl a FAH, illetve az NKI munkatarsa kotelesek gondoskodni. A meg&rzés helye az EHT atmeneti irattéra.

A VP-iktatékonyvre vonatkozo kiilénés szabdlyok

A VP-iktatokdnyvben kell nyilvantartani — a 4. § (4) bekezdésében meghatérozott iratok kivételével - a
versenypartoldsi iratokat, valamint az azok Hivatalon bellli véleményezésével és a kikildendd hivatali észrevétellel,
tovabbd az Ugyirat targyat képez6 intézkedés, jogszabalytervezet és szabalyozasi koncepcioé utééletével kapcsolatos
iratokat.

A beérkez6 és a kiktiildésre keriilé iratot a Jogi Iroda titkarsaga iktatja.

A VP-iktatokonyvbe tartozé iratok kezelésének modja alapvetéen elektronikus. Ennek érdekében valamennyi iratot
elektronikus formaban csatolni kell az iktatdlaphoz.

A VP-iktatékonyvbe tartozé iratok megdrzésének médja papiralapu, a megdérzés helye a Kdzponti Irattar. Az elintézett
Ugyiratot a Jogi Iroda titkdrsdga adja irattarba.

A HR-iktatokdnyvre vonatkozé kiil6nds szabdlyok

A HR-iktatékonyvben kell nyilvéntartani a Fétitkarsag Humanpolitikai Csoportjénal (a tovabbiakban: Humanpolitikai
Csoport) keletkezett vagy oda beérkezd személyzeti vagy munkaligyi targyu iratokat.

A beérkez6 és kikuldésre keriil6 iratokat a Humanpolitikai Csoport Gigyintézé munkatarsai iktatjak, tovabba elkészitik
és kitoltik az el6adoi ivet.

A HR-iktatékonyvhéz maddositasi jogosultsaggal a Humanpolitikai Csoport munkatdrsai, tovabba olvasasi
jogosultsaggal az elndk, az elndkhelyettesek és a fétitkar férhetnek hozza.

Az ELN-iktatékényvre vonatkozd kiilbnés szabdlyok

Az ELN-iktatokonyvben kell nyilvantartani - a 4. § (4) bekezdésében meghatérozott iratok kivételével - az elndk nevére
sz6l6, személyes intézkedését igényld, az elndk rendelkezése szerint bizalmasan kezelendd, a 34. § (1) bekezdése, a
37.8(1) bekezdése, a40.§ (1) bekezdése, a 44.§ (1) bekezdése, a 48. § (1) bekezdése vagy a 49. § (1) bekezdése alapjan
a PB-, VJ-, X-, ENG-, EC-, VP-, illetve a HR-iktatékdnyvekbe nem tartozé iratokat (a tovabbiakban: elndki irat).
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53.§

54.§

55.§
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Az elndki iratot az EInoki Titkdrsag munkatarsa iktatja.

Az ELN-iktatokonyvhoz vald hozzaférési jogosultsagok korlatozottak: moédositasi jogosultsaggal az EInoki Titkarsag
munkatarsai, olvasasi jogosultsaggal pedig az elnok, az elndkhelyettesek és a fétitkar férhetnek hozza.

Az iktatokonyvben iktatott egyedi tételekhez a hozzaférési jogosultsag az elnok dontése alapjan kiterjeszthetd az
érintett személy ,olvashatja/mddosithatja” mezékbe torténd felvételével.

Az ELN-iktatékdnyvbe tartozo iratok kezelésének és megdérzésének médja papiralapu azzal, hogy az iktatélaphoz
csatolt dokumentum képe az iktatéprogramban elektronikusan is megjelenithetd.

Az elndki iratok megorzésének helye a Kdzponti Irattar. Az elintézett Gigyiratot az EInoki Titkarsag adja irattarba.

Az AL-iktatékényvre vonatkozé kiilénds szabdlyok

Az AL-iktatokdnyvben kell nyilvantartani — a 4. § (4) bekezdésében meghatérozott iratok kivételével — a 34. §
(1) bekezdése, a 37. § (1) bekezdése, a 40. § (1) bekezdése, a 44. § (1) bekezdése, a 48. § (1) bekezdése, a 49. § (1)
bekezdése, a 45. § (1) bekezdése vagy az 51. § (1) bekezdése alapjan mas iktatokdnyvbe nem tartozé iratokat.

A beérkezé és kiklldésre kerilé iratok iktatasa, valamint az el6addi iv elkészitése és kitdltése az Uigyintézé szervezeti
egység titkarsdganak feladata.

Az AL-iktatokonyvbe tartozé iratok kezelésének és megdérzésének médja papiralapu azzal, hogy az iktatélaphoz csatolt
dokumentum képe az iktatéprogramban elektronikusan is megjelenitheté.

Az AL-iktatokonyvbe tartozé iratok megoérzésének helye a Kozponti Irattar. Az elintézett ligyiratot az Ugyintézd
szervezeti egység titkdrsdga adja irattérba.

Az AM-iktatokonyvre vonatkozd kiilénés szabdlyok

A 4. § (4) bekezdésében meghatarozott, az AM-iktatokdnyvben nyilvantartandd, panasszal, illetve bejelentéssel
0sszefliggé eljarasra vagy versenyfeliigyeleti eljarasra vonatkozo el6zmény ligyirat esetében az AM-iktatékdnyvben a
+Megjegyzés” rovatban fel kell tiintetni az el6zmény tgyiratnak a kordbban hasznalt iktatokonyv szerinti fészamat, az
el6zménynél pedig a kordbban hasznalt iktatékonyvben utdiratként fel kell tlintetni az AM-iktatokdnyv szerinti Uj
fészamot.

Az AM-iktatokonyvet addig kell alkalmazni, amig az elektronikus iktatéprogram 2006. januar 1-jei bevezetésének
idépontjaban folyamatban 1évé, iktatott elézménnyel rendelkezé tGigyek le nem zérulnak.

Az AM-iktatékoényvben nyilvantartandé iratok iktataséra, kezelésére, megdrzésére és irattarba addsara — Uigytipustol
figgben — a 34-52. §-ban foglalt rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

IV. fejezet

Zaro rendelkezések

Hatdlybalépés

Ez az utasitas 2012. januar 1-jén lép hatélyba.

Mddosulé rendelkezések

A Gazdasdgi Versenyhivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatardl szélé 5/EIn/2010. évi belsé utasitds
(a tovabbiakban: SzMSz) 4.a.1. pontjanak masodik franciabekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Ennek keretében — a Fétitkarsaghoz tartozo szervezeti egységeken keresztiil -)

— ellatja a kozponti titkarsagi, hivatalszervezési, humanpolitikai, kommunikacios, az informatikai szervezéssel és
rendszerfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a koltségvetési-gazdalkodasi feladatokat, és felligyeli az iratkezelést;”
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Az SzMSz. 14.5. pontjanak bevezet6 része helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+Az Informatikai és Iratirdnyitasi Csoport latja el a Hivatal informatikai infrastrukturdjanak tizemeltetését, biztositja
annak karbantartasat, védelmét, szamitdgépes hattérszolgaltatdsokat nyujt a Hivatal munkatérsai részére, valamint
gondoskodik az informatikai szervezéssel és rendszerfejlesztéssel kapcsolatos hivatali feladatok ellatasarol. Kulon
utasitdsban meghatdrozottak szerint végzi az iratkezelés személyi, targyi és technikai feltételeinek biztositasaval
Osszefliggd tevékenységet.”

Az SzMSz. 14.5. pontja a tizenkettedik franciabekezdést kdvetden a kovetkez6 franciabekezdéssel egészill ki:

,— Ellatja az iratkezeléssel 6sszefliggd feladatokat.”

Hatdlyon kiviil helyezés

Hatdlyat veszti a Hivatal iratkezelési szabalyzatardl szol6 2/EIn./2009. évi belsd utasitds.

Budapest, 2011. december 21.

Dr. Juhdsz Mikl6s s. k.,

elndk
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1. melléklet az 1/2012. (I. 13.) GVH utasitdshoz
Irattari terv
Altaldnos rész
A) lgazgatdsi és hivatalszervezési ligyek
A.1. Szervezet és mikodés
Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) Sie(;zjt(:i?ﬂ alaea\ﬂgéggj)
A101T |ATpvt. 36. § (2) bek. szerinti, az Orszaggy(lés részére benyujtott beszdmolo NS 15
A102 |Az Orszaggylilés, annak bizottsaga, a Kormany vagy miniszter részére adott NS 15
szakvélemény, tajékoztatas
A103 |EInoki utasitasok NS 15
A104 |Azelndk vezetésével tartott hivatali férumok jegyz6kdnyve NS 15
(az el6terjesztésekkel egyuitt)
A105 |Belsé szakmai anyagok 10 -
A106 |Birésagoktdl, tarshatdsagoktol és egyéb szervezetektdl tajékoztatas kérése, vagy 10 -
tdjékoztatds, adatszolgaltatas nyujtasa
A107 |Kilsé megbizasok, palyazatok anyagai, véllalkozasi szerz6dések 10 -
A108 |Az Allami Szamvev6szék, és egyéb kiilsé szervek altali ellenérzés, atvilagitas NS 15
A109 |Belsd ellenérzési jelentések 10 -
A110 |Munkavédelmi tigyek (munkahelyek kialakitdsa, rovar-, rdgcsaldirtas, 10 -
dohanyzoéhelyek kijelolése stb.)
A111 |Vezetdi értekezletek jegyzékdnyvei, emlékeztetdi NS 15
A112 |Hivatal, munkakor dtadas-atvételi jegyzékonyvek 10 -
A113 |Szerzédések, megallapoddsok el6zetes jogi véleményezése 5 -
A114 |Sajtolgyek, reprezentacids, PR tevékenység 2 -
A115 |Intézkedést nem igényl6 korlevelek, meghivék, tajékoztatdk 1 -
A116 | A hivatal m(kodésével, karbantartasaval kapcsolatos tigyek 5 -
A117 |Adatvédelemmel kapcsolatos ligyek 5 -
A.2. Kéltségvetési és gazdasdgi ligyek
Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) S?c;?t(zifﬂ ati?ﬂ?[?j)
A201 |A Hivatal fejezetének éves koltségvetése és zarszamadasa NS 15
A202 |Koltségvetési beszamolo (és az azt alatdmaszto leltar, értékelés, f&konyvi 10 -
kivonat), koltségvetési koncepciod
A203 |Torzsadattar, karbantartas 15 -
A204 |A Magyar Allamkincstdr részére torténé adatszolgaltatassal, és az onnan kapott 8 -
adatok kezelésével kapcsolatos tigyek
A205 |Hivatali lakdsalappal kapcsolatos tigyek 15 -
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Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) S?(;Egt(:ﬁ‘ﬁ a:?ﬂ?{gj)
A206 |Adodzéssal kapcsolatos tigyek 6 -
A207 |llletményszamfejt6 kartonok 50 -
A208 |Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos egyéb bizonylatok 10 -
A209 |Gépkocsik lizemeltetése (biztositds a lejarat utdn, menetlevél, szerviz, 2 -

lizemanyag stb.)
A.3. Személyzeti és munkaligyek

Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) Siecl{zjt(:ifsi al(-jea\:'nﬂfﬁé(rs:)
A301 |Kinevezés, megbizas, besorolds, dtsorolds, athelyezés, mindsités, egyéni 75 -

teljesitményértékelés iratai, munkakori leiras, felmentés a képesitési el6iras aldl,

eskiiokmdnyok, hat6sagi bizonyitvanyok, cimek, kitlintetések adoményozasa,

kozszolgélati munkaviszony igazolasa, rendelkezési, tartalékallomanyba

helyezés (errél tdjékoztatds) és megsziintetés, felmentés, munkavégzés aloli

felmentés, nyugdijazas, végkielégités, eseti megbizasok, 6sszeférhetetlenség,

kirendelés, prémium évek programba helyezés
A302 |Bér- és munkaligyi kimutatasok, nyilvantartasok, jelentések 10 -
A303 |Fegyelmi tgyek 10 -
A304 |Munkaltato altal biztositott egyedi szocialis tdmogatasok tigyei 5 -
A305 |Kozigazgatasi alap-, szak- és versenyvizsga-kotelezettséggel kapcsolatos Gigyek, 5 -

Ugykezel6i alapvizsga-kotelezettséggel kapcsolatos tigyek
A306 |Koztisztvisel6k, kbzalkalmazottak egyéb jogviszonyainak engedélyezése 10 -
A307 |Megbizési szerz6dések 5
A308 |Munkaba jaras koltségeinek téritése, utazasi utalvanyok 5 -
A309 |Napidijak 5 -
A310 |Koztisztvisel6i nyilvantartasok NS HN
A311 |Tanulmanyi szerz6dés 10 -
A312 |Egyetemi, féiskolai hallgatok szakmai gyakorlata (konzulens kérése) 2 -
A313 |Tovébbképzés, atképzés egyedi ligyei, szakmai gyakorlat 2 -
A314 |Vagyonnyilatkozatok (lejarat utan) *

*A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsz(inését vagy a kotelezett éltal uj vagyonnyilatkozat-

tételt kdvetéen nyolc napon beldl vissza kell adni a kotelezettnek.

A.4. Informatikai, iratkezelési és lgyviteli ligyek

Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) S?clizjt(z\zlfsi alaZﬁﬂ?(rs\?)
A401 | A Hivatal informacios rendszerének dokumentacioi NS 15
A402 |Informatikai Gzemeltetési, karbantartasi, beszerzési operativ tigyek 5 -
A403 |Informatikai targyu belsé szakmai feljegyzések, észrevételek 5 -
A404 |Iratkezelési szabdlyzattal és irattari tervvel kapcsolatos Gigyek NS HN
A405 |Ugyvitelszervezés (sajat fejlesztés(i/megrendelés(i elektronikus programleirasok, NS 15

programrendszer, védelem szabdlyozas stb.)
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Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) S?(;th(eéi?ﬁ alaz\ﬂ?(rs\?)
A406 |Belsé lgyviteli segédkonyvek (eléaddi munkakonyv, érkeztetékonyy, iratatadd 5 -
kdnyv, postakonyv stb.)
A407 |Kiadmanyozasra hasznalt és mas, joghatas kivaltasara alkalmas bélyegzdék, NS HN
elektronikus aldirdsok nyilvantartasa
A408 |lktato- és mutatokonyy, irattari segédkdnyvek NS 15
A409 |Iratselejtezési, levéltari iratdtadas-atvételi jegyzékonyvek NS HN
Kiil6nos rész
B) A Hivatal Tpvt. vagy egyéb jogszabdly alapjdn folytatott hatdsdgi vagy egyéb eljdrdsai
Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) S?clizjt(zs)ési abea\ﬂ?[zj)
B101 |Panasszal 6sszefligg6 eljaras NS 15
B102 |Bejelentéssel 6sszefligg6 eljaras NS 15
B103 |Versenyfelligyeleti eljaras (az engedékenységi iratokat is ideértve) NS 15
B104 |Agazati vizsgalat NS 15
B105 |A Tpvt. 85. §-a alapjan koézigazgatasi hatarozat modositasara vagy NS 15
visszavonasdra tett kezdeményezés
B106 |A Tpvt.92. §-a alapjan inditott per NS 15
B107 |A Tpvt. 88/B. §-a szerinti amicus curiae tigyek NS 15
B108 |Mas tételszam ald nem tartozod, a Tpvt. vagy egyéb jogszabdly alapjan 10 -
a Hivatal (vezetGje) részére meghatérozott feladatok teljesitésével 6sszefliggd
tgyek (részvétel a Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanacs, K6zbeszerzési
Hatdsag keretében miikodd Tanacs lilésein, hatdsagi bizonyitvany kiallitasa stb.)
C) Versenypdrtoldssal, szabdlyozdsi kezdeményezésekkel dsszefliggé ligyek
Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) S?cli?t(:\z/c)ési abea\ﬂ?[zj)
C101 |Versenypdrtolasi irat 5 -
C102 |Szignalizacié 5 -
C103 |Szabdlyozési vagy deregulacios kezdeményezés 5 -
C104 |Kozgazdasagi és versenypolitikai elemzés NS 15
D) A versenykultura fejlesztésével 6sszefliggd ligyek
Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) Siecli(c?jjt(:’\zli)éSi alc_jea\:\édlgézs\?)
D101 Versenykultura fejlesztésével kapcsolatos feladatok NS 15
D102 A Regiondlis Oktatasi Kbzpont tigyei NS 15
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E) Nemzetkézi ligyek

Tételszam Tétel megnevezése (ligykor) Selejt(eéfssi idd alaZﬁﬂ?(rs\?)
E101 |Az 1/2003/EK tandcsi rendelet 12. vagy 22. cikkének alkalmazasaval 6sszefliggé, 5 _
aB101-B108 tételek ald nem tartozé iratok
E102 |Eurdpai unids egyuttmiikodéssel 6sszefliggd, a B101-B108 vagy az E101 tételek 5 _
ald nem tartoz6 iratok
E103 |Az ECA keretében folytatott egytttmUikodéssel 6sszefliggd iratok 5 _
E104 |Nemzetkdzi megallapodasok és nemzetkdzi szervezetek részére adott, nem az NS 15
ECN vagy az ECA keretében folytatott egylittm(ikddéssel 6sszefliggd
tdjékoztatas
E105 |Kétoldali nemzetkozi kapcsolatok 5 -

2. melléklet az 1/2012. (I. 13.) GVH utasitdshoz
Elektronikus visszaigazolds minta
[beadvanyt kiildé neve]
[elektronikus levelezési cime]
Tisztelt [megszdlitas]!
Ertesitem, hogy elektronikus Uton [killd8 elektronikus levelezési cime] cimrél [datum]-an/én kiildétt beadvanya a Gazdasagi
Versenyhivatalhoz [datum]-{jén}/{én}/{an} megérkezett, és [érkeztetsszam] érkeztetészamon nyilvantartasba vételre kerdilt.
Budapest, [datum]

[a kiildének a levelezérendszerben bedllitott alirasal
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3. melléklet az 1/2012. (I. 13.) GVH utasitdshoz
Bélyegz4-nyilvantartasi konyv

Fényilvéntartasi konyv szdma:

EZ @ KONYV oo szamozott lapot tartalmaz.
Megnyitva: év ho nap nyt. szammal
Lezéarva: év ho nap nyt. szammal

alairas

P.H.

Az atvevd hivatali
Kiada Koo 12 14tk égének
. ”adas_ Atadé alairasa egysegene
idépontja megnevezése
Atvevé alairasa

Visszavétel ideje,
atado-atvevd
alairasa

Megsemmisités idépontja,

Sorszam Bélyegzé lenyomata s
amegsemmisitést végzo alairasa
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4. melléklet az 1/2012. (I. 13.) GVH utasitdshoz
Atadas-atvételi jegyz6konyv irat irattarba adasardl

SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE

Az ligyregiszterben

az Ugyzéaras megtortént-e? Atvettem Megjegyzés

Ugyiratszém

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

IGEN-NEM

Aldirasommal igazolom, hogy a fent felsorolt, irattarba leadott Gigyiratok tekintetében az ligy elintézése lezérult, és az
Ugyregiszter adatainak teljes koru rogzitése megtortént.

atadé alairasa
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6. melléklet az 1/2012. (I. 13.) GVH utasitdshoz

Ugyiratpétlé lap

Ugyirat:

72210 - PPN
LS (=] 572 03T N

1= 1) -

Ugyirat kiadva:

o [l o] g V4= I =1 - 14 [ Lo S

aziratkiadast engedélyezé neve: ...........oooviiiiiiiiinininininene.
aldirasa:

Budapest, 20.....ccveiniiiiiii e

kiadd irattaros alairasa atvevo aldirdsa
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7. melléklet az 1/2012. (I. 13.) GVH utasitdshoz
Iratselejtezési jegyzdkdnyv

Késziilt a Gazdasagi Versenyhivatal irattdraban: 1054 Budapest, Alkotmany u. 5., [datum]
Jelen vannak a selejtezési bizottsag tagjai:

[személynév, beosztas]

[személynév, beosztas]

[személynév, beosztas]
A selejtezés ald vont iratok felsoroldsat a mellékelt jegyzék(ek) tartalmazza(zak), 6sszesen [oldalak szama] oldal.
A selejtezés ala vont iratok terjedelme: [a terjedelem megadasa iratfolyéméterben]

A selejtezés ala vont iratok évkore: [az év megadasal

A selejtezés [a selejtezés alapjaul figyelembe vett jogszabalyi rendelkezések és iratkezelési szabalyzat(ok)] Szerint tOrténik. A bizottsag
megallapitja, hogy a selejtezés megfelel az ezekben foglalt rendelkezéseknek.

A bizottsag a jelen jegyzékdnyvet, annak mellékleteivel egyiitt a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI. torvény 9. § (1) bekezdés f) pontja szerinti engedély megadésa érdekében
végett a Magyar Orszagos Levéltarnak felterjeszti.

K.m.f.

[bizottsagi tag alairasa] [bizottsagi tag alairasal [bizottsagi tag alairasa]
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A selejtezés ald vont iratok jegyzéke

tételszam

targy

évkor

raktari egység vagy terjedelem
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Az Orszagos Nyugdijbiztositasi Foigazgatosag foigazgatéjanak 1/2012. (I. 13.) ONYF utasitasa
a munkaltatéi lakastamogatasrol sz616 42/2010. ONYF utasitas médositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésében biztositott jogkdrémben eljérva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

7.8

A munkaltatoi lakastdamogatdsrdl szolé 42/2010. ONYF utasitas (a tovdbbiakban: utasitas) 7. pontja helyébe a

kovetkezé rendelkezés lép:

,7. A munkaltatdi lakdstdmogatas 6sszege ingatlan vasarlasara, épitésére, bévitésére, korszerUsitésére és a hitelintézetekrdl

és a pénzigyi véllalkozasokrél sz6l6 1996. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Hpt.) 200/B. §-a szerinti végtorlesztésre

vehetd igénybe.

A munkaltatoi lakdstdamogatas mértéke:

a) lakdsvasarlas, lakdsépités, bovités esetén, vagy e célokra hitelintézettdl felvett hitel visszafizetéséhez,
torlesztéséhez lakasonként maximum 4 000 000 Ft,

b) lakaskorszerUsités esetén lakasonként maximum 3 000 000 Ft,

c) aHpt. 200/B. §-a szerinti végtorlesztéshez lakasonként maximum 4 000 000 Ft, a koztisztvisel6k jogallasarol szolo
1992. évi XXIII. torvény 49/P. §-aban szereplé feltételek szerint és az ott meghatérozott 6sszegben.”

Az utasitds 8. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,8. A kdlcson visszafizetésének id6tartama (futamidé) az 6sszeg nagysagatol fiiggden legfeljebb 10 év.”

Az utasitds 10. pontja a kdvetkezd e) ponttal egészil ki:

.€) A végtorlesztéshez igényelt kdlcson esetében a feltételek fennallasat az igényld a Bizottsag altal meghatéarozott
modon koteles igazolni. Az egyéb, jelen utasitasban meghatérozott feltételeket értelemszerten kell alkalmazni.
A Bizottsag javaslata alapjan hozott féigazgatdi dontés a munkaltatdi kolcson tekintetében mindaddig feltételes,
amig az igényld a Bizottsag altal elSirt dokumentumokat, igazolasokat nem csatolja és a szerz6dés aldirdsra nem
kerdl.
Amennyiben a munkaltatoi kdlcson célja meghitsul, akkor a kdlcson nem kertilhet folyositasra, a mar kifizetett
kolcsont az igénylé egy 6sszegben kételes visszafizetni.”

Az utasitds 12. pontja a kovetkez6 f) ponttal egészil ki:
,f)  AHpt.200/B. §-a szerinti végtorlesztéshez rendszeresitett nyomtatvanyon szerepl6 nyilatkozataban foglaltakat az
igényld koteles legkésdbb a szerz6déskotésig a Bizottsag altal eldirt médon igazolni.”

Az utasitds 13. pontja a kdvetkezé utolsé mondattal egészil ki:
»A féigazgatd jogosult a Lakdsbizottsdgot kiegésziteni, tagjainak szamat emelni.”

Az utasitas a kovetkez6 31. ponttal egészil ki:

,31. Jelen utasitasnak a munkaltatéi lakdstdamogatasrél szolé 42/2010. ONYF utasitas modositasardl szold 1/2012.
ONYF utasitdssal (a tovabbiakban: Ut.Méd.) megdllapitott rendelkezéseit az Ut.Mod. hatélybalépése elétt benyujtott
kérelmek esetében is alkalmazni kell, ha az a kérelmezdre nézve kedvezbbb elbirdlast tesz lehetévé.”

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon [ép hatalyba és a hatalybalépését kdvetd napon hatalyét veszti.

Prof. Dr. Mészdros Jozsef s. k.,
féigazgatd




380 HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi2.5zdm

1. Személyiigyi hirek

A Belligyminisztérium személyiigyi hirei
A belligyminiszter

eredményes tevékenysége elismeréséil
— Szemere Bertalan érdemjelet adomanyozott:
prof. dr. Sdrkdny Istvdn ny. r. vezérérnagy trnak, a Rendértiszti Féiskola rektoranak;

a polgérdérség érdekében egész éven &t nyujtott kimagaslé vezetdi munkdja elismeréséil

- 6ra emléktérgyat adomanyozott:
Kardos Pdl urnak, az Orszagos Polgarér Szévetség alelndkének, a Budapesti és Agglomeraciés Polgar6r Szervezetek
Szbvetsége elndkének,
Peszt Péter trnak, az Orszagos Polgarér Szovetség alelnokének, a Somogy Megyei Polgarér Szovetség elnckének;

- festmény emléktargyat adomanyozott:
Kosztka Gyula drnak, a Police Magyar Kozbiztonsdgi Alapitvany igazgatdjénak, az Orszadgos Polgdrér Szovetség
tamogatdjanak;

a magyar EU-elnokség el6készitésében és lebonyolitdsdban szakértéként a Belligyminisztérium munkajat segitd
tevékenysége elismeréséiil

- disztér emléktargyat adomanyozott:
Wolfgang Steiner trnak;

a kiképzési és sportszervezési terlileten kifejtett munkdja elismeréséul

— kristaly poharkészlet emléktargyat adomanyozott:
Batki Gyérgy r. 6rnagy urnak, a Heves Megyei Rendér-fékapitanysag kiemelt féel6adodjanak,
Bdlint Ferenc Levente r. 6rnagy trnak, a Bacs-Kiskun Megyei Rendér-fékapitanysag kiemelt féeléadojanak,
Bisztrony Csaba urnak, a Kéztarsasagi Orezred féeléaddjanak,
Frecsko Krisztidn r. térzszdszIds drnak, az ORFK Rendészeti Szervek Kiképzé Kozpont szakoktatdjanak,
Mercsdk Jozsef r. zdszI6s drnak, a Budapesti Rendér-fékapitanysag szakoktatojanak,
Simon Sdndor r. alezredes urnak, a Készenléti Rend6rség féosztélyvezetbjének,
Usztics Attila r. 6rnagy urnak, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Rendér-fékapitanysdg csoportvezetdjének,
V6rés Zoltdn urnak, a Szegedi Rendészeti Szakkozépiskola testneveld tanaranak;

— kristalyvaza emléktargyat adoményozott:
Rakonczai Bedta asszonynak, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Rendér-fékapitanysag féeléadojanak,
Szlics Eniké r. alezredes asszonynak, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fékapitanysadg kiemelt oktatasi
féel6addjanak;

lopas buintett felderitése soran végzett gyors és szakszer( intézkedése elismeréséiil
- Ora emléktargyat adomanyozott:
Vasas Adrienn r. f6hadnagy asszonynak, a XII. kerileti Rendérkapitanysag alosztalyvezetdjének;

a Belligyi Nyugdijasok Budapesti Egyesiletében végzett tobb évtizedes tevékenysége elismeréséill
— kristalyvaza emléktérgyat adomanyozott:

Csejtei Miklésné ny. r. alezredes asszonynak,

Ferenczi Odén ny. r. alezredes urnak;



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi2.5zdm 381

tobb évtizedes kimagaslé tevékenysége elismeréséil
- Zsolnay készlet emléktargyat adomanyozott:
Kdddr Péter urnak, a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag volt gépjarmuivezetdjének;

tobb évtizedes kimagaslé tevékenysége elismeréséiil, 50. sziiletésnapja alkalmabol
— aranyldnc emléktargyat adomanyozott:
Varga Valéria bv. vezérérnagy asszonynak, a biintetés-végrehajtas orszdgos parancsnoka gazdasagi és informatikai
helyettesének;
- 6ra emléktargyat adomanyozott:
Faller Ferenc r. alezredes urnak, a K6szegi Rendérkapitdnysag osztélyvezetdjének,
Rdcz Gyorgy ti. alezredes urnak, a Beligyminisztérium Személyligyi Féosztalya Uigyintézéjének;
- Zsolnay készlet emléktargyat adomanyozott:
Babos Péterné asszonynak, a Beligyminisztérium Személyligyi Féosztalya tigyintézéjének;

tobb évtizedes kimagaslé tevékenysége elismeréséil, 60. szliletésnapja alkalmabdl
- aranygy(ri emléktérgyat adomanyozott:
Somogyi Henrik trnak, a Szegedi Rendészeti Szakkdzépiskola gondnokénak;

tobb évtizedes kimagaslé tevékenysége elismeréséiil, 70. sziilletésnapja alkalmabol
- disztér emléktargyat adomanyozott:
Marton Zoltdn ny. r. ezredes trnak, a Vas Megyei Rendér-fékapitanysag volt kozbiztonsagi igazgatodjanak;

tobb évtizedes kimagaslé tevékenysége elismeréséiil, 75. sziiletésnapja alkalmabol
- festmény emléktargyat adomanyozott:
Ullrich Ede urnak, a Blinligyi Szakért6i és Kutatdintézet szakért6jének;

tobb évtizedes kimagaslé tevékenysége elismeréséiil, 80. szliletésnapja alkalmabdl
- festmény emléktargyat adomanyozott:
Bagd Zoltdnné ny. r. zdszI6s asszonynak, a Belligyminisztérium Futarszolgalata volt részlegvezet6jének;

tobb évtizedes kimagaslé tevékenysége elismeréséiil, 90. sziiletésnapja alkalmabol
- festmény emléktargyat adomanyozott:
Csorba Istvdn ny. hér. alezredes urnak, a Hatarérség Pécsi Keriilet pénziligyi-anyagi fénokének;

tobb évtizedes kimagaslé szolgalati tevékenysége elismeréséiil, nyugéllomanyba vonuldsa alkalmébdl
- a Koz Szolgalataért Erdemjel arany fokozatat adomanyozta:
dr. Kékényesi Antal bv. altdbornagy urnak, a biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak;
- diszkard emléktargyat adomanyozott:
Balajti LdszI6 altdbornagy drnak, az Alkotmanyvédelmi Hivatal féigazgatojanak;
- disztér emléktérgyat adomanyozott:
Csitke Sdndor bv. ezredes urnak, a Szombathelyi Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokanak;
- aranyldnc emléktargyat adomanyozott:
Holpdrné dr. Péta Edit r. alezredes asszonynak, a Szervezett Blin6zés Elleni Koordinacios Kézpont osztalyvezetéjének;
- festmény emléktargyat adomanyozott:
Burjdn Istvdn Sdndorné asszonynak, a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal féosztalyvezets-helyettesének,
Kilin Jozsef irnak, a Beligyminisztérium Eurdpai EgylttmUikodési Féosztalya tigyintézéjének;
- Zsolnay készlet emléktargyat adoményozott:
Orbdn Istvdnné asszonynak, a Szervezett Blin6zés Elleni Koordinacids Kozpont kormanyzati tigykezel6jének;
— 6ra emléktargyat adomanyozott:
Kiss Imre urnak, a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag gépjarmuivezetbjének,
Kovdcs Jozsefr. alezredes tirnak, a Celldomolki Rendérkapitanysag kapitanysagvezetéjének.
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A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium személyiigyi hirei
A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium 2011. december havi munkaltatoéi intézkedései
Kinevezések

A kozigazgatasi allamtitkar

Pdsztor Andredt,

Mészdros Cecilia Agnest,

Lennert Zsuzsanndt,

dr. Magyar Zsékdt,

dr. Szimics Ivettet
kormdnytisztviselének kinevezte.

Kinevezés vezet8i munkakorbe

A kozigazgatasi allamtitkar

dr. Fejes Zoltdnt féosztalyvezetének
kinevezte.

KormdnytisztviselSi jogviszony megsz(inése

Bdnhegyi Zséfidnak,

dr. Csdki-Hatalovics Gyula Baldzsnak,
Falusiné dr. Alpdr Zsuzsanndnak,
dr. Farkas Gdbor Istvdnnak,
dr. Fodor Eniké Evdnak,
Gelényi Csabdnak,

dr. Gergics Gdbornak,

dr. Gordos Gyuldnak,
Hofstcidter Akosnak,

Jdnki Andrdsnak,

dr. Jobb Sdndornak,

Kerekes Editnek,

Kocsis Tamdsnak,

Komondi Zsoltnak,
Krasnydnszki Ldszlonak,

dr. Ldnyi Péternek,

dr. Marton Istvdnnak,
Melega Andrdsnak,
Mendelényi Ddnielnek,
Miklési Ldszlonénak,

dr. Nyerges Evdnak,

Rajki Janosnak,

Rozgonyi Arpdd Zsoltnak,
Sipos Sdndornak,

Székely Miklésnak,

Szelei Mihdlynak,

Szildgyi Miklésnak,

dr. Szombathelyi Tibornénak,
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Tari Andrdsnak,

dr. Ungdr Judit Eszternek,

Varga Baldzsnak,

Zarubay Miklésnénak

kormdnytisztvisel&i jogviszonya megszint.

Allaspalyazatok

A Magyar Birdsagi Végrehajtoi Kamara palyazatot ir ki
a Hédmezoévasarhelyi Varosi Birésag mellett miikodo 1 f6 onallé birésagi végrehajtoi
allas betoltésére

A pélyazatot a Magyar Birdsadgi Végrehajtéi Kamara elndkéhez (1146 Budapest, Chazar Andras u 13.) kell - a
palyamunka elektronikus véltozatat kivéve — a kamardhoz postai iUton megkuldve, vagy a kamara titkdrsagara leadva
benyujtani.

A palyazati hataridé utols6 napja: 2012. februar 15.

Az 4llas betoltéséhez sziikséges torvényi feltételek:
- magyar allampolgarsag,

a 24. életév betoltése,

vélasztojog,
— felséfoku iskolai végzettség,

végrehajtoi szakvizsga,

kétéves birdsagi végrehajto-helyettesi gyakorlat.

Nem nevezhetdé ki végrehajtova az, akivel szemben a birésagi végrehajtasrdl szold 1994. évi LlIl. térvény
(a tovabbiakban: Vht.) 233. § (2) bekezdés a)-g) pontok szerinti kizaré ok all fenn.

Jogi szakvizsgaval rendelkezé személynek a kinevezéséhez csak magyar allampolgérsagat, 24. életéve
betdltését és valasztéjoga meglétét, tovabba azt kell igazolnia, hogy vele szemben a Vht. 233. §
(2) bekezdés a)-g) pontjaiban meghatéarozott kizaré ok nem all fenn.

A pélyazathoz mellékelni kell:

a kinevezési feltételek fennallasat igazol6 okiratok eredeti példanyat vagy hiteles masolatat,
— a palydzd személyes adatait és rovid Uton torténd elérhetdségét (elektronikus levélcim, telefaxszam) is tartalmazo
részletes szakmai 6néletrajzot,

a palyamunkat a 8002/2001. sz. IM tdjékoztatd szerinti valamelyik témakor alapjan elkészitve (és a kamara
palyazat@mbvk.hu e-mail cimére elektronikus forméaban is megkildve),
— a palyazénak a kinevezés esetére az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozo nyilatkozatat,

a palyazo koztartozas-mentességének igazoldsara szolgald okiratot, valamint

a Vht. 233. § (2) bekezdés a)-d) pontjaiban foglalt feltételek kizartsaganak igazoldsa céljabol kiallitott hatdsagi

bizonyitvannyal 6sszefliggésben a palyazathoz mellékelni kell

a) a hatoésagi bizonyitvany kiadasa irdnti eljarasért fizetend6 igazgatési szolgaltatasi dij megfizetésének igazolasat,
vagy

b) ha a hatésagi bizonyitvany kiadasa iranti kérelmét a pdlydzé a kamara elndksége adatigénylésének
kezdeményezése Utjan terjeszti eld, a blinlgyi nyilvantarté szerv éltal kezelt adatok igazolaséra kidllitott hatosagi
bizonyitvany kiadasanak részletes eljarasi rendjérél szol6 22/2009. (VI. 19.) IRM rendelet 6. § (1)-(3) és
(6) bekezdésében meghatarozott adatokat és nyilatkozatokat.
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A palyamunkdk témakoreinek jegyzéke a Magyar Birdsagi Végrehajtéi Kamaratol munkaidében beszerezhetd, és a
Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium honlapjan is megtekinthetd.

Nem kell csatolni a pélydzathoz a kamara nyilvantartdsaban kezelt adatot igazol6 okiratot, a birdsagi végrehajtas
szervezetérol sz6l6 16/2001. (X. 26.) IM rendelet szerint kiadott birdsagi végrehajtéi oklevél szamanak a palyazatban
torténd feltlintetése esetén a birdsagi végrehajtdi oklevelet, valamint a palyazat benyujtasanak idépontjaban 6nallo
birésagi végrehajto-helyettesként miikodo palydzonak a magyar dllampolgarsagat és a valasztéjogat igazold okiratot.

Szalaszend Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
jegyzoi allas betoltésére

Pélyazati feltételek:

- magyar allampolgérsag,

- blintetlen el6élet,

- allamigazgatasi féiskolai vagy allam- és jogtudomanyi egyetemi végzettség,

- kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga,

- a palyazat elbiralasa soran elényt élvez, aki legalabb 5 éves szakmai gyakorlattal rendelkezik.

A pélyazathoz csatolni kell:

részletes szakmai 6néletrajzot,

jegyz6i munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai és vezetdi elképzeléseket,

3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvanyt,

iskolai végzettséget tanusité okirat masolatat.

Bérezés: a koztisztvisel6k jogallasardl szol6 torvény alapjan.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje: a felhivas megjelenésétél szamitott 30 napon beldl.
A palydzat elbirdlasanak hatarideje: a benyujtas hataridejétdl szamitott 30. nap.

Az 4llas azonnal betdlthetd.
A palyézatot Szalaszend K6zség polgarmesteréhez kell benyujtani.

Cim: Szalaszend Kozség Polgarmesteri Hivatala, 3863 Szalaszend, Jokai u. 37.
Tel.: 46/570-211, 46/470-101
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A legfobb iligyész iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerv alapité okirata

Alapito okiratok

A Legfébb Ugyészség alapité okirata

Az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 88.§ (2) bekezdése alapjan a Legfébb Ugyészség alapitd

okiratat a kovetkezok szerint adom ki:

1.

A koltségvetési szerv elnevezése:
Legfébb Ugyészség

Idegen (angol) nyelv(i neve: Office of the Prosecutor General

A koltségvetési szerv székhelye: 1055 Budapest, Markoé u. 16.

A koltségvetési szerv — torzskdnyvi nyilvantartasba telephelyként felveendd - teriletileg, feladatelldtasaban
elkllonilt, a gazdalkodas keretéiil szolgalo részeliranyzatokkal rendelkezé kotelezettségvallalasi joggal felruhézott,
eléirdanyzat-felhasznalasi keretszamlaval és kincstéri kartyafedezeti szamlaval rendelkezé nem jogi személyiség

alarendelt egységei és azok cime:

Legfébb Ugyészség Gazdaséagi Hivatala
1055 Budapest, Marké u. 16.

Févarosi Fellebbviteli F6ligyészség
1055 Budapest, Marké u. 27.

Debreceni Fellebbviteli Féligyészség
4025 Debrecen, Antall Jézsef u. 4.

Gyori Fellebbviteli Féligyészség
9021 Gyér, Domb u.10.

Pécsi Fellebbviteli Féligyészség
7623 Pécs, Rékoczi u. 50.

Szegedi Fellebbviteli Féligyészség
6720 Szeged, Vorosmarty u. 5.
FOvarosi Féugyészség

1054 Budapest, Akadémia u. 13.

Baranya Megyei F6ligyészség
7623 Pécs, Jokai u. 26.

Bacs-Kiskun Megyei Féligyészség
6000 Kecskemét, Rékoczi ut 7.
Békés Megyei F6ugyészség

5700 Gyula, Varoshaz u. 6-8.

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Féligyészség
3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy ut 5-7.

Csongrad Megyei Féligyészség
6720 Szeged, Stefania sétany 10.
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Fejér Megyei F6Ugyészség

8000 Székesfehérvar, Dézsa Gy. ut 1.
Gy6r-Moson-Sopron Megyei Féligyészség
9021 Gy6r, Szent Istvan u. 6.

Hajdu-Bihar Megyei Féligyészség

4025 Debrecen, Széchenyi u. 9.

Heves Megyei F6ligyészség
3300 Eger, Barkdczy ut 1.

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Féligyészség
5000 Szolnok, Jékai ut 10.

Komarom-Esztergom Megyei F6ligyészség
2800 Tatabénya I., Néphéz u. 6.

Nograd Megyei Féligyészség

2660 Balassagyarmat, Kbztarsasag tér 2.

Pest Megyei F6ugyészség
1064 Budapest, Vorosmarty u. 34/A

Somogy Megyei Féligyészség
7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs. u. 3.

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei F6ligyészség
4400 Nyiregyhaza, Bocskai u. 4.

Tolna Megyei F6ligyészség
7100 Szekszard, Béla kirdly tér 3.

Vas Megyei Félgyészség

9700 Szombathely, Szily Janos u. 7.
Veszprém Megyei F6ligyészség

8200 Veszprém, Brusznyai Arpad u. 4.

Zala Megyei Féligyészség
8900 Zalaegerszeg, JOkai u. 2.

Kézponti Nyomozé FlUgyészség
1066 Budapest, Zichy J. u. 14.

Orszagos Kriminoldgiai Intézet
1122 Budapest, Maros u. 6/A

. A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:

Orszaggyllés
1973. januar 1.

. A koltségvetési szerv létrehozasarél rendelkezd jogszabdly megnevezése:
A Magyar Koztarsasag ligyészségérdl sz6lo 1972. évi V. torvény.

MUikédését meghatarozé térvény az ligyészségrél sz616 2011. évi CLXIIL. térvény (a tovébbiakban: Utv.)

. A koltségvetési szerv irdnyito szerve, székhelye:

A legfébb tgyész
1055 Budapest, Marké u. 16.

Az alapitéi jogok gyakorldja: Magyarorszag Orszaggytilése
(1055 Budapest, Kossuth tér 1-3.)
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10.

. A koltségvetési szerv vezetbje és valasztasi rendje:

A Legfébb Ugyészséget a legfébb ligyész vezeti.
A legfébb (igyészt az lgyészek kozll a koztarsasagi elnok javaslatara az Orszaggydlés valasztja kilenc évre
[Magyarorszag Alaptorvénye 29. cikk (4) bekezdés].

. A koltségvetési szerv illetékessége:

Magyarorszag teriilete

. A koltségvetési szerv besorolasa:

a gazdalkodasi jogkore alapjan: onalléan miikodo és gazdalkodé
A koltségvetési szerv gazdasagi szervezete a Legfébb Ugyészség gazdasagi féigazgatdsaga.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:

Az Ugyészség az igazsagszolgaltatas kozremiikddodjeként érvényesiti az allam bintetdigényét a bilintetSeljarasrol
sz6l6 torvényben meghatarozott feltételek szerint; iranyitja, feltigyeli, illetve elvégzi a vadat el6készité nyomozasi
eljarast, képviseli a kozvadat a birdsagi eljarasban, feliigyeletet gyakorol a biintetés-végrehajtas torvényessége felett.
Az Ugyészség a kozérdek védelme érdekében kozrem(ikddik annak biztositdsdban, hogy mindenki betartsa a
torvényeket. A jogszabalyok megsértése esetén - torvényben meghatdrozott esetekben és modon - fellép a
térvényesség érdekében [Utv. 1. § (1)-(2) bekezdés].

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az Ugyészség

a) a bintetéeljarasrél szold torvényben (a tovabbiakban: biintetéeljérasi torvény) meghatarozott Ggyekben
nyomoz (ligyészségi nyomozas);

b) fellgyel arra, hogy a nyomozé hatésag az 6nalléan végzett nyomozést a térvény rendelkezéseit megtartva
végezze (nyomozas feletti felligyelet);

c) toérvényben meghatarozott egyéb jogokat gyakorol a nyomozassal 6sszefliggésben;

d) kozvadldként gyakorolja a vademelés kozhatalmi jogkdrét; a birdsagi eljarasban képviseli a vadat, tovabba
gyakorolja a biintetdeljarasi torvényben szdmdra biztositott jogorvoslati jogokat;

e) torvényességi felligyeletet lat el a biintetések, a mellékbiintetések, az intézkedések, a személyi szabadsagot
elvoné és azt korlatozo eljarasi kényszerintézkedések, az utégondozas, valamint a blinligyi, a szabalysértési és a
korozési nyilvantartas végrehajtasarol sz616 jogszabalyi rendelkezések megtartésa felett, tovabba kozremiikodik
a blintetés-végrehajtasi bird eljarasadban;

f)  kozremikodik abban, hogy a birdsagi eljarasban a torvényeket helyesen alkalmazzék (az Gigyész részvétele a
birésadgok polgdri, munkaligyi, kdzigazgatasi és gazdasagi jogi peres és nemperes eljarasaiban);

g) el6seqiti, hogy a hatosagi jogkort gyakorld, illetve birdsdgon kiviili jogvitat intézd szervek a jogszabalyok
rendelkezéseit megtartsak;

h) kiemelt figyelmet fordit a kiskoruak &ltal és sérelmére elkdvetett blincselekmények tldozésére, a fiatalkoruak
ellen indult szabdlysértési és bintetdeljards kilonds szabdlyainak betartdsdra; torvényben meghatdrozott
esetekben kozremukodik a kiskoruak jogainak érvényre juttatdsdban és eljarast kezdeményez a sziikséges
gyermekvédelmi intézkedések megtétele érdekében;

i) elldtjia a nemzetkozi szerz6désekbdl, kiilondsen a jogsegély kérésével és nyujtasaval 6sszefliggésben ré haruld
feladatokat;

j) teljesiti Magyarorszagnak az Eurojustban val részvételével kapcsolatos feladatokat;

k) elldtja a tevékenysége korében okozott jogsértések és karok megtéritése miatt inditott perekben valé
képviseletet [Utv. 2. § (1) bekezdés].

Az lGigyészség tudomanyos és kutatd intézménye az Orszdgos Kriminoldgiai Intézet, amely a blindzés kutatdsa, a
kriminoldgia, a kriminalisztika és a biintet6- jogtudomanyok elméletének és gyakorlatanak fejlesztése céljabol
mkoédik [Utv. 10. § (1) bekezdés].
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11.

12.

13.

Az alaptevékenység(ek) dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
842331 ligyészségi tevékenység

722014 jog- és dllamtudomanyi alapkutatas

722015 jog- és dllamtudomanyi alkalmazott kutatas

722016 jog- és dllamtudomanyi kisérleti fejlesztés

Allamhaztartasi szakagazati besorolas:
842330 ligyészségek tevékenysége

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

Az Ugyészségi alkalmazottak — a legfébb Ugyész, az ligyészek és mas Uigyészségi alkalmazottak jogallasardl és az
ligyészi életpalyardl sz6l6 2011. évi CLXIV. tdrvény (a tovabbiakban: Ujt.) alapjan - igyészségi szolgalati viszonyban
allnak.

A katonai ligyészek a Magyar Honvédség hivatasos és szerzédéses allomanyu katondinak jogallasardl szolo 2001. évi
XCV. térvény hatalya ala tartozé hivatasos és szerzédéses katondk, s mint az Ujt,, illetve a Munka Térvénykényvérdl
sz616 1992. évi XXII. térvény hatalya ald tartozé6 munkavallalék dlinak tigyészségi szolgalati jogviszonyban.

A koltségvetési szerv jogelddje: nincs.

A Legfébb Ugyészség a kdzfeladat ellatasa tekintetében jogutddja a 2011. december 31-i hatallyal megsziint Katonai
Ugyészségnek.

Az alapité okiratban nem szabélyozott kérdéseket az Utv., a Magyar Kdztarsasag ligyészsége szervezetérdl és
miikédésérél sz6l6 25/2003. (UK. 12.) LU utasitas, tovabbéa a vonatkozé egyéb jogszabalyok és legfébb ligyészi
utasitasok szabdalyozzak.

Jelen alapité okirat 2012. janudr 1-jén lép hatalyba, ezzel egyidejiileg a Legfébb Ugyészség Gazd.: 168/2011.
azonositoju, 2011. janudr 25-én kelt egységes szerkezet( alapitd okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2011. december 20.

Gazd.: 1049/2011.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész

A Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek
alapito okiratai

A Baranya Megyei Intézményfenntarté Kozpont alapité okirata

Az édllamhéztartasrol sz6ld 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Baranya Megyei Intézményfenntartd Kézpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkezdk szerint adom ki.

1.

A koltségvetési szerv elnevezése:  Baranya Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Roviditése: BAMIK

Idegen nyelv( neve: Institution Maintenance Centre of Baranya County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Baranya
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Baranya
(francia nyelven)
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2. Akoltségvetési szerv székhelye:
7621 Pécs, Széchenyi tér 9.

3. Akoltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:
Alapitoé szerv: a Magyar Kéztérsasdg Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszolidacidjaval, a megyei
dnkorményzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes korméanyrendeletek médositdsardl sz6l6 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdanyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
A kozigazgatas szervezéséért felel6s miniszter az iranyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatéarozottak szerint a
Baranya Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja Utjan gyakorolja.
Az irdnyitdsi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és Igazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata rogziti.

6. Akoltségvetési szerv illetékessége:
Baranya megye, tovabbd az atvett intézmények székhelye szerinti telepuilés.

7. Akoltségvetési szerv besorolasa:
A Baranya Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazdalkodasédt tekintve onallban m(ikodé és gazdalkodo,
kozépiranyitd koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott k6zépiranyitoi jogokat gyakorolja.

8. AKkoltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kézfeladata:
A Baranya Megyei Intézményfenntartd Kozpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormdnyzatoktdl torvény alapjan &tvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeléi, intézményfenntartasi feladatok.

9. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartasaba, illetve tulajdonaba keriilt nem egészségiigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hatdskorébe tartozoé koltségvetési szervek tekintetében irdnyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasdgok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvanyok esetében az alapitoi jogokat,

b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.

A Baranya Megyei Intézményfenntartd Kozpont az dtvett intézmények felett kozépiranyitdi hataskorében a Korm.

rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Baranya Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdje a kozépirdnyitdi hatdskoreit, jogait és feladatait a

kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Baranya Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és Miikodési

Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhdztartdsi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaloi, addszakértéi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Az allami vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatads terlleti igazgatdsa és szabalyozasa
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841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabdlyozasa
841228 Szocidlis szolgaltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa
841163 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenbrzés

10. A koltségvetési szerv vezetdje és kinevezési rendje:
A Baranya Megyei Intézményfenntartd Kdzpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatdra - a kozigazgatds
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi bilintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

11. Akoltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
A kormanytisztvisel6k jogallasarol sz616 2010. évi LVIII. tdrvény alapjan: kormanytisztviselSk.
A Munka Torvénykonyvérél sz616 1992. évi XXII. torvény alapjan: munkavallalék.
A prémiumévek programrél és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl sz6lé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Baranya Megyei Intézményfenntarté Kozpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szama: XXI1-3/3002/1/2011.
A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar

A Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kozpont alapité okirata

Az allamhdéztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kdzpont
alapito6 okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkezdk szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntartd Kozpont

Roviditése: BKMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Bacs-Kiskun County
(angol nyelven)
Die Zentrale fiir Institutionshaltung im Komitat Bacs-Kiskun
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Bacs-Kiskun
(francia nyelven)

2. AKkoltségvetési szerv székhelye:
6000 Kecskemét, Dedk Ferenc tér 3.

3. Akoltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv [étrehozéasardl rendelkezd jogszabdly megnevezése:
A megyei intézményfenntartd kdzpontokrol, valamint a megyei dnkormanyzatok konszolidacidjaval, a megyei
dnkorményzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes korméanyrendeletek médositdsardl szol6 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).
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5.

10.

A koltségvetési szerv iranyitasat gyakorld szerv és vezet6:

Kozigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

A kozigazgatas szervezéséért felel6s miniszter az iranyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatéarozottak szerint a
Bécs-Kiskun Megyei Korményhivatal kormdnymegbizottja utjan gyakorolja.

Az irdnyitdsi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és Igazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata rogziti.

A koltségvetési szerv illetékessége:
Bacs-Kiskun megye, tovdbba az dtvett intézmények székhelye szerinti telepilés.

A koltségvetési szerv besorolasa:
A Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kézpont a gazdalkodasat tekintve 6ndlléan m(ikédé és gazdalkodo,
kozépiranyitd koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatéarozott k6zépiranyitoi jogokat gyakorolja.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A Bécs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes agazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan &tvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeléi, intézményfenntartasi feladatok.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartasaba, illetve tulajdonaba keriilt nem egészségiigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hatdskorébe tartozoé koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasdgok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvanyok esetében az alapitoi jogokat,

b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.

A Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntartd Kozpont az atvett intézmények felett kozépiranyitoi hataskdrében a Korm.

rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kdzpont vezetbje a kozépirdnyitdi hatdskoreit, jogait és feladatait a

kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozé feladatokat a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Koézpont Szervezeti és

MUkodési Szabélyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatdsi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhdztartdsi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaloi, addszakértéi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Az allami vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatdsa és szabalyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgaltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntartd Kozpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatara — a kozigazgatas
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi bilintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.
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11. A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
A kormanytisztvisel6k jogallasarol szol6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.
A Munka Torvénykonyvérdl sz6lo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.
A prémiumévek programrdél és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szélé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Bacs-Kiskun Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és
MUkodési Szabdlyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3003/1/2011.
A kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hatdskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar

A Békés Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az allamhaztartasrél szolo 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Békés Megyei Intézményfenntarté Kézpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkez6k szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Békés Megyei Intézményfenntarté Kdzpont

Roviditése: BMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Békés County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Békés
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Békés
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
5600 Békéscsaba, Derkovits-sor 2.

3. Akoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitds datuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv [étrehozdsardl rendelkezd jogszabdly megnevezése:
A megyei intézményfenntartd kézpontokrol, valamint a megyei 6nkormanyzatok konszolidacidjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes korméanyrendeletek médositdsardl szol6 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kozigazgatas szervezéséért felelés miniszter aziranyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatéarozottak szerint a Békés
Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
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10.

11.

Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

A koltségvetési szerv illetékessége:
Békés megye, tovabba az atvett intézmények székhelye szerinti telepilés.

A koltségvetési szerv besorolasa:
A Békés Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazdalkodasat tekintve onalldban miikodé és gazdalkodd,
kozépiranyitd koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott k6zépiranyitoi jogokat gyakorolja.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A Békés Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes agazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatédrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeléi, intézményfenntartasi feladatok.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a térvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészségigyi intézmények
felett az egyes fenntartéi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatérozott kozépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvanyok esetében az alapitoi jogokat,

b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.

A Békés Megyei Intézményfenntartd Kézpont az dtvett intézmények felett kdzépiranyitdi hataskorében a Korm.

rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Békés Megyei Intézményfenntartdé Kozpont vezetbje a kozépirdnyitdi hatdskoreit, jogait és feladatait a

kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Békés Megyei Intézményfenntartd Kozpont Szervezeti és Miikodési

Szabdlyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjék el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatdsi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaloi, addszakértéi tevékenység

811000 Epitményilizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatas teriileti igazgatdsa és szabalyozasa

841223 Kultura terlleti igazgatdsa és szabalyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Békés Megyei Intézményfenntartd Kozpont vezetéjét — a kormdanymegbizott javaslatara — a kozigazgatas
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatoi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi bilintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
A kormanytisztvisel6k jogallasarol sz616 2010. évi LVIIL. torvény alapjan: kormanytisztvisel6k.
A Munka Torvénykonyvérél sz6ld 1992. évi XXII. torvény alapjan: munkavallaldk.
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A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrél sz6lé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Békés Megyei Intézményfenntarté Kdzpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3004/1/2011.
A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hatdskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Intézményfenntartéo Kézpont alapité okirata

Az dllamhaztartasrél széld 1992. évi XXXVII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei
Intézményfenntarté Kézpont alapitd okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. januér 1-jei hatdllyal a kdvetkezdk szerint
adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Intézményfenntartd Kozpont

Roviditése: BAZMIK

Idegen nyelv( neve: Institution Maintenance Centre of Borsod-Abauj-Zemplén County
(angol nyelven)
Die Zentrale firr Institutionshaltung im Komitat Borsod-Abauj-Zemplén
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Borsod-Abauj-Zemplén
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
3525 Miskolc, Varoshaz tér 1.

3. Akoltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:
Alapité szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitds ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszolidaciéjaval, a megyei
dnkorményzati intézmények és a Févarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitdsi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és Igazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata rogziti.
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6.

10.

11.

A koltségvetési szerv illetékessége:
Borsod-Abauj-Zemplén megye, tovabbd az atvett intézmények székhelye szerinti telepdilés.

A koltségvetési szerv besorolasa:

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Intézményfenntarté Kézpont a gazdélkoddsat tekintve ondlléan m(kodé és
gazdalkodo, kozépiranyitd koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott kozépirdnyitéi jogokat
gyakorolja.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabalyokban,
valamint a Korm. rendeletben meghatérozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl térvény alapjan dtvett intézményekkel
0sszefliggé vagyongazdalkodasi, vagyonkezel6i, intézményfenntartasi feladatok.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartasaba, illetve tulajdonaba keriilt nem egészségiigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hatdskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasdgok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvanyok esetében az alapitoi jogokat,

b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Intézményfenntartdé Koézpont az atvett intézmények felett kozépiranyitdi

hataskorében a Korm. rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetbje a kozépirdnyitoi hatdskoreit, jogait és

feladatait a kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Intézményfenntarté Koézpont Szervezeti

és M(ikodési Szabélyzatdban megjeldlt szervezeti egységek latjk el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti ltaldnos igazgatdsi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhdztartdsi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgaloi, addszakértéi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Az allami vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatdsa és szabalyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Intézményfenntartd Kézpont vezet6jét — a kormanymegbizott javaslatira — a
kodzigazgatas szervezéséért felel6s miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatoi jogokat — a fegyelmi eljaras
meginditdsa, valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A korménytisztvisel6k jogéllasardl sz6l6 2010. évi LVIII. torvény alapjan: korménytisztviselSk.

A Munka Torvénykonyvérél sz616 1992. évi XXII. torvény alapjan: munkavallalék.

A prémiumévek programrél és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl sz6lé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.
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Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Intézményfenntarté Kdzpont
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3005/1/2011.
A kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hatdskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar

A Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az dllamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kdzpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkezdk szerint adom ki.

1. A koltségvetési szerv elnevezése: Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Roviditése: CSMIK

Idegen nyelv( neve: Institution Maintenance Centre of Csongrad County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Csongrad
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Csongrad
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
6722 Szeged, Rakoczi tér 1.

3. Akoltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:
Alapité szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitds ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszolidacidjaval, a megyei
dnkorményzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Csongrad Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja Utjan gyakorolja.
Az irdnyitdsi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és Igazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata rogziti.

6. Akoltségvetési szerv illetékessége:
Csongrad megye, tovabba az atvett intézmények székhelye szerinti telepiilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazdalkodasat tekintve ondlléan mikodd és gazdalkodd,
kozépiranyitd koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott k6zépirdnyitoi jogokat gyakorolja.
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11.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:

A Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kézpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatarozott, a megyei 6nkormanyzatoktol torvény alapjan atvett intézményekkel Osszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a térvény alapjan az allam fenntartasaba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészségigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatérozott kozépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvadnyok esetében az alapitéi jogokat,

b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.

A Csongrad Megyei Intézményfenntartd Kdzpont az atvett intézmények felett k6zépiranyitoi hataskorében a Korm.

rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdje a kozépiranyitoi hataskoreit, jogait és feladatait a

kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozé feladatokat a Csongrdd Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és Miikodési

Szabdlyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjék el.

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti ltalanos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolésa:

692000 Szamviteli, kdnyvvizsgdloi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatas terileti igazgatasa és szabalyozasa

841223 Kultura terlleti igazgatédsa és szabalyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyadzat- és tdmogatdskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetbje és kinevezési rendje:

A Csongrad Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatdra — a kozigazgatas
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljaras meginditasa,
valamint a fegyelmi biintetés kiszabdsa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasarol sz6l6 2010. évi LVIIL. torvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl sz6lé 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdél és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szélé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Csongrdd Megyei Intézményfenntarté Kdzpont Szervezeti és
MUkodési Szabdlyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.

Okirat szama: XXII-3/3006/1/2011.
A kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter
hatdskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Fejér Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az dllamhdztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. torvény 88. & (2) bekezdése alapjan a Fejér Megyei Intézményfenntartd Kézpont alapitd
okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkezdk szerint adom ki.

1. A koltségvetési szerv elnevezése: Fejér Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Roviditése: FMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Fejér County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Fejér
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Fejér
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
8000 Székesfehérvar, lll. Béla kiraly tér 1.

3. AKkoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapitoé szerv: a Magyar Kéztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kdzigazgatds szervezéséért felelés miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a Fejér
Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Fejér megye, tovabba az dtvett intézmények székhelye szerinti telepiilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Fejér Megyei Intézményfenntartd Kozpont a gazdalkodasat tekintve onalléan mlikodé és gazdalkodo, kdzépiranyitd
koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott kozépiranyitoi jogokat gyakorolja.

8. AKkoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Fejér Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes &gazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

9. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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A Fejér Megyei Intézményfenntartdé Kozpont az atvett intézmények felett kdzépiranyitéi hataskorében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Fejér Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetéje a kozépiranyitdi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Fejér Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Fejér Megyei Intézményfenntarté Kodzpont vezet6jét — a kormdanymegbizott javaslatira — a kozigazgatds
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabadlyozott kérdéseket a Fejér Megyei Intézményfenntarté Kozpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3007/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az dllamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntartd
Kbzpont alapito okiratat (a tovédbbiakban: Alapité Okirat) 2012. januar 1-jei hatallyal a kdvetkezék szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kdzpont

Roviditése: GYMSMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Gyér-Moson-Sopron County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Gyér-Moson-Sopron
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Gyér-Moson-Sopron
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
9021 Gyér, Arpad ut 32.

3. Akoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapitoé szerv: a Magyar Kéztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Gydér-Moson-Sopron Megyei Korményhivatal kormdnymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Gyd6r-Moson-Sopron megye, tovabba az atvett intézmények székhelye szerinti telepilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Gy6r-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazdalkoddsat tekintve ondlléan mukods és
gazdalkodo, kozépiranyitd koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott kdzépirdnyitdi jogokat
gyakorolja.

8. Akoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kozpont kdzfeladata az egyes agazati jogszabalyokban, valamint a
Korm. rendeletben meghatarozott, a megyei nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggé
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

9. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészségugyi intézmények
felett az egyes fenntartéi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.
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A Gy6r-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kdzpont az dtvett intézmények felett kozépiranyitoi hataskorében
a Korm. rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Gydr-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kézpont vezetdje a kozépiranyitdi hataskoreit, jogait és feladatait
a korménymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozé feladatokat a Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kdzpont Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatdban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Gyd6r-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntartdé Kozpont vezet6jét — a kormanymegbizott javaslatdra — a
kodzigazgatas szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatoi jogokat — a fegyelmi eljaras
meginditasa, valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasarol szl 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl sz6lé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Gyér-Moson-Sopron Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Szervezeti és MUikodési Szabdlyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXI1-3/3008/1/2011.
A kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kozpont alapité okirata

Az dllamhaztartasrol szo16 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kézpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkez6k szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntartd Kdzpont

Roviditése: HBMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Hajdu-Bihar County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Hajdu-Bihar
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Hajdu-Bihar
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
4029 Debrecen, Piac u. 54.

3. Akoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitds datuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Hajdu-Bihar megye, tovdbba az dtvett intézmények székhelye szerinti telepiilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntartd Kézpont a gazdalkodasat tekintve 6nalléan miikodd és gazdalkodd,
kozépirdnyito koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatdrozott kozépiranyitoéi jogokat gyakorolja.

8. AKkoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kozpont kdzfeladata az egyes dgazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

9. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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A Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kozpont az atvett intézmények felett kozépiranyitdi hataskdrében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdje a kozépiranyitdi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozé feladatokat a Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Koézpont Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatdban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kézpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatara — a kozigazgatas
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Hajdu-Bihar Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3009/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Heves Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az allamhaztartasrdl szolo 1992. évi XXXVIIIL torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Heves Megyei Intézményfenntarté Kézpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkez6k szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Heves Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Roviditése: HMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Heves County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Heves
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Heves
(francia nyelven)

. A koltségvetési szerv székhelye:

3300 Eger, Kossuth L. u. 9.

. A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:

Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

. A koltségvetési szerv létrehozdsérél rendelkezd jogszabdly megnevezése:

A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

. A koltségvetési szerv iranyitasat gyakorld szerv és vezetd:

Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.

A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Heves Megyei Korményhivatal kormédnymegbizottja utjan gyakorolja.

Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

. A koltségvetési szerv illetékessége:

Heves megye, tovabba az atvett intézmények székhelye szerinti telepiilés.

. A koltségvetési szerv besorolasa:

A Heves Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazdédlkodasat tekintve oOndlléan mikodsé és gazdalkodd,
kozépirdnyito koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatdrozott kozépiranyitoéi jogokat gyakorolja.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:

A Heves Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabdlyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,

b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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11.

A Heves Megyei Intézményfenntarté Kézpont az atvett intézmények felett kozépirdnyitoi hatdskérében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Heves Megyei Intézményfenntartd Kozpont vezetSje a kozépiranyitdi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Heves Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és Mlikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Heves Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatdra — a kozigazgatds
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Heves Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3010/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az dllamhaztartdsrol sz6élé 1992. évi XXXVII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Intézményfenntarté Kézpont alapité okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. januér 1-jei hatdllyal a kdvetkezdk szerint

adom ki.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Roviditése: INSZMIK

Idegen nyelvl neve: Institution Maintenance Centre of Jasz-Nagykun-Szolnok County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Jasz-Nagykun-Szolnok
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Jasz-Nagykun-Szolnok
(francia nyelven)

. A koltségvetési szerv székhelye:

5000 Szolnok, Kossuth Lajos Ut 2.

. A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:

Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormdanya
Alapitds ddtuma: 2012. januar 1.

. A koltségvetési szerv létrehozasérél rendelkezd jogszabdly megnevezése:

A megyei intézményfenntartd kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszolidaciéjaval, a megyei
dnkorményzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz6l6 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

. A koltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezetd:

Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

A kozigazgatas szervezéséért felel6s miniszter az iranyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatéarozottak szerint a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.

Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata rogziti.

. A koltségvetési szerv illetékessége:

Jasz-Nagykun-Szolnok megye, tovabba az atvett intézmények székhelye szerinti telepdilés.

. A koltségvetési szerv besorolasa:

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazdélkodasat tekintve ondlléan mikodd és
gazdalkodo, kozépiranyitd koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott kozépirdnyitoi jogokat
gyakorolja.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes agazati jogszabdlyokban,
valamint a Korm. rendeletben meghatérozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl térvény alapjan dtvett intézményekkel
0sszefliggd vagyongazdalkodasi, vagyonkezel6i, intézményfenntartasi feladatok.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartasaba, illetve tulajdonaba keriilt nem egészségugyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasdgok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvadnyok esetében az alapitoi jogokat,

b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.
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11.

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntartd Kozpont az atvett intézmények felett kozépiranyitdi
hataskorében a Korm. rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntartdé Kozpont vezetbje a kozépirdnyitdi hataskoreit, jogait és
feladatait a kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti
és MUikodési Szabdlyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntarté Kdzpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatiara - a
kodzigazgatas szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatoi jogokat — a fegyelmi eljaras
meginditasa, valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Szervezeti és MUikodési Szabdlyzata szabdlyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3011/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kozpont alapité okirata

Az llamhdéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntartd
Kozpont alapito okiratat (a tovédbbiakban: Alapité Okirat) 2012. januar 1-jei hatallyal a kdvetkezék szerint adom ki.

1.

A koltségvetési szerv elnevezése: Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kozpont

Roviditése: KEMIK

Idegen nyelvd neve: Institution Maintenance Centre of Komarom-Esztergom County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Komarom-Esztergom
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Komarom-Esztergom
(francia nyelven)

A koltségvetési szerv székhelye:
2800 Tatabénya, F6 tér 4.

A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormdanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

A koltségvetési szerv létrehozaséarol rendelkezé jogszabaly megnevezése:

A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszolidaciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes korméanyrendeletek médositasardl sz6l6 258/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

A koltségvetési szerv iranyitasat gyakorlo szerv és vezet6:

Kozigazgatasi és Ilgazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

A kozigazgatas szervezéséért felel6s miniszter az iranyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a
Komérom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.

Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és Igazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata rogziti.

A koltségvetési szerv illetékessége:
Komarom-Esztergom megye, tovabba az atvett intézmények székhelye szerinti telepdilés.

A koltségvetési szerv besorolasa:

A Komdrom-Esztergom Megyei Intézményfenntartdé Kozpont a gazddlkodasat tekintve onalléan mukods és
gazdalkodd, kozépiranyitod koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitdi jogokat
gyakorolja.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntartd Kdzpont kdzfeladata az egyes agazati jogszabalyokban, valamint
a Korm. rendeletben meghatarozott, a megyei 6nkormanyzatoktél, valamint Esztergom Varos Onkormanyzatatol
torvény alapjan atvett intézményekkel Osszefliggé vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi
feladatok.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartasaba, illetve tulajdonaba keriilt nem egészségugyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasdgok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvadnyok esetében az alapitoi jogokat,

b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.
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10.

11.

A Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kozpont az atvett intézmények felett kozépiranyitdi
hataskorében a Korm. rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntart6é Kozpont vezetdje a kozépiranyitodi hataskoreit, jogait és feladatait
a korménymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatdban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatira - a
kodzigazgatas szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatoi jogokat — a fegyelmi eljaras
meginditasa, valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapitd Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Komarom-Esztergom Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Szervezeti és MUikodési Szabdlyzata szabdlyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXI1-3/3012/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar




410

HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi2.5zdm

A Négrad Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Nograd Megyei Intézményfenntartd Kézpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkez6k szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Nograd Megyei Intézményfenntarté Kdzpont

Roviditése: NMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Négrad County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Négrad
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Nograd
(francia nyelven)

. A koltségvetési szerv székhelye:

3100 Salgétarjan, Rakéczi ut 36.

. A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:

Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

. A koltségvetési szerv létrehozdsérél rendelkezd jogszabdly megnevezése:

A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

. A koltségvetési szerv iranyitasat gyakorld szerv és vezetd:

Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.

A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Nograd Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.

Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

. A koltségvetési szerv illetékessége:

Nograd megye, tovabbd az 4tvett intézmények székhelye szerinti telepuilés.

. A koltségvetési szerv besorolasa:

A Nograd Megyei Intézményfenntartdé Kozpont a gazdélkodasat tekintve o6nadlléan mikodé és gazdalkodd,
kozépirdnyito koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatdrozott kozépiranyitoéi jogokat gyakorolja.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:

A Noégrad Megyei Intézményfenntarté Kézpont kdzfeladata az egyes dgazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,

b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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10.

11.

A Nograd Megyei Intézményfenntarté Kdzpont az atvett intézmények felett kdzépiranyitdi hataskorében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Nograd Megyei Intézményfenntartdé Kozpont vezetSje a kozépiranyitoi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozé feladatokat a Noégrad Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjék el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Nograd Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatdra — a kozigazgatds
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Nograd Megyei Intézményfenntarté Kozpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3013/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Pest Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az dllamhaztartasrol szol6 1992, évi XXXVIIL. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Pest Megyei Intézményfenntartd Kozpont alapitd
okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkezdk szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Pest Megyei Intézményfenntartd Kdzpont

Roviditése: PMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Pest County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Pest
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Pest
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
1052 Budapest, Varoshaz u. 7.

3. Akoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kdzigazgatas szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a Pest
Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Pest megye, tovabba az dtvett intézmények székhelye szerinti telepiilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Pest Megyei Intézményfenntarté Kézpont a gazdalkodasat tekintve onalléan miikodo és gazdalkodd, kozépiranyitd
koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott kozépiranyitoi jogokat gyakorolja.

8. AKkoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Pest Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes agazati jogszabdlyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

9. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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10.

11.

A Pest Megyei Intézményfenntartdé Kozpont az atvett intézmények felett kozépirdnyitoi hataskorében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Pest Megyei Intézményfenntartd Kozpont vezetdje a kozépiranyitoi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozé feladatokat a Pest Megyei Intézményfenntartdé Kézpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Pest Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezet6jét — a kormdanymegbizott javaslatdra - a kozigazgatds
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat - a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Pest Megyei Intézményfenntartd Kézpont Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3014/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Somogy Megyei Intézményfenntarté Ké6zpont alapité okirata

Az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Somogy Megyei Intézményfenntartd Kozpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkez6k szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Somogy Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Roviditése: SMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Somogy County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Somogy
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Somogy
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
7400 Kaposvar, Csokonai u. 3.

3. Akoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Somogy Megyei Korményhivatal kormdnymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Somogy megye, tovabba az atvett intézmények székhelye szerinti telepilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Somogy Megyei Intézményfenntarté Kdzpont a gazdalkoddsat tekintve onalldan mikodd és gazdalkodd,
kozépirdnyito koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatdrozott kozépiranyitoéi jogokat gyakorolja.

8. AKkoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Somogy Megyei Intézményfenntartd Kézpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

9. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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10.

11.

A Somogy Megyei Intézményfenntartd Kézpont az atvett intézmények felett kdzépiranyitdi hataskorében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Somogy Megyei Intézményfenntartd Kozpont vezetdje a kozépiranyitoi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Somogy Megyei Intézményfenntartéd Kézpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjék el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Somogy Megyei Intézményfenntartdé Kozpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatara — a kozigazgatds
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Somogy Megyei Intézményfenntartd Kézpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3015/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar




416 HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi2.5zdm

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az allamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntarto
Kbzpont alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatdllyal a kdvetkezék szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntartd Kozpont

Roviditése: SZSZBMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Szabolcs-Szatmar-Bereg County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Szabolcs-Szatmar-Bereg
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Szabolcs-Szatmar-Bereg
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
4400 Nyiregyhdaza, H6sok tere 5.

3. Akoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, tovabbd az atvett intézmények székhelye szerinti telepuilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Szabolcs-Szatmaér-Bereg Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazddlkodasat tekintve onalléan mikodd és
gazdalkodo, kozépiranyitd koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott kdzépirdnyitdi jogokat
gyakorolja.

8. Akoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntartdé Koézpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabdlyokban,
valamint a Korm. rendeletben meghatérozott, a megyei dnkormanyzatoktdl térvény alapjan atvett intézményekkel
0sszefliggd vagyongazdalkodasi, vagyonkezel6i, intézményfenntartasi feladatok.

9. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészségugyi intézmények
felett az egyes fenntartéi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kozalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként ellatja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezel6i feladatokat.
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10.

11.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntartd Kozpont az atvett intézmények felett kodzépiranyitdi
hataskorében a Korm. rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntartd Kozpont vezetdje a kozépiranyitoi hataskoreit, jogait és
feladatait a kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozé feladatokat a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntarté Kozpont
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatdban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdjét — a kormanymegbizott javaslatdra - a
kodzigazgatas szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatoi jogokat — a fegyelmi eljaras
meginditasa, valamint a fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Intézményfenntarté Kézpont
Szervezeti és MUikodési Szabdlyzata szabdlyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szama: XXI1-3/3016/1/2011.
A kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter

hatdskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Tolna Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az allamhaztartasrdl szolo 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Tolna Megyei Intézményfenntarté Kézpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkez6k szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Tolna Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Roviditése: TMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Tolna County
(angol nyelven)
Die Zentrale fiir Institutionshaltung im Komitat Tolna
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Tolna
(francia nyelven)

. A koltségvetési szerv székhelye:

7100 Szekszard, Augusz Imre u. 7.

. A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:

Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

. A koltségvetési szerv létrehozdsérél rendelkezd jogszabdly megnevezése:

A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

. A koltségvetési szerv iranyitasat gyakorld szerv és vezetd:

Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.

A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter azirdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerinta Tolna
Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.

Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

. A koltségvetési szerv illetékessége:

Tolna megye, tovabbd az atvett intézmények székhelye szerinti telepdilés.

. A koltségvetési szerv besorolasa:

A Tolna Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazdéalkodasat tekintve onalléan miikodd és gazdalkodd,
kozépirdnyito koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatdrozott kozépiranyitoéi jogokat gyakorolja.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:

A Tolna Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabalyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében

a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,

b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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10.

11.

A Tolna Megyei Intézményfenntartd Kozpont az atvett intézmények felett kozépiranyitdi hataskorében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Tolna Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetbje a kozépiranyitdi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo6 feladatokat a Tolna Megyei Intézményfenntarté Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjék el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Tolna Megyei Intézményfenntarté Kozpont vezetdjét — a kormdnymegbizott javaslatdra — a kozigazgatds
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat - a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Tolna Megyei Intézményfenntartdé Kozpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3017/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagiigyi miniszter

hatdskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az dllamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapito
okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkezdk szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpont

Roviditése: VMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Vas County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Vas
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Vas
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
9700 Szombathely, Berzsenyi Daniel tér 1.

3. AKkoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kodzigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatdrozottak szerint a Vas
Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Vas megye, tovabbd az dtvett intézmények székhelye szerinti telepulés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpont a gazdalkodasat tekintve onélléan miikodé és gazdalkodd, kdzépiranyitd
koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott kozépiranyitoi jogokat gyakorolja.

8. AKkoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Vas Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabdlyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

9. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.



HIVATALOS ERTESITO * 2012.évi2.5zdm 421

10.

11.

A Vas Megyei Intézményfenntarté Kézpont az atvett intézmények felett kozépirdnyitdi hatdskorében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Vas Megyei Intézményfenntartdé Kozpont vezetdje a kozépirdnyitdi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Vas Megyei Intézményfenntarté Kdzpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

AVas Megyei Intézményfenntarté Kdzpont vezet6jét — a kormanymegbizott javaslatara — a kozigazgatds szervezéséért
felel6s miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkdltatoéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa, valamint a
fegyelmi biintetés kiszabasa kivételével — felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Vas Megyei Intézményfenntartd Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3018/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagiigyi miniszter

hatdskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Veszprém Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az allamhaztartasrél szolo 1992. évi XXXVIIL. térvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Veszprém Megyei Intézményfenntarté Kézpont
alapité okiratét (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkez6k szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Veszprém Megyei Intézményfenntarté Kdzpont

Roviditése: VEMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Veszprém County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Veszprém
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Veszprém
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.

3. AKkoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kozigazgatds szervezéséért felel6s miniszter az irdnyitasi jogait a Korm. rendeletben meghatérozottak szerint a
Veszprém Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Veszprém megye, tovadbbd az dtvett intézmények székhelye szerinti telepuilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Veszprém Megyei Intézményfenntartdé Kozpont a gazdalkoddsat tekintve onalldan miikéds és gazdalkodd,
kozépirdnyito koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatdrozott kozépiranyitoéi jogokat gyakorolja.

8. AKkoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Veszprém Megyei Intézményfenntarté Kézpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabélyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

9. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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10.

11.

A Veszprém Megyei Intézményfenntarté Kozpont az atvett intézmények felett kozépiranyitoi hataskorében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Veszprém Megyei Intézményfenntartd Koézpont vezetdje a kozépiranyitoi hataskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozo feladatokat a Veszprém Megyei Intézményfenntarté Kdzpont Szervezeti és Mlikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Azallami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altaldnos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabélyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palyazat- és tdmogatdaskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:

A Veszprém Megyei Intézményfenntartd Kozpont vezetéjét — a kormanymegbizott javaslatara — a kozigazgatas
szervezéséért felelés miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljards meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasardl sz6l6 2010. évi LVIIL. térvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvény alapjan: munkavallalok.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szolé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Veszprém Megyei Intézményfenntarté Kézpont Szervezeti és
MUkodési Szabélyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.
Okirat szdma: XXII-3/3019/1/2011.
A kodzigazgatasi és igazsagiigyi miniszter

hatdskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Zala Megyei Intézményfenntarté Kézpont alapité okirata

Az dllamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIIL. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Zala Megyei Intézményfenntartd Kézpont alapito
okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 2012. janudr 1-jei hatéllyal a kovetkezdk szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Zala Megyei Intézményfenntarté Kdzpont

Roviditése: ZMIK

Idegen nyelvi neve: Institution Maintenance Centre of Zala County
(angol nyelven)
Die Zentrale fir Institutionshaltung im Komitat Zala
(német nyelven)
Centre Maintenance des Institutions de Département Zala
(francia nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Dezsé utca 10.

3. AKkoltségvetési szerv alapité szerve és az alapitds datuma:
Alapito szerv: a Magyar Koztarsasag Kormanya
Alapitas ddtuma: 2012. januar 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezd jogszabaly megnevezése:
A megyei intézményfenntarté kozpontokrdl, valamint a megyei 6nkorményzatok konszoliddciéjaval, a megyei
dnkormaényzati intézmények és a Févéarosi Onkorményzat egészségiigyi intézményeinek atvételével dsszefiiggd
egyes kormanyrendeletek médositasardl sz616 258/2011. (XIl. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet).

5. Akoltségvetési szerv irdnyitasat gyakorld szerv és vezet6:
Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2—4.
A kdzigazgatas szervezéséért felelés miniszter az irdnyitdsi jogait a Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a Zala
Megyei Kormanyhivatal kormanymegbizottja utjan gyakorolja.
Az irdnyitasi jogok gyakorlasanak részletes eljarasi rendjét a Korm. rendelet, valamint a Kézigazgatasi és lgazsagugyi
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata rogziti.

6. A koltségvetési szerv illetékessége:
Zala megye, tovabbd az 4tvett intézmények székhelye szerinti telepuilés.

7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:
A Zala Megyei Intézményfenntarté Kozpont a gazdalkodésat tekintve onélléan mlikodé és gazdalkodd, kdzépiranyitd
koltségvetési szerv, mely a Korm. rendeletben meghatérozott kozépiranyitoi jogokat gyakorolja.

8. AKkoltségvetési szerv jogszabdlyban meghatarozott kdzfeladata:
A Zala Megyei Intézményfenntarté Kozpont kozfeladata az egyes dgazati jogszabdlyokban, valamint a Korm.
rendeletben meghatdrozott, a megyei 6nkormanyzatoktdl torvény alapjan atvett intézményekkel 6sszefliggd
vagyongazdalkodasi, vagyonkezeldi, intézményfenntartasi feladatok.

9. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Korm. rendeletben meghatarozott alaptevékenységet végzi. Alaptevékenysége keretében
a) gyakorolja a torvény alapjan az allam fenntartaséba, illetve tulajdonaba kerilt nem egészséguigyi intézmények
felett az egyes fenntartdi, valamint a hataskorébe tartozo koltségvetési szervek tekintetében iranyitasi, illetve a
Korm. rendeletben meghatarozott kdzépiranyitoi jogokat és feladatokat, a gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi jogokat, valamint az alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében az alapitéi jogokat,
b) vagyonkezel6ként elldtja az a) pont szerinti intézményi vagyon tekintetében a vagyonkezeldi feladatokat.
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10.

11.

A Zala Megyei Intézményfenntartdé Kozpont az atvett intézmények felett kozépiranyitoi hataskorében a Korm.
rendeletben részletezett feladatokat latja el.

A Zala Megyei Intézményfenntartdé Kozpont vezetSje a kozépiranyitdi hatdskoreit, jogait és feladatait a
kormanymegbizott egyetértésével gyakorolja.

Az alaptevékenységébe tartozd feladatokat a Zala Megyei Intézményfenntartdé Kozpont Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzataban megjeldlt szervezeti egységek latjak el.

Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841104 Terlleti altaldnos igazgatasi szervek tevékenysége

Az alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

692000 Szamviteli, konyvvizsgaléi, addszakértdi tevékenység

811000 Epitményiizemeltetés

841151 Az allami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

841172 Altalanos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinteken
841222 Oktatds terlleti igazgatasa és szabdlyozasa

841223 Kultura teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841228 Szocidlis szolgéltatasok teriileti igazgatasa és szabdlyozasa

841163 Palydzat- és tdmogatdskezelés, ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetbje és kinevezési rendje:

A Zala Megyei Intézményfenntartdé Kozpont vezet6jét — a kormdnymegbizott javaslatdra - a kozigazgatds
szervezéséért felels miniszter nevezi ki és menti fel. Az egyéb munkaltatéi jogokat — a fegyelmi eljaras meginditasa,
valamint a fegyelmi blintetés kiszabasa kivételével - felette a kormanymegbizott gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A kormanytisztvisel6k jogallasarol sz616 2010. évi LVIII. torvény alapjan: kormanytisztvisel6k.

A Munka Torvénykonyvérél sz616 1992. évi XXII. torvény alapjan: munkavallaldk.

A prémiumévek programrdl és a kilonleges foglalkoztatasi allomanyrdl szélé 2004. évi CXXII. torvény alapjan
foglalkoztatottak.

Az Alapité Okiratban nem szabélyozott kérdéseket a Zala Megyei Intézményfenntarté Kozpont Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szabalyozza.

Budapest, 2011. december 29.

Okirat szama: XXI1-3/3020/1/2011.

A kodzigazgatasi és igazsagligyi miniszter
hataskorében eljarva

Dr. Rétvdri Bence s. k.,
allamtitkar
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A Nemzetgazdasagi Minisztérium iranyitasa ala tartozoé koltségvetési szervek alapité okiratai

A Nemzetgazdasdagi Tervezési Hivatal alapitoé okirata

Az éllamhdéztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdése alapjan a Nemzetgazdasagi Tervezési Hivatal alapitd
okiratat a kévetkezdk szerint adom ki:

10.

11.

12.

. A koltségvetési szerv elnevezése: Nemzetgazdasdgi Tervezési Hivatal.

Roviditett neve: NGTH.

Idegen nyelv( elnevezései:

angol nyelven: National Office for Strategic Planning.
német nyelven: Nazionale Amt fir Strategische Plannung.

A koltségvetési szerv székhelye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

A koltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
A Nemzetgazdasagi Tervezési Hivatal Iétrehozésardl sz616 248/2011. (XII. 1.) Korm. rendelet.

A koltségvetési szerv jogallasa:
A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogalldsarol szélé 2010. évi
XLIII. torvény 72. §-a szerinti, kormanyrendelet éltal Iétrehozott és a gazdasagpolitikdért felelés miniszter irdnyitasa
alatt miikodé kézponti hivatal.

. A koltségvetési szerv alapitdja és alapitasanak datuma:

Alapité: a Magyar Koztarsasag Kormanya.
Alapitas ddtuma: 2011. december 2.

A koltségvetési szerv iranyité szerve:
Nemzetgazdasagi Minisztérium, 1051 Budapest, J6zsef nador tér 2-4.

A koltségvetési szerv illetékessége: orszagos.

A koltségvetési szerv gazdalkodasa:
Onalléan miikédé és gazdalkodd kéltségvetési szerv.

A koltségvetési szervnek kdzvetlen jogelédje nincs.

A koltségvetési szerv allamhdéztartdsi szakdgazati besorolasa:
841113 Atfog6 gazdasagi, tarsadalmi tervezés, statisztikai szolgéltatés

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:
A koltségvetési szerv kdzfeladatait a Nemzetgazdasagi Tervezési Hivatal |étrehozasarol sz616 248/2011. (XII. 1.) Korm.
rendelet 4. §-a hatarozza meg.

A koltségvetési szerv alaptevékenységei és tevékenységeinek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

A koltségvetési szerv az alaptevékenysége keretében elldtja a Nemzetgazdasdgi Tervezési Hivatal [étrehozasarol sz6lo

248/2011. (XII. 1.) Korm. rendelet és az egyéb jogszabalyokban szdmdra eléirt feladatokat.

Feladatai:

12.1. Altalanos feladatai:

a) gazdasagpolitikat megalapozd elemzések, gazdasagpolitikai tervezési feladatok ellatasanak tamogatasa és
gazdasagpolitikai elemzési mdédszertani kézikonyvek elkészitése;

b) gazdasagstratégiai és makrogazdasagi elemzési, modellezési és értékelési feladatok ellatasa;
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4]

d)

nemzetkodzi és hazai trendkutatdsi, elemzési, modellezési feladatok elldtdsa, nemzetkdzi makrogazdasagi
elérejelzési és jovokutatasi projektfeladatok ellatasa;

nemzetkdzi, nemzeti és terlileti gazdasagstratégiai tervezési és monitoring hattérintézeti feladatok ellatasa;
nemzetkozi terlletfejlesztési stratégiai tervezési, kapcsolattartdi, szakmai egylttmiikodési feladatok, projektek
eseti ellatasa;

a miniszter hatdskorébe tartozé kiemelt iparagi stratégiai elemzési, értékelési és monitoringfeladatok ellatasa;

a nemzetgazdasagi és terlleti szinteken elfogadott tervek elemzése, tovabba a teriletfejlesztés stratégiai
tervezéséhez kapcsolddo elemzési modszertani anyagok elkészitése;

egyes gazdasagi és terlletfejlesztési stratégiai tervezéshez tervezési, elemzési, értékelési és szakértdi feladatok
tdmogatasa;

emberi eréforrds tervezésével 6sszefliggé feladatok szakmai tdmogatasa;

valamint az a)-i) pontokban felsorolt feladatok tekintetében kormdanyzati tandcsadds és adatszolgéltatas, a
Kormany tdjékoztatasa a miniszteren keresztul.

12.2. Makrogazdasdgi, gazdasagstratégiai, nemzeti és nemzetkozi tervezési és elemzési feladatai:

a)

b)

m)

n)

szakmailag tdmogatja a makrogazdaségi stratégiai tervezési feladatok és kdzponti mddszertanok kialakitasat, a
Kormény és a minisztérium rovid és kozéptdvd makrogazdasigi elbrejelzési és a gazdasdgpolitika
makrogazdasagi szabalyozdsdval kapcsolatos feladatait, és az eurdpai uniés integraciobdél adédo
gazdasagpolitikai programok, elsésorban az aktualizalt konvergenciaprogram elkészitését;

gazdasagstratégiai és makrogazdasagi elemzési és értékelési feladatokat lat el, kdzgazdasagi elemzési
eszkozokkel megalapozza a minisztérium gazdasagstratégiai dontéseit;

folyamatosan figyelemmel kiséri és értékeli a hazai és vildggazdasagi folyamatokat, ez alapjan elemzéseket,
tajékoztatd anyagokat készit, javaslatokat fogalmaz meg;

folyamatosan figyelemmel kiséri, értékeli a kiils6 intézmények, nemzetkdzi szervezetek gazdasdgpolitikai
szempontbdl relevans elemzéseit, jelentéseit, felméréseit, ezek alapjan elemzéseket, tajékoztaté anyagokat
készit, javaslatokat fogalmaz meg;

szakmai kapcsolatot tart és egylittm(kodik a Kormany és a minisztérium tevékenysége szempontjabdl
meghatarozo6 hazai és nemzetkozi kdzgazdasagi elemzd intézményekkel, mlhelyekkel és vezetd szakértékkel;
elldtjia a tudomdanyos-szakmai muhelyekkel torténé konzultdciok szakmai megalapozasaval, el6készitésével
kapcsolatos feladatokat;

elldtja a gazdasagi elemzések, értékelések modszertani megujitasét és a gazdasdgi monitoring rendszer
fejlesztését szolgalé moddszertani, kutatdsi és szakmai, valamint gazdasagi értékelési és elemzési
minéségbiztositési feladatokat;

elemzéseket készit az dllamhaztartas finanszirozasi politikdjahoz és stratégiajahoz;

hattérelemzésekkel tAmogatja és segiti az allami pénzligyi intézkedéseknek és a koltségvetési javaslatoknak az
0sszehangoldsat, tamogatja a hazai és kozdsségi kozpénzek felhasznaldsdnak koltségvetési, gazdalkodasi és
monitoringjaval jaré feladatok végrehajtasat;

kdzrem(kodik az eurdpai unids és egyéb nemzetkdzi gazdasdg- és teriletfejlesztési célu tamogatasok
felhasznélasahoz kapcsolddo javaslatok kidolgozasaban;

kozrem(ikodik a gazdasagstratégiai dontések megalapozasat, valamint a mikro- és makrogazdasagi folyamatok
vizsgdlatét szolgalé modellezési, hatasvizsgalati és értékelési tevékenységben;

szakmai hattérelemzésekkel segiti a gazdasagi versenyképesség dltaldnos javitdsara iranyuld minisztériumi
kezdeményezések és atfogo keretprogramok szakmai el6készitésével és elemzdi tdmogatédsaval kapcsolatos
feladatokat;

szakmai hattérelemzésekkel segiti a magyar gazdasdg megujitasat szolgadlé nemzetkozi iparagi és dgazati
projekt-egytittmikddési, koncepcidkészitési, médszertani, kutatési és egyéb szakmai feladatok ellatasat;

elldtja Magyarorszag kiilgazdasagi kapcsolatait érintd stratégiai elemzési, tervezési és eldrejelzési feladatait.

12.3. Elérejelzési, trendkutatési feladatai:

a)
b)

d]

nemzetiiparagi és nemzetgazdasagi elérejelzési és szcenaridalkotdsi feladatok és médszertani anyagok készitése;
nemzeti ipardgi és nemzetgazdasagi trend- és jovOkutatdsi értékelési és monitoringfeladatok és modszertani
anyagok készitése;

trendkutatas terén nemzetkozi és nemzeti partnerségi, szakértdi és kutatdsi egylittmikodések koordinacidja,
elérejelzési, trend- és jovékutatasi stratégiai értékelési, elemzési, minéségbiztositasi és monitoringfeladatok
ellatasa;
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d)

véllalati, vallalatcsoporti terlleti és teleptilésszint(i kutatasok, elérejelzések készitése;

a minisztérium vezetése szamara rendszeres és eseti jelleg( tajékoztatas nyujtasa a gazdasagstratégiai dontések
szempontjabol relevans kdzép- és hosszu tavu hazai és globdlis gazdasagi trendek alakuldsarol, rendszeres
Osszefoglaldk készitése az aktudlisan megjelend gazdasagi adatokbdl kirajzolodd trendekrdl, folyamatokrdl és
azok mozgatoérugoirdl;

a szakmai sajté és a szakirodalom, a relevéns hazai és kilféldi gazdasagi hirforrdsok rendszeres figyelemmel
kisérése és értékelése, a minisztérium rendelkezésére allé nyilvanos és allamigazgatason beliili nem nyilvanos,
kozgazdasagi elemzési szempontbdl relevéns adatforrasok feltérképezésével, 6sszesitésével és rendszerezésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, ez alapjan a kbzgazdasagi elemzési és tajékoztatasi tevékenységet tdmogatd
adatbazis kialakitasa.

12.4. A nemzeti és nemzetkozi terlileti elemzési, terliletfejlesztési stratégiaalkotdsi feladatai:

a)

b)

<)

d)

kdzremkodik a minisztériumok, a kormanyhivatalok és a megyei 6nkorményzatok, térségek nemzeti terileti
kdzrem(ikodik a minisztériumok teriletfejlesztési stratégiai tervezéséhez kapcsolodd szabdlyozési és szakmai
koordinacids feladatai ellatasaban;

elldtia a terlileti elemzési, értékelési munka szakmai szintd koordindcidjat, moddszertani tdmogatasat,
hattérelemzésekkel tdmogatja a nemzeti, illetve 3dgazati stratégidk terlleti szempontjainak, valamint a
monitoring-, értékelési és indikatorrendszer terlileti szempontjainak kidolgozasat;

kozrem(ikodik a teriletpolitikahoz kapcsolddo tervezetek el6készitésében és a szakmai tanacsadasban;

elldtja az orszagos teriileti folyamatok értékeléséhez kapcsol6do feladatokat;

feladatkorének keretei kozott felel a teriileti tervezés és a teriileti elemzések, értékelések mddszertani
megujitasaért és a terileti monitoringrendszer fejlesztését szolgalé modszertani feladatok ellatasaért;
kozrem(ikodik a nemzetkdzi tervezési és teriileti kohézidhoz kapcsolédé feladatok koordinécidjaban;

megbizds esetén fokuszponti, illetve kontaktponti szolgaltatdsokat biztosit nemzetkdzi programokhoz,
nemzetkozi projekt-egylittmiikodéseket el6készit és megvaldsit;

nemzetkozi tervezési egyiittmiikodéseket szakmailag tdmogat;

kdzrem(kodik a véros-vidék egylttmikodéséhez, a hataron tuli és kiemelt térségekhez kapcsolodd
teruletfejlesztési stratégiai feladatokban;

kdzremkodik az egyes terileti szintek stratégiai tervezési feladataiban;

kdzrem(kodik a tertleti programok megvaldsuldsanak értékelésében;

kdzremUkodik a teriletfejlesztési tervezés szakmai rendszerének kidolgozasaban, a jogosultsagi rendszerre és
képzésre is kiterjedéen.

12.5. Nemzetgazdasagi tervezési és programkoordinécids feladatai:

a)

nemzeti ipardgi és nemzetgazdasagi dgazati stratégiai tervezési értékelési és monitoringfeladatok hattérintézeti
segitése;

a hosszu tavu gazdasagpolitikai stratégidk el6készitésében torténd kdzremikodés;

feladatkorének keretei kozott a turizmusfejlesztéssel és egészségiparral, az iparstratégidval és halozati
gazdasagfejlesztéssel, a tudas intenziv, kreativ és high-tech iparral, otthonteremtéssel és az épit6iparral, helyi és
kozosségi gazdasagfejlesztéssel, kereskedelemmel és élelmiszeriparral, foglalkozaspolitikival, tranzitgazdasaggal,
pénzligyi és gazdasagi szolgaltatasok fejlesztésével kapcsolatos feladatok végrehajtasanak tamogatasa és ennek
érdekében az egyes feladatokban érintett tarstarcakkal torténd egyiittmikodés;

a miniszter iparligyekért, belkereskedelemért és fogyasztévédelemért valé felelésségével kapcsolatos feladatai
végrehajtasanak hattérelemzésekkel, versenyképességi programokkal torténé megalapozasa;

a gazdasagfejlesztéshez kapcsolddo hattérintézeti feladatok ellatasa;

egyes stratégiai programokhoz és kiemelt gazdasagfejlesztési teriiletekhez kapcsolédd szakmai, informacidbeszerzési
feladatok ellatasa, elemzések, értékelések készitése;

a minisztérium feladatkdrébe tartozo szakpolitikdk érvényesiilésének és gazdasagi versenyképességre gyakorolt
hatasainak elemzése;

egyes kiemelt stratégiai fejlesztési terliletekhez kapcsolédo szakmai feladatok, informaciébeszerzési feladatok,
elemzések, értékelések koordinacioja;

a Magyarorszagon tervezett kilféldi nagyberuhazasok agazati hatasvizsgalatanak elvégzése, a tdmogatasi
dontések (EKD) megalapozasa.
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13.

14.

15.

16.

12.6. Alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:
841171 Altalanos gazdasagi, tarsadalmi tervezési tevékenységek kézponti szinten.
722011 Gazdasagtudomanyi alapkutatas.

722012 Gazdasagtudomanyi alkalmazott kutatas.

722013 Gazdasagtudomanyi kisérleti fejlesztés.

749031 Modszertani szakiranyitas.

749032 Mindbségbiztositasi tevékenység.

749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos tevékenység.

841172 Altalanos gazdasagi tervezési tevékenységek helyi, teriileti szinten.
841173 Staisztikai tevékenység.

842152 Nemzetkdzi tudomanyos egytttmkodés.

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet az éltala ténylegesen teljesitett — a koltségvetési tdamogatast is
magaban foglalé - 6sszbevételének 30%-aig végezhet.

A koltségvetési szerv vezet6je és kinevezési rendje:

A Nemzetgazdasdgi Tervezési Hivatal vezetéje az elndk, akit munkajidban elndkhelyettes segit. Az elndkot
hatarozatlan id6tartamra a gazdasagpolitikaért felel6s miniszter nevezi ki és menti fel. Az elndkhelyettest hatarozatlan
id6tartamra, a Hivatal elndkének javaslatara a miniszter nevezi ki és menti fel.

A munkaltatdi jogokat a Hivatal elnoke felett a miniszter, az elndkhelyettes felett pedig - a kinevezés és felmentés
kivételével — a Hivatal elndke gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

A Hivatal kormanytisztvisel6i és kormanyzati tigykezel6i kormany-tisztviseli jogviszonyban allnak, foglalkoztatasukra
a kormanytisztvisel6k jogallasardl szold 2010. évi LVIII. torvény az iranyado. A Hivatalnal foglalkoztatott munkavallaldk
munkaviszonydra a kormanytisztvisel6k jogallasardl sz616 2010. évi LVIII. térvényben meghatarozott eltérésekkel a
Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény azirdnyadd. A Hivatal alkalmazottai felett a munkaltatéi jogokat
a Hivatal elndke gyakorolja.

Zar6 rendelkezések:
A jelen alapité okirat 2011. év december 2-an 1ép hatélyba.

Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Hivatal szervezeti és mUkddési szabalyzata szabdlyozza.
A koltségvetési szerv szervezeti és mlikodési szabdlyzatat a gazdasagpolitikdért felelés miniszter hagyja jova.
Budapest, 2011. december 2.

Iktatészam: NGM/25.904 /2/2011.

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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Az Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségiigyi Intézet beolvadassal torténé
megsziintetésérol sz6l6 atalakito okirat

Az Orszédgos Munkahigiénés és Foglalkozds-egészségugyi Intézet az allamhdéztartdsrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény 95. § (1) és
(2) bekezdése alapjan 2011. december 1. napjan az Orszdgos Munkavédelmi és Munkalgyi Féfelligyel&ségbe torténé beolvadassal

megsztnik.

. A megszlné koltségvetési szerv:

1.1. Elnevezése: Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozds-egészségligyi Intézet.
1.2. Roviditett neve: OMFI.

Angol elnevezése: Hungarian Institute of Occupational Health (HIOH).

Német elnevezése: Staatliches Institut flr Arbeitsmedizin.
1.3. Székhelye: 1096 Budapest, Nagyvarad tér 2.
1.4. Alapitdsanak datuma: 2007. aprilis 16.

Alapité szerve: Szocidlis és Munkatigyi Minisztérium.
1.5. Létrehozasardl rendelkezé jogszabaly:

az Orszagos Munkavédelmi és Munkaligyi Féfelligyel6ségrél sz616 295/2009. (XII. 23.) Korm. rendelet.
1.6. llletékessége: orszagos.
1.7. Irdnyité szerve: Nemzetgazdasagi Minisztérium

(székhelye: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 4.)
Kozépiranyitd szerve: Orszagos Munkavédelmi és Munkaiigyi Féfelligyeléség
(székhelye: 1024 Budapest, Margit krt. 85.)

1.8. A koltségvetési szerv besorolasa a gazdalkodasi jogkdr alapjan: onalléan mikodé.

A koltségvetési szerv megsziinésének idépontja: 2011. december 1.

Megsziintetésérdl rendelkezd jogszabaly:
A munkahigiénés és foglalkozas-egészségligyi feladatok ellatasaval Osszefliggd rendeletek mddositasardl szélé
250/2011. (XIl. 1.) Korm. rendelet.

Megsz(inés oka:

Az Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Intézet megsziinésének oka

a kdzponti hivatali jogdllds megaddasanak szlikségessége. Az Orszdgos Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi
Intézet esetében kormdnyzati elvdras, hogy koézponti koltségvetési alrendszerbdl gazdalkodd jogi személyként
miniszter irdnyitdsdn keresztll szervezetileg is, és ne csak koltségvetési-pénziigyi vonatkozasban finanszirozasi
oldalrél valjon a korményzati munka részévé.

. Amegszlnd koltségvetési szerv jogszabalyban meghatdrozott kozfeladata, a kdzfeladat elldtdsdnak jovébeni maédja:

5.1. Az Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségiigyi Intézet kozfeladatai:

Kilon jogszabalyokban meghatarozott munkahigiénés, foglalkozas-egészségligyi és munkavédelmi kutatasokkal
osszefliggé feladatok.

5.2. Az Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozds-egészségligyi Intézet kozfeladatait a beolvadast kovetéen a
6. pontban megjelolt kdltségvetési szerv latja el.

Az atvevod koltségvetési szerv:
6.1. Neve: Orszagos Munkavédelmi és Munkalgyi Féfeligyel6ség.
6.2. Székhelye: 1024 Budapest, Margit krt. 85.

A megszUing koltségvetési szerv jogutddlasa:
7.1. Az Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségiigyi Intézet altaldnos jogutddja az Orszagos Munkavédelmi
és Munkalgyi Fofelligyel6ség.
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7.2. Az Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozds-egészségiigyi Intézet A&ltal foglalkoztatott, kdzalkalmazotti
jogviszonyban, valamint egyéb, foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 személyek a feladatot ellaté jogutod
szervnél kormanytisztvisel6ként vagy munkavallaloként keriilnek foglalkoztatasra, munkaltatoi jogutodlassal.

7.3. Az Orszégos Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségligyi Intézet szerz6dései, jogosultsagai és kdtelezettségei,
jogi eljardsai, valamint a megsziintetéskor fenndllé valamennyi elismert vagy nem vitatott, pénz- vagy pénzben
kifejezett tartozasa tekintetében az Orszagos Munkavédelmi és Munkaligyi Féfelligyel6ség 1ép a megsziintetésre
kertilé Orszagos Munkahigiénés és Foglalkozas-egészségiigyi Intézet helyébe.

Budapest, 2011. december 1.

Ikt. sz.21.972/8/2011.

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

Az Orszagos Munkavédelmi és Munkaiigyi Féfeliigyel6ség alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

Az 4llamhaztartasrél sz6ld 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdése alapjan az Orszagos Munkavédelmi és Munkaugyi
Féfelligyel6ség alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése: Orszagos Munkavédelmi és Munkaiigyi Féfelligyel6ség.
Roviditett neve: OMMF.
Angol elnevezése: Hungarian Labour Inspectorate.

2. Akoltségvetési szerv:
2.1. székhelye: 1024 Budapest, Margit krt. 85.;
2.2. telephelyei:
a) 1096 Budapest, Nagyvarad tér 2.;
b) 1211 Budapest, Bajaki Ferenc u. 1-3,;
c) 1073 Budapest, Kertész u. 32.;
d) 1097 Budapest, Gyali ut 17-19.

3. Akoltségvetési szerv alapitdja és az alapitas datuma:
A Magyar Népkoztarsasag Minisztertandcsa alapitotta 1984. julius 1-jei hatallyal.

4. Akoltségvetési szerv [étrehozdsardl rendelkezd jogszabdly megnevezése:
A munkavédelem &llami iranyitasarol és ellen6érzésérél szol6 1010/1984. (lll. 31.) MT. hatarozat.
A koltségvetési szerv mlikodésérdl rendelkez6 jogszabaly:
Az Orszagos Munkavédelmi és Munkalgyi Féfelligyel6ségrél, valamint a munkavédelmi és munkatgyi hatésagok
kijelolésérél sz6ld 314/2010. (XII. 27.) Korm. rendelet.

5. Akoltségvetési szerv iranyitd szerve és cime:
Nemzetgazdasagi Minisztérium (1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.)

6. Akoltségvetési szerv illetékessége:
0rszagos.
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7. Akoltségvetési szerv besoroldsa:

Gazdalkodasi jogkor alapjan: 6nalléan mikodd és gazdalkodo.
A koltségvetési szerv kozponti hivatal.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:

A koltségvetési szerv allami feladatként ellatandé alaptevékenységét a munkavédelemrdl szélé 1993. évi
XClIl. torvény, a munkaligyi ellenérzésrél sz616 1996. évi LXXV. térvény, az Orszagos Munkavédelmi és Munkaligyi
Féfelligyel6ségrol, valamint a munkavédelmi és munkatigyi hatésagok kijeldlésérdl szélé 314/2010. (XII. 27.) Korm.
rendelet hatarozza meg, tovabba a kiilon jogszabalyokban meghatérozott munkahigiénés, foglalkozas-egészségligyi
és munkavédelmi kutatasokkal 6sszefliggé feladatokat lat el.

. A koltségvetési szerv alaptevékenységei és alaptevékenységeinek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

9.1. A munkavédelem és munkaligy irdnyitasa:

a) elbsegiti a Kormany és a nemzetgazdasdgi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) munkavédelemmel
(munkabiztonsag, munkaegészségligy) és munkaiigyi ellendrzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat,

b) ellatjaa munkavédelmiel6irasok végrehajtasanak elésegitését szolgald téjékoztato, felvildgositd tevékenységét,

c) kozremikodik a munkavédelem orszagos programjanak kialakitasaban és végrehajtasanak irdnyitasaban,

d) el6késziti a nemzetgazdasdag munkavédelmi helyzetének évenkénti attekintését, a nemzetgazdasag
munkavédelmi helyzetérdl sz6l6 éves beszamoldjelentést,

e) kezdeményezi és el6segiti a nevelés és az oktatds terliletén a biztonsagos életvitelre, a szakmai oktatas teriiletén
az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdagos munkavégzés szabdlyaira vonatkozé ismeretanyag
meghatarozasat,

f)  szlkség szerint kozrem(ikodik a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL. tv. 14. §-a (1) bekezdésének c) pontjaban
meghatarozott dllami feladatok végrehajtasaban,

g) részt vesz a munkavédelemben érintett nemzetkozi szervezetek munkdjaban, egytttmikodik mas allamok
szerveivel a munkavédelmi feladatok 6sszehangolasa végett, figyelemmel kiséri a munkavédelmi nemzetkozi
kutatdsi eredményeket, azok hazai hasznositdsdnak el6segitése érdekében,

h) mint kijeldlt nemzeti hatdsdg, feladat- és hatdskorében elldtja az Eurépai Munkahelyi Biztonsagi és
Egészségvédelmi Ugynskség Nemzeti Fékuszpontja feladatait,

i)  munkavédelmi ellendrzési feladatok végrehajtasa, melynek keretében ellatja a jogszabalyi feltételeknek meg
nem felelé foglalkoztatas visszaszoritasara,

j) munkalgyi ellen6rzési feladatok végrehajtasa, melynek keretében elldtja a jogszabalyi feltételeknek meg nem
felel6 foglalkoztatds és munkavallalds visszaszoritasara, valamint a munkavallalok és érdek-képviseleti szerveik
jogainak védelmérdl sz616 jogszabalyi rendelkezések végrehajtasat,

k) egyuttmlkodik az Eurépai Unié tagéllamainak munkaligyi feladatokat ellaté hatdsdgaival, nemzeti
egylttmUkodés keretében megkeresésre a hataskorébe tartozé feladatokat érintéen tajékoztatast nyujt az
elvégzett munkatigyi ellenérzések megallapitasairdl, valamint a munkaligyi jogszabalyok tartalmardl,

I) amunkaligyi célvizsgalatok tapasztalatairdl beszamolot készit a Nemzetgazdasagi Minisztérium részére.

9.2. Az érdekegyeztetés keretében részt vesz a Munkavédelmi Bizottsdga munkajaban, illetve elldtja annak titkarsagi,

adminisztrativ teenddit;

9.3. Munkavédelmi és munkatgyi hatésagi feladatok:

9.3.1. els6fokt munkavédelmi hatésagi jogkdrében:

a) elndke utjan ellatja a munkabiztonsagi szakért6i engedélyezési feladatokat, illetéleg az

b) igazsdgligyi szakért6i szakhatdsagi feladatokat.

9.3.2. Fellebbezés elbirdlasara jogosult hatésag, illetve felligyeleti szerv a munkavédelmi felligyel6 és a munkatigyi

felligyel6, valamint a munkavédelmi és munkaligyi szakigazgatasi szerv eljarasa vonatkozasaban.

9.3.3. Munkavédelmi és munkatigyi hatdsagi tigyben a fellebbezés elbirdlasara jogosult hatésagnak minésil az OMMF

eljarasa vonatkozasaban a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszter.
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9.4. Munkahigiénés és foglalkozas-egészségligyi feladatok:

a)

b)

A kéltségvetési szerv az egyes meghatarozott tevékenységekre akkreditalt laboratériumokat mikodtet és tart
fenn.

A munkavallalok egészségének javitasaval, betegségek megel6zésével 6sszefliggé tudomanyos kutatd, elemzd,
oktato, képzd, tovabbképzé tevékenység, ezzel Osszefliggd tdjékoztatd anyagok (jegyzetek, mddszertani
utmutatok, szakmai folyoiratok) kiadasa, egyéb szervez6 feladatok ellatasa.

A munkahigiéne, a foglalkozas-egészséglgy teriletén kutatasi, fejlesztési feladatokban muikddik kozre, illetéleg
ilyen jelleg( kutatasokat 6nalléan is végez.

A munkavallalok, munkanélkiliek és haziorvosok munkakori és szakmai alkalmassagi vizsgalatat,
jarobeteg-szakorvosi ellatast, tanacsadast, foglalkozas-egészségligyi szolgaltatast, egyéb laboratériumi
vizsgdlatokat, méréseket végez.

Az el6jegyzés alapjan behivott, illetve fekvébeteg-osztalyadn elhelyezett foglalkozasi betegek szakvizsgalatat,
felllvizsgélatat és gydgykezelését latja el.

A tanuldék szamdra szakmai alkalmassagi vizsgalatot végez.

Jarébeteg-szakrendeléseket mukodtet.

Ellatja a kiilon jogszabalyok éltal eldirt hatdsagi és egyéb (engedélyezési, értékelési, regisztracids, nyilvantartasi)
feladatokat.

A polgari repiilé-, hajézo-, és tengerész-egészségligyi vizsgalatok végzése.

Feladatkorét érintéen adatgydjtési, adattarolasi, adatfeldolgozasi és elemzési tevékenységeket végez.

Az alaptevékenységéhez kapcsoldodod feladatok végrehajtasa soran segitséget nyujt a févarosi és megyei
korményhivatalok munkavédelmi és munkaligyi szakigazgatdsi szerveinek munka-egészségligyi szakmai
tevékenységiik végzéséhez.

Munkahigiénés vizsgalatokat végez (munkakdrnyezeti miszeres és bioldgiai expoziciéos mutatd vizsgalatok),
munkalélektani, ergometriai, ergonémiai vizsgélatokat, kiilonb6zé mintaban ismeretlen anyagok azonositasaval
és mennyiségi meghatarozasaval, egyéb higiénés muszeres vizsgdlatokat végez természetes és épitett
kornyezetben.

m) Kockazatelemzés végzése, munka-egészségligyi kérdésekben szakértdi, szakvéleményezdi tevékenység ellatasa.
A koltségvetési szerv részt vesz:

a)

b)
4]

d)

e)

a munkahigiénés, a foglalkozas-egészségligyi tevékenységgel 6sszefliggé kormanyzati dontések, stratégiak
megalapozéasaban, ezzel kapcsolatos felmérésekben;

a koérnyezeti (munkakdérnyezeti) és bioldgiai monitorozas modszertananak kialakitasaban és fejlesztésében;

az eurdpai unios tagdallami mdkddéssel kapcsolatos, k6zdsségi jogharmonizacids, tovabba az Eurdpai Unid
dontéshozatali folyamataiban a munkahigiéne, valamint a foglalkozés-egészségugy teriletén;

a munka-egészségligyi vonatkozasu hazai és eurdpai unids programok végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
megoldasaban;

a munkaegészségliggyel foglalkozo hazai és nemzetkozi szervezetek tevékenységében.

9.5. Tovébbi alapfeladatai:

a)

b)

Mdkodteti a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. tdrvény (a tovabbiakban: Mvt.) 14. §-a (1) bekezdésének
e) pontja szerinti munkavédelmi informacioés rendszert.

Munkavédelmi birsagbdl szarmazé bevételeib6l kulon jogszabaly szerint tdmogatja az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés céljainak megvalosulasat, melynek keretében végzi a nyilvanos
palyaztatassal Osszefliggésben kilén jogszabdlyban szamdra megdllapitott feladatokat, szerzédéses félként
képviseli a Magyar Allamot.

A munkavédelmi szabalyok, valamint a munkatigyi szabalyok munkaltaték altali megtartasanak, illetéleg a
munkaltatok munkaligyi kapcsolatai rendezettségének kilon jogszabdly szerinti eljarasban torténd igazoldsa
céljabol kuldn jogszabalyokban meghatarozott médon és tartalommal hatdsagi nyilvéntartast vezet.

Kulon jogszabaly szerint ellatja az orszdgos munkaligyi nyilvantartassal kapcsolatos adatkezel6i feladatokat.

Az OMMF szakmai szervezeti egységein keresztil elldtja a munkavédelmi felligyel6ségek és a munkalgyi
feligyeléségek kilon jogszabalyok szerinti szakmai iranyitasat.

Az OMMF a munkavédelmi feliigyel6ségek és a munkaiigyi feliigyel6ségek munkajat modszertani és tajékoztatod
anyagok kiaddsaval, konzultaciok tartasaval, tovabbd szakmai munkdjanak értékelésével tdmogatja.

Az OMMF szervezi a munkavédelmi és a munkatigyi felligyel6k képzését, tovabbképzését, tovabba az Ujonnan
belépé feluigyeldk vizsgdztatasat.
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10.

11.

12.

13.

14.

h) Az OMMF a kilén jogszabdlyban meghatdrozottak szerint kdzremikodik az Mvt. 84. § (2) bekezdésében
meghatarozott foglalkozasi megbetegedésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

i) Az OMMF - a munkavédelmi és munkaigyi felligyel6ségek bevondsaval — mukddteti a munkavédelmi és
munkatigyi feladatai ellatdsdhoz, az altala kezelt adatok nyilvantartdsdhoz sziikséges egységes informatikai
rendszert. Ellatja egyéb feladatkorébe utalt feladatokat.

9.6. Alaptevékenységének szakdgazati szdma és megnevezése:

841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkatligyi igazgatas

9.7. Az alaptevékenységek dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:

712109 Egyéb hatdsagi eljards érdekében végzett miszaki vizsgélat, elemzés

712201 Osszetétel-, tisztasagvizsgalat, elemzés

721922 Orvostudomanyi alkalmazott kutatas

749031 Médszertani szakirdnyitas

749050 M. n. s. egyéb szakmai, tudomanyos, mdszaki tevékenység

841333 Munkavédelem és munkaligyi ellenérzés kozponti igazgatasa és szabdlyozasa

841337 Munkavédelmi célt tdmogatasok és kozcélt informacios rendszer miikodtetése

855937 M. n. s. egyéb felnéttoktatds

861001 Fekvé beteg aktiv ellatas

862211 Jarébeteg gydgyitd szakelldtasa

862231 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas

862232 Foglalkozas-egészségligyi szakellatds

Villalkozasi tevékenység mértéke:
A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet az éltala ténylegesen teljesitett — a koltségvetési tdmogatast is
magdéban foglal6 — 6sszbevételének 5%-aig végezhet.

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:
Az OMMF-et a foglalkoztataspolitikdért felelés miniszter altal kinevezett elndk vezeti, aki felett a munkaltatdi jogokat a
foglalkoztataspolitikdért felel6s miniszter gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

a) vezetdk: a kdzponti dllamigazgatasi szervekrol, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasaroél sz6lo
2010. évi XLIII. torvény és a kormanytisztvisel6k jogallasardl szold 2010. évi LVIIL. térvény alapjan;

b) kormanytisztvisel6k: a kormanytisztvisel6k jogallasarol szold 2010. évi LVIII. térvény alapjan;

c)  munkavéllalék: a Munka Torvénykdnyvérdl szold 1992. évi XXII. torvény alapjan;

d) megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak: a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény alapjan.

A koltségvetési szerv jogutddlasa:
A koltségvetési szerv dltaldnos jogutddja a 2011. december 1-jén beolvadassal megsz(int Orszagos Munkahigiénés és
Foglalkozas-egészségligyi Intézetnek (1096 Budapest, Nagyvarad tér 2.).

Zar6 rendelkezések:

14.1. Az alapitd okiratban nem szabdlyozott kérdéseket a Szervezeti és MUkodési Szabalyzat szabdlyozza.
A koltségvetési szerv Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszter hagyja jova.
14.2. Jelen alapito okirat 2011. december 2-an 1ép hatélyba, ezzel egyidejlileg az Orszagos Munkavédelmi Munkatigyi
Féfelligyeléség 2010. december 27. napjan kelt NGM/10826/14/2010. szamu egységes szerkezet( alapité okirata
hatalyat veszti.

Budapest, 2011. december 1.
Ikt. sz. 21.972/8/2011.

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter
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IV. Palyazati felhivasok

A Baranya Megyei Rendoér-fokapitanysag palyazati felhivasa ingatlan bérbeadasara

A Baranya Megyei Rendér-fékapitanysag [7622 Pécs, Vargha Damjén u. 1., tel.: (72) 504-400] (a tovabbiakban: Kiird),
az allami vagyonnal valé gazdélkoddsrol sz616 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet alapjan bérbeaddsra meghirdeti a Pécs,
Vargha D. u. 5. sz. alatti, 548 m? alapterilet(i, 300 adagos 6nkiszolgalo rendszert étterem és konyha ingatlant.
Ajanlatok két véltozatban nyujthaték be: 1. Uzemeltetés helyszini eléallitassal és talalassal, 2. Uzemeltetés
melegitékonyhaként talalassal.

Az ajanlatok benyujtasanak helye és hatarideje: BMIRFK Hivatala, 7622 Pécs, Vargha D. u. 1. 107. iroda, 2012. februar13.
10 6rdig.

A dokumentacié atvehet6é: BMRFK Hivatala, Pécs, Vargha D. u 1. 107. iroda, hivatali id6ben 8-16 6ra kdzott.

Az ajanlatok beadasanak modja: az ajanlatokat zart, cégjelzés nélkiili boritékban: ,Etkeztetés” jeligével, 2 példanyban
(1 eredeti, 1 masolati példanyban), magyar nyelven, személyesen, illetve meghatalmazott Gtjan a Kiir6 fenti cimén kell
benyujtani. A palyazé az ajanlattételi hatarid6 lejartaig médosithatja vagy visszavonhatja palyazati ajanlatat.

Az ingatlan megtekintésének idépontja: 2012. janudr 26. 10-12 dra kozott, Pécs, Vargha D. u. 5.

Bérbeadasi feltételek:

— A bérleti szerz6dést tartama legfeljebb 5 év, 60 napos felmondasi idével.

- AKiird a bérleti dij minimalis 6sszegét netté 100 000 Ft-ban kéti ki.

— Abérleti dijat minden hénap 10-ik napjiig kell a Kiird részére megfizetni, mely minden év januarjaban
fellilvizsgalatra kerill, és legfeljebb a KSH altal kbzzétett el6z6 évi inflacios rata mértékével emelkedik.

- A tavfltés-melegviz, villamos energia dijat a bérbead6 részére, az altala kiallitott szdmla alapjan kell megdfizetni.
A géz-, hidegviz-fogyasztas dijat a bérl6 kdzvetlenil a szolgaltatonak fizeti.

— A bérld az lizemeltetést akkor kezdheti meg, ha a sziikséges engedélyeket beszerezte.

Ervényességi feltételek: érvényes az ajanlat, ha tartalmazza: a palyazé azonosité adatait (név, lakcim, levelezési cim,
cégnév, székhely, képvisel6je, 60 napnal nem régebbi cégkivonat masolata), a tevékenység végzéséhez szilkséges
engedélyek masolatat, a palyazé adatait és az értékelési szempontok elemeire tett ajanlatot tartalmazoé felolvasélapot,
a bérleti dij legalabb 100 000 Ft-os megjel6lésével, a palyazé nyilatkozatat arrdl, hogy hozzdjarul maga és
alkalmazottai elézetes renddrségi ellendérzéséhez, legalabb 3 db, az elmult 2 évre (2010., 2011.) vonatkozd referenciat,
a palydzé nyilatkozatat arrél, hogy ,nincs koztartozésa (add-, vam-, tarsadalombiztositasijarulék- és egyéb, az
allamhaztartds més alrendszereivel szemben fennallé lejart fizetési kotelezettsége)”, nem all végelszamolas alatt, nincs
ellene folyamatban cséd-, felszamolasi eljaras, a palydzat és a dokumentacié feltételeinek elfogaddsarol szolo
nyilatkozatot.

Ajanlati kotottség: az ajanlattételi hataridé lejartanak napjat kdveto 30 nap.

Ajanlatok bontasa: az ajanlattételi hataridd lejartanak napjan 10.15 orakor torténik a Kiird fenti cimén.

A palydzatbontéson a palyazok, vagy az altaluk irdsban erre meghatalmazott személyek vehetnek részt.

Az ajanlatok elbirdlasa: Az ajénlattételi hatarid6 lejartat kovetd 15 naptari napon belll torténik, mely idétartamot a
Kiird egy alkalommal legfeljebb tovabbi 15 naptari nappal meghosszabbithat. Ennek fliggvényében az ajanlati
kotottség idétartama is 15 nappal meghosszabbodik. A Kiird azon ajénlatokat, melyek nem felelnek meg a tartalmi,
formai kovetelményeknek, érvénytelennek nyilvanitja és azokat érdemben nem vizsgalja.

A Kiir6 a palyazati ajanlatok elbirdlasat kdvetden, az ajénlatok bontdsatél szamitott 15 naptéri napon beliil, vagy az
elbirdlasi hatdridé esetleges meghosszabbitasdnak lejartat kdveté 15 naptdri napon belll irdsban tajékoztatja a
palydzdkat a palyazati eljaras eredményérél.

A rangsorolaskor alkalmazandé értékelési szempontok :
- megajanlott bérleti dij sulyszam: 6
- kozétkeztetés rezsikoltsége, nyersanyagérték  sulyszam: 4
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Az adhaté pontszam valamennyi szempont esetében 1-t6l az értékelheté érvényes ajanlatok szamaig terjed.
Alegelénydsebb tartalmi elem kapja a maximalis pontszamot, a tovabbi pontok sorba rendezéssel kerlilnek kiosztasra.
A kapott pontszam lesz megszorozva a sulyszammal. A pélyazat nyertese az, aki a felhivasban rogzitett feltételek
teljesitése mellett, az értékelési szempontok alapjan &sszességében a legelénydsebb ajanlatot tette.

A Kiiré fenntartja jogat, hogy a nyertes palydzé visszalépése esetén a pélydzat soron kdvetkezd helyezettjével
szerz8dést kosson, a palydzati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa, nyilvdnos artargyalast tartson, vagy egyetlen
ajanlattevé esetén felhivja az ajanlattevét ajanlata modositasara, palyazati felhivasat az ajanlattételi hataridén belil
visszavonja, melyrél hirdetményt jelentet meg. A palyazattal kapcsolatban tovabbi felvilagositas kérheté hivatali
idében: BMRFK Hivatal, tel.: (72) 504-400/11-24.
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V.

Kozlemények

A nemzeti fejlesztési miniszter k6zleménye
a kéolajtermékek és a foldgaz utan fizetendo tagi hozzajarulasok mértékérol

A behozott kéolaj és kbolajtermékek biztonsagi készletezésérdl szold 1993. évi XLIX. torvény (a tovabbiakban: Kt.)
32. §-aban meghatérozott feladatkdromben eljarva, a féldgédz biztonsagi készletezésérdl sz616 2006. évi XXVI. torvény
(a tovabbiakban: Fbkt.) 6. § f) pontjara figyelemmel, a Magyar Szénhidrogén Készletezé Szdvetség Kozgyllésének
7/2011. (XI. 24.) szdmu hatarozata alapjan kozzéteszem a kéolajtermékek és a foldgaz utdn fizetendd tagi
hozzdjaruldsok 2012. januar 1-jét6l kotelezé mértékét. A kéolajtermékek és a foldgaz utdn fizetendS tagi
hozzajaruldsok mértéke a kovetkezd:

Megnevezés

Jogcim

Dij mértéke

Véamtarifaszam

Benzin tipusu

Kt.3.§(2) 1.

3300 Ft/ 1000 liter;s

271011 31

lizemanyagok

27101141

27101145

27101149

27101151

27101159

27101170

Kerozin

Kt.3.5(2) 2.

3052 Ft/ 1000 liter;s

27101921

Gazolaj

Kt.3.§(2) 2.

3205 Ft/ 1000 liter;s

27101941

27101945

27101949

Ftéolajok

Kt.3.5(2) 3.

3075 Ft/tonna

27101961

27101963

27101965

27101969

Foldgaz

Fbkt.

60,50 Ft/ GJ

2711

Németh Ldszléné s. k.,
nemzeti fejlesztési miniszter
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A Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyeletének tajékoztatéja

a Magyar Koztarsasag teriiletére belépé kiilfoldi telephelyii gépjarmiivek,

valamint a magyar forgalmi rendszamu gépjarmiivel kiilfoldre utazok érvényes kotelezé
gépjarmii-felel6sségbiztositasi szerz6désének igazolasarol

A Pénziigyi Szervezetek Allami Felligyelete — a Nemzeti Iroda tajékoztatésa alapjan — az alabbiakat teszi kdzzé:

1. A magyarorszagi telephelyl gépjarmi lUzembentartdja altal a Magyarorszdgon kotelezé felelésségbiztositas
muvelésére jogosult biztositdval kotott kotelezé gépjarmi-felelsségbiztositasi szerz6dés teriileti hatalya az Eurépai
Gazdasagi Térség tagallamainak teriiletére — a Magyar Koztarsasdg teriiletét is beleértve —, valamint Svajcra terjed ki.
Kiterjed tovabbd a biztositasi szerz6dés teriileti hatdlya a nemzetkdzi Zoldkdrtya Rendszer azon orszagai teriletére,
amelyek iroddjaval a Magyar Nemzeti Iroda kétoldalti megallapodast kotott.

A Zo6ldkartya Rendszernek az Eurdpai Gazdasagi Térséghez tartozd tagorszagai:

Ausztria

Belgium

Bulgaria

Ciprus

Csehorszag

Dania (és a Feroer Szigetek)

Esztorszag

Finnorszag

Franciaorszag (és Monaco)

Gorogorszag

Hollandia

Izland

irorszag

Lengyelorszag

Lettorszag

Liechtenstein (képviseletét a Zoldkartya Rendszerben és a 2000/26/EK sz. irdnyelv alapjén létrejott szervezetekben
Svijc latja el)

Litvania

Luxemburg

Magyarorszag

Mélta

Nagy-Britannia és Eszak-irorszag (a Channel-szigetek, Gibraltar és Man szigete)

Németorszag

Norvégia

Olaszorszéag (Vatikan és San Marino)

Portugdlia

Romania

Spanyolorszag

Svédorszag

Szlovakia

Szlovénia

A Z6ldkértya Rendszernek nem az Eurdpai Gazdasagi Térséghez tartozé tagorszagai:

Albania

Andorra

Belarusz

Bosznia-Hercegovina

Horvétorszag

Iran

Izrael

Macedénia (hivatalos roviditéssel F.Y.R.O.M.)
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Marokké

Moldavia

Montenegré*

Oroszorszag

Svajc

Szerbia (kivéve Koszovo teriilete, amely ENSZ-felligyelet alatt all)

Tunézia

Torokorszag

Ukrajna

A fenti orszagokban a magyar biztositasi fedezet igazolasa a jelen tajékoztatoban leirtak szerint torténik.

2. A kotelezé gépjarmu-biztositési fedezet igazoldsa — a masoknak nemzetkozi gépjarmiforgalomban okozott kérok
megtéritése céljabdl — a Zoldkartya Rendszer keretében torténik. E rendszerhez tartoznak Eurdpa orszagai, valamint
Iran, Izrael, Marokkd, Tunézia, valamint a volt Szovjetunié utédallamai kéziil Belarusz, Esztorszag, Lettorszag, Litvania,
Moldavia, Oroszorszag és Ukrajna.

A Zoldkértya Rendszerhez tartozé orszagok gépjarmiveinek Gizembentartdi az adott orszégra érvényes kotelezd
gépjarm-felel6sségbiztositdsuk meglétét a Zoéldkartydval igazoljak.

3. A Belsd Szabalyzat lll. fejezetében foglalt, ,Az irodak kozotti vélelmezett biztositasi fedezeten alapulé tébboldalu
egyezmény” (kordbban Tobboldali Garancia Egyezmény vagy Rendszamegyezmény) tagallamai az egyes
tagorszagokban megkivant kotelezé gépjarmii-felelésségbiztositasi fedezet meglétének igazolasaul — a Zoldkartya
helyettesitéseként — kolcsondsen elfogadjék az egyes tagorszagok illetékes hatdsagai altal az adott gépjarmre
kidllitott forgalmi rendszdmot és a gépjarmuvon ovalis mezében kiilon elhelyezett orszagjelzést.

Az Eurdpai Unid tagorszagaban kiadott azon forgalmi rendszamtablak esetében, amelyek a bal oldalukon, vagy a bal
fels6 sarokban fliggbleges kék mez6ben a kdrben elhelyezked6 12 sarga csillagot és alatta a kiadd allam jelzését
tartalmazza az Eurdpai Unio teriiletén nem kell tovabbi kilon orszagjelzéssel elladtni. Mas orszdgok azonban az
1968. évi Bécsi Kozuti Kozlekedési Egyezményen alapuld belsé szabdlyozasukra tekintettel az el6z6 bekezdésben
emlitett kiilon orszagjelzést ezen rendszamtablak esetében is megkovetelik.

Az Eurdpai Gazdasdgi Térség tagdllamaiban és az egyezményhez csatlakozott orszdgokban kiadott forgalmi
rendszdmmal, illetéleg az orszagjelzéssel ellatott jarmivek Gzembentartéi a Magyar Koztarsasag teriletére torténé
belépésiikkor és azitt tartdzkodas tartama alatt biztositottnak tekintend6k. Ezen gépjarmuivek lizembentartéi, vezetdi
un. hatarbiztositasi szerz6dés kotésére nem kotelezhetdk, és ilyen szerz6dés veliik — még kérésiikre sem — kéthetd.
A Bels6 Szabalyzat lll. fejezetében foglalt, ,Az irodak kozotti vélelmezett biztositasi fedezeten alapulé tobboldalu
egyezménynek (Rendszémegyezmény) tagjai az Eurdpai Gazdasagi Térség tagorszagai (lasd az 1. pontban felsorolt
orszagokat), tovabba Andorra, Horvatorszag, Svdjc és — 2012. januar 1-jétél — Szerbia.

4. A 3. pont ald nem tartozd orszagokban allandd telephellyel rendelkezé gépjarmivek esetében a gépjarmd
Uzembentartdjanak, vezetéjének Magyarorszagra torténd belépéskor az Eurépai Gazdasagi Térség minden tagallama
terlletére érvényes Zoldkartyaval kell rendelkeznie, vagy magyar biztositéval hatérbiztositast kell kotnie.
Az érvényességnek ki kell terjednie az Eurépai Gazdasagi Térség teriiletén valé tartézkoddasanak teljes idétartamara.

5. Magyar forgalmi rendszdmmal és forgalmi engedéllyel elldtott gépjarmdvel kilfoldre torténé utazéskor
a 3. pontban felsorolt orszdgokban, valamint egyoldali megallapodds alapjan Bosznia-Hercegovina, Macedénia
tertletén a kotelez6 gépjarm-felelésségbiztositasi fedezet meglétét a magyar forgalmi rendszam és a gépjarmdvén a
rendszamtol elkilonitetten, ovalis mezében [évé ,H” orszagjel tanusitja. A Koszové terlletére utazéknak az orszag
hataran hatérbiztositast kell valtaniuk mindaddig, amig Koszové az ENSZ éltal is elismert fliggetlen allamma valik, ami
feltétele a Zoldkértya Rendszerbe torténd tagfelvételnek.

* Montenegré az ENSZ éltal elismert fuggetlen dllam, azonban gépjarmu-biztositasi szempontbol az 6néllé nemzeti zéldkartya iroda létrejottéig és
a Zoldkartya Rendszerbe valo felvételéig - kiilon megéllapodas alapjan - Szerbiaval m(ikodik egyditt.
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6. A fentiektdl fuggetlenil kilfoldre utazaskor minden esetben ajanlott a Zoldkartya kivéltasa. Kiilondsen javasolt a
Z6ldkartya kivaltasa Bosznia-Hercegovinaba, Macedéniaba, Maltéra, Montenegréba, Nagy-Britanniaba és Eszak-lrorszagba,
valamint Szerbidba torténé utazaskor.

7. Minden esetben kotelezé kivaltani a Zoldkartyat az alabb felsorolt orszdgokba gépjarmvel torténd utazaskor:
Albania
Belarusz
Iran

Izrael
Marokké
Moldavia
Oroszorszag
Torokorszag
Tunézia
Ukrajna

8. Azon orszagokba torténd utazaskor, amelyek nem részesei a fentebb részletezett megallapodasoknak, illetéleg
a 7. pontban felsorolt orszagok esetében akkor, ha a jarm( lGzembentartdja, vezetdje nem rendelkezik érvényes
Zoldkartyaval, az illet6é orszagba vald belépéskor, a hataron kell az eléirt kdtelezé gépjarmu-felelésségbiztositasi
szerz6dést megkdtni.

9. A Magyarorszag tertiletére beutazé kiilfoldi telephely(i gépjarmivekre vonatkozd kizarasokat a Belsé Szabalyzat
IIl. fejezetében foglalt, ,Az irodék kozotti vélelmezett biztositasi fedezeten alapuld tébboldalt egyezmény” fliggeléke,
valamint a kétoldalu egyezmények tartalmazzédk. Az egyezményekben foglalt kizdrasok listajat a tajékoztato
mellékleteként csatoljuk. Az egyezményekkel kapcsolatos tajékoztatas elérheté a Magyar Biztositok Szovetsége
honlapjan (www.mabisz.hu) is, a GKI menlpont alatt.

A Zoldkartya (nemzetkozi gépjarmu-felelésségbiztositasi bizonylat) kidllitasat annal a biztositonal lehet igényelni,
amelyik az lzembentarto kotelezé felelésségbiztositasat kezeli.

10. A fenti targyban a Magyar Kozlony 2011. janudr 7-i, 1. szamaban kdzzétett tajékoztatds érvényét veszti.

Melléklet
Kivételek listdja

A Belsé Szabdlyzat Ill. fejezetében foglalt Az iroddk kdzétti vélelmezett biztositdsi fedezeten
alapuld tobboldali egyezmény” (kordbban Multilaterdlis Garanciaegyezmény vagy
Rendszdmegyezmény) aldli kivételek*

Andorra (AND): a nemzetkdzi egyezmények ala tartozo katonai gépjarmuivek

Belgium (B): a nemzetkdzi egyezmények ald tartozoé katonai gépjarmtvek

Bulgaria (BG): a nemzetkdzi egyezmények ala tartozé katonai gépjarmdvek

Csehorszdg (CZ): a katonai gépjarmdvek és a nemzetkdzi egyezmények katonai és civil személyzetének gépjarmuvei
Ciprus (CY): katonai gépjarmdvek és a nemzetkdzi egyezmények katonai és civil személyzetének gépjarmuvei

Dania (DK): a nemzetkozi egyezmények ald tartozé katonai gépjarmivek

Esztorszag (EST): a nemzetkdzi egyezmények ala tartozé katonai gépjarmUvek

Franciaorszag (és Monaco) (F): a nemzetkdzi egyezmények ala tartozo katonai gépjarmivek
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Gorogorszag (GR):
- nemzetkozi egyezmények katonai és civil személyzetének gépjarmdvei
- kormanykdzi szervezetek gépjarmuvei

Hollandia (NL): — a Németorszagban allomdsozé holland katonai személyzet és csaladtagjainak privat gépjarmuvei,
— a Hollandidban dlloméasoz6 német katonai személyzet gépjarmuvei,

- az Egyesult K6zép-eurdpai Katonai Erék féhadiszalldsahoz tartozé személyek gépjarmuivei,

- NATO-gépjarmuvek

Lengyelorszag (PL): a nemzetkdzi egyezmények ala tartozo katonai gépjarmuivek
Lettorszag (LV): a nemzetkodzi egyezmények ala tartozé katonai gépjarmivek
Litvania (LT): a nemzetkdzi egyezmények ala tartozé katonai gépjarmuvek

Mélta (M): a nemzetkdzi egyezmények ald tartozé katonai gépjarmdvek

Nagy-Britannia és Eszak-irorszag (a Chanel-szigetek, Gibraltar és Man szigete) (GB): a nemzetkdzi egyezmények ala
tartozo katonai gépjarmiivek

Németorszag (D): a nemzetkdzi egyezmények ala tartozé katonai gépjarmdvek.

Olaszorszég (I):
- ,AFI" betUjelzésU, nemzetkdzi egyezmények ald tartozé katonai gépjarmivek

Portugalia (P):

- mezbgazdasagi gépek és motorizalt gépi berendezések, amelyekre a portugdl jogszabalyok szerint nem kell
forgalmi rendszém,

- kulfoldi allamok gépjarmiivei és olyan nemzetkozi szervezetek gépjarmuivei, amelyeknek Portugalia tagja: (fehér
rendszdmtébla piros szdmokkal, el6tte piros ,CD” vagy ,FM” betlikkel),

- kormanyzati szervek gépjarmdivei (fekete rendszamtabla fehér ,AM”, ,AP", ,EP", ,ME", ,MG" vagy ,MX" bet(ikkel és
szamokkal) az illetékes kormanyszervnek megfelel6en.

Romania (RO): a nemzetkdzi egyezmények ald tartozé katonai gépjarmdvek.

* A felsorolasban nem szerepl6 orszagoknak nincsenek kivételei.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatési és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsarol szol6 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan az alabbi
elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

023375) 1876848 389079J 5866278 798871D
068403G 191379A 391980G 590256D 8049291
241657H 204417E 393802C 591965B 809677G
392666F 208282) 395365H 594382l 815092H
657894D 208337) 409727G 601272H 824359)
683486C 210166D 413971G 602807C 8281111
004582H 219260B 4174311 608283 833703H
009317G 221084K 422812H 615042G 838434E
014764K 223416F 424094) 615631H 849566)
018482C 223628A 424729H 6205871 849781D
021233G 225175H 425269) 6414908 8510008
0219411 231091E 430884G 643393) 851395G
0235911 238444K 434066H 652757H 857355H
023874H 248979F 435008l 654311H 861721)
0315671 249716G 435929H 654396) 864593B
043288K 251137D 440542A 658880C 868413H
049329A 253993B 4451411 662558C 878598l
050849F 266809J 4674531 670439H 883255)
051395 274633G 470343A 685630E 888531E
055826E 278896D 472061A 685936 891339)J
057208) 301321F 4774378 6986711 892073C
059986G 301366H 481287C 7023991 896628H
064147D 304162F 482576F 703667) 903447)
068392E 308131B 486768G 703682l 9103471
070041E 308885F 491143) 705107G 912726E
077680K 309421A 499126) 706226G 920247G
077696| 316370J 500966 713056C 922441G
079303F 324359F 505838)J 713753C 923639A
083081J 325588H 506915B 720245H 927339)
0850468 326625C 517327H 724840E 928062C
095118J 3280711 520244H 7291811 945423F
097972E 329041H 522030E 731316E 951763G
101224K 329110G 524760l 731702C 955357G
105951D 332590J 533432F 735598) 958773l
115826D 338139G 539631F 736497H 960568G
120716K 348604C 544274G 744590G 964816H
132265G 348886D 550732H 745396H 967027I
134452F 352202C 551766J 752363G 971405G
1403451 356572D 551955C 759769F 978966
144426G 362833C 555374l 760817) 9845571
149616E 364204K 555505l 769377) 985204G
158281F 367488) 562536E 773423G 987752F
1589111 367879A 566091F 776500H 987754E
159494C 379643F 570852I 776870G 992730G
165686| 380914C 572139A 780136F 993827E
167914H 381010D 5723948 785546D

181456E 384486H 575310H 791937E

183247) 385275) 577195D 792306l

187458) 387651D 5855771 798396E

Kbzigazgatdsi és Elektronikus Kbzszolgdltatdsok
Kdézponti Hivatala
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A Magyar Ugyvédi Kamara 7/2011. (X. 24.) MUK szamu szabalyzata
az ligyvédi felel6sségbiztositas legalacsonyabb 6sszegérol

Az iigyvédekrdl sz616 1998. évi XI. térvény 112.§ (1) bekezdés e) pontja alapjan a Magyar Ugyvédi Kamara Teljes Ulése
az lgyvédi felel6sségbiztositas legalacsonyabb 6sszegét — kareseményenkénti és a biztositasi évenkénti téritési
Osszeghatarra kiterjedéen - az aldbbiak szerint hatarozza meg:

1. Afelelsségbiztositas legalacsonyabb 6sszege kareseményként 8 000 000 forint, évente 16 000 000 forint.

2. Azokaz tigyvédek, iigyvédiirodak, eurdpai kdzdsségi jogaszok, kiilféldi jogi tanacsadodk, akik nem a Magyar Ugyvédek
Biztosité és Segélyezé Egyesileténél, hanem mas biztositondl rendelkeznek érvényes felel6sségbiztositassal,
2012.februar 1. napjaig kotelesek a teriileti kamaranal igazolni, hogy 2012. februar 1-jétél kareseményenként legaldbb
8000000 forint, évente legalabb 16 000 000 forint kéardsszegre vonatkozd, egyebekben az Ugyvédi
kamarak altal elfogadhato felelésségbiztositasrdl szold 1/2000. (V. 22.) szamu Irdnymutatasban meghatarozott
felelésségbiztositassal rendelkeznek.

3. Azok tekintetében, akik a 2. pontban el6irtakat az ott meghatérozott hatéridé leteltét kdvetd 30 napon belil kiildott
felhivas ellenére a felhivas kozlésétdl szamitott 30 napon belll sem igazoljak, alkalmazandé az tigyvédekrél szolo

1998. évi XI.torvény 20. § (2) bekezdés a) pontja, azaz a kamarai tagsadgukat a tertileti kamaranak meg kell szlintetnie.

4. EzaSzabalyzat a Magyar Kdzlény mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében térténd kzzétételét kdvetd napon
Iép hatalyba.

5. Hatalyat veszti az tigyvédi kamarék éltal elfogadhaté felel6sségbiztositasrol sz6lé 1/2000. (V. 22.) MUK szabélyzat.

Dr. Bdndti Jdnos s. k., Dr. Kiss Daisy s. k.,
elnok fotitkar
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VI. Hirdetmények

A Legfébb Ugyészség hirdetménye ligyészségi szolgalati igazolvanyok érvénytelenitésérol

Dr. Miks Antal ny. legfébb ligyészségi féosztalyvezetd tigyész 010005, dr. Szebeny Imre ny. legfébb ligyészségi ligyész
010457, Szanténé Ritz Eva legfébb ligyészségi tisztvisel 100641, Farkasné Téth Emilia Tiinde févarosi féligyészségi
csoportvezetd 100135, Borcsok Margit szekszardi varosi Uigyészségi irnok 120955, valamint Nagy Jdnos budapesti I. és
XIl. keriileti ligyészségi fizikai alkalmazott 130924 sorszamu szolgélati igazolvanyét a Legfébb Ugyészség Személyiigyi,
Tovabbképzési és Igazgatasi Féosztalya érvénytelenitette.

A Péterfy Sandor Utcai Kérhaz-Rendel6intézet és Baleseti Kézpont hirdetménye
bélyegzo érvénytelenitésérol

A Péterfy Sdndor Utcai Kérhdz-Rendel6intézet és Baleseti Kozpont Baleseti Rehabilitacids Osztély 4. szamu bélyegzéjét
ismeretlen tettesek eltulajdonitottak. A bélyegzé hasznalata 2012. janudr 1-jétél érvénytelen.

A bélyegz6 lenyomaténak szévege a kovetkezé:

Févarosi Onkormanyzat Péterfy Sandor Utcai
Kérhaz-Rendeldintézet és Baleseti Kozpont
Baleseti Rehabilitdciés Osztaly 4.

1081 Budapest VIII. ker. Dologhaz u. 4.
Telefon: 299-77-00
OEP:0116P0302

A Gasztroszerviz Mérnok Iroda Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft. hirdetménye
szamlatomb és bélyegzo érvénytelenitésérdl

A Gasztroszerviz Mérnok Iroda Kereskedelmi és Szolgadltatd Kft. (székhely: 1033 Budapest, Hajogyari sziget 131.,
cégjegyzékszam: 01-09-560309, addszam: 12158131-2-41) szamlatémbjét és 4. szamu pecsétjét 2011. oktober 21-én
ellopték.

A szamlatdmb azonositéja: CO8SB 7703801-7703850.

A fenti szamlatombben a CO8SB 7703815-7703850 sorszamtartomanyban a szamlak 201 1. oktéber 21-t6l érvénytelenek, a
szamlak, valamint a pecsét felhasznélasa 2011. oktéber 21-étél jogtalan.

A bélyegz6 lenyomata:




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kdzremUikddésével a Kdzigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel@s: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiadé: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalhi mésolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.

Felelds kiadd: Majlath Zsolt Laszl6 Gigyvezetd igazgatd.



