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I. Utasítások

Az emberi erőforrások minisztere 30/2014. (VII. 28.) EMMI utasítása  
miniszteri biztos kinevezéséről

A központi államigazgatási szervekről, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 38. § 
(1) bekezdésében foglalt jogkörömben eljárva az alábbi utasítást adom ki:

1. §  A  központi államigazgatási szervekről, valamint a  Kormány tagjai és az  államtitkárok jogállásáról szóló 2010.  évi 
XLIII.  törvény (a továbbiakban: Ksztv.) 38.  § (2)  bekezdés b)  pontja alapján a  fogyatékos emberek társadalmi 
integrációjával kapcsolatos feladatok ellátására 2014. augusztus 1-jétől Szekeres Pált miniszteri biztossá nevezem ki 
négy hónap időtartamra.

2. §  A miniszteri biztos feladatköre a Kormány tagjainak feladat- és hatásköréről szóló 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendeletben 
meghatározott, az emberi erőforrások miniszterének felelősségi körébe tartozó területeken a  fogyatékos emberek 
társadalmi integrációjával összefüggő feladatok végrehajtásának koordinációjára, ennek keretében különösen 
a következőkre terjed ki:
a) az  Emberi Erőforrások Minisztériuma (a továbbiakban: EMMI) szakterületein zajló, a  fogyatékos emberek 

társadalmi integrációját célzó feladatok koordinálása, végrehajtásuk figyelemmel kísérése és ellenőrzése;
b) az EMMI fogyatékos emberekre vonatkozó társadalmi integrációs programjának előkészítése;
c) a programalkotó minisztériumi munkacsoport tevékenységének szakmai irányítása és koordinálása.

3. §  A miniszteri biztos a 2. § b) pontban meghatározott feladatai ellátása körében gondoskodik
a) az eredményes és hatékony működéshez szükséges fejlesztési javaslatok megfogalmazásáról,
b) a feladat ellátását érintő szabályok kidolgozásában való részvételről, a szükséges szervezeti keretekre irányuló 

javaslatok előkészítéséről,
c) a további humán és dologi erőforrás fejlesztés megteremtésének és kialakításának ágazatközi koordinációjáról.

4. §  A miniszteri biztos tevékenységét az emberi erőforrások minisztere a szociális ügyekért és társadalmi felzárkózásért 
felelős államtitkár útján irányítja.

5. §  A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (7) bekezdése alapján helyettes államtitkári illetménynek megfelelő összegű díjazásra 
és juttatásokra jogosult.

6. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Balog Zoltán s. k.,
  emberi erőforrások minisztere
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A földművelésügyi miniszter 2/2014. (VII. 28.) FM utasítása  
a nemzeti park igazgatóságok természetvédelmi célú vagyonkezelési tevékenységének egységes 
szakmai alapelvek szerinti ellátásáról szóló 12/2012. (VI. 8.) VM utasítás módosításáról

A Kormány tagjainak feladat- és hatásköréről szóló 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 65.  § 9.  pontjában meghatározott 
feladatkörömben eljárva – figyelemmel a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjára – a Nemzeti 
Földalapba tartozó földrészletek hasznosításának részletes szabályairól szóló 262/2010. (XI. 17.) Korm. rendeletben foglaltak 
végrehajtását elősegítő további részletszabályok meghatározása céljából, a  nemzeti park igazgatóságok által végzett 
természetvédelmi célú vagyonkezelési tevékenység egységes alapelvek szerinti ellátása érdekében a következő utasítást adom ki:

1. §  A nemzeti park igazgatóságok természetvédelmi célú vagyonkezelési tevékenységének egységes szakmai alapelvek 
szerinti ellátásáról szóló 12/2012. (VI. 8.) VM utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 1. melléklete az 1. melléklet szerint 
módosul.

2. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Dr. Fazekas Sándor s. k.,
  földművelésügyi miniszter

1. melléklet a 2/2014. (VII. 28.) FM utasításhoz

 1. Az Utasítás 1. melléklet 2.2.4. pont c) alpont ca) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Használatba adás esetén az  igazgatóság az  NFA által kijelölt ügyvéd közreműködésével lefolytatja a  pályázati eljárást 
és gondoskodik a  nyertes pályázóval történő haszonbérleti szerződés megkötéséről. Az  NFA által kijelölt ügyvéd 
közreműködése szükséges különösen a következőkhöz:)
„ca) a  beérkezett pályázatok érvényességi kritériumok szerinti vizsgálatát végző bontási, valamint az  értékelését 
végző értékelő bizottság (a továbbiakban együtt: bizottság) munkájához jogi támogatás, jogi tanácsadás nyújtása, 
különös tekintettel a pályázóknak a szerződés teljesítésére való alkalmasságának vizsgálatára a pályázati felhívásban 
és kiírásban meghatározott szempontok szerint, valamint a csatolt dokumentumok valódiságának ellenőrzésére;”

 2. Az Utasítás 1. melléklet 3. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„3. A haszonbérbe adás
3.1. A  Nemzeti Földalapba tartozó földrészletek hasznosításának részletes szabályairól szóló 262/2010. (XI. 17.) 
Korm. rendelet (a továbbiakban: NFA kormányrendelet) 43/D. § (2) bekezdése alapján pályázati eljárás lefolytatása 
nélküli használatba adás, haszonbérleti szerződés meghosszabbítása
3.1.1. A  pályázati eljárás lefolytatása nélkül használatba adott földrészletekről az  igazgatóság részletes és tételes 
nyilvántartást köteles vezetni az 5. függelék szerinti tartalommal.
3.1.2. A haszonbérleti szerződés meghosszabbítására kizárólag akkor van módja az igazgatóságnak, ha a haszonbérlő 
a szerződésből eredő kötelezettségeit teljesítette és vállalja az új követelményeknek megfelelő szerződés betartását is.
3.1.3. Pályázati eljárás lefolytatása nélküli használatba adás esetén a szerződés elválaszthatatlan részét kell képeznie 
a 2. függelék szerinti Nyilatkozatok Záradékának.
3.2. Pályázati eljárás keretében történő használatba adás
3.2.1. Az NFA kormányrendeletben foglaltakon túl a pályázati felhívásnak tartalmaznia kell az alhaszonbérbe adás, 
a más személy, szerv használatába, hasznosításába adás teljes körű tilalmát.
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3.2.2. Az érintett terület természetvédelmi értékeinek a használatból eredő veszélyeztetettségétől függően biztosíték 
előírását követelheti meg az  igazgatóság. Biztosítékként a  haszonbérleti díj – a  szerződéskötést követő – előre 
történő kifizetését célszerű előírni. A  biztosíték mértékét úgy kell megállapítani, hogy az  arányos legyen mind 
az egyébként megfizetendő haszonbérleti díjjal, mind az érintett földrészlet természeti értékeinek – a használattól 
függő – veszélyeztetettségével.
3.2.3. A pályázati kiírás kötelező elemeit a 7. függelék tartalmazza, amelyet az  igazgatóság a pályázatban szereplő 
földrészletek sajátosságaira való tekintettel további feltételekkel kiegészíthet. A  pályázati felhívást az  NFA 
kormányrendelet 7. § (1) bekezdésében rögzített tartalommal a 7. függelékben ismertetett pályázati kiírás alapján 
kell elkészíteni.
3.2.4. A  pályázatok értékelése során a  7. függelék 5.  mellékletében rögzített értékelési szempontrendszert kell 
alkalmazni.
3.2.5. Az értékelési szempontrendszerben az anyagi vonatkozásokkal szemben a természetvédelem érdekeinek kell 
prioritást biztosítani.
3.3. Az ajánlatok elbírálása
3.3.1. Az ajánlatok megfelelő kezeléséért az igazgatóság igazgatója, az elbírálás rendjének betartásáért az igazgatóság 
igazgatója és a bírálók személyesen felelősek.
3.3.2. Haszonbérbe adás esetén a kötelezően alkalmazandó haszonbérleti díj összege 1250 Ft/AK/év. Az 1250 Ft/AK/év  
mértékű díjnál magasabb mértékű haszonbérleti díj kizárólag abban az esetben alkalmazható, ha a haszonbérleti 
pályázattal érintett terület kiterjedése pontosan megegyezik a  lejáró haszonbérleti szerződéssel érintett terület 
kiterjedésével. Ebben az  esetben az  igazgatóság kizárólag a  lejáró szerződésben szereplő haszonbérleti díjat 
állapíthat meg a pályázati kiírásban. Amennyiben a haszonbérleti pályázattal érintett ingatlanok között művelés alól 
kivett művelési ágú ingatlan szerepel, a haszonbérlet ellenértékének számításakor a környező, a kivett terület valós 
használatával megegyező művelési ágú ingatlanok AK értékének átlagát kell alapul venni.
3.4. Összeférhetetlenségi szabályok
3.4.1. Az összeférhetetlenség és az elfogultság kizárása érdekében az ajánlatok elbírálásában a résztvevők az ajánlatok 
felbontása előtt nyilatkozatot kötelesek aláírni. A dokumentumban az NFA kormányrendelet 24. § (1) bekezdésében 
foglalt összeférhetetlenségi, és bármely, a pályázat objektív elbírálását akadályozó elfogultsági ok fenn nem állásáról 
kell írásban nyilatkozni. Aláírt nyilatkozat hiányában az elbírálásban nem lehet részt venni. Az ajánlat elbírálásakor 
a résztvevő köteles haladéktalanul bejelenteni, ha vele szemben összeférhetetlenségi ok fennáll.
3.4.2. Valótlan nyilatkozat kitöltése esetén az érintett személy három évig nem vehet részt ajánlatok elbírálásában.
3.4.3. Ha a  valótlan nyilatkozat miatt az  összeférhetetlenséget nem lehetett az  elbírálás során kizárni, és ennek 
következtében az  összeférhetetlenségben érintett ajánlattevő számára kedvező döntés született, a  döntést 
haladéktalanul vissza kell vonni, és a  valótlan nyilatkozatot kitöltő személlyel szemben munkáltatójánál, illetve 
delegálójánál fegyelmi eljárást kell kezdeményezni.
3.4.4. Az  igazgatóság nem köthet haszonbérleti szerződést vezetőjével, alkalmazottjával, valamint azok közeli 
hozzátartozójával akár természetes személyként, akár jogi személy képviseletében járnak el.
3.5. A szerződéskötés általános szabályai, a jogviszony fennállása során alkalmazandó szabályok
3.5.1. Az igazgatóságnak a haszonbérlőt a pályázat benyújtásakor az NFA kormányrendelet 43/D. § (7) bekezdésében 
foglaltak tekintetében, büntetőjogi felelőssége teljes tudatában írásban nyilatkoztatnia kell. A nyilatkozatban közölt 
hamis adatok és tények a haszonbérleti szerződés azonnali hatályú felmondását eredményezik.
3.5.2. A haszonbérleti szerződések kötelező elemeit az 1. függelék tartalmazza.
3.5.3. A haszonbérbe adáskor figyelembe kell venni az adott vagyonelemre vonatkozó hatályos szabályozást, ideértve 
a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény vonatkozó korlátozásait, a haszonbérbe 
vehető maximális területnagyságra, illetve aranykorona értékre vonatkozó korlátozásokat is.
3.5.4. A  haszonbérlet időtartama – szakmai szempontokat is alapul véve – legfeljebb 10 év lehet. A  szerződés 
pályázati eljárás nélküli meghosszabbítása kizárólag a  Nemzeti Földalapról szóló 2010. évi LXXXVII. törvény 18.  § 
(1c) bekezdésében meghatározott feltételek fennállása esetén lehetséges.
3.5.5. A szerződés egyoldalú felmondásáról a haszonbérlőt tértivevényes postai úton kell értesíteni.
3.5.6. Az esedékességkor meg nem fizetett haszonbérleti díjat lejárt követelésként kell kezelni, amelynek behajtásáról 
az igazgatóság köteles intézkedni. Erről csak törvényben meghatározott módon és esetekben lehet lemondani.
3.5.7. A  haszonbérleti díj mérséklésének lehetőségét az  igazgatóság az  1. függelék szerinti haszonbérleti 
szerződésminta kiegészítésével a  mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvénnyel 
összefüggő egyes rendelkezésekről és átmeneti szabályokról szóló 2013. évi CCXII. törvény szabályaihoz képest 
szűkítheti, vagy attól eltérően határozhatja meg.



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2014.	évi	38.	szám	 4799

3.5.8. Az  igazgatóság mint haszonbérbe adó köteles a  haszonbérlet fennállása alatt a  haszonbérleti szerződésben 
foglaltak betartását rendszeresen ellenőrizni.
3.5.9. Az Fkbt. 12/C. § (2) és (3) bekezdései alapján hasznosított területekről befolyt, az  ismeretlen jogosultat illető 
ellenértéket az igazgatóság elkülönítetten (pl. az e célra létrehozott letéti számlán) kezeli. Ugyanígy kell eljárni az Fkbt. 
12/C. §-a alapján ismeretlen jogosult számára jogszerűen járó pénzbeli kártalanítási összeg kifizetésének teljesítése 
során is.”

 3. Az Utasítás 1. melléklet 6.10.2.1. pontja a következő e) alponttal egészül ki:
(A vadállomány-szabályozásra jogosult személyek köre a következő:)
„e) Társas vaddisznó vadászatok esetén a vadászatot segítő kutyás hajtók.”

 4. Az Utasítás 1. melléklet 6.10.2.5. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„6.10.2.5. A  vadászterületen az  igazgatóság vendégvadásztatást nem folytathat. Ez  alól kivételt képeznek 
a 6.10.2.1. pont e) alpontjában megjelölt kutyás hajtók, akik csak rókát és vaddisznót ejthetnek el.”

 5. Az Utasítás 1. melléklet 1. függelék 3.1. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„3.1. A  Haszonbérbe adó jelen szerződés 1.3.  pontjában megjelölt ingatlanokat jelen szerződés hatálybalépésével 
egyidejűleg a Haszonbérlő birtokába adja és a Haszonbérlő a birtokba adás napjától szedi az  ingatlanok hasznait, 
viseli terheit.”

 6. Az Utasítás 1. melléklet 7. függeléke helyébe az 1. függelék lép.
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1. függelék a 2/2014. (VII. 28.) FM utasításhoz

 „7. függelék a Szabályzathoz

HASZONBÉRLETI PÁLYÁZATI KIÍRÁS
………………………………… település

a …………………………………… pályázati
azonosító számú eljáráshoz,

amelynek célja a természeti értékek megóvása mellett, a természetkímélő gazdálkodási módokat alkalmazó családi 
gazdaságok megerősítése, az  állattenyésztési tevékenység ösztönzése és az  állattenyésztés termőföld igényének 
biztosítása, különös tekintettel védett, őshonos és veszélyeztetett háziállatfajtáink megőrzésére.

Tartalomjegyzék

1. A haszonbérleti pályázati eljárásban részt vevők köre

2. A haszonbérleti jog kezdete és lejárata

3. A haszonbérleti pályázati eljárás regisztrációs díja
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Haszonbérleti Pályázati Kiírás

A pályázat célja:

A ………………………………… Nemzeti Park Igazgatóság (a továbbiakban: NPI) a  Nemzeti Földalapba tartozó 
földrészletek hasznosításának részletes szabályairól szóló 262/2010. (XI. 17.) Korm. rendelet (a továbbiakban: 
Rendelet) 43/C.  § (2)  bekezdése alapján, a  Nemzeti Földalapról szóló 2010. évi LXXXVII. törvény (a továbbiakban: 
NFA tv.) 1. § (3) bekezdésében megfogalmazott rendeltetésének megfelelően, a 15. § (2)–(3) bekezdésében foglalt 
birtokpolitikai irányelvek figyelembevételével, továbbá a  természet védelméről szóló 1996. évi LIII. törvény célja 
értelmében, a természetvédelmi közcélok megvalósítása, az élő és élettelen természeti értékek megóvása, a tájképi, 
kultúrtörténeti értékek megőrzése, a  természeti vagyon állagának és értékének megőrzése, védelme, értékének 
fenntartható módon való növelése érdekében, az NFA tv. 18. § (1), (1a) és (2) bekezdése, valamint a Rendelet 43/D. § 
(1)  bekezdése alapján nyilvános, egyfordulós haszonbérleti pályázatot hirdet. A  haszonbérleti pályázati eljárás 
részletes feltételeit a haszonbérleti pályázati kiírás (a továbbiakban: Pályázati Kiírás) tartalmazza.

Az NPI-nek jelen Pályázati Kiírás kiadásával az a célja, hogy a versenysemlegesség lehető legteljesebb biztosításával 
minden pályázónak lehetővé tegye a sikeres pályázatot. 100 hektár feletti birtoktest esetén alkalmazandó kiegészítés: 
Jelen Pályázati Kiírás további célja, hogy az eljárás tárgyát képező földrészletek hasznosítása minél több gazdálkodó 
egyidejű részvételével valósulhasson meg. Erre tekintettel jelen Pályázati Kiírás keretében az  NPI a  Kormány 
földbirtok-politikai céljaival összhangban a  gazdálkodási terv értékelése során előnyben részesíti a  polgári jogi 
társaság keretében pályázókat, valamint azt a pályázót, amely vállalja, hogy az eljárás tárgyát képező földrészletek 
hasznosítását, természetvédelmi kezelését a  haszonbérleti jogviszony fennállása alatt – az  alhaszonbérbe adás 
tilalmát nem sértve – együttműködő partnerek által nyújtott teljesítési segédlet igénybevételével valósítja meg.

Az NPI kifejezetten rögzíti, hogy a jelen eljárás célja:
a) az NPI vagyonkezelésében lévő védett természeti területek természetvédelmi értékeinek, természeti 

rendszereinek, biológiai sokféleségének védelme és megőrzése,
b) a legeltetésre alapozott állattartási tevékenység ösztönzése, az állattenyésztés termőföld igényének biztosítása,
c) a családi gazdaságok kialakítása és megerősítése,
d) az állami vagyon hatékony hasznosításának megvalósítása.

A Pályázati Felhívásban nem szabályozott kérdésekben jelen Pályázati Kiírás rendelkezései az irányadóak és kötelezőek 
a pályázat összeállítására és benyújtására vonatkozóan.

1. Az NPI felhívja a figyelmet arra, hogy a Rendelet 26. § (2) bekezdése alapján az eljárás tárgyát képező földrészlet(ek) 
haszonbérbe adására irányuló pályázati eljárásban pályázóként az  a  természetes személy, illetve gazdálkodó 
szervezet vehet részt, aki a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény (a továbbiakban: 
Földforgalmi tv.) alapján földhasználati jogosultságot szerezhet.
A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény (a továbbiakban: Ptk.) 6:498.  § alapján kötött szerződéssel 
létrejött polgári jogi társaság keretében pályázók esetében a gazdálkodók együttesen is tehetnek ajánlatot, ehhez 
megfelelő jogi keretek között egymás közötti viszonyukat az  együttes ajánlat benyújtása előtt rögzíteniük kell. 
A pályázati feltételek teljesítését minden pályázó tekintetében egyenként bírálja el az NPI, és a pályázat elnyerése 
esetén minden pályázóval külön történik a szerződéskötés. A közös ajánlattételre vonatkozó szabályokat a Pályázati 
Kiírás 3. melléklete tartalmazza.

Pályázni csak a  pályázati azonosítóval ellátott földrészletek összességét alkotó birtoktestre lehet, az  annak 
megbontásával tett ajánlat érvénytelen.

2. A haszonbérleti jogviszony kezdete és lejárata:

A haszonbérleti szerződés hatálybalépésének időpontja, a használat kezdete:

A haszonbérleti szerződés megszűnésének időpontja, a használat befejező időpontja:
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3. A haszonbérleti pályázati eljárás regisztrációs díja:

A regisztráció helyének, módjának, határidejének és összegének meghatározása:

3.1. A regisztráció, illetve a pályázati dokumentáció átvételének helye:
………………………………………………………

3.2. A regisztráció módja:
A Pályázati Kiírás ellenértékeként [a Rendelet 9. § (1) bekezdése alapján] regisztrációs díjat kell fizetni.
Az NPI képviseletében eljáró személy a Pályázati Kiírást a regisztrációs díj NPI pénztárába történő megfizetése vagy 
a megfizetését igazoló banki igazolás másolata, valamint az aláírt titoktartási nyilatkozat ellenében adja át. A Pályázati 
Kiírás munkanapokon ………………………… között vehető át.
A regisztrációs díj befizetését igazoló bizonylatnak tartalmaznia kell a befizetés jogcímét és a pályázat azonosítószámát.
A regisztráció során a pályázó megadhatja azt a bankszámlaszámot, amelyre a Pályázati Felhívás visszavonása esetén 
a  regisztrációs díj, illetve adott esetben a  pályázati biztosíték összegének visszafizetését kéri. Bankszámlaszám 
hiányában a regisztráció során megadott címre (lakóhely, székhely) postai úton történik a visszafizetés.
Pályázó a regisztrációs díj összegét a Magyar Államkincstárnál vezetett ……………………………………… számú 
letéti számlára köteles átutalással vagy az  NPI pénztárába megfizetni, az  átutalás közleményében a  pályázati 
azonosítószámot fel kell tüntetni.
A regisztrációs díj pályázati azonosítószáma:

3.3. A regisztrációs díj összege:
A jelen eljárás esetében [a Rendelet 9. § (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével] a regisztrációs díj összege:
……………… Ft, azaz ……………… forint + áfa.
Amennyiben a  pályázó az  NPI által közzétett haszonbérleti Pályázati Felhívásra regisztrál, úgy abban az  esetben 
az első (bármely pályázati felhívás vonatkozásában történt) regisztráció napjától számított 90 nap időtartamon belül, 
legfeljebb további három alkalommal kedvezményesen (amely kedvezmény kizárólag az első regisztrációt követően 
érvényes) …………… Ft + áfa ellenében jogosult a regisztrációra. Minden további esetben (azaz az első regisztrációt 
követő 90. napon túli, valamint az első regisztrációt követő 4. és azon túli regisztráció esetében) a regisztrációs díj 
összege ……………… Ft + áfa.
A polgári jogi társaság keretében pályázatot benyújtó magánszemélyek egyenként, önállóan kötelesek megfizetni 
a regisztrációs díjat az előzőekben foglaltak szerint.

3.4. A regisztrációs díj rendelkezésre bocsátásának határideje:
A pályázaton regisztrálni a pályázat beadási határidejét megelőző 15 naptári napig lehetséges. Amennyiben ez a nap 
munkaszüneti napra esik, a regisztrációra rendelkezésre álló határidő utolsó napja a munkaszüneti napot követő hét 
első munkanapja.
A pályázó a  pályázatok benyújtására nyitva álló határidő lejártáig módosíthatja vagy visszavonhatja a  pályázatát. 
Abban az esetben, ha a pályázó visszavonja pályázatát, számára a befizetett regisztrációs díj nem jár vissza.

4. A pályázat benyújtásának helye, módja és határideje:

Felhívjuk a pályázaton résztvevők figyelmét, hogy az alábbiakban részletezett dokumentumok a benyújtott pályázat 
részét kell, hogy képezzék. Az alábbiakban részletezett bármely dokumentum hiánya a pályázat érvénytelenségét 
vonja maga után.
– Pályázati Adatlap (Pályázati Kiírás 3. melléklete)
– Gazdálkodási terv (Pályázati Kiírás 8. melléklete)
– Nyilatkozat a  pályázaton történő részvétel érvényességi feltételeinek történő megfelelőségéről és az  azokat 
alátámasztó igazolások (Pályázati Kiírás 6. melléklete)
– A pályázó státuszára vonatkozó kiegészítő nyilatkozat (Pályázati Kiírás 7. melléklete)
A pályázó az NPI külön felhívására, a megjelölt határidőig köteles a pályázatában foglaltakat igazolni.



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2014.	évi	38.	szám	 4803

4.1. A pályázat benyújtásának helye:

4.2. A pályázat benyújtásának módja:
A pályázó a  pályázatát zárt borítékban, ……… példányban – ebből egy példányt minden oldalon eredetiben 
cégszerű aláírással, természetes személyeknél eredeti aláírással, illetve a meghatalmazott aláírásával ellátva – köteles 
a pályázat benyújtására nyitva álló határidőben, a megadott helyen, az adott pályázati azonosítószám feltüntetésével, 
személyesen vagy meghatalmazott útján benyújtani.
Az eredeti pályázati példány fedőlapját az „Eredeti” megjelöléssel szükséges ellátni.
A fentiektől való eltérés a pályázat érvénytelenségét vonja maga után.
A pályázatokat a fentieken túl, folyamatos oldalszámozással és a pályázó oldalankénti aláírásával ellátva, összetűzve 
vagy összefűzve köteles benyújtani a pályázó.
A folyamatos oldalszámozás, valamint az összetűzés vagy az összefűzés hiánya nem teszi érvénytelenné a pályázatot, 
de az abból eredő vita esetén az NPI a pályázat tartalmáért nem vállal felelősséget.
A pályázó meghatalmazottja köteles közokirattal vagy ügyvéd által ellenjegyzett magánokirattal igazolni képviseleti 
jogosultságát, illetve annak terjedelmét.
A közzétett Pályázati Felhívás alapján megindult eljárásban a pályázó csak egy pályázatot nyújthat be.

4.3. A pályázat benyújtására nyitva álló határidő utolsó napja:
A Pályázati Felhívást tartalmazó hirdetmény a  földrészlet fekvése szerinti települési önkormányzat polgármesteri 
hivatala, illetve a  közös önkormányzati hivatal székhelyén lévő hirdetőtáblán való kifüggesztés napjától számított 
………… nap …… óra.

5. A pályázati eljárás, valamint a pályázat hivatalos nyelvének megjelölése:

Az eljárás, valamint a pályázat nyelve magyar.
Erre való tekintettel a pályázóknak valamennyi iratot, nyilatkozatot, igazolást és okiratot magyar nyelven kell csatolni.
A nem magyar nyelvű iratok, nyilatkozatok, igazolások és egyéb okiratok vonatkozásában, azok hiteles fordítását kell 
csatolni a pályázathoz.

6. Az  eljárás tárgyát képező földrészlet(ek) vonatkozásában a  Rendelet 7.  § (2)  bekezdés 2.  pontja szerinti terhek, 
jogok:

7. Az ajánlati kötöttség határideje és az annak esetleges meghosszabbítására vonatkozó előírások:

7.1. Az ajánlati kötöttség határideje:
A Rendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően, az ajánlati kötöttség a pályázat benyújtási határidejének 
lejártától számított legalább 90. nap.
A Haszonbérbe adó ajánlati kötöttségének határidejébe nem számít bele a  valamely szerv (Állami Számvevőszék, 
Kormányzati Ellenőrzési Hivatal vagy nyomozó hatóság) olyan, a  haszonbérleti pályázati eljárásával kapcsolatos 
vizsgálatának időtartama, amely a haszonbérleti szerződés megkötését átmenetileg akadályozza.
A pályázó ajánlati kötöttsége akkor kezdődik, amikor a pályázatok benyújtására nyitva álló határidő lejárt.
Az NPI felhívja a figyelmet arra, hogy a pályázó a pályázatában foglaltakhoz kötve van, kivéve ha az NPI ezen időtartam 
alatt a  nyertes pályázóval szerződést köt, a  Pályázati Felhívást visszavonja vagy a  pályázatot eredménytelennek 
minősíti.

7.2. Az ajánlati kötöttség meghosszabbítása:
Az NPI külön felhívása alapján a pályázó köteles az ajánlati kötöttségének időtartamát meghosszabbítani úgy, hogy 
az erre vonatkozó kifejezett nyilatkozatát – az eredeti ajánlati kötöttség időtartama alatt – megküldi az NPI részére. 
Az  NPI az  ajánlati kötöttség meghosszabbítására – indokolás megadásával – posta, fax, illetve elektronikus levél 
útján hívja fel az  ügyfelet. Amennyiben a  pályázó az  NPI felhívásának ellenére nem hosszabbítja meg benyújtott 
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pályázatával kapcsolatosan az ajánlati kötöttség időtartamát – az NPI által meghatározottak szerint –, úgy a pályázó 
ajánlata érvénytelennek minősül.

8. A pályázatok nyilvános bontásának helye és időpontja:

8.1. A pályázatok bontásának helye:

8.2. A pályázatok bontásának kezdő időpontja:
A pályázat benyújtására nyitva álló határidő utolsó napját követő …… munkanapon belül.
A pályázók vagy meghatalmazottaik a pályázatok nyilvános bontásának helyéről és idejéről az NPI honlapján, illetve 
az NPI székhelyén személyesen vagy telefonon tájékozódhatnak.
A Rendelet 15.  §-a szerint a  határidőben beérkezett zárt borítékokat az  NPI képviselői bontják fel. A  pályázatok 
felbontásánál a pályázók, illetve a meghatalmazottaik, az NFA által kijelölt ügyvéd, a közjegyző és az NPI képviselői 
lehetnek jelen.

9. A pályázatok elbírálása során a pályázatok rangsorolására alkalmazandó értékelési szempontok:

A pályázatokat a Pályázati Kiírás 5. mellékletét képező értékelési szempontrendszer alkalmazásával kell elbírálni.

10. A pályázatok elbírálásának időpontja vagy határideje:

Az ………………………… NPI a pályázatok értékelését a pályázatok bontását követően haladéktalanul megkezdi.
A pályázatok elbírálásának határideje a pályázatok benyújtási határidejétől számított …… munkanap.

11. A pályázat érvényességének feltételei:

11.1. A pályázatnak minden esetben tartalmaznia kell a pályázó által:
a) vállalt szolgáltatásokat és kötelezettségeket;
b) ajánlott ellenszolgáltatást.

11.2. A pályázatnak minden esetben tartalmaznia kell a pályázó nyilatkozatát arról, hogy:
a) a Pályázati Felhívásban és Kiírásban foglalt feltételeket elfogadja;
b) nem áll csőd- vagy felszámolási eljárás, végelszámolás, önkormányzati adósságrendezési eljárás alatt;
c) tevékenységét nem függesztette fel vagy nem függesztették fel;
d) nincs az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 178. § 20. pontja szerinti, 60 napnál régebben lejárt 

esedékességű köztartozása, helyiadó-tartozása;
e) hamis adat szolgáltatása miatt nem zárták ki állami vagyon hasznosítására irányuló korábbi – három évnél nem 

régebben lezárult – eljárásból;
f ) a birtokba lépés időpontjában nem lépi túl Földforgalmi tv.-ben meghatározott birtokmaximumot, továbbá 

1200 hektárnál nagyobb területet sem a  Magyar Államtól, sem mástól nem bérel és/vagy nem tulajdonol; 
a  pályázó által különböző jogcímeken használt (saját tulajdon, haszonbérlet, szívességi földhasználat stb.) 
földrészletek összeszámításánál figyelembe kell venni a Ptk. 4:96. § (1) bekezdése szerinti egyenesági rokonok, 
valamint különböző gazdasági érdekeltségek földhasználatát, földtulajdonát is;

g) a haszonbérleti díj meghatározott éves mértékét, valamint a  haszonbérleti szerződés tervezetben 
a haszonbérleti díjra vonatkozó rendelkezéseket elfogadja;

h) a pályázó bejelentett lakóhelye, székhelye azon a  településen van, amelynek közigazgatási területén 
a  haszonbérlet tárgyát képező föld fekszik, illetve bejelentett lakóhelye, székhelye olyan településen van, 
amelynek közigazgatási határa a  haszonbérlet tárgyát képező föld fekvése szerinti település közigazgatási 
határától közúton vagy közforgalom elől el nem zárt magánúton legfeljebb 20 km távolságra van;
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i) a  Földforgalmi tv. alapján természetes személy esetén földművesnek, gazdálkodó szervezet esetében 
nyilvántartásba vett tagállami székhelyű jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet 
mezőgazdasági termelőszervezetnek minősül;

j) a  pályázaton részt vevő jogi személyt vagy jogi személyiség nélküli gazdasági társaságot a  pályázati kiírás 
közzététele előtt alapították.

Az NPI felhívja a pályázók figyelmét, hogy a fenti nyilatkozatokat alátámasztó dokumentumokat, igazolásokat a jelen 
Pályázati Kiírásban foglaltak szerint kell a pályázatához csatolnia.
A pályázó az eredeti mellett a kiállító hatóság által hitelesített másolati dokumentumot is csatolhat pályázatához.
A 11.1. és 11.2.  pontban meghatározott bármely feltétel vagy nyilatkozat hiánya szerződéskötést kizáró ok, ezért 
a pályázat érvénytelenségét vonja maga után.

11.3. A Rendelet 14. §-a és 43/D. § (7) bekezdése alapján érvénytelen a pályázat, ha:
a) nem felel meg a Pályázati Felhívásban és Kiírásban foglaltaknak;
b) nem tartalmazza a Rendelet 11. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakat;
c) a pályázó a pályázatát egy másik pályázathoz kötötte;
d) a pályázó a pályázat szerinti szerződés megkötésére jogszabály alapján nem jogosult;
e) a közölt tények, adatok, információk részben vagy egészben nem felelnek meg a valóságnak;
f ) a pályázóval szemben a pályáztatási eljárás alatt az NFA tv. 19. § (1) bekezdésében meghatározott eljárás indult 

vagy döntés született;
g) a pályázóval szemben a  Nemzeti Földalapba tartozó földrészlet hasznosításával kapcsolatos jogsértő 

magatartása miatt a  pályázat meghirdetését megelőző két évben jogerős hatósági elmarasztaló, illetve 
bírságot kiszabó jogerős döntés született;

h) az NPI-vel szemben 120 napot meghaladó lejárt tartozása van a  pályázónak vagy egyenesági rokonának, 
házastársának, illetve élettársának vagy annak a gazdasági társaságnak, amelyben a pályázó vagy egyenesági 
rokona, házastársa, illetve élettársa többségi befolyással rendelkezik;

i) ha a  pályázati eljárás kezdő napját megelőző 3 éven belül a  pályázóval szemben természetvédelmi bírság 
került kiszabásra;

j) ha a pályázati eljárás kezdő napját megelőző 3 éven belül a pályázó felelőssége természetvédelmi szabálysértési 
eljárásban jogerősen megállapításra került;

k) ha a pályázati eljárás kezdő napját megelőző 7 éven belül a pályázónak természetkárosítás bűntette miatti 
büntetőjogi felelősségét jogerős ítélet megállapította;

l) ha a pályázóval szemben megállapításra kerül a Földforgalmi tv.-ben foglalt szerzési korlátok megsértése.

11.4. Az NFA tv. 19. § (3) bekezdésének rendelkezései szerint az NPI a fentieken túli kizárási okokat is meghatározhat 
a szerződéskötésre vonatkozóan. Ennek megfelelően nem köthető érvényes szerződés a nyertes pályázóval, ha
a) a pályázó a  Pályázati Kiírás 11.2.  pont f )  alpontjában meghatározott területi korlátot a  birtokba lépés 

időpontjában túllépi,
b) a pályázó bejelentett lakóhelye, székhelye nem azon a  településen van, amelynek közigazgatási területén 

a haszonbérlet tárgyát képező föld fekszik, illetve akinek bejelentett lakóhelye, székhelye nem olyan településen 
van, amelynek közigazgatási határa a haszonbérlet tárgyát képező föld fekvése szerinti település közigazgatási 
határától közúton vagy közforgalom elől el nem zárt magánúton legfeljebb 20 km távolságra van,

c) a pályázónak az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 178. § 20. pontja szerinti, 60 napnál régebben 
lejárt esedékességű köztartozása, helyiadó-tartozása van.

Az NPI érvénytelennek nyilváníthatja a pályázatot, ha pályázó vagy az érdekkörébe tartozó más személy a Rendelet 
12. §-ában foglalt titoktartási kötelezettségét megsértette.
Ebben az esetben csak az adott pályázat válik érvénytelenné, nem pedig a teljes pályázati eljárás.
Az érvénytelen vagy érvénytelennek nyilvánított pályázatot benyújtó pályázó a  pályázati eljárásban, illetve annak 
további szakaszában nem vehet részt. Erről – az  érvénytelenség okának megjelölésével – az  NPI írásban értesíti 
a pályázót.
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12. Az elő-haszonbérleti jog gyakorlásának módja:

Az NFA tv. 18.  § (1a)  bekezdése alapján föld vagy tanya haszonbérbe adása során a  jogszabály alapján fennálló 
elő-haszonbérleti jog nem gyakorolható.

13. Az ellenszolgáltatás, amelynél kedvezőtlenebb ajánlat nem tehető:

Az ajánlattevő kizárólag ……… Ft/AK/év mértékű éves haszonbérleti díjra tehet ajánlatot.
Az ajánlattevő az  itt rögzített díj mértékét, valamint a  Pályázati Kiírás mellékletét képező haszonbérleti szerződés 
tervezet haszonbérleti díjra vonatkozó rendelkezéseit elfogadja.
Jelen haszonbérleti pályázat esetében az ellenszolgáltatás díja ……… Ft/év.
Az NPI felhívja a  figyelmet arra, hogy a  pályázó a  fentiekben rögzítettől eltérő mértékű díjra nem tehet ajánlatot. 
Az  a  pályázat, amely a  fentiekben rögzítetteknél kedvezőtlenebb ellenszolgáltatás megajánlását tartalmazza, 
érvénytelennek minősül.

14. Az ellenszolgáltatás teljesítésére vonatkozó előírások:

Nyertes pályázó a Pályázati Kiírás 1. mellékletében meghatározott földterület után a haszonbérlet gyakorlásáért éves 
díjat köteles fizetni.
A haszonbérlet gyakorlásáért fizetendő éves díj tárgyévre vonatkozik. A  haszonbérleti díj összegét Haszonbérlő 
köteles minden év ……… napjáig megfizetni az NPI által kiadott számla ellenében.
A további években az NPI felülvizsgálja a haszonbérleti díj mértékét és azt a Központi Statisztikai Hivatal által közzétett 
inflációs ráta mértékével egyoldalúan megemeli. A  megemelt haszonbérleti díj mértékét – legkésőbb a  számla 
kiküldésével egyidejűleg – írásban közli Haszonbérlővel.
Az NPI fenntartja azon jogát, hogy kétévente felülvizsgálja a  szerződésben meghatározott haszonbérleti díjat 
és a  felülvizsgálat eredményeként, valamint a  piaci érték figyelembevételével a  haszonbérleti díj összegének 
megváltozása miatt a  szerződés módosítását kezdeményezheti. Ha a  szerződés fennállása alatt a  díj felülvizsgált 
összegében a  felek az  újólag megállapított haszonbérleti díj Haszonbérlő általi értesítésének kézhezvételétől 
számított harminc napon belül nem tudnak megállapodni, az NPI a haszonbérleti szerződést a gazdasági év végére 
felmondhatja.

15. Az eredményhirdetés módja, helye és várható időpontja:

Az NPI a pályázati eljárás eredményét az elbírálást követően haladéktalanul, de legkésőbb 5 munkanapon belül írásban 
közli valamennyi pályázóval, illetve a Rendelet 22. §-a szerint gondoskodik az eljárás eredményének kihirdetésével 
kapcsolatos egyéb teendőkről.

16. A szerződéskötésre vonatkozó lényeges feltételek, kötelezettségek és jogok meghatározása:

Az NFA tv. 26. § (3) bekezdésben foglaltak szerint az NPI – a pályázat nyertesével – a pályázatok elbírálásától számított 
30 napon belül haszonbérleti szerződést köt.
A haszonbérleti szerződést az NFA által kijelölt ügyvéd készíti el. A haszonbérlő kötelezettsége, hogy a földhasználat 
tényét az illetékes járási földhivatalnál bejelentse. A Rendelet 23. § (1) bekezdése szerint a pályázat eredményeként 
megkötendő szerződéssel kapcsolatos költségek az NPI-vel szerződő felet terhelik.
A nyertes pályázó által befizetett regisztrációs díjat az  NPI nem fizeti vissza, és nem számítja be a  haszonbérleti 
szerződés ellenértékébe.
A haszonbérleti szerződés a Pályázati Felhívás, a Pályázati Kiírás, illetve a nyertes pályázatnak megfelelő tartalommal 
kerül aláírásra azzal, hogy a  pályázati eljárás alatt hatályba lépő, kötelező érvényű jogszabályi rendelkezések 
a haszonbérleti szerződés részévé válnak.
A szerződő felek a birtokba adás időpontjáról a megkötendő haszonbérleti szerződésben rendelkeznek.
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A Rendelet 23. § (2) bekezdése szerint az NPI jogosult a következő legjobb pályázatot benyújtó pályázóval szerződést 
kötni, ha:
a) a pályázat nyertesével a szerződéskötés meghiúsult;
b) a haszonbérleti szerződés megkötése után a szerződő fél nem teljesítése miatt az NPI a szerződéstől elállt;
c) a haszonbérleti szerződés a megkötésétől számított hat hónapon belül – a felek közös akaratából vagy az egyik 

fél által gyakorolt felmondási jog gyakorlása következtében – megszűnt.

17. A szerződést biztosító mellékkötelezettség megjelölése:

Késedelmi kamat: késedelmes teljesítés esetén a hátralékos összeg után a nyertes pályázó, amennyiben természetes 
személy, a Ptk. 6:48. §-ában meghatározott mértékű késedelmi kamatot, amennyiben pedig gazdálkodó szervezet, 
úgy a Ptk. 6:155. §-ában meghatározott mértékű késedelmi kamatot köteles az NPI-nek megfizetni.

18. A haszonbérleti szerződés közzétételére vonatkozó rendelkezések:

Az NPI a  Szervezetén belül alkalmazott közzétételi rendszere útján, a  Rendelet 22.  §-a alapján biztosítja, hogy 
nyilvánosságra legyenek hozva a tervezett szerződésnek az NFA tv. 30. § (1) bekezdésében meghatározott közérdekből 
nyilvános adatai.

19. A pályázatok tartalmi és formai megfelelőségét, hiánytalanságát az NPI a pályázatok nyilvános bontásakor nem 
köteles ellenőrizni. A  hiánypótlás lehetőségét az  NPI jelen eljárásban a  következő módon biztosítja: a  pályázatok 
nyilvános bontásakor személyesen jelenlévő pályázó pótolhatja a pályázatok tételes ellenőrzése nélkül is egyértelműen 
azonosítható formai hiányosságokat, illetve pótolhat esetlegesen hiányzó okiratot. További hiánypótlásra az NPI nem 
biztosít lehetőséget.

20. A hasznosításra vonatkozó jogszabályi, valamint egyéb lényeges előírások:

A Pályázati Kiírás mellékletét képező szerződéstervezet 2.3. pontjában meghatározottak szerint.

21. Egyéb rendelkezések:

– Az NPI felhívja a  figyelmet arra, hogy a  pályázat elkészítésével és a  pályázaton való részvétellel kapcsolatos 
költségek – a pályázat érvényességétől, illetve eredményességétől függetlenül – a pályázót terhelik.

– Az NPI felhívja a figyelmet arra, hogy a pályázaton a természetes személyeken és polgári jogi társaságokon kívül 
csak a pályázati kiírás közzétételét megelőzően alapított gazdasági társaságok vehetnek részt.

– A pályázó a pályázatok benyújtására nyitva álló határidő lejártáig módosíthatja vagy visszavonhatja a pályázatát. 
Amennyiben a pályázó pályázatát visszavonja, úgy abban az esetben a pályázó újabb pályázatot nem nyújthat be.

– Az  NPI fenntartja azon jogát, hogy a  pályázati felhívást a  pályázat benyújtására nyitva álló határidő lejárta 
előtt – indokolás nélkül – visszavonja.

– Az NPI fenntartja azon jogát, hogy a pályázati eljárást a Rendeletben meghatározott esetekben eredménytelennek 
nyilvánítsa.

– A pályázati eljárás eredményeként megkötött szerződés aláírásának dátumától számított öt munkanapon belül 
az  NPI – az  NPI-vel szerződést kötő pályázó kivételével – valamennyi pályázó részére postai úton visszaküldi 
az általuk benyújtott pályázati dokumentációt.

– Az NPI megtévesztése vagy a pályázóra vonatkozó valótlan, hamis adatok szolgáltatása a haszonbérleti szerződés 
azonnali felmondásával jár.

– A pályázatban vállalt kötelezettségek teljesítésének a haszonbérlőnek felróható okból történő elmaradása azonnali 
szerződés-felmondási ok.

– A haszonbérelt földeket tilos alhaszonbérletbe adni vagy más használatába továbbadni.
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– Az NPI minden benyújtott dokumentumot és igazolást – azok tartalmának ellenőrzése céljából – a rendelkezésére 
álló hatósági és egyéb nyilvántartások adataival jogosult összevetni.

– Jelen pályázati eljárás során a haszonbérleti Pályázati Felhívás és Kiírás együttesen kezelendő.
– A haszonbérleti pályázattal kapcsolatos további információ az NPI székhelyén kérhető.

Mellékletek a Pályázati Kiíráshoz:

1.  melléklet: A  haszonbérleti pályázati eljárás keretében meghirdetett birtoktest adatai (mintát az  utasítás nem 
tartalmaz)
2. melléklet: Áttekintő térkép (mintát az utasítás nem tartalmaz)
3. melléklet: Pályázati adatlap
4. melléklet: A megkötésre kerülő haszonbérleti szerződés tervezete (ld. Szabályzat 1. függelék)
5. melléklet: A pályázatok elbírálása során a pályázatok rangsorolására alkalmazandó értékelési szempontok
6. melléklet: A pályázók kötelező nyilatkozata
7. melléklet: A pályázó státuszára vonatkozó kiegészítő nyilatkozat
8. melléklet: A gazdálkodási terv formai és tartalmi követelményei

3. melléklet a 7. függelékhez

ÁLTALÁNOS – PÁLYÁZATI ADATLAP I.

Pályázati azonosító szám: …………………………………………

Természetes személy pályázó neve:  

születési neve:  

anyja neve:  

Gazdálkodó szervezet pályázó neve:  

cégjegyzékszáma/nyilvántartási száma:  

képviselő(k) neve, beosztása:  

Lakóhelye/székhelye település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

KSH szám:  

Adószám:  

Levelezési címe (amennyiben 
a lakóhelytől eltér):

település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Telefonszám: 1. 2.

Telefaxszám:  

E-mail cím:  

A számlavezető pénzintézet neve:  

A számlavezető pénzintézet címe:  

Számlaszám:  

Kelt:…………………………, ……… év ………………… hó …… napján

…………………………………………………… 
pályázó neve

[az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni az aláíró személy(ek) nevét, cég esetén cégszerű aláírás]
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POLGÁRI JOGI TÁRSASÁG – PÁLYÁZATI ADATLAP II.

A ……………………… pályázati azonosító számú birtoktestre a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 
6:498.  §-a alapján kötött szerződéssel létrejött polgári jogi társaság (a továbbiakban: Pjt.) keretében együttesen 
pályázók köre.

1.

Pjt., képviselője, természetes személy pályázó neve:  

születési helye:  

anyja neve:  

Lakóhelye/székhelye település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Adószám vagy adóazonosító jel:  

Levelezési címe (amennyiben a lakóhelytől eltér): település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Telefonszám: 1. 2.

Telefaxszám:  

E-mail cím:  

A számlavezető pénzintézet neve:  

A számlavezető pénzintézet címe:  

Számlaszám:  

2.

Természetes személy pályázó neve:  

születési helye:  

anyja neve:  

Lakóhelye/székhelye település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Adószám vagy adóazonosító jel:  

Levelezési címe (amennyiben a lakóhelytől eltér): település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Telefonszám: 1. 2.

Telefaxszám:  

E-mail cím:  

A számlavezető pénzintézet neve:  

A számlavezető pénzintézet címe:  

Számlaszám:  
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3.

Természetes személy pályázó neve:  

születési helye:  

anyja neve:  

Lakóhelye/székhelye település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Adószám vagy adóazonosító jel:  

Levelezési címe (amennyiben a lakóhelytől eltér): település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Telefonszám: 1. 2.

Telefaxszám:  

E-mail cím:  

A számlavezető pénzintézet neve:  

A számlavezető pénzintézet címe:  

Számlaszám:  

4.

Természetes személy pályázó neve:  

születési helye:  

anyja neve:  

Lakóhelye/székhelye település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Adószám vagy adóazonosító jel:  

Levelezési címe (amennyiben a lakóhelytől eltér): település:  

utca, házszám:  

irányítószám:  

Telefonszám: 1. 2.

Telefaxszám:  

E-mail cím:  

A számlavezető pénzintézet neve:  

A számlavezető pénzintézet címe:  

Számlaszám:  
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A Közös ajánlattétel feltételei

A Pályázati Kiírásban meghatározott feltételeknek külön-külön is (személyi, pénzügyi, szakmai) megfelelő természetes 
személyek Pjt. keretében is tehetnek ajánlatot.

Az ajánlathoz csatolni kell a társasági szerződés valamennyi pályázó által aláírt eredeti vagy közjegyző által hitelesített 
példányát.

A társasági szerződésben a  tagoknak kötelezettséget kell vállalniuk arra, hogy a  pályázati eljárás időtartama 
alatt a  pályázat tárgyát képező birtoktest használatának elnyeréséig egyetemleges felelősség mellett vállalnak 
kötelezettséget. Az  egymás közti használati viszonyok megosztását, a  birtoktestet magában foglaló, a  Pályázati 
Kiírásban mellékelt térképen, rajzi megjelenítésben is csatolni kell, melyet a  felek és a  társasági szerződést készítő 
jogi képviselő kézjegyével lát el. A használati viszonyok egymás közti megosztását tartalmazó térkép a megkötendő 
haszonbérleti szerződés mellékletét képezi.

A Pjt. keretében pályázók együttes ajánlatának pontszáma a  tagok pályázatainak külön-külön történő értékelése 
alapján szerzett pontszámok átlaga.

A Pjt. keretében pályázó(k) nyertessége esetén az NPI a Pjt. társasági szerződésében meghatározott területi felosztás 
szerint a taggal/tagokkal külön-külön köt szerződést.

Pjt. keretében az  alábbi személyekkel közösen, egyetemleges felelősségvállalás mellett pályázok a  fenti 
azonosítószámmal megjelölt birtoktestre:

Kelt: …………………………, ………… év ……………… hó …… napján

………………………………………… …………………………………………

pályázó neve pályázó neve

   

   

………………………………………… …………………………………………

pályázó neve pályázó neve

(az aláírások alatt olvasható módon szükséges feltüntetni az aláíró személy nevét)
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5. melléklet a 7. függelékhez

A NYILVÁNOS HASZONBÉRLETI PÁLYÁZAT ÉRTÉKELÉSI SZEMPONTRENDSZERE

  Értékelési szempontok
Elérhető 

pontszám

1. A pályázó gazdálkodási helyzete  

1.1. A gazdálkodás szervezeti és jogi formája
– Családi gazdálkodó:
– Egyéni mezőgazdasági vállalkozó:
– Őstermelő (ha csak ezzel a jogcímmel rendelkezik):
– Szövetkezet, gazdasági társaság, egyéb gazdálkodó szervezet:

10
8
7
3

1.2. A pályázó bejelentett lakóhelye, székhelye szerinti település közigazgatási határa és 
a megpályázott földrészletek által érintett települések közigazgatási határa közötti távolság
[a Pályázati Kiírás 11.2. pont h) alpont szerint]
– 0–10 km között:
– 10–20 km között:

20
16

1.3. A pályázó a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény szerinti 
helyben lakó természetes személynek, helybeli illetékességű jogi személynek vagy jogi 
személyiséggel nem rendelkező más szervezetnek minősül
– Igen és helyben saját tulajdonú állattartó teleppel rendelkezik:
– Igen:
– Nem:

10
5
0

1.4. A pályázó szakirányú végzettséggel rendelkezik
– Igen:
– Nem:

10
0

1.5. A pályázó szakirányú gazdálkodási gyakorlata
– 3–5 év között:
– 5–10 év között:
– 10 év felett:

3
5

10

1.6. A pályázó a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5. § 
6. pontja szerinti fiatal földművesnek minősül
– Igen:
– Nem:

10
0

1.7. A pályázó a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5. § 
22. pontja szerinti pályakezdő gazdálkodónak minősül
– Igen:
– Nem:

10
0

2. A természetvédelmi kezelést szolgáló szakmai követelményeknek való megfelelés  

2.1. Összes saját tulajdonban lévő, legeltethető állatállomány (lófélék, kérődzők) az összes 
használatban lévő területre vetítve (ÁE/ha)
– 0,3–0,39 állategység/hektár
– 0,4–0,49 állategység/hektár
– 0,5–0,59 állategység/hektár
– 0,6– állategység/hektár

6
14
16
20
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  Értékelési szempontok
Elérhető 

pontszám

2.2. A védett őshonos mezőgazdasági állatfajták és a veszélyeztetett mezőgazdasági állatfajták 
körének megállapításáról szóló 4/2007. (I. 18.) FVM–KvVM együttes rendelet szerinti őshonos 
vagy veszélyeztetett, legeltethető (lófélék, kérődzők) mezőgazdasági állatfajták megtartása, 
megőrzése
– A pályázó saját tulajdonban lévő, legeltethető (lófélék, kérődzők) állatállományának 
51–100%-a (állategységre vonatkoztatva) védett őshonos vagy veszélyeztetett állatfajta
– A pályázó saját tulajdonban lévő, legeltethető (lófélék, kérődzők) állatállományának 
26–50%-a (állategységre vonatkoztatva) védett őshonos vagy veszélyeztetett állatfajta
– A pályázó saját tulajdonban lévő, legeltethető (lófélék, kérődzők) állatállományának 1–25%-a 
(állategységre vonatkoztatva) védett őshonos vagy veszélyeztetett állatfajta

20

10

6

2.3. Környezetbarát, a fenntartható gazdálkodást szolgáló termelő tevékenység
– A pályázó korábban részt vett/vesz agrár-környezetgazdálkodási intézkedés zonális 
célprogramjában és annak előírásait teljesítette
– A pályázó korábban részt vett/vesz agrár-környezetgazdálkodási intézkedés horizontális 
célprogramjában és annak előírásait teljesítette

10

6

2.4. Gazdálkodási terv
A gazdálkodási terv szakmai és gazdasági megalapozottsága, illeszkedése a vidékfejlesztési 
stratégiához, a földbirtok-politikai irányelvekhez és a pályázati felhívásban rögzített célokhoz
A részletes Pályázati Kiírás 8. mellékletében foglalt formai és tartalmi követelmények szerint 
összeállított gazdálkodási terv értékelése alapján
(100 hektár feletti birtoktestméret esetén alkalmazandó kiegészítés: a gazdálkodási tervre 
adható maximális pontszám kizárólag a teljesítési segédlet igénybevételével létrejött partneri 
együttműködésekre és a polgári jogi társaság keretében pályázatot benyújtó magánszemélyek 
együttműködésére alapozott pályázatok esetében szerezhető meg.)

80

6. melléklet a 7. függelékhez

Nyilatkozat pályázaton történő részvétel érvényességi feltételeinek történő megfelelőségről

Alulírott …………………………………………… mint a(z) ………………………… (székhely: ………………………) 
pályázó cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviselője a ………………………………………………… Nemzeti 
Park Igazgatóság …………………… azonosító számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás 
…… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy:
a) a Pályázati Felhívásban és Kiírásban foglalt valamennyi feltételt elfogadom;
b) nem állok csőd- vagy felszámolási eljárás, végelszámolás, önkormányzati adósságrendezési eljárás alatt;
c) tevékenységemet nem függesztettem fel vagy nem függesztették fel;
d) nincs az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 178. § 20. pontja szerinti, 60 napnál régebben lejárt 

esedékességű köztartozásom, helyiadó-tartozásom;
e) hamis adat szolgáltatása miatt nem zártak ki állami vagyon hasznosítására irányuló korábbi – három évnél nem 

régebben lezárult – eljárásból;
f ) a birtokba lépés időpontjában nem lépem túl a  Földforgalmi tv.-ben meghatározott birtokmaximumot, 

továbbá 1200 hektárnál nagyobb területet én, illetve a  Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 
4:96. § (1) bekezdése szerinti egyenesági rokonom, valamint egyéb gazdasági érdekeltségem sem a Magyar 
Államtól, sem mástól nem bérel és/vagy nem tulajdonol;
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g) nem minősülök az  Nemzeti Park Igazgatóság bármely vezetőjének, alkalmazottjának, illetve azok közeli 
hozzátartozójának sem természetes személyként, sem jogi személy képviseletében;

h) nincs a Nemzeti Park Igazgatósággal szemben 120 napnál régebben lejárt tartozásom, továbbá egyenesági 
rokonomnak, házastársamnak, élettársamnak, illetve olyan gazdasági társaságnak, amelyben én vagy 
egyenesági rokonom, házastársam, élettársam többségi befolyással rendelkezik, nincs a haszonbérbe adóval 
szemben 120 napnál régebben lejárt tartozása;

i) a haszonbérleti díj Pályázati Kiírás 13.  pontjában meghatározott mértékét, valamint a  haszonbérleti 
szerződéstervezetben a haszonbérleti díjra vonatkozó rendelkezéseket elfogadom;

j) büntetőjogi felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy a pályázati eljárás kezdő napját megelőző 3 éven 
belül természetvédelmi bírságot velem szemben nem szabtak ki, 3 éven belül természetvédelmi szabálysértési 
eljárásban felelősségemet jogerősen nem állapították meg, 7 éven belül természetkárosítás bűntette miatt 
büntetőjogi felelősségemet nem állapították meg.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik be, 
úgy a változásokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül be fogom jelenteni a ………………………………… 
Nemzeti Park Igazgatóságnak.

A nyilatkozathoz az alábbi mellékletek benyújtása kötelező:
A b) és c) pontok vonatkozásában (a pályázat benyújtásakor) harminc napnál nem régebbi hiteles (cégbíróság által 
kibocsátott, illetve közjegyző által hitelesített) cégkivonat.
A d)  pont vonatkozásában a  (pályázat benyújtásakor) harminc napnál nem régebbi eredeti vagy közjegyző által 
hitelesített vagy ügyvéd által ellenjegyzett és szárazbélyegzővel ellátott másolati példányban benyújtott együttes 
igazolás a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) és a helyi adók vonatkozásában szintén harminc napnál 
nem régebbi, az önkormányzat jegyzőjének eredeti vagy közjegyző/ügyvéd által hitelesített igazolás. 2013. január 
1-jétől az elektronikus bevallásra kötelezett adózók az adóhatósági igazolást is csak elektronikusan kérhetik a NAV-tól. 
Fontos hangsúlyozni, hogy az elektronikus együttes NAV igazolás csak addig közhiteles, amíg elektronikus formában 
létezik. Így csak akkor fogadható el a  haszonbérleti pályázat során, amennyiben azt közjegyző vagy ügyvéd előtt 
nyomtatják ki, és ennek tényét a közjegyző, illetve ügyvéd rögzíti és a dátumot hitelesíti.

Ezen együttes NAV igazolásnak tartalmaznia kell a NAV adóztatási szervéhez törvényen alapuló adó, bírság, pótlék 
(ideértve az illeték, az Egészségbiztosítási Alapot megillető járulékok és egészségügyi hozzájárulás, a Nyugdíjbiztosítási 
Alapot megillető járulékok, a magánnyugdíj-pénztári tagdíj, illeték), továbbá a NAV vámszervéhez törvényen alapuló 
vám, adó, pótlék, bírság megfizetésére vonatkozó adatokat.

Kelt:

……………………………………………………… 
pályázó neve 

[az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni az aláíró személy(ek) nevét,  
cég esetében cégszerű aláírás]
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7. melléklet a 7. függelékhez

A pályázó státuszára vonatkozó kiegészítő nyilatkozatok

Nyilatkozat
földhasználati jogosultság fennállásáról természetes személy esetében

Alulírott ……………………………………… (lakóhely: ………………………………) pályázó (által meghatalmazott 
képviselője …………………) a …………………………… Nemzeti Park Igazgatóság …………………… azonosító 
számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás …… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel 
felelősségem teljes tudatában

nyilatkozom1,

hogy:

1) a Földforgalmi tv. 5. § 7. pontja szerinti földművesnek minősülök, mert
Magyarországon nyilvántartásba vett2 belföldi természetes személy vagyok, a  mezőgazdasági vagy 
erdészeti szakirányú képzettségekről szóló 504/2013. (XII. 29.) Korm. rendeletben meghatározott 
mezőgazdasági vagy erdészeti szakirányú képzettséggel rendelkezem3

2) a Földforgalmi tv. 5. § 7. pontja szerinti földművesnek minősülök, mert Magyarországon nyilvántartásba vett4 

belföldi természetes személy vagyok, igazoltan
a) mező-, erdőgazdasági tevékenységet, illetve kiegészítő tevékenységet saját nevemben és saját 
kockázatomra folyamatosan Magyarországon folytatom, és ebből igazoltan árbevételem származott 
vagy az árbevételem azért maradt el, mert a megvalósult mező- vagy erdőgazdasági célú beruházás még 
nem hasznosulhatott,

vagy

b) a legalább 25%-ban tulajdonomban álló, Magyarországon bejegyzett mezőgazdasági termelőszervezet 
olyan tagjának minősülök, aki mező-, erdőgazdasági tevékenységet, illetve mező-, erdőgazdasági és 
az azokat kiegészítő tevékenységet személyes közreműködésként végzi.

3) A Földforgalmi tv. 5. § 6. pontja szerinti fiatal földművesnek minősülök5.

4) A Földforgalmi tv. 5. § 22. pontja szerinti pályakezdő gazdálkodónak minősülök5.

Kelt:

…………………………………………………… 
pályázó neve (az aláírás alatt olvasható módon szükséges  

feltüntetni az aláíró személy teljes nevét)

1 A megfelelő válasz aláhúzandó.
2 A nyilvántartásba vételt bizonyító dokumentumot csatolni kell.
3 A nyilatkozathoz kötelezően csatolandó melléklet a képzettség meglétét igazoló, ügyvéd vagy közjegyző által hitelesített dokumentum vagy a kiállító 
intézmény által hitelesített másolat.
4 A nyilvántartásba vételt bizonyító dokumentumot csatolni kell.
5 A megfelelő válasz aláhúzandó.
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Nyilatkozat
földhasználati jogosultság fennállásáról gazdálkodó szervezet esetében

Alulírott ……………………………………… mint a(z) …………………………… (székhely: …………………………) 
pályázó cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviselője a ……………………………… Nemzeti Park Igazgatóság 
(székhely: …………………………………) ……………………… azonosító számú pályázati eljáráshoz közzétételre 
került Pályázati Felhívás …… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel felelősségem tudatában

nyilatkozom1,

hogy:
az általam képviselt gazdálkodó szervezet a Földforgalmi tv. 5. § 19. pontja szerinti, nyilvántartásba vett2 mezőgazdasági 
termelőszervezetnek minősül, mert
a) a szervezet

aa) alaptevékenysége olyan mező-, erdőgazdasági tevékenység, illetve kiegészítő tevékenység, amelyet 
a jogügyletet megelőzően legalább 3 éve folyamatosan folytat,

ab) éves értékesítése nettó árbevételének több mint a  fele a  mező-, erdőgazdasági tevékenységből, 
illetve a kiegészítő tevékenységből származik, és

ac) legalább egy vezető tisztségviselője vagy a cégvezetője a mező-, erdőgazdasági tevékenységet, illetve 
a kiegészítő tevékenységet a  szervezetben fennálló tagsági viszonyához kapcsolódóan gyakorolja, 
és a  mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény végrehajtására 
kiadott rendeletben meghatározott mezőgazdasági vagy erdészeti szakirányú képzettséggel vagy 
a mezőgazdasági igazgatási szerv által igazolt legalább 3 éves üzemi gyakorlattal rendelkezik,

vagy

b) a szervezet újonnan alapított mezőgazdasági termelőszervezetnek minősül.

Kelt:

……………………………………………………… 
pályázó neve [az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni 

az aláíró személy(ek) nevét, cég esetében cégszerű aláírás]

1 A megfelelő válasz aláhúzandó.
2 A nyilvántartásba vételt bizonyító dokumentumot csatolni kell.
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Nyilatkozat 
a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5. § 6. pontja szerinti 

feltételek fennállásáról (fiatal földműves)

Alulírott ………………………………… (lakóhely: …………………………) pályázó (által meghatalmazott képviselője 
…………………) a …………………………… Nemzeti Park Igazgatóság (…………) ……………………… azonosító 
számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás …… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel 
felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy:

a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5. § 6. pontja szerinti fiatal földművesnek 
minősülök.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik 
be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül be fogom jelenteni a …………………… Nemzeti 
Park Igazgatóságnak.

Kelt:

…………………………………………………… 
pályázó neve (az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni  

az aláíró személy teljes nevét)

Nyilatkozat 
a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5. § 22. pontja szerinti 

feltételek fennállásáról (pályakezdő gazdálkodó)

Alulírott ………………………………… (lakóhely: ………………………) pályázó (által meghatalmazott képviselője 
…………………) a ………………………… Nemzeti Park Igazgatóság (………) ………………………… azonosító 
számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás …… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel 
felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy:

a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5.  § 22.  pontja szerinti pályakezdő 
gazdálkodónak minősülök.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik 
be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül be fogom jelenteni a ………………… Nemzeti 
Park Igazgatóságnak.

Kelt:

……………………………………………… 
pályázó neve (az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni 

az aláíró személy teljes nevét)
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Családi gazdálkodóra vonatkozó nyilatkozat

Alulírott ……………………………………… pályázó (lakóhely: ………………………) (meghatalmazott képviselője: 
…………………) a ……………………………… Nemzeti Park Igazgatóság (………) ……………………… azonosító 
számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás …… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel 
felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy:

családi gazdálkodónak minősülök.

A mezőgazdasági szerv által a nyilvántartásba vételről szóló eredeti vagy közjegyző által hitelesített vagy ügyvéd által 
ellenjegyzett és szárazbélyegzővel ellátott vagy az illetékes falugazdász által kiállított igazolást csatolom.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik 
be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül be fogom jelenteni a …………………… Nemzeti 
Park Igazgatóságnak.

Kelt:

……………………………………………………… 
pályázó neve (az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni  

az aláíró személy teljes nevét)

Őstermelőkre vonatkozó nyilatkozat

Alulírott ……………………………………… pályázó (lakóhely: ………………………) (meghatalmazott képviselője: 
……………………) a ………………………… Nemzeti Park Igazgatóság (…………) ……………………… azonosító 
számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás …… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel 
felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy:

nyilvántartási számmal rendelkező őstermelőnek minősülök.

Csatolom a mezőgazdasági szerv által kiadott, tárgyévre érvényesített őstermelői igazolvány közjegyző által hitelesített 
másolati vagy ügyvéd által ellenjegyzett és szárazbélyegzővel ellátott példányát vagy az illetékes falugazdász által 
kiállított igazolást.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik 
be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül be fogom jelenteni a ……………… Nemzeti Park 
Igazgatóságnak.

Kelt:

……………………………………………… 
pályázó neve (az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni 

az aláíró személy teljes nevét)
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Egyéni Mezőgazdasági Vállalkozókra vonatkozó nyilatkozat

Alulírott ………………………………… pályázó (lakóhely: …………………………………………) (meghatalmazott 
képviselője: ………………………) a …………………… Nemzeti Park Igazgatóság (………) ……………… azonosító 
számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás .…… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel 
felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy:

egyéni mezőgazdasági vállalkozó vagyok.

Csatolom az  egyéni vállalkozó igazolvány közjegyző által hitelesített vagy ügyvéd által ellenjegyzett és 
szárazbélyegzővel ellátott másolatát vagy az illetékes jegyző egyéni vállalkozói státuszról szóló igazolását.
Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik 
be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül be fogom jelenteni a …………………… Nemzeti 
Park Igazgatóságnak.

Kelt:

…………………………………………………… 
pályázó neve (az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni 

az aláíró személy teljes nevét)

Gazdálkodó szervezet nyilatkozata

Alulírott ……………………………… mint a(z) ………………………………… (székhely: …………………………) 
pályázó cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviselője a …………………………… Nemzeti Park Igazgatóság 
(székhely: ……………………………) ………………… azonosító számú pályázati eljáráshoz közzétételre került 
Pályázati Felhívás …… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy a pályázat benyújtását megelőző adóévben a bevételem több mint 50%-ban a mező- és erdőgazdasági 
földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5.  § 18.  pontja szerinti mező-, erdőgazdasági tevékenységből 
származik.

Csatolom a pályázat beadását megelőző, legutolsó lezárt üzleti évre vonatkozó, a számvitelre vonatkozó jogszabályok 
szerint elkészített üzleti beszámoló, cégjegyzésre jogosult által hitelesített példányát.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik 
be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legkevesebb 30 napon belül be fogom jelenteni a ………………… Nemzeti 
Park Igazgatóságnak.

Kelt:

…………………………………………………… 
pályázó neve [az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni  

az aláíró személy(ek) nevét, cég esetében cégszerű aláírás]
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Gazdálkodó szervezet nyilatkozata
(újonnan alapított gazdálkodó szervezet)

Alulírott ……………………………………… mint a(z) …………………………… (székhely: …………………………) 
pályázó cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviselője a ……………………………… Nemzeti Park Igazgatóság 
(székhely: …………………………………) ……………………… azonosító számú pályázati eljáráshoz közzétételre 
került Pályázati Felhívás …… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy a  pályázat benyújtását megelőzően lezárt adóévvel nem rendelkezem, továbbá vállalom, hogy 
a vállalkozásból származó bevételem több mint 50%-ban a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi 
CXXII. törvény 5. § 18. pontja szerinti mező-, erdőgazdasági tevékenységből fog származni.

Kijelentem, hogy a gazdálkodó szervezet alapítása a jelen pályázati kiírás közzétételét megelőzően történt.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik 
be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legkevesebb 30 napon belül be fogom jelenteni a ………………… Nemzeti 
Park Igazgatóságnak.

Kelt:

…………………………………………………… 
pályázó neve [az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni  

az aláíró személy(ek) nevét, cég esetében cégszerű aláírás]

Nyilatkozat a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény átlátható szervezet 
fogalmára vonatkozó feltételeknek való megfelelőségről

Alulírott …………………………………… mint a(z) …………………………… (székhely: …………………………; 
cégjegyzékszám: ………………………) cégjegyzésre jogosult képviselője jelen okirat aláírásával ezennel büntetőjogi 
felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy:

a(z) (teljes cégnév) ………………………………………………………………………………… a nemzeti vagyonról 
szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3.  § (1)  bekezdése 1.  pontja alapján átlátható szervezetnek minősül. Egyben 
kijelentem, hogy a …………………… Nemzeti Park Igazgatóság írásbeli felkérésére a jelen nyilatkozatban foglaltak 
igazolására szolgáló valamennyi dokumentumot 15 napon belül eredeti vagy közjegyző által hitelesített módon 
a …………………… Nemzeti Park Igazgatóság részére megküldöm.

Kelt:

…………………………………………………… 
cégszerű aláírás

A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény Harmadik Könyv Harmadik Része hatálya alá tartozó szervezet 
esetén 30 napnál nem régebbi, az illetékes törvényszék által kiállított hiteles cégkivonat benyújtása jelen nyilatkozathoz 
mellékelten kötelező.
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Nyilatkozat a helybenlakási feltételek fennállásáról

Alulírott …………………………………… mint a(z) ………………………… (székhely: ………………………………) 
pályázó cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviselője ……………………………… Nemzeti Park Igazgatóság 
(…………) …………………………… azonosító számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás 
……… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy: …………………………………………………………………………………………………… a

1. bejelentett lakóhelyem, székhelyem azon a  településen van, amelynek közigazgatási területén a  haszonbérlet 
tárgyát képező termőföld fekszik, vagy amelynek közigazgatási határa a  haszonbérlet tárgyát képező termőföld 
fekvése szerinti település közigazgatási határától közúton vagy közforgalom elől el nem zárt magánúton legfeljebb 
10 km távolságra van.

2. bejelentett lakóhelyem, székhelyem olyan településen van, amelynek közigazgatási határa a haszonbérlet tárgyát 
képező termőföld fekvése szerinti település közigazgatási határától közúton vagy közforgalom elől el nem zárt 
magánúton legfeljebb 20 km távolságra van.
(A pályázó a rá vonatkozó részt aláhúzással jelöli.)

Pályázatomhoz csatolom a  helyben lakást igazoló okiratok [személyazonosító igazolvány vagy útlevél vagy 
2001. január 1. után kiadott (kártya formátumú) jogosítvány] másolatát. Amennyiben a személyazonosító igazolvány 
a  lakcímet nem tartalmazza, továbbá útlevél és 2001. január 1. után kiadott jogosítvány esetén a  lakcímet igazoló 
hatósági igazolvány másolatát vagy jegyzői igazolást is csatolni kell. A  jegyzői igazolás(ok)nak alá kell támasztania 
a legfeljebb 20 km-es távolságra vonatkozó előírásnak való megfelelést.

3. a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5.  § 9.  pontja szerinti helyben lakó 
természetes személynek, vagy 5. § 11. pontja szerinti helybeli illetőségű jogi személynek vagy jogi személyiséggel 
nem rendelkező más szervezetnek minősülök.

Igen     Nem
(megfelelő rész aláhúzandó)

Jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet esetében a  fenti adatok igazolásául az eredeti, 
cégbíróság által kibocsátott, illetve közjegyző által hitelesített vagy ügyvéd által ellenjegyzett és szárazbélyegzővel 
ellátott másolati példányban benyújtott cégkivonat szolgál.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben a fenti adatokban bármilyen változás következik 
be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül be fogom jelenteni a …………………… Nemzeti 
Park Igazgatóságnak.

Kelt:

………………………………………………… 
pályázó neve [az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni 

az aláíró személy(ek) nevét, cég esetében cégszerű aláírás]
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Nyilatkozat saját tulajdonban lévő állatállomány meglétéről

Alulírott ……………………………………… mint a(z) ………………………… (székhely: …………………………) 
pályázó cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviselője a …………………………… Nemzeti Park Igazgatóság 
(…………) ……………………………… azonosító számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhívás 
……… pontjában foglaltaknak megfelelően ezennel felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy az egységes területalapú támogatások és egyes vidékfejlesztési támogatások igényléséhez teljesítendő 
„Helyes Mezőgazdasági és Környezeti Állapot” fenntartásához szükséges feltételrendszer, valamint az  állatok 
állategységre való átváltási arányának meghatározásáról szóló 50/2008. (IV. 24.) FVM rendelet 5. számú mellékletében 
felsorolt, legeltethető (lófélék, kérődzők) állatfajok állományainak tartását, tenyésztését végzem.

Igen     Nem
(megfelelő rész aláhúzandó)

Nyilatkozom arról, hogy a fentiek szerinti állatállományom részben vagy egészben a védett őshonos mezőgazdasági 
állatfajták és a veszélyeztetett mezőgazdasági állatfajták körének megállapításáról szóló 4/2007. (I. 18.) FVM–KvVM 
együttes rendelet szerinti őshonos vagy veszélyeztetett mezőgazdasági állatfajtákból áll.

Igen     Nem
(megfelelő rész aláhúzandó)

Pályázatomhoz csatolom a  nevem alatt szereplő legeltethető (lófélék, kérődzők) állatállomány meglétét igazoló 
dokumentumot [az Egységes Nyilvántartási Rendszerből (ENAR) letöltött állategyedleltárt vagy a  Nemzeti 
Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal igazolását vagy tenyésztő szervezettől származó igazolást vagy marhalevél/
lóútlevél másolatát].

Kelt:

……………………………………………………………… 
pályázó neve [az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni  

az aláíró személy(ek) nevét, cég esetében cégszerű aláírás]
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100 hektár feletti birtoktestméret esetén alkalmazandó nyilatkozat:

Nyilatkozat a természetvédelmi kezelés teljesítéséhez kapcsolódó együttműködésről

Alulírott ……………………………………… pályázó (lakóhely: ………………………) (meghatalmazott képviselője: 
……………………) a ………………………… Nemzeti Park Igazgatóság (…………) ……………………… azonosító 
számú pályázati eljáráshoz közzétételre került Pályázati Felhíváshoz kapcsolódóan ezennel felelősségem tudatában

n y i l a t k o z o m

arról, hogy a  Pályázati Felhívásban szereplő földrészletek természetvédelmi kezelési feladatait, hasznosítását 
a  haszonbérlet időtartama alatt fennálló együttműködésre alapozottan, további partner/partnerek teljesítési 
segédletének igénybevételével vállalom. Az általam bevonásra kerülő teljesítési segédek a haszonbérleti szerződésben 
meghatározott természetvédelmi kezelési, hasznosítási kötelezettségből eredő feladatok ellátásában működnek 
közre.

Igen     Nem
(megfelelő rész aláhúzandó)

Igen válasz esetén az együttműködő partner/partnerek vonatkozásában kitöltendő:
Név Lakcím/székhely A teljesítési segédlet tárgya*

     

     

     

     

     

* Természetvédelmi kezeléshez kapcsolódó egyes részfeladatok ellátása pl. gyepterület legeltetése.

Jelen nyilatkozat aláírásával továbbá kijelentem, hogy amennyiben az együttműködő partnerek személyében változás 
következik be, úgy a változásokat haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belül be fogom jelenteni a ……………… 
Nemzeti Park Igazgatóságnak.

Kelt: 

……………………………………………………………… 
pályázó neve (az aláírás alatt olvasható módon szükséges feltüntetni 

az aláíró személy teljes nevét)
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8. melléklet a 7. függelékhez

A GAZDÁLKODÁSI TERV FORMAI ÉS TARTALMI KÖVETELMÉNYEI

A Nemzeti Park Igazgatóság által meghirdetett nyilvános termőföld-haszonbérleti pályázat keretében benyújtott 
ajánlatok részét képező gazdálkodási tervek összehasonlíthatósága érdekében a pályázóknak az alábbi tartalommal 
és formában kell jelenlegi gazdálkodási helyzetüket és a  haszonbérlet elnyerése esetére vonatkozóan a  pályázat 
időtartamára kiterjedő gazdálkodási elképzeléseiket, terveiket bemutatni. A  gazdálkodási terv adatlapjainak 
számítógépes kitöltéséhez az  elektronikus változatot kérésre az  Igazgatóság e-mail útján megküldi a  regisztrált 
pályázóknak.

Tisztelt Pályázók!

Felhívjuk figyelmüket arra, hogy a gazdálkodási tervben bemutatott gazdálkodási tevékenység az ajánlat benyújtásával 
az  ajánlati kötöttség részét képezi, és a  pályázat elnyerése esetén a  megkötésre kerülő termőföld-haszonbérleti 
szerződésben foglalt kötelezettséggé válik.

GAZDÁLKODÁSI TERV

A)
ALAPADATOK

1. Az ajánlattevő neve:
………………………………………………………………………………

2. Az ajánlat tárgyát képező birtoktest pályázati azonosító száma:
…………………………………

B)
A GAZDÁLKODÁSI TEVÉKENYSÉG ISMERTETÉSE

(legfeljebb 3 oldal)

1. A gazdálkodás célja, illeszkedése a vidékfejlesztési stratégiához és földbirtok-politikai irányelvekhez, valamint 
a haszonbérleti pályázat céljához: 

2. A gazdálkodási tevékenység rövid leírása, a természeti, technológiai és piaci körülményeinek ismertetése 
(a gazdaság elhelyezkedése, termőhelyi viszonyok, természeti kockázatok, különböző jogcímeken használt 
mezőgazdasági területek kiterjedése és hasznosításának módja, technológiai háttér/fejlesztések, feldolgozó 
tevékenység, tevékenységek bővítése, új tevékenység indítása, a termelt termények és termékek/feldolgozott 
termékek helyi és más piaci értékesítési lehetőségei): 

3. A gazdálkodás pénzügyi helyzetének alakulása (saját pénzügyi források, pénzintézeti források, integrátori 
előfinanszírozás, támogatások elérhetősége, a gazdálkodás finanszírozásában betöltött %-os aránya): 

4. Foglalkoztatás alakulása (éves létszámszükséglet, állandó foglalkoztatottak száma, idényfoglalkoztatottak 
száma és foglalkoztatásuk időszaka, az ajánlattevő szakmai végzettsége, gyakorlata és szakterülete):  
(100 hektár feletti birtoktestméret esetén alkalmazandó kiegészítés: a teljesítési segédként bevont partnerekkel 
való együttműködések):
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C)
INFORMÁCIÓK AZ AJÁNLAT ÉRTÉKELÉSÉHEZ

(Kérjük, hogy a választ „X”-szel jelölje meg a sor utolsó kockájában, illetve adja meg a kért számszaki és szöveges 
adatokat!)

1. A pályázó gazdálkodási helyzete

1.1. A pályázó gazdálkodási szervezeti és jogi formája:

– Családi gazdálkodó  

– Egyéni mezőgazdasági vállalkozó  

– Őstermelő (ha csak ezzel a jogcímmel rendelkezik!)  

– Szövetkezet, gazdasági társaság, egyéb gazdálkodó szervezet  

1.2. A pályázó bejelentett lakóhelye, székhelye szerinti település közigazgatási határa és a megpályázott földrészletek 
által érintett települések közigazgatási határa közötti távolság [a Pályázati Kiírás 11.2. pont h) alpontja szerint]:

– 0–10 km között  

– 10–20 km között  

1.3. A  pályázó a  mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5.  § 9. vagy 11.  pontja 
szerinti helyben lakónak vagy helybeli illetőségűnek minősül:

Igen és helyben saját tulajdonú állattartó teleppel rendelkezik  

– Igen  

– Nem

1.4. A pályázó szakirányú végzettséggel rendelkezik (igazolás csatolása szükséges):

– Igen  

– Nem  

A szakirányú végzettség megnevezése, megszerzésének helye, ideje:     

1.5. A pályázó gazdálkodási gyakorlattal rendelkezik (igazolás csatolása szükséges):

– Igen: 3–5 év között  

– Igen: 5–10 év között  

– Igen: 10 év felett  

– Nem  

A szakterület megnevezése, gazdálkodási gyakorlat kezdete, helye:

1.6. A pályázó a mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5. § 6. pontja szerinti fiatal 
földművesnek minősül:

– Igen  

– Nem  

1.7. A  pályázó a  mező- és erdőgazdasági földek forgalmáról szóló 2013. évi CXXII. törvény 5.  § 22.  pontja szerinti 
pályakezdő gazdálkodónak minősül:

– Igen  

– Nem  
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2. A természetvédelmi követelményeknek való megfelelés

2.1. Összes saját tulajdonban lévő legeltethető (kérődzők, lófélék) állatállomány (ÁE)

  ÁE*

Kérődzők, lófélék

– Két évnél idősebb bika, tehén és más szarvasmarhafélék, hat hónapnál idősebb lófélék  

– Szarvasmarhafélék hat hónapos kortól kétéves korig  

– Hat hónapnál fiatalabb szarvasmarhafélék  

– Szamár, öszvér  

– Juh  

– Kecske  

* ÁE = a pályázat jelen gazdálkodási terve aláírásának napját megelőző 12 hónapra vetített átlagos állományi létszám állategységben

[Összes saját tulajdonban lévő legeltethető (kérődzők, lófélék) állatállomány] ……… ÁE/(összes saját használatban 
lévő terület**) ……… hektár = ……… (ÁE/ha)

** Amennyiben a pályázónak nincsen saját használatban lévő területe, a 0-val történő, nem értelmezhető osztás elkerülése érdekében az állatállomány 
értékét 1-gyel kell osztani.

2.2. A  védett őshonos mezőgazdasági állatfajták és a  veszélyeztetett mezőgazdasági állatfajták körének 
megállapításáról szóló 4/2007. (I. 18.) FVM–KvVM együttes rendelet szerinti őshonos vagy veszélyeztetett, legeltethető 
(lófélék, kérődzők) mezőgazdasági állatfajták tartása:

Faj Fajta ÁE*

Szarvasmarha és bivaly: magyar szürke szarvasmarha  

magyar tarka szarvasmarha  

magyar házibivaly  

Ló: gidrán  

hucul  

kisbéri félvér  

lipicai  

furioso-north star  

nóniusz  

magyar hidegvérű  

shagya arab  

Szamár: magyar parlagi szamár  

Sertés: szőke mangalica  

fecskehasú mangalica  

vörös mangalica  

Juh: hortobágyi (magyar) racka  

gyimesi racka  

tejelő cigája  

cigája  

cikta  

Kecske: magyar parlagi kecske  

* ÁE = a pályázat jelen gazdálkodási tervének napját megelőző 12 hónapra vetített átlagos állományi létszám állategységben
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Összes saját tulajdonban lévő legeltethető (lófélék, kérődzők), a  védett őshonos mezőgazdasági állatfajták és 
a  veszélyeztetett mezőgazdasági állatfajták körének megállapításáról szóló 4/2007. (I. 18.) FVM–KvVM együttes 
rendelet szerinti védett őshonos vagy veszélyeztetett mezőgazdasági állatállomány (ÁE) ……… / a  2.1.  pontban 
megadott összes saját tulajdonban lévő legeltethető (kérődzők, lófélék) állatállomány (ÁE) = ……………

2.3. Környezetbarát, a fenntartható gazdálkodást szolgáló termelő tevékenység:

– Igen: A pályázó korábban részt vett/vesz agrár-környezetgazdálkodási intézkedés zonális célprogramjában 
és annak előírásait teljesítette.

 

– Igen: A pályázó korábban részt vett/vesz agrár-környezetgazdálkodási intézkedés horizontális 
célprogramjában és annak előírásait teljesítette.

 

– Nem  

Dátum, ………………………………………

…………………………………………… 
pályázó aláírása

D)
NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy az  A), B) és C)  pontokban foglalt gazdálkodási terv és kiegészítő adatok a  ……………………… 
termőföld-haszonbérleti pályázat keretében benyújtott ajánlatom elválaszthatatlan részei és az  ajánlati kötöttség 
tárgyát képezik. Tudomásul veszem, hogy a  gazdálkodási tervben és a  kiegészítő adatokban foglaltak a  pályázat 
elnyerése esetén a  megkötésre kerülő termőföld-haszonbérleti szerződésben mint haszonbérlő által vállalt 
kötelezettségekké válnak.

Dátum, ………………………………………

……………………………………………………… 
pályázó aláírása”
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A honvédelmi miniszter 49/2014. (VII. 28.) HM utasítása  
a Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és helyiségek elidegenítésével összefüggő 
feladatok ellátásáról

A honvédelemről és a  Magyar Honvédségről, valamint a  különleges jogrendben bevezethető intézkedésekről szóló 2011.  évi 
CXIII.  törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2.  § (5)  bekezdése alapján 
a következő utasítást adom ki:

1. Általános rendelkezések

1. § (1) Az utasítás hatálya a honvédek jogállásáról szóló 2012. évi CCV. törvény (a továbbiakban: Hjt.) 2. § 13. pontja szerinti 
honvédségi szervezetre és a  Katonai Nemzetbiztonsági Szolgálatra (a továbbiakban együtt: honvédelmi szerv) 
terjed ki.

 (2) Ha az  állami tulajdonú Honvédelmi Minisztérium (a továbbiakban: HM) vagyonkezelői jogú lakások, 
személygépkocsi-tároló helyiségek (állóhelyek) és nem lakáscélú helyiségek fenntartása, üzemeltetése hadrenden 
kívüli szervezettel megkötött szolgáltatási szerződés keretében történik, a  helyi lakóházkezelő szervek részére 
megállapított feladatokat és követelményeket a szolgáltatóval szemben a vele kötött szolgáltatási szerződésben kell 
érvényre juttatni.

 (3) Ha a  Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és helyiségek elidegenítésének feltételeiről szóló 
8/2013. (VIII. 9.) HM rendeletben (a továbbiakban: Er.), illetve az utasításban foglalt egyes feladatokat a honvédelmi 
szerv megbízott útján látja el, az Er.-ben és az utasításban a honvédelmi szervek részére megállapított feladatokat és 
követelményeket a megbízottal kötött szerződésben kell érvényre juttatni.

2. § (1) Az utasítás alkalmazásában:
1. alkalmazotti jogviszony: az Er. 6. § (5) bekezdés f ) pontjában meghatározott foglalkoztatási jogviszony,
2. elidegenítésre előkészíthető lakás:

a) az olyan lakás, amelynek elidegenítésre történő előkészítésével a  HM központi lakásgazdálkodási 
szerv az Er. 2. § (5) bekezdésében foglalt jogkörében egyetértett, vagy

b) az Er. hatálybalépését megelőzően az  MH vezérkari főnök vagy a  honvédelemért felelős miniszter 
(a továbbiakban: miniszter) által elidegenítésre kijelölt lakás,

3. elidegenítési kezdeményezés: a  helyi lakásgazdálkodási szervnek az  Er.-ben és az  utasításban előírt eljárási 
rendben a lakás értékesítése tárgyában tett előterjesztése,

4. elidegenítésre kijelölt HM vagyonkezelésű lakás: az Er. 5. § (1) bekezdés szerinti feltételekkel rendelkező lakás,
5. fővárosi helyi lakásgazdálkodási szerv: a HM Védelemgazdasági Hivatal Budapesti Lakásgazdálkodási Osztály,
6. helyi lakásgazdálkodási szerv: az  önálló lakásgazdálkodást folytató, a  Honvédelmi Minisztérium által 

nyújtott lakhatási támogatásokról szóló 19/2009. (XII. 29.) HM rendeletben (a továbbiakban: Lr.) kijelölt 
helyőrségparancsnokság, Budapesten a fővárosi helyi lakásgazdálkodási szerv,

7. HM központi lakásgazdálkodási szerv: a HM Hadfelszerelési és Vagyonfelügyeleti Főosztály,
8. HM rendelkezésű törzslakás: az Er. 1. § (1) bekezdés c) pontjának hatálya alá tartozó lakás,
9. HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv: a HM Védelemgazdasági Hivatal,
10. honvédelmi szerv intézményi területén lévő lakás: a  tényleges működéstől és használattól függetlenül 

a  honvédelmi szerv vagy szervezeti egysége székhelyén, telephelyén vagy annak nem minősített, 
szolgálatteljesítésre, munkavégzésre, ideértve a kiképzési feladatok ellátását is, kijelölt ingatlanon vagy annak 
egy részén lévő lakóingatlan,

11. ingatlanjogilag rendezett HM vagyonkezelésű lakás: az  a  lakás, amelynek tulajdonosaként az  ingatlan-
nyilvántartásban a  Magyar Állam, vagyonkezelőjeként a  HM van bejegyezve, és az  elidegenítést harmadik 
személy javára fennálló jog vagy a  lakásra feljegyzett tény nem akadályozza, valamint az  ingatlan-
nyilvántartásban bejegyzett jogok és tények a valóságos állapotnak megfelelőek,

12. kötelező előtörlesztés: részletvétel esetén az Er. alapján meghatározott összegű első vételárrészlet,
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13. lakáscélú támogatási szerv: a HM Védelemgazdasági Hivatal Lakáscélú Támogatási Osztály,
14. lakóházkezelő: az állami tulajdonú HM vagyonkezelői jogú lakóépületek, lakások és nem lakáscélú helyiségek 

üzemeltetési, fenntartási, karbahelyezési feladatait ellátó honvédelmi szerv,
15. megbízott: a  HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésének előkészítésével vagy lebonyolításával összefüggő 

feladatok ellátására megbízott olyan jogi személy, amely vagy amelynek alvállalkozója megfelel a  lakások 
és helyiségek bérletéről, valamint az  elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról szóló 1993. évi 
LXXVIII. törvény (a továbbiakban: Lakástörvény) 64/A–D. §-ában foglalt feltételeknek,

16. minimálvételár: a lakás forgalmi értéke 40%-ával megegyező összeg,
17. személyügyi szerv: a honvédelmi szervvel alkalmazotti jogviszonyban álló személy esetében az állományilletékes 

személyügyi szerv, a  honvédelmi szerv állományába már nem tartozó bérlő, jogcím nélküli lakáshasználó 
esetében a lakóhely szerint illetékes toborzó és érdekvédelmi feladatot ellátó szerv,

18. tulajdonosi joggyakorló: az Er. 3. § (3) bekezdés e) pontjában meghatározott szervezet.
 (2) Az (1)  bekezdés 10.  pontját kell alkalmazni az  Er. hatálybalépése előtt az  (1)  bekezdés 2.  pont b)  alpontja szerint 

elidegenítésre kijelölt HM vagyonkezelésű lakásra is.
 (3) A bérlőkre vonatkozó rendelkezéseket a bérlőtársakra is megfelelően alkalmazni kell.

2. A HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésének kezdeményezése

3. §  A helyi lakásgazdálkodási szerv a HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésére vonatkozó kezdeményezését az Er. szerinti 
eljárásrendben, folyamatosan terjesztheti elő.

4. § (1) A HM vagyonkezelésű lakás elidegenítését
a) a fővárosi helyi lakásgazdálkodási szerv illetékességi területén lévő lakás esetében az  1.  melléklet szerinti 

adatlap (a továbbiakban: elidegenítési adatlap) vagy
b) egyéb lakás esetében a 2. melléklet szerinti adatlap
hiánytalan kitöltésével és előterjesztésével kezdeményezi az illetékes helyi lakásgazdálkodási szerv.

 (2) Ha a HM vagyonkezelésű lakás bérlője, jogcím nélküli használója a helyi lakásgazdálkodási szervnél írásban kérelmezi 
a lakás elidegenítését, a helyi lakásgazdálkodási szerv az (1) bekezdés szerint köteles kezdeményezni az elidegenítés 
vizsgálatát. Társasházzá nem alakított HM vagyonkezelésű lakóépület esetében a  lakásbérlők, használók legalább 
50%-ának arra vonatkozó kérelme esetén terjeszthető elő a lakáselidegenítési kezdeményezés.

 (3) A helyi lakásgazdálkodási szerv az elidegenítési kezdeményezés során
a) megadja a HM vagyonkezelésű lakás, gépkocsi tároló alapadatait,
b) a bérletre, jogcím nélküli használatra vonatkozó adatokat,
c) másolatban csatolja

ca) a bérlőkijelölésről szóló értesítést,
cb) a fennálló bérleti szerződést vagy jogcím nélküli használat esetében a megszűnt bérleti szerződést, 

a bérleti szerződés megszűnését igazoló okiratot, így különösen a bérbeadói felmondást, továbbá 
a jogcím nélküli lakáshasználat megállapításáról szóló értesítést,

cc) a HM Központi Lakásbizottság (a továbbiakban: HM KLB) vagy a miniszter általi felmentésről szóló 
döntést, értesítést, amennyiben a  HM vagyonkezelésű lakás juttatása a  bizottság vagy a  miniszter 
hatáskörébe tartozó, lakásjuttatást kizáró ok alóli felmentéssel történt és

cd) a lakásvásárlásra való jogosultság megállapítását befolyásoló egyéb iratot, különösen az alkalmazotti 
jogviszony megszűnésére vonatkozó okiratot,

d) az Er. 2. § (3) bekezdése szerinti esetben nyilatkozik arról, hogy a HM vagyonkezelésű lakás szolgálja-e más 
honvédelmi szerv lakásellátását, és

e) javaslatot tesz az elidegenítés tárgyában.
 (4) A helyi lakásgazdálkodási szerv a kezdeményezés során vizsgálja, hogy

a) a lakás az Er. szerint HM rendelkezésű törzslakásnak minősül-e, és
b) a bérlő, jogcím nélküli lakáshasználó általi megvásárlást az Er. egyebekben kizárja-e.
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 (5) A helyi lakásgazdálkodási szerv a javaslat megtételekor mérlegeli
a) a jogcím nélkül használt HM vagyonkezelésű lakás kiürítésének (visszaadásának) és a  megüresedő lakás 

lakásigénylés teljesítésére történő felhasználásának lehetőségét,
b) megfelelő elhelyezésre nem jogosult jogcím nélküli használat esetén a bérleti szerződés megszűnésének okát 

és körülményeit vagy
c) üres HM vagyonkezelésű lakás esetében a lakásigénylők számát és az Lr. szerinti lakásjuttatási rendben történő 

hasznosítás lehetőségét.
 (6) A helyi lakásgazdálkodási szerv a lakás elidegenítésével kapcsolatos, a (4)–(5) bekezdés szerinti vizsgálat eredményét 

is összefoglaló javaslatát az elidegenítési adatlap e célra fenntartott rovatában röviden, nagyobb terjedelem esetében 
az elidegenítési adatlaphoz csatolt külön feljegyzésben is indokolja.

5. § (1) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv az  elidegenítési kezdeményezéseket folyamatosan vizsgálja és 
feldolgozza. A  feldolgozott elidegenítési kezdeményezéseket a  HM központi lakásgazdálkodási szerv részére 
kéthavonta, a következő hónap 15. napjáig terjeszti elő.

 (2) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv az elidegenítési kezdeményezések vizsgálata során
a) ellenőrzi a helyi lakásgazdálkodási szerv által megadott adatokat, azokat szükség szerint javítja,
b) megadja a  HM vagyonkezelésű lakás fenntartásával, üzemeltetésével és ingatlanjogi rendezettségével 

kapcsolatos adatokat,
c) az ingatlanjogi rendezést igénylő HM vagyonkezelésű lakóépület, lakás esetében a becsült költségekkel együtt 

összeállítja a rendezés feladatait,
d) ellenőrzi a HM vagyonkezelésű lakás 2. § (1) bekezdés 2. pont b) alpontjának hatálya alá tartozását,
e) az értékbecslés elkészítését követően megadja a vagyonértékeléssel kapcsolatos adatokat, és
f ) javaslatot tesz az elidegenítés tárgyában.

 (3) Ha a  HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv vizsgálata során megállapítja, hogy a  HM vagyonkezelésű lakás 
ingatlanjogi helyzete nem rendezett, gondoskodik a rendezésről.

6. §  A HM központi lakásgazdálkodási szerv az elidegenítési kezdeményezések vizsgálata során
a) ellenőrzi az elidegeníthetőség jogszabályi feltételeinek fennállását,
b) az ingatlanjogilag nem rendezett lakóépület, lakás esetében a  rendezés érdekében intézkedik a  HM 

vagyonkezelői feladatokat ellátó szervnél, és
c) dönt a lakás elidegenítésének előkészítéséről.

3. A HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésének előkészítése

7. § (1) A HM központi lakásgazdálkodási szerv a  HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésre történő előkészítésének 
megkezdése tárgyában hozott döntéséről az  előterjesztés beérkezésétől számított 15 napon belül értesíti a  HM 
vagyonkezelői feladatokat ellátó szervet és az  elidegenítési kezdeményezést előterjesztő helyi lakásgazdálkodási 
szervet.

 (2) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a HM központi lakásgazdálkodási szerv előzetes hozzájárulása esetén 
haladéktalanul megkezdi a HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésének előkészítését.

8. § (1) Az elidegenítés előkészítése során a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv az Er.-ben meghatározott feladatokon 
túl általános tájékoztató alkalmazásával
a) értesíti a bérlőt, használót a  lakáselidegenítés általános feltételeiről, különösen az Er. 6. § (3) bekezdésében 

megjelölt támogatások és térítések visszafizetésének kötelezettségéről, továbbá az  elidegenítési eljárás 
menetéről, és

b) a kérelem megtétele érdekében értesíti a  lakás bérlőjét, használóját arról, ha az  elidegenítéshez az  Er. 6.  § 
(4) bekezdése értelmében a miniszter külön engedélye szükséges.

 (2) Ha a lakás elidegenítése iránti bérlői kezdeményezés nem az annak megfelelő formában történt, a HM vagyonkezelői 
feladatokat ellátó szerv a tájékoztató megküldésével egyidejűleg, a 4. melléklet szerinti előzetes szándéknyilatkozat 
alkalmazásával nyilatkoztatja a bérlőt, jogcím nélküli lakáshasználót
a) előzetes lakásvásárlási szándékáról,
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b) a honvédelmi szervtől általa vagy a házastársa, élettársa által a házasság fennállása vagy az együttélés tartama 
alatt korábban igénybe vett lakáscélú támogatásról, valamint lakhatáshoz kapcsolódó egyéb térítésről és

c) elektronikus postacímének megadásáról és annak az  elidegenítéssel összefüggő későbbi tájékoztatások, 
értesítések és iratok elektronikus úton történő továbbítására való használatáról.

 (3) Ha az Er. szolgálati idő elismerésre vonatkozó feltételei fennállnak, a tájékoztató megküldésével egyidejűleg a HM 
vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a bérlőtől, megfelelő elhelyezésre jogosult jogcím nélküli használótól előzetes 
lakásvásárlási szándék esetén az illetékes személyügyi szerv által az 5. melléklet szerinti formában kiállított igazolást 
kér az  alkalmazotti jogviszonyról (a továbbiakban: szolgálati idő igazolás) a  vételi ajánlat elkészítéséhez. A  lakás 
fekvése szerint illetékes helyi lakásgazdálkodási szerv az Er. 14. § (2) bekezdés szerinti megállapítást a szolgálati idő 
igazolás záradékaként rögzíti.

 (4) Ha a  honvédelmi szervvel alkalmazotti jogviszonyban álló bérlő nem rendelkezik az  Er. szerint számított 10 év 
időtartamú alkalmazotti jogviszonnyal, az eljáró személyügyi szerv a szolgálati idő igazolás kiállításakor tájékoztatja 
a szolgálati idő elismerés Er. 8. § (4) bekezdése szerinti megelőlegezésének lehetőségéről és nyilatkoztatja a feltételek 
vállalásáról. Ha a bérlő a feltételeket nem vállalja vagy nem nyilatkozik, azt úgy kell tekintetni, hogy a szolgálati idő 
elismerés megelőlegezésére nem tart igényt.

 (5) Műemléki vagy egyéb védettség esetén a  HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv beszerzi a  védettség szerint 
hatáskörrel rendelkező szerv hozzájárulását az elidegenítéshez.

 (6) A HM vagyonkezelésű lakásra a forgalmi értékbecslést csak akkor lehet elkészíttetni, ha arra vonatkozóan az előzetes 
lakásvásárlási szándék fennáll, és védettség esetén az (5) bekezdés szerinti hozzájárulás is rendelkezésre áll. Társasházzá 
nem alakított HM vagyonkezelésű lakóépület esetében a  forgalmi értékbecslések elkészítésére intézkedni csak 
akkor lehet, ha az előzetes lakásvásárlási szándéknyilatkozat a bérlők, jogcím nélküli használók legalább 50%-ától 
beérkezett vagy az elidegenítési kezdeményezés a 4. § (2) bekezdése alapján legalább ilyen arányban történt.

 (7) A HM vagyonkezelésű lakóépület társasházi alapító okirata tervezetének elkészítésére a  forgalmi értékbecslések 
elkészíttetésével egyidejűleg intézkedik a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv.

9. § (1) A lakásra fordított és a  bérbeadó, illetve a  kezelő szerv által meg nem térített értéknövelő beruházás igazolására 
számla vagy vállalkozási szerződés fogadható el.

 (2) Az értéknövelő beruházás értékének meghatározása során figyelemmel kell lenni a személyi jövedelemadóról szóló 
1995. évi CXVII. törvény 3. § 32. pont b) alpontjában foglaltakra is azzal, hogy a lakás forgalmi értéke nem csökkenthető 
a Lakástörvény alapján a bérlői kötelezettség körében elvégzett beruházások összegével.

10. §  A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv az elkészült forgalmi értékbecslések egy másolati példányát előzetes 
tájékoztatás céljából elektronikus úton haladéktalanul megküldi a HM központi lakásgazdálkodási szervnek.

11. § (1) A forgalmi értékbecslés és a  társasház alapító okirat tervezetének elkészítését követően a  HM vagyonkezelői 
feladatokat ellátó szerv a HM központi lakásgazdálkodási szervnek haladéktalanul megküldi:
a) a kitöltött elidegenítési adatlapot és a hozzá tartozó mellékleteket,
b) a bérlő, jogcím nélküli használó kérelmét, amennyiben a HM vagyonkezelésű lakás elidegenítéséhez az Er. 6. § 

(4) bekezdése értelmében a miniszter külön engedélye szükséges, és
c) az általa, megbízott bevonása esetén a megbízott által az állami vagyonnal való gazdálkodásról szóló 254/2007. 

(X. 4.) Korm. rendelet 25. §-ának megfelelően előkészített értékesítési javaslatot.
 (2) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a  lakás elidegenítésével kapcsolatos, az  általa lefolytatott előkészítő 

eljárás eredményét is összefoglaló javaslatát az elidegenítési adatlap e célra fenntartott rovatában röviden, nagyobb 
terjedelem esetében az elidegenítési adatlaphoz csatolt külön feljegyzésben is indokolja.

 (3) Az értékesítési javaslatot az Er.-ben meghatározott eljárási rendnek megfelelően a HM központi lakásgazdálkodási 
szerv terjeszti elő a  miniszternek. Ha a  HM vagyonkezelésű lakás bérlő, jogcím nélküli használó részére történő 
elidegenítéséhez az  Er. 6.  § (4)  bekezdése értelmében külön miniszteri engedély szükséges, az  előterjesztésnek 
tartalmaznia kell az arra vonatkozó javaslatot is.

 (4) A Honvéd Vezérkar főnöke a  HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésével kapcsolatos javaslatát az  elidegenítési 
adatlap e  célra fenntartott rovatában röviden, nagyobb terjedelem esetében az  elidegenítési adatlaphoz csatolt 
külön feljegyzésben is indokolja.

 (5) A HM központi lakásgazdálkodási szerv a HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésével kapcsolatos saját, indokolással 
ellátott javaslatát, valamint az  elidegenítés tárgyában hozott miniszteri döntést az  elidegenítési adatlap e  célra 
fenntartott rovataiban is rögzíti.
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12. § (1) A miniszter által jóváhagyott elidegenítési javaslatot a HM központi lakásgazdálkodási szerv küldi meg a tulajdonosi 
joggyakorlónak.

 (2) Az elidegenítési javaslat tartalmazza
a) a HM vagyonkezelésű lakás értékesítésének módjára vonatkozó javaslatot,
b) a lakás Er. szerint megállapított vételárát és a vételárképzés módját, szabályait és
c) a bérelt, jogcím nélkül használt lakás Er. szerinti minimálvételárát.

 (3) A HM központi lakásgazdálkodási szerv az elidegenítési javaslathoz csatolja
a) a lakás forgalmi értékbecslését és
b) a társasház alapító okirat tervezetét, amennyiben a  javaslatban szereplő HM vagyonkezelésű lakások 

elidegenítéséhez társasház alapítás is szükséges.
 (4) Ha a miniszter döntése alapján az elidegenítés lebonyolítása megbízott bevonásával tervezett, ahhoz az értékesítési 

javaslatban a tulajdonosi joggyakorló hozzájárulását kell kérni.

4. Az elidegenítés lebonyolítása

13. §  A tulajdonosi joggyakorló értesítésének kézhezvételét követően a HM központi lakásgazdálkodási szerv
a) az elidegenítési adatlap e  célra szolgáló rovatában rögzíti a  HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésével 

kapcsolatos döntést, és
b) az elidegenítési adatlap megküldésével a meghozott döntésről haladéktalanul tájékoztatja a HM vagyonkezelői 

feladatokat ellátó szervet, valamint a területileg illetékes helyi lakásgazdálkodási szervet.

14. § (1) Ha az  értékesítéssel a  tulajdonosi joggyakorló a  HM-et bízza meg, az  elidegenítésre kijelölt lakás vonatkozásában 
a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a 13. § b) pontja szerinti tájékoztatást követően haladéktalanul intézkedik
a) az elidegenítés lebonyolítására, és
b) társasházzá még nem alakított HM vagyonkezelésű lakóépület esetében az  elidegenítés előkészítése során 

elkészített és a  tulajdonosi joggyakorló által jóváhagyott társasház alapító okirat ingatlan-nyilvántartási 
bejegyzése iránt.

 (2) Az elidegenítésre kijelölt HM vagyonkezelésű lakásra
a) az Er. 6.  § (1)–(3)  bekezdésének hatálya alá tartozó bérlő és megfelelő elhelyezésre jogosult jogcím nélküli 

lakáshasználó részére a 6. melléklet szerinti formában,
b) az Er. 6. § (1)–(3) bekezdésének hatálya alá nem tartozó bérlő részére a 7. melléklet szerinti formában vagy
c) a megfelelő elhelyezésre nem jogosult jogcím nélküli használó részére a 8. melléklet szerinti formában
a tulajdonosi joggyakorló döntésének figyelembevételével a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tesz vételi 
ajánlatot (a továbbiakban: vételi ajánlat).

 (3) A vételi ajánlat tartalmazza:
a) a lakás beköltözhető forgalmi értékét,
b) a megállapított vételárat és az árképző tényezők számszaki bemutatását,
c) a vételár megfizetésének lehetséges módjait és feltételeit,
d) részletvétel esetére a  kötelező előtörlesztés és a  fennmaradó vételár rész összegét, valamint az  azt terhelő 

kamat mértékét,
e) a válasznyilatkozat megtételére nyitva álló határidő megjelölését és elmulasztásának jogkövetkezményeit és
f ) az egyéb kikötéseket, feltételeket.

 (4) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a vételi ajánlathoz csatolja:
a) a lakás forgalmi értékbecslését és a társasház alapító okiratot és
b) a vételi ajánlatra tehető, kitöltendő, 12. melléklet szerinti nyilatkozatot.

 (5) A vételi ajánlatban az  arra jogosult személy esetében a  szolgálati idő elismerés összegét az  állományilletékes 
személyügyi szervnek a  8.  § (3)  bekezdésében megjelölt, az  előzetes lakásvásárlási szándéknyilatkozathoz csatolt 
igazolása alapján, az Er. 8. § (3)–(6) bekezdése alapján kell megállapítani és közölni.

15. § (1) A vételi ajánlatnak tartalmaznia kell annak közlését, hogy a 18. § (1) bekezdés a)–e) pontjaiban foglaltak teljesítése 
hiányában az adásvételi szerződés nem köthető meg.
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 (2) A vételi ajánlat tartalmazza az arra vonatkozó közlést is, hogy a honvédelmi szerv által nyújtott lakhatási támogatás 
vagy lakhatáshoz kapcsolódó egyéb térítés esetén a vételi ajánlat a vételár vonatkozásában csak akkor hatályosul, ha 
a nyitva álló határidőn belül a címzett a vételi ajánlat elfogadására tett nyilatkozat visszaküldése mellett
a) a munkáltatói kölcsönből fennálló tartozás és az abból jóváírt engedmény,
b) a vissza nem térítendő juttatás,
c) a cseretérítés vagy lakáshasználatbavételi díjkülönbözet és
d) a kiürítési térítés
visszafizetését is hitelt érdemlően igazolja.

 (3) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a vételi ajánlat egy példányát tájékoztatásul a lakásgazdálkodási utaltsági 
rend szerint illetékes helyi lakásgazdálkodási szervnek is megküldi.

16. § (1) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a  vételi ajánlattal egyidejűleg a  bérlő, használó részre megküldi 
az elidegenítésre kijelölt lakás forgalmi értékbecslését és a társasház alapító okiratot.

 (2) Ha az  elidegenítésre kijelölt lakás bérlője, használója a  8.  § (2)  bekezdés a)  pontjában megjelölt előzetes 
szándéknyilatkozatában ahhoz hozzájárult, a  vételi ajánlat, a  forgalmi értékbecslés és a  társasház alapító okirat 
eredeti, aláírt példányával megegyező másolati példánya, valamint a vételi ajánlathoz csatolt egyéb iratok a bérlő, 
használó által a 8. § (2) bekezdés c) pontja szerint megadott elektronikus postacímre is megküldhetőek.

 (3) Elektronikus úton történő megküldés esetén a  HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a  vételi ajánlat eredeti, 
irattári példányához csatoltan nyilvántartásba veszi a vételi ajánlat megküldését és a megküldés időpontját tartalmazó 
elektronikus levelet.

 (4) A vételi ajánlat bérlő, használó általi elfogadásáról szóló nyilatkozat visszaérkezését követően a HM vagyonkezelői 
feladatokat ellátó szerv haladéktalanul intézkedik az  épületek energetikai jellemzőinek tanúsításáról szóló 
kormányrendeletben előírt energetikai tanúsítvány elkészítése iránt.

 (5) A vételi ajánlatra tett nyilatkozat és a  korábban kapott lakhatási támogatás, lakhatáshoz kapcsolódó térítés 
visszafizetését igazoló dokumentum másolati példányát a  HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv megküldi 
az illetékes helyi lakásgazdálkodási szervnek.

 (6) Ha a vételi ajánlat a bérlő, használó mulasztása miatt hatályát veszti, arról a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv 
az azt eredményező ok megjelölésével, a (2)–(3) bekezdésben foglaltak megfelelő alkalmazásával írásban tájékoztatja 
az elidegenítésre kijelölt lakás bérlőjét, használóját, valamint az illetékes helyi lakásgazdálkodási szervet.

17. § (1) A tulajdonosi joggyakorló hozzájárulása és az  Er. 6.  § (4)  bekezdése szerint megadott miniszteri engedély alapján 
elidegeníthető lakásra a  megfelelő elhelyezésre nem jogosult jogcím nélküli használónak egy alkalommal tehető 
vételi ajánlat. Amennyiben a használó érdekkörében felmerült okból a vételi ajánlat hatályát veszti vagy az adásvételi 
szerződés megkötése meghiúsul, arról a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a helyi lakásgazdálkodási szervet 
– a kiürítéshez szükséges intézkedések megtétele érdekében – haladéktalanul értesíti.

 (2) A tulajdonosi joggyakorló hozzájárulásával és az Er. 6. § (4) bekezdése szerint megadott miniszteri engedéllyel érintett 
lakás a megfelelő elhelyezésre jogosult jogcím nélküli használó részére az elidegenítésre vonatkozó egyéb szabályok, 
különösen az Er. 7. § (2)–(3) bekezdésében foglaltak betartásával a  jogcím nélküli használat teljes időtartama alatt 
elidegeníthető.

 (3) Ha az  újabb értékbecslés elkészíttetésére a  bérlő, megfelelő elhelyezésre jogosult jogcím nélküli lakáshasználó 
vételi szándékának késedelmes bejelentése miatt az  Er. 7.  § (4)  bekezdése alapján kerül sor, vételi ajánlatot csak 
az értékbecslés költségének bérlő, használó általi megfizetését követően lehet tenni.

18. § (1) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv az elkészített adásvételi szerződés tervezetét a (4) bekezdésben foglaltak 
figyelembevételével, legkésőbb a  nyilatkozat beérkezésétől számított 30 napon belül megküldi a  vételi ajánlatot 
elfogadó bérlőnek, használónak azzal a tájékoztatással, hogy a szerződés megkötéséhez szükséges
a) a helyi lakásgazdálkodási szerv 13.  melléklet szerint kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, 

hogy bérleti, használati díj tartozás nem áll fent, továbbá a  vételi ajánlat megtétele óta a  bérlet, használat 
vonatkozásában változás nem következett be,

b) a vételi ajánlat megtételekor a honvédelmi szerv állományába tartozó személy esetében az állományilletékes 
személyügyi szerv 14. melléklet szerint kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy az alkalmazotti 
jogviszony változatlanul fennáll és a  bérlővel, használóval szemben fegyelmi, méltatlansági vagy büntető 
eljárás nem folyik,
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c) a szolgáltató 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, használónak közüzemi díj tartozása nem 
áll fent,

d) az állami adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a  bérlőnek, használónak nincs lejárt 
köztartozása és

e) a vételi ajánlatban a szerződéskötéshez megadott adatokat tartalmazó személyazonosító okmány, valamint 
lakcímet igazoló hatósági igazolvány bemutatása.

 (2) Az (1) bekezdés a)–b) pontja szerinti, kitöltendő igazolást a bérlő, használó részére a tájékoztatással egyidejűleg meg 
kell küldeni.

 (3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti, a bérleti, használati díj tartozásra vonatkozó igazolás és az (1) bekezdés c) pontja 
szerinti igazolás helyett a bérleti, használati, illetőleg a közüzemi díj tartozás fenn nem állását igazoló, 30 napnál nem 
régebbi számlaegyenleg is elfogadható.

 (4) Ha a HM vagyonkezelésű lakóépület társasházzá alakítására az elidegenítéssel összefüggésben kerül sor, az adásvételi 
szerződések megküldését csak a társasházi alapító okirat bejegyzését és azt követően lehet megkezdeni, hogy a bérlők, 
használók legalább 25%-ának a vételi ajánlat elfogadásáról szóló nyilatkozata a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó 
szervhez visszaérkezett.

 (5) Az Er. 19.  § (3)  bekezdés a)  pontja szerinti lakás forgalmi értékbecslésének jóváhagyása során az  értékbecslői 
jogosultságot és az értékbecslési dokumentáció teljességét kell ellenőrizni.

19. § (1) Az elidegenítésre kijelölt lakás egyenesági rokon vagy örökbefogadott gyermek általi megvásárlásához adott 
hozzájárulás akkor fogadható el, ha azt teljes bizonyító erejű magánokiratba vagy közokiratba foglalták.

 (2) Ha az elidegenítésre kijelölt lakás abban részesült bérlője vállalta az Er. 6. § (3) bekezdésében megjelölt támogatás vagy 
térítés visszafizetését és e tényt nem igazolta, a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv az adásvételi szerződést 
az Er. szerinti, lakásvásárlásra jogosult bérlőre vonatkozó feltételekkel nem kötheti meg.

 (3) Nem köthető meg az adásvételi szerződés, ha a bérlő a lakást házastársa (élettársa) vagy más, a Lakástörvény szerint 
arra nem jogosult személy kizárólagos tulajdonába kívánja megvásárolni, vagy az e személy javára történő kizárólagos 
elidegenítéshez akar hozzájárulni vagy e személy javára haszonélvezeti jogot alapítani.

20. § (1) Az adásvételi szerződést a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a 15. melléklet szerinti minta alkalmazásával 
készíti el.

 (2) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a  vételár, részletvétel esetén a  kötelező előtörlesztés összegének 
megfizetésére 30 napnál hosszabb teljesítési határidőt nem köthet ki az adásvételi szerződésben.

 (3) A (2) bekezdésben foglalt határidő elmulasztásának esetére a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv az adásvételi 
szerződésben elállási jogot köt ki.

 (4) Az elállási jog gyakorlása esetén a  HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a  szerződéskötéssel kapcsolatban 
felmerült költségeket a vevővel szemben a polgári jog szabályainak megfelelően érvényesíti.

21. § (1) Az adásvételi szerződés megkötése előtt a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv írásban tájékoztatja a vevőt
a) az adásvételi szerződés megkötésének helyéről,
b) az adásvételi szerződés megkötésének lehetséges idejéről,
c) azon kötelezettségéről, hogy a  szerződéskötés időpontjáig a  18.  § (1)  bekezdés a)–d)  pontjában megjelölt 

igazolásokat szerezze be, és a  vételi ajánlatban megadott adatokat tartalmazó, érvényes személyazonosító 
okmányt és a  lakcímet igazoló hatósági igazolványt, továbbá képviselete esetén a képviseleti jogosultságot 
igazoló okiratokat a  szerződéskötéskor a  szerződést ellenjegyző jogtanácsosnak vagy ügyvédnek másolat 
készítése céljából bocsássa rendelkezésre, és

d) az adásvételi szerződés megkötésére nyitva álló határidő elmulasztásának az Er. 19. § (1) bekezdésében foglalt 
jogkövetkezményéről.

 (2) Az adásvételi szerződés megkötéséhez szükséges igazolások beszerzésére legalább 30, legfeljebb 60 napos határidőt 
kell adni a vételi ajánlatot elfogadó bérlőnek, használónak.

 (3) Az adásvételi szerződés megkötésének helyszínéül a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv hivatalos helyisége 
jelölhető meg. Tömbszerűen értékesített lakások esetében a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv az adásvételi 
szerződések megkötését a tájékoztatóban előre megjelölt időpontban a helyszínen is lebonyolíthatja.

 (4) Az adásvételi szerződés megkötésére legalább két lehetséges időpontot kell megjelölni.
 (5) Az adásvételi szerződés megkötésekor együttesen jelen kell lennie

a) a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szervének képviseletére jogosult személynek,
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b) a vevőnek vagy külön jogszabály szerint a  szerződés megkötésére nevében és helyette eljárni jogosult 
képviselőjének és

c) a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv képviseletére a honvédelmi szervezetek jogi képviseletéről szóló 
HM rendelet szerint jogosult jogtanácsosnak.

 (6) Az adásvételi szerződést az  (5) bekezdés c) pontjában megjelölt jogtanácsosnak az ügyvédekről szóló törvényben 
foglaltaknak megfelelően ellen kell jegyeznie.

22. §  A tulajdonjog átruházással kapcsolatos ingatlan-nyilvántartási eljárást a  vételár, részletvétel esetén a  kötelező 
előtörlesztés összegének beérkezését követően lehet megindítani.

23. § (1) A vételár fennmaradó részének egyösszegű megfizetése esetén az Er. 10. § (6) bekezdése szerinti csökkentést a vevőt 
terhelő tőketartozás alapján kell megállapítani.

 (2) Ha a vevő késedelembe esik, a fizetési hátralék kiegyenlítésekor a beérkezett összeget elsőként a késedelmi kamatra, 
majd a fennmaradó összeget a vételárhátralékra kell elszámolni.

 (3) A vételárat és annak hátralékát részben vagy egészben elengedni nem lehet.
 (4) Amennyiben az  egy összegben esedékessé váló vételárhátralékot és annak járulékait (törlesztési tartozást) 

a  honvédelmi szerv önkéntes teljesítés hiányában bírósági úton követeli, a  megítélt és végrehajtott tartozást 
a lakáselidegenítési bevételek és kiadások elszámolására szolgáló HM számlára kell behajtani.

 (5) A részletfizetési kedvezmény egy alkalommal visszaállítható, ha az adós a kedvezmény megvonásáról szóló értesítés 
kézhezvételét követő 30 napon belül a késedelmes tartozását teljes egészében, egy összegben megfizeti.

 (6) A vételárhátralék megfizetésével késedelembe esett személlyel, indokolt kérelmére a  teljes hátralékos tartozás 
rendezésére a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv részletfizetési megállapodást köthet. A megállapodásban 
a tárgyhavi törlesztőrészlet megfizetése mellett a hátralékos tartozás legfeljebb 60 havi egyenlő részletben történő 
megfizetése köthető ki azzal, hogy a  tartozás rendezésére szolgáló havi befizetés összege nem lehet kevesebb 
10 000 Ft-nál.

 (7) Ha a  részletvétellel elidegenített, a  HM javára bejegyzett jelzálogjoggal terhelt lakásra bejegyezni kívánt újabb 
teher szabad felhasználású kölcsön biztosítékául szolgálna, a további jelzálogjoggal történő terheléshez csak abban 
az esetben adható hozzájárulás, ha a kérelmező hitelt érdemlő módon igazolja a kölcsön lakáscélú felhasználását.

 (8) Az Er. 11.  § (2)–(3)  bekezdése szerinti esetekben az  elidegenített lakóingatlan további megterhelésére irányuló 
kérelmek elbírálásakor az  aktuális forgalmi értéket a  kérelmező által benyújtott forgalmi értékbecslés alapján kell 
meghatározni.

5. A HM kezelésű lakóépület birtokbaadása

24. § (1) HM általi értékesítés és az Er. 22. § (4) bekezdésében foglalt feltétel teljesülése esetén a HM kezelésű lakóépületet 
a helyi lakóházkezelő szerv adja birtokba a társasház közös képviselőjének.

 (2) A birtokbaadás időpontjáról és helyéről az átadó a társasház közös képviselőjét és az egyéb érdekelteket legalább 
5 nappal a kitűzött időpont előtt írásban értesíti.

 (3) A birtokbaadás teljes folyamatáról az átadó jegyzőkönyvet vesz fel. A jegyzőkönyv tartalmazza:
a) a felvétel helyét és időpontját, továbbá a jelenlévők nevét és jogállásuk megjelölését,
b) a felvétel tárgyát az ingatlan pontos megjelölésével,
c) a helyszíni tárgyalás tényét, lényeges mozzanatait, az azon történt megállapításokat és nyilatkozatokat,
d) a közösségi mérőórák állását,
e) az átadott és átvett dokumentációk pontos megnevezését és felsorolását,
f ) a felek képviselői által vállalt pótlólagos kötelezettségeket és azok határidejét,
g) a birtokbaadás, illetve a birtokbavétel megtörténtét és
h) az eljárásban részt vevő felek aláírását.

 (4) Az eljárás során a  helyi lakóházkezelő szerv képviselője köteles a  társasház képviselőjének a  rendelkezésre álló 
műszaki dokumentációt, továbbá a  közüzemi, közszolgáltatási és egyéb üzemeltetési szerződéseket – beleértve 
az ezek megszüntetésére irányuló nyilatkozatokat is – átadni.

 (5) A birtokbaadáson a  vagyonkezelő képviselője is részt vesz. A  vagyonkezelői képviseletről a  HM vagyonkezelői 
feladatokat ellátó szerv gondoskodik.
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 (6) Ha a birtokbaadásra kitűzött időpontban és helyen a társasház képviselője nem jelenik meg, azt a jegyzőkönyvben 
rögzíteni kell, és új időpont írásbeli közlésével az eljárás lefolytatását ismételten meg kell kísérelni. Ha a képviselő 
a birtokbaadási eljárásra kitűzött új időpontban sem jelenik meg, a (7) bekezdésben foglaltak szerint kell eljárni.

 (7) Ha a  birtokbaadási eljárás során a  társasház képviselője az  átvételt megtagadja, azt a  jegyzőkönyvben rögzíteni 
kell. Ilyen esetben a  jegyzőkönyv egy példányát, valamint a  (4)  bekezdésben foglalt dokumentumokat ajánlott 
küldeményben meg kell küldeni a  részére azzal a közléssel, hogy a birtokbaadást az átadó megtörténtnek tekinti. 
A birtokbaadás napját a jegyzőkönyv felvételének napjában kell megjelölni.

 (8) Ha a birtokbaadási eljárás során a társasház képviselője csak a lakóépület egyes részeit vagy berendezéseit kívánja 
átvenni, azt úgy kell tekinteni, mintha az egész átvételt megtagadta volna és a (7) bekezdés szerint kell eljárni.

6. A HM vagyonkezelésű közműrendszerekről üzemeltetett lakóépület társasházzá alakításának különös 
feltételeihez kapcsolódó rendelkezések

25. § (1) A HM vagyonkezelésű lakások elidegenítése során a gazdaságossági szempontokat szem előtt tartva törekedni kell 
az  önálló közműellátással nem rendelkező lakóépületet, társasházat kiszolgáló hálózat leválasztására és az  önálló, 
másik ingatlantól független ellátás biztosítására.

 (2) A társasház közüzemi ellátását, a  közműrendszerek működését szolgáló, de másik, a  honvédelmi feladatok 
ellátásához már nem szükséges ingatlanon elhelyezkedő létesítmények esetén a HM vagyonkezelői jog csak az új 
tulajdonos, vagyonkezelő továbbszolgáltatási kötelezettségének feltételként való előírásával és a közműrendszerek 
működéséhez szükséges telki szolgalom alapításával szüntethető meg.

7. A HM vagyonkezelésű gépkocsi tároló és nem lakáscélú helyiség elidegenítésével összefüggő rendelkezések

26. §  Az elidegenítésre kijelölt HM vagyonkezelésű gépkocsi tároló és egyéb nem lakáscélú helyiség vonatkozásában 
a 3–25. §-t az ebben az alcímben szabályozott eltérésekkel kell alkalmazni.

27. § (1) A 4. § (2) bekezdésében és a 8. § (6) bekezdésében megjelölt százalékos mérték megállapítása során a gépkocsi tárolót 
és a nem lakáscélú helyiséget nem lehet figyelembe venni.

 (2) A nem lakáscélú helyiség elidegenítését a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv kezdeményezheti a 3. melléklet 
szerinti elidegenítési adatlap kitöltésével.

 (3) A vételi ajánlatot a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv
a) gépkocsi tároló bérlője részére a 9. melléklet alkalmazásával,
b) gépkocsi tárolónak az Er. 6. § (4) bekezdése szerint megadott miniszteri engedéllyel rendelkező jogcím nélküli 

használója részére a 10. melléklet alkalmazásával vagy
c) egyéb nem lakáscélú helyiség bérlője részére a 11. melléklet alkalmazásával
teheti meg.

8. Megbízott bevonása az elidegenítés előkészítésébe és lebonyolításába

28. § (1) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a megbízott HM vagyonkezelésű lakás, gépkocsi tároló, nem lakáscélú 
helyiség elidegenítésének előkészítésébe vagy lebonyolításába történő bevonására vonatkozó javaslatát a  HM 
központi lakásgazdálkodási szerv útján terjeszti elő a  miniszternek. A  HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv 
előterjesztése tartalmazza a beszerzési eljárás módjára vonatkozó, a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek szakmai 
felügyeletét ellátó HM szervvel előzetesen egyeztetett javaslatot is.

 (2) A miniszter engedélye esetén a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a megbízott bevonására irányuló eljárást 
a honvédelmi szervezetek beszerzéseinek rendjéről szóló HM utasításnak megfelelően folytatja le.

 (3) Ha a megbízott bevonása kiterjed a HM vagyonkezelésű lakás elidegenítésének lebonyolítására, a megbízási szerződés 
csak azzal a felfüggesztő feltétellel köthető meg, hogy a tulajdonosi joggyakorló a HM általi értékesítéshez hozzájárul.
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9. A tulajdonosi joggyakorló általi értékesítéssel összefüggő feladatok

29. § (1) A HM vagyonkezelésű lakás, gépkocsi tároló, nem lakáscélú helyiség tulajdonosi joggyakorló általi elidegenítése esetén 
a szükséges igazolásokat, forgalmi értékbecslést, társasház alapító okirat tervezetet a HM központi lakásgazdálkodási 
szerv részére kell a tulajdonosi joggyakorló számára történő megküldés érdekében előterjeszteni.

 (2) A tulajdonosi joggyakorló általi elidegenítés esetén a birtokbaadás során szükséges közreműködés érdekében a helyi 
lakóházkezelő szervet a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv keresi meg.

 (3) A tulajdonosi joggyakorló általi értékesítés esetén a vételár HM-et megillető részét a lakáselidegenítési bevételek és 
kiadások elszámolására szolgáló HM számlára kell átutaltatni.

10. Az önkormányzati tulajdonú, HM rendelkezésű lakás és nem lakáscélú helyiség elidegenítéséhez történő 
hozzájáruláshoz kapcsolódó rendelkezések

30. § (1) A HM rendelkezésű önkormányzati lakás és gépkocsi tároló megvásárlásához a  helyi lakásgazdálkodási szerv 
a hozzájárulást a 16. melléklet szerinti tartalommal állítja ki. A megadott hozzájárulásról a helyi lakásgazdálkodási 
szerv értesíti a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szervet.

 (2) Az (1)  bekezdés hatálya alá nem tartozó önkormányzati tulajdonú HM rendelkezésű nem lakáscélú helyiség 
elidegenítéséhez a hozzájárulást a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv állítja ki.

 (3) A hozzájárulás megadása esetén a honvédelmi szervet megillető vételárhányadot a lakáselidegenítés pénzforgalmának 
lebonyolítására szolgáló számla javára kell az önkormányzattal átutaltatni.

11. A HM rendelkezésű lakások és nem lakáscélú helyiségek elidegenítésének pénzforgalma

31. § (1) A HM rendelkezésű lakások és nem lakáscélú helyiségek elidegenítésének elszámolására és pénzforgalmának 
lebonyolítására a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv külön számlát (a továbbiakban: pénzforgalmi számla) 
vezet.

 (2) Az értékesítés előkészítése és lebonyolítása esetén a  honvédelmi szervet terhelő költségeket és a  megbízási díjat 
a lakáselidegenítési bevétel terhére kell tervezni és megfizetni.

 (3) A várható kiadásokkal csökkentett értékesítési bevételek HM-et megillető részének felhasználását úgy kell 
megtervezni, hogy annak
a) 35%-át a külön HM utasításban megjelölt kiemelt hadfelszerelési programokra,
b) 30%-át az Lr. szerinti lakáscélú támogatásokra és
c) 35%-át a  HM vagyonkezelésében lévő katonai célú ingatlanok, ideértve a  HM vagyonkezelésű lakásokat is, 

felújítására és a katonai infrastruktúra fejlesztésére
lehessen felhasználni.

 (4) A (3)  bekezdésben megállapított arányoktól a  miniszter a  HM védelemgazdaságért felelős helyettes államtitkár 
javaslatára eltérhet azzal, hogy a HM-et megillető nettó bevétel 20%-át ebben az esetben is lakáscélú támogatásra 
kell felhasználni.

 (5) A 2014. évre tervezett bevételek kizárólag a (3) bekezdés b) és c) pontjában meghatározott célra használhatóak fel.

32. § (1) A tárgyévre vonatkozó költségvetési törvény tervezési keretszámai alapján a  HM vagyonkezelői feladatokat ellátó 
szerv a 31. § (3) bekezdés a) pontja vonatkozásában a tárgyévet megelőző év november 30-áig, a várható bevételek és 
kiadások közlésével felhasználási javaslatot kér a kiemelt hadfelszerelési programok irányításáért felelős HM szervtől. 
Ezzel egyidejűleg a 31. § (3) bekezdés b) és c) pontjára vonatkozó javaslatához a HM központi lakásgazdálkodási szerv 
előzetes egyetértését kéri. A  tárgyévre vonatkozó költségvetési törvény elfogadását követő 10 napon belül a  HM 
vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv pontosítja a javaslatát és azt az irányadó eljárási rendnek megfelelően terjeszti 
elő.

 (2) Az (1) bekezdés szerinti javaslattételi és egyetértési joggal rendelkező HM szerv legkésőbb a tárgyév február 20-áig 
közli álláspontját a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szervvel.

 (3) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a  lakáselidegenítési bevételek felhasználására vonatkozó 
javaslatot a  tárgyév március 15-éig terjeszti elő jóváhagyásra a  HM központi lakásgazdálkodási szerv útján a  HM 
védelemgazdaságért felelős helyettes államtitkárhoz.
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12. Nyilvántartás, adatszolgáltatás

33. § (1) A lakás, gépkocsi tároló és egyéb nem lakáscélú ingatlan elidegenítésre történő előkészítésének megkezdésével 
egyidejűleg a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv elidegenítési előkészítő lapot (a továbbiakban: előkészítő 
lap) nyit meg.

 (2) Az előkészítő lap tartalmazza:
1. a lakás, gépkocsi tároló, egyéb nem lakáscélú helyiség ingatlan-nyilvántartási, természetbeni és honvédségi 

azonosító adatait,
2. az elidegenítési kezdeményezés időpontját, az elidegenítési adatlap eredeti nyilvántartási számát,
3. a bérlő, használó személyi azonosító adatait és az Er. szerinti vásárlási pozícióját,
4. a HM központi lakásgazdálkodási szerv elidegenítésre való előkészítés megkezdésére vonatkozó döntésének 

időpontját és az arról szóló ügyirat eredeti nyilvántartási számát,
5. az ingatlanforgalmi értékbecslés elkészítésének időpontját és időbeli hatályát,
6. a miniszter és a  tulajdonosi joggyakorló elidegenítés engedélyezésére vonatkozó döntésének időpontját, 

a tulajdonosi joggyakorló engedélyének időbeli hatályát és az arról szóló ügyirat eredeti nyilvántartási számát,
7. a vételi ajánlat bérlő, használó részére történő postai kézbesítésének, elektronikus megküldésének, valamint 

a vételi ajánlat elfogadásáról szóló nyilatkozat beérkezésének időpontját,
8. a honvédelmi szerv által korábban nyújtott lakhatási támogatás, lakhatáshoz kapcsolódó egyéb térítés 

visszafizetésére vonatkozó kötelezettséget és a visszafizetés igazolásának időpontját,
9. az elkészült értékbecslésben megállapított becsült forgalmi értéket,
10. a vevő által elvégzett értéknövelő beruházás eladó részéről elismert értékét és az  azzal korrigált forgalmi 

értéket (a továbbiakban: korrigált forgalmi érték),
11. a korrigált forgalmi értékből kiindulva, az  Er. szabályai szerint megállapított, a  tényleges vételár 

meghatározásának alapjául szolgáló vételáralapot,
12. a bérlő honvédelmi szervvel megszakítás nélkül fennálló tényleges, igazolt alkalmazotti jogviszonyának 

időtartamát,
13. lakás és arra való jogosultság esetében a  szolgálati idő elismerés során az  Er. alapján figyelembe vehető 

alkalmazotti jogviszony időtartamát,
14. a szolgálati idő elismerés vagy megelőlegezés összegét,
15. a lakás minimálvételárát és a tényleges vételárat,
16. az adásvételi szerződés megküldésének és megkötésének időpontját,
17. az adásvételi szerződés megkötéséhez szükséges igazolások hiánytalan megküldésének időpontját,
18. a vételár egyösszegű vagy részletekben történő megfizetését, részletvétel esetén a  kötelező előtörlesztés 

összegét,
19. egyösszegű megfizetés esetén a vételár, részletvétel esetén a kötelező előtörlesztés megfizetésére vonatkozó 

kötelezettség adásvételi szerződésben rögzített véghatáridejét és megfizetésének tényleges időpontját,
20. elállás esetén a jognyilatkozat megtételének időpontját és nyilvántartási számát és
21. a tulajdonjog átruházással kapcsolatos ingatlan-nyilvántartási eljárás megindításának és a vevő tulajdonjoga 

bejegyzésének időpontját.
 (3) A vevő tulajdonjogának bejegyzését, elállás esetén a  jognyilatkozat megtételét követően a  HM vagyonkezelői 

feladatokat ellátó szerv az  előkészítő lapot lezárja, és azt az  adásvételi szerződés, annak hiányában az  elállásra 
vonatkozó jognyilatkozat irattári példányához csatolja.

34. § (1) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv nyilvántartást vezet:
a) az elidegenítésre kijelölt HM vagyonkezelésű lakásokról és helyiségekről,
b) az elidegenített HM vagyonkezelésű lakásokról és helyiségekről és
c) az önkormányzati tulajdonú, HM rendelkezésű lakások és helyiségek elidegenítéséhez adott és részére 

az illetékes helyi lakásgazdálkodási szerv által megküldött hozzájárulásokról.
 (2) Az (1) bekezdés a) pontja alapján vezetett nyilvántartás tartalmazza:

a) a lakások és helyiségek címét, helyrajzi számát, egyéb azonosító adatait,
b) a lakások és helyiségek alapterületét, komfortfokozatát és a lakás szobaszámát,
c) a bérlő, jogcím nélküli használó nevét, a jogcím nélküli lakáshasználat minőségét és
d) a tulajdonosi joggyakorló elidegenítéshez adott hozzájárulásának időpontját és nyilvántartási számát, továbbá 

a hozzájárulás időbeli hatályát.
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 (3) Az (1) bekezdés b) pontja alapján vezetett nyilvántartás tartalmazza:
a) a lakások és helyiségek címét, helyrajzi számát, egyéb azonosító adatait,
b) a lakások és helyiségek alapterületét, komfortfokozatát és a lakás szobaszámát,
c) a lakások és helyiségek beköltözhető forgalmi értékét, az Er. 8. § (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti eredeti 

vételárát, a szolgálati idő elismerés mértékét és a tényleges vételárat,
d) részletvétel esetén a befizetett kötelező előtörlesztés összegét és a futamidőt,
e) a részletvétel útján megvásárolt lakás és helyiség vételárából fennálló tartozás egyösszegű kiegyenlítése 

esetén adott engedmény mértékét és
f ) a vevő és az adásvételi szerződés szerinti egyéb jogosultak és kötelezettek nevét, címét és egyéb, a jogügylet 

szempontjából lényeges adatait.
 (4) Az (1) bekezdés c) pontja alapján vezetett nyilvántartás tartalmazza:

a) a lakások és helyiségek címét, helyrajzi számát, egyéb azonosító adatait,
b) a lakások és helyiségek alapterületét, komfortfokozatát és a lakás szobaszámát és
c) az értékesítésből a HM-et megillető vételárhányad összegét.

 (5) A tárgyi félév utolsó napjával lezárt nyilvántartásokat a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv a következő hónap 
utolsó napjáig elektronikus formában megküldi a HM központi lakásgazdálkodási szerv és a helyi lakásgazdálkodási 
szervek részére.

35. § (1) A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv félévente szakmai beszámolót készít a HM központi lakásgazdálkodási 
szerv részére a tárgyidőszaki lakásértékesítési tevékenységről.

 (2) A szakmai beszámoló a  tárgyidőszakban végrehajtott feladatokról, valamint a  tevékenység értékeléséről és az  azt 
befolyásoló tényezőkről szóló szöveges jelentés mellett kimutatást tartalmaz:
a) a tárgyidőszakban elidegenített HM vagyonkezelésű lakásokról és helyiségekről, továbbá azok tényleges 

vételáráról,
b) a tárgyidőszaki szolgálati idő elismerések összegéről,
c) az elidegenítési bevételek és kiadások alakulásáról, a lakáselidegenítési számla pénzforgalmáról és
d) a HM-mel szemben fennálló vevői kötelezettségek összegéről.

13. Záró rendelkezések

36. § (1) Ez az utasítás – a (2) bekezdésben foglalt kivétellel – a közzétételét követő harmadik napon lép hatályba.
 (2) A 43. § (2) bekezdése 2014. augusztus 1-jén lép hatályba.

37. §  A Honvédelmi Minisztérium által nyújtott lakhatási támogatásokkal összefüggő feladatok ellátásáról szóló 26/2010. 
(II. 26.) HM utasítás (a továbbiakban: Lut.) 1. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az utasítás hatálya a honvédek jogállásáról szóló 2012. évi CCV. törvény (a továbbiakban: Hjt.) 2. § 13. pontja 
szerinti honvédségi szervezetre és a  Katonai Nemzetbiztonsági Szolgálatra (a továbbiakban együtt: honvédelmi 
szerv), az általuk megalakított lakásbizottságra, továbbá a lakóházkezelő szervekre terjed ki. Amennyiben az állami 
tulajdonú HM vagyonkezelői jogú lakások, személygépkocsi-tároló helyiségek (állóhelyek) és szállók fenntartása, 
üzemeltetése hadrenden kívüli szervezettel megkötött szolgáltatási szerződés keretében történik, a  helyi 
lakóházkezelő szervek részére megállapított feladatokat és követelményeket a szolgáltatóval szemben a vele kötött 
szolgáltatási szerződésben kell érvényre juttatni.”

38. §  A Lut. 11. § (4) bekezdés b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Pótbesorolást alkalmazni)
„b) azon települések vonatkozásában lehet, amelyekben a lakások és helyiségek bérletére, valamint az elidegenítésükre 
vonatkozó egyes szabályokról szóló 1993. évi LXXVIII. törvény (a továbbiakban: lakástörvény) alapján rendeltetésszerű 
használatra alkalmas, üres lakások száma meghaladja az  ottani településen lévő HM rendelkezésű lakás juttatása 
iránti I. kategóriába sorolható igénylések számát.”
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39. § (1) A Lut. 112. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Amennyiben a kérelmező az igényléshez nem csatolta, be kell kérni:)
„a) az  áthelyezésről, kinevezésről, rendelkezési állományból más szervhez R. szerinti vezénylésről szóló parancs 
(határozat) másolatát,”

 (2) A Lut. 112. §-a a következő (8)–(9) bekezdéssel egészül ki:
„(8) Ha a (2) bekezdés e) pont szerinti számla vagy bizonylat kiállítására az igénylés benyújtását követően kerül sor, 
a hozzájárulásra való jogosultság a számla, bizonylat kiállításának napjával kezdődően állapítható meg.
(9) Ha a kérelem azért nem bírálható el érdemben, mert a  lízingszerződés vagy az alapján az adásvételi szerződés 
még nem került megkötésre és a  lízingcég a  lízingigénylés benyújtásának tényét az  (1) bekezdés szerinti igénylés 
benyújtásáig igazolta, a szerződés megkötéséig a hiánypótlás meghosszabbítható.”

40. §  A Lut. 113. §-a a következő (6) bekezdéssel egészül ki:
„(6) Az előzetes munkáltatói igazolás a lízingcég által rendszeresített formanyomtatványon is kiállítható.”

41. §  A Lut. „A helyi lakásgazdálkodási szerv feladatai” alcímet megelőzően a következő 116/A. §-sal egészül ki:
„116/A. § Nem tekinthető új igénylésnek, ha a kérelmező a 112. § (1) bekezdés szerinti kérelmet azért nyújtotta be, 
mert
a) a kérelmező alkalmazotti jogviszonya módosítása miatt az  új állományilletékes szerv parancsnokához kerül 
benyújtásra és a hozzájárulással támogatott bérlemény vagy lakáslízing az új szolgálati hely szerinti település R. vagy 
ha a  hozzájárulás megállapítására az  R. hatálybalépése előtt került sor, a  Honvédelmi Minisztérium rendelkezése 
alatt lévő lakások és helyiségek bérletéről, elidegenítéséről, valamint a lakhatás támogatásáról szóló 6/1994. (IV. 30.) 
HM rendelet szabályai szerinti vonzáskörzetébe tartozik,
b) a bérbeadói, lízingbeadói jogutódlás során a jogutód új bérleti, lízingszerződést köt a kérelmezővel,
c) a hozzájárulással támogatott lakásra a bérleti díj, lízingdíj változását is tartalmazó módosítása miatt kerül új vagy 
módosító szerződés megkötésére, vagy
d) a hozzájárulással korábban támogatott lakásra a bérleti vagy lízingszerződés azért kerül ismételten megkötésre, 
mert az arra kötött korábbi szerződés megszűnt.”

42. §  A Lut. a követező 140. §-sal egészül ki:
„140.  § A  11.  § (4)  bekezdésén túl benyújtott lakásigénylések vonatkozásában pótbesorolást kell alkalmazni és 
lakásbizottsági ülést kell tartani 2014. július 31-ig.”

43. § (1) Hatályát veszti a Lut. 58–82. §-a és 93. § (4) bekezdése.
 (2) Hatályát veszti a Lut 140. §-a.

  Dr. Hende Csaba s. k.,
  honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz

 1. melléklet a      /2014. (      ) HM utasításhoz 

 Nyt. szám:

Készült: 3 példányban
Ügyintéző (tel.):
Kapja: 1. sz. pld. HM központi lakásgazdálkodási szerv (miniszteri döntést követően)

2. sz. pld. HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv (miniszteri döntést követően)
3. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv (miniszteri döntést követően)

A(Z)

SZÁM ALATTI
ÁLLAMI TULAJDONÚ HM VAGYONKEZELŐI JOGÚ LAKÁS/SZGK. TÁROLÓ

ELIDEGENÍTÉSÉNEK VIZSGÁLATÁHOZ

. számú példány

ADATLAPOK

VÉDELEMGAZDASÁGI HIVATAL
HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM

BUDAPESTI LAKÁSGAZDÁLKODÁSI OSZTÁLY
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ADATLAP - I.
(A helyi lakásgazdálkodási szerv tölti ki!)

I. AZ INGATLAN ALAPADATAI
1. HM azonosító:
2.

3.
4.
5.
6. A lakóépületben lévő szintek száma:
7.
8.

0 0 0 0

Tartozik-e a lakóingatlanhoz önálló kert?

(közterület címe és jellege)

Hrsz.:
Cím: (település)

egyéb feltételhez kötötten bérbeadott

helyőrségi beosztáshoz kötötten bérbeadott

Történt-e az elmúlt öt évben a lakóépület egészére kiterjedő felújítás?
A lakóépületet az építésügyi hatóság bontásra kijelölte-e?

Az ingatlanban lévő állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú lakások és személygépkocsi tárolók
megoszlása a használat szerint

más célra használt

összesen

helyőrségparancsnoki beosztáshoz rendelt és 
bérbeadott lakás

házfelügyelői, gondnoki munkakörhöz kötött és 
bérbeadott

egyéb munkakörhöz kötött és bérbeadott

jogcím nélkül használt

határozott időtartamra bérbeadott

állami vezetői ellátásra kijelölt és bérbeadott 
lakás

országos parancsnoki beosztáshoz rendelt és 
bérbeadott lakás

lakás

honv-i szervvel fennálló  jogviszonyhoz 
kötötten bérbeadott

határozatlan időtarmara bérbeadott

0

0

0

0

0

0

hsz.

0

0

szgk. tároló 
helyiség

szgk. 
állóhely összesen

0

0

0

0

0

üres

A lakóépületben lévő lakások száma:

1
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ADATLAP - I.
(A helyi lakásgazdálkodási szerv tölti ki!)

9.

10. db

II.

, hó.év . nap

0

lakás szgk. tároló 
helyiség

szgk. 
állóhely összesen

szerződéses altiszt 0

0

közalkalmazott 0

0

szerződéses legénységi állományú katona

0

hivatásos altiszt

szerződéses tiszt

0

hivatásos tiszt 0

helyi lakásgazdálkodási szerv vezetője

A lakóépületben lévő állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú lakások száma: 0

Az ingatlanban lévő állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú lakások és személygépkocsi tárolók
bérlőinek, használóinak megoszlása

0

0 0

katonaözvegy

közszolgálati tisztviselő

más célra használt 0

üres 0 0 0

Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően
került kitöltésre.

ZÁRADÉK

PH

0

0 0 0

egyéb bentlakó 0

0

nyugállományba helyezett katona

összesen 0

2



4844	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2014.	évi	38.	szám	

ADATLAP - II.
(Lakás és szgk. tároló esetében a helyi lakásgazdálkodási szerv, üzlet- és egyéb

helyiség  vonatkozásában a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

I.
1.
2. HM azonosító:
3. . év

lh.
4. m2

5.
6.
7.
8.

II.

9.
10.
11. A bérlő, jogcím nélküli használó állományviszonya:
12.
13.
14. hó

hó
15. fő
16.
17.

a)

b)

c)

d) Országos parancsnoki beosztás:

e)

MH vezénylő zászlós:

Hrsz.:

.év

.év

Településtípus:

A hasznosítás módja:
Jogcím nélküli lakáshasználat esetén, a használó

A lakás szobaszáma: szoba félszoba
Elhelyezkedés:

A LAKÁS, NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG BÉRLETÉRE, HASZNÁLATÁRA VONATKOZÓ
ADATOK

megszűnésének időpontja:

Pozíció megnevezése:
A juttatás helyőrségparancsnoki beosztáshoz kötötten történt:

Pozíció megnevezése:
HM Központi Lakásbizottság elnöke, titkára:

. nap

Állami vezetőI tisztség:
Pozíció megnevezése:
HM főosztályvezetői, azzal azonos vagy magasabb beosztás:

A LAKÁS, NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG ALAPADATAI

em. ajtó
Hasznos alapterület: Komfortfokozat:

hsz. ép.

HM vagyonkezelésbe kerülés időpontja:
Cím: (település)

(közterület címe és jellege)

Típusa:

Ha nincs ott katonai szervezet, az utalt településen lévő lakás szolgálja-e más
településen lévő katonai szervezet lakásellátását:

A lakás juttatása a HM Központi Lakásbizottság felmentése alapján történt-e:
A lakásjuttatást kizáró ok volt:
A bérleti szerződés létrejöttének időpontja: . nap

A lakásba a bérbeadáskor együttköltözött személyek száma:
A bérbeadáskor a jogos lakásigény mértékét meghaladó szobák száma: szoba
A juttatáskor a bérlő által betöltött kiemelt beosztás adatai

1
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ADATLAP - II.
(Lakás és szgk. tároló esetében a helyi lakásgazdálkodási szerv, üzlet- és egyéb

helyiség  vonatkozásában a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

III.

IV.

, hó.év . nap

A javaslat rövid indokolása:

ZÁRADÉK

A lakás/helyiség elidegenítése jogszabályi kizáró okba nem ütközik.

PH

Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően
került kitöltésre.

A lakás/helyiség elidegenítését

Jogcím nélküli lakáshasználat megállapításáról szóló értesítés lap
HM Központi Lakásbizottság felmentő döntése lap

Bérlőkijelölésről szóló értesítés lap
Bérleti szerződés (fennálló vagy megszűnt) lap

lap

Egyéb: lap
Egyéb: lap

MELLÉKLETEK (másolatban)

Egyéb: lap
Egyéb: lap

Egyéb: lap
Egyéb: lap

Egyéb: lap
Egyéb:

2



4846	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2014.	évi	38.	szám	

ADATLAP - III.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

I.

1.
a)
b)
c)
d)

2.

3.

4. Ft
5.

6.
Ft

7.
a)
b)
c) Fűtés:
d) Gázellátás:
e)

8.
Ft

9.
Ft

10. Az ingatlonjogi rendezéssel kapcsolatos adatok

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft0

A LAKÁS ÉS NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG FENNTARTÁSÁVAL ÜZEMELTETÉSÉVEL ÉS
INGATLANJOGI RENDEZETTSÉGÉVEL KAPCSOLATOS ADATOK
Az ingatlan (telek) közműrendszereinek helyzete

Várható költségFeladat

Felvonó:

Az elidegenítést követően a mostani állapot szerint
maradna-e fent HM szolgáltatási kötelezettség?
Leválasztható-e valamennyi közműrendszer a
kényszerszolgáltatás elkerülése érdekében?

Egyáltalán nem vagy csak gazdaságtalanul
leválasztható közművek:

Melegvíz ellátás:

Az ingatlan HM-et terhelő éves üzemeltetési és fenntartási
kiadásai:

A lakás, helyiség HM-et terhelő éves üzemeltetési és
fenntatási kiadásai:

Szennyvízelvezetés:

A közművek leválasztásának várható költségei:

Elektromos áram:
A lakás, nem lakáscélú helyiség közmű-ellátottsága

A fennmaradó közművek működtetésének HM-
et terhelő, éves becsült költsége:

Fűtés:
Vízellátás:
Elektromos áramellátás:

1
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ADATLAP - III.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

II.

, hó

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv vezetője

ZÁRADÉK
Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően került
kitöltésre.

PH

.év . nap

2
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ADATLAP - IV.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv

tölti ki az értékbecslés adatai alapján!)

I.

1.
2.
3.
4. Telek nagysága:
5. Felépítmény(ek) építési időpontja:
6. Az ingatlan-nyilvántartás szerinti jogok és tények
a) Bejegyzett tulajdonos:
b) Bejegyzett vagyonkezelő:
c) Bejegyzett jogok:

d) Széljegyek:

e) Terhek:

7. Övezeti besorolás:
8.

9. Becsült forgalmi érték bruttó: Ft
nettó: Ft

II.

, hó

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv vezetője

ZÁRADÉK

PH

Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően került
kitöltésre.

.év

Az ingatlan általános műszaki állapotának megítélése az
értékbecslő szerint:

. nap

A LAKÁS ÉS NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG VAGYONÉRTÉKELÉSÉVEL KAPCSOLATOS ADATOK
Az értékelt ingatlan tulajdoni lap szerinti rendeltetése:
Az értékelt ingatlan jelenlegi hasznosítása:
Az ingatlan fekvése:

. év

1
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ZÁRADÉK - II.
(Amennyiben az üzlet- és egyéb helyiség elidegenítését

a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv kezdeményezte, nem kell kitölteni!)

, hó . nap

A HM VAGYONKEZELŐI FELADATOKAT ELLÁTÓ SZERV ZÁRADÉKA

A helyi lakásgazdálkodási szerv által összeállított elidegenítési kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv
vezetője

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítése jogszabályi kizáró okba nem ütközik.

PH

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítését
A javaslat rövid indokolása:

.év

1



4850	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2014.	évi	38.	szám	

ZÁRADÉK - III.

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítése jogszabályi kizáró okba nem ütközik.

, hó

HM központi lakásgazdálkodási szerv
vezetője

A lakás/helyiség elidegenítésére vonatkozó kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

PH

.év . nap

A HM KÖZPONTI LAKÁSGAZDÁLKODÁSI SZERV ZÁRADÉKA

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítését
A javaslat rövid indokolása:

1
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ZÁRADÉK - IV.

, hó

Honvéd Vezérkar főnöke

A lakás/helyiség elidegenítésére vonatkozó kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

PH

.év . nap

A HONVÉD VEZÉRKAR FŐNÖKÉNEK ZÁRADÉKA

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítését
A javaslat rövid indokolása:

1



4852	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2014.	évi	38.	szám	

ZÁRADÉK - V.
(A miniszteri döntést a HM központi lakásgazdálkodási szerv dokumentálja)

nem engedélyezte.

, hó

A HONVÉDELMI MINISZTER DÖNTÉSE
A lakás/helyiség elidegenítésének engedélyezése iránti javaslat megküldését a tulajdonosi joggyakorló
szervezetnek a honvédelmi miniszter

HM központi lakásgazdálkodási szerv
vezetője

engedélyezte.

A miniszteri döntést tartalmazó ügyirat száma:

PH

.év . nap

1
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ZÁRADÉK - V.
(A döntést a HM központi lakásgazdálkodási szerv dokumentálja)

nem engedélyezte.

, hó

vezetője

A TULAJDONOSI JOGGYAKORLÓ SZERVEZET DÖNTÉSE

A lakás/helyiség elidegenítésének a tulajdonosi jogokat gyakorló szervezet
engedélyezte.

A döntést tartalmazó ügyirat száma:

.év . nap

PH

HM központi lakásgazdálkodási szerv

1
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2. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz

 2. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz

Nyt. szám:

Készült: 3 példányban
Ügyintéző (tel.):
Kapja: 1. sz. pld. HM központi lakásgazdálkodási szerv (miniszteri döntést követően)

2. sz. pld. HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv (miniszteri döntést követően)
3. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv (miniszteri döntést követően)

ADATLAPOK

HELYŐRSÉGPARANCSNOKSÁG
MAGYAR HONVÉDSÉG . számú példány

A(Z)

SZÁM ALATTI
ÁLLAMI TULAJDONÚ HM VAGYONKEZELŐI JOGÚ LAKÁS/SZGK. TÁROLÓ

ELIDEGENÍTÉSÉNEK VIZSGÁLATÁHOZ
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ADATLAP - I.
(A helyi lakásgazdálkodási szerv tölti ki!)

I. AZ INGATLAN ALAPADATAI
1. HM azonosító:
2.

3.
4.
5.
6. A lakóépületben lévő szintek száma:
7.
8.

0 0 0 0

Tartozik-e a lakóingatlanhoz önálló kert?

(közterület címe és jellege)

Hrsz.:
Cím: (település)

egyéb feltételhez kötötten bérbeadott

helyőrségi beosztáshoz kötötten bérbeadott

Történt-e az elmúlt öt évben a lakóépület egészére kiterjedő felújítás?
A lakóépületet az építésügyi hatóság bontásra kijelölte-e?

Az ingatlanban lévő állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú lakások és személygépkocsi tárolók
megoszlása a használat szerint

más célra használt

összesen

helyőrségparancsnoki beosztáshoz rendelt és 
bérbeadott lakás

házfelügyelői, gondnoki munkakörhöz kötött és 
bérbeadott

egyéb munkakörhöz kötött és bérbeadott

jogcím nélkül használt

határozott időtartamra bérbeadott

állami vezetői ellátásra kijelölt és bérbeadott 
lakás

országos parancsnoki beosztáshoz rendelt és 
bérbeadott lakás

lakás

honv-i szervvel fennálló  jogviszonyhoz 
kötötten bérbeadott

határozatlan időtarmara bérbeadott

0

0

0

0

0

0

hsz.

0

0

szgk. tároló 
helyiség

szgk. 
állóhely összesen

0

0

0

0

0

üres

A lakóépületben lévő lakások száma:

1
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ADATLAP - I.
(A helyi lakásgazdálkodási szerv tölti ki!)

9.

10. db

II.

, hó.év . nap

0

lakás szgk. tároló 
helyiség

szgk. 
állóhely összesen

szerződéses altiszt 0

0

közalkalmazott 0

0

szerződéses legénységi állományú katona

0

hivatásos altiszt

szerződéses tiszt

0

hivatásos tiszt 0

helyi lakásgazdálkodási szerv vezetője

A lakóépületben lévő állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú lakások száma: 0

Az ingatlanban lévő állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú lakások és személygépkocsi tárolók
bérlőinek, használóinak megoszlása

0

0 0

katonaözvegy

közszolgálati tisztviselő

más célra használt 0

üres 0 0 0

Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően
került kitöltésre.

ZÁRADÉK

PH

0

0 0 0

egyéb bentlakó 0

0

nyugállományba helyezett katona

összesen 0

2
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ADATLAP - II.
(Lakás és szgk. tároló esetében a helyi lakásgazdálkodási szerv, üzlet- és egyéb

helyiség  vonatkozásában a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

I.
1.
2. HM azonosító:
3. . év

lh.
4. m2

5.
6.
7.
8.

II.

9.
10.
11. A bérlő, jogcím nélküli használó állományviszonya:
12.
13.
14. hó

hó
15. fő
16.
17.

a)

b)

c)

d) Országos parancsnoki beosztás:

e)

MH vezénylő zászlós:

Hrsz.:

.év

.év

Településtípus:

A hasznosítás módja:
Jogcím nélküli lakáshasználat esetén, a használó

A lakás szobaszáma: szoba félszoba
Elhelyezkedés:

A LAKÁS, NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG BÉRLETÉRE, HASZNÁLATÁRA VONATKOZÓ
ADATOK

megszűnésének időpontja:

Pozíció megnevezése:
A juttatás helyőrségparancsnoki beosztáshoz kötötten történt:

Pozíció megnevezése:
HM Központi Lakásbizottság elnöke, titkára:

. nap

Állami vezetőI tisztség:
Pozíció megnevezése:
HM főosztályvezetői, azzal azonos vagy magasabb beosztás:

A LAKÁS, NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG ALAPADATAI

em. ajtó
Hasznos alapterület: Komfortfokozat:

hsz. ép.

HM vagyonkezelésbe kerülés időpontja:
Cím: (település)

(közterület címe és jellege)

Típusa:

Ha nincs ott katonai szervezet, az utalt településen lévő lakás szolgálja-e más
településen lévő katonai szervezet lakásellátását:

A lakás juttatása a HM Központi Lakásbizottság felmentése alapján történt-e:
A lakásjuttatást kizáró ok volt:
A bérleti szerződés létrejöttének időpontja: . nap

A lakásba a bérbeadáskor együttköltözött személyek száma:
A bérbeadáskor a jogos lakásigény mértékét meghaladó szobák száma: szoba
A juttatáskor a bérlő által betöltött kiemelt beosztás adatai

1
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ADATLAP - II.
(Lakás és szgk. tároló esetében a helyi lakásgazdálkodási szerv, üzlet- és egyéb

helyiség  vonatkozásában a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

III.

IV.

, hó.év . nap

A javaslat rövid indokolása:

ZÁRADÉK

A lakás/helyiség elidegenítése jogszabályi kizáró okba nem ütközik.

PH

Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően
került kitöltésre.

A lakás/helyiség elidegenítését

Jogcím nélküli lakáshasználat megállapításáról szóló értesítés lap
HM Központi Lakásbizottság felmentő döntése lap

Bérlőkijelölésről szóló értesítés lap
Bérleti szerződés (fennálló vagy megszűnt) lap

lap

Egyéb: lap
Egyéb: lap

MELLÉKLETEK (másolatban)

Egyéb: lap
Egyéb: lap

Egyéb: lap
Egyéb: lap

Egyéb: lap
Egyéb:

2
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ADATLAP - III.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

I.

1.
a)
b)
c)
d)

2.

3.

4. Ft
5.

6.
Ft

7.
a)
b)
c) Fűtés:
d) Gázellátás:
e)

8.
Ft

9.
Ft

10. Az ingatlonjogi rendezéssel kapcsolatos adatok

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft0

A LAKÁS ÉS NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG FENNTARTÁSÁVAL ÜZEMELTETÉSÉVEL ÉS
INGATLANJOGI RENDEZETTSÉGÉVEL KAPCSOLATOS ADATOK
Az ingatlan (telek) közműrendszereinek helyzete

Várható költségFeladat

Felvonó:

Az elidegenítést követően a mostani állapot szerint
maradna-e fent HM szolgáltatási kötelezettség?
Leválasztható-e valamennyi közműrendszer a
kényszerszolgáltatás elkerülése érdekében?

Egyáltalán nem vagy csak gazdaságtalanul
leválasztható közművek:

Melegvíz ellátás:

Az ingatlan HM-et terhelő éves üzemeltetési és fenntartási
kiadásai:

A lakás, helyiség HM-et terhelő éves üzemeltetési és
fenntatási kiadásai:

Szennyvízelvezetés:

A közművek leválasztásának várható költségei:

Elektromos áram:
A lakás, nem lakáscélú helyiség közmű-ellátottsága

A fennmaradó közművek működtetésének HM-
et terhelő, éves becsült költsége:

Fűtés:
Vízellátás:
Elektromos áramellátás:

1
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ADATLAP - III.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

II.

, hó

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv vezetője

ZÁRADÉK
Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően került
kitöltésre.

PH

.év . nap

2
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ADATLAP - IV.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv

tölti ki az értékbecslés adatai alapján!)

I.

1.
2.
3.
4. Telek nagysága:
5. Felépítmény(ek) építési időpontja:
6. Az ingatlan-nyilvántartás szerinti jogok és tények
a) Bejegyzett tulajdonos:
b) Bejegyzett vagyonkezelő:
c) Bejegyzett jogok:

d) Széljegyek:

e) Terhek:

7. Övezeti besorolás:
8.

9. Becsült forgalmi érték bruttó: Ft
nettó: Ft

II.

, hó

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv vezetője

ZÁRADÉK

PH

Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően került
kitöltésre.

.év

Az ingatlan általános műszaki állapotának megítélése az
értékbecslő szerint:

. nap

A LAKÁS ÉS NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG VAGYONÉRTÉKELÉSÉVEL KAPCSOLATOS ADATOK
Az értékelt ingatlan tulajdoni lap szerinti rendeltetése:
Az értékelt ingatlan jelenlegi hasznosítása:
Az ingatlan fekvése:

. év

1
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ZÁRADÉK - I.

, hó

AZ MH ÖSSZHADERŐNEMI PARANCSNOKSÁG ZÁRADÉKA

A helyi lakásgazdálkodási szerv által összeállított elidegenítési kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

parancsnok

PH

.év . nap

1
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ZÁRADÉK - II.
(Amennyiben az üzlet- és egyéb helyiség elidegenítését

a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv kezdeményezte, nem kell kitölteni!)

, hó . nap

A HM VAGYONKEZELŐI FELADATOKAT ELLÁTÓ SZERV ZÁRADÉKA

A helyi lakásgazdálkodási szerv által összeállított elidegenítési kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv
vezetője

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítése jogszabályi kizáró okba nem ütközik.

PH

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítését
A javaslat rövid indokolása:

.év

1
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ZÁRADÉK - III.

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítése jogszabályi kizáró okba nem ütközik.

, hó

HM központi lakásgazdálkodási szerv
vezetője

A lakás/helyiség elidegenítésére vonatkozó kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

PH

.év . nap

A HM KÖZPONTI LAKÁSGAZDÁLKODÁSI SZERV ZÁRADÉKA

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítését
A javaslat rövid indokolása:

1
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ZÁRADÉK - IV.

, hó

Honvéd Vezérkar főnöke

A lakás/helyiség elidegenítésére vonatkozó kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

PH

.év . nap

A HONVÉD VEZÉRKAR FŐNÖKÉNEK ZÁRADÉKA

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítését
A javaslat rövid indokolása:

1
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ZÁRADÉK - V.
(A miniszteri döntést a HM központi lakásgazdálkodási szerv dokumentálja)

nem engedélyezte.

, hó

A HONVÉDELMI MINISZTER DÖNTÉSE
A lakás/helyiség elidegenítésének engedélyezése iránti javaslat megküldését a tulajdonosi joggyakorló
szervezetnek a honvédelmi miniszter

HM központi lakásgazdálkodási szerv
vezetője

engedélyezte.

A miniszteri döntést tartalmazó ügyirat száma:

PH

.év . nap

1
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ZÁRADÉK - V.
(A döntést a HM központi lakásgazdálkodási szerv dokumentálja)

nem engedélyezte.

, hó

vezetője

A TULAJDONOSI JOGGYAKORLÓ SZERVEZET DÖNTÉSE

A lakás/helyiség elidegenítésének a tulajdonosi jogokat gyakorló szervezet
engedélyezte.

A döntést tartalmazó ügyirat száma:

.év . nap

PH

HM központi lakásgazdálkodási szerv

1
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3. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz
 3. melléklet     /2014. (    ) HM utasításhoz

 Nyt. szám:

Készült: 3 példányban
Ügyintéző (tel.):
Kapja: 1. sz. pld. HM központi lakásgazdálkodási szerv (miniszteri döntést követően)

2. sz. pld. HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv (miniszteri döntést követően)
3. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv (miniszteri döntést követően)

. számú példány

ADATLAPOK

VÉDELEMGAZDASÁGI HIVATAL
HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM

A(Z)

SZÁM ALATTI
ÁLLAMI TULAJDONÚ HM VAGYONKEZELŐI JOGÚ ÜZLET- ÉS EGYÉB HELYISÉG

ELIDEGENÍTÉSÉNEK VIZSGÁLATÁHOZ
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ADATLAP - I.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

I. AZ INGATLAN ALAPADATAI
1. HM azonosító:
2.

3.
4.
5.
6. A lakóépületben lévő szintek száma:
7.

10. db

II.

, hó . nap.év

A lakóépületet az építésügyi hatóság bontásra kijelölte-e?

ZÁRADÉK
Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően
került kitöltésre.

hsz.
Tartozik-e a lakóingatlanhoz önálló kert?
Történt-e az elmúlt öt évben a lakóépület egészére kiterjedő felújítás?

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv vezetője

Hrsz.:

PH

A lakóépületben lévő állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú lakások száma:

Cím: (település)

A lakóépületben lévő lakások száma:

(közterület címe és jellege)

1
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ADATLAP - II.
(Lakás és szgk. tároló esetében a helyi lakásgazdálkodási szerv, üzlet- és egyéb

helyiség  vonatkozásában a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

I.
1.
2. HM azonosító:
3. . év

lh.
4. m2

5.
6.
7.
8.

II.

9.
10.
11. A bérlő, jogcím nélküli használó állományviszonya:
12.
13.
14. hó

hó
15. fő
16.
17.

a)

b)

c)

d) Országos parancsnoki beosztás:

e)

MH vezénylő zászlós:

Hrsz.:

.év

.év

Településtípus:

A hasznosítás módja:
Jogcím nélküli lakáshasználat esetén, a használó

A lakás szobaszáma: szoba félszoba
Elhelyezkedés:

A LAKÁS, NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG BÉRLETÉRE, HASZNÁLATÁRA VONATKOZÓ
ADATOK

megszűnésének időpontja:

Pozíció megnevezése:
A juttatás helyőrségparancsnoki beosztáshoz kötötten történt:

Pozíció megnevezése:
HM Központi Lakásbizottság elnöke, titkára:

. nap

Állami vezetőI tisztség:
Pozíció megnevezése:
HM főosztályvezetői, azzal azonos vagy magasabb beosztás:

A LAKÁS, NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG ALAPADATAI

em. ajtó
Hasznos alapterület: Komfortfokozat:

hsz. ép.

HM vagyonkezelésbe kerülés időpontja:
Cím: (település)

(közterület címe és jellege)

Típusa:

Ha nincs ott katonai szervezet, az utalt településen lévő lakás szolgálja-e más
településen lévő katonai szervezet lakásellátását:

A lakás juttatása a HM Központi Lakásbizottság felmentése alapján történt-e:
A lakásjuttatást kizáró ok volt:
A bérleti szerződés létrejöttének időpontja: . nap

A lakásba a bérbeadáskor együttköltözött személyek száma:
A bérbeadáskor a jogos lakásigény mértékét meghaladó szobák száma: szoba
A juttatáskor a bérlő által betöltött kiemelt beosztás adatai

1
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ADATLAP - II.
(Lakás és szgk. tároló esetében a helyi lakásgazdálkodási szerv, üzlet- és egyéb

helyiség  vonatkozásában a HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

III.

IV.

, hó.év . nap

A javaslat rövid indokolása:

ZÁRADÉK

A lakás/helyiség elidegenítése jogszabályi kizáró okba nem ütközik.

PH

Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően
került kitöltésre.

A lakás/helyiség elidegenítését

Jogcím nélküli lakáshasználat megállapításáról szóló értesítés lap
HM Központi Lakásbizottság felmentő döntése lap

Bérlőkijelölésről szóló értesítés lap
Bérleti szerződés (fennálló vagy megszűnt) lap

lap

Egyéb: lap
Egyéb: lap

MELLÉKLETEK (másolatban)

Egyéb: lap
Egyéb: lap

Egyéb: lap
Egyéb: lap

Egyéb: lap
Egyéb:

2
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ADATLAP - III.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

I.

1.
a)
b)
c)
d)

2.

3.

4. Ft
5.

6.
Ft

7.
a)
b)
c) Fűtés:
d) Gázellátás:
e)

8.
Ft

9.
Ft

10. Az ingatlonjogi rendezéssel kapcsolatos adatok

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft0

A LAKÁS ÉS NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG FENNTARTÁSÁVAL ÜZEMELTETÉSÉVEL ÉS
INGATLANJOGI RENDEZETTSÉGÉVEL KAPCSOLATOS ADATOK
Az ingatlan (telek) közműrendszereinek helyzete

Várható költségFeladat

Felvonó:

Az elidegenítést követően a mostani állapot szerint
maradna-e fent HM szolgáltatási kötelezettség?
Leválasztható-e valamennyi közműrendszer a
kényszerszolgáltatás elkerülése érdekében?

Egyáltalán nem vagy csak gazdaságtalanul
leválasztható közművek:

Melegvíz ellátás:

Az ingatlan HM-et terhelő éves üzemeltetési és fenntartási
kiadásai:

A lakás, helyiség HM-et terhelő éves üzemeltetési és
fenntatási kiadásai:

Szennyvízelvezetés:

A közművek leválasztásának várható költségei:

Elektromos áram:
A lakás, nem lakáscélú helyiség közmű-ellátottsága

A fennmaradó közművek működtetésének HM-
et terhelő, éves becsült költsége:

Fűtés:
Vízellátás:
Elektromos áramellátás:

1
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ADATLAP - III.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv tölti ki!)

II.

, hó

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv vezetője

ZÁRADÉK
Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően került
kitöltésre.

PH

.év . nap

2
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ADATLAP - IV.
(A HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv

tölti ki az értékbecslés adatai alapján!)

I.

1.
2.
3.
4. Telek nagysága:
5. Felépítmény(ek) építési időpontja:
6. Az ingatlan-nyilvántartás szerinti jogok és tények
a) Bejegyzett tulajdonos:
b) Bejegyzett vagyonkezelő:
c) Bejegyzett jogok:

d) Széljegyek:

e) Terhek:

7. Övezeti besorolás:
8.

9. Becsült forgalmi érték bruttó: Ft
nettó: Ft

II.

, hó

HM vagyonkezelői feladatokat ellátó szerv vezetője

ZÁRADÉK

PH

Az adatlap a rendelkezésre álló nyilvántartások, adatok és tények alapján, azoknak megfelelően került
kitöltésre.

.év

Az ingatlan általános műszaki állapotának megítélése az
értékbecslő szerint:

. nap

A LAKÁS ÉS NEM LAKÁSCÉLÚ HELYISÉG VAGYONÉRTÉKELÉSÉVEL KAPCSOLATOS ADATOK
Az értékelt ingatlan tulajdoni lap szerinti rendeltetése:
Az értékelt ingatlan jelenlegi hasznosítása:
Az ingatlan fekvése:

. év

1
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ZÁRADÉK - III.

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítése jogszabályi kizáró okba nem ütközik.

, hó

HM központi lakásgazdálkodási szerv
vezetője

A lakás/helyiség elidegenítésére vonatkozó kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

PH

.év . nap

A HM KÖZPONTI LAKÁSGAZDÁLKODÁSI SZERV ZÁRADÉKA

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítését
A javaslat rövid indokolása:

1
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ZÁRADÉK - IV.

, hó

Honvéd Vezérkar főnöke

A lakás/helyiség elidegenítésére vonatkozó kezdeményezést csatoltan felterjesztem.

PH

.év . nap

A HONVÉD VEZÉRKAR FŐNÖKÉNEK ZÁRADÉKA

A lakás/személygépkocsi tároló (állóhely) elidegenítését
A javaslat rövid indokolása:

1
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ZÁRADÉK - V.
(A miniszteri döntést a HM központi lakásgazdálkodási szerv dokumentálja)

nem engedélyezte.

, hó

A HONVÉDELMI MINISZTER DÖNTÉSE
A lakás/helyiség elidegenítésének engedélyezése iránti javaslat megküldését a tulajdonosi joggyakorló
szervezetnek a honvédelmi miniszter

HM központi lakásgazdálkodási szerv
vezetője

engedélyezte.

A miniszteri döntést tartalmazó ügyirat száma:

PH

.év . nap

1
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ZÁRADÉK - V.
(A döntést a HM központi lakásgazdálkodási szerv dokumentálja)

nem engedélyezte.

, hó

vezetője

A TULAJDONOSI JOGGYAKORLÓ SZERVEZET DÖNTÉSE

A lakás/helyiség elidegenítésének a tulajdonosi jogokat gyakorló szervezet
engedélyezte.

A döntést tartalmazó ügyirat száma:

.év . nap

PH

HM központi lakásgazdálkodási szerv

1
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4. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 4. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

ELŐZETES SZÁNDÉKNYILATKOZAT 
HM VAGYONKEZELÉSŰ LAKÁS/GÉPKOCSI TÁROLÓ/EGYÉB HELYISÉG 

MEGVÁSÁRLÁSÁRA 
 

Alulírott  név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

jelen nyilatkozat aláírásával bejelentem előzetes szándékomat 

az általam    
 

bérelt    
 

jogcím nélkül használt 

ir. szám:   település:   

cím:   

alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) 

   
 

lakás    
 

gépkocsi tároló1    
 

egyéb helyiség 

(a továbbiakban: ingatlan) megvásárlása iránt. 
 

Kérem az ingatlan forgalmi értékbecslésének, valamint a vételi ajánlatnak az elkészítését és 
megküldését részemre. Az ingatlan megvásárlásával kapcsolatos végleges nyilatkozatomat az 
értékbecslés ismeretében, a vételi ajánlatra adott válaszomban fogom megtenni. 

Postai értesítési cím: 

ir. szám:   település:   

cím:   

Telefonszám:   Mobil:   

E-mail:   

   
 

Hozzájárulok ahhoz, hogy a honvédelmi szerv és megbízottja az ügyintézés 
gyorsítása és egyszerűsítése érdekében a lakáselidegenítési eljárással kapcsolatos 
értesítéseket, tájékoztatásokat és nyilatkozatokat részemre a fent megadott e-mail 
címre küldje meg.  

 

Családi állapotom:   

Házastársam, élettársam neve:    

születési neve:  

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

 
                                                
1 Személygépkocsi tároló helyiség, teremgarázsban lévő állóhely. 
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NYILATKOZAT KORÁBBAN IGÉNYBE VETT LAKHATÁSI TÁMOGATÁSRÓL ÉS 
EGYÉB TÉRÍTÉSRŐL 

Büntető és polgári jogi felelősségem tudatában a következő nyilatkozatot teszem. 

A honvédelmi szervtől vissza nem térítendő juttatásban 

   
 

részesültem.    
 

nem részesültem. 
A honvédelmi szervtől (jelenlegi) házastársam, élettársam a házasság vagy az élettársi 
kapcsolat fennállása alatt vissza nem térítendő juttatásban 

   
 

részesült.    
 

nem részesült. 

A honvédelmi szervtől lakáscélú munkáltatói kölcsöntámogatásban 

   
 

részesültem.    
 

nem részesültem. 
A honvédelmi szervtől (jelenlegi) házastársam, élettársam a házasság vagy az élettársi 
kapcsolat fennállása alatt lakáscélú munkáltatói kölcsöntámogatásban 

   
 

részesült.    
 

nem részesült. 

HM rendelkezésű lakás bérleti jogának megszüntetése ellenében kiürítési térítésben 

   
 

részesültem.    
 

nem részesültem. 
HM rendelkezésű lakás cseréjével cseretérítésben vagy lakáshasználatbavételi 
díjkülönbözetben 

   
 

részesültem.    
 

nem részesültem. 
Általam önállóan vagy a (jelenlegi) házastársammal, élettársammal együttesen bérelt, jogcím 
nélkül használt állami vagy önkormányzati tulajdonú lakást a magam vagy más részére 

   
 

vásároltam.    
 

nem vásároltam. 
A (jelenlegi) házastársam, élettársam a házasság vagy az élettársi kapcsolat fennállása alatt 
önállóan vagy más személlyel együttesen bérelt, jogcím nélkül használt állami vagy 
önkormányzati tulajdonú lakást a maga vagy más részére 

   
 

vásárolt.    
 

nem vásárolt. 
Kérelmemre a honvédelmi szerv az általam bérelt, jogcím nélkül használt HM rendelkezésű 
lakás szolgálati jellegét, bérlőkijelölési vagy bérlőkiválasztási jogát 

   
 

megszüntette.    
 

nem szüntette meg. 

Tudomásul veszem, hogy a honvédelmi szerv az elidegenítési eljárás során a korábban 
nyújtott lakhatási támogatásra és egyéb juttatásra vonatkozó nyilatkozatomat ellenőrizheti. 
 

A nyilatkozat aláírásával hozzájárulok ahhoz, hogy a honvédelmi szerv az ingatlan 
elidegenítésével kapcsolatban az eljárás során megadott adataimat kezelje. 

Kelt (hely, dátum):  

Bérlő/használó aláírása:  
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5. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 5. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 
 . számú példány 
SZEMÉLYÜGYI SZERV MEGNEVEZÉSE1  
Nyt. szám:  

IGAZOLÁS 
ALKALMAZOTTI JOGVISZONYRÓL 

 

A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 
elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (Er.) 8. §-a alapján 

név, rendfokozat:   

szül. hely, idő:  

anyja neve:  

honvédelmi szervvel fennálló tényleges alkalmazotti jogviszonyát kérelmére, 
lakáselidegenítési eljárásban történő felhasználás céljából a következők szerint igazolom. 
 

I. A FENNÁLLÓ ALKALMAZOTTI JOGVISZONY ADATAI2 

A jogviszony jellege:   

A jogviszony kezdete:   év  hónap  nap 
 

II. ÁTHELYEZETT SZEMÉLY KORÁBBI JOGVISZONYÁNAK ADATAI3 

Igazolom, hogy a kérelmező a Magyar Honvédség hivatásos állományába más fegyveres 
rendvédelmi szerv hivatásos állományából került áthelyezésre. A fegyveres rendvédelmi szerv 
állományában eltöltött hivatásos szolgálati jogviszony 

kezdő időpontja:   év  hónap  nap 

záró időpontja:   év  hónap  nap 
 

III. A HONVÉDELMI SZERV ÁLLOMÁNYÁBAN KORÁBBAN TÉNYLEGESEN ÉS 
FOLYAMATOSAN ELTÖLTÖTT ALKALMAZOTTI JOGVISZONY ADATAI 

A jogviszony jellege:   

A jogviszony kezdete:   év  hónap  nap 

A jogviszony vége:   év  hónap  nap 

                                                
1 A honvédelmi szerv állományába nem tartozó kérelmező esetében az igazolást a lakóhely szerint illetékes 
toborzó és érdekvédelmi feladatokat ellátó szerv állítja ki. 
2 Csak a Magyar Honvédség (beleértve a Honvédelmi Minisztériumot is) tényleges állományába tartozó személy 
esetében kell kitölteni. 
3 Csak a hivatásos állományba más fegyveres rendvédelmi szerv hivatásos állományából áthelyezett személy 
esetében kell kitölteni. 
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A jogviszony jellege:   

A jogviszony kezdete:   év  hónap  nap 

A jogviszony vége:   év  hónap  nap 

A jogviszony jellege:   

A jogviszony kezdete:   év  hónap  nap 

A jogviszony vége:   év  hónap  nap 
 

IV. A SZOLGÁLATI IDŐ ELISMERÉS SZEMPONTJÁBÓL FIGYELEMBE VEHETŐ 
ALKALMAZOTTI JOGVISZONY ADATAI 

A szolgálati idő elismerés szempontjából az Er. 8. § (5) bekezdése alapján megállapítható 
tényleges és folyamatos alkalmazotti jogviszony összesített időtartama: 

 év  hónap  nap 
 

Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 

 

VI. NYILATKOZAT4 

   
 

A nyilatkozat aláírásával vállalom, hogy a honvédelmi szervvel fennálló 
alkalmazotti jogviszonyomat 10 év tényleges szolgálat eléréséig nem 
szüntetem meg. Kérem a 10 év tényleges és folyamatos alkalmazotti 
jogviszony utáni szolgálati idő elismerés megelőlegezését az általam bérelt 
lakás vételárának megállapítása során. Egyben vállalom, hogy alkalmazotti 
jogviszonyom 10 éven belüli, bármely okból történő megszűnése esetén a 
szolgálati idő elismerés időarányos részét visszafizetem. Hozzájárulok 
továbbá ahhoz, hogy a megelőlegezett szolgálati idő elismerés összegének 
erejéig az általam megvásárolandó lakásra a Honvédelmi Minisztérium 
jelzálogjogot, továbbá elidegenítési és terhelési tilalmat jegyeztessen be.  

   
 

A 10 év tényleges és folyamatos alkalmazotti jogviszony utáni szolgálati idő 
elismerés megelőlegezését nem kérem, annak feltételeit nem vállalom. 

Kelt (hely, dátum):  

                                                
4 Csak a 10 év honvédségi alkalmazotti jogviszonnyal nem rendelkező személynek kell a megfelelő rész 
megjelölésével nyilatkoznia. 
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Bérlő aláírása:  
 
 
A LAKÁS FEKVÉSE SZERINT ILLETÉKES HELYI LAKÁSGAZDÁLKODÁSI SZERV 
ZÁRADÉKA: 
 
 
A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 
elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (Er.) 14. § (2) 
bekezdésében foglalt hatáskörömben az állományilletékes honvédelmi szerv 
…………………………… nyt. számú igazolása és az abban foglalt kérelmezői nyilatkozat 
alapján  
 

MEGÁLLAPÍTOM 
 
hogy  
 
név, rendfokozat:   

szül. hely, idő:  

anyja neve:  

által bérelt/megfelelő elhelyezésre jogosult jogcím nélküli lakáshasználóként használt 
 

 
 
Település:  közterület:  
közterület jellege (út, utca, tér stb.)   házszám  
épület  lépcsőház  emelet  ajtó: 
szám alatti állami tulajdonú HM vagyonkezelésű lakás megvásárlása során a vételi ajánlat 
megtételéhez az Er. 8. § (3)-(5) bekezdése figyelembevételével ……………. naptári év után 
…………….. Ft összegű kedvezmény állapítható meg szolgálati elismerés cím. Az Er. 8. § 
(6) bekezdése alapján a lakás vételára a szolgálati idő elismeréssel sem lehet kevesebb a 
forgalmi érték 40%-ánál. 
 
Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:  

A lakás fekvése szerint illetékes helyi 
lakásgazdálkodási szerv képviseletében 

 
………………………………… 

  

(aláírás) 
név, 

beosztás 
 

  PH 
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6. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 6. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
HONVÉDELMI SZERV MEGNEVEZÉSE  

Nyt. szám:  
 

VÉTELI AJÁNLAT HM VAGYONKEZELÉSŰ LAKÁSRA 
[A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 

elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet 6. § (1)-(3) bek. hatálya alá 
tartozó bérlő és megfelelő elhelyezésre jogosult jogcím nélküli lakáshasználó részére] 

 

Név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

Postai értesítési cím: 

ir. szám:   település:   

cím:   

Elektronikus értesítési cím (e-mail):   
 

Ezúton értesítem, hogy a honvédelmi miniszter és a Magyar Állam képviseletében a 
tulajdonosi jogokat gyakorló Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. (MNV Zrt.) hozzájárult az 
Ön által 

   
 

bérelt    
 

megfelelő elhelyezésre jogosult jogcím nélküli 
lakáshasználóként használt 

ir. szám:   település:   

cím:   
alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) lakás 
elidegenítéséhez. 
 

A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 
elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (Er.) 6. § (1)-(3) bekezdése, 
9. § (1) bekezdése és 17. §-a alapján a következő ajánlatot teszem. 
 

A lakás értékbecslésben meghatározott beköltözhető forgalmi 
értéke:   Ft. 

A vevő általi értéknövelő beruházás eladó által elismert értéke (-):   Ft. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 
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VÉTELÁR EGYÖSSZEGŰ MEGFIZETÉS ESETÉN  
A HM vagyonkezelésű lakás vételára egyösszegű, az adásvételi szerződés megkötésekor 
történő megfizetése esetén a következők szerint alakul. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 

Vételáralap (a korrigált forgalmi érték 60 %-a):   Ft. 

Alkalmazotti jogviszony utáni szolgálati idő elismerés (-):   Ft. 

Minimál vételár [amelynél a tényleges vételár az Ér. 8. § (6) bek. 
alapján nem lehet kevesebb]:   Ft. 

Tényleges vételár:   Ft. 
 

VÉTELÁR RÉSZLETVÉTEL ESETÉN  
Részletekben történő megfizetés esetén a HM vagyonkezelésű lakás vételára a következők 
szerint alakul. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 

Vételáralap (a korrigált forgalmi érték 75 %-a):   Ft. 

Alkalmazotti jogviszony utáni szolgálati idő elismerés (-):   Ft. 

Minimál vételár [amelynél a tényleges vételár az Ér. 8. § (6) bek. 
alapján nem lehet kevesebb]:   Ft. 

Tényleges vételár:   Ft. 

Ebből az adásvételi szerződés megkötésekor befizetendő 
kötelező előtörlesztés (a tényleges vételár 15 %-a):   Ft. 

A vételár fennmaradó része (a tényleges vételár 85 %-a):   Ft. 

A vételár fennmaradó részét terhelő éves kamat:  a fennálló tartozás 3 %-a. 
 

EGYÉB KIKÖTÉSEK, FELTÉTELEK 
A szolgálati idő elismerés csak akkor érvényesíthető, ha a bérlő a lakás tulajdonjogát legalább 
50 %-ban megszerzi. 
Részletvétel esetén a futamidőt a vevő kérése alapján kell megállapítani, azzal hogy a 
futamidő 15 évnél hosszabb nem lehet. 
A vételi ajánlat elfogadásáról a kézhezvételtől számított 60 napon belül kell a csatolt elfogadó 
nyilatkozat kitöltésével és visszaküldésével nyilatkoznia. Ellenkező esetben a vételi ajánlat 
hatályát veszti. Jogvita esetén a bérlőnek/használónak kell bizonyítania, hogy a 
jognyilatkozatot időben megtette. 
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A HONVÉDELMI SZERV ÁLTAL KORÁBBAN NYÚJTOTT LAKHATÁSI 
TÁMOGATÁS ÉS EGYÉB TÉRÍTÉS MIATTI FENNTARTÁSOK 
Az elidegenítés előkészítése során megállapítottam, hogy 

   
 

Ön    
 

az Ön házastársa a honvédelmi szervtől korábban munkáltatói 
kölcsönben részesült.1 

 A kölcsönből az alkalmazotti jogviszony alapján eddig jóváírt 
engedmény összege (összesen):  Ft. 

   
 

Ön    
 

az Ön házastársa a honvédelmi szervtől korábban vissza nem 
térítendő juttatásban részesült. 2 

 A honvédelmi szerv által nyújtott vissza nem térítendő juttatás összege:  Ft. 

   
 

Ön a honvédelmi szervtől HM rendelkezésű lakás bérleti jogának megszüntetése 
ellenében kiürítési térítésben részesült. 

 A kiürítési térítés összege:  Ft. 

   
 

Ön a honvédelmi szervtől másik HM rendelkezésű lakás juttatásával 
összefüggésben cseretérítésben (korábban: lakáshasználatbavételi díjkülönbözet) 
részesült. 

 A cseretérítés összege:  Ft. 
A honvédelmi szerv által nyújtott lakhatási támogatás, lakhatáshoz kapcsolódó egyéb térítés 
következtében a vételi ajánlat a vételár vonatkozásában csak akkor hatályosul, ha a vételi 
ajánlat elfogadására nyitva álló határidőn belül a munkáltatói kölcsönből fennálló tartozás és 
az abból jóváírt engedmény, a vissza nem térítendő juttatás, a kiürítési vagy cseretérítés 
visszafizetését is hitelt érdemlően igazolja részemre. Amennyiben a visszafizetést határidőn 
belül nem igazolja, a vételi ajánlat elfogadása esetén is csak a HM vagyonkezelésű lakás 
korrigált forgalmi értéken történő megvásárlására nyílik lehetősége. 
Az ajánlatra tett nyilatkozata a szerződést még nem hozza létre, az ajánlat elfogadását 
követően az adásvételi szerződés tervezete kerül egyeztetésre. A szerződéstervezet 
egyeztetését követően a szerződéskötéskor az alábbi okiratokat kell bemutatnia: 
a) a helyi lakásgazdálkodási szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy 
bérleti, használati díj tartozás nem áll fent, továbbá a vételi ajánlat megtétele óta a bérlet, 
használat vonatkozásában változás nem következett be [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
13. melléklet], 
b) a vételi ajánlat megtételekor a honvédelmi szerv állományába tartozó személy esetében az 
állományilletékes személyügyi szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, 
hogy az alkalmazotti jogviszony változatlanul fennáll és a bérlővel, használóval szemben 
fegyelmi, méltatlansági vagy büntető eljárás nem folyik [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
14. melléklet], 
c) a közüzemi szolgáltató 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, 
használónak közüzemi díj tartozása nem áll fent, 
d) az állami adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, használónak 
nincs lejárt köztartozása, továbbá 
e) a vételi ajánlatban a szerződéskötéshez megadott adatokat tartalmazó személyazonosító 
okmány, valamint lakcímet igazoló hatósági igazolvány bemutatása 
Ezen okiratok hiányában az adásvételi szerződés nem köthető meg. 
 

                                                
1 Amennyiben a házastársak közösen részesültek a kölcsönben mindkét ¨-be X-et kell tenni. 
2 Amennyiben a házastársak közösen részesültek a juttatásban mindkét ¨-be X-et kell tenni. 
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CSATOLT DOKUMENTUMOK 

Ingatlan forgalmi értékbecslés 

Társasház alapító okirat 

Nyilatkozat vételi ajánlatra (kitöltendő!) 
 

Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 

Készült: 3 példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1. sz. pld. Bérlő/Használó 
 2. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv 
 3. sz. pld. Irattár 
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7. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 7. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 

 . számú példány 
HONVÉDELMI SZERV MEGNEVEZÉSE  

Nyt. szám:  
 

VÉTELI AJÁNLAT HM VAGYONKEZELÉSŰ LAKÁSRA 
[A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 

elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet 6. § (1)-(3) bek. hatálya alá 
nem tartozó bérlő részére] 

 

Név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

Postai értesítési cím: 

ir. szám:   település:   

cím:   

Elektronikus értesítési cím (e-mail):   
 

Ezúton értesítem, hogy a honvédelmi miniszter és a Magyar Állam képviseletében a 
tulajdonosi jogokat gyakorló Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. (MNV Zrt.) hozzájárult az 
Ön által bérelt 

ir. szám:   település:   

cím:   
alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) lakás 
elidegenítéséhez. 
 

A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 
elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (Er.) 9. § (2) bekezdése és 
17. §-a alapján a következő ajánlatot teszem. 
 

A lakás értékbecslésben meghatározott beköltözhető forgalmi 
értéke:   Ft. 

A vevő általi értéknövelő beruházás eladó által elismert értéke (-):   Ft. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 

Vételár (a korrigált forgalmi érték 100 %-a):   Ft. 
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Részletvétel esetén az adásvételi szerződés megkötésekor 
befizetendő kötelező előtörlesztés (a tényleges vételár 15 %-a):   Ft. 

A vételár fennmaradó része (a tényleges vételár 85 %-a):   Ft. 

A vételár fennmaradó részét terhelő éves kamat:  a fennálló tartozás 3 %-a. 
 

EGYÉB KIKÖTÉSEK, FELTÉTELEK 
Részletvétel esetén a futamidőt a vevő kérése alapján kell megállapítani, azzal hogy a 
futamidő 15 évnél hosszabb nem lehet. 
A vételi ajánlat elfogadásáról a kézhezvételtől számított 60 napon belül kell a csatolt elfogadó 
nyilatkozat kitöltésével és visszaküldésével nyilatkoznia. Ellenkező esetben a vételi ajánlat 
hatályát veszti. Jogvita esetén a bérlőnek kell bizonyítania, hogy a jognyilatkozatot időben 
megtette. 
Az ajánlatra tett nyilatkozata a szerződést még nem hozza létre, az ajánlat elfogadását 
követően az adásvételi szerződés tervezete kerül egyeztetésre. A szerződéstervezet 
egyeztetését követően a szerződéskötéskor az alábbi okiratokat kell bemutatnia: 
a) a helyi lakásgazdálkodási szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy 
bérleti, használati díj tartozás nem áll fent, továbbá a vételi ajánlat megtétele óta a bérlet, 
használat vonatkozásában változás nem következett be [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
13. melléklet], 
b) a vételi ajánlat megtételekor a honvédelmi szerv állományába tartozó személy esetében az 
állományilletékes személyügyi szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, 
hogy az alkalmazotti jogviszony változatlanul fennáll és a bérlővel, használóval szemben 
fegyelmi, méltatlansági vagy büntető eljárás nem folyik [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
14. melléklet], 
c) a közüzemi szolgáltató 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, 
használónak közüzemi díj tartozása nem áll fent, 
d) az állami adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, használónak 
nincs lejárt köztartozása, továbbá 
e) a vételi ajánlatban a szerződéskötéshez megadott adatokat tartalmazó személyazonosító 
okmány, valamint lakcímet igazoló hatósági igazolvány bemutatása 
Ezen okiratok hiányában az adásvételi szerződés nem köthető meg. 
 

CSATOLT DOKUMENTUMOK 

Ingatlan forgalmi értékbecslés 

Társasház alapító okirat 

Nyilatkozat vételi ajánlatra (kitöltendő!) 
 

Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  

(aláírás) 
név, 

beosztás 
PH 
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Készült: 3 példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1. sz. pld. Bérlő 
 2. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv 
 3. sz. pld. Irattár 
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8. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz
 8. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
HONVÉDELMI SZERV MEGNEVEZÉSE  

Nyt. szám:  
 

VÉTELI AJÁNLAT HM VAGYONKEZELÉSŰ LAKÁSRA 
(megfelelő elhelyezésre nem jogosult jogcím nélküli lakáshasználó részére) 

 

Név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

Postai értesítési cím: 

ir. szám:   település:   

cím:   

Elektronikus értesítési cím (e-mail):   
 

Ezúton értesítem, hogy a honvédelmi miniszter és a Magyar Állam képviseletében a 
tulajdonosi jogokat gyakorló Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. (MNV Zrt.) hozzájárult az 
Ön által megfelelő elhelyezésre nem jogosult jogcím nélküli lakáshasználóként használt 

ir. szám:   település:   

cím:   
alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) lakás 
elidegenítéséhez. 
 

A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 
elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (Er.) 9. § (3) bekezdése és 
17. §-a alapján a következő ajánlatot teszem. 
 

A lakás értékbecslésben meghatározott beköltözhető forgalmi 
értéke:   Ft. 

A vevő általi értéknövelő beruházás eladó által elismert értéke (-):   Ft. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 

Vételár (a korrigált forgalmi érték 100 %-a):   Ft. 
 

EGYÉB KIKÖTÉSEK, FELTÉTELEK 
A vételárat az adásvételi szerződés megkötésétől számított 30 napon belül kell teljesíteni. 
Egyéb haladék vagy részletvétel nem lehetséges. 
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A vételi ajánlat elfogadásáról a kézhezvételtől számított 60 napon belül kell a csatolt elfogadó 
nyilatkozat kitöltésével és visszaküldésével nyilatkoznia. Ellenkező esetben a vételi ajánlat 
hatályát veszti. Jogvita esetén a használónak kell bizonyítania, hogy a jognyilatkozatot időben 
megtette. 
Az ajánlatra tett nyilatkozata a szerződést még nem hozza létre, az ajánlat elfogadását 
követően az adásvételi szerződés tervezete kerül egyeztetésre. A szerződéstervezet 
egyeztetését követően a szerződéskötéskor az alábbi okiratokat kell bemutatnia: 
a) a helyi lakásgazdálkodási szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy 
bérleti, használati díj tartozás nem áll fent, továbbá a vételi ajánlat megtétele óta a bérlet, 
használat vonatkozásában változás nem következett be [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
13. melléklet], 
b) a vételi ajánlat megtételekor a honvédelmi szerv állományába tartozó személy esetében az 
állományilletékes személyügyi szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, 
hogy az alkalmazotti jogviszony változatlanul fennáll és a bérlővel, használóval szemben 
fegyelmi, méltatlansági vagy büntető eljárás nem folyik [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
14. melléklet], 
c) a közüzemi szolgáltató 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, 
használónak közüzemi díj tartozása nem áll fent, 
d) az állami adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, használónak 
nincs lejárt köztartozása, továbbá 
e) a vételi ajánlatban a szerződéskötéshez megadott adatokat tartalmazó személyazonosító 
okmány, valamint lakcímet igazoló hatósági igazolvány bemutatása 
Ezen okiratok hiányában az adásvételi szerződés nem köthető meg. 
 

CSATOLT DOKUMENTUMOK 

Ingatlan forgalmi értékbecslés 

Társasház alapító okirat 

Nyilatkozat vételi ajánlatra (kitöltendő!) 
 

Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 
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Készült: 3 példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1. sz. pld. Használó 
 2. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv 
 3. sz. pld. Irattár 
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9. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 9. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
HONVÉDELMI SZERV MEGNEVEZÉSE  

 
VÉTELI AJÁNLAT HM VAGYONKEZELÉSŰ GÉPKOCSI TÁROLÓRA 

(bérlő részére) 
 

Név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

Postai értesítési cím: 

ir. szám:   település:   

cím:   

Elektronikus értesítési cím (e-mail):   
 

Ezúton értesítem, hogy a honvédelmi miniszter és a Magyar Állam képviseletében a 
tulajdonosi jogokat gyakorló Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. (MNV Zrt.) hozzájárult az 
Ön által bérelt 

ir. szám:   település:   

cím:   
alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) 
személygépkocsi tároló helyiség/állóhely (a továbbiakban: gépkocsi tároló) elidegenítéséhez. 
 

A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 
elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (Er.) 17. és 25. §-a alapján 
a következő ajánlatot teszem. 
 

A gépkocsi tároló értékbecslésben meghatározott forgalmi értéke:   Ft. 

A vevő általi értéknövelő beruházás eladó által elismert értéke (-):   Ft. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 
 

VÉTELÁR EGYÖSSZEGŰ MEGFIZETÉS ESETÉN  
A HM vagyonkezelésű gépkocsi tároló vételára egyösszegű, az adásvételi szerződés 
megkötésekor történő megfizetése esetén a következők szerint alakul. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 

Vételár (a korrigált forgalmi érték 85 %-a):   Ft. 
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VÉTELÁR RÉSZLETVÉTEL ESETÉN  
Részletekben történő megfizetés esetén a HM vagyonkezelésű gépkocsi tároló vételára a 
következők szerint alakul. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 

Vételár (a korrigált forgalmi érték 100 %-a):   Ft. 

Ebből az adásvételi szerződés megkötésekor befizetendő 
kötelező előtörlesztés (a vételár 15 %-a):   Ft. 

A vételár fennmaradó része (a vételár 85 %-a):   Ft. 

A vételár fennmaradó részét terhelő éves kamat:  a fennálló tartozás 3 %-a. 
 

EGYÉB KIKÖTÉSEK, FELTÉTELEK 
Részletvétel esetén a futamidőt a vevő kérése alapján kell megállapítani, azzal hogy a 
futamidő 15 évnél hosszabb nem lehet. 
A vételi ajánlat elfogadásáról a kézhezvételtől számított 60 napon belül kell a csatolt elfogadó 
nyilatkozat kitöltésével és visszaküldésével nyilatkoznia. Ellenkező esetben a vételi ajánlat 
hatályát veszti. Jogvita esetén a bérlőnek kell bizonyítania, hogy a jognyilatkozatot időben 
megtette. 
Az ajánlatra tett nyilatkozata a szerződést még nem hozza létre, az ajánlat elfogadását 
követően az adásvételi szerződés tervezete kerül egyeztetésre. A szerződéstervezet 
egyeztetését követően a szerződéskötéskor az alábbi okiratokat kell bemutatnia: 
a) a helyi lakásgazdálkodási szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy 
bérleti, használati díj tartozás nem áll fent, továbbá a vételi ajánlat megtétele óta a bérlet, 
használat vonatkozásában változás nem következett be [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
13. melléklet], 
b) a vételi ajánlat megtételekor a honvédelmi szerv állományába tartozó személy esetében az 
állományilletékes személyügyi szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, 
hogy az alkalmazotti jogviszony változatlanul fennáll és a bérlővel, használóval szemben 
fegyelmi, méltatlansági vagy büntető eljárás nem folyik [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
14. melléklet], 
c) a közüzemi szolgáltató 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, 
használónak közüzemi díj tartozása nem áll fent, 
d) az állami adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, használónak 
nincs lejárt köztartozása, továbbá 
e) a vételi ajánlatban a szerződéskötéshez megadott adatokat tartalmazó személyazonosító 
okmány, valamint lakcímet igazoló hatósági igazolvány bemutatása 
Ezen okiratok hiányában az adásvételi szerződés nem köthető meg. 
 

CSATOLT DOKUMENTUMOK 

Ingatlan forgalmi értékbecslés 

Társasház alapító okirat 

Nyilatkozat vételi ajánlatra (kitöltendő!) 
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Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 

 
Készült: 3 példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1. sz. pld. Bérlő 
 2. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv 
 3. sz. pld. Irattár 
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10. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 10. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
HONVÉDELMI SZERV MEGNEVEZÉSE  

 
VÉTELI AJÁNLAT HM VAGYONKEZELÉSŰ GÉPKOCSI TÁROLÓRA 

(jogcím nélküli használó részére) 
 

Név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

Postai értesítési cím: 

ir. szám:   település:   

cím:   

Elektronikus értesítési cím (e-mail):   
 

Ezúton értesítem, hogy a honvédelmi miniszter és a Magyar Állam képviseletében a 
tulajdonosi jogokat gyakorló Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. (MNV Zrt.) hozzájárult az 
Ön által jogcím nélkül használt 

ir. szám:   település:   

cím:   
alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) 
személygépkocsi tároló helyiség/állóhely (a továbbiakban: gépkocsi tároló) elidegenítéséhez. 
 
 

A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 
elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (Er.) 17. és 25. §-a alapján 
a következő ajánlatot teszem. 
 

A gépkocsi tároló értékbecslésben meghatározott forgalmi 
értéke:   Ft. 

A vevő általi értéknövelő beruházás eladó által elismert értéke 
(-):   Ft. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 

Vételár (a korrigált forgalmi érték 100 %-a):   Ft. 
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EGYÉB KIKÖTÉSEK, FELTÉTELEK 
A vételárat az adásvételi szerződés megkötésétől számított 30 napon belül kell teljesíteni. 
Egyéb haladék vagy részletvétel nem lehetséges. 
A vételi ajánlat elfogadásáról a kézhezvételtől számított 60 napon belül kell a csatolt elfogadó 
nyilatkozat kitöltésével és visszaküldésével nyilatkoznia. Ellenkező esetben a vételi ajánlat 
hatályát veszti. Jogvita esetén a használónal kell bizonyítania, hogy a jognyilatkozatot időben 
megtette. 
Az ajánlatra tett nyilatkozata a szerződést még nem hozza létre, az ajánlat elfogadását 
követően az adásvételi szerződés tervezete kerül egyeztetésre. A szerződéstervezet 
egyeztetését követően a szerződéskötéskor az alábbi okiratokat kell bemutatnia: 
a) a helyi lakásgazdálkodási szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy 
bérleti, használati díj tartozás nem áll fent, továbbá a vételi ajánlat megtétele óta a bérlet, 
használat vonatkozásában változás nem következett be [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
13. melléklet], 
b) a vételi ajánlat megtételekor a honvédelmi szerv állományába tartozó személy esetében az 
állományilletékes személyügyi szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, 
hogy az alkalmazotti jogviszony változatlanul fennáll és a bérlővel, használóval szemben 
fegyelmi, méltatlansági vagy büntető eljárás nem folyik [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
14. melléklet], 
c) a közüzemi szolgáltató 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, 
használónak közüzemi díj tartozása nem áll fent, 
d) az állami adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, használónak 
nincs lejárt köztartozása, továbbá 
e) a vételi ajánlatban a szerződéskötéshez megadott adatokat tartalmazó személyazonosító 
okmány, valamint lakcímet igazoló hatósági igazolvány bemutatása 
Ezen okiratok hiányában az adásvételi szerződés nem köthető meg. 
 

CSATOLT DOKUMENTUMOK 

Ingatlan forgalmi értékbecslés 

Társasház alapító okirat 

Nyilatkozat vételi ajánlatra (kitöltendő!) 
 

Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 
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Készült: 3 példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1. sz. pld. Használó 
 2. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv 
 3. sz. pld. Irattár 
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11. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 11. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
HONVÉDELMI SZERV MEGNEVEZÉSE  

 
VÉTELI AJÁNLAT HM VAGYONKEZELÉSŰ HELYISÉGRE 

(bérlő részére) 
 

Név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

Postai értesítési cím: 

ir. szám:   település:   

cím:   

Elektronikus értesítési cím (e-mail):   
 

Ezúton értesítem, hogy a honvédelmi miniszter és a Magyar Állam képviseletében a 
tulajdonosi jogokat gyakorló Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. (MNV Zrt.) hozzájárult az 
Ön által bérelt 

ir. szám:   település:   

cím:   
alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) nem 
lakáscélú helyiség (a továbbiakban: helyiség) elidegenítéséhez. 
 

A Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek 
elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (Er.) 17. és 26. §-a alapján 
a következő ajánlatot teszem. 
 

A helyiség értékbecslésben meghatározott forgalmi értéke:   Ft. 

A vevő általi értéknövelő beruházás eladó által elismert értéke 
(-):   Ft. 

Korrigált forgalmi érték:   Ft. 

Vételár (a korrigált forgalmi érték 100 %-a):   Ft. 

Részletvétel esetén az adásvételi szerződés megkötésekor 
befizetendő kötelező előtörlesztés (a vételár 15 %-a):   Ft. 

A vételár fennmaradó része (a vételár 85 %-a):   Ft. 

A vételár fennmaradó részét terhelő éves kamat:  a mindenkori jegybanki 
alapkamattal megegyező. 
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EGYÉB KIKÖTÉSEK, FELTÉTELEK 
Részletvétel esetén a futamidőt a vevő kérése alapján kell megállapítani, azzal hogy a 
futamidő 15 évnél hosszabb nem lehet. 
A vételi ajánlat elfogadásáról a kézhezvételtől számított 60 napon belül kell a csatolt elfogadó 
nyilatkozat kitöltésével és visszaküldésével nyilatkoznia. Ellenkező esetben a vételi ajánlat 
hatályát veszti. Jogvita esetén a bérlőnek kell bizonyítania, hogy a jognyilatkozatot időben 
megtette. 
Az ajánlatra tett nyilatkozata a szerződést még nem hozza létre, az ajánlat elfogadását 
követően az adásvételi szerződés tervezete kerül egyeztetésre. A szerződéstervezet 
egyeztetését követően a szerződéskötéskor az alábbi okiratokat kell bemutatnia: 
a) a helyi lakásgazdálkodási szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy 
bérleti, használati díj tartozás nem áll fent, továbbá a vételi ajánlat megtétele óta a bérlet, 
használat vonatkozásában változás nem következett be [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
13. melléklet], 
b) a vételi ajánlat megtételekor a honvédelmi szerv állományába tartozó személy esetében az 
állományilletékes személyügyi szerv által kiállított, 30 napnál nem régebbi igazolása arról, 
hogy az alkalmazotti jogviszony változatlanul fennáll és a bérlővel, használóval szemben 
fegyelmi, méltatlansági vagy büntető eljárás nem folyik [49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
14. melléklet], 
c) a közüzemi szolgáltató 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, 
használónak közüzemi díj tartozása nem áll fent, 
d) az állami adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása arról, hogy a bérlőnek, használónak 
nincs lejárt köztartozása, továbbá 
e) a vételi ajánlatban a szerződéskötéshez megadott adatokat tartalmazó személyazonosító 
okmány, valamint lakcímet igazoló hatósági igazolvány bemutatása 
Ezen okiratok hiányában az adásvételi szerződés nem köthető meg. 
 

CSATOLT DOKUMENTUMOK 

Ingatlan forgalmi értékbecslés 

Társasház alapító okirat 

Nyilatkozat vételi ajánlatra (kitöltendő!) 
 

Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 
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Készült: 3 példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1. sz. pld. Bérlő 
 2. sz. pld. Helyi lakásgazdálkodási szerv 
 3. sz. pld. Irattár 
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12. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 12. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

NYILATKOZAT 
VÉTELI AJÁNLATRA 

 

I. NYILATKOZAT AZ AJÁNLAT ELFOGADÁSÁRÓL 

Alulírott  név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

jelen nyilatkozat aláírásával az eljáró honvédelmi szerv által 

az általam    
 

bérelt    
 

jogcím nélkül használt 

ir. szám:   település:   

cím:   

alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) 

   
 

lakásra    
 

gépkocsi tárolóra1    
 

egyéb helyiségre 

(a továbbiakban: ingatlan) tett, 

 nyt. számú  keltezésű 

vételi ajánlatot    
 

elfogadom.    
 

nem fogadom el. 
 

II. NYILATKOZAT A LEENDŐ TULAJDONOS(OK)RÓL 

A)    
 

Az általam bérelt/jogcím nélkül használt ingatlan tulajdonjogát kizárólagosan, 
1/1 arányban kívánom megszerezni. 

B)    
 

Az általunk bérelt ingatlan tulajdonjogát bérlőtársammal közösen kívánjuk 
megszerezni. 

C)    
 

Az általam bérelt/jogcím nélkül használt ingatlan tulajdonjogát 
házastársammal/élettársammal/egyenesági rokonommal/örökbe fogadott 
gyermekemmel közösen kívánom megszerezni. 

D)    
 

Hozzá kívánok járulni ahhoz, hogy az általam bérelt ingatlan tulajdonjogát 
egyensági rokonom (rokonaim)/örökbe fogadott gyermeke(i)m szerezzék meg.2 

A leendő tulajdonos(ok) adatai 

1. Tulajdonos neve:  

születési 
név:  szül. hely, 

idő:  

                                                
1 Személygépkocsi tároló helyiség, teremgarázsban lévő állóhely. 
2 Csak bérlő esetében lehetséges. Lásd: a lakások és helyiségek bérletére, valamint az elidegenítésükre 
vonatkozó egyes szabályokról szóló 1993. évi LXXVIII. törvény (Lakástörvény) 49. §-át. A nyilatkozathoz 
csatolni kell a bérlő teljes bizonyító erejű magánokiratba foglalt nyilatkozatát. 
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anyja 
neve:  adóazonosító 

jel:  

személyi azonosító 
okmány típusa: 

   
 

személyi igazolvány okmány 
száma:  

   
 

útlevél 

Állandó lakóhely adatai  

ir. szám:   település:   

cím:   

A tulajdonjog megszerzését megalapozó ingatlanjogi pozíció, rokoni kapcsolat: 

   
 

bérlő    
 

bérlőtárs3 

   
 

megfelelő elhelyezésre jogosult 
jogcím nélküli lakáshasználó4    

 

megfelelő elhelyezésre nem 
jogosult jogcím nélküli használó 

   
 

házastárs    
 

élettárs5 

   
 

gyermek    
 

örökbe fogadott gyermek 

   
 

unoka    
 

szülő 

   
 

nagyszülő    
 

egyéb:6  

A megszerezni kívánt tulajdoni rész (hányad):  

2. Tulajdonos neve:  

születési 
név:  szül. hely, 

idő:  

anyja 
neve:  adóazonosító 

jel:  

személyi azonosító 
okmány típusa: 

   
 

személyi igazolvány okmány 
száma:  

   
 

útlevél 

Állandó lakóhely adatai  

ir. szám:   település:   

cím:   

A tulajdonjog megszerzését megalapozó ingatlanjogi pozíció, rokoni kapcsolat: 

   
 

bérlő    
 

bérlőtárs 

                                                
3 Bérlőtárs a bérleti szerződésben akként megjelölt személy. Nem azonos az együttköltöző, együttlakó 
hozzátartozóval, akinek nics ilyen pozíciója. 
4 Elhelyezésre való jogosultság csak lakás esetében állhat fent. 
5 Élettársi kapcsolat esetében csatolni kell az igazolására szolgáló hatósági bizonyítványt, teljes bizonyító erejű 
magánokiratot. 
6 Csak egyéb egyenesági rokon megjelölése lehetséges, pl. dédunoka. 
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megfelelő elhelyezésre jogosult 
jogcím nélküli lakáshasználó    

 

megfelelő elhelyezésre nem 
jogosult jogcím nélküli használó 

   
 

házastárs    
 

élettárs 

   
 

gyermek    
 

örökbe fogadott gyermek 

   
 

unoka    
 

szülő 

   
 

nagyszülő    
 

egyéb:	    

A megszerezni kívánt tulajdoni rész (hányad):  

3. Tulajdonos neve:  

születési 
név:  szül. hely, 

idő:  

anyja 
neve:  adóazonosító 

jel:  

személyi azonosító 
okmány típusa: 

   
 

személyi igazolvány okmány 
száma:  

   
 

útlevél 

Állandó lakóhely adatai  

ir. szám:   település:   

cím:   

A tulajdonjog megszerzését megalapozó ingatlanjogi pozíció, rokoni kapcsolat: 

   
 

bérlő    
 

bérlőtárs 

   
 

megfelelő elhelyezésre jogosult 
jogcím nélküli lakáshasználó    

 

megfelelő elhelyezésre nem 
jogosult jogcím nélküli használó 

   
 

házastárs    
 

élettárs 

   
 

gyermek    
 

örökbe fogadott gyermek 

   
 

unoka    
 

szülő 

   
 

nagyszülő    
 

egyéb:  

A megszerezni kívánt tulajdoni rész (hányad):  
 

III. NYILATKOZAT HASZONÉLVEZETI JOG ALAPÍTÁSÁRÓL 

G)    
 

Haszonélvezeti jog ingatlan-nyilvántartási bejegyzését nem kérem. 

H)    
 

Haszonélvezeti jog ingatlan-nyilvántartási bejegyzését kérem, a következők 
szerint. 

1. Haszonélvező neve:  

születési 
név:  szül. hely, 

idő:  
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anyja 
neve:  adóazonosító 

jel:  

személyi azonosító 
okmány típusa: 

   
 

személyi igazolvány okmány 
száma:  

   
 

útlevél 

Állandó lakóhely adatai  

ir. szám:   település:   

cím:   

A haszonélvezeti jog megszerzését megalapozó ingatlanjogi pozíció, rokoni kapcsolat: 

   
 

bérlő    
 

bérlőtárs7 

   
 

megfelelő elhelyezésre jogosult 
jogcím nélküli lakáshasználó8    

 

megfelelő elhelyezésre nem 
jogosult jogcím nélküli használó 

   
 

házastárs    
 

élettárs9 

   
 

gyermek    
 

örökbe fogadott gyermek 

   
 

unoka    
 

szülő 

   
 

nagyszülő    
 

egyéb:10  

A haszonélvezettel terhelni 
kívánt tulajdoni rész (hányad): 

   
 

az ingatlan egésze 

   
 

a nyilatkozat 
II. részének  pontjá(ai)ban meg-

jelölt tulajdoni rész 
2. Haszonélvező neve:  

születési 
név:  szül. hely, 

idő:  

anyja 
neve:  adóazonosító 

jel:  

személyi azonosító 
okmány típusa: 

   
 

személyi igazolvány okmány 
száma:  

   
 

útlevél 

Állandó lakóhely adatai  

ir. szám:   település:   

cím:   

A haszonélvezeti jog megszerzését megalapozó ingatlanjogi pozíció, rokoni kapcsolat: 

                                                
7 Bérlőtárs a bérleti szerződésben akként megjelölt személy. Nem azonos az együttköltöző, együttlakó 
hozzátartozóval, akinek nics ilyen pozíciója. 
8 Elhelyezésre való jogosultság csak lakás esetében állhat fent. 
9 Élettársi kapcsolat esetében csatolni kell az igazolására szolgáló hatósági bizonyítványt, teljes bizonyító erejű 
magánokiratot. 
10 Csak egyéb egyenesági rokon megjelölése lehetséges, pl. dédunoka. 
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bérlő    
 

bérlőtárs 

   
 

megfelelő elhelyezésre jogosult 
jogcím nélküli lakáshasználó    

 

megfelelő elhelyezésre nem 
jogosult jogcím nélküli használó 

   
 

házastárs    
 

élettárs 

   
 

gyermek    
 

örökbe fogadott gyermek 

   
 

unoka    
 

szülő 

   
 

nagyszülő    
 

egyéb:  

A haszonélvezettel terhelni 
kívánt tulajdoni rész 
(hányad): 

   
 

az ingatlan egésze 

   
 

a nyilatkozat 
II. részének  pontjá(ai)ban meg-

jelölt tulajdoni rész 
 

IV. NYILATKOZAT A VÉTELÁR MEGFIZETÉSÉNEK MÓDJÁRÓL 

E)    
 

A vételár egyösszegben kerül megfizetésre. 

F)    
 

A vételár részletekben, a következők szerint kerül megfizetésre.11 

Vállalt 
előtörlesztés:12  Ft. Kért 

futamidő:13 
 év 

 hónap 
 

V. Tudomásul veszem és elfogadom, hogy az adásvételi szerződés megkötésére csak az 
esetben kerülhet sor, ha az ajánlatukban megjelölt okiratokat legkésőbb az adásvételi 
szerződés megkötése napján bemutatom. Tudomásul veszem és elfogadom, hogy annak 
elmulasztása esetén a szerződéskötési eljárás az okiratok pótlásáig felfüggeszthető.  
 

VI. JELENLEGI ÉS LEENDŐ JOGOSULTAK ALÁÍRÁSAI14 

Kelt (hely, dátum):  

…………………………….. …………………………….. …………………………….. 
(bérlő) (bérlőtárs) (használó) 

…………………………….. …………………………….. …………………………….. 
(egyéb vevő) (egyéb vevő) (egyéb vevő) 

…………………………….. …………………………….. 
(haszonélvező) (haszonélvező) 

 

                                                
11 Részletvételt kizárólag a lakás bérlője és megfelelő elhelyezésre jogosult jogcím nélküli használója, továbbá a 
gépkocsi tároló és az egyéb helyiség bérlője választhat. 
12 Legalább a vételi ajánlatban szereplő vételár 15 %-ának kell lennie. 
13 Legfeljebb 15 év lehet. 
14 Kiskorú esetén a törvényes képviselő vagy gyám, gondnokolt esetén a gondnok írja alá. A nyilatkozathoz 
csatolni kell a képviseletet igazoló okirat másolatát. 
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13. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 13. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
HELYI LAKÁSGAZDÁLKODÁSI SZERV  

Nyt. szám:  
 

IGAZOLÁS 
 
 
A helyi lakásgazdálkodási szerv 

Név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

kérelmére HM vagyonkezelésű ingatlan elidegenítéséhez igazolja hogy, nevezett a(z) 

ir. szám:   település:   

cím:   

alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) 

   
 

lakás    
 

gépkocsi tároló1    
 

egyéb helyiség 

   
 

bérlője.    
 

bérlőtársa.2 

   
 

megfelelő elhelyezésre jogosult 
jogcím nélküli lakáshasználója.3    

 

megfelelő elhelyezésre nem 
jogosult jogcím nélküli használója. 

 

Nevezett bérleti, használati pozíciójában az elidegenítési kezdeményezés helyőrségi 
előterjesztése óta változás 

   
 

nem következett be.    
 

bekövetkezett. 

A bérleti használati pozíciót érintő változás: 

 

Bérleti, használati díj tartozás 

   
 

nem áll fenn.    
 

fennáll, összege  Ft. 
 
  

                                            
1 Személygépkocsi tároló helyiség, teremgarázsban lévő állóhely. 
2 Bérlőtárs a bérleti szerződésben akként megjelölt személy. Nem azonos az együttköltöző, együttlakó 
hozzátartozóval, akinek nics ilyen pozíciója. 
3 Elhelyezésre való jogosultság csak lakás esetében állhat fent. 
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Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Készült:  példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1-2. sz. pld. Bérlő/Használó 
 3. sz. pld. Irattár 
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14. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 14. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
SZEMÉLYÜGYI SZERV MEGNEVEZÉSE1  
Nyt. szám:  
 

SZEMÉLYÜGYI IGAZOLÁS 
 

Az állományilletékes személyügyi szerv a Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő 
lakások és nem lakáscélú helyiségek elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM 
rendelet (Er.) 19. § (3) bekezdés c) pontja alapján kérelmére igazolja, hogy 

név, rendfokozat:   

szül. hely, idő:  

anyja neve:  

a honvédelmi szerv állományába tartozik, ellene 

büntető eljárás    
 

nincs folyamatban.    
 

folyamatban van. 

fegyelmi eljárás    
 

nincs folyamatban.    
 

folyamatban van. 

méltatlansági eljárás    
 

nincs folyamatban.    
 

folyamatban van. 
 

Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 

 
 
 
Készült:  példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1-2. sz. pld. Bérlő/Használó 
 3. sz. pld. Irattár 
 

                                                
1 A honvédelmi szerv állományába nem tartozó kérelmező esetében az igazolást a lakóhely szerint illetékes 
toborzó és érdekvédelmi feladatokat ellátó szerv állítja ki. 
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15. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz

………………………… ………………………… ………………………… 
eladó vevő vevő 

jogtanácsosi ellenjegyzés: ………………………… ………………………… 
 vevő vevő 

 

 15. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
HONVÉDELMI SZERV MEGNEVEZÉSE  

Nyt. szám:  
 

A D Á S V É T E L I  S Z E R Z Ő D É S  
 
I. SZERZŐDŐ FELEK 
 

1. ELADÓ: (a hatásköri szabályok alapján eljáró honvédelmi szerv megnevezése) 
székhely adatok 
ir. szám:  település:  
cím:  
KSH jelzőszáma:  
képviselő: (név, beosztás) 
a továbbiakban mint ELADÓ 
 

2. VEVŐ:  
születési név:  
szül. hely:  szül. idő:  
anyja neve:  
személyazonosító okmány száma:  típusa:  
adóazonosító jel:  
lakcím adatok 
ir. szám:  település:  
cím:  
a továbbiakban mint VEVŐ 
 

3. Ahol a szerződés SZERZŐDŐ FELEK-et említ, ott Eladót és Vevőt együttesen kell érteni. 
 

4. Az állami vagyonról szóló 2007. évi CVI. törvény (a továbbiakban:  Vtv.) 3. § (1) bekezdés 
a) pontja értelmében a rábízott állami vagyon felett az államot megillető tulajdonosi jogok és 
kötelezettségek összességét – ha törvény vagy miniszteri rendelet eltérően nem rendelkezik – 
a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zártkörűen működő Részvénytársaság (a továbbiakban: 
MNV Zrt.) gyakorolja. A Honvédelmi Minisztérium a II. pontban körülírt ingatlanra 
vonatkozó adásvételi szerződést az MNV Zrt. csatolt meghatalmazó nyilatkozata alapján köti 
meg. 
 

5. A Honvédelmi Minisztérium képviseletében eljáró személy képviseleti joga a Honvédelmi 
Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú helyiségek elidegenítésének 
feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet (a továbbiakban: Er.) 5. § (3) bekezdésén, 
valamint a Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és helyiségek 
elidegenítésével összefüggő feladatok ellátásáról szóló 49/2014. (VII. 28.) HM utasítás  
(a továbbiakban: Eut.) 2. § (2) bekezdés e) pontján alapul. 
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6. ELADÓ szerződést aláíró képviselőjének aláírási jogosultsága nem korlátozott, valamint 
részéről jelen irat (kiadmány), illetve aláírási hitelessége a 335/2005. (XII.29.) Korm. rendelet 
52. §-án és 53. § (1) bekezdésén alapul. 
 

7. VEVŐ (képviselője) magyar állampolgár, cselekvőképességét és szerződéskötési 
képességét jogszabály vagy bírói határozat nem korlátozza. 
 
II. A SZERZŐDÉS TÁRGYÁT KÉPEZŐ INGATLAN 
 

Az ingatlan jellege:  
Alapterület:  m2 komfort fokozat:  
Szobák száma:  félszobák száma:  
Egyéb helyiségek:  
Tulajdonos: Magyar Állam Vagyonkezelő: Honvédelmi Minisztérium 
Település:  
Kerület:  Helyrajzi szám:  
közterület neve:  
közterület jellege:  házszám:  
Épület:  lépcsőház:  emelet:  ajtó:  
Szgk. tároló helyiség/állóhely megjelölése:  
Egyéb helyiség megjelölése:  
a továbbiakban: Ingatlan. 
 
III. A VÉTELÁR MEGÁLLAPÍTÁSA ÉS MEGFIZETÉSE 
 

1. Az Ingatlan nettó vételára:  Ft. 
2. Az Ingatlant terhelő általános forgalmi adó:  Ft. 
3. Az Ingatlan bruttó vételára:  Ft, 
azaz:  forint. 
 

3/A. A VEVŐ elismeri, hogy az ELADÓ a vételárat az Er. 8. § (4) bekezdése szerint, ……… 
(összeg megjelölése) Ft szolgálati idő elismerés megelőlegezésével állapította meg, mivel a 
VEVŐ nem rendelkezik a honvédelmi szervvel megszakítás nélkül fennálló tíz év tényleges 
alkalmazotti jogviszonnyal. Ennek folytán a VEVŐ hozzájárul ahhoz, hogy ezen összeg és 
járulékai erejéig az ELADÓ az ingatlan-nyilvántartásba „szolgálati idő elismerés 
megelőlegezése a Honvédelmi Minisztérium rendelkezése alatt lévő lakások és nem lakáscélú 
helyiségek elidegenítésének feltételeiről szóló 8/2013. (VIII. 9.) HM rendelet 8. § (4) 
bekezdése alapján” címen jelzálogjogot, valamint annak biztosítására elidegenítési és 
terhelési tilalmat jegyezzen be a HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM (1055 Budapest, Balaton 
u. 7-11.) javára. A VEVŐ tudomásul veszi, hogy a jelzálogjog, valamint az elidegenítési és 
terhelési tilalom törlésére az ELADÓHOZ intézett külön kérelmére, a megszakítás nélkül 
fennálló tíz év tényleges alkalmazotti jogviszony fennállásának személyügyi igazolása esetén 
kerül sor. A VEVŐ vállalja továbbá, hogy az alkalmazotti jogviszonyának bármilyen okból 
történő, idő előtti megszűnése esetén a szolgálati idő elismerés megelőlegezett összegének 
időarányos részét visszafizeti az ELADÓNAK.  
 

4/A. A III.3. pontban megjelölt – lakott lakás esetében az Er. 6. § (1)-(3) bekezdése és           
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8-9. §-a, személygépkocsi tároló helyiség, állóhely, valamint egyéb nem lakáscélú helyiség 
esetében az Er. 25-26. §-a alapján megállapított – vételáron az ELADÓ eladja, a VEVŐ 
megveszi a II. pontban körülírt Ingatlant. 
 

4/B. A III.3. pontban megjelölt – lakott lakás esetében az Er. 6. § (1)-(3) bekezdése és 8-9. §-
a, személygépkocsi tároló helyiség, állóhely, valamint egyéb nem lakáscélú helyiség esetében 
az Er. 25-26. §-a alapján megállapított – vételáron az ELADÓ eladja, a VEVŐK megveszik a 
II. pontban körülírt Ingatlant oly módon, hogy az Ingatlan …… (tulajdonrész meghatározása) 
részének tulajdonjogát …… (vevő neve), …… (tulajdonrész meghatározása) részének 
tulajdonjogát …… (vevő neve) szerzi meg. 
 

5/A. Az ingatlan vételárát a VEVŐ egyösszegben, a szerződés aláírásától számított 30 napon 
belül, átutalással, az ELADÓ következő számlájára fizeti meg: 
számlavezető pénzintézet  
számla elnevezése  
számlaszám  
 

5/B. Az Ingatlan vételárát a VEVŐ részletekben, a következők szerint fizeti meg az ELADÓ 
részére: 
futamidő  év  hónap. 
előtörlesztés összege  Ft. 
fennmaradó vételárrész  Ft. 
éves kamat mértéke  
 

A VEVŐ az előtörlesztés összegét a szerződés aláírásától számított 30 napon belül, átutalással 
fizeti meg az ELADÓ részére. A fennmaradó vételárrészt a vevő a futamidő alatt havonta 
egyenlő részletekben, minden hónap 10. napjáig átutalás útján fizeti meg az ELADÓ részére. 
Az első törlesztő részlet esedékessége az előtörlesztés befizetését követő hónap 10. napja. A 
VEVŐ a vételárat az ELADÓ következő számlájára teljesíti: 
számlavezető pénzintézet  
számla elnevezése  
számlaszám  
 

A SZERZŐDŐ FELEK kijelentik, hogy a futamidő és az előtörlesztés összegének 
meghatározására a VEVŐ nyilatkozatának, valamint az Er. 10. § (2)-(3) bekezdésének 
figyelembevételével került sor. 
 

A szerződés aláírásával a VEVŐ hozzájárul ahhoz, hogy a vételár fennmaradó része és annak 
járulékai erejéig az ELADÓ az ingatlan-nyilvántartásba „vételárhátralék” címen 
jelzálogjogot, valamint annak biztosítására elidegenítési és terhelési tilalmat jegyezzen be a 
HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM (1055 Budapest, Balaton u. 7-11.) javára. 
 

A VEVŐ tudomásul veszi, hogy amennyiben a törlesztő részlet megfizetésével késedelembe 
esik, és tartozását az ELADÓ felszólítása ellenére sem rendezi, az ELADÓ a részletfizetési 
kedvezményt megvonja, és a vételárhátralék azonnali, egyösszegű megfizetése válik 
esedékessé. A VEVŐ a fennálló tartozás után a késedelembe esés időpontjától a Polgári 
Törvénykönyvről szóló törvényben meghatározott késedelmi kamatot köteles fizetni. 
 

6. Amennyiben a VEVŐ a vételár, részletvétel esetén az előtörlesztés összegét a szerződésben 
megállapított határidőben nem fizeti meg, az ELADÓ a VEVŐHÖZ intézett egyoldalú 
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nyilatkozattal a szerződéstől elállhat. A VEVŐ kijelenti, hogy az elállás polgári jogi 
jogkövetkezményeit ismeri. 
 
IV. A SZERZŐDŐ FELEK EGYÉB RENDELKEZÉSEI 
 

1. a VEVŐ az ingatlanforgalmi értékbecslés ismeretében, megtekintett és megismert 
állapotban vásárolja meg az Ingatlant. Kijelenti, hogy az Ingatlannal kapcsolatban az 
ELADÓVAL szemben kellékszavatossági igényt, követelést sem most, sem a későbbiekben 
nem támaszt. 
 

2. Az Ingatlan per-, teher- és igénymentes. Az ELADÓ szavatol azért, hogy harmadik 
személynek nincs olyan joga, amely a VEVŐ tulajdonszerzését korlátozza vagy kizárja. 
 

2/A. A VEVŐ haszonélvezeti jogot alapít az Ingatlan …… (vevő neve), jelen szerződéssel 
tulajdonába kerülő …… (tulajdonrész meghatározása), továbbá …… (vevő neve), jelen 
szerződéssel tulajdonába kerülő …… (tulajdonrész meghatározása) tulajdoni részére 
név:  
születési név:  
szül. hely:  szül. idő:  
anyja neve:  
személyazonosító okmány száma:  típusa:  
adóazonosító jel:  
lakcím adatok 
ir. szám:  település:  
cím:  
javára. A VEVŐ a szerződés aláírásával kéri a haszonélvezeti jog bejegyzését az ingatlan-
nyilvántartásba. 
 

3. A VEVŐ az Ingatlant a jelen szerződés IV.10. pontja szerinti hatályba lépését követő 30 
napon belül adja a VEVŐ birtokába. A birtokbaadást követően a VEVŐT illetik meg a 
tulajdonosi jogok és terhelik a tulajdonosi kötelezettségek. A birtokbaadás napjával 
megszűnik a bérleti, használati díj fizetési kötelezettség, továbbá a helyi lakásgazdálkodási 
szerv bérbeadói kötelezettsége. Az ELADÓ képviselője a VEVŐNEK a birtokbaadással 
egyidejűleg átadja az épületek energetikai jellemzőinek tanúsításáról szóló 
kormányrendeletben előírt energetikai tanúsítványt. 
 

4. A társasházi kezelésbe adásig az Ingatlan üzemeltetését az ELADÓ által megbízott 
lakóházkezelő szerv biztosítja. A társasház megalapítása és a társasház kezelésébe adása 
közötti időtartamra eső társasházi bevételekkel és kiadásokkal az ELADÓ által megbízott 
lakóházkezelő szerv a kezelői kötelezettség megszűnését követően 60 napon belül a társasházi 
közösség tagjaival szemben írásban elszámol. 
 

5. A SZERZŐDŐ FELEK megállapodnak abban, hogy az adás-vétel tárgyát képező Ingatlan 
tulajdonjogát a VEVŐ javára az ELADÓ jegyezteti be az ingatlan-nyilvántartásba a 
szerződésnek a vételár, részletvétel esetén az előtörlesztés hiánytalan megfizetésével történő, 
IV.10. pont szerinti hatályba lépését követő 30 napon belül. Az ingatlan-nyilvántartási 
kérelem benyújtásával az ELADÓ feltétlen és visszavonhatatlan beleegyezését adja, hogy az 
Ingatlanra VEVŐ(K) tulajdonjoga vétel jogcímén az ingatlan-nyilvántartásba bejegyzésre 
kerüljön. 
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6. A SZERZŐDŐ FELEK kijelentik, hogy a VEVŐ(K) tulajdonszerzése az illetékekről szóló 
1990. évi XCIII. törvény 26. § (1) bekezdés m) pontja alapján mentes a visszterhes 
vagyonátruházási illeték alól. Az illetékekről szóló 1990. évi XCIII. törvény módosításáról, 
valamint a hiteles tulajdonilap-másolat igazgatási szolgáltatási díjáról szóló 1996. évi 
LXXXV. törvény (Díjtv.) 32/B. § (1) bekezdés a) pontja alapján a Magyar Állam teljes 
személyes díjmentességre jogosult. Jelen jogügylet során a Honvédelmi Minisztérium 
eladóként a Magyar Állam képviselőjeként jár el. 
 

7. Jelen szerződés ellenjegyzésével és a földhivatali eljárás során szükséges jogi képviselet 
ellátásával a SZERZŐDŐ FELEK ……………………… (jogtanácsos neve, székhelye, 
igazolvány száma) jogtanácsost bízzák és hatalmazzák meg. A jogtanácsos a megbízást és a 
meghatalmazást elfogadja. 
 

8. A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi 
CXCVI. törvény, az állami vagyonról szóló 2007. évi CVI. törvény, a lakások és helyiségek 
bérletére, valamint az elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról szóló 1993. évi 
LXXVIII. törvény, az állami vagyonnal való gazdálkodásról szóló 254/2007. (X. 4.) Korm. 
rendelet, továbbá az Er. rendelkezései az irányadóak. 
 

9. Ez a(z) …., egymással megegyező példányban készült, …. számozott és a felek által 
szignált oldalból álló adásvételi szerződés a SZERZŐDŐ FELEK aláírásával jön létre. 
Amennyiben a szerződést a felek eltérő időpontban írják alá, a szerződés létrejöttének napja 
az utóbb megtett aláírás napja. 
 

10. Az adásvételi szerződés a vételár, részletvétel esetén az előtörlesztés VEVŐ általi 
megfizetésének napján lép hatályba. 
 
Kelt (hely, dátum):  
 

   
………………………… ………………………… ………………………… 

eladó vevő haszonélvező 

PH 
  

………………………… ………………………… 
vevő haszonélvező 

Ellenjegyzem!   
   
   

(jogtanácsos)   
 

Alulírottak tanúsítjuk, hogy a jelen szerződést a vevő(k) és haszonélvező(k) saját kezűleg írta 
(írták) alá. 
Aláírás: ……………………………………… Aláírás: ……………………………………… 
Név: ……………………………………… Név: ……………………………………… 
Szig. szám: ……………………………………… Szig. szám: ……………………………………… 
Lakcím: ……………………………………… Lakcím: ……………………………………… 
 ………………………………………  ……………………………………… 
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16. melléklet a 49/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz 16. melléklet a    /2014. (     ) HM utasításhoz 
 

 . számú példány 
HELYI LAKÁSGAZDÁLKODÁSI SZERV  

Nyt. szám:  
 

IGAZOLÁS 
 
 
A helyi lakásgazdálkodási szerv 

Név:   

anyja 
neve:  szül. hely, 

idő:  

kérelmére HM vagyonkezelésű ingatlan elidegenítéséhez igazolja hogy, nevezett a(z) 

ir. szám:   település:   

cím:   

alatti állami tulajdonú, HM vagyonkezelői jogú (a továbbiakban: HM vagyonkezelésű) 

   
 

lakás    
 

gépkocsi tároló1    
 

egyéb helyiség 

   
 

bérlője.    
 

bérlőtársa.2 

   
 

megfelelő elhelyezésre jogosult 
jogcím nélküli lakáshasználója.3    

 

megfelelő elhelyezésre nem 
jogosult jogcím nélküli használója. 

 

Nevezett bérleti, használati pozíciójában az elidegenítési kezdeményezés helyőrségi 
előterjesztése óta változás 

   
 

nem következett be.    
 

bekövetkezett. 

A bérleti használati pozíciót érintő változás: 

 

Bérleti, használati díj tartozás 

   
 

nem áll fent.    
 

fennáll, összege  Ft. 
 
  

                                            
1 Személygépkocsi tároló helyiség, teremgarázsban lévő állóhely. 
2 Bérlőtárs a bérleti szerződésben akként megjelölt személy. Nem azonos az együttköltöző, együttlakó 
hozzátartozóval, akinek nics ilyen pozíciója. 
3 Elhelyezésre való jogosultság csak lakás esetében állhat fent. 
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Kelt (hely, dátum):  

A kiadmány hiteléül:   
………………………………… 

  
(aláírás) 

név, 
beosztás 

  PH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Készült:  példányban 
Egy példány:  lap 
Ügyintéző (tel.):  
Kapja: 1-2. sz. pld. Bérlő/Használó 
 3. sz. pld. Irattár 
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A honvédelmi miniszter 50/2014. (VII. 28.) HM utasítása  
a nyomtatványrendszeresítés, módosítás és hatályon kívül helyezés szabályairól, valamint 
a Nyomtatványrendszeresítő Munkacsoport felállításáról és működésének rendjéről

A honvédelemről és a  Magyar Honvédségről, valamint a  különleges jogrendben bevezethető intézkedésekről szóló 2011.  évi 
CXIII.  törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2.  § (5)  bekezdése alapján 
a következő utasítást adom ki:

1. §  Az  utasítás hatálya a  Honvédelmi Minisztériumra (a továbbiakban: HM), a  honvédelemért felelős miniszter 
(a továbbiakban: miniszter) közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezetekre, a Katonai Nemzetbiztonsági Szolgálatra 
(a továbbiakban: KNBSZ), valamint a Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) katonai szervezeteire (a továbbiakban 
együtt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

2. § (1) A honvédelmi szervezetek egészét vagy jelentős részét érintő nyomtatványok rendszeresítésére, módosítására vagy 
hatályon kívül helyezésére a Honvéd Vezérkar főnöke (a továbbiakban: HVKF) véleményező-javaslattevő szerveként 
Nyomtatványrendszeresítő Munkacsoport (a továbbiakban: NYMCS) működik.

 (2) Az NYMCS elnöke: a HVKF helyettese.
 (3) Az NYMCS titkára: a Honvéd Vezérkar Logisztikai Csoportfőnökség (a továbbiakban: HVK LOGCSF), Logisztikai Ellátó 

Osztály osztályvezetője.
 (4) Az NYMCS tagjai:

a) a HM Tervezési és Koordinációs Főosztály főosztályvezetője,
b) a HM Jogi Főosztály főosztályvezetője,
c) a HM Gazdasági Tervezési és Szabályozási Főosztály főosztályvezetője,
d) a HVK Személyzeti Csoportfőnökség csoportfőnöke,
e) a HVK Hadműveleti Csoportfőnökség csoportfőnöke,
f ) a HVK LOGCSF csoportfőnöke,
g) a HVK Haderőtervezési Csoportfőnökség csoportfőnöke,
h) a HVK Híradó, Informatikai és Információvédelmi Csoportfőnökség csoportfőnöke,
i) a HM Védelemgazdasági Hivatal főigazgatója és
j) a KNBSZ főigazgatója.

 (5) Az NYMCS tagját akadályoztatás esetén szervezetszerű helyettese képviseli.

3. § (1) A nyomtatványok rendszeresítésére, a rendszeresített nyomtatványok módosítására, hatályon kívül helyezésére a HM 
főosztályvezetők, a HVK csoportfőnökei, a miniszter közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezetek vezetői, a KNBSZ 
főigazgatója, valamint az MH Összhaderőnemi Parancsnokság, az MH Logisztikai Központ (a továbbiakban: MH LK), 
az MH Egészségügyi Központ, az MH Kiképzési és Doktrinális Központ, az MH Hadkiegészítő és Központi Nyilvántartó 
Parancsnokság parancsnoka, továbbá a Nemzeti Közszolgálati Egyetem rektora tehet javaslatot, amelyet az NYMCS 
titkár útján kell felterjeszteni az NYMCS elnökének.

 (2) Az  NYMCS titkára előzetesen megvizsgálja, hogy a  beérkezett előterjesztés megfelel-e a  4.  §-ban meghatározott 
követelményeknek. Amennyiben szükséges, az NYMCS titkára a hiányzó adatokat bekéri a felterjesztőtől. Az NYMCS 
titkára a  formai, alaki és tartalmi előírásoknak megfelelő javaslatot – az  NYMCS elnökének a  munkacsoport ülés 
összehívásával kapcsolatos előzetes döntését követően – legkésőbb 10 nappal az  ülés előtt megküldi az  NYMCS 
tagjainak, és egyidejűleg értesíti az előterjesztőt a munkacsoport ülés időpontjáról.

 (3) Az NYMCS évente kétszer – az első és a harmadik negyedévben – vagy az NYMCS elnökének döntése alapján szükség 
szerint ülésezik. Az üléseket az NYMCS titkára készíti elő. Az ülésről jegyzőkönyv készül, amelyet az NYMCS elnöke és 
a titkára ír alá. Az aláírt jegyzőkövet az NYMCS titkára elektronikus formában megküldi az NYMCS tagjainak.

 (4) A  nyomtatványrendszeresítéssel, a  rendszeresített nyomtatványok módosításával és hatályon kívül helyezésével 
összefüggő okmányokat az NYMCS titkára kezeli és tartja nyilván.

4. §  Az  új nyomtatvány rendszeresítésére, a  használatban lévő nyomtatvány belső tartalmának, rovatszerkezetének 
módosítására, továbbá az  elavult nyomtatvány hatálytalanítására irányuló előterjesztésnek a  következőket kell 
tartalmaznia:
a) az új nyomtatvány rendszeresítésére, a használatban lévő nyomtatvány módosítására, az elavult nyomtatvány 

hatálytalanítására okot adó körülményt, tényt, adatot,
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b) a rendszeresíteni, a módosítani, hatálytalanítani kívánt nyomtatvány eredeti méretű kézirati példányát – két 
példányban –, grafikai mintáját nyomtatott és amennyiben létezik elektronikus formában,

c) a nyomtatvány papírminőségét, formai kialakítását,
d) az  új nyomtatvány szigorú számadás-kötelezettségére, későbbi – kitöltést követő – minősíthetőségére 

vonatkozó igényt,
e) a  nyomtatvány bevezetésének, módosításának, hatálytalanításának időpontját, a  várható felhasználás éves 

mennyiségét,
f ) amennyiben az újonnan rendszeresítésre tervezett nyomtatvány azonos rendeltetésű nyomtatványt vált fel, 

a meglévő régi nyomtatvány alkalmazhatóságának végső határidejét,
g) a nyomtatványt felhasználó katonai szervezetek megnevezését, az ügycsoportok körét, valamint a használat 

gyakoriságát,
h) a kitöltött vagy betelt nyomtatvány megőrzésére vonatkozó előírást és
i) a régi – hatályon kívül helyezésre javasolt – nyomtatvány megnevezését, raktári vagy más azonosító számát, 

az  alkalmazás megszűnésének idejét, az  alkalmazás megszüntetését elrendelő intézkedést vagy arra 
irányuló más belső rendelkezés tervezetét, valamint amennyiben szükséges, a  további irattározására vagy 
megsemmisítésére vonatkozó javaslatot.

5. § (1) Az  NYMCS a  beérkezett felterjesztéseket a  javaslatot tevő vagy annak képviselője, valamint szükség esetén 
a nyomtatványt felhasználó honvédelmi szervezet képviselője jelenlétében, bizottsági ülésen vitatja meg.

 (2) Az NYMCS a javaslat elbírálásakor megvizsgálja, hogy a bevezetésre tervezett nyomtatvány alkalmas-e a szükséges 
adatok rögzítésére és az esetleges gépi adatfeldolgozásra, a nyomtatvány rendszeresítésével, módosításával, hatályon 
kívül helyezésével a kívánt cél elérhető-e, továbbá rendszeresítése, módosítása, használata, valamint hatályon kívül 
helyezése nem ütközik-e jogszabályba.

 (3) Az  NYMCS szavazással – szavazategyenlőség esetén az  NYMCS elnöke – dönt a  nyomtatvány rendszeresítésére, 
módosítására, hatályon kívül helyezésére vonatkozóan
a) a jóváhagyásra történő előterjeszthetőségéről,
b) a javaslat részletes szakmai kiegészítéséről és ismételt megvitatásáról és
c) a  nyomtatvány rendszeresítésével, módosításával, hatályon kívül helyezésével kapcsolatos indítvány 

elutasításáról.
 (4) Az NYMCS elnöke a bizottság döntési javaslatát előterjeszti jóváhagyásra a HVKF részére.
 (5) A HVKF az NYMCS elnökének előterjesztése alapján parancsot ad ki a nyomtatvány rendszeresítéséről, módosításáról, 

hatályon kívül helyezéséről.
 (6) A nyomtatvány rendszeresítéséről, módosításáról, hatályon kívül helyezéséről szóló parancsot a HM hivatalos lapjában 

közzé kell tenni.
 (7) Egyes rendszeresített közérdekű nyomtatványok, az NYMCS elnökének döntése alapján, a HM hivatalos honlapján, 

a http://www.kormany.hu/hu/honvedelmi-miniszterium oldalon is közzétehetők.

6. §  A  nyomtatvány rendszeresítéséről szóló parancs megjelenését követően az  MH LK parancsnoka gondoskodik 
a nyomtatvány MH Geoinformációs Szolgálat útján történő legyártatásáról.

7. § (1) Ez az utasítás a közzétételét követő 8. napon lép hatályba.
 (2) Hatályát veszti a  Nyomtatványrendszeresítő Bizottság felállításáról és működésének rendjéről, valamint 

a nyomtatványrendszeresítés, módosítás és hatályon kívül helyezés szabályairól szóló 131/2006. (HK 24.) HM utasítás.

  Dr. Hende Csaba s. k.,
  honvédelmi miniszter

http://www.kormany.hu/hu/honvedelmi-miniszterium
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A honvédelmi miniszter 51/2014. (VII. 28.) HM utasítása  
a magyar véderő-, katonai és légügyi attaséhivatalok irányításáról, vezetéséről és ellenőrzéséről, valamint 
a Magyarországon akkreditált külföldi véderő-, katonai és légügyi attasékkal való kapcsolattartásról

A honvédelemről és a  Magyar Honvédségről, valamint a  különleges jogrendben bevezethető intézkedésekről szóló 2011.  évi 
CXIII.  törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2.  § (5)  bekezdése alapján 
a következő utasítást adom ki:

1. Általános rendelkezések

1. §  Az  utasítás hatálya a  Honvédelmi Minisztériumra (a továbbiakban: HM), a  honvédelemért felelős miniszter 
(a továbbiakban: miniszter) közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezetekre, a Katonai Nemzetbiztonsági Szolgálatra 
(a továbbiakban: KNBSZ) és a Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) katonai szervezeteire (a továbbiakban együtt: 
honvédelmi szervezetek) terjed ki.

2. § (1) Az utasítás alkalmazásában
1. attasé: a küldő ország védelmi minisztériumának és haderőnemeinek diplomáciai ranggal rendelkező képviselője, 
aki tagja az akkreditálási ország attasétestületének,
2. attaséhelyettes: az  attasé diplomáciai rangú segítője, megbízásának megfelelően helyettesítője, aki tagja 
az akkreditálási ország attasétestületének,
3. attaséhivatal: a fogadó ország területén – a küldő ország nagykövetségén – belül létrehozott katonadiplomáciai 
képviselet, ahol az 1. és 2., illetve 4. pontban meghatározott személyek dolgozhatnak,
4. attaséhivatali titkárgyakornok (a továbbiakban: titkárgyakornok): az attasé diplomáciai ranggal nem rendelkező 
beosztottja, aki nem tagja a fogadó ország attasétestületének,
5. attasétestület: a fogadó országban akkreditált attasékat, valamint azok helyetteseit magában foglaló közösség,
6. katonai attasé: a fogadó ország szárazföldi haderejénél a küldő ország szárazföldi haderejét képviselő személy,
7. légügyi attasé: a fogadó ország légierejénél a küldő ország légierejét képviselő személy,
8. véderőattasé: a fogadó ország védelmi minisztériumánál a küldő ország védelmi minisztériumát képviselő személy, 
az attaséhivatal vezetője, védelmi kérdésekben a nagykövet tanácsadója.

 (2) Ugyanaz a személy egyszerre is betöltheti az (1) bekezdés 6–8. pontjai szerinti beosztásokat, illetve azok helyettesi 
beosztásait.

 (3) Az attaséhelyettes az attaséval megegyező módon, az (1) bekezdés 6–8. pontjai szerinti megbízásokkal rendelkezhet, 
vagy egyszerre is elláthatja ezeket a feladatokat.

 (4) Az utasítás rendelkezései megfelelően alkalmazandók a hazai állomáshelyű regionális magyar attasékra is.

2. A külföldi állomáshelyű, illetve a hazai állomáshelyű – regionális – magyar attaséhivatalok létesítése, 
irányítása, vezetése és ellenőrzése

3. § (1) Az  attaséhivatalok Magyarország diplomáciai képviseletei keretében, azok részeként, önálló szakterületként 
működnek.

 (2) Az  attasék és helyetteseik a  külképviseletek diplomáciai, a  titkárgyakornokok pedig a  külképviseletek igazgatási 
állományának a tagjai.

 (3) Az attaséhivatalok létesítését, működésük szüneteltetését és megszüntetését a HM védelempolitikáért és védelmi 
tervezésért felelős helyettes államtitkár (a továbbiakban: HM VPVTHÁT) és a KNBSZ főigazgató együttes javaslatára, 
a külgazdasági és külügyminiszterrel egyetértésben, a miniszter rendeli el.

 (4) Az  attaséjelöltek működési engedélyét a  Külgazdasági és Külügyminisztérium (a továbbiakban: KKM) útján, 
a  KNBSZ-szel együttműködve a  HM Nemzetközi Együttműködési Főosztály (a továbbiakban: HM NEF) kéri meg 
a fogadó országban. Az attasé tevékenységét a fogadó ország által kiadott működési engedély birtokában kezdheti 
meg.
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 (5) Az  attaséhivatalok fogadó ország területén történő elhelyezését, az  együttműködés feladatainak végrehajtását, 
valamint a költségek elszámolásának rendjét a HM és a KKM között a katonadiplomáciai együttműködés tárgyában 
megkötött megállapodás határozza meg.

4. § (1) Az attaséhivatalokat – a HM VPVTHÁT és a KNBSZ főigazgatója útján – a miniszter irányítja.
 (2) Az  attaséhivatalok katonadiplomáciai tevékenységének, valamint a  kétoldalú kapcsolattartás általános és aktuális 

feladatainak meghatározása, e  feladatok végrehajtásának irányítása, továbbá a  végrehajtásban együttműködő 
honvédelmi szervezetek tevékenységének koordinálása – a HM NEF útján – a HM VPVTHÁT feladata.

 (3) Az  attaséhivatalok számára meghatározott napi és a  nemzetbiztonsági feladatokkal összefüggő tevékenységet 
a  KNBSZ főigazgatója irányítja és koordinálja. Ennek keretében biztosítja az  attaséhivatalokkal való gyors és 
megbízható összeköttetést, továbbá gondoskodik az attaséhivatalok személyi, fizikai, dokumentum- és informatikai 
biztonságáról.

 (4) A  HM VPVTHÁT és a  KNBSZ főigazgatója az  attaséhivatalok irányítását és vezetését, valamint tevékenységük 
mindenoldalú biztosítását érintő kérdésekben rendszeresen egyeztet.

 (5) Az attasékat – a  jog- és hatáskörüket érintő feladatok vonatkozásában – a miniszter, a HM parlamenti államtitkára 
(a továbbiakban: HM PÁT), a HM közigazgatási államtitkára (a továbbiakban: HM KÁT) és a Honvéd Vezérkar főnöke 
(a továbbiakban: HVKF) közvetlenül is utasíthatják. Az attasék a kapott feladatról és az annak végrehajtására tervezett 
intézkedésekről haladéktalanul jelentést tesznek a HM NEF és a KNBSZ részére.

 (6) Az attaséhivatalok biztonság-, védelem- és katonapolitikai, védelemgazdasági és katonadiplomáciai tárgyú, valamint 
konkrét, adott feladatra vonatkozó jelentéseit, felterjesztéseit – a HM NEF útján – a KNBSZ továbbítja a honvédelmi 
szervezetek illetékes vezetői részére.

 (7) A  HM VPVTHÁT a  KNBSZ közreműködésével és a  HM NEF bevonásával rendszeresen ellenőrzi és értékeli 
az attaséhivatalok személyi állományának katonadiplomáciai tevékenységét.

5. § (1) Az  attaséhivatalok katonadiplomáciai feladatainak meghatározását, egyeztetését és végrehajtásának irányítását 
a miniszter irányelvei alapján – a KKM illetékes főosztályaival és a KNBSZ-szel együttműködve – a HM NEF végzi.

 (2) A  HM NEF – a  HM VPVTHÁT utasításának megfelelően – figyelemmel kíséri a  kétoldalú együttműködési 
megállapodásokból, illetve az  éves kétoldalú katonai együttműködési tervből az  attasékra háruló feladatok 
végrehajtását. Ennek érdekében napi kapcsolatot tart fenn, együttműködik és egyeztet a  KNBSZ illetékes 
– az attaséhivatalokat közvetlenül irányító – szervezeti elemével. A HM NEF sürgős, halasztást nem tűrő esetekben 
közvetlenül is felveheti a kapcsolatot az érintett attaséhivatallal, amelyről egyidejűleg tájékoztatja a KNBSZ-t.

 (3) A  KNBSZ főigazgatója és a  HM VPVTHÁT, illetve az  általuk megbízott szervezet vezetője rendszeres kapcsolatot 
tartanak fenn a honvédelmi tárca részéről fellépő hírigények – különösen háttéranyagok és elemzések – kielégítésével, 
az információáramoltatás rendjével, valamint minden katonadiplomáciai tárgyú kérdéssel kapcsolatban.

6. § (1) Az attasé beosztásra a KNBSZ főigazgatója és a HM VPVTHÁT közösen állít jelöltet.
 (2) Az attasé váltásának tervezésére a nem fegyveres, tartós külszolgálatok tervezésével egy időben kerül sor. A következő 

évre vonatkozó attaséváltási tervet a  KNBSZ a  HM NEF-fel egyeztetve készíti el, amelyet – a  HM KÁT és a  HVKF 
egyetértésével – a KNBSZ főigazgatója és a HM VPVTHÁT a tárgyév december 31-ig együttesen terjeszt fel a miniszter 
részére.

 (3) Az attasét a miniszter, az attaséhelyettest és a titkárgyakornokot a KNBSZ főigazgatója nevezi ki.
 (4) A  KNBSZ főigazgatója – a  külföldi szolgálatra történő tényleges kiküldés napjától – az  attaséhivatal személyi 

állományának állományilletékes parancsnoka.
 (5) Az  attasé éves katonadiplomáciai beszámoltatását – a  KNBSZ beszámoltatási rendjével összhangban, külön terv 

szerint – a HM NEF vezetője hajtja végre. Az attasék éves katonadiplomáciai tevékenységéről a HM NEF értékelést 
készít, melyet a beszámoltatáson elhangzottakról készült feljegyzéssel megküld a KNBSZ részére.

7. §  Az  attaséváltási tervben szereplő attaséjelöltek, valamint házastársaik felkészítéséért a  KNBSZ felelős. Az  attasék 
szakmai felkészítésére a KNBSZ által kijelölt bázison, a váltás évében, az állomáshelyre való kihelyezésig kerül sor. 
A  felkészítésre tanfolyami rendszerben, a KNBSZ főigazgatója és a HM VPVTHÁT által jóváhagyott tematika szerint 
kerül sor. A  felkészítésben – felkérés alapján – részt vesznek a honvédelmi szervezetek is. A  felkészítő tanfolyamra 
az attaséjelöltet az állományilletékes parancsnok vezényli.
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8. § (1) Attasénak az MH hivatásos állományából legalább alezredesi rendfokozattal rendelkező katona jelölhető. Tábornoki 
rendfokozatú attasé kiemelt állomáshelyekre, illetve a  miniszter egyedi döntése alapján egyéb állomáshelyekre is 
vezényelhető. Kiemelt állomáshelynek azon országok minősülnek, amelyek védelempolitikai vagy katonadiplomáciai 
szempontból kiemelt jelentőséggel bírnak Magyarország számára.

 (2) Az attasé-feladatok ellátására való alkalmasság főbb követelményei:
a) katonai szolgálatra való teljes alkalmasság,
b) érvényes nemzetbiztonsági ellenőrzés, mely során kockázati tényezőt nem állapítottak meg,
c) a fogadó állam hivatalos nyelvéből vagy angol nyelvből felsőfokú nyelvvizsga és ezen nyelvek egyikéből 

katonai szakismerettel bővített tárgyalóképes nyelvtudás,
d) nagyfokú tájékozottság a fogadó ország politikájában, történelmében, kultúrájában és szokásaiban,
e) naprakész katonai szakismeret az MH-ról és a fogadó állam haderejéről, valamint a kétoldalú katonadiplomáciai, 

katonai és hadiipari kapcsolatokról,
f ) a szóbeli és az  írásbeli érintkezéshez szükséges – a  fogadó országra jellemző – illem-, etikett és protokoll 

szabályok ismerete,
g) kiemelkedő kapcsolatteremtő és kommunikációs készség,
h) kiváló konfliktuskezelő és stressztűrő-képesség és
i) jó íráskészség.

9. § (1) Az  attaséhivatalok napi tevékenységét, vezetésük módját és eszközeit a  nemzetbiztonsági szolgálatokról szóló 
1995.  évi CXXV. törvény (a továbbiakban: Nbtv.) 13.  § (3)  bekezdés b)  pontja szerint – a  HM VPVTHÁT-tal történő 
előzetes egyeztetés alapján – a KNBSZ főigazgatója utasításban határozza meg.

 (2) A HM VPVTHÁT – a HM NEF útján – a honvédelmi szervezetek igényeire figyelemmel, a honvédelmi tárca kétoldalú 
nemzetközi katonai kapcsolattartási és együttműködési feladataira vonatkozó, miniszter által jóváhagyott 
irányelveknek megfelelően – az  attasék éves katonadiplomáciai beszámoltatása során – határozza meg az  attasé 
adott időszakra vonatkozó katonadiplomáciai feladatait.

 (3) A (2) bekezdés szerinti feladatszabás attaséhivatalok részére történő kiadását és a napi feladatok attaséhivatalokhoz 
történő továbbítását a KNBSZ végzi.

10. § (1) Az attaséhivatalok működéséhez szükséges személyi, tárgyi, költségvetési és pénzgazdálkodási, valamint logisztikai 
feltételekről a KNBSZ gondoskodik.

 (2) Az  attaséhivatalok gazdálkodásának rendjét, valamint az  attaséhivatalok működésével kapcsolatos költségvetési, 
pénzügyi és számviteli feladatok végrehajtásának belső eljárási rendjét – az  államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésében meghatározottakkal összhangban – 
a KNBSZ főigazgatója belső rendelkezésben határozza meg.

 (3) Az attaséhivatalok intézményi szintű államháztartási belső ellenőrzését a KNBSZ, fejezetszintű államháztartási belső 
ellenőrzését a HM Belső Ellenőrzési Főosztály tervezi, szervezi és hajtja végre.

 (4) Az attaséhivatalokat érintő operatív belső kontrollrendszer szabályait a KNBSZ főigazgatója állapítja meg, melynek 
helyi működtetéséért a rá vonatkozó mértékben az attaséhivatal vezetője a felelős.

11. § (1) Az  attaséhivatalok tevékenységének részét képezi az  állomáshelyükre és az  akkreditálási országaikba érkező 
honvédelmi szervezetek delegációi programjának előkészítése és – a  HM NEF előzetes, KNBSZ-szel egyeztetett 
utasítása esetén – programjukban való részvétel. Az attasé személyesen köteles fogadni a minisztert, a HM PÁT-ot,  
a  HM KÁT-ot, a  HVKF-et, a  KNBSZ főigazgatóját, a  HM helyettes államtitkárokat, a  HVKF helyettest, az  
MH Összhaderőnemi Parancsnokság parancsnokát, az Országgyűlés Honvédelmi és rendészeti bizottságának elnökét 
és saját elöljáróit.

 (2) Minden, az attasét érintő, katonadiplomáciai témakörbe tartozó információ és kérés továbbítására a HM NEF útján, 
a KNBSZ-en keresztül kerül sor.

12. §  Az attasé katonadiplomáciai programhoz kapcsolódó hazarendelésére a HM NEF KNBSZ-szel előzetesen egyeztetett, 
külön utasítása alapján kerül sor. A hazarendelés anyagi fedezetét a KNBSZ képviseleti költségvetése biztosítja.
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3. A Magyarországon akkreditált attasék hivatalba lépése és a velük történő kapcsolattartás szabályai

13. § (1) A  Magyarországon akkreditálásra kerülő külföldi attaséjelöltek működési engedélyének megadása érdekében 
a HM NEF a KNBSZ-től véleményt kér, amelyet a KNBSZ 30 napon belül megküld a HM NEF részére.

 (2) A működési engedély megadására vonatkozó javaslatot a HM NEF a HM VPVTHÁT, a HVKF és a HM KÁT útján döntésre 
felterjeszti a miniszter részére.

 (3) A  működési engedély megadásáról vagy annak megtagadásáról a  HM NEF a  KKM illetékes szerve útján értesíti 
a külföldi felet, és tájékoztatja a KNBSZ-t.

 (4) A  működési engedéllyel rendelkező külföldi attaséjelölt hivatalba lépésének kezdetét a  HM NEF vezetőjénél tett 
bemutatkozó, akkreditációs látogatásának időpontja jelenti. Ezt követően kerülhet sor az akkreditált külföldi attasék 
honvédelmi tárca nemzetközi ügyekért felelős, vezető beosztású személyeivel történő találkozására.

14. § (1) A  Magyarországon akkreditált külföldi attasékkal (a továbbiakban: külföldi attasé) történő kapcsolattartásban 
a HM NEF illetékes. A honvédelmi szervezetek – a  (3) bekezdésben meghatározott kivétellel – kizárólag a HM NEF 
útján létesíthetnek, és tarthatnak fenn kapcsolatot a külföldi attasékkal. A HM NEF a kapcsolatfelvételi kérelemről 
tájékoztatja a KNBSZ-t.

 (2) A külföldi attasé vagy más külföldi diplomata személy bekérését az illetékes honvédelmi szervezet vezetője a HM NEF 
útján kezdeményezheti. A külföldi attasékkal és a diplomata személyekkel történő négyszemközti találkozókat el kell 
kerülni.

 (3) A KNBSZ az Nbtv.-ben meghatározott feladatai teljesítése érdekében közvetlenül jogosult nemzetbiztonsági tartalmú 
szakmai kapcsolattartásra a Magyarországon akkreditált külföldi attasékkal vagy más diplomata személyekkel.

15. § (1) A külföldi attasé a HM NEF-nek megküldött – 1. melléklet szerinti – Találkozót kérő lappal kezdeményez látogatást. 
A  HM NEF a  kapcsolatfelvételi kérelemről tájékoztatja a  KNBSZ-t, valamint szolgálati úton az  illetékes honvédelmi 
szervezetet.

 (2) A megkeresett honvédelmi szervezet a Találkozót kérő lapon jelzi fogadókészségét és visszaküldi azt a HM NEF részére. 
A HM NEF tájékoztatja a külföldi attasét és a KNBSZ-t a fogadókészségről.

 (3) A honvédelmi szervezetnek közvetlenül megküldött, találkozóra vonatkozó megkeresést a megkeresett honvédelmi 
szervezet megküldi a  HM NEF részére véleményezésre. A  külföldi attasé a  HM NEF egyetértő véleménye esetén 
fogadható.

 (4) A  honvédelmi szervezetek állományába tartozó személy a  külföldi attasé vagy más külföldi diplomata személy 
bármilyen jellegű, közvetlen úton történt megkeresésének tényét jelenti szolgálati elöljárójának, aki haladéktalanul 
intézkedik a HM NEF és a KNBSZ tájékoztatására. A külföldi attaséval vagy más külföldi diplomata személlyel történő 
első kapcsolatfelvétel előtt a HM NEF a honvédelmi szervezet állományába tartozó személyt tájékoztatja a külföldi 
személyekkel történő kapcsolattartás szabályairól, azt követően azok betartása az egyén személyes felelőssége.

 (5) A  külföldi attasé a  HM NEF-nek megküldött – 2.  melléklet szerinti – Információt kérő lapon fogalmazhatja meg 
információigényét. A  honvédelmi szervezetek részéről a  külföldi attasék részére írásban történő információ- és 
adatszolgáltatásra a  HM NEF útján megküldött megkeresés alapján kerülhet sor. A  honvédelmi szervezetek által 
kidolgozott válaszokat – a külföldi attaséknak történő továbbítás előtt – a HM NEF állásfoglalásra megküldi a KNBSZ 
részére.

 (6) A  külföldi attaséval vagy más külföldi diplomata személlyel hivatali és szabadidőben végrehajtott személyes 
találkozókról, telefonon vagy elektronikus úton történt megkeresésről az  érintett honvédelmi szervezet, illetve 
az állomány tagja – a külföldi személy kérdéseit és az azokra adott válaszokat tartalmazó – részletes feljegyzést készít 
és azt a találkozót követő 5 munkanapon belül szolgálati úton megküldi a HM NEF részére. A HM NEF a feljegyzést 
elektronikus úton haladéktalanul továbbítja a KNBSZ részére.

 (7) Nem kell a (6) bekezdés szerinti feljegyzést elkészíteni
a) a kifejezetten protokolláris jellegű találkozóról – különösen kitüntetés átadása, akkreditálás, búcsúlátogatás –, 

feltéve hogy a  találkozón nem kerül sor pénzügyi kötelezettség- vagy feladatvállalásra vagy a  találkozó 
protokolláris jellegétől eltérő tartalmú beszélgetésre,

b) a külföldi attasék tervezett vagy akut egészségügyi ellátásáról, az  orvos-beteg, valamint az  egészségügyi 
ellátás finanszírozási kérdéseivel kapcsolatos tájékoztatásról.
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 (8) A külföldi attasékat, illetve más külföldi diplomata személyeket látogatásukkor – tervezett vagy akut egészségügyi 
ellátásuk kivételével – minden esetben kísérni kell. A  kíséretet a  HM NEF állományába tartozó személy vagy 
a meglátogatott honvédelmi szervezettől kijelölt személy biztosítja a látogatás teljes időtartama alatt.

 (9) A külföldi attasé honvédelmi szervezetekkel történő kapcsolattartás rendjére vonatkozó eljárási szabályait a HM NEF 
által elkészített, HM VPVTHÁT által jóváhagyott Útmutató tartalmazza.

4. Záró rendelkezések

16. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

17. §  Hatályát veszti a  véderő-, katonai és légügyi attaséhivatalok irányításáról, vezetéséről és ellenőrzéséről, valamint 
a katonai attasékkal való kapcsolattartásról szóló 53/2007. (HK 12.) HM utasítás.

  Dr. Hende Csaba s. k.,
  honvédelmi miniszter
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1. melléklet az 51/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz

HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM
Nemzetközi Együttműködési Főosztály

MINISTRY OF DEFENCE
department For international Cooperation

Tel.: (+36 1) 474 12 30, 474 14 14
Fax: (+36 1) 474 12 52, 474 12 10

Phone: (+36 1) 474 12 30, 474 14 14
Fax: (+36 1) 474 12 52, 474 12 10

TALÁLKOZÓT KÉRŐ LAP/MEETING REQUEST FORM (MRF)

1. A találkozót kérő személy (különösen név, rendfokozat, ország, személyazonosságot igazoló okmány – útlevél/ 
diplomata-igazolvány – száma) / Person requesting meeting (name, rank, country, personal identification document 
– passport/ diplomatic ID card – number):
………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Felkeresendő személy/szervezet (név, rendfokozat, beosztás) / Person/organization to meet (name, rank and 
position):
………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Javasolt dátum, időpont, illetve a várható időtartam/ Proposed meeting date, time and the expected duration:
………………………………………………………………………………………………………………………………
4. A látogatás célja, témakörei / Purpose of the visit, topic(s) to be discussed:
………………………………………………………………………………………………………………………………
5. A találkozó helyszínére érkezni kívánt gépjármű rendszáma, esetleges kísérő(k) adatai / Registration number of the 
vehicle the person would come by, other persons’ data (if any):
………………………………………………………………………………………………………………………………

Dátum / Date: ………………………… 
  ………………………………………………… 
  aláírás / signature

A Honvédelmi Minisztérium Nemzetközi Együttműködési Főosztály vezetőjének állásfoglalása:
View of the Head of Department for International Cooperation, MOD:

A FOGADÓ FÉL TÖLTI KI! FOR MOD USE ONLY!

A kért találkozó / Requested meeting: elfogadva / accepted:

elutasítva / declined:

A találkozó időpontja és helye / The time and place of the meeting:
……………………………………………………………………………………………………………………………

Kapcsolattartó neve és elérhetősége / POC and his/her telephone number:
……………………………………………………………………………………………………………………………

Budapest, 2.……………………. ……………………………………… 
  fogadó fél aláírása / accepted by

KÉRJÜK A HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM NEMZETKÖZI EGYÜTTMŰKÖDÉSI FŐOSZTÁLY RÉSZÉRE  
VISSZAFAXOLNI /PLEASE SEND BACK TO:

HM: 21-160/(+36 1) 474 12 52
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2. melléklet az 51/2014. (VII. 28.) HM utasításhoz

HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM
Nemzetközi Együttműködési Főosztály

MINISTRY OF DEFENCE
department For international Cooperation

Tel.: (+36 1) 474 12 30, 474 14 14
Fax: (+36 1) 474 12 52, 474 12 10

Phone: (+36 1) 474 12 30, 474 14 14
Fax: (+36 1) 474 12 52, 474 12 10

INFORMÁCIÓT KÉRŐ LAP / REQUEST FOR INFORMATION (RFI)

1. Az igénylő személy neve, rendfokozata, beosztása, országa / Name, rank, position, country of the person requesting 

information:

………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Témakörök, kérdések / Topics and questions:

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………

Dátum / Date: ………………………

  …………………………………………… 
  aláírás / signature
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A honvédelmi miniszter 52/2014. (VII. 28.) HM utasítása  
az Észak-atlanti Szerződés Szervezete Biztonsági Beruházási Programja nemzeti feladatainak 
végrehajtásáról szóló 3/2013. (I. 14.) HM utasítás módosításáról

A honvédelemről és a Magyar Honvédségről, valamint a különleges jogrendben bevezethető intézkedésekről szóló 2011. évi 
CXIII. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdés j) pontja alapján a 
következő utasítást adom ki:

1. §  Az Észak-atlanti Szerződés Szervezete Biztonsági Beruházási Programja nemzeti feladatainak végrehajtásáról szóló 
3/2013. (I. 14.) HM utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 3. §-a a következő (3) bekezdéssel egészül ki:
„(3) Az utasítás alkalmazásában ingó eszköznek az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 
szerint a nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök és a nemzeti vagyonba tartozó forgóeszközök minősülnek, 
az ingatlanok és a kapcsolódó vagyoni értékű jogok, befektetett pénzügyi eszközök valamint értékpapírok kivételével.”

2. §  Az Utasítás 6. § (2) bekezdés e) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A PMT alapján a HM VGH)
„e) a Munkacsoport egyetértése esetén a HM utasítás 1. mellékletében a felhatalmazás kiadására jogosult személy 
által jóváhagyott költségbecslést az IC képviselő útján megküldi a NOR részére felülvizsgálat és az IC általi jóváhagyás 
céljából;”

3. § (1) Az utasítás 14. § (5) és (6) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(5) A költségvetési év során a programfelelős és a költségviselő honvédelmi szervezet
a) az intézményi költségvetésében jóváhagyott NAK előirányzatok kiadási előirányzatai teljesítéseihez szükséges 
pénzeszközt a honvédelmi szervezetek számláiról, finanszírozásáról és a pénzkezelési szabályokról szóló 60/2012. 
(VIII. 31.) HM utasítás 13. § (2) bekezdésében foglaltak alapján igényli,
b) a teljesített kiadásokkal negyedévente, a tárgynegyedévet követő hónap 10-ig, a IV. negyedévben december 1-jéig 
a HM VGH részére elszámol, és
c) a költségvetési év zárásáig felhasználásra nem kerülő pénzeszközöket legkésőbb december 20-ig a HM VGH 
lebonyolítási számlájára átutalja.
(6) A HM VGH az (5) bekezdés b) pontja szerinti elszámolásokat ellenőrzi és annak eredményéről az érintett honvédelmi 
szervezetet legkésőbb a tárgynegyedévet követő hónap végéig, a IV. negyedévet érintően december 5-ig tájékoztatja.”

 (2) Az Utasítás 14. §-a következő (8) bekezdéssel egészül ki:
„(8) Amennyiben a (6) bekezdésben foglalt felülvizsgálat megállapítja, hogy a kiadás a NAK költségvetése terhére nem 
számolható el, úgy azt az érintett honvédelmi szervezet költségvetésében rendelkezésre álló egyéb előirányzatok 
terhére kell elszámolni.”

4. § (1) Az Utasítás 16. § (4) bekezdés d) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A sikeres műszaki átvételt követően a HM VGH)
„d) térítés nélküli átvételként végrehajtja a beszerzett ingó eszköz analitikus nyilvántartásba vételét és a központi 
ellátó szervezet útján átadja a beszerzett eszközt az érintett honvédelmi szervezet részére.”

 (2) Az Utasítás 16. § (6) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(6) A honvédelmi szervezet a (4) bekezdés d) pontja szerint átvett
a) ingó eszközt analitikus nyilvántartásában az egyéb eszköz állománytól elkülönítetten, a Honvédelmi Minisztérium 
költségvetési fejezet nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközeinek és készleteinek számítógépes analitikus 
nyilvántartásának rendjéről szóló HM VGHÁT szakutasításban meghatározottaknak megfelelően tartja nyilván,
b) ingó tárgyi eszközök fenntartásához és működtetéséhez szükséges tárgyévi költségvetési pót-előirányzati igényt 
– szolgálati úton – a HM VGH részére megküldi, és
c) az a) pont szerint nyilvántartásba vett eszközök továbbadását, feleslegessé minősítését és selejtezését a HM VGH 
előzetes engedélyével hajthatja végre.”

 (3) Az Utasítás 16. §-a a következő (6a) bekezdéssel egészül ki.
„(6a) A HM VGH a tárgyévet követő évek előirányzat igényéről, ideértve az időszakos ellenőrző mérésekkel és 
biztonsági felülvizsgálatokkal kapcsolatos előirányzatokat is tájékoztatja a HM GTSZF-et és a HVK LOGCSF-et, híradó, 
informatikai és információvédelem tekintetében a HVK HIICSF-et.”
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5. §  Az Utasítás 17/A. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A Munkacsoport vezetőjének távolléte esetén a HM VGH főigazgatója vagy a főigazgató által kijelölt személy 
jogosult az ülések levezetésére.”

6. §  Az Utasítás 17/D. § (2) bekezdés helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) A NATO közös forrásokat nem igénylő projektek esetén a programfelelős előzetes költségbecslést készít. 
A költségbecslést a Munkacsoport egyetértésével a programfelelős jóváhagyásra felterjeszti a HM utasítás 
1.  mellékletében a felhatalmazás kiadására jogosult személy részére. Jóváhagyást követően a programfelelős a 
projektek végrehajtását azonnal megkezdheti.”

7. § (1) Az Utasítás 1. melléklet 1.1. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„1.1. A NATO általi ellenőrzések, továbbá a NATO és az NSIP végrehajtásában érintett nemzetközi szervezetek általi 
helyszíni szemlék, konzultációk esetén a napi ellátás normája a nemzetközi és belföldi (hazai) katonai együttműködéssel 
összefüggő egyes protokolláris és vendéglátási kérdésekről szóló HM utasítás (a továbbiakban: Ut.) 3. mellékletének a 
nem HM és MH alárendeltségében, külső szolgáltatónál történő napi ellátás „E” kategóriára megállapított összeg. Egy 
étkezés esetén a napi norma 70%-a használható fel. Az étkezéseken a HM, illetve az MH állományából szervezetenként 
egy-egy fő, a rendező szerv képviseletében – a gépjárművezetőt is beleértve – legfeljebb három fő vehet részt.”

 (2) Az Utasítás 1. melléklet 5. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„5. Külföldi kiküldetéssel kapcsolatos normák
A külföldi kiküldetésekkel kapcsolatos szállás, utazási és egyéb kiadásokat, valamint a napidíjat a külföldi szolgálatot 
teljesítők egyes járandóságairól szóló 18/2013. (IX. 5.) HM rendelet normái szerint kell megállapítani.”

8. §  Az Utasítás
a) 2. §-ában a „védelemgazdasági” szövegrész helyébe a „védelemgazdaságért felelős”,
b) 3. § (2) bekezdésében a „NATO együttműködésre kijelölt személyek tárgyalási felhatalmazásáról szóló belső 

rendelkezésekben” szövegrész helyébe a „NATO és EU együttműködésre kijelölt személyek képviseleti 
felhatalmazásáról szóló 71/2013. (XI. 29.) HM utasításban (a továbbiakban: HM utasítás)”,

c) 10. § (1) bekezdés g) pontjában a „devizaellátmányára” szövegrész helyébe a „külszolgálati ellátmányára”,
d) 10. § (1) bekezdés l) pontjában a „nem fegyveres külföldi szolgálatot teljesítő és tartós külföldi tanulmányokat 

folytató személyi állomány nemzeti támogatásával összefüggő 2012. évi ellátási normákról szóló 49/2012. 
(HK 10.) HM KÁT-HVKF együttes intézkedésben” szövegrész helyébe a „külföldi szolgálatot teljesítő és külföldi 
képzésben részt vevő személyi állomány nemzeti támogatásával összefüggő 2014. évi ellátási normákról szóló 
31/2014. (HK 6.) HM KÁT-HVKF együttes intézkedésben”,

e) 16. § (1) bekezdés b) pontjában az „ingó vagyon” szövegrész helyébe az „ingó eszköz”,
f ) 17/D. § (1) bekezdésben a „költségbecslést készít” szövegrész helyébe a „költségbecslés tervezetet készít”,
g) 17/D. § (1) bekezdésben a „véleményezés céljából” szövegrész helyébe az „elfogadás céljából”,
h) 18. § (2) bekezdésében a „devizaellátmány” szövegrész helyébe a „külszolgálati ellátmány”,
i) 18. § (2) bekezdésében a „Magyar Honvédség külföldi szolgálatot teljesítő, és külföldi tanulmányokat folytató 

személyi állománya devizaellátmányáról és egyes állományon kívüli pénzbeni járandóságairól szóló 26/2007. 
(VI. 20.) HM rendelet” szövegrész helyébe a „külföldi szolgálatot teljesítők egyes járandóságairól szóló 18/2013. 
(IX. 5.) HM rendelet”,

j) 20. §-ában a „Közigazgatási és Igazságügyi Minisztérium Nemzeti Biztonsági Felügyelet” szövegrész helyébe a 
„Nemzeti Biztonsági Felügyelet”

szöveg lép.

9. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Dr. Hende Csaba s. k.,
  honvédelmi miniszter
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A külgazdasági és külügyminiszter 1/2014. (VII. 28.) KKM utasítása  
miniszteri biztos kinevezéséről

A központi államigazgatási szervekről, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 38. § 
(1) bekezdésében, valamint a (2) bekezdés b) pontjában kapott felhatalmazás alapján az alábbiak szerint rendelkezem:

1. §  Joó Istvánt 2014. június 26. napjától a Duna Régió Stratégia végrehajtásáért felelős miniszteri biztossá kinevezem.

2. §  A  miniszteri biztos koordinálja a  Duna Régió Stratégiával kapcsolatos kormányzati feladatokat [a Kormány 
tagjainak feladat- és hatásköréről szóló 152/2014. (VI. 6.) Korm. rendelet 88. § (2) bekezdés g) pontja alapján]. Ezen 
feladatkörében:
a) ellátja a Stratégia nemzeti kapcsolattartói feladatait, koordinálja a magyar álláspont kialakítását Magyarország 

Stratégiában való részvételével kapcsolatosan,
b) ellátja a Stratégiával kapcsolatos hazai és külső képviseleti feladatokat, továbbá
c) koordinációs feladatkörében eljárva tárcaközi munkacsoportot működtet.

3. §  Joó István fenti tevékenysége ellátásáért a  központi államigazgatási szervekről, valamint a  Kormány tagjai és 
az  államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 38.  § (7)  bekezdés szerinti illetményre és juttatásokra 
jogosult.

4. §  A  miniszteri biztos tevékenységét a  külgazdasági és külügyminiszter a  gazdaságdiplomáciai helyettes államtitkár 
útján irányítja.

5. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Dr. Navracsics Tibor s. k.,
  külgazdasági és külügyminiszter

A külgazdasági és külügyminiszter 2/2014. (VII. 28.) KKM utasítása  
miniszteri biztos kinevezéséről 

A központi államigazgatási szervekről, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 38. § 
(1) bekezdésében foglalt jogkörömben eljárva az alábbi utasítást adom ki:

1. §  A központi államigazgatási szervekről, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi 
XLIII.  törvény (a továbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdés b) pontjában kapott felhatalmazás alapján Pörzse Gábort 
2014. július 15. napjától a kinevezés visszavonásáig – de legfeljebb 6 hónap időtartamra – kulturális és tudományos 
stratégia végrehajtásáért felelős miniszteri biztossá nevezem ki.

2. §  A miniszteri biztos 1. §-ban meghatározott feladatkörében a következő tevékenységeket látja el:
a) a kulturális diplomácia hatékonyságát elősegítő struktúraváltás koncepcionális előkészítése,
b) a kulturális és tudománydiplomácia koncepció végrehajtásában való közreműködés, különös tekintettel a 

szervezeti háló működtetésével összefüggő feladatok ellátására, 
c) az a) és b) pontban foglalt feladatok ellátásához szükséges költségvetési tervezés támogatása. 
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3. §  A miniszteri biztos tevékenységét a külgazdasági és külügyminiszter a kulturális diplomáciáért felelős államtitkár 
útján irányítja.

4. §  Pörzse Gábor a fenti tevékenysége ellátásáért a Ksztv. 38. § (7) bekezdés szerinti illetményre és juttatásokra jogosult.

5. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Dr. Navracsics Tibor s. k.,
  külgazdasági és külügyminiszter

A nemzeti fejlesztési miniszter 25/2014. (VII. 28.) NFM utasítása  
miniszteri biztos kinevezéséről

A központi államigazgatási szervekről, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 38. § 
(1) bekezdésében biztosított jogkörömben eljárva az alábbi utasítást adom ki:

1. §  A  központi államigazgatási szervekről, valamint a  Kormány tagjai és az  államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi 
XLIII. törvény (a továbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdés b) pontja alapján a Pesti Vigadó felújításának irányítására és 
összehangolására 2014. június 6. napjától 2014. augusztus 31. napjáig Takács Viktort miniszteri biztossá nevezem ki.

2. § (1) A miniszteri biztos tevékenységét a nemzeti fejlesztési miniszter a közigazgatási államtitkár útján irányítja.
 (2) A miniszteri biztost a Ksztv. 38. § (10) bekezdés a) pontja alapján havi 700 000 forint összegű díjazás illeti meg.

3. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

4. §  Hatályát veszti a miniszteri biztos kinevezéséről szóló 21/2014. (V. 23.) NFM utasítás.

  Dr. Seszták Miklós s. k.,
  nemzeti fejlesztési miniszter
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A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 6/2014. (VII. 28.) BVOP utasítása  
a büntetés-végrehajtási szervezet szakmai ellenőrzéséről

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján a következő utasítást adom ki:

I. Fejezet 
Általános rendelkezések

 1. Az utasítás hatálya a Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága (a továbbiakban: BvOP), a büntetés-végrehajtási 
intézetek és intézmények szakmai ellenőrzésére, továbbá a  fogvatartottak kötelező foglalkoztatására létrehozott 
gazdálkodó szervezetek (a továbbiakban együtt: bv. szervek) vonatkozásában az  utasításban meghatározott 
tevékenységek, valamint a tulajdonosi joggyakorló vagy meghatalmazottja által kiadott külön határozatban foglaltak 
ellenőrzésére terjed ki.

 2. Az ellenőrzés célja, hogy elősegítse a  büntetés-végrehajtás jogszabályokban, közjogi szervezetszabályozó 
eszközökben és egyéb belső szabályozókban meghatározottak szerinti működését. Az  ellenőrzés feladata, hogy 
értékelést adjon a tevékenység szabályosságáról és hatékonyságáról, mutasson rá a munkavégzés kedvező jegyeire, 
tárja fel a  végrehajtás hiányosságait, a  végrehajtást akadályozó tényezőket, tegyen javaslatot a  hiányosságok 
felszámolására, a szakmai tevékenység fejlesztésére az ellenőrzés céljának megvalósítsa érdekében.

 3. Értelmező rendelkezések
a) Átfogó ellenőrzés: a bv. szerv egészére irányuló vizsgálati forma, amelynek keretében a szakmai feladatok és 

végrehajtásuk összefüggő vizsgálatára és értékelésére kerül sor annak érdekében, hogy a működés komplex 
módon megítélhető legyen.

b) Célellenőrzés: célirányos, egyedi témájú vizsgálat vagy egy adott szolgálati feladat végrehajtásának ellenőrzése 
egy bv. szerv vonatkozásában.

c) Elektronikus úton történő ellenőrzés: speciális vizsgálati forma, amelynek keretében az információtechnológia 
alkalmazásával számítógépes ügyviteli programba vagy informatikai adatbázisba történik betekintés, 
adatgyűjtés.

d) Ellenőrzés: ténymegállapító, összehasonlító, értékelő és javaslattevő tevékenység, a  vizsgált terület, illetve 
tevékenység helyzetének tényszerű feltárása, a  működési gyakorlat hiteles megismerése és mindezek 
viszonyítása a  jogszabályokhoz és belső szabályozókhoz, majd a  megállapítások rendszerezése alapján 
javaslatok megfogalmazása a vezetői döntésekhez.

e) Ellenőr: az ellenőrzések bármely fajtáját ellenőrzési program, nyílt parancs, megbízólevél vagy az arra jogosult 
vezető szóbeli utasítása alapján végző személy.

f ) Külső ellenőrzés: a bv. szerv szakmai tevékenységét érintő, nem a BvOP által végzett ellenőrzés, amely nem 
minősül a  költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) 
Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglalt külső ellenőrzésnek, valamint az ügyészségről szóló 2011. évi 
CLXIII. törvény szerinti törvényességi felügyeletnek.

g) Megbízólevél: az országos parancsnok által a munkakörük alapján állandó jelleggel ellenőrzést végzők részére 
kiállított fényképes okmány, amely visszavonásig szól (1. melléklet).

h) Megismerési záradék: az  ellenőrzési jelentés azon része, amelyben a  bv. szerv parancsnoka nyilatkozik 
a  jelentésben foglalt megállapítások megismeréséről, valamint arról, hogy azokkal kapcsolatban észrevételt 
kíván-e tenni (2. melléklet).

i) Mobil ellenőrzés: olyan speciális, előzetes bejelentés nélkül végrehajtott célellenőrzés, amely eseti jelleggel, 
szúrópróbaszerűen vizsgálja a  jogszabályokban, valamint belső szabályozókban meghatározott előírások 
érvényesülését, a szakmai szabályok gyakorlati végrehajtását.

j) Nyílt parancs: az országos parancsnok és helyettesei által az ellenőrzést végző hivatásos állományú részére 
kiállított okmány, amely az  abban meghatározott bv. szerveknél a  jelen utasításban meghatározott jogok 
gyakorolására jogosít (3. melléklet).
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k) Rendkívüli esemény vizsgálata: az országos parancsnok által elrendelt helyszíni ellenőrzés, amely a rendkívüli 
esemény bekövetkezésének okait és körülményeit hivatott feltárni, illetve következtetések levonására, 
a személyes felelősség megállapítására irányul.

l) Teljességi nyilatkozat: az ellenőrzés tárgyához szolgáltatott adatok és a rendelkezésre bocsátott dokumentáció 
teljességéről szóló nyilatkozat (4. melléklet).

m) Témaellenőrzés: több bv. szervnél végrehajtott ellenőrzés, mely azonos tartalmú szakmai feladat vizsgálatára 
irányul, és amelynek célja általánosítható következtetések levonása és ennek megfelelő intézkedések 
megtétele.

n) Utóellenőrzés: valamely korábban végrehajtott ellenőrzés megállapításai és javaslatai alapján a feltárt hibák és 
hiányosságok megszüntetésére tett intézkedések teljesítésének és azok hatásainak vizsgálata.

o) Vezető: aki kinevezés vagy megbízás alapján olyan beosztásban vagy munkakörben teljesít szolgálatot, 
amelyben feladatai ellátása során szervezetileg vagy a szolgálati tevékenység idejére az alárendelt állomány 
munkájának irányításáért felelős, ellenőrzésére jogosult és kötelezett.

 4. Az ellenőrzés alapelvei
a) Törvényesség, szakszerűség: bármely típusú, szintű vagy módszerű ellenőrzés kizárólag a  vonatkozó 

jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök vagy más belső szabályozók figyelembevételével, azok 
magas színvonalú ismeretének birtokában végezhető.

b) Tervszerűség: az  ellenőrzéseknek összhangban kell lenniük a  különböző időszaki munka- és ellenőrzési 
tervekkel, a vezetők által meghatározott szakmai prioritásokkal, a korábbi ellenőrzések tapasztalataival.

c) Objektivitás: az ellenőrzésnek a valós tények megállapítására és az ezekből levonható objektív összefüggések, 
illetve következtetések levonására kell irányulnia.

d) Hitelesség: az ellenőrzés tényét, módját, megállapításait és más lényeges elemeit minden esetben megfelelő 
alaki követelmények szerint, tárgyszerűen, a vonatkozó előírásokkal összevetve, a valóságnak megfelelően kell 
dokumentálni.

e) Együttműködés: valamennyi ellenőrzés során az ellenőrzés céljának elérése érdekében az érintett személyek 
és szervek kölcsönösen együttműködnek egymással.

f ) Célszerűség: az  ellenőrzést úgy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az  csak a  feltétlenül szükséges időt 
vegye igénybe, a tárgyának megfelelő módszerek alkalmazásával kerüljön végrehajtásra, olyan módon, hogy 
az  ne akadályozza az  ellenőrzött személyt a  halaszthatatlan szolgálati feladatok végrehajtásában, illetve ne 
okozzon fennakadást a bv. szerv rendeltetésszerű működésében.

 5. A büntetés-végrehajtás szakmai ellenőrzési rendszere magában foglalja:
a) a BvOP-nak a  bv. szervek jelen utasításban meghatározott szempontok szerinti tevékenységére irányuló 

szakmai ellenőrzéseit,
b) a bv. szervekben folyó szakmai belső ellenőrzéseket,
c) a vezetői ellenőrzéseket.

 5.1 Szakmai ellenőrzési szervezetek:
a) a BvOP szervezeti és működési szabályzatában megnevezett, szakmai feladatok irányítását, felügyeletét és 

ellenőrzését végző szervezeti egységek, illetve személyek (a továbbiakban: szakmai ellenőrzési szervezet),
b) a bv. szerveknél a parancsnok, főigazgató főorvos, igazgató, ügyvezető igazgató (a továbbiakban: parancsnok) 

által kijelölt, szakmai belső ellenőrzést végző szervezeti egység, illetőleg személy.

 5.2 A szakmai ellenőrzési szervezet felügyeletét, irányítását:
a) a BvOP-n a büntetés-végrehajtás országos parancsnoka (a továbbiakban: országos parancsnok),
b) bv. szerveknél a parancsnok
látja el.

 5.3 A szakmai ellenőrzési kötelezettséget, az ellenőrzést végző szervezet jogállását, feladatait a BvOP és a bv. szervek 
szervezeti és működési szabályzatai tartalmazzák. Az  ellenőrzéssel kapcsolatos feladatokat munkaköri leírásban 
rögzíteni kell.
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 6. A szakmai ellenőrzés módszerei, munkaszakaszai

 6.1 Általánosan alkalmazható ellenőrzési módszerek:
a) helyszíni ellenőrzés,
b) személyes meghallgatás,
c) beszámoltatás,
d) iratok, okmányok, nyilvántartások, belső szabályozók, szerződések, együttműködési megállapodások 

ellenőrzés helyére történő bekérése, tanulmányozása,
e) egyéb adat- és információkérés,
f ) a közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés (pl. szemle, riadó- vagy együttműködési gyakorlat, rovancsolás),
g) a jelentési és adatszolgáltatási rendszer alapján a bv. szervek által írásban megküldött adatok, jelentések és 

emlékeztetők, az előzőleg lefolytatott ellenőrzésekről szóló jelentések elemzése,
h) statisztikai adatok értékelése,
i) elektronikus úton történő ellenőrzés,
j) az ellenőrzés céljának és tárgyának megfelelő egyéb módszer.

 6.2 Az ellenőrzött bv. szervtől kizárólag olyan, a működési körébe tartozó és jogszerűen kezelt adat, irat és információ 
kérhető, amellyel csak a  bv. szerv rendelkezik. Az  adatbekérés esetén a  kapott információk hitelességét 
szúrópróbaszerűen – az érdemi értékeléshez szükséges mértékben – vizsgálni kell.

 6.3 Az ellenőrzés során alkalmazott módszereket az ellenőrnek a célnak és feladatoknak megfelelően kell megválasztania.

 7. Az ellenőrzés munkaszakaszai:
a) az ellenőrzés tervezése,
b) az ellenőrzés elrendelése,
c) felkészülés az ellenőrzésre,
d) az ellenőrzés végrehajtása,
e) az ellenőrzés megállapításainak írásba foglalása,
f ) az ellenőrzés megállapításai alapján indokolt intézkedések megtétele,
g) az ellenőrzés megállapításainak hasznosítása,
h) a meghatározott feladatok végrehajtásának figyelemmel kísérése, utóellenőrzés.

II. Fejezet 
Az ellenőrzésben részt vevőkre vonatkozó szabályok

 8. Az ellenőrként eljáró személynek a következő szakmai követelményeknek kell megfelelnie:
a) a hatályos jogszabályokban és belső szabályozókban foglalt képesítési követelmények teljesítése;
b) az ellenőrzött speciális tevékenységet érintő jogszabályok és belső szabályozók ismerete, szakmai gyakorlat;
c) a büntetés-végrehajtás területén szerzett legalább három év gyakorlat és kiemelkedő jártasság, mely alól 

az országos parancsnok speciális esetben felmentést adhat.

 9. Az  országos parancsnok az  ellenőrzésbe szolgálati érdekből a  bv. szerveknél állományban lévő bármely hivatásos 
állományú személyt vagy közalkalmazottat bevonhat.

 10. Összeférhetetlenség miatt az ellenőrzésben nem vehet részt az a személy, aki:
a) az ellenőrzött bv. szerv parancsnokának vagy az  ellenőrzés alá vont személynek a  Polgári Törvénykönyvről 

szóló 2013. évi V. törvény 8:1 § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzátartozója vagy volt házastársa,
b) az ellenőrzés megkezdését megelőző 2 évben az ellenőrzött bv. szerv dolgozója volt,
c) az ellenőrzés eredménye tekintetében érdekelt, akinek jogaira és kötelezettségeire annak eredménye 

kihatással lehet,
d) akitől elfogultsága miatt az ellenőrzés tárgyilagos lefolytatása bármely egyéb okból nem várható.
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 11. Az összeférhetetlenségre vonatkozó eljárási szabályok:
a) A BvOP szakmai ellenőrzési szervezetei részéről ellenőrzést végző az  önmagával szemben fennálló 

összeférhetetlenségi okot a  közvetlen elöljárójának haladéktalanul írásban jelenti, aki azt állásfoglalásával 
együtt soron kívül megküldi az  ellenőrzés vezetőjének. Ha a  szakmai ellenőrzést végző szervezeti egység 
vezetője észleli a  beosztott ellenőrrel vagy önmagával szemben fennálló összeférhetetlenségi okot, azt 
az ellenőrzés vezetőjének haladéktalanul írásban köteles jelenteni.

b) Az összeférhetetlenség megállapítását az ellenőrzött személy – a szolgálati út betartásával – vagy az ellenőrzött 
bv. szerv parancsnoka köteles haladéktalanul, írásban kezdeményezni az ellenőrzés vezetőjénél.

c) Az ellenőrzés vezetője azt az ellenőrt, akivel szemben megállapítja az összeférhetetlenséget, az ellenőrzésből 
kizárja. Az ellenőrzés során a kizárt ellenőr által tett megállapítások nem használhatók fel.

d) Az összeférhetetlenséget, az  összeférhetetlenség hiányát, illetve az  ellenőr kizárását az  ellenőrzés vezetője 
a tudomására jutástól számított legfeljebb három munkanapon belül írásban állapítja meg.

e) Bv. szervek tekintetében a  szakmai belső ellenőrzést végző szervezeti egység, illetőleg személy 
összeférhetetlenségének felmerülése esetén a  bv. szerv parancsnoka a  fenti szabályok értelemszerű 
alkalmazásával jár el.

f ) A kizárási ok bejelentésének elmulasztásáért vagy késedelmes teljesítéséért, illetve a nyilvánvalóan alaptalan 
kizárási ok bejelentéséért a mulasztót, illetve az alaptalan bejelentőt fegyelmi, kártérítési felelősség terheli.

g) Ha az ellenőrzést végző az összeférhetetlenséget maga jelentette be, annak elbírálásáig az ellenőrzésben nem 
vehet részt, amennyiben azt más személy jelezte, az erről szóló döntésig az ellenőrzést megkezdheti, illetve 
folytathatja.

h) Az ellenőr helyettesítéséről a szakmai ellenőrzési szervezet vezetője gondoskodik.

 12. Jogok és kötelességek

 12.1 Az ellenőr jogosult:
a) az ellenőrzött bv. szerv helyiségeibe – a vonatkozó előírások betartásával – belépni, az előírt rend megtartásával 

az ellenőrzött szerv területén szabadon mozogni,
b) a személyes adatok védelmére, az  adatbiztonságra és a  minősített adat védelmére vonatkozó szabályok 

betartása mellett az  ellenőrzött bv. szerv dolgozójához kérdéseket intézni, tőle szóban vagy írásban 
tájékoztatást, adatgyűjtést, feldolgozást kérni,

c) a személyes adatok védelmére, az ügykezelésre vonatkozó szabályok betartása mellett bármely, a minősített 
adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény (a továbbiakban: Mav. törvény) hatálya alá nem tartozó iratba, 
nyilvántartásba betekinteni, a bv. szerv parancsnoka (távolléte esetén a helyettesítéssel megbízott személy) 
tájékoztatásával dokumentumot, bizonyításhoz szükséges egyéb dolgot átvételi elismervény ellenében 
átvenni,

d) ha súlyos szabálytalanság történt és az  irat meghamisítása vagy eltüntetése a  tények bizonyítását 
megakadályozná, a  Mav. törvény hatálya alá nem tartozó dokumentum eredeti példányát magához venni, 
annak másolatát az eredeti helyett a bv. szervnél hagyni és az átvételt elismervénnyel dokumentálni,

e) minősített irathoz az ellenőrzéshez szükséges mértékben – a Mav. törvényben és végrehajtási rendeleteiben 
meghatározott eljárási szabályok szerint – hozzáférni,

f ) az ellenőrzés alá vont részére a fenti jogosultságok érvényesítése kapcsán utasítást adni.

 12.2 Az ellenőr köteles:
a) az összeférhetetlenségi ok felmerülését haladéktalanul jelenteni,
b) munkája során az ellenőrzésre vonatkozó jogszabályokban, belső szabályozókban, az ellenőrzési programban 

foglaltakat maradéktalanul betartani,
c) az ellenőrzésre felkészülni, a  vonatkozó jogszabályokat és belső szabályozókat tanulmányozni, a  szükséges 

adatokat, speciális ismereteket megszerezni,
d) az ellenőrzött bv. szervnél érvényesülő biztonsági szabályoknak eleget tenni,
e) tevékenységének megkezdéséről az ellenőrzött bv. szerv parancsnokát tájékoztatni és ellenőrzési programját 

(nyílt parancsot) bemutatni,
f ) a megalapozott vélemény kialakításához szükséges dokumentumokat és körülményeket megvizsgálni,
g) az ellenőrzés alatt megismert minősített adatot és magántitkot megőrizni, az adatbiztonságra és az informatikai 

biztonságra vonatkozó szabályokat betartani,
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h) ha az  ellenőrzés során büntető-, szabálysértési, fegyelmi vagy kártérítési eljárás megindítására alapot adó 
súlyos mulasztás megalapozott gyanúja merül fel, a III. Fejezetben foglaltak szerint eljárni,

i) az ellenőrzés befejezését követően megállapításait az  ellenőrzött bv. szerv parancsnokával, valamint 
a vonatkozó részek tekintetében az ellenőrzött szakterület vezetőjével megismertetni,

j) az ellenőrzés megállapításait a  vonatkozó előírásokkal összevetve tárgyszerűen, a  valóságnak megfelelően, 
határidőre írásba foglalni,

k) az átvett eredeti dokumentumokról átvételi elismervényt adni, illetőleg azokat hiánytalanul visszaszolgáltatni.

 12.3 Az ellenőrzés vezetője a 12.1 pontban foglaltakon túl jogosult:
a) az ellenőrzésbe beosztottaknak az ellenőrzés időtartama alatt célhoz rendelten parancsot, utasítást adni,
b) az ellenőrzésbe beosztottak felkészülését ellenőrizni, meggyőződni arról, hogy az ellenőrzés az előírásoknak 

megfelelően zajlik-e.

 12.4 Az ellenőrzés vezetője a 12.2 pontban foglaltakon túl köteles:
a) az ellenőrzés megkezdése előtt tájékoztatni az  ellenőrzött szerv vezetőjét az  ellenőrzés megkezdéséről, 

tárgyáról,
b) ismertetni a szerv vezetőjével az ellenőrzés közben észlelt, azonnali intézkedést igénylő hiányosságokat,
c) gondoskodni az ellenőrzésről összeállított érdemi jelentés határidőre történő elkészítéséről.

 12.5 Az ellenőrzött jogosult:
a) jelezni mindazokat az  információkat, amelyek az  ellenőrzés tárgyilagos lefolytatásához szükségesek, illetve 

mindazon körülményeket, amelyek véleménye szerint az objektív megítélést befolyásolhatják,
b) az ellenőrzéssel kapcsolatban észrevételt tenni, ennek dokumentálását kérni, illetve kérdéseire választ kapni,
c) az ellenőrzésnek a tevékenységére vonatkozó megállapításait megismerni,
d) amennyiben összeférhetetlenség fennállását észleli, annak megállapítását és az  ellenőr kizárását 

kezdeményezni.

 12.6 Az ellenőrzött köteles:
a) az ellenőr személyazonosságáról, ellenőrzési jogosultságáról meggyőződni, a  – vezetői ellenőrzés esetét 

kivéve – szolgálati igazolvány és ellenőrzési program, nyílt parancs, illetve megbízólevél felmutatását kérni, 
ennek hiányában az együttműködést megtagadni,

b) az ellenőrzés végrehajtását elősegíteni, az  ellenőrnek az  ellenőrzés célhoz kötötten adott parancsának, 
utasításának eleget tenni,

c) lehetővé tenni az ellenőrzést végzőnek a bv. szerv területén történő szabad mozgását, az ellenőrzés céljával 
összefüggésben bármely helyiségbe történő belépését,

d) az ellenőr részére – szóban vagy írásban – a  kért tájékoztatást megadni, a  kért adatgyűjtést, feldolgozást 
végrehajtani, az  iratokba való betekintést biztosítani, dokumentumot, egyéb bizonyítást szolgáló dolgot 
átvételi elismervény ellenében átadni,

e) az ellenőr kérésére az ellenőrzés tárgyához szolgáltatott adatok és a rendelkezésre bocsátott dokumentáció 
teljességéről nyilatkozni,

f ) amennyiben az  ellenőrzés jellege azt indokolja, halaszthatatlan szolgálati kötelezettség esetét kivéve, 
az ellenőrzés befejezéséig a helyszínen tartózkodni.

 12.7 Az ellenőrzött szerv vezetője jogosult:
a) tájékoztatást kapni az  általa vezetett szerv ellenőrzéséről, megismerni az  ellenőrzési programot és egyéb 

ellenőrzési dokumentumokat,
b) a belépést, a  területen történő mozgást – az  ellenőr életének, testi épségének, egészségének, valamint 

a  vagyonvédelem érdekében – a  vonatkozó előírások betartásához, védőfelszerelés használatához kötni, 
e korlátozás nem minősül az ellenőrzés akadályozásának,

c) az ellenőrzés megállapításait folyamatosan, majd az  ellenőrzésről szóló írásos jelentést megismerni, azokra 
észrevételeket tenni, az észrevételekre szóban vagy írásban választ kapni.
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 12.8 Az ellenőrzött szerv vezetője köteles:
a) a tervezett ellenőrzésre felkészülni, illetve az általa vezetett szervezetet felkészíteni,
b) az ellenőrzéssel érintett alárendeltjeit tájékoztatni az ellenőrzésről, annak várható időtartamáról,
c) biztosítani a feltételeket az ellenőrzés zavartalan lefolytatásához,
d) a feltárt hiányosságok megszüntetésére minden esetben intézkedni, a személyi felelősséggel érintettek körét 

vizsgálni, az  ütemezhető feladatok végrehajtására intézkedési tervet készíteni, azt felterjeszteni, az  abban 
foglaltakat határidőre végrehajtani és erről jelentést tenni,

e) a hatáskörébe tartozó eljárás kezdeményezése esetén azt elrendelni, lefolytatni, eredményéről az ellenőrzés 
elrendelőjét írásban tájékoztatni.

III. Fejezet  
A BvOP által végzett ellenőrzések

 13. A BvOP köteles gondoskodni a bv. szervek szakmai tevékenységének rendszeres ellenőrzéséről.

 14. A BvOP által végzett szakmai ellenőrzéseknek ki kell terjednie

 14.1 a bv. intézetek szolgálati feladataival, így különösen:
a) a bv. intézetek vezetésével és irányításával,
b) a személyi állomány elhelyezésével, személyzeti, szociális és egészségügyi ellátásával,
c) a fogvatartás biztonságával,
d) a fogvatartottak nevelésével, szállításával, nyilvántartásával, foglalkoztatásával, elhelyezésével, élelmezésével, 

ruházati, valamint egészségügyi ellátásával,
e) a bv. intézetek költségvetési gazdálkodásával, pénzkezelésével, számviteli tevékenységével,
f ) a bv. intézetek honvédelmi, polgári és katasztrófavédelmi feladatai teljesítésével,
g) a bv. intézetek üzemeltetésével, valamint
h) az informatikával, a munkavédelemmel, a tűzvédelemmel, a környezetvédelemmel és az energiagazdálkodással,

 14.2 a gazdasági társaságok vonatkozásában:
a) a gazdasági társaság és a bv. intézet közötti együttműködési megállapodásban foglaltak érvényesülésével,
b) a fogvatartottak foglalkoztatásával kapcsolatos biztonsági, munkavédelmi szabályok betartásával,
c) a védelmi felkészülési tevékenységgel,
d) az európai uniós, illetve nemzeti pályázati lehetőségek kihasználásával,
e) az 5. mellékletben külön a gazdasági társaságokra is megjelölt szempontokkal

összefüggő tevékenységekre.

 15. A bv. szerveknek a 14. pontban meghatározott tevékenységére irányuló szakmai ellenőrzési kötelezettségét a BvOP
a) vezetői ellenőrzésekkel, valamint
b) a szakmai ellenőrzési szervezetei által végzett ellenőrzések útján teljesíti.

1. Vezetői ellenőrzések

 16. A bv. szervek vezetői ellenőrzését az országos parancsnok és helyettesei végzik.

 17. A vezetői ellenőrzés eszközei különösen:
a) a bv. szervek helyszíni ellenőrzése,
b) a bv. szervek parancsnokainak rendszeres és eseti beszámoltatása a feladatok teljesítéséről,
c) ellenőrzések, vizsgálatok elrendelése, az ellenőrzési tapasztalatok értékelése,
d) a jogszabályok, belső szabályozók, felügyeleti szervi és vezetői döntések végrehajtásával kapcsolatos szakmai 

és más információk, statisztikai és egyéb adatok elemzése,
e) írásos parancsnoki jelentések bekérése, értékelése.
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2. A BvOP szakmai ellenőrzési szervezetei által végzett ellenőrzések

 18. Az BvOP szakmai ellenőrzési szervezetei által végzett ellenőrzés:
a) átfogó,
b) téma-,
c) cél-,
d) mobil és
e) utóellenőrzés lehet.

 19. Az ellenőrzések megszervezéséért és végrehajtásáért a szakmai ellenőrzési szervezetek vezetői felelősek, akik személy 
szerint is kötelesek ellenőrzéseket végezni.

3. Az ellenőrzések tervezése

 20. A BvOP ellenőrzési szervei által tervezett ellenőrzések éves ellenőrzési tervben kerülnek rögzítésre. Az éves tervet 
az Ellenőrzési és Fegyelmi Ügyek Főosztályának (a továbbiakban: EFÜF) vezetője készíti el, és az országos parancsnok 
hagyja jóvá. A tervtől való eltérés engedélyezése, illetve a terven kívüli ellenőrzés elrendelése az országos parancsnok 
hatásköre, azt a téma- és célellenőrzések, továbbá az ezekkel kapcsolatos utóellenőrzések vonatkozásában a szakmai 
ellenőrzési szervezetet felügyelő országos parancsnokhelyettesre ruházhatja.

 21. A BvOP éves ellenőrzési tervében szerepeltetni kell:
a) az ellenőrzés típusát,
b) az ellenőrzést végző szakmai ellenőrzési szervezetet,
c) az ellenőrzött bv. szervet,
d) az ellenőrzés témáját,
e) az ellenőrzés tervezett időpontját,
f ) a végrehajtásért felelős nevét,
g) átfogó ellenőrzés esetén az ellenőrzés felügyeletével és vezetésével megbízott személyt.

 22. Az EFÜF vezetője az  éves ellenőrzési tervet a  szakmai ellenőrzési szervezet és a  bv. szervek parancsnokai részére 
megküldi.

 23. A terven kívüli ellenőrzéseket az  EFÜF koordinálja, a  szakmai ellenőrzési szervezet vezetője az  elrendelésről 
a  jóváhagyást követően haladéktalanul köteles írásban, szükség esetén rövid úton (távbeszélőn vagy elektronikus 
levélben) tájékoztatni az EFÜF vezetőjét.

 24. A terven kívüli ellenőrzést annak megkezdése előtt legalább 1 munkanappal korábban, szóban vagy írásban be 
kell jelenteni az érintett bv. szerv vezetőjének. A bejelentés az ellenőrzést végrehajtó szakmai ellenőrzési szervezet 
vezetőjének a  kötelessége. Az  előzetes bejelentést nem kell megtenni, ha az  ellenőrzés célja csak a  váratlan 
megjelenéssel biztosítható. A bejelentés mellőzéséről az országos parancsnok, illetőleg helyettesei rendelkezhetnek.

4. Az ellenőrzések végrehajtása, írásba foglalása

 25. A bv. szervnél előzetes bejelentési kötelezettség nélkül, ellenőrzési program, ellenőrzési időpont és szakterületi 
illetékesség megkötése nélkül szakmai ellenőrzést
a) a Belügyminisztérium (a továbbiakban: BM) vezetői,
b) az országos parancsnok és helyettesei végezhetnek.

 26. A BvOP Biztonsági Főosztályának vezetője és helyettese a  biztonsággal összefüggő tevékenységek ellenőrzésére 
jogosult ellenőrzési program és időkorlátozás nélkül.
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 27. A 25. és 26.  pontokban felsoroltakon kívüli személy bv. szervnél csak ellenőrzési program, nyílt parancs vagy 
megbízólevél birtokában hajthat végre ellenőrzést. Halasztást nem tűrő, azonnali végrehajtást igénylő ellenőrzés 
esetén az  ellenőrzési program készítése, nyílt parancs vagy megbízólevél kiadása az  országos parancsnok vagy 
helyettesei engedélyével mellőzhető.

 28. Az ellenőrzési programot a végrehajtásért felelős szakmai ellenőrzési szervezet készíti el, és a szakterületet felügyelő 
vezető hagyja jóvá, annak egy példányát a jóváhagyást követően el kell juttatni az EFÜF vezetőjének. Az ellenőrzési 
programot az ellenőrnek a továbbiakban utasításként kell kezelnie, a programtól eltérni csak a jóváhagyó engedélyével 
lehet.

 29. Az ellenőrzési programnak tartalmaznia kell:
a) a jogszabályi felhatalmazást,
b) az ellenőrzést végző szakmai ellenőrzési szervezet megnevezését,
c) az ellenőrzés alá vont bv. szerv megnevezését,
d) az ellenőrzés típusát,
e) az ellenőrzés feladatát,
f ) az ellenőrzés célját,
g) az ellenőrzés szempontjait,
h) az ellenőrzött időszakot,
i) a helyszíni ellenőrzés időpontját,
j) az ellenőr(ök), valamint csoport esetén a vezető nevét,
k) a jelentés, illetőleg az összefoglaló jelentés elkészítésének határidejét,
l) a kiállítás keltét,
m) a készítő és a jóváhagyásra jogosult aláírását.

 30. Nyílt parancsban kell elrendelni az  ellenőrzést, ha a  hivatásos jogviszonyban álló ellenőrnek az  adott szakterület 
ellenőrzésére nincs általános jogosultsága. Nyílt parancs aláírására az országos parancsnok és helyettesei jogosultak.

 31. A helyszíni ellenőrzést követően az  ellenőr (több személy esetén az  ellenőrzést végző csoport vezetője) köteles 
az  ellenőrzés tényét és a  fontosabb megállapításokat a  bv. szerv szerinti ellenőrzési naplójában (6.  melléklet) 
rögzíteni, a bejegyzés eredeti példányát magához venni és azt a szolgálati helyén töltött első munkanapon szolgálati 
elöljárójának bemutatni. Az ellenőrzési naplóból kiemelt eredeti példányt az ellenőrzésről készített jelentéshez kell 
csatolni és az EFÜF vezetőjének megküldeni. Átfogó ellenőrzés esetén a megállapításokat az ellenőrzési naplóban 
külön rögzíteni nem kell.

 32. Az ellenőrzési megállapításokról az ellenőrnek írásos jelentést kell készítenie, ez irányú kötelezettségének teljesítése 
alól nem mentesíti az ellenőrzési naplóba történő beírás. A megállapítások írásba foglalásának formái:
a) ellenőrzési részjelentés, ellenőrzési jelentés, illetve összefoglaló jelentés,
b) ellenőrzési jegyzőkönyv.

 33. Ha az ellenőrzés több szakmai ellenőrzési szervezet bevonásával folyik, minden szakterület egy részjelentést készít, 
az ezeket összesítő egy jelentésbe foglalásért az ellenőrzési programban kijelölt vezető felelős. A jelentésben szereplő 
megállapítások megalapozottságáért és a levont következtetésekért az ellenőrzést végző a felelős.

 34. Az ellenőrzési részjelentést, illetőleg az ellenőrzési jelentést és az összefoglaló jelentést az ellenőrzési programban 
egyedileg meghatározott időpontra kell elkészíteni. A jelentések elkészítésének határidejét az ellenőrzési programot 
jóváhagyó módosíthatja.

 35. Az ellenőrzési részjelentés, ellenőrzési jelentés, illetve az  összefoglaló jelentés (a továbbiakban együtt: ellenőrzési 
jelentés) tartalmazza:
a) az ellenőrzést végrehajtó szakmai ellenőrzési szervezet(ek) nevét,
b) az ellenőrzött bv. szerv megnevezését,
c) az ellenőrzés célját, feladatait,
d) az ellenőrzés típusát,
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e) az ellenőrzött időszakot,
f ) az ellenőrzés kezdetének és befejezésének időpontját,
g) az ellenőrzést végző(k), illetve az ellenőrzés vezetőjének nevét,
h) az ellenőrzési megállapításokat és következtetéseket az ellenőrzési program pontjainak megfelelő sorrendben,
i) az összefoglaló értékelést, a jellemző tendenciákat és a megállapításból fakadó javaslatokat,
j) a jelentés készítésének dátumát és az ellenőr(ök), illetve az ellenőrzés vezetőjének, valamint
k) a jelentés jóváhagyójának aláírását, a jóváhagyás dátumát.

 36. Az ellenőrzési jelentésben:
a) a megállapításokat, az  eredményeket és a  hiányosságokat, valamint az  ebből fakadó következtetéseket 

lényegre törően kell bemutatni,
b) ha a  megállapítások, következtetések alátámasztását, jellemzését szolgáló konkrét példák nagy száma 

miatt azok teljes körű ismertetése túlságosan terjedelmessé tenné a  jelentést, akkor ezeket a „hibajegyzék” 
elnevezésű mellékletben kell rögzíteni,

c) jogsértés megállapítása esetén meg kell jelölni azokat a  jogszabályokat, egyéb szabályzatokat, amelyek 
előírásait megsértették.

 37. Az ellenőrzési jelentés részét képezi a  35. és 36.  pontokban foglaltakon túl a  megismerési záradék. A  záradékot 
az  ellenőrzött bv. szerv a  jelentés kézhezvételét követő 3 napon belül küldi meg a  szakmai ellenőrzési szervezet 
vezetője felé, a jelentésben foglalt megállapításokkal kapcsolatos érdemi észrevételeket ezt követően 8 napon belül 
írásban teheti meg.

 38. Az észrevételek elfogadásáról vagy elutasításáról, a  jelentés jóváhagyásáról a  szakmai ellenőrzési szervezetet 
felügyelő vezető dönt az  ellenőrzött bv. szerv parancsnokával tartott megbeszélés során. A  megbeszélésen 
az érintett bv. szerv parancsnokán kívül az ellenőrzést végrehajtó szakmai ellenőrzési szervezet vezetője és a vitatott 
megállapítást tevő ellenőr vesz részt. A  megbeszélésről írásos emlékeztetőt kell készíteni, amely tartalmazza 
a vitatott megállapítások elfogadására vagy elutasítására vonatkozó döntést, az ellenőrzött bv. szerv parancsnoka 
által megteendő intézkedéseket, valamint azok megtételéről szóló esetleges jelentési kötelezettség teljesítésének 
határidejét. A megbeszélésről készült emlékeztetőt az ellenőrzési jelentéshez kell csatolni.

 39. Ha a megbeszélés nem vezet eredményre, az EFÜF kezdeményez újabb egyeztetést a felek között.

5. Eljárás büntető-, szabálysértési, fegyelmi vagy kártérítési eljárás megindítására okot adó cselekmény 
észlelése esetén

 40. Ha az ellenőrzés során büntető-, szabálysértési, fegyelmi vagy kártérítési eljárás megindítására okot adó cselekmény 
gyanúja merül fel, az ellenőr köteles arról szabálytalansági jegyzőkönyvet felvenni, valamint soron kívül értesíteni 
az ellenőrzött bv. szerv parancsnokát és az ellenőrzés vezetőjét.

 41. A szabálytalansági jegyzőkönyv két eredeti példányban készül, amelyhez csatolni kell a megállapításokat alátámasztó 
adathordozókat.

 42. A szabálytalansági jegyzőkönyvnek (7. melléklet) tartalmaznia kell:
a) az ellenőrzést végző szakmai ellenőrzési szervezet és az ellenőrzött bv. szerv megnevezését,
b) a szabálytalansági jegyzőkönyv készítésének pontos helyét és idejét,
c) az ellenőrzés tárgyát,
d) a szabálytalanság, mulasztás, károkozás, egyéb jogsértő cselekmény tényét (utalva a  megállapításokat 

alátámasztó okmányokra, tárgyakra, eszközökre, anyagokra, megjelölve a megsértett jogszabályi előírásokat), 
a mellékleteként csatolt adathordozók megnevezését,

e) a szabálytalanság, mulasztás, károkozás, egyéb jogsértő cselekmény feltételezett okát, lehetséges kihatását, 
kockázatát,

f ) a szabálytalansági jegyzőkönyv megállapítását tevő ellenőr nevét, beosztását és aláírását,
g) a cselekmény észlelésekor jelen lévők nevét, beosztását, aláírását.
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 43. A szabálytalansági jegyzőkönyv egy példányát az átvétel aláírással történő igazolása mellett át kell adni az ellenőrzött 
bv. szerv parancsnokának, aki köteles intézkedni a feljelentés megtételére, illetve a saját hatáskörbe tartozó eljárás 
megindítására és arról tájékoztatja a szakmai ellenőrzési szervezet vezetőjét.

 44. Az ellenőr a szabálytalansági jegyzőkönyv másik eredeti példányát az ellenőrzési részjelentéshez csatolja, valamint 
annak felvételét az összefoglaló jelentésben szerepelteti.

6. Az ellenőrzések hasznosítása

 45. Az ellenőrzés megállapításainak hasznosítása magában foglalja az ellenőrzött bv. szervnél az ellenőrzési megállapítások 
és javaslatok alapján a szabályszerű működéshez, a munkavégzés színvonalának javításához szükséges intézkedések 
kezdeményezését, ezeknek végrehajtását a bv. szerv parancsnoka által, valamint a megállapítások statisztikai vagy 
egyéb célra történő feldolgozását, értékelését, oktatási vagy továbbképzési célú felhasználását.

 46. A szakmai ellenőrzési szervezet által végzett ellenőrzés tapasztalatainak hasznosításáról és a  megállapítások, 
javaslatok alapján szükséges intézkedésekről az országos parancsnok, illetve helyettesei döntenek.

 47. Ha az ellenőrzés hiányosságot nem állapított meg, a tapasztalatok hasznosítása az érintett bv. szerv parancsnokának 
küldött átirat keretében történik.

 48. Ha az ellenőrzés által feltárt hiányosságokat a bv. szerv parancsnoka nem vitatja és ezekkel kapcsolatban személyi 
felelősség sem merült fel, az  országos parancsnok vagy helyettesei a  szükséges intézkedések saját hatáskörben 
történő megtételére és határidő megjelölésével írásbeli jelentéstételre utasítják a bv. szerv parancsnokát.

 49. Az ellenőrzött bv. szerv parancsnoka a 48. pontban foglalt esetben az ellenőrzési megállapítások és javaslatok alapján 
intézkedési tervet készít, amely tartalmazza:
a) a szükséges intézkedéseket,
b) az intézkedések módját,
c) az intézkedések végrehajtásáért felelős személy nevét, beosztását,
d) az intézkedés végrehajtásának határidejét,
e) az intézkedések végrehajtásáról szóló jelentés előkészítéséért felelős nevét, beosztását.

 50. Az ellenőrzés alapján tett intézkedéseket a szakmai ellenőrzési szervezet megvizsgálja. A vizsgálat történhet:
a) az ellenőrzött bv. szerv által megtett intézkedésekről szóló jelentés elemzésével, értékelésével,
b) a következő ellenőrzés alkalmával,
c) utóellenőrzés megtartásával.

 51. Ha a szakmai ellenőrzési szervezet a bv. szerv által megtett intézkedésekről szóló jelentés elemzése, értékelése során 
megállapítja, hogy azok eredményessége kétséges, új intézkedési terv kiadását kezdeményezi.

 52. Az ellenőrzések adatai a szolgálati tevékenység színvonalának továbbfejlesztése vagy az egységes gyakorlat kialakítása 
érdekében, az  adat és minősített adat védelmére vonatkozó szabályok betartása mellett, személyazonosításra 
alkalmatlan módon, tanulmányok, értékelő jelentések, módszertani útmutatók készítésére, illetve statisztikai célra, 
valamint parancsnoki értekezleteken és szakmai továbbképzéseken felhasználhatóak.

7. Az ellenőrzések nyilvántartása, adatszolgáltatási kötelezettség

 53. A BvOP által végrehajtott szakmai ellenőrzés során keletkezett ellenőrzési dokumentum két példányát – a jelentés 
jóváhagyását követő munkanapon – a  szakmai ellenőrzési szervezetek vezetői kötelesek megküldeni az  EFÜF 
vezetőjének nyilvántartásba vétel, központi ellenőrzési archívumba helyezés, valamint a belügyminiszter irányítása 
alá tartozó egyes belügyi szervek jelentési rendjéről és egyes koordinációs feladatokról szóló 9/2011. (IV. 15.) 
BM utasításban foglalt jelentéstétel céljából.
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8. Átfogó ellenőrzésre vonatkozó külön szabályok

 54. Az átfogó ellenőrzés feladata, hogy folyamatában értékelje a bv. szervnél végzett szakmai munkát és a megállapítások 
alapján tegyen javaslatot a tevékenység javításához, fejlesztéséhez szükséges központi és helyi vezetői intézkedések 
megtételére.

 55. Az átfogó ellenőrzés során – szakmai területenként – összefoglaló értékelést kell adni:
a) a rendeltetésszerű működéssel kapcsolatos szakmai feladatok teljesítéséről;
b) a működés törvényességéről, a jogszabályok és belső szabályozók hatályosulásáról;
c) a tevékenységben jelentkező kedvező és kedvezőtlen tendenciákról, a helyzet kezelésére tett intézkedésekről;
d) a helyi szabályozottságról, az információs rendszer működéséről;
e) a munkavégzés személyi, anyagi és tárgyi feltételeinek alakulásáról;
f ) a személyzet helyzetében, felkészültségében bekövetkezett változásokról;
g) a vezetői-irányítói tevékenység folyamatáról, a működési alapdokumentumok teljességéről és naprakészségéről;
h) a külső szervekkel való együttműködés alakulásáról.

 56. A folyamat értékelésekor kiemelten kell figyelembe venni a BM, a hatóságok, a  felügyeleti szervek és a BvOP által 
az értékelt időszakban végzett ellenőrzések, vizsgálatok tapasztalatait és megállapításait, a munkavégzésről készült 
éves jelentésben leírtakat, továbbá az irányítás és a felügyelet során szerzett egyéb információkat.

 57. Átfogó ellenőrzést a bv. szerveknél szükség szerint, de legalább ötévenként kell tartani, melynek során az ellenőrzés 
alá vont bv. intézet mellett működő gazdasági társaság, illetve az  ott működő fióktelep tevékenységét is a  jelen 
fejezetben meghatározottak szerint vizsgálni és értékelni kell.

 58. Az átfogó ellenőrzés szempontrendszerét az 5. melléklet tartalmazza.

 59. Az átfogó ellenőrzést az  országos parancsnok felügyeli, az  EFÜF vezetője koordinálja és vezeti. Az  ellenőrzés 
programját az  EFÜF vezetője készíti el, és az  országos parancsnok hagyja jóvá. Átfogó ellenőrzés vezetőjének 
az országos parancsnok más személyt is kijelölhet.

 60. Az átfogó ellenőrzést az  országos parancsnok – vagy az  általa megbízott személy – nyitja meg a  bv. szervnél 
az ellenőrzött szakterületek felelős vezetői részvételével tartott értekezleten.

 61. Az átfogó ellenőrzést a  szakmai ellenőrzési szervezetek az  ellenőrzési program alapján önállóan hajtják végre. 
Az  ellenőr (több személy esetén a  kijelölt csoportvezető) a  helyszíni ellenőrzés befejezésekor – az  ellenőrzött 
szakterület vezetőjének, illetve a  szakfeladat végrehajtásával egyedileg megbízott munkatárs jelenlétében – 
a lényeges megállapításokról tájékoztatja a bv. szerv parancsnokát.

 62. Az átfogó ellenőrzésről készült összefoglaló jelentés elkészítéséről az  EFÜF vezetője gondoskodik. Az  országos 
parancsnok dönt az  összefoglaló jelentés, a  felszínre került hiányosságok megszüntetésére tett parancsnoki 
intézkedéseket és azok hatásait tartalmazó jelentés, illetve a még hátralévő feladatok megvalósításának ütemezésére 
vonatkozó intézkedési terv jóváhagyásáról, az  utóellenőrzés szükségességéről, valamint az  országos parancsnoki 
hatáskörbe tartozó intézkedések meghozataláról.

 63. Az ellenőrzés vezetője – az országos parancsnok által történő jóváhagyást követően – gondoskodik a jelentésnek és 
az intézkedési tervnek a bv. szervhez történő megküldéséről.

 64. Az átfogó ellenőrzés legfontosabb megállapításait a bv. szervnél vezetői értekezleten kell ismertetni. Az értekezletre 
berendeltek körét – az  átfogó ellenőrzés megállapításainak függvényében – az  országos parancsnok egyedileg 
határozza meg. Az  értekezletet az  országos parancsnok vagy az  általa megbízott személy tartja, amely egyben 
az átfogó ellenőrzés lezárását jelenti.

 65. A bv. szerv parancsnoka az  intézkedési terv jóváhagyását követő hat hónap elteltével a  feladatok végrehajtásáról 
írásos jelentésben számol be az országos parancsnoknak.
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9. Az utóellenőrzés

 66. Utóellenőrzés kötelezően végrehajtandó, ha a  hiányosságok megszüntetéséről a  bv. szerv vezetője nem tesz 
határidőre jelentést, vagy a jelentés, illetve egyéb információk alapján megállapítható, hogy a szükséges intézkedések 
elmaradtak, illetve azok nem vezettek eredményre. A vezető személyes felelősségét ilyen esetekben vizsgálni kell. 
Az  ellenőrzés elrendelésére, írásba foglalására és megismerési záradékkal való ellátására az  általános szabályok 
irányadók.

10. A mobil ellenőrzésekre vonatkozó külön szabályok

 67. Az ellenőrzések elrendelésére az országos parancsnok jogosult, azok végrehajtását az EFÜF szervezi és koordinálja. 
A  mobil ellenőrzések végrehajtása az  országos parancsnok által jóváhagyott és az  általa meghatározott időszakra 
kiterjedő terv alapján történik.

 68. Az ellenőrzést végzők jogosultságukat nyílt paranccsal vagy megbízólevéllel igazolják.

 69. A mobil ellenőrzés tapasztalatainak írásban történő rögzítésére az  ellenőrök öt munkanapon belül kötelesek, 
az ellenőrzöttel történő megismertetésre az általános szabályok irányadóak.

 70. A jelentésben az általánosan kötelező tartalmi elemeken túl szerepeltetni kell:
a) az ellenőrzés során az ellenőr által tett intézkedéseket,
b) az ellenőrzés során keletkezett dokumentációt,
c) az intézkedés megtételére szabott határidőt.

 71. Az ellenőrzés alá vont bv. szerv parancsnoka az ellenőrzés következtében szükségessé vált halaszthatatlan intézkedés 
megtételéről soron kívül, egyéb intézkedés esetén a mobil ellenőrzésről készült jelentés kézhezvételétől számított 
öt munkanapon belül írásban jelentést tesz az országos parancsnok részére.

 72. Az elvégzett ellenőrzésekről az általános szabályok szerint kell naprakész nyilvántartást vezetni és az azzal kapcsolatos 
jelentési kötelezettségeket teljesíteni.

11. A rendkívüli események vizsgálatára vonatkozó külön szabályok

 73. Bv. szervnél bekövetkezett rendkívüli esemény esetén célellenőrzést az országos parancsnok rendelhet el.

 74. A feladatellátás folyamatosságának biztosítása érdekében hivatali időn túl a  Biztonsági Főosztály, a  Fogvatartási 
Ügyek Főosztálya és az EFÜF állományába tartozók részvételével készenléti rendszert kell létrehozni és működtetni, 
az abban részt vevőket megbízólevéllel kell ellátni. A készenlétet teljesítőt a fegyveres szervek hivatásos állományú 
tagjainak szolgálati viszonyáról szóló 1996. évi XLIII. törvényben foglalt jogosultságok illetik, illetve kötelezettségek 
terhelik.

 75. Az érintett főosztályok vezetői havi rendszerességgel teljesítenek adatszolgáltatást, amely alapján az EFÜF vezetője 
havi beosztást készít és célellenőrzés elrendelése esetén a készenlétben lévő személyeket kiértesíti.

 76. A célellenőrzés során a legalább két főből álló bizottság helyszíni ellenőrzés keretében tárja fel a rendkívüli esemény 
körülményeit.

 77. A bizottsági vizsgálatnak különösen az alábbi szempontokra kell kiterjednie:

 77.1 A rendkívüli esemény tényszerű vizsgálata:
a) az érintett fogvatartottra vonatkozó büntetés-végrehajtási nyilvántartási adatok tisztázása,
b) az esemény lefolyása,
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c) az érintett személyi állomány jelentéseinek tartalmi elemzése, illetve az eseményben érintett fogvatartottak 
jegyzőkönyvi meghallgatása,

d) dokumentációk, biztonságtechnikai adatok, kamerafelvételek ellenőrzése.

 77.2 A személyi állomány felelősségének vizsgálata:
a) a fogvatartott ügyei intézésének szakszerűsége,
b) a fogvatartottal való foglalkozások megtartása, azok dokumentálása,
c) a fogvatartott elhelyezési körülményei,
d) a fogvatartott tevékenységének ellenőrzése, annak dokumentálása,
e) a cselekményhez használt eszköz a tartható tárgyak közé tartozott-e,
f ) az esemény észlelését követő intézkedések gyorsasága, szakszerűsége.

 77.3 A vezetői felelősség vizsgálata:
a) a kialakított ellenőrzési rendszer hatékonysága,
b) szabályozások, munkaköri leírások, őr- és szolgálati utasítások, szuicid lista és az  egyedi utasítás megléte, 

valamint azok tartalma, gyakorlatban történő alkalmazhatósága, az intézet, illetve a vezetők szuicid prevenciós 
feladatokban végrehajtott tevékenységének színvonala, a  preventív intézkedések gyakorisága, hibafeltárás 
esetén a tett intézkedések,

c) vezetői, középvezetői szintű, illetve ellenőrzési jogkörrel rendelkező személyek ellenőrzéseinek végrehajtása, 
dokumentáltsága,

d) információk kezelése, továbbítása, a végrehajtói állomány eligazítása,
e) az adott bv. szervben bekövetkezett hasonló események gyakorisága,
f ) a korábbi eseményeket követően történtek-e intézkedések, azok hatékonyságának vizsgálata.

 78. A vizsgálatot követően a bizottság az országos parancsnok által meghatározott határidőre részletes írásos jelentést 
készít a megállapításairól.

 79. A bv. szerv vezetője a  vizsgálat tapasztalatairól írásban értesül, a  megállapítások közlésével egyidejűleg további 
intézkedések megtételére utasítható.

 80. A helyi szintű vizsgálatnak az alábbiakra kell kiterjednie:
a) az esemény előzményeinek, okainak, körülményeinek alapos feltárására,
b) az esetleges személyi felelősség esetén a szükséges intézkedések (büntető-, fegyelmi eljárás kezdeményezése) 

megtételére,
c) helyi szabályozások, munkaköri leírások, őr- és szolgálati utasítások felülvizsgálatára, szükség szerinti 

módosítására,
d) a helyi gyakorlat felülvizsgálatára, szükség szerinti megváltoztatására,
e) vezetői felelősség vizsgálatára.

 81. A bv. szerv parancsnoka a  saját vizsgálatáról, a  tett intézkedésekről az  országos parancsnok által meghatározott 
határidőn belül és formában köteles jelentést tenni.

IV. Fejezet
A bv. szervek szakmai ellenőrzési rendszere

 82. Az egyes bv. szervek szakmai ellenőrzési rendszere a  rendeltetéssel kapcsolatos szakmai tevékenységeiknek és 
működésüknek a  saját humán erőforrás igénybevételével történő, összehangolt, rendszeres szakmai ellenőrzéseit 
foglalja magában. A bv. szerv szakmai ellenőrzési rendszerének kidolgozásáért, szabályozásáért, működtetéséért és 
felügyeletéért a bv. szerv parancsnoka a felelős.

 83. A szakmai ellenőrzési rendszert meghatározó szabályozónak tartalmaznia kell:
a) a bevont humán erőforrás beosztásának a megnevezését,
b) az ellenőrzés eszközeit, módszereit, gyakoriságát,
c) az ellenőrzés tárgyköreit,
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d) a szakmai ellenőrzési rendszer jelentési láncolatát,
e) az ellenőrzések egységes dokumentálási rendjét,
f ) az ellenőrzések hasznosításának módját.

 84. A bv. szervek parancsnokainak féléves ellenőrzési tervet kell készítenie, mely tartalmazza a  tervbe vett vezetői 
ellenőrzési feladatokat. A  parancsnok ellenőrzési tervét – a  bv. szerv munkatervével egyidejűleg – az  országos 
parancsnok hagyja jóvá, az egyéb helyi vezetők ellenőrzési tervének jóváhagyási gyakorlatát a parancsnok határozza 
meg.

 85. A bv. szervek parancsnoka az ellenőrzési terv készítése során szükség szerint ütemezzen hivatali munkaidőn kívüli, 
illetőleg munkaszüneti vagy ünnepnapra eső, továbbá éjszakai ellenőrzést, egyéb helyi vezető az  ellenőrzési terv 
összeállításakor indokolt gyakorisággal határozzon meg hivatali munkaidőn kívüli, munkaszüneti vagy ünnepnapra 
eső, illetőleg éjszakai ellenőrzést.

 86. A hivatali munkaidőn kívüli, illetőleg a munkaszüneti, ünnepnapon és éjszaka történt vezetői ellenőrzésre fordított 
időt – a túlszolgálattal kapcsolatos előírások figyelembevételével – szabadidő megváltással kell kompenzálni.

 87. A vezetőknek a  szakmai ellenőrzések tapasztalatait minden esetben írásban kell rögzíteni, melynek formája lehet 
a  bv. szerv parancsnoka által végzett ellenőrzés esetén ellenőrzési naplóba tett bejegyzés, írásos feljegyzés vagy 
beszámoltatásról készített emlékeztető. Az  egyéb helyi vezetők megállapításaikat a  bv. szerv parancsnokának 
rendelkezése alapján ellenőrzési naplóban, írásos jelentésben, illetve alárendeltjeik vonatkozásában beszámoltatásról 
készített emlékeztetőben rögzíthetik.

 88. Ellenőrzési naplót szakterületenként kell vezetni, az egyéb, ellenőrzésekről készített iratokat a hatályos iratkezelési 
szabályzatnak megfelelően kell kezelni. Minden esetben gondoskodni kell a megállapítások érintettek általi, írásban 
dokumentált tudomásulvételéről.

 89. Az éves önértékelő jelentés részeként a bv. szerv a szakmai ellenőrzési rendszer működéséről is röviden beszámol, 
amelynek tartalmaznia kell:
a) a szakmai belső ellenőrzési rendszer működésének értékelését, a rendszerben bekövetkezett változásokat,
b) az ellenőrzés személyi és tárgyi feltételeit, a tevékenységet elősegítő és akadályozó tényezőket,
c) a megállapítások hasznosítására tett intézkedéseket,
d) az ellenőrzési megállapítás alapján kezdeményezett büntető-, szabálysértési, fegyelmi és kártérítési eljárások 

számát.

 90. A külső ellenőrzésnek minősülő esetekről a bv. szerv negyedévente köteles adatot szolgáltatni az EFÜF részére.

V. Fejezet  
Záró rendelkezések

 91. Ez az utasítás 2014. szeptember 1-jén lép hatályba.

 92. Hatályát veszti a  büntetés-végrehajtási szervezet szakmai ellenőrzésének szabályairól szóló 1-1/91/2004. 
(IK Bv Mell.11.) OP intézkedés.

 93. Az utasítás hatálybalépésekor folyamatban lévő ellenőrzéseket az  azok megkezdésekor hatályban lévő szabályok 
alapján kell lefolytatni és lezárni.

 94. Az utasítás közzétételét követő 30 napon belül a bv. szerv parancsnoka köteles felülvizsgálni a bv. szervben folyó 
szakmai belső ellenőrzésre vonatkozó szabályokat.

  Csóti András bv. vezérőrnagy s. k.,
  országos parancsnok
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1. melléklet a 6/2014. (VII. 28.) BVOP utasításhoz 1. melléklet a      /2014.(……….) BVOP utasításhoz 

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

    
    BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁS ORSZÁGOS PARANCSNOKSÁGA                                            szerv megnevezése  
 BVOP/30500/………………/ 

                                                                                  MEGBÍZÓLEVÉL 
 
                                                                                       

                                                                              ……………………………………………………………. részére 
 

                                                                             Bv. igazolvány száma: ……………..……………………………. 
                                                                   aki ellenőrzés céljából 

  
 

 
  

 

 Budapest, 20____. _______________________hónap _____________nap 

                           

                                                                                     P. H. 
                                                                                                                                                                                                                                                                                            

_________________________________________________ 
                                                                                                              parancsnok 

  

A  B Ü N T E T É S - V É G R E H A J T Á S I  I N T É Z E T E K B E ,  
I N T É Z M É N Y E K B E  B Á R M I K O R  B E L É P H E T !  

Ezen megbízólevél tulajdonosa a büntetés-végrehajtási szervezetről szóló 1995. 
évi CVII. törvény 5. § b) pontja alapján, a büntetés-végrehajtási intézetek és 
intézmények szakmai felügyeleti ellenőrzésével megbízott személy. 

 

 

A  M E G B Í Z Ó L E V É L  V I S S Z A V O N Á S I G  É R V É N Y E S !  
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2. melléklet a 6/2014. (VII. 28.) BVOP utasításhoz

Megismerési záradék

a …………………………………… ellenőrzési jelentéshez

A/

A jelentésben foglaltakat megismertem, azokkal kapcsolatban észrevételt nem teszek.

Dátum: ………………………………………

  ……………………………………………… 
  bv. szerv parancsnoka

B/

A jelentésben foglaltakat megismertem, azokkal kapcsolatban 8 napon belül írásban észrevételt kívánok tenni.

Dátum: ………………………………………

  ……………………………………………… 
  bv. szerv parancsnoka
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3. melléklet a 6/2014. (VII. 28.) BVOP utasításhoz

3. melléklet a              /2014.(………) BVOP utasításhoz 

	  

	  

	  

	  

 

	  	   	  	  
    BÜNTETÉS-VÉGREHAJTÁS ORSZÁGOS PARANCSNOKSÁGA                  Sorszám: 
                                      szerv megnevezése 

 
 	  

 NYÍLT PARANCS 

a bv. szervezet hivatásos állományú tagja részére 

  
Utasítom _________________________________________________________(bv.)_________________.-t,  
 
hogy a   _______________________________________________________________________________  
 
bv. szervnél    ___________________________________________________________________________ 
  
______________________________________________________________________________________. 

  

A nyílt  parancs érvényes: 

  
                          20 ____________ év _____________________________hó _____________ napjától 
 
                          20 ____________ év _____________________________hó ______________ napjáig 
 

 Bv. szolg. ig. száma:______________________________________________ 

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  

P. H. 

                                                                                                   ____________________________________ 

                                                                                                                               parancsnok 
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4. melléklet a 6/2014. (VII. 28.) BVOP utasításhoz

TELJESSÉGI NYILATKOZAT

Alulírott ……………………………………………………… (név, rendfokozat, beosztás) büntetőjogi felelősségem 
tudatában kijelentem, hogy a  …………………………………. által ………………………………………………… 
témakörben folytatott ellenőrzés kapcsán az annak tárgyával összefüggő, felelősségi körömbe tartozó valamennyi 
adatot, illetve dokumentumot az ellenőr rendelkezésére bocsátottam.

Kelt:

  …………………………………………………… 
  az ellenőrzött egység vezetőjének aláírása

5. melléklet a 6/2014. (VII. 28.) BVOP utasításhoz

Átfogó ellenőrzések szempontjai

I.
Valamennyi szakterületre vonatkozó általános szempontok

1. Az előző átfogó vizsgálat óta történt változások:

a) az előző átfogó ellenőrzés legfontosabb megállapításai,
b) az előző átfogó ellenőrzés során felszínre került hiányosságok megszüntetésére tett intézkedések, ezek hatásai,
c) az ellenőrzött időszak során végrehajtott ellenőrzések (szakmai, ügyészségi, NAV stb.) főbb megállapításai, 

a hiányosságok megszüntetésére tett intézkedések és ezek hatásai,
d) az adott szakterületet érintően az  intézet alapfeladataiban, szervezeti felépítésében történt esetleges 

változások,
e) a szakterület munkavégzési feltételeiben (személyi, tárgyi, anyagi)  bekövetkezett változások, különösen 

a személyzet létszámának és képzettségi szintjének változása,
f ) az adott szakterületet érintően az ellenőrzött időszakban történt fontosabb intézeti események,
g) a szakmai tevékenység ellátása során jelentkezett kedvező és kedvezőtlen tendenciák, a  tendenciák 

megváltoztatására tett intézkedések és azok hatásai.

2. A szakterület vezetőjének, illetve az egyedi megbízott tevékenységének értékelése:

a) a szakterület irányítójának vonatkozásában vezetői kvalitásainak és szakmai hozzáértésének összhangja,
b) jogszabályismerete, feladattudata, elhivatottsága, kezdeményezőkészsége, önállósága, kreativitása, 

motiváltsága szintje,
c) társosztályokkal való kooperációjának és társszervekkel történő együttműködésének hatékonysága, minősége.
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II.
Szakterületek szerinti szempontok

1. Vezetéssel-irányítással kapcsolatos tevékenység

 1.1. Vezetés-irányítás:
a) a vezetéshez szükséges alapdokumentumok [Szervezeti és Működési Szabályzat (a továbbiakban: SzMSz), 

munka- és ellenőrzési tervek, együttműködési megállapodások] elkészítésével kapcsolatos kötelezettségek 
teljesülése, az alapdokumentumok megléte, kidolgozottsága,

b) az intézet szervezeti felépítésében, tagoltságában történt változások, a módosítások indokoltsága és hatásai,
c) az információs rendszer kidolgozottsága, egymásra épültsége, működtetése és működési hatékonysága,
d) a szakmai belső ellenőrzési rendszer kidolgozottsága, működtetése, hatékonysága és a  rendszer évenként 

történő felülvizsgálatára vonatkozó kötelezettség teljesülése,
e) a kapcsolat és az együttműködés alakulása:

– a belső szervezeti egységek között,
– az intézet és a gazdasági társaság között,
– az együttműködő szervekkel,
– a társadalmi környezettel.

 1.2. A parancsnok, parancsnokhelyettes munkájának megítélése.

2. Személyzeti és szociális tevékenység

 2.1. A  szakterület szervezeti felépítése, belső szabályozottsága, a  feladatok ellátásának tárgyi feltételei és a  szakszerű 
működéshez szükséges alapdokumentumok megléte:
a) az osztály létszáma és összetétele az  állományszervezési táblázatban meghatározottakhoz és 

a feladatrendszerhez igazodóan,
b) a belső ügymenet és a helyettesítések rendje,
c) bizalmas jellegű személyzeti elbeszélgetésekhez szükséges helyiségek,
d) a munkakörülmények minősége,
e) ügyirat tárolási lehetőségek,
f ) informatikai háttér,
g) a szakterület belső szabályozottsága (ügyrend, ellenőrzési napló, munkaköri leírások, munka- és ellenőrzési 

terv).

 2.2. A személyügyi osztály állományának jogszabály- és feladatkör ismerete:
a) a munkaköri leírásban rögzített teendők és a ténylegesen végzett feladatok összeegyeztetése,
b) az egyes munkafolyamatok és intézeti gyakorlatok szakszerűségének ellenőrzése a  vonatkozó jogszabályi 

rendelkezések tükrében.

 2.3. Az intézet létszámadatainak megoszlása állománykategóriánként, osztályonként, továbbá az állománytábla-fegyelem 
betartása:
a) az állománytábla változásának kronológiája, okai, szabályszerűsége,
b) a rendszeresített, a munkajogi és a finanszírozott létszám szervezeti egységenkénti megoszlása,
c) az állománykategória eltérések indoklása,
d) az eltérések jogszabályi feltételeinek teljesülése,
e) a beosztáshoz meghatározott képesítési követelmények alakulása,
f ) a csatolt feladatok megalapozottságának vizsgálata,
g) a megbízások jogszerűségének ellenőrzése,
h) a vezetői beosztásban történt változások bemutatása,
i) a betöltetlen álláshelyek okainak feltárása.
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 2.4. A fluktuáció alakulása:
a) a jelenlegi feltöltöttség alakulása a bázisnapon,
b) a felvételek és távozások arányainak és okainak elemzése,
c) a távozási paraméterek (életkor, szolgálati idő, jogcím stb.) összehasonlítása az  intézet korábbi éveihez, 

valamint az országos tendenciákhoz viszonyítottan,
d) az állománymegtartó képesség erősítése érdekében tett vezetői intézkedések megvalósulása 

(munkakörülmények javítása, munkahelyi kollektíva, mentori rendszer, helyi tréningek, képzések).

 2.5. Az utánpótlási tevékenység:
a) a toborzási rendszer szervezettsége és szabályozottsága a  munkaerő-piaci környezethez és szervezeti 

elvárásokhoz igazodóan,
b) a toborzási módszerek és technikák alkalmazásának hatékonysága,
c) a rekrutációs bázis kiépítése érdekében tett intézkedések és együttműködések színvonala,
d) a kiválasztási és belső utánpótlási szempontrendszer sikeressége a  beválási mutatók eredményességének 

függvényében,
e) a mentori rendszer szabályozottsága, működésének hatásfoka, ellenőrzésének és koordinációjának 

megvalósítása a tényleges intézeti gyakorlatban, a mentorok díjazása.

 2.6. A munkáltatói intézkedések jogszerűségének érvényesülése:
a) a szolgálati viszonyt érintő munkáltatói döntések jogszerűsége,
b) a munkáltatói intézkedések tartalmi és formai megfelelősége,
c) a rendeltetésszerű joggyakorlás következetes alkalmazása,
d) az egyenlő bánásmód követelményének betartása és az  előmeneteli lehetőség feltételének biztosítása, 

a teljesítményértékelési rendszer (TÉR) hatékony működésével összefüggő kötelezettségek végrehajtásának 
koordinációja, eredményei,

e) a TÉR alapján készített minősítések megléte, esetleges munkajogi következményeinek jogszerűsége,
f ) a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel összefüggő feladatok koordinálása és a  vagyonnyilatkozatok 

tárolásának szabályszerűsége,
g) a nemzetbiztonsági ellenőrzéshez kapcsolódó ügyintézések végrehajtása,
h) a személyi állomány éves fizikai, pszichikai és egészségügyi alkalmassági vizsgálata végrehajtásának 

ellenőrzése,
i) az elismerési rendszer működésének helyi sajátosságai, az odaítélési gyakorlat szabályai, megalapozottsága.

 2.7. A személyügyi alapnyilvántartás adattartalmainak köre és a nyilvántartás aktualizáltsága:
a) az új belépők kinevezéséhez szükséges iratanyagok ellenőrzése,
b) okmányok hitelesítésének, parancsok kiadmányozottságának ellenőrzése,
c) a személyi anyag tartalomjegyzékének és adatlapjának aktualizáltsága,
d) a személyi anyagok összeegyeztetése a nexONHR-ben rögzített adatokkal,
e) fogyatékanyagok ellenőrzése (elhelyezése, rendezettsége, jogszabályokban rögzített kellékek megléte),
f ) a munkáltatói intézkedések ellenőrzése (parancsok és értesítések nyilvántartása, egyéb okmányok 

nyilvántartásának rendje),
g) határidős feladatok teljesülése, rögzítése (soron következő rendfokozatba történő előléptetés, előresorolás, 

jubileumi jutalom, szolgálati jel, szolgálati időpótlék, BM foglalkoztatási jogviszony),
h) a szolgálati igazolványok nyilvántartása,
i) személyes adatok védelmének megvalósulása.

 2.8. Szociálpolitikai tevékenység:
a) üdültetés helyzete, tendenciái, okai,
b) segélyezés helyzete, az állomány szociális helyzetének lehetőség szerinti figyelemmel kísérése,
c) családalapítási támogatással kapcsolatos nyilvántartás, az  összeg felhasználásának ellenőrzéséről készült 

jegyzőkönyv ellenőrzése,
d) kegyeleti gondoskodás helyzete (temetési költségtérítés, bv. szervezet halottjává nyilvánítás),
e) személyzet étkeztetésének gyakorlata, körülményei,
f ) a személyzet munkahelyi körülményeinek helyzete,
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g) a munkáltatói kölcsönnel kapcsolatos anyagok tárolása, nyilvántartása, kifizetett kölcsönösszegek nyomon 
követése, engedmények jóváírásával kapcsolatos nyilvántartás,

h) szolgálati lakásállomány (száma, kihasználtsága, igények),
i) szociális bizottság működésének gyakorlata,
j) a személyzet hangulata, a hangulatot befolyásoló belső és külső tényezők, a hangulat kompenzálására hozott 

helyi intézkedések és ezek hatásai.

 2.9. A személyzet állami, bv. szakmai és rendészeti iskolai végzettségének alakulása:
a) a személyi állomány állami iskolai végzettsége és bv. szakmai képesítésének helyzete (rendészeti szakvizsga, 

vezetőképző is) a  beosztásaik betöltéséhez meghatározott képesítési követelmények érvényesülése 
a jogszabályi előírások tükrében,

b) a beiskolázások szervezettsége és üteme (rendészeti szakvizsga és vezetőképzők is),
c) a képesítési követelmények teljesítésére vonatkozó kötelezésről szóló határozatok, valamint a  képesítési 

követelmények alóli felmentések dokumentáltsága,
d) a tanulmányi szerződések tartalmi és formai jogszerűségének vizsgálata.

 2.10. A helyi képzésre és továbbképzésre fektetett hangsúly:
a) az oktatási tervben megjelölt témakörök igazodása a  bv. szervezet oktatási, illetve továbbképzési tervében 

meghatározottakhoz és a helyi viszonyokhoz,
b) az oktatási tevékenység dokumentáltsága.

3. A személyi állomány bűnügyi, fegyelmi helyzetének alakulásával kapcsolatos tevékenység

 3.1. A fegyelmi és bűnügyi helyzetre vonatkozó számadatok, mennyiségi jellemzők, tendenciák.

 3.2. A fegyelmi és bűnügyi:
a) ügyintézés jogszerűsége,
b) szakszerűsége,
c) az adminisztráció,
d) a nyilvántartások,
e) az adatszolgáltatás minősége.

 3.3. A fegyelmi és parancsnoki nyomozati jogkör gyakorlásának minősége.

Referencia:
a) Az országos átlag, illetve az  előző vizsgálat adatainak összevetése más – a  személyi állomány létszáma 

szempontjából hasonló méretű és funkciójú – bv. szervek adataival.
b) Büntetőügyeknél a  vizsgált bv. szervvel azonos ügyészségi illetékességi területhez tartozó – az  előző pont 

szerinti összehasonlításra leginkább alkalmas kategóriájú – bv. szervek adatai.

4. Biztonsági tevékenység

 4.1. A biztonsági szakterület szervezeti felépítése, a feladatok ellátásának feltételei (személyi, tárgyi feltételek, elhelyezési 
körülmények).

 4.2. A biztonsági feladatok szabályozottsága:
a) SzMSz, ügyrend,
b) intézetparancsnoki intézkedések, őr- és szolgálati utasítások, biztonsági mellékletek.

 4.3. A személyi állomány ismeretszintjének ellenőrzése, értékelése.
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 4.4. A rendkívüli események megelőzéséhez, felszámolásához szükséges készültségi állapot minősítése:
a) biztonsági rendszer-leírás,
b) riadó- és felszámolási tervek, riasztási rendszer,
c) gyakorlatok, törzsfoglalkozások, együttműködési megállapodások elemzése,
d) műveleti csoportok felkészítése,
e) lőkiképzés,
f ) oktatás.

 4.5. A fogvatartás rendjét, biztonságát sértő, veszélyeztető rendkívüli események száma, bekövetkezésük okai, tendenciája.

 4.6. Az intézet biztonsági tevékenységének minősítése:
a) biztonsági szolgálat tervezése, szervezése, elszámolása,
b) a biztonsági tevékenységet ellátók eligazítása, szolgálatának átadása-átvétele,
c) a bv. szerv őrzése, be- és kiléptetés végrehajtása,
d) az őrhelyek, más védelmi építmények, biztonsági berendezések megléte, állapota, működőképessége.

 4.7. A fogvatartottak elhelyezési körletén végrehajtott biztonsági feladatok:
a) őrzési, felügyeleti, ellenőrzési feladatok teljesítése,
b) fogvatartottak elhelyezése, elkülönítése, biztonsági csoportba sorolása, mozgatása,
c) a IV. biztonsági csoportba soroltak, egyéni kezelési utasítással ellátottak felügyeletének megszervezése,
d) biztonságtechnikai eszközök, berendezések,
e) a személyi állomány szolgálatellátása.

 4.8. A fogvatartottak munkáltatásához kapcsolódó biztonsági feladatok:
a) a fogvatartottak munkára kivonulása, kísérése és az elhelyezési körletre történő bevonulása,
b) az őrzés, felügyelet és ellenőrzés végrehajtása,
c) a veszélyes eszközök, anyagok tárolása, kiadása, visszavétele és nyilvántartása,
d) a munkáltatással kapcsolatos dokumentáció megléte, vezetése, nyilvántartása,
e) a biztonsági intézkedések végrehajtása.

 4.9. A fogvatartottak előállításával, szállításával kapcsolatos biztonsági tevékenység:
a) előállítás, szállítás előkészítése,
b) előállítással, szállítással kapcsolatos dokumentáció,
c) motozás és mozgáskorlátozás végrehajtása,
d) a személyi állomány és a fogvatartottak eligazítása.

 4.10. Az egyéb biztonsági feladatok teljesítése:
a) járőrszolgálat,
b) látogatás biztosítása,
c) szabadlevegőn tartózkodás és más fogvatartotti programok biztosítása.

 4.11. A biztonsági intézkedések alkalmazása:
a) biztonsági elkülönítés,
b) különleges biztonságú körletre, zárkára helyezés,
c) mozgáskorlátozó eszközök alkalmazása,
d) személymotozás,
e) biztonsági ellenőrzés, vizsgálat, szemle, átfogó biztonsági vizsgálat,
f ) ajtók zárva tartásának elrendelése,
g) egyes jogok gyakorlásának felfüggesztése.

 4.12. A kényszerítő eszközök alkalmazása:
a) az alkalmazott eszközök,
b) az alkalmazást követő intézkedések és jelentések,
c) a jogszerűségi vizsgálat,
d) a kimutatható tendencia.
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 4.13. A fegyverzet elhelyezése, alkalmazása, a fegyverzeti szakanyagok műszaki állapota, karbantartottsága.

 4.14. A szolgálati állatok alkalmazása, képzése, élelmezése, egészségügyi állapota, a tartásukhoz szükséges dokumentáció.

 4.15. A személyi állomány alaki, öltözködési fegyelme.

 4.16. A biztonsági szakterületre irányuló vezetői ellenőrzések elemzése.

5. Védelmi tevékenység

 5.1. A védelmi szakterületre vonatkozó helyi szabályozások (SzMSz, helyi intézkedések).

 5.2. A védelmi szakfeladatok ismerete:
a) a parancsnok felkészültsége,
b) az „M” megbízott, az osztályvezetők (biztonsági osztályvezető-helyettes) és a biztonsági tisztek feladatismerete.

 5.3. A védelmi felkészülési ismeretbővítő foglalkozások:
a) a törzsfoglalkozás megtartása,
b) gyakorlatok.

 5.4. A védelmi felkészülési okmányok, tervek megléte, tartalmi megfelelősége:
a) a veszélyelhárítási feladatterv és annak részét képező, a szakfeladatok végrehajtására kidolgozott tervek,
b) az értesítési és készenlétbe helyezési feladatok teljesítése.

 5.5. A  megyei (fővárosi), a  helyi védelmi igazgatási szervekkel, kijelölt szolgáltatókkal való együttműködés és 
kapcsolattartás.

 5.6. Az anyagi, technikai és személyi biztosítás:
a) a központilag biztosított „M” készletezésű anyagok, eszközök, berendezések megléte, karbantartottsága,
b) a védelemgazdasági felkészültség helyzete,
c) a meghagyással összefüggő adminisztratív tevékenység.

 5.7. A fogvatartottak foglakoztatására létrehozott gazdasági társaságok védelmi felkészülése:
a) a bv. intézet és a  gazdasági társaság védelmi tevékenységre irányuló együttműködési megállapodásának 

tartalma, az abban foglaltak végrehajtása,
b) az ügyvezető igazgató intézkedési tervének megléte, tartalmi megfelelősége, kidolgozottsági szintje,
c) az értesítési és készenlétbe helyezési feladatok teljesítése,
d) a meghagyással összefüggő adminisztratív tevékenység.

 5.8. Az „M” adathordozók ügykezelési szabályainak érvényesülése (bv. intézet, gazdasági társaság).

6. Fogvatartási ügyek intézésével kapcsolatos tevékenység

 6.1. Programszervezés és foglalkoztatás:
a) a szakterület szervezeti felépítése, a feladatok ellátásának feltételei (személyi, anyagi, tárgyi),
b) a szakterületi tevékenység belső szabályozottsága, együttműködési megállapodások elemzése, munkaköri 

leírások tartalmi elemei,
c) a szakterület ellenőrzési rendszerének felépítése, működése, hatékonysága,
d) a szabadságvesztés és az előzetes letartóztatás végrehajtásának minősítése,
e) felkészítő részleg tevékenysége,
f ) befogadási és foglalkoztatási bizottság tevékenysége, biztonsági csoportba sorolás és annak felülvizsgálata, 

nem dolgozók felülvizsgálata, a fogvatartottak munkáltatásba történő bevonásának aránya,
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g) kérelmek, panaszok ügyintézése,
h) házirend, napirend tartalma, betartása,
i) jogosultságok, kötelezettségek biztosításának gyakorlata (elhelyezés, foglalkoztatás, látogatás, csomagküldés, 

levelezés, távbeszélő használata, vallásgyakorlás, szabadulásra felkészítés),
j) fegyelmezési és jutalmazási rendszer gyakorlatának értékelése,
k) értékelő vélemények, előterjesztések [büntetés-félbeszakítás, enyhébb végrehajtási szabályok (a továbbiakban: 

EVSZ) hatálya alá helyezés, feltételes kedvezmény],
l) fogvatartottak differenciálása, speciális csoportok,
m) a szuicid prevenció,
n) a fogvatartottak ügyeivel kapcsolatos nyilvántartások vezetése,
o) fogvatartotti programok gyakorisága, formái, tartalma, szakmai színvonala,
p) együttműködés egyéb szakterületekkel és külső szervezetekkel.

 6.2. Bűnügyi nyilvántartás:
a) a nyilvántartási szakterület szervezeti felépítése, a feladatok ellátásának feltételei (személyi, anyagi, tárgyi),
b) a szakterület ellenőrzési rendszerének felépítése, működése, hatékonysága,
c) együttműködés egyéb szakterületekkel és külső szervezetekkel,
d) az igazgatási tevékenység belső szabályozottsága,
e) a befogadási, szabadítási eljárás végrehajtása,
f ) az előállítás, szállítás előkészítése, szervezése,
g) a fogvatartotti létszám összetétele, alakulása és tendenciája az ellenőrzött időszak során,
h) a fogvatartotti nyilvántartás (számítógépes és papír alapú, élő és archív) kezelése, vezetése,
i) a büntetés-végrehajtási intézményekkel (szabadságvesztés végrehajtási fokozatának megváltoztatása, 

feltételes szabadságra bocsátás, EVSZ stb.) kapcsolatos eljárás végrehajtása,
j) előzetes letartóztatásokkal, szabadságvesztések foganatba vételével kapcsolatos eljárás végrehajtása.

7. Egészségügyi ellátás

a) a szakterület szervezeti felépítése, a feladatok ellátásának feltételei (személyi, anyagi, tárgyi),
b) az egészségügyi ellátó működésének jogszerűsége (működési engedély, egészségbiztosítási feladatok),
c) az egészségügyi személyzet felkészültsége, képzettsége, fegyelmi helyzete,
d) az egészségügyi adatok nyilvántartása, kezelése,
e) az egészségügyi/ápolási dokumentáció vezetése,
f ) a személyi állomány egészségügyi ellátása,
g) a személyi állomány mentálhigiénés állapota, rehabilitáció, rekreáció,
h) a fogvatartottak egészségügyi ellátásának szervezése (alapellátás, szakellátás, munkaidőn kívüli ellátás módja),
i) a szuicid prevenció,
j) a személyi állomány és a fogvatartottak foglalkozás-egészségügyi ellátása,
k) az intézet közegészség- és járványügyi helyzete,
l) gyógyszergazdálkodás, gyógyszerfelhasználás, a  gyógyszerek beszerzése, tárolása, nyilvántartása, 

a gyógyszerosztás rendje,
m) a helyi és a  büntetés-végrehajtási egészségügyi intézményekkel való együttműködés, az  egészségügyi 

előállítások alakulása, indoka,
n) szűrések helyzete,
o) a külső ellenőrzések megállapításai.

8. Informatikai tevékenység

 8.1. A szakterület szervezeti felépítése, az informatika helyzetének általános megítélése:
a) személyi, tárgyi, elhelyezési és műszaki feltételek, felszereltség,
b) a szakterület intézeti szabályozottsága,
c) az intézetben folyó informatikai szaktevékenység dokumentáltsága,
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d) az informatikai szolgáltatások beépülése az intézeti munkafolyamatokba,
e) a felhasználók jártassága a központilag rendszeresített alkalmazások kezelésében,
f ) a szoftverek jogtisztasága,
g) a központilag rendszeresített alkalmazások és informatikai szolgáltatások kizárólagos fenntartása,
h) a felhasználói támogatás, illetve informatikai rendszergazda által végzett felhasználói tevékenységek aránya, 

az egyes informatikai szolgáltatások minőségi javítására, üzemeltetésére és fejlesztésére fordítandó erőforrások 
igényeinek feltételrendszere.

 8.2. Az intézet informatikai biztonsági helyzetének értékelése.

9. Közgazdasági szakterület

 9.1. Szabályzatok ellenőrzése:
a) gazdasági szervezet ügyrendje,
b) belső kontrollrendszer,
c) számviteli politika (ebbe tartoznak a  számviteli politika részét képező kötelező szabályzatok is: pénz- és 

értékkezelési szabályzat, a  leltározási és leltárkészítési szabályzat, értékelési szabályzat, önköltségszámítási 
szabályzat),

d) számlarend,  
e) raktározási szabályzat,
f ) bizonylati szabályzat, bizonylati album,
g) kötelezettségvállalási szabályzat,
h) beszerzések szabályozása,
i) közbeszerzési szabályzat,
j) egyéb, a szakterületet érintő helyi szabályozás.

 9.2. A költségvetési tervezés, az előirányzatok felhasználása:
a) az elemi költségvetés összeállítása, a kiadási és bevételi előirányzatok alátámasztottsága, indokoltsága,
b) az előirányzatok alakulása, az évközi saját hatáskörben végrehajtott előirányzat átcsoportosítások indokoltsága, 

likviditási terv megalapozottsága,
c) a havi keretnyitáshoz kapcsolódó támogatások kiemelt előirányzatok szerinti megbontásának vezetése,
d) a tartozásállomány alakulásáról készített adatszolgáltatások alátámasztottsága,
e) a működési kiadások előirányzatainak időarányos felhasználása, az  időarányos felhasználástól való eltérés 

indokoltsága.

 9.3. Az elítéltek letéti, keresményi pénzeinek kezelése:
a) a letéti könyvelés szabályszerűsége, egyezősége,
b) a befogadásnál átvett pénz-, érték- és okmányletét kezelése, egyezősége a nyilvántartással,
c) a tartási, előállítási költségek kiszámítása és levonása,
d) a letéti és keresményi pénzek felhasználása,
e) személyi szükségleti cikkek vásárlására fordítható összegek elszámolása,
f ) az elítéltek keresményi pénzeire érkezett letiltások nyilvántartása, végrehajtása,
g) a kártérítési határozatok nyilvántartása és levonása,
h) a hitelezett vasúti utalványok nyilvántartása, kiadásuk indokoltága,
i) készpénzkezelés a pénztárban,
j) a térítésköteles egészségügyi ellátás elszámolása,
k) a szabaduló és átszállított fogvatartottak elszámolása, készpénzsegély folyósításának jogossága,
l) az előirányzat-felhasználási keretszámlára történt utalások jogosságának ellenőrzése,
m) a mínuszos fogvatartotti számlalapok rendezése.

 9.4. Pénzügyi, számviteli feladatok:
a) személyi juttatások főkönyvi és analitikus nyilvántartásának egyezősége a KIR listákkal,
b) a tényleges kifizetés és a KIR listák közötti eltérések analitikus nyilvántartása,
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c) azonosítás alatt álló bevételek rendezésének bizonylatai, analitikája,
d) a kincstári és a főkönyvi könyvelés közötti eltérésekhez készített analitikus nyilvántartás és az ehhez kapcsolódó 

rovatrend szerinti „ERA” kód rendezések,
e) az egyéb sajátos eszközoldali elszámolásokon kimutatott tételek alátámasztottsága,
f ) a PFN-01 számú „Kincstáron kívüli pénzforgalom bejelentése” bizonylatok alátámasztottsága, a  kapcsolódó 

ERA kódhoz tartozó rendezés analitikája,
g) pályázati források számviteli elszámolásának helyessége,
h) költségvetési maradvány felhasználásának, elszámolásának alátámasztottsága, indokoltsága,
i) a kötelezettségvállalások nyilvántartása, ennek teljeskörűsége,
j) az átlátható szervezetre vonatkozó nyilatkozatok nyilvántartása, ezek teljeskörűsége,
k) banki és pénztári bizonylatok szúrópróbaszerű, alaki és tartalmi vizsgálata,
l) az eszköz és készlet analitika, kiemelten az alábbiak:

– bevételezés helyessége, nyilvántartás és elszámolás módjának vizsgálata,
– idegen tulajdonként nyilvántartott eszközök nyilvántartása,
– EU-s projektek költségvetése terhére beszerzett eszközök nyilvántartása,
– gyógyszerbeszerzések analitikus nyilvántartásának egyeztetése a raktári készlettel,
– társintézettől átvett és átadott eszközök nyilvántartása.

 9.5. Létszám- és bérgazdálkodás:
a) a felterjesztett állománytábla módosítások, létszámfelvételi engedélyek költségvetési megalapozottsága,
b) a nem rendszeres személyi juttatásokra vonatkozó (utazási költségtérítések, egészségügyi költségtérítés, 

kiküldetéshez kapcsolódó költségek: túlóra, túlszolgálat stb.) elszámolások vizsgálata, költségvetési 
megalapozottsága,

c) a megbízás alapján kifizetendő összegek számfejtéséhez az adatszolgáltatások teljesítésének megvalósulása, 
a dokumentumok rendelkezésre állásának vizsgálata,

d) albérleti díj hozzájárulás elszámolásának, a jogosultság megállapításának vizsgálata.

 9.6. Beszerzés, közbeszerzés:
a) az intézet beszerzési, közbeszerzési tevékenysége,
b) az intézet központosított közbeszerzési tevékenysége,
c) a közbeszerzések, beszerzések szabályozása (közbeszerzési szabályzat, beszerzési szabályzat jogszabályoknak 

való megfelelősége),
d) a beszerzési, közbeszerzési eljárás jogszabályokban, belső szabályozókban foglaltak szerinti lefolytatásának 

vizsgálata,
e) a beszerzési, közbeszerzési eljárás dokumentálása,
f ) a beszerzési tilalom figyelembevételének vizsgálata,
g) az egybeszámítási kötelezettség figyelembevételének vizsgálata,
h) a beszerzésekhez, közbeszerzésekhez kapcsolódó adatszolgáltatási kötelezettségek megvalósulása.

 9.7. Az intézet és a gazdasági társaság együttműködési megállapodásában foglaltak alapján az elszámolás rendszere.

10. Műszaki-ellátási szakterület

 10.1. Ingatlan- és lakásgazdálkodás:
a) az intézet ingatlan- és lakásgazdálkodási tevékenysége, a hatályos jogszabályoknak való megfelelése,
b) a lakásbérleti szerződéseknek a helyi lakásgazdálkodási koncepcióhoz való kapcsolódása,
c) az előírt adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítése, határidők betartása, tartalmi megfelelősége,
d) az intézet ingatlanainak, épületeinek és építményeinek az állapota, karbantartása,
e) az ingatlanok, épületek használata, a használaton kívüli ingatlanok, épületek hasznosítása,
f ) a nem bv. vagyonkezelésű épületek, ingatlanok használata,
g) a vagyonkataszter számviteli, földhivatali nyilvántartásokkal való egyezősége,
h) az egyedileg nyilvántartott tárgyi eszközök intézetek közötti térítésmentes átadása-átvétele.
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 10.2. Az 500 000 Ft-ot meghaladó beszerzések, valamint megbízási szerződések:
a) a beszerzések és a megbízási szerződések előkészítése, lefolytatása, belső ellenőrzésének felelősségi rendje,
b) az intézet nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, valamint szervezetek felelősségi köre,
c) a beszerzési eljárás dokumentálási rendje,
d) a kötelezettségvállalás jóváhagyásának felterjesztési rendje, nyilvántartása.

 10.3. Beruházások, felújítások, karbantartások végrehajtása, elszámolása:
a) épületek, épületszerkezetek műszaki állapota,
b) a zárkák és egyéb helyiségek műszaki állapota,
c) berendezési és felszerelési tárgyak, nagy értékű tárgyi eszközök állapota, karbantartása,
d) a megvalósult beruházások, felújítások megvalósulásának módja szerinti megosztása,
e) beruházások, felújítások intézeti lebonyolításának és az összeg felhasználásának szabályszerűsége,
f ) külső vállalkozó bevonásával végzett munkák végrehajtása, a  lebonyolítás szabályszerűsége, ezen belül 

különösen:
– a megbízott/vállalkozó kiválasztásához kapcsolódó dokumentumok,
– a szerződések tartalmi kellékei,
– műszaki ellenőr megnevezése, aláírásának megléte,
– építési napló és mellékletei, valamint a felmérési naplók az elszámolás igazolására,
– készre jelentők, átadás-átvételi jegyzőkönyvek, teljesítésigazolások, számlák,
– utó-felülvizsgálati jegyzőkönyvek, beruházást lezáró értékelő jelentés,

g) a beruházási/felújítási/beszerzési akták dokumentumainak nyilvántartása, teljeskörűsége,
h) az építési célra beszerzett tárgyi eszközök és a nagy értékű tárgyi eszköz beszerzések dokumentáltsága,
i) a házi műhely kialakítása és működése, karbantartások végzésének szabályossága, naprakész vezetése,
j) intézeti ingatlanok használata, hasznosítása, szolgálati lakások műszaki állapota, állagmegóvásuk.

 10.4. Az  adományok elfogadásával kapcsolatos rendelkezések érvényesülése, az  átvételre vonatkozó adminisztráció 
megfelelősége.

 10.5. Az elítéltek tárgyletétjeinek kezelése:
a) a letéti szelvényen felsorolt tárgyak és a nyilvántartásukra használt modulban rögzített adatok egyezősége, 

a letéti tárgyak tárolása, karbantartása, a letéti zsákok zárásának szabályszerűsége,
b) a letéti nyilvántartások vezetése, egyezősége,
c) a visszamaradt letétekkel kapcsolatos intézkedések,
d) a kérelmi lapok ügyintézésének menete, a kiadások szabályszerűsége,
e) a tárgyletétek szállításba helyezése, szállításból történő befogadásának szabályszerűsége.

 10.6. A központi ellátású és a saját beszerzésű termékekkel kapcsolatos anyag- és készletgazdálkodás:
a) rendelkezésre álló készlet mennyisége, összetétele nem túlzott-e, normáknak megfelelő-e, alkalmas-e 

a feladatok zavartalan ellátására,
b) a készletek tárolása, osztályozása, tárolóhelyek berendezése, tárolási és biztonsági szabályok betartása,
c) felesleges, elfekvő, normán felüli készletek feltárása, hasznosítására tett intézkedések,
d) a készletek szabályszerű kezelése, jogszerű felhasználása,
e) az anyagok bevételezésének, kiadásának, könyvelésének szabályossága,
f ) anyag- és készletgazdálkodás értékelése.

 10.7. A központi ellátású és a saját beszerzésű termékek selejtezése:
a) selejtezés előkészítése (selejtezési javaslatok, bizottságok kijelölése),
b) selejtezés végrehajtásának dokumentációja, jegyzőkönyvek elkészítése,
c) selejtértékesítés módja, végrehajtása.

 10.8. A központi ellátású és a saját beszerzésű termékek leltározása:
a) helyi szabályozás szabályossága,
b) leltározás előkészítése, dokumentáció megléte, szabályossága,
c) leltározás végrehajtása, dokumentáció megléte, szabályossága,
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d) leltárösszesítők és egyeztetések megléte, szabályossága,
e) kompenzálási engedélykérelmek megléte, szabályossága,
f ) kártérítések lefolytatása,
g) leltárértékelés, záró jegyzőkönyv megléte, szabályossága.

 10.9. Elhelyezés:
a) a fogvatartottak elhelyezési körülményei, zárkák és lakóhelyiségek felszereltsége,
b) különleges rendeltetésű helyiségek biztosítása, azok felszereltsége, állapota,
c) a fogvatartottak tisztasági szerekkel való ellátásának szabályszerűsége, dokumentálása,
d) az elhelyezésre vonatkozó helyi szabályok teljeskörűsége, szabályossága,
e) a személyi állomány munkakörülményei, munkaeszközökkel való ellátottsága.

 10.10. Ruházati ellátás:
I. Fogvatartotti:
a) felszerelési raktár kialakítása, rendje,
b) a ruházat és felszerelési tárgyak mennyisége, összetétele,
c) ruházati ellátás biztosítottsága,
d) ruházati és felszerelési tárgyak nyilvántartásának vezetése, készletmozgások,
e) a segély-ruházati készlet összetétele, kezelése és nyilvántartása,
f ) munka- és védőruházat nyilvántartása,
g) ruházat, felszerelési tárgyak karbantartása, cseréje.

II. Személyi állomány:
a) a személyi állomány egyenruházati ellátása (csökkentett alapellátás, alapellátás-kiegészítés, ruházati 

utánpótlási ellátmányok),
b) a személyi állomány munka- és védőruha ellátása (alapellátás, utánpótlás, csere),
c) a személyi állomány egyenruha, munka- és védőruházatának nyilvántartása (ruházati könyvek vezetése, 

tartozásállomány nyilvántartása),
d) a ruházati raktár kezelése, készletnyilvántartások vezetése,
e) a beszerzési tervek megalapozottsága, összhangja az analitikus nyilvántartással,
f ) a személyi állomány ruházati készleteinek nagysága, összetétele, indokoltsága,
g) ruházati készletekkel történő gazdálkodás és a ruházati ellátás értékelése.

 10.11. Az állomány és a fogvatartottak élelmezési ellátása:
a) az élelmezési ellátás személyi, tárgyi és higiéniai feltételeinek (előkészítés, elkészítés, kiosztás, mosogatás stb.) 

biztosítása,
b) a konyhák állapota, felszereltsége, HACCP minőségellenőrzési rendszerhez való megfelelése, a HACCP rendszer 

működése,
c) a fogvatartottak élelmezési kategóriába sorolása, az  élelmezési létszámnak megfelelő nyersanyag kiadása, 

az élelmezési pénzügyi normák betartása,
d) élelmezési elszámolások szabályszerűsége, előírt tápérték biztosítása,
e) az élelmiszerkészletek szavatossági és tárolási idejének betartása,
f ) étlap összeállítása, étlapváltoztatások menete,
g) szállítói szerződések hatályossága,
h) élelmezési modul használatának szabályszerűsége,
i) a belső ellátás termékeinek fogadása, feldolgozása, kezelése,
j) diéták biztosítása,
k) a személyi állomány étkezési jegy elszámolása, az önköltség megállapítása,
l) az élelmezés értékelése.

 10.12. Gépjármű igénybevétel, szállítási feladatok végrehajtása:
a) az intézet gépjármű állománytábla szerinti ellátottsága,
b) a gépjárművek műszaki állapota, javítások, karbantartások végrehajtása,
c) a gépjárművek igénybevételi rendjének, használatának, a nem szolgálati igénybevételek szabályossága,
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d) a gépjármű állomány nagysága, összetétele mennyiben felel meg a szolgálati feladatok ellátásának,
e) gépjárművek kihasználtsága, gazdaságos üzemeltetése,
f ) forgalmazáshoz szükséges menetokmányok megléte, érvényessége,
g) üzemeltetési normák betartása (üzemanyag, fődarab, akkumulátor, gumi stb.),
h) gépjármű üzemeltetés értékelése.

 10.13. Ellátó, szolgáltató egységek ellenőrzése:
a) anyagnormák betartása, kézi raktárak készletének kezelése,
b) mosodai technológiai utasítások betartása,
c) szolgáltató egységek kapacitás-kihasználtsága,
d) az eszközellátottság színvonala,
e) az egységek kapacitásának és a szolgálati feladatok ellátásának összhangja,
f ) a munkalapok, okmánynapló, műhelykönyv és más, rendszeresített okmány vezetésének, egyezőségének 

ellenőrzése,
g) az ellátó, szolgáltató egységek működésének értékelése.

 10.14. A fogvatartottak költségvetési munkáltatásának törvényessége:
a) a „Befogadási és Foglalkoztatási Bizottság” munkáltatással kapcsolatos feladatainak ellátása,
b) a munkáltatásban részt vevő fogvatartottak létszámának indokoltsága,
c) a munkáltatásban részt vevő fogvatartottak munkadíj számfejtésének, munkaidő nyilvántartásának, 

a túlmunka elrendelésének szabályossága,
d) a dolgozó fogvatartottak munkaidő elszámolása, túlmunka elrendelése, nyilvántartása,
e) a dolgozó fogvatartottak ösztönzése, végrehajtásának szabályossága,
f ) az előírt nyilvántartások vezetése, adatszolgáltatás megalapozottsága,
g) az oktatásban, képzésben részt vevő fogvatartottak pénzbeli díjazásának szabályossága,
h) a díjazás nélküli munkavégzés nyilvántartása, szabályossága,
i) a szabadkapacitás terhére foglalkoztatott fogvatartottak munkáltatásával kapcsolatban készült szerződések, 

együttműködési megállapodások stb. szabályosságának ellenőrzése,
j) a költségvetési foglalkoztatás értékelése.

 10.15. A szolgálati állatok nyilvántartása, ellátási normák betartása.

11. Munkavédelem

a) a munkavédelem irányítása, ellenőrzése, személyi feltételek,
b) a munkaköri leírásokban foglalt munkavédelmi kötelezettségek,
c) a munkavédelmi szabályzat,
d) a munkahelyi kockázatértékelések,
e) a munkavédelmi oktatások, segédletek, naplók,
f ) a munkavédelmi vizsgáztatások,
g) a munkahelyi elsősegélynyújtó helyek, elsősegélynyújtók képzése,
h) a dohányzóhelyek kijelölése,
i) a munkavédelmi szemlejegyzőkönyvek és nyilvántartások dokumentálása, baleseti naplók,
j) egyéni védőeszközök kiadásának rendje, dokumentálása,
k) kémiai biztonság ellenőrzése,
l) a munkabalesetek kivizsgálása, nyilvántartása,
m) az időszakos biztonságtechnikai és érintésvédelmi felülvizsgálatok,
n) a munkagépek kezelési és karbantartási utasításai, elhelyezése,
o) munkavédelmi érdekképviselet, bizottság,
p) a munkaköri orvosi alkalmassági vizsgálatok (személyi állomány és fogvatartottak),
q) a munkáltatási és szolgálati helyek, helyiségek és szálláskörletek ellenőrzése,
r) a munkavédelmi helyzet értékelése.
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12. Tűzvédelem

a) a tűzvédelmi szervezet felépítése, a  feladatok szabályozása, ellátásának feltételei (személyi, anyagi, tárgyi), 
munkájának értékelése,

b) tűzvédelmi szabályzat és mellékleteinek elkészítése, kiadása, szabályozottsága,
c) létesítményi tűzoltóság szervezése, képzése, működési feltételek biztosítása (személyi, anyagi, tárgyi),
d) tűzvédelmi oktatások végrehajtása, szabályozottsága, dokumentálása,
e) tűzvédelmi szakvizsgáztatások végrehajtása, nyilvántartása,
f ) elektromos, villámvédelmi szerelvények időszakos szabványossági felülvizsgálatai, minősítések, intézkedések 

a feladatok, hiányosságok végrehajtására,
g) alkalomszerű tűzveszélyes munkák engedélyezése, szabályozottsága és végrehajtása, nyilvántartása,
h) tűzvédelmi berendezések (tűzoltó készülékek, tűzcsapok, tűzivíz források, légzőkészülékek, automatikus 

tűzjelző és oltó berendezések stb.) megfelelősége, időszakos ellenőrzése, készenlétbe helyezése, nyilvántartása,
i) negyedéves tűzvédelmi szemlék megtartása, dokumentálása, a minősítések alapján a szükséges intézkedések 

megtétele,
j) a létesítéssel, használati szabályokkal kapcsolatos tapasztalatok,
k) az elmúlt három-négy évben keletkezett tűzesetek száma, a kár értéke, a felelősökkel szemben az intézkedések 

megtétele, hasonló esetek elkerülésére tett intézkedések.

13. Környezetvédelem

a) a feladat ellátásának feltételei (személyi, anyagi, tárgyi),
b) a tevékenység szabályozottsága,
c) a környezetvédelemmel kapcsolatos önkormányzati rendeletek (nyilvántartása, ismerete, betartása),
d) közüzemi szerződések, számlák, nyilvántartások,
e) önellenőrzési tervek (engedélyezése, végrehajtása, a  mérési eredmények nyilvántartása, a  szükséges 

intézkedések megtétele),
f ) szennyvíztisztító telepek üzemeltetése (engedélyek, szabályzatok, dokumentációk, nyilvántartások, jelentések 

stb.),
g) ivóvíz hálózatok üzemeltetése (engedélyek, szabályzatok, dokumentációk, nyilvántartások, jelentések stb.),
h) levegő tisztaságának védelmével kapcsolatos tevékenység (szerződések, jelentések, engedélyek, határozatok),
i) a hulladékok gyűjtése, tárolása, kezelése, nyilvántartása, jelentése (szerződések, hulladékgazdálkodási tervek 

és azok végrehajtása, engedélyek, anyagmérlegek, hulladékkezelési utasítások),
j) a veszélyes anyagokkal, veszélyes készítményekkel kapcsolatos tevékenység (felhasználási engedélyek, 

bejelentések, nyilvántartások, biztonságtechnikai adatlapok, tárolás stb.),
k) veszélyes anyagok tároló tartályai (üzemeltetés, engedélyek, határozatok, időszakos vizsgálatok, a szükséges 

intézkedések megtétele),
l) telepengedélyek megléte, a  környezetvédelmi előírások betartása, a  szükséges intézkedések megtétele, 

végrehajtásuk helyzete,
m) az ellenőrzött időszak környezetvédelmi területet érintő beruházásainak felsorolása,
n) környezetvédelmi pályázati tevékenység.

14. Energiagazdálkodás

a) a feladatok ellátásának feltételei (személyi, anyagi, tárgyi),
b) a tevékenység szabályozottsága,
c) felhasznált energiahordozók, nyilvántartásaik, szerződések, számlák,
d) időszakos jelentések végrehajtása,
e) az energetikai alaphálózatok (villamos energia, földgáz, víz- és csatorna, fűtés szekunder kör) és az épület(ek) 

hőtechnikai állapota, változások,
f ) az energetikai rendszerek (pl. fázisjavító berendezés, aggregátor, kazán és segédberendezései, hőközpontok) 

állapota, változások,
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g) vásárolt vagy eladott energiahordozóval kapcsolatos gazdálkodás (szerződés, szabályozottság, nyilvántartás, 
mérések hitelessége stb.),

h) szervezeten belüli alfogyasztói mérések (nyilvántartások, megállapítások),
i) energiaveszteség feltáró vizsgálatok végzése, dokumentációk, takarékossági intézkedések és végrehajtásuk,
j) energetikai pályázati tevékenység,
k) az ellenőrzött időszak energetikai szakterületet érintő beruházásainak felsorolása.

15. A gazdasági társaságok tevékenysége

a) a munkáltatási szabályzat elemzése,
b) a munkáltatási szerződések elemzése,
c) a munkáltatás személyi feltételei, különösen a gazdasági társaságok személyi állománya munkakörülményeinek 

és a munkával összefüggő jogosultságok vizsgálata, különös tekintettel a munkaviszonyban foglalkoztatottakra,
d) a munkáltatással kapcsolatos nyilvántartások vezetése, nyilvántartása, a munkavégzés elszámolása,
e) a munkáltatás hatékonysága, eredményessége, különösen a  fogvatartottak teljes körű foglalkoztatásának 

érdekében tett intézkedések megvalósulásának szintje,
f ) a munkába állítás, a munkáltatás feltételeinek teljesülése,
g) együttműködési megállapodás naprakész állapota, a vonatkozó belső szabályozóknak való megfelelősége,
h) a gazdasági társaságot érintő reintegrációs tevékenység, fogvatartotti foglalkoztatás,
i) a fogvatartottak munkáltatással összefüggő jogainak érvényesülése.

16. Ügyiratkezelés

a) a büntetés-végrehajtási szervezetre vonatkozó hatályos iratkezelési szabályzatban meghatározott szempontok 
szerint.

17. A minősített adatok kezelésének ellenőrzése

a) a minősített adat kezelési folyamatának szabályozottsága, a jogszabályok, belső szabályozók érvényesülése,
b) a minősített adat kezelésének személyi, fizikai, adminisztratív és elektronikus biztonsági feltételei,
c) a minősített adat kezelését érintő esetleges mulasztások, azok okai.

18. Személyes adatok védelme

a) a büntetés-végrehajtási szervezet – személyes adatokra vonatkozó – adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzata 
alapján.

19. Kommunikációs tevékenység

a) a kommunikációs területet szabályozó jogszabályi környezet ismerete,
b) a sajtókérelmek ügyintézési határidejének betartása, a formai követelményeknek való megfelelés,
c) az intézeti programok, sajtónyilvános események engedélyezési folyamata, utólagos jelentések rendje,
d) a személyi állomány, illetve a fogvatartottak nyilatkozattételének gyakorisága, minősége, dokumentációja,
e) a sajtófigyelés hatékonysága, kapcsolat a regionális médiumokkal,
f ) a bv. szervezet kiadványaiban való megjelenések gyakorisága,
g) az adatszolgáltatási kötelezettség szabályszerűsége (közérdekű adatok).
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20. Jogi tevékenység

a) a peres ügyek képviseletének ellátása és az ehhez kapcsolódó adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése,
b) az Emberi Jogok Európai Bírósága ítéleteinek hatása a bv. intézet működésére,
c) a személyi állománnyal kapcsolatos kártérítési eljárások jogszerűsége,
d) a belső szabályozók előkészítésének, közzétételének, felülvizsgálatának rendszere.

21. Pályázati tevékenység

a) a pályázati referens kijelölése, munkaköri leírása, munkavégzésének feltételrendszere,
b) a projektekkel kapcsolatos intézeti adatszolgáltatás teljeskörűsége,
c) a benyújtott/nyertes/lezárt/futó/előkészítés alatt álló projektek száma,
d) az elutasítások okai,
e) a pályázati tapasztalattal rendelkező munkatársak száma, bevonásuk a feladat ellátásába,
f ) a pályázatok dokumentációja,
g) külső ellenőrzések megállapításai, intézkedések,
h) a projekt költségvetésének a személyi állomány tagja részére kifizetett összege,
i) a projekten belüli együttműködés társszervekkel, pályázatírókkal,
j) a pályázatokkal összefüggő nemzetközi tevékenység.

22. PPP üzemeltetésű intézetek

a) az üzemeltetési szerződés teljesítésére vonatkozó monitoring-tevékenység ellenőrzése,
b) a költségkeretek alakulásának, dokumentálásának ellenőrzése.
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6. melléklet a 6/2014. (VII. 28.) BVOP utasításhoz

Sorszám: 000000
____________________________________ 

/a bv. szerv neve/

Ellenőrzési napló

_________________________________ név _________ rendfokozat _________________ beosztás

_____________________________________________________________________________ szolgálati hely

által tartott ellenőrzésről.

Az ellenőrzés
kezdete:

vége:

Észrevételek:

  ______________________________________ 
  ellenőr (ellenőrzés vezetőjének) aláírása
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7. melléklet a 6/2014. (VII. 28.) BVOP utasításhoz

SZABÁLYTALANSÁGI JEGYZŐKÖNYV

Az ellenőrzést végző szakmai ellenőrzési szervezet:

Az ellenőrzött bv. szerv:

A szabálytalansági jegyzőkönyv készítésének pontos helye és ideje:

Az ellenőrzési program tárgya:

A szabálytalanság, mulasztás, károkozás, egyéb jogsértő cselekmény ténye:

A szabálytalanság, mulasztás, károkozás, egyéb jogsértő cselekmény oka:

A szabálytalanság, mulasztás, károkozás, egyéb jogsértő cselekmény lehetséges kihatása, kockázata:
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A jelen lévő felek kijelentik, hogy a  jegyzőkönyv a  valóságnak megfelelően tartalmazza a  tényeket, adatokat és 
nyilatkozatokat, a jegyzőkönyvhöz egyéb megjegyzést fűzni nem kívánnak.

A szabálytalansági jegyzőkönyv készült 2 eredeti példányban, amelyből az 1. sz. példány ………….-t, a 2. sz. példány 
a ………….-t illeti meg. A szabálytalansági jegyzőkönyv ……….. számú oldalt tartalmaz.

A szabálytalansági jegyzőkönyv mellékleteként csatolt adathordozók:

k.m.f.

 ………………………………………………… ………………………………………………… 
 Az ellenőr(ök) neve, beosztása, aláírása

A cselekmény észlelésekor jelen lévők neve, beosztása, aláírása:

 ………………………………………………… …………………………………………………

A jegyzőkönyv egy példányát a mai napon átvettem:

Kelt: ………………………………….……………

  ………………………………………………… 
  bv. szerv vezetője
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A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának  7/2014. (VII. 28.) BVOP utasítása  
a Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága Szervezeti és Működési Szabályzatának kiadásáról szóló 
1/2011. (V. 6.) BVOP utasítás módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján, figyelemmel a Belügyminisztérium Szervezeti és 
Működési Szabályzatáról szóló 7/2010. (IX. 2.) BM utasítás 1. melléklet 4. § (2) bekezdés k) pontjára – a rendészetért felelős miniszter 
jóváhagyásával – a következő utasítást adom ki.

 1. A Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága Szervezeti és Működési Szabályzatának kiadásáról szóló 1/2011. 
(V. 6.) BVOP utasítás melléklete az utasítás melléklete szerint módosul.

 2. Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba. 

  Csóti András bv. vezérőrnagy s. k.,
  országos parancsnok

Melléklet a 7/2014. (VII. 28.) BVOP utasításhoz

1. A Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága Szervezeti és Működési Szabályzatának kiadásáról 
szóló 1/2011. (V. 6.) BVOP utasítás melléklet (a továbbiakban: SzMSz) II. Fejezet 2.2. pont a) alpontjában az  
„– a stratégiai és koordinációs helyettes (a továbbiakban: stratégiai helyettes)” szövegrész helyébe az  
„– az általános helyettes”; az „– a stratégiai helyettes” szövegrész helyébe az „– az általános helyettes” szövegrész 
lép.

2. Az SzMSz II. Fejezet 2.2. pont b) alpontjában az „A stratégiai helyettest” szövegrész helyébe az „Az általános 
helyettest” szövegrész lép.

3. Az SzMSz II. Fejezet 3. pontjában az „Az országos parancsnok stratégiai és koordinációs helyettese” szövegrész 
helyébe az „Az országos parancsnok általános helyettese” szövegrész lép.

4. Az SzMSz II. Fejezet 3. pont b) alpontjában az „A stratégiai helyettes” szövegrész helyébe az „Az általános 
helyettes” szövegrész lép.

5. Az SzMSz 1. függelék 2. pontjában az „A stratégiai helyettes” szövegrész helyébe az „Az általános helyettes” 
szövegrész lép.

6. Az SzMSz 2. függelékében a „STRATÉGIAI ÉS KOORDINÁCIÓS HELYETTES” szövegrész helyébe az „ÁLTALÁNOS 
HELYETTES” szövegrész lép.

7. Az SzMSz 3. függelék 2.2. pont h) alpontjában az „A stratégiai helyettes” szövegrész helyébe az „Az általános 
helyettes” szövegrész lép.

8. Az SzMSz 3. függelék 3. pontjában az „A stratégiai helyettes” szövegrész helyébe az „Az általános helyettes” 
szövegrész lép.

9. Az SzMSz 8. függelék 2. pont b) alpontjában a „stratégiai helyettes” szövegrész helyébe az „általános helyettes” 
szövegrész lép.

10. Az SzMSz 12. függelékében a „stratégiai helyettes” szövegrész helyébe az „általános helyettes” szövegrész lép.
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Az országos rendőrfőkapitány 27/2014. (VII. 28.) ORFK utasítása  
az Országos Rendőr-főkapitányság Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló  
7/2013. (II. 22.) ORFK utasítás módosításáról

A Rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 6. § (1) bekezdés d) pontja szerinti feladatkörömben eljárva – az államháztartásról 
szóló 2011. évi CXCV. törvény 10.  § (5)  bekezdésére figyelemmel – az  Országos Rendőr-főkapitányság Szervezeti és Működési 
Szabályzatáról szóló 7/2013. (II. 22.) ORFK utasítás módosításáról kiadom az alábbi utasítást:

 1. Az Országos Rendőr-főkapitányság Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 7/2013. (II. 22.) ORFK utasítás 
(a továbbiakban: ORFK SzMSz) 3. pont g) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az ORFK:)
„g) alaptevékenységének kormányzati funkciók szerinti besorolása:
ga) 031030 Közterület rendjének fenntartása,
gb) 031042 Határrendészet, határvédelem,
gc) 031050 Egyéb rendészeti, bűnüldözési tevékenységek,
gd) 031060 Bűnmegelőzés,
ge) 031070 Baleset-megelőzés,
gf ) 072111 Háziorvosi alapellátás,
gg) 072210 Járóbetegek gyógyító szakellátása,
gh) 072220 Járóbetegek rehabilitációs szakellátása,
gi) 072311 Fogorvosi alapellátás,
gj) 072313 Fogorvosi szakellátás,
gk) 072420 Egészségügyi laboratóriumi szolgáltatások,
gl) 072450 Fizikoterápiás szolgáltatás,
gm) 074011 Foglalkozás-egészségügyi alapellátás,
gn) 074013 Pálya- és munkaalkalmassági vizsgálatok,
go) 081030 Sportlétesítmények, edzőtáborok működtetése és fejlesztése,
gp) 082061 Múzeumi gyűjteményi tevékenység.”

 2. Az ORFK SzMSz 6. pont h) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az országos rendőrfőkapitány:)
„h) gondoskodik az  országos rendőrfőkapitány-helyettesek és az  országos rendőrfőkapitány közvetlen 
alárendeltségébe tartozó szervezeti elemek vezetői, valamint a tábornoki rendfokozati állománycsoportba tartozó 
személyek egyéni teljesítményértékeléséről és minősítéséről;”

 3. Az ORFK SzMSz 6. pontja a z) alpontot követően a következő aa) és bb) alponttal egészül ki:
(Az országos rendőrfőkapitány:)
„aa) intézkedik a NATO Válságreagálási Rendszerével összhangban álló Nemzeti Intézkedési Rendszer rendeltetéséről, 
feladatairól, eljárási rendjéről, a  közreműködők kötelezettségeiről szóló 278/2011. (XII. 20.) Korm. rendelet alapján 
a Nemzeti Intézkedések Gyűjteményében foglalt rendőrségi feladatok alkalmazási feltételeinek megteremtésére és 
folyamatos biztosítására, valamint
bb) gondoskodik a  Honvédelmi Intézkedési Terv rendszeres felülvizsgálatáról, az  abban foglalt feladatok 
begyakoroltatásáról, a végrehajtáshoz szükséges erők-eszközök rendelkezésre állásáról.”

 4. Az ORFK SzMSz 9. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„9. Az  ORFK Főügyelet szolgálatot teljesítő ügyeletvezetője hivatali időn kívül gyakorolja az  általános rendőrségi 
feladatok ellátására létrehozott szerv tevékenység-irányítási központjai, egyes rendőri szervek ügyeletei, valamint 
a  segélyhívásokat fogadó központok egységes működéséről szóló ORFK utasításban meghatározott országos 
rendőrfőkapitányi jogköröket, valamint megteszi az elsődleges intézkedéseket.”
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 5. Az ORFK SzMSz V. Fejezete a következő 12/A. és 12/B. ponttal egészül ki:
„12/A. Az egyéni teljesítményértékelés során a vezetésük alatt álló szervezeti egység hivatásos és kormánytisztviselői 
állományához tartozó személyek vonatkozásában – a belügyminiszter irányítása alatt álló egyes fegyveres szervek 
hivatásos állományú tagjai teljesítményértékelésének ajánlott elemeiről, az  ajánlott elemek alkalmazásához 
kapcsolódó eljárási szabályokról, a minősítés rendjéről és a szervezeti teljesítményértékelésről szóló 26/2013. (VI. 26.) 
BM rendelet 6.  § (2)  bekezdésében és a  12/B.  pontban meghatározott kivétellel – az  országos rendőrfőkapitány 
átruházott hatáskörében értékelő vezetőként e  személyek legalább osztályvezetői besorolású közvetlen vezetői 
jogosultak eljárni.
12/B. Az egyéni teljesítményértékelés során – átruházott jogkörben – értékelő vezetőként az országos rendőrfőkapitány 
által munkaköri leírásban egyedileg kijelölt vezető jár el, amennyiben az  értékelendő személy munkáját nem 
a beosztási helye szerinti vezető közvetlen irányítása alatt végzi.”

 6. Az ORFK SzMSz 14. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„14. Az országos rendőrfőkapitány minősítési jogkörébe tartozó hivatásos állomány kapcsán a minősítés aláírásának 
jogát nevében és megbízásából a vezetése alatt álló állomány tekintetében az alábbi vezetők gyakorolják:
a) a Humánigazgatási Szolgálat vezetője;
b) az Ellenőrzési Szolgálat vezetője;
c) a Hivatal vezetője;
d) a Titkársági Főosztály vezetője;
e) a Kommunikációs Szolgálat vezetője;
f ) a Költségvetési Ellenőrzési Iroda vezetője
[az a)–f ) pontban meghatározottak a továbbiakban együtt: az országos rendőrfőkapitány közvetlen alárendeltségébe 
tartozó vezetők].”

 7. Az ORFK SzMSz 15. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„15. Az országos rendőrfőkapitány nevében és megbízásából a vezetése alatt álló szervezeti egységek állományában 
foglalkoztatott közalkalmazottak és munkavállalók vonatkozásában az  alábbi vezetők írják alá a  munkáltatói 
döntéseket:
a) a bűnügyi főigazgató;
b) a rendészeti főigazgató;
c) a gazdasági főigazgató;
d) a humánigazgatási szolgálatvezető.”

 8. Az ORFK SzMSz 17. pontja a következő f ) és g) alponttal egészül ki:
(Az országos rendőrfőkapitány nevében és megbízásából a bűnügyi főigazgató kiadmányozza, illetve aláírja:)
„f ) a Rendőrség szerveiről és a Rendőrség szerveinek feladat- és hatásköréről szóló 329/2007. (XII. 13.) Korm. rendelet 
(a továbbiakban: Stat. r.) 6. § (1) bekezdés i) pontja alapján az ORFK hatáskörébe tartozó döntéseket, valamint
g) jogszabály által meghatározott esetben a körözési eljárás lefolytatására illetékességgel rendelkező rendőri szerv 
kijelöléséről szóló döntést.”

 9. Az ORFK SzMSz 19. pontja a következő e) alponttal egészül ki:
(Az országos rendőrfőkapitány nevében és megbízásából a  Rendészeti Főigazgatóság Közlekedésrendészeti Főosztály 
vezetője kiadmányozza, illetve aláírja:)
„e) az útdíj mentességi eljárással összefüggő közigazgatási hatósági döntéseket.”

 10. Az ORFK SzMSz 22. pont f ) és g) alpontja helyébe a következő rendelkezések lépnek:
(A Rendészeti Főigazgatóság Igazgatásrendészeti Főosztály Rendészeti Osztály vezetője az  országos rendőrfőkapitány 
nevében és megbízásából kiadmányozza:)
„f ) a kábítószerekkel, a pszichotróp anyagokkal, az új pszichoaktív anyagokkal, valamint a kábítószer-prekurzorokkal 
végezhető tevékenységekkel kapcsolatos hatósági bizonyítványokat és a  közigazgatási hatósági, szakhatósági 
feladatok során hozott döntéseket;
g) az egyes rendészeti feladatokat ellátó személyekkel összefüggésben hozott másodfokú közigazgatási döntéseket, 
és az e személyekről vezetett nyilvántartásból történő adatszolgáltatással kapcsolatos iratokat.”
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 11. Az ORFK SzMSz 32. pont j) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az ORFK főigazgatói, valamint az  országos rendőrfőkapitány közvetlen alárendeltségébe tartozó vezetők – az  általuk 
vezetett szervezeti egység feladat- és hatáskörének megfelelően, illetve annak képviseletében –)
„j) egységes ellenőrzési módszereket dolgoznak ki, és a szakirányítás keretei között ellenőrzéseket végeznek, továbbá 
végrehajtják az előírt vezetői ellenőrzéseket;”

 12. Az ORFK SzMSz 34. pont l) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Bűnügyi Főigazgatóság)
„l) ellátja a körözési nyilvántartási rendszer működtetésével összefüggő adatkezelési, adatszolgáltatási, karbantartási, 
felülvizsgálati, valamint hatósági feladatokat, üzemzavar esetén országos illetékességgel az  NS.CP Portálon 
jelzéskezelési műveletet végez;”

 13. Az ORFK SzMSz 35. pont b) és c) alpontja helyébe a következő rendelkezések lépnek:
(A Nemzetközi Bűnügyi Együttműködési Központ a bűnügyi főigazgató közvetlen irányítása alatt)
„b) gondoskodik a  bűnüldöző szervek nemzetközi együttműködéséről szóló törvény, a  nemzetközi bűnügyi 
jogsegélyről szóló törvény, az Európai Unió tagállamaival folytatott bűnügyi együttműködésről, valamint a Schengeni 
Információs Rendszer második generációja keretében történő információcseréről, továbbá egyes rendészeti 
tárgyú törvények ezzel, valamint a  Magyary Egyszerűsítési Programmal összefüggő módosításáról szóló törvény 
(a továbbiakban: SIS II. tv.) bűnügyi tevékenységet érintő előírásainak érvényesüléséről;
c) a  SIS II. tv., valamint a  nemzetközi szerződések és viszonosság alapján kapcsolatot tart és együttműködik 
– a  nemzetközi bűnözés visszaszorítása érdekében – a  külföldi bűnüldöző szervekkel, valamint a  nemzetközi 
bűnüldözési szervezetekkel;”

 14. Az ORFK SzMSz 38. pont y) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Rendészeti Főigazgatóság)
„y) működteti az ORFK Főügyeletet, gondoskodik az ügyeleti nyilvántartások vezetéséről, az ORFK és a minisztériumi 
vezetők hírigényének kielégítésével összefüggő jelentési kötelezettség teljesítéséről, a  segélyhívásokat fogadó 
központok egységes működtetéséről, felügyeli a tevékenység-irányítási központok, valamint az egyes rendőri szervek 
ügyeletei működtetését;”

 15. Az ORFK SzMSz 38. pont kk) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Rendészeti Főigazgatóság)
„kk) figyelemmel kíséri a  Rendészeti Főigazgatóság Ügyeleti Főosztály Nemzeti Koordinációs Központ 
ügyeletvezetőjének nemzeti és nemzetközi kötelezettségvállalásokból adódó feladatainak ellátását.”

 16. Az ORFK SzMSz 39. pont n) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Gazdasági Főigazgatóság)
„n) gondoskodik a  pénzügyi, gazdálkodási, munkaügyi és adatkezelési (információs, nyilvántartási) rendszerek 
folyamatos működtetéséről, előírásszerű használatáról, az adatvédelmi szabályok betartatásáról, szervezi, irányítja és 
koordinálja az ezzel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében végzi az országos pénzügyi, gazdálkodási, munkaügyi 
információs rendszerek tervezését, a  fejlesztés szakirányítását, felügyeli a  rendszerek működését és működtetését, 
valamint végzi a rendőrségi bírságnyilvántartás pénzügyi szakmai irányítását;”

 17. Az SzMSz 39. pontja a hh) alpontot követően a következő ii) és jj) alponttal egészül ki:
(A Gazdasági Főigazgatóság)
„ii) végzi az  ORFK objektív felelősségen alapuló közigazgatási bírság bevétel célelszámolási számlájára érkező, 
az  objektív felelősség alapján kiszabott közigazgatási bírságok, illetve elektronikus útdíj bírságok befizetéseinek 
pénzügyi nyilvántartását, valamint
jj) az  állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról szóló 2013. évi L. törvény 13.  §-ában 
foglalt feladatokat – az  elektronikus információrendszer biztonságáért felelős személy útján – végrehajtja, és 
elvégzi az  elektronikus információs rendszer biztonságával kapcsolatos egyéb, nem kifejezetten az  elektronikus 
információrendszer biztonságáért felelős személy hatáskörébe utalt feladatokat, valamint elvégzi a minősített adat 
elektronikus biztonságának, valamint a  rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatósági felügyeletének részletes 
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szabályairól szóló 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet 10. §-ában és 12. §-ában foglalt – a rendszerbiztonsági felügyelet, 
illetve a rejtjelfelügyelet feladatkörébe tartozó – feladatokat.”

 18. Az ORFK SzMSz. 44. pont b) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az Ellenőrzési Szolgálat)
„b) mobil ellenőrzéseket végez, valamint végrehajtja a Rendőrség vezetői állományának ellenőrzését;”

 19. Az ORFK SzMSz 48. pont b) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Kommunikációs Szolgálat:)
„b) a Belügyminisztérium szakmai iránymutatásának megfelelően gondoskodik a Rendőrség szervei kommunikációs 
tevékenységének egységes elvek alapján történő végrehajtásáról, ennek érdekében kommunikációs szakmai 
protokollt dolgoz ki, előkészíti a kommunikációs szolgálati ágat érintő oktatásokat és képzéseket;”

 20. Az ORFK SzMSz 48. pont d) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Kommunikációs Szolgálat:)
„d) fogadja, nyilvántartja az  írott és az  elektronikus sajtó részéről érkező megkereséseket, az  érintett szakterület 
bevonásával gondoskodik azok megválaszolásáról, ennek érdekében kapcsolatot tart az ORFK Főügyelettel;”

 21. Az ORFK SzMSz 48. pont f ) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Kommunikációs Szolgálat:)
„f ) ellátja a Rendőrség internetes és intranetes honlapjával összefüggő tartalomszolgáltatói feladatokat;”

 22. Az ORFK SzMSz 1. melléklete helyébe az 1. melléklet lép.

 23. Az ORFK SzMSz 2. melléklete helyébe a 2. melléklet lép.

 24. Hatályát veszti az ORFK SzMSz
a) 34. pont c) alpontja;
b) 41. pont k) alpontja.

 25. Ez az  utasítás a  rendészetért felelős miniszter jóváhagyását követően válik érvényessé és a  közzétételét követő 
harmadik napon lép hatályba.

 26. Ez az utasítás a hatálybalépését követő napon hatályát veszti.

  Papp Károly r. altábornagy s. k.,
  országos rendőrfőkapitány
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1. melléklet a 27/2014. (VII. 28.) ORFK utasításhoz

„1. melléklet a 7/2013. (II. 22.) ORFK utasításhoz

AZ ORFK SZERVEZETI FELÉPÍTÉSE

Szervezeti egység neve
Engedélyezett létszám 

(rendszeresített státusz)

I. ORFK FŐKAPITÁNYI KÖZVETLEN ALÁRENDELTSÉGBE TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

Kommunikációs Szolgálat (főosztály jogállású) 38

Titkársági Főosztály 21

Titkársági Osztály 
Nemzetközi Kapcsolatok Osztálya

Humánigazgatási Szolgálat (főosztály jogállású) 79

Oktatásigazgatási és Kiképzési Főosztály 
Személyügyi Főosztály 
Személyzeti és Munkaügyi Osztály 
Igazgatási és Szakirányító Osztály 
Szervezési és Humángazdálkodási Osztály 
Egészségügyi Szakirányító és Hatósági Főosztály 
Egészségügyi és Pszichológiai Osztály 
Egészségügyi Felülvizsgáló Alosztály (önálló) 
Fegyelmi Osztály (önálló)

Dunakeszi Oktatási Központ (főosztály jogállású) 58

Rendészeti Szervek Kiképző Központja (főosztály jogállású) 45

Ellenőrzési Szolgálat (főosztály jogállású) 51

Szakmai Ellenőrzési Osztály 
Vezetői Ellenőrzések Osztálya 
Központi Panasziroda (osztály jogállású) 
Mobil Ellenőrzési Osztály

Költségvetési Ellenőrzési Iroda (önálló osztály jogállású) 12

Hivatal (főosztály jogállású) 44

Jogi Főosztály Képviseleti Osztály 
Normaalkotási Osztály 
Biztonság-felügyeleti és Ügykezelési Osztály (önálló) 
Koordinációs Osztály (önálló)

Zsaru Magazin (osztály jogállású) 22



4972	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2014.	évi	38.	szám	

Szervezeti egység neve
Engedélyezett létszám 

(rendszeresített státusz)

II. ORFK BŰNÜGYI FŐIGAZGATÓSÁG SZERVEZETI EGYSÉGEI

Titkársági Osztály (önálló) 11

Bűnügyi Főosztály 
Bűnügyi Osztály 
Felderítő Osztály 
Korrupció és Gazdasági Bűnözés Elleni Osztály 
Bűnmegelőzési Osztály

44

Bűnügyi Elemző-Értékelő Főosztály 
Bűnügyi Elemző-Értékelő Osztály 
Bűnügyi Adatkezelési és Alkalmazás-felügyeleti Osztály

36

Kiemelt Életellenes Ügyeket Felderítő Főosztály 12

Nemzetközi Bűnügyi Együttműködési Központ (főosztály jogállású) 119

Bűnügyi Ellátó Igazgatóság (főosztály jogállású) 70

III. ORFK RENDÉSZETI FŐIGAZGATÓSÁG SZERVEZETI EGYSÉGEI

Titkársági Osztály (önálló) 7

Rendészeti Elemző-Értékelő Osztály (önálló) 3

Védelmi Igazgatási Osztály (önálló) 6

Közrendvédelmi Főosztály 
Közterületi és Őrszolgálati Osztály 
Csapatszolgálati Osztály

25

Közlekedésrendészeti Főosztály 
Közlekedésrendészeti Osztály 
Autópálya-felügyeleti és Baleset-megelőzési Osztály 
Közigazgatási Hatósági Osztály

26

Igazgatásrendészeti Főosztály 
Szabálysértési és Igazgatási Osztály 
Rendészeti Osztály

17

Határrendészeti Főosztály 
Határrendészeti és Kompenzációs Osztály 
Határképviseleti Osztály 
Dokumentációs Osztály 
Idegenrendészeti Osztály

35

Ügyeleti Főosztály
Ügyeleti Osztály
Hívásfogadó Központ Miskolc (osztály jogállású)
Hívásfogadó Központ Szombathely (osztály jogállású)

34
23
2
2
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Szervezeti egység neve
Engedélyezett létszám 

(rendszeresített státusz)

IV. ORFK GAZDASÁGI FŐIGAZGATÓSÁG SZERVEZETI EGYSÉGEI

Igazgatási Főosztály 
Titkársági Osztály 
Nemzetközi Támogatások Osztálya 
Gazdasági Jogi Osztály

44

Közgazdasági Főosztály 
Költségvetési Osztály 
Illetmény- és Létszám-gazdálkodási Osztály 
Pénzügyi és Számviteli Osztály 
Befizetés Nyilvántartó Osztály

66

Informatikai Alkalmazás és Rendszerfejlesztési Főosztály 
Minőségbiztosítási, Információvédelmi és Támogatási Osztály 
Koordinációs és Szervezési Osztály 
Rendszertervezési és Fejlesztési Osztály

58

Műszaki Főosztály 
Műszaki Osztály 
Ingatlangazdálkodási Osztály

34

Informatikai Infrastruktúra Üzemeltetési Főosztály 
Koordinációs és Üzemeltetés-támogatási Osztály 
Központi Infrastruktúra Üzemeltetési Osztály 
Informatikai Rendszeradminisztrációs Osztály 
E-biztonság Felügyeleti Osztály

54

”
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2. melléklet a 27/2014. (VII. 28.) ORFK utasításhoz

„2. melléklet a 7/2013. (II. 22.) ORFK utasításhoz

Az ORFK szervezeti ábrája
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IV. Egyéb közlemények

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal közleménye  
a hatósági nyilvántartásban szereplő gazdálkodó szervezetekről

A 35/2011. (IX. 14.) NGM rendelet alapján nyilvántartott nemesfém készítők, javítók, árverezők, 
valamint kereskedők jegyzéke

A  nemesfém tárgyakkal kapcsolatos hatósági tevékenységekről szóló 35/2011. (IX. 14.) NGM rendelet (a továbbiakban: 
rendelet) előírásai alapján, a Nemesfémvizsgáló és Hitelesítő Hatóság által nyilvántartott nemesfém készítők, javítók, 
árverezők, valamint kereskedők 2014. június 30. napján hatályos jegyzéke a következő.
 
A jegyzék közzétételére a rendelet 2. § (5) bekezdésének előírása alapján került sor. 
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A Magyar Szocialista Párt (1066 Budapest, Jókai u. 6.) 2013. évi módosított beszámolója  
a pártok működéséről és gazdálkodásáról szóló törvény szerint

BEVÉTELEK
2013. év
A közzétett adatokat könyvvizsgáló nem ellenőrizte.

Sorszám A tétel megnevezése Adatok ezer forintban

1 1. Tagdíjak 28 244

2 2. Központi költségvetésből származó támogatás 521 300

3 3. A párt országgyűlési képviselőcsoportjának nyújtott állami támogatás  0

4 4. Egyéb hozzájárulások, adományok 125 432

5 4.1. Jogi személyektől 27 871

6 4.1.1. Belföldiektől (az 500 000 Ft feletti hozzájárulás nevesítve) 27 871

7 Pécs Holding Zrt. 645

8 Belváros-Lipótváros Önkormányzata 8 463

9 Terézvárosi Önkormányzat 3 799

10 Palota Holding Zrt. 1 901

11 Városüzemeltető Kft. 2 375

12 Civis Ház Zrt. 3 109

13 Takszöv Kft. 1 707

14 Törökszentmiklós Önkormányzata 1 432

15 Cegléd Önkormányzata 600

16 Nagykőrös Önkormányzata 1 147

17 Országos Nyugdíjfolyósító Főigazgatóság –4 399

18 Szegfű-Szeg Alapítvány 600

19 Belföldi jogi személyek  6 492

20 4.1.2. Külföldiektől (a 100 000 Ft feletti hozzájárulás nevesítve) 0

21 4.2. Jogi személynek nem minősülő gazdasági társaságtól 0

22 4.2.1. Belföldiektől (az 500 000 Ft feletti hozzájárulás nevesítve) 0

23 4.2.2. Külföldiektől (a 100 000 Ft feletti hozzájárulás nevesítve) 0

24 4.3. Magánszemélyektől 97 561

25 4.3.1. Belföldiektől (az 500 000 Ft feletti hozzájárulás nevesítve) 97 561

26 Boldvai László 504

27 Dr. Botka László 1 005

28 Burány Sándor 771

29 Dr. Harangozó Tamás 604

30 Dr. Hiller István 505

31 Dr. Józsa István 516

32 Dr. Katona Tamás 1 263

33 Dr. Lampert Mónika 558

34 Dr. Molnár Zsolt 842

35 Dr. Nemény András 632

36 Dr. Simon Gábor 690

37 Dr. Szekeres Imre 512

38 Dr. Varga László 504

39 Dr. Veres János 657

40 Dr. Tóth Bertalan 770

41 Farkas Péter 610

42 Gajda Péter 525

43 Gúr Nándor 614
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Sorszám A tétel megnevezése Adatok ezer forintban

44 Gurmai Zita dr. 3 134

45 Harangozó Gábor István 654

46 Iváncsik Imre 776

47 Kovács László 516

48 Kovács Tibor 768

49 Mandur László 504

50 Mesterházy Attila 864

51 Nyakó István 612

52 Puch László 1 466

53 Simon Gábor 564

54 Simonka Csaba dr. 568

55 Szabó Vilmos 771

56 Tukacs István 504

57 Újhelyi István 720

58 Varga Zoltán 612

59 Velez Árpád 505

60 Vinczek György 558

61 Dr. Garai István Levente 570

62 Belföldi magánszemélyek 70 813

63 4.3.2. Külföldiektől (a 100 000 Ft feletti hozzájárulás nevesítve) 0

64 5. A párt által alapított vállalat és kft. nyereségéből származó bevétel 0

65 6. Egyéb bevétel 131 941

66 Összes bevétel a gazdasági évben 806 917

KIADÁSOK
2013. év
A közzétett adatokat könyvvizsgáló nem ellenőrizte.

Sorszám A tétel megnevezése Adatok ezer forintban

1 Támogatás a párt országgyűlési képviselőcsoportja számára  0

2 Támogatás egyéb szervezeteknek 454

3 Vállalkozások alapítására fordított összegek  0

4 Működési kiadások 386 275

5 Eszközbeszerzés 15 418

6 Politikai tevékenység kiadása 351 903

7 Egyéb kiadások 27

8 Összes kiadás a gazdasági évben 754 077

Budapest, 2014. június 2.

 Velez Árpád s. k., Tukacs István s. k.,
 pártigazgató KPEB elnök
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Az Ökopolisz Alapítvány éves jelentése a 2013. évről

I. Számviteli beszámoló
1. Egyszerűsített éves beszámoló mérlege, 2013. év (kettős könyvvitel)
2. Egyszerűsített éves beszámoló eredménykimutatása, 2013. év (kettős könyvvitel)
3. Tájékoztató adatok
4. Kiegészítő melléklet

II. A vagyon felhasználására vonatkozó kimutatás
III. A 2013. évi költségvetési támogatás felhasználására vonatkozó kimutatás
IV. A 2013. évi cél szerinti juttatások kimutatása
V. A központi költségvetési szervtől, az elkülönített állami pénzalaptól, a helyi önkormányzattól, a kisebbségi 

települési önkormányzattól, a települési önkormányzatok társulásától és mindezek szerveitől kapott támogatás 
mértéke a 2013. évben

VI. Az Alapítvány egyes vezető tisztségviselőinek nyújtott juttatások összege a 2013. évben
VII. Az Alapítvány 2013. évi tevékenységéről szóló rövid tartalmi beszámoló

A Kuratórium elfogadta:

Budapest, 2014. május 16.

 Schmuck Erzsébet s. k., Róna Péter s. k.,
 társelnök társelnök

I. Számviteli beszámoló

1. Egyszerűsített éves beszámoló – Mérleg „A” Időszak: 2013. 01. 01.–2013. 12. 31.
 Ezer forintban

  A tétel megnevezése Előző év
Előző évek 

módosításai
Tárgyév

1. A. Befektetett eszközök (2.+3.+4.+5. sor) 1 629 0 563

2. I. IMMATERIÁLIS JAVAK 379 0 140

3. II. TÁRGYI ESZKÖZÖK 1 250 0 423

4. III. BEFEKTETETT PÉNZÜGYI ESZKÖZÖK 0 0 0

5. IV. BEFEKTETETT ESZKÖZÖK ÉRTÉKHELYESBÍTÉSE 0 0 0

6. B. Forgóeszközök (7.+8.+9.+10. sor) 68 221 0 90 251

7. I. KÉSZLETEK 0 0 0

8. II. KÖVETELÉSEK 1 389 0 1 332

9. III. ÉRTÉKPAPÍROK 0 0 0

10. IV. PÉNZESZKÖZÖK 66 832 0 88 919

11. C. Aktív időbeli elhatárolások 10 0 0

12. ESZKÖZÖK ÖSSZESEN (1.+6.+11. sor) 69 860 0 90 814

13. D. Saját tőke (14.+15.+16.+17.+18.+19. sor) 11 327 0 17 652

14. I. INDULÓ TŐKE 500 0 500

15. II. TŐKEVÁLTOZÁS 4 112 0 10 827

16. III. LEKÖTÖTT TARTALÉK 0 0 0

17. IV. ÉRTÉKELÉSI TARTALÉK 0 0 0

18. V. TÁRGYÉVI EREDMÉNY ALAPTEVÉKENYSÉGBŐL 6 715 0 6 325

19. VI. TÁRGYÉVI EREDMÉNY VÁLLALKOZÁSI TEVÉKENYSÉGBŐL 0 0 0

20. E. Céltartalékok 0 0
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  A tétel megnevezése Előző év
Előző évek 

módosításai
Tárgyév

21. F. Kötelezettségek (22.+23.+24. sor) 1 924 0 2 204

22. I. HÁTRASOROLT KÖTELEZETTSÉGEK 0 0

23. II. HOSSZÚ LEJÁRATÚ KÖTELEZETTSÉGEK 0 0

24. III. RÖVID LEJÁRATÚ KÖTELEZETTSÉGEK 1 924 0 2 204

25. G. Passzív időbeli elhatárolások 56 609 0 70 958

26. FORRÁSOK ÖSSZESEN (13.+20.+21.+25. sor) 69 860 0 90 814

2. Egyszerűsített éves beszámoló – Eredménykimutatás (összköltség) „A” Időszak: 2013. 01. 01.–2013. 12. 31.
 Ezer forintban

A tétel megnevezése
Előző év Tárgyév

Alaptev. Váll.tev. Összesen Alaptev. Váll.tev. Összesen

1. Értékesítés nettó árbevétele 0 0 0 0

2. Aktivált saját teljesítmények értéke 0 0 0 0

3. Egyéb bevételek 92 395 92 395 70 447 70 447

  ebből 0   0 0 0

  – tagdíj, alapítói támogatás 0   0 0 0

  – támogatások 90 022   90 022 67 458 67 458

4. Pénzügyi műveletek bevételei 4 363   4 363 3 337 3 337

5. Rendkívüli bevételek 0   0 0 0

  ebből 0   0 0 0

  – alapítótól kapott befizetés 0   0 0 0

  – támogatások 0   0 0 0

A. ÖSSZES BEVÉTEL 96 758   96 758 73 784 73 784

6. Anyagjellegű ráfordítások 31 307   31 307 28 383 28 383

7. Személyi jellegű ráfordítások 42 023   42 023 35 911 35 911

  ebből: vezető tisztségviselők 
juttatásai

4 056   4 056 3 152 3 152

8. Értékcsökkenési leírás 2 470   2 470 942 942

9. Egyéb ráfordítások 14 213   14 213 2 190 2 190

10. Pénzügyi műveletek ráfordításai 30   30 33 33

11. Rendkívüli ráfordítások 0   0 0 0

B. ÖSSZES RÁFORDÍTÁS 90 043   90 043 67 459 67 459

C. ADÓZÁS ELŐTTI EREDMÉNY (A.–B.) 6 715   6 715 6 325 6 325

12. Adófizetési kötelezettség 0   0 0 0

D. ADÓZOTT EREDMÉNY (+E.–XII.) 6 715   0 6 325 6 325

13. Jóváhagyott osztalék 0   0 0 0

E. TÁRGYÉVI EREDMÉNY (C.–I.) 6 715   6 715 6 325 6 325

3. Tájékoztató adatok

A. Központi költségvetési támogatás 90 022   90 022 67 485 67 485

B. Helyi önkormányzati támogatás 0   0 0 0

C. Az Európai Unió strukturális 
alapjaiból, illetve a Kohéziós 
Alapból nyújtott támogatás

0   0 0 0
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D. Normatív támogatás 0   0 0 0

E. A személyi jövedelemadó 
meghatározott részének 
adózó rendelkezése szerinti 
felhasználásáról szóló 1996. évi 
CXXVI. törvény alapján kiutalt 
összeg

0   0 0 0

F. Közszolgáltatási bevétel 0   0 0 0

4. Kiegészítő melléklet

1. Az Alapítvány főbb adatai

Neve: Ökopolisz Alapítvány
Székhelye:  1068 Budapest, Felső erdősor utca 12–14. III. emelet 3.
KSH száma: 18139558-9499-569-11 
Adószáma: 18139558-1-42
Bírósági végzés száma: Pk.60.048/2010/4
Tevékenység kezdete: 2010. 08. 06.
Az Alapítvány alapítója: Lehet Más a Politika párt, 500 000 Ft induló vagyonnal

Kuratórium tagjai:
– Róna Péter  társelnök
– Schmuck Erzsébet társelnök
– Elek István
– Zelenák Adrián
– Sallai Róbert Benedek (2013. 10. 25-től)
– Gulyás Emese (2013. 05. 24-ig)
– Hámori Ferenc (2013. 05. 24-ig)
– Kóczé Angéla (2013. 05. 24-ig)
– Scheiring Gábor (2013. 05. 24-ig)
– Batyikné Csőke Ágnes (2013. 10. 25-ig)

Az egyszerűsített éves beszámoló aláírására kötelezettek: a kuratórium társelnökei.

2. Az Alapítvány tevékenységi köre

9499 – Máshová nem sorolt egyéb közösségi, társadalmi tevékenység

Az Alapítvány céljai elérése érdekében elsősorban az alább felsorolt, valamint az ezekhez szervesen kapcsolódó 
tevékenységeket végzi és/vagy támogatja:
– tudományos elemzés, kutatás, közvélemény-kutatás;
– nevelés, oktatás, ismeretterjesztés;
– előadások, konferenciák, vitakörök, rendezvények szervezése;
– könyvek, tanulmányok, kiadványok nyomtatott és elektronikus kiadása, megjelentetése;
– könyvek, tanulmányok, kiadványok, dokumentumok gyűjtése, archiválása, rendszerezése, feldolgozása;
– tudásbázis létrehozása és működtetése;
– módszertani anyagok fejlesztése, terjesztése;
– pályázatokon történő részvétel;
– kezdeményezések támogatása.
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3. Számviteli politika célja, számviteli alapelvek érvényesülése:

– Beszámoló formája: Egyszerűsített éves beszámoló

– Könyvvezetés módja: Kettős könyvvitel

– Mérleg formája: 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti mérleg (4. sz. melléklet)

– Eredménykimutatás formája: 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti eredménykimutatás (5. sz. melléklet)

– Könyvvizsgálat: Az Alapítvány saját döntése alapján könyvvizsgálattal alátámasztott beszámolót 
készít 

– Mérleg fordulónapja: Tárgyév december 31.

Az Alapítvány számviteli politikájának fő célja az Alapítvány számviteli szabályainak lefektetése, annak érdekében, 
hogy az Alapítvány pénzügyi helyzetéről valós és hű képet mutassunk be.
Az Alapítvány számviteli politikájának alapja a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (a továbbiakban: Szvt.), valamint 
a számviteli törvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszámoló készítési és könyvvezetési kötelezettségének 
sajátosságairól szóló 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet.

Alkalmazott értékelési eljárások:  
1. Befektetett eszközök

Az immateriális javak és a tárgyi eszközök értékelése a mindenkori nettó értéken történik. A nettó érték a 
beszerzési ár és az elszámolt halmozott értékcsökkenés különbözete.
Az értékcsökkenés elszámolása lineáris módszerrel történik.
A 100 000 Ft egyedi beszerzési érték alatti szellemi termékeket és számítástechnikai eszközöket 
használatbavételkor egy összegben értékcsökkentjük, értéküket értékcsökkentési leírásként 
használatbavételkor egy összegben számoljuk el.
Az Alapítvány által már nem használt tárgyi eszközök értékesítése után realizált bevételt egyéb bevételként, 
illetve a tárgyi eszközök a könyvekből történő kivezetéséhez kapcsolódó ráfordításokat egyéb ráfordításként 
mutatjuk ki.
A befektetett pénzügyi eszközöket az Alapítvány beszerzési áron, illetve bekerülési értéken tartja nyilván, 
a valós értéken történő értékelés szabályait nem alkalmazza.

2. Forgóeszközök
Az Alapítvány – szerződésen alapuló – követeléseinek bekerülési értéke a még vissza nem fizetett tőke 
értékével megegyező összeg. 
Amennyiben a követelés minősítése romlik, az Alapítvány értékvesztést számol el, amennyiben javul, az 
értékvesztést visszaírja. Az értékvesztést egyéb ráfordításként, a visszaírást egyéb bevételként számolja el.

3. Kötelezettségek
Az Alapítvány a hosszú lejáratú kötelezettségek között csak az egy éven túl esedékes összeget mutatja ki. 
A tartozás tárgyévet követő évben esedékes részét a rövid lejáratú kötelezettségek között mutatja ki a 
beszámolóban.
Az Alapítvány rövid lejáratú kötelezettségként mutatja ki az egy évnél rövidebb lejáratú kötelezettségeit, 
mint például a rövid lejáratú kölcsönöket, a rövid lejáratú hiteleket, a vevőktől kapott előlegeket, a szállítók 
követeléseit és az egyéb rövid lejáratú kötelezettségeket.

A számviteli eljárásban bekövetkezett változások
Alapítványnak az év során nem volt olyan tétele, melyet az alábbi okok miatt ki kellene emelni vagy jelölni:
– az össze nem hasonlítható adat,
– a tételátrendezések.

4. Vagyoni, pénzügyi helyzet és a jövedelmezőség alakulása

Az Alapítvány vagyoni, pénzügyi helyzetét jellemző fő adatok a következők (ezer forintban):

Mérlegfőösszeg:   90 814

Saját tőke:   17 652

Tárgyévi eredmény alaptevékenységből:    6 325
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Eszközök, források összetételének alakulása (ezer forintban):
ESZKÖZÖK

Hiv. Megnevezés
Nyitó  

(2012. 12. 31.)

Részarány 

(%)

Záró 

(2013. 12. 31.)

Részarány 

(%)

A. Befektetett eszközök 1 629 2,33 563 0,62

B. Forgóeszközök 68 221 97,65 90 251 99,38

C. Aktív időbeli elhatárolások 10 0,02 0 0

Összesen: 69 860 100,00 90 814 100,00

Az Alapítvány tulajdonosi részesedést jelentő pénzügyi befektetésekkel nem rendelkezik.

Az Alapítvány befektetett eszköz állománya december 31-én:

Hiv. Megnevezés Bruttó érték
Elszámolt 

értékcsökkenés
Nettó érték Könyv szerinti érték

A.I. Immateriális javak 1 081 941 140 140

A.II. Tárgyi eszközök     3 832 3 409 423 423

A.III. Befektetett pénzügyi eszközök – – – 0

Az Alapítvány forgóeszköz állománya 2013. december 31-én:

Készletek: 0

Követelések: 1 332

Értékpapírok: 0

Pénzeszközök: 88 919

FORRÁSOK

Hiv. Megnevezés
Nyitó 

(2012. 12. 31.)

Részarány 

(%)

Záró 

(2013. 12. 31.)

Részarány 

(%)

D. Saját tőke 11 327 16,21 17 652 19,45

E. Céltartalékok 0   0,00 0   0,00

F. Kötelezettségek 1 924 2,75 2 204 2,42

G. Passzív időbeli elhatárolások 56 609 81,03 70 958 78,13

Összesen: 73 982 100,00 90 814 100,00

A saját tőke december 31-i záró állománya a következő tőkeelemek eredménye (ezer forintban):

Induló tőke:     500

Tőkeváltozás: 10 827

Lekötött tartalék:          0

Értékelési tartalék:          0

Tárgyévi eredmény alaptevékenységből:   6 325

Tárgyévi eredmény vállalkozási tevékenységből:          0

A kötelezettségek állományában 2013-at érintő, de 2014-ben esedékes szállítói és adótartozás szerepel.
Az Szvt. 44.  § (2) bekezdése alapján passzív időbeli elhatárolásként mutattuk ki a költségek (ráfordítások) 
ellentételezésére – visszafizetési kötelezettség nélkül – kapott, pénzügyileg rendezett, egyéb bevételként elszámolt 
költségvetési támogatás összegéből az üzleti évben költséggel, ráfordítással nem ellentételezett összeget. 

Az eredménykimutatáshoz kapcsolódó kiegészítések:

Az Alapítványnál a tárgyévben árbevétel nem keletkezett.
Az Alapítvány a pártok működését segítő tudományos, ismeretterjesztő, kutatási, oktatási tevékenységet végző 
alapítványokról szóló 2003. évi XLVII. törvénynek megfelelően az állami költségvetésből támogatást kapott.
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Az előző évi fel nem használt támogatások maradványértéke 54 966 E Ft volt. A tárgyévben folyósított támogatás 
összege 80 400 E Ft volt. Ebből az összegből az Alapítvány működésre, célszerinti tevékenységre fordított 67 458 E Ft-ot.  
A támogatás fennmaradó összegét, 67 908 E Ft-ot a következő években fogja felhasználni.
Az Alapítvány pénzügyi műveletek bevételeinek állományát a banki betét lekötéséből származó kamatbevételek 
alkotják.
Az Alapítvány a beszámoló időszakában vállalkozási tevékenységet nem folytatott.
A foglalkoztatottak átlagos statisztikai létszáma 4,66 fő, a bérköltség összesen 21 990 E Ft volt.

5. Mérlegen kívüli tételek

1. Függő kötelezettségek nem terhelik az Alapítványt.
2. Jövőbeni kötelezettségek nem terhelik az Alapítványt.

II. A vagyon felhasználására vonatkozó kimutatás
Adatok ezer forintban

Megnevezés
Nyitó: 

2012. 12. 31.

Záró: 

2013. 12. 31.

Változás 

+ –

Saját tőke 11 327 17 652 6 325

Induló tőke 500 500 0

Tőkeváltozás 4 112 10 827 6 751

Lekötött tartalék 0 0 0

Értékelési tartalék 0 0 0

Tárgyévi eredmény 6 715 6 325 390

– alaptevékenységből 6 715 6 325 390

– vállalkozási tevékenységből 0 0 0

III. A 2013. évi  költségvetési támogatás felhasználására vonatkozó kimutatás
Adatok ezer forintban

Támogatás felhasználása 2013. évben Összeg

Állami költségvetésből kapott támogatás 2013. évben 80 400

2012. évi állami költségvetési támogatás maradványértéke 54 967

Célszerinti tevékenység költségei  összesen 67 458

Ebből:

Külső szervezetek támogatásai 1 505

Támogatási program 971

Kutatási program 7 889

Oktatási program 8 188

Fesztivál, konferencia 3 714

Egyéb programok, rendezvények 12 952

Menedzsment és működés 32 238

Kapott költségvetési támogatás maradványértéke 67 908
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IV. A 2013. évi  cél szerinti juttatások kimutatása
Adatok ezer forintban

Célszerinti juttatások a 2013. évben Juttatás összege 

Külső szervezetek támogatásai 1 505

Támogatási program 971

Kutatási program 7 889

Oktatási program 8 188

Fesztivál, konferencia 3 714

Egyéb programok, rendezvények 12 952

Összesen 35 219

V. A központi költségvetési szervtől, az elkülönített állami pénzalaptól, a helyi önkormányzattól,  
a kisebbségi települési önkormányzattól, a települési önkormányzatok társulásától és mindezek szerveitől 
kapott támogatás mértéke a 2013. évben

Adatok ezer forintban

Kapott támogatások 
Támogatás összege   

a 2013. évben

Felhasználás  

a 2013. évben

Központi költségvetési szervtől (tárgyévben folyósított összeg) 80 400 67 458

Elkülönített állami pénzalaptól 0 0

Helyi önkormányzattól 0 0

Települési önkormányzatok társulásától és mindezek szervezeteitől 0 0

VI. Az Alapítvány egyes vezető tisztségviselőinek nyújtott juttatások összege a 2013. évben

Az Alapítvány 2013-ban a kuratórium tagjait részesítette tiszteletdíjban.

Adatok ezer forintban
Vezető tisztégviselők juttatása 2013. év

Tiszteletdíj 3 152

Egyéb juttatás 0

Tisztséghez kapcsolódó működési költség 310

Juttatás összesen 3 462

Fizetett járulékok 851

VII. Az Alapítvány 2013. évi tevékenységéről szóló rövid tartalmi összefoglaló 

Az Alapítvány célja
Az Ökopolisz Alapítvány (a továbbiakban: ÖPA) célja az állampolgári tájékoztatás és tájékozódás javítása, a politikai 
kultúra fejlesztése és a közjó szolgálata, kiemelten az ökopolitikai gondolkodásmód elterjesztése, az ökopolitikai 
alternatívák megfogalmazása, valamint az ökopolitika képviseletének elősegítése a fenntarthatóság, a közügyekben 
való állampolgári részvétel és az igazságosság széleskörű népszerűsítése révén.

Az ökopolitika a hagyományos ideológiák alternatíváját kínálja. Olyan, a politikai gondolkodás és a közpolitikai 
ügyek teljes spektrumát lefedő nézetrendszer, amely kritikusan tekint a fennálló társadalmi berendezkedésre, és 
egy élhető, a társadalom „jóllétét” előrevetítő jövőkép közös megfogalmazásán túlmenően hosszútávra előretekintő 
megoldásokat kínál a társadalom számára. Alapvető eszköze a holisztikus szemléleten nyugvó szakmai felkészültség, 
a párbeszéd és az együttműködés, amely révén választ keres a mindannyiunkat érintő problémákra és kihívásokra, 
és az ehhez szükséges irányváltásra ösztönzi a politikai közösséget. Az ökopolitika alapvetően négy, egymással 
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szorosan összefüggő kérdéskört érint: a fenntarthatóságot, a társadalmi igazságosságot, a részvételi demokráciát és 
az erőszakmentességet.

Az Alapítvány 2013. évi tevékenységének, munkatervének kidolgozásakor a következő szempontokat követtük:
– Az ökopolitika átfogó szemléleti keretének képviselete és érvényesülésének elősegítése.
– Az ÖPA Alapító Okiratában, valamint „Az Ökopolisz Alapítvány stratégiája 2015-ig” című dokumentumban foglalt 

célok elérésének elősegítése.
– A korábbi időszakban megkezdett, folyamatban lévő feladatok eredményes lezárása.
– A 2013. év sajátos kihívásai, aktuális kérdései.
– A tevékenység koncentrálása a prioritást élvező feladatokra, a rendelkezésre álló személyi és pénzügyi kapacitás 

hatékony hasznosítása. 
– A következetesség és ütemezett végrehajtás mellett megfelelő rugalmasság biztosítása az ÖPA Kuratóriumával 

együttműködve a tervezés és a megvalósítás terén. 

A 2013. év ökopolitikai prioritásai:
Az ÖPA munkáját 2013-ban is a küldetését szolgáló tevékenységek jellemezték (hagyományos ideológiák 
alternatívájának felmutatása, a fenntarthatósági elvek, szempontok, holisztikus szemlélet képviselete, tájékoztatás és 
szemléletformálás, társadalmi igazságosság, részvétel és együttműködés elősegítése).

A munkatervben előirányzott célok és egymással összefüggő prioritások:
– helyzetértékelés/jövőkép felvázolása, megvitatása a társadalom számára fontos kérdésekben;
– az ökopolitikai szemléletmód megismertetése;
– annak elősegítése, hogy az ökopolitika megfelelő eredményességgel jelenhessen meg és érvényesüljön a politikai 

palettán. 

A fentiekhez kapcsolódó aktuális tematikus kulcsterületek: 
– energia-, agrár- és vidékpolitika, társadalmi igazságosság. 

A célok megvalósítását, a prioritás-területeken való előrelépést különböző tevékenységtípusok szolgálták 
(pl. oktatás-képzés, tanulmányok és háttéranyagok, workshopok, konferenciák és egyéb rendezvények, nemzetközi 
együttműködés, egyes civil kezdeményezések támogatása, hatékonyabb kommunikáció megalapozása). 

A főbb programterületek 2013-ban a következők voltak:

Kutatási program
A 2013. évi kutatási program célterületei:
– A korábbi Diagnózis – Vízió program keretében megkezdett kutatások lezárása.
– Egyes új ökopolitikai prioritások szakmai megalapozása, szakpolitikai anyagok készítése az ökopolitika aktuális 

kérdéseiben (pl. fenntartható közlekedés, vidékfejlesztés).

Oktatási, képzési program
Az idei év oktatási, képzési programjának koncepciója szerint a hangsúly egyrészt a már hagyományos/betervezett 
tréningek lebonyolítására, másrészt az ökopolitika felvállalásában, illetve formálásában aktívak képzési igényei 
szerinti programok megszervezésére helyeződött. Emellett nagy szerepet kapott a szemléletformálás elősegítése 
(az ökopolitikai értékek és tudás terjesztése, az ökopolitika körüli támogatói kör és az iránta érdeklődő személyek 
megszólítása, a társadalmi vita elősegítése és a politikai kultúra fejlesztése aktuális közéleti témák megvitatása révén, 
nyilvános rendezvények keretében).
A női képzések az ÖPA képzési programjának hagyományos, ám tartalmában megújuló elemei voltak. Az Ökopolisz 
portfóliójában szereplő képzéstípusok terén (Asszertív Kommunikáció, illetve a Sikeres nők a közéletben) több sikeres 
képzésre került sor. A képzéseken részt vevők többségükben civil, emberi jogi és zöldmozgalmi aktivisták voltak.
Az ökopolitikai szempontok jobb megjelenítése, érvényesítése érdekében indítottuk újra az Ökopolisz 
„Szónokiskoláját”.  A bevezető előadás után minden szereplőnek valamely, ökopolitikát érintő témában, sajátos 
szituációt feltételezve, esetgyakorlat keretében kellett beszélnie a csoport előtt. Ezt videóra vettük és a csoportos 
értékelés révén segítettünk javítani az illető szónoki teljesítményét. 
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Az idei év oktatási/szemléletformálási tevékenységének fontos eleme volt az ÖkoPódium sorozat megszervezése. 
Ez egy közéleti és zöld témákról szóló nyilvános pódiumbeszélgetés-sorozat, melyet mára sikerült „intézményesíteni”, 
az ÖkoPódium nevet és brandet bevezetni. E rendezvények tematikája tudatosan és gyakran az egyes prioritás-
területekhez kapcsolódik. 2013-ban hét rendezvényre került sor (témáik a honlapunkon megtekinthetők). 

Kommunikáció – A nyilvánosság ökopolitikai témájú eszközeinek/csatornáinak fejlesztése
Az ÖPA a Kuratórium döntésének megfelelően pályázatot hirdetett ökopolitikai online lap létrehozására. A cél 
egy magas színvonalú ökopolitikai véleményportál kialakítása és működtetése a hazai internetes médiában. 
2013 szeptemberétől sor került az online lap kialakítására, beindítására és működtetésére (megminden.hu).
Az elmúlt időszakban elsődlegesen az elektronikus kommunikáció eszközeit alkalmaztuk (honlap, facebook, youtube 
stb.). A rendezvények előkészítése keretében viszont több poszter/plakát, írásos háttéranyag, szórólap is készült.

Helyi, regionális, országos konferenciák, tanácskozások szervezése 
A 2013. évben számos nagy érdeklődés által övezett rendezvényt szerveztünk, aktuális kérdésekben, többek között:  
– „Merre van előre? Magyarország újragondolása” című konferencia 
– Európa jövője – Nézőpontok Európa országaiból (Voices of Europe projekt keretében)
– „Irány a Vidék!” műhely
– A Monsanto ellenes nap programja
– Normafa Fórum  

A rendezvények közül említést érdemel még a kétnapos Ökopolisz Nyári Akadémia, amely változatos plenáris 
előadásokkal, számos műhelybeszélgetéssel várta a résztvevőket. 

Helyi Fenntarthatósági Kezdeményezések Támogatása Program lezárása
A 2012-ben meghirdetett program célja a helyi közösségek önrendelkezésének megerősítése, olyan helyi programok 
kidolgozása és megvalósítása volt, mely a helyi természeti erőforrások bevonására és fenntartható használatára 
épít, hozzájárul a helyi emberek életminőségének és életkörülményeinek javításához. A támogatást 2012. július 15. 
és 2012. december 31. között lehetett felhasználni. 2013. évi feladat a 25 támogatást nyert pályázat/megvalósított 
projekt szakmai és pénzügyi értékelése és lezárása volt. 

Nemzetközi kapcsolatok fejlesztése
A nemzetközi együttműködés megőrzése és fejlesztése keretében került sor az „Európa Hangjai – Strukturált 
párbeszéd Európa jövőjéről” című projekt megvalósítására. A projekt a Green European Foundation koordinációjával, 
az oszták Gruene Bildungswerkstatt, a spanyol Fundacio Nous Horitzons és az ÖPA együttműködésével jött létre. 
A projekt keretében a három részt vevő szervezet konferenciákat szervezett Barcelonában, Budapesten és Bécsben.
Főbb témakörök voltak: Európa helyzetének áttekintése (vízió és valóság – Európa jelene és jövője); hol tartunk abban 
a közös tanulási folyamatban, amelynek eredménye egy olyan Európa lesz, amilyet szeretnénk? stb.

Testületek működése
A Kuratórium személyi összetételében bekövetkezett változások: 
2013. 02. 06-án Gulyás Emese, Hámori Ferenc, Kóczé Angéla és Scheiring Gábor kurátorok lemondtak tisztségükről.
A kurátorok lemondását követően az alapító döntött arról, hogy a Kuratórium létszámát 9 főről 5 főre csökkenti, 
továbbá az ÖPA székhelyét átteszi az 1068 Budapest, Felső erdősor u. 12–14. III. em. 3. címre.

A változások után a kuratórium tagjai:
– Schmuck Erzsébet társelnök
– Róna Péter társelnök
– Batyikné Csőke Ágnes kurátor
– Elek István kurátor
– Zelenák Adrián kurátor

Az Alapító Okirat módosítást a Komárom-Esztergom Megyei Bíróság 2013. 04. 24-én jóváhagyta, és a végzés jogerőre 
emelkedett 2013. 05. 24-én.
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2013. 06. 01-jén Batyikné Csőke Ágnes kurátor lemondott tisztségéről. Az alapító helyette Sallai Róbert Benedeket 
delegálta a kuratóriumba. Az Alapító Okirat módosítást a Komárom-Esztergom Megyei Bíróság jóváhagyta 
2013. 09. 24-én, a végzés jogerőre emelkedett 2013. 10. 25-én.

Az ÖPA Kuratóriuma 2013-ban 8 rendes ülést tartott, 52 határozatot hozott.
A Kuratórium éves költségvetést és szakmai munkatervet fogadott el, melyek az alapját képezték az ÖPA 2013-as 
tevékenységének. A Kuratórium folyamatosan figyelemmel kísérte és értékelte a szakmai munkaterv megvalósításának 
előrehaladását.

Az Alapítvány munkaszervezete
A munkaszervezetben bekövetkezett változások:
2013. 02. 15-én Mező János Bálint ügyvezető igazgató közös megegyezéssel megszüntette munkaviszonyát az 
Alapítványnál. Az Alapítvány kuratóriuma 2013. 02. 13-án döntött Gergely Erzsébet 4 hónapos határozott idejű 
ügyvezető igazgatói megbízásáról. Nyílt álláspályázat alapján 2013. 06. 23-án a Kuratórium döntést hozott Gergely 
Erzsébet ügyvezető igazgatói kinevezéséről határozatlan időtartamra.
Személyi változás történt az Oktatási program vezetésében is. Hunyadi Bulcsú Gergelyt Perneczky László váltotta 
a pozícióban. A Helyi Fenntarthatósági Kezdeményezések Támogatása Program vezetője szintén távozott az 
Alapítványtól, pozíciója nem került betöltésre. 

Munkatársak a tárgyévben

Név és beosztás Időszak

Mező János Bálint ügyvezető igazgató 2013. 01. 01. – 2013. 02. 15.

Gergely Erzsébet ügyvezető igazgató 2013. 02. 18. – 2013. 06. 18.

Gergely Erzsébet ügyvezető igazgató 2013. 06. 26. – folyamatosan

Szita Lívia gazdasági munkatárs 2013. 01. 01. – folyamatosan

Süveg Anna általános asszisztens 2013. 01. 01. – 2013. 03. 02.

Süveg Anna általános asszisztens 2013. 06. 03. – folyamatosan

Előd Fruzsina kutatási asszisztens 2013. 01. 01. – 2013. 01. 31.

Nemes-Jeles Barbara kutatási asszisztens 2013. 01. 01. – folyamatosan

Hunyadi Bulcsú oktatási programvezető 2013. 01. 01. – 2013. 02. 28.

Perneczky László oktatási referens 2013. 03. 01. - folyamatosan

Kaufer Virág programvezető 2013. 01. 01. – 2013. 02. 08.

Feldmár Nóra szakmai koordinátor 2013. 01. 10. – 2013. 03. 10.

A munkaszervezet a változások következtében 5 főre csökkent. 

Társadalmi kapcsolatrendszer
Az ÖPA továbbra is fontosnak tartotta, hogy az ökopolitika népszerűsítésére szervezett programjaink tervezésébe, 
szervezésébe, részvételébe bevonjuk a hazai prominens zöld szervezetek képviselőit, tagjait, aktivistáit.



5092 H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2014.	évi	38.	szám

A Hivatalos Értesítőt az Igazságügyi Minisztérium szerkeszti. 
A szerkesztésért felelős: dr. Salgó László Péter. A szerkesztőség címe: Budapest V., Kossuth tér 4.
A Hivatalos Értesítő hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhető el. 
Felelős kiadó: dr. Salgó László Péter.
A Hivatalos Értesítő oldalhű másolatát papíron kiadja a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó. 
Felelős kiadó: Majláth Zsolt László ügyvezető.
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