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R Utasitasok

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga elnokének 3/2023. (IV. 6.) SZTFH utasitasa
a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
1/2021. (X. 1.) SZTFH utasitas modositasarol

A Szabalyozott Tevékenységek Fellgyeleti Hatésagardl szolé 2021. évi XXXIl. térvény 13. § a) pontjdban meghatdrozott
hatdskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotdsrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.8 A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosdga Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolod 1/2021. (X. 1.)
SZTFH utasitas 1. melléklete (a tovabbiakban: Szmsz.) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. Biré Marcell s. k.,

elnok

1. melléklet a 3/2023. (IV. 6.) SZTFH utasitdshoz

1.8 Az Szmsz. 25. § (5a) bekezdésében az ,a stratégiai elndkhelyettest” szovegrész helyébe az ,az elndkhelyettest vagy
a jogi, ellendrzési és szerencsejatékiigyi igazgatoét” szoveg [ép.

2.8 Az Szmsz. 2. fuiggeléke az 1. fiiggelék szerint modosul.

1. fliggelék a 3/2023. (IV. 6.) SZTFH utasitdshoz

1. Az Szmsz. 2. fliggelék 4. alcim 4. pont i) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép, és a pont a kovetkezé
j) alponttal egészil ki:
(A Biztonsdgi Igazgatdsdg védelemigazgatdsi és vagyonvédelmi feladatkérében)
J) elldtja - a 6. pont e) alpontja szerinti igazolvanyok kivételével - a biztonsagi okmanyokkal kapcsolatos
feladatokat,
j) elldtja a banyafelligyeleti, a szerencsejaték-felligyeleti és a dohanytermék-kiskereskedelem felligyeletével
kapcsolatos hatdsagi feladatokat ellatd személy részére kiallitasra keriilé szolgélati igazolvanyok kibocséatasaval,
elééllitasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat az érintett szervezeti egységek bevondsaval, azok
egyuttmlkodése mellett.”

2. Az Szmsz. 2. fiiggelék 4. alcim 6. pont e) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A Biztonsdgi Igazgatdsdg egyéb feladatkérében)
,€) kozremUkodik a Hatdsag részérdl a felszamoldbiztos, valamint a vagyonfelligyeli, ideiglenes vagyonfellgyelGi
és a rendkivili vagyonfelligyelGi feladatra kijelolt természetes személy részére kiallitasra kerlld fizetésképtelenségi
szakértdi igazolvanyok, valamint a szerkezetdtalakitdsi szakértSi feladatra kijelolt természetes személy részére
kidllitasra keriil6 szerkezetatalakitasi szakértdi igazolvanyok kibocsatasaval és eldallitadsaval kapcsolatos feladatok
elldtasaban’

3. Hatalyat veszti az Szmsz. 2. fiiggelék 8/b. alcim 2. pont h) alpontja.
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Az épitési és kozlekedési miniszter 4/2023. (IV. 6.) EKM utasitasa
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatarél

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény 27. & (1) bekezdése, az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvény
10. § (5) bekezdése, valamint az allamhéztartdsrdl sz6l6 torvény végrehajtdsardl szoldé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan, figyelemmel a jogalkotasrol szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara,
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 2/2022. (XII. 28.) EKM utasitas 1. melléklet
4.8 (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.§ Az Epitési és Kézlekedési Minisztérium Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2.§ (1) Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl szold
1/2022. (XII. 16.) EKM utasitas.

3.§ (1) Ezen utasitas rendelkezéseit a hatélybalépése utan megkezdett beszerzésekre és kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

(2) Ezen utasitas rendelkezéseit az Epitési és Beruhazasi Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo, 100%-os
allami tulajdonban [évé gazdasagi tarsasagok altal ellatott feladatok kozponti kdltségvetési szerv altali atvételérol
és a tarsasagok megsziintetésérdl, az ezzel kapcsolatos eljardsi kérdések rendezésérél sz6l6 362/2022. (IX. 19.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 362/2022. (IX. 19.) Korm. rendelet] 1. § (2) bekezdésével 6sszefliggésben
a 2023. januar 1. napjat megelé6zéen megkezdett és a jogutddként az Epitési és Kozlekedési Minisztériumhoz
(a tovabbiakban: Minisztérium) keriil6, le nem zart beszerzésekre, kdzbeszerzésekre és szerz6désmaodositasokra is
alkalmazni kell.

(3) A kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIl. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) értelmében az eljards azon a napon
mindsil megkezdettnek (meginditottnak), amelyik napon a felhivas kozzétételre tovabbitasra kerll a Kozbeszerzési
Ertesitd (a tovabbiakban: KE), illetve unios értékhatart eléré értéki eljaras esetén az Eurépai Unié Hivatalos Lapja,
aTenders Electronic Daily (a tovabbiakban: TED) felé.

Ldzdr Jdnos s. k.,
épitési és kozlekedési miniszter

1. melléklet a 4/2023. (IV. 6.) EKM utasitdshoz
Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Alapelvek, a Szabalyzat célja és hatalya

1.8 (1) A Minisztérium a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan ajanlatkérének mindsdil.

(2) A Minisztérium ajanlatkéréként, a Kbt. szabalyainak és alapelveinek betartasaval biztositja beszerzéseinek a Kbt. és
végrehajtasi rendeletei szerinti mindsitését, alapesetben lebonyolitja a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokat,
eredményes eljaras esetén a nyertes ajanlattevével az elfogadott ajanlat alapjan szerzédést kot.

(3) A Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a Kbt. 27. §-ara is
tekintettel meghatarozza a Minisztérium kdzbeszerzési és beszerzési eljarasai el6készitésének, lebonyolitasainak,
belsé ellendrzésének rendjét, a Minisztérium képviseletében eljéré és a kozbeszerzési eljardsba bevont személyek,
valamint szervezetek felelésségi korét és a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok dokumentélasanak és
adatszolgdltatdsdnak maédjat, tovabba a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok eredményeként megkotott
szerz6désmoddositasok rendjét.
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2.§

(4

A Szabalyzat tovabba meghatarozza a torvény végrehajtasanak a Minisztériumon belilli személyi és targyi feltételeit,
a dokumentalasi rendet, a térvény rendelkezései alapjan gyakorlati eléirdsokat ad az egyes konkrét kdzbeszerzési
eljarasok végrehajtdsara, meghatarozza az egyes eljarasi cselekményeknél a Minisztériumon belil irdnyado
felelésségi rendet.

Jelen Szabalyzatot a hatalyos Kbt.-vel egydtt kell alkalmazni. A Kbt. szellemének megfeleléen a Minisztérium célja
a kozbeszerzési eljdrasok sordan a verseny tisztasdganak, atlathatésdgénak és nyilvdnossaganak megteremtése,
valamint az esélyegyenléség és az egyenld bandsmadd biztositasa, kiszamithatd, kdvetkezetes és az eljdrasokban
egységes ajanlatkéréi magatartds tanusitasa.

A Szabdlyzat targyi hatalya a Minisztérium — mint ajanlatkérd —

a) kozbeszerzéseire (ideértve a kozpontositott kozbeszerzéseket is),
b) kozbeszerzésnek nem minésiilé beszerzési eljarasaira,
) a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerz6dései mddositasara, valamint

d) a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat nem igénylé beszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédései
modositasara
terjed ki, fliggetlentil a szerzédések pénziigyi forrasatoél.
A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Minisztérium kormdanytisztvisel6ire, munkavallaléira (a tovabbiakban
egyutt: munkatars), valamint mindazon személyekre, szervezetekre, akik, illetve amelyek a Minisztériummal a jelen
Szabalyzat targyi hatdlya szerinti beszerzési vagy kozbeszerzési eljardsok el6készitésére, lebonyolitdsara vagy
ellenérzésére munkavégzésre irdnyuld vagy mas szerz6déses jogviszonyban alinak.
A Szabdlyzat idébeli hatdlya kiterjed a hatdlybalépését kovetéen megkezdett valamennyi kozbeszerzési és
beszerzési eljarasra, valamint szerz&désmodositsra, tovdbba a 362/2022. (IX. 19.) Korm. rendelet 1. §
(2) bekezdésével osszefliggésben a 2023. janudr 1. napjat megel6z6en megkezdett és le nem zart kozbeszerzésekre,
beszerzésekre és szerz6désmodositasokra. A Kbt. értelmében a kodzbeszerzési eljards azon a napon mindsil
megkezdettnek (meginditottnak), amelyik napon a felhivas kdzzétételre tovéabbitasra keriil a KE, illetve unids
értékhatart elérd értéki eljaras esetén a TED felé. A kdzbeszerzési eljaras azon a napon mindsil lezartnak, amelyik
napon - a szerzédés aldirdsat kovetéen — a kdzbeszerzési eljdrds eredményérél sz6l6 tajékoztatdé megjelentetésre
keriil a KE-ben, illetve unids értékhatart eléré értékd eljaras esetén a TED-en. A beszerzési eljaras azon a napon
mindsil megkezdettnek (meginditottnak), amelyik napon az ajanlatkérésre torténd felhivas kdzvetlen megkildésre
keril az ajanlat nyujtasara felkért gazdasagi szerepl6/szereplék részére. A beszerzési eljaras a Szabalyzat értelmében
azon a napon mindsil lezartnak, amelyik napon a beszerzési eljaras eredménye kihirdetésre kertilt.
A Szabélyzatban nem szabélyozott kérdésekben a beszerzési igény pénziigyi forraséra tekintettel az Epitési és
Kozlekedési Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol szolé 2/2022. (XIl. 28) EKM utasitas
(a tovabbiakban: SzMSz) szerinti feladatkorrel rendelkezé gazdasagi lgyekért felelés helyettes éllamtitkar vagy
az édllami beruhazasok tdmogatasaért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa alatt allo szervezeti egység fejezeti vagy
kdzponti kezelésu el6iranyzat, vagy igazgatasi cim szerinti pénziigyi szabalyzatanak (a tovabbiakban: Pénzligyi
Szabalyzat) rendelkezéseit kell alkalmazni.
A Minisztérium egyéb szervezetekkel kotott egylttmiikodési megallapodasaban foglaltak figyelembevételével kell
a jelen Szabdlyzat rendelkezéseit alkalmazni. Az adott egylttmiikodési megdllapodasban nem szabdlyozott
kérdésekben a jelen Szabalyzat rendelkezései iranyaddk.

2. Ertelmezo rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazasaban

1. Ajdnlatkérd: a Minisztérium.

2. Arlista: olyan &rjegyzék, amely a vasérlast megel6zéen a vasarolni kivant termék 4rat tartalmazza.
Amennyiben arjegyzék el6zetesen nem szerezhetd be, abban az esetben a szdmla, amely igazolja a vasarolt
termék arat.

3. Becslilt érték: a beszerzés becsilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targydért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt, altalanos forgalmi adé nélkil szamitott teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

4.  Beszerzés: a finanszirozési forrastél flggetlentl mindazon beszerzés, amelynek becsilt értéke az igény
felmerulésekor nem éri el a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kozbeszerzési
értékhatarokat (nemzeti értékhatarok), vagy amennyiben a beszerzés becsiilt értéke eléri vagy meghaladja
a nemzeti értékhatdrokat, de a kdzbeszerzésekrél szolo torvény kilon fejezetében felsorolt kivételi korbe
tartozik.
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Beszerzés kezdeményez8je / beszerzést igényl6: a Minisztérium tevékenységéhez, valamint mikodéséhez
kozvetlenil kapcsolodo feladatok elldtasa érdekében sziikséges beszerzés el6készitéséért felelés munkatars.
Beszerzés eljdrds lefolytatdsdval: nettdé 2 000 000 Ft-ot elérd, de a koltségvetési torvényben nemzeti
értékhatarokként meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat (nemzeti értékhatarok) el nem éré becsiilt
értékd, vagy amennyiben a beszerzés becsllt értéke eléri vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat,
de a kozbeszerzésekrol szol6 torvény szerinti kivételi kdrbe tartozé — a finanszirozési forrastdl fliggetlendl,
visszterhes szerz6dés megkotése céljabol — kotelezéen lefolytatandd eljarassal megvalosithato beszerzés.
Beszerzés kézvetlen vdsdrldssal: netté 200 000 Ft-ot el nem ér6 értékl beszerzések esetében kdzvetlen egyedi
aru/termék és/vagy szolgdltatds beszerzése, amikor az elére nem tervezhetd, nincs lehetéség elézetes
ajanlatra, arlista vagy megrendeld bekérésére és megérzésére, amelyre vonatkozdan a részletes szabalyokat
a Pénzligyi Szabalyzat tartalmazza.

Beszerzés megrendeléssel: a Minisztérium mukodéséhez kapcsolodd, nettdé 2 000 000 Ft-ot el nem érd értéki

beszerzések esetében beszerzési eljaras nélkul. A részletes szabdlyokat a Pénzligyi Szabalyzat tartalmazza.

Beszerzési adatlap: a beszerzés kezdeményezésére szolgdlé nyomtatvany a 3. és 5. fliggelék szerinti,

a szakterllet dltal kitoltott és a szakterlilet vezet6je altal aldirt Grlap.

Beszerzési eljdrds: a finanszirozasi forrastdl fliggetlenlil mindazon beszerzések érdekében - visszterhes

szerz6dés megkotése céljabdl - kotelezéen lefolytatandd eljards, amelynek becsiilt értéke az igény

felmerilésekor eléri a netté 2 000 000 Ft-ot, de nem éri el a koltségvetési torvényben nemzeti
értékhatarokként meghatarozott kdzbeszerzési értékhatérokat (nemzeti értékhatdrok), vagy amennyiben

a beszerzés becsult értéke eléri vagy meghaladja a nemzeti értékhatdrokat, de a kdzbeszerzésekrdl sz6lo

torvény szerinti kivételi korbe tartozik.

Beszerzési és Kbzbeszerzési Ellenbrzési Osztdly (a tovabbiakban: BKEO):

a) a kiils6 bonyolitdsu - azaz a Minisztérium mint Megbizd és a Megbizott kdzott 1étrejott megbizési
szerz6dés alapjan a Megbizé tevékenységéhez kapcsolddo, az altala inditott kozbeszerzési eljarasok
teljes korl el6készitését és lebonyolitasdit a megbizési szerz6désben foglalt modon ellatd
szervezettel torténd - kozbeszerzési eljardsok koordindlasara, a kilsé lebonyolitokkal valé
kapcsolattartasra,

b) a kiilsé bonyolitasu kdzbeszerzési eljarasokban inditott szabélytalansagi eljardsokban valé eljarasra,
kiilss ellenérzések tekintetében a sziikséges iratanyag 6sszedllitasara, kapcsolattartasra,

<) a kuilsé bonyolitdsu kozbeszerzési eljarasok leadott kdzbeszerzési iratanyaganak ellenérzésére,

d) a kulsé bonyolitasu eljardsok eredményeként megkotendd szerzédések és mellékleteik, valamint
a benyujtani kivént teljesitési biztositékok ellenérzésére,

e) a kulsé bonyolitasu eljardsokban, szerz6désmdédositdshoz nem kotédd teljesitési biztositékok

cseréjére/mddositasdra  vonatkozé igény esetén a benydljtott teljesitési  biztositékok
megfeleléségének ellendrzésére,

f) a kulsé bonyolitasu  eljardsokban, szerz6désmoédositéshoz nem  kotédd  biztositasok
(felel6sségbiztositas / épités-szerelési biztositas) cseréjére/modositasara vonatkozd igény esetén
a benyujtott biztositasok (felel6sségbiztositas / épités-szerelési biztositds) el6zetes attekintésére,
figyelemmel a hatélyos és alkalmazandé utasitas(ok) rendelkezéseire,

9) a beszerzések és szerz6désmodositasokkal kapcsolatos tevékenységek nyilvantartasara és
vezetésére,

h) a beszerzési eljarasokhoz kapcsolddo szerzédések elkészitésére,

i) a szerz6désmaddositasok mindségbiztositasi folyamatainak lebonyolitasara, azok minéségbiztositasi

rendszerben torténé rogzitésére, a beszerzések megkotésével kapcsolatos eljarasrendszer
kidolgozésara, karbantartasara,

j) a beszerzések el6készitésére: ajanlatkérések elkészitése, a sziikséges miszaki dokumentacid
Osszeallitasa az érintett szakterileti szervezeti egységek felelései kozremiikodésével,

k) a beszerzési eljaras lefolytatasara: az eljaras meginditasa, ajanlatkérés kikildése, ajanlatok atvétele,
részvétel a kiértékelésben, az eljaras eredményének kozlése,
) a beszerzési eljardas eredményeként megkotendd szerz6dés kodzremikodésével torténd

elkészitésére,
m) a beszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentumok elkészitésére, tarolasara, archivalasara,
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19.

20.

21.

n) a kdzbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerz86dések modositdsaval és a teljesités sordn
felmerilé egyéb valtozasok (tartalékkeret-felhaszndlas) kezelésével kapcsolatos, jelen szabalyzat
altal meghatarozott feladatok elvégzésére, eljarasok vitelére,

0) a kiilsé bonyolito altal el6készitett szerz6désmaodositasok fellilvizsgalatara,
p) a szerz6désmaddositassal 6sszefliggo teljesitési biztositékok cseréjének, médositasanak ellenérzésére,
Q) a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzédések modositasdhoz  kétédd

biztositasok (felelésségbiztositas / épités-szerelési biztositas) cseréjére/mddositasara vonatkozd
igény esetén a benyujtott biztositdsok (felel6sségbiztositas / épités-szerelési biztositas) el6zetes
attekintésére, figyelemmel a hatdlyos és alkalmazandé utasités(ok) rendelkezéseire,
r) a kozbeszerzési szerzédések teljesitése soran el6allé kozbeszerzési jogi szaktudast igényld
kérdésekben valé allasfoglaldsra
|étrehozott szervezeti egység.
Birdlébizottsdg: az ajanlatoknak a Kbt. szerinti elbirdldséra és értékelésére, valamint a Szabdlyzatban el&irt
feladatok ellatasara létrehozott, a Kbt. 27. § (3) bekezdésének megfelel6en egyenként, a kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziligyi szakértelemmel rendelkezé személyekbdl eseti kinevezéssel
létrehozott, paratlan létszamu bizottsdg. A birdlobizottsdg operativ. munkatestiilet, amely elvégzi
a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok birdlatat és értékelését, és megallapitasait jegyzékonyvben rogziti.
A biralébizottsag legaldbb harom, 6t vagy hét szavazé tagbdl, adott esetben belsé vagy kilsé szakértd(k)bdl
és megfigyel6(k)bél all. Szavazati joggal nem rendelkezik a megfigyeld, a szakérté és a szakmai felelGs,
amennyiben a 2. fliggelék szerinti kdzbeszerzési adatlapon tandcskozési joggal kerdilt kijelolésre.
Déntéshozo: a Minisztérium a beszerzési igény pénziigyi forrasa tekintetében relevéns kotelezettségvallalasra
irdnyuld utasitdsdban meghatarozott kotelezettségvallalasra jogosult személy, azzal, hogy részekre bontott
kozbeszerzési eljards esetén a dontéshozd személye tekintetében a kdzbeszerzési eljards egybeszamitott
értékét sziikséges kotelezettségvallalas-6sszegeként figyelembe venni.
Digitdlis Kormdnyzati Ugynékség Zdrtkérien Mikéds Részvénytdrsasdg (a tovabbiakban: DKU): a Nemzeti
Hirkdzlési és Informatikai Tanéacsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérden Mikddé
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl sz616
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet] szerinti, informatikai
eszkozok beszerzésére kijelolt kdzponti beszerzé szervezet, amely Gzemelteti a https://dkuzrt.hu/portal/
cimen elérheté portdlt. Amennyiben az informatikai igény esetében egyéb szervezet jovahagydsa is
szlikséges, akkor azt is érteni kell alatta.
DKU portdl kezelésére feljogositott személy: a DKU portalt a DKU hatalyos mikédési rendje alapjan csak
két személy - kilonos és indokolt esetben hdrom személy - kezelheti egy szervezet részérdl, ezért
a DKU portélt az arra a kdzigazgatasi allamtitkar altal meghatalmazassal feljogositott személyek kezelhetik.
A Kozbeszerzési Osztaly, valamint a BKEO egy-egy munkatdrsa rendelkezik ilyen felhatalmazassal.
Elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR): a Miniszterelnokség altal Gzemeltetett kdzponti
kozbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogatd informatikai
rendszer;
Eljdrdsi felel6s: a kdzbeszerzési eljaras el6készitéséért és lebonyolitdsdért felel6s, megbizasi vagy egyéb
jogviszony alapjan az ajanlatkéré képviseletében eljard, az ajanlatkérd javara tevékenykedé kiilsé bonyolitd
vagy jogi és/vagy kozbeszerzési szaktudassal rendelkez6 munkatéars. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal,
a DKU és a Kozbeszerzési Ellatasi Féigazgatdsag altal bonyolitott kézbeszerzési eljarasban a Minisztérium
kapcsolattartéja.
Ertékel6 lap: a beszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok biralatat tartalmazé nyomtatvany.
Felel6s akkreditdlt k6zbeszerzési szaktandcsadd (a tovabbiakban: FAKSZ): az ajanlatkéré munkatdrsa vagy
az ajanlatkéré altal megbizott — az ajanlatkéré nevében eljaré — olyan személy, aki a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoéi tevékenységrol szolé 257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendelet alapjan a névjegyzékbe
torténd felvétellel FAKSZ-nak mindsiil, vagy olyan szervezet, amelynek a feladatot ellaté tagja vagy
munkatdrsa az el6bbiekben meghatarozott médon FAKSZ-nak minésiil.
Irdnyité Hatésdg (a tovabbiakban: IH): Az Eurdpai Unids pdlyaztatds folyamatat tdmogaté Iranyité Hatésdgok
Kézbeszerzési Elldtdsi Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: KEF): a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl,
valamint a kozponti beszerz6 szervezet feladat- és hatdskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet] szerinti kdzpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ala
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

tartozé kozbeszerzésekre és beszerzésekre kijeldlt kdzpontositott beszerzé szervezet, amely Uzemelteti

a https://www.kozbeszerzes.gov.hu/ portalt. Amennyiben a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet hatdlya ald

tartozo beszerzési igény esetében egyéb szervezet jévdhagyasa is szlikséges, akkor azt is érteni kell alatta.

Minisztereln6kség Kozbeszerzési Feliigyeleti Féosztdlya (a tovabbiakban: ME KFF): az eurépai unids

tamogatasbol megvalosuld kézbeszerzések szabdlyossaganak ellendrzéséért felels, feladat- és hataskorrel

rendelkezé szervezet.

Kozbeszerzési adatlap: kozbeszerzés kezdeményezésére szolgalé nyomtatvany, a 2. és 4. fliggelék szerint.

A kozbeszerzés sziikségességét bemutatd, a Minisztérium intranethalézatdn kozzétett és a szakteriilet 4ltal

kitoltott és a szakteriilet vezetdje altal aldirt Urlap szerinti irat. A kozbeszerzési adatlap szerint kdzbeszerzési

eljaras meginditasdnak engedélyezésérél a dontéshozé dont.

Kézbeszerzési és beszerzési terv: a Minisztérium valamennyi jovahagyott targyévi beszerzési igényét tartalmazo

terv.

Kozbeszerzési értékhatdr: az altalanos forgalmi ado nélkil szamitott kozbeszerzési értékhatarokat unids

értékhatarok tekintetében a TED Hivatalos Lapja, a nemzeti értékhatarok tekintetében az adott évi kdzponti

koltségvetési torvény tartalmazza. A kozbeszerzési értékhatdrok minden év elején a Kozbeszerzési

Ertesitében (a tovabbiakban: KE) keriilnek kdzzétételre.

Kézbeszerzési nyilvdntartdsi munkatdrs: finanszirozasi forrastél figgetlenll minden kdzbeszerzési eljarasban,

illetve kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotott szerzédés modositdsahoz kapcsolodd

mindségbiztositasi eljardsban az ellen6rzd szervekkel valé kapcsolattartast biztositd, a KF dllomanyén belili
munkatdrs, aki a kozbeszerzési eljarasban szakértéként vesz részt.

Kézbeszerzési Osztdly (a tovabbiakban: KBO):

a) a belsé bonyolitasu kdzbeszerzési eljarasok el6készitésére és lebonyolitasara,

b) a belsé bonyolitasu kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotni kivant szerzédések és
mellékletei ellenbrzésére,

d) a belsé bonyolitadsu kozbeszerzési eljdrdsokban a szerzédések mellékleteként benyujtott (vagy
a teljesités soran - szerzédésmodositdshoz nem kapcsoléddan - cserélni, moédositani kivant)
teljesitési biztositékok ellenérzésére, tovabba

d) bels6  bonyolitdsi  eljardsokban, szerz6désmédositdshoz nem  koétédé  biztositasok
(felelésségbiztositas / épités-szerelési biztositas) cseréjére / mdédositasara vonatkozo igény esetén
a benyujtott biztositasok (felelésségbiztositas / épités-szerelési biztositas) elézetes attekintésére,

e) a kdzbeszerzési jogorvoslati és peres eljarasokban valé képviseletre,

f) a kozbeszerzési szerzédések teljesitése soran el6allé kozbeszerzési jogi szaktudast igényld
kérdésekben valé allaspont,

9) kdzbeszerzésekkel kapcsolatban - kdzbeszerzési egybeszamitds és eljarasi rezsim targyaban
kizardlagos joggal — Minisztériumon bellli jogi tanacsadasra és tajékoztatds nyujtasara,

h) a tevékenységi nyilvantartasok vezetésére,

i) kozbeszerzési dokumentaciok, szerz6dések mindségbiztositasi folyamatainak lebonyolitasara, azok

min&ségbiztositasi rendszerben torténd rogzitésére,
j) a KF koordinacios feladatainak ellatasara
létrehozott szervezeti egység. A KBO dllitjia 6ssze a belsé bonyolitdsu kozbeszerzési eljardsokat érintd
szabdlytalansagi eljarasok és az unids ellendrzések soran tett megallapitasokra az észrevételeket, tovabba
kozrem(ikodik ezen eljardsok ellenérzésében. A szakterlilet és a pénziigyi szervezeti egység bevondsaval
a KBO &llitja 6ssze a szabalytalansdgot megallapité dontésre vonatkozé jogorvoslati kérelmeket.
Kézbeszerzési dokumentum: a Kbt. 3. § 21. pontja szerinti dokumentum.
Nemzeti Kommunikdcids Hivatal (a tovabbiakban: NKOH): a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és
a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrdl szold 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet] szerinti kommunikacids beszerzésekre, szervezetfejlesztési beszerzésekre
kijelolt kozpontositott beszerzd szervezet, amely lizemelteti a https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu/ portilt.
Amennyiben a kommunikacids, szervezetfejlesztési igény esetében egyéb szervezet jovahagydsa is
szlikséges, akkor azt is érteni kell alatta.
NKOH portdl kezelésére feljogositott személy: a KBO munkatdrsa keril kijelolésre a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasat igényl6 beszerzési igények megvalodsitdsara. A kommunikaciés beszerzési tervet,
a szervezetfejlesztési beszerzési tervet a KBO és a BKEO portdlkezelésre feljogositott munkatarsai tolthetik fel
a portalra, illetve 6k tartjdk a kapcsolatot az NKOH-val.



1986

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.szam

3.8

31.  Pénziigyi szervezeti egység: a beszerzési igény pénziigyi forrasara tekintettel az SzMSz szerinti feladatkorrel
rendelkezé gazdasagi Uigyekért felelds helyettes allamtitkér vagy az allami beruhdzasok tdmogatésaért felelés
helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egység.

32.  PRAG eljdrds: az Eurdpai Bizottsdgnak az el6csatlakozasi tdmogatdsi eszkoz (IPA) létrehozasardl széld
1085/2006/EK tanacsi rendelet végrehajtasardl szold, 2007. junius 12-i 718/2007/EK rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) értelmében a program keretében a szolgaltatasok, aruk és épitési beruhdzasok
beszerzéseire nem a Kbt.-t, hanem az Eurépai Kézdsségek kiils6 segitségnyujtasra vonatkozé szabalyait kell
alkalmazni. Ennek mdédszertani utmutatdja: ,Practical Guide to contract procedures for EC external actions”.
Ezen eljardsok a Kbt. 9. § (1) bekezdés e) pontja szerinti kivételi kdrre hivatkozassal, kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa nélkil valésulnak meg.

33.  Szakterlilet: a beszerzés vagy kdzbeszerzés targya szerinti, az SzMSz alapjan hataskorrel rendelkez6é azon
helyettes allamtitkar altal irdnyitott szervezeti egység, amelynél a beszerzési igény felmerdil.

34.  Szakteriilet vezetéje: az SzZMSz alapjan hataskorrel rendelkezd helyettes dllamtitkar.

35.  Szakmai felel6s: az adott kozbeszerzési eljdrdsba bevont, a kdzbeszerzés targyahoz kapcsolédd szakmai
el6készitésért, a lebonyolitds sordn a szakmai tudas biztositasaért felel6s, majd pedig a teljesitést nyomon
kovetd szakteriilet munkatarsa. A szakmai felelés egyben a birdldbizottsdg kozbeszerzés targya szerinti
szavazé tagja, a DKU/NKOH 4&ltal bonyolitott eljarasban a biralébizottsag Minisztérium altal delegalt
kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szavazoé tagja.

36.  Szerzédés-nyilvdntartdsdért felelGs szervezet: az SzMSz alapjan feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység.

37.  Szerzédés vdltoztatds kezdeményezési adatlap: a szerz6dés vdéltoztatds (szerz6désmoddositas és
szerz6désmodositast nem igényld tartalékkeret felhasznélasanak) kezdeményezésére szolgdlé nyomtatvény,
a 9. figgelék szerint. A szerz6dés viltoztatds szikségességét bemutatd, a szakteriilet altal kitoltott és
a szakterllet vezetéje altal aldirt Grlap szerinti irat. A szerz6dés véltoztatds kezdeményezési adatlap szerinti
véltoztatas engedélyezésérdl a dontéshozo6 dont.

Il. FEJEZET
A BESZERZESEK TERVEZESE, ADATSZOLGALTATASI ES KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

A Minisztérium a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 31. napjaig a kdzbeszerzésekrdl szol6 térvényben
meghatdrozott éves Gsszesitett kozbeszerzési és beszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési és beszerzési terv)
koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl.

Az éves visszterhes beszerzéseit tervezni koteles a Minisztérium valamennyi olyan szervezeti egysége, amely fejezeti
vagy kozponti kezelés(i elSirdnyzat vagy igazgatasi cim, illetve minisztériumi projekt tekintetében
kotelezettségvallalasra jogosult.

A beszerzési igények tervezésének elinditasara a KF vezetdje elektronikus korlevélben hivja fel a szervezeti egységek
vezetdit.

A targyévre tervezett beszerzéseirdl az 1. flggelék szerinti, a Minisztérium intranethdl6zatan kozzétett Grlapon
az allamtitkar — az altala irdnyitott szakteriletektdl begyjtott igények alapjan — a targyév januar 31. napjaig adatot
szolgdltat a KF részére a beszerzési terv és a kdzbeszerzési és beszerzési terv elkészitéséhez.

A targyévet kovet6 évben tervezett kommunikacios és szervezetfejlesztési beszerzéseirél az 1. fliggelék szerinti,
kozzétett Urlapon az allamtitkdr - az altala irdnyitott szakteriiletektdl begydjtott igények alapjan - a targyévet
megel6z6 december 15. napjaig adatot szolgaltat a KF részére a kommunikacids és szervezetfejlesztési terv
elkészitéséhez.

A targyévet koveté évben tervezett informatikai beszerzéseir6l az 1. fliggelék szerinti, a Minisztérium
intranethalozatan kdzzétett Urlapon az dllamtitkdr — az altala irdnyitott szakteruletektdl begyjtott igények alapjan -
a targyév augusztus 31. napjaig adatot szolgéltat a KF részére az éves informatikai beszerzési terv és az éves
informatikai fejlesztési terv elkészitéséhez.

A beszerzés becsiilt értékének megallapitdsahoz sziikséges vizsgalat (indikativ ajanlatok bekérése, piackutatds,
koltségfelmérés, korabbi hasonlo targyu szerzédések elemzése stb.) elvégzése és dokumentdldsa a beszerzést
kezdeményez§ szakteriilet feladata.

A kdzbeszerzési és beszerzési terv adatai kozil csak a jogszabalyban eldirt adatok publikusak.

A kozbeszerzési és beszerzési tervben szereplé kdzbeszerzések egybeszamitasanak megallapitdsa, a beszerzési
igényeknek a tervvel vald dsszevetése a KBO feladata.
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(10)

(15)

(16)

(18)

A KBO - amennyiben a rendelkezésre allé informacié nem elégséges — tovabbi adatokat kérhet a kezdeményezé

szervezeti egységtél. Az egybeszamitas megitéléséhez szlikséges teljes kor adatok szolgdltatasa (a beszerzési targy

funkcidjanak, rendeltetésének, mas beszerzési targgyal valé hasonlésédg szempontjabdl) a kezdeményezé szervezeti
egység (tobb szervezeti egységet érinté beszerzés esetén valamennyi szervezeti egység) szakmai felelésének

a feladata és felel6ssége. Az adott kozbeszerzési eljaras egybeszamitas szempontjabdl torténd részletes vizsgalata

a 2. figgelék szerinti kbzbeszerzési adatlap inditasakor, az ott megadott adatok alapjan torténik meg.

A kozbeszerzési és beszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megjelolt kdzbeszerzések és beszerzések

lefolytatdsanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési és beszerzési tervet a gazdasagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar és az allami beruhdzasok

tdmogatdasaért felelds helyettes allamtitkar elézetes, a sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre allasara vonatkozo

nyilatkozata mellett, a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar terjeszti fel a miniszter részére jovahagyasra.

A kozbeszerzési és beszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzésre/beszerzésekre vonatkozd kozbeszerzési/

beszerzési eljards is lefolytathatd, ha a beszerzésre vonatkozd, elére nem lathat6é igény vagy egyéb valtozas

merdl fel. Ez esetben a kdzbeszerzési/beszerzési eljarast a soron kdvetkezd tervmodositaskor kell a tervbe az adott
4gazatnak felvezettetnie.

A kozbeszerzési és beszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzési/beszerzési eljards esetén a lefolytatast

kezdeményezd 2. fliggelék szerinti kozbeszerzési adatlapon vagy a 3. fliggelék szerinti beszerzési adatlapon az elére

nem lathato igényt vagy valtozast indokolni kell.

Az elfogadott kdzbeszerzési és beszerzési tervet — az ellendrzések szempontjaira is tekintettel — legaldbb 5 évig

meg kell 6rizni.

A KF

a) gondoskodik a targyév januar 15. napjaig a kommunikacios és szervezetfejlesztési terv NKOH Kozpontositott
Kozbeszerzési Portal fellletén torténd benyujtasarol,

b) gondoskodik a targyév marcius 31. napjaig a kdzbeszerzési és beszerzési terv EKR-ben torténd kdzzétételérdl,

c) gondoskodik a targyévet megel6zd év szeptember 30. napjaig az éves informatikai beszerzési terv és az éves
informatikai fejlesztési terv DKU Portal feliiletén térténd megkdildésrél,

d) gondoskodik a targyév majus 15. napjaig a kdzbeszerzési torvény szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési és
beszerzési terv kdzponti beszerzd szervezet kdzpontositott kdzbeszerzési Portaljan torténd rogzitésrol,

e) a szakterilet indokolt irasbeli kezdeményezése alapjan intézkedik az éves Osszesitett kdzbeszerzési és
beszerzési terv év kdzben sziikséges modositasa irant,

f) gondoskodik a Kbt. altal meghatérozott dokumentumok EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatdsag éltal
mukodtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban torténé kozzétételérdl.

A Kbt., a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet, tovabba a 162/2020. (IV. 30.)

Korm. rendelet szerinti, illetve minden egyéb kozbeszerzési szabalyozas alapjan el6allé tovabbi kozzétételi és

adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitése - sziikség szerint a Minisztérium mds szervezeti egységeinek

bevonasaval, illetve adatszolgaltatasa alapjan — a KF feladata.

A KF feladata

a) a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok
felhasznélasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 272/2014. (XI. 5.
Korm. rendelet], tovabba a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazd
tamogatasok felhasznélasanak rendjérél szélo 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet] szerinti kdzbeszerzési ellenérzés meginditdsa, az adatszolgéltatas és
az ellenérzésre jogosult szervezettel torténd kapcsolattartds az adott beszerzést igényl6 szervezeti egység
tajékoztatasa mellett,

b) a 2014-2020 programozasi id6szakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alap és az Elécsatlakozési Tamogatasi
Eszkdz egyes, hataron atnyuld egyittm(ikodési programjainak végrehajtasarél szolé 126/2016. (VI. 7.)
Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 126/2016. (VI. 7.) Korm. rendelet] szerinti kdzbeszerzési ellen6rzés
meginditasa,

<) az Eurdpai Halozatfinanszirozési Eszkozbél szarmazd forrasok felhaszndlasardl szolé 75/2016. (IV. 5.)
Korm. rendelet szerinti kozbeszerzési ellenérzés meginditasa,

d) az EGT Finanszirozési Mechanizmus és a Norvég Finanszirozési Mechanizmus 2009-2014-es idészakanak
végrehajtasi rendjérél szold 326/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 326/2012. (XI. 16.)
Korm. rendelet], valamint az EGT Finanszirozasi Mechanizmus és a Norvég Finanszirozési Mechanizmus
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2014-2021-es id6szakanak végrehajtasi rendjérél szélé 121/2021. (lll. 10.) Korm. rendelet szerinti

kdzbeszerzési ellen6rzés meginditasa,
e) Magyarorszdg Helyredllitdsi és Ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alapvetd szabalyairdl és felelés

intézményeirdl szol6 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti kozbeszerzési ellenbérzés meginditasa.
A bintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kdzponti allamigazgatasi szervek és rendvédelmi szervek iranyaban
fennalld egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgdltatdsok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérél sz6l6 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP rendelet) altal elirt
ajanlatkérési feladatok év eleji, illetve év kozbeni ellatdsaért, valamint a BVOP rendelet végrehajtasdhoz
kapcsoloddan kiadott, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatdsa keretében el&allitott termékekrél és
szolgaltatasokrol sz6l6 9/2011. (lll. 23.) BM rendeletben felsorolt termékek vonatkozadsaban a beszerzési igények
felméréséért, tovabba az e rendeletek hatalya ala tartozd beszerzések nyomon kovetéséért, a Blintetés-végrehajtas
Orszagos Parancsnoksaga (a tovédbbiakban: BVOP) Kézponti Ellatd Szerve (a tovabbiakban: BVOP KESZ) altal kijel6lt
gazdasagi tarsasaggal torténd elldtasi szerz6dés megkotéséért a Biztonsdgi és Iratkezelési Féosztély
(@ tovabbiakban: BIF) és a KF felelés. Az ellatasi szerz6dés alapjan a tovabbi megrendelések lehivésa és
a megrendelések nyomon kdvetése és nyilvantartdsa — a KF tajékoztatasa mellett - a BIF feladata.

ll. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK LEFOLYTATASA

3. Altalanos szabalyok

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat és az ahhoz kapcsolddd kdzbeszerzés-szakmai, tajékoztatasi feladatokat
a fészabaly szerint a KBO latja el.

Kils6 felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddi mindsitéssel rendelkezé kozbeszerzési szakértd
(a tovabbiakban: Lebonyolitd) bevonasa esetén, a szakért6 feladatarol és felelésségérdl a Minisztériummal kotott
megbizasi szerz6dés rendelkezik. A Lebonyolitéval térténé kommunikacios kapcsolattartds a BKEO feladata.

Az (1) és (2) bekezdésben foglaltakon tul, a jelen Szabdlyzatban vagy jogszabdlyban meghatarozott esetekben,
tovabba fels6vezetdi dontés alapjan, a Minisztérium kozbeszerzési eljarasait kilsé szervezet is lebonyolithatja.
A feladatok és felelésségi korok megosztasat és az egylittmiikodés részletszabalyait a Minisztérium és a Lebonyolito
kozott 1étrejové megéllapodasban kell rogziteni.

4. A Minisztérium nevében eljard, az EKR-ben torténo regisztraciora jogosultak kore,
valamint az EKR alkalmazasara vonatkozo6 jogosultsagok gyakorlasanak rendje

A Minisztérium mint ajanlatkéré nevében eljarva az EKR-ben torténd regisztraciora a KF vezet6je, BKEO vezetdje

vagy a KBO vezetdje (a tovabbiakban egyiitt: szervezeti szuper user) altala kijel6lt munkatérsai jogosultak.

A szervezeti szintl szerepkoron belil

a) a szervezeti szuper userek moédosithatjak a szervezet adatait, elbiraljak a szervezethez csatlakozni kivané
felhaszndlok csatlakozési kérelmeit, karbantartjdk a csatlakozott felhasznaldk szervezeten beliili
jogosultsagait, és eljardsonként mas-mas szerepkort allithatnak be a felhasznaléhoz,

b) a szervezet tagja részére a szervezeti szuper user tud tovabbi jogosultsdgokat biztositani,

c) a kozbeszerzési és beszerzési terv karbantarté jogosultsaggal rendelkezd szerkeszteni és publikdlni tudja
az éves kozbeszerzési és beszerzési tervet, mely jogosultsdggal a szervezeti szuper userek és
a KF munkatérsai rendelkezhetnek,

d) az eljards jogosultsag karbantartoi jogosultsaggal a szervezeti szuper userek rendelkeznek,

e) a kozbeszerzési eljarast l1étrehozd jogosult a Minisztérium nevében Uj kdzbeszerzési eljaras inditasara, mely
jogosultsaggal a szervezeti szuper userek, a KF munkatdrsai, valamint a Minisztérium FAKSZ feladatok
ellatasdval megbizott kiilsés tandcsaddja rendelkezhet.

Az eljarasszintl szerepkoron beldl

a) a kozbeszerzési eljarast betekinté olvasasi joggal rendelkez6 tekintheti meg a kdzbeszerzési eljrds adatait,
mely jogosultsagot eseti jelleggel a szervezeti szuper userek és a KF munkatdrsai adhatnak. A szakterilet
vezetbje altal a lebonyolitadstamogatasért felelés szervezeti egység kijeldlt munkatérsai erre iranyuld igény
esetén a szakterilet altal kezdeményezett kozbeszerzési eljardsokban betekinté olvasési jogosultsagot
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kapnak a szervezeti szuper userektél vagy a KF munkatérsaitél, amennyiben a kérelemmel egyidejlileg
az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatukat megkdildik a KF részére,

b) a kozbeszerzési eljarast szerkeszt6 indithat a kdzbeszerzési eljardsban eljarasi cselekményeket — az eljaras
szakaszat kdzvetlentl médosito eljarasi cselekmények, FAKSZ ellenjegyzés, mas felhasznaldknak az eljarasra
jogosultsag kiosztasa kivételével -, mely jogosultsdggal a KF munkatarsai és a Minisztérium FAKSZ feladatok
ellatasdval megbizott kiilsés tandcsaddja rendelkezhet,

<) a kozbeszerzési eljardst irdnyité indithat a kdzbeszerzési eljardsban eljérasi cselekményeket, beleértve
az eljards szakaszat kozvetlenll modositéd eljarasi cselekményeket is, tovabba mdés felhasznaléknak
az eljarasra jogosultsagot tud kiosztani — a FAKSZ ellenjegyzés kivételével -, mely jogosultsaggal a szervezeti
szuper userek és a KF munkatarsai rendelkeznek.

Az eljarasi felelés az EKR rendszerben a KBO munkatérsaként eljaras jogosultsag karbantartd, kbzbeszerzési eljarast

iranyitd, kozbeszerzési eljarast létrehozd, kdzbeszerzési eljards betekintd jogosultsaggal rendelkezik. Felel6s

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoként kozbeszerzési eljarast iranyitd, kozbeszerzési eljarast létrehozo, felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd ellenjegyzd, kdzbeszerzési eljards betekinté jogosultsdggal rendelkezik.

Lebonyolitoként kozbeszerzési eljarast iranyitd, kozbeszerzési eljarast létrehozo, felelés akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsado ellenjegyzd, kdzbeszerzési eljaras betekinté jogosultsaggal rendelkezik.

Amennyiben Lebonyolité bevonasaval keriil sor a kdzbeszerzési eljaras el6készitésére, lefolytatasara, igy minden

esetben az koteles az EKR rendszerben betekintési jogot biztositania a BKEO és az adott beszerzési igényt

kezdeményezd szakterilet kijelolt munkatarsa részére.

A BKEO kozbeszerzési eljarast ellen6rz6 jogi munkatarsa az elektronikus kozbeszerzési rendszerben a kdzbeszerzési

eljarasok tekintetében Kozbeszerzési eljaras betekinté jogosultsaggal rendelkezik. A BKEO valtozaskezel6 jogi

munkatdrsa az EKR rendszerben a szerz6désmodositdssal érintett kozbeszerzési eljarasok tekintetében
kozbeszerzési eljarast szerkesztd és kdzbeszerzési eljaras betekinté jogosultsaggal rendelkezik.

5. A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

A kozbeszerzési eljaras a 2. fliggelék szerinti kozbeszerzési adatlap mint kezdeményezd iratnak a KF részére papir

alapon torténé megkildésével kezdeményezheté.

A kdzbeszerzési adatlap kezdeményezd iratban a szakteriilet meghatérozza kiilénosen

a) a beszerzés sziikségességét és indokoltsdgat megalapozo6 adatokat, koriilményeket;

b) a beszerzés targyat - lehetdség szerint — a K6zos Kdzbeszerzési Széjegyzékre (CPV) torténd hivatkozéssal is,
valamint annak mennyiségét;

<) a Kbt. vonatkozo rendelkezéseiben foglaltakra tekintettel megallapitott becsult értéket;

d) — amennyiben a kdzbeszerzési eljards a Minisztérium éves Osszesitett kozbeszerzési és beszerzési tervében
nem szerepel — a kdzbeszerzési és beszerzési terv mddositasanak indokat a Kbt. vonatkozé rendelkezésében
foglaltakra figyelemmel;

e) — amennyiben az adott beszerzés a kozbeszerzési és beszerzési tervben foglaltak alapjan a Kbt. szerint
tobbféle eljaras keretében is megvaldsithaté — javaslattételt a kozbeszerzési eljaras tipusara;
f) legalabb a szakteriilet részérél delegdlt a birdlobizottsdg tagjaira vonatkozé javaslatot, megjeldlve a tagok

altal biztositott — a Kbt. vonatkozo rendelkezése szerinti — szakértelmet;

9) hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras, illetve a nemzeti eljarasrend szerint kézvetlen meghivéssal
torténd eljarasok esetében - figyelemmel a Kbt.-ben foglaltakra — az ajanlattételre felkérni kivant megfelel
szamU gazdasagi szereplé megnevezését és az ajanlattételi felhivas megklldéséhez sziikséges
kapcsolattartdsi adataikat;

h) targyaldsos és gyorsitott eljards, versenypdrbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos
eljaras esetén annak indokoldsat (csatolva az indokolast aldtdmaszté dokumentumokat);

i) részajanlat tételének kizérasa esetén ennek indokait;

j) épitési beruhdzas esetén a véglegessé valt épitési engedély meglétére vonatkozd adatokat (végleges épitési
engedély érvényességi ideje), teriiletszerzés, régészet dllapotét, illetve épitmény tervezésére és kivitelezésére
egylttesen irdnyuld kdzbeszerzési eljérds esetén a kivételesen indokolt eset részletes ismertetését, vagy
ha a beruhazéssal kapcsolatban a Kormany a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentéségl lggyé
nyilvanitasrél szél6 kormanyrendeletben kifejezetten ekként rendelkezik, az erre torténé hivatkozast;
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k) ha a kdzbeszerzési eljdrdsban — az épitési beruhdzas, drubeszerzés vagy szolgéltatas jellege és mennyisége,
illetve az igények és kovetelmények meghatdrozdsa alapjdn - potencidlisan olyan gazdasagi szerepld
részvétele varhato, aki felett ajanlatkéré a tulajdonosi joggyakorlé, ennek feltlintetését;

) feltételes kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatkéré ellenérzési korén kivil esd, bizonytalan jovobeli
eseményt, amely, ha az ajanlattételi vagy — adott esetben - a részvételi hatarid6t kovetéen bekovetkezik,
az ajanlatkéré az eljarast eredménytelenné nyilvénithatja.

Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatdsba az opcionalis rész értékét is bele kell

érteni. Az épitési beruhdzasra irdnyuld kozbeszerzési eljards esetén a kozbeszerzés becsilt értékébe

a tartalékkeretet bele kell szamitani. Tilos a beszerzés becsilt értékének meghatdrozasi modszerét, valamint

a beszerzés részekre bontdsat a Kbt. megkertlése céljaval megvalasztani.

A kdzbeszerzési adatlap kezdeményezd irathoz a szaktertlet koteles csatolni

a) a kezdeményezd iratban megjelolt, a szakteriilet részérél az eljardsba bevont személyek altal megtett,
10. fiiggelék szerinti titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat;

b) a becsilt érték meghatdrozésa céljabol végzett vizsgdlat eredményére vonatkozé, a Kbt. vonatkozo
rendelkezése szerinti dokumentaciot, kiléndsen a nyilatkozatot a becsilt értékrél, a meghatarozas
modszerének ismertetését, aldtamaszté dokumentumokat, indikativ arajanlatokat, kordbbi szerzédéseket,
becsiilt érték kiszamitasanak részletes levezetését;

) a muszaki leirast és a 6. fliggelék szerinti teljességi nyilatkozatot, amelyben megjel6lésre keriilnek a teljesités
soran irdnyad6 jogszabdlyok, szakhatosagiengedély-koteles tevékenység esetén a szlikséges engedélyek.
Amennyiben a mUszaki leirds nagy terjedelme esetében indokolt, akkor az elektronikus uton is megkiildheté;

d) amennyiben az épitési beruhazasra irdnyulé beszerzéshez jogszabdly vagy a Kormany dontése valamely
szerv, hatosdag, testiilet nyilatkozatanak beszerzését irja el6, ennek a nyilatkozatnak a mésolatat.

A muszaki leirdsban a teljesités mennyiségi, mindségi, tartalmi és formai feltételeit ugy kell meghatarozni, hogy

az a szerz6désszeru teljesités minimumfeltételeit tartalmazza, és a teljesités ellendrizhetd legyen.

Amennyiben a szakteriilet a Kbt. vonatkozd rendelkezései alkalmazasaval feltételes kozbeszerzést kivan

kezdeményezni, a kezdeményezésben meg kell hataroznia azt az ajanlatkéré ellenérzési korén kivil esd, bizonytalan

jovébeli eseményt, amely, ha az ajanlattételi vagy — adott esetben - a részvételi hatarid6t kdvetéen bekdvetkezik,
az ajanlatkérd eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

A kozbeszerzési adatlap kezdeményezd iratban a pénziigyi fedezetet igazold pénziigyi szervezeti egység

meghatarozza kiilondsen

a) a beszerzés pénziigyi finanszirozas megnevezését, tipusat, projekt/tgylet kddjat, el6irdnyzatat, 6sszegét;

b) a beszerzés alapjan megkotésre kerild szerzédés teljesitéséhez sziikséges pénzigyi fedezet (forrds)
rendelkezésre allasanak tényét;

<) amennyiben a pénzligyi fedezet nem vagy a projekt befejezési hataridejéig nem fog rendelkezésre allni,
akkor a feltételes kdzbeszerzési eljaras szikségességének tényét rogziti;

d) a birdlébizottsag pénziigyi tagjara vonatkozo javaslatot;

e) a kezdeményez6 iratban megjeldlt, a biraldbizottsag pénzigyi tagja altal megtett, 10. fliggelék szerinti
titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot.

A kdzbeszerzési adatlap kezdeményez6 irathoz a szakteriilet kdteles csatolni pénziigyi fedezetet igazolé gazdaségi

szervezeti egység altal aldirta beszerzés pénzigyi fedezetének/forrasanak rendelkezésre allasarol szoéld

igazolast/dokumentumot.

Tamogatasbdl megvaldsitandd kdzbeszerzés esetében tdmogatasi szerzédés hidnydban akkor kezdeményezhet6

kozbeszerzési eljaras, ha azt szakmai szempontok indokoljak, és a szakteriilet a kezdeményezé irathoz csatolja

a tdmogatasi dontésrél vagy a benyujtott palydzat befogadasérdl szélé dokumentumok madsolatat, vagy

amennyiben a tdmogatds pdlyazati felhivasdnak megjelenésére még nem kerilt sor, a nyilatkozatdt arra

vonatkozdan, hogy tdmogatasra irdnyuld igényt fog benyujtani.

A szakterilet koteles a tdmogatds igénybevételére irdanyuld palyazat elbirdlasara vonatkozé okiratot a KBO részére

haladéktalanul megkuldeni.

A kozbeszerzési adatlap kezdeményezd iratban a KBO meghatarozza kiilondsen a kdzbeszerzési eljrasra irdnyado

eljarasrendet és annak tipusat.

A kozbeszerzési adatlap kezdeményezé irathoz a KBO koteles csatolni és gondoskodni a Kbt. vonatkozd

rendelkezéseiben foglaltakra tekintettel megdllapitott egybeszdmitott becsilt értékre vonatkozé nyilatkozat

rendelkezésre allasarol.
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8.§

(13)

(17)

(18)

Valamennyi visszterhes beszerzés esetén, a pénziigyi kotelezettségvallaldst megel6zéen, a beszerzéssel érintett
szakterllet vezetGje koteles a kotelezettségvallalds iratanyagait — el6zetes kdzbeszerzési szakmai vizsgélat céljabdl -
a KF részére megkdldeni. A kotelezettségvallalds iratanyagaihoz kotelezéen csatolni sziikséges a 8. fliggelék szerinti
kdzbeszerzési nyilatkozatot két példanyban. A KF vezetdje a kotelezettségvallalds iratainak vizsgalata soran allast
foglal, hogy az adott beszerzés — a Minisztérium egyéb visszterhes beszerzéseivel 6sszevetve - kozbeszerzési
szempontbdl értékhatar alatti, vagy a Kbt. hatdlya ald nem tartozd, vagy a Kbt., tovabbd mas specidlis beszerzési
eljarasi szabalyok hatalya ald tartozé beszerzésnek mindésiil-e.

Utdlagosan, a teljesitést kdvetéen a beszerzések kdzbeszerzési szempontu mindsitése nem végezhetd el, ennek
tényét a KF vezet6je kozbeszerzési nyilatkozaton rogziti. Amennyiben a visszterhes beszerzés (Ugyirata
a kotelezettségvallalast kovetéen keriil megkiildésre a KF részére, a Kbt. megkerilése révén bekovetkezett jogsértés
esetén, a beszerzéssel érintett szakterllet vezet6jét felel6sség terheli.

A szakterlilet a 6. § (2) és (4) bekezdésének megdfeleléen Osszedllitott és a szakterllet vezetdje éltal aldirt
kezdeményez6 iratot jogosult elinditani a pénziigyi fedezetet igazol6 gazdasagi szervezeti egység felé.

A szakterilettel és a pénzligyi fedezetet igazolé gazdasdgi szervezeti egységgel tortént egyeztetés alapjan
véglegesitett és a szakteriilet vezetbje, valamint a pénziigyi szervezeti egység vezetéje éltal aladirt kezdeményezd
iratot és mellékleteit a dontéshozo részére a KF a kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért
felelds helyettes allamtitkaron keresztil kiildi meg jovahagyasra. A dontéshozé egyetértése esetén a kozbeszerzési
eljaras el6készitését a kezdeményezé irat alairdsaval jovahagyja, valamint dontéshozoként megteszi a 10. fiiggelék
szerinti titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot, és valamennyi iratot tovabbitja a kozbeszerzésekért,
tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes dllamtitkéron keresztiil a KF részére.

Amennyiben a 2. fliggelék szerinti kdzbeszerzési adatlap kezdeményezé irat adataiban valtozas kdvetkezik be,
a szakteriilet a kezdeményezd iratot haladéktalanul koteles moédositani a 4. fliggelékben foglalt minta
alkalmazasaval, és azt a kezdeményez6 irattal egyezé6 mdédon jovahagyatni. Amennyiben a modositds nem érinti
az eljaras becsilt értékét, illetve a szerzédés idétartamat, akkor a beszerzési adatlapot moédosité nyomtatvanyon
a dontéshozd személye megegyezik a beszerzést igényl6 szervezeti egység vezetdjével.

Amennyiben a 2. fliggelék szerinti kdzbeszerzési adatlap kezdeményezé irat adataiban olyan véltozés kévetkezik be,
amely a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotésre kerlld szerzédés id6tartamanak vagy a kdzbeszerzési
eljaras becsilt értékének modositasaval jar, akkor a szakteriilet a kezdeményezé iratot haladéktalanul koteles
modositani a 4. fliggelékben foglalt minta alkalmazasaval. A szakterlilet vezetdje, valamint a pénziigyi fedezetet
igazol6 gazdasdgi szervezeti egység vezetSje dltal aldirt kezdeményezd irat moédositasat és mellékleteit a KF
a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkaron keresztul kildi
meg jovahagydsra a dontéshozé részére. A dontéshozd egyetértése esetén a kezdeményezé irat modositdsat
alairasaval jovahagyja.

6. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és lefolytatasdba bevont kilsé személy, szervezet — igy kiilonésen a FAKSZ —
feladatait, felel6sségét és helytdllasi kotelezettségét a vele kotott szerzédésben rogziteni kell. Amennyiben
a Minisztérium a kozbeszerzési eljarasba kilsé FAKSZ-ot nem von be, az eljardsban a KF biztositja a FAKSZ
kdzremUikodését.

A Kbt.-ben elGirt esetekben a FAKSZ-szal torténd szerz6déskotés kezdeményezésérdl a KF gondoskodik.

7. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

Kozbeszerzési eljards az alabbi feltételek egyiittes megléte esetén indithato:

a) a szakterilet vezetdje a 2. fliggelék szerinti kdzbeszerzési adatlapot aldirta, amellyel igazolja, hogy
a kozbeszerzési adatlapon feltlintetett becsiilt érték az altala is megvizsgalt és jévahagyott, azaz a dontése
szerinti érték;

b) a 2. fliggelék szerinti kozbeszerzési adatlapot a dontéshozo alairta;

<) a szakmai felel6s, az eljarasi felelds, a szakterilet vezet6je és a kdzbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és
vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkdr vagy a KF vezetbje az eljardst megindité felhivast
szignalta, FAKSZ bevondsahoz kotott eljardsban a FAKSZ a felhivast aldirdsaval és a névjegyzékbe vétel soran
kapott lajstromszamat feltlinteté pecséttel ellatta (az ezen pont szerinti jovahagyas minésil az eljarast
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meginditd felhivas bels6é jovahagyasanak, a kozbeszerzési eljaras mindségbiztositasa csak az igy alairt és
belsé jovahagydssal rendelkez6 felhivas meglétét kovetéen indithato);

d) eurdpai uniés finanszirozasu kozbeszerzés esetén a felhivast és a dokumentdciot az adott jogszabaly szerinti
szervezetek minGségbiztositasi eljaras keretében jovahagytak;

e) a Kbt. 27. §-a szerinti FAKSZ bevondasahoz kotott kozbeszerzésben a FAKSZ a minéség-ellendrzési tanusitvany
alapjan véglegesitett eljarast megindité felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat papir alapon
aldirasaval és a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat feltlintetd pecséttel ellatta;

f) olyan kozbeszerzés esetén, amelynek a meginditdsahoz kilon jogszabdly alapjan az Eurépai Vasutligyi
Ugyndkség (a tovabbiakban: ERA) el6zetes jovahagyasa sziikséges, amennyiben ez rendelkezésre &ll, vagy
az ERA ugy nyilatkozik, hogy a kdzbeszerzési eljaras a jovahagyasa hianyaban is megindithaté.

A szakmai felelés — amennyiben a szakteriilet vezet6jének irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység rendelkezik
kozbeszerzések el6készitésében kdzremlikddé munkatdrssal, akkor a vele egyeztetett — a 2. fliggelék szerinti
kdzbeszerzés adatlap kezdeményezé irat dontéshozo altali alairasardl torténd értesitéstdl szamitott 5 munkanapon
belll az alkalmassagi kovetelményekkel kapcsolatos elvardsokat, a befejezési hatérid6t (részhataridét) vagy
a szerz6dés idGtartamat, az értékelési szempontokra tett javaslatat (a legalacsonyabb koltség, illetve a legjobb
ar-érték arany értékelési szempontrendszer esetében), a szerzédés teljesitéssel kapcsolatos kilonleges
kovetelményeit/feltételeit koteles a birdldbizottsag kdzbeszerzési, valamint jogi szakértelemmel rendelkezé tagjali)
részére megkdildeni. Amennyiben a megkiildott javaslat kozbeszerzési jogi szempontbdl nem vagy nem
teljeskortien fogadhatd el, Ugy az eljarasi felelés a megfelel6ség vizsgélata korében felmerilt észrevételeit,
az el6irasok felllvizsgalatanak céljdbdl megkildi a szakmai felelésnek. A szakteriilet vezetéjének irdnyitdsa ald
tartozo szervezeti egység kozbeszerzések el6készitésében kozremiikddd munkatérsa a bevondsat megel6zéen
koteles 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatat megkiildeni a KF részére.

Amennyiben minden szilikséges adat és dokumentum rendelkezésre all, tovabba minden, az eljaras el6készitéséhez

szilkséges korllmény tisztazasra kerllt, az eljarasi felelés a kezdeményezd iratban kijelolt szakmai felel6s

kozremUikodésével elkésziti az eljaras meginditasahoz sziikséges iratokat (a tovabbiakban: indité iratok).

Az indité iratok kiildndsen az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas és az egyéb kdzbeszerzési dokumentumok.

A kozbeszerzési dokumentumokat ajanlatkérd koteles az EKR-ben, teljeskorlen, téritésmentesen elektronikusan

hozzéférhet6évé tenni a gazdasagi szereplék szamara.

Az indité iratokat az eljarasi felel6s megkiildi a birdldbizottsag tagjai részére egyeztetés céljabdl. A biralébizottsag

tagjai esetleges észrevételeikrdl, egyetértésiikrél haladéktalanul, de legkésébb hiarom munkanapon belil

tajékoztatjak az eljarasi felelést. Az eljarasi felel6s az inditd iratot a birdlobizottsag tagjaival tortént egyeztetés
alapjan véglegesiti.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards meginditasdhoz jogszabdly mas szerv vagy személy egyetértését, nyilatkozatat

vagy tanusitvany meglétét irja el6 — ha az eljards kezdeményezésekor ezen irat(ok) nem all(nak) a szakterilet

rendelkezésére -, annak beszerzése irdnt a KBO intézkedik. Ennek keretében a 3. § (17) bekezdésében
meghatdarozott kormanyrendeletek szerinti éves terv jévdhagyasardl, és a sziikséges igénybejelentések megtételérdl
az erre a célra létrehozott portaélfeliileten a KBO gondoskodik.

Az indit6 iratok véglegesitését, valamint a (4) bekezdés szerinti iratok rendelkezésre 3llasét kdvetden, a KF vezetdje

a kozbeszerzésekért, tarsasdgfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkdron keresztil

az indit6 iratokat jévahagyasra a dontéshozdnak felterjeszti. A dontéshozé jovahagyasa hidnydban a kdzbeszerzési

eljards nem indithaté meg.

FAKSZ részvétele esetén az ellenjegyzésrél az eljardsban részt vevé FAKSZ az EKR rendszerben gondoskodik.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba az arra jogosult szervezet medfigyelét delegdl, a delegalt személlyel

a kapcsolatot a KBO tartja, részére a sziikséges iratokat a KBO kiildi meg.

A KBO a jévahagyott indit6 iratok kézhezvételét kovetéen haladéktalanul intézkedik a felhivas kbzzétételre torténd
tovabbitasarol, illetve — amennyiben hirdetmény kozzétételére nem kerill sor - a felhivas EKR-en keresztiili
megkuldésérdl.

Amennyiben a részvételi hataridé vagy az ajanlattételi/ajanlati hataridé lejarta el6tt a felhivas, kozbeszerzési
dokumentum, illetve a hirdetmény mddositasa sziikséges, a médositasrdl, illetve annak tartalmardl a szakterilet
vezetbje és a kozbeszerzésekért, tarsasdgfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkér
egyuttesen dont.

A felhivas, illetve a hirdetmény visszavondasarol a szakterilet vezetdje és a kdzbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért
vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar kezdeményezésével a dontéshozd jogosult donteni.
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8. Az ajanlatok bontasa, elbiralasa

A beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsa, az ajanlatok kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott kdvetelmények szerinti vizsgélata, valamint a kizéré okok, ardnytalanul alacsony ar, irredlis vallaldsok
vizsgélata — sziikség esetén az arszakérté bevondsaval —, szamitasi hiba vizsgalata és az ajanlatok értékelése
(a tovabbiakban egydtt: biralat) a birdlébizottsag feladata, amelyrél az eljarasi felels jegyzékdnyvet készit.

A jegyzOkonyv javaslatot tartalmaz a vizsgédlat eredménye alapjan sziikségessé valé eljarasi cselekményekrél
(hidnypotlas, érvénytelenné nyilvanitas, kizaras, felvilagositas kérése, indokolds kérése, szamitasi hiba javitas kérése).
A birdlébizottsag dont a kozbeszerzési eljaras lefolytatadsa sordn az egyes eljarasi cselekmények elrendelésérdl.

Az ajanlattevdk, részvételre jelentkez6k pénziigyi-gazdasagi és miszaki-szakmai alkalmassdgénak érdemi vizsgélata
a birdlobizottség feladatat képezi.

A birdlobizottsag tagjai, klils6é szakértdi, megfigyeldi, Gléseinek meghivottjai, illetve valamennyi, az eljaras barmely
szakaszdban az eljardsba mas mdédon bevont személy, akik az eljarasra vonatkozdan informaciot szerezhetnek,
az eljarasba torténd bekapcsolddésukkor — az eljards tisztasdganak megdrzése céljabol — irasban nyilatkozniuk kell,
hogy személyiikkel szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-aban meghatarozott Gsszeférhetetlenség, és vallaljak
a titoktartdst, a birdlobizottség tlésein olyan személy, aki a nyilatkozatot nem toltotte ki, nem vehet részt.

A biralobizottsag Ulését az eljarasi felel6s hivja 0ssze, figyelembe véve a Kbt.-ben és egyéb jogszabalyokban el&irt
dontési hatariddket. A bizottsag Uléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, amely a birdlébizottsdg megallapitasait is
tartalmazza, valamint tartalmaznia kell minden el6zményt, ami az eljards soran tortént. A jegyz6konyvet
a birdlobizottsdg valamennyi jelenlévé szavazé tagja alairja.

A birdlobizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazo tagjainak tobb mint a fele, de legalabb 3 tagja — amelybdl egy f6
kdzbeszerzés-jogi, egy f6 pénziigyi és egy fé kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag — jelen
van. A kdzbensd dontés-el6készité és az eljarast lezard dontés-elékészitd birdlobizottsagi Ulésen a Kbt. 27. §
(3) bekezdése szerinti kozbeszerzés targya szerinti, a kdzbeszerzési, a jogi és pénziigyi szakérté tagnak jelen kell
lennie. Jogi végzettségu eljarasi felel6s esetén a kdzbeszerzési és jogi szakértelem egyiitt biztositott.

A birdlébizottsagon belili feladatokat jelen Szabalyzat hatarozza meg.

A birdlébizottsdg az ajanlatok biralatat és értékelését a Kbt. 69. §-a szerint végzi. A birdlati szakaszt kdvetden
kdzbensé dontési javaslatot terjeszt a dontéshozé elé, amely javaslatot tartalmaz

a) az érvénytelen,
b) a kizart, valamint
<) a megfelelé

ajanlatokra vonatkozéan. A kozbensé dontés dontéshozdi meghozatalat kovetéen az ajanlatokat értékeli. Kivétel
az elébbi folyamat aldl, ha ajanlatkérd a felhivas szerint a Kbt. 81. § (4)-(5) bekezdése szerint jar el, és els6 1épcsében
értékeli, majd azt kdvetben biralja az ajanlatot/ajanlatokat.

A birdlébizottsag donthet gy, hogy a Kbt. 69. § (6) bekezdése szerint nemcsak a legkedvezdbb, hanem az értékelési
sorrendben azt koéveté meghatdrozott szamu kovetkezé legkedvezébb ajanlattevét is felhivia az igazolasok
benyujtasara.

A fenti lehetéséggel az ajanlatkéré akkor élhet, ha az értékelés modszerét figyelembe véve valamelyik ajanlat
figyelmen kivil hagyasa esetén az ajanlattevék egymashoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.

Amennyiben a birdlat sordn kdzbensé dontés szikséges, a KBO a KF vezet6jének és a kdzbeszerzésekért,
tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar jovahagyasaval az eljarasi
cselekményeket 6sszefoglald feljegyzéssel megkildi a dontéshozd részére a biraldbizottsag Uléseirdl készitett
jegyzokonyveket és a kozbensé dontési javaslatot.

A dontéshozé a birdlébizottsdg kozbensd dontési javaslata alapjan, annak jévdhagydsaval hozza meg kdzbensd
dontését. Amennyiben a dontéshozd a birdlobizottsdg kdzbensé dontési javaslatdval nem ért egyet, akkor
dontésérdl tdjékoztatja a birdldbizottsdgot. A birdlobizottsdg a dontéshozé dontése figyelembevételével
a kozbensé dontési javaslatot sziikség szerint modositjia és/vagy kiegésziti, és a KBO a KF vezet6jének és
a kozbeszerzésekért, tarsasdgfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar jévahagyasaval
az eljarasi cselekményeket 0Osszefoglalé és a dontéshozd dontésével kapcsolatos allaspontjat tartalmazo
feljegyzéssel ismételten megkildi a dontéshozo részére a biraldbizottsag Uléseirdl készitett jegyzékdnyveket és
a médositott és/vagy kiegészitett kozbensd dontési javaslatot.

A birdlébizottsdg megallapitasait szavazast kovetden rogziti. A birdlébizottsdg munkajat elektronikus uton is
végezheti, amelynek alkalmazasardél az adott kdzbeszerzési eljards birdlobizottsdganak eljarasi felelése dont,
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(1

és amely sordn a birdlébizottsdgi tagok jogosultak elektronikus Uton (pl. e-mail) szavazni. A birdlébizottsag

az egyéni értékelést kdvetden az eljards nyertesének személyére vonatkozo javaslatrél szavazattébbséggel hataroz.

A szavazés nyilt. Amennyiben a szavazas nem egyhangu, a felelésségi kor megtartasa érdekében a jegyzékonyvben

az eltérd szavazatokat rogziteni kell.

Targyalasos eljaras esetén a targyaldsokat a birdlobizottsdg tagjai és az eljarasi felelés folytatjak le. A targyalasokat

az adott szakmai felelés vezeti. A targyaldsok lezérasakori ajanlatokat, illetve az aktudlis dokumentdcids feltételeket

a targyalds vezet6jének felhatalmazasa alapjan az eljarasi felelés megkildi a biraldbizottsag minden tagjanak,

szakértéjének, megfigyeléjének. A targyaldsokon a birdlobizottsdg bérmely tagja, szakértje, megfigyeldje

medfigyeléként részt vehet.

A birdlébizottsag javaslatot tehet az eljarast lezaré dontésben masodik helyezett kihirdetésére, igy kiiléndsen, ha

a) az ajanlati biztositék fedezetet nyujt az elsé helyezett szerzédéskotéstél vald visszalépése esetén
a Minisztériumot az arkiilonbség miatt ér6 tobbletkiadasra,

b) az eljards szerz6déskotésének elmaraddsa miatti megismétlésébdl adddo idékésedelem és/vagy
tobbletkoltségek mérlegelése alapjan sziikségesnek itéli javasolni a dontéshozdnak.

Az ajanlatkéré az 0sszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvezébb ajanlattevét, ha az eljarast

lezaré dontés meghozataldt megelézéen 6t is felhivta az igazoldsok benyujtasara.

Amennyiben az eljarast lezar6 dontés meghozatala elétt mas szerv vagy személy egyetértése, nyilatkozata,

tanusitvany beszerzése sziikséges, arrél a KBO gondoskodik.

A KBO a KF vezet6jének és a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes

allamtitkar jovahagyasaval az eljarasi cselekményeket Osszefoglald feljegyzéssel megkildi a déntéshozd részére

a birdlébizottsag Uléseirdl készitett jegyzOkonyveket és az eljards eredményérdl készitett irasbeli 0sszegezés

tervezetét.

A dontéshozo a dontési javaslat alapjan az arra jogosult szervezeteknek az eljarast lezaré dontés meghozataldhoz

sziikséges nyilatkozattételét kdvetéen, annak figyelembevételével - az 6sszegezés tervezetének jovahagyasaval -

hozza meg dontését. Amennyiben a dontéshozé a birdlébizottsag lezaré dontési javaslatdval nem ért egyet, akkor

dontésérdl tajékoztatja a birdlébizottsdgot. A birdldbizottsdg a dontéshozé dontése figyelembevételével a kdzbensd

dontési javaslatot szlikség szerint modositja és/vagy kiegésziti, és a KBO a KF vezet&jének és a kdzbeszerzésekért,

tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar jovahagyasaval az eljarasi

cselekményeket 0Osszefoglald és a dontéshozd dontésével kapcsolatos allaspontjat tartalmazoé feljegyzéssel

ismételten megklldi a dontéshozd részére a birdlobizottsag Uléseirdl készitett jegyzékonyveket és a mddositott

és/vagy kiegészitett kozbensé dontési javaslatot.

9. Az eredményrol szolo irasbeli 6sszegezés megkiildése

A részvételi szakasz, illetve a kozbeszerzési eljards eredményérdl szold irasbeli 6sszegezés megkildésérdl
a KBO gondoskodik.

Indokolt esetben a birdlébizottsdg az ajanlati kotottség lejartdnak idépontjdt megelézéen kezdeményezheti
a KF vezet6jénél, hogy a KBO kérje fel az ajanlattevéket ajanlataik meghatarozott idépontig térténé tovabbi
fenntartasara, illetve sziikség szerint az ajanlati biztositék fenntartasara.

Az ajanlati kotottség kiterjesztése nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjatdl
szamitott, a Kbt. vonatkozé rendelkezései szerinti id6tartamot.

Amennyiben az ajanlattevd az ajanlatkérd altal megadott hataridében nem nyilatkozik, ugy kell tekinteni, hogy
ajanlatat az ajanlatkéré altal megjeldlt idépontig fenntartja.

Amennyiben valamelyik ajénlattevé ajanlatat nem tartja fenn, az ajnlati kotottség lejartanak eredeti idépontjat
kodvetden az eljards tovabbi részében ajanlatat figyelmen kivil kell hagyni.

Ha az ajanlatkéré az ajanlatok birdlatdt az ajanlati kotottség (3) bekezdés szerinti id6tartama alatt sem tudja
elvégezni, felkérheti az ajanlattevéket ajanlataik meghatarozott idépontig toérténd tovabbi fenntartasara.
Ha az ajanlattevék eljarast lezaréd dontésrdl vald értesitését megel6zéen a meghosszabbitott ajénlati kotottség is
lejarna, az ajanlatkérd az eljarast lezaré dontést a Kbt. vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel hozhatja meg.
Amennyiben a birdlébizottsdgnak az ajanlati kotottség fenntartdsdra vonatkozd irdsba foglalt kezdeményezése
az ajanlati kotottség lejartdt megelézd észszerl hataridén belll a KBO részére nem érkezik meg, a KF vezetéje
jogosult az ajanlattevék ajanlataik meghatarozott idépontig torténé tovdbbi fenntartdsa irant a birdlébizottsag
kezdeményezése hidnyaban is intézkedni.
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10. A szerz6dés megkotése

13.8 (1) A kozbeszerzési eljaras eredményeként kotendé szerzédést az eljarasi felelés késziti eld az eljarast indito felhivas,
a kozbeszerzési dokumentumok, azok részeként kiadott szerzédéstervezet vagy szerzédéses feltételek, sziikség
esetén a targyaldsi jegyzékonyv, valamint az ajanlat tartalmanak megfeleléen, amelyet a szakterllet megkuld
a masik szerz6d6 fél részére alairas céljabol.

(2) A szakteriilet altal atadott, az (1) bekezdés szerint megszerkesztett szerzédéses példanyok szerzédé fél altali
alairasat kovetéen az eljarasi felelés a jogi megfeleléség tanusitasaval a Pénziigyi Szabalyzatban meghatarozott
maédon tovabbitja azokat pénziigyi ellenjegyzésre.

(3) Amennyiben a szerzédésben kikotott felelésségbiztositast, tanusitvanyt, hatdsagi igazolast a nyertes ajanlattevé
csak a szerzédéskotéskor koteles rendelkezésre bocsatani, gy csak ezek rendelkezésre dlldsa esetén kerilhet sor
a szerz6dés jogi megfeleléségének tanusitasara és pénziigyi ellenjegyzésére.

(4) Amennyiben annak feltételei fennallnak, a pénziigyi ellenjegyzd a szerz6dést két munkanapon beliil ellenjegyzéssel
latja el, majd szakmai egyetértés, attekintés céljabol haladéktalanul tovabbitja azt az illetékes szakterilet részére.

(5) A szakmai felelés jovahagyd a szerzédést két munkanapon belll attekinti, majd — egyetértése esetén — az iratokat
a kotelezettségvallalo részére haladéktalanul felterjeszti.

(6) A kotelezettségvallalo az alairasat kdvetden az iratokat a KBO-nak visszakdildi.

(7) A KBO a szerzédés aldirt példanyainak kézhezvételét kdvetéen gondoskodik a Kbt. szerinti hirdetmény elkészitésérol
és hataridében torténé feladasarol.

IV. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS EREDMENYE ALAPJAN MEGKOTOTT SZERZODESEK TELJESITESEVEL
KAPCSOLATOS FELADATOK, A SZERZODES MODOSITASA, VALTOZTATASA ES MEGSZUNTETESE

14.8 (1) A szakteriilet vezetdje koteles figyelemmel kisérni és ellenérizni a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerz6dés teljesitését, ennek keretében koteles gondoskodni a Minisztériumot terheld, szerzédésben foglalt
kotelezettségek teljesitésérdl, valamint koteles a szerz6dé féltél szerzédésszerd teljesitést kdvetelni.

(2) A Kbt. vonatkozé rendelkezéseiben meghatarozott, a szerz6dés szakmai és pénzligyi teljesitésérdl szold informaciok
kozzététele irant — a szakterdllet, illetve az illetékes pénziigyi-gazdasagi szervezeti egység vezet6jének tajékoztatasa
alapjan - az EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatdsdg altal mukodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban
a KBO intézkedik.

(3) A szakteriilet vezet6je — pénzligyi szervezeti egység kozremiikodésével — a szerz6dés teljesitésére vonatkozdan
kidllitott teljesitésigazolas alapjan - keretszerz6dés esetén az utolsé egyedi megrendelés teljesitését kovetéen
a teljes keretszerz6dés vonatkozasaban -, kilon felszolitas nélkil az ellenszolgaltatas kifizetésének teljesitését
kdvetd 5 munkanapon belil elektronikusan megkiildi a KF részére a kovetkez6 adatokat:

a) a szerz6d6 felek megnevezését,
b) a teljesités szerz6désszer( volt-e (amennyiben nem, a nem szerzédésszerd teljesités indoka),
<) teljesitésének ajanlatkéro altal elismert idépontjat (éééé/hh/nn),
d) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat (éééé/hh/nn) és
e) a kifizetett ellenszolgaltatas nettd és brutto értékét.
(4) Amennyiben a szerzédésben teljesitési biztositék kerilt kikotésre, a teljesitési biztositék visszafizetési feltételeinek

vizsgdlata - a teljesitésigazolasok alapjan — a pénziigyi szervezeti egység feladata.

A (2) bekezdésben meghatarozott kotelezettség teljesitésének elmulasztasa esetén

a) a teljesitésigazolast kiallitd szakterilet a teljesitésigazolas kidllitasaért és a pénzligyi szervezeti egység részére
torténé megkuldéséért,

b) a szakterllet vezetGje a (3) bekezdésben foglalt adatok KBO részére hataridében torténé megkuldéséért,

c) a KBO a megktildott adatok EKR-ben és a Kdzbeszerzési Hatdsdg altal mikddtetett nyilvanos elektronikus
szerz8déstarban torténd rogzitéséért és kozzétételéért

felel.

Amennyiben a teljesitésigazolasok alapjan nem dllapithatd meg kétséget kizaréan a teljesitési biztositék

visszafizethet6sége, a pénzligyi szervezeti egység beszerzi a teljesitésigazolasra jogosult személytél az arra

vonatkozo tajékoztatast, hogy a szerz6do féllel szemben a szerz6dés teljesitésébdl eredden szilkséges-e kovetelést

érvényesiteni a teljesitési biztositék terhére.
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A pénzigyi szervezeti egység a tdjékoztatas figyelembevételével intézkedik a teljesitési biztositék visszafizetése
irant.

A kozbeszerzési eljarasok keretében megkotott szerz6dések mddositasara a 9. fliggelék szerinti adatlap kitoltésével
kizardlag a Kbt. 197. § (1) bekezdése alapjan, a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek figyelembevételével van
lehet6ség. A kozbeszerzési eljarasok keretében megkotott szerzédésekben rogzitett tartalékkeret felhasznalaséra
a 9. flggelék szerinti adatlap kitoltésével van lehetdség a tartalékkeret-felhasznalas szabalyainak megfelel6en.

A szerz6dés mobdositadsanak, valamint a tartalékkeret felhasznaldsanak kezdeményezése esetén, tovabba

a szerz6désmodositasi kérelem jogalap hidnydban torténé elutasitisa esetén a kezdeményezdnek részletesen

be kell mutatni a szerz6désmodositas Kbt.-ben meghatérozott jogalapjat vagy annak hidnyat, indokait, és csatolni

kell az indokok aldtdmasztasat szolgdlé dokumentumokat, valamint a szikséges fedezet rendelkezésre alldsat
igazol6 dokumentumot.

A kozbeszerzési szerz6dések mddositasa, a felmeriilt valtoztatasi igények vizsgalata, a valtoztatasi igény kezelési

madjanak vizsgdlata és az abban valé javaslattétel a BKEO feladata.

A BKEO vezetdje altal kijelolt munkatars felelés az alabbiakért:

a) A szakterlilet vezetéjének megkeresése alapjan a tartalékkeret felhaszndlhatésdga vagy a szerzédés
modositasanak a Kbt. 141. §-a, illetve a kiegészité kozbeszerzés Kbt. 98. § (3) bekezdése szerinti feltételei
fennallasanak ellendrzéséért.

b) A szerz6désmodositassal 6sszefliggd teljesitési biztositék modositasara/cseréjére vonatkozd igény esetén
a teljesitési biztositék formai és tartalmi ellenérzéséért. A szerz6désmoédositdshoz nem kotédé, kilsé
bonyolitdsu eljarasok eredményeként megkotdtt szerzédésekhez tartozé teljesitési biztositékok cseréje,
moddositasa esetén a benyujtott teljesitési biztositékok megfeleléségének vizsgalataért.

<) A beérkezett szerz6désmddositason az alairashelyek datummal valé ellatasaért (a hirdetmények hataridében
torténd feladasa érdekében), az iktatd érkezteté bélyegzdjével elldtott eredeti példany minden oldalanak
szignéval valo ellatasaért.

d) A szerz6dések modositdsarol szold tdjékoztatd, valamint a megkotott szerz6désmoddositas jogszabélyban
eléirt médon torténd kozzétételéért.

e) A szerz6désmoédositas mindségbiztositasi jogszabdlyi elbirasoknak torténdé megfeleléséért, azzal, hogy
amennyiben a vonatkozd jogszabalyok alapjan tébb féle minéségbiztositas kezdeményezhetd, akkor annak
modjat a szakteriilet vezetbje hatdrozza meg.

f) A részben/egészben unids finanszirozasu, a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben meghatarozottak alapjan
folyamatba épitett ellen6rzéses szerz6désmodositas-tervezet, valamint a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet
alapjén utéellenérzéses vagy el6zetes ellendrzéses szerz6désmaodositas-tervezet minéségbiztositas céljabol
torténd megkildéséért a projektben kijeldlt (errél a szakmai felelés vagy a KBO munkatérsa ad tdjékoztatést)
kozbeszerzési nyilvantartdsi munkatarsa részére az ME KFF jovahagyo tanusitvanydnak megszerzése
érdekében. A DKU engedélyhez kotott informatikai targyl szerz6désmodositas esetében az alairt
szerz8désmodositas és a DKU portalon kért adatok megkiildéséért a KBO-nak, hogy a DKU kezelésére
feljogositott jogi munkatars azt a portalra feltdltse. Amennyiben az elektronikus rendszer a kozbeszerzési
nyilvdntartdsi munkatérs jelzése alapjan nem alkalmas a szerz6désmddositas feltoltésére, ugy
a szerz6désmodositast elézetes jovahagyasi eljarasat kezdeményezi az iratok elektronikus vagy postai uton
valé megkildésével.

g) A részben/egészben unids finanszirozasu folyamatba épitett ellendrzéses, utdellenbrzéses vagy eldzetes
ellendrzéses, illetve hazai finanszirozasu szerz6désmoddositasok esetén az aldirt szerz6désmodositas egy
masolati példanydnak megkildéséért a projektben kijelolt kozbeszerzési nyilvantartasi munkatars részére
az EKR rendszerben torténd feltoltés céljabol.

h) A szerzédés teljesitése sordn a nyertes ajanlattevé ajanlatdban foglaltaktol torténd eltérések
(pl. szakembercsere, értékelési vagy alkalmassagi szempontra tett megajanlasatdl torténd egyéb eltérések)
kozbeszerzési jogi lehetéségének, illetve megfelel6ségének vizsgdlataért.

A szakterlilet az adott valtozas kezeléséhez kapcsoléddan kézbeszerzési jogi és mlszaki véleményt, a véltoztatds

jellegétdl fliggéen sziikség szerint mdszaki ellendéri véleményt, valamint koltségszakértdi javaslatot ad, illetve

eldsegiti a dontési javaslatok kialakitasat.

A BKEO vezetdje - a KF vezetdjének egyidejli tdjékoztatasa mellett - elektronikus levélben kijeloli a BKEO

szerz6désmaddositas soran eljaré6 munkatarsat, aki a rendelkezésre 4ll6 iratok alapjan megvizsgélja a kérelem

jogalapjat, elkésziti a szerz6désmoddositas tervezetét, adott esetben elkésziti a tartalékkeret felhasznélasaval
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kapcsolatos jegyz&konyvet, tovabba szlikség esetén tovabbi iratok megkiildését kéri. Ha a szerz6dés mddositasdnak
a Kbt.-ben meghatarozott feltételei nem allnak fenn, a BKEO kijeldlt jogi munkatérsa tajékoztatja a szakterilet
vezetbjét és a szakmai felelést, hogy a szerz6dés modositdsara nincs jogszerl lehetdség, a kérelmet el kell utasitani,
illetve ha a kérelem tartalma alapjan Uj kozbeszerzési eljarads lefolytatdsa sziikséges, akkor ennek tényérdl
a BKEO vezetdje és a KF vezetbje egyideju tajékoztatasa mellett.

A Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalya (a tovabbiakban: PASZUF) a jogvitaval érintett
szerz4d6 felek aktualizalt listajat hozzaférhetévé teszi a BKEO, valamint a szakterllet részére. A BKEO vezetdje a lista
alapjan ellenérzi, hogy a tervezett szerz6désmaddositas érint-e olyan partnert, akivel a Minisztérium jogvitaban all.
Amennyiben igen, a PASZUF kijel6li a szerz6désmodositas tigyében kézrem(ikédé jogtanacsost.

Eurépai unids finanszirozasu kdzbeszerzési szerz6dések médositasa soran az ME KFF altal elfogadott és kdzzétett
eljarasrendet, illetve az IH, CEF FGosztaly altal egyeztetett eljarasrendet betartva kell eljarni.

A 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan folyamatba épitett ellenérzéshez kotott kdzbeszerzésiszerzédés-
médositashoz is be kell szerezni az adott jogszabaly szerinti ellenérzé szervezet (IH, CEF F8osztdly), illetve
a felligyeleti szervezet (ME KFF) el6zetes jévahagydasat. A 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet alapjan utéellenérzéshez
kotott, illetve a Minisztérium altal kezdeményezheté el6zetes ellendrzés alapjan lefolytatandd eljaras alapjan
torténd kozbeszerzésiszerz6dés-modositashoz is be kell szerezni az adott jogszabdly szerinti ellenérzé szervezet
(IH, CEF Fdosztaly), illetve a felligyeleti szervezet (ME KFF) jovahagydsat. A valtoztatdsi kérelmet,
hattérdokumentumait és az azok alapjan a BKEO kijelolt jogi munkatarsa éltal el6készitett szerz6désmoddositas
tervezetet a szakmai felel6s kezdeményezésére a kozbeszerzési nyilvantartasi munkatars kildi meg jévahagyasra
az IH-nak, illetve az ME KFF-nek.

Amennyiben a szerz6dés modositésra keriil, a BKEO kijelolt jogi munkatarsa a szerz6désmaédositas elézmények
részében az elézmény kdzbeszerzési eljaras adatait, a megkotott alapszerzédés és esetleges kordbbi moédositasai
alairasanak datumait és a nyilvantartasi szamat is feltlinteti.

A szerzédés-nyilvantartasért felelés szervezeti egység a szerz6désmodositas aldirasat kovetéen az alairas tényérdl
— az aldirt és nyilvantartasba vett szerz6désmaddositas elektronikus és papiralapi megkildésével - haladéktalanul
értesiti a BKEO vezetdjét, a KF vezetdjét és a BKEO kijel6lt jogi munkatérsat.

) A szerz6désmaddositas elkészitésére egyebekben a 13. §-ban foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell.
) Az allamhaztartasrdl szol6 tdrvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

50. § (3) bekezdése szerinti szerz6dés médositasa esetén a szakmai vezetd feladata

a) az Avr. 50. § (3) bekezdés c) pontja szerinti aranyossag vizsgalata,

b) az Avr. 50. § (3) bekezdés d) pont da) alpontja szerinti esetben a piaci arnak térténé alatédmasztas
megfelel6ségének vizsgélata vagy

<) az Avr. 50. § (3) bekezdés d) pont db) alpontja szerinti esetben az igazsagligyi szakértSvel torténd
kapcsolattartas.

Amennyiben a szerz6désmaddositdshoz mas szerv vagy személy egyetértése, nyilatkozata, tanusitvany beszerzése

szlikséges, arr6l a BKEO gondoskodik.

A BKEO a szerz6désmoddositas aldirt példanyainak kézhezvételét kovetéen gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés

j) pontjdban meghatéarozott hirdetmény elkészitésérél és hataridében torténd feladasarol.

A szerz6dés megsziintetésére a (2), (12)-(14) bekezdésben foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell.

V. FEJEZET
A KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESI ES BESZERZESI ELJARASOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

13. Altaldnos rendelkezések

A 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet, valamint a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet
szerinti keretmegdllapodésos eljaras mésodik részének (a tovabbiakban: kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras
masodik része) lebonyolitasa soran a lll. Fejezetben foglaltakat a Kbt., valamint a vonatkozé keretmegallapodas
figyelembevételével, a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat igénylé beszerzési igényeket, tovdbbd az informatikai beszerzési tervet,
informatikai fejlesztési tervet a Kdzbeszerzési Osztaly portalkezelésre feljogositott munkatarsa toltheti fel a portalra,
illetve 6 tartja a kapcsolatot a DKU-vel. A kézbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igénylé beszerzésekre vonatkozo
igényeket a BKEO portélkezelésre feljogositott munkatérsa tolti fel a DKU portalra. A portal kezelésére feljogositott
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munkatars a feltoltéshez sziikséges valamennyi nyilatkozat és dokumentum beszerzésérdl intézkedik az adott
szakterilet vezetdje altal kijel6lt munkatarasanak bevonasaval.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat nem igényld beszerzésekre vonatkozé igényeket és szponzoracids igényeket
a BKEO portalkezelésre feljogositott munkatdrsai toltik fel az NKOH portélra. A portal kezelésére feljogositott
munkatars a feltoltéshez sziikséges valamennyi nyilatkozat és dokumentum beszerzésérél intézkedik az adott
szakterilet vezetdje altal kijel6lt munkatérasdnak bevondsaval.

A beszerzési igény és a beszerzés targydnak (a tovabbiakban: termék vagy szolgaltatds) meghatarozasa, a termék
vagy szolgaltatds kivalasztasa, tovdbbd annak megitélése, hogy melyik termék vagy szolgéltatas felel meg
a Minisztérium mint ajanlatkéré igényének, a szakterdilet feladata.

A szakterilet - szlikség esetén a BKEO vagy a KBO bevondsaval — attekinti a kozpontositott kdzbeszerzési portal
adatbazisabol, hogy a termék vagy szolgaltatas a hatalyos kdzpontositott kozbeszerzési eljaras keretében kotott
keretmegallapodas terhére beszerezhet6-e.

Amennyiben a beszerzési igény kielégitése a kozpontositott kozbeszerzési eljdrds alapjan megkotott
keretmegallapodds terhére nem torténhet meg, a Minisztérium a beszerzést sajat hatdskorben valdsitja meg.
Amennyiben a beszerzésnek kozbeszerzési szempontbdl nincsen akaddlya, a beszerzési eljaras értékétdl figgden
a KBO vagy a BKEO gondoskodik az igénybejelentésrél a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon. A kdzpontositott
kdzbeszerzési eljaras masodik része a kozponti beszerzé szervezet altali jévahagyasat és visszaigazolasat kovetéen
indithatdé meg sajat hatadskdrben, vagy azt a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet alapjan az NKOH vagy
a301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan a DKU bonyolitja le.

A nemzetkdzi utazésszervezések korébe tartozd szolgdltatdsok megrendelését a szakteriilet az SzMSz szerinti
utazdsszervezési feladatokat elldté szervezeti egység részére kozvetlenil megkildendd feljegyzéssel és
a kapcsolédo, jovahagyott és ellenjegyzett utindité dokumentumokkal kezdeményezi. A verseny Ujrainditasat és
a megrendelést a Minisztérium SzMSz szerinti utazasszervezési feladatokat ellatd szervezeti egység a szolgaltatok
vonatkozo ajanlatait tartalmazo online utazasi foglalasi rendszer Utjan valésitja meg.

A kozpontositott kdzbeszerzési és beszerzési eljdrdsokra vonatkozéan a kiildn részletszabalyokat tartalmazo
Ugyrendi szabalyzat alkalmazandé.

VI. FEJEZET
FELELOSSEG

14. Altalanos rendelkezések

Jogszabaly rendelkezése szerint a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében vagy lefolytatasdban az ajanlatkérd részérdl
nem vehet részt olyan személy, akinek a részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne. Osszeférhetetlen, és nem
vehet részt az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét
befolyasolni képes személy - ideértve a Kbt. 3. § 24a. pontja szerinti kdzbeszerzési szolgéltatot, valamint az altala
foglalkoztatottakat is — kdzvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyésolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

Jogszabaly rendelkezése szerint vélelmezni kell, hogy fenndll az 6sszeférhetetlenség, ha az (1) bekezdés szerinti

személy

a) a kozbeszerzési eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként részt vesz, vagy
az alkalmasséag igazoldsaban részt vesz,

b) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvéllalkozéként vagy az alkalmassag
igazoldsaban részt vevd szervezetként részt vevd gazdasdgi szereplé vagy annak tagja, vezetd
tisztségviseldje, felligyelébizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja, vagy

<) az a) vagy a b) pontban meghatdarozott személyek hozzatartozéja.

Jogszabaly rendelkezése szerint nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét, és nem Osszeférhetetlen

az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelyt6l a Minisztérium az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, illetve
a kozbeszerzés becsult értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak
megjeldlése nélkil, kizardélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kdzdlve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely a Minisztérium &ltal folytatott el6zetes piaci konzultacidban vett részt,

<) akitol, illetve amelytél a Minisztérium tamogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasahoz sziikséges
arajanlatot kapott feltéve, hogy
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az a), b) vagy a c) pont alkalmazésa kapcsan a Minisztérium nem kozolt vele a kdzbeszerzési eljaras soran az 6sszes
Ajénlattevd (részvételre jelentkezd) részére rendelkezésre bocsatott adatok kdrét meghaladé informaciét, valamint
az ajanlattételi hataridé meghatdrozasa biztositja az egyenl6 banasmod elvének érvényesiilését.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasban potencidlisan olyan gazdasagi szerepld részvétele is varhatd, aki felett
az ajanlatkéré a tulajdonosi joggyakorld, ugy a tulajdonosi, szervezeti és személyi kapcsolati pontok miatt
esetlegesen bekovetkezd Osszeférhetetlenség elharitasa érdekében az eljaras elékészitésétdl a kozbeszerzési eljaras
jogorvoslati eljdrds jogerds lezarasdig, illetve a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzédés
teljesitéséig terjedéen a dontési hatdskorok elvalasztdsa érdekében a miniszter feladatkoreit a miniszter helyett
a szakteruleti egység vezetdje, a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdélkodasért felelés helyettes
allamtitkar feladatkoreit a kodzbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazddlkodésért felel6s helyettes
allamtitkar helyett a KF vezetéje latja el.

Az ajanlatkéré nevében eljadré és az ajanlatkérd dltal az eljdrdssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy a 8. fiiggelék szerinti tartalommal irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele
szemben fennall-e barmely olyan koériilmény, amely a Kbt. 25. §-a szerinti &sszeférhetetlenséget eredményezhet.
Ha e személy a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsoldédd tobb folyamatban (eljaras el6készitése, ajanlatok és részvételi
jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl sz6lé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett
személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie.

Jogszabaly rendelkezése szerint, ha a fentiekben foglalt cselekmények vagy barmely mas forrasbdl szarmazéd
informacié alapjan felmerlil az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkéré koteles megvizsgalni
az 0sszeférhetetlenség fennallasat.

Jogszabaly rendelkezése szerint Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az ajanlatkéré koételes megvizsgalni, hogy
az oOsszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljards tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasdga és
az egyenl6 banasmdd elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek
szlikségesek az Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszerliségének helyreallitdsahoz. A Kbt. 62. §
(1) bekezdés m) pontja szerinti kizar6é ok akkor alkalmazhaté, ha az egyenlé bandsmad és a verseny tisztasdganak
sérelme mas mdédon nem orvosolhato.

Jogszabdly rendelkezése szerint, ha egy részvételre jelentkezd, ajanlattevé, alvallalkozd vagy az alkalmassag
igazoldsadban részt vevé szervezet vagy egy ezekkel — kdzvetve vagy kozvetlenll - a Kbt. 3. § 28. pontjaban
meghatarozott meghatarozé befolydst gyakorolni képes szervezettel kapcsolatban all6 gazdasdgi szerepld
- ideértve a (2) bekezdés b) pontja szerinti személyeket is — részt vett a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében,
az ajanlatkérd koteles megfeleld intézkedéseket tenni — kilonos tekintettel az eljarashoz kapcsolédoé valamennyi
relevans informdcié tobbi gazdasagi szereplével valé kozlésére, valamint megfelel6 ajanlattételi hatérid6
biztositasara — annak érdekében, hogy az érintett gazdasagi szereplé kdzbeszerzési eljarasban vald részvétele ne
vezessen a verseny torzitdsahoz. Az érintett gazdasagi szereplé a Kbt. 62. § (1) bekezdés m) pontja szerinti kizar6 ok
alapjan csak akkor zarhato ki az eljarasbdl, ha az egyenlé bdnasmdd elvének tiszteletben tartdsa mas médon nem
biztosithato. A kizarast megelézéen az ajanlatkérd — hidnypétlas vagy felvilagositaskérés utjan — koteles biztositani
annak lehetéségét, hogy az érintett gazdasdgi szereplé bizonyitsa, hogy a kdzbeszerzési eljaras el6készitésében vald
részvétele az egyenldé bdndsmod elvét és a verseny tisztasdgdt nem sérti, vagy az érintett gazdasagi szerepl6
az Osszeférhetetlenségi helyzetet mas modon elhdritsa. Az Osszeférhetetlenségi helyzet elhdritdsa érdekében
a gazdasagi szerepl6é altal tett intézkedéseket az ajanlatkéré koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések)
elbiralasarol sz6l6 6sszegezésben ismertetni.

A Minisztérium valamennyi munkatdrsa és az adott kdzbeszerzési eljards el6készitésébe, illetve lebonyolitasidba
barmilyen médon bevont személy haladéktalanul koteles irdsban részletesen tdjékoztatni a minisztert vagy
az illetékes allamtitkart, ha egy adott kdzbeszerzési eljards tekintetében barki részérél barmilyen, az egyenld
banasmadd elvét és az eljaras tisztasdgat veszélyeztetd cselekményt észlel.

A szakterllet vezet6je és/vagy a KF vezetdje koteles felhivni az eljards el6készitésébe bevont személy figyelmét arra,
ha a 17. § alapjan - kiilondsen az éltala megszerzett tobbletinformaciokra tekintettel — a kdzbeszerzési eljarasban
torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az eljarasban részt vevéknek a Kbt. 25. §-aban rogzitett Osszeférhetetlenségi okrél vagy annak kockézatarol
a KF vezet6jét és sajat szervezeti egységiik vezetdjét haladéktalanul tajékoztatniuk kell. A kozbeszerzési eljarasban
részt vevé személyek az eljards folyamdan egyébként a Kbt. 44. §-a figyelembevételével titoktartdsra kotelesek.
A kozbeszerzési eljarasban részt vevé munkatarsak, kiilsé megbizott személy az eljaras folyaman titoktartasra
kotelesek, a részvételi, ajanlati, ajanlattételi felhivas, illetve a dokumentacié feltételeivel kapcsolatban
az Ajanlattevékkel kiilon megbeszélést nem folytathatnak.
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18.§

19.8§

15. Kiilonos rendelkezések

A birdldbizottsagba szavazd tagot jelol a Minisztérium, illetve eurdpai unids finanszirozasu kozbeszerzési eljaras
esetén szavazo tagot és/vagy medfigyel6t jelolhet az adott jogszabaly szerinti minéségbiztositast végzé ellenérzé
szerv (IH, ME KFF).

Az ME KFF a kodzbeszerzési eljarasba megfigyel6t jelolhet, kdzdsségi értékhatért eléré vagy meghaladé beszerzés
esetén megfigyel6t jelol.

Az (1) és (2) bekezdés szerinti szervezeteken kiviil mas személy, szervezet megfigyelét abban az esetben jeldlhet,
ha a Minisztériummal kotott kiilon megallapodas (pl. konzorciumi megéllapodas) ennek lehetéségét kifejezetten
rogziti, szavazo tagot pedig akkor, ha a megallapodas alapjan a jel6l6 kiilsé személy/szervezet koltségvisel6 félként
jelenik meg.

A birdlobizottsag tagjait a dontéshozé bizza meg. Amennyiben a bizottsdg Osszetétele a minisztériumi tagok,
szakérték személyében torténd valtozas miatt mdédosul, a felel6sségi rendet modositani kell, és a dontéshozoval
jova kell hagyatni.

A birdlobizottsdg a jelen Szabalyzatban nem érintett kérdésekre az eljards el6készitése sordn sajat ligyrendet
hatarozhat meg, amelyet irasba foglal.

Az eljarasi felel6s a kdzbeszerzési eljards minden szakaszaban felel6s az aldbbiakért:

a) A kdzbeszerzési eljaras jogszabalyoknak és a Minisztérium belsé eljarasrendjeinek valé megfelelésért.
b) A kapcsolattartasért a kdzbeszerzési eljarasban érintett kiilsé, belsé szereplékkel.
) A szakmai felelés és a biraldbizottsagi tagok szakmai munkdjanak kozbeszerzési jogi szempontu

tdmogatasaért, 6sszefogasaért.

d) A felettesei altal meghatdrozott szakmai elvardsok figyelembevételéért. A KF vezetbje véleményezési,
jovahagyasi jogat 6nalléan vagy a BKEO altala kijeldlt munkatérsan keresztil gyakorolja.

e) Az EKR rendszerben rogzitett ajanlatok, hidnypdtlasok, felvildagositaskérések és egyéb, az eljards soran
keletkezett iratok nyomtatasaért, az eljaras dokumentumainak rendszerezett formaban valé megérzéséért.
Folyamatban 1évd eljdrds esetén az EKR rendszerben az eljarasi cselekmények napi szinten torténd
ellenérzéséért.

f) A KBO 4ltal vezetett Statusztabla naprakész adatokkal valé feltoltéséért.

g) Az dltala készitett valamennyi irat egy példanyanak szignéval valé elldtasaért. Az iratok szignalasaval azt
igazolja, hogy az irat tartalma megfelel a kdzbeszerzési jogszabdlyoknak, illetve a Minisztérium belsé
eljarasrendjeinek, a Minisztérium kozbeszerzési joggyakorlatanak, illetve a felettesek szoban és/vagy irasban
megfogalmazott kovetelményeinek.

Az eljarasi felels a kozbeszerzési eljaras elokészitési szakaszaban felelds az aldbbiakért:

a) A kozbeszerzési eljarast kezdeményezé vezetével, amennyiben a szakmai dgazati helyettes allamtitkarsag
rendelkezik kdzbeszerzések el6készitéséért felelés munkatarssal, szakmai feleléssel az eljardas meginditasat
megel6zé egyeztetések lefolytatasdért (alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok, ajanlati biztositék,
felel6sségbiztositas). A felhivas és a kozbeszerzési dokumentacié |. kétetének (Utmutato) elkészitéséért,
tovabba a kozbeszerzési dokumentacio Il. kotetének (Szerzédés) adott eljarasra igazitasaért, figyelemmel
a hatdlyos és alkalmazand¢ utasitdsok rendelkezéseire. Amennyiben az adott kdzbeszerzésre nincs utasitassal
elrendelt, alkalmazandé szerzédésminta, a BKEO altal kijeldlt munkatarssal a PASZUF kdzremiikodésével
késziti el6 a szerz6déstervezetet.

b) Minden eljarast megindité felhivdas — FAKSZ-koteles eljards esetén — mar a FAKSZ dltal véleményezett
tartalommal, el6zetesen a KF vezet6jének jovahagyasra torténd megkildéséért.

) A kozbeszerzési dokumentumok belsé (szakmai felelés, miiszaki ellenérzést végzé személy, KF vezetéje,
szakmai &gazati helyettes allamtitkar, BKEO kozbeszerzést ellen6rz6 munkatérsa) és kilsé szakértd
ellenérzése sordn tett észrevételek atvezetéséért.

d) Eurépai uniods forrasbdl finanszirozott kdzbeszerzési eljaras esetén a belsé jovahagydssal rendelkezé felhivas
és dokumentacio |. és Il. kotetének, valamint az ME KFF altal rendszeresen kért iratok (kozbeszerzési tery,
kozbeszerzési szabdlyzat, becsilt érték meghatdrozds modszerérél szold nyilatkozat, egybeszémitasi
nyilatkozat, fedezetigazolds stb.) kozbeszerzési nyilvantartasi munkatars felé torténé megkildéséért
min&ségbiztositasra tovabbitds céljabol, a mindségbiztositdson tett észrevételek atvezetéséért, az at nem
vezethet6 észrevételekre vonatkozé indokolas megkiildéséért (az ellenérzé szerv altal tett észrevételekre
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az elfogadas tényét, illetve el nem fogadas esetén annak tényét részletes indokolassal jelezni kell az ellenérzé
szerv felé).

A DKU eljardsmeginditasra vonatkozé déntésének haladéktalan tovéabbitasaért a KBO vezetéje, a KF vezetéje
és a birdlébizottsagi tagok részére.

Kozbeszerzés-koteles kommunikacios és szervezetfejlesztési beszerzés esetén a kodzbeszerzési
dokumentumoknak az NKOH eljarasok kapcsolattartdsra kijeldlt munkatarsandl NKOH portélra torténé
feltoltés kezdeményezéséért. Az NKOH eljarasmeginditasra vonatkozd dontésének haladéktalan
tovabbitdsdért a KBO vezetbje, a KF vezetbje és a birdldbizottsagi tagok részére. Amennyiben az NKOH
az eljarast magahoz vonja, felel az NKOH-val valé kapcsolattartasért.

Kozponti beszerz6 szervezet altal torténé beszerzés esetén a kozbeszerzési dokumentumoknak
a KEF portalra torténé feltoltéséért. A KEF eljdrasmeginditasra vonatkozé dontésének haladéktalan
tovabbitdsaért a KBO vezetdje, a KF vezetdje és a biraldbizottsagi tagok részére. Amennyiben a KEF az eljarast
magahoz vonja, felel a KEF-fel valé kapcsolattartasért. Finanszirozastol fliggetlenil, amennyiben
az alkalmassdgi kdvetelményeken, az értékelési szempontokon, a teljesitési hataridén, a szerz6déskotéshez
eldirt feltételeken, valamint az utasitdssal elrendelt szerz6déses feltételeken val6 véltoztatds igénye
mindségbiztositasi szakban felmerdl, gy az csak a KF vezet6je (akadalyoztatas esetén a KBO vezetdje)
jovahagyasaval teheté meg, a szervezeten kivili FAKSZ altal folytatott eljards esetében a KBO vezetdje
tajékoztatasa mellett a KF vezetéje jovahagydsdval teheté meg azzal, hogy a vélasztervezetet mellékleteivel
egyutt legkésébb a valaszadasi hatéridé lejartat megel6z6 masodik nap 12 6rajaig kell megkildeni.

A hirdetmények feladasaért a KE, illetve a TED fel¢, tovabba hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras és
a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén felel az eljarast megindit6 felhivas és a kdzbeszerzési dokumentécié
(hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards esetén a Kozbeszerzési Hatésagnak megkildétt valamennyi irat)
jogszabalyban eldirt helyen vald kbzzétételéért (EKR).

A kozbeszerzési dokumentumok elektronikus elérhetéségének biztositdsa érdekében az EKR-ben torténd
kozzététele irant torténd intézkedésekért. A szakmai felelés feladata, hogy a kdzbeszerzési dokumentumok
muszaki kotetei olvashatdk, méretiiket tekintve pedig feltoltheték legyenek az EKR rendszerben. A hatdlyos
dokumentum méretkorlatjardl az eljarési felelés ad tajékoztatast.

Az elézetes vitarendezési kérelem esetén az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése
szerinti adatokat a vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetéen haladéktalanul jogszabalyban eléirt helyen
valo kozzétételéért (EKR).

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban benyujtott elézetes vitarendezési kérelem — a kérelem kézhezvételét
kovetéen haladéktalanul —, valamint az arra adandé vélasztervezet KF vezetdje részére jévahagyas céljabdl
torténd megkuldéséért.

A TED-en és a KE-ben megjelent hirdetmények (felhivasok, tajékoztatdk, helyesbitések, maédositasok)
tartalmanak ellenérzéséért, a tervezeteikkel valé Osszeolvasasukért, eltérés esetén korrekciordl torténd
egyeztetésekért és intézkedésekért.

Az eljarasi felelds a kdzbeszerzési eljaras ajanlattételi és/vagy jelentkezési szakaszaban felel6s az aldbbiakért:

a)

Részben vagy egészben unids finanszirozas esetén a megjelent (kikildott) felhivas, valamint az ezt kdvetden
a bontéasig keletkezé iratok kijelolt kozbeszerzési nyilvantartdsi munkatarsanak valé folyamatos
megkdildéséért.

A részvételi, illetve ajanlattételi hataridé lejarta el6tt a kiegészité tdjékoztatasban az eljarasi, formai
kérdésekre adandd vélaszok el6készitéséért, az elOkészitésben részt vevdé szakmai feleléssel vald
jovahagyatasaért. Korrigendum csak azt kévetéen adhaté fel, ha azt a szakmai felelGs, a szakmai agazati
helyettes dllamtitkdr és a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felelds helyettes
allamtitkér vagy az altala meghatalmazott KF vezetéje jévahagyta elektronikusan.

Az eljaras irant érdekl6dé gazdasagi szerepléktdl beérkezd, a kozbeszerzés targydra vonatkozé tisztazo,
pontositast kéré kérdések szakmai felelésnek torténd eljuttatasaért, a kiegészité tajékoztatds szakmai
felelGssel torténd kozos Osszeallitasaért, valamint gondoskodik a mar Gsszedllitott kiegészité tajékoztatas
Kbt.-ben rogzitett hataridében torténd rendelkezésre allasarol.

A kiegészit6 tajékoztatds irdnti kérésre adandé valasztervezet a KBO vezetdje és a KF vezetéje részére el6zetes
véleményezés céljabol valé megkildéséért legkésébb a tervezett kikiildés napjat megel6z6 3. nap 12 6rdig
a kozbeszerzési jogi szempontu észrevételek megtétele érdekében.

A kiegészité tajékoztatasra adott (mellékletek nélkiili) valaszok egységes szerkezetben val6 elektronikus
hozzaférhet6vé tételéért az EKR rendszerben.
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Amennyiben a (9) bekezdés b) pontja szerinti hataridés feltétel nem valésul meg, a KBO vezetdjével és
a szakmai felel6ssel egyeztetve, a szakmai dgazati helyettes allamtitkar és a kozbeszerzésekért és
tarsasagfelligyeletért felel6s helyettes dllamtitkér vagy az altala meghatalmazott KF vezetéje jovahagyésaval,
a szervezeten kivili FAKSZ altal folytatott eljaras esetében a szakmai felel6ssel és a szakmai agazati helyettes
allamtitkdr és a kozbeszerzésekért és tarsasagfelligyeletért felelés helyettes allamtitkar vagy az altala
meghatalmazott KF vezetéje egylittes jovahagydsdval az ajanlattételi hatdridé elhalasztani koteles, és
a kiegészitd tajékoztatas helyett az Uj idépontrol koteles értesiteni az ajanlattevéket.

Adott esetben a konzultaciéval, helyszini bejardssal kapcsolatos jegyzékdnyv elkészitésért és kiklldéséért.
Adott esetben a felhivds modositdsanak vagy visszavondsdnak a Kozbeszerzési Hatdsdg és/vagy
az ajanlattevok felé torténé megkildéséért.

A birdlébizottsagi 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok rendelkezésre allasaért.

Az EKR rendszerben megtortént bontdst kdvetéen a bontdsi jegyz8kdnyv megkiildéséért a dontéshozonak,
a szakmai 4gazati helyettes dllamtitkdrnak, a KBO vezet&jének, a KF vezetdjének, a kijelolt kdzbeszerzési
nyilvdntartasi munkatarsnak, a szakmai dgazati helyettes allamtitkar titkarsdgnak, valamint a BKEO kijeldlt
munkatarsanak.

Az eljarasi felel6s a kdzbeszerzési eljaras értékelési szakaszaban felelds az aldbbiakért:

a)
b)

4]

m)

A bontasi jegyz6konyv ajanlattevéknek torténd megkildéséért a Kbt.-ben meghatérozott médon.

A bontést kovetéen az ajanlatok az EKR rendszerbdl valo letoltéséért, a biraldbizottsag szamara
hozzaférhet6vé tételéért.

A bontést kdvetd legkésébb 3 napon beliil elkésziteni és birdlobizottsagi tagok részére (ha FAKSZ-koteles
az eljards, ugy a FAKSZ részére is) megkiildeni elektronikusan az ajanlatok értékeléséhez szlikséges részletes
ellenérzd listat, amely tartalmazza a felhivasban és a dokumentacioban eléirt kovetelményeket azok részletes
igazolasi médjaval egyditt.

Folyamatba épitett ellendérzéses kdzbeszerzési eljéras esetén a bontdsi jegyzékonyv, tovdbba az ajanlatok,
valamint az ezt kovetGen keletkezett iratok folyamatos megkildéséért a kijelolt kozbeszerzési nyilvantartasi
munkatarsnak.

A birdlati szakasz Utemezéséért, Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal, ezzel 6sszefliggésben
a birdlébizottsag tléseinek megszervezéséért.

A birdlébizottsag kozbensé, illetve eljarast lezaré dontés el6készité Glését kdvetéen a belsé bonyolitasu
eljarasokban a KBO, a kilsé bonyolitdsu eljardsokban az eljdrasba bevont BKEO jogi munkatarsa, tovabba
minden esetben a KF vezetdje, a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felelds
helyettes allamtitkdr, tovabba a szakmai dgazati helyettes allamtitkar mint véleményezé részére téjékoztatas
céljabal, elektronikus uton tovabbitja a birdlébizottsagi tagok altal jovahagyott kdzbensd dontést elékészitd
jegyz6konyv tervezetét, tovabba az eljarast lezaré dontést el6készitd jegyzékonyv tervezetét.

Targyalasos eljaras esetén a targyaldsok idépontjarél tajékoztatast ad az érdekelteknek, a targyalasrol
jegyzékonyvet készit.

Az ajanlatok, illetve a bontast kovetben keletkezé iratok (hidnypoétlas, arindokolds) kdzbeszerzési jogi
értékeléséért. A birdldbizottsag megdllapitdsainak megfeleléen a hidnypétlds, pontositéd kérdés, ardnytalanul
alacsony 4&r, tulzd kotelezettségvallalds és egyéb aranytalan véllaldsok EKR rendszeren keresztil torténd
kikuldéséért.

A hidnypétlast, aranytalanul alacsony arra valo kérdést, illetve tulzé kotelezettségvallalasra és egyéb,
aranytalan vallaldsra vonatkozd kérdés elézetes véleményezés céljabol a KBO vezetdje és a KF vezetje
részére torténé megkuldéséért azzal, hogy a KBO vezetdjének és a KF vezetdjének legaldbb haromnapos
hatdridét kell biztositani az esetleges kdzbeszerzési jogi szempontu észrevételeinek megtételére.

A kozbensé dontés alapjan az ajanlattevok tdjékoztatdsdért a megfelelének itélt, kizért, valamint
az érvénytelen ajanlatokrol.

Az ajanlati biztositék felszabaditdsa irdnti intézkedésért az Osszegezés kiklldését, a szerzédéskotést
kovetben, illetve az ajanlatat fenn nem tarté ajanlattevé részére a Kbt. szerinti hataridében. Kézbensé dontés
alapjan az ajanlati biztositék nem szabadithato fel.

Adott esetben az ajanlati kotottség meghosszabbitasdra vonatkozé nyilatkozat megkildéséért
az ajanlattevok felé.

Az Osszegezés EKR arra kijelolt fellletén torténd elkészitéséért, iktatasaért, majd EKR-en keresztil torténé
megkiildéséért az ajanlattevok felé.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.5zdm 2003

n)

r

s)

Amennyiben az eljards eredményével kapcsolatos vitarendezési kérelem alapjan szikséges a dontés
moédositasa, Ugy részben/egészben eurdpai unids finanszirozdsu folyamatba épitett ellenérzéses
kozbeszerzés esetén a mddositott dontési javaslatra az ME KFF el6zetes jovdhagyasat kell kérni a kijeldlt
kozbeszerzési nyilvantartasi munkatarsan keresztil.

Az el6zetes vitarendezési kérelem esetén az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos, Kbt. 80. § (2) bekezdése
szerinti adatok Kbt.-ben eléirt médon vald kozzétételéért a vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden
haladéktalanul, tovabba valamennyi kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban benyujtott elézetes vitarendezési
kérelem - a kérelem kézhezvételét kovetéen haladéktalanul —, valamint az arra adandd vélasztervezet
KBO vezetbje, KF vezetdje és a szakmai dgazati helyettes allamtitkar részére a vélaszadasra nyitva allé
hatarid6 utolsé napjat megel6z6 nap 12 6rdjaig jovahagyas céljabdl torténé megkildéséért.

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (XI. 19.) Korm. rendelet 9. §
(4) bekezdésében szerepl6 iratok EKR-be vald folyamatos feltoltéséért, legkésébb az 6sszegezés kikiildését
kovetden.

Az NKOH 3&ltal a Minisztérium javara folytatandd kozbeszerzési eljardsban az ajanlatok, az eljrasban
beérkezett iratok kdzbeszerzési jogi véleményezéséért.

A DKU 4&ltal a Minisztérium javara folytatandé kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok, az eljarasban beérkezett
iratok kdzbeszerzési jogi véleményezéséért.

A KEF altal a Minisztérium javéra folytatandd kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok, az eljardsban beérkezett
iratok kdzbeszerzési jogi véleményezéséért.

Az eljarasi felelds a kozbeszerzési eljaras szerz6déskotési szakaszaban felelés az aldbbiakért:

a)

b)

A szerz8dés elbkészitéséért, a szerzédéstervezet szakteriilettel torténd egyeztetéséért és ellenbrzéséért
az aldiras el6tt.

Az alairasra ker(il6 szerz6dés iktato altal érkeztetd bélyegzével ellatott példanyanak minden oldalan vald
szignalasért, amennyiben a szerz6dés medfelel az adott eljaras felhivasanak, dokumentacidjanak, illetve
a nyertes ajanlatnak. Azért, hogy a szerz6déskotés datumat a szerz6désre ravezesse a Minisztérium aldird
helyénél, mivel az ett6l szamitott, jogszabalyban eldirt hatdridében koteles az eljaras eredményérdl sz6ld
tajékoztatodt kozzétenni. A szervezeten kivili felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoé altal bonyolitott
eljarasokban az eljaré felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd mellett a KF vezetdje altal kijel6lt BKEO
jogi munkatars szignalja az alairasra kerll6 szerz&dés iktatd altal érkeztetd bélyegzdvel elldtott példanyanak
és mellékleteinek aldiras hellyel ellatott oldalait, jogi megfeleléséget tanusit az alairds helyénél, amennyiben
a szerz6dés megfelel az adott eljaras felhivasanak, dokumentacidjanak, illetve a nyertes ajanlatnak, azzal,
hogy a szerzédéskotés datumat az eljard felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd koteles ravezetni
a szerz6désre.

Az aldirt, eredeti szerz6dés példany eljarasi dokumentumok kozotti lef(izéséért, valamint az eredményrdl
sz6l6 tajékoztatd hirdetmény feladasaért, tovabba a megkotott szerzédés jogszabalyban eléirt modon valo
kozzétételéért. Az NKOH-koteles eljards esetén a megkotott szerz6dést annak alairdsatol szamitott
5 munkanapon belil kell az NKOH részére az NKOH portdlon keresztiil megkildeni.

A DKU-, NKOH-, KEF-kételes kdzbeszerzési eljards esetén, amennyiben a kdzponti beszerzé szervek
folytattak le az eljarast a Minisztérium javéra, a nyertessel kotendé szerz6dés iktatéd altal érkeztetett elsé
példanyanak minden oldalon torténd szignalasaért.

A Kbt. szerinti hatdrid6ben az atutaldssal nyujtott ajanlati biztositékok visszautaltatasaért, ajanlati
bankgarancia vagy bank/biztositoi kotelezvény esetén azok felszabaditdsdnak kéréséért a Kbt. szerinti
hatéridében.

A teljesitési biztositék formai és tartalmi ellendrzéséért, a dokumentacidban kiadott mintanak valé
megfelel6ségéért (a biztositék megfelel6ségének tényét a szerz6dés beérkezési datummal ellatott iktatott
példanyara ra kell vezetni). A teljesitési biztositék elfogadhatdsdgat a szervezeten kivili felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadé altal bonyolitott eljarasok esetén a KF vezetdje, egyéb esetben a KBO vezetdje
vizsgalja meg. Amennyiben a teljesitési biztositék nem felel meg a Kdzbeszerzési Dokumentacio ajanlatkérési
dokumentdcid részében kiadott mintanak, adott esetben nem &ll rendelkezésre minta vagy kétség merdil fel
a teljesitési biztositék érvényesithetéségében, akkor az eljarasi felelds tovabbitja véleményezésre a teljesitési
biztositékot a PASZUF és a pénziigyi szervezeti egység felé. A teljesitési biztositék elfogadasarél vagy
elutasitasardl ebben az esetben a PASZUF és a pénziigyi szervezeti egység egyiittesen nyilatkozik.

A 272/2014. (XI. 5) Korm. rendelet és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet alapjan az utéellenérzéses
eljarasokban az eljarasi dokumentumok (eljarast meginditd felhivas, esetleges kiegészité tajékoztatas,
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(6)

esetleges dokumentaci6 mddositdsa, bontasi jegyzékonyv, birdldbizottsagi jegyzékdnyvek, kiegészitd
tdjékoztatasok, ajanlatok / részvételi jelentkezések, Kbt. 69. § (4)-(8) bekezdése szerinti dokumentumok,
hianypotlési felhivasok, hianypétlasok, felvilagositaskérések, indokoldskérések, az ezekre adott vélaszok,
az Osszegezés, adott esetben a targyaldsi jegyzOkonyvek, esetleges vitarendezés, jogorvoslat iratai)
kdzbeszerzési nyilvantartasi munkatarsnak valé megkiildésért az IH-nak valé tovébbitas érdekében,
az Osszegezés ajanlattevéknek torténd megklldését kovetd 2 munkanapon, a 256/2021. (V. 18)
Korm. rendelet alkalmazdasa esetén 5 munkanapon beldil.

Az eljarasi felel8s, a DKU-, az NKOH- és a KEF-kapcsolattartasra felhatalmazott munkatars vagy a KBO vezetéje éltal

kijeldlt munkatérs a szerz6déskotést kovetden felel

a) az altala vagy mas altal bonyolitott kdzbeszerzési eljarasban inditott szabalytalansagi eljaras, EU Bizottsag
altali ellenérzés, EUTAF ellenérzés, vagy egyéb ellenérzés soran a jelzett észrevételek, kifogasok,
szabdlytalansagi gyanuk megvalaszoldsaért, adott esetben jogorvoslati kérelem dsszedllitdsaért,

b) a szerzGdés teljesitésére vonatkozo, a szakmai felelds altal megkuldétt — (12) bekezdés j) pontjaban foglalt -
adatok kozzétételéért,

<) a DKU-, NKOH-, KEF-kételes eljaras esetén a szerzédések teljesitésérél tajékoztatas feltdltéséért a végszamla
kifizetését kdvetd 10 munkanapon beliil a Portdlon megadott adattartalom és struktura szerint, a szakmai
felel6s altal megkuldétt - (12) bekezdés k) pontja szerinti — adatok alapjan.

A BKEO vezetdje altal a szerz6désmodositas elvégzésére kijeldlt munkatarsa felelés az alabbiakért:

a) A kozbeszerzési és beszerzési eljdrasok eredményeként megkotott szerz6dések médositasaval kapcsolatos
szerzédéstervezet elkészitéséért és a feladatok elvégzéséért.

b) A szerz6désmoddositast kezdeményezd szervezeti egységgel torténé kapcsolattartasért.

<) A kiilsé bonyolité altal el6készitett szerz6désmaodositasok fellilvizsgalataért.

d) A szerz6désméddositassal 0sszefliggd teljesitési biztositékok cseréjének, modositasanak ellenérzéséért.

e) Az eurdpai unids forrasbdl finanszirozott kozbeszerzési eljaras esetén a belsé jovahagyassal rendelkezé

kordbbi szerz6dést mddositd szerzédéstervezet, valamint az ME KFF altal rendszeresen kért iratok
kdzbeszerzési nyilvantartdsi munkatérs felé torténé megkiildéséért minéségbiztositasra tovabbitas céljabdl,
a mindségbiztositdson tett észrevételek atvezetéséért, az &t nem vezethetd észrevételekre vonatkozo
indokolas megkuldéséért (az ellen6rzé szerv altal tett észrevételekre az elfogadas tényét, illetve el nem
fogadds esetén annak tényét részletes indokolassal jelezni kell az ellen6rzé szerv felé).

f) Az aldirasra kerlil§ kordbbi szerzé6dést moédosité szerz6dés iktatd altal érkezteté bélyegzével ellatott
példanyanak minden oldaldn val6é szignaldsért. Azért, hogy a szerz8déskotés datumét a szerzddésre
ravezesse a Minisztérium alairé helyénél, mivel az ettél szdmitott, jogszabalyban eléirt hatédridében koteles
az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot kdzzétenni. A szervezeten kiviili felels akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsad6 altal a korabbi szerzédést modositd szerzédésen a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado mellett a KF vezetdje altal kijelolt munkatars szignalja az aldirasra ker(il6 szerz6dés iktato altal
érkeztetd bélyegzével elldtott példanyanak és mellékleteinek aldirds hellyel elldtott oldalait, jogi
megfeleldséget tanusit az aldiras helyénél, azzal, hogy a szerzédéskotés datumat az eljard felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadd koteles rdvezetni a szerz6désre.

g) Az aldirt, eredeti szerz6dés példany eljarasi dokumentumok kozotti lef(izéséért, valamint az eredményrdl
sz6l6 téjékoztatd hirdetmény feladasaért, tovabba a megkotott szerzédés jogszabalyban eléirt modon valo
kozzétételéért.

A szakmai felel6st az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység vezetdje jeldli ki az eljards targydnak megfeleléen

a kozbeszerzési eljaras el6készitésének, birdlatanak muszaki-szakmai tamogatasara. A szakmai felelés

a birdlébizottsdg szavazé tagja, kivéve, ha a szakmai dgazati helyettes allamtitkdr megbizott szakértét javasolt

a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé birdlébizottsagi tagnak, ebben az esetben a szakmai

felelés a biralébizottsag tandcskozasi jogu tagja. A szakmai felel6s mas munkakdrbe kerilése, foglalkoztatasi

jogviszonyanak megszlinése esetén felettese altal kijelolt utdédjanak at kell adnia feladatait és a birtokaban 1évé
dokumentacio(ka)t.

A szakmai felel@s feladatai és feleléssége — amennyiben a szakmai dgazati helyettes allamtitkar rendelkezik agazati

lebonyolitastdmogatési feladatokat elldtd szervezeti egységgel, Ugy ezen szervezeti egység kijelolt munkatarsaval

egyeztetve, aki a bevondsat megel6z6en az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatat megkiildi a KF részére —

a kozbeszerzési eljaras el6készitési szakaszéban:

a) Amennyiben szlikséges, a kdzbeszerzési adatlapon ismertetett informaciokhoz képest a beszerzés targyat,
mennyiségét részletezi.
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b) Amennyiben sziikséges, a kdzbeszerzési adatlapon ismertetett informaciokhoz képest megadja a Kozos
Kozbeszerzési Szdjegyzék (CPV) vonatkozd tovabbi kddjait, tovabbd az alkalmassadgi kovetelményekkel
kapcsolatos - amennyiben a szakmai &4gazati helyettes allamtitkdr rendelkezik &gazati
lebonyolitastdmogatasi feladatokat elldtd szervezeti egységgel, Ugy ezen szervezeti egység kijeldlt
munkatarsaval egyeztetett — elvarasait, a befejezési hataridot (részhataridét) vagy a szerzédés idétartamat,
az értékelési szempontokra tett javaslatat (a legalacsonyabb koltség vagy a legjobb ar-érték ardny értékelési
szempontrendszer esetében), a teljesitéssel kapcsolatos killonleges kovetelményeit, feltételeit, nyilatkozik
az ajanlati biztositék el6éirasanak szlikségességérdl, figyelemmel a pénziigyi biztositékokra vonatkozé utasitas
rendelkezéseire.

<) Az adott projekt muszaki tartalmanak, teljesitésre vonatkozd specidlis szabalyainak ismeretében az adott
kdzbeszerzésre irdnyado szerzédéses feltételektdl vald eltérés jelzéséért, kezeléséért a KF szamara.

d) Részletesen kontrolldlja a felhivés(ok) és dokumentécio(k) szakmai tartalmanak megfeleléségét (ideértve
a fajlolvashatésagot, fajlméretet) a megjelentetésre torténd feladast megel6zéen, illetve a kozzétételt
kovetden.

e) A miszaki leiras, dokumentacié kozbeszerzési targytol fiiggd tartalmu (ll1-V. kotet) teljes kord elektronikus
rendelkezésre allasat, hogy az teljeskdriien mindségbiztositasra bekildheté legyen. Utdellenérzéses eljaras
esetén az eljaras miiszaki koteteinek, feladatleirasanak a 2. fliggelék szerinti kozbeszerzési adatlap inditasakor
kell meglennie. A mUszaki kotetek kivitelezés esetén tartalmazzdk a terv- és tartalomjegyzéket (tervek,
muszaki el&irds, szabvanyjegyzék, mennyiségkimutatds, tételtartalom-kotetek).

f) Az drazatlan koltségvetést minden esetben fokozottan ellendriznie kell (mennyiségi nagysagrendjeit,
mértékegységeit, tételszamait, strukturajat, képletei meglétét és helyességét, esetleges kerekitéseket).

g) Amennyiben helyszini bejards vagy konzultacié lehet6ségét biztositani szlikséges, akkor ezt jelzi
a kozbeszerzési eljaras eljarasi felel6sének és az ajanlati felhivas el6készitéséhez megadja az ahhoz sziikséges
adatokat (pl. hely, idépont).

h) Egyezteti a szerz6dés, szerz6déses megallapodas tervezetét és a szerzédéses feltételeket (az esetleges
eltérési igényeket a jévahagyott formatol), a teljesités (redlis) Utemezését az eljérasi felel6ssel bevonasaval.
Azon fedezetigazolasrdl sz6lé nyilatkozat beszerzésérdl, meglétérdl és a becsilt érték meghatarozasdnak
modszerérdl széld nyilatkozat, tovabba a becsilt érték alapjaul szolgald részletes becsiltkoltség-
kimutatasrdl, 12 hénapnal nem régebbi drazott koltségvetés elkészitésérdl, meglétérél koteles gondoskodni,
amelyet az ME KFF részére tovdbbitani sziikséges a jévahagyasi folyamatban, illetve utéellendrzéses eljaras
esetén az I|H részére. Folyamatba épitett ellenérzés esetén a fedezetigazolasra vonatkozé nyilatkozatot és
a becsilt érték meghatérozasdnak modszerére vonatkozé nyilatkozatot, tovabba a becsilt érték alapjaul
szolgalé részletes becsiltkoltség-kimutatast, 12 honapndl nem régebbi drazott koltségvetést, illetve annak
esetleges fellilvizsgalatat az eljarasi felelés részére koteles tovabbitani.

i) A kozbeszerzési adatlap mddositasa esetén felel azért, hogy a mddositas targyandl megadja pontosan
az eredeti adatlapon szerepl6 mindazon adatokat, amelyek a kozbeszerzési adatlap moédositasaval valtoznak,
azaz felel azért, hogy a mddositott és a mdédosuld adatok is pontosan szerepeljenek a kdzbeszerzési adatlap
maodositasan.

A szakmai felels feladata és felel&ssége a kozbeszerzési eljaras ajanlattételi és/vagy jelentkezési szakaszaban:

a) Az olyan gazdasagi szerepl6tél, aki az adott kdzbeszerzési eljarasban ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé
lehet, a beérkezé tisztdzd, pontositast kéré szakmai kérdéseket az eljardsi felel6stSl beérkezésiik
sorrendjében folyamatosan atveszi, adott esetben a mérnok/tervezé/szakérté bevondsaval a valaszokat
a lehet6 legrovidebb idén belll 6sszedllitia és megkiildi elektronikusan az eljarasi felelésnek. A beérkezé
kérdések megvalaszoldsa az eljarasi felel6ssel torténd egyeztetés alapjan folyamatosan, a kérdésfeltevési
vagy megvalaszolasi hataridét megelézden, tobb részletben torténik.

b) A mszaki kérdésekre adott, egyeztetett, szakmailag ellenérzott vélaszokat word-fajlba szerkesztetten, e-mail
utjan, a valaszadas napjat megel6z6 napon 10 6raig az eljarasi felel6shoz eljuttatja.

c) A kiegészité kérdések kapcsan a KF vezetdje - a kozbeszerzésekért, tarsasdgfelligyeletért és
vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar jovahagyasaval — és a szakmai agazati helyettes
dllamtitkér egyittesen dont a kozbeszerzési dokumentacié modositdsanak jelentéségérél. Amennyiben
a dokumentécié nem jelentés modositasa sziikséges (pl. koltségvetésben mennyiségek pontositasa, tovabbi
tervek kiadasa a muszaki tartalom részét képezé épitményekre stb.) ezt haladéktalanul jelzi az eljarasi felel6s
felé, tovabba intézkedik a modositott koltségvetés, miiszaki tartalom megkiildéséért az eljarasi felel6s
részére, hogy az intézni tudja az EKR fellleten a dokumentacié modositasrol szolo ajanlattevoi tajékoztatast,
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mivel ez esetben hirdetmény modositas feladasara nincs szikség. Amennyiben a kiegészité kérdések
kapcsan a dokumentécié jelentés moédositdsa sziikséges (pl. a tervek alapjan az arazatlan koltségvetést
jelentds szamu tétellel kell kiegésziteni, vagy épp ellenkezdleg, jelentés szamu tételt kell tordlni stb.), ugy ezt
haladéktalanul sziikséges jelezni az eljarasi felel6s felé, azzal, hogy egyuttal a szakmai agazati helyettes
allamtitkdrral egyeztetett ajanlattételi hatdridé hosszabbitdsra is konkrét hataridé javaslatot tesz.
Mindemellett intézkedik a modositott dokumentacid eljarasi felelés részére tovabbitasaért, hogy
az intézkedni tudjon a korrigendum, hirdetménymadositas feladasa irant.

Felel a mlszaki kérdésekre adott valaszok (ideértve a dokumentaciomédositdsnak mindsiilé valaszokat is),
illetve a médositott dokumentécié tartalmaért.

Konzultacié biztositasa esetén részt vesz a konzultacion. Amennyiben helyszini bejaras lehetésége biztositott
az ajanlati felhivas alapjan, akkor felel annak lebonyolitasért és az ajanlatkérdi jelenlét biztositasaért.

A szakmai felel&s feladata és felel6ssége a kdzbeszerzési eljaras értékelési szakaszaban:

a)

b)

f)

Szavaz6 tagként - vagy a (8) bekezdés szerinti esetben tanacskozasi joggal — részt vesz a biralébizottsag
munkajaban, a birdlébizottsagi tléseken megjelenik.

Az eljarasi felelés altal megkiildott bontasi jegyzékonyv alapjan az elsé bizottsdgi ulésen nyilatkozik arrdl,
hogy — amennyiben a beszerzés tamogatasi forrasbdl valdsul meg — a tdmogatasi szerz6dés alairasra kerdilt-e,
amennyiben nem, az aldiras mikorra varhato, a szerz6dés megkéotéséhez sziikséges forras rendelkezésre all-e,
figyelemmel az ajédnlatokra, az eljards targyara és a tamogatasi szerz6désben rogzitett 6sszegekre.

Az utolsé bizottsagi Ulésen a b) pontban felsorolt, az elsé bizottsagi ilésen még hidnyzé informaciokat
megadja, vagy nyilatkozik arrél, hogy nem all rendelkezésre fedezet a beszerzés megvalésitasara.

Attekinti az ajanlatokat/jelentkezéseket, és szakmai szempontbdl a kiadott felhivds és dokumentacio
rendelkezéseit, valamint a szakmai targyu elGirdsokat figyelembe véve véleményt nyilvanit réluk.
A véleményét kozli a birdldbizottsaggal.

Szakmai kérdésekben véleményezi az eljarasi felel6s altal 6sszedllitott hianypdtlast, pontositd kérdést,
a beérkezd hidnypotlasokat, pontosité valaszokat, drindokolast és egyéb magyarazatokat. Az ardnytalanul
alacsony arra, illetve tulzé kotelezettségvallaldsra és egyéb ardnytalan vallaldsra vonatkozé rakérdezést
a szakmai felel6snek kell dsszedllitani — adott esetben, amennyiben bevondsra keriilt — az arszakért6 és
a biralébizottsag pénziigyi szakértelemmel bird tagjdnak kdzremiikodésével, mivel az 6 kotelessége ismerni
azokat a fébb munkafazisokat, tételeket, amelyek az ajanlati &r meghatarozasa szempontjabdl meghatarozo
jelentéségliek, és amelyekre val6 rakérdezés alapjan megallapithatd, hogy az ajanlattevé arra a mdszaki
tartalomra tett-e ajanlatot, mint amit ajanlatkéré a felhivas és a dokumentacid, kiegészité tajékoztatas
alapjén elvart. Az aranytalanul alacsony arra, illetve tulzé kotelezettségvallaldsra és egyéb ardnytalan
véllalasra vonatkozé rakérdezés sziikségességének eldontése a birdlobizottsag egyiittes felel6ssége.

Az ajanlatokat szamszaki szempontbdl ellenérzi, a szémitasi hiba javitdsa korében javaslatot tesz
a birdlobizottsagnak.

A szakmai felel&s feladata és felelGssége a kdzbeszerzési eljaras szerzédéskotési szakaszaban:

a)

b)

Az aldirasra keriil6 szerz6dés és mellékletei szignaltatasardl gondoskodik a szervezeti egysége, illetve felettes
vezetdi korében a nyertes ajanlattevé altal aldirt szerz6dés beérkezését kévetdé 2 munkanapon belil.
Gondoskodik a felelésségbiztositasi / épités-szerelési biztositasi szerz6dés ellendrzésérél, jelzi a biztositdsokra
vonatkozé utasitds rendelkezései szerint, amennyiben a biztositdis nem megfelels. A biztositasokkal
kapcsolatos részletes rendelkezéseket kiilon utasitas tartalmazza.

A szakmai felel6s feladata és feleléssége — amennyiben a szakmai dgazati helyettes allamtitkar rendelkezik dgazati
lebonyolitastamogatasi feladatokat ellatd szervezeti egységgel, Ugy ezen szervezeti egység kijelolt munkatarsaval
egyeztetve — a szerz6déskotést kovetben a teljesitési szakaszban:

a)

Nyomon koveti és szamon tartja a szerz6dés teljesitését, figyeli a teljesitési részhataridéket, szamon kéri
a nyertes ajanlattevétol a szerzdés tartalmanak megfelel6 teljesitést, felel a keretszerzédés koltségkeretének
betartasaért.

Koteles a szerz&dés teljesitésébe mas szervezet alvallalkozoként térténd bevonasa esetén a szakmai dgazati
helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo, alvéllalkozok bejelentéséért felelés szervezeti egységet
a bejelentéssel kapcsolatban megkeresni a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennalldsdnak vizsgélata
targyaban. (A szakmai felelés feladata ellenérizni ez esetben, hogy az ajanlatban a nyertes miként
nyilatkozott az alvallalkozék bevonasardl).
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<)

Amennyiben a szerz6dés teljesitésébe mas szervezet alvallalkozéként torténd bevonasanak vizsgalata sordn
a bevonasra keril6 alvallalkozé a Kbt. szerinti kizaré okok hatélya alatt all, akkor ennek tényérél tajékoztatja
KF-et.

Az alvallalkozé bevonasanak vizsgalatarol az alvéllalkozoé bejelentését kovetéen koteles tajékoztatni a KF-et.
A KF téjékoztatdsdnak minden olyan adatot, informdciét tartalmaznia kell, amely a kapcsol6dé EKR-ben
torténé kozzététel maradéktalan teljesitéséhez sziikséges. A tdjékoztatdst az alvéllalkozd nyertes ajénlattevé
altali bejelentését koveté husz napon belll kell megtenni a Kbt. altal megadott hatdridék tarthatésaga
érdekében.

Koteles a szerz6désmodositasi igények egyeztetését megfeleld idében megkezdeni.

Felel azért, hogy a szerzé6désmodositds tervezet vagy a szerz6désmodositasi kérelem elutasitasanak
alatdmasztasaul szolgdlo iratokat és a szakmai agazati helyettes allamtitkar el6zetes szakmai allaspontjat
a BKEO kijel6lt munkatérsanak megkildje.

A BKEO informacidt ad a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran felmerdilt olyan adatokat és tényeket illetéen,
melyek a szerzédéses jogviszony, illetve az abbdl fakadd jogok és kotelezettségek birdlata szempontjabdl
jelentéséggel birhatnak.

A Minisztérium altal biztositandd el6legre vonatkozé biztositékot, valamint a jotallasi és szavatossagi
biztositékot a szakmai felelésnek a BKEO kozrem(ikddésével kell ellenériznie.

Felel azért, hogy szerz6désszegés esetén (a szerz6désszegés rovid ismertetésével, a kotbérigényre adott
partner altali vélasszal, a szerz6dés nyilvantartdsi szamanak megadasaval egyltt) a szerz6désszegés tényét
jelezze a KBO vezetdje felé a KF vezet6je egyidejli tdjékoztatdsa mellett.

Felel azért, hogy a szerz6dés teljesitésére vonatkoz6 adatokat a végszamla kifizetésétdl szamitott 15 napon
belll megkiildje a kdzbeszerzési eljarast bonyolité eljarasi felelésnek (masolatban tdjékoztatva a KBO
vezet6t is). Ezen adatok a kovetkezdk: a felek megnevezése, a szerzédés nyilvantartasi szdma, nyilatkozat
arrol, hogy a teljesités szerz6désszerli volt-e, a szerz6dés teljesitésének elismert id6pontja,
az ellenszolgaltatas teljesitésének idOépontja, a kifizetett teljes ellenszolgaltatisa Gsszege). Tobb éves
szerz8dés esetén a szerz6déskotéstdl szamitva évenként kell megkuldeni az adatokat.

A DKU-, NKOH-, KEF-kételes eljaras esetén felel azért, hogy a szerzédés teljesitésérdl szolé tajékoztatd
Portalon torténd rogzitése érdekében a végszamla kifizetését koveté 5 napon beliil a kovetkez6é adatokat
[felek megnevezése, szerz6dés nyilvantartasi szama, nyilatkozat arrdl, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,
a szerz6dés teljesitésének elismert idépontja, ellenszolgéltatas teljesitésének idépontja, a kifizetett teljes
ellenszolgaltatdsa Osszege, illetve, hogy a szerz6dés alapjan alkalmazhaté szerz6dést megerdsitd
mellékkotelezettség, vagy egyéb szankciod (pl. kértérités) érvényesitésére sor keriilt-e] és a teljesitésigazolast
megkiildje vagy amennyiben a Portdl alapjan mas, tovabbi adat is sziikséges a DKU-, NKOH-,
KEF-kapcsolattartasra felhatalmazott munkatars jelzése alapjan, az attél szamitott 1 napon belil ezen
adatokat is megadja.

A DKU-kételes eljaras esetén, amennyiben a DKU tovabbi adatszolgaltatas kért, felel azért, hogy ezt az ettdl
szamitott 10 munkanapon beliil a DKU Portalon régziteni lehessen, ennek érdekében a DKU
kapcsolattartasra kijelolt munkatarsanak jelzését kovetd 5 napon beliil a kért adatokat megkdldi.

A kozbeszerzési nyilvantartdsi munkatars a részben vagy egészben eurdpai unids, valamint a hazai finanszirozasu
kdzbeszerzési eljarasok esetén a biralébizottsag szakértdjeként segiti a birdldbizottsdg munkajat az alabbiak szerint:

a)

tajékoztatja az eljarasi felel6st az adott eljaras biraldbizottsagaban részt vevs, adott jogszabadly szerinti
mindségbiztositast végzé szervezet altal megjeldlt tagok, szakérték, megfigyelék nevérdl, telefonszamarol,
e-mail-cimérdl;

gondoskodik arrél, hogy a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, illetve a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet
és az Eurdpai Halézatfinanszirozasi Eszkdzbdl szarmazd forrasok felhasznalasardl szélé 75/2016. (V. 5.)
Korm. rendelet szerinti kedvezményezetti kotelezettségeknek az ajanlatkéré a kdzbeszerzési eljaras alatt
eleget tegyen, folyamatosan kapcsolatot tart az EKR rendszeren keresztiil az adott jogszabaly szerinti
mindségbiztositast végzo szervezettel, annak kijelolt megfigyeljével, kapcsolattartojaval (IH, CEF Féosztaly,
ME KFF stb.);

folyamatba épitett minéségbiztositds esetén gondoskodik az eljardsi felel6s &ltal megkildott iratok
folyamatos feltoltéséért az EPTK-FAIR rendszerbe;

felel azért, hogy az ellenérz6 szerv éltal az EPTK-FAIR rendszerbe feltoltott tényallastisztazasokat, hidnypotlasi
felhivasokat haladéktalanul tovabbitsa az eljarasi felel6s és a szakmai felelés felé;
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e) utoellendrzéses eljaras esetén gondoskodik az eljarasi felelés altal megklldott iratok feltoltéséért
az EPTK-FAIR rendszerbe, felel azért, hogy az ellenérzé szerv dltal az EPTK-FAIR rendszerbe feltoltott
tényallastisztazadsokat, hidnypdtlasi felhivasokat haladéktalanul tovabbitsa az eljarasi felel6s és a szakmai
felel6s felé;

f) szerz6désmodositas esetén felel az ellenérzé szerv éltal az EPTK-FAIR rendszerben rogzitett tényallastisztazas,
hianypotlas BKEO vezetdje altal kijeldlt munkatérs és szakmai felel8s felé val6 tovabbitasaért;

a) amennyiben az ellen6rzd szervtdl kozvetlenll kapja meg a tanusitvanyt, a szerz6désmodositas
véleményezést, ugy felel azért, hogy azt tovébbitsa a szakmai felelés, a KBO vezetéje, a BKEO vezetdje,
a KF vezetéje és az eljarasi felels felé.

A birdlébizottsag pénzlgyi szakértelemmel rendelkezé tagja (a pénziigyi fedezetet kezel§ szervezeti egység

vezetbje altal delegalt tag) felel6s az alabbiakért:

a) A felhivdas és a dokumentacié tartalmdnak a gazdalkoddsra vonatkozé jogszabalyoknak vald
megfelel6ségéért.

b) Annak vizsgélatdért, hogy a pénzigyi ajanlat 6sszhangban van-e az allamhdéztartasrél széldé 2011. évi
CXCV. térvény és az Avr. vonatkozé rendelkezéseivel, illetve a rendelkezésre all6 pénziigyi fedezettel.

<) Az ajanlatok pénziigyi szamadatai helyességének matematikai modszerrel torténé vizsgélataért.

d) A kozbeszerzési eljarast lezaré dontést megel6zéen pénziigyi fedezet hidnya miatt feltételesen inditott
kozbeszerzési eljards esetén vagy amennyiben a legkedvezdbb ajanlat meghaladja a rendelkezésre allo
pénzligyi fedezetet és pénziigyi fedezet kiegészitése sziikséges, akkor a birdlobizottsag részére nyilatkozik
a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol és megkuldi pénziigyi fedezetet igazolé gazdasagi szervezeti
egység altal aldirt, a beszerzés pénziigyi fedezetének, forrdsdnak rendelkezésre allasarol szélé igazolast,
dokumentumot.

A birdlébizottsag jogi és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjanak, vagy tagjainak a szakteriilet altal,

valamint a birdlobizottsdgnak kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezé tagja altal

meghatarozott mUszaki tartalom, birdlati szempontrendszer, 4ltaldnos joggyakorlat sordn alkalmazott szerzédéses
feltételek vonatkozasaban — a Kbt. és a kozbeszerzési eljarasra vonatkozé egyéb jogszabalyok betartdsa érdekében —
irdsbeli figyelmeztetési kotelezettsége all fenn a birdlébizottsdg irdnydba, amennyiben ezen feltételek
jogellenessége megallapithatd, és arrél tudomast szerez. A birdlobizottsdg jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 tagja a szakmai kompetencidjahoz képest specidlis — kiiléndsen miszaki, gazdasagi, piaci — szakértelmet,
szaktudast igénylé kérdések tekintetében figyelmeztetési kotelezettséggel nem tartozik, annak megitélése

a biralobizottsag kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6 tagjanak a feladata.

A FAKSZ koteles részt venni a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti eljardsokban, ennek keretében:

a) elésegiti a kdzbeszerzési eljardsok szakszer( lefolytatasat,

b) a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatdsa soran biztositja a kdzbeszerzési szakértelmet, a felel6s
akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadas korébe esé feladatokat személyesen koteles ellatni,

c) az eljaras sordn szorosan egyuttm(kodik az eljards targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztosité személyekkel, szervezetekkel, azok kdzbeszerzési tevékenységét segiti,

d) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi feladata vonatkozasdban kizérélag a kozbeszerzési
szakértelem biztositasaért felel,

e) nem felel a kdzbeszerzési eljaras sordn a nem kdzbeszerzési szakértelem korébe esé (igy kiiléndsen az eljaras
targya szerinti, muszaki-szakmai, piacismereti, pénziigyi és jogi szakértelem korébe esd) kozbeszerzési
tevékenységek teljesitésének szakszer(iségéért és megfeleléségéért,

f) az altala nyujtott szaktanacsadoi tevékenység keretében ismerteti azon Kbt. és végrehajtasi rendeletei éltal
szabdlyozott kovetelményeket, amelyeket a nem kdzbeszerzési szakértelem korébe esé személyeknek és
szervezeteknek a kozbeszerzési tevékenységiik sordn az altaluk biztositott szakértelem korében be kell
tartaniuk.

A FAKSZ tevékenysége korében az EKR-ben elektronikusan ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras sordn keletkezett,

alabbi dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast és — a miszaki tervdokumentacio és az arazatlan koltségvetés
kivételével — a kdzbeszerzési dokumentumokat,
b) — elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében az elektronikus rendszer éltal generélt bontési

jegyzokonyv kivételével — a bontasi jegyzékonyvet, a birdldbizottsagi munkarol késziilt jegyzékdnyvet és
) az 0sszegezést.
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A FAKSZ aldirasaval, illetve az EKR rendszerben torténd ellenjegyzésével igazolja a kdzbeszerzési eljarasban torténd

személyes részvételét, tovabba az eljards alapjaul szolgdlo iratok személyes ellendrzését, és felel6sséget vallal

az eljards - kizarolag kozbeszerzési szempontu - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozo

jogszabalyoknak valé megfelel6ségéért.

A birdlébizottsag dontési javaslatat a kodzbeszerzés targya szerinti, az SzMSz alapjan feladat- és hataskorrel

rendelkezé szakmai dgazati helyettes dllamtitkar véleményezi.

A szakterilet felel

a) a kdzbeszerzési eljards meginditdsanak kezdeményezéséért, a birdlobizottsdg tagjaira és az eljarasba bevonni
kivant kozrem(ikodé személyekre, szervezetekre vonatkozé javaslattételért,

b) a becsilt érték meghatarozasaért, ennek érdekében elbzetes helyzet-, illetve piacfelmérés végzéséért
a Kbt. vonatkozé rendelkezéseire tekintettel, valamint — az SzMSz alapjan a fejezeti vagy kdzponti elSiranyzat
kezeléséért felelés szervezeti egységgel egyeztetve — a szilkséges anyagi fedezet forrasanak és mértékének

meghatarozasaért,
<) a kdzbeszerzési eljaras mdlszaki, szakmai leirasdnak elkészitéséért,
d) a 6. § szerinti iratok rendelkezésre allaséért és tartalmaért,
e) a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzédés teljesitésének figyelemmel kiséréséért és

ellenérzéséért, a teljesitésigazolasnak az arra jogosult altal torténd kiallitasaért,

f) a kozbeszerzési szerz6dés modositdsanak kezdeményezéséért és a szerz6désmodositds indokainak
meghatarozasaért, a szerz6désmodositdssal, illetve a moédositast nem igénylé valtoztatdsokkal kapcsolatos
kdzbeszerzés jogi és miszaki szakmai vélemény megadésaért.

A KF felel

a) a birdlébizottsag jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagjanak a delegalasaért,

b) a kozbeszerzési eljaras iratainak a dontéshozé részére torténd felterjesztéséért,

c) a pénzlgyi fedezet rendelkezésre allasarél szolo nyilatkozatnak a pénzlgyi fedezetet kezelé szervezeti
egységtdl torténé megkéréséért,

d) a dontéshozd 10. fliggelék szerinti 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatdnak elkészitéséért,

e) a birdlébizottsagi tagok kdzbeszerzési eljarasba torténé felkérd levelének elkészitéséért,

f) a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatarozott, egybeszdmitott becsilt érték vizsgalataért és
a vonatkozd nyilatkozat elkészitéséért,

a) a pénzligyi szervezeti egység kdozremuikodésével a kdzbeszerzési hirdetmények megjelentetéséért,

h) a kozbeszerzési eljaras soran szikséges jegyzékonyvek elkészitéséért, azok jogszabdlyban eldirtak szerinti
megkdlldéséért,

i) a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumokba torténé iratbetekintés biztositasaért,

j) a beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok értékelésének Osszeallitasaért és osszefoglalasaért,

k) az ajanlati kotottség meghosszabbitasara vonatkozo felkérés kikiildéséért,

) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerz8dés el6készitéséért, jogi ellenérzéséért vagy jogtanacsosi

ellenjegyzéséért,

m)  aszikséges dokumentumoknak a Kbt.-ben meghatarozottak szerint torténé kozzétételéért.

A KF vezet6je — a kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar

egyetértésével - az (1)-(7) bekezdésben foglaltakat kilsé FAKSZ utjan vagy annak kozremikodésével is

biztosithatja.

Az ajanlatkérd személyi dllomanyaba nem tartozo, kiilsé kozremiikodé felel

a) az 6sszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabalyok betartasaért,

b) megbizasanak, illetve felkérésének megfeleléen, az abban foglalt felelésségi rendelkezések szerint
a kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban torténd részvételért.

A dontéshozéd a Kbt. 27. § (5) bekezdésében meghatarozottak szerinti természetes személy, aki az ajanlatkérd

nevében az eljaras sordn hozott dontésekért felelés. A dontéshozé nem tagja a birdlébizottsagnak, dontéseit

a bizottsdg dontési javaslata és a véleményezd véleménye alapjan hozza.

A dontéshozé felel

a) a kozbeszerzési eljards meginditasara vonatkozd kezdeményezés jévdhagyasara vagy elutasitaséra vonatkozo
dontés meghozataldért,

b) az Osszeférhetetlenségre és titoktartasra vonatkozo szabdlyok betartasaért,

<) a szakterlilet javaslata alapjan a biralobizottsag tagjainak kijel6léséért,
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d) az eljarast megindit6 felhivas és kozbeszerzési dokumentum jévahagyasara vagy elutasitasara vonatkozd
dontés meghozataldért, tovabba annak mddositasa jovdhagydséra vagy elutasitdsdra vonatkozd dontés
meghozataldért, amennyiben az a becsiilt értéket érinti, illetve a kdzbeszerzés targydnak nagymértékd
véltozasat okozza,

e) a részvételi jelentkez6 vagy ajanlattevé alkalmatlansaganak megallapitasaért,

f) a részvételi jelentkezés, ajanlat érvényességének vagy érvénytelenségének megallapitasaért,

a) targyaldsos eljardsban a targyaldsok megkezdését megel6zéen az érvényes és érvénytelen ajanlatok
tekintetében a dontés meghozatalaért,

h) a hirdetmény, illetve az eljarast megindité felhivas visszavondasara vonatkozé dontés meghozataldért,

i) a részvételi szakaszt, illetve a kozbeszerzési eljarast lezard dontés és adott esetben a kdzbensé dontés
meghozataldért,

j) a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerz6dés moddositasdra vonatkozéd kezdeményezés
jévéhagyasara vonatkozé dontés meghozatalaért,

k) a birdlébizottsdg felhatalmazdsdért, hogy az a dontésnek megfelel6 eredményrél az ajanlattevéket

tajékoztassa, az eljaras eredményérél sz616 dsszegezés megkildésével.

VIl. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESI RENDJE

A kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos belsé ellendrzési feladatok végzése sordn a hatdlyos jogszabdlyokban
meghatarozott, a kdzbeszerzési eljardsok ellendrzésére vonatkozé elbirdsok, valamint a Minisztérium vonatkozé
belsé normaiban foglaltak szerint kell eljarni.

VIIl. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

A kozbeszerzési eljdrasokat azok meginditasatédl a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig, illetve a kdzbeszerzési
eljaras eredményeként megkotott szerz6dés teljesitéséig terjedben irdsban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatasa esetén kiilon jogszabaly szerint, elektronikusan dokumentalni kell.

A kozbeszerzési eljrassal 0sszefliggé valamennyi iratot és dokumentumot — a Kbt. el$irdsai alapjan — a Minisztérium
iratkezelési szabdlyzata szerint kell kezelni és 8rizni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésének iratanyagat a kozbeszerzési eljdrds kezdeményezésével bezdrdlag
a szaktertlet koteles megérizni.

A kdzbeszerzési eljaras el6készitésének és lebonyolitasanak iratanyagat — a kdzbeszerzési eljaras kezdeményezésétél
az eljaras eredményérdl szolé tajékoztatdé megjelenéséig, illetve a jogorvoslati eljards jogerds lezarasaig —
a KF koteles megdrizni.

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6dés szakmai teljesitésével Gsszefliggd iratanyagot
a szaktertlet, a pénziigyi teljesitéssel 6sszefliggd iratanyagot a pénziligyi szervezeti egység koteles megdrizni.

IX. FEJEZET
KOZBESZERZESNEK NEM MINOSULO BESZERZESI ELJARASOK

16. Mindsitett beszerzések

Ha a beszerzés a Kbt. targyi kivételi korének hatédlya ald tartozik, a mindsitett beszerzések Orszaggydlés altali
mentesitésének kezdeményezésére vonatkozo feltételekrél és eljarasrdl, valamint az ilyen beszerzések
megvaldsitasakor az ajanlatkérd altal érvényesitendé kdvetelményekrél sz616 492/2015. (XII. 30.) Korm. rendelet éltal
meghatarozott eljarasrend szerint a szakteriilet szerzi be az Orszaggytilés illetékes bizottsaganak engedélyét.
A szakterllet kérésére a KF az engedély megszerzése érdekében segitséget nyujt, illetve — a szakteriilettdl kapott
megalapozé dokumentumok birtokdban - intézkedik az engedély megszerzése irant.

A mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy a kilonleges biztonségi
intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabdlyairdl szold 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet hatélyon kivil
helyezésérdl, valamint az ezzel Osszefiiggé atmeneti rendelkezésrél szol6 276/2014. (XI. 6.) Korm. rendelet
4. § b) pontja alapjan a mindsitett adatot, az orszdg alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy
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a kilonleges biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabalyairél szolé 218/2011. (X. 19.)
Korm. rendeletet [a tovabbiakban: 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet] alkalmazni kell azon beszerzésekre, amelyre
vonatkozéan a 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése szerint az Orszaggydlés illetékes bizottsaga
a 218/2011. (X. 19.) Korm. rendelet hatalybalépéséig a Kbt. alkalmazasat kizard elézetes dontést hozott.
Ezen beszerzések vonatkozasaban a lll. és IV. Fejezetben foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell.

A védelmi és biztonsagi célt beszerzésekrél sz616 2016. évi XXX. térvényben meghatarozott védelmi és biztonsagi
targyu beszerzésekre a lll, IV. és VI. Fejezetben foglaltakat megfeleléen alkalmazni kell.

17. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljaras

A szerz6d6 fél kivalasztasahoz a Polgari Torvénykonyvrél széld 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:74. §-a és

6:75. §-a szerinti versenyeztetési eljarast (a tovabbiakban: beszerzési eljaras) kell lefolytatni, ha

a) a beszerzés 6. § (4) bekezdés b) pontja alapjan meghatérozott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja
a netté ketté millié forintot, vagy

b) a beszerzés eurdpai uniods forrasbol valdsul meg és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet, a 126/2016. (VI. 7.)
Korm. rendelet, a 396/2015. (XIl. 12.) Korm. rendelet, a 237/2008. (XI. 26.) Korm. rendelet és
a326/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet, illetve

a vonatkozé palyazati felhivas alapjan sziikséges.

Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatdsba az opciondlis rész értékét is

bele kell érteni.

Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen nem kell a Ptk. 6:74. §-a és 6:75. §-a szerinti versenyeztetési eljarast

lefolytatni, ha

a) a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig édlinak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci drakhoz
képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba a kedvezd feltételek igénybevétele a versenyeztetési eljaras
lefolytatasa esetén meghidsulna,

b) a beszerzés targya igazsagligyi szakért6i megbizds vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, pélyazatokhoz
kapcsolodd szakmai birdldbizottsdgi tag megbizésa,

<) az ajanlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggyéz6dott arrdl, hogy az adott piacon
haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhet6 fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési
targy tekintetében,

d) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd igazolja,

e) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd jelentkezéssel
kapcsolatos,
f) a szerz6édést kilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni,

g) a beszerzés kézfoglalkoztatdsi program keretében torténik,

h) a szerz6dés targya allami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegl szolgaltatasok
beszerzése (kilondsen beszédird, személyi tolmacsolds),

i) a szerz8dés targya olyan kordbbi szerzédéshez kapcsolodd kiegészité drubeszerzés, szolgaltatas
megrendelése vagy épitési beruhazds, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének
Otven szdzalékdt, és az alapszerzédésben szerz6d6 partnertél torténé beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes értéke nem éri el az eredeti szerz6dés
megkdtésekor irdnyad6 nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat,

j) a szerz6do fél a szolgaltatast kizarélagos jog alapjan nyuijtja.

A Minisztérium mlkodéséhez sziikséges, azon kis értékl beszerzések esetén alkalmazandd szabalyokat, amelyek

becsllt értéke megrendelésenként a nettd ketté millié Ft-ot nem éri el, a Pénzligyi Szabdlyzat tartalmazza.

A PRAG eljaras szerint lefolytatandd beszerzési eljaras meginditasa el6tt, a PRAG eljarassal 6sszefliggé beszerzésre

vonatkozd, 12. fliggelék szerinti beszerzési adatlap mduszaki-tartalmi kévetelményekre vonatkozo kitdltése és

a szakmai szervezeti egységek altal torténd jovahagydsa sziikséges. A beszerzés csak akkor indithatd, ha a kitoltott

és jovahagyott PRAG eljarassal 6sszefliggd beszerzési adatlapon a beszerzést a dontéshozd engedélyezte.

A PRAG eljarasok szabalyszerl lebonyolitasaért a Minisztériummal szerz6déses jogviszonyban allé6 PRAG szakértd

felel6és. A PRAG eljarasok esetében a BKEO feladata a jovahagyott, 12. fliggelék szerinti PRAG beszerzési adatlap

megkiildése a szakérté szamdra. A PRAG eljards szabdlyrendszerének figyelembevételével, a PRAG eljarassal

Osszefliggé beszerzés felelésségrendjére, a PRAG eljaras dokumentumainak jovahagyasara a jelen Szabalyzat

kozbeszerzési eljarasokra iranyadd rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy az eljarasi felel6s
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a PRAG szakérté, a PRAG eljards sordn keletkezett dokumentumok atvételét, a PRAG szakért6 teljesitésének
igazolasat és a kifizetéssel kapcsolatos feladatokat a beszerzést kezdeményezd szakteriilet végzi. A PRAG eljardssal
0sszefliggd beszerzésre vonatkozdan jelen Szabdlyzat beszerzési eljaras lefolytatdsara és a kapcsolodd szerzédés
megkotésére és moédositasara vonatkozé pontjait nem kell alkalmazni. A PRAG eljards eredményeképpen
megkotott szerz6dés mddositasara a jelen Szabalyzat szerz6dések médositasara vonatkozo fejezetét megfelel6en
kell alkalmazni azzal, hogy a szerz6désmodositas tervezetét a PRAG szakértd késziti el.

18. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljaras igénylése

Beszerzési eljards a 3. fliggelék szerinti beszerzési eljaras adatlap kezdeményezd iraton kezdeményezheté.
A beszerzés kezdeményezése a szlikséges adat beszerzési adatlapon valé megadasaval a szakterilet altal kijelolt
beszerzést igényl6 feladata. A beszerzési eljaras meginditasa el6tt, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényld
beszerzésre vonatkozé 3. fliggelék szerinti adatlap (a tovabbiakban: beszerzési adatlap) muszaki-tartalmi
kovetelményekre vonatkozé kitdltése és a szakmai szervezeti egység(ek) altal torténé jovédhagyasa szlikséges.
A beszerzési eljarast a BKEO, illetve — jogszabalyban kijel6lt 6rokségvédelmi szervvel megkotésre keriil6 régészeti
targyu szerzédés esetében - az SzMSz-ben foglalt feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység - csak a dontéshozo
engedélye utan indithatja meg. A beszerzési adatlap szerint eljaras meginditasanak engedélyezésérél a dontéshozo
dont.

A beszerzési adatlap inditasa a beszerzést igénylé feladata, aki ennek soran a kdvetkezd adatokat koteles megadni:
a) A beszerzési igényt roviden (termék / szolgéltatds / épitési beruhdzas megnevezése).

b) A beszerzést igényld személy és a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység megnevezését.

Q) A beszerzés becsult értékét.

d) A beszerzés finanszirozasi forrasat [mulkodési elSirdnyzat, tdmogatasi szerz6dés azonositd szama, adott
esetben koltségvetés-menedzsment (KVM) pénziigyi alap].

e) A beszerzési igényt részletesen (m(szaki — szakmai - tartalmi kovetelmények, beszerzési mennyiség,
a beszerzési igény indokoldsa, teljesitési hatarid6, adott esetben projekt kdd és projekt megnevezése).

f) A kozbeszerzési és beszerzési tervben nem szerepld beszerzési igény esetén az elére nem lathaté igény vagy

véltozas okat és annak indokolasat.

g) A beszerzést kezdeményezé szervezeti egységnél az egybeszdmitas szabdlyai szerint az adott Uzleti évben
(muakodési koltség esetén) vagy az adott projektben a beszerzési igénnyel egybeszamitandé beszerzés volt-e,
ha igen meg kell adni az azonositashoz sziikséges adatokat.

h) Nyilatkozni arrdl, ha kizérélag egy gazdasdgi szereplétdl kérhet6 ajanlat (kizarélagosség fennall).

i) Nyilatkozni arrdl, ha beszerzés targydra (pénziigyi, biztositdi, szoftver, szolgéltatoi beszerzések) tekintettel
a szerz6déskotés specidlis eljarasat sziikséges alkalmazni, mivel az ajanlattevéktdl kell szerzédéstervezetet
bekérni (sajat ASZF-fel rendelkeznek).

j) A beszerzési adatlapon a beszerzést igénylé javaslatot tesz legaldbb harom, az ajanlattételre felhivandd
gazdasagi szereplék korére, aki a kivalasztaskor diszkriminacidmentesen, az egyenlé banasmaéd elvének
megfeleléen jar el. Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplSket lehet6ség szerint az ajanlatkérd
székhelye (telephelye), vagy a szerzédés targyat képezé szolgaltatds, drubeszerzés, vagy épitési beruhazas
teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok kozil valasztja ki. Az ajanlatkéré az egyes
beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyét lehetdség szerint
véltoztatja. A gazdasagi szerepl6k megjelolése sordn a kovetkezd adatokat kell megadni: név, székhely,
cégjegyzékszam / kamarai azonositd szam, addszam, telefonszam, e-mail-cim.

k) Amennyiben kizérélag egy gazdasdgi szerepl6tél kérhetd ajanlat, ugy a beszerzést igényld koteles megadni
ennek indokat, valamint az ajanlattételre felkérheté gazdasagi szereplé megnevezését, székhelyét,
cégjegyzékszamat / kamarai azonositéd szamat, adoészamat, telefonszdmat és e-mail-cimét.

) A beszerzést igényl6 a kitoltott beszerzési adatlapot egy példanyban koteles kinyomtatni, és az alairt,
valamint a szervezeti egység vezetdje altal aldiratott adatlapot az iktatérendszeren keresztiil iktatni.

m) Keretszerz6dés megkdtésére irdnyuld beszerzési eljdras esetében a beszerzési adatlapon meg kell jeldlni
a keretgazdat.

n) Az iktatott beszerzési adatlap eredeti példanyat a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetéje
juttatja el a BKEO-ra.
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A jovahagyott beszerzési igényt tartalmazd beszerzési adatlapon a BKEO feladata a KF vezetbje és

a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelds helyettes allamtitkar jovahagyaséval

a) meghatarozni, illetve véglegesiteni az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplé(ke)t,

b) meghatarozni az ajanlatok elbirdldsanak szempontjait - sziikség esetén a beszerzést igényld
kdzremikodésével,

c) nyilatkozni arrél, hogy a beszerzés alapjan kétendé szerz6dés megkotéséhez kiilsé szerv (NKOH, DKU stb.)
engedélye szilikséges-e,

d) a beszerzési adatlapokat nyilvéantartasba venni.

A pénziigyi szervezeti egység koteles ellendrizni a beszerzési igényt pénziigyi, elszamolasi tervbe valé beilleszkedési

szempontbol.

A beszerzési adatlapon a pénziigyi szervezeti egység elézetes véleménye alapjan az a pénziligyi el6iranyzattol vagy

fejezettdl fliggden a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar vagy az allami beruhazasok tdmogatasaért felel6s

helyettes allamtitkar koteles nyilatkozni a beszerzés becsilt értékének fedezetét biztositd pénziigyi finanszirozasi
forrds megjeldlésérdl, illetve az esetleges forrdshianyrol.

A beszerzési adatlapon a KBO vezetéje koteles nyilatkozni az eljards kozbeszerzési eljardson kivili

megindithatésagarol, ennek soran kiilénésen arrél, hogy

a) a beszerzési igény a kdzbeszerzési és beszerzési tervben szerepel-e,

b) az adott évben (mUkodési kdltség esetén) vagy az adott projektben az egybeszamitas szabalyai szerint volt-e
a beszerzési igénnyel egybeszamitandd beszerzés (ha volt a beszerzés megjeldlése, az igény felmeriilésének
vagy a szerzédéskotésnek az idépontja és értékének megadasa),

<) a beszerzés jogalapjanak vizsgélatarol, és arrdl, hogy kozbeszerzési eljards lefolytatdsa nélkdl
megvaldsithatd-e (ha nem, ennek indoka).

A BKEO vezetéje koteles a beszerzési adatlapon megjelélni a beszerzési eljarasban kozrem(ikods és

a szerz6déstervezet elkészitéséért felel6s jogi munkatars személyét. A kijelolt jogi munkatérs koteles nyilatkozni

arrél, hogy az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepldk tekintetében kizaré okok (NAV addzdi adatbazis és

e-cégjegyzék) fennalinak-e.

A szakmai szervezeti egységek &ltal aldirt beszerzési adatlap csak akkor tovébbithaté a dontéshozd részére

engedélyezés céljabol, ha a beszerzési adatlapon a beszerzési eljards meginditdsdt a KF vezetbje és

a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar jovahagyta.

A beszerzés akkor indithatd, ha a KF vezetdje és a kbzbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért

felelés helyettes allamtitkar altal jovahagyott beszerzési adatlapon a beszerzés meginditdsit a dontéshozd

engedélyezte. A dontéshozo jogosult az ajénlattételre felkérni megjeldlt gazdasagi szereplék kérét meghatarozni
vagy modositani.

Amennyiben barmely okbdl a beszerzési adatlap modositasa sziikséges, annak elézetes jovahagydsa, azzal
kapcsolatos javaslattétel a KF vezet6je és a kozbeszerzésekért, tarsasdgfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért
felelés helyettes allamtitkar feladata. A beszerzési adatlap modositasanak részletes indokat — a beszerzést igénylé
az 5. figgelék szerinti nyomtatvanyon koteles megadni.

A beszerzési adatlapot modosité nyomtatvényt a beszerzést igényl6é szervezeti egység vezetdje koteles aldirni.
A szignalt nyomtatvanyt egy példanyban kell kinyomtatni és iktatni, a moédositott beszerzési igényt a — KF vezetdje
és a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felels helyettes allamtitkar jéovahagyasat
kdvetdéen - a dontéshozdval kell engedélyeztetni. Amennyiben a médositas nem érinti az eljaras becsult értékét,
illetve a szerz&dés teljesitési hataridejét, akkor a beszerzési adatlapot médosité nyomtatvanyon a déntéshozd
személye megegyezik a beszerzést igénylé szervezeti egység vezetéjével.

A KF vezetbje és a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkér
altali jovahagyast kovetéen a pénziigyi szervezeti egység részére forrasellendrzés céljabdl és a szerzédés-
nyilvantartd szervezeti egysége részére az erre szolgalé pénziigyi rendszerben térténd rogzités céljabol sziikséges
megkuldeni a médositott beszerzési adatlapot.

A dontéshozd jévdhagyadsa esetén a beszerzésiadatlap-moédositdst az eredetivel azonos iktatészam alatt
Uj csatolmdanyként iktatni kell. A beszerzésiadatlap-mdédositas eredeti példanyét a BKEO koteles megérizni.

A beszerzési adatlap médositasanak sziikségessége esetén a beszerzés csak akkor indithato, ha a KF vezetdje és
a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes dllamtitkar altal jovahagyott
beszerzésiadatlap-mddositast a dontéshozo irasban engedélyezte.
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Amennyiben a 3. fliggelék szerinti beszerzési adatlap kezdeményez6 irat adataiban olyan valtozas kovetkezik be,
amely a beszerzési eljdrds eredményeként megkdtésre keriild szerzé6dés teljesitési hataridejének vagy a beszerzési
eljaras becsilt értékének modositdsaval jar, akkor a szakteriilet a kezdeményezé iratot haladéktalanul koteles
médositani az 5. fliggelékben foglalt minta alkalmazasaval. A szakterilet vezet6je altal alairt kezdeményez6 irat
modositasat és mellékleteit a KF a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felel6s
helyettes allamtitkaron keresztil kiildi meg jévédhagyasra a miniszter mint dontéshozé részére. A dontéshozé
egyetértése esetén a kezdeményezd irat médositasat aldirdsaval jovahagyja.

A beszerzési igény visszavonhatd a szerz6déskotést megelézé idépontig [Ptk. 6:74. § (3) bekezdés]. A beszerzést
igényld a visszavonast a 4. figgelék szerinti dokumentummal kezdeményezheti. A beszerzési adatlap visszavonasat
a beszerzést igénylé rogziti, a szervezeti egység vezetdje hagyja jov4, majd a KF vezetbje és a kdzbeszerzésekért,
tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar javaslata alapjan a doéntéshozo
engedélyezi.

Amennyiben a visszavont beszerzési igény projekthez kapcsol6dd unids és hazai finanszirozasi forrasbdl kerdilt volna
finanszirozésra, a dontéshozé altal aldirt 3. fliggelék szerinti dokumentum egy madsolati példdnyat a BKEO
haladéktalanul megkdldi a pénziigyi szervezeti egység részére. Ezt kdvetéen a Minisztérium szerz6dés-nyilvantartd
egysége a Forras.Net rendszerben torli az adott beszerzési igényt.

19. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljaras meginditasa, az ajanlatkérés

A dontéshozo altal aldirt beszerzési adatlap két eredeti példanyat a BKEO részére kell dtadni, amely a jovahagyott
adatlapok vonatkozasaban az iratkezelési szabdlyzatrol sz616 belsé utasitasban foglaltak szerint jar el. A jévahagyott
adatlap egy példanyat az igényl6 szervezet koteles az irattdrban megérizni. A jévahagyott beszerzési adatlap
tovabbi egy példénydt a BKEO koételes megdrizni. Jogszabdalyban kijelolt orokségvédelmi szervvel megkotésre
keriil§ régészeti targyu beszerzés esetében a beszerzési adatlap kezelése és megbrzése az SzMSz alapjén
a terliletszerzés feladatelldtasaval foglalkozo szervezeti egység feladata.
A BKEO beszerzési eljaras lefolytatasara kijelolt munkatarsa a jovahagyott beszerzési adatlap érkeztetését kdvetden
3 munkanapon beliil - az adatlap elektronikus Uton térténé megkiildésével — értesiti a beszerzést igényl6t
a beszerzés meginditasanak engedélyezésérdl a részletes, végleges miuszaki-tartalmi kovetelmények megadésa
céljabol, valamint a Beszerzési Adatlapon kijel6lt jogtandcsost a szerzédéstervezet elkészitése céljabol.
A beszerzést igényl6é az értesitéstdl szamitott 3 munkanapon belil koételes e-mailben megkildeni a beszerzés
targyat, a részletes feladatleirdst, a mennyiséget, amennyiben el&irni kivénja, akkor az alkalmasségi
kovetelményekkel kapcsolatos elvérasait, a teljesitési hataridét vagy a szerz6dés id6tartamat, birdlati szempontokra
tett javaslatait a beszerzést igénylé szervezet vezetdje altal szignalva, szkennelt forméaban, valamint amennyiben
az adott eljarasra irdnyadd szerkesztheté formatumban az drazatlan koltségvetési kiirdst a BKEO beszerzési eljarasra
kijelolt munkatarsa és kijelolt jogtanacsosa részére.
A BKEO kijeldlt jogtanacsosa a beszerzést igényld altal atadott adatok (a beszerzést igénylé szervezeti egység
vezetbje altal szigndlva, szkennelt formaban, valamint szerkesztheté formatumban) megkilldését kovetd
5 munkanapon belil koteles e-mailben megkildeni a végleges szerzédéstervezetet szigndlva, szkennelt forméban,
valamint szerkesztheté formatumban is a BKEO beszerzési eljarasra kijelolt munkatérsa részére. A BKEO kijelolt
jogtanacsosanak feladata, hogy a szerzédéstervezetet elektronikus Uton megkiildje véleményezés céljabol
a beszerzést igényld és a pénzligyi szervezeti egység részére. A szerz6dés targydnak Osszetettsége és bonyolultsdga
esetén vagy amennyiben a beszerzést igényl6 altal dtadott adatok nem teljesek vagy vildgosak a szerz6déstervezet
elkészitéséhez, a kijelolt jogtandcsos tovdbbi adatszolgdltatdst kérhet, illetve egyeztetést kezdeményezhet
a beszerzést igényl6 szervezeti egységgel, és err6l a BKEO beszerzési eljarasra kijelolt munkatarsat értesiteni koteles.
Azon beszerzések esetében, ahol a beszerzés targyara tekintettel (pénziligyi, biztositoi, szoftver, szolgaltatdi
beszerzések) a szerz6déskotés specidlis eljarasat szikséges alkalmazni és a beszerzési eljards soran
az ajanlattevéktdl kell szerzédéstervezetet bekérni — mivel sajat ASZF-fel rendelkeznek — a BKEO nem készit
el6zetesen szerz6déstervezetet.
A beszerzési eljaras meginditasanak feltétele
a) a beszerzési adatlapot a dontéshozé aldirta,
b) a beszerzés targyanak ellenértékére a fedezet rendelkezésre dll, vagy rendelkezésre fog allni, illetve
forrashiany esetében ennek a ténynek az ismeretében is engedélyezésre keriilt az eljards meginditasa,
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<) a beszerzési adatlap KBO altal torténé alairdsa 6ta 90 nap nem telt el, illetve 90 napot meghaladdan
az egybeszamitdsra vonatkoz¢ feltételt felll kell vizsgalni,

d) a végleges szerzédéstervezetet a kijeldlt jogtandcsos elkészitette és szigndlta,

e) a részletes és végleges mdlszaki-szakmai kovetelményeket és a feladatleirast tartalmazé ajanlatkérési
feltételeket a beszerzést igényld szervezeti egység vezetbje szignalta, és

f) az elkészitett és a BKEO altal véleményezésre, jévahagydsra e-mailben megkildott ajanlatkéréshez
kapcsol6dd dokumentumokat a beszerzést igényl6 e-mailben jévahagyta.

A beszerzési eljaras (ajanlatkérés) lefolytatdsa és az azzal kapcsolatos adminisztracié a BKEO feladata.

A kozbeszerzési értékhatdrok alatti értékd beszerzések megvaldsitdsa sordn a kozpénzek hatékony felhasznélasanak

és a felelés gazdélkodas elvének figyelembevételével kell eljarni, igy legaldbb harom - kizarélagossag esetén egy —

gazdasagi szerepl6tdl kell ajanlatot bekérni a beszerzés targyara vonatkozdan. Az ajanlatkérésre irasban

- elsésorban email Utjan vagy levél, fax utjan - kerllhet sor a Ptk. vonatkozd rendelkezései — igy kulonosen

a Ptk. 6:63-6:70. §-a, 6:74. és 6:75. §-a — betartasdval. Az ajanlatkérés dokumentumainak legaldbb az aldbbi

informacidkat kell tartalmaznia:

a) a részletes mszaki-szakmai kovetelményeket, feladatleirast, az ajanlattételi és értékelési hatérid6t tartalmazo
ajanlatkérést és

b) a kijelolt jogtandacsos altal szignalt szerz6déstervezetet.

Indokolt esetben (szerz6déskotés specidlis esete) - igy kiilondsen amennyiben a szolgdltatasra (pénziigyi, biztositoi,

szoftver licence, szolgaltatoi) tipikusan a masik szerz6ddé partner feltételeivel kell a szerzédést megkotni -

a szerzédéstervezet megkildése mellézhets, ebben az esetben azonban a felkért ajanlattevé(k) részére

szerz8déstervezet megkuldését kell el6irni.

Az ajanlatkérést kikilildés el6tt az iktatdrendszeren keresztil iktatni és cégszertien aldirni sziikséges.

20. Ajanlatok értékelése

Az ajanlatkéréhoz beérkezett ajanlatokat a BKEO érkezteti, illetve az iktatérendszeren keresztil iktatja. Az ajanlatok

értékelése beszerzési szempontbdl a BKEO, szakmai szempontbdl a beszerzést igényld feladata.

A BKEO az érkeztetett és iktatott ajanlatokat és a 11. fliggelék szerinti Ertékel6 lapot — a beérkezett ajanlatokkal

egyUtt — az ajanlatok iktatasat koveté 3 munkanapon beliil tovabbitja a beszerzést igényld részére, aki az adatlapot

- a dontési javaslat meghozatala céljabdl — a BKEO-ra nyuijtja be.

Amennyiben a benyujtott ajanlatok hidnypétldsa szikséges, Ugy a hidnypotlas teljesitésének idétartama

a (2) bekezdés szerinti hataridébe nem szamit bele. Az ajanlatok hidnypoétlasaval, felvildgositaskéréssel kapcsolatos

feladatok ellatasat a BKEO végzi a beszerzést igényl6 szakmai kozremiikodésével.

A beszerzést igényl6 - vagy akadalyoztatdsa esetén a szervezeti egysége vezetdje dltal irdsban kijeldlt személy —

az értesitést kdvetd 3 munkanapon beliil kételes az Ertékeld lapot egy példanyban kitdlteni és iktatni.

Az ajanlatok szakmai értékelése a beszerzést kezdeményezd feladata. Az értékeld lapon a beszerzést igényld

nyilatkozni koteles arrél, hogy

a) a forrds rendelkezésre éll-e, kiilondsen, ha a legkedvezébb ajanlatban kért ellenszolgéltatas is meghaladja
a beszerzési adatlapon megadott becsilt értéket vagy a fedezet mértékét (a becsult értéket meghaladd
ajanlatok esetén, a nyilatkozat az illetékes pénziigyi teriilet ellenjegyzése mellett érvényes),

b) keretszerz6dés esetében a forrast az érintett fejezeti vagy kozponti kezelés(i elSiranyzaton sziikséges
biztositani,

c) az ajanlat targya megfelel-e a mdszaki-szakmai-tartalmi koévetelményeknek, amennyiben a beszerzést
igénylé alldspontja szerint nem, ennek részletes indokolasa szlikséges.

A beszerzést igényl6 az Ertékeld lapon kérheti a beszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasat.

A beszerzést igényl6 az iktatott Ertékeld lap két eredeti példanyét kételes megkiildeni a BKEO részére.

A beszerzést igénylé altal megkiildétt és alirt Ertékeld lapon a BKEO vezetéje

a) nyilatkozik a beérkezett ajanlatok érvényességérdl,

b) javaslatot tesz a KF vezet6je felé a beszerzési eljaras eredményének megallapitasara,

<) eredményesnek javasolt beszerzési eljaras esetén javaslatot tesz a nyertes ajanlattevé személyére.
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Az ajénlatok érvényessége akkor allapithaté meg, ha

a) az ajanlat a beszerzést igénylé és a BKEO, KF vezetbje és a kdzbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és
vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkér egyittes véleménye alapjan megfelel az ajanlatkérési
dokumentumokban meghatérozott kdvetelményeknek és

b) az ajanlat az ajanlatkérésben megadott hataridén beliil érkezett.

A dontési javaslatot — a BKEO késziti el. A BKEO vezet6je az - altala kitoltott, aldirt és javaslatokat tartalmazé -

Ertékel6 lap eredeti példanyat koteles tovabbitani véleményezésre a KF vezetéje és a kdzbeszerzésekért,

tarsasagfelligyeletért és vagyongazdélkodésért felelés helyettes allamtitkar részére, majd a jovahagyést kdvetden

az Ertékel6 lap 2 eredeti példanyat az eljarast lezaré déntés meghozatala érdekében kételes tovébbitani

a dontéshozd részére.

A beszerzési eljaras az aldbbi feltételek egyiittes teljeslilése esetén eredményes:

a) az ajanlatkérésben megadott hataridén belll legalabb egy — unids finanszirozasu beszerzés esetén legalabb
harom - érvényes ajanlat érkezett,

b) a szerz6déskotés specidlis esetében a kijeldlt jogtanacsos szignalt és szerkesztheté véltozatban megkiildte
a nyertesnek javasolt ajanlattevé bekildott szerzédéstervezete alapjan készitett, a (3) bekezdésben
foglaltakkal megegyezé kor altal véleményezett, a Minisztérium éltal elfogadhaté szerzé6déstervezetet,

<) a déntéshozd az Ertékelé lapon a beszerzési eljards eredményét jévahagyta és a nyertesnek javasolt
ajanlattevdvel a szerz6déskotést engedélyezte.

A déntéshozé altal jovahagyott Ertékeld lapok vonatkozasaban az iratkezelési szabalyzatrél sz6l6 belsé utasitasban

foglaltak szerint kell eljarni. A jévahagyott Ertékeld lap egy példanyét az irattarban kell megdrizni. Az alairt Ertékel

lap tovabbi egy példanyat a BKEO koteles megérizni.

A BKEO az Ertékel6 lap jovahagyasat kéveté 15 munkanapon belill kételes az ajanlatkérésben meghatarozott

hataridén belll érkezett ajanlatokat add gazdasagi szereplSket irasban (levél, fax vagy e-mail Gtjan) értesiteni

az ajanlatkérés eredményérdl a beszerzést igénylé és kozvetlen felettese egyideji tajékoztatasa mellett.

Eredményes beszerzés esetén a BKEO az ajanlatkérés eredményérdl széld értesitéssel egyidejlleg koteles

megkuldeni a nyertes ajanlatot tevé gazdasagi szerepld részére az aldirdsra keruilé szerzédést.

Amennyiben a dontéshozé a beszerzési eljards eredményét nem hagyja jova, akkor az eljaras eredménytelen és

az Ertékel6 lapot alairas nélkiil visszakiildi a BKEO részére.

) Amennyiben a beszerzési eljaras eredménytelen, Uj eljaras csak Uj beszerzési adatlappal indithato.

A szerz6déskotés rendjére irdnyaddak a 13. § rendelkezései.

21. Koézbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarashoz kapcsol6dé szerzédés
lényeges tartalmi elemei

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési eljarashoz kapcsolddo szerz6dés lényeges tartalmi elemei

a) a szerz6do felek adatai (név, székhely, cégjegyzékszam, addszam, statisztikai szamjel, bankszamlaszam, egyéb
azonositd adat, pl. térzsszam, kamarai nyilvantartasba vételi szam),

b) a szerz6dés targyanak pontos meghatarozasa (részletes miszaki tartalom, feladatleirds),

<) az ellenszolgéltatds mértékének meghatdrozésa (pl. szerz6déses ar / dij),

szerzédéses dij és a keretdsszeg, amelynek varhaté tullépése esetén a szerz6dést elézetesen mddositani kell,

e) a teljesités helye,
f) a teljesités modja,
g) a teljesités ideje (hataridé / részhatariddk tartama / hatérozatlan id6tartam),

h) a fizetési hatdridd, a fizetési feltételekkel kapcsolatos rendelkezések, részletekben torténd fizetés esetén
a részszamlak benyujtasdnak idépontja, teljesitésigazold személy megnevezése,

i) a szerz6dés megerdsitésére szolgald kotbér, esetleges jogvesztés, jotallas, szavatossag, a szerz6dé partner
teljesitését biztositd kezesség, garancia,

j) a fizetési késedelem esetére a Ptk. szerinti késedelmi kamatfizetési kotelezettség el6irasa

k) szerz8i jogi védelem ald esé alkotasok esetén a korlatlan felhasznaldsi jogrol valé rendelkezés a Minisztérium

javara, amelynek ellentételezését a szerz6déses ar / dij tartalmazza, de a szerz6désben az ellentételezés
mértékét kiilon meg kell hatarozni,

) a szerz6dés modositasara, megsziintetésére vonatkozo, a Ptk. szabalyaitdl eltéré rendelkezések,

m)  egyéb, a szerz6d6 felek altal Iényegesnek itélt tovabbi feltételek, kikotések,
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30.§

32.§

n) a szerz6dést aldiré személyek megnevezése, titulusa,

o) a szerz6dés alairdsanak helye, ideje,

p) mellékletek.

Azon beszerzések esetében, ahol a beszerzés targyara tekintettel (pénziligyi, biztositoi, szoftver, szolgaltatdi
beszerzések) a szerz6déskotés specidlis eljarasat szikséges alkalmazni és a beszerzési eljards soran
az ajanlattevoktdl kell szerzédéstervezetet bekérni — mivel sajat ASZF-fel rendelkeznek — a BKEO véleménye
azirdnyadd a szerzédések tartalmi elemeit illetéen.

22, Szerz6désmodositas

A beszerzési eljarasban megkotott szerz6dés modositasara a Ptk. vonatkozé rendelkezései iranyaddk, a mindenkori
kozbeszerzési értékhatarok figyelembevételével.

Amennyiben a megkéotott szerz6dés mddositasanak igénye mertl fel, a szakmai felel6s koteles errdl a KF vezet6t és
a BKEO vezetdjét egyidejlleg elektronikus levélben haladéktalanul tajékoztatni az aldtdmaszto iratok és indokok
elektronikus megkildésével.

A szakmai felel6s koteles a szerz6désmoddositasi igények egyeztetését megfelelé idében megkezdeni, a tervezett
modositassal érintett rész-/véghataridé lejartat megel6zéen annak érdekében, hogy a szerz6désmaddositas idében
alairhato legyen a szerz6dé felek altal.

A BKEO vezetéje tovabbitja a szerz6dés modositasi igényt a szerz6désmodositassal kapcsolatos feladatok ellatasara
kijelolt munkatarsa(i) részére.

Az érintett szervezeti egységekkel véleményeztetett szerz6désmddositas tervezetét a BKEO kijeldlt jogtanacsosa
szigndlva, szkennelt formdban, valamint szerkesztheté formatumban elkésziti.

A 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet és a 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé kommunikacios,
szervezetfejlesztési, valamint informatikai beszerzésekre vonatkozd szerz&désmoddositds esetén a modositas
tervezetét, a mddositds indokoldsdt és az azt aldtdmaszté dokumentumokat azok elkészitését kovetd
5 munkanapon belil megkiildi a BKEO az NKOH, illetve a BKEO portélkezelésre feljogositott munkatdrsa utjan
a DKU részére a vonatkoz6 jogszabalyok szerint.

A BKEO feladata értesiteni a partnert a szerz6désmodositasrol az aldirdsra kerlil6 végleges szerz6désmaodositas
tervezet megkildésével.

X. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESI RENDJE

A beszerzési eljarasokkal kapcsolatos belsé ellenérzési feladatok végzése soran a hatdlyos jogszabalyokban
meghatarozott, a beszerzési eljarasok ellenérzésére vonatkozoé rendelkezések, valamint a Minisztérium vonatkozd
belsé szabalyzataiban foglaltak szerint kell eljarni.

XI. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ES BESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

A kozbeszerzési és beszerzési eljarassal 6sszefliggd valamennyi iratot és dokumentumot a Minisztérium iratkezelési
szabalyzata szerint kell kezelni és &rizni.

A beszerzési eljéras el6készitésének iratanyagat a beszerzési eljards kezdeményezésével bezarédlag a szakteriilet
koteles megdrizni.

A beszerzési eljards soran keletkezett iratanyagot — az ajanlatkérés kikiildésétél az eljards eredményérdl szolo
értesités megkuldéséig — a BKEO koteles megérizni.

A kdzbeszerzési eljaras el6készitésének és lebonyolitasanak iratanyagat — a kdzbeszerzési eljaras kezdeményezésétol
az eljaras eredményérdl szo6l6 kihirdetés megkiildéséig — a KF koteles megdrizni azzal, hogy a kdzbeszerzési eljaras
soran elektronikus Uton keletkezett iratanyagokat — papiralapu fizikai masolati példany létrehozasa nélkul -
elektronikus adathordozén sziikséges térolni, amely a kdzbeszerzési eljaras iratanyaganak elvélaszthatatlan és
kotelezd részét képezi.

A beszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédés szakmai teljesitésével 0Osszefliggé iratanyagot
a szaktertlet, a pénziigyi teljesitéssel 6sszefliggd iratanyagot a pénziligyi szervezeti egység koteles megdrizni.



Adatlap visszterhes beszerzési igény felméréshez

1. fliggelék

A tervezett
o Forrés beszerzési L Forras ; _
El626 évi o Iranyadé _ _ o ) Kozbeszerzések Felelds
_ .. | rendelkezésre tevékenység Osszesen - o o Szerz6dés Szerzodés Szerzodéstipusa | (hazaivagy e "
Kozbeszerzési S - Folyamatba épitett eljérésrend, Eljaras _ e " : S kategorizalasa: akkreditalt
» ~ allas (épitesi netto SO U unids, unios - - » e
Sor- Indité Helyettes Tervbsl ) , ) = o o o : - projekthez eljéras teljes
; S ; : szempontjabl Akbzbeszerzés tirgya beruhazss, becsillt érték - o - tervezett ideje hatérideje vérhato megbizasi, esetén forrds o o N .
szam | Allamtitkarsag megnevezése athozott o - st eljéréstipusa | tervezett ideje o - o ) kapcsolods szaktanicsado (f6bb feladatok megadaséval)
azeljéras mérmék, (nett6 millié ) o o (év, honap) (atfutasi idé idépontja adasvételi, tipusa: s -
eljaras i ) (igen/nem) (uniés/ (év, honap) o - miik6déshez sziikséges
) feltételes / tervezés, forintban) : honapban) (év, honap) bérleti stb) pl. IKOP, o ;
(igen/nem) ) ) nemzeti) kapcsolods igen/nem
nem feltételes arubeszerzés, KEHOP stb)
szolgaltatss)
2023. januar hénap

2023. februar hénap

2023. mércius hénap

2023. &prilis honap

2023. méjus hénap

2023. junius hénap

2023. julius hénap

2023. augusztus honap

2023. szeptember hénap

2023. oktéber hénap

2023. november hénap

2023. december hénap

Jelmagyarazat

Kék szinnel kiemeltként keriltek jeldlésre a sorszam oszlopban a folyamatba épitett minéségbiztositashoz
kotott részben/egészben unios forrasu eljarasok.
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10.

2. fiiggelék
Iktatoszam: ............
ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS IRANTI KERELEMHEZ
Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerinti déntéshozé személy részére

eléterjesztendd, kozbeszerzési eljaras jovahagyasa iranti kérelemhez

I. KOZBESZERZESI IGENY ISMERTETESE

. A beszerzést kezdeményez6 szakteriilet neve:

A kdzbeszerzés targya:

A beszerzés tipusa: aru ......... %, szolgdltatas ......... %, épitési beruhazas ......... %
A kdzbeszerzés indoka, elézményei:

A beszerzés mennyisége:

Opcié lehivasa: [] lgen [ ] Nem

Igen vélasz esetén az opcié mértéke, lehivasanak szabalyai:
K6z0s Kozbeszerzési Széjegyzékre (CPV) torténd hivatkozas:
Részek megnevezése / ennek hidnydban annak részletes indokoldsa, hogy részajanlattétel miért nem engedett’

A beszerzés becslilt nettd értéke (a Kbt. 16-19. §-a szerint) részenként kiilon-kiilon és 6sszesen is megadva (amely
épitési beruhazas esetén az épitési beruhazasok, valamit az épitési beruhazasokhoz kapcsolodé tervezdi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolé 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet] 13. § (3) bekezdése alapjan a tartalékkeret 6sszegét is tartalmazza, hatarozatlan
idejl szerz6dés esetén az ellenszolgaltatas 48 havi becsiilt 6sszegével kell szamolni)2.

afa nélkil (nettd) .................. Ft.
A becslilt érték meghatarozasanak modja:

A szerz8dés id6tartama*:

- hatdrozott idejt: ......... év...... ho...... -tol......... év...... ho...... -ig
— hatdrozatlan idejl: ....... ..o
— teljesités hatarideje: ......coviiiii i

! Olyan részletezettséggel, hogy megallapithaté legyen, miért nem teljesitheti a targyi igényt két kiilonb6z6 gazdasagi szerepld.
2 Atartalékkeret %-os mértékét és 6sszegét is fel kell tiintetni épitési beruhazasok esetén.
3 AKbt. hivatkozds megjeldlésével, amennyiben relevans, a kdzbeszerzési szabélyzatban meghatérozott aldtdmaszté dokumentumok csatolandok.

4 Fészabaly szerint atfutasi idében (hénapokban kell megadni, részekre bontas esetén részenként).
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11. Hivatkozas a hatalyos kdzbeszerzési tervre (amennyiben nem szerepel, ennek indokoldsa), részletes indokat kell adni
annak is, ha a becsult érték / forrds / atfutdsi id6 eltér a kdzbeszerzési tervtél (megadva a tervben szerepl6 adatokat
és az azokhoz képest az adatlapon megadott eltér6 adatokat is)*:

Az adatlapon megadott adatok (becsiilt érték 6sszege, részek meghatarozasa, forras, atfutasi id6) a hatdlyos
kdzbeszerzési tervben megadott adatokkal egyezik:

[] 1gen [] Nem
Nem valasz esetén a kdzbeszerzési tervtél vald eltérés oka és indoka:

[] Becsiilt érték dsszege (eltérés indoka, megadva a tervben szerepl6 eredeti dsszeget is)

12. Kezdeményezd szakteriletnél eléfordult, egy koltségvetési éven beliili azonos vagy hasonld targyu eljarasok,
kordbbi szerzé6déskotések értéke és idépontjas:
13. Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6(k)

a) Hirdetmény nélkili targyaldsos eljdrasban vagy a Kbt. 115. §-a szerinti kdzbeszerzési eljarasban
az ajanlattételre felhivni kivant tarsasdgok neve, cime, faxszdma (a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén
5 gazdasagi szerepl6t kell megadni):

b) Hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljards esetén az azt megalapozé jogcim és annak indokolasa’,

amennyiben relevans, elézményi eljarasra torténd hivatkozassal:

14. Targyalasos és gyorsitott eljaras, valamint versenyparbeszéd-eljaras esetén annak indokoléasa®:

15. Azeljaras meginditdsdnak jogszabalyi feltételei rendelkezésre dlinak-e:
a) Epitési beruhazas esetén a jogerds épitési engedély meglétére vonatkozé adatok:
b) Jogerds épitési engedély szama, érvényességi ideje:
<) Epitési beruhazas esetén a teriiletszerzés és régészet allapota:

d) Epitmény tervezése és kivitelezése esetén a kivételesen indokolt esetet alatamasztéd kériilmények®:

5 Ev, hénap pontossaggal kell megadni, hogy hol szerepel a tervben az eljaras.

¢ A kozbeszerzésen kiviili beszerzések és a kdzbeszerzések egyarant vizsgalanddk, és ha voltak, feltiintetendék.

7 Az indokolast alatdmasztd dokumentumok csatoldsa sziikséges.

8 Az indokolast alatdamaszté dokumentumok csatoldsa szlikséges.

° A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapjan tervezésre (engedélyezési terv és/vagy kiviteli terv) és kivitelezésre egyditt
kozbeszerzési eljarast csak kivételesen indokolt esetben lehet inditani.
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16.

17.

18.

Keretszerzédésre vonatkozo6 adatok':
a) Keretgazda megjeldlése (szervezeti egység, beosztas):

b) Keretszerzé6désbél lehivasra jogosult szervezeti egységek megjellése:

Feltételes kdzbeszerzési eljards esetén az ajanlatkérd ellendrzési korén kiviil esd, bizonytalan jovébeli esemény,

amely, ha az ajanlattételi vagy - adott esetben — a részvételi hataridét kovetéen bekdvetkezik, az ajanlatkérd
az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja':

Egyéb, az eljarast kezdeményezd szakteriilet éltal lényegesnek tartott informdcié vagy javaslat a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban:
Il. FINANSZIROZAS

A pénzigyi fedezet/forras rendelkezésre allasérdl sz6l6 igazolast/dokumentumot (szerz6dés, tamogatdsi dontés,
fedezetigazolas) csatolni szlikséges.

a) Pénzligyi finanszirozas tipusa' .........c.coeveveinenenn.
b) Pénzligyi finanszirozas forrdsanak (pl. eurdpai unids vagy hazai finanszirozas) megjeldlése™: .....................
c) Kozbeszerzési szerz6dés teljesitéséhez szilkséges pénziigyi fedezet (forras) rendelkezésre all:

[] 1gen [ ] Nem

. L , Tamogatdsi szerz6désazonositd/ ..
Projekt kod / ligylet kéd™ L , Osszeg
eléiranyzat megnevezése'®

d) A pénzigyi fedezet nem vagy a projekt befejezési hataridejéig nem fog rendelkezésre allni, ezért feltételes
kozbeszerzési eljaras:

e) Feltételes kozbeszerzési eljaras inditdsa esetén a tamogatdsi szerz6dés megkotésének vagy a pénziigyi
fedezet rendelkezésre allasanak varhato idépontja:

5

Kizérdlag keretszerzédés megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljaras esetén toltendd kil

A Kbt. vonatkozé rendelkezései alkalmazasaval.

12 Unids finanszirozas esetén toltendd ki, megadva, hogy szallitoi vagy kedvezményezetti a finanszirozas.

Itt fel kell tiintetni sz6vegesen, hogy a forras hazai vagy ha részben/egészben unids, akkor mi a pontos forras tipusa (IKOP, CEF stb.).

Amennyiben relevéns, a megfeleld rész aldhtzandé és kitéltendd.

Amennyiben relevéans, a megfeleld rész alahtizando és kitdltendd. Amennyiben tdmogatasbol kerll megvaldsitasra a projekt, akkor a szakterdilet
koteles a tdmogatdi okiratot / tdmogatasi szerz6dést, adott esetben annak médositésait vagy a tdmogatas igénybevételére iranyuld pélyazat
elbiraldsara vonatkozé okiratot a KF részére haladéktalanul megkiildeni.

=
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lll. A KOZBESZERZESI ELJARAS TIPUSA'S

A Kbt. Masodik Része szerinti nyilt

A Kbt. Masodik Része szerinti hirdetmény nélkiili tdrgyaldsos eljards (jogcim:98.8 ..........cooiiiiiinininns )
A Kbt. Harmadik Része szerinti hirdetménnyel indulé eljaras a Kbt. 114/A. §-a alapjan

A Kbt. Harmadik Része szerinti szabadon kialakitott eljaras a Kbt. 117. §-a alapjan

A Kbt. 115. §-a szerinti hirdetmény nélkil induld, targyaldsos vagy targyalds nélkili eljaras

Az NKOH déntése szerint az NKOH altal az Epitési és Kozlekedési Minisztérium javéra lefolytatandé
kozbeszerzési eljaras, melynek tipusa': ..........cceviinen.

A DKU déntése szerint a DKU altal az Epitési és Kozlekedési Minisztérium javara lefolytatandé kézbeszerzési
eljaras, melynek tipusa'™: ....................c.e.

EQYéb elJArastipus: ... . ..o

IV. JAVASLAT A FELELOSSEGI RENDRE

A kdzbeszerzési eljaras targya:

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
(FAKSZ)"?:

FAKSZ szerz6désének nyilvantartdsi szama®:

Eljarasi felel6s?':

Szakmai felel6s?%

kodzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé tag

pénzigyi tag

A biralébizottsag tagjai (delegalé szervezet):
9 tagjai (deleg ) kdzbeszerzési jogi tag?

Egyéb, az eljardsba bevont személyek
[szakérték, megfigyelék (delegdld szervezet)]*:

A dontéshozd neve, beosztasa®:

Kérem a fenti kdzbeszerzési eljards meginditdsanak engedélyezését:

Datum: ...

beszerzést igénylé szakteriilet vezet&jének alairasa

a

S

N
S

~

N
N

by

N
®

25

A KBO tolti ki.

A Nemzeti Kommunikécios Hivatal jogallasardl és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrdl sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendeletben foglalt
szabalyozas alapjan irdnyado eljarasrend alkalmazandé.

A Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitdlis Kormdanyzati Ugyndkség Zartkoérden M(ikdds Részvénytarsasag és
a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz6l6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletben foglalt szabalyozés
alapjan irdnyado eljérasrend alkalmazandé.

Adott esetben, a KBO tolti ki.

Adott esetben, ha kiils6 Lebonyolité igénybevételére kerdl sor, a KBO tolti ki. Amennyiben nem relevéns, térlendé!

A KBO tolti ki.

Epitési beruhazés esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyu
felséfoku végzettség fogadhaté el. A szakmai felelds egyben a birdlobizottsag tagja is kell legyen.

A KBO tolti ki.

Kotelez6 megadni a kdzbeszerzési nyilvantartasi munkatars személyét, tovabba finanszirozastdl fiiggetlenil minden eljarasban, amennyiben
arszakértd bevonasra kerllt a becsiilt érték meghatarozasba, az arszakérté személyét is meg kell adni.

A Minisztériumot vezeté miniszter vagy az éltala irasban felhatalmazott személy jogosult.
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Pénzligyi fedezet/forras szempontbdl ellenérizve:

Datum: ...

pénzligyi szervezeti egység vezetdjének aldirdsa

Kozbeszerzési szempontbdl ellenérizve:

DAtumM: ...t
kdzbeszerzési osztalyvezetd alairasa
DAtum: ...oooiiiiii
kdzbeszerzési féosztélyvezetd aldirdsa
Datum: ...oooiiiii

kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért
felel6s helyettes allamtitkar aldirasa

A fenti adatok alapjén a kdzbeszerzési eljards meginditasat és a felelésség rendjét jovahagyom:

Budapest, ......... év......... ho ...... nap

dontéshozo alairasa?

% Ha a Minisztériumot vezetd miniszter a kdzbeszerzési eljarasban a dontéshozo, akkor a ,Kézbeszerzési szempontbdl ellendrizve:” rész utan kérjik
szerepeltetni a kdzigazgatési allamtitkar alairasanak helyét is.
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ADATLAP BESZERZESI ELJARAS IRANTI KERELEMHEZ

kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igénylé

versenyeztetési eljaras jévahagyasa iranti kérelemhez

nettd 2 000 000 Ft feletti beszerzésekhez

3. fliiggelék

Iktatészam: ............

BESZERZEST IGENYLO TOLTI KI:

Beszerzési igény megnevezése:

Beszerzést igényl6 személy:

Keretgazda neve':

Beszerzést igényl6 szakterlilet megnevezése:

Beruhazas becsiilt 6sszkoltsége*

Beszerzés becsiilt értéke:

Projekt kddja, megnevezése / ligylet kédja’:

Beszerzés finanszirozasi forrasa (adott esetben
tdmogatasi szerz6dés azonositd szama):

Beszerzési igény részletei (feladatleiras, beszerzési igény
indokolasa):

A beszerzési tervben szerepel a beszerzési igény?

[]IGEN

[INEM

A beszerzési tervben nem szerepld beszerzési igény
esetén az el6re nem lathatd igény vagy véltozas oka és
annak indokol3asa:

A beszerzést kezdeményezd szervezeti egységnél
az egybeszamitds szabdlyai szerint az adott
koltségvetési évben (miikodési koltség esetén) vagy
az adott projektben a beszerzési igénnyel
egybeszamitandé beszerzés volt-e*:

Ha igen, milyen netté értékben:

[]IGEN

[ INEM

A beszerzés targyara (pénzigyi, biztositoi, szoftver,
szolgdltatoi beszerzések) tekintettel a szerz6déskotés
specidlis eljarasat szlikséges alkalmazni

(az ajanlattevoktdl kell szerzédéstervezetet bekérni,
mivel sajét ASZF-fel rendelkeznek)®:

[]IGEN

[ INEM

w

IS

«

Keretszerzédések esetében az igényld szakterllet vezetdje.
Nem kotelezé kitolteni.

Adott esetben kitdltendd, amennyiben a beszerzés projekthez vagy ligyletkédhoz kapcsolddik.

A szakteriletnél az egybeszamitas szabdlyai szerint az adott koltségvetési évben (mUikodési koltség esetén) vagy az adott projektben a beszerzési
igénnyel egybeszamitandé beszerzés volt-e, ha igen, adja meg az azonositashoz sziikséges adatokat.
Nyilatkozni sziikséges arrol, ha a beszerzés targyara (pénzlgyi, biztositoi, szoftver, szolgéltatdi beszerzések) tekintettel a szerz6déskotés specialis
eljérasat sziikséges alkalmazni, mivel az ajanlattevéktél kell szerzédéstervezetet bekérni (sajat ASZF-fel rendelkeznek).
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Ajanlattételre felkérni javasolt gazdasagi szereplék (név,
székhely, cégjegyzékszam/addszam)s:

Egy gazdaségi szerepld ajénlattételre valo
felhivésa esetén’:

1.

Név:

Székhely:

Cégjegyzékszadm / kamarai azonositd szam:
Addszam:

Telefon/fax:

E-mail:

Név:
Székhely:
Adbszam:
Telefon/fax:
E-mail:

Név:

Székhely:

Cégjegyzékszadm / kamarai azonositd szam:
Addszam:

Telefon/fax:

E-mail:

Alatamaszto indokok:

Név:

Székhely:

Cégjegyzékszadm / kamarai azonositd szam:
Addszam:

Telefon/fax:

E-mail:

Datum: ...

Beszerzést igénylé szakterilet vezet&jének alairdsa:

A beszerzésforrdsaa(z) ........coovvvevivininininne. eléirdnyzat, azon belil a(2) ...... Ugyletkédon nyilvantartott keret:
] IGEN [] NEM

A beszerzési igény fedezetét projekt(ek)hez kapcsoldédd tdmogatasi szerz6dés(ek) altal biztositott eurépai unids és/

vagy nemzeti tarsfinanszirozasi forrasok biztositjak:

[] IGEN

[] NEM

Amennyiben igen, a tdmogatasi szerz8désre (TSZ) vonatkozé adatok:

TSZ azonosito:
TSZ EKM szerzédés azonositdja:

°A formanyomtatvanyon a szakteriilet javaslatot tesz az ajanlattételre felhivanddé gazdasagi szereplkre, aki a kivalasztaskor

diszkriminaciomentesen, az egyenlé banasmdd elvének megfeleléen jar el. Az ajanlattételre felhivandé gazdasdgi szerepléket lehetdség szerint

az ajanlatkérd székhelye (telephelye) vagy a szerzédés targyat képezd szolgaltatas, arubeszerzés vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti
mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok koziil valasztja ki. Az ajanlatkéré az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi

szerepl6k személyét lehetéség szerint valtoztatja. A gazdasdgi szereplék megjeldlése sordn a kovetkezd adatokat kell megadni: név, székhely,

cégjegyzékszam / kamarai azonositd szam, ad6szam, telefonszam, faxszam, e-mail-cim.

~

Amennyiben kizarélag egy gazdasagi szerepl6tél kérhetd ajanlat, ugy a szakterllet koteles megadni ennek indokat, valamint az ajanlattételre

felkérheté gazdasagi szerepl6 megnevezését, székhelyét, cégjegyzékszamét / kamarai azonositdé szdmat, addszamat, telefon/faxszamat és

e-mail-cimét.

8 Beszerzést igénylé szakterilet vezetdje és a felettes allamtitkar vagy a helyettes allamtitkar aldirasa.
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A beszerzésre rendelkezésre allo forras 6sszege: netto .................. Ft

A beszerzési igény fedezetét biztositja:

[ ] IGAZGATAS ligyletkodu eldiranyzat [] Projekt TSZ
[] forrashianyos [] hazai tdmogatési el&iranyzat

[A pénziugyi fedezet/forras rendelkezésre éllasardl sz6l6 igazolast/dokumentumot (szerzédés, tamogatasi dontés)
csatolni sziikséges!]

Datum: ..ooooieiiiiii
a fedezet rendelkezésre allasat igazolni
jogosult vezetd neve és aldirdsa

Ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepldk:

s N BV e ei i,

SZBKNEIY: e et aans
Cégjegyzékszam / kamarai @ZONOSItO SZAM: ... ...uiuinin ettt e e

RIS (oY VA = T TR
[ 00 -1 | PPN

c N BV e

Y] 1= S PP
Cégjegyzékszam / kamarai @ZONOSITO SZAM: ......nin ittt e e

LIS S (oY VA = TP PPPPIN
[ 00 T- 1| TS

B P

Y221 1= S PP
Cégjegyzékszadm / kamarai @ZONOSIEO SZAM: ......n ettt

LIS S (oY VA =) TP
Eomiails oo s

Ajanlatok elbiraladsanak szempontja:
Legalacsonyabb ellenszolgéltatast tartalmazo ajanlat:
Osszességében legelénydsebb ajanlat:

L]
L]
A beszerzés megval6sitasahoz kiilsé szerv (pl. NKOH, DKU stb.) engedélye:

beszerzési és kozbeszerzési ellendrzési osztélyvezetd

° Amennyiben az eljaras lefolytatasat nem a szerzédéstervezet elkészitésére kijel6lt jogi munkatars végzi.
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A beszerzési igény a kdzbeszerzési és beszerzési tervben szerepel:
[] IGEN [ ] NEM

Az adott koltségvetési évben (mukodési koltség esetén) vagy az adott projektben az egybeszamitds szabalyai
szerint volt-e a beszerzési igénnyel egybeszamitando beszerzés:
[] IGEN ] NEM

Igen vélasz esetén az igény megnevezése, felmeriilés/szerz6déskotés idépontja és értéke:

A beszerzés kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil megvalosithato:
[] IGEN [] NEM

Indoka:

[] Kbt.értékhatér alatti

[] Kbt kivételi kdrbe tartozik a beszerzési igény a Kbt. .... alapjén

[] Kbt.egybeszamitasi szabélyai alapjan nem indithaté kézbeszerzésen kiviil, melynek indoka a kévetkezé:

kdzbeszerzési osztalyvezetd alairasa

A beszerzési igényt jovahagyom.
Datum: ....coeveiiiiiiiien

kdzbeszerzési féosztalyvezetd aldirasa

A beszerzési igényt jovahagyom.
Datum: ..coooieiiiii

kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felels
helyettes allamtitkar aldirasa

A beszerzési igényt jovahagyom.
A beszerzési eljards meginditasat engedélyezem.
Datum: ..oooooeiiiiii

dontéshozd
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BESZERZESI ADATLAP ALAIRASAT KOVETOEN A BKEO TOLTI KI: (ADOTT ESETBEN)

A szerz6déskotés elmaradasa esetén annak oka:

Az eljarads meginditasdnak elmaraddsa esetén annak oka (pl. visszavonds, a kozbeszerzési szempontu vizsgélatra
vonatkozé 90 napos hataridé eltelt):

Datum: ...

kdzbeszerzési féosztalyvezetd aldirasa
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10.

4. fiiggelék
Iktatészam: ............
ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS IRANTI KERELEM MODOSITASAROL
Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerinti déntéshozé személy részére
eléterjesztendd, kozbeszerzési eljaras jovahagyasa iranti kérelemhez
I. KOZBESZERZESI IGENY ISMERTETESE
Modositand6 Kozbeszerzési Adatlap iktatészama:

Mddositas targya: (kbtelez6 megadni a modositdssal érintett eredeti adatokat is!)' ...........cooveviiiiiiiiiiininiinininnane.

Modositas indoka: .............oeeenee

. A beszerzést kezdeményez6 szakteriilet neve:

A kdzbeszerzés targya:

A beszerzés tipusa: aru ......... %, szolgdltatés ......... %, épitési beruhazas ......... %

A kdzbeszerzés indoka, elé6zményei:

. A beszerzés mennyisége:

Opci6 lehivasa: [] IGEN [] NEM
Igen vélasz esetén az opcié mértéke, lehivédsdnak szabalyai:

K6z6s Kozbeszerzési Szojegyzékre (CPV) torténd hivatkozas:
Részek megnevezése, ennek hidnydban annak részletes indokoldsa, hogy részajanlattétel miért nem engedett?

A beszerzés becsilt nettd értéke (a Kbt. 16-19. §-a szerint) részenként kiilon-kilén és &sszesen is megadva
[amely épitési beruhdzas esetén az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazédsokhoz kapcsolodd tervezdi
és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolé 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet] 13. & (3) bekezdése alapjan a tartalékkeret Gsszegét is
tartalmazza, hatarozatlan idejl szerz6dés esetén az ellenszolgaltatas 48 havi becslilt 6sszegével kell szamolnil®.

afa nélkil (nettd) .................. Ft.
A becsiilt érték meghatarozédsanak modja*:
A szerz6dés id6tartama®:
- hatérozott idejt: ......... év...... ho ...... -tol ...... év...... ho ...... -ig

- hatérozatlan ideju:
— teljesités hatérideje:

' Pontosan meg kell adni, hogy melyek voltak az eredeti adatok, amelyeket a targyi adatlap mddositas érint, igy pl. becsult érték valtozasnal
az eredeti becsult érték 6sszegét is meg kell adni stb.

2 Olyan részletezettséggel, hogy megallapithato legyen, miért nem teljesitheti a targyi igényt két kiilonb6z6 gazdasagi szerepld.

3 A tartalékkeret %-os mértékét és 6sszegét is fel kell tlintetni épitési beruhazasok esetén.

4 Kbt. hivatkozas megjeldlésével, amennyiben relevans, a kdzbeszerzési szabélyzatban meghatérozott aldtdmaszté dokumentumok csatolanddk.

® Fészabaly szerint atfutasi idében (hénapokban kell megadni, részekre bontas esetén részenként).
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11.

12.

13.

14.

15.

Hivatkozas a hatalyos kozbeszerzési tervre (amennyiben nem szerepel, ennek indokoldsa), részletes indokat kell adni
annak is, ha a becsult érték / forrds / atfutdsi id6 eltér a kdzbeszerzési tervtél (megadva a tervben szerepl6 adatokat
és az azokhoz képest az adatlapon megadott eltér6 adatokat is):

Az adatlapon megadott adatok (becsiilt érték 6sszege, részek meghatarozasa, forras, atfutasi id6) a hatdlyos
kdzbeszerzési tervben megadott adatokkal egyezik:
[] IGEN [] NEM

Nem valasz esetén a kbzbeszerzési tervtél valod eltérés oka és indoka:

[] Becsiilt érték dsszege (eltérés indoka, megadva a tervben szerepl6 eredeti dsszeget is)

Kezdeményezd szakteriletnél el6fordult, egy koltségvetési éven bellli azonos vagy hasonld targyu eljarasok,
kordbbi szerzé6déskotések értéke és idépontja’:
Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplé(k)

a) Hirdetmény nélkili targyaldsos eljdrasban vagy a Kbt. 115. §-a szerinti kdzbeszerzési eljarasban
az ajanlattételre felhivni kivant tarsasdgok neve, cime, faxszdma (a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén
5 gazdasagi szerepl6t kell megadni):

b) Hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljards esetén az azt megalapozé jogcim és annak indokolasa?®,
amennyiben relevans, elézményi eljarasra torténd hivatkozassal:

Targyalasos és gyorsitott eljaras, valamint versenyparbeszéd-eljaras esetén annak indokoldsa®:

Az eljards meginditdsanak jogszabdlyi feltételei rendelkezésre allnak-e:

a) Epitési beruhazas esetén a jogerds épitési engedély meglétére vonatkozé adatok:
b)  Jogerés épitési engedély szama, érvényességi ideje:

c) Epitési beruhazas esetén a teriiletszerzés és régészet allapota:

d) Epitmény tervezése és kivitelezése esetén a kivételesen indokolt esetet alatdmasztd korilmények':

¢ Ev, hénap pontossaggal kell megadni, hogy hol szerepel a tervben az eljaras.

7 A kozbeszerzésen kiviili beszerzések és a kbzbeszerzések egyarant vizsgalandok, és ha voltak, feltiintetenddk.

8 Az indokolast aldtdmaszté dokumentumok csatoldsa sztikséges.

° Azindokolast alatdmaszté dokumentumok csatoldsa sziikséges.

1A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapjan tervezésre (engedélyezési terv és/vagy kiviteli terv) és kivitelezésre egyiitt
kozbeszerzési eljarast csak kivételesen indokolt esetben lehet inditani.
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16.

17.

18.

Keretszerz6désre vonatkozé adatok":

a) Keretgazda megjeldlése (szervezeti egység, beosztas):

b) Keretszerzé6désbél lehivasra jogosult szervezeti egységek megjellése:

Feltételes kdzbeszerzési eljards esetén az ajanlatkérd ellendrzési korén kiviil esd, bizonytalan jovébeli esemény,

amely, ha az ajanlattételi vagy - adott esetben — a részvételi hataridét kovetéen bekdvetkezik, az ajanlatkérd
az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja:

Egyéb, az eljarast kezdeményezd szakteriilet éltal lényegesnek tartott informdcié vagy javaslat a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban:

Il. FINANSZIROZAS
A pénzigyi fedezet/forras rendelkezésre allasérdl sz6l6 igazolast/dokumentumot (szerz6dés, tamogatdsi dontés,
fedezetigazolas) csatolni szlikséges.
a) Pénzligyi finanszirozas tipusa' .........c.coeveveinenenn.
b) Pénzligyi finanszirozas forrdsanak (pl. eurdpai unids vagy hazai finanszirozas) megjeldlése™: .....................

c) Kozbeszerzési szerz6dés teljesitéséhez szilkséges pénziigyi fedezet (forras) rendelkezésre all:
[] IGEN [] NEM

TSZ azonosito/ ..
Projekt kod / Gigylet kod™ y , Osszeg
eléiranyzat megnevezése'

d) A pénzligyi fedezet nem vagy a projekt befejezési hataridejéig nem fog rendelkezésre alini, ezért feltételes
kozbeszerzési eljaras:

e) Feltételes kozbeszerzési eljaras inditdsa esetén a tdmogatdsi szerz6dés megkotésének vagy a pénziigyi
fedezet rendelkezésre allasanak varhato idépontja:

! Kizérdlag keretszerz6dés megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljaras esetén toltendd kit

12 Unids finanszirozas esetén toltendd ki, megadva, hogy szallitoi vagy kedvezményezetti a finanszirozas.

3 Itt fel kell tiintetni szdvegesen, hogy a forras hazai vagy ha részben/egészben uniés, akkor mi a pontos forras tipusa (IKOP, CEF stb.).

" Amennyiben relevans, a megfeleld rész aldhtizandé és kitoltendd.

> Amennyiben relevans, a megfelelé rész aldhtizandd és kitdltendé. Amennyiben tamogatasbdl keriil megvalositasra a projekt, akkor a szakterilet
koteles a tdmogatdi okiratot / tdmogatasi szerz6dést, adott esetben annak médositésait vagy a tdmogatas igénybevételére iranyuld pélyazat
elbiralasara vonatkozé okiratot a KF részére haladéktalanul megkdildeni.



2032

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.szam

O 0O Oooood

Ill. A KOZBESZERZESI ELJARAS TIPUSA'®

A Kbt. Masodik Része szerinti nyilt

A Kbt. Masodik Része szerinti hirdetmény nélkiili tdrgyaldsos eljards (jogcim:98.8 ..........cooiiiiiinininns )
A Kbt. Harmadik Része szerinti hirdetménnyel indulé eljaras a Kbt. 114/A. §-a alapjan

A Kbt. Harmadik Része szerinti szabadon kialakitott eljaras a Kbt. 117. §-a alapjan

A Kbt. 115. §-a szerint hirdetmény nélkil indulo, targyalasos vagy targyalas nélkili eljaras

Az NKOH déntése szerint az NKOH altal az Epitési és Kozlekedési Minisztérium javéra lefolytatandé
kozbeszerzési eljaras, melynek tipusa': ..........cceviinen.

A DKU déntése szerint a DKU altal az Epitési és Kozlekedési Minisztérium javara lefolytatandé kézbeszerzési
eljaras, melynek tipusa'™: ....................c.e.

EQYED @l AraStiPpUS: . ... e

IV. JAVASLAT A FELELOSSEGI RENDRE (médositas)

A kdzbeszerzési eljaras targya:

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado (FAKSZ)':

FAKSZ szerzédésének nyilvantartasi
szama?:

Eljarasi felelés":

Szakmai felel§s?%

A Birdlo Bizottsag tagjai (delegalo kdzbeszerzés targya szerinti
szervezet): szakértelemmel rendelkezé tag

pénziigyi tag

kozbeszerzési jogi tag?

Egyéb, az eljarasba bevont személyek
[szakérték, megfigyeldk (delegald
szervezet)]*:

A dontéshozo neve, beosztasa?:

Kérem a fenti kbzbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezését:

Datum: ...

beszerzést igénylé szakterlilet vezet6jének alairasa

6

17
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A KBO tolti ki.

A Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogéllasardl és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrdl sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendeletben foglalt
szabalyozas alapjan iranyado eljarasrend alkalmazandé.

A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanécsrél, valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség Zartkérlien Mikddd Részvénytarsasag és
a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kozbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendeletben foglalt szabalyozas
alapjan irdnyado eljarasrend alkalmazandé.

Adott esetben a KBO tolti ki.

Adott esetben, ha kiils6é Lebonyolité igénybevételére kerdil sor, a KBO tolti ki. Amennyiben nem relevéns, térlendd!

A KBO tolti ki.

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targydban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu
felséfoku végzettség fogadhato el. A szakmai felel8s egyben a biralobizottsag tagja is kell legyen.

A KBO tolti ki.

Kotelez6 megadni a kdzbeszerzési nyilvantartasi munkatars személyét, tovabba finanszirozastdl figgetlenil minden eljarasban, amennyiben
arszakértd bevonasra kerlilt a becsiilt érték meghatarozasba, az drszakérté személyét is meg kell adni.

A Minisztériumot vezet6 miniszter vagy az éltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
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Pénzligyi fedezet/forras szempontbdl ellenérizve:

Datum: ...

pénzligyi szervezeti egység vezetdjének aldirdsa

Kbézbeszerzési szempontbdl ellendrizve:

Datum: ......ooveviiiiiiiinn,
kozbeszerzési osztalyvezetd alairasa
Datum: ......oooeiiiiiin,
kdzbeszerzési féosztélyvezetd aldirdsa
Datum: ......coveviiiiiiinnnn.

kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért
felelés helyettes allamtitkar aldirdsa

A fenti adatok alapjan a kozbeszerzési eljaras meginditasat és a felelésség rendjét - a modositott adatokkal —
jovdhagyom:

Budapest, ......... éV......... hé...... nap

dontéshozo alairdsa?

% Ha a Minisztériumot vezeté miniszter a kozbeszerzési eljarasban a dontéshozd, akkor a ,Kdzbeszerzési szempontbdl ellendrizve:” rész utan kérjik
szerepeltetni a kdzigazgatdsi allamtitkar alairasanak helyét is.
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5. fiiggelék
lktatészdm: .........coeenenn

ADATLAP BESZERZESI ELJARAS IRANTI KERELEM MODOSITASAROL
Kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat nem igényld
versenyeztetési eljaras jovahagyott kérelemének médositasa irdnti elterjesztés

Moédositand6 Beszerzési Adatlap iktatéoszama: .................es [ociiiiiiiiiiiiins
Médositas indoka:
Médositas targya:

I. A beszerzés adatai:
1. A beszerzést kezdeményez6 személy és igényld szakteriilet megnevezése:
2. Aszerzédés targya:
3. Projekt kodja, megnevezése (amennyiben a beszerzés projekthez kapcsolédik) / Ggylet kédja:
4. A beszerzési targy (drubeszerzés / szolgaltatdsmegrendelés / épitési beruhdzas):

5. Beszerzés értéke:
afa nélkil (nettd) ....ooeveiiiiiiiii, Ft.
6. Pénzligyi finanszirozas forrasanak (eurépai unios / hazai / igazgatasi tigyletkddu eliranyzat) megjellése:
(adott esetben) tdmogatasi szerz6dés azonosito:

tdmogatasi szerz6dés EKM szerzé6dés azonositdja:

7. Aszerzédés id6tartama:
a) hatarozott idej: ......... év...... hé...... ol ...l év...... hé...... -ig
b) hatdrozatlan ideju:
Q) teljesités hatarideje:

8. Hivatkozas az éves beszerzési tervre (amennyiben nem szerepel, ennek indokolasa):
Datum: ......coeveiiiiiinnee.

Beszerzést igényl6 szakterllet vezet6jének aldirdsa:’

(adott esetben) TSZ azonosito:
(adott esetben) TSZ EKM szerzédés azonositdja:
A beszerzésre rendelkezésre all6 forras 6sszege:

Datum: ...

A fedezet rendelkezésre allasat igazolni jogosult vezetd neve és aldirasa

' Beszerzést igényl0 szakterllet vezet6je és a felettes dllamtitkar vagy a helyettes dllamtitkar alairasa.
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A beszerzés meginditdsdnak engedélyezését — a médositott adatokkal — javaslom.

[] IGEN [ ] NEM
Datum: ..o
beszerzési és kozbeszerzési ellenbrzési
osztélyvezetd

Jévdhagyom:

Datum: ..o

kozbeszerzési féosztalyvezetd

Jévahagyom:

Datum: ...ovviniiii

kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért
és vagyongazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar

A beszerzés meginditdsat — a moédositott adatokkal — engedélyezem.
[] IGEN [ ] NEM

Datum: ...

dontéshozo alairasa
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6. fliiggelék

Miiszaki leirasra vonatkozo teljességi nyilatkozat
(melléklete a szakmai-mUszaki leirds)

Alulirott, ..ooovvviiiiiiiins (NEV) MINTA(Z) vevvnriniieiieii e (szervezeti egység neve) szervezeti
egység vezetdje, szakmai felel6sségem tudataban nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési/beszerzési' eljarast
kezdeményezd iratok részét képez6 kodzbeszerzési mlszaki leirds teljes korl, szakmailag helytdlld, alkalmas
a megalapozott ajanlattételhez. Felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a szakmai specifikacié a versenyt nem
szUkiti, és nem tartalmaz a versenyt kizaré vagy korlatozé feltételeket.

Datum: ..o

szervezeti egység vezet6jének neve és aldirdsa

Informatikai tartalmu kézbeszerzések esetén kitoltendd:

A beszerzések muszaki leirdsdnak elkészitése sordn az informatikai, informacidbiztonsagi kérdésekkel
Osszefliggésben a Biztonsagi és Iratkezelési Féosztéllyal az el6zetes egyeztetés megtortént.

Datum: ...

szervezeti egység vezetdjének neve és aldirasa

' Nem megfeleld rész térlendd.



Adatlap a BVOP ellatasiigény-bejelentéséhez

SZErVeZEti @QYSEG NMEVE! ... ettt e

7. fliggelék

Kapcsolattartd neve és telefonszdma a szervezeti egység Keretében: ... .. ... o

Ellatasi igények részletes ismertetése:

A beszerzés targyanak meghatérozasa i
P, (L . . . Paraméterek
L (igy kulondsen: nyomds, konyvkotési, Igényelt termék L . . i
Beszerzési igény . o o o Minimalis mszaki tartalom (kivitelezés o o L
| kdnyvkiadasi szolgaltatas, vagy szolgaltatas . . Teljesités helye Teljesités hatarideje
megnevezése o ) o o (adott esetben) m(szaki-minéségi
kiadvanyszerkesztés, nyomdai el6készitd mennyisége L
elvarasai)
tevékenység)
1.
2.
3.
4.
5.
Budapest, 20.......coveviiiiiiniiiinin,
szervezeti egység vezetdje
(név, aldiras)
Megjegyzés:

A BVOP KESZ és a DUNA-MIX Kft. felé kapcsolattartasra jogosult szervezeti egység elérhetdségei:
Epitési és Kdzlekedési Minisztérium, Kdzbeszerzési Féosztaly

kozbeszerzes@ekm.gov.hu

Valamennyi levelezés a fenti e-mail-cim becsatoldsaval lehetséges!

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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8. fiiggelék

Az Ugyirat iktatészdma: ..............ooeeeeee.

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI NYILATKOZAT'

AlZ) e (a szerz6dést koté masik fél neve/cégneve) elnevezési maganszeméllyel / gazdalkodd szervezettel megkdtésre keriild,
...................................................... targyud, netto ..................... forint 0sszértéku (a teljes szerz6déses nettd értéke / az ellenszolgaltatas teljes 0sszege)? szerz6dés/megrendelés

el6zetes kozbeszerzési jogi szempontu vizsgélata soran megallapitom, hogy a kdtelezettségvallalas a

0 0 0 [ [l

Kozbeszerzésekrdl szo6l6 torvény (Kbt.) Hivatkozas a Kbt. Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium A beszerzés Nem
hatdlya ald tartozé szerz6dés vagy érintett kivételi Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl sz616 az Epitési és Kdzlekedési visszterhes
szerz6désmaddositas rendelkezésére 4/2023. (IV. 6.) EKM utasitas 23. §-anak hatalya al tartozo Minisztérium Kozbeszerzési beszerzés/
(keretszerz6désbdl torténé lehivés esetén | ..., beszerzésnek mindsiil. és Beszerzési Szabdlyzatardl szol6 | megrendelés/
a keretszerzédés iktatészama: Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék neve 4/2023. (IV. 6.) EKM utasitas szerzdés
.......................................... ) (minimum harom, de sziikség szerint bévithet):? 23. § (2) bekezdésének hatdlya
1. szerinti kivételi korébe tartozik.?
2. Hivatkozas az utasitas kivételi
B rendelkezésére:

' A nyilatkozatot a rendszeres személyi juttatdsok, béren kivili juttatasok és a hozza kapcsolddé jarulékok, valamint a Kézponti Utaztatdsi Portélon torténd szallas, repul6jegy és kapcsolddé szolgaltatdésok megrendelésén kiviil, értékhatartdl
fuggetlentl valamennyi kotelezettségvallalds (visszterhes beszerzés) esetén mellékelni kell a kotelezettségvallalds okmanyahoz annak inditasakor.

2 A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység tolti ki.
3 Nett6 2 000 000 Ft alatti és/vagy az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl szol6 4/2023. (IV. 6.) EKM utasitas 23. § (2) bekezdésének hatdlya szerinti kivételi kdrébe tartozé beszerzések.

8€0C
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A fenti, Kbt. szerinti besorolason kivill, a visszterhes kotelezettségvallalasra az aldbbi speciélis beszerzési eljarasi szabalyok az iranyadok:

[ 0 U [l 0

162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 309/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet | 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet BVOP ellatasi korébe tartozo

hatélya ald tartozé (a Nemzeti hatdlya ald tartoz6 beszerzésnek 3. §-a hatalya ald tartozo hatélya ald tartozé beszerzésnek beszerzésnek mindsul®
Kommunikaciés Hivatal minésil visszterhes beszerzésnek mindsuil® minésil”
jovahagyasat igényld) DKU azonosito: ...............

beszerzésnek minésul*

Kelt: o

Kozbeszerzési Féosztaly munkatarsa

4 A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrdl sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet alapjan.

5 A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet alapjan.

¢ A kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrdl sz6l6 309/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan, abban az esetben, ha a NISZ Zrt. a szolgaltatast ellenszolgaltatas fejében, ellatasi koron kivil nyujtja.

7 A Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkorlen M(ikédé Részvénytérsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérél széld
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan.

8 A bintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban fenndllo egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének

rendjérdl sz616 44/2011. (1ll. 23.) Korm. rendelet alapjan.
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Adatlap szerzédésvaltoztatas kezdeményezéséhez

9. fliggelék

Iktatészam: ...............

Megnevezés

Adatok

Kezdeményezd szakterilet 6nall6 szervezeti egysége
és szervezeti egysége (f6osztaly, osztaly):

A valtoztatassal érintett szerz6dés térgya, azonositdja:

Az Adatlap (sor)szama, valamint a szerz6désmodositas/
tartalékkeret-felhasznalas (sor)szama:

A szerz6dés alapjat képez6 (kdz)beszerzés vagy mas
beszerzési eljaras megnevezése, EKR szdma,
amennyiben a szerzédés (kdz)beszerzési eljaras
eredményeként keriilt megkotésre:

Szerzédést koté masik fél (vallalkozé, megbizott,
szolgaltato, elado, bérbeadd stb.) megnevezése:

Az Adatlap inditasakor a szerzédés forrasa (uniés/hazai,
az érintett elSirdnyzat, ligyletkdd és/vagy Operativ
Program megjeldlésével):

Az alapszerz6dés megkdtésének idépontja:

Szerz6dés megkotésétdl eltérd hatalybalépés datuma
(akkor kell kitolteni, ha relevans):

Hatalyos szerz6dés teljesitési véghatarideje:

Szerz6dés teljesitési véghatarideje a szerzédés
létrejottekor (akkor kell kitdlteni, ha eltér a hatalyos
szerz8dés teljesitési véghataridejétdl):

A szerz6dés id6beli hatalya vagy a szerzédésben foglalt
teljesitési hatarid6 véltozik-e a modositas révén?
(igen/nem)

Valtozassal érintett Szerzédés szerinti hatarid6(k)/
részhatarid(k):

Valtozéssal érintett Uj hataridé(k):

Hatdlyos szerz6dés nett6 6sszege (amennyiben
relevans, az opcio értékét kiilon jeldlve):

Szerz6dés nettd 6sszege a szerz6dés létrejottekor
(akkor kell kitolteni, ha eltér a hatalyos szerz6dés netto
Osszegétdl):

Szerz6déses tartalékkeret 6sszege (netto):

A véltoztatast megel6z6en még felhasznalhatd
tartalékkeret nett6 0sszege (beszdmitva az alairt
Adatlapokat is, amelyek esetében a jegyzékonyv-
jovahagyas még folyamatban van):

A valtoztatas 6sszege (nettd):

Valtoztatasi javaslat (tartalékkeret-felhasznalas /
szerz6désmaodositas):
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1.

A szerz8désméddositas eredményeképpen emelkedik-e
a szerzddéses ellenérték? (igen/nem)

Igen vdlasz esetén kérjlik az eredeti szerzédéses értékhez
viszonyitottan a névekmény %-osan, illetve netté Ft-ban
térténé meghatdrozdsdt:

A moédositas a szerzédésben rogzitett fizetési item
(ideértve az esetleges elblegfizetést is) valtozasara
irdnyul-e? (igen/nem)

Igen vdlasz esetén annak részletezése az Adatlap

4. pontjdban.

El6zmények:

(Mi volt a tenderben, mire adott ajdnlatot a Szerz6dé Fél? Hivatkozdssal a 6. pontban felsorolt, relevdns
dokumentumokra. Amennyiben szerz6désmddositds a javaslata jelen Adatlapnak és kordbban mdr volt
szerz6désmddositds a projekten, akkor arra térjen ki. Ha volt mdr tartalékkeret-felhaszndlds, akkor arra is térjen ki.
A fenti tabldzatban szereplé informdciék megismétlése keriilendé.)

A valtoztatas indokolasa:

(Milyen esemény tortént, ami megvdltoztatta a tender szerinti dllapotot? Miért értékeljiik vdltoztatdsnak? A kézbeszerzési
elidrds kézbeszerzési dokumentumai [pl. VSZF ajdnlati felhivds, Miiszaki ElGirdsok, tervdokumentdciok, kiegészité
tdjékoztatdsok] vizsgdlata alapjdn minden egyes, az adott kbzbeszerzési eljdrdsban kiadott k6zbeszerzésidokumentum-
tipus esetében kiilon-kiilén vizsgdlja és rogzitse, hogy a kérelem tdrgya szempontjdbdl magdban foglal-e, vagy sem
eléirdst, tovdbbd amennyiben magdban foglal rendelkezést, akkor konkrétan mely pontokban és milyen tartalommal
rendelkezik a mdiszaki tartalomrdl. E mellett és ehhez képest mutassa be a kérelem tdrgydt, hivatkozdssal a 6. pontban
felsorolt, relevdns dokumentumokra.)

A vdéltoztatas szerz6déses és jogi hattere:

(Mik azok a szerzédéses és jogszabdlyi rendelkezések, amelyek alapjdn a vdltoztatds elfogadhaté. A kézbeszerzési-jogi
vizsgdlat eredményeként a kérelmet a tovdbbiakban milyen eljdrds — szerz6désmddositds, tartalékkeret-felhaszndlds —
keretében kell kezelni?)

. A valtoztatas kdvetkezménye:

(Vdltoztatds kévetkeztében a tender szerinti dllapot hogyan médosul? Uj dllapot részletes leirdsa: miiszakitartalom-leirds,
a szerz8dés tdrgydt képezG beszerzés mennyiségének vdltozdsa, hatdridSk rogzitése, a szerz6désben rogzitett fizetési
litem vdltozdsa [ideértve az esetleges el6legfizetést is], dijvdltozds, tartalékkeret értékének vdltozdsa, még felhaszndlhatd
tartalékkeret rogzitése.)

. Javaslat, véltoztatasi javaslat leirasa:

(Javaslattétel a vdltoztatdst illetGen: szerz6désmaodositds elfogaddsdra, tartalékkeret-felhaszndldsra.)

. Csatolt dokumentumok:

(A vdltoztatdssal Gsszefiiggb dsszes relevdns dokumentum régzitése, melyek az Adatlap szévegében hivatkozdsra
kertilnek. A mellékletek szdma szabadon bévithetd.)

1. sz. melléklet: Vdllalkozéi Kérelem (Ikt.: ...)

2. sz. melléklet: Mérnék elfogadé javaslata (lkt.: ...)

3. sz. melléklet: Egyéb aldtdmasztd sziikséges dokumentumok

4. sz. melléklet: Egyéb aldtdmasztd sziikséges dokumentumok

5. sz. melléklet: Egyéb aldtdmaszto sziikséges dokumentumok

6. sz. melléklet: ...

a kezdeményez6 szakteriilet vezet6jének aldirdsa
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10. fliggelék
a) melléklet

EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM

Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozat
Biralo Bizottsagi Tag részére

Alulirott, .ooveiniii mint az ajanlatkéré nevében eljaré vagy az eljardsba bevont személy
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium (székhely: 1054 Budapest, Alkotmany utca 5.) ajanlatkérd Aaltal
AZ) e targyu, a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII torvény (a tovabbiakban: Kbt.) ............ rész
SZerinti, «o.ooeiniiiiii tipusu kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben

a Kbt. 25. §-aban foglalt kizaré korilmények, Osszeférhetetlenségi okok az eljaras elékészitésekor, az ajanlatok
és/vagy részvételi jelentkezések birdlatakor'!, a kozbeszerzési eljards eredményérél sz6l6 dontés meghozatalakor
nem allnak fenn. Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. §-a dltal megkovetelt megfelel6 - pénziigyi, kdzbeszerzés targya
szerinti, jogi, kdzbeszerzési? — szakértelemmel.

Nyilatkozom, hogy az épitési beruhazas targydban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu fels6foku
végzettségem megfelel.’

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium hatalyos Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatit megismertem és
elfogadom.

Az eljards soran tudomdasomra jutott informdcidkat, adatokat és tényeket a Kbt. 25. §-aval és egyéb vonatkozo
jogszabalyokkal 6sszhangban sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kdvetéen jogosulatlan, az eljarasba be nem
vont személy tudomasara nem hozom, az informdcidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevéket (alvallalkozdkat)
nem befolyasolom. Kételezem magam arra, hogy ha a kizard ok az eljaras alatt kdvetkezik be, errél haladéktalanul
értesitem a Kozbeszerzési Féosztaly vezetbjét és kozvetlen felettesemet, illetve megbizomat.

Kotelezettséget vallalok tovadbbd arra, hogy a Birdld Bizottsdg munkajat és a dontéshozd dontésének elékészitését
lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelel6en segitem.

Alulirott kijelentem, hogy velem szemben nem all fenn az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo
2007. évi CLII. torvény 9. § (1) bekezdésében foglalt*, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd
munkakor, feladatkor, tevékenység vagy beosztés ellatasat megakadalyozo korilmény.

Kelt: o

alairas

Kozbeszerzési eljaras fajtajatol figgéen alkalmazando.

Megfelel6 szakértelem alahuzando!

Errl épitési beruhdzas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagnak kell nyilatkoznia!

2007. évi CLIL. torvény 9. § (1) bekezdése: Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadja, a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozé megbizatasat vagy jogviszonyat — az arra vonatkozo, kiilon jogszabalyban meghatérozott megsziintetési okoktdl
fliggetlentil - meg kell sziintetni, és a jogviszony megsziinésétdl szamitott harom évig kozszolgalati, kormanyzati szolgalati, allami szolgalati,
ado- és vamhatosagi szolgélati jogviszonyt nem létesithet, valamint az e torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd
munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

~

w

IS
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b) melléklet
IIIIIIIIII ||"||
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EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM
Osszeférhetetlenségi és Titoktartasi nyilatkozat
AIUIIFOtE, oo, MINE A(Z) +evveeiee e , az Epitési és Kozlekedési

Minisztérium (1054 Budapest, Alkotmany utca 5.) ajanlatkérd altal inditott, az) .......coeveeiiiiiiiiiiiieeans
targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizaré koriilmények, osszeférhetetlenségi okok az eljaras
el6készitésekor, az ajanlatok és/vagy részvételi jelentkezések biralatakor’, a kdzbeszerzési eljdrds eredményérdl
sz6l6 dontés meghozatalakor nem dlinak fenn.

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium hatalyos Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatdt megismertem
és elfogadom.

Az eljaras soran tudomasomra jutott informacidkat, adatokat és tényeket a Kbt. 25. §-aval és egyéb vonatkozo
jogszabalyokkal 6sszhangban sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kdvetéen jogosulatlan, az eljarasba be nem
vont személy tudomdésara nem hozom, az informdcidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevéket (alvallalkozdkat)
nem befolydsolom. Kételezem magam arra, hogy ha a kizaré ok az eljaras alatt kdvetkezik be, errél haladéktalanul
értesitem a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkart®.

Budapest, 20......cceviiiniiiiiii

alairas

> Kozbeszerzési eljaras fajtajatol fliggéen alkalmazandé.
¢ Ertesitési kotelezettség modositandd: a kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes &llamtitkar esetében
a kozigazgatasi allamtitkar értesitendo.
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¢) melléklet

i

i [

EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM

Osszeférhetetlenséggel és titoktartassal kapcsolatos nyilatkozattétel

AIUIIFOtE, oo, MINE A(Z) +evveeiee e , az Epitési és Kozlekedési
Minisztérium (1054 Budapest, Alkotmany utca 5.) ajanlatkérd altal inditott, ...........coooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns
targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott informacidkat,
adatokat és tényeket a kozbeszerzésekrdl sz6l16 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aval és egyéb
vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban az eljaras el6készitése, birlata soran, tovabba az eljaras befejezése elott és
azt kdvetden jogosulatlan, az eljardsba be nem vont személy tudoméséra nem hozom. Kijelentem tovabba, hogy
az Epitési és Kézlekedési Minisztérium mint tulajdonosi joggyakorlé ala tartozé gazdasagi tarsasagok tekintetében,
a tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogkoreim gyakorlasa sordn is a fent irtaknak megfeleléen jarok el,
igy nem hozok ezen tdrsasdgok tudomasdra semmilyen olyan informaciot, adatot vagy tényt, amellyel
a kozbeszerzési eljaras tekintetében torténd részvételét, tovabba az esetleges ajanlata tartalmat befolyasolom,
tulajdonosi joggyakorloi feladatkoromben eljarva is minden tekintetben a Kbt. 25. §-aval 6sszhangban jarok el.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok alapjan megallapithats, hogy az Epitési és
Kozlekedési Minisztérium mint tulajdonosi joggyakorlé ala tartozé gazdasdgi tarsasag ajanlattevéként jelenik meg,
abban az esetben a Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) meghatérozott
feladatkdromet a Szabélyzat 17. § (4) bekezdésében meghatérozott személy jogosult ellatni.

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium hatalyos Szabalyzatat megismertem és elfogadom.

Budapest, 20.......cceviiiiiiiiii

alairas
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d) melléklet
EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM
Becsiilt érték meghatarozasa
Kapja:
Targy:
Készitette:
Szervezeti egység:
Készlt:
Iktatészam:
Alulirott, ..o mint az Epitési és Kézlekedési Minisztérium (1054 Budapest, Alkotmany utca 5.)
........................ 7 nyilatkozom, hogy a(z) ...................en.n....... targyu kozbeszerzési eljarasban a becsiilt érték
meghatarozasara a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLII. torvény 28. § (2) bekezdés ...... )® pontja alapjan
................................. kerilt meghatarozasra.
Targyi eljaras becsilt értéke: nettd ..........cocoeeinnin Ft
Budapest, 20.......ceviiiiiiiii
alairas

Melléklet: Becsiilt érték meghatarozds modszertandnak bemutatdsa

7 Szervezeti egység és beosztas megjelolése.
& Kérjuk a kozbeszerzési eljaras targyahoz kapcsolddé Kbt. 28. § (2) bekezdés megfelel6 pontjanak és meghatarozasanak feltiintetését.
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e) melléklet
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EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM
Nyilatkozat

fedezetigazolas targyaban

Kapja:
Targy:
Készitette:
Szervezeti egység:
Készult:
Iktatészam:
Az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium (1054 Budapest, Alkotmany utca 5.) @(z) ......cccevvvevneerneennnnnnn. targyu,
akKbt.......... oszerinti ............ 10 kdzbeszerzési eljarast kivanja meginditani.
A kozbeszerzési eljaras becsiilt értéke: nettd .......oevveninnnnn. Ft.
A targyi kozbeszerzési eljards a(z) ........c.ocoeviiiiiiiiiiniiinn, projekt/el6iranyzat' terhére keril finanszirozasra,

melynek fedezete rendelkezésre all / még nem all'? rendelkezésre.™

Budapest, 20.....c.vvviiieiiiiiiiieeen

(név, beosztas, szervezeti egység)

©

Kérjik feltlintetni a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd Kbt. rész szamat.

s

Kérjuk feltlintetni a kozbeszerzési eljaras fajtajat.

Kérjiik a nem relevans informaciot torolni.

S

Kérjiik a nem relevans informaciot tordlni.
Kérjuk feltintetni, hogy az adott kdzbeszerzési eljaras pénziigyi forrasa rendelkezésre &ll, vagy nem. Amennyiben a sziikséges pénziigyi fedezet
nem all rendelkezésre, kérjlik, hogy hivatkozzanak a Kbt. 53. § (5) és/vagy (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzési eljarasra.

Kérjik feltlintetni, hogy az adott kdzbeszerzési eljaras hazai vagy eurdpai unids forrasbol keriil megvalésitasra.
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f) melléklet
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EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM

|
(I}
~

Nyilatkozat a Kbt. 19. §-a szerinti egybeszamitasi szabalyokrol

Kapja:

Targy:

Készitette:
Szervezeti egység:
Készlt:
Iktatészam:

Alulirottak nyilatkozunk, hogy az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium (székhely: 1054 Budapest, Alkotmany utca 5.)
AZ) vereea targydban a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) .....oevevvvveninninennnne. 1
szerinti ..........cooeeain. 15 kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré maradéktalanul figyelemmel volt az eljarasrend
és azon beliil a kdzbeszerzési eljaras fajtajanak meghatarozasakor a Kbt. 19. §-aban el&irt egybeszamitasi (részekre
bontas tilalma) szabdlyokra, és erre figyelemmel készitette el6 a kdzbeszerzési eljarast.

A Kozbeszerzési Hatosag a Kbt. 187. § (2) bekezdés i) pontja szerinti felhatalmazas alapjan a 2017. 06. 09-i

(Kbzbeszerzési Ertesitdé 2017. évi 95. szamaban kiadott) jogértelmezést el6segité Egybeszamitasi Utmutatdjaban

rogzitette az aldbbi elveket:

- azon szolgdltatasokat, melyek kozvetlen célja azonos, azokat egybe kell szamitani,

- a szolgdltatdsok tartalménak vizsgdlata tekintetében lényeges szempont, hogy annak mi a kdzvetlen célja
(a kozvetlen cél meghatérozasa sordn nem az elnevezése a meghatarozo),

- azegyes szolgéltatasok szakmai tartalmat kell vizsgalni,

- aszolgaltatasok szakmai tartalmanak (targyanak) kiilonboz6ésége és/vagy a szolgaltatasok felhasznalasanak nem
kozvetlenlil 6sszefliggd volta alapozhatja meg a részekre bontas jogszerliségét,

- akulonboz6 épitési beruhazdsokhoz kapcsolddd szolgaltatasok jogszerlvé tehetik a részekre bontast,

- amennyiben a szolgaltatas szakmai tartalmanak hasonlésaga fenndll, de a tevékenység felhasznalasa nem fligg
Ossze kdzvetlenll, a részekre bontas megalapozott.

Ezen szempontok vizsgélata alapjan a targyi kdzbeszerzést mas beszerzési igénnyel nem kellett egybeszamitani.’s
A kozbeszerzési eljarasi rezsimet a beszerzési targy 6nmagaban vett becsiilt értéke alapjan hatdroztuk meg.

Budapest, 20.....ccoviiiiiiiiiiiiee

Tisztelettel:

(név, beosztas, szervezeti egység) (név, beosztas, szervezeti egység)

™ Kérjik feltintetni a kozbeszerzési eljarasra vonatkozé Kbt. rész szamat.

5 Kérjik feltlintetni a kdzbeszerzési eljaras fajtajat.

s Amennyiben az adott kozbeszerzési eljarast mas beszerzési igénnyel/igényekkel egybeszamitando, kérjiik feltlintetni a beszerzési igény/igények
targyat, értékét, szerz6déskotés esetén annak idépontjat.
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Beszerzés targya: ............

Beszerzési adatlap szama:
Becslilt érték (nettd):

Forras:
1. AJANLAT: (covvevnnneen. )

Ajanlattevé neve:
Ajanlattevd székhelye:
Ajanlati ar (netté HUF):

2. AJANLAT: (coovvvvvvnnn. )

Ajanlattevé neve:
Ajanlattevd székhelye:
Ajanlati ar (netté HUF):

3. AJANLAT: (covvnvvnnnnnn )

Ajanlattevé neve:
Ajanlattevé székhelye:
Ajanlati ar (netté HUF):

i

i [

EPITESI ES KOZLEKEDESI
MINISZTERIUM

ERTEKELO LAP BESZERZESI ELJARAS EREDMENYEHEZ'
(Készlilt két eredeti példdnyban)

11. fliggelék

lktatészam: ...............

A beérkezett ajanlatok az ajanlatkérésben szereplé miszaki-szakmai-tartalmi kdvetelményeknek megfelelnek.

1. [JIGEN  [] NEM

Amennyiben nem, Ugy ennek indoka: ...

2.[JIGEN  [] NEM

Amennyiben nem, Ugy ennekindoka: ...

3.[JIGEN [ NEM

Amennyiben nem, Ugy ennek indoka: ...

' Kozbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igénylé versenyeztetési eljarasokhoz (netté 2 000 000 Ft feletti beszerzésekhez).
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[] A Ptk. 6:74. § (2) bekezdésében foglaltakra hivatkozéassal kérjiik a beszerzési eljards eredménytelenné
nyilvénitasat.?
Ennek indoka*:
Tekintettel arra, hogy a legkedvezébb ajanlat ellenszolgdltatdsa meghaladja a becsilt értéket!, a csatolt

fedezetigazolas alapjan nyilatkozom, hogy a legkedvezébb ajanlatban kért ellenszolgaltatas biztositasara a forras
rendelkezésre all:

[] IGEN
[] NEM

Budapest, 20.......oeviiiiiiiiiiieianns

beszerzést igénylé szakteriilet vezet&jének aldirdsa

A beérkezett ajdnlatok érvényesek.
1. []IGEN  [] NEM

Amennyiben nem, Ugy enNek indoka: ...... ..o s

2.[JIGEN [ NEM

Amennyiben nem, Ugy ennek indoka: ...
3. [JIGEN [] NEM

Amennyiben nem, Ugy ennekindoka: ... ...
Javaslom a beszerzési eljaras eredményességét megallapitani. [ ] IGEN [ ] NEM

Javaslom a beszerzési eljaras eredményeként a szerz6dést az alabbi ajanlattevével megkotni:

Budapest, 20......ccoviiiniiiiiiii

beszerzési és kozbeszerzési ellendrzési osztélyvezetd
A beszerzési eljaras eredményével egyetért:

Budapest, 20.....ccoviiiiiiiiiiiea

kozbeszerzési féosztalyvezetd

2 Ez akkor vélaszthatd, ha a beérkezett ajanlatok m(szaki, szakmai szempontbol megfeleléek, de a beszerzést igénylé mégsem szeretne szerzédést
kotni.

3 (pl. a beérkezett ajanlatok értéke jelentésen meghaladja a becstilt értéket)

4 Kérjik a legkedvezObb ajanlatban kért ellenszolgéltatas biztositasdra a forras rendelkezésre &llasarol, a felel6s pénziigyi szervezeti egység
jovahagyasarol sz6l6 igazoldsanak benyujtasat.
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A beszerzési eljdras eredményével egyetért:

Budapest, 20.......cceiiiiiiiiiii e

kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdalkodasért felels
helyettes allamtitkar

A beszerzési eljaras eredményét jévdhagyom.
] IGEN
[] NEM

Az ajanlattevével a szerz6dés megkotését engedélyezem.
[] IGEN
[] NEM

Budapest, 20.......ccvvieiiiiiiie

dontéshozd



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.5zdm 2051

12. fliggelék
Iktatészam: .../...

BESZERZESI ADATLAP
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASAT NEM IGENYLO PRAG ELJARASHOZ
(Készllt egy eredeti példanyban)

I. A beszerzés adatai

1. Abeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység neve:
Keretgazda (keretszerz6dés esetén):

2. Aszerzédés targya:
A szerz6dés targydhoz kapcsolddo projekt megnevezése és kodja:
A szerz8dés targydhoz kapcsolodé PST kéd (1-3. szint):

3. Abeszerzés targya: (drubeszerzés ...... % / szolgéltatds megrendelés ......... % / épitési beruhdzés ......... %)

4. Beszerzés mennyisége:
4.a. Részek (lot) megnevezése — ennek hidnydban annak részletes indokoldsa, hogy részajanlattétel miért nem

engedett:

4.b. A beszerzés becsiilt értéke (részenként kilon-kilon és dsszesen is megadva):

5. Finanszirozas
a) pénzugyi finanszirozas tipusa:

b) pénzugyi finanszirozas forrasanak (eurdpai unids vagy hazai finanszirozas) megjel6lése:

PST kod (1-3. szint) TSZ azonositd SAP pénziigyi alap Osszeg
<) feltételes beszerzési eljaras’ inditasa esetén a tamogatasi szerzé6dés megkotésének varhato idépontja:
Budapest, ......... BV v ho......... nap

a fedezet rendelkezésre allasat igazolni jogosult vezet6 neve és alairasa

! Kivételes esetben indithatd, ha a TSZ aldirasa nagy biztonsaggal vérhato, de az eljaras eredményeképpen a szerzédés a TSZ aldirasa el6tt nem
kotheté meg.
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BMIG:

. A szerz6dés id6tartama

a) hatdrozott ideju: ............ BV i, hé...... -tol......... BV i ho...... -ig
b) hatdrozatlan ideju

<) teljesités hatarideje:

. Hivatkozas a hatalyos beszerzési tervre (amennyiben nem szerepel, ennek indokoldsa): részletes indokat kell adni

annak is, ha a becsult érték / forras / atfutasi id6 eltér a beszerzési tervt6l (megadva a tervben szereplé adatokat és
azokhoz képest az adatlapon megadott eltéré adatokat is):?

Az adatlapon megadott adatok (becsilt érték osszege, részek meghatdrozasa, forras, atfutasi id6) a hatélyos
beszerzési tervben megadott adatokkal egyezik:

[] lgen [] Nem
Nem valasz esetén a beszerzési tervtdl valé eltérés oka és indoka:
[] Becsiilt érték 6sszege (eltérés indoka, megadva a tervben szerepl6 eredeti dsszeget is).
[] Részek (lot) megadasa (eltérés indoka, megadva a tervben szereplé eredeti adatokat).
[] Atfutasi idé (eltérés indoka, megadva a tervben szerepld eredeti adatokat).

[] Forras (eltérés indoka, megadva a tervben szerepl6 eredeti adatokat).

. Kezdeményez6 szervezeti egységnél el6fordult, egy koltségvetési éven beliili azonos vagy hasonlé targyu eljarasok,

korabbi szerz6déskotések értéke és idépontja:

. Ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6(k)*:

1.

Székhely:
Cégjegyzékszam/Addszam:
Telefon/fax:

E-mail:

2.

Székhely:
Cégjegyzékszam/Addszam:
Telefon/fax:

E-mail:

3.

Székhely:
Cégjegyzékszam/Addszam:
Telefon/fax:

E-mail:

2 Fészabaly szerint atfutasi idében (hénapokban kell megadni, részekre bontas esetén részenként).

3 Ev, hénap pontossaggal kell megadni, hogy hol szerepel a tervben az eljaras.

4 Single tender és simplified tender eljaras esetében ajanlattételre min. 3 fliggetlen ajanlattevét kell felkérni. Local open tender és international open
tender eljaras esetén nem kell kitolteni ezt a pontot!
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10. Azeljaras meginditasanak jogszabalyi feltételei rendelkezésre dlinak-e:
a) Epitési beruhazas esetén a jogerés épitési engedély meglétére vonatkozé adatok:

b) Jogerés épitési engedély szama, érvényességi ideje:

c) Epitési beruhazas esetén a teriiletszerzés és régészet allapota:
d) Epitmény tervezése és kivitelezése esetén a kivételesen indokolt esetet alatamaszto korilmények:
Datum: ..o

beszerzést igényl6 szakterllet vezet6jének aldirdsa
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Il. A beszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése
A beszerzési eljaras tipusa:

[] PRAG eljaras®

Megjegyzés:
Datum: ..ooiiiii
 Kezbeszeraési Osztdly vezetdie |
Megjegyzés:
Datum: ....oveiiiiii
\ebeszerzési fBosztalyvezetd aldirisa
Datum: ....oviiiiii

kdzbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért és vagyongazdélkodasért felelés
helyettes allamtitkar aldirasa

A beszerzési eljards meginditasat engedélyezem.

Datum: ...

dontéshozé alairasa

> Az Europai Bizottsagnak az el6csatlakozasi tdmogatasi eszkdz (IPA) létrehozasardl szol6 1085/2006/EK tanacsi rendelet végrehajtasardl szolé
718/2007/EK rendelete (2007. junius 12.) értelmében a program keretében a szolgéltatasok, aruk és épitési beruhazasok beszerzéseire nem a Kbt.-t,
hanem az Eurépai Kozdsségek kiilsé segitségnyujtasra vonatkozé szabalyait kell alkalmazni. Ennek mdédszertani Utmutatdja: ,Practical Guide
to contract procedures for EC external actions” (PRAG). [Id. Kbt. 9. § (1) bekezdés e) pontja]
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JAVASLAT A FELELOSSEGI RENDRE

A PRAG eljarassal 0sszefliggé beszerzési
eljaras targya:

Eljarasi felel6s:

Szakmai felel6s°:

A birdlébizottsag tagjai’

(delegald szervezet):

(,személyében felelés szakérté”) | PRAG szakértd
Titkar (,tarsasag elnevezése”)

Egyéb, az eljarasba bevont személyek
(szakértok, megfigyel6k)®:

A dontéshozd neve, beosztasa:

Datum: ..o

beszerzést igényl6 szakterllet vezetbjének aldirdsa
Jévédhagyom:
Budapest, .....ccoviiiiiiiiiii

dontéshozd

¢ Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu
felséfoku végzettség fogadhatd el. A szakmai felelds egyben a birdldbizottsag tagja is kell legyen.

7 Legalabb 3, ennél magasabb szam esetén mindig csak paratlan tagu lehet a bizottsagi tagok szama.

& Amennyiben drszakértd bevonasra kerlilt a becstilt érték meghatarozasaba, az arszakérté személyét kotelezé megadni.
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Az épitési és kozlekedési miniszter 5/2023. (IV. 6.) EKM utasitasa
a kozérdekii adatok kozzétételének rendjérél sz616 szabalyzatrol

A jogalkotdasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontjaban meghatarozott jogkéromben eljarva, az informécids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény 35. § (3) bekezdésében meghatarozott
felhatalmazas alapjan, tovabba a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet
3. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ Az Epitési és Kézlekedési Minisztérium altal kdzzéteendd adatok meghatarozasanak, illetve a kbzzététel modjanak
részletes szabalyait az 1. mellékletben foglaltak szerint allapitom meg.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ldzdr Janos s. k.,

1. melléklet az 5/2023. (IV. 6.) EKM utasitdshoz

SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJEROL

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8 (1) Jelen szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy az informaciés Onrendelkezési jogrél és
az informacidészabadsagrol széldé 2011. évi CXIl. térvényben (a tovdbbiakban: Infotv.), valamint a jogszabalyok
el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl szold 2010. évi CXXXI. térvényben (a tovabbiakban: Tv.), tovabba
a minisztériumok és a Miniszterelnoki Hivatal altal kotott, a nettd 6tmillié forintot el nem éré értékil szerzédésekre
vonatkozé adatok kozzétételérdl szolé 85/2010. (lll. 25.) Korm. rendeletben foglalt eléirdsok figyelembevételével
elésegitse a kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald, Alaptdrvényben régzitett jog
érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza a kdzérdekl adatok kozzétételének rendjét az Epitési és Kozlekedési
Minisztériumban (a tovédbbiakban: Minisztérium).

(2) A Szabalyzat hatalya a Minisztérium valamennyi szervezeti egységére, valamint munkatérsara kiterjed.
(3) A Szabalyzat rendelkezéseit a Minisztérium kezelésében 1évé kozérdekl adatok kozzététele vonatkozéasdban kell
alkalmazni.
(4) A Szabalyzat alkalmazédséban
a) adatfelelbs: az egyes kozzéteendd adatok tekintetében a 2. fliggelékben megjeldlt szervezeti egység vezetd,
illetve az dltala kijelolt személy, aki el8allitja, kezeli, illetve az adatkdzl6nek tovabbitja a kozzéteendé adatot;
b) adatkézl8: a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalyadnak munkatérsa, aki az adatfelel6s
altal kozolt kozzétételi egységeket Gsszesiti, 0sszegydjti és — a jogi, koordinacios és nemzetkdzi lgyekért
felel6s helyettes allamtitkaron keresztil - kozzététel céljabdl megkildi a parlamenti allamtitkar részére,
a honlap kozérdeki adatainak frissitése, karbantartasa céljabdl;
c) kézzéteendS adat: az altaldanos kozzétételi listdban, a kilénos kozzétételi listdban és az egyedi kdzzétételi
listdban szerepld adat;
d) dltaldnos kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdésében és 1. mellékletében, valamint a 2. fiiggelékben
meghatarozottak szerint kozzéteendd adatok;
e) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan jogszabalyban &gazatokra, szervtipusra
vonatkozdéan meghatarozottak szerint kbzzéteendd, a 3. fliggelékben meghatarozott adatok;
f) kozzététel: a kozzéteendd adatoknak a Minisztérium honlapjan, digitalis formdaban, barki szamara,
személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulds
nélkul kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatétvitel
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2.§

3.8

szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat
helyesbitését, a mér kozzétett, azonban id&szerltlenné valt adatok mddositasat, kicserélését, valamint
az adatok eltavolitdsat is, tovdbbd az Infotv. 37/C. §-dban, valamint a Kozponti Informacios
Kozadatnyilvantartas részletszabalyairdl szold 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban:
499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet] el6irt Adatlap Kozponti Informacids Kozadat-nyilvantartas elektronikus
fellletére torténd feltoltését;

a) idGszerttlenné vdlt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és megbizhaté informacidkat
tartalmazott, azonban egy id6ékdzben bekdvetkezett esemény miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans
- valtozo adat esetén az aktudlis id6allapot szerinti megismeréséhez sziikséges — informaciotartalommal.

A Szabalyzatban meg nem hatdrozott fogalmakat az Infotv.-ben és egyéb jogszabalyokban meghatérozottak szerint

altal kiadott kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkkel 6sszhangban kell alkalmazni.
AZ ADATSZOLGALTATAS ES A KOZZETETEL RENDJE

Az adatok megkildéséhez az adatfelelés altal hasznalandé iratmintat az 1. fiiggelék tartalmazza. A kézzéteendd
adatok tételes felsorolasat, tovabbd - az egyes adatok vonatkozasaban - az adatfelel6sok megjelolését, az adatok
kozzétételének, modositasanak szabalyait a 2. és 3. fliggelék tartalmazza. Az altalanos kozzétételi listat a 2. fliggelék,
a kulonos kozzétételi listat a 3. fliggelék tartalmazza.

Az adatfelel8s a felelésségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kdzzétételét a 2. és 3. fliggelékben meghatarozott
id6kozonként az adatkozlének cimzett, az 1. fliggelék szerinti iratminta hasznalataval elektronikus uton,
az adatkozl6 altal erre a célra létrehozott cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

Az adatkozl6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskorliségét, illetve valdsdgnak megfelelé tartalmat nem
vizsgdlja. Az adatkozlé részére megkildott adatok teljeskorliségéért és valdsagnak megfelelé tartalmaért
az adatfelelés felel.

Az adatkozl6 gondoskodik a kozzéteendd adat kozzététel céljdbol torténd tovabbkildésérél a parlamenti
allamtitkar részére, az 1. fliggelék szerinti iratminta felhasznalasaval.

A parlamenti allamtitkar a kozzététel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatkdzI6t, aki az elektronikus
levelet tovabbitja az adatfelelds részére, a (6) bekezdés szerinti ellendrzés céljabol.

Az adatfelelés az (5) bekezdésben meghatdrozott értesitést koveté harom munkanapon belil ellenérzi a kdzzététel
megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytélldségat, illetve teljeskorlségét.

A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba tudomasara jutasat
kovetden azonnal kezdeményezi az adatkdzlénél.

Az Infotv. 37/C. § (1) bekezdése szerinti kdzzétételi kotelezettség teljesitése érdekében - az Infotv.-ben, valamint
a 499/2022. (XIl. 8) Korm. rendeletben elSirt moédon - az adatfelelés szervezeti egység az adatokat
- a 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti Adatlap (a tovabbiakban: Adatlap) kitoltésével —
tovabbitja az adatkozl6 felé, aki a (4) bekezdés szerint jar el az Adatlap Kézponti Informacids Kézadat-nyilvantartas
elektronikus fellletén (a tovabbiakban: felilet) torténd kdzzététele érdekében.

A parlamenti allamtitkdr, az adatkozlé és az adatfelelés az Adatlap fellleten torténd kozzétételét kdvetben
az (5)-(7) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

AZ ADATKOZLO EGYEB FELADATAI

Az adatkozl6 a 2. §-ban meghatarozott feladatain tulmenden

a) szlikség szerint, illetve évente, a jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmertlt kozérdek( adatmegismerési
igények alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista kiegészitésére;

b) az Infotv. kdzzétételre vonatkozd rendelkezéseinek teljesitésérdl évente atfogd jelentést készit a miniszter
részére, a targyévet kdvetd év januar 31-éig;

<) a parlamenti allamtitkarral egytttmukodve gondoskodik az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésében és 37/C. §-aban
meghatarozott kotelezettség teljesitésérol.
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4.8

5.8

6.8

7.8

M

A PARLAMENTI ALLAMTITKAR KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS EGYEB FELADATAI

A parlamenti allamtitkdr a 2. §-ban meghatdrozott feladatain tilmendéen

a) gondoskodik a k6zzéteend6 adatok folyamatos hozzaférhetdségérdl;

b) biztositja, hogy a kdzzétett adatok megegyezzenek az adatkozld altal kozzétételre dtadott adatokkal;
) gondoskodik a kozzéteendd adat el6z6 allapotdnak archivalasardl, ahol ezt jogszabdly eléirja.

AZ ADATSZOLGALTATAS ES A KOZZETETEL SAJATOS SZABALYAI EGYES ADATOK ESETEBEN
A jogszabaly-elokészités nyilvanossaga

A Kodifikacios Féosztaly fogadja a Tv. 8. §-a szerinti, a honlapon kozzéteendd tervezetet, koncepcidt és elézetes
hatasvizsgalati 6sszefoglaldt, tovdbbd sziikség szerint a Tv. 6. § (2) bekezdése szerinti normaszéveget, a vélemények
fogadaséra szolgald elektronikus postafiokcimmel, tovdbbé a véleményezésre nyitva allé hataridé megjeldlésével
egyltt, majd azokat haladéktalanul megkiildi a parlamenti allamtitkdr részére, amelynek munkatarsa
- a kozigazgatasi allamtitkar honlapon torténd kdzzétételre vonatkozo jévahagyasanak megérkezését kovetden —
haladéktalanul feltolti azokat a honlapra.

A véleményeket a Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatdban meghatdrozottak szerinti, a szakmai
el6készitésért felelds szervezeti egység (a tovabbiakban: érintett szakféosztaly) elektronikus postafidkja fogadja.
Az érintett szakféosztély kijelolt munkatarsa 6sszesiti a beérkezett észrevételeket.

Az érintett szakf6osztdly a Tv. 11. §-a szerinti véleményezdk listajat, valamint dsszefoglalét az ott meghatarozott
hataridében és tartalommal elkésziti és megkildi a Kodifikdcids Féosztalynak.

Az ismételt allamigazgatasi egyeztetés lefolytatasakor az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat, a Tv. 12. §-a szerinti,
a jogszabaly hatdlyosulasaval kapcsolatos vélemények esetében a (2)-(3) bekezdésben foglaltakat kell megfeleléen
alkalmazni.

A Minisztérium igazgatasi koltségvetésének terhére kotott szerzédések

A szerz6dés szakmai javaslattevéje altal a 2. és 3. fliggelékben megjel6lt hataridé lejartat megel6zé 10 nappal
kordbban kildott — a szerzédések jogszabalyban meghatérozottak szerint kdzzéteend6 adataira vonatkozd -
javaslata alapjan a Gazdélkodasi FSosztdly, illetve a Koltségvetési Féosztdly a 2. és 3. fliggelékben megjeldlt
hataridében megkiildi az adatkoézlének azoknak a szerzédéseknek a jogszabalyban meghatarozott adatait,
amelyeket a Minisztérium igazgatdsi koltségvetésének és fejezeti kezelésli elSirdnyzatainak terhére kotottek, és
targyuk szerint d4rubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgdltatds megrendelésére, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni érték( jog dataddsara, valamint koncessziéba addsra irdnyulnak.
A szerzédések adatait a szerz6dés tipusa szerinti bontadsban kell megkdildeni az adatkozlének, aki a tovabbiakban
a 2. § (4)-(5), valamint (7) bekezdésében foglaltak szerint jar el, és az Infotv. 37/C. §-dban foglaltak szerint, az erre
szolgalé fellleten kdzzéteszi.

A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

A kozzétételi listdk adatait a kozzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl
sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben meghatérozottak szerint kell kozzétenni.

A kozzétételi listak felllvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelés végzi évente egy alkalommal, minden év
aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-ig megkdldi a feltlvizsgalat eredményét
az adatkozl6 részére. A felulvizsgalat eredményeképpen a Szabdlyzat moédositasat az adatkozlé kezdeményezi.
A felilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a kozzéteendd adatoknak a szabdlyzatban meghatérozott
frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

A kozzétételi listak felllvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zlénél, aki a javaslatot — a targykor szerint érintett
adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgdlja, és sziikség szerint kezdeményezi a Szabalyzat médositasat.

Amennyiben jogszabaly a kozzétételi listdk korébe tartozo Uj adatok kozzétételét irja eld, a targykor szerint érintett
adatfelel6s a kozzétételi listdk mddositdsdnak sziikségességérdl — a (2) bekezdés szerinti hatarid6tdl fliggetlendl -
haladéktalanul tajékoztatja az adatkozlét. A jogszabalybdl egyébként fakadd kozzétételi kotelezettséget
a kozzétételi listdk modositasanak megtorténtéig is teljesiteni kell.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.5zdm 2059

8.8

A szervezeti egységek vezetdi a jelen Szabdlyzat hatalybalépését kovetd 15 napon belll kijeldlik azt az adatfelelst,
akinek feladatat képezi a kozzétételi listdk szerinti adatok el6allitasa, illetve az adatkdzlének torténd tovabbitasa.
E feladat intézésére tobb személy kijeldlése is lehetséges. A valtozasrdl az adatkozIét haladéktalanul tajékoztatni
kell.

1. fliggelék

Iktatészam:
E-mail-cim:

FELJEGYZES
a jogi, koordinacios és nemzetkozi iigyekért felelos helyettes allamtitkar utjan
a parlamenti allamtitkar részére

Targy: kozérdekl adatok kozzététele
A kozérdekl adatok kozzétételének rendjérdl széld szabdlyzatban foglaltak alapjan, a kozérdek(l adatoknak

az Epitési és Kozlekedési Minisztérium honlapjan vagy feliileten térténé kozzététele érdekében az alabbi
kezdeményezést terjesztem elé.

A kezdeményezés jellege Uj kdzzététel maodositas torlés

A kdzzéteend6 anyag cime

A kozzététel indoka

A kozzététel helye

A feltoltési itvonal megjelolése

A honlapon vagy feliileten elhelyezett mas adatra
vonatkozé rendelkezés (a médositandé vagy torlendd
adat pontos megnevezésével)

Mellékelt adatfajlok megnevezése

Egyéb rendelkezés a kozzététellel kapcsolatban

Az ligyintéz6 neve, munkakdre, telefonszama,

e-mail-cime

Budapest, ....ouerrrnneennrenseninnnns

(adatfelelds)



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. fiiggelék

Adat

Adatfelelés

Frissités

Megérzés

A Minisztérium alapadatai (magyar és angol nyelven)

a) A Minisztérium hivatalos neve, székhelye, postai cime, kdzponti
telefon- és telefaxszama, kozponti elektronikus levélcime, honlapjanak
URL-cime;

b) Ugyfélszolgalati Iroda elérhet6sége, vezetbjének neve és

az Ugyfélfogadas rendje

a) Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

b) A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag,
az angol nyelvi tajékoztaté tekintetében
a Nemzetkozi Féosztéllyal egylittmiikodésben

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot
torlenddé

A Minisztérium szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

Humanpolitikai Féosztaly

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A Minisztérium vezet6inek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

Humanpolitikai Féosztdly, az angol nyelv(i
tajékoztatd tekintetében a Nemzetkozi
Féosztallyal egyuttmiikodésben

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot
torlend6

A szervezeten belil illetékes lgyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime)
és az ugyfélfogadasi rend

Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A Minisztérium iranyitasa, feligyelete vagy ellenérzése alatt all6, vagy
alarendeltségében miikodé mas kdzfeladatot ellato szervek
megnevezése és 1. pontban meghatérozott adatai

A hattérintézmény vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége tekintetében a felligyeleti jog
gyakorldsaban érintett helyettes allamtitkari
titkarsag.

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A Minisztérium tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével
miikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseléjének neve, a Minisztérium részesedésének mértéke

Tarsasagfelligyeletért és Vagyongazdalkodasért
Felelés Féosztaly

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A Minisztérium felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kdzfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenérzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatdarozott adatai

Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses
Ugyek Féosztalya

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Adatfelelés

Frissités

Meg6rzés

A Minisztérium feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatérozo,
a szervre vonatkozé alapveté jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabélyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses
Ugyek Féosztalya

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatési, 5nkormanyzati és egyéb hatésagi ligyekben
Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak dtruhazasa esetén a ténylegesen
eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok,

az eljarast megindité irat benyujtasanak maédja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatdridd), az lgyek intézését segité utmutatok, az igymenetre
vonatkozé tadjékoztatds és az Uigyintézéshez hasznlt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolédo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az Gigyfelet
terhel6 kotelezettségekrdl

A feladatkorében érintett szervezeti egységet
felugyel® allamtitkari titkarsag

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot
torlenddé

A Minisztérium altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kodzszolgéltatasok megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A feladatkorében érintett szervezeti egységet
felligyel6 allamtitkari titkarsag

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A Minisztérium éltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,

az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén

a kitoltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité adatai; a Minisztérium
altal — alaptevékenysége keretében - gyijtott és feldolgozott adatok
fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A feladatkorében érintett szervezeti egységet
felligyel6 allamtitkari titkarsag,
egylttmUkodésben a Perképviseleti,
Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek
Féosztalyaval

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek, utélagos

Torvény eltéré
rendelkezése

Az el6z6 allapot

hidnyaban 1 évi
5. | hatasvizsgélatok és kapcsolodd dokumentumok, valamint Kodifikéciés Féosztaly 4 e i 9
i X . . a benyujtas archivumban
az észrevételek dsszefoglaldja o o L,
idépontjat tartasaval
kdvetéen azonnal
Legalabb 1 évi
i . . , . , Hirdetményt, kdzleményt kiado szervezeti 9 i 9
6. | A Minisztérium altal kozzétett hirdetmények, kozlemények i Folyamatosan archivumban
egység vezetbje L,
tartasaval
A Minisztérium fejezeti kezelésu o
o . L Az el6z6 éllapot
L | L o ..., | el6iranyzatainak felhasznalasarol sz616 .
A Minisztérium altal kiirt palydzatok szakmai leirasa, azok eredményei és , i .. ., 1 évig
7. . i szabdlyzatdnak rendelkezései alapjan Folyamatosan .,
indokolasuk . TR archivumban
a kotelezettségvallaldsi dokumentumot .
A te & . . tartasaval
el6készit6 szervezeti egység
A vizsgalatrél sz616 o
lenté Az el6z6 allapot
elentés
A Minisztériumnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, . L e, J ) L, 1 évig
8. L o . Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag megismerését i
ellenérzések nyilvanos megallapitasai . archivumban
kovetden tartasaval
artasava
haladéktalanul
Az el6z6 allapot
A Minisztérium tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon alapuld . o . L i 1 évig
9. o o o i A terliletek statisztikai szervezeti egységei Negyedévente i
statisztikai adatgyjtés eredményei, id6beli valtozasuk archivumban
tartasaval
Az el6z6 dllapot
A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas . o . L i 1 évig
10. X . A terliletek statisztikai szervezeti egységei Negyedévente .
adott szervre vonatkozé adatai archivumban
tartasaval
Az el6z6 éllapot
Azon kézérdekU adatok hasznositasara iranyulé szerz8dések listaja, i A i 3 1 évig
11. . . R Gazdalkodasi Féosztaly Negyedévente i
amelyekben a Minisztérium az egyik szerzédoé fél archivumban
tartasaval
A kdzadatkezeléssel érintett szakmai féosztaly, Az el6z6 éllapot
1 A Minisztérium kezelésében 1évé kdzérdekd adat felhasznalasara, egylttmuikodésben a Perképviseleti, A valtozast 1 évig
" | hasznositasara vonatkozo éltalanos szerzédési feltételek Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek kovetéen azonnal archivumban
Féosztalyaval tartasaval
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A kulonos és egyedi kdzzétételi lista szerint

A véltozasokat

Az el6z6 allapot

13. | A Minisztériumra vonatkozé kilonds és egyedi kozzétételi lista a kozadatkezeléssel érintett szervezeti L B .
i B L L kovetéen azonnal torlendoé
egységet felligyel6 allamtitkari titkarsag
A Minisztérium kezelésében 1évd, a kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
térvény szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok . L i o
o L i o . Az Gjrahasznositasi célu kbzadatkezeléssel i i Az el6z6 allapot
listdja a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével, valamint . o i . e A véltozasokat .
. o . o . érintett szakmai féosztaly, egyuttmikodésben L 1 évig
14. | a kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében lévé, a kozadatok o . i o, o kovetd 15 napon i
. o . i o a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses . archivumban
Ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint Ujrahasznosithaté kozadat . . o bell o
, i o i o i Ugyek Féosztalyéval tartasaval
tipusokrdl valé tdjékoztatds, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével
Az Gjrahasznositasi célu kbzadatkezeléssel L,
. .. i I : - S e A véltozasokat s
15 A kozadatok Ujrahasznositasarol sz616 torvény szerinti jogorvoslati érintett szakmai féosztaly, egylttmUikodésben Kovets 15 Az el6z6 dllapot
. Ovetd 15 napon
tajékoztatas a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses beli P torlendé
N el
Ugyek Féosztalyéval
A Minisztérium altal megkotott, a kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
térvény szerint kotott, kizardlagos jogot biztositd megéllapodasok . L i A valtozasokat o
e . o o L | Az Gjrahasznositasi célu kbzadatkezeléssel L Az el6z6 éllapot
16. | szerz6do6 feleinek megjel6lése, a kizarélagossag idétartamanak, . o i kovetd 15 napon . .
L . i i T . érintett szakmai féosztaly . torlendé
targyanak, valamint a megallapodés egyéb lényeges elemeinek beldl
megjeldlése
A Minisztérium altal kotott, a kozadatok Ujrahasznositasardl szold » o i A véltozasokat o
L, . e L, . Az Gjrahasznositasi célu kozadatkezeléssel v Az el6z6 allapot
17. | torvény szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot o o . kovetd 15 napon . .
. o i . B érintett szakmai féosztaly . torlendd
biztositd megallapodasok szévege beldl
A kdzadatok Ujrahasznositdsarol szol6 torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz, kdzszolgéltatasi szerz6dés vagy
mas kotelezé erével biré dokumentum (vagy az annak elérhetéségére B o i A véltozasokat o
o i .. T i Az Ujrahasznositasi célu kozadatkezeléssel . Az el6z6 allapot
18. | mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre kdvetd 15 napon

bocséathato kdzadat gyujtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

érintett szakmai féosztély

bell

torlendo
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IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat

Adatfelelés

Frissités

Megdrzés

A Minisztérium koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoldja
vagy éves koltségvetési beszamoldja

A minisztériumra vonatkozdéan a Gazdalkodasi
Féosztaly, a fejezeti kezelés elSirdnyzatokra
vonatkozdan a Koltségvetési Féosztaly

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

4. | addsra vonatkozd szerzédések adatai — kivéve a védelmi és biztonséagi

Kozbeszerzési Féosztaly,

Informacids

A kilon
A Minisztériumnal foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira jogszabalyban
vonatkozé Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és vezetd i L i i o meghatarozott
. L i o . o . Gazdélkodasi Féosztaly, a Humanpolitikai i L |
2. | tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint | _, ) . e Negyedévente ideig, de legalabb
T i .. . i o Féosztéllyal egylttmikodésben .
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és 1 évig
mértéke Gsszesitve archivumban
tartasaval
Kéthavi
Az 6tmilli6 forintot meghaladd, a Minisztérium hazai vagy eurdpai unios rendszerességgel
forrasbol megvalésuldéan nyujtott, az dllamhéztartasrol sz616 torvény a Kozponti A kozzétételt
3. | szerinti koltségvetési tdmogatdsok adatai - kivéve, ha a kozzététel el6tt | Koltségvetési Féosztaly Informacids kovetd legaldbb

a koltségvetési tdmogatast visszavonjdk, vagy arrél a kedvezményezett Kozadat- 10 évig
lemond nyilvantartas

fellletén
Az 6tmillio forintot meghaladd, a Minisztérium hazai vagy eurdpai unios
forrasbol megvalésuléan drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, Kéthavi
szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, rendszerességgel
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint koncesszidba Gazddélkodasi Féosztaly, a Kozponti A kozzétételt

kovet6 legalabb

célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba Koncesszids Féosztaly Kézadat- 10 évig
a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés nyilvantartas
b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott fellletén
szerz6dések
A kiilon

jogszabalyban

A koncessziérol szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok Kozbeszerzésekért, Tarsasagfeligyeletért és meghatarozott
5. | (palydzati kiirdsok, palyazék adatai, az elbiraldsrol készitett Vagyongazdélkodasért Felelés Helyettes Negyedévente ideig, de legaldbb

emlékezteték, palyazat eredménye) Allamtitkari Titkarsag 1 évig

archivumban
tartasaval
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Az 6tmillié forintot meghaladd, a Minisztérium hazai vagy eurdpai unios Kéthavi
forrasbol megvalésuléan nem alapfeladataik elldtasara - igy kiiléndsen rendszerességgel
egyesilet tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi a Kozponti A kozzétételt
érdekképviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, Koltségvetési Féosztaly Informacids kovet6 legaldbb
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet Kozadat- 10 évig
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd nyilvantartas
kifizetésre - forditott kifizetések adatai fellletén
A kulon
T s A jogszabalyban
Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld hats it
meghatarozo
Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, fejlesztések megvalositasaért felelds szervezeti i L 9 ,
i o i i o ] Negyedévente ideig, de legalabb
az azokra vonatkozé szerzédések egységek, a Gazdalkodasi Féosztaly 1 évi
évi
egyuttmuikoddésével . J
archivumban
tartdsaval
. S (o s . . - Legaldbb 1 évig
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok . o i i i
Kozbeszerzési Féosztaly Negyedévente archivumban

elbiralasarél, a megkotott szerzédésekrdl)

tartasaval

A Minisztérium altal kotott, az dllamhdéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdélkodassal 6sszefliggd — a nettd 6tmilli6 forintot el nem éré,

az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél sz616
2011. évi CXII. térvény 1. melléklet lll. rész 4. pontja szerint szamitott
értékd - arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatdismegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéku
jog ataddasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo szerzé6dések
adatai

Gazddélkodasi Féosztaly,
Kozbeszerzési Féosztaly,
Koncesszids Féosztaly

A szerz6dés
létrejottét kdvetd
60 napon belill

A kozzétételt
kovet6 legaldbb
5 évig
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Kiilonos kozzétételi lista

3. fiiggelék

Adat leirasa

Adatfelelés

Adatfelel6s adatkozlési kotelezettségének
gyakorisaga, adatok frissitése

Torlés gyakorisdga / Meg6rzés

Szervezeti, személyzeti adatok

Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Gazdélkodasi adatok
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A gazdasagfejlesztési miniszter 4/2023. (IV. 6.) GFM utasitasa
a Gazdasagfejlesztési Minisztérium kotelezettségvallalasi eljarasi rendjének atmeneti szabalyozasaroél

A jogalkotdsrol sz6élé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az édllamhdztartasrol szoldé 2011. évi
CXCQV. torvény 10. § (5) bekezdésére figyelemmel, a Gazdasagfejlesztési Minisztérium altal iranyitott fejezetbe sorolt
koltségvetési szervi el6iranyzatok, valamint a kozponti és a fejezeti kezelésli el6irdnyzatok terhére torténd
kotelezettségvallaldssal és pénziigyi ellenjegyzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasarél a kovetkezd utasitast adom ki:

1. Ertelmez6 rendelkezések

1.§ Jelen utasitas alkalmazasaban

1. érvényesités: a szakmai teljesités igazoldsat kovetd és az utalvanyozdst megel6z6 1épés. Az érvényesités
a szakmai teljesités igazoldsa alapjan, felel6sségvdllaldssal egyitt jaré igazoldsa a kiadds teljesitéséhez
szlikséges fedezet meglétének, az 0Osszegszerliség helyességének, tovabba annak ellenérzése, hogy
az Ugymenetben betartottdk-e az allamhdztartds szamviteli elGirdsaiban és a vonatkozé belsé
szabdlyzatokban foglaltakat;

2. teljesitésigazolds: a kiadasok teljesitésének jogossdgat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magdban
foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését igazolja. Olyan felelésségvallalassal egyitt jard
igazolas, amely az érvényesités és az utalvanyozas alapja;

3. pénziigyi ellenjegyzés: az arra jogosult személy — ddtummal és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével ellatott — aldirdsa a kotelezettségvallaldsi dokumentumon. A pénzigyi ellenjegyzés
a kotelezettségvdllalds - jelen utasitdsban meghatérozottak szerinti — eléfeltétele, amely igazolja, hogy
a fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

2. A kotelezettségvallalasok atmeneti rendje

2.§ (1) Az éllamhéztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht) 37. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a Gazdasagfejlesztési Minisztérium nevében kotelezettséget vallalni kizardlag pénziigyi ellenjegyzést
kovetben és pénzligyi teljesités esedékességét megel6zben, irdsban lehet.

(2) Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben véllalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy
(@) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kdtelezettségnek mindsiil.

3.§ (1) A Gazdasagfejlesztési Minisztérium nevében a koltségvetési szervi, valamint a kozponti és a fejezeti kezelésu
eléirdnyzatok terhére kotelezettségvallaldsra jogosult

a) a gazdasagfejlesztési miniszter értékhatar nélkdl,

b) a kozigazgatasi allamtitkar értékhatar nélkiil,

<) a pénzligyi szabdlyozasért és gazdasdgi tUgyekért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: gazdasagi
vezetd) értékhatar nélkdil,

d) a kozigazgatasi allamtitkar altal felhatalmazassal irasban kijelolt, a Gazdasagfejlesztési Minisztérium
alkalmazasaban all6 dllami vezeté vagy vezetd beosztdsu munkatérs, a felhatalmazasban meghatarozott
értékhatarig,

figyelemmel az 6sszeférhetetlenségi szabélyok betartasara.

(2) A Gazdaséagfejlesztési Minisztérium igazgatasi elSirdnyzatait terhelé kotelezettségvallaldsok esetében a feladatokat
dtadé  minisztériumokkal kotendé  koltségvetési megallapoddsok hatalybalépéséig a  koltségvetési
megallapoddsokban meghatarozott elSirdnyzatok atadasanak a szandéka alapjan keril(t) sor a kotelezettség
elvallaldsdra és pénzligyi ellenjegyzésére, azzal, hogy a pénzligyi teljesités halasztott hataridejiként kerl(t)
elvallaldsra annak érdekében (annak feltételezésével), hogy a teljesités idépontjdban az adott el&irdnyzat
a Gazdasagfejlesztési Minisztérium rendelkezésére fog allni.

4.8 Valamennyi kotelezettségvallaldsi szerz6déstervezetet jogilag véleményeztetni kell, amelyet a szerz8déstervezeten
szerepld, az eljard jogtanacsos aldirdsa igazol.
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5.8

6.§

7.8

8.8

9.§

13.§
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Pénzligyi ellenjegyzésre a gazdasdgi vezeté vagy az éltala irdsban kijelolt, az &llamhaztartasrél széld torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr) 55. § (3) bekezdése szerinti
végzettséggel rendelkezd személy jogosult.

A kotelezettségvéllaldsok megkotése el6tt a kezdeményezd szervezeti egységek az 1. és 2. mellékletben
meghatdrozott mintdk kitoltésével kotelesek beszerzési igényeiket kezdeményezni, azzal, hogy a végleges
kotelezettségvallalds szerz6déses adatainak kell szerepelnie a mellékletekben.

A természetes személyekkel |étesitendd szerzédéses jogviszonyhoz szlikséges nyilvantartasi adatlapot a 3. melléklet
tartalmazza.

A teljesités igazoldsara a kotelezettségvéllalé vagy az altala - az adott kotelezettségvallalashoz vagy
a kotelezettségvallalasok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapcsoléddéan - irdsban kijeldlt személy jogosult.
A teljesitésigazoldsra jogosult személyt a megrendelSben, illetve a szerz6désben sziikséges megjeldini. Kordbban
megkotott (jogutddlassal atvett) szerzdédések esetében kotelezettségvallalénak a szakmailag felelés felettes
allamtitkart kell tekinteni, aki jogosult a teljesitést igazolni és a teljesitésigazolot kijeldIni.

A teljesitésigazoldsra jogosult személy kijel6lése a 4. melléklet alapjan torténik.

A teljesitésigazolasra az 5. és 6. melléklet szerinti tartalommal kerdil sor.

A pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentum eredeti példanyat annak valamennyi fél altali alairasatol
szamitott 2 munkanapon beliil kell eljuttatni a Gazdalkodasi Féosztélyra a szerzédéstarba torténd rogzités és tarolds
céljabdl.

Ervényesitést csak a gazdasagi vezetd vagy az &ltala irasban felhatalmazott, a felsoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel vagy legaldbb koézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzlgyi-szamviteli
képesitéssel rendelkezé munkatérs végezhet.

A Gazdasagfejlesztési Minisztérium nevében - értékhatar nélkil - utalvdnyozasra jogosult a kozigazgatasi

allamtitkar és a gazdasagi vezetd, valamint 500 000 000 (6tszazmillid) forint értékhatarig a Gazdalkodasi Féosztaly

féosztalyvezetdje és a Koltségvetési Fosztaly féosztalyvezetdje.

Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatdsi hatésagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi bevételek rovatain
elszdmoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités
ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgdltatdsok ellenértéke és
B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett mUveletekkel kapcsolatban a szamlavezeté altal felszamitott
dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kdltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket.

A kotelezettségvallalasra, teljesitésigazoldsra, pénzigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosultak
korérél és alairasmintdjukrol a Gazdalkodasi Féosztaly teljes kor(, naprakész nyilvantartast vezet a 7-11. melléklet
szerint, amelyre - a teljesitésigazolds kivételével — a kijel6lést, illetve a felhatalmazast a gazdasagi vezeté vagy
helyettese, a Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetdje adja meg és vonja vissza a 12. és 13. melléklet alapjan.

Osszeférhetetlenségi szabalyokra vonatkozéan az Avr. 60. §-d4nak rendelkezéseit minden esetben alkalmazni
szlikséges.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolaséra iranyuld feladatot
nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyvrél szold 2013. évi V. térvény
(a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy a maga javara latna el.

A kotelezettségvallalds teljesitésigazoldsat kovetéen a bizonylat (szadmla, nyugta, el6legbekéré stb.) érvényesitése,
utalvanyozadsa, kifizetése és konyvelése a 14. és 15. melléklet szerinti folyamatos sorszdmozéasu, manudlisan kitoltott
utalvany-formanyomtatvanyon, illetve az alapjan torténik, ameddig a Forras(Net) rendszer az utalvanyrendelet
elkészitését, konyvelését nem tamogatja.
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3. Zaro6 rendelkezések

14.8 (1) Ezazutasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.
(2) Jelen utasitast a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szolo 1/2023. (I. 23.)
GFM utasitas hatalybalépését koveto kotelezettségvallaldsokra és azok kifizetésére is alkalmazni kell.

15.8 Ezen utasitisban nem, vagy nem kell6 részletezettséggel szabalyozott esetben a Ptk, az Aht, az Awr,
az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet és a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Szervezeti

és MUikodési Szabélyzatarol sz616 1/2023. (1. 23.) GFM utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,
gazdasagfejlesztési miniszter

1-15. melléklet a 4/2023. (IV. 6.) GFM utasitdshoz*

* Az utasitds 1-15. melléklete kizdrdlag a Gazdasagfejlesztési Minisztérium intranethalézatdn kerul kozzétételre, figyelemmel arra, hogy
megismerésiikh6z nem fiizédik kozérdek.

A kulturaért és innovacioért felel6s miniszter 3/2023. (IV. 6.) KIM utasitasa
a Kulturalis és Innovacios Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatarol

A jogalkotésrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel
a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. térvény 27. § (1) bekezdésére a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat
(a tovabbiakban: Szabdalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 Ezen utasitas rendelkezéseit a hatdlybalépése utan megkezdett beszerzésekre és kozbeszerzésekre kell alkalmazni.
4.8 Hatélyat veszti az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatardl sz6l6 6/2020. (1I. 13.)

EMMI utasitas.

Csdk Jdnos s. k.,
kulturaért és innovacidért felelés miniszter
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1. melléklet a 3/2023. (IV. 6.) KIM utasitdshoz

1.8

A Kulturalis és Innovaciés Minisztérium
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatélya és értelmez6 rendelkezések

A Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat)

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapelvei és rendelkezései, valamint

a Kulturdlis és Innovacids Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) beszerzési politikdjara vonatkozo

jogszabalyok keretében, azok végrehajtasa érdekében meghatarozza

a) a Minisztérium arubeszerzései, szolgdltatds megrendelései, épitési beruhazasai, épitési koncesszidi,
szolgaltatasi koncesszidi egységes eljarasi és felel6sségi rendjét;

b) a kozbeszerzési és beszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellendrzésének felel6sségi
rendjét;

<) a Minisztérium és a miniszter kdzvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezetek nevében ajanlatkéréként eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyek és szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasaik
dokumentaldsanak rendjét; tovabba

d) a kozbeszerzési és beszerzési eljarasban részt vevék szamdra a kdzbeszerzések és beszerzések szabdlyszer(
végrehajtasanak tekintetében irdnyadé szabélyokat.

A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Minisztérium szakterlletei altal kezdeményezett valamennyi, a Nemzeti

Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovédbbiakban: NISZ Zrt.), valamint a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag

(a tovabbiakban: KEF) ellatasi tevékenységéhez nem kapcsolodéd, a Kbt. hatalya ala tartozo arubeszerzésre, épitési

beruhdzésra, épitési koncesszidra, szolgaltatds megrendelésre, valamint szolgaltatasi koncesszidra (a tovabbiakban

egyutt: visszterhes beszerzés).

A Szabdlyzat hatélya kiterjed az alabbi kdzpontositott kozbeszerzési eljarasokra:

a) a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kbzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl
sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: KEF Rendelet) szerinti kiemelt termékek beszerzése
(a KEF Rendelet 1. szamu melléklete szerint);

b) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a kormdnyzati kommunikacids beszerzésekrél szo6ld
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH Rendelet) szerinti kommunikaciés és
szervezetfejlesztési targyu szolgaltatdsok beszerzése (az NKOH Rendelet 1. és 2. melléklete szerint), valamint
szponzoracios tevékenység;

<) a blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
irdnyaban fennallé egyes ellatasi kételezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérél sz6l6 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: BVOP Rendelet) alapjan
kiemelt termékek és szolgdltatdsok beszerzése (a blntetés-végrehajtasi szervezet részérél a blintetés-
végrehajtasért felel6s miniszter vezetése, iranyitdsa vagy felligyelete ald tartozé szervek irdnydban fenndllé
elldtasi kotelezettségrél, a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatdsa keretében el&allitott termékekrél és
szolgaltatasokrdl, azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérél sz6lé 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet
[a tovabbiakban: 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet] 1. melléklete szerint);

d) a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérden
M(ikodd Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési
rendszerérél sz6l6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU Rendelet) szerinti informatikai

beszerzések.
A Szabdlyzat hatélya ala tartoznak
a) a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat elér6 vagy azokat meghaladé becsiilt netto6 értéki beszerzések;

b) a Kbt. szerinti unids értékhatarokat eléré vagy azokat meghaladé becsiilt nettd értéki beszerzések;
<) a Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott kiilon jogszabalyokban meghatarozott beszerzések;
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2.§

d) a Kbt. szerinti értékhatarokat el nem ér6, de a becsdlt netté egymillié forint feletti érték(i beszerzési eljarasok;
tovabbd
e) a becsult netté egymillio forint alatti értéki beszerzések.
A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a Minisztérium azon, a Kbt. hatdlya ald nem tartozé védelmi és biztonséagi targyu
beszerzéseire, amelyek eljarasi szabdlyait a védelmi és biztonsagi célt beszerzésekrdl sz6ld 2016. évi XXX. torvény
hatdrozza meg. Amennyiben a Minisztérium e bekezdés szerinti beszerzési eljarast indit, annak elékészitését
megel6zéen a kdzigazgatasi dllamtitkar egyedi eljdrdsrendben szabdlyozza az adott védelmi vagy biztonsagi targyu
beszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének felelésségi rendjét, az ajanlatkéré nevében
eljaré vagy az eljarasba bevont személyek és szervezetek felel6sségi korét, valamint a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek keretében meg kell hatdrozni kiilondsen
az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, vagy testileteket.
A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki azon kdzds kdzbeszerzési és beszerzési eljardsokra, amelyeket mas ajanlatkérével
vagy ajanlatkérékkel kotott megallapodés alapjan a Minisztérium mint meghatalmazott vagy kijeldlt ajanlatkérd
bonyolit le, kivéve, ha a Szabdlyzat alkalmazasat az érintett ajanlatkérék megallapodasukban kifejezetten kikotik.
Amennyiben a Minisztérium gesztorként kdzbeszerzési vagy beszerzési eljarast bonyolit le, annak el6készitését
megel6zéen a kozigazgatasi allamtitkdr egyedi eljardsrendben szabdlyozza az adott eljaras el6készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellen6rzésének felelésségi rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljards dokumentélasi rendjét, 6sszhangban
a vonatkozé jogszabalyokkal. Ennek keretében meg kell hatdrozni kiiléndsen az eljards sordn hozott dontésekért
felelés személyt, személyeket, vagy testlileteket. Amennyiben a Minisztérium gesztor, vagy meghatalmazott, vagy
kijelolt ajanlatkéréként torténd eljardsat jogszabaly vagy kormdanyhatérozat irja el6, a Szabalyzat hatdlya kiterjed
az ez alapjan lebonyolitott kozbeszerzési eljarasokra is.
A Minisztérium a kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasait az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben
(a tovabbiakban: EKR) bonyolitja le a Kbt. 40. §-a szerint.
Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR
Rendelet) 2. § (1) bekezdése alapjan a Minisztérium mint ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k kdzott a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabélyozott irdsbeli kommunikacié — ha az EKR
Rendeletbdl mas nem kovetkezik - elektronikus uton, az EKR-ben torténik. A Minisztérium mint Ajanlatkéré
nevében eljarva az EKR rendszerben torténd regisztracidra a Kozbeszerzési Féosztaly vezetdje mint szervezeti szuper
user jogosult. A szervezeti szuper user szerepkdrben eljaré6 mdédosithatja a Minisztérium mint szervezet adatait,
elbirdlja a szervezethez csatlakozni kivand felhasznaldk csatlakozasi kérelmeit, karbantartja a csatlakozott
felhaszndlok szervezeten beliili jogosultsagait, és eljarasonként méas-mas szerepkért allithat be a felhasznalékhoz.
A szervezeti szuper user koteles
a) a szervezeti tag ilyen min&ségét megsziintetni, ha a jogosult foglalkoztatasi jogviszonya megsziinik,
a megszlinéssel egyidejlleg,
b) a Minisztérium adatait szlikség esetén és haladéktalanul médositani, és
<) a benyujtott csatlakozasi és jogosultsagi kérelmeket elbiralni.
Az EKR-ben egyes jogosultsagi szerepkordk kiosztasardl, jévahagyasukrdl és visszavonasukrdl a Kozbeszerzési
Féosztaly vezetdje dont. A szervezeti szuper user jogosultsag ledelegélhatd.

A Szabalyzat alkalmazéaséban

a) ajdanlatkéré: a Minisztérium;

b) dontéshozo: az eljras el6készitésének kezdeményezését, az eljards inditdsdt és eredményét jovahagyd
vezet6;

<) ajdnlattevé: a kozbeszerzési vagy beszerzési eljarasban ajanlatot benyujté gazdasagi szerepld;

d) becslilt érték: a kdozbeszerzés becsllt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kindlt - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott, a Kbt. 17-20. §-aban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén
a teljes ellenszolgdltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozésa
esetén a szerz6désben megjeldlt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsilt érték
meghatarozasa soran;

e) felel6s akkreditdlt kézbeszerzési szaktandcsado: az ajanlatkéré altal megbizott — az ajanlatkéré nevében eljaréd -
személy, aki a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél szolé 257/2018. (XIl. 18.)
Korm. rendelet alapjan a névjegyzékbe torténé felvétellel felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddnak
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minésil, vagy olyan szervezet, amelynek a feladatot ellaté tagja vagy munkavallaléja az el6bbiekben
meghatarozott moédon felelds akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsaddnak mindsdil;

f) birdlébizottsdg: a kbzbeszerzési eljardsban az eljards elékészitésére, az ajanlatok elbirdlasara és értékelésére
létrehozott, a Kbt. 27. § (3) bekezdésének megfeleléen kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé legaldbb haromtagu - lehetéség szerint paratlan létszamu —
bizottsag, amelynek egy kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjat a Kozbeszerzési Féosztaly vezetdje,
egy pénzugyi szakértelemmel rendelkezd tagjat a Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje, egy jogi szakértelemmel
rendelkezé tagjat a Perképviseleti Féosztaly vezetbje, tovabbi, a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelemmel rendelkez6 tagjait a kezdeményez6 szakterilet jeloli ki. A kijelolt tagokat a dontéshozo
hagyja jova. A birdlobizottsag elndke a szakterllet vezet6je vagy a dontéshozé éltal felhatalmazott személy;

g) szakteriilet: a beszerzés vagy kdzbeszerzés targya szerinti, a Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata
(a tovdbbiakban: SzMSz) alapjan hataskorrel rendelkezd minisztériumi szervezeti egység;

h) bizalmas informdcié: minden informacio, adat, tény, dokumentum, amely a beszerzési vagy kozbeszerzési
eljaras soran, illetve azzal kapcsolatban az eljardsban részt vevé vagy abban érintett, bevont személy vagy
szervezet tudomasara jut, akar irdsban, akar széban.

Il. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES ELOKESZITESE

2. A beszerzési igények tervezése, az éves Osszesitett kozbeszerzési terv

A Minisztérium a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet

(a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett kdzbeszerzéseirdl. A Kozbeszerzési Féosztaly

felméri és Osszesiti a szakterliletek éves visszterhes beszerzési igényeit, Osszedllitia a minisztérium éves

kozbeszerzési tervét, és ha szikséges annak mddositasat, tovabba targyév madrcius 31. napjaig, illetve a terv

maédositasakor gondoskodik a terv jogszabdlyban eléirt kozzétételérol.

A Minisztérium targyévi kdzbeszerzési tervét a Minisztérium kdzigazgatasi allamtitkara hagyja jova. A Minisztérium

valamennyi szervezeti egysége koteles az éves visszterhes beszerzéseit tervezni.

A kozbeszerzési terv a visszterhes beszerzések targya (arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, szolgéltatasi

koncesszid, épitési beruhdzas és épitési koncesszid) szerinti bontasban tartalmazza a Minisztérium dltal az adott

évre tervezett kdzbeszerzések megnevezését, tervezett mennyiségét, az irdnyadd eljardsrendet, a tervezett eljaras

fajtdjat, a kozbeszerzés meginditdsanak tervezett idépontjat és a szerz6dés teljesitésének varhatd idépontjat.

A kdzbeszerzési terv magaban foglalja az elkészitését megel6z6en az adott évben kezdeményezett vagy lefolytatott

kdzbeszerzéseket is.

A beszerzési igények tervezésének elinditdsara a Kozbeszerzési Féosztaly korlevélben hivja fel a szakterilet vezetéit.

A korlevél mellékletét képezi az 1. fliggelék szerinti adatlap. A kdzbeszerzési terv minimalis adattartalmat az EKR

Rendelet 7. § (5) bekezdése tartalmazza.

A beszerzési igények tervezése soran a visszterhes beszerzéssel érintett szakteriiletek — az 1. figgelék szerinti

adatlap medfelelé kitoltésével — kozbeszerzési értékhatartdl fliggetlenll megjel6lik mindazon &rubeszerzésre,

szolgdltatds megrendelésre, illetve épitési beruhazéasra iranyuld beszerzési igényeiket, amelyeket az adott

koltségvetési évben feladataik elldtasahoz megvaldsitani vagy megrendelni terveznek. A megfeleléen kitoltott

adatlapot az adott beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje irja ala. A kitoltott és alairt adatlapokat szkennelt

és szerkesztheté formatumban a korlevélben meghatérozott hataridén belil, a beszerzéssel érintett féosztaly

iranyitdsat ellaté felsévezetd utjan, dgazatonként Osszesitve kell megkildeni a Kozbeszerzési Féosztalynak

a kozbeszerzes@kim.gov.hu e-mail-cimre.

A Kozbeszerzési Féosztaly Osszesiti a szakteriiletek altal megkildott éves beszerzési igényeket, majd elkésziti

a kozbeszerzési tervet az aldbbiak figyelembevételével:

a) attekinti, melyek azok az igények, amelyek becsilt értéke a Kbt. alapjan nem bonthatd részekre és
kozbeszerzési szempontbdl egy kdzbeszerzési eljaras keretében kell kezelni;

b) Osszesiti a kdozbeszerzési értékhatar alatti igényeket és meghatérozza azok beszerzési médjat;

<) megvizsgalja, hogy a beszerzési igények a Kbt. szerint milyen eljarasfajta alkalmazasat teszik sziikségessé.

A kozbeszerzési terv Osszeallitdsa soran kizdrolag a Kozbeszerzési Féosztdly minésithet valamely visszterhes

beszerzési igényt a Kbt. kivételi korébe tartozé beszerzésnek. A Minisztérium altal meginditasra ker(l6 kozbeszerzési

eljaras tipusat a Kdzbeszerzési Féosztaly hatarozza meg, de amennyiben egy adott kdzbeszerzés tébb eljarasfajta
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szabalyai szerint is jogszer(ien lefolytathato, a kozbeszerzést kezdeményez6 szervezeti egység vezetbjével
konzultélva dont az alkalmazandé eljards fajtajarol. A kozbeszerzési terv 0sszeallitdsahoz a Kdzbeszerzési Féosztaly
kiegészité informacidkat jogosult kérni a beszerzéssel érintett szakteriiletektdl, illetve bevonasukkal egyeztet6é
targyalasokat kezdeményezhet. A beszerzéssel érintett szakteriletek kotelesek egyiittm(ikddni, a kért tajékoztatast
a Kozbeszerzési Féosztalynak haladéktalanul megadni és az éltala kezdeményezett egyezteté targyalasokon
a témaban kompetens személy Utjan képviseltetni magukat.

A jovahagyott éves kdzbeszerzési tervet modositani kell, ha a tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozd eljéras lefolytatdsa sziikséges, tovabba elére nem lathaté
okbdl eldallt beszerzési igény vagy egyéb valtozas torténik. A kdzbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzések
meginditdsat az adott beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetdje — az irdnyitdsat elldtd felsévezetd
egyetértésével - feljegyzés utjan, irdsban kezdeményezi a Kozbeszerzési Féosztaly vezetjénél. A tervben nem
szerepld kozbeszerzési eljaras lefolytatasat a kozigazgatasi dllamtitkar engedélyezi, a Kozbeszerzési Féosztaly pedig
gondoskodik a kdzbeszerzési terv megfelel6 mddositasardl. A terv modositasat indokolni kell. A terv modositésa
el6tt az adott kdzbeszerzés nem indithaté el.

A kozbeszerzési terv nyilvdnos, amelyet a Minisztérium az EKR rendszerben torténd rogzitéssel biztosit.
A Kbt. szerinti éves 6sszesitett kozbeszerzési tervet a targyév majus 15. napjaig a KEF kdzpontositott kdzbeszerzési
portaljan is rogziteni kell.

A kozbeszerzési tervben szereplé kdzbeszerzési eljaras kezdeményezésérdl az adott beszerzésért felelés szervezeti
egység vezetdje — a Kdzbeszerzési Féosztaly éltal a kozbeszerzési eljdrasra vonatkozé valamennyi dokumentum
ellendrzését és azzal vald egyetértését kdvetden — feljegyzés Utjan, irasban tajékoztatja a kdzigazgatasi dllamtitkart.
Kozbeszerzési eljaras kizardlag a kozigazgatasi allamtitkdr jévahagydsa esetén indithato, a 10. §-ban foglalt
eljarasrend figyelembevételével.

A Kozbeszerzési FOosztaly — az 6ndllé szakteriiletek korében, a kdzbeszerzési terv Gsszeallitdsdt megel6zéen
elrendelt igényfelmérésen tul — jogosult a koltségvetési év soran barmilyen visszterhes beszerzési targy
vonatkozasaban tovabbi vagy kiegészité igényfelmérést kezdeményezni.

A kdzbeszerzési eljarasok tervezése és el6készitése sordn a beszerzést kezdeményez6 szakterilet — a Kbt.-ben foglalt
egy vagy tobb objektiv alapi mddszer alkalmazasa révén - meghatdrozza a kozbeszerzés becsilt értékét.
A beszerzést kezdeményez6 szakteriilet a becsilt érték megallapitdsdnak modjat és moddszerét, a vizsgalat
korilményeit és eredményét irasban dokumentalja a 2. fiiggelék szerinti kezdeményezd iratban, melyhez csatolja
a becsiilt érték megallapitasat aldtdmaszté dokumentumokat. A becsilt érték meghatdrozdsahoz a Kdzbeszerzési
Féosztdly szakmai segitséget nyujt. Amennyiben a becsilt érték megdllapitdsdnak mddszerei kozil indikativ
drajanlatok keriilnek bekérésre, az drajanlatkérés tartalmat a beszerzést kezdeményezé szakteriilet egyezteti
a Kozbeszerzési Féosztallyal.

A becsiilt érték megallapitasdnak részletes, az egyes beszerzési targyakra irdnyadd részletszabalyait, valamint
a beszerzések egybeszamitasanak (a részekre bontas tilalmanak) eseteit a Kbt. tartalmazza. A Minisztérium a sajat
hataskorben megvaldsitani kivant kozbeszerzése/beszerzése becsilt értékének kiszamitdsa sordn mindazon
beszerzések értékét koteles egybeszamitani - fliggetlenil attdl, hogy azokat a kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszer keretében vagy sajat hatdskorben szerezte be -, amelyek vonatkozdsdban fennall a Kbt. szerinti
egybeszamitasi kotelezettség. A sajat hatdskorl beszerzés eljarasrendjét a Kbt. szerinti egybeszamitasi szabalyok
alapjan szamitott becslt értékére figyelemmel kell meghatarozni, és a Szabdlyzatban meghatarozott eljarasrend
szerint valésithaté meg a kozbeszerzési/beszerzési eljaras.

A Kozbeszerzési Fosztaly a Minisztérium kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseirdl, valamint a Kbt. kivételi
rendelkezéseinek hatdlya ala tartozd beszerzéseir6l — a kotelezettségvillaldst megelé6zéen rendelkezésére allo
adatok figyelembevételével - nyilvantartast vezet, amely el6segiti a visszterhes beszerzések kozbeszerzési
szempontu kontrolljat. Tekintettel arra, hogy a nyilvantartdshoz elengedhetetlen, hogy a kdzbeszerzési szempontu
vizsgélatot kovetéen a szerzOdéstervezet tartalma ne viéltozzon, ezért barmineml mddositas kizérdlag
a Kozbeszerzési Féosztaly ismételt megkeresésével kezdeményezhetd. Amennyiben a szerz6dés vagy megrendelés
alairdsa végul nem tortént meg, az errél sz6l6 tajékoztatast irdsban haladéktalanul meg kell kiildeni a Kdzbeszerzési
Féosztalynak, hogy a nyilvéntartasbdl az érintett adatsor torlésre keriiljon. A Kozbeszerzési Féosztaly nyilvantartast
vezet tovabba a Minisztérium altaldnos és kozpontositott kozbeszerzési eljarasairdl is.
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Ill. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK FELELOSSEGI RENDJE ES FOLYAMATA

3. Altalanos szabalyok

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat és az ahhoz kapcsolodd kozbeszerzés-szakmai, tdjékoztatasi feladatokat
fészabaly szerint a Kozbeszerzési Féosztaly ltja el.

Kulsé felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasa esetén a feladatardl és felelésségérdl, valamint
az egyUttmUkodés szabdlyairdl a vele kotott megbizasi szerz6dés rendelkezik. Kiilsé szervezet a jelen Szabélyzatban
vagy jogszabalyban meghatarozott esetekben, tovabba felsévezet6i dontés alapjan bonyolithatja le a Minisztérium
adott kdzbeszerzési eljarasat.

4. Kozbeszerzési folyamatban részt vevékre vonatkozé szabalyok

A kozbeszerzési eljards el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok
értékelése, valamint az eljards mas szakaszadban a Minisztérium nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyeknek vagy szervezeteknek megfelelé - a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénzigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Az (1) bekezdésben meghatarozott kdvetelmények teljesiilése érdekében a kdzbeszerzési eljarasba - ideértve
az eljards el6készitésében és a biralébizottsdgi munkaban torténd részvételt — a kdzbeszerzést kezdeményezd
szakterllet, a Gazdalkodasi Fbosztaly, a Perképviseleti Féosztaly, valamint a Kozbeszerzési Féosztily olyan
szakértOket delegdl, akik a kdzbeszerzési eljards sordn felmeriilé szakmai kérdésekben allast tudnak foglalni,
az értékelésben részt tudnak venni, és az ezzel jard feladataikat el tudjak végezni. Az eljardsba bevont szakérték
felel6sek nyilatkozataik tartalmaért.

Amennyiben a kozbeszerzést vagy beszerzést kezdeményezd szakteriilet - tekintettel a beszerzés specidlis
jellegére — nem tud az eljarasba olyan szakembert delegdlni, aki a kdzbeszerzés miszaki-szakmai tartalmaért
szakmai felel6sséget tud vallalni, kilsé szakérté bevondsa megengedett, illetve — a kockazati vizsgalatok
fuggvényében - kotelezd.

A kiilsé szakérté bevonasat a kdzbeszerzést kezdeményezé szakterilet, valamint a Kozbeszerzési Fdosztaly is
javasolhatja. A szakért6i dij pénzigyi fedezetét a kozbeszerzést kezdeményezd szakterlletnek kell biztositania,
ennek alapjan a Gazdélkodési Féosztaly igazolja a pénzligyi fedezet rendelkezésre 4lldsét.

Kulsé, szakterileti vagy mUszaki szakértéi megbizast kizardlag a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyezhet.

Az 6sszeférhetetlenségi szabalyokkal kapcsolatban az eljaras el6készitése és lefolytatdsa sordn a Kbt. 25. §-a szerinti
eléirdsok szerint sziikséges eljarni.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése és folyamata sordn a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerint irdsban - akar tobb
alkalommal is — &sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennilik az arra kotelezetteknek. A sziikséges
nyilatkozatok elkészitésével, alairdsdval és megdrzésével kapcsolatos feladatokat a Kozbeszerzési Féosztély latja el.

A kozbeszerzési eljarasban kozrem(ikodé személy vagy szervezet, akivel szemben az eljards soran
Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetéen meriil fel, kbteles azt haladéktalanul
a Kozbeszerzési Fbosztily vezetdjének irdsban bejelenteni. Ajanlatkéré koteles megvizsgdlni ilyen esetben
az 6sszeférhetetlenség fennallasat. Osszeférhetetlenség fennallasa esetén az ajanlatkérs koteles megvizsgalni, hogy
az Osszeférhetetlenség az adott kdzbeszerzési eljards tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasdga és
az egyenl6 bandasmdd elveinek érvényesiilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek
szilkségesek az 0Osszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljards jogszerlségének helyredllitdsahoz.
A bejelentést elmulaszté személy vagy szervezet felel6sségre vonasat a Kozbeszerzési FOosztdly vezetdje
kezdeményezheti.

Amennyiben az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alairdsat kovetéen merll fel az eljardsba bevont személy
vonatkozéasadban az 0sszeférhetetlenség, Ugy az eljaras tovabbi szakaszdban nem vehet rész.

Osszeférhetetlenségi ok felmeriilése esetén az érintett személy helyett Uj személy kijeldlése sziikséges a fent leirtak
szerint a biralobizottsagba.
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A kozbeszerzési eljdrasba bevont személyek és szervezetek — ideértve az eljdrdsban kdzremiikodd személyeket,
a dontési mechanizmusban részt vevé vezetdket, valamint a Kozbeszerzési Féosztaly munkatérsait is — az eljarasba
torténd bevondsukat megel6zéen, eljardsonként kildn-kilon tesznek titoktartdsi nyilatkozatot. A kdzbeszerzési
eljarasba bevont személyek és szervezetek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran
tudomasukra jutott adatokat, informacidkat bizalmasan kezelik, azt kizarélag az eljaras keretében a szakmai vagy
birdlobizottsdgi munka soran hasznélhatjak fel, azokat harmadik fél részére nem adhatjak tovabb, illetéktelen
személyek tudomasara nem hozzak, valamint az eljaras kimenetelét nem befolyésoljak. A titoktartasi nyilatkozat
az Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal ugyanazon nyilatkozatban is megteheté.

Az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok megtételét kovetéen keriilhet sor a kdzbeszerzési informaciok
atadasara, megismerésére. Titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Kozbeszerzési Féosztdly vezetdje
kezdeményezheti az érintett személy vagy szervezet felel6sségre vonasat.

Nem lehet a kdzbeszerzési eljarasba bevonni olyan személyt vagy szervezetet, aki vagy amely ¢sszeférhetetlenségi
és titoktartdsi nyilatkozattételi kotelezettségének nem tesz eleget, illetve az azzal jar6 kotelezettségeit megszegi.
Kozbeszerzési dokumentumok ellenérzése soran, a belsé ellendrzésre kijeldlt munkatarsak — tekintettel arra, hogy
a kdzbeszerzési ajanlatok bizalmas informaciokat és tzleti titokkal érintett fejezeteket tartalmazhatnak - titoktartasi
nyilatkozatot tesznek.

A Szabalyzatban megallapitott eljarasi és felel6sségi rendet a Kbt. hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljarasok,
valamint — amennyiben a Szabalyzat eltér6en nem rendelkezik — a Szabdlyzat hatélya ald tartoz6 egyéb beszerzési
eljarasok vonatkozasaban is alkalmazni kell.

A kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve abban kdzrem(ikodé valamennyi személy és szervezet felelés a Kbt. és
egyéb jogszabdlyok, valamint a Minisztérium belsé szabalyzatai rendelkezéseinek betartdsaért, igy kilondsen
a kozbeszerzési eljarasok atlathatdsidgara, az Osszeférhetetlenségre, az egyenlé banasmod elvére vonatkozo
szabadlyok betartdsaért.

A Minisztérium részérél a kozbeszerzési eljardsban részt vevd, javaslattételre, dontésre vagy ellendérzésre jogosult,
kormdnyzati szolgalati jogviszonyban all6 személyeket az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6
2007. évi CLII. torvényben foglaltak szerint, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli. A kozbeszerzés targya
szerinti, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé birdlobizottsagi tagok, a kijeldlést kovetéen
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik teljesitése érdekében felveszik a kapcsolatot a Minisztérium Személyiigyi
F&osztalyaval, tovabbda a dontésre és ellendérzésre jogosult személyek a Személyligyi Féosztaly altal el6irt médon,
gyakorisaggal és hatdrid6re vagyonnyilatkozatot tesznek.

Az eljarast kezdeményez6 6nallé szervezeti egység vezetéje felelés

1. akozbeszerzési eljarasban a beszerzés targya szerinti szakértelem biztositasaért;

2. az altala irdnyitott szervezeti egység tevékenysége soran a Kbt. rendelkezéseinek betartasaért, illetve
betartatasdért, valamint kozbeszerzési kérdésekben a Kbzbeszerzési Féosztallyal torténd konzultacidért;

3. a végleges muszaki-szakmai leiras szakmailag kifogastalan, teljes korl és versenyt korlatozd kitételeket
nélkilozé Osszedllitasédért, a kozbeszerzési eljards eredményeként megkdtésre keriilé szerzédés alapjén,
a nyertes ajanlattevét terhelé feladatok, a kdzbeszerzési szerz6désben szerepeltetni kivant szakmai
kovetelmények, szerzédéses feltételek dsszedllitasdért, a 3. fliggelék szerinti teljességi nyilatkozat kitoltéséért
és alairasaért;

4.  az éves kozbeszerzési terv 6sszeallitdsdhoz vagy moédositasdhoz szilkséges — ideértve az év kozben elrendelt
igényfelmérést is —, az 1. fuggelék szerinti adatlap kitoltéséért, az azon szereplé adatok helyességéért,
valamint az adatlapnak - a beszerzéssel érintett szakterlilet irdnyitasat ellatd fels6vezetdé utjan -
a Kozbeszerzési Féosztalynak hataridében torténd tovébbitasaért;

5. a 10. § szerinti, az altala kezdeményezett kozbeszerzési eljards meginditasdhoz sziikséges, a Kdzbeszerzési
Féosztaly vezetbjének szolo feljegyzés és mellékletei, a 2. fliggelék szerinti adatlap, a kdzbeszerzési szerz6dés
teljesitéséhez szilkséges fedezetigazolds, a muszaki-szakmai leirds, a teljességi nyilatkozat 6sszeallitasaért,
a benniik foglalt adatok helyességéért, valamint a Kozbeszerzési FSosztalyon keresztil a kozigazgatasi
allamtitkar részére — annak jovahagydsa céljabdl — torténd megkuldéséért;

6.  akozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak megfeleld idében — az eljaras id6sziikségletének figyelembevételével —
torténd kezdeményezéséért;
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az altala irdnyitott szervezeti egység vonatkozasdban, az adott évre tervezett beszerzési és kdzbeszerzési
igényekkel kapcsolatos el6zetes helyzet-, illetve piacfelmérés elvégzéséért, a beszerzések becsiilt értékének
meghatarozasaért, ezek irdsban torténd dokumentélasaért;

a kozbeszerzési eljards dokumentumainak 6sszedllitdsdban valé szakmai kdzrem(ikddésért, a Kozbeszerzési
Féosztaly altal jelzett feladatok hataridére torténd végrehajtasdért, a feladatainak a Szabdlyzatban
meghatarozott médon torténd teljesitéséért;

a kozbeszerzési eljaras soran altala tett nyilatkozatokért;

a kozbeszerzési eljarasba altala delegalt birdlébizottsagi tag vagy egyéb kozrem(ikodd - a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelem biztositaséval 6sszefliggé — munkdjaért és nyilatkozataiért a kdzbeszerzési eljaras
sordn, a bizottsagi Uléseken, targyalasokon torténé személyes részvételének biztositasdért, valamint
a bizottsagi munkaval jaré idésziikséglet biztositasaért;

annak haladéktalanul torténd jelzéséért a Kozbeszerzési Féosztdly felé, amennyiben az altala vezetett
szervezeti egység alloményaba tartozé birdlobizottsdgi tag megbizatdsanak visszavondsa vagy — tartés
tavollét vagy egyéb ok miatt — tagsagi feladatainak elldtdsaban helyettesités valik sziikségessé;

az eljaras eredményeként megkdotésre keriild szerzédés elékészitésében vald kozremiikodéséért;

a kotelezettségvallalasra vonatkozé belsé szabalyok betartasaért;

a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerz6dés mddositasat megel6zéen a Kézbeszerzési
Féosztallyal torténd egyeztetésért, a szerz6dés modositdsdnak kozigazgatdsi allamtitkarndl torténd
kezdeményezéséért;

a kozbeszerzési szerz6dés teljesitésével kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitéséért
a Kozbeszerzési Fdosztalynak, ideértve kiilonosen a teljesitéssel kapcsolatban esetlegesen felmerild
problémak kell6 id6ben torténd jelzését is;

a KEF online utaztatasi-foglaldsi rendszerén keresztiil bonyolitott nemzetkdzi utazésszervezések esetében,
a vonatkozé jogszabdly szerinti elézetes igény-bejelentési kotelezettség Kozbeszerzési Féosztalynak torténd
teljesitéséért;

a kozbeszerzési eljarassal Osszefliggd jogorvoslati eljards vagy elézetes vitarendezési kérelem sordn
a szakteruletét érintd kérdések megvalaszoldsaért, az altala vezetett szakteriilet magas szinvonalu és szakmai
felkészlltségl képviseletéért, a beszerzés targya szerinti szakmai nyilatkozatok tartalmaért.

(2) A Gazdalkodasi Féosztaly vezetéje felel6s

1.

az eljaras meginditasat megel6zéen a kozbeszerzés adott koltségvetési évre vonatkozd pénziigyi fedezete
rendelkezésre alldsanak ellenbrzéséért;

a tevékenysége sordn a Kbt. rendelkezéseinek betartasaért, illetve betartatasaért, valamint e célbdl pénzigyi,
gazdélkodasi kérdésekben a Kbzbeszerzési Féosztallyal torténd folyamatos konzultacidért;

a kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolodé dijak kifizetéséhez sziikséges pénziigyi feladatok hataridére torténd
ellatasaért;

az eljarasok el6készitése és lefolytatasa soran a pénziigyi szakértelem biztositasaért, a kdzbeszerzési eljaras
dokumentumainak 6sszedllitdsdban val6é pénziigyi-szakmai kézremikodésért, a kozbeszerzési iratanyagban
szerepld pénzugyi, finanszirozési eléirdsok megfeleléségéért;

a kozbeszerzési eljarasba altala delegalt birdldbizottsagi tag vagy egyéb pénziigyi szakértelmet képviseld
kozrem(kodé - a pénzigyi szakértelem biztositasaval Osszefliggé - munkdjaért és nyilatkozataiért
a kozbeszerzési eljaras soran, a bizottsagi Uléseken, targyaldsokon torténé személyes részvételének
biztositasaért, valamint a bizottsdgi munkaval jard id6sziikséglet biztositasaért;

a Kozbeszerzési Fosztaly altal jelzett feladatok hatéridére torténd végrehajtasaért, a feladatainak
a Szabalyzatban meghatdrozott médon torténd teljesitéséért;

az ajanlati, teljesitési biztositék kezelésével kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasaért;

a kozbeszerzési eljarasok alapjan kotott szerzédések pénziigyi ellenjegyzéséért, amely aldl kivételt képez,
ha olyan tdmogatasban részesilt projekt terhére torténik a szerz6dés finanszirozasa, mely projekt kapcsan
az alairéi jogkorokre vonatkozd egyedi miniszteri meghatalmazds a pénziigyi ellenjegyzésre nem
a Gazdalkodasi Féosztaly munkatérsait nevesiti;

a kozbeszerzési keretszerz6désekben szereplé keretosszeg terhére torténé megrendelés esetén,
a megrendelések pénzigyi ellendrzéséért, ellenjegyzéséért és nyilvantartasaért, valamint az azok alapjan
torténd kifizetések nyomon kovetéséért;

a kozbeszerzési szerz6dések pénziigyi teljesitését kdvetd 3 munkanapon belil a Kézbeszerzési Féosztaly
tajékoztatasaért;
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11.

12.

a kdzbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott adatszolgéltatasi, jelentési kdtelezettség teljesitésében vald
kézremukodéséért;

a kozbeszerzési eljarassal Osszefliggd jogorvoslati eljards vagy elézetes vitarendezési kérelem soran
a szakteruletét érintd kérdések megvalaszolasaért, az altala vezetett szakteriilet magas szinvonalu és szakmai
felkésziiltségu képviseletéért, a szakteriilet altal kibocsatott szakmai nyilatkozatok tartalméért.

(3) A Kozbeszerzési Féosztaly vezetéje felelds

1.
2.

S T

11.
12.

17.
18.

20.

21.

22.

23.

a Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat elkészitéséért, sziikség esetén aktualizalasaért;

a beszerzési igények Osszesitéséért, az éves kozbeszerzési terv hataridében torténé elkészitéséért,
a kozbeszerzési terv modositasaért, nyilvdnossaganak biztositasaért;

a lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok, beszerzések nyilvantartasaért;

a jogszabaly altal el6irt kbzzétételi kotelezettség (EMIR, FAIR, EKR, CORE, KBA) teljesitéséért;

az ajanlati, teljesitési biztositék kezelésével kapcsolatos kozbeszerzési szakmai feladatok elldtasaért;

az ajanlatokat elbirdlé bizottsdg megalakitasdért, a birdldbizottsdg tagjait érinté kotelezettségek és
Osszeférhetetlenségi el6irasok ismertetéséért, betartatasaért;

a birdlébizottsdg munkdjanak koordinaldsaért, a birdlobizottsdgi tagok, valamint az eljdrasban részt vevd
egyéb kozrem(ikddok felelésségi korébe tartozo feladatok kiadasaért, hataridék kitlizéséért és betartatasaért,
a feladatok elvégzésének 6sszehangolasaért, valamint a kiadott feladatok szdmonkéréséért;

a kozbeszerzési eljaras meginditasat megelézéen a 2. fliggelék szerinti adatlap kdzbeszerzési jogi részeinek
kitoltéséért, kozbeszerzési szempontu felllvizsgalataért;

a kozbeszerzési eljards iratainak és kozbeszerzési szerz6déseknek a Kbt. vagy mds jogszabaly altal el6irt
id6tartamig tortén6 megdrzéséért;

a kozbeszerzési eljarasok idébeni Utemezéséért, valamint - a jogszabalyi el6irdsok és a beszerzés
jellemzdinek figyelembevétele mellett - az eljaras fajtajanak meghatarozasaért;

a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaért, a kapcsolédé adminisztrativ feladatok ellatasaért;

a kozbeszerzési eljarast megindito felhivas, kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért, azok kozzétételével
vagy a gazdasagi szerepl&k részére torténd rendelkezésre bocsatdsaval kapcsolatos feladatok ellatasaért;

az értékelési szempontok és modszerek alapjan a beérkezett ajanlatok értékeléséért és a dontés elékészitd
anyagok osszeallitasaért;

az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor az irdsbeli 6sszegezés elkészitéséért és
a részvételre jelentkezék vagy ajanlattevok részére torténé megkildéséért;

az eljardshoz kapcsolédd hirdetmények kozzétételéért, a nyilvdnossdg biztositdsaval kapcsolatos,
jogszabalyban eldirt feladatok ellatasaért;

a kozbeszerzési eljarassal Osszefliggé jogorvoslati eljards, el6zetes vitarendezési kérelem soran
a kozbeszerzési érintettségli kérdések megvalaszolasaért, a kdzbeszerzési szakmai nyilatkozatok tartalmaért;
a kozbeszerzési szerz6dések aldirasanak Kbt.-ben eléirt hataridében torténé kezdeményezéséért;

a beszerzések kozbeszerzési szempontu mindsitésért és kdzbeszerzési nyilatkozat kidllitasdért
a Kdzbeszerzési Féosztalyra megkildott igények esetén;

a KEF 3ltal mukodtetett kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrel kapcsolatos bejelentési és nyilvantartasi
feladatok ellatasaért;

a Digitélis Kormanyzati Ugyndkség (a tovabbiakban: DKU) altal mikédtetett kbzpontositott kdzbeszerzési
rendszerrel kapcsolatos bejelentési és nyilvantartasi feladatok Kozbeszerzési Féosztalyt érint6 feladatainak
elldtasaért;

a BVOP Rendelet altal eldirt ajanlatkérési feladatok év eleji, illetve év kozbeni ellatasaért, valamint a BVOP
Rendelet végrehajtdséhoz kapcsoléddan kiadott, a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatdsa keretében
elédllitott termékekrdl és szolgéltatasokrdl szél6 BM rendeletben felsorolt termékek vonatkozdsaban
a beszerzési igények felméréséért, tovabba az e rendeletek hatdlya ald tartozé beszerzések nyomon
kovetéséért, a Buintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP) Kozponti Ellatd Szerve
(a tovabbiakban: BVOP KESZ) éltal kijelolt gazdasagi tarsasaggal torténd ellatdsi szerz6dés megkotéséért;

a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (a tovabbiakban: NKOH) altal mikodtetett kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerrel kapcsolatos bejelentési és nyilvantartasi feladatok Kézbeszerzési Féosztalyt érinté feladatainak
elldtasaért;

NKOH Rendelet végrehajtasaval 0sszefliggé, az SzMSz-ben, valamint a 21. §-ban rogzitett kdzbeszerzési
jellegi feladatok ellatasaért;
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24,

25.

26.

az igénnyel érintett szervezeti egység kezdeményezése alapjan a kdzbeszerzési szerz6dés mddositasanak
el6készitéséért, a szerz6désmaddositasrél sz616 tajékoztatd hirdetmény kdzzétételének kezdeményezéséért;

a 2014-2020 kozotti programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazéd tamogatasok
felhasznélasanak rendjérdl széldé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatalya ald tartozé kozbeszerzések és
szerz6dések esetében a kormdnyrendelet szerinti kozbeszerzési érintettség(i, ajanlatkérét terheld tgyviteli
és szakmai feladatok ellatasaért;

a 2021-2027 kozotti programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé tdamogatasok
felhaszndlasanak rendjérél sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatdlya ald tartozd kdzbeszerzések és
szerz6dések esetében a korményrendelet szerinti kozbeszerzési érintettségd, ajanlatkérét terheld tgyviteli
és szakmai feladatok ellatasaért.

(4) Az onallo szervezeti egységeket iranyité felsévezet6 felelés

1.

az irdnyitasa ala tartozd onalld szervezeti egységek vonatkozasidban felmeriils, a kozbeszerzési tervhez
szilkséges éves beszerzési igények felméréséért, valamint a BVOP ellatasi korébe tartozd beszerzési igények
felméréséért, tovabba az éves Osszesitett kommunikacids beszerzési és szervezetfejlesztési tervekhez,
valamint a szponzoracids koltségkeret-tervadatokhoz kapcsolédd adatszolgaltatasi kotelezettség szakmai
megfelelségéért és hataridében toérténd teljesitéséért, tovabba a DKU informatikai, fejlesztési tervhez
kapcsolodd adatszolgéltatasi kotelezettség szakmai megfelel6ségéért és hataridében torténd teljesitéséért;
az irdnyitdsa ald tartozé 6ndllé szervezeti egységek és személyek kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédd
szilkséges nyilatkozatainak megtételéért, a jelen Szabdlyzatban meghatarozott feladataik megfelelé
teljesitéséért;

az irdnyitasa ala tartozd 6nallé szervezeti egységek kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodé tevékenységének
ellenérzéséért, a rajuk vonatkozé hataridék betartatasaért;

a tevékenysége soran a Kbt. rendelkezéseinek betartasaért, illetve betartatasaért, valamint e célbodl - sziikség
esetén - kdzbeszerzési, kdzbeszerzés jogi kérdésekben a Kozbeszerzési Féosztallyal torténé konzultacidért.

(5) A Perképviseleti Féosztaly vezetéje felelés

1.

a kozbeszerzési eljarast megindité felhivashoz kapcsolédd kdzbeszerzési dokumentumok részét képezd
szerz8déstervezet jogi szempontbol torténd vizsgalataért és ellendrzéséért;

a kdzbeszerzési eljarasba altala delegalt birdldbizottsdgi tag — a jogi szakértelem biztositasaval 6sszefiiggd —
munkajaért és nyilatkozataiért a kozbeszerzési eljaras soran, a bizottsagi lléseken, targyalasokon torténd
személyes részvételének biztositasaért, valamint a bizottsagi munkaval jaré idésziikséglet biztositasaért;

a kozbeszerzési eljdrds eredményeként megkotott szerzédések és szerz6désmodositdsok jogi
ellenjegyzéséért;

a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatdsa sordn — a Kdzbeszerzési Féosztaly kérésére — a jogi szakmai
tdmogatds biztositasaért.

(6) Akoézigazgatasi allamtitkar, illetve tavollétében a Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje felel6s

1.

© © N o

az éves kdzbeszerzési terv és modositasainak jovahagydsaért;

a DKU és az NKOH részére benyujtandé éves tervek jovahagyasaért;

a kdzbeszerzési eljarasok — ideértve a KEF, az NKOH és a DKU kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerébél
torténd kdzbeszerzések — engedélyezéséért;

dontéshozdként a Minisztérium altal bonyolitott kdzbeszerzési eljras soran a sziikséges kozbensd dontések,
valamint a kozbeszerzési eljarast lezard, illetve a kozbeszerzési ligyre vonatkozé mas érdemi dontések
meghozatalaért;

a kozbeszerzési eljardsok sordn dontéshozéi mindségében, a meghozott dontés Kbt. szerinti
megalapozottsagaért, amennyiben az a Birdlobizottség javaslataitol eltér;

a kozbeszerzési eljaras soran a biralébizottsagi tagok kijeldléséért;

a kozbeszerzési dokumentumok jovahagyasaért;

az dltala irdnyitott szervezeti egységek kdzbeszerzési tevékenységének ellenérzéséért;

az NKOH Rendelet szerinti, a Kozbeszerzési FOosztaly hatdskorébe tartozd feladatok elldtasanak
ellenérzéséért;

a DKU Rendelet szerinti, a Kbézbeszerzési Féosztaly hataskérébe tartozo feladatok ellatasanak ellenérzéséért.



HIVATALOS

ERTESITO . 2023.¢évi18.szém 2079

10.§

5. A kozbeszerzési eljaras meginditasanak rendje és dokumentumai

A beszerzésért felelés szervezeti egység vezetdje a Minisztérium éves Gsszesitett kozbeszerzési tervében szerepld
vagy abban nem szereplé kozbeszerzési eljarast a Kozbeszerzési FOosztaly vezetdjének irt feljegyzés utjan
kezdeményezi, mellékelve a 2. fliggelék szerinti, megfeleléen kitoltott és a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje altal alairt adatlapot.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzés kezdeményezése esetén az adatlapon indokolni kell
a kozbeszerzés meginditasat és azt, hogy a beszerzés miért nem szerepelt a Minisztérium kozbeszerzési tervében.
Az (1) bekezdés szerinti feljegyzés és a 2. fliggelék szerinti adatlap mellékletét képezik a kozbeszerzési eljarast
kezdeményezd szervezeti egység altal Osszedllitott és a szervezeti egység vezetdje altal aldirt és tartalmilag
jovadhagyott kozbeszerzési mdszaki leirds, tovabbd a 3. fliggelék szerinti teljességi nyilatkozat. A kodzigazgatasi
allamtitkar részére el6készitett feljegyzést és a kozbeszerzési terv médositasat — amennyiben az sziikséges —
a Kozbeszerzési Féosztaly tovabbitja a kdzigazgatasi allamtitkar részére jovahagyas céljabol.

Kozbeszerzési eljaras — ide nem értve a feltételes kozbeszerzés esetét - kizardlag a szerzédés teljesitéséhez
sziikséges pénziligyi fedezet rendelkezésre allasa esetén indithaté meg. A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol
sz016 fedezetigazolast a kozbeszerzés kezdeményezésére vonatkozé irasbeli feljegyzéshez csatolni kell. Indokolt
esetben a jovéhagyott fedezetigazolds kés6ébb is csatolhatd, de legkésébb az eljards meginditdsdnak napjan
a Kozbeszerzési Féosztaly rendelkezésére kell bocséatani. A fedezetigazolasban ki kell térni a pénziigyi teljesités
el6ézetesen kalkulalt idépontjara (amely meghatérozza, hogy mely koltségvetési évet terheli a fedezet). A pénziigyi
teljesités idépontjanak mdédosulasa esetén a fedezetigazolds mddositasa sziikséges.

A 2. fuggelék szerinti adatlap kitoltésében a Kozbeszerzési Foosztdly kozremikodik oly moddon, hogy
a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti egység az dltala 6sszedllitott kezdeményezé iratokat elézetesen,
szerkesztheté formatumban elektronikusan megkiildi a Kozbeszerzési Féosztély részére. A dokumentumok
tartalmanak egyeztetése elektronikus Uton torténik. A Kozbeszerzési Féosztdly a kodzbeszerzési szempontu
felllvizsgédlat megtorténtét az adatlap aladirasaval igazolja. Amennyiben a kdzbeszerzési tervben szerepl6 valamely
kozbeszerzési eljaras tobb szakterlletet is érint, a kbzbeszerzés meginditasat — az érintett szervezeti egységekkel
tortént elézetes konzultciot kovetéen - a Kozbeszerzési Fbosztily is kezdeményezheti. Ebben az esetben
az (1) bekezdésben hivatkozott feljegyzést a Kdzbeszerzési Féosztaly késziti el, amelyhez mellékletként csatolja
az érintett szervezeti egységek vezet6jének egytttes aldirasaval ellatott 2. fuggelék szerinti, kitoltétt adatlapot.
Az érintett szervezeti egységnek a feljegyzéshez csatolnia kell egyuttal a pénziigyi fedezet igazolasara jogosult altal
alairt fedezetigazolast is. A kdzbeszerzési miszaki leirds Gsszedllitdsa és a 2. fliggelékhez torténé csatolas céljabol
annak rendelkezésre bocséatasa, tovabba a mdszaki/szakmai leirdshoz kapcsolodd, a 3. fiiggelék szerinti teljességi
nyilatkozat aldirdsa a beszerzéssel érintett szervezeti egységek kotelezettsége. A kdzbeszerzési eljaras meginditasat
ebben az esetben is a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyezi.

6. Az eljarasok el6készitése, az eljaras lefolytatasa, az ajanlatok elbiralasa

A kozbeszerzési eljaras dokumentacidjanak 6sszeallitasara, a részvételi jelentkezések és az ajanlatok értékelésére
a Kozbeszerzési Féosztaly részvételével, valamint koordindlasa és iranyitasa mellett — az 5. § (1) bekezdésében
meghatarozott szakértelemmel rendelkezd — a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti birdlobizottségot kell étrehozni.

A birdlébizottsag tagjai felelnek azért, hogy az altaluk képviselt szakteriilet szerinti szakértelem biztositva legyen
a kdzbeszerzési eljardsok soran. Munkajukat szakmailag megalapozottan, magas szinvonalon és minden esetben
a Minisztérium érdekeinek megfeleléen kell ellatniuk.

A Kozbeszerzési Féosztaly - adott esetben a megbizott bonyolitdé bevonasaval - a kozbeszerzési eljaras
iratanyagainak Osszedllitdsara létrehozott bizottsdg szakmai kdzremukodésével elkésziti a kdzbeszerzési eljards
indité dokumentumait.

A birdlébizottsdg eljardsara a Kbt. vonatkozo részei irdnyaddak.

Az ajanlatok értékelése kizarolag az el6zetesen kialakitott értékelési szempontok alapjan torténhet.

A biraldbizottsadg a Minisztérium mint ajanlatkéré nevében dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezaro
dontést meghozo kozigazgatasi allamtitkar részére. Az eljaras eredményére vagy eredménytelenségére, az ajanlatok
érvényességére vagy érvénytelenségére vonatkozd dontést a kdzigazgatasi allamtitkar hozza meg.

Az dlland6 tagokon kiviil, a birdlobizottsdgi tagok személyére vonatkozéan, az eljarast kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje — a 2. fliggelék szerinti adatlap vonatkozd részének kitdltésével — a kdzigazgatasi allamtitkarnak
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javaslatot tehet. Javaslat tehetd olyan személy birdlébizottsagi tagként torténd kijelolésére is, aki nem all
a Minisztériummal kormanyzati szolgalati vagy egyéb foglalkoztatédsra iranyulé jogviszonyban.

A birdlébizottsagi tagokat eljardsonként, megbizoélevél utjan a kdzigazgatasi dllamtitkar bizza meg. A birdlébizottsag
tagjai elektronikus Uton tartjdk a kapcsolatot egymassal. A dokumentumok megkiildésérél a Koézbeszerzési
Féosztaly altal delegalt birdlobizottsagi tag gondoskodik. Személyes birdlobizottsagi Ulés Gsszehivasara abban
az esetben keril sor, ha az feltétlenil szlikséges, illetve az eljaras bonyolultsdga azt megkoveteli.

A kils6 szakért6 altal végzett szakmai munkaért és e tevékenységbdl adodé koltségek fedezetének biztositasaért
a delegdlé szervezeti egység vezetdje tartozik felelésséggel.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljards eredményes volt, a Minisztérium azzal az ajanlattevével kot szerzédést
a Kbt. 131. § (6) bekezdésében foglalt rendelkezések figyelembevételével, amely az eljarast megindité felhivasban,
valamint a kézbeszerzési dokumentumokban meghatérozott feltételeknek megfeleld, és az értékelési szempontok
szerint a legkedvezdbb érvényes ajanlatot tette. A kdzbeszerzési szerz6dések alairdsat a Kozbeszerzési Féosztaly
kezdeményezi.

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotendd szerz6dést a Minisztérium részérél a beszerzés fedezetéil
szolgalo forras vonatkozasaban kotelezettségvallaldsra jogosult személy irja ald, kivéve a 10. § (5) bekezdése alapjan
kezdeményezett kozbeszerzési eljarasban kotott szerzédést, amely esetben a kdzigazgatasi allamtitkar jogosult
a szerz6dés alairdsara. Osszhangban a Minisztérium vonatkozé belsé szabalyzataival, a szerzédést a Perképviseleti
Féosztaly jogi ellenérzését és ellenjegyzését kdvetben az arra jogosult személy pénziigyi ellenjegyzésével is el kell
[atni.

A felek altal aldirt szerz6dés egy eredeti példanyat, valamint annak 0Osszes mellékletét meg kell kiildeni
a Gazdalkodasi Féosztalynak. A kdzbeszerzési szerzé6dés egy példanya digitalizéltan a beszerzést kezdeményezd
szakteriletet illeti.

A kozbeszerzési eljards sordn keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyat, ideértve az aldirt szerzdést is,
a Kozbeszerzési Fosztaly 6rzi, valamint az EKR Rendelet 9. § (4) bekezdése alapjan a Kdzbeszerzési Fosztaly
— az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald elektronikus megdérzése érdekében —
az eljaras eldkészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa sordn keletkezett iratokat, valamint
a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszer(
elektronikus masolatat az EKR-be is feltolti az adott eljards dokumentumai kézé.

7. A kozbeszerzési szerz6dés modositasa és teljesitése

A kozbeszerzési eljarast kezdeményez6 szervezeti egység vezetbje a kozbeszerzési eljards eredményeként
megkotott szerz6dés teljesitésével kapcsolatos adatokrdl, kilondsen a nyertes ajanlattevd teljesitésének
idépontjarol, a teljesités szerzédésszerliségérél, az ellenszolgdltatas teljesitésének idSpontjardl, a kifizetett
ellenszolgéltatds mértékérdl és a szerz8dés esetleges moédositasdnak igényérdl a Kozbeszerzési Féosztalyt értesiti.
Kozbeszerzési szerz6dés kizardlag a Kbt.-ben foglalt feltételek fennallasa esetén maddosithato, amelynek vizsgalata
a Kozbeszerzési Fosztaly feladata. A kdzbeszerzési szerz6dés mddositasat a Kozbeszerzési Féosztaly késziti eld,
azzal, hogy a modositas elézményeirdl, korilményeirdl, szikségességének indokairdl a modositast kezdeményezd
szervezeti egység a 8. fliggelék szerinti adatlap megfeleld kitoltésével adja a médositashoz sziikséges informaciokat
a Kézbeszerzési Féosztalynak.

A szerz6dés teljesitésével kapcsolatos — az (1) bekezdés szerinti - adatokat a Kozbeszerzési Fdosztalynak
elektronikusan, a kozbeszerzes@kim.gov.hu e-mail-cimre kell megkuldeni, az ellenszolgéltatas teljesitését kovetd
o6t munkanapon beliil. Egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott szerz6dés esetében a szerzédés
megkotésétdl szamitva évenként, tiz munkanappal az évfordulét megelézéen kell tajékoztatni a Kozbeszerzési
Féosztalyt. A szerz6dés teljesitésével kapcsolatos legfontosabb adatokrdl a Koézbeszerzési Féosztaly jogosult
adatszolgaltatast kérni, amelyet a kdzbeszerzési szerz6déssel érintett szervezeti egység hataridére ad meg.

A KoOzbeszerzési Féosztdly gondoskodik a kozbeszerzési jogszabdlyok dltal eldirt tdjékoztatdsi kotelezettség
teljesitésérol.

A Kozbeszerzési Féosztidly a szerzé6dés modositasérdl tdjékoztatd hirdetményt tesz kdzzé az erre irdnyadd
jogszabalyban el6irtak szerint.

A Kdzbeszerzési Féosztaly a kdzbeszerzési szerzédés teljesitésével kapcsolatos adatokat a Kbt.-ben eléirtak szerint
a Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (CoRe), valamint az EKR-ben is
kozzéteszi.
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Kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott keretszerzédés terhére a beszerzési igénnyel rendelkezé szervezeti
egység egyedi megrendel6 utjan kezdeményezhet kotelezettségvallaldst, illetve rendelhet meg teljesitést a nyertes
ajanlattev6tél. Az egyedi megrendelések tartalmat és a kdzbeszerzési keretszerzédéssel vald 6sszhangjat, valamint
a keretosszegek fogydsat a Kozbeszerzési Féosztaly ellendrzi, ezért az egyedi megrendeléseket még a pénziigyi
ellenjegyzést és a kotelezettségvallalast megelézéen kell megkiildeni a Kozbeszerzési Féosztalynak.

8. Eredménytelen kézbeszerzési eljaras

Amennyiben a kozbeszerzési eljarast — a Kbt.-ben meghatdrozott — valamely okbol eredménytelennek kell
nyilvanitani, ugy a Kézbeszerzési Féosztély feladata az eredménytelen kozbeszerzési eljaras lezarasaval kapcsolatos
értesitési, kozzétételi kotelezettségek biztositasa. A kdzbeszerzési eljaras eredménytelenségének megallapitasara
- a birdlébizottsag javaslata alapjén - a kdzigazgatasi allamtitkér jogosult.

Az eredménytelen kdzbeszerzési eljarast kovetéen ugyanabban a targyban Uj kdzbeszerzési eljards meginditasat
a kozigazgatasi dllamtitkdr — az eljarast kezdeményezd szervezeti egység vezetéje éltal irt feljegyzés alapjan —
engedélyezi.

9. Mas ajanlatkéro javara bonyolitott kozbeszerzési eljarasok

A Kbt. felhatalmazasa alapjan a Minisztérium altal mas ajanlatkéré nevében lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok
el6készitésével és bonyolitdsdval 0Osszefliiggd részfeladatokat és hatdridéket az érintett ajanlatkérdk
megallapodésban rogzitik, amelyben rendelkeznek az eljardsba bevont személyek, illetve szervezetek felelésségi
korérél is.

IV. FEJEZET
A KOZPONTOSITOTT BESZERZESEK, KOZBESZERZESEK ESETEN ALKALMAZANDO SZABALYOK

10. A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag hataskorébe tartozo kiemelt termékek kozbeszerzése

A KEF mint kdzponti beszerzé szerv kozbeszerzési tevékenységére épulé kdzpontositott kozbeszerzési rendszer

részletes szabdlyait a Kbt. rendelkezései alapjan a KEF Rendelet hatdrozza meg.

A KEF Rendelet hatdlya ala tartozé kiemelt termékeket a KEF Rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.

A KEF kozpontositott kdzbeszerzési rendszerével 6sszefliggd, a Minisztériumot terhel6 Kozbeszerzési Féosztly

feladatkorébe tartozo feladatok az aldbbiak:

a) a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerbe vald bejelentkezés, a KEF kdzpontositott kdzbeszerzési portaljan
szerepld intézményi adatok évente torténé fellilvizsgalata és a KEF Rendeletben el6irt hataridén beldl
a médosult adatok portédlon torténd bejelentése;

b) a kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozé kiemelt termékekre vonatkozé beszerzési
igények, ide nem értve azokat az igényeket, amelyek a KEF ellatési tevékenységéhez kapcsolddnak,
haromhavonta el6re — rendkivili siirgésség esetében haladéktalanul, de legkésébb a beszerzés megkezdését
megel6zbéen - torténd bejelentése a kdzpontositott kdzbeszerzési portalon;

<) a kiemelt termékek beszerzési igényére vonatkozo6 adatok kozlése mellett a KEF Rendelet alapjan elkészitett
éves Osszesitett kdzpontositott beszerzési terv elkészitése és a KEF kozpontositott kdzbeszerzési portaljan
a jogszabdlyban el6irt hataridén belil annak elektronikus rogzitése, a tervben foglaltak médosulasanak
5 munkanapon beliil torténé bejelentése;

d) a b) pontban foglaltakat a nemzetkdzi utazasszervezések mint kiemelt termék esetében azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy a Kozbeszerzési Féosztaly az adott koltségvetési évre tervezett beszerzési és foglalasi
igényeket egy alkalommal, a jogszabélyban el&irt hataridén belll jelenti be a KEF-nek, tovabba azzal, hogy
a targyév soran felmeriilé nemzetkozi utazasokkal kapcsolatos foglalasi és adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése a Minisztérium utazdsok szervezésére kijelolt szakteriletét terheli.

A KEF 3ltal elldtott feladatokért fizetend6 kozbeszerzési dij azt a pénziigyi keretet terheli, amelynek terhére

a beszerzés megvalésul.

A KEF a kozpontositott kdzbeszerzési eljards eredményeképpen keretszerzédést vagy keretmegallapodast kot.

A Minisztérium a koOzpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozd beszerzési igényeit

- a keretmegallapodasos eljards masodik része keretében - irdsbeli konzultacidval vagy a verseny UGjranyitasaval,
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vagy amennyiben a keretmegallapodas lehetévé teszi, kézvetlen megrendeléssel valésitja meg. [rasbeli konzultacié

vagy versenyujranyitds eredményeként a Minisztérium egyedi szerzédést kot.

A keretmegallapoddsos kodzbeszerzési eljards masodik részét (irdsbeli konzultacié vagy versenyujranyitds vagy

egyedi megrendelés) — ide nem értve a nemzetkdzi utazdsszervezések mint kiemelt termékkor vonatkozasaban

hatalyos keretmegallapodas terhére torténd beszerzéseket - a Kozbeszerzési Féosztaly bonyolitja le. Az eljaras

kezdeményezésére és lefolytatasara az I-lll. fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni.

A KEF Rendelet szerinti kiemelt termékek kdzbeszerzése vagy beszerzése sajat hatdskorben, azaz a kdzpontositott

kozbeszerzési rendszeren kiviil akkor valésithaté meg, ha

a) a m(kddéshez, fenntartashoz sziikséges kiemelt termékbeszerzés megvalositasa elére nem lathaté okbdl
rendkivil strg6ssé valik, és a hatdlyos keretszerz6dés vagy keretmegdllapodas alapjan a kdzbeszerzés
hataridére nem valosithaté meg;

b) a kiemelt termékbeszerzés vonatkozasdban nincs hatélyos keretszerz6dés vagy keretmegallapodas;

c) lehetség nyilt mas intézmény készletének atvételére, és ez megfelel az llami normativaknak;

d) a keretszerz6désben meghatérozott és az egyéb feltételek tekintetében is mindenben megfelel6 kiemelt
terméket a keretszerz&dés szerinti arndl alacsonyabb &ron tudja beszerezni.

A (7) bekezdésben szabalyozott sajat hatdskorben torténd beszerzés feltétele, hogy a Minisztérium a beszerzési

igényét elézetesen, a kdzpontositott kozbeszerzési portalon elektronikus uton bejelentette, és azt a KEF jovahagyta.

11. A Nemzeti Kommunikacios Hivatal hataskorébe tartozo szolgaltatasok kézbeszerzése és beszerzése

Az NKOH Rendelet hatdrozza meg a kormanyzati kommunikacids feladatok ellatdsat biztosité kommunikacios
szolgdltatasok és az azokhoz kapcsolédd termékek, tovabba a szervezetfejlesztési feladatok kdzponti szinti
kozbeszerzését. A Minisztérium szakteriletei altal kezdeményezett — értékhatartdl fliggetlenll - valamennyi
kommunikacids (NKOH Rendelet 1. melléklete) vagy szervezetfejlesztési (NKOH Rendelet 2. melléklete) beszerzésre/
kozbeszerzésére, tovabba szponzoracios tevékenységével Osszefliggé feladatai ellatdsdra az NKOH Rendeletben
foglalt eljarasi szabalyokat kell alkalmazni.

Az NKOH Rendelet szerinti kozpontositott kozbeszerzési feladatokat, valamint a hatdlya ald tartozé kiemelt
termékek kozponti beszerzését az NKOH kozponti beszerzd szervként végzi. Az NKOH a kodzpontositott
kdzbeszerzési rendszerrel 6sszefiiggd, az NKOH Rendelet hatalya ala tartozo szervezeteket terheld igénybejelentési
és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése érdekében Kdzpontositott Kozbeszerzési Portalt mikodtet, amellyel
kapcsolatos — a Minisztériumot érint6 — feladatokat a Kozbeszerzési Fosztaly végzi. Az NKOH Portélra torténd
feltoltési jogosultsdggal csak a Kozbeszerzési Féosztaly rendelkezik. A Minisztérium és az NKOH kozotti
kapcsolattartast a Kozbeszerzési Féosztély latja el.

A beszerzési igénnyel érintett 6ndlld szervezeti egység vezetbje felelés az igény kezdeményezéséért, és
gondoskodni koteles arrdl, hogy az igény a Kozbeszerzési Féosztély részére megkildésre keriljon. Az igény
NKOH részére torténé megkiildése (a Portalra valé feltoltése) a Kozbeszerzési Féosztély kotelezettsége.

Az NKOH altal ellatott feladatokért fizetendd kozbeszerzési dij azt a pénziigyi keretet terheli, amelynek terhére
a beszerzés megvalésul.

A Minisztérium — a Kdzbeszerzési Féosztaly adatszolgaltatasi, tajékoztatasi és engedélyeztetési kotelezettségének
teljesitésével — az NKOH Kdzpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztil megkdildi

a) az éves kommunikacios tervet és az éves szervezetfejlesztési tervet a targyév januar 15. napjaig;
b) a beszerzési vagy szponzoracids igényt a felmerilését koveté 5 munkanapon belil;
c) a rendkivili beszerzési igényt a beszerzési igény felmeriilését kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb

5 munkanapon beliil.
Az éves dsszesitett kommunikacids terv és az éves szervezetfejlesztési terv tartalmaért a beszerzési igénnyel érintett
6nallo szervezeti egység féosztalyvezetdje felel.

Az éves kommunikacids és szervezetfejlesztési tervekben szereplé beszerzésekre vonatkozo igényét a beszerzést
kezdeményezd szakteriilet az adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimen az 5. fliggelék szerinti kitoltott és
a szervezeti egység vezetdjének aldirdsaval elldtott adatlapon jelenti be az igény felmeriilését kovetd
5 munkanapon beliil a Kbzbeszerzési Féosztaly vezetéjének. Az igénybejelentéshez csatolni kell a kommunikécids
vagy szervezetfejlesztési beszerzés szakmai-muszaki leirdsat, valamint a szerzédés vagy megrendelés tervezetét
szerkeszthetd valtozatban.
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Az igényben az érintett szervezetnek meg kell jel6lnie, hogy a beszerzést az NKOH hatélyos keretmegallapodasanak
terhére versenyujranyitassal, irasbeli konzultdciéval vagy sajat hatdskodrben kivanja megvalésitani.

A szponzoracidés igényét az érintett szakterlilet az adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimen jelenti be
a Kozbeszerzési Féosztalynak az igény felmertilését kéveté 5 munkanapon beliil. Az igénybejelentéshez csatolni kell
a tdmogatdi okirat vagy tamogatasi szerzédés tervezetét szerkesztheté formatumban, a szponzoracio
megvalositasdra vonatkozd dontést, a tdmogatds alapjat képezd szakmai programot, adatlapot és a koltségtervet.
Amennyiben a tdmogatds céljat, lehetséges jogosultjait (kedvezményezettjét) és mértékét jogszabdly vagy egyéb
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdz hatdrozza meg, a tdmogatdst kezdeményezd szakteriiletnek szlikséges
hivatkoznia a hatdlyos jogszabalyra vagy kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzre a tamogatoi okiratban / tdmogatdsi
szerz6désben a vonatkozd jogszabalyhely pontos megjeldlésével.

A minisztériumi kommunikdaciés, szervezetfejlesztési és szponzoracidés igényeivel kapcsolatos eljarasrendre
vonatkozéan az NKOH rendelet el&irdsai irdnyadodak.

A Kdzbeszerzési Féosztaly igény esetén a szakteriilet megkeresésére széban vagy irdsban tovabbi tdjékoztatast nyujt
az adott beszerzési igény NKOH-s eljdrasrendjére vonatkozoan.
Az NKOH felé benyujtott igényekhez sziikséges adatok szakmai tartalmaért a kezdeményezd szakterilet a felel6s.

Az NKOH éltal a kormanyzati kommunikacids és szervezetfejlesztési targyu feladatokhoz kapcsolédé szolgéltatasok
elldtasdra megkotott hatdlyos keretmegdllapodasbdl, a Minisztérium ilyen targyban kezdeményezett beszerzési
igényét kielégitheti az NKOH ddntése szerint.

A kdzpontositott kdzbeszerzési eljards masodik részét, a versenyujranyitast vagy irdsbeli konzultaciét mind az NKOH,
mind pedig a Kbzbeszerzési Féosztaly lebonyolithatja.

Amennyiben a Kozbeszerzési Fdosztdly bonyolitja le a versenyujranyitast vagy irasbeli konzultaciét, ugy

az I-lll. fejezetben foglalt rendelkezéseknek megfeleléen kell eljarni. Az eljards meginditdsdhoz az aldbbi
dokumentumok megkiildése sziikséges a Kozbeszerzési Féosztaly részére:

a) feljegyzés a kezdeményezésrél a Kozbeszerzési Féosztély vezetdje felé;

b) igazolas a pénziigyi fedezet rendelkezésre 4llasarol;

<) az igényelt kommunikacids kozbeszerzés vagy beszerzés miszaki-szakmai leirdsa. A mdszaki leirdsban

pontosan meg kell hatarozni a keretmegallapodasbdl igénybe venni kivant tételeket, tartalmakat;
d) nyilatkozat a kozbeszerzés becslt értékérdl, becsiilt érték megallapitdsdnak mddja, dokumentumai;

e) nyilatkozat arrél, hogy a Minisztérium éves kommunikacios tervében mely soron szerepel a beszerzés,
amennyiben nem szerepel, annak indokolésa;
f) amennyiben a beszerzést kezdeményezd szakteriilet a biralébizottsdgi munkaban részt kivan venni,

a delegalt tag neve, beosztasa;
g) a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetéjének nyilatkozata a benyujtandé dokumentumok
teljeskorlségérdl.
Az NKOH altal lefolytatni kivant versenyujranyitdst vagy irasbeli konzulticiot a kommunikacids és
szervezetfejlesztési targyu beszerzési igénnyel érintett szakterllet kezdeményezi a Kdzbeszerzési Féosztély felé
az 5. fliggelék szerinti dokumentumok benyujtasédval. A Kozbeszerzési Féosztdly megkildi az NKOH-nak
a versenyUjranyitds vagy irasbeli konzultacié lebonyolitdsahoz sziikséges dokumentumokat, valamint ellatja
az NKOH és a beszerzést kezdeményez6 szakteriilet kozotti kapcsolattartasi feladatokat, illetve sziikség szerint
a biralébizottsagba tagot delegal.
A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen a szerz6dést a Minisztérium koti meg a nyertes ajanlattevével, amelyet
a Kozbeszerzési Féosztély készit el6. Amennyiben a versenyujranyitds vagy irasbeli konzultdcié eredményeként
keretszerzédés keriil megkotésre, a keretszerz6désbdl torténd lehivasok dokumentumait ellenérzés céljabol - még
a pénzigyi ellenjegyzést és a kotelezettségvallalast megel6zéen — a Gazdalkodasi Féosztalynak, a Kbzbeszerzési
Féosztalynak és az NKOH-nak is meg kell kiildeni.

A Minisztérium a megvalodsitott kommunikacids beszerzés, a szponzoracid, valamint a szervezetfejlesztés
eredményeképpen kotott szerz6dést vagy maés jognyilatkozatot (e szakasz alkalmazésdban a tovabbiakban egydtt:
szerz8dés) annak aldirdsatol szamitott 5 munkanapon beliil az NKOH-nak megkiildi.

Az alairt szerzédést az alairasatél szamitott 3 munkanapon belil a kezdeményezd szakteriilet megkiildi
az adatlap.kozbesz@kim.gov.hu e-mail-cimre annak érdekében, hogy a jogszabalyi kotelezettségnek a Minisztérium
hataridén belll eleget tegyen.
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Szerz6désmddositas esetén a Minisztérium megkuldi az NKOH-nak a szerz6dés lényeges elemeire — kilondsen
a beszerzés tartalmara és 6sszegszerliségére — vonatkozé modositas tervezetét, indokolasat és az azt aldtdmasztd
dokumentumokat, az azok elkészitését kovetd 5 munkanapon beldil.

A Minisztérium az NKOH kérésére adatszolgaltatast nyujt a megvalésitott kommunikacids és szervezetfejlesztési
tevékenységekrdl, a teljesitett megrendelésekrél és a megvaldsult kommunikécids beszerzés és szervezetfejlesztési
beszerzés mennyiségérdl és értékérdl, valamint a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer mikddtetéséhez sziikséges
egyéb adatokrol.

12. A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Kozponti Ellaté Szerve hataskorébe tartozo
termékek és szolgaltatasok beszerzése

A BVOP KESZ mint kozponti ellatdé szerv tevékenységére épuldé kdzpontositott beszerzési rendszer részletes
szabdlyait a BVOP Rendelet hatdrozza meg.

A BVOP Rendelet hatalyaval érintett kiemelt termékeket és szolgaltatasokat a 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet
1. melléklete tartalmazza, amelyek kozil a Minisztériumot érinté termékkor elsésorban a nyomdai beszerzési
igények (nyomas, nyomdai el6készité tevékenység, kdnyvkotés és kapcsolddo szolgaltatdsok). A BVOP KESZ altal
kijelolt gazdasagi tarsasaggal torténé kapcsolattartas és az ellatasi szerz6dés megkotése a Kozbeszerzési Féosztaly
feladata.

A koltségvetési év kezdetén a Minisztérium szakteriletei nyomdai igényeinek felmérését a Kozbeszerzési
Féosztdly végzi, de a beszerzési igénnyel érintett szakterlilet az év kozbeni igényliket elektronikusan,
a kozbeszerzes@kim.gov.hu e-mail-cimen keresztil jelzik a Kozbeszerzési FSosztily vezetdjének. A bejelentett
nyomdai igényeket a Kbzbeszerzési Féosztaly 6sszesiti, és megkuildi a BVOP KESZ-nek.

A Minisztérium ellatasi keretszerzé6dést két a BVOP KESZ altal kijelolt gazdasagi tarsasdggal, és az év kozben
felmeriilé beszerzési igényeit e keretszerz6dés terhére valdsitja meg. Az ellatasi szerz6dést az Intraneten kozzé kell
tenni. Az ellatasi igény bejelentéséhez sziikséges adatlapot a 4. fiiggelék tartalmazza, amelyet aldirva
a Kozbeszerzési Féosztaly részére koteles megkildeni a kezdeményezd szakteriilet. Ez alapjan a Kozbeszerzési
Féosztaly kér ajanlatot az ellatasi keretszerz6dés terhére. A BVOP KESZ &ltal kijelolt gazdasagi tarsasdg arajanlatat
a Kozbeszerzési FOosztaly tovabbitja a beszerzési igényt kezdeményezd szakterilet felé, aki a tovabbiakban
gondoskodik a megrendelésrél a Kdzbeszerzési Fosztaly tdjékoztatdsa mellett.

Amennyiben a BVOP KESZ altal kijel6lt gazdasagi tarsasag kizarélag minéségi okbol nem képes a Minisztérium altal
igényelt termék vagy szolgaltatas biztositasara, akkor a felek egymassal targyaldst kezdeményeznek.

A Minisztérium jogosult a BVOP KESZ altal kijelolt gazdasagi tarsasdg ajdnlatat elutasitani, amennyiben hitelt
érdemlben bizonyitja, hogy a gazdasdgi tarsasag drajanlatdhoz képest legaldbb 20%-kal kedvezébb ellenértéken
tudja a terméket vagy a szolgdltatast mas, kiilsé szervezettdl beszerezni. A Minisztérium abban az esetben is
jogosult tovdbba BVOP-n kivili mas szervezettél megrendelni a terméket vagy szolgéltatdst, amennyiben
a megrendelés miiszaki-teljesitési paramétereinek megfeleléen a BVOP KESZ Altal kijelolt gazdasagi tarsasag
nem tud a Minisztérium &ltal megjelolt szallitasi hatariddig teljesiteni. Ennek tényérél a BVOP KESZ 3ltal kijelolt
gazdasagi tdrsasadg nyilatkozatat irdsban sziilkséges beszerezni.

Amennyiben a BVOP KESZ 4&ltal kidllitott ,nemteljesithetéségi” nyilatkozat alapjan a nyomdai igény mdas
szolgdltatondl keril megrendelésre, a megrendelés feltételei nem valtozhatnak ahhoz képest, mint amire
vonatkozdéan a BVOP KESZ nyilatkozott, illetve amire vonatkozéan a BVOP KESZ altal kijelolt gazdasagi tarsasag
arajanlatot adott.

A Minisztérium és a BVOP KESZ, valamint az altala kijelolt gazdasagi tarsasag kozotti kapcsolattartasi feladatokat
a Kozbeszerzési Féosztaly latja el.

13. A Digitalis Kormanyzati Ugynokség hataskorébe tartozé informatikai beszerzések

A kormanyzati informatikai feladatok ellatasat biztosité aruk, szolgaltatdsok kozponti szintli kozbeszerzését és
beszerzését a DKU Rendelet hatarozza meg.

A DKU altal ellatott feladatokért fizetendd kozbeszerzési dij azt a pénziigyi keretet terheli, amelynek terhére
a beszerzés megvalésul.

A DKU a kézpontositott kézbeszerzési rendszerrel ésszefiiggs, a DKU Rendelet hatélya ala tartozé szervezeteket
terhel6 igénybejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése érdekében kdzpontositott kdzbeszerzési
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portalt (a tovabbiakban: DKU Portdl) mikddtet, amellyel kapcsolatos, a Minisztériumot érinté feladatokat
a Kozbeszerzési Féosztaly végzi.

A Kdzbeszerzési Féosztaly rendelkezik a DKU Portalra térténd feltoltési jogosultsdggal az informatikai beszerzési/
fejlesztési terv, valamint a minisztériumi alapadatok, tovabba igények jovahagyds céljabdl torténé feltoltésre.
Az aktualis informatikai kornyezettel kapcsolatos adatok megadasat és aktualizaldsat a Kozbeszerzési Féosztaly
a Szervezetbiztonsdagi, Informatikai és Dokumentécids Féosztaly kozremikodésével végzi.

A Minisztérium koteles a DKU Portalon keresztiil megkiildeni a DKU részére a DKU Rendelet altal meghatarozott

informatikai eszkdz- és szoftverbeszerzésekre vonatkozé adatokat az ott meghatérozott struktira és adattartalom

szerint részletezve:

a) az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a targyévet megel6z6 év
szeptember 30. napjdig;

b) az informatikai beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmerilését kdvetdé 5 munkanapon belil;

c) a rendkivili informatikai beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmeriilését kdvetd 5 munkanapon beliil;

d) az Uzemszerld mukodés biztositdsdhoz szikséges informatikai beszerzésre vonatkozé igényét az igény
felmerilését kovetden haladéktalanul;

e) tajékoztatasat a Minisztérium aktudlis informatikai kornyezetérél és az el6z6 év informatikai fejlesztéseinek és
beszerzéseinek tapasztalatairél minden év januar 30. napjaig.

Az éves Osszesitett informatikai beszerzési és fejlesztési terv szakmai tartalmaért a beszerzési igénnyel érintett

onallo szervezeti egység, illetve annak vezetdje, a tervadatok informatikai, informacidbiztonsagi kérdésekkel

kapcsolatos szakmai szempontu fellilvizsgalataért pedig a Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacios

Féosztaly felel. Az éves Gsszesitett informatikai beszerzési és fejlesztési tervet a Kozbeszerzési Féosztaly allitja Ossze,

és a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova. Az aléirt tervet a Kbzbeszerzési Féosztaly rogziti a DKU Portélon.

A Minisztérium a DKU kérésére adatszolgéltatast nyujt a beszerzési igények teljesitési kdriilményeirél vagy egyéb,

a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer miikodtetéséhez sziikséges adatokrol.

A DKU Portalon konkrét beszerzési igényt régziteni a jévahagyott informatikai beszerzési és fejlesztési terv alapjan
lehet. Jovahagyott beszerzési és fejlesztési terv hidnydban jovahagyast megelézé igényként, ha tervben nem
szerepel az igény, terven kivili igényként kell kezelni.
A DKU-nek megkiildétt éves 6sszesitett informatikai beszerzési és fejlesztési tervekben szereplé beszerzések
realizéldsa céljabol az adott beszerzési igény megvaldsitasara irdnyulé igénybejelentést a beszerzést kezdeményez6
szakterllet irdsban, a 6. fliggelékben szerepld adatok, informaciéok megadésaval jelzi a Kozbeszerzési Féosztalynak.
Az igénybejelentéshez kdtelezéen csatolni kell az aldbbi dokumentumokat:
a) alairt informatikai igénybejelenté adatlap (6. figgelék),
b) nyilatkozat a becslt értékrél,

) igazolas a fedezet rendelkezésre allasardl,

(o g)

) muszaki leiras,
) ha a beszerzési igény benyujtasat megel6zéen ellendrzési szervezet dltali jévahagyas vagy észrevételezés
tortént, az ellenérzd szerv tanusitvanya.

o

Ha az igény nem szerepel az éves tervekben, az érintett 6nallo szervezeti egység vezetdjének aldirdsaval ellatott
adatlapon az Uj igény felmerilésének indokolasat is rogziteni sziikséges.

Az igényben az érintett szervezetnek meg kell jeldinie, hogy a beszerzést a DKU hatélyos keretmegallapodasanak
terhére versenyujranyitdssal vagy sajat hataskorben kivanja megvalositani.

Az informatikai jelleg beszerzési igény megval6sitésa soran a DKU Rendelet szerinti eljarasrend megfeleléen
alkalmazandé.

A beszerzési igény DKU Portalra torténd feltdltésérsl jovahagyas céljabdl a Kézbeszerzési Féosztaly gondoskodik.
A DKU jévéhagyasat kdvetéen a konkrét megrendelést, lehivast a Kézbeszerzési Féosztaly a beszerzési igényt
kezdeményezd szakteriilettel egyeztetve valdsitja meg.

A DKU dénthet Ggy, hogy a beszerzési eljarast az érintett szervezet javara maga folytatja le, vagy sajat hataskérben
torténd lefolytatasra az érintett szervezetnek visszaadja. Sajat hatarkérben a DKU rendelet hatalya ala tartozé
beszerzési eljarast inditani kizarélag a DKU el6zetes jévahagyéasaval lehetséges.

Az adatok szakmai tartalmaért és a teljesités érdekében a megfelel6 idében torténé beszerzési igény inditasaért
a kezdeményez6 szakterilet a felel6s.
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V. FEJEZET
A KOZBESZERZESI KOTELEZETTSEGGEL NEM ERINTETT BESZERZESEK

Azon beszerzések esetében, amelyek minisztériumi szinten egybeszdmitott érték szerinti kozbeszerzési értékhatar

alatti beszerzésnek minésiilnek, és nem vonatkozik rajuk valamely, jelen Szabalyzatban foglalt specidlis beszerzési

eljards, tovabbd kozbeszerzési kotelezettséggel nem érintettek, a szakteriilet sajat hatdskorben jogosult a beszerzés

megvalositasara.

A nettd egymillié forint becsilt értéket eléré vagy meghalado, de a nemzeti kdzbeszerzési értékhatar alatti becsiilt

értékl beszerzés esetén a beszerzéssel érintett szakterlilet a szerz6dés vagy megrendelés megkotését megel6zéen

koteles legaldbb hdrom gazdasagi szereplének megkildott ajanlatkérési felhivassal lebonyolitott beszerzési eljarast

lefolytatni. Ez vonatkozik azon beszerzésekre is, melyek az egybeszamitasi szabalyokra tekintettel esnek e szakasz

hatdlya al3.

A beszerzést kezdeményezd szakteriilet nem koteles harom ajénlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik (Kbt. 9-14.§, 111. §);

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkdli targyaldsos eljarasban lenne beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig élinak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci drakhoz
képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére
vonatkozé e szabalyzat szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés térgya igazsdgligyi szakértéi megbizds, vagy kozbeszerzési eljardsokhoz, pélyazatokhoz
kapcsolodd szakmai birdldbizottsdgi tag megbizésa;

e) a szerz6dés targya kozlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, géz, villamos energia, héenergia), vagy internet
szolgadltatds megrendelése;
f) az ajanlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrdl, hogy az adott piacon

haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelheté fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési
targy tekintetében;

g) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a gyartd igazolja;

h) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara térténd jelentkezéssel
kapcsolatos;

i) a szerzédést kilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

j) a szerz6dés targya replildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatds megrendelése;
k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

)} a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgéltatas teljesitése;

m)  a szerz6dés targya allami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolodd, bizalmi jellegli szolgaltatdsok
beszerzése (kiilondsen beszédiro, fotds, személyi kommunikécids tandcsadd, személyi tolmacsolds);

n) a szerz6dés targya allami vezeték képzésére, oktatdsara vonatkozd, vezetdi és személyiségfejlesztési
tandcsadasi szolgaltatas;

o) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) a szerz6dés targya emberi er6forrds kezelési tandcsadas;

q) a szerz6dés targya olyan, e rendelet hatdlya ald tartozd kordbbi szerzédéshez kapcsolédd kiegészitd
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti
szerz6dés értékének Stven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6d6 partnertdl torténé beszerzés szakmai
vagy gazdasdgossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy a beszerzés teljes becsllt értéke nem éri el
a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

Kivételi kor alkalmazdsa esetén el6zetes szakmai vizsgélat és jévahagyas céljabdl a szerz6dést vagy a megrendelést

meg kell kiildeni a K6zbeszerzési Féosztalynak véleményezésre.

A beszerzést onalldan lefolytatd szakterllet sziikség szerint igénybe veheti a Kozbeszerzési Féosztaly

munkatarsainak szakmai k6zremikodését.

Amennyiben ajanlattételi felhivas, dokumentacié keril tervezetten megkiildésre a gazdasagi szerepldk részére,

ugy tekintettel az ajanlatkérés targyara, az ajanlatkérés dsszetettségére, a kiirds komplexitasara, figyelembe véve

a birdlati szempontot, alkalmassagi kdvetelményt, konzulticié vagy targyalas el6irasat, az el6készitett iratanyagot

elézetesen elektronikusan meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Fdosztdlynak véleményezésre, elézetes szakmai

vizsgalat és jovahagyas céljabol.

A Kozbeszerzési Féosztaly bevonasa nem nélkiilézhetd, ha az ajénlatok elbirdldsa nem kizardélag a legalacsonyabb

ajanlati ar alapjan torténik, illetve ha targyalasra is sor kerulhet.
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8)

(10)

(1

Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplék korét a beszerzést kezdeményez6 szakterllet hatdrozza meg ugy,

hogy azok lehetdség szerint a Minisztérium székhelye (telephelye) vagy a szerz6dés targyét képezé szolgdltatas,

arubeszerzés vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kdzépvallalkozasok kozil kertljon
kivélasztasra. A beszerzést kezdeményezé szakterlilet az ajanlatkérésre felhivandé gazdasagi szereplék
kivalasztasakor koteles megvizsgalni, hogy azok tulajdonosi korében atfedés ne legyen, valamint rendelkezzen

a cégbirdsagi nyilvantartas szerint a beszerzés targyara vonatkozé tevékenységi korrel.

Ajanlatkérés soran a szakterileteknek minden esetben az alabbi szempontok figyelembevételével kell eljarniuk:

a) az ajanlatok dsszehasonlitasa kizdrélag azonos feltételek mellett lehetséges, ezért barmilyen médositas vagy
kiegészit6 tdjékoztatas valamennyi ajanlattételre felkért gazdasdgi szerepl6é egyideji téjékoztatdsa mellett
lehetséges, az esélyegyenldség és az egyenld banasmaod jegyében;

b) a verseny tisztasdga érdekében az ajanlatkérést egy idében, azonos tartalommal kell megkildeni
az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék részére oly mdédon, hogy az ajanlattételig az ajanlattételre felkért
gazdasagi szerepléknek nem lehet tudomasuk egymasrdl;

<) az ajanlatkérésnek az alabbi kotelezé minimumfeltételeket kell tartalmaznia:
ca) ajanlatkéré neve, kapcsolattartodja, annak elérhetésége,
cb) az ajanlatkérés targyat képezé szakmai feladat részletes leirdsa, beszerzés targya, amire

az ajanlatkérés vonatkozik, miuszaki-szakmai specifikdci6, mely alkalmas a megalapozott
ajanlattételhez. A mUszaki leirds nem tartalmazhat versenyt kizaré vagy korlatozo feltételeket, és
nem szUkitheti a versenyt,

co) a teljesités helye,

cd) a teljesités hatérideje, illetve a szerz6dés vagy megrendelés id6tartama,

ce) az ajanlatok elbiralasanak, értékelésének szempontjai,

cf) a megkotésre keriil szerz6déssel vagy megrendeléssel kapcsolatos informaciok,

cg) az ajanlathoz csatolandé dokumentumok felsorolasa,

ch) az ajanlat benyujtasdra vonatkozd informaciok (kotelezé tartalmi és formai kovetelmények,
benyujtds mddja),

ci) az ajanlat beérkezésének hatérideje, év, hd, nap és 6ra, perc pontossaggal,

q) az ajanlati kotottség minimalis id6tartama (az ajanlat kotelezé fenntartdsdnak hatérideje
a gazdasagi szerepl6 részérdl),

ck) tovabbi informécidk, mint pl. részajanlattétel lehetésége, konzultacidra vagy targyaldsra vonatkozd
informacidk, hidnyossagok potlasara vonatkozo elirasok,

cl) annak eléirasa, hogy az ajanlatkérés nem minésil megrendelésnek, az ajanlatkérét szerzédéskotési

kotelezettség nem terheli. Ha a beérkezett ajanlatok alapjan a Minisztérium nem tud vagy nem
kivan nyertest valasztani, az eljardst eredménytelenné nyilvanithatja, és Uj beszerzési eljaras
inditasara jogosult, vagy attol eltekinthet.
A beszerzési eljards meginditasara az ajanlatkérési felhivas és adott esetben annak mellékletei — az ajanlattételre
felkérni kivant gazdasagi szerepldk részére - kozvetlen, egyideji megkiildésével kerll sor. Az ajanlatkérési
felhivdsban az ajanlattételi hataridét ugy kell meghatarozni, hogy megfelel6 id6tartam alljon a gazdasagi szereplék
rendelkezésére a megalapozott ajanlattételre. Az ajanlatételi felhivds megkiildésének napja az ajanlattételi
hataridébe nem szamit bele.
Az ajanlatkérési felhivasban meg kell hatdrozni az ajanlatok birdlatdnak szempontjait, adott esetben
részszempontjait. Az ajanlatok elbirdldsa a legalacsonyabb 0sszegu ellenszolgéltatds vagy a legjobb ar-érték arany
alapjan torténhet. A birdlati szempontot és részszempontokat Ugy kell meghatdrozni, hogy az ajanlatok
osszehasonlithatéak legyenek. A legjobb ar-érték arany értékelési szempont esetén az ajanlatkérési felhivasban
részletezni kell a birdlat médszerét is.
A beszerzési eljarast lebonyolité szakteriilet az ajanlattételi hataridé lejartdig moddosithatja az ajanlatkérési
felhivasban meghatarozott feltételeket, illetve visszavonhatja az ajanlatkérési felhivast. A modositott feltételekrdl,
illetve az ajanlatkérési felhivas visszavonasarél egyidejlileg az ajanlatkérési felhivasnak megfelelé formaban
tajékoztatast kell kiildeni az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok részére.
Az ajanlattételre felkért gazdasadgi szerepldk részére biztositani szikséges a  kiegészité tajékoztatdskérés
lehetdségét. A kiegészitd tajékoztataskérésre adott valaszokat egyidejlleg minden ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplének meg kell kiildeni. Az ajanlatok benyujtasa elektronikus levél formdjaban, elektronikus levél
mellékleteként megkiild6tt, nem szerkesztheté fajlformatumban térténhet. Az ajanlatok benyujtasanak maédjat
meg kell hatdrozni az ajanlatkérési felhivasban.



2088

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.szam

29.§

(15)

(16)

Beszerzési eljardsban targyalds minden esetben tarthaté. A targyalds soran egyeztetésre keriilhet a m(szaki leiras
tartalma, a szerzédéses feltételek és az ajanlati ar is. Az ajanlattételi felhivasban a targyaldsra vonatkozé rendelkezést
rogziteni sziikséges.

A beérkezett ajanlatok birdlatarol, 6sszehasonlitasarol, értékelésérél a beszerzésért felel6s szakterilet értékelési
jegyzokonyvet koteles késziteni. Az értékelési jegyzOkdnyv és dontési javaslat alapjan a dontéshozé donthet
az eljards eredményességérdl, eredménytelenné nyilvanitasardl. Amennyiben a beszerzési eljards keretében nem
kerill benyujtasra harom érvényes ajanlat, a dontéshozé donthet Ugy, hogy a beszerzési eljardst eredményesnek
nyilvénitja, és a rendelkezésre 3ll6 ajdnlatok kozll keril kivalasztasra a nyertes ajanlat, illetve donthet gy is, hogy
a beszerzési eljarast eredménytelenné nyilvanitja. Unids forrdsbdl megvaldsuld beszerzési eljards kizérdlag
harom érvényes ajanlat birtokaban nyilvanithaté eredményessé.

A beszerzési eljaras soran, valamint az eljaras eredményével 6sszefliggésben hozott dontésekrél a beszerzési eljarast
bonyolit6é szakteriilet a ddntés meghozatalat kdvetéen haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beliil
egyidejlleg, az ajanlatkérési felhivasnak megfelel6 forméban, elektronikus levél utjan tajékoztatja az ajanlattevoket.
Az eljards eredményeként megkotendé szerz6dés vagy a megrendeld lap alairdsra torténd elékészitése és aldirdsa
a beszerzést kezdeményezd és az eljarast lebonyolité szakterilet feladata. Megrendeld lap kidllitdsara akkor van
lehetdség, ha a beszerzés targya nem teszi sziikségessé a szerzédéses formaban rogzitett kotelezettségvallalast.
Amennyiben a beszerzési eljaras szerz6déskotéssel zarul, a szerz6dés kizérdlag irasban modosithatd. A szerzédés
modositasakor figyelemmel kell lenni a kdzbeszerzési értékhatarokra, valamint arra, hogy a szerz6désmodositas
értéke nem haladhatja meg az eredeti szerzédés értékének 6tven szdzalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt.

A Kbt,, illetve a Szabdlyzat altal meghatarozott kivételi kdrbe tartozo, tovdbba a nettdé egymillié forintot el nem éré
értékl beszerzések - amelyekre nem vonatkozik valamely, a Szabdlyzatban foglalt kiilonds eljarasrend,
kozbeszerzési kotelezettséggel nem érintettek, tovdbba nem kerdl kikiildésre hdrom gazdasagi szerepl6 részére
ajanlattételi felhivas — a beszerzést kezdeményez6 szakterlilet sajat hataskorben jogosult megvaldsitani.

Az (1) bekezdésben meghatarozott beszerzések esetén — eltérd rendelkezés hidnydban - nem kotelezd tobb
gazdasagi szerepl6 részére ajanlatkérési felhivést kibocsatani, azonban a beszerzési igény értékének meghatarozasa
érdekében — amelyet a kotelezettségvallalds dokumentumaban szerepeltetni kell - legalabb egy ajanlat bekérése
sziikséges. Amennyiben a beszerzést kezdeményezé szakteriilet csak egy ajanlat alapjan folytatja le a beszerzési
eljarast, ebben az esetben is felelésséggel tartozik az észszeri és takarékos gazdalkodas kovetelményének
érvényesuiléséért.

Kis értékl beszerzésnek mindsul a brutté kettészazezer forintot el nem éré értékl beszerzés. A kis értéki
beszerzések esetén nem sziikséges arajanlat bekérése, és a szerz6dés kotése mellé6zhetd, azonban figyelemmel kell
lenni az esetlegesen felmeriilé harmadik fél altali jovahagyasi kételezettségre (NKOH, DKU, BVOP).

Valamennyi visszterhes beszerzés esetén a pénziigyi kotelezettségvallalast megel6zéen a beszerzéssel érintett
szervezeti egység vezetbje a kotelezettségvallalds iratanyagait - elézetes kozbeszerzési szakmai vizsgalat céljabol -
a Kozbeszerzési Féosztalynak megkdildi. A Kozbeszerzési Féosztaly a kotelezettségvallalds iratainak vizsgalata soran
allast foglal, hogy az adott beszerzés — a Minisztérium egyéb visszterhes beszerzéseivel 6sszevetve — kdzbeszerzési
szempontbdl értékhatdr alatti, a Kbt. hatdlya ald nem tartozé vagy a Kbt., tovabba mas kilénods beszerzési eljarasi
szabdlyok hatdlya ald tartozé beszerzésnek minésiil-e. A Kdzbeszerzési Féosztaly a vizsgalatot kovetben kiallitja
a 7. fuggelék szerinti kdzbeszerzési nyilatkozatot két példanyban.

Utdlagosan, a teljesitést kdvetéen a beszerzések kdzbeszerzési szempontd mindsitése nem végezheté el, ennek
tényét a Kdzbeszerzési Féosztaly a kdzbeszerzési nyilatkozaton régziti. Amennyiben a visszterhes beszerzés Uligyirata
a kotelezettségvallaldst kdvetden kerlil megkildésre a Kozbeszerzési Féosztélynak, a Kbt. vagy valamely jogszabdly
megkeriilése révén bekovetkezett jogsértés esetén a beszerzéssel érintett szakterilet vezet6jét terheli felel6sség.

A kozbeszerzési értékhatart el nem ér6, valamint a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzések
kotelezettségvallalasaval és kifizetésével kapcsolatos részletszabalyokat a Gazdalkodasi, Kotelezettségvallalasi és
Utalvényozasi Szabalyzat tartalmazza.

Az eurdpai unids célkitlizések végrehajtasara létrehozott unids pénziigyi alapokbdl, illetve a nemzetkozi vagy egyéb
tdmogatasbol megvaldsuld beszerzések folyamatara vonatkozd jogszabdlyok, utasitasok, palydzati felhivasok a jelen
Szabdlyzat, valamint a Gazdalkodasi, Kotelezettségvallalasi és Utalvanyozési Szabalyzat rendelkezéseihez képest
részletesebb eljarasi szabélyokat allapithatnak meg, melyeket a kozbeszerzési vagy beszerzési eljarasok tervezése és
megvaldsitasa soran figyelembe kell venni.



1. fliggelék

Szervezeti egYSEg NEVE: ....c.iui ettt

A beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje: ... ...ouiuiuiiiiiiiiiiiiiiii

KijelOlt Ugyintézo: ......cvuiniiiiiiii e Telefonszam: ...

Amennyiben van el6zményszerzédés, A szerz6dés megkotésének / Ab X A beszerzés netté becsiilt
eszerzés
Tervezett visszterhes a szerz6déses adatok megjeldlése A tervezett beszerzés megrendelés tervezett aldirdsdnak hazai értéke
azai va
szerz6dés / megrendelés (a szerz8dés targya, alairasanak napja, révid ismertetése, mennyisége idépontja és/vagy id6tartama, 65 f ,gil) o (a szerz6dés értékének
unids forrasbol
(beszerzés) targya id6beli hatalya, ellenértéke, (elsésorban a feladat leirasa) teljesités varhaté idépontja sul . a szerzGdés teljes id6tartamara
valdsul-e me
szerz6déses partner megnevezése) (év/negyedév) E kell vonatkoznial)
Kitoltés datuma: (év, hdnap, Nap) ......oeveeveveniniininiiniinenennen.

' Eurdpai unids forras esetén az operativ program megnevezése kotelezé!

a beszerzésért felelds szervezeti egység vezetbjének alairasa
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10.

11.

12.

2. fiiggelék

ADATLAP
a Kulturalis és Innovacids Minisztérium kozigazgatasi allamtitkara részére el6terjesztendo,
kozbeszerzési eljaras jovahagyasa iranti kérelemhez

. A kdzbeszerzés targya:

A tervezett kdzbeszerzés szerepel-e a minisztérium éves kozbeszerzési tervében?

. A kdzbeszerzés indoka, el6zményei:

A tervezett beszerzés altalanos kozbeszerzési eljaras vagy valamely kézpontositott kdzbeszerzési rendszer utjan
valdsul-e meg?
(a Kézbeszerzési Féosztdly tolti ki)

A tervezett kozbeszerzés targyat képezd drubeszerzés, szolgéltatds megrendelés vagy épitési beruhazas
mennyiségének meghatarozasa:

Az eljards eredményeként megkdtendd szerz6dés (a tovabbiakban: kozbeszerzési szerz6dés) tervezett idébeli
hatdlya:

A kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa (netto érték):
A becslilt érték meghatdrozasanak modja:

A kdzbeszerzési szerz6dés teljesitéséhez szlikséges pénziligyi fedezet (forrds) rendelkezésre éll-e?
(A pénziigyi fedezet/forrds rendelkezésre dlldsdrdl sz616 igazoldst csatolni sziikséges!)

A kdzbeszerzési eljaras fajtaja (tipusa) és ennek indoka:
(a Kézbeszerzési Féosztdly tolti ki)

Hirdetmény nélkuli targyaldsos kdzbeszerzési eljards esetén az eljards alkalmazésat megalapozé koriilmények:
(a kbzbeszerzést kezdeményezé télti ki, de a Kbézbeszerzési Féosztdly szakmai jévdhagydsa sziikséges)

A kozbeszerzési kiiras dokumentumainak 0sszeallitasaban és az eljaras lebonyolitdsaban, az ajanlatok elbiralasara és
a dontés el6készitésére létrehozandd, legaldbb hiromtagu birdldbizottsag tagjainak személyi Osszetételére
vonatkozé javaslat:

(név, szervezeti egység, beosztds, illetve kiils6s esetén a képviselt szervezet/cég megjeldlésével, valamint az eljdrds
lefolytatdsdval 6sszefliggd szakértelmiik meghatdrozdsdval - pénziigyi, mliszaki-szakmai, kbzbeszerzési, jogi stb.)

A kbzbeszerzést kezdeményezé télti ki:

................................................... (név, beosztas) — kbzbeszerzés tdrgya szerinti szakértelem

A Kbzbeszerzési Féosztdly télti ki:

....................................... - pénzligyi szakértelem
....................................... — kbzbeszerzési szakértelem
....................................... - jogi szakértelem
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13. Atervezett kozbeszerzés egyes eljarasi cselekményeinek idérendi litemezése:
(a Kézbeszerzési Féosztdly tolti ki)

14. Szerzédéstervezet Osszedllitdsahoz sziikséges, a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység dltal elvart
szerz6déses feltételek:

Megnevezés Adatok

Opcid lehivasara vonatkozé szabalyok (adott esetben)

Teljesitési hataridd, valamint a szerz6dés teljesitése
szempontjabdl Iényeges tovabbi hatarid 6k

Teljesitési hely(ek)

Megrendelé jogai, feladatai

Szerzddést kotd masik fél (vallalkozo, szallito stb.)
feladatai, jogai

A teljesités/részteljesités dtadas-atvételének szabalyai,
annak meghatérozasa, hogy mikor tekintendd

a szerz6dés vagy adott esetben egy részfeladat
teljesitettnek

Fizetési feltételekkel kapcsolatos el6irdsok (amennyiben
specidlis fizetési feltételeket javasol a kezdeményezd
szakterilet)

Jotallassal kapcsolatos eléirdsok

Kotbérre vonatkozé javaslat (kétbérterhes hataridék/
hatarnapok, esetek meghatarozasa, javaslat a kotbér
mértékére)

Szerz6dés biztositékaira vonatkozo javaslat

Egyéb, a szerz6désben rogziteni javasolt feltételek

15. Egyéb, az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység altal [ényegesnek tartott informacio:

Budapest, .....ovviiiiiiiiien

Kérem a fenti kbzbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezését:
.................................... féosztalyvezetd

.................................... Féosztaly

Kozbeszerzési szempontbdl ellenérizve:

Kozbeszerzési Féosztaly

A fenti adatok alapjan a kdzbeszerzési eljards meginditasat jovahagyom:

kozigazgatasi allamtitkar
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3. fliiggelék

Miiszaki leirasra vonatkozo teljességi nyilatkozat
(melléklete a szakmai-mUszaki leirds)

Alulirott, ..o, (NEV) MINTA(Z) evvneiniieiieie s (szervezeti egység neve) szervezeti
egység vezetdje, szakmai felel6sségem tudatédban nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési eljarast kezdeményezé iratok
részét képezé, 2. fliggelékhez csatolt kozbeszerzési miszaki leirds teljes korli, szakmailag helytalld, alkalmas
a megalapozott ajénlattételhez. Felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a szakmai specifikacié a versenyt nem
szkiti, és nem tartalmaz a versenyt kizaré vagy korlatozé feltételeket.

DAtuM: .

szervezeti egység vezetdjének aldirdsa

Informatikai tartalmu kozbeszerzések esetén kitoltendé:

A beszerzések miuszaki leirdsdnak elkészitése soran az informatikai, informacidbiztonsagi kérdésekkel
Osszefliggésben az elézetes egyeztetés megtortént.

DAtUM: L

Szervezetbiztonsagi, Informatikai és Dokumentacids Féosztaly
szervezeti egység vezetdjének aldirasa



Adatlap a BVOP ellatasi igény bejelentéséhez

SZErVeZEti @QYSEG NMEVE! ... ettt e

4. fiiggelék

Kapcsolattartd neve és telefonszdma a szervezeti egység Keret@hen: ... ... . . i i i

Ellatasi igények részletes ismertetése:

A beszerzés targyanak meghatérozasa
L (igy kulonosen: nyomds, konyvkotési, Igényelt termék o . Paraméterek
Beszerzési igény . o L L Minimalis mszaki tartalom . i o o L
| koényvkiadasi szolgaltatas, vagy szolgaltatas (kivitelezés Teljesités helye Teljesités hatarideje
megnevezése o . e - (adott esetben) R
kiadvanyszerkesztés, nyomdai el6készité mennyisége m(szaki-minéségi elvérasai)
tevékenység)
1.
2.
3.
4.
5.
Budapest, .....coveviviiiiniiiiinns
szervezeti egység vezetdje
(név, alairas)
Megjegyzés:

A BVOP KESZ és a DUNA-MIX Kft. felé kapcsolattartasra jogosult szervezeti egység elérhetdségei:
Kulturalis és Innovaciés Minisztérium, Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag, Kozbeszerzési Féosztaly

adatlap.kozbesz@kim.gov.hu

Valamennyi levelezés a fenti e-mail-cim becsatoldsaval lehetséges!

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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5. fiiggelék

Kormanyzati kommunikaciés feladatokkal 6sszefiiggé igénybejelent6 lapok

Kommunikacids beszerzésre és/vagy rendezvényszervezésre vonatkozé igénybejelent6

Kotelezé alkalmazni a sajat hataskorl beszerzések, valamint a Hivatal keretmegallapodasanak terhére lefolytatasra
kertil§ irdsbeli konzultacié soran.

Igénylé féosztaly megnevezése,
kapcsolattarté személy neve és telefonszama:

Targy/feladat:

Becsiilt netto érték (Ft):

Becsilt netto értékbél EU-s forras:

Egybeszamitott becslilt netto érték (Ft)'":

Beszerzés meginditasanak tervezett datuma:

Szerz6déskdtés/megrendelés tervezett ddtuma:

Beszerzés koriilményei, indokoltsaga, szilkségessége,
muszaki tartalma:
(2-3 mondat)

Az anyagi fedezet rendelkezésre all? (igen/nem)

KIM sajat hataskord beszerzése? (igen/nem)

Gazdasagi szerepl6 neve:

Gazdasagi szerepl6 ad6szdma / addazonositd jele:

Gazdasagi szerepld cégjegyzékszdma:

Az igénybejelentést jovahagyd 6nallé szervezeti egység vezetdjének aldirasa:

' A Kozbeszerzési Féosztaly tolti ki.
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MUSZAKI (SZAKMAI) LEIRAS sablon
a Nemzeti Kommunikacids Hivatalhoz torténo igénybejelentés melléklete

A szerz6dés/megrendelés targya:

A szerz6dés/megrendelés mennyiségi adatai:

A feladat leirasa:

A feladat teljesitési hatarideje:

A szerz6dés/megrendelés tervezett alairdsanak napja és idébeli hatalya:

Szerzédéses ellenérték:

A beszerzést kezdeményezd 6nallé szervezeti egység megnevezése:

Kapcsolattarté személy neve és telefonszama:

Budapest, .....ovviiiiiiiiiiiiiinns

a beszerzést kezdeményezé 6nallé szervezeti egység vezetdjének aldirasa
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6. fliiggelék

Dokumentumlista

A 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés a) pontja szerinti kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsadhoz
sziikséges alabbi dokumentumokat kételezéen a DKU Zrt. rendelkezésére kell bocsétani:

. A Kormany egyedi déntését, amely szerint a DKU Zrt. lefolytathatja az eljaras(oka)t, vagy adott esetben kijel6lésre

kerll az eljaras(ok) lefolytatasara.

. Eljardsonként a kdvetkezé dokumentumok sziikségesek:

Beszerzés targyanak megjeldlése (arubeszerzés vagy szolgéltatasmegrendelés)

K6z6s Kozbeszerzési Szojegyzék (CPV) meghatéarozasa, beszerzés targya szerint részenként kilon-kilon

Teljes mennyiség megjeldlése, részek esetén részenként kiilon-kiilon

Pénzligyi, illetve gazdasagi alkalmassédgi minimumkovetelmények meghatarozésa (kivételes esetben nem kell
eldirni)

Mdszaki, illetve szakmai alkalmassagi minimumkovetelmények meghatérozasa (kivételes esetben nem kell
eldirni)

Ajanlat értékelési szempontjainak meghatarozasa, részek esetén részenként kilon-kilon

Kizaré okok meghatérozasa

Nyilatkozat a becsiilt értékrél, mely tartalmazza

— a becsiilt értéket forintban (netto), tobb évre sz6l6 szerz6dés esetén éves bontasban, valamint adott esetben
az egybeszamitott becsult értéket,

- azegybeszamitott beszerzési igényeket,

- aKbt. 19. § (3)-(4) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmarol sz6l6 nyilatkozatot,

- abecsult érték Kbt. 28. §-a szerinti meghatarozasdnak médszerét, a becsilt érték megallapitdsanak részletes
ismertetését

A becsllt érték meghatdrozasat aldtdmaszté dokumentumok

Igazolas a fedezet rendelkezésre allasardl, mely tartalmazza

- afedezet 6sszegét,

- afedezet forrasanak megjelolését (unids, hazai, nemzetkozi, vegyes),

- EU-alapokbdl, illetve nemzetkozi vagy egyéb tamogatasbdl finanszirozott program esetén a projekt(ek) és
a program(ok) nevét, azonosité szdmat, tovabbd a Kozrem(ikodd Szervezet / Tdmogatd nevében eljard
Szervezet nevét, elérhetéségét, a kapcsolattartd személy nevét és elérhetéségét

Feltételes kdzbeszerzés esetén az errél sz616 nyilatkozat, a feltétel leirasaval

Nyilatkozat a tervezett eljarasfajtarél, alkalmazasanak indokolasa

Nyilatkozat a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 munkacsoport tag (ha az eljarasban
szeretnének delegalni), adott esetben birdlébizottsagi tag kijelolésérdl

Nyilatkozat a részajanlattétel lehet6ségérdl, illetve annak kizdrasanak pontos, kdzbeszerzési jogi igényl indokolasa
(részletes informaciot a konkrét részekre a mdszaki leirdsban kell megadni)

Nyilatkozat az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepl6krol (ha ez az eljarasfajta alapjan relevans):

- megnevezésik,

- elérhet6ségiik (e-mail-cim, telefonszam)

Nyilatkozat a kapcsolattarté személyérdl:

- néy,

— elérhet6éség (e-mail-cim, telefonszém)
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- Mszaki leirds (eljarasonként):

a DKU Zrt. altal kétott Keretmegallapodasbol (KM) torténé beszerzési javaslat esetén:

- a KM megnevezése és szama,

- abeszerezni kivant termékek/szolgaltatasok cikkszdma és pontos mennyisége,

- atermékek/szolgaltatasok/feladatok/elvarasok leirasa
részajanlat lehetéségének biztositdsa esetén a konkrét részajanlati egységek meghatarozasa, az egyes
részajanlati egységek kialakitadsanak szakmai indoka (informacié arrdl is, hogy az adott részajanlati egység
miért nem bonthaté tovédbb részekre), tovabba nyilatkozat arrél, hogy a részek kialakitdsa nem
versenykorlatozo,
opcio leirasa, opcio értéke/mennyisége

- Szerzédéstervezet vagy fébb szerzédéses feltételek:

szerz&dés tipusa (amennyiben részenként eltérd, részenként meghatarozni),
keretszerz6dés-e,

teljesités helye vagy helyei, részek esetén részenként kilon-kilon,

teljesités litemezése,

teljesitésigazolas menete/madja,

fizetési Utemezés (egydsszegli vagy részteljesitésekhez/mérfoldkovekhez igazodo kifizetés, utdbbi esetén
ezek meghatdrozasa),

tdmogatds esetén a tdmogatas aranya (intenzitasa),

unios forrds esetén a kifizetés pontos maodja (szallitéi vagy utéfinanszirozas),

elélegfizetés lehetésége vagy tiltasa,

jotallasi kovetelmények (az id6tartam mellett eszk6zoknél pl. a fédarabok meghatérozasa),
szerz6dést megerdsité mellékkotelezettségek, biztositékok,

szlikség lesz-e szellemi tulajdonjogok atruhazaséra

- Egészben vagy részben tdmogatdsbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén:

- Az

tdmogatasi szerz6dés,

tdmogatdi okirat,

palyazat elbirdsarol sz616 dontés / palyazat befogadasarol szolé dokumentum

adott esetben, amelyik relevans

eljaras lefolytatdsdhoz és/vagy a szerzddéstervezethez sziikséges barminem( elGirds, kdvetelmény, okirat,

dontés, kiilonleges jogszabaly(ok) megjeldlése
- A 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet vagy a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerint kiéllitott minéség-ellendrzési
tanusitvany(ok), amennyiben relevans, és rendelkezésre all



szerz6dés/megrendelés/modositas elézetes kdzbeszerzési jogi szempontu vizsgélata sordn megallapitom, hogy a kotelezettségvallalas a

KOZBESZERZESI NYILATKOZAT'

....... targyd, netté ........oooeeveiiinnl

Az lgyirat iktatészama: ..

7. fliggelék

(a szerzédést koté masik fél neve/cégneve) elnevezési magénszeméllyel / gazdélkodo szervezettel megkotésre kerild,
forint 0sszérték (a teljes szerz6déses netto értéke / az ellenszolgéltatas teljes 6sszege)?

0

Kézbeszerzésekroél sz6l6 torvény (Kbt.)
hatalya ald tartozé szerzédés vagy
szerz6désmodositas
(keretszerz6désbél torténd lehivas esetén,
a keretszerz6dés iktatdszama:

0

Hivatkozas a Kbt. érintett kivételi
rendelkezésére:

[

Kozbeszerzésekrél sz6l6 torvény (Kbt.)
hatélya ald tartozé beszerzésnek mindsul
Az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék
neve (minimum harom, de sziikség szerint

bdvithetd)®:
T
2
1o 2 PN

O

Ertékhatéar alatti beszerzés/
megrendelés/szerzédés
(nett6 1 M Ft alatti)

]

Nem
visszterhes
beszerzés/

megrendelés/
szerzédés

' A nyilatkozatot a rendszeres személyi juttatasok, béren kivili juttatasok és a hozza kapcsolddé jarulékok, valamint a Kézponti Utaztatasi Portalon torténd szallas, repuiléjegy és kapcsolodd szolgaltatdsok megrendelésén kiviil, értékhatartol
fuggetlenul valamennyi kotelezettségvallalds (visszterhes beszerzés) esetén mellékelni kell a kotelezettségvallalds okmanyahoz, annak inditasakor.

2 A beszerzést kezdeményezé szervezeti egység tolti ki.
3 A beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység tolti ki.

860C
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A fenti, Kbt. szerinti besoroldson kiviil a visszterhes kotelezettségvallalasra az alabbi specilis beszerzési eljarasi szabalyok az irdnyaddk:

[ [ L [ L
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet hatalya ala 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 309/2011. (XII. 28.) Korm. 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet BVOP ellatasi kdrébe
tartozé (a Nemzeti Kommunikacids Hivatal hatélya ald tartozé beszerzésnek rendelet 3. §-a hatalya ald hatalya ald tartozé beszerzésnek tartozo6 beszerzésnek
jovéhagyasat igényld) beszerzésnek minésul* mindsil® tartozé visszterhes mindsul” mindsul®
NKOH azonosito: ............... beszerzésnek mindsiil® DKU azonosito: ...............
Kelt: e

kozbeszerzési referens

4 A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasardl és a kormanyzati kommunikacios beszerzésekrdl sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet alapjan.

® A kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl szol6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet alapjan.

¢ A kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrdl szolé 309/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan, abban az esetben, ha NISZ Zrt. a szolgéltatast ellenszolgaltatas fejében, ellatasi koron kivil nyujtja.

7 A Nemzeti Hirkézlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség Zartkorlen M(kédé Részvénytérsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szélé
301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan.

& A blntetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok ellentételezésének
rendjérdl sz616 44/2011. (1ll. 23.) Korm. rendelet alapjan.
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8. fiiggelék

Adatlap szerz6désmodositas kezdeményezéséhez

Megnevezés Adatok

A szerz6dés forrasa (unios/hazai, az érintett pénzforras kod
és/vagy Operativ Program megjeldlésével)

A moédositdssal érintett szerz6dés szdma és targya

A moddositas (sor)szama

A szerz6dés alapjat képezd kozbeszerzés vagy mas
beszerzési eljaras megnevezése, amennyiben a szerz6dés
kdzbeszerzési eljards eredményeként keriilt megkotésre

Az alapszerz6dés megkotésének idépontja és hatélya

alapmennyiség:
A szerz6dés targyat képezd beszerzés mennyisége opcié (amennyiben az szerz6désben
meghatdrozasra kerlt):

A szerz6désmodositas eredményeképpen emelkedik-e

a szerzédéses ellenérték? (igen/nem)

Igen vdlasz esetén kérjlik a névekmény %-osan, illetve Ft-ban
térténé meghatdrozdsdt

Szerzédést koté masik fél (vallalkozd, megbizott,
szolgaltato, elado, bérbeadd stb.) megnevezése

A szerz6dés id6beli hatdlya vagy a szerzé6désben foglalt
teljesitési hatarid6 véltozik-e a modositas révén?
(igen/nem)

Igen vdlasz esetén a médosulé teljesitési hatdridd vagy
id6beli hatdly megjelélése

A moédositas a szerzédésben rogzitett fizetési item
(ideértve az esetleges elblegfizetést is) valtozasara
iranyul-e? (igen/nem)

Igen vdlasz esetén annak részletezése

Forrasatcsoportositasi igény ismertetése

Szerz6désbiztositékot érint-e a médositas? (igen/nem)

Szerz6désmoddositas el6zményei, indokoltsdga

Datum: ...

a szerzédés modositasat kezdeményez6 szakteriilet
vezetbjének alairasa
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A kulturaért és innovacioért felelos miniszter 4/2023. (IV. 6.) KIM utasitasa

a kulturaért és innovaciéért felel6s miniszter altal adomanyozhaté elismerések és egyes allami kitiintetések
kezdeményezésének részletes szabalyairol

A kulturdért és innovacidért felelés miniszter altal adomanyozhatd elismerésekrél szoléd 2/2023. (lll. 8.) KIM rendelet
4. § (8) bekezdése, valamint a jogalkotdsrol szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kovetkezd
utasitast adom ki:

1.8 A kulturdért és innovacioért felelés miniszter altal adoményozhatd elismerések és egyes allami kitlintetések
kezdeményezésének részletes szabdlyait az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd harmadik napon Iép hatélyba.

3.8 Hatalyat veszti az emberi er6forrdsok minisztere dltal adomanyozhaté elismerések és egyes éllami kitlintetések
kezdeményezésének részletes szabalyairdl sz616 43/2016. (IX. 8.) EMMI utasitas.

Csdk Jdnos s. k.,
kulturaért és innovacidért felelés miniszter

1. melléklet a 4/2023. (IV. 6.) KIM utasitdshoz

A kultaraért és innovacioért felel6s miniszter altal adomanyozhaté elismerések
és egyes allami kitlintetések kezdeményezésének részletes szabalyairol szol6 szabalyzat

1. A szabalyzat célja

1.1. A kultardért és innovacidért felel6s miniszter altal adomanyozhat6 elismerések és egyes allami kitlintetések
kezdeményezésének részletes szabalyairdl szol6 szabdlyzat (a tovébbiakban: szabdlyzat) célja annak elésegitése,
hogy a szabdlyzat hatélya ald tartozé valamennyi elismerés dontés-el6készitéséhez kapcsolddo folyamat a Kulturalis
és Innovacios Minisztériumon (a tovdbbiakban: minisztérium) belil szabalyozott médon, atldthatd, céliranyos és
a human eréforrasokat hatékonyan alkalmazé eljarasrend szerint torténjen. Ennek érdekében jelen szabalyzat
tartalmazza az elldtando feladatok és felelésségi korok meghatarozasat.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzatban foglalt eljarasrend iranyadé

a) a kulturdért és innovaciéért felelés miniszter altal adomanyozhaté elismerésekrél szold 2/2023. (lil. 8.)
KIM rendelet (a tovédbbiakban: Rendelet) hatdlya ald tartozé valamennyi, a kulturdért és innovacioért felelés
miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal adhaté elismerés, dij, emlékérem, szakmai érem, cim és

b) az allami kitlintetésekre beérkezett kezdeményezésekkel kapcsolatos minisztériumi feladatok ellatdsa és
az allami kitlintetések tarcajavaslatainak el6készitése

esetében, az llami kitlintetés alapitdsardl rendelkezd jogszabaly dltal nem szabdlyozott kdrben [az a) és b) pontban

foglaltak a tovabbiakban egyditt: dij].

3. Az ellatandé feladatok és felel6sségi korok meghatarozasa

3.1. Adijak el6készitésének rendje
3.1.1. A Protokoll Féosztaly minden év december 20-dig — a kdvetkezd naptéri évre vonatkozdan — a szabdlyzat
hatdlya ald tartozo dijak kezdeményezéseinek megtételérdl sz616 Elismerési naptért készit, és azt eljuttatja az dgazati
allamtitkarsagokhoz, a Kézigazgatasi Allamtitkar Titkarsagahoz, valamint a Miniszteri Kabinethez és a Parlamenti
Allamtitkari Kabinethez.



2102

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.szam

3.1.2. Az Elismerési naptdr tartalmazza a kovetkezdket:

a) a kezdeményezés bekiildésének hatarideje,

b) a dij megnevezése,

<) a dij fajtaja (allami vagy szakmai, az érintett dgazat megjeldlésével),
d az atadas idépontja,

)

)
) az 6sszesitett kezdeményezések Protokoll F8osztélyra torténd megkiildésének hatarideje.
3.1.3. A Sajté- és Kommunikacids Féosztaly folyamatosan gondoskodik a kezdeményezés megtételéhez szilkséges
anyagoknak - ilyenek kilonésen a hatdlyos torvények, miniszteri rendeletek, szabdlyzatok, a dijak
kezdeményezésére rendszeresitett formanyomtatvanyok, az Elismerési naptar és a bekuildési cimek, elérhetéségek —
a minisztérium hivatalos honlapjan torténé kozzétételérol.
3.1.4. A Rendelet 2. § (1)-(6) bekezdése, (7) bekezdés 1-5. pontja, valamint (8)-(9) bekezdése szerinti dijak
tekintetében a Sajto- és Kommunikéciés Féosztaly gondoskodik az adomanyozott dijak és a dijazottak nevének
honlapon torténé kozzétételérdl.
3.1.5. A minisztériumba — az adott dij el6készitésére hataskorrel nem rendelkezd szervezeti egységhez — beérkezett
kezdeményezéseket haladéktalanul az adott dij el6készitésére hataskorrel rendelkezé dgazati szervezeti egység
részére kell tovabbitani.
3.1.6. A beérkezett kezdeményezésekkel kapcsolatban az adott dij el6készitésére hatdskorrel rendelkezé agazati
szervezeti egység (vagy agazati protokoll felelés) feladatai a kovetkezdk:
3.1.6.1. A beérkezett kezdeményezések befogadasa, érkeztetése, iktatasa és Gsszesitése
a) A kezdeményezéseket dllami kitlintetések esetében 45 nappal a Miniszterelndki Kabinetirodara valo
benyUjtas hatarideje elétt, a miniszter altal adomanyozhaté dijak esetében a Rendelet 4. § (1) bekezdésében
meghatarozott hatdridében kell benydjtani a minisztérium részére. A hatdridé utdn érkezett
kezdeményezéseket a kovetkezd kitlintetési alkalomra elGterjesztettnek kell tekinteni. Az olyan
kezdeményezést, amely formailag nem megfeleld, az Osszesité tablazatban erre vonatkozé megjegyzéssel
kell ell&tni.
b) Az el6z6 adomanyozasi alkalomra beérkezett, de nem tdmogatott kezdeményezések egy alkalommal
ismételten figyelembe vehetdk, ezt az 6sszesitd tablazat megjegyzés rovataban jeldlini kell.
3.1.6.2. Formai ellen6rzés
a) Formailag megfelel6 a kezdeményezés, ha
aa) az allami kitlintetések adomanyozasanak kezdeményezése esetén a dijakra vonatkozd formai
feltételeknek megfelel, és a kezdeményezést a minisztérium honlapjan kozzétett, allami kitlintetés
kezdeményezésére rendszeresitett formanyomtatvanyon nyuijtjék be,
ab) a miniszter altal adomdnyozhaté dijak adomanyozdsara irdnyuld javaslattétel esetében
a kezdeményezést természetes személyek esetében az 1. fliggelék, szervezet, munkacsoport vagy
kozosség esetében a 3. fliggelék szerinti formanyomtatvanyon nyujtjak be, és a dij megnevezése,
valamint minden adat tekintetében pontosan kitoltott, alirt.
b) Hianypotlasra valo felhivast az arra vonatkozé hataridé megallapitasaval kell megtenni. A hidnyz6 adatok
bekérése papir alapon vagy elektronikus Uton, e-mailen keresztil is térténhet.
<) Az adott dij el6készitésére hataskorrel rendelkezé dgazati szervezeti egység Osszesité tablazatba foglalja
a kezdeményezéseket és mellékleteiket dijanként elkilonitve papiralapu formaban megkildi az 4gazati
allamtitkar véleményével a Parlamenti Allamtitkéri Kabinet részére, valamint a doéntési tablat elektronikusan
a Protokoll Féosztaly részére.
3.1.7. Amennyiben a Kulturdlis és Innovéaciés Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatarol széld
3/2022. (VIIIl. 8.) KIM utasitds valamely dij tekintetében nem jeldli meg az adott dij el6készitésére hataskorrel
rendelkez6 dgazati szervezeti egységet, a szervezeti egység (vagy agazati protokoll felel6s) kijelolésérél az dgazati
allamtitkar dont.
3.1.8. A feladatkorrel rendelkezé szervezeti egységek (vagy agazati protokoll felel6sok) kijeldlésérdl, valamint
a feladatkor ellatéjanak személyében beallott valtozasrdl — megosztott feladatkor esetén dijankénti bontasban —
az agazatért felel6s allamtitkar irdsban tajékoztatja a Protokoll Féosztaly vezetdjét.
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4.1.

4.2.

4.3.

4. A kezdeményezések véleményezése és a dontés-elokészitéssel kapcsolatos egyéb eljarasi szabalyok

Allami kitiintetések miniszteri javaslatai

4.1.1. Az 4llami kitlintetések kezdeményezése:

4.1.1.1. Az allami kitUntetések miniszteri javaslatainak el6készitéseként az &gazatért felelés allamtitkér
a véleményével ellatott kezdeményezéseket — legkésébb a Miniszterelnoki Kabinetirodara kildési hataridé eldtt
25 nappal - megkiildi a Protokoll Féosztalynak a kovetkezé médon:

a) a hattéranyagokat papir alapon, valamint

b) az 0sszesitd tablazatot papir alapon és elektronikusan is.

4.1.1.2. A Protokoll Fosztaly a beérkezett kezdeményezéseket a Parlamenti Allamtitkari Kabinet véleményének
bekérése utan benyujtja dontésre a miniszternek.

4.1.1.3. Az dllami kitlintetések esetében a Protokoll Fosztdly a miniszter altal aldirt javaslatokat és az ezeket
osszefoglalé hivatalos levelet tovébbitja a miniszteri javaslattétellel kapcsolatos teenddk ellataséért felels
kormanyzati szervnek.

A szakmai dijak kezdeményezéseinek véleményezése

4.2.1. A kezdeményezéseket az dgazatért felelds allamtitkar késziti elé miniszteri dontésre.

42.1.1. A Rendelet 5. § (1) bekezdésében meghatarozott esetben bizottsdg véleményezi a beérkezett
kezdeményezéseket. A bizottsdg tagjaira és elndkére a kulturdlis dgazat esetében a kulturdért felelés allamtitkar
tesz javaslatot.

4.2.1.2. A kulturdért felelés allamtitkar a dij adomanyozasat megel6z6en 55 nappal felkéri a Magyar M(ivészeti
Akadémia elndkét a Rendelet 5. § (1) bekezdés b) pontja szerinti javaslattételi joganak gyakorlasara, egyuttal
megkuldi neki az érintett bizottsag éltal véleményezett kezdeményezéseket tartalmazoé osszesitett tablazatot.
4.2.1.3. A bizottség elndkét a tagok kozil a miniszter jeldli ki. A bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha valamennyi tag
jelen van. A bizottsag iilésén megfigyeléként részt vehet a Miniszteri Kabinet és a Parlamenti Allamtitkari Kabinet
kijelolt tagja. A bizottsdg a javaslatait, dontéseit tobbségi hatdrozattal hozza meg. A bizottsdg Osszehivasarol,
a titkarsagi teenddk ellatasardl az adott dij el6készitésére hataskorrel rendelkezd agazati szervezeti egység
gondoskodik. A bizottsagi ilésrél jegyzékonyv késziil, amely tartalmazza az egyes dontésekhez kapcsol6déd szakmai
indokolasokat, a szavazasok részleteit, valamint az esetleges 0sszeférhetetlenségi észrevételeket és kifogasokat.
4.2.1.4. Az dgazatért felelds dllamtitkar a véleményével ellatott valamennyi beérkezett kezdeményezést — a kulturélis
4dgazat esetében az érintett bizottsdag véleményét is tartalmazd valamennyi beérkezett kezdeményezést és
a Rendeletben meghatérozott testiiletek éltal tett irasbeli javaslatokat is magdban foglalé Osszesité tablazatot —
legkésébb a dij adomanyozasat megel6zéen 45 nappal megkiildi a Protokoll Féosztalynak a kovetkezé médon:

a) a hattéranyagokat papir alapon,

b) az Osszesitd tablazatot papir alapon és elektronikusan is.

4.2.1.5. A Protokoll Féosztaly az 6sszesit6 tablazatot véleményezésre megkiildi a Parlamenti Allamtitkari Kabinet
részére.

4.2.2. A dij adoményozasara irdnyuld dontést a Protokoll Féosztély késziti el6 miniszteri alirasra.

423. A Nemzeti Ifjusagi Zenekar cimet a miniszter az el6add-mlvészeti szervezetek tdmogatdsardl széld
toérvényben meghatdrozott bizottsag — a Zenemdvészeti Bizottsag — kdzvetlen javaslata alapjan adomanyozza.

4.2.4. A Tarsadalmi Innovaciés Dij adomdanyozéséra irdnyul6 javaslat el6készitése sordn az innovacids dgazatért
felelds dllamtitkédrsag kikéri a Nemzeti Kulturdlis Alapot kezel6 szerv véleményét.

Az dgazatért felelés allamtitkar 6nallo dijkezdeményezési jogkore

4.3.1. A Rendelet 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a kulturdlis agazatért felelés allamtitkar dijanként egy dijazottra
tehet javaslatot a Rendelet 2. § (2)-(5) bekezdésében foglalt dijak esetében.

4.3.2. A 4.3.1. pont szerinti javaslatot az érintett dllamtitkdr 45 nappal az adoméanyozas idépontja el6tt megkdildi
a Protokoll Fosztélynak.

43.3. A 4.3.1. pont szerinti javaslattal kapcsolatos tovabbi eljdrdsra ezen utasitds szabdlyai értelemszer(ien
alkalmazanddk.
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5.1.

5.2.

53.

54.

55.
5.6.

6.1.

6.2.

5.Végrehajtas

A Rendelet hatélya ala tartozd dijak esetében a Protokoll Féosztély tajékoztatasul megkildi az dgazatért felelds
allamtitkarok részére az dgazathoz tartozé dijak adomanyozasarol sz616 miniszteri dontést tartalmazé dsszesitést.

Az 4gazatért felel6s dllamtitkdrsagok a Miniszteri Elismer6 Oklevél esetében a kezdeményezések beérkezését
kovetéen haladéktalanul gondoskodnak a Rendelet 6. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat beszerzésérdl és annak
a Protokoll Féosztaly részére torténé tovabbitasardl. Az egyéb miniszteri dijak tekintetében a miniszteri dontést
kovetden a Protokoll Féosztaly munkatarsai gondoskodnak a nyilatkozatok beszerzésérdl.

Az dgazatok a Miniszteri Elismeré Oklevél adomanyozéséra irdnyuldé kezdeményezéseket minden hénapban dontési
tabldban elektronikus Uton és papir alapon 6sszesitve megkiildik a Protokoll Féosztaly részére.

A Protokoll Féosztaly feladata — a kulturdlis 4gazati dijak kivételével — az érmek, plakettek, szobrok, tokok, mappak
megrendelése és az oklevelek elkészitése.

A kulturalis 4gazati dijak megrendelésérél a Kultaraért Felel6s Allamtitkarsag gondoskodik.

Miniszteri atadas esetén a Protokoll Féosztaly feladata a rendezvényszervezési feladatok ellatasa, beleértve
a dijazottak értesitését és a kapcsolattartast, valamint a dijjal jaré pénzjutalom kifizetésével kapcsolatos tigyintézés.

6. Nyomtatvanyok

A szabdlyzat

a) 1. fliggeléke a természetes személy részére torténd szakmai elismerés adomanyozasara vonatkozd
kezdeményezés,

b) 2. fuggeléke a szakmai elismerésre jelolt személy részérél teendd nyilatkozat,

c) 3. fliggeléke a szervezet, munkacsoport vagy k6z0sség részére torténé szakmai elismerés adoményozasara

vonatkozé kezdeményezés,
d) 4. fuggeléke a szakmai elismerésre jel6lt szervezet, munkacsoport, kdzdsség részérél teendd nyilatkozat
formanyomtatvanyat tartalmazza.
A Protokoll Féosztaly a Sajto- és Kommunikéacids Féosztdly utjan gondoskodik a 6.1. pontban foglalt
formanyomtatvanyok a minisztérium belsé honlapjan és a kormany.hu oldalon térténd kozzétételérél.
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1. fliggelék

KEZDEMENYEZES
szakmai elismerés adomanyozasara természetes személy részére

a kulturaért és innovacioért felel6s miniszterhez

1. Azelismerés megnevezése* (a hatdlyos miniszteri rendelet szerint):

2. Azelismerésre jelolt adatai*:
2.1. A jelolt oklevélen szerepeltetendé neve (amely néven alkot, vagy ismert a szakmaban):
2.2. Ajeldlt hivatalos okmany szerinti neve (csak ha eltér a szerepeltetend6tél):
2.3. Ajelolt szliletési neve:
2.4. A jelolt szliletésének helye, ideje:
2.5. A jeldlt anyja neve:
2.6. A jelolt cime, irdnyitészam:
telepulés:
utca, hdzszam:
2.7. A jelolt mobiltelefonszama (ha nincs, akkor otthoni telefonszama):
2.8. A jeldlt személyes e-mail-cime:
2.9. Ajelolt titulusa (foglalkozasa, beosztasa):
2.10. A jelolt munkahelye':

3. A jelolt kordbbi allami kitlintetéseinek és/vagy miniszteri elismeréseinek megnevezése és adomdnyozdsuk
idépontja:

' Nyugdijas esetén az utolsé munkahely szerepeltetendd.
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4. A kezdeményezett elismerés dtadasénak javasolt idé6pontja*:

A rendeletben foglaltaktdl eltéré idépontot megjeldini kivételes esetben és csak az alapos indok feltlintetésével
lehet, melynek elfogadasérél azadomanyozé dont!?

a) Rendelet szerinti

b) attol eltéréen / folyamatosan adomanyozhaté elismerés esetén:

az eltéré idépont oka:

. Az elismerés odaitélését megalapozo6 szakmai tevékenységet vagy kiemelkedé érdemet 6sszefoglaléd 1-2 mondatos,

rovid méltatas*:

A jelolt szakmai tevékenységét és az elismerést megalapozd kordbbi életutjdt bemutatd részletes indokolds kiilon lapon
csatolandd legaldbb fél, de legfeljebb hdrom oldal terjedelemben!

. Az elismerést kezdeményez6 adatai*:

6.1. A kezdeményez6 neve és tisztsége (munkahely, beosztas):

6.2. A kezdeményez6 elérhetdésége (mobiltelefonszéma, e-mail-cime):

Datum: ..o

kezdeményezd aldirasa

2 A megfelel6t kérjiik aldhuzassal megjeldlni, folyamatosan adomanyozhato elismerés esetén a b) pont kitoltése kotelezd.
*Az1,2,4.,5.,6.pontok kitoltésének hidnydban a kezdeményezés érvénytelen.
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2. fiiggelék
Nyilatkozat
a kultaraért és innovacioért felel6s miniszter altal adomanyozhaté
szakmai elismerésre jelolt személy
részérol
Az elismerésre jel6lt személyes adatai (kérjiik hidnytalanul kitélteni):
Alulirott,
LT PP PP
oklevélen szerepeltetendd NéV (dijazas @SETEN): .. ... it
SZULEEE ST MV ettt e e et a s
01 1= LT I T=T )T T [ PPt
2T TR A N
lakcim (irdnyitdszam, teleplilés, utca, hAzZSzAm): ... ..ouininin i
MUNKANEIY MEGNEVEZESE: ...ttt e e e e ettt ettt e e
L0010 01 1o PP
elérhetOségek (telefOn €5 @-Mail)i . ... uiu it e e a s
1.

[] hozzéjarulok ahhoz,
[] nem jarulok hozza ahhoz,
NOGY A(Z) +eeveie e miniszteri elismerésrél sz6l6 miniszteri dontést kdvetden,

az adomanyozdast megel6z6 eljarasban a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium a természetes személyazonosité
adataimat (név, sziletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve), lakcimemet, munkahelyemet, munkakdrémet,
telefonszdmomat, e-mail-cimemet, valamint az adomanyozdsra iranyuld javaslat megalapozdsahoz sziikséges
személyes adataimat, tovabba a mar megkapott elismeréseimre vonatkozé adataimat nyilvantartsa.

2. Kijelentem, hogy velem szemben a kulturaért és innovaciéért felel6s miniszter altal adomanyozhato elismerésekrdl
sz616 2/2023. (lII. 8.) KIM rendelet 6. § (1) bekezdésében' meghatérozott kizaré ok
[] nemallfenn
[] fennall

' 6.8 (1) Nem részesithet6 dijban az a személy, aki
a) ellen fegyelmi vagy biintetéeljaras van folyamatban, vagy
b) jogerds fegyelmi biintetés vagy blintetditélet hatalya alatt all.
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3. Nyilatkozom arrél, hogy kordbban a miniszter altal adomanyozhaté elismerésben
[] mégnem részesiiltem
[]  marrészesiiltem, mégpedig (elismerés megnevezése és idépontja):

4. Kijelentem, hogy az elismerés adomanyozésa esetén azt
[[] elfogadom
[] nemfogadom el

5. Elismerésben részesitésem esetére, valamint az elismerés esetleges késObbi visszavonasa esetére nevemnek
a Magyar Kézlény mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében, valamint a minisztérium hivatalos lapjaban és
honlapjan valé kozzétételéhez
[] hozzajarulok
[] nem jarulok hozza.

6. Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom a dontés eléfeltétele, igy nem jelenti automatikusan az elismerés
részemre torténd odaitélését. Egyben elfogadom, hogy értesitést a tarcatdl csak az elismertté valdasom esetén
kapok, az atadast megel6z6 1-2 hétben.

Kelt: o

elismerésre jelolt alairasa

2 6.8 (3) Legkésébb a miniszteri dontést kdvetden a dijban részesitendé jelolt
a) a személyes adatai kezeléséhez hozzéjarulo,
b) az (1) bekezdés szerinti kizaré korilményekkel kapcsolatos,
) a kordbbi dijaival 6sszefliggd és
d) a dij elfogadasarol szl
nyilatkozatot tesz a minisztérium honlapjan elérheté nyomtatvany kitoltésével.
(4) A (3) bekezdés szerinti nyilatkozat hianyaban, a nyilatkozat hidnyos megtétele esetén, valamint a nyilatkozat alapjan személyes adatai
kezeléséhez hozzajarulasat nem add, tovabba kizaré okot megjel6ls, vagy a dij el nem fogadasardl nyilatkozd jeldlt dijban nem részesithetd.
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3. fliiggelék

KEZDEMENYEZES
szakmai elismerés adomanyozasara

a kultaraért és innovacioért felelés miniszterhez
szervezet, munkacsoport vagy k6zosség jelolése esetén

1. Azelismerés megnevezése* (a hatdlyos miniszteri rendelet szerint):

2.1. Azelismerésre jelolt szervezet adatai':
2.1.1. Ajeldlt szervezet neve:
2.1.2. Ajeldlt szervezet székhelye, telephelye vagy bejegyzett cime (irdnyitészam, telepiilés, utca, hazszam):
2.1.3. Ajeldlt szervezet képviseljének neve:
2.1.4. A jeldlt szervezet képvisel6jének mobiltelefonszama:

2.1.5. Ajelolt szervezet képviseléjének e-mail-cime:

2.2. Azelismerésre jeldlt munkacsoport vagy k6z0sség adatai*
2.2.1. A jeldlt munkacsoport vagy kdzdsség neve vagy azonositasra alkalmas megnevezése:
2.2.2. A jel6lt munkacsoport, k6zosség miikodésének helye, intézménye vagy miikodési terilete:
2.2.3. Ajeldlt munkacsoport, kozdsség vezetdje, tagjai:
2.2.4. A jelolt munkacsoport, kozosség mobiltelefonszama:

2.2.5. A jel6lt munkacsoport, k6zdsség e-mail-cime:

3. A jeldlt szervezet, munkacsoport vagy kézdsség kordbbi dllami kitlintetéseinek és/vagy miniszteri elismeréseinek
megnevezése és adomanyozasuk idépontja:

' Csak szervezet jel6lése esetén toltendd kil
2 Csak munkacsoport vagy kézosség jelolése esetén toltendé kil
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4. A kezdeményezett elismerés dtadasénak javasolt idé6pontja*:

A rendeletben foglaltaktdl eltéré idépontot megjel6ini csak kivételes esetben és az alapos indok feltiintetésével lehet,
melynek elfogaddsdrél az adomdnyozé dontP

a) Rendelet szerinti

b) attol eltéréen / folyamatosan adomanyozhaté elismerés esetén:

. Az elismerés odaitélését megalapozo6 szakmai tevékenységet vagy kiemelkedé érdemet 6sszefoglald 1-2 mondatos,

rovid méltatas*:

A jelolt szakmai tevékenységét és az elismerést megalapozd kordbbi életutjdt bemutatd részletes indokolds kiilén lapon
csatolandd legalabb fél, de legfeljebb hdrom oldal terjedelemben!

. Az elismerést kezdeményezé adatai:

6.1. A kezdeményez6 neve és tisztsége (munkahely, beosztas):

6.2. A kezdeményezé elérhetdsége (mobiltelefonszama, e-mail-cime):

Kelt: o

kezdeményezd aldirasa

3 A megfelel6t kérjiik aldhuzassal megjeldini, folyamatosan adomanyozhato elismerés esetén a b) pont kitoltése kotelezé.
*Az1,2,4.,5., 6. pontok kitdltésének hidnyaban a kezdeményezés érvénytelen.
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4. fiiggelék

Nyilatkozat
a kultaraért és innovacioért felelés miniszter altal adomanyozhaté
szakmai elismerésre jelolt szervezet, munkacsoport, k6z6sség
részérol

AlUlIIOtt, v (képviseld NeVE) MINt A(Z) ..uvvririiiir i e
.............................................................................. szervezet/munkacsoport/kdzosség (képviselé neve)
képvisel6je/vezetbje. A szervezet/munkacsoport/kdzosség oklevélen szerepeltetendd megnevezése (dijazas
SN o

[] hozzéjarulok ahhoz,

[] nem jarulok hozza ahhoz,

ROGY A(Z) +veeeeieieie miniszteri elismerésrél sz6lé miniszteri dontést kovetden,
az adomanyozast megel6z6 eljarasban a Kulturdlis és Innovéaciés Minisztérium az altalam képviselt
...................................................... (nem természetes személy, munkacsoport, k6zosség) azonosité adatait
(név, székhely, telephely vagy bejegyzett cim, elérhetéségek, képvisel6 neve, a munkacsoport, kdz0sség
mukodésének helye, intézménye vagy mlkodési teriilete, a munkacsoport, kozdsség vezetdje, tagjai neve), valamint
az adomanyozasra irdnyulé javaslat megalapozésdhoz sziikséges adatait, tovdbba a mar megkapott elismeréseire
vonatkozé adatait nyilvéntartsa.

2. Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezettel (munkacsoport, kdzdsség esetén a tagokat is ideértve) szemben
a kulturdért és innovacioért felel6s miniszter altal adoményozhaté elismerésekrél sz616 2/2023. (lll. 8.) KIM rendelet
6. §-dban' meghatdrozott kizaré ok
[] nemallfenn
[1 fennall.

3. Nyilatkozom arrél, hogy a miniszter altal adomdnyozhaté elismerésben az &ltalam képviselt szervezet
(munkacsoport, kozosség)
[] mégnem részesiilt
[]  marrészesiilt, mégpedig:
elismerés megnevezése:
az adomdényozas idépontja:

' 6.8 (1) Nem részesithet6 dijban az a személy, aki
a) ellen fegyelmi vagy buntetéeljaras van folyamatban, vagy
b) jogerds fegyelmi biintetés vagy blintetditélet hatalya alatt all.
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4. Kijelentem, hogy az elismerés adomanyozésa esetén az altalam képviselt szervezet (munkacsoport, kdzdsséqg) azt
[] elfogadja
[] nem fogadjael

5. Elismerésben részesitésiink esetére, valamint az elismerés esetleges késObbi visszavondsa esetére az altalam
képviselt szervezet (munkacsoport, kdzdsség) nevének a Magyar Kozlony mellékleteként megjelend Hivatalos
Ertesitében, valamint a minisztérium hivatalos lapjaban és honlapjan valé kézzétételéhez
[] hozzajarulok
[] nem jarulok hozza.

6. Képviseleti jogkdrom alapja:

Kelt: o

elismerésre jelolt alairasa

2 6.8 (3) Legkésébb a miniszteri dontést kdvetden a dijban részesitendé jelolt
a) a személyes adatai kezeléséhez hozzéjarulo,
b) az (1) bekezdés szerinti kizaré kortilményekkel kapcsolatos,
) a kordbbi dijaival 6sszefliggd és
d) a dij elfogadésarol sz6lo
nyilatkozatot tesz a minisztérium honlapjan elérheté nyomtatvany kitoltésével.
(4) A (3) bekezdés szerinti nyilatkozat hianyaban, a nyilatkozat hidnyos megtétele esetén, valamint a nyilatkozat alapjan személyes adatai
kezeléséhez hozzajarulasat nem add, tovabbd kizaré okot megjeldld, vagy a dij el nem fogadasardl nyilatkozo jeldlt dijban nem részesithetd.
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 3/2023. (IV. 6.) KKM utasitasa

a kiilképviseleteken devizaban, illetve valutaban beszedett vizumeljarasi dijaknak, konzulidij-bevételeknek,
a hazai hatdésag eljarasaban felmeriil6 illetékeknek vagy dijaknak, valamint a konzuli cselekményekhez
kapcsolodo koltségeknek az elszamolasarél szol6 20/2011. (VI. 30.) KiiM utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

M

A kulképviseleteken devizaban, illetve valutdban beszedett vizumeljarasi dijaknak, konzulidij-bevételeknek, a hazai
hatosag eljarasaban felmeril6 illetékeknek vagy dijaknak, valamint a konzuli cselekményekhez kapcsolédd
koltségeknek az elszamoldsarol sz6l6 20/2011. (VI. 30.) KiM utasitas (a tovabbiakban: KiM utasitds) 4. pont
1. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,1. A 2. pont 2. alpontjdban meghatdrozott dijbevételeknek a kérelem személyes elSterjesztésével egyidejlileg
torténé beszedéséért, a dijbevételek beszedésének Konzuli Informaciés Rendszer (a tovabbiakban: KIR)
adatbazisban torténd rogzitéséért és az azokkal kapcsolatos elszdmolasért — az elektronikus fizetési és elszamolasi
rendszeren (EFER) keresztil torténé fizetések kivételével — a konzul, illetve a kiilképviseleteken a konzuli feladatok
elldtdsdban kodzremiikddé foglalkoztatottak feladatairdl és munkakéri jogosultsagaikrdl szolé 1/2017. (I 27.)
KKM KAT utasités 3. § (2) bekezdése alapjan a konzuli tisztvisel6k munkajaban kézremiikdds, igazgatasi
munkakorben konzuli feladatellatast segité személyek a biztonsagi nyomtatvényok, korbélyegzdék és kellékek, illetve
a konzuli bevételek kezelésének rendjérdl sz6l6 3/2021. (Il. 2.) KKM KAT utasitasban foglaltaknak megfeleléen
felelések.”

A KUM utasités 4. pont 3. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

»3. Az EFER fizetésen kivili dijbevételek targyhavi elszdmolasanak alapja a konzul és a pénzkezeléssel foglalkozé
konzuli adminisztrator altal aldirt, egyeztetett targyhavi teljes korl KIR-6sszesitd (a KIR-adatbazis szliretlen pénziigyi
statisztikdja). A konzuli szamlara targyhdnapban befolyt 6sszes EFER fizetésen kivili bevétel 6sszegének meg kell
egyezni a pénztarnapléba jovairdsként rogzitett pénzosszegekkel, melyek jogcim szerinti megoszlasat a konzuli
kiegyeztetés alapjan kell meghatérozni. A kiegyeztetés alapja a KIR kdnyvelés és Osszesitd, valamint a konzuli
folyészamla forgalma. Egyeztetd tételek esetén az egyeztetések aldirt dokumentdaciojat a KIR-6sszesitéhoz kell
csatolni. Az EFER fizetés esetén targyhavi konzuli kiegyeztetéssel kapcsolatos feladatok nem meriilnek fel”

A KUM utasités 1. melléklete helyébe az 1. melléklet ép.

A KUM utasitds 4. pont 2. alpontjdban a ,készpénzben illetve bankszamladn” szovegrész helyébe a ,készpénzben,
illetve a killképviselet bankszamlajan” széveg lép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és killigyminiszter
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1. melléklet a 3/2023. (IV. 6.) KKM utasitdshoz
»1. melléklet a 20/2011. (VI. 30.) KiM utasitashoz

Dijak helyi valutaban vagy harmadik orszag pénznemében torténé beszedésére jogosult
kiilképviseletek listaja és a beszedés engedélyezett valutaneme

Sorszam Allomashely Valuta megnevezése
1. Abu-Dhabi AED, EUR
2. Abuja NGN
3. Addisz-Abeba ETB
4, Algir DZD
5. Almati KZT
6. Amman JOD
7. Bangkok THB
8. Bern CHF
9. Bogota usD
10. Braziliavaros BRL
11. Buenos Aires ARS, USD
12. Canberra AUD
13. Chicago usb
14. Csikszereda RON
15. Csungking CNY
16. Damaszkusz usbD
17. Doha QAR
18. Edinburgh GBP
19. Erbil usD

20. Gdansk PLN
21. Genf CHF
22. Hanoi VND
23. Havanna cup
24, Ho Si Minh VND
25. Hongkong HKD
26. Houston usD
27. Iszlamabad PKR
28. Kairo EGP
29. Kampala UGX
30. Kanton CNY
31. Kolozsvar RON
32. Krakko PLN
33. Kuala Lumpur MYR
34, Kuwait KWD
35. Lima usD
36. London GBP
37. Los Angeles usD
38. Luanda AOA
39. Manchester GBP
40. Manila PHP
41. Maszkat OMR
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42. Melbourne AUD
43. Mexikévéros MXN
44, Miami usb
45. Montevideo usD
46. Montreal CAD
47. Mumbai INR

48. Nairobi KES
49. New York usb
50. Nur Szultan KZT
51. Oslo NOK
52. Ottawa CAD
53. Panamavaros usD
54. Peking CNY
55. Phnompen usbD
56. Praga CZK
57. Pretoria ZAR
58. Quito usbD
59. Rabat MAD
60. Rijad SAR
61. Sanghaj CNY
62. Santiago de Chile CLP
63. Séo Paulo BRL
64. Stockholm SEK
65. Sydney AUD
66. Szarajevo BAM
67. Szingapur SGD
68. Taskent usb
69. Thiliszi GEL
70. Tel-Aviv ILS

71. Tokio JPY

72. Torontd CAD
73. Tunisz TND
74. Ujdelhi INR

75. Vancouver CAD
76. Varso PLN
77. Vientidn usD
78. Washington usD
79. Wellington NzD
80. Wroctaw PLN




2116 HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.szam

Az orszagos rendorfokapitany 10/2023. (IV. 6.) ORFK utasitasa
egyes ORFK utasitasok médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrdl szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Készenléti Rendérség szervezeti atalakitasara
tekintettel egyes ORFK utasitdsok médositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. Az Orszagos Rendor-fokapitanysag allomanya nyilt paranccsal, illetve megbizélevéllel torténé
ellatasanak és alkalmazasanak rendjérol sz6l6 8/2006. (V. 30.) ORFK utasitas modositasa

1. Az Orszagos Rendér-fékapitanysag éalloméanya nyilt paranccsal, illetve megbizdlevéllel torténé ellatasanak és

alkalmazasanak rendjérdl sz616 8/2006. (V. 30.) ORFK utasitas (a tovédbbiakban: 8/2006. ORFK utasitas) 15. pont nyité
szdvegrésze helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
A Készenléti Renddrség (a tovabbiakban: KR) Nemzeti Nyomozé Iroda Mdlveleti Szolgdlat (a tovdbbiakban:
KR NNI Mveleti Szolgdlat), a KR Kilonleges Szolgalatok Igazgatésaga Bevetési Féosztaly Ill. Bevetést Tamogatd
Osztaly felhatalmazést kap arra, hogy a specidlis nyilt parancsot a hatdskorébe utalt specialis blintildozési feladatok,
igy kiilénosen”

2. A 8/2006. ORFK utasitas 16. pont d) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(A specidlis nyilt parancs kidllitdsdra)
»d) a KR NNI Mdveleti Szolgalat vezet&je”
(jogosult a 15. pontban megjel6lt specidlis feladatot elldtd hivatdsos dllomdnya részére.)

2. Arendéri intézkedések gyakorlati végrehajtasanak alapveté taktikairol szolé 18/2008. (OT 10.)
ORFK utasitas modositasa

3. A rendéri intézkedések gyakorlati végrehajtasanak alapvetd taktikdirol szold 18/2008. (OT 10.) ORFK utasitas
(a tovébbiakban: 18/2008. ORFK utasitds) 3. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
»3. Intézkedéstaktikai instruktorként (a tovébbiakban: instruktor) a Repll6téri Rendér Igazgatdsag rendészeti
igazgato-helyettese, a varmegyei rendér-fékapitanysagok rendészeti rendérfékapitany-helyettesei, a Budapesti
Renddr-fékapitanysag ~ Kozrendvédelmi  és  Kozlekedésrendészeti  FOosztdlyainak  vezetdi,  tovabba
a renddrkapitanysagok és a hatarrendészeti kirendeltségek vezetéi 1 f6, a Készenléti Rendérség (a tovabbiakban: KR)
Rendészeti lgazgatdsdg igazgatdja bevetési osztélyonként és a KR Regionalis Bevetési Igazgatdsag igazgatdja
bevetési osztédlyonként 1-1 f6, lehet6ség szerint zaszlési allomanykategoridba tartozd, kézrendvédelmi vagy
hatarrendészeti szakterileten, valamint a KR Nemzeti Nyomozé Iroda Mlveleti Szolgalat vezetSje 1 f&6 mdveleti
biztositd szakteriileten szolgalatot teljesitd, legaldbb 3 éves szakmai tapasztalattal rendelkez6 rendér kijelolésére
intézkedik.”

4. Hatalydt veszti a 18/2008. ORFK utasitds 1. pontjdban az ,a Nemzetkdzi Blnugyi Egylttmdlkodési Kézpontra,”
szovegrész.

3. A Nemzeti Influenza Pandémias Terv rendéri feladatainak végrehajtasarol sz6l6 19/2008. (OT 11.)
ORFK utasitas modositasa

5. A Nemzeti Influenza Pandémids Terv rendéri feladatainak végrehajtasarol szolé 19/2008. (OT 11.) ORFK utasitas
(a tovébbiakban: 19/2008. ORFK utasitds) 6. pont a) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
(Harmadik fdzis: az dllati influenzavirus altipus emberi ferté6zéseket okoz, de a virus emberrél emberre nem terjed,
legfeljebb nagyon ritkdn, kbzeli érintkezés révén.)
»a) A Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag elndkének dontése alapjan a Renddrség felkésziil
a szamara meghatérozott aktudlis feladatok végrehajtasara, valamint a Nemzeti Ado- és Vambhivatallal,
a Belligyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatésaggal és az egészségiigyi hatdsagokkal valo
egyuttmuakodésre!”

6. A 19/2008. ORFK utasitas 9. pont f) alpontjdban az ,egészségligyi hatdsag” szovegrész helyébe az ,egészségligyi
hatésdgok” széveg 1ép.
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10.

11.

12.

13.

14.

4. A prostitucioval osszefiiggo jogsértések és az emberkereskedelem kezelésével kapcsolatos rendori
feladatok végrehajtasarol sz616 13/2014. (V. 16.) ORFK utasitas modositasa

A prostitucioval 6sszefliiggd jogsértések és az emberkereskedelem kezelésével kapcsolatos rendéri feladatok

végrehajtasarol sz616 13/2014. (V. 16.) ORFK utasitas

a) 21. pontjdban a ,KR NNI Korrupcié és Gazdasagi BUnozés Elleni F&éosztalya” szovegrész helyébe
a,KR NNI Blinligyi Szolgalat Nemzetkozi Blinozés Elleni Féosztalya” széveg;

b) 23. pontjdban a ,KR NNI Felderitd F&osztdlya és Elemzé-Ertékelé Osztalya” szdvegrész helyébe
a, KR NNI Blnugyi Szolgalat Nemzetkdzi Blin6zés Elleni Féosztalya” széveg

1ép.

5. A forronyomos tevékenység egységes végrehajtasarol sz6l6 22/2017. (VI. 22.) ORFK utasitas
modositasa

A forronyomos tevékenység egységes végrehajtasardl szolé 22/2017. (VI. 22.) ORFK utasitds 21/A. pontjaban
a ,Készenléti Rend6rség Nemzeti Nyomozé Iroda Blnugyi Technikai Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Készenléti
Rendérség Nemzeti Nyomoz6 Iroda Muiveleti Szolgalat Blintigyi Technikai Féosztaly” széveg |ép.

6. A Renddrség gazdasagvédelmi tevékenységérol sz616 17/2018. (V. 31.) ORFK utasitas modositasa

A Rendérség gazdasagvédelmi tevékenységérél sz6lé 17/2018. (V. 31) ORFK utasitds (a tovabbiakban:
17/2018. ORFK utasitas) 2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,2. A Rend6rség gazdasagvédelmi feladatokat ellaté szervezeti elemei (a tovabbiakban: gazdasagvédelmi szervek):
a) az Orszdgos Rendér-fékapitanysag Bunligyi Féigazgatdsag Blinligyi Féosztaly Korrupcid és Gazdasagi Blinozés
Elleni Osztaly (a tovabbiakban: ORFK BF BFO KGBEO);

b) a Készenléti Rendérség Nemzeti Nyomozd Iroda Blnligyi Szolgalat Korrupcié és Gazdasagi Blindzés Elleni
Féosztaly (a tovabbiakban: KR NNI BSZ KGBEFO);

c) a varmegyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok (a tovabbiakban: rendér-fékapitanysagok) gazdasagvédelmi
feladatkdrrel rendelkezé szervezeti elemei;

d) rendérkapitanysdgok gazdasagvédelmi feladatkorrel rendelkezd szervezeti elemei”

A 17/2018. ORFK utasitds 13. pont a) alpontjdban, 14. pont nyit6é szovegrészében, valamint 17. és 18. pontjaban
a,KR NNI KGBEFOO" szévegrész helyébe a KR NNI BSZ KGBEFO" széveg lép.

7. A Bliniigyi Elemzési Szabalyzatrél sz616 23/2018. (VI. 21.) ORFK utasitas modositasa

A Blnlgyi Elemzési Szabdlyzatrol sz6lé 23/2018. (VI. 21.) ORFK utasitas (a tovdbbiakban: 23/2018. ORFK utasités)

5. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A tertileti blinligyi elemzé egység:)

,a) a Készenléti Rend6rség Nemzeti Nyomozé Iroda (a tovabbiakban: KR NNI) Elemz6 és Koordinaciés Fosztaly

Elemz6-Ertékeld Osztélya (a tovabbiakban: KR NNI EKFO EEO);”

A 23/2018. ORFK utasitds 34. pont d) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Az aldrendeltségébe tartozé blinligyi elemzé egység vonatkozdsdban a rendszeresitett, folyamatos és eseti blinligyi

elemzés végrehajtdsdra utasitdst add, valamint a teljesités engedélyezésére jogosult vezet6k:)

,d) a KR NNI igazgatdja és igazgatohelyettesei;”

A 23/2018. ORFK utasitas 36. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Kivételes esetben, a feladat fontossdgdra valé tekintettel 35. pontban meghatdrozott sorrendtél eltérést engedélyezhet:)

»b) a KR NNI EKFO EEO esetében a KR NNI igazgatdja és igazgatdhelyettesei;”

A 23/2018. ORFK utasitas

a) 7. pontjaban a,KR NNI Elemz6-Ertékel6 Osztalya” szévegrész helyébe a, KR NNI EKFO EEQ” szbveg;

b) 27. pontjéban a,KR NNI Elemz6-Ertékeld Osztalyanak” szovegrész helyébe a,KR NNI EKFO EEO” szbveg;

) 36. pont nyitd szovegrészében a ,tekintettel 35. pontban” szOvegrész helyébe a ,tekintettel, a 35. pontban”
szoveg;

d) 38. pont a) alpontjdban a ,KR NNI igazgatdja vagy igazgatohelyettese” szovegrész helyébe
a,KR NNl igazgatoja és igazgatdhelyettesei” szoveg;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

e) 46. és 54. pontjdban a ,KR NNI igazgatdjanak vagy igazgatohelyettesének” szovegrész helyébe
a, KR NNl igazgatoéjanak vagy igazgatéhelyetteseinek” széveg
Iép.

8. A szagmaradvanyok és személyi szagmintak rogzitésével, konzervalasaval, valamint azonositasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol sz616 25/2018. (V1. 21.) ORFK utasitas modositasa

A szagmaradvanyok és személyi szagmintak rogzitésével, konzervaldsaval, valamint azonositasaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasarol szold 25/2018. (VI. 21.) ORFK utasitds 67. pontjdban a ,Készenléti Rendérség Nemzeti
Nyomozé Iroda Blinligyi Technikai Féosztalyan” szovegrész helyébe a ,Készenléti Rendérség Nemzeti Nyomozé Iroda
Muveleti Szolgélat Blntigyi Technikai Féosztalyan” szoveg lép.

9. A békeidoszaki fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagellatas biztositasarol és a tartalékkészletek
meghatarozasarél sz616 48/2018. (XII. 19.) ORFK utasitas médositasa

A békeiddszaki fegyverzeti és vegyivédelmi szakanyagellatds biztositasarol és a tartalékkészletek meghatéarozasardl
sz616 48/2018. (XIl. 19.) ORFK utasitas (a tovdbbiakban: 48/2018. ORFK utasitas) 2. és 3. melléklete az 1. melléklet
szerint moédosul.

10. A fedett nyomoz6 biztositasarol sz616 2/2019. (I. 24.) ORFK utasitas modositasa

A fedett nyomozé biztositasarol szold 2/2019. (1. 24.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 2/2019. ORFK utasités) 3. pont
b) és c) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

(Az utasitds alkalmazdsdban)

,b) biztosité osztdly: a Készenléti Renddrség Nemzeti Nyomozé Iroda Miveleti Szolgalat (a tovdbbiakban:
KR NNI MSZ) Mdveleti Féosztaly M(veleti Biztosité Osztaly;

c) fedett nyomozét foglalkoztatd szerv: a KR NNI MSZ M(veleti Féosztaly;”

A 2/2019. ORFK utasitas 8. pont nyit6 szovegrészében a,NEBEK BEI" sz6vegrész helyébe a,KR NNI MSZ" szveg lép.
Hatalyat veszti a 2/2019. ORFK utasitas 1. pont b) alpontja.

11. A mindsitéi jogkor atruhazasarol és a mindsitett adatok kezelésére vonatkozé szabalyokrol sz616
34/2019. (IX. 26.) ORFK utasitas médositasa

A mindsitdi jogkor atruhazasarol és a mindésitett adatok kezelésére vonatkozé szabalyokrdl szélo 34/2019. (IX. 26.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: 34/2019. ORFK utasitas) 3. pont b) alpont bb) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés lép:

,bb) a KR igazgatdi, a KR ezredparancsnoka, a KR igazgatéhelyettesei, a KR féosztalyvezetsi és a vellik azonos
jogallasu vezetdk, a KR Ugyeleti és Védelmi Szolgalat vezetéje, a KR Nemzeti Nyomozé Iroda osztéalyvezetdi, valamint
a KR Kiilonleges Szolgalatok Igazgatdsaga Bevetési Féosztaly lIl. Bevetést Tamogaté Osztély vezetdje,”

Hatalyat veszti a 34/2019. ORFK utasitas 96. pontjaban a KR Személy- és Objektumvédelmi Igazgatdsag Kiilonleges
Védelmi Osztaly” szOvegrész.

12. A Rendérség allomanyanak alkalmassagvizsgalatarol szol6 35/2020. (XII. 23.) ORFK utasitas
modositasa

A Rendérség élloméanyanak alkalmassagvizsgalatardl széldé 35/2020. (XII. 23.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
35/2020. ORFK utasitds) 22. pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés 1ép:

,22. KR Regionalis Bevetési lgazgatdsdg bevetési osztalyai és a KR Hatdrvadasz Ezred hatarvaddsz szdzadai hivatasos
dllomanya, valamint a KR Nemzeti Nyomozé Iroda Blnligyi Szolgalat Nemzetkozi Blindzés Elleni Féosztély
(a tovabbiakban: KR NNI BSZ NBEFO) I-VI. Blinlild6zési Osztély dllomanya esetén a BM rendelet 4. § b) és f) pontja
szerinti egészségi és pszicholdgiai alkalmassagvizsgalatot elsé fokon a szolgadlatteljesitési hely szerinti VMRFK
alapellaté orvosa és alapellatd pszicholégusa végzi”
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23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.
30.

A 35/2020. ORFK utasités 22/D. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»22/D. A KR NNI Mdveleti Szolgalat (a tovabbiakban: KR NNI MSZ) fedett allomanya esetén a pszicholdgiai
alkalmassagvizsgélatot elsé fokon a KR NNI MSZ allomanyaban szolgalatot teljesitd, pszicholdgus végzettséggel
rendelkezé munkatars végzi.

A 35/2020. ORFK utasitas 30. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

»30. A KR NNI BSZ NBEFO [-VI. Blnlldozési Osztaly alloményanak fizikai alkalmassagvizsgalatat elsé fokon
a KR Regiondlis Bevetési lgazgatdsag allomanyaban foglalkoztatott sportszakember végzi”

A 35/2020. ORFK utasitas 1. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

Hatdlyat veszti a 35/2020. ORFK utasitas 27. pontjaban az, , a NEBEK Blinligyi Elldté lgazgatdsag” szovegrész.

13. Az elektronikus Modus Operandi Nyilvantartas miikodtetésével kapcsolatos feladatokrol sz616
12/2021. (IV. 30.) ORFK utasitas médositasa

Az elektronikus Modus Operandi Nyilvantartds makodtetésével kapcsolatos feladatokrél szolé 12/2021. (IV. 30.)
ORFK utasitas 27. pontjdban a ,Készenléti Renddrség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatésag Kiilonleges
Védelmi Osztalynak” szévegrész helyébe a ,Készenléti Rend6rség Nemzeti Nyomozé Iroda Muveleti Szolgalat
Muveleti Féosztaly Tanuvédelmi Szolgalatnak” szoveg 1ép.

14. A piléta nélkiili allami lIégijarmiivek alkalmazasaval kapcsolatos feladatokrol sz616
13/2022. (IV. 7.) ORFK utasitas moédositasa

Hatalyat veszti a pilota nélkili allami légijarmUvek alkalmazésaval kapcsolatos feladatokrol széld 13/2022. (V. 7.)
ORFK utasitds 3. pont a) alpontjaban az,és a Nemzetkozi Blinligyi EgytittmUikodési Kozpont” szovegrész.

15. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Ez az utasitas a hatalybalépését kovet6 napon hatalyat veszti.

Dr. Toreki Sdndor r. vezérérnagy s. k.,
bilintgyi orszagos rendérfékapitany-helyettes
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1. melléklet a 10/2023. (IV. 6.) ORFK utasitdshoz

1.

A 48/2018. ORFK utasitas 2. mellékletében foglalt tablazatot kovetd, ,Magyardzat” kezdetl rendelkezés helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»,Magyarazat:

BRFK BBO: Budapesti Rendér-fékapitanysag Blintigyi Szervek Blinligyi Féosztély Blinligyi Bevetési Osztély

KR NNI MSZ: Készenléti Rendérség Nemzeti Nyomozo Iroda Muveleti Szolgalat”

A 48/2018. ORFK utasitds 3. mellékletében foglalt tablazatot kovetd, ,Megjegyzés” kezdetl rendelkezés 14-es
ldbjegyzete helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:
»* A KR NNI MSZ MF Miveleti Biztositd Osztély allomany részére tervezhetd (14. sor / 4. oszlop).”

. A 48/2018. ORFK utasitas 3. mellékletében foglalt tablazatot kdvets, ,Magyarazat” kezdetl rendelkezés helyébe

a kovetkezé rendelkezés lép:

~,Magyarazat:

BRFK BBO: Budapesti Rendér-fékapitanysag Biinligyi Szervek Blintigyi Féosztaly Blinligyi Bevetési Osztaly

KR HVE: Készenléti Rendérség Hatérvadasz Ezred

KR KSZI LRSZ: Készenléti Rendérség Kilonleges Szolgélatok Igazgatésaga Légirendészeti Szolgalat

KR NNI: Készenléti Rend6rség Nemzeti Nyomozé Iroda

KR NNI MSZ MF: Készenléti Rend6rség Nemzeti Nyomozé Iroda Miveleti Szolgélat M(iveleti Féosztaly

KR NNI MSZ MF TVSZ: Készenléti Rendérség Nemzeti Nyomozé Iroda Mdveleti Szolgédlat Muveleti Féosztaly
Tanuvédelmi Szolgalat

KR SZOVIG: Készenléti Renddrség Személy- és Objektumvédelmi lgazgatésag

KR SZOVIG KOO: Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi Igazgatosag Karmelita Orségi Osztaly

KR SZOVIG SPOO: Készenléti Rendérség Személy- és Objektumvédelmi lgazgatdsag Sandor-palota Orségi Osztaly
KR RBI: Készenléti Rendérség Regionalis Bevetési Igazgatosag

KR REIG: Készenléti Rend6rség Rendészeti Igazgatdsag

RIK: Renddrségi lgazgatdsi Kozpont

ROKK RKA: Rendérségi Oktatasi és Kiképz6 Kézpont Renddérképzé Akadémia (Adyliget, Szeged)

RVT: Rendvédelmi Technikum (Kérmend, Miskolc)”

A 48/2018. ORFK utasitas

a) 2. mellékletében foglalt tablazat 1:13 és 1:14 mez6jében a ,(NEBEK BEI)” szovegrész helyébe a,(KR NNI MSZ)”
szoveg;

b) 3. mellékletében foglalt tablazat 1:8 mez6jében a KR SZOVIG KVO TVSZ" szbvegrész helyébe a KR NNI MSZ
MF TVSZ" sz6veg;

<) a 3. mellékletében foglalt tablazat 1:14 mezéjében a ,NEBEK BEI Muveleti Féosztaly” szévegrész helyébe
a, KR NNI MSZ MF” széveg;

d) 3. mellékletében foglalt tablazat 1:23 mez6jében a ,KR NNI hivatasos allomanya utan” szovegrész helyébe
a,KR NNI hivatasos alloménya (kivéve KR NNI MSZ MF) utan” széveg
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2. melléklet a 10/2023. (IV. 6.) ORFK utasitdshoz

1. A 35/2020. ORFK utasitas 1. melléklet VI. pont 1. alpontjaban foglalt tablazat a kdvetkez6 5b. sorral egészul ki:

(A B C ‘ D
1. besoroldsi kategéria szolgdlati beosztds alkalmassagvizsgdlati kategéria
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
‘ 5b. ‘ szakiranyité 2 igazgato-helyettes (NNI) X. ‘

2. A 35/2020. ORFK utasitds 1. melléklet VI. pont 1. alpontjéban foglalt tablazat a kdvetkezd 20a. sorral egésziil ki:

(A B C ‘ D
1. besoroldsi kategéria szolgdlati beosztds alkalmassagvizsgdlati kategéria
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
| 20a. | osztalyvezeté 1 osztalyvezeté (NNI MSZ) X, Xiees |

3. A 35/2020. ORFK utasitas 1. melléklet VI. pont 1. alpontja a tablazatot kdvetéen a kovetkezd rendelkezéssel
egészul ki:
,*** Nemzeti Nyomozé Iroda Mveleti Szolgalat Mdveleti Féosztaly szolgalati beosztasai”

4. A 35/2020. ORFK utasitas 1. melléklet VI. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat a kovetkezd 5a. sorral egésziil ki:

(A B C ‘ D
1. besoroldsi kategéria szolgdlati beosztds alkalmassdgvizsgdlati kategéria
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
‘ 5a. ‘ E osztalyvezetd-helyettes (NNI MSZ) VI, VII. ‘ V.

5. A 35/2020. ORFK utasitas 1. melléklet VI. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat a kdvetkezé 6a. sorral egészil ki:

(A B C ‘ D
1. besoroldsi kategéria szolgdlati beosztds alkalmassdgvizsgdlati kategéria
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
| 6a. | E alosztalyvezets (NNI MS2) v |

6. Hatdlyat veszti a 35/2020. ORFK utasitas
a) 1. melléklet VI. pont 1. alpontjaban foglalt tablazat 13. sora;
b) 1. melléklet VII. pont 1. alpontjaban foglalt tablazat 7. sora;
<) 1. melléklet VII. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat 3. és 4. sora.
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lll. Kozlemények

A kulturaért és innovacioért felelés miniszter kozleménye
elismerés adomanyozasarol

Csdk Janos miniszter, a kulturdért és innovaciéért felelés miniszter éltal adoményozhaté elismerésekrdl szolo
2/2023. (lll. 8.) KIM rendelet alapjén, a kulturalis agazatban dolgozoék részére:

Baldzs Béla-dijat adoményozott
a mozgdkép terlletén kifejtett kiemelkedd alkotétevékenység, valamint mivészi és tudomanyos teljesitmény
elismeréseként

Kosaras Mihdly animétor, mozdulattervezd,
Lécsei Gabriella filmkritikus, blogger, esztéta,
dr. Nagy Endre Arpdd producer,

Sasvdri Lajos operatdr

részére;

Balogh Rudolf-dijat adomanyozott
a kiemelked6 fotomUivészeti, fotoriporteri, illetve fotoszakirdi tevékenység elismeréseként

Fejér Zoltdn Gyorgy fotomUivész, fotdtechnika-torténeti és fotdtorténeti szakiro,
Seres Géza fotdmiivész
részére;

Blattner Géza-dijat adomanyozott
a kiemelkedd babmuvészeti tevékenysége elismeréseként

Giovannini Kornél babmuivész részére;

Erkel Ferenc-dijat adoméanyozott
a kiemelkedd zeneszerz6i, zenei szerkesztdi, zenei rendezdi, hangmérnoki tevékenység elismeréseként

Lukdcs Miklés cimbalommivész, mivésztanar,
Sdrik Péter jazz-zongoram(vész, zeneszerz6
részére;

Ferenczy Noémi-dijat adoményozott
a kiemelkedd iparmUvészeti, ipari tervezémUivészeti tevékenység elismeréseként

Borsody LdszIlé keramikusmUivész,

Czaké Zsolt grafikusmiivész, m(ivésztanar,

M. Téth Margit ivegmuivész,

Szlics Edit jelmeztervezd, egyetemi adjunktus,
Vinczellér Zsolt épitésztervezd, mlvész
részére;



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi18.5zdm 2123

Harangozé Gyula-dijat adoményozott
a tdncmuvészet terén kiemelked6 alkotoi, el6adoi, tudomanyos és pedagdgiai tevékenység elismeréseként

Agfalvi Gyérgy tancmiivész, tanckarvezets,

Apadti Bence balett-tancos,

Erdélyi Tiborné, a Magyar Allami Népi Egyiittes kartdncosa, szélistaja és Orékos Tagja
részére;

Herczeg Ferenc-dijat adomanyozott
a Herczeg Ferenc szellemi és irodalmi 6rokségét méltdképpen képvisel kiemelked6 fikcios vagy dokumentarista
jellegt torténeti irodalmi — torténetirdi, torténelmi regény vagy torténelmi dradma irdi - teljesitmény elismeréseként

Reisinger Attila iré,
dr. Toét-Hollé Tamds ird, fészerkeszté
részére;

Jaszai Mari-dijat adomanyozott
a kiemelkedd szinmUvészeti - szinészi, rendezdi, diszlet- és jelmeztervezdi, latvany- és vilagitastervezdi,
dramaturgiai — és szinhaztudomanyi — szinhdzelméleti és szinhazi kritikusi — tevékenység elismeréseként

Acs Eszter szinmivész,

Darabont Mikold szinm(ivész,

Fazakas Géza szinmUvész,

Mokos Attila szinm(ivész,

Nagyvdradi Erzsébet szinmUivész,

Pikali Gerda szinm(ivész,

Szildgyi Eniké szinmUvész, mUvészi beszédtanar,
Vdsdri Monika szinm(vész

részére;

Jozsef Attila-dijat adomanyozott
a kiemelkedd irodalmi - koltdi, iréi, miforditdi, irodalomtorténészi — tevékenység elismeréseként

Babus Antal ird, irodalomtorténész,

Bene Zoltdn ird, préza rovatvezetd, fészerkesztd,

Kdntds Baldzs irodalomtorténész, torténész-félevéltaros,

Kirdly Farkas kolt6, mUforditd, szerkesztd,

Lérincz P. Gabriella kolté, ird, irodalomtorténész, irodalomszervezd,
Sturm LdszI6 kritikus, irodalomtorténész,

dr. Szildgyi-Nagy Ildiké ird,

Weiner Sennyey Tibor kélt6, ird

részére;

Liszt Ferenc-dijat adomanyozott
a kiemelkedd zenei el6add-muvészeti tevékenység elismeréseként

Andrejszki Judit eléaddmivész, ligyvezetd igazgato,

Keszei Borbdla operaénekes,

Matuz Gergely fuvolamuivész, tanar,

Misztrdl Egydittes tagjai: Torok Maté, Heigl Laszl6, Heinczinger Miklds, Pusztai Gabor, Tébisz Tinelli Tamas,
Sdrkézy Lajos heged(imUivész, primas, zenekarvezetd

részére;
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Mérai Sdndor-dijat adomanyozott
ir6i életmU vagy a dij adomanyozasat megel6z6 6t évben megjelentetett kimagaslé értékd prézakotet,
valamint magyar ir6 kilfoldi elismerést szerzett munkdassaga elismeréseként

Sarusi Mihdly ird, kolté részére;

Mété Péter-dijat adoményozott
a kiemelkedd kdnny(zenei, dzsesszzenei el6adé-mUivészeti tevékenység elismeréseként

Borlai Gergd zenész, zeneszerzd, producer,
Malek Andrea énekes, szinm(ivész,

Szikora Robert énekes, szerzd, el6adom(ivész
részére;

Munkacsy Mihaly-dijat adomanyozott
a kiemelkedd képzémlivészeti tevékenység elismeréseként

Adorjdn Attila festém(ivész,

Arkossy Istvdn festémivész, grafikus,
Mdrids Béla (drMARIAS) festém(ivész,
Farkas Ferenc szobraszm{(ivész, tanar,
Incze Mézes festémiivész,

Szkok Ivdn festémUvész, szobraszmivész,
Wrobel Péter festébm(ivész

részére;

Séra Sandor-dijat adomanyozott
a nemzeti identitas er6sodését elsegité kiemelkedd teljesitménye elismeréseként

Baldzs Istvdn Baldzs operatdr,
Papp Rébert szerkeszté-riporter, rendezé
részére;

Tancsics Mihély-dijat adomdanyozott
a kiemelkedd Ujsagiroi tevékenység elismeréseként

Cstiros Csilla kiemelt szerkeszté,

Gulyds Istvdn szerkeszt6-mUsorvezetd,

Mohai Gdbor radio- és tv bemondd, misorvezetd, eléadomiivész
részére.
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A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara kézleménye

kozjegyzéi, kozjegyzbhelyettesi és kozjegyzojelolti igazolvanyok érvénytelenitésérol

A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara a kovetkez6 kdzjegyz6i, kdzjegyzOhelyettesi, kdzjegyzdjeldlti igazolvanyokat

érvénytelenitette:

1. Koézjegyzéiigazolvanyok:

00153 sorszamu kozjegyzdi igazolvany
00098 sorszamu kozjegyzdi igazolvany
00104 sorszamu kozjegyzéi igazolvany
00151 sorszamu kozjegyzdbi igazolvany
00012 sorszamu kozjegyzdi igazolvény
00207 sorszamu kozjegyzdi igazolvény
00287 sorszamu kozjegyzdi igazolvany

2. Kozjegyzbhelyettesi igazolvanyok:

00886 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
00770 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01609 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01517 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01625 sorszamu koézjegyzdhelyettesi igazolvany
01621 sorszamu kdzjegyzbhelyettesi igazolvany
00147 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01611 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01679 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01737 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01707 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
01600 sorszamu kdzjegyzbhelyettesi igazolvany
01267 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany
00463 sorszamu kozjegyzdhelyettesi igazolvany

3. Kozjegyzdjelolti igazolvanyok:

00653 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00819 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00859 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00559 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00828 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
00845 sorszamu kozjegyzdjeldlti igazolvany
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Celldémolk Varos Onkormanyzata palyazati felhivasa
Celldomolk varos kézigazgatasi teriiletén helyi, autébusszal végzett, menetrend szerinti személyszallitasi
szolgaltatas ellatasara

Celldémolk Varos Onkormanyzata (9500 Celldémélk, Varoshaza tér 1.) (a tovabbiakban: Kiiré) a személyszallitasi szolgaltatasokrol
sz6l6 2012. évi XLI. tdrvény 23. §-a alapjan — a vasuti és kozuti személyszallitasi kozszolgaltatdsrdl, valamint az 1191/69/EGK és
az 1107/70/EGK tanacsi rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6 1370/2007/EK rendelet 5. cikkében foglaltakra, valamint
a kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 14. § (3) bekezdés b) pontjara figyelemmel - Celldémolk véaros kdzigazgatési
tertletén autobusszal végzett helyi, menetrend szerinti személyszéllitasi szolgaltatds kozszolgéltatasi szerzédés keretében
torténd elldtasara nyilvanos palyazatot ir ki az alabbi feltételekkel:

1. AKiiré neve, cime, telefonszama, e-mail-elérhetésége
Celldémélk Varos Onkormanyzata
9500 Celldomolk, Varoshaza tér 1.
Tel.: 06/95-777-830
E-mail: celldomolk@celldomolk.hu
Képviseli: Fehér Laszl6 polgdrmester
Kapcsolattarté: Kocsis Orsolya, Celldémélki Kozds Onkormanyzati Hivatal, Mdszaki Iroda, irodavezeté-helyettes

2. Azeljarés térgya

Autobusszal végzendd, menetrend szerinti helyi tdmegkozlekedési feladatok elldtdsa Celldomolk véros
kozigazgatasi terlletén kozszolgdltatasi szerzédés keretében, valamint a szolgdltatdshoz kapcsoléddan
menetrendkészités, utastajékoztatds, jegyek és bérletek arusitdsanak biztositdsa. A személyszallitast meghatérozott
szdmU és helyl megalldhelyet tartalmazé, 2023. jalius 1. napjatél hatdlyban 1évé, a pdélydzati Kkiirds
7.sz. mellékletében szereplé menetrend szerint kell végezni.

A részletes kdvetelményrendszert, az alkalmassagi feltételeket, a palydzaton vald részvétel feltételeit, valamint
a palyazat benyujtasahoz szlikséges informacidkat a palyazati kiiras tartalmazza.

3. Aszerzddés tipusa
Kozszolgaltatasi szerz6dés.

4. Aszerz6dés idétartama
A Kiiré a nyertes szolgaltatéval a kdzszolgéltatasi szerzédést 2023. julius 1. - 2025. junius 30. napjaig terjedd
idGszakra, 2 évre koti.

5. Aszolgaltatds megkezdésének idépontja
2023.julius 1. napja

6. A szolgéltatas befejezésének idépontja
2025. junius 30. napja

7. Aszerzddés volumene
951 km/hét / 1029 km/hét, 50 717 km/év
A Kiiré fenntartja magéanak a jogot arra, hogy a szerz6dés volumenétdl, azaz a meghatdrozott éves kilométertdl
+10%-kal eltérjen.

8. Ateljesités helye
Celldomolk varos kodzigazgatasi terilete.

9. A palydzat benyujtasédnak hatarideje
2023. junius 15. (csutortok) 10 ora.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A palyézat benyujtdsdnak cime
Celldémélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
9500 Celldomélk, Varoshaza tér 1. 1. emelet 105. sz. iroda

A palyéazat benyujtasanak modja

A pélyazatokat személyesen vagy postai uton kell benyujtani a palydzati hatéridé lejartdig.

Az ajanlatokat papir alapon, 1 eredeti példanyban, oldalanként szamozva, bekotve, 6sszeflizve vagy Osszetlizve,

zart boritékban kell benyujtani.

A boritékon vagy kiilsé csomagolason az alabbiakat kell felttintetni:

a) a palyazo nevét és székhelyét,

b) a palyazat targyat: ,Celldomélk varos kozigazgatasi teriiletén helyi, autdbusszal végzett, menetrend szerinti
személyszallitasi szolgaltatas elldtasa’,

<) az,A palyazati hataridd lejarta el6tt nem bonthatd fel!” feliratot.

A palyédzatok felbontasanak helye és ideje
Celldémaélki K6z6s Onkormanyzati Hivatal

9500 Celldomélk, Varoshdza tér 1. foldszinti targyalo
2023. junius 15. (csutortok) 10 éra

Az eredményhirdetés tervezett idépontja
A palyédzat benyujtasi hataridejét kdvetden, legkésébb 2023. junius 26. napjaig.

A szerz6déskotés tervezett idépontja
Az eredményhirdetés idépontjat kovetd 3 nap elteltével.

Az elbiralas modja és szempontja

A palyézati kiirds nyertesérél a képvisel6é-testiilet hatarozattal dont.

A Kiir6 a palyazatok érvényességérdl a kizaré okok, az alkalmassagi kdvetelmények, valamint a palyazati kiirdsban
el6irt egyéb feltételek figyelembevételével dont.

A birdlati szempont a legalacsonyabb igényelt 6nkormanyzati tdmogatds Osszege (Ft/km), az ellentételezés
afamentes.

A Kiiré az igényelt dnkormdnyzati tdmogatds 6sszegénél figyelembe veszi a pélyazati kiirds 9. sz. melléklete szerinti
savos Uzemanyag matrix alapjdn az Uzemanyagar valtozasat. A Kiird azzal a palydzéval kot kozszolgdltatasi
szerz6dést, aki a 2023. julius 1. napjatol hatélyba [épé, a palyazati kiirds 7. sz. mellékletében szereplé menetrenden
alapulé hasznoskilométer-kibocsatas figyelembevételével a legalacsonyabb ellentételezésre tesz ajanlatot
a palyazati kiirds 9. sz. melléklete szerinti savos lzemanyagmatrix 671-695 Ft/liter gazolajarra vonatkozdan,
egy hasznos kilométerre vetitetten. (A Nemzeti Adé- és Vamhivatal honlapjén kdzzétett, az izemanyagérakrdl sz6l6
kdzleményben 2023. mdrcius hénapra megadott gézolaj-piacidr 686 Ft/liter, a kdzlemény a pdlyazati kiiras
10. sz. melléklete.)

A pélydzati kiirds beszerzésének feltételei

A teljes pélyazati dokumentacio, azaz a palyazati felhivds és a palydzati kiirds a kocsis.orsolya@celldomolk.hu
e-mail-cimre kildott megkereséssel igényelhetd.

A Kiir6 a megkeresést kovetéen legkésébb 2 munkanapon belil megkildi a teljes pélyazati dokumentéciét
azigénylének.

A részvétel feltételei
A padlyazati kiirds ,Az elldtandé kozszolgaltatasi tevékenység, minimalis kozszolgaltatasi kovetelmények és
alkalmassagi feltételek” cim(i része tartalmazza a részvétel részletes feltételeit.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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