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R Utasitasok

A beliigyminiszter 8/2025. (IV. 24.) BM utasitasa

a Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol szolé 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas,
valamint az ligyvédi és egyes, a kozbeszerzési eljarassal 6sszefliggo tevékenységre iranyulé szerzodésekkel
kapcsolatos eljarasrendrol sz616 1/2023. (Il. 8.) BM utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatérozott feladatkéréomben eljarva,

az 1. alcim tekintetében a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl széld 1995. évi LXVI. térvény
10. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. A Beliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol sz616
27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas médositasa

1.8 (1) A Beltgyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasardl sz616 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas 1. melléklet

8. alcime a kovetkezd 36/B. ponttal egészil ki:
»36/B. Az irattdrba nem helyezett papiralapu iratokat a munkaidé végén, valamint a munkahelyrél valé tavozéskor
lemezszekrényben vagy zérhato irodabutorban kell elzarni és tarolni. A lemezszekrény kulcsait kulcsdobozban vagy
masik lemezszekrényben kell elhelyezni, a zarhaté irodabutor kulcsat illetéktelen személy altal hozza nem férhetd
helyen kell tarolni, amelyet a minisztérium éplletében a kozvetlen felettes vezet6 jelol ki’

(2) A Beltgyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasardl sz616 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas 1. melléklet
192. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,192. A kiselejtezett, papirzsakban elhelyezett iratanyag megsemmisitésre vald elszallitdsat és a papirzsdkok
beszerzését a hivatali egységek 6nalldan intézik ugy, hogy az igényliket a KEF-nek kdzvetleniil jelzik”

(3) A Bellgyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasardl szélo 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas 1. melléklet
2. fuggeléke helyébe az 1. melléklet szerinti 2. fliggelék Iép.

2.8 (1) A Belugyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasardl sz616 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas 1. melléklet
43. pont g) alpontjédban a ,Budapest, Nador utca 2" szovegrész helyébe az,1014 Budapest, Szenthdromsag tér 6.
szbveg lép.

(2) A Belugyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasardl sz6l6 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas 1. melléklet
1. figgelékében foglalt 1-4. iratmintaban, 6. iratmintdban és 8. iratmintdban az,1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4"
szbvegrész helyébe az, 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6." szoveg lép.

2. Az iigyvédi és egyes, a kozbeszerzési eljarassal 6sszefliggo tevékenységre iranyulé szerzédésekkel
kapcsolatos eljarasrendrél sz616 1/2023. (ll. 8.) BM utasitas modositasa

3.8 (1) Az Ugyvédi és egyes, a kozbeszerzési eljarassal Osszefliiggd tevékenységre iranyuld szerzédésekkel kapcsolatos
eljarasrendrdl sz6l6 1/2023. (Il. 8.) BM utasitas 3. § 3. pontjadban a ,2. § a)-d) pontja” szévegrész helyébe a 2. §
(1) bekezdése” szoveg lép.
(2) Az Ugyvédi és egyes, a kozbeszerzési eljarassal 6sszefliggd tevékenységre irdnyuld szerzédésekkel kapcsolatos
eljarasrendrdl szol6 1/2023. (1. 8.) BM utasitas 9/A. § (1) bekezdésében az,5. § a) pontja” szovegrész helyébe az,5. §”
szbveg lép.

3. Zaro rendelkezések

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 8/2025. (IV. 24.) BM utasitdshoz

1.

»2.fuggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz
A BM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattdri terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtakra) tagolva, a Miniszterelnokség és a minisztériumok feladat- és hataskdréhez igazodé rendszerezésben
sorolja fel, és meghatarozza a selejtezhetd irattari tételekbe tartozo iratok tgyviteli céli megérzésének idétartamat,
tovdbbad a nem selejtezheté iratok levéltarba addsanak hataridejét. Az irattari terv altaldnos és kilonos részre
tagozédik.

Az Ugy tipusat, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhet6ség szerinti besorolasat és a levéltari
atadas idépontjat az irattari tervben rdgzitett irattari jel mutatja.

Az irattéri jel 6sszetevai:

3.1. Tételszam:

a) Mind az &ltaldnos, mind a kilonos rész tételei esetében az irattéri tételszam elsé jegye(i) meghatarozza(k)
(betjellel) a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész,
Belligyminisztérium betdjele (BM) = Kilonods rész,
E = Kdznevelési, egészségligyi, gondoskodaspolitikai, fogyatékossagugyi, esélyteremtési tigyek.

b) A kulonos részben a Belligyminisztérium roviditett betljeléhez — a Belligyminisztériumra utalé és
feladatkoréhez igazodo rendszerezésben — sorszamok kapcsolédnak, amelyek meghatédrozzdk az tigy tipusét.
Ezt a tipuson belll harom- vagy négyjegyl sorszdm koveti, amely meghatarozza az adott tipuson beldli
Ugyiratkort.

3.2. Selejtezési id6: szam, amely meghatarozza a kiselejtezendd irattéri tételekbe tartozé iratok tgyviteli célu

megdrzésének idétartamat években, vagy,N” jel, amely meghatarozza a nem selejtezendé tételeket.

3.3. Lt. (Levéltar): a levéltari atadds hatarideje években, a tényleges atadds idépontjarél a minisztérium és az illetékes

levéltar esetenként allapodik meg.

a) ,MV" jelzés esetén az illetékes levéltar mintavételezéssel éllapitja meg, hogy a tétel mely Ugyiratait veszi at.
A HN" (hatarid6 nélkil 6rzendd) jeldlés meghatarozza a hataridé nélkil tgyviteli érdekbél a minisztérium
irattaraban maradé iratok korét, az iratok tgyviteli értékének megsziinése utan a minisztérium és az illetékes
levéltar kozdsen dont az atadas idépontjardl.

Azoknal a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekovetkezését kdvetd megdrzési id6 keriilt
meghatarozasra (pl. ,lejarat utdn 5 év’, ,a végrehajtast kdvetéen 5 év’, ,szerz6dés teljesitését kdvetben 5 év’,
,Visszavonasig”), az Ugyiratok megdrzési ideje a jovébeni esemény bekovetkezésével egyidejlileg, a selejtezése
az Ugyiratok érvényességének lejartakor kezdédik. Az ezekbe az irattari tételekbe tartozé Ugyiratokat

a 136-139. pont a) alpontjaban meghatarozott elirdasoknak megfeleléen kell a meg6rzési idbig kezelni.
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I. ALTALANOS RESZ
A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezésiid Lt.
(év)
2. A jogalkotdssal és a korméanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd N 15
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyzé eszk6zok és ezek
tervezetei, koordinacids iratai
4, A102 Mds minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozd 3 -
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozé6 eszkdzok
tervezetei, koordinacids iratai
A103 Az Alkotmanybirésdg megkereséseivel kapcsolatos iratok -
6. A104 Az alapvetd jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos -
iratok
7. A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos 4 -
iratok
8. A106 Orszaggytilési képviseldi, bizottsagi 6nallo inditvanyokkal, 4 -
képvisel6i megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellaciokkal
kapcsolatos iratok
9. A107 A minisztérium vezetésével mikddé tarcakozi bizottsagok N 15
iratai
10. A108 Nem minisztériumi vezetéssel m(ikodé tarcakozi 3 -
bizottsagok iratai
11. A109 Egyéb tarcakozi bizottsdgok iratai -
12. A110 Mdés minisztérium, allami szerv tevékenységével, 4 -
intézkedéseivel kapcsolatos megkeresések, modszertani
utmutatdk, segédletek, koordinacios megbeszélések,
targyalasok, jelentések iratai
13. A1 Tarcakozlony kiadasanak iratai -
14. A112 Jogszabaly-értelmezéssel kapcsolatos iratok 4 -
15. A113 Belligyi dgazati szakpolitikai stratégidak végrehajtasaval 15
kapcsolatos iratok (stratégidkban, akciotervekben,
intézkedési tervekben eldirt feladatok el6készité és
koordinacios iratai, modszertani anyagok, a végrehajtas
soran keletkezé dokumentumok)
16. A114 A minisztérium Covid-19 jadrvannyal kapcsolatos dontései, N 15
statisztikai, 6sszesité kimutatasai, el6terjesztések és
tervezetek
17. A115 Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok 10 -
(dontés-el6készité anyagok, adatszolgaltatasok,
tajékoztatasok, dontésel6készité-megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)
18. A116 Mdés minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos 5 -
dontései, statisztikdi, 6sszesit6é kimutatasai, eldterjesztések
és tervezetek
19. Szervezet és miikodés
20. A201 Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok N 15
21. A202 A szervezet mlikodésével kapcsolatos alapszabdlyozas 15
(SzMSz)
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22.

A203

A szervezet mikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas,
egyéb szabalyzatok, lgyrendek stb.

15

23.

A204

Belsé utasitasok, korlevelek

24,

A205

A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglalo jelentések

15

25.

A206

A miniszter orszaggydlési képviseletének el6segitésével,
helyettesitésével, a parlamenti munkaval kapcsolatos
iratok

26.

A207

Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos
iratok

27.

A208

Kormanykabinet, egyéb kabinet Gléseivel kapcsolatos
emlékeztetbk a kabinet miikddtetéséért felelds tarcanal

15

28.

A209

Kormdnykabinet, egyéb kabinet tiléseivel kapcsolatos
egyéb iratok a kabinet munkajéban részt vevé mas
tarcaknal

29.

A210

Kozigazgatasi allamtitkari értekezletre bekildott
eléterjesztések, egyéb iratok az el6terjesztésért felelés
tarcanal

15

30.

A211

Kozigazgatasi dllamtitkari értekezletre bekiildott
eléterjesztések, emlékeztetdk, egyéb iratok
az értekezleten részt vevé tarcanal

31.

A212

Kormanytlésre, Kabinetiilésre bekildott eléterjesztés,
jegyz6konyv, napirend, egyéb iratok az elSterjesztésért
felels tarcanal

15

32.

A213

Kormdanytlésre bekilldott eléterjesztés, jegyzékodnyv,
napirend, egyéb iratok a részt vevé tarcanal

33.

A214

Kormanydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb
dokumentumok

34,

A215

A minisztériumi szaktanacsadé testulet, miniszteri
értekezlet, dllamtitkari, vezetdi stb. értekezlet miikodése
soran keletkezett jegyz6konyvek, emlékeztetdk, egyéb
iratok és ezek mellékletei (el6terjesztések stb.)

15

35.

A216

Egyéb vezetdi értekezletekrdl (apparatusi értekezlet,
féosztalyvezetdi stb. értekezlet) készilt jegyzékonyvek,
feljegyzések, emlékeztetSk és ezek mellékletei
(elSterjesztések stb.)

36.

A217

Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanaccsal kapcsolatos
lgyek

37.

A218

Hosszabb idétartamra vonatkozd (tavlati, tobbéves, éves
intézkedési, végrehajtési tervek stb.) tervek, munkatervek,
munkaprogramok

15

38.

A219

Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok
az el6terjeszt6 szervezeti egységeknél a végrehajtast
kovetéen

39.

A220

A minisztérium irdnyitasa ala tartozo szervektdl beérkezé
hosszu tavu tervek, munkatervek, munkaprogramok,
javaslatok, tervek

40.

A221

Id6szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk
(tervek, munkatervek, munkaprogramok végrehajtasardl
stb.) az el6terjeszté szervezeti egységeknél
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41.

A222

A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervekt6l beérkezé
jelentések, beszamolok, statisztikai jelentések,
kimutatasok (tervek, munkatervek, munkaprogramok
végrehajtasardl stb.), javaslatok

42.

A223

Hosszabb id6étartamra vonatkozé (tobbéves, éves,
Osszefoglald) statisztikai jelentések, kimutatasok

15

43.

A224

Id&szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések,
kimutatasok a készitd, el6terjeszté szervezeti egységeknél

44,

A225

Szervezetre és a létszdmra vonatkozo jelentések,
javaslatok, fejlesztéstervek, kimutatasok

15

45.

A226

A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi)
szervekkel valé egytittmUkodéssel kapcsolatos elvi
jelentéségl Ugyek iratai

15

46.

A227

A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi)
szervekkel valé hosszabb tavu egylittmiikodés iratai

47.

A228

A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi)
szervekkel valé egytittmU(koddéssel kapcsolatos egy-egy
alkalomra vonatkozd, kevésbé jelentds egylittmiikodés
iratai

48.

A229

A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi)
szervekkel valé egytittmiikodéssel kapcsolatos intézkedési
tervek

15

49.

A230

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi
szervezetekkel, jogvédd és kisebbségi (nemzetiségi)
szervezetekkel, dllampolgari dnszervezédésekkel,
alapitvanyokkal] és egyhéazakkal stb. kapcsolatos elvi,
koncepciondlis jelentéségti tigyek

15

50.

A231

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi
szervezetekkel, jogvédd és kisebbségi (nemzetiségi)
szervezetekkel, dllampolgari onszervezédésekkel,
alapitvanyokkal] és egyhézakkal stb. kapcsolatos
egyuttmuikodési megallapodasok, értekezletek,
emlékeztetdk

51.

A232

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi
szervezetekkel, jogvédd és kisebbségi (nemzetiségi)
szervezetekkel, dllampolgari onszervezédésekkel,
alapitvanyokkal] és egyhézakkal stb. kapcsolatos egyedi,
kisebb jelentéségl tigyek iratai

52.

A233

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és
hatdskorébe utalt, elvi jelentéségu tigyek iratai

15

53.

A234

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és
hatéskorébe utalt, kisebb jelentéségui tigyek iratai

54,

A235

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek,
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panasziigyek

55.

A236

A minisztérium feladat- és hataskérébe nem tartozo
bejelentések, kérelmek, megkeresések, javaslatok,
panaszugyek iratai, valamint Ggyintézés céljabol
véglegesen eredeti példdnyban tovabbitott iratok kiséré
iratai

56.

A237

Kozponti kozigazgatasi szervek altal tdjékoztatas céljabol
megkdildott jelentésebb tartalmu iratok
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57. A238 Kozponti kdzigazgatasi szervek éltal egyéb tajékoztatas 1 -
céljabol megkuldott iratok stb.

58. A239 Vezet6i utasitas alapjan iktatasra keriilé egyéb iratok, 1 -
(értekezletekkel, el6adasokkal, bemutatdkkal,
szolgdltatasokkal stb.) tdjékoztatok, beszamoldk,
meghivok, ismertetdk, ajanlatok, kdszondlevelek stb.

59. A240 Kutatdsokkal, tanulményokkal kapcsolatos iratok 10 -

60. A241 A minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint 15 -
a minisztérium tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben
valo képviseletét ellaté megbizasa és nyilvantartasa

61. A242 Gazdasagi tarsasagokban, Felligyeld Bizottsagokban, N HN
Vallalati Tanacsban betoltendd funkcidk

62. A243 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos 3 -
iratok

63. A244 Bizottsdgokkal és tanacsadé testiletekkel kapcsolatos 5 -
anyagok

64. A245 Forditasi, tolmdcsolasi, protokoll tigyek iratai 3 -

65. A246 Felsévezeték kozvetlen hatdskorébe tartozd egyéb 3 -
levelezés

66. A247 Adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos iratok 10 -

67. Ugyvitel

68. A301 Miniszter-allashely atadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15

69. A302 Allamtitkar allashely dtadas-atvétel soran keletkezett 15
iratok

70. A303 Allashely dtadéas-atvétel soran keletkezett iratok vezeték 3 -
és munkatarsak esetén

71. A304 Kutatasi engedély ligyek iratai 3 -

72. A305 Fényilvantarté konyv N HN

73. A306 Iktatékonyv, név- és targymutatd (papiralapu, tovabba N 15
elektronikus iktatds esetén az évente archivalt
adatallomanyok)

74. A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazolo futarjegyzék, lezaras 1 -
utén

75. A308 Az irat dtaddsdra, tovabbitdsara vonatkozo nyilvantartas 1 -
(lezart kézbesitékonyv, dtadokdnyv, atmend naplé,
kolcsénzési naplo stb.)

76. A309 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart 8 -
nyilvantartas (belsé atadokonyy, kiilsé kézbesitékonyv
stb.)

77. A310 Iratok dtaddas-atvételérdl késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek N HN
és az ezzel kapcsolatos levelezés

78. A311 Iratok selejtezésérdl késziilt jegyz6kdnyvek, jegyzékek, N HN
megsemmisitési jegyzékonyvek és az ezzel kapcsolatos
levelezés

79. A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi 5 -
jelentéségd iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)
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80. A313 A kiadmanyozashoz haszndlt, a szigord szamadasu 15 -
bélyegzdk, negativ pecsétnyomok, az érvényes aldirds-
bélyegzdk és hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus
alairdsok nyilvantartdsa, selejtezésiikrél, visszavonasukrol
késziilt jegyz6kdnyvek
81. A314 Egyéb bélyegzdk nyilvantartasa és a bélyegzék 1 -
selejtezésérdl késziilt jegyzékdnyv
82. A315 A Kdzponti Irattarban 6rzott iratanyagrol készilt N HN
nyilvantartasok (gyarapodasi és fogyatéki naplo,
iratbefogadasi jegyz6konyv stb.)
83. A316 A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altaldnos 1 -
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
26. §-4ban meghatérozott iratok (téves cimzés, helytelen
kézbesités esete, ha a feladé nem allapithaté meg)
84. A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas 1 -
85. A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén 8 -
86. A319 Az ligyvitelt érint6 kiils6 szervezetekkel folytatott 1 -
levelezés
87. A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 1 -
88. A321 Irattarolds megvaldsitasaval kapcsolatos iratok, 3 -
szerz6dések (lejaratat kovetben), egyéb levelezés
89. A323 Ugyfélkapu regisztracios eljarassal kapcsolatos iratok 1 -
90. A324 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezért 8 -
futadrjegyzék-nyilvantartas
91. A325 A mindsitett iratok tovabbitasat igazolo futarjegyzék 8 -
lezaras utan
92. Human eréforras és munkatigyek (személy-, bér- és munkatigyek)
93. A401 Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggd 5 -
(szabadsag, betegéallomany, gyed, gyermekapolési dij stb.)
iratok
94. A402 Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb 1 -
(pl. illetmény, munkak®ri leirds, elismerés stb.) iratok
a szervezeti egységeknél
95. A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefligg6 beszamolok, 2 -
jelentések stb.
96. A404 Hazai és nemzetkozi dllaspélyazatok, felhivasok 1 -
97. A405 A minisztérium altal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 3 -
98. A406 Kiulonboz6 foglalkoztatési jogviszonyba keriilék 3 -
alkalmazasaval kapcsolatos felvételi kérelem, 6néletrajz,
javaslat iratai
929. A407 Kilonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilék 1 -
alkalmazasaval kapcsolatos felvétel meghiusuldsa esetén
a szervnél keletkezett iratok
100. A408 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertlok 5 -
alkalmazasaval kapcsolatos palyazatok elbiraldsarol
készilt jegyz&konyv és azzal kapcsolatos iratok
101. A409 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba kerilék 5 -

alkalmazasaval kapcsolatos kinevezésre, megbizasra,
munkakorvéltozasra vonatkozd javaslatok, kikérék
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102. A410 Kiilonb6z6 foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére 5
vonatkozé kérelem, javaslat, kikérék

103. A411 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu dllomany tagja 5
részérél el6terjesztett kérelem, panasz

104. A412 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertlok 5
alkalmazasaval kapcsolatos megkeresések,
irdnymutatasok, korlevelek

105. A413 Kilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozdk 3
igazgatasi ligyeinek tUgyintézésével kapcsolatos iratok
(szolgdlati id6, nyugdij megallapitds, béradat, iskolai
végzettség stb.)

106. A414 A személyzeti nyilvédntartassal kapcsolatos iratok (személyi 50
anyag), a jogviszony megsziintetését kovetd

107. A415 A személyzeti nyilvéntartassal kapcsolatos kutatas, 5
betekintés, tdjékoztatas

108. A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok 1

109. A417 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgalati, 3
munkaltatoi és nyugdijas igazolvédnyokkal kapcsolatos
megkeresések, megrendelések, adatszolgéltatasok

110. A418 A személyzeti nyilvéntartassal kapcsolatos hatésagi 1
igazolvanyok kiadasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos
iratok

111. A419 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 8

112. A420 Elismerésre, kiilonb6zé szintd kitlintetésre, jutalmazasra
vonatkozé javaslatok

113. A421 Védnokségek, dijak 8

114. A422 Mas szervezet vagy személy elismerési jogkdrébe tartozé
jutalmazasi javaslatok

115. A423 Kitlintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb 3
levelezések, atiratok

116. Ad24 Elismerés adasat tartalmazo egyedi (név szerint) 10
hatarozatok

117. A426 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerzé6déseinek irattari 1
példanyai, a képzés befejezését kovetd vallalt id6 utan

118. A427 Oktatésigazgatasi, képzési igyek egyéb iratai 3

119. A428 Szocidlis bizottsdggal, esélyteremtéssel, 3
esélyegyenléséggel és egyenlé banasmaoddal kapcsolatos
iratok

120. A429 Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartéssal és 8
adatszolgdltatéssal kapcsolatos iratok

121. A430 Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvantartassal és 5
adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok

122. A431 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel 3
kapcsolatos gydgyito-megel6z6, kdzegészségligyi iratok

123. A432 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel 3
kapcsolatos munkabaleseti jegyzékonyv

124. A433 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyz6kdnyvek és ezek 10
mellékletei

125. A434 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé levelezések 1
iratai
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126. A435 Kbzszolgdélati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgaltatés 1 -
és levelezés
127. A436 Orszagos Kozszolgalati Erdekegyeztetd Tanacs (OKET) N 15
mukodtetésével kapcsolatos iratok
128. A437 Kozérdeku és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, 3 -
megismerésével és kdzzétételével kapcsolatos iratok
129. A438 A minisztérium és a felligyelete ald tartozé szervezetek 3 -
részére rendezett képzések, tovabbképzések
kezdeményezése
130. A439 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri 10 -
kinevezési vezetbinek kinevezése, jogviszony
megsziintetése
131. A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti 3 -
egységeknél
132. A441 Kilszolgélat, gyakornokprogram N HN
133. A442 Egyéb statuszon allok tigyei (TS kereten foglalkoztatottak, 60 -
EU elndkségi Statusz, Roma Program keretében
foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak, PEP programban
részt vevok) stb.
134. A443 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos 1 -
iratok (felszdlitas, igazolas, dtadas-atvétel, tovabbitas)
135. Gazdaségi tgyek
136. A501 Beszerzésre, anyagjavitas igénylésre, selejtezésre 3 -
vonatkozé (nagyobb értéku) iratok
137. A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésre 1 -
vonatkozo (kisebb értéka) iratok
138. A503 Leltarozéassal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
139. A504 Pénzligyi levelezés (megbizasi szerzédésekhez kapcsolddd 3 -
teljesitésigazolas, illetményeléleg-kérelmek,
reprezentacios kerettel kapcsolatos levelezések stb.)
140. A506 Szerzédések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN
141. A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) -
142. A508 Peres és nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
143. A509 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tandcsadéssal, tajékoztatassal 1 -
kapcsolatos iratok
144. A511 Kozbeszerzéssel, valamint kbzponti kozbeszerzéssel - az eljaras -
kapcsolatos iratok lezarasat
kovetben,
5 vagy
—a szerz8dés -
teljesitését
kovetden,
5 vagy
- ajogorvoslati -
eljards jogerés
befejezéséig
145. A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi N 15

tervezés, fejezeti koltségvetés
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146. A513 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kovetkezé 2 -
évi terv

147. A514 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos évkozi 2 -
modositas

148. A515 A fejezet (cimek, alcimek) elGirdnyzat-modositas -

149. A516 Allamkincstéri pénzellatas -

150. A517 Kormanyzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa -
kormanyhatarozat alapjan (pl. RKI, zérolas stb.)

151. A518 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 8 -

152. A519 A fejezet és koltségvetési szervei dltalanos és operativ -
gazdalkodasszabdlyozas iratai

153. A520 Kdzponti beruhdzas iratai 8 -

154. A521 Gazdasdagi tarsasdgok és koltségvetési szervek alapitasa, N 15
atalakitasa, megsziintetése

155. A522 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok 8 -
mukodésével 6sszefliggd iratok

156. A523 A fejezet zarszamadasaval kapcsolatos iratok 8 -

157. A524 Személyi juttatds -

158. A525 Addzéssal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodéssal 3 -
kapcsolatos egyéni panasziligyek

159. A526 Adodzéssal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal 1 -
kapcsolatos adatszolgaltatas-bekérés, 6sszesités

160. A527 Munkaligyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (KSH stb.) -

161. A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

162. A529 Illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

163. A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -

164. A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamolo (Igazgatas) N 15

165. A532 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtamasztd 10 -
leltdr, leltarkiértékelés, fékonyvi kivonat

166. A533 Konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten 8 -
alatdmaszté szamviteli bizonylatok

167. A534 Szigoru szamaddasu bizonylatok -

168. A535 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozési anyagok, -
allasfoglalasok, korlevelek

169. A536 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -

170. A537 Leltarhidny megtéritésére vonatkozd iratok -

171. A538 Birsdgok pénzligyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok -

172. A539 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi 3 -
elemzések iratai

173. A540 Gazdélkoddas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai 3 -
intézkedések el6készitésével kapcsolatos iratok

174. A541 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggé elektronikus 3 -
adattarak muikodtetéséhez kapcsolddo iratok

175. A542 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard 10 -
hatérozat, kivitelezési dokumentacié egy példanya,
mUszaki atadds-atvételi izembe helyezési, valamint
garancialis bejarasrél késziilt jegyzékonyvek,
éplletatadasi dokumentaciok

176. A543 Beruhazassal és feljitassal kapcsolatos iratok 3 -
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177. A544 Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos 10 -
pénzugyi iratok, épitési, tervezési megbizasi és vallalkozasi
szerz6dések, valamint fontosabb beruhazasi iratok

178. A545 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezeléi jogara, hasznalati N HN
jogdra, ingatlant terheld szolgalmi és egyéb teherként
nyilvantartott jogra vonatkozé iratok

179. A546 Ingdsédgok tulajdonjogara, vagyonkezelGi jogara, N HN
hasznalati jogara, ingatlant terhel6 szolgalmi és egyéb
teherként nyilvantartott jogra vonatkozoé iratok

180. A547 Ingatlanra és ingdsagra vonatkozd megallapodasok, 15 -
szerz8dések, dokumentaciodk, adatszolgaltatasokra
vonatkozé iratok

181. A551 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozo épitési, N HN
megosztasi hatarozatok

182. A552 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozé ingatlaniigyi N HN
hatdsagi nyilvantartassal kapcsolatos iratok

183. A553 Ingatlan-nyilvéntartdshoz kapcsol6ddé vagyonkezelési N HN
szerz6dések és modositdsai

184. A554 Ingatlan-nyilvantartdshoz kapcsol6dé egyéb 10 -
dokumentaciok

185. A556 Vagyongazdalkodassal, elhelyezésekkel, 3 -
véltozasjelentésekkel kapcsolatos iratok

186. A557 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek, 15 -
adasvételi szerz6dések, egyéb megallapodasokkal
kapcsolatos iratok

187. A561 Lakastigyekkel kapcsolatos lakastigyi panaszok 1 -

188. A562 Lakasépités, -vasarlas munkaltatéi kdlcsénnel kapcsolatos 8 -
iratok (lejérat utén)

189. A563 Targyévet koveté évi koltségvetés és kapcsolodd iratok N 15

190. A564 Targyévet koveté évi koltségvetés dsszeallitasa sordn -
keletkezett iratok

191. A565 Elemi koltségvetés (Igazgatas) 15

192. A566 Elemi koltségvetés 0sszedllitdsa sordn keletkezett iratok 10 -

193. A567 Eves gazdasagi program 15

194. A568 Egy évet meghaladé idészakra vonatkozd — k6zéptava — 6 -
tervezések iratanyaga

195. A569 Kb6zéptavu gazdasagi program N 15

196. A570 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd széveges N 15
beszamold

197. A571 AlkalomszerGen elrendelt - koltségvetési gazdalkodashoz 3 -
kapcsolodo - idészaki beszamoldk, adatszolgéltatasok
mas szervek részére

198. A572 El6iranyzatok nyilvantartdsa, médositasa -

199. A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) -

200. A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -

201. A575 Mikédéshez kapcsolodé ligyek a Magyar Allamkincstarral -

202. A576 Mukodéshez kapcsolodod ligyek a Kozbeszerzési és Ellatasi 2 -
Féigazgatdsaggal

203. A577 Mikddéshez kapcsolddé tigyek egyéb szervekkel, 1 -
szervezetekkel
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204. A578 Egyéb engedélyeztetési tigyek (jarmU hasznalatanak, 1 -
szolgaltatds igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)
205. A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok, 3 -
egyéb igazolasok
206. A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 N 15
Zrt.-vel kapcsolatos ligyei
207. A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel N 15
kapcsolatos tgyei
208. A582 A minisztérium felligyelete ala tartozd szervezetek 8 -
tevékenységével 6sszefliggd pénz-, hitel- és
készletgazdélkodas, jovedelemszabalyozas
209. A583 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas, 50 -
magannyugdijpénztari jarulék nyilvantartds, bérkarton,
béremelési és jutalmazasi elSterjesztések, segélyezési
egyéni lapok
210. A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai -
211. A585 Csalddtamogatassal kapcsolatos iratok: csaladi potlék, -
gyes, anyasagi tdmogatas (a folydsitds megsziintét
kovetben)
212. A586 Baleseti rokkantsagi tigyek 50 -
213. A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN
214. A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
215. A589 Osszesitd elszamolas, jarulékbevallas-statisztika 8 -
216. A590 Adéelszdmolds évenként intézeti szinten 8 -
217. A591 Béren kiviili juttatasok (ruhazati koltségtérités, idulési 8 -
hozzéjarulas stb.)
218. A592 Kllonjuttatas iratai 8 -
219. A593 Illetményel6leg-nyilvantartas (lejdratot kdvetden) 8 -
220. A594 Helyettesitések 8 -
221. A595 Kereseti igazolasok 3 -
222. A596 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -
223. A597 KSH és egyéb munkatigyi statisztikak N 15
224, A598 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek tigyei (lejaratot 3 -
kovetben)
225. A599 Jelenléti ivek -
226. A600 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési N 15
szervek) éves koltségvetései, beszamoldi, mellékletei,
szamviteli nyilvantartasai
227. A601 Fejezeti kezelés( elSiranyzatok felhasznaldsahoz 10 -
kapcsolédo iratok
228. A602 Allami feladatok ellatasara szolgald pénzeszkdzdkkel és 10 -
vagyonnal valé gazdalkodas ellenérzésének iratai
229. A603 Gazdasagi ligyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, 3 -
informatikai eszk6zok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok
230. A604 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek iratai 5 -
231. A605 Kdzpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 8 -
232. A606 Gazdélkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos 3 -
adminisztrativ tigyek iratai
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233. A607 Miniszteri emléktargyraktarral kapcsolatos iratok, 3 -
(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

234, A608 Nemzetkozi protokoll raktarral kapcsolatos iratok 3 -
(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

235. A609 Rendezvényekkel, innepségek elékészitésével és 3 -
lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (megrendelések,
pénzugyi elszdmolasok, atiratok)

236. A610 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, 3 -
elszamolasaval kapcsolatos iratok

237. A611 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok 5 -
(palydzatok, jegyzékonyvek, keretszerz6dések)

238. A612 Ingbévagyon-értékesités, vagyonkezeléi jog dtadas-atvételi 3 -
iratai

239. A613 Fejezet iranyitasa ald tartozé koltségvetési szervek 8 -
gazdalkodasaval kapcsolatos ligyek iratai

240. A614 Beszerzési eljarasokkal (egyéb beszerzésekkel) kapcsolatos 3 -
iratok

241. A615 Energia ligyekkel (féldgéz, villamos energia) kapcsolatos 5 -
iratok

242. A616 MUkodéskoordinacidval kapcsolatos iratok (lizemeltetés, 3 -
elhelyezés, koltoztetés)

243. Ellen&rzés

244, A701 A minisztériumban végzett belsé ellendrzések iratai N 15

245. A702 Ellenérzési szervezet miikodésével kapcsolatos ligyek 5 -
iratai

246. A703 Agazati programokra irdnyul6 vizsgalatok 10 -

247. A704 A minisztérium iranyitasa, felligyelete ala tartozé 15
hattérintézmények belsé ellenérzésének iratai

248. A705 Eves tervezési, ellenérzési, beszamolasi feladatok 5 -

249. A706 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek 5 -
kozotti ellenérzési egytittmiikodéssel kapcsolatos ligyek
iratai

250. A707 Egyéb eurdpai unios forrassal kapcsolatos ellendérzés 10 -

251. A708 A Kormdényzati Ellendrzési Hivatal vizsgalatai és az ehhez 15
kapcsolodo iratok

252. A709 Az Allami Szamvevészék vizsgalatai és az ehhez N 15
kapcsolodo iratok

253. A710 Kilsé szerv altal a minisztériumnal végzett ellen&rzésrdl, 5 -
vizsgalatokrol késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)

254, A711 Kulsé szerv altal a minisztérium irdnyitdsa (feligyelete stb.) 5 -
ala tartozo szervezeteknél végzett ellenérzésrdl,
vizsgélatokrol késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)

255. A712 A miniszteri szervek, az 6nall6 belligyi szervek, 10 -
a minisztérium felligyelete ald tartozé koltségvetési
szervek és gazdasagi tarsasdgok ellenérzésével
kapcsolatos iratok

256. A713 Ellen6rzések szabalyozasaval, médszertanaval kapcsolatos 5 -
iratok

257. A714 Mingsitett adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzés iratai 3 -
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258. A715 A minisztérium felligyelete és iranyitasa ala tartozo N 15
szervek szakmai ellendérzésével kapcsolatos iratok

259. Informatika

260. A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, N 15
szabalyozasi Ugyei

261. A803 Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, 8 -
gépbeszerzés), e-kdzbeszerzés iratai

262. A804 Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek N 15
ellenérzése, egyeztetése

263. A805 Informatikai egytittmiikddés normativ alapjainak N 15
(szabvanyositas, ajanlasok) iratai

264. A806 Informatikai biztonsag iratai N 15

265. A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos N 15
iratok

266. A808 Egyéb, kozponti kdzigazgatasi informatikai fejlesztések 10 -
iratai

267. A809 Egyéb, kozponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok 5 -
lizemeltetésének iratai

268. A810 Kbzigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos 10 -
iratok

269. A811 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasadgossagi 10
kérdéseivel kapcsolatos iratok

270. A812 Informatikai szakcégekkel valo kapcsolattartas iratai -

271. A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és 10 -
tovabbfejlesztésével 6sszefliggd feladatok

272. A814 Egyéb, kisebb jelentéségli informatikai szakmai anyagok 3 -
(koordinacio, egyeztetés, meg nem valosult fejlesztések
stb. iratai)

273. A815 Rendvédelmi informatikaval kapcsolatos iratok 10

274. A816 Kdznevelési informatikaval kapcsolatos iratok 10

275. A817 Belsé IT-vel kapcsolatos tigyek 10

276. A818 Minisztérium nyilvantartasai és kapcsolodé elektronikus 2
informécids rendszerek lgyei

277. Biztonsag

278. A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatérozé N HN
rendelkezések, szervezeti és 6sszefoglalé anyagok

279. A902 Honvédelmi tipusu kiilonleges jogrenddel 6sszefliggéd 10 -
védelmi tervek

280. A903 Nyilvantarto és kezel6 pont mikodtetésével kapcsolatos N HN
alapdokumentumok

281. A904 Nyilvantarto és kezel6 pont mikodésével kapcsolatos 3 -
iratok

282. A905 Biztonsagi ellenérzések kezdeményezése, 3 -
Alkotmanyvédelmi Hivatal szakvélemény

283. A906 Nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi haladéktalanul -
biztonsagi tanusitvany a visszavondsat kovetéen

284. A907 Mindsitett adatok védelmét szolgald biztonsagtechnikai 5 -
berendezésekkel kapcsolatos tigyek
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285. A908 Felhaszndldi engedély és titoktartasi nyilatkozat -
(visszavondsat kovetéen)

286. A909 Biztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos tigyek -

287. A910 Engedélyezési tigyek (a minisztérium éplletébe torténd -
ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai

288. A911 Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztréfak -
elleni védekezéssel kapcsolatos szervezési tigyek iratai

289. A912 Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztréfak 15
elleni védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségui igyek
iratai

290. A913 Tlizvédelmi, tizmegel6zési eszkozokkel, felszerelésekkel -
kapcsolatos nyilvantartasok, feliilvizsgalatok,
jegyz6konyvek, tliz- és villamvédelmi szabvényossagi
fellilvizsgélatok lejarat utan

291. A914 Tlizvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgdkkal -
kapcsolatos nyilvantartasok

292. A915 Tlizvédelemmel kapcsolatos szakhatdsagi allasfoglalasok, -
felterjesztések, jelentések, engedélyezések, értékelések,
ellenérzési jegyzékonyvek, belsd szabélyozok

293. A916 A minisztérium tlizvédelmi terve. Rendkivili -
eseményekrol készitett jelentések

294. A917 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme HN

295. A918 A minisztérium Ugyeleti rendszere, az tigyelettel -
kapcsolatos tigyek

296. Kommunikacio, sajto, média

297. A1001 Tomegkommunikacioval, médiaval kapcsolatos iratok -
(sajtonak adott tajékoztatdk, kozlemények)

298. A1002 A minisztérium dltal készitett, készittetett vagy tdmogatott -
kiadvanyokkal, mdsorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok

299. A1003 PR- és kommunikécios tevékenységgel kapcsolatos elvi 15
ligyek, a tevékenység hosszu tavu tervezésével
kapcsolatos iratok

300. A1004 PR- és kommunikécios tevékenységgel kapcsolatos -
feladatok el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
iratok (a tarca arculatdnak tervezése, kiallitasok szervezése,
filmkészités stb.)

301. A1005 Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok -

302. A1006 Rendezvények el6készitésével és lebonyolitasaval -
kapcsolatos iratok

303. A1007 Kormdnyzati Portal tartalmdaval kapcsolatos iratok -
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Il. KULONOS RESZ

A HIVATALI EGYSEGEK IGAZGATASI UGYEI

A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezésiids Lt.
(év)
2. Elet- és vagyonbiztonsag védelmének iratai
BM201 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos jelentésebb N 15
Ugyek iratai
4. BM202 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos elvi jelent6ségi 5 -
Ugyek iratai
5. BM203 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos kisebb 1 -
jelentdségu tgyek iratai
6. Blincselekmények megel6zésének iratai
BM301 Blinmegel&zéssel kapcsolatos elvi jelentéség iratok N 15
8. BM302 Blinmegelézéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa -
soran keletkezé iratok
9. BM304 Blincselekmények éves, orszagos szintl elemzésével, N 15
értékelésével kapcsolatos iratok
10. BM305 Blincselekmények regionalis elemzésével, értékelésével 3 -
vagy kisebb jelent6ségu értékelésekkel kapcsolatos iratok
11. BM308 A blincselekmények megel6zésével kapcsolatos 5 -
palyazatok és tdamogatasok iratai (teljestléstdl szamitott)
12. Blintetés-végrehajtas iratai
13. BM401 Blintetés-félbeszakitassal kapcsolatos iratok 4 -
14. Magyarorszag biztonsagi érdekét sérté kiilfoldi
befektetések ellendrzések iratai
15. BM501 Kulfoldi befektetést tilté dontés iratai - a bejelentés
benyujtasat
kovetd 5 évig
vagy
- biréségi
jogorvoslati
eljaras esetén
annak jogerds
befejezésétdl
szamitott 5 évig
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16. BM502 Kulfoldi befektetés bejelentése tudomasulvételének - a bejelentéssel
visszaigazolasa esetén érintett
tulajdonjog,
uj fioktelep,
Uzemeltetési jog
fennalltanak
idejéig
vagy
- azujonnan
felvett
tevékenységnek
az adott Gzleti
tevékenység
cégjegyzékbdl
valo torléséig
17. Hatdrrendészet iratai
18. BM601 Hatarrendészettel kapcsolatos tigyek soran keletkezett 10 -
dokumentumok
19. Idegenrendészet és menekiiltligy iratai
20. BM701 Letelepedés méltanyossagbdl torténd engedélyezésével N 15
és menekdiltstatusz méltanyossagi jogkorben torténd
adasaval kapcsolatban keletkezett iratok
21. BM703 Menekiltiigy, menekiltstatusz irdnti kérelmek N 15
elutasitasaval kapcsolatban keletkezett iratok
22. BM704 Nemzeti letelepedési engedély irdnti kérelem masodfoku 5 -
eljdrasa soradn szakhatdségi allasfoglalasok tgyei
23. Kozbiztonsag iratai
24, BM901 Kdzbiztonsaggal kapcsolatos jelentésebb ligyek iratai 10 -
25. BM902 Kozbiztonsaggal kapcsolatos elvi jelentéségl Gigyek iratai -
26. BM903 Kozbiztonsaggal kapcsolatos kisebb jelentéségu tigyek 1 -
iratai
27. Kozlekedésrendészet iratai
28. BM1002 Kozlekedésrendészettel kapcsolatos iratok 3 -
29. BM1003 Kozlekedési baleseti ligyekkel kapcsolatos iratok 5 -
30. Kozterllet-fellgyelettel kapcsolatos iratok
31. BM1101 Kozterilet-felugyelettel kapcsolatos iratok 3 -
32. Anyagi, mUszaki szakterilet
33. BM1201 Termék és targyi eszkdz rendszeresitésének, alkalmazasba N HN
vételének teljes dokumentacidja
34, BM1202 Anyagi és technikai eszk6zokkel kapcsolatos tigyiratok 5
35. BM1203 Fegyverelvesztéssel kapcsolatos tigyiratok N 15
36. BM1204 Anyagi, mUszaki szakterilet jelentésebb tartalmu egyéb -
iratai
37. BM1205 Anyagi, mlszaki szakterilet kisebb jelentéségl egyéb 1 -
iratai
38. BM1206 Ruhazati ellatéssal kapcsolatos ligyek iratai 3 -
39. BM1207 Felajanlott adomanyok elfogadasdnak engedélyezésével 3 -
kapcsolatos tigyek iratai
40. BM1208 Haditechnikai eszk6zokkel, haditechnikai 3 -

szolgaltatdsokkal kapcsolatos ligyek iratai
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41. Rendészet iratai

42. BM1301 Rendvédelmi szerveket érinté fejlesztési koncepcidk iratai N 15
43. BM1303 Ellendrzési eseti megbizdlevelek nyilvantartasa 1 -
44, BM1304 Rendvédelmi szervek kdzponti és teriileti szervei altal 1 -

szervezett értekezletek felterjesztett iratai (pl. jelentés,
emlékeztetd)

45. BM1305 Rendészeti szakvizsgabizottsag kijel6lésével kapcsolatos 3 -
iratok

46. BM1316 Akkreditélasok dokumentumai 5 -

47. BM1317 Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos 1 -

levelezések, tajékoztatok, informacidszolgaltatas

48. BM1318 Nemzetbiztonsdagi ellenérzésekkel kapcsolatos iratok 5 -
49. BM1319 A rendészeti szervekkel kapcsolatos koordinacié iratai 3 -
50. Szabalysértéssel kapcsolatos iratok

51. BM1402 Szabalysértéssel 0sszefliggé méltanyossagi kérelmek 2 -

elbirdlasaval kapcsolatos iratok

52. Kilonleges jogrend bevezetésével kapcsolatos iratok

53. BM1701 A Katasztrofavédelmi Koordindcids Tarcakozi Bizottsag és 3 -
szervei miikodésével kapcsolatos el6készito iratok

54. BM1702 A Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag és N 15
szervei mikodésével kapcsolatos érdemi jelentéségu
iratok

55. BM1703 A katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos el6készité 5 -
iratok

56. BM1704 A katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos érdemi N HN

jelentéségu iratok

57. BM1705 A kulonleges jogrend bevezetésével alkalmazasra keril6 N HN
intézkedési tervek

58. BM1706 A kulénleges jogrend bevezetésére vald felkésziiléssel 3 -
Osszefligg6 iratok

59. BM1707 A személyi allomany értesitésével kapcsolatos iratok 3 -

60. BM1708 A kiilonleges jogrend bevezetésével 6sszefliggd érdemi N HN
jelent6éség iratok

61. BM1709 Rendkiviili intézkedések tervezetei és koordinacids iratai 5 -

62. BM1710 A nemzetgazdasédg rendkivili helyzetekre torténd N 15
felkészitésével kapcsolatos iratok

63. BM1711 Védelmi igazgatasi, katasztrofavédelmi, valsagkezelési és N HN
egyéb gyakorlatokkal 6sszefliggé érdemi jelentdségu
iratok

64. BM1712 Védelmi igazgatdsi, katasztréfavédelmi, vélsagkezelési és 1 -
egyéb gyakorlatok el6készitésével kapcsolatos el6készité
iratok

65. BM1713 Védelmi bizottsdgok mlkddésével, ellenérzésével 5 -

kapcsolatos iratok

66. BM1714 Katasztréfaveszély kezelésével 6sszefliggd érdemi N 15
jelentéségd iratok

67. BM1715 Katasztréfaveszély kezelésével 6sszefliggd koordinacios 3 -
iratok




2156

HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 21. szam

68. BM1716 Kulonleges jogrend bevezetésével 6sszefliggd 10 -
igénybejelentés

69. BM1717 Karmentesitéssel kapcsolatos iratok -

70. BM1718 Nemzeti Helyzetértékel6 Kozpont altalanos készenlétének N HN
biztositasaval 6sszefiiggé érdemi jelentdségu iratok

71. BM1719 A Nemzeti Helyzetértékel6 K6zpontban tartott 5 -
gyakorlatok, foglalkozasok iratai

72. BM1720 A Nemzeti Helyzetértékel 6 Kozpont miikddésével 1 -
kapcsolatos kisebb jelent6ségi iratok

73. BM1721 A kiildnleges jogrend bevezetésére torténd felkésziilés N 15
ellendérzésével kapcsolatos iratok

74, BM1722 Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -

75. BM1723 Ellenérzésekre kiadott megbizélevelek nyilvantartasa 1 -

76. BM1724 Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos kisebb 3 -
jelentdségu iratok

77. BM1725 Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos érdemi N HN
jelent6éség iratok

78. BM1726 Védelmi igazgatéssal kapcsolatos iratok N 15

79. BM1727 Rendvédelmi szervek védelmi igazgatasi, 3 -
katasztrofavédelmi, valsadgkezelési és egyéb gyakorlataival
kapcsolatos jelentések

80. BM1728 Terrorfokozat kezdeményezésével és bevezetésével N 15
kapcsolatos iratok

81. Kozfoglalkoztatédssal kapcsolatos tigyiratok

82. BM2001 Hosszabb idétartamu kodzfoglalkoztatési programok iratai 10 -

83. BM2002 Orszagos kozfoglalkoztatédsi programok iratai 10 -

84. BM2003 Jardsi startmunka mintaprogram iratai 10 -

85. BM2004 Orszagos és egyéb kozfoglalkoztatasi mintaprogramok 10 -
iratai

86. BM2005 Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbazissal, 5 -
Integralt Rendszer felligyeletével 6sszefiigg6 iratok

87. BM2007 Kozfoglalkoztatassal 0sszefliggé képzések iratai 5 -

88. BM2008 Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos beszamolék, jelentések, 5 -
eléterjesztések

89. BM2009 Kozfoglalkoztatédssal kapcsolatos altaldnos levelek, 5 -
tajékoztatasok

90. BM2010 Gazdasagélénkité programok iratai 10 -

91. BM2011 A kozfoglalkoztatas alapjain létrejott szocialis 10
szOvetkezetekkel kapcsolatos iratok

92. Koziratok kezelése szakmai irdnyitdsanak iratai

93. BM2501 Az Iratfelligyelethez benyujtott iratkezelési szabalyzatok, 1 -
irattari tervek

94, BM2502 Az Iratfelligyelet munkajahoz kapcsolddo felmérések, 3 -
jelentések, szakmai beszamolok, szakmai ajanlasok

95. BM2503 A kijelolési bizottsag munkajaval kapcsolatos iratok, 10 -
érdemi dontések anyaga

96. BM2504 Az iratkezel6 szoftverek megfelel6ségét tanusitd 5 -

szervezetek kijelolésével és a szervezetek adataival
kapcsolatos iratok
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97. BM2505 Az iratkezel6 szoftverek megfelel6ségét tanusitd 5 -
szervezetek ellenérzésével kapcsolatos iratok

98. BM2506 Az iratkezeld szoftverek informatikai ellen6rzésével 10 -
kapcsolatos iratok

99. Rendészeti szakvizsgaztatassal kapcsolatos iratok

100. BM2601 Anyakonyvek, torzslapok N HN

101. BM2602 Névsorbdl torlés 2 -

102. BM2603 | Allasfoglalas kérés 1 -

103. BM2604 Mentesség kérése 5 -

104. BM2605 Palyazatok Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag 5 -
tagsagra

105. BM2606 Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag féléves, éves 10 -
beszamold, jelentés

106. BM2607 Vizsgaval kapcsolatos anyagok 2 -

107. BM2608 Felkészitéssel kapcsolatos anyagok 2 -

108. BM2609 RASZB vizsgajegyzékonyvek N HN

109. Vizsgakdzpont iratai

110. BM2611 Torzslapok N HN

11. BM2612 Vizsgajegyz6konyvek 5év

112. BM2613 Akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont miikddésének 15 év
engedélyezésével, ellenérzésével kapcsolatos iratok

113. BM2614 Egyéb, a vizsgakozpont miikodésével 6sszefliggd 10 év
dokumentumok

114. BM2615 Vizsgakdzpont belsé szabdlyzé dokumentumai (hatély 5év
megszlinését kovetben)

115. BM2616 Képzb intézményekkel torténé egylittmikodés 5év
dokumentumai (egylttmUikodés megszlinését kdvetd)

116. BM2617 Bizonyitvanymasodlat és Europass bizonyitvanykiegészité 5év
irdnti kérelmek

117. BM2618 Vizsgaztatassal kapcsolatos egyéb iratok, levelezések 3év

118. Képzésekkel kapcsolatos iratok

119. BM2619 Vezetbképzd, mestervezetd képzd vizsgaval kapcsolatos N HN
anyagok

120. BM2620 Képzéssel kapcsolatos anyagok (kikéré, étirat, felkérd stb.) 2 -

121. BM2621 Kiajanlas, tajékoztatod 2 -

122. BM2622 | Altalanos levelezés 1 -

123. Tudomanyos tevékenységgel kapcsolatos iratok

124. BM2623 Belligyi Tudomanyos Tanacs muikodésével kapcsolatos elvi N HN
jelentéség tigyek iratai

125. BM2624 Belligyi Tudomanyos Tanacs muikodésével kapcsolatos 5 -
gyakorlati tigyek iratai

126. BM2625 Magyar Tudomany Unnepe beliigyi fejezet szervezésével 5 -
kapcsolatos iratok

127. BM2626 Tudomanyos kutatasok jelentései/beszamoloi 5 -

128. BM2627 Tudomanyos palyazatok iratai 10 -

129. BM2628 Kulsé gyakornoki rendszerrel kapcsolatos iratok 5 -

130. BM2629 Tudomanyos-szakmai rendezvények szervezésével 5 -

kapcsolatos elvi jelentéségu iratok
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131. BM2630 Tudomdanyos-szakmai rendezvények szervezésével 3 -
kapcsolatos gyakorlati tigyek iratai

132. Kivalasztasi és alkalmassagvizsgalati eljarasokkal

kapcsolatos iratok

133. BM2631 Vezetdkivalasztasi eljarassal kapcsolatos anyagok (rangsor, 1 -
atirat stb.)

134, BM2632 Vezetdkivalasztasi eljarassal kapcsolatos igazolasok 5 -

135. BM2633 Gyermekvédelmi pszicholégiai alkalmassagvizsgalattal 1 -
kapcsolatos anyagok

136. BM2634 Gyermekvédelmi pszicholégiai alkalmassagvizsgalati 5
mindsitést megalapozo és azt tartalmazé dokumentumok

137. BM2635 A rendvédelmi szervek alkalmassagvizsgalataival, 1
valamint egészségligyi és pszicholdgiai alapellataséval
kapcsolatos anyagok

138. Oktatésigazgatdassal kapcsolatos iratok

139. BM2641 Oktatasigazgatdssal kapcsolatos allasfoglalasok, 3 -
tajékoztatok, véleményezések, egyéb iratok

140. BM2643 Vizsgaztatd szervekkel kapcsolatos iratok 5 -

141. BM2645 Oktatasigazgatasi felligyelettel kapcsolatos iratok 5 -

142. BM2647 Oktatasigazgatdssal kapcsolatos munkatervek, 5 -
beszamoldk

143. BM2649 Ellenérzéssel kapcsolatos iratok (oktatds, képzés, vizsga) 5 -

144, Kozigazgatasi személyzetfejlesztéssel kapcsolatos iratok

145. BM2671 Kozigazgatasi rendszerek hasznalatdhoz regisztracios 3 -
kérelmek, adatlapok

146. BM2672 Kozigazgatdsi szakmai napok, médszertani napok, 1 -
konferenciak, rendezvények, felkésziték dokumentumai

147. BM2673 Projektekkel kapcsolatos iratok 10 -

148. Blinlgyi nyilvantarté hatésag tgyei

149. BM2891 A blintgyi nyilvantartasi rendszerbdl adatigénylés alapjan 2 -
torténd adattovabbitas iratai

150. BM2892 A szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos 3 -
iratok

151. BM2893 A hatosagi fegyvernyilvantartassal kapcsolatos iratok HN

152. BM2894 Blinligyi nyilvantartasi rendszer kezelésével kapcsolatos 10 -
iratok

153. BM2895 Hatodsagi erkolcsi bizonyitvany kiéllitasaval kapcsolatos 5 -
iratok

154. BM2896 Kegyelmi tigyek iratai N HN

155. BM2897 A birésagi mentesitéssel kapcsolatos Ggyek iratai 12 -

156. BM2898 Az Eurdpai Unié tagallamainak birésagai altal, magyar N HN
allampolgarokkal szemben hozott itéletek
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek iratai

157. BM2899 Szervek kozotti egytittmUikodéssel és kapcsolattartassal 2 -
0sszefligg6 tigyek, valamint tobb nyilvéntartast érinté
Ugyek iratai

158. BM2900 Az informacios onrendelkezési jog alapjan kérelmezett 5 -

tajékoztatdkkal kapcsolatos iratok
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159. BM2901 Adatigénylés és adatszolgaltatds az Eurépai Blnligyi 3 -
Nyilvantartasi Informéciés Rendszer utjén

160. BM2902 Tagallami itélet megfeleltetésével kapcsolatos eljarasok 5 -
iratai

161. BM2903 Allasfoglalasok, tajékoztatok, vélemények 5 -

162. Schengeni Informaciés Rendszer nemzeti alrendszere

(N.SIS Il hivatal), Felhasznéalétamogatasi,
Jogosultsagkezelési és Tanusitvanykezelési tigyeinek iratai

163. BM2981 N.SIS Il adatkezel6i feladataival 6sszefliggd iratok 10 -

164. BM2983 N.SIS Il kdzponti informatikai alkalmazésa (NS.CP) 10 -
Portal jogosultsag-nyilvantartasi feladatokhoz kapcsolédd
iratok

165. BM2985 Schengeni targyu projektekhez kapcsolédo ligyiratok 10 -

166. BM2986 Erintett kérelmére a SIS Il rendszerbé| tajékoztatas 5 -
nyujtasa targyu ugyiratok

167. BM2988 N.SIS I mkddtetésével kapcsolatos tigyiratok és 10 -
ellenérzések

168. BM2990 NS.CP naplé nyilvantartashoz kapcsolédé 10 -
adatszolgaltatasi iratok

169. BM2994 Kulfoldi kiklldetések, uti jelentések iratai 2 -

170. BM3000 Tanusitvanyok kezelése 3 -

171. BM3003 ECRIS rendszerrel kapcsolatos feladatok 15 -

172. Tarsadalmi esélyekkel és roma kapcsolatokkal 6sszefliggd

Ugyek iratai

173. BM4000 Tarsadalmi esélyteremtési politika 6sszehasonlitasaval és 3 -
koordinaciojaval 6sszefligg6 ligyek iratai

174. BM4001 EU tagallami feladatokkal és az EU soros elndkséggel 5 -
0sszefligg6 tarsadalmi esélyteremtési szakteriletet érintd
Ugyek iratai

175. BM4002 A tarsadalmi esélyekért felelds helyettes allamtitkér 5 -
szakmai felligyelete ala tartozé szervezetek iratai

176. BM4003 Esélyteremtést segit6 hazai finanszirozasu programok és 8 -
palyazatok iratai

177. BM4004 Esélyteremtést segit6 EU alapok finanszirozasaban 15 -
megvaldsulé programok és palydzatok iratai

178. BM4005 Tarsadalmi Esélyteremtési és Ciganyiigyi Tarcakozi N 15
Bizottsag iratai

179. BM4006 Roma Integracié Evtizede Program iratai N 15

180. BM4007 Nemzeti Tarsadalmi Felzark6zasi Stratégia el6készitésével, 10 -

megvaldsitasaval, koordinaldsaval kapcsolatos ligyek

181. BM4008 Tarsadalmi esélyteremtési politika tarsadalmi kapcsolatai 3 -
182. BM4009 Roma Koordinacids Tanaccsal kapcsolatos iratok
183. BM4010 Tarsadalmi esélyteremtést elésegité tamogatasi 10 -

kérelmekkel kapcsolatos tigyek

184. BM4011 Tarsadalmi felel6sségvallalassal, esélyteremtést segit6é 5 -
képzésekkel kapcsolatos tigyek

185. BM4012 Roma nemzetiségi feladatok, palyazatok, ligyek 5 -
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186. BM4013 Kapcsolattartds nemzetiségpolitikai szakmai szervekkel, N 15
helyi, teriileti és orszédgos nemzetiségi szervezetekkel,
onkormanyzatokkal
187. BM4014 Roma nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodésével, N 15
torvényességi felligyeletével kapcsolatos tigyek,
Korményhivatalokkal valé kapcsolattartas
188. BM4015 Roma nemzetiségi dnkormanyzatok mkddési és 10 -
feladatalapu tdmogatéséaval kapcsolatos ligyek
189. BM 4016 | Roma nemzetiségi intézményekkel kapcsolatos tigyek, 5 -
megkeresések
190. BM4017 Roma nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos 5 -
panasziigyek
191. BM4018 Roma Szakkollégiumi Tanécs iratai 5 -
192. BM4019 Roma Szakkollégiumokkal kapcsolatos tigyek 5 -
193. BM4020 Roma nemzetiségi jogok érvényesitése, kulturalis 5 -
autonomia megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok
194, BM4021 Magyarorszagi Romak Orszagos Onkormanyzatéval és N 15
intézményeivel kapcsolatos ligyek
195. BM4022 Gyermekek esélyteremtd szolgaltatasai 10 -
196. BM4023 Utraval6-6szténdijprogramok 10 -
197. BM4024 Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsaggal kapcsolatos 3 -
tgyek
198. BM4025 Tarsadalmi esélyteremtési szakteriilet egyeztetd férumai 5 -
199. BM4026 Tarsadalmi esélyteremtést érinté fejlesztéspolitika 5 -
tervezésével és koordinacidjaval 6sszefliggé tigyek iratai
200. BM4027 Esélyteremtési szakteriletet érinté nemzetkozi 5 -
szakpolitikai kapcsolatok tigyei
201. BM4028 Unids és egyéb tarsfinanszirozasu esélyteremtési 10 -
szakterlletet érint6é programok, ligyek, feladatok
202. BM4029 Helyi esélyegyenl6ségi programokkal kapcsolatos tigyek 10 -
203. BM4030 Nemzetkozi jelentések készitése 3 -
204. BM4031 Kulfoldi kiklldetések, utazasok 3 -
205. BM4032 Egyhazi lgyek 3 -
206. BM4033 Kutatdsok 3 -
207. BM4034 Pénziigyi dokumentumok 8 -
208. BM4035 Rendezvények, workshopok 2 -
209. BM4036 Norvég és Svajci alapok iratanyaga 15 -
210. BM4037 A tarsadalmi esélyteremtést el6segité programban 5 -
résztvevd helyi dnkorményzatok adéssagrendezési
eljdrasdhoz kapcsolédo ligyek
211. Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefligg6 iratok
212. BM9001 Nemzetkdzi egyiittmiikddéssel és kapcsolattartassal N 15
0sszefliggd, a BM feladatkorébe tartozé nemzetkozi
szerz8dések, megéllapodasok, jegyz&konyvek stb.
213. BM9002 Nemzetkdzi egytttmikddéssel és kapcsolattartassal 3 -
0sszefliggd, mas minisztérium, szerv feladatkorébe
tartoz6 nemzetkozi szerzédések, megallapodasok,
jegyz6konyvek stb.
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214, BM9003 Nemzetkdzi egytttmikddéssel és kapcsolattartassal 3 -
0sszefliggé hatdr menti egytittmikodés

215. BM9004 Nemzetkdzi egytittm(ikddéssel és kapcsolattartassal 3 -
Osszefligg6 egyéb nemzetkozi igyek

216. BM9005 Nemzetkdzi egytttmikodéssel és kapcsolattartassal N 15
0sszefliggd vegyes bizottsagok érdemi jelentéségli iratai
(pl. megbizdlevelek, jegyz6kdnyvek, emlékeztetdk)

217. BM9006 Nemzetkdzi egytttmikddéssel és kapcsolattartassal 3 -
0sszefligg6 vegyes bizottsdgok szervezésével,
mukodésével kapcsolatos nem érdemi iratok

218. BM9007 A kulfoldi orszagok tarsminisztériumaival folytatott N 15
miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari szint(
targyalds el6készité anyaga, valamint a targyaldsrol
késziilt jelentés

219. BM9008 A miniszter altal jévahagyott nemzetkozi terv és el6készité 10 -
anyagai
220. BM9009 Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai N 15

egylttmuikodéssel kapcsolatos ligyek érdemi jelent&ségui
iratai (pl. megéllapodasok, egyezmények, szerz8dések,
egylttmukodési programok, jelentések) a kapcsolattartast
feladatkoriikben végzé hivatali egységeknél

221. BM9010 Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai 3 -
egylttmuikodéssel kapcsolatos ligyek érdemi jelent&ségui
iratai a kapcsolattartdsban érintett hivatali egységeknél

222. BM9011 Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai 2 -
egylttmukodéssel kapcsolatos ligyek konferenciakkal,
kongresszusokkal, értekezletekkel kapcsolatos iratai
(pl. levelezés, uti jelentések, javaslatok, delegacidk
fogadasa, kiutazasi tervek) a kapcsolattartast végzé és
érintett hivatali egységeknél

223. BM9012 Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai 2 -
egylttmukodéssel kapcsolatos ligyekben egyes relaciok
helyzetérdl készitett tajékoztatdk a kapcsolattartast végzé
és érintett hivatali egységeknél

224, BM9013 A belligyi attasék mikodésével kapcsolatos iratok 3 -

225. BM9014 A Magyarorszég éllando6 EU és NATO képviseleteihez 3 -
vezényelt szakdiplomaték szakmai irdnyitasaval
kapcsolatos anyagok és az dltaluk készitett jelentések

226. BM9023 A szervezeti egység feladatkorét érint6 jogi 5 -
iranymutatasokkal (irdnyelv, tajékoztato),
allasfoglalasokkal kapcsolatos iratok

227. BM9024 Az EU dontéshozatali mechanizmusaival kapcsolatos 10 -
iratok
228. BM9026 Szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezd N 15

személyek, harmadik orszagbeli dllampolgéarok és
hontalanok beutazasaval és tartézkoddasaval kapcsolatos
iratok

229. BM9027 Menekdiltekkel, oltalmazottakkal, menedékesekkel N 15
és menedékkérékkel kapcsolatos eljarasokkal,
befogadasukkal kapcsolatos iratok
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230. BM9028 Kulfoldiek tarsadalmi beilleszkedésével kapcsolatos iratok 5 -

231. BM9029 Két- és tobboldalu belligyi egylttmUikodéssel kapcsolatos N HN
elvi jelent6ség iratok

232. BM9030 Nemzetkozi és kormanykozi szervezetekkel vald N HN
egyuttmukodéssel kapcsolatos elvi jelent&ség iratok

233. BM9031 Eurépai Birésaggal, Eurépai Emberi Jogi Birésaggal 5 -
kapcsolatos iratok

234, BM9032 Unios és nemzetkozi tdmogatasok koordinacidjaval 10 -
Osszefliggésben keletkez iratok

235. BM9033 Az Uj Széchenyi Tervhez kapcsolédé projektek és kiemelt N 15
projektek iratai

236. BM9034 Szolidaritasi altaldanos programokkal kapcsolatos iratok -

237. BM9035 Eurépai Migracios Haldzattal kapcsolatos iratok 10 -

238. BM9039 Kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos iratok -

239. BM9040 Eurépai uniés jogharmonizacids és notifikacids tigyek -

240. BM9041 Belligyi Alapokkal kapcsolatos iratok 10 -

241. Miniszter iranyitasa ald tartozé szervekkel kapcsolatos

iratok

242. BM9101 A miniszter irdnyitasa ald tartozé szervezetektdl 3 -
tajékoztatasul érkezett jelentésebb tartalmu iratok

243. BM9102 Nemzeti Binmegel6zési Tandcs irdnyitasaval kapcsolatos N 15
iratok

244, BM9103 Rendérség iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15

245. BM9104 Nemzetbiztonsagi Szakszolgélat irdnyitasaval kapcsolatos N 15
iratok

246. BM9105 Alkotmanyvédelmi Hivatal irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15

247. BM9106 Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsdg iranyitasaval 15
kapcsolatos iratok

248. BM9107 Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga N 15
irdnyitasaval kapcsolatos iratok

249. BM9108 Terrorelhdritasi Informacioés és Blinligyi Elemz6 Kozpont N 15
irdnyitasaval kapcsolatos iratok

250. BM9109 Nemzeti Védelmi Szolgélat irdnyitaséval kapcsolatos iratok 15

251. BM9110 Terrorelharitdsi Kozpont iranyitdsaval kapcsolatos iratok N 15

252. BM9111 Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatdsag iranyitasaval N 15
kapcsolatos iratok

253. Miniszter szakmai felligyelete ala tartozé szervezetekkel

kapcsolatos iratok

254, BM9204 Belligyi Szemle Szerkesztéségének szakmai felligyeletével N 15
kapcsolatos anyagok

255. BM9205 Rendvédelmi Technikumok szakmai felligyeletével N 15
kapcsolatos iratok

256. BM9207 A miniszter szakmai felligyelete ala tartozé gazdasagi N 15
tarsasagokkal kapcsolatos iratok

257. Miniszter torvényességi feligyelete ald tartozé

szervezetekkel kapcsolatos iratok

258. BM9301 Személy-, Vagyonvédelmi és Magannyomozoi Szakmai N 15
Kamara torvényességi felligyeletével kapcsolatos iratok

259. BM9302 Tajékoztatasul megklildott jelentésebb tartalmu iratok 3 -
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260. Miniszter altal mUkodtetett szervezetekkel (testiletekkel)
kapcsolatos iratok

261. BM9401 Miniszter dltal mlkodtetett szervezetek tevékenységével N 15
kapcsolatos jelentésebb tigyek iratai

262. BM9402 Miniszter altal mikodtetett szervezetek tevékenységével 5 -
kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai

263. BM9403 Miniszter dltal mlkodtetett szervezetek tevékenységével 1 -
kapcsolatos kisebb jelentéség tigyek iratai

264. Altalanos nemzetkézi igyek

265. BM9501 Nemzetkozi kapcsolatok (nem EU-tagallamokkal) N 15

266. BM9502 Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefliggd egyedi tgyek 10 -
(allampolgéarok, maganszemélyek ligyei stb.)

267. BM9503 Egyéb nemzetkdzi programok N 15

268. Eurépai Unidval kapcsolatos tigyek

269. BM9601 Az Eurépai Unidval kapcsolatos elvi tigyek N 15

270. BM9602 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos adminisztrativ Gigyek 5 -

271. BM9603 EU-s jogi ligyek (jogalkotds, jogharmonizécié, N 15
kotelezettségszegési eljarasok)

272. Nemzetkozi Szervezetek ligyei

273. BM9701 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (ENSZ, N 15
UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)

274. BM9702 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ 10 -

lgyek (ENSZ, UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC,
INCB, WHO stb.)

275. Oktatési Jogok Biztosanak tevékenységével kapcsolatos
iratok

276. E251 Oktatdasi Jogok Biztosanak Hivatala altal kezelt koznevelési N 15 MV
panasziigyek

277. E252 Az Oktatési Jogok Biztosdnak Hivatala altal kezelt N 15 MV
fels6oktatasi panaszligyek

278. Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat tevékenységével

kapcsolatos iratok

279. E301 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélatra vonatkozé 5 -
jogszabalyok, azok végrehajtasara tett intézkedések

280. E302 Az Integralt Jogvédelmi Szolgdlat jogalkotési és 5 -
jogszabaly-maodositasi javaslatai

281. E303 Regisztrlt jogvéddk hatdsagi nyilvantartasa N 15

282. E304 Szocidlis és gyermekvédelmi intézmények mikodési 5 -
engedélyei

283. E305 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrél sz616 5 -

381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése
szerinti hivatalboli eljaras soran keletkezett iratok

284. E306 Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalaval folytatott levelezés 5 -
és megkeresés iratai

285. E307 Hatésagok, igazsagligyi és rendvédelmi szervek 5 -
megkereséseinek iratai

286. E308 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat tevékenységével 5 -
kapcsolatos szakmai rendezvények, jogtudatositd

programok szervezésére vonatkozo iratok
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287. E309 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat feladatkorét érinté 5 -
adatszolgaltatasi megkeresések
288. E310 A betegjogi képviselének az Integralt Jogvédelmi 5 -
Szolgalatrol sz6l6 381/2016. (XIl. 2.) Korm. rendelet 9. §
(3) bekezdése szerinti kapcsolattartasa soran keletkezett
iratok
289. E311 Az ellatottjogi képviseldnek az Integralt Jogvédelmi 5 -
Szolgalatrol sz616 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 10. §
(1) bekezdés c) és e) pontja szerinti kapcsolattartasa soran
keletkezett iratok
290. E312 A gyermekjogi képviselének az Integrélt Jogvédelmi 5 -
Szolgalatrol sz616 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 11. §-a
szerinti kapcsolattartasa sordn keletkezett iratok
291. E313 Egyhdzakkal, civil szervezetekkel és kodztestiiletekkel vald 5 -
kapcsolattartas soran keletkezett iratok
292. E314 Médszertani utmutatok a jogvédelmi képvisel6k 5 -
tevékenységével kapcsolatban
293. E315 Ajanlasok, moédszertani utmutatdk a beteg-, az ellatotti és N 15
a gyermekjogok védelmével, e jogok érvényesitésével
kapcsolatban
294, E316 Az integralt jogvédelem elésegitése érdekében tett 5 -
rendszerszint( javaslatok, az egészséguigyi, szocidlis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatdst nyujtéd
szakembereknek
295. E317 Szakmai nap, és képzési, tovabbképzési programok 5 -
szervezése a betegek, ellatottak, gyermekek jogainak
érvényesiilésével, jogtudatositasaval kapcsolatban
296. E318 Az Integralt Jogvédelmi Szolgélaton bellil mikédé 5 -
Nemzeti Kapcsolattarté Pont mikodésével kapcsolatos
iratok
297. E319 Allampolgéri megkeresések, panasziigyek 5 -
298. E320 Tajékoztatas a jogokkal 6sszefliggd kérdésekben 5 -
a szolgaltatast igénybe vevok és a szolgaltatast nyujtok
szamara
299. E321 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat éves beszdmoldja N 15
a jogvédelmi képviselSk tevékenységérol
300. E322 Jogvédelmi képvisel6i képzés és a jogvédelmi képvisel6k 5 -
kotelez6 tovabbképzése
301. E323 Jogvédelmi képviseldk havi beszamoldja 5 -
302. E324 Korldtozé intézkedés iratanyagai 5 -
303. E325 Gyermek, fiatal igyében indult egyedi gyermekvédelmi 5 -
eljarasok, jelzések iratai
304. E326 Igazolas jogvédelmi tevékenység ellatasara 5 -
305. Lakossagi kapcsolattartas, tgyfélszolgalat
306. E401 Szocialis teriilet — lakossagi levelezés 3 -
307. E402 Egészségligyi teriilet — lakosséagi levelezés 3 -
308. E403 Oktatds-kultura terilet — lakossagi levelezés 3 -
309. E404 Egyéb témaju lakossagi levelezés 3 -
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310. Egészségbiztositassal kapcsolatos iratok

311. E501 Az Egészségbiztositasi Alappal és a koltségvetéssel 10 -
kapcsolatos iratok

312. E502 Az egészségugyi szolgéltatok pénziigyi helyzetével, 10 -
addssagallomanyaval, valamint likviditasi helyzetével
kapcsolatos adatszolgaltatasok, elemzések, levelek

313. E504 Egészségligyi szakellatds finanszirozasaval és 10 -
ellenérzésével kapcsolatos szakmai tigyek

314. E505 Az alapellatas és egyéb ellatasok (mlvese kezelés, 10 -
betegszallitas, otthoni szakapolas, rehabilitacio)
finanszirozasaval és ellenérzésével kapcsolatos szakmai
tgyek

315. E506 Tobbletkapacitds-befogadassal kapcsolatos tigyek 10 -

316. E507 Az egészséglgyi elldtérendszer dtalakitasaval, 10 -
finanszirozasaval kapcsolatos tigyek

317. E508 Az egészségligyi agazatot érintd statisztikai célu N HN
adatgy(jtések kezelése

318. E509 Az egészségligyi elldtérendszer finanszirozasaval 15 -
0sszefligg6 jogszabaly-mddositasok, szakmai anyagok

319. E510 Rendkiviili helyzetekhez (arviz, katasztréfa, jarvanyok) N 15
kapcsolodé finanszirozas iratai

320. E511 Kormanyhivatalok és jarasi hivatalok szakmai iranyitasaval 10 -
és ellendrzésével kapcsolatos ligyek

321. E512 Egészségbiztositasi dgazatot érinté egyéb, egyéni és 5 -
intézményi tigyek

322. E513 A magyar adllamot megillet6 patika-el&vasarlasi 5 -
feladatokkal kapcsolatos iratok

323. E514 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének tervezése N 15

324. E515 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének 15
végrehajtasa

325. E516 Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi és a Nemzeti N 15
Egészségbiztositasi Alapkezel6 miikddési koltségvetés
eldirdnyzat valtozasainak Ugyiratai

326. E517 Az Egészségbiztositasi Alap finanszirozasa N 15
(el6irdnyzat-felhasznalds)

327. E518 Az Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos elemzések, 10 -
adatszolgaltatasok

328. E519 A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld koltségvetési 10 -
maradvanyaval kapcsolatos ligyiratok, adatszolgaltatasok

329. E520 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének tervezése, N 15
a tervezési folyamat ASZ vizsgalata

330. E521 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének N 15
végrehajtasa, a zérszamadas ASZ vizsgélata

331. Egészségligyi fejlesztéspolitikai feladatokkal kapcsolatos

iratok

332. E601 Nemzeti Fejlesztési Terv iratai N 15

333. E603 Szakért6i anyagok 15

334, E603 Stratégiai jellegl koncepciok N 15

335. E604 Regiondlis szervezetek tigyei 15 -

336. E605 Terlletfejlesztés Gigyei N 15
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337. E606 Stratégiai tervezéssel kapcsolatos nemzetkdzi tigyek N 15
338. E607 Fejlesztéspolitikai célfeladatok és eliranyzatai 15
339. E608 Az egészséglgyi ellatérendszer miikddésének N 15
hatékonysagaval kapcsolatos elemzések, javaslatok
340. E609 Hitelkonstrukcidkkal kapcsolatos iratok, egyeztetések 5 -
341. E610 EU szabalyozassal 0sszefiiggé kozgazdasagi elemzések 5 -
342. E611 Agazati statisztikai adatgyjtés -
343, E612 Uj Magyarorszag Fejlesztési Tervhez és az Uj Széchenyi 10 -
Tervhez kapcsolodo palyazatok elékészitésével
kapcsolatos iratok
344, E613 Kiemelt projektekkel kapcsolatos iratok N 15
345, E614 Agazatkozi fejlesztési egyiittmikddések iratai 15 -
346. E615 Stratégiai tervek és programok megvaldsitasa iratai N 15
347. E616 Finanszirozéassal 0sszefliggé iratok 10 -
348. E617 Kapacitassal 6sszefliggé iratok 10 -
349. E618 Delegélasokkal kapcsolatos tigyek iratai 5 -
350. E619 Egészségligyi informatikai fejlesztéssel, 10 -
rendszertdamogatassal kapcsolatos iratok
351. Az egészségpolitikdval, egészségligyi igazgatdssal,
kozegészségliggyel, jarvanytiggyel kapcsolatos iratok
352. E701 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos N 15
tgyek
353. E702 Kémiai biztonsaggal kapcsolatos tigyek N 15
354, E703 Orszagos Vérellatd Szolgalattal kapcsolatos ligyek 15 -
355. E704 Orszdgos Ment6szolgalat Ggyei 15 -
356. E705 Betegszallitassal kapcsolatos ligyek 10 -
357. E706 Egyéb orszagos intézetek ligyei 10 -
358. E707 Egészségligyi igazgatasi ligyek N 15
359. E708 Szakmai kollégiumok lgyei 5 -
360. E709 Fekvébeteg-ellatassal kapcsolatos ligyek N HN
361. E710 Alapellatas tgyei N HN
362. E711 Jarébeteg-ellatassal kapcsolatos tigyiratok N HN
363. E712 Foglalkozés-egészségligy Ugyiratai N 15
364. E713 Ifjusag-egészséguigy iratai N 15
365. E714 Intézményi atalakitasok tgyiratai N 15
366. E715 Mindségligy, minéségfejlesztés és mindségiranyitasi N HN
rendszerek, mindségligyi képzés ligyiratai
367. E716 Kornyezet- és telepllés-egészségligy Ugyiratai 15
368. E717 Szocidlis tigyekkel, esélyteremtéssel, 15 -
szenvedélybetegségekkel kapcsolatos tigyiratok
369. E718 Apolasi, véd6néi tevékenység ligyiratai 15 -
370. E719 Egészségpolitikai célu tamogatasok ligyiratai (palyazatok, 15 -
egyedi tdmogatdsok dokumentumai)
371. E720 Egészségliggyel kapcsolatos jogszabdlyalkotési feladatok N 15
szakmai el6készit6 iratai
372. E721 Nukledrisbaleset-elharitas N 15
373. E722 Katasztréfa-egészségligyi gyakorlatok, tovabbképzések -




HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 21. szam

2167

374. E723 Segitségnyujtas, rendkiviili események, kiemelt 5 -
rendezvények egészséguigyi biztositasa
375. E724 Honvédelmi felkésziilés, gazdasagmozgdsitas HN
376. E725 Eszak-atlanti Szerzé6dés Szervezete (réviditve: NATO) N HN
vélsagreagalasi rendszer
377. E726 NATO Befogadd Nemzeti Tamogatas N HN
378. E727 NATO SEPC (Senior Civil Emergency Planning Committee) 15 -
379. E728 NATO CEP (Civil Emergency Planning) 10 -
380. E729 NATO JHG (Joint Health Group) 15 -
381. E730 EU Egészségbiztonsagi Tandcs (Health Security Committee 10 -
- HSC)
382. E731 HTB (Hatarellen6rzési Tarcakozi Bizottsag) -
383. E732 EU PROCIV (EU Polgarvédelmi Munkacsoport — Working 10 -
Party on Civil Protection)
384. E733 EU EPCIP (European Programme for Critical Infrastructure 15 -
Protection)
385. E734 EU jarvénylgy (EWRS - Early Warning and Response 10 -
System, ECDC - European Centre for Disease Prevention
and Control)
386. E735 Terrorizmus elleni felkésziilés N 15
387. E736 Kormanyzati Koordinacids Bizottsag N 15
388. E737 Jarvanyligyi Védekezési Munkabizottsag N 15
389. E738 Jarvanyligyi felkésziilés N 15
390. E739 Migrécids Védekezési Munkabizottsdg 10 -
391. E740 Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Férum 10 -
392. E741 Nonproliferacios Tarcakozi Bizottsag 10 -
393. E742 Allami Egészségiigyi Tartalék egyes elemei (AelT) N HN
394, E743 Kritikus infrastruktdra védelem N HN
395. E744 Sulyos ipari Baleset Elleni Védekezési Munkabizottsédg 10 -
396. E745 Foldrengés elleni védekezési Munkabizottsag N 15
397. E746 Egységes digitalis hivoszam 5 -
398. E747 Kémiai Biologiai Radio-Nukleéris (CBRN) felkésziilés 10 -
399. E748 Nemzetkdzi Egészségligyi Rendszabalyok 10 -
400. E749 Héhullam elleni védekezési munkabizottsag iratai N 15
401. E750 Eghajlatvéltozassal kapcsolatos iratok 10 -
402. E751 Egészségligyi intézmények létesitése, megszlintetése, N 15
mukodési engedélyek, alapitd okiratok
403. E752 Hazai egészséqguigyi fejlesztésre iranyuld projektek N 15
404. E753 Felkérés févédnokségre, el6adas megtartasara 5 -
405. E754 Uti jelentések, beszamolok 5 -
406. E755 Eurdpai unids riasztérendszerekkel kapcsolatos tigyek 15 -
407. E756 Egészségligyi koordinécidval kapcsolatos tigyek 5 -
408. E757 Tovéabbfoglalkoztatasra vonatkozd tigyek 5 -
409. E758 Elektronikus adatszolgéltatas 5 -
410. E759 Infokommunikacids targyu beszerzések, valamint 5 -
az infokommunikaciods infrastruktura kdzponti
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek (KIBER
adatszolgaltatas)
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411. E760 Nemzeti Népegészségligyi Kozpont (NNK), orszagos 15 -
intézetek, févarosi és megyei kormanyhivatal
népegészségligyi szakigazgatasi szerveinek, kistérségi
népegészségligyi intézeteinek ligyei
412. E761 Kilon szabalyzat alapjan ellatandd telefonos szolgalat 5 -
feladatkor
413. E762 Egészségligyi dgazati stratégidk N 15
414. E763 Nem konvencionalis gyogyité eljarassal kapcsolatos tigyek 5 -
415. E764 Nemzeti Tanacsado Bizottsdggal kapcsolatos tigyek 10 -
416. E765 Transzplantacios tevékenységgel kapcsolatos feladatok 20 -
417. E766 Tarsadalmi blinmegel6zéssel kapcsolatos programok 5 -
418. E767 Jogszabdlyalkotasi feladatok szakmai el6készité iratai 5 -
419. E768 Orszagjelentés N 15
420. E769 Szakmai-modszertani levelezés 15 -
421. E770 Szakmai iranyitassal kapcsolatos tigyek 5 -
422, E771 Szolgaltatoktol, gazdalkodo szervektdl, 1 -
tarsintézményektdl, hatésdgoktdl beérkezé egyéb
bejelentések, tajékoztatasok
423. E772 Elelmiszer eredetli megbetegedések N 15
424. E773 Kozétkeztetéssel kapcsolatos ligyek 15 -
425, E774 Etrend-kiegészité készitmények 30 -
426. E775 Kozmetikai termékekkel kapcsolatos ligyek 30 -
427. E776 Specialis tdpszerek 50 -
428. E777 Nem-ionizalé sugarzasokkal kapcsolatos szakvélemények, 30 -
allasfoglalasok, tervbiralatok
429. E778 Veszélyes hulladékokkal, mérgezé anyagokkal kapcsolatos N 15
tgyek
430. E779 Ivéviz minéséggel kapcsolatos tigyek 15 -
431. E780 Furdéviz minéséggel kapcsolatos ligyek 15 -
432. E781 Levegémin&séggel kapcsolatos tigyek 15 -
433. E782 Kémiai biztonsagi tevékenységgel kapcsolatos 5 -
tajékoztatds, jogsegély
434, E783 Fert6z6 betegekkel, jadrvanyokkal kapcsolatos tigyek N 15
435. E784 Nosocomialis fertézések, jarvanyok 15 -
436. E785 Nemzetkdzi jarvanyiigyi eseményekrél kiildott 5 -
tdjékoztatas
437. E786 Véddboltasi tigyek N 15
438. E787 Kérhazhigiénés tevékenység 15 -
439. E788 Nemfert6z6 betegségekkel kapcsolatos ligyek 30 -
440. E789 Dezinszekcids és deratizacios ligyek / Rovar- és 5 -
ragcsaldirtassal kapcsolatos tigyek (DD tgyek)
441, E790 Egyéb igazgatdsi gyek 15 -
442, E791 Az egészségigyi szolgéltatok szakfeligyeletével 10 -
kapcsolatos tigyek
443, Egészségligyi agazati humaneréforras-stratégiaval
kapcsolatos iratok
444, E801 Agazati huméneréforras stratégidval 6sszefliggé iratok N 15
445, E802 Agazati humaneréforras stratégiaval, szakképzéssel -
kapcsolatos tdmogatasok, palyazatok tgyiratai
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446.

E803

Az egészségligyi felséfoku szakiranyu szakképzést végz6
intézmények akkreditacidjaval kapcsolatos iratok

15

447.

E804

Munkatgyi targyu statisztikai kimutatasok

448.

E805

Munkatgyi targyd megkeresések; Munkakori
besorolasokkal kapcsolatos megkeresések

449.

E806

Az egészségugyi felséfoku szakiranyu szak- és
tovabbképzést érint6 jogszabalyok iratai, EU integraciobdl
adodo feladatok

15

450.

E807

Az egészséglgyi felséfoku szakiranyu szakképzési
rendszer szervezésének és miikodtetésének tigyei, iratai

10

451.

E808

Gradudlis és posztgradualis képzési programokkal
kapcsolatos tigyiratok

10

452.

E809

Orszédgos Képzési Jegyzék hatdlya ala tartozo
egészségugyi szakképesitések irdnyitasaval, szervezésével,
szakmai és vizsgakdvetelményeivel, kozponti
programjaival, szakmai vizsgaival, szakmai ellen&rzésével
Osszefligg6 iratok

HN

453.

E810

Orszédgos Képzési Jegyzék hatdlya ala tartozo
egészséglgyi szakképesitések tankdnyveivel 6sszefliggd
iratok

HN

454,

E811

Kulfoldon megszerzett szakképesitések honositasanak
jogorvoslati ligyével 6sszefliggd iratok

HN

455.

E812

Egészségligyi agazatban foglalkoztatottak lIétszam és
bérfejlesztési feladataival kapcsolatos iratok

HN

456.

E813

Egészségligyi Szakképzési és Tovabbképzési Bizottsdg
(ESZTB) mUikodésével, adminisztrativ feladataival
Osszefligg6 iratok

15

457.

E814

Szakorvosképzések 6sztondijaival, keretszamok
meghatarozasaval és a grémiumok dijazasaval 6sszefliggd
iratok

HN

458.

E815

Az Orszagos Szakmai Vizsgaelndki Névjegyzékbe torténd
felvétel iratai és meghosszabbitasi kérelmek palyazati
anyagai

15

459.

E816

Egészségligyi szakirdnyu tovabbképzések |étesitésével,
inditdsaval kapcsolatos iratok

15

460.

Egészségligyi intézmények iranyitasaval kapcsolatos
iratok

461.

E901

Orszdgos Ment6szolgalat feliigyeletével kapcsolatos
lgyek

10

462.

E902

Orszagos Vérellato Szolgalat felligyeletével kapcsolatos
tgyek

10

463.

E903

Egészségligyi intézmények fenntartasaval kapcsolatos
ligyek az Orszagos Kérhazi Féigazgatésag (OKFO)
kdzremikodésével

10

464.

E904

Egészségligyi intézmények kozbeszerzéseinek
engedélyezésével kapcsolatos tigyek

HN

465.

E905

Egészségligyi intézmények mikddésével kapcsolatos
ellenérzési tigyek

HN

466.

E906

Egészségturizmussal kapcsolatos ligyek

10
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467. E907 Egészségligyi felsGoktatast folytatd intézményekkel 10 -
(egyetemek altal fenntartott egészségligyi
szolgaltatokkal) kapcsolatos tigyek

468. E908 Az egészségligyi ellatérendszer strukturajanak 10 -
szervezésével kapcsolatos tigyek

469. E909 Egyes specialis egészségligyi szolgaltatasokkal 10 -
kapcsolatos egyedi tigyek

470. E910 Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (jogel6d: 10 -
Orszadgos Egészségbiztositasi Pénztdr) iranyitasaval
kapcsolatos tigyek

471. E911 Igazsaguigyi és Biztositas-orvostani Intézet iranyitasaval 10 -
kapcsolatos tigyek

472. E912 Magyar Allamkincstér tarsadalombiztositési és N HN
csalddtamogatasi szakterilettel (jogel6d: Orszagos
Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag) kapcsolatos iratok

473. E913 Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségligyi N 15
Intézet (OGYEI) szakmai feliigyeletével kapcsolatos iratok

474. Gyogyszerészettel, gyogyszerekkel, orvostechnikai

eszkozokkel, gydgyaszati segédeszkdzokkel
és gydgyaszati elldtdsokkal kapcsolatos iratok

475. E1001 A gyodgyszerellatas, a gyogyaszatisegédeszkdz-ellatas, 10 -
a gydgyaszati elldtasok szervezésével és irdnyitasaval
kapcsolatos tigyek

476. E1002 Gyogyszerekkel, gydgyszerészettel, gydgyszerellatassal N HN
kapcsolatos jogszabaly-alkotasi feladatok iratai

477. E1003 Gyodgyaszati segédeszkozokkel kapcsolatos jogszabaly- N HN
alkotasi feladatok iratai

478. E1004 Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos N HN
jogszabalyalkotasi feladatok iratai

479. E1005 Gyodgyszerek tdmogatasba torténd befogadasanak iratai N HN

480. E1006 Gyobgyaszati segédeszkozok tdmogatéasba torténd HN
befogadasanak iratai

481. E1007 A Szabvéanyos Vénymintak Gyujteménye (Fo.No) 10 -
maédositasdnak kozzétételével kapcsolatos tigyek

482. E1008 Az eurdpai unids tagsagbodl adédoé szakmai feladatok N 15

483. E1010 Gyogyszerekkel, gyogyszerészettel, gydgyszerellatassal 15 -
kapcsolatos egyéb ligyek

484, E1011 Gyodgyaszati segédeszkozokkel kapcsolatos egyéb ligyek 15 -

485. E1012 Gyodgyaszati elldtdsok tdmogatasaval kapcsolatos tigyek 15 -

486. E1013 Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -

487. E1015 Kabitdszerekkel, pszichotrop anyagokkal, Uj pszichoaktiv N HN
anyagokkal kapcsolatos jogszabaly-alkotasi feladatok
iratai

488. E1016 Kabitészerekkel, pszichotrép anyagokkal, Uj pszichoaktiv 15 -
anyagokkal kapcsolatos ligyek

489. E1017 Uj kdzforgalmu gyogyszertér létesitésére iranyuld 10 -

orszagos palyazat kiiradsaval és a palyazat eredményének
kozzétételével kapcsolatos ligyek
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490. E1018 A gyégyszerek, gyégyaszati segédeszkdzok 10 -
nyilvédntartasaval, valamint a vényirast segité
szamitégépes programokkal kapcsolatos informatikai
megoldasokhoz kapcsolédo tigyek

491. E1019 Egészségligyi szolgaltatoktol, gazdalkodo szervektdl, 10 -
tarsintézményektdl, hatésdgoktdl beérkezé egyéb tigyek

492, Egészségligyi tudomanyos és kutatasi iratok

493. E1101 Az Egészségligyi Tudomanyos Tanacs (ETT) EInokségének N 15
iratai és targyalasi jegyzékonyvei

494. E1102 Az ETT és szakbizottsdgainak személyi tigyei N 15

495. E1103 AZ ETT Tudomanyos és Kutatasetikai Bizottsag (TUKEB) 15
iratai

496. E1104 Az ETT Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag (KFEB) N 15
mikodésének iratai

497. E1105 Az ETT Igazsaguligyi Szakértdi Testtilet (ISZT) mlikodésének N 15
iratai

498. E1106 Az ETT Human Reprodukcios Bizottsdg (HRB) N 15
mukodésének iratai

499. E1107 Az ETT Kutatési és Fejlesztési Bizottsdg (KFB) dgazati N 15
tarcaszintl kutatas iratai (palyazat, konyv megjelentetés,
beszamold, szakmai vélemény stb.)

500. E1108 Tudomdanyos és Technoldgiai K6z6s Alap tigyei N 15

501. E1109 Megbizés alapjan szakmai bizottsdgokban valo részvétel 10 -

502. E1110 Minisztériumon kivili szakmai bizottsdgokban valé 10 -
tagsaggal kapcsolatos iratok

503. E1112 EU bizottsagi anyagok, targyalasi dllaspontok iratai 10 -

504. E1113 Orszagos Kérhazi Féigazgatésaggal (OKFO) valé 10 -
kapcsolattartds iratai

505. E1114 Megbizasi és vallalkozasi szerzédések (lejaratot kovetden) 10 -

506. E1115 Kutatasi szerz6dések (lejaratot kdvetden) 10 -

507. E1116 Az ETT Titkarsag lgazsaguigyi Szakértéi Testllet (ISZT) 10 -
tgyeinek iratai

508. E1117 Az ETT Titkarsag Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag 10 -
(KFEB) Ugyeinek iratai

509. E1118 Az ETT Titkarsag Klinikai Kutatési Bizottsag (KKB) 10 -
Hungarian European Clinical Research Infrastructure
Network (HECRIN) tGigyeinek iratai

510. E1119 ETT EIn6kséggel torténd levelezések iratai 10 -

511. E1120 Az ETT Titkarsdg jogszabaly médosité javaslatai 15

512. E1121 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (szakmai) 15

513. E1122 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (pénziigyi) 10 -

514. E1123 Az ETT Titkarsag pénzligyi targyu, koltségvetéssel 15
kapcsolatos iratai

515. E1124 Az ETT Regionalis Kutatasetikai Bizottsagok Elndkeinek N 15
Testulete (REKEBET), ezen beliil a Regionalis Kutatasetikai
Bizottsdg (RKEB) miikodésének iratai

516. E1125 Az ETT Regiondlis Kutatésetikai Bizottsagok EInokeinek 10 -
Testulete (REKEBET), ezen beliil a Regionalis Kutatasetikai
Bizottsédg (RKEB) ligyeinek iratai
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517. E1126 Nemzeti Orvostudomanyi Kutatési K6zpont (NOKK) N 15
mUkodési iratai

518. E1127 Nemzeti Orvostudomanyi Kutatéasi Kézpont (NOKK) 10 -
tgyeinek iratai

519. Népegészséguiggyel kapcsolatos iratok

520. E1201 Népegészségligyi programokrdl sz616 jelentések iratai N 15

521. E1202 Népegészségliggyel kapcsolatos jogszabaly-alkotasi N 15
feladatok szakmai el6készité anyagai

522. E1203 Népegészségligyi termékaddval kapcsolatos tigyek 10 -

523. E1204 HIV/AIDS prevenciéval kapcsolatos tigyek iratai 15 -

524. E1205 Egészségfejlesztési és egyéb prevencios programokkal 10 -
kapcsolatos iratok

525. E1206 Népegészségliggyel kapcsolatos nemzetkdzi témaja N 15
tgyek

526. E1207 Dohanyzas témakorével kapcsolatos tigyek 10 -

527. E1208 Népegészségliggyel kapcsolatos pénziigyi feladatok 10 -
(tdmogatasi szerz8dések, engedélykérések, szakmai és
pénzigyi beszamoldk, palyazatok, egyedi tdmogatasok
dokumentumai)

528. E1209 Sz(révizsgélatokkal kapcsolatos ligyek 10 -

529. E1210 Egészségegyenlbtlenségekkel kapcsolatos tigyek 15
(nemzetiség, gyermek, ifjusagi, id6s stb.)

530. E1211 Népegészségligyi program iratai -

531. E1212 Dohényzason kiviili egyéb szenvedélybetegségekkel 10 -
kapcsolatos tigyek

532. E1213 Daganatos betegségekkel kapcsolatos szakmai feladatok 10 -

533. E1214 Parlagflivel kapcsolatos népegészségigyi feladatok 10 -

534, E1215 Népegészségliggyel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -

535. E1216 Nemzeti Népegészségligyi Stratégia 2017-2026 N 15

536. A kabitoszer-probléma megel6zésével és kdbitdszerligyi

koordinacios feladatokkal kapcsolatos iratok

537. E1301 Kabitészer-probléma monitoringja (adatgydjtés, N 15
rendszerezés, feldolgozas, kozzététel)

538. E1302 Kabitészer-problémaval 6sszefliggésben nemzetkozi és N 15
hazai jelentések készitése

539. E1303 Kabitészertigyi Koordinacids Bizottsag ligyei 15

540. E1304 Kabitdszer-probléma megel6zésével kapcsolatos 10 -
tdmogatasok

541. E1305 Kébitoszertiggyel kapcsolatos kiilfoldi egytttm(ikodés N 15
anyagai

542, E1306 Kabitdszer-probléma megel6zésével kapcsolatos 5 -
megkeresések, javaslatok, mintak, vélemények

543. E1307 Kabitészer-probléma visszaszoritdsaval kapcsolatos N 15
szakmai, fejlesztési koncepcidk, cselekvési programok,
elSterjesztések, Nemzeti Stratégia megvalositasa

544, E1308 A Kabitodszer és Kébitdszer-fliggéség Eurdpai N 15
Megfigyel6kézpontja EMCDDA tagsagbol fakadé teenddk
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545. Nemzetkozi Szervezetek ligyei
546. E1671 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (ENSZ, N 15
UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
547. E1672 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ 10 -
lgyek (ENSZ UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC,
INCB, WHO stb.)
548. A kilhoni magyarség tgyei
549. E1681 A kiilhoni magyarok azonossagtudatanak megérzését N 15
biztositd magyarorszagi munka altaldnos iranyelvei,
fejlesztési tervek, dllasfoglalasok;
A kiilhoni magyarokat képvisel6 szakmai testtiletek,
érdekképviseleti szervek, valamint a kiilhoni szervezetek,
intézmények, egyhdzak kiemelt Ggyei;
Tovabbi elvi jelentéségi kiilhoni tgyek
550. E1682 Kulhoni kdznevelési és egyéb tamogatasi tigyek 15 -
(palyazatok, tamogatdi okiratok stb.)
551. E1683 Kulhoni szervezetekkel, intézményekkel, egyhazakkal és 5 -
természetes személyekkel torténd kapcsolattartas és
egyéb kilhoni Ggyek
552. E1684 Kulhoni magyarok kulturdlis tigyei N 15
553. E1685 Kilhoni magyarok Magyarorszagon torténd egészségligyi 30 -
elldtasa
554, Oktatds
555. E1701 Nemzetkdzi oktatasi, tudomanyos kapcsolatok N 15
556. E1702 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, N 15
valamint Magyarorszagon torténé fogadasaval, és
nemzetkdzi nydri egyetemekkel kapcsolatos elvi tigyek
557. E1703 Osztdndijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, 5 -
valamint Magyarorszagon torténé fogadasaval, és
nemzetkdzi nyari egyetemekkel kapcsolatos
adminisztrativ igyek
558. E1704 Hungarolégiai elvi tigyek N 15
559. E1705 Hungaroldgiai adminisztrativ tigyek 5 -
560. E1706 Magyarorszagon oktaté kiilfoldi lektorokkal kapcsolatos N 15
elvi ugyek
561. E1707 Magyarorszagon oktatoé kiilfoldi lektorokkal kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tigyek
562. E1708 Idegennyelvoktatéds-fejlesztéssel kapcsolatos tigyek 10 -
563. E1709 Eurépai Képesitési Keretrendszerrel (EKKR), és a Magyar 15
Képesitési Keretrendszerrel (MKKR) kapcsolatos ligyek
564. E1710 Eurdpai unids oktatasi feladatok 10 -
565. E1711 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos oktatasi feladatok 10 -
566. E1712 Eurdpai unids tudomanyos ligyek N 15
567. E1713 Nemzetkdzi tudomdényos ligyek N 15
568. E1714 Task Force Holocaust szervezettel kapcsolatos tigyek N 15
569. E1715 Egyéb oktatasi nemzetkozi ligyek 5 -
570. Szocidlis
571. E1731 Eurodpai szocialis partnerekkel 6sszefiigg6 ligyek N 15
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572. E1732 Tarsadalmi kirekesztédéssel/beilleszkedéssel 6sszefliggd N 15
tgyek
573. E1733 EU-s képzések koordinacidjaval 6sszefliggd ligyek N 15
(TAIEX egylittmUikodés)
574. E1734 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos szocidlis feladatok 10 -
575. E1735 Egyéb nemzetkdzi nyugdijliigyek (OECD, ENSZ, ILO, 15
ISSA stb.)
576. E1736 Eurépai unids szocialis feladatok 10 -
577. Egészséglgy
578. E1741 Nemzetkdzi egészségligyi egylittmikodési programok 15
579. E1742 EU-tagéllamokkal megval6sulé egészségiigyi N 15
egylttmuikodési programok
580. E1743 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos egyéb 10 -
egészséglgyi feladatok
581. E1744 Eurépai unids egyéb egészségligyi feladatok 10 -
582. A kdzneveléssel, iskolai nevelés-oktatas szakképesités
megszerzésével kapcsolatos iratok
583. E1801 Minisztériumi kdznevelési hattérintézményekkel N 15
kapcsolattartas
584. E1802 Orszagos Képzési Jegyzék 30 -
585. E1803 Kozoktatas-fejlesztés, kutatasszervezés, TESI 2020-szal, N 15
valamint a mindennapos testnevelés fejlesztéssel
0Osszefligg6 Ugyek iratai
586. E1804 Mindségbiztositas 10 -
587. E1805 Nevelési és koznevelési intézmények miikodésének 10 -
szakmai kovetelményeivel, fenntartasaval,
tevékenységével kapcsolatos megkeresések, tajékoztatas-
kérések, kdznevelési szolgaltatssal kapcsolatos
beadvanyok (munkajogi és egyéb elvi jelleg( téjékoztatas)
588. E1806 Erettségi vizsga és a kétszint( érettségi vizsga, érettségi N 15
elndki megbizas, elvi igyek
589. E1807 Erettségi vizsga adminisztrativ tigyei 10 -
590. E1808 Szakmai és egyéb tanulmanyi versenyek 10 -
591. E1809 Iskolai és didksport tigyek 10 -
592. E1810 Eurépai uniés pélyazati forrasbol megvaldsulé kdznevelést N 15
érint6 fejlesztési igyek
593. E1811 Koznevelési intézmények tankdnyvei, a kdznevelés 15 -
tankonyveinek jegyzékei, tanéri- és tanuléi segédletei,
oktatdsi tervek, tematikak
594. E1812 Tankdnyv- és taneszkdzpalydzat kiirdsa, a kdzoktatds 10 -
tankdnyveinek altaldnos tdmogatdsa
595. E1813 Tankdnyvekkel 6sszefliggd egyéb tigyek 10 -
596. E1814 Tankonyvekkel, taneszkozokkel foglalkozé kilfoldi és -
hazai szervezetekkel valé kapcsolattartas
597. E1815 A kdznevelés finanszirozasanak korszersitése N 15
598. E1816 A kdznevelés informacio-rendszerének fejlesztése 15
599. E1817 Koznevelési orszagos tarsadalmi szervezetek palyazataval 10 -
kapcsolatos tigyek
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600. E1818 Kapcsolattartas koznevelési civil szervezetekkel: Hirlevél, 10 -
egyesuleti adattar, alapitvanyi iskolak
601. E1819 Feln6ttképzéssel kapcsolatos tigyek 15
602. E1820 Feln6ttoktatassal kapcsolatos tigyek 15
603. E1821 Egészséges és biztonsdgos életmddra nevelés (karos 10 -
szenvedélyek, dohényzas, szeszes ital, drog)
mentalhigiéné, ifjusagvédelem, kdzlekedésre nevelés és
kozlekedésbiztonsag, kornyezeti nevelés, fenntarthato
fejlédés
604. E1822 Szakértdi, vizsgaztatoi, szaktanacsaddi névjegyzékkel, N 15
palyadzatokkal kapcsolatos ligyek
605. E1823 A Holokausztrol sz6l6 ismeretek iskolai oktataséval 15 -
0sszefligg6 feladatok
606. E1824 A kdzneveléssel 6sszefliggd egyéb ligyek 10 -
607. E1825 Koznevelési intézményekben hasznalatos nyomtatvanyok 10 -
fejlesztése (bizonyitvanyok, torzslapok stb.)
608. E1826 Tanulmanyokat zaré vizsgak (érettségi-képesito, 5 -
szakmunkdsvizsga, egyéb szakmai vizsga) szervezése,
tételeinek szervezése, elndki, tarselndki megbizasok,
vizsgajegyzékonyvek és egyéb igazolasok
609. E1827 NFA Képzési Alaprésszel és a szakképzéssel kapcsolatos 5 -
egyéb anyagok
610. E1828 Irdnyitasi iranyelvek, allasfoglalasok, informacios 5 -
jelentések
611. E1829 Munkajogi tanacsadds, palyaorientécié 5 -
612. E1830 PHARE Hatranyos helyzetl program 15 -
613. E1831 Hatranyos helyzet( rétegekkel kapcsolatos tigyek (ifjusagi, N 15
csokkent munkaképességliek, roma nemzetiséqg)
614. E1832 Szakmai vizsgak szervezésére feljogositds, szakmai 10 -
vizsgabizottsag elndkének kijeldlése
615. E1833 Gyogypedagdgiai ligyek N 15
616. E1834 Nemzeti alaptantervvel, kerettantervvel, vodai nevelés 15 -
orszagos alapprogramjaval, kollégiumi nevelés orszagos
alapprogramjaval kapcsolatos tigyek
617. E1835 Arany Janos Program 10 -
618. E1836 A hatéron tuli magyar didkok kdznevelése 5 -
619. E1837 Koznevelési kollégiumi tigyek 5 -
620. E1838 Kdzneveléssel kapcsolatos pélydzatok 10 -
621. E1839 Pedagogus tovabbképzés 10 -
622. E1840 Koznevelési szerz6dések N 15
623. E1841 Kulfoldi koznevelési intézmények nyilvantartasa, 10 -
engedélyezése
624. E1842 Iskolai emléknapok, évforduldk 5 -
625. E1843 Idegen nyelvvel kapcsolatos tigyek iratai 5 -
626. E1844 Médidval kapcsolatos tigyek 5 -
627. E1845 Ovodaval kapcsolatos ligyek 10 -
628. E1846 Tehetséggondozassal kapcsolatos tigyek 10 -
629. E1847 Alapfoku muvészetoktatdasi intézmények mikodésével 10 -
Osszefliggé tigyek
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630. E1848 Idegennyelv-oktatds a koznevelésben 10 -

631. E1849 Nemzetiségek sajatossagainak megdérzését biztosito 15
nevel6-oktaté munka altalanos irdnyelvei, szabalyozasok,
fejlesztési tervek, allasfoglalasok

632. E1850 Magyarorszagi nemzetiségi oktatdssal, neveléssel N 15
kapcsolatos tigyek

633. E1851 Magyarorszagi nemzetiségi pedagégus-képzés, 15 -
nemzetiségi pedagégusok tovabbképzései, tanfolyamai

634. E1852 Nemzetiségi tankonyv ligyek 15 -

635. E1853 Kapcsolattartas a magyarorszagi nemzetiségek 15 -
onkormanyzataival, civil szervezeteivel, intézményeivel

636. E1854 Nemzetiségi oktatassal kapcsolatos pélyazatok 10 -

637. E1855 A roma nemzetiség sajatossagainak meg6rzését biztositd 15
nevel6-oktaté munka altalanos irdnyelvei, szabalyozasok,
fejlesztési tervek, allasfoglalasok

638. E1856 Roma tanulékat nevel6-oktaté pedagdgusok képzése, 15 -
tovabbképzései, tanfolyamai

639. E1857 Roma népismeret, valamint a romani és beds nyelvek 15 -
oktatasaval kapcsolatos tigyek

640. E1858 Kapcsolattartas az Orszagos Roma Onkormanyzattal, 15 -
a helyi roma nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, civil
szervezeteivel, intézményeivel

641. E1859 A tankertletek éltal fenntartott kbznevelési intézmények 10 -
vezetbinek magasabb vezet6i megbizésa

642. E1860 Tankerdleti igazgatdk, gazdasagi vezeték kinevezési tigyei N 15

643. E1861 Koznevelési tdmogatdsi ligyek (magyarorszagi, kilfoldi és 15 -
hataron tuli magyar)

644. E1862 Esélyteremtési Uigyek 15

645. E1863 A kdznevelési egyhdzi, nemzetiségi dnkorményzati és 10 -
maganfenntartok koltségvetési tdmogatdsi masodfoku
hatosagi tgyei

646. E1864 Nem éllami fenntartasu koznevelési intézmények 5 -
(egyhazak, alapitvanyok stb.) vezet&i kinevezése és egyéb
tgyek

647. E1865 Pedagdgus elémeneteli rendszerrel kapcsolatos 5 -
munkajogi kérdések és a tanfelligyelettel kapcsolatos
tgyek

648. E1866 Kdznevelés statisztikai adatokkal kapcsolatos 10 -
megkeresések, adatszolgaltatasok

649. E1867 Tanligyigazgatashoz kapcsolédo jogi szabdlyozassal, 10 -
kodifikaciéval, koordinéciéval kapcsolatos feladatok

650. E1868 Pedagdgiai szakszolgalatok N 15

651. E1869 Pedagdgiai szakmai szolgaltatasok 15

652. E1870 Okoiskola pélyazatok, az Okoiskola Haldzattal kapcsolatos 10 -
tgyek

653. E1871 Okoiskola - nyertes palyazatok 15

654. E1872 Kornyezeti neveléssel, fenntarthatésagra neveléssel, 10 -
globdlis neveléssel kapcsolatos ligyek

655. E1873 Kulfoldi Koznevelési Intézmények oktatassal kapcsolatos 10 -
ugyei
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656. E1874 Digitalistartalom-fejlesztéssel, a Digitélis Oktatasi 10 -
Stratégiaval és a Digitdlis Gyermekvédelmi Stratégidval
kapcsolatos tigyek

657. E1875 Tankerileti kozpont éltal fenntartott koznevelési 10 -
intézmények atszervezésével, fenntartévaltasaval
kapcsolatos Gigyek

658. E1876 Tankerdileti kdzpont éltal fenntartott koznevelési 10 -
intézmények intézményvezet6jének megbizasaval
kapcsolatos tigyek

659. E1878 Modern Varosok Program kdznevelési 10 -
intézményfejlesztései

660. E1879 NOKS: nevel6 és oktatéd munkat kozvetlendl segité 5 -
alkalmazottak tigyei

661. E1880 Nemzetkozi és EU-s kdznevelési tigyek 15 -

662. E1881 Miniszteri szakvélemény a magan fenntartasu kdznevelési 10 -
intézmények nyilvantartasba vett adatainak
modositasaval kapcsolatosan

663. E1882 Egyedi megoldést alkalmazé kdznevelési intézmények N HN
NYILVANTARTASBA vétele

664. E1883 Egyedi megoldast alkalmazé kéznevelési intézmények N HN
MUKODESI engedélyének kiadasa

665. E1884 Egyedi megoldast alkalmazé kdznevelési intézmény 10 -
fenntartéinak TORVENYESSEGI ellenérzése

666. E1885 Egyedi megoldést alkalmazé kdznevelési intézmények 10 -
HATOSAGI ellenérzése

667. E1886 Tantermen kivdili, digitalis munkarend a koznevelési 15 -
intézményekben

668. E1887 Rendkiviili szlinet a kdznevelési intézményekben 10 -

669. E1888 Tartds gyogykezelés alatt all6 gyermekek, tanuldk 15
nevelése-oktatdsa

670. E1889 Szakiskolai nevelés-oktatas, képzés 10 -

671. E1890 A kdznevelés szakmai és tarsadalmi kapcsolatainak 15
gondozasaval, bévitésével, a hazai szakmai férumok és
testliletek (Nemzeti Pedagdgus Kar, Orszagos Kdznevelési
Tandcs, Koznevelés-stratégiai Kerekasztal, Orszagos
Nemzetiségi Tanacs, Kéznevelési Erdekegyeztetd Tanacs,
Orszagos Diaktanacs) tevékenységének koordinalasaval
kapcsolatos tigyek

672. E1891 A tankerUleti kozpontok és a Klebelsberg Kozpont alapité N 15
okiratéval kapcsolatos tigyek

673. Szocidlpolitikai és foglalkozasi rehabilitacioval kapcsolatos

iratok

674. E2301 Pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok 10 -

675. E2302 A szocidlis ellatérendszer fejlesztésének koncepcidja, 15
jogszabalytervezetek

676. E2303 Pénzbeli ellatdsokhoz kapcsolddo statisztikai N 15
adatszolgaltatas

677. E2304 Pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasokkal 10 -
kapcsolatos egyéni kérelmek, bejelentések
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678. E2305 Fogyatékos személyek pénzbeli elldtdsaval kapcsolatos 10 -
tgyek

679. E2306 A mozgaskorlatozottak személygépkocsi-szerzési, 10 -
-atalakitasi tamogatasaval kapcsolatos tigyek

680. E2309 A megvaltozott munkaképességu személyek ellatdsaival 15 -
kapcsolatos tigyek

681. E2310 A megvéltozott munkaképességi személyek elldtasaival N 15
kapcsolatban fejlesztési koncepcidk, jogszabdlytervezetek

682. E2312 Az Eurdpai Unid 2021-2027 kozotti id6szakaban 10 -
megvaldsul6 operativ programok szakmai tervezésével,
véleményezésével, megvaldsitasaval, a kapcsolddd
jogalkotassal 6sszefiiggd tigyek (pl. EFOP Plusz,
GINOP Plusz, TOP Plusz, DIMOP Plusz)

683. E2313 Eurépai uniés finanszirozasu projektekkel (EFOP 1., 10 -
EFOP 2., EFOP 3., EFOP 4., EFOP 5.) kapcsolatos igyek

684. E2314 KEHOP, TOP, VEKOP programok, EFOP altaldnos program 10 -
és palyazatok szakmai megvalésitasaval kapcsolatos
tgyek

685. E2315 IFKKOT kitagolassal kapcsolatos véleményezések, 10 -
levelezések

686. E2317 A Szocidlis Védelmi Bizottsag Indikator Munkacsoport 10 -
(Briisszel) Gilésén vald részvétellel és az utdbmunkalatokkal
kapcsolatos tigyek

687. E2318 A szocialis, tarsadalmi esélyteremtési politika dontéseinek 10 -
el6készitésével, a dontések hatdsait vizsgald kutatdsokkal
felmérésekkel, tanulményokkal foglalkozé anyagok

688. E2320 Jogalkotassal kapcsolatos feladatok N 15

689. E2321 Médszertani feladatok (rehabilitacids, fejleszté -
foglalkoztatas, szolgaltatasi)

690. E2322 Rehabilitaciés hozzajarulassal kapcsolatos ligyek 15 -

691. E2323 Foglalkozési rehabilitaciés, akkreditaciés tamogatassal N 15
kapcsolatos tigyek

692. E2324 A foglalkozési rehabilitaciora iranyuld nemzetkozi tigyek 15 -
iratai

693. E2325 Szocidlis intézményi / Fejleszté foglalkoztatassal 10 -
kapcsolatos tigyek

694. E2326 A megvaltozott munkaképességli személyekkel 5 -
kapcsolatos egyedi tigyek, dllampolgari bejelentések

695. E2327 Rehabilitacidval kapcsolatos nem foglalkoztatasi tigyek 5 -

696. E2328 A megvaltozott munkaképességtieket, fogyatékos 5 -
embereket képvisel6 szervezetekkel kapcsolatos ligyek

697. E2329 Kozbeszerzéssel kapcsolatos ligyek (szerz6dés teljesitését 5 -
kovetden)

698. E2330 Palyazatok (akkreditacios, fejleszté foglalkoztatas, egyéb) N HN

699. E2331 A szocialis biztonsaggal 6sszefliggd Ugyek 15 -
(@ munkanélkiili ellatasrol a tarstarcdknak készitett
nemzetkdzi vonatkozasu jelentések, részanyagok
pl. Szocialis Karta, Eu. Szoc. Biztonsagi Kodex)

700. E2332 Munkaltatdk, szolgéltatok akkreditacidjaval kapcsolatos 10 -
tgyek
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701. E2333 Fejezeti kezelés( elSirdnyzatok, pénziigyi tervezések, 10 -
beszamolok

702. E2334 Eurépai uniés projektek, tamogatasok 10 -

703. E2335 Kormanyhivatallal kapcsolatos feladatok, ellen6rzések 10 -

704. E2336 Foglalkoztatési statisztika (KSH, MAK) 5 -

705. E2337 Peres tigyek N 15

706. E2338 Foglalkozési rehabilitaciés szolgéltatassal kapcsolatos 5 MV
tgyek

707. E2339 A Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitika Intézettel 15 -
kapcsolatos ligyek, levelezések

708. E2340 A DIMOP Plusz program, palydzatok szakmai 10 -
megvaldsitaséval kapcsolatos ligyek

709. A fogyatékos emberek esélyteremtésével, tarsadalmi

integraciojaval kapcsolatos ligyek

710. E2406 Orszagos Fogyatékossagligyi Tanacs mukodésével N 15
kapcsolatos tigyek

711. E2407 Fogyatékossaguigyi palydzati programokkal kapcsolatos N 10
tgyek

712. E2408 Fogyatékos személyek esélyteremtésével kapcsolatos 5 -
egyéb ugyek iratai

713. E2409 Egyenl6 esély(i hozzaféréssel kapcsolatos tigyek 5 -

714, E2410 Eurdpai unids és egyéb nemzetkozi forrasokbol 15 -
finanszirozott fejlesztésekkel kapcsolatos tigyek

715. E2411 Fogyatékossagligyi jogszabalyok N 15

716. E2412 Egyedi dontésil tamogatassal kapcsolatos tigyek N 10

717. E2413 Fogyatékossagiigyi Koordinaciés Bizottsag miikodésével 5
kapcsolatos tigyek

718. E2501 Szocidlis képzéssel kapcsolatos egyedi tigyek 10 -

719. E2502 Szocidlis szolgéltatasok fejlesztése 15 -

720. E2505 Eurépai uniés operativ programokkal kapcsolatos tigyek 15 -

721. E2506 Szocialis alapszolgaltatassal kapcsolatos tigyek, 15 -
allasfoglalasok, panasziigyek

722. E2507 Szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatasok 10 -
finanszirozasi rendszerbe torténé befogadasaval
kapcsolatos tigyek

723. E2508 Szocidlis agazatot érint6 kozalkalmazotti kérdésekben, N 15
jogszabalyok el6készitésében kdzremiikddés, szabalyozasi
javaslatok

724. E2509 Szakositott ellatast nyujté intézmények mikodésével 15 -
kapcsolatos tigyek, allasfoglaldsok, panasziigyek

725. E2510 A civil szervezetekkel, egyhazakkal, tarsadalmi N 15
szervezetekkel valé szakmai egyiittmikodés

726. E2511 Szocialis szolgaltatok és intézmények szolgaltatoi N 15
nyilvantartasba valé bejegyzésével, adatmddositaséval,
torlésével és ellendrzésével kapcsolatos szakmai tigyek

727. E2512 Tarsadalmi szervezetek tdmogataséaval kapcsolatos és 15 -
egyedi tdmogatasi megbizasi tigyek

728. E2513 Szocialis igazgatasi birsdggal kapcsolatos ligyek 25 -
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729. E2514 Szocialis szolgaltatashoz kapcsolodo statisztikai N 15
adatszolgaltatasi Ugyek

730. E2515 Koncepciokkal, jogszabdlytervezetek el6készitésével N 15
kapcsolatos tigyek, szabalyozasi feladatok

731. E2516 Humanszolgaltatast nyujté szocialis szolgaltatok és 15 -
intézmények allami tdamogatasaval kapcsolatos
finanszirozasi ligyek

732. E2517 Gyermekjoléti alapellatasokkal, szolgaltatassal kapcsolatos 15 -
Ugyek, dllasfoglalasok, panasziigyek

733. E2518 Médszertani tevékenység végzésével kapcsolatos tigyek 15 -

734. E2519 Szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatasi feladatkorhoz 10 -
kapcsolodod belsé kontrollrendszer dokumentuma

735. E2520 Slachta Margit Nemzeti Szocidlpolitikai Intézet 15 -
tevékenységével kapcsolatos tigyek

736. E2521 Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag szocialis 15 -
intézményeivel kapcsolatos Gigyek

737. A gyermek- és ifjusag védelmével kapcsolatos iratok

738. E2601 A gyermekvédelmet érinté kdzép- és hosszu tavu N 15
fejlesztési koncepcidk, ezek hattéranyagai

739. E2602 A nevel6sziil6i halozat tevékenységének dgazati 20 -
irdnyitasaval 6sszefliggd iratok

740. E2603 A gyermekotthonok tevékenységének dgazati 20 -
irdnyitasaval kapcsolatos iratok

741. E2604 A terlleti gyermekvédelmi szakszolgélat dgazati 20 -
irdnyitasaval kapcsolatos iratok

742. E2605 Fiatal feln6tt utdgondozoi ellatasaval kapcsolatos tigyek 15 -

743. E2606 A gydmhatoésagok szakmai irdnyitasaval kapcsolatos 15 -
Ugyek, dllasfoglalasok

744, E2607 Kozponti specidlis gyermekotthonok és javitdintézetek 20 -
szakmai irdnyitasaval kapcsolatos tigyek

745. E2609 A févarosi és varmegyei kormanyhivatalok 15 -
gyermekvédelmi és gyamdigyi feladataival kapcsolatos
tgyek

746. E2610 A gyermekvédelmi szakelldtast nyujtd intézmények 10 -
mukodésével, finanszirozésaval kapcsolatos lgyek,
allasfoglalasok, panasziigyek

747. E2611 A gyermek- és ifjusagvédelmi szakemberek képzésével, 10 -
tovabbképzésével kapcsolatos ligyek, allasfoglalasok

748. E2612 Egyhdzak, tarsadalmi szervek, maganszemélyek gyermek- 5 -
és ifjusagvédelmi tevékenységével kapcsolatos tigyek

749. E2613 A gyermekvédelem informacios rendszerének iratai, 10 -
nyilvantartasi rendszerek (Kézponti Elektronikus
Nyilvantartas a Szocidlis Szolgaltatast Igénybevevokrol;
KENYSZI; GYVR; JIR)

750. E2614 Hazai, nemzetkdzi, eurépai unids palyazatok 10 -

751. E2615 Gyermek- és Ifjusdgvédelemmel kapcsolatos felligyeleti 10 -
jogkorben eljarva hozott dontések

752. E2617 Kulféldon tartézkodo, magyar allampolgarsagu kiskoru 20 -

vagy gondnokolt hazahozataldval kapcsolatos ligyek
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753. E2618 Kiskoru csaladi jogalladsanak rendezésével kapcsolatos 20
tgyek
754. E2619 Kiskoruak vagyoni tigyei 20
755. E2620 Nevelésbe vett gyermekek tigyei 20
756. E2621 Kiskoruak hazassagkotésével és sziiléi haz elhagydsaval 20
kapcsolatos tigyek
757. E2622 Kiskoruak gyamsagi tigyei 20
758. E2623 A gyermekvédelmi intézmények szakmai anyagai 15
759. E2624 A féosztaly koltségvetési javaslata 10
760. E2625 Nem nevesitett gydmhatoésagi ligyek 20
761. E2626 Kilfoldi tartasi lgyek 25
762. E2630 Belfoldi és kilfoldi kapcsolattartasi gyek 20
763. E2632 Belfoldi ideiglenes hatélyu elhelyezéssel kapcsolatos 20
iratok
764. E2633 Gondnoksagi tigyek 20
765. E2634 Kiskortak végleges kiilfoldre tavozasaval és gyermek 20
huzamos id6tartamu vagy letelepedés céljabol torténd
kulfoldi tartézkodasi helyének kijeldlésével kapcsolatos
tgyek
766. E2635 Gyermekétkeztetéssel (intézményi és szlinidei) 15
kapcsolatos Gigyek
767. E2636 Védelembe vétellel, iskoldztatdsi tamogatdssal, csaladi 15
potlék természetbeni biztositasaval kapcsolatos tigyek
768. E2637 Kisérd nélkuli kiskoruakkal kapcsolatos tigyek 15
769. E2638 Gyermekvédelmi targyu nemzetkdzi egyezmények és 15
gyermeki jogokkal kapcsolatos tigyek, egyezmények,
allasfoglalasok, panasziigyek iratai
770. E2639 Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsaggal és 15
Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézettel
kapcsolatos tigyek
771. E2640 Gyermekvédelmi gydmok dgazati irdnyitasaval 20
kapcsolatos Gigyek
772. E2641 Kulfoldi dllampolgérsagu kiskoru elhelyezésével 20
kapcsolatos iratok
773. E2642 Gyermekvédelmi és Gyamugyi Féosztaly feladat- és 15
hataskorébe tartozd megkeresések, javaslatok,
bejelentések, panasziigyek, allasfoglaldsok
774. E2643 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok 15
iratai
775. E2644 Gyermekvédelmi szakelldtadsban vagy utégondozéi 15
elldtasban nevelkedett gyermekek szdmara inditott
programok, palyazatok, képzések szervezésével
kapcsolatos tigyek
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A nemzetgazdasagi miniszter 16/2025. (IV. 24.) NGM utasitasa
a Nemzetgazdasagi Minisztérium reprezentacios és protokoll kiadasainak felhasznalasaval, valamint
a forditas igénylésével kapcsolatos feladatok eljarasi rendjérél

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan, figyelemmel az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontjdra tekintettel a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Nemzetgazdasagi Minisztérium reprezentacios és protokoll kiadasainak felhasznaldsaval, valamint a forditas
igénylésével kapcsolatos feladatok eljarasi rendjét az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti

a) a protokollhoz, reprezentaciéhoz kapcsolodé szolgéltatasok, valamint a forditas igénylésének rendjérél szolo
2/2024. (1. 31.) PM utasitas,

b) a Nemzetgazdasagi Minisztérium reprezentacios és protokollkiadasainak felhasznalasaval kapcsolatos
feladatok eljarasi rendjérdl sz6l6 8/2024. (IV. 18.) NGM utasitas.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

1. melléklet a 16/2025. (IV. 24.) NGM utasitdshoz

1.8

2.§

M

A NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM REPREZENTACIOS ES PROTOKOLL KIADASAINAK
FELHASZNALASAVAL, VALAMINT A FORDITAS IGENYLESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK
ELJARASI RENDJEROL

1. Az utasitas hatalya

Jelen utasitas hatalya kiterjed minden, a Nemzetgazdaségi Minisztériumban (a tovdbbiakban: NGM) a kormanyzati
igazgatdsrol szélé 2018. évi CXXV. torvény alapjan kormanyzati szolgélati jogviszonyban, politikai szolgalati
jogviszonyban, biztosi jogviszonyban, valamint munkaviszonyban, megbizasi jogviszonyban és egyéb
jogviszonyban (kirendelt, atvezényelt) foglalkoztatott személyre, tovabba az NGM szervezeti egységeire.

Az utasitds hatdlya kiterjed a XXIIl. Nemzetgazdasagi Minisztérium fejezet, NGM igazgatasa, Szervezeti és M(ikodési
koltségvetés terhére elszdmolhato reprezentdcids és protokoll célu, valamint a forditdshoz kapcsolédé kiadasokra.
Az utasitasban foglalt eljarastél a miniszteri reprezentacid eltérhet, igy a miniszter esetében a Miniszteri
Koordindciés és lgazgatdsi Féosztaly féosztdlyvezetdje vagy a Miniszteri Protokoll féosztély féosztalyvezetéje
jarhat el.

2. Ertelmezo rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban
1. fogaddsi terv: az NGM mindenkori Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata alapjan a targyévre készitett,
a kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott terv, mely tartalmazza a minisztérium rendezvénytervét és
a protokollaris célra beszerezhetd ajandékok listajat;
2. helyi reprezentdcié: az 1. fliggelék 1. pontjaban felsorolt, kizdrélag a vendégek fogadasahoz kapcsolddd
fogyasztasi cikkek vasarlasa hivatalos céli megbeszélések résztvevéinek vendéglatasahoz;
3. intézményi kéltségvetés: az NGM igazgatdsa mint kozponti koltségvetési szerv koltségvetése tartalmazza
az intézmény mlkodéséhez kotédo kiadasokat és bevételeket;
4.  kormdnyzati vezet6: a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkdr, az allamtitkdr, a korménybiztos, a helyettes
allamtitkar, a miniszteri kabinetfénok;
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4.8

5. kiilsé reprezentdcio: a munkareggeliken, -ebédeken, -vacsordkon torténé természetben nyujtott vendéglétas
(,éttermi fogyasztas”);

6.  protokollajdndék: a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3. §
27. pontjaval 6sszhangban az NGM tevékenységével 6sszefliggd hivatali, szakmai, diploméciai kapcsolatok
keretében adott ajandék, kiilénosen az 1. fliggelék 2. pontjaban felsorolt targyak;

7.  protokollajdndék-raktdr: a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: KEF) altal ajandékozas
céljdra beszerzett targyak, melyek meg6rzése, nyilvantartdsa, igénylés esetén torténd kiadasa, éves
leltdrozasa a Rendezvény és Protokoll Féosztaly feladata;

8.  protokollkonyha: a KEF altal az NGM éplileteiben meghatérozott feltételekkel nyujtott szolgdltatds: dsvanyviz,
kavé, tea bekészitése, illetve felszolgalasa;

9.  reprezentdcio: az Szja tv. 3. § 26. pontjaval 0sszhangban, az NGM tevékenységével Osszefliggé hivatali,
szakmai, diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabbd az allami, egyhazi Gnnepek
alkalmaval ellenérték nélkil, természetben nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsolodd természetben nyujtott szolgaltatés (pl. utazés, széllds, szabadidéprogram);

10.  rendezvény reprezentdcid: a helyi és a kiils6 reprezentaciéba nem tartozé egyéb reprezentécids szolgaltatasok,
igy kiilénosen

a) a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken, targyaldsokon, értekezleteken,
egyeztetéseken, munkacsoport-iléseken,

b) konzultaciokon és tovabbképzéseken,

c) rendezvényeken, konferencidkon és sajtotajékoztatokon,

d) az allami Gnnepen és a nemzeti Gnnepeken, a kitlintetések és elismerések atadasan, valamint
a kilonbo6z6 évforduldk alkalmabdl torténé megemlékezéseken,

e) az egyes rendezvények alkalmabdl szervezett kulturdlis vagy mas - nem szakmai — programokon

valé részvételen,

f) a szervezeti egységek altal meghivott kilfoldi vendégek, delegaciok fogadasaval kapcsolatos
reprezentacid, programokon vald részvétel biztositdsdval kapcsolatban felmeriilt természetbeni
szolgéltatas;

11.  személyi reprezentdcio: tartalmazza a helyi reprezentaciot és a kiilsé reprezentaciot;

12.  VIP kdrtya: a kincstéri kartya készpénz-helyettesité fizetési eszkdz, a Magyar Allamkincstar és a kincstari
kartyarendszert Gizemeltetd hitelintézet, az OTP Bank Nyrt. logdjaval ellatott, az NGM mint a kartyafedezeti
szamla tulajdonosanak és a kartyabirtokos nevének feltlintetésével megszemélyesitett plasztik kartya,
amelyhez egy négyjegyd titkos PIN-kéd tartozik.

3. A minisztérium rendezvényeinek tervezése

A rendezvényekkel kapcsolatos feladatok Osszehangoldsa érdekében a Rendezvény és Protokoll Féosztaly
a Gazdalkodasi Féosztdllyal egylttmikodve elkésziti a miniszter, az allamtitkdri titkarsdg, az allamtitkar és
az irdnyitasa ala tartozo szervezet egységek rendezvény programjarol az éves fogadasi tervet, a targyévet megel6z6
november 30. napjdig.

A rendezvényterv forrdsaként az NGM igazgatdsa koltségvetésében jovahagyott reprezentdcids keret szolgal.
A kozigazgatasi allamtitkar az adott év intézményi koltségvetésének a terhére — a Rendezvény és Protokoll
Féosztély, a Gazdalkodasi Féosztaly és a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar javaslata alapjan - irasban
dont a fogadasi terv elfogadasarol. A fogadasi terv jovahagyasardl a Gazdalkodasi Féosztaly tajékoztatja a Miniszteri
Koordindcios és lgazgatdsi Féosztalyt, a Miniszteri Protokoll Féosztalyt, valamint az érintett allamtitkarok titkarsagat.
A fogadasi tervben szereplé rendezvények megvalésuldsarél a Rendezvény és Protokoll Féosztaly nyilvantartast
vezet, igény esetén kimutatast kild a kdzigazgatasi allamtitkar és a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar
részére.

4, Személyi reprezentacios keret igénylése, engedélyezése
Személyi reprezentdcios keretre jogosult - a kinevezést, megbizast kdvetéen - a miniszter, a miniszteri

kabinetfénok, a kozigazgatasi allamtitkdr, az allamtitkar, a kormanybiztos, a helyettes allamtitkar és az 6nallé
szervezeti egységet vezetd féosztalyvezetd.
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Nem jogosult személyi reprezentdcids keretre a kozigazgatdsi allamtitkdr titkdrsagvezetdje, az dllamtitkar
kabinetfénoke/titkdrsagvezetdje és a helyettes allamtitkar titkarsagvezetdje.

A miniszteri biztos indokolt esetben, egyedi miniszteri engedély alapjan személyi reprezentécids keretre jogosult,
amelynek mértéke és tartalma megegyezik a helyettes allamtitkarnak adhatéval.

A kozigazgatdsi allamtitkdr az adott év intézményi koltségvetésének a terhére irdsban dont az (1) bekezdésben
foglalt személyek részére targyévben rendelkezésre allo személyi reprezentacids keretekrdl, azok tartalmarol.
Az adott évi keretek meghatarozasaig az el6z6 évi keretfelosztas az irdnyadé.

Az éves személyi reprezentdcids keret 6sszege havonta idéardnyosan hasznalhato fel.

Ha a személyi reprezentdcios keret igénybevételére jogosult vezeté kinevezésére hoé kozben keril sor, ugy
a személyi reprezentacids keret a kinevezés idépontjatol idéaranyosan igényelhets, amelyhez a kinevezési okirat
masolatanak Gazdalkodasi Féosztalyra torténé megkiildése sziikséges.

A targyhavi személyi reprezentacios keret fel nem hasznalt része a targyhdnapot kovetéen, de legkésébb a targyév
decemberében, utélagos elszamolds esetén december 10. napjdig, VIP kartya hasznalat esetén december
29. napjdig — hasznalhaté fel.

A targyévi reprezentécios keret a targyévet kdvetd évben nem hasznalhaté fel.

A Gazdalkodasi Féosztily a személyi reprezentaciés kiadasokat a kozigazgatdsi allamtitkar altal meghatarozott
keretdsszegre valo tekintettel személyenként tartja nyilvan.

5. Rendezvény, linnepség reprezentacio, valamint tolmacsolas igénylése és lebonyolitasa

Esemény szervezése a 2. fliggelék szerinti ,Igénybejelentd lap és engedély rendezvény/linnepség/tolmacsolas
koltségeinek elszamoldsdhoz” elnevezésli nyomtatvany (a tovabbiakban: Igénybejelenté lap) kitoltésével

igényelhet6.
Az (1) bekezdésben jel6lt Igénybejelentd lapot az igényld szervezeti egység késziti el, és
a) a belsé, azaz a minisztérium épileteiben megvalésulé esemény esetén az igénybevétel napjat legaldbb

5 munkanappal megelézden,
b) a kiils6, azaz a minisztérium épiletein kivili helyszinen megvaldsuld esemény esetén az igénybevétel napjat
legalabb 10 munkanappal megelézéen
kildi meg - elézetesen elektronikus Uton a protokoll@ngm.gov.hu e-mail-cimre, majd a Rendezvény és Protokoll
Féosztallyal tortént egyeztetést kovetden az aldirt Igénybejelenté lapot papir alapon — a Rendezvény és Protokoll
F&osztaly részére.
Tolmacsolas igénylése esetén a hatékony, pontos tolmacsolas érdekében az igénylé szervezeti egység a tolmdcsolas
témadjaval kapcsolatos szakmai hattéranyagot a kitoltott Igénybejelenté lap aldirdsra inditdsaval egyidejlileg
elektronikus formaban kételes megkiildeni a Rendezvény és Protokoll Féosztaly részére, a protokoll@ngm.gov.hu
e-mail-cimre.
A Rendezvény és Protokoll Fdosztdly vezetje az altala engedélyezett Igénybejelentd lapot kozbeszerzési
szempontu szakmai ellenjegyzésre megkildi a Kézbeszerzési Osztalyra.
Ha az Igénybejelenté lapon szerepl6 szolgaltatast a Nemzeti Kommunikéciés Hivatalnak (a tovabbiakban: NKOH)
be kell jelenteni, a szervezési munkalatok megkezdéséhez, illetve a szerz6dés megkdtéséhez, a megrendelések
megkildéséhez az NKOH el6zetes jovahagyasa is szlikséges.
Az NKOH bejelentéshez kapcsolédé dokumentaciéd elkészitése és az egyedi igénybejelentés lgazgatasi Féosztaly
részére torténé megkildése a Rendezvény és Protokoll Féosztaly feladata.
A Kozbeszerzési Osztaly az Igénybejelentd lapot pénziigyi ellenjegyzés céljabol a Gazdalkodasi Féosztaly részére
tovébbitja. Amennyiben az esemény tervezett, és a fogadasi tervben szereplé becsiilt koltségen belll marad,
az lgénybejelent6 lap engedélyezéi aldirdsa nem sziikséges. A Gazdéalkodasi Féosztaly elektronikus Uton tajékoztatja
a Rendezvény és Protokoll Féosztalyt az Igénybejelentd lap pénziigyi ellenjegyzésérol.
Az esemény engedélyezje a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar, amennyiben
a) az esemény nem szerepel a fogadasi tervben, és a varhato becsiilt koltsége nem haladja meg
az 5 000 000 forintot,
b) az esemény a fogadasi tervben szerepld tervezett, de meg nem valdsulé esemény terhére, annak cseréjeként
kertll megvaldsitasra.
Az esemény engedélyezdje a kdzigazgatasi dllamtitkar, amennyiben az esemény nem szerepel a fogadasi tervben,
és a varhato becstlt koltsége meghaladja az 5 000 000 forintot.
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(10)

(1

(12)

Az (1) bekezdés szerinti Igénybejelenté laphoz a fogadasi tervben nem szerepl6 vagy csere rendezvény/linnepség/
tolmacsolas esetén az igényl6 szervezeti egységnek a felettes dllami vezetének cimzett feljegyzést is csatolni kell,
amely tartalmazza az igény el6zményét, indokoltsédgat és a tervezett szakmai programot.

A targyévi fogadasi tervben jévahagyott, meg nem valdsult esemény cseréjére a tervezett esemény teljes becsiilt
koltsége mértékéig van lehetbség, tovabba a tervezett sorok nem bonthatéak tobb eseményre.

Az Igénybejelentd lap eredeti példanyat a jovahagyast kovetéen a Gazdalkodasi Féosztély részére kell megkildeni.
A Gazdaélkoddsi Féosztaly elektronikus Uton téjékoztatja a Rendezvény és Protokoll Féosztélyt a jovahagyasrol.

A rendezvényekhez kapcsolédd szervezési munkalatok megkezdése kizérolag az Igénybejelenté lap 5. § szerinti
jovahagyasat kévetden torténhet.

Tolmacsolasi igény esetén a Rendezvény és Protokoll Féosztaly a hattéranyagot tovabbitja az érintett tolmacs vagy
tolmécsiroda részére, és a tolmacsolasi tevékenység megkezdése elétt legaldbb 3 munkanappal értesiti az igényld
szervezeti egységet a megbizott tolmacs személyérél, nevének, telefonszamanak, elektronikus elérhetéségének
egyidejld megjeldlésével.

6. Protokollkonyha szolgaltatasai

Az NGM éplileteiben a KEF altal Gzemeltetett protokollkonyha mukddik. A protokollkonyha szakmai feliigyeletét

a Rendezvény és Protokoll Féosztély féosztalyvezetéje latja el.

A protokollkonyha szolgéltatasait a hivatalos térgyaldsaik alkalmaval a kormdnyzati vezeték vehetik igénybe

a 3. figgelék szerinti ,Igénybejelentd lap és engedély protokollkonyha szolgéltatas koltségeinek elszamoldsdhoz”

elnevezés(i lap (a tovabbiakban: Protokollkonyha igényl6 lap) (3) és (4) bekezdésben foglaltak szerinti kitoltésével

és a Rendezvény és Protokoll Fosztaly részére torténé megkiildésével.

A Protokollkonyha igényl6é lapot a Rendezvény és Protokoll Féosztdly pénziigyi ellenjegyzésre a Gazdalkodasi

Féosztaly részére tovdbbitja abban az esetben, ha az igényelt protokollkonyha szolgdltatas tartalmaz pogdcséra,

édes-sés aprositeményre, szendvicsre, hideg- és melegételre, Udit6italra, Unnepélyes alkalmakkor pezsgére

vonatkozé igényt.

A miniszter esetében az igényl6 a Miniszteri Protokoll Féosztaly f6osztalyvezetdje.

A Protokollkonyha igénylé lap kotelezettségvéllalas jovahagyodja a Rendezvény és Protokoll Féosztaly

féosztalyvezetbje, amennyiben az igényelt protokollkonyha szolgéltatds tartalmaz pogacsara, édes-sds

aprésuteményre, szendvicsre, hideg- és melegételre, Uditditalra, linnepélyes alkalmakkor pezsgére vonatkozé

igényt, és az esemény szerepel a fogadasi tervben.

A Protokollkonyha igényld lap kotelezettségvallalds jovahagydja a gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar,

amennyiben az igényelt protokollkonyha szolgéltatas tartalmaz pogdcséra, édes-sos aprésiiteményre, szendvicsre,

hideg- és melegételre, Giditbitalra, innepélyes alkalmakkor pezsgére vonatkozé igényt,

a) az esemény szerepel a fogadasi tervben, és az esemény ténylegesen varhato koltsége meghaladja a fogadasi
tervben tervezett becsult koltséget, vagy

b) az esemény a fogadasi tervben szerepld tervezett, de meg nem valdsulé esemény terhére, annak cseréjeként
kertll megvaldsitasra, vagy

<) az esemény nem szerepel a fogaddsi tervben.

7. Hivatalos, protokollaris céli ajandékozas

Kulfoldi és belfoldi dllami vezetdk, kiemelt ligyfelek, szakmai partnerek részére protokollajandék szerezhetd be.

A targyévben ajandékozasra rendelkezésre all6 miniszteri keretrdl és a targyévben beszerezheté, az NGM
protokollajandék-raktardba keriilé ajandékokrol a kozigazgatasi allamtitkdr az adott évi intézményi koltségvetés
terhére, a fogadasi terv elfogadasaval irdsban dont.

A protokollajandék beszerzést a 4. fiiggelék szerinti ,Protokollajandék igénylélap” elnevezésti lap (a tovabbiakban:
Protokollajandék igénylélap) kitoltésével a korményzati vezeté igényelhet. A kitoltott, aldirt Protokollajandék
igénylélapot a Rendezvény és Protokoll Féosztalynak kell tovébbitani.

A miniszter esetében az igénylé a Miniszteri Koordinacios és Igazgatasi Féosztaly féosztalyvezetbje vagy a Miniszteri
Protokoll Féosztaly féosztalyvezetéje.

Az ajandékot elsésorban az NGM protokollajandék-raktardbdl kell biztositani. Az ajandékok kivélasztasat és kiadasat
- az igénylo kérésének figyelembevételével - a Rendezvény és Protokoll Féosztaly végzi.
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Amennyiben az igényelt ajandék az NGM protokollajandék-raktarabol nem biztosithatd, az ajandékot a Rendezvény
és Protokoll Féosztaly szerzi be. Amennyiben az igényelt ajandék a targyévre jévahagyott fogaddsi tervben nem
szerepel, a 4. fliggelék szerinti Protokollajandék igénylSlapot a Rendezvény és Protokoll Féosztaly a Gazdalkodasi
Féosztaly vezetéje részére tovdbbitja pénziigyi fedezet igazoldsara. A Gazdalkodasi Féosztdly a pénzligyi
ellenjegyzést kbvetden a Protokollajandék igénylélapot

a) brutté 1 millié forintot el nem éré 6sszeg(i igénylések esetén a gazdéalkodasért felelds helyettes allamtitkar,

b) brutté 1 millié forintot eléré vagy azt meghalado 6sszegU igénylések esetén a kozigazgatasi allamtitkar
részére tovabbitja jévahagydasra, és a jévahagyasrdl elektronikusan értesiti a Rendezvény és Protokoll Féosztaly
vezetdjét.

8. Reprezentacios kiadasok pénzgazdalkodasi szabalyai

Az NGM hivatalos reprezentacios koltségeinek a fedezetét, valamint az ezekhez kapcsoldédo ado- és jarulékfizetési
kotelezettségeket az NGM igazgatasa targyévi intézményi koltségvetése tartalmazza.

A reprezentdcios kiaddsok csak az NGM nevére és cimére (Nemzetgazdasdgi Minisztérium, 1011 Budapest,
Vam utca 5-7., adoszam: 15848398-2-41) kiallitott szamla ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrél
sz6lo 2000. évi C. torvény, valamint az altaldanos forgalmi adérdl szolé 2007. évi CXXVIL torvény vonatkozd
eléirasainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhato el, amelyet a Gazdalkodasi Féosztaly koteles tartalmi és alaki
szempontbdl ellendrizni.

Kulfoldi tartozkodds esetén a reprezentaciérdl idegen nyelven kidllitott, illetve a befogadott bizonylaton azokat
az adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a valésagnak megfeleld
adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek, magyarul is fel kell tlintetni. Feltlintetendé minimalis tartalom magyar
nyelven: a bizonylat megnevezése és sorszdma vagy egyéb mas azonositdja, a bizonylat kidllitdisdnak datuma,
a bizonylatot kidllité gazdélkoddé neve, cime, a vasdrolt termék vagy igénybe vett szolgaltatds megnevezése,
darabszama, ellenértéke, fizetendd ad6 Osszege. Torekedni kell arra, hogy a bizonylaton szerepeljen az NGM neve
és cime.

A Rendezvény és Protokoll Féosztély a rendezvény reprezentacidé és a protokollajandékhoz kapcsolédé kiadasok
elszdmolasahoz az eredeti szamlat és brutté 200 ezer forintot eléré és meghaladd rendezvény reprezentacié és
protokollajandék beszerzés esetén a kotelezettségvallalasi szabalyzatban szerepld teljesitésigazolast megkuldi
a Gazdalkodasi Féosztaly részére.

A brutto6 200 ezer forintot el nem éré rendezvény reprezentacié beszerzés teljesitésigazolasa a szamlan torténik.

A személyi reprezentacios keret felhasznélasara jogosult személyek kozll a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar,
az allamtitkar, a kormanybiztos, a helyettes allamtitkar, a miniszteri kabinetféndk VIP kértyaval jogosult fizetni
a személyi reprezentacids kiadasait, amelyrdl kidllitott szamldkkal 5 napon belll elszamolni koteles.
A féosztalyvezeték és a nem VIP kartyaval fizeté személyek részére az NGM utdlagos elszamoldssal, dtutaldssal
teljesiti a személyi reprezentacids kiadasokat.

A VIP kartyéval rendelkez6é személyek protokoll célu ajandék kiaddsai VIP kértyaval is kiegyenlithetéek utélagos,
(5) bekezdés szerinti elszdamolasi (belfoldi szdmla vagy kiilfoldi bizonylat leadasi) kdtelezettség mellett.
Féosztalyvezetdk esetében, belsé rendezvények sordn a személyi reprezentacios keret szolgal a kiadasok fedezetére,
ettél a kozigazgatasi dllamtitkar engedélyével lehet eltérni.

A személyi reprezentaciés kiadds nem haladhatja meg a havi engedélyezett keret 6sszegét. A havi keretosszeg
felhaszndlasanak hatarideje a targyhdénap utolsé napja. A reprezentaciés szamldk leadasanak hatarideje
VIP kartyahaszndlat esetében a koltést kdvetd 5 nap, utdlagos elszdmolds esetében a targyhdnapot kdvetd 2 nap.
Utdlagos elszdmolds esetén a decemberi szamldk leaddsanak végsé hatarideje az adott év december 10. napja,
VIP kartya haszndlat esetén a targyévet kdvetd év janudr 5. napja.

A személyi reprezentacid beszerzésének elszdmoldasa a szamla megkiildésével és az 5. fliggelék szerinti ,Elszdmolas
személyi reprezentacios kiadasokrol” elnevezés(i nyomtatvany kitoltésével torténik.

) Afelhasznalt reprezentacios keret kotelezettségvallalasara a reprezentacios kerettel rendelkez6 vezet6 jogosult.

A személyi reprezentacios kerettel rendelkezé jogosult meghatalmazas utjan az elszdmolds jogat az altala
meghatarozott személy részére atruhdzhatja a 6. fliggelék szerinti ,Meghatalmazas” elnevezésli nyomtatvany
kitoltésével és a Gazdélkodasi Féosztalyra torténd eljuttatasaval. A felhaszndlt reprezentacios keret teljesitésének
igazoldsara a reprezentéciés keret felhaszndlasara jogosult személy, illetve a meghatalmazott személy egyarant
jogosult.
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(13)

A Miniszter részére igényelt reprezentacios kiadasok kotelezettségvallaldsara, teljesitésigazoldsdra a miniszter,
a Miniszteri Koordinacios és Igazgatasi Féosztaly, a Miniszteri Protokoll Féosztaly féosztélyvezetdje vagy a miniszter
altal irasban kijelolt személy jogosult.

9. Forditasi szolgaltatas igénylésének rendje

Forditasi szolgaltatast a kormanyzati vezetd, valamint a féosztalyvezet6 a 7. fiiggelék szerinti ,IgénylSlap forditasi
feladatok ellatasdhoz kapcsolédé szolgéltatdsok megrendelésére” elnevezésli nyomtatvanyon (a tovabbiakban:
Forditas igényl6lap) igényelhet. A Forditas igénylSlapot az igényl6 szervezeti egység késziti el és kildi meg
— el6zetesen elektronikus uton a protokoll@ngm.gov.hu e-mail-cimre, majd a Rendezvény és Protokoll Féosztallyal
tortént egyeztetést kdvetéen papir alapon — a Rendezvény és Protokoll Féosztaly részére.

A Rendezvény és Protokoll Féosztaly vezetbje az altala alairt Forditds igényl6lapot kdzbeszerzési szempontu szakmai
ellenjegyzésre megkiildi a Kdzbeszerzési Osztdlyra. A Kdzbeszerzési Osztidly a Forditds igényl6lapot pénzigyi
ellenjegyzés céljabol a Gazdalkodasi Féosztaly részére tovabbitja

A brutté 5 millio forintot el nem éré 6sszeg( forditds igényre a gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar,
a brutté 5 millié forintot eléré és azt meghaladé 6sszegu forditasi igényre a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagydsa
sziikséges.

A Gazdalkodasi Féosztaly elektronikus uton tajékoztatja a Rendezvény és Protokoll Féosztalyt a jovahagyasrol.

A forditandé anyagot indikativ ajanlatkérés, valamint a forditas hataridejének meghatarozasa céljabdl — a papiralapu
Forditas igényl6lap elinditasa el6tt — elektronikus Uton el6zetesen meg kell kiildeni a Rendezvény és Protokoll
F&osztaly részére a protokoll@ngm.gov.hu e-mail-cimre.

Forditasi feladatokat ellatoé kiilsé féllel valé kapcsolattartas kizardlag a Rendezvény és Protokoll Féosztalyon
keresztil torténhet.

A Rendezvény és Protokoll Féosztdly a beérkezett, kész forditast elektronikus uUton haladéktalanul megkiildi
az igényl6 szervezeti egység vezetdje részére. A forditast igényl6 szervezeti egység vezetbje az atvett, leforditott
dokumentumot szakmailag véleményezi. A forditds minéségével kapcsolatos esetleges észrevételeit 5 napon belil
teheti meg a Rendezvény és Protokoll Féosztély felé.

A kész forditas elfogadasa esetén a kiilsé fél szamldjat, valamint annak teljesitésigazolasat aldirva, eredetben
a Gazdalkodasi Féosztaly részére haladéktalanul meg kell kiildeni.

A forditas teljesitésigazoldja az igénylé szervezeti egység vezetdje, aki az NGM Kotelezettségvallalasi szabélyzataban
foglaltak szerint kidllitott teljesités igazolast alairja.

A brutt6 200 ezer forintot el nem éré fordités teljesitésigazolasa a szamlan torténik.
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1. fliggelék

REPREZENTACIO KERETEBEN BESZEREZHETO TERMEKEK

1. Kizérdlag helyi (hivatalos céli megbeszélések résztvevéinek vendéglatasdhoz) reprezentacié keretében beszerezhet6

termékek:

2. Protokollajandék keretében elszamolhaté termékek kiilonosen:

kavé, cappuccino, tej, tea, citromlé, kakad,
cukor, édesitészer,

tejszin, tejszinpor,

édes és sos aprosiitemény, cukraszsitemény,

édes és sos kinalnivaldk (keksz, chips, mogyord, ropi, perec, cukorka, ragé stb.),

desszert, csokoladé,

gylimolcs,

uditéital, gyiimolcslé, asvanyviz, energiaital,
virdg (virdgcserép, kaspd),

szalvéta, papir zsebkendé,

csomagoldanyag, bevésarlétaska, szallitasi dij.

disztargy,

porcelan,

konyv,

alkoholos italok,

virdg (virdgcserép, kaspo),

diszcsomagolas (ajandéktaska, diszdoboz stb.),

egyéb, az ajandékozo altal ajandékként igazolt teljesités.
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Iktatészam:

2. fiiggelék

NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
IGENYBEJELENTO LAP ES ENGEDELY RENDEZVENY/UNNEPSEG/TOLMACSOLAS
KOLTSEGEINEK ELSZAMOLASAHOZ

Rendezvényt/linnepséget/tolmdcsoldst kezdeményez6 és
lebonyolité szervezeti egység és annak vezetdje:

A rendezvény/linnepség/tolmécsolds a targyévi IGEN
rendezvénytervben szerepel: Sorszéma a tervben:............
(A megfelelé aldhtizandd) Tervben szerepl6 keretdsszeg: ............ Ft
NEM
CSERE
Meg nem valésult esemény sorszdma a fogadasi
tervben:...............
Tervben szerepld keretdsszeg: ............ Ft
Rendezvény/linnepség megnevezése, célja:
Rendezvény/linnepség/tolmacsolds helye:
Rendezvény/linnepség/tolmacsolds tervezett idépontja:
Rendezvényen/linnepségen részt vevok kore:
Rendezvényen/linnepségen részt vevok tervezett étszama: | ......... f6

Tolmaécsolas:

Nyelvpér: magyar-...............
Tipus: szinkron/konszekutiv

Rendezvény/linnepség becsiilt 6sszkdltsége:

Melléklet: Az utasitds 5. § (10) bekezdése szerinti feljegyzés.

Budapest, 20...... V., ho ...... nap

Budapest, 20...... V., ho ...... nap

igénybejelenté szervezeti egység vezetdje

felettes allami vezetd
kotelezettségvallald
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Tamogatom:

Budapest, 20...... V., ho ...... nap

Rendezvény és Protokoll Féosztaly
vezetGje

A beszerzését szakmailag ellenjegyzem:

Budapest, 20...... V.t ho ...... nap

Kozbeszerzési Osztaly vezetdje

A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat igazolom:

Budapest, 20...... V.t ho ...... nap

Gazdélkodasi Féosztaly vezetéje

A koltségigénylését elfogadom, a megszervezést engedélyezem:

Budapest, 20...... V.iviiiiiiianns ho ...... nap

kozigazgatasi allamtitkar /
gazdasagi ligyekért felels helyettes allamtitkar

Megjegyzés: A nyomtatvdnyt 2 példdnyban kell kitélteni.
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3. fliiggelék
Iktatészam:
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM

IGENYBEJELENTO LAP ES ENGEDELY PROTOKOLLKONYHA SZOLGALTATAS KOLTSEGEINEK

ELSZAMOLASAHOZ
Szolgaltatast igényld szervezeti
egység és annak vezetdje:
Esemény datuma:
Helyszin/Telephely: Telephely 1 (Jozsef nador tér)

Telephely 2 (Vam utca)
Telephely 3 (Csalogény utca)
(A megfelelé aldhtizandé.)
Terem neve:

Esemény megnevezése:

Unios programhoz kapcsolddik: IGEN NEM
(A megfelelé aldhtizandé.)

Rendezvény szintje: miniszter / dllamtitkdr / kormanybiztos / helyettes allamtitkar / miniszteri
kabinetfénok (A megfelelé aldhizandd.)

Megjegyzés:

I. Kavé, tea, asvanyviz igény

Igényelt szolgaltatds megnevezése Kave ) szénsavmentes szénsavas
o . ave ea AR SR
(A megfelelé aldhuzandd.) asvanyviz asvanyviz

Létszam (f6)

igénylé szervezeti egység vezetbje
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Il. Pogacsa, édes-sds aprosiitemény, szendvics, hideg- és melegétel, liditéital, linnepélyes alkalmakkor
pezsgo igény esetén

IGEN
o o o Sorszéma a tervben: ............
Az e ez i & e Tervben szereplé keretdsszeg: ............ Ft
fogadasi tervben jévdhagyott NEM
eseményhez kapcsolédik
CSERE

(A megfelelé aldhizandd)
Meg nem valdsult esemény sorszama a tervben: ............

Tervben szerepld keretdsszeg: ............ Ft
. (e . . édes-sos .| hideg-és | .
Igényelt szolgaltatds megnevezése pogacsa . i szendvics i Gditdital | pezsgd
aprésutemény melegétel

Létszam (f6)

Becsiilt koltség (Ft)
Netto+afa megbontasban

Kizarolag a Il. pontban igényelt szolgaltatasok esetében sziikséges alairasok:

Budapest, 20...... V.l ho ...... nap

igényl6
kotelezettségvallald

A beszerzését szakmailag ellenjegyzem:

Budapest, 20...... V.t ho ...... nap

Kbzbeszerzési Osztaly vezetbje

A pénzigyi fedezet rendelkezésre allasat igazolom:

Budapest, 20...... 6V . hé...... nap

Gazdalkodasi Féosztaly vezetéje

A kotelezettségvallaldst jovahagyom:

Budapest, 20...... V., ho ...... nap

Rendezvény és Protokoll Féosztaly féosztalyvezetdje /
gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar
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4. fiiggelék
Iktatészam:

PROTOKOLLAJANDEK IGENYLOLAP

1. lgénylé:

Igényld neve, beosztasa :

(Szervezeti egysége), telefonszama:

2. Protokollajandék:

Targyévre jovahagyott fogadasi terv szerinti IGEN NEM
ajandékozasi listdban szerepel (az igényelt ajandék | Sorszama: ...............

az NGM protokollajandék-raktarbdl biztosithatd) Raktari nyilvantartdsi szama:
(A megfelelé aldhizands) |

Ajandék megnevezése/tipusa:

Igényléshez kapcsolédo esemény megnevezése:

Ajéandékozott(ak kore):

Id6pont:

Ertéke:

Megjegyzés:

Budapest, 20...... V.t ho ...... nap

igényl6
3. Kizardlag akkor sziikséges, ha az igényelt ajandék nem biztosithatd az NGM protokollajandék-raktarbol:
A pénzigyi fedezet rendelkezésre allasat igazolom:

Budapest, 20...... V.l ho ...... nap

Gazdélkodasi Féosztaly vezetdje
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A kotelezettségvallaldst jovahagyom:

Budapest, 20...... V., ho ...... nap

Rendezvény és Protokoll Féosztaly féosztalyvezetdje /
gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

igényl6
kotelezettségvallalé
4. Azigényelt ajandékot a Rendezvény és Protokoll Féosztaly nevében atadtam:
Budapest, 20...... V.iviviiiiinns ho ...... nap
munkatars

Rendezvény és Protokoll Féosztaly

Az igényelt ajdndékot a Rendezvény és Protokoll Fosztalytol dtvettem:

Budapest, 20...... Vit ho ...... nap

név, beosztas
(szervezeti egyséq)
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5. fiiggelék

ELSZAMOLAS

SZEMELYI REPREZENTACIOS KIADASOKROL

Kerettel rendelkezé vezet6 neve:

Beosztas:

Szervezeti egység:

Idészak (év, ho):

A helyi reprezentacids kiadas felhasznalasanak
célja:

Hivatalos céli megbeszélések résztvevéinek vendéglatasa

Forrds megnevezése:

NGM igazgatdsa /Egyéb: ...........cceveininnnt.

Szamla széma

Osszege
(Ft)

Osszesen:

A kiilsé reprezentacios kiadas felhasznalasanak
célja:

Hivatalos céli megbeszélések résztvevéinek vendéglatasa

Vendégek neve/beosztasa/intézmény:

Forras megnevezése:

NGM igazgatésa / Egyéb:...

Szamla széma

Osszege
(Ft)

Osszesen:

Budapest, 20...... V., hé...... nap

teljesitést igazold
kerettel rendelkezd vezet6
vagy altala meghatalmazott (név)

kotelezettségvallalé
kerettel rendelkezé vezetd (név)

elszdmolast engedélyezé
Gazdélkodasi Féosztaly féosztalyvezetbje

Az elszamolas alapjan kifizethet6:

Melléklet: ...... db szamla
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6. fliiggelék
Iktatoszam:
NEMZETGAZDASAGI MINISZTERIUM
MEGHATALMAZAS
ANUTITOtE, e (NBV) e (beosztas)
............................................................................................................... (szervezeti egység neve)
meghatalmazom ........cooiiiiiiiiii e (NV) e (beosztas),

hogy nevemben és helyettem a reprezentacios keretdsszeggel utélagosan elszamoljon a Gazdalkodasi Féosztalynal
(személyi reprezentacio esetén teljesitést igazoljon).

Jelen meghatalmazés 20... év ...... ho ... napjatél 20... év ...... ho ... napjaig vagy visszavonasig érvényes.*
Budapest, 20...... 6V .iviviiieianns hénap ...... nap
meghatalmazé meghatalmazott

szig. szam:

Eléttliink mint tanuk el6tt:

1.tanu 2.tanu
Neve: Neve:
Lakcime: Lakcime:
alairas alairas

* A megfelel6 szoveg aldhtizandé.
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7. fliggelék

IGENYLOLAP
FORDITASI FELADATOK ELLATASAHOZ KAPCSOLODO SZOLGALTATASOK MEGRENDELESERE

1. lgénylé:

Szervezeti egység:

Igényld neve, beosztasa, telefonszama,

e-mail-cime:
Forrds megnevezése: [] NGM igazgatasa
L] Egyéb: i,
[
2. Forditand6 anyag adatai:
Témaja/cime:
Terjedelme (karakterszam szokozzel egyiitt):
Nyelvpar: nyelvrdl .........coooveinins nyelvre
Tipus: Szakforditas / lektoralt forditas / lektoralas*
Forditas hatarideje (Rendezvény és Protokoll 20...... (év) ...... (ho) ...... (nap)
Féosztallyal egyeztetve)
Fordité partner megnevezése:
El6zetes kalkulacio: Kotelezettségvallalds 6sszege:
netto: ...... Ft+ ... &fa, azaz brutté ......... Ft
Megjegyzés:
Budapest, 20...... V., ho ...... nap

igénylé szervezeti egység vezetbje
kotelezettségvallalé

* A megfelelé rész alahuzando.
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A forditas megrendelését tamogatom:

Budapest, 20...... V., ho ...... nap

A forditas megrendelését szakmailag ellenjegyzem:

Budapest, 20...... V.iviviiiiinns ho ...... nap

A fedezetet igazolom:

Budapest, 20...... V.iviiiiiinns ho ...... nap

A forditas megrendelését jovahagyom:

Budapest, 20...... V.l ho ...... nap

Rendezvény és Protokoll Féosztaly féosztalyvezetbje

Kozbeszerzési Osztaly osztalyvezetéje

Gazdélkodasi Féosztaly féosztalyvezetdje

Gazdasagi ligyekért felel8s helyettes dllamtitkar /
kozigazgatasi allamtitkar
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A legfébb iigyész 6/2025. (IV. 24.) LU utasitasa
az ligyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrol sz6l6 4/2012. (1. 6.) LU utasitas,
valamint az ligyészség szervezetérdl és miikodésérdl sz616 12/2012. (VI. 8.) LU utasitas médositasarol

Az igyészségrél szold 2011. évi CLXIILL torvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

1. Az ligyészségi alkalmazottak jogallasaval kapcsolatos egyes kérdésekrol sz616
4/2012. (I. 6.) LU utasitas médositasa

Az Ugyészségi alkalmazottak jogéllasaval kapcsolatos egyes kérdésekrél széld 4/2012. (I. 6.) LU utasités 5. §
(2) bekezdésében az ,a Budapesti Kézérdekvédelmi Ugyészség” szdvegrész helyébe az ,a Budapesti Gazdasagi
Ugyészség és a Budapesti Kozérdekvédelmi Ugyészséqg” széveg Iép.

2. Az iigyészség szervezetérdl és miikodésérdl sz616 12/2012. (VI. 8.) LU utasitas médositasa

Az (igyészség szervezetérdl és miikddésérél szold 12/2012. (VI. 8.) LU utasitds (a tovabbiakban: SZMSZ) 43. §
(2) bekezdése a kovetkezd c) ponttal egészil ki:

(Jdrdsi szintli ligyészségek:)

,C) a Budapesti Gazdasagi Ugyészség,’

Az SZMSZ 1. melléklete a Melléklet szerint médosul.

3.Zar6 rendelkezések

Ez az utasitds 2025. junius 1-jén 1ép hatdlyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész



Melléklet a 6/2025. (IV. 24.) LU utasitdshoz
1. AzSZMSZ 1. melléklet Il. pont 1. pontja a kdvetkezé 1.13. alponttal egésziil ki:
(Févdrosi Féligyészség)

,1.13. Budapesti Gazdasagi Ugyészség,”

2. Az SZMSZ 1. melléklet lll. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

JllIl. Az ligyészség szervezeti abraja

A 4

LEGFOBB UGYESZSEG 41

FELLEBBVITELI FOUGYESZSEGEK (5)

FOUGYESZSEGEK (21)

a) Fovarosi Fellebbviteli Féugyészség

b) Debreceni Fellebbviteli Féligyészség varmegyei foligyeszségek (19)

Foévarosi Folugyeszség

Kézponti Nyomozé Féugyészség

c) Gyéri Fellebbviteli Féugyészség
d) Pecsi Fellebbviteli Félgyeszseg
e) Szegedi Fellebbviteli Félgyészség v

y

jarasi igyészségek (95)°

* Az 1. melléklet Il. pont 2-20. pontja szerint meghatéarozott alarendeltségben.”

a) févarosi kerlleti igyészségek (12)
b) Budapesti Gazdasagi Ugyészség
c) Budapesti Kozérdekvédelmi Ugyészseg

nyomozo ugyészségek (6)

00¢T

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH
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lll. Kozlemények

A Legfébb Ugyészség kozleménye
elismerések adomanyozasarol

A legfébb Ulgyész, kivdldé munkavégzésére figyelemmel, Szem. 19.758/561/1/2025., Szem. 15.047/548/1/2025.,
Szem. 19.748/523/1/2025., Szem. 17.199/545/1/2025., Szem. 20.148/530/2/2025. és Szem. 20.752/550/2025.
szamokon hozott dontéseivel

dr. Vida Jozsef Gdbor févarosi fellebbviteli féligyész részére

,Legfébb ligyészségi tandcsos” cimet,

dr. Simon Erné debreceni fellebbviteli f6ligyész részére
,Cimzetes legfébb Uigyészségi ligyész” cimet,
dr. Fiircht Pdl Zsolt k6zponti nyomozé féligyész,

dr. Takdcs Péter Jdnos Gyér-Moson-Sopron varmegyei féligyész és
dr. Kiss Arpdd kbzponti nyomozé féligyészhelyettes részére

,Cimzetes fellebbviteli f6ligyészségi ligyész” cimet, valamint

dr. Végh Tamds Istvdn févarosi nyomozd ligyészségi vezetd ligyész részére

,Cimzetes féligyészségi ligyész” cimet

adomanyozott.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Szlics Marianna Zala varmegyei féligyészségi tigyész B 05272 sorozatjelli és sorszamu Ugyészségi szolgalati
igazolvanyét a Legfébb Ugyészség Igazgatéasi Onallé Osztalya érvénytelenitette.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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