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R Utasitasok

Az energialigyi miniszter 13/2023. (V. 12.) EM utasitasa
az Energiaiigyi Minisztérium Archivalasi Szabalyzatanak kiadasarol

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgadltatasok altaldnos szabalyairdl szold 2015. évi CCXXII. térvény 1. § 17. pont a) alpontjaban, valamint az elektronikus
Ugyintézéssel 6sszefliggé adatok biztonsagat szolgald Kormanyzati Adattrezorrél sz616 466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet 12. §
(1) bekezdésében foglaltak alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Energiatigyi Minisztérium Archivélasi Szabdlyzatat az utasitas 1. mellékleteként kiadom.
2.§ (1) Ezaz utasitas a kozzétételét kovets napon Iép hatalyba.
(2) Hatdlyat veszti az Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium Archivalasi Szabdlyzatanak kiadasardl széld

33/2020. (XII. 18.) ITM utasitas.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter

1. melléklet a 13/2023. (V. 12.) EM utasitdshoz'

! Az utasitas 1. melléklete, valamint az 1-3. figgelék az Energialigyi Minisztérium intranetoldalan keriil kozzétételre.

A gazdasagdfejlesztési miniszter 6/2023. (V. 12.) GFM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi és a belfoldi kikiildetésekrol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt hataskéromben eljarva, figyelemmel
az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére és az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XIIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés c) pontjara, az ideiglenes kilfoldi és a belfoldi kikuldetések
eljarasrendjére és koltségtéritésére a kdvetkezé utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hataly és értelmez6 rendelkezések

1.8 (1) Az ideiglenes kulfoldi és a belfoldi kikiildetésekrél sz6l6 utasitas (a tovabbiakban: utasitas) hatalya kiterjed minden
olyan ideiglenes kulfoldi és belfoldi kikildetésre, amely teljesitésének anyagi fedezetét — akar atmeneti jelleggel -
részben vagy egészben a Gazdasagfejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) Igazgatas koltségvetése
biztositja.

(2) A Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) altal foglalkoztatott gépkocsivezeték kikildetésére
jelen utasitas hatalya nem terjed ki.
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2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

M

)

Ideiglenes kilfoldi kikildetést teljesit az a kikuldott, akinek meghatéarozott kiilfoldi allomashelyen torténd
munkavégzésének vagy képzésének idétartama a hdrom hénapot nem haladja meg.

Belfoldi kikuldetést teljesit az a kikiildott, aki a jogviszonyabol adddo feladatait Budapest kdzigazgatasi hataran kivil
latja el.

2.Vonatkoz6 jogszabalyok

Az utasitdsban nem szabdlyozott kérdésekben a hivatalos belféldi kikildetés és az ideiglenes kilfoldi kikuldetés
elrendelése, valamint a kikildetésekkel kapcsolatos kiadasok elszdmolasa soran

a) a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVII. térvényben,

b) a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvényben,

) a munka torvénykonyvérdl szol6 2012, évi l. térvényben,

d) az allami vezetdi juttatdsokrol sz616 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendeletben,

e) a tartds kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szold 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendeletben,

f) a tartés kilszolgalatot teljesitd kormdanyzati szolgdlati jogviszonyban allék és a munkavallalok

alapellatmanyanak, valamint a munkavallalék ideiglenes kilfoldi kiklldetése napidijanak 6sszegérdl és azok
kifizetésérdl szol6 3/2012. (IX. 4.) KUM rendelet,

a) a kulfoldi kiktldetéshez kapcsolodd elismert koltségekrél szolo 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendeletben,

h) a belfoldi hivatalos kiklldetést teljesitd munkavallald koltségtéritésérdl széldé 437/2015. (X, 28.)
Korm. rendeletben, valamint

i) a kozuti gépjarmivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kenéanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérdl szoloé 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletben

foglaltak szerint kell eljarni.

Il. FEJEZET
IDEIGLENES KULFOLDI KIKULDETES

3. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetések tervezése

A miniszter kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek és az allamtitkdrsdgok a targyévet megel6z6 év
november 15. napjdig a Gazddlkoddsi Féosztaly és a Koltségvetési Féosztaly altal résziikre oktdber 31. napjaig
megkuldott felméré adatlapon elkészitik kiilfoldi kiklldetési terviiket az elemi koltségvetés tervezési folyamatahoz
igazoddan, amelyet a Koltségvetési Féosztaly a Gazdalkodasi Féosztallyal egylittmikodve Osszesit. A pénzigyi
szabdlyozasért és gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar az utazési tervet jovahagyas céljabol felterjeszti
a kozigazgatasi allamtitkarnak. A jévahagyott kilfoldi kikiildetési tervet a Koltségvetési Féosztaly a Gazdalkodasi
Féosztallyal egyuttmukodve legkésébb december 31. napjaig megkiildi az érintett szervezeti egységek részére.

Az utazési keretek felhasznélasardl, valamint az el nem szémolt utakrél a Koltségvetési Féosztaly — a Gazdalkodasi
Féosztallyal egyeztetve — igény esetén kimutatast kild a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok,
a pénzligyi szabalyozasért és gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar, valamint az Utazasszervezési Osztély
részére.

Az utazasi keret jobb tervezhetésége érdekében a targyév elején az Igazgatds koltségvetésében rendelkezésre allo
0sszeg 80%-a oszthatd fel a miniszter és az allamtitkarsdgok kozott. A fennmaradd 20% tartalékalapot képez,
els6sorban a nem tervezett utazdsokra.

4. A kikiildetés elrendelése, bizonylatolasi rendje

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetési engedélyt — egyéni kiklldetés esetében az 1. melléklet, delegacié esetében
a 2. melléklet szerint — a kiklldd szervezeti egység tolti ki harom példanyban. A kiklldott a kiklldetési engedélyt
a meghivoéval vagy programmal egyiitt kdteles haladéktalanul, de legkésébb a kiutazas napja el6tt 7 munkanappal
eljuttatni a Gazdalkodasi F&osztdlyra. Az Utazdsszervezési Osztdly vezet6je jogosult az adott kiklldetésrdl
az elrendeld vezet6tol részletes tajékoztatast, indokolast kérni, valamint koteles a kikiildetési engedély tartalmi és
formai kdvetelményeit ellendrizni. A tartalmi és formai kdvetelmények ellenérzését kdvetéen az Utazésszervezési
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8.§

9.8

10.§

12.§

13.8

14.8§

15.8§

16.§

17.8

Osztdly a kiklldetési engedélyt pénzlgyi ellenjegyzés céljdbdl tovabbitia a Gazddlkodasi Féosztély
féosztalyvezetdjének. A pénziigyi ellenjegyzéssel elldtott ideiglenes kiilfoldi kiklldetési engedélyt a Gazdélkodasi
Féosztaly megkildi a kbzigazgatasi dllamtitkar részére jovahagyasra.

A miniszter engedélyezi és rendeli el a kdzigazgatasi dllamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar engedélyezi és rendeli el
az allamtitkérok kilfoldi kiklldetését. A kdzigazgatasi allamtitkér latja el (elrendel6ként) kézjegyével a miniszter
Jdeiglenes kilfoldi kiklldetési engedély” formanyomtatvanyat, a Kormany tajékoztatasardl, a miniszter
kiutazdsdnak engedélyeztetésérél a Miniszteri Kabinet gondoskodik. A miniszter kabinetféndke, a kormanybiztos,
a miniszteri biztos kiklldetését a miniszter vagy a kozigazgatési allamtitkar rendeli el. A helyettes éallamtitkar,
valamint az dllamtitkari kabinet munkatarsainak kikuldetését az iranyitast gyakorlé allamtitkar rendeli el.

A miniszter kdzvetlen iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek munkatdrsainak kikiildetését a miniszter vagy
a kozigazgatasi allamtitkar rendeli el. Mas munkatarsak kikildetését a kozvetlen szakmai felligyeletet ellatéd
helyettes allamtitkar rendeli el. Az ideiglenes kikiildetés elrendelésének aldirasi joga alacsonyabb szintre nem
delegalhato.

A kilfoldi kiklldetési tervben jovahagyott utazds médositasara csak indokolt esetben kerlilhet sor. Ha a modosités
tobbletkoltsége meghaladja az eredetileg jovahagyott utazas 6sszkoltségének 20%-at, az utazas terven felilinek
mindsdil.

Kulsés szakérték, tolmacsok, tandcsaddék és egyéb, a minisztérium 3allomanydba nem tartozd személyek
kikildetésére is az altaldnos kikildetési szabalyokat kell alkalmazni, azzal, hogy ahhoz a miniszter vagy
a kozigazgatasi dllamtitkar jovahagyasa is sziikséges.

A kikuldetés elrendelésekor tobb kikildott esetén az elrendelésre jogosult vezetd torekszik az ugyanazon
programra, eseményre kildottek szamanak minimalisra csokkentésére.

A kulfoldi kiklldetés utazdsszervezését — a szolgalati és a diplomata utlevéllel és a vizumokkal kapcsolatos
Ugyintézést, a repiléjegy, illetve vonatjegy beszerzését, a szdllasfoglalast, a baleset-, betegség- és
poggyaszbiztositas intézését, a kormanyvaro szolgaltatds megrendelését, valamint a 7. §-ban foglaltak ellenérzését
és ennek alapjan engedélyezését — az Utazdsszervezési Osztaly végzi. A kiilfoldi kikiildetés utazasszervezését
a Miniszter esetében a Miniszteri Kabinet végzi.

Az ideiglenes kilfoldi kikildetést teljesité személy kiilfoldi tartézkoddsa idejére koltségtéritésre, valamint a tartos
kulszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikuldetésrdl sz6lé6 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet 44. §-a szerinti
és a tartos kiilszolgalatot teljesité kormanyzati szolgalati jogviszonyban 4llék és a munkavallalok alapellatmanyanak,
valamint a munkavallalék ideiglenes kilfoldi kikiildetése napidijanak Osszegér6l és azok kifizetésérdl szolo
3/2012. (IX. 4.) KUM rendelet 4. §-a szerinti napidijra jogosult.

A kikuldetések soran a kincstari bankkartyak dologi kiadasok fedezésére torténd haszndlata el6legfelvételnek
mindsiil, amellyel szemben elszamolasi kotelezettség all fenn.

A nem tervezett utazdsokat a kozigazgatasi allamtitkarhoz intézett feljegyzésben sziikséges megindokolni.
A kozigazgatasi allamtitkdr nem tervezett utazasanak jévéhagyodja a miniszter.

5. Kiilfoldi napidij

A kikuldottet arra a naptari napra, amelyen kiilfoldi tartézkodasanak idétartama eléri a nyolc 6rat, a teljes napidij,
arra a napra, amelyen a kilfoldi tartézkodasanak idétartama eléri a négy orat, de az kevesebb, mint nyolc 6ra,
a napidij 50%-a illeti meg. Ha a kulféldi tartézkodas idétartama négy érandl rovidebb, a kiklldottet napidij nem
illeti meg.
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18.§

19.§

20.§

22.§

23.§

24.§

25.§

A kiklildetés id6tartama az indulds és az érkezés idépontja kozott eltelt id6. Az indulds és érkezés idépontja

a) a gépkocsival torténé utazas esetében a hataratlépés(ek) idépontja,

b) a repulégéppel, vonattal, autdbusszal és hajoval torténd utazés esetében a menetrend szerinti indulasi
idépontnal egy 6éraval korabbi, illetve a tényleges érkezési idépontnal egy éraval késébbi idépont.

A Gazdalkodasi Féosztaly a 14. §-ban és a 17. §-ban foglaltak alapjan meghatarozott napidij 6sszegét a kikuldetés
pénzigyi ellenjegyzését, a kdzigazgatasi allamtitkari jdvahagyast kdvetden, legkordbban 5 munkanappal a kiutazas
napjat megelézden a kikuldott forint- vagy devizaszamldjara torténd kincstari utalassal biztositja a Magyar Nemzeti
Bank (a tovébbiakban: MNB) adott napi kdzéparfolyaman. Amennyiben a napidij utaldséra a kikiildetés megkezdése
elétt nem kerll sor, gy az utélagosan utalt napidij 6sszegének szémitasa a kiutazés elsé napjan érvényes
MNB kozéparfolyam alapjan torténik.

A napidij 0sszege utdn a kulfoldi kiklldottet a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen adé- és jarulékfizetési
kotelezettség terheli.

6. A kikiildott koltségtéritése

A koltségtérités magaban foglalja

a) a szallaskoltséget,

b) a kiklldetés helyére torténd kiutazasi és hazautazasi koltségeket,
c) az utas- és poggyaszbiztositast,

d jogosultsag esetén a kormanyvaré szolgaltatast,

)
)

a kikiildetés teljesitésével Osszefliggésben felmertils, jelen utasitdsban nevesitett egyéb indokolt kéltségek

m

szamviteli bizonylatnak megfelelé okmannyal vagy koltségkifizetést alatamasztoé egyéb bizonylattal igazolt
0sszegét,

f) az eurdpai unios, egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvaldsuld kilfoldi kikuldetések
teljesitésével Osszefliggésben felmeriilé, egyéb indokolt és a projekt terhére elszamolhaté koltségek
szamviteli bizonylatnak megfelelé okmannyal vagy koéltségkifizetést aldtamaszté egyéb bizonylattal igazolt
0sszegének megtéritését.

7.Szallas

A kikuldott részére széllds foglalhato, ha kulféldi programjdra nem tud idében megérkezni az aznapi elsé
repulégéppel (vagy egyéb kozlekedési eszkozzel), a feladatat a kiilfoldre érkezés napjan nem tudja befejezni, vagy
a feladata befejezése napjan nem tud hazautazni.

A szdllasfoglalas alapvetéen az Utazasszervezési Osztaly feladata. Amennyiben indokolt, a kikiildott is foglalhat
szallast, amely esetben a kiklldott legfeliebb a 24. § (1) bekezdésében megdllapitott szallaskoltség téritésére
jogosult. Ebben az esetben a szallaskoltség a 42. §-ban és a 45. §-ban foglaltak alapjan szdmolhat6 el. Ha a kikildott
a kalfoldi tartézkodasa alatt téritésmentes elszéllasolasban részesil, szallaskoltség-téritésre nem tarthat igényt.

A koltségvetési forrasok hatékony és gazdasagos felhasznaldsa érdekében a szallaskoltség

a) az ideiglenes kulfoldi kiklldetést teljesité miniszter esetében legfeljebb a kbzigazgatasi allamtitkar altal
jévahagyott 6sszeg,

b) az allamtitkar, a miniszter kabinetféndke és a korménybiztos esetében legfeljebb 400 EUR/é;,

<) a miniszteri biztos és a helyettes allamtitkar esetében legfeljebb 300 EUR/é;,
d) egyéb kikiildott esetében legfeljebb 200 EUR/éj
lehet.

Az (1) bekezdésben meghatarozott 6sszeg feletti szallasdijat kiilon indokolas alapjan a kozigazgatasi allamtitkar
engedélyezheti. Tobbéjszakds tartdzkodas esetén a szallas atlagara szamolando.

Delegéacio kiutazdsa esetén az egy szallodaban torténd elhelyezés érdekében, a takarékossdgi szempontok
figyelembevételével, a 24. § (1) bekezdése szerinti kategoriaktdl el lehet tekinteni. A delegacié tagjai indokolt
esetben a delegacio vezetdjét megilletd szallodédban torténd elhelyezésre jogosultak.
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26.8§

27.8

28.§

29.§

30.8§

32.§

33.§

34.§

A szallaskoltség elszdmoldsdnak alapja az eredeti szamla. A szdmlan kilon tételként megjelend minden étkezés,
egyéb fogyasztés (pl. minibar) és szolgéltatas koltsége teljes egészében a kikildottet terheli, melytdl a kdzigazgatasi
allamtitkar engedélyével lehet eltérni. Kivételt képeznek az eurépai uniods, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu
projektek terhére megvalésulé kulféldi kikiildetések, ha a projekthez kapcsolédé hatalyos jogszabalyok, tdmogatasi
szerz6dések, tdmogatdi okiratok, elszdmolasi utmutatok masként rendelkeznek, és a koltségek a projektek terhére
elszamolhatdak. Ha a reggeli a szalldsszolgaltatas része, azt a kiklldott szalldskoltség cimén szdmolhatja el.

Az utazas elmaraddsa esetén annak tényérdl a kikiildott haladéktalanul koteles az Utazésszervezési Osztélyt irdsban
értesiteni. Amennyiben a kikiildott nem vette igénybe az Utazésszervezési Osztaly kozremiikodését, tgy a kiklldott
haladéktalanul koteles intézkedni a széllas és a repliléjegy/menetjegy lemonddsardl. Ha ezen kotelezettségét neki
felréhatd okbdl elmulasztja, az ebbdl eredé koltség a kikiildottet terheli.

8. A kikiildetés helyére torténd kiutazas és hazautazas

A kikildetés helyére torténd kiutazdshoz és hazautazashoz minden olyan kozlekedési eszkdz igénybe vehetd, amely
a célallomas elérését biztonsdgosan és gazdasagosan lehet6vé teszi.

Ha a kiilfoldre utazas repllégéppel torténik

a) a miniszter részére business osztalyu repuléjegy vésarolhatd,

b) minden mdas kikildott részére turista osztalyu repiléjegy vasérolhaté (kivéve, ha a magasabb osztalyu
repuléjegy éra kedvezdbb az adott jaratra), az allamtitkar és a kdzigazgatasi allamtitkar részére a négy o6ra
repulési idét meghaladd repiléut esetén magasabb komfortosztdlynak megfelelé ard repildjegy
vasarolhatd,

c) a b) pontban foglaltaktol a kézigazgatasi allamtitkar — a kdzigazgatasi allamtitkar kikildetése esetén pedig
a miniszter — engedélyével el lehet térni, ha azt a protokollaris elGirasok és az ellatandd feladatok indokoljak.

Delegaci6 utazdsa esetén, ha a delegécidévezeté egyedil jogosult magasabb komfortosztdlyu jegyre,
a delegécidvezeté hatdrozhat arrdl, hogy a delegacié mely tagjai részére sziikséges magasabb komfortosztélyu
jegyet biztositani.

Hivatali vagy sajat gépkocsi hasznalata az eurépai orszagokba torténé utazas esetében engedélyezhetd. A hivatali
gépkocsi kiilon szabdlyozas alapjan igényelhetd. Kilfoldi kikiildetés céljagra a KEF gépkocsiparkjabol hivatali
gépkocsi a KEF szdmdra benyujtand6 ,Gépjarm( igénylése kilfoldi utra” elnevezés(i (Grlapon igényelhetd.
Az igénylés engedélyezdje a kikuldetés elrendeléje, jovahagyoja a pénziigyi szabalyozasért és gazdasagi ligyekért
felelds helyettes allamtitkar.

Sajat gépkocsival torténé utazds abban az esetben lehetséges, ha az koltségmegtakaritassal jar, illetve ha a KEF
hivatalosan igazolja, hogy nem tud gépkocsit biztositani az adott idépontra, tovabba a kikildétt rendelkezik
érvényes CASCO biztositassal, melyrél igazolast tud bemutatni. Sajat személygépkocsival torténé utazas esetében
a tulajdonost, lizembentartét, személygépkocsi hasznalatdra jogosult személyt a vonatkozé jogszabdlyok szerinti
Uzemanyag- és éltalanos gépjarmuhasznalati koltségtérités illeti meg.

Vonattal torténé utazas esetében a politikai felsGvezetd, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,
a kormanybiztos és a miniszteri biztos elsé osztalyt, a tobbi kikildott masodosztélyt vehet igénybe. Halokocsi
hasznalatara minden kiklldott jogosult, ha az sziikséges. Ha a kiklldott indokolatlan, pétdijfizetés terhe melletti
szolgdltatast vesz igénybe, e kdltség megtéritésére nem jogosult.

Hajon, kompon torténd utazas esetében valamennyi kikiildott elsé osztalyu jegyre jogosult. Halékabin hasznélatara
minden kikildott jogosult, ha az sziikséges.

9. A kikiildetés teljesitésével 6sszefiiggésben felmeriil6 egyéb indokolt kdltségek
Egyéb indokolt dologi kdltségként legfeljebb 100 eurdval megegyez6 Osszegi kiadas szamolhaté el. Ha az utazas

id6tartama meghaladja a négy napot, igénylés alapjan legfeljebb 150 euréval megegyezdé Osszegl kiadas
szamolhato el. Kivételes esetben a fenti mértékeket meghaladd OsszegU kiadas elszamolasahoz és kifizetéséhez
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a kozigazgatasi allamtitkar engedélye sziikséges. A fenti hatarosszegek a kiilfoldon és a belfoldon szamitott dologi
kiaddsokra egyittesen vonatkoznak.

Pénzvaltas koltsége elszamolhaté. A pénzvaltast minden esetben szamlaval, bizonylattal kell igazolni. Ha a kikiildott
pénzvaltasi bizonylatot nem tud felmutatni, a pénziigyi teljesités napjara érvényes MNB kozéparfolyamot kell
figyelembe venni.

A kikuldottet megilleti a munkahelytdl vagy tartézkodasi helytdl az allomésig/repiil6térig, az dllomastdl/repliltértdl
a tartdzkodasi helyig a megtett Ut szamlaval igazolt koltsége. Taxikoltség indokolt esetben (a 19:00 6rat kdvetd esti
érkezés, 07:00 6rat — replldut esetén 09:00 6rat — megeldzd reggeli indulds vagy nem kdzponti repulétérre torténd
indulds és érkezés esetében, valamint szabad- vagy munkasziineti napon torténd indulas vagy érkezés esetében),
szamlaval vagy bizonylattal szdmolhato el. Ettdl eltérni csak kivételesen indokolt esetben, a kbzigazgatasi allamtitkar
engedélyével lehet.

Kulfoldon a helyi kozlekedés (tomegkozlekedés, taxi, parkolds, autdpdlya-haszndlat, repuléterek és allomésok
kozotti tranzitalas stb.) koltsége menetjeggyel, egyéb bizonylattal is igazolhatd, ha az tartalmazza az ellenértéket,
a pénzigyi teljesités és/vagy a felhasznalas idépontjat. A nem hivatalos programokhoz kot6dé helyi kdzlekedési
koltségek a kikuldottet terhelik.

A politikai felsévezeté, a koézigazgatdsi allamtitkdr, a helyettes allamtitkar, a kormanybiztos, a miniszter
kabinetfénoke és a miniszteri biztos esetén taxi igénybevétele — napszaktél fuggetleniil - megengedett. A tobbi
kikildott csak indokolt esetben hasznalhat taxit.

A poggyasz tulsulyjegykoltsége indokolassal, a pénziigyi szabalyozasért és gazdasagi ligyekért felelés helyettes
allamtitkar utélagos engedélye alapjan szdmolhaté el. Amennyiben a kikuldott a kdzigazgatasi allamtitkér, és
poggyasztulsulykoltség merdil fel, igy az a miniszter utélagos engedélye alapjan szamolhato el.

Ha a kiklldott olyan orszdgba utazik, ahova oltdsok beadatasa, gyégyszerek kivitele sziikséges, a minisztérium
nevére sz616 szamla ellenében koltségtéritésre jogosult.

A 35-40. §-ban felsoroltakon tul egyéb dologi koltségek terhére elszamolhatd koltség lehet még a szamviteli
bizonylatnak mindsiilé okmdannyal vagy a minisztérium nevére és cimére kidllitott szdmlaval alatdmasztott

a) részvételi dij,
b) vizumdij,
C) telefon- és internethasznalati dij,

d) helyi idegenforgalmi ado,
e) csomagfeladasi dij.
A bizonylatnak vagy szdmlanak tartalmaznia kell a szolgaltatas igénybevételének a helyét és az id6pontjat.

10. A kikiildetés elszamolasa

A kiklldetést kovetéen a kikuldott koteles a 3. melléklet szerinti elszamoldlapot kitdlteni, az abban szerepld
adatokat igazoltatni és a kikuldetés befejezésétdl szamitott 15 munkanapon belil a Gazdalkodasi FSosztalyra
eljuttatni. Az elszamolashoz tovdbba csatolni sziilkséges a 4. melléklet szerinti Utijelentést, a teljeskortien aldirt
ideiglenes kulfoldi kikuldetési engedély masolati példanydt, a rendezvény programjat vagy napirendjét,
menetjegyet, elektronikus repiléjegyet, beszalldkartyat, biztositasi kdtvényt, adott esetben szallodai szamlat, helyi
kozlekedési eszkozok esetleges koltségeinek szamldit vagy bizonylatait, bankkartyahasznalat bizonylatait,
pénzvaltasi bizonylatot, egyéb felmeriilt koltségek szamlait, tandcsuilés, illetve tanacsi munkacsoportiilés esetében,
amennyiben a jelenlét igazoldsara nem digitalisan kertilt sor, a papiralapu igazolast.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelv(i bizonylaton azokat az adatokat, megjeldléseket,
amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valésdgnak medfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez
sziikségesek, magyarul is fel kell tiintetni.
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(2) Amennyiben a bizonylat kidllitasara idegen nyelven kerilt sor, a kulfoldi kikiildéttnek nyilatkoznia kell annak

tartalmardl elsésorban a bizonylaton a bizonylat sorszdmdnak a megjel6lésével és az igénybe vett szolgaltatas
magyar nyelven torténd régzitésével.

Az elszamolasok igazoldsa, az utijelentés jovahagyasa a kiklldetés elrendeléjének feladata. A kozigazgatasi
allamtitkdr altal elrendelt kiklldetés elszamoldsanak igazoléja, az utijelentés jovahagydja a pénziigyi szabalyozasért
és gazdasagi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar. A jovahagyott 6sszeget meghaladé koltség elszamolasat illetéen
az utazo feljegyzésben kérheti a pénziigyi szabalyozasért és gazdasdgi ligyekért felelds helyettes allamtitkér
jovadhagyasat. Amennyiben a jovahagyott 6sszeget meghaladé koltség elszamoldsat nem kéri, a 3. mellékleten errél
nyilatkozik. A jovahagyott 6sszeget meghaladé koltség elszamolasat a kdzigazgatasi allamtitkar kiklldetése esetén
a miniszter engedélyezi.

Ha a kikiildott a 42-44. §-ban foglaltak szerint elszamolasi kotelezettségének a hazaérkezés napjatdl szamitott
30 munkanapon belill nem tesz eleget, a Gazddlkoddsi Féosztaly vezetdje jogosult az adott kikiildott minden
tovabbi kikuldetésének pénziigyi ellenjegyzését megtagadni mindaddig, amig a kiklldott eleget nem tesz
a fenndllé elszamolasi kotelezettségeinek.

A hidnytalan elszamolds kézhezvétele utdn a Gazdalkodasi Féosztaly 30 munkanapon beliil gondoskodik az utazé
altal megeldlegezett, az elszamolasi lapon feltlintetett és engedélyezett koltségek megfizetésérél. A koltségek
megtéritésére a kiklldott forint- vagy devizaszamldjara torténd atutaldssal kerdl sor, a kikildott altali pénziigyi
teljesités napjan érvényes MNB kdzéparfolyammal szdmolva.

Ha az utielszamolds egyenlege nulla - azaz ha nem meriilt fel a kikildetés soran elszamolandé dologi koltség -,
a kiklildott abban az esetben is koteles az elszamolast a 44. §-ban foglaltak szerint igazoltatni és azt a Gazdélkodasi
F&osztélyon leadni.

Kuls6s szakérték, tolmacsok, tandcsaddk, és egyéb, a minisztérium allomanydba nem tartozé meghivott személyek
esetében jelen utasitdsban nem nevesitett, a kiklldetés sordn igazoltan felmeriilé tobbletkdltség a pénziigyi
szabalyozasért és gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar engedélyével a 20% tartalékalap terhére
elszdmolhaté. Ezen kikildottek esetében, ha a kikiildetés egyenlege nulla, valamint az elszdmolds nem jar
devizapénzmozgdssal, kizdrdlag az aldirt 3. melléklet leaddsa sziikséges.

A minisztérium koltségvetése terhére kiadasként nem szamolhato el
a) a kiklldott hibajabol eredé barmilyen anyagi kar ellenértéke,
b) a kozlekedésrendészeti kihdgas és az egyéb hatdsagi blintetés koltségei.

Ha a kikuldottel szemben blincselekményt, szabdlysértést kdvetnek el, kdteles azt a rendérségen, illetve az ligyben
eljarni jogosult szervnél haladéktalanul bejelenteni. A kikiildott a blncselekmény, szabdlysértés tényét az errdl
felvett jegyzékonyvvel igazolja.

A 12. §-ban foglalt utazésszervezési tevékenységek eredményeként beérkezé szallitdi szamldk a szdmlan torténé
teljesitésigazolasa az Utazasszervezési Osztdly vezetdjének feladata. Az Utazdsszervezési Osztaly vezet6jének
akadalyoztatasa esetén a teljesités igazolasara a Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetdje jogosult.

A kikildetés szamldinak, bizonylatainak, napidijanak elszdmoldsakor az Ideiglenes kiilfoldi kikiildetésen rogzitett
Utazasi tervben szereplé, becsilt 6sszes koltségtdl, vagy amennyiben nem tervezett kikiildetésrél vagy terven felili
kikiildetésrdl van szé, a Tényleges becslilt 0sszes koltségtdl legfeljebb 20%-kal el lehet térni. Amennyiben az eltérés
20%-nal magasabb, Ugy a pénzigyi szabalyozasért és gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar
a kerettullépést a 20%-os tartalékalap keretének a terhére jovahagyhatja. A jovahagyas kérése feljegyzésben,
a kerettullépés okdnak megnevezésével kezdeményezhetd.
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11. Egyes EU-intézmények koltségtéritése

Az Eurdpai Unid Tandcsa (a tovabbiakban: Tandcs) évente meghatarozott pénziligyi keretet biztosit a tagallamok
részére annak érdekében, hogy a dontés-el6készitd és dontéshozatali eljdrasokhoz kapcsolédo tandcsi eseményekre
a tagdllamokbdl kiutazd kormanyzati tisztvisel6k utazasi koltségeit megtéritse. Az Eurépai Unié Tanacsanak
Fétitkarsdga a tagallamok részére megtériti a Tanacs egyes Ulésein vald részvétellel kapcsolatban felmerdlt utazési
koltségeket (repiiléjegy, vonatjegy, biztositas, transzfer). Az utazasi koltség mellett kivételes és indokolt esetben,
amennyiben a repllégépjaratok menetrendje nem megfelel6 (és ezt a légitarsasdgok altal kozzétett menetrend
aldtamasztja), hotelkoltségek is fedezhetdk. Szallaskoltséget elszamolni az tilés helyén (csak Briisszel és Luxemburg)
toltott legfeljebb 2 éjszaka erejéig van lehet6éség. A hotelkoltséget - tanacsi boritékbdl torténd fedezet érdekében —
szlikséges aldtdmasztani az utazasi iroda irdsos (e-mailes) igazoldsaval, amelyben az iroda leirja, hogy az ulés
helyére, illetve helyérél nincs megfelel6 menetrend szerinti jarat, ami szallas igénybevételét teszi sziikségessé.
A hotelkoltség (tanacsi térités érdekében torténd) igazoldsanak nem feltétele az, hogy adott (ilés két napos legyen.
Hotelkoltség (tandcsi Ut esetében) csak legfeljebb 2 éjszakara szamolhatod el. Szallaskoltség tandacsi boritékbol
torténd elszamolasara a kiilsé helyszini Glések (nem Briisszel és Luxemburg) esetében nincs lehetdség, ilyen esetben
GFM Igazgatasbol sziikséges fedezni.

A Tandcsi Ulésekre kiklldott tagallami szakérték az tGiléseken valod szakértdi jelenlétet a Delegates Portalon keresztiil
igazoljak (digitalis alapu jelenlét-igazolds). A delegdlt Ulésen valé részvételét a portdlon, csak az lés napjan,
a brisszeli vagy luxemburgi éplletek wifi haldzatéra csatlakozva lehet megerésiteni. Tekintettel arra, hogy a portal
vagy az épllet wifi-miikodésében technikai problémak merilhetnek fel, a Tanacs Fétitkdrsaga tovabbra is fenntartja
a papiralapl igazolas lehet6ségét, azonban erre kizardlag az altaluk biztositott formanyomtatvany szolgal.
A formanyomtatvényt a helyszinen egy teremfelligyel6vel ald kell iratni majd az elszdmolds részeként leadni azt
az elszamolast végzé kolléganak.

A Tanacs a tagéllamokban kijel6lt kdzponti kapcsolattartd szervezeten - Magyarorszag esetében az Igazsaglgyi
Minisztériumon (a tovabbiakban: IM) — keresztiil biztositja a finanszirozast.

A pénzigyi elszamolas lebonyolitdsa a kovetkezdk szerint valésul meg:

a) a Gazdalkodasi Féosztaly havonta kimutatdst készit, melyet minden targyhot kdvetd hénap 20. napjaig
megkdild az IM részére,

b) a dokumentumok masolatat (szdmla, bizonylat, amennyiben technikai okokbdl az elektronikus jelenléti
igazolas nem valosult meg, Ugy az aldirt jelenléti ivet) az IM részére a kimutatassal egyitt meg kell kiildeni,

<) az IM a dokumentumok ellenérzését kovetéen, negyedéves periddusonként egy Osszegben teljesiti
a visszatéritéseket.

Maés EU-intézmények a meghivélevélben foglaltak szerint téritik meg a bizottsagi tiléseken részt vevék utazasi
koltségeit. A koltségtéritések teljesiilését a Gazdalkodasi Féosztaly, valamint a Koltségvetési Féosztaly figyelemmel
kiséri.

Koltségtérités esetében az ideiglenes kilfoldi kikildetési engedélyen a tandcsi Ulés helyes tandcsi kodjét is
meg kell jel&Ini.

12. Repiil6téri kormanyvaré igénybevétele

A repuil6téri kormanyvardt csak miniszteri és allamtitkari szintl hivatalos kilfoldi kikildetések esetén lehet igénybe
venni. Helyettes allamtitkéri szint( utazasok sordn a szolgéltatas abban az esetben kérheté, ha miniszteri vagy
allamtitkari delegacio tagjaként torténik az utazas. Fentiektdl a kbzigazgatasi allamtitkér engedélyével lehet eltérni.
A kormanyvaré igényt az allami vezeték kilfoldi kikildetése esetén az ideiglenes kiilfoldi kiklldetési engedélyen
fel kell tintetni.
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13. A szolgalati utlevelek leadasa

A kikuldott, ha szolgalati utlevéllel utazott, a kiilfoldre utazasrol sz6lé 1998. évi XIl. torvénynek megfeleléen koteles
az Utlevelet az utazas végén az Utazésszervezési Osztalyon leadni.

Il. FEJEZET
BELFOLDI KIKULDETES

14. A belfoldi kikiildetés altalanos szabalyai

A belfoldi kiklldetést teljesitét (a tovabbiakban: kikuldott) a kikiildetés sordn koltségtérités illeti meg.

A koltségtérités magaban foglalja

a) a szallaskoltség,

b) a kiklldetés helyére torténd kiutazasi és hazautazasi koltség és

c) a kiklldetés teljesitésével Osszefiiggésben felmeriilé egyéb indokolt koltségek szamviteli bizonylatnak
megfelel6 okmannyal vagy koltségkifizetést alatamaszto egyéb bizonylattal igazolt 6sszegének megtéritését.

15. Belfoldi kikiildetés elrendelése

Belfoldi kikuldetés a,Belfoldi kikildetési utasitas és koltségelszamolas” elnevezés(i szigord szamaddasu nyomtatvany
(a tovabbiakban: belfoldi kikildetési rendelvény) kitoltésével és a Gazdélkodasi Féosztalyra valé benyujtasaval
rendelhet6 el. A belfoldi kikildetési rendelvény a kikildetés tervezésekor irasos kérelem alapjan a Gazdalkodasi
Féosztalyon vehetd at.

A miniszter engedélyezi és rendeli el a kdzigazgatasi allamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar engedélyezi és rendeli el
az éllamtitkarok belfoldi kiklldetését. A kozigazgatasi dllamtitkar latja el (elrendel6ként) kézjegyével a miniszter
,Belfoldi kikuldetési utasitds és koltségelszamolas” nyomtatvanyat. A miniszter kabinetféndke, a kormanybiztos,
a miniszteri biztos kiklldetését a miniszter vagy a kozigazgatési allamtitkar rendeli el. A helyettes éallamtitkar,
valamint az &llamtitkari kabinet munkatarsainak kikuldetését az iranyitast gyakorlé allamtitkar rendeli el.

A miniszter kozvetlen irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek munkatdrsainak belfoldi kikildetését a miniszter
vagy a kozigazgatasi allamtitkar rendeli el. Mas munkatdrsak kikildetését a kozvetlen szakmai felligyeletet elldtéd
féosztalyvezeté javaslatdra a helyettes allamtitkar rendeli el. A belféldi kiklldetés elrendelésének aldirasi joga
alacsonyabb szintre nem delegalhaté.

Ugyanazon eseményre ugyanazon szervezeti egység részérél ketténél tobb f6 belfoldi kikiildetésének elrendelésére
csak indokolt esetben keriilhet sor. Ennek indokoldsat az elrendel6 a belfoldi kikildetési rendelvényhez mellékelt
feljegyzésben koteles feltlintetni. Ettél eltérni abban az esetben lehet, ha az adott eseményen vald részvétel
koltségeit a meghivé fél viseli.

A kikuldetés soran az elrendelé és a kiklldott a gazdasdgossdg szempontjanak figyelembevételével koteles eljarni.

A Gazdalkodasi Féosztaly igény esetén a belfoldi kikiildott részére a belféldi kikiildetés soran felmeriilé kiadasokra
a belfoldi kiklldetési rendelvényben foglaltak szerint utélagos elszamolasi kotelezettséggel eléleget biztosit, melyet
a kikuldott bankszamlajara torténd kincstari utalassal teljesit.

16. Szallas

Tobbnapos belfoldi kikildetés esetén a belfoldi kikildetés szallaskoltség-téritése legfeljebb 30 000 Ft/fé/éj, az ezt
meghaladé 6sszeg a kikuldottet terheli. Ettél eltérni a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval lehet, ha azt
a protokollaris el6irdsok és az ellatandd feladatok indokoljdk. Amennyiben a belfoldi kiklldott a koézigazgatasi
allamtitkar, az eltérés engedélyezdje a miniszter.
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69. 8§

70.§

72.8

73.§

74. 8

75.8

76.8

77.8

A szallaskoltség elszdmoldsdnak alapja az eredeti szamla. A szdmlan kilon tételként megjelend minden étkezés,
egyéb fogyasztas (pl. minibar) és szolgaltatds koltsége teljes egészében a kiklldottet terheli, melytél a pénziigyi
szabdlyozasért és gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkédr engedélyével lehet eltérni. Kivételt képeznek
az eurdpai uniods, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvalosulé kikildetések, ha a projekthez
kapcsolodd hatalyos jogszabalyok, tdmogatési szerz6dések, tamogatoi okiratok, elszdmolasi utmutatok masként
rendelkeznek, és a koltségek a projektek terhére elszamolhatéak. Ha a reggeli a szallasszolgaltatas része,
azt a kiklildott szallaskoltség cimén szamolhatja el.

17. Utazas

A belfoldi kikildetés soran a célallomas elérése torténhet

a) vasut,

b) tavolsagi autébusz,

<) menetrend szerint kozlekedd belfoldi hajojarat,
d hivatali személygépkocsi,

)

) a belfoldi kiklldott vagy hazastéarsa tulajdonaban levé személygépkocsi (a tovabbiakban: sajat tulajdonu
személygépkocsi)

igénybevételével.

D

A belfoldi kikuldetés teljesitéséhez igénybe vehet6 kozlekedési eszkozt a belfdldi kikiildetést elrendelé hatarozza
meg a belfoldi kikiildetés elrendelésekor a belfoldi kikildetési rendelvényen. Utazasi koltség a 70. § a)-c) pontja
szerinti esetben a minisztérium nevére és székhelycimére szabalyszerten kiallitott szamla, valamint a hozza csatolt
menetjegy, helyjegy és poétjegy ellenében szdmolhato el.

Vonattal torténd utazas esetében a politikai felsGvezets, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,
a korménybiztos és a miniszteri biztos elsé osztalyt, a tobbi kiklildott masodosztélyt vehet igénybe.

A kikildott kormanytisztvisel6 a belfoldi kiklldetés alkalméval a kormanytisztvisel6k szaméra a kozforgalmu
személyszallitasi utazasi kedvezményekrél sz6l6 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet 7. §-a éltal biztositott kdzforgalmi
személyszallitasi utazasi kedvezményt nem veheti igénybe.

Belfoldi kiklldetés céljara a KEF gépkocsiparkjabdl hivatali gépkocsi a KEF szdmara benyujtandé ,Gépjarmu
igénylése belfoldi utra” elnevezést Grlapon igényelhetd. A KEF gépkocsiparkjabdl igényelt gépkocsival torténd
belfoldi kikuldetés soran felmerilé kiadasok (példaul parkolasi koltség, autépalya-hasznalati dij) a KEF elSirdsainak
megfelel6en a KEF koltségvetése terhére szamolanddak el.

A belfoldi kiklldetést elrendeld vezet6 csak abban az esetben engedélyezheti sajat személygépkocsi igénybevételét
hivatalos belfoldi Ut esetén, ha a személygépkocsi érvényes CASCO biztositassal rendelkezik, melyrél a belfoldi
kiktldott igazoldst tud bemutatni. Ezzel egyidejlileg az 5. mellékletben foglalt formanyomtatvanyt kell kitdlteni
és aldirni, valamint a gépkocsira és az Utra vonatkoz6 adatokat megadni. Sajat személygépkocsi igénybevételét
utélagosan nem lehet engedélyezni. Sajat személygépkocsi hivatalos célra csak abban az esetben vehetd igénybe,
ha a KEF hivatali gépkocsit nem tud biztositani.

Sajat személygépkocsi igénybevételével megvaldsult belfoldi kikildetés esetén — az 5. mellékletben foglalt
formanyomtatvanynak a kikuldott altali kitdltését és aldirdsat kovetéen - a Gazdalkodasi Féosztaly végzi el
az Uzemanyagkoltség kiszamitasat. A koltségtérités folydsitasa — a kikildetéssel jaré egyéb koltségekkel egyttt —
a kikiildott egyéni szamlajara a Gazdalkodasi Féosztaly altal inditott kincstari utalassal teljesil.

Sajat tulajdonu személygépkocsi haszndlata esetén kizardlag a belfoldi kikildetés idétartamahoz képest
a leggazdasdgosabb dijnak megfelelé 6sszegl autdpdlya-hasznalati dij téritheté meg a minisztérium nevére és
cimére szabalyszerUen kiallitott szdmla és a parkolds dija a leadott jegy alapjan.
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78.8

79.8

80.§

82.§

83.§

84.§

Baleset, karesemény bekovetkezése esetén a kareseményhez kapcsolédo, a belfoldi kikildott onhibajabdl
bekdvetkezett valamennyi kdltség, a belféldi kiklldottet terheli.

A kozlekedési szabalyok megsértése miatt kiszabott birsag, a kozlekedési szabalysértésbodl ered6 koltség
a minisztérium felé nem szamolhaté el.

18. Belfoldi kikiildetés koltségeinek elszamolasa

A belféldi kikiildottnek a belfoldi kikildetés teljesitését kovetéen 15 munkanapon belil — akaddlyoztatasa esetén
irdsos indoklassal 30 munkanapon belll - el kell szdmolnia a kikiildetés soran felmertlt koltségekkel a Gazdalkodasi
F&osztalyon.

A koltségelszamolashoz a belfoldi kiklldottnek csatolnia kell az elszamolast alatdamasztd eredeti bizonylatokat.
A felmerilt szélldskoltséget a minisztérium nevére és cimére szabdlyszer(ien kidllitott szallodai szamlaval kell
igazolni.

A belfoldi kikildetés pénzlgyi elszdmolasara és a belfoldi kikildott részére a koltségtérités kifizetésére
a teljesitésigazolast kdvetéen keril sor. A kiklldetés teljesitését a belfoldi kikiildetés elrendeldje igazolja a ,Belfoldi
kikildetési utasitas és koltségelszdmolas” elnevezési szigord szamadasu nyomtatvany aldirdsaval.

19. Zaré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Jelen utasitast a Gazdasagdfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szolé 1/2023. (I. 23.)

GFM utasitas hatalybalépését koveto kotelezettségvallaldsokra és azok kifizetésére is alkalmazni kell.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,
gazdaségfejlesztési miniszter
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1. melléklet a 6/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

Kotelezettségvallalas
szama:

Iktatészam:

EGYENI UTAZAS
ALKALMAVAL

Ugyintézé:

IDEIGLENES KULFOLDI KIKULDETESI ENGEDELY

A kikuldott neve:

Sziletési helye, ideje:

Az utazas soran hasznalt
személyazonositd
dokumentum szadma,
lejarati datuma:

Szervezeti egység neve:

Munkakdri besorolasa:

Rendezvény helye és
ideje:

Tanacsi mcs. Ulés betdjele:

Kiklldetés idétartama:
(indulds és hazaérkezés
napja)

Kikiildetés célja:
(max. 150 karakter)

Koltségviseld:
(kérjuk megjeldini)

- GFM Igazgatas

- Projekt (projekt
azonositdé szama)

- EU,Nemzeti Boriték”
(tandcsi koltségtéritéses ut)

Amennyiben tobb
koltségviseld van,

a koltségtipus (utazas,
szallas, napidij stb.)
zardjelben valo
feltiintetése sziikséges.

- EU Bizottsag

Megjegyzés:

- egyéb
koltségvisel6:

Utazds modja: Utazdsi kOltség | oo Ft
(egyeztetve + utasbiztositas 500 Ft/nap
az Utazasszervezési
Osztallyal):

Szallaskoltség Egyéb dologi kiadas

(nap x 0sszeg): valutanemenként:

Napidij (nap X 6sszeg): Utazési tervben szerepel: | igen:......... sorszamu ut / nem

(kérjiik megjeldini)

Feladand6 poggydszom lesz / csak kézipoggyaszom lesz.

(kérjik megjeldini)

Széllasfoglalast kérek: igen

/nem (kérjiik megjeldini)

Allami vezet6i kikiildetés esetén kormanyvaré

szolgaltatast kérek:
(kérjik megjeldini)

azindulashoz és
a hazaérkezéshez
(ktsg.: 100 000 Ft)

csak az indulashoz | csak

(ktsg.: 50 000 Ft) a hazaérkezéshez

(ktsg.: 50 000 Ft)

Utazasi tervben szerepld becslilt 6sszes koltség:

Tényleges becsilt 0sszes koltség (Utazasszervezési Osztaly tolti ki):




2596

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi24.szam

UTAZASI VISZONYLATOK

Induldsi adatok (nap - jaratszam - viszonylat — éra, perc):

Erkezési adatok (nap - jératszam — viszonylat - éra, perc):

Elrendelte: (datum)
(kotelezettségvallalo)

(név, alairas)

Ellenérizte: (datum) (név, alairas)
(Utazésszervezési

Osztaly)

Ellenjegyezte: (datum) (név, alairas)

(Gazdalkodasi Féosztaly)

Jévahagyta: (datum)
(Kozigazgatasi
Allamtitkar)

(név, alairas)
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2. melléklet a 6/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

Kotelezettségvallalas
szama:

Iktatészam:

DELEGACIO UTAZASA
ALKALMAVAL

Ugyintézé:

IDEIGLENES KULFOLDI KIKULDETESI ENGEDELY

A delegaciovezetd neve:

Sziletési helye, ideje:

Az utazas soran hasznalt
személyazonosito
dokumentum szama,
lejarati datuma:

Szervezeti egység neve:

Munkakdri besorolasa:

Rendezvény helye és
ideje:

Tanacsi mcs. Ulés betdjele:

Kiklldetés idétartama:
(indulds és hazaérkezés
napja)

Kikildetés célja:
(max. 150 karakter)

Koltségvisel6:
(kérjik megjeldini)

- GFM Igazgatas

- Projekt (projekt
azonositd szama)

- EU,Nemzeti Boriték”
(tandcsi koltségtéritéses ut)

Amennyiben tobb
koltségviseld van,

a koltségtipus (utazas,
szallas, napidij stb.)
zarojelben vald
feltiintetése sziikséges.

- EU Bizottsag

Megjegyzés:

- egyéb
koltségvisel:

Utazds modja: Utazasi kOltség | oo Ft
(egyeztetve + utasbiztositas 500 Ft/nap
az Utazasszervezési
Osztéllyal):

Szallaskoltség Egyéb dologi kiadas

(nap x 0sszeqg): valutanemenként:

Napidij (nap x 6sszeg): Utazasi tervben szerepel: | igen:......... sorszamu Ut/ nem

(kérjiik megjeldini)

(kérjik megjeldini)

Feladand6 poggyaszom lesz / csak kézipoggyaszom lesz.

Szallasfoglalast kérek: igen

/nem (kérjiik megjeldini)

szolgdltatast kérek:
(kérjik megjeldini)

Allami vezetéi kikiildetés esetén kormanyvaréd

az indulashoz és
a hazaérkezéshez
(ktsg.: 100 000 Ft)

csak az indulashoz | csak

(ktsg.: 50 000 Ft)

a hazaérkezéshez
(ktsg.: 50 000 Ft)

adelegacidra: ............

Utazasi tervben szerepld becsllt 6sszes koltség
........................... Ft

Tényleges becsiilt 0sszes koltség a delegacidra (Utazasszervezési
.................... Ft

Osztély tolti ki): .............
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UTAZASI VISZONYLATOK

Induldsi adatok (nap - jaratszam - viszonylat — éra, perc):

Erkezési adatok (nap - jératszam — viszonylat - éra, perc):

A delegacio tagjai:

Uti okmany szama, lejarati

Munkahely, besorolas: Szallas + utazasi koltség + dologi

(név, sziletési datum) datuma: koltség + napidij + poggyaszigény:
Elrendelte: (datum) (név, alairas)

(kotelezettségvallald)

Ellenérizte: (datum) (név, aldirds)

(Utazdsszervezési

Osztély)

Ellenjegyezte: (datum) (név, alairas)

(Gazdalkodasi Féosztaly)

Jévéhagyta: (datum) (név, aldirds)

(Kozigazgatasi
Allamtitkar)




3. melléklet a 6/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

1. Kikuldetésre vonatkozé rendelkezések

Kikiildott altal elszamolt utazasi koltségek

Kotelezettségvall.

szama:

Kikuldott neve:

Besorolasa:

Ugyletkod:

A kiklldetés célja:

Megnevezés:

Keret:

Analitikus kod:

A kikuldetés helye:

Datumtdl

Datumig Odaut

Visszaut

Megnevezés:

Koltségviseld:

2. Igényelt napidij

Ssz.

Bizonylat

Jogcim

Valuta

Napi 6sszeg

Napok szama

Osszeg

Osszesen:

3. Visszafizetések

Ssz. Valuta

Osszeg

Osszesen:

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "y IN9 "€20C

66SC



4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok

Indulas helye Utazéds médja | Ev/hé/nap | Ora, perc Erkezés helye Ev/hé/nap | Ora, perc Hat.atl.nap | Ora, perc
5. Sz4ll4skoltség és dologi kiadasok elszamolésa 6. Utélagosan engedélyezett eltérések
Ssz. Viszonylat | Id6tartam Jogcim Valuta Osszeg VIP-kértyaval Megnevezés Osszeg
fizetve? (I/N)
Osszesen: 0

Budapest, 20

pénzigyi szabélyozasért és gazdasagi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar

Csatolt mellékletek szama:

009C

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH

Wezs "y IN9 "€20C



Tudomasul veszem, hogy az ideiglenes kiilfldi kiklldetésem idGtartamara jard, elszamolasra keriilé napidijat a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadd torvény alapjan
ado- és jarulékfizetési kotelezettség terheli, melynek mértéke az elszamolas zarasat kovetéen megallapitott 6sszegben engem terhel. Emellett tudomasul veszem, hogy
az elszamoldasban valétlan adatok kozlése fegyelmi, illetve blintetéjogi eljarast von maga utén.

Budapest, 20......

kiklldott alairasa

A kikuldetésben eltltott id6 sziikségességét, a feladat elvégzését, valamint az Utijelentés leadasat és a csatolt pénziligyi bizonylatok teljesitését igazolom, a kifizetést

engedélyezem:

Budapest, 20.......

elrendeld aldirdsa / pénziigyi szabalyozasért
és gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar
alairasa

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "y IN9 "€20C

109C
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4. melléklet a 6/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

Utijelentés
A kiklildott szervezeti egysége:
A kiklldott neve és elérhetésége:
Kapja: elrendeld vezetd

Gazdélkodasi Féosztaly

1. | Akikuldetés témaja, illetve célja:

2. | Id6épont, helyszin, résztvevék kore,
fogadd intézmény neve:

El6zmények:

4. | Magyar hozzéaszolas, allasfoglalds
(a tdrgyaldson megtargyalt témak,
allaspontok):

5. | Meghozott dontés, elért eredmény:

6. | Tovabbilépések, javaslatok:

7. | Egyéb:

8. | Mellékletek (pl. napirend):

9. | Akiklldetés hozadéka:*

10. | Utazas, szallas, ellatas értékelése:
DAtum: ...

kikildetést elrendeld alairasa / pénziigyi kikiildott alairasa
szabdlyozésért és gazdasagi tgyekért felelés
helyettes allamtitkar aldirasa

* 1 = Nemzetkozi szerzédés; 2 = Egyéb kétoldalu szerzé6dés, megallapodas; 3 = Konyy, folydirat, egyéb publikacio, oktatas; 4 = Vizsga, szakképesités
megszerzése, ismeretek tovabbadésa; 5 = Jelentéskészités; 6 = Nemzetkdzi szervezetben vald képviselet megszerzése; 7 = Kilféldon él6 magyarok
érdekérvényesitése; 8 = Szakmai alapfeladattal kapcsolatos érdekérvényesités; 9 = Egyéb.
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5. melléklet a 6/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM

NYILATKOZAT
AlUlIrOtt, «oeenee (név) sajat vagy kozvetlen hozzétartozé tulajdonu személygépkocsi
(forgalmi rendszéma: ............c.oeenie. ) hivatalos hasznélatdért fizetendd téritési dijat a kozuti gépjarmivek,

az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek tizemanyag- és kenéanyag-fogyasztasanak igazolas nélkul
elszamolhaté mértékérdl sz616 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjan az aldbbiak szerint kérem elszamolni:

I.* Gépjarm tipusa

BenzinlizemU gépjarmu Gazolajuzemi gépjarmu
[] 1000 cm3-ig [] 1500 cm3-ig

[ ] 1001-1500 cm*-ig [ ] 1501-2000 cm*-ig
[] 1501-2000 cm?-ig [] 2001-3000 cm3-ig
[] 2001-3000 cm3-ig [] 3000 cm? felett

[] 3000 cm3felett

I1.* Uzemanyag

[] ESZ-95 élmozatlan motorbenzin
[] Gazolaj

[] Keverék

[] LPG autégaz

lll. Megtett km: ...............

IV. Kbtelez6 felel6sségbiztositasi kotvény szama: .................. érvényessége: .................. -ig
V. Gépjarm0 muszaki érvényességi ideje: ........ocoeieiiiiiiiiiiiiiiinn.. Vezetdi eng. szama: ....covvvveiniiniiiniiienenn,
Budapest, 20...... BV i hd.oovniai, nap

teljesitésigazolasra jogosult vezetd

GAZDALKODASI FOOSZTALY TOLTI KI!

Megtettkm: .......coovvviiininins Fogyasztas: ......cccovevviiniiiiininnnns Uzemanyagar: .........coecvveeivineiiineninnnnns
A koltségtérités 0sszege: ......cooeuinininnnnnn.. Ft,aZaz ..oooeniiiii Ft.
Budapest, 20...... BV .t ho...... nap

szamfejté alairdsa

*Kérjuk a[_Fben jeldIni!
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A gazdasagdfejlesztési miniszter 7/2023. (V. 12.) GFM utasitasa
a Gazdasagfejlesztési Minisztérium integralt kockazatkezeléssel kapcsolatos szabalyzatarél

A jogalkotdsrol széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében foglaltakra, valamint
az dllamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél sz616 50/2013. (Il 25.)

Korm. rendelet 4. §-dban meghatérozott eljardsrend szabdlyozasa céljdbdl — a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya

Az utasitds személyi hatdlya a foglalkoztatasi jogviszonyatdl fliggetlenill a Gazdasagfejlesztési Minisztériumban
(a tovébbiakban: Minisztérium) foglalkoztatott munkatérsakra (a tovabbiakban: munkatars) terjed ki.

Az utasitds hatdlya nem terjed ki a munkatarsak azon magatartéséra, amellyel kapcsolatban mas jogszabaly szerint
kijelolt szerv vagy személy jogosult és koteles eljarni.

Az integralt kockazatkezelési rendszer jelen utasitas alapjan torténé bevezetésében és miikodtetésében
- az integritds tandcsadd koordinacidjaval — a Minisztérium valamennyi, a Gazdasagfejlesztési Minisztérium
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szolo 1/2023. (1. 23.) GFM utasitasban (a tovdbbiakban: SzMSz) meghatérozott
szervezeti egységének vezetdje részt vesz.

2. Vonatkoz6 jogszabalyok

Az utasitdsban nem szabalyozott kérdésekben az integralt kockazatkezelés soran

a) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.),

b) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szélé 370/2011. (XI. 31.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.),

c) az éllamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl
sz6l6 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Intr.),

d) a rendérség belsé blinmegelézési és bilinfelderitési feladatokat ellaté szerve kijeldlésérdl, valamint feladatai
elldtasanak, a kifogastalan életvitel ellenérzés és a megbizhatésdgi vizsgdlat részletes szabalyainak
megallapitasarol sz6l16 293/2010. (XIl. 22.) Korm. rendeletben (a tovdbbiakban: NVSZ statitum),

e) a kormanyzati stratégiai irdnyitasrél sz616 38/2012. (Ill. 12.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Stratr.),

f) az informaciés oOnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. toérvény
(a tovdbbiakban: Infotv.)

foglaltak szerint kell eljarni.

3. Ertelmezo rendelkezések

Ezen utasitas alkalmazasaban

a) ellenérzési nyomvonal: a Minisztérium mukodési folyamatainak leirdsa, amely tartalmazza kilondsen
a felel6sségi és informacids szinteket és kapcsolatokat, az irdnyitdsi és ellenérzési folyamatokat;

b) féfolyamat: a Minisztérium céljainak megvalosuldsa érdekében tudatosan megtervezett Iépések,
tevékenységek és cselekedetek sorozata, amely olyan moédon lett kialakitva és szabalyozva, hogy
kiszamithato és elvarasok szerinti eredményt produkaljon;

c) folyamatgazda: a Minisztérium adott folyamataért a kozigazgatasi allamtitkar altal kijelolt, a folyamatért
dltaldnos felelésséget visel6 féosztilyvezetd, illetve vezetd§ besoroldsi munkatars, aki a folyamat
kialakitasaért, dokumentaldsaért, leirasaért és fejlesztéséért felel. Folyamatgazdaként az érintett vezetd
kotelessége az éltala irdnyitott folyamatra vonatkozo, a sajatossdgokat is figyelembe vevé ellenérzési
nyomvonal elkészitése és folyamatos felllvizsgalata, a kockdzatkezelés végrehajtésa, a kockazatok folyamatos
nyomon kdvetése;
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d)

e)

folyamatleirds: egy adott folyamatra vonatkozé dokumentum, amely lehetévé teszi a Minisztérium
munkatdrsai szdmdra a folyamatok atlatasat;

integritds: a Minisztérium szabalyszerl, a miniszter és a Kormdany &ltal meghatarozott célkitlizéseknek,
értékeknek és elveknek megfelel6 mikoddése;

integrdlt kockdzatkezelési ciklus: az integrélt kockazatkezelési folyamat lépéseinek (kockazatok azonositésa,
kiértékelése, valaszintézkedések kialakitdsa, a kockazatkezelési intézkedések végrehajtdsa, a végrehajtds
ellenérzése) Utemezett, éves ciklus keretében torténd végrehajtdsa, amelynek eredménye sziikséges
az integritasfejlesztési ciklus megvaldsitdsahoz is;

integrdlt kockdzatkezelési rendszer: olyan folyamatalapu kockdazatkezelési rendszer, amely a Minisztérium
minden tevékenységére kiterjed, egységes modszertan és eljarasok alkalmazéasaval, a szervezet
célkitlizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositia a Minisztérium kockazatainak teljes kord
azonositasat, azok meghatarozott kritériumok szerinti értékelését, valamint a kockazatok kezelésére
vonatkozd Intézkedési terv elkészitését és az abban foglaltak nyomon kovetését;

integritdsfejlesztési ciklus: az integritasi és korrupcios kockdzatok felmérésére, kezelésére, a kockdzatok
kialakuldsdnak csokkentésére, valamint az ebbdl a célbél megfogalmazott intézkedések végrehajtasara
és folyamatos nyomon kdvetésére iranyul6 folyamat;

integritdsi kockdzat: a Minisztérium célkitlizéseit, értékeit, elveit sérté vagy veszélyeztetd visszaélés,
szabdlytalansag vagy egyéb esemény lehetdsége;

kockdzat: esemény, tevékenység vagy tevékenység elmulasztdsa, amely a jovében valamilyen
valoészintséggel bekdvetkezé esemény, amely hatéssal lehet a Minisztérium céljainak elérésére;

eredend6 kockdzat (inherentrisk): a hivatal feladatkorével és m(ikddésével kapcsolatos olyan belsé sajatossag,
amely a kdrnyezeti hatdsok vagy az eréforrasok elégtelensége miatt hibak el6forduldsahoz vezethet, és amely
onmagaban a koltségvetési szerv altal nem befolyasolhaté;

kockdzatelemzés: olyan objektiv mddszer az ellenérizendd teriiletek kivalasztasara, amely meghatarozza
a Minisztérium tevékenységében és belsé kontrollrendszerében rejlé kockazatokat. A kockazatelemzés célja,
hogy a szervezet képes legyen viélaszolni azokra a kockdzatokra, amelyek lényegi befolydssal lehetnek
a m(kodésére, elésegitve ezzel a célok elérését, minimalisra csdkkentve az ezeket veszélyeztetd kilsé
és belsé tényezék bekovetkezésének esélyét, lehetséges hatdsait. Ezt a vezetés és a szervezet
kockazatkezeléssel érheti el;

kockdzati tényezbk: a kockazatok kivalté okai, vagyis olyan tényezdk, amelyek kockazatot generalnak, tobb
kockézati tényezd egymast erdsité hatasaként a kockdzatok bekdvetkezésének esélyét vagy hatdsat novelik;
kontroll: az ellen6rzési nyomvonalba épitett olyan munkafézis, amelynek sordn a keletkezett output
megfelel6sége kerll értékelésre;

korrupciés kockdzat: olyan integritasi kockazat, amely korrupcids cselekmény bekovetkezésével jarhat;
szervezeti integritdst sérté esemény: olyan esemény, amely a Minisztériumra vonatkozo6 szabdlyoktdl, valamint
- a jogszabdlyi keretek kozott — a Minisztérium vezetése altal meghatdrozott szervezeti célkit(izéseknek,
értékeknek és elveknek megfelel6 miikodésétdl eltér.

Il. FEJEZET
SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK KEZELESENEK ELJARASRENDJE

4, A szervezeti integritast sérté6 események megel6zése és az integralt kockazatkezelés alapjainak
megteremtése

A szervezeti integritdst sérté események bekovetkezésének megel6zése érdekében a kozigazgatdsi allamtitkér
biztositja, hogy

a)

a Minisztérium a jogszabdlyoknak megfeleléen mikddjon, és ennek érdekében a sziikséges belsé utasitdsok
elkészitésre kertljenek,

a szabalyok betartasat minden vezetd folyamatosan figyelemmel kisérje,

a lehet6é legrovidebb idén belll hatékony intézkedés torténjen az észlelt szervezeti integritast sértd
események kezelésére,

szlikség esetén a személyi vagy intézményi felel6sség megéllapitasra keriljon, és

a sziikséges megel6z6 intézkedések id6ben, hatékonyan és maradéktalanul végrehajtésra keriiljenek.
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

m

A Minisztérium a tevékenységét szabalyozott folyamatokban végzi. A Minisztérium egyes folyamatainak részletes
leirdsat, a feladatkorok és felel6sok, valamint a kozigazgatasi allamtitkar altal kijelolt, a folyamatért altaldnos
felel6sséget viselé vezetd beosztasu személy (a tovdbbiakban: folyamatgazda) meghatarozasat az SzMSz
és a Minisztérium egyéb belsé utasitasai, valamint ellen6rzési nyomvonalai rogzitik.

A Minisztérium vezet§ beosztasi munkatarsai a vezetésiik alatt allo6 szervezeti egységek vonatkozasaban
a szervezeti egységiik altal ellatandd, az ugyrendekben meghatdrozott folyamatok tekintetében mint
folyamatgazdak jarnak el.

A folyamatgazdék kotelesek egylittmiikodni az integritas tanacsaddval.

Az integrdlt kockdazatkezelési rendszer mikodtetése sordn - az integritds tandcsadd koordinacidjaval -
a folyamatgazdak, illetve politikai felsévezetdk, politikai vezetdk, szakmai felsévezeték és szakmai vezeték felmérik
és megallapitjak a Minisztérium tevékenységében rejl6 és szervezeti célokkal 6sszefliggé kockazatokat, valamint
meghatarozzak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket és azok teljesitésének, folyamatos
nyomon kovetésének maédjat.

Az integrdlt kockazatkezelési rendszer magaban foglalja a jogszabdlyokban eldirt kockazatkezelési
kotelezettségeket, amelynek miikddtetése soran figyelembe kell venni az 4gazati Utmutatdkat is.

Az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasaval kapcsolatos feladatokat a Minisztériumban az integritas
tandcsadd latjia el. Az integritds tandcsadé gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasdban
a kontrollkdrnyezet kialakitasanak és az integrélt kockazatkezelésnek a koordinaciéjarol is.

A belsé ellendrzés éltal az éves ellendrzési tervezés soran végzett kockazatelemzés nem azonos, nem része és nem is
helyettesitheti a Minisztérium integralt kockdzatkezelési rendszerét. A belsé ellenérzés ugyanakkor tdmaszkodhat
a Minisztérium integralt kockazatkezelési rendszerében azonositott kockazatokra.

5. Az integritas tanacsado

A kozigazgatasi allamtitkdr — az integritdsi és korrupcids kockdzatok kezelésének tamogatasara, valamint
az integritasiranyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer egyes elemei mikddtetésének koordindlasara — integritas
tanacsadét jeldl ki.

Az integritds tandcsadod - tevékenységének ellatasa sordn — sziikség szerinti gyakorisdggal szakmai kapcsolatot tart
az integralt kockazatkezeléssel, az integritdssal, a korrupcidmegel6zéssel, illetve a bejelentések fogadasaval
és kezelésével foglalkozé mas szervezetekkel, szervezeti egységekkel és személyekkel.

Az integritas tandcsado - tevékenysége ellatasa, valamint a jelen utasitdsban meghatarozott eljarasok végrehajtasa
soran — kdzvetlendl a kdzigazgatasi dllamtitkar iranyitasa alatt all.

Az integritas tanacsadé gondoskodik jelen utasitas rendszeres fellilvizsgalatarol, melyet sziikség szerint, de legalabb
évente egy alkalommal el kell végezni.

Az integritas tandcsadd egylttmukodik a Minisztérium felligyelete, illetve iranyitasa ala tartozo integritds tandcsado
alkalmazasara kotelezett szervek vezetGivel, integritas tanacsadoival.

Az integritas tanacsadot akadalyoztatasa esetén a kdzigazgatasi allamtitkdr altal megbizott személy helyettesiti.

6. Ajandék visszautasitasanak, elfogadasanak szabalyai

A Minisztérium munkatarsdnak vagy szervezeti egységének munkavégzésével 6sszefliggésben — a (3) bekezdésben
felsoroltak kivételével — ajandékot elfogadnia tilos, azt a felajanlasakor, illetve az dtadasara vonatkozo kisérletkor
minden esetben vissza kell utasitani.

Az ajandék felajanlasardl, illetve atadasanak kisérletérél a munkatars koteles tdjékoztatni a szervezeti egység
vezetdjét, aki errél irdsban tdjékoztatja az integritds tandcsadot.

Az ajandék elfogadasanak tilalma nem vonatkozik

a) a figyelmességi ajandékra,

b) a szordajandékra és

Q) a szokasos vendéglatasra.
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12.§

13.§

14.8

15.8§

16. 8§

(4

Figyelmességi ajandéknak mindsul

a) a Minisztérium munkatérsainak egymas kozotti megajandékozasa nem lekotelezé mértékl ajandékkal
(pl. sziiletésnap, névnap vagy gyermeksziiletés, nyugdijazas alkalmabol),

b) a kulfoldi allami szerv képvisel6jétél, udvariassagbdl elfogadott, nem lekotelezé mértéki ajandék.

A kilfoldi dllami szerv képvisel6jétdl kapott figyelmességi ajandék elfogadasardl a munkatars minden esetben

koteles tdjékoztatni a szervezeti egység vezetdjét.

Ha az elfogadhato ajandék értékét a munkatars nem tudja megallapitani, errél irasban allasfoglalast kér az integritas

tanacsadétdl, aki az allasfoglalds beérkezését kovetd tiz munkanapon beliil koteles irdsban valaszolni.

Az integritds tanacsadé az dllasfoglalas elkészitésébe a Minisztérium barmely szervezeti egységének vezetdjét

bevonhatja, ha az ajandék becsiilt értékét nem tudja megallapitani.

7. Erdekérvényesiték fogadasa

A Minisztérium munkatarsai az érdekérvényesiték fogaddasaval kapcsolatosan az 4llamigazgatési szervek
integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél sz6l6 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendelet
10. §-aban eléirtak, az altaldnos eljarasi szabdlyok és a belsd szervezeti hierarchia alapjan jarnak el, és a taldlkozét
a 10. melléklet szerint dokumentaljak.

A Minisztérium munkatdrsa — feladatellatasa soran vagy feladatellatasahoz kapcsolédoan - érdekérvényesitével csak
felettes vezetGje elézetes tdjékoztatdsat kovetben taldlkozhat személyesen.

A munkatérs feladatelldtdsaval Osszefliggésben, az érdekérvényesité elére nem jelzett, varatlan személyes
megjelenésérél vagy a munkatars munkahelyen kiviili személyes megkeresésérdl a felettes vezetét utdlag, soron
kivil tdjékoztatni kell, és azt a 10. melléklet szerinti nyilvantartas kitoltésével dokumentalni kell.

Ha a munkatérs a személyes taldlkozéval, illetve megbeszéléssel kapcsolatban a szervezeti integritdst veszélyezteté
kockazatokra vonatkozé informacioval rendelkezik, azt koteles irasban, dokumentalhatéan a felettes vezetd
tudomasara hozni.

A felettes vezet6 jogosult a munkatars és az érdekérvényesité személyes taldlkozasét, illetve megbeszélését
megtiltani.

Erdekérvényesitével torténd személyes talalkozon, illetve megbeszélésen - kiilonds tekintettel a kézbeszerzésekkel,
beszerzésekkel, palyazatokkal és foglalkoztatasi jogviszony létesitésével Osszefliggd, tovabba pénziigyi, fejlesztési
targyu és eurdpai uniés tdmogatdsi forrds kezelésével, elosztdsdval, felhaszndldsaval kapcsolatos ligyekre —
a munkatars és az érdekérvényesité mellett a felettes vezeté vagy — akaddlyoztatdsa esetén — az altala kijelolt mas
munkatars részvétele kotelezd.

A szervezeti egység vezetdje a szervezeti egység munkatdrsainak érdekérvényesitével tortént személyes
taldlkozéjanak, illetve megbeszélésének adatait — a 10. melléklet szerinti — nyilvantartdsban rogziti, amelyet
megkiild az integritds tanacsadé részére a taldlkozd, illetve a megbeszélés idépontjat kdvetd 6t munkanapon beldl.

Az integritas tandcsadé minden év november 30-aig Osszesiti a beérkezett, érdekérvényesitékkel tortént személyes
taldlkozok adatait és a 10. melléklet szerinti 6sszegzett nyilvantartast megkildi a kdzigazgatasi allamtitkar részére.

Ill. FEJEZET
INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI ELJARASREND

8. Az integralt kockazatkezelés folyamata
A kockazatkezelés a Minisztérium céljai elérésével kapcsolatos kockazatok azonositadsanak és elemzésének, valamint

a megfelelé valaszok meghatdrozésdnak folyamata. A kockézatkezelés egy éllanddan véltozé folyamat, amely
az alabbiakat foglalja magaban:

a) f6- és részfolyamatok azonositédsa, aktualizalasa,

b) folyamatgazdak kijel6lése, aktualizalasa,

Q) folyamatleirdsok és ellen6rzési nyomvonalak elkészitése, aktualizaldsa,
d kockézatok azonositasa,

)
)

a kockazatok értékelése,

o
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17.8§

19.§

20.§

f) szervezet kockdzatokra valé hajlamossdgénak (kockazatérzékenységének, kockdazattlirésének) értékelése,
kockazati tliréshatar maghatarozasa,

g) a vélaszok kialakitasa a kockazatokra, intézkedési tervek elkészitése,

h) a kockazatkezelési intézkedési tervek megvaldsitasa, valamint a kockazatok és a kockdazatokra kialakitott
vélaszok folyamatos monitoringja.

9. Az integralt kockazatkezelés folyamataban részt vevok, feladataik a rendszer kialakitasaban
és miikodtetésében

Az integralt kockdzatkezelés folyamatéban részt vevok:
a a kozigazgatasi allamtitkar,

)
b) a folyamatgazdak,
)

C a folyamatleirasok és ellenérzési nyomvonalak elkészitésébe bevont munkatarsak,
d) az Integritds Munkacsoport,

e) az integritas tanacsado,

f) a belsd ellendr (tanacsadé szerepkorben).

Az Integritds Munkacsoportot (a tovabbiakban: Munkacsoport) a kdzigazgatasi dllamtitkar hozza létre.
A Munkacsoport alland¢ tagjai:

a) kozigazgatasi dllamtitkar mint a Munkacsoport elndke,

b) integritas tandcsadé mint a Munkacsoport koordinatora,

Q) adatvédelmi tisztviseld,

d) Miniszteri Kabinet kabinetfénok kijelolt képvisel6je,

e) Parlamenti allamtitkar kijel6lt képviseldje,

f) Gazdasagfejlesztésért és nemzeti pénzligyi szolgaltatasokért felelds allamtitkar kijelolt képviseldje,
a) Iparpolitikdért és technoldgiaért felelds allamtitkar kijelolt képviseldje,
h) Foglalkoztatdspolitikaért felelds allamtitkar kijelolt képviseldje,

i) Biztonsdagi és Beszerzési Féosztaly kijelolt képviselbje,

j) Jogi és Koordinacios Féosztaly kijeldlt képviseldje,

k) Humaneréforras Féosztaly kijelolt képviseldje,

) Gazdélkodasi Féosztaly kijelolt képviselbje,

m) Koltségvetési Féosztaly kijelolt képviseldje.

Allamtitkarsdgonként, valamint helyettes allamtitkarsdgonként a szervezeti egység vezetbje koteles legalabb
1 f6 munkatérsat kijelolni az integralt kockdazatkezelési rendszer jelen utasitdsban részletezett feladatok
végrehajtasanak koordinaciojara.

A kijelolt munkatarsak a szervezeti egységek vezetdinek folyamatgazdai felelésségét nem veszik at. Az integrélt
kockazatkezelési rendszer feladatainak végrehajtasa a szervezeti egységek vezetdinek atruhazhatatlan felel6ssége.
Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasdban és mikodtetésében részt vevoket és feladataikat tartalmazo
osszefoglalé tablazatot a 11. melléklet tartalmazza.

10. A folyamatleirasok elkészitése

A Bkr. 6. § (2a) és (3) bekezdésének megfeleléen a Minisztérium valamennyi m(ikodési folyamatara vonatkozéan
el kell késziteni azok folyamatleirdsat és ellen6érzési nyomvonaldt, melyeket a tovabbiakban rendszeresen
aktualizalni kell. Fel kell mérni a Minisztérium egyes folyamatait, és ahol szilikséges, el kell végezni a folyamatok
korrigalasat, megfelel$ szabalyozasat, tovabba biztositani sziikséges a folyamatok allandé fejlesztését.

A folyamatok azonositdsa az SzMSz-ben meghatarozott szervezeti egységekre vonatkozéan torténik. Minden
szervezeti egység azonositja a sajat folyamatait és azokat a folyamatokat is, amelyekben részlegesen érintett vagy
érintett lehet. A folyamatleirasok és az ellen6rzési nyomvonalak az tGgyrendek mellékleteként keriilnek kiadasra
az SzMSz rendelkezései szerint. A folyamatok azonositdsat Uj minisztérium, vagy minisztériumi szervezeti egység
megalakuldsat kéveté 90 napon belill, majd ezt kdvetéen évente legkésébb marcius 31-ig el kell végezni
a folyamatleirasokat, valamint a 4.1. és 4.2. melléklet szerinti kockazatértékelési dokumentumokat el kell késziteni.
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22.§

23.§

)

A folyamatok azonositdsa soran valamennyi folyamatot szamba kell venni, valamint azonositani kell azokat
a folyamatokat, melyek a szervezeti egység feladatelldtdsa szempontjdbdl meghatarozéak. A folyamatleirdsok,
illetve az ellenérzési nyomvonalak elkészitésének célja a szervezet mikodésének tdmogatésa, hatékonysaganak
novelése, a miikodési folyamatokban rejlé esetleges anomalidk, duplikacidk, hianyossagok feltérképezése, és ezaltal
a szervezet kockazatkezelésének megalapozasa.

A folyamatleirdsok és ellen6rzési nyomvonalak a szervezet folyamatszemléletli m(ikodését erdsitik, annak
érdekében, hogy az egyes szervezeti egységek altal végzett résztevékenységek minisztériumi szinten koherens
mukodési folyamatokka élljanak dssze.

A Minisztérium folyamatait a hivatal vezetés altal megjelolt fé6folyamatok és a féfolyamatok részeként azonosithato,
illetve azokhoz kapcsol6do részfolyamatok szerint kell meghatédrozni és rendszerezni. A szervezeti egységek altal
végzett minden f6- és részfolyamat a Minisztérium valamely célkitlizésének megvalésitasat kell szolgalnia.

A folyamatgazdak javaslatot tesznek a kozOs érintettségl folyamatokhoz tartozé folyamatgazddk személyére.
A szervezeti egységek az altaluk végzett féfolyamatok azonositasakor a Minisztérium Szervezeti és MUikodési
Szabélyzataban valamint Ugyrendjében meghatarozott feladatokat veszik alapul, ugyanakkor féfolyamatként
azonositjdk mindazokat a Iényeges, egyéb tevékenységi koroket is, amelyeket az adott szervezeti egység
a mindennapi gyakorlatban az SzMSz-ben leirtakon felil ellat.

A féfolyamatok, illetve részfolyamatok leirdasa soran azonositani kell a folyamatban résztvevé szervezeti egységeket,
a folyamat lépésekre bontott igymenetét, valamint a folyamatgazdat. A féfolyamatok leirasat az 1. melléklet szerinti
formaban irasban és egyéni folyamatabraval kiegészitve kell elkésziteni. A folyamatgazdak személye a mindenkori
kabinetféndkok, a helyettes &llamtitkarsdgokon, valamint a Kézigazgatasi Allamtitkarsagon dolgozd
titkdrsdgvezetdk és a féosztélyvezetdk. A folyamatleirdsokat — a szervezeti egységek éltal azonositott folyamatok
alapjan, az egyes szervezeti egységek altal szolgaltatott adatok felhasznaldsaval — az integritas tanacsadd osszesiti
targyév majus 15-éig.

A kijelolt folyamatgazddk kockéazatkezeléssel és az ellen6rzési nyomvonal elkészitésével és aktualizaldsaval
kapcsolatos feladatait a beosztasi okiratokat kiegészité feladatleirasokban is rogziteni kell.

Az integrdlt kockdzatkezelési ciklus soran — a folyamatgazda erre iranyulé kezdeményezésére - az integritds
tanacsadd személyes egyeztetést szervez a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval.

Az egyes folyamatleirasok 0sszegzését az integritds tanacsado belsé egyeztetésre megkiildi az adott szervezeti
egységek részére.

A folyamatleirdsok 6sszegzését a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova.

11. Az ellen6rzési nyomvonalak meghatarozasa

A folyamatleirasok jovahagyasat kovetéen a folyamatgazda a folyamatabrahoz kapcsoldddan azzal 6sszhangban
elkésziti a 2.1. melléklet szerinti ellenérzési nyomvonalakat. A folyamatleirasok szerinti ellenérzési nyomvonalakat
az SzMSz szerinti mikodési folyamatoknak megfeleléen kell kijelolni. Tartalmaznia kell kilondsen a felelésségi
és informdcids szinteket és kapcsolatokat, valamint az iranyitési és ellenérzési médokat, lehetévé téve azok nyomon
kovetését és utdlagos ellenbrzését. Az ellenérzési nyomvonal az adott féfolyamatra vonatkozd egyes
tevékenységeket, a tevékenységek jogi alapjat, felelését, ellenérzését, nyomon kdvetését oleli fel.

Az ellen6rzési nyomvonal kialakitdsat témogatjdk a Minisztérium miikddésére vonatkozé belsé szabalyzatok,
dokumentaciok, a jogel6d szervezeteknél korabban lezart ellenérzésekkel kapcsolatos jelentésekben tett
megallapitdsok, javaslatok, valamint az elkészitett intézkedési tervek.

Az ellenérzési nyomvonal kialakitdsdnak elsé |épése, hogy a folyamatgazdédk meghatarozzak a féfolyamatokat, majd
a féfolyamatokat megfelel6 médon, oszthatésaguk alapjan részfolyamatokka kell bontani. A mikodési folyamatok
szabdlyozottsagara lehet alapozni az ellenérzési pontok, nyomvonalak elkészitését.

Az ellenérzési nyomvonal kialakitdsanak legfontosabb kdvetelménye, hogy a folyamatokban meg kell jeldIni azokat
a pontokat, ahol vezet6i beavatkozas indokolt. A folyamatgazdaknak meg kell hatarozni azt is, hogy a beavatkozast
kinek, mikor, milyen hatéskorrel kell végeznie. A rendszert alkoté legfontosabb folyamatok kapcsolodasi pontjain is
ki kell alakitani az ellendérzési pontokat annak érdekében, hogy a feladat- és hataskorok pontos meghatarozasaval
elkerlilhet6k legyenek az esetleges hataskori tullépésekbél eredé problémak. Az ellenérzési nyomvonal
a folyamatdabra részletesebb kibontasanak tekinthetd, mig a folyamatabra az ellenérzési nyomvonal dbraszerlien
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megjelenitett kivonata, ezért a folyamatabrakat és az ellenérzési nyomvonalakat mindig egymassal 6sszhangban,
egymasra vonatkoztatva kell elkésziteni. Minden folyamatabréhoz kiilon ellenérzési nyomvonalat kell késziteni.

A szervezeti egységek folyamatdbrdit és ellendrzési nyomvonalait a szervezeti egység vezetdje koteles
nyilvantartani ugy, hogy a belsé, illetve a kiilsé ellenérzési szervek szamara barmikor biztositott legyen a betekintés.

A folyamatabrakat és az ellendérzési nyomvonalakat évente felul kell vizsgélni, és amennyiben sziikséges, azokat
aktualizalni kell. Amennyiben a szervezeti egység tevékenysége kiegészill Gjabb feladatokkal, az azokkal kapcsolatos
folyamatabrét és ellenérzési nyomvonalat haladéktalanul el kell késziteni.

Az ellenérzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozé egyes tevékenységek, a tevékenységek jogi alapja, felelése,
ellenérzése, nyomon kovetése és a kapcsolodd dokumentumok.

A folyamatleirdsokat és az ellen6rzési nyomvonalakat az adott folyamat tekintetében feladat- és hataskorrel
rendelkezé vezet6 hagyja jova.

A jovahagyott és — az integritds tandcsadd altal - egy egységes dokumentumban Osszesitett folyamatleirast,
valamint a Minisztérium egésze tekintetében Osszeallitott ellenérzési nyomvonalat a Minisztérium belsé honlapjan
kozzé kell tenni. A kdzzétételrdl az integritas tandcsadé gondoskodik a 62. § (2) bekezdésében foglalt hataridék
figyelembevételével.

Ha a hatalyos SzMSz médositasa vagy Uj SzMSz kozzététele esetén valamely szervezeti egység részére Uj feladat,
illetve folyamat keriil meghatarozasra, vagy a feladat, illetve folyamat elkerll az adott szervezeti egységtdl,
az Uj szabdlyozés hatdlybalépését kdvetd harminc napon beliil a feladat- és hataskorrel rendelkezé vezetd javaslatot
tesz a folyamatgazda személyére, amelyet a kozigazgatasi dllamtitkar hagy jova.

A folyamatgazdat ugy kell kijel6lni, hogy az adott kockazatkezelési ciklus teljes id6tartama alatt biztositott legyen
a mikodése.

A folyamatgazdak nyilvantartédsa teljeskoriien tartalmazza az adott kockdzatkezelési ciklus kozigazgatasi allamtitkar
altal jovahagyott folyamatgazdait.

A folyamatgazda elkésziti az Uj folyamathoz tartozé folyamatleirast és ellen6rzési nyomvonalat, amelyet az adott
folyamat tekintetében feladat- és hataskorrel rendelkez6 vezet6 hagy jova.

A folyamatleirasokat és az ellen6rzési nyomvonalakat szlikség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal feldl kell
vizsgalni. Ennek keretében azok aktualizélasat és egyszerUsitését, az adott folyamatot lassitd tényezdk kiszrését
a szervezeti egységeknek végre kell hajtaniuk. A kotelez6 éves felllvizsgalatot kovetéen szikség szerint
a modositott folyamatleirdsokat és az ellenérzési nyomvonalakat az adott folyamat tekintetében feladat-
és hatédskorrel rendelkezé vezeté hagyja jova.

12. A minisztérium miikodését befolyasolo lehetséges kockazatok tipusai és azok értékelése
A kockazatokat a szervezeti célokhoz kapcsolédéan minden esetben a Minisztérium egészére nézve és az egyes
folyamatokhoz kapcsoléddan is azonositani kell. A kockazatok azonositdsakor az eredendé kockazatokat kell feltarni

a 12. mellékletben foglaltaknak megfeleléen.

A kockazatokat ugy kell megfogalmazni, hogy tartalmazzak

a) az esemény kivalté okat,
b) az esemény hatdsat és
c) hogy mely szervezeti célra van hatdssal az esemény.

A szervezeti, a f6- és részfolyamat szintl kockadzatok azonositasaért — az egyes munkatarsak kézrem(ikodésének
igénybevételével - a folyamatgazdék a felelések.

A kockazatok felmérésének alapvetd célja a kockazatok mérése és jelentéségik szerinti sorba rendezése annak
alapjan, hogy mekkora az egyes kockazatok bekdvetkezésének valdszinlisége és a bekovetkezés esetén milyen
mérték( az okozott hatds nagysaga.

A folyamatgazda feladata a kockazatok azonositasa a felel6sségi korébe tartozé folyamatok és azon folyamatok
esetében, amelyeknek nem 6 a folyamatgazdaja, de részt vesz a megvaldsitasaban.
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A kockazatok felmérése soran kiemelten kell kezelni azokat a kockazatokat, amelyek kozvetlendl befolyasoljak
a szervezeti integritast, és amelyek korrupciés cselekmény megvalésuldasdhoz vezethetnek.

A kockazatvizsgalatra féfolyamatonként a folyamatgazda jogosult munkacsoportokat létrehozni a folyamat
egészében kozrem(ikdodé munkatars vagy munkatarsak, adott esetben mas szervezeti egységek munkatarsainak
bevondsaval, hogy felmérjék a szervezet tevékenységeinek kapcsolédasat a fé& célokhoz, és meghatarozzak
a kapcsolodd  kockazatokat. A Munkacsoport feladata a kilonb6zé férumokon azonositott kockazatok
rendszerezése, az esetleges duplikdcidk kiszlirése. Azonos vagy nagyon hasonlé tartalmu kockazatok esetén
megfontolandé azok Osszevondsa, de ez csak abban az esetben lehetséges, ha az adott kockdzat nem az adott
folyamathoz szorosan kapcsol6dd, hanem a Minisztérium tobb szervezeti egységére vagy egészére vonatkozik.
Az Integralt Kockazatkezelési Leltarbdl levalogatdsok alapjan dllnak elé6 az egyes, jogszabalyok Aaltal el6irt
kockazatfelmérések (pénzligyi kockazatok, adatvédelmi kockazatok, informatikai kockazatok, biztonsagi
kockazatok, Uzemeltetési kockazatok, integritasi kockdzatok, korrupciés kockazatok stb.).

A kockdzatok azonositasanak eredményét a folyamatgazdak a 2.2. melléklet szerinti Integralt Kockazatkezelési
Leltarban osszesitik, amelybe minden azonositott kockazatot fel kell vezetni.

A tevékenységek kockazati szempontu vizsgdlatdra - a folyamatgazdak mérlegelése szerint — a kockdzatok
azonositasanak j6 mddszere lehet a kockazatoknak a folyamatban részt vevé munkatarsak altali, kis csoportokban
torténé azonositdsa, melybe az integritas tandcsad6 koordinatorként, tanacsaddként bevonhaté (a csoportmunka
kiegészitéseként jol hasznédlhatd technikak: interju, kérdéiv, kiscsoportos megbeszélés).

A kockazatok azonositdsat kovetéen el kell végezni azok elemzését, a kockdzatoknak a kockazati tényezékre valo
visszavezetését, a kockazati tényez6ék kozotti 6sszefliggések feltarasat.

A Minisztériumban a kockazati tényezéket azok forrasa alapjan az aldbbiak szerint lehet csoportositani:

a) kllsé kornyezeti (stratégidra hatd) kockazatok, amelyek hosszabb tavon és esetleg id6k6zonként moédosuld
formaban, valamint tartalommal hatnak, és fliggetlenek a Minisztérium miikodésétdl. A Minisztériumnak
ugyan nincs rajuk befolydsa, de bekdvetkezésiikre a vezetésnek megfelelé stratégidval kell felkésziilni,
hatésaikat mérsékelni kell, és ha lehetséges, ki kell kiiszobdIni;

b) belsé miikodési kockazatok, amelyek a Minisztérium milkodésének, tevékenységének, folyamatainak
rovid tavon hatd velejardi, és amelyek kikliszobolése vagy mérséklése a vezetéssel szemben tamasztott
kovetelmény.

A kockazatokat a folyamatgazddk az integritds tandcsadd koordinacidjdval azonositjdk szeptember 30-dig.
A kockazatok azonositdsdnak eredményét az egyes féfolyamatok felelései a 4.2. mellékletben foglaltaknak
megfeleléen értékelik. A folyamatgazddk altal azonositott kockazatokat az integritds tandcsadé 2.2. mellékletben
foglalt tablazatban 6sszegzi, és jovahagyasra megkildi a kézigazgatasi allamtitkarnak. Az azonositott kockazatok
listdjat a kozigazgatdsi allamtitkar hagyja jova. A jovahagyast kdvetéen az integritas tandcsadd az azonositott
kockazatokat felvezeti a 2.2. melléklet szerinti Integralt Kockazatkezelési Leltarba targyév oktdber 30-ig.

A kockdzati tényez6k Osszehasonlitdsanak objektivvé tétele érdekében a bekovetkezés valdszinliségét, illetve
a kockazat bekovetkezésének szervezetre gyakorolt hatdsat kategoridkba kell sorolni.

A bekovetkezés valoszinlisége, a hatas eréssége szerint alkalmazhato kategoéridk:

a) kicsi (bekovetkezés 10-30% kozott),

b) kozepes (bekovetkezés 31-80% kozott),

c) nagy (bekovetkezés 81% felett).

A kockazatok értékelése soran a hatds és a valdszinliség értékét haromfokozatu skaldval kell jellemezni. A kockézati
értéket a hatds és a valdszinliség értékének szorzata adja ki. A folyamat kockazati értékét az adott folyamathoz
azonositott 0sszes kockazat kockazati értékének atlagértéke adja meg.
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13. Kockazatértékelési Kritérium Matrix

A Kockazatértékelési Kritérium Matrix alapja, hogy minden kockazat alapvetéen két kritérium alapjan értékelhetd:

a) a bekovetkezési valoszinliség és

b) a szervezet céljaira gyakorolt hatds alapjan (a Minisztérium céljaira az elszalasztott vagy kihasznélatlan
lehetdségek is negativ hatast gyakorolhatnak).

Az értékelési kritériumok (valdszinliség, hatas) egységes értelmezése és alkalmazasa érdekében a Minisztériumra
jellemz6 kockazati tényezék alapjan a Munkacsoport kialakitja a 13. melléklet szerinti Kockazatértékelési Kritérium
Métrixot, amely meghatdrozza az egyes értékelési kritériumok vonatkozdsaban, hogy az alkalmazott skala
fokozatainak mi a jelentése, tdmpontul szolgdlva az értékelésben részt vevék szédmara a kockazati értékek
meghatarozéasaban.

A folyamatleirasokat, ellendrzési nyomvonalakat és a folyamatokhoz tartozé Kockazati Matrixokat ugy kell
elkésziteni és megkiildeni az integritds tandcsad6 szamdra, hogy azokbdl egyértelmien megallapithaté legyen
az elkészitésért felel6s személy és az elkészités idSpontja. Az egyes folyamatokra a 3. melléklet szerinti Kockazati
Métrixot a folyamatgazdanak kell elkészitenie.

A kockdzati értéket a Valdszin(iség és a Hatds értékek szorzataként kapjuk meg, a 14. melléklet szerint.

Egy adott folyamathoz azonositott 6sszes kockazat kockdzati értékének atlagaval megkapjuk a folyamat kockazati
értékét.

A folyamatgazdak — a folyamatban részt vevé munkatarsak kozrem(ikodésével — a Kockazatértékelési Kritérium
Métrix alkalmazdsaval tabldzatban értékelik az adott folyamat kockdzatait és a kockazatok értékelésével
meghatarozzak a folyamat kockazati mutatdjat (4.1. melléklet).

A folyamatgazda meghatérozza a kockazatviselési hajlanddsagat, és javaslatot tesz a kockdzatok csdkkentésére
vonatkozd stratégiara és a sziikséges intézkedések megtételére azon kockdzatok esetében, amelyet a sajét szintjén
képes kezelni, és azt tovabbitja a Munkacsoport részére.

A folyamatgazdak szintjén nem kezelheté kockdzatok esetében a kockazatok értékelését, a delegalt kockazati

a folyamatgazdak altal elkészitett elemzéseket és intézkedési javaslatokat, és ezeket 6sszefoglalja.

A Munkacsoport elkésziti a Kockazati Térképet. A Kockazati Térképen a kockazatok értékelésének eredményeképpen
meghatarozott valdszinliségi és hatds értékek alapjan mind a folyamatokat, mind az egyes kockézatokat
el lehet helyezni. (A Kockazati Térkép Y és X tengelyeinek, skaldjanak 6sszhangban kell lennie a hatds és
valoészintiség értékeléséhez alkalmazott értékelési kritériumok skaldival). A Kockazati Térkép segitségével lathatova
valnak a kockazati téiréshatarok is (5. melléklet).

A vérhat6 kockazatok teljes korének a folyamatgazdak altal azonositott kockazatok értékelését (4.1. melléklet)
Osszegyljtését kdvetden az egyes kockazatokat a 4.2. melléklet kockazatok értékelése tabldzatban Osszesiteni kell
- majd azok bekovetkezésének valdszinlisége és a szervezetre gyakorolt hatdsa alapjan — Kockdzati Térképen
(5. melléklet) kell dbrazolni. A szervezet kockazati értéke a féfolyamatokra kiilon-kilon elkészitett Kockazati Matrixok
Osszegzéseként allithatd 6ssze. Az egyes kockdazatok kozott — jelentdségiik szerint — sulyozdassal kilonbséget lehet
tenni.

A feltart kockazatokkal kapcsolatos reakcidkat, intézkedéseket az adott szervezet altal elviselhetének itélt kockézati
szint meghatdrozasaval egyutt kell eldonteni. A féfolyamatokra a szervezeti egységek vezet6i meghatarozzak
az elfogadhatdé kockazati szint mértékét és a sziikséges intézkedéseket.

Az Ellen6rzési Féosztaly altal — az ellendrzési tervezés keretében — elvégzett kockdzatelemzés nem azonos, nem
része a jelen utasitasban részletezett kockazatkezelési rendszernek, és azt nem is helyettesitheti.

A belsé ellenérzés stratégiai, kdzéptavu és éves terveiben hasonlé mddon toérténik az ellendrzési feladatok
kockazatelemzéssel torténd kivalasztasa, ezért az integralt kockazatkezelés és a belsd ellenérzés 6sszhangjat,
harmonizéciéjat a Minisztérium hosszu és rovid tavu céljainak megvalésitasa érdekében biztositani kell.
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Ha az Ellenérzési FOosztaly - feladatellatdsa soran — tapasztal sulyos, szervezeti szint(i kockazatot, szervezeti
integritast sérté vagy korrupcidégyanus eseményt, valamint ha a Bkr. 22. § (1) bekezdés e) pontja szerinti eljarast
kell kezdeményezni, az Ellenérzési Féosztaly a Bkr. rendelkezéseiben foglaltaknak megfeleléen jar el az integritas
tanacsadé egyidej, irdsos tajékoztatasa mellett.

14. Az integralt kockazatkezelési rendszer gazdalkodassal kapcsolatos kiilonos szabalyai

A Minisztérium gazdalkodasat legjobban jellemz6, pénzforgalmi és kockézatviselési szempontbdl is meghatérozé

legfontosabb folyamatok

a) a Minisztérium fejezeti kezelés(i elSirdnyzatainak tervezése, megvaldsitasa,

b) a Minisztérium fejezetébe tartozo intézményi koltségvetési eléiranyzatok tervezése, megvaldsitasa,

) a Minisztérium lgazgatas koltségvetési elSirdnyzatainak tervezése, teljesitése.

A Minisztérium fejezeti kezelésu elGiranyzatainak tervezésének, megvaldsitasanak

a) részfolyamatai az el6irdnyzatok tervezése, megvalésitasa alcimenként, kiemelt jogcimcsoportonként (fejezeti
kezelésu el6iranyzatonként),

b) folyamatgazdédja az 5. § ¢) pontja alapjan a szakmai felligyeletet gyakorl6é helyettes allamtitkar vagy
kabinetfénok dontése szerint irasban kijelolt féosztalyvezeté vagy mas vezetdé besoroldsi munkatars,
a Koltségvetési Féosztaly vezetdje.

A Minisztérium fejezetébe tartozo intézményi koltségvetési elGiranyzatok tervezésének, megvalositasanak

a) részfolyamatai:
aa) az intézmények koltségvetési javaslatainak 6sszedllitasa, elemi koltségvetés készitése,
ab) az intézmények koltségvetése alakuldsanak évkozi figyelemmel kisérése, elSirdnyzat-modositasok,
-atcsoportositasok,
ac) az intézmények koltségvetési beszamoldinak Osszesitése, értékelése, elSirdnyzat-maradvanyok

megallapitasa, a felhasznalas nyomon kovetése;

b) folyamatgazdaja a Koltségvetési Féosztaly vezetdje, illetve a szakmai felligyeletet gyakorlé helyettes
allamtitkér vagy kabinetfénok dontése szerint irdsban kijeldlt féosztélyvezeté vagy mas vezetd besorolasu
munkatars.

A Minisztérium Igazgatas koltségvetési elSiranyzatainak tervezésének, teljesitésének

a) részfolyamatai:
aa) koltségvetési javaslat 6sszedllitasa, elemi koltségvetés készitése,
ab) koltségvetés alakuldsanak évkozi figyelemmel kisérése, el6irdnyzat-mddositasok, -dtcsoportositasok,
ac) teljesités igazolasa, ellenjegyzés, utalvanyozas,
ad) bevételi el6iranyzatok teljesitésének nyomon kdvetése,
ae) kiadasi el6irdanyzatok teljesitésének nyomon kovetése,
af) nyilvéantartas, szambavétel, adatszolgaltatas,

amelyek iranyitdsaval, kezelésével, megvalositasaval kapcsolatban az egyes minisztériumi szervezeti
egységek feladatait az SzMSz, valamint a koltségvetési elirdnyzatok felhasznélasat szabalyozé jogszabdélyok,
belsé szabalyzatok, eljarasi rendek irjék el6;
b) folyamatgazdaja a Gazdalkodasi Féosztaly vezetéje.
Az ellendrzési nyomvonal készitésének kotelezettsége a Minisztérium gazdalkodasat jellemzdé 6sszes féfolyamat
esetében fennall. A gazdasagi tevékenységre vonatkozo ellenérzési nyomvonalak részletes informacidkat nyujtanak
az adott folyamatra vonatkozé gazdasagi eseményekrél, miveletekrdl, a miveletekben részt vevd személyekrol
és azok felelésségérdl, a pénziigyi tranzakciokrol, a folyamatot kiséré dokumentumokrol.
Az ellenérzési nyomvonal kialakitdsanak kotelezettsége a Minisztérium teljes gazdalkodasi tevékenységére
vonatkozik, a szervezetét, strukturajat jellemzé mikodési folyamatokkal, illetve a folyamatokat mikodtetd
folyamatgazdakkal egyiitt.

15. Az azonositott kockazatok elemzése, értékelése
A munkacsoporttal megvitatott véleményt kdvetve az integritds tandcsadé javaslata alapjan a kozigazgatasi

allamtitkar meghatarozza az értékelési kritériumokat és azok prioritdsi sorrendjét (13. melléklet), amelyeket targyév
augusztus 30-aig a Minisztérium belsé honlapjan kdzzé kell tenni, amelyrdl az integritas tanacsadé gondoskodik.
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44. 8§

45.8§

46.8

47.8§

)

A folyamatgazddk altal elvégzett kockazatértékelés eredményeit az integritas tanacsado 6sszegzi, és rangsorolja
a kockazatokat (4.1. melléklet). A folyamatgazddk éltal meghatarozott kockazati értékeket a 4. melléklet szerinti
tabldzat szerint kell megkdildeni az integritds tanacsadonak.

16. A kockazati tiiréshatarok meghatarozasa

A Minisztérium altal elfogadhaté kockazati értékekrél, kockazati tlréshatarrdl az integritas tanacsado altal
a Munkacsoport nevében tett el6terjesztés alapjan a kozigazgatési dllamtitkar dont.

A megfelel6 toleranciaszint kialakitdsa kilonb6zé nézépontokbdl vizsgalhatd, annak fliggvényében, hogy

a felmeriilt kockazat negativ, illetve pozitiv hatasu (utdbbi esetben: lehetéség):

a) negativ hatas, fenyegetettség esetén a tliréshatar, a kockazatnak valo kitettség azon maximalis mértékét
jelenti, amely még elfogadhatd, tolerdlhatd, a kockazati szint csokkentésére iranyuld kezelés, intézkedés
nélkdl;

b) pozitiv hatds, lehet6ség felmeriilése esetén a tlréshatdr azt a szintet jelképezi, hogy a szervezet
eredményessége érdekében magasabb kockazatot véllalhat, oldja fel azon korlatozasokat, intézkedéseket,
kontrollokat, amelyek az ellen hatnak, hogy hatékonyabban és/vagy eredményesebben végezze feladatait.

A vezet6k kockazatokkal kapcsolatos felelésségének terjedelme az egyes szinteken eltérd, ezért az egyes vezetési

szintek szamdra kiilonbdz6 tolerancia szintek meghatdrozasa indokolt:

a) szervezeti szintl kockdzati tliréshatar: Az egész szervezetre vonatkozé 6sszes kockazat mértékét figyelembe
véve kerll kialakitasra. A vezetés megitéli a kockadzatoknak vald kitettség elfogadhaté mértékét,
és egy altaldnos tolerancia szintet hatdroz meg a szervezet szdmara (koltségvetési szervek esetén
ez a szervezet egészének mikodése soran felmeriil6 kockazatokra vonatkozé kockazati tréshatart jelenti);

b) delegdlt kockazati tliréshatar: A szervezet egészére megdllapitott kockdzati tliréshatart alapul véve kerdl
meghatarozasra, hogy az egyes féfolyamatok vonatkozasaban vagy szervezeti szinteken a kockazatok
mértéke mekkora értékig elfogadhatd. Mivel egy adott kockdzat a magasabb szervezeti szinten pontosan
akkora fenyegetettséget jelent, mint az alacsonyabb szinteken (koltségvetési szervek esetén ez a szervezet
egyes szervezeti egységeinek feladat végrehajtdsa soran felmeriil6 kockazatokra vonatkozé kockézati
tréshatart jelenti), ezért a delegalt tlréshatar csak kisebb lehet a szervezet egészére megallapitott kockazati
tréshatarnal, ugyanis a szervezet egészének is vannak olyan kockdzatai, amelyek csak a legfelsé szinten
kezelheték, és ezért nem delegdalhatok;

<) projekt kockazati tliréshatdr: Szervezeti szinten az adott idészak alatt futd projektek kockdazata is jelentkezik.
Ezért a projektekre vonatkozd tlréshatért is a szervezet egészére megallapitott kockdzati tliréshatar
figyelembevételével kell meghatarozni. A projekt idétartama alatt valtozhat az elfogadhaténak itélt kockazat
mértéke.

A szervezeti szint( és a delegalt kockazati tlréshatdrokat a szervezet egésze tekintetében — minden vezetési szinten
és minden féfolyamatban-részfolyamatban — 6ssze kell hangolni egymassal. Az egyes folyamatok esetében eltéré
lehet a tlréshatdr, figgben attdl, hogy milyen mértékben befolydsolja az adott folyamat a szervezeti célok
teljestilését.

A delegalt kockazati tlréshatdr alkalmazasa azt jelenti, hogy ha egy alacsonyabb szervezeti szinten (vagy egy
projektnél) jelentkezd kockdzat eléri az adott szint vagy projekt szamara meghatarozott hatérértéket, akkor annak
kezelését at kell adni egy magasabb szervezeti egység szamdra. Ez lehetévé teszi a magasabb kapacitdsu szinten
a sziikséges |épések megtételét, amibe beletartozhat az alacsonyabb szervezeti szint tréshataranak kib&vitése is.
Ez azt jelenti, hogy ha egy vezeté Ugy érzi, hogy a sajat kockdzatait nem tudja kezelni a sajat szintjén, azonnal
jeleznie kell a kdvetkez6, magasabb vezetési szintnek, ahol még lehet méd a beavatkozasra.

A Minisztérium munkatarsa, illetve vezetéje koteles a felettes vezetdjét tdjékoztatni az olyan kockazatok
felmerdiilésérdl, amelyek kezelése meghaladja a kompetencidjat.

Az integritds tandcsado figyelemmel kiséri a kockdzati tliréshatarokat, és sziikség esetén javaslatot tesz
a kozigazgatasi dllamtitkarnak azok médositasara.
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49.§

50.§

52.8

53.8§

54.§

55.§

56.§

17. Kockazatkezelési stratégiak

A kockdzatok csokkentésére iranyuld dontés esetén minden egyes kockazat esetén kockazatkezelési stratégiat kell
vélasztani, és annak megfeleléen kockazatkezelési intézkedési tervet kell késziteni. Ez legtobb esetben a kockazati
kitettség csokkentését jelenti a menedzsment éltal el6zetesen meghatérozott kockazati tliréshatar ala.

A kockdzatkezelési stratégia kialakitasakor mérlegelni kell:

a) ha egy adott folyamat esetén a kockazatértékelés soran becsilt eredendd kockadzat mar alacsonyabb,
mint az adott folyamatra megdllapitott tlréshatéar, akkor ennek a folyamatnak az eredendé kockazatat
nem sziikséges kezelni;

b) ha egy adott folyamat esetén a kockazatértékelés sordn becsiilt eredend6 kockdzat még magasabb, mint
az adott folyamatra megdllapitott tlréshatér, akkor ennek a folyamatnak az eredend6 kockdazatat kezelni kell;

<) valamint a kockazatok varhaté hatasa és a kockazatok kezelésére iranyuld intézkedések kozotti aranyossagot,
amennyiben egy kockazat csokkentése aranytalanul nagyobb koéltséggel jar, mint a kockazat bekovetkezése
esetén a Minisztériumot ér6 anyagi hatrany, akkor vagy mas modot kell valasztani a kockdzatkezelésére, vagy
a kockazat viselését kell vélasztani.

A kockdzatok elkeriilése: alapvetéen a kockazati események bekovetkezése lehetéségének a kivédését szolgalo
eljarasok. El6fordulhatnak olyan folyamatok, amelyek kockézatai csak akkor csokkenthetdk elfogadhatéd szintre,
ha megsziintetnénk az adott tevékenységet. A kormanyzati szféraban erre nagyon korlatozott lehet6ség van.

Kockazatok athéritdsa, megosztdsa: a szervezet megprébal olyan partnert taldlni, aki altaldban valamilyen
kompenzacio fejében &tvallalja a kockdzatot a kockazat kezelésének felelésségével egyitt (biztositas, fedezeti
Ugylet, feladatok kiszervezése, alvallalkozd stb.). A kockazat athdritdsa, megosztdsa sordn azonban nem szabad
megfeledkezni arrél, hogy ennek sordn Ujabb, eddig még nem Ilév6, Ugynevezett masodlagos kockazatok
jelenhetnek meg, amelyeket ugyancsak figyelembe kell venni a potenciélis, kezelendé kockazatok kozott, illetve
a koltségvetési szerv felelésségét éltalaban nem csokkenti, ha a feladatat kilsé eréforras bevonasaval végzi el,
vagyis egy alvallalkozé alkalmazdsa altaldban vagy automatikusan nem jelenti pl. a jogi a kockazatok atharitasat is.

Kockazatok kezelése, csokkentése: a legtobb kockdzat esetében ezt alkalmazza a szervezet, mert a folyamatok
a legtobb esetben nem sziintetheték meg, és a kockazataik nem is harithatok at. A kockazat csokkentéséhez
sziikséges akcidtervek azoknak a kontrolloknak a kidolgozasat és bevezetését vagy kifejlesztését irjak elé, amelyek
a toleranciaszintek ald tudjdk vinni a kockazatokat, hiszen az eredend6é kockadzat csokkentése a belsd
kontrollrendszer célja és feladata. Ez egyrészt irdnyulhat a kockéazat bekovetkezési valdszintiségének befolyasolaséra
annak érdekében, hogy az adott kockazat kisebb valészintiséggel kdvetkezzen be, masrészt pedig a szervezet elére
felkésziil a kockdzat bekovetkezésére, és mindent megtesz annak érdekében, hogy képes legyen gyorsan,
hatékonyan reagalni, ezaltal csokkentve a hatast.

Kockdzatok viselése: a kockdzatok megtartdsa, azok tudatos vallaldsdval. Ez akkor lehetséges, ha az eredendd
kockdzat nem jelentds, vagy ha a megvalésithaté kontrollok vérhaté hatdsa nincs ardnyban a kockéazatkezelés
felmerdilé koltségével, illetve eléfordulhat, hogy a szervezet nem ismer lehetéséget az adott kockézat megfelel
szint ala csokkentésére.

A Minisztérium kockdazatkezelési stratégiajarol a Munkacsoport javaslata alapjan az integritas tandcsadé terjeszti fel
kozigazgatasi allamtitkari dontésre. Amennyiben az Integralt Kockézatkezelési Leltar nem tartalmazza az azonositott
kockazatot, a 15. melléklet alkalmazhaté.

A Kockézati Térkép alapjan az integritas tandcsadé javaslatot tesz a kockazati tliréshatarra, melyet a kdzigazgatasi
allamtitkar hagy jova a Kockazati Térképpel egyiitt.

A folyamatleirdsok éves feluilvizsgalatat kovetden a folyamatgazdaknak minden évben felil kell vizsgalniuk az elé6z6
évben azonositott kockdzatokat és a kockazatkezelési intézkedéseket november 30-dig.

A folyamatgazdaknak — a feliilvizsgalat soran azonositott — Uj kockazatok vonatkozaséban is el kell végezniik
a kockazatok értékelését, és javaslatot kell tennilik az alkalmazandé kockazatkezelési stratégidra és a sziikséges
intézkedésekre.



2616

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi24.szam

57.§

58.§

59.§

60.§

18. Kockazatkezelési Intézkedési terv

A kockazatok csokkentésére kialakitott stratégidkat (15. melléklet) és valaszlépéseket Intézkedési tervbe kell foglalni.
A szlikséges intézkedések meghatarozasakor figyelembe kell venni a Minisztériumnal mar alkalmazott kontrollokat
is.

A Kockazatkezelési Intézkedési terv tartalmazza az intézkedés altal kezelni kivant kockazatra / kockazati tényezére,
az érintett féfolyamatra / projektre / szervezeti egységre, a sziikséges intézkedésre, a hatarid6é és a beszamolas
formajéra, az intézkedésért felelés személyre, a megvaldsitds statuszédra és a maradvanykockazatra vonatkozd
informacidkat (6. melléklet).

Az egyes teriiletek Kockazatkezelési Intézkedési terveit a Munkacsoport Integralt Kockdzatkezelési Intézkedési
tervben foglalja 0ssze, melyet az integritas tanacsadé el6terjesztésére az kzigazgatési allamtitkar hagy jova.

A kozigazgatasi allamtitkdr megbizésdbdl az integritds tanacsaddé gondoskodik a munkatarsak azonositott
kockazatokrdl valo tajékoztatasarol.

A munkatarsak az azonositott kockazatokrdl vald tdjékoztatasuk alapjan az intézkedésért felelés személlyel
egyuttmuakodve kdzremkddnek a kockazatok csokkentésére kialakitott vélaszlépések végrehajtdsdban.

Az integritds tanacsadd Osszegzi a folyamatgazddk &ltal az Integralt Kockazatkezelési Leltarban javasolt
kockazatkezelési intézkedéseket, és elkésziti a 6. melléklet szerinti Integralt Kockazatkezelési Intézkedési Tervet,
amely soran fellilvizsgalja az el6z6 évi Integralt Kockazatkezelési Intézkedési Terv hatékonysagat, megvaldsulasat.
Az Integralt Kockazatkezelési Intézkedési Tervet a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova november 30-ig, melynek
mellékletét képezi a 2.2. melléklet szerinti Integralt Kockdzatkezelési Leltdr, valamint az 5. melléklet szerinti
Kockazati Térkép. Az Integralt Kockazatkezelési Intézkedési Tervet — a kozigazgatdsi éllamtitkar jovahagydsat
kdvetden — a Minisztérium belsé honlapjan kozzé kell tenni, amelyrél az integritas tanadcsad6 gondoskodik.

Az integralt kockdzatkezelési ciklust évente végre kell hajtani.

A kozigazgatasi allamtitkdr altal jovahagyott el6z6 évi Integralt Kockazatkezelési Intézkedési Tervben szerepl6 egyes
intézkedések végrehajtasanak eredményeirdl, megvaldsitdsanak statuszarél az adott intézkedésért felel6s
folyamatgazda kovetkezé év janudr 15-éig irdsban téjékoztatja az integritas tanacsadot.

Az integritds tanacsadd feladata — a folyamatgazdak tédjékoztatdsa alapjan - az integritasjelentés elkészitése
és felterjesztése a targyévet koveté év januar 31-éig a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

IV. FEJEZET
INTEGRITASHOZ ES ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODO RENDELKEZESEK

19. Integritasfejlesztési ciklusok

Az Intr. 3. § (1)-(2) bekezdése szerinti feladatok teljesitésének biztositdsa — a feladat atruhdzasara val6 tekintet
nélkil - a kozigazgatasi allamtitkar atruhazhatatlan személyes feleléssége.
Az 9sszefoglald tablazatot az integritasfejlesztési ciklus feladataihoz a 16. melléklet tartalmazza.

20. Az integritasi és korrupcios kockazatok

Az integritds tanacsadé a Minisztérium mukodésével kapcsolatos integritdsi és korrupcids kockazatok felmérése
alapjan a felmerdilt integritasi és korrupcios kockazatok kezelésére évente legkésébb december 31-ig egyéves
intézkedési tervet készit, amelyet a 7. melléklet tartalmaz.

Az integritasi és korrupcids kockazatok kezelését szolgald Intézkedési terv a Stratr. 15. alcime szerinti Intézményi
Munkaterv melléklete, amely Intézményi Munkatervet a Minisztériumnak a targyév januar 15-éig kell megkuldenie
a feliigyelé miniszternek.

Az integritasi és korrupcios kockazatok kezelését szolgald Intézkedési terv az Integralt Kockazatkezelési Intézkedési
tervnek is részét képezi.
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62.§

63.§

64.8§

65.§

66. 8§

67.8§

68.§

21. Integritasjelentés

Az Integritasjelentés részei:

a) szoveges értékelés az integritas helyzetérdl,
b) az Intézkedési tervben vallalt feladatok értékelése (egyenként és dsszességében is) a 16. melléklet alapjan,
<) a 9. melléklet szerinti Integritds menedzsmentértékeld lap.

Az el6z6 évi Integritdsi Intézkedési Tervben szereplé intézkedések végrehajtisanak eredményeirdl,
megvalodsitasanak statuszarol az integritas tanacsado évente legkésébb februar 10-éig elkésziti a 8. melléklet szerinti
Integritasjelentést, valamint kitolti az annak részét képezé — 9. melléklet szerinti — Integritismenedzsment Ertékeld
Lapot.

Az Integritési Intézkedési Tervet, valamint az el6zé évre vonatkozé Integritdsjelentést és az Integritdsmenedzsment
Ertékel6 Lapot a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova. A jévahagyott dokumentumokat a Minisztérium belsé
honlapjan kozzé kell tenni, amelyrél az integritas tanacsad6 gondoskodik.

Az intézkedési terv végrehajtasat és annak eredményeit a kozigazgatdsi allamtitkar az integritds tanacsado
kozremukodésével Integritasjelentésben foglalja Ossze. A kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasat kovetben
az Integritasjelentést — az Integritismenedzsment Ertékelé Lappal egyiitt - az integritds tanacsadé megkiildi
a kozigazgatds-fejlesztésért felel6s miniszter és a rendészetért felelés miniszter részére legkésébb a targyévet
kovetd év februdr 15-éig.

22. Adatkezelés

Az integritasfejlesztési ciklus dokumentumai és az azokkal Iényeges kapcsolatban allé dokumentumok:

a) Integralt Kockazatkezelési Leltar,

b) Integralt Kockazatkezelési Intézkedési terv,

Q) Integritasi és korrupcios kockazatok felmérése,

d) Integritasi és korrupcios kockazatok kezelését szolgalo intézkedési terv,
e) Integritasjelentés,

f) Intézményi Munkatery,

g) Vezet6i nyilatkozat a belsé kontrollrendszerrél.

A belsé kontrollrendszerrél szélé vezetéi nyilatkozatot a kozigazgatdsi allamtitkar az éves koltségvetési
beszamoldval egyitt kildi meg az iranyité szervnek. Az éves koltségvetési beszamolot kotelezé kozzétenni
azinterneten (Infotv. 1. melléklet Il. tablazat 1. sora).

Az Intézményi Munkatervet a kdzigazgatasi allamtitkar a Minisztériumon belil nyilvdnosan kozzé teszi.

Az Integritasjelentést a Nemzeti Védelmi Szolgdlat az NVSZ statitum 13/A. § ¢) pont cd) alpontja alapjan kozzéteszi.
Az integralt kockazatkezelési folyamat soran készilt integralt kockdzati leltar és integrdlt kockazatkezelés
intézkedési terv, az integritasi és korrupcids kockazatok felmérése és bizonyos korilmények kozott az integritasi és
korrupcids kockazatok kezelését szolgdld intézkedési terv, az intézményi munkaterv és esetleg a belsé
kontrollrendszerrél sz6l6 vezetdi nyilatkozat tartalmazhat olyan, a szerv sériilékenységére vonatkozé adatokat,

amelyek kiadasat az Infotv. 27. § (5) vagy (6) bekezdése szerint meg lehet tagadni.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ezen utasitas rendelkezéseit a hatalybalépését kévetden indult lgyekben kell alkalmazni.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,
gazdasagfejlesztési miniszter
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1. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

A GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
FOLYAMATLEIRASAA ...... EVRE

A féfolyamat megnevezése:

A féfolyamat célja:

A féfolyamat inputjai (adat, dokumentum):

A féfolyamat elvart outputjai (adat, dokumentum):

A féfolyamathoz tartozé részfolyamatok felsorolasa:

Folyamatgazda:

Folyamatban kdzremikodé szervezeti egységek:

A folyamatra vonatkozé jogszabdalyok:

A folyamatra vonatkozd belsé szabalyozd eszkdzok:

A folyamatot tdamogaté informatikai rendszerek:

A féfolyamat és részfolyamatok Iépéseinek és kapcsolddasi pontjainak bemutatasa:

Készitette:

Latta:

jovédhagyo neve, alairdsa



2.1. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

A GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM ELLENORZESI NYOMVONALA

Fo-
folyamat

Rész-
folyamat

Munka-
folyamat
|épései

Input
(adat,
dokumentum)

Végrehajtod
(munkakor,
szervezeti

egység)

A munkafolyamat
lépésének
végrehajtasi
hatarideje
(konkrét datum /
adott eseményt
kovetd
hényadik nap /
rendszeres
feladatoknal
ahét
vagy a hénap
melyik napja)

Output
(adat,
dokumentum)

A munka-
folyamat
l1épésénél
az ellenérzést
végzd
személye
(munkakor/
munkakorok)

Kontroll,
ellendrzési pont
tipusa,
ellenérzés médja
a) vezetoi
ellenérzés
(ellenjegyzés,
beszamoltatds,
rovancs),

b) szervezeti
ellendrzési pont
(hataskorok,
felelésségi korok
megosztasa,
négy szem elve),
) jévahagyasi
ellendrzési pont
(megel6z6 kontroll,
jovahagyasi szint),
d) mikodési
ellenérzési pont
(egyeztetések),
e) hozzaférési
ellendrzési pont
(technikai védelem,
pl. jelszo, beléptetés,
informatikai rendszer
altal biztositott
ellendrzés stb.),
f) megszakitasi
ellendrzési pont
(rendkiviili
események soran
kovetendé eljaras),
e) egyéb
(az ellenbrzés
modjanak konkrét
megnevezése)

Az ellendrzés
végrehajtasanak
hatarideje
(konkrét datum /
adott eseményt
kovetd
héanyadik nap /
rendszeres
feladatoknal
a hét
vagy a hénap
melyik napja)

Az ellen6rzés
dokumen-
talasanak
médja

Az ellendrzést
és/vagy
a munka-
folyamat
|épését
jovahagyo
személye
(munkakor)

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH
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Az adott féfolyamat szerinti részfolyamatok szama eltérd, ajanlott lehetéség szerint maximum 5 részfolyamatot feltiintetni.

Készitette:

Latta:

jovahagyo neve, alairdsa

09T
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2.2. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI LELTAR

Kockéazati esemény

Vonatkozé
kockazati tényezék
felsorolasa
(a kockézati esemény
kivalté oka)

Veszélyeztetett
szervezeti célkitizés(ek)

Erintett féfolyamat(ok)

Folyamatgazda

Integritasi vagy
korrupcios kockazatot
hordoz-e?
(igen/nem)

Integralt kockazatkezelési
intézkedési tervben
intézkedéssel kezelt kockazat*
(igen/nem)

* Ezt az oszlopot a kockdzatok azonositaskor még nem tudjuk kitolteni, de az Integralt Kockazatkezelési Intézkedési terv elkészitését kovetben fel kell tiintetni a nyilvantartasban, mert igy lesz teljes a leltar.

Wezs 'y IND"€C0C » QL)S3ILYT SOTVLIVAIH
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3. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

KOCKAZATI MATRIX EGY ADOTT FOLYAMATHOZ

Valészinlség 1 (kicsi) 2 (kdzepes) 3 (nagy)

Hatas 1 (kicsi)

2 (kozepes)

3 (nagy)

A kockdzat 6sszesitett mértékét a kétféle pontozas szorzata adja.

Eszerint:

a) 1-3 pont kozott a kockazat bekovetkezésének valdszinlisége, illetve a hatas mértéke: alacsony,
b) 2-6 pont kdzott a kockdzat bekdvetkezésének valdszinlisége, illetve a hatds mértéke: kozepes,
c) 3-9 pont kozott a kockazat bekovetkezésének valdszinlisége, illetve a hatds mértéke: nagy.
Készitette:

Latta:

Kelt: ooviviiiiinnnn, ,20...... (1Y) I (honap) ...... (nap)

jovéhagyo neve, alairdsa
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4.1. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

A FOLYAMATGAZDA ALTAL AZONOSITOTT KOCKAZAT ERTEKELESE

Féfolyamat

Szervezeti egység

Folyamatgazda neve, beosztasa

Azonositott kockazat

Bekovetkezésének valoszinlsége

A bekovetkezés hatasa

Folyamat kockazati értéke
(bekovetkezés és hatas szorzata)

Készitette:

Latta:

jovéhagyo neve, alairdsa



4.2. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

Azonositott
kockézat 3

KOCKAZATOK ERTEKELESE
Hatas
Folyamatra Folyamat
Féfolyamat Azonositott o ) L L
megnevezése Kockazatok Valészintiség \fet|,teft , Ertékelési Ertékelési Ertékelési Ertékelési Hatas Folyamatra vetitett Kockazati értek k",Ckf’Zat'
valoszintiség kritérium* 1 kritérium 2 kritérium 3 kritérium 4 bsszérték hatas &sszérték értéke
Kritériumok
Azonositott L Valészinlség *
. értékének Lo,
kockazat 1 . Hatas 6sszérték
atlaga
A kockazatok A kockazatok L
3 L . i A kockazati
. Azonositott valdszinliség- hatas L
Féfolyamat 1 | L. L értékek
kockazat 2 értékeinek osszértékeinek |
. ) atlaga
atlaga atlaga

Féfolyamat 2

Azonositott
kockazat 1

Azonositott
kockazat 2

Azonositott
kockazat 3

* A Kockazatértékelési Kritérium Matrixban meghatarozott értékelési kritériumok.

79T
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5. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

A GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM KOCKAZATI TERKEPE

Valdszinliség

Nagy

Koézepes

Kicsi

Kicsi

Koézepes

Nagy

Hatas

A KOCKAZATI TERKEP

9

M

v

D

=

N

v

‘O

<

>

HATAS

Készitette:
Latta:
Kelt: ..ot ,20...... (1Y) I (hoénap) ...... (nap)

jovéhagyo neve, alairdsa



6. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

A GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI INTEZKEDESI TERVE

Az intézkedés altal kezelni kivant Erintett féfolyamat /

kockazat/kockazati tényezd projekt / szervezeti egység

Hataridé

Sziikséges intézkedés és Intézkedésért felel6s személy Megvaldsitas statusza

a beszémolas formaja

Maradvénykockazat

Készitette:

Latta:

jovadhagyo neve, alairdsa

979T
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7. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

A GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM

INTEGRITASI INTEZKEDESI TERVE

Az allamigazgatasi szerv megnevezése:

Gazdasagfejlesztési Minisztérium

Melyik évre vonatkozik az intézkedési terv?

Az intézkedés intézkedési terven beliili sorszama:

Az intézkedés megnevezése:

A feladat intézményi munkaterven belili azonosit6 széma:

A feladat eredete (jogszabalyi rendelkezés, belsé utasitas, egyéb):

A feladat tervezett eredménye:

Az eredmény melyik intézményi célkitizés megvalositasat szolgalja:

A szervezeten bellli felelés (név, beosztas, szervezeti egység, telefonszam,
e-mail-cim):

A végrehajtasban kdzremlkddé munkatéarsak szama:

Kilsé kozrem(ikodé/szervezet/tarsminisztérium:

Hataridé:

A feladat ellatasnak koltsége:

A koltség forrasa:

Feliilvizsgélat id6pontja:

Egyéb (megjegyzés):
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Az intézkedés tartalmanak kifejtése:

Az intézkedés megvaldsitdsa 0sszességében varhatéan mennyire
bonyolult, eréforras-igényes és kockazatos?

Kevéssé/Kozepesen/Nagyon
(A megfeleld alahtzando.)

Az intézkedés megvaldsitasa varhatéan milyen mértékben erdsiti
a kozigazgatasi szerv integritasat?

Kevéssé/Kdzepesen/Nagyon
(A megfelel6 aldhtzando.)

A tablazat intézkedésenként toltendd!

Készitette:

Latta:

jovédhagyo neve, alairdsa
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8. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

A GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
INTEGRITASJELENTESE (AZ EGYES INTEGRITASI INTEZKEDESEK BEMUTATASARA)

A...... EVROL

Allamigazgatasi szerv megnevezése:

Gazdasagfejlesztési Minisztérium

Alapul szolgalé intézkedési terv idébeli hatdlya, a terv szédma:

Az intézkedés fenti terven belili sorszama:

Az intézkedés megvaldsulasa (0-5 érték)*:

Milyen célkit(izést szolgalt, az intézkedés a kitlizott célt elérte-e:

Mi volt a vérhat6 eredmény, az intézkedés megvaldsult-e:

Felel&s személy, munkacsoport megnevezése:

Megval6sitasi hatarid6 (betartva, mdédositva, tullépve):

Kozrem(ikddoé személyek szama:

Ellenérzés modja, annak felelése, az ellen6rzés soran tett megdllapitasok:

A feladat elldtasanak tényleges koltségigénye:

A koltségigény forrasa:

Az intézkedés soran felmerilt nehézségek:

Intézkedés kifejtése, a megvalodsitas menete, hatdsa:

Felmeriil-e a folytatas igénye, ha igen, azt mi teszi sziikségessé:

Igen/Nem
(A megfelel6 aldhtzando.)
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Kiajanlhato jé gyakorlat:

A tervezett intézkedés mennyiben tdmogatta a szervezet integritasat,
és ez miben mutatkozik meg:

A tablazat intézkedésenként toltendd!

* A szempontrendszerhez értékeld tablazat kapcsolodik, mely 0-5-ig terjedd skalan értékeli az egyes intézkedések
megvalodsuldsat, mely értéket a tablazatban fel kell tlintetni. Az intézkedéshez kapcsolédé magasabb pontszam
azt jelzi, hogy a tervezés, a végrehajtas és a kit(izott cél szinkronban vannak egymassal, amely pozitiv hatassal van
a szervezet integritasara. Az értékelés skalaja a kovetkezo:

Intézkedés a tervben jelolt hataridében végrehajtasra kerdlt, a célzott hatas kivaltasara alkalmas volt. 5
Intézkedés a tervben foglaltak szerint alapvet6en végrehajtasra kerllt, egyes (az eredményességet 4
dontéen nem befolyédsold) részfeladatok azonban a kijelolt hatarid6 utan keriiltek megvalositasra.

Intézkedés végrehajtdsa megkezd6dott, de a tervezett hataridé médositasa valt sziikségessé. 3
Intézkedés végrehajtasa megkezd6dott, azonban hataridében nem fejez6dott be, és annak )
moddositasa nem lehetséges.

Intézkedés végrehajtasa megkezd6dott, azonban (az ellendrzés tapasztalatai alapjan) nem :
vagy csak korlatozottan képes a célzott hatds kivaltasara, igy annak Ujraértelmezése sziikséges.

Intézkedés végrehajtdsa nem kezd6dott meg. 0

Készitette:

Latta:

jovahagyo neve, alairdsa
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9. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

INTEGRITASMENEDZSMENT ERTEKELO LAP
(A GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
INTEGRITASI INTEZKEDESEINEK VEGREHAJTASAROL)
A...... EVROL

Az integritasiranyitasi rendszer miikddtetése

Az adllamigazgatasi szervnél integritds tandcsado kijeldlése megtortént.
Intr. 5. § (1) bekezdés

Az integritds tandcsado a hivatali szervezet vezet6jének kdzvetlen
irdnyitasa alatt all. Intr. 5. § (2) bekezdés

Az integritas tandcsado kijelolése a felettes szerv vezet6jének elzetes
irasbeli egyetértése alapjan tortént. Intr. 5. § (3) bekezdés

Az integritds tanacsado rendelkezik az el6irt képesitési
kovetelményekkel. Intr. 7. § (2) bekezdés

A tanacsado feladata ellatasa soran a rendeletben meghatarozott
feladatokon tul tovabbi feladatokat nem lat el. Intr. 5. §

Az 4llamigazgatasi szerv rendelkezik az integritasi és korrupcios
kockazatok aktudlis felmérésével. Intr. 3. § (1) bekezdés

Az adllamigazgatasi szerv rendelkezik aktudlis integritasi és korrupcids
kockazatok kezelését szolgalo intézkedési tervvel. Intr. 3. § (1) bekezdés

Az adllamigazgatasi szerv rendelkezik aktudlis integritasjelentéssel
(tdrgyév december 31. napjaig). Intr. 3. § (2) bekezdés

Az integritas tanadcsado6 kozremUikodott az integritsi és korrupcids
kockazatok felmérésében. Intr. 6. § (1) bekezdés

10

Az integritas tanacsado kdzremUikodott az intézkedési terv
elkészitésében. Intr. 6. § (1) bekezdés

1

Az integritds tandcsado kozrem(ikddott az integritasjelentés
elkészitésében. Intr. 6. § (1) bekezdés

12

Az integritds tandcsado neve és elérhetdsége, valamint a feladatairol
és tevékenységérol szolé tajékoztatd a szervezet intranetes fellletén
hozzéférheté.

13

Az integritas tanacsado neve és elérhetdsége, valamint a feladatairdl
és tevékenységérol szol6 tdjékoztatd a szervezet a barki szamara
elérhetd internetes felliletén hozzaférheté.

Osszesen:

20
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A szervezet miikodtetése, miikodésének szabalyai

A szervezeti célok teljesitése érdekében elvégzendé alapvet6 feladatok
és a szervezeti egységeknek a szerv f6 feladataibdl kiindulva
meghatarozott feladatait egy folyamatosan aktualizalt és hatalyos
szervezeti és mikddési szabalyzatban keriletek meghatdrozasra.

A mindennapi munkavégzés soran felmerdiilt hidnyossagok, illetve
szabalytalansagi gyanu jelentésének, a felmerilt szabalytalansagok
feltdrasanak, kivizsgaldsdnak és kezelésének kereteit és szabalyait
részletes, a belsé szabalyzatok kozott kiemelten kezelt eljarasrend
allapitja meg. A jelentett esetek alapos kivizsgalasardl pedig a felel6s
vezetd minden esetben gondoskodik.

3 A szervezet rendelkezik jogszabalyok altal el6irt belsé szabélyzatokkal. 4 0

A szervezetben kilon szabélyozas rendelkezik a kiilsé szakérték
alkalmazasanak feltételeirdl.

A szervezet biztositja pénziigyeinek, vagyontargyainak és eszkdzeinek
5 megfelel6 kezelését, gazdalkodasara vonatkozo adatait nyilvanosan 4 0
hozzaférhet6vé teszi.

Osszesen: 20 0

Szervezeti stratégia, célkitlizések

A szervezetnek van nyilvdnosan kdzzétett, a szervezet minden tagja altal
1 teljeskorden megismerhetd, rendszeresen fellilvizsgélt stratégidja, 4 0
amely rogziti a szervezet stratégiai és operativ célrendszerét.

A szervezeti stratégidban szerepel a kdvetkezék kozil valamelyik:
2 szervezeti kultura javitdsa, integritas fejlesztése, korrupcio elleni fellépés 4 0
témakore.

A szervezet részt vett az Allami Szamvevészék integritas felmérésében,
és csatlakozott az Integritds Tamogatdk Kdréhez. (Amennyiben a valasz
igenlé, abban az esetben az ASZ felmérését és jelentését kérjiik
mellékelni az integritasjelentéshez.)

A szervezet év kozben is figyelemmel kiséri az intézkedési tervben
foglaltak végrehajtasat, dokumentaltan értékeli a tapasztalatokat.

A vezetés irdnymutatdst ad a szervezet szdmdra integrans m(ikodésének
kialakitasaval kapcsolatban. Intr. 3. § (1)-(3) bekezdés

Osszesen: 20 0
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Személyligyi menedzsment intézkedések

A szervezet munkavallaléi rendelkeznek aktualizalt és hatalyos
munkakori, illetve dllashelyhez tartozd feladatok leirasaval.

A szervezet az Uj munkatarsak szamadra az integritas témakorére is
kiterjed6en a beilleszkedés elésegitésére, valamint a szervezet
mUkodésének és szokasainak megismerésére el6zetes felkészitést tart.

A munkaerd-kivalasztas soran maximalisan figyelembe veszi a szervezet
a meghirdetett poziciéval szemben tdmasztott képzettségi és egyéb
megfelel6ségi kdvetelményeket, és a megfelelé kompetenciaju
személyek kivalasztasa érdekében biztositja: (1) pozicié palyazat utjan
torténd betdltését; (2) a kivalasztas eljards soran vizsga vagy
tudaskészség felmérését; (3) a jelentkezék egyéni meghallgatasara olyan
bizottsag el6tt kerll sor, melynek tagja a szakmailag illetékes vezetd,

és a humanerdéforras gazdalkodasért felelds szervezeti egység
munkatarsa.

Az elmult egy évben a szervezet vezetdi részt vettek korrupcio elleni
fellépéssel, etikus miikodéssel vagy integritassal kapcsolatos képzésen.

Az elmult 1 évben a szervezet munkatarsainak legaldbb 10%-a vett részt
korrupcié elleni fellépéssel, etikus miikodéssel vagy integritassal
kapcsolatos képzésen.

Az elmult egy évben a szervezet munkatdrsainak legalabb 20%-a vett
részt korrupcio elleni fellépéssel, etikus miikddéssel vagy integritassal
kapcsolatos képzésen.

Az elmult egy évben a szervezet munkatdrsainak legalabb 30%-a vett
részt korrupcio elleni fellépéssel, etikus miikddéssel vagy integritassal
kapcsolatos képzésen.

Osszesen:

10
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Kockazatok elemzése és kezelése

A szervezetben miikodik - a belsé ellendrzési feladatok megtervezésén
tul - olyan irdsban is rogzitett integrélt kockdzatkezelési rendszer,
melynek keretében sor keriil a kockézatok rendszerszer( elemzésére,
az elemzés eredményeinek értékelésére, és az eredmények alapjan
konkrét kockazatkezelési tevékenységre.

Minden egyes beazonositott kockazat vonatkozasaban meghatérozasra
keril a bekovetkezésének valdszinlisége, a szervre gyakorolt hatasa,

az egyes kockazatokhoz rendelt értékek pedig rogzitésre kertilnek irdsos
vagy elektronikus formaban is.

Biztositott az egyes kockézati tényezd csdkkentése érdekében hozott
intézkedések megvaldsitdsanak nyomon kdvetése, a beazonositott
kockézatok év kdzben legaldbb egyszeri felllvizsgalata, valamint

a kockazatkezelési folyamat minden egyes elemének (felmérés, elemzés,
kezelés) legalabb évenkénti teljes fellilvizsgélata, a feltart hianyossagok
miel6bbi kijavitdsa, illetve a hatékonyabb feladatellatast biztositd
modszerek és eszkdzok lehetdség szerinti bevezetése.

A kiullonboz6 kockazatfelmérésekrdl, kockazatkelési eljarasokrdl,
javaslatokrdl, intézkedésekrdl egységes 6sszefoglalo késziil(t) a szervezet
vezetdje részére.

A szervezet év kdzben is értékeli a kockazatkezelési tervekben foglalt
intézkedések végrehajtasat, az igy kapott eredményeket dokumentaltan
értékeli.

Osszesen:

10

jovéhagyo neve, alairdsa
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10. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

NYILVANTARTAS
ERDEKERVENYESITOKKEL TORTENT SZEMELYES TALALKOZOKROL
A...... EVBEN

Készitette:

Latta:

Kelt: ooveviiniinnnis ,20...... () I (honap) ...... (nap)

jovéhagyo neve, alairdsa
Sorszam 1 2.

Erdekérvényesité és az altala képviselt szervezet neve

A taldlkozé témdja, célja

A taldlkozé idépontja, helyszine

egysége

A taldlkozon részt vevé minisztériumi munkatarsak neve, szervezeti

Vezet6i engedély (Van/Nincs)

Felettes vezetd tdjékoztatdsdanak modja, ideje

A talalkozé eredménye, tovabbi [épések

A taldlkozérdl készilt emlékeztets? (Igen/Nem)

Ha késziilt emlékeztetd, az hol érhetd el?
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AZ INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER KIALAKITASABAN ES MUKODTETESEBEN RESZTVEVOK FELADATAI:

Integralt kockdzatkezelés Kozigazgatasi allamtitkar Folyamatgazddk Munkatérsak Integritds Munkacsoport Integritas tanacsado Belsé ellendr
Kockazatkezelési Integralt Integralt Integralt Integralt Integralt Az Integritas Bizonyossagot nyujto
rendszer kialakitasa kockazatkezelési kockazatkezelési kockazatkezelési kockazatkezelési kockazatkezelési Munkacsoport tevékenysége keretében
és mikodtetése eljarasrend kiadésa; eljarasrend eljarasrend eljarasrend el6készitése; | rendszer tevékenységének értékeli a Minisztérium

Integritds Munkacsoport
felallitasa;

véleményezése;

megismerése;

Kockazati univerzum
meghatdrozasa;

Kockazatok
azonositasa

Jovahagyja a szervezeti
szint( kockéazatok
azonositasat;

Felel6s a szervezeti és
a folyamatszint(
kockazatok
azonositasaban;

KozremUikodik

a szervezeti és

a folyamatszintd
kockazatok
azonositasaban;

Az azonositott
kockazatok
csoportositasa,
atfedések kiszlrése;
Integralt
Kockazatkezelési Leltar
készitése;

Kockazatok értékelése

Joévahagyas;

Felel6s a Kockazati
Kritérium Matrix
alkalmazasaval

a kockézatok
értékeléséért;

A kockazatok
értékelésével
meghatérozza

a folyamat kockazati
mértékét;

KozremUikodik
a kockazatok
értékelésében;

Kockazati Kritérium
Matrix kialakitasa;
Kockazatok
értékelésének
Osszegzése; Kockazati
Térkép elkészitése;

Integralt

Kockazati tlréshatar

Felel6s a kockaztok

Megismeri a szervezet

Integralt

Kockazatkezelési meghatdrozasa; csokkentésére azonositott kockazatait | Kockazatkezelési
Intézkedési Terv Az Integralt vonatkozd stratégiai és kozremuikodik Intézkedési Terv
készitése Kockazatkezelési javaslatok és a kockazatok elékészitése;

Intézkedési Terv a szlikséges csokkentésére

jovahagyasa; intézkedések kialakitott

Munkatarsak megtételére vélaszlépések

tajékoztatasanak vonatkozo javaslatok | végrehajtasaban;

biztositasa elkészitéséért;

az azonositott

kockazatokrol;
Az Integralt Beszamoltatas Beszamol az Integralt | Visszacsatoldst ad Az Integralt

Kockazatkezelési
Intézkedési Terv
nyomon kévetése

az Integralt
Kockézatkezelési
Intézkedési Terv
megvaldsuldsardl;

Kockazatkezelési
Intézkedési Terv
végrehajtasarol;

a bevezetett
intézkedések hatasarol;

Kockazatkezelési
Intézkedési Terv
nyomon kovetésérél
52616 beszamold
Osszedllitasa;

koordinalasaval

kapcsolatos feladatok

ellatasa;

koordinalasa;

Tanacsadoként
részvétel a kockazatok
kis csoportokban
torténd
azonositasaban;

Az Integritas
Munkacsoport
tevékenységének
koordinalasa;

kockazatkezelési
rendszerét, és javaslatot
tesz annak fejlesztésére;
Tanacsado tevékenysége
keretében

- a Minisztériumrol és

a szervezeti kockazatokrol
valé atfogo ismereteivel —
tamogatja a kockazatok
elemzését;

A belsé ellenérzés
folyamatgazdajaként
azonositja és értékeli

a sajat folyamatanak
kockazatait, meghatarozza
a kockazatok
csokkentésére vonatkozo
intézkedéseket;

Az Integritds
Munkacsoport
tevékenységének
koordinalasa;

Integritas
Munkacsoport
tevékenységének
koordinalasa;

9€9C
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12. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

SEGEDLET A MINISZTERIUMBAN VARHATO KOCKAZATOK VONATKOZASABAN

A melléklet az egyes kockédzatcsoportok és az azon bellili kockdzatok azonositdsahoz ad irdnymutatast.

KULSO KOCKAZATOK

KOCKAZATCSOPORT
MEGNEVEZESE

KOCKAZATCSOPORT LEIRASA

KOCKAZATCSOPORT
BEKOVETKEZESE ESETEN

Jogi szabdlyozas 1.

A jogszabdlyi kdrnyezet valtozasa
modositasokat igényel a dontéshozatali
folyamatokban, amely folyamat a feladat
mennyisége és a rendelkezésre allo
human eréforras okén hosszabbd valik.

A Minisztérium jogszabalyi
kotelezettségeinek nem tud eleget
tenni. Az tdmogatasi kérelmeinek
elbiraldsa csuszhat.

A Minisztériumrol kedvez6tlen imazs
alakulhat ki.

Jogi szabdlyozas 2.

A jogszabdlyi kdrnyezet valtozasa
maédositasokat, valtoztatasokat igényel
a mar folyamatban lévé ligyek
elbirdlasaban.

Belsé eljarasrendek, informatikai
alkalmazasok kialakitasanak,
aktualizaldsanak elhuizédasa, amely
hatraltatja a dontéshozatali
folyamatok idében torténd
végrehajtasat.

Finanszirozasi

Az intézmény-m(ikodtetésre fordithatd
koltségvetési forrasok csokkenése miatt
a Minisztérium a feladatait nem tudja
elldtni vagy nem teljeskorden.

A Minisztérium jogszabalyi
kotelezettségeinek nem tud eleget
tenni. A Minisztériumrol kedvezétlen
imazs alakulhat ki.

Veszélyhelyzetek, katasztrofak,
egyéb mikodési zavarok

A Minisztérium feladatellatasanak
folyamatossaga (rendeltetésszertien) nem
biztosithato.

A Minisztérium a feladatait
idészakosan nem vagy nem
teljeskorden tudja ellatni.

BELSO KOCKAZATOK

KOCKAZATCSOPORT
MEGNEVEZESE

KOCKAZATCSOPORT LEIRASA

KOCKAZATCSOPORT
BEKOVETKEZESE ESETEN KAR,
NEGATIV KOVETKEZMENY

Infrastrukturalis

A szlikséges infrastruktura (épuletek,
irodai kdrnyezet és a hozzajuk
kapcsolodd szolgaltatasok; folyamatok
eszkozei és tamogato szolgéltatasok)
hianya és/vagy nem megfelel6 allapota.

Emberi eréforras

A feladatellatassal aranyos szamu és
képzettségli emberi eréforras nem all
rendelkezésre.

Kommunikacio

A sziikséges informacidk nem jutnak el
megfelel6 mindségben és idében
a felhasznalokhoz, dontéshozokhoz.

Hibas dontések, nem megfelelé
idében hozott dontések, feladatok
végrehajtasanak késedelme.

Iranyitdsi rendszer

A Minisztérium iranyitasaban nem valosul
meg a szervezeti célok, feladatok és
eréforrdsok 6sszehangolasa.

Feladatok végrehajtasanak eredeti
Utemezései felborulnak, gyakran
modosulnak. A munkacstcsok,
feladatok torlédasa akadalyozza
azok idében torténd teljesitését.
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Szabalyozottsagi

A belsé szabdlyozok kialakitdsanak és
fellilvizsgélatanak idébeli eltolodésa
a véltoztatast kivaltd korilmény
bekovetkezéséhez képest.

A naprakész belsé szabalyozas
hidnya miatt hibalehetéség
a feladatok végrehajtasaban.

Szervezeti A szervezeti felépités nem tudja A véltozasokra torténd reagalas
rugalmasan kovetni a valtozé kiilsé és idében nem torténik meg, a feladat-,
bels6 kornyezeti kovetelményeknek vald | felelésségi és dontési korok, illetve
megfelelést. a Minisztérium SzMSz-szinten

meghatarozott miikddési szabalyai

nem egyértelmdek. Késések és hibak

a végrehajtasi folyamatokban.
Mdkodési A szervezet mkodtetésében sziikséges Nem a legeredményesebb és

véltoztatasok kezelése nem oldhaté meg
ugy, hogy a Minisztérium teljesiteni tudja
a feladatok végrehajtasat.

leghatékonyabb megoldéasok
kertilnek megvaldsitasra, vagy nem
a megfeleld id6ben, ami hatassal van
a végrehajtasi folyamatok
min&ségére és atfutasi idejére.

Informatikai mikodés

Az informatikai rendszer m(ikodésében
eléforduld hibak, amelyeknek kezelése
nem oldhaté meg ugy, hogy ne legyen
mUikddést zavaré hatasa. Az informatikai
fejlesztések idébeli korlatai.

Informatikai alkalmazasok kiesése
miatt a feladat-végrehajtas késést
szenved. A dontéshozatali

folyamatokban késések lehetnek.

Belsé kontrollmechanizmusok

A belsé kontrollmechanizmusok nem
képesek megakadalyozni a szervezeti
céloktol eltéré mikodést és/vagy a nem
szabalyszerl mkodést.

Szervezeti célok nem vagy csak
részben teljesiinek,
szabalytalansdgok lehetnek

a mukodésben.

Folyamatok figyelemmel
kisérése

Nem torténik meg a folyamatok
végrehajtasanak eredményesség
szempontjabdl torténé nyomon
kovetése, értékelése. Helyesbitd,
megel6z6 tevékenységek nem torténnek.

Szervezeti célok nem vagy csak

részben teljestilnek. A Minisztérium
jogszabalyi kotelezettségeinek nem
vagy csak részben tud eleget tenni.
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13. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

KOCKAZATERTEKELESI KRITERIUM MATRIX

HATAS

Ertékelési kritérium

Ertelmezés

Erték

Lényegesség
(Pénziigyi hatds)

A kockazat hatasa nem éri el az évi 10 000 000 Ft értékhatart.

A kockazat hatésa évi 10 000 001 Ft és 500 000 000 Ft kozotti.

A kockazat hatasa évi 500 000 001 Ft és 1 000 000 000 Ft kozotti.

A kockézat hatdsa meghaladja az évi 1 000 000 000 Ft-ot.

Sériilékenység

J6l szabdlyozott és kontrolllt rendszer, ahol nagyon alacsony az integritast
sérté események* el6fordulasédnak lehetésége. Maximum évi 1 eset.

J6l szabdlyozott és kontrollalt rendszer, ahol ritkan fordulnak elé integritast
sérté események*. Nem haladja meg évente a 3 esetet.

Medfeleléen szabalyozott, de idénként eléfordulhatnak integritast sérté
események*. Nem haladja meg évente az 5 esetet.

Korabbi ellenérzési tapasztalatok alapjan gyenge a kontrollkdrnyezet, és
rendszeresen eléfordulnak integritast sérté események*.
Evente tdbb mint 5 eset.

Reputécios
érzékenység

Csekély mérték( a reputacios kockazat. A kockdzati esemény
bekodvetkezése esetén a helyi médian kivil nem jelenik meg méshol
hiranyag.

El6fordulhat nagyobb reputacios veszteség. A kockazati esemény
bekovetkezése esetén a megyei médiafelileteken kivil nem jelenik meg
mashol hiranyag.

A multban eléfordult és a jovében is varhato olyan reputacios veszteség,
amelynek jelentds a kozvéleményre gyakorolt hatasa. A kockdzati esemény
bekovetkezése esetén az orszdgos médiaban hiranyag jelenik meg.

Olyan terilet, amely folyamatosan ki van téve a kozvéleménynek, igy
a reputacios veszteség nagy karokat okozhat. A kockazati esemény
bekovetkezése esetén az orszagos médiaban és az internetes fellileteken
tobb alkalommal hiranyag jelenik meg.

MUkodésre gyakorolt
hatas

Ha bekovetkezik, akkor az esemény a folyamatban kezelhetd, nem érint
mas folyamatot vagy folyamatokat.

Ha bekovetkezik, akkor az esemény osztélyon beliil kezelhetd.

Ha bekovetkezik, akkor az esemény féosztalyon vagy jarasi hivatalon belil
kezelhetd, de tobb osztaly bevondsa sziikséges.

Ha bekovetkezik, akkor az esemény féosztalyon vagy jarasi hivatalon belill
nem kezelhetd, ahhoz féosztalyok és/vagy jarasi hivatalok egytittmiikodése
szlikséges.
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VALOSZINUSEG
Szint Ertelmezés Erték
Alacsony A targyévben varhatdan 1 alkalommal kévetkezhet be. 1
Kozepes A térgyévben varhatdan félévente bekovetkezhet. 2
Magas A targyévben varhatéan negyedévente bekovetkezhet. 3
Nagyon magas A targyévben varhatdan havonta bekovetkezhet. 4

* A szervezeti integritast sérté esemény olyan szandékos vagy gondatlan tevékenység, illetve mulasztas, amely valamely irott vagy iratlan szabalyt
(térvény, rendelet, belsé rendelkezés, belsé szabdlyzat stb.) sért, illetve, amely az allamhaztartds mukodési rendjét, a koltségvetést,
illetve a vagyongazdélkodast, a szabélyszer( feladatellatast sérti vagy veszélyezteti.

A szervezeti integritast sérté esemény fogalomkorébe egyarant beletartoznak a fegyelmi, blntets-, szabalysértési, illetve kartéritési eljaras
meginditasara okot adé cselekmények, valamint a korrigalhaté mulasztasok vagy hianyossagok is.
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14. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

PELDA A KOCKAZATI ERTEK SZAMITASAHOZ

Hatas
Valdszinliség L i B Magyarazat
(tobb értékelési kritériumbdl tevédik 6ssze)

A Hatds értéke atlagérték
4 3+2+1+5 szamitassal: 2,75
Kockazati érték: 4x2,75=11

A végeredményként kapott 0sszeg egy abszolut érték, 5Gnmagdban nem értelmezhetd, csak a tobbi kockazathoz/
folyamathoz képest nyer értelmet.



15. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

KOCKAZATKEZELESI STRATEGIA

Azonositott

kockazat

Vonatkozé
kockazati
tényezok

felsoroldsa

Integritasi
kockazatot vagy
korrupcios
kockazatot
hordoz-e?

Kockazati érték

Erintett
féfolyamat /
projekt / szervezeti

egység

Veszélyeztetett

célkitlizés

Alkalmazott

kontrollok

Kezelési

stratégia

Sziikséges

intézkedés

Hataridé

Intézkedésért

felel6s személy

[44°14
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16. melléklet a 7/2023. (V. 12.) GFM utasitdshoz

OSSZEFOGLALO TABLA AZ INTEGRITASFEJLESZTESI CIKLUS FELADATAIHOZ

Feladat

Hataridé
(jogszabalyi
vagy ajanlott)

Fé felelés

Az integritas tanacsado szerepe

Elérend6 eredmény

Szervezeti f6- és

targyévet

a szervezeti

- facilitélja a folyamatot

— féfolyamok leltara

részfolyamatok megel6z6 év | egységek - rogziti az eredményt - részfolyamatok
azonositasa marcius vezetdi - kommunikalja a szervezet | leltara
végéig tagjai felé — folyamatleirasok
elkészitése
Folyamatgazdak targyévet a szervezeti — facilitélja a folyamatot folyamatgazdak
kijelolése megel6z6 év | egységek - rogziti az eredményt rendelése az egyes
marcius vezetdi — kommunikalja a szervezet | részfolyamatokhoz
végéig tagjai felé
Ellenérzési nyomvonal | targyévet folyamatgazdak | - facilitalja a folyamatot ellendrzési
elkészitése megel6z6 év - rogziti az eredményt nyomvonalak
junius — kommunikalja a szervezet
végéig tagjai felé
Az integralt targyévet folyamatgazdak | - facilitalja a folyamatot - integralt kockazati
kockazatkezelési megel6z6 év - szakmai és médszertani leltar
folyamat lefolytatasa oktober tanéacsot ad —integralt
végéig a résztvevéknek kockazatkezelési
- rogziti az eredményt intézkedési terv
— kommunikalja a szervezet | - specidlis (kdztiik:
tagjai felé integritési) kockazat
azonositasa
a kockazatok kozott;
- specialis
intézkedések
(pl. integritasi)
azonositasa
a tervezett
intézkedések kozott
Az integritdsi és targyévet integritas felmérés és az intézkedési | — integritasi és
korrupcids kockdzatok | megelézé év | tanacsado terv el6dllitasa az integralt korrupcios
felmérésének és november kockazati leltarbdl és kockazatok felmérése
az az azok kezelését vége azintegralt - intézkedési terv
szolgalo intézkedési kockazatkezelési
tervnek az elkészitése, intézkedési tervbél
tovabba és a hivatali
szervezet vezetdje
szamara vald
el6terjesztése
Intézményi munkaterv | targyévet az SzMSz vagy az integritasi és korrupcios
el6készitése megel6z6 év | a hivatali kockazatok kezelését
november szervezet szolgalé intézkedési terv
vége vezetdje altal tervezetének megkiildése

kijel6lt személy
vagy szervezeti
egység

az intézményi munkaterv
el6készit6i szamara
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Az integritasi és targyévet a hivatali az alairt integritasi és alairt kockazatfelmérés
korrupcids kockdzatok | megelézé év | szervezet korrupcios kockazatok és intézkedési terv
felmérésének és december vezetbje kezelését szolgald
az azok kezelését 31-ig intézkedési terv
szolgalé intézkedési megkildése az intézményi
tervnek a hivatali munkaterv el6készitdi
szervezet vezetdje altali szamara
jovadhagyasa
Az intézményi targyévet az SzMSz vagy nincs intézményi munkaterv
munkaterv megel6z6 év | a hivatali tervezete
jovahagyasra december szervezet
felterjesztése a hivatali | végéig vezetdje altal
szervezet vezet6jének kijelolt személy
vagy szervezeti
egység
Az intézményi targyév hivatali nincs
munkaterv megkuldése | janudr 15-ig | szervezet
a minisztériumi vezetdje
szervezeti egységek
vezetbinek
Az intézményi targyév hivatali részvétel az intézményi végleges intézményi
munkaterv miniszteri februar 15-ig | szervezet munkatervnek a szervezet | munkaterv
elfogadasa vezetdje munkatarsaival valo
megismertetésében,
az integritas és korrupcios
kockazatok kezelését
szolgalé intézkedési terv
tekintetében
A belsé kontrollrendszer | targyév az SzMSz vagy informacidszolgaltatas a vezetdi nyilatkozat
mUkodésérdl sz6l6 februar a hivatali a nyilatkozat tervezetének | tervezete
vezetdi nyilatkozat kodzepéig szervezet elkészitéséhez
el6készitése vezetdje altal
kijel6lt személy
vagy szervezeti
egység
A belsé kontrollrendszer | a targyév integritas az vezet6i nyilatkozat a vezetdi
mUkodésérdl sz6l6 februarjanak | tanacsadé véleményezése nyilatkozatnak
vezetdi nyilatkozat masodik az integritas tanacsadd
elézetes felében altal szignézott
véleményezése, ha tervezete
igény van erre
A belsd kontrollrendszer | targyév hivatali nincs
mUkodésérdl sz6lo februar 28-ig | szervezet
vezetdi nyilatkozat vezetbje

bekildése (feltoltése)

Az intézkedési terv
végrehajtasa

targyév
november
kozepéig

az intézkedési
tervben
megjelolt
felel6sok

- az intézkedési tervben
kapott sajat feladatok
ellatasa

- a tébbi feladat nyomon
kovetése, beszamolok
bekérése

az intézkedési tervben
megjelolt felel6sok
beszamoloi

az intézkedések
végrehajtasardl
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A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak 1/2023. (V. 12.) KKM KAT utasitasa

Az integritasjelentés targyév integritas elkészités és felhasznalas
el6zetes véltozatanak november tanacsadé az Uj intézkedési terv
elkészitése, az Uj végéig el6készitéséhez
intézkedési tervben
valé felhasznalas
érdekében
Az integritasjelentés targyévet integritas az intézkedési terv integritasjelentés
elkészitése és kovetd év tanacsado elkészitése, szervezeten
felterjesztése a hivatali | januar belili véleményeztetése
szervezet vezet6jének végéig és felterjesztése
Az integritasjelentés targyévet hivatali az integritasjelentés
megkuldése kovetd év szervezet elektronikus bekiildése
a beliigyminiszternek és | februar 15-ig | vezetéje a kmf@nvsz.police.hu és
a Miniszterelnokséget az integritas@me.gov.hu
vezetd miniszternek cimre
Az integritasjelentés targyévet Nemzeti nincs
nyilvanossagra hozatala | kdveté év Védelmi

marcius Szolgalat

15-ig

a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Kézszolgalati Szabalyzatarél sz616 1/2020. (1. 31.) KKM KAT utasitas
moédositasarol

A jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kormanyzati igazgatasrél sz616
2018. évi CXXV. torvény 91. § (5) bekezdésében és a munka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi l. torvény 17. § (1) bekezdésében

meghatarozott feladatkéromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

(1) A Kilgazdasagi és Kiltigyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzatarél szélé 1/2020. (I 31.) KKM KAT utasitas
(a tovabbiakban: Kézszolgalati Szabalyzat) 1. melléklet 70. § (1) bekezdése a kovetkez6 c) ponttal egészil ki:
(A munkdltatdéi jogkér gyakorldja, az elhunyt foglalkoztatott irdnti megbecstilés és a hozzdtartozék gydszdban vald

(1) Ezaz utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

osztozds kifejezéseként kegyeleti gondoskodds keretében sajdt halottjdnak nyilvdnithatja azt az elhunytat, aki)

,C) az elhaldlozas id6épontjaban a KKM tulajdonosi vagy alapitéi joggyakorldsa ald tartozd tobbségi allami

tulajdonban 4llé6 gazdasagi tarsasaggal vagy kozalapitvannyal munkaviszonyban allt, annak vezet6 vagy egyéb

tisztségviseldje volt”

A Kbzszolgdlati Szabalyzat 1. melléklet 70. §-a a kdvetkezd (9) bekezdéssel egészil ki:
»(9) A munkaltatoi jogkor gyakorldja egyedi esetben a (4) bekezdés szerinti 6sszegtdl eltéré mértékl 6sszegben is
megallapithatja a (3) bekezdés a) pontja szerinti hozzajarulas mértékét.”

A Kozszolgalati Szabdlyzat 1. melléklet 70. § (4) bekezdésében az (1) bekezdés a) pontja esetén” szovegrész helyébe
az,(1) bekezdés a) és c) pontja esetén” szoveg Iép.

(2) Ezen utasitas rendelkezéseit 2023. aprilis 19. napjatél kell alkalmazni.

Dr. Gyarmati Eszter s. k.,
kozigazgatasi allamtitkar
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 32/2023. (V. 12.) BVOP utasitasa
az elitéltek étkezésrol lemondasaroél

A jogalkotésrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabadlysértési elzéras végrehajtasardl szolé 2013. évi CCXL. térvény 155. § (3) bekezdésére,

valamint a szabadsagvesztés, az elzaras, az el6zetes letartéztatds és a rendbirsag helyébe 1épd elzéras végrehajtdsanak részletes
szabalyairol sz616 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet 128. § (7)-(8) bekezdésére — a kdvetkezd utasitast adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

. A bilintetés-végrehajtasi intézet (a tovabbiakban: bv. intézet) az elitéltek és egyéb jogcimen fogvatartottak

(a tovébbiakban: elitélt) szdmdra a bilintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési
elzaras végrehajtasardl szol6 2013. évi CCXL. torvény 155. § (3) bekezdése alapjan biztositott napi haromszori
étkezési lehetdség keretében reggeli, ebéd és vacsora részétkezést kinal.

2. Azelitélt az étkezésr6l lemondas soran lemondhat a teljes napi étkezésrél vagy valamely részétkezésrol.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Az elitélt a meghatdrozott élelmiszerrél lemondds sordn lemondhat az aldbbi termékkorokbe tartozéd
élelmiszerekrdl:

a) pékaruk,

b) huskészitmények,

<) konzervek.

Il. AZ ETKEZESROL LEMONDAS SZABALYAI

Az étkezésrol, részétkezésr6l vagy meghatarozott élelmiszerrél lemondas (a tovabbiakban egyltt: étkezésrdl
lemondas) lehetéségének biztositasa céljabol az elitélt szamara az étlaphoz, valamint a lemondott étkezés potlasara
szolgalé alapvet6 tartos élelmiszerek listdjahoz (a tovabbiakban: élelmiszerlista) valé hozzaférést biztositani kell.

Az elitélt az étkezésrél lemondasrol az 1. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével nyilatkozhat, melynek
érvényességéhez a bv. intézet altali engedélyezése sziikséges.

A bv. intézet az elitéltet befogadasa soran hivatalbdl tajékoztatja a bv. intézet altal nyujtott étkezésrél lemondas
lehet&ségérdl.

Az étkezésrél lemondast a bv. intézet a nyilatkozat engedélyezését kdvetd munkanaptdl biztositja.

Az étkezésrél lemondas pénzben nem téritheté meg, valamint masféle élelmiszer biztositasaval sem potolhato.

Az étkezésrél lemondas esetén a tartdsi koltséghez valé hozzajarulds 6sszege nem csokken.

Az étkezésrél lemondas legaldbb 10 napos idészakra engedélyezhetd.

Az étkezés Ujbdli igénylését kovetden étkezésrdl lemondast az elitélt az igénylést kovetd 30 napon bellil ismételten
nem terjeszthet el6.

Az elitélt specidlis egészséguigyi étrendjének (a tovabbiakban: gydgyélelmezés) lemondédsa esetén orvosi
konzultacié keretén beliil tdjékoztatni kell az elitéltet a gydgyélelmezés elhagyasanak egészségligyi kockazatairdl.
Amennyiben az elitélt egészségligyi allapota megkdveteli, bv. orvosi vélemény alapjan elutasithato
a gyogyélelmezésrél lemondas.

Amennyiben az elitélt a tajékoztatast kovetben is fenntartja szandékat, alapétrend kiirasa szlikséges, melyet
az egészségligyi szakterllet rogzit a nyilvantartasban. Az egészségligyi kockazatok, valamint az alapétrendbe
sorolas tudomasulvételérdl az egészségligyi szakterlilet az elitéltet irdsban nyilatkoztatja, és a nyilatkozatot az elitélt
egészségligyi anyagaba helyezi. Amennyiben az elitélt az alapétrendjérél is lemond, az 5. pontban foglalt
eljarasrend irdnyado.

A vallasi, valamint az egyéb étkezési szokdsnak megfelel étkezésrél lemondas esetén az elitéltnek nyilatkoznia kell
az alapnormdba torténé soroldsa tudomasulvételérdl. Amennyiben az elitélt az alapétrendjérdl is lemond,
az 5. pontban foglalt eljarasrend irdnyado.

A korlet-féfelligyeld feladata a bv. intézet altal meghatérozott idépontig az étkezésrél lemondok létszamaval
kiegészitett élelmezési és talalasi létszamjelentés megkiildése az élelmezési szakteriilet szamara.

Az élelmezési szakterilet rogziti a szakrendszer élelmezési moduljadban a cskkentett élelmezési létszamot, valamint
az étkezésr6l lemondok létszamat. Nyersanyagkiszabat és raktéri kiadasi lista a tényleges élelmezési létszam alapjan
készithetd.
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19.

20.

21.
22,

23.

24,

25.

26.

27.
28.
29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

. Az élelmiszerraktarbdl a csokkentett élelmezési létszamnak megfelelé mennyiségli élelmiszer-alapanyagok
adhatdak ki ételkészitésre.

Az ételosztds sordn a korletfeligyelé ellenérzi, hogy az adott zérkdban van-e étkezésrél lemondd elitélt, ezt
kovetden az ételosztast végzo elitélt beadja a zarkdba az étkezésre jogosult Iétszamnak megfelelé mennyiség ételt.
Etkezésrél lemondas esetén a zarkdba beadott étel mennyiségét a miszaki és ellatasi osztaly vezetdje altal
megbizott személy, valamint a reintegracios tiszt kdteles havonta egy alkalommal szdréprébaszerten ellendrizni.

ll. AZ ETKEZES UJBOLI IGENYLESE

Az elitélt a bv. intézet altal nyujtott étkezést a 2. melléklet szerinti nyilatkozat kitoltésével igényelheti ujbol.

Az Ujboli igénylésrél a korlet-féfelligyelét a nyilatkozat megkuldésével tajékoztatni szlikséges, aki az étkezési és
talalasi létszamot az Uj létszamnak megfeleléen megkildi a bv. intézet altal meghatarozott idépontban
az élelmezési szaktertilet részére.

A gydgyélelmezés visszaallitdsdnak elézetes feltétele a kdzétkeztetésre vonatkozd taplélkozas-egészségligyi
eldirasokrol sz6l6 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet 2. § 22. pontjdban meghatdrozott szakorvos javaslata, valamint
a bv. orvossal tortént konzultdcid és jovahagyds. Az Ujonnan meghatarozott gydgyélelmezést a kérelem
jovahagyasaval egyidejlileg az egészségligyi szakteriilet az el6irasoknak megfeleléen rogziti az elektronikus
nyilvantartasban.

IV. AZ ETKEZES POTLASA LEMONDAS ESETEN

A lemondott étkezés pétlasa a kiétkezd bolt arukészletét képezé alapvetd tartds élelmiszerekkel biztosithato,
a bv. intézet nem kételes sem f6zési, sem melegitési lehetéséget biztositani étkezésrél lemondas esetén.

Az élelmiszerlistan szereplé termékek megnevezésének és ardnak aktualizaldsa, valamint a bv. intézetekbe torténd
eljuttatasa a kiétkez6 bolt lizemeltetdje feladata.

Amennyiben az elitélt lekisérése a kiétkez6 boltba nem biztositott, abban az esetben az étkezésrél lemondas miatt
biztositott kiétkezést az élelmiszerlista alapjan, az elitélt kérelmére 6sszedllitott csomag - a kdtelezéen biztositandd
kiétkezésnek megfelelé gyakorisdggal torténé - atadasaval koteles a bv. intézet, valamint a kiétkezé bolt
Uzemeltetdje biztositani.

A kiétkez6 bolt altal 6sszedllitott csomag esetében az elitélt dltal 6sszeallitott élelmiszerlistat, valamint a vasarlasrol
sz6l6 szamlat a csomagban el kell helyezni.

A tartésélelmiszer-csomagokat a kiosztasig a webes csomagokkal megegyezden tarolja és kezeli a bv. intézet.

A kiétkezd bolt Uzemeltetéje koteles az élelmiszerlistan szereplé termékekbdl dllandé arukészletet tartani.

Az étkezésrél lemondas miatt biztositott kiétkezési lehetéségek nem juttathatjak jogtalan elényhoz az azt igényld
elitéltet.

A lemondott étkezés poétldsara szolgald kiétkezés esetén az elitéltek birtokdban tarthatd élelmiszerekre vonatkozd
mennyiségi korlatokra az altaldnos szabalyok irdnyaddak.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Az étkezésrél lemondas esetén az elitélt szdamara a szabadsagvesztés, az elzards, az elézetes letartoztatas és
a rendbirsag helyébe 1ép6 elzéras végrehajtasdnak részletes szabalyairdl szélé 16/2014. (XI. 19.) IM rendelet
6. mellékletében el&irt kaldriaérték biztositdsa nem kotelezd.

Az étkezésrél lemondas idészakdban inditott élelmezési elldtassal kapcsolatos ligyészi panasz esetén a kivizsgalas
dokumentacidjdhoz csatolni kell az elitélt nyilatkozatat az étkezés lemondasrol.

A teljes napi étkezésrél lemondds esetén az egészségligyi szakterilet, valamint a pszicholégus 2 hetente koteles
az elitélt egészségligyi allapotat felilvizsgalni, és annak eredményét az egészségiigyi rendszerben rogziteni.
Amennyiben a vizsgélat alapjan a bv. orvos az elitélt egészségligyi allapotdban olyan véltozast tapasztal, mely
az étkezésrél lemondas tovabbi fenntartasa esetén egészségligyi kockazatot jelent, az étkezésrél lemondas
felfliggesztésére tesz javaslatot.

Az elitélt meg6rzésre szallitdsa esetén annak id6tartama alatt az étkezésrél lemondas automatikusan sziinetel.

Az elitélt végleg szdllitdsa esetén az étkezésrél lemondas automatikusan megszlinik, ez esetben az elitélt Gjbdl
nyilatkozhat az étkezésrél lemondasrol.
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37.

38.

39.

40.

A miszaki és ellatasi osztaly vezetdje altal megbizott személy, valamint az étkezésrél lemonddéssal érintett elitélt
reintegracids tisztje havonta egy alkalommal koteles ellenérizni, hogy a lemondott étkezés poétlasara szolgald
kiétkezés soran az elitélt kizarélag az élelmiszerlistan szerepld élelmiszert vasarolt. Az élelmiszerlistdn nem szerepl6
termék vasarlasa esetén az észleld koteles az elitélt ellen fegyelmi eljarast inditani, valamint az engedély
visszavonasara soron kivil intézkedni.

Az agglomeracids kozpont havonta két alkalommal agglomerdcidnként Osszesitett adatszolgdltatast teljesit
a Blntetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksdga Mdszaki és Ellatési FSosztély részére az étkezésrél lemondd
elitéltek szamanak alakuldsarol.

A bv. intézet az élelmezési modul zardséval egyidejlileg kimutatast készit arrdl, hogy az étkezésrél lemondas
mekkora megtakaritast jelentett a normadsszeg felhasznalasanal. Az agglomeraciés kdzpont az agglomeracionként
Osszesitett kimutatast az élelmezési norma havi jelentésével egyltt megkildi a Bilintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga Muszaki és Ellatasi Féosztély részére minden hénap 10-éig.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 32/2023. (V. 12.) BVOP utasitdshoz

NYILATKOZAT
ETKEZESROL LEMONDAS

......................................................... (név / nyilvantartasi szam) elitélt kijelentem, hogy a bv. intézet altal

nyujtott teljes napi étkezésrél, részétkezésrél és/vagy meghatérozott élelmiszerrél* lemondok.
1. Teljes napi étkezés
2. Részétkezés:

reggeli, a munkavégzé képességnek, a vallasi szokdsoknak vagy az egészségiigyi dllapotnak megfelel6 pétlékkal
egyetemben,

ebéd,

vacsora.

3. Elelmiszer:

pékaruk,
huskészitmények,
konzervek.*

Tudomasul veszem, hogy

az étkezésrdl, részétkezésrdl, élelmiszerrél lemondas a jévdhagyast kdveté munkanapon 1ép életbe,

amennyiben az étkezés, részétkezés, élelmiszer lemonddsa miatt az egészségiigyi allapotomban barmiféle
romlas kovetkezik be, a bv. intézetet felel6sség nem terheli,

alemondott étkezések, részétkezések, élelmiszerek potlasardl sajat letéti pénzem terhére gondoskodom,

az étkezésrdl, részétkezésrél, élelmiszerrél lemondas miatt a bv. intézet részérdl pénzbeli térités nem illet meg,
a tartdsi koltséghez valé hozzéjarulds 6sszege nem csokken,

a bv. intézet nem kételes sem f6zési, sem melegitési lehetéséget biztositani,

étkezésrol, részétkezésrdl, élelmiszerrél lemondds esetén a bv. intézet nem koteles a jogszabalyban el6irt
kaldriaértékeket biztositani,

az étkezésrdl, részétkezésrél, élelmiszerrél lemondéasnak legaldbb egymast koveté 10 napot fel kell 6lelnie,

az étkezésrol, részétkezésrdl, élelmiszerrél lemondas miatt biztositott kiétkezés soran csak alapvetd tartds
élelmiszer vasarlasara van lehetéség, amennyiben ezt megszegem, a bv. intézet fegyelmi eljarast kezdeményezhet
velem szemben,

a vésarolt éleImiszert a kiétkezd bolt lizemeltet6je csomag forméjaban is eljuttathatja részemre,

étkezésrol, részétkezésrél, élelmiszerrél lemondas csak alapétrend esetén lehetséges, emiatt az alapétrendtdl
eltérd étkezési szokasaimat visszavonom,

a kozegészségiigyi eldirdsok alapjan az étkezés podtlasa nem tdrténhet a kapcsolattartd altal készitett és
beszdllitott ételek elfogyasztasaval.

Datum: ...

elitélt aldirdsa, nytsz.

* A megfeleld rész aldhtizandd!
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2. melléklet a 32/2023. (V. 12.) BVOP utasitdshoz

NYILATKOZAT
ETKEZESIGENYLES

............................................................ (név / nyilvantartasi szam) elitélt kijelentem, hogy a bv. intézet altal

nyujtott étkezést, részétkezést, élelmiszert® ...........coceveviininine. naptol ujbodl igénybe kivanom venni.

Tudomasul veszem, hogy az Ujboli igénylés napjén az étkezés hidegcsomaggal is biztosithato.

DAtUM: .

elitélt aldirasa, nytsz.

Engedélyezés datuma: ........o.ovivviiiiiiiiinineen,

engedélyezé alairdsa

* A megfeleld rész aldhtiizandd!
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 15/2023. (V. 12.) KKM k6zleménye
a Magyarorszag Kormanya és a Gambiai K6ztarsasag Kormanya ko6zott a Stipendium Hungaricum
osztondijak biztositasarol sz6l6 Megallapodas hatalybalépésérol

A 312/2022. (VIIl. 11.) Korm. rendelettel, a Magyar Kozlény 2022. augusztus 11-i, 135. szdmdban kihirdetett,
a Stipendium Hungaricum 6sztdndijak biztositasardl szolé Megallapodas 2. cikk (1) bekezdése az alabbiak szerint
rendelkezik a Megallapodas hatalybalépésérdl:

+A jelen Megéllapodés az 1. cikkben szerepld felajanlas érintett Partner dltali elfogadasa kézhezvételét kdvetd
30. napon Iép hatalyba és 6t (5) évig marad hatalyban.”

A felajanlas masik fél dltali elfogadasa kézhezvételének napja: 2023. aprilis 24.

A Magyarorszag Kormdnya és a Gambiai Koztarsasag Kormdnya kozott a Stipendium Hungaricum &sztondijak
biztositasardl sz616 Megallapodas hatélybalépésének naptari napja: 2023. majus 24.

A fentiekre tekintettel, dsszhangban a Stipendium Hungaricum 0Osztondijak biztositasarél sz6lé Megallapodas
kihirdetésérél szolé 312/2022. (VIII. 11.) Korm. rendelet 4. §-aval megallapitom, hogy a Magyarorszag Kormanya
és a Gambiai Koztérsasdg Korménya kdzott a Stipendium Hungaricum 6sztdndijak biztositasarol sz6l6 Megallapodés
2023. mdjus 24-én, azaz kettéezerhuszonharom majus huszonnegyedikén |ép hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga kozleménye
a felszamolok névjegyzékére vonatkozo valtozasokrol

A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésdaga a felszdmoldk névjegyzékérdl szold 14/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet
4.8 (3) bekezdésében foglaltak alapjan, a felszamoldk névjegyzékére vonatkozo kdvetkezd véltozasokat teszi kozzé:

1. Apafi-Consulting Felszamolé és Gazdasagi Tanacsado Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag
(székhely: 4028 Debrecen, Apafi utca 42-44. fszt. 4.; cégjegyzékszam: 09-10-000606; addszam: 27972166-2-09)

A csédeljarasrol és a felszdmolasi eljarasrol szold 1991. évi XLIX. térvény (a tovabbiakban: Cstv.) 27/C. §
(4) bekezdése alapjan vezetett felszdmoldk névjegyzékébe (a tovabbiakban: felszamoldk névjegyzéke)
az Apafi-Consulting Felszdmolé és Gazdasagi Tanacsadd Zartkorlen M(kodd Részvénytarsasdg alabbi adata
bejegyzésre keriilt:

A szerkezetétalakitasi szakért6
Elektronikus levelezési cime: apaficonsulting1@gmail.com

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2023. marcius 1.

2. ARIADNE VALSAGKEZELO Tanacsado és Vagyonkezel® Korlatolt Felel6sség( Tarsasag
(székhely: 1092 Budapest, Ferenc kérut 44. I. em. 2/A.; cégjegyzékszam: 01-09-887338; addszadm: 14065813-2-43)

A Cstv. 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett hatdsdgi nyilvantartasbdl (a tovédbbiakban: hatésagi nyilvantartas)
az ARIADNE VALSAGKEZELO Tanacsadd és Vagyonkezelé Korlatolt Felel6sségli Tarsasag alabbi adatai torlésre
kertltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: gacso.janos@ariadnevalsagkezelo.hu

Fizetésképtelenségi szakért6i igazolvany okmanyazonositdja: FKO01135
Fizetésképtelenségi szakértdi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.16.

A hatdsagi nyilvantartasba bejegyzésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: gacso.janos@ariadnevalsagkezelo.hu

Fizetésképtelenségi szakértdi igazolvany okményazonositdja: FK001166
Fizetésképtelenségi szakértbi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.31.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. majus 2.
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3. Authenticitas Korlatolt FelelésségUi Tarsasag
(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-09-382697; addszam: 27975080-2-42)

A felszamoldk névjegyzékébél az Authenticitas Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag aldbbi adatai torlésre kerliltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: czumbelzoltan@authenticitas.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmdényazonositéja: FK001142
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.16.

A felszdmolok névjegyzékébe bejegyzésre keriiltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: czumbelzoltan@authenticitas.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmanyazonositéja: FK001175
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.31.

A véltozasbejegyzés idépontja:
2023. majus 2.

4. BANKROT Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag
(székhely: 1034 Budapest, Pacsirtamezé utca 28.; cégjegyzékszam: 01-09-359622; adbszam: 27970937-2-41)

A felszamoldk névjegyzékébél a BANKROT Korlatolt Felelésségli Tarsasag alabbi adatai torlésre kerdiltek:

A Felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamlaszama: 12001008-10760022-00500003

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zrt.

Pénzforgalmi szolgaltatd székhelye: 1133 Budapest, Vaci it 116-118.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdiltek:

A Felszamol6 elektronikus értékesitési rendszerben hasznalt pénzforgalmi szamlajanak adatai:
Pénzforgalmi szamlaszama: 12001008-01760022-00500003

Pénzintézet neve: Raiffeisen Bank Zrt.

Pénzforgalmi szolgaltato székhelye: 1133 Budapest, Vaci ut 116-118.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. marcius 28.
5. BIS Cs6édgondnok és Tandcsado zartkdrden mikodod Részvénytarsasag

(székhely: 1126 Budapest, Boszorményi Ut 34. B. ép. 1. em. 2.; cégjegyzékszam: 01-10-043489; addszam: 12272910-2-43)

A felszamoldk névjegyzékébdl a BIS Csédgondnok és Tandcsadé Zartkorlien Miikodé Részvénytarsasdg aldbbi adata
torlésre kerdlt:

A Felszamolé postai levelezési cime:
1276 Budapest, Pf. 27
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A felszamoloi névjegyzékbe bejegyzésre kerdilt:

A Felszamolé postai levelezési cime:
1276 Budapest, Pf. 1027

A véltozasbejegyzés idépontja:
2023. mércius 7.

. Bonum Sanatio Korlatolt Felelésségl Tarsasag

(székhely: 1107 Budapest, Mazsa utca 9.; cégjegyzékszam: 01-09-190471; addszam: 24377713-2-42)
A felszamoldk névjegyzékébdl a BONUM SANATIO Korlatolt Felelésségui Tarsasag alabbi adatai torlésre keriiltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: czumbelzoltan@bonumsanatio.eu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmanyazonositdja: FK001142
Fizetésképtelenségi szakértbi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.01.16.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdiiltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: czumbelzoltan@bonumsanatio.eu

Szakmai gyakorlat: teljesitett

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmdnyazonositéja: FK001175
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.31.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. majus 2.

. Centurio Gazdasagi Szaktanacsadé Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

(székhely: 1027 Budapest, Margit korut 56. 5. em. 5. ajtd; cégjegyzékszam: 01-09-359569; addszam: 27969944-2-41)

A felszamoldk névjegyzékbél a Centurio Gazdasagi Szaktandcsadd Korlatolt Felel6sségii Tarsasag aldbbi adatai
torlésre kertltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: weingartner@centurioservice.com

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okményazonositdja: FK001126
Fizetésképtelenségi szakértbi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.01.16.

A felszamolok névjegyzékébe bejegyzésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: weingartner@centurioservice.com

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okményazonositdja: FK001191
Fizetésképtelenségi szakértbi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.03.30.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. méjus 2.
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8.

10.

CRAC-ORG Felszamol6 és Csédmenedzsel$ Zartkortien Mikddé Részvénytérsasag
(székhely: 1137 Budapest, Pozsonyi Ut 32. féldszint 1.; cégjegyzékszadm: 01-10-045271; ad6szdm: 13079961-2-41)

A felszamolok névjegyzékébdl a CRAC-ORG Felszamold és Csédmenedzseld Zéartkoriien Mkdds Részvénytarsasag
alabbi adata torlésre kerdlt:

A Felszamolo fidktelepe:
4031 Debrecen, Szoboszléi ut 50.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A Felszamol6 fidktelepe:
4031 Debrecen, Vasont6 utca 4.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. januar 23.

De Lege lata Zartkorden Miikodd Részvénytarsasag
(székhely: 2142 Nagytarcsa, Szilfa utca 28.; cégjegyzékszdm: 13-10-042175; ad6szédm: 27964688-2-13)

A felszamoldk névjegyzékébdl a De Lege lata Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag aldbbi adatai torlésre kerlltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: czumbelzoltan@delegelata.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmdényazonositdja: FK001142
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.16.

A felszdmolok névjegyzékébe bejegyzésre keriiltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: czumbelzoltan@delegelata.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmanyazonositéja: FK001175
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.01.31.

A véltozasbejegyzés idépontja:
2023. méjus 2.

ECONO-GROUP Pénziigyi és Gazdasagi Szakért6 Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag
(székhely: 8200 Veszprém, Hazgyari Ut 22/B.; cégjegyzékszam: 19-09-516476; addszam: 24183972-2-19)

A felszamoldk névjegyzékébdl az ECONO-GROUP Pénziigyi és Gazdasagi Szakérté Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
alabbi adatai torlésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: wakos@econo.hu

Fizetésképtelenségi szakért6i igazolvany okmanyazonositéja: FK001126
Fizetésképtelenségi szakértdi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.16.
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A felszamolok névjegyzékébe bejegyzésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: wakos@econo.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okményazonositdja: FK001191
Fizetésképtelenségi szakértbi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.03.30.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. méjus 3.
11. Egono Uzletviteli Tanacsadé Korlatolt Felelésségui Tarsasag

(székhely: 1026 Budapest, Pasaréti ut 84/B A. ép. 1. em. 3.; cégjegyzékszam: 01-09-380089; ad6szam: 27958566-2-41)

A felszdmoldk névjegyzékébdl az Egono Uzletviteli Tanacsadd Korlatolt Felel6sségl Tarsasag alabbi adata térlésre
kerdilt:

A Felszamolé vezet6 tisztségviselbje:
Név: Dr. Ferenczi Gabor

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

A Felszamol6 vezetd tisztségviselbje:
Név: Dr. Ivanics Zsuzsanna

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. marcius 21.

12. HUNGARO-JUSTITIA Igazsagligyi Szakért6i Iroda Korlatolt Felelsségli Tarsasag
(székhely: 8200 Veszprém, Stadion utca 19. B. Ihaz. fszt. 3.; cégjegyzékszam: 19-09-504896; addszam: 11836670-2-19)

A felszdmoldk névjegyzékébdl a HUNGARO-JUSTITIA lgazsagligyi Szakért6i Iroda Korlatolt Felelésségl Tarsasag
alabbi adatai torlésre kerlltek:

A Felszamolé kozvetlen részesedéssel rendelkez6 tagja:
Név: Latorczai Gergely Janos
Lakcim: 8411 Veszprém, Gydri utca 32.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdiltek:
A Felszamolé kodzvetlen részesedéssel rendelkez6 tagja:
Név: Csomai Attila

Lakcim: 8000 Székesfehérvar, Zsolt utca 63. 1. em. 16.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. marcius 27.
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13.

14.

Kvantdl Gazdasagi Tandcsado és Szolgaltato Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(székhely: 1115 Budapest, Kevehdza utca 3.; cégjegyzékszdm: 01-09-364827; ad6szdm: 10978414-2-43)

A felszamoldk névjegyzékébe a Kvantdl Gazdasdgi Tandcsadd és Szolgdltatd Korldtolt Felelésségli Tarsasag
szerkezetatalakitasi szakért6ként bejegyzésre keriilt:

Felszamolo szervezet neve: Kvantal Gazdasagi Tanacsadé és Szolgaltatd Korlatolt Felelésségii Tarsasag
Székhely: 1115 Budapest, Kevehdza utca 3.

Cégjegyzékszam: 01-09-364827

Addszam: 10978414-2-43

Hatoésagi nyilvantartasi szam: 19.

Elektronikus levelezési cim: kvantal@kvantal.hu

A szerkezetatalakitasi szakérté:
Elektronikus levelezési cime: mahrne.eva@kvantal.hu

A szerkezetatalakitasi szakérté:
Elektronikus levelezési cime: korenk@kvantal.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. marcius 1.

Kvantdl Gazdasdgi Tandcsado és Szolgaltatd Korlatolt Felel¢sségli Tarsasag
(székhely: 1115 Budapest, Kevehdza utca 3.; cégjegyzékszdm: 01-09-364827; ad6szam: 10978414-2-43)

A felszamoldk névjegyzékébdl a Kvantdl Gazdasagi Tanacsado és Szolgaltatd Korlatolt Felelésségi Tarsasag aldbbi
adatai torlésre keriltek:

A Felszamolé vezet6 tisztségviselbje:
Név: Fekete Laszl6

A Felszamol6 kdzvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Név: dr. S6s Antal
Lakcim: 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 15/A. A. ép. 3.em. 9.

A felszamolok névjegyzékébe bejegyzésre keriiltek:

A Felszamol6 vezet6 tisztségviseldje:
Név: Koren Krisztina

A Felszamolé kodzvetlen részesedéssel rendelkez6 tagja:
Név: dr. S6s Tamas
Lakcim: 1024 Budapest, Petrezselyem utca 10. A. ép. B. |haz. 1. em. 3. ajtd

A Felszamol6 kdzvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Név: dr. S6s Endre
Lakcim: 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 15/A A. ép. 3. em. 9. ajté

A Felszamol6 kdzvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:
Név: S6s Gabor
Lakcim: 1024 Budapest, Baka utca 5. 2. em. 3. ajtd
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15.

16.

A Felszamolé kozvetlen részesedéssel rendelkezé tagja:

Név: dr. S6s Antalné

Lakcim: 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 15/A A. ép. 3.em. 9. ajtoé

A valtozasbejegyzés idépontja:

2023. marcius 1.

LAPIDIUM Reorg Felszamold, Végelszamold, Vagyonrendezd és Csédkezeld Korlatolt Felel¢sségui Tarsasdg

(székhely: 1051 Budapest, Oktdber 6. utca 17. félemelet; cégjegyzékszam: 01-09-370221; addszam: 27980675-2-41)

A felszdmolok névjegyzékébdl a LAPIDIUM Reorg Felszamolo, Végelszamold, Vagyonrendezé és Csédkezeld Korlatolt
FelelésségUi Tarsasag alabbi adata torlésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: dr.kolitsagnes@lapidiumreorg.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: szathmary.tibor@lapidiumreorg.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:

2023. marcius 8.

Messum Felszamol6 Korlatolt Felelésségl Tarsasdg

(székhely: 1026 Budapest, Pasaréti Gt 84/B A. ép. 1. em. 3. ajtd; cégjegyzékszam: 01-09-959820; addszém: 23317307-2-41)

A felszamolok névjegyzékébdl a Messum Felszamold Korlatolt Felel6sségu Tarsasag alabbi adatai torlésre kertiltek:

A Felszamol6 székhelye:
1082 Budapest, Baross utca 21. V. em. 1. ajté

A Felszamol6 neve:
Messum Hungary Felszamol6, Valsagkezeld és Tandcsado Korlatolt Felel8sségti Tarsasag

A Felszamol¢ roviditett elnevezése:
MESSUM HUNGARY Kft.

A felszdmolok névjegyzékébe bejegyzésre keriiltek:

A Felszamol6 székhelye:
1026 Budapest, Pasaréti ut 84/B A. ép. 1. em. 3. ajtd

A Felszamol6 neve:
Messum Felszamol6 Korlatolt Felelésségi Tarsasag

A Felszamol¢ roviditett elnevezése:
Messum Felszamolo Kft.

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2023. marcius 9.
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17.

18.

19.

Modulig Vagyonkezel6 Korlatolt felel6sségti tarsasag
(székhely: 3530 Miskolc, Széchenyi utca 26.; cégjegyzékszam: 05-09-016783; ad6szam: 14581984-2-05)

A felszamoldk névjegyzékébél a Modulig Vagyonkezeld Korlatolt felelésségl tarsasag alabbi adata torlésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: farkas.maria@modulig.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: pesti.tibor.eer.modulig@gmail.com

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. marcius 1.

Nemzeti Reorganizacids Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag
(székhely: 1097 Budapest, Konyves Kalman korut 12-14.; cégjegyzékszdm: 01-09-994411; addszdm: 24181970-2-43)

A Cstv. 66. § (6) bekezdése alapjan vezetett hatésagi nyilvantartdsba (a tovdbbiakban: hatésagi nyilvantartds)
a Nemzeti Reorganizaciés Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasdg aldbbi adata bejegyzésre kertilt:

A Felszamolé egyéb tevékenységi kore:
6920'08 Szamviteli, kdnyvvizsgaloi, addszakértdi tevékenység

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. marcius 16.

Optimum Trust Vagyonkezeld Korlatolt Felel&sségi Tarsasdg
(székhely: 1095 Budapest, Ipar utca 2. A. ép. fszt. 1.; cégjegyzékszdm: 01-09-277068; addszdm: 24357887-2-43)

A felszdmoldk névjegyzékébél az Optimum Trust Vagyonkezeld Korlatolt Felelésségl Tarsasag alabbi adatai torlésre
keriiltek:

Felszamolasi és vagyonfellgyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: tamas@tihanyi.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okményazonositdja: FK001021
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2027.12.20.

A felszamoldi névjegyzékbe bejegyzésre kerltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: tamas@tihanyi.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmanyazonositéja: FK001177
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.01.31

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. majus 3.
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20.

21.

22,

PALADINO Felszamolé Korlatolt Felelésségti Tarsasag
(székhely: 1141 Budapest, Egressy ut 131. fszt. 1.; cégjegyzékszam: 01-09-359331; addszam: 27964602-2-42)

A felszdmoldk névjegyzékébe a PALADINO Felszamolé Korlatolt Felelésségl Tarsasag aldbbi adata bejegyzésre
kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: ttamas@paladino.hu

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2023. januar 23.

PALADINO Felszamol6 Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag
(székhely: 1141 Budapest, Egressy ut 131. fszt. 1.; cégjegyzékszam: 01-09-359331; addszam: 27964602-2-42)

A felszdmolok névjegyzékébdl a PALADINO Felszamol6 Korlatolt Felelésségti Tarsasag aldbbi adatai torlésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfellgyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: ttamas@paladino.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okményazonositdja: FK001021
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2027.12.20.

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kertiltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: ttamas@paladino.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmanyazonositéja: FK001177
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.01.31

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. aprilis 28.

Pénziigyi Stabilitasi és Felszamold Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
(székhely: 1055 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 78. 1. em.; cégjegyzékszam: 01-09-920128; addszam: 18084874-2-41)

A hatdsagi nyilvantartdsbdl a Pénzligyi Stabilitasi és Felszamolé Nonprofit Korldtolt Felelésségl Tarsasag aldbbi
adatai torlésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: mako.peter@psfn.hu

Fizetésképtelenségi szakértdi igazolvany okmdényazonositdja: FK001136
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.16.

A hatdsagi nyilvantartasba bejegyzésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: mako.peter@psfn.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okményazonositéja: FK001167
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.31.

A valtozasbejegyzés id6pontja:
2023. méjus 3.
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23.

24,

25.

Profinité Felszamold Gazdasagi és Tanacsadd Korlatolt Felelésségii Tarsasag
(székhely: 1094 Budapest, Pava utca 8.; cégjegyzékszam: 01-09-358715; addszam: 27952168-2-43)

A felszamolok névjegyzékébdl a Profinitéd Felszamol6 Gazdasagi és Tandcsadd Korlatolt Felel6sségui Tarsasag aldbbi
adata torlésre kertilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: bhmariann@profinito.hu

A felszamoldk névjegyzékébe bejegyzésre kerdilt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: juszku.timea@profinito.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. marcius 9.

Rose Consulting Korlatolt FelelésségUi Tarsasag
(székhely: 1091 Budapest, Ull8i Gt 55. 2. em. 3.; cégjegyzékszam: 01-09-171226; adbszam: 24308780-2-43)

A felszamoldk névjegyzékébél a Rose Consulting Korlatolt Felel6sségU Tarsasag aldbbi adatai torlésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: gacso.janos@roseconsulting.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmdényazonositéja: FK001135
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.16.

A felszdmolok névjegyzékébe bejegyzésre keriiltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezé foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: gacso.janos@roseconsulting.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okményazonositdja: FK001166
Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.01.31.

A véltozasbejegyzés idépontja:
2023. méjus 2.

TM-LINE Felszamolé és Gazdasagi Tanacsadd Zartkorien Mikédé Részvénytarsasag
(székhely: 1092 Budapest, Ferenc krt. 40. 2. em. 16.; cégjegyzékszam: 01-10-045659; addszam: 13962494-2-43)

A hatéségi nyilvantartasbdl a TM-LINE Felszdmol6 és Gazdasagi Tandcsadd Zértkorlien Miikodd Részvénytarsasag
alabbi adatai torlésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: gacso.janos@tmline.hu

Fizetésképtelenségi szakért6i igazolvany okmanyazonositéja: FKO01135
Fizetésképtelenségi szakértdi igazolvany érvényességi idejének lejérata: 2028.01.16.
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A hatésagi nyilvantartasba bejegyzésre keriltek:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakirdnyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: gacso.janos@tmline.hu

Fizetésképtelenségi szakértéi igazolvany okmanyazonositdja: FK001166
Fizetésképtelenségi szakértbi igazolvany érvényességi idejének lejarata: 2028.01.31.

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. méjus 2.

26. Villagran Consult Korlatolt Felel6sségd Tarsasag

(székhely: 1062 Budapest, Andrassy Ut 53. 3. em. 9. ajtd; cégjegyzékszam: 01-09-381916; addszam: 27941168-2-42)
A felszamoldk névjegyzékébdl a Villagran Consult Korlatolt Felelésségl Tarsasag aldbbi adata torlésre kerdlt:

Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd foglalkoztatott:
Elektronikus levelezési cim: judit.baier@villagran.hu

A valtozasbejegyzés idépontja:
2023. marcius 8.

A Belliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskényvekrél

A Belligyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkara a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitdrzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

3724127 435224S

003914BT 006539P 008776N 018549R 021989R 024818N
028071S 031679M 033132R 033954P 038590BT 050395K
058170T 067539K 071947G 072594CT 077656J 084171M
094766R 103795BT 104887DT 105203CT 106007N 108611L
114042S 117422R 143821BT 150249H 155915K 156911AT
157066l 175944BT 182941B 187482AT 188683H 191531G
191929CT 194092P 200735P 204557N 217346P 227231S
231574DT 232979J) 237209G 238389CT 241636AT 242017F
242153P 252188A 2653421 278536BT 280986CT 290918CT
293659CT 294146CT 295558T 297010R 301130K 301793CT
312282CT 313078D 326267T 328882CT 331609P 339430
342098AT 353032P 353679R 354463G 356172M 361774M
366253AT 382072P 382757T 387803BT 393338S 407234D
410340P 412120BT 414569D 416369D 419525N 419836BT
430604BT 432517R 4341771 437008E 440093R 442159AT
4467435 447573) 4539085 456733CT 461885AT 462042D
4797807 482016D 4846405 4851821 492579T 497091S
503914N 505472S 510232L 526717H 527335CT 529113P
552993P 554910S 559473BT 566386CT 568385N 568759

573752BT 5872375 598514AT 604460CT 605841T 608173T
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611537N
659742CT
693601K
715564BT
753179S
780843N
796816N
807486BT
837092P
851529AT

878948CT
906642AT
9251405
941693J
970180BT
996708S
040118H
0558645
082481AT
097030CT

144788C
184519R
212546CT
226929DT
252777M
290163S
304900T
335197P
382051D
411775BT

428139AT
453351S
532765BT
562428BT
587227BT
602304CT
637118T
666767)
685300P
702148T

721187K
764478CT
793115AT
819629T
847210M
894975M
917117L
949054K
982040AT
012415N

6115457
670154CT
6989525
717596BT
757756R
782082M
800824L
811245AT
838730BT
860693AT

880287CT
912149D
931283K
941937L
9713125
290918CT
042262P
056357BT
084310CT
108465AT

146202DT
187482S
213450H
2278505
2571877
290533BT
3103895
338239CT
390524AT
415111D

434551CT
490296)
544578BT
569546E
589892P
605116P
643701AT
669443CT
685602BT
706082M

730683R
7729695
793956CT
8210505
851559N
904418AT
917380BT
950716CT
986040M
018301G

612632R
682853BT
708414S
718083CT
758415S
784125BT
801695BT
812117CT
841492N
863563BT

886028G
915340J
931495CT
945190BT
972795CT
002321CT
047677D
068798A
091098BT
116377DT

153648M
188784AT
213684AT
227983M
257396AT
290722M
314172S
343238S
401351D
4153937

441704BT
509146C
551979S
574794P
594063L
616528M
646390M
672198CT
689138CT
7118695

736587D
783392CT
800783l
822949l
864939N
906637BT
923308T
963895BT
990498CT
020902H

618178T
687818P
711896AT
731969R
758964AT
7841295
803615P
818523CT
843603P
866489M

895218CT
917517AT
932689P
953127AT
973837H
008677AT
050362DT
070032BT
0937055
123378E

159494AT
200079G
214738M
231594N
275776N
291067BT
316345T
344019D
402665D
415836l

443857N
513821S
559686T
582250AT
595257CT
627596M
653806R
673019T
693253CT
713536J

737447P
784361H
801388B
830741CT
866824CT
908507L
934769CT
967661P
992529CT
021828AT

623823N
688491CT
712446CT
734116M
765126R
790082T
806026T
820652CT
848616J
871621N

896864T
919040CT
939080BT
953501T
976514BT
014109G
050597E
072346CT
095328L
139342

177746K
209909AT
215521J
249748
284692P
293225T
331183M
352778T
403736D
421999N

451422BT
514820CT
560562M
587182K
598882T
630134BT
658878P
677640F
694450CT
714692R

749258AT
790581AT
811595CT
832225N
879480CT
911545T
936984CT
971718BT
995040R
024715T

636783
690831T
715149K
746272H
772285AT
793349CT
806033AT
822661P
849889BT
877754P

897304BT
923148CT
939213K
957236BT
982293R
034274DT
055383AT
081866H
0968185
141438L

179552AT
212113CT
216103P
249920l
285809G
299503L
334252D
379931P
407169M
427980N

452090CT
519484M
561800F
587196CT
601840CT
633656CT
6647217
6804298
695368R
720948AT

757875K
792903M
813246CT
8382635
894710CT
912716F
943566AT
978754K
006568CT
024969T
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031431K
048933L
0693425
108616N
165763R
200346T
2286571
2491975
296555D
330315T

3667575
417036CT
437134CT
465126l
527231P
550768BT
602177R
637355)
6761475
703706BT

745060R
767465T
822289T
8513765
891502H
908262AT
9775611
071506AT
011082L
051949DT

0589095
101648DT
134842CT
152102K
164575AT
177082H
200378CT
235931H
254916H
266730T

294336M
314156L
329866N
344517P
358153AT
384853T
411752S
423937)
4468407
475160M

032363L
050610CT
0694175
119039K
167472BT
204205DT
229832R
252991E
308824T
343942R

368090CT
417893CT
439534AT
467419D
527423E
553294BT
604510AT
656475K
689018T
706027AT

745921S
768494R
834523CT
860183CT
894955CT
911614M
987581P
286587N
012723M
052296

066254A
105803N
137807R
158480K
164650BT
180693M
200534BT
237655DT
257603CT
268957M

296503H
326171P
3332177
345504BT
362969)
385569D
414833T
425663
448607M
479757D

039137CT
050898CT
0772655
138580l
184145CT
206490BT
233939N
267735R
316553P
350028D

372430AT
418486L
442328F
483240CT
529122BT
557685R
612105BT
662943AT
6937155
709206D

746311P
807391R
836015CT
881385C
895648P
937681CT
990058CT
434522BT
019325l
053040R

066393M
110491S
138637DT
160159R
170361D
190066L
204171N
2426495
258033AT
275783S

299030R
326400L
333887R
347260CT
365439T
386139M
417505BT
428746D
453655H
479760M

040208H
055605K
096223M
146133K
192947DT
207654l
237669H
271595P
316870M
351635M

391439T
427067CT
446509CT
484213CT
536706D
572048P
617641J
668333R
693859AT
713152E

753457BT
812330CT
838496BT
888956M
903101R
967021BT
993399F
609645R
036008K
055550AT

073828D
111154CT
139870P
160834M
172686AT
193374CT
2130937
245943M
258158L
278988K

301648R
327909J

338433T
353562B
373270K
387518N
420443G
4306901

460952S
480819D

044203E
060682P
096965F
156232)
196900BT
216251P
238250AT
274165AT
318154S
351906J

398542AT
428253P
446758T
513608P
539874AT
5797217
620489P
671609F
698868M
716530J

753883S
813749BT
838776BT
889191BT
903396T
968006AT
768494R
722158H
036762P
055599CT

079735BT
119443S
147198N
163699F
173560BT
193969CT
224292N
250322
262568P
285836CT

304334BT
329653K
338582AT
355401CT
374650C
394133CT
423000H
436077S
463353AT
481157T

047695E
067905AT
099648DT
157758F
197223M
2172075
238796T
275544BT
322577N
364996BT

409348G
431332E
449540BT
5178465
541701T
579790CT
624121C
674909G
700071M
722210H

759309BT
814620T
846212K
889222E
908008AT
973221)
760055L
9221465
047734L
058173BT

0812927
119538M
149528DT
163973DT
174524CT
194607F
234389DT
251613BT
264042I
288096)

312182BT
329861T
340236BT
356209R
375125CT
411328G
423578K
440891BT
470081S
487247G
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490776BT
522131L
548196P
5815225
628723AT
649465R
685826CT
697927BT
709540F
727436CT

750497T
779440BT
809263R
827038A
8553001
878918M
890621L
908707T
921263L
944116BT

969110AT
010997K
079241H
134579S
198695T
288645)
3256905
397095M
426856D
4881585

551286F
604127R
641947BT
759913D
825162R
947386M

502413K
524220C
550774R
5909265
630627E
6578845
686098T
698709P
710042K
730835CT

761920AT
781114E
810969R
831233B
863660P
879116F
891760AT
909802CT
9222221
9457655

980375CT
033833A
085681D
156841DT
200487A
289122)
328695B
399947P
438155T
489630

5537427
615278S
698701M
766761P
834486CT
954609N

Budapest, 2023. majus 3.

506462M
5264295
550951R
604837R
634237CT
661823R
692820N
700801BT
711463l
731556CT

771512BT
786381T
816018P
836916AT
8640915
880493)
8938505
910194AT
925381L
952447N

9826515
035967T
0942055
170032AT
211057BT
312521K
369417A
401550K
440335L
497588CT

570955J
622941M
709067G
775761R
838543F
961901BT

5112007
527767AT
552314F
606698AT
642357S
672322BT
693010CT
701053T
716595T
737419CT

771748J)
790240T
821597BT
839097T
872885CT
881171CT
896118H
912502P
932046R
9632091

985469AT
039629S
099837R
176842)
234421N
313385H
380598l
407864AT
462995T
502800l

573799CT
625490CT
722905P
807790K
856536N
963272CT

515472D
531641K
558538P
608194BT
643924S
673957N
693765CT
706787T
720277
743414M

777356L
801959F
822678G
8391917
874333L
881962T
901047CT
916591H
9333797
963755M

994537F
046167E
106127)
190493AT
259324L
320203S
390048E
410494BT
463648L
505536CT

591667R
627570CT
750676T
817302L
900072L
968295H

5172915
539618T
559863M
620743AT
6490197
678415CT
696377CT
708919J
723468AT
747595M

779154R
804563T
823617P
842031M
875108CT
886579T
903922C
919718H
942281K
968777K

524220C
070039DT
120382CT
194924CT
262391CT
320589P
3952855
424686BT
473732
524081BT

602016CT
633907T
758411G
818172T
917801CT
971724A
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A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 1/2023. (IV. 24.) KKB hatarozata
a 2023 tavaszan varhato ar- és belvizi helyzetrol sz616 tajékoztatoé elfogadasarél

1. A Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatdrozat mellékletét képzd,
a 2023 tavaszan varhato ar- és belvizi helyzetrél sz616 tajékoztatot megtargyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag féigazgatojat mint a KKB adminisztrativ feladatait
ellaté szervezet vezetéjét, hogy a KKB Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat

Hivatalos Ertesitében torténé kdzzétételérdl.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Melléklet az 1/2023. (IV. 24.) KKB hatdrozathoz

Tajékoztato a 2023 tavaszan varhato ar- és belvizi helyzetrol*

* A Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag hatarozatanak mellékletét képezd, a 2023 tavaszan varhatd ar- és belvizi helyzetrél sz6l6
tajékoztatd a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag honlapjan érheté el, a kdvetkezd utvonalon:
https://www.katasztrofavedelem.hu/26425/vedelmi-igazgatas.

A Legfébb Ugyészség kozleménye iigyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérdl

Dr. Belovéri Ferenc Jézsef cimzetes fellebbviteli féligyészségi Uigyész, Zala vidrmegyei félgyészségi lgyész
B 01882 sorszamU (igyészségi szolgélati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség lgazgatasi Onéllé Osztalya
érvénytelenitette.
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A Nemzeti Valasztasi Bizottsag kozleménye
orszagos népszavazasi kérdések hitelesitésének megtagadasarol

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgdri kezdeményezésrél, valamint
a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL. torvény 13. § (2) bekezdése alapjan az aldbbi kdzleményt teszi
kozzé.

A Nemzeti Valasztasi Bizottsdg 2023. mdjus 9-én tartott (ilésén a 39-43/2023. szdmu hatdrozataival, orszdgos
népszavazasra feltenni kivant kérdések hitelesitését megtagadta.

A hatarozatok megtekintheték a valasztasok hivatalos honlapjan, a www.valasztas.hu oldalon.

Budapest, 2023. majus 9.

Dr. Sasvdri Robert s. k.,
a Nemzeti Vélasztasi Bizottsag elndke

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 4/2023. (V. 12.) SZTNH kézleménye
a 32. Orszagos Tudomanyos és Innovacios Olimpia kiallitasan bemutatasra keriil6 talalmanyok, védjegyek,
formatervezési és hasznalati mintak kiallitasi kedvezményérdl, illetve kiallitasi elsobbségérol

A taldlmanyok szabadalmi oltalmérdl sz6lé6 1995. évi XXXIIl. toérvény 3. § b) pontja, a védjegyek és a foldrajzi
arujelzék oltalmardl sz616 1997. évi XI. térvény 53. § (1) bekezdés c) pontja, a formatervezési mintdk oltalmardl sz616
2001. évi XLVIII. torvény 40. § (1) bekezdés c) pontja és a haszndlati mintak oltalmardl sz616 1991. évi XXXVIII. torvény
36. § (1) bekezdése alapjan kozzéteszem, hogy a 2023. junius 2. és 3. kozott Budapesten megrendezendd
32. Orszagos Tudomdnyos és Innovacids Olimpia kidllitdisan bemutatdsra kerild taldlmanyokat, védjegyeket,
formatervezési és haszndlati mintakat az emlitett jogszabalyokban meghatéarozott kiallitasi kedvezmény, illetve
kiallitasi elsé6bbség illeti meg.

Farkas Szabolcs s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eIndke
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A Haza Partja 2022. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

A szervezet megnevezése: A HAZA PARTJA
Nyilvantartasi szam: 04-02-0003107
A szervezet cime: 5731 Sarkadkeresztur, Keleti utca 14.

A kozzétett adatok kdnyvvizsgdlattal nincsenek aldtdmasztva.

Bevételek
2022. évi
Sorszam A tétel megnevezése Adatok forintban

1. Tagdijak 536 000

2 Kdzponti koltségvetésbdl szarmazéd tdmogatds 0

3. A part orszaggydlési képviselécsoportjdnak nyujtott allami tdmogatas 0

4 Egyéb hozzéjarulasok, adomanyok 645 876

4.1. | Ebbdl az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve 0

A part éltal alapitott kft. nyereségébdl szarmazd bevétel 0

6. Egyéb bevétel 4

Osszes bevétel a gazdasagi évben 1181880
Kiadasok
2022. évi

Sorszam A tétel megnevezése Adatok forintban

1. Tamogatas a part orszaggyulési képvisel6csoportja szdmara 0

2. Témogatas egyéb szervezeteknek 0

3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek 0

4. Mkddési kiadasok 1047 306

5. Eszkdzbeszerzés 0

6. Politikai tevékenység kiadasa 0

7. Egyéb kiadasok 229622

Osszes kiadas a gazdasagi évben 1276928

Sarkadkeresztur, 2023. majus 3.

Kdsler Arpdd s. k.,

elnok

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.
A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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