1. melléklet a 25/2014. (VIIl. 26) NGM rendelethez

A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd  szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szold 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 1. mellékletében foglalt
tablazat a kovetkez6 251-257. sorral egésziil ki.

| | | A | B | C |

251. 250. 34 | 544 | 01 | Vgar Gépészet

252. 251. 54 | 344 | 04 | Allamhaztartasi tigyintézd Ko6zgazdasag

253. 252. 35 811 03 | Dietetikus szakacs Vendéglatas-
turisztika

254, 253. 51 344 | 09 | Addiigyintézo Kozgazdasag

255. 254. 51 344 10 | Koltségvetés-gazdalkodasi Ko6zgazdasag

ligyintézo
256. 255. 62 521 01 | Felvonéellendr Gépészet
257. 256. 62 | 521 02 | Mozg6lépcso ellendr Gépészet
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2. melléklet a 25/2014. (VIIl. 26) NGM rendelethez
I. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 3. sorszdmu

Adotanacsadd megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye” alcime
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép.

»A 3. sorszami Adotanacsado megnevezésiu szakképesités-raépiilés szakmai
és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 01
1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: Addtanacsadd
1.3. Iskolai rendszer(i szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 280-420

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai elSképzettség: 55 344 02 Allamhaztartisi mérlegképes konyveld, 55 344 03
Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld, 55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld
(Tovabbiak a 7. fejezetben)
2.3. Eldirt gyakorlat: 1 év (a szakmai eldképzettséget kovetd 1 év)
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdbben betdlthetd munkakdr(dk), foglalkozas(ok)



A B C
3.1.1. |[FEOR szama FEOR megnevezése A szakképesités-réé[:ﬁl(issel betolthet6
munkakor(ok)

3.1.2. 2512 |AdStandcsado, Adétanacsado

adoszakertd

Gazdasagi, koltségvetési
3.1.3. 1210 ?f;;;g:fg,\;iiztge Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatod

ligyvezetd igazgato)

Szamviteli és pénziigyi

3.1.4. 1411 tevékenységet folytatd Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatod

egység vezetdje

Egyéb gazdasagi
3.1.5. 1419 tevékenységet segitd Igazgatd, elnok, ligyvezetd igazgatd

egység vezetdje
306, | 3espx |fMdo-csilletkhivatali o o yergads

ugyintezo

* Jellemzden fels6fokt végzettséggel nem rendelkezd
3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének révid leirasa:

Az adotanicsad6 a vallalkozasok, egyéb szervezetek, maganszemélyek adodival, adgjellegli
kotelezettségeivel, koltségvetési tamogatasaval kapcsolatos, rendszeresen ismétlédo vagy eseti
feladatokra és iigyletekre vonatkoz6 tanacsadoi, ellendrzési munkat végez.

Ertelmezi a kapott megbizast, azonositja a megbizassal osszefliggd relevans tényallast, az ezek
alapjan adodo adokotelezettségeket, és ezek hatdsardl és kovetkezményeirdl megbizdjadnak
tajékoztatast ad.

Részt vesz a vallalkozas adokdtelezettségeinek teljesitésében, a bevalldsok elkészitésében, az
ehhez kapcsolodd szamviteli feltételrendszer kialakitdsaban, miikodtetésében, elemzi,
hasznositja az abbdl nyert informaciokat.

Megbizoja vagy munkaadoja felhatalmazasa alapjan a rendszeresen ismétlodd feladatokhoz és
iigyletekhez kapcsolodd adokotelezettségek és jogok érvényesitésében, ellendrzésében
kozremiikodik. Az adohatosagok eldtti eljarasokban képviseletet 14t el.

Az adotandcsadoi teveékenységek, szolgaltatdsok kozé tartozik minden tevékenység,
szolgaltatds, amelyet az addtanidcsadd a rd vonatkozd jogszabdlyok alapjan ellathat, igy
kiilondsen:
- akoltségvetési kapcsolatokhoz tartozé bevallasok készitése és ellendrzése,
- abevallasokhoz kapcsolddo szamviteli feltételrendszer ellendrzése,
- a vallalkozasok, egyéb jogi és nem jogi személyek alakuldsaval, atalakuldsaval,
miukodésével, megsziinésével kapcsolatos adotanacsadas,
- a vallalkozas egészére vagy egyes részteriiletére, ligyleteire irdnyuld ellendrzési,
adotervezési feladatok végzése,
- a pénzigyi szervezeti egységek munkdjanak megtervezése, megszervezése,
iranyitasa €s ellendrzése,
- megbizas alapjan koltségvetési kapcsolatokat érintd addigazgatasi eljarasban vald
képviselet ellatasa,
- adotanacsadoi vélemények készitése, ellenjegyzése,



feltételes adomegallapitasi kérelmek készitése, ellendrzése, jellemzden belfoldi
iigyletek vonatkozaséaban,

szokasos piaci ar nyilvantartas készitése ellenjegyzése, jellemzden belfoldi tigyletek
vonatkozasaban,

feliigyeleti intézkedési kérelem készitése, ellendrzése, jellemzden belfoldi iigyletek
vonatkozasaban.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkezd képes:

ellatni az adotanacsadasi feladatokat, alkalmazni a tevékenység gyakorlasara
vonatkoz6 jogszabalyokat,

értelmezni az altala ellatott {igyekre vonatkoz6 jogi mindsitéseket, bonyolultabb
esetekben megfogalmazni a szakmai, jogi és mas tandcsaddknak szolo kérdéseket,
ezekkel a tanacsadokkal egyiittmiikodni,

alkalmazni a kdzigazgatasi eljarasi szabalyokat,

onalldan értelmezni és kovetni az 0j addjogi eljarasi normékat, nyomon kodvetni a
hatdsagi iranymutatasokat és a hatdsagi gyakorlat valtozasait,

tdjékoztatni megbizdjat a kotelezettségek jogszerli teljesitésérél, a jogok
érvényesitésének lehetdségeirdl,

a gyakorlatban visszatéréen el6forduld tipuseseteket, szakmai irdnymutatdsokban
targyalt eseteket illetéen kiilsd segitség nélkiil teljes kortien atlatni az
adokotelezettségeket, tandcsot adni a kovetendd magatartast illetden, segitséget
nyujtani a dontéshozatalhoz,

ellendrizni és felligyelni az adokotelezettségek teljesitését, képviselni a megbizot a
feladatkoréhez kapcsolodd ellendrzési eljarasok soran, ismerni az ellendrzés
modszereit €s menetét, tdjékoztatast adni a feladatkdréhez kapcsolodo ellendrzés
lehetséges jogkovetkezményeirdl, a jellemzO hatosagi és birdsagi gyakorlatrol,
valamint a jogorvoslati lehetdségekrdl; munkéja soran alkalmazni a hazai és az
Eurdpai Unids tagallamokat érinté adojogot, a nemzetkdzi adozas alapvetd
szabalyait, és mindezek jogi kdrnyezetét,

tajékoztatast adni a kiilfoldieket érintd hazai addzési szabalyokrdl, illetve a
kiilfoldiek magyarorszagi ¢és magyarok kiilfoldi munkavallalasaval kapcsolatos
adozasi kérdésekrol,

értelmezni és alkalmazni a kettds adoztatas elkeriilésérdl szold egyezményeket és
mas, a kiilfoldi illetdségli adozok hazai adokotelezettségét érintd szabalyokat,
megszervezni az adotandcsadoi tevékenységet, adotanacsadd szervezeten beliil részt
venni az €sszeril tandcsadoi munkamegosztas kialakitasaban,

felhaszndlni munkdjaban a vallalkozasok mérlegének, eredmény-kimutatasanak,
kiegészitd mellékletének €és az iizleti jelentésének egyes elemeirdl €s tartalmarol
rendelkezésre allo informaciokat,

az eszkozok és forrasok értékelésére vonatkozo szamviteli eldirasok ismeretében
feltarni, kiemelni, értékelni az ad6zési Osszefliggéseket; tevékenysége soran szoban
¢s firasban eredményesen kommunikalni kornyezetével, megbizdival, hatdsagi
szakemberekkel és mas tanacsadokkal,

koltségvetési kapcsolatok ellendrzésére jogosult szervezet alkalmazottjaként
ellendrizni az adokdtelezettségek, timogatas-felhasznalasok jogszeriiségét.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések



A | B | C

3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés

3.3.2. azonositd szama megnevezése a kapcsolodas modja

333, 55 344 02 Allamhaztartdsi mérlegkepes | o1y cnecitas-ragpiilés
konyveld

33.4. 55 344 03 Egyéb szervezeti szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld

3.3.5. 55344 07 Vallalkozdsi mérleghepes | 11 o eciies-racpiilés
konyveld

3.3.6. 62 344 01 Okleveles adéellendrzési | 1 ¢pesités-racpiilés
szakérto

3.3.7. 62 344 02 Okleveles forgalmiadé- szakképesités-raépiilés
szakérto

3.3.8. 62 344 03 Okleveles jovedelemadd- | 4 e esités-racpilés
szakérto

3.3.9. 62 344 04 Okleveles nemzetkdziadd- | o1y cnesités-ragpiilés
szakértd

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A \ B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairodl sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosité szama megnevezese
4.3. 10766-12 Jogi ismeretekhez kapcsolodo feladatok
4.4, 10767-12 Az adozas rendje, addigazgatdsi eljaras
4.5. 10768-12 Kozvetlen ad6zési feladatok
4.6. 10769-12 Kozvetett adozasi feladatok
4.7. 10770-12 Egyéb addzasi feladatok ellatadsa
4.8. 10771-12 Szamviteli feladatok ellatasa
4.9. 10772-12 Adotanacsadasi tevékenység

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1 A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
599 azonosito szama megnevezése a modulzaré vizsga
T vizsgatevékenysége
593 10766-12 Jogi ismeretekhez kapcsolodod szébeli
feladatok
5.24. 10767-12 Az ad6zés rendje, adoigazgatasi | irasbeli




eljaras
5.2.5. 10768-12 Kozvetlen adozasi feladatok irasbeli, szobeli
5.2.6. 10769-12 Kozvetett adozasi feladatok irasbeli, szobeli
5.2.7. 10770-12 Egyéb adozasi feladatok ellatdsa |irasbeli
5.2.8. 10771-12 Szamviteli feladatok ellatasa irasbeli
5.2.9. 10772-12 Adotanacsadasi tevékenység szobeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzard vizsgatevékenységet a jeldlt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti. A
szobeli  vizsgatevékenység csak az adott kovetelménymodul eredményes irdsbeli
vizsgatevékenysége utan kezdhetdé meg. Amennyiben a vizsgdzd az eredményes irasbeli
vizsgatevékenység utan nem teljesiti a szdbeli vizsgatevékenységen elvart minimalis
teljesitményszazalékot, ugy 1 éven belil csak a sikertelen vizsgatevékenységet kell
megismételnie.

5.3 A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: FElektronikus adobevalldas készitése. A gyakorlati
vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett
Utmutat6 alapjan keriil lebonyolitasra. Az tmutato tartalmazza, hogy milyen modon kell a
vizsgazok vizsgafeladatainak megoldésait rogziteni.

A vizsgafeladat ismertetése: Megadott feltételek alapjan adobevallas készitése addbevalldst
kitoltd szoftver alkalmazésaval. A feladat a Kozvetlen adozési feladatok és a Kozvetett adozasi
feladatok szakmai kdvetelményei megadott témakdreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc
A vizsgafeladat ardnya: 30%

5.3.2. K6zponti irasbeli vizsgatevékenyseg: -
5.3.3. Szdbbeli vizsgatevekenység
A vizsgafeladat megnevezése: Adozasi feladatok

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése:

A szobeli tételsor tartalmazza:

- Az adoézas rendje, adoigazgatasi eljarashoz kapcsolodd szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza kiemelten a kozpénziigyek,
adozéasi elvek, alapfogalmak, az adohatéosagok ¢és az adodalanyok jogai ¢és
kotelezettségei, az adozéas folyamata, az ellendrzés és Onellendrzés folyamata, az
adoigazgatasi, végrehajtasi eljaras szabalyainak szamonkérése,



- Kozvetlen adozasi feladatokhoz kapcsolodd szakmai kovetelmények megadott
témakoreinek mindegyikét tartalmazza kiemelten az adodalanyisag, az adodalap, az
adomérték és az adokedvezmények,

- Kozvetett adozasi feladatokhoz kapcsolodd szakmai kovetelmények megadott
témakoreinek mindegyikét tartalmazza kiemelten az adoalanyisdg, az adodalap, az
adomérték, az adokedvezmények.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 70%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhato segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A gyakorlati vizsgatevékenységet a szobeli vizsgatevékenységgel egyiitt kell lebonyolitani.

A vizsgatevékenységek vizsgaidpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szdbeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizérolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5 A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A gyakorlati vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladat csak akkor eredményes, ha a vizsgazo
az elektronikus addbevalléas készitése feladatot hibatlanul teljesiti.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati vizsgatevékenység
vizsgafeladata eredményes.

A szbbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgaz6 az adozasi
feladatok kapcsolodd kovetelményeit az addzéds rendjébdl, a kozvetlen adoézashoz kapcsolt
feladatokat, a kozvetett ad6zasi feladatokat kiilon-kiilon legaldbb 60%-os szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100%yjeles (5)
80-89%j06 (4)
70-79%kdbzepes (3)
60-69%elégséges (2)
0-59%elégtelen (1)



Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.
Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Sikertelen szakmai vizsga estén a teljes komplex szakmai vizsgat (a gyakorlatot €s a szobelit is)
meg kell ismételni.

Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgald dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addo dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Szamitogép

6.3. Internet hozzaférés
6.4. Irodai szoftverek
6.5. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.6. Jogszabdly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

6.7.  |Adobevallis kitolté szoftver (ANYK)

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

10766-12 Jogi ismeretekhez kapcsolodo feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kdvetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési 1d6 15 perc)

10767-12 Az addzas rendje, addigazgatasi eljaras

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

10768-12 Kozvetlen adozasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

A) Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc



B) Kozponti szdbeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja.
A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10769-12 Kozvetett addzasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

A) Ko6zponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

B) Kozponti szdbeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakdreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10770-12 Egyéb adozasi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

10771-12 Szamviteli feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 180 perc

10772-12 Adotanacsadasi tevékenység

A vizsgafeladat ismertetése: K&zponti szdbeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

7.2. A modulzard vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

A 10771-12 Szamviteli feladatok ellatasa szakmai kovetelmény modulhoz rendelt modulzéaro
vizsga firasbeli vizsgatevékenysége aldl felmentést kap az, aki mérlegképes konyveld
szakképesitéssel rendelkezik (vallalkozasi szakon), vagy 93/2002. (V. 5) Korm. rendelet
alapjan a nyilvantartasba vétel szempontjabol mérlegképes konyveld vallalkozasi szaktertileten.
A 10766-12 Jogi ismeretekhez kapcsolodo feladatok szakmai kovetelménymodulhoz rendelt
modulzard vizsga szdobeli vizsgatevékenysége alol felmentést kap: aki allam- és jogtudomanyi
doktori fokozattal, jogi szakokleveles kozgazdasz végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval), vagy a jogi és igazgatasi képzési teriilet
jogasz egységes, osztatlan mesterképzési szakon felsdoktatdsi intézményben szerzett
diplomaval, vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezik.

Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége aldl.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzar6 vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.



7.3. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Magyar Okleveles Adoszakértok Egyesiilete,
Magyar Adétanacsadok és Konyvviteli Szolgaltatok Orszagos Egyesiilete.

7.4. Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:
7.4.1. mérlegképes konyveld (szakiranytol fiiggetleniil) egy év gyakorlattal, vagy
7.4.2. fels6oktatasi intézményben szerzett oklevél

7.4.2.1. a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szolo
4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet alapjan szerzett végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval), vagy a felsdoktatési alap- és mesterképzésrol,
valamint a szakinditds eljarasi rendjérdél szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet
gazdasagtudomanyok képzési teriilethez tartozod szakokon szerzett végzettséggel (oklevéllel,
vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval), vagy a kozgazdasagi
felsboktatasban folyd szakirdnyt tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl szo6ld
7/1999. (1I. 1.) OM rendelet, valamint jogész, vagy igazgatasszervezd végzettséggel (oklevéllel,
vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval) rendelkezok esetében
legalabb egy év pénziigyi, vagy szamviteli, vagy addigazgatdsi, vagy adooktatasi teriileten
szerzett (igazolt) gyakorlat.

7.4.2.2. a 7.4.2.1. pontban fel nem sorolt egyetemi vagy foiskolai végzettséggel rendelkezdk
esetében legalabb harom év pénziigyi, vagy szamviteli, vagy adoigazgatasi, vagy adooktatasi
terilileten szerzett (igazolt) gyakorlat.

Az igazolt gyakorlat a 2.2 pontban meghatarozott szakmai eloképzettség utan érvényesithetd.

7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentdldsa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl megallapithatdé legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladat-részeken elért eredmény is.

7.7. Koréabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VIII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgak eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsidra vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az iranyado.”



2. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz6l6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 4. sorszamu
Allamhéztartasi mérlegképes konyvelé megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 4. sorszamu Allamhaztartasi mérlegképes konyvelo megnevezésii
szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 02
1.2. Szakképesités-raépiilés: Allamhaztartasi mérlegképes konyveld
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 320-480

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintézd, 54 344 02 Vallalkozasi-
¢s berigyintezo, 54 343 01 Pénziigyi termekertekesitd (bank, befektetés, biztositas), 54 344 04
Allamhaztartasi igyintéz6 (Tovabbiak a 7. fejezetben.)
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 60%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 40%
2.8. Szintvizsga:-

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdbben betdltheté munkakor(dk), foglalkozas(ok)



A B C
311 FEOR szima| FEOR megnevezése A szakképesités-raépiiléssel betolthet
T munkakor(ok)
3.1.2. Szamviteli ligyintézo
3.1.3. v e . ., |Analitikus konyveld
314 3614 Szamviteli ligyintézo Fokonyvi konyveld
3.1.5. Szamviteli eléadd
3.1.6. Pénziigyi ligyintézo
3.1.7. e, Bérszamfejtd
318, 3611 Pénziigy1 ligyintézd PénztAros
3.1.9. Szamlaellendr
3.1.10. 3650 [rdO- s illetekhivatali -y g0 ines
ugyimtezo
Hatosagi engedélyek
3.1.11. 3654 kiadasaval foglalkozé Hatosagi ligyintézo
ligyintézo
3.1.12. 4121 Konyveld (analitikus) Analitikus konyveld
3.1.13. 4122 Bérelszamolo Bérelszamolo
Készlet- és . . o .
3.1.14. 4131 anyagnyilvantart Készlet- és anyagnyilvantarto
Szamviteli és pénziigyi
3.1.15. 1411*  tevékenységet folytatd  [Szamviteli egység vezetdje
egység vezetdje
3.1.16. 2513+ |[ROnyvvizsgdld, kbnyvelS,p o |1
konyvszakértd
3.1.17. 2514* Kontroller Kontroller, belso ellenér
3018, | 2521 prervezetiranyitasi Szervezetiranyitisi vezetd
elemz0, szervezo

*fels6foku végzettség megléte esetében

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 150. § (2) bekezdésében, illetve az 4llamhaztartési
szamviteli jogszabalyban meghatarozott konyvviteli szolgaltatds korébe tartozo feladatok
iranyitasat, vezetését végzi, koltségvetési beszamolot készit.

Ellatja hatalya ala tartozo allamhaztartas szervezeteinél mindazokat a feladatokat, amelyek a
konyvviteli szolgaltatas korébe tartoznak.

Kialakitja a szamviteli politikat, a konyvviteli elszamolas, a beszdmolo készités rendszerét,
madszerét ideértve a belsd informéacios rendszert is.

Ellatja a szdmlarendhez, a konyvvezetéshez, valamint a beszamold készitéshez sziikséges
szabalyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Biztositja a valosagnak megfeleld belsd és kiilsd informaciok eldallitasat, szolgaltatasat, az
elszamolasok, az adatok jogszerliségének, szabdlyszerliségének, megbizhatoésaganak,
bizonylatokkal vald alatamasztottsagat a szamviteli alapelvek betartasdval. Elvégzi a
konyvviteli  szolgaltatds korébe tartozd feladatokat az allamhéztartas szervezetének
alkalmazottjaként.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkez6 képes:



a szamviteli politikat, egyéb gazdalkodasi szabdlyzatokat elkésziteni, aktualizalni,
vagy abban kézremiikodni,

a belsé szamviteli informaciés rendszert kialakitani, mitkddtetni, tovabbfejleszteni,
vagy abban kézremiikodni,

a koltségvetési tervezési feladatokat ellatni, részletesen megtervezni a koltségvetési
bevételeket és kiadasokat, meghatarozni az eredeti eldirdnyzatot, ellatni a
sziikségessé valo eldiranyzatokat, modositasokat, atadasokat,

szabalyszerlien kialakitani ¢és végrehajtani a kotelezettségvallalast, pénziigyi
ellenjegyzést, teljesités igazolast, érvényesitést, utalvanyozasi folyamatokat,
alkalmazni az adojogszabalyokat, Osszedllitani az adobevallast és ellatni az
adoellendrzéssel 0sszefliggd feladatokat,

ellatni a kincstari szamlavezetéshez, hitelezéshez, finanszirozashoz, ellenérzéshez,
informacioszolgaltatashoz kapcsolodo feladatokat,

elvégezni az allamhaztartds szervezete tevékenységének ellatdsa soran az
adokotelezettséghez kapcsolodo feladatokat,

ellatni az EU-s tamogatasok sikeres igénybevételéhez kapcsolodd szamviteli
feladatokat,

alkalmazni a sajatos értékelési eldirasokat,

elvégezni az allamhéztartds alrendszereinek és alapegységeinek féléves és éves
beszadmolasi kotelezettségéhez kapcsolodo feladatokat,

végrehajtani az allamhaztartds szervezete alapitdsaval, atszervezésével, illetve
megsziintetésével kapcsolatos feladatokat,

ellatni a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok vezetéséhez
kapcsolddo feladatokat,

az allamhaztartas belsé kontrollrendszert, a FEUVE rendszert, a bels6 ellenorzési
rendszert kialakitani, miikddtetni, tovabbfejleszteni, vagy abban kdzremitkddni,

a kiilsd ellenérok tevékenységét segiteni, ahhoz sziikséges kapcsolddo
dokumentumokat eloallitani,

ellatni az allamhaztartas alrendszereihez kapcsolddo altalanos elemzési feladatokat,
az allamhaztartas szervezete vagyoni, pénziigyi, jovedelmezdségi helyzetét elemezni
és értekelni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolédas modja
3.33. 54344 01 Pénziigyi-szamviteli szakképesités
ugyimtezo
3.3.4. 54 344 02 \Véllalkozasi és bériigyintézd | szakképesités
Pénziigyi termékértékesitd o te
3.3.5. 54343 01 (bank, befektetés, biztositas) szakképesités
3.3.6. 54 344 04 Allamhaztartasi tigyintéz6  |szakképesités
3.3.7. 55344 01 Adodtanacsadd szakképesités-raépiilés
3.3.8. 55344 04 Ellendrzési szakeldadod szakképesités-raépiilés




4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosito szama megnevezeése
4.3. 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban
4.4, 10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa
4.5. 10775-12 Adozasi feladatok ellatasa
4.6. 10776-14 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok ellatasa
4.7. 10777-14 Allamhaztartasi szamviteli feladatok ellatasa
4.8. 10778-12 Allamhaztartasi szamviteli szervezési feladatok ellatdsa
4.9. 10779-14 Allamhaztartasi elemzési - ellen6rzési feladatok ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén: az 5.2. pontban eléirt valamennyi modulzaré vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
599 azonosité szama megnevezése a modulzaré vizsga
o vizsgatevékenysége

5.2.3. 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban szobeli
5.2.4. 10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa irasbeli
5.2.5. 10775-12 Adoézasi feladatok ellatasa irasbeli

Allamhéztartasi gazdalkodasi P
5.2.6. 10776-14 reladatok ellAtasa irasbeli

Allamhaztartasi szamviteli P
5.2.7. 10777-14 reladatok ellAtasa irasbeli
528, | 1077812 | /Mlamhdztartasi szamviteli irasbeli

szervezeési feladatok ellatasa

Allamhéztartasi elemzési - .
3:2.9. 10779-14 ellendrzési feladatok ellatasa gyakorlati

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: allamhaztartasi elemzési - ellendrzési gyakorlati feladatok




A kozponti gyakorlati feladatlap az allamhdztartasi elemzés és ellendrzés gyakorlatat 50%-
50%-ban tartalmazza.

A gyakorlati vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység soran az aldbbi
kovetelményekhez kapcsolddo feladatokat kell elvégezni:

Az allamhaztartasi elemzési - ellendrzési gyakorlati feladatok a kapcsolodd szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység soran kiemelten az aldbbi kdvetelményekhez
kapcsolodo feladatokat kell elvégezni:

Az allamhaztartasi elemzés-ellendrzés elemzési  gyakorlatdhoz  kapcsoldoddan: az
allamhaztartasi szervezet tevékenységének, ellatdsi szinvonalanak értékelése, elemzése,
valamint a rendelkezésre allo erdforrasok hasznositasanak vizsgalata, a koltségvetési
beszdmolo, ezen belill az intézmény vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetének elemzése,
kiemelten a tartalékok vizsgalata.

Az allamhaztartasi elemzés-ellendrzés ellendrzési gyakorlatdhoz kapcsoldoddan: a szamviteli és
adozasi Onellendrzésekhez kapcsolodo esettanulméany alapjan szakszerli dokumentumok
eldallitasa, illetve az allamhaztartas szervezetét ellen6rzd szervek (belsd ellendr, irdnyitod szerv,
Kincstar, KEH, EUTAF, ASZ, konyvvizsgalo, adohatosagok) altal tett ellendrzési
megallapitasokhoz kapcsolodd dokumentumok elkészitése.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc (90 perc + 90 perc)
A vizsgafeladat aranya: 25%

5.3.2. Kdzponti irdsbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: allamhéztartasi szamviteli feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a szamviteli feladatok ellatdsahoz kapcsolddd szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja, kiemelten az alabbi
kovetelményekhez kapcsolodo feladatokat: a szamviteli torvény, illetve az allamhaztartasi
szamviteli jogszabaly eldirasainak gyakorlati alkalmazasa. A gazdasagi események konyvelése
a fokonyvi szamlakon. Az elszamolasok bizonylati rendje, az analitikus nyilvantartas
kovetelményei. Az év végi zarlati feladatok végrehajtasa. A koltségvetési beszamolok
Osszeallitasa. Sajatos szamviteli esetek elszamolédsa a gyakorlatban.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc
A vizsgafeladat ardnya: 45%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Allamhaztartasi gazdalkoddsi - szamviteli - elemzési -
ellendrzési feladatok



A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor az allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok
ellatasahoz, az allamhaztartasi szamviteli feladatok ellatasahoz és az allamhaztartasi elemzési -
ellendrzési feladatok ellatasahoz kapcsolodd szakmai kovetelmények megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhato segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszeriiségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése eldtti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legaldbb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizérolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazo
az allamhaztartds elemzési €s ellendrzés gyakorlati feladatait kiilon-kiilon legaldabb 60%-0s
szinten teljesiti.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdheté meg, ha a gyakorlati
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo legalabb 60%-0s szinten teljesitette.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a kozponti irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo legalabb 60%-0s szinten teljesitette.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgazd az allamhéztartasi
gazdalkodasi feladatok, az allamhéztartasi szamviteli feladatok és az allamhaztartasi elemzési -
ellendrzesi feladatok ellatasahoz kapcsolodo szobeli felelete kiilon-kiilon legalabb 60%.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100%yjeles (5)
80-89%j06 (4)
70-79%kdbzepes (3)
60-69%elégséges (2)
0-59%elégtelen (1)



Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval stlyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6l felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitdvizsgat abbol a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbol kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért
eredménye nem ¢éri el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a
vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgdld6 dokumentumban az adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez, vizsgarészhez rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértéki.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat
o meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Iratrendez6k

6.3. Irodatechnikai eszkdzok

6.4. Szamitogép

6.5. Szkenner

6.6. Nyomtato

6.7. Szoftverek

6.8. Internet hozzaférés

6.9 Kommunikéacios eszk6zok

6.10. | Ugyintézési eljarasrend

6.11. |Formanyomtatvanyok

6.12. | Jogszabaly gyiijtemény

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezo tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
10776-14 Allamhaztartasi gazdalkodasi feladatok ellatdsa, a 10777-14 Allamhéztartasi
szamviteli feladatok ellatisa irasbeli és a 10779-14 Allamhaztartasi elemzési - ellenSrzési
feladatok ellatasa gyakorlati modulzaré vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai
kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja dssze.

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban



A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kdvetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.
Iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Id6tartama: 120 perc

10775-12 Adozasi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: KoOzponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Iddtartama: 120 perc

10778-12 Allamhaztartasi szamviteli szervezési feladatok ellatisa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Idétartama: 150 perc

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

A 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban alkalmazasa szobeli modulzard vizsgatevékenység
aloli felmentés feltétele: allam- és jogtudomanyi doktori fokozat.

A kozgazdasagi felsOoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szolo 4/1996.
(I. 18.) Korm. rendelet szerinti képzésekben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zardvizsgaval, valamint a kozgazdasagi felsdoktatasban folyo szakiranyu tovabbképzési szakok
képesitési kovetelményeirdl szolo 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan szerzett oklevéllel
rendelkez6 felmentést kap a kovetkez0 modulzadr6 vizsgdk szobeli és irasbeli
vizsgatevékenységek alol:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa.

A felsOoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet iizleti képzési
agon felsdoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkez6 felmentést kap a kovetkez6 modulzaré vizsga szobeli és irasbeli
vizsgatevékenységek alol:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa.

A felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szo6lo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet iizleti képzési
agon pénziligy és szdmvitel alapszakon, valamint szamvitel mesterszakon, tovabba gazdasagi
szakképzés kozgazdasztandr szakképzettség pénziigy és szamvitel szakirdnyon felsdoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd
felmentést kap a kovetkez6 modulzaro vizsgak szobeli €s irasbeli vizsgatevékenységek alol:
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,



10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa,
10775-12 Addzasi feladatok ellatasa

Az a jelolt, aki rendelkezik az Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld, vagy a Vallalkozasi
mérlegképes konyveld szakképesitéssel felmentést kap a kovetkezé modulzard vizsgdk szobeli
¢s irasbeli vizsgatevékenységek alol:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa,

10775-12 Adézasi feladatok ellatasa

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzar6 vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyestilete.

7.5. Kordbban megszerzett szakmai el0képzettség beszamitasa:

7.5.1. korabban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, vagy aki a konyvviteli
szolgéltatast végzOk nyilvantartasaba vételérdl szolo 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a
nyilvantartasba vétel szempontjabol mérlegképes konyveld, vagy

7.5.2. felséfoku (egyetemi vagy fOiskolai) iskolai végzettség esetében, - amennyiben nem
kozgazdasagi felsdoktatasban szerzett végzettség - legalabb két legalabb két év pénziigyi, vagy
szamviteli teriileten szerzett (igazolt) gyakorlat, vagy

7.5.3. az Orszagos Képzési Jegyzeékrol €s az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdl szolo 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet szerinti az adopolitikaért, az
allamhaztartasért, a pénz-, toke- és biztositasi piac szabalyozasaért, a szamviteli szabalyozasért
felelds miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit
menedzser, pénziigyOr, valutapénztaros és valutaligyintézd, vam-, jovedéki ¢és termékdij
tgyintézo, kozosségi civilszervezd szakképesités), vagy

7.5.4. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és
torlés eljarasi rendjérdl szold 1/2006. (II. 17.) OM rendelet szerinti a pénziigyminiszter
hataskorébe tartozd szakképesitések, tovabba az adopolitikéért, az dllamhéztartasért, a pénz-,



toke- ¢és biztositasi piac szabalyozéasaért, a szamviteli szabdlyozasért felelés miniszter
hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit menedzser, pénziigyor,
valutapénztaros ¢és valutaligyintézd, vam-, jovedéki ¢és termékdij iigyintézd, kozdsségi
civilszervezo szakképesités), vagy

7.5.5. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl szolo 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet szerinti a
pénziigyminiszter hatadskorébe tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel valutapénztaros,
vamkezeld, vamiigyintézo, jovedéki ligyintézo szakképesités), vagy

7.5.6. az Orszagos Képzési Jegyzekrdl szolo 7/1993. (XII. 30.) MiM rendelet szerinti a
pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike, (kivétel projektmenedzser
asszisztens, vamkezeld, vamiigyintézo szakképesités), vagy

7.5.7. a 13/1977. (VIL 23.) PM-AH egyiittes rendelet szerinti arkalkulatori és arszakértdi
képesités, vagy

7.5.8. a szamviteli képesités rendjérdl szolo 14/1977. (VIL. 30.) PM rendeletben szabalyozott
képesitett konyveldi képesitéssel rendelkezd, vagy az iskolarendszeren kiviili pénziigyi és
szamviteli szakmai oktatasrol, képesitésr6l ¢és mindsitésrél, a pénziigyi-szamviteli
tevékenységek  szakképesitési  feltételeirdl, valamint az  adodszakértdi  miikodés
engedélyezésének szabalyozasarol szolo 10/1993. (IV. 9.) PM rendelet alapjan szerzett
képesités.

7.6. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl sz6l6 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm. rendelettol
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottél eltéréen a szakmai vizsgét az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatdkat a vizsga utols6 vizsgafeladatdnak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentélasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet Ugy vezeti,
hogy abbdl megallapithatdo legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl
sz6l6 23/2008. (VIIL. 8.) PM rendelet alapjdn megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitasara vonatkozdan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan
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3. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,, A 11. sorszamu
Badogos megnevezésii szakképesités szakmai ¢és vizsgakdvetelménye” alcim 3.
PALYATUKOR” pont ,,3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:” alpontja helyébe
a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirdsa:

Szabasmintdkat készit a badogos feladatokhoz, majd elvégzi az elkésziilt munkadarabok, a
badoglemez lapok és az épiiletbadogos-szerkezetek épiiletekre szerelését, sziikség esetén
felyjitasat, javitasat, haztartasi badogos szerkezeteket, hasznalati és berendezési targyakat és
épiiletdiszito elemeket készit és helyez el.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:

- csatornaelemeket, szogletet, véglemezt, betorkolld csonkot, mozgohézagot gyartani ¢€s
felszerelni

- vizgyljtd istot, lefolydelemet, csdbilincset, ives elemeket, kifolyokonyokot gyartani és
felszerelni

- eresz-, fal-, orom- és kéményszegélyt gyartani €s felszerelni

- homlokzati vonalas badogos szerkezeteket felmérni, gyartani, szerelni

- korcolt lemezfedést és kiegészitd szerkezeti elemeit eléregyartani, szerelni

- lécbetétes fedés és kiegészitd elemeit eléregyartani, szerelni

- tablas fedés tiikkorméretét meghatarozni, gyartani és szerelni kiegészitdivel”

4. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 12. sorszamu
Banki  befektetési  termékértesité  megnevezésli  részszakképesités  szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezes 1ép:

»A 12, sorszamu Banki, befektetési termékértékesité megnevezésii
részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szdma: 51 343 01
1.2. Részszakképesités megnevezése: Banki, befektetési termékértékesitd
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 160-240
2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai el0képzettség: érettségi végzettség



2.1.2. Bemeneti kompetencidk: -

2.2. Szakmai eléképzettség: -

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -

2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzdbben betdlthetd munkakdr(6k), foglalkozas(ok)

A B C
311 FE’OR FEOR megnevezése | A részszakképesitéssel betoltheto
e szama munkakor(ok)
3.1.2. Banki és pénzforgalmi iigyintéz6
3.1.3. Aruhitel igyintéz6
3.1.4. Pénzfeldolgoz6
3.1.5. Atutalasi tigyintéz6
3.1.6. Banki hitelezdasszisztens
3.1.7. Banki hiteliigyintézo
3.1.8. Banki lizing ligyintézd
3.1.9. Banki szakiigyintézd
3.1.10. Banki ligyintéz6
3.1.11. Banki-, befektetési termékértékesitd
3.1.12. Bankkartya referens
3.1.13. Bankreferens
3.1.14. Bankszamla-ligyintézo
3.1.15. 3612 Pénzintézeti ligyintézé | Befektetés-kezelési referens
31.16. Bet'ét ki- és befizetési forgalmat lebonyolitd
igyintézo
3.1.17. Epitési hitel igyintéz6
3.1.18. Ertékpapir kezeld tigyintézo
3.1.19. Ertékpapirpiaci szakiigyintézé (banki)
3.1.20. Ertéktarkezel6 (banki)
3.1.21. Ertéktaros (banki)
3.1.22. Folyoszamla iigyintéz6
3.1.23. Hitelértékesitd
3.1.24. Hitelezési eldado
3.1.25. Hitelezési tigyintézo
3.1.26. Hitelreferens
3.1.27. Hitelligyintéz6




3198 "Kiﬁzetési ¢s betétforgalmat lebonyolito
ligyintézo
3.1.29. Kisvallalkozoi hiteliigyintézo
3.1.30. Lakashitel {igyintézo
3.1.31. Lakossagi folyoszamla ligyintéz6
3.1.32. Lakossagi hitelkockazatkezeld
3.1.33. Lakossagi kapcsolattartd (pénzintézeti)
3.1.34. Letéti-szamla iigyintézo
3.1.35. Letétkezeld (banki)
3.1.36. Pénzforgalmi ligyintézo (banki)
3.1.37. Pénzintézeti aldirds-ellendr
3.1.38. Pénzintézeti értékesitési asszisztens
3.1.39. Pénzintézeti értékesitési ligyintézo
3.1.40. Pénzintézeti értéktaros
3.1.41. Pénzintézeti lakossagi lizletkotd
3.1.42. Pénzintézeti panaszkezeld
3143, "Pén.zirrltéwzeti pénz- és értékjegy-ertekesitd
ugyimntezo
3.1.44. Pénzintézeti pénz- és értékkezeld
3.1.45. Pénzintézeti tigyfélforgalmi eléadd
3.1.46. Pénzintézeti ligyfélgazda
3.1.47. Pénzintézeti tigyfélkapcsolati eldado
3.1.48. Pénzintézeti tigyfélkapcsolati munkatars
3.1.49. Pénzintézeti ligyfélreferens
3.1.50. Szamlavezeto ligyintézo
3.1.51. Takarékforgalmi ligyintéz6
3.1.52. Treasury asszisztens (banki)
3.1.53. Villalkozoi ligyfélreferens
3.1.54. 3613 ug;fffﬁf;ﬁg‘mgy‘ Tézsde- és pénziigyi ligyndk, broker
3.1.55. 4211 Banki pénztéaros Banki pénztaros
3.1.56. 4213 |ZAloghazitgyint€zG es | ;4 0014t Gievintézd és pénzkolesdnzé
&?nzkolcsonzo
3.1.57. 4112 |Altalanos irodai Irodai adminisztrator
adminisztrator
Pénziigyi, statisztikai, Pénziigyi, statisztikai, biztositasi
3.1.58. 4123 e o A
biztositdsi adminisztrator |adminisztrator
3.1.59. 4136 Iratkezeld, irattaros Iratkezelo
3.1.60. 4225 t;‘gigiﬁg}‘;’ralatl kozpont Ugyfélszolgalati kdzpont tajékoztatdja

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A banki termékértékesitd elsdsorban a hitelintézetek és a pénziigyi vallalkozasok halozati
egységeiben lat el feladatokat, azonban alkalmas a kozponti adminisztrativ teriileteken
bizonyos feladatok ellatisara. Ugyfélkapcsolatot létesit és gondoz. Az iigyfelek részére
szakszerl tajékoztatast nyljt a termékekrdl (akar dsszehasonlitdo szemléletben is), eldsegiti az
értékesitési és kockazati besorolasat. Ertékesiti a pénziigyi szolgaltatasi termékeket, az ezzel
kapcsolatos  teljekorli  dokumentacios feladatkort ellatja. Részt vesz az ligyfelek
pénzforgalmanak lebonyolitasdban, mind szamlapénz, mind készpénz esetében, fizetési



szamldhoz kapcsolodo termékeket és szolgaltatasokat értékesit és nyilvantart. Pénztarat és
helyi értéktarat kezel, helyi ATM-et iizemeltet. Kozremlikodik a haldzati egységek nyitasaban,
zarasaban, részfeladatokat lat el a készpénzellatasban. Lakossagi, mikro, kis és kozépvallalati
hiteleket értékesit, és részt vesz a hiteldontés elokészitésében.

Hiteladminisztraciés feladatokat 1at el ¢és hitelmonitoringot végez. A  befektetési
termékértékesitd a befektetési szolgaltatd halozati egységeiben és kozponti adminisztrativ
teriileteken 1at el feladatokat. Ugyfélkapcsolatot létesit és gondoz. Az iigyfelek részére
szakszeru tajékoztatast nyujt a termékekrodl (akar 6sszehasonlité szemléletben is). Eldsegiti az
igyfelek értékesitési €s kockdzati besorolasdnak elvégzését. Alkalmassagi és megfelel0ségi
tesztet készit. Ertékesiti a befektetési szolgéltatasi termékeket, az ezzel kapcsolatos teljekort
dokumentécios feladatkort ellatja. Szabvanyositott €s nem szabvanyositott tokepiaci
megbizasokat fogad és bonyolit. Ertékpapirszamlat nyit és kezel. Figyelemmel kiséri a
tokepiaci folyamatokat €s termék-innovaciokat. Részt vesz az iigyfélszamla pénzforgalmanak
lebonyolitasaban. Pénztarat és helyi értéktarat kezel. Kozremilikodik a haldzati egységek
nyitasdban, zarasaban, részfeladatokat 14t el a készpénzellatasban.

A részszakképesitéssel rendelkezo képes:
- banki, befektetési terméket értékesiteni, kozvetiteni,
- Ugyfélszerzési és kapcsolattartasi feladatot végezni,
- banki és befektetési termékekrdl tajékoztatast adni és értékesiteni azt,
- aktiv bankmiiveleteket végezni,
- aktiv bankiigylethez kapcsolédd dontés-eldkészitési és lebonyolitasi feladatokat
ellatni,
- hitelszamlat nyitni és kezelni hitelmonitoring tevékenységet ellatni,
- passziv bankmiiveleteket végezni lekotési megbizast fogadni,
- folyoszamlat, pénzt/értéket, valamint valtot és inkasszot kezelni,
- pénzforgalmat bonyolitani,
- alkalmassagi ¢s megfeleldségi tesztet kitolteni €s értékelni,
- értékpapir és ligyfélszamlat nyitni, szamlamiiveletet végezni és megsziintetni,
- befektetési megbizasokat fogadni €s bonyolitani,
- kiegészitd adminisztracios tevékenységet és kozponti hattérmunkakat végezni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
330 azonosito megnevezése | a kapcsolodas modja
T szama
Pénziigyi termékértékesito (bank, ot
3.3.3. 54 343 01 befektetés, biztositas) szakképesités

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A \ B

A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert

szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl sz0lo kormanyrendelet szerinti
49 azonosito megnevezeése
o Szama




4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

4.4. 10137-12 Banki tigyfélkapcsolat és kommunikacio

4.5. 10138-12 Banki, befektetési és biztositasi jogi feladatok
4.6. 10136-12 Banki piac termékeinek értékesitése

4.7. 10140-12 Befektetési piac termékeinek értékesitése

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga

eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
599 azonosito megnevezés | a modulzaré vizsga
e szama vizsgatevékenysége

523, 1150412 | Gazdalkoddsi alaptevékenység | o 1o

ellatasa
5.2.4. 10137-12 | Banki igyfelkapesolat & irasbeli

kommunikécio
575 10138-12 ‘Ba.nkl, befektetési és biztositasi trasbeli

ogi feladatok

5.2.6. 10136-12 | Banki piac termékeinek irasbeli

ertékesitése
527. | 10140-12 | Befekietesipiactermekeinek ) g,

ertékesitése

A modulzaro vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Banki ligyfélkapcsolat és kommunikacio

A vizsgafeladat ismertetése: A kdzponti gyakorlati tételsorbol a vizsgazéd véletlenszertien huz,
amely szituacios feladat(ok)ra épiil és a szakmai kovetelmények banki iigyfélkapcsolat és

kommunikéciohoz kapcsol6dd megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasa a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott
¢és honlapjan kozzétett Utmutato alapjan torténik.

A vizsgafeladat idétartama: 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.2. Kdzponti irdsbeli vizsgatevékenység



A vizsgafeladat megnevezése: Banki piac termékeinek ¢és befektetési piac termékeinek
értékesitése

A vizsgafeladat ismertetése: banki piac termékeinek értékesitése ¢és befektetési piac
termékeinek értékesitése vonatkozasaban a termékértékesités, az ligyfélkiszolgalas, a termékek
¢s lgyletek fogalmainak, értelmezésének, Osszefiiggéseinek, az 4gazatok iizemtani
ismereteinek szamonkérése, kapcsolodd esetmegoldasok teljesitése.

A vizsgafeladat iddtartama: 75 perc
A vizsgafeladat aranya: 40%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Banki piac termékeinek ¢€s befektetési piac termékeinek
értékesitése

A vizsgafeladat ismertetése: A banki ¢és befektetési piac termékeinek értékesitése
vonatkozasdban a termékértékesités tligyfél-kiszolgalasi szakismeretek, tigyletismeretek
igyfelkozponta megkozelitése.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidOszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsdg egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki éltal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizdrdlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5 A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltérd szempontjai:
A Banki piac termékeinek ¢€s befektetési piac termékeinek értékesitése vizsgafeladat szobeli

vizsgatevékenysége csak akkor kezdheté meg, ha a hozzarendelt irdsbeli vizsgatevékenység
vizsgafeladatat a vizsgazo legalabb 60%-szinten teljesitette.



A Banki tigyfélkapcsolat és kommunikacid vizsgafeladat gyakorlati vizsgatevékenysége csak
akkor kezdhetd6 meg, ha az irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo legalabb
60%-o0s szinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)

80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az dltaldnos szabalyok szerint (0,50-t6] felfel¢) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazod elért eredménye nem éri
el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgdldé dokumentumban az adott vizsgafeladat,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék)
kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést adé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a

vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékil.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Szamitogép

6.3. Irodai és szakmai szoftverek (szovegszerkeszto, tablazatkezeld, adatbaziskezeld)
6.4. Formanyomtatvanyok

6.5. | Ugyintézési eljarasrend.

6.6. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.7. Jogszabdly gyiijtemény vagy szamitogépes jogtar.

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezo tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatds feltételeként meghatarozott 10137-12 Banki iigyfélkapcsolat ¢és
kommunikécio, a 10136-12 Banki piac termékeinek értékesitése €s a 10140-12 Befektetési
piac termékeinek értékesitése szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt irasbeli modulzéard



vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytatd
intézmény allitja Gssze.

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10138-12 Banki, befektetési és biztositasi jogi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti irasbeli feladatsor alapjan, amely a szakmai k&vetelmények témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 90 perc

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
sz0lo 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zarovizsgaval vagy a
felsdoktatasi alap- ¢és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szo6lo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudoméanyok képzési teriileten szerzett
végzettséggel, illetve zarovizsgaval vagy a kozgazdasagi felsdoktatdsban folyd szakiranyu
tovabbképzési szakok képesitési kdvetelményeirdl szold 7/1999. (1. 1.) OM rendelet alapjan
szakiranyu végzettséggel, rendelkezik, vagy a gazdasdgtudomanyok képzési teriileten,
kozgazdasag képzési dgon szerzett végzettséggel, illetve zarovizsgaval rendelkezik, felmentést
kap a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa szakmai kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsga szobeli, a 10137-12 Banki tigyfélkapcsolat és kommunikacid, a 10136-12
Banki piac termékeinek értékesitése, a 10140-12 Befektetési piac termékeinek értékesitése,
valamint az 10138-12 Banki, befektetési ¢és biztositdsi jogi feladatok szakmai
kovetelménymodulokhoz rendelt modulzaré vizsga irasbeli vizsgatevékenységek alol.

A 10138-12 Banki, befektetési €és biztositasi jogi feladatok szakmai kovetelménymodulhoz
rendelt modulzar6 vizsga irasbeli vizsgatevékenysége alol felmentést kap, aki 1997. januar 1.
utdn szerezte meg a tézsdei szakvizsga jogi részvizsgajat, valamint 1997. januar 1. utan
szerezte meg a Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete és a Magyar Nemzeti Bank éltal
elismert jogi szakmai vizsgajat.

Az a jelolt, aki rendelkezik Biztositaskozvetitd (fiiggd és fiiggetlen) részszakképesitéssel
felmentést kap a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa és a 10138-12 Banki,
befektetési és biztositasi jogi feladatok modulzaro6 vizsga szobeli vizsgatevekenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.7. pontban meghatarozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzaro6 vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aloli felmentés
feltételei:

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzéarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata
alol.



7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Befektetési Szolgaltatok Szovetsége
Magyar Bankszdvetség

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatads szabalyairdl szolé 315/2013. (VIIL 28.) Korm.
rendelettd] (tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési itmutatokat a vizsga utolsé vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl megallapithato legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton elért
eredmény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozod szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl

szolo 23/2008. (VIIL. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszdmitdsdra vonatkozdan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan

rrrrrr

5. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szo6l6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 16. sorszdmu
Bériigyintéz6 megnevezésii részszakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcime helyébe
a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»A 16. sorszamu Bériigyintéz6 megnevezési részszakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonosité szama: 51 344 01
1.2. Részszakképesités megnevezése: Bériigyintézd
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 120-180

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:



2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: -

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzdbben betdlthetd munkakdr(6k), foglalkozas(ok)

A B C
311 FE’OR FEOR megnevezése | A részszakképesitéssel betoltheté
e szama munkakor(ok)
3.1.2. Béreldkészitd
3.1.3. Bérszamfejto és kalkulator
3.1.4. 4122 Bérelszamold B(?rl}gy% adm.inisztrétor
3.1.5. Bériigyi asszisztens
3.1.6. Bériigyi el6add
3.1.7. Bériigyintézo
3.1.8. 4121 Konyveld (analitikus) Analitikus konyveld

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirdsa:
A bériigyintézd ellatja a bérszdmfejtéssel kapcsolatos feladatokat. A munkavallalokkal
kapcsolatos munkaerd-gazdalkodashoz kapcsolddo iigyeket intézi, a nyilvantartasokat vezeti.

A részszakképesitéssel rendelkez6 képes:

- ellatni a munkatigyi nyilvantartasok alapjan a bérekkel kapcsolatos adminisztracios,
(bérszamfejtés, jarulék-nyilvantartas, stb.) feladatokat,

- kozremiikddni a munkavallalok munkaviszonyanak létesitésével, megsziintetésével
kapcsolatosan,

- értelmezni és kitolteni a bériigyi nyomtatvanyokat,

- Osszegyljteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol,

- munkakoréhez kapcsolddd hagyomanyos és digitalis dokumentumokat rendszerezni,
iratkezelést végezni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések



A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
333, 54 344 02 Vallalkozast &s szakképesités
bériigyintézd
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A \ B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairél sz6l6 kormanyrendelet szerinti
azonosito -
4.2. . megnevezése
szama
4.3. 10154-12 Munkaero6-gazdalkodas
4.4. 10151-12 Bériigyi szakfeladatok ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito - a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 10154-12 Munkaerd-gazdalkodas gyakorlati
5.2.4. 10151-12 Bériigyi szakfeladatok ellatasa irasbeli

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Bérszamfejtési feladat

A vizsgafeladat ismertetése: A feladatlap egy belépd dolgozo megadott adatainak felvitele utan
bérszamfejtési feladat, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutatok alapjan kertil 6sszedllitasra. Az utmutatd tartalmazza, hogy milyen modon
kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.



A vizsgafeladat idétartama: 60 perc
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.3.2. Kozponti irdsbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Bériigyi szakfeladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A Bérligyi szakfeladatok ellatdsahoz kapcsolodd szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 60 perc

A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.3. Szébeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A munkaerd-gazdalkodas kapcsolodd szakmai feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A munkaerd-gazdalkodas kapcsolédd szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)

A vizsgafeladat aranya: 20%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki éltal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizardlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és a kozponti irdsbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo kiilon-kiilon legalabb 50%-o0s szinten teljesitette.
A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)

80-89% jo (4)
65-79% kozepes (3)
50-64% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyéaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6l felfel¢) kell meghatarozni.
Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmely vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).



Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazd nem érte el az 50%-ot, és
teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgaldé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést add dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”

kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1 meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Iratrendezok

6.3. [Fénymasolod

6.4. |lrodatechnikai eszk6zok (vagogép, spirdlozd, kapcsologép, lyukasztd)

6.5. [Telefon, fax

6.6.  |Szamitogép

6.7. Internet hozzaférés
6.8.  [Nyomtato
6.9 Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkeszto, tablazatkezeld, adatbazis-kezel0)

6.11. |Analitikus bérprogram

6.12. |Adobevallas kitolté szoftver (ANYK)

6.13.  |[Ugyintézési eljarasrend

6.14. |Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.15. Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10154-12 Munkaerd-gazdalkodas gyakorlati és
a 10151-12 Bériigyi szakfeladatok ellatdsa szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt irdsbeli
modulzar6d vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést
folytato intézmény allitja dssze.

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:
Az a jelolt, aki a modulzaré vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alodl.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aldli felmentés
feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Tarsadalombiztositasi ligyintézd részszakképesitéssel felmentést
kap a gyakorlati vizsgatevékenység Bérszamfejtési feladat, valamint a szobeli



vizsgatevékenység A munkaerd-gazdalkodas kapcsolodd szakmai feladatok vizsgafeladat
teljesitése alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgéaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyair6l szolo 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat kdvetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltérdéen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolséd vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa
A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztilyozoivet ugy vezeti,

hogy abbdl megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatokon
elért eredmény is.”

6. A nemzetgazdasdgi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 19. sorszamu
Biztositasi tandcsadd megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcime helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»A 19. sorszamu Biztositasi tanacsado megnevezésii szakképesités-raépiilés
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 343 01
1.2. Szakkeépesités-raépiilés megnevezése: Biztositasi tandcsado
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 220-340

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el0képzettség: -

2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -



2.2. Szakmai el6képzettség:54 343 01 Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositas)
(Tovabbiak a 7. fejezetben.)

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga:-

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdbben betdltheté munkakor(dk), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. |FEOR szama| FEOR megnevezése A szakkepeSItes-raep’ul(‘a’ssel betolthet6
munkakor(ok)

3.1.2. 3621 ..Blz.t Os,ltz,l,SI tigyndk, Biztositasi szaktanacsado
ugyintezo

3.1.3. 3621 ..Blz.t Os,ltz,l,SI tigyndk, Biztositasi tanacsado
ugyintezo

3.1.4. 3621 | DBiztositdsi ligyndk, Fiiggetlen biztositaskozvetit
ugyintezo

3.15. 3621 | Biztositdsi ligynok, Fiigg biztositaskozvetitd
ugymtezo

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

Biztositasi, kockazatkezelési és pénziigyi tanacsot ad. Tajékoztat a biztositasrol, a
kockazatkezelésrdl és a pénziigyi szolgaltatasokrol. Kockazatkezelési, biztositasi koncepciot,
elemzést, megoldasi javaslatot, kockazatfinanszirozasi és pénziigyi tervet készit. Szakszerti €s
igyfélorientalt tanacsadoi szolgaltatast nyujt.

Biztositd,  biztositaskozvetitdé  részegységét vagy  gazdialkodd  szervezetbiztositasi,
kockazatkezelési részegységét vezeti. Biztositasi iligyviteli, portfoliokezeld, tigyfélkapcsolati
rendszert kezel.

A biztositasi szaktandcsadd irdsos megbizdsi szerzddés alapjan, kizarolag a megbizotol
szarmazo tanacsadoi dij ellenében a biztositasi tevékenységgel Osszefliggd biztositasi
szaktanacsot nyujt és személyesen is kozremiikddik annak megvalositasdban. A biztositasi
szaktandcsado biztositasi (viszontbiztositasi) szerz0dést nem kozvetithet.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkez6 képes:
- a gazdasagi kornyezet alakuldsat, valamint annak biztositasi ligyletekre gyakorolt
hatasat értékelni,



meghatarozo biztositasi szolgaltatasokat és termékeket elemezni,

a biztositasi lizem fobb Gsszefliggéseit atlatni és értékelni,

a biztositasi iigyleteket kezelni,

a fobb kockazatmérési és kockdzatkezelési technikékat alkalmazni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. |azonosité szama megnevezése a kapcsolodas modja

Pénziigyi termékértékesitod (bank, . s
3.3.3. 54 343 01 befekt 5[25, biztositds) ( szakképesités
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B

41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz616 kormanyrendelet szerinti

4.2.  |azonosit6 szama megnevezése
4.3. 10780-12 Marketing, biztositasi és kockazatkezelési feladatok
4.4, 10781-12 Ko6zgazdasagtani feladatok
4.5. 10782-12 Biztositaselmélet és biztositasi tandcsadas
4.6. 10783-12 Biztositasi jogi feladatok
4.7. 10784-12 Biztositdsmatematikai feladatok
4.8. 10785-12 Biztositasinformatikai feladatok

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége €és az eredményesség feltétele:

A \ B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. azst;g(l);;to megnevezeése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége
Marketing, biztositasi és
5.2.3. 10780-12 |kockazatkezelési irasbeli
feladatok
524, | 10781-12 |K0zgazdasigiani sz6beli
T feladatok
525 | 1078212 | DiAositaselmeletes oy g
biztositasi tanacsadas
5.2.6. 10783-12 | Biztositasi jogi feladatok | irasbeli
5.2.7. 10784-12 | Biztositasmatematikai irasbeli




feladatok

Biztositasinformatikai )
5.2.8. 10785-12 feladatok gyakorlati

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Biztositdselmélet ¢s biztositdsi tandcsadas, valamint
biztositasinformatikai feladatok ellatasa

A vizsgafeladat a biztositaselméletet és biztositasi tanacsadast 60%-os ardnyban és 15 perces
iddtartamban, a biztositdsinformatikai feladatokat 40%-os aranyban és 60 perces iddtartamban
tartalmazza.

A gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitdsa a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott
és honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan torténik.

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgatevékenység sordn az alabbi kovetelményekhez
kapcsolodo feladatokat kell elvégezni:

Biztositaselmélet és biztositasi tanacsadas: Szituacids feladat megoldasa ¢és tigyfél-biztositasi
referens megbeszélés szimuldcidja. A vizsgdzé6 a koOzponti gyakorlati tételsorbol
véletlenszertien huiz, majd a szituacios feladatnak megfeleléen szimulélja az tigyfél-biztositasi
referens interakciot.

A kozponti gyakorlati tételsor az alabbi témakdroket tartalmazza:
- az Uigyfél céljainak (biztositasi igényének vagy befektetési céljainak) felmérése,
- az ligyfél lehetdségeinek feltarasa,
- vazlatos biztositasi terv készitése,
- az liigyfél varakozasanak és kockazattiiré képességének felmérése,
- javaslatadas az ligyfél részére az optimalis termék(ek)rol, szolgaltatasokrol,
- megfeleld tjékoztatas az ligyfél részére a kivalasztott termék(ek)rol,
- panaszkezelés.

Biztositasinformatikai feladatok: Modellezési és  rendszerszervezési ismeretek,
biztositdsinformatikai esetek megolddsa szamitogépen elvégzett moddon, melyet a
vizsgaszervezd allit 6ssze. Az Utmutato tartalmazza, hogy milyen modon kell a vizsgazok
vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat idGtartama: 90 perc (szitudcios feladat 30 perc, ebbdl felkésziilési id6: 15 perc
+ biztositasinformatika 60 perc)
A vizsgafeladat ardanya: 30%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Biztositaselmélet €s biztositasi tandcsadas, biztositasi jogi
feladatok, valamint biztositasmatematikai feladatok



A vizsgafeladat a biztositaselmélet és biztositasi tanacsadast 40%-os aranyban és 90 perces
id6tartamban, a biztositasi jogi esetek ellatasat 30%-os ardnyban és 45 perces iddtartamban,
valamint a biztositasmatematikai feladatokat 30%-os ardnyban ¢és 45 perces iddtartamban
tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A kozponti irasbeli vizsgatevékenység soran az alabbi
kovetelményekhez kapcsolddo feladatokat kell elvégezni:

Biztositaselmélet, agazati biztositastan ¢és biztositasi tanacsadds: A biztositaselmélet és a
biztositd miikodésének koncepcidi €s modszerei; problémafeltards, elemzés és megoldasi
vetliletek a biztositdas és a biztositd miikodésébdl vett esetekben; ¢€let- €s nemélet agak
agazatainak fedezetei, fedezetek és eljarasok; sziikségletelemzo, fedezet-meghatarozo esetek
megoldasa.

Biztositasi jogi feladatok: A tandcsadd jogszerli miikodése jogismeret és jogalkalmazasi
vetiiletben.

Biztositdsmatematikai feladatok: biztositdsmatematikai szamitdsok és biztositasmatematikai
esetek feldolgozasa.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc (90 perc + 45 perc + 45 perc)
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Marketing, biztositasi és kockazatkezelési feladatok ¢és a
biztositasi jogi feladatok

A vizsgafeladat a marketing, biztositasi és kockazatkezelési feladatokat és a biztositasi jogi
feladatokat 50%-50%-0s aranyban tartalmazza.

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott €s a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A kozponti szdébeli vizsgatevékenység soran az alabbi
kovetelményekhez kapcsolodo feladatokat kell elvégezni:

Marketing,  biztositasi és  kockdzatkezelési  feladatok:  marketingtevékenység  és
biztositasmarketing, biztositdsi lgyletek és {igyfelek terén felmeriild feladatok,
kockazatkezelési  (risk  management) esetmegolddsi  lehetdségek,  ligyfélkdzpontu
megkozelitése.

Biztositasi jogi feladatok: a biztositasi szaktandcsad6i miikodés jogi sajatossagai, nemzetkozi-
uniés €s hazai szabalyozasok és ajanlasok, a kiillonds szerzodési feltételek jogi hattere és
kapcsolodasai, szerzdi és licenszjog tekintetében a feladatok, a biztositasi piac és szerepldinek
jogi ¢és ligyfelkdzpontu megkozelitése.

A vizsgafeladat iddtartama: 45 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 20%



5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd
szabalyokat a szakképesitésért felelos miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szdbeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazé a
Biztositaselmélet és biztositdsi tandcsadas, a biztositdsi jogi feladatok, valamint
biztositdsmatematikai feladatok ellatdsdhoz kapcsolodo feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-
os szinten teljesiti.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a Biztositdselmélet és biztositdsi
tanacsadas, biztositasi jogi feladatok, valamint biztositdismatematikai feladatok irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgazo legalabb 60%-osszinten teljesiti.

A gyakorlati vizsgatevékenység csak akkor kezdhetdé meg, ha a Biztositaselmélet és biztositasi
tanacsadés, biztositasi jogi feladatok, valamint biztositdsmatematikai feladatok kozponti
irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgazo kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten
teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% j6 (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval stlyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1). Javitovizsgat abbol a
vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo teljesitményét elégtelenre
(1) mindsitette a vizsgabizottsag.



Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgdld6 dokumentumban az adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,  vizsgarészhez rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni. Teljesitményszazalék
esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat

6.2. Szamitogép

6.3. Irodai és szakmai szoftverek (szovegszerkeszto, tablazatkezeld, adatbaziskezeld)
6.4. Formanyomtatvanyok

6.5. | Ugyintézési eljarasrend.

6.6. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.7. Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar.

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
irasbeli és gyakorlati modulzaro6 vizsgatevékenység

10780-12 Marketing, biztositasi és kockazatkezelési feladatok

10782-12 Biztositaselmélet €s biztositasi tandcsadas

10783-12 Biztositasi jogi feladatok irasbeli

10784-12 Biztositasmatematikai feladatok gyakorlati modulzaro vizsgatevékenység

10785-12 Biztositasinformatikai feladatok

vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytatod
intézmény allitja dssze.

10781-12 Kozgazdasagtani feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények
témakdoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi fels6oktatds alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
szo0lo 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zardvizsgaval vagy a
felsdoktatasi alap- és mesterképzésrodl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl sz6lo 289/2005.
(XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett
végzettséggel, illetve zarovizsgaval vagy a kozgazdasagi felsdoktatasban folyd szakiranyt



tovabbképzési szakok képesitési kdvetelményeirdl sz6l6 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan,
szakiranyu végzettséggel rendelkezik, vagy a gazdasagtudomanyok képzési teriileten,
kozgazdasag képzési agon szerzett végzettséggel, illetve zarovizsgaval rendelkezik felmentést
kap a 10780-12 Marketing, biztositasi ¢és kockazatkezelési feladatok, a 10782-12
Biztositaselmélet és biztositasi tanacsadas, a 10783-12 Biztositasi jogi feladatok, a 10784-12
Biztositasmatematikai feladatok szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt modulzard vizsga
irasbeli, valamint a 10781-12 Kozgazdasagi feladatok szakmai kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzaro6 vizsga szbébeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzar6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitdsa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzar6 vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Biztositok Szovetsége

Fliggetlen Biztositasi Alkuszok Szdovetsége

Magyar Biztositasi Alkuszok Szovetsége

7.5. Korabban szerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

7.5.1. a kozgazdasagi felsGoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szolo
4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet alapjan szerzett végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval), vagy a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol,
valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szolé 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet
gazdasagtudomanyok képzési teriilethez tartozo szakokon szerzett végzettséggel (oklevéllel,
vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval), vagy a kozgazdasagi
felsdoktatasban folyo szakiranyli tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl szolod
7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan szerzett szakiranyl végzettséggel, valamint jogasz, vagy
igazgatasszervezd végzettséggel rendelkezOk esetében legalabb egy ¢év  biztositonal,
biztositaskozvetitdi tevékenységet folytatd gazdalkodd szervezetnél, az éallamigazgatasban
pénziigyi, illetve gazdasagi teriileten vagy megfeleld szakmai érdek-képviseleti szervezetnél
igazoltan eltdltott gyakorlat,

7.5.2. az a) pontban fel nem sorolt egyetemi/féiskolai végzettséggel (oklevéllel, vagy az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval) rendelkezdk esetében legalabb 1 év
biztositonal, biztositaskozvetitéi tevékenységet folytatd gazdalkodd szervezetnél, az
allamigazgatasban pénziigyi, illetve gazdasagi teriileten vagy megfeleld szakmai érdek-
képviseleti szervezetnél igazoltan eltdltott gyakorlat,



7.5.3. a fels6oktatds alapképzési szakjain, masoddiplomas szakjain, valamint a szakindités
eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti barmely képzési teriileten
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsga, vagy képzés befejezésérol szolod
oklevél esetében legalabb egy év biztositonal, biztositaskozvetitéi tevékenységet folytatd
gazdalkodo szervezetnél, az allamigazgatdsban pénziigyi, illetve gazdasagi teriileten vagy
megfeleld szakmai érdek-képviseleti szervezetnél igazoltan eltoltott gyakorlat, vagy

7.5.4. az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdl szolo 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet szerinti az adodpolitikdért, az
allamhaztartasért, a pénz-, toke- és biztositasi piac szabalyozasaért, a szamviteli szabalyozasért
felelds miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit
menedzser, pénziigyor, valutapénztaros ¢és valuta-ligyintéz6, vam-, jovedéki és termékdij
ligyintézd, kozosségi civilszervezd szakképesités), vagy

7.5.5. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és
torlés eljarasi rendjérdl szold 1/2006. (II. 17.) OM rendelet szerinti a pénziigyminiszter
hataskorébe tartozo szakképesitések, tovabba az addpolitikéért, az allamhaztartasért, a pénz-,
toke- ¢s biztositdsi piac szabalyozasaért, a szamviteli szabalyozasért felelds miniszter
hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit menedzser, pénziigyor,
valutapénztiros ¢€s valuta-ligyintéz0, vam-, jovedéki és termékdij ligyintézd, kozosségi
civilszervezo szakképesités), vagy

7.5.6. az Orszagos Képzési Jegyzékrol szolo 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet szerinti a
pénziigyminiszter hatdskorébe tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel valutapénztéros,
vamkezel6, vamiigyintézo, jovedéki ligyintézd szakképesités) vagy

7.5.7. legalabb egy év biztositonal, biztositdskozvetitéi tevékenységet folytatd gazdalkodo
szervezetnél, az allamigazgatasban pénziigyi, illetve gazdasagi teriileten vagy megfeleld
szakmai érdek-képviseleti szervezetnél, biztositasi szakoktatast folytatd intézménynél igazoltan
eltoltott gyakorlat, amennyiben érettségi vizsgaval rendelkezik

7.5.8. a biztositokrdl és a biztositasi tevékenyseégrdl szolo 2003. évi LX. toérvény 36. § (5)
bekezdése, 41. § (2) bekezdése és 48. § (3) bekezdése szerinti hatosagi vizsga kdvetelményei,
valamint 2 év biztositonal, biztositaskozvetitdi tevékenységet folytatd gazdalkodd szervezetnél,
az allamigazgatasban pénziigyi, illetve gazdasagi teriileten vagy megfeleld szakmai érdek-
képviseleti szervezetnél, biztositasi szakoktatdst folytatd intézménynél igazoltan eltdltott
gyakorlat.

7.6. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairol szolo 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati



vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet Uigy vezeti,
hogy abbol megallapithatdo legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitasara vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan

rrrrrr

7. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 20. sorszdmu
Biztositaskozvetitd (fliggd és fliggetlen) megnevezésli részszakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 20. sorszamu Biztositaskozvetito (fiiggo és fiiggetlen) megnevezésu
részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szama: 51 343 02
1.2. Részszakképesités megnevezése: Biztositaskozvetitd (fiiggd és fiiggetlen)
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 160-240

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai elOképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai eloképzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: -



2.5. Pélyaalkalmasséagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor(ok), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. FEOR FEOR megnevezése A részszakképesitéssel betolthetd
szama munkakor(6k)
3.1.2. 3621 Biztositasi tigynok, Fliggetlen biztositaskozvetitd
ligyintézo

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A fliggetlen biztositaskozvetitd alkalmas a lakossag, a vallalkozasi szektor és az intézmények
kockazatkezelési igényeinek a lebonyolitasara a biztositok felé, a kockazat transzfer keretein
beliil. Onélléan végzi a biztositisok megkotése elétt a megfeleld igény felmérést,
Osszehasonlitast a piacon fellelhetd termékek kozott, ha ez nem elégiti ki ligyfele biztositasi
igényeit, akkor egyedi megoldasokat dolgoz ki. A biztositas feltételeit ismerteti és a megfeleld
tarifa alapjan dijat képez, és a biztositasi ajanlatot a biztositoba juttatja. Ugyfeleivel rendszeres
kapcsolatot tart é¢s kdzremiikddik a biztositasi ligyek rendezésében.

A részszakképesitéssel rendelkez6 képes:
- biztositast kozvetiteni,
- tajékoztatni a biztositordl, a biztositasrdl, az azzal kapcsolatos pénziigyi
szolgaltatasokrol,
- felméri a biztositasi igényt, elemzi a biztositasi sziikségletet,
- versenyzd biztositasi termékeket €s biztositokat 6sszehasonlitani,
- kdzremiikddni az ajanlattételben és a szerzédésgondozasban,
- képviselni az tligyfelet, az alkuszként,
- az aktualis biztositot képviselni,
- jogszerl, szakszer(i és ligyfélorientalt tanacsadoi szolgaltatast nyujtani,
- elkotelezett, hatékony és udvarias szakmai kommunikaciot folytatni,
- marketingtevékenységben kozremiikddni,
- pénziigyi tervezésben kézremiikddni,
- informatikai és telekommunikaciés megoldasokat alkalmazni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése | a kapcsolodas modja
3.3.3. 54343 01 Pénziigyi termékeértékesitd | szakképesités




(bank, befektetés, biztositas) |

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
- szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti

azonosito .

4.2. . megnevezése
sZzama

4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4, 10142-12 Biztositasi ligyfélkapcsolat és kommunikacid
4.5. 10138-12 Banki, befektetési és biztositasi jogi feladatok
4.6. 10141-12 Biztositasi piac termékeinek értékesitése
4.7. 10143-12 Biztositastechnikai feladatok ellatasa
4.8. 10144-12 Fiiggetlen biztositaskozvetitéi mikodés

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eléirt valamennyi modulzard vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
szama vizsgatevékenysége
573 11504-12 Ga}z,dalkodas1 alaptevékenység szobeli
ellatasa
594, 10142-12 Blzt051ta}s1,u_g}1felkapcsolat és trasbeli
kommunikécid
595 10138-12 'Ba'nkl, befektetési és biztositasi trasbeli
jogi feladatok
526, | 101411 | Diztositdsi plac termekeinek ) g,
ertekesitése
597 10143-12 BI’Z’[,OSltaS’[eChnlkal feladatok szobeli
ellatasa
598 10144-12 Flﬂlgget’len biztositaskozvetitoi trasbeli
miikddés

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt legalabb kiilon-kiilon 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység



A vizsgafeladat megnevezése: Biztositasi tigyfélkapcsolat és kommunikacio

A gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasa a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott
¢s honlapjan kozzétett Utmutatd alapjan torténik.

A vizsgafeladat ismertetése: a koOzponti gyakorlati vizsgatevékenység soran az aldbbi
kovetelményekhez kapcsolddo feladatokat kell elvégezni:

Biztositasi tligyfélkapcsolat és kommunikacié: a kozponti gyakorlati tételsorbol a vizsgdzo
véletlenszertien huz, amely szituacidos feladat(ok)ra épiil és a szakmai kovetelmények
biztositasi iigyfélkapcsolat ¢s kommunikaciohoz kapcsolodd megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 25 perc (ebbdl felkésziilési idd: 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 35%

5.3.2. Kdzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Biztositdstechnikai feladatok és biztositasi piac termékeinek
értékesitése, valamint fiiggetlen biztositaskozvetitdi mikodés

A vizsgafeladat a biztositastechnikai feladatok és biztositdsi piac termékeinek értékesitése
40%-o0s aranyban ¢€s 75 perces id6tartamban, a fliggetlen biztositaskozvetitdi mikodést 60%-os
aranyban ¢és 60 perces idGtartamban tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: a kozponti irasbeli vizsgatevékenység sordn az alabbi
kovetelményekhez kapcsolodo feladatokat kell elvégezni:

Biztositastechnikai feladatok és biztositasi piac termékeinek értékesitése: a biztositasi piac
termékeinek értékesitése modul fogalmainak ¢és eljardsainak magyardzat és alkalmazasa
konkrét példakon keresztiil, alapvetd biztositasi szamitasok elvégzése, életbiztositasi és nem-
¢letbiztositasi agon beliilli kockdzatok, fedezetek, termékek ¢és eljardsok értelmezése,
magyarazata ¢és esetmegoldasai. A biztositds elméletének és a biztositdé mikodésének
magyardzata ¢és konkrét esetek megoldasa, valamint a dijszdmitas, a tartalékok, a statisztikak
alapkérdéseinek értelmezése, magyarazata és alapvetd vonatkozo szamitasok.

Fiiggetlen biztositaskozvetitéi miikodés a fiiggetlen biztositdskozvetitdk (alkusz, tobbes
igyndk) jogszerl és szakszerli miikodésének kérdései és esetmegoldasai.

A vizsgafeladat id6tartama: 135 perc (75 perc + 60 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 35%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevekenység
A vizsgafeladat megnevezése: Biztositasi piac termékeinek értékesitése és a fiiggetlen
biztositaskozvetitor mikodés

A vizsgafeladat a biztositasi piac termékeinek értékesitését és a fiiggetlen biztositaskozvetitoi
mitkddést 50%-50%-0s ardnyban tartalmazza.

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutato alapjan kertiil lebonyolitasra.



A vizsgafeladat ismertetése: a kozponti szobeli vizsgatevékenység sordn az alabbi
kovetelményekhez kapcsolodo feladatokat kell elvégezni:

Biztositasi piac termékeinek értékesitése: a biztositadsi piac termékeinek értékesitése
vonatkozasdban a termékértékesités ligyfél-kiszolgalasi szakismeretek, iigyletismeretek
igyfélkdzpontu megkdzelitése.

Fiiggetlen biztositaskozvetitdi mikodés: a fiiggetlen biztositaskozvetitdé mitkdodése és egyéb
sajatossagai.

A vizsgafeladat id6tartama: 50 perc (ebbdl felkésziilési id6 20 perc)

Biztositasi piac termékeinek értékesitése 25 perc (ebbdl felkésziilési 1d6 10 perc)
Fliggetlen biztositaskozvetitéi mikodés 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzér6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése elétti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizérolag a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A Biztositasi piac termékeinek értékesitése és a fiiggetlen biztositaskozvetitdi milkodés
vizsgafeladat szobeli vizsgatevékenysége csak akkor kezdheté meg, ha a hozzarendelt irasbeli
vizsgatevékenység soran a vizsgazd a Biztositastechnikai feladatok és biztositasi piac
termékeinek  értékesitése, valamint a  Fliggetlen  biztositaskozvetitéi ~ mukodeés
vizsgafeladatokbol kiilon-kiilon legalabb 60%-os teljesitményt ért el.

Biztositasi tligyfélkapcsolat €s kommunikédcido gyakorlati vizsgatevékenysége csak akkor
kezdhetd meg, ha a hozzarendelt irdsbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazd kiilon-kiilon
legalabb 60%-o0s teljesitményt ért el.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgazd a
Biztositastechnikai feladatok és biztositasi piac termékeinek értékesitése, valamint a Fliggetlen
biztositaskozvetitéi miitkddés vizsgafeladatokbol kiilon-kiilon legaldbb 60%-os teljesitményt ért
el.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)



Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval stlyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6l felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbol kell tenni, amelybdl a vizsgazod elért
eredménye nem ¢éri el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a
vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a  beszamitds alapjaul szolgdl6  dokumentumban az  adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez, vizsgarészhez rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”

kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.1 meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Szamitogép

6.3. Irodai és szakmai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbaziskezeld)
6.4. Formanyomtatvanyok

6.5. Ugyintézési eljarasrend

6.6. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.7. Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezo tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10142-12 Biztositasi ligyfélkapcsolat és
kommunikécio, a 10141-12 Biztositasi piac termékeinek értékesitése és a 10144-12 Fiiggetlen
biztositaskozvetitéi miikodés szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt irdsbeli modulzaro
vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytatod
intézmény allitja dssze.

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények témakdreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)



10138-12 Banki, befektetési és biztositasi jogi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti irasbeli feladatsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények témakdreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 90 perc

10143-12 Biztositastechnikai feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szébeli tételsor alapjan, amely a kovetkezot tartalmazza: Biztositastechnikai feladatok
gyakorlati ellatdsa, a biztositaskozvetitd biztositdselméleti-, biztositasagazati- €s biztositas-
iizemtani feladatok. Részletezve: felméri ¢és dokumentdlja a biztositdsi igényt,
szerzOdésmodositast  elOkészit,  statisztikdkat  el6készit,  dijfizetést kezdeményez,
keresztértékesitési feladatokat ellat, termékeket értelmez, kockazat-elbiralast végez, értelmezi a
biztositasban alkalmazott kimutatdsokat, fedezethianyt feltar, tobbes biztositast felismer, alul-
¢s tulbiztositast azonosit.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
szolo 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zardvizsgaval vagy a
felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo 289/2005.
(XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett
végzettséggel, illetve zardvizsgaval vagy a kozgazdasagi felsdoktatasban folyd szakirdnyt
tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl szold 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan
szakirdnyu végzettséggel, rendelkezik, vagy a gazdasdgtudomanyok képzési teriileten,
kozgazdasag képzési agon szerzett végzettséggel, illetve zarovizsgaval rendelkezik felmentést
kap a(z) 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység elladtdsa szakmai kovetelménymodulhoz
rendelt modulzar6 vizsga szobeli, valamint a 10138-12 Banki, befektetési és biztositasi jogi
feladatok  szakmai  kovetelménymodulhoz  rendelt  modulzar6  vizsga  irdsbeli
vizsgatevékenysége alol.

A 10138-12 Banki, befektetési €s biztositasi jogi feladatok szakmai kovetelménymodulhoz
rendelt modulzard vizsga irasbeli vizsgatevékenysége alol felmentést kap, aki 1997. januar 1.
utdn szerezte meg a tézsdei szakvizsga jogi részvizsgdjat, valamint 1997. januar 1. utan
szerezte meg a Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete és a Magyar Nemzeti Bank altal
elismert jogi szakmai vizsgajat.

Az a jelolt, aki rendelkezik Banki, befektetési termékeértékesitd részszakképesitéssel felmentést
kap a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa és a 10138-12 Banki, befektetési és
biztositasi jogi feladatok modulzaro6 vizsga szobeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jeldlt, aki a modulzaré vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlen
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége aldl.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzaro6 vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:



A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze aldl.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Biztositok Szovetsége

Fliggetlen Biztositasi Alkuszok Szdvetsége

Magyar Biztositasi Alkuszok Szovetsége

7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl szolo 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltérdéen a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése elott legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet Uigy vezeti,
hogy abbdl megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl
sz6lo 23/2008. (VIIL. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitasara vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az iranyado.”

8. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 24. sorszamu
Bortargy készitd megnevezésii részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim
,»/.EGYEBEK” pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”

9. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 26. sorszamu
Cipofelsorész-készitd megnevezésii részszakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim
»/. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”



10. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIII. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 27. sorszu
Cipégyartd megnevezési részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,7.
EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»1. EGYEBEK”

11. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szold 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 29. sorszamu
CNC gépkezeld megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye” alcim
2. EGYEB ADATOK” pont ,2.2. Szakmai eléképzettség:” alpontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

,»2.2. Szakmai el6képzettség: 34 521 03 Gépi forgacsolo, 54 521 03 Gépgyartastechnologiai
technikus, bévebben a 7.2. pont szerint”

12. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 32. sorszamu
Diszmiibadogos megnevezésu szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim
,»>.3.1. Gyakorlati tevékenység” alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»2.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Diszmiibadogos termék szerkesztése, szabasa, 6sszeallitasa

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati vizsgan a jelolt készitse el valamely diszmiibadogos
szerkezet szabasrajzat, el0rajzolasat, szabasat, 0sszeallitasat.

A vizsgafeladat idOtartama: 480 perc
A vizsgafeladat aranya: 80%”

13. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,, A 34. sorszamu
Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 34. sorszamu Egyéb szervezeti mérlegképes konyvel6 megnevezésii
szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 03



1.2. Szakképesités-raépiilés: Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 280-420

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eldképzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai eléképzettség: 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintézo, 54 344 02 Vallalkozasi-
¢s bériigyintéz6, 54 343 01 Pénzigyi termekertékesitd (bank, befektetés, biztositas)
szakképesités, 54 344 04 Allamhéztartasi tigyintéz6 (Tovabbiak a 7. fejezetben.)
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 60%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 40%
2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdbben betdltheté munkakor(dk), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. |FEOR szima| FEOR megnevezése A szakkepesnes-raep'ulsssel betoltheto
munkakor(ok)

3.1.2. Szamviteli ligyintézd
3.1.3. t i qom - . . | Analitikus konyveld
314 3614 Szamviteli ligyintézd Fékonyvi konyvels
3.1.5. Szamviteli el6ado
3.1.6. Pénziigyi ligyintézo
3.1.7. e, Bérszamfejto
318, 3611 Pénziigyi ligyintézo Pénztaros
3.1.9. Szamlaellendr
3.1.10. 3650 | Ado-es illetekhivatall oo vintézs

ugyintezo

Hatosagi engedélyek e e
3.1.11. 3654 kiadéséval foglalkozo Hatosagi iigyintézd




ligyintézo
3.1.12. 4121 Konyveld (analitikus) Analitikus konyveld
3.1.13. 4122 Bérelszamolo Bérelszamolo
Készlet- és . . g .
3.1.14. 4131 anyagnyilvéntartd Készlet- ¢s anyagnyilvantartd
Szamviteli és pénziigyi
3.1.15. 1411*  tevékenységet folytatd Szamviteli egység vezetdje
egység vezetdje
Konyvvizsgalo . .
* 5
3.1.16. 2513 konyveld, konyvszakértd Konyvel
3.1.17. 2514* Kontroller Kontroller, bels6 ellenor
3.1.18. 25p1%  |Srervezetiranyitisi Szervezetiranyitasi vezetd
elemz0, szervezo

*fels6foku végzettség megléte esetében

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 150. § (2) bekezdésében meghatarozott kdnyvviteli
szolgéltatas korébe tartoz6 feladatok irdnyitdsat, vezetését végzi, szamviteli beszamolot készit.
Ellatja a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény, illetve az egyéb szervezetekre vonatkozé
szamviteli kormanyrendelet hatdlya ald tartoz6 gazdalkodondl mindazokat a feladatokat,
amelyek a konyvviteli szolgaltatas korébe tartoznak.

Kialakitja a szamviteli politikat, a konyvviteli elszdmolas €és a beszdmold készités rendszerét,
modszerét ideértve a belsé informéacios rendszer kialakitasat is.

Ellatja a szdmlarendhez, a konyvvezetéshez, valamint a beszamolo készitéshez sziikséges
szabalyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartdsaval kapcsolatos feladatokat. Biztositja a
valdsagnak megfeleld belsd ¢és kiilsd informacidk eldallitasat, szolgaltatasat, az elszdmolésok,
az adatok jogszerliségének, szabalyszeriségének, megbizhatdésaganak, bizonylatokkal vald
alatdmasztottsagat a szdmviteli alapelvek betartasaval.

Elvégzi a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozd feladatokat az egyéb szervezet
alkalmazottjaként, tagjaként, egyéni vallalkozoként vagy szamviteli szolgaltatast nyujto
tarsasag tagjaként, illetéleg alkalmazottjaként.

A szakkeépesités-raépiiléssel rendelkez6 képes:

- afeladatok elvégzéséhez sziikséges jogszabalyokat alkalmazni,

- az egyéb szervezet alapitdsaval, atalakulasaval, megsziinésével kapcsolatos
feladatokat ellatni,

- a bels6 szamviteli informacios rendszert kialakitani, miitkodtetni, tovabbfejleszteni,
vagy abban kozremiikodni,

- apénzforgalommal 9sszefiiggd feladatokat ellatni,

- abefektetési és finanszirozasai pénziigyi dontéseket eldkésziteni, lebonyolitani,

- megitélni az egyéb szervezet pénziigyi helyzetét,

- alkalmazni az adojogszabalyokat, Osszeallitani az addbevallast és ellatni az
addobevallashoz kapcsolodo adoellendrzéssel Gsszefliggd feladatokat,

- alkalmazni a szamviteli torvény, illetve az egyéb szervezetekre vonatkozé
szamviteli kormanyrendelet eldirasait, Osszeallitani az egyéb szervezet szdmviteli
politikajat és az egyéb eldirt szamviteli szabalyzatokat, valamint a véllalkozas
szémlarendjét,



- afokonyvi és analitikus nyilvantartasokat vezetni,

- Osszedllitani az egyéb szervezet beszamolojat, kozhaszni mellékletét,

- alkalmazni a sajatos értékelési eldirasokat,

- kialakitani a vallalkozas koltség elszamolasi rendszerét,

- ellatni az alapitassal, atalakulassal, felszamolassal és végelszamolassal kapcsolatos
szamviteli feladatokat,

- munkaja sordn hasznalni a szamitégépes programcsomagokat,

- kozremiikodni a fokonyvi és az analitikus nyilvantartadsi rendszer, alrendszerek
informacids rendszerének kialakitasaban,

- vizsgalni az egyéb szervezet miikodését, az ok-okozati Osszefiiggések feltarasat,

- figyelemmel kisérni az egyéb szervezetek és az Europai Unid kapcsolatat, palyazati,
elszamolasi rendszerét,

- elemezni az eréforrasokkal val6 gazdalkodast,

- részt venni az ellendrzési feladatok ellatasban.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése a kapcsolodas modja
333 54344 01 Pénziigyi-szamviteli szakképesités
ugyintezo
33.4. 54 344 02 Vallalkozdsi & szakképesités
bériigyintézd
Pénziigyi termékértékesitd e
3:3.3, >4 34301 (bank, befektetés, biztositas) szakkepesités
3.3.6 54 344 04 Allamhaztartasi tigyintéz6  |szakképesités
3.3.7. 55344 01 Addbtanacsadd szakképesités-raépiilés
3.3.8. 55344 04 Ellendrzési szakeldadd szakképesités-raépiilés

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A B
41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szol6 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosité szama megnevezeése
4.3. 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban
4.4. 10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa
4.5. 10775-12 Adozési feladatok ellatasa
4.6. 10786-12 Egyéb szervezetek gazdalkodasi feladatainak ellatasa
4.7. 10787-12 Egyéb szervezetek szamviteli feladatainak ellatasa
4.8. 10788-12 Szamviteli szervezési feladatok ellatasa
4.9. 10789-12 Elemzési - ellendrzési feladatok ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:



Iskolarendszeren kiviili szakképzés esetén: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
o . a modulzard vizsga
5.2.2. |azonosité szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége
5.2.3. 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban szobeli
5.2.4. 10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa irasbeli
5.2.5. 10775-12 Adoézési feladatok ellatasa irasbeli

Egyéb szervezetek gazdalkodasi

5.2.6. 10786-12 reladatainak ell4tasa irasbeli
Egy¢éb szervezetek szamviteli P

5.2.7. 10787-12 felndatainak ellatisa irasbeli

578 10788-12 Sz,ar,nwteh szervezési feladatok trasbeli
cllatasa

570 10789-12 Eller}lzes1 - ellendrzési feladatok ayakorlati
cllatasa

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: ellendrzési - elemzési gyakorlati feladatok

A kozponti gyakorlati feladatlap az elemzés és ellendrzés gyakorlatat 50%-50%-ban
tartalmazza.

A gyakorlati vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: Az Elemzési - ellendrzési feladatokhoz kapcsolodd szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység soran kiemelten az aldbbi kovetelményekhez
kapcsolodo feladatokat kell elvégezni:

Az elemzési feladatok soran a vallalkozasi tevékenység értékelése, kiilonosen a beszdmold
elemzése, valamint a rendelkezésre allo eréforrasok hasznositasanak vizsgalata. A vallalkozas
vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetének elemzése.

Az ellendrzési feladatok gyakorlatdban az ellendrzési munka megszervezése, az ellendrzési
bizonyitékok felhasznalasa, az ellendrzés végrehajtasa és dokumentaldsa a kozponti gyakorlati
feladatlap alapjan.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc (90 perc + 90 perc)
A vizsgafeladat aranya: 25%



5.3.2. Kozponti irdsbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Egyéb szervezetek szamviteli feladatai

A vizsgafeladat ismertetése: Az Egyéb szervezetek szamviteli feladatainak ellatasdhoz
kapcsolodd szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja,
kiemelten szamviteli torvény, illetve az egyéb szervezetek szamviteli kormanyrendeletének
eléirasainak gyakorlati alkalmazasa. A gazdasagi események konyvelése a fokonyvi
szamlakon. Az elszdmolasok bizonylati rendje, az analitikus nyilvantartas kovetelményei. Az
év végi zarlati feladatok végrehajtasa. A beszdmoldk Osszedllitasa. Sajatos szamviteli esetek
elszamolésa a gyakorlatban.

A vizsgafeladat iddtartama: 180 perc
A vizsgafeladat aranya: 45%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Egyéb szervezetek gazdalkodasi - szamvitel - elemzési -
ellendrzési feladatainak ellatasa

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor az egyéb szervezetek gazdalkodasi és szamviteli
feladatok ellatdsdhoz, valamint az elemzési - ellendrzési feladatok ellatasahoz kapcsolodd
szakmai kovetelmények megadott t¢émakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgéan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara €s az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaro vizsga vizsgatevékenységének szabdlyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utdlag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaiddpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizardlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.



5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazo
az elemzési €s ellendrzés gyakorlati feladatait kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdheté meg, ha a gyakorlati
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgazé legalabb 60%-o0s szinten teljesitette.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd0 meg, ha a koOzponti irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgazé legalabb 60%-0s szinten teljesitette.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgazd egyéb szervezetek
gazdalkodasi és szamviteli, valamint az elemzési-ellendrzési feladatok ellatdsdhoz kapcsolodo
szobeli felelete kiilon-kiilon legalabb 60%.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye az
elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6] felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitdvizsgat abbdl a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazé elért
eredménye nem ¢éri el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a
vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszadmitds alapjaul szolgdl6 dokumentumban az  adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,  vizsgarészhez  rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni. Teljesitményszazalék
esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést add dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat
o meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Iratrendezdk
6.3. Irodatechnikai eszk6zok

6.4. Szamitogép




6.5. Szkenner

6.6. Nyomtato

6.7. Szoftverek

6.8. Internet hozzaférés

6.9 Kommunikacios eszk6zok

6.10. |Ugyintézési eljarasrend

6.11. |Formanyomtatvanyok

6.12. |Jogszabaly gylijtemény

7. EGYEBEK

7.1. A modulzéré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
10786-12 Egyéb szervezetek gazdalkodasi feladatainak ellatasa, a 10787-12 Egyéb szervezetek
szamviteli feladatainak ellatasa irasbeli és a 10789-12 Elemzési - ellendrzési feladatok ellatasa
gyakorlati modulzaré vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel
Osszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja dssze.

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Id6tartama: 120 perc

10775-12 Adézasi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Id6tartama: 120 perc

10788 -12 Szamviteli szervezési feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Idétartama: 150 perc

7.2. A modulzard vizsgatevékenységek aldli felmentés feltételei:

A 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban szobeli modulzaré vizsgatevékenység aloli felmentés
feltétele: allam-és jogtudomanyi doktori fokozat.

A kozgazdasagi felsGoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl sz616 4/1996.
(I. 18.) Korm. rendelet szerinti képzésekben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zéarovizsgaval, valamint a kdzgazdasagi felsdoktatasban folyd szakiranya tovabbképzési szakok
képesitési kovetelményeirdl sz6l6 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan szakiranyu végzettséget
szerzett oklevéllel rendelkez6, felmentést kap a kovetkezd modulzard vizsgdk szobeli és
irasbeli vizsgatevékenységek alol:



10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,
10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa.

A fels6oktatasi alap- €és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet tizleti képzési
agon felsOoktatasi intézményben az oklevél kibocsatdsanak feltételeként letett zarovizsgaval
rendelkezd felmentést kap a kovetkez6 modulzaré vizsgdk szoébeli vés irasbeli
vizsgatevékenységek alol:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa.

A fels6oktatasi alap- €és mesterképzésrol, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet tizleti képzési
agon pénziigy és szamvitel alapszakon, valamint szamvitel mesterszakon, tovabba gazdasagi
szakképzés kozgazdasztanar szakképzettség pénziigy és szamvitel szakiranyon felsdoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd
felmentést kap a kovetkezé modulzard vizsgak szobeli és irasbeli vizsgatevékenységek alol:
10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa,

10775-12 Addzasi feladatok ellatasa,

10788-12 Szamviteli szervezési feladatok ellatésa.

Az a jeldlt, aki rendelkezik az Allamhaztartasi mérlegképes konyveld, vagy a Vallalkozasi
mérlegképes konyveld szakképesitéssel felmentést kap a kovetkezd modulzard vizsgdk szobeli
¢s irasbeli vizsgatevékenységek alol:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa,

10775-12 Adézasi feladatok ellatasa

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesitéssel felmentést
kap a 10788-12 Szamviteli szervezési feladatok ellatdsa modulzard vizsga irasbeli
vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzar6é vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége aldl.

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzard vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesitéssel felmentést
kap az Elemzési - ellendrzési feladatok ellatdsa gyakorlati vizsgatevékenységhez rendelt
vizsgafeladatrész, valamint az elemzési - ellendrzési feladatok ellatasa szdbeli
vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatrész alol.



A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.5. Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

7.5.1. korabban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, vagy aki a konyvviteli
szolgaltatast végzok nyilvantartasaba vételérdl szolo 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a
nyilvantartasba vétel szempontjabol mérlegképes konyveld, vagy

7.5.2. felsofoku (egyetemi vagy fOiskolai) iskolai végzettség esetében, — amennyiben nem
kozgazdasagi felsGoktatasban szerzett végzettség — legalabb két legalabb két év pénziigyi, vagy
szamviteli teriileten szerzett (igazolt) gyakorlat, vagy

7.5.3. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdél szolo 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet szerinti az adopolitikaért, az
allamhaztartasért, a pénz-, téke- és biztositasi piac szabalyozasaért, a szamviteli szabalyozasért
felelés miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit
menedzser, pénziigyOr, valutapénztaros és valutaligyintézd, vam-, jovedéki és termékdij
iigyintézd, kozosségi civilszervezd szakképesités), vagy

7.5.4. az Orszagos Képzési Jegyzeékrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és
torlés eljarasi rendjérdl szold 1/2006. (II. 17.) OM rendelet szerinti a pénziigyminiszter
hataskorébe tartozd szakképesitések, tovabba az adodpolitikéért, az dllamhéztartasért, a pénz-,
toke- ¢€s biztositasi piac szabdlyozasdért, a szamviteli szabdlyozasért felelds miniszter
hataskorébe tartozd szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit menedzser, pénziigyor,
valutapénztaros és valutaligyintéz6, vam-, jovedéki és termékdij iigyintézd, kozosségi
civilszervezd szakképesités), vagy

7.5.5. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl szolo 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet szerinti a
pénziigyminiszter hatdskorébe tartozd szakképesitések valamelyike (kivétel valutapénztaros,
vamkezeld, vamiigyintézd, jovedéki ligyintézd szakképesités), vagy

7.5.6. az Orszagos Képzési JegyzEékrdl szolo 7/1993. (XII. 30.) MiM rendelet szerinti a
pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike, (kivétel projektmenedzser
asszisztens, vamkezeld, vamiigyintézd szakképesités), vagy

7.5.7. a 13/1977. (VIL. 23.) PM-AH egyiittes rendelet szerinti arkalkulatori és arszakért6i
képesités, vagy

7.5.8. a szamviteli képesités rendjérdl szolo 14/1977. (VIL. 30.) PM rendeletben szabalyozott
képesitett konyveldi képesitéssel rendelkezd, vagy az iskolarendszeren kiviili pénziigyi és



szamviteli szakmai oktatasrol, képesitésr6l ¢és mindsitésrél, a pénziigyi-szamviteli
tevékenységek  szakképesitési  feltételeirdl, valamint az  addszakértéi  mikodés
engedélyezésének szabalyozasarol szolo 10/1993. (IV. 9.) PM rendelet alapjan szerzett
képesités.

7.6. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl szolo 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat kdvetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérdéen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolséd vizsgafeladatanak
megkezdése elott legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet Uigy vezeti,
hogy abbdl megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
sz6lo 23/2008. (VIIL. 8.) PM rendelet alapjdn megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsara vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az iranyado.”

14. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 37. sorszamu
Elektromechanikai miiszerész megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye”
alcim ,,3. PALYATUKOR” pont ,3.3. Kapcsolédd szakképesitések” alpontjaban foglalt
tablazat 3.3.3. sora helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

| | A | B | C
Elektronikus
3.3.3. 35861 01 vagyonvédelmi szakképesités-raépiilés
rendszerszerelo

15. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 40. sorszamu
Elektronikai miiszerész megnevezésli szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim ,,3.
PALYATUKOR” pont ,,3.3. Kapcsolodd szakképesitések” alpontjaban foglalt tablazat a
kovetkezd 3.3.5. sorral egésziil ki:



Elektronikus
3.3.5. 35861 01 vagyonvédelmi szakképesités-raépiilés
rendszerszereld

16. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szold 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 43. sorszamu
Ellendrzési szakel6add megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcime helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»A 43. sorszamu Ellenorzési szakeloado megnevezésii szakképesités-raépiilés
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 04
1.2. Szakkeépesités-raépiilés megnevezése: Ellendrzési szakeldado
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 240-360

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el0képzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: 55 344 02 Allamhaztartasi mérlegképes konyveld, 55 344 03
Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld, 55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld
(Tovabbiak a 7. fejezetben)
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 60%

2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 40%



2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzébben betoltheté munkakor(dk), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. |FEOR szama| FEOR megnevezése A szakképesités-réé[:ﬁl(issel betoltheto
munkakor(ok)
3.1.2. Belso ellenérzési munkatars
3.1.3. Ellen6rzési szakel6add
3.1.4. 3614 Szamviteli tigyintézd Pénziigyi és szamviteli szakellendr
3.1.5. Kontroller
3.1.6. Szamlaellenor
3.1.7. 4122 Bérelszamolo Bérellenor
3.1.8. 3651 Vam- és pénziigyor PénziigyOr ellendrzési szakeldado

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

Az ellen6rzési szakel6add alkalmas a vallalkozasok, allamhaztartdsi szervezetek és egyéb
szervezetek ellendrzési feladatainak értelmezésére, egy-egy szervezet ellendrzésével
kapcsolatos feladatok megtervezésére, az ellendrzési feladatok komplex ellatasara, beleértve
azok elokészitését, megszervezését, végrehajtasat, megallapitisainak, kovetkeztetéseinek és
javaslatainak Osszefoglalasat, a hasznositas figyelemmel kisérését.

A szakeldadd ellendrzést végez a korszerli informatikai kornyezetben, alkalmazza az
altalanosan hasznalt pénziigyi, szamviteli és ellendrzési szoftvereket.

Az ellendrzési szakeldado képes hatosagi ellendrzési feladatok ellatasara, ado, vam és jovedéki
ellendrzések onalld végrehajtasara.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkez6 képes:
- kozremiikddni vallalkozésok, &llamhéztartdsi szervezetek és egyéb szervek
ellendrzési tevékenységeének belsd szabalyozasaban,
- részt venni a bels6 kontrollrendszer mikodtetésében,
- elvégezni a kontrolltevékenységeket,
- végrehajtani a bels6 ellendrzési tevékenységet,
- elokésziteni a kiilonbozd tipusu ellendrzéseket,
- iranyitani egy-egy ellendrzés végrehajtasat,
- elvégezni dokumentum alapti és helyszini ellendrzési feladatokat,
- alkalmazni az ellendrzési modszertanokat és eljarasokat,
- irasba foglalni megallapitéasait, kovetkeztetéseit és javaslatait,
- figyelemmel kisérni az ellendrzések gyakorlati hasznositasat,
- gondoskodni az ellenérzések megfeleld dokumentaldsarol és mindségbiztositasarol,
- vizsgalni a kiilonb6z0 szervezetek céljainak megvalositasat,
- ellendrizni a szervezetek felépitésének és feladatainak 6sszhangjat,
- ¢értekelni a belsd szabalyozottsagot,
- vizsgalni a személyi feltételeket, a humaneréforras gazdalkodast,
- vizsgalni a targyi feltételeket, a fejlesztések, feltjitasok és karbantartasok hatasat,



- vizsgalni a vagyonvédelem helyzetét,

- vizsgalni a szamviteli rend, bizonylati fegyelem érvényesitését,

- vizsgalni és értékelni az informacids rendszerek mukodését, azok feltételeit, a
szamitastechnikai,

- eszkozok és programok alkalmazasat,

- ellendrizni a beszamolod készitési kotelezettség teljesitését, elemezni a beszamolot,

- értékelni a belsd kontrollrendszer mikodését,

- ¢értékelni a gazdasagossag, hatékonysag €s eredményesség szempontjainak érvényre
jutasat,

- controller tevékenységet végezni,

- atlatni az unids tdmogatasok ellendrzési rendszerét,

- a tulajdonosi ¢és hatdsagi ellendrzések kiillonbozo tipusaihoz igazodo ellendrzési
modszereket alkalmazni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolodas modja
3.33. 55 344 02 Allamhaztartdsi szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld
334, 55344 03 Egyeb szervezeti szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld
3.3.5, 55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes | o1y snesités-ragpiilés
konyveld

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A B
41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szol6 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosité szama megnevezése
4.3. 10790-12 A hazai ellen6rzés rendszere és modszertana
4.4. 10791-12 Az ellendrzési ismeretek és modszerek alkalmazasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga

eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C

5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak

a modulzaro vizsga
vizsgatevékenysége

5.2.2. |azonosité szama megnevezése




593 10790-12 A’hazal ellenOrzés rendszere és irasbeli
modszertana
Az ellen6rzési ismeretek és )
5.2.4. 10791-12 médszerek alkalmazdsa gyakorlati

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Gazdasagi, pénziigyi, szamviteli folyamatok ellendrzése

A vizsgafeladat ismertetése: Gazdasagi, pénziigyi, szdmviteli folyamatok ellendrzése részletes
feladatainak (szempontjainak) meghatarozasa, illetve megallapitasok, kovetkeztetések ¢és
javaslatok bemutatasa kozponti gyakorlati feladatlap alapjan. A kozponti gyakorlati feladatlap a
szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapon kozzétett utmutatd alapjan kertil

Osszeallitasra.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat aranya: 40%

5.3.2. Kdzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A hazai ellendrzés rendszere és modszertana
A vizsgafeladat ismertetése: Ellendrzési dokumentumok készitése.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevekenység

A vizsgafeladat megnevezése: Ellendrzési rendszer, modszerek és feladatok
A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor az ellendrzési rendszerhez €s modszertanhoz, és
az ellenérzési ismeretek alkalmazédsdhoz kapcsoldodd szakmai kovetelmények megadott
témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat iddtartama: 60 perc (ebbdl felkésziilési id6 30 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%



5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd
szabalyokat a szakképesitésért felelos miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidopontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szdbeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5 A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltérd szempontjai:

A szdbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdheté meg, ha a gyakorlati és a kdzponti irasbeli
vizsgatevékenységek vizsgafeladatait a vizsgdz6 vizsgatevékenységenként legalabb 60%-
osszinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100%y;eles (5)
80-89%06 (4)
70-79%kdbzepes (3)
60-69%elégséges (2)
0-59%elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, Uigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyéaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6] felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgdzo elért eredménye nem éri
el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni. Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex
szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan
torténik.



Amennyiben a felmentést ad6 dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat

6.2. Szamitogép/laptop

6.3. Projektor

6.4. Jogszabaly-gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

6.5. Iratrendez6k

6.6. Fénymasolo

6.7. Irodatechnikai eszk6zok (vagdgép, spiralozo, kapcsologép, lyukaszto)

6.8. Telefon, fax

6.9. Internet hozzaférés

6.10. |Nyomtato

6.11. |Scanner

6.12. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)
6.13. |Ugyintézési eljarasrend

6.14. | Bizonylatok, formanyomtatvanyok

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:

A vizsgédra bocsatas feltételeként meghatdrozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
10790-12 A hazai ellenérzés rendszere €s modszertana irasbeli modulzard vizsgatevékenység
vizsgafeladatat a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytato
intézmény allitja ossze.

10791-12 Az ellendrzési ismeretek és modszerek alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Szakmai képzést folytatd intézmény altal dsszedllitott gyakorlati
feladatlap az ellendrzési modszerek alkalmazédsara. A gyakorlati feladatlap a szakképesitésért
felel6s miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil dsszeallitésra.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi fels6oktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
szolo 4/1996. (1. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, vagy a felsOoktatisi alap- ¢€s
mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm.
rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett végzettséggel (oklevéllel, vagy
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval), vagy a kozgazdasagi
felsdoktatasban folyo szakirany tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl szolod
7/1999. (1I. 1.) OM rendelet alapjan szerzett szakiranyu végzettséggel rendelkezik és ellendrzés
targykorében eredményes vizsgat tett, felmentést kap a 10790-12 Hazai ellendrzési rendszer és
mobdszertan modulzaro vizsga irdsbeli vizsgatevékenysége alol.



Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzéaré vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata aldl.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aloli felmentés
feltételei:

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata
alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyestilete.

7.5 Korabban megszerzett szakmai eloképzettség beszamitasa:

7.5.1. tovabbd kordbban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, tovabba aki a
konyvviteli szolgaltatast végzOk nyilvantartasaba vételérol szolo 93/2002. (V. 5.) Korm.
rendelet alapjdn a nyilvantartasba vétel szempontjabol mérlegképes konyveld.

7.6. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIL 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatdkat a vizsga utolso vizsgafeladatdnak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet Ugy vezeti,
hogy abbol megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladat elért
eredménye is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszamitésa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitisara vonatkozdan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan

rrrrrr

17. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 44. sorszamu
Emeldgép-ligyintéz6 megnevezésli szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,7.
EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:



7. EGYEBEK

7.1. - Az A 10163-12 Gépészeti tlizvédelmi, munkabiztonsagi és kornyezetvédelemi ismeretek
modulzarovizsga aldl mentesiil, aki a 0111-06 Gépészeti munka-, baleset- és kornyezetvédelem
szakmai kovetelménymodulbol modulzard vizsgat tett

- A B 11093-12 Magasban végzett szerelések modulzarovizsga aldl mentesiil, aki a 0224-06
Magasban végzett szerelések szakmai kovetelménymodulbdl modulzaré vizsgat tett

- C 11094-12 Gépészeti ismeretek emeldgép-ligyintézoknek modulzardvizsga aldél mentesiil,
aki fOiskolai, vagy egyetemi képzés keretében ,,Gépelemek (példaul BME-n: Jarmi- és
hajtaselemek 1. és 11.; vagy Gépelemek 1. 11, illetve képzd intézetek elnevezésétdl fiiggden)”
cimi targyakbol legalabb 6 kreditpontot teljesitett.”

18. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 45. sorszamu
Epitményzsaluzat és fémallvany szereld6 megnevezésti szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcim ,,5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,,5.5. A
szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabdlyzattol eltérd szempontjai” alpontja
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»J.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltérd szempontjai: -

19. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,Az 52. sorszamu
Miianyag hegesztd megnevezésii részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,7.
EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

7. EGYEBEK”

20. A nemzetgazdasidgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,Az 59. sorszamu
Fegyvermiiszerész megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,6.
ESZKOZ ES FELSZERELESI JEGYZEK” pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

| | A |
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6.1.1. [Eloltolto, egylovetii, éles l6fegyverek
6.1.1.1. Kovis, éles pisztolyok, karabélyok, tromblonok
6.1.1.2. |Gyujtokupakos, €les pisztolyok, forgdpisztolyok, puskak
6.1.2. Hatultolto, egylovetii, éles l6fegyverek
6.1.2.1. [Tombzaras, bukoblokkos, éles puskak
6.1.2.2. [Tombzaras, gerendelyzaras, éles puskak, karabélyok
6.1.2.3. [Tombzaras, zardtarcsas, éles puskak




6.1.2.4.

Csapodzaras, ¢les puskak

6.1.2.5.

Forgd toldzaras, éles puskak

6.1.2.6.

Egyenes hizast, tolozaras éles puskak

6.1.2.7.

Billendcsovil, sorétes, egycsovil, éles puskak

6.1.2.8.

Billendcsovi, sorétes, egymas melletti (dupla) csOelrendezési, €les
puskak

6.1.2.9.

Billen6csovi, sorétes, egymas feletti (bock) csdelrendezést, €les puskak

6.1.2.10.

Vegyescsovi dupla, bock, drilling, éles puskak

6.1.2.11.

Billendcsovil golyds puskak

6.1.3.

Hatultolto, ismétlo, éles l6fegyverek

6.1.3.1.

Forgd toldzaras, éles puskak

6.1.3.2.

Egyenes hizast, tolozaras éles puskak

6.1.3.3.

Hatultolto forgopisztolyok

6.1.3.4.

Kengyelkulcsos, golyos, éles puskak

6.1.4

Félautomata, automata éles léfegyverek

6.1.4.1.

Szabadon hatrasiklo tdmegzaras rendszerti, éles pisztolyok

6.1.4.2.

Szabadon hatrasiklo tdmegzaras rendszerti, éles géppisztolyok

6.1.4.3.

Késleltetett tdmegzaras rendszer, éles géppisztolyok

6.1.4.4.

Hosszu cs6hatrasiklasos rendszer, éles pisztolyok

6.1.4.5.

Hosszl cs6hatrasiklasos rendszerii éles puskak

6.1.4.6.

ROvid cséhatrasiklasos rendszert, €les pisztolyok

6.1.4.7.

Rovid gazdugattyu hatrasiklésos rendszertl, éles gépkarabélyok

6.1.4.8.

Rovid gazdugattyu hatrasikldsos rendszert, éles puskak

6.1.4.9.

Hosszu gadzdugattyl hatrasiklasos rendszert, éles gépkarabélyok

6.1.4.10.

Hosszu gazdugattyu hatrasiklasos rendszerd, éles golydszorok

6.14.11.

Hosszu gadzdugattyll hatrasiklasos rendszert, éles géppuskak

6.1.4.12.

Gaz-, és riasztopisztolyok, géppisztolyok

6.1.4.13.

Gumildvedékes pisztolyok

6.1.4.14.

Légpuskak, 1égpisztolyok

6.1.4.15.

Eles pisztoly, karabély és puskalészerek

6.1.4.16.

Gaz- és riasztoloszerek

6.1.4.17.

Légfegyver 10szerek

6.1.5.

Optikai eszkozok

6.1.5.1.

Keres6tavesovek

6.1.5.2.

Céltavesovek

6.1.5.3.

Spektivek

6.1.54.

Céltaveso szerelékek

6.1.6

Egyéb oktatasi segédeszkozok

6.1.6.1.

Oktat6 18szerek : pisztolyokhoz, karabélyokhoz és puskakhoz

6.1.6.2.

Loszer metszetek: pisztolyokhoz, karabélyokhoz és puskdkhoz

6.1.6.3.

Hatastalanitott pisztolyok, karabélyok, puskak

6.1.6.4.

Pisztoly metszet, gépkarabély metszet, golydszord metszet, puska metszet,
géppuska metszet

6.1.6.5.

Lofegyver fodarabok és alkatrészek

6.1.6.6.

Golyos fegyverek elsiitoszerkezetei

6.1.6.7.

Sorétes fegyverek elsiitOszerkezetei

6.1.6.8.

Elsiitdszerkezet makettek

6.1.6.9.

Fegyverek felépitését, miikodését demonstrald oktato falitablok

6.1.6.10.

Szemléltetd robbantott abrak oktatott fegyver tipusonként




6.1.6.11.

Optikai épitdelemek, lencsék, prizmak, foglalatok

6.1.6.12.

Tavesd metszetek

6.1.6.13.

Golyos 16szer ujratolto felszerelés

6.1.6.14.

Sorétes 10szer ujratolto felszerelés

6.1.6.15.

Szabalyzatok, anyagismereti €s kezelési, javitasi €s miiveleti utasitasok

6.1.6.16.

Szamitdgépek+szoftverek

6.1.8.

Miihelyfelszerelések

6.1.8.1.

Dorzsarak a fobb golyos kalibertipusokhoz

6.1.8.2.

Dorzsarak a fobb sorétes kalibertipusokhoz

6.1.8.3.

Idomszerkészletek golyos vadaszfegyverekhez

6.1.8.4.

Idomszerkészletek sorétes vadaszfegyverekhez

6.1.8.5.

Idomszerkészletek karabélyokhoz, gépkarabélyokhoz

6.1.8.6.

Idomszerkészletek pisztolyokhoz

6.1.8.7.

Idomszerkészletek géppuskakhoz, hadi rendeltetésii puskakhoz

6.1.8.8.

Mérémuszerek

6.1.8.9.

Cs6vizsgald endoszkop

6.1.8.10.

Kézi fémforgacsolo szerszamok

6.1.8.11.

Kézi famegmunkald szerszamok

6.1.8.12.

Kisgépek

6.1.8.13.

Famegmunkal6 gépek

6.1.8.14.

[Fa masoléomaro

6.1.8.15.

Hagyomdanyos forgacsologépek

6.1.8.16.

CNC huzalszikra

6.1.8.17.

CNC esztergagép

6.1.8.18.

CNC megmunkal6 kozpont

6.1.8.19.

Sikkoszori

6.1.8.20.

Homokfuvo berendezés

6.1.8.21.

Hegeszto (iv-, lang-, AWI) berendezések

6.1.8.22.

[Forrasztd berendezések

6.1.8.23.

Meleg barnitod berendezés

6.1.8.24.

Hokezeld kemence

6.1.8.25.

Lovedék-sebességmeérd késziilek

6.1.8.26.

Fegyver belovOpad

6.1.8.27.

Hidegbelovo készletek

6.1.8.28.

TavcsOszerelék pozicionald tiiskék

6.1.8.29.

Specidlis célszerszamok (méretfelvevd puska, baszkiil behuzaté keret,
specialis csiszolohengerek, csdbehajtok, specidlis furdk, marok)

6.1.8.30.

Egyéni véddeszkozok, munkavédelmi eszkdzok

6.1.8.31.

G¢ép, miiszer, berendezés dokumentéaciok

Képzést csak a

21. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 71. sorszami
z¢ésu részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK”

Fondé megneve
pontja helyébe

jegyzékben szerepld eszkozok megléte esetén lehet inditani!”

a kovetkez6 rendelkezés 1ép:




7. EGYEBEK”

22. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szold 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 72. sorszamu
Formacikk-gyartd megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim ,,5.
VIZSGAZTATASI KOVETEMENYEK” pont ,,5.2. A modulzard vizsga vizsgatevékenysége
¢s az eredményesség feltétele:” alpontjdban foglalt tabldzat 5.2.7.-5.2.9. sora helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:.

| | A | B | C |
5.2.7. 11497-12 Foglalkoztatas I. irasbeli
5.2.8. 11499-12 Foglalkoztatas I1. irasbeli
5.2.9. 11500-12 | Munkahelyi egészség és biztonsag| irasbeli

23. A nemzetgazdasidgi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 74. sorszamu
Gaz- ¢és hotermeld berendezés-szereld megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcim ,2. EGYEB ADATOK” pont ,,2.2. Szakmai eléképzettség:”
alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»2.2. Szakmai el6képzettség: 34 582 09 Kozpontifiités- és gazhalozat rendszerszereld, 54 582
01 Epiiletgépész technikus”

24. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 74. sorszamu
Gaz- ¢és hotermeld berendezés-szereld megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai ¢és
vizsgakévetelménye” alcim ,,3. PALYATUKOR” pont ,,3.3. Kapcsolédd szakképesitések”
alpontjaban foglalt tablazat a kovetkezd 3.3.4. sorral egésziil ki:

| | A | B | C

| 334 | 54 582 01 [Epiiletgépész technikus | szakképesités

25. A nemzetgazdasidgi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A T4. sorszami
Gaz- ¢s hotermeld berendezés-szereld6 megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai ¢€s
vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»71. EGYEBEK



7.1. A képzés megkezdhetd az alabbi szakképesitések, végzettségek birtokaban is:

54 582 06 0010 54 01 Epiiletgépész technikus szakképesités-elagazas

54582 01 0000 00 00 Epiiletgépész technikus

31582210010 31 02 Kozpontifiités- és gazhalozat rendszerszereld szakképesités-elagazas
3158209 0010 31 02 Gazfogyasztoberendezés- €s csOhéalozatszereld szakképesités-elagazas
54 544 02 0010 54 02 Gazipari technikus szakképesités-elagazas

Felsofokt gépész vagy villamos végzettség”

26. A nemzetgazdasadgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 77. sorszamu
Gazipari miszaki-biztonsagi feliilvizsgadld megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye” alcim ,.2. EGYEB ADATOK” pont ,,2.2. Szakmai eléképzettség:” pontja
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

».2.2. Szakmai el6kepzettség: 34 582 09 Kozpontifiités- és gazhalozat rendszerszereld, 54 582
01 Epiiletgépész technikus (Tovabbiak a 7. fejezetben)”

27. A nemzetgazdasidgi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 77. sorszdmu
Gazipari miiszaki-biztonsagi feliilvizsgdld megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye” alcim ,,6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK” pontjaban foglalt
tablazat helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

| A |
6.2. Berendezési targyak (kazanoks-gazkésziilekek)
6.3. Kéziszerszdmok
6.4. M¢éro- és jeloldeszkdzok
6.5. Hegeszto-felszerelések
6.6. Szallitbeszk6zok
6.7. Oltdanyagtoltd berendezések
6.8. Szamitogépek
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28. A nemzetgazdasdgi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 77. sorszami
Géazipari miiszaki-biztonsagi feliilvizsgdld megnevezési szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pont ,,7.1. A képzés megkezdheté az aldbbi
szakképesitések, végzettségek birtokdban is:” alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»1.1. A képzés megkezdhetd az alabbi szakképesitések, végzettségek birtokdban is:
54582 06 0010 54 01 Epiiletgépész technikus szakképesités-elagazas

54 544 02 0010 54 02 Gazipari technikus szakképesités-elagazas

52 522 09 0000 00 00 Gaz- és tiizeléstechnikai miiszerész szakképesités



Gazvezeték- ¢és késziilékszerel6 mestervizsga
Gaz- ¢és olajtiizel6 berendezés szereld, lizembe helyezd mestervizsga
Felsofoku épiiletgépész, vegyipari gépész vagy gazipari végzettség”

29. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 81. sorszamu
Gépi forgacsold megnevezésii szakképesités szakmai ¢és vizsgakovetelménye” alcim ,,3.
PALYATUKOR” pont ,3.3. Kapcsolodd szakképesitések” pontjaban foglalt tablazat a
kovetkezo 3.3.4. sorral egésziil ki:

| | A | B | C

3.3.4. 35861 02 Mechanikus vagyonvédelmi

) szakképesités-raépiilés
szereld

30. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 86. sorszamu
Gyakorlo kozmetikus megnevezésii szakképesités szakmai €s vizsgakovetelménye” alcim ,,5.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,,5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas
feltételei:” alpontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1¢ép:

,»J.1. A komplex szakmai vizsgéra bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

Iskolarendszeren kiviili vizsga esetén a modulzard vizsgara bocsatas feltétele 672 oOra
ellendrzott gyakorlat igazolasa.

Az iskolai rendszerii szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint —
egyenértékiiek az adott kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.”

31. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz6lo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 90. sorszami
Gyorséttermi ételeladdo megnevezésii részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye™ alcim
,»7. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»7. EGYEBEK

Modulzaro vizsga aldl felmentés adhato a kovetkezd esetekben:

6274-11 Vendéglato tevékenység alapjai modul teljesitése esetén a 10044-12 Elelmiszer,
fogyasztovédelem modul modulzaré vizsgajanak teljesitése alol.

6275-11 Szakmai idegen nyelvi kommunikécido modul teljesitése esetén a 10046-12 Szakmai
idegen nyelv modul modulzaré vizsgajanak teljesitése alol.



6284-11 Gyorséttermi- ¢és ¢ételeladd munkaja modul teljesitése esetén a 10056-12
Gyorsétkeztetés, ételeladas modul modulzard vizsgdjanak teljesitése alol.”

32. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 91. sorszamu
Hegeszté megnevezésli szakképesités szakmai ¢és vizsgakovetelménye” alcim ,,3.
PALYATUKOR” pont ,,3.3. Kapcsolodd szakképesitések” alpontjaban foglalt tablazat a
kovetkezo 3.3.7. sorral egésziil ki:

| | A | B | C

Mechanikus vagyonvédelmi

3.3.7. 35861 02 N
szerelo

szakképesités-raépiilés

33. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 96. sorszdmu
Hit6-, klima- és hészivattyl berendezés-szereld megnevezésti szakképesités-raépiilés szakmai
és vizsgakovetelménye” alcim 4. SZAKMAI KOVETELMENYEK” pontjaban foglalt
tablazat B:4.4. mezd6jében a ,Hlit6- és hoszivattyuberendezés-szereld” szovegrész helyébe a
,HUt6- és hdszivattyuberendezés-szerelés” szoveg, B:4.5. mezdjében a ,Légtechnikai
berendezés-szereld” szovegrész helyébe a ,,Légtechnikai berendezés-szerelés” szoveg 1ép.

34. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz616 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 96. sorszami
Hiit6-, klima- €és hdszivattyu berendezés-szereld megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai
és vizsgakovetelménye” alcim ,,5. VIZSGAZTATASI KOVETEMENYEK” pont ,52 A
modulzar6d vizsga vizsgatevékenysége €s az eredményesség feltétele:” alpontjdban foglalt
tablazat B:5.2.4. mezdjében a , Hiit6- és hdszivattylberendezés-szereld” szovegrész helyébe a
,HUt6- €s hdszivattylberendezés-szerelés” szoveg, B:5.2.5. mezdjében a ,Légtechnikai
berendezés-szereld” szovegrész helyébe a ,,Légtechnikai berendezés-szerelés” szoveg 1ép.

35. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szol6 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 96. sorszamu
Hiitd-, klima- és hdszivatty berendezés-szereld megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai
¢s vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»7. EGYEBEK

Beszamithato egyéb szakmai el6képzettségek:



54 582 01 Epiiletgépésztechnikus,

31 5236 01 Ipari- és kereskedelmihlitogép-szerelo,

31 5236 03 Szell6z6- és klimaberendezés-szereld,

31582210010 31 01 Ht6- és 1égtechnikai rendszerszereld,

31 522 03 Légtechnikai rendszerszereld,

33 522 02 0000 00 00 Huto- és klimaberendezés-szereld, karbantarto, vagy
54582 01 0000 00 00 Epiiletgépész technikus, vagy

54 582 06 Epiiletgépészeti technikus szakképesités megléte vagy

fels6foku miiszaki végzettség”

36. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szold 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 99. sorszamu
IFRS  mérlegképes  konyveld  megnevezésii  szakképesités-raépiilés  szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 99. sorszamu IFRS mérlegképes konyvelo megnevezésii szakképesités-
raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 05
1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: IFRS mérlegképes konyveld
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 240-360

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: 55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld (Tovabbiak a 7.
fejezetben.)

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 50%

2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 50%



2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzébben betodltheté munkakdr(ok), foglalkozéas(ok)

elemz0, szervezo

A B C
3.1.1. |FEOR szama| FEOR megnevezése A szakkepes1tes-rae11ul?ssel betoltheto
munkakor(ok)
3.1.2. Szamviteli ligyintéz6
3.1.3. e i Analitikus konyvelo
314 3614 Szamviteli igyintéz6 Fokonyvi konyveld
3.1.5. Készlet- és anyagnyilvantarto
3.1.6. Pénziigyi ligyintézo
3.1.7. e, Bérszamfejtd
313 3611 Pénziigyi ligyintézd Pénztiros
3.1.9. Szamlaellenor
3.1.10, 3652 |20 s illetkhivatali oo et
ugyimntezo
Hatosagi engedélyek
3.1.11. 3654 kiadéaséaval foglalkoz6 Hatosagi ligyintézo
igyintézd
3.1.12. 4121 Konyveld (analitikus) Analitikus konyveld
3.1.13. 4122 Bérelszamolo Bérelszamold
Készlet- és . . o .
3.1.14. 4131 anyagnyilvantart Készlet- és anyagnyilvantarto
Szamviteli és pénziigyi
3.1.15. 1411*  tevékenységet folytatd Szamviteli egység vezetdje
egyseg vezetdje
Konyvvizsgalo . p
* >
3.1.16. 2513 konyvel, konyvszakerts Konyveld
3.1.17. 2514* Kontroller Kontroller, belsd ellenér
3018, | 252k | Srerveretirdnyitasi Szervezetirinyitasi vezetd

* felsOfokl végzettség megléte esetében

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 150. § (2) bekezdésében meghatarozott kdnyvviteli
szolgaltatas korébe tartozo feladatok irdnyitasat, vezetését végzi, szamviteli beszamolot készit.
Ellatja a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény hatélya ald tartozé gazdalkodonal mindazokat
a feladatokat, amelyek a konyvviteli szolgaltatas korébe tartoznak.

Kialakitja a szamviteli politikat, a konyvviteli elszdmolds, a beszamold készités rendszerét,
modszerét ideértve a belsd informacios rendszer kialakitasat is.

Ellatja a szdmlarendhez, a konyvvezetéshez, valamint a beszdmolo készitéshez sziikséges
szabalyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos feladatokat. Biztositja a
valosagnak megfeleld belsd és kiilsé informaciok eldallitasat, szolgaltatasat, az elszdmolasok,




az adatok jogszerliségének, szabalyszerliségének, megbizhatdsdganak, bizonylatokkal valo
alatdmasztottsagat a szamviteli alapelvek betartasaval.

Elvégzi a konyvviteli szolgaltatds korébe tartozo feladatokat a gazdalkodé alkalmazottjaként,
tagjaként, egyéni vallalkozoként, vagy szamviteli szolgaltatdst nyujtd tarsasag tagjaként,
illet6leg alkalmazottjaként.

A Nemzetkozi Pénziigyi Beszamolasi Standardok (IFRS) alapjan ellatja a nyilvantartasok
vezetését, Osszeallitja a beszdmolot. Részt vesz a konszolidalt beszdmold Osszedllitdsanak
folyamataban.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkezé képes:

crer

felismerni a konszolidalt pénziigyi kimutatasok Osszeallitdsanak sajatossagait az
IFRS és a 2000. évi C. torvény szerint,

azonositani és kiszamitani a magyar és IFRS szamviteli szabalyozas eltéréseit és
hatasait,

végrehajtani a sziikséges konszolidacios 1épéseket,

betartani az IFRS szerinti besorolasi, megjelenitési €s értékelési szabalyokat,
kinyerni a szamviteli informdcidés rendszerbdl az IFRS szerinti pénziigyi
kimutatasokhoz sziikséges informacidkat, adatokat, illetve a hianyzodakat eldallitani,
onalléan feldolgozni ¢és kitdlteni az anyavallalati IFRS adatszolgaltatasi
tablazatrendszert,

Osszedllitani az IFRS szerinti beszamolot.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolédas modja
3.3.3. 55344 07 \fallalkc:zam mérlegkepes szakképesités-raépiilés
konyveld
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A B
41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szol6 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosito szama megnevezése
43, 10792-12 Nemz'etkozrl penziigyi beszamolasi standardok (IFRS) elméleti
kereteinek értelmezése
44 10793-12 Nemzetkozi pénziigyi beszamolasi standardok (IFRS) értékelési és

megjelenitési sajatossagainak alkalmazéasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.




5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
or g . a modulzaré vizsga
5.2.2. |azonosité szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége

Nemzetkdzi pénziigyi
5.2.3. 10792-12  peszamolasi standardok (IFRS) irasbeli
elméleti kereteinek értelmezése

Nemzetkozi pénziigyi
beszamolasi standardok (IFRS)
¢rtekelési és megjelenitési
sajatossagainak alkalmazasa

524. 10793-12 irasbeli

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: IFRS szerinti konszolidalt beszamol6 készitése

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti gyakorlati feladatlap alapjan, amely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc
A vizsgafeladat aranya: 40%

5.3.2. Kdzponti irdsbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Az IFRS elméletének és a konszolidalt beszdmolo készitésen
kiviili egyéb gyakorlati kérdések

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc
A vizsgafeladat ardnya: 30%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Az IFRS nyelvezetének, terminologidinak ismerete

A vizsgafeladat ismertetése: Az IFRS standardok és osszefliggések, mely a kapcsolddd szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.



A vizsgafeladat iddtartama: 35 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd
szabalyokat a szakképesitésért felelos miniszter honlapjan kézzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaiddpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki éltal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizardlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatok.

5.5 A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltérd szempontjai:
A szodbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a vizsgdzo a gyakorlati €s a kozponti
irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatat kiilon-kiilon legalabb 60%-0s szinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% j6 (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve az altalanos szabalyok szerint (0,50-td1 felfel¢) kell meghatarozni.
Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatdnak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért eredménye nem éri
el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszdmitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék)
kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan torténik.



Amennyiben a felmentést add6 dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,kivaldoan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii, kivéve az,,ACCA Diploma
in International Financial Reporting” (DiplFR) nemzetkézi oklevéllel, az ,, ACCA
(Association of Chartered and CertifiedAccountants) végzettséget” igazold oklevéllel,
valamint az ,,JCAEW IFRS Certificate” megnevezési nemzetkozi oklevéllel rendelkezoket,
akiknek a modulzaré €s a komplex szakmai vizsga eredménye jeles (5).

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Iratrendez6k

6.3. Fénymasold

6.4. Irodatechnikai eszkdzok (vagdgép, spiralozo, kapcesologép, lyukaszto)

6.5. Telefon, fax

6.6. Szamitogép

6.7. Internet hozzaférés

6.8. Nyomtato

6.9. Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)

6.11. Intf.g.rla;’llt) iigyviteli rendszer (fokonyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet
analitika

6.12. | Addbevallas kitdlt6 szoftver (ANYK)

6.13. |Ugyintézési eljarasrend

6.14. | Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.15. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10792-12 Nemzetkdzi pénziigyi beszamolasi
standardok (IFRS) elméleti kereteinek értelmezése és a 10793-12 Nemzetkdzi pénziigyi
beszamolési standardok (IFRS) értékelési €s megjelenitési sajatossagainak alkalmazéasa
szakmai  kovetelménymodulokhoz  rendelt irasbeli modulzdr6  vizsgatevékenység
vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytatod
intézmény allitja dssze.

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt aki rendelkezik ,,ACCA Diploma in International Financial Reporting” (DipIFR)
nemzetkozi oklevéllel felmentést kap a 10792-12 Nemzetkozi pénziigyi beszamolasi
standardok (IFRS) elméleti kereteinek értelmezése és a 10793-12 Nemzetkozi pénziigyi
beszamolasi standardok (IFRS) értékelési és megjelenitési sajatossagainak alkalmazasa
szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt irdsbeli modulzar6 vizsgatevékenységek alol.



Az a jelolt aki rendelkezik ,,ACCA (Association of Chartered and Certified Accountants)
végzettséget” igazolo oklevéllel, amely alapjan felvételt nyert az ACCA tagjai soraba (,,ACCA
member”), felmentést kap a 10792-12 Nemzetkozi pénziigyi beszamolasi standardok (IFRS)
elméleti kereteinek értelmezése és a 10793-12 Nemzetkozi pénziigyi beszamolasi standardok
(IFRS) értékelési és megjelenitési sajatossagainak alkalmazasa szakmai
kovetelménymodulokhoz rendelt irdsbeli modulzaro6 vizsgatevékenységek alol.

Az a jelolt aki rendelkezik ,,ICAEW IFRS Certificate” megnevezésii nemzetkozi oklevéllel,
felmentést kap a 10792-12 Nemzetkozi pénziigyi beszdmolasi standardok (IFRS) elméleti
kereteinek értelmezése és a 10793-12 Nemzetkdzi pénziigyi beszamolasi standardok (IFRS)
értékelési és megjelenitési sajatossagainak alkalmazasa szakmai kovetelménymodulokhoz
rendelt irasbeli modulzaré vizsgatevékenységek aldl.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei aloli felmentési feltételei:

Az a jelolt aki rendelkezik ,,ACCA Diploma in International Financial Reporting” (DipIFR)
nemzetkdzi oklevéllel felmentést kap az IFRS szerinti konszolidalt beszamolo készitése
vizsgafeladat gyakorlati, Az IFRS elméletének és a konszolidalt beszamolo készitésen kiviili
egyéb gyakorlati kérdések vizsgafeladat irdsbeli, valamint Az IFRS nyelvezetének,
terminoldgidinak ismerete vizsgafeladat szobeli vizsgatevékenysége aldl.

Az a jelolt aki rendelkezik ,,ACCA (Association of Chartered and Certified Accountants)
végzettséget” igazolo oklevéllel, amely alapjan felvételt nyert az ACCA tagjai soraba (,,ACCA
member”), felmentést kap az IFRS szerinti konszolidalt beszamold készitése vizsgafeladat
gyakorlati, Az IFRS elméletének ¢és a konszolidalt beszdmold készitésen kiviili egyéb
gyakorlati kérdések vizsgafeladat irasbeli, valamint Az IFRS nyelvezetének, terminologidinak
ismerete vizsgafeladat szobeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt aki rendelkezik ICAEW IFRS Certificate” megnevezésii nemzetkdzi oklevéllel,
felmentést kap az IFRS szerinti konszolidalt beszamolo készitése vizsgafeladat gyakorlati, Az
IFRS elméletének €és a konszolidalt beszamold készitésen kiviili egyéb gyakorlati kérdések
vizsgafeladat irasbeli, valamint Az IFRS nyelvezetének, terminologidinak ismerete
vizsgafeladat szobeli vizsgatevékenysége alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgéaloi Kamara, Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.5. Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

7.5.1. A korabban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, vagy aki a konyvviteli
szolgéltatast végzOk nyilvantartasaba vételérdl szolo 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a
nyilvantartasba vétel szempontjabol mérlegképes konyveld.”

7.6. A komplex szakmai vizsgadztatds szabalyairol szo6lé 315/2013. (VIIL. 28.) Korm.
rendelettdl (tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések
A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.
A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérdéen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése el6tt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.



7.7. A teljesitményértékelés dokumentalasa
A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet tigy vezeti,
hogy abbol megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladat elért
eredménye is.”

37. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 108.
sorszamu Ipari iivegmiives megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim
4. SZAKMAI KOVETEMENYEK” pontjaban foglalt tablazat helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

| | A | B
4.3. 11311-12 Ipari iivegmiivestermék-tervezési feladatok
4.4. 11312-12 | Ipari livegmiivestermék-készitési munkafolyamatok
4.5. 11313-12 Ipari iivegmiivestermék-ellendrzési feladatok™

38. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 108.
sorszamu  Ipari  lvegmiives  megnevezésli  szakképesités-raépiilés  szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcim ,,5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,5.2. A
modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:” alpontjdban foglalt
tablazat helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

| | A | B | C
5.2.3. 11311-12 Ipari tivegmuvestermék-tervezési |, , , ..
irasbeli

feladatok

5.2.4. 11312-12 | Ipari tivegmiivestermék-készitési | gyakorlati
munkafolyamatok

5.2.5. 11313-12  [Ipari iivegmiivestermék- gyakorlati
ellendrzési feladatok

39. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 108.
sorszamu Ipari tivegmiives megnevezésli szakképesités szakmai €s vizsgakovetelménye” alcim
7. EGYEBEK” pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”



40. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 111.
sorszamu Jovedéki ligyintéz0 megnevezeésii részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye”
alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1¢p:

»A 111. sorszamu Jovedéki tigyintéz6 megnevezési részszakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szama: 51 344 07
1.2. Részszakképesités megnevezése: Jovedéki ligyintézo
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 320-480
2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el8képzettség:-
2.3. Eléirt gyakorlat:-
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzobben betolthetd munkakordk, foglalkozasok

A B C
311, FE’OR FEOR megnevezése | A reszszakkepes1tf:ss?l betoltheto
szama munkakor(ok)
3.1.2. Pénziigyi ligyintézo (a Pénziigyi asszisztens
3611 L, o
3.1.3. pénzintézeti ligyintézd Vamiigyi eldado




kivételével)
3.1.4. 3650 | Ado-Cslletekhivatall 1 4646 elgads
ugyintezo
3.15. 4112 |Alalanos irodai Adminisziricios figyintézb
adminisztrator
3.1.6. 4123 |Pénzlgyi, statisztikai, 4000 e feldolgozo
biztositasi adminisztrator
3.1.7. 4131 Készlet- és Anyaggazdalkodasi nyilvantartd
3.1.8. anyagnyilvantarto Vagyonnyilvantarto
3.1.9. Szallitasi, Szallitmanyozasi ligyintézd
3.1.10. 4132 |szallitmanyozasi Arufuvarozéi tigyintézo
3.1.11. nyilvantarto Fuvarozasi ligyintéz6
3.1.12. 4136 Iratkezeld, irattaros Iratkezeld

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A jovedéki eljarasokban a jovedéki terméket eldallitd és annak eldallitasara alkalmas a jovedéki
adorol és a jovedeki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyair6l sz616 2003. évi CXXVII.
torvényben (a tovabbiakban: Jovedéki adotorvény) meghatarozott terméket eldallito, raktarozo,
tarold, importald, exportdlo, az azt forgalmazo, kiilfoldrél beszerzd (beszallitd), kiilfoldre
értékesitd jogi személy, jogi személyiség nélkiili egyéb szervezet és a természetes személy
nevében - a jovedéki adotérvényben meghatdrozott esetekben - jovedéki {igyintézd
részszakképesitéssel rendelkez0 jarhat el.

A jovedéki ligyintéz6 érdemileg elvégzi a kereskedelmi ligyeletek realizalasanak folyamataban
felmeriild tigyeket és biztositja az ligyfelek altal végzett tevékenységek jogszerliségét és
szakszertiségét.

A részszakképesitéssel rendelkez6 képes:
kozremiikodni a kereskedelmi tigyletek megkotésénél, megadni az iigylethez
kapcsolodo jovedéki informaciokat,
intézkedni a sziikséges hatosagi engedélyek beszerzése irant, illetéleg kozremiikddni
a jogszabalyok altal meghatarozott kotelezettségek €s jogok érvényesitésében,

ellatni az elektronikus adatszolgaltatassal, illetve nyilvantartasok vezetésével
kapcsolatos feladatokat,
gondoskodni az okmanyok szakszeri kidllitdsarol, benyljtasarol, valamint a

sziikséges egy¢eb feltételek biztositasarol,

figyelemmel kisérni, szlikség szerint intézkedni a hataridds tigyek tekintetében,
feliilvizsgalni, intézni az esetlegesen felmeriild jogorvoslati tigyeket,
koézremiikddni az illetékes hatdsagok altal végzett ellendrzéseknél.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
3.3.3. 54344 03 Vam-, jovedeki- & szakképesités
termékdij ligyintézo




4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti

azonosito .

4.2. . megnevezése
sZzama

4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4, 10156-12 Jogi-, adojogi feladatok ellatasa
4.5. 10160-12 Vamtarifa feladatok €s aruosztalyozas
4.6. 10157-12 Jovedéki feladatok ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga

eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito ; a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 1150412 | Gazdalkoddsialaptevékenysg | o ot: o akorlati
ellatasa
5.24. 10156-12 Jogi-, adgjogi feladatok ellatdsa | szobeli
525 | 1016012 | vamtarifa feladatok & irésbeli
aruosztalyozas
5.2.6. 10157-12 Jovedéki feladatok ellatasa irasbeli

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Aruosztalyozas

A vizsgafeladat ismertetése: Aruosztalyozas és druismeret szabalyainak alkalmazésa a tarifalis
besorolas keretében a Kombinalt Nomenklatara alkalmazéasaval kdzponti gyakorlati feladatlap
alapjan. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a

honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil dsszeallitasra.

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%

5.3.2. Kdzponti irdsbeli vizsgatevékenység



A vizsgafeladat megnevezése: Jovedéki feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgafeladat ismertetése: A jovedéki adotorvény
rendelkezéseinek gyakorlatban valé alkalmazésa

A vizsgafeladat idétartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 45%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Jovedéki feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a jovedéki adotorvény, valamint a kapcsolodd végrehajtasi
rendeletek szakmai kovetelményei megadott témakdreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitdsara és az értékelésre vonatkozé
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szdbeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizardlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok (Kombinalt Nomenklatira, vagy elektronikus uton elérhetdé TARIC
vaminformacios rendszer) hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A szdbeli vizsgatevekenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és irasbeli
vizsgatevékenységek vizsgafeladatat a vizsgazo kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten
teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval stlyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységhez rendelt



vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).
Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazd nem éri el a 60%-ot, €s
teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgald dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1 meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Irodatechnikai eszk6zok

6.3. Szamitogép (hallgatonként és egy oktatoi)

6.4. Internetes hozzaférés (hallgatonként és egy oktatoi)

6.5. | Arumintak

6.6. Formanyomtatvanyok

6.7. Jogszabalygyiijtemény

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezo tartalmi elemei:
A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10160-12 Vamtarifa feladatok és
aruosztalyozas és a 10157-12 Jovedéki feladatok ellatasa szakmai kovetelménymodulokhoz
rendelt irasbeli modulzard vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a
szakmai képzést folytato intézmény allitja Gssze.

10156-12 Jogi-, adojogi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kdvetelmények témakoreinek mindegyikét
tartalmazza.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

a) A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kdvetelmények témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja. A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

b) A vizsgafeladat ismertetése:

A szakmai képzést folytatd intézmény altal Osszedllitott gyakorlati feladatlap a kdvetkezd
kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen torténd elkészitése,
adatbaziskezeld-program és internet haszndlata, tigyviteli feladatok ellatasa a szakképesitésért
felelds miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az Gtmutato tartalmazza, hogy milyen médon
kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.



A vizsgafeladat idétartama: 60 perc

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aldli felmentési feltételek:

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Vamiigyintézo, vagy a Termékdij ligyintézo részszakképesitéssel
felmentést kap a 10156-12 Jogi-, adojogi feladatok ellatdsa modulzard vizsga szébeli és a
10160-12 Vamtarifa feladatok és aruosztalyozas modulzaré vizsga irasbeli vizsgatevékenysége
alol.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzar6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a  hozzarendelt  modulzar6é  vizsga  adott = vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze aldl.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aloli
felmentési feltételek:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vamiigyintéz0, vagy a Termékdij ligyintéz6 részszakképesitéssel
felmentést kap a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége az Aruosztalyozas
vizsgafeladat teljesitése alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata
alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Vamiigyi Szdvetség,
Vam-, Jovedéki- és Adotigyi Szolgaltatok Szovetsége.

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl sz6l6 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm. rendelettol
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatdkat a vizsga utols6 vizsgafeladatdnak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet gy vezeti,
hogy abbdl megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatokon
elért eredmény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitésa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
sz6l6 23/2008. (VIIL. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitasara vonatkozdan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan
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41. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 117.
sorszamu Kereskedelmi, haztartasi és vendéglatoipari gépszereld megnevezésli szakképesités
szakmai ¢s vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”

42. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 119.
sorszamu Kesztylis megnevezésii részszakképesités szakmai €s vizsgakovetelménye” alcim ,,7.
EGYEBEK?” pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”

43. A nemzetgazdasdgi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolé 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 120.
sorszamu  Kézdpolo ¢és mikoromépitd megnevezésli  szakképesités szakmai  ¢és
vizsgakévetelménye” alcim 5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK pont ,,5.2. A
modulzard vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:” alpont tdblazata alatti
mondata helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1€p:

,Bgy szakmai kdvetelménymodulhoz kapcsolodé modulzar6d vizsga akkor eredményes, ha a
modulhoz eldirt feladat végrehajtasa legalabb 61%-osra értékelhetd.”

44. A nemzetgazdasidgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 120.
sorszamu  Kézapold és milkoromépitd megnevezésli  szakképesités szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcim 5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK pont ,,5.3.1.
Gyakorlati vizsgatevékenység” alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Kézapolas €s miikoromeépités

A vizsgafeladat ismertetése: Végezze el a teljes kézapolasi folyamatot az 1. szamu modelljén.
Végezze el a 2. szdml modell mindkét kezén a teljes mitkoromépitési feladatot. Végezze el a
teljes toltési és diszitési feladatot a 3. szdml modellen. A feladat kivalasztidsa mindharom
esetben tétel huzas alapjan torténik, meghatarozott (kdvetkezdkben felsorolt) tipusfeladatok
szerint. Az 1. és 2. szamui modell natar korommel, a 3. szami modell 3-4 hetes lenott
mukordommel érkezzen.

A) Kézapolas:

A vizsgafeladat ardnya: 20%



Végezze el a huzott tétel szerinti teljes kézapolasi folyamatot az 1. szamli modellje mindkét
kezén!

1. Klasszikus manikiir, masszazzsal, lakkozassal

A kézépolasi feladat elvégzésekor a kezelési tervet ugy allitsa 0ssze, hogy a diagnosztizalas
soran tapasztaltakat figyelembe véve, a korom 4polasa klasszikus manikiir technologiaval
késziiljon. Az apolasi folyamatot masszazs technologiaval és a kéznek megfeleld anyagokkal
végezze. Egyik kezet diszitse. Diszitéshez egyik kézen piros lakkot haszndljon és a gytiriis
ujjat egyéb diszitd elemek felhasznalasaval tegye hangsulyozottd. A masik kézen japan
manikiirt alkalmazzon.

A vizsgafeladat iddtartama: 75 perc

2. Francia manikir francia lakkozassal és diszitéssel, SPA kezeléssel

A kézépolasi feladat elvégzésekor a kezelési tervet ugy allitsa 0ssze, hogy a diagnosztizalas
soran tapasztaltakat figyelembe véve, a korom 4polasa francia maniklir technoldgidval
késziiljon. Az apolasi folyamatot SPA technologidval és a kéznek megfeleld anyagokkal
végezze. Egyik kezet diszitse. Diszitéshez francia lakkozast hasznaljon és a gyliris ujjat egyéb

diszitd elemek felhasznéaldsaval tegye hangsulyozottd. A madsik kézen japadn manikiirt
alkalmazzon.

A kezelések szinten tartdsahoz tegyen ajanlatot hazi dpolasi modokra és anyagokra. Végezze el
az adott szolgaltatast kovetd valamennyi sziikséges muveletet.

Tartsa be a higiénias és munkavédelmi eldirasokat. Toltse ki a vendégkartyakat és allitsa Gssze
a szdmlakat.

Csak az egészséget nem veszélyeztetd, balesetmentes, kész munka értékelhetd.
A vizsgafeladat id6tartama: 75 perc

B) Miikoromeépités:

A vizsgafeladat aranya: 30%

Végezze el a hlzott tétel szerinti teljes miikoromépitési és a toltési folyamatot a 2. és a 3.
szd&mu modellje mindkét kezén!

2 szamu modellhez tartoz6 feladatok:

1. Epitsen mikormot zselé anyagbol, tip-es meghosszabbitassal, meger6sité technikaval.
Tartsa be a technika valamennyi szabalyat. Megerdsitd technikéaval torténd épités esetén az iv a
technikatol elvarhatdo mértekli, a meghosszabbitas a tartast biztositd 2/3-1/3 aranyu, - szinében
¢és formajaban természetes hatast legyen. A gylriis ujjak kormeit diszitéssel hangstlyozza.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

2. Epitsen miikérmot UV porcelan anyagbél tip-es meghosszabbitassal. Tartsa be a technika
valamennyi szabalyat. A megépitett korom meghosszabbitisa minimum a tartast biztosito 2/3-
1/3 aranyu, - a forma a klasszikus francidnak megfeleléen szogletes,- a meghosszabbitas



hofehér szinli legyen, a boritas viztiszta anyaggal torténjen. A fényvisszaadast polirozassal
veégezze.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

3. Epitsen miikormét levegdre kotd porcelan anyaggal, sablonos technikaval. Tartsa be a
technika valamennyi szabdlyat. A megépitett korom meghosszabbitdsa minimum a tartast
biztositdé 2/3-1/3 aranyu, - a forma a klasszikus francidnak megfeleléen szogletes,- a
meghosszabbitds hofehér szinti legyen, a boritds viztiszta anyaggal torténjen. A
fényvisszaadast polirozassal végezze.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

4. Epitsen mikormot zselé anyaggal, sablonos technikéval. Tartsa be a technika valamennyi
szabalyat. Az épitett korom klasszikus francia stilusban épiiljon. A meghosszabbitas hofehér
anyaggal, - szogletes formara késziiljon. A megépitett korom meghosszabbitasa minimum a
tartast biztosito 2/3-1/3 aranyu legyen. A fényvisszaadas fényzselé alkalmazaséaval torténjen.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

5. Epitsen miikdrmét levegdre koté porcelan anyaggal, koromagy hosszabbitasos technikéval.
Tartsa be a technika valamennyi szabalyat. A koromagy hosszabbitd technikaval torténd épités
esetén legalabb harom szin hasznalata kotelezO, a forma szabadon valasztott, de kézhez illo
legyen. A megépitett korom meghosszabbitdsa tartast biztositd aranyl, - a meghosszabbitas
hofehér szinti legyen. A fényvisszaadas polirozassal torténjen.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

6. Epitsen miikormét zselé anyaggal, koromagy hosszabbitasos technikaval. Tartsa be a
technika valamennyi szabalyat. A koromagy hosszabbité technikaval torténd épités esetén
legalabb harom szin hasznélata kotelezd, a forma szabadon valasztott, de kézhez 1116 legyen. A
megépitett korom meghosszabbitasa tartast biztositd ardnyt,- a meghosszabbitas hofehér szinii
legyen. A fényvisszaadas fényzselével torténjen.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc
3. szaml modellhez tartoz¢6 feladatok:
C.) Miikorom toltése és diszitése

A vizsgafeladat ardnya: 30%

1. Végezze el a 3-4 hete épitett miikorom toltését zselé anyaggal, a gylirlis ujjakon
koromdiszitéssel. Tartsa be a technika valamennyi szabalyat. Az &polasi folyamatot a kéznek
megfeleld technologiaval, anyagokkal végezze. Egyik kezet diszitse. Diszitéshez géllakkot
hasznaljon és a gytiriis ujjat egyéb diszitd elemek felhasznalasaval tegye hangstlyozotta.

A vizsgafeladat id6tartama: 160 perc

2. Végezze el a 3-4 hete épitett miikorom toltését levegdre kotd porcelan anyaggal, a gytiriis
ujjakon koromdiszitéssel. Tartsa be a technika valamennyi szabalyat. Az apolasi folyamatot a
kéznek megfeleld technoldgiaval, anyagokkal végezze. Egyik kezet diszitse. Diszitéshez



francia lakkozast hasznaljon és a gylrls ujjat egyéb diszitd elemek felhaszndlasaval tegye
hangsulyozotta.

A vizsgafeladat id6tartama: 160 perc

A vizsgara ugy kell felkésziilni, hogy a feladatnak megfeleld modellt kell hoznia a
vizsgazonak.

Kézapolas, mikoromépitési feladatok végzésekor a biztonsagos munka €és az optimalis hatas
érdekében csak professzionalis, dsszetartozo anyagcsoportot hasznélhat!

A mikoromépitési feladat elvégzésekor a kezelési tervet ugy allitsa Ossze, hogy a
diagnosztizalas soran tapasztaltakat figyelembe véve, a kéz és a mikorom apolasa a kéznek
megfeleld technologiaval és anyagokkal torténjen. A diszitéshez korszerti, divatos anyagokat,
technologidkat hasznaljon.

A kezelések szinten tartdsahoz tegyen ajanlatot hazi dpolasi modokra és anyagokra. Végezze el
az adott szolgaltatast kovetd valamennyi szlikséges miiveletet.

Tartsa be a higiénids és munkavédelmi eldirdsokat. Toltse ki a vendégkartydkat és allitsa dssze
a szdmlakat.

Minden esetben csak az egészséget nem veszélyeztetd, balesetmentes kész munka értékelheto.
Az Osszes gyakorlati vizsgafeladat id6tartama: 410 perc

A gyakorlati vizsgafeladat ardnya osszesen: 80%”

45. A nemzetgazdasidgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 120.
sorszamu  Kézapolo és mikoromépitd megnevezésli  szakképesités szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcim 5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,,5.3.3.
Szobeli vizsgatevékenység™ alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»D.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Szakmai szobeli feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag Osszeallitott vizsga kérdései a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott 11489-12 Szépészeti szolgaltatbegység miikddtetése,
11490-12 Szolgaltatast megalapozd anatomiai €s élettani ismeretek 11252-12 Anyagismeret
alkalmazasai kovetelmény modulokhoz tartoz6 témakoroket tartalmazzak.

A vizsgafeladat idGtartama: 45 perc (felkésziilési id6 25 perc, valaszadasi id6 20 perc)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%”



46. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 120.
sorszamu  Kézdpold és mikoromépité megnevezésii  szakképesités szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcim ,,5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,,5.5. A
szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabdlyzattol eltérd szempontjai:” alpontja
helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»J.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A komplex szakmai vizsga akkor tekinthetd sikeresnek, ha a vizsgatevékenységek valamennyi
vizsgafeladatat legalabb 61%-ra teljesitette a vizsgazd. A vizsgdzoé a szakmai vizsgat
folytathatja és javitovizsgat a sikertelen vizsgafeladatbol/vizsgafeladatokbol kell tennie.”

47. A nemzetgazdasidgi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 120.
sorszamu  Kézdpold és mukoromépité megnevezésii  szakképesités szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcim ,,6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK” pontban foglalt
tablazat a kovetkezo 6.40. sorral egésziil ki:

29

A

6.40. [UV lampa

48. A nemzetgazdasidgi miniszter hatadskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 128.
sorszamu Konyhai kisegité megnevezésti részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye”
alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»7. EGYEBEK

Modulzaro vizsga aldl felmentés adhato a kovetkez6 esetekben:

6274-11 Vendéglatd tevékenység alapjai modul teljesitése esetén a 10044-12 Elelmiszer,
fogyasztovédelem modul modulzard vizsgajanak teljesitése alol.

6280-11 Etelkészités I. modul teljesitése esetén a 10049-12 Konyhai kisegités modul
modulzar6 vizsgédjanak teljesitése alol.”

49. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 133.
sorszamu Ko6td megnevezésli részszakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim ,,7.
EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”

50. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai €s
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 137.



sorszamu Kiilszini banydsz megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim
5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,52. A modulzird vizsga
vizsgatevékenysége ¢€s az eredményesség feltétele:” alpontjdban foglalt tablazat helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1€p:

| oA B | C |

5.2.3. 10194-12 || Banyagépek miikodtetése szobeli
5.2.4. 10196-12 || Banyaszati alapismeretek gyakorlati
5.2.5. 10198-12 || Logisztika, karbantartas szbbeli
5.2.6. 11419-12 Bényaf_gépek kezelése Eyakorlati
5.2.7. 11420-12 || Kiilszini banyészat szobeli
5.2.8 11497-12 &glalkoztatés L irasbeli
5.2.9. 11499-12 || Foglalkoztatas II. irasbeli

.5.2.10. 11500-12 mnkahelyi egészség s biztonsag|| irasbeli

51. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szold 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 138.
sorszamu Labapolé megnevezési szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcim 5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK pont ,52. A modulzird vizsga
vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:” alpont tablazata alatti szoveg helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

,Bgy szakmai kdvetelménymodulhoz kapcsoldodé modulzar6d vizsga akkor eredményes, ha a
modulhoz eldirt feladat végrehajtasa legalabb 61%-osra értékelhetd.”

52. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirél szolo 27/2012. (VII. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 138.
sorszamu Labapold megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcim 5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK pont ,,5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység”
alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

,»J.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Labapolas

A vizsgafeladat ismertetése: Végezze el a teljes labapolasi folyamatot modellje mindkét laban.
Allitsa 6ssze a kezelési tervet. A diagnosztizalas soran tapasztaltakat rogzitse vendégkartyan.
Térjen ki a labon 1év0 specidlis probléma el6idézd okaira. A tapasztaltakat figyelembe véve a
kezelés kézi vagy kombinalt apolasi technologiaval késziiljon. A kdromapolast végezze japan
manikiir alkalmazasaval vagy diszitsen piros vagy francia lakkal és az 6regujjat egyéb diszitd



elemekkel tegye hangsulyozottd. A bdrapolasi folyamatot SPA vagy masszazs technologidval
¢s a labnak megfeleld anyagokkal végezze. Egyik labat diszitse. A kezelés szinten tartasdhoz
tegyen ajanlatot hazi dpoldsi médokra €s anyagokra. Végezze el az adott szolgéltatast kovetd
valamennyi sziikséges miiveletet. Tartsa be a higiénids munkavédelmi eldirdsokat és allitsa
Ossze a tételes szamlat.

Csak az egészséget nem veszélyeztetd, balesetmentes, kész munka értékelhetd.

A vizsgaszervez0 ugy allitsa 0ssze a vizsgafeladatokat, hogy az 0sszedllitott tételsor egyenld
aranyban tartalmazzon kézi és gépi technologiat, valamint az &polasi és diszitési technologiakat
is. A gyakorlati vizsgafeladat kivalasztdsa tétel huzéas alapjan torténjék. 2 tanuldnként egy
Specialis pedikiir gép (vizes vagy porszivos) legyen a vizsgan.

A vizsgafeladat id6tartama: 130 perc
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 80%”

53. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 138.
sorszamu Labapold megnevezésii szakképesités-raéplilés szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcim 5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK pont ,,5.5. A szakmai vizsga értékelésének a
szakmai vizsgaszabdlyzattdl eltérd szempontjai:” alpont helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,»D.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A szakmai vizsga akkor eredményes, ha a vizsgazé vizsgafeladatonként legalabb 61%-o0s
teljesitményt ér el.”

54. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 138.
sorszamu Labapold megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,6.
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK” pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

| | A
6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat
meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Fehér munkaruha
6.3. Koromkapar6
6.4. Véso (keskeny, kozepes, széles)
6.5. Szemzd (keskeny, kdzepes, széles)
6.6. Kor alaku lencse
6.7. Ovdlis lencse
6.8. Tyukszemkeés
6.9. Kis tyukszemkeés
6.10. Talpkeés




6.11. Sarokkés

6.12. Reszeld (raspoly, gyemantporos fémreszelo, egyszer hasznalatos reszelok)
6.13. Koromvago és b(')'rvaif_g() ol

6.14. Koromcesipo

6.15. Késtartod

6.16. Fenoko

6.17. Fendszij, fenodfilc

6.18. Textilia

6.19. |A szakszerii labapolashoz sziikséges valamennyi anyag

6.20. Koéromkorrekciohoz sziikséges anyagok ¢€s eszkdzok

6.21. Professzionalis pedikiirgép vizes vagy pc;relszivc')-s (frézerek, mardk, hantolok,

csiszolok)/2 tanulonként

55. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 138.
sorszamu Labapold megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim ,,7.
EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK

Szikepenge ¢és credo haszndlata nem megengedett.”

56. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 158.
sorszami  Miemléki helyredllitd —megnevezésii  szakképesités-raépiilés szakmai ¢€s
vizsgakovetelménye” alcim ,2. EGYEB ADATOK” pont ,2.3. Eldirt gyakorlat:” alpontja
helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»2.3. Eldirt gyakorlat: -”

57. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai é€s
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 162.
sorszamu NemszOtt-termék gyartd részszakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim
,»7. EGYEBEK” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”

58. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 163.



sorszamu Nonprofit menedzser megnevezésli szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye”
alcime helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»A 163. sorszamu Nonprofit menedzser megnevezésii szakképesités szakmai
és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonosito szama: 54 345 02
1.2. Szakképesités megnevezése: Nonprofit menedzser
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai eléképzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 60%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 40%
2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszerii képzésben az 6sszefliggd szakmai gyakorlat idétartama: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdbben betdltheté munkakor(ok), foglalkozas(ok)

A B C
311, FE’OR FEOR megnevezése | A szakkepes1tes§el Petoltheto
szama munkakor(ok)
3.1.2. 3910 Egyéb tligyintézok Nonprofit ligyintézo




3.1.3. Civil szervezeti kapcsolattartd/referens

3.14. Menedzserasszisztens
3.1.5. Palyazatird
3.1.6. Kulturalis rendezvényszervez6
3.1.7. 3631 Konferencia- és Programszervezo
3.1.8. rendezvényszervezo Rendezvényszervezd és -bonyolitd
3.1.9. Szabadid6-szervezd
3.1.10. . . Irodai ligyvitel-iranyito
3.1.11. 3221 ggga; t(sr)za%lglrg al ol8 Irodakoordinator
3.1.12. o, Ieuey Személyi titkar
3.1.13. Adminisztracios ligyintézo
3.1.14. Altalanos irodai Alapltvany} ggylflte;o -
3.1.15. 4112 dminisztrator Dokumentacids ligyintézo
3.1.16. Hirdetési adminisztrator
3.1.17. Tanfolyami adminisztrator
3.1.18. Egyéb kulturalis, sport-, | Alapitvanyi ligyintézo
5349 szorakoztatasi
3.1.19. szolgaltatasi Egyesiileti igyintéz6
foglalkozasok
.1.20. . C e Alapitvanyi pénzta
3.1.20 Pénziigyi, statisztikai, ,apl..t VAINLD et}ztam?
3.1.21. RS Pénziigyi nyilvantarto
4123 biztositasi T X
3.1.22. e Szamlazasi iigyintézo
adminisztrator — —
3.1.23. Szamviteli adminisztrator
3.1.24. 4136 Iratkezel0, irattaros Iratkezelo

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A nonprofit menedzser alkalmas a civil-nonprofit szervezetek miikodésével Osszefiiggd
igyviteli, gazdalkodasi feladatok elvégzésében vald kozremikodeésre, részfeladatok onalld
elvégzésére, projektek lebonyolitasara.

A civil szervezet dontéshozd szervének dokumentumait és a szervezet miikddésével
kapcsolatos dokumentumokat vezeti, jelentéseket készit. Az alapcél szerinti, illetve a szervezet
vallalkozasaval 0Osszefliggd gazdalkodasi, forrasteremtési tevékenységgel Osszefliggd
feladatokat elvégzi, kozremiikddik az egyes pénziigyi miveletek el6készitésében,
lebonyolitasdban, elszamolasaban, kezeli az ehhez kapcsolddo iratanyagokat.

Segiti a szervezet kozdsségszervezd, érdekképviseleti munkdjat, kapcsolatot tart a civil-
nonprofit szervezet partnereivel.

Projektek, rendezvények, képzések tervezésében, lebonyolitasaban vesz részt, tdmogatja a
szervezet marketing tevékenységét.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
- kozremiikddni civil szervezetek alapitasaban, mitkddési feltételeinek biztositdsadban,
a munkatarsak irdnyitasaban és motivalasaban,
- kapcsolatokat &polni a civil szervezet tagsagjaival és valasztott vezetdivel vagy
kuratoriumaval, képes biztositani az informécio-aramlast €s véleménycserét,
- részt venni a helyi kapcsolatrendszer kiépitésében, és gondozni a szakmai
kapcsolatokat,



- kozremiikddni a szervezet tevékenységének, munkaprogramjanak tervezésében,
iranyitasaban, elemzésében ¢és értékelésében,

- projekteket tervezni és megvaldsitasukat iranyitani,

- részt venni a pénziligyi-gazdalkodasi tevékenység iranyitasaban, ellendrzésében,

- egylttmikddni onkéntesekkel, illetve koordinalni munkajukat,

- forrasteremtési technikakat alkalmazni, megszervezni ¢s mukodtetni a
palyazatfigyelési és timogatas-szervezodi rendszert,

- szervezni a PR- ¢és marketingfeladatokat, rendezvényeket és képzéseket tervezni és
lebonyolitani,

- kapcsolatokat fenntartani, illetve egyiittmiikodni hazai és nemzetk6zi nonprofit
szervezetekkel,

- képviselni a szervezetet, tajékoztatast nyujtani, adatot szolgéltatni,

- alkalmazni az érdekérvényesitd és érdekképviseleti technikékat,

- megszervezni ¢s mikodteti a naprakész, tobbfunkcids nyilvantartasok rendszerét,

- szémitastechnikai eszkdzoket alkalmazni az iigyviteli feladatok ellatasahoz.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
3.3.3. - - -
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szolé kormanyrendelet szerinti
4.2. aszosit() megnevezése
szama
4.3. 10810-12 Civil szervezet alapitasa €s vezetése
4.4. 10811-12 Koz0sségszervezes
4.5. 10812-12 Projektek tervezése és projektmenedzsment
4.6. 10813-12 Civil szervezetek gazdalkodasa
4.7. 10814-12 Programszervezés €s nonprofit marketing
4.8. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.9. 11498-12 Foglalkoztatés 1. (érettségire épiild képzések esetén)
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban el6irt valamennyi modulzaré vizsga
eredményes letétele.




Az iskolai rendszerii szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint —
egyenértékiiek az adott kdvetelménymodulhoz tartozé modulzaré vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
Szama vizsgatevékenysége
593 10810-12 C1V11’szervezet alapitasa €s szobeli
vezetese
5.2.4. 10811-12 Ko6z0sségszervezés irasbeli
525 | 10812-12 | Lroekiek tervezese s irasbeli
projektmenedzsment
5.2.6. 10813-12 Civil szervezetek gazdalkodasa irasbeli
52.7. 10814-12 | Programszervezés és nonprofit | ;.4 <o sbeli
marketing
528 1150412 |Gazdalkoddsialaptevekenység | 1 o
ellatasa
52.9. 11498-12  |Foglalkoztatds L. (Crettségire irdsbeli
¢piil6 képzések esetén)
5.2.10. 11499-12 Foglalkoztatas I1. irasbeli
5.2.11. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag| irasbeli

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzaro6 vizsgatevékenységet a jelolt legalabb 50%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Prezentacio készitése és bemutatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai vizsgat megeldzden elkészitett, 10 diabol allo diasor
bemutatdsa egy nonprofit szervezet mukodésérdl, tevékenységérdl, forrasairdl, a helyi
kozosségre tett hatasardl valamint a szervezet fejlesztési javaslatair6l. A prezentacio készitése
¢s bemutatasa gyakorlati vizsgafeladat a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a
honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil osszeallitasra.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (felkésziilési 1d6 nincs)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50%

5.3.2. Kdzponti irdsbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Projekttervezés €s projektmenedzsment

A vizsgafeladat ismertetése: Egy konkrét projektcélnak megfeleld tevékenység jegyzeékének
elkészitése, idorendi {litemezése ¢és logikai rendjének felallitdsa, valamint a projekthez



szlikséges human és mas eréforras feltételek kialakitasa és optimalizalasa a kdzponti feladatlap
alapjan.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: -

A vizsgafeladat ismertetése: -

A vizsgafeladat id6tartama: -

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: -

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelés miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése elétti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki éltal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szdbeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizardlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 — 100% jeles (5)

80 —89% jo (4)

65 — 79% kozepes (3)
50 — 64% elégséges (2)
0 —49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési aranyaval stlyozott atlaga
alapjan két tizedesre kerekitve, az altaldnos szabalyok szerint (0,50-t6l felfel¢) kell
meghatdrozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).



Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazoé elért eredménye nem éri
el az 50%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve széveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Szamitogép

6.3. Internet hozzaférés
6.4. Irodaszerek
6.5. Irodatechnikai eszk6z6k
6.6. Nyomtato
6.7. Fénymasolo
6.8. Scanner
6.9. Fax
6.10. Telefon
6.11. Internet hozzaférés

6.12. Irodabutor

6.13. | Irodai szoftverek (szovegszerkesztO, tablazatkezeld, adatbazis-kezel0)

6.14. | Videokamera, DVD-felvevo

6.15. |Jogszabalygylijtemény vagy szamitogépes jogtar

6.16. Dokumentaciokezeld és archivalo eszkozok

7. EGYEBEK

7.1 A modulzar6 vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
11498-12 Foglalkoztatas 1., 11499-12 Foglalkoztatas I1. és 11500-12 Munkahelyi egészség és
biztonsag irasbeli modulzard vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai kdvetelményekkel
0sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja dssze.

10810-12 Civil szervezet alapitdsa, vezetése

A vizsgafeladat ismertetése: Civil szervezet alapitasi és vezetési ismereteinek szamonkérése a
kozponti szobeli tételsor alapjan.

A vizsgafeladat idétartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)



10811-12 Kozosségszervezes

A vizsgafeladat ismertetése: Irasbeli vizsgaproduktum (esettanulmany) 6nallo elkészitése egy
kozosség tevékenységérol, terveirdl, problémairdl. Az esettanulmany tartalmazza a kdzosségi
folyamat leirdsat, ebben a helyi kozosség szerepét, az Ujfajta beavatkozds moddjat, a munka
akadalyait, az ¢lményeket ¢és fesziiltségeket a csoportdinamikai folyamatokban, a
kozosségtejlesztoi tanulsagokat és kovetkeztetéseket.

A vizsgafeladat id6tartama: hatariddre leadott vizsgaproduktum
11504-12  Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal 6sszeallitott gyakorlati
feladatlap a kovetkezd kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen
torténd elkészitése, adatbaziskezeld-program ¢€s internet hasznalata, tigyviteli feladatok ellatasa
a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan. Az Gtmutatd tartalmazza,
hogy milyen modon kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldésait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

10813-12 Civil szervezetek gazdalkodasa

A nonprofit szervezetek gazdalkodésa és pénziigyei kozponti irasbeli feladatlap alapjan
A vizsgafeladat idétartama: 120 perc

10812-12  Projekt tervezése és projektmenedzsment

A vizsgafeladat ismertetése: frasbeli vizsgaproduktum (projektterv) 6nallo elkészitése: egy civil
szervezet konkrét projektcéljanak megfelelé tevékenység jegyzék elkészitése, iddrendi
iitemezése ¢s logikai rendjének felallitdsa, valamint a projekthez sziikséges human €és mas
eréforras feltételek kialakitasa és optimalizalésa.

A vizsgafeladat id6tartama: hataridére leadott vizsgaproduktum

10814-12  Programszervezés ¢és nonprofit marketing

A) Irasbeli vizsgaproduktum o6nallo elkészitése, egy tetszlegesen valasztott rendezvény
forgatokonyveének vagy egy nem formalis képzés szervezési tervének elkészitése.

A vizsgafeladat id6tartama: leadott vizsgaproduktum
Az A) vizsgafeladatrész értékelési sulyaranya: 50%

B) Nonprofit marketing és PR ismeretek szamonkérése a kdzponti szobeli tételsor alapjan.
A B) vizsgafeladatrész értékelési sulyaranya: 50%

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:



Az a jelolt, aki az 53 345 01 azonosité szamu Kozosségfejleszté animator megnevezésii
raépiiléses szakképesitéssel rendelkezik, felmentést kap a 10811-12 Kozosségszervezés
modulzar6 vizsga esettanulmany készitése vizsgafeladat aldl.

Az a jeldlt, aki rendelkezik az Allamhaztartasi tigyintéz6, Vallalkozasi ligyintéz6, Vallalkozasi
¢s bériigyintézd, Pénziigyi-szamviteli 1lgyintéz0 szakképesitéssel vagy a Pénziigyi
projektmenedzser-asszisztens, Adoiigyintézd, Koltségvetés-gazdalkodasi ligyintézé Pénziigyi
igyintéz0, Szamviteli ligyintézd részszakképesités barmelyikével felmentést kap a 11504-12
Gazdalkodasi alaptevékenység ellatadsa modulzar6 vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzaré vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzar6 vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aloli felmentés
feltételei:

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Nonprofit Informacids és Oktatasi Kézpont Alapitvany,
Kozosségfejlesztok Egyesiilete.

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl sz616 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelettol
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatdkat a vizsga utols6 vizsgafeladatdnak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl  megdallapithatd legyen az  adott  vizsgatevékenységhez  rendelt
vizsgafeladaton/vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.7. Korébbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
sz6l6 23/2008. (VIIL. 8.) PM rendelet alapjdn megkezdett szakmai vizsgdk eredményes



vizsgarészeinek beszamitdsidra vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiliségi tabla az iranyado.”

59. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 165.
sorszamu Nyilaszaro és arnyékolastechnikai szereld megnevezésii részszakképesités szakmai €s
vizsgakovetelménye” alcim ,5. VIZSGAZTATASI KOVETLEMENYEK” pont ,5.3.2.
Kozponti irasbeli vizsgatevékenység” alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1€p:

,»J.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: -

A vizsgafeladat ismertetése: -

A vizsgafeladat id6tartama: -

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: -,,

60. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 165.
sorszamu Nyildszard €s arnyékolastechnikai szereld megnevezésti részszakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcim ,5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,5.3.3.
Szobeli vizsgatevékenység” alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1¢ép:

,»D.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Nyilaszard ¢€s arnyékold szerelés munkafolyamatainak
megszervezese

A vizsgafeladat ismertetése: A szdbeli kdzpontilag Gsszedllitott vizsgakérdései a 4. szakmai
kovetelmények fejezetben megadott modulokhoz tartoz6 témakdoroket tartalmazza

A vizsgafeladat idGtartama: 25 perc (ebbdl felkésziilési idd: 10 perc)

A vizsgafeladat aranya: 30%”

61. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolé 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 168.
sorszamu  Nyomdaipari technikus megnevezésii  szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”



62. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 169.
sorszamu Okleveles adodellenérzési szakértd0 megnevezésii szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»A 169. sorszamu Okleveles addellenérzési szakérté megnevezésii
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositod szama: 62 344 01
1.2. Szakképesités megnevezése: Okleveles adoellendrzési szakértd
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 160-240

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: felséfoku iskolai végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el8képzettség: 55 344 01 Adotanacsado (Tovéabbiak a 7. fejezetben.)
2.3. Eléirt gyakorlat: 5 év
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdbben betdlthetd munkakor(ok), foglalkozas(ok)

A B C

3.1.1. |[FEOR szama| FEOR megnevezése |A szakképesitéssel betolthet6 munkakor(ok)

3.1.2. 2512 Adoészakérto, Adoétanacsado




szaktanacsado

Gazdasagi, koltségvetési
szervezet vezetdje
(igazgatd, elnok,
ligyvezetd igazgato)

3.1.3. 1210 Igazgatd, elnok, ligyvezetd igazgatod

Szamviteli és pénziigyi
3.1.4. 1411 tevékenységet folytatd Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatod
egység vezetdje

Egyéb gazdasagi
3.1.5. 1419 tevékenységet segitd Igazgatd, elnok, ligyvezetd igazgatod
egység vezetdje

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Ellatja mindazokat a tandcsadoi tevékenységeket, szolgaltatasokat, amelyeket az adotanacsado.
Ezen felill részt vesz hazai vagy nemzetkozi véllalkozas, vallalatcsoportok egészét érintd
nagyobb horderejii, nem rutinjellegii iizleti ellenérzésében. Igy egyebek mellett adohatdsagi
alkalmazottként az érintett orszagok adoellendreivel egyiittmiikodve részt vesz a hataron
atnyalo tigyletek ellendrzésében. Atlatja a kiilonbozd szervezeti-, iranyitasi-, holding- és
finanszirozési strukturdkkal jar6 adézasi kovetkezményeket. Ismeri €s alkalmazza az EU és a
nemzetkdzi adozési szabdlyokat. Ellatja a kiilon jogszabalyban szamdra meghatérozott
feladatokat.

Okleveles adoszakeértdi tevékenység, szolgaltatds minden tevékenység, szolgaltatas, amelyet az
okleveles adoszakértd a ra vonatkozo jogszabalyok alapjan ellathat.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:

- adotanacsadassal, ellendrzéssel foglalkozo szervezeteket vezetni, irdnyitani,

- nemzetkozi tigyleteket érint6 addtandcsadoi tevékenységet, szolgaltatast végezni,
ellendrizni,

- adoellendrzéshez kapcsolodo feltételes addmegallapitdsi kérelmeket késziteni,
ellendrizni nemzetkozi ligyletek esetén,

- adoellendrzéshez kapcsolddd okleveles adodszakértéi véleményeket elkésziteni,
ellenjegyezni,

- nagy adoteljesitményli addzokat képviselni, adobevalldsaikat elkésziteni,
ellenjegyezni, ellendrizni,

- Europai Unios jogszabaly-elokészitésben részt venni,

- nemzetkozi ligyletekben képviseletet ellatni,

- szokasos piaci arnyilvantartast késziteni, ellendrizni nemzetkozi tigyletek esetén,

- feliigyeleti intézkedési kérelmet késziteni, ellendrizni nemzetkdzi ligyletek esetén.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolodas modja
3.3.3. 55344 01 Adodtanacsadd szakképesités-raépiilés




4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosité szama megnevezése
4.3. 10794-12 Hazai és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazasa
4.4, 10795-12 Ellendrzés, adotervezés

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga
eredményes letétele. A szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan
elkészitett szakdolgozat — eldirt hataridére torténd — leadasa.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

for o . a modulzaré vizsga
5.2.2. |azonosité szama megnevezes . . .

vizsgatevékenysege
5.2.3. 10794-12 | Hazai s nemzetkdzi jogi szobeli
ismeretek alkalmazasa

5.2.4. 10795-12 Ellen6rzés, adotervezés irasbeli, szobeli

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzaré vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti. A
szobeli  vizsgatevékenys€ég csak az adott kovetelménymodul eredményes irasbeli
vizsgatevékenysége utan kezdhetd meg. Amennyiben a vizsgazd az eredményes irasbeli
vizsgatevékenység utdn nem teljesiti a szobeli vizsgatevékenységen elvart minimalis
teljesitményszazalékot, ugy 1 éven beliill csak a sikertelen vizsgatevékenységet kell
megismételnie.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A zarddolgozat védése €s prezentacid

A vizsgafeladat ismertetése: Az opponensek altal biralt és elfogadott szakdolgozat védése,
prezentacio. Az opponensi vélemények atlaganak és a védés eredményének aranya 50-50%.

A vizsgafeladat idétartama: 45 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 50%

5.3.2. K6zponti irasbeli vizsgatevékenység: -



5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Ellendrzés, adotervezés
A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott €s a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése:
A tételsor tartalmazza:
- ahatosagi és tanacsadoi ellendrzés,
- az addigazgatasi eljaras,
- anemzetkdzi adotervezés és ellendrzés témakoroket.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat ardanya: 50%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatdira €és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szervezésére, lebonyolitdsdra és az értékelésre
vonatkozo szabalyokat a szakképesitésért felelés miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelos miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha az opponensi
vélemények atlaga és a védés eredménye kiilon-kiilon legaldbb 60%.

A szdbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo az
ellendrzés, adotervezéshez kapcsolodd kovetelményeket témakoronként kiilon-kiilon legalabb
60 %-os szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)



Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval stlyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6l felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmely vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitdvizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgdzo teljesitményét elégtelenre
(1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgald dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést add dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatirozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Szamitogép

6.3. Internet hozzaférés
6.4. Irodai szoftverek
6.5. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.6. Jogszabdly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK
7.1. A modulzaré vizsga kotelezo tartalmi elemei:

10794-12 Hazai és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kdvetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10795-12 Ellendrzés, adotervezés

A) A vizsgafeladat ismertetése: KoOzponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakdreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 300 perc

B) A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)



7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki 5 éven beliil szerzett okleveles adoszakértd végzettséget (szaktol fliggetlentil),
felmentést kap az 10794-12 Hazai és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazasa szakmai
kovetelménymodulhoz rendelt modulzard vizsga szobeli vizsgatevékenysége ismételt
teljesitésének kotelezettsége alol.

7.3. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Okleveles Adoszakértok Egyesiilete

7.4. Kordbban megszerzett szakmai elOképzettség beszamitasa:
7.4.1. Adotanacsadd szakképesités és 5 év adotandcsadasi, vagy adoigazgatasi, vagy felsdfoka
adooktatasi teriileten végzett (igazolt) gyakorlat.

7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyair6l szolo 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a kijavitott és értékelt
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat,
a vizsga utolsd vizsgafeladatdnak megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztilyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.”

63. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklete ,,A 170.
sorszamu  Okleveles forgalmiado-szakértd megnevezésli szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 170. sorszamu Okleveles forgalmiado-szakérto megnevezésii
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szama: 62 344 02
1.2. Szakképesités megnevezése: Okleveles forgalmiado-szakértd
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 160-240



2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai eloképzettség: felséfoku iskolai végzettség

2.1.2. Bemeneti kompetencidk: -

2.2. Szakmai eldképzettség: 55 344 01 Addtanacsado (Tovabbiak a 7. fejezetben.)

2.3. Eldirt gyakorlat: 5 év

2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: -

2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdbben betdlthetd munkakor(ok), foglalkozas(ok)

A

B

C

3.1.1. |FEOR szama

FEOR megnevezése

A szakképesitéssel betolthet6 munkakor(ok)

3.1.2. 2512

Adoszakérto,
szaktanacsado

Adoédtanacsadod

3.1.3. 1210

Gazdasagi, koltségvetési
szervezet vezetdje
(igazgato, elndk,
iigyvezetd igazgatd)

Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatod

1411

Szamviteli és pénziigyi
tevékenységet folytatd
egyseg vezetdje

Igazgatd, elnok, ligyvezetd igazgatod

1419

Egyéb gazdasagi
tevékenységet segitd

egység vezetdje

Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatod

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Ellatja mindazokat a tanacsadoi tevékenységeket, szolgaltatasokat, amelyeket az adotanacsado.
Ezen feliil részt vesz hazai vagy nemzetkozi vallalkozas stratégiai dontéseinek eldkészitésében,
képes a vallalkozas, vallalatcsoportok egészét érintd nagyobb horderejli, nem rutinjellegii tizleti
tranzakcioi adozasi feltételeinek elemzésére, alternativak kidolgozasara. Igy egyebek mellett az
érintett orszagok adoszakértdivel egyiittmiitkddve addtanicsadast nyujt a hataron atnyalod

igyletek feltételeinek kidolgozasahoz,

iizletagak,

vallalkozasok ¢és vallalatcsoportok




alapitasahoz, folvasarlasihoz, atszervezéséhez. Atlatja a kiilonbozd szervezeti-, irdnyitési-,
holding- és finanszirozasi strukturakkal jaro adozasi kovetkezményeket. Ismeri és alkalmazza
az EU ¢és a nemzetkdzi adozasi szabalyokat. Ellatja a kiilon jogszabalyban szamara
meghatarozott feladatokat.

Okleveles adoszakértdi tevékenység, szolgaltatds minden tevékenység, szolgaltatas, amelyet az
okleveles adoszakértd a ra vonatkozo jogszabalyok alapjan ellathat.

A szakképesitéssel rendelkezo képes:

- adotanacsadassal, ellendrzéssel foglalkozo szervezeteket vezetni, irdnyitani,

- nemzetkozi iigyleteket érint6 addtandcsadoi tevékenységet, szolgaltatast végezni,
ellenOrizni,

- forgalmi adozashoz kapcsolodo feltételes adomegallapitasi kérelmeket késziteni,
ellendrizni nemzetkozi ligyletek esetén,

- forgalmi addzashoz kapcsolodd okleveles adoszakértéi véleményeket elkésziteni,
ellenjegyezni,

- nagy adodteljesitményli adozokat képviselni, adobevallasaikat elkésziteni,
ellenjegyezni, ellendrizni,

- Eurdpai Unids jogszabaly-el6készitésben részt venni,

- nemzetkozi ligyletekben képviseletet ellatni,

- szokasos piaci ar nyilvantartast késziteni, ellendrizni nemzetkdzi ligyletek esetén,

- feliigyeleti intézkedési kérelmet késziteni, ellendrizni nemzetkdzi ligyletek esetén.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése a kapcsolédas modja
3.3.3. 55344 01 Addbtanacsadd szakképesités-raéplilés

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szolo kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosité szama megnevezése
4.3. 10794-12 Hazai és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazasa
4.4. 10796-12 Forgalmi ad6zas, adotervezeés

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga
eredményes letétele. A szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott Utmutaté alapjan
elkészitett szakdolgozat — eldirt hataridére torténd — leadésa.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:



A | B | C

5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

a modulzaré vizsga

5.2.2. |azonosité szama megnevezes . . .
vizsgatevékenysége

Hazai és nemzetkozi jogi

5.2.3. 10794-12 ismeretek alkalmazasa

szobeli

5.2.4. 10796-12 Forgalmi ad6zas, adotervezés irasbeli, szobeli

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzaré vizsgatevékenységet a jeldlt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti. A
szobeli  vizsgatevékenység csak az adott kdvetelménymodul eredményes irasbeli
vizsgatevékenysége utan kezdhetd meg. Amennyiben a vizsgdzd az eredményes irasbeli
vizsgatevékenység utan nem teljesiti a szdbeli vizsgatevékenységen elvart minimalis
teljesitményszazalékot, ugy 1 éven beliil csak a sikertelen vizsgatevékenységet kell
megismételnie.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A zar6 dolgozat védése és prezentacio
A gyakorlati vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: Az opponensek altal birdlt és elfogadott szakdolgozat védése,
prezentacio. Az opponensi vélemények atlaganak és a védés eredményének aranya 50-50 %

A vizsgafeladat id6tartama: 45 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 50%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység: -
5.3.3. Szbbeli vizsgatevekenység

A vizsgafeladat megnevezése: Forgalmi ad6zés, adotervezés
A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: kdzponti tételsor
A tételsor tartalmazza:
- aforgalmi ad6zas,
- ajovedéki adozas, a kornyezetvédelmi adok,
- az adotervezés, ellendrzes, birdsagi dontések témakoreit.



A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szervezésére, lebonyolitdsara és az értékelésre
vonatkozo szabalyokat a szakképesitésért felelés miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése elotti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legaldbb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizérolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha az opponensi
vélemények atlaga és a védés eredménye kiilon-kiilon legaldbb 60%.

A szobeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo a forgalmi
adozas, adotervezéshez kapcsolodd kovetelményeket témakoronként kiilon-kiilon legalabb
60%-o0s szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnydval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6l felfel¢) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmely vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazo teljesitményét elégtelenre
(1) mindsitette a vizsgabizottsag.



Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Szamitogép

6.3. Internet hozzaférés
6.4. Irodai szoftverek
6.5. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.6. Jogszabdly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK
7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:

10794-12 Hazai és nemzetkdzi jogi ismeretek alkalmazésa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kdvetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10796-12 Forgalmi addzas, addtervezés

A) A vizsgafeladat ismertetése: KoOzponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 300 perc

B) A vizsgafeladat ismertetése: KoOzponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki 5 éven beliil szerzett okleveles addszakértd végzettséget (szaktol fliggetlentil),
felmentést kap a 10794-12 Hazai és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazasa szakmai
kovetelménymodulhoz rendelt modulzard vizsga szobeli vizsgatevékenysége ismételt
teljesitésének kotelezettsége alol.



7.3. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Okleveles Adoszakértok Egyesiilete

7.4. Kordbban megszerzett szakmai el0képzettség beszamitasa:

7.4.1. Adotanacsado szakképesités és 5 év adotanacsadasi, vagy adodigazgatasi, vagy fels6foku
adooktatési teriileten végzett (igazolt) gyakorlat.

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIL 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltéré rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat kdvetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérdéen a kijavitott és értékelt
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat,
a vizsga utolsd vizsgafeladatdnak megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet tigy vezeti,
hogy abbdl megéllapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.”

64. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 171.
sorszamu  Okleveles jovedelemado-szakeértdé megnevezésii  szakképesités szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 171. sorszamu Okleveles jovedelemado-szakérto megnevezésii
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szdma: 62 344 03
1.2. Szakképesités megnevezése: Okleveles jovedelemado-szakértd
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6éraszam: 200-300

2. EGYEB ADATOK



2.1. A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai eloképzettség: felséfoku iskolai végzettség

2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai eldképzettség: 55 344 01 Addtanacsado (Tovabbiak a 7. fejezetben)
2.3. Eléirt gyakorlat: 5 év

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -

2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdbben betdlthetd munkakor(6k), foglalkozéas(ok)

A B C

3.1.1. |FEOR szima| FEOR megnevezése A szakkepes1tes-rae[3ulcissel betoltheto
munkakor(ok)

Adoészakérto,

3.1.2. 2512 szaktanacsado

Adotanacsado

Gazdasagi, koltségvetési
szervezet vezetdje
(igazgatd, elnok,
igyvezetd igazgato)

3.1.3. 1210 Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatod

Szamviteli és pénziigyi
3.1.4. 1411 tevékenységet folytatd Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatod
egység vezetdje

Egyéb gazdasagi
3.1.5. 1419 tevékenységet segitd Igazgatod, elndk, ligyvezetd igazgatod
egyseg vezetdje

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Ellatja mindazokat a tanacsadoi tevékenységeket, szolgaltatasokat, amelyeket az adotanacsado.
Ezen feliil részt vesz hazai vagy nemzetkozi vallalkozas stratégiai dontéseinek eldkészitésében,
képes a vallalkozas, vallalatcsoportok egészét érintd nagyobb horderejii, nem rutinjellegi tizleti
tranzakcioi adozasi feltételeinek elemzésére, alternativak kidolgozasara. Igy egyebek mellett az
érintett orszagok adoszakértdivel egyiittmiikddve addtanidcsadast nydjt a hataron atnyalo
ugyletek feltételeinek kidolgozasdhoz, {izletagak, vallalkozdsok ¢és vallalatcsoportok
alapitasahoz, folvasarlasihoz, atszervezéséhez. Atlatja a kiilonbozd szervezeti-, irdnyitési-,
holding- ¢€s finanszirozasi struktirakkal jaré adozasi kovetkezményeket. Ismeri és alkalmazza



az EU ¢és a nemzetkdzi adozéasi szabalyokat. Ellatja a kiilon jogszabalyban szamara
meghatarozott feladatokat.

Okleveles addszakértdi tevékenység, szolgaltatds minden tevékenység, szolgaltatds, amelyet az
okleveles adoszakértd a rd vonatkozo jogszabalyok alapjan ellathat.

A szakképesitéssel rendelkezo képes:

- adodtanacsadassal, ellendrzéssel foglalkozo szervezeteket vezetni, irdnyitani,

- nemzetkozi iigyleteket érintd addtandcsadoi tevékenységet, szolgaltatast végezni,
ellenOrizni,

- jovedelemadodzashoz kapcsolodo feltételes adomegallapitasi kérelmeket késziteni,
ellendrizni nemzetkozi ligyletek esetén,

- jovedelemadodzashoz kapcsolodd okleveles adoszakértéi véleményeket elkésziteni,
ellenjegyezni,

- nagy adoteljesitményli  addzokat képviselni, adobevallasaikat elkésziteni,
ellenjegyezni, ellendrizni,

- Eurdpai Unids jogszabaly-el6készitésben részt venni,

- nemzetkozi iigyletekben képviseletet ellatni,

- szokasos piaci arnyilvantartast késziteni, ellendrizni nemzetkozi iigyletek esetén,

- feliigyeleti intézkedési kérelmet késziteni, ellendrizni nemzetkdzi iigyletek esetén.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolédas modja
3.3.3. 55344 01 Adotanacsado szakképesités-raépiilés

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosité szama megnevezése
4.3. 10794-12 Hazai és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazasa
4.4. 10797-12 Jovedelemadozas, adotervezés

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga
eredményes letétele. A szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan
elkészitett zarod dolgozat — eldirt hataridére torténd — leadasa.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C

5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak




fo g ” a modulzaroé vizsga
5.2.2. |azonosité szama megnevezeés . . .
vizsgatevékenysége
52.3. 10794-12 | 1278l és nemzetkdzi jogi szobeli
ismeretek alkalmazasa
5.2.4. 10797-12 Jovedelemadozas, adotervezés irasbeli, szobeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzaré vizsgatevékenységet a jeldlt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti. A
szobeli  vizsgatevékenység csak az adott kovetelménymodul eredményes irasbeli
vizsgatevékenysége utan kezdhetd meg. Amennyiben a vizsgdzo az eredményes irdsbeli
vizsgatevékenység utdn nem teljesiti a szobeli vizsgatevékenységen elvart minimalis
teljesitményszazalékot, ugy 1 éven belill csak a sikertelen vizsgatevékenységet kell
megismételnie.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A zard dolgozat védése és prezentacioja

A vizsgafeladat ismertetése: Az opponensek altal biralt és elfogadott szakdolgozat
prezentacidja. Az opponensi vélemények atlaganak és a védés eredményének aranya 50-50%.

A vizsgafeladat id6tartama: 45 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.3.2. Kdzponti irasbeli vizsgatevékenység: -
5.3.3. Szbbeli vizsgatevekenység

A vizsgafeladat megnevezése: Jovedelemadozas, adotervezés
A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése:
A tételsor tartalmazza:
- aszemélyi jovedelemadodztatasra,
- avallalkozasok adozasara,
- az adotervezésre, ellendrzésre, birdsagi dontésekre vonatkozé témakoroket.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat ardanya: 50%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:



A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre
vonatkozo szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kdzzéteszi.

A modulzar6 vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utélag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidopontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd mdodon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizérolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltéré szempontjai:

A gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha az opponensi
vélemények atlaga és a prezentacio eredménye kiilon-kiilon legalabb 60%.

A szbbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo a
jovedelemadozés, adotervezéshez kapcsolddd kovetelményeket témakoronként kiilon-kiilon
legalabb 60%-os szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyéaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6] felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmely vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazoé teljesitményét elégtelenre
(1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést adé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,,kivaléan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékil.



6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Szamitogép

6.3. Internet hozzaférés
6.4. Irodai szoftverek
6.5. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.6. Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK
7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:
10794-12 Hazai és nemzetkdzi jogi ismeretek alkalmazasa
A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.
A vizsgafeladat idGtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
10797-12 Jovedelemadodzas, adotervezés
A) A vizsgafeladat ismertetése: KoOzponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 300 perc

B) A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési 1d6 15 perc)

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aldli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki 5 éven beliil szerzett okleveles adoszakértd végzettséget (szaktol fliggetleniil),
felmentést kap az 10794-12 Hazai ¢és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazéasa szakmai
kovetelménymodulhoz rendelt modulzard vizsga szobeli vizsgatevékenysége ismételt

teljesitésének kotelezettsége alol.

7.3. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Okleveles Adoszakértok Egyesiilete

7.4. Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

7.4.1. Adotanacsado szakképesités és 5 év adotandcsadasi, vagy adoigazgatési, vagy felséfoku
addoktatasi teriileten végzett (igazolt) gyakorlat.



7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyair6l szolo 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottodl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltérden a kijavitott és értékelt
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kdzponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat,
a vizsga utolsd vizsgafeladatdnak megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet tigy vezeti,
hogy abbol megallapithatdo legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.”

65. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 172.
sorszamu Okleveles nemzetkoziado-szakértd megnevezésii szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 172, sorszamu Okleveles nemzetkoziado-szakértdo megnevezési
szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szdma: 62 344 04
1.2. Szakkeépesités megnevezése: Okleveles nemzetkdziado-szakértd
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 200-300

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: felséfoku iskolai végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai eldképzettség: 55 344 01 Adotanacsado (Tovabbiak a 7. fejezetben)

2.3. Eléirt gyakorlat: 5 év



2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdbben betdltheté munkakor(6k), foglalkozas(ok)

A B C

A szakképesités-raépiiléssel betoltheto

3.1.1. |[FEOR szama| FEOR megnevezése munkakor(ok)

Adoészakérto,

, 4 Adoédtanacsado
szaktanacsado

3.1.2. 2512

Gazdasagi, koltségvetési
szervezet vezetdje
(igazgato, elnok,
iigyvezetd igazgatd)

3.1.3. 1210 Igazgatd, elnok, ligyvezetd igazgatod

Szamviteli és pénziigyi
3.1.4. 1411 tevékenységet folytatd Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatod
egység vezetdje

Egyéb gazdasagi
3.1.5. 1419 tevékenységet segitd Igazgatd, elnok, ligyvezetd igazgatod
egység vezetdje

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Ellatja mindazokat a tandcsadoi tevékenységeket, szolgaltatasokat, amelyeket az adotanacsado.
Ezen feliil részt vesz hazai vagy nemzetkozi vallalkozés stratégiai dontéseinek eldkészitésében,
képes a vallalkozas, vallalatcsoportok egészet érintd nagyobb horderejli, nem rutinjellegii tizleti
tranzakcidi adozasi feltételeinek elemzésére, alternativak kidolgozasara. fgy egyebek mellett az
érintett orszagok addszakértdivel egylittmikodve adotanicsadast nyujt a hataron atnyulod
igyletek feltételeinek kidolgozasdhoz, iizletagak, vallalkozasok ¢és vallalatcsoportok
alapitdsdhoz, folvasarlasahoz, atszervezéséhez. Atlétj a a kilonbozd szervezeti-, iranyitasi-,
holding- és finanszirozasi struktirakkal jar6 adoézasi kovetkezményeket. Ismeri és alkalmazza
az EU és a nemzetkdzi adodzéasi szabalyokat. Ellatja a kiilon jogszabalyban szdmara
meghatarozott feladatokat.

Okleveles adoszakértoi tevékenység, szolgaltatds minden tevékenység, szolgaltatas, amelyet az
okleveles adoszakértd a ra vonatkozo jogszabalyok alapjan ellathat.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
- adotanacsadassal, ellendrzéssel foglalkozé szervezeteket vezetni, irdnyitani,
- nemzetkozi ligyleteket érintd addtandcsadoi tevékenységet, szolgaltatast végezni,
ellendrizni,



nemzetk6zi adézashoz kapcsolodo feltételes adomegallapitasi kérelmeket késziteni,
ellendrizni nemzetkdzi tigyletek esetén,

nemzetk6zi ad6zashoz kapcsolodo okleveles adoszakértdi véleményeket elkésziteni,
ellenjegyezni,

nagy adoteljesitményli addzokat képviselni, adobevallasaikat —elkésziteni,
ellenjegyezni, ellendrizni,

Europai Unids jogszabaly-elokészitésben részt venni,

nemzetkdzi tigyletekben képviseletet ellatni,

szokasos piaci arnyilvantartast késziteni, ellendrizni nemzetkozi iigyletek esetén,
feliigyeleti intézkedési kérelmet késziteni, ellendrizni nemzetkozi ligyletek esetén.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése a kapcsolodas modja
3.3.3. 55344 01 Adoétanacsadd szakképesités-raéplilés
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A \ B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosité szama megnevezése
4.3. 10794-12 Hazai és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazasa
4.4, 10798-12 Nemzetkozi adozas, adotervezés

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga
eredményes letétele.

A szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan elkészitett zaro dolgozat —
eloirt hataridore torténd — leadasa.

Kozépfoku C tipusu nyelvvizsga.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

fr oo . a modulzaré vizsga
5.2.2. |azonosit6 szama megnevezeés . . .

vizsgatevékenysége
593, 10794-12 ‘Hazal és nemzetkogl jogi szobeli
ismeretek alkalmazasa

5.2.4. 10798-12 Nemzetkozi adozas, adotervezés | irasbeli, szobeli




A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6d vizsgatevékenységet a jeldlt kiilon-kiilon legaldbb 60 %-os szinten teljesiti. A
szobeli  vizsgatevékenység csak az adott kovetelménymodul eredményes irasbeli
vizsgatevékenysége utan kezdhetd meg. Amennyiben a vizsgdzo az eredményes irdsbeli
vizsgatevékenység utdn nem teljesiti a szobeli vizsgatevékenységen elvart minimalis
teljesitményszazalékot, ugy 1 éven belill csak a sikertelen vizsgatevékenységet kell
megismételnie.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A zar6 dolgozat védése és prezentacidja

A vizsgafeladat ismertetése: Az opponensek altal birdlt és elfogadott szakdolgozat
prezentacidja. Az opponensi vélemények atlaganak és a védés eredményének aranya 50-50%.

A vizsgafeladat id6tartama: 45 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.3.2. Kdzponti irasbeli vizsgatevékenység: -
5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Nemzetkozi ad6zés, adotervezés
A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése:
A tételsor tartalmazza:
- a nemzetkdzi adozas jogforrasait, a kettds adodztatas elkeriilésének modszertani €s
gyakorlati kérdéseit,
- az eurOpai adoharmonizécid folyamatat, eszkozeit €s értékelését,
- anemzetkdzi addtervezés és ellendrzés legfontosabb teriileteit.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 50%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre
vonatkoz6 szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzar6 vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utdlag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.



A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szdbeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha az opponensi
vélemények atlaga és a védés eredménye kiilon-kiilon legalabb 60%.

A szobeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazd a
nemzetk6zi ad6zés, adotervezéshez kapcsolodd kovetelményeket témakoronként kiilon-kiilon
legalabb 60%-0s szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).
Javitdvizsgat abbol a vizsgatevékenységbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazd teljesitményét
elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat




meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Szamitogép

6.3. Internet hozzaférés
6.4. Irodai szoftverek
6.5. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.6. Jogszabaly gyiijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzéré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

10794-12 Hazai és nemzetkozi jogi ismeretek alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kdvetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10798-12 Nemzetkozi adozas, adotervezés

A) A vizsgafeladat ismertetése: KoOzponti irasbeli feladatsor alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 300 perc

B) A vizsgafeladat ismertetése: KoOzponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jeldlt, aki 5 éven beliil szerzett okleveles addszakértd végzettséget (szaktol fliggetlentil),
felmentést kap az 10794-12 Hazai és nemzetkdzi jogi ismeretek alkalmazasa szakmai
kovetelménymodulhoz rendelt modulzard vizsga szobeli vizsgatevékenysége ismételt
teljesitésének kotelezettsége alol.

7.3. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Okleveles Adoszakértok Egyesiilete

7.4. Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

7.4.1. Adotanacsadd szakképesités és 5 év adotandcsadasi, vagy adoigazgatasi, vagy felsdfoka
addoktatasi teriileten végzett (igazolt) gyakorlat.

7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat,
a vizsga utols6 vizsgafeladatdnak megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa



A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet Ugy vezeti,
hogy abbol megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.”

66. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 176.
sorszamu  Ortopédiai  cipész ~ megnevezésii  szakképesités-raépiilés  szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»1. EGYEBEK”

67. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 181.
sorszamu Pénztarkezeld ¢és valutapénztiros megnevezésii részszakképesités szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 181. sorszamu Pénztarkezel6 és valutapénztaros megnevezésu
részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szama: 51 343 03
1.2. Részszakképesités megnevezése: Pénztarkezeld és valutapénztaros
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 30-50

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -

2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -



2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 50%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%
2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor(dk), foglalkozas(ok)

A B C
311 FE’OR FEOR megnevezése | A részszakképesitf:sssl betoltheto
szama munkakor(ok)
3.1.2. Banki és pénzforgalmi ligyintézo
g: } :i: 3612 |Pénzintézeti figyintézd Egtlei‘ggzgfogbankl) Ertéktaros (banki)
3.1.5. Pénzfeldolgoz6
3.1.6. Valutapénztaros
3.1.7. 4211 Banki pénztaros Valutavalto
3.1.8. Bankpénztaros

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A pénztarkezeld és valutapénztiros a pénzforgalmi és pénzvaltasi tevékenységet végzo
hitelintézeti, illetve a pénzvaltdé kozvetitdi szakmaban tevékenykedik. A vonatkozo
jogszabalyoknak és a belsd eljarasrendnek megfelelden Onalldéan valutavaltassal kapcsolatos
feladatokat végez, elldtja a pénzvaltassal kapcsolatos ligyintézdi €s pénztari, pénzkezeldi,
értéktarosi feladatokat. Kozremiikodik a készpénzforgalom lebonyolitasaban, elszamolasaban.

A hazai és kiilfoldi fizetdeszk6zok vonatkozasaban bankjegyfelismerést, forgalomképesség és
valodisag tekintetében bankjegyvizsgalatot végez. A valutapénztdros a specifikalt
okmanyismerete alapjan tigyfél-atvilagitast és személyazonossag vizsgalatot végez. Feleldsségi
korébe tartozik a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozésa ellen hatékonyan fellépni, melynek
révén hozzajarul a pénzvaltd €s a pénziigyi intézmények prudens mitkddéséhez.

A részszakképesitéssel rendelkez6 képes:
- a valuta és csekk bevaltasat, eladasat, konverziojat elvégezni,
- arfolyamot, jutalékot alkalmazni,
- az arfolyamok meghatarozasaban, meghirdetésében kdzremiikddni,
- a természetes személy, vallalkozas, szervezet okmanyai alapjan devizajogi statuszt
megallapitani,
- az igyfél okmanyait felismerni, azok alapjan személyazonositast végrehajtani,
- a kiilonféle okmanyok hatalyossagat, érvényességét megallapitani,
- igyfél-atvilagitasi intézkedést végrehajtani,
- az egyszerisitett és fokozott tigyfél-atvilagitast megkiilonboztetni,
- a kiilonféle ligyfél-nyilatkozatok kitoltésében az ligyfélnek segitséget nyljtani,
- a pénzmosas ¢s terrorizmus finanszirozasa gyanujat felismerni,
- a pénzmosas €s terrorizmus finanszirozasa gyanuja felmeriilésekor bejelentést tenni,
- a bejelentéshez alkalmazando6 szamitogépes programot hasznalni,



- a kiilonféle pénznemeket és csekk tipusokat felismerni, megkiilonbdztetni,
- a forint és valuta forgalomképességét és valodisagat megvizsgalni,

- a csekk érvényességét, valodisagat megallapitani,

- a hamisgyanus forintot, valutat, csekket felismerni,
- a hamisgyants fizetdeszk6zok bevonasaval kapcsolatos feladatokat végrehajtani,
- a forgalomképtelen bankjegy, érme kezelésével kapcsolatos feladatokat ellatni,

- a pénzvaltasi miveletet és készletmozgast bizonylatolni,

- a pénzvaltasi bizonylaton, az azonosito adatbazisban ligyféladatokat rogziteni,
- a pénztarkezeléssel kapcsolatos feladatokat ellatni,
- értéktari teenddket elvégezni,
- a sziikséges napi készletallomany megallapitdsdban kozremiikodni,

- pénztarnaplot, értéktari nyilvantartast vezetni,

- a pénzvaltd- és nyilvantartd szamitogépes programokat hasznalni,

- papiralapu vagy digitalis valuta- és csekktajékoztatot, UV-lampat, nagyitot hasznalni,
- munkakoréhez kapcsolodoan iratkezelést végezni,

- munkakoréhez kapcesoloddan az ligyfelet tajékoztatni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
Pénziigyi termékértékesitd e
3.3.3. 5434301 (bank, befektetés, biztositas) szakkepesités
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
azonosito ,
4.2. . megnevezése |
szama
4.3. 10146-12 Specialis ligyintézoi feladatok ellatasa
4.4. 10139-12 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaroé vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
szama vizsgatevékenysege




593 10146-12 Spe?lalls ligyintézoi feladatok irasbeli
ellatasa

524. | 10139-12 | DBankjegyfelismerts, irasbeli
bankjegyvizsgalat végzése

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 80%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat
A vizsgafeladat ismertetése:

A gyakorlati tételsorbol a vizsgazd véletlenszeriien hiz és szituacios feladaton keresztiil a
szakmai kovetelményeknek megfelelden forint és kiilfoldi bankjegy felismerést végez,
megallapitja azok valddisagat és forgalomképességét, szamot ad a hamisgyanus fizetéeszkozok
kezelésével kapcsolatos teendokrol.

A gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasa a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott
¢s honlapjan kozzétett Utmutato alapjan torténik.

A vizsgafeladat id6tartama: 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 25%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Specialis ligyintézéi feladatok, bankjegyfelismerés,
bankjegyvizsgalat

A vizsgafeladat ismertetése: Specialis ligyintézdi feladatokat, valamint a bankjegyfelismerést,
bankjegyvizsgalatot 50%-50%-ban tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutato alapjan kertil lebonyolitasra.

Specialis ligyintéz6i feladatok: a pénzvaltasi tevékenys€g alapfogalmainak (pénzvaltas,
hitelintézet, pénzvalto kozvetitd, fizetdeszkozok, valuta, deviza, devizabelfoldi, devizakiilfoldi)
értelmezése. Ugyintéz8i feladatok (pénzforgalom lebonyolitdsanak moddozatai, pénz- és
értekkezelés) eljarasi szabdlyai. Specidlis {ligyintéz6i feladatok (valuta- és csekkvaltas
szabalyai, a pénzmosas ¢és terrorizmus finanszirozdsanak megeldzésével kapcsolatos
intézkedések, specifikalt okmanyismeret, belsd szabalyozasi mechanizmus, bizonylatolas,
fogyasztoi bejelentések kezelése) értelmezése, eljarasi szabdlyok alkalmazasa, alapvetd
esetmegoldasok €s szamitasi feladatok, 25 kérdésbdl allo feleletvalasztds irasbeli feladatlap
alapjan.

Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgélat: A hazai és kiilfoldi bankjegyismeret (érvényesség,
valodisagellendrzési ismérvek), a bankjegypapirban és nyomtatasban alkalmazott biztonsagi
eljarasok bemutatasa, 25 kérdésbdl allo feleletvalasztos irasbeli feladatlap alapjan.



A vizsgafeladat iddtartama: 60 perc (30 perc + 30 perc)
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Specidlis ligyintézoi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A hitelintézeti pénzvaltd és a pénzvaltd kozvetitd jogszerl
mukodésének, mitkodési feltételeinek sajatossagait; a pénzvaltasi miiveleteket; az ligyfél-
kiszolgalas kérdéseit és esetmegoldasait; az ligyfél-atvilagitds menetét, elemeinek részletes
kifejtését; természetes személyek, vallalkozasok okmanyismertetését; a devizajogi statusz
megallapitdsdnak esetmegolddsait; a kiilonféle nyilatkozatok kitoltésének eseteit; a
hamisgyanus ¢és forgalomképtelen készpénz kezelését; a pénz- és értékkezelést; pénzvaltas
soran az adatvédelem, adatkezelés és panaszkezelés sajatossagait; a bizonylatok kitoltését,
pénztarnaplo elkészitését esetmegoldasokkal tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 25%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatéira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A Specialis ligyintéz0i feladatok szobeli vizsgatevékenységét és a Bankjegyfelismerés,
bankjegyvizsgalat gyakorlati vizsgatevékenységét egy vizsganapon kell lebonyolitani.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter
honlapjan kdzreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd médon kozzéteszi a szobeli tételeket.

A szakmai vizsgdn kizdrolag a felelés miniszter honlapjan kozzétett segédeszk6zok
hasznélhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo a
specidlis ligyintéz6i feladatokat és a bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalathoz kapcsolddo
feladatokat kiilon-kiilon legalabb 80%-os szinten teljesiti.

A Specidlis ligyintézoi feladatok szobeli vizsgatevékenysége csak akkor kezdhetd meg, ha a
Specialis iigyintézoi feladatok, bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat vizsgafeladat irasbeli
vizsgatevékenysége sordn a vizsgdzo a specidlis ligyintézdi feladatrészben (vonatkozd 25
kérdéses rész) legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat gyakorlati vizsgatevékenysége csak akkor kezdhetd
meg, ha a Specialis ligyintézdi feladatok, bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat vizsgafeladat



irasbeli vizsgatevékenysége soran a vizsgdzd a bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat
feladatrészben (vonatkozo 25 kérdéses rész) legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A Specialis ligyintézoi feladatok szobeli vizsgatevékenység vizsgafeladata akkor eredményes,
ha a vizsgazé legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak
akkor eredményes, ha a vizsgaz6 legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

95-100% jeles (5)
90-94% jo6 (4)
85-89% kozepes (3)
80-84% elégséges (2)
0-79% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6] felfelé¢) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1). Javitovizsgat abbol a
vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbol kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért eredménye nem éri
el a 80%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgdld6  dokumentumban az  adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,  vizsgarészhez rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést add6 dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”

kozepes, a ,.kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékil.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat
] meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. UV-lampa
6.3. Nagyito
6.4. Mintaszabalyzatok
6.5. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

7. EGYEBEK



7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10146-12 Specialis tligyintézdi feladatok
ellataisa  és a 10139-12 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése szakmai
kovetelménymodulokhoz  rendelt irasbeli modulzaré  vizsgafeladatait a  szakmai
kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja dssze.

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége aldl.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzéaré vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata aldl.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Nemzeti Bank

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelettol
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltéré rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltérden a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl megallapithatdé legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmeény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VIII. 8.) PM rendelet alapjdn megkezdett szakmai vizsgak eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsara vonatkozdan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiliségi tabla az iranyado.”

68. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 182.
sorszamu Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens megnevezeésli részszakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:



»A 182. sorszamu Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens megnevezésii
részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szdma: 51 344 06
1.2. Részszakképesités megnevezése: Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 640-960

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzdbben betolthetd munkakordk, foglalkozasok

A B C
311, FE’OR FEOR megnevezése | A reszszakkepes1tf:ss?l betoltheto
szama munkakor(ok)
3.1.2. Pénziiovi lievintézd Pénziigyi asszisztens
3.13. enziigyl igyntez0 (@ 5e uo s M ioordinator
3611 pénzintézeti ligyintézd PP
3.1.4. Y Pénziigyi referens
kivételével) PO
3.1.5. Pénziigyi projektmenedzser
3.1.6. 4123 Pénziigyi, statisztikai, Pénziigyi nyilvantartd
3.1.7. biztositasi adminisztrator | Szamlazasi iigyintéz6




3.1.8. 4112 Altqlgnos }rodal Irodai adminisztrator
adminisztrator
3.1.9. 4136 Iratkezelo, irattaros Iratkezelo

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirdsa:

A pénziigyi projektmenedzser-asszisztens alkalmas vallalkozasok ¢és intézmények
projekttevékenységének lebonyolitasdban vald kozremiikodésre a dokumentacio kezelésétdl a
projektek pénziigyi menedzselésére az eléfinanszirozastol a program lezarasaig.

A részszakképesitéssel rendelkezd képes:

kozremiikodni a tervezési folyamattdl a projektcélok megvalositasaban,

eldsegiteni a sziikséges erdforrasok biztositasat,

alkalmazni a projektre vonatkozé jogszabalyokat és szakmai eldirasokat,

segiteni a projekt mikddéséhez sziikséges informaciddramlést és az informaciok
naprakész kezelését,

irodai szoftvereket hasznalni,

munkakoréhez kapcsolodd hagyomanyos és digitalis dokumentumokat késziteni €s
rendszerezni, iratkezelést végezni,

Osszegyljteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol,

kialakitani az tigyviteli, illetve dokumentdciés rendszert, részt venni annak
fenntartasaban,

felkutatni a palyazati lehetdségeket,

kozremiikddni a palyazat megirdsaban a pénziigyi fejezetek kidolgozéasaval,
javaslatot tenni a menedzsmentnek a projektfinanszirozas megvaldsitasara.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
3.3.3. 54 344 01 Penziigyl-szimviteli szakképesités
ugyimntezo
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
4.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito megnevezeése
szama
4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 11501-12 | Projektfinanszirozas
4.5. 11502-12 Projektfolyamatok kovetése

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga




eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezeése | . . .
szama vizsgatevékenysége

Gazdalkodasi alaptevékenység

5.2.3. 11504-12 iy gyakorlati, irasbeli
ellatasa

5.2.4. 11501-12 Projektfinanszirozas irasbeli

5.2.5. 11502-12 Projektfolyamatok kovetése gyakorlati

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: esettanulmany dsszeallitasa

A vizsgafeladat ismertetése: Megadott feltételek alapjan a projekttervezés €s -finanszirozas
témakorében esettanulmany Osszedllitdsa szamitdogépes programok igénybevételével. A
kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutatd alapjan keriil 6sszeallitasra. Az itmutaté tartalmazza, hogy milyen modon
kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc
A vizsgafeladat ardnya: 60%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: -

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Projektmenedzsment

A vizsgafeladat ismertetése: A szoébeli tételsor a projektfinanszirozashoz ¢és a
projektfolyamatok kovetéséhez kapcsoldodd szakmai kovetelmények megadott témakdreinek
mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

A vizsgafeladat aranya: 40%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a honlapjan kozzéteszi.



A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsdg egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése elotti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd mdodon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszk6zok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:
A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati vizsgatevékenység
vizsgafeladatat a vizsgazd legalabb 50%-os szinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
65-79% kozepes (3)
50-64% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési aranyaval sulyozott atlaga
alapjan két tizedesre kerekitve az altalanos szabalyok szerint (0,50-tdl felfelé) kell
meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért eredménye nem éri
el az 50%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgaldé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addo dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szdveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékil.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges
6.1 eszkozok minimumat meghatarozo eszkoz- és felszerelési
jegyzék
6.2. Iratrendezdk
6.3. Fénymasolo




6.4. Irodatechnikai eszk6zok (vagogép, spiralozo, kapcsologép, lyukaszto)

6.5. Telefon, fax

6.6. Szamitdgép

6.7. Internet hozzaférés
6.8. Nyomtat6
6.9. Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)

6.11. | Adobevallas kitoltoé szoftver (ANYK)

6.13. |Ugyintézési eljarasrend

6.14. |Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.15. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

6.16. |Projekttervezést tamogat6 szoftver

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgéara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
11501-12 Projektfinanszirozas modulzard vizsga irasbeli és a 11502-12 Projektfolyamatok
kovetése gyakorlati vizsgatevékenységének feladatait a szakmai kovetelményekkel
Osszhangban a szakmai képzést folytatod intézmény allitja dssze.

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A) Ugyviteli feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal 6sszeéllitott gyakorlati
feladatlap a kovetkezd kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen
torténd elkészitése, adatbaziskezeld-program €s internet hasznéalata a szakképesitésért felelds
miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az Gtmutaté tartalmazza, hogy milyen modon kell a
vizsgazok vizsgafeladatainak megoldésait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

B) Pénziigyi és ad6zashoz kapcsolodo alapfeladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a pénziigyi és ad6zashoz
kapcsolodo alapfeladatok kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc (60 perc + 60 perc)

C) Szamviteli alapfeladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szamviteli
alapfeladatok kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja. A
vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzard vizsgatevékenységek aldli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
sz0l6 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zarovizsgaval vagy a
felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo 289/2005.
(XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terlileten szerzett
végzettséggel, illetve zarovizsgaval vagy a kozgazdasagi felsdoktatdsban folyd szakiranyu
tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl sz6l6 7/1999. (II. 1.) OM rendelet, alapjan
szakiranyu  végzettséggel rendelkezik, felmentést kap a 11504-12 Gazdalkodasi
alaptevékenység ellatdsa modulzaro vizsga gyakorlati és irasbeli vizsgatevékenysége alol.



Az a jelolt, aki rendelkezik a Vallalkozasi ligyintéz0, vagy Vallalkozasi és bériigyintézo
szakképesitéssel, illetve a Pénziigyi ligyintéz0 vagy Szamviteli ligyintézo részszakképesitéssel
felmentést kap a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatdsa modulzard vizsga gyakorlati
¢s irasbeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Nonprofit {igyintéz$, Allamhaztartasi tigyintézé szakképesitéssel,
illetve Adotligyintézd, Koltségvetési-gazdalkodasi iigyintézd részszakképesitéssel felmentést
kap a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatdisa modulzaré vizsga gyakorlati
vizsgafeladata alol.

Az a jelolt, aki a modulzaré vizsgdk valamelyikének kordbbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzaré vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.6. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a  hozzarendelt  modulzar6  vizsga  adott = vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.3. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyestilete.

7.4. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl sz616 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm. rendelettol
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatdnak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelndkhoz.

7.5. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet Uigy vezeti,
hogy abbdl megéllapithaté legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatokon
elért eredmény is.

7.6. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl
szolo 23/2008. (VIII. 8.) PM rendelet alapjdn megkezdett szakmai vizsgak eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsara vonatkozdan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan

rrrrrr

69. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szo6lo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 183.
sorszamu Pénziigyi szervezeti mérlegképes konyveld6 megnevezésli szakképesités-raépiilés
szakmai és vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 183. sorszamu Pénziigyi szervezeti mérlegképes konyvelo megnevezési
szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye



1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 06

1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: Pénziigyi szervezeti mérlegképes konyveld

1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 240-360

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eldképzettség: -

2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: 55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld (Tovabbiak a 7.

fejezetben.)

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -

2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 50%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 50%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdébben betdlthetd munkakdr(dk), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. |FEOR szima| FEOR megnevezése A szakkepes1tes-rae[‘)‘ulfe‘ssel betoltheto
munkakor(ok)
3.1.2. Szamviteli ligyintézd
3.1.3. YT Analitikus konyvelo
314 3614 Szamviteli ligyintézd Fokonyvi konyvels
3.1.5. Szamviteli el6ado
3.1.6. Pénziigyi ligyintézo
3.1.7. e, Bérszamfejto
318, 3611 Pénziigyi ligyintézo PénztAros
3.1.9. Szamlaellendr
3.1.10. 3652 Ado- és illetékhivatali | Adoiigyintézo




igyintézo
Hatosagi engedélyek
3.1.11. 3654 kiadasaval foglalkozé Hatosagi tigyintézo
igyintézd
3.1.12. 4121 Konyveld (analitikus) Analitikus konyveld
3.1.13. 4122 Bérelszamold Bérelszamolo
3.1.14. 4131 aﬁ;;gf;ﬂisan i Készlet- és anyagnyilvantarto
Szamviteli és pénziigyi
3.1.15. 1411*  tevékenységet folytatd Szamviteli egység vezetdje
egység vezetdje
Konyvvizsgalo, .. "
3.1.16. 2513* kényz;]lé, k%nyvszaké L | Konyvels
3.1.17. 2514* Kontroller Kontroller, belso ellenér
3018, | 2spx | Srervezetiranyitdsi Szervezetirnyitasi vezetd
elemz6, szervezo

*fels6foku végzettség megléte esetében

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: szamviteli torvény) 150. § (2)
bekezdésében meghatarozott konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasat,
vezetését végzi, szamviteli beszamolot készit.

Ellatja a pénziigyi szervezetek esetében mindazokat a feladatokat, amelyek a konyvviteli
szolgéltatas korébe tartoznak.

Kialakitja a szamviteli politikat, a konyvviteli elszdmolds, a beszamold készités rendszerét,
modszerét ideértve a belsd informécios rendszer kialakitasat is.

Ellatja a szdmlarendhez, a kdnyvvezetéshez, valamint a beszamolo készitéshez sziikséges
szabalyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartdsdval kapcsolatos feladatokat. Biztositja a
valosagnak megfeleld belso és kiilsé informaciok eléallitasat, szolgaltatasat, az elszamolésok,
az adatok jogszerliségének, szabalyszerliségének, megbizhatosdganak, bizonylatokkal valo
alatdmasztottsagat a szamviteli alapelvek betartasaval.

Elvégzi a konyvviteli szolgaltatds korébe tartozd feladatokat a pénziigyi szervezet
alkalmazottjaként, tagjaként, egyéni vallalkozoként, vagy szadmviteli szolgaltatdst nyu;td
tarsasag tagjaként, illetdleg alkalmazottjaként.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkezd képes:

- a feladatok elvégzéséhez sziikséges altalanos gazdasagi €s kiilonds jogszabalyokat
megfelelden alkalmazni,

- a pénziligyl szervezet alapitadsaval, atalakulasdval kapcsolatos szdmviteli és egyéb
gazdalkodasi feladatokat ellatni,

- a bels6 szamviteli informacios rendszert kialakitani, mikodtetni, tovabbfejleszteni,
vagy abban kozremiikodni,

- apénzforgalommal §sszefiiggd feladatokat ellatni,

- részt venni a pénziigyi szervezet gazdalkodasi feladatainak ellatasdban,

- abefektetési és finanszirozasai pénziigyi dontéseket eldkésziteni, lebonyolitani,

- megitélni a pénziigyi szervezet pénziigyi helyzetét,



- alkalmazni az adojogszabalyokat, Osszeallitani az addbevallast és ellatni az
adoellendrzéssel 6sszefliggd feladatokat,

- megfeleléen alkalmazni a szamviteli torvény, illetve a pénziigyi szervezetre
vonatkoz6 szamviteli kormanyrendelet eldirasait, 0sszeéllitani a pénziigyi szervezet
szamviteli politikdjat és annak sajatos szabdlyzatait, tovabba jogszabalyban eldirt
egyéb szabalyzatokat (kockazatkezelésre, fedezetekre, befektetésekre vonatkozo
szabalyzatok stb.), valamint a pénziigyi szervezet szamlarendjét és bizonylati rendjét
kialakitani, kiilonds tekintettel a szigoru szamadasi kotelezettség ala tartozo
bizonylatokra,

- afokonyvi és analitikus nyilvantartasokat vezetni, a feladasokat és az egyeztetéseket
lebonyolitani, az ezekhez sziikséges nyilvantartdsi rendszerek ¢és alrendszerek
kialakitdsaban kozremiikodni, oly modon, hogy a szdmviteli adatokbdl a feliigyelet
¢s az MNB informécios igénye is kielégithetd legyen,

- amérlegen kiviili tételek megfelel6 dokumentalasat, nyilvantartasat megszervezni €s
vezetni,

- munkaja sordn a szdmitogépes programcsomagokat hasznélni,

- az évkozi és év végi zarlati feladatokat ellatni, és megfeleléen dokumentélni,

- alkalmazni a sajatos értékelési eldirasokat, az ahhoz kapcsolodd értékvesztési,
tartalék-, és céltartalékképzési eldirasokat,

- kialakitani a pénziigyi szervezet koltség és raforditas elszamolasi rendszerét,

- 0Osszedllitani a pénziigyi szervezet szamviteli beszamoldjat a kiegészité melléklettel
egyltt,

- elkésziteni a pénziigyi szervezet lizleti jelentését,

- folyamatosan nyomon kdvetni €s ellendrizni a jogszabalyban rogzitett gazdalkodasi
¢s prudencidlis szabalyok (t6kekovetelmény, szolvencia, fizetéképességi rata,
lejarati 6sszhang, kockéazatvallalasi és befektetési korlatok stb.) betartasat,

- megszervezni a szamviteli nyilvantartasokra €piilé adatszolgaltatasi kapcsolatot a
kapcsolt vallalkozasokkal, a fioktelepekkel és a kdzponttal, tovabba az MNB-vel, a
feliigyelettel és mas hatdsagi szervekkel, piaci szereplokkel,

- avonatkoz6 unids jogszabalyokban eligazodni és a hataron atny0lo szolgaltatasokat
bonyolitani, nyilvantartasat kialakitani €s vezetni,

- vizsgalni a pénziigyi szervezet miikodését, az ok-okozati 0sszefiiggések feltarasat,

- helyesen értelmezni a pénz- és tOkepiaci folyamatokat és a nyert informdaciokat
felhasznalni a dontéshozatalban, valamint az intézkedések soran,

- elemezni az erdforrasokkal vald gazdalkodast, az egyes iizletagak, szolgéltatasok
hatékonysagat,

- részt venni a teljesitmények, hozamok szamitdsdban, az d4razasban, a dijak

- kozremiikodni az ellendrzési feladatok ellatasban, egyiittmiikddni a belsd ellendrrel
¢és a konyvvizsgaloval, tovabba Osszeallitani a feliigyelet, valamint az MNB részére
torténd adatszolgaltatasokat,

- ellatni a pénziigyi szervezet megsziinésével, a felszamolassal és végelszdmolassal
kapcsolatos szamviteli feladatokat, az {izletdg atruhazaséval, betétallomany
atruhdzasaval osszefliggd szamviteli feladatokat.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések



A | B | C

3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolodas modja

3.3.3. 55344 07 \fallalkcgzam mérlegképes
konyveld

szakképesités-raépiilés

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
- szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonosité szama megnevezése
4.3. 10799-12 Pénziigyi szervezetek gazdalkodasi feladatainak ellatasa
4.4. 10800-12 Pénziigyi szervezetek szamviteli feladatainak ellatasa
4.5. 10801-12 Pénziigyi szervezetek szamviteli szervezési feladatainak ellatasa
4.6. 10802-12 Pénziigyi szervezetek elemzési - ellendrzési feladatainak ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga

eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
fo o . a modulzaro vizsga
5.2.2. |azonosit6 szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysege
Pénziigyi szervezetek . .
3:2:3. 10799-12 |, dalkodasi feladatainak ellatdsa | TS0
Pénziigyi szervezetek szamviteli .
5.2.4. 10800-12 reladatainak cllatasa gyakorlati
595 10801-12 Penzug,y1. szervezqtek szar’n\’/lteh trasbeli
szervezési feladatainak ellatasa
Pénziigyi szervezetek elemzési - |, .
>2.6. 10802-12 ellendrzési feladatainak ellatasa irdsbeli

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi szervezetek szdmviteli feladatai




A vizsgafeladat ismertetése: A pénziigyi szervezetek szamviteli feladatainak elldtasdhoz
kapcsolddd szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja,
kiemelten a szamviteli torvény, illetve az egyes pénziigyi szervezetekre vonatkozd szamviteli
kormanyrendeletek eldirasainak gyakorlati alkalmazéasa. Sajatos értékelési szabalyok
alkalmazédsa. A gazdasagi események konyvelése a fokonyvi szamldkon. Az elszamolasok
bizonylati rendje, az analitikus nyilvantartds kovetelményei. Az évkozi és év végi zarlati
feladatok végrehajtdsa. A beszdmolok Osszeallitasa. Sajatos tigyletek, szamviteli esetek
elszamoldsa a gyakorlatban. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelOs
miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil 6sszedllitasra.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.3.2. Kozponti irdsbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi szervezetek elemzési - ellendrzési feladatai
A kozponti irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a
honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A Pénziigyi szervezetek elemzési-ellendrzési feladatainak
ellatdisdhoz kapcsolodd szakmai kovetelmények megadott témakorének mindegyikét
tartalmazhatja.

Az irasbeli vizsgatevékenység sordn az alabbi kovetelményekhez kapcsolodo feladatokat kell
elvégezni:

A Pénziigyi szervezetek elemzési-ellenérzési elemzési gyakorlatdhoz kapcsoldddan: a
gazdalkodasi tevékenység értékelése, kiilondsen a beszamold elemzése, valamint a
rendelkezésre 4ll6 erdforrasok hasznositasdnak vizsgalata. A kintlévioségek, befektetések,
mérlegen kiviili tételek értékelése targyévi eredményre gyakorolt hatdsanak bemutatdsa. A
gazdalkodd vagyoni, pénziigyi, j6vedelmi helyzetének elemzése.

A Pénziigyi szervezetek elemzési-ellendrzési ellendrzési gyakorlatdhoz kapcsoldddan: a
jogszabalyban eldirt prudencialis eldirdsok betartdsanak ellenérzése. Az ellendrzési munka
megszervezése, az ellendrzési bizonyitékok felhasznéalasa, az ellendrzés végrehajtasa és
dokumentalasa.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc (90 perc + 90 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 25%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi szervezetek gazdalkodasi feladatai

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor a Pénziligyi szervezetek gazdalkodasi
feladatainak elldtdsa modul szakmai kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazza.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 25%



5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhato segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szervezésére, lebonyolitdsara és az értékelésre
vonatkozé szabalyokat a szakképesitésért felelos miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd mdodon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo legalabb 60%-0s szinten teljesitette.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazé a
pénziigyi szervezetek elemzési és ellendrzési gyakorlati feladatait kiilon-kiilon legalabb 60%-0s
szinten teljesiti.

A szbbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a kozponti irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgazo legalabb 60%-o0s szinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyéaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6] felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbdl a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért
eredménye nem ¢éri el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a
vizsgabizottsag.

Felmentés esetétn a beszamitds alapjdul szolgdldo  dokumentumban az adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,  vizsgarészhez rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.



Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Iratrendez6k
6.3. Irodatechnikai eszk6zok

6.4. Szamitdgép

6.5. Szkenner

6.6. Nyomtato

6.7. Szoftverek

6.8. Internet hozzaférés

6.9. Kommunikaciés eszkdzok
6.10. |Ugyintézési eljarasrend
6.11. |Formanyomtatvanyok

6.12. |Jogszabaly gyiijtemény

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:

A vizsgédra bocsatas feltételeként meghatirozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
10799-12 Pénziigyi szervezetek gazdalkodasi feladatainak ellatasa, 10802-12 Pénziigyi
szervezetek elemzési - ellendrzési feladatainak ellatdsa irasbeli és a 10800-12 Pénziigyi
szervezetek szamviteli feladatainak ellatdsa gyakorlati modulzaré vizsgatevékenység
vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytatd
intézmény allitja ossze.

10801-12 Pénziigyi szervezetek szamviteli szervezési feladatainak ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja. Irdnyulhat pl. egy konkrét
analitikus alrendszer (értékpapirok, mindsitett kintlévOségek, mérlegen kiviili tételek, fedezetek
stb.) adatbéazisdnak szamitogépre szervezésével kapcsolatos fobb feladatok, folyamatabra
meghatarozasara szervezési, valamint informatikai szempontbol egyarant.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzar¢é vizsgatevékenységek aloli felmentési feltételei:

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzar6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzard vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.



7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze aldl.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.5. Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

7.5.1. korabban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, vagy aki a konyvviteli
szolgaltatast végzOok nyilvantartdsadba vételérdl szold 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a
nyilvantartasba vétel szempontjabol mérlegképes konyvelo.

7.6. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl sz6l6 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm. rendelettol
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltéré rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése elott legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztilyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl megallapithatdo legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszamitéasa:

A pénziigyminiszter hatadskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitasara vonatkozdan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az iranyado.”

70. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolé 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 184.
sorszamu Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositds) megnevezésii szakképesités
szakmai €s vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1¢€p:

»A 184. sorszamu Pénziigyi termékértékesito (bank, befektetés, biztositas)
megnevezésiu szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK



1.1. A szakképesités azonositod szama: 54 343 01

1.2. Szakképesités megnevezése: Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositas)

1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 960-1440

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai el0képzettség: érettségi végzettség

2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: -

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -

2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszerti képzésben az Osszefliggd szakmai gyakorlat idétartama: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdbben betdlthetd munkakorok, foglalkozasok

A B C
311 FE,OR FEOR megnevezése | A szakkepes1tes§el Petoltheto
szama munkakor(ok)
3.1.2. Banki és pénzforgalmi ligyintéz0
3.1.3. Aruhitel tigyintéz6
3.1.4. e e, Valutapénztaros
315, 3612 Pénzintézeti uigyintézo Pénzfeldolgozo
3.1.6. Atutalasi ligyintéz4
3.1.7. Banki hitelezdasszisztens
3.1.8. Banki hiteliigyintézd
3.1.9. e e, Banki lizing ligyintézd
31.10. 3612 Pénzintézeti igyintézo Banki szakiigyintéz
3.1.11. Banki ligyintézd




3.1.12. Banki-, befektetési termékértékesito

3.1.13. Bankkartya referens

3.1.14. Bankreferens

3.1.15. Bankszamla-ligyintézo

3.1.16. Befektetéskezelési referens

3117, Bet‘ét ki- és befizetési forgalmat lebonyolitd
ugyintézo

3.1.18. Epitési hitel {igyintézé

3.1.19. Ertékpapir kezeld tigyintézé

3.1.20. Ertékpapirpiaci szakiigyintéz6 (banki)

3.1.21. Ertéktarkezel6 (banki)

3.1.22. Ertéktaros (banki)

3.1.23. Folyoszamla iigyintéz6

3.1.24. Hitelértékesito

3.1.25. Hitelezési eldado

3.1.26. Hitelezési ligyintéz6

3.1.27. Hitelreferens

3.1.28. Hiteliigyintéz6

3199, Kiﬁzetési ¢s betétforgalmat lebonyolito
igyintézo

3.1.30. Kisvallalkozoi hiteliigyintéz6

3.1.31. Lakashitel ligyintéz0

3.1.32. Lakossagi folydszamla ligyintézo

3.1.33. Lakossagi hitelkockazat-kezeld

3.1.34. Lakossagi kapcsolattartd (pénzintézeti)

3.1.35. Letéti-szamla ligyintézo

3.1.36. Letétkezeld (banki)

3.1.37. Pénzforgalmi ligyintézd (banki)

3.1.38. Pénzintézeti aldirds-ellenor

3.1.39. Pénzintézeti értékesitési asszisztens

3.1.40. Pénzintézeti értékesitési ligyintézd

3.1.41. Pénzintézeti értéktaros

3.1.42. Pénzintézeti lakossagi tizletk6td

3.1.43. Pénzintézeti panaszkezeld

3144, .Pér%zintézeti pénz- és értekjegy-ertekesitd
ugyintézo

3.1.45. Pénzintézeti pénz- és értekkezeld

3.1.46. Pénzintézeti ligyfélforgalmi eléadd

3.1.47. 3612 Pénzintézeti ligyintézo Pénzintézeti ligyfélgazda

3.1.48. Pénzintézeti ligyfélkapcsolati el6adod

3.1.49. Pénzintézeti tigyfélkapcsolati munkatars

3.1.50. Pénzintézeti ligyfélreferens

3.1.51. Szamlavezetd ligyintézo

3.1.52. Takarékforgalmi ligyintézo

3.1.53. Treasury asszisztens (banki)

3.1.54. Villalkozoi ligyfélreferens

3.1.55. 3613 ug;ﬁ.;ilz -tfrZiZ?ZUgyl Tézsde- és pénziigyi ligynok, broker

3.1.56. 3621 Biztositasi tigynok, Fliggetlen biztositaskozvetitd




3.1.57. igyintézo Fiiggd biztositaskozvetitd
3.1.58. Banki pénztaros
3.1.59. C Fopénztaros (banki)
3.1.60. 4211 Banki pénztdros Valutapénztaros
3.1.61. Valutavalto
3.1.62. 4213 |ZAloghdzi Ugyint€zGes | /4014t tiovintézd és pénzkolesdnzd
pénzkdlcsonzo
3.1.63. 4112 Altqlgnos }rodal Irodai adminisztrator
adminisztrator
3.1.64. e C Bankpénztaros
Pénziigyi, statisztikai, PR I: ;
3.1.65. R Pénziigyi nyilvantartd
4123 biztositasi R TIPS
3.1.66. adminisztrétor Szamlazasi ligyintéz6
3.1.67. Szamviteli adminisztrator
3.1.68. 4136 Iratkezelo, irattaros Iratkezelo
Ugyfélszolgalati kdzpont . . ertsig ,
3.1.69. 4225 t4jékoztatoja Call center operator (ligyfél tajékoztatod)

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A banki termékértékesitd elsdsorban a hitelintézetek és a pénziigyi vallalkozdsok halozati
egységeiben lat el feladatokat, azonban alkalmas a kozponti adminisztrativ teriileteken
bizonyos feladatok ellatasara. Ugyfélkapcsolatot 1étesit és gondoz. Az iigyfelek részére
szakszeru tajékoztatast nyljt a termékekrodl (akar dsszehasonlitdo szemléletben is), eldsegiti az
értékesitési és kockazati besorolasat. Ertékesiti a pénziigyi szolgaltatasi termékeket, az ezzel
kapcsolatos teljekorii  dokumentacios feladatkort ellatja. Részt vesz az ligyfelek
pénzforgalméanak lebonyolitdsdban, mind szamlapénz, mind készpénz esetében, fizetési
szamlahoz kapcsolodo termékeket és szolgaltatasokat értékesit és nyilvantart. Pénztarat és
helyi értéktarat kezel, helyi ATM-et iizemeltet. Kézremiikddik a halozati egységek nyitasaban,
zarasaban, részfeladatokat 14t el a készpénzellatasban. Lakossagi, mikro, kis és kozépvallalati
hiteleket értékesit, és részt vesz a hiteldontés elokészitésében. Hiteladminisztracios feladatokat
lat el és hitelmonitoringot végez. A befektetési termékértékesitd a befektetési szolgaltatd
halozati egységeiben ¢€s kozponti adminisztrativ teriileteken 14t el feladatokat.
Ugyfélkapcsolatot létesit és gondoz. Az iigyfelek részére szakszeri tajékoztatast nyudjt a
termékekrdl (akar Osszehasonlitdé szemléletben is). Eldsegiti az tigyfelek értékesitési és
kockéazati besorolasanak elvégzését. Alkalmassagi és megfeleléségi tesztet készit. Ertékesiti a
befektetési szolgaltatasi termékeket, az ezzel kapcsolatos teljekorii dokumentécios feladatkort
ellatja. Szabvanyositott és nem szabvanyositott t0kepiaci megbizasokat fogad és bonyolit.
Ertékpapirszamlat nyit és kezel. Figyelemmel kiséri a tékepiaci folyamatokat és termék-
innovaciokat. Részt vesz az ligyfélszamla pénzforgalméanak lebonyolitasaban. Pénztarat és
helyi értéktarat kezel. Kozremiikodik a hélézati egységek nyitdsdban, zarasaban,
részfeladatokat 1at el a készpénzellatasban. A fiiggetlen biztositaskozvetité alkalmas a
lakossag, a vallalkozasi szektor és az intézmények kockazatkezelési igényeinek a
lebonyolitdsdra a biztositok felé, a kockazat transzfer keretein beliil. Onalléan végzi a
biztositasok megkotése elott a megfeleld igény felmérést, 6sszehasonlitast a piacon fellelhetd
termékek kozott, ha ez nem elégiti ki iigyfele biztositasi igényeit, akkor egyedi megoldasokat
dolgoz ki. A biztositas feltételeit ismerteti és a megfeleld tarifa alapjan dijat képez, és a
biztositasi ajénlatot a biztositoba juttatja. Ugyfeleivel rendszeres kapcsolatot tart és
kozremiikodik a biztositasi ligyek rendezésében. A fliggd biztositaskozvetitd alkalmas egy
biztositd vagy egy massal nem versengé biztositasi termékek kdzvetitésére. Onalloan végzi az
igyfelei biztositasi igényeinek a felmérését, a biztositasi termékek ismertetését a biztositas
megkdtését és az ajanlat és a dij biztositohoz torténd eljuttatidsat. Bizonyos esetekben kiilon



megfelelés esetén kotvényesit is. A valutapénztaros a vonatkozo jogszabalyoknak és a belsd
eljarasrendnek megfeleléen 6nalldoan valutavaltassal kapcsolatos feladatokat végez, ellatja a
pénzvaltassal kapcsolatos ligyintéz6i €s pénztari, pénzkezeldi, értéktarosi feladatokat. A hazai
¢s kilfoldi fizetéeszk6zok vonatkozasdban bankjegyfelismerést, forgalomképesség ¢&s
valodisag tekintetében bankjegyvizsgalatot végez. Feleldsségi korébe tartozik a pénzmosas és
a terrorizmus finanszirozasa ellen hatékonyan fellépni, amelynek révén hozzajarul a pénzvalto
¢s a hitelintézet prudens mitkddéséhez.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
Banki és befektetési termékértékesitd
- banki, befektetési terméket értékesiteni, kozvetiteni,
- iigyfélszerzési és kapcsolattartasi feladatot végezni,
- banki és befektetési termékekrol tdjékoztatast adni €s értékesiteni azt,
- aktiv bankmiiveleteket végezni,
- aktiv bankiigylethez kapcsol6do dontés-elokészitési és lebonyolitasi feladatokat ellatni,
- hitelszamlat nyitni és kezelni,
- hitelmonitoring tevékenységet ellatni,
- passziv bankmiiveleteket végezni,
- lekotési megbizast fogadni,
- folyoszamlat, pénzt/értéket, valamint valtot és inkasszot kezelni,
- pénzforgalmat bonyolitani,
- alkalmassagi és megfeleldségi tesztet kitdlteni és értékelni,
- értékpapir és ligyfélszamlat nyitni, szamlamiiveletet végezni és megsziintetni,
- befektetési megbizasokat fogadni és bonyolitani,
- kiegészité adminisztracios tevékenységet és kozponti hattérmunkakat végezni.

Fliggetlen biztositaskozvetitd
- biztositast kozvetiteni,
- t4jékoztatni a biztositordl, a biztositasrol, az azzal kapcsolatos pénziigyi szolgaltatasokrol,
- felméri a biztositasi igényt, elemzi a biztositasi sziikségletet,
- versenyz0 biztositasi termékeket €s biztositokat 6sszehasonlitani,
- kozremiikddni az ajanlattételben €s a szerzédésgondozasban,
- képviselni az iigyfelet, az alkuszként,
- az aktualis biztositot képviseli (tobbes ligyndk esetében),
- jogszer(, szakszerl és ligyfélorientalt tanadcsadoi szolgaltatast nyujtani,
- elkdtelezett, hatékony és udvarias szakmai kommunikaciot folytatni,
- marketingtevékenységben kozremiikodni,
- pénziigyi tervezésben kozremiikddni,
- informatikai és telekommunikacios megoldasokat alkalmazni.

Fliggd biztositaskozvetitd
- biztositast kozvetiteni,
- tajékoztatni a biztositordl, a biztositasrol, az azzal kapcsolatos pénziigyi szolgaltatasokrol,
- felmérni a biztositasi igényt, elemezni a biztositasi sziikségletet,
- kozremiikddni az ajanlattételben €s a szerz6désgondozasban,
- képviselni a biztositot,
- jogszerl, szakszer( és ligyfélorientalt tanacsadoi szolgaltatast nyujtani,
- elkdtelezett, hatékony és udvarias szakmai kommunikaciot folytatni,
- marketingtevékenységben kozremiikodni,
- pénziigyi tervezésben kdzremiikddni,



- informatikai és telekommunikacids megoldasokat alkalmazni.

Valutapénztaros
- valutavaltast végezni,
- iigyintézdi, pénztari, pénzkezeldi s értéktarosi feladatokat ellatni,
- bankjegyet felismerni, valodisagat és forgalomképességét megallapitani,
- igyfél-azonositast végezni, adatokat rogziteni.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
3.3.3. 51343 01 Banki, befektetcsi részszakképesités
termékeértékesitd
33.4. 51343 02 Biztositaskozvetitd (figgl | . -1y apesités
¢s fiiggetlen)
33.5. 51343 03 Pénztirkezeld & részszakképesités
valutapénztaros
3.3.6. 55343 01 Biztositasi tanacsadd szakképesités-raépiilés
3.3.7. 55343 02 Szakképesitett bankreferens | szakképesités-raépiilés
33.8. 55 344 02 Allamhaztartdsi szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld
3.3.9. 55 344 03 Egyeb szervezeti szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld
3.3.10. 55 344 07 Vallalkozdsi mérlegképes | 1y aesités-ragpiilés
konyveld
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szolé kormanyrendelet szerinti
49, a201}0sit() megnevezese
szama
4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 10137-12 Banki ligyfélkapcsolat és kommunikacio
4.5. 10142-12 Biztositasi ligyfélkapcsolat és kommunikacid
4.6. 10138-12 Banki, befektetési és biztositasi jogi feladatok
4.7. 10136-12 Banki piac termékeinek értékesitése
4.8. 10140-12 Befektetési piac termékeinek értékesitése
4.9. 10141-12 Biztositasi piac termékeinek értékesitése
4.10. 10143-12 Biztositastechnikai feladatok ellatasa
4.11. 10144-12 Fliggetlen biztositaskozvetitéi mikodés
4.12. 10146-12 Specialis ligyintézoi feladatok ellatasa
4.13. 10139-12 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése
4.14. 11498-12 Foglalkoztatas I.
4.15. 11499-12 Foglalkoztatés II.
4.16. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag




5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele. Iskolai rendszerti szakképzésben: az évfolyam teljesitését igazolo
bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett tantargyak - a szakképzési kerettantervben
meghatarozottak szerint - egyenértékiieck az adott kovetelménymodulhoz tartoz6 modulzaro
vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezeése | . . .
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 1150412 | Gazdalkodasi alaptevékenyseg | o) g1 o);
ellatasa
524, | 1013712 | Danki Ugyfelkapesolat &s irdsbeli
kommunikécio
575 10142-12 B1ztos1tqs1’ug’yfelkapcsolat €s trasbeli
kommunikécio
576 10138-12 'Ba.nkl, befektetési és biztositasi trasbeli
jogi feladatok
527. | 1013612 | Banki piac termekeinek irésbeli
ertckesitése
528 | 10140-12 | Defektetesi piac termekeinek gy
ertckesitése
529. | 10141.12 | Biositasi piactermekeinek g ;
¢rtckesitése
510. 10143-12 B1?t9s1tastechn1ka1 feladatok szobeli
ellatasa
5911 10144-12 F?gget’len biztositaskozvetitoi irasbeli
miikodés
5212, | 1014612 | opecidlis igyintézGifeladatok | f .
ellatasa
5.2.13. 10139-12 | Bankjegyfelismerés, irasbeli
bankjegyvizsgalat végzése
5.2.14. 11498-12 Foglalkoztatas I. irasbeli
5.2.15. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.16. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag| irasbeli

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység




A vizsgafeladat megnevezése: Banki és biztositasi tigyfélkapcsolat és kommunikacio, valamint
bankjegyfelismerés és bankjegyvizsgalat.

A vizsgafeladat a banki és biztositasi tigyfélkapcsolatot és kommunikaciot 15-15 perces
id6tartamban €s 40-40%-os aranyban, a bankjegyfelismerést és bankjegyvizsgélatot 15 perces
iddtartamban és 20%-ban tartalmazza.

A gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasa a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott
és honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan torténik.

A) Banki tigyfélkapcsolat és kommunikacio

A vizsgafeladat ismertetése: A kozponti gyakorlati tételsorbol a vizsgazé véletlenszertien hiz,
amely szitudciés feladatokat tartalmaz és a szakmai kovetelmények banki tigyfélkapcsolat és
kommunikéciohoz kapcsol6dé megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

B) Biztositasi ligyfélkapcsolat és kommunikacio

A vizsgafeladat ismertetése: A kdzponti gyakorlati tételsorbol a vizsgazéd véletlenszertien hiz,
amely szitudcios feladatokat tartalmaz €s a szakmai kdvetelmények biztositasi tigyfélkapcsolat
¢s kommunikacidhoz kapcsolodd megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

C) Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat

A vizsgafeladat ismertetése: A gyakorlati tételsorbol a vizsgdzd véletlenszerlien huz és
szituacios feladaton keresztiil a szakmai kdvetelményeknek felelden hazai és kiilfoldi bankjegy
felismerést végez, megallapitja azok valddisdgat és forgalomképességét, szdmot ad a
hamisgyanus fizetdeszkzok kezelésével kapcsolatos teenddkrol.

A vizsgafeladat idGtartama: 75 perc (ebbdl felkésziilési id6 30 perc)

A) Banki tigyfélkapcsolat ¢s kommunikacio 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
B) Biztositasi iigyfélkapcsolat és kommunikacio 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
C) Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)

A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 35%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Banki, befektetési, biztositdsi piac termékeinek értékesitése,
biztositastechnikai feladatok, fiiggetlen biztositaskozvetitdi miikodés, specialis ligyintézoi
ismeretek €s bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat.

A vizsgafeladat a banki és befektetési piac termékeinek értékesitését 75 perces iddtartamban és
30%-o0s aranyban, a biztositastechnikai feladatokat és biztositasi piac termékeinek értékesitéseét
75 perces idOtartamban és 30%-ban, a fliggetlen biztositaskozvetitéi miikodést 60 perces
id6tartamban és 20%-ban, a specidlis ligyintéz6 ismereteket, a bankjegyfelismerést ¢€s
bankjegyvizsgalatot 60 (30 perc + 30 perc) perces idOtartamban és 20%-ban tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott €s a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A) Banki, befektetési, piac termékeinek értékesitése

A vizsgafeladat ismertetése: banki piac termékeinek értékesitése ¢€s befektetési piac
termékeinek értékesitése vonatkozasaban a termékértékesités, az ligyfélkiszolgalas, a termékek
¢s tgyletek fogalmainak, értelmezésének, Osszefliggéseinek, az dgazatok iizemtani
ismereteinek szamonkérése, kapcsolodo esetmegoldasok teljesitése.

B) A biztositasi piac termékeinek értékesitése, biztositastechnikai feladatok ellatasa



A vizsgafeladat ismertetése: A Dbiztositdsi piac termékeinek értékesitéséhez kapcsolodod
fogalmak, valamint eljardsainak magyardzata ¢s alkalmazéasa konkrét példakon keresztiil,
alapvetd biztositasi szamitdsok elvégzése, életbiztositasi €s nem ¢letbiztositasi agon beliili
kockazatok, fedezetek, termékek és eljarasok értelmezése, magyarazata és esetmegoldasai. A
biztositas elméletének és a biztositdé mikodésének magyardzata és konkrét esetek megoldasa,
valamint a dijszamitas, a tartalékok, a statisztikak alapkérdéseinek értelmezése, magyarazata és
alapvetd vonatkoz6 szamitasok.

C) Fiiggetlen biztositaskdzvetitdi miikodés
A vizsgafeladat ismertetése: A fliggetlen biztositaskozvetitok (alkusz, tobbes ligynok) jogszeri
és szakszerti miikodésének kérdései és esetmegoldasai.

D) Specialis ligyintézoi ismeretek és bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat

A vizsgafeladat ismertetése:

Specidlis ligyintéz6i ismeretek: a pénzvaltasi tevékenység alapfogalmainak (pénzvaltas,
hitelintézet, pénzvaltdé kozvetitd, fizetdeszkdzok, valuta, deviza, devizabelfoldi,
devizakiilfoldi) értelmezése. Ugyintézdi feladatok (pénzforgalom lebonyolitdsanak modozatai,
pénz- és értékkezelés) eljarasi szabalyai. Specialis ligyintézoi feladatok (valuta- és csekkvaltas
szabdlyai, a pénzmosds ¢és terrorizmus finanszirozasanak megel6zésével kapcsolatos
intézkedések, specifikdlt okmanyismeret, belsé szabalyozasi mechanizmus, bizonylatolas,
fogyasztdi bejelentések kezelése) értelmezése, eljarasi szabalyok alkalmazésa, alapvetd
esetmegoldasok ¢és szamitasi feladatok, 25 kérdésbol allo feleletvalasztos irasbeli feladatlap
alapjan.

Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat: A hazai és kiilfoldi bankjegyismeret (érvényesség,
valodisagellendrzési ismérvek), a bankjegypapirban és nyomtatasban alkalmazott biztonsagi
eljarasok bemutatéasa, 25 kérdésbdl allo feleletvalasztos irasbeli feladatlap alapjan.

A vizsgafeladat id6tartama: 270 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 40%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevekenység

A vizsgafeladat megnevezése: Banki, befektetési, biztositdsi piac termékeinek értékesitése,
fliggetlen biztositaskozvetitéi mitkodes, valamint specialis ligyintézdi ismeretek.

A vizsgafeladat a banki, befektetési és biztositasi piac termékeinek értékesitését 15 perces
id6tartamban €s 70%-os aranyban, a fliggetlen biztositaskozvetitér miikodést 15 perces
iddtartamban és 20%-os ardnyban, a specidlis ligyintéz0 ismereteket 15 perces id6tartamban és
10%-ban tartalmazza.

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A) Banki piac termékeinek értékesitése, befektetési piac termékeinek értékesitése, valamint
biztositasi piac termékeinek értékesitése

A vizsgafeladat ismertetése: A banki, befektetési €s biztositasi piac termékeinek értékesitése
vonatkozdsdban a termékértékesités iigyfél-kiszolgalasi szakismeretek, iigyletismeretek
igyfélkozponti megkozelitése.

B) Fiiggetlen biztositaskozvetitdi miikodés
A vizsgafeladat ismertetése: A fliggetlen biztositaskozvetité miikodése és egyéb sajatossagai.

C) Specialis tligyintéz6i feladatok



A vizsgafeladat ismertetése: a hitelintézeti pénzvaltd €s a pénzvaltd kozvetitd jogszeri
mukodésének, miikodési feltételeinek sajatossagait; a pénzvaltasi miiveleteket;, az tigyfél-
kiszolgalas kérdéseit €s esetmegoldasait; az lgyfél-atvilagitds menetét, elemeinek részletes
kifejtését; természetes személyek, vallalkozasok okmdényismertetését; a devizajogi statusz
megallapitdsdnak esetmegoldasait; a kiilonféle nyilatkozatok Kkitoltésének eseteit; a
hamisgyanus ¢s forgalomképtelen készpénz kezel€sét; a pénz- €s értékkezelést; pénzvaltas
sordn az adatvédelem, adatkezelés és panaszkezelés sajatossdgait; a bizonylatok kitoltését,
pénztarnaplo elkészitését esetmegoldasokkal tartalmazza.

A vizsgafeladat idGtartama: 75 perc (ebbdl felkésziilési id6 30 perc)

A) Banki piac termékeinek értékesitése, befektetési piac termékeinek értékesitése, valamint

biztositasi piac termékeinek értékesitése 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
B) Fiiggetlen biztositaskozvetitdi miikodés 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
C) Specialis ligyintéz6i feladatok 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)

A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 25%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidOszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhato6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara €és az értékelésre vonatkozé
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzar6d vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A gyakorlati vizsgatevékenységet €s a szobeli vizsgatevékenységet egy vizsganapon kell
lebonyolitani.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelés miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizdrdlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltéré szempontjai:

Az 5.3.1. C) Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat gyakorlati vizsgatevékenysége csak akkor
kezdhet6 meg, ha a kozponti irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. D) vizsgafeladatrészhez rendelt
bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat soran (a vonatkozo 25 kérdésbdl allo feleletvalasztos
irasbeli feladatlap) a vizsgazo legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

Az 53.1. C) Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat gyakorlati vizsgatevékenység
vizsgafeladatrész csak akkor eredményes, ha a gyakorlati vizsgatevékenység soran a vizsgazo
legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

Az 5.3.2. kozponti irdsbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a
vizsgazd az A), a B) és a C) vizsgafeladatrészekbdl kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s, a D)
vizsgafeladatrészbdl legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

Az 5.3.3. C) Specialis ligyintéz6i feladatok szobeli vizsgatevékenysége csak akkor kezdhetd
meg, ha a kdzponti irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2 D) vizsgafeladatrészhez rendelt specialis
ligyintézdi ismeretek sordn (a vonatkozo 25 kérdésbdl allo feleletvalasztos irdsbeli feladatlap)
a vizsgazo legalabb 80%-os teljesitményt ért el.



Az 5.3.3. szdbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo6 az
A) és B) vizsgafeladatrészekb6l kiilon-kiilon legalabb 60%-0s, a C) vizsgafeladatrészbdl
legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 - 100% jeles (5)

80 - 89% jo (4)

70 - 79% kozepes (3)
60 - 69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Az irasbeli és szobeli vizsgatevékenységek vizsgafeladata elégséges érdemjegyének also
hatarat a vizsgafeladatok minimumkdvetelményeinek sulyozott atlaga alapjan meghatarozott
szinttdl kell szdmitani.

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési ardnyaval sulyozott 4tlaga
alapjan két tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell
meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgdzo elért eredménye nem
érte el a vizsgafeladatrészekhez hozzarendelt teljesitmény szazalékot, és ezért a vizsgafeladat
eredményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgalé dokumentumban az adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez, vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést ad6 dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Szamitogép

6.3. Irodai és szakmai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)
6.4. Formanyomtatvanyok

6.5. | Ugyintézési eljarasrend.

6.6. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.7. Jogszabdly gylijtemény vagy szdmitogépes jogtar.

6.8. Nagyit6, UV lampa

7. EGYEBEK



7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott

10137-12 Banki tigyfélkapcsolat ¢s kommunikaciod

10142-12 Biztositasi ligyfélkapcsolat ¢s kommunikacio

10136-12 Banki piac termékeinek értékesitése

10140-12 Befektetési piac termékeinek értékesitése

10141-12 Biztositasi piac termékeinek értékesitése

10144-12 Fiiggetlen biztositaskozvetitéi miikddés

10146-12 Specialis ligyintézoi feladatok ellatasa

10139-12 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése

11498-12 Foglalkoztatas I.

11499-12 Foglalkoztatas II.

11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

szakmai  kovetelménymodulokhoz  rendelt irasbeli modulzar6  vizsgatevékenység
vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytatd
intézmény 4allitja dssze.

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kdvetelmények témakdreinek mindegyikét
tartalmazza.

A vizsgafeladat idGtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10138-12 Banki, befektetési és biztositasi jogi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti irasbeli feladatsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények témakdreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

10143-12 Biztositastechnikai feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szdbeli tételsor alapjan, amely a kovetkezOt tartalmazza: Biztositastechnikai
feladatok gyakorlati ellatasa, a biztositaskozvetité biztositdselméleti-, biztositdsagazati- €s
biztositas-lizemtani feladatok. Részletezve: felméri és dokumentdlja a biztositasi igényt,
szerz0désmodositast  elokészit,  statisztikdkat  el6készit, dijfizetést kezdeményez,
keresztértékesitési feladatokat ellat, termékeket értelmez, kockazat-elbirdlast végez, értelmezi
a biztositdsban alkalmazott kimutatasokat, fedezethidnyt feltar, tobbes biztositast felismer,
alul- és tulbiztositast azonosit.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aldli felmentés feltételei:

Az a jeldlt, aki a kdozgazdasagi felsOoktatas alapképzési szakjainak képesitési kvetelményeirdl
sz0l6 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zardvizsgaval vagy a
fels6oktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett
végzettséggel, illetve zarovizsgaval vagy a kozgazdasagi felsdoktatasban folyd szakirdnyu
tovabbképzési szakok képesitési kdvetelményeirdl szol6 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan



szakiranyu végzettséggel rendelkezik, vagy a gazdasagtudomanyok képzési teriileten,
kozgazdasag képzési agon szerzett végzettséggel, illetve zardvizsgaval rendelkezik felmentést
kap a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa, 10137-12 Banki tigyfélkapcsolat és
kommunikécio, 10142-12 Biztositasi ligyfélkapcsolat és kommunikécio, 10136-12 Banki piac
termékeinek értékesitése, 10140-12 Befektetési piac termékeinek értékesitése, 10141-12
Biztositasi piac termékeinek értékesitése, 10143-12 Biztositastechnikai feladatok ellatasa,
10144-12 Fiiggetlen biztositaskdzvetitdi miikodés, valamint a 10138-12 Banki, befektetési és
biztositasi jogi feladatok szakmai kovetelménymodulhoz rendelt a modulzaré vizsga alol.

A 10138-12 Banki, befektetési és biztositasi jogi feladatok szakmai kovetelménymodulhoz
rendelt modulzar6 vizsga alol felmentést kap, aki 1997. janudr 1. utan szerezte meg a t6zsdei
szakvizsga jogi részvizsgajat, valamint 1997. janudr 1. utdn szerezte meg a Pénziigyi
Szervezetek Allami Feliigyelete és a Magyar Nemzeti Bank altal elismert jogi szakmai
vizsgajat.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Pénztarkezeld és valutapénztaros részszakképesitéssel felmentést
kap a 10146-12 Specidlis iligyintéz6i feladatok ¢és a 10139-12 Bankjegyfelismerés,
bankjegyvizsgalat végzése modulzaro vizsga irasbeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Biztositaskozvetitd (fliggd és fliggetlen) részszakképesitéssel
felmentést kap a 10142-12 Biztositasi tigyfélkapcsolat és kommunikacid, 10141-12 Biztositasi
piac termékeinek értékesitése, 10144-12 Fiiggetlen biztositaskozvetitéi miikodés, 10138-12
Banki, befektetési €s biztositasi jogi feladatok modulzar6 vizsga irdsbeli vizsgatevékenysége,
valamint a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa és a 10143-12 Biztositastechnikai
feladatok ellatdsa modulzaro vizsga szdbeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Allamhaztartasi {igyintéz6, Nonprofit {igyintézé, Pénziigyi-
szamviteli ligyintéz0, Vallalkozasi és bériigyintézd szakképesitéssel, vagy a Pénziigyi
igyintézd, Szamviteli ligyintézd, Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens, Adoiligyintézo,
Koltségvetés-gazdalkodasi ligyintézo részszakképesités barmelyikével felmentést kap a 11504-
12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa modulzard vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége
alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Banki, befektetési termékértékesitd részszakképesitéssel
felmentést kap a 10136-12 Banki piac termékeinek értékesitése, 10137-12 Banki
iigyfélkapcsolat és kommunikacid, 10140-12 Befektetési piac termékeinek értékesitése, 10138-
12 Banki, befektetési ¢és biztositasi jogi feladatok modulzar6 vizsga irasbeli
vizsgatevékenysége, valamint a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység elldtdsa modulzard
vizsga szdbeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.11. pontban meghatarozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa
felmentésre ad jogot a hozzarendelt modulzaré vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Pénztarkezeld és valutapénztaros részszakképesitéssel felmentést
kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. C) Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat
vizsgafeladatrész, az irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. D) Specialis ligyintéz6i ismeretek és



bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat vizsgafeladatrész, és a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3.
C) Specialis ligyintéz6i ismeretek vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Biztositaskozvetitd (fliggd €s fiiggetlen) részszakképesitéssel
felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. B) Biztositasi tgyfélkapcsolat és
kommunikacié vizsgafeladatrész, az irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. B) A biztositasi piac
termékeinek értékesitése, biztositastechnikai feladatok ellatasa és 5.3.2. C) Fiiggetlen
biztositaskozvetitéi miikodés vizsgafeladatrész, €és a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. A) Banki
piac termékeinek értékesitése, befektetési piac termékeinek értékesitése, valamint biztositési
piac termékeinek értékesitése és 5.3.3 B) Fiiggetlen biztositaskozvetitéi muiikodés
vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Banki, befektetési termékértékesitd részszakképesitéssel
felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. A) Banki iigyfélkapcsolat és
kommunikaci6 vizsgafeladatrész, az irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. A) Banki, befektetési,
piac termékeinek értékesitése vizsgafeladatrész, és a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. A) Banki
piac termékeinek értékesitése, befektetési piac termékeinek értékesitése, valamint biztositasi
piac termékeinek értékesitése vizsgafeladatrész teljesitése alol.

A 7.11. pontban meghatirozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitdsa
felmentésre ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Befektetési Szolgaltatok Szovetsége

Fliggetlen Biztositasi Alkuszok Szdvetsége

Magyar Bankszovetség

Magyar Biztositok Szovetsége

Magyar Nemzeti Bank

A vizsgabizottsag egy tagjat az MNB képviseli.

A vizsgabizottsag Osszetétele soran torekedni kell arra, hogy az egyes szakmdk - bank,
befektetés és biztositas - szakértdi jelen legyenek, illetve legalabb a szakmai vizsgabizottsag
munkajat segitd szakértokeént részt vegyenek a szakmai vizsgan.

7.5. A Banki, befektetési termékeértékesitd részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgaz6, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. A), az
irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. A), valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. A) részét
eredményesen teljesitette, megfelel a Banki, befektetési termékértékesitd részszakképesités
vizsgakovetelményeinek, részére Banki, befektetési termékértékesitd reészszakképesitést
igazolo6 bizonyitvany adhato.

7.6. A Biztositaskozvetitd (fliggd és fliggetlen) részszakképesités megszerzésének feltételei:
Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. B) az
irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. B) és C), valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. A) és
B) részét eredményesen teljesitette, megfelel a Biztositaskozvetitd (fliggd és fiiggetlen)
részszakképesités vizsgakdvetelményeinek, részére Biztositaskozvetitd (fliggd és fiiggetlen)
részszakképesitést igazold bizonyitvany adhato.

7.7. A Pénztarkezel6 €s valutapénztaros részszakképesités megszerzésének feltételei:



Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. C), az
irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. D), valamint a szdbeli vizsgatevékenység 5.3.3. C) részét
eredményesen teljesitette, megfelel a Pénztarkezeld és valutapénztaros részszakképesités
vizsgakovetelményeinek, részére Pénztarkezeld €és valutapénztaros részszakképesitést igazold
bizonyitvany adhato.

7.8. Részszakképesitések egyenértékiisége:

A Banki, befektetési termékértékesité részszakképesités, a Biztositaskozvetitd (fliggd ¢és
fiiggetlen) részszakképesités, valamint a Pénztarkezeld és valutapénztaros részszakképesités
egylittes megléte egyenértékli a Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositas)
szakképesitéssel.

7.9. A komplex szakmai vizsgaztatds szabalyairdl szolo 315/2013. (VIIL. 28.) Korm.
rendelettd] (tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési itmutatokat a vizsga utolsé vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelndokhoz.

7.10. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbol megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.11. Korabbi szakmai vizsga beszdmitasa:

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozod szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl
szolo 23/2008. (VIIL. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsara vonatkozoan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan

rrrrrr

71. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 185.
sorszamu Pénziigyi ligyintéz0 megnevezésii részszakképesités szakmai €s vizsgakdvetelménye”
alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 185. sorszamu Pénziigyi iigyintézo megnevezésu részszakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szdma: 51 344 04
1.2. Részszakképesités megnevezése: Pénziigyi iigyintézd

1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -



1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 160-240

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai eloképzettség: -
2.3. Eloirt gyakorlat: -
2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakorok, foglalkozasok

A B C
311 FE,OR FEOR megnevezése | A reszszakkepesnfsssl betolthet6
szama munkakor(ok)
3.1.2. Pénziigyi asszisztens
3.1.3. Pénziigyi ligyintéz6 (a Pénziigyi koordinator
3.1.4. 3611 pénzintézeti Pénziigyi referens
3.1.5. ligyintézo kivételével) Pénztaros
3.1.6. SzamlaellenOr
3.1.7. . , . Bérszamfejto
3.1.8. 4122 Bérelszimolo Bériigyi adminisztrator
1.9. . o allalati pénzta
3.1.9 Pénziigyi, statisztikai, V,a a"atl.p en‘zta’ros :
3.1.10. S Pénziigyi nyilvantartd
4123 biztositasi R T IEEe
3.1.11. o Szamlazasi ligyintézo
adminisztrator . —
3.1.12. Szamviteli adminisztrator
3.1.13. 4112 Altglapos }rodal Irodai adminisztrator
adminisztrator
3.1.14. 4136 Iratkezelo, irattaros Iratkezelo
Készlet- és . . g .
3.1.15. 4131 anyagnyilvantart Készlet- és anyagnyilvantarto

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:
A pénziigyi ligyintéz0 alkalmas a véllalkozasok miikodésével Osszefliggd pénziigyi feladatok




elvégzésében valod

k6zremukodésre,

részfeladatok onallo elvégzésére. A vallalkozas

valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénzéallomany-valtozassal Osszefliggd nyilvantartasait
vezeti, kozremlkodik az egyes pénziigyi miveletek el6készitésében, lebonyolitdsdban,
elszamoléasaban, kezeli az ehhez kapcsolodo iratanyagokat.

A részszakképesitéssel rendelkezo képes:

kodzremiikodni

a

vallalkozdsok alapitasaval,

adminisztrativ feladatok ellatasaban,

elvégezni a bankszdmlakkal kapcsolatos teenddket,
ellatni a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat,
ellatni az adokotelezettséghez kapesolodo feladatokat,
adokotelezettségnek elektronikusan eleget tenni,

kézremuik6dni a vallalkozasfinanszirozasi feladatokban,

részt venni a befektetési dontések elokészitésében,

pénz- és hitelmiiveletekkel kapcsolatos ligyintézést végezni,

irodai szoftvereket hasznalni,

Osszegyljteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol,

mikodtetésével  kapcsolatos

feladatai elvégzéséhez telefont, szdmitogépet, faxgépet, irdgépet, irdeszkozoket,

irodaszereket, naptart, bélyegzoket, fénymasoldt hasznalni,

munkakoréhez kapcsolodd hagyomanyos ¢€s digitalis dokumentumokat késziteni €s
rendszerezni, iratkezelést végezni.

3.3. Kapcsolodé szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése | akapcsolodas médja |
333, 54344 01 Pénziigyi-szamviteli szakképesités
ugyimtezo
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti
azonosito .
4.2. . megnevezése
szama
4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa
4.5. 11506-12 Villalkozasfinanszirozasi és ad6zasi feladatok

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:




A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
szama vizsgatevékenysége
523, 11504.12 | Gazdalkodasi alaptevékenység | oy g0t frasbeli
ellatasa
5.2.4. 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa | irdsbeli
Villalkozasfinanszirozasi és g 1
5.2.5. 11506-12 dozasi feladatok irasbeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 50%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: az elektronikus adobevallés.

A vizsgafeladat ismertetése: Megadott feltételek alapjan adobevallas készitése addbevallast
kitolté szoftver alkalmazasaval. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelds
miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatd alapjan keriil Osszeallitdsra. Az
utmutato tartalmazza, hogy milyen modon kell a vizsgdzok vizsgafeladatainak megoldésait

rogziteni.

A vizsgafeladat idétartama: 90 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység soran az aldbbi kovetelményekhez kapcsolodo
feladatokat kell elvégezni: Pénziigyi feladatok: az altalanos pénziigy (pénziigyi alapfeladatok)
¢s vallalkozasfinanszirozas szakmai kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét

tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc
A vizsgafeladat ardnya: 40%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi és adozasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor a vallalkozasfinanszirozas és az addzéashoz
kapcsolodo szakmai kdvetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)



A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd moédon kdzzéteszi a szdbeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizérolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:
A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo kiilon-kiilon legalabb 50%-o0s szinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 - 100% jeles (5)

80 - 89% jo (4)

65 - 79% kozepes (3)
50 - 64% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési ardnyaval sulyozott atlaga
alapjan két tizedesre kerekitve, az altaldnos szabalyok szerint (0,50-t6l felfel¢) kell
meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbdl kell tenni, amelybdl a vizsgdz6 nem éri el az 50%-ot, és
teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenérték.



6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1 meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat

6.2. Iratrendez6k

6.3. Fénymasolo

6.4. Irodatechnikai eszk6zok (vagogép, spiralozo, kapcsologép, lyukaszto)

6.5. Telefon, fax

6.6. Szamitogép

6.7. Internet hozzaférés

6.8. Nyomtato

6.9 Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)

6.11. | Adodbevallas kitdlté szoftver (ANYK)

6.12. | Ugyintézési eljarasrend

6.13. | Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.14. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:

A vizsgédra bocsatas feltételeként meghatdrozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
11506-12 Vallalkozasfinanszirozasi és adozasi feladatok modulzard vizsgatevékenység
vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytatd
intézmény allitja dssze.

10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a vallalkozas-
gazdalkodas alapfeladatai ¢és a gazdalkodasi feladatok kovetelményei megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A) Ugyviteli feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal 6sszeallitott gyakorlati
feladatlap a kovetkezd kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen
torténd elkészitése, adatbaziskezeld-program és internet hasznalata a szakképesitésért felelds
miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az Gtmutatd tartalmazza, hogy milyen modon kell a
vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc
B) Szamviteli alapfeladatok ellatasa
A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szamviteli

alapfeladatok kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc



7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi fels6oktatds alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
szolo 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zarovizsgaval vagy a
felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo 289/2005.
(XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudoméanyok képzési teriileten szerzett
végzettséggel, illetve zardvizsgaval vagy a kozgazdasagi felsGoktatdsban folyd szakiranyt
tovabbképzési szakok képesitési kdvetelményeirdl szolo 7/1999. (II. 1.) OM rendelet, alapjan
szakiranyu végzettséggel rendelkezik, felmentést kap a 10147-12 Gazdalkodasi feladatok
ellatdisa modulzard vizsga irasbeli és a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
modulzaro6 vizsga gyakorlati ¢s irasbeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vallalkozési tligyintéz6, vagy Vallalkozasi és bériigyintézd
szakképesitéssel, illetve a Szamviteli ligyintéz6 részszakképesitéssel felmentést kap a 10147-12
Gazdalkodasi feladatok ellatdsa modulzard vizsga irdsbeli és a 11504-12 Gazdalkodasi
alaptevékenység elldtdsa modulzard vizsga gyakorlati és irdsbeli vizsgatevékenysége
vizsgafeladata alol.

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Nonprofit iigyintéz3, Allamhaztartasi iigyintéz6 szakképesitéssel,
illetve Adoligyintézd, Koltségvetési-gazdalkodasi iigyintézd, Pénziigyi projektmenedzser-
asszisztens részszakképesitéssel felmentést kapa 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység
ellatdsa modulzaro vizsga gyakorlati vizsgafeladata aldl.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol. A 7.7.
pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitisa felmentésre ad
jogot a hozzéarendelt modulzaro vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aloli felmentés
feltételei:

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Véllalkozési {ligyintéz6, Vallalkozasi és bériigyintéz0, vagy
Allamhaztartési iigyintézé szakképesitéssel, illetve az Adoiigyintézé részszakképesitéssel
felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. Elektronikus adobevallas készitése
vizsgafeladat teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Villalkozasi ligyintéz6 szakképesitéssel felmentést kap az irasbeli
vizsgatevékenység 5.3.2. Pénziigyi feladatok vizsgafeladat teljesitése alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszadmitasa felmentésre
ad jogot a hozzéarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata
alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérdéen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati



vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet tigy vezeti,
hogy abbol megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatokon
elért eredmény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl

szolo 23/2008. (VII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgak eredményes
vizsgarészeinek beszamitasara vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan

rrrrrr

72. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 186.
sorszamu  Pénziigyi-szamviteli  lgyintéz6 megnevezésii szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 186. sorszamu Pénziigyi-szamviteli iigyintéz6 megnevezésu szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szdma: 54 344 01
1.2. Szakkeépesités megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézd
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok széma: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 960-1440

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -

2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -



2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszerii képzésben az 0sszefliggd szakmai gyakorlat idétartama:-

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzébben betdlthetd munkakorok, foglalkozasok

A B C
311 FE’OR FEOR megnevezése | A szakkepes1tes§el Petoltheto
szama munkakor(ok)
3.1.2. Pénziigyi asszisztens
3.1.3. e e, Pénziigyi koordinator
Pénziigyi ligyintézo (a ST
3.1.4. A Pénziigyi referens
3611 pénzintézeti —
315, iigyintézo kivételével) | onZUaros
3.1.6. &y Szamlaellenor
3.1.7. Pénziigyi projektmenedzser
3.1.8. . , . Bérszamfejto
3.1.9. 4122 Bérelszamolo Bériigyi adminisztrator
3.1.10. Fokonyvi konyveld
3.1.11. 3614 Szamviteli ligyintézo FOokonyvi munkatars
3.1.12. Szamviteli el6ado
3.1.13. Analitikus konyveld
3.1.14. Analitikus nyilvantart6
3.1.15. Anyagkonyveld
3.1.16. Banki kényveld
3.1.17. Dijkonyveld
3.1.18. i . .\ Foly6szamla konyveld
3119 4121 Konyveld (analitikus) Forgalmi konyveld
3.1.20. Gépkonyveld
3.1.21. Készletkonyveld
3.1.22. Kontiroz6 konyveld
3.1.23. Konyveldi adminisztrator
3.1.24. Leiro konyveld
3.1.25. s e C e Villalati pénztaros
Pénziigyi, statisztikai, PSRRI ;
3.1.26. RS Pénziigyi nyilvantartd
4123 biztositasi RV Ir E
3.1.27. adminisztrator Szamlazasi ligyintéz6
3.1.28. Szamviteli adminisztrator
3.1.29. 4112 Altqlapos }rodal Irodai adminisztrator
adminisztrator
3.1.30. 4136 Iratkezelo, irattaros Iratkezelo
Készlet- és , . a .
3.1.31. 4131 anyagnyilvantart Készlet- és anyagnyilvantarto

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:



A pénziigyi-szamviteli iligyintéz0 alkalmas a vallalkozasok miikddésével Osszefiiggd
szamviteli és pénziigyi feladatok elvégzésében valdo koézremiikodésre, részfeladatok onallo
elvégzésére. A vallalkozds valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-valtozassal
Osszefliggd nyilvantartasait vezeti, kozremikodik az egyes pénziigyi miveletek
elokészitésében, lebonyolitasaban, elszamolasaban, kezeli az ehhez kapcsolodo iratanyagokat.
Miik6do gazdalkodd szervezeten beliil eldkésziti és rogziti az adott munkahely gazdasagi
eseményeit a helyi szdmviteli szabalyok szerint, a gazdasagi eseményeket kontirozza, a
fokonyvi €s az analitikus nyilvantartasokat vezeti, konyvviteli feladasokat készit.

A szakképesitéssel rendelkezo képes:

- kdzremiikddni a vallalkozasok alapitdsaval, mikodtetésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasaban,

- elvégezni a bankszamlakkal kapcsolatos teenddket,

- ellatni a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat,

- ellatni az adokotelezettséghez kapcsolodo feladatokat,

- adokotelezettségnek elektronikusan eleget tenni,

- kdzremkodni a vallalkozasfinanszirozasi feladatokban,

- részt venni a befektetési dontések elokészitésében,

- pénz- és hitelmiiveletekkel kapcsolatos ligyintézést végezni

- konyvelési feladatokat ellatni,

- értékesitéssel kapcsolatos feladatokat ellatni,

- vezetni az analitikus nyilvantartasokat,

- elszamolni a termelési koltségeket,

- kdzremiikddni a kiilonféle szabalyzatok elkészitésében,

- kdzremiikddni a mérleg és az eredménykimutatas dsszeéllitasaban,

- szamitogépes programcsomagokat hasznalni,

- irodai szoftvereket hasznalni,

- ellatni a projektek pénziigyi tervezését €s menedzselését az eléfinanszirozastol a
program lezarasaig,

- 0sszegyljteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol,

- feladatai elvégzéséhez telefont, szamitdogépet, faxgépet, irdgépet, irdeszkozoket,
irodaszereket, naptart, bélyegzoket, fénymasoldt hasznalni,

- munkakoréhez kapcsolodd hagyomanyos és digitalis dokumentumokat késziteni és
rendszerezni, iratkezelést végezni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
333 55344 02 A}lamha}ztarta§1 ) szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld
334 55344 03 Egyeb s,zervez"etl ) szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld
335 55344 07 Yallalkc:zam mérlegképes szakképesités-raépiilés
konyveld
3.3.6. 51344 04 Pénziigyi ligyintézo részszakképesités
3.3.7. 51344 05 Szamviteli ligyintézd részszakképesités




Pénziigyi projektmenedzser-| részszakképesités

3.3.8. 51 344 06 .
asszisztens

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A \ B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
azonosito .
4.2. . megnevezése
szama
4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa
4.5. 11505-12 Konyvelés szamitogépen
4.6. 10149-12 Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai
4.7. 11506-12 Villalkozésfinanszirozasi és adozasi feladatok
4.8. 11501-12 Projektfinanszirozas
4.9. 11502-12 Projektfolyamatok kovetése
4.10. 11498-12 Foglalkoztatas 1.
4.11. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.12. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6é vizsga
eredményes letétele Iskolai rendszerli szakképzésben: esettanulmany készitése és eldirt
hatariddre torténd leadasa a projekttervezés és -finanszirozas témakorében, melynek formai és
tartalmi elemeit a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett
Utmutaté tartalmazza.

Az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett tantargyak - a
szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint - egyenértékiieck az adott

kovetelménymodulhoz tartoz6 modulzaro6 vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito ; a modulzaro vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
szama vizsgatevékenysége
523, 11504-12 | Gardalkodasialaptevekenyseg | ooy oai
ellatasa
5.2.4. 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa irasbeli
5.2.5. 11505-12 Konyvelés szamitogépen gyakorlati
Konyvvezetes €s UITRT
3.2.6. 10149-12- o Zdmolokészités feladatai frasbeli
Vallalkozasfinanszirozasi és ., )
5.2.7. 11506-12 dozasi feladatok irasbeli
5.2.8. 11501-12 Projektfinanszirozas esettanulmany készitése




5.2.9. 11502-12 Projektfolyamatok kovetése
5.2.10. 11498-12 Foglalkoztatas 1. irasbeli
5.2.11. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
5.2.12. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag| irasbeli

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Szamitdogépes konyvelés ¢és analitika készitése ¢€és az
esettanulmany bemutatasa projektismeretek mérésével.

A vizsgafeladat a szadmitogépes konyvelés €s analitika készitését, valamint a projektismeretek
esettanulmany alapjan torténé bemutatasat 60%-40% aranyban tartalmazza.

A) Szamitdgépes konyvelés és analitika készitése

A vizsgafeladat ismertetése: FOkonyvi konyvelési rendszer, pénziigyi, készlet, targyi eszkoz és
bérelszamold alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozas konyvelésének nyitasa, és
gazdasagi eseményeinek fOkonyvi és analitikus elszamoldsa kozponti gyakorlati feladatlap
alapjan. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a
honlapjan kozzétett Utmutatd alapjan keriil osszeallitisra. Az Utmutatd tartalmazza, hogy
milyen modon kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

B) Esettanulmany bemutatasa projektismeretek mérésével

A vizsgafeladat ismertetése: meghatarozott szempontok alapjan a projekttervezés és -
finanszirozéas témakdrében készitett esettanulmany bemutatidsa és a témakorhéz kapcsolddo
projektismeretek szamonkérése a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott €s a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan.

Az esettanulmany készitése iskolai rendszerli szakképzésben a vizsgara bocsatas feltételeként
kertil eldirasra, iskolarendszeren kiviili szakképzésben a 11501-12 Projektfinanszirozas és a
11502-12  Projektfolyamatok kovetése kovetelménymodulokhoz rendelt modulzaro
vizsgatevékenységgel egyenértéki.

A vizsgafeladat id6tartama: 110 perc (90 perc + 20 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%

5.3.2. Kdzponti irdsbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi feladatok, konyvvezetés €s beszamolokészités.
A vizsgafeladat a pénziigyi feladatokat, valamint a konyvvezetés és beszdmolokészitést 50%-
50%-ban tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott €s a honlapjan
kozzétett Utmutato alapjan keriil lebonyolitasra.

A) Pénziigyi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az altalanos pénziigy (pénziigyi alapfeladatok) ¢és
véllalkozasfinanszirozas szakmai kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.



B) Konyvvezetés és beszamolokészités

A vizsgafeladat ismertetése: a targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelésti készletekkel,
munkabér, koltségek, pénzeszkozok és adok elszamolasaval kapcsolatos konyvelési feladat.
Megadott adatok és konyvelés alapjan az egyszerlsitett éves beszamold mérlegének és
eredménykimutatasanak elkészitése.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc (90 perc + 90 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Addzasi feladatok

A szbbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott €s a honlapjan
kozzétett Utmutato alapjan keriil lebonyolitasra. Az itmutato6 tartalmazza, hogy milyen modon
kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat ismertetése: A szdbeli tételsor az elektronikus adobevallashoz kapcsolodo
feladatokat, vagy adodeldleg ¢és addszamitdsi feladatokat tartalmaz addénemenként és az
elektronikus bevallas és a szamitasi feladatokon kiviil az addézashoz kapcsolédd szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 40 perc (ebbdl felkésziilési id6 30 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidOszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsdg egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése eldtti 5. napig ellendrizheti.

A gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1 A) részét és az irasbeli vizsgatevékenységet egy napon, a
gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1 B) részét a szobeli vizsgatevékenységgel egy napon kell
lebonyolitani.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarOlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:
Az iskolai rendszerli szakképzésben a projekttervezés €s -finanszirozas témakorében elkészitett
esettanulmany csak akkor eredményes, ha a vizsgazo legalabb 50%-o0s szinten teljesiti.

A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo
az A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése és a B) Esettanulmany bemutatasa



projektismeretek mérésével kapcsolodo feladatokat kiilon-kiilon legaldbb 50%-o0s szinten
teljesiti.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo az
A) Pénziigyi feladatokat és a B) Konyvvezetés és beszamolokészitéshez kapcsolodo feladatokat
kiilon-kiilon legalabb 50%-o0s szinten teljesiti.

A szbbeli vizsgatevékenység soran eldszor az elektronikus addbevallashoz kapcsolodo
feladatokat, vagy adoeldleg és addszamitéasi feladatokat kell a vizsgdzoknak elkésziteni. A
szobeli vizsgatevékenység vizsgafeladata eredményességének feltétele, hogy az elektronikus
adobevallashoz kapcsolodo feladatokat, vagy adoeldleg és addszamitasi feladatokat a jelolt
50%-os szinten teljesitse.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 - 100% jeles (5)

80 - 89% jo (4)

65 - 79% kozepes (3)
50 - 64% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési ardnyaval sulyozott atlaga
alapjan két tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell
meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitdvizsgat abbol a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgdzo
elért eredménye nem éri el az 50%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a
vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgald6 dokumentumban az  adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,  vizsgarészhez rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést add dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaldan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1 meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Iratrendezok

6.3. Fénymasolo




6.4. Irodatechnikai eszk6zok (vagogép, spiralozo, kapcsologép, lyukaszto)

6.5. Telefon, fax

6.6. Szamitdgép

6.7. Internet hozzaférés

6.8. Nyomtat6

6.9. Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)

6.11 Integralt tigyviteli rendszer (fékonyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet
" janalitika)

6.12. | Adobevallas kitolto szoftver (ANYK)

6.13. |Ugyintézési eljarasrend

6.14. |Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.15. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

6.16. |Projekttervezést tamogat6 szoftver

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
11506-12 Vallalkozasfinanszirozasi ¢és adozasi feladatok, 10149-12 Konyvvezetés,
beszamolokészités feladatai, 11498-12 Foglalkoztatas 1., 11499-12 Foglalkoztatas II. és 11500-
12 Munkahelyi egészség ¢és biztonsag irasbeli és a 11505-12 Konyvelés szamitogépen
gyakorlati modulzard vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel
Osszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja dssze.

A 11501-12  Projektfinanszirozds ¢és a 11502-12  Projektfolyamatok  kovetése
kovetelménymodulokhoz rendelt esettanulmany formai és tartalmi elemeit a szakképesitésért
felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatod tartalmazza.

10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irdsbeli feladatlap alapjan, mely a vallalkozas-
gazdalkodas alapfeladatai és a gazdalkodasi feladatok kovetelményei megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal dsszeallitott gyakorlati
feladatlap a kovetkezd kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen
torténd elkészitése, adatbaziskezeld-program és internet hasznalata, tigyviteli feladatok ellatasa
a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az Gtmutatd tartalmazza,
hogy milyen modon kell a vizsgdzok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
sz0lo 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zarovizsgaval, vagy a
felsdoktatasi alap- ¢és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdél szo6lo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett



végzettséggel, illetve zardvizsgaval,vagy a kozgazdasagi felsdoktatdsban folyod szakiranyu
tovabbképzési szakok képesitési kdvetelményeirdl szolo 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan
szerzett szakiranyu végzettséggelrendelkezik, felmentést kap a 10147-12 Gazdalkodasi
feladatok ellatdsa modulzar6d vizsga irasbeli és a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység
ellatdsa modulzaro vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vallalkozasi ligyintéz0, vagy Vallalkozasi és bériigyintézo
szakképesitéssel, illetve a Pénziigyi ligyintézd, vagy Szadmviteli ligyintézd részszakképesitéssel
felmentést kap a 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatdsa modulzard vizsga irasbeli és a
11504-12  Gazdalkodédsi  alaptevékenység ellataisa  modulzar6  vizsga  gyakorlati
vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Allamhéztartasi iigyintéz6, Nonprofit {igyintézd
szakképesitéssel, vagy a Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens, Adoligyintézo, Koltségvetés-
gazdalkodasi iigyintézé részszakképesités barmelyikével felmentést kap a 11504-12
Gazdalkodasi alaptevékenység ellatdsa modulzaro vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzard vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzaro6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.11. pontban meghatirozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitdsa
felmentésre ad jogot a hozzéarendelt modulzard vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vallalkozasi tigyintéz6, vagy Vallalkozasi és bériigyintézo, vagy
Allamhaztartasi tigyintéz6 szakképesitéssel, illetve az Adéiigyintézd részszakképesitéssel
felmentést kap a szébeli vizsgatevékenység 5.3.3. Adozasi feladatok vizsgafeladat teljesitése
alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Pénziigyi ligyintézd részszakképesitéssel felmentést kap az
irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. A) Pénziigyi feladatok vizsgafeladatrész és a szobeli
vizsgatevékenység 5.3.3. Adozasi feladatok vizsgafeladat teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Szamviteli ligyintézd részszakképesitéssel felmentést kap a
gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése
vizsgafeladatrész és az irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. B) Konyvvezetés ¢és
beszamolokészités vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesitéssel
felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. B) Esettanulmany bemutatasa
projektismeretek mérésével vizsgafeladatrész teljesitése alol.

A 7.11. pontban meghatirozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa
felmentésre ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze aldl.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,

Magyar Szamviteli Szakemberek Egyestilete.

7.5. A Pénziigyi ligyintézd részszakképesités megszerzésének feltételei:



Az a vizsgadzd, aki a komplex szakmai vizsga irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatanak
5.3.2. A) részét valamint a szobeli vizsgatevékenység vizsgafeladatat eredményesen teljesitette,
megfelel a Pénziigyi ligyintézé részszakképesités vizsgakdvetelményeinek, részére Pénziigyi
ligyintézo részszakképesitést igazolo bizonyitvany adhato.

7.6. A Szamviteli ligyintézo részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazd, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladatanak
5.3.1. A) részét, valamint az irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatanak 5.3.2. B) részét
eredményesen teljesitette, —megfelel a  Szadmviteli {ligyintézd  részszakképesités
vizsgakovetelményeinek, részére Szamviteli {igyintéz6  részszakképesitést igazolo
bizonyitvany adhato.

7.7. A Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgéazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladatanak
5.3.1. B) részét Esettanulmany bemutatasa projektismeretek mérésével eredményesen
teljesitette, megfelel a  Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens  részszakképesités
vizsgakovetelményeinek, részére Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesitést
igazol6 bizonyitvany adhato.

7.8. Részszakképesitések egyenértékiisége:

A Pénziigyi ligyintéz0 részszakképesités, a Szamviteli ligyintézo részszakképesités, valamint a
Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesités egylittes megléte egyenértékii a
Pénziigyi-szamviteli iigyintéz6 szakképesitéssel.

7.9. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl szolé 315/2013. (VIIL. 28.) Korm.
rendelettdl (tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.10. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbol megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmeény is.

7.11. Korabbi szakmai vizsga beszadmitésa:

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl
szolo 23/2008. (VIII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsara vonatkozoan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az iranyadd.”

73. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl sz6lo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 187.
sorszamu Pincér megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” ,,2. EGYEB



ADATOK” alcim ,,2.5 Pdalyaalkalmassagi kovetelmények:” pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

,,2.5 Pélyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek”

74. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 188.
sorszamu Pirotechnikai termékiizemeltetd megnevezésli részszakképesités szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcim ,,1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO
ADATOK” pont ,,1.1. A részszakképesités azonositd szama:” alpontja helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

,»1.1. A részszakképesités azonositd szama: 51 524 017

75. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 189.
sorszamu Pirotechnikus megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim ,,3.
PALYATUKOR” pont ,3.1. A szakképesitéssel legjellemzSbben betltheté munkakor(6k),
foglalkozas(ok)” alpontjaban fogalt tdblazat A:3.1.2. mezdjében a ,,3190” szévegrész helyébe a
31157 szoveg 1ép.

76. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIII. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 192.
sorszamu Raktaros megnevezésii részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,4.
SZAKMAI KOVETELMENYEK” pontjaban foglalt tablazat 4.4. sora helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

| | A | B

| 44. | 11508-12 | Az aruforgalom tervezése, iranyitasa, elemzése

77. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIII. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 192.
sorszamu  alatt  kiadott  Raktiros  megnevezésli  részszakképesités  szakmai  és
vizsgakévetelménye” alcim ,.5. VIZSGAZTATASI KOVETLEMENYEK” pont ,,5.2. A
modulzard vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:” alpontjdban foglalt
tablazat 5.2.4. sora helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

| | A | B | C




5.2.4. 11508-12 | Az aruforgalom tervezése, irasbeli
iranyitasa, elemzése

78. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szoldo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 193.
sorszamu Rekonstrukcios és miiemléki festd, mazold megnevezésii szakképesités-raépiilés
szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,2. EGYEB ADATOK” pont ,,2.3. Eldirt gyakorlat:”
alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,,2.3. El6irt gyakorlat: -”

79. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 197.
sorszamu  Specidlis  labapoldé  megnevezésii  szakképesités-raépiilés  szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcim ,,5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,5.1. A
komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:” alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1¢ép:

,»J.1. A komplex szakmai vizsgéra bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

Kotelez6 520 ora szakmai gyakorlat és lab problémaval foglalkozoé szakorvossal torténd
egylittmiikodés igazolasa.”

80. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VII. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 197.
sorszamu  Specialis  1abdpoldé  megnevezésii  szakképesités-raéplilés  szakmai  ¢€s
vizsgakovetelménye” alcim 5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK pont ,5.2. A
modulzard vizsga vizsgatevékenysége ¢és az eredményesség feltétele:” alpont tablazata alatti
mondat helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»Bgy szakmai kdvetelménymodulhoz kapcsolodé modulzard vizsga akkor eredményes, ha a
modulhoz eldirt feladat végrehajtasa legalabb 61%-osra értékelhetd.”

81. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai €s
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 198.
sorszamu Szakacs megnevezésli szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim ,,2.
EGYEB ADATOK” pont ,2.5 Palyaalkalmassigi kovetelmények:” alpontja helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1€p:

,»2.5 Pélyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek”



82. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 199.
sorszamu  Szakképesitett  bankreferens  megnevezésti  szakképesités  szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 199. sorszamu Szakképesitett bankreferens megnevezési szakképesités-
raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 343 02
1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: Szakképesitett bankreferens
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6éraszam: 280-420

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eléképzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: 54 343 01 Pénziigyi termékeértekesitd (bank, befektetés, biztositas)
(Tovabbiak a 7. fejezetben)

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdbben betdltheté munkakor(dk), foglalkozas(ok)

[ A | B | C




A szakképesités-raépiiléssel betoltheto

3.1.1. |[FEOR szama| FEOR megnevezése munkakor(6k)
3.1.2. Aruhitel ligyintézé
3.1.3. Atutalasi tigyintéz6
3.1.4. Banki és pénzforgalmi iigyintézo
3.1.5. Banki hitelezdasszisztens
3.1.6. Banki hiteliigyintéz6
3.1.7. Banki lizing ligyintézo
3.1.8. Banki szakiigyintézo
3.1.9. Banki {igyintéz6
3.1.10. Banki-, befektetési termékértékesitd
3.1.11. Bankkartya referens
3.1.12. Bankreferens
3.1.13. Bankszamla-ligyintézo
3.1.14. Befektetéskezelési referens
31.15. .Bet.ét 1’<i-” ¢s befizetési forgalmat lebonyolito
ugyintezo
3.1.16. Epitési hitel {igyintéz6
3.1.17. Ertékpapir kezeld tigyintéz6
3.1.18. Folyoszamla iigyintéz6
3.1.19. Hitelértékesitd
3.1.20. Hitelezési el6ado
3.1.21. Hitelezési ligyintézo
3.1.22. Hitelreferens
3.1.23. s e o, ., | Hitelligyintézd
3104, 3612 Penzintézeti ligymtezo "Kifjlze’téﬁi ¢s betétforgalmat lebonyolitd
ugyintezo
3.1.25. Kisvallalkozoi hiteliigyintéz6
3.1.26. Lakashitel ligyintéz6
3.1.27. Lakossagi folyoszamla ligyintézo
3.1.28. Lakossagi hitelkockézatkezeld
3.1.29. Lakossagi kapcsolattartd (pénzintézeti)
3.1.30. Letéti-szamla iigyintézo
3.1.31. Letétkezeld (banki)
3.1.32. Lizing asszisztens
3.1.33. Lizing referens (banki)
3.1.34. Nemzetk6zi pénziigyi referens (banki)
3.1.35. Pénzforgalmi ligyintézd (banki)
3.1.36. Pénzintézeti értékesitési asszisztens
3.1.37. Pénzintézeti értékesitési fomunkatars
3.1.38. Pénzintézeti értékesitési ligyintézo
3.1.39. Pénzintézeti finanszirozasi ligyintézo
3.1.40. Pénzintézeti lakossagi tanacsadd
3.1.41. Pénzintézeti lakossagi ligyfélreferens
3.1.42. Pénzintézeti lakossagi izletk6td
3.1.43. Pénzintézeti panaszkezeld
3144, Pénzintézeti pénz- és értékjegy-értékesitd

ligyintézd




3.1.45.

Pénzintézeti tigyfélforgalmi eléado

3.1.46.

Pénzintézeti ligyfélforgalmi referens

3.1.47.

Pénzintézeti ligyfélgazda

3.1.48.

Pénzintézeti ligyfélkapcsolati eléadod

3.1.49.

Pénzintézeti tigyfélkapcsolati munkatars

3.1.50.

Pénzintézeti ligyfélreferens

3.1.51.

Szamlavezet6 ligyintézo

3.1.52.

Személyes pénziigyi tervezési referens
(banki)

3.1.53.

Takarékforgalmi ligyintézo

3.1.54.

Treasury asszisztens (banki)

3.1.55.

Vallalatfinanszirozasi és értékelési referens

3.1.56.

Vallalkozoi tigyfélreferens (pénzintézeti)

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szakképesitett bankreferens a hitelintézetek és pénziigyi véllalkozasok meghatarozott
teriiletein — vallalati lizletdg, lakossagi iizletag, treasury, befektetési lizletag — alkalmas érdemi
igyintézéi €és kozépvezetdi feladatok ellatdsdra. A szakképesitett bankreferens feladata a
tevékenységi korének megfeleléen a banki ligyfélkapcsolatok megfeleld szakmai szinvonali
kezelése, az ligyfélmegbizasok érdemi teljesitése, a banki hattérfolyamatok nyomon kovetése
¢s megvaldsitasa, valamint az tigyletek tligyviteli lebonyolitasa. Szakszeri és kozérthetd
tajékoztatast nyljt az egyes banki termékek jellemzdirdl, 6sszehasonlitja azokat és javaslatot ad
az ugyfél részére a pénziigyi, jovedelmi vagyoni és egyéb tényezok figyelembe vételével.
Atlatja és érti a banki miikodés alapvetd dsszefiiggéseit.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkez6 képes:

értekelni a gazdasagi kornyezet alakulasat, valamint annak banki {gyletekre
gyakorolt hatasat,

bemutatni a pénziigyi piacok €s az intézmények miikodését,

a meghatarozo pénziigyi szolgaltatasokat és termékeket elemezni,

szakmai irdnymutatdst adni az iigyfelek részére az egyes szolgaltatasok, termékek
értékelésével, dsszehasonlitasaval,

a bankiizem fobb Osszefliggéseit atlatni €s értékelni,

kiilonféle bankiigyleteket végrehajtani,

a hiteliigyleteket kezelni,

a fobb kockéazatmérési és kockéazatkezelési technikékat alkalmazni.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolodas modja
333, 54343 01 Peénziigyi termekertekesitd | o o0

(bank, befektetés, biztositas)

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK




A | B
41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairél sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2.  |azonositd szama megnevezése
4.3. 10803-12 Gazdasagi-pénziigyi kornyezet elemzési feladatai
4.4. 10804-12 Pénziigyi és befektetési ismeretek alkalmazasa
4.5. 10805-12 Pénziigyi elemzés feladatai
4.6. 10806-12 Bankszakmai ismeretek alkalmazasa
4.7. 10807-12 Hiteliigyletek megvalositasanak feladatai

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
fr ; a modulzaré vizsga
5.2.2. |azonosit6 szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysege
523, 10803-12 | Gazdasagi-pénziigyi komyezet |, o 0
elemzési feladatai
594 10804-12 Penzugy1, ¢s befektetési ismeretek teasbeli
alkalmazésa
5.2.5. 10805-12 Pénziigyi elemzés feladatai irasbeli
526, | 10806-12 | Dankszakmaiismeretek irésbeli
alkalmazasa
597 10807-12 Hltelugyletek megvalositdsanak trasbeli
feladatai

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzaroé vizsgatevékenységet a jelolt legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi tervezés, tanacsadas

A gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasa a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott
és honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan torténik.

A vizsgafeladat ismertetése: Szituacids feladat megoldéasa és iigyfél-bankreferens megbeszélés
szimuldcidja. A vizsgdzd a kozponti gyakorlati feladatsorbol véletlenszerlien huz, majd a
szituacids feladatnak megfelelden szimulélja az tigyfél-bankreferens interakciot.



A kozponti gyakorlati feladatsor az alabbi témakdroket tartalmazza:
- az ugyfél pénziigyi céljainak (finanszirozasi igényének vagy befektetési céljainak)
felmérése,
- azugyfél pénziigyi lehetdségeinek feltarasa,
- vazlatos pénziigyi terv készitése,
- azigyfél hozamvarakozasanak és kockazattiiré képességének felmérése,
- azugyfél hitel-visszafizetd képességének felmérése,
- javaslatadas az ligyfél részére az optimalis termék(ek)rél, szolgaltatasokrol,
- megfeleld tajékoztatas az ligyfél részére a kivalasztott termék(ek)rol,
- panaszkezelés.

A vizsgafeladat idGtartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6: 5 perc)
A vizsgafeladat aranya: 20%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi és befektetési ismeretek, hiteliigyletek és bankszakmai
ismeretek

A vizsgafeladat pénziigyi és befektetési ismeretek alkalmazasat, a hiteliigyletek megvalositasat
75-75 percnyi id6tartamban és 40%-40%-ban, valamint a bankszakmai ismeretek alkalmazasat
30 perces idotartamban és 20%-ban tartalmazza.
Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A koOzponti irasbeli vizsgatevékenység soran az aldbbi
kovetelményekhez kapcsolddo feladatokat kell elvégezni:

Pénziigyi és befektetési ismeretek alkalmazésa: a kovetelménymodul szakmai kdvetelményei
megadott témakorei koziil mindegyiket tartalmazhatja.

Hitelligyletek megvalositasa: az egyes hiteliigyletek jellegzetességei és a hitelezés tigyintézési,
igyviteli, biralati és fedezeti teriilete. A hitelek befogadasa, értékelése, monitorozéasa ¢és
lezérasa a kiilonbozo tigyfelek és tigyletek vonatkozéasaban. A hitelezés klasszikus vetiiletei és
helyettesitd termékei.

Bankszakmai ismeretek alkalmazasa: banki iigyfelek, termékek, szolgaltatasok jellemzoi,
felépitése, motivacidja, hattere ¢és szabalyozdsa. Banki mikodés sajatossagai,
rendszerszemléletben, szabdlyozasi, gyakorlati és szervezeti szempontok vetiiletében.
Kockazat, profitabilitas, szolvencia, prudencia és a feliigyelet.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc (75 perc + 75 perc + 30 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 50%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevekenység



A vizsgafeladat megnevezése: Bankszakmai ismeretek és hitelligyletek

A vizsgafeladat ismertetése: a bankszakmai ismeretek alkalmazisa ¢és hiteliigyletek
megvalositasa értékesitési, ligyfél-kiszolgalasi, tigyletismereti teriiletek iigyfélkozponti
megkozelitése

A vizsgafeladat id6tartama: 40 perc (ebbdl felkésziilési id6 20 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhato segédeszkozokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabdlyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizdrolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazé a
pénziigyi és befektetési feladatokat, a hiteliigyletek megvalositasat és a bankszakmai
feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-0s szinten teljesiti.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a kozponti irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo legalabb 60%-0s szinten teljesiti.

A gyakorlati vizsgatevékenység csak akkor kezdhet6 meg, ha a kozponti irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo legalabb 60%-0s szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelet vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 — 100% jeles (5)

80 —89% jo (4)

70 — 79% kozepes (3)
60 — 69% elégséges (2)
0 —59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.



Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1). Javitovizsgat abbol a
vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgdzo elért eredménye nem éri
el a 60%-ot, illetve a vizsgdzo teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszadmitds alapjaul szolgdld6 dokumentumban az adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,  vizsgarészhez  rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addo dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Szamitogép

6.3. Irodai szoftverek
6.4. Formanyomtatvanyok
6.5. | Ugyintézési eljarasrend.

6.6. Jogszabdly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar.

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként 10804-12 Pénziigyi €s befektetési ismeretek alkalmazésa, a
10806-12 Bankszakmai ismeretek alkalmazasa és a 10807-12 Hitelligyletek megvalositasanak
feladatai szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt gyakorlati modulzard vizsgafeladatait a
szakmai kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja ossze.

10803-12 Gazdasagi-pénziigyi kornyezet elemzési feladatai

Vizsgafeladat: kozponti irasbeli feladatsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények megadott
témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idStartama: 75 perc

10805-12 Pénziigyi elemzés feladatai

Vizsgafeladat: kozponti irasbeli feladatsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények megadott

témakdoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 90 perc



7.2. A modulzéré vizsgatevékenységek aldli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
sz0l6 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval), vagy a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol,
valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szold 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti
gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval), vagy a kdzgazdasagi felsdoktatasban folyd
szakiranyu tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl szoldo 7/1999. (II. 1.) OM
rendelet alapjan szerzett szakirdny végzettséggel rendelkezik, vagy a gazdasdgtudoméanyok
képzési teriileten, kozgazdasag képzési agon szerzett végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval), rendelkezik felmentést kap a 10803-12
Gazdasagi-pénziigyi kornyezet elemzési feladatai szakmai kovetelménymodulhoz rendelt a
modulzar6 vizsga irasbeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a Magyar Bankszovetség Felséfoku Bankszakmai Tanusitvanyaval rendelkezik,
felmentést kap a 10803-12 Gazdasagi-pénziigyi kornyezet elemzési feladatai, a 10805-12
Pénziigyi elemzés feladatai, a 10804-12 Pénziigyi €és befektetési ismeretek alkalmazasa, a
10806-12 Bankszakmai ismeretek alkalmazasa, valamint a 10807-12 Hiteliigyletek
megvaldsitasanak feladatai szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt modulzar6 vizsga irasbeli
vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a Bankmenedzsment szakiranyu tovabbképzés alapozo vizsgédjaval rendelkezik,
felmentést kap a 10803-12 Gazdasagi-pénziigyi kornyezet elemzési feladatai, a 10805-12
Pénziigyi elemzés feladatai, a 10804-12 Pénziigyi és befektetési ismeretek alkalmazasa, a
10806-12 Bankszakmai ismeretek alkalmazasa, valamint a 10807-12 Hiteliigyletek
megvaldsitasdnak feladatai szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt modulzar6 vizsga irasbeli
vizsgatevékenysége alol.

Az a jeldlt, aki a modulzaré vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.8. pontban meghatéarozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzaro6 vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
/vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata
vagy vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Magyar Bankszovetség.

7.5. Kordbban megszerzett szakmai el0képzettség beszamitasa:

7.5.1. a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szolo
4/1996. (1. 18.) Korm. rendelet alapjan szerzett végzettséggel, (oklevéllel, vagy az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval) vagy a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol,



valamint a szakinditds eljarasi rendjérél szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet
gazdasagtudomanyok képzési teriilethez tartozd szakokon szerzett végzettséggel, illetve
zardvizsgaval vagy a kozgazdasagi felsdoktatdsban folyd szakiranyu tovabbképzési szakok
képesitési kovetelményeirdl szolo 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan szerzett szakiranyt
végzettséggel, valamint jogasz, vagy igazgatasszervezd végzettséggel (oklevéllel, vagy az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval), rendelkezOk esetében legalabb egy év
pénziigyi intézménynél igazoltan eltoltott gyakorlat, vagy

7.5.2. a 7.5.1 pontban fel nem sorolt egyetemi/foiskolai végzettséggel (oklevéllel, vagy az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval), rendelkezok esetében legalabb két év
pénziigyi intézménynél igazoltan eltoltott gyakorlat, vagy

7.5.3. a fels6oktatas alapképzési szakjain, masoddiplomés szakjain, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti barmely képzési teriileten
az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsga, vagy képzés befejezésérdl szolo
oklevél esetében legalabb két év pénziigyi intézménynél igazoltan eltoltott gyakorlat, vagy

7.5.4. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositdsanak
eljarasrendjérol szolo 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet szerinti az adopolitikaért, az
allamhaztartasért, a pénz-, toke- és biztositasi piac szabalyozasaért, a szdmviteli szabalyozésért
felelés miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit
menedzser, pénziigyor, valutapénztaros ¢s valuta-ligyintézd, vam-, jovedéki és termékdij
ligyintézo, kozosségi civilszervezd szakképesités), vagy

7.5.5. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és
torlés eljarasi rendjérdl szold 1/2006. (II. 17.) OM rendelet szerinti a pénziigyminiszter
hataskorébe tartozd szakképesitések, tovabba az adopolitikaért, az adllamhaztartasért, a pénz-,
toke- és biztositasi piac szabalyozdsaért, a szadmviteli szabdlyozasért felelds miniszter
hataskorébe tartozd szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit menedzser, pénziigyor,
valutapénztaros és valuta-ligyintézd, vam-, jovedéki és termékdij ligyintézd, kozdsségi
civilszervezd szakképesités), vagy

7.5.6. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl szolo 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet szerinti a
pénziigyminiszter hataskorébe tartozd szakképesitések valamelyike (kivétel valutapénztaros,
vamkezeld, vamiigyintézo, jovedéki ligyintézd szakképesités) vagy

7.5.7. legalabb harom év pénziigyi intézménynél igazoltan eltoltott gyakorlat, amennyiben
érettségi vizsgaval rendelkezik.

7.6. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l sz6l6 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati



vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet Uigy vezeti,
hogy abbol megallapithatdo legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitasara vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan

rrrrrr

83. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirél szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. mellékler ,,A 203.
sorszamu  Szamviteli  ligyintéz6  megnevezésli  részszakképesités  szakmai  és
vizsgakdvetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 203. sorszamu Szamviteli ligyintézo megnevezési részszakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szama: 51 344 05
1.2. Részszakképesités megnevezése: Szamviteli ligyintézo
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama:-

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6éraszam: 160-240
2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai el0képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetencidk: -

2.2. Szakmai eloképzettség: -

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: -



2.5. Pélyaalkalmasséagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakorok, foglalkozasok

A B C
3.1.1. FE’OR FEOR megnevezése | A részszakképesitfesssl betolthet6
szama munkakor(ok)
3.1.2. , , , Bérszamfejto
3.1.3. 4122 Bérelszamolo Bériigyi adminisztrator
3.1.4. Fokonyvi konyveld
3.1.5. 3614 Szamviteli ligyintézd Fokonyvi munkatérs
3.1.6. Szamviteli el6ado
3.1.7. Analitikus konyveld
3.1.8. Analitikus nyilvantarto
3.1.9. Anyagkonyveld
3.1.10. Banki konyveld
3.1.11. Dijkonyveld
3.1.12. " . . Folydszamla konyveld
3113 4121 Konyveld (analitikus) Forz;almi Konyveld
3.1.14. Gépkonyvelo
3.1.15. Készletkonyvelo
3.1.16. Kontiroz6 konyveld
3.1.17. Konyvel6i adminisztrator
3.1.18. Leiro konyveld
3.1.19. s e C e Villalati pénztaros
Pénziigyi, statisztikai, PSRRI ;
3.1.20. RS Pénziigyi nyilvantartd
4123 biztositasi RV Ir E
3.1.21. adminisztrator Szamlazasi ligyintézd
3.1.22. Szamviteli adminisztrator
3.1.23. 4112 Altglqnos }rodal Irodai adminisztrator
adminisztrator
3.1.24. 4136 Iratkezelo, irattaros Iratkezelo
3.1.25. 4131 aﬁ;e/:zr?;lffsém farto Készlet- és anyagnyilvantartd

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A szamviteli ligyintéz0 alkalmas a vallalkozdsok miikodésével 0sszefliggd szamviteli feladatok
elvégzésében valdo kozremiikddésre, részfeladatok Onallo elvégzésére. A vallalkozés
valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-valtozassal Osszefiiggd nyilvantartisait
vezeti. Miikodé gazdalkodd szervezeten beliil eldkésziti és rogziti az adott munkahely
gazdasagi esemeényeit a helyl szamviteli szabalyok szerint, a gazdasagi eseményeket
kontirozza, a f6konyvi és az analitikus nyilvantartasokat vezeti, kdnyvviteli feladasokat készit.



A részszakképesitéssel rendelkezd képes:

kozremiikodni a  vallalkozasok alapitasaval, mikodtetésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasaban,

elvégezni a bankszamlakkal kapcsolatos teendoket,

ellatni a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat,

konyvelési feladatokat ellatni,

értékesitéssel kapcsolatos feladatokat ellatni,

vezetni az analitikus nyilvantartasokat,

elszamolni a termelési koltségeket,

kozremiikodni a kiilonféle szabalyzatok elkészitésében,

kézremiikddni a mérleg és az eredménykimutatas dsszeallitasaban,

szamitogépes programcsomagokat hasznalni,

irodai szoftvereket hasznalni,

Osszegylijteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol,

feladatai elvégzéséhez telefont, szamitogépet, faxgépet, irdgépet, irdeszkozoket,
irodaszereket, naptart, bélyegzoket, fénymasoldt hasznalni,

munkakoréhez kapcsolddd hagyomanyos ¢és digitalis dokumentumokat késziteni és
rendszerezni, iratkezelést végezni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése | a kapcsolédas modja |
333 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli szakképesités
ugyintezo
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairodl szolé kormanyrendelet szerinti
azonosito .
4.2. . megnevezése
szama
4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa
4.5. 11505-12 Konyvelés szamitogépen
4.6. 10149-12 Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

| A | B | C




5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. megnevezése | . . .
vizsgatevékenysége

szama

Gazdalkodasi alaptevékenység

5.2.3. 11504-12 gyakorlati, irasbeli

ellatasa
5.2.4. 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa irasbeli
5.2.5. 11505-12 Konyvelés szamitogépen gyakorlati
5.2.6. 10149-12 | Onyvvezetes & irasbeli

beszamolokészités feladatai

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Szamitogépes konyvelés és analitika készitése.

A vizsgafeladat ismertetése: Fokonyvi konyvelési rendszer, pénziigyi, készlet, targyi eszkoz és
bérelszamol6 alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozas konyvelésének nyitdsa, és
gazdasagi eseményeinek fokonyvi €és analitikus elszdmolasa kozponti gyakorlati feladatlap
alapjan. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a
honlapjan kozzétett Utmutatd alapjan keriil osszeallitisra. Az utmutatd tartalmazza, hogy
milyen modon kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat idétartama: 90 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Konyvvezetés és beszamolokészités

A vizsgafeladat ismertetése:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység soran az aldbbi kovetelményekhez kapcsolodd
feladatokat kell elvégezni:

A targyi eszkozokkel, vasarolt és sajat termelésti készletekkel, munkabér, koltségek,
pénzeszkozok és adok elszamolasaval kapcsolatos konyvelési feladat.

Megadott adatok ¢€s konyvelés alapjan az egyszerisitett éves beszamold mérlegének ¢&s
eredménykimutatasanak elkészitése.

A vizsgafeladat idStartama: 120 perc
A vizsgafeladat ardnya: 40%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Szamviteli feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A szoébeli tételsor a konyvvezetés és beszdmolokészitéshez
kapcsolddo szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.



A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhato segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

A részszakképesitéssel kapcsolatos eldirdsok az allami szakképzési és felnottképzési szerv
http://www.munka.hu/ cimli weblapjan is elérhetdk a Szak- és felndttképzés Vizsgak
meniipontjaban.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:
A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgazo kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 - 100% jeles (5)

80 - 89% jo (4)

65 -79% kozepes (3)
50 - 64% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, Uigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési aranydval sulyozott atlaga
alapjan két tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t81 felfelé¢) kell
meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitdvizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazd nem éri el az 50%-ot, és
teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést ad6 dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a



vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,,kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.1 meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Iratrendez6k

6.3. Fénymasold

6.4. Irodatechnikai eszk6zok (vagdgép, spiralozo, kapcsologép, lyukasztd)

6.5. Telefon, fax

6.6. Szamitdgép

6.7. Internet hozzaférés

6.8. Nyomtat6

6.9 Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)
6.11 Integralt tigyviteli rendszer (fokonyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet
"7 lanalitika)

6.12. | Ugyintézési eljarasrend

6.13. | Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.14. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:

A vizsgédra bocsatas feltételeként meghatirozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
10149-12 Konyvvezetés és beszamolokészités feladatai irdsbeli és a 11505-12 Konyvelés
szamitogépen gyakorlati modulzar6 vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai
kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja ossze.

10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a vallalkozas-
gazdalkodas alapfeladatai ¢s a gazdalkodasi feladatok kovetelményei megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc
11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A) Ugyviteli feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzeést folytatod intézmény altal 6sszeallitott gyakorlati
feladatlap a kovetkezd koOvetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen
torténd elkészitése, adatbaziskezeld-program ¢és internet hasznalata a szakképesitésért felelds
miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az Gtmutaté tartalmazza, hogy milyen modon kell a
vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc



B) Pénziigyi és adozashoz kapcsolodo alapfeladatok ellatasa
A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a pénziigyi és adozashoz
kapcsolodo alapfeladatok kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc (60 perc + 60 perc)

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
sz0lo 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zardvizsgaval vagy a
felsdoktatasi alap- €s mesterképzésrol, valamint a szakinditas eljarasi rendjérol szolo 289/2005.
(XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett
végzettséggel, illetve zardvizsgaval vagy a kozgazdasagi felsdoktatasban folyd szakiranyt
tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl szold 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan
szerzett zarovizsgaval rendelkezik, felmentést kap a 10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa
modulzar6 vizsga irdsbeli és a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa modulzaro
vizsga gyakorlati €s irasbeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vallalkozési iigyintéz6, vagy Vallalkozasi és bériigyintézd
szakképesitéssel, illetve a Pénziigyi ligyintéz0 részszakképesitéssel felmentést kap a 10147-12
Gazdalkodasi feladatok ellatdsa modulzaré vizsga irasbeli és a 11504-12 Gazdalkodasi
alaptevékenység ellatdsa modulzaro6 vizsga gyakorlati és irasbeli vizsgatevékenysége aldl.

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Nonprofit iigyintéz8, Allamhaztartasi iigyintéz6 szakképesitéssel,
illetve Adoligyintézd, Koltségvetési-gazdalkodasi iigyintézd, Pénziigyi projektmenedzser-
asszisztens részszakképesitéssel felmentést kap a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység
ellatdsa modulzaro vizsga gyakorlati vizsgafeladata aldl.

Az a jelolt, aki a modulzaré vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzaro6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszdmitasa felmentésre
ad jogot a  hozzarendelt  modulzar6é  vizsga  adott = vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aldli felmentés
feltételei:

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszdmitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata
alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyestilete.

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIL 28.) Korm. rendelettol
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irdsbeli vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak



megkezdése el6tt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentaldsa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatokon
elért eredmény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeir6l
szolo 23/2008. (VIII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgak eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsdra vonatkozdan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiliségi tabla az iranyado.”

84. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 205.
sorszamu Szerszamkészitd megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim
3. PALYATUKOR” pont ,,3.3. Kapcsolodd szakképesitések” alpontjaban foglalt tablézat
3.3.3. sora helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

| | A | B | C

3.3.3. 35861 02 Mechanikus \ szakképesités-raépiilés
vagyonvédelmi szereld

85. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 206.
sorszamu  Szijgyartd ¢€és nyerges megnevezésit szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”

86. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 208.
sorszamu SzOvé megnevezésli részszakképesités szakmai €s vizsgakovetelménye” alcim ,,7.
EGYEBEK?” pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”

87. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 209.



sorszamu Térsadalombiztositasi ligyintéz6 megnevezésli részszakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»A 209. sorszamu Tarsadalombiztositasi ligyintézé megnevezésii
részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szdma: 51 344 02
1.2. Részszakképesités megnevezése: Tarsadalombiztositasi iigyintézo
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 120-180

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzdbben betdltheté munkakor(dk), foglalkozas(ok)

A B C
311 FE’OR FEOR megnevezése | A részszakképesitfss?l betolthet6
Szama munkakor(ok)
3.1.2. 3611 Pénziigyi ligyintézo Pénziigyi asszisztens
Tarsadalombiztositési és
3.1.3. 3653 segélyezési hatdsagi Tarsadalombiztositasi ligyintézo
igyintézd




| 3.14. | 4121  |Konyvelé (analitikus) | Analitikus kényveld

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirdsa:

A tarsadalombiztositasi ligyintézé a munkavallalokkal kapcsolatos bér- és tarsadalombiztositasi
igyeket intézi, a nyilvantartasokat vezeti. Vezeti a biztositottak tarsadalombiztositasi lapjait,
nyilvantartja a kifizetett elldtdsokat, adatokat, igazolasokat kiild az illetékes
tarsadalombiztositasi szerveknek. A munkavallalokkal kapcsolatos munkaerd-gazdalkodashoz
kapcsolodo feladatokat ellatja a nyilvantartasokat vezetésével dsszhangban.

A részszakképesitéssel rendelkezd képes:

- ellatni a munkatigyi nyilvantartasok alapjan a bérekkel kapcsolatos adminisztracios
(bérszamfejtés, jarulék-nyilvantartas, stb.) feladatokat,

- vezetni az egészség- ¢€s tarsadalombiztositassal kapcsolatos nyilvantartasokat,

- 0sszegyljteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol,

- munkakoréhez kapcsolddo hagyomanyos és digitalis dokumentumokat rendszerezni,
iratkezelést végezni,

- feladatai elvégzéséhez telefont, szamitogépet, faxgépet, irdeszkozoket,
irodaszereket, naptart, bélyegzoket fénymasoldt hasznalni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
333 54 344 02 Vallalkozdsi & szakképesités
bériigyintézd

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41, A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonositoja megnevezEése
4.3. 10154-12 Munkaerd6-gazdalkodas
4.4. 10155-12 Tarsadalombiztositdsi szakfeladatok ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga

eredményes letétele.

5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaroé vizsga
5.2.2. . megnevezes | . . .
szama vizsgatevékenysége




5.2.3. 10154-12 Munkaerd-gazdalkodas gyakorlati

Tarsadalombiztositasi , )
5-2:4. 10155-12 szakfeladatok ellatasa irasbeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 50%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Bérszamfejtési feladat

A vizsgafeladat ismertetése: A feladatlap egy belépd dolgozdé megadott adatainak felvitele utan
bérszamfejtési feladat, mely a szakmai kdvetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelos miniszter altal
kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil dsszeallitisra. Az itmutaté tartalmazza,
hogy milyen modon kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldésait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc
A vizsgafeladat ardnya: 50%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Tarsadalombiztositasi szakfeladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A Tarsadalombiztositasi szakfeladatok ellatdsdhoz kapcsolodo
szakmai kdvetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A munkaerd-gazdalkodas kapcsolddd szakmai feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: A munkaerd-gazdalkodas kapcsolodd szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idtartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési 1d6 10 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 20%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsdg egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.



A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:
A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és a kozponti irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgazo kiilon-kiilon legalabb 50%-0s szinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 - 100% jeles (5)

80 - 89% jo (4)

65 -79% kozepes (3)
50 - 64% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, Ggy a komplex szakmai vizsga osztalyzatit a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek a vizsgafeladat aranyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.
Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak bdarmely vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbdl a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazé nem érte el az 50%-ot, és
teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgald dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni. Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex
szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan
torténik.

Amennyiben a felmentést add dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a

vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat
] meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Iratrendezdk
6.3. Fénymasolo

6.4. Irodatechnikai eszk6zok (vagogép, spirdlozo, kapcsologép, lyukaszto)

6.5. Telefon, fax

6.6. Szamitogép

6.7. Internet hozzaférés




6.8. Nyomtato

6.9 Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztO, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)

6.11. | Analitikus bérprogram

6.12. | Adobevallas kitdlto szoftver (ANYK)

6.13. |Ugyintézési eljarasrend

6.14. | Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.15. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzéré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgéra bocsatas feltételeként meghatarozott 10154-12 Munkaerd-gazdalkodas gyakorlati és
a 10155-12 Téarsadalombiztositasi szakfeladatok ellatdsa szakmai kovetelménymodulokhoz
rendelt irasbeli modulzard vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a
szakmai képzést folytato intézmény allitja ossze.

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:
Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzaro6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatokaldli felmentés
feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Bériigyintézd részszakképesitéssel felmentést kap a gyakorlati
vizsgatevékenység Bérszamfejtési feladat, valamint a szobeli vizsgatevékenység A munkaerd-
gazdalkodas kapcsolodd szakmai feladatok vizsgafeladat teljesitése alol.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége aldl.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyestilete.

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl szo6lo 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltérden a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatdkat a vizsga utols6 vizsgafeladatdnak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet Ugy vezeti,
hogy abbol megallapithaté legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatokon
elért eredmény is. ,,



88. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 211.
sorszamu  Termékdij  ligyintéz0  megnevezésli  részszakképesités  szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 211. sorszamu Termékdij iigyintézo megnevezésii részszakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szama: 51 344 08
1.2. Részszakképesités megnevezése: Termékdij ligyintézd
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 320-480

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai eléképzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzobben betolthetd munkakordk, foglalkozasok

A B C
311 FE’OR FEOR megnevezése | A reszszakkepes1tf:ss$l betolthet6
szama munkakor(ok)
3.1.2. Pénziigyi ligyintézo (a Pénziigyi asszisztens
3611 ARt T
3.1.3. pénzintézeti ligyintézo Vamiigyi eldado




kivételével)

Adob- és illetékhivatali

3.14. 3652 . Adozasi eldadd
ugyintezo

3.15. 411y |Alaldnos irodai Adminisztraciés iigyintézé
adminisztrator

Pénziigyi, statisztikai,

3.1.6. 4123 biztositasi adminisztrator

Adobevallas feldolgozo

3.1.7. Készlet- és Anyaggazdalkodasi nyilvantarto,

4131 anyagnyilvantarto

3.1.8. Vagyonnyilvantarto

3.1.9. Szallitasi, Szallitmanyozasi ligyintézo,
3.1.10. 4132 szallitmanyozasi Arufuvarozéi ligyintézo,
3.1.11. nyilvantarto Fuvarozasi ligyintéz0
3.1.12. 4136 Iratkezelo, irattaros Iratkezelo

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A Termékdij iigyintéz6 a termékdij bejelentéssel, bevallassal, nyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat végez. Megfeleld modon alkalmazza a termékdijhoz kapcsolodd nemzeti
jogszabalyokat. Elvégzi a termékdij koteles termékek adozasaval/addztatasaval kapcsolatos
feladatokat.

A részszakképesitéssel rendelkezo képes:

- termékdij bejelentéssel, bevallassal, nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat végezni,

- megfeleld modon alkalmazni a termékdijhoz kapcsolodd nemzeti jogszabalyokat,

- elvégezni a termékdij koteles termékek addzasaval/adoztatdsaval kapcsolatos
feladatokat,

- betartani/betartatni a bizonylatolasi, nyilvantartasi €s elszdmoldsi rendre vonatkozo
szabalyokat,

- a vameljarasok soran kozremiikodni a vamaru-nyilatkozatok termékdijjal kapcsolatos
mellékleteinek megfeleld elkészitésében,

- kapcsolatot tartani a vam- €s kornyezetvédelmi hatosagokkal,

- szerz6dés alapjan kapcsolatot tartani a hasznositast koordinalé szervezetekkel,
elkésziteni és megkiildeni résziikre a beszdmolokat,

- ellatni a Kotelezd Tarifalis Felvilagositas kérelmezésével, alkalmazasaval kapcsolatos
feladatokat,

- alkalmazni az Eurdpai Unidban a termékdijhoz kapcsolodo rendeleteket, irdnyelveket
¢s birdsagi dontések rendelkezéseit,

- vezetni a termékdijhoz kapcsolddd kiilon nyilvantartdsokat, kezeli és rogziti az
adatokat, betartja a nyilvantartasok vezetésére vonatkoz¢é eldirasokat,

- kozremiikddni a termékdijhoz kapcsolodo szerzddések megkotésében,

- kozremiikodni a termékdijhoz szorosan kapcsolddo beszerzési €s értékesitési ligyletek
megkdtésénél, megadni az tligylethez kapcsolodd termékdijas és hulladékhasznositasi
kotelezettségekrdl sz616 informaciodkat,

- megbizéds alapjan, a kiilon jogszabdlyban meghatarozott feltételek megléte esetén
képviseleti feladatokat ellatni,

- ¢érvényesiteni a termékdijjal kapcsolatos eljarashoz kapcsolodo jogorvoslati rendszert,

- kozremiikodni a hatésag ellendrzései €s a mintavételek soran,

- alkalmazni a rendszeresitett bevallasi formanyomtatvanyokat,



kezelni és alkalmazni a rendszeresitett nyomtatvanykitoltd programot, jovahagyasra
megkiildeni a rendszeresitett nyomtatvanykitolté program altal eldallitott xml iizenettel
egyenértékii bevallast elallitod alkalmazott szoftvert a vamhatosag felé,
termékdij-mentességi engedélyekkel kapcsolatos feladatokat végezni,

alkalmazni a termékdij-mentességi engedélyekre vonatkozo jogszabalyi eldirdsokat,
elkésziteni ¢és hataridoben megkiildeni a mentességi kérelmeket és figyelemmel kisérni
a kiadott mentességi engedélyekben meghatarozottak teljestilését,

elkésziteni és megkiildeni a mentességi engedélyben foglaltak teljesitésére vonatkozo
beszamolot,

betartani a betétdijra vonatkoz6 nyilvantartasi, bejelentési, beszamolasi kotelezettségre
vonatkozo el6irasokat,

termékdijhoz  szorosan  kapcsolodd  hulladékkezelési,  hulladékgazdalkodasi
adminisztracios feladatokat végezni,

alkalmazni a hulladékok kezelésére vonatkoz6 altalanos eldirasokat,

vezetni a hulladékgazdalkodassal 6sszefiiggd szlikséges nyilvantartasokat,

kiallitani a hulladékszallitashoz sziikséges szallitojegyet, mérlegjegyet,

ellendrizni a hulladékkezelésre szerz6dott partnerek engedélyeinek érvényességét,
kozremiikodni a hulladékkezeléssel, -hasznositassal kapcsolatos szerzddések
megkdtésében,

szlikség szerint rogziteni az adatokat a hulladékgazdalkodasi informécios rendszerben.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése | a kapcsolodas modja |

3.3.3. 54 344 03

Vam-, jovedeéki- és

termékdij igyintéz6 szakképesités

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szolé kormanyrendelet szerinti

azonosito :

4.2. . megnevezése
szama

4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 10156-12 Jogi-, adgjogi feladatok ellatasa
4.5. 10160-12 Vamtarifa feladatok €s aruosztalyozas
4.6. 10158-14 Kornyezetvédelmi termékdij feladatok ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga

eredményes letétele.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:




A | B | C

5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
szama vizsgatevékenysége
523, 11504-12 | Gazddlkoddsialaptevekenység | o0 o vt ortati
ellatasa
5.2.4. 10156-12 Jogi-, adojogi feladatok ellatdsa | szobeli
5.2.5. 10160-12 | Yamtarifa feladatok ¢ irasbeli
aruosztalyozas
Kornyezetvédelmi termékdij S
5.2.6. 10158-14 reladatok elldtésa irasbeli

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei ¢és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Aruosztalyozas

A vizsgafeladat ismertetése: Aruosztalyozas és druismeret szabalyainak alkalmazésa a tarifalis
besorolas keretében a Kombinalt Nomenklatara alkalmazasaval kdzponti gyakorlati feladatlap
alapjan. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a

honlapjan kozzétett Utmutato alapjan keriil 6sszeallitasra.

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kornyezetvédelmi termékdij feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a kornyezetvédelmi termékdijrol szo6ld torvény, valamint a
kapcsolddd végrehajtasi rendelet (dgazati szabalyokkal egyiitt) valamennyi szabalyozasi

tertiletét tartalmazza.

A vizsgafeladat idtartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 45%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevekenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kornyezetvédelmi termékdij feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A kornyezetvédelmi termékdijrol szolo torvény, valamint a
kapcsolodd végrehajtasi rendelet (dgazati szabalyokkal egyiitt) valamennyi szabalyozasi

teriiletét tartalmazza.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%



5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhato segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitdsara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utélag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése elétti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelos miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizérolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok (Kombinalt Nomenklatara, vagy elektronikus tton elérheté TARIC
vaminformacids rendszer) hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és irasbeli
vizsgatevékenységek vizsgafeladatat a vizsgazd kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten
teljesitette teljesitményt ért el.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval stlyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6l felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1). Javitovizsgat abbdl a vizsgafeladatbol kell tenni,
amelybdl a vizsgazd nem ¢éri el a 60%-ot, és teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a
vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgald dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni. Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex
szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besoroldsa alapjan
torténik.

Amennyiben a felmentést add6 dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.



6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat
' meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Irodatechnikai eszk6zok
6.3. Szamitogép (hallgatonként és egy oktatdi)
6.4. Internetes hozzaférés (hallgatonként és egy oktatoi)
6.5. | Arumintdk
6.6. Formanyomtatvanyok
6.7. Jogszabalygyljtemény

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatds feltételeként meghatarozott 10160-12 Véamtarifa feladatok ¢és
aruosztalyozas ¢és a 10158-14 Kornyezetvédelmi termékdij feladatok ellatdsa szakmai
kovetelménymodulokhoz  rendelt irdsbeli modulzaré vizsgafeladatait a  szakmai
kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja ossze.

10156-12 Jogi-, addjogi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények témakoreinek mindegyikét
tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A) A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények témakdreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

B) A vizsgafeladat ismertetése:

A szakmai képzést folytatd intézmény altal Osszedllitott gyakorlati feladatlap a kovetkezd
kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen torténd elkészitése,
adatbaziskezeld-program és internet haszndlata, tigyviteli feladatok ellatasa a szakképesitésért
felelds miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az Gtmutatd tartalmazza, hogy milyen médon
kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aldli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vamiigyintézd, vagy a Jovedéki iigyintézd részszakképesitéssel
felmentést kap a 10156-12 Jogi-, adojogi feladatok elldtdsa modulzard vizsga szobeli és a
10160-12 Vamtarifa feladatok és aruosztalyozas modulzard vizsga irasbeli vizsgatevékenysége
alol.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden



igazolja, mentesiil a modulzaré vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a  hozzarendelt modulzdr6  vizsga  adott  vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aloli felmentés
feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vamiigyintézd, vagy a Jovedéki iligyintézo részszakképesitéssel
felmentést kap a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége az Aruosztilyozas
vizsgafeladat teljesitése alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitdsa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata
alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Vamiigyi Szovetség,
Vam-, Jovedéki- és Adoligyi Szolgaltatok Szovetsége.

7.5. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl sz6l6 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltéré rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a szakmai vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltérden a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatdnak
megkezdése eldtt legaldbb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentdldsa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet tigy vezeti,
hogy abbdl megéllapithaté legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatokon
elért eredmény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozo szakképesitések szakmai €s vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VIII. 8.) PM rendelet alapjdan megkezdett szakmai vizsgak eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsidra vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan

rrrrrr

89. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai €s
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 213.
sorszamu Textilanyaggyartd megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1€p:

7. EGYEBEK”



90. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 216.
sorszamu  Textiltisztitd és  textilszinez6 megnevezésii szakképesités szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»1. EGYEBEK”

91. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 221.
sorszamu Uszodamester megnevezésli szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim
»/. EGYEBEK” pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: 200 m folyamatos Uszds, vegyes uUszasnemekben,
pihenés nélkiil (gyors, hat, mell). Targy felhozatala medence aljar6l segédeszkoz nélkiil
(vizmélység 160-220 cm kozott).”

92. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai ¢és
vizsgakovetelményeirdl szo6lé 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 222.
sorszamu Utazasiligyintéz6 megnevezésli részszakképesités szakmai és vizsgakovetelménye”
alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1€p:

7. EGYEBEK”

93. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 227.
sorszamu  Vallalkozasi és  bérligyintéz0 megnevezésli szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 227, sorszamu Vallalkozasi és bériigyintézo megnevezési szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szdma: 54 344 02
1.2. Szakképesités megnevezése: Vallalkozasi €és bériigyintézd
1.3. Iskolai rendszer(i szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440



2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai eléképzettség: -
2.3. Eloirt gyakorlat: -
2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszerii képzésben az 0sszefliggd szakmai gyakorlat id6tartama: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakorok, foglalkozasok

A B C
311 FE’OR FEOR megnevezése | A szakképesités§el Petiilthet('i
szama munkakor(ok)
3.1.2. Pénziigyi asszisztens
3.1.3. Pénziigyi ligyintézo (a Pénziigyi koordinator
3.1.4. 3611 pénzintézeti ligyintézo Pénziigyi referens
3.1.5. kivételével) Pénztaros
3.1.6. Szamlaellendr
3.1.7. Bérellenor
3.1.8. Bérel6készitd
3.1.9. Bérelszamolasi ellendr
3.1.10. Bérszamfejto
3.1.11. Bérszamfejtd és kalkulator
3.1.12. 4122 Bérelszamolo Bériigyi adminisztrator
3.1.13. Bériigyi asszisztens
3.1.14 Bériigyi eléado
3.1.15. Bériigyi tigyintézo
3.1.16. Bériigyintézo
3.1.17. Tarsadalombiztositasi ligyintézo
3.1.18. " ,, .\ Analitikus konyveld
3.1.10. 3614 | Konyvel6 (analitikus) = s nyilzZntarté




3.1.20. Anyagkonyveld
3.1.21. Banki konyveld
3.1.22. Dijkonyvel6
3.1.23. Folydszamla konyveld
3.1.24. Forgalmi konyveld
3.1.25. Gépkonyvel
3.1.26. Készletkonyveld
3.1.27. Kontirozé konyveld
3.1.28. Konyvel6i adminisztrator
3.1.29. Leir6 konyveld
Altalanos irodai . L
3.1.30. 4112 o Irodai adminisztrator
adminisztrator
3.1.31. e o Vallalati pénztaros
Pénziigyi, statisztikai, PRI ;
3.1.32. RS Pénziigyi nyilvantarto
4123 biztositasi T X
3.1.33. adminisztrétor Szamlazasi ligyintézo
3.1.34. Szamviteli adminisztrator
3.1.35. 4136 Iratkezel0, irattaros Iratkezelo
3.1.36. Készlet és Targyi eszkoz’-nyﬂ\’/antarto
3.1.37. 4131 nvaenvilvantarté Vagyonnyilvantarto
3.1.38. yagny Anyaggazdalkodasi nyilvantarto

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A vallalkozési és bériigyintézé kozremiikodik a vallalkozasok alapitasaval, mukddtetésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasaban. Alkalmas a vallalkozasok mukodésével
Osszefiiggd szamviteli €s pénziigyi feladatok elvégzésében vald kozremiikodésre, részfeladatok
onallo elvégzésére. A vallalkozas valamennyi pénzmozgéssal, illetve a pénzallomany-
valtozassal Osszefliggd nyilvantartdsait vezeti, kozremiikodik az egyes pénziigyi miveletek
elokészitésében, lebonyolitdsdban, elszdmolasaban. Elldtja a  bérszamfejtéssel- ¢és
tarsadalombiztositassal kapcsolatos feladatokat. A munkavallalokkal kapcsolatos bér- és
tarsadalombiztositasi {ligyeket intézi, a nyilvantartasokat vezeti. Vezeti a biztositottak
tarsadalombiztositasi lapjait, nyilvantartja a kifizetett ellatdsokat, adatokat, igazolasokat kiild az
illetékes tarsadalombiztositdsi szerveknek.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:

- a kis- és kozépvallalkozasok (kkv.) miikodtetéséhez sziikséges gazdasagi
folyamatokat atlatni, és munkaja soran a kapcsolédd adminisztrativ feladatokat
ellatni,

- kozremiikddni a kiilonféle szabalyzatok elkészitésében,

- elokésziteni és részt venni a pénzforgalom ¢&s hitelezési feladatok kapcsolodo

- vezetni a pénzigyi-, €s adonyilvantartasokat, valamint hataridére teljesiteni a
kapcsolodo kotelezettségeket,

- kozremikodni a vallalkozasfinanszirozasi feladatokban,

- részt venni a beruhazas-, felljitas-, palyazat- és feladatfinanszirozasban,

- vezetni a pénziigyi ¢és gazdasagi folyamatokhoz kapcsolodd analitikus
nyilvéantartasokat,



ellatni a kis- és kozépvallalkozasok (kkv.) konyvelési, beszdmolasi, ellendrzési
feladatokhoz kapcsolddo teendoket,

részt venni a koltségszamitasokban, a leltarozdsban és az ehhez kapcsolodd
feladatok megszervezésében,

kozremiikddni az értékesitéssel kapcsolatos feladatokat ellatasaban,

nyilvantartani a megrendeléseket és szerzodéseket,

egyeztetni a bejovo €s kimend szamlékat,

kozremitkddni a rendelkezésre allo statisztikai informacidk birtokaban a vallalkozas
iizleti terv fejezeteinek elkészitésében,

vezetni az egészs€g- ¢s tarsadalombiztositassal kapcsolatos nyilvantartasokat,

ellatni a munkatigyi nyilvantartasok alapjan a bérekkel kapcsolatos adminisztracios
(bérszamfejtés, ado- és jarulék-nyilvantartas, stb.) feladatokat,

kozremitkddni a munkavallalok munkaviszonyanak létesitésével, megsziintetésével
kapcsolatosan,

értelmezni és kitolteni a bér- és tarsadalombiztositasi nyomtatvanyokat,

hasznalni a pénzforgalmi szamitdgépes programcsomagot,

irodai szoftvereket hasznalni,

Osszegyljteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol,

munkakoréhez kapcsolddd hagyomanyos és digitalis dokumentumokat késziteni és
rendszerezni, iratkezelést végezni,

feladatai  elvégzéséhez telefont, szamitogépet, faxgépet, irdeszkozoket,
irodaszereket, naptart, bélyegzoket, fénymasoldt hasznalni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése | a kapcsolodas modja |
3.3.3. 5134401 Bériigyintézo részszakképesités
334, 51344 02 Térsadalombiztositdsi részszakképesités
ugyimntezo
3.3.5. 55 344 02 Allamhaztartdsi szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld
3.3.6. 55344 03 Egyeb SzeTveze t . szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld
3.3.7. 55344 07 Yallalkezam mérlegképes szakképesités-raépiilés
konyveld
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
] szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
azonosito .
4.2. . megnevezése
szama
4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatdsa
4.4. 11506-12 Villalkozasfinanszirozasi és ad6zasi feladatok




4.5. 10151-12 Bériigyi szakfeladatok ellatasa
4.6. 10152-12 Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasi feladatai
4.7. 10153-12 Konyvvezetési feladatok
4.8. 10154-12 Munkaer6-gazdalkodas
4.9. 10155-12 Tarsadalombiztositdsi szakfeladatok ellatdsa
4.10. 11498-12 Foglalkoztatas 1.
4.11. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.12. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

A szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan elkészitett Uzleti terv
zarddolgozat — eldirt hatariddre torténd — leadasa.

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga
eredményes letétele.

Iskolai rendszerli szakképzés esetén: az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint —
egyenértékiiek az adott kdvetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito , a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezes . . .
sZzama vizsgatevékenysége
523, 1150412 | Gazdalkoddsialaptevékenység | oy 1o
ellatasa
Kis- és kozépvallalkozasok USTRT
5.24. 10152-12 wazdilkodasi feladatai irasbeli
Villalkozéastinanszirozasi és . .
5.2.5. 11506-12 dozasi feladatok irasbeli
5.2.6. 10153-12 Konyvvezetési feladatok irasbeli
5.2.7. 10154-12 Munkaerd-gazdalkodas gyakorlati
5.2.8. 10151-12 Bériigyi szakfeladatok ellatasa irasbeli
Tarsadalombiztositési . .
5.2.9. 10155-12 <zakfeladatok ellatasa irasbeli
5.2.10. 11498-12 Foglalkoztatas I. irasbeli
5.2.11. 11499-12 Foglalkoztatés II. irasbeli
5.2.12. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag| irasbeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzaré vizsgatevékenységet a jelolt legalabb 50%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység



A vizsgafeladat megnevezése: Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése, elektronikus bevallasok
készitése, bérszamfejtési feladat

A vizsgafeladat a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetését 40%-ban, az elektronikus bevalldsok
készitését és a bérszamfejtési feladatot 30%-30%-ban tartalmazza.

A gyakorlati vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutatd alapjan keriil lebonyolitasra. Az utmutato tartalmazza, hogy milyen médon
kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A) A vizsgafeladat megnevezése: Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése

A vizsgafeladat ismertetése: A megadott vallalkozds bizonylatai segitségével: nyitds, a
leggyakrabban eléforduld gazdasagi események konyvelése pénztarkdnyv vagy napléfokonyv
alapnyilvantartds, valamint részletezd nyilvantartasok vezetése. A kozponti gyakorlati
feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatod
alapjan kertl Osszeallitasra.

B) A vizsgafeladat megnevezése: Elektronikus bevallas

A vizsgafeladat ismertetése: Megadott informdciok alapjan a NAV keretprogramjanak
segitségével elektronikus bevallasok készitése, mely a szakmai kovetelmények megadott
témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja. A kdzponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért
felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato alapjan keriil 6sszeallitasra.

C) A vizsgafeladat megnevezése: Bérszamfejtési feladat

A vizsgafeladat ismertetése: A feladatlap egy belépd dolgozo megadott adatainak felvitele utan
bérszamfejtési feladat, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal
kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil osszeallitasra.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc (60 perc + 60 perc + 60 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 50%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Bériigyi- és Tarsadalombiztositasi szakfeladatok

A vizsgafeladat a Bériigyi szakfeladatot és a Tarsadalombiztositasi szakfeladatot 50%-50%-ban
tartalmazza. Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a
honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A) A vizsgafeladat megnevezése: Bériigyi szakfeladatok
A vizsgafeladat ismertetése: A bériigyi szakfeladatokhoz kapcsolodd szakmai kovetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

B) A vizsgafeladat megnevezése: Tarsadalombiztositasi szakfeladatok
A vizsgafeladat ismertetése: A tarsadalombiztositasi szakfeladatokhoz kapcsolodd szakmai
kovetelmények megadott témakdreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc (60 perc + 60 perc)



A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%
5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Uzleti terv védése és munkaerd-gazdalkodasi feladatok

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A) A vizsgafeladat megnevezése: Az iizleti terv védése

A vizsgafeladat ismertetése: Megadott feltételek alapjan elkészitett 6nalldo projektmunka
védése.

B) A vizsgafeladat megnevezése: A munkaerd-gazdalkodas kapcsolodo szakmai feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A munkaerd-gazdalkodas kapcsolodd szakmai kdvetelmények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 15 perc (felkésziilési id0 nincs a védésnél) + 20 perc (ebbdl
felkésziilési 1d6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20% (Az A) és B) vizsgafeladat aranya 50-50%)

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatdira €és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzar6 vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja
utélag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizardlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltéré szempontjai:

A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgazo az A)
Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetését, a B) Elektronikus bevallast és a C) Bérszamfejtési
feladatokat kiilon-kiilon legaldbb 50%-0s szinten teljesiti.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdz6 az
A) Bériigyi szakfeladatokat és a B) Tarsadalombiztositasi szakfeladatokat kiilon-kiilon legalabb
50%-os szinten teljesiti.



A szdbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazo az A) Az
tizleti terv védését és a B) A munkaer6-gazdalkodas kapcsolodd szakmai feladatokat kiilon-
kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
65-79% kozepes (3)
50-64% elégséges (2)
0-49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, gy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési aranyaval sulyozott atlaga
alapjan két tizedesre kerekitve, az 4altaldnos szabdlyok szerint (0,50-t6]1 felfel¢) kell
meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha barmely vizsgatevékenységhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbol kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért
eredménye nem ¢éri el az 50%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a
vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a  beszamitds alapjaul szolgdld6 dokumentumban az  adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,  vizsgarészhez rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni. Teljesitményszazalék
esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik. Amennyiben a felmentést ado
dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a vizsgafeladat érdemjegye kozepes
(megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt” kozepes, a ,kivaléan megfelelt”
jeles érdemjeggyel egyenértékil.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Iratrendezok

6.3. Fénymasolo

6.4. Irodatechnikai eszk6zok (vagogép, spirdlozo, kapcsologép, lyukaszto)

6.5. Telefon, fax

6.6. Szamitogép

6.7. Internet hozzaférés
6.8. Nyomtato
6.9 Scanner

6.10. |Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)

6.11. |Pénzforgalmi szoftver (pénztarkdnyv, naplofékonyv, stb.)




6.12. | Analitikus bérprogram

6.13. | Adébevallas kitoltd szoftver (ANYK)

6.14. | Ugyintézési eljarasrend

6.15. | Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.16. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar¢ vizsga kotelezo tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10154-12 Munkaerd-gazdalkodéas gyakorlati,
valamint a 10151-12 Bériigyi szakfeladatok ellatdsa, 10155-12 Tarsadalombiztositési
szakfeladatok ellatasa, 11498-12 Foglalkoztatas 1., 11499-12 Foglalkoztatas II. és 11500-12
Munkahelyi egészség ¢€s biztonsdg szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt irasbeli
modulzard vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Gsszhangban a
szakmai képzést folytato intézmény allitja Ossze.

10152-12 Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasi feladatai

A vizsgafeladat ismertetése: A vallalkozasi forma kivalasztisa, a gazdalkodas alapvetd
folyamatainak megtervezése, a vallalkozasi tevékenység gazdasagossaganak, a termelési
tényezOk hatékony felhasznaldsdnak vizsgalata, tizleti vallalkozasok kornyezetével kapcsolatos
ismeretek, kozponti irdsbeli feladatlap alapjan.

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal 6sszeéllitott gyakorlati
feladatlap a kovetkezd kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen
torténd elkészitése, adatbaziskezel-program ¢€s internet hasznalata, tigyviteli feladatok ellatasa
a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan. Az Gtmutatd tartalmazza,
hogy milyen modon kell a vizsgdzok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

10153-12 Konyvvezetési feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: Kettds konyvvezetéshez kapcsolodd kozponti irasbeli feladat,
mely a targyi eszk6zok, vasarolt- €s sajat termelésii készletek, jovedelemelszamolas, koltségek,
pénzeszkozok és adok elszdmolasaval kapcsolatos feladatokat tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

11506-12 Vallalkozasfinanszirozasi és ad6zasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: Pénziigyi feladatok kovetelményeihez kapcsolddd kozponti
irasbeli feladat, mely az altalanos pénziigy (pénziigyi alapfeladatok) és vallalkozasfinanszirozas
szakmai kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzérd vizsgatevékenységek aldli felmentés feltételei:



Az a jelolt, aki a kdozgazdasagi fels6oktatds alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl
szolo 4/1996. (I. 18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zardvizsgaval, vagy a
felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo 289/2005.
(XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudoméanyok képzési teriileten szerzett
végzettséggel, illetve zardvizsgaval, vagy a kozgazdasagi felsboktatasban folyd szakiranyt
tovabbképzési szakok képesitési kovetelményeirdl szold 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan
szerzett szakirdnyt végzettséggel rendelkezik, felmentést kap a 10152-12 Kis- ¢és
kozépvallalkozasok gazdalkodasi feladatai modulzaré vizsga irasbeli és a 11504-12
Gazdalkodasi alaptevékenység ellatadsa modulzaro vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 szakképesitéssel felmentést kap a
10152-12  Kis- és  kozépvallalkozasok  gazdalkodasi  feladatai, a  11506-12
Villalkozasfinanszirozési és adozasi feladatok, 10153-12 Konyvvezetési feladatok modulzard
vizsga irasbeli és a 11504-12 Gazdéalkodasi alaptevékenység ellatdsa modulzard vizsga
gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Szamviteli ligyintéz0 részszakképesitéssel felmentést kap a
10152-12 Kis- ¢és kozépvallalkozdsok gazdalkodasi feladatai, 10153-12 Konyvvezetési
feladatok modulzar6d vizsga irasbeli és a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
modulzar6 vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Pénziigyi ligyintézd részszakképesitéssel felmentést kap a 10152-
12 Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasi feladatai, a 11506-12 Vallalkozasfinanszirozasi €s
adozasi feladatok, és a 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatdsa modulzard vizsga
gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jeldlt, aki rendelkezik az Allamhéztartasi {igyintéz8, Nonprofit tigyintézé szakképesités,
vagy a Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens, Adoiigyintézd, Koltségvetés-gazdalkodasi
ugyintézd részszakképesités barmelyikével felmentést kap a 11504-12 Gazdalkodasi
alaptevékenység ellatdsa modulzaro vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.9. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzard vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
/vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

Az a jeldlt, aki rendelkezik a Pénziigyi-szamviteli tigyintéz6, vagy Allamhéaztartasi iigyintézé
szakképesitéssel, illetve az Adoligyintézd, vagy Pénziigyi ligyintézd részszakképesitéssel
felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. B) Elektronikus bevallas vizsgafeladatrész
teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Bériigyintéz0 vagy Tarsadalombiztositdsi {igyintézd
részszakképesitéssel felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. C) Bérszamfejtési
feladat vizsgafeladatrész teljesitése alol.



Az a jelolt, aki rendelkezik a Bériigyintéz0 részszakképesitéssel felmentést kap az irasbeli
vizsgatevékenység 5.3.2. A) Bériigyi szakfeladatok vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Tarsadalombiztositdsi ligyintézd részszakképesitéssel felmentést
kap az irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. B) Tarsadalombiztositasi szakfeladatok
vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Bériigyintéz6 vagy Tarsadalombiztositasi iigyintézo
részszakképesitéssel felmentést kap a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. B) A munkaer6-
gazdalkodas kapcsolodd szakmai feladatok vizsgafeladatrész teljesitése alol.

A 7.9. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzdrendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgéaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyestilete.

7.5. A Bériigyintézo részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1 C), az irasbeli
vizsgatevékenység 5.3.2 A), valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3 B) részét
eredményesen teljesitette, megfelel a Bériigyintézo részszakképesités vizsgakovetelményeinek,
részére Bériigyintézo részszakképesitést igazolo bizonyitvany adhato.

7.6. A Tarsadalombiztositési ligyintéz6 részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1 C), az irasbeli
vizsgatevékenység 5.3.2 B), valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3 B) részét
eredményesen teljesitette, megfelel a Tarsadalombiztositasi ligyintéz0 részszakképesités
vizsgakovetelményeinek, részére Tarsadalombiztositasi ligyintézé részszakképesitést igazolo
bizonyitvany adhato.

7.7. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.8. A teljesitményértékelés dokumentalésa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl megéllapithaté legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.9. Koréabbi szakmai vizsga beszamitasa:



A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VIII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgak eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsdra vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiliségi tabla az iranyado.”

94. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 228.
sorszamu Vallalkozasi mérlegképes konyveld megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 228. sorszamu Vallalkozasi mérlegképes konyveldo megnevezésiu
szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 07
1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes konyveld
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az éraszam: 320-480

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el0képzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai elOképzettség: 54 344 01 Pénziigyi-szamviteli tigyintézo, 54 344 02 Vallalkozasi-
es bériigyintéz6, 54 343 01 Pénziigyi termékértékesitd (bank, befektetés, biztositas), 54 344 04
Allamhaztartasi ligyintéz6 (Tovabbiak a 7. fejezetben.)
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 60%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 40%

2.8. Szintvizsga: -



3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdébben betolthetd munkakdr(k), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. |FEOR szima| FEOR megnevezése A szakkepes1tes-rae[‘).ul?ssel betoltheto
munkakor(ok)

3.1.2. Szamviteli ligyintéz0
3.1.3. T Analitikus konyveld
314 3614 Szamviteli ligyintézd Fokonyvi konyveld
3.1.5. Szamviteli el6ado
3.1.6. Pénziigyi ligyintézo
3.1.7. e, Bérszamfejto
318 3611 Pénziigyi ligyintézd Pénztiros
3.1.9. Szamlaellen6r
3.1.10. 4114 Adatrgzitd, kodolo Adatrogzitd
3.1.11. 4121 Konyveld (analitikus) Analitikus konyvelo
3.1.12. 4122 Bérelszamolo Bérelszamolo

Készlet- és . . o .
3.1.13. 4131 anyagnyilvantart Készlet- €s anyagnyilvantarto

Szamviteli és pénziigyi
3.1.14. 1411*  tevékenységet folytatd Szamviteli egység vezetdje

egység vezetdje

Konyvvizsgalod ] .

% )

3.1.15. 2513 konyvels, konyvszakérté Konyveld
3.1.16. 2514* Kontroller Kontroller, belsd ellenér
3.1.17. 2521%* Szerv? zetlranyl"[’am Szervezetiranyitasi vezeto

elemz0, szervezo

* fels6foku végzettség megléte esetében

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény 150. §-dnak (2) bekezdésében meghatarozott
konyvviteli szolgaltatas korébe tartozd feladatok irdnyitasat, vezetését végzi, szamviteli
beszamolot készit.

Ellatja a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény hatdlya ala tartozo gazdalkodénal mindazokat
a feladatokat, amelyek a konyvviteli szolgaltatas korébe tartoznak.

Kialakitja a szamviteli politikat, a konyvviteli elszdmolds, a beszamold készités rendszerét,
modszerét ideértve a belsd informacios rendszer kialakitasat is.

Ellatja a szdmlarendhez, a konyvvezetéshez, valamint a beszdmolo készitéshez sziikséges
szabalyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos feladatokat. Biztositja a
valosagnak megfeleld belsd és kiilsé informacidk eldallitasat, szolgaltatasat, az elszamolasok,
az adatok jogszerliségének, szabdlyszeriségének, megbizhatosdganak, bizonylatokkal vald
alatdmasztottsagat a szamviteli alapelvek betartdsaval. Elvégzi a konyvviteli szolgaltatas
korébe tartozo feladatokat a gazdalkodo alkalmazottjaként, tagjaként, egyéni vallalkozokent,
vagy szamviteli szolgéltatast ny(jto tarsasag tagjaként, illetleg alkalmazottjaként.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkezd képes:



- kozremiikddni az 6sszevont (konszolidalt) beszamold Osszedllitasaban, a feladatok
elvégzéséhez szlikséges jogszabalyokat alkalmazni,

- apénzforgalommal §sszefiiggd feladatokat ellatni,

- abefektetési és finanszirozasai pénziigyi dontéseket el6késziteni, lebonyolitani,

- megitélni a vallalkozas pénziigyi helyzetét,

- alkalmazni az ado6jogszabalyokat, Osszedllitani az adobevallast és ellatni az
adobevallashoz kapcsolodo adoellendrzéssel Osszefiiggd feladatokat,

- alkalmazni a szadmviteli torvény eldirasait, Osszeallitani a vallalkozas szamviteli
politikajat és az egyéb eldirt szamviteli szabalyzatokat, valamint a vallalkozas
szémlarendjét,

- afokonyvi és analitikus nyilvantartasokat vezetni,

- Osszedllitani a vallalkozas beszamolojat, iizleti jelentését,

- alkalmazni a sajatos értékelési eldirasokat,

- kialakitani a vallalkozas koltség elszamolasi rendszerét,

- ellatni az alapitassal, atalakulédssal, felszamolassal és végelszamolassal kapcsolatos
szamviteli feladatokat,

- munkaja sordn hasznalni a szamitégépes programcsomagokat,

- kozremiikddni a fékonyvi és az analitikus nyilvantartdsi rendszer, alrendszerek
informacids rendszerének kialakitasaban,

- vizsgalni a véllalkozas miikddését, az ok-okozati dsszefliggések feltarasat,

- elemezni az eréforrasokkal val6 gazdalkodast,

- részt venni a tulajdonosi és belsd ellendrzési feladatok ellatasban.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolodas modja
333, 5434401 Pénzigyi-szamviteli szakképesités
ugyintezo
3.3.4. 54 344 02 Vallalkozisi ¢ szakképesités
bériigyintéz6
Pénziigyi termékértékesitd ot
3.3.5. 54 343 01 (bank, befektetés, biztositas) szakképesités
54 344 04 Allamhaztartasi tigyintéz6  [szakképesités
3.3.6. 55344 01 Adobtanacsadd szakképesités-raéplilés
3.3.7. 55344 04 Ellendrzési szakeldadd szakképesités-raépiilés
3.3.8. 55 344 05 IFRS mérlegképes konyveld | szakképesités-raépiilés
3.3.9. 55 344 06 Penzligyl szervezeti | szakképesités-raépiilés
mérlegképes konyveld

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A \ B

A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti

42. |azonosito szama megnevezése

4.1.




4.3. 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban

4.4, 10809-12 Gazdasagi €s vezetési feladatok a gyakorlatban
4.5. 10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa

4.6. 10775-12 Adozési feladatok ellatasa

4.7. 10808-12 Szamviteli feladatok a gyakorlatban

4.8. 10788-12 Szamviteli szervezési feladatok ellatasa

4.9. 10789-12 Elemzési - ellendrzési feladatok ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga

eredményes letétele.

5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
fr o . a modulzaroé vizsga
5.2.2. |azonosité szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége
5.2.3. 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban szobeli
574, 10809-12 Gazdasagi és vezetési feladatok a sz6beli
gyakorlatban
5.2.5. 10774-12 Pénziigyi feladatok ellatisa irasbeli
5.2.6. 10775-12 Adozési feladatok ellatasa gyakorlati
5.2.7. l0g0g-12 | Szamviteli feladatok a irasbeli
gyakorlatban
598 10788-12 Sz’ar’nwteh szervezési feladatok trasbeli
ellatasa
599 10789-12 El’erlees1 - ellendrzési feladatok ayakorlati
ellatasa

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: az elemzési-ellendrzési- €és adozasi ismeretek gyakorlati
feladatok

A kozponti gyakorlati feladatlap az elemzési-ellendrzési €s adozasi gyakorlati feladatokat 50%-
50%-ban tartalmazza.

A gyakorlati vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: Az elemzési-ellendrzési- €s addzasi ismeretek gyakorlati feladatai
a kapcsolodo szakmai kdvetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.



A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység soran kiemelten az aldbbi kdvetelményekhez
kapcsolodo feladatokat kell elvégezni:

Elemzési-ellenérzési gyakorlati feladatok: a véllalkozasi tevékenység értékelése, kiillondsen a
beszamolo elemzése, valamint a rendelkezésre allo eréforrasok hasznositasdnak vizsgalata. A
vallalkozas vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetének elemzése. Az ellendrzési munka
megszervezése, az ellendrzési bizonyitékok felhasznaldsa, az ellendrzés végrehajtasa ¢€s
dokumentalasa kozponti gyakorlati feladatlap alapjan.

Adozasi gyakorlati feladatok: az addjogszabalyok gyakorlati alkalmazéasa. Az adoeldleg
szamitdsa, adoszamitasi feladatok adonemenként. Az adodalap és a fizetendé adé megéllapitasa,
adobevallas Osszeallitasa kozponti gyakorlati feladatlap alapjan

A vizsgafeladat iddtartama: 270 perc (150 perc + 120 perc)
A vizsgafeladat aranya: 40%

5.3.2. Kdzponti irasbeli vizsgatevékenység:
A vizsgafeladat megnevezése: szdmviteli feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A szamviteli feladatok ellatdsdhoz kapcsolodd szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja, kiemelten az alébbi
kovetelményekhez kapcsolodo feladatokat: a szamviteli torvény gyakorlati alkalmazasa. A
gazdasagi események konyvelése a fokonyvi szamlédkon. Az elszamoldsok bizonylati rendje, az
analitikus nyilvantartds kovetelményei. Az ¢év végi zarlati feladatok végrehajtdsa. A
beszamolok Osszeallitasa. Sajatos szamviteli esetek elszdmolasa a gyakorlatban.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc
A vizsgafeladat ardnya: 30%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevekenység

A vizsgafeladat megnevezése: szamviteli- €s elemzési-ellendrzési feladatok ellatasa

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott €s a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor a szamviteli feladatok ellatdsahoz, és az
elemzési - ellendrzési feladatok ellatasdhoz kapcsolodd szakmai kovetelmények megadott
témakdoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.



A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsdg egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése elotti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szdbeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazo
az elemzési-ellendrzési- és adozasi ismeretek gyakorlati feladatait kiilon-kiilon legalabb 60%-
os szinten teljesiti.

A koOzponti irasbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo legalabb 60%-0s szinten teljesitette.

A szbbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a kozponti irasbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo legalabb 60%-o0s szinten teljesitette.

A szobeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo szamviteli-
¢s az elemzési-ellendrzési feladatok ellatashoz kapcsolodd szobeli felelete kiilon-kiilon
legalabb 60%.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, Ggy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyéaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t6] felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbdl a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért
eredménye nem ¢éri el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a
vizsgabizottsag.

Felmentés esetétn a beszamitds alapjdul szolgdldo  dokumentumban az adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez, vizsgarészhez  rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.



Amennyiben a felmentést ad6 dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat
o meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Iratrendez6k
6.3. Irodatechnikai eszk6zok

6.4. Szamitdgép

6.5. Szkenner

6.6. Nyomtato

6.7. Szoftverek

6.8. Internet hozzaférés

6.9. Kommunikaciés eszkdzok
6.10. |Ugyintézési eljarasrend
6.11. |Formanyomtatvanyok

6.12. |Jogszabaly gyiijtemény

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelez tartalmi elemei:

A vizsgédra bocsatas feltételeként meghatdrozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt
10775-12 Adodzasi feladatok ellatasa és a 10789-12 Elemzési - ellendrzési feladatok ellatasa
gyakorlati, a 10808-12 Szamviteli feladatok a gyakorlatban irasbeli modulzaro
vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a szakmai
képzést folytatd intézmény allitja dssze.

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban
A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmeények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10809-12 Gazdasagi és vezetési feladatok a gyakorlatban
A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmeények
megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott t¢émakdreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Id6tartama: 120 perc



10788-12 Szamviteli szervezési feladatok ellatasa
A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

Iddtartama: 150 perc

7.2. A modulzéré vizsgatevékenységek aldli felmentési feltételei:

A 10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban szobeli modulzard vizsgatevékenység aloli felmentés
feltétele: allam-és jogtudomanyi doktori fokozat.

A kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szolo 4/1996.
(I. 18.) Korm. rendelet szerinti képzésekben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett
zéarovizsgaval, valamint a kdzgazdasagi felsdoktatasban folyd szakiranya tovabbképzési szakok
képesitési kovetelményeirdl szold 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan szerzett szakirany
végzettséget szerzett oklevéllel, felmentést kap a kovetkezé6 modulzard vizsgak szobeli és
irasbeli vizsgatevékenységek alol:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,

10809-12 Gazdasagi és vezetési feladatok a gyakorlatban,

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa.

A felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet tizleti képzési
agon felsOoktatasi intézményben az oklevél kibocsatdsanak feltételeként letett zardvizsgaval
rendelkezd felmentést kap a kovetkez0 modulzaré vizsgdk szdébeli és irdsbeli
vizsgatevékenységek alol:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,

10809-12 Gazdasagi és vezetési feladatok a gyakorlatban,

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa.

A felsdoktatasi alap- €s mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet iizleti képzési
agon pénziigy és szamvitel alapszakon, valamint szamvitel mesterszakon, tovabba gazdasagi
szakképzés kozgazdasztanar szakképzettség pénziigy és szamvitel szakirdnyon felsGoktatési
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezd
felmentést kap a kovetkez6 modulzardo vizsgak gyakorlati, szobeli ¢és irdsbeli
vizsgatevékenyseégek alol:

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,

10809-12 Gazdasagi és vezetési feladatok a gyakorlatban,

10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa,

10775-12 Adoézasi feladatok ellatasa,

10808-12 Szamviteli feladatok a gyakorlatban,

10788-12 Szamviteli szervezési feladatok ellatasa,

10789-12 Elemzési-ellendrzési feladatok ellatasa.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld, vagy az
Allamhaztartasi mérlegképes konyveld szakképesitéssel felmentést kap a kovetkezé modulzard
vizsgak szobeli és irdsbeli vizsgatevékenységek alol:



10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban,
10774-12 Pénziigyi feladatok ellatasa,
10775-12 Adozasi feladatok ellatasa.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld szakképesitéssel
felmentést kap a 10788-12 Szamviteli szervezési feladatok ellatdsa modulzard vizsga irasbeli
vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzard vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt modulzéaré vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata aldl.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
/vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

A felsdoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditds eljarasi rendjérél szolo
289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet iizleti képzési
agon pénziigy és szamvitel alapszakon, valamint szamvitel mesterszakon, tovabba gazdasagi
szakképzés kozgazdasztanar szakképzettség pénziigy és szamvitel szakirdnyon felsdoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgdval rendelkezo
felmentést kap a komplex szakmai vizsga dsszes vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld szakképesitéssel
felmentést kap az Elemzési - ellendrzési €s addzasi ismeretek gyakorlati feladatok gyakorlati
vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladat, valamint az elemzési - ellendrzési feladatok
ellatasa szobeli vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatrész aldl.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Allamhaztartasi mérlegképes konyveld szakképesitéssel
felmentést kap az addzasi ismeretek gyakorlati feladatok gyakorlati vizsgatevékenységhez
rendelt vizsgafeladatrész teljesitése alol.

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze aldl.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyestilete.

7.5. Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

7.5.1. korabban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, vagy aki a konyvviteli
szolgéltatast végzOk nyilvantartasaba vételérdl szolo 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a
nyilvantartasba vétel szempontjabol mérlegképes konyveld, vagy

7.5.2. fels6foku (egyetemi vagy fOiskolai) iskolai végzettség (oklevél, vagy az oklevél
kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsga) esetében, - amennyiben nem kozgazdasagi
felsOoktatasban szerzett végzettség - legalabb két év pénziigyi, vagy szamviteli teriileten
szerzett (igazolt) gyakorlat, vagy



7.5.3. az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrendjérdl szolo 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet szerinti az adopolitikaért, az
allamhaztartasért, a pénz-, tOke- és biztositasi piac szabalyozasaért, a szamviteli szabalyozasért
felelds miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit
menedzser, pénziigyOr, valutapénztaros és valutaligyintézd, vam-, jovedéki és termékdij
ligyintézd, kozosségi civilszervezd szakképesités), vagy

7.5.4. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és
torlés eljarasi rendjérdl szold 1/2006. (II. 17.) OM rendelet szerinti a pénziigyminiszter
hataskorébe tartozo szakképesitések, tovabba az adopolitikéért, az allamhéztartasért, a pénz-,
toke- ¢és biztositasi piac szabdlyozasdért, a szamviteli szabalyozasért felelds miniszter
hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel nonprofit menedzser, pénziigyor,
valutapénztaros ¢és valutaiigyintézd, vam-, jovedéki ¢és termékdij Ulgyintézd, kozosségi
civilszervezo szakképesités), vagy

7.5.5. az Orszagos Képzési Jegyzékrdl szolo 37/2003. (XII. 27.) OM rendelet szerinti a
pénziigyminiszter hatdskorébe tartozo szakképesitések valamelyike (kivétel valutapénztaros,
vamkezeld, vamiigyintézo, jovedéki ligyintéz6 szakképesités), vagy

7.5.6. az Orszagos Képzési Jegyzeékrol szolo 7/1993. (XII. 30.) MiM rendelet szerinti a
pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések valamelyike, (kivétel projektmenedzser
asszisztens, vamkezeld, vamiigyintézo szakképesités), vagy

7.5.7. a 13/1977. (VIL. 23.) PM-AH egyiittes rendelet szerinti arkalkulatori és arszakért6i
képesités, vagy

7.5.8. a szdmviteli képesités rendjérdl szold 14/1977. (VIL. 30.) PM rendeletben szabalyozott
képesitett konyveldi képesitéssel rendelkezd, vagy az iskolarendszeren kiviili pénziigyi €s
szamviteli szakmai oktatasrol, képesitésr6l ¢és mindsitésrdl, a pénziigyi-szamviteli
tevékenységek  szakképesitési  feltételeirdl, valamint az  adoészakértéi  mukodés
engedélyezésének szabalyozasardl szold 10/1993. (IV. 9.) PM rendelet alapjan szerzett
képesités.

7.6. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a kijavitott €s értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentaldsa:



A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet Ugy vezeti,
hogy abbol megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmény is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitasdra vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan

rrrrrr

95. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 229.
sorszamu Vam-, jovedéki- és termékdij ligyintézd megnevezésii szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye” alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»A 229, sorszamu Vam-, jovedéki- és termékdij ligyintézo megnevezésu
szakképesités szakmai ¢és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 344 03
1.2. Szakképesités megnevezése: Vam-, jovedeki- és termékdij ligyintézd
1.3. Iskolai rendszerii szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az déraszam: 960-1440

2. EGYEB ADATOK
2.1 A képzés megkezdesének feltételei:
2.1.1. Iskolai el0képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetencidk: -
2.2. Szakmai eléképzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%



2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszerii képzésben az 6sszefliggd szakmai gyakorlat id6tartama: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzébben betdlthetd munkakorok, foglalkozasok

A B C
311 FE’OR FEOR megnevezése | A szakképesités.s-el ‘l')etiilthet(')'
szama munkakor(ok)

3.1.2. Pénziiovi fiovintézs Pénziigyi asszisztens
3.13. enzilgyl Ugyintez (@ 6oy elgado

3611 pénzintézeti Ugyintézo YT RSN
3.1.4. Kivételével) Jovedeki tigyintézo
3.1.5. Termékdij ligyintézo
3.1.6. 365 |AdO- s illetekhivatall 4046 e1ado

ugylntezo
3.1.7. 4112 Altqlapos %rodal Irodai adminisztrator
adminisztrator

3.1.8. Adobevallas feldolgozd
3.1.9. 4123 Pénziigyi, statisztikai, Pénziigyi nyilvantartd
3.1.10. biztositasi adminisztrator | Szamlazasi ligyintézo
3.1.11. Szamviteli adminisztrator
3.1.12. 4131 Készlet- és Anyaggazdalkodasi nyilvantartd
3.1.13. anyagnyilvantarto Vagyonnyilvantart
3.1.14. Szallitasi, Szallitmanyozasi ligyintézd
3.1.15. 4132 szallitmanyozasi Arufuvarozéi tigyintézo
3.1.16. nyilvantarto Fuvarozasi ligyintéz0
3.1.17. 4136 Iratkezeld, irattaros Iratkezelo

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A Vam-, jovedéki- és termékdij ligyintéz0 alkalmas a gazdalkodé szervezetek miikddésével
Osszefliggd vam, jovedéki és termékdij szabdlyozasban meghatarozott feladatok 6nallo
elvégzésére. A gazdalkodod szervezetek valamennyi vam-, jovedéki ado- és termékdij
kotelezettséggel, illetve aru, arukészletek mozgasaval Osszefliggd nyilvantartisait vezeti,
kozremiikodik az arunyilatkozatok, az egyes bevallasok adatszolgaltatasok elkészitésében,
lebonyolitasdban. Kezeli az ehhez kapcsolodo elektronikus nyilvantartasokat, rendszereket €s a
keletkezett iratanyagokat. Aktivan kozremiikddik a hatosag 4ltal lefolytatott ellendrzések
lebonyolitasanal.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
- jovedéki feladatokat ellatni,
- vamszakmai feladatokat ellatni,
- kornyezetvédelmi termékdij bevallassal kapcsolatos feladatokat ellatni,
- termékdij koteles termékek nyilvantartasat vezetni,
- kornyezetvédelmi termékdijjal 0sszefliggd bejelentéseket hatosag felé¢ dsszedllitani,
benyu;jtani,



- energiaadoztatassal kapcsolatos feladatokat ellatni,

- alapvetd hulladékkezeléssel 6sszefiiggd feladatokat ellatni,

- anépegészségiigyi termékadoval 0sszefliggd feladatokat ellatni,

- afémkereskedelemi jogszabalyok rendelkezéseit végrehajtani,

- abiintet6jogi és szabalysértési jogi rendelkezéseinek megfelelni,

- akozigazgatasi hatdsagi eljaras szabalyait alkalmazni,

- alapvetd adozasi feladatokat ellatni,

- az aruosztalyozasi tevékenységhez kapcsolodd szakmai feladatokat végrehajtani,

- atevékenységéhez kapcsolodo adatokat sszegylijteni és kezelni,

- ajogorvoslati eszkdzoket érvényesiteni,

- feladatai elvégzéséhez telefont, szamitdégépet, faxgépet, irdgépet, iroeszkozoket,
irodaszereket, naptart, bélyegzoket, fénymasoldt hasznalni,

- munkakoréhez kapcsolddd hagyomanyos és digitalis dokumentumokat rendszerezni,
iratkezelést végezni.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito szama megnevezése | szakképesités kore
3.3.3. 51344 03 Vamiigyintéz6 részszakképesités
3.3.4. 51344 07 Jovedéki ligyintézd részszakképesités
3.3.5. 51344 08 Termékdij ligyintézo részszakképesités

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A \ B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairodl szolé kormanyrendelet szerinti
azonosito .
4.2. . megnevezése
szama
4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 10156-12 Jogi-, ad6jogi feladatok ellatasa
4.5. 10157-12 Jovedéki feladatok ellatisa
4.6. 10158-14 Kornyezetvédelmi termékdij feladatok ellatasa
4.7. 10159-12 Vamjogi feladatok ellatasa
4.8. 10160-12 Vamtarifa feladatok és druosztalyozas
4.9. 11498-12 Foglalkoztatas 1.
4.10. 11499-12 Foglalkoztatés II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele. Iskolai rendszerli szakképzésben: az évfolyam teljesitését igazolo
bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési kerettantervben



meghatarozottak szerint — egyenértékiiek az adott kovetelménymodulhoz tartozé modulzaro
vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezes | . . .
szama vizsgatevékenysége
523 11504-12  |Gazdalkoddsi alaptevekenység | oy 1o
ellatasa
5.2.4. 10156-12 Jogi-, adojogi feladatok ellatasa | szobeli
5.2.5. 10157-12 Jovedéki feladatok ellatasa irasbeli
Kornyezetvédelmi termékdij S
5.2.6. 10158-14 feladatok ellatasa irasbeli
5.2.7. 10159-12 Véamjogi feladatok ellatisa irasbeli
5.2.8. 10160-12 | Y amtarifa feladatok és irasbeli
aruosztalyozas
5.2.9. 11498-12 Foglalkoztatas 1. irasbeli
5.2.10. 11499-12 Foglalkoztatas I1. irasbeli
5.2.11. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag| irasbeli

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Aruosztalyozas

A vizsgafeladat ismertetése: Aruosztalyozas és druismeret szabalyainak alkalmazésa a tarifalis
besorolas keretében a Kombinalt Nomenklatara alkalmazéasaval kozponti gyakorlati feladatlap
alapjan. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a
honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil osszeallitasra.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 20%

5.3.2. Kozponti irdsbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Vamjogi feladatok, jovedéki feladatok és kornyezetvédelmi
termékdij feladatok A vizsgafeladat a vamjogi feladatokat, a jovedéki feladatokat és a
kornyezetvédelmi termékdij feladatokat 1/3-1/3-1/3 aranyban tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A) Vamjogi feladatok



A vizsgafeladat ismertetése: a vameljaras kezdeményezéséhez sziikséges vamaru-nyilatkozat
kitoltése, a helyes vamtarifaszdm megallapitasa (a konkrét vameljarashoz kapcsolédd TARIC
kod megallapitasa, az aruosztalyozas szempontjainak indokolasaval), az esetlegesen felmeriild
vamtartozas, illetve nem kozosségi adok és dijak, vagy vambiztositék megéllapitasa és
ismertetése kozponti gyakorlati feladatlap alapjan. A kozponti irasbeli feladatlap a
szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatd alapjan keriil
Osszedllitasra. A feladat megoldasdhoz a hatdlyos Egységes Vamaru-nyilatkozat Kitoltési
Utmutatoja és a Kombinalt Nomenklatura hasznalhato.

B) Jovedéki feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: a jovedéki adotorvény rendelkezéseinek gyakorlatban valo
alkalmazasa

C) Kornyezetvédelmi termékdij feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: a kornyezetvédelmi termékdij torvény rendelkezéseinek
gyakorlatban val6 alkalmazasa, az okmanyok és formanyomtatvanyok tartalmanak bemutatasa.

A vizsgafeladat id6tartama: 270 perc (90 perc + 90 perc + 90 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Vamjogi-, jovedéki- és termékdij feladatok

A vizsgafeladat a vamjogi feladatokat, a jovedéki feladatokat és a kdrnyezetvédelmi termékdij
feladatokat 1/3-1/3-1/3 aranyban tartalmazza.

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutaté alapjan keriil lebonyolitasra.

A) Vamjogi és vamtarifa feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az aruosztilyozas €s aruismeret szabdlyainak alkalmazéisa a
tarifalis besorolas keretében, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazhatja, tovdbba a vamjog és a vameljarasok, valamint a kapcsolt
jogszabalyok alkalmazasa.

B) Jovedéki feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: a jovedeki adotorvény, valamint a kapcsolodd végrehajtasi
rendeletek szakmai kovetelményei megadott témakdreinek mindegyikét tartalmazza.

C) Kornyezetvédelmi termékdij feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a kornyezetvédelmi termékdijrol szold toérvény, valamint a
kapcsolodd végrehajtasi rendelet (dgazati szabalyokkal egyiitt) valamennyi szabalyozasi
teriiletét tartalmazza.

A vizsgafeladat iddtartama: 60 perc (ebbdl felkésziilési id6 30 perc)
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 40%



5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgan hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkoz6 részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitdsara és az értékelésre vonatkozd
szabalyokat a szakképesitésért felelos miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszeriiségét a vizsgabizottsag egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése elotti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felel0s miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok (Kombinalt Nomenklatara, vagy elektronikus tuton elérhetd TARIC
vaminformacids rendszer) hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo6 az
A) Vamjogi feladatokat, a B) Jovedéki feladatokat ¢s a C) Kornyezetvédelmi termékdij
feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-0s szinten teljesiti.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati vizsgatevékenység
vizsgafeladata eredményes és a kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatat a vizsgdzo
az A) Vamjogi feladatokat, a B) Jovedéki feladatokat és a C) Kornyezetvédelmi termékdij
feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-0s szinten teljesiti.

A szobeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazo az A)
Vamjogi ¢és vamtarifa feladatokat, a B) Jovedéki feladatokat és a C) Kornyezetvédelmi
termékdij feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% j6 (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési ardnyaval sulyozott atlaga
alapjan két tizedesre kerekitve, az altaldnos szabalyok szerint (0,50-t6l felfel¢) kell
meghatdrozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenységhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1). Javitovizsgat abbol a
vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért eredménye nem éri
el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.



Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgdldé  dokumentumban az  adott
vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez, vizsgarészhez  rendelt értékelési  teljesitményt
(érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni. Teljesitményszazalék
esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységéhez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést addo dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,,kivaldban megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1. meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Iratrendez6k

6.3. Telefon, fax

6.4. Nyomtato

6.5. Scanner
6.6 Integralt iigyviteli rendszer (fokonyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet
" lanalitika)

6.7. Irodatechnikai eszk6zok

6.8. Szamologép

6.9 Szamitogép (hallgatonként és egy oktatdi)

6.10. | Internet hozzaférés (hallgatonként és egy oktatoi)

6.11. Aruminta

6.12. | Adobevallas kitdlt6 szoftver (ANYK)

6.13. |Ugyintézési eljarasrend

6.14. | Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.15. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

A vizsgira bocsatds feltételeként meghatarozott 10160-12 Vamtarifa feladatok ¢és
aruosztalyozas, 10159-12 Vamjogi feladatok ellatasa, 10157-12 Jovedéki feladatok ellatdsa, a
10158-14 Kornyezetvédelmi termékdij feladatok ellatasa, 11498-12 Foglalkoztatas 1., 11499-12
Foglalkoztatas II. és 11500-12 Munkahelyi egészség ¢és biztonsdg szakmai
kovetelménymodulokhoz rendelt irasbeli modulzard vizsgatevékenység vizsgafeladatait a
szakmai kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytato intézmény allitja dssze.

10156-12 Jogi-, ad6jogi feladatok ellatasa
A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények
témakdoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa



A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal 6sszedllitott gyakorlati
feladatlap a kovetkezd kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitogépen
torténd elkészitése, adatbaziskezel-program ¢€s internet hasznalata, tigyviteli feladatok ellatasa
a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott Utmutatd alapjan. Az Gtmutatd tartalmazza,
hogy milyen mddon kell a vizsgdzok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vamiigyintézo, a Jovedéki ligyintézd, vagy a Termékdij ligyintézd
részszakképesitéssel felmentést kap a 10160-12 Vamtarifa feladatok és 4aruosztalyozas
modulzar6 vizsga irasbeli 10156-12 Jogi-, adojogi feladatok ellatdsa modulzaro vizsga szobeli
vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzar6é vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzaro6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.11. pontban meghatirozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitdsa
felmentésre ad jogot a hozzarendelt modulzdré vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy
vizsgafeladatrészek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vamiigyintézd, a Jovedéki iigyintézd, vagy a Termékdij tigyintézo
részszakképesitéssel felmentést kap a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége
az Aruosztalyozas vizsgafeladat teljesitése aldl.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vamiigyintézo részszakképesitéssel felmentést kap a komplex
szakmai vizsga irasbeli vizsgatevékenysége A) Vamjogi feladatok vizsgafeladatrész, valamint
szobeli vizsgatevékenysége A) Vamjogi és vamtarifa feladatok vizsgafeladatrész teljesitése
alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Jovedéki ligyintézd részszakképesitéssel felmentést kap a
komplex szakmai vizsga irasbeli vizsgatevékenysége B) Jovedéki feladatok vizsgafeladatrész,
valamint szobeli vizsgatevékenysége B) Jovedéki feladatok vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Termékdij tligyintézd részszakképesitéssel felmentést kap a
komplex szakmai vizsga irasbeli vizsgatevékenysége C) Kornyezetvédelmi termékdij feladatok
vizsgafeladatrész, valamint szobeli vizsgatevékenysége C) Kornyezetvédelmi termékdij
feladatok vizsgafeladatrész teljesitése alol.

A 7.11. pontban meghatirozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa
felmentésre ad jogot a hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze aldl.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Vamiigyi Szovetség,
Vam-, Jovedéki- és Adoligyi Szolgaltatok Szovetsége.



7.5. A Vamiigyintéz0i részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladatat, az
irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatanak 5.3.2. A) részét, valamint a szobeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatanak 5.3.3. A) részét eredményesen teljesitette, megfelel a
vamiigyintézé  részszakképesités  vizsgakOvetelményeinek,  részére  Vamiigyintézd
részszakképesitést igazold bizonyitvany adhato.

7.6. A Jovedéki ligyintézoi részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgéaz0, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladatat, az
irasbeli  vizsgatevékenység vizsgafeladatinak 5.3.2 B) részét, valamint a szdbeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatanak 5.3.3. B) részét eredményesen teljesitette, megfelel a
Jovedeki ligyintézd részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Jovedéki ligyintézo
részszakképesitést igazolo bizonyitvany adhato.

7.7. A Termékdij ligyintézoi részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgéaz0, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladatat, az
irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatanak 5.3.2. C) részét, valamint a szobeli
vizsgatevékenység vizsgafeladatanak 5.3.3. C) részét eredményesen teljesitette, megfelel a
Termékdij ligyintézo részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Termékdij tigyintézo
részszakképesitést igazolo bizonyitvany adhato.

7.8. Részszakképesitések egyenértékiisége:

A Vamiigyintézé részszakképesités, a Jovedéki ligyintéz0 részszakképesités, valamint a
Termékdij tligyintézé részszakképesités egylittes megléte egyenértékii a Vam-, jovedéki- és
termékdij ligyintéz6 szakképesitéssel.

7.9. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIL 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltérd rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérdéen a kijavitott és értékelt
irasbeli, kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.10. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozoivet ugy vezeti,
hogy abbdl megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/
vizsgafeladatrészeken elért eredmeény is.

7.11. Korabbi szakmai vizsga beszadmitésa:

A pénziigyminiszter hatdskorébe tartozo szakképesitések szakmai €s vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VIII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgak eredményes
vizsgarészeinek beszamitdsidra vonatkozdan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan
kozreadott vizsga-egyenértékiliségi tabla az iranyado.”



96. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai é€s
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 230.
sorszamu Vamiigyintézd megnevezésli részszakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1¢p:

»A 230. sorszamu Vamiigyintézo megnevezési részszakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositd szdma: 51 344 03
1.2. Részszakképesités megnevezése: Vamiigyintézo
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 320-480

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: -
2.3. Eléirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 70%
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30%
2.8. Szintvizsga: -

3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzobben betolthetd munkakordk, foglalkozasok

A B C
3.1.1. FE,OR FEOR megnevezése | A reszszakkepesnf:ss_e.:l betolthetd
Szama munkakor(6k)
3.1.2. 3611 Pénziigyi ligyintézo (a Pénziigyi asszisztens




pénzintézeti ligyintézd

3.1.3. Kivételével) Vamiigyi eldado

3.14. 3650 |AdO- s illetekhivatall 04 e1ado
ugymtezo

3.1.5. 4112 Altqlgnos }rodal Adminisztracios ligyintézo
adminisztrator

3.1.6. 4123 | Penzugyi, statisztikai, | oo feldolgozo

biztositasi adminisztrator

3.1.7. Készlet- és Anyaggazdalkodasi nyilvantarto,

4131 anyagnyilvantarto

3.1.8. Vagyonnyilvantartd

3.1.9. Szallitasi, Széllitményozési ligyintézo,
3.1.10. 4132 szé.llitményozési Arufuvarozoi ligyintézo,
3111, nyilvéntart Fuvarozési igyintézd
3.1.12. 4136 Iratkezeld, irattaros Iratkezel6

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A vamiigyintézé feladata a Kozosség és a harmadik orszagokkal folytatott aruforgalmi
tevékenységgel kapcsolatban felmeriild - a TARIC &ltal meghatarozott és a vamigazgatasi
eljarashoz kapcsolodd egyéb kozosségi €s nemzeti szinten bevezetett - intézkedések
végrehajtdsa. Ezen feladatok kiterjednek tobbek kozott a kozdés mezdgazdasagi és
kereskedelempolitikai intézkedések végrehajtasara. Kezeli az ehhez kapcsolodo elektronikus
nyilvantartdsokat, rendszereket és a keletkezett iratanyagokat. Tovabba kapcsolatot tart, a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal vamhatosagi feladatokat ellatd szerveivel. Kozremiikddik az
eljarasok, valamint a hatdsag altal lefolytatott és a végrehajtott vizsgalatok, ellendrzések
lebonyolitasanal.

A részszakképesitéssel rendelkezd képes:

- végrehajtani a kereskedelmi aruforgalomhoz kapcsol6dd vamtarifa és egyéb
kozosségi intézkedések rendelkezéseit,

- végrehajtani a vdmigazgatasi eljarashoz kapcsolodé szakmai feladatokat,

- meghatdrozni az aruk szdrmazésat és vamértékeét,

- abiintetdjogi €s szabalysértési jogi rendelkezéseinek megfelelni,

- alkalmazni a kozigazgatési hatdsagi eljaras szabalyait,

- alkalmazni az ellendrzéssel 6sszefliggd szabalyokat,

- alapvet6 ado6zasi feladatokat ellatni,

- végrehajtani az aruosztalyozasi tevékenységhez kapcsolddo szakmai feladatokat,

- alkalmazni az egységes daruosztilyozas biztositdsa érdekében, az egyes
aruosztalyozasi rendeleteket,

- Osszegylijteni és kezelni a tevékenységéhez kapcsolddo adatokat,

- ajogorvoslati eszkdzdket érvényesitent,

- feladatai elvégzéséhez telefont, szamitogépet, faxgépet, irogépet, irdeszkozoket,
irodaszereket, naptart, bélyegzoket, fénymasolot hasznalni,

- munkakoréhez kapcsolodd hagyomanyos ¢€s digitalis dokumentumokat késziteni
¢és rendszerezni, iratkezelést végezni.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések



A | B | C

3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés

3.3.2. azonosité szama megnevezése | a kapcsolédas modja

3.3.3. 54 344 03 Vam-, jovedéki- és

s szakképesités
termékdij ligyintézo p

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
- szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti

azonosito .

4.2. . megnevezése
szama

4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
4.4. 10156-12 Jogi-, adgjogi feladatok ellatasa
4.5. 10160-12 Vamtarifa feladatok és druosztalyozas
4.6. 10159-12 Véamjogi feladatok ellatisa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga

eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
azonosito . a modulzaré vizsga
5.2.2. . megnevezése | . . .
szama vizsgatevékenysege
5.2.3. 11504-12 | Gardalkoddsialaptevekenyseg | o ovakortati
ellatasa
5.2.4. 10156-12 Jogi-, ad6jogi feladatok ellatasa | szdbeli
525 | 10160-12 | vamtarifa feladatok & irésbeli
aruosztalyozas
5.2.6. 10159-12 Vamjogi feladatok ellatasa irasbeli

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzar6 vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Aruosztalyozas

A vizsgafeladat ismertetése: Aruosztalyozas és aruismeret szabalyainak alkalmazésa a tarifalis
besorolas keretében a Kombinalt Nomenklatara alkalmazéasaval kdzponti gyakorlati feladatlap




alapjan. A kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a
honlapjan kozzétett Utmutatd alapjan keriil 6sszeallitasra.

A vizsgafeladat iddtartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25%

5.3.2. Kbzponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Vamjogi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a vameljaras kezdeményezéséhez sziikséges vamaru-nyilatkozat
kitoltése, a helyes vamtarifaszdm megallapitasa (a konkrét vameljarashoz kapcsolédd TARIC
kod megallapitasa, az aruosztalyozas szempontjainak indokolasaval), az esetlegesen felmertild
vamtartozas, illetve nem kozosségi adok és dijak, vagy vambiztositék megallapitasa és
ismertetése kozponti irasbeli feladatlap alapjan. A kozponti irdsbeli feladatlap a
szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato alapjan keriil
Osszedllitasra. A feladat megoldasdhoz a hatdlyos Egységes Vamaru-nyilatkozat Kitoltési
Utmutatéja és a Kombinalt Némenklatira hasznalhato.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat aranya: 45%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Vamjogi és vamtarifa feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az aruosztilyozds ¢€s aruismeret szabalyainak alkalmaziasa a
tarifalis besorolds keretében, mely a szakmai kovetelmények megadott témakdreinek
mindegyikét tartalmazhatja, tovabba a vamjog ¢és a vameljarasok, valamint a kapcsolt
jogszabalyok alkalmazasa.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a
vizsgéan hasznalhat6 segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzar6 vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitidsara és az értékelésre vonatkozd
szabalyokat a szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsdg egy tagja
utolag, de legfeljebb a komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a
honlapjan mindenki altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizardlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett
segédeszkozok (Kombinalt Nomenklatira, vagy elektronikus uton elérhetdé TARIC
vaminformacios rendszer) hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:



A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és irdsbeli
vizsgatevékenységek vizsgafeladatat a vizsgdzd kiilon-kiilon legalabb 60%-0s szinten
teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye
az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)

80-89% jo (4)

70-79% kozepes (3)

60-69% elégséges (2)

0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, tigy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval sulyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.
Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazd nem éri el a 60%-ot, és
teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitds alapjaul szolgald dokumentumban az adott vizsgafeladathoz,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell
figyelembe venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltds a komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.
Amennyiben a felmentést addé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, gy a
vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt”
kozepes, a ,.kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértéki.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

6.1 meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.2. Irodatechnikai eszkdzok

6.3. Szamitogép (hallgatonként és egy oktatoi)

6.4. Internetes hozzaférés (hallgatonként és egy oktatdi)
6.5. | Arumintak
6.6. Formanyomtatvanyok

6.7. Jogszabalygylijtemény

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezo tartalmi elemei:
A vizsgara bocsatas feltételeként meghatdrozott 10160-12 Vamtarifa feladatok és
aruosztalyozas és a 10159-12 Vamjogi feladatok ellatdsa szakmai kovetelménymodulokhoz
rendelt irasbeli modulzard vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel Osszhangban a
szakmai képzést folytatd intézmény allitja Gssze.



10156-12 Jogi-, adojogi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szdbeli tételsor alapjan, amely a szakmai kdvetelmények témakoreinek mindegyikét
tartalmazza.

A vizsgafeladat iddtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A) A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja. A vizsgafeladat idotartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

B) A vizsgafeladat ismertetése:

A szakmai képzést folytatd intézmény altal Gsszeallitott gyakorlati feladatlap a kovetkezo
kovetelménytartalmakkal: hivatalos dokumentumok szamitdégépen torténd elkészitése,
adatbaziskezeld-program és internet hasznalata, iigyviteli feladatok ellatdsa a szakképesitésért
felelds miniszter altal kiadott Utmutato alapjan. Az Gtmutatd tartalmazza, hogy milyen médon
kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Jovedéki igyintéz6, vagy a Termékdij {igyintézo
részszakképesitéssel felmentést kap a 10156-12 Jogi-, addjogi feladatok ellatasa modulzéard
vizsga szdbeli és a 10160-12 Vamtarifa feladatok €s aruosztalyozas modulzard vizsga irasbeli
vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki a modulzard vizsgdk valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden
igazolja, mentesiil a modulzaro6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a  hozzarendelt  modulzar6é  vizsga  adott = vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aldli felmentés
feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Jovedéki iigyintéz6, vagy a Termékdij {igyintézd
részszakképesitéssel felmentést kap a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége
az Aruosztalyozas vizsgafeladat teljesitése alol.

A 7.7. pontban meghatarozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre
ad jogot a hozzéarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata
alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Vamiigyi Szovetség,
Vam-, Jovedéki- és Adatligyl Szolgaltatok Szovetsége.

7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyair6l szolo 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl
(tovabbiakban: Korm. rendelet) eltéré rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az elsd
vizsgatevékenység napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.



A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt
irasbeli, vagy kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati
vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak
megkezdése eldtt legalabb hét nappal el kell juttatni a vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa:

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet tigy vezeti,
hogy abbol megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladatokon
elért eredmény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hatadskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 23/2008. (VII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes
vizsgarészeinek beszamitasara vonatkozoan a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan

rrrrrr

97. A nemzetgazdasagi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 232.
sorszamu Vegyianyaggyartd megnevezeési részszakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcim ,,7. EGYEBEK” pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

7. EGYEBEK”

98. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL 27.) NGM rendelet 2. melleklet ,,A 234.
sorszami  Vendéglatasszervezd-vendéglds  megnevezésli  szakképesités  szakmai  é€s
vizsgakovetelménye” alcim ,2. EGYEB ADATOK” pont ,2.5 Palyaalkalmassagi
kovetelmények:” alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

,2.5 Pélyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek”

99. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 235.
sorszamu Vendéglatod eladd megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim
LEGYEB ADATOK” pont ,2.5 Palyaalkalmassagi kovetelmények:” alpontja helyébe a
kovetkezd rendelkezés 1ép:

,,2.5 Pélyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek™

100. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolé 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 236.



sorszamu Vendéglato-iizletvezetd megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye”
alcim ,,2. EGYEB ADATOK” pont ,,2.5 Palyaalkalmassagi kovetelmények:” alpontja helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

,,2.5 Palyaalkalmassagi kovetelmények: sziikségesek”

101. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 236.
sorszamu  Vendéglato-iizletvezetd megnevezésiit  szakképesités-raépiilés  szakmai  és
vizsgakovetelménye” alcim ,,7. EGYEBEK” pontjdban foglalt tablazat helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

A B
7.1.1 A szakkepes,l [cs azonosito A szakképesités megnevezése
szama
7.1.2 3481101 Cukrasz
7.1.3. 3481103 Pincér
7.1.4. 3481104 Szakacs
7.1.5. B4 81105 Vendéglato eladd
7.1.6. 33 81101 1000 00 00 Cukrasz
7.1.7. 33 81102 1000 00 00 Pincér
7.1.8. 133 81103 1000 00 00 Szakacs
7.1.9. 33 811 04 1000 00 00 Vendéglato elado
7.1.10. 33782201 Pincér
7.1.11. 33782202 'Vendéglatoipari elado
7.1.12. 337826 01 Cukrasz
7.1.13. 337826 01 Szakacs
7.1.14. 2101 Cukrész
7.1.15. 2012 Felszolgald
7.1.16. 2103 Szakacs
7.1.17. 2105 'Vendéglatoipari eladd
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102. A nemzetgazdasagi miniszter hatadskorébe tartozd szakképesitések szakmai ¢és
vizsgakovetelményeirdl szolé 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 237.
sorszamu Villamos aldllomas kezel6 megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcim ,,1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO
ADATOK” pont ,,1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam:” alpontja helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1€p:

., 1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 160-240”



103. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai ¢és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 237.
sorszamu Villamos aldllomas kezelé megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcim ,3. PALYATUKOR” pont ,3.2. A szakképesités-raépiilés
munkateriiletének rovid leirasa:” alpontja helyébe a kovetkezod rendelkezés 1ép:

,»3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A villamos alallomas kezeld feladata a kis-, kdzép- €és nagyfesziiltségli szabadvezetékes ¢és
kabeles elosztohalozat iizemeltetése, a halozatok allapotanak ellenérzése, a halozati
kapcsolasok végrehajtasa tervezett munkadk és lizemzavarok esetén, az lizemzavarok okainak
felismerése ¢s a hibak elharitasa.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkez6 képes:

- alallomas ellendérzo bejarast végezni,

- alallomas allapotellendrzo bejarast végezni, mérni az allomas villamos paramétereit,
- dokumentalni az ellendrzések eredményét,

- lizemi naploét vezetni,

- ellatni a helyszini feliigyeletet alallomasi munkékhoz,

- késziilékek tizemallapotat ellendrizni,

- alallomast {izemeltetni,

- meghibasodott berendezés helyreallitasat végezni,

- fesziiltségmentesitési utasitast késziteni,

- kapcsolasi sorrendet késziteni,

- végrehajtani a fesziiltségmentesitést lizemiranyitoi utasitasra,

- izemzavar behatédrolasat végezni,

- végrehajtani a munkateriilet atadas-atvételét,

- védelmek, automatikék jelzéseit leolvasni, értelmezni,

- izemzavar okait felismerni, elvégezni a hibas berendezés javitasat, helyreallitasat,
- kommunikalni az tizemiranyitokkal,

- munkdja sordn betartani a tlizvédelmi, munkavédelmi szabalyokat,

- betartani az érintésvédelmi és az lizemeltetési szabalyokat.”

104. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolé 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 237.
sorszamu Villamos aldllomas kezel6 megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcim ,5. VIZSGAZTATASI KOVETEMENYEK” pont ,5.3.1.
Gyakorlati vizsgatevékenység” alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,»J.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
Villamos allomaskezel6 komplex gyakorlati feladat

A vizsgafeladat megnevezése:
Halozat villamos paramétereinek mérése alallomésban.

A vizsgafeladat ismertetése:
A gyakorlati vizsgén a vizsgaz6 elére meghatarozott villamos mérési feladatot végez. A feladat
lehet aram, fesziiltség, foldelési ellenallas, hurokimpedancia mérés.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc



A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%”

105. A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 237.
sorszamu Villamos alallomds kezeld megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcim ,,5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK” pont ,5.3.2.
Kozponti irdsbeli vizsgatevékenység” alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1€p:

,»J.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Villamos allomaskezeld komplex irasbeli feladat

A vizsgafeladat ismertetése:

Elektrotechnikai alapismeretek, aldllomas iizemeltetés biztonsagtechnikai és jogszabalyi
kérdései, kapcsolasi sorrend készités alallomasi fesziiltségmentesitéshez, munkateriilet atadas,
atvétel szabalyai

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 30%”

106. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeir6l szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 237.
sorszamu Villamos aldllomas kezel6 megnevezésli szakképesités-raépiilés szakmai ¢és
vizsgakévetelménye” alcim ,,5. VIZSGAZTATASI KOVETEMENYEK” pont ,,5.3.3. Szdbeli
vizsgatevékenység” alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»J.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Villamos allomaskezeld komplex szobeli feladat

A vizsgafeladat ismertetése:

A szobeli vizsgatevékenység kozpontilag Osszedllitott vizsgakérdései a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott kovetelménymodulok témakoreinek mindegyikét
tartalmazzak

A vizsgafeladat idStartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%”

107. A nemzetgazdasadgi miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolé 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 241.
sorszamu Villamos tavvezeték ¢épitd, iizemeltetdé megnevezésii szakképesités szakmai ¢és
vizsgakovetelménye” alcim 1. ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO
ADATOK” pont ,,1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam:” alpontja helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1¢€p:

,»1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 240-360”



108. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 243.
sorszamu Villanyszerel6 megnevezésu szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye” alcim
3. PALYATUKOR” pont ,,3.3. Kapcsolodd szakképesitések” alpontjaban foglalt tablazat a
kovetkezo 3.3.16. sorral egésziil ki:

| | A | B | C
Elektronikus
3.3.16. 3586101 vagyonvédelmi szakképesités-raépiilés
rendszerszereld

109. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklet ,,A 249.
sorszamu Zsaluzdacs megnevezésii részszakképesités szakmai és vizsgakdvetelménye” alcim
5. VIZSGAZGATASI KOVETELMENYEK” pont ,53 A komplex szakmai vizsga
vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai” alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,»J.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Zsaluzoacs feladatok elkészitése

A vizsgafeladat ismertetése: Pillér zsaluzat készitése hagyomanyos zsaluzattal

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 70 %

5.3.2. Kdzponti irdsbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: -

A vizsgafeladat ismertetése: -

A vizsgafeladat id6tartama: -

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: -

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Faszerkezetek anyagai, szerkezetei, technologidk ¢€s ezek
munkavédelmi eldirdsai valamint hagyoméanyos és rendszerzsaluzatokra, allvanyrendszerekre

vonatkozo eloirasok, utasitasok

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kozpontilag Gsszeallitott vizsga kérdései a 4. szakmai



kovetelmények fejezetben megadott témakdroket tartalmazza.

A vizsgafeladat idGtartama: 50 perc (felkésziilési idd: 30 perc)
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30 %”

110. A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szold 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet 2. melléklete a kovetkezd
250. sorszamu Vajar megnevezésu szakképesités szakmai és vizsgakovetelményével egésziil ki:

»A 250. sorszamu Vajar megnevezésii szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1.A szakképesités azonositd szdma: 34 544 01
1.2. Szakképesités megnevezése: Vajar
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 3

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 960-1440

2. EGYEB ADATOK
2.1.A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1 Iskolai el6képzettség: alapfoku iskolai végzettség
vagy iskolai el6képzettség hidnyaban

2.1.2. Bemeneti kompetenciak: a képzés megkezdhetd e rendelet 3. szamu mellékletében a
Gépészet szakmacsoportra meghatarozott kompetencidk birtokaban

2.2.Szakmai eloképzettség: -

2.3.Eldirt gyakorlat: -

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nincs

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 30%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 70%

2.8. Szintvizsga: nappali rendszerli oktatds vagy a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felndttoktatas esetén kotelezd

2.9. Az iskolai rendszerti képzésben az 6sszefliggd szakmai gyakorlat idétartama:



3 évfolyamos képzés esetén a 9. évfolyamot kdvetden 140 ora, a 10. évfolyamot kovetden 140
ora; 2 évfolyamos képzés esetén az elsé szakképzési évfolyamot kovetden 160 ora

3. PALYATUKOR

3.1.A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdébben betdltheté munkakor(ok), foglalkozas(ok)

A B C
311 F!EOR FEOR megnevezése A szakképesités§el Petiilthet(’i
szama munkakor(ok)
3.1.2. Vajar (segédvijar)
3.1.3. Asvany-el6készitd
3.1.4. M¢lybanyaszati osztalyozo kezeld
3.1.5. Jovesztogép-kezeld
3.1.6. 311 Szilardasvany-kitermel$ gép Rakodogép-kezeld
3.1.7. kezeldje (szén, ko) Gépkezeld
3.1.8. Szalagkezeld
3.1.9. 'Vontatogép-kezeld
3.1.10. Szivattyukezeld
3.1.11. Tomedékeld

3.2. Mélymiivelést szén-, érc-, asvanybanyak joveszto, szallitd, rakodo és kiszolgald gépeinek
iizemeltetése, az lizemeltetéshez kapcsolodo ellendrzési, gépkezelési, karbantartasi,
technoldgiai, munkaszervezési feladatok elvégzése.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:

betartani és betartatni a munka-, baleset-, tlizvédelem, valamint a szakmara,
szerelési-javitasi technologiara vonatkozo egyéb eldirdsokat,

gondoskodni elsdsegélynyujto és tiizoltd eszkdzokrol,

elsOsegélyt nyljtani,

felismerni a kiilonboz6 talajféléket, kdzeteket, alkalmazni az alapvetd hidrogeologiai
¢s tereptani ismereteket,

alkalmazni az elektromossagon alapulé gépek elektrotechnikai milkodésének
alapjait,

miikddtetni az alapvetd gépeket (motorok, erdatviteli berendezések, szivattyuk,
kompresszorok, hécserélok, stb.),

gépek, berendezések, egyéb technikai eszkozok mitkddési kornyezetét ellendrizni,
meggy6zddni biztonsagos voltukrol,

napi karbantartasi miiveleteket végezni,

szallitd berendezéseket bedllitani, atépiteni, athelyezni,

eseményekkel kapcsolatos informéciokat, adatokat dokumentalni,

mérési eredményt értékelni, rogzitent,

munkacsoportokat kialakitani, egyiittmiitkddést szervezni a munkacsoportok kozott,
vagatot hajt,

fejtési munkat végezni,

ideiglenes biztositast késziteni,

fenntartasi munkat végezni,

kiilonleges vagathajtasi technologiat alkalmazni,



- intézkedni a varatlan események bekovetkezésekor,
- részt venni banyamentési feladatok ellatasaban.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
331 A kapcsolodo alap-szakképesités, részszakképesités, szakképesités-
o raépiilés
3.1.2. azonosito szama megnevezeése a kapcsolodas médja
3.1.3. - - -
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal
4.1. elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol szolo
kormanyrendelet szerinti

4.2. azonosité szama megnevezése

4.3. 10099-12 Acsszerkezetek

4.4 10162-12 Gépészeti alapozo feladatok

4.5. 10163-12 Gépészeti munkabiztonsag és kornyezetvédelem
4.6. 10194-12 Béanyagépek miikodtetése

4.7. 10199-12 Termelési feladatok

4.8. 11419-12 Béanyagépek kezelése

4.9. 11497-12 Foglalkoztatas 1.
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség €s biztonsag

5. VIZSGAZTATASI