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Utasitasok

A nemzeti vagyon kezeléséért felel6s tarca nélkiili miniszter 1/2019. (VIII. 15.) NVTNM utasitasa
a Szerencsejaték Feliigyelet Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol sz616 1/2018. (X. 30.) NVTNM utasitas
modositasarol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIL. térvény 2. §
(1) bekezdés d) pontjadban, valamint a kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. térvény 36. § (3) bekezdésében foglalt
jogkoromben eljarva - figyelemmel a jogalkotésrol szolé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kovetkezd
utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Szerencsejaték Felligyelet Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl szolé 1/2018. (X. 30.) NVTNM utasitas
(a tovabbiakban: Utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

(1) Az Utasitas 2. figgeléke az 1. fiiggelék szerint médosul.
(2) Az Utasitas 4. fliggeléke a 2. fliggelék szerint modosul.
(3) Az Utasitas 5. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Bdrtfai-Mager Andrea s. k.,
nemzeti vagyon kezeléséért felel6s
tarca nélkili miniszter

1. melléklet az 1/2019. (VIII. 15.) NVTNM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

Az Utasitas 1. melléklet 1. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.1. 8§ Az SZF jogi személyiséggel rendelkezd, piacfelligyeleti tipusi kozponti hivatalként mikéds kozponti
koltségvetési szerv, amely a nemzeti vagyon kezeléséért felel6s tarca nélkili miniszter (a tovabbiakban: miniszter)
mint a szerencsejaték-szervezés allami felligyeletéért felelés miniszter iranyitasa alatt all.”

Az Utasitas 1. melléklet 5. §-a a kdvetkezé (4)—(5) bekezdéssel egésziil ki:
+(4) Az SZF 6ndll6 szervezeti egységei a féosztaly és a féosztalyként mikods Elnoki Kabinet.
(5) Az SZF-nél miikddd nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.”

Az Utasitas 1. melléklet 8. § (5)-(6) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

#(5) A féosztalyvezet6t tavolléte, akadalyoztatasa, illetve a pozicié betdltetlensége esetén az 5. fliggelékben és
a féosztaly tigyrendjében kijelolt osztalyvezet6 helyettesiti.

(6) Az osztalyvezeté tavolléte, akaddlyoztatdsa esetén az adott féosztaly vezetbje jogosult elldtni a tavollévé
kiadmanyozasi jogkorét. A fbéosztalyvezetd helyettesitésére Ugyrendben kijelolt osztalyvezetét tavolléte,
akadalyoztatasa, illetve a pozicié betdltetlensége esetén az 5. fliggelékben és a féosztaly Gigyrendjében foglaltak
szerint a féosztalyvezetd, az osztalyvezetd, illetve az osztély vezetése tekintetében az ligyrendben meghatérozott
korménytisztvisel§ helyettesiti. Abban az esetben, mikor a helyettesitést az Uigyrendben meghatédrozott
kormanytisztviseld latja el, a helyettesités a kiadmanyozasi jog gyakorlasara nem terjed ki.”

Az Utasitas 1. melléklet 14. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,(3) A kabinetfénok az elndk munkajat seqiti, és ellatja mindazon tgyeket, amelyeket az elndk allandd vagy eseti
jelleggel a feladat- és hataskorébe utal. A kabinetfénokot a feladat- és hataskorébe utalt tigyekben akadalyoztatasa
esetén az EInoki Kabinet osztélyvezetdje vagy tigyrendjében kijelolt kormanytisztvisel6 helyettesiti.”
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5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

10.§

Az Utasitas 1. melléklet 16. §-a a kdvetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:
.(4) A gazdasagi elndkhelyettes kdzvetlen irdnyitasa ala tartozd féosztalyvezetd latja el az iratkezelés felligyeletét”

Az Utasitas 1. melléklet 17. § (3) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
(Az osztdlyvezetd)
,C) javaslatot tesz a hozza beosztott munkatarsak teljesitményértékelésére;”

Az Utasitas 1. melléklet 18. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
A1) Az Ugyintéz6 a Kit. 1. melléklet Il. tablazatdban meghatdrozott 1-5. besorolasi fokozatba besorolt
kormanytisztviseld!”

Az Utasitas 1. melléklet 18. § (3) bekezdés h) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(Az ligyintézé az osztdly feladatdt képezd ligykdrben felelés kiilondsen)

,h) a birsdgok, illetve egyéb fizetési kotelezettségek (pl. késedelmi potlék, felligyeleti dij, biztositék, igazgatasi-
szolgdltatasi dij) teljesitésének figyelemmel kiséréséért, illetve ellenérzéséért, nem fizetés esetén a sziikséges
intézkedés megtételéért;”

Az Utasitas 1. melléklet 19. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:
»(2) A munkavallaldk altal ellatandé feladatok korét kiilon elnoki utasitasban kell meghatarozni, kiilonos tekintettel
az lgyiratkezeléssel dsszefliggésben elladtandé feladatokra.”

Az Utasitas 1. melléklet
a) 4. § ¢) pontjaban, a Kit” szovegrész helyébe a ,Pvkit” szbveg, a ,magakadalyozasaval” szévegrész helyébe

|rr

a,megakadalyozasdval” szoveg,

b) 10. § ¢) pontjaban az,az egyéb” szovegrész helyébe az,a” szdveg,

c) 11. § u) pontjdban a,kdzszolgdlati tisztvisel6krél” szovegrész helyébe a,kormanyzati igazgatdsrol” széveg,

d) 11. § u) pontjdban és a 20. § (1) bekezdésében a,Kttv." szovegrész helyébe a,Kit." szoveg,

e) 12.§ (2) bekezdésében a,munkéjat” szovegrész helyébe a,vezetdjének tevékenységét” szoveg,

f) 12. § (3) bekezdés c) pontjaban a,munkakorébe tartozé” szovegrész helyébe az ,allashelyére meghatarozott”

szoveg,
a) 16. § (2) bekezdés h) pontjdban, 17. § (3) bekezdés e) pontjdban a ,munkakdréhez” szovegrész helyébe
az,allashelyéhez” széveg,

h) 16. § (3) bekezdésében az,altal iranyitott” szévegrész helyébe a ,kodzvetlen iranyitasa ald tartozd” széveg,

i) 19. § (1) bekezdésében a,munkakéri leirasukban” szovegrész helyébe ,a kiilon elnoki utasitasban” széveg,

j) 20. § (6) bekezdésében a,munkakorok” szévegrész helyébe az ,allashelyek” széveg,

k) 22.5§ (1) bekezdésében a,munkakdrrel rendelkez8” szovegrész helyébe az ,alldshelyet betdltd” szoveg,

) 22. § (2) bekezdésében az ,a személyiikre megallapitott munkakori leirdsban foglaltak” sz6vegrész helyébe

az,az alldshelyre meghatdrozott feladatok” széveg,
m)  22.8§(3) bekezdésében a,munkakorrel” szévegrész helyébe az,allashellyel” széveg,
n) 26. § (2) bekezdésében az,a féosztalyvezeté-helyettesre” szévegrész helyébe az,az osztalyvezetdre” széveg,
o) 33. § (1) bekezdés b) pontjaban a,munkaterv” szévegrész helyébe az ,intézményi munkaterv” szoveg
Iép.

Hatalyat veszti az Utasitds 1. melléklet
a) 2.§r) pontjdban a
,031060 Blinmegel6zés
035010 Kozrenddel és kdzbiztonsaggal kapcsolatos alkalmazott kutatas és kisérleti fejlesztés’,

b) 5.8 (3) bekezdésében a,, , féosztalyvezet6-helyettesek’,

c) 8. § (8) bekezdésében az, , a kormanyzati ligykezel&t’,

d) 10. § a) pontjaban a, , kormanyzati ligykezeldi’,

e) 10. § d) pontjaban, 16. § (2) bekezdés d) pontjaban, 17. § (3) bekezdés g) pontjaban a,mindsitését és’,

f) 11. § s) pontjaban, 16. § (2) bekezdés j) pontjaban, 17. § (3) bekezdés f) pontjdban a, korményzati ligykezeléit,

tovabba",
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12.§

a) 12. § (3) bekezdés b) pontjaban az,és a mindsitést’,

h) 14. § (2) bekezdésében az,és annak mellékleteként a munkakori leirdsokat”,

i) 14. § (4) bekezdésében az,elndk irdnyitdsa ala tartozo’,

j) 16. § (2) bekezdés b) pontjaban az,és mellékleteként a munkakori leirasokat”,
k) 12. alcim cimében és a 19. § (1) bekezdésében a,kormanyzati tigykezelSk és a",

) 20. § (2) bekezdésében, 21. § (1)-(2) bekezdésében a, , kormanyzati ligykezel6k”,
m)  20.§ (4) bekezdésében a,kormanyzati tigykezel&k;,

n) 22.§ (1) bekezdésében a,munkakori’,

o) 22.§(2) bekezdésében az,a kormanyzati tigykezel6k’,

) 25. §-aban a,féosztélyvezetd-helyetteseket,,

szovegrész.

Hatalyat veszti az Utasitds 1. melléklet 10. § b) és e) pontja.

1. fliggelék az 1/2019. (VIII. 15.) NVTNM utasitdshoz

. Az Utasités 2. fiiggelék 1. pont 1.1. alpont e) pont 15. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(EInoki Kabinet)

(Az EInéki Kabinet humdnpolitikai feleléssége kérében)

.15. szervezi és koordindlja az SZF munkatdrsai részére szervezett szakmai tovabbképzéseket és oktatdsokat,
az 0nallé szervezeti egységek javaslata alapjan elkésziti a belsé tovdbbképzések programjat és jovahagyasra
felterjeszti az eInok részére;”

. Az Utasitas 2. fiiggelék 2. pont 2.1. alpont a) pont 19. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Gazdasdgi lgazgatdsi Féosztdly)

(A Gazdasdgi és Igazgatdsi Féosztdly pénziigyi-gazddlkoddsi tdrgykdrben)

,19. elvégzi az SZF kozpontositott illetményszamfejtéshez kapcsolédé feladatait, elldtja az illetményelbleg,
a céljuttatds, az elismerés, a természetbeni juttatdsok, egyéb juttatdsok, tdmogatdsok, a napidijak, az utazasi
koltségtéritések szamfejtését, a szamfejtés zarasaval és hitelesitésével kapcsolatos feladatokat, tovabba az adézassal
kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;”

. Az Utasitas 2. figgelék 2. pont 2.1. alpont a) pont 23. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(Gazdasdgi lgazgatdsi Féosztdly)

(A Gazdasdgi és Igazgatdsi Féosztdly pénziigyi-gazddlkoddsi tdrgykdrben)

,23. szervezi és intézi a kormdnytisztvisel6k szamara biztosithato juttatdsokkal, kedvezményekkel, tdmogatasokkal
kapcsolatos feladatokat;”

. Az Utasitas 2. figgelék 2. pont 2.1. alpont d) pont 1-2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(Gazdasdgi lgazgatdsi Féosztdly)

(A Gazdasdgi és Igazgatdsi Féosztdly iratkezelési tdrgykérben)

,1. fellgyeli, megszervezi és iranyitja az iratkezelési feladatokat (iktatds, irattar, nyilvantartasok, selejtezés), ellatja
a kozponti postabontéssal, érkeztetéssel, irattarozassal, fénymasoldssal kapcsolatos feladatokat;

2. a Jogi Féosztdly el6készitése alapjan gondoskodik az iratkezelési szabalyzat elkészitésérdl, modositasardl,
feladatkorében kozrem(ikodik az SZF Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasdhoz a Magyar Nemzeti Levéltar és
a kodzokiratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter részérél szilkséges egyetértés beszerzésében;”
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5. Az Utasitas 2. fuggelék 3. pont 3.1. alpont d) pont 18. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(Hatésdgi Féosztdly)
(Az Szjtv. hatdlya ald tartozd tevékenységek tekintetében)
,18. eljar az Szjtv. hatélya ala tartozé hatésagi eljarasokban, valamint a tiltott szerencsejaték-szervezést megvaldsito
elektronikus adat ideiglenes hozzéaférhetetlenné tételének végrehajtasara vonatkozd kotelezettségét nem teljesitd
elektronikus hirkozlési szolgéltatoval szemben, intézkedik a pénzfizetési kotelezettség informatikai rendszerben
torténd elbirdsa irant, a teljesitési hataridé eredménytelen elteltét kovetéen intézkedést kezdeményez a Jogi
Féosztdlyon a birsdg végrehajtdsdnak meginditdsa érdekében, a hatdrozat visszavondsa, moédositdsa esetén
az informatikai rendszerben intézkedik a pénzfizetési kotelezettségre vonatkozé eléirds torlése, vagy modositdsa
irant;”

6. Az Utasitas 2. fliggelék 3. pont 3.2. alpont a) pontja a kdvetkezd 5/a. alponttal egésziil ki:
(Jogi Féosztdly)
(Altaldnos jogi-koordindcids feladatkérében)
»5/a. hatdrozat birdség altali hatalyon kiviil helyezése esetén az informatikai rendszerben intézkedik a pénzfizetési
kotelezettségre vonatkozo eldirds torlése irdnt;”

7. Az Utasitas

a) 2. fiiggelék 3. pont 3.1. alpont d) pont 32. alpontjaban, 2. fliggelék 3. pont 3.1. alpont e) pont 3. alpontjaban,
2. fliggelék 3. pont 3.1. alpont f) pont 11. alpontjaban a,Kit" szovegrész helyébe a ,Pvkit" szoveg,

b) 2.fliggelék 1. pont 1.1. alpont e) pont 3. pontjaban a ,Kttv. 20" szovegrész helyébe a,Kit. 71" szoveg,

<) 2. figgelék 1. pont 1.1. alpont e) pont 8. pontjaban az,a kitlintetések” szévegrész helyébe az ,az elismerések”
szoveg,

d) 2. figgelék 3. pont 3.1. alpont d) pont 40. alpontjaban, 2. figgelék 3. pont 3.2. alpont a) pont 19. pontjaban
a,negyedéves” szovegrész helyébe a ,féléves” szoveg,

e) 2. fliggelék 3. pont 3.2. alpont a) pont 20. pontjdban a,havi” szovegrész helyébe a ,negyedéves” széveg,

f) 2. figgelék 3. pont 3.2. alpont a) pont 21. pontjdban az ,el6késziti, szovegrész helyébe az ,el6késziti,
a Gazdasagi és Igazgatasi Féosztaly részére megkiildi, szoveg

lép.

8. Hatdlyat veszti az Utasitas
a) 2. fliggelék 3. pont 3.1. alpont d) pont 39. pontja, valamint
b) 2. fliggelék 3. pont 3.2. alpont d) pont 6. pontja.
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2. fiiggelék az 1/2019. (VIII. 15.) NVTNM utasitdshoz

. Az Utasitas

a) 4. flggelékében a,munkakorok” szovegrészek helyébe az,allashelyek” szoveg,
b) 4. fliiggelék 1. pontjdban az ,a munkakori leirdsa” szovegrész helyébe az ,az allashelyre meghatarozott
feladatok” szoveg

1ép.

. Hatalyét veszti az Utasitas 4. fliggelék 2. pontjdban a,, , f6osztalyvezetd-helyettes” szovegrész.

3. fliggelék az 1/2019. (VIll. 15.) NVTNM utasitdshoz

. Az Utasitas 5. figgelék 1. pont 1.3. alpont c) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

(A kiadmdnyozds szabdlyai hatésdgi ligyekben)

(A kiadmdnyozds szabdlyai az dtengedett kiadmdnyozdsi jogkért gyakorld tdvollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén)

,C) Az osztilyvezet6 akadalyoztatdsa, tavolléte esetén kiadmanyozéasi jogkorét a féosztélyvezetd, egylittes
tavollétiik, akaddlyoztatdsuk esetén az Ugyrendben az osztdlyvezetd helyettesitésére kijelolt osztalyvezetd
gyakorolja”

. Az Utasitas

a) 5. figgelék 1. pont 1.2. alpont b) pontjdban a ,féosztalyvezeté-helyettesei” szdvegrész helyébe
a,féosztélyvezetdjének helyettesitésére kijelolt osztalyvezeték” széveg,

b) 5. fuggelék 2. pont 2.1. alpont a) pont 1. pontjdban az ,az egyéb kozponti allamigazgatési szervek és
az autonom allamigazgatdsi” szovegrész helyébe az,a kdzponti dllamigazgatasi” szoveg,

c) 5. fliggelék 2. pont 2.4. alpontjaban a ,féosztalyvezeté-helyettes” szévegrészek helyébe a ,féosztalyvezetd
helyettesitésére kijelolt osztalyvezets” szoveg,

d) 5. fuggelék 2. pont 2.5. alpont c) pontjdban a ,kijeldlt féosztalyvezet6-helyettes,” szovegrész helyébe
a,helyettesitésére kijelolt” szoveg

Iép.

. Hatalyat veszti az Utasitas 5. fliggelék 1. pont 1.3. alpont b) pontjaban az ,a féosztilyvezet6-helyettes, egylittes

akadalyoztatasuk esetén” szovegrész.

. Hatalyét veszti az Utasitas 5. fliggelék 1. pont 1.3. alpont d) pontja.
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A beliigyminiszter 17/2019. (VIIl. 15.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium és a beliigyminiszter altal iranyitott szervek elektronikus informaciébiztonsaggal
osszefiiggo biztonsagtudatos viselkedési kodexe kiadasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan a kovetkez6 utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

Az utasitds hatalya kiterjed a Belligyminisztérium hivatali szerveire, a bellgyminiszter &ltal irdnyitott
a Belligyminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatardl szolé 11/2018. (VI. 12.) BM utasitds 1. melléklet
4. flggelékében meghatdrozott ©nallé bellgyi szervekre és a Nemzeti Szakértéi és Kutaté Kozpontra
(a tovébbiakban egyiitt: belligyi szerv).

Jelen utasitdas 1. mellékleteként kiadom a belligyi szerv elektronikus informaciébiztonsaggal 0Osszefliggéd
biztonsagtudatos viselkedési kodexét.

A belligyi szerv vezet6je gondoskodjon, hogy a belligyi szervnél foglalkoztatottak

a) ismerjék meg az elektronikus informaciébiztonsaggal 6sszefiiggd biztonsagtudatos viselkedési kodexet,

b) alkalmazzak a belligyi szerv vezetdje dltal jovahagyott elektronikus informacidbiztonsagi eljarasrendeket,

c) a személyes informécidk interneten torténé megosztdsa sordn a jogszabalyokban és a bellgyi szerv
normdiban el6irtak betartasaval teljes mértékben keriljék az érzékeny, vagy a munkahelyre hatranyos
informaciok megosztasat,

d) a munkavégzés soran tapasztalt szokatlan, nem Uzemszerl mukodést jelezzék a kijelolt informatikai
Uzemeltetdnek és a kijeldlt informécidbiztonségi felelésnek.

A belligyi szerv vezet6je 6nalldan szabdlyozza a munkavégzéssel kdzvetlentl nem 0sszefliggé tevékenységeknek

a munkahelyi szamitégépen vagy a munkahely altal biztositott mobil eszkdzon (telefon, tablet, notebook) torténé

korlatozasara, indokolt esetekben tiltdséra vonatkozé rendelkezéseket.

A belligyi szerv vezetdje gondoskodjon, hogy a belligyi szervnél foglalkoztatottak legaldbb évente dokumentaltan

részt vegyenek elektronikus informdcidbiztonsagi tudatositd képzéseken, amelyek kidolgozdsaba a BM Rendészeti

Vezetdkivalasztasi, Vezet6képzési és Tovabbképzési Féosztdlydt, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemet, valamint

a Nemzetbiztonsagi Szakszolgélatot a belligyi szerv kételes bevonni.

Az utasitasban és a mellékletben meghatarozottaktdl a beltigyminiszter engedélyével lehet eltérni.

Az elektronikus informacidbiztonsaggal Osszefliggdé biztonsagtudatos viselkedési kodexet kétévente felil kell
vizsgalni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd tizenotddik napon 1ép hatélyba.
Ezen utasitas alapjan megalkotasra keriilé szabélyokat a foglalkoztatottak részére soron kiviil ismertetni és oktatni

kell.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 17/2019. (VIII. 15.) BM utasitdshoz

1.

Az elektronikus informacidbiztonsaggal 6sszefliggé biztonsagtudatos viselkedési kodex

A belligyi szervnél kotelez6 végrehajtani a belsé felhasznédlok képzését, tudatositasat, a felhasznaloi jogosultsagok
fellilvizsgélatat és az elvart, helyes magatartés kiilonbozé biztonsagi kontrollokkal torténé kikényszeritését.

a)

A bellgyi szerv esetében jovahagyott eljarasrendek alapjan jarhatnak el a felhaszndlok a bellgyi szerv
egészének informatikai biztonsdga érdekében. A kdédexben megfogalmazott viselkedési szabalyoknal
szigorubb részletszabalyok bevezetése a belligyi szerv hataskorébe tartozik.

A belugyi szervnél elé kell mozditani a biztonsdgtudatos magatartast, a belligyi szerv foglalkoztatottai
esetében fel kell hivni a figyelmet arra, miszerint nem egyértelm( informacidbiztonsagi kérdéseknél
forduljanak a kijelolt informacidbiztonsagért felelés személyhez vagy szervezeti egységhez.

Korlatozni szlikséges a belligyi szerv esetében a munkavégzéssel kdzvetlenil nem 6sszefliggé felhasznaldi
informatikai tevékenységeket.

A belugyi szerv koteles meghatarozni a belligyi szervrél kozzétehetd informacidk korét. A foglalkoztatottak
keriiljék az érzékeny, vagy a munkahelyre hatranyos informaciok megosztasat.

A foglalkoztatottak keriljék a nyilvanos férumokon, kodzosségi oldalakon a munkahelyi e-mail-cim
megadasat.

Felhaszndléi tudatossdg

A foglalkoztatott koteles a munkahelyén informacié-biztonsagtudatos, felelds, koriltekint6, valamint a belsé
szabalyoknak megfelel6 magatartast tanusitani. Minden foglalkoztatott szamara, aki hozzafér a belligyi szerv

informatikai héalézatdahoz, megfelel6 alapképzés keriiljon biztositasra, amelynek keretében keriljon ismertetésre
a vonatkozd bels6é biztonsagi képzés, valamint az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat (a tovabbiakban: I1BSZ).
Az IBSZ-t a munkaviszony soran oktatni, az abban foglaltak betartasat ellendrizni sziikséges.

a)

A belligyi szerv koteles olyan IBSZ-t alkotni, amely alkalmas arra, hogy az informatikai halézat tekintetében
a hasznélhatoésag és a biztonsdg szempontjait is érvényesitve — a vonatkozo jogszabalyokkal harmonizélva -
megfelel6 normativ hatteret nyujtsanak a foglalkoztatottak részére.

A Dbeligyi szerv informacidbiztonsagi felelése koteles a foglalkoztatottak részére idészakos
informacidbiztonsagi képzést szervezni.

Elektronikus informdcids rendszerek hozzdférése és a levelezés

A bellugyi szerv a foglalkoztatottak elektronikus levelezése tekintetében megfelelé informacidbiztonsagi
szabdlyokat koteles alkotni:

a)

b)

A belsé elektronikus informaciés rendszerek tekintetében tiltani sziikséges a rendszerhozzaférésekhez
hasznalt jelszavak dtadasat.

A belligyi szervnél kotelezé a felhaszndloi jelszavak meghatédrozott idékozonkénti megvaltoztatasanak
kikényszeritése. A jelszavak tekintetében iranyadénak tekintendék az ,erés’, legalabb 10 karakter hosszu,
szamot, kis- és nagybet(it tartalmazé jelszavak.

A belligyi szervnél a biztonsagi képzésen kiemelt hangsulyt kell helyezni a beérkezé e-mailekkel és
csatolményokkal 6sszefliggd elvért felhasznaléi magatartasra.

Amennyiben a levél feladdja, tartalma vagy csatolmdnya gyanus, a foglalkoztatott koteles azt jelenteni
a kijelolt informacidbiztonsagért felelés személy vagy szervezeti egység felé.
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Belsé hdldzati infrastruktira védelme

4. A nagy kiterjedésu, belsé, komplex halézatokkal 6sszefliggésben az aldbbi irdnymutatasokat kell figyelembe vennie

a bellgyi szervnek:

a)

b)

Minden foglalkoztatott esetében ugy kell kialakitani a hozzaférési jogosultsagokat, hogy csak azok a halézati
eréforrasok keriiljenek hasznalatra, amelyek az adott foglalkoztatott feladataihoz feltétlendl sziikségesek.

A munkaltato altal biztositott eszkdzokkel, beleértve a mobil eszkdzdket is, tilos ismeretlen és/vagy nyilt (nem
titkositott) WiFi hal6zatokhoz csatlakozni.

Magénhasznélatd mobilinformatikai eszkéznek az intézmény hdldzatara vald csatlakoztatdsa kizardlag
engedéllyel, a megadott mddon és helyen lehetséges.

Kdros kédok elleni védelem

5. Akaros kédokkal kapcsolatosan az aldbbi normativ rendelkezéseket sziikséges betartani:

a) Tilos megnyitni gyanusnak tiné hivatkozasokat és fajlokat. Ha a foglalkoztatott ilyet észlel, koteles
azt jelenteni a kijel6lt informaciobiztonsagért felelés személy vagy szervezeti egység felé.

b) Munkahelyi szamitogépbe magantulajdont vagy ismeretlen forrasbdl szarmazé eszkézoket csak engedély
birtokdban, el6zetes ellenérzést kdvetéen helyezhet be a foglalkoztatott.

c) Tilos ismeretlen, gyanus alkalmazasokra vagy felugré ablakokra kattintani. Kérdéses esetben a foglalkoztatott
koteles azt jelenteni a kijel6lt informaciobiztonsagért felelés személy vagy szervezeti egység felé.

d) Munkahelyi informatikai eszkdzon tilos haszndlni mas forrasbol vagy letoltésbél szarmazd szoftvert.
A munkahelyi szamitdgépekre és mobil informatikai eszkdzokre kizardlag a belligyi szerv éltal biztositott
vagy engedélyezett szoftverek az arra jogositott személy dltal kerlilhetnek telepitésre.

Vagyontdrgyak

6. Az informatikai vagyontargyak kezelését a belligyi szervnek az IBSZ-ben kotelez6 szabalyoznia. Ezzel

Osszefliggésben a kovetkezbket sziikséges figyelembe venni:

a) A foglalkoztatottak nem hasznélhatjak magéncélra a belligyi szerv dltal biztositott informatikai eszkdzoket.

b) A foglalkoztatottak kotelesek a rajuk bizott informatikai eszkozoket a belsé szabalyoknak megfelel6en
hasznalni, kezelni, megdvni.

c) A belligyi szerv a hatélyos informaciébiztonsagi, illetve adatvédelmi jogszabélyokkal 6sszhangban jogosult
az elektronikus informdcids rendszereiben titkositasi eljarasokat alkalmazni.

Elavult eszkézpark

7. Abellgyi szerv koteles az informatikai rendszereik hardveres és szoftveres frissitésérél gondoskodni.
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10.

11.

Vezeték nélkiili hdlézatok biztonsdga

A belligyi szerv altal biztositott mobil informatikai eszkozokkel tilos ismeretlen és/vagy nyilt (nem titkositott)
WiFi halézatokhoz csatlakozni.

Tdvoli munkavégzés

A tadvoli munkavégzéssel 6sszefliggésben a kovetkez6 rendelkezéseket sziikséges betartani:

a)
b)
<)

Publikus vezeték nélkili halézatot tilos munkavégzésre hasznalni.

Tilos hozzéférést adni a belligyi szervi adatokhoz a foglalkoztatottak csaladtagjai szamara.

Az otthoni munkavégzéshez biztositott eszkdzoket a munkavégzés sziineteltetésekor jelszéval védetten kell
zarolni.

A belligyi szerv altal biztositott eszkdzokre nem toltheték le és nem telepitheték a munkafeladattal 6ssze
nem fliggé tartalmak, alkalmazésok.

Otthoni munkavégzés esetén meg kell akadélyozni, hogy betekintést nyerhessen a hivatali adatokba
illetéktelen személy.

A bellgyi szerv éltal rendelkezésre bocsatott informatikai eszk6zok esetén a hibaelharitas csak a beliligyi
szerv altal kijelolt, mszaki szervezeti egységével térténhet.

A belligyi szerv a kulféldi munkavégzéshez kiilon eszkozt biztosit, ami kizérélag a levelezérendszerhez valé
hozzéférésre alkalmas.

Magdntulajdonu eszkdzdk

A magantulajdonu informatikai eszk6zok hasznalatdnak lehetéségét a belligyi szerv sajat hatdskorben

szabdlyozhatja. Ha a belligyi szerv lehetévé teszi ilyen eszkdzok haszndlatat, igy annak minden részletét koteles

szabalyozni.

Fizikai biztonsdg

A bellgyi szerv koteles az informécidbiztonsédg leheté legmagasabb szintjének eléréséhez a fizikai biztonsagi
kérdéseket részletekbe menéen szabdlyozni.
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Az emberi eréforrasok minisztere 26/2019. (VIIl. 15.) EMMI utasitasa
a személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok megismerésének rendjérol

A jogalkotésrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. & (4) bekezdés c¢) pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva
- az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 25/M. § (1) bekezdés
f) pontjdban és 30. § (6) bekezdésében meghatdrozottakra és a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérdl
sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 24. cikk (2) bekezdésében vonatkozé szabélyok
alapjan - az Emberi Er6forradsok Minisztériuma altal kezelt személyes adatok védelme érdekében a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A személyes adatok védelmérdl, tovdbba a kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld, az Emberi Eréforrasok
Minisztériuma (a tovabbiakban: Minisztérium) kezelésében lévé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél széléd szabdlyzatot a Mellékletben foglaltak szerint
allapitom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

3.8 Hatalyat veszti a kozérdek(i adatok megismerésének rendjérél szold 17/2012. (XI. 16.) EMMI utasitas, tovabba
az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatarél szélo 48/2013. (XIl. 16.)
EMMI utasitas.

Dr. Kdsler Mikl6s s. k.,

emberi eréforradsok minisztere

Melléklet a 26/2019. (VIII. 15.) EMMI utasitdshoz

A személyes adatok védelmérdl, tovabba a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld,
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma kezelésében 1évé kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl sz616 szabélyzat

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8 (1) A szabdlyzat célja, hogy az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: Minisztérium) tevékenysége soran
a személyes adatok védelméhez f(iz6dé jog érvényesiilésének biztositasa, illetve a Minisztérium altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsdnak megakadalyozdsa érdekében meghatadrozza a személyes adatok
kezelése soran irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirdsokat, tovdbba az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. térvényben (a tovébbiakban: Infotv.), a kozérdek( adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Koltségtéritési rendelet), valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyokban foglalt el6irasok figyelembevételével
elésegitse a kdzérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé Alaptdrvényben régzitett jog
érvényesuilését azaltal, hogy meghatdrozza a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét a Minisztériumban.

S

A szabalyzat hatdlya a Minisztérium valamennyi szervezeti egységére, valamint foglalkoztatottjara kiterjed.

A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a Minisztérium szervezeti egységei altal folytatott adatkezelési
muveletekre az adatok megjelenési formajatdl fuiggetleniil, az adatkezelés teljes folyamatara kiterjedéen — az adatok
megszerzésétdl vagy a minisztériumi szervnél torténé keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fuggetlendl attdl, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely ligyben keletkezett irat részét
képezik-e.

—
w
~
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2.§

3.8

(4) A szabalyzat rendelkezéseit a Minisztérium kezelésében évé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok

—_ o~

megismerésére iranyuld igények esetében kell alkalmazni fliggetlendl attdl, hogy az adatigénylé a kérelmét
a Minisztériumhoz kozvetlenll nyujtotta be, vagy mds szerv a hozzd benyujtott igényt a Minisztériumhoz
tovabbitotta.

A szabdlyzat nem vonatkozik a kdzhitell nyilvantartasbdl torténd, torvényben szabdlyozott adatszolgaltatasra.

A mindsitett adatok kezelésére vonatkozé jogszabdly eltéré rendelkezésének hidnydban a szabdlyzatot kell
alkalmazni a mindsitett adathordozéban szerepeltetett személyes adatok kezelése soran.

1. Ertelmez6 rendelkezések

A szabdlyzat alkalmazasaban

a) adatkezel6 szerv: a Minisztérium;

b) adatbirtokos: a Minisztérium adatkor szerint érintett szervezeti egységének azon vezetdje, aki onalléan vagy
masokkal egyltt az adat kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

<) személyes adat: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérdl szolo,
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovdbbiakban: 3ltaldnos
adatvédelmi rendelet) szerinti személyes adat;

d) kézérdekd adat: az Infotv. szerinti kozérdeki adat;
e) kézérdekbdl nyilvdnos adat: az Infotv. szerinti kozérdekbdl nyilvanos adat;
f) uzleti titok: az Uzleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvényben meghatérozott lizleti titok;

9) nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzéférhet6vé tétele;
h) érintett: az Infotv. szerinti érintett.

Il. FEJEZET
A SZEMELYES ADATOK VEDELME

2. A Minisztérium hivatali szervezetének vezetdje

A Minisztérium hivatali szervezetének vezetGje a kozigazgatasi allamtitkar

a) felel6s a Minisztérium altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért;

b) felel6s a Minisztérium személyi allomanyanak adatvédelmi oktatdsaért az adatvédelmi tisztviseld
bevonasaval;

c) felel6s a Minisztérium irdnyitdsa és felligyelete ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellenérzéséért, az ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysérté korilmények
megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitdsdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért;

d) felel6s az érintett jogainak gyakorlasahoz, valamint tajékoztatasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

e) felel6s az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, valamint az ahhoz
szlikséges feltételek biztositasaért;

f) felel6s az adatvédelmi feladatok ellatdséra alkalmas adatvédelmi tisztviselé kijeloléséért, nevének és
elérhetéségének a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsag (a tovabbiakban: Hatésag) részére
torténd bejelentéséért;

a) felelés az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
mveletekhez valé hozzéféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakért6i szintli ismereteinek
fenntartdsahoz szlikséges feltételek és forrasok biztositasaért;

h) felel6s az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kozzétételi kdtelezettség teljesitéséért;

i) felel6s a kozérdekl adatokra és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra iranyuld adatigénylések hataridében torténé
megvalaszolasaért;
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4.8

j) biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6é a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitél ne
fogadjon el;
k) gyakorolja az adatvédelmi tisztvisel6 felett az altaldanos adatvédelmi rendelet 38. cikk (3) bekezdésében

meghatarozott ellenérzési jogokat.

3. Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztvisel6t frdsban jeldli ki a kdzigazgatési allamtitkér. Adatvédelmi tisztvisel6nek csak olyan

személy jel6lhet6 ki, aki az dltaldnos adatvédelmi rendeletben és az Infotv.-ben foglalt feltételeknek megfelel.

Nem lehet olyan személyt kijeldIni adatvédelmi tisztvisel6nek, aki az adatkezel6 szervnél adatkezeléssel kapcsolatos

dontések meghozatalara jogosult személynek a Polgari Torvénykonyvrdl sz6ld 2013. évi V. torvény 8:1. § 2. pontja

szerinti hozzéatartozoja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nevérdl és elérhet6ségérdl a Minisztériumi foglalkoztatottakat tajékoztatni kell, valamint

a Hatoésag nyilvantartasaba be kell jelenteni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatasa céljabdl, az ahhoz sziikséges mértékben a mindsitéssel védett

iratokba betekinthet.

A kozigazgatasi allamtitkér biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szdmara meghatérozott feladata kapcsén eljarva

a hozzaférést a feladatai végrehajtasahoz sziikséges elektronikus rendszerekhez, iratokhoz, egyéb adathordozdkhoz,

valamint a szakmai ismeretei naprakészen tartdsdhoz sziikséges feltételeket, jogosultsdgokat és eréforrdsokat

rendelkezésére bocsatja.

A Minisztériummal barmely jogszabaly alapjan foglalkoztatdsi jogviszonyban all6 személyek a személyes adataik

kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolddé valamennyi kérdésben a hivatali Ut betartasa nélkil, kézvetlendil

fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hoz.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az altalanos adatvédelmi rendeletben és az Infotv.-ben rogzitetteken tul, kizardlag

a kovetkezé feladatokat latja el:

a) a kozigazgatasi allamtitkar altal jévahagyott ellendrzési tervet készit, a tervben foglaltak szerint ellenérzi
az adatkezeld szervnél az adatvédelmi és adatbiztonsagi kdvetelmények megtartasat;

b) az adatkezeléssel kapcsolatos el6irdasok megszegésének észlelése esetén az adatvédelmi tisztviselé felhiv
a jogszer( dllapot haladéktalan helyredllitasara, és a hidnyossdgokat — amennyiben emiatt adatvédelmi érdek
sérelmet szenvedne, Ugy kozvetlenil - jelzi a kdzigazgatési dllamtitkdrnak, indokolt esetben kezdeményezi
a felel6sség megallapitdsahoz szlikséges eljaras lefolytatasat;

<) kozremUkodik az adatvédelmi incidensek kivizsgaldsdban, vezeti a Minisztérium adatvédelmiincidens-
nyilvantartasat, és a vizsgalat eredménye alapjan a jogszabdlyi feltételek fennalldsa esetén bejelenti azt
a Hatdséag részére;

d) nyilvantartast vezet az érintettnek a személyes adatai kezelésével kapcsolatos hozzéférésre, helyesbitésre,
torlésre, tiltakozasra, valamint korlatozasra vonatkozéan benyujtott és elutasitott kérelmérdl, az elutasitas

indokairdl;

e) a d) pont szerinti nyilvantartas alapjan személyes adatot nem tartalmazé kimutatést vezet, amelyrél minden
év januar 31-ig megklildott éves jelentésben tajékoztatja a Hatésagot;

f) vezeti a személyes adat kezelésével 6sszefliggé egyéb nyilvantartasokat;

a) részt vesz a Hatdsag altal szervezett képzéseken.
A Minisztérium szervezeti egységei kdtelesek egylittmiikodni az adatvédelmi tisztvisel6vel.

4. Adatvédelmi Osztdly

Az Adatvédelmi Osztdly észrevételezi azon jogszabalytervezeteket vagy mds el6terjesztés-tervezeteket
(a tovébbiakban egyiitt: eléterjesztés), amelyek érintik a személyes adatok korét.

Az Adatvédelmi Osztdly az (1) bekezdésben meghatdrozottak elldtdsa kdrében vizsgalja, hogy az el6terjesztések
megfelelnek-e a személyes adatok kezelését szabalyozé jogszabalyoknak.
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6.8

7.8

8.§

9.§

10.§

5. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A Minisztérium a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:

a) Jogszerliség, tisztességes eljdrds és dtldthatdsdg elve: A személyes adatok kezelésére csak és kizardlag
a megfelel6 jogalap megléte esetén keriilhet sor. Az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok betartasan tul,
a Minisztérium tiszteletben tartja az érintettek személyes adataikhoz fiz6d6 jogét és az emberi méltdsagat
az adatkezelés sordn. A Minisztérium az adatkezelést atlathatéan végzi, az adatkezelésrél hatékony és teljes
kord tajékoztatast nyujt az érintettek részére.

b) Célhoz kétottség elve: A Minisztérium kizarélag elére meghatarozott, jogszert célbdl kezel adatokat, a céllal,
célokkal 6sszeegyeztetheté mddon.

c) Adattakarékossdg elve: A Minisztérium kizarélag annyi és olyan személyes adatot kezel, mely a meghatarozott
cél teljesiiléséhez sziikséges. A Minisztérium az adatkezeléskor meghatdrozott cél megvaldsulasat kovetéen
- kivéve, ha jogszabaly ezzel ellentétesen rendelkezik, vagy az adattarolds olyan adatkezelési cél elérése
érdekében lehetséges, mely 6sszeegyeztethetd az eredeti adatkezelési céllal — a személyes adatokat torli.

d) Pontossdg elve: A Minisztérium az altala kezelt személyes adatok pontossagat az adatbirtokos folyamatos
felllvizsgdlata és az érintett helyesbitéshez val6 joga gyakorldsanak biztositasaval garantélja.

e) Korldtozott tdrolhatdsdg elve: A Minisztérium a személyes adatot tartalmazé dokumentumot az adatkezelési
cél elérését vagy az adatkezelési idd leteltét kdvetden — kivéve, ha jogszabdly ezzel ellentétesen rendelkezik,
vagy az adattdrolds olyan adatkezelési cél elérése érdekében lehetséges, mely 6sszeegyeztethetd az eredeti
adatkezelési céllal - torli vagy anonimizalja, amely révén az érintett a tovabbiakban nem azonosithaté.

f) Integritds és bizalmas jelleg elve: A Minisztérium biztositja a jogosultak szdmara, hogy az adatokhoz
hozzaférjenek, tovdbbd az adatbiztonsagért felel6s szervezeti egység felligyeletével gondoskodik
a személyes adatok védelmérdl.

9) Elszdmoltathatdsdg elve: A Minisztérium valamennyi személyes adat kezelésével 6sszefliggd tevékenységét
visszakovethetd modon dokumentdlja, és ezaltal biztositja az adatkezeléssel kapcsolatosan megtett
intézkedések atlathatdsagat.

6. Az érintett jogai és az érintett jogainak érvényesitésével 6sszefliggd feladatok

Az érintettnek joga van irdsban tdjékoztatast kérni a Minisztérium &ltal kezelt személyes adatai vonatkozasaban

a) a személyes adatok korérdl,

b) az adatkezelés jogalapjarol,

Q) az adatkezelés céljardl,

d) a cimzettek vagy cimzettek kategoéridirdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
kozolni fogjak,

e) az adattarolds idétartamardl,

f) az adatok forrasara vonatkozé minden elérhet6 informaciérél, ha az adat nem az érintettdl szarmazik.

Az érintett irasban kérheti, hogy a Minisztérium

a) modositsa valamely kezelt személyes adatat,

b) tordlje személyes adatait,

c) a ra vonatkozo, éltala az adatkezelé szerv rendelkezésére bocsatott, barmilyen formaban rogzitett személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

A Minisztérium - az adatvédelmi tisztvisel$ utjan — a 7-8. §-ban foglalt kérelemnek, ha jogszabaly ellentétesen nem
rendelkezik, legfeljebb 30 napon bellil eleget tesz. A kérelem teljesitésérél vagy annak elutasitasardl 30 napon beliil
koteles tdjékoztatni az érintetett.

Az érintettet megilletd jogok gyakorldsdra az érintettek adatainak védelmét szolgdlé adatbiztonségi
kovetelményeket szem el6tt tartva csak a kérelmezé megfeleld azonositasa, illetve kérelme tartalmanak hitelesitése
esetén van lehetéség. Nem biztosithatd ezen jogok gyakorlasa kiilondsen az elektronikus alairassal nem hitelesitett,
vagy a kérelmezé személyének azonositdsdt nem biztositd elektronikus levél, valamint telefax utjan érkezett
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13.8

kérelmek esetén. Elektronikusan benyujtott kérelem esetén a megfelelé azonositas az elektronikus lgyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl szol6 2015. évi CCXXII. torvény 18. §-a szerint valdsulhat meg.

A Minisztérium az érintett részére nyujtand6 barmely értesitést és tdjékoztatast kdnnyen hozzaférhetd és olvashato
formaban, lényegre toré, vildgos és kozérthetéen megfogalmazott tartalommal teljesiti. A Minisztérium
az informéacidt irasban, elektronikus Uton, illetve az érintett kérelmére szdban is megadhatja, amennyiben az érintett
személyazonossdga igazolt.

Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa sordn a tajékoztatast és az adatrdl kért elsé masolatot dijmentesen kell
biztositani, kivéve, ha az érintett kérelme - annak ismétlédé jellege vagy jogszabalyban, illetve a Hatésag
joggyakorlata értelmében - tulzé. Ez esetben - eltéré jogszabdlyi rendelkezés hianydban - az adatkezel6 szerv
jogosult észszer(, a Koltségtéritési rendelet elbirdsai alapjan koltségtéritést megallapitani.

7.Az adatkezelési tevékenységek nyilvdntartdsa

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat az adatvédelmi tisztvisel6 vezeti. Az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasaba az adatbirtokos az adatvédelmi tisztvisel6 altal meghatarozott modon és formaban szolgaltat
adatokat.

8. Adattovdbbitds

A Minisztériumi szervezeti egység az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes személyes adattal
Osszefiiggésben koteles ellendrizni, igy kilondsen azt, hogy az igényelt adatokra vonatkozéan az adatok
kezeléjének minésiil-e.

Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes adatot kezel6 szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez
sziikséges jogalappal vagy az érintett irdsos — a vonatkozd jogszabdlyi elvérdsoknak megfelelé tartalmu -
hozzajarulasaval és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és
a célhoz kotottség a jogszerliség egylittes kdvetelménye.

Harmadik személy vagy szerv éltal benyujtott adattovabbitési kérelem elbirdlasa — torvényben kotelezéen elbirt
adattovabbitds esetét kivéve — a Minisztérium hivatali szervezete vezet6jének vagy az altala kijelolt vezetének
a hatédskorébe tartozik, amellyel kapcsolatban kikérheti az adatvédelmi tisztvisel véleményét. Az adatigénylés
abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;
c) az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozé adatigénylés esetén

az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.
Az adattovdbbitds torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgéltatassal, tovdbba - torvény ilyen tartalmu
rendelkezése vagy erre vonatkozé megallapodas alapjan — kozvetlen hozzéférés biztositasaval.

9. Adattovdbbitdsi nyilvdntartds

Ha olyan adat tovabbitasara keril sor, amellyel kapcsolatban az adattovabbitast végz6é minisztériumi szervezeti
egység — az altaldnos adatvédelmi rendelet vagy Infotv. altal biztositott jogait érinté — adatkezelési korlatozast
jelzett, az adatkezelési korldtozast szerepeltetni kell az adattovabbitasi nyilvantartasban.

Az olyan elektronikus informacids rendszerek esetében, ahol a folyamatos és zart rendszerben térténd naplozas
nem biztositott, valamint manualis adatkezelések esetén az adatkezelés céljat, az érintett adatokat, illetve
az adatkezelést folytatd személy azonositasat lehetévé tevé adatokra és az elvégzett miveletekre vonatkozéan
papiralapu adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérdl kell gondoskodni.
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10. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat lefolytatdsa és az el6zetes konzultdcié kezdeményezése

16.8 (1) Az adatbirtokos abban az esetben végez elézetes hatasvizsgalatot tervezett vagy folyamatban lévé adatkezelésnél,
ha az adatkezelés valamely - kilondsen Uj technoldgidkat alkalmazé - tipusa, figyelemmel annak jellegére,
hatékorére, korilményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, vagy az adatkezelés kockazatanak és Iényeges koriilményének - kiiléndsen az adatkezelés

(2) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcsén kikérheti a tervezett, illetve megvaltozott adatkezelés altal
érintett személyek véleményét.

(3) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcsdn kikéri a dontés végrehajtdsdért felelds szakterilet,
az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds szervezet vezetéjének vagy az elektronikus biztonsagért
felelés személynek és a rendszerek Uzemeltetésében részt vevd szervezeteknek, valamint az adatvédelmi
tisztvisel6nek a véleményét.

(4) Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljéra, az érintettek korére, az adatkezelési
muveletek sordn alkalmazott technoldgidra tekintettel — az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira és
szabadsagaira nézve - valdszinUsithetéen magas kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy
az adatkezelés az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsa aldli mentesitést tartalmazd valamely jogszabalyban
meghatarozott kivételi kdrbe tartozik, gy ennek tényét az adatbirtokos irdsban régziti.

(5) Az adatbirtokos koteles az elékészitett adatkezelés esetén az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasarol szélo
dokumentumot kitolteni és azt az adatvédelmi tisztviselének megkildeni. Az adatvédelmi tisztviselé a megklldott
dokumentumot az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba bejegyzi.

(6) Amennyiben az adatbirtokos az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas
kockazatot azonosit, vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatdsvizsgélattal kotelezéen vizsgélandd
adatkezelési tevékenységek esete all fenn, — a dontése alapjaul szolgald legfontosabb szempontokat irasban
megjeldlve - adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatdsdt kezdeményezi a Minisztérium hivatali szervezetének
vezetbjénél.

(7) A Minisztérium hivatali szervezetének vezetdje az adatbirtokos javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatdsvizsgélat
lefolytatdsat, vagy irdsban rogziti mell6zésének okait és az adatvédelmi tisztvisel6 kapcsolédo alldspontjat.
Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irasban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrél sz616 dontés nem hozhatd meg.

(8) Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsdban az adatkezelés altal érintett személyek vesznek részt. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatdsat az adatvédelmi tisztviselé tdmogatja. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat sordn keletkezett
iratok az adatkezel6 szerv dontését el6készité adatokat tartalmaznak, ezért azokon ,Nem nyilvanos!” jelzést kell
elhelyezni. Ha a hatasvizsgélat soradn kezelt adatok egy részének esetében azok mindsitésére vonatkozé jogszabalyi
feltételek fennélinak, akkor az adatkezel$ szerv vezetdje dont a sziikséges iratok mindsitéssel torténd védelmérdl és
annak szintjérdl.

(9) Az adatbirtokos és az adatkezelés dltal érintett személyek az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményeirél mindsitett
adatot nem tartalmazé, ,Nem nyilvdnos

(10) Az adatvédelmi hatasvizsgalatrél szolé Osszefoglald jelentést a Minisztérium hivatali szervezetének vezetdje
hagyja jova.
(11) Az adatvédelmi tisztvisel6 a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az adatkezelési tevékenységek

Id

jelzéssel ellatott 6sszefoglalo jelentést készitenek.

nyilvédntartasaba.

(12) Ha az adatvédelmi hatdsvizsgélat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés jelentette kockdzat nem
mérsékelhetd a rendelkezésre 4ll6 technoldgidk és a végrehajtasi koltségek szempontjabdl észszerld médon - vagy
azt jogszabaly kotelezéen elbirja -, akkor az adatkezel6 szerv elézetes konzultaciét kezdeményez a Hatdsagnal.

11. Az adatvédelmi incidens észlelése és az adatvédelmi incidens kezelése

17.8 (1) A Minisztérium adatkezelésében és az adatfeldolgozénal bekdvetkezett adatvédelmi incidens gyanujat észlel
személynek a tdjékoztatast haladéktalanul az adatvédelmi tisztvisel6hoz, az Adatvédelmi Osztély vezetdjéhez és
az informatikai rendszerek informatikai biztonsdgaért felelés szervezeti egység vezetdjéhez kell megtenni.
A tdjékoztatasnak, amennyiben lehetséges, az 1. fliggelék szerinti adatokat kell tartalmaznia.
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18.§

19.§

)

A Minisztériumhoz kilsé észlelé személyt6l szarmazd, a Minisztérium adatkezelésére vagy az adatfeldolgozéra
vonatkozé adatvédelmi incidens gyanujanak targyaban érkezett tdjékoztatast haladéktalanul tovabbitani kell
az adatvédelmi tisztvisel6nek, az Adatvédelmi Osztdly vezet6jének és az informatikai rendszerek informatikai
biztonsagaért felelés szervezeti egység vezetdjének.

Ha a Minisztérium ellenérzésre jogosult szervezeti egysége a feladata ellatdsa soran adatvédelmi incidens gyanujat
észleli, haladéktalanul értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t, az Adatvédelmi Osztdly vezet6jét és az informatikai
rendszerek informatikai biztonsagaért felelGs szervezeti egység vezetdjét.

Az adatvédelmi tisztvisel6, az Adatvédelmi Osztaly vezetdje és az informatikai rendszerek informatikai biztonsdgéért
felelds szervezeti egység vezetdje (a tovabbiakban: munkacsoport) megvizsgélja, hogy

a) a tajékoztatds alapjan fennall-e a gyanuja az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének;

b) az adatvédelmi incidens az informatikai rendszert érintéen kovetkezett-e be;

c) mely szervezeti egységeket kell bevonni az intézkedések megtételébe.

A munkacsoport — amennyiben az incidens gyanuja felmeril — a dontés el6készitésére szolgald anyagot megkiildi
az adatbirtokos szédmara. Ha az adatbirtokos nem dllapithaté meg, akkor az Uzemeletetést végzé szervezet
az incidenskezelési eljardsnak megfeleléen jér el.

Ha nem éllapithaté meg adatvédelmi incidens, de egyéb incidens bekovetkezése igen, akkor a feladat- és hataskort
figyelembe véve kerlil sor a tovabbi eljaras folytatasara.

Az adatbirtokos vizsgélja a feladat- és hataskorébe tartozé nem informatikai rendszert érinté adatvédelmi incidens
gyanujaval érintett tajékoztatasokat.

Ha az adatvédelmi incidens a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan egyértelmiien megdllapithatd, az adatbirtokos
az 1. fuggelék szerint bejelentett adatokat megkuldi az adatvédelmi tisztviselének, aki 72 6rén belll intézkedik
a hatoésagi nyilvantartasba valoé bejelentésrél.

Ha a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan az adatbirtokos egyértelmien nem tudja megdllapitani az adatvédelmi
incidens bekovetkezését, de feltételezhetd, hogy az esemény magas kockazattal jart, az adatvédelmi tisztviselé
véleményének megkérése mellett haladéktalanul 6sszehivja a munkacsoportot.

A vizsgalat az adatvédelmi tisztvisel$ véleményének, szakértéi tandcsanak kikérésével és annak figyelembevételével
torténik.

A munkacsoport a tajékoztatast megvizsgdlja, a tajékoztatétdl, valamint az adatfeldolgozotdl sziikség esetén
tovabbi adatszolgaltatast kér, amelyet az érintettek kotelesek haladéktalanul teljesiteni.

A munkacsoport gondoskodik az elsédleges intézkedések megtételérél. Ha a vizsgdlat sordn a munkacsoport
megdllapitja az érintettek jogaival és szabadsdgaival kapcsolatban a magas kockazat fenndlldsat, akkor
az 1. fliggelék szerinti adatokat az adatvédelmi tisztvisel6 kozremikodésével a Hatdsdg részére 72 6ran belil
megkdldi az erre rendszeresitett elektronikus fellilet igénybevételével.

Az adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén a munkacsoport dontése alapjan a Minisztérium tajékoztatja
a 2. fuggelékben meghatarozott adatokrél az incidenssel érintetteket.

Az adatvédelmi tisztviselé a munkacsoport vagy az adatbirtokos altal megkiildott, 2. fliggelék szerinti adatvédelmi
incidenst bevezeti a Minisztérium adatvédelmiincidens-nyilvantartasaba.

12. Az adatfeldolgozds

A Minisztérium adatfeldolgozot vehet igénybe. Az adatfeldolgozd az adatkezelési muveletekhez kapcsolodd
technikai feladatokat végzi, és e mindségében gyakorolja az adatkezel6 Minisztérium 3ltal atruhdzott
jogosultsagokat, teljesiti kotelezettségeit.

Az adatfeldolgozasra vonatkozd megallapodast irdsba kell foglalni. Amennyiben az adatfeldolgozéként igénybe
venni kivant szervre vagy személyre az utasitds hatalya nem terjed ki, akkor a megallapodasban kell érvényesiteni
az adatfeldolgozdval szemben e cimben foglalt eléirdsokat.

Adatfeldolgozo igénybevétele esetén az adatkezelés céljanak meghatarozasara, az adatkezelésre vonatkozé érdemi
dontések meghozatalara az adatkezeld jogosult.

Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén belil, illetve az adatkezelé altal meghatarozott keretek kozott felelds
a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért,
tovabbd minden olyan jogsértésért, amit az adatkezel6 utasitasdnak vagy az adatfeldolgozassal 6sszefliggésben
kotott megbizasi szerz6désben foglaltak megszegésével okozott.
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22.§

23.§

24.8§

(6)

13. Adatbiztonsdgi eléirdsok

Az adatkezel6 szery, illetve tevékenységi kdrében az adatfeldolgozo kételes gondoskodni az adatok biztonsagarol.
Az elektronikusan kezelt adatallomanyok tekintetében biztositani kell, hogy a kiilonb6zé nyilvéantartasokban térolt
adatok - torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — kozvetlenil ne legyenek dsszekapcsolhatdak.

Az informatikai adatbiztonsagi el6irdsok részletes meghatarozasat kiilon szabélyzat tartalmazza.

IIl. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK RENDJEROL

14. A k6zérdek( adat megismerése irdnti igény benyujtdsa

A Minisztérium a postai vagy elektronikus uton torténé kozérdek(i adat megismerése iranti igényeket a honlapon
megjeldlt postacimen, illetve elektronikuspostafidk-cimen fogadja.

Az (1) bekezdésen kiviili, a Minisztérium egyéb elérhetéségeire — barmilyen médon — benyujtott kdzérdekl adat
megismerése iranti igényeket a cimzett szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja az Adatvédelmi Osztalyra.

A (2) bekezdés szerinti megkereséseket nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy azok nem
az (1) bekezdésben meghatarozott elérhetéségekre érkeztek.

15. A kbzérdekd adat megismerése irdnti igény vizsgdlata

A beérkezett adatigénylést az Adatvédelmi Osztaly vezet6je vagy az altala az lgy intézésére kijeldlt munkatars
(a tovabbiakban: ligyintézé) megvizsgalja és ellendrzi, hogy az adatigényl6 az igénylSlapot megfeleléen toltotte-e
ki, illetve hogy a nem az igényl6lapon benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.
Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges adatokat — sziikség
esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység (a tovabbiakban e fejezetben: szervezeti egység) bevonasaval -
fel kell hivni az igényl6t az adatigénylés pontositasara. Amennyiben az adatigénylé a kérelem pontositasara irdnyuld
felhivdsra nem valaszol, a kérelmét visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a felhivasban figyelmeztetni
kell.

Az Infotv. 33. §-a szerinti, elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében az tgyintézé
az igényl6t tajékoztatja a kdzzétett adat pontos fellelhet6ségérdl és arrdl, hogy az igényt ezéltal teljesitettnek kell
tekinteni.

Ha az adatigénylés teljesitése soran az dllapithaté meg, hogy az igényelt adatokat vagy azok egy részét nem
a Minisztérium kezeli, az igényl6t errél irasban —a 7. § (1) bekezdése szerinti hataridében — tajékoztatni kell.

Ha megallapithatd, hogy az adatigénylés az azonos igénylé dltal egy éven belil benyujtott, azonos adatkorre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, és az adatkorbe tartozd adatokban idékozben valtozds nem tortént,
az adatigénylésnek nem kell eleget tenni. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatérozott esetben téjékoztatni
kell az adatigénylét.

Ha az adatigénylé nem adja meg a nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt
az elérhetéséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato,
az adatigénylésnek az Infotv. 29. § (1b) bekezdésében foglaltak alapjan nem kell eleget tenni.

16. Az igényelt adatok Osszedllitdsa, mindsitése

A formai és tartalmi szempontbdl megfelelé igény benyujtdsa utdn az tigyintézé haladéktalanul megallapitja, hogy
az igényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységnél taldlhatdak, ezt kdvetéen az igényt a szervezeti
egységhez tovébbitja.

A szervezeti egység az igényelt adatokat dsszegydjti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazé
dokumentumokat 5 munkanapon beliil megkiildi az tigyintézének.
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25.8§

26.8§

@)

Amennyiben még az adatok GsszegyUjtését, Osszeadllitdsat megel6zéen alappal feltételezhetd, hogy az igényelt

adatok teljes kore az Infotv. 27. §-a szerinti, illetve a (4) bekezdésben foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg,

a szervezeti egység err6l — az elutasitdas indokat megjeldlve - tdjékoztatja az Ugyintéz6t, aki lefolytatja

az (5) bekezdés szerinti eljarast.

Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kord, hidnytalan 6sszedllitdsa a szervezeti egység

feleléssége. A szervezeti egység az adatok Osszegy(jtése sordn jelzi az ligyintézének, amennyiben megitélése

szerint az igényelt adatok vagy azok egy része az (5) bekezdés a)-b) pontja szerinti valamely szempontnak nem
felelnek meg, illetve az (5) bekezdés c)-d) pontja szerinti mindsités all fenn.

Az ligyintéz6 a (2) bekezdés szerinti adatok tekintetében 4llast foglal

a) a Minisztérium adatkezel6i min&ségérdl,

b) az adatok Infotv. szerinti kdzérdekd, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontés-elékészits jellegérdl,

c) arrél, hogy az adatok a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. toérvény 3. § 1. pontja szerint
mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2) és (4) bekezdése szerint korlatozott nyilvdnossagl adatnak
mindsilnek-e, valamint

d) arrol, hogy az adatok az igénylé altal — a c) pontban foglaltakon tilmené - meg nem ismerhet6 adatot
- személyes adatot, Uzleti titkot, a 25. § szerinti dontés megalapozésat szolgalé adatot - tartalmaznak-e.

Az ligyintéz6 allast foglal arrél, hogy a (2) bekezdés szerinti, a szervezeti egység adatkezelGje éaltal megklldott

adatok — a (3)-(5) bekezdésben foglalt szempontok alapjan - az igénylé altal megismerheték-e. Az ligyintézé

allasfoglalasanak kialakitasat kovetéen a (2) bekezdés szerinti adatok megismerését a kbzigazgatasi allamtitkar

a) azigénylé szamara a 17. alcimben foglaltak szerint lehet6vé teszi, vagy

b) elutasitja, és a 18. alcimben foglaltak szerint errél az igényl6t tdjékoztatja.

17. Addntés megalapozdsdt szolgdld adatok megismerésére irdnyuld igényekkel kapcsolatos
kilénés szabdlyok

A dontés megalapozasat szolgédld adat megismerésére irdnyuld igény esetén a (2)-(7) bekezdésben foglaltak szerint

kell eljarni.

A dontés megalapozasat szolgald adat - ha egyes ilyen adatok tekintetében jogszabaly rovidebb idétartamot nem

allapit meg - a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

A szervezeti egység a 24. § (6) bekezdése szerinti eljaras sordn — amennyiben megitélése szerint az igényelt adatok

ilyennek mindsiilnek - nyilatkozik arrél, hogy

a) azigényben szerepl6 adat dontés megalapozasat szolgald adat;

b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgaléd adat megismerése — a (4)-(5) bekezdés szerinti eljaras
keretében - engedélyezheté-e.

A dontés megalapozdsat szolgdlé adat megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizdrdsdhoz

fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - a kdzigazgatasi dllamtitkar engedélyezheti.

A szervezeti egység adatkezel6jével torténd konzultaciot kovetéen a dontés megalapozasat szolgalé adat

megismerésére irdnyuld igényt a jogi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar terjeszti a kdzigazgatasi dllamtitkar elé.

A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére irdnyulé igény — a (2) bekezdésben meghatarozott

id6tartamon belll - a dontés meghozataldt kovetéen akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés

megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a Minisztérium torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és

hataskorének illetéktelen kilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kilonosen az adatot keletkezteté allaspontjanak

a dontések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Az (5)-(6) bekezdés szerinti eljarast a 26. § (1) bekezdésében foglalt hataridén belll kell lefolytatni.

18. Az igény teljesitésére vonatkozd hatdriddk, az adatok dtaddsa és a kbltségtérités megdllapitdsa

A kozérdek( adat megismerésére irdnyul6 igénynek a Minisztérium az igény beérkezését kdvetd legrovidebb idd
alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.

Az Ugyintézd az (1) bekezdés szerinti kozérdekl adat megismerésére iranyuld igények teljesitését megelézéen
megkdildi a Parlamenti Allamtitkari Titkarsag, valamint a Sajté és Kommunikacios Féosztaly részére észrevételezés
céljabol.
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27.§

28.§

29.§

Ha az igény jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az (1) bekezdésben meghatarozott hatérid6é
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. A teljesitési hatéridé Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti
meghosszabbitdsarél az (gyintéz6 kezdeményezésére a kozigazgatdsi allamtitkdr dont. A hatérid6
meghosszabbitasardl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belil kell tajékoztatni.

Az igénynek kozérthetd formaban és — amennyiben ez aranytalan nehézség nélkiil megoldhato6 - az igénylé altal
kivant eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

Ha az igénylé az adatokat betekintés utjan kivdnja megismerni, vagy a mésolatokat személyesen kivénja atvenni,
az Ugyintézé6 - a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar jévahagyasat kovetéen - felveszi a kapcsolatot
az igényldvel id6pont egyeztetése céljabdl. Az igénylé — az ligyirat részét képezé — a 3. fiiggelékben meghatarozott
nyilatkozatban aldirasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot
megkapta. A nyilatkozat elmaraddsa esetén a dokumentumok tanulményozasat az igényl6 nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel6 idét kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulményozasa sordn az igényl6 kérdéseire vdlaszolni, és az adatok biztonsdgara, illetve
véltozatlansagara feltigyelni kell.

Az igényl6 jogosult a bemutatasra kerilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak tarolasi médjatdl fiiggetlentl
az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen,
az Infotv. 29. § (3) bekezdésének megfeleléen - koltségtérités dllapithatd meg. A koltségtérités mértékét a 29. §-ban
foglaltak szabélyok szerint kell megallapitani.

Ha a kdzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, az igényl6
altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum masolatdn a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Minisztérium alaptevékenységének elldtasdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jér, vagy ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé
masolatot igényelt, jelentds terjedelm(, illetve az Infotv. 29. § (5) bekezdése szerint szamitott koltségtérités mértéke
meghaladja a Koltségtéritési rendeletben meghatdrozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni, valamint intézkedni kell az el6zetesen megéllapitott és
befizetett 6sszeg, valamint a ténylegesen jelentkezd 6sszeg kozti esetleges kiilonbozet visszatéritésérdl.

Az (1) bekezdésben foglalt koltségtéritési okokrdl és a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon
belil kell tdjékoztatni.

Az igényl6 a (2) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kbvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak a beérkezéséig terjedd idétartam
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az adatigénylé hataridében nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést nem vallalja, az adatigénylést
visszavontnak kell tekinteni.

Amennyiben az adatigénylé fenntartja az adatigénylését, és véllalja a koltségtérités megfizetését, az ligyintézd
- a jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar jovahagyasat kovetden — tajékoztatja a koltségtérités megfizetésének
hatéridejérél, ami 15 napndl rovidebb hataridé nem lehet, ezzel egyidejlileg értesiti a Gazdalkodasi Féosztalyt
a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében.

A Gazdélkodasi Féosztély haladéktalanul tdjékoztatja az ligyintézét, ha a (4) bekezdés szerinti befizetés megtortént.
Az adatigénylést — fliggetlendl a koltségtérités beérkezésétél — az Infotv. szerinti hatdridében teljesiteni szlikséges.
A koltségtérités mértékének megdllapitasa soran figyelembe veheté koltségelemeket és azok legmagasabb
mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentés terjedelmének, valamint a munkaeréforras
aranytalan igénybevételének megéllapitdsa soran alkalmazandd szempontokat a Koltségtéritési rendelet hatdrozza
meg. Figyelembe kell tovabba venni a Minisztérium Onkéltségszamitasi szabélyzatanak rendelkezéseit is.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi46.szdm 4557

30.§

32.§
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19. Az igény teljesitésének megtagaddsa

A Minisztérium az igény teljesitésének megtagadasarél annak indokaival, valamint az Infotv. 31. §-a alapjan
az igénylét megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon
belll értesiti az igénylét.

A jogorvoslati lehetéségekrdl szol6 tajékoztatdsnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) a Hatosagndl az igénylé bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezhet arra hivatkozéassal, hogy a kozérdek
adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte, vagy ennek kozvetlen
veszélye fennall;

b) az igényl6 a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa esetén birdsaghoz fordulhat; a pert
az igény elutasitdsanak kozlésétdl szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt elutasité
Minisztérium ellen;

<) ha az igény elutasitdsa miatt az igénylé a Hat6sag vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében bejelentést tesz,
a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasérél, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kbvetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditdsra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvd igényld az igényét anyanyelvén vagy

az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

20. Az igény teljesitésével vagy arra adott tdjékoztatdssal dsszefliggs engedélyezési és kiadmdnyozdsi
szabdlyok

Az igény teljesitését vagy a megtagaddsrol, a pontositasra felhivasrol és a betekintés utjan torténé megismerésérdl,
tovabbd a teljesitési hataridé meghosszabbitdsardl, valamint a koltségtérités megallapitasardl szold tajékoztatast
(a tovabbiakban: adatigénylésre adott valasz) a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyasat kdvetéen a jogi Ugyekért
felelés helyettes allamtitkar kiadmanyozza.

Az igényl6 jelen szabalyzatban meghatarozottak szerinti értesitése kizarélag irdsban torténhet, kivéve, ha az igényld
megfeleld elérhetéséget erre nem biztositott. Az irdsbeli értesités elektronikus levélben is torténhet, amennyiben
azigényld ilyen elérhetéséget megadott.

Amennyiben az adatigénylé az adatigénylésre adott valaszt elektronikus uton kérte, akkor azt a kozigazgatasi
allamtitkar jovahagydasat kovetéen a jogi lgyekért felelés helyettes allamtitkar — az lgyintézé utjan - az erre
Iétrehozott kdzponti elektronikuspostafidok-cimrél kiadményozza.

21. Az eljdrds lezdrdsdt kdveté intézkedések

Az Ugy lezarasat, azaz az igény teljesitését, az igény jogerds elutasitasat, illetve az esetlegesen felmeriilé koltségek
megfizetését kdvetden az igénylé személyes adatainak az tgyiratbdl felismerhetetlenné tételérél — anonimizélas
utjan - haladéktalanul intézkedni kell.

22. Nyilvdntartds, adatszolgdltatds és tdjékoztatds

Az Adatvédelmi Osztdly az igényekrdl, az igények elintézésének modjarol, elutasitdé dontés esetében annak
indokardl nyilvantartast vezet.

Az Adatvédelmi Osztdly vezetdje a nyilvantartasbdl teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatérozott,
valamint a honlapon torténé negyedéves adatszolgdltatast az ott meghatérozott médon és hataridében.

Az igények intézésének rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatoét az igények
benyujtdsdra biztositott minisztériumi elérhetéségekkel egyitt, valamint az igénylélapot a Minisztérium
a,Kozérdeki adatok” hivatkozas alatt elérhet6 oldalon, a honlapon kozzéteszi.
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34.§

35.8§

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A szervezeti egységek vezetGi a jelen szabdlyzat hatalybalépését kdvetd 15 napon beliil kijeldlik a szervezeti egység
azon munkatarsat, akinek feladatat képezi a benyujtott igények jelen szabalyzatban meghatarozottak szerinti
intézése, és e személy nevét megkiildik az Adatvédelmi Osztdly vezetdje részére. Az igények intézésére tobb
személy kijelolése is lehetséges. A valtozasrdl az Adatvédelmi Osztaly vezetéjét haladéktalanul tajékoztatni kell.

A szervezeti egységek vezetéi a feladatkoriikben a szabalyzat hatédlybalépését megelézéen elkészitett
adatfeldolgozoi szerz6désekrdl az utasitds hatalybalépését kdvetd 15 napon belil tajékoztatjdk a jogi Ugyekért

felel6s helyettes allamtitkart.

Bejelentd lap az adatkezeld részére adatvédelmiincidens esetén

. Az adatvédelmi incidenst bejelenté Tajékoztatd adatai:

Név:

E-mail-cim:

Cim:

Telefonszéam:

Kapcsolattartd megnevezése, elérhetdsége (telefonszam, e-mail):

1.1. Az adatkezelén kiviili felek részvétele az adatvédelmi incidenssel érintett szolgaltatasban:
1.2. Részt vesz-e az adatkezeldn kivil mas az adatvédelmi incidenssel érintett szolgaltatasban:
1.3. Az adatkezeldn kiviili fél megnevezése és mindsége:

. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos idépontok:

Kezdé id6pont:

Zar6 idépont:

Az adatvédelmi incidens tovabbra is fennall:

Az incidensrél valé tudomasszerzés idépontja:

Az incidens észlelésének maodja:

Az adatfeldolgozé altali értesités idépontja:

A késedelmes tajékoztatds indokai:

Egyéb megjegyzések az incidens idépontjat illetéen:

3.1. Sériilés jellege:

- bizalmas jelleg:

— integritas:

- rendelkezésre 4llas:

1. fliggelék

. Az adatvédelmi incidens adatai (kérem, hizza ald a megfelel6 vélaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):

3.2. Az adatvédelmi incidens jellege (kérem, huzza ald a megfelelé valaszt, amennyiben szlikséges fejtse ki

a részleteket):

- eszkoz elvesztése vagy ellopdsa:

- informatikai rendszer feltorése (hackelés):

- papiralapu dokumentum nem megfelelé médon térténé megsemmisitése:

- papiralapu dokumentum elvesztése, ellopasa vagy olyan helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsadgosnak:

- rosszindulatu szamitégépes programok (pl. zsaroléprogram):

— elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszk6zon):
- személyes adatok téves cimzett részére torténd kildése:

— levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitésa:
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- adathalaszat:

- személyes adatok nagy nyilvanossag elétti jogellenes kdzzététele:
- személyes adatok jogosulatlan szébeli kdzlése:

- egyéb:

4. Az adatvédelmiincidens okai (kérem, huizza ala a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
- szervezeten belili, rosszhiszem(inek nem mindsuilé cselekmény (belsé szabalyzat megsértése altal):
— szervezeten bellli, rosszhiszem( cselekmény:
— kiils6, rosszhiszemUinek nem minésulé cselekmény:
— kiils6, rosszhiszem( cselekmény:
- egyéb:

5. Az adatvédelmiincidenssel érintett személyes adatok kore:

5.1. Személyes adatok (kérem, huzza ald a megfelel valaszt, amennyiben szlikséges fejtse ki a részleteket):
- személyazonossaghoz kapcsol6do adatok:

- elérhet6ségi adatok:

- azonositd adatok:

- személyi szam:

— hivatalos okmanyok:

— helymeghatérozé adatok:

- gazdasagi, pénzugyi adatok:

- biintetett el&élettel, blincselekményekkel vagy biintetéssel, intézkedéssel kapcsolatos adatok:

- kiilénleges adatok:

5.2. Kilonleges adatok (legaldbb egy kivalasztasa kotelezd):
— faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozé adatok:
- politikai véleményre vonatkozé adatok:

- vallasos vagy mas vilagnézeti meggyézédésre vonatkozé adatok:
- érdekképviseleti szervezeti tagsagra vonatkozé adatok:

- szexualis életre vonatkozé adatok:

- egészségligyi adatok:

- genetikai adatok:

— biometrikus adatok:

- még nem ismert:

- egyéb:

5.3. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok becsiilt szama:

6. Az érintettek jellege (kérem, huzza ald a megfelelé vélaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
- alkalmazottak:
— felhasznaldk:
- didkok:
- katonai dllomdny tagjai:
- Ugyfelek (jelenlegi és potencialis):
- paciensek:
— kiskoruak:
- kiszolgaltatott személyek:
- hatdsagi eljaras vagy intézkedés ala vont, vagy azok éltal érintett személyek:
- még nem ismert:
- egyéb:

6.1. Az incidenssel érintett adatalanyok részletes leirasa (pl. adatbazisokban szereplé munkavallalok leirdsa):

6.2. Az adatvédelmi incidenssel érintettek becsilt szama:
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. Azincidens el6tt alkalmazott intézkedések leirasa (pl. tlzfal, virusellendrzés, adatszivargas elleni védelmi rendszer):

. Kovetkezmények:

8.1. Bizalmas jelleg sériilése (kérem, huizza ala a megfelelé valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
- szélesebb korl hozzaférés, mint ami sziikséges, vagy amihez az érintett hozzajarult:

- az adat 0sszekapcsolhatova valt az érintett egyéb adatéval:

— az adatot mas célokbdl torténd, tisztességtelen mdédon térténd kezelése lehetséges:

- egyéb:

8.2. Integritas sériilése (kérem, hlizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):

- az adat modosithatéva valt annak ellenére, hogy archivalt vagy elavult volt:

- az adatot valészinUsithetéen moédositottak egyébként pontos adatokra, és azokat eltérd célokra hasznélhatték:
- egyéb:

8.3. Rendelkezésre llas sériilése (kérem, huzza ala a megfeleld véalaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
— az érintettek szamara torténd kritikus szolgaltatasnyujtas képességének méddosuldsa:
- egyéb:

8.4. Az érintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni karok vagy egyéb jelentds kovetkezmények:

8.5. Az incidens valoszinlsitheté hatasai az érintettekre (kérem, hizza ala a megfelelé valaszt, amennyiben
szlikséges fejtse ki a részleteket):

- személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése:

— érintett jogainak korlatozasa:

- hatranyos megkulonbdztetés:

- személyazonossag-lopas:

- személyazonossaggal valé visszaélés:

- pénzligyi veszteség:

— alnevesités engedély nélkili feloldasa:

- j6 hirnév sérelme:

- szakmai titoktartdsi kdtelezettség éltal védett személyes adatok bizalmas jellegének sérilése:
- egyéb:

8.6. A valdszinUGsithetd kovetkezmények sulyosséga (kérem, huzza ald a megfelel6 vélaszt, amennyiben sziikséges
fejtse ki a részleteket):

- elhanyagolhaté:

- korlatozott:

- jelentés:

- maximalis:

. Azincidens orvosldsara megtett intézkedések:

9.1. Megtett intézkedések (az adatvédelmi tisztviseld vagy a bizottsag tolti ki):
A megtett védelmi intézkedések leirdsa:

9.2. Az érintettek tajékoztatasa (kérem, hlizza ald a megfelel6 valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
A tajékoztatas tervezett idépontja:

— még nincsen elddntve:

- a tajékoztatas hianyanak indokai:

- tényleges ideje, tartalma:

- érintetteknek javasolt intézkedések:

- intézkedések leirdsa, amelyek alapjan az érintettek tajékoztatasara nem kerdilt sor:
- tdjékoztatott érintettek szama:

— az érintett tdjékoztatasanak formaja:

- az érintetteknek sz6l6 tdjékoztatds tartalma:

- nyilvanosan kozzétett informaciok vagy hasonlé intézkedés:
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10. Egyéb:

11. Egyéb bejelentések:
Mas hatésagoknak (EU-tagallami) vagy tagallamnak bejelentette-e az adatvédelmi incidenst?:

2. fliggelék
Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

1. Az adatvédelmi incidens idépontja:
Jellege:
Az adatvédelmi tisztviselé/kapcsolattarté neve:
Elérhetésége:
Az adatvédelmi incidensbdl eredd valdszin(sitheté kovetkezmény(ek):
5. Az adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatban tervezett, illetve megtett intézkedések (ideértve
a hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo6 intézkedéseket):
6. Az érintett szdmdra javasolt intézkedések megtétele a bekdvetkezett kar enyhitése érdekében:

3. fliiggelék
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé megnevezése*) az alabbiakrdl nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az aldbb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése), melyekrol
masolatot kérek/nem kérek.

2. Az dltalam az iratbetekintés sordn tudomdsomra jutott személyes adatokat a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérél sz616, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és
tandcsi rendelet, tovabba az informéaciés dnrendelkezési jogrél és az informécidészabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. térvényben meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak
a személyhez f(iz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozé szabalyaira is.

Budapest, .....cweerrenrrnsrrnnerennnes

alairas

* Az Ugy lezarasat kovetden a személyes adatokat a szabélyzat 10. §-a alapjan torolni kell.
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 29/2019. (VIII. 15.) ITM utasitasa
a protokollkiadasokrol sz6l6 29/2011. (V. 23.) NFM utasitas modositasarol

Az d4llamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarodl szolé 368/2011. (X1l 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontjara
figyelemmel, a jogalkotasrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogkoromben eljarva
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A protokollkiadasokrdl sz6lé 29/2011. (V. 23.) NFM utasitas (a tovabbiakban: utasitas) 3. pont 3.8. alpontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,3.8. Személyi reprezentacids keretre jogosult a politikai felsévezets, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes
allamtitkdr, a miniszteri kabinetfénok, a féosztilyvezets, valamint a politikai felsévezets, helyettes allamtitkér
titkdrsdgdt vezetd titkdrsdgvezetd az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek reprezentacids kiaddsainak
fedezetére. A személyi reprezentdcios keret 6sszege a miniszter részére brutté 70 000 Ft, a miniszteri kabinetfénok
részére 30 000 Ft, az dllamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar részére brutté 20 000 Ft, a helyettes allamtitkar részére
brutté 15 000 Ft, a szervezeti egységet vezetd féosztalyvezeté és az allami vezet6 titkarsagat vezetd titkarsagvezetd
részére brutté 8000 Ft havonta, ami hivatalos célu targyalasok alkalmaval felmeriild, szamlaval igazolt kiadasok
finanszirozasara szolgal. E kiadasok kozott kiilondsen viz, Uditéital, kavé, tea, tej, tejtermékek, cukor és édesitdszer,
illetve egyéb izesiték, olajos magvak, di6, mogyord, édes és sés slitemény, sés és édes késztermék, gylimolcs,
z0ldség, szalvéta és virag vasarlasanak, csomagoldsanak, széllitdsanak ellenértéke szdmolhato el. A f6osztalyvezetd
a legelsé reprezentécids eldlege felvétele alkalmaval az igénylé feljegyzéshez csatolja a féosztalyvezetdi kinevezése,
illetéleg a beosztasi okirata masolatat ugy, hogy a masolatban a nevén, a szervezeti egységén és a féosztalyvezetoi
kinevezésén kivil minden egyéb adatot olvashatatlanna tesz”

2.8 Az utasitas 7. pont 7.7. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,7.7. A személyi reprezentaciés keret negyedévi 6sszegét elbre, egy Osszegben a 3.8. pontban meghatarozott
jogosult vagy az altala irdsban meghatalmazott személy veheti fel a Minisztérium hazipénztardban, pénztéri idében.
A személyi reprezentacios keret felvételének feltétele a megel6z6 negyedévi személyi reprezentacios kerettel valo
elszamolas és annak elfogadasa. A jogosult a 4. melléklet szerinti kitoltott elszamolast, valamint a Minisztérium
nevére és az Alapitd Okiratdban szereplé cimére (1011 Budapest, F6 u. 44-50.) kidllitott szamlakat a Protokoll
Féosztalyon adja le legkésébb az adott negyedév utolsé hdénapjanak 15. napjdig, a negyedik negyedévben
december 5-éig. A miniszteri kabinetfénck szamol el a sajat keretével és a miniszteri kerettel is. Az elszdmolas
alairdséval a Protokoll Fbosztdly vezetdje igazolja a teljesitést, és az aldirt elszdmolast a szamlakkal egyitt
a negyedév utolsé hénapjanak 25. napjdig, a negyedik negyedévben december 10-éig megkildi a Gazdalkodasi
F&osztélynak”

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 45/2019. (VIIl. 15.) KKM kozleménye
a Magyarorszag és Romania k6zott a mindsitett adatok kolcsonos védelmérol szolé6 egyezmény
kihirdetésérél sz6l6 2019. évi XXXVIII. torvény 2. §-anak, 3. §-anak és 6. §-anak hatalybalépésérdl

A 2019. évi XXXVIII. térvénnyel a Magyar Kozlony 2019. 4prilis 12-i 64. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag és
Romania kozott a mindsitett adatok kdlcsonds védelmérdl sz616 egyezmény (a tovabbiakban: Egyezmény) 14. cikk
(1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrdl:

,Jelen Egyezmény hatérozatlan idére jon létre. Jelen Egyezmény a Felek &ltal az Egyezmény hatdlybalépéshez
szlikséges nemzeti jogi feltételek teljesiilésérdl diploméaciai Gton kiildott, utolso értesités kézhezvételének napjat
koveté masodik honap elsé napjan [ép hatalyba.”

Az Egyezmény hatélybalépéséhez szilkséges feltétel teljestilésének napja: 2019. julius 29.
Az Egyezmény hatdlybalépésének napja: 2019. szeptember 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszdg és Romania k6zott a mindsitett adatok kdlcsénos védelmérdl
sz6l6 egyezmény kihirdetésér6l szold 2019. évi XXXVIII. térvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy
a Magyarorszag és Romania kozott a mindsitett adatok kdlcsonds védelmérdl szolo egyezmény kihirdetésérdl sz616
2019. évi XXXVIIl. torvény 2. §-a, 3. §-a és 6. §-a 2019. szeptember 1-jén, azaz kettéezertizenkilenc szeptember
elsején 1ép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye

elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

587642B
003166|

009879)J

014287H
024376L
047301P
0536915
064891N
079425N
080286l

111947)

112251S
121945)

1254825
140110R
145364K
154011R
167129P
168856P
176906H
194031S
194247S
202034H
205312D
206919D
214807E
219162S
223745M
228164J)

236877K
243582R
246478R
253317M
260782L
265095R
269958F
276156R
276846H
287290R
299303N
301667R

309872C
312836R
313759
321265
336231R
346306E
3515298
382355P
417525L
422774P
453653L
468448K
469743P
475210H
476867N
489592F
490161L
491027K
492702C
496295L
5116305
524554P
527385H
531976H
5489035
549643N
567145L
569268P
569717N
579197R
581551R
6044475
637575P
643352N
645249G
647802R
652125L
653344N
666638N
681058N
681159)

720457R
721722N
731083J
742616L
747039G
758120C
765306M
771359N
792404N
797949R
800836J
816306N
816312M
8179535
819686K
825623K
868176l
878674l
883088L
885588J
886312N
902298D
906014l
907988L
913494M
914255P
918277N
924747P
925229P
925378P
945740R
960256N
966080L
969804G
976258R
978526P
985464P
991043P
010589R
018908K
033611S

046050L
054904M
0586915
058727M
060235C
077702M
0808555
088132G
105384P
118705N
118769P
1200291
134020S
136433)
139503K
141491H
142473
152236
1549365
160693P
161959F
170144N
172187L
176050F
176171N
180559P
184348P
185062N
189106K
191302P
195245pP
196305R
203255H
206847N
207557L
218809N
226677N
230602L
2346915
252842)
261774l

274612R
276258N
280670S
286189L
288688M
293954N
307980
312399M
330501R
339171F
346774M
3470895
3528755
362230R
383249H
387112L
392385L
398455G
406660M
406702C
408568L
410131R
414757)
417580C
437712R
443860N
445160F
448726R
452257R
482010P
484623)
486578K
514894P
519913H
521863S
535004L
536025P
538039G
546526L
553404P
563532L
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569070L
569673H
570862H
573086R
586037P
602735M
604809D
607843K
608644M
609118)J
619116L
619468R
621731R
634253N
638261D
642689M
649484)
652454D
655013R
660193E
690964A
710362l
714084R
7205045
730181D
734859L
738342P
743881R
750859)
754498N
781845M
782370R
784430L
786186R
788352R
796563)
800171R
8072791
814200L
815604R
815973N
826506L
841911R
854347M
867920A
876480R
8915271
892492H
897070M
906032G
908658P
927203K
935851F
939975L

959134N
962822R
962893N
967476M
978172P
998813M
006063E
009820F
011775
018900l
047909L
060493N
063608G
067487P
072124S
080633G
092204M
104020N
113516L
121111L
126449L
128957L
130408G
141630S
143107N
174806H
174851F
186241K
189376L
193225P
198553L
200212
201788M
213481N
220106K
2206855
226535E
2440635
250750P
250785P
253799F
259736L
273753N
276315N
276743R
279440P
298882P
302311L
311745L
327719M
331348
336778R
346030G
356081M

363057C
3666475
370284R
383795P
386661R
391257H
399517R
400086B
405600R
415426R
418444S
419437L
421263R
432981A
438114H
438186L
440786M
451319L
468658L
474326P
496066C
501740H
523094B
5278865
528500P
583017R
602090G
602346L
6248625
6399028
642843K
655111H
661608N
669476H
679191L
679298)
679445H
686684B
688759N
709348P
713379P
720322R
731830E
747925M
759755P
766430P
787059R
788447C
797490E
815002C
820017P
820406N
839887C
849956R

852604l
855384R
858115F
858184P
870510M
873076P
878334R
888388K
888476L
889882N
891030R
895710R
901337L
910858F
912682E
913540G
914308H
917688)
924981L
928933N
954371)
993776L
993887M
001508
010657R
039426P
062457E
081621G
082645N
0945778
0964625
103559N
104187L
108995S
125352N
127483P
130172G
135577M
141308P
145793N
146763N
152444H
153185R
170341S
170477M
178571R
179454P
179973N
180179K
184538R
186360S
189839M
193135
199276P

199465K
205675L
221493N
225572P
229983N
2424911
244525R
2487075
249242N
253540D
257560R
260709N
261185P
268813P
272173G
277569R
283084G
284393N
298651K
299230N
303723K
3075665
309567G
315891K
337015F
3384395
347784N
357634G
358757B
362652E
3670435
367482D
367948S
368879H
368968F
376458D
3774935
378179M
386557F
396216K
402602N
404971L
406140D
410266R
411005N
426379S
429324M
432806K
434079C
437746D
447086R
448256R
450133P
464987N
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479688M
479869R
486630N
489706L
490329L
495053)
497604P
506742l
519515F
532459N
542611S
544801P
548786R
559303H
563102N
568317J
575441F
577424l
592667H
593303M
602227R
602321N
611210R
612598H
612763H
615317P
615746M
624451N
625431P
626998M
631931G
632075R
635880L
636345R
638997R
641114F
649698L
650142R
6562571
666905R
667155M
674341R
677773P
678443N
685614L
689944)
691718R
696687R
701426R
706901N
710248N
716289R
719245H
721514J)

722225E
736908K
738844M
744375)
748071L
752760E
756629P
758065E
759609C
770980R
773085L
783346H
790565C
792806R
793399H
797088)J
800397)
807940P
813571K
814474N
815535H
818969P
819530M
825711M
825722|
831132M
834498P
838366L
842476
849683N
855293C
864759)
878252H
882012R
882969M
883215L
883698G
884776P
884981N
892235N
895440M
900196R
901178P
901750M
917003L
923765M
928247M
938020L
938320
939700D
945453N
951154R
959681L
978757E

0231605
031366R
034334H
0358955
039572M
039789G
041660A
062561N
065350R
068452M
074482D
0755655
079743)
081630P
082659H
084724)
087821F
091021B
105445N
1111921
116097M
128164M
128486H
132040M
144051P
157702M
165102L
170759P
177802M
206404R
206915R
208198N
230989P
2341765
245782)
2472411
255269N
267719J)
267869N
278021M
284577N
284701J
285712H
286681K
289139R
290565N
309479M
310582l
323310D
327992N
335163R
341673M
345127H
362283K

366722N
3685675
392278P
393318J
403275N
403280H
404810N
409279F
411841P
415903R
442021L
445697P
447591G
465542N
469824R
476965P
484558H
487323S
495343P
498718R
501438H
505152K
509254R
518603L
524250F
530992P
537449P
5484765
557054E
558918F
593956N
637865)
641271)
655889M
657130
657751P
658250
661611P
670785P
671938H
673045P
711928L
727571L
727727R
740001J
743551N
7572195
7680011
771332N
771857K
776921R
786730N
788577G
795949M

799563N
805190R
808521P
818666K
822730K
824252R
830183N
842177P
848283
869581M
871128D
876070M
877015R
884851)
919100P
921991P
949158
952781D
958700M
963217P
966240N
967406P
977110
983241P
990757
995635M
996839N
998878J
038764P
058420R
0788215
097872E
121143
147296P
153357H
168595
180049M
250504K
251737D
254605N
259578G
271440R
271537D
299102J
306737M
344400K
369163S
380016H
383568F
414221L
458417S
488706l
493022P
514527)
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540019R 636485L 699350N 843874H 900418R
542109M 643066N 733722R 851047M 941512N
572943R 646455G 739156H 852807P 941981R
573387N 662992G 775066N 859463D 950042L
581981K 663301TM 831029L 861793R 976955H
599705H 672507N 831799P 872536R 976962P
617166M 687697R 840289J 885186H 978725H

Budapest, 2019. augusztus 7.

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2019. szeptember 1-je és szeptember 30-a kozott alkalmazhaté iizemanyagarakrél

A személyi jovedelemadérdl sz6l6 — tébbszor médositott — 1995. évi CXVII. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ad6- és Vambhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a tdrgyhdnapban a fogyasztdsi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin 397 Ft/I

Gazolaj 405 Ft/l
Keverék 434 Ft/l
LPG autégaz 236 Ft/l

Ha a személyi jovedelemadod torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdamhivatal

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvanyok érvénytelenitésérol

Dr. Endrédi Attila Jozsef Bacs-Kiskun megyei f6ligyészségi csoportvezetd tigyész B 01009, Fabricziusné Erik Andrea
Jasz-Nagykun-Szolnok megyei féligyészségi irnok D 01437, dr. Szabdé Csaba Hajdu-Bihar megyei f6ligyészségi
igyész B 01592 sorszamu Uigyészségi szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Személyligyi, Tovabbképzési
és lgazgatdsi Féosztalya érvénytelenitette.
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A Budapesti K6zjegyzo6i Kamara EInokségének palyazati felhivasa
Paszto6 székhelyii és Balassagyarmat 1. szamu székhelyii k6zjegyzoi allasok betoltésére

Kozjegyzdi élldsra azok palydzhatnak, akik a kozjegyzokrél szolé 1991. évi XLI. térvényben (a tovabbiakban: Kjtv.)

el6irt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyzévé az nevezheté ki, aki

1)

az Eurdpai Unié valamely tagallamanak, az Europai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban részes mas
allamnak az dllampolgara, vagy az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél sz616
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz616 megdllapodasban részes allam allampolgdaraval azonos jogallasu személy,

nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,

olyan okleveles jogdsz szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga el6feltételének megfelel,

a jogi szakvizsgat letette,

legaldbb 3 éves kozjegyzéhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
biréi, lgyészi, Ugyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyzéi miikodés; a jogi szakvizsga megszerzését
kovetéen a kormanyzati igazgatasrél sz6lé torvény szerinti kdzponti korményzati igazgatasi szervnél,
valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatdsi,
illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakorben szerzett korménytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlat;
a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy az Eurdpai
Unié valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgdltatdssal Osszefliggd tevékenységbdl eredd
gyakorlat),

nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt,

eredményes kodzjegyzdi vizsgat tett,

az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges mértékd ismeretét igazolta, és

a palyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

Nem nevezhetd ki kdzjegyzévé az,

1)
2)
3)

aki blintetett elééletd,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt &ll,

akinek a birésag blincselekmény elkdvetése miatt blintetéjogi felelésségét jogerds tigyddntd hatarozatban

megallapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkovetkezmények alél:

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandé szabadsagvesztés
blintetés esetén a mentesités bealltatél szamitott tizenkét évig,

- szédndékos blncselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandé szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatol szamitott tiz évig,

- szédndékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

- szandékos blncselekmény miatt kiszabott kozérdekli munka esetén a mentesités bedlltatdl szamitott
ot évig,

- gondatlan blncselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsidgvesztés biintetés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birésédg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerdre emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyz6i fegyelmi birdsag jogerds hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi blintetéssel sujtott a hatarozat

jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi allapota miatt vagy més okbdl a hivatas elldtasara alkalmatlan,

aki életmoédja vagy magatartdsa miatt a kozjegyz6i hivatas gyakorldsdhoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatdrozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy

kinevezése esetén azt az eskiitétel idépontjaig megsziinteti.
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Az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértékdl ismeretét a palyazatot meghirdetd terileti kamara
elndksége a pélyazat elbiralasa keretében vizsgalja.

A palyéazatot a Budapesti Kbzjegyz6i Kamara nevére és az aldbbi cimre kell benyujtani postai uton vagy személyesen:

1016 Budapest, Naphegy u. 33.11/5.

A palyédzat benyujtdsdnak hatarideje:
a palyazati felhivas Hivatalos Ertesitében vald kdzzétételét kdvetd 30. nap

A palydzathoz mellékelni kell a kovetkezdket:

12)
13)
14)
15)

16)

Személyi igazolvany vagy személyazonositd igazolvény vagy utlevél vagy a tulajdonos arcképét és alairasat
tartalmazoé vezetdi engedély hiteles masolata, illetve a lakcimet igazold hatdsagi igazolvany hiteles masolata.
Annak igazoldséra szolgalé okirat, hogy a palyazé nem éll a kdzligyektdl eltiltas hatdlya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma hiteles mésolata.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany hiteles masolata.

A legalabb 3 éves kozjegyzbhelyettesi gyakorlatot [illetve az annak megfelel6 legalabb 3 éves biroi, ligyészi,
Ugyvédi, (kamarai) jogtanacsosi vagy kozjegyz6i miikodést; a jogi szakvizsga megszerzését kovetden
a kormaényzati igazgatasrél szélé torvény szerinti kdzponti kormanyzati igazgatdsi szervnél, valamint
a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatdsi, illetve jogi
szakvizsgahoz kotott munkakorben szerzett kormdénytisztvisel6i, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot; a jogi
szakvizsga megszerzését kdvetden szerzett alkotmdanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy az Eurépai Unid
valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgaltatassal 0sszefliggé tevékenységbdl eredd gyakorlatot]
igazol¢ okirat.

Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany arrdl, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott
koralmény a palyazéval szemben nem all fenn, vagy a kozjegyz6krél szold 1991. évi XLI. torvény
végrehajtasarol szol6 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti kérelem és befizetés igazolasa.
A kinevezés esetére vallalt, az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozd nyilatkozat (Kjtv. 7. §).

A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tamogatott dontéshozatal hatélya alatt.

A Magyar Orszagos Kozjegyzéi Kamara (a tovabbiakban: MOKK) &ltal kidllitott igazolds (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (Il. 13.) IM rendelet 15.,17., 19. §].

A Nemzeti Szakértéi és Kutatd Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kidllitott
okiratot arrdl, hogy a palyazé a kdzjegyzdi allas betoltésére ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolasara szolgald irat.

A palyazo részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazé kdzjegyzd értékelése.

A kozjegyz6i iroda megnyitdsaval kapcsolatos kiadasok fedezésére, a kialakitandé iroda targyi és személyi
feltételeire vonatkozo terv.

A MOKK 11. szdmu irdnymutatds 2. szamu melléklete szerinti, kitoltott adatlap.

Amennyiben a palyazé a palyazatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkezéket:

17)

19)

20)

A jogi szakvizsgdt megel6zéen teljesitett kozjegyzdjeldlti vagy egyéb dllam- és jogtudomanyi egyetemi
végzettséghez kotott jogi munkakorben eltdltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat vagy annak
hiteles masolata.

Tartés helyettesi tevékenységet igazold okirat vagy annak hiteles masolata. A palydzé tartds helyettesi
tevékenységet lezaro, e tevékenységét kedvezden értékeld éves irodavizsgalatot igazold okirat vagy ennek
hiteles masolata.

A paélyazo nyilatkozata a jogi szakvizsgat kovetd joggyakorlat alatti harom hénapot meghaladé folyamatos
tarsadalombiztositasi ellatas tényérél és annak idétartamarol.

Kozépfoku vagy felséfoky, illetve jogi szaknyelvi anyaggal bévitett kdzépfoku vagy felséfoku nyelvvizsga-
bizonyitvany hiteles masolata. Nyelvvizsgaként allami nyelvvizsgabizottsdg éltal kiadott kozép- és felséfoku
,C" tipusu vagy azzal egyenértékl nyelvvizsga, illetve a kozép- és felséfoku ,C” tipusu allamilag elismert
nyelvvizsga veheté figyelembe. Amennyiben a pélydzé egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu ,A” és
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21)
22)
23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsganak megfelel6 ,C" tipusu
nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

Nyelvi jogositvanyt igazolé okirat hiteles mésolata.

Szakfordité, illetve tolmécs vizsga bizonyitvany vagy igazolvany hiteles masolata.

Tudomanyos tevékenység igazoldsara az allam- és jogtudomanyok, valamint tarsadalomtudomanyok kérébdl
megszerzett szakirdnyu (polgéri jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljardsjogi) PhD fokozat
megszerzését tanusitd okirat hiteles masolata, dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz
képzésben megszerzett felséfoku szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljarasjogi),
a MOKK EInoksége altal akkreditalt szakjogasz végzettséget, LL.M. mindsitést igazold okirat hiteles masolata,
MOKK Elncksége éltal akkreditélt egyéb felséfoku végzettséget igazold okirat hiteles masolata. A szakjogasz
végzettség és az LL.M. mindsités tekintetében a képzés idétartamat (a félévek/szemeszterek szamat) hitelt
érdeml6é modon igazolni kell.

Fels6foku oktatési intézményben végzett rendszeres jogi oktatdi tevékenységet igazold okirat vagy annak
hiteles masolata. Rendszeresnek az a jogi oktatdi tevékenység mindsiil, ha a pélyazé legalabb egy féléven
keresztlil, heti rendszerességgel szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat. A palydzonak
ezt a tényt a tanszékvezet6 altal kiadott tantargyi tematikaval kell igazolnia.

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatdi tevékenység igazolasa. A MOKK iltal
szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.

A palyazo altal ondlléan vagy tarsszerzéként irt jogi szakirdnyld monogréafia egy példanya. A Magyar
Tudomanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottséga 4ltal - a publikacié megjelenésének
napjan hatalyos besorolés szerint - A", ,B" ,C" vagy D" kategdriaba sorolt folydiratban, tovabba a Kézjegyzdk
Kozlonyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Szegedi Kozjegyzéi Koézldnyben, tovabba
a Kdézjegyz6i Akadémia Nonprofit Kft. altal kiadott ,Unnepi tanulmanyok a kézjegyzéség jubileumara” cim(
tanulmanykotetben megjelent publikdciok mdésolata oly mdédon, hogy megallapithaté legyen, mely
kiadvényban jelent meg.

A publikacidkat és a monogréfiat elektronikus (word) formatumban is mellékelni kell a palyazathoz.

A monografia kizérélag akkor veheté figyelembe, ha témdja jogi szakirdnyu, legaldbb 6t iv terjedelm(,
azt jogi szakkonyvek kiadasara szakosodott konyvkiadoé jelentette meg, és azt az MTA doktora, egyetemi
tanar (professor emeritus/emerita), habilitalt egyetemi docens vagy a MOKK altal kijel6lt szerv vagy személy
véleményében a kdzjegyz6i palyazaton valé felhaszndlasra — a mi szakmai szinvonala okén - elfogadhatéonak
nyilvanitotta. Tarsszerzés mu esetén csak a palyazoé altal irt rész (részek) véleményezése sziikséges, feltéve,
ha a m(bdl egyértelmden kitlinik, hogy mely részek erednek a palyazétol.

A MOKK dltal kijelolt szerv vagy személy altal végzett véleményeztetés dija 10 000 Ft/szerzéi iv, melyet
a palyazo koteles a MOKK altal megjel6lt bankszamlaszamra elézetesen megfizetni.

A PhD fokozat megszerzéséhez irt és monografiaként kiadott doktori értekezés (disszertacio) elfogadasahoz
kiilon lektori vélemény csatolasa nem sziikséges.

Jogi szakkdnyvek kiaddsdra szakosodott konyvkiadé alatt a kovetkezdket kell érteni: Kozjegyz6i Akadémia
Nonprofit Kft., Wolters Kluwer Hungary Kft., HVG-ORAC Lap és Kdnyvkiadd Kft., OPTEN Kft., Magyar Kozlony
Lap- és Kdnyvkiadd Kft., valamint az egyetemek éllam- és jogtudomanyi karainak kiadoi.

A publikacio kizérélag akkor vehet6 figyelembe, ha az legalabb fél iv terjedelm. A szerkesztéség (kiadd) altal
befogadott, de még meg nem jelent publikacidt, illetve monogréfiat figyelembe lehet venni, amennyiben
a palyazé err6l a szerkeszté (kiado) altal aldirt befogadonyilatkozatot mellékel, miszerint a kiado
egyértelmlen megfogalmazza szandékat a megjelentetésre.

A pélydzé terileti kamardban végzett munkajat részletezd irdsbeli kérelmére a palydzénak a terileti
kamardban végzett munkdjarél a mikodése szerint illetékes teriileti elnokség ad részletes irasbeli értékelést.
A palydzé orszagos kamardban végzett munkdjat részletez6 irasbeli kérelmére a palydzonak az orszégos
kamaraban végzett munkajarol a MOKK elndke ad részletes irasbeli értékelést. Az értékelés iranti kérelmet
a MOKK elnokéhez kell eléterjeszteni.

Az orszagos kamara mellett mikodé szakmai bizottsdgokban betoltott tagsag, illetve az UINL, a CNUE
és a MOKK megbizasdbdl mdas nemzetkdzi bizottsagban betdltdtt tagsdg igazoldsa. A bizottsdgokban
betoltott tagsdgot a MOKK elndke igazolja, az erre iranyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell elSterjeszteni.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi46.szdm 4571

A palyazat mellékleteit a palyazati kiirasban szereplé sorrendben, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell
benyujtani. Amennyiben a pélydzé ugyanazon terileti kamardnal egy idében tobb kdzjegyzdi allasra is palyazik,
a palyazatahoz csatolt iratokat elegendd egy példanyban benyujtani.

Ha a palyazé a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdésében meghatarozott igazoldsokat a palydzathoz annak benyujtasaval
egyidejlileg nem mellékeli, a palydzata érvénytelennek tekintendd. A pélydzat egyéb mellékleteinek hidnyossagai
a személyes meghallgatds idépontjaig pétolhatok.

Az érvényben |évé palydzatelbirdldsi szempontokrdl, valamint a jelen palyazati felhivasban a pélyazathoz
mellékletként elSirt kovetelmények 16) pontjdban megjeldlt adatlaprol tdjékoztatdst a Budapesti Kozjegyzdi

Kamaraban lehet kérni.

A pélyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatds soran vizsgalja és értékeli.

A Szegedi Kozjegyz6i Kamara EInokségének palyazati felhivasa
a Szeged 1. és Kiskoros 2. székhelyii kozjegyzoi allasok betoltésére

A kdzjegyzdi allasra azok palyazhatnak, akik a kdzjegyzdkrdl szold 1991. évi XLI. térvényben (a tovabbiakban: Kjtv.)
el6irt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyzévé az nevezhetd ki, aki
1) az Eurdpai Unié valamely tagallamanak, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban részes mas
allamnak az dllampolgara, vagy az Eurépai Unié és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdaséagi Térségrél sz616
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrél sz616 megdllapodasban részes allam allampolgdaraval azonos jogallasu személy,
) nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,
) olyan okleveles jogdsz szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga el6feltételének megfelel,
4) a jogi szakvizsgat letette,

) legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
biroéi, lgyészi, Ugyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyzéi miikodés; a jogi szakvizsga megszerzését
kovetéen kozponti kdzigazgatdsi szervnél kozigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotétt munkakorben
szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlat; a jogi szakvizsga megszerzését kdvetden szerzett
alkotmanybiréi, nemzetkdzi szervezetnél vagy az Eurdpai Unié valamely szervénél itélkezési vagy
az igazsagszolgaltatassal 6sszefliggd tevékenységbdl eredd gyakorlat),

) nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tamogatott dontéshozatal hatélya alatt,

7) eredményes kozjegyzGi vizsgat tett,
) az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértéki ismeretét igazolta, és
) a pélyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

Nem nevezhet6 ki kdzjegyz6vé az,

1) aki buintetett el6életd,
2) aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt all,
3) akinek a birdsag blincselekmény elkdvetése miatt bilintetdjogi felel6sségét jogerds ligydonté hatarozatban

megdllapitotta, fliggetlenil attél, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkdvetkezmények alél:

— szédndékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtandé szabadsagvesztés
bilintetés esetén a mentesités bealltatdl szamitott tizenkét évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandd szabadsagvesztés esetén
a mentesités bealltatdl szamitott tiz évig,
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- szandékos buncselekmény miatt kiszabott, végrehajtasaban felfliggesztett szabadsdgvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

— szédndékos blincselekmény miatt kiszabott kdzérdekl munka esetén a mentesités bedlltatdl szamitott
ot évig,

- gondatlan blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtandoé szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bedlltatol szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsdg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintet6 végzés

jogerére emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kozjegyz6i fegyelmi birésdg jogerés hatarozattal hivatalvesztés fegyelmi biintetéssel sujtott,

a hatdrozat jogerére emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi allapota miatt vagy mas okbdl a hivatas ellatasara alkalmatlan,

aki életmddja vagy magatartdsa miatt a kozjegyzdi hivatds gyakorldsahoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatdrozott sszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy

kinevezése esetén azt az eskiitétel idépontjaig megsziinteti.

Az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértékii ismeretét a palydzatot meghirdetd terileti kamara

elnoksége a palyazat elbirdlasa keretében vizsgalja.

A palyédzatot a Szegedi Kozjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Uton vagy személyesen:

6721 Szeged, Juhdsz Gyula utca 14.1.em. 1.

A palyéazat benyujtasanak hatarideje:
a palyazati felhivas Hivatalos Ertesitében valé kdzzétételét kdvetd 30. nap

A palydzathoz mellékelni kell a kovetkezdket:

12)
13)
14)
15)

16)

Személyi igazolvany vagy személyazonositd igazolvany vagy utlevél vagy a tulajdonos arcképét és alairasat
tartalmazoé vezetdi engedély hiteles masolata, illetve a lakcimet igazolé hatéséagi igazolvany hiteles masolata.
Annak igazolasara szolgald okirat, hogy a palyazé nem éll a kozligyektdl eltiltas hatalya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazold diploma hiteles masolata.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany hiteles masolata.

A legaldbb 3 éves kozjegyzdhelyettesi gyakorlatot [illetve az annak megfeleld legaldbb 3 éves birdi, ligyészi,
Ugyvédi, (kamarai) jogtandcsosi vagy kozjegyzdi mikddést; a jogi szakvizsga megszerzését kovetden
kozponti kozigazgatasi szervnél kodzigazgatasi, illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakorben szerzett
kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot; a jogi szakvizsga megszerzését kovetben szerzett
alkotmanybirdi, nemzetkdzi szervezetnél vagy az Eurdpai Unié valamely szervénél itélkezési vagy
az igazsagszolgaltatassal 0sszefliggé tevékenységbdl eredd gyakorlatot] igazolo okirat.

Hatoéségi erkolcsi bizonyitvany arrél, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjaban meghatérozott
korilmény a palyazéval szemben nem 4&ll fenn, vagy a kozjegyzékrél szold 1991. évi XLI. torvény
végrehajtasardl sz616 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti kérelem és befizetés igazolasa.
A kinevezés esetére vallalt, az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozd nyilatkozat (Kjtv. 7. §).

A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tdmogatott dontéshozatal hatélya alatt.

A Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara (a tovabbiakban: MOKK) altal kidllitott igazolds (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (Il. 13.) IM rendelet 15.,17., 19. §].

A Nemzeti Szakért6i és Kutatd Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kidllitott
okiratot arrél, hogy a palyazé a kozjegyzdi allas betdltésére ,alkalmas” mingsitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolaséra szolgald irat.

A palydzé részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazd kozjegyzé értékelése.

A kozjegyzéi iroda megnyitasaval kapcsolatos kiadasok fedezésére, a kialakitandé iroda targyi és személyi
feltételeire vonatkozo terv.

A MOKK 11. szdmu irdnymutatas 2. szamu melléklete szerinti, kitoltétt adatlap.
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Amennyiben a palydzé a palydzatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkezéket:

17)

20)

21)
22)
23)

24)

25)

26)

27)

A jogi szakvizsgat megel6zden teljesitett kozjegyzdjeldlti vagy egyéb dllam- és jogtudomanyi egyetemi
végzettséghez kotott jogi munkakorben eltoltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat vagy annak
hiteles masolata.

Tartés helyettesi tevékenységet igazold okirat vagy annak hiteles masolata. A palydzé tartds helyettesi
tevékenységet lezérd, e tevékenységét kedvezden értékel6 éves irodavizsgélatot igazold okirat, vagy ennek
hiteles masolata.

A palydzo nyilatkozata a jogi szakvizsgat kdvetd joggyakorlat alatti hdrom hénapot meghaladé folyamatos
tarsadalombiztositasi ellatas tényérol.

Kozépfoku vagy felséfoky, illetve jogi szaknyelvi anyaggal bévitett kdzépfoku vagy felséfoku nyelvvizsga-
bizonyitvany hiteles masolata. Nyelvvizsgaként allami nyelvvizsgabizottsag éltal kiadott kozép- és felséfoku
,C" tipusu vagy azzal egyenértékl nyelvvizsga, illetve a kozép- és felséfoku ,C” tipusu allamilag elismert
nyelvvizsga vehetd figyelembe. Amennyiben a pélyazé egy adott nyelvbdl nem azonos fokozatu ,A” és
,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsgdnak megfeleld ,C” tipusu
nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

Nyelvi jogositvanyt igazolé okirat hiteles mésolata.

Szakforditd, illetve tolméacs vizsga bizonyitvany, vagy igazolvany hiteles masolata.

Tudomdnyos tevékenység igazolasara az dllam- és jogtudomanyok, valamint tarsadalomtudomanyok kérébdl
megszerzett szakirdnyU (polgéri jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljarasjogi) PhD fokozat
megszerzését tanusitd okirat hiteles masolata, dllam- és jogtudomanyi karokon akkreditélt jogi szakjogasz
képzésben megszerzett felséfoku szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljarasjogi),
a MOKK EInoksége altal akkreditalt szakjogasz végzettséget, LL.M. mindsitést igazold okirat hiteles masolata,
MOKK Elncksége altal akkreditalt egyéb felséfoku végzettséget igazold okirat hiteles masolata. A szakjogasz
végzettség és az LL.M. mindsités tekintetében a képzés idétartamat (a félévek/szemeszterek szamat) hitelt
érdemlé modon igazolni kell.

Felséfoku oktatasi intézményben végzett rendszeres jogi oktatdi tevékenységet igazold okirat vagy annak
hiteles masolata. Rendszeresnek az a jogi oktatdi tevékenység mindsiil, ha a pélyazé legalabb egy féléven
keresztiil, heti rendszerességgel szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat. A palyazéonak ezt
a tényt a tanszékvezetd éltal kiadott tantargyi tematikdval kell igazolnia.

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatdi tevékenység igazolasa. A MOKK Altal
szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatdi tevékenységet a MOKK elntke igazolja.

A palydzo éltal 6ndlléan vagy térsszerzéként irt jogi szakirdnyd monografia egy példdnya. A Magyar
Tudomanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottséga 4ltal - a publikacié megjelenésének
napjan hatélyos besorolas szerint — A" ,B” vagy ,C" kategdridaba sorolt folyoiratban megjelent publikaciok
masolata oly médon, hogy megallapithaté legyen, mely kiadvanyban jelent meg.

A publikacidkat és a monografiat elektronikus (word) formatumban is mellékelni kell a palyazathoz.

A monogréfia kizardlag akkor vehetd figyelembe, ha témaja jogi szakiranyu, legaldbb 6t iv terjedelmd,
azt jogi szakkonyvek kiadasara szakosodott konyvkiadé jelentette meg, és azt az MTA doktora, egyetemi
tanér (professor emeritus/emerita), habilitalt egyetemi docens vagy a MOKK 4ltal kijel6lt szerv vagy személy
véleményében a kdzjegyzdi palydzaton valo felhasznalasra — a mi szakmai szinvonala okan - elfogadhaténak
nyilvanitotta (kivéve ezaldl a PhD fokozat megszerzéséhez irt és monogréfiaként kiadott doktori disszertacio,
melynek elfogadasahoz kilon lektori vélemény csatoldsa nem szlkséges). Tarsszerz6s mi esetén csak
a palyazo altal irt rész (részek) véleményezése sziikséges, feltéve, ha a m(ibél egyértelmUen kitlinik, hogy
mely részek erednek a palyazotol.

A MOKK dltal kijelolt szerv vagy személy altal végzett véleményeztetés dija 10 000 Ft/szerzéi iv, melyet
a palyazo koteles a MOKK altal megjel6lt bankszamlaszamra elézetesen megfizetni.

A publikacié kizarélag akkor vehet6 figyelembe, ha az legaldbb fél iv terjedelmu. Figyelembe lehet venni
a szerkeszt6ség (kiadd) altal befogadott, de még meg nem jelent publikacidt, illetve monografiat,
amennyiben a palyazé errdl a szerkeszto (kiado) altal alairt befogadd nyilatkozatot mellékel, miszerint a kiadd
egyértelmlen megfogalmazza szandékét a megjelentetésre.

A palydzéd terileti kamardban végzett munkdjat részletezé irasbeli kérelmére a pélydzénak a terileti
kamardban végzett munkdjarél a mikodése szerint illetékes teriileti elnokség ad részletes irasbeli értékelést.



4574

HIVATALOS ERTESITO - 2019. évi46.szam

28) A pélydzé orszdgos kamardban végzett munkajat részletezé irdsbeli kérelmére a pélydzénak az orszagos
kamardban végzett munkajarol a MOKK elndke ad részletes irasbeli értékelést. Az értékelés irdnti kérelmet
a MOKK elnokéhez kell eléterjeszteni.

29) Az orszdgos kamara mellett miikodé szakmai bizottsdgokban betoltott tagsdg, illetve az UINL, a CNUE és
a MOKK megbizasabol mas nemzetkozi bizottsdgban betdltott tagsdg igazoldsa. A bizottsdgokban betoltott
tagsdgot a MOKK elndke igazolja, az erre irdnyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell el6terjeszteni.

A palydzat mellékleteit a palydzati kiirdsban szereplé sorrendben, a megfelel6 sorszam feltlintetésével kell
benyujtani. Amennyiben a pélydzé ugyanazon terileti kamaranal egy idében tobb kdzjegyzdi allasra is palyazik,
a palyazatahoz csatolt iratokat elegendd egy példanyban benyujtani.

Ha a pdlydzé a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdésében meghatarozott igazolasokat a pdlydzathoz annak benyujtasaval
egyidejlleg nem mellékeli, a palydzata érvénytelennek tekintendd. A palydzat egyéb mellékleteinek hidnyossagai
a személyes meghallgatas idépontjaig pétolhatok.

Az érvényben |évé palydzatelbirdldsi szempontokrdl, valamint a jelen palyazati felhivasban a pdélyazathoz
mellékletként elSirt kovetelmények 16) pontjadban megjeldlt adatlaprél tajékoztatast a Szegedi Kozjegyzdi

Kamaraban lehet kérni.

A palydzok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatas soran vizsgalja és értékeli.

Békéscsaba Megyei Jogu Varos palyazati felhivasa
Békéscsaba Megyei Jogu Varos kézigazgatasi teriiletén, kozszolgaltatasi szerzodés keretében, autébusszal
végzett, menetrend szerinti helyi személyszallitasi feladatok ellatasara

Békéscsaba Megyei Jogu Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Kiird) a személyszallitasi szolgéltatasokrél sz6l6 2012. évi
XLI. térvény 23. §-a alapjan nyilvdnos pélyazatot ir ki Békéscsaba Megyei Jogu Varos kézigazgatdsi teriiletén végzendé kozuti
személyszallitasi feladatok kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténd elldtasara, az aldbbi feltételekkel:

1.

A Kiird neve, cime, telefon- és telefaxszama, e-mail-cime:
Békéscsaba Megyei Jogu Varos Onkorményzata

5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7.

Telefonszéama: 66/523-800

Faxszama: 66/523-804

Képviseli: Szarvas Péter, polgarmester

Kapcsolattarté: Csiaki Tamas, osztalyvezet6
Kapcsolattarté e-mail: csiaki@bekescsaba.hu

Az eljarés targya

Kozszolgadltatasi szerzédés keretében Békéscsaba Megyei Jogu Varos menetrend szerinti helyi kozforgalmu
autébusz-kozlekedési feladatainak koncesszids alapu komplex elldtasa. Ezen kivil a szikséges menetrenddel
kapcsolatos informdciok, tovabba a jegyek és bérletek &rusitasanak biztositdsa. A személyszallitast elére
meghatarozott menetrend szerint kell végeznie.

A részletes adatokat, kdvetelményrendszert, az alkalmassagi feltételrendszert, a palyazaton valé részvétel feltételeit,
valamint a palyazat benyujtasahoz sziikséges informacidkat a palyazati kiiras tartalmazza.

3. Aszolgéltatas teljesitésének helye: Békéscsaba Megyei Jogu Véros kdzigazgatasi teriilete.

4. A szolgaltatas megkezdésének napja: 2020. januar 1.
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10.

11.

12.

13.

. A szerz6dés id6tartama: a Kiir6 a szerz6dést hatarozott idétartamra, 5 évre koti.
A palyézati kiiras ara: 200 000 Ft + &fa (254 000 Ft).

A palyazat benyujtasanak helye és hatarideje:
Békéscsaba Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatal Varostizemeltetési Osztdlya, 5600 Békéscsaba, Szent Istvan
tér7.,2019. oktéber 15. 11 6ra

A palyézat felbontasanak helye, ideje:
Békéscsaba Megyei Jogu Véaros Polgdarmesteri Hivatal Varostizemeltetési Osztélya, 5600 Békéscsaba, Szent Istvan
tér7.,2019. oktober 15. 11 éra.

Az eredményhirdetés helye és idépontja:
Békéscsaba Megyei Jogu Véaros Polgdrmesteri Hivatal Varosiizemeltetési Osztélya, 5600 Békéscsaba, Szent Istvan
tér7.,2019. november 26. 11 dra.

Szerz6déskotés tervezett legkésébbiidépontja: 2019. december 20.

Elbirdlds modja és szempontjai

A szabdlyszerlien benyujtott pdlydzatokat a Békéscsaba Megyei Jogu Varos kozgydlése éltal felkért Bizottsag
a paélyazati kiirdsban meghatarozott alkalmassagi feltételek és birdlati szempontok alapjan értékeli. A Kiird
az 0sszességében legelénydsebb ajanlatot benyujtd palyazéval kot szerzédést.

A pélyazaton valo részvétel feltételei

A pélyazat nyilt. A palyazaton azon szolgaltatok vehetnek részt, melyek teljesiteni tudjak az alabbi feltételeket:

— legaldbb 2016 ota Uzletszerlilen - gazdasigi tevékenységként, ellenérték fejében - végez autdbusszal
személyszallitast,

— nem allnak fenn vele szemben az eljarasban valé részvételt kizaré okok,

— eddigi tevékenysége, valamint a palydzat targyat képezé tevékenységre vonatkozé vallalasai alapjan alkalmas és
képes a kdzszolgaltatas ellatasara,

— nevére sz6léan megvasarolta a palydzati kiirdst,

— teljesitette az ajanlati biztositékra vonatkozo kotelezettséget, tovabba

— a palydzat elnyerése esetére viéllalja a kozszolgaltatdsi szerz6dés megkotését a kiirdsban foglaltaknak és
a palyazataban vallaltaknak megfelel6en kiegészitett feltételekkel.

Magyarorszagon be nem jegyzett szolgéltaté a palyazaton abban az esetben vehet részt, ha a székhelye szerinti

orszagban kulfoldiek szaméra biztositott a nemzeti elbands a menetrend szerinti autébusz-kozlekedésben, és

a palyazat elnyerése esetére vallalja a letelepedést Magyarorszagon.

A palydzati kiirds beszerzésének feltételei

A Kiir6 palydazati kiirast bocsat az ajanlattevok rendelkezésére az ajanlattétel elésegitése érdekében, mely a palyazati
felhivds megjelenését kovetben, el6zetes faxon vagy e-mailben torténd igénylést kovetéen, a pdlyazati kiiras
ellenértéke befizetésének igazoldsa utan atvehetd hétfétél szerdaig 9-14 dra kozott, ill. cstitortokon, pénteken
9-12 6ra kozott a kdvetkezd cimen: Békéscsaba Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatal Varostizemeltetési Osztaly
(5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7.).

A palyazati kiirds ellenértékét a pélydzo atutaldssal teljesitheti a Kiir6 OTP banknal vezetett 11733003-15345008
szdmu bankszamlajara. A palyazati kiirds beszerzésének végsé hatarideje: 2019. oktéber 15. 10 6ra.

A palyazati kiiras postai uton valé kézbesitése is kérhetd. Ez esetben a kérelem postdra adasanak észszer( hataridén
beliil kell térténnie. Eszszer(i hataridén beliil feladottnak tekinti a Kiiré a kérelem postéra adasat akkor, ha a palyazati
kifras megkiildése a beszerzés végsé hatéridejét figyelembe véve 6t munkanapon belil teljesithetd.

A megvasarolt palyazati kiirds mdasra &t nem ruhdzhato.
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Székesfehérvar Megyei Jogu Varos palyazati felhivasa
Székesfehérvar Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén, kozszolgaltatasi szerzodés keretében,
autébusszal végzett, menetrend szerinti helyi személyszallitasi feladatok ellatasara

1.

Ellatasért felelés neve, cime, telefon- és telefaxszama, kapcsolattartas soran hasznalt e-mail-cime és honlap cime:
Székesfehérvar Megyei Jogu Véaros Onkorményzata (8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.) telefon: 0622-537-295;
fax: 0622-537-160; kozbeszerzes@pmhiv.szekesfehervar.hu; www.szekesfehervar.hu

Elérhet6ség, amelyen a palyéazati kiirds és a palyazati dokumentumok korlatlanul és teljeskorlen, kozvetlendl
és dijmentesen elektronikusan elérhetéek:

A személyszallitasi szolgéltatasokrdl szolé 2012. évi XLI. torvény szabalyainak megfeleléen az Ellatasért felelés
minden egyes palydzati dokumentumot elektronikusan, korlatlanul és teljeskorden, illetve téritésmentesen bocsatja
a Palydzék rendelkezésére a http://www.szekesfehervar.hu/kozbeszerzesi-palyazatok cimen kiadott regisztracids
adatlap kitoltését kovetben, tekintettel arra, hogy a pélyazati dokumentumokat eléré gazdasagi szereplék személyét
az Elldtasért felel6s megismerje kilonds tekintettel tobbek kozott az esetleges kiegészité tajékoztatdsok
megkuldésének érekében.

. A Pdlydzat benyujtasi hatarideje, ajanlattételi hatarid6 lejérta: 2019. oktdber 21. 10 éra.

A Pélyazat elbirdlasanak modja és szempontjai:
Osszességében legelénydsebb Palyazat kivalasztasa.

1. szempont: A szolgéltatés teljesitésében igénybe venni kivant jarmuflotta atlagos kdrnyezetvédelmi besoroldsa

(kdrnyezetvédelmi besorolas dtlaga) Sulyszam: 10
2. szempont: Netto ajanlati ar (HUF) Sulyszam: 90
Médszer:

- 1. szempont: Palyazé altal vallalt a teljes, a szolgaltatas soran rendelkezésre allé jarmdiflottara szamolt atlagos
koérnyezetvédelmi besorolas az alabbiak szerint kerul kiszdmitasra:

Kornyezetvédelmi besorolds Besoroldshoz tartozé szorzészam (B)
EURO 5 1
EEV 2
EURO 6 3
Gazizemd 4
Villanytizemu 5

Batlag = (B5*J5 + Beev*Jeev + B6*J6 + Bg*Jg + Bv*Jv) / (J5 + Jeev + J6 + Jg + Jv)
ahol

Batlag a jarmflotta atlagos kdrnyezetvédelmi besoroldsa

Bx az adott kornyezetvédelmi besoroldshoz tartozé szorz6szam

Jx az adott kornyezetvédelmi besorolassal rendelkezé jarmUvek szdma

A 1. szemponton beliil az értékelési pontszdm az alabbiak szerint keril kiszamitasra (két tizedes jegyig):
Pvizsgalt = Bétlag / Blegkedvezébb * 10 * 10
Blegkedvezébb (10 pont): teljes flotta villanylizemd

- 2. szempont: Ajanlati arakndl alkalmazott képlet: (legalacsonyabb ajanlati arat tartalmazé ajanlat ajanlati ara/
vizsgalt ajanlat ajanlati ara) * 10 * 90
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5. A Pdlyazat eredményhirdetésének tervezett idépontja: 2019. december 2. 10 éra.

6. A szerz6déskotés legkésdbbiidépontja: 2019. december 20.

7. A szolgaltatds megkezdésének kezdd napja: 2020. januar 1. A szerz6dés teljesitésének idétartama: a szolgaltatas

megkezdésétdl szamitott 96 + 24 honap idStartam.
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V. Hirdetmények

A Békés Megyei Kormanyhivatal hirdetménye
hatosagi ellendri igazolvanyok érvénytelenitésérol

A Békés Megyei Kormanyhivatal kozzéteszi, hogy az dltala haszndlt hatésagi ellendri igazolvanyok tekintetében
a kovetkezé sorszdmu hatoségi ellenéri igazolvanyok keriltek bevonasra: AB015214, AB015230, AB015305,
AB015404, AB015453, AB015495, AB016246, AB014340, AB015651, AB015040, AB014365, AB015719, AB015735,
AB015743, AB015750, ABO15776, AB015834, AB015867, AB015909, AB015966, AB014480, AB014688, AB014746,
AB016220, AB014902, AB014936, AB014977, AB014985, AB016295, AB016311, AB016360, AB016378, AB016618,
AB016683, AA056523, AA056416, AA056291, AA056267, AA024364, AA024901, AA024851, AA024745, AA024661,
AA024554, AA024539, AA024497, AA024489, AA024471, AA024455, AA024398, AA024141, AA024059, AA023804,
AA023671, AA023622, AA023606, AA023598, AA023408, AA023309, AA023242, AA023218, AA023192, AA023028,
AA022954, AA022905, AA022889, AA022863.

A Békés Megyei Korményhivatal kdzzéteszi, hogy az AB015727 szdmu hatdsagi ellenéri igazolvény elveszett.

A Fejér Megyei Kormanyhivatal hirdetménye
hatdsdgi ellendri igazolvanyok érvénytelenitésérol

A kovetkezd hatdsagi ellendri igazolvéanyok kertltek végleges bevondsra:

AA025825 AA025122 AA026195 AA037200 AA038000 AA038257 AB012021
AA026336 AA025239 AA026278 AA037218 AA038026 AA038299 AB012062
AA037267 AA025452 AA026344 AA037333 AA038059 AA038307 AB012070
AA037697 AA025544 AA026351 AA037606 AA038075 AA038356 AB012104
AA037945 AA025684 AA026369 AA037713 AA038083 AA038422 AB012112
AA066175 AA025924 AA026385 AA037788 AA038117 AA066217 AB012310

AB012203 AA026005 AA026443 AA037838 AA038141 AA066282 AB012377
AB012419 AA026088 AA026575 AA037853 AA038174 AA066308 AB012435
AB012443 AA026112 AA036699 AA037879 AA038182 AB011908 AB012518

AB012450 AA026153 AA036806 AA037952 AA038190 AB011940 AB012559
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A Globula Bt. hirdetménye
szamlatomb érvénytelenitésérol

Ismeretlen korGlmények kozott a Globula Bt. altal haszndlt 0285253-as sorszammal kezd6dd szamlatémb
sajndlatosan eltlint. Az utolso, a cég altal bejegyzett és kdnyveld altal is szamon tartott szamla szama 0285274-es
2019.02. 27-én kelt.




4580 HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi46.szam

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felelés kiado: Papp Tibor ligyvezetd.
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