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R Utasitasok

A beliigyminiszter 21/2017. (IX. 29.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium 2014-2016 kozotti programozasi idészakban a Belso Biztonsagi Alapra vonatkozé
Munkaprogramjarol sz616 28/2015. (X. 9.) BM utasitas médositasarol

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak alapjan, az allamhaztartasrol szolo6 térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. pont 13. alpontjdban meghatarozott feladatkoromben
eljarva,

a 2014-2020 kozotti programozasi idészakban a Belsé Biztonsagi Alapbdl és a Menekdiltligyi, Migracids és Integraciés Alapbdl
szdrmazd tdmogatdsok felhasznélasarol szo6l6 135/2015. (V1. 2.) Korm. rendelet 6. §-3ra, valamint a kdzponti koltségvetés terhére
nyujtott tAmogatasok egységes szabalyok szerinti biztositasardl szol6 1623/2014. (XI. 5.) Korm. hatarozat 6. pontjara figyelemmel,
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Bellgyminisztérium 2014-2016 kozotti programozdsi id6szakban a Belsé Biztonsédgi Alapra vonatkozo
Munkaprogramjardl szélé6 28/2015. (X. 9.) BM utasitds (a tovébbiakban: Utasitds) 1. melléklet Il. cim 3. pontja
a kovetkez6 szovegrésszel egészil ki:
~Amennyiben a projektek megvaldsitasanak végsé hatéridejére kit(izott 2018. junius 30. napi hatéridé nem tarthatd,
a Kedvezményezett megfelel6 indoklassal ellatott kérelmére, a projekt megvaldsitasanak hatarideje egyedi miniszteri
engedéllyel legkésébb 2018. december 31-ig hosszabbithatd. Az egyedi kérelmeket a Felel6s Személy részére kell
benyujtani, aki a kérelem véleményezését kbvetden tovabbitja azt a miniszter részére.”

2.§ (1) Az Utasitas

a) 1. melléklet Il. cim 2. pont e) alpontjaban,

b) 1. melléklet IV. cim
ba) 1.1.2 pontjaban taldlhato tablazat 12. sordban,
bb) 1.2.1 pontjaban taladlhato tablazat 11. sordban,
bc) 1.3.2 pontjaban taldlhaté tablazat 10. sordban,
bd) 2.2.3 pontjaban taldlhato tdblazat 12. sordban,

be) 2.6.2 pontjaban taldlhato tablazat 11. sordban

|n

a ,Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal” szévegrész helyébe a ,Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal
(elnevezésnek megvaltozasat kdvetéen a Bevandorlasi és Menekdiltiigyi Hivatal)” széveg lép.
(2) Az Utasitas
a) 1. melléklet Il. cim 2. pont f) alpontjdban,
b) 1. melléklet IV. cim
ba) 2.6.2 pontjaban taldlhato tablazat 11. sordban,

bb) 3.2 pont 6tddik és hatodik bekezdésében,

bc) 3.2 pontjaban talalhato tablazat 11. sordban,
<) 4. fliggelékében taldlhaté tablazat 2. soraban,
d) 10. fliggelékében talalhaté tablazat 2. sordban,
e) 11. fliggelékében talalhaté tablazat 2. sordban,
f) 12. figgelékében taldlhato tablazat 2. sordban

a ,Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatasok Kozponti Hivatala” szovegrész helyébe a ,Kozigazgatédsi és
Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala (jogutdédlast kovetéen a Belligyminisztérium)” széveg lép.
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(3) Az Utasitas
a) 1. melléklet IV. cim 2.6.2 pont a) alpontjaban,
b) 4. fuggelékében taldlhato tdblazat 10. sordban,
a ,Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kdzponti Hivatala” szovegrészek helyébe a ,Kodzigazgatasi és
Elektronikus Kdzszolgaltatdsok Kozponti Hivatala (jogutddlast kévetéen a Beliigyminisztérium)” szdveg 1ép.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A foldmiivelésiigyi miniszter 9/2017. (IX. 29.) FM utasitasa

a minisztérium fejezeti kezelésii el6iranyzataibdl palyazati uton vagy egyedi dontés alapjan
pénzeszkoz- vagy eldiranyzat-atadassal biztositott tamogatasok kapcsan elszamolhaté koltségekrol,
a tamogatasok felhasznalasa ellendrzésének és a beszamol6k 6sszeallitasanak szabalyairél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — figyelemmel az dllamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében foglaltakra — a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitas hatdlya kiterjed

a)

minden eredeti targyévi tdmogatasi eliranyzattal rendelkezd, év kdzben keletkezett bevételbdl, valamint
maradvanybdl mkodo fejezeti kezelés elirdnyzatra, amelybdl dllamhdaztartason beliili és kivili szervezetek
torvény, kormanyrendelet, a Korméany egyedi hatdrozata vagy egyedi, illetve palydzati uton benyujtott
tdmogatasi igény alapjan vagy hatoésagi szerzédéssel, tamogatoi okirattal vagy tdmogatasi szerzédéssel
koltségvetési tdmogatashoz juthatnak, tovabba

azon fejezeti kezelés( el6iranyzatra, amely esetében a forrasatadas lebonyolitd szerven keresztil torténik, és
a lebonyolité szerv nem rendelkezik sajat eljardsrenddel vagy a beszamold ellenérzésére vonatkozd
részletszabalyokkal.

Az utasitas alkalmazasaban:

1.

altal dtadott forras felhasznalasardl készitett szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas egyiitt,

egyéb kedvezményezett: a Foldmuvelésiigyi Minisztérium (a tovabbiakban: FM) iranyitasa és felligyelete ala
nem tartozé koltségvetési szerv és a koltségvetési szervnek nem mendsulé jogi személy,

érdekelt: olyan jogi személy vagy egyéb szervezet, amelyben a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezményezett, tovdbba annak tagja, tulajdonosa, részvényese, képviseldje, ligyvezetdje vagy ligyvezetd
testliletének tagja; képvisel6jének, ligyvezetdjének, ligyvezetd testiilete tagjanak a Polgari Torvénykdnyvrdl
sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli hozzatartozdja;
bels6 ellendrzésért felelds tisztségvisel6je vagy az ellen6rzé testilet tagja, konyvvizsgaldja, alapitvany
alapitéja, az alapitéi jogok gyakorldja, az alapitvanyhoz csatlakozott személy, az alapitvany kuratériumanak
vagy feligyelébizottsaganak tagja; vagy a jogi személlyel, egyéb szervezettel foglalkoztatdsra irdnyuld
jogviszonyban allé személy (pl. munkavallalo, megbizott) az elébb emlitett jogok vagy tisztségek barmelyikével
- egyedil vagy egyiittesen, illetve testiilet tagjaként — rendelkezik, vagy a felsorolt tisztségek barmelyikét
viseli,

jogosulatlanuligénybe vetttdmogatds: a jogszabélysérté médon, nem rendeltetésszer(ien vagy szerz6désellenes
maodon felhasznalt koltségvetési tdamogatas,
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16.
17.
18.

kedvezményezett: az FM iranyitasa és felligyelete ala tartozo koltségvetési szerv,

koltségterv: a tdmogatott projekt megvaldsitasaval 0sszefliggé kiaddsok el6zetes bemutatdsa a palydzati
kiirdsnak vagy az elldtandd feladatnak megfeleléen, szikség szerint koltség-haszon elemzéssel,
megvaldsithatdsagi tanulmannyal vagy az egyes tételek indokoltsdgat aldtdmaszté dokumentumokkal, illetve
szamitasokkal egyitt, amelyekhez a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett egyenként megjeloli
tdmogatasi igényét; koltségtervként értelmezendd a szamszaki adatokat tartalmazo feladatterv is,
kotelezettségvdllalds dokumentuma: tamogatasi szerz6dés, hatdsagi szerzédés, két- vagy tobboldalu
megallapodds, tdmogatoi okirat,

lebonyolité szerv: a tdmogatd A&ltal nyujtott koltségvetési tdamogatasokkal kapcsolatos el6készité és
dontésvégrehajtd feladatok ellatasat végzé szervezet, amely az atadott elSirdnyzatot a foldmdvelésiigyi
miniszterrel k6tott megallapodasban foglaltak szerint a kedvezményezett részére rendelkezésre bocsatja,
modositott koltségterv: a palydzati kiirds vagy az egyedi tdmogatdsi dontés alapjan meghatérozott
szerz6déskotésifeltételek alapjan modositott tartalommal 6sszeallitott koltségterv vagy a projekt megvalositasi
ideje alatt a kotelezettségvallalds dokumentumdban foglaltaknak megfeleléen médositott kdltségtery,

mozgd zdradék: a tdmogatas terhére elszdmolni kivant szdmla, bizonylat masolatan szerepl6 olyan, a tdmogatés
terhére torténd elszamoldasra utald zaradék, mely az adott szamla vagy bizonylat egy késébbi masolatan mar
nem ugyanott talédlhatd, mint a kordbban készilt masolaton,

pénziigyi ellenbrzés: az FM Koltségvetési Féosztdlya (a tovabbiakban: KF) dltal végzett feladat, amely soran
az elszdmoldsra benyujtott szamldknak, bizonylatoknak, ezekhez kapcsolédé egyéb dokumentumoknak
a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.), az altaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi
CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.), valamint az egyéb vonatkozé jogszabalyi el8irdsoknak valo
megfelelését vizsgalja,

projekt: tartalmilag és formailag részletesen kidolgozott, megfelel6 pénziigyi hattérrel és végrehajtasi
Utemezéssel rendelkezé feladat vagy célkittizés,

szakmai ellenérzés: tdmogatds nyujtdsdra a tamogatd részérdl kotelezettséget vallaléd szervezeti egység
(a tovébbiakban: kotelezettségvallald) dltal végzett, elsésorban a tdmogatott feladat, megrendelt szolgaltatas
végrehajtasanak szakmai szempontu értékelésére, valamint az elszamolasra benyujtott szamlak tartalméanak
és a projekt megvalésitasaval valo kapcsolatanak vizsgélatara iranyul6 tevékenység,

szakmai kezel: az egyes szakteriletek iranyitasaért, felligyeletéért az FM Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata
szerint felel&s szervezeti egység,

tdmogatds: az allamhéaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht) 1. § 14. pontja alapjan,
afejezetikezelés( elirdnyzatokbol a tdmogato dltal megvaldsitdsra érdemesnek itélt projekt megvalésitdsahoz
egyedi miniszteri dontés alapjan, illetve palydzati iton nyujtott koltségvetési tdamogatas,

tdmogato: az Aht. 1. § 14. pontja szerinti tdmogatast nyGjté FM,

teljesitésigazolo: az el6irdnyzatok felhasznaldsdhoz kapcsolddo teljesitések igazolasara kijelolt személy,
teljesitést elfogadd nyilatkozat: palyazati uton benyujtott vagy egyedi tdmogatasi igény esetén a beszamold
elfogadasat kovetben a kotelezettségvallald vagy a megnevezett szakmai teljesitésigazolé irasbeli nyilatkozata
a kotelezettségvillaldas dokumentumdban, illetve a tdmogatdsra vonatkozd jogszabdlyokban foglaltak
teljestilésérdl, a tamogatds jog-, szerz6dés- és rendeltetésszerti felhasznalasarol.

2. Szerz6déskotés, koltségterv, szerz6désmodositds

Az 1. melléklet 1. fliggelékében szerepl6 elirdsokat figyelembe kell venni a tdmogatandé projekt meghatérozasakor,
tovabbd a palyazati kiirds, illetve a kotelezettségvallalas dokumentuménak dsszeallitasakor.

Az 1. mellékletben szereplé Beszamold cimi nyomtatvany és az 1. fliggelék a kotelezettségvallalas dokumentumanak
kotelez6 mellékletét képezi, amelyeket a kotelezettségvallald elektronikus Gton megkiild a kedvezményezettnek

vagy az egyéb kedvezményezettnek.
A kotelezettségvallalds dokumentumaban rendelkezni kell a beszdmolé tartalmérdl oly médon, hogy

a)

a kedvezményezett esetében az 1. melléklet szerinti Beszdmolé benyujtasat kell eléirni ugy, hogy ahhoz nem
kell csatolni tovabbi dokumentummasolatokat, azonban a beszamoldban szerepl6 tételekhez tartozé szamlak
és szamlat helyettesitd bizonylatok eredeti példanyaira fel kell vezetni a tdmogatas terhére torténé elszamolas
tényét,

az egyéb kedvezményezett esetében tételes elszdmolasi kotelezettséget kell elSirni.
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4.8

5.8

6.8

(4

A kotelezettségvillalds dokumentumaban elidegenitési tilalmat kell alapitani a tdmogato javara
a) a tdmogatassal létrehozott vagyon (térgyi eszkdz, immateridlis j6szag) esetén 5 éves idétartamra, azonban
ennél hosszabb vagy révidebb idé is kikdtheté a [étrehozott vagyon értéke vagy eléviilési ideje alapjan,
b) atdmogatassal megvalosulo beruhdzas vagy fejlesztés esetén az érintett ingatlanra legalabb 15 évidétartamra.
Az elidegenitési tilalom lejarta elétti elidegenitéshez a tdmogatd irasbeli hozzdjarulasanak beszerzését, valamint
az allamhaztartasrél sz6lé térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
szerinti egyéb kotelezettségeket kell eldirni. A kotelezettségvallalds dokumentumaban régziteni sziikséges azt, hogy
amennyiben atamogatasbol létrehozott vagyon azeldirt megdrzésivagy fenntartdsiidészak letelte el6tt megsemmisiil
vagy eltulajdonitjak, arrél a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett koteles a tdmogatot haladéktalanul
értesiteni, tovabba azt sajat forrasbdl potolni, a pétlast megfelelé dokumentumokkal igazolni és az igy keletkezett
vagyont a tdmogatasbol eredetileg beszerzett vagyon elidegenitési tilalmi idejének lejartdig megdrizni, ellenérzés
alkalmaval azt bemutatni.
A kotelezettségvallalds dokumentumanak rendelkeznie kell arrdl, hogy a projekt megvalésitdsdban kdzrem(ikddobvel
kotott szerz6désnek tartalmaznia kell a feladat, a szolgéltatas, az &ru egyértelm( megnevezését, mennyiségi egységét
és egységarat, a teljesitési hatarid6t, a részteljesitési igazolasok alapjan torténd szamlazés lehetdségét.

A megitélt tdamogatas felhasznalasa kapcsan elszamolhaté koltségek korét a kotelezettségvallalds dokumentumaban
vagy annak elvalaszthatatlan mellékletét képezd kdltségtervben kell meghatarozni.

A koltségtervnek kell részletességgel kell tartalmaznia a kotelezettségvallalds dokumentumaban meghatarozott
feladat végrehajtasa kapcsan felmeriilé és a tdmogato altal elfogadott koltségelemeket. Amennyiben egy-egy jogcim
esetében sziikséges, kalkulaciot is szerepeltetni kell (példaul f6/nap/forint).

A fedezetigazoldsra vagy pénziigyi ellenjegyzésre megkildott kotelezettségvéllalds dokumentumdahoz minden
esetben csatolni kell a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal 6sszedllitott, a XII. Foldmdvelésiigyi
Minisztérium koltségvetési fejezethez tartozd fejezeti és kozponti kezelést elSiranyzatokkal kapcsolatos
gazdalkodasrol sz616 7/2017. (VII. 6.) FM utasités (a tovabbiakban: FM utasitas) 6. melléklete szerinti kdltségtervet is,
melyet a fedezetigazold vagy pénziigyi ellenjegyz6 az egyedi tdmogatasi igények esetében véleményez. Amennyiben
a fedezetigazolé vagy pénziigyi ellenjegyz6 a koltségterv mddositasara tesz javaslatot, a kotelezettségvallalé ennek
alapjan megteszi a sziikséges intézkedést.

Specidlis célu, egyedi dontés alapjan nyujtott koltségvetési tamogatas esetében a kotelezettségvallalas dokumentuma
kivételesen az 1. melléklet 1. fliiggelékében foglaltaktdl eltéréen is meghatarozhatja az elszamolds tartalmat és
maodjat.

A koltségtervben szerepl6 sorok kozotti eltérés szerz6désmoddositast nem igénylé mértéke legfeljebb £20%, mely
eltérésrél az elszamolas soran indoklast kell kérni a kedvezményezettél vagy az egyéb kedvezményezettdl. Arra
az esetre, ha a +20%-nal nem nagyobb mértéki eltérés 6sszege meghaladja az 500 000 forintot, vagy az eltérés
mértéke meghaladja a +20%-ot, a kdtelezettségvallalds dokumentumaban a dokumentum modositdsara vonatkozé
kotelezettséget kell el6irni azzal, hogy a modositasi kérelemnek a tdmogatott feladat megvalositasi hataridejének
lejarta el6tt legalabb 15 nappal be kell érkeznie a szakmai kezel6hoz.

Amennyiben az (1) bekezdés alapjan a koltségterv médositasa sziikséges, de a mddositds a kotelezettségvallalas
dokumentumanak a koltségterven kiviili egyéb részeit nem érinti, a kdtelezettségvallaldas dokumentuma rendelkezhet
ugy is, hogy csak a koltségterv médosul a szakmai kezel6 arra vonatkozo elfogadd nyilatkozata alapjan.

A szakmai kezel6 altal elfogadott és visszaigazolt mddositott koltségterv a tovabbiakban a kotelezettségvallalas
dokumentumdénak elvalaszthatatlan mellékletét képezi. A beszamoloét az utolsé érvényes koltségterv alapjan kell
Osszeallitani.

3. A beszdmold benydujtdsa, hidnypétlds és a beszamold elfogaddsa

A kotelezettségvallalds dokumentumaéban elé kell irni, hogy az abban rogzitett feladat végrehajtasardl, a nyujtott
tdmogatds felhasznalasardl és elszamoldséarol sz6l6 beszémoldt az 1. melléklet szerinti nyomtatvanyon legkésébb
a kotelezettségvallalds dokumentumaban meghatdrozott teljesitési vagy felhasznalasi hataridét kovetd 30 napon
beliil kell a kedvezményezettnek és az egyéb kedvezményezettnek a szakmai kezel6h6z benyujtani. A fel nem hasznalt
tdmogatasnak a beszdmolé benyujtasdval egyidejlleg torténd visszafizetésének  kotelezettségérdl
a kotelezettségvallalas dokumentumaban rendelkezni kell. Az igy teljesitett dnkéntes visszafizetés kamatmentes.
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7.8

8.8

9.8

10.§

)

Egyéb kedvezményezett esetében, amennyiben 20 darabndl tébb szamla keriil elszdmolasra, a kdtelezettségvallalas
dokumentuma rendelkezhet arrél, hogy a szamldk az egyéb kedvezményezett altal hitelesitett, papiralapi mésolatain
kivil minden egyéb dokumentum szinesben szkennelt és elektronikus adathordozéra irt, lehetéség szerint
elektronikus aldirassal ellatott valtozatban is benyujthato.

Abeszamolo benyujtasi hataridejének eredménytelen eltelte esetén a szakmai kezel6 hianypétlas keretében felszoélitja
a kedvezményezettet vagy az egyéb kedvezményezettet a beszdamolé benyujtasara 15 napos hataridével. A 15 napos
hataridé leteltével tovabbi hianypdtlasra nincs lehetdség. A hianypotlasra vald felszolitas megkildhetd elektronikusan
is, amennyiben arrél a kotelezettségvallaldas dokumentuma rendelkezik.

A beszamolé alapjan, annak beérkezését kdvetden, egyedi dontés alapjan nyujtott kdltségvetési tdmogatds esetén
30, palyazati kiiras alapjan nyujtott koltségvetési tdmogatas esetén 60 napon beliil a szakmai kezel6 ellenérzi a feladat
szakmai teljesitését és az elszamolasban szereplé szamldk tartalmat a tdmogatott feladathoz valo illeszkedés
tekintetében.

Tételes elszamolds esetén a pénziigyi ellenérzéshez a szakmai kezel6 a KF részére megkdildi a beszamolé teljes
anyagaval egyitt a kotelezettségvallalas dokumentumanak és a koltségtervnek a papiralapu vagy elektronikus
masolatét, egyuttal jelezve, hogy a szakmai beszamolé elfogadhaté vagy hianypétlas sziikséges. A szakmai kezel6
nyilatkozik arrdl is, hogy a pénzligyi elszamolasban szereplé szamldk tartalma illeszkedik-e a tdmogatott feladathoz
és az elfogadott koltségtervhez.

Az (1) bekezdés szerinti nyilatkozat hidnydban a KF érdemi ellendrzés nélkil visszakiildi a beszamolét a szakmai
kezel6 részére szakmai szempontu ellenérzés céljabdl.

A szakmai kezel6 csak a kedvezményezett dltal benyujtott 1. melléklet szerinti Beszamolét kildi meg pénziigyi
ellendrzésre.

Az 1. melléklet szerinti Beszamolé alapjan szuréprobaszerd, tételes papiralapu vagy helyszini ellenérzés is végezhetd.
A KF a beszamold pénziigyi ellenérzését az (1) bekezdésben foglalt dokumentumok teljes korl kézhezvételétdl
szamitott 20 napon belil végzi el.

A KF a pénziligyi szempontu vizsgélat befejezését kovetéen az (1) bekezdés szerinti dokumentumokat a szakmai
kezel6 részére visszakuldi, egyuttal nyilatkozik a beszdmold pénziigyi szempontu elfogadhatdsagardl vagy értesiti
a szakmai kezel6t a hidnypotlés sziikségességérdl.

A beszamol6 ellenérzését (az egyes koltségtételek dokumentumokkal val6é aldtédmasztdsit) az 1. melléklet
1. figgelékében foglaltak alapjan kell elvégezni.

A beszdmoldval kapcsolatos szakmai és pénziligyi szempontu hidnypoétlasra egy alkalommal van lehetéség,
amennyiben a hianypétlasraa kotelezettségvallalds dokumentumalehetdséget biztosit. A hidnypotlasi kotelezettséget
a szakmai kezel6 rendeli el. A hianypdtlas keretében a koltségvetési tdamogatas céljghoz nem illeszkedé szamlak
helyett lehetéséget kell biztositani megfeleld szamlak benyujtasara.

A szakmai és pénziligyi szempontu hidnypotlas hatarideje a felszolitas kézhezvételétdl szamitott 15. nap. A hidnypdtlas
teljesitésének idépontja a postara adas napja.

Amennyiben azt a kotelezettségvallaldas dokumentuma lehetdvé teszi, és a szakmai kezel6 8. § (1) bekezdése alapjan
adott szakmai allasfoglalasa szerint nem sziikséges hidnypotlas, a KF kozvetlenlil — a szakmai kezel6 egyideji
tajékoztatasa mellett - elektronikus uton is bekérheti a pénziigyi szempontu hidnypoétlast a kedvezményezettél vagy
az egyéb kedvezményezettol.

A beérkezett hidnypotlast a teljesités igazoldsara jogosult személy ellendrzi a 7. §-ban foglaltak szerint. Amennyiben
a hidnypotlassal kiegészitett beszamold elfogadast nyer, a szakmai kezel6 intézkedik a KF felé a még kifizetésre varo
tdmogatds utaldsaval kapcsolatban az FM utasitas 1. melléklete szerinti Teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése
adatlap megkitildésével.

Ateljesités igazolasara jogosult személy a szakmai kezel6 utjan indokolt esetben pénziigyi szempontu fellilvizsgalatot
kérhet a KF-t8l a hidnypotlassal kapcsolatban. A KF 20 napon bellil téjékoztatja a szakmai kezel6t a hidnypétlas
pénziigyi szempontbdl torténd elfogadasardl vagy arrél, hogy a beszdmolé tovabbra is tartalmaz el nem fogadhaté
tételeket, megjeldlve ennek indokat és a javasolt tovébbi intézkedéseket.

Amennyiben a hidnypétlast kovetéen sem teljes korli a beszamolo, azt a tartalma alapjan kell értékelni. Ha a teljesités
ez alapjan nem 100%-0s, és a beszamold alapjan az 6sszkoltség csokken, a koltségvetési tdmogatas Osszegét
az 6sszkoltség aranyaban csokkenteni kell, tobb forrds esetén az eredeti ardnyoknak megfelelSen.
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12. 8

14.8

(©)

Amennyiben a tdmogatas egy 6sszegben elSlegként kerlilt atadasra, és a (4) bekezdésben foglaltakra figyelemmel
a koltségvetési tdmogatds dsszegét csdkkenteni kell, a visszafizetést az Aht. szerinti hatarid6 kitlizésével és
az 4llamhaztartason kivili egyéb kedvezményezettek esetében kamattal novelten kell visszakdvetelni. Amennyiben
eléleg nyujtasara nem kerilt sor, az elfogadott teljesitésnek megfeleléen kell a csokkentett Gsszegu kifizetés
teljesitését elGirni.

Amennyiben el6leg igénybevételére keriilt sor, és a beszdmolé ellendrzése alapjan csdkkentett 6sszeget a tdmogatas
visszatartott része nem fedezi, akkor a fennmaradd részt az eléleg terhére kell a kedvezményezettél vagy az egyéb
kedvezményezettdl — az Aht. szerinti hataridével és kamattal névelt mértékben - visszakévetelni.

A tdmogatas ellendrzése sordn megallapitott jogosulatlan felhasznalds vagy fel nem hasznalt tdmogatas esetében
meghatarozott visszafizetési kotelezettséggel kapcsolatban a kotelezettségvallalds dokumentumat nem kell
maodositani.

A szakmai kezel6 a KF beszamoldval és hianypétlassal kapcsolatos véleményét figyelembe veszi az elfogadott
teljesités szazalékos ardnyanak meghatarozasaban.

Amennyiben az dllamhaztartason kivili egyéb kedvezményezett a visszafizetési felszolitasnak hatéridére nem tesz
eleget, a kovetelés érvényesitésével kapcsolatban a szakmai kezel6 a kotelezettségvallalds dokumentumaban,
az Avr.-ben és a Ptk.-ban meghatérozott intézkedéseket teszi meg, az ligyiratot elézetesen bemutatva a KF részére
a kovetelés nyilvantartasba vétele céljabol. Amennyiben a biztositék felhatalmazo levél, az alapjan azonnali beszedési
megbizas igénybevételével kell megkisérelni a kdvetelés érvényesitését. Az azonnali beszedési megbizas Magyar
Allamkincstarhoz val6 benyujtasaban a KF kézremiikédik. Amennyiben az azonnali beszedési megbizas nem vezet
eredményre, az Aht. 53/A. § (3) bekezdése alapjan a visszafizetési kotelezettség érvényesitésével kapcsolatban
az dllami adéhatésédg intézkedik.

El6legfinanszirozas esetén az eléleggel valé elszdmolas elfogadasaval egy idében a szakmai kezel6 intézkedik a KF
felé az FM utasitas 1. mellékletében szerepl§ teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése adatlap megkuldésével
a kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti kovetkez6 tdmogatasi eldleg kifizetésérdl.

Amennyiben eléleg nyujtasara nem kerdl sor, a projekt lezérasaval vagy elfogadé nyilatkozat kiadaséaval egyidejlileg
a szakmai kezel6 az (1) bekezdés szerinti, megfelel6en kitoltott adatlappal megkeresi a KF-et a kifizetéssel kapcsolatos
intézkedés érdekében.

Amennyiben a beszamolé mind szakmai, mind pénziigyi szempontbdl elfogadhato, a beszamolé elfogadasardl,
valamint a pdlyazat lezérdsarél a szakmai kezel6 irdsban értesiti a KF-et, a kedvezményezettet és az egyéb
kedvezményezettet, egyuttal nyilatkozik a felhatalmazé levelek visszavonasérdl is.

4. Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Az utasitds rendelkezéseit kell alkalmazni azon folyamatban Iévé tdmogatdsi igények alapjan létrejovd
kotelezettségvallalasi dokumentumok vonatkozasdban, melyekben a koltségvetési tdmogatds felhaszndlasdnak
elszdmolasi hatarideje késébbi, mint az utasitas hatalybalépését kdvetd 45. nap.

Hatalyat veszti

a) a kozpontositott bevételek befizetésének eljarasi szabalyairdl a vidékfejlesztési miniszter altal irdanyitott és
felligyelt hattérintézményeknél sz616 24/2012. (XII. 21.) VM utasitas,

b) a minisztérium fejezeti kezelés( elSirdnyzataibdl nyujtott tdmogatdsok felhasznélasa ellenérzésének, és
a beszamoldk 6sszeallitdsanak szabalyairdl szol6 25/2012. (XII. 29.) VM utasitas, valamint

<) a minisztérium fejezeti kezelésu elGiranyzataibol palyazati uton vagy egyedi dontés alapjan pénzeszkdz- vagy
eldiranyzat-atadassal biztositott tdmogatasok kapcsan elszamolhaté koltségekrol, a tamogatasok felhasznalasa
ellendrzésének és a beszamoldk 6sszedllitasanak szabalyairdl szold 1/2016. (1. 22.) FM utasitas.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldm(iveléstigyi miniszter
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1. melléklet a 9/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

(I[¥

&l

FOLDMUVELESUGY!I
MINISZTERIUM

BESZAMOLO
1. A kotelezettségvallalas dokumentumdnak szama:
2. A projekt cime:
3. A kedvezményezett/egyéb kedvezményezett neve:
4. A kedvezményezett/egyéb kedvezményezett cime:

5. Akedvezményezett/egyéb kedvezményezett aldirasra jogosult képviseldje, beosztasa:
5.1.  e-mail és telefonos elérhetésége:

6. Atdmogatds vagy az dtadott el8irdnyzat
6.1.  kotelezettségvallalas dokumentuma szerinti 6sszege (Ft):
6.2. folyositott 6sszege (Ft):
6.3. elszamolt 6sszege (Ft):
6.4. utd- vagy részletekben torténd finanszirozds esetén a beszamol6 benyujtasaval egy idében lehivott
0sszeg (Ft):

7. A projekthez felhasznalt és elszamolt 6neré (amennyiben azt a kotelezettségvallalds dokumentuma eldirta):
7.1.  ezen belll a sajat forras 6sszege:

8. A projekt megvaldsitasi helyszinei:

9. A projekt megvaldsitdsanak kotelezettségvillaldas dokumentuma szerinti és a megvaldsités tényleges idépontjai:
9.1. akotelezettségvallalds dokumentuma szerinti kezdési id6pont:
a megvalositas tényleges kezdési idépontja:
9.2.  akotelezettségvallalds dokumentuma szerinti befejezési idépont:
a megvalositas tényleges befejezési idépontja:

10. A projekt megvaldsitasanak szakmai 6sszefoglalasa, az elért eredmények részletezése (a megvaldsitott tevékenységek
ismertetése, az elért eredmények szoveges és szdmszerUsitett bemutatdsa, az elszdmolasban szerepld jelentésebb
tételek szoveges indoklasa — sziikség szerint mellékletként csatolhatd).

11. Péalyazat esetében a kotelezettségvallalds dokumentumdban eldirt altalanos és egyedi feltételek teljesitésének
ismertetése (az egyes, a projektre vonatkozé dltalanos el6iras, illetve a projekttel kapcsolatban a kételezettségvallalds
dokumentumaban meghatérozott egyedi feltételek teljesitésének bemutatdsa, ismertetése, adott esetben
mellékletekkel kiegészitve — sziikség szerint mellékletként csatolhato).

12. Azelszamolas:
brutto* (afat is tartalmazo) vagy

netté* 6sszegben torténik.

(* Kérjuk aldhuzassal megjeldini.)
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13. A projekt megvaldsitasanak koltségeit és forrasait tartalmazéd Osszesitdé jogcimek (elfogadott koltségterv) szerinti
bontasban (értékadatok forintban):

A kitoltési utmutatd az 1. melléklet 1. fliggelék 3.6. pontjaban taldlhato. A tablazat fejléce excel munkafiizetbe is
illeszthetd, az 6sszesit6 kitolthet6 és nyomtathaté kiilon excel dokumentumként is. A,P” és,Q" oszlopokat csak akkor
kell kitolteni, illetve a tablazat részeként szerepeltetni, ha az 6ner6rél és annak elszamolasi kotelezettségérdl
a kotelezettségvallaldas dokumentuma rendelkezik. A tédbldzat celldinak szévege nem moddosithaté! A teljes kord
elszdmolds érdekében a tablazat tovabbi sorokkal bévithetd.

OSSZESITO
a Foldmiivelésiigyi Minisztérium altal a ......ccoeeevvuiniininiiniiiiniininiinnnn sz. tamogatéi okirat/megallapodas/tamogatasi szerz6dés alapjan nyujtott koltségvetési
4 c e follb alasanak elszamolasah.

az Osszesitd tartalma Gsszhangban van az dllamhaztartasrol sz610 torvény végrehajtasdarol szolé 368/2011 (XII. 31.) Kormanyrendelet 93. § (3) bekezdésében foglaltakkal
adatok forintban|

A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q
szamviteli 5 5 szamla, P
N . tamogatis | o oneré
bizonylat - o aru, P . . PR - N bizonylat | eltérés "
B szamlik, szamviteli o |Koltségveté . .| szamla szamlan, | szamlan, | Osszege |, L osszege
tipusa N 5 N szamla, |szolgaltata Lo gazdasagi P . N sszegébol
bizonylato| szémla, | bizonylat . si tétel pénziigyi | bizonylato | bizonylato
. . o rcers bizonylat s ., esemény L " (az a (az
sorszam | (pl. szamla, k bizonylat |kiallitéjan iicess oo | (jogeim) teljesitésé | n szerepld | n szereplé| , N P P
s L . P kiallitasi | teljesitésé . rovid . . érvényes, | thmogatas érvényes, oneré
bérkifizetési| sorozatsza | kiallitéja ak ) megnevezé o nek brutté netto *
N . datuma nek leirasa . " " elfogadott | terhére (M-N) elfogadott
sszesitd, ma adészama h se datuma dsszeg dsszeg | . ° . o
h datuma koltségterv | elszamolt koltségterv
szamlakiv.) I . :
alapjan) | bsszeg szerint)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Osszesen:
A tablazat oszlopainak sorrendje és megnevezése, valamint az alabbi nyilatkozat szo6vege nem modosithato!
N P B 1 (7 PPN (kedvezményezett/egyéb

kedvezményezett szevezet neve) vezetoje / gazdasagi vezetdje / képviseletre jogosultja / meghatalmazottja teljes feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a jelen "OSSZESITO"
megenevzésii tablizatban rogzitett adatok a valosagnak megfelelnek. Ezzel egyidejiileg kijelentem és alairasommal igazolom, hogy az "OSSZESITO" megnevezésii tablazatban foglalt
tételek dokumentacioja részletes, a beszamolasrol és a beszamoltatasrol szol6 miniszteri utasitisban foglalt eléirasoknak megfelelden és teljes kortien rendelkezésre allnak a
kedvezményezett/egyéb kedvezményezett székhelyén/telephelyén eredeti példanyban.

Nyilatkozom tovabba arrdl, hogy:

- a jelen elszamolasban felsorolt tételek a hatalyos pénziigyi és szamviteli rendelkezések szerint keriiltek felhasznalasra, kifizetésre és konyvelésre,

- az elszamolasban szerepld szamlak, illetve szamlakat helyettsit bizonylatok és dokumentumok eredeti példanyain feltiintetésre keriilt valamennyi tamogatasi forras megnevezése
(kotelezettségvallalas dokumentumanak szama) és az elszamolt (rész)osszeg,

- az elszamolasban szerepld koltségek kifizetése elott azok jogossagarol és sszegszeriiségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes kifizetés elott és ezen feliil az
ellenszolgaltatas teljesitésérdl is eldzetesen meggydzodtem,

- bruttd Ssszegii elszimolas esetén a tamogatds terhére elszamolt szamlak Afa tartalmét a késdbbiekben sem igénylem vissza.

A fenti nyilatkozat ondlloan kiilon lapon nem szerepelhet!

kelt: I

kedvezményezett/egyéb kedvezményezett vezetdje /
gazdasagi vezetdje / képviseletre jogosultja /
meghatalmazottja

A tdmogato altal elfogadott koltségvetés tételeit érinté eltérések szoveges indoklasa:

Kelt: o

kedvezményezett/egyéb kedvezményezett cégszerd
alairasa
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1. fliiggelék a 9/2017. (IX. 29.) FM utasitds 1. mellékletéhez

1. ALTALANOS TAJEKOZTATO
ATAMOGATASOK ELSZAMOLASANAK OSSZEALLITASAHOZ

1.1. A projekt megvalésitasanak, illetve a tdmogatas felhasznédlasanak ellendrzése a fejezeti kezelésu elSiranyzatok
kezelésének és felhasznélasanak szabalyairdl sz6l6 rendeletben, az FM utasitdsban, valamint a minisztérium fejezeti
kezelésl el6irdnyzataibdl pdlydzati uton vagy egyedi dontés alapjan pénzeszkdz- vagy elbirdnyzat-ataddssal
biztositott tdmogatdsok kapcsan elszdmolhaté koltségekrél a tdamogatdsok felhasznaldsa ellendrzésének és
a beszamolok dsszedllitasanak szabdlyairdl sz6l6 FM utasitasban foglaltak, illetve a vonatkozé jogszabdlyok szerint
torténik.

1.2. A kedvezményezettnek és az egyéb kedvezményezettnek a kotelezettségvallalds dokumentuma szerinti projekt
befejezését, illetve a tdmogatas felhasznaldsdnak hataridejét kovet6 30 napon beliil - az 1.7. pont szerint dsszeallitott —
pénzigyi és szakmai beszamoldt kell készitenie a tdmogatds felhasznélasardl, a tdmogatott cél, illetve feladat
szerz6désszerli megvalositasardl, az elért eredményekrol, és azt a tdmogatd nevében eljaré szakmai kezel6hoz
atdmogatoé cimére (1055 Budapest, Kossuth Lajostér 11.) ellen&rzés céljabdl, a kotelezettségvallalds dokumentumdéban
meghatarozott formatumban (papir alapon vagy elektronikusan) be kell nydjtania. A boritékon fel kell tiintetni
a kotelezettségvallalds dokumentumanak szamat, a,Beszdmold” szoveget, valamint a cimzésben az illetékes f6osztaly
nevét.

1.3. A kedvezményezettnek csak az 1. melléklet szerinti Beszamolot kell megkiildeni az FM illetékes féosztalyanak
cimezve, az 1.6. pontban foglaltaknak megfeleléen, azonban egy tételes ellenérzés esetén az 1. melléklet szerinti
Beszamold részét képez6 Osszesitdben szerepld tételek megfelelé6 dokumentalasat (zaradékolt szamlak és szamlat
helyettesité bizonylatok, valamint a szdmlakhoz tartozé egyéb dokumentumok eredeti példanyai) be kell tudni
mutatni.

1.4. A tdmogatdssal a kotelezettségvallalds dokumentumanak mellékletét képezd koltségtervnek megfeleléen kell
elszdmolni ugy, hogy az 1. melléklet szerinti Beszamold részét képezd Gsszesitében szerepld koltségvetési tételek
megnevezése, csoportositdsa és sorrendje megegyezzen az elfogadott koltségtervvel.

1.5. Ha tobb alkalommal keriil sor a kdltségterv médositasara, az elfogadott mddositott koltségterveket egymastol
sorszamozassal és datumozassal kell megkiilonbdztetni. A tdmogatas elszamolasat az utolsé elfogadott, mdédositott
koltségterv alapjan kell dsszedllitani.

1.6. A beszamol6 szakmai és pénzligyi részbdl all, melyet a bejegyzett képviselének cégszerlien vagy az arra jogosult,
illetve szabdlyos meghatalmazéssal rendelkezé személynek aldirnia és ddtumoznia kell. Aldiras nélkil a szakmai
beszdmold és a pénziligyi elszdmolds érvénytelen.

1.7. Az elszdmoldsban szereplé koltségek bizonylatait, illetve kdltségtipustdl fliggbéen a bizonylat mellékleteit az Sztv.,
az Afa tv,, illetve a palyazo szamviteli politikajanak figyelembevételével kell kezelni és kiallitani.

1.8. Ha az elszdmolds nem csak szdmla alapjan torténik, akkor az egyéb kedvezményezettnek be kell nyudjtania
a kotelezettségvallalds dokumentumaban szereplé tdmogatés felhasznélasat igazold bizonylatok, okiratok (példéul
arajanlatok, megrendelés, teljesitésigazolds, adasvételi szerz6dés stb.) masolati példanyat, azok eredetivel valo
egyezOségét igazold - az egyéb kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy altal
aldirt — zaradékkal ellatva, a szakmai teljesités, illetve a tdmogatas felhasznaldsanak igazolasa céljabol. A szamviteli
szabalyok szerinti teljesitésigazoldst nem sziikséges kilon dokumentumban régziteni, az a szamla, illetve szamlat
helyettesité bizonylat eredeti példanyara is ravezetheté.

1.9. Amennyiben a kotelezettségvallalas dokumentuma elGirja, az dneré (sajat forras és természetbeni hozzajarulas)
projekthez torténé felhasznaldsét szintén - a tdmogatdsokhoz hasonléan - dokumentalni sziikséges.
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1.10. Az FM altal nyujtott tdmogatast mas nemzeti tdamogatasok esetében Oneréként nem lehet szerepeltetni.
Az eurdpai unios forrdsbdl nyujtott tdmogatasok esetében csak akkor lehet dneréként szerepeltetni az FM altal
nyujtott tdmogatast, ha a projektek szakmailag és idében kapcsolédnak, valamint azt a kedvezményezett vagy
az egyéb kedvezményezett az FM-hez benyujtott tdmogatasi igényében jelezte.

1.11. Palyazat esetén kilonos figyelemmel kell lenni a kotelezettségvallalds dokumentumaban szereplé kikotésekre,
azok teljesitésének megfeleld igazolasara és dokumentalasara.

1.12. A kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek a tdmogatas felhasznélasat aldtdmaszto eredeti
szamviteli és egyéb dokumentumokat a tdmogato teljesitésigazoldsanak datumatol szamitott 10 évig elkildnitetten
és olvashatd, ellendrzésre alkalmas allapotban kell megériznie.

1.13. Ahatéron tulrairanyulé tamogatasok felhasznalasat az egyéb kedvezményezett orszagaban szokasos szamlakkal,
bizonylatokkal és egyéb dokumentumokkal kell igazolni, az egyéb kedvezményezett dltal készitett magyar nyelvi
forditas csatolasaval.

2. A BESZAMOLO SZAKMAI RESZE

2.1. A szakmai beszamol6 olyan irdsos anyag, melyben tényszer(ien 6sszegezni kell a projekt kotelezettségvallalds
dokumentumdban foglaltak szerinti végrehajtasat, az elért eredményeket, tapasztalatokat. A szakmai résznek konkrét
és ellendrizhet6 adatokat és tényeket kell tartalmaznia (példaul idépontok, helyszinek, Iétszamok, szakérték, eléadok,
eléadasok tematikaja), melyeket egyéb dokumentumokkal is ald kell tdmasztani (palyazatok esetében példaul
jelenléti iv, vetélked6kon az ajandékok dtadasat, illetve atvételét igazold lista, fotdk stb.). Az altalanos megfogalmazas
nem elfogadott.

2.2. A szakmai beszamoldnak ald kell tdmasztania azokat az elszdmolasban szereplé szamldkat, illetve a szamlakon
szerepld tételeket, amennyiben - elnevezése, a vdmtarifaszdma (VTSZ), a szolgaltatasi jegyzékszama vagy a kddolasa
(cikkszdma) miatt — az ellenérzést végzé személy [a tdmogaté munkatérsa, Allami Szamvevészék (a tovabbiakban:
ASZ) ellenére] szaméra nem azonosithatd, illetve a tdmogatott tevékenységhez valé kapcsolédasa, relevanciaja
egyértelmlien nem megallapithaté.

2.3. A beszdmoldhoz csatolni kell - amennyiben ez a projekt megvalésitasa soran a tdmogatas segitségével létrejott
eredmény természetébdl eredden lehetséges — az eredményt is az eléirt példanyszamban, de legaldbb egy-egy
példanyban. A terjedelemtdl fliggben az eléallitott eredmény elektronikus adathordozén is csatolhaté. Amennyiben
az az elbdllitott eredmény természetébdl eredéen nem csatolhatd, akkor az annak meglétét igazold iratot,
dokumentumot, esetleg fotot kell a beszamoldval egyditt benydjtani.

2.4. ATermészetvédelmi Informécids Rendszerhez (a tovabbiakban: TIR) szolgaltatand6 adatokat a TIR-nek megfeleld
formdban és tartalommal kell elektronikusan - elektronikus adathordozéra irva vagy e-mailen — megkildeni az FM
feladatkorében érintett szervezeti egysége részére (Természetmegdrzési Féosztaly, e-mail-cim: tmf@fm.gov.hu).

2.5.Abeszamold szakmairészében kell bemutatnia kotelezettségvallaldas dokumentumaban szerepld, a megvaldsitasra
vonatkozé el6irasok, illetve kikotések teljesitését is, szlikség szerint mellékletekkel kiegészitve.

3. ATAMOGATAS PENZUGYI ELSZAMOLASA

3.1. Az egyéb kedvezményezett esetén a pénziigyi elszamolasnak a tdmogatds felhasznalasat igazold szamlak,
bizonylatok és egyéb dokumentumok egyéb kedvezményezett részérél azarra jogosult személy aldiraséval hitelesitett,
jol olvashatd masolati példanyait kell tartalmaznia.

3.1.1. A pénzligyi elszdmolashoz tartozé dokumentumokat lef(izve, az 1. melléklet szerinti Beszamolo részét képezé
osszesitonek megfelelé sorrendben, azon beliil pedig szamla, kifizetési bizonylat, megrendelés, teljesitésigazolas,
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egyéb dokumentum sorrendben kell &sszedllitani és a szamlat az 1. melléklet szerinti Beszdmolé részét képezd
Osszesitével egyezé sorszammal elldtni.

3.1.2.A3.1.1. alpontnak nem megfelel6 pénziigyi elszamolas érdemi vizsgélat nélkil visszakiildésre keril. Hidnypdtlas
keretében lehet6ség van az eldirdasnak megfeleléen Osszedllitani az elszamolast, ugyanakkor a beszamoléval
kapcsolatban tovabbi hidnypoétlasi lehet6ség mar nem all rendelkezésre.

3.2.Abankiatutalassal teljesitett kifizetésekigazolasaul minden esetben csatolni kell amegfelel6 bankszamlakivonatot,
megjeldlve rajta az adott tételt. Amennyiben egy bankszéamlakivonathoz tébb elszdmolt szdmla is tartozik, a kivonatot
elegend6 egy masolati példanyban csatolni, azonban a kivonaton meg kell jel6Ini az elszamolassal érintett tételeket
az 1. melléklet szerinti Beszamolo részét képez6 6sszesitd sorszamai feltlintetésével.

3.3. A kincstari korbe tartozé szervezetek esetében az elszamolassal érintett tételekhez kapcsoldédd banki atutaldsi
megbizasokat lehetéleg egyedi utaldsi csomagban kell benyujtani a szamlavezeté pénzintézet részére. Amennyiben
csoportos dtutaldsi megbizés részeként keriilnek teljesitésre az elszdmolassal érintett tételek, a bankszamlakivonathoz
csatolni kell a csoportos utalasi dllomany tételeit tartalmazd, a banki tigyfélterminalbol kinyomtathato lista hitelesitett
példanyat.

3.4. A szamla csak a kovetkezo feltételek teljesiilése esetén szamolhato el a tdmogatott projekt keretében:

3.4.1. A szamla a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nevére és székhelyére szél.

3.4.2. A szamla tartalmilag igazodik az elfogadott koltségtervhez, annak tételeihez egyértelmiien hozzarendelhetd.
3.4.3. Megfelel az Afa tv., valamint az Sztv., tovabba a palyéazati kiirds vagy a kotelezettségvallalas dokumentuma
elSirdsainak és feltételeinek.

3.4.4. A szamlan a szolgéltatas vagy az aru atadasdra vonatkozo teljesitési datumnak kell szerepelnie. Folyamatos
teljesitésl, példdul koziizemi szolgéltatasok szamldin az elszdmolt idészaknak kell a kotelezettségvallalds
dokumentuma szerinti projektidészakba esnie. Egyéb esetekben a szdmlakon megadott teljesitési id6pontnak (ami
az aru, szolgaltatas tényleges teljesitésének idépontja) kell a projekt megvaldsitasi idészakaba esnie. Csak a palyézati
kiirdsban vagy a kotelezettségvallalds dokumentumdéban a projekt megvalésitdsdnak megkezdésére el6irt idéponttol
kezd6ddéen keletkezett, fentieknek megfelelé szamlak szamolhatdk el a tamogatas terhére. Ezen idépontok el6tt,
illetve a teljesitési hatdrid6 utdn keletkezett szamlak a tdmogatds terhére nem szamolhatdk el.

3.4.5. A szamlahoz a brutté 100 000 forint 6sszeghatart meghaladé aru vagy szolgaltatas esetében csatolni kell
a megrendelés, a vallalkozasi szerz6dés, a kivitelez&i szerzddés, a szallitoi szerz6dés, valamint a megbizasi szerzédés,
illetve egyéb olyan dokumentum hitelesitett masolatat, mely az elszamolni kivant koltség projekthez vald
kapcsolodasat alatdmasztja. Szintén megrendelést, szerz6dést kell csatolni abban az esetben, ha a tébb tételbdl allé
megrendelés egy szamlan keril leszamlazasra, és a szdmla 6sszege meghaladja a brutté 100 000 forintot, vagy
a szerz6dés teljesitési ideje alatt a megbizottnak, vallalkozénak lehet6sége van tobb részletben szamlat kidllitani rész
teljesitési igazoldsok alapjan, és az igy kiallitott szdmla 6sszege nem éri el a brutté 100 000 forintot.

3.4.6. A szamla kidllitéja az ahhoz mellékletként csatolt megrendelésben, véllalkozési szerzédésben, kivitelez6i
szerz8désben, szdllitdi szerz6désben, valamint a megbizasi szerz6désben stb. feltlintetett kedvezményezett vagy
egyéb kedvezményezett lehet. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal csak olyan szémla
szdmolhato el a tdmogatds terhére, amelyen szerepld dru, szolgdltatds nyujtaséra a szamlat kidllité a bejegyzett
tevékenységi kore alapjan jogosult, illetve megbizési vagy vallalkozési szerz6dés esetén azt az arra jogosult személy
irta ald, vagy a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett és a szamlat kiallitd kozott Osszeférhetetlenség
vagy érdekeltség nem éll fenn. Amennyiben az ellenérzés soran arra deril fény, hogy a fenti feltételek valamelyikének
a szamla vagy a hozzé tartozé szerzédés nem felel meg, az érintett tétel az elszdmoldsban nem fogadhato el.

3.4.7. A szémldhoz kilon dokumentumként csatolni kell, vagy a szamla eredeti példanyara kell felvezetni
a teljesitésigazolast 6sszeghatdr nélkil, tovabba a kifizetést igazolé bizonylatokat (bankszamlakivonat, idészaki
pénztarjelentés vagy a hazipénztar tételes fékonyvi kivonatdt a készpénzfizetésli szamldk konyvelésben vald
szerepeltetésének ellendrzéséhez). A teljesitést igazold dokumentumnak minésul kiuléndsen a széllitdlevél,
az atadas-atvételi jegyz6konyv, szolgdltatasra vonatkozéan a teljesitésigazolas, a kedvezményezett vagy az egyéb
kedvezményezett belsé bizonylata, amennyiben arrél ez egyértelmlen kideril, bérjellegli kifizetéseket terhel6
jarulékndl és a személyi jovedelemadd (a tovabbiakban: szja) elbleget illetéen a NAV szamldkra vald utalas esetében
a bankszamlakivonat.

3.4.8. Kizérélag a pénzugyileg teljes egészben rendezett és az elszdmolas tekintetében az eredeti példanyon
zaradékolt [zdradék szbvege: elszdmolva a(z) ...sz. szerz6dés/megéllapodds/tdmogatdi okirat terhére ...Ft] szamla,
vagy szamlat helyettesité bizonylat szerepelhet az elszdmolasban.
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3.5. Amennyiben az ellen6rzés mozgd zaradék alkalmazasat éllapitja meg, az adott szamla semmilyen koérilmények
kozott nem vehetd figyelembe a tdmogatds terhére, és a tdmogato intézkedik az el nem fogadhaté szédmla tdmogatas
terhére elszamolt &sszegének visszafizettetésére vonatkozéan, illetve az Avr-ben, kételezettségvallalas
dokumentumdban meghatéarozott egyéb szankciét is alkalmazhat.

3.6. Az elszamolasba bekerll6 szamlakrol és bizonylatokrdl - az aldbbiakban feltiintetettek szerinti — 6sszesitot kell
késziteni.

3.6.1. Az 0Osszesitét oly modon kell elkésziteni, hogy a tételes ellenérzés sordn a kifizetések egyértelmien
azonosithatéak legyenek. A szdmlamasolatokra ré kell vezetni az 8sszesitében szerepld, azzal megegyezd sorszamot.
A szamldkat és mellékleteiket az Osszesité szerinti sorrendben - lehetéleg lef(izve -, a 3.1.1. pont szerint kell
Osszedllitani.

3.6.2. Az Osszesitd tablazat tartalmat csak tovabbi, a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett elszamoldsat
segité kiegészit6é oszlopokkal lehet médositani Ugy, hogy ezek az oszlopok a tablazat végére keriiljenek beillesztésre.
3.6.3. A,P" és,Q" oszlopokat csak akkor kell kitolteni és a tablazat részeként szerepeltetni, ha az onerérél és annak
elszdmolasi kotelezettségérdl a kotelezettségvallalas dokumentuma rendelkezik.

A projekt, illetve tevékenység megvaldsitasanak koltségei és forrasai (értékadatok forintban):

OSSZESITO

1 A4

a Foldmiivelésiigyi Miniszté rium altal a ......ccoevvvenniiniiniiiniiiniiniinnnnnn Sz ta 0i okirat/ A ta asi szerzodés alapjan nyujtott koltségvetési

8 P P

t4 i< felh slasanak elszamolisah

az Osszesito tartalma Gsszhangban van az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011 (XII. 31.) Kormanyrendelet 93. § (3) bekezdésében foglaltakkal
adatok forintban
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szamviteli M 5 szamla, i
bizonylat dru, tamogaths bizonylat | eltérés onero
. Y szamlak, szamviteli *  |kéltségveté L. szamla szamlan, | szamlan, osszege | . A " osszege
tipusa N . N szamla, |szolgaltata L gazdasagi L N N osszegébil
bizonylato| szémla, | bizonylat | si tétel > pénziigyi | bizonylato | bizonylato
. . . conresc | bizonylat s s e esemény toaitack & 5 (az a (az
sorszam | (pl. szamla, k bizonylat |kiallitéjan | . .> . 0| (ogeim) teljesitésé | n szerepld | n szereplé| , i i . N
o N i | révid : " érvényes, | tamogatas érvényes, oneré
bérkifizetési| sorozatsza | kiallitoja ak : g o nek brutté netté ;
N L L datuma nek leirasa . . " elfogadott terhére (M-N) elfogadott
0Osszesito, ma adészama N se datuma Osszeg osszeg I N .
. ) datuma koltségterv | elszdmolt koltségterv
szdmlakiv.) e N g
alapjan) Osszeg szerint)
1.
2.

3.7. Az 6sszesit6 tablazat fejlécének magyarazata:

3.7.1. G oszlop: A készpénzfizetés(i szdmla esetében a szamla kidllitasi, valamint az aru és szolgaltatas teljesitésének
datuma megegyezik. Atutalassal térténé kiegyenlités esetén az aru és szolgaltatas teljesitésének datuma koréabbi,
mint a szamla és bizonylat kiallitasi datuma. Ez aldl kivételt képeznek a folyamatos kdzlizemi szolgéltatasokrol szolo
szamlak, amelyeken rendszerint a teljesités id6pontja alatt a szamla kifizetésének hatérideje értendé.

3.7.2. H oszlop: A kotelezettségvallaldas dokumentuma mellékletét képezé koltségtervben szereplé jogcimek,
melyekre nézve a tdmogatds igénylése, illetve megitélése tortént (példdul munkabér, jarulékok, adminisztracios
koltségek, beszerzések, dologi kiadasok, sziikség szerint részletezve).

3.7.3.1 0szlop: Amennyiben a kdltségvetési tétel (jogcim) megnevezésébdl (pl. targyi eszkoz beszerzés) nem derdl ki
egyértelmlien, hogy milyen gazdasagi esemény tortént, annak révid bemutatasa (kis érték( irodaszer, tavcso,
Petri-csésze, kémcsd beszerzés).

3.7.4. ) oszlop: A tdmogatas terhére elszamolni kivant szamla ellenértéke kifizetésének tényleges idépontja (kiadasi
pénztarbizonylat keltével vagy a banki terhelés datumaval megegyezdéen).

3.7.5. K oszlop: Amennyiben a szamla kidllitéja alanyi adomentességet élvez, a szamla afatartalma nem kerdl
meghatarozasra. Ez esetben a ,K” rovatba a szamla teljes &sszege kerdl, és az " rovatban 1évé 6sszeg megegyezik
a,K"rovatéval.

3.7.6. M oszlop: Az érvényes koltségtervben az adott koltségvetési tétel (jogcim) esetében szereplé tdmogatasi
0sszeg.

3.7.7. O oszlop: Az ,M" és ,N" rovatok kilonbségét, azaz azt mutatja meg, hogy az egyes koltségtételekre tervezett
tdmogatas alapjan hogyan alakult a felhasznélas. Amennyiben az ,0” rovatban 1évé szam eléjele ,+", a tdmogatas
felhasznalasa a tervezetthez képest alacsonyabb, mig ,—" el6jel esetén a tervezetthez képest magasabb felhasznalas
(tulkoltés) tortént. Ez esetben figyelni kell a 20%-os hatarra.

3.7.8. Ha a kotelezettségvallalds dokumentuma Oneré biztositdsarol nem rendelkezik, az 6sszesité tablazat P és
Q oszlopa elhagyhato.
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4. KOLTSEGVETESI TAMOGATASSAL KAPCSOLATBAN ELSZAMOLHATO ES NEM ELSZAMOLHATO
KOLTSEGEK, ILLETVE A KOLTSEGEK ELSZAMOLASARA VONATKOZO TUDNIVALOK

4.1. A tdmogatassal dsszefliggésben elszdmolhato koltségek

4.1.1. Afa:

4.1.1.1. Az 4&fakorbe tartozd kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek a beszamold
formanyomtatvanydhoz tartozé nyilatkozat kitoltésével és alairasaval nyilatkoznia kell arrél, hogy a tdmogatés terhére
elszamolt 4fat a késébbiekben sem igényli vissza.

4.1.1.2. Amennyiben a szdmla forditott afat tartalmaz, az afa 6sszegének megfizetését bankszamlakivonattal vagy
a fizetend6 afa bevallasat tartalmazoé hitelesitett nyomtatvannyal és annak elektronikus befogadasat igazolo
dokumentummal a beszamoléban dokumentalni kell.

4.1.2. Bérek, bérjellegl koltségek és jarulékaik:

4.1.2.1. Bérjellegl kiadasnak szamit a projekt megvalésitadsahoz, a tényleges lebonyolitdshoz sziikséges szakmai,
illetve szakért6i munkak dija, bérkoltsége, illetve az alkalmazéasban all6 munkavallalok bérének tdmogathaté része,
tovabba a megbizasi dij, valamint az egyszerUsitett foglalkoztatas keretében foglalkoztatottak bére.

4.1.2.2. A bérhez, bérjellegl kiadashoz kapcsolddo, a munkavallalét terhelé szja-eléleg, valamint levonasra keriild
jarulékok, illetve a munkaadét terheld jarulékok akkor szamolhatdk el, ha azokat a kifizeté (munkaltatd) az allami
addhatosag felé bevallotta és megfizette, valamint a brutté bér és a szocidlis hozzajarulasi adé az elfogadott
koltségtervben szerepel.

4.1.2.3. Bérjellegdi kifizetések és jarulékaik csak a projekthez ardnyositva (az adott id6szakban a bérjelleg kifizetésbdl
mekkora rész kapcsolddik a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal megvaldsitani kivant projekthez)
szamolhatok el. Ha a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett szervezet féallasu munkavallaldja vagy
megbizott munkatarsa nem csak az adott projekttel kapcsolatban dolgozik, Ugy a munkabért, illetve a megbizési dijat
is ardnyositani kell az érintett munkavallalé munkaidejének, illetve a megbizottnak a megbizas ellataséra forditott
idejébdl a projekt megvalositasara forditottidd ardnyaban. Palyazat esetén mind a palyazatban, mind azelszdmolésban
nyilatkozni szlikséges arrdl, hogy ki (név és beosztds szerint) és hany 6rét foglalkozik a projekttel napi, illetve havi
szinten.

4.1.2.4. Munkabérként csak a projekt megvalositasaval bizonyithatéan és kozvetlenil 6sszefliggé kozremiikodés dija
szamolhato el. Bizonyithaté a munkabérkoltség szlikségessége akkor, ha

4.1.2.4.1. hatérozott ideji (projekt idétartamara vonatkozé) munkaviszonnyal 6sszefliggd okirat egyértelmden
igazolja,

4.1.2.4.2. a cél megvaldsitasaval 0sszefliggé megbizasi szerzédés igazolja,

4.1.2.4.3. hatérozatlan idejd munkaviszony esetén csatoljdk a munkavallal6 és munkéltatd kozott létrejott szerz6dést
és a munkakari leirast, vagy

4.1.2.4.4. egyszerUsitett foglalkoztatds esetén — a tdmogatds terhére val6 elszamolhatdsag érdekében - a felek kozott
|étrejott irasos megallapodds igazolja.

4.1.2.5. Célfeladat, keresetkiegészités a vonatkozd jogszabdlyok szerint a projekttel kapcsolatban csak olyan
munkavallalénak, megbizottnak adhato, akinek a munkakori leirdsadban, megbizdsaban nem szerepelnek a projekttel
kapcsolatban végzendé tevékenységek és feladatok.

4.1.2.6. A bérjellegl koltségek elszamolasahoz sziikséges dokumentumok:

4.1.2.6.1. munkaszerzédés, kinevezési okirat,

4.1.2.6.2. célfeladatra vagy keresetkiegészitésre vonatkozé megallapodas,

4.1.2.6.3. megbizasi szerz6dés (a kedvezményezettel vagy egyéb kedvezményezettel egyébként jogviszonyban nem
allé kiilsé szakértbk, természetes személyek vagy egyéni vallalkozé esetében) vagy kdzérdekil dnkéntes tevékenység
ellatasara irdnyuld szerz6dés (a tovabbiakban: 6nkéntes szerzédés); amennyiben ezek keretében a megbizott vagy
azOnkéntes afeladat ellatasahoz kapcsolddoan kiilon koltségtéritésben részesil, akkor azt a szerz6désben kifejezetten
szerepeltetni kell jogcim, 6sszeg, idétartam szerint részletezve,

4.1.2.6.4. amennyiben a kedvezményezettnél vagy az egyéb kedvezményezettnél bérszamfejté rendszer mlkodik:
bérszamfejtd lapok, amennyiben kézi szamfejtés torténik: bérjegyzék, illetve fizetési jegyzék. Tobb munkavallalé vagy
tobb hénapot érintd elszdmolds esetén a 4.1.2.6.11. pont szerinti tablazatban kell 6sszefoglalni a személyi jellegt
kifizetéseket,

4.1.2.6.5. a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nyilatkozata a munkaltatét terheld jarulékok
medfizetésérdl, illetve a vonatkozo atutaldsokat tartalmazé bankszamlakivonatok masolata,



4696

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam

4.1.2.6.6. kifizetés bizonylata,

4.1.2.6.7. teljesitésigazolds a célfeladat, keresetkiegészités, megbizasi és dnkéntes szerz8dés esetén,

4.1.2.6.8. a bérhez, bérjellegui kiadashoz kapcsolddé ado és jarulék dllami adohatosag részére torténd megfizetését
igazol6 bankszamlakivonat,

4.1.2.6.9. Osszevont utalds esetén kiilon, az atutalds bizonylatdn részletezni sziikséges személyenként az atutalt
munkavallaléi és munkaado jarulékokat, valamint a levont szja-el6leget,

4.1.2.6.10. egyszerUsitett foglalkoztatds esetén a bér kifizetését és a kdzteher megfizetését igazold bizonylat csatoldsa
szlikséges.

41.26.11. A kedvezményezett vagy az dallamhdztartdson bellli egyéb kedvezményezett esetén
a 4.1.2.6.4-4.1.2.6.9. pontok szerinti dokumentumok a bejegyzett képvisel6 és a gazdasadgi vezetd egyiittes
nyilatkozataval és tablazatos kimutatassal is helyettesithetéek. A nyilatkozatban igazolni kell, hogy a tdmogatas
terhére elszamolt bérek a projekt megvaldsitdsi idészakdban a kedvezményezettnél vagy az allamhaztartason beliili
egyéb kedvezményezettnél munkavallaléi jogviszonyban lévé alkalmazottakhoz tartoznak, az elszamolt bérek
kifizetése, valamint a munkavallalét és a munkaadét terhel6 jarulékok addhatdsag részére torténd befizetése
megtortént. A nyilatkozathoz tablazatot kell csatolni, amely tartalmazza az érintett munkavallalé nevét, havi brutté
bérét, a munkaadot terheld jarulék 6sszegét és a tdmogatds terhére ezekbdl elszamolt 6sszeget, valamint tovabbi
olyan személyi jelleg(i kifizetéseket, amelyek elszamolasa a kotelezettségvallalas dokumentuma alapjan lehetséges.

havi brutté bér munkaadadi jarulék

munkavallalé

neve

Osszege

atamogatdas

terhére elszamolt

Osszege

atdmogatas

terhére elszamolt

egyéb koltségek

egyéb koltségek

egyéb koltségek

Osszeg Osszeg

4.1.2.7. Egyéb személyi jellegl koltségek elszamolasa:

4.1.2.7.1. Cafetéria koltség csak miikodési jellegl (pl. kdzfeladat-elldtas) tdmogatdsok esetén és ardnyositds mellett
szamolhato el a szamla, a kifizetési bizonylat és a megrendelés hitelesitett masolatdnak csatoldsaval. Az adatokat tobb
tétel esetén Gsszesit6 tablazatban is csatolni sziikséges.

4.1.3. Szolgaltatasok és aruk:

4.1.3.1. A szdmlaknak minden esetben részletesen kell tartalmazniuk a megvett aru vagy szolgaltatas leirdsat (nem
elegendd, a,megbizés szerint” vagy ,megallapodas szerint” kifejezés feltiintetése, vagy példaul szakkonyv esetében
a ,szakkonyv” kifejezés, hanem tételes felsorolds szlikséges). A szamlan szereplé tétel megnevezését a szdmla
kiallitasanak idépontjaban hatalyos Sztv., valamint Afa tv. vonatkozé rendelkezései szerint kell feltiintetni a szamlan.
4.1.3.2. Aszamlakhoz kapcsoléd6 megrendelésekben, szerz6désekben minden esetben szerepelnie kell a szolgdltatés
vagy aru leirdsdnak, mennyiségének, mennyiségi egységének, egységaranak, a rész-teljesitésigazolasok alapjan
elfogadott szamlazas lehetéségének, a megrendelésben, szerz6désben foglalt szolgaltatas vagy aru teljesitési
idépontjanak.

4.1.3.3. Megbizasi, véllalkozasi vagy onkéntes szerz6dés esetében szerepeltetni kell azt is, hogy a szerzédés szerinti
feladat, tevékenység végrehajtasa sordn a megbizott vagy a vallalkozé jogosult-e kiilon koltségtéritésre, és ha igen,
milyen keretek kozott.

4.1.3.4. A projekt keretében megvalositott oktatdsok, rendezvények esetén a fentieken tul - amennyiben
a kotelezettségvallalds dokumentuma masként nem rendelkezik — csatolni kell a tdmogatd részére megkiildott
meghivot is.

4.1.4. Utikoltség:

4.1.4.1. A gépjarmuvel torténé munkaba jaras esetében elszamolhaté a személyi jovedelemadoérdl szold 1995. évi
CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) alapjan adémentesen adhatd koltségtérités projekttel aranyos része.
Gépjarmvel torténd napi munkaba jaras, illetve hazautazas esetében az Szja tv. szerinti adomentes koltségtérités
kifizetéséhez a munkaltatd koteles nyilatkozatot kérni a munkavallalotol arrdl, hogy lakhelye nem a munkahelye
szerinti teleplilésen van, a munkéba jardshoz igénybe vett gépkocsi tipuséardl és rendszamdarél, valamint annak
tulajdonosarél. A munkéba jaras alkalmaval megtett kilométert a munkavallalé lakéhelye és munkahelye kozott
kodzforgalmi tton mért oda-vissza tavolsag alapjan kell meghatarozni. A munkdba jarashoz igénybe vett gépjarmiinek
nem kell a munkavallal6 tulajdondban vagy Gizemben tartasdban lennie. A bérelt vagy kolcson kapott gépjarmavel
kapcsolatos koltség is elszamolhato.
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4.1.4.2. Kikuldetési rendelvénnyel szdmolhatéak el a tdmogatott projekt megvalésitésdhoz kapcsolédo,
a kedvezményezett szervezettel jogviszonyban 4ll6 maganszemély sajat tulajdonu autéjaval bonyolitott hivatali célu
utazasok.

4.1.4.3. Benyujtand6 dokumentumok:

4.1.4.3.1. jogviszony igazoldsat szolgal6 munka- vagy megbizasi szerzédés,

4.1.4.3.2. az utaz6 személy vagy vele egy haztartdsban él6 egyéb természetes személy tulajdondban Iévé gépkocsi
forgalmi engedélye,

4.1.4.3.3. kiklldetési rendelvény, amelyen a projekthez kapcsolédd utazasok egyértelmlen beazonosithatok
(céléllomas és partner, tevékenység megnevezésével),

4.1.4.3.4. az utikoltség-térités kifizetésének igazolasa.

4.1.4.4. Ha a koltségtérités kifizetése nem a kozuti gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati
er6gépek lizemanyag- és kenéanyag- fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhatd mértékérdl szol6 60/1992. (IV. 1.)
Korm.rendelet [a tovabbiakban: 60/1992. (IV. 1.) Korm.rendelet] alapjan, a Nemzeti Adé ésVamhivatal (a tovabbiakban:
NAV) altal kdzzétett alapnorma-atalany, valamint nem a NAV éltal kozzétett Uzemanyagdr alkalmazéséaval torténik,
ugy a kiklldottet adofizetési kotelezettség terheli. Ez esetben az elszdmoldsban igazolni kell, hogy a kifizeté
az adoeléleg-levonasi és adatszolgaltatasi kotelezettségének eleget tett.

4.1.4.5. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett altal bérelt, lizingelt vagy kolcsén kapott gépkocsi
igénybevétele esetén csatolandd dokumentumok:

4.1.4.5.1. a bérleti-, lizing- vagy kolcson szerz6dés, a bérleti dij vagy a kdlcsonzés idejére vonatkozé 0Osszeg
megjelolésével,

4.1.4.5.2. a forgalmi engedély,

4.1.4.5.3. a menetlevél vagy utnyilvantartds, megjelolve a tdmogatas szempontjabdl relevans utakat a megtett
kilométerrel egyiitt, valamint

4.1.4.5.4. az izemanyagszamla.

4.1.4.6. Uzemanyagkdltség elszamolasa a tamogatas szempontjabdl relevans megtett kilométerek szama és
a gépkocsi fogyasztasi normaja alapjan szdmolhat6 el, a szdmlan [év6 egységar figyelembevételével. A 60/1992.
(IV. 1) Korm. rendelet 1. melléklete, illetéleg 1/A. szamu melléklete tartalmazza az egyes jarmUvekre (er6gépekre)
vonatkozé alapnormét. A 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendeletben nem szerepld tipusu, valamint meg nem hatéarozhaté
alapnormadjy, illetéleg a meghatarozottaktol eltéré fajtaju tizemanyaggal Gizemel6 gépjarmivek esetében a gyarto
fogyasztasra vonatkozé hivatalos adatat kell figyelembe venni.

4.1.4.7. A parkolasi dij és az uthasznalati dij (autopalydk, autéutak és féutak hasznalataért fizetendé dij) aranyositott
koltsége a projekt megvaldsitdsa sordn hasznalt céges vagy kikiildetési rendelvény alapjan magantulajdonu
gépkocsira vonatkozéan a kdvetkezdk szerint szamolhato el:

4.1.4.7.1. parkoldjegy (mely lehet 6nmagéban is szamla) vagy szamla, mely lehet mobiltelefon szolgéltatéi szamla is,
egyéb esetben a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nevére sz416 szamla,

4.1.4.7.2. a parkoldsi és uthasznalati dij alatdmasztasdul szolgdlé kiklldetési rendelvény, menetlevél vagy
utnyilvantartas hitelesitett masolataval és

4.1.4.7.3. a szamla kifizetését igazolo bizonylattal.

4.1.4.8. Gépkocsival kapcsolatos egyéb koltségek (CASCO, KGFB, szerviz, anyag) elszamolasa elsésorban a projekthez
aranyositva torténhet. Az ardnyositds torténhet a projektre forditott idé vagy azzal kapcsolatban megtett km-ek
alapjan.

4.1.4.8.1. A gépkocsival kapcsolatos egyéb koltségek elszamolasa szamla, kifizetési bizonylat, sziikség szerint
megrendelés alapjan torténik.

4.1.4.9. Munkaba jaras koltségtéritésének részletszabdlyait a munkdabajarassal kapcsolatos koltségtéritésrél szolo
39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet] tartalmazza.

4.1.4.10. Elszdmolhat6 a kozosségi kozlekedéshez hasznalatos bérletek koltségébdl a munkavallalénak nyujtott
koltségtérités projekttel aranyos része. A beszamoldhoz csatolni kell a munkajogi jogviszony igazolasat, a bérlet
megvasarlasarol szold szamlat a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nevére kidllitva, a szédmla
kifizetését igazold bizonylatot, tovabba a koltségtérités munkavallalé részére teljesitett kifizetés igazolasat.
4.1.4.11.A 39/2010.(lI. 26.) Korm. rendelet alapjan hazautazasnak mindsiil a munkahelyrél legfeljebb hetente egyszer
— az éltaldnos munkarendtdl eltéré6 munkaidé-beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer — a lakohelyre torténd
oda- és visszautazas. A hazautazéassal kapcsolatos koltségtérités felsé korlatjanak a targyévre vonatkozd mértékét
a39/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet hatdrozza meg.
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4.1.4.11.1. A hazautazés koltségtéritésének projekttel aranyos része a menetjegy vasarlasardl kidllitott szdmla vagy
specidlis esetben — a szdmla hidnyaban - a menetjegy, a munkavallal6 allandé lakéohelyérél és tartézkodasi helyérdl
sz6l6 nyilatkozata, a koltségtéritésnek a munkavallalé részére tortént kifizetés igazoldsa mellett szdmolhato el. Nem
alkalmazhaté a kéltségtérités a MAV altal forgalmazott Start Klub kartyacsaladra, mivel ezek a kartyak a cafetéria-
rendszer keretében adhatdak, és az Szja tv. 70. §-anak rendelkezései vonatkoznak ra.

4.1.5. Adminisztraciés koltség, illetve irodakoltség:

4.1.5.1. Adminisztracios koltségek (pl. irodaszerek beszerzése, konyvelés, bérszamfejtés, amennyiben mas szolgéltatd
végzi) a szolgaltato altal kiallitott szdmla alapjan szamolhatdak el, amelyen meg kell jellIni azt az ardnyos 0sszeget,
amely a projektérték alapjan a teljes raforditas ardnyaban elszdmolasra kerdil.

4.1.5.2. Rezsikoltség (példaul dltaldnos Gizemeltetési, telefon- és internetkoltség) a szolgaltatd altal kibocsatott szamla
hiteles masolataval szamolhat6 el, amelyet az elébbiek szerint ardnyositani kell.

4.1.5.3. Bankkoltség a projekthez kapcsol6dd banki mUveleteket és az annak kapcsan a pénzligyi szolgaltatoé altal
levontdijat,illetéketigazold,akedvezményezettvagyazegyébkedvezményezettaltal hitelesitettbankszamlakivonattal
igazolhato.

4.1.6. Aranyositas elve a 4.1.2-4.1.5. pont szerinti koltségekhez:

4.1.6.1. Amennyiben az elszamolando szamlan szerepl6 szolgaltatas dija vagy beszerzett fogydeszkoz koltsége, illetve
a bérjellegli kiadas nem csak a projekttel kapcsolatban merilt fel, a tdmogatéasi idészakra vonatkozoéan
a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett Gsszes koltségén belil a projekt koltségének aranyat kell
meghatarozni.

4.1.6.2. Amennyiben a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett az ardnyositast a beszamolé benyujtasakor
nem végzi el, és azt a tdmogatd hianypétlasi felhivasara sem potolja, a tdmogatoé jogosult csékkentett 6sszegben
elfogadni azokat a koltségeket, ahol az ardnyositas indokolt lett volna.

4.1.7. Beszerzések:

4.1.7.1. Amennyiben a projekt megvaldsitasa keretében kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kerdilt sor, a beszamoléhoz
az ajanlattételi felhivast és a bontasi jegyz6konyvet, illetve szlikség szerint egyéb dokumentumokat is csatolni kell.
céljara be kell mutatni.

4.1.7.2. Amennyiben a beszerzés nem éri el a kdzbeszerzési torvény szerinti kdzbeszerzési értékhatart, a beszerzést
a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett beszerzési szabalyzatdban foglaltak szerint kell lebonyolitani és
kiegészité dokumentumokkal ellétni (példdul arajanlatok). Ez esetben a beszerzési szabalyzatot a beszdmoléhoz
csatolni szlikséges. Ha a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett nem rendelkezik sajat beszerzési
szabdlyzattal, és a beszerzett aruk és szolgaltatasok brutté beszerzési értéke meghaladja az egy millié forintot, de nem
éri el a kdzbeszerzési értékhatart, 3 drajanlatot sziikséges bekérni és csatolni a beszdmoléhoz. Amennyiben nem
a legalacsonyabb arajanlat kertilt elfogadasra, azt indokolni kell.

4.1.8. Hatésagi engedély koteles tevékenységek:
4.1.8.1. Amennyiben a projekt hatosagi engedély koteles tevékenységet foglal magdban, a jogerés engedély
kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett éltal hitelesitett masolatat a beszamoléhoz kell csatolni.

4.1.9. Kulfoldrél beszerzett termék aranak elszamolasa kulféldi szamla alapjan:

4.1.9.1. A felmeriilt koltségek elszamolasa a kiilfoldi szamla hitelesitett mdsolata, az aru ellenértékének kifizetését
igazolo bizonylat, valamint az atutalast teljesité bank vagy hivatalos pénzvéltdhely arfolyam igazolasa alapjan
lehetséges. A szamla tartalmanak magyar forditasat a szamlahoz csatolni sziikséges. A bank altal a tranzakciéval
kapcsolatban felszamitott koltség — bankszamlakivonat alapjan — elszamolhaté.

4.1.10. A targyi eszkozokkel kapcsolatos kiadasok elszdmolasa:

4.1.10.1. Targyi eszkodzokkel kapcsolatos kiadas csak akkor szamolhato el, ha a szervezet rendelkezik a beszerzést
igazolé bizonylattal, az eszkodz aktivaldsat — amennyiben azt a vonatkozé jogszabaly el6irja — dllomanyba vételi
(Gzembe helyezési) bizonylattal dokumentaltak, és rendelkeznek a szamviteli szabdlyoknak megfelelé nyilvantartassal
(tdrgyi eszkdz egyedi nyilvantartd lap). A jelzett bizonylatokat, igazoldsokat az elszdmoldshoz masolatban csatolni
kell. A tdmogatott projekthez kapcsolodo kis értéki targyi eszkozok (jutalmak, dijak) dtadéds-atvételét dokumentélni
sziikséges. A nagy értéku targyi eszkozok koltsége csak a projekthez aranyositott mértékben szamolhaté el, mivel
az egy éven tul szolgélja a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett céljait, tevékenységét.
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4.1.11. El6 allatok beszerzése:
4.1.11.1. Az allatok beszerzését a szamlan kivil a marhalevéllel vagy az allat egyedi azonosité szamat tartalmazo
dokumentummal (felvasarlasi jegy) is igazolni sziikséges.

4.1.12. Kordbban beszerzett készlet:

4.1.12.1. Kizérélag a kedvezményezett vagy az dllamhdztartason belili egyéb kedvezményezett esetében szamolhato
el a pénzmozgas nélkili anyagfelhasznélas, belsé bizonylat és kiadasi raktarbizonylat alapjan. A belsé bizonylatnak
tartalmaznia kell az elszamolt készlet mennyiségét és beszerzéskori egységarat. A kiadasi raktarbizonylat keltezésének
a projekt idészakba kell esnie.

4.1.12.2. A4.1.12.1. pont ald nem tartozé egyéb kedvezményezett esetében a beszdmoldhoz csatolni kell a készletbdl
torténd kiadas bizonylatat, tovabba a készlet beszerzését igazold szamlat, szallitd levelet vagy teljesitésigazolast és
afelhasznélast megel6z6 évvégi,anyagnyilvantartd rendszerbdllekért leltart, amelyben egyértelm(ien beazonosithatéd
a tdmogatds terhére elszdmolni kivant dru és annak beszerzési bruttd/nettd ara. A szdmla eredeti példanyan
szerepelnitik kell a mas tdmogatasok terhére tortént felhasznalasokat igazold zaradékoknak.

4.1.13. Egyes juttatdsok esetén a kifizet6t terhelé ado:

4.1.13.1. Amennyiben azt az elfogadott koltségterv tartalmazza, a tdmogatott projekthez kapcsoléddan a tdmogatéas
terhére beszerzett és elszamolt dijak, ajandéktargyak, rendezvények esetében étkeztetéshez kapcsoldédo, az Sztv.
alapjan a meghatdrozott juttatdsok utan a kifizetét terheld (reprezentacids) adé elszdmolhatd az arra vonatkozo,
az dllami adéhatésaghoz tértént benyujtast igazold bevallas nyomtatvany csatolasaval.

4.1.14. A letéti szerz6dés alapjan letétbe helyezett 6sszeg és a hozza kapcsolodo letéti dij csak akkor szamolhaté el
a tdmogatas terhére, ha a szerz8dés szerinti 6sszeg a projekt tamogatott idészaka alatt ténylegesen és dokumentalt
maédon felhasznaldsra — dtadasra és kifizetésre — kerdilt.

4.1.14.1. A letétbe helyezett 6sszeg a letéti szerz6dés, az 6sszeg atadasat igazold dokumentum és a letéti dij kifizetését
igazolo bizonylat alapjén szamolhato el.

4.2. A tdmogatdssal 0sszefliggé aldbbi koltségek — amennyiben arrél az elfogadott kdltségterv, a palydzati felhivas
vagy a kotelezettségvallalas dokumentuma masként nem rendelkezik - nem elszdmolhaté koltségeknek mindsiilnek:
4.2.1. a vasarolt személy- vagy tehergépjarmu bekerilési értéke,

4.2.2. a kordbban mar hasznélatba vett targyi eszkdz, a 4.1.12. pontban foglaltak kivételével,

4.2.3. az eszkdzok amortizécidja, amely koltségként a kdnyvelésben elszdmolhato,

4.2.4. az olyan térgyi eszkdz bekerilési értéke, amelynek alapjan a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett,
tovabbd harmadik félként mas gazdasagi tarsasag vagy egyéni véllalkozoé kordabban tdmogatést igénybe vett,

4.2.5. azok a koltségek, melyekkel kapcsolatban a megvalésitas idején vagy az utdellenbrzés sordn megallapithato,
hogy a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett olyan partnert6l vasarolt terméket, szolgaltatast, amellyel
érdekeltségi kapcsolatban éll,

4.2.5.1. Amennyiben a kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett a palydzatdban vagy még
a kotelezettségvillalds dokumentumanak aldirdsa el6tt jelzi a tAmogatéd szémdra, hogy a koltségtervben szerepld
adott tétel (jogcim) esetében szakmai vagy gazdasagi (irdsos) indokok miatt a vele érdekeltségi viszonyban allo
szervezetet, illetve személyt kivdn megbizni vagy téle drut, szolgaltatast vasarolni, a tdmogaté elére mérlegelheti
ezek alapjan a majdani teljesités elfogadasat. Civil szervezetek esetében a palydzatban vagy legkésébb a tdmogatasi
szerz6dés, tdmogatoi okirat megkotése eldtt irdsban dokumentalni (vezetéségi hatarozattal) sziikséges a tamogatd
felé az érdekeltségi kdrbe tartozé személy, illetve szervezet projekttel kapcsolatos késébbi teljesitését.

4.2.6. olyan egylttmikodési szerzédéssel kapcsolatban felmertlt koltségek, amelyek novelik a tevékenység
végrehajtasanak koltségeit, de ezzel ardnyosan nem adnak hozza értéket (példaul projektvezetés és asszisztencia),
4.2.7. a kozvetitékkel vagy tanacsaddkkal kotott alvallalkozéi szerz6désben foglalt azon dijak, amelyek kifizetését
a tevékenységek 6sszkoltségének a szézalékos aranydban hataroztak meg,

4.2.8. a birsdgok, a kotbérek és a perkoltségek,

4.2.9.apénzligyidijak (példaul pénzforgalmikoltségek dltaldban, veszteségek, hiteltullépés koltsége, szamlavezetéssel
kapcsolatos koltségek, kivéve a projekthez igazoltan kapcsol6dé bankkdltségek, biztositasi dijak),

4.2.10. a kamattartozas és a késedelmi kamat,

4.2.11. a kulfoldi vagy kilfoldre irdnyuld telefonkdltség, kivéve ha ezt a kotelezettségvallalds dokumentumaban
rogzitett feladat kifejezetten indokolja,

4.2.12. a palyazatiras koltségei,

4.2.13. a jogi tanacsadasi és ligyvédi megbizasi dij,

4.2.14. a mas tdmogatasi keretbdl (hazai koltségvetési forrds vagy nem hazai forrds) mar finanszirozott tételek,
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4.2.15. a pénzjutalmak,

4.2.16. a tdmogatott projekthez kapcsolodd, készpénzben vagy vasarlasi utalvany, esetleg étkezési jegy formdjaban
kifizetett dijak, jutalmak vagy 6nkéntesek dijazasanak koltsége, valamint

4.2.17. a tdmogatott projekt, feladat megvalésitdsaban részt vevé személy szamara a megvalésitas idészakara eso és
kifizetett szabadsag, betegszabadsag vagy tappénz koltsége.

4.3. A tdmogatas terhére nem szamolhaték el a projekt elfogadott koltségtervében nem szerepld tételek.

5. ATAMOGATAS FELHASZNALASANAK ELLENORZESE

5.1. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett dltal vallalt kotelezettségek teljesitésének ellenérzése
folyamatosan és utodellenérzés keretében torténik, sziikség esetén helyszini ellendrzéssel. Az utdellendrzés
a szabdlyszer(iség mellett kiterjed a projekt megvalésitasara, a felhaszndlas rendeltetésszerliségének vizsgalatara,
valamint az el8irt jogszabalyoknak valé megfelelésre.

5.2. Minden szerz6dés esetében a kedvezményezettnek vagy az egyéb kedvezményezettnek biztositani kell
valamennyi sziikséges informaciot az audit és ellenérzé szervezetek szamdéra az alvallalkozoi tevékenységekkel
Osszefliggésben.

5.3. A tdmogatas felhasznalasanak ellenérzésekor alkalmazni kell az Avr. vonatkozé szabdlyait, kiildnés tekintettel
az ASZ és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovabbiakban: KEHI) ellenérzési jogosultsagara és az zleti titkokra
vonatkozd rendelkezésekre, tovabba a palyazati kiirasban és a kotelezettségvallalds dokumentumaban szerepld
eléirasokat.

A tdmogatéssal kapcsolatos dokumentumokat, szamlakat, bizonylatokat a teljesitésigazolas kiadasatdl szamitott
10 évig olvashaté formaban kell megdrizni.

5.4. A kedvezményezett vagy az egyéb kedvezményezett a projekt megvalésitdsa soran a partnereivel kétendd
szerz6déseiben biztositani kdteles a timogaté, az ASZ, a KEHI, valamint az egyéb jogszabalyok alapjan ellenérzésre
jogosult szervezetek szdmdra az ellen6rzés lehetdségét.

5.5. A tdmogatd vagy a lebonyolitd szerv a megvaldsitast és a tdmogatds felhasznaldsat a projekt befejezését kovetd
5 éven belll barmikor, akédr a helyszinen, eredeti dokumentumok alapjan ellendrizheti, a kedvezményezett vagy
az egyéb kedvezményezett elézetes értesitése mellett. A projekt megvalosuldsat haladéktalanul ellenérizni kell,
amennyiben azzal kapcsolatban jogszabalysértés, a kotelezettségvallalas dokumentumaban foglalt rendelkezések
megsértésének, illetve a tdmogatas nem rendeltetésszer(i felhasznaldsanak gyanuja merl fel. A kedvezményezett
vagy az egyéb kedvezményezett koteles tlirni és segiteni az ellenérzést, ennek keretében koteles hozzajarulni
a projekt megvaldsitdsdnak, a tdmogatds felhasznaldsanak a tdmogatd vagy az éltala megbizott szervezet altal
a nyilvantartas alapjan torténé vagy helyszini ellen6érzéséhez, ha sziikséges, teljes konyvvizsgalat lefolytatdsahoz
akonyvelésibizonylatok vagy barmilyen mas, a projekt finanszirozésara vonatkozé dokumentum alapjan. Az ellenérzés
eredményét jegyzékonyvben kell régziteni.

5.6. Az 5.5. pont szerinti ellenérzés keretében megallapitott szabalytalansdgok vagy a tdmogatéds jogosulatlan
igénybevétele esetén hidnypdtlds vagy visszafizetési kotelezettség is megallapithatd. A visszafizetésre vonatkozd
kotelezettség a kotelezettségvallalas dokumentumanak kiilon médositasa nélkil is eldirhatd a kotelezettségvallalas
dokumentuma keletkezésének idején érvényes jogszabalyok szerinti rendelkezések figyelembevétele mellett.

5.7.Visszafizetési kotelezettséget vagy a fel nem hasznalt tamogatas dnkéntes visszafizetését a kotelezettségvallalas
dokumentumdban rogzitett szamlara kell teljesiteni, kivéve ha a visszafizetési kotelezettséget el6ird okiratban
a tdmogatd mas szdmlaszdmot ad meg. A kdzlemény rovatban fel kell tlintetni a visszafizetéshez megadott szoveget
és adatokat.
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A foldmiivelésiigyi miniszter 10/2017. (IX. 29.) FM utasitasa
a Foldmiivelésiigyi Minisztérium kdzbeszerzési és beszerzési szabalyzatanak kiadasarol

A Kormany tagjaink feladat- és hataskorérdl sz616 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendeletben meghatérozott feladat- és hataskoromben
eljarva - figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kozbeszerzésekre vonatkozo
egyéb jogszabalyok végrehajtasa érdekében az aldbbiak szerint rendelkezem:

1.8

2.§

3.8

4.8

|. FEJEZET
Altaldnos rendelkezések

1. A Szabdlyzat hatdlya és értelmezé rendelkezések

A Foldmdveléstugyi Minisztérium kozbeszerzési és beszerzési szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat)

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapelvei és rendelkezései, valamint

a vonatkozo jogszabalyok keretében, azok végrehajtisa érdekében a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfeleléen

meghatarozza

a) a Foldmivelésligyi Minisztérium (a tovdbbiakban: Minisztérium) drubeszerzései, épitési beruhdzasai, épitési
koncesszidi, szolgaltatasi koncesszidi, szolgaltatdsai megrendelésének egységes eljarasi és felel6sségi rendjét,

b) a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasédnak, belsé ellenérzésének felelsségi rendjét.

A Szabalyzat targyi hatélya ala tartoznak:

a) a Kbt. szerinti nemzeti értékhatérokat el nem éré beszerzések,
b) a Kbt. szerinti nemzeti értékhatarokat elér6 vagy azt meghaladé értékl kozbeszerzések,
<) a Kbt. szerinti unids értékhatarokat eléré vagy azt meghaladé értéki kozbeszerzések,

d) a Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott kiilon jogszabalyokban meghatarozott beszerzések és kozbeszerzések.
E Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Minisztérium a Kbt. és annak végrehajtasi jogszabalyaival kapcsolatos feladatait — a foldmuveléstigyi miniszter
(a tovadbbiakban: miniszter) irdnyitaséval, a kdzigazgatasi allamtitkar felligyelete mellett — az Intézményfelligyeleti és
Perképviseleti Féosztaly, valamint a szakféosztalyok utjan latja el.

A Minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét kell
megbizni. A Minisztérium kézbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval elsésorban tartés megbizasi jogviszonyban allé
tarsasagot kell megbizni. A kzigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval, a beszerzés targya szerint illetékes szakféosztaly
vezetdjének dontése alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval mas olyan személy vagy szervezet is megbizhatd,
akifelelés akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsaddnak mindsiil, vagy amely e feladatat felels akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadonak minésulé természetes személy tagja vagy munkavallaléja utjan latja el.

A kozbeszerzési eljarasok szakmai el6készitését a Minisztérium beszerzés targya szerint illetékes szakféosztalya
a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadod kozremikddésével végzi.

A Kbzbeszerzési Dontébizottsdg elbtt zajlo jogorvoslati eljardsokban, valamint a dontébizottsdgi hatdrozat birésagi
felllvizsgélata iranti eljarasban a jogi képviseletet a Minisztérium kormanyzati szolgélati jogviszonyban allé
jogtanacsosa vagy - allamtitkari, kabinetfénoki vagy helyettes allamtitkari dontés alapjan — kiilsé jogi képviseld
latja el.

Ha jogszabdly valamely feladatot az ajanlatkérére eldir, akkor azt a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd
a szakféosztély vezetbjének eldzetes beleegyezésével koteles ellatni.

A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) ajdnlatkéré: a Minisztérium,

b) déntéshozo: a szakféosztaly vezetdje dltal javasolt személy, aki a miniszter, vagy a szakteriletet irdnyité
allamtitkar vagy a szakteriletet irdnyito helyettes allamtitkar,

c) felel6s akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsado: az ajanlatkéro altal megbizott — az ajanlatkéré nevében eljar6 —
olyan személy, aki a felelés akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél szold 14/2016. (V. 25.)
MvM rendelet alapjan a névjegyzékbe torténé felvétellel felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddnak
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5.8

minésil, vagy olyan szervezet, amelynek a feladatot ellaté tagja vagy munkavallaléja az el6bbiekben
meghatarozott médon felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddnak mindsiil,

d) szakfbosztdly: a beszerzés vagy kdzbeszerzés targya szerinti, a Foldmdvelésligyi Minisztérium Szervezeti és
MUkodési Szabdlyzata (a tovabbiakban: SzMSz) alapjan hataskorrel rendelkezé minisztériumi féosztaly,

e) témafelels: a szakf6osztaly vezetbje altal a szakféosztalyon dolgozdk kozil kijeldlt személy, akinek feladata
a szakmai szempontok képviselete az eljards soran, kapcsolattartds az eljards szerepldivel, valamint
az e Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

2. AKbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzések

A szakféosztaly a Kbt. hatdlya ald nem tartozd beszerzéseit 6nalldan, sajat hataskorben, a vonatkozo jogszabalyok és
a Minisztérium utasitdsai alapjan intézi.

A szakféosztdly o©ndlléan - szikség esetén a felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadé, illetve
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti F6osztaly bevonaséval — dont arrél, hogy a tervezett beszerzés a Kbt. hatélya
ala tartozik-e.

A szakféosztély rajanlatokat kér be abban az esetben is, ha a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdlya ald. Ha a beszerzés
targya lehet6vé teszi, a szerzédést koté masik fél kivalasztasa harom arajanlat bekérése alapjan torténik, kivéve ha
a szerz6dés megkotésére a Kbt. 31-32. §-a szerinti kdzpontositott kozbeszerzés keretében vagy a Kbt. 105. § (1) vagy
(2) bekezdése szerinti keretmegallapodas alapjan keril sor, valamint ha eurépai unios forrasbdl finanszirozott palyazat
vagy projekt palyazati Gtmutatéja a Kbt. hatalya ald nem tartozoé beszerzésekre eltéré szabalyokat allapit meg.
Harom arajanlat bekérése esetén a szakf6osztaly szerz6déskotésre jogosult vezetdje sajat hataskorben dont arrol,
hogy az elére meghatarozott szempontok alapjan mely ajanlattevével kot szerzédést. A lebonyolitasért és
a szerz6déskotésért a szakféosztaly szerz6déskotésre jogosult vezetéje felelbs.

A szakféosztaly a netté egymillio forintot eléré vagy azt meghaladd, de a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat el
nem éré értékl beszerzései sordn koteles figyelemmel lenni — a kdzbeszerzési értékhatdrok alatti értékl beszerzések
megvaldsitasaval és ellenérzésével kapcsolatos szabalyokrol szolé 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendeletnek
[a tovabbiakban: 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet] megfeleléen - arra, hogy az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szerepl6ket lehetéség szerint az ajanlatkéré székhelye (telephelye) vagy a szerz6dés targyat képezd
szolgdltatds, arubeszerzés vagy épitési beruhdzas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok
kozul vélassza ki, illetve, hogy az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k
személyét lehet6ség szerint valtoztassa.

A Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdése szerint szamitva a nettd 50 milli6 forint értéket elér6 azon szerz6dések esetében,
amelyek megkotésére nem kozbeszerzési eljaras keretében keril sor, a szerz6dés megkéotését, illetve modositasat
a szakféosztaly az Intézményfeliigyeleti és Perképviseleti Féosztaly utjan kezdeményezi a Miniszterelnokségnél.
A szakféosztaly a kdzbeszerzések kdzponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl sz616 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet] 7. melléklete szerinti, a nem kdzbeszerzési eljaras keretében
megkdtendd vagy moédositandd, netté 50 millié forintot eléré értékl szerzédésekre vonatkozd elbterjesztést,
a szerzdéstervezetet, a szerz6déskotés sziikségességének indokat, valamint az indokoldst aldtdmaszté valamennyi
dokumentumot elektronikus Uton megkiildi az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti F6éosztaly részére
a kozbeszeljaras@fm.gov.hu e-mail-cimre.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly tovabbi adatokat, illetve a nem egyértelmi adatok tisztazasat
kérheti, ezt kdvetden a beérkezett dokumentumokat tovabbitja a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
részére, aki azt el6terjeszti a Miniszterelndkség részére.

A Miniszterelnokség hozzajaruldsa iranti eljards sordn a Miniszterelnokséggel a felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado tartja a kapcsolatot.

A (6) bekezdés szerinti szerz6dés a Miniszterelndkség hozzéjaruldsa hidnyadban nem kotheté meg, illetve nem
modosithatd, kivéve a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 16. § (3) bekezdésében foglalt esetet.

Minden szakféosztély a nettd egymillié forintot eléré vagy meghaladé, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
nemzeti értékhatarokat el nem éré értékl beszerzéseirdl negyedévente, a targyi negyedév utolsé napja szerinti
dllapotra vonatkozdan, a forduldénapot kdveté 5 munkanapon beliil elektronikus Gton adatszolgaltatdst teljesit
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére a kozbeszeljaras@fm.gov.hu e-mail-cimre a 10. melléklet
szerinti adatlap megkuldésével.
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3. A kézbeszerzési eljdrdsok sordn keletkezett iratok dokumentdldsa

A kozbeszerzési eljarasok cselekményeinek dokumentdaldsa és a keletkezett iratok eredeti példanyainak &rzése
a szakféosztély feladata.

A kdzbeszerzési eljarasok soran készilt valamennyi irat dokumentaldsa a Minisztérium iratkezelési szabdlyzata szerint
torténik.

4. Az éves dsszesitett kbzbeszerzési terv, el6zetes tdjékoztatds, az éves statisztikai 6sszegezés

Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elkészitéséhez a beszerzésekben érintett szakféosztaly vezetdje az adott évre
tervezett és az adott évben megkezdett beszerzésekre — ideértve a kdzpontositott kdzbeszerzés utjan beszerezni
kivant arukra, szolgdltatasokra, beruhazasokra is — vonatkozé adatokat minden év februdr 28-ig elektronikus Uton
szolgdltatja az Intézményfellgyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére a kozbeszeljaras@fm.gov.hu e-mail-cimre.

A szakféosztaly vezetdje az 1. melléklet szerinti adatlap kitoltésével és megkuldésével teljesiti az adatszolgéltatasi
kotelezettségét.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly a szakféosztalyok vezetéinek adatszolgaltatasa alapjan elkésziti
az éves Osszesitett kozbeszerzési terv tervezetét, amelyet vezet6jének egyetértésével terjeszt fel a kozigazgatasi
allamtitkar részére. A kozbeszerzési terv tervezetét felulvizsgalat el6tt a Gazdalkodasi FSosztély részére be kell
mutatni. Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly kdzbeszerzési referense a tervben az annak elkészitése
elétt inditott kdzbeszerzési eljarasokat is megfelel6en dokumentalja.

A kozigazgatasi allamtitkdr az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti FSosztaly altal felterjesztett terv alapjan
javaslatot tesz az Osszesitett kozbeszerzési terv elfogadasara, és jovahagyasra tovabbitja azt a miniszter részére.

A kozbeszerzési terv nyilvdnos, melyet jévdhagyasat kovetéen - a Sajtéiroda kdzrem(kodésével -
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly kdzzétesz a Minisztérium honlapjan.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly minden év marcius 31. napjaig koteles a Kozbeszerzési
Hatosagnak, a Miniszterelndkségnek, valamint - a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. §-ara tekintettel —
az e-kdzigazgatasért felelés miniszternek is megkildeni a Minisztérium éves kodzbeszerzési tervét, tovabba
- a kdzbeszerzési terv mddositasardl hozott dontést kdvetéen legkésébb 3 munkanapon belil - tdjékoztatdst adni
annak moédositdsarol, valamint a médositas indokairol.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti FOosztaly a Minisztérium éves Osszesitett kdzbeszerzési tervét
a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kbzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérél szélo
168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet] alapjan targyév majus 15. napjaig
a kozponti beszerz6 szervezet kdzpontositott kdzbeszerzési portaljan is elektronikusan rogziti.

A Sajtoiroda - a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal dltal meghatarozott Utmutaté alapjan — a Nemzeti Kommunikaciés
Hivatalrdl és a korményzati kommunikacids beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérél sz616 247/2014.
(X. 1.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet] 1. mellékletében meghatérozott
kommunikacids szolgaltatdsokra vonatkozdan azéves dsszesitett beszerzésitervet és szponzoracios koltségkerettervet
a targyévet megel6z6 év december 15. napjaig, a negyedéves beszerzési tervet a targyi negyedévet megel6zé hénap
15. napjaig megkildi a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Kézpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztiil a Nemzeti
Kommunikacioés Hivatal részére.

A kozbeszerzési terv modositasat a szakféosztély vezetdje kezdeményezi az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti
Féosztalyndl, ha elére nem lathatd okbdl eldallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb, a tervben sziikséges valtoztatas
esetén a kdzbeszerzési tervet mddositani kell.

A kozbeszerzési terv mddositdséra iranyuld kezdeményezésben meg kell hatarozni a 2. mellékletben szereplé
adatokat, és fel kell tiintetni a kozbeszerzési terv mddositasanak indokat.

A kozbeszerzési terv modositasat a Minisztérium érintett szakf6osztalyanak vezetdje az Intézményfelligyeleti és
Perképviseleti Féosztalyhoz benyujtott irasos indokoldst tartalmazé 2. melléklet szerinti kérelemben kezdeményezheti.
A kozigazgatési allamtitkar az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly altal felterjesztett tervmodositas
alapjan javaslatot tesz a moédositott dsszesitett kozbeszerzési terv elfogaddasara, és jovahagydsra tovabbitja azt
a miniszter részére. A mddositasrél hozott dontést a kdzbeszerzési referens vezeti at a Minisztérium éves Osszesitett
kozbeszerzési tervén.
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Az Intézményfeligyeleti és Perképviseleti Féosztaly a Minisztérium éves beszerzéseirdl — ideértve a kdzpontositott
kozbeszerzéseket is — a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoéval kdzremiikddve éves statisztikai 0sszegezést
készit, melyet legkésébb a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig megkild a Kézbeszerzési Hatosag részére.

Il. FEJEZET
A minisztérium szervezeti egységeinek feladatai és a felelésségi szabalyok

5. Aminisztérium szervezeti egységeinek feladatai

A kdzbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatdsa soran a kdzbeszerzési tervet, illetve a mddositott kdzbeszerzési

tervet a miniszter hagyja jova.

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa soran a kézigazgatasi allamtitkar

a) javaslatot tesz az 0sszesitett kozbeszerzési terv elfogadasara és a kdzbeszerzési terv modositasara,

b) jogorvoslati eljarasokban, valamint a dontébizottsdgi hatdrozat birésagi felulvizsgélata iranti eljarasban dont
a kulsé jogi szakért6 esetleges igénybevételérdl,

<) joévahagyja a Minisztériummal szerz6déses jogviszonyban all6 felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
helyett mas szakértd igénybevételét.

A kozbeszerzési eljarasok elékészitése és lefolytatasa soran a dontéshozo a kovetkezé feladatokat latja el:

a) kijeloli a Biralébizottsag elndkét, helyettesét és tagjait a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglalt el6irasokat
figyelembe véve,

b) dont
ba) a kiils6 szakmai szakérté felkérésérdl,
bb) a kizarasrol,
bc) az ajanlat érvénytelenségérdl,
bd) a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti igazolasok benyujtasara vonatkozé felhivés kikuldésérél,
be) az eljaras eredményességérél vagy eredménytelenségérdl,
bf) az eljaras nyertesérdl,
bg) a nyertest kovetd legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett személyrél vagy szervezetrdl,
bh) arrél, hogy jogorvoslati eljaras keretében mely személy biztositja a Minisztérium jogi képviseletét,
bi) a felhivas visszavondasarol vagy modositasarol,
c) a jogszabalyokkal, belsé utasitdsokkal és szabalyzatokkal 6sszhangban a kozbeszerzési eljaras

eredményeképpen a szakteriletét érintd szerz6déseket megkéti, a szerzédéseket sziikség esetén médositja,
d) hirdetmény kozzététele nélkil indulé targyaldsos, illetve a Kbt. 115. §-a szerinti kdzbeszerzési eljaras esetében
a szakfosztaly altal megjeldlt, ajanlattételre felhivandé szervezeteket jovahagyja.

A szakféosztaly feladata:

a) a kozbeszerzési terv elkészitéséhez sziikséges — a szervezeti egységek igényei alapjan Osszesitett —
a szakteriletét érinté adatok szolgdltatasa és azok megkildése legkésébb a targyév februar 28. napjaig
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére,

b) a kdzbeszerzési terv médositasahoz szilkséges — a szervezeti egységek javaslata alapjan — a szaktertletet érinté
adatok szolgaltatdsa, médositds kezdeményezése,

<) specialis ismereteket igénylé kozbeszerzési eljarasok esetén kiilsé szakmai szakért6 felkérése a dontéshozd
elézetes egyetértésével, adott esetben muszaki ellenér biztositasa,

d) a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzések lebonyolitasa,

e) javaslattétel a dontéshozo részére Birdlobizottsdg elnokének, helyettesének és tagjainak kijelolésére,

f) a Birdldbizottsdgba a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag, valamint
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly egyetértése mellett sziikség szerint kozbeszerzési és jogi
szakértelemmel rendelkezé tag, tovabba a Gazdalkodasi Féosztaly egyetértése mellett, sziikség szerint
pénzugyi szakértelemmel rendelkez6 tag delegélasa,

g) elézetes tdjékoztatd, valamint az 6sszefoglalé tajékoztatds elkészitéséhez szilkséges adatok szolgaltatésa,

h) Osszesitett kozbeszerzési tervben szerepld eljardsok el6készitése, ezen belll kiiléndsen:
ha) a 3. melléklet szerinti kezdeményez6 irat és a 4. melléklet szerinti pénziigyi fedezet rendelkezésre

allasat igazold iv megkdildése,
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hb) a Kbt. 19. §-a szerinti egybeszamitési kotelezettség betartasa,

hc) a becsult érték meghatarozasa céljabdl a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti kiilon vizsgélat
végzése és a vizsgalat eredményének dokumentaldsa,

hd) a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadéval egylittmiikddve az eljards fajtajanak el6zetes
kivalasztasa,

he) a beszerzés targydnak és mennyiségének meghatarozasa,

hf) a beszerzés pontos megjeldlése, kdrnyezetvédelmi, szakmai szempontbdl Iényeges ajanlati, részvételi
feltételek meghatérozasa,

hg) a kozbeszerzési muszaki leirds és a szerzé6dés megfogalmazasa, szerz6déstervezet egyeztetése

az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztallyal,
aktiv részvétel a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran, igy kiiléonosen

ia) a felhivas végleges szévegének szakmai szempontu jovahagyasa,

ib) afelel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval egylittm(ikodve a kozbeszerzési dokumentumok
szakmai vonatkozésu részeinek elkészitése,

ic) hirdetmény nélkuli targyaldsos, valamint a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontja szerinti és a Kbt. 115. §-a

szerinti eljards esetében azon ajanlattevé(k) megjeldlése, akik szamara a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado az ajanlattételi felhivast kozvetlendl megkiildi,

id) a kiegészitd tajékoztatasok szakmai tartalmanak megfogalmazasa,

ie) szlikség esetén konzultacidkon valé részvétel,

if) konzultaciok alkalméval felmeriilt szakmai kérdések megvalaszoldsa,

ig) adott esetben az eljaras egyes cselekményeihez kdzjegyzé jelenlétének biztositasa,
ih) a Birdlébizottsag tiléseinek lefolytatdsdhoz helyiség biztositasa,

ii) targyaldsos eljaras esetén aktiv részvétel a targyalason,

a Biraldbizottsag dontési javaslatanak, irdsbeli szakvéleményének felterjesztése a dontéshozo részére,

a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerz6dés eldkészitése és aladiras kezdeményezése, vagy

szerz6désmodositas kezdeményezése,

ka) a szerz6dés véglegesitése az ajanlat és adott esetben a targyalas(ok) tartalma szerint,

kb) a szerz6dés szovegének pénziigyi ellenjegyzésre torténd elbterjesztése, majd a szerz6dés alairasra
torténd felterjesztése a Minisztérium képviseletében eljard kotelezettségvallald részére, ezt kbvetden
a szerz6dés aldiratdsa a nyertes ajanlattevével,

kc) kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetleges modositasanak szakmai, valamint a Kbt.
141. §-a szerinti indokoldsa a felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadéval egytittmiikddve,

kd) szlikség esetén konzultacié kezdeményezése az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztallyal
a szerz6désmodositas feltételeirdl,

ke) a szerz6désmodositas elkészitése, annak el6terjesztése,

kf) a szerz6dés megkdtésére, illetve a szerz6désmddositasra vonatkozé azonnali adatszolgaltatds

- hirdetmény kozzététele érdekében - a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, valamint
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére,

kg) az alairt szerz6dés vagy szerz6désmoddositds egy masolati példanyanak elektronikus uton
az Intézményfellgyeleti és Perképviseleti Féosztaly, valamint a felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadd részére torténé megkiildése, aki azt a Kbt. 43. § (1) bekezdés d) pontjanak megfeleléen
a szerz8déskotést kovetben haladéktalanul kdzzéteszi a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban,

kh) a tudomasszerzést kovetéen a Kbt. 43. § (1) bekezdés b)-f) pontja szerinti informéciék megkildése
a Sajtoiroda részére, ezen adatoknak a Minisztérium honlapjan valo kdzzététele érdekében,

amennyiben az SzMSz masként nem rendelkezik, a szerz6dés teljesitésének ellendrzése, a szerz6dé fél

teljesitésének igazoldsa, amelyrél elektronikus uton kell tajékoztatnia az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti

Féosztalyt,

az eljarasok sordn benyujtott és keletkezett iratok taroldsa, illetve irattdrazasa a vonatkozé jogszabalyok és

az iratkezelési szabalyzatban meghatéarozottak szerint,

iratok Osszedllitasa az illetékes ellendrzd szervek, valamint a Minisztérium belsé ellenérzését végz6 személyek

részére,

aktiv részvétel, illetve szakmai segitség nyujtasa — az esetleges jogorvoslati eljarasokban — a Minisztérium jogi

képviseletét ellatd személyek részére,
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a kozbeszerzési eljaras soran folyamatos egylttmikodés az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztallyal
és a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadéval, valamint az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti
Féosztaly elektronikus Uton, a kozbeszeljaras@fm.gov.hu e-mail-cimen keresztil torténé téjékoztatasa az egyes
eljarasi cselekményekrél,

a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben el6irt egyeztetések kezdeményezése az Intézményfelligyeleti és
Perképviseleti Féosztélynal, valamint a sziikséges elbterjesztések elkészitése,

a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti beszerzések bonyolitasaban egylittmiikodés a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsaddval, valamint az adatszolgaltatés teljesitése,

a blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok ataddas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérél szolé 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet [a tovadbbiakban: 44/2011. (lll. 23.)
Korm. rendelet] szerinti beszerzések lebonyolitasa, illetve minden év januar 10. napjaig az Intézményfelligyeleti
és Perképviseleti Féosztély tajékoztatasa a 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet targyi hatélya ala tartozo, tervezett
kdzbeszerzésekrol,

a 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet targyi hatalya ala tartoz6 beszerzések és kdzbeszerzések kapcsdn a Nemzeti
Kommunikacios Hivatal felé benyujtand6 igénybejelentéshez, adatszolgaltatashoz, kérelemhez sziikséges
szakmai hattéranyag biztositdsa a Sajtoiroda részére, valamint a 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerinti
beszerzések lebonyolitésa, szlikség szerint egyeztetve az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztallyal,
azenergiahatékony beszerzésekrol szol6 1849/2014. (XII. 30.) Korm. hatarozatban foglaltak betartasa az Eurdpai
Unid joga altal meghatérozott kdzbeszerzési értékhatért eléré vagy azt meghaladé becsiilt értéki beszerzések
soran, tovdbbd irasbeli dokumentdldsa az Gsszeegyeztethetéség hidnyanak, a megvaldsitott beszerzés
energiahatékonysagi jellemzdinek, valamint a beszerzéssel elérheté éves energiafelhasznadlds megtakaritas
mértékének,

a kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairol,
a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrél sz616 44/2015.
(X1. 2.) MvM rendeletben el6irt dijak befizetésének kezdeményezése a Gazdalkodasi Féosztaly felé.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly a kozbeszerzési eljardsokat koordindlo, ellenérzé szervezeti

egység, amely felel6s a Minisztérium kozbeszerzési tevékenységének szabalyozasaért, figyelemmel kiséréséért,

a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos felmérések, jelentések elkészitéséért, az agazat hataskdrében meghirdetett

kozbeszerzésieljarasok dltalanos felligyeletéért, az éves kdzbeszerzésiterv elkészitéséért, a Minisztérium kdzbeszerzési

eljarasainak koordinalasaért. A kbzbeszerzési terv elkészitése, annak moédositasa, valamint a kozbeszerzési eljarasok

inditasa és lebonyolitasa soran belsé koordinacios, ellenérzési és dokumentalasi feladatokat végez.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly feladata:

a)

az Osszesitett kozbeszerzési terv elSterjesztése a kdzigazgatdsi allamtitkar részére legkésébb a targyév marcius
10. napjaig, valamint a szakféosztalyok vezet6inek adatszolgaltatasa alapjan az Osszesitett kozbeszerzési terv
esetleges médositasanak elbterjesztése a kdzigazgatési dllamtitkar részére, tovabba a jévédhagyott dsszesitett
kdzbeszerzési terv, valamint esetleges médositasanak 7. § (6)—(7) bekezdésében foglaltak szerinti kozzététele,
a kozbeszerzési terv Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti meg6rzése,

az éves statisztikai 0Osszegezés elkészitése - a felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsado
kdzremiikddésével — és megkildése a Kdzbeszerzési Hatosag részére, a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig,
a szakféosztaly igénye és adatszolgéltatasa esetén elGzetes tadjékoztatd készitése és megkildése a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado részére kozzététel céljabdl,

kdzbeszerzési eljdrasok nyilvantartasba vétele a kezdeményezd irat alapjan,

kozbeszerzési eljarasok el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
0Osszes irat egy masolati példanydnak megdrzése a Kbt. 46. § (2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével,

szilkség esetén az esetleges szerz6désmodositds szakmai indokoldsanak vizsgalata kozbeszerzési jogi
szempontbol,

szlikség szerinti kapcsolattartas a Kozbeszerzési Dontébizottsaggal,

szlikség szerinti segitségnyujtas az ajanlatkéré szervezeti egységeknek a kdzbeszerzési eljardsok iratanyagainak
Osszedllitdsaban az illetékes ellendérzé szervek, valamint a Minisztérium belsé ellen6rzését végzék igénye
alapjan,

szakmai segitségnyujtas — az esetleges jogorvoslati eljarasokban - a Minisztérium jogi képviseletét ellatok
részére,
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k)

r

s)

iratok masolati példanydnak Osszedllitdsa és megkildése a Kbdzbeszerzési Hatdsdg és a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag részére,

a foldmuvelésligyi miniszter iranyitdsa és felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek, a tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartoz6 gazdasdagi tarsasagok, tovabba az azok tébbségi részesedésével miikodé gazdasagi
tarsasagok altal lefolytatott beszerzési és kozbeszerzési eljarasok el6készitésének egyes kérdéseirdl szold
FM utasitasban meghatarozott feladatok ellatasa,

kozremikodés a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti el6terjesztések Miniszterelndkség, valamint
az e-kdzigazgatasért felel6s miniszter részére térténd megkuldésében,

kapcsolattartdas a Miniszterelnokséggel, valamint az e-kdzigazgatasért felelés miniszter &ltal irdnyitott
minisztériummal a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok teljesitésében a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadd kdzrem(ikddésével,

a 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet targyi hatdlya ald tartozd kozbeszerzésekkel kapcsolatos ajanlatkérés
megkiildése minden év janudr 20. napjaig a Kézponti Ellatd Szerv részére,

a szakféosztaly megkeresése esetén a kdzbeszerzési dokumentumok részét képezé szerzédéstervezet jogi
fellilvizsgadlata, illetve targyaldsos eljaras, valamint versenypdrbeszéd esetén - sziikség szerint — részt vesz
az eljards masodik szakaszaban a jogi szakértelem biztositasa végett,

jogorvoslatieljaras vagy birdésagifellilvizsgalat esetén a Minisztérium jogi képviseletének elldtasa a szakféosztaly
vezetbjének bevonasaval, kivéve ha a jogi képviseletet allamtitkari, kabinetfénoki vagy helyettes allamtitkari
dontés alapjan kulsé jogi képviseld latja el,

a Birdlébizottsagba jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag delegalasa vagy a szakféosztaly éltal
delegalt jogi és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag jévahagyasa,

a459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése.

Ha a kozbeszerzés targya szerint az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly rendelkezik hataskorrel

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara, akkor ellatja az e Szabalyzatban meghatarozott szakféosztalyi feladatokat is.
Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly kozbeszerzési referensének feladata:

a)

9)

a kozbeszerzési terv elkészitésével, jévahagyasaval és modositdsaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa,

a kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasa,

a Minisztérium éves beszerzéseirél sz6l6 éves statisztikai 0sszegezés elkészitésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatésa,

a Kbt.-ben és a kapcsolodd jogszabalyokban meghatarozott tovabbi adatszolgdltatasi feladatok ellatasa
a Kozbeszerzési Hatdsdg, a Kdzbeszerzési Dontébizottsag, a Miniszterelndkség, valamint a Kozbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatosag felé,

a foldmvelésligyi miniszter iranyitdsa és felligyelete ald tartozé koltségvetési szervek, a tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartoz6 gazdasagi tarsasagok, tovabba az azok tébbségi részesedésével mikodé gazdasagi
tarsasagok altal lefolytatott beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok el6készitésének egyes kérdéseirdl sz6l6 FM
utasitas szerinti, az Intézményfellgyeleti és Perképviseleti FSosztaly feladatkorébe tartozdé adminisztracios
feladatok,

a320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti, - jelen Szabdlyzatban meghatarozott — az Intézményfelligyeleti és
Perképviseleti Féosztaly feladatkdrébe tartozé adminisztracios feladatok ellatasa,

a kapcsolattartas a szakféosztéllyal és a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddval a Minisztérium
kozbeszerzési eljarasai soran.

A Gazdalkodasi Féosztaly feladata:

a)
b)
<)

a pénzligyi fedezet meglétének igazolasa,

az esetleges ajanlati biztositék kezelése a Kbt. 54. § (1)-(7) bekezdése alapjan,

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések ellenértékének — a teljesitésigazolas mellékletével
benyujtott szdmla alapjan — a Kbt. és a Minisztérium utasitasai szerinti teljesitése,

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések pénzigyi teljesitésének, részteljesitésének
megtorténtérdl értesités kildése az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti FGosztaly részére,

a megkotend6 szerz6dések pénzligyi ellenjegyzése,

a szakféosztdly megkeresése esetén a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzédéstervezet
pénzugyi fellilvizsgalata,

a Biralébizottsagba pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tag delegélasa vagy a szakféosztély altal delegalt
pénzigyi szakértelemmel rendelkezé tag jévahagyasa.
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13.§

14.§

(1) A Sajtéiroda feladata:

a)

b)

a jévahagyott kdzbeszerzési terv kozzététele az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly értesitése
alapjén a Minisztérium honlapjan,

a Kbt. 43. §-aban foglalt adatok, informaciék, dokumentumok haladéktalan kozzététele — a szakféosztaly,
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly adatszolgaltatasa alapjan — a Minisztérium honlapjan és
a Kbt. 43. § (1) bekezdés c) és d) pontjaban foglalt szerz6dések folyamatos elérhetévé tétele a Kbt. 43. §
(5) bekezdésében foglaltak szerint,

a 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet szerinti, az érintett szervezet éltal teljesitendé valamennyi feladat, beleértve
az éves és negyedéves adatszolgdltatds ellatasat, valamint kizarélagos kapcsolattartds a Nemzeti
Kommunikacios Hivatallal.

Az Ellenérzési Féosztaly feladata a lezarult kdzbeszerzési eljarasok ellendrzése a jovahagyott kockazatelemzésen

alapul6 éves ellendrzési terv alapjan.

A Minisztériumhoz benyujtott beadvanyokat érkeztetd szervezeti egység feladata a kozbeszerzési eljarasokkal

kapcsolatos iratok érkeztetése és cimzettekhez vald tovabbitasa.

Az Irattar feladata az ajanlatkérd szervezeti egység éltal 6sszedllitott, a kozbeszerzési eljarasok sordn keletkezett iratok
kezelése a Kbt. 46. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelen.

Akdzbeszerzésieljarasban nem érintett szervezeti egység vezetéjének feladata — megkeresés esetén —aBiraldbizottsag

tagjanak kijelolése.

A felel6s akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsadd a Minisztériummal kotott megbizasi szerz6désben vagy egyéb
megallapodésban foglaltak szerint a kdvetkezé feladatokat latja el:

a)
b)
)
d)

n

a Kbt.-ben és egyéb jogszabalyban meghatérozott feladatait,

a beszerzési és kdozbeszerzési feladatokkal kapcsolatban folyamatos kézbeszerzési jogi tandcsadast,

a kdzbeszerzési eljarasok teljes kor( lebonyolitdsat,

kozremUkodik a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)-g) pontjaiban el&irt, Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kdzzétételi
kotelezettség teljesitésében.

A kdzbeszerzési eljarasok teljes korl lebonyolitasa - kiilondsen — az aldbbi feladatokat foglalja magéaban:

1.

10.
11.

a kozbeszerzési eljards sordn a jogszabdlyok altal eldirt iratok megszerkesztése, a szakféosztallyal és
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztallyal torténé folyamatos egyeztetés és ezek tajékoztatdsa
mellett, ezen belll kiiléndsen:

a) a jogszabdlyoknak és a Szabalyzatban foglaltaknak megfelelé kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése,
b) kiegészit6 tajékoztatas elbzetes egyeztetést kovetd elkészitése és az ajanlattevék részére torténd

megkildése vagy hozzaférhet6vé tétele,
a320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti engedélyezési eljaras lefolytatasa,
ha konzultaciéra vagy helyszini bejarasra keriil sor a kdzbeszerzési eljaras sorén, az azokon valé részvétel,
valamint arrél jegyz6kdnyv készitése és az egyeztetést kdvetden a jegyz6kdnyv megkiildése,
beérkezett ajanlatok hidnypotlési felhivasédnak, a felvildgositas, valamint az indokolds kérés elkészitése és
az ajanlattevok részére torténd megkildése a szakféosztallyal tortént el6zetes egyeztetést kovetben,
a kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevék részére torténd dtadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
a kotelezéen kozzétételre kertld hirdetmények megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsag részére, ezen belil

kiilénosen:

a) a Kbt. 37. § (1) bekezdésében meghatadrozott dokumentumok,

b) a Kbt. 38. § (3) bekezdése szerinti elézetes tajékoztatdt, illetve idészakos el6zetes tdjékoztatot
tartalmazoé hirdetmény,

c) az 0sszefoglalé tajékoztatds, valamint

d) az egyéb hirdetmények,

az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkildése, ha a Kbt. az eljards meginditasat ekképpen lehet6vé teszi,

a kozzétételre keriil§ hirdetmények esetleges hidnypoétldsdnak kezelése,

a Kbt. szerint el6irt dokumentumok megkiildése a Kbzbeszerzési Dontébizottsdg részére,

segitségnyujtas a szakféosztaly részére az eljaras fajtdjanak kivalasztasa terén,

konzultacio, helyszini bejaras alkalmaval felmerdilt kérdések megvalaszolasanak vizsgalata kozbeszerzési jogi
szempontbdl,
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15.8§

16.§

12.  a benyujtasra kerild ajanlatok személyes atvétele, azokrol atvételi elismervények kiaddsa, illetve postai Uton
beérkezett ajanlatok érkeztetése,

13.  részvétel és tandcsadds az ajanlatok bontasakor, bontési jegyzékonyv elkészitése és hataridén belili
megkdldése az ajanlattevék, a szakféosztaly és az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére,

14.  targyaldsos eljarasok esetén a targyalasok levezetése, jegyz6konyv elkészitése és hataridén belili megkiildése
a résztvevok, a szakféosztaly és az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére,

15.  javaslat el6terjesztés formajaban torténd elkészitése a Biraldbizottsag részére az ajanlatok elbiralasara és
értékelésére vonatkozoan,

16.  adott esetben részvétel az ajanlatok elbiralaséra és értékelésére 6sszehivott, valamint a Kbt. 69. § (4) bekezdése
szerinti igazolasok benyujtasara vonatkozo felhivas kikildése el6tti birdlobizottsagi tlésen, a Biraldbizottsag
adminisztrativ feladatainak ellatasa, igy kiiléndsen a biralati jegyzékonyv elkészitése, a biraldbizottsagi tilésre
sziikséges dokumentumok (dontési javaslatot tartalmazé szakvélemény, egyéni birdlati lap) el6készitése,

17.  részvétel és tandcsadas az eljaras eredményének kihirdetésén, a kapcsolodo iratok elkészitése, dtadasa, illetve
kikuldése (6sszegezés) az ajanlattevék részére, amennyiben a Kbt. szerint nem kotelezé eredményhirdetés
tartasa, és arra az adott eljdrdsban nem is kertl sor, akkor az 8sszegezés elkészitése és megkuldése;

18.  az Osszegezés és a nyertesként kihirdetni tervezett ajanlattevének az eljarasban benyujtott 6sszes iratanak
megkiildése a Miniszterelndkség részére, a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben eléirt hataridében,

19.  aszerz6désmodositas szakmai indokolasanak vizsgalata kdzbeszerzési jogi szempontbdl,

20. egyéb tdjékoztatdsok megadasa, adott esetben tisztdzod kérdések, indokoldsok elkészitése és megkildése
a Kbt.-ben és a Szabdlyzatban foglaltak szerint,

21.  keletkezett iratok taroldsa, rendszerezése az eljaras id6tartama alatt, valamint az eljéras soran keletkezett iratok
masolati példanyainak megérzése,

22.  azeljarads soran a jogszabalyi elSirdsok és e Szabalyzat el6irasainak betartasa,

23.  ajogszabalyokban el8irt kozzétételi kotelezettség teljesitése,

24.  folyamatos kapcsolattartas az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly kozbeszerzési referensével,
valamint a témafelel&ssel,

25.  0Osszeférhetetlenségi és tdvolmaradasi nyilatkozat tétele minden kdzbeszerzési eljarasban,

26.  a Szabdlyzat 9. mellékletét képezé ellenérzd lista kitoltése és annak megkildése az Intézményfelligyeleti és
Perképviseleti Féosztaly részére,

27.  azegyes eljarasi cselekményekrél az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly tajékoztatasa.

Afelelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a kdzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt a szakféosztaly vezet6jének

utasitaséra ltemtervet készit.

Ha e Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik, az eljardsban barmilyen dokumentum megkiildése el6tt és eljarasi

cselekményt megel6z6en a felelés akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsado elektronikus Uton koteles a szakféosztély

el6zetes jovahagyasat kérni.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd felel6sségének terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel

kapcsolatos helytallasi kovetelményeket, valamint a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ezen Szabalyzat

értelmében elladtando feladatait a Minisztériummal kétott megbizési szerz6dés vagy egyéb megéllapodas rendezi.

A Birdlébizottsag feladata az irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat elkészitése a dontéshozé részére a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado javaslata alapjan, amely javaslat azonban a Birdlébizottsag tagjait nem koti.
A Biralébizottsag tagja és elndke az ajanlatok elbirdlasa sordn, indokoldssal elldtott birdlati lapot készitenek, amely
a birdlobizottsagi Ulés jegyzékonyvének mellékletét képezi.

A Birdlébizottsag elndkének dontése esetén az eljards meginditdsdt megel6z6en birdlobizottsdgi tilés tarthatd, ahol
a Birdlébizottsag dont a kozbeszerzési dokumentumok szévegének jévéahagyasardl.

6. Felel6sségi szabadlyok

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatdsa sordn a kdzbeszerzésben kdzremiikodd a kdzrem(ikddés
mértékéig felelds.

A Birdlobizottsag elndke felel a bizottsagi lilések menetének és rendjének megtartasaért.

A dontéshozdt a kbzbeszerzési eljardsok sordn dontéshozdi mindségében, a meghozott dontés Kbt. szerinti
megalapozottsagaért akkor és annyiban terheli személyes felel§sség, amennyiben a Birdlobizottsag javaslataitdl eltér.
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17.8§

18.§

(10)

(1

7. A Birdloébizottsdg

A Minisztériumnal eseti, eljarasonként kialakitott 6sszetétell birdlobizottsagok mikodnek.

A Biraldbizottsag legaldbb harom tagbdl all6 testilet.

A Birdlébizottsdgot ugy kell 6sszedllitani, hogy abban a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és

pénziigyi ismeretekkel és megfelel képzettséggel rendelkez6 személyek legyenek.

A Biraldbizottsag elndke, illetve helyettese a szakféosztdly vezetdje éltal javasolt, a beszerzés targyéra tekintettel,

hataskorrel rendelkezé osztaly munkatdrsa. A Birdldbizottsdg elndkének helyettese az elndk akadalyoztatdsa esetén

annak jogkorében jar el.

A Biraldbizottsag tagjai:

a) a szakféosztaly vezet6je altal a szakféosztalyon vagy a Minisztérium hattérintézményeiben dolgozo
munkatarsak kozil javasolt, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé legfeljebb harom
személy, akik k6zott minden esetben jelen van a témafelelds. Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolodé tervezéi és mérnoki szolgéltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz616
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése értelmében épitési beruhazas esetén a beszerzés targya
szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku
végzettség fogadhato el,

b) a Gazdalkodasi Féosztaly kijelolt munkatarsa vagy a Gazdalkodasi Féosztaly egyetértése mellett a szakfGosztaly
altal kijelolt pénziigyi képzettséggel rendelkezé munkatars,

c) az OKJ-s kdzbeszerzési tanfolyam oklevelével rendelkez6 kozbeszerzési referens vagy kdzbeszerzési szakjogdszi
végzettséggel rendelkezé munkatars,

d) az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Fdosztaly jogdsz végzettségl, kijeldlt munkatarsa vagy
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly egyetértése mellett a szakféosztaly jogasz végzettség,
kijelolt munkatarsa.

Amennyiben az (5) bekezdés b)-d) pontjaiban megjeldlt valamely személy ezen pontokban meghatarozott tobb

szakértelemmel, illetve végzettséggel is rendelkezik, akkor csak a szikséges szakértelem mértékben kell

az (5) bekezdés b)-d) pontjaiban megjeldlt tagot delegdlnia a szakféosztalyoknak.

Indokolt esetben tovabbi tagokra a Birdlobizottsag elndke tehet javaslatot a dontéshozonak, vagy a dontéshozd sajéat

hataskorben jeldlhet ki tovabbi tagot.

A dontéshoz6 nem lehet egyben a Birdlobizottsédg elndke, az elndk helyettese vagy tagja. A Biraldbizottsag elndke és

tagjai, tovdbbd az elndk akaddlyoztatdsa esetén annak helyettese kijelolés alapjan jogosultak és kotelesek

a Birdlobizottsag munkdjéban - tobbek kozott annak (ilésén — részt venni. Feladatukat legjobb tudasuk szerint és

a korményzati szolgdlati jogviszonyukbdl eredé kotelezettségiik maradéktalan teljesitésével latjak el.

A Birdlobizottsag elndkét, helyettesét és tagjait a szakfGosztaly vezetéjének javaslatara a dontéshozo jeldli ki, illetve

kéri fel az eljarast meginditd hirdetmény kozzététele, illetve ajanlattételi felhivas kikildése el6tt az 5. és 6. melléklet

szerinti megbizolevél alapjan.

Birdldbizottsagi tagok delegdldsara kotelesek a kdzbeszerzési eljardsban nem érintett szakteriiletek abban az esetben,

ha erre az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly vagy a szakf6osztaly vezetbje részérdl igény merdl fel.

A biradlébizottsagi tagok delegalasaval kapcsolatos igény kozlése irasban torténik. A kdzbeszerzési eljardsban nem

érintett szakterllet irdsban jelezheti az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti FGosztdly felé, hogy részérdl

biralébizottsagi tag kijelolését tartja sziikségesnek.

A Birdlobizottsag elndkének, helyettesének és tagjainak megbizasa a szerz6dés megkdtésének idépontjaig, illetve ha

a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, annak jogerds lezaruldsdig tart.

A Birdlébizottsag elndke, helyettese és tagjai felkérésiiket vagy kijelolésiiket az errél sz6l6 dokumentum atvételével
tudomasul veszik. Az ajanlatkéré nevében eljaré valamennyi személy, igy kilondsen a Birdldbizottsag elndke,
helyettese és tagjai, valamint a dontéshozd osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz a 7. és 8. melléklet
részét képezd,Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat” szerint.

Osszeférhetetlenségi ok fennallasa vagy keletkezése esetén azt az elndk a ddntéshozdnak, a tagok az elndknek
kotelesek jelenteni, aki errél haladéktalanul értesiti a dontéshozét. Ez esetben a dontéshozd mas személyt jeldl ki
a Biradldbizottsagba, és az 6sszeférhetetlenséggel érintett tag vagy elndk birdlobizottsdgi tagsaga, illetve elndksége
a bejelentés idépontjaval megszinik.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szélé 2007. évi
CLII. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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A Birdlobizottsag tagjai és elndke egy-egy szavazati joggal rendelkeznek.

A Birdlobizottsdg abban az esetben hatadrozatképes, illetve dontési javaslattételre képes, ha lésén legaldbb két
birdlébizottsagi tag és az elndk is jelen van, valamint — a Kbt. 27. § (3) bekezdésében régzitetteknek megfeleléen - két
birdlobizottsagi tag és az elndk egylittesen rendelkezik a kdzbeszerzés targya szerinti, jogi, kdzbeszerzési és pénziigyi
szakértelemmel.

A Birdlébizottsdg dontéseit egyszerli szavazattobbséggel hozza. Szavazategyenl&ség esetén az elndk, illetve
akaddlyoztatasa esetén helyettese szavazata dont.

A Birdlébizottsdg munkadjanak segitése érdekében - specidlis esetekben, specidlis ismereteket igénylé kdzbeszerzési
eljarasok esetén - kiilsé szakmai szakértd is felkérheté. A kiilsé szakmai szakértét a szakféosztaly vezetéje kéri fel
a Kbt. figyelembevételével, a dontéshozd dontése alapjan. A kiilsé szakmai szakérté szakmai anyagot készit
a Birdlobizottsag részére, amelyben szakmai szempontok alapjan dsszehasonlitja az ajanlatokat, azokrdl részletes
szakmai 0sszehasonlito és értékel6 anyagot készit. A szakért6 szavazati joggal nem rendelkezik.

A kils6é szakmai szakérté megbizasa indokolt esetben kiterjedhet az eljards mas szakaszaiban torténé részvételre is,
igy kiiléndsen

a) a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése soran,

b) a kiegészitd tajékoztatas elkészitésében,

) a targyaldsos eljaras esetében a targyalasok lefolytatasaban, valamint

d) az ajanlatok elbiralasdban

torténd kdzremUikddésre.

A Biralobizottsdg adminisztrativ teenddit a felelés akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsadé latja el.

ABirdlébizottsag elndkének és tagjainak teljes egészében ismerniiik kell az aktualis kdzbeszerzési eljaras kdzbeszerzési
dokumentumait, ezért azt résziikre a Birdlébizottsdg (ilését megelézéen masolati példdnyban at kell adni, vagy
elektronikusan meg kell kiildeni. A beérkezett ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések egy példanyat a Biralébizottsag
elndkének atkell adni, akigondoskodik azok eljards alattimegdrzésérdl, valamint lehetévé teszi, hogy a birdlobizottsagi
tagok abba betekintsenek.

A Birdldbizottsag a kdzbeszerzési eljaras sordn a 15. § (3) bekezdése szerinti esetben a kozbeszerzési dokumentumok
el6készitését, valamint az ajanlatok biralatat, értékelését végzi. A Biraldbizottsag elndke és tagjai részt vehetnek
valamennyi eljarasi cselekményen, ezért azokra 6ket az idépont és helyszin kdzlésével meg kell hivni.

Ill. FEJEZET
A minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasa

8. Az eljdrds inditdsdnak engedélyezése

Akdzbeszerzésieljarads meginditasanak eléfeltétele, hogy aza miniszter altal jovahagyott éves 6sszesitett kozbeszerzési
tervben szerepeljen, amelyet a Minisztérium targyév mdrcius 31. napjaig készit el a Kbt. 42. § (1) bekezdése alapjan.
A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkéré indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén
megfeleléen szerepeltetni kell.

A hazai forrasbdl megvaldsuld kozbeszerzések pénziigyi forrasainak ltemezése a Minisztérium éves koltségvetési
elSirdnyzata és a Minisztérium rendelkezésére all6 egyéb pénzeszkdzeinek figyelembevételével, azok alapjén torténik.
A hazaiforrasbdl megvaldsulé kdzbeszerzési eljards meginditasdnak el6feltétele, hogy az anyagifedezet rendelkezésre
alljon az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény és az dllamhdéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan.

Az Avr. 45. §-aban foglaltak szerint a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas
kotelezettségvallaldsnak mindsul. Ezen intézkedések kiadasara — ideértve az annak véllalasara és ellenjegyzésére
vonatkozé eldirdsokat is — a kotelezettségvdllalas dltalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a lekotott keretet fel
kell szabaditani, amennyiben az intézkedést visszavonjak.

A szakfosztdly és a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd a kdzbeszerzési eljaras el6készitésétdl annak
lezarasdig irdsban a kozbeszeljaras@fm.gov.hu e-mail-cimen keresztil tajékoztatja — vagy elektronikus levelezésben
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masolatban csatolja - az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztalyt az egyes eljarasi cselekmények
megtételérol.

A Minisztérium kozbeszerzési eljardsanak meginditdsat megelézéen a szakféosztaly a 3. melléklet szerinti, alairt

kezdeményezd iratot és a 4. melléklet szerinti, aldirt pénzligyi fedezet rendelkezésre allasat igazolé dokumentumot

elektronikus uton megkaildi az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére a kozbeszeljaras@fm.gov.hu

e-mail-cimre.

A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd nevét a kezdeményezé iratban fel kell tlintetni. Ha kdzigazgatasi

allamtitkar jovdhagyasdval, a beszerzés targya szerint illetékes szakféosztaly vezet6jének dontése alapjan

- a Minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasara tartés megbizasi jogviszonyban all6 tarsasag helyett — mas

személy keriilt megbizasra a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval, akkor munkajanak ellenértékét a feladat pénziigyi

eldirdnyzatdnak terhére kell el6irdnyozni.

A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd, valamint az eljaras el6készitésébe, lefolytatasaba bevonasra kerilé

kiils6 szakmai szakért6é vonatkozédséban a szakféosztaly dsszeférhetetlenségi és tdvolmaradasi nyilatkozatot kér be.

A szakféosztaly az egyes kozbeszerzési eljarasok esetén el6zetesen megbecsili a kdzbeszerzés értékét, fliggetlentl

attdl, hogy az, illetve a beszerzés el6zetes pénzligyi el6irdnyzata szerepel-e a kdzbeszerzési tervben. A szakféosztély

akozbeszerzésieljarasok meginditasa el6tt koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol aKbt. 28.§ (2) bekezdésében

foglaltak szerint kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A becsiilt érték figyelembevételével

- afelel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koordinacidjaban — a szakféosztaly kivalasztja, hogy a beszerzéssel

kapcsolatban a Kbt. mely részének eldirasai szerint kell eljarni.

A kezdeményezd iratban a szakféosztély vezetdje

a) a Kbt. hatalya ald tartozé beszerzések esetén megjeldli a beszerzés targyat és annak a miniszter dltal jovahagyott
éves Osszesitett kozbeszerzési tervben elfoglalt helyét,

b) nyilatkozik a becsllt érték meghatarozasanak médszerérdl, valamint arrdl, hogy a Kbt. 19. §-aban foglaltakat
figyelembe vette-e a beszerzés el6készitése soran.

A kezdeményezé iratot felllvizsgalat elétt a Gazdalkoddsi Féosztaly és legvégil az Intézményfelligyeleti és

Perképviseleti Féosztaly részére meg kell kiildeni annak érdekében, hogy a szakféosztélyok vezetdi kijeldljék azon

munkatdrsakat, akik részt vesznek a Birdlobizottsag munkajaban.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti FSosztdly kdzbeszerzési referense a kezdeményezé irat alapjan

a kdzbeszerzést nyilvantartasba veszi.

9. A kbzbeszerzési dokumentumok

A kezdeményez§ irat alapjan a kozbeszerzési dokumentumok szakmai tartalmét — ennek keretében a kdzbeszerzés
targyanak és mennyiségének meghatarozasat, a mdszaki leirast és a szerz6déstervezetet - a szakféosztaly késziti eld.
A kozbeszerzési dokumentumokat a szakf6osztaly altal rendelkezésre bocséatott szakmai anyag felhasznélasaval és
— kilonosen a pénzligyi és gazdasagi, valamint mdszaki, illetéleg szakmai alkalmasségi feltételek és a birdlati
szempontok vonatkozasdban - a szakféosztdllyal valé folyamatos egylittm(kddésben a felelés akkreditélt
kdzbeszerzési szaktanacsado késziti el. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a rendelkezésére bocsatott
szakmai anyagot kozbeszerzési jogi szempontbdl ellenérzi.

A kozbeszerzési miiszaki leirds és a szerzédéstervezet (részletes szerzédési feltételek) tartalméaért a szakféosztaly
tartozik felel6sséggel. A szerz6déstervezetet az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztéllyal egyeztetni kell.

A két szakaszbol all6 eljaras esetén a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd - a megfeleld részvételi
jelentkezés benyujtasédnak el6segitése érdekében — kdzbeszerzési dokumentumokat, a versenypérbeszédben pedig
ismertet6t koteles késziteni.

Ha a kdzbeszerzési dokumentumok dsszedllitasa specialis szakmai ismereteket igényel, vagy a beszerzés muszaki terv
és hatdsagi engedély elkészitéséhez kotott, akkor a szakféosztaly — a dontéshozo eldzetes egyetértésével — kiilsé
szakmai szakért6t is igénybe vehet.

A szakféosztaly — a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadéval torténd koordindcidja sordn — minden,
a beszerzés megvaldsuldsa tekintetében el6forduld lehetéséget mérlegel, és a felhivas elkészitése érdekében
pontosan és egyértelmlien meghatdrozza azokat a szakmai kritériumokat, amelyek a beszerzés szempontjabol
elengedhetetlentil fontosak, ideértve a beszerzésekhez kozvetlen kapcsolddd jogszabalyok megjeldlését [igy példaul,
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hogy a szolgaltatas teljesitése egy bizonyos foglalkozéshoz (képesitéshez) van-e kétve, mivel ez esetben a felhivasban
meg kell hatarozniaz ezzel 6sszefliggésben allé alkalmassagi, illetve alkalmatlansagi szempontot, illetve szempontokat
és az arra, azokra vonatkozo igazolasi médot]. A szakf6osztaly a Minisztérium altal a beszerzés sordn érvényesiteni
kivant szakmapolitikai célkit(izéseknek megfelel6en jar el.

A kozbeszerzési eljardsokban lehetéség szerint figyelemmel kell lenni a kdrnyezetvédelmi szempontokra is, igy
példaul adott esetben az EMAS regisztracidra vagy az ISO 14001 tanusitdsra, az EU Okocimke rendszerre vagy
a kornyezetbarat, kornyezetkimélé megkilonboztetd jelzés hasznalatanak feltételrendszerérél szélé 29/1997.
(VI1I. 29.) KTM rendelet szerinti kdrnyezetbarat termék mindsités feltételeire.

Az ajanlati biztositék kovetelményeirdl, sziikségességérdl, kikotése esetén formdjardl, mértékérdl a szakféosztaly
dont. Az ajanlati biztositék — Kbt.-ben foglaltaknak megfelel6 - kezelésérdl, nyilvantartasardl, illetve visszafizetésérdl
a Gazdalkodasi Féosztaly gondoskodik.

A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az eljaras meginditasat megel6zéen - elektronikus Uton — szakmai
szempontu véleményezésre és jovahagydsra megkildi a kdzbeszerzési dokumentumokat a szakféosztaly vezetdje
részére, valamint tdjékoztatasul az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti F6osztaly kozbeszerzési referense részére.
A szakféosztaly a jévahagyasat médositd észrevételek atvezetéséhez kdtheti.

A szakféosztdly vezetbje egy kisérdlevél mellékleteként az ltala jovahagyott kdzbeszerzési dokumentumokat
elektronikus Uton a kozbeszeljaras@fm.gov.hu e-mail-cimre, ,Word” formatumban és szkennelve is megkildi
az Intézményfeliigyeleti és Perképviseleti Féosztaly vezetbje vagy altala irasban meghatalmazott személy részére,
kérve a kozbeszerzési eljards meginditasat. Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti FSosztély kozbeszerzési
referense a megkildétt dokumentumokat haladéktalanul, elektronikus Uton tovabbitja a felel6s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsado részére, egyben megbizza 6t a kdzbeszerzési eljards meginditasaval, illetve amennyiben
a tervezett kdzbeszerzés a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatalya ald tartozik, felkéri az abban foglaltak szerinti
el6zetes engedélyeztetési eljaras lebonyolitasara.

Amennyiben a tervezett kozbeszerzés a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatélya ald tartozik, a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd, amennyiben sziikséges a kdzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt a 320/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet szerinti el6terjesztést és mellékleteit — ideértve a szakféosztaly altal jévahagyott felhivast és
a kozbeszerzési dokumentumokat — megkdildi a Miniszterelnokség, a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. §-ara
tekintettel pedig az e-kozigazgatasért felel6s miniszter részére.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljarast csak az Intézményfelligyeleti és
Perképviseleti Féosztaly vezetdje vagy az dltala irdssban meghatalmazott személy (2) bekezdés szerinti, elektronikus
uton megkiildott értesitése alapjan, és amennyiben a beszerzés a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatélya ald tartozik,
és az eljards meginditasat megelézéen az elSterjesztés és mellékletei a Miniszterelnokség részére megkildésre
kertltek, ugy csak a Miniszterelndkséget vezetd miniszter, valamint az e-kdzigazgatasért felelés miniszter engedélye
esetén indithatja meg.

Ha a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet rendelkezései szerint a Miniszterelnokség a kdzbeszerzési eljarasba szakértét
delegdl, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaban részt vevé személyek kotelesek vele egyittmikodni. A felel8s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd — az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly egyidejli tdjékoztatdsa
mellett — az eljaras soran keletkezett iratokat folyamatosan — az eljaras késébbi szakaszaban torténé becsatlakozas
esetén visszamendlegesen is — megkuldi a delegalt szakértének, akit valamennyi eljarasi cselekményrél megfeleld
idében, irdsban tajékoztat.

A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd a szakféosztaly éltal jovahagyott és az Intézményfelligyeleti és
Perképviseleti Féosztaly vezetdje vagy az dltala irasban meghatalmazott személy éltal elektronikus uton megkuildott
felhivast kozzétételre megkiildi a Kdzbeszerzési Ertesit6é Szerkesztébizottsaga részére.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a szakféosztaly vezet6jének megbizasa alapjan a Kbt. 113. §-a
szerinti eljaras esetén Osszefoglald tdjékoztatast kiild a Koézbeszerzési Hatosag részére.

A hirdetmény kozzététele nélkili targyaldsos és a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén a felel8s akkreditélt kozbeszerzési
szaktanacsadd a szakféosztdly altal jovahagyott és az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly vezetdje vagy
az altala irdsban meghatalmazott személy altal elektronikus Uton megkildott ajanlattételi felhivast az ajanlattevék
részére megkiildi, és ha a Kbt. 103. §-at alkalmazni kell, akkor a Kézbeszerzési Hatésagot tajékoztatja az eljaras
meginditasarol.

A (3) bekezdés szerinti esetben a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a szakféosztaly altal a Kbt.-ben
foglaltakkal 6sszhangban megjelolt ajanlattevé, illetve ajanlattevok részére kiildi meg az ajanlattételi felhivast, mig
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a (2) bekezdésben foglaltak alapjan meginditani kivant eljards esetében a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado a szakféosztély altal a Kbt.-ben foglaltakkal 6sszhangban megjeldlt ajanlattevs, illetve ajanlattevék
részére, valamint minden olyan gazdasagi szerepldének, aki az 6sszefoglald tajékoztatas alapjan az érdekl6dését
jelezte ajanlatkérénél.

A kozzétételre keriilé hirdetmény esetleges hidnypotlasardl - sziikség esetén a szakféosztéllyal torténd elézetes
egyeztetést kovetéen - a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

A kozbeszerzési dokumentumokat a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd teszi hozzaférhetévé
az ajanlattevéknek, a felhivasban meghatarozottak szerint.
A felhivasban rogziteni kell, hogy
a) a kdzbeszerzési dokumentumok és tovabbi iratok mely elektronikus felliletrdl és adott esetben milyen médon
érhetbek el az érdekl6d6 gazdasagi szereplék részérdl,
b) az ajanlatokat a felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado cimére kell benyuijtani,
<) az eljarassal kapcsolatban tovabbi informdcié a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd cimén
szerezhetd be.
A kozbeszerzési dokumentumokkal kapcsolatos kiegészité tdjékoztatdst, az ajanlattevok, illetve a részvételre
jelentkez&k részére — szakmai kérdések tekintetében a szakf6osztaly adatszolgéltatdsdnak figyelembevételével —
a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd adja meg, illetve teszi kozzé. A kozzétételrdl lehetéség szerint
haladéktalanul értesiti azon gazdasagi szerepldket, akik az ajanlatkérénél az eljards iranti érdeklédésiiket jelezték.
A kiegészité tajékoztatdsban foglaltakat az Intézményfelliigyeleti és Perképviseleti F&osztdly kozbeszerzési
referensével, valamint a szakféosztaly témafeleldsével a kozzétételt megel6zéen egyeztetni kell.
A szakféosztaly a megdfelelé ajanlattétel elésegitése érdekében konzultaciot vagy helyszini bejarast tlizhet ki,
amelynek helyét és idépontjat a kbzbeszerzési dokumentumokban kell megadni. A konzultacion, illetve helyszini
bejarason minden esetben részt vesz a szakféosztily témafelelse és a szakféosztaly altal megbizott, a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy és a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd munkatarsa.
A konzultacion, illetve helyszini bejarason felmerdilt szakmai kérdéseket a szakféosztély valaszolja meg, a kérdések
megvdalaszolasat a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd ellenérzi kdzbeszerzési jogi szempontbol.
A felmerilt kdzbeszerzési jogi kérdéseket a felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd valaszolja meg.
A konzultacion elhangzottakrél a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd jegyzékonyvet készit, amelyet
a szakfosztallyal tortént egyeztetést kbvetden, a jogszabalyban meghatéarozott hataridén beliil megkild az altala
ismert 6sszes ajanlattevének.
Indokolt esetben a szakféosztaly vezet6je az ajanlati, illetve ajanlattételi felhivasban meghatdrozott ajanlattételi
hataridd, illetve a részvételi felhivdsban meghatérozott részvételi hatdridé meghosszabbitasardl donthet, ha
jogszabalyaztlehetdvéteszi.Aszakféosztalyazerrélszold dontésrélhaladéktalanultajékoztatjaazintézményfelligyeleti
és Perképviseleti Féosztaly vezetdjét és a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddt. Az ezzel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat, ideértve — ha jogszabaly azt el6irja — a hirdetmény kozzétételét is, a felels akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado latja el.
A felhivas visszavondsarol és médositasardl sz6l6 dontés meghozataldra, a Kbt.-ben meghatarozott feltételekkel és
eldirdsok betartdsdval, a dontéshozd jogosult, aki dontésérdél haladéktalanul tdjékoztatja a szakféosztalyt.
A visszavonas indoka lehet kiilonosen forrasbévités, -megvonas, illetve -csokkentés vagy -zarolas. A szakféosztély
az errél sz6l6 dontésrél haladéktalanul tajékoztatja az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly vezetbjét és
a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt. A felhivas visszavonasaval és modositasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat, ideértve — ha jogszabaly azt elGirja — a hirdetmény kozzétételét is, a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado latja el.

10. Az ajdnlatok benyuijtdsa és felbontdsa

Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések benyujtasakor azok atvételét a felhivasban meghatarozottak szerint
a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé biztositja.

Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontasét a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd végzi.
Az ajanlatok felbontésakor a Birdlobizottsag tagjai jelen lehetnek.

A felel6s akkreditalt kbozbeszerzési szaktanacsadé az ajanlatok felbontdsarol jegyzokdnyvet készit, amelyet a Kbt.-ben
el6irtakon kiviil a szakféosztalynak és az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztalynak is megkiild.
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Az ajanlatok bontasat kovetden az ajanlatok egy eredeti példanya a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
személynél vagy szervezetnél marad, egy masolati példdnya a Birdlobizottsdg elnokénél keril elhelyezésre, aki
gondoskodik azok meg6rzésérdl. Az ajanlatok bontasat kovetben a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado
haladéktalanul megkezdi az ajanlatok koézbeszerzési jogi szempontu tételes vizsgalatat, és ezzel egyidejlleg
az ajanlatok elektronikus példanyat a Biralébizottsag tagjai szamara haladéktalanul megkiildi. Az ajanlatok szakmai-
mUszaki szempontu tételes vizsgélatat a szakféosztaly végzi.

Targyaladsos eljdrdsok esetén a felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd vezeti le a targyaldst, illetve
targyaldsokat, azokrdl jegyzékonyvet készit, és hatdridén bellil megkildi a résztvevék, a szakféosztdly és
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részére. A targyaldson a szakféosztdly minden esetben,
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztély szlikség szerint képviselteti magat.

11. Az ajdnlatok elbirdldsa és értékelése

Amennyiben szilikséges, a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd késziti el az ajanlatra vagy részvételi

jelentkezésre vonatkozé hidnypdtlasi felhivast, felvilagositas kérését, a Kbt. 72. §-a szerinti indokolas kérését, amelyet

a szakfosztallyal vald el6zetes egyeztetést kdvetden, az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly egyidejl

tajékoztatdsa mellett az ajanlattevék, illetve a részvételre jelentkezdk részére megkdld. A Birdlébizottsag 6sszehivasat

az eljards barmely szakaszdban - kulondsen az egyes hianypétlasi felhivasok kikildése elétt — barmikor
kezdeményezheti a Birdlobizottsdg elndke, valamint a Birdlobizottsdgban tag kdzbeszerzési referens.

Birdlobizottsag Osszehivasat kezdeményezi a Birdlobizottsdg elndke vagy a Birdlobizottsagban tag kozbeszerzési

referens a Kbt. 69. § (2)-(4) bekezdésében foglalt eljarasi cselekmények elétt (a tovabbiakban: elézetes birdlat) is.

A dontéshozo a Birdlobizottsag ilésén meghozott dontési javaslat alapjan koteles megallapitani, hogy mely ajanlat

vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdaséagi szerepl§, akit az eljarasbdl ki kell zarni, tovabba

a megfelelének talalt ajanlatok az értékelési szempontok szerint értékelésre kertilnek. Mindezeket kdvetéen felhivasra

kerll - a Kbt. 69. § (4) bekezdése alapjan - az értékelési szempontok szerinti legkedvezébbnek tekintheté ajanlattevd

az alkalmassagi kovetelmények, valamint a kizdré okok tekintetében az ajanlattételi felhivasban eldirt igazolasok
benyujtasara.

Az esetleges hidnypotlast, kiegészitd tdjékoztatast, illetve indokoldst kdvetéen, az elbzetes birdlatra, valamint

az ajanlatok elbiralasara és értékelésére Osszehivott birdlobizottsagi Ulést megel6zéen a felelés akkreditalt

kdzbeszerzési szaktandcsadd dontés-elékészitd javaslatot készit a Birdlobizottsdg részére, amely tartalmazza azt,
hogy afelelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé vizsgalata alapjan melyek az érvényes és érvénytelen ajanlatok,
tovabba

a) érvénytelen ajanlat esetén az érvénytelenség indokat,

b) az el6ézetes birdlat sordn - az értékelési szempontok szerinti - mely legkedvezébbnek tekintheté ajanlattevé
részére kerljon kiklldésre az alkalmassagi kovetelmények, valamint a kizaré okok tekintetében az ajanlattételi
felhivésban el6irt igazolasok benyujtéséara valé felhivas,

<) az ajanlatok pontozasat, ha az ajdnlatok biralati szempontja a legjobb ar-érték arany szempontja volt,

d) javaslatot az eljards nyertesére és - a Birdlobizottsag elndke kérelmének megfeleléen - a kovetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett személyre vagy szervezetre,

e) javaslatot az eljards eredményességére vagy eredménytelenségére.

Az el6zetes birdlatra, valamint az ajanlatok elbirdldsdra és értékelésére a Birdlobizottsdag elndke vagy
a Birdlobizottsagban tag kozbeszerzési referens birdldbizottsagi Glést hiv 0ssze, amelyen sziikség szerint a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado is részt vesz. A birdlobizottsagi Glések megtartdsdhoz sziikséges technikai
feltételeket (beléptetés, helyszin, adott esetben kozjegyz6 jelenléte) a szakféosztaly biztositja.

Az elézetes biralatra, valamint az ajénlatok elbirdldsara és értékelésére 6sszehivott birdldbizottsagi lilést megel6zéen
a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd elektronikus uton, aldirva, szkennelve megkildi, majd
a biralobizottsagi iilés kezdetén atadja a Birdldbizottsdg elndke és tagjai részére a 32. § (2) bekezdése szerinti
dontés-el6készitd javaslatot.

A Birdlobizottsag biralatdnak alapjat a 32. § (2) bekezdése szerinti dontés-el6készitd javaslat képezi,amelyhez azonban
a Biralébizottsag nincs kotve.
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Ha az ajanlattevé kizarasara okot ado korllmény tisztazasahoz jogi szakvélemény is sziikséges, a szakféosztaly
vezetbje jogi szakvélemény beszerzését kérheti az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztalytol.

Afelel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a Birdldbizottsag tiléseirdl eredeti aldirdsokkal ellatott jegyz6kdnyvet

készit.

Az elézetes birdlatra vonatkozo, valamint az ajanlatok birdlata és értékelése targydban tartott dontés-elékészitd

Ulésen a Biralébizottsag vizsgalja és jegyzékonyvben rogziti az ajanlattevékkel, illetve azok ajénlataval kapcsolatban

fennalld kizard okokat, az ajanlattevék szerzédés teljesitésére vald alkalmassagat, illetve alkalmatlanségat, az ajanlatok

érvényességét, illetve érvénytelenségét, az alkalmatlansdg és érvénytelenség indokait. A Birdlébizottsag

a dontés-el6készito ilésrdl jegyzékonyvet készit (a tovabbiakban: birdlati jegyzékonyv).

A biralati jegyzékonyv mellékletének részét képezik a tagok indokoldssal és alairassal ellatott, egyéni biralati lapjai.

A birdlati jegyz6kdnyvnek részletes indokolast kell tartalmaznia a javasolt dontés megalapozottsagat illetéen.

A biralati jegyzékdnyvben a Birdlobizottsag javaslatot tesz a dontéshozd részére arra vonatkozdan, hogy

a) mely ajanlattevét zérja ki az eljarasbol,

b) mely ajanlattevének érvényes és mely ajanlattevének érvénytelen az ajanlata, illetve - az elézetes birdlat
soran —az értékelési szempontok szerinti mely legkedvezébbnek tekinthet6 ajanlattevé részére keril kikildésre
az alkalmassagi kovetelmények, valamint a kizdré okok tekintetében az ajanlattételi felhivasban el&irt
igazolasok benyujtasara valo felhivas,

c) az eljarast eredményesnek vagy eredménytelennek nyilvénitsa,
d) ki legyen az eljaras nyertese,
e) mely ajanlattevével kdsson szerzédést.

A Birdlobizottsag kivalaszthatja a legkedvez6bb ajanlatot kévetd ajanlattevét, és javasolhatja azt a dontéshozdnak.
A szakféosztaly a dontés-el6készité llést kovetben felterjeszti dontésre a Birdlobizottsag elézetes biralatra, valamint
a kdzbeszerzési eljaras eredményére vonatkozé — indokoldst is tartalmazé - irdsos javaslatat a dontéshozé részére.

A birdlébizottsagi Ulésen elkészitésre kertld6 dokumentumok - az irdsbeli szakvélemény, az egyéni birdlati lap,
valamint a birélati jegyz6kdnyv — adminisztrativ el6készitését és az Glésen torténd véglegesitését a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadd végzi, oly médon, hogy a dokumentumok az tilésen aldirdsra kerlilhessenek.

A Biralébizottsag javaslata alapjan a kizarasrdl, az ajanlattevé szerz6dés teljesitésére valo alkalmatlanna mindsitésérél,
az ajanlat érvénytelenségérdl vagy arrél, hogy az ajanlat nem mindsul érvénytelennek, tovdbbad az eljaras
eredményességérdl, illetve annak eredménytelenségérél, az eljards nyertesérél — adott esetben a mdasodik
helyezettr6l — a dontéshozé dont.

Ha a dontéshoz6 nem fogadja el a Birdldbizottsadg dontés-el6készitd javaslatat, akkor kdteles irdsban megindokolni,
hogy milyen okbdl mellézte azt, melyek voltak a dontését megalapozé koriilmények és tények, tovabba irasbeli
utasitast kell adnia a szakféosztaly vezetdje részére az eljaras tovabbi folytatasaval, illetve lezarasaval kapcsolatban.

Ha a kdzbeszerzési eljaras a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatalya ald tartozik, a kozbeszerzési eljaras eredményérél
sz016 irasbeli 6sszegezés a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 12. és 13. §-dban foglaltakra tekintettel kiildheté meg.

A felel6s akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsado

a) megadja a Kbt. 79. § (1) bekezdésében foglalt tajékoztatast,

b) a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerint elkésziti és megkiildi az 6sszegezést.

A dontéshozd a Birdlobizottsdg egyetértésével az 6sszegezés megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal
jogosult az 0sszegezést modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrél szol6 tajékoztatast visszavonni, tovabba
a mar megkotott szerz6déstdl eldlini, ha az eredmény megklldését kdvetéen észleli, hogy az eredmény vagy
az eredménytelenség torvénysérté volt, és a mddositas a torvénysértést orvosolja. A felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado az errdl sz616 dontés esetén haladéktalanul elkésziti a médositott irasbeli 6sszegezést, amelyet koteles
faxon vagy elektronikus Gton haladéktalanul az 6sszes ajanlattevének egyidejlileg megkiildeniés errél a szakféosztalyt
és az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztalyt egyidejlileg tajékoztatni.

Az irdsbeli 0sszegezésben észlelt barmely elirdst — névcserét, hibas névirast, szam- vagy szamitasi hibat vagy mas
hasonl¢ elirast — a szakféosztaly elézetes egyetértésével a felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé kijavithatja.
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A kijavitott irdsbeli 6sszegezést a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az eredmény megkildését kovetd
tiz napon belll koteles egyidejlleg megkildeni az 0Osszes ajanlattevének és errél a szakf6osztalyt és
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztalyt egyidejlileg téjékoztatni.

A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé — a szakféosztaly el6zetes egyetértésével — az érvényes ajanlatot
tevok kérésére koteles tajékoztatast adnia nyertes ajanlat jellemzéirdl és az érvényes ajanlatot tevd altal tett ajanlathoz
viszonyitott elényeirdl a kérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil, figyelembe véve a nyertes ajanlattevd
Uzleti titokhoz fiz6d6 érdekeit.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd — ha azt a Kbt. eléirja, a Kbt.-hez kapcsol6doé kiilon jogszabélyban
meghatarozott minta szerint — az eljarads eredményérél vagy eredménytelenségérdl sz616 tajékoztatét hirdetmény
utjdn hatdridében kozzéteszi. A hirdetmény feladasardl az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztalyt
egyidejlleg tajékoztatni kell.

13. A szerz6dés megkdtése, modositdsa, teljesitése

A szerz6déskotés el6készitésérdl, annak a jogszabalyban és az ajanlati, illetve ajanlattételi felhivasban meghatarozott
hatarid6n beliili megkotésérdl a szakféosztaly vezetdje gondoskodik.

A kihirdetett eredmény alapjan a szerz6dést a Minisztérium utasitasaival és belsé szabalyzataival 6sszhangban,
legaldbb 06t eredeti példdnyban, a sziikséges aldirdsokkal, a szerz6dés alairasara jogosult koti meg. A pénziigyi
ellenjegyzésre ugyancsak a Minisztérium utasitasai és belsé szabalyzatai alkalmazandoak.

Ha a szerz6dés megkdtéséig a nyertes ajanlatot tevd (igy példdul gazdasagi tarsasag) jogutodlassal alakul &t, és
az atalakulast kovetdn — a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé altal dokumentalt ellenérzés eredménye
alapjan - mindenben megfelel a kdzbeszerzési dokumentumokban foglalt eléirdsoknak, tovabba az atalakulas
a szerz6dés teljesitését nem teszi lehetetlenné, csak a nyertes ajanlattevé jogutddjaval lehet a szerz8dést megkdtni.
Ez esetben a szerz6déshez mellékletben csatolni kell a jogutddlds (dtalakulds) bejegyzését elrendel jogerds
cégbirésagi végzés masolatat.

A szakféosztaly vezetdje a szerzédés aldirdsat kdvetéen haladéktalanul koteles értesiteni a felel6s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadot, valamint az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztélyt a szerz6dés aldirasanak
tényérdl, annak érdekében, hogy a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadoé a Kbt. 37. § (2) bekezdésének
megfeleléen kdzzétehesse az eljaras eredményérdl szo16 tajékoztatdt, valamint a Kbt. 43. § (1) bekezdés d) pontjanak
megfeleléen a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédést a szerzédéskotést kovetéen haladéktalanul
a Kozbeszerzési Adatbazisban kozzétehesse.

A szerz6dés médositasa el6tt a szakféosztaly vezetbje egyeztet az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztallyal
a szerz6désmodositds eseti feltételeir§l és a Kbt. 141. §-dban elSirt feltételeknek valé megfelelésrél.
Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly sziikség esetén megkeresi a felel6s akkreditélt kdzbeszerzési
szaktanacsadot a tervezett médositas Kbt. szerinti megfeleléségérdl.

vagy a szerzédésmodositas szévegében részletesen ismertetni kell.

A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet hatélya ald tartozé szerz6désmodositasok esetében a modositast megel6zéen
a szakféosztaly az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly bevonasaval, a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado utjan kéri a Miniszterelndkségtdl, valamint a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 20. §-ara tekintettel
aze-kozigazgatasért felel6s minisztertél a tervezett médositas jovahagyasat. Ennek soran a szakféosztaly a szerz6dést,
a modositas tervezetét, a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti el6terjesztést, a modositas indokoldsat, valamint
az indokolast aldtdmaszté valamennyi dokumentumot elektronikus Uton megkiildi az Intézményfelligyeleti és
Perképviseleti Féosztaly részére a kozbeszeljaras@fm.gov.hu e-mail-cimre.

Az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly a bekiildott dokumentumokat megvizsgalja, és sziikség esetén
tovabbi adatokat kérhet be, illetve a nem egyértelmUi adatok tisztazasat kérheti a szakféosztalytél. Ezt kdvetden
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly tovabbitja a beérkezett dokumentumokat a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsado részére, kérve a Miniszterelndkség, illetve az e-kdzigazgatdsért felel6s miniszter felé
torténd engedélyezési eljaras lefolytatasat.

A Minisztereln6kség, illetve az e-kdzigazgatdsért felel6s miniszter hozzajaruldsa hidnydban a szerz6dés nem
modosithato, kivéve a 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (4) bekezdésében foglaltakat.
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42.8§

43.8

44.§

(6)

A szerz6dés moddositasardl a szakféosztaly a modositast kdvetéen haladéktalanul tajékoztatja a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadot, aki elkésziti és a szakféosztaly el6zetes egyetértését kovetéen kdzzéteszi a médositasrol
sz6l6 hirdetményt, a hirdetmény feladasardl egyidejlileg tajékoztatja az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti
Féosztalyt.

A Kbt. 138. § (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek fenndlldsa esetén, mas megjeldlt szervezet vagy személy
kozremkodéséhez valé hozzajaruldst a szerzédést a Minisztérium nevében alaird, illetve alairasara jogosult személy
adja meg.

A teljesitésigazolds kiaddsédra jogosult személyét a szerz6désben kell meghatarozni figyelemmel a Minisztérium
utasitasaira, legalabb beosztasa szerint megjeldlve. Kdzbeszerzési eljaras esetén a Kbt. 135. § (1) és (2) bekezdései is
irdnyaddak.

A Minisztérium koteles az ajanlattevének a szerz6désben és jogszabalyokban meghatarozott modon
az ellenszolgaltatast megfizetni.

14. A kbzbeszerzések ellenbrzése

A minisztériumi kozbeszerzési feladatok végrehajtdsdnak belsé ellendrzéséért az Ellendrzési FOosztaly felelds.
Az Ellendrzési Féosztaly a Minisztérium lezért — nem folyamatban 1év6é — kozbeszerzési eljarasait jovahagyott
kockazatelemzéssel megalapozott éves ellendrzési terv alapjan ellendrzi.

A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatok kiilondsen az aldbbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitésének ellendrzése,

b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaltsag és a jelen utasitas betartasanak ellenérzése.

IV. FEJEZET
A kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras alkalmazasanak szabalyai

15. A k6zpontositott k6zbeszerzési eljdrds eljdrdsrendje

A 168/2004. (V. 26.) Korm. rendeletben meghatdrozott orszdgosan kiemelt termékek beszerzését a kdzpontositott
beszerzd szervezeten keresztlil a beszerzést kezdeményez6 szakf6osztly kezdeményezi és a felel6s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsadoé bonyolitja le. Az eljarasok lebonyolitasa sordn a beszerzést kezdeményez6 szakféosztaly,
a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd és az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly koteles
egyuttmakodni. A 168/2004. (V. 26.) Korm. rendeletben foglalt szabalyok teljes korli betartasaért a beszerzést
kezdeményezd szakféosztaly vezetdje felels.

A 168/2004. (V. 26.) Korm. rendeletben meghatarozott regisztracids és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa — ideértve
az adatokban bekovetkezett valtozasok bejelentését és a megrendelés teljesitésérdl, adatairdl és mindsitésérdl vald
tdjékoztatast —, valamint az adatok kdzponti beszerzd szervezet részére valé megkiildése a szakféosztély feladata.

16. Egyéb rendelkezések

A kozbeszerzési eljaradsok sordn benyujtott ajénlatokat, részvételi jelentkezéseket és az eljdrds sordn keletkezett
valamennyi eredeti iratot irattdrazasra a szakféosztaly késziti el6, és a szerz6dés megkdtését kdvetd hatvan napon
belill - kivéve az eurdpai unids forrasbol megvaldsuld beszerzések esetében - az iratkezelési szabalyzatban foglaltak
alapjan, egy f6szam alatt, a Kozponti Iratkezeld Iroda részére irattarazas céljabol az aldirt szerz6dés egy eredeti
példanyat atadja.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentum egy masolati példanya az Intézményfeliigyeleti és
Perképviseleti Féosztalyon keriil elhelyezésre.

A kozbeszerzési eljarasok iratanyagat és ahhoz kapcsolodéd egyéb iratokat a Kdzbeszerzési Dontbbizottsdg részére
—amennyiben azt kéri — az Intézményfellgyeleti és Perképviseleti Féosztaly kiildi meg.



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam 4719

(4) A (3) bekezdésben megjeldlt szervezeten kivili egyéb illetékes ellenérzé szerv részére - kérelem alapjan -
a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos iratokat a kozbeszerzésben érintett szakf6osztdly vezetdje
az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly koordindcidjaban, iratjegyzéken adja at.

17. Zdro rendelkezések

45.8 (1) Ezazutasitds a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
(2) Az utasitas rendelkezéseit a hatalybalépése el6tt megkezdett kdzbeszerzési eljarasokra is alkalmazni kell.

46.§ Hatdlyat veszti a FoldmUveléstigyi Minisztérium Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabélyzatanak kiadasarol szol6 8/2016.
(V. 11.) FM utasitas.

Dr. Fazekas Sdndor s. k.,
foldmuiveléstigyi miniszter

1. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

ADATSZOLGALTATAS A FOLDMUVELESUGYI MINISZTERIUM
20... EVI KOZBESZERZESI TERVEHEZ

Az eljaras
meginditasaért .
El6zetes
) A beszerzés Az Az eljaras A szerzédés felel6s és szakmai " i
i A beszerzés | CPV . o o i tajékoztatd
Sorszam ) targya ) eljaras meginditasanak teljesitésének tartalmat L
targya* . kod . o | o L kozzétételére
szovegesen fajtaja tervezett ideje véghatérideje meghatarozé .
i sor kertil-e
szervezeti
egységek
I. Unids
eljarasrend
1.
Il. Nemzeti
eljarasrend
1.

* A beszerzés targya:

1. &rubeszerzés

2. szolgaltatas

3. épitési beruhazas

4. szolgaltatasi koncesszio
5. épitési koncesszié

Datum:

szakféosztaly vezet6jének alairdsa
szervezeti egység megjelolése
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2. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

ADATSZOLGALTATAS A FOLDMUVELESUGYI MINISZTERIUM
20... EVI KOZBESZERZESI TERVENEK MODOSITASAHOZ

Az eljaras
meginditasaért .
. . El6zetes
| A beszerzés Az Az eljaras A szerzédés felel6s és szakmai . i
i Abeszerzés i CPV . o o | tajékoztatd
Sorszam . targya i eljaras meginditdsanak teljesitésének tartalmat L
targya* . kod . o i o L kozzétételére
szbvegesen fajtaja tervezett ideje véghatérideje meghatdarozé .
. sor kertil-e
szervezeti
egységek
I. Unids
eljarasrend
1.
Il. Nemzeti
eljarasrend
1.

* A beszerzés targya:

1. &rubeszerzés

2. szolgaltatas

3. épitési beruhazas

4. szolgaltatasi koncesszié
5. épitési koncesszié

Datum:
szakf@osztaly vezetdjének aldirdsa
szervezeti egység megjeldlése
Datum:

felligyeletet ellato helyettes allamtitkar/allamtitkar alairasa
szervezeti egység megnevezése
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3. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz
Kezdeményezd irat

Szervezeti egység:
Iktatoszam:

Cimzett neve
Cimzett beosztasa részére

Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly
Helyben
Targy: Kbzbeszerzési eljaras meginditasa
Tisztelt Beosztas Asszony/Ur!

AZ) i Féosztély feladatai ellatdsa érdekében kezdeményezem az alabbi kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasat:

1. A kdzbeszerzés targydnak meghatdrozadsa: ...........coevevieiiiiiiiiiiiiniinnn..

2. A kozbeszerzés targya: szolgaltatas*; drubeszerzés*; épitési beruhazas*;
szolgaltatasi koncesszié*; épitési koncesszié* megrendelése

3. Kozbeszerzési tervben szerepld sorszdma: ........cooevevviininninnn,
4. TEMAfRIRIGS: ... (név/beosztas)

5. Abeszerzés becsllt ErtéKe: .....c.ovuiiniiii i (nettd) Ft.

A becsllt érték meghatarozasa a 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 28. § (2) bekezdésében foglalt alabbi
modszer(ek) szerint tortént:

a) a beszerzés targydara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése*,

b) a beszerzés targydara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatds*,

<) igazsaglgyi szakértd igénybevétele*,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok?®,

e) szakmai kamardk altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis*,
f) a Kozbeszerzési Hatésag altal kiadott arstatisztika®,

a) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra irdnyulé szerz6déseinek elemzése*,
h) egyYEb MOASZEr™: ... . i

A beszerzés el6készitése sordn figyelembe vettiik a Kbt. részekre bontds tilalmara vonatkozd, valamint az
egybeszamitasi szabdlyait, igy kiilonosen a Kbt. 19. § (2) és (3) bekezdésében foglaltak fennallasat.

6. A beszerzés/kdzbeszerzés ajanlatkérd szervezeti egység altal javasolt mindsitése:
a) nemzeti értékhatért elérd, illetve meghaladé értékl kozbeszerzés*;
b) unios értékhatart elérd, illetve meghaladé értékd kdzbeszerzés*.

7. Alefolytatni tervezett kozbeszerzési eljaras fajtaja:
Nyilt*/meghivasos*/targyaldsos*/hirdetmény nélkdli targyaldsos*/keretmegallapoddsos*/versenyparbeszéd*/
innovacios partnerség*/a Kbt. 117. §-a szerinti szabadon kialakitott eljaras*/a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras*

Nyilt eljarastol eltérd eljarasfajta esetében az eljarasfajta valasztasanak indokoldsa: ...........ooooiiiiiiin.
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10.

11.

. ABiralobizottsag elnOkének ...........cooviiiiiiiiii (név/beosztés), helyettesének

...................................................................................................... (név/beosztés), tagnak (tagoknak)
................................................... [név (nevek)/beosztds], a ........................ (kdzbeszerzés targya szerinti
jogi/kdzbeszerzési/pénziigyi) szakértelem biztositasa érdekében javaslom.

. Kérem a beszerzés nyilvantartasba vételét, mindsitését a kozbeszerzési eljards tekintetében, tovabbad az

Intézményfelligyeleti és Perképviselet, valamint a Gazdalkodasi Féosztaly részérdl biraldbizottsagi tag kijelolését.

A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasahoz sziikséges pénziigyi fedezet forrdsa: ..........cccoeoeiiinnnt. , az eljaras pénzugyi
elSirdnyzata: bruttd ..................... Ft.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara igénybe venni kivant felels akkreditélt kdozbeszerzési szaktandcsadd neve,
112 g A=) o T =T 1 PP

Budapest, 201...év ........cceneene. ho ... nap
a kezdeményez6 szervezeti egység vezetéje
Budapest, 201...év .......ccevenenne. ho ... nap
dontéshozé
* A nem kivant szévegrész térlendé vagy dthuzando.
A Gazdalkodasi Féosztdly munkatarsai kozil a Biraldbizottsag tagjanak ..........cocoeveviiiiiiiinn.n. -t (név/beosztas)
javaslom.
féosztalyvezetd

Gazdélkodasi Féosztaly

A kdzbeszerzési igényt az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly az aldbbi mindsités szerint nyilvantartasba

vette:
AKbt. ...... §...... bekezdés ...... pontja alapjan
a) nemzeti értékhatért elérd, illetve meghaladé értékl kozbeszerzés**;

b) unios értékhatart elérd, illetve meghalado értéki kozbeszerzés**.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz az Intézményfelligyeleti és Perképviseleti Féosztaly részérél birdlobizottsagi
BAGNAK .ot (név/beosztas) jeloldom ki.

féosztalyvezetd

** A kivant szévegrész aldhtzandé.
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4. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

Kozbeszerzési eljaras meginditasa elétti pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat
igazol6 iv

targyu kdzbeszerzés meginditdsdhoz.

A kdzbeszerzési eljarast kezdemeényezl SzZervezeti @YSE: . ... uuriieie e aaas

A szervezeti egység vezetdje:

............................................. dAtum: o
alairas
Az ajanlati, részvételi felhivasdban szerepld 0SSzeg: ......c.vuvuiniiiiiiiiiiiiiiiiiiieeene
PENZUgyi fOrrds MEgNEVEZESE: ... ...ttt
ebbél hazaiforrds: .........cooooiiiiii
ebb8l unids forrds: ...
Kotelezettségvallalo:
............................................. dAtum: .
aldiras
Eszrevétel:
Gazdalkodasi Féosztaly:
A megadott pénzligyi forrdson ...............cc.eeeees Ft 6sszeg(l keret rendelkezésre 4ll*

nem all rendelkezésre*

Fenti targyu kozbeszerzési eljaras pénzligyi fedezete rogzitésre kerdlt.

............................................. dAtUM: o
alairas

Eszrevétel:

* A kivant szévegrész aldhtizandé.
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5. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

Megbizélevél
a Birdlobizottsag elndkének, illetve helyettesének kinevezéséhez

Cimzett neve
Cimzett beosztasa részére

Szervezeti egység

Iktatészam: .../20......

Térgy: ,...... "targyu kdzbeszerzési eljaras
Biralébizottsdganak létrehozasa

Tisztelt Beosztas/Teljes név Asszony/Ur!

OO P, "targyu a kozbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) ... § (...) bekezdésének ...) pontja szerinti kdzbeszerzési eljaras
keretében beérkezett ajanlatok birdlata és értékelése érdekében - a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan - létrehozni
kivant Biralobizottsagba

elndknek —a .....c.coeoeiiiinnin. szakértelem biztositasa mellett -
jelolom ki.
Az elndk tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén ...........cooovviiiiiiiiiiiiiinnens -t jelolom ki a Biralébizottsag
elndkhelyetteséneka ..........c.coeennene. szakértelem biztositasa mellett.

Kérem, hogy elndki, illetve helyettesi feladatainak ellatdsa soran gondoskodjon a Biralobizottsdag munkajanak
megszervezésérél és a birdlat szabdlyos, szakszerl lefolytatdsarol a Kbt. rendelkezései és a Foldmuvelésiigyi
Minisztérium Kozbeszerzési Szabdlyzata alapjan.

Munkajanak végzése soran a jogszabalyokban és a szakmai-etikai szabalyokban foglaltaknak megfeleléen felelés a
kijelolés altal feladatkorébe tartozé tigyekben.

Budapest, 20... ..c..oeiniinnnn, ho ...... nap

dontéshozé
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6. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

Megbizélevél
a Birdlébizottsag tagjanak kijelolésére

Cimzett neve
Cimzett beosztasa részére

Szervezeti egység
Iktatészam: .../20......

Targy: ,...... "targyu kdzbeszerzési eljaras
Biralébizottsdganak létrehozasa

Tisztelt Beosztas Asszony/Ur!

PP PP P PP " tdrgylu a kozbeszerzésekrél sz6ld
2015. évi CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) ... § (...) bekezdésének ...) pontja szerinti kdzbeszerzési eljaras
keretében beérkezett ajanlatok birdlata és értékelése érdekében - a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan - létrehozni

kivant Birdlobizottsdgba, @ ........oevvviviiiiiiii szakértelem biztositasara
tagnak
jelélom ki.
A bizottsag elndki feladatainak elldtasaval ..............coooiiiiin. (név) biztam meg. Az elnok akadélyoztatasa
esetén a bizottsdg elndkhelyettesi feladatainak elldtasaval .................cooooiiiiiiiinns (név) biztam meg.

Kérem, hogy a Kbt. rendelkezése, és a FoldmUvelésligyi Minisztérium Kézbeszerzési Szabdlyzata alapjan, a bizottsdg
elndkének, illetve annak akadalyoztatdsa esetén helyettesének irdnyitasaval aktivan végezze a birdlati munkat.

Munkajanak végzése soran a jogszabalyokban és a szakmai-etikai szabdlyokban foglaltaknak megfeleléen felelés

a kijelolés altal feladatkorébe tartozo tgyekben.

Budapest, 20... ..c..oeiniinnnn, ho ...... nap

dontéshozé



4726

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam

7. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
(birdlébizottsagi tag részére)

PP "targyu kozbeszerzési eljarashoz.

Alulirott mint az ajanlatkéré nevében eljaré személy, illetve a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLII. tdrvény
(a tovébbiakban: Kbt.) 27. § (4) bekezdése szerint alakitott Birdlobizottsdg tagja, ajanlatkérd dltal fenti targyu
kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-dban foglalt kizard korilmények,
osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. & (3) bekezdése altal megkovetelt megfelelé - a kdzbeszerzés targya szerinti
kdzbeszerzési/jogi/pénziigyi — szakértelemmel.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras sordn tudomasomra jutott, a Kbt. 44. § (1) bekezdésében és
a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény 2:47. §-dban meghatérozott lizleti titkot megérzom.

Kotelezettséget vallalok tovdbba arra, hogy a Birdld Bizottsdg munkajat és a dontéshozd dontésének elékészitését
lelkiismeretesen, a szakmaitudasomnak megfeleléen segitem, éstudomasul veszem, hogy aKbt.27.§ (1) bekezdésében
foglaltak alapjan a Biralé Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egylttesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok
megalapozottsagaért felelek.

Név
Alairas

Kelt Budapest, 20... ..ocoviiiiiiiiiiean
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8. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
(dontéshozo részére)

PP "targyu szerinti kozbeszerzési eljarashoz.

Alulirott mint az ajanlatkéré nevében eljaré személy, a fenti targyu kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatban kijelentem,
hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt
kizard kortlmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras sordn tudomasomra jutott, a Kbt. 44. § (1) bekezdésében és
a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény 2:47. §-aban meghatérozott lizleti titkot megérzom.

Kotelezettséget véllalok tovébba arra, hogy dontésemet szakmai tuddasomnak megfeleléen hozom meg, annak
megalapozottsagaért felel6sséggel tartozom.

Név

Alairas

Kelt Budapest, 20... ..ocoviiiiiiiiiiean
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9. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

Ellen6rzé lista

AJANIatKErd: ...

KOzbeszerzés targya: ......ovvveiriiiniiiiiiiiii e

Igen

Nem

Megjegyzés

1. Kezdeményez6 irat, pénziigyi fedezetigazolas
megléte

2. Felhivas szabdlyszer( megkildése

3. Ajanlatok érvényességének ellenérzése

4. Bontasi jegyzékonyv szabalyszerl megkildése

5. Biralébizottsagi tlésre a szlikséges dokumentumok
(dontés-el6készitd javaslat, birdlati lap, biralati
jegyz6konyv) el6készitése, illetve azok szabalyszerd
kitoltése

6. Birdlobizottsagi lilés szabalyszer(i megtartdsa

7. Dontés meghozatala

8. Egyes eljarastipusok speciélis szabélyainak betartdsa

9. Osszegezés szabalyszer(i megkiildése

10. Eljaras eredményérdl hirdetmény kdzzététele

11. Szerz6déskotési moratdrium betartasa

Kelt: Kelt:

Kelt:

Ellenér 1 Ellenér 2

Vezetd
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10. melléklet a 10/2017. (IX. 29.) FM utasitdshoz

Adatszolgaltatas a Foldmdveléstigyi Minisztérium netté egymillié forintot eléré,
de a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré értékl beszerzéseirdl

Beszerzés targya

Beszerzés
netto értéke

Szerz6déskotés
idépontja

Ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplék

neve és cime

Szerzédést koto fél

megnevezése
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A honvédelmi miniszter 53/2017. (IX. 29.) HM utasitasa
a hadfelszerelési egyiittmiikodéssel 6sszefligg6 feladatok végrehajtasarol sz616
87/2011. (VII. 29.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, tovabba a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6lé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

M

A hadfelszerelési egyuttm(ikodéssel 6sszefliggd feladatok végrehajtasardl szoldé 87/2011. (VI 29.) HM utasitas
(a tovébbiakban: Ut.) 4. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(1) A CNAD-ben, az EDA-ban, a V4 NAD-ban és a P&S NAD-ban a miniszter ltal kijelolt személy latja el a nemzeti
hadfelszerelési igazgatdi feladatokat. A nemzeti hadfelszerelési igazgaté a feladatait a hatdlyos HM Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatdban, a CNAD és az EDA szervezeti és m(ikddési szabalyzataban, illetve a V4 NAD és a P&S NAD
egylttmUkodés szabalyzdiban elSirtakkal 6sszhangban végzi. Nemzeti hadfelszerelési igazgatoi feladatkorében dont
a bizottsdagok munkajaban valo részvételrdl, meghatarozza a részt vevo szerveket és szervezeteket. Szakmai felettesi
jogokat gyakorol a bizottsagokban képviseletet ellatd honvédelmi szervek felett.”

Az Ut. 4. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) A nemzeti hadfelszerelési igazgatéi feladatok ellatasa tekintetében a miniszter altal kijeldlt személy helyettese
a HM HFPF f6osztalyvezetd.”

Az Ut.

a) 3.8 (1) bekezdés i) pontjaban a,HM Hadfelszerelés Fejlesztési Féosztaly (a tovabbiakban: HM HFF)” szovegrész
helyébe a,HM Haderéfejlesztési Programok Féosztély (a tovdbbiakban: HM HFPF)” széveg,

b) 3. § (3) bekezdés j) pontjéban, 4. § (2), (4) és (5) bekezdésében a ,HM HFF” szévegrész helyébe a ,HM HFPF”
szOveg

Iép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 54/2017. (IX. 29.) HM utasitasa
a lakhatas tamogatasaval és az ingatlangazdalkodassal 6sszefiiggo egyes miniszteri utasitasok
moédositasarél

A jogalkotdsrodl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, tovdbba a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél,
valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6lé 2011. évi CXIIl. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 290/2011. (XIl. 22.) Korm. rendelet 2. § (5) bekezdése alapjan a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

1. A Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a Honvédelmi Minisztérium kbzétt 2008. mdjus 29-én megkétott
Vagyonkezelési Szerz6dés ingatlanvagyonra vonatkozd rendelkezései végrehajtdsdanak egyes szabdlyairdl
52616 11/2010. (1. 27.) HM utasitds mddositdsa

A Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt. és a Honvédelmi Minisztérium kozott 2008. mdjus 29-én megkotott
Vagyonkezelési Szerzédés ingatlanvagyonra vonatkozé rendelkezései végrehajtdsanak egyes szabalyairdl szold
11/2010. (I. 27.) HM utasitas (a tovabbiakban: lut.) 1. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

+(2) A honvédelmi szervek m(ikodésének az dllamhaztartds mikodési rendjétdl eltérd szabdlyairdl sz616 346/2009.
(XI1. 30.) Korm. rendelet 2. § (4) bekezdés e) pontjara és a 29/A. § (1) bekezdésére figyelemmel, az utasitas hatdlya nem
terjed ki a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgélatnak az alaptevékenysége elldtdsahoz sziikséges specidlis kezelésd
vagyonelemeire!”

Az lut. 10. § (1) bekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép:

»(1) Az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vtv.) 24. §-aban, valamint az dllami vagyonnal
valé gazdalkodasrdl szélé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) foglaltakra
figyelemmel a bérbeadésra fészabaly szerint versenyeztetés (pdlydzat) utjan, a Viv. 24. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben pedig versenyeztetés mell6zésével keriilhet sor”

Az lut. 10. §-a a kdvetkezd (1a) bekezdéssel egészil ki:

»(1a) A palyazati eljarast - a (2) bekezdés szerinti kivétellel - a HM vagyonkezeléi feladatokat ellato szerv folytatja le.
A paélyazati eljaras meginditasara, versenyeztetés mellézése esetén a bérleti (haszonbérleti) szerz6dés megkotésére
a HM vagyonfellgyeleti feladatokat ellatd szerv el6zetes, irasbeli hozzdjarulasa alapjan kerllhet sor. A HM
vagyonkezeldi feladatokat ellaté szerv a hozzdjarulds megaddsara irdnyul6 el6terjesztéséhez csatolja a palydzati
felhivas, valamint az annak részét képezé bérleti szerz6dés tervezetét.”

Az lut. 13. § (1) bekezdése helyébe a kbvetkezd rendelkezés Iép:

(1) A bérbeadas utjan hasznosithaté ingatlan éves bérleti dijat — az (1a) és a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a helyi
bérleti értékviszonyoknak megfeleléen kell meghatarozni”

Az lut. 13. §-a a kdvetkezd (1a) bekezdéssel egészil ki:

,(1a) Onallé helyrajzi szammal rendelkezé ingatlan 6t évet meghaladé, hatarozott idétartamu hasznositasa esetén
az éves bérleti dijat az ingatlanrol készitett hivatalos értékbecslésben meghatérozott - altaldnos forgalmi adot nem
tartalmazo - forgalmi érték legalabb 5%-aban kell megallapitani. Evesnél gyakoribb rendszerességu bérleti dijfizetés
esetén az altaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazd, nettd bérleti dijat az éves bérleti dij és a dijfizetési alkalmak
hanyadosaként kell megallapitani. Az értékbecslést a hasznélati jogot gyakorl6 honvédelmi szervezet vezet&jének
elbterjesztése alapjan a HM vagyonkezel8i feladatokat ellaté szerv készitteti el”

Az lut. 25. § b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Ahol az utasitds)

,b) bérbeadast, bérbevételt, illetve bérleti dijat emlit, ott a HM vagyonkezelésében 1évé ingatlan, ingatlanrész
hasznélatat biztosito jog dtengedésére iranyuld valamennyi szerzédéstipust, illetve a hasznalatért cserébe fizetendd
ellenérték nettd dsszegét kell érteni.”

Az lut.

a) 1.8 (4) bekezdés a) pontjaban a,HM Hadfelszerelési és Vagyonfellgyeleti Féosztaly (a tovabbiakban: HM HVF)”
szbvegrész helyébe a,HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly (a tovabbiakban: HM VFF)” szoveg,

b) 1. § (4) bekezdés b) pontjdban a,HM HVF” szovegrész helyébe a,HM VFF” széveg,
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6.8

7.8

8.8

<) 2/A. § (1) bekezdésében a,89/2011. (VIII. 4) HM utasitas” szovegrész helyébe a,24/2015. (VI. 15.) HM utasitas”
szoveg,

d) 8.§(3) bekezdésében a,termdéfoldrél sz616 1994. évi LV. térvényben” szdvegrész helyébe a,Nemzeti Féldalaprol
sz6l6 2010. évi LXXXVII. térvényben” széveg,

e) 9. § (4) bekezdésében a ,Hvt. 89. § (2) bekezdése alapjan” szévegrész helyébe a ,honvédelemrdl és a Magyar
Honvédségrdl, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl sz6l6 2011. évi CXIII. toérvény
(a tovdbbiakban: Hvt.) 42. § (2) bekezdése alapjan” széveg,

f) 11. § (6) bekezdésében, 13. § (2) bekezdésében, 18. § (5) bekezdésében, 22. § (5) bekezdésében és 24. §
(1) bekezdésében a,honvédelmi miniszter” szovegrész helyébe a ,HM kozigazgatasi dllamtitkar” széveg,

g) 17. § (2) bekezdésében az ,éllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzeiben” szovegrész helyébe a ,kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzokben” széveg,

h) 1. melléklet 3. pontjadban az ,1959. évi IV. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 301/A. §-a szerinti — amennyiben
a Bérl6 nem mindsil a Ptk. 685. § ¢) pontja szerinti gazdalkoddszervezetnek, akkor a Ptk. 301. §-a szerinti -
szbvegrész helyébe a,2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:48. §-a szerinti — amennyiben a Ptk. szerint
véllalkozasnak vagy pénztartozés fizetésére kotelezett hatésdgnak mindsil, a Ptk. 6:155. §-a szerinti —” sz6veg,

i) 1. melléklet 8. pontjdban a ,(HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti Féosztaly féosztalyvezetd)” szovegrész
helyébe a,(HM Védelemgazdaségi Hivatal féigazgato)” széveg,

j) 1. melléklet 9. pontjaban a ,HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal Infrastrukturdlis Igazgatésag igazgatdjaval”
szovegrész helyébe a,HM Védelemgazdasagi Hivatal féigazgatdjaval” szoveg,

k) 2. melléklet 3. pontjaban az ,1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 301/A. §-a szerinti — amennyiben
a Bérl6 nem mindsil a Ptk. 685. § c) pontja szerinti gazdalkoddszervezetnek, akkor a Ptk. 301. §-a szerinti "
szbvegrész helyébe a,2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:48. §-a szerinti — amennyiben a Ptk. szerint
véllalkozasnak vagy pénztartozés fizetésére kotelezett hatésdgnak mindsiil, a Ptk. 6:155. §-a szerinti -" szdveg,

) 2. melléklet 8. pontjaban a ,(HM Hadfelszerelési és Vagyonfelligyeleti Fosztaly féosztalyvezetd)” szovegrész
helyébe a,(HM Védelemgazdasagi Hivatal féigazgato)” szoveg,

m) 2. melléklet 9. pontjdban a ,HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal Infrastrukturalis Igazgatésag igazgatdjaval”
szbvegrész helyébe a,HM Védelemgazdasdgi Hivatal féigazgatdjaval” szdveg

Iép.

Hatdlyat veszti az lut.

a) 7.8-a,

b) 18.§ (1) bekezdésében az,— amennyiben azt honvédelmi érdek indokolja -" szovegrész,

<) 1.melléklet 2. pontjaban a,HM-nek a bérleményre vonatkozé vagyonkezel6i joga megsz(inéséig, de legfeljebb”
szOovegrész,

d) 1. melléklet 26. pontja,
e) 2. melléklet 26. pontja.
Hatélyat vesztik az lut. 13. § (2) bekezdésében a,torvényben foglalt” szévegrészek.

2. A Honvédelmi Minisztérium dltal nydjtott lakhatdsi tdmogatdsokkal 6sszefliggé feladatok elldtdsdrdl sz6l6
26/2010. (II. 26.) HM utasitds médositdsa

A Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tdmogatasokkal 0sszefliggé feladatok ellatasardl szold 26/2010.
(Il. 26.) HM utasités (a tovabbiakban: Lut.) 1. § (3) bekezdés ) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Jelen utasitds alkalmazdsdban)

,€) HM kozponti lakdsgazdalkodasi szerv: a HM Vagyonfelligyeleti Féosztaly,”

A Lut. a kdvetkez6 3/A. §-sal egészil ki:

»3/A. § (1) Ha a HM rendelkezési lakés irdnti igényléshez a kérelmezé az igényjogosultsdg szempontjabél 1ényeges
személyi és csaladi éllapot igazoldsara szolgdlé dokumentumokat nem csatolta, a helyi lakdsgazdalkodasi szerv
megfelel6 hidnypotldsi hatarid6 kitlizésével mésolatban bekéri azokat. A hatérid6 elmulasztasa esetén azigénylést el
kell utasitani. Az igényl6t a hianypétlasi felhivasban erre figyelmeztetni kell.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakat megfeleléen kell alkalmazni a lakasbérleti jog folytatasara, valamint a jogcim
nélkuli lakashasznalat megsziintetésére iranyulé eljarasokban is.”



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam 4733

9.8

10.§

12.8

13.§

14.8§

15.8§

A Lut. 7. § (4)-(7) bekezdései helyébe a kdvetkezd rendelkezések |épnek:

»(4) A felmentési kérelem elbirdlasardl a kérelmezét a HM kozigazgatasi allamtitkar, lakasbizottsagi hataskorbe tartozo
dontés esetén a helydrségi vagy Budapesten az illetékes keretgazda-lakasbizottsag titkdra 30 napon belil irdsban
értesiti. Az értesités tartalmazza az Gigyben eljaré megnevezését, dontésének idépontjat, illetve az atruhazott elnoki
hataskorben tortént elbiralasra vald utalast. Felmentés esetén kozolni kell a lakdsigénylés benyujtasanak maodjat,
valamint az igény teljesitésére szldan a lakasjuttatas jellegét és esetleges pénziigyi feltételeit.

(5) A felmentési eljarasban csak kelléen alatéamasztott és megindokolt kérelem targyaban hozhaté dontés.
A megalapozott dontés meghozataldhoz a kérelmezétél az elbirdldas szempontjabdl lényeges tényeket és
kordlményeket tartalmazo iratokat be kell kérni.

(6) Ha az R. vonatkozd szabdlyai értelmében a dontést mas szerv véleményezési, javaslattételi eljardsanak kell
megel6znie vagy ilyen eljaras lefolytatasa egyéb okbodl indokolt, annak lezarasaig és a vélemény, javaslat beérkezéséig
az lgyben érdemi dontés nem hozhaté. Elézetes eljardsnak kell tekinteni az illetékes hadkiegészité parancsnoksag
vagy toborzé- és érdekvédelmiiroda (k6zpont) altal, illetve — a rehabilitalt személyek lakdsjuttatdsa vonatkozasaban —
a HM Rehabilitacios Bizottség éltal lefolytatott vizsgélatot.

(7) Ha hatdrozatlan idétartamra vagy valamely feltétel bekdvetkezéséig szol6 lakdsjuttatasra sz6l6 felmentd dontés
nem hozhat6, a HM koézigazgatasi allamtitkar a méltanyolhatd egyéni indokok alapjan vagy szolgalati érdekbdl
HM rendelkezési lakas legfeljebb két év meghatarozott id6tartamra torténé bérbeadasét is engedélyezheti.”

A Lut. 9. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

,(1) A kitoltott lakasigénylé lapot az dllomanyilletékes parancsnok vagy munkahelyi vezetd (a tovabbiakban egyitt:
allomanyilletékes parancsnok) érdemi javaslatat tartalmazé - és az illetékes személyligyi szerv altal ravezetett,
a tényleges szolgalati id6t tanusito — zaradékkal kell ellatni”

A Lut. 13. § (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés [ép:

,(5) Onkormanyzati tulajdont HM rendelkezés(i lakas esetében a bérlékijeldlésrél vagy a bérlékivalasztasrol sz6l6
értesitésben fel kell hivni a bérbeadét arra, hogy az abban meghatarozott feltételeket a lakdsbérleti szerz6désben
kosse ki

A Lut. 32. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(4) Onkormanyzati tulajdond HM bérlékijellési vagy ismételten gyakorolhato bérlékivalasztasi jogu lakas bérletének
a bérbeadd és a bérld kdzds megegyezésével torténd megsziintetése esetén a helyi lakdsgazdéalkodasi szerv
— a 34. §-ban foglaltak kivételével — a kilritési vagy cseretérités vonatkozaséban kiilon szerz6désben dllapodik meg.
llyen esetben a téritési megallapoddsnak a (2) bekezdés a)-e) pontjdban foglaltakra kell kiterjednie, tovabba utalni
kell a bérletet megsziintetd szerz6désre, amelyet csatolni kell a megallapodashoz.”

A Lut. 38. § (1) és (2) bekezdései helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

+(1) A bérbeadé helyi lakdsgazdalkodasi szervnek a Ptk. 6:348. § (2) bekezdése szerinti felmondast (a tovabbiakban:
azonnali felmondas) megalapozé oknak kell tekinteni kiilonsen, ha a bérlé

a) az R.-ben foglaltak megsértésével a bérleményét mas személy részére bérbe adja vagy a lakas hasznalatat harmadik
személy részére egyéb moddon dtengedi, vagy

b) mas testi épségét, egészségét, vagyonat szandékosan sértd vagy veszélyezteté magatartast folytat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetekben a felmondast kilon el6zetes felszdlitdas mell6zésével, a Ptk.
6:348. § (2) bekezdésében foglalt — a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon belili — hataridével kell kézoIni”

A Lut. 41. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

(1) Ha az allami tulajdont HM rendelkezés(i lakds bérleti szerz6dése a bérl6 halalaval szlinik meg és a lakdsban nem
marad hatra megfelel6 elhelyezésre vagy a bérleti jog folytatasara jogosult vagy olyan személy, akinek a lakast bérbe
kell adni, a helyi lakdsgazdalkodasi szerv koteles az elhunyt bérlé 6rokosét hataridd kitlizésével felszélitani
az ingdsagok elszallitdsara és a lakas kiliritésére. A hatdridét a kortiilményekre tekintettel oly médon kell megszabni,
hogy az 60 napnal révidebb és 180 napnal hosszabb nem lehet.”

A Lut. 42. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(1) Ha a bérlé haldla utan az allami tulajdonu HM vagyonkezelGi jogu lakdsban a bérleti jog folytatasara jogosult, vagy
olyan személy marad hatra, akinek a lakast bérbe kell adni, a bérleti szerz6dés megkotésérdl haladéktalanul, de
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16.8

17.8§

18.§

19.§

20.§

legkésébb e tény tudomadsra jutdsatodl szamitott 30 napon belll gondoskodni kell. E rendelkezést kell alkalmazni
az 6nkormdényzati tulajdonud HM bérlékijeldlési vagy ismételten gyakorolhatd bérlékivalasztasi jogu lakds esetén is”

A Lut. 43. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(1) Ha a bérlet megsziinését kdvetden jogcim nélkiili lakdshasznalat keletkezett, a jogcim nélkiili lakdshasznalatrol
- e tény tudomasra jutdsatdl szamitott 30 napon belil - a helyi lakasgazdalkodasi szerv irdsban értesiti a volt bérl6t
vagy a lakasban hatramaradt, hatrahagyott személyt, tovabba dllami tulajdont HM vagyonkezelGi jogu lakas esetén
a helyi lakéhazkezeld szervet. Az értesitést dnkormanyzati tulajdont HM rendelkezés( lakds esetén meg kell kiildeni
a bérbeadé 6nkormanyzatnak vagy 6nkormanyzati vagyonkezelének.”

A Lut. 52. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2) Az dllami tulajdoni HM rendelkezésli személygépkocsi-tarolé helyiség (alléhely) bérleti szerz&désének
az (1) bekezdés a)-f) pontjdban foglaltakat kell tartalmaznia. A bérbeadas feltételeinek korében a bérleti dijat és
a hasznalatra, a felmondasra, valamint a bérlet megsz(inésére vonatkozé szabdlyokat ki kell kotni”

A Lut. 83. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(1) Az igénylé hidnyaban Uresen all6 vagy mszaki allapota, illetve a bérbeadas tulajdonos altal meghatarozott
feltételei miatt a javaslat megtételét megel6z6 legalabb egy évben bérbe nem adott dnkormanyzati tulajdonu,
HM rendelkezés(i lakds bérlékijeldlési vagy ismételten gyakorolhatd bérlékivalasztasi jogardl torténd lemondast vagy
a jog mas allami koltségvetési szerv részére torténd atadasat a helyi lakdsgazdalkoddsi szerv kezdeményezheti.
A javaslat alapjan a HM kozponti lakdsgazdalkoddsi szerv — szlikség esetén a HM vagyonkezeléi feladatokat ellato
szerv bevonasaval - folytatja le a targyaldsokat az &nkormanyzattal, illetve a rendelkezési jogot megszerezni kivand
mas féllel”

A Lut. 85. §-a a kdvetkez6 (6)-(8) bekezdésekkel egészul ki:

,(6) A honvédelmi szerv dllomanyéba nem tartozé személy — a honvédelmi szerv dllomanyéba tartozé személy kozeli
hozzétartozoi, illetve a honvédelmi szerv dllomanyabdl nyugelldtasra jogosultsdgot szerzett személy és e személy
hazastarsa, élettarsa, gyermeke, tovabba honvédelmi szerv dllomanyaba tartozé vagy onnan nyugallomanyba vonult,
elhunyt személy 6zvegye, tulélé hazastarsa, gyermeke kivételével — helyérségi szallon 30 napot meghaladd
id6tartamra csak akkor helyezhetd el, ha az elszéllasoldsra a honvédelmi szerv miikodésével 6sszefiiggd okbdl kerdil
sor, vagy az elhelyezni kivant személy a miniszter tulajdonosi vagy tagsdgi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi
tarsasdg, tovabba részben vagy egészben a tarsasdg kdzvetlen vagy kdzvetett tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag
munkavallaléja.

(7) Az illetékes helyi lakasgazdalkodasi szerv a helyérségi szalléhoz tartozé, a Magyar Allam tulajdonaban és a HM
vagyonkezelésében 1év6 teriileten — amennyiben az a célra alkalmas - a szall6fér6helyek bérldinek tulajdonaban
(Gizembentartdsdban), tartés haszndlataban allé személygépkocsik taroldsat engedélyezheti, és a parkolads rendjét
- az R. 101-105. §-anak megfeleld alkalmazasaval - szabalyozhatja. Az érintett teriileten kijelolt személygépkocsi-
alléhelyek elosztasat és hasznalatat rendezé szabalyzatot a helyi lakdsgazdalkodasi szerv felterjesztésére a HM
kdzponti lakdsgazdalkodasi szerv hagyja jova.

(8) A szalloférdhely életvitelszerl hasznalatanak — kivéve, ha arra szolgalati vagy egészségligyi okbdl indokoltan nem
keril sor — a havonta dsszesen 15 napot meghaladé tartamu hasznalatot kell tekinteni.”

A Lut. 88. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

»88. 8§ (1) A lakdscélu tdmogatdsra irdnyuld jogviszony a lakdscéli tdmogatési szerv és a kedvezményezett dltal
megkotott lakdscélt tdamogatasi szerzédéssel jon létre, e tényrdl a kérelmez6t tajékoztatni kell.

(2) A lakascélu tdmogatasi szerzédés (megéllapodas) egy-egy példanyat a lakdscélt tdmogatasi szerv haladéktalanul
megkdildi:

a) a kedvezményezett dllomanyilletékes parancsnokanak,

b) a kedvezményezett dllomanyilletékes parancsnoka utjan az allomanyilletékes katonai szervezetet ellaté pénziigyi
referatdranak,

c) azilletékes helyi lakdsgazdalkodasi szervnek és

d) Budapesten az illetékes keretgazda-lakasbizottsagnak.
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22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

27.§

(3) Ha a lakascélu tdmogatasi megdllapodds megkotésekor a tdamogatott mar nem all a honvédelmi szervvel
alkalmazotti jogviszonyban, a tAmogatasi szerz6dést csak az (2) bekezdés c)-d) pontjadban meghatarozott szerveknek
kell megkdldeni.

(4) A lakascélu tdmogatdsi szerv a vissza nem téritendd juttatasban részesult személy

a) nevérdl, rendfokozatardl, dllomanyviszonyardl, megbizatasi szamardl (KGIR-azonositérol), addazonosito jelérdl és
lakcimérdél,

b) a tdmogatassal megszerzett lakds vételarardl, a teljes épitési koltség 0sszegérdl és

) a folydsitott tdmogatds 6sszegérdl

havi rendszerességgel, a tdrgyhdnapot kdvetd honap 10. napjdig adatszolgaltatast nyujt a HM kdzponti pénziigyi és
szamviteli szerv részére az ad6zasi feladatok végrehajtasa érdekében.”

A Lut. 90/A. § (2) bekezdése helyébe kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(2) Besorolni a nyilvantartasba vett, formailag és tartalmilag hidnytalan, érdemben azonnal elbirdlhat6 igénylést
lehet. Az igénylés besoroldsa nem keletkeztet kotelezettséget a tdmogatds folydsitaséra, errél a kérelmezdt
tajékoztatni kell”

A Lut. 94. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
+(2) Az addstdl be kell kérni a tartozas felfliggesztésére iranyuld kérelemben megjeldlt okokat hitelesen alatamaszto
igazolasokat.”

A Lut. 96. § (2) bekezdés nyitd szdvegrésze helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

A munkaltatéi kdlcsonkérelemhez eredetben vagy masolatban csatoltatni kell:”

A Lut. 96. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A munkadltatdi kblcsénkérelemhez eredetben vagy hiteles mdsolatban csatoltatni kell:)

.b) lakdsépités esetén az a) pontban meghatdrozottakon tul a lakds legaldbb 50%-o0s készlltségérdl szélod
épitéshatosagi vagy a kivitelezé éltal kidllitott igazoldst,”

A Lut. 97. § (3a) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(3a) A kolcsonszerzédés jogszer(i felmondasat a lakascélu tdamogatasi szerv egy alkalommal visszavonhatja, ha
az ados a felmondasi id6 alatt a hatralékos tartozasat teljes egészében igazoltan megfizeti”

A Lut., A lakdscélu tdmogatasnyujtdshoz kapcsol6dd rendelkezések” alcime a kdvetkezd 98/A. §-sal egésziil ki:

.98/A. § A lakdspénz és az egyszeri pénzbeli tdmogatas bevezetésérél sz6l6 10/2014. (VII. 25.) HM rendelettel
(a tovabbiakban: Lpr) bevezetett egyszeri pénzbeli tdmogatds megallapitdsa, folydsitdsa, moddositasa és
megsziintetése esetén a 88-98. §-ban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.”

A Lut. 99. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
.(1) A lakbértamogatas a szolgalati hely szerint illetékes helyi lakdsgazdalkodasi szerv utjan, az allomanyilletékes
parancsnokhoz benyujtott kérelem alapjan éllapithaté meg.”

A Lut. ,A megallapitott albérletidij-hozzajarulds folydsitdsdhoz, mdédositasahoz és megsziintetéséhez kapcsolddo
rendelkezések” alcime a kovetkez6 116/B. és 116/C. §-sal egésziil ki:

,116/B. § (1) Az Lpr.-rel bevezetett lakaspénz (a tovabbiakban: lakaspénz) megallapitasa, folydsitasa, modositasa és
megsziintetése esetén a (2) és (3) bekezdésben foglaltak kivételével a 111-116/A. §-ban foglaltakat kell megfelel6en
alkalmazni.

(2) Alakdspénzaszolgalatihely szerintilletékes helyilakdsgazdalkodasiszerv Utjan, azallomanyilletékes parancsnokhoz
az 5. szamu melléklet szerinti formdban benyujtott igénylés alapjan allapithaté meg.

(3) A lakaspénz megdllapitasdhoz sziikséges igazolast a helyi lakasgazdalkodasi szerv a 112. § (5) bekezdése szerint
eljarva, a 6. szamu melléklet szerinti formaban allitja ki.

116/C.§ Az Lpr.4/B. §-a alkalmazasaban lényeges emelkedésnek kell tekinteni azt, ha a mértékadd szakmai elemzések,
gazdasagi forrasok szerint a lakasbérleti dijak az elmult 12-36 hénapban tébb mint 10%-kal ndvekedtek vagy legalabb
ilyen mértékl emelkedést prognosztizalnak az elkdvetkezend6 egy évben”
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28.§

29.§

30.8§

32.§

33.§

m

A Lut. 117. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

A7) A (3)-(6) bekezdésben felsorolt feladatok elldtdsa sordn a helyi lakdsgazdalkoddsi szerv vezetje
kiadmanyozasi jogkorét dltalanosan vagy megjeldlt targykorokben, hely6rségi parancsban a helyérségtdmogatd
alegységparancsnok, vagy a helyérségkomendans - e rendszeresitett beosztasok hianydban - az 6nallé beosztasu
lakasligyi el6ado részére atruhdzhatja. Az dtruhdzott hatskorben tértént kiadmanyozast az ligyiratokon minden
esetben fel kell tintetni”

A Lut. 117. §-a a kdvetkezd (8) bekezdéssel egésziil ki:

,(8) A (3)-(6) bekezdésben felsorolt feladatok elldtdsa sordn a févérosi helyi lakasgazdélkodasi szerv és a lakéscélu
tdmogatdsi szerv vezetbje képviseletében a szervezetszer(i helyettes kiilon felhatalmazéds nélkdl jarhat el.
Szervezetszer(i helyettes hidnydban vagy helyettesének tartdés akaddlyoztatdsa esetén a févarosi helyi
lakdsgazdalkodasi szerv vezetéje kiadmanyozasi jogkorét egyes, nevesitett ligytipusokban 6nallé beosztasu lakasligyi
kidolgozé (el6add) részére megbizdssal atruhdzhatja. Az atruhdzott hatdskdrben végrehajtott kiadmanyozast
az Ugyiratokon minden esetben fel kell tiintetni”’

A Lut. 118. § d) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A budapesti helyi lakdsgazddlkoddsi szerv elszamoldsi kételezettséggel az illetékességi teriiletén éndllé hatdskérben
gazddlkodik)

,d) helyérségi szalloféréhelyekkel”

A Lut., A helyi lakédsgazdalkodasi szerv feladatai” alcime a kdvetkezd 118/A. §-sal egésziil ki:

»118/A. 8§ A helyi lakdsgazdalkodasi szerv a kdzponti lakdsgazdélkodasi szerv el6zetes hozzajaruldséval az illetékességi
tertletén lévé garzonhdzi lakéegységek legfeljebb 10%-a erejéig tartalékot képezhet a haderd atalakitasaval,
atszervezésével Osszefliggbé vagy azonnali intézkedést igénylé feladatok elldtasara. Az elGterjesztésben a helyi
lakdsgazdalkoddsi szerv megjeldli a tartalékképzés okait és tételesen az e célra szént lakdegységeket.”

A Lut. 120. §-4t megeléz6 ,A terileti lakdsgazdélkodasi szerv feladatai” alcimének cime helyébe a kovetkezé
rendelkezés lép:
»A HM vagyonkezel6i feladatokat ellaté szerv feladatai”

A Lut. 121. § k) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

(A HM kézpontilakdsgazddlkoddsi szerv az R.-ben meghatdrozott feladatkérében:)

,K) elkésziti az érdekegyezteté és mds honvédségi férumok részére a lakhatds tdmogatdsaval Osszefliggd
elSterjesztéseket,’

A Lut. 123. § (1) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Budapesten lakdskeret-gazddlkoddst folytaté szerv)

,C) a HM Védelemgazdasagi Hivatal

ca) az ott szolgélo6 vagy dolgozé személyi allomény,

cb) a honvédelmi miniszter kdzvetlen aladrendeltségébe tartozé budapesti székhelyl hattérintézményekben szolgélo
vagy dolgozé személyi dllomany és

cc) a budapesti székhelyU igyészségeknél, birosagoknal, valamint a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem allomanyaban,
Budapesten szolgélatot teljesit6 hivatdsos és szerzédéses katondk;”

A Lut. 123. § (1) bekezdés f) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Budapesten lakdskeret-gazddlkoddst folytaté szerv)

,f) az MH Egészségligyi Kdzpont, az ott szolgald vagy dolgozd személyi dllomany;”

A Lut. 123. §-a a kdvetkezd (5)-(7) bekezdésekkel egészil ki:

+(5) A hely6rségi, Budapesten a keretgazda lakasbizottsdg évente két alkalommal tart Glést. Az elnok dontése szerint
a lakasbizottsag évi masodik rendes lilésének mell6zésével a bizottsag ugy is dontést hozhat, hogy a bizottsagi
hatdskorbe tartozé, irdsban megkiildott elndki eléterjesztésrdl a tagok — a kézhezvételtdl szamitott 15 napon belll -
irdsban szavaznak. Az elSterjesztések és a szavazatok elektronikus Uton is megkiildhetéek. Ha a tagok tobb mint
50%-a a szavazasra nyitva allé hataridén belil azt irdsban kezdeményezi, az tilést meg kell tartani.

(6) A helyé6rségi, illetve Budapesten a keretgazda lakasbizottsag Ulései kozott, annak hataskorébe tartozo tigyekben
a bizottsag elndke beszamolasi kotelezettséggel hozhat dontést.
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35.8

36.§

37.§

38.§

39.§

(7) Az azonos tényallas mellett ismételten benyujtott, kordbban mar elutasitott felmentési kérelem targyaban
atruhazott elndki hatdskdrben nem hozhaté dontés. A kérelmet érdemi elbiralds nélkiil, elutasité javaslattal és az ligy
végleges lezaraséra irdnyuld inditvannyal kell a bizottsag elé terjeszteni.”’

A Lut. 124. §-4t megel6z6,A HM Kozponti Lakasbizottsag” alcimének cime helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
»Kozponti lakasiigyek”

A Lut. 124. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

»124.§ (1) A HM kozigazgatasi allamtitkar kozponti lakdstigyekben hozott dontéseit a kdzponti lakasligyek titkara
késziti eld.

(2) A kozponti lakasligyek titkara az (1) bekezdésben foglalt feladatkdrében:

a) véleményezi és dontésre el6késziti a kozpontilakdsligyekben a HM kdzigazgatasi dllamtitkarhoz intézett kérelmeket,
b) gondoskodik a dontések végrehajtasarol,

¢) nyilvantartja a kdzponti tartalék lakdskeretet,

d) kozrem(kodik a HM kozponti lakdsgazdalkoddsi szerv szakmai-felligyeleti jogkorében végrehajtott
lakdsgazdalkodasi ellenérzéseken, és

e) a HM kozigazgatasi allamtitkar képviseletében elldtja a helyérségi, Budapesten a keretgazda lakdasbizottsagok
munkdjanak irdnyitasi feladatait, segiti azok mikodését.

(3) Az azonos tényallds mellett ismételten benyujtott, kordbban mar elutasitott kérelmet érdemi el6készités nélkiil,
elutasité javaslattal és az Ugy végleges lezardsédra irdnyul6 inditvdnnyal kell a HM kozigazgatdsi allamtitkar elé
terjeszteni’”

A Lut. 131. § (4) bekezdése helyébe a kbvetkezé rendelkezés Iép:

#(4) A lakdsgazdalkodasi szervek altal vezetett nyilvantartasok részletes szabdlyait, az adatszolgéltatas rendjét,
valamint a kotelezéen alkalmazandé iratmintdkat HM utasitdsban vagy a HM koézponti lakasgazdalkodasi szerv
intézkedésében lehet megallapitani.”

A Lut. ,A nyilvantartdsokhoz, adatszolgéltatashoz és a lakhatds tdmogatdsahoz kapcsolédd egyéb rendelkezések”
alcime a kovetkezé 137/A. §-sal egészil ki:

,137/A. § Az R.-ben és az Lpr.-ben meghatdrozott lakhatdsi tdmogatasok igénylésekor a kérelmez6tél be kell kérni
a 9. szamu melléklet szerinti nyilatkozatot. E nyilatkozat hidnydban az igényelt lakhatasi tdmogatas irdnti kérelem
nem fogadhaté be. A 9. szdmu melléklet szerinti nyilatkozat csak akkor fogadhaté el, ha azt az érintett, 6nallé
nyilatkozattételi joggal rendelkez6 személyek valamennyien aldirtak.”

A Lut. a kdvetkez6 140. és 141. §-sal egészl ki:

,140.8 AzR.és azLpr.2018.januar 1-jén hatdlyba [ép6 modositasdval 0sszefliggé egyes feladatok ellataséara a kdzponti
lakdsgazdalkodasi szerv intézkedést bocsat ki.

141.8(1) Jelen utasitdsnak a lakhatas tdmogatdséval és az ingatlangazdalkodassal 0sszefliggé egyes miniszteri
utasitdsok modositasarol szolé 54/2017. (IX. 29.) HM utasitdssal modositott 26/A. § (4) és (5) bekezdését, 37. §
(4) bekezdését, 38. § (1)-(3) bekezdését, 40. § (2) bekezdését, 51. §-at, valamint 57. § (3) bekezdését a Ptk.
2014. marcius 15-ei hatalybalépését kovetben létrejott bérleti szerz6désekre kell alkalmazni.

(2) A Ptk. 2014. marcius 15-ei hatdlybalépésekor fenndllé és a lakastorvény hatédlya alatt keletkezett bérleti
szerz8désekre a Ptk. hatdlybalépése elétti napon hatélyos jogszabdlyok —igy kiilondsen a lakastorvény — rendelkezéseit
kell alkalmazni”

A Lut.

1. 6.8 (1) bekezdésében és 47. & (1) bekezdés h) pontjaban a ,terlileti lakdsgazdalkodasi szerv” szovegrész helyébe
a,HM vagyonkezel6i feladatokat ellatd szerv” szoveg,
10. § (4) bekezdésében a,lakasjuttatds” szovegrész helyébe a,lakasjuttatast” szoveg,
11. § (1) bekezdésében a ,miniszter vagy a HM Honvéd Vezérkar féndke intézkedésében (parancsdban)
meghatarozott feladat alapjan” szovegrész helyébe a ,miniszter, HM kdzigazgatési allamtitkar vagy a Honvéd
Vezérkar fénoke intézkedésében, parancsdban (ideértve az utdbbiak egyiittes intézkedését is) meghatarozott
feladat alapjan” széveg,

4. 13. § (1) bekezdés g) pontjaban a ,teljesitésérnek” szovegrész helyébe a ,teljesitésének” szbveg,
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40.§

5. 14.§ (1) bekezdésében a,miniszternek” szovegrész helyében a,HM kdzigazgatasi allamtitkarnak” széveg,

6 26/A. § (4) bekezdésében az,— a Lakastorvény 24. § (1) bekezdés b) és c) pontja alapjan —" sz6vegrész helyébe
az,a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 6:348. § (1) bekezdésében foglalt
nem szerzédésszer( hasznalat jogcimén” széveg,

7. 26/A. § (5) bekezdésében a,Lakastorvényben” szévegrész helyébe a,Ptk.-ban és a lakastorvényben” széveg,

8. 31.§(2) bekezdésében a,HM KPH HM Infrastrukturalis Ugynokség”szévegrész helyébe a,HM Védelemgazdasagi
Hivatal” szoveg,

9. 37. § (1) bekezdés nyité szovegrészében a ,jogszabdlyban vagy szerzédésben eldirt egyéb lényeges
kotelezettségszegésnek” szovegrész helyébe a,nem szerz6désszer( haszndlatnak” szoveg,

10.  37.8§ (4) bekezdésében a ,lakastorvény 24. § (1) bekezdés b) pontja szerinti jogcimen a lakastorvény 25. §
(2) bekezdésben” szévegrész helyébe a ,Ptk. 6:348. § (1) bekezdésében foglalt nem szerzédésszerl hasznélat
jogcimén” széveg,

11, 38.§(3) bekezdésében a,lakastorvény” szovegrész helyébe a,Ptk.” szoveg,

12, 40. § (2) bekezdésében a ,lakastorvény 25. §-aban foglaltak szerint” szovegrész helyébe a ,bérleti szerz6dés
felmondasa irdnt” széveg,

13.  51.§ nyit6 szovegrészében a,lakastorvény 24. § (1) bekezdés b), illetve d) pontjai alapjan” szovegrész helyébe
a,Ptk. 6:348. § (1) bekezdésében foglalt nem szerz6désszerl hasznalat jogcimén” szoveg,

14.  57.8§(3) bekezdésében az,A lakastorvény 25. § (5) bekezdése” szovegrész helyébe az,A Ptk. szbveg,

15.  83.§(2) bekezdésében az,A miniszteri” szovegrész helyébe az, A HM kdzigazgatasi dllamtitkari” széveg,

16.  96.§ (2) bekezdés a) pontjdban a,jogerds épitési engedélyt” szévegrész helyébe a ,jogerds épitési engedélyt,
nem engedélykéoteles épités esetén az épités bejelentésérdl sz6l6 hatdsagi tanusitvanyt” széveg,

17.  117.8 (1) bekezdés |) pontjdban a ,HM Kdzponti Lakasbizottsdgnak” szévegrész helyébe a ,HM kozigazgatasi
allamtitkaranak” széveg,

18.  117.§ (6) bekezdés d) pontjdban az,albérleti-dij hozzajarulas” sz6vegrész helyébe az,albérletidij-hozzajarulds
és lakaspénz” széveg,

19.  118. § nyit6 szovegrészében az,A budapesti” szovegrész helyébe az,A févérosi” széveg,

20. 118. § a) pontjdban és 121. § f) pontjdban a ,HM Kdzponti Lakdsbizottsdg” szovegrész helyébe a ,HM
kozigazgatasi allamtitkar” széveg,

21.  121. § ) pontjaban a ,tarca vezet6ihez intézett és a miniszter” szovegrész helyébe a ,minisztériumi vezet6k”
szoveg,

22.  123.§(1) bekezdés e) pontjaban a,Helydrségi” szovegrész helyébe a,Helyérség” széveg,

23.  1.szadmu mellékletében a,HM KPU” szévegrész helyébe a,HM VGH" széveg,

24.  2.szdmu mellékletében a,HM KPU” szévegrész helyébe a,HM VGH” széveg

Iép.

A Lut.

a) 5.5zdmu melléklete helyébe az 1. melléklet,

b) 6.szamu melléklete helyébe a 2. melléklet,

<) 7.szamu melléklete helyébe a 3. melléklet

Iép.

A Lut.

a) a 4. melléklet szerinti 8. szamu melléklettel,

b) az 5. melléklet szerinti 9. szamu melléklettel

egészil ki.

Hatalyat veszti a Lut.

1.
2.

2.§(2) bekezdése,

5. § (2) bekezdésében az ,E rendelkezést megfeleléen alkalmazni kell a nem a honvédelmi szerv altal bérbe
adott maganbefektetéi HM rendelkezés lakas esetében is.” szovegrész,

13. § (3) bekezdésében az,E szerint kell eljarni a vallalkozéi HM rendelkezés( lakds és nem a honvédelmi szerv
altal bérbe adott maganberuhazasbdl létesitett HM rendelkezés( lakds bérldkijeldlése esetén is!” szovegrész,
19. 8§ (5) és (6) bekezdése,
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42.8

43.8

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

21. § (4) bekezdésében az ,A 19. § (6) bekezdésében foglalt esetben az igazolashoz csatolni kell a HM
vagyonkezel6i feladatokat elldtd szervnek a kotelezettség teljesitésére torténd felhivasat vagy annak masolati
példanyat is” szovegrész,

32. § (1) bekezdés nyit6 szovegrészében az ,és a honvédelmi szerv éltal bérbe adott maganbefektetéi HM
rendelkezés(i” sz6vegrész,

40. § (4) és (5) bekezdése,

41. § (5) bekezdésében a,vagy nem a honvédelmi szerv altal bérbe adott maganbefektetéi HM rendelkezés(i”
szOovegrész,

42.8(2) bekezdése,

43. § (2) bekezdés f) pontjdban a ,vagy vallalkozoéi HM rendelkezésii lakds esetében az elhelyezésre valod
jogosultsagtol fiiggetleniil” szovegrész,

43. § (2) bekezdés h) pontja,

46. §-a,

48.8§ (1) bekezdés b) pontja,

89. §-a,

119. § o) pontja,

123. § (1) bekezdés d) pontja,

139. §-a,

140. §-a.

3. AMagyar Allam tulajdondban és a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében lévé, honvédelmi célra
feleslegessé vdlt ingatlanok értékesitésének, és az értékesitésre nem tervezett felesleges ingatlanok
vagyonkezeldi jogdnak vagyonkezelésre jogosult mds szervek részére torténd dtaddsa, valamint

a tulajdonjog ingyenes dtruhdzdsa el6készitésének rendjérdl sz616 139/2011. (XII. 27.) HM utasitds
mddositdsa

A Magyar Allam tulajdonaban és a Honvédelmi Minisztérium vagyonkezelésében |évé, honvédelmi célra feleslegessé

valt ingatlanok értékesitésének, és az értékesitésre nem tervezett felesleges ingatlanok vagyonkezel6i joganak

vagyonkezelésre jogosult mds szervek részére torténd atadadsa, valamint a tulajdonjog ingyenes &truhazésa
el6készitésének rendjérél sz6l6 139/2011. (XII. 27.) HM utasitas

a)

Iép.

5. § (1) bekezdésében a ,kdzbeszerzésekrdl széld 2011. évi CVIII. torvény 9. § (1) bekezdés k) pontjdban”
szovegrész helyébe a kozbeszerzésekrél szol6 2015. CXLINL torvény 9. § (1) bekezdés h) pontjaban” szoveg,
5.8 (1) és (2) bekezdésében, 6. §-aban, 21. § (1) bekezdés g) pontjaban a,honvédelmi miniszter” szévegrész
helyébe a,HM kozigazgatasi allamtitkar” széveg,

5. § (3), (4) és (5) bekezdésében, 18. § (4) bekezdésében a ,honvédelmi miniszter” szovegrészek helyébe
a,HM kozigazgatasi dllamtitkar” szoveg,

7. § (1) bekezdésében a ,honvédelmi miniszter kezdeményezi” szvegrész helyébe a ,honvédelmi miniszter
dontése alapjan a HM kozigazgatasi allamtitkar kezdeményezi” széveg,

8.§ (1) bekezdésében az,alairasra el6terjeszti a honvédelmi miniszter részére” szovegrész helyébe a,déntésre
el6terjeszti a honvédelmi miniszter részére” széveg

4. A lakdscélu pénzintézeti hiteltdrlesztés tdmogatdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdrdl sz616
58/2016. (XI. 24.) HM utasitds mddositdsa

A lakascélt pénzintézeti hiteltorlesztés tamogatasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl szolé 58/2016. (XI. 24.)
HM utasitas (a tovabbiakban: Htut.) 3. § (4) bekezdés e) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép, és a 3. §
(4) bekezdése a kovetkez6 f) ponttal egészil ki:

(Nem nydjthaté tdmogatds, ha a kérelmezé)

,€) tdmogatdsa az Szja. tv. alapjan addkotelesnek mindsiilne, igy kiiléndsen, ha a lakds szobaszdma meghaladja
az Szja tv. 1. melléklet 9. pont 9.3. pont 9.3.4. alpontjaban meghatéarozott méltanyolhatd lakdsigény (a tovabbiakban:
méltanyolhaté lakdsigény) mértékét, vagy
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44.§

45.8§

46.8§

47.8

48.§

49. 8§

50.8§

m
)

f)igénylésének besorolasat kovetden olyan koriilmény, igy kiilonésen azigénylésben megjelolt lakascélu pénzintézeti
hitel, lakas véltozott meg, amely miatt az igénylés ismételt vizsgalata valna szlikségessé”

A Htut. 4. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

4(2) A kérelem akkor fogadhato el, ha azt a kérelmez6 az 1. melléklet szerinti igénylélapon (a tovabbiakban: igénylés)
nyujtja be. A kérelmez6tdl az igényléshez mellékelten be kell kérni a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatési
tdmogatasokkal 0sszefiiggé feladatok ellatasardl szold 26/2010. (1. 26.) HM utasitas (a tovabbiakban: Lut.) 9. szamu
melléklete szerinti nyilatkozatot. A nyilatkozat csak akkor fogadhato el, ha azt az érintett, 6nallé nyilatkozattételi
joggal rendelkezé személyek valamennyien aldirtak. E nyilatkozat hidnyaban az igényelt lakhatasi tdmogatas iranti
kérelem nem fogadhato be!”

A Htut. 4. § (3) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az igényléshez csatoltatni kell:)

,a) a pénzintézeti lakashitel felhasznélasaval vasarolt vagy épitett lakasingatlanon az igénylé tulajdonjoganak
megszerzését és a bekerllési (vasarlasi, épitési) koltséget hitelesen igazolé okiratok, tovabba az ingatlan 30 napnal
nem régebbi tulajdoni lapjanak masolatat,”

A Htut. 4. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

4(6) A lakdscélt tdmogatasi szerv az igénylést a beérkezését kdvetd harom munkanapon beliil nyilvantartasba veszi és
megvizsgdlja. Ha a kérelem hidnytalan, az igénylést a (7) bekezdés szerinti kategdridba sorolja. Hidnyos igénylés
esetén a lakdscélu tdamogatasi szerv egy alkalommal legfeljebb tiz napos jogveszté hataridével felszélitja a kérelmezot
a hianypétlésra’”

A Htut. 7. § (4) bekezdés nyit6 szovegrésze helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,A miniszteri dontést a HM kozponti lakasgazdélkodasi szerv kézlemény formdjaban teszi kdzzé. A kozlemény
tartalmazza:”

A Htut. 8. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,(2) A tdmogatéasban részesiil6kkel a lakascélu tdmogatési szerv a 2. melléklet szerinti tdmogatasi megallapodast koti
meg. A megallapodds megkotését megel6zéen be kell kérni a tdmogatni kért pénzintézeti hitelbél fennallé tartozas
Osszegének igazoldsat. Ha az el6- vagy végtorlesztéshez szlikséges a pénzintézeti lakashitelt nyujtd hitelintézet vagy
pénzlgyi véllalkozas hozzéjaruldsa is, akkor a tdmogatdsi szerz6dés csak a hozzajarulds megaddasat kovetéen kothetd

"

meg.
A Htut. 1. melléklete helyébe a 6. melléklet 1ép.

A Htut. 8. § (8) bekezdésében a ,Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tdmogatasokkal 6sszefliggd
feladatok ellatasardl szolo 26/2010. (11. 26.) HM utasitas (a tovabbiakban: Lut.)” szovegrész helyébe a, Lut! széveg lép.

Hatalyét veszti a Htut. 3. § (1) bekezdés d) pontja.

5. Zdré rendelkezések
Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.

A 41.§18. pontja 2018. janudr 2-an |ép hatalyba.

Dr. Simicské Istvdn s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet az 54/2017. (IX. 29.) HM utasitdshoz

,»J. szamu melléklet a 26/2010. (1. 26.) HM utasitashoz
(MINTA)

LAKHATAS-TAMOGATASI IGENYLOLAP
LAKASPENZHEZ VAGY ALBERLETI DiJ HOZZAJARULASHOZ

L. TORZSADATLAP
I.1. A KERELMEZO SZEMELYI ADATAI

NEV : SZULETESI NEV:
ANYJA NEVE: SZULETESI HELY:
SZULETESI IDO (EV, HO, NAP) ADOAZONOSITO JEL:
I.2. A KERELMEZO JOGALLASA

A KERELMEZO

O hivatasos katona rendfokozat: KGIR azonosito:
Oszerzédéses katona rendfokozat KGIR- azonosito:

O korménytisztviseld KGIR- azonosito:

A Magyar Honvédséggel fennallo alkalmazotti jogviszony kezdte (év, hd, nap):

Az allomanyilletékes (munkaltaté) honvédelmi szerv megnevezése:

cime:

munkahelyi telefonszam: email:
mobilszam:

A jelenlegi szolgalati (munkahely) szerinti telepiilésre torténd kinevezési, athelyezési, vezénylési parancs
nyt. szama: kelte:

I.3. A KERELMEZO LAKCIME

LAKOHELY

Irdanyitoszam: | Telepiilés: | kozteriilet neve:

kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb.) I hazszam

épiilet | 1épeséhdz emelet | ajts:
a lakasban egyiittlako személyek szama(fd): szobaszdm:

Lakashasznalat jogcime: tulajdonos, tulajdonostars, tulajdonos hozzatartozoja, haszonélvezd, bérld, bérldtars, bérld
hozzatartozoja, albérld, tarsbérld, szivességi lakashasznald, eltartd, egyeéb: ........ccevvvieienenene

O Magyar Allam O 6nkormanyzat (telepiilés)

A lakas O maganszemély, neve: O gazdalkodé szerv, neve

tulajdonosa: | e | ettt
tulajdonos cime:

TARTOZKODASI HELY

Iranyitoszam: | Telepiilés | kozteriilet neve:

kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb.) I hazszam

épiilet | lépcsShaz emelet | ajto:

a lakasban egyiittlako személyek szama (f3): szobaszdm:

Lakashasznalat jogcime: tulajdonos, tulajdonostars, tulajdonos hozzatartozoja, haszonélvezd, bérld, bérldtars, bérld
hozzatartozoja, albérld, tarsbérld, szivességi lakashasznald, eltartd, egyeéb: ........ccoovvieieenes

O Magyar Allam O 6nkormanyzat (telepiilés)
A lakas O maganszemély, neve: O gazdalkodé szerv, neve
tulajdonosa: | e | et

a tulajdonos cime:

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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II.

TAMOGATASI ADATLAP

IL.1.A KERELMEZETT TAMOGATAS FORMAJA

O LAKASPENZ (I1I/A.LAP)

O ALBERLETI DiJ HOZZAJARULAS (111/B LAP)’

I1.2.A TAMOGATAS CELJA

Ollakésbérlet tAmogatisa,

lakbér (bérleti dij) Osszege:

Oszallodai jellegii kereskedelmi szalldshely bérletének timogatasa

bérleti dij dsszege:

O apartman jellegii kereskedelmi szallashely bérletének timogatsa

bérleti dij sszege:

Olakaslizing tAmogatdsa

lizingdij &sszege:

Oaz elhunyt katonat megilletd lakaspénz tovabbfolyésitésa:

a legutoljara folyositott
lakdspénz Osszege:

I1.3. A TAMOGATANDO LAKOINGATLAN ADATAI

A) MUSZAKI ADATOK

A LAKOINGATLAN

CIME

Iranyitoszam: Telepiilés: kozteriilet neve:

kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb.) hazszam

épiilet lépcsbhaz emelet ajto:

ALAPTERULETE:.......... m’ | SZOMBASZAMA:.......... egész......fél | MINOSEGE: O uj O hasznalt
O 6sszkomfortos Okomfortos

KOMFORTFOKOZAT félkomfortos O komfort nélkiili

FOTESE O tavfiités Okozponti fiités Ovillany

v Ocirko Oegyéb:. oo

TIPUSA Ollakoépiiletben 1évé [haz, ezen beliil Ocsaladi haz Osorhaz
lakas (Oikerhaz (Ohéazrész
Obelteriileti Obelteriileti centrumhoz kdzeli O belteriileti periférialis

FEKVESE centrumban 1évo
Ol kiilteriileti Oiidiilédvezetben 1évo O egyébi.iviiiiiiiiiinn..

SZERKEZETE Otégla O panel Oegyéb

B) A TAMOGATANDO LAKOINGATLAN TULAJDONI VISZONYAI

Tulajdonos O maganszemély

O gazdalkodé szerv

O 6nkormanyzat Oallam

A tulajdonos neve (megnevezése):

A tulajdonos (allami tulajdont lakoingatlan esetén a bérbeadd) cime:

IL4. AZ IGENYLOVEL EGYUTT KOLTOZO SZEMELYEK

Név Sziiletési név

sziiletési hely, id6

hozzatartozoi kapcsolata

igényld

' Ha a kérelmezd hivatasos katonai jogviszonya 2014. augusztus 1-jét kovetden keletkezett vagy a kérelmezé a Magyar Honvédség alloméanyaba tartozo, lakaspénzben
részesiilt elhunyt tagjanak 6zvegye, tulélo élettarsa vagy gyermeke, kizarolag ez a tdmogatasi forma jel6lheté meg!
? Ez a tamogatési forma csak akkor jelolheté meg, ha a kérelmezé honvédelmi szervvel fennallo alkalmazotti jogviszonya 2014. augusztus 1-jét megelézden keletkezett! A

kormanytisztvisel6 kizarolag ezt a tiamogatasi format jel6lheti meg!

AZ IGENYLO ALAIRASA:



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam

4743

III/A. LAKASPENZ IGENYLO LAP

ALULIROTT, cevueeeeeieiueteeeeneeeneeeenereaneeeeneseenesennn (név, rendfokozat) A LAKASPENZ ES AZ
EGYSZERI PENZBELI TAMOGATASROL SZOLO 10/2014. (VII. 25) HM RENDELETBEN (a
tovabbiakban: R.) MEGHATAROZOTT LAKASPENZ IRANTI IGENYLESEMET ELOTERJESZTVE
KIJELENTEM, HOGY

D
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)
17)
18)

19)

2014. julius 31-én a honvédelmi szervtdl nem részesiiltem albérleti dij hozzajarulasban,

korabban nem részesiiltem munkaltatdi kolcsonben, vissza nem téritendd juttatasban vagy egyszeri pénzbeli
tamogatasban, illetve az igy kapott munkaltatéi koleson ..............o.cooeiinnii. évben a jOVAIrt .............oooen.
Osszegli engedménnyel és/vagy ...................... Osszegll végtorlesztési kedvezménnyel egyiitt visszafizetésre keriilt,
hazastarsam/élettarsam MEV)eiiiiii i (sziiletési NEV) s
(sziiletési hely:) .....c.coooeoviinini. (sziiletési 1dO) ...o.vvvviiiriiiiie e év ota fennalld hazastarsi/élettarsi
kapcsolatunk alatt, 2014. julius 31-ét kdvetden nem részesiilt munkaltatoi kolesonben, vissza nem téritendd juttatasban
vagy egyszeri pénzbeli timogatasban, illetve az igy kapott munkaltatoi koleson ... évben a jovairt
....................... Osszegli engedménnyel és/vagy ...................... Osszegli végtorlesztési kedvezménnyel egyiitt
visszafizetésre keriilt,

az altalam bérelt, jogcim cim nélkiil hasznalt HM rendelkezésii lakast onalldan vagy mas személlyel kozosen nem
vasaroltam meg, ilyen lakas megvasarlasahoz harmadik személy javara nem jarultam hozza,

hazastarsam/élettarsam (név) ............................................ (sziiletési név)

ota fennallo hazastar51/elettar51 kapcsolatunk alatt HM rendelkezésii lakast onalldan vagy mas személlyel kdzosen nem
vasarolt meg, ilyen lakas megvasarlasdhoz harmadik személy javara nem jarult hozza,

honvédelmi szerv az altalam bérelt, jogcim cim nélkiil hasznalt 6nkormanyzati tulajdond HM rendelkezésti lakas
bérlokijelolési jogardl vagy ismételten gyakorolhaté bérldkivalasztasi jogarol nem mondott le, és a
hazastarsam/élettarsam (MEV) e (sziiletési NEV) e
(sziiletési hely:) ...........c.ceeee. .. (sziletési id6) .......oevvveveeee. Ll év Ota fennalld hazastarsi/élettarsi
kapcsolatunk alatt a hazastarsam/élettarsam altal berelt jogcim cim nelkul hasznalt onkormanyzati tulajdonu HM
rendelkezésii lakas bérlokijelolési jogarol vagy ismételten gyakorolhatd bérlékivalasztasi jogarél nem mondott le,

a szolgalati helyem szerinti telepiilésen vagy annak vonzaskorzetében legalabb a méltanyolhatd lakasigény also
hataranak megfeleld, bekoltozhetd lakas 6nalld vagy mas személlyel kozos tulajdonjogaval, haszonélvezeti jogaval vagy
allando hasznalati jogaval nem rendelkezem, és azzal hazastarsam/élettarsam, sajat haztartasban eltartott gyermekem
sem rendelkezik,

HM rendelkezésii lakas bérletével, jogcim nélkiili hasznalataval nem rendelkezem, és azzal hazastarsam/élettarsam sem
rendelkezik, illetve a fennall6 bérlet, jogcim nélkiili hasznalat legfeljebb 3 honapos hataridével torténd megsziintetésére
vonatkozd megallapodas a bérbeadodi jogokat gyakorlo szervvel megkotésre és a jelen igényléshez csatoldsra keriilt,
Hazastarsam/¢lettarsam rendelkezik HM rendelkezésii lakas bérletével, jogeim nélkiili hasznalataval, de a bérlet, jogcim
nélkiili hasznalat legfeljebb 3 honapos hataridével torténé megsziintetésére vonatkozd megallapodast a bérbeadoi
jogokat gyakorl szervvel megkototte, azt az igénylésemhez csatoltam,

a szolgalati helyem szerinti telepiilésen vagy annak vonzaskorzetében allami tulajdont vagy a lakaspénzzel érintetten
kiviil masik onkormanyzati tulajdonu lakds bérletével, jogeim nélkiili hasznalataval nem rendelkezem, és azzal
hazastarsam, élettarsam sem rendelkezik,

a szolgalati helyem szerinti telepiilésen vagy annak vonzaskorzetében jomagam, illetve héazastarsam/élettarsam
rendelkezem 4allami tulajdonu vagy a lakdspénzzel érintetten kiviil méasik dnkormanyzati tulajdonu lakéas bérletével,
jogeim nélkiili hasznalataval, de a bérlet, jogcim nélkiili hasznalat legfeljebb 3 honapos hataridovel torténd
megsziintetésére vonatkozé megallapodast a bérbeaddi jogokat gyakorld szervvel megkotésre kerilt, azt az
igénylésemhez csatoltam,

honvédelmi szervtdl lakasiizemeltetési hozzajarulasban nem részesiilok és hazastarsam/élettarsam a honvédelmi szervtol
albérleti dij hozzajarulasban vagy lakasiizemeltetési hozzajarulasban szintén nem részesiil,

masik lakdingatlan bérletéhez, lizingjéhez a honvédelmi szervt6l lakaspénzben nem részesiilok és
hazastarsam/élettarsam sem részesiil abban,

lakoingatlan bérletének timogatasahoz benyujtott igénylés esetén 2014. julius 31-ét kovetden HM rendelkezésii lakas
kitiritése ellenében pénzbeli téritésben nem részesiiltem és hazastarsam/élettarsam szintén részesiilt abban, illetve az igy
kapott pénzbeli térités .............. évben visszafizetésre keriilt,

a lakaspénzzel a szolgalati helyem szerinti telepiilésen vagy annak vonzaskorzetében kivanom megoldani a
lakhatasomat, illetdleg kiilszolgalatrol visszatért, korabban albérleti dij hozzajarulasban részesiilt katonaként az R. 2. §
(2) bek. ¢) pontja alapjan a hozzajarulassal korabban timogatott lakas lizingjéhez kérem a lakaspénzt,

a lakaspénzt nem az R. szerinti kozeli hozzatartozom tulajdonaban 1év6 lakoingatlan lizingjéhez, bérletéhez kérem,

a lakaspénzt nem a sajat vagy az R. szerinti kozeli hozzatartozom altal korabban elidegenitett lakas lizingjéhez,
bérletéhez kérem,

a lakaspénzt nem a sajat vagy az R. szerinti kozeli hozzatartozém tulajdonaban 1évé gazdalkodo szervezet tulajdonaban
1év6 lakodingatlan lizingéhez, bérletéhez kérem, tovabba

lakéingatlan lizingjének tdmogatasa iranti kérelem esetén, kijelentem, hogy ..............ooooiiiiiiiiiiiii
szamlaszamon ......................... Ft havi 0sszegl lakastakarékpénztari megtakaritassal rendelkezem, vagy korabban
legalabb 8 év futamidejii lakastakarékpénztari megtakaritassal rendelkeztem, melyet lakascélra forditottam.

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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NYILATKOZOM TO'V{&B'BA, HOGY MEGERTETTEM ES TUDOMASUL VESZEM, HOGY A
LAKASPENZ FOLYOSITASA MEGSZUNTETESRE KERUL AZ R-BEN FOGLALT FELTETELEK
BARMELYIKENEK BEKOVETKEZESE ESETEN, IGY HA

1. a tamogatott személy vagy annak 2014. julius 31-ét kovetéen a hazastarsa, élettdrsa a honvédelmi szervtdl munkaltatoi
kolecsonben, vissza nem téritend6 juttatasban vagy egyszeri pénzbeli tamogatasban részesiilt;

2. a tamogatott személy vagy annak hazastarsa, élettarsa, sajat haztartasban eltartott gyermeke a tamogatott személy szolgalati
helye szerinti telepiilésen vagy annak vonzaskorzetében oOnalléan vagy egyiittesen legalabb a méltanyolhatd lakasigény alsé
hataranak megfeleld, bekoltozheté magantulajdonu lakas tulajdonjogat, haszonélvezeti vagy alland6 hasznalati jogat szerezte meg
(kivéve, ha a lakas az illetékes épitésiigyi hatésag megallapitasa szerint emberi tartozkodasra alkalmatlan vagy az egészségre
artalmas, vagy a lakas tulajdonjoganak megszerzésére 6roklés utjan, haszonélvezettel terhelten keriilt sor és a haszonélvezé a
lakasban lakik);

3. a tamogatott személy vagy annak hazastarsa, élettarsa HM rendelkezésti lakas bérleti jogat szerezte meg;

4. a tamogatott személy vagy annak hazastarsa, élettarsa a tamogatott személyszolgalati helye szerinti telepiilésen vagy annak
vonzaskorzetében 1évd, a HM rendelkezési korébe nem tartozo allami vagy 6nkormanyzati tulajdonu lakas bérleti jogat szerezte
meg;

5. a tamogatott személy vagy annak hdzastarsa, ¢lettarsa az altala bérelt vagy jogcim nélkiil hasznalt HM rendelkezésii lakast
6nalldan vagy egyiittesen megvasarolta, vagy a lakds harmadik személy altali megvasarlasdhoz hozzajarul (kivéve, ha az allami
vagy Onkormanyzati lakas megvasarlasara nem bentlakoként,nyilvanos palyazat tjan keriilt sor);

6. tamogatott személy vagy hazastarsa/élettarsa az altala bérelt vagy jogcim nélkiil hasznalt, a HM rendelkezési korébe nem
tartoz6 allami vagy Onkormanyzati lakast Onalléan vagy egyiittesen megvasarolta, vagy a lakas harmadik személy altali
megvasarlasahoz hozzajarult (kivéve, ha az allami vagy Onkormanyzati lakas megvasarlasara nem bentlakoként, nyilvanos
palyazat utjan keriilt sor);

7. a tamogatott személy a kiilon jogszabalyban eldirt lakcim-bejelentési kotelezettségét nem teljesitete, €s a lakaspénzzel érintett
lakoéingatlan lako- vagy tartozkodasi helyként tortént bejelentését a lakaspénz folyositasanak megkezdésétdl szamitott 30 napon
beliil lakcimet igazold hatdsagi igazolvannyal nem igazolta;

8.az R. 3. § (6) bekezdés 6. és 7. pontja szerinti esetben a lakaspénz folyositasanak megkezdését6l szamitott harom honapon beliil
nem igazolom, a bérelt, jogcim nélkiil hasznalt HM rendelkezésii vagy a HM rendelkezési korén kiviil esd, a szolgalati helyem
szerinti telepiilésen vagy annak vonzaskorzetében 1évo allami vagy dnkormanyzati tulajdonu lakas kitiritetését;

9. a tamogatott személy vagy annak hazastarsa, élettarsa részére a honvédelmi szerv altal nyujtott lakbértamogatas vagy
lakasiizemeltetési hozzajarulas keriil megallapitasra;

10. a tamogatasban részesild, 52. életévét be nem toltott személy a lakaspénz megallapitasanak feltételeként elGirt
lakastakarékpénztari megtakaritas fennallasat nem igazolta (kivéve ha a lizinghez tdmogatasban részesiild igazolta, hogy a
lakastakarékpénztari megtakaritasa id6kozben a nyolcéves futamidét elérte);

11. a tamogatott személyt egy évet meghaladd id6tartamu kiilfoldi szolgalatra vezénylik, feltéve, hogy csaladjat a lakasban nem
hagyja hatra;

12. a tamogatott személy egy évet meghalad6 idétartamban vesz igénybe illetmény nélkiili szabadsagot (kivéve, ha arra gyermeke
nevelése, személyes gondozasa vagy kozeli hozzatartozdja személyes dpolasa céljabol keriil sor);

13. a lakoingatlanra 1étrejott bérleti vagy lizingszerz6dés megsziint;

14. a tamogatott személy hivatasos vagy szerz6déses katonai szolgalati viszonyom megsziint;

15. a lakaspénzt a tamogatott személy nem a lakhatasa megoldasara forditotta, vagy azzal mas modon visszaélt, igy kiilondsen
akkor, ha azért kozolt valdtlan adatot, vagy valos adatot, koriilményt azért hallgatott el, hogy azzal jogtalan vagyoni elényre
tegyen szert,

16. ha id6kozben egyéb megsziintetd ok idékozben nem kovetkezik be, az olyan szolgalati hely szerinti telepiilésre tortént
athelyezés esetén, amelynek a vonzaskorzetébe a lakaspénzzel érintett lakdingatlan fekvése szerinti telepiilés nem tartozik bele, a
lakéaspénz folyositasat az allomany egyediilalloként tagja esetében az athelyezést kovetd 3. honap utolsd napjaval, nem egyediilallo
tagja esetében az athelyezést kovetd 12. honap utolso napjaval.

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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I11/B. ALBERLETI DiJ HOZZAJARULAS IGENYLOLAP

ALULIROTT,

Certerarietetetisasitsesisesasnssasassscnsnsensnseaees  (N€V, rendfokozat/kormanytisztviselé/kormanyzati

iigykezel§) A HONVEDELMI MINISZTERIUM ALTAL NYUTOTT LAKHATASI TAMOGATASOKROL
SZOLO 19/2009. (XII. 29.) HM RENDELETBEN (a tovabbiakban: LR.) MEGHATAROZOTT ALBERLETI DiJ

HOZZAJARULAS IRANTI IGENYLESEMET ELOTERJESZTVE AZ ALABBIAKROL NYILATKOZOM.
1. Kijelentem, hogy

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

h)

i)
)]

k)

2. Alulirott mint hivatdsos vagy szerzddéses katona az 1. pontban kért nyilatkozatot megtenni nem tudom, mert esetemben a(z) ...

a honvédelmi szervtdl vissza nem téritendd juttatasban nem részesiiltem;

a honvédelmi szervtdl munkaltatoi kélesont nem kaptam;

2014. julius 31-ét koveten a hazastarsam/élettarsam kapcsolatunk fennallasa alatt nem részesiilt az a) vagy b) pont szerinti
tamogatasban;

a szolgalati (munka) helyem szerinti vonzaskorzetben az LR. 10. §-aban megallapitott jogos lakasigény mértéke alsé hataranak
megfeleld, bekoltozhetd, sajat tulajdonti vagy haszonélvezetemben 1év6 lakassal nem rendelkezem, és a hazastarsam (élettarsam),
tovabba a sajat haztartasomban nevelt kiskorii gyermekem (6rokbefogadott, mostoha és nevelt gyermekem) tulajdonaban,
haszonélvezetében — beleértve a felsoroltak kozos tulajdonat, haszonélvezetét is —, sincs ilyen lakas;

a szolgilati (munka) helyem szerinti vonzaskorzetben allami vagy Onkormanyzati tulajdonti lakas bérleti jogaval nem
rendelkezem és a hazastarsam sem rendelkezik e joggal;

az altalam Onalléoan vagy a hazastarsammal (élettarsammal) egyiittesen bérelt allami vagy onkormanyzati tulajdonu lakast a
magam vagy mas személy részére nem vasaroltam meg, illetve a lakas megvasarlasahoz mas személy javara nem jarultam hozza;
héazastarsam (élettarsam) — a hadzassag vagy az élettarsi kapcsolat fennallasa alatt — allami vagy 6nkormanyzati tulajdonu
bérlakast elovasarlasi vagy vételi jog jogosultjaként a maga vagy mas személy részére nem vasarolt meg, illetve a lakas
megvasarlasahoz mas személy javara nem jarult hozza;

lakoingatlan bérletének tdmogatasahoz benyujtott igénylés esetén, 2014. julius 31-ét kovetden HM rendelkezésii lakas kiiiritése
ellenében pénzbeli téritésben nem részesiiltem és hazastarsam/¢lettarsam abban szintén részesiilt;

a honvédelmi szervtdl lakaspénzben nem részesiiltem és a hazastarsam/élettarsam sem részesiil e timogatasban;

nem a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozom vagy hozzitartozom lakasanak — vagy lakdsa egy részének — bérletéhez, lizingeléséhez
kérem a hozzajarulast;

nem a sajat vagy a Ptk. szerinti kozeli hozzatartozom tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasag, egyéni cég vagy vallalkozas
lakasanak — lakdsa egy részének — bérletéhez, lizingeléséhez kérem a hozzajarulast.

.. pontban

foglalt kizar6 ok all fent, de helydrség (telepiilés) valtoztatassal is jar6 masik beosztasba torténd kinevezésemre, athelyezésemre,
rendelkezési allomanybol mas szervhez hatarozatlan id6tartamra tortént vezénylésemre a(z) .......ccooeeveeeeveervreenenas nyt. szam, az igényléshez
csatolt parancs (hatarozat, személyiigyi igazolas) szerint a haderd atalakitasaval vagy atszervezésével osszefliggésben keriilt sor.

3. Tudomaisul veszem, hogy az albérletidij-hozzajarulas folyésitasa megsziintetésre Keriil, ha

a)

b)

<)

d)

e)

a részemre id6kozben a szolgalati (munkahelyem) helyem szerinti vonzaskorzetben felajanlott szalloférShelyet vagy —
nyilvantartott, jogos lakasigénylés esetében — a jogos igényem mértékének megfelelé HM rendelkezésti lakast legalabb két
esetben nem fogadom el;

a honvédelmi szerv részemre lakasvasarlashoz id6kozben munkaltatoi kolesont vagy vissza nem téritendd juttatast nyujt, vagy a
hazastarsamat (élettarsamat) részesiti e timogatasok valamelyikében;

a szolgalati (munka) helyem szerinti vonzaskorzetben id6kozben bekoltozhetd lakas tulajdonjogat, illetve allami vagy
onkormanyzati tulajdont lakés bérleti jogat megszerzem, vagy a hazastarsam (élettarsam), tovabba a sajat haztartasomban nevelt
kiskoru gyermekem (6rokbefogadott, mostoha és nevelt gyermekem) — beleértve a felsoroltak kozos tulajdonszerzését is — szerzi
meg e jogok valamelyikét;

az Onalldan vagy egylittesen bérelt (jogeim nélkiil hasznalt) allami vagy onkormanyzati tulajdont lakast id6kozben a magam
vagy mas személy részére megvasarolom, illetve a megvasarlashoz mas személy javara hozzajarulok, vagy a hazastarsam
gyakorolja e jogok valamelyikét;

ha a tamogatast lakoingatlan bérletének fenntartasahoz kérem, és 2014. julius 31-ét kovetéen HM rendelkezésii lakas kitiritése
ellenében pénzbeli téritésben nem részesiiltet vagy hazastarsam/¢lettarsam részesiilt e téritésben;

magam vagy hazastarsam/élettarsam lakaspénzben részesiil;

a lakoingatlanra létrejott bérleti vagy lizingszerz6dés megsziint;

szolgalati vagy kormanytisztviseldi viszonyom megsziint;

egy évet meghalado id6tartamban vesz igénybe illetmény nélkiili szabadsagban részesiilok, kivéve, ha arra gyermeke nevelése,
személyes gondozasa vagy kozeli hozzatartozdja személyes apolasa céljabol keriil sor;

hivatasos vagy szerz6déses katonaként id6kozben egy évet meghaladd id6tartami kiilfoldi szolgalatra vezényelnek és csaladomat
az altalam bérelt lakasban nem hagyom hatra;

az albérleti (bérleti), lizingszerzddés megsziinik, vagy azt a felek — kozos megegyezéssel vagy az arra jogosult felmondasaval —
megsziintetik;

a részemre megallapitott hozzajarulas-folyositas megkezdésétdl szamitott 30 napon beliil nem igazolom, hogy a bérbe (lizingbe)
vett lakoingatlan vonatkozasaban a kiilon jogszabalyban foglalt lakcim-bejelentési kotelezettséget nem teljesitettem, és nem
igazolom, hogy az attol eltéren bejelentett lako- vagy tartozkodasi helyr6l torténé napi munkaba jarashoz a honvédelmi szervt6l
utazasikoltség-téritésben nem részesiilok.

4. Tudomasul veszem, hogy lakasépitéshez nyujtott munkaltatoi koleson vagy vissza nem téritendd juttatas esetében — feltéve, hogy a 3. pontban
felsorolt egyéb megsziinteté ok nem kovetkezik be — a tamogatas nyujtasa el6tt mar megallapitott albérletidij-hozzajarulas lakasépités esetén
a hasznalatbavételi (lakhatasi) engedély megszerzésének az igénylésben altalam vallalt idépontjaig, de legfeljebb a tamogatas nyujtasatol
szamitott egy évig. lakasvasarlas esetén a tamogatas folyositasatol szamitott kovetkezd honap utolso napjaig folyosithato.

AZ IGENYLO ALAIRASA:



4746 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam

IV. A KERELEM ELOTERJESZTESE

ALULiROTT EZ UTON A K;?:RT TAMOGATA'S IRANTI KERELMET ELQTERJESZTEM.
KERESEMMEL EGYUTT ELOADOM TOVABBA, HOGY (A KERELEM EGYEB INDOKATI)

A KERELEM ELOTERJESZTESEVEL EGYIDEJULEG KIJELENTEM, HOGY A JELEN IGENYLES TORZS- ES
TAMOGATASI ADATLAPJAT, TOVABBA A

| LAKASPENZ IRANTI KERELEMHEZ A III/A NYILATKOZATOT (VAGY)

| ALBERLETI DiJ HOZZAJARULAS IRANTI KERELEMHEZ A 1II/B. NYILATKOZATOT

A  VALOSAGNAK MEGFELELOEN, A LEGJOBB TUDOMASOM SZERINT, BUNTETOJOGI
FELELOSSEGEM TELJES TUDATABAN TETTEM MEG.

KERELMEM BENYUJTASAVAL EGYIDEJULEG VALLALOM A LAKAS-, SZEMELY- ES PENZUGYI
SZERVEKKEL VALO TELJES EGYUTTMUKODEST.

TUDOMASUL VESZEM, HOGY AZ IGENYELT TAMOGATASRA VALO JOGOSULTSAG FENNALLASAT A
HELYI LAKASGAZDALKODASI SZERV, AZ ALLOMANYILLETEKES PARANCSNOK BARMIKOR
ELLENORIZHETL.

TUDOMASUL VESZEM, HOGY AZ IGENYELT TAMOGATAST MEGSZUNTETO ES ALTALAM EZEN
IGENYLES BENYUJTASAVAL IS MEGISMERT OK BEKOVETKEZESENEK BARMILYEKET KOTELES
VAGYOK HALADEKTALANUL BEJELENTENI AZ ALLOMANYILLETEKES PARANCSNOKNAK ES AZ
ILLETEKES HELYI LAKASGAZDALKODASI SZERVNEK.

TUDATABAN VAGYOK ES VALLALOM, HOGY A BEJELENTESI KOTELEZETTSEG ELMULASZTASA
MIATT JOGOSULATLANUL FELVETT TAMOGATAST KOTELES VAGYOK ANNAK TORVENYES
KAMATAVAL EGYUTT EGYOSSZEGBEN VISSZAFIZETNI.

HOZZAJARULOK, HOGY HA KER,ELEM HIANYPOTLASRA SZORUL, AZ ELBIRALO AZ ERTESITESET AZ
ALTALAM MEGADOTT E-MAIL-CIMRE KULDJE MEG.

KERELMEM ELBIRALASAHOZ AZ ALABBI MELLEKLETEKET CSATOLTAM
SZEMELYUGYI PARANCS, HATAROZAT
BERLETI (LIZING) SZERZODES
SZAMLA VAGY PENZUGYI BIZONYLAT

G )
KELT,
AZ IGENYLO ALAIRASA
ELOTTUNK MINT TANUK ELOTT:
TANU1 TANU2
ALAIRAS: ALAIRAS:
NEV: NEV:
LAKCIM: LAKCIM:

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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V. ZARADEKOK

1/ AZ ALLOMANYILLETEKES SZEMELYUGYI SZERV ZARADEKA

A kérelmezé .................. EV i, ho ........... —n hozzam benyujtott kérelmére megallapitom, hogy
honvédelmi szervvel folyamatosan, megszakitas nélkiil fennallo szolgalati, kormanyzati szolgalati jogviszonyanak
kezdOnapja: ....ccocveveeevieeieeeey e BV e ho ...... nap.

Igazolom, hogy az 1geny101ap0n feltiintetett személyi €s szolgalati (munkahelyi) adatok a személyiigyi nyilvantartasban
szerepl6 adatokkal megegyeznek.

.............................. 320.000 €V it DO L NAPJAN

alairas

2/ AZ ALLOMANYILLETEKES PARANCSNOK (MUNKAHELYI VEZETO) ZARADEKA

() A kérelmezd .......c..cco...... EV i hé ... napjan hozzam benyujtott LAKASPENZ iranti
igénylésére megallapitom, hogy az abban feltiintetett tények és adatok a rendelkezésemre allo informaciok alapjan a
valosagnak COlmegfelelnek O nem felelnek meg a kovetkez8k miatt:

() A kérelmezd .....oeoveeee... EV i hé ... napjan hozzam benyujtott ALBERLETI DIJ
HOZZAJARULAS iranti igénylésére megallapitom, hogy az abban feltiintetett tények és adatok a rendelkezésemre 4116
informaciok alapjan a valésagnak O megfelelnek T nem felelnek meg a kévetkezék miatt:

Az albérletidij-hozzajarulast igényl6 személy

O egyéni és csaladi koriilményei alapjan szalloférhelyen nem helyezhetd el,
O szalloféréhelyen elhelyezhetd, de az LR 178. § (3) bek. alapjan mentesiil.
A szalloféréhelyen torténd elhelyezés kizarasanak érdemi indokolasa:

P.H.
alairas
3/ A HELYI LAKASGAZDALKODASI SZERV ZARADEKA
...................................................................................................... -tol a kitoltott igényld lap egy példanyat a mai napon
atvettem
.............................. 320.00s €V e seeeeeeeneenn, DO L NAPjAN
P.H.
alairas

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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2. melléklet az 54/2017. (IX. 29.) HM utasitdshoz

6. szamii melléklet a 26/2010. (II. 26.) HM utasitashoz
(MINTA)

. szamu példany

(Helyi lakésgazdalkodasi szerv)
Nyt. szdm:

IGAZOLAS
(Albérleti dij hozzdjaruldsra valo jogosultsdg targydban)

01. | SZEMELYI ADATOK
A helyi lakasgazdalkodasi szerv — a Honvédelmi Minisztérium altal nytjtott lakhatasi tamogatasokrol
sz0616 19/2009. (XII. 29.) HM rendelet (a tovabbiakban: Lr.) 216. § (1) bekezdése szerint —
Név, rendfokozat:
Sziiletési név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:
Addazonosito jel: KGIR azonosito: |

| év | | ho | | napjén benyijtott, | nyt. szamon
nyilvantartasba vett kérelmére, az albérleti dij hozzajarulasra (a tovabbiakban: hozzajarulas) vald
jogosultsagot a kdvetkezok szerint igazolja.

02. | SZOLGALATI ADATOK
Allomanyviszony: hivatasos szerz6déses korméanytisztviseld/
I:I katona l:| katona |:| kormanyzati ligykezel6

Szolgalati hely szerinti telepiilés: ' |
Allomanyilletékes
honvédelmi szerv:

03. | AHOZZAJARULASSAL ERINTETT LAKOINGATLAN CIMADATAI
Ir. szam: | | Telepiilés:
Kozteriilet neve és jellege

(ut, utca, tér, stb.):

hazszam: tomb: épiilet:
1épcséhaz: emelet: ajto:

04. A HOZZAJARULASSAL VALO TAMOGATAS JOGCIME?

szallodai vagy apartman jellegii kereskedelmi szallashely bérletének tamogatasa

lakas bérletének tiamogatasa

LU

lakas lizingjének tdmogatdsa

! Lasd: Lr. 7. § (5)-(6) bek.
2 Lasd: Lr. 215. §. (1)-(2) bek.
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05. A HOZZAJARULAS OSSZEGENEK MEGALLAPITASA
05.01. | Az Lr. 10. § (1)-(4) bek. alapjan figyelembe vehetd egyiittkdltozo

hozzatartozok szama:’ f6.
05.02. | Az Lr. 10. § (1)-(4) bek. alapjan a jogos lakasigény mértékének alséd

hatéra: szoba.
05.03. | Az illetményalap Gsszege: Ft.
05.04. | Az Lr. 215. § (4) bek. szerinti szorzo6:
05.05. | Az Lr. 215. (4) bek. alapjan szamitott 6sszeg: Ft.
05.06. | A kérelmezd esetében az Lr. 215. (5) bek. a) pont alapjan lehetséges

kiegészités dsszege: Ft.
05.07. | A kérelmezd esetében az Lr. 215. (5) bek. b) pont alapjan lehetséges

kiegészités Osszege: Ft.
05.08. | A kérelmezd esetében az Lr. 215. (5) bek. ¢) pont alapjan lehetséges

kiegészités dsszege: Ft.

05.09. | A hozzajarulas fels6 hatara az Lr. 215. (4)-(5) bek. alapjan:
05.10. | Az Lr. 215. (6) bek. alapjan, a szocidlis korilmények
figyelembevételével, az allomanyilletékes parancsnok dontésével

lehetséges kiegészités: Ft.
05.11. | A hozzajarulas fels6 hatara az Lr. 215. (4)-(6) bek. alapjan: Ft.
05.12. | A kérelmezd altal szerzédéssel és szamlaval igazolt, rezsikoltséget

nem tartalmazo bérleti, lizingdij: Ft.

05.13. | A jogosultnak az Lr. 215. (6) bek. szerinti, allomanyilletékes
parancsnoki dontés alapjan lehetséges kiegészités nélkiil adhaté
hozzajarulis:* Ft.
05.14. | A jogosultnak az Lr. 215. (6) bek. szerinti, allomanyilletékes
parancsnoki dontés alapjan lehetséges Kkiegészitéssel adhato
hozzajarulas:’ Ft.

06. SZALLOELHELYEZES LEHETOSEGENEK VIZSGALATA
Az elhelyezés helyhiany miatt nem oldhat6é meg.

Az celhelyezést az allomanyilletékes parancsnok (munkahelyi vezetd) a kérelmezd
méltanyolhat6 egyéni és csaladi koriilményei alapjan kizarta.

Az elhelyezés vizsgalata nem sziikséges, mert a hazastarsi/élettarsi kapcsolatban €16 igényld
a hozzdjarulast lakaslizing tAmogatisidhoz kéri.

Az elhelyezés vizsgalata nem sziikséges, mert a sajat haztartasaban kiskort (mostoha, nevelt,
orokbe fogadott) gyermek eltartasarél gondoskodd igényld a hozzajaruldst lakéslizing
tdmogatasdhoz kéri.

e

]

| 07. | A jogosultsag kezdé idépontja: | | &v | | ho | | nap. |

08. | VONZASKORZETBE TARTOZAS VIZSGALATA

A kérelmez6 altal megadott adatok és az Lr. 7. § (4)-(6) bek. alapjan a hozzéjarulassal érintett
lakéingatlan fekvése szerinti telepiilés a szolgélati hely szerinti telepiilés vonzaskorzetébe
beletartozik.

? Az igénylével egyiitt.
* A hozzdjarulas bsszege a 05.12. rovat szerinti bérleti, lizingdijat nem haladhatia meg!
’ A hozzdjarulas dsszege a 05.12. rovat szerinti bérleti, lizingdijat nem haladhatia meg!



4750 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam

08. ‘ NYILATKOZAT
A helyi lakasgazdalkodasi szerv a benyujtott igénylés és a csatolt dokumentumok, tovabba a
rendelkezésére allo egyéb informaciok, nyilvantartasok alapjan azt allapitotta meg, hogy

I:I a kérelmezdvel szemben az Lr. 214. § (1) bekezdésében meghatarozott kizaré ok nem all
fenn.
|:| a kérelmezdvel szemben az Lr. 214. § (1) bekezdés pontjaban meghatarozott
kizaré ok all fenn, amely alél azonban a kérelmez6é az R. 214. § (2) bekezdés alapjan
mentesiilt.

Kelt (hely, idd): \

(név)
helyi lakasgazdalkodasi szerv vezetdje

PH

Késziilt: 4 példanyban

Egy példany: 3 lap

Ugyintézo: (&:)
Kapjak: 1.sz.pld. Allomanyilletékes parancsnok

2.sz.pld. Kérelmezd
3.sz.pld. Helyorségi/Keretgazda lakasbizottsag
4.sz.pld. Irattar”
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3. melléklet az 54/2017. (IX. 29.) HM utasitdshoz

7. szamii melléklet a 26/2010. (II. 26.) HM utasitashoz
(MINTA)

. szamu példany

(Helyi lakésgazdéalkodési szerv)
Nyt. szam: |

IGAZOLAS

(Lakdspénzre valo jogosultsag targyaban)

01. |SZEMELYI ADATOK

A helyi lakésgazdalkodasi szerv — a lakdspénz és az egyszeri pénzbeli tamogatas
bevezetésérol szolo 10/2014. (VIIL. 25.) HM rendelet (a tovabbiakban: Lpr.) 5. § (3) bekezdés
c) pontja szerint —
Név, rendfokozat:
Sziiletési név:

Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:
Addazonosito jel: KGIR azonosito: |
| év | | ho | | napjan benyujtott, | nyt. szamon

nyilvantartasba vett kérelmére, a lakaspénzre vald jogosultsagot a kdvetkezok szerint igazolja.

02. |SZOLGALATI ADATOK
Szolgalati hely szerinti telepiilés: ' |

Allomanyilletékes
honvédelmi szerv:

03. A LAKASPENZZEL ERINTETT LAKOINGATLAN CIM ES EGYEB
ADATAI

Ir. szam: | | Telepiilés:
Kozteriilet neve és jellege

(ut, utca, ter, stb.):

hazszam: tomb: ¢épiilet:
1épcsbhéz: emelet: ajto:
Hasznos alaptertilet: | m’. Komfortfokozat: |

04. | A LAKASPENZZEL VALO TAMOGATAS JOGCIME’
szallodai vagy apartman jellegli kereskedelmi szallashely bérletének tdmogatasa

lakas bérletének tamogatasa

UL

lakas lizingjének tdmogatasa

"'Lasd: Lpr. 1. § 3. pont.
? Lasd: Lpr. 2. §.
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05. A LAKASPENZ OSSZEGENEK MEGALLAPITASA

05.01. | Az Lpr. 4. § (2) bek. szerinti tdimogatasi alapOsszeg: Ft.
05.02. | Az Lpr. 4. § (3) bek. szerinti rendfokozati szorzo:
05.03. | Az Lpr. 4. § (2)-(3) bek. szerint szamitott 6sszeg: Ft.

05.04. | Sajat haztartdsdban eltartott, a jogosulttal egyiittk6ltoz6 olyan
gyermekek szama, akik utan a jogosult vagy annak hazastarsa,

¢lettarsa csaladi potlékban részesiil [Lpr. 4. § (4) bek.]: fo.
05.05. | Az Lpr. 4. § (4) bek. szerinti, gyermekek utan lehetséges 0sszes
kiegészités: Ft.
05.06. | A lakaspénz lehetséges maximalis Osszege: Ft.
05.07. | A kérelmezo6 altal szerzodéssel és szamlaval igazolt, rezsikoltséget
nem tartalmaz6 bérleti, lizingdij: Ft.
05.08. | A lakaspénz Lpr. 4. § (1) bek. alapjan megallapitott dsszege:" Ft.
| 06. | A jogosultsag kezd8 id6pontja: | | ¢év | | ho | | nap. |

07. | VONZASKORZETBE TARTOZAS VIZSGALATA

A kérelmezo6 altal megadott adatok és az Lpr. 1. § 4. pontja alapjan a lakaspénz tamogatassal
érintett lakoingatlan fekvése szerinti telepiilés a szolgalati hely szerinti telepiilés
vonzaskorzetébe beletartozik.

08. NYILATKOZAT

A helyi lakasgazdalkodasi szerv a benyujtott igénylés és a csatolt dokumentumok, tovabba a
rendelkezésére allo egyéb informaciok, nyilvantartasok alapjan azt allapitotta meg, hogy a
lakéspénz folyositasa vonatkozasaban az Lpr. 3. §-aban megallapitott kizar6 ok nem all fent.

Kelt (hely, idé): |

(név)
helyi lakésgazdalkodasi szerv vezetdje

PH

Késziilt: 4 példanyban

Egy példany: 2 lap

Ugyintézé: (&)
Kapjék: 1.sz.pld. Allomanyilletékes parancsnok

2.sz.pld. Kérelmez6
3.sz.pld. Helyorségi/Keretgazda lakasbizottsag
4.sz.pld. Irattar”

7 Legfeljebb 4 gyermek figyelembevételével dllapithaté meg!
* A lakdspénz az ugyanolyan HM vagyonkezelésii lakdsra megdllapithaté lakbérrel csokkentett, igazolt bérleti,
lizingdijat nem haladhatja meg!
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4. melléklet az 54/2017. (IX. 29.) HM utasitdshoz

., 8. szamu melléklet a 26/2010. (1. 26.) HM utasitashoz

(MINTA)
HONVEDELMI SZERV
Nyt. szam:
IGAZOLAS
szolgalati jogviszonyrol
¢és lakhatasi tdmogatas igénybevételének lehetdségérol
Igazolom, hOZY oot (MEV)
(rendfokozat)
sziiletett ............ (hely) ...... &V .. honap ..... nap, anyja neve .................... (telepiilés)
..................... (utca) .......... (hazszadm)........ (emelet, ajtd) szam alatti lakos ........ év ........... hé ........
naptél a honvédelmi szervvel hatarozatlan/hatarozott (............... -ig sz010) hivatasos/szerz6déses katonai

jogviszonyban all.

Fennallo jogviszonya alapjan a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tdmogatasokrol sz616 19/2009.
(XII. 29.) HM rendeletben (R.) meghatarozott feltételek megléte, illetdleg teljesiilése esetében havonta legalabb
a mindenkori kormanytisztvisel6i illetményalap 1,4-szeres 0sszegének (jelenleg: .......... Ft) megfeleld mértéki
albérleti (lizing)dij-hozzajarulast szolgalati viszonya fennallasanak ideje alatt kaphat. A hozzajarulas mértéke az
R.-ben meghatarozottak szerint az egyéni koriilmények figyelembevételével magasabb is lehet.'

Az igazolas nem jelent kotelezettségvallalast nevezettel vagy harmadik személlyel szemben, mivel a
hozzajarulasra vald jogosultsag ténye és a hozzajarulas tényleges dsszege kiilon eljarasban keriil megallapitasra.
A munkaltaté vallalja, hogy a lizingbe ad6 irasbeli kérésre a hatalyos lizingszerz6dés bemutatasat kdvetd tizenot
napon beliil igazolja a hozzajarulas pontos Gsszegét.

Ez az igazolas az alairasatol szamitott harom honapig érvényes. Az igazolas érvényességi ideje alatt — ijabb
igénylé lap benyujtasa nélkiil — az albérletidij-hozzajarulas parancsnoki megallapitasahoz sziikséges
lizingszerz6dést, szamlat (részszamlat) a kérelmez6 szolgalati helye szerint illetékes helyi lakasgazdalkodasi
szerv utjan kell benyujtani.

Az igazolas érvényességi idejének lejartat kovetden a tdmogatas iranti igénylést az erre rendszeresitett igényld
lap ismételt benyujtasaval kell kezdeményezni a HM Lakasrendeletben meghatarozott eljarasi szabalyok szerint.”

Jelen igazolast nevezett kérésére lakaslizing-szerz6dés megkotéséhez allitottam ki, mas célra nem hasznalhatd
fel.

allomanyilletékes parancsnok (vezetd)

Késziilt: 3 példanyban

Egy példany: 1 lap

Ugyintézé:

Kapjak: 1. sz. pld.: Kérelmezd
2. sz. pld.: Helyi lakésgazdalkodasi szerv
3. sz. pld.: Irattar”

' Ha a kérelmez6 lakaslizing timogatasat illetden lakdspénzre jogosult, az alabbi szoveget kell szerepeltetni az igazolasban: A4 lakdspénz és az
egyszeri pénzbeli tamogatds bevezetésérdl szolo 10/2014. (VII. 25.) HM rendelet (a tovabbiakban: Lpr.) meghatdrozott feltételek megléte,
illetéleg teljesiilése esetében havonta legalabb a tamogatasi alapiosszegnek, megfeleld mértékii lakaspénzt kaphat a szolgalati viszonya
fenndlldsa alatt. A tamogatdsi alapisszeg mértéke, ha a lizingelt lakds Budapesten, Gydrben vagy Szentendrén talalhato 70.000 Ft;

ha Gydr kivételével megyeszékhelyen, Hodmezdévdsdrhelyen vagy Tatdn taldlhaté 65.000 Ft; ha a lakéingatlan egyéb, itt fel nem sorolt
telepiiléseken talalhato 60.000 Ft. A hozzajarulas mértéke az Lpr-ben meghatarozottak szerint az egyéni kériilmények figyelembevételével
magasabb is lehet.

’ Ha a kérelmez6 lakaslizing timogatasat illetden lakaspénzre jogosult, az aldbbi szoveget kell szerepeltetni az igazolasban: Az igazolds
érvényességi idejének lejartat kovetden a tamogatds irdanti igénylést az erre rendszeresitett igényld lap ismételt benyujtasaval kell
kezdeményezni a HM Lakasrendeletben meghatdrozott eljardsi szabdlyok szerint.
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5. melléklet az 54/2017. (IX. 29.) HM utasitdshoz

,, 9. szamu melléklet a 26/2010. (II. 26.) HM utasitashoz
(MINTA)

Adatvédelmi tajékoztaté

A kovetkezOkben jelolt lakhatdsi tdmogatassal kapcsolatos adatkezelést a ..............c.cocoviiiinie
(honvédségi szervezet) (a tovabbiakban: ada'[kezelé)1 (cim telefonszam
végzi, az igények teljesitése, a kérelmek elbirdlasa, céljabol. A tényleges adatkezelés helye a
.......................... (honvédségi szervezet, szervezeti egység) (Cim.......................,).

Az igényelt lakhatasi timogatas®:

Lakhatdsi tamogatdsi forma Igényelt Az adatkezelés idétartama
tdmogatds

HM rendelkezésii (garzon)lakas juttatasa Lakhatasi tamogatasra vald jogosultsag megsziinésétél szamitott 10
évig.

hely6rségi szalloféréhely juttatasa Lakhatasi tamogatasra vald jogosultsag megsziinését6l szamitott 10
évig.

munkaltatoi koleson A kolcsontartozas visszafizetését6l, vagy — amennyiben az késébb
kovetkezik be — a lakhatdsi tamogatasra valdo jogosultsag
megsziinésétdl szamitott 10 évig.

vissza nem téritendd juttatas Lakhatasi tdmogatasra vald jogosultsdg megsziinésétdl szamitott 10
évig.

egyszeri pénzbeli tamogatas Lakhatasi tamogatasra vald jogosultsag megsziinésétél szamitott 10
évig.

albérleti dij hozzajarulas * Lakhatasi tamogatasra vald jogosultsag megsziinésétél szamitott 10
évig.

lakaspénz * Lakhatasi tamogatasra vald jogosultsag megsziinésétél szamitott 10
évig.

lakbértamogatas * Lakhatasi tamogatasra vald jogosultsig megsziinésétél szamitott 10
évig.

lakastizemeltetési hozzajarulas * Lakhatasi tamogatasra valod jogosultsdg megsziinésétdl szamitott 10
évig.

részleges lakasfelujitasi atalany Lakhatasi tdmogatasra vald jogosultsag megsziinésétdl szamitott 10
évig.

lakés-karbantartasi koltségtérités Lakhatasi tamogatasra vald jogosultsag megsziinésétél szamitott 10
évig.

lakascélu pénzintézeti hitel timogatasa Lakhatasi tamogatasra vald jogosultsag megsziinésétél szamitott 10
évig.

Az igényldvel egyiittkoltozo (lakod) személyek és az igénylésben/kérelemben e mindségben feltiintetett
személyek®:
Név Sziiletési név sziiletési hely, id6 hozzatartozéi kapcsolata

igénylo

' Ha a kérelmezd igényelt timogatasként megjeloli
. a HM rendelkezésii (garzon) lakas juttatasat, adatkezeloként a helyi lakasgazdalkodasi szervet és a helyorségi/fovarosban a
keretgazda lakasbizottsagot,
¢ helyOrségi szalloféréhely juttatasat, adatkezeloként a helyi lakasgazdalkodasi szervet,
. munkaltatoi kolcsont/ vissza nem téritendd juttatast/ egyszeri pénzbeli tdmogatast/lakascélii pénzintézeti hitel tamogatasat,
adatkezel§ szervként a lakascéltl tdimogatasi szervet,
. albérleti dij hozzajarulast/lakaspénzt/lakasiizemeltetési hozzajarulast/részleges lakasfelujitasi atalanyt/lakaskarbantartasi
koltségtéritést, adatkezeld szervként a helyi lakasgazdalkodasi szervet és az allomanyilletékes szervet
kell megjeldlni.
* Kérjiik X jellel jelolje meg az igényelt timogatast!
* Az adatkezelési hozzajaruld nyilatkozatot az itt feltiintetett személyeknek, 16. életévét be nem toltott kiskoru érintett esetén a torvényes
képviselonek ala kell irnia.
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Az igényelt ..., tamogatas iranti igénylSlapon/kérelmen szereplé személyes
adatok, tovabba — ha az igényelt timogatas illetménnyel egyiitt folyositott timogatasnak minésiil®, - a timogatas
folyodsitasanak folyamatossaga érdekében a kdvetkezdkben felsorolt

okmanyokon szereplé személyes adatok kezelése az érintett Onkéntes hozzajarulasan alapul, mely
hozzajarulast az érintett, az adatvédelmi tdjékoztatd ismeretében, a hozzajaruld nyilatkozat alairasaval ad meg.
Ez a tajékoztatd és a hozzajaruld nyilatkozat a ...................c.l irdnti igénylés elvalaszthatatlan részét
képezi.

A személyes adatok kezelése az igényelt tdmogatasnal feltiintetett idStartamig tart. A hozzéjarulas
indokolas nélkiil barmikor visszavonhatd, azonban az adatkezel6 az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény 6. § (5) bekezdése alapjan tovabb kezelheti az adatokat.

Az adatkezelés idGtartama alatt az adatkezeléssel érintett adatokba betekintésre jogosult az adatkezeld,
lakhatasi tamogatassal Osszefliggd feladatokat ellatd, tovabba az allomanyilletékes személy- és pénziigyi,
ellendrzést végrehajtd szervek munkatarsa(i) a feladatuk ellatasahoz sziikséges ideig és mértékben.

Adattovabbitas a tamogatast folyositd szerv részére a tamogatas folydsitdsa céljabol torténik. A
tamogatast folyo6sito szerv MEGNEVEZESE T oottt

Az érintett az adatkezelés teljes idGtartama alatt élhet az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben biztositott jogaval, (tajékoztatashoz, helyesbitéshez,
torléshez, zarolashoz, tiltakozashoz vald jog) tovabba jogsérelem esetén birdsaghoz, valamint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c., tel.: 06-1-391-
1400, honlap URL cime: http://naih.hu, elektronikus levelezési cim: ugyfelszolgalat@naih.hu ) is fordulhat.

Hozzajarulé nyilatkozatok

A kérelmez6(k) nyilatkozata(i)

BN LT 1 1 7 P (név) kérelmezdéként
(igényloként) hozzajarulok személyes adataim kezeléséhez. Kijelentem, hogy az altalam rendelkezésre bocsatott
adatok a fent megjelolt lakhatdsi tamogatas iranti igénylés érdekében keriiltek megadasra. Kijelentem, hogy az
igénylésem benytjtasaval egyidejlileg magamra nézve kotelezének tekintem az igénylés teljesitésére vonatkozo
szabalyokat.

Tudomasul veszem tovabba, hogy amennyiben egyes adatok kozlését elmulasztom, megtagadom vagy
kérésre, hianypotlasra torténd felszolitast kdvetden sem szolgaltatom - minek kdvetkeztében az igénylésem
elbiralasa meghiusulna- , Ggy az, az igénylésem érdemi elbiralas nélkiili elutasitasat, és kérelmem torlését
vonhatja maga utan.

Kelt: oo

(alairas)

ATUIIOTE, oottt e e e (név) kérelmezoként
(igényloként) hozzajarulok személyes adataim kezeléséhez. Kijelentem, hogy az altalam rendelkezésre bocsatott
adatok a fent megjeldlt lakhatdsi timogatas iranti igénylés érdekében keriiltek megadasra. Kijelentem, hogy az
igénylésem benyujtasaval egyidejiileg magamra nézve kotelezének tekintem az igénylés teljesitésére vonatkozo
szabalyokat.

Tudomasul veszem tovabba, hogy amennyiben egyes adatok kozlését elmulasztom, megtagadom vagy
kérésre, hianypotlasra torténd felszolitast kdvetden sem szolgaltatom - minek kovetkeztében az igénylésem

** jellel megjelslt timogatas.
° Ha az igényelt tamogatis munkaltatéi koleson, vissza nem téritendd juttatds, egyszeri pénzbeli tamogatas, lakascélii pénzintézeti hitel
tamogatas, az adatkezel lakascéltl tiamogatasi szervnek ezt a rovatot nem kell kikolteni.
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elbiralasa meghitsulna-,
vonhatja maga utan.

Kelt: o

(alairas)

Torvényes képvisel6(k) nyilatkozata(i)

Alulirott, (név)
tamogatassal kapcsolatos adatkezeléssel érintett, ©Onallo adatkezelési nyilatkozat tételére
hozzatartozom® térvényes képvisel6jeként hozzajarulok a személyes adatok kezeléséhez.

Kelt: o

(alairas)

Alulirott, (név)
tamogatassal kapcsolatos adatkezeléssel érintett, Onallo adatkezelési nyilatkozat tételére
hozzatartozom torvényes képviseldjeként hozzajarulok személyes adataim kezeléséhez.

ugy az, az igénylésem érdemi elbiralas nélkiili elutasitasat, és kérelmem torlését

a lakhatasi
nem jogosult

a lakhatasi
nem jogosult

Kelt: oo

(alairas)

Onalld nyilatkozattételre jogosult hozzatartozo(k) nyilatkozata(i)

ATULITOtt, o e e (név) a lakhatasi
tamogatassal kapcsolatos adatkezeléssel érintett, 0Onallo adatkezelési nyilatkozat tételére jogosult
hozzétartozoként” hozzajarulok személyes adataim kezeléséhez.
Kelt: oo

(alairas)
ATULITOM, ot e e i e e (név) a lakhatasi
tamogatassal kapcsolatos adatkezeléssel érintett, Onalld adatkezelési nyilatkozat tételére jogosult
hozzatartozoként hozzéjarulok személyes adataim kezeléséhez.
Kelt: oo

(alairas)
ATULITOM, o e (név) a lakhatasi
tdmogatassal kapcsolatos adatkezeléssel érintett, 0Onallo adatkezelési nyilatkozat tételére jogosult
hozzatartozoként hozzajarulok személyes adataim kezeléséhez.
Kelt: e

(alairas)
ATULITOt, o e e (név) a lakhatasi
tamogatassal kapcsolatos adatkezeléssel érintett, Onallé adatkezelési nyilatkozat tételére jogosult
hozzatartozoként hozzajarulok személyes adataim kezeléséhez.
Kelt: oo

(alairas)

© 16. életévét be nem toltott kiskora vagy cselekvéképtelen személy.
7 16. életévét betoltott kiskora vagy egyéb cselekvéképes személy.

2017. évi 48. szam
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6. melléklet az 54/2017. (IX. 29.) HM utasitdshoz

., 1. melléket az 58/2016. (X1. 24.) HM utasitishoz

IGENYLOLAP
LAKASCELU PENZINTEZETI HITELTORLESZTESI TAMOGATASRA
1. TORZSADATLAP

I.1. A KERELMEZO SZEMELYI ADATAI

NEV : SZULETESI NEV:
ANYJA NEVE: SZULETESI HELY:
SZULETESI IDO (EV, HO, NAP) ADOAZONOSITO JEL:
SZEMELYI AZONOSITO: K-GIR AZONOSITO:

1.2. A KERELMEZO JOGALLASA

A KERELMEZO
O hivatasos katona rendfokozat: O korményzati szolgalati jogviszonyba &ll6
O szerzédéses katona rendfokozat: O k6zalkalmazott

O munkavallalé

A Magyar Honvédséggel folyamatosan fennéllo alkalmazotti jogviszony kezdte (év, ho, nap):
A jogviszony: O hatérozatlan O hatarozott ............. [ POTN ho ...l napjaig sz0l10.

Az allomanyilletékes (munkaltato) honvédelmi szerv megnevezése:

cime:

munkahelyi telefonszam: email:

mobilszam:

1.3. A KERELMEZO LAKCIME

LAKOHELY

irdnyitészam: | telepiilés: | kozteriilet neve:

kozteriilet jellege (uit, utca, tér stb.) | hdzszam

épiilet | lépcsdhaz | emelet | ajto:

Lakashaszndlat jogcime: tulajdonos, tulajdonostars, tulajdonos hozzatartozoja, haszonélvezo, bérld, bérlétars, bérlé hozzatartozoja,
albérlo, tarsbérld, szivességi lakashasznalo, eltartd, egyeb: .......ccoovvveevreinennee.

O Magyar Allam O ¢nkormanyzat (telepiilés)

A lakds tulajdonosa: O magéanszemély, neve:

tulajdonos cime:

TARTOZKODASI HELY

irdnyitoszam: | telepiilés | kozteriilet neve:

kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb.) hazszam

épiilet | lépcsdhaz | emelet | ajto:

Lakashasznalat jogcime: tulajdonos, tulajdonostars, tulajdonos hozzatartozoja, haszonélvezd, bérld, bérldtars, bérlé hozzatartozoja,
albérld, tarsbérld, szivességi lakashasznalo, eltartd, egyéb: ........ccocvvvvvvencncne

O Magyar Allam O ¢nkormanyzat (telepiilés)

A lakds tulajdonosa: O maganszemély, neve:

a tulajdonos cime:




4758 HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam

IGENYLOLAP
LAKASCELU PENZINTEZETI HITELTORLESZTESI TAMOGATASRA

II. TAMOGATASI ADATLAP 1.

I1.1. A TAMOGATASSAL ERINTETT LAKOINGATLAN ADATAI

A LAKOINGATLAN | HELYRAJZI SZAMA:

CIME

iranyitoszam: telepiilés: kozteriilet neve:

kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb.) hazszam

épiilet lépcsé'ha'z emelet ajto:
ALAPTERULETE:........... m’ | SZOMBASZAMA.:.......... egesz...... fél' (Kérjiik olvassa el a ldbjegyzetben szereplé utmutatot!)

A TAMOGATANDO LAKOINGATLAN TULAJDONI VISZONYAI

Tulajdonos Omaganszemély O gazdalkodé szerv O énkormanyzat Oallam

Tulajdonos (tulajdonostarsak) adatai (kérjiik itt feltiintetni az igénylét is)

Név sziiletési év: anyja neve:
A tulajdonszerzés jogcime: O vésarlas O épités

O sroklés O egyéb....
A TAMOGATANDO LAKOINGATLAN BEKERULESI KOLTSEGE
Oa tulajdonszerzeskorl VEtElara....ooveieiiiiie Ft ‘ Oa tulaJdonszerzeskorl Epitési KOItsége: . ovvvnininiaiiiiannnn.., Ft
I1.2. AZ IGENYLOVEL ES A VELE EGYUTT KOLTOZO (LAKO) SZEMELYEK’
Név Sziiletési név sziiletési hely, idd hozzatartozoi kapcsolata jovedelem’

igényld

11.3. A TAMOGATANDO HITELLEL, KOLCSONNEL (a tovabbiakban: hitel) OSSZEFUGGO ADATOK

A hitelt folyésité pénzintézet vagy pénziigyi vallalkozas neve:

A hitelszerzodés szama: A hitelszerzdodés kelte:

A hitelintézettdl felvett hitel toke dsszege:

A hitelszerzddés célja:

DOlakéasvasarlas DOlakaskorszeriisités O személyi kolcson DO munkaltatéi kélesén
Olakasépités O lakasfeltjitas O lakéshitel kivaltds Oegyéb: .ooovviiiiiiiiiiiiie
Olakasbdvités O szabadfelhasznalasu Oegyéb hitel kivaltas

A hitelszerz6dés biztositéka:

Ojelzélog, a timogatand6 lak4sra Ojelzéalog, a tiamogatandén til més, potfedezetként bevont ingatlan:
Ojelzalog, a tiamogatandé lakastol eltérd ingatlan: O jelzalog nélkiili, egyéb biztositék:

! FIGYELEM! A LAKAS SZOBASZAMAT AZ SZJA. TV. 1. SZ. MELLEKLET 9.3.4. PONTJA SZERINT KERJUK MEGALLAP{TANI! E SZERINT: A méltanyolhato lakasigény mértéke: az
egyiittk6l1t6zo, egyiittlako csaladtagok szamatdl figgden
a) egy-két személy esetében: legfeljebb harom lakoszoba,
b) harom-négy személy esetében: legfeljebb négy lakoszoba.
Minden mvabhl szemely esetében egy lakdszobaval né a lakasigény mértéke.

delk aban nem mindsiil lakoszobanak az a lakohelyiség, amelynek hasznos alapteriilete nem haladja meg a 8 négyzetmétert. A lakdszoba — a meglévé, kialakult allapotot kivéve —
legfeljebb 30 négyzetméter, legalabb egy 2 méter széles — ajto és ablak nélkiili — falfeliilettel rendelkezd lakohelyiség. A 30 négyzetméternél nagyobb lakohelyiséget két szobaként kell szamitasba venni.
Ha a nappali szoba, az étkezé és a konyha osztatlan k6zos térben van, és hasznos alapteriiletiik egyiittesen meghaladja a 60 négyzetmétert, ugy két szobaként kell figyelembe venni. A 8 négyzetméternél
nagyobb, de 12 négyzetmétert meg nem halado lakohelyiségek esetében két ilyen lakohelyiséget egy lakdszobaként kell figyelembe venni, azzal, hogy ha az igy kapott szobaszam nem egész szam, a
szobaszamot lefelé kerekitve kell allapitani. Fiatal gyermektelen hazaspar esetében a méltanyolhato lakasigé hatarozasanal egyiittkoltozo, egyiittlako ladtagként legfeljebb harom
sziilletendd gyermeket, egy gyermekes fiatal haza§par e:e\eben Lovabbl két sziiletendé gyermeket, két gyermekes fiatal hazaspar esetében pedig tovabbi egy sziiletend 6 gyermeket is szamitasba lehet
venni. Fiatal a hazaspar, ha a lakascéli kor a hazastarsak egyike sem t5ltétte be a 40. életévét.
2 FIGYELEM! Az Szja. tv. 9.3.4. pont d) alpontja értelmében egyun kolmzo (lako) személyek koziil az alabbi személyi kor veheto figyelemben: jovedelmiiktol és életkoruktol fliiggetleniil a tamogatast
igénylé munkavallalo, tovabb: edelmiiktol és Llctkoruklol fuL_gctlcnul a munkavallalo Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoi, hazastarsanak kozeli hozzatartozoi, élettarsa és annak kozeli
hozzatartozoi, feltéve, hogy a lakéascéli ka u hitellel érintett lakasba egyiitt koltoznek be vagy ott életvitelszertien egyiitt laknak.
3 A jovedelmet csak a kormanyzati szolgalati Joguazonybd allo, kozalkalmazotti, munkavallalo igénylék esetében kell kitolteni magara és a vele egy haztartasban lakok egészére!

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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IGENYLOLAP
LAKASCELU PENZINTEZETI HITELTORLESZTESI TAMOGATASRA

1. TAMOGATASI ADATLAP 2.

I1.4. HONVEDSEGI TAMOGATASI ELOZMENYEK

Honvédelmi szervtél részesiilt-e lakasvasarlasi | O Nem Oigen, évben:
vagy -épitési céllal vissza nem téritendé sszeaben:
juttatasban? goen:
Honvédelmi  szervtél részesiilt-e munkaltatéi | ONem | Oigen, évben:
kolcsonben?

Osszegben:
Visirolt-e meg onalléan vagy massal kozo ONem | Oigen,

allami  vagy onkorminyzati tulajdoni HM
rendelkezésii lakast?

Obérldként, bérldtarsként Ola bérld hozzajarulasaval

Obérléként més javara O palyazoként

évben: Osszegben:

HM rendelkezésii lakas vasarlasahoz vett-e | OJNem
igénybe pénzintézeti lakashitelt?

Oigen, és

Oez a hitel azonos a I1.3. pont szerinti hitellel

Oez a hitel NEM azonos a I1.3. pont szerinti hitellel

Részesiil-e  honvédelmi  szervtsl lakaspénz | CJNem

tamogatasban?

Oigen, Ft/ho dsszegben és

O azt lakdsbérlet (albérlet) fenntartdsara forditom
O azt lakaslizing fenntartaséra forditom.

Részesiil-e honvédelmi szervtél albérleti dij | CJNem
hozzajarulasban?

Oigen, Ft/h6 dsszegben és
Oazt lakdsbérlet (albérlet) fenntartasara forditom.

Oazt lakéslizing fenntartasara forditom.

I1.5. EGYEB TAMOGATASI ELOZMENYEK

IDéKQRLAT NELKUL, A 1I.1. PONTBAN MEGJELOLT, A TAMOGATASSAL ERINTETT LAK(’)INGATLANT
ILLETOEN RESZESULT-E A MAGYAR HONVEDSEGTOL HITELTAMOGATASI VAGY MAS MUNKALTATOTOL
LAKASCELU (épitési, vasarlasi, bovitési, hiteltamogatasi, felujitasi sth.) VISSZA NEM TERITENDO JUTTATASBAN?

ONem

Oigen,

a tamogatas
éve

munkaltaté megnevezése

munkaltaté adoszama

tamogatas Osszege

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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LAKASCELU PENZINTEZETI HITELTORLESZTESI TAMOGATASRA
I1.6. A TAMOGTAS FOLYOSITASAHOZ SZUKSEGES ADATOK

IGENYLOLAP

. . . . . 4
tamogatas cél szamlaszama'™:

cél szamlaszam tipusa:
(a megfeleld alahuzando)

sajat, 6nallo (giro képes) hitelszamla
a hitelt ny(jto hitelintézet torlesztéshez hasznalt kozponti elszamolod
szamlaja

utalds kdzleménye:®

* Kérjiik, hogy egyeztessen hitelnyijté bankjaval a timogatas cél szamlaszamarol. Felhivjuk figyelmét, hogy a munkaltatéi tamogatas folyositasara
tekintettel, valamint attol figgden, hogy a tamogatast eldtorlesztésként, vagy havi torlesztésként kivanja felhasznalni, eltérd lehet a célszamla szama.
Sajat, a hitel torlesztésére szolgalo lakossagi folyoszamla nem jel6lhetd meg!

*Kérjiik, érdeklddjon a tamogatassal érintett hitel nyujtojanal, hogy sziikséges-e specialis kozlemény megjelolése a timogatas folyositasa esetén.
Kozponti elszamold szamlara torténd folyositas esetén ezen adat megadasa kotelezo.

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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IGENYLOLAP
LAKASCELU PENZINTEZETI HITELTORLESZTESI TAMOGATASRA

III. NYILATKOZATOK, KOTELEZETTSEGVALLALASOK

PN 9105 1200 R (név, rendfokozat)y A LAKASCELU
PENZINTEZETI HITELTORLESZTES TAMOGATASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK
ELLATASAROL SZOLO 58/2016. (XI. 24.) HM UTASITAS (A TOVABBIAKBAN: HM UTASITAS)
SZERINTI TAMOGATASI IGENYLESEMET ELOTERJESZTVE

KIJELENTEM, HOGY

lakaslizing fenntartasihoz a Magyar Honvédségtdl albérleti dij hozzajarulasban vagy lakaspénzben nem részesiilok,

lakasvasarlasra vagy -épitésre a Magyar Honvédségtdl vissza nem téritendd juttatdsban vagy egyszeri pénzbeli

hozzajarulasban nem részesiiltem,

3. az igénylésemet nem olyan pénzintézeti hitel torlesztéséhez nyujtottam be, amellyel korabbi HM rendelkezésii
lakasomat bérléként (bérlétarsként) magam vagy mas javara, illetve bérléi hozzajarulasommal harmadik személy
megvasarolt,

4. nem allok biintetd, fegyelmi vagy méltatlansagi eljaras hatalya alatt,

5. nem allok alkalmazotti jogviszonyom megsziintetésére iranyuld eljaras hatdlya alatt, igy kiilonésen nem
kezdeményeztem jogviszonyom megsziintetését, nem toltom a felmentési idémet,

6. tudomasul veszem, hogy a tamogatasom Osszegének fels6 hatarat a honvédelmi miniszter mindenkor

meghatarozhatja,

N —

NYILATKOZOM TOVABBA,
HOGY MEGERTETTEM ES TUDOMASUL VESZEM A HM UTASITASBAN FOGLALT
FELTETELEKET, MISZERINT
1. AZIGENYLESEM NEM KERUL TELJESITESRE, HA
a)  annak teljesitése az Szja tv. szerint adokoteles juttatasnak mindsiilne, igy kiillonosen
- atamogatando lakas meghaladja az Szja. tv-ben meghatarozott méltanyolhat6 lakasigény mértékét,
- azigénylésemben megjeldlt hitel nem mindsiil az adomentes munkaltatoi lakascéli timogatas folydsitasanak
szabalyairdl szol6 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet szerinti lakascélti pénzintézeti hitelnek,

b) azt nem lakasvésarlasi, -¢pitési® vagy devizalapi hitelt kivalto forintelszamolasi hitel torlesztésének’ tamogatasara
nyujtottam be,

c) azta HM utasitasban eldirt hatarid6 el6tt vagy azt kdvetéen nytijtom be,

d) azt hidnyosan nyujtottam be, s a lakascélu tdmogatasi szerv altal megszabott hataridén belil a hianypotlasi
kotelezettségemnek nem teszek eleget,

e) azt a munkahelyi vezetém nem tamogatta,

f) atamogatasi szerz6dés megkotését visszautasitom,

g) atamogatasra nem all rendelkezésre forras vagy a HM utasitasban foglalt elosztasi szabalyok szerint az igénylésem
szerinti besorolasi kategoriaba tartozo kérelmek kiesnek a teljesithet6ségbdl,

h) a honvédelmi szervtél a HM utasitasban foglalt cél szerinti vagy mas munkaltatotol az Szja. tv. szerinti lakascélu
vissza nem téritendd juttatasban részesiiltem, s a részemre nyujthatd tamogatas 6sszegét az adomentesen nyujthatod
kiilonbozet osszegére torténd csokkentésével a csokkentett tamogatasi 6sszeg nem érné el az 50 ezer forintot.

i) a targyévi egy fore es tamogatas meghaladja a pénzintézeti lakashitelbdl fennallo téketartozasom Osszegét, s a
tamogatas e tOketartozas sszegéig torténd csokkentésével a csdkkentett tamogatasi 6sszeg nem érné el az 50 ezer
forintot.

2. AZIGENYLESEM TELJESITESEVEL EGYIDEJULEG VALLALOM, HOGY

a) tamogatasom esetén 1 évig, ha a timogatds meghaladja a 300 ezer forintot, az esetben 2 évig nem kezdeményezem
alkalmazotti jogviszonyom megsziintetését sem kozos megegyezéssel, sem lemondassal, sem barmely mas moddon,
amely a Magyar Honvédségben valo foglalkoztatas-vallalasi kotelezettségem ezen id6n beliili megsziintetésére
iranyulna,

b) az a) ponttal Gsszefiiggésben, ha a hatarozott idStartamra szolo alkalmazotti jogviszonyom a HM utasitds alapjan
kiszamitott alkalmazotti vallalasom eldtt, hatarozott idGtartam lejartaval megsziinne, az esetben a tdmogatési szerzodés
megkotéséig a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi timogatasokkal osszefiiggd feladatok ellatasrol szolo
26/2010. (II. 26.) HM utasitds 3. § szerinti formaban kiallitott, legalabb a tamogatds megszerzése érdekében az
alkalmazotti jogviszonyom fenntartasara vonatkoz6 idotartamig sz616 meghosszabbitasra iranyulo vallalast benytjtom,

¢) ahonvédelmi szervvel a timogatasom kapcsan maradéktalanul egyiittmiikodom, igy kiilondsen megadom a tdmogatasi
szerz6déshez kiilon kért okiratokat, illetve a tamogatasi szerz6dés hatalya alatt az alkalmazotti jogviszonyomban
bekovetkezett valamennyi valtozasrol 8 napon beliil értesitem.

® Ha a kérelmez6 a lakasvasarlasi vagy —épitési pénzintézeti lakashitelét devizaalapi koleson igénybevételével egyenlitette ki, ez utobbi kélesont a
tamogatas szempontjabol az eredeti pénzintézeti lakashitellel azonosnak kell tekinteni.
7 A devizahitelt kivalto hitelnek minésiil a lakasvésarlasi, -épitési célu, s kiilon jogszabaly alapjan ,,forintositott” devizahitel is.

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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IGENYLOLAP
LAKASCELU PENZINTEZ,ETI HITELT(")R”LESZTESI TAMOGATASRA
IV. A KERELEM ELOTERJESZTESE

ALULIROTT EZ UTON A KERT TAMOGATAS IRANTI KERELMET ELOTERJESZTEM.
KERESEMMEL EGYUTT ELOADOM TOVABBA, HOGY (A KERELEM EGYEB INDOKAT)

A KERELEM ELOTERJESZTESEVEL EGYIDEJULEG KIJELENTEM, HOGY A JELEN IGENYLES TORZS- ES
TAMOGATASI ADATLAPJAT, TOVABBA A LAKASCELU PENZINTEZETI HITELTORLESZTES TAMOGATASARA
IRANYULO ADATLAPOT A VALOSAGNAK MEGFELELOEN, A LEGJOBB TUDOMASOM SZERINT,
BUNTETOJOGI FELELOSSEGEM TELJES TUDATABAN TETTEM MEG.

KERELMEM BENYUJTASAVAL EGYIDEJULEG VALLALOM A LAKAS-, SZEMELY- ES PENZUGYI SZERVEKKEL,
VALAMINT A HONVEDELMI SZERV MEGBIZASABOL A TAMOGATASI IGENYLESEM TELJESITHETOSEGE UGYEBEN
ELJARO MAS SZERVVEL VALO TELJES EGYUTTMUKODEST.

TUDOMASUL VESZEM, HOGY A HONVEDELMI SZERV BARMIKOR ELLENORIZHETI AZ IGENYLESEMBEN
JELZETT ADATOK VALOSAGTARTALMAT.

TUDOMASUL VESZEM, HOGY AZ IGENYELT TAMOGATAST MEGSZUNTETO ES ALTALAM EZEN IGENYLES
BENYUJTASAVAL IS MEGISMERT OK BEKOVETKEZESENEK BARMILYEKET KOTELES VAGYOK
HALADEKTALANUL BEJELENTENI MUNKAHELYI VEZETONEK ES A LAKASCELU TAMOGATASI SZERVNEK.
TUDATABAN VAGYOK ES VALLALOM, HOGY HA A VELEM KOTOTT TAMOGATASI SZERZODESTMEGSZEGEM —
IGY KULONOSEN, HA AZ ALKALMAZOTTI JOGVISZONYOM FENNTARTASARA VONATKOZO VALLALAST
MEGSZEGEM, AZ IGAZOLASI KOTELEZETTSEGEMET ELMULASZTOM, NEM A MEGJELOLT CELRA HASZNALOM
FEL A TAMOGATAST -, A TAMOGATAST (VAGY SZERZODESBEN MEGHATAROZOTT RESZET, AZ ARRA
KISZAMITOTT TORVENYES KAMATOT, TOVABBA, HA A TAMOGATAS FELVETELEVEL ADOKOTELES
BEVETELRE TETTEM SZERT, UGY A HONVEDELMI SZERVRE KIROTT ADOT IS EGYOSSZEGBEN KOTELES
VAGYOK VISSZAFIZETNI.

HOZZAJARULOK, HOGY HA KERELEM HIANYPOTLASRA SZORUL, AZ ELBIRALO AZ ERTESITESET AZ ALTALAM
MEGADOTT E-MAIL-CIMRE KULDJE MEG.

KERELMEM ELBIiRALASAHOZ AZ ALABBI MELLEKLETEKET CSATOLTAM
O ADASVETELI SZERZODES/EPITESI SZERZODES
O PENZINTEZETI HITELSZERZODES
O A KERELMEZO ES VELE EGY HAZTARTASBAN ELOK JOVEDELEMIGAZOLAS (Csak a kormanyzati szolgalati
tisztvisel6k, kozalkalmazottak, munkavallalok esetében!)
0O KULON INTEZKEDESBEN RENDSZERESITETT PENZTINTEZETI NYOMTATVANYOK

O EGYEB
O NYILATKOZOM, HOGY A ... EVBEN BENYUITOTT IGENYLESEMBEN FELTUNTETETT
HITELTAMOGATASI CEL NEM VALTOZOTT, AZ AKKOR BENYUJTOTT OKIRATOK ..... EVBEN
BENYUJTOTT, AZOKBAN FELTUNTETETT ADATOKHOZ KEPEST VALTOZAS NINCS.?
KELT,
ALAIRAS
ELOTTUNK MINT TANUK ELOTT:
TANU1 TANU2
ALAIRAS: ALAIRAS:
NEV: NEV:
LAKCIM: LAKCIM:

V. ZARADEKOK

# Ha az igényl6 korabban mér nyujtott be igénylést, s a korabbi igényléshez képest nincs valtozas

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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IGENYLOLAP
LAKASCELU PENZINTEZETI HITELTORLESZTESI TAMOGATASRA

1/ AZ ALLOMANYILLETEKES SZEMELYUGYI SZERV ZARADEKA

A kérelmezd .................. €V i hé ........... —n hozzam benyujtott kérelmére igazolom, hogy honvédelmi
szervvel folyamatosan, megszakitas alkalmazotti jogviszonya
O az 1 évet eléri O az 1 évet nem éri el.

Igazolom, hogy a rendelkezésre 4ll6 informaciok szerint a kérelmezd alkalmazotti jogviszonyanak megsziintetésére
iranyulo eljaras hatalya alatt

O an Onem all,
Igazolom, hogy a rendelkezésre allo informaciok szerint a kérelmez6 biintetd, fegyelmi vagy méltatlansagi eljaras hatalya
al:l|ate;11 O nem all.
.............................. 3200000 8V e DO L nAPJAN
P.H.

alairas

2/ AZ ALLOMANYILLETEKES PARANCSNOK (MUNKAHELYI VEZET(O) ZARADEKA

A kérelmezb .................... Ve hé ............. napjan hozzam benytjtott LAKASCELU
PENZINTEZETI HITELTORLESZTESI TAMOGATAS iranti igénylésére megallapitom, hogy az abban foglaltak
teljesitését

O tamogatom
(3 nem timogatom, ennek indokai a kovetkezok:

.............................. 320,000 8V e DO L nApjaN
/
P.H.
alairas
3/ A LAKASCELU TAMOGATASI SZERV ZARADEKA
...................................................................................................... -tol a kitoltott igényld lap egy példanyat a mai napon
atvettem.
.............................. 320,000 8V eieiiieieieeieieieeeeen. DO L nApJAN
P.H.
alairas

AZ IGENYLO ALAIRASA:
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A nemzeti fejlesztési miniszter 26/2017. (IX. 29.) NFM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdrdmben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. torvény (a tovdbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan 2017. szeptember 1. napjatol 2018. februar 28.
napjaig a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szélé 152/2014. (V1. 6.) Korm. rendelet 122. § (2) bekezdés
f) pontjaban meghatérozott kbzvetlen k6zosségi forrasokkal kapcsolatos koordinacids feladatok ellatasara Kiss Antalt

miniszteri biztossa nevezem Kki.

2.8 A miniszteri biztos feladatkorében ellatja a kdzvetlen kdzosségi forrdsokkal kapcsolatos koordinacios feladatokat,
kulondsen
a) biztositja az dgazati és terileti szerepldk kozotti koordinaciot;
b) 0sszehangolja a kbzvetlen k6zosségi forrasok felhasznélasat;
<) biztositja a kozvetlen kozosségiforrasok felhasznaldsanak az atfogé kormanyzati stratégidkkal val6 6sszhangjat;
d) targyaldsokat folytat az Eurépai Unid intézményeivel a kozvetlen kozosségi forrdsok felhasznaldséaval
kapcsolatos kérdésekben;
e) feladatkorében kapcsolatot tart a kormanyzati, civil, valamint a hataron tali magyar szervezetekkel;
f) feladatkorében kapcsolatot tart hazai és kulféldi vallalkozasokkal;
a) jelentést készit id6szakonként a kozvetlen kozosségi forrasok felhasznalasardl a Kormany részére;
h) elldtja — az MFK Magyar Fejlesztési Kozpont Nonprofit Kft. kozremlikodésével — a Magyarorszédgi Régiodk
Brisszeli Képviseletének mikodtetését;
i) a kozvetlen kodzosségi forrasok tekintetében kézremikodik az Eurdpai Terileti Tarsuldsok tevékenységének
koordinacisjaban.
3.8 A miniszteri biztos a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti helyettes allamtitkari illetménynek megfelel6 6sszegli dijazasra

és kormanyrendeletben meghatérozott juttatdsokra jogosult.

4.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter
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A nemzeti fejlesztési miniszter 27/2017. (IX. 29.) NFM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésekrol szol6 36/2011. (VII. 8.) NFM utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatérozott jogkéromben eljarva a kdvetkez6
utasitast adom ki:

1.§ Azideiglenes kulfoldi kikuldetésekrél sz616 36/2011. (VII. 8.) NFM utasitds 7.2. pontja helyébe a kbvetkezd rendelkezés
lép:
,7.2. Ha a kiilféldre utazas replilégéppel torténik,
a) a miniszter részére business osztalyu repliléjegy vasarolhato;
b) a Kormanyrendelet hatdlya ala tartozé més személyek részére turista osztalyu repiiléjegy vasarolhato;
c) a b) ponttdl eltéréen az allamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar részére a négy éra repilési idét meghalado
tengerentuli utazas, illetéleg mas hosszu tavu replléut esetén magasabb komfortosztalynak megfelelé ard repiil6jegy
vasarolhato;
d) minden mas kikiildott részére turista osztalyu repildjegy vasarolhato;
e) a b) és d) pontban foglaltaktél a miniszter vagy a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyével el lehet térni, amennyiben
azt a protokollaris eléirdsok és az elldtandé feladatok indokoljak.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Sesztdk Miklos s. k.,

nemzeti fejlesztési miniszter

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 3/2017. (IX. 29.) BVOP utasitasa

a beliigyi gépjarmiivezetok és a gépjarmiivezetést oktatok képzési kovetelményeinek megallapitasarol
sz616 16/2013. (V. 28.) BM utasitas végrehajtasarol szol6 3/2014. (IV. 9.) BVOP utasitas hatalyon kiviil
helyezésérol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan kiadom a kdvetkezd utasitast:

1. Hatalyét veszti a belligyi gépjarmUvezetdk és a gépjarmivezetést oktatdk képzési kdvetelményeinek megallapitdsarol
sz616 16/2013. (V. 28.) BM utasitas végrehajtasardl sz6l6 3/2014. (IV. 9.) BVOP utasitas.

2. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Té6th Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 12/2017. (IX. 29.) OBH utasitasa
a birésagi eljarasokban és a birésagi igazgatasban rendszeresitett nyomtatvanyokrol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel a birésagi
Ugyvitel szabdlyairdl szél6 14/2002. (VIII. 1.) IM rendelet 18. § (2) bekezdésére, a birak jogallasardl és javadalmazasardl sz6lé
2011. évi CLXII. torvény, valamint az igazsagligyi alkalmazottak szolgdlati jogviszonyardl szolé 1997. évi LXVII. torvény
rendelkezéseire — a birdsagok szervezetérél és igazgatasardl szold 2011. évi CLXI. tdrvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban
meghatarozott feladatkéromben eljarva, a birdsagi eljarasokban és a birdsagi igazgatds soran rendszeresitett nyomtatvanyok
elkészitésérél, hozzaférhetévé tételérdl, haszndlatarol és rendszeres feliilvizsgalatarol a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. A szabdlyzat célja

1.8 Az utasitas (a tovabbiakban: szabdlyzat) célja az idészeru itélkezésre, az emberi eréforrasok optimélis hasznositasara,
az itélkezés atlathatdsagdra és az igazgatdsi munka kiszdmithatésdgara vonatkozo stratégiai célok megvalositasa
érdekében a birdsagi eljaras és a birésagi igazgatas sordn hasznalt nyomtatvanyok megalkotdsanak, tartalmanak,
formajanak és hasznélatanak szabélyozasa révén az eljaras gyorsitasa, a birdsagi gyakorlat egységesitése és a birdsagi
eljarasban részt vevék megfeleld tjékoztatasdnak eldésegitése.

2. A szabdlyzat hatdlya

2.8 (1) Aszabdlyzat személyi hatalya az Orszagos Birésagi Hivatalra (a tovabbiakban: OBH), valamint a birésagok szervezetérdl
ésigazgatdsarodl sz6l6 2011. évi CLXI. térvény (a tovdbbiakban: Bszi.) 16. § b)-e) pontjdban meghatarozott birésdgokra
(a tovébbiakban: birdsag) terjed ki.
(2) Aszabalyzat targyihatalya a birésagi eljardsokban a birésdgok szamara, valamint a birésagiigazgatés soran a birésagok
és az OBH szamdra rendszeresitett nyomtatvanyokra terjed ki.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.8 E szabalyzat alkalmazasaban:
1. nyomtatvdny: a birdsagi eljards vagy a birdsaqgi igazgatas soran kibocsatott dokumentum mintéja, kiilondsen
jegyz6konyv, idézés, értesités, megkeresés, atirat, tdjékoztato, Grlap, jegyzék mintdja;
1.1. helyi nyomtatvdny: az itél6tabla vagy a torvényszék elndke dltal rendszeresitett nyomtatvany,
1.2 idegen nyelv(i nyomtatvdny: a magyar nyelvl kdzponti nyomtatvany formajaval és tartalmaval azonos
felépitésu és tartalmu idegen nyelvre leforditott nyomtatvany,
1.3. intelligens nyomtatvdny: a birésagi informatikai rendszerbdl adatokat automatikusan atvevd
szoftverben szerkeszthetd, 6nellenérzé nyomtatvany,
1.4. jogszabadly dltal rendszeresitett nyomtatvdny: jogszabalyban el6irt nyomtatvanyminta,
1.5. kdézponti nyomtatvdny: az OBH elndke altal rendszeresitett nyomtatvany;
2. nyomtatvdnytdr: a nyomtatvanyok hozzaférhetévé tételére a birdsdgok kdzponti intranetes honlapjan

|étrehozott elektronikus felllet;

3. lektor: a nyomtatvanytervezet szakmai ellenérzését az OBH elndke felkérésére végzé szakértelemmel
rendelkezé személy vagy szervezet;

4. szervezeti egység: az OBH szervezeti egysége.
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

4. A nyomtatvdnyok tipusai

Nyomtatvanyt rendszeresithet:

a) jogszabaly;

b) az OBH elndke;

) az itélétabla, a torvényszék elndke (a tovédbbiakban egyltt: a birésag elndke).

A nyomtatvany lehet

a) jogszabaly éltal rendszeresitett nyomtatvany;

b) kdzponti nyomtatvany;

c) helyi nyomtatvany.

A nyomtatvany intelligens nyomtatvényként is rendszeresithetd.

A nyomtatvany magyar nyelv(, amely idegen nyelvi nyomtatvanyként is rendszeresithetd.

A jogszabdly éltal rendszeresitett nyomtatvany nem valtoztathato.

A jogszabaly altal rendszeresitett valamennyi nyomtatvany a jogszabalyban meghatarozott tartalommal, a 9. §
(2) bekezdésben meghatarozott szerkeszthet6 formaban szerepel a nyomtatvanytarban.

A jogszabaly altal rendszeresitett nyomtatvany fejléce utal az alkalmazasat el6ird jogszabalyi rendelkezésre.

Az OBH elndke a kdzponti nyomtatvanyt a nyomtatvanytarban torténé hozzaférhetévé tétellel rendszeresiti.

A birésag elndke helyi nyomtatvanyt akkor rendszeresithet, ha azonos targyban a nyomtatvanytarban nyomtatvany
nem szerepel.

A helyi nyomtatvanyt a birdsag elndke a birdsag intranetes honlapjan teszi hozzéférhetévé, és errdl az érintetteket
a helyben szokasos médon tdjékoztatja.

A birésag elndke a rendszeresitett helyi nyomtatvényt tajékoztatasul a birésdgok igazgatdsédnak szervezéséért felelds
szervezeti egység szdmdra megkdldi.

A birésag elndke a helyi nyomtatvannyal azonos targyu kdzponti nyomtatvany megjelenése esetén a helyi
nyomtatvanyt haladéktalanul visszavonja, és errdl az érintetteket a helyben szokasos médon téjékoztatja.

A birésag elndke az OBH elndkénél kdzponti nyomtatvany elkészitését és rendszeresitését, illetve helyi nyomtatvany
kdzponti nyomtatvéanyként torténd rendszeresitését kezdeményezheti.

5. Anyomtatvdny tartalma, formdja

A kozponti és helyi nyomtatvany tartalmazza a jogszabdly éltal el8irt, valamint az eljarasi cselekmény céljanak
eléréséhezsziikséges tartalmielemeket, ideértve azirodai utasitast és a sziikség szerinti tajékoztatast, figyelemfelhivast,
valamint a lehetséges jogkdvetkezmények ismertetését.

A nyomtatvany tartalmazhat kitoltési utmutatot.

A nyomtatvanyhoz mellékelni lehet az ligyintéz6 szdmara felhasznaldi segédletet.

A kozponti és helyi nyomtatvany az eljarasi cselekmény céljanak eléréséhez sziikséges mértékben a lehetd
legtomorebb, de még értheté megfogalmazasu. Ennek érdekében a kdzponti és helyi nyomtatvéany lehetéleg:

a) rovid mondatokbdl, illetve bekezdésekbdl all;

b) kozértheté médon egyértelmu kifejezéseket, egyszer( szavakat hasznal;

Q) attekintheté, a Iényeget kiemeli;

d) jol tagolt, logikus szerkezet;

e) a legfontosabb informacidkat lehetéleg a széveg elején kozli;
f) egységes megjelenésu és

a) kdnnyen kovethetd format, jol olvashato betdtipust alkalmaz.

A nyomtatvany eltéré hattérrel jeldli a nem véltoztathatd széveget, a lajstrombdl és egyéb adatbazisbdl, illetve szabad
szbveggel kitoltheto részeket.

A nyomtatvany pontozéssal, szabad mezdvel vagy vélasztasi lehet6ség megadaséval biztositja a szerkeszthetséget.
A nyomtatvény felépitése és tartalma - a szerkeszthetd rész kivételével - a kitoltés sordn nem moddosithatd.
A nyomtatvény a tovabbi szlikséges informaciok kozlésére szerkeszthetd ,toldat” rovatot tartalmaz.
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6. A nyomtatvdny alkalmazdsa

A rendszeresitett kdzponti nyomtatvany alkalmazdsa — a munkaltatéi okiratmintak kivételével — a hozzaférhetévé
tételétdl kezdve a birésdg szamara kotelezé.

A rendszeresitett intelligens nyomtatvany és idegen nyelvi nyomtatvany alkalmazasa e szabdlyzatban foglaltak
szerint a birdésdg szdmara kotelezd.

A helyi nyomtatvany hasznalata az érintett birésdgon annak hozzéférhetévé tételétdl kotelezé.

7. A nyomtatvdnytdr miikédése

A nyomtatvanytarban fel kell tintetni a nyomtatvany megjelenésének és legutolsé médositasanak idépontjat.
A nyomtatvanytar kereséfunkciokkal rendelkezik:

a) az alabbi csoportositasban;
aa) polgari — gazdasagi,
ab) biintetd - buntetés-végrehajtasi,
ac) koézigazgatasi — munkaligyi,
ad) szabalysértési,
ae) cégeljarasi,
af) igazgatasi,
ag) munkaltatoéi
nyomtatvanyok;

b) alap, valamint jogorvoslati eljarasra;
) szabadszoveges médon.

8. A nyomtatvdnyok rendszeres feliilvizsgdlata

A nyomtatvanytar tartalmanak feltlvizsgalatdért — a munkaltatdi okiratminték kivételével - a birésagok igazgatasanak

szervezéséért felel@s szervezeti egység felel6s. A felulvizsgalatba kdzremikodbéként (nyomtatvany szerkesztése,

lektoraldsa) az elektronikus eljardsokért, illetve a birésdgok igazgatasanak szervezéséért felelés szervezeti egység

javaslatara az OBH elndke éltal kijel6lt birésag bevonhaté. A munkaltatéi okiratmintak feltlvizsgalataért a személyzeti

feladatokért felelGs szervezeti egység felelés.

A helyi nyomtatvanyok rendszeres feliilvizsgalataért a birdsag elndke felelés.

A feltlvizsgalatért felelés figyelemmel kiséri:

a) jogszabaly dltal rendszeresitett nyomtatvany;

b) a nyomtatvény tartalmat meghatarozé jogszabalyi rendelkezés

kozzétételét és modositasat.

A birésag elndke, amennyiben kdzponti nyomtatvany rendszeresitésének, modositdsanak vagy jogszabaly altal

rendszeresitett nyomtatvany megvaltoztatdsdnak sziikségességét észleli, azt jelzi a birésdgok igazgatdsdnak

szervezéséért felelés szervezeti egység szamara.

A birésagok igazgatasanak szervezéséért felel@s szervezeti egység a tobb birdsagrdl azonos targyban érkezé helyi

nyomtatvany - szlikség esetén az ligyszak szerint érintett kollégiumvezeték véleményének kikérését kdvetéen —

kdzponti nyomtatvéanyként torténd rendszeresitését javasolja az OBH elndke részére.

A nyomtatvanytarban szereplé nyomtatvany megvaltoztatasa:

a) jogszabalyvaltozas atvezetése;

b) eljaras hatékonyabba tétele vagy

) a birésag szolgaltato jellegének erésitése

érdekében torténhet.

A birésdgok igazgatasanak szervezéséért felelés szervezeti egység gondoskodik:

a) a jogszabaly altal rendszeresitett nyomtatvany nyomtatvanytarban térténé haladéktalan hozzaférhetévé
tételérol és

b) a 13. §-ban foglaltak szerint a kdzponti nyomtatvany elkészitésérdl, nyomtatvanytarban hozzaférhetévé
tételérdl.
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14.§

15.§

A személyzeti feladatokért felelds szervezeti egység gondoskodik a munkaltatoi okiratmintak nyomtatvanytarban
torténd hozzaférhetdvé tételérdl.

A jogszabaly-véleményezésért felelés szervezeti egység gondoskodik a jogszabalyalkotasi javaslat elkészitésérdl.

Az informatikéért felelés szervezeti egység gondoskodik a 17. § (1) bekezdésében szerepld feladatok ellatasarol.

A birdsagok igazgatasanak szervezéséért felelés szervezeti egység a nyomtatvany létrehozasara vagy médositasara
iranyuld felkérést haladéktalanul megkdildia 12.§ (1) bekezdése szerint bevont birésadg szdméra, amely a nyomtatvanyt
30 napon beliil megszerkeszti és a lektor részére tovdbbitja.

Alektor 10 napon bellil jelzi egyetértését vagy modositasi javaslatat. Sziikség szerint a lektor altal javasolt médositasrol
a nyomtatvany szerkesztéséért felel6s és a lektor egyeztetést folytat le, amelynek sordn a résztvevék kialakitjak
a nyomtatvany végleges szovegét.

A nyomtatvany szerkesztésébe bevont birésag a lektor véleményének beérkezését kdvetd 10 napon belil tovabbitja
a nyomtatvany tervezetét a birdsagok igazgatasanak szervezéséért felelds szervezeti egység részére, amely javaslatot
tesz az OBH elndke részére a nyomtatvany rendszeresitésére.

Az elektronikus eljarasokért felels szervezeti egység a nyomtatvénytervezet megérkezését kdvetd 10 napon belil
javaslatot tesz az OBH elnékének a nyomtatvany intelligens nyomtatvannya torténé esetleges atalakitasara.

A birésdgok igazgatasanak szervezéséért felel0s szervezeti egység a nyomtatvanytervezet megérkezését kdvetd
10 napon beliil javaslatot tesz az OBH elndkének az érintett nyelvek megjeldlésével a nyomtatvany idegen nyelv(
nyomtatvanyként torténd esetleges rendszeresitésére.

A nyomtatvanytarban Uj vagy mddositott nyomtatvdny megjelenésérél a nyomtatvanytar automatikus
rendszerlizenetben tajékoztatja a birésdgokat.

Az OBH elndke:

a) jovdhagyja a kozponti nyomtatvanyt, ezzel engedélyezi a nyomtatvany nyomtatvanytarban torténd
hozzaférhet6vé tételét;

b) jogszabaly altal rendszeresitett nyomtatvany rendszeresitése vagy modositdsa érdekében javaslatot tesz
a Bszi. 76. § (1) bekezdés d) pontja alapjan jogszabaly alkotdsara;

Q) donta 7. § (5) bekezdésében foglalt kezdeményezésrél.

A birésdgok igazgatasanak szervezéséért felels szervezeti egység javaslatara az OBH elnoke:

a) kdzponti nyomtatvany
aa) készitésére,
ab) lektoralasara

kdzponti igazgatasi feladattal bizhat meg birét vagy igazsagligyi alkalmazottat;
b) nyomtatvany
ba) intelligens vagy
bb) idegen nyelvi
nyomtatvannya atalakitasara kozponti igazgatasi feladattal bizhat meg birét vagy igazsagligyi alkalmazottat.

9. Intelligens nyomtatvdny

Az OBH elnodke intelligens nyomtatvanyt rendszeresithet.
Az intelligens nyomtatvany rendszeresitése indokolt, ha a nyomtatvany:

a) a birésagi eljarasban, igazgatasi feladatok ellatdsa soran nagy szdmban haszndlt;

b) tartalma el6zetesen meghatarozhaté;

<) kitoltéséhez sziikséges adatokat a hasznalt birésagi informatikai rendszer tartalmazza, vagy az adatok abba
felvihetdk.

Intelligens nyomtatvany rendszeresitése a birésdgok altal hasznalt BIIR rendszerben elhelyezéssel torténik. Intelligens
nyomtatvany rendszeresitése esetén meg kell hatérozni a birdsagi informatikai rendszerben az iktatashoz sziikséges
adatokon tul rogzitett adatok korét, valamint azt, hogy a nyomtatvany kitdltése soran mely tartalmat kell kitoltéssel
megjeleniteni.

A kitoltott intelligens nyomtatvany elektronikus kapcsolattartas esetén a birdsagi tgyvitel szabalyairdl szol6 14/2002.
(VIII. 1.) IM rendelet, valamint a birésagok egységes iratkezelési szabalyzatardl sz6l6 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitas
rendelkezései szerint alakithaté at papiralapuva.



4770

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam

16.§

17.8§

18.§

)

10. Idegen nyelvi nyomtatvdny

Az OBH elndke a rendszeresitett magyar nyelv(i kdzponti nyomtatvany formajaval és tartalmdaval azonos felépités(

és tartalmu idegen nyelvd nyomtatvdnyt rendszeresithet. Idegen nyelvii nyomtatvany rendszeresitése

a nyomtatvanytarban hozzaférhetévé tétellel torténik.

Idegen nyelvi nyomtatvanyként elsésorban azt a nyomtatvanyt indokolt rendszeresiteni, amelyhez kapcsolédé

eljarasi cselekmény nagy szdmban fordul el6. A nyomtatvanyt az érintett eljardsi cselekményben leggyakrabban

hasznalt idegen nyelveken indokolt idegen nyelv(i nyomtatvanyként hozzaférhetévé tenni.

Az eljarasi cselekmény sordn a birésag mind a magyar nyelvl, mind az idegen nyelvl nyomtatvany kitoltésérél

gondoskodik.

Az idegen nyelvi nyomtatvany kiiléndsen:

a) a tajékoztatast, figyelemfelhivast, a lehetséges jogkovetkezmények ismertetését tartalmazé (nem
véltoztathatd);

b) a nevet, megnevezést, idépontot, helyszint, egyedi felhivast, biroi rendelkezést tartalmazé (szerkeszthetd)

részekbdl all.

Az eljarasi cselekmény soran az idegen nyelvli nyomtatvany szerkeszthet6 részét a nyelvtudassal rendelkezd biré

vagy igazsagugyi alkalmazott maga tolti ki vagy a magyar nyelv(i nyomtatvanynak megfelelé tartalmu forditasarol

gondoskodik.

A birésag elndke gondoskodik az idegen nyelvi nyomtatvany alkalmazasa soran a bir6sag megnevezésének, cimének

és elérhet6ségének idegen nyelvekre torténd forditasardl és a birésag intranetes honlapjan nem valtoztathato

részként torténé hozzaférhetévé tételérdl.

11. A nyomtatvdnytdr miikbdése

Az informatikaért felelés szervezeti egység gondoskodik:

a) a nyomtatvanytar fellletének mikoddtetésérol;
b) a nyomtatvanytarba feltdltési jogosultsag kiadasarol;
c) a nyomtatvanytarban a kereshetdség biztositasardl és

d) azintelligens nyomtatvény szerkesztésérél.

A jogszabaly-véleményezésért felelds szervezeti egység gondoskodik:

a) a nyomtatvényokkal kapcsolatos jogszabalyfigyelésrél és

b) a nyomtatvanyokat érinté jogszabdlyvaltozasnak a birésagok igazgatdsanak szervezéséért felelés szervezeti
egység részére torténd jelzésérol.

A nyomtatvanytar a hozzaférhet6vé tételt kdvetd 15 napon keresztil jelzi annak tényét, hogy Uj vagy modositott

nyomtatvany jelent meg a felileten.

A (3) bekezdésben foglalt jelzésen tul a nyomtatvénytéar kezdélapja tartalmazza az utolsé 6 hénapban rendszeresitett

vagy modositott nyomtatvanyok listdjat.

12. Munkdltatoi okiratmintdk

A szabdlyzat rendelkezéseit a munkaltatoi okiratmintdk rendszeresitése sordn az e §-ban foglalt eltérésekkel kell
megfeleléen alkalmazni.

A rendszeresitett munkaltatoi okiratmintak alkalmazésa a birésag szamara nem kéotelezé.

A munkaltatdi okiratmintdkat a személyzeti feladatokért felelés szervezeti egység késziti el és tesz az OBH elndke
részére azok rendszeresitésére javaslatot. A munkdaltatéi okiratmintak tervezetének lektoralasaba birésag bevonhaté.
A munkaltatéi okiratminta idegen nyelv(i nyomtatvany formajaban nem rendszeresitett.

A munkaltatéi okiratminta intelligens nyomtatvanyként torténd rendszeresitésére a személyzeti feladatokért felelés
szervezeti egység tesz javaslatot.
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13. Hatdlyba léptets és dtmeneti rendelkezések
19.8 (1) Ezazutasitds - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kbzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(2) A10-18.§2018.januér 1-jén lép hatdlyba.

(3) 2018. janudr 1-jén hatalyat veszti:

a) a buntet6eljaras sordn hasznalt egyes iratok nyomtatvanyként torténd rendszeresitésérél sz6l6 5/2003. OIT
szabalyzat;

b) a szabdlysértési eljaras sordn hasznalt egyes iratok nyomtatvanyként torténé rendszeresitésérél sz616 5/2014.
(IV. 18.) OBH utasitas;

c) a bintetd-, polgéri és szabdlysértési eljdrds sordn haszndlt, kiskortak téjékoztatdsdhoz f(iz6d6 iratok
nyomtatvanyként torténd rendszeresitésérdl szol6 12/2014. (VII. 11.) OBH utasitas;

d) a természetes személyek birdsdgi addssdgrendezési eljdrdsa soran hasznalt egyes iratok nyomtatvanyként
torténd rendszeresitésérdl sz616 7/2015. (XI. 30.) OBH utasitas.

(4) Nagyobb szdmu kozponti nyomtatvany rendszeresitése esetén a birésdgok igazgatasanak szervezéséért felel6s
szervezeti egység a birésdgokat a nyomtatvanyok korének és elérhetéségének megjeldlésével kilon elektronikus
levélben is tajékoztatja.

(5) Az Allamreform Operativ Program keretei kdzétt tdmogatasban részesiilt birésag a program megvaldsitasa soran
készitett papiralapi nyomtatvanyokat a fenntartasi kotelezettség idészakdban hasznélhatja, amennyiben azok
a folyamatos feliilvizsgalat alapjan a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelnek.

(6) A birdsag elndke legkésébb az eljarasi kodexek hatdlybalépésével egyidejlleg gondoskodik a helyi nyomtatvanyok

feltlvizsgélatarol és hozzéférhetévé tételérdl.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 13/2017. (IX. 29.) OBH utasitasa
a munkacsoportok miikodésérol

Ajogalkotasrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a birésdgok szervezetérdl
és igazgatasarol sz616 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva a kévetkezé

normativ utasitast adom ki:

2.§

1. A szabdlyzat célja, hatdlya

[Cél]

Az utasitas (a tovabbiakban: szabdlyzat) célja, hogy az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) elndke altal
létrehozott munkacsoportok atlathatd mikodési rendjének meghatérozasaval elésegitse a birésagokon dolgozé
birdk, illetve igazsédgligyi alkalmazottak tuddsanak felhasznaldsat a kozponti igazgatési feladatok megvalésitasaban,
az OBH elndke szakmai élldspontjanak kialakitdsdban, és egyértelmlien rogzitse a munkacsoportokban torténd
részvétellel jaro kotelezettségeket, illetve jogosultsagokat.

[Hatdly]

A szabdlyzat személyi hatélya

a) a birésdgok szervezetérdl és igazgatasardl sz6lé 2011. évi CLXI. torvény (a tovabbiakban: Bszi.) 16. §-aban
meghatarozott birésag (a tovabbiakban: birésdg) munkacsoporti részvétel miatt kbzponti igazgatasi feladattal
megbizott birdjara és igazsagligyi alkalmazottjara;
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3.8

4.8

5.8

b) az OBH-val szolgdlati jogviszonyban all6 vagy az OBH-ba kirendelt és a munkacsoportokkal kapcsolatos
feladattal érintett biréra és igazsagligyi alkalmazottra;

<) munkacsoporti részvétellel érintett nyugalmazott biréra vagy igazsagligyi alkalmazottra, illetve egyéb
személyre [5. § (3) bekezdés];

d) az Orszagos Bir6i Tanacs (a tovabbiakban: OBT) dltal delegdlt munkacsoporti tagra

terjed ki.

A szabdlyzat szervi hatdlya az OBH-ra és a Bszi. 16. § a)-c) pontjéban szerepld birésagra terjed ki.

A szabdlyzat targyi hatdlya az OBH elndke &ltal l1étrehozott munkacsoport Iétrejottére, miikodésére, mikddésének

meghosszabbitasara, feladataira, megszlinésére vagy megsziintetésére, tagjainak jogaira és kotelezettségeire, az OBH

munkacsoportokkal kapcsolatos tevékenységére terjed ki.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az OBH elnoke altal Iétrehozott projektszervezetekre.

[Ertelmez6 rendelkezések]
A szabdlyzat alkalmazasaban:

1. birésdgi szervezethez kapcsolédé hivatdsrend és intézmény: a birésadgok igazgatasardl rendelkezd szabalyzatrol
sz6l6 6/2015. (XI. 30.) OBH utasitas 145. § (1) bekezdésében meghatdarozott szervezet;

2. elnék: a munkacsoport elnoke, aki lehetéség szerint a munkacsoport feladatkdrében szaktekintéllyel
rendelkezd birésagi vezetd;

3. elndki 6sszekots: az OBH-val szolgdlati jogviszonyban all6 vagy az OBH-ba kirendelt, az OBH elndke 4ltal
a munkacsoporttal kapcsolattartasra kijelolt biré vagy igazsaglgyi alkalmazott;

4. munkacsoporti koordindtor: az OBH-val szolgalati jogviszonyban allé vagy az OBH-ba kirendelt, az OBH elndke

altal a munkacsoportok miikodésének koordindcidjara kijelolt biré vagy igazsaglgyi alkalmazott.

2. Amunkacsoport létrehozdsa

[Létrehozdsrdl dontés]

Az OBH elndke a Bszi-ben meghatarozott feladatai hatékony elldtdsa érdekében munkacsoportot hozhat létre, amely
az OBH elnokének dontését, allaspontjanak kialakitasat segit6, elemzd, javaslattevs, véleményezd csoport, amely
szakmai anyagok megalkotasdval dontés-el6készitd tevékenységet végez.

A munkacsoport létrehozaséra — a kivant eredmény, a pontos feladat és elvégzésének hatarideje, valamint a tagként
bevonhaté személyek megjelolésével — javaslatot tehet az OBH elndkhelyettese, elndki biztosa és féosztalyvezetdje.
Az OBH elndke létrehozo hatarozataban (a tovédbbiakban: 1étrehozé hatarozat) rogziti a munkacsoport:

a) megnevezését;
b) céljat;
(@) mikodésének hatarozott idétartamat (a tovabbiakban: mikodési id6) és

d) feladatait.

[Munkacsoportban résztvevék]
A munkacsoport munkdjaban részt vesz:

a) az elnok;

b) az elnoki 6sszekotod;

<) a tag, aki a munkacsoport feladatkorében szakértelemmel rendelkezé
ca) biré,
cb) igazsagligyi alkalmazott,
o) nyugalmazott biré vagy igazsagligyi alkalmazott,

cd) egyéb személy;
d) OBT delegalas esetén az OBT delegdlt tagja;
e) a munkacsoporti koordinétor.
A tagok személyére javaslatot tehet a munkacsoport [étrehozését a 4. § (2) bekezdés szerint kezdeményezé vezetd,
az elndki 0sszekotd és az elnok.
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

@)

A munkacsoport munkajaban esetenként részt vesz:

a) a kuldnleges szakértelmet igényl6 munkacsoporti feladat végrehajtdsahoz felkért szakérto;

b) a birésagi szervezethez kapcsolédé hivatasrend és intézmény delegaltja, valamint a helyettesitésére felkért
személy.

[Delegdlds]

A munkacsoport megalakuldsarél az OBH elndke a létrehozd hatdrozat kdzzétételétdl szamitott 6t munkanapon
napon beliil tajékoztatja az OBT elnokét. A munkacsoportba az OBT tagjat delegélhatja, a delegélast visszavonhatja.

Az OBH elndke a munkacsoport feladatkore szerint érintett, a birdsagi szervezethez kapcsolédé hivatasrendet vagy
intézményt munkacsoporti tag delegélasara kérheti fel.

[Biré vagy igazsdgligyi alkalmazott felkérése]

A kozponti igazgatasi feladatra felkért bird vagy igazsagligyi alkalmazott és a munkaltatoi jogkort gyakorlé birésag
elndke a hozzajaruldsardl, illetve egyetértésérdl a felkérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon belil nyilatkozik.
Az OBH elndke a kdzponti igazgatési feladatokkal megbizést — az OBT altal delegalt tag megbizésa kivételével —
indokolas nélkil barmikor visszavonhatja.

[OBH dolgoz6 kijeldlése]

Az OBH-val szolgdlati jogviszonyban all6 vagy oda kirendelt biré vagy igazsagligyi alkalmazott a munkacsoport
munkajaban az OBH elndkének kijelolése alapjan vesz részt. A kijelolésérél az OBH munkacsoporti koordinacidért
felelds szervezeti egysége tdjékoztatja az érintettet.

[Polgdri jogi szerz6déssel megbizds]
A nyugalmazott biréval vagy igazsagtigyi alkalmazottal, illetve a birédségi szervezetrendszeren kiviilrél bevont egyéb
személlyel, a szakértével az OBH megbizasi szerzé6dést kot.

[Dijazds]

A munkacsoport résztvevéjét dijazas nem illeti meg, kivéve ha a munkacsoportban részvétel

a) jelentés munkaterheléssel jar;

b) rendszeresen jelentkezik; vagy

<) kilonleges szakértelmet igényel.

A munkacsoportban résztvevé szdmdra a beosztasi helye szerinti birédsédg elndkével torténé egyeztetés alapjan
targyaldsi nap vagy egyéb munkavégzési kedvezmény biztosithaté.

A munkacsoportban résztvevék dijazasardl az OBH elndke dont.

A dijazas jogcime lehet:

a) kozponti igazgatasi feladatokkal megbizasért adhaté kiegészitd potlék;
b) céljuttatas;
c) megbizasi dij;

d) jutalom.
Az OBH-val szolgalati jogviszonyban allé vagy oda kirendelt biré vagy igazsdgugyi alkalmazott munkacsoportban
részvételéért kiilon dijazasban nem részesiil.

[Létrehozdshoz kapcsolodo feladatok]
A munkacsoporti koordindciéért felel6s OBH szervezeti egység feladata:

a) a létrehozo hatarozat el6készitése;
b) az elnok és a tagok részvételének el6készitése [14. § (6) bekezdés a) pont];
<) az OBT téjékoztatasanak el6készitése és az OBH feladatkor szerint érintett szervezeti egységeinek tdjékoztatasa,

d) a 8. § alapjan kijelolt OBH dolgozé tajékoztatasa.

Az OBH személyzeti feladatokért felelés féosztalyanak feladata a kdzponti igazgatasi feladatokkal megbizashoz vagy
annak megszlinéséhez és az esetleges dijazdshoz sziikséges okiratok el6készitése.

Az OBH szerz6dések el6készitéséért felel6s féosztalydnak feladata a megbizasi szerz6dések el6készitése.
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12. 8§

13.8

14.8§

3. Amunkacsoport munkdjdnak tervezése

[EInGk feladatai az alakul6 (ilés el6tt]

Az elndk a munkacsoport feladatainak litemezésérdl — a résztvevok hozzajaruldsdnak megérkezését kovetd nyolc
napon bellil - a munkacsoport felkért tagjaival egyeztetett munkaterv-tervezetet készit, amelyet el6zetesen bemutat
az OBH elndkének.

A munkaterv tervezete tartalmazza kiilondsen:

a) a munkacsoport kitlizott céljat és feladatait;

b) a feladatok megvalésitdsdhoz sziikséges mérték( részfeladatokra bontast;

) a részfeladatok és feladatok teljesitésére vallalt hataridéket;

d) a feladatteljesitéshez szlikséges stratégia meghatarozasat, igy

8)

da) abevonnikivantOBH szervezetiegységek, szervezetek,személyekmegnevezését,akdzremiikodésiiket
igényld tevékenység megjelolését,

db) a munkacsoport munkamédszerét, kiilondsen az 6nélldan teljesithetd részfeladatok tagok kozotti
szétosztasanak modjat, a részfeladatot teljesité tag megnevezését, az 6sszesités formajat,

dc) a munkacsoport két Ulés kdzotti mikddésének rendjét, az llés el6készitésének a szabalyzatban nem

rogzitett részleteit, a kapcsolattartds sordn az egymads kozotti, valamint az OBH-val torténd
kommunikacié modjat;
e) az Ulések tervezhet6 ltemezését;
f) a feladatot érinté jogszabdlyok és egyéb szabalyozdék felsoroldsat, attekintésiik ltemezését, az esetleges
fellilvizsgalatukkal kapcsolatos teenddk hatéridejét;
9) az elkészitend6 dokumentumok megjeldlését, a tervezetek, a véleményeztetés és a végleges javaslat
elkészitésének hataridejét;
h) az osszefoglalo jelentés elkészlltének hataridejét.
A munkaterv tervezetét az OBH elndke jévahagyja vagy az OBH elndkének irdnymutatdsa alapjan az elndk dtdolgozza
és ismételten bemutatja.

[Alakulé iilés]
A munkacsoport a létrehozasat kévetd 30 napon beliil alakulé Ulést tart.
A munkacsoport az alakulé ulésén:

a) megtargyalja munkatervét, ennek kapcsan a tervezet kiegészitését, médositasat javasolhatja;
b) meghatarozza az lilésre vonatkozé szabalyok szerint a kdvetkez6 Uilésig teljesitend6 feladatokat;
<) megjeldli kdvetkezé tlésének tervezett idépontjat.

Amennyiben a munkacsoport munkaterv-tervezetének kiegészitését, mddositasat javasolta, vagy az OBH elndke
annak dtdolgozasat kérte, az elndk az OBH elndkének a munkaterv-tervezetet bemutatja.

A munkacsoport atdolgozott munkatervét az OBH elndke hagyja jéva.

Ha a bemutatott munkaterv-tervezetet az OBH elndke nem hagyja jévd, az elnék a munkaterv-tervezetet
az irdanymutatasnak megfeleléen ismételten atdolgozza és ismételten bemutatja.

Az alakulé Ulésre az tilésre vonatkozo szabélyokat kell megfelel6en alkalmazni.

4. A résztvevdk feladatai

[Jogok és kételezettségek]

Az elnok:
a) 0sszehivja és vezeti a munkacsoport (ilését, a résztvevok szamara kiklldi az Glés meghivéjat és a szakmai
anyagokat;

b) az OBH elndkének iranymutatasa szerint megszervezi a munkacsoport munkajat, gondoskodik a munkacsoport
feladatainak teljesitésérol;

c) meghatarozza a résztvevok feladatait és teljesitésiik hataridejét;

d) gondoskodik a részfeladatok hataridében torténd teljesitésérdl;

e) osszefoglalé moédon feldolgozza a tagok éltal elkészitett részanyagokat, az elkésziilt szakmai anyagokat
az elnoki 6sszekotdn keresztiil elézetesen bemutatja az OBH elndkének;
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f)

i)

tajékoztatja az OBH elnokét:

fa) az elndki 0sszekdtdn keresztil az Glésrél készitett emlékeztetében,
fb) a munkacsoporti koordinatoron keresztiil havi jelentésben,

fc) kulon kérésre,

fd) a munkacsoporti koordinatoron keresztiil 6sszefoglalé jelentésben

a munkacsoport munkajarél, feladatainak allasardl, tevékenységének elérehaladasarol;

a munkacsoport feladatat érinté kérdésben — az OBH elntkének elézetes jovahagyasaval — kérddiven kérheti
a birdk és mas személyek, szervezetek véleményét;

az OBH kommunikacioért felelés szervezeti egységének kdzrem(ikddésével bonyolitja a munkacsoport sajtéd-
és egyéb megjelenését;

tajékoztatja a munkacsoporti koordinatort, ha a résztvevé a tavolmaradasat az tilést megelézéen jelezte.

Az elnoki 0sszekoté:

a)
b)
<)

a2

o

bemutatja az OBH elndkének az elndk altal megkiildott szakmai anyagot;

az elnok egyideju tajékoztatasa mellett 6sszehivhatja a munkacsoport tGlését;

az Ulés napjan elektronikus uton gyorsjelentésben tajékoztatja az OBH elndkét, masolatban a munkacsoporti
koordinatort a munkacsoport ulésén megfogalmazott allaspontrél, kiosztott feladatokrdl és felmerdilt
problémakrol;

gondoskodik a munkacsoporti tlés emlékeztetdjének elkészitésérdl, azt az elndok szamara elkiildi, az elfogadott
emlékeztetét az OBH elndke, méasolatban a munkacsoporti koordinator részére tovabbitja;

tovabbitja az OBH elndkének az emlékeztet6hoz, havi jelentéshez f(izott irdnymutatdsat, megszervezi annak
végrehajtasat;

segiti az elndk munkajat, valamint az OBH érintett szervezeti egységei és a munkacsoport kozotti
kapcsolattartast;

az elnodk akadalyoztatasa esetén elldtja az elnok feladatait.

az elnok éltal megjelolt feladatokat az dltala megadott hataridében teljesiti;

az altala elkészitett részanyagot az elndk vagy az altala megjeldlt személy rendelkezésére bocsatja;

jelzi az elndk szamara, ha a munkacsoport tilésén nem tud részt venni;

a munkacsoport tilésén szakmai munkajaval segiti a munkacsoporti feladat elvégzését;

folyamatosan tajékoztatja a felette munkaltatéi jogkort gyakorld vezetét a munkacsoportban részvételéhez
kapcsolodé elfoglaltsagardl.

Az OBT éltal delegalt tag a (3) bekezdésben meghatérozott feladatai mellett segitiaz OBT tdjékozédasat amunkacsoport
tevékenységérél.

A szakértd a tagra vonatkozo szabdlyok szerint latja el a kiilonleges szakértelmet igénylé feladatokat.

A munkacsoporti koordinator:

a)

el6késziti a [étrehozé hatarozatot, az 1. mellékletben szereplé mintak alapjan a munkacsoportban résztvevék
felkéréséhez sziikséges okiratokat, az OBT elnokét tajékoztatd levelet, haladéktalanul tajékoztatja az elnokot
a munkacsoportban résztvevék hozzajaruld nyilatkozatdnak megérkezésérdl, OBT tag delegélasardl;
tajékoztatast nyujt az elnokok, elndki 6sszekotdk, OBH szervezeti egységek részére a munkacsoportokkal
kapcsolatos rendszeres és egyedi feladatokrol;

nyilvantartja a munkacsoportokat, m(ikodési idejiiket, feladataikat, a feladatok hataridejét, résztvevéiket;
kapcsolatot tart az OBH elndkével, az elndkokkel, az elndki 6sszekdtdkkel, valamint segiti az informacidk
tovabbitasat az OBH szervezeti egységei és a munkacsoportok kozott;

az OBH elndkének utasitasara gondoskodik a munkacsoportot megsziinteté vagy a munkacsoport miikodését
meghosszabbité OBH elndki hatarozat el6készitésérol;

kozremUkodik a munkacsoporti (ilés el6készitésében, gondoskodik az idépontjanak egyeztetésérdl,
helyszinének biztositasarol, berendezésérdl, a meghivonak és az llés szakmai anyagainak az OBH elndkéhez
tovabbitasarol;

megkdldi a havi jelentést az OBH elnoke részére, az emlékeztetéhoz, havi jelentéshez flizott OBH elnoki
irdnymutatasrdl tdjékoztatja az elnoki 6sszekotét;

megkildi az 6sszefoglalé jelentést OBH elndke részére;

a munkacsoport megsziinése vagy megsziintetése esetén gondoskodik a kdszondlevelek elkészitésérdl,
az érintettek tajékoztatasardl;
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15.8§

16.§

17.8

j) kdzremikodik a birdsagok és az Orszagos Birdsagi Hivatal gazdalkodasardl szdlé szabalyzatban foglalt,
a munkacsoportok miikodésével kapcsolatos rendelkezések végrehajtasaban;

k) az OBH kommunikaciéért felel6s szervezeti egységével egyiittm(ikddve gondoskodik a birésdgok kozponti
intranetes honlapjan az egyes munkacsoportok aktuadlis adatainak frissitésérdl, szerkesztésérél, a munkaterv
megjelentetésérdl;

) elldtja a munkacsoporti koordinaciéért felelé6s OBH szervezeti egység vezet6je altal meghatarozott
munkacsoportokkal kapcsolatos feladatokat.

A résztvevd és a szakért6 a feladatai ellatdsdhoz sziikséges adatok megismerése érdekében az OBH elndkétél, a tobbi

résztvevétdl, illetve birdsag vezetdjétdl felvildgositast kérhet, a feladatai elldtdsdhoz kapcsolédo iratokba

—a megismerésiikre vonatkozd szabalyok betartdsaval — betekinthet, azokrél masolatot kérhet.

A szabalyzatban szerepl6 feladatokhoz rendelt hatarid6k attekintd tablazatat a 2. melléklet tartalmazza.

5. Amunkacsoport miikodése

[A munkacsoport lilésének el6készitése]

A munkacsoport Ulését megelézéen a tagok, illetve az elndki 0sszekdt6 az elndk altal megszabott hataridében
elkészitik a részanyagokat és elektronikusan tovabbitjak az eIndk részére.

Az elndk a részanyagokat szakmai anyagban Osszesiti, és a meghivé tervezetét, valamint a napirendi pontokhoz
tartoz6 szakmai anyagokat az Ulés tervezett idépontjat megel6zéen legaldbb 10 munkanappal a munkacsoporti
koordinator kozremUkoddésével az OBH elndkének elézetesen bemutatja.

Az OBH elndke a munkacsoporti koordinator kdzrem(ikddésével a nem megfeleléen elékészitett tilést elhalasztja,
és az elnokot a szakmai anyagok kiegészitésére hivhatja fel.

Az elndk a munkatervben meghatérozott Utemezés, valamint szlikség szerinti id6épontra a meghivé és a szakmai
anyagok elektronikus megkildésével hivja 6ssze a munkacsoport Glését. A meghivé mintdjat a 3. melléklet
tartalmazza. Az Ulés helyszine elsésorban az OBH valamely épiilete.

[A munkacsoport (ilése]

A munkacsoport (ilése nem tarthaté meg az elndk vagy az elnoki 6sszekotd jelenléte nélkiil.

A munkacsoportban résztvevok szabadon fejthetik ki az adott napirendi ponthoz a véleményiiket. A vélemények
kifejtésére az elnok id6keretet szabhat.

A munkacsoport az dltala megvitatott kérdésekben az elndk dltal széban &sszefoglalt egységes vélemény alkotasara
torekszik. Eltéré vélemény esetén az érintett indoklassal ellatott kiilonvéleményt készit, azt az elndki 6sszekoté részére
az Uilést koveté munkanapon elektronikusan megkdildi.

[Emlékeztetd]

Az (ilésrdl a targyalt napirendi pontok Iényegét és az azokkal kapcsolatban megfogalmazott egységes véleményeket
magéba foglalé rovid emlékeztetd készll. A hatdrid6ben beérkezett kiilonvéleményeket az elndki 6sszekdtd
az emlékeztetében feltiinteti.

Az emlékeztetd elkészitésérdl az elnoki 6sszekoté gondoskodik, azt a készitbje és az elndk irja ald. Az emlékeztetd
mintdjat a 4. melléklet tartalmazza. Az emlékeztetd tartalmazza kilondsen:

a) a munkacsoport megnevezését;
b) az Ulés helyszinét, datumat, kezdetének és befejezésének idépontjat;
c) az Ulésen részt vevok feltlintetését;
d) targyalt napirendi pontonként:
da) a megfogalmazott véleményeket, az elkészitett szakmai anyagok megnevezését,
db) az elndk altal a résztvevék szamdara kiadott részfeladatokat, a részfeladatok hataridejét,
do) a korabban kiadott és nem lejart hatarideju részfeladatok késziiltségi fokat, az elkészitésért felelSs és
a hataridé feltlintetésével;
e) a kovetkez6 Uilés tervezett idépontjat, helyszinét, napirendjét.

Az emlékeztet6t a munkacsoport elndke altal felkért igazsagiigyi alkalmazott is elkészitheti, ha ahhoz az elndki
0sszekotd hozzajarul. A felkért igazsagligyi alkalmazott a 10. § alapjan részestlhet dijazasban.
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(4) Az elnoki 0sszekotd az emlékeztetdt a tagoknak és a munkacsoporti koordindtor egyidejii tajékoztatasaval az OBH
elndkének —azelkésziltét kdvetben haladéktalanul, de legkésébb az tilést koveté masodik munkanapon - elektronikus
uton megkadildi.
18.8 [A két lilés kbz6tti munkavégzés]

(1) A munkacsoport két (ilése kdzott a munkatervben régzitett médon végzi tevékenységét.

(2) A munkacsoport az OBH elndkének kérésére ulésen kivil is véleményt alkot. Az Ulésen kiviili véleményalkotds
a munkatervben rogzitett médon torténik. A megfogalmazott véleményt a résztvevok tajékoztatasaval egyidejlileg
az elndk a munkacsoporti koordinatoron keresztil kiildi meg az OBH elnékének.

(3) Az elnok, a munkacsoporti koordindtor egyidejl tdjékoztatdsa mellett felhivja a hatdridét mulaszté résztvevot
részanyaganak haladéktalan megkdiildésére.

(4) Az elndk a munkacsoporti koordinatoron keresztiil a targyhét kéveté honap 10. napjaig az OBH elndkének rovid,
Iényegre toré havi jelentést kild a munkacsoport két Uilés kdzotti tevékenységérdl, a tagok dltal elvégzett és
folyamatban Iévé feladatokrol.

(5) A havi jelentés tartalmazza:

a) az emlékeztetében jelzett feladatokban torténd elérehaladast;

b) a kovetkezo Uilés el6készitéséhez sziikséges feladatok elvégzését;

) a munkatervben szerepl6 feladatok megvaldsitasa érdekében tett elndki intézkedéseket;
d) a beérkezett részanyagok, elkészitett szakmai anyagok megnevezését;

e) az Ulésen kivil megfogalmazott munkacsoporti véleményt.

(6) Az OBH elndke a munkacsoport tevékenységérdl az elndktdl soron kivili tdjékoztatast kérhet széban vagy irdsban.
Az elnok tajékoztatasi kotelezettségnek azonnal vagy az OBH elndke ltal megadott hataridén, de legkésébb harom
munkanapon belll tesz eleget.

6. Munkaterv és feladatok kiegészitése
19.8 [Munkaterv médositdsal

(1) Azelndk a munkatervet az OBH elnoke felhivasara modositja, illetve barmely résztvevo javaslatara kezdeményezheti
az OBH elndkénél annak modositdsat.

(2) A munkaterv médositaséra a 13. § szabalyait kell megfelel6en alkalmazni.

20.§ [Feladat kiaddsa]

(1) A munkacsoport ellatja a munkatervében nem szerepl6, az OBH elndke altal megfogalmazott feladatot.

(2) Amennyiben a munkacsoportot masik munkacsoport kdzos feladatban kdzrem(ikddésre kéri fel, vagy a munkacsoport
feladat elvégzésének sziikségességét észleli, az elndk errdl az elndki 6sszekdtén keresztiil tajékoztatja az OBH elnokét.
Az OBH elnoke megjeldli a tajékoztatasban szereplé felvetésekbdl szarmazé munkacsoporti feladatokat.

(3) A munkatervben nem szereplé feladat kiadasardl az elndk és az elndki 6sszekotd tdjékoztatja a munkacsoporti
koordinatort.

7. A miikédés idétartama
21.§ [Megsziinés, megsziintetés]
(1) A munkacsoport miikodési idejének lejartaval megszlnik.
(2) A munkacsoportot az OBH elndke barmikor, indokolds nélkil, hatdrozataval megsziintetheti.
22.§ [Meghosszabbitds]

A mUkodési id6 lejarta el6tt 45 nappal az elndk és az elnoki 6sszekdtd attekinti a munkacsoport részére kiadott
végrehajtott, a mlkodési idében végrehajthaté és a mlikodési idén tuli munkavégzést igényld feladatokat.
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23.§

24.§

)

AA
Dw
= 2

A munkacsoport mlkddési idejének meghosszabbitasara az elnok az elnoki 6sszekdtén keresztiil, a munkacsoporti

koordinator egyideju tajékoztatasaval, a mikodési id6 lejérta el6tt 30 nappal az dsszefoglalé jelentésben szerepl6

munkaterv-tervezet bemutatédséaval javaslatot tesz, ha:

a) a munkacsoport feladatat a mikodési idében teljesiteni nem tudta és befejezéséhez tovabbi munkacsoporti
mUkodés sziikséges;

b) a munkacsoport végrehajtott feladataval 6sszefliggé uj feladat elvégzésére van sziikség; vagy

<) a munkacsoport feladatanak teljesitése rendszeres idékozonként sziikséges.

A munkacsoport mikodési idejét az OBH elndke hatdrozataval meghosszabbithatja.

A meghosszabbitas soran a munkacsoport létrehozasarél sz6l6 2. alcimben, valamint a munkacsoport munkéjanak

tervezésérol sz6l6 3. alcimben foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

8. Amunkacsoport feladatdnak teljesitése

[Osszefoglalé jelentés]

A 22. § (1) bekezdés szerinti attekintés alapjan az elndk 6sszefoglalod jelentést készit, amelyet — a m(ikodési id6é
esetleges meghosszabbitasatol fiiggetleniil - a munkacsoport mikodési idejének lejarta el6tt 30 nappal az elndki
0sszekotdn keresztil, a munkacsoporti koordinator egyidej( tajékoztatdsaval az OBH elnokének bemutat.

Az 6sszefoglalé jelentés tartalmazza:

a) a munkacsoport céljat és részletes feladatait;

b) a munkacsoport munkatervben megfogalmazott munkamodszerét;

Q) a munkacsoport tevékenységének ismertetését;

d) a munkacsoporthoz beérkezett szakértdi, birésagi vélemények értékelését;

e) a munkacsoport ténybeli és jogi megallapitasait;

f) annak bemutatasat, hogy a munkacsoport megdllapitdsait, véleményét milyen adatokra alapozta;

a) javaslatot az OBH elndke szakmai allaspontjanak kialakitésara és a szlikségesnek tartott intézkedésekre;

h) amennyiben a munkacsoport tevékenysége jogszabdly vagy egyéb szabalyozé, illetve szakmai anyag
megalkotésara is kiterjed, ennek szovegszerl tervezetét [szabdlyozd esetében az OBH elndke altal kiadott
szabalyozokrdl sz6lé 10/2016. (X. 26.) OBH utasitasban foglaltak szerint szakmailag véleményeztetett és
atdolgozott tervezetét];

i) a végre nem hajtott feladatok felsorolasat, a nem teljesités okanak feltiintetésével;
j) amennyiben az elndk a miikodés meghosszabbitdséara tesz javaslatot, a munkaterv-tervezetét és
k) a feladat teljesitésérél sz6l6 kommunikacios javaslatot.

Az 6sszefoglal6 jelentésben szereplé munkaterv-tervezet a 22. § (2) bekezdésében foglaltak megvaldsitasa érdekében
tartalmazza a 12. § (2) bekezdésében szerepl6 elemeket, megjeldli a javasolt miikodési id6tartamot.
Az 9sszefoglald jelentésnek a birésdgok kdzponti intranetes honlapjan torténé kozzétételrdl az OBH elndke dont.

9. Zdré rendelkezések

[Hatdlyba léptetés]
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
Hatalyat veszti a munkacsoportok tigyrendjérél sz6l6 szabalyzatrol szol6 14/2014. (IX. 30.) OBH utasitas.

Dr. Handé Tiinde s. k.,

elnok
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1. melléklet a 13/2017. (IX. 29.) OBH utasitdshoz
A MUNKACSOPORTBAN TORTENO RESZVETEL OKIRATMINTAI

A.
A MUNKALTATOI JOGKORT GYAKORLO BIROSAGI ELNOK TAJEKOZTATASA

........................................... birésdg/munkakor vagy beosztas
Tisztelt EIndk Asszony/Ur!

A munkacsoportok miikodésérél szold 13/2017. (1X. 29.) OBH utasitas alapjan

a. a ...SZ/201... (... . ...) OBHE hatdrozattal ... napjdig létrehoztam a ...........ccooviiiiiiiiiiiiiiiieenes
Munkacsoportot.
b. a...57/201...(.......) OBHE hatarozattal @ .............coooviviiiiiiiinnns Munkacsoport m(ikddési idejét

... napjaig meghosszabbitottam.
Tajékoztatom, hogy [a birdk jogallasérdl és javadalmazasarodl sz6l6 2011. évi CLXII. térvény (Bjt.) 29. § (2) bekezdése/
az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati jogviszonydarol szélé 1997. évi LXVIIL. torvény (lasz.) 42/D. §-a alapjan]
................................................... (NéV), @ ceeiiiiiiiiiiiiiiiiiieciiicicieieneeeeeeen... (DIFOSEg megnevezése)
..................... (titulus) a munkacsoport (meghosszabbitott) miikodési idejére a munkacsoport elndkeként/

tagjaként valo részvétellel kivanom megbizni kdzponti igazgatési feladat keretében.

Kérem, hogy a mellékelt tdjékoztatd figyelembevételével sziveskedjen gondoskodni a munkacsoporti tagsag
|étrejottéhez sziikséges okiratok megkUldésérdl ........c.coeveiiiiiiiiiiiiiiiii.. napjaig.

Budapest, 207T... .o.oeveviiiiiiiieene
Udvézlettel,

Dr.Handé Tuinde
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TECHNIKAI TAJEKOZTATO

A kdzponti igazgatdsi feladattal valé megbizas |étrejottéhez — a Bjt. 29. § (2) bekezdése/lasz. 42/D. §-a alapjan -
az alabbi intézkedések megtétele sziikséges:

1. hozzajarulasa esetén a bird/igazsagiigyi alkalmazott, HOZZAJARULO NYILATKOZATANAK” kitoltése,

2. a munkaltatoéi jogkdr gyakorléjanak egyetértése esetén a,NYILATKOZAT” megnevezési okirat kitoltése,
3. a fenti dokumentumok egyidejd megkiildése elektronikus Uton szkennelve a mcskoordinator@obh.birosag.hu
e-mail-cimre.
B

RESZTVEVO HOZZAJARULO NYILATKOZATA

AUITOtt o A (munkakor vagy beosztas) nyilatkozom,
hogy az Orszdgos Bir6sagi Hivatal elnoke altal a Bjt. 29. § (2) bekezdése/lasz. 42/D. §-a szerinti kiilon feladattal torténd
megbizdsomhoz 2071... .....cocoviviiiiiininnins oue napjaig ezuton hozzajarulok.

Vallalom, hogy @z ,..c.cevuinininiiiiiiiiiiiieens Munkacsoport” tagjaként/elnokeként a ram bizott feladatot

az Orszagos Birésagi Hivatal elndke, valamint az ltala kijel6lt munkacsoporti elndk irdnyitasa mellett (vagy elndkeként
a ram bizott feladatot az Orszagos Birdsadgi Hivatal elndke irdnyitdsa mellett), a legjobb tuddsom, valamint
a Munkacsoport részére meghatarozott munkaterv szerint elvégzem, illetve a Munkacsoport mikodésével
kapcsolatban tudomdsomra jutott mindsitett adatot megdérzém.

alairas

NYILATKOZAT

............................................................... mint a nyilatkozatot tevd feletti munkaltatéi jogkort gyakorlo
...................................................... elndke kijelentem, hogy ....coviviniviiiiiiii
a kilon feladattal torténdé megbizésaval a Bjt. 29. § (2) bekezdése/lasz. 42/D. §-a alapjan egyetértek.

elnok alairasa és pecsét
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C
RESZTVEVO MEGBIZASI OKIRATA

[bir6 neve],
[beosztas megjeldlése]

A birdk jogallasarol és javadalmazésardl szolo 2011. évi CLXII. torvény (Bjt.) 29. § (2) bekezdésében/az igazsagligyi
alkalmazottak szolgalati jogviszonyardl sz6lé 1997. évi LXVIII. térvény (lasz.) 42/D. §-aban foglalt jogkorom alapjan
................................. napjatdl ................ceveevivenen.... NApjdig terjedd idétartamra a ....../201... (... ...)
OBHE hatarozattal |étrehozott/meghosszabbitott mikodési idejl ,........ccoeuvuiiiiiiiiinines " Munkacsoport
elndkének/tagjanak kérem fel, amelyet kdzponti igazgatasi feladat keretében lat el.

A munkacsoport elnokeként/tagjaként elvégzendé feladatait (bird esetén - beosztdsabdl eredd itélkezési
tevékenységének megtartdsa mellett -) a munkacsoportok mdkodésérdl sz6lé 13/2017. (IX. 29.) OBH utasitasban,
valamint a munkacsoport munkatervében rogzitettek alapjan latja el.

Kelt, datum

Dr.Handé Tunde
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2. melléklet a 13/2017. (IX. 29.) OBH utasitdshoz

Feladat

Felel6s

Hatéridé

OBT elnokének tajékoztatasa
a munkacsoport megalakuldsarol

OBH elndke (el6készitd
a munkacsoporti koordinator)

|étesitd hataridd kozzétételétdl
szamitott 6t munkanapon beliil

Hozzéjarulasrol, egyetértésrél nyilatkozat

- Kdzpontiigazgatasi
feladatra felkért birésagi

a felkérés kézhezvételétdl
szamitott 6t munkanapon belil

dolgozé és a
- Munkaltatdi jogkor
gyakorldja
Alakuld Ulés tartasa Elndk a munkacsoport létrehozasat
kovetd 30 napon belil
Meghivo tervezetének és a napirendi Elnok az Ulés tervezett idépontjat

pontokhoz tartozé szakmai anyagok
el6zetes bemutatasa az OBH elndke
részére

megel6ézéen legaldbb
10 munkanappal

Gyorsjelentésben az OBH elndkének
tajékoztatasa

EInoki 6sszekotd

a munkacsoporti Glés napjan

Indokléssal ellatott kiilonvélemény
megkildése az elndki 6sszekdtének

Az eltéré véleményt
megfogalmazé munkacsoporti
résztvevd

Glést koveté munkanapon

Emlékezteté megkuldése a tagoknak és
a munkacsoporti koordinatoron keresztil
az OBH elndkének

EInoki 6sszekotd

az emlékeztetd elkésziltét
kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb az lést kdveté masodik
munkanapon

Havi jelentés megkiildése Elnok a targyhot koveté hénap

a munkacsoporti koordinatoron keresztiil 10. napjéig

az OBH elndkének

Soron kiviili tdjékoztatasa az OBH Elndk azonnal vagy az OBH elndke altal

elndkének

megadott hataridében,
de legkésébb harom munkanapon
beldl

A munkacsoport részére kiadott
végrehajtott, a mikoddési idében
végrehajthat6 és a mikodési idén tuli
munkavégzést igényl6 feladatok
attekintése

EIn6k és elnoki 0sszekotd

a mikodési id6 lejarta elétt
45 nappal

Javaslattétel a munkacsoport miikddési EIndk a makodési idé lejarta el6tt
idejének meghosszabbitasara az 30 nappal

osszefoglald jelentésben szerepld

munkaterv-tervezet bemutatéséval

Osszefoglalé jelentés-tervezet készitése és | Elndk a mkodési idé lejarta el6tt

az elnoki 6sszekotdn keresztil torténd
bemutatasa az OBH elndkének

30 nappal
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3. melléklet a 13/2017. (IX. 29.) OBH utasitdshoz

MEGHIVOMINTA

MEGHIVO

............................................. MUNKACSOPORT ULESERE

részére

Meghivom Ont

AZ e (tdrgyald) megtartasra keriilé, az Orszagos Bir6sagi Hivatalban miikodd
........................... Munkacsoport tlésére.

A munkacsoporti Ulés tervezett idétartama: ......

Napirendi pontok

...... e 1. napirendi pont:
Témafelelés:

...... —ereen 2. napirendi pont:
Témafelelds:

...... e 3. napirendi pont:
Témafelelés:

...... e 4. napirendi pont:
Témafelelbs:

Megjelenésére feltétleniil szamitunk.

a munkacsoport elndke
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4. melléklet a 13/2017. (IX. 29.) OBH utasitdshoz
EMLEKEZTETOMINTA
Emlékeztetd
munkacsoporti Ulésrél
Munkacsoport:
Az (ilés idépontja:

Az Ulés helye:

Résztvevok:

1. Napirend és feladatok

1. napirendi pont:

A témaval kapcsolatban sziiletett kiemelendé megallapitds, dontés, szévegjavaslat:
Feladat1:

Felel6s:

Hatarid6:

Feladat2:

Felelbs:
Hataridé:

2. napirendi pont:

A témaval kapcsolatban sziiletett kiemelendé megallapitds, dontés, szovegjavaslat:
Feladat1:

Felel6s:

Hatarid6:

Feladat2:

Felelds:
Hataridé:

Valamely napirendi ponthoz kiilonvélemény érkezett igen/nem. (A kiildnvélemény az emlékeztet6hoz csatolva.)
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2. A munkaterv szerinti feladatok dlldsa

Megtett [épések és

Feladat Hatarideje . Hataridé tarthato-e Megjegyzés
késziiltségi fok
1) I/N
2) I/N
3) I/N
A munkacsoport részére javasolt tovabbi feladatok:
Feladat Indokolas

A kovetkezd (ilés
- tervezett idépontja:

- tervezett napirendje:

(Datum)

az emlékeztetd készitdje

a munkacsoport elndke
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A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag féigazgatdjanak 1/2017. (IX. 29.) SZGYF utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelez6en kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérol

A jogalkotdasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglalt jogkdromben eljarva, figyelemmel
az informéciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. térvény 30. § (6) bekezdésében, 33. §
(2)-(3) bekezdésében, 35. §-dban, a kdzérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 27.) Korm. rendelet
3.8-aban, a kozzétételilistakon szerepl6 adatok kdzzétételéhez szlikséges kdzzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet
2.8-dban, azallamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl.31.) Korm.rendelet 12. § (2) bekezdés h) pontjadban
foglaltakra, valamint a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsagrol sz616 316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésének
0) pontjara, a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag és az dltala fenntartott intézmények vonatkozasaban a kozérdek( adatok
megismerésének és a kdtelezéen kozzéteendd adatok nyilvdnossigra hozatala rendjének szabalyait a kovetkezék szerint dllapitom
meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 Az utasitas hatalya a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Féigazgatdsdg) szervezeti
egységeire, valamint személyi dlloményéra — valamint a 23. § és a 6. melléklet tekintetében a Féigazgatdsag altal
fenntartott intézményekre - terjed ki.

2.8 (1) Az utasitds rendelkezéseit kell alkalmazni a Fdigazgatdsag kezelésében [évé kozérdek( adatok megismerésére
iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor, fliggetlenil attdl, hogy az adatigényld
azigényét a Féigazgatosaghoz kozvetlenil nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtottigényt a Féigazgatésaghoz
tovabbitotta.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kdzhitel( nyilvantartasbdl torténd, torvényben szabélyozott adatszolgaltatasra.

3.§ Az utasitas alkalmazasakor az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol széld 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-4ban meghatérozott fogalmak az irdanyadok.

4.8 A féigazgato felelds a Féigazgatosag adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének kiépitéséért és miikodtetéséért.

2. A belsé adatvédelmi felels

5.8 (1) A féigazgatd felelés a kozérdekl adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatali rendjének biztositasaért. A féigazgatd e feladatat a kdzvetlen feligyelete ald tartozo, 6nallé feladatkord,
bels6 adatvédelmi felel6s6n keresztil latja el.

(2) A féigazgatd a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag 316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés
0) pontja alapjan ellendrzi az dllamhaztartassal 6sszefliggd kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok kotelezé
kozzétételének, illetve igényre torténd szolgéltatasanak a fenntartott intézmények altali végrehajtasat.

(3) Abels6 adatvédelmi felel6s a kozérdekl adatok megismerésével és a kdtelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos szervezési és ellenérzési feladatokat latja el.

(4) A féigazgatd a belsé adatvédelmi felel6s altal folyamatba épitve vizsgdlja az Infotv. végrehajtdsaval 6sszefliggd
kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl a belsé adatvédelmi felelés évente legalabb egy alkalommal
atfogo jelentést készit a féigazgato részére.

(5) A Jogi és Igazgatdsi Féosztaly Szervezeti Koordindcids Osztélydnak adatigényléssel kapcsolatos feladatokat elldtd
munkatdrsa a belsé adatvédelmi felelds tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén ellatja a belsé adatvédelmi felel6s
helyettesitését.

(6) A Jogi és Igazgatasi FGosztdly a belsé adatvédelmi felel6s munkajat adminisztrativ, iktatdsi, leirasi feladatok
biztositdsaval tdmogatja.
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6.8

7.8

8.8

9.8

@)

A Jogi és lgazgatasi Fosztaly Szervezeti Koordinacids Osztalya és a Féigazgatoi lroda Tarsadalmi Kapcsolatok Osztélya
a belsé adatvédelmi felelés megkeresésének koteles 3 napon beliil eleget tenni.

A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsagrol szold 316/2012. (XI. 13.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés o) pontja
alapjan a féigazgato ellendrzi a kozérdek és kozérdekbdl nyilvadnos adatok kotelezé kozzétételének, illetve igényre
torténd szolgaltatasanak fenntartott intézmények altali végrehajtasat.

3. A kézérdek( adat igénylése

A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt a belsé adatvédelmi felel6s
részére kell benyujtani.

A személyesen megjelent igénylé a széban elSterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett, 1. melléklet szerinti
igénybejelentd lapnak (a tovabbiakban: igénybejelenté lap) a belsé adatvédelmi felelés altali kitoltésével vagy azzal
megegyez6 adattartalmu igénylés irdsba foglaldsaval véglegesiti.

A postai vagy elektronikus Gton torténd adatigénylésre a Féigazgatosag honlapjardl letdlthets igénybejelenté lap
kitoltésével vagy azzal megegyez6 adattartalmuigénylés benyujtasaval van méd. Azadatigényléseket a Féigazgatdsag
a honlapjan megjelolt elektronikus postafiokcimen és postacimen fogadja.

A (2) és (3) bekezdésen kiviili, mds cimzetthez érkezé adatigényléseket az adott szervezeti egység - az igényld
egyideju tdjékoztatdsa mellett — de legkésébb 1 napon beliil haladéktalanul tovabbitja a belsé adatvédelmi felel6s
részére.

Az adatigénylés beérkezését kovetéen a belsé adatvédelmi felelés az igényt nyilvantartasba veszi és vélaszadas
céljabdl elektronikus uton haladéktalanul tovabbitja az adatkezeld szervezeti egységhez.

Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, a belsé adatvédelmi felelés az adatigénylés, valamint
az igény teljesitését vagy elutasitdsat tartalmazéd vélasz leforditasa irdnt haladéktalanul intézkedik. A forditast
a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztalya végzi el a megkereséstdl szamitott 3 napon bell.

A forditast elsésorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkezd, a Féigazgatésag alkalmazéasdban allo
kormanytisztvisel6 végzi.

Amennyiben a (2) bekezdés szerinti kormanytisztvisel6 nem all a Féigazgatdsag alkalmazasaban, a forditassal forditoi
jogosultsaggal rendelkezd vallalkozést kell megbizni.

4. Az adatigénylés vizsgdlata

A belsé adatvédelmi felel6s a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) az adatigénylé az igénybejelenté lapot megfelelen toltotte-e ki,
b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
<) az igényelt adatok a Féigazgatdsag kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szlikséges adatokat, a belsé adatvédelmi felelés 3 napos
hataridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlleg az adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyuld felhivasnak hataridében nem tesz eleget, Ugy az adatigénylésrl a Féigazgatdsag
a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog dénteni.

Azigénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a kiegészitéseket a belsé adatvédelmi
felel6s az Gigyirathoz csatolja.

Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kézzéteendé adatokra iranyuld igény esetében a belsé adatvédelmi
felelSs tajékoztatja az igénylét a kozzétett adatok pontos fellelhet&ségérdl és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg
az igény teljesitettnek tekintendd.
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10.§

12.8

13.§

5. Déntés adatigénylés teljesitésérdl, elutasitdsdrdl

A Féigazgatd az Infotv. 29. §-a szerinti hatarid6én bellil dont az adatigénylés teljesitésérél vagy elutasitasarol.
Amennyiben a 6. § (5) bekezdésében meghatérozott adatigénylésnek a szervezeti egység a 11. § (1) bekezdésében
meghatdarozott hataridén beldl

a) jelzi az belsé adatvédelmi felel6snek, hogy az adatigénylések hataridében nem tud eleget tenni, vagy

b) nem tesz eleget,

a belsé adatvédelmi felelés sajat hataskorében — a féigazgatd nevében és megbizésdbdl eljarva — az adatigénylés
teljesitésére nyitva allé hataridé meghosszabbitasardl értesiti az adatigénylét.

A 6. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan a szervezeti egység adatkezel6je az igényelt adatokat
Osszegydjti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat a megkeresésétdl szamitott
5 napon beliil megkiildi a bels6é adatvédelmi felel6s részére.

Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentacidkat tartalmazé anyag Osszedllitdsat megel6z6en alaposan
feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdésében foglalt valamely ok
miatt nem ismerheté meg, a szervezeti egység adatkezel6je ezen tényrdl - az elutasitds indokolasaval egyiitt —
a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabdl a megkereséstdl szamitott 3 napon beliil tajékoztatja a belsé
adatvédelmi felel&st.

A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kord, hidnytalan Osszeallitdsa a szervezeti egység adatkezel6jének
felel6ssége, az adatok teljeskorliségét a belsé adatvédelmi felelés nem vizsgalja.

A belsé adatvédelmi felel6s megvizsgaélja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl széloé 2009. évi
CLV. torvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvdnossagu adatnak mindésiilnek-e.

A Féigazgatdsag valamennyi szervezeti egysége az altala rendszeresen kezelt adatokrdl adatleltart kteles vezetni.
Az adatleltar teljeskorliségéért, az abban feltlintetett adatok valodisdgdért és naprakészségéért a szervezeti egység
vezetbje felelds. A szervezeti egység vezetéje az adatleltart janudr 31. napjdig megkuldi a belsé adatvédelmi felel6s
részére. Az adatleltarnak tartalmaznia kell a szervezeti egység nevét, a kezelt adat mindsitését, tipusat, forrasat és
az adatokért felel6s munkakdrének megnevezését.

Amennyiben az igénylé az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az igényt a Féigazgatdsag az altala
vélasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti.

Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat kér, és azt személyesen
kivénja atvenni, a belsé adatvédelmi felel6s megkeresésére a Jogi és Igazgatasi Féosztaly kozérdekl adatigényléssel
kapcsolatos feladatokat ellatd munkatdrsa 3 napon bellil - egyeztetés céljabodl - felveszi a kapcsolatot az igénylével.
Az igényelt dokumentumok tanulményozésénak feltétele — az ligyirat részét képezé - a 2. melléklet szerinti
iratbetekintési nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfelel6 idét kell biztositani. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozdasa sordn az adatok biztonsagat és véltoztatdsmentességét felligyelni kell.

A (4) bekezdésnek megfeleld feltételek biztositasardl a Jogi és Ilgazgatasi Féosztaly gondoskodik.

Az igényl6 jogosult a bemutatasra kerilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

Amennyiben az adatszolgaltatas a kdzérdekU adat el8allitdsa vagy masolasa miatt kiilon koltséggel jar, e koltséget
a kozérdekl adat igényléjével — ha azt vallalja — kell megtérittetni. Az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést
nem igénylé lehetéségeirdl, valamint arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igényl6t tajékoztatja a belsé adatvédelmi felelés az igény
kézhezvételét kdvetd 15 napon belil.

A koltségeket a Fdigazgatdsdg Onkoltség szamitdsi szabdlyzata és a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjén az adatszolgéltatast nyujté
szervezeti egységnek kell k6z6Inie az adatszolgaltatdssal egyitt a bels6é adatvédelmi felel6s felé.

A koltségtérités 6sszegét szamla alapjan, a Féigazgatdsag altal megadott bankszamlaszamra torténé atutalassal vagy
készpénzben, hdzipénztari befizetéssel kell megtériteni.



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam 4789

15.§

6. Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa

Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl a belsé adatvédelmi felelds javaslata alapjan a féigazgaté dont.

A jogorvoslati lehetéségekrdl sz616 tdjékoztatdnak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld — a kozérdekil adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelmére
vagy ennek kozvetlen veszélyének fennéllasara hivatkozassal —a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdsag) torténé bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitisa esetén, annak kozlésétdl
szamitott 30 napon belil birésdghoz fordulhat,

c) amennyiben az igényl6 az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgdlatdnak kezdeményezésére bejelentést tesz,
apertabejelentés érdemivizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdél, az Infotv. 55.§ (1) bekezdés
b) pontja szerinti lezarasardl sz6lé dontés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét
kovetd 30 napon belil lehet meginditani, és

d) a perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

7. Az adatigénylés teljesitésének lezdrdsa

Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére szolgalé vagy annak kiadasat megtagado
vélaszlevelet tartalmazo lgyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi a belsé adatvédelmi felelés részére.
A vélaszlevél-tervezetet a belsé adatvédelmi felelés — a Jogi és Igazgatasi Féosztaly és a Féigazgatdi Iroda vezetéjével
egyeztetve — kiadmanyozasra el6késziti a féigazgatd részére.

A féigazgato altal jévahagyott valaszlevél-tervezetet tovabbi ligyintézésre vissza kell kiildeni a belsé adatvédelmi
felelésnek. Az engedélyezés tényét a féigazgatd — az Infotv.-ben meghatarozott hatarid6k betartasa érdekében —
elektronikus uton is visszaigazolja a belsé adatvédelmi felel6s e-mail-cimére, ez azonban nem helyettesiti a papir
alapon torténd jévahagyast.

Azigény teljesitését, azigény elutasitasat vagy a felmerild koltségek megfizetését kovetben azigénylé azon személyes
adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak szlikségesek, haladéktalanul tordini kell. A személyes adatok torlése
a belsé adatvédelmi felel6s feladata.

A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a belsé adatvédelmi felel8s nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél — az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak szerint — minden évben januér 31-ig
tdjékoztatja a Hatosagot.

Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvdnos adat megismerésérél az Infotv. 26-27. §-dban foglaltak
figyelembevételével - a belsé adatvédelmi felelés javaslatira — az (1) bekezdésben meghatdrozottak szerint
a féigazgatd dont.

A dontés megalapozasahoz a belsé adatvédelmi felelés elvégzi a dontésmegalapozasi tesztet: az adott dokumentum
munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készité véleményét. Elvégzi az érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum
megismerésével felmeriilé érdeksérelem és a nyilvdnossdghoz f(iz6d6 kdzérdek dsszevetését. A teszt soran vizsgalni
kell az adatkezel6 jogos érdekét, valamint a sulyozas ellenpontjat képezé adatalanyi érdeket, érintett alapjogot, végiil
a sulyozas elvégzése alapjan meg kell dllapitani, hogy kiadhaté-e az adat.

8. A sajté tdjékoztatdsa

A Féigazgatdsag a médiatartalom-szolgéltatok tajékoztatasat a sziikséges felvilagositasok és adatok rendelkezésre
bocsatasaval - a kozérdeki adatok nyilvanossagardl, illetve az informacidszabadsagrél sz616 jogszabélyok keretei
kozott - segiti el .

A médiatartalom-szolgaltatoktdl érkezd sajtomegkereséseknek a Féigazgatdi Iroda, Tarsadalmi Kapcsolatok Osztélya
tesz eleget a kiils6 kommunikécié rendjére vonatkozé szabalyzat alapjan.

A sajtomegkeresés tényérdl, az igényelt adatokrdl a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztélya — a sajtdengedély megkérésével
egyidejlleg - téjékoztatja a belsé adatvédelmi felelst. A teljesitett és az elutasitott kérelmekrél, valamint
az elutasitasok indokairdl a Tarsadalmi Kapcsolatok Osztélya — a kérelem teljesitését vagy elutasitasat kvetd 3 napon
beliil - tajékoztatja a belsé adatvédelmi feleldst.
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18.§

9. Az elektronikusan kéotelez6en kézzéteendd adatok

Az elektronikus informéaciészabadsag elvének megfeleléen a Féigazgatdsdg — kilon erre iranyuld kérelem nélkil -

internetes honlapjan (www.szgyf.gov.hu) ,K6zérdek( adatok” hivatkozés alatt kozzéteszi

a) a kozérdekl adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti
- 3. mellékletben meghatérozott - tajékoztatét az adatigénylés benyujtaséra biztositott elérhetéségekkel,
valamint az igénybejelenté lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kdzzétételi listdban meghatarozott adatokat (a tovabbiakban:
kozzétételi lista),

c) a féigazgato altal kozzéteend6vé nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzétételi lista) és

d) a kdzbeszerzésekroél sz616 torvény altal meghatdrozott adatokat.

A Fbéigazgatosag

a kozérdek( adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék

adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabélyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan

az egységes kozadatkeresé rendszer és a kdzponti elektronikus jegyzék teljeskor(iségének biztositdsa céljabdl

bejelenti az informatikaért felel6s miniszternek a kévetkezd adatokat:

a) az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfelelGssel vald kapcsolattartas adatait (elérhetéség) és
b) nyilatkozatét arra vonatkozdan, hogy
ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy
bb) egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellaté szervnek
mindsiil-e.

A Féigazgatdsag az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kbtelezettségének a www.szgyf.gov.hu internetes portalon tesz
eleget, azide feltoltott adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. Kozadat programja
keretében mukodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztraciéban kapcsolattartoként a belsé adatvédelmi
felel6st és a Jogi és lgazgatdsi Féosztaly Szervezeti Koordinacids Osztalyanak adatigényléssel kapcsolatos feladatokat
ellaté munkatarsat kell megjeldini.

A kozzétételi listdban megjeldlt adatok 6sszegyjtése, az Informatikai Osztaly (a tovabbiakban: adattovabbitd) részére
torténd tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa a 4. melléklet szerinti szervezeti egységek
(a tovabbiakban: adatfelelds) feladat- és hataskore.

A kozzétételi listdban megjeldlt adatok részletes megjeldlésére és az egyes adatok szolgaltatdsdra, az adatok
Osszegyljtésére, az adattovabbitd részére torténd tovabbitdsra, valamint az adatok folyamatos karbantartasara
kotelezett szervezeti egységek meghatarozasat a 4. melléklet tartalmazza. A mellékletben megjeldlt szervezeti egység
a feladat féfelel6se, aki koteles az adott adat kezelésére és koordindlasara abban az esetben is, amennyiben valamely
adat kozvetlenll nem a szervezeti egység altal kezelt adat.

A (4) bekezdés szerinti adatfelel6s gondoskodik a kezelésében 1évd kdzérdekl adatok, adatbazisok és nyilvantartasok
adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél, valamint az egységes kozadatkeresé rendszerbe
tovabbitando kdzérdeki adatok tartalmanak el&allitasarol.

A www.szgyf.gov.hu internetes portélra az adatfeltoltést és az egységes kdzponti kdzadatkeresé rendszerbe torténd
adattovabbitast kozvetlenil az Informatikai Osztaly végzi. Az Informatikai Osztdly az adatfelelds altal a részére
tovabbitott adatokat az internetes portélra 3 napon belil koteles feltlteni, a kozadatkeresé rendszerbe az internetes
portalra valé feltoltést kovetd 3 napon beliil koteles az adatokat tovabbitani. Ezen eljaras soran nem kell figyelembe
venni a Féigazgatdsag kiilsé kommunikacios tevékenységének rendjérdl sz6l6 szabdlyzatanak a honlapra torténd
adatfeltoltésre vonatkozé rendelkezéseit.

10. A honlap kialakitdsa, fellelhetésége és miikédtetése

A Féigazgatdsag kozzétételi kdtelezettségét olyan mddon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre szolgalé honlapnak
az adatkozl6 szerv belsé haldzati rendszerétél vald fliggetlenségét.

A Féigazgatésdg honlapjanak elérhetetlenségét okozd bdarmely Ulzemzavar esetén az Informatikai Osztély
munkaidében az Gizemzavar elharitasat haladéktalanul koteles megkezdeni.

Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven vald kozzétételt ir el6, a kozérdeki adatot az adott nyelven is k6zzé kell tenni.
A Fbigazgat6sag honlapjan az egységes kdzadatkeresé rendszerre mutato hivatkozast kell elhelyezni.
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22.§

23.§

(©)

A Fdigazgatdsag honlapjan az Infotv. vagy mas jogszabdly alapjan, a szerv honlapjan kozzéteend6 kozérdek(i adatokat
és kozérdekbdl nyilvdnos adatokat a Féigazgatdsag honlapjanak nyitélapjarol kdzvetlenil, a kdzérdekl adatok
hivatkozas alatt elérheté oldalon kell kozzétenni.

A Féigazgatdsag altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmistilés és sériilés
ellen. E feladatot az Informatikai Osztdly latja el, és annak részletes szabalyai a Féigazgatdsag informatikai biztonsagi
szabdlyzatdban kerlilnek meghatdrozasra.

Amennyiben az adatok ismételt elééllitdsa és kdzzététele mas médon nem, vagy csak ardnytalan kéltségekkel lenne
biztosithatd, a jogosulatlan megvéltoztatds, torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés esetén az adatfelelés koteles egytittmdkodni
az adatkozlbvel a helyredllitdsban, és koteles az adatokat sziikség esetén Ujra atadni.

11. Kbzzététel, helyesbités, frissités és eltdvolitds

A Féigazgatosdg Informatikai Osztdlya az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kézrem(ikodé
felhasznaloé nevét naplozza.

A naplézott adatéllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy ltali médositastdl, az egyes
bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsatdl, és biztositani kell, hogy a naplé
tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

A naplorél rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot az Informatikai Osztély latja el, és annak
részletes szabalyai az informatikai biztonsagi szabalyzatban kerlilnek meghatarozasra.

A kozzéteend6 kozérdek(i adatokat az adatfelelés elektronikus uUton vagy elektronikus adathordozén juttatja el
az adatkdzléhoz.

Az Informatikai Osztaly az adatfeleléstdl kapott adatokat az adatfelel6s és a kdzzététel idejének megjelolésével
kozzéteszi. Az adatfelel8s koteles az eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezéségét ellendrizni.

Az adatfelel6s a kozzétett adatok pontossidgat, idészerliségét és értelmezhetéségét a kozzétételt kovetben is
folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az adatkozlé koteles a kozzétételre dtadott kdzérdeki adatokat megvizsgalni.

Az Informatikai Osztaly az adatfelelés egyideji értesitésével visszautasithatja az atvett adat kdzzétételét, amennyiben
az eléirt, a jelen utasitasban meghatérozott formatum szerinti kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre
formai okokbdl nem alkalmas.

A kozzétett kozérdek( adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerltlenné vélasa esetén vagy ilyen kdzérdeki adatok
feltdrdsa esetén az adatfelelés dllitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdek( adatokat tartalmazo, kiilon
jogszabalyban meghatéarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kdozzététel végett dtadja az adatkodzlének.
Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak
elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas
(frissités) tényét, idejét, az Uj dllapot fellelhetéségét, valamint feltiné médon azt, hogy az archivumban elérheté adat
nem id&szeru. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé
sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6z6 allapotanak archiv
allomanyban valo elérhetéségét.

12. A fenntartott intézményekkel kapcsolatos fenntartoi feladatok
Az Infotv. rendelkezéseinek megfelel6en a fenntartott intézménynek gondosodnia kell a kdzérdek( adatok, valamint

az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatainak kozzétételérél a 6. mellékletben szabdlyozott altaldnos
kozzétételi lista szerinti bontasban, az ott meghatéarozott adatokkal.
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A fenntartott intézménynek az (1) bekezdés szerinti adatait — amennyiben sajat honlappal nem rendelkezik —
a kirendeltség honlapjan kell kzzétennie.

A fenntartott intézménynek az (1) bekezdés szerinti adatait — amennyiben sajat honlappal rendelkezik — a sajat
honlapjan valé kozzététele mellett, a kirendeltség honlapjan is kozzé kell tennie. A sajat honlapjan,kdzérdekd adatok”
mentipontot kell elhelyezni, amely meniponton keresztiil a kirendeltség honlapjanak az intézményre vonatkozo
,kozérdekl adatok” menipontja kdzvetlenil érhetd el.

A kirendeltség a honlapjan ,kdzérdekl adatok” meniipontot helyez el, amelyen a 6. melléklet szerinti 4ltaldnos
kozzétételi lista szerint megjeleniti a fenntartott intézmények adatait.

A fenntartott intézmények a kirendeltség igazgatéjan keresztiil kildik meg a kirendeltség Szervezetirdnyitasi
Osztalyanak a kozzéteendd adatokat, amely azokat a kirendeltség honlapjan, az egyes intézmények részére kilon
kialakitott kozzétételi feliileten, kozzéteszi. Az intézmények adatainak (1)-(4) bekezdés szerinti kozzétételének
technikai feltételeit a kirendeltségek informatikus munkakdrben foglalkoztatott munkatérsai biztositjak.

A nem sajat honlapon kozzétett adatot el kell tavolitani, melyet a kirendeltség igazgatdja jelez az Informatikai
Osztalynak, amely haladéktalanul, de legkésébb 8 napon beliil intézkedik az adat eltavolitasarol.

Amennyiben az adat eltavolitdsa valamely eljardsban hozott halaszthatatlan intézkedés végrehajtasa céljabdl valik
szlikségessé, a halaszthatatlan intézkedést az adatkozlének kézbesitik, aki az adatfelelés értesitésével egyidejlileg
haladéktalanul gondoskodik az eltavolitasrol.

A kozzétételi lista altal el6irt megorzési kotelezettség lejartakor a sajat honlapon koézzétevd, illetve az adatfelelés
a kozzétett, kilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék
mukodtetdje részére.

A kozvetlen fenntartasu intézmények esetében

a) a kirendeltség honlapjan a Féigazgatdsag honlapjat,

b) a teruleti adatvédelmi felel6son a Jogi és Igazgatasi Féosztaly adatkezelési felelését

kell érteni.

A kirendeltségigazgaté ellenérzi, hogy az intézmény igazgatdja mint az intézmény adatvédelmi és adatbiztonségi
rendszerének kiépitéséért és mlkodtetéséért felelés személy, megfelel6en biztositja-e az intézmény adatvédelmét.
A kirendeltségigazgaté ellendrzi, hogy a fenntartott intézmények vezetdje a kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok kotelezd kozzététele rendjének meghatarozasara az ezen utasitas rendelkezéseivel 6sszhangban all6 belsé
szabalyozast kialakitotta.

A kirendeltségigazgaté ellendrzi, hogy az intézmény igazgatdja olyan adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszert
épittetett-e ki és mikodtet, amely megfelel6en biztositja

a) az intézmény kozérdekd adatainak kozzétételét,
b) a kozérdek(i adatok atlathatosagat,
<) kozérdekl adatigénylések teljesithetéségét,

d) az ellatottak, a gondozottak és a dolgozék — kiemelten a személyiségi jogokra és a kiilonleges adatokra —
személyes adatainak védelmét.

A kirendeltségigazgato ellenérzi, hogy az intézmény igazgatdja e feladatoknak az intézményen beliili koordinédlaséra
az Infotv. altal elirt végzettségl belsé adatvédelmi felelést kinevezett vagy megbizott-e.

Az intézmény igazgatdja a belsé adatvédelmi feleldsi feladatok ellataséval — a féigazgatdnak mint a munkaltatéi
jogkor gyakorléjanak elézetes engedélye alapjan — a Féigazgatdsag belsé adatvédelmi felelsét, teriileti adatvédelmi
felelését is megbizhatja. A terlleti adatvédelmi felelés a foglalkoztatasi helye szerinti kirendeltség illetékességi
terliletén nem lathat el intézményi belsé adatvédelmi feleldsi feladatot. A teriileti adatvédelmi felel6s megbizasahoz
a féigazgatd, a kirendeltségigazgatd és a belsé adatvédelmi felelés véleménye alapjan adhat hozzajarulast.
A gondozottak, elldtottak specidlis adatvédelmére tekintettel a megbizas elldtdsdhoz a megbizottnak jogvédelmi
képesitéssel vagy gyakorlattal is rendelkeznie kell.

13. A szerv megsziinése, jogutédlds

A Féigazgatosag vagy a fenntartott intézmény megszlinése esetén a jogutéd a honlapon megijeldli a jogeléd
megszlinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd éltal kozzéteendd kozérdek(i adatok korét is.
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26.8§

29.§

)

A Fdigazgatosag megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megszilinéssel kapcsolatos médositasok adatfelel6sre
harulé feladatairdl. Az adatkdzlé megsziinése esetén a jogutdd — az egylittmikodésiik rendjében sziikségessé vald
esetleges véltoztatasok egyeztetése céljabdl - felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel.

Amennyiben a Fdigazgatésag vagy a fenntartott intézmény jogutdd nélkiil szlinik meg, a kdzzétett kdzzétételi
egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.

A Féigazgatésag a www.szgyf.gov.hu internetes portdlon teszi kdzzé a Féigazgatdsagba teljes vagy részbeni
jogutddlassal beolvadt koltségvetési szerveknek az Infotv. alapjdn meg6rzendd kozérdek( adatait az Infotv. altal
el6irt megdérzési idépontig. A jogeldd szervezetek adatait az 5. melléklet szerint, a mellékletben megjeldlt szervezeti
egységeknek kell kozzétenni. A Féigazgatdsag a jogeldd szervezet altal — a megsziinéséig — kdzzétett adatokat teszi
kozzé.

14. Az ellenérzés rendszere

A féigazgatd a belsé adatvédelmi felelds altal folyamatba épitve vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval 6sszefliggd
kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl a belsé adatvédelmi felelés évente legaldbb egy alkalommal
atfogo jelentést készit a féigazgato részére.

A kirendeltségek igazgatoi a terileti adatvédelmi felel6sok altal folyamatba épitve vizsgaljak az Infotv. — a fenntartott
intézmények dltali — végrehajtasat.

A belsé adatvédelmi felelés ellendrzi annak végrehajtasat, hogy a Féigazgatdsag szervezeti egységei eleget tesznek-e
az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségiiknek. Az ellenérzésrol
jegyz6konyvet készit.

a) Minden negyedév elsé honapjanak utolsé napjaig ellendrzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon bellil, 15 napos hatérid6vel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti
egység vezetdjét.

Q) Az intézkedési hataridd leteltét kovetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15 napon belil
utodellendrzést végez. A hidnyossag tovabbi fennéllasa esetén 8 napon beliil, 8 napos hataridével intézkedésre
hivja fel az érintett szervezeti egység vezetéjét.

d) Az utdellendrzést kovetden 8 napon belill ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés elmaraddsa
vagy nem medfeleld teljesitése esetén a belsé adatvédelmi felelds tajékoztatja a féigazgatot.

A belsé adatvédelmi felels évente — ellendrzési terv alapjan — ellendrzi, hogy a kirendeltségek a jelen utasitasban

foglalt ellenérzési kotelezettségiiknek eleget tesznek-e. Az ellendérzésrél jegyzékonyvet készit.

a) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon bellil, 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel a kirendeltségigazgatot.

b) Az intézkedési hataridd leteltét kdvetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15 napon belll
utdellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon belill, 8 napos hataridével intézkedésre
hivja fel az érintett szervezeti egység vezetéjét.

<) Az utdellendrzést kovetéen 8 napon belll ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés elmaradasa
vagy nem medfeleld teljesitése esetén a belsé adatvédelmi felels tajékoztatja a féigazgatot.

A kirendeltségigazgaté ellenérzi annak végrehajtasat, hogy a fenntartott intézmények eleget tesznek-e az adatkozlési

és adatvédelmi kotelezettségiiknek. Az ellen6rzésrél jegyzékonyvet készit.

a) Minden negyedév elsé honapjanak utolsé napjaig ellenérzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon belll, 15 napos hatérid6vel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti
egység vezetdjét.

<) Az intézkedési hataridé leteltét kovetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15 napon beliil
utoellendrzést végez. A hidnyossag tovabbi fenndllasa esetén, 8 napon bellil 8 napos hataridével intézkedésre
hivja fel az érintett szervezeti egység vezetojét.

d) Az utéellendrzést kdvetéen 8 napon beliil ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés elmaradésa
vagy nem megfelel§ teljesitése esetén tdjékoztatja a kirendeltségigazgatot és javaslatot tesz munkaltatoi
intézkedésre.
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(2) Aterileti adatvédelmifelelés évente - ellendrzési terv alapjan — ellendrzi, hogy a fenntartott intézmények a kozérdekd
adatok igénylése tekintetében az Infotv.-ben el6irt kotelezettségiknek eleget tesznek-e. Az ellenérzésrél
jegyz6konyvet készit.

a) Hidnyossag észlelése esetén 15 napon bellil, 15 napos hatéridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti
egység vezetojét.

b) Az intézkedési hataridd leteltét kdvetden, az intézkedés teljesitésének ellendrzésére, 15 napon belll
utdellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napon belill, 8 napos hataridével intézkedésre
hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét.

<) Az utdellendrzést kovetéen 8 napon belll ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés elmaradasa
vagy nem megfelel6 teljesitése esetén tdjékoztatja a kirendeltségigazgatot és javaslatot tesz munkaltatoi
intézkedésre.

15. Atmeneti és zdré rendelkezések

30.8 (1) Ezazutasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a kozérdek(i adatok megismerésének és a kdtelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendjérél sz616 1/2016. (V. 20.) SZGYF utasitas.
(3) Az utasitas rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.
(4) Az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokkal kapcsolatos honlap kialakitasi, adatfeltoltési, adatvédelmi
feladatokat a jelen utasitas hatalybalépését kdvetd 30 napon bellil kell teljeskorlen elvégezni.
(5) Jelen szabdlyzat el6készitése és aktualizélasa a bels6é adatvédelmi felelés feladata.

Bdtori Zsolt s. k.,

féigazgatd
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1. melléklet az 1/2017. (IX. 29.) SZGYF utasitdshoz

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdek( adat megismeréséhez

A kozérdekil adat megismerését igénylé neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (magénszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az
eljaro képvisel6 megnevezése):

TelefONSZAM: L v

Az igényelt kdzérdekl adatok Meghatdrozasa: .........oeenininii e

A kozérdek(i adatokat® (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitolteni, az igényt a[ -be tett X-szel kérjiik jelezni.)
[]elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
[]személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[]személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrél masolatot kérek
[]a masolatot papir alapon:[_]személyes atvétellel vagy [ | postai uton kérem
[]a masolatot szamitégépes adathordozén: [ ] CD-n kérem

[]a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: ...

a kozérdekl adatot igénylé alairasa
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2. melléklet az 1/2017. (IX. 29.) SZGYF utasitdshoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé neve/megnevezése): ........ocvuvveriiiiiineieieieceeennen ,jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem,

az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelenté lapon megjelolt formaban

masolatot kérek/nem kérek,
a betekintésre bocsatott kdzérdekl adatok meghatdrozadsa: ...........cooveviiiiiiiiiiiii i

a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelenté lapon megjelélt, az alabbi formaban készitett
masolatot atvettem,

[[]a masolatot papir alapon:[_] személyes atvétellel vagy [ | postai uton

[]a méasolatot szamitégépes adathordozén:[_]CD-n

DAtUM: L e

a kozérdek( adatot igényl6 alairasa
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3. melléklet az 1/2017. (IX. 29.) SZGYF utasitdshoz

Tajékoztatd a kdzérdekl adatok egyedi igénylésérdl

Altaldnos informdcidk

Az informacidés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. torvény értelmében

a kozérdek és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyitt: kozérdeki adat) megismerése irdnt barki

a) szbban,

b) irdsban vagy elektronikus Uton a honlaprdl letdlthetd igénybejelenté lap kitoltésével vagy azzal megegyezd
adattartalmu igénylés benyujtasaval

igényt nyujthat be.

A kbzérdekdi adat megismerésére irdnyulé igények benyujtdsdnak mddja

1. Személyesen: a Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsdg (1132 Budapest, Visegradi utca 49.) belsé
adatvédelmi felel6sénél

2. irasban: a Szociélis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag belsé adatvédelmi felelésénél a 1132 Budapest,
Visegradi utca 49. postai cimen

3. Elektronikus uton: az info@szgyf.gov.hu cimen

A kézérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elGterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy
az igényben szerepl6é adatokat vagy azok egy részét nem a Fdigazgatosag kezeli, a belsé adatvédelmi felelés az
igényl6 egyideju értesitése mellett az igényt haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az igényl6t errél a Féigazgatdsag értesiti.

AFdigazgatdsdg azigénynekalehetd legrovidebb idén bellil, de legkésébb a Féigazgatdsaghoz torténd beérkezésétd|
vagy aszéban eléterjesztettigény irdsba foglaldsatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben azadatigénylés
jelentés terjedelmU, vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithat6. Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdél 15 napon beliil a Féigazgatdsag
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel
van tlintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél az igénylé mésolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban
felmerdilt koltség mértékéig terjedben — koltségtérités dllapithatd meg, amelynek 6sszegérdl, a teljesitést megel6z6en,
a Féigazgatdsdg tajékoztatja az igénylét. Amennyiben a dokumentum jelentds terjedelmd, a masolat irdnti igény
a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon beliil teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igényl6é a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allé (vagy
a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte esetén, valamint — amennyiben a koltségtéritést nem fizette
meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényl6 a kozérdek(i adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén
a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) is fordulhat.

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozod igényének elutasitasa esetén birésaghoz fordulhat. A pert
azigény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen leteltétél vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hataridd lejartatél szamitott 30 napon bellil lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy
a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert
a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megszlintetésérél vagy lezarasarol, tovabba az adatkezeld
jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténé felszélitdsa eredményérdl sz6lé
értesités kézhezvételét kdvets 30 napon beliil lehet meginditani.
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4. melléklet az 1/2017. (IX. 29.) SZGYF utasitdshoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1. melléklete szerinti, a Féigazgatosag tekintetében relevans adatokkal

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime,

telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendé

Féigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

* itt kell kozzétenni a szervezeti
felépités organogramjat

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendé

Jogi és Igazgatasi
Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv vezet6inek
és az egyes szervezeti egységek
vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Féigazgatdi Iroda

A szervezeten bell illetékes
Ugyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az ugyfélfogadasi rend

* itt kell feltlintetni a Féigazgatosagi
Tiktarsag vezetbjének adatait

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Féigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
felligyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6
vagy aldrendeltségében miikédé mas
kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése és az 1. pontban
meghatarozott adatai

* itt kell feltlintetni a fenntartott
intézmények adatait:

székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, tgyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Szakmai Iranyitasi
Féosztaly
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Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikoddé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseléjének
neve, a kozfeladatot ellatéd szerv
részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztaly

A kozfeladatot ellatod szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6
szervének tagjai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 llapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Jogi és Igazgatasi
Féosztaly

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kdzfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellenérzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban

Féigazgatdi Iroda

. . tartasaval
meghatarozott adatai
* jtt kell feltiintetni az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak
relevans adatait
II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelel8s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozé, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok,
valamint a szervezeti és mikodési
szabdlyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szbvege,
valamint a Féigazgatdsdg éltal
kibocsatott valamennyi hatalyos
belsd szabdlyozé eszkoz

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Jogi és Igazgatasi
Féosztaly

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févérosi és megyei
kormdnyhivatal esetében

a kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérol sz6l6 tajékoztatd
magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Féigazgatdi Iroda
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelel8s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvédntartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitéltendd
kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvédntartasba bejelentendé
nyilvédntartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai;

a kozfeladatot ellaté szerv altal

- alaptevékenysége keretében -
gyujtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés médja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Valamennyi adatbazis

fenntarto szervezeti

egység, de kiilondsen:

— Képzési Féosztaly

- Médszertani Féosztaly

- Felzarkézasi Programok
Féosztalya

- Koz6sségi Integracios
Féosztaly

- Integritdsmenedzsment
Féosztaly

- Féigazgatdi Iroda

- Jogi és lgazgatasi
Féosztaly

— Szakmai Iranyitasi
Féosztaly

- Esélyteremtési
Féosztaly

- Szakmatdmogatasi
Féosztaly

- Vagyongazdalkodasi és
Uzemeltetési Féosztaly

- Intézményfejlesztési
Féosztaly

- F&vérosi és megyei
kirendeltségek

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt
palydzatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Féigazgatdi Iroda
(egylttmUkodve az
Esélyteremtési Féosztallyal
és a Szakmai Iranyitasi
Féosztéllyal, illetve

a pélyazattal érintett
valamennyi szervezeti
egységgel)

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

* itt kell kozzétenni azoknak

a vizsgdlatoknak az eredményeit,
amelyeknek nyilvanossagra
hozatalardl a vizsgalat elrendeldje
dontott

A vizsgalatrél szolé
jelentés
megismerését
kodvetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Belsé Ellenérzési Féosztaly

A kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, és ahol kijeldlésre kerdl,
az adatvédelmi felel6s vagy az
informacids jogokkal foglalkozd
személy neve

Negyedévente

Az el6z6 éllapot
torlend6

Féigazgatdi Iroda
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Adat Frissités Megdrzés Adatfelel8s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai

adatgyUjtés eredményei, idébeli Az el6z6 allapot
véltozasuk 1 évi
7. . L . . Negyedévente ,g Gazddélkodasi Féosztaly
* itt kell kozzétenni valamennyi olyan, archivumban
a szervezetre vonatkozo statisztikai tartasaval

adatszolgaltatast, amelyet a szervezet
a Kdzponti Statisztikai Hivatalnak
szolgaltat

lll. Gazddlkoddsi adatok

Adat Frissités Meg0rzés Adatfelel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény A véltozésokat A kozzétételt i T i
1. o i ) oy e Gazdalkodasi Féosztaly
szerinti beszamoldja vagy éves kovetéen azonnal kovetd 10 évig

koltségvetési beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és

o . , A kllon
személyi juttatasaira vonatkozo . ,
. i . . ) jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve |
meghatarozott

a vezet6k és vezetd tisztségviselSk i L i L i
2. |, i L, Negyedévente ideig, de Gazdélkodasi Féosztaly

illetménye, munkabére, és rendszeres i o
legalabb 1 évig

juttatasai, valamint koltségtéritése, i

) L. archivumban
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott . .
. , e . tartasaval
juttatasok fajtaja és mértéke

Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott, az dllamhaztartasrél sz616
torvény szerinti koltségvetési
tdmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara,

3. | 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitasi helyére

A dontés
meghozatalat A kozzétételt
kovet6 hatvanadik | kovetd 5 évig
napig

Gazdélkodasi Féosztaly

vonatkozé adatok, kivéve ha

a kozzététel el6tt a koltségvetési
tdmogatast visszavonjak, vagy arrol
a kedvezményezett lemond

Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznélasaval, az
allamhaztartashoz tartozo6 vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
otmillio forintot eléré vagy azt
meghaladé értéku drubeszerzésre,
épitési beruhazasra,
szolgaltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog dtadasara,

valamint
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Adat Frissités Meg0rzés Adatfelel6s szervezeti egység

koncesszidéba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést koté felek neve,
a szerzddés értéke, hatarozott id6re
kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok véltozasai,

a nemzetbiztonsdgi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlendl
0Osszefliggé beszerzések adatai, és

a minésitett adatok kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés

e e ety | Adontés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi i L
A meghozatalat A kozzétételt i o i
4. | ado nélkil szamitott — L . . Gazdélkodasi Féosztaly
o i L kovetd hatvanadik | kdvet6 5 évig
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes .
napig

ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozil

a magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré
- egy évnél hosszabb idétartamra
kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy
kiilénosen egyesiilet tdmogatdsara,

. B A kilon
foglalkoztatottai szakmai és . i
o L . jogszabalyban
munkavallaléi érdekképviseleti i
meghatarozott

szervei szamara, foglalkoztatottjai, i L i o i
5. . . N ... | Negyedévente ideig, de Gazdélkodasi Féosztaly

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis i .
legaldbb 1 évig

és sporttevékenységet segité

, L, L, archivumban
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok L,
. ‘ .. L tartdsaval
altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalado kifizetések
Az Eurdpai Unié tdmogatésaval Legaldbb 1 évig L, . L.
. i L, i i Intézményfejlesztési
6. | megvaldsulé fejlesztések leirasa, az Negyedévente archivumban Foosztsl
6osztd
azokra vonatkoz6 szerz6dések tartdsaval Y
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Legalabb 1 évig . .
) S A , , Jogi és Igazgatasi
7. | 6sszegzés az ajanlatok elbiraldsarol, Negyedévente archivumban

Féosztaly

a megkotott szerzédésekrél) tartasaval
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5. melléklet az 1/2017. (IX. 29.) SZGYF utasitdshoz

JOGELOD SZERVEZETEK
ALTALANOS KOZZETETELI LISTAJANAK ARCHIVALT ALLAPOTAROL

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Féigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feltigyeleti szervének,
hat6ésagi dontései tekintetében

a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban

a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellen6rzést gyakorld
szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

* itt kell feltlintetni az Emberi
Er6forrdsok Minisztériumdanak
relevans adatait

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Féigazgatdi Iroda

Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelel&s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz eszkozok,
valamint a szervezeti és mikodési
szabdlyzat vagy tgyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szbvege

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Féigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma,

a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje,

a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Féigazgatdi Iroda
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvéntartasok leiré adatai (név,
forméatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6étartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérddiv), az adatvédelmi

A véltozasokat

Az el6z6 allapot
1 évig

valamennyi szervezeti

3.
nyilvantartasba bejelentend6 kovetéen azonnal | archivumban egység
nyilvantartasoknak az e térvény tartasaval
szerinti azonositd adatai;
a kozfeladatot ellaté szerv altal
- alaptevékenysége keretében -
gyUjtott és feldolgozott adatok fajtai,
a hozzaférés maodja,
a masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos o
. L i L. Az el6z6 dllapot
kiadvéanyainak cime, témdja, 1 évi
évi
4. | ahozzaférés maddja, a kiadvany Negyedévente ’g Féigazgatdi Iroda
. o e e archivumban
ingyenessége, illetve a koltségtérités L.
o tartasaval
mértéke
Az el6z6 éllapot
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt 1 évi P
évi
5. | palyazatok szakmai leirdsa, azok Folyamatosan ,g Féigazgatdi Iroda
PRI . archivumban
eredményei és indokoldsuk .
tartdsaval
A vizsgalatrol sz616
A kozfeladatot ellato szervnél ol tg’] Az el6z6 allapot
elentés
végzett alaptevékenységgel J . . 1 évig .
6. o, . megismerését ) Féigazgatdi Iroda
kapcsolatos vizsgélatok, ellenérzések | | = archivumban
ilvanos megallapitasai kovetden tartasaval
nyi
Y gatiap haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének rendje,
azilletékes szervezeti egység neve, o
s S , Az el6z6 allapot o .
7. | elérhet6sége, és ahol kijeldlésre Negyedévente t5rlends Féigazgatdi Iroda
orlendd
kerill, az adatvédelmi felelés vagy az
informéaciods jogokkal foglalkozé
személy neve
A kozfeladatot ellato szerv o
i o i Az el6z6 allapot
tevékenységére vonatkozo, 1 évi
évi
8. | jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente h'g b Gazdalkodasi Féosztaly
archivumban
adatgy(jtés eredményei, id6beli o
) | tartasaval
véltozasuk
Az el6z6 éllapot
A kozérdekU adatokkal kapcsolatos 1 évi P
évi
9. | kotelez6 statisztikai adatszolgaltatds | Negyedévente ,g Féigazgatdi Iroda
. . archivumban
adott szervre vonatkozé adatai .
tartasaval
Azon kozérdeki adatok Az el6z6 dllapot
hasznositasara irdnyuld szerz6dések i 1 évig .
10. Negyedévente Féigazgatdi Iroda

listdja, amelyekben a kdzfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do fél

archivumban
tartasaval
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelds szervezeti egység

A kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében lévé kozérdek( adatok
felhasznélasara, hasznositasara
vonatkozé altaldanos szerz6dési
feltételek

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Féigazgatdi Iroda

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a kdzadatok
Ujrahasznositasarodl sz616 térvény
szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok listaja
a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint

a kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd,

a kézadatok Gjrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint

Ujrahasznosithato kézadat tipusokrdl

valé téjékoztatds, a rendelkezésre
allé formatumok megjelolésével

A véltozasokat
kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Féigazgatdi Iroda

lll. Gazddlkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelel6s szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerinti beszdmoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

Gazdélkodasi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legaldbb
1 évig
archivumban
tartdsaval

Gazdalkodasi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott, az dllamhaztartasrél sz6l6
torvény szerinti koltségvetési
tamogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére,

a tdmogatas céljara, 0sszegére,
tovabbd a tdmogatési program
megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve ha a kozzététel el6tt
a koltségvetési tdmogatast
visszavonjak vagy arrdl

a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat kovet6
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdalkodasi Féosztaly
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Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelel&s szervezeti egység

Az dllamhdaztartas pénzeszkozei
felhaszndlasaval, az
allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal
0sszefligg6, 6tmillio forintot eléré
vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra,
szolgdltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékl jog dtadasara,
valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya,

a szerz6dést koto felek neve,

a szerz6dés értéke, hatérozott id6re
kotott szerzdés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok véltozasai,

a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetlentl
Osszefligg6 beszerzések adatai, és
a mindsitett adatok kivételével.

A szerz8dés értéke alatt

a szerz6dés targyadért kikotott

— altaldnos forgalmi ado nélkdl
szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes Ggylet esetén

a vagyon piaci vagy kényv szerinti
értéke koziil a magasabb 6sszeget
kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 - egy
évnél hosszabb id6tartamra
kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzddé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat kovet6
hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdalkodasi Féosztaly

A koncessziérél szol6 torvényben
meghatarozott nyilvdnos adatok
(palyazati kiirdsok, palyazok adatai,
az elbiralasrél készitett
emlékezteték, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kulon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legaldbb
1 évig
archivumban
tartdsaval

Gazdélkodasi Féosztaly
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Adat Frissités Meg6rzés Adatfelel&s szervezeti egység
A kozfeladatot ellato szerv altal
nem alapfeladatai elldtasara (igy
kilondsen egyesiilet tAmogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és A kilon
munkavallaléi érdekképviseleti jogszabalyban
szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, Negyedévente ideig, de legaldbb | Gazdélkoddasi Féosztaly
szocidlis és sporttevékenységet 1 évig
segitd szervezet tdmogatdsara, archivumban
alapitvanyok altal ellatott tartasaval
feladatokkal 6sszefiigg6 kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot
meghalado kifizetések
Az Eurdpai Unié tdmogatésaval Legaldbb 1 évig ., . L.
e . " , . Intézményfejlesztési
megvalosulé fejlesztések leirasa, Negyedévente archivumban Féosztl
6oszta
az azokra vonatkozo szerzédések tartasaval y
Kbézbeszerzési informaciok (éves i .
. . . Legalabb 1 évig o .

terv, 6sszegzés az ajanlatok , , Jogi és Igazgatasi

L . Negyedévente archivumban . i
elbirdlasarol, a megkotott . Féosztaly

tartdsaval

szerz6désekrol)
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6. melléklet az 1/2017. (IX. 29.) SZGYF utasitdshoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1 melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevans adatokkal

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, Uigyfélszolgalatanak elérhetdségei
* itt kell kozzétenni az intézmény és telephelyeinek
megjeldlt adatait

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

* itt kell kozzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
organogramjat

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendé

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

* itt kell kozzétenni az intézmény mindazon vezet8inek az
adatait, akik az intézmény SZMSZ-e szerint belsé szervezeti
egységet vezetnek

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot
torlendé

A szervezeten belll illetékes tigyfélkapcsolati vezeté neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

* jtt kell feltlintetni az intézmény azon dolgozdjanak
adatait, aki a titkarsagi feladatokat ellatja

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata,
kezeld szervének tagjai

* itt kell feltlintetni azon alapitvanyok adatait, amelyeknek
alapitéi jogait az intézmény gyakorolja

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot

1 évig archivumban

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiraldsara jogosult szervnek, ennek hianydban

a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

* itt kell feltlintetni a Féigazgat6sag és az Emberi
Er6forrdsok Minisztériumanak relevéns adatait

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot

1 évig archivumban

tartasaval

2017. évi 48. szam
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II. Tevékenységre, miikédésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellato
szerv feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatd
magyar és angol nyelven

* itt kell feltlintetni az orszagos illetékességgel rendelkezd
intézmények adatait

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén

a kitoltend6 kérdéiv), az adatvédelmi nyilvéantartasba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kdzfeladatot elldtd szerv dltal

- alaptevékenysége keretében - gyUjtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

* itt kell feltlintetni az intézmények nyilvantartasainak
adatait

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot
1 évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot
1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

* itt kell kozzétenni azoknak a vizsgalatoknak az
eredményeit, amelynek a nyilvdnossagra hozatalarol

a vizsgalat elrendel&je dontott

A vizsgalatrél sz616
jelentés megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot
1 évig archivumban
tartdsaval

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, és ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi
felel6s vagy az informacids jogokkal foglalkozé személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot
torlendd
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lll. Gazddlkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A véltozasokat
kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Iétszamara
és személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke 6sszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,

az dllamhaztartdshoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalado érték( drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgdltatdsmegrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékd jog
ataddsara, valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést
koté felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz8dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetlenil 6sszefliggd beszerzések adatai, és

a mindsitett adatok kivételével.

A szerz&dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott

- altalanos forgalmi ado nélkil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén

a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozul

a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos targyu
szerz8dések értékét egybe kell szamitani

* a kozzététel a Féigazgatdsag honlapjanak megfelel
mentipontjara utalé menilipont elhelyezésével is
teljesithetd

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd
5 évig

Az Eurdpai Unié tdmogatdsaval megvaldsuld fejlesztések
leirdsa, az azokra vonatkozd szerz6dések

Legaldbb 1 évig

* a kozzététel a Féigazgatdsag honlapjanak megfelel Negyedévente archivumban
meniipontjara utalé menipont elhelyezésével is tartasaval
teljesithetd

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az

ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott szerz6désekrol) Legaldbb 1 évig
* itt kell kozzétenni az intézmény éltal vagy javara Negyedévente archivumban

(megbizassal torténd eljaras) lefolytatott kdzbeszerzések
adatait

tartasaval
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 41/2017. (IX. 29.) KKM kozleménye

a Magyarorszag Kormanya és Ukrajna Miniszteri Kabinetje kozott a magyar-ukran allamhataron lévé
kozati hatarhidak fenntartasaroél sz616 Megallapodas kihirdetésérol sz616 2017. évi XII. torvény

2. és 3. §-anak hatalybalépésérol

A 2017. évi XII. térvénnyel a Magyar K6zlony 2017. marcius 16-i 37. szdmaban kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya
és Ukrajna Miniszteri Kabinetje k6zott a magyar—ukran allamhataron 1évé kézuati hatarhidak fenntartasarol szolo
Megéllapodés 16. cikke az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

,1. Jelen Megéllapodas a hatélybalépéséhez sziikséges belsd jogi eljardsok Szerz6dé Felek altali teljesitésérdl szolo,
diplomdciai Uton eljuttatott utolsé irdsbeli értesités kézhezvételének napjatédl szamitott 30-ik (harmincadik) napon
Iép hatdlyba.”

A hatdlybalépéshez szlikséges belsé jogi el8irdsok teljesitésére vonatkozd, diplomaciai Uton eljuttatott utolsé értesités
kézhezvételének napja: 2017. julius 31.
A Megéllapodas hatalybalépésének napja: 2017. augusztus 30.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a 2017. évi XII. térvény 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszag
Kormanya és Ukrajna Miniszteri Kabinetje kdzott a magyar-ukran allamhataron lévé kozuti hatarhidak fenntartasérdl
sz6l6 Megallapodas kihirdetésérdl sz616 2017. évi XIl. torvény 2. és 3. §-a 2017. augusztus 30-an, azaz kettbezer-
tizenhét augusztus harmincadikan Iépett hatalyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Személyligyi kozlemények

A Beliigyminisztérium személyiigyi hirei 2017. augusztus hénapban

Kinevezés

A kozigazgatasi allamtitkar

Csalddiné Bdn Margitot a Belligyminisztériumban,
Csorbdné Balogh Evdt a Belligyminisztériumban,

dr. Géré Bdlintot a Belligyminisztériumban,

Haldk Szabolcsot a Beliigyminisztériumban,

Hidvégi Gdbort a Beliigyminisztériumban,

dr. Karosi Zoltdnt a Belligyminisztériumban,

Kauldk Kristofot a Belligyminisztériumban,

dr. Kovdcs Ddrdt a Belligyminisztériumban,

Kovdcs Kingdt a Belligyminisztériumban,

Kévér Patrikot a Beliigyminisztériumban,

dr. Németh Déra Klaudidt a Beligyminisztériumban,
Szabé Edina Mdridt a Beliigyminisztériumban,
Székely Katalin Zsuzsanndt a Beliigyminisztériumban,
dr. Szuchdcs Vivient a Belligyminisztériumban,
Takdcs Imre Sdndornét a Belligyminisztériumban,
Téth Tamdst a Belligyminisztériumban

kormanyzati szolgalati jogviszonyba kinevezte.

Cimadomdnyozds

A kozigazgatasi allamtitkar

Nébel Krisztina Katalin kormanytisztvisel6nek kdzigazgatési tanacsadéi cimet,
Szildgyi Ildiké Mdria kormanytisztviselének szakmai tanacsadoi cimet

adomanyozott.

Vezénylés

A belligyminiszter
Hajduné Budai Orsolya r. szdzadost a Belligyminisztérium alloméanyaba

vezényelte.

Kormdnyzati szolgdlati jogviszonya megsziint

probaidén beliil azonnali hatéllyal
Hidvégi Gdabor kormanytisztvisel6nek,
Katona Lilla Valentina kormanytisztvisel6nek,
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Susdn Mdrta korménytisztviselének,
dr. Takdts Emese korménytisztvisel6nek;

kdz6s megegyezéssel

Bdnyai Béla kormanytisztvisel6nek,

Borsos Sdndor kormanytisztvisel6nek,

dr. Kevevdri Istvdn kormanytisztvisel6nek,
Kovdcs Imre Addm kormanytisztviselének,

dr. K6vdgo-Szalai Katalin kormanytisztviselének,
Székelyi Réka kormanytisztvisel6nek,

Széles Ldszl6 Péterné kormanytisztviselének;

lemondassal
Ferencz Marica kormanytisztvisel6nek;

felmentéssel — kérelmére — a nék 40 éves 6regségi nyugdijanak megszerzésével
Kircsi Mdria kormanytisztviselének;

athelyezéssel

dr. Handlovits-Rakonczay Ildiké kormanytisztvisel6nek,
Lukdcs llona Luca korménytisztviselének,

Pauer Zsuzsanna korménytisztviselének,

So6s Pdlma Déra korménytisztvisel6nek,

Stumpf Agota kormanytisztviselének.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium 2017. augusztus havi személyiigyi hirei

A munkdltatoi jogkor gyakorldja

a Kézigazgatasi Allamtitkéarsag allomanyaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi személy(eke)t:

Gyenge Szilvia,
Kiss Noémi;

a Parlamenti és Adoiigyekért Felelés Allamtitkarsdg alloméanyaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi
személy(eke)t:

Kasnyik Gyérgy,
Nagy Daniella;

a Munkaerdpiacért és Képzésért Felelés Allamtitkarsag alloméanyaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi
személy(eke)t:

Takdcs Nikolett,
dr. Sumi Bettina,
dr. Richter Nora;
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az Allamhaztartasért Felel6s Allamtitkarsag allomanyéaba kormanytisztviselének kinevezte az alabbi személy(eke)t:

Svdb Tamara;

a Pénziigyekért Felelds Allamtitkarsag allomanyéaba kormanytisztviselének kinevezte az aldbbi személy(eke)t:

Nagy Jdnos,
Toth Eszter Mdria;

a Gazdasagfejlesztésért és -szabalyozasért Felelés Allamtitkarsag allomanyaba kormanytisztviselének kinevezte
az alabbi személy(eke)t:

Kecsmdr Petra llona;

az Eurépai Uniés Forrasok Felhasznélasaért Felelés Allamtitkarsag allomanyéaba kormanytisztviselének kinevezte
az alabbi személy(eke)t:

Stump Arpdd,

Munkdcsi Nikolett,

Szalai Marianna,

Kelemen Péter,

Vdgd Mdria,

Varga Gdbor,

Pertorini Szandra Erzsébet,
Borbélyné Takdcs Krisztina,
Molndr Erika,

Bogdcsi Tamds,
Horvdthné llovai Ndrcisz,
Bukor LdszI6 Tibor,

Kovdcs Marecell,
T6r6k-SzaniszIo Kitti,
Flizesi Déra.

Kormanyzati szolgélati jogviszonya megsz(int az aldbbi személy(ek)nek:

dr. Bulldné Falu Edit,
dr. Tupcsia Eva Mdria,
Szarvas Andrea,
Molndr Eva,

dr. Misurdk Ervin,
Oldh Daniel,

Vaddszi Gdbor,
Hegyesi Ddvid,

Kiss Aniko,

Kantuly Mikl6s,

Kirdly Dorottya,
Fiizesi Bedta Agnes,
Nagy Erika,

dr. Nagy Judit,

Jévér Vanda Sdra,
Szabdé Mdria Ramédna.
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Kormanyzati szolgélati jogviszonya megsz(int az alabbi vezetéi munkakorben foglalkoztatott személy(ek)nek:

Gadlné Karai lldiké Julianna

A munkaltatoi jogkor gyakorloja vezetdi munkakdrbe helyezte az aldbbi személy(eke)t:

Szabados Tamds osztalyvezetd

A munkaltatéi jogkdr gyakorléja modositotta a korabban vezetéi munkakorbe helyezett aldbbi személy(ek)
kinevezését:

Hargitai Néra Mdria — osztalyvezetd

A munkaltatoi jogkor gyakorloja visszavonta a vezet6i megbizdsat az alabbi személy(ek)tél:

dr. Gdspdr Daniella

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium elismerési hirei 2017. augusztus honapban

A nemzeti fejlesztési miniszter

,Kivalé Banyasz kitlinteté cim” szakmai elismerést adomanyozott:

a banyaszatban - elsésorban fizikai vagy termelésiranyitéi munkakdrben - dolgozdk részére, a nehéz
munkakorilmények kozott végzett példamutatéd munka elismeréséiil

Bak Tibornak, az O&G Development Central Kft. gazgy(jt6-el6készité berendezés és kutkezelSjének,

Bdnhegyi Andrednak, a MOL Nyrt. Kutatas-Termelés Dél-magyarorszagi Termelés Algy6 termelés technikusanak,
Boros Ferencnek, a BAUMIT Kft. Mészkd Kiilfejtés szilardasvény kitermel6 gépkezel6jének,

Csesztregi Tibornak, a MOL Nyrt. Kutatas-Termelés Dél-magyarorszagi Termelés Algyd termelés operatoranak,
Demeter Tibornak, a Matrai ErémU Zrt. Blikkdbranyi Banya Termelési Osztaly szakvezet6jének,

Farkas Lajos Tibornak, a Readymix Lesence Kft. termelésiranyitéjanak,

Gyarmati Gyula Jézsefnek, a NITROKEMIA Zrt. gépkezeld, karbantartojanak,

Gy6rfi Kdroly Jozsefnek, a Rotary Zrt. furd és kutjavité berendezések féfurémesterének,

Hege Dezsének, az EOSZEN Kft. féldalatti termelé vajaranak,

Juhdsz Ldszlénak, a Duna-Drava Cement Kft. Sejci Bonyalizem dompervezetéjének,

Kardos Benének, a MOL Nyrt. Kutatas-Termelés Dél-magyarorszagi Termelés Algyd termelémesterének,

Kdnydsi Csabdnak, a MOL Nyrt. Kutatas-Termelés Eszak-magyarorszagi Termelés Kisujszallas Gaziizem
mUszakvezet6jének,

Komdromi Lajosnak, a Matrai Erdmu Zrt. Bukkabranyi Banya Gépészeti Karbantartd Osztdly széllitéberendezés
fészerel6jének,

Kopecské Jozsef Ldszlénak, a Kvarc Asvéany Kft. banyamesterének,

Kovdcs Istvdnnak, a COLAS Eszakké Kft. Recsk és Gyéngydssolymos Uzem lizemvezetéjének,

Kovdcs Jozsefnek, a Lasselsberger Hungaria Kft. TMK mUszakvezet6jének,

Készegi Ldszlonak, az MB 2001 Olajipari Szolgaltatd Kft. specidlis villanyszerel6jének,

Ldszl6 Zoltdnnak, a MECSEKERC Kérnyezetvédelmi Zrt. Epitési BAnyam(iszaki Osztaly gépkezel6jének,

Meészdros Istvdnnak, a Matrai Eréma Zrt. kotrémesterének,

Miklés Rébert Leventének, az Eszakdunantuli Vizm{ Zrt. Viztermel® Banyaiizem féldalatti banyaiparosanak,
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Nagy Ndndornak, az Omya Hungaria Kft. nehézgépkezel&jének,

Papp Ldszlénak, a Magyar Foldgaztarold Zrt. Zsanai Foldalatti Gaztarold muszakfelel6sének,

Papp Tibornak, a Perlit 92 Kft. kotromesterének,

Rdcz Ldszlénak, a MOL Nyrt. Kitmunkalati Tervezés kiitmunkalati anyag szakértéjének,

Szabd Ldszlénak, a Matrai ErémU Zrt. Visontai Karbantartési Féosztaly kiilonleges gépjarmdvezetdjének,
Takdcs Attildnak, a Matrai Erémd Zrt. Visontai Termelési Fosztaly szakvezet&jének,

Tolnai Jézsefnek, a GEOINFORM Kft. Felszini Kutszervizek szenior csoportvezetéjének,

Toth Jdnosnak, a SADE Magyarorszag Kft. mlvezetéjének,

Varga Imrének, az O&G Development Central Kft. termeldmester-helyettesének;

Miniszteri Elismeré Oklevelet adomanyozott

eredményes és példamutaté tevékenysége elismeréseként

Barancsi  Péternek, a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormdnyhivatal Hatésagi Féosztdly banyafelligyeleti
szaklgyintézéjének,

dr. Czigdnyné Bauer Bedtdnak, a Rotary Furasi Zrt. Gazdasagi Divizié gazdasagi igazgatojanak,

dr. Debreczeni Akosnak, a Miskolci Egyetem Mdszaki Féldtudomanyi Kar intézeti tanszékvezeté dékanhelyettesének,
Debreczeni Mdrtdnak, a Matrai Erému Zrt. Blkkabranyi Banya Termelési Osztaly fétechnolégusanak,

Gaburi Imrének, a MECSEKERC Kérnyezetvédelmi Zrt. Féldtudomanyi Osztaly dokumentacids csoportvezetéjének,
Horeczky Veronikdnak, aMagyar Banyaszati és Foldtani Szolgalat, Banydaszati és Jaradékbevételi Osztaly banyafeligyeleti
fémérnokének,

Kovdcs Attila Csabdnak, a Magyar Banyaszati és Foldtani Szolgalat, Geofizikai Kutatasi Féosztaly féosztalyvezetdjének,
LdszI6 Mihdlynak, a Pest Megyei Kormanyhivatal Banyafelligyeleti Féosztaly banyafelligyeleti mérnokének,

Molndr Gyuldnak, a Matrai Erému Zrt. Bukkébranyi Banya vezetd elektrikusanak,

Szabé Zoltdnnak, a Jasz- Nagykun Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Féosztaly banyafelligyeleti fémérndkének.
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IV. Egyéb kozlemények

A Magyar Nemzeti Bank kozleménye
a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl6 kiilfoldi pénznemek

eurdra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemadorol szélé 1995. évi CXVII. torvény 82. § (1) bekezdése alapjan

az alabbiakban teszi k6zzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizadrfolyam-lapjan nem szereplé kiilfoldi pénznemek

euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem 1S0 1 euré=
Afganisztan afgani AFN 81,1000
Albénia lek ALL 133,8350
Algéria algériai dinar DzD 133,9435
Andorra eurd EUR 1,0000
Angola kwanza AOA 195,9000
Antigua és Barbuda kelet-karibi dollar XCD 3,1950
Argentina argentin peso ARS 20,6768
Aruba arubai guilder AWG 2,1150
Azerbajdzsan azerbajdzsani manat AZN 2,0095
Bahama-szigetek bahamai dollar BSD 1,1817
Bahrein bahreini dinar BHD 0,4517
Banglades taka BDT 95,7320
Barbados barbadosi dollar BBD 2,3653
Belize belizei dollar BZD 2,3819
Benin CFA frank XOF 649,1125
Bermuda bermudai dolldr BMD 1,1817
Bhutan ngultrum BTN 76,9490
Bissau-Guinea CFA frank XOF 649,1125
Bolivia boliviano BOB 8,2306
Bosznia-Hercegovina marka BAM 1,9558
Botswana pula BWP 12,0769
Brunei brunei dollér BND 1,5994
Burkina Faso CFA frank XOF 649,1125
Burundi burundi frank BIF 2062,9790
Chile chilei peso CLP 743,7200
Comore-szigetek comore-i frank KMF 489,1050
Costa Rica colén CRC 684,4450
Csad CFA frank XAF 675,6825
Dél-Szudan dél-szudani font SSP 148,7539
Dominikai K6z6sség kelet-karibi dollar XCD 3,1950
Dominikai Kéztarsasag dominikai peso DOP 55,8294
Dzsibuti dzsibuti frank DJF 211,2882
Ecuador USA dollar usb 1,1817
Egyenlitéi-Guinea CFA frank XAF 675,6825
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Orszag Pénznem 15O 1 euré=
Egyesiilt Arab Emirségek emiratusi dirham AED 4,3405
Egyiptom egyiptomi font EGP 20,9016
Elefantcsontpart CFA frank XOF 649,1125
Eritrea nakfa ERN 18,3650
Etiopia etiép birr ETB 27,7500
Falkland-szigetek falklandi font FKP 0,8756
Fehéroroszorszag belorusz rubel BYN 2,2980
Fidzsi fidzsi dollar FID 2,3820
Gabon CFA frank XAF 675,6825
Gambia dalasi GMD 53,1300
Ghana cedi GHS 52115
Gibraltar gibraltari font GIP 0,8757
Grenada kelet-karibi dollar XCD 3,1950
Gruzia lari GEL 2,9250
Guatemala quetzal GTQ 8,6188
Guinea guineai frank GNF 10590,4050
Guyana guyanai dollar GYD 245,8050
Haiti gourde HTG 74,7221
Honduras lempira HNL 27,6400
Irak iraki dinar IQD 1380,2250
Irdn irani rial IRR 39815,0000
Jamaica jamaicai dollar JMD 154,1825
Jemen jemeni ridl YER 295,5430
Jordania jordan dinar JOD 0,8376
Kajmén-szigetek kajman-szigeteki dollar KYD 0,9749
Kambodzsa riel KHR 4825,0000
Kamerun CFA frank XAF 675,6825
Katar katari rial QAR 4,3900
Kazahsztan tenge KZT 401,7250
Kelet-Timor USA dollar usD 1,1817
Kenya kenyai shilling KES 122,0700
Kirgizisztan kirgiz szom KGS 81,3600
Kiribati ausztral dollar AUD 1,4930
Kolumbia kolumbiai peso COP 3455,5000
Kongdi Demokratikus Kéztarsasag kongdi frank CDF 1844,5200
Kongoi Koztarsasag CFA frank XAF 675,6825
Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag észak-koreai won KPW 153,6000
Koszovo euro EUR 1,0000
Kozép-afrikai Kdztérsasag CFA frank XAF 675,6825
Kuba kubai peso CupP 1,1817
Kuvait kuvaiti dinar KWD 0,3610
Laosz kip LAK 9796,8900
Lesotho loti LSL 15,7550
Libanon libanoni font LBP 1781,8850
Libéria libériai dollar LRD 138,7900
Libia libiai dinar LYD 1,6079
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Orszag Pénznem 1SO 1 euré=
Liechtenstein svajci frank CHF 1,1459
Macedénia macedodn dindr MKD 61,5250
Madagaszkar ariary MGA 3583,3500
Makad pataca MOP 9,5103
Malawi malawi kwacha MWK 857,3248
Maldiv-szigetek rufia MVR 18,3105
Mali CFA frank XOF 649,1125
Marokko marokkoi dirham MAD 11,1207
Marshall-szigetek USA dollar usD 1,1817
Mauritania ouguiya MRO 431,3200
Mauritius mauritiusi rdpia MUR 39,7650
Mianmar kyat MMK 1609,4758
Mikronézia USA dollar usb 1,1817
Moldova moldav lej MDL 20,8300
Monaco eurd EUR 1,0000
Mongélia tugrik MNT 2912,8950
Montenegré eurd EUR 1,0000
Montserrat kelet-karibi dollar XCD 3,1950
Mozambik metical MZN 72,3850
Namibia namibiai dollar NAD 15,7202
Nauru ausztral dollar AUD 1,4930
Nepal nepdli rupia NPR 123,5644
Nicaragua cordoba NIO 35,8800
Niger CFA frank XOF 649,1125
Nigéria naira NGN 371,9250
Oman omani rial OMR 0,4570
Orményorszag dram AMD 564,4000
Pakisztan pakisztani rapia PKR 124,5215
Palau USA dollar usD 1,1817
Panama balboa PAB 1,1815
Papua Uj-Guinea kina PGK 3,7750
Paraguay guarani PYG 6703,1500
Peru uj sol PEN 3,8533
Ruanda ruandai frank RWF 982,8100
Saint Kitts és Nevis kelet-karibi dollar XCD 3,1950
Saint Lucia kelet-karibi dollar XCD 3,1950
Saint Vincent és Grenadine-szigetek kelet-karibi dollar XCD 3,1950
Salamon-szigetek salamon-szigeteki dollar SBD 9,0800
Salvador colén SvC 10,3130
San Marino euré EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe dobra STD 24250,3500
Seychelle-szigetek seychelle-i ripia SCR 16,0669
Sierra Leone leone SLL 8892,3100
Sint Maarten holland antillaki gulden ANG 2,1034
Sri Lanka Sri Lanka-i rupia LKR 180,8000
Suriname suriname-i dollar SRD 8,7910
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Orszag Pénznem 1SO 1 euré=
Szamoa tala WST 2,9300
Szaud-Arabia szaudi ridl SAR 4,4350
Szenegal CFA frank XOF 649,1125
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,8700
Sziria szir font SYP 608,9300
Szomdlia szomaliai shilling SOS 683,6150
Szudéan szudani font SDG 7,8900
Szvazifold lilangeni SZL 15,7202
Tadzsikisztan tadzsik szomoni TJS 10,4000
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 35,7263
Tanzéania tanzéniai shilling TZS 2651,7350
Togo CFA frank XOF 649,1125
Tonga pa'anga TOP 2,5200
Trinidad és Tobago trinidad és tobagoi dollar TTD 8,0154
Tunézia tunéziai dinar TND 2,8910
Tuvalu ausztral dollar AUD 1,4930
Turkmenisztan manat T™T 4,1300
Uganda ugandai Uj shilling UGX 4260,0000
Uruguay uruguayi peso uyu 34,2870
Uzbegisztan lizbég szom uzs 9562,3150
Vanuatu vatu VUv 127,7250
Vatikan eurd EUR 1,0000
Venezuela bolivar VEF 11,8023
Vietnam dong VND 26917,5000
Zambia zambiai kwacha ZMW 11,3148
Z6ld-foki-szigetek z6ld-foki-szigeteki escudo CVE 109,5440

Nagy Mdrton s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank alelnoke
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A Miniszterelnokség palyazati felhivasa Magyar Kézigazgatasi Osztondijra

A Miniszterelndkség a Magyar Kézigazgatasi Oszténdijrél szol6 228/2011. (X. 28.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésének a) pontja
alapjan pélyazatot hirdet a 2018. évi Magyar Kézigazgatasi Osztondijra a kdzigazgatési életpélya irant elhivatott, idegen nyelveket
beszél6, fels6foku végzettséggel rendelkezé fiatalok részére.

A Magyar Kézigazgatasi Oszténdij a Kormany éltal alapitott 8szténdij, melynek célja a megfelel6en képzett, szakmailag
elhivatott, gyakorlati tapasztalattal rendelkezé, a nemzeti kdzigazgatds irant elkotelezett szakember-utdnpotlés
biztositasa. A Magyar Kézigazgatasi Oszténdijprogram (a tovabbiakban: MKO Program) keretében a felvételt nyert
osztondijasok szakmai gyakorlatédnak id6tartama tizhénap, melybdl hét hénapot Magyarorszégon, egy a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl szolod 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) hatdlya ald tartozé allamigazgatasi szervnél
(a févarosi és megyei kormanyhivatalok kivételével), harom hénapot pedig elsésorban valamely eurdpai unios orszag
kodzigazgatasi szervénél toltenek.

A magyar és kulfoldi gyakorlati helyeket a MinisztereIndkség ajénlja fel az 6sztondijasoknak a kivélasztési folyamat
eredményének és a befogadd intézmények igényeinek megfeleléen. A résztvevék szakmai fejlédését a teljes
idétartam alatt mentorok segitik.

Az MKO Program eredményes teljesitése esetén az dsztdndijas szamara lehet6ség nyilik a kormanytisztviseli karrier
megkezdésére.

Az MKO Program vérhat6 id6tartama: 2018. mércius 1. - 2018. december 31.

Palyazati feltételek:

- a palyazat benyujtasakor be nem toltott 30. életév;

- magyar allampolgarsag;

- felséfoku iskolai végzettség' (BA/BSc, MA/MSc, illetve hagyomanyos 5 éves egyetemi vagy 3-4 éves féiskolai
képzésben szerzett oklevél);

- targyaldképes angol VAGY német VAGY francia nyelvtudds (dllamilag elismert, legaldbb B2? szintli komplex
nyelvvizsga vagy olyan nyelvvizsga, amely a Nyelvvizsgaztatasi Akkreditaciés Kozpont honlapja szerint legaldbb
B2-es szintre honosithato);

- a palyazat benyujtdsdnak idépontjaban kormanyzati szolgalati, kdzszolgdlati, allami szolgdlati jogviszony nem 4ll
fenn.

A palyézat elbirdlasanél elényt jelent:
- angol nyelvbdl C1 vagy magasabb szintli komplex nyelvvizsga;
- egyéb él6 nyelvbél B2 vagy magasabb szintl komplex nyelvvizsga.

A részvétellel kapcsolatos egyéb informacidk:

- Az0dsztondijas az 6sztondijas szerz6dés idétartama alatt munkaviszonyban, éllami vezetdi szolgélati jogviszonyban,
kormdanyzati szolgadlati, kozszolgdlati, allami szolgadlati, kdzalkalmazotti jogviszonyban, birésagi szolgdlati,
igazsagugyi alkalmazotti szolgalati, igyészi szolgdlati, valamint hivatdsos szolgalati jogviszonyban nem éllhat.

- Az 6szténdijas jogviszonyt a Kttv. 47. §-a és a Magyar Kozigazgatdsi Osztondijrol szolé 228/2011. (X. 28.)
Korm. rendelet szabélyozza.

' Kiilfoldon szerzett diploma esetén a palyazé vallalja, hogy 2018. februar 28. napjaig honositja azt a Magyar Ekvivalencia és Informacios Kézpontnal.
2 A nyelvi szintek besorolasa.
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Tajékoztatjuk Tisztelt Palyazoinkat, hogy a tizhénapos szakmai gyakorlat sikeres befejezését kovetSen
kormdnytisztvisel6i kinevezésre a Kttv. 39-40. §-dban és 42. § (1)-(3) bekezdésében meghatérozott feltételek
fenndlldsa esetén keriilhet sor. A feltételek fenndllasat a kinevezést megelézéen a megfelelé6 dokumentumokkal
(pl. erkolcsi bizonyitvény) igazolni kell.

Az 6sztondij 6sszege: hazai programszakaszra havi 130 000 Ft adémentes jovedelem.

Az 6sztondij havi 0sszegérél szold kdzlemény — a szakmai gyakorlat hazai és kilfoldi szakaszara eltéré 6sszegben —
az dsztdndijas szerz6dések megkotése elStt a Magyar Kézldny mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében kerdil
kozzétételre.

A palyéazat benyujtasanak modja:

Palyazni csak elektronikus formaban, a www.osztondijjelentkezes.kormany.hu oldalon, a,Jelentkezés” meniipontban

ismertetett modon és az alabbi dokumentumok feltoltésével lehet:

— magyar nyelvi 6néletrajz (az ajanlott minta az oldalrél letdlthetd), formatum: .doc, .docx, .pdf;

- a felséfoku iskolai végzettséget igazold diploma (BA/BSc, MA/MSc, illetve hagyomanyos 5 éves egyetemi vagy
3-4 éves foiskolai képzésben szerzett oklevél), formatum: .doc, .docx, .pdf;

- nyelvvizsga-bizonyitvany - a legmagasabb szintl, maximum 3 db (formdtum: .doc, .docx, .pdf).

Fontos! Csak a megfeleléen feltoltott palydzati anyagot tudjuk elfogadni, hidnypdtlasra a palydzat bekildését és
véglegesitését, illetve a jelentkezési hataridd lejartat kdvetden nincs lehetbség!

Palyazati idészak: 2017. oktober 15. - 2017. november 15.
A PALYAZAT BENYUJTASANAK HATARIDEJE: 2017. november 15. (szerda) 24 6ra.

A palyézat elbirdlasanak médja, rendje és az értékelés szempontjai:

A beérkezett pélyazatuk alapjan formai sztirésen megfelelt palyazék egy komplex kivélasztasi eljardson vesznek részt.
Akivalasztési eljaras elsé, irasbeli forduldja az MKO Programmal kapcsolatos tajékozottsagot méré feladatsor kitoltését
és irasbeli szOvegalkotasi feladat megoldasat foglalja magaban, melynek idépontjai folyamatosan keriilnek
meghirdetésre a palyazatok formai szlirését kovetden.

Az irasbeli fordulo kiértékelését kovetben a legjobb eredményt elérdk, a jelentkez6k 20%-a, de maximum 100 f6 keril
behivésra a masodik, szébeli forduléra, amely strukturdlt interjubdl, motivacios beszélgetésbdl, valamint idegen
nyelv( elbeszélgetésbdl all, mely a jelentkezd altal valasztott angol vagy német vagy francia nyelven zajlik.

A szébeli forduldn torténé megfeleléshez a jelentkezd dltal vélasztott idegen nyelven torténd elbeszélgetésen a Kozos
Eurdpai Nyelvi Referenciakeret B2 szintjének elérése sziikséges.

A Miniszterelnokség szlikség esetén harmadik fordulés meghallgatast tarthat.

Az eredmények Osszesitését kdvetéen a Program Irdnyitd Bizottsdg javaslatot tesz a nyertes palydzok személyére,
melynek alapjan a kdzigazgatdsi minéségpolitikaért és személyzetpolitikdért felel6s miniszter dont az 6sztondijak

A Program megvalésitasanak fedezete a Miniszterelnbkség 2018. évi koltségvetésében rendelkezésre all
108 106 000 Ft-ig.

A palyézat alapjan felvehet6 6sztondijasok szama: 40 6.

A palyézat elbirdlasanak végsé hatarideje: 2018. februar 15.
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Kapcsolat és tovabbi informacio:

Kézigazgatési Osztondijprogramok és Kormanyhivatali Képzési Osztaly
Kapcsolattartas: az aldbbi honlap ,Kapcsolat” meniipontja segitségével:
www.osztondijprogram.kormany.hu

A Minisztereln6kséget vezetdé miniszter kozleménye
a Magyar Kézigazgatasi Osztondij 6sszegérél

A Magyar Kézigazgatasi Oszténdijrél szold 228/2011. (X. 28) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdésében foglalt
jogkérémben eljarva a 2018. évi Magyar Kézigazgatasi Oszténdijprogramjanak havi ésszegét az aldbbiak szerint
allapitom meg:

A magyarorszagi programszakasz sordn az 0sztondij Osszege egységesen 130 000 Ft/h6, mely a személyi
jovedelemadorol széld 1995. évi CXVI. térvény 1. szamu mellékletének 4.23. pontja értelmében adémentesen keril
kifizetésre.

Ldzdr Janos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter

A Miniszterelnokség palyazati felhivasa Teriileti Kozigazgatasi Osztondijra

A Miniszterelndkség a Teriileti Kézigazgatasi Osztondijrol és egyes kormanyrendeletek moédositasarol sz6l6 377/2014. (XII. 31.)
Korm. rendelet 3. § a) pontja alapjan palyazatot hirdet a 2018. évi Teriileti Kézigazgatasi Osztondijra a teriileti kdzigazgatasi
életpdlya irant elhivatott, felséfoku végzettséggel rendelkez6 fiatalok részére.

ATerlileti K6zigazgatasi Osztdndij a Kormany altal alapitott dszténdij, melynek célja a megfeleléen képzett, szakmailag
elhivatott, gyakorlati tapasztalattal rendelkezé, a teriileti kdzigazgatds irdnt elkdtelezett szakember-utdnpoétlas
biztositasa. A Terlileti Kdzigazgatasi Oszténdijprogram (a tovabbiakban: TKO Program) keretében a felvételt nyert
osztondijasok 12 honapos szakmai gyakorlaton vesznek részt, heti 40 6ras munkarendben, melyet Magyarorszagon,
egy févarosi vagy megyei kormanyhivatalndl (a tovabbiakban: kormanyhivatal) toltenek el. A gyakorlati helyeket
a Miniszterelndkség ajanlja fel az 6sztondijasoknak a kivalasztasi folyamat eredménye és a befogadd intézmények
igényeinek megfeleléen. A résztvevék szakmai fejlédését a TKO Program teljes idétartaméaban mentorok segitik.

A TKO Program eredményes teljesitése esetén az észtdndijas szamara lehetéség nyilik az allami tisztviselSi karrier
megkezdésére.

ATKO Program varhaté idétartama: 2018. februar 1. - 2019. januar 31.
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Palyazati feltételek:

— a palydzat benyujtasakor be nem toltott 35. életév;

- cselekvbéképesség, biintetlen el6élet, magyar allampolgérsag;

- felséfoku iskolai végzettség' (BA/BSc, MA/MSc, illetve hagyomdényos 5 éves egyetemi vagy 3-4 éves fdiskolai
képzésben szerzett oklevél);

- a palyazat benyujtasdnak idépontjaban kormanyzati szolgalati, kdzszolgalati, allami szolgalati jogviszony nem 4ll
fenn;

— azosztondijprogramban torténd sikeres részvétel esetén vallalja a teriileti kdzigazgatasban torténé munkavégzést.

A részvétellel kapcsolatos tovabbi feltételek:

- Az Osztondijas az 6sztondijas jogviszonyt létrehozd szerzédés idétartama alatt munkaviszonyban, dllami vezetéi
szolgalati, korményzati szolgalati, kdzszolgalati, allami szolgdlati, kdzalkalmazotti, biréi szolgalati, igazsagtigyi
alkalmazotti szolgdlati, igyészi szolgalati, valamint hivatdsos szolgélati jogviszonyban nem éllhat.

- Az 6sztdndijas jogviszonyt az allami tisztvisel6krél sz6l6 2016. évi LIl térvény (a tovabbiakban: Attv) 3. §
(1) bekezdése, a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 47. §-a, a Terlleti Kozigazgatasi
Osztdndijrol és egyes kormanyrendeletek médositasardl szol6 377/2014. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban:
TKO Korm. rendelet) szabalyozza.

Tajékoztatjuk a Tisztelt Palyazokat, hogy a tizenkét honapos szakmai gyakorlat sikeres befejezését kovetden, valamint
aTKO Korm. rendelet 15. §-aban és 16. §-aban nevesitett feltételek fennallasa esetén allami tisztvisel&i kinevezésre az
Attv. 5. §-dban meghatérozott feltételek fennallasa esetén keriilhet sor. A feltételek fennéllasat a kinevezést
megel6zéen a megfelel6 dokumentumokkal (pl. erkdlcsi bizonyitvany) igazolni kell.

Az 6sztondij 6sszege: havi 130 000 Ft adémentes jovedelem, 12 hdnapon keresztdil.

Az 6sztondij havi 0sszegérdl szolé kozlemény az 6sztdndijas szerz6dések megkotése elétt a Magyar Kozlény
mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében keriil kozzétételre.

Az 6sztondijon felll a Miniszterelnokség a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritést nem tériti meg
az 6sztondijas részére.
A palyédzat benyujtdsdnak médja:

Palyazni elektronikus formdban, a www.osztondijprogram.kormany.hu oldalon meghatérozott médon, az aldbbi
dokumentumok feltoltésével lehet:

- magyar nyelvii 6néletrajz (formatum: .doc, .docx, .pdf; az ajanlott minta az oldalrdl letolthetd);

- végzettséget igazold okirat mésolata.

Fontos! Csak a megfeleléen feltoltott palyazati anyagot tudjuk elfogadni, hidnypétlasra a jelentkezési hataridé lejartat
kdvetden nincs lehetbség!

Palyazati idészak: 2017. oktdber 1. - 2017. oktéber 31.

A PALYAZAT BENYUJTASANAK HATARIDEJE: 2017. oktéber 31. (kedd) 24 6ra.

T Kulfoldon szerzett diploma esetén a palyazoé vallalja, hogy 2018. janudr 25. napjaig honositja azt a Magyar Ekvivalencia és Informaciés Kézpontnal.
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A palyézat elbirdlasanak maédja, rendje:

A beérkezett pélydzatok alapjan formai szlirésen megfelelt palydzék komplex kivalasztasi eljardson vesznek részt.
A kivélasztasi eljaras elsé forduldjanak részét képezi egy online kompetencia teszt, valamint egy online feladatsor,
mely a jelentkez6k TKO Programmal kapcsolatos gyakorlati tajékozottsagat méri. Az elsé forduld, melyben minden
formailag helyes palyazatot benyujté palyazo részt vehet, varhatéan 2017. november 2-3. kdzott keriil lebonyolitasra.
Az elsé forduldban megfelelt jelentkez6t az ltala elsé helyen megjel6lt kormanyhivatal — varhatdéan 2017. november
13. és december 7. kozott — meghallgatja. A kormanyhivatal a felvételre javasolt 6sztondijasok személyét illetéen
javaslatot tesz a Miniszterelnokség részére, mely szlikség esetén harmadik kdros meghallgatast is lefolytathat.

Az eredmények Gsszesitését kdvetden a Program Irdnyitd Bizottsdg javaslatot tesz a nyertes palydzok személyére,
amely alapjan a kozigazgatasi mindségpolitikdért és személyzetpolitikaért felelés miniszter dént az 6sztondijak

A Program megvalésitasanak fedezete a Miniszterelnkség 2018. évi koltségvetésében rendelkezésre all
111 126 600 Ft-ig.

A programba felvehet6 6sztondijasok szama: 50 f6.
A pélyazat elbirdldsanak végsé hatdrideje: 2018. januar 25.

Kapcsolat és tovabbi informacio:

Kézigazgatasi Oszténdijprogramok és Kormanyhivatali Képzési Osztaly
Kapcsolattartds: az aldbbi honlap ,Kapcsolat” meniipontja segitségével:
www.osztondijprogram.kormany.hu

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter kozleménye
a Teriileti Kozigazgatasi Osztondij 6sszegérol

A Teriileti Kézigazgatasi Oszténdijrél és egyes kormanyrendeletek moédositasardl szélé 377/2014. (XIl. 31.)
Korm.rendelet 3. § e) pontjaban foglalt jogkérémben eljarva a 2018. évi Teriileti K6zigazgatasi Oszténdijprogramjanak
havi 6sszegét az alabbiak szerint dllapitom meg:

Az 6sztondij 6sszege egységesen 130 000 Ft/hd, mely a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. torvény
1. szamu mellékletének 4.23. pontja értelmében adémentesen kerdl kifizetésre.

Ldzdr Jdnos s. k.,
Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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A Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilésének 1/2017. (07. 10.) szabalyzata

Egységes szabalyzat a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol
sz616 2017. évi LIl térvényben meghatarozott kotelezettségek korébe tartozé feladatok teljesitésére,
az egyéni ligyvédek és egyszemélyes ligyvédi irodak részére'

I. A szabdlyzat célja

. A pénzmosés és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozasardl szolé 2017. évi Llll. térvény

(a tovébbiakban: Pmt.) 80. § (2) bekezdésének megfelelé szabalyzat célja, hogy a Magyarorszégon irodaval rendelkezé
egyéni ligyvédek?, egyszemélyes ligyvédi irodak tagjai és azok alkalmazottai a tevékenységiikkel 6sszefliggésben
az arra vonatkozd jogszabalyok megtartasaval eleget tudjanak tenni a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérdl és megakadélyozasardl rendelkezé hatdlyos jogszabalyoknak.

A szabalyzat célja tovédbbd, hogy az érintettek a kockazatérzékenységi megkozelités alkalmazasaval képesek legyenek
felismerni azokat a szokatlan eseteket, melyek a Pmt. hatdlya ald tartoznak, és ismerjék az ezen esetekben végzendé
feladataikat, kotelezettségeiket, jogaikat.

Il. A Szabalyzat hatalya

. Ajelen szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya kiterjed minden ligyvédre, aki Gigyvédi tevékenységét egyéni

tgyvédként vagy egyszemélyes (igyvédi irodai forméaban gyakorolja (a tovabbiakban: Ugyvéd), valamint az Ugyvéd
jelen szabdlyzatban meghatarozott kotelezettsége teljesitésére a Szabdlyzatban meghatarozott keretek kozott
igénybe vettfoglalkoztatottjara, alkalmazottjara,ideértve azalkalmazott igyvédet és ligyvédjeldltetis (a tovabbiakban:
Alkalmazott). A Szabdlyzatot alkalmazni kell arra az eurdpai k6z0sségi jogdszra is, aki Magyarorszagon ugyvédi
tevékenységet névjegyzékbe vétel mellett végez.

. A Pmt.-ben és a jelen Szabdlyzatban meghatarozott ligyfél-atvilagitasi és bejelentési kdtelezettség az Ugyvédet

—a 4. pontban irt kivétellel — akkor terheli, ha

a) pénz és értéktargy letéti kezelését végzi, vagy

b) a kovetkez6 jogligyletek elékészitésével és végrehajtasaval dsszefiiggésben végez az Ugyvédekrdl szél6
1998. évi XI. torvény 5. § (1) bekezdésében meghatarozott ligyvédi tevékenységet:

ba) gazdasagi tarsasagban vagy egyéb gazdilkodd szervezetben lévé vagyonrész (részesedés)
tulajdonanak atruhazasa,

bb) ingatlan tulajdonanak atruhazasa,

bc) gazdasagi tarsasag vagy egyéb gazddlkodd szervezet alapitdsa, mikddtetése, megszlinése,

bd) bizalmi vagyonkezelési szerz6dés vagy bizalmi vagyonkezelés létesitésére iranyuldé egyoldalu
nyilatkozat,

be) ingd vagyonelem, kiiléndsen pénzeszkdz, pénziigyi eszkoz ellenérték nélkil torténd atruhazasa,?

bf) pénzmosasra vagy terrorizmus finanszirozasara utal6 adat, tény vagy koriilmény felmerilése esetén,

ha a Pmt. 6. § (1) bekezdés a)-b) pontjaban meghatdrozottak szerint atvilagitdsra még nem keriilt sor,
bg) ha a kordbban rogzitett tigyfélazonosité adatok valddisdgaval vagy megfelel6ségével kapcsolatban
kétség merdl fel*.

' A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szélé 2017. évi Llll. térvény (a tovabbiakban: Pmt.) 65. §
(1) bekezdése alapjan az Ugyvéd kételes belsé szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) késziteni. A Pmt. 76. § (1) bekezdése akként rendelkezik, hogy
az egyéni ligyvédek és az egyszemélyes iroda részére a Magyar Ugyvédi Kamara egységes szabélyzatot készit, amely az egyéni ligyvéd és az
egyszemélyes iroda tekintetében a 65. §-ban meghatérozott belsé szabalyzatnak minésiil. Az egységes szabalyzatot az igazsaguigyért felelés miniszter
hagyja jova. A tobbszemélyes ligyvédi iroda és mas iroda maga koteles szabalyzatot késziteni, amelyet a teriileti kamara hagy jéova. A Pmt. 76. §
(2) bekezdése szerint a Magyar Ugyvédi Kamara az 5. §-ban meghatarozott felligyeletet ellaté szerveknek (ligyvéd esetében a teriileti kamara) a Pmt.
65. § (3) bekezdésben meghatéarozott kotelezettség teljesitése érdekében szabélyzatot bocsat ki, amelyben meghatarozza a terdlileti tigyvédi kamara
altal kiadand6 Utmutatd (a tovabbiakban: Utmutaté) tartalmat.

2Pmt. 1. § (1) bekezdés ) pontja

3Pmt. 73. § (1) bekezdése

“Pmt. 6. § (1) bekezdés f), g) pontja
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4. A Pmt.-ben elGirt bejelentési és a pénzigyi informacids egység megkeresésére vonatkozd kozvetett valaszadasi

kételezettség, az Ugyvédet nem terheli, ha

a) a bejelentés alapjaul szolgalé adat, tény, kortilmény biintetSeljarasban torténé védelem, illetve birdsag elétti
képviselet — ide nem értve a cégbirdsagi eljarasban torténd képviseletet — el6készitése, elldtasa soran vagy
elldtasat kdvetden utdbb és azzal 6sszefliggésben jutott tudomasara,

b) a bejelentés alapjaul szolgalé adat, tény, korlilmény az a) pontban irt képviselet, védelem ellatdsanak vagy
az eljaras meginditasanak a szikségességével Osszefliggésben végzett jogi tandcsadas soran jutott
a tudomasara®.

5. Ha az Ugyvédnek a Pmt.-ben meghatarozott tigyfél-atvilagitasi és bejelentési kdtelezettsége fennall, az aldbbi
feladatokat koteles elvégezni:
a) az Ugyfél, a tényleges tulajdonos és kiemelt kdzszereplének mindsild tényleges tulajdonos azonositasa
(12-15. pont),

b) a személyazonossdg igazold ellendrzése (16-21. pont),

<) a megbizas, mint Ggylet azonositasa (22-23. pont),

d) kockazat értékelés (31-36. pont)

e) bejelentési kotelezettség teljesitése (37-39. pont),

f) az Ugyleti kapcsolat figyelemmel kisérése, az adatvaltozasok régzitése (23. pont),
a) adatvédelem, nyilvéntartas (45-50. pont),

h) belsé ellendrzé és informécids rendszer, képzési program kiépitése (51-52. pont).

5.1. Az lgyfél-azonositast és az igazold ellenérzést a 12.1. és 21. pontban irt idépontban kell elvégezni.

5.2. Az Ugyfél-atvilagitasi és bejelentési kdtelezettség azt az Ugyvédet terheli, aki a megbizast elfogadja.
A bejelentést az Uigyvéd a terlleti kamaranal koteles teljesiteni. Az Alkalmazott a bejelentést a munkaltatoi
jogokat gyakorlé ligyvédnél teszi meg. A munkaltatéi jogokat gyakorld tigyvéd a bejelentést haladéktalanul
tovabbitja a terlleti kamaranak®. Tarstigyintézés esetén a megbizast elfogado Gigyvédnek azt kell tekinteni, aki
a megbizast elséként aldirta, kétség esetén, aki az els6helyi aldird. A tarstigyintéz6 ligyvédnek ellendriznie kell,
hogy az atvilagitas megtortént.

5.3. Ajelen Szabdlyzat alkalmazasa kérében tgyfél a Pmt. 3. § 41. pontja szerinti tgyfél.

5.4. Ajelen Szabdlyzat alkalmazasa korében megbizas (a tovdbbiakban: Megbizas):

a) Ugyleti megbizas” az ligyvéd és Ugyfele kozott [étrejott eseti megbizas,
b) Uzleti kapcsolat® az Ugyvéd és ligyfele kozott 1étrejott tartds megbizas.

lll. A pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasara utal6 adatok, tények, koriilmények
megdllapitasakor figyelembe veendé szempontok

6. A Szabdlyzat alkalmazédsdban ,pénzmosas” a 2013. junius 30-ig hatalyban volt Biinteté Toérvénykonyvrdl szélo
1978. évi IV. torvény (a tovabbiakban: 1978. évi IV. torvény) 303-303/A. §-aban, illetve a Blinteté Torvénykonyvrdl
sz616 2012. évi C. torvény (a tovabbiakban: Btk.) 399-400. §-aban meghatarozott elkdvetési magatartasok®.

7. Pénzmosasnak kell tekinteni, azt is, ha a pénzmosasra keriilé vagyontargyat Iétrehozé tevékenységet valamely mas
tagallam terliletén vagy egy harmadik orszag teriiletén kovették el.

8. A6-7.pontalkalmazasa soradn,vagyontargy”: mindenfajta vagyontargy, legyen az anyagi vagy nem anyagi, ingé vagy
ingatlan, testi vagy eszmei, tovabba mindazon jogcim vagy eszkdz, amely bizonyitja az ilyen vagyontargyakban
megtestesiilt jogcimet vagy érdekeltséget,

®Pmt. 73. § (3) bekezdése
¢ Pmt. 74. § (1) bekezdése
7Pmt. 3. § 44. pontja
8 Pmt. 3. § 45. pontja
°Pmt. 3. § 26. pontja
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9.

10.

11.

A Szabdlyzat alkalmazéaséban ,terrorizmus finanszirozasa” az 1978. évi IV. torvény 261. § (1) és (2) bekezdése szerinti
blncselekmény elkdvetéséhez sziikséges anyagi eszkdz szolgéltatasa vagy gydjtése, illetve a Btk. 318. §-dban
meghatarozott elkdvetési magatartasok.”

A 9. pontban emlitett cselekmények tényadllasi elemeként megkivant ismeretre, szandékra vagy a célzatra
—akockézatérzékenységi megkozelités szem el6tt tartdsaval —az objektiv ténybeli koriilményekbdl lehet kdvetkeztetni.

A6.és9. pontban irt cselekmények felismeréséhez — az Ugyvédnek a kockazatérzékenységi megkozelités alkalmazasa
mellett, a terlleti kamara altal kiadand6 utmutatéban foglaltakra is figyelemmel — a 10. pontban irt koriilmények
kilondsen:

11.1. A Pmt. a bejelentés megtételekor nem koveteli meg, hogy a szokatlan tigylet alapjan a pénzmosasra alapos
okkal lehessen kovetkeztetni, igy nem sziikséges az sem, hogy a biintetd eljarashoz megkovetelt bizonyossag
fennalljon a szokatlan koriilmény kapcsan. Amennyiben azonban a jelen pontban korilirt valamely gyanuok
fennall, célszer(i a megbizas (tényvazlat) felvételénél azok tisztazasa.

11.2.  Atdrsasagok alapitasaval, mikddtetésével kapcsolatosan figyelembe veendd szempontok kilondsen:

a) atarsasdg alapitasara vagy részesedés megvasarlasara és ezzel egyiitt vezeté tisztségviselsi feladatok
elldtdsara vonatkozoé ajanlat olyan személyek részérdl, akik lathatéan alkalmatlanok a térsasag
vezetésére,

b) a tarsasag alapitasa vagy részesedés vasarlasa és ezekkel egyitt vezetd tisztségviseld feladat véllalasa
olyan személyek részérél, akik felismerhetéen kiviildllék irdnyitasaval, kivildllok dontéseinek
megfeleléen jarnak el (pl. elkisérik a megbeszélésekre, helyette nyilatkoznak, vagy a fenti személy
pusztan az alairaskor jelenik meg stb.),

d) atarsasagotalapitanikivané személy a tarsasagiforman, esetleg a székhelyen és a vezetd tisztségviseld
megjeldlésén kiviil egyéb informaciéval a jovébeni miikodésrdl nem rendelkezik, kiilondsen nem
tudja megjeldIni a tarsasdg mukodési korét, kivéve a kényszervillalkozok bizonytalansagait,

d) amennyiben nyilvédnvald, hogy a térsasag alapitasaval igazolt székhelyen jogszabaly szerinti tényleges
tevékenységet nem kivannak folytatni, vagy miikodé tarsasag bejegyzett cimein tevékenységet nem
folytat, igy kiilénésen, ha — az Ugyvéd altal nydjthaté székhely-szolgaltatas kivételével — az igyvédet
kérik meg, hogy székhely megjeldléshez irodajat mint postacimet bocséssa rendelkezésre;

e) tartés megbizas esetén a tarsasag miikodése soran fontos kérdésekben nem a vezetd tisztségviseld,
hanem a térsasédggal jogviszonyban nem all6 személy dont érdemben,

f) az alapitok az indulé téke pénzbeli részét vagy részesedést vasarlé az ellenszolgaltatdst nem honos
orszagabdl, hanem harmadik, kilonésen OECD-n kiviili orszagbdl biztositjak anélkil, hogy annak
kilonos okat adnak,

g) a kordbban bejegyzett, de tartésan nem muikodd veszteséges cégek felvasarlasa nyilvanvaléban
mukodtetési cél nélkiil,

h) a tarsasdg muikodése sordn pénzmosési kérdésekben nemzetkodzileg nem egyilittmiikodd orszagtdl
minden el6ézetes lizleti kapcsolat nélkil igen kedvezd, ligynoki, kozvetitd kereskeddi ajanlat érkezik.

11.3. Ingatlan adéasvételével kapcsolatosan figyelembe veendd koriilmények kiilondsen:

a) az eladd vagy a vevo elfogadhaté magyarazat nélkil a készpénzfizetéshez ragaszkodik,

b) azingatlan vételar minden kiilénésebb indok nélkiil vagy anélkiil, hogy valamelyik felet azajandékozas
szandéka vezetné, feltlinéen eltér — magasabb — a helyben szokasos kdzismert artol,

c) a felek lakcime, tartozkodasi helye és az ingatlan fekvése az lUgyvédi irodajatol tavol fekszik, és
az lUgyvédvalasztisnak semmilyen kiilonds indoka nincs (pl. az lgyvéd kordbban valamely fél
megbizasabol mar eljart),

d) ugyanazon ingatlan kapcsan egymast kovet6 adas-vételek soran indokolatlanul jelent&sen véltozik
azingatlan vételdra.

°Pmt. 3. § 36. pontja
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11.4. A letéttel kapcsolatosan figyelembe veendd koriilmények kiilonosen:

a) a letétbdl felszabaditott pénzdsszeg engedményezése kivilalld részére minden kiléndsebb indok
nélkal,
b) a letét készpénzben valo elhelyezése, amennyiben azt nem bankszamlarél vették fel, vagy ha

az lgyvéd a letétkezelési szabdlyzat tiltdsa ellenére a letétet nem konkrét, hanem &altalanosan
megfogalmazott céllal fogadta el.
11.5. A bizalmi vagyonkezeléssel kapcsolatosan figyelembe veendd koriilmények kiillonssen:
a) a bizalmi vagyonkezelés alapitasara vonatkozé ajénlat vagyonrendel&i mindségben olyan személyek
részérél, akik maguk vagy a vagyonrendel&ként megjeldlt jogi személy esetében, a jogi személy
képviselGi
(i) felismerhetéen kivilallok irdnyitasaval, kivilallok dontéseinek megfeleléen jarnak el
(pl. elkisérik a megbeszélésekre, helyette nyilatkoznak vagy a fenti személy pusztin
az alairaskor jelenik meg stb.), illetve

(ii) a bizalmi vagyonkezelés alapitasdnak tényén kivil egyéb informéciéval nem rendelkeznek
a bizalmi vagyonkezelés rendeltetésérél, a kezelend6 vagyonrdl, illetve
a kedvezményezettek korérél, vagy ha a bizalmi vagyonkezelési szerzédés feljogositja
a vagyonkezel6t a kedvezményezett személyének kijelolésére, akkor ennek okérdl és
a kijelolés szempontjairdl, modjarol;
b) bizalmi vagyonkezelés alapitdsara vonatkozé ajénlat jogi személy vagyonrendel6 esetén nem honos
orszagbol, hanem harmadik, kiiléndsen OECD-n kiviili, pénzmosasi kérdésekben nemzetkdzileg nem
egyuttmkodo orszagtdl érkezik;
d) bizalmi vagyonkezeléi feladatok elldtasara vonatkozo kijel6lés olyan személyek részére, akik maguk
vagy a vagyonkezel6ként megjeldlt jogi személy esetében, a jogi személy képvisel6i
(i) felismerhetéen kivilallok irdnyitdsaval, kivulallok dontéseinek megfeleléen jarnak el
(pl. elkisérik a megbeszélésekre, helyette nyilatkoznak, vagy a fenti személy pusztan
az aldiraskor jelenik meg stb.), illetve

(ii) a bizalmi vagyonkezelés alapitasanak tényén kivil egyéb informéciéval nem rendelkeznek
a bizalmi vagyonkezelés rendeltetésérél, a kezelend6 vagyonrdl, illetve
a kedvezményezettek korérél, vagy ha a bizalmi vagyonkezelési szerzédés feljogositja
a vagyonkezelét a kedvezményezett személyének kijelolésére, akkor ennek okérol
és a kijel6lés szempontjairdl, modjardl;

d) a vagyonrendel6 vagy a bizalmi vagyonkezeld részérél adott tartds megbizas esetén a bizalmi
vagyonkezelés miikodése sordn fontos kérdésekben, a jogszabaly altal megallapitott keretek kdzott
nem a vagyonrendeld, illetve a bizalmi vagyonkezel8, hanem bizalmi vagyonkezelési jogviszonyban
nem allé személy dont érdemben;

e) avagyonrendeld a kezelt vagyon pénzbeli részét nem honos orszagabdl, hanem harmadik, kiilondsen
OECD-n kivili orszagbdl biztositja anélkiil, hogy annak kiilonos okat adng;

f) avagyonrendel§ a kezelt vagyon pénzbeli részének készpénzben torténd vagyonkezelésbe addsdhoz
ragaszkodik, anélkdl, hogy ennek elfogadhaté magyarazatat adna;

9) a megjeldlt vagy a potencidlis kedvezményezettek kiléte vagy a vagyonrendel6hoz fiz6dé viszonya

nem vilagos, illetve a vagyonrendelé6 nem tudja megindokolni a (tényleges vagy potencialis)
kedvezményezettek kijel6lését.

IV. Az Ugyfél-atvilagitas belsé eljarasi rendje
Az ligyfél azonositdsa

12. Az ugyfél-atvilagitas elsé lépése az ligyfél-azonositasi és személyazonossagi igazold ellendrzési kotelezettség
teljesitése, amelyet az Ugyvéd a megbizas teljesitéséhez sziikséges megfelel6 dokumentumok, illetve azonosité

okmanyok felmutatdsa és egyéb adatok felhaszndldsa alapjan végez el. Az lgyfél-azonositas a 14. pontban
meghatarozott adatok irasbeli rogzitése''. Az ligyfél-azonositast minden esetben el kell végezni, akkor is, ha a jelen

"' Pmt. 3. § 42. pontja
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13.

14.

Szabalyzat 6-11. pontjaban irt utald kérilményt az Ugyvéd nem észlel. Ugyfél az a személy, aki az Ugyvéddel
a 3. pontban megjelélt szolgaltatas igénybevételére Uzleti kapcsolatot létesit vagy az Ugyvéd részére (gyleti
megbizast ad™.

12.1. Az Ugyvéd az ligyfél-azonositast a megbizas (tényvazlat) felvételekor, azaz a megbizasi szerzédés létrejotte
elétt, tartdés megbizas esetén a tartés megbizas elfogadasakor kételes elvégezni.

12.2. Amennyiben azonos ugyfél a 3. pontban meghatdrozott Ugyletek képviseletére ismételt megbizast ad,
az azonositast elvégezni nem kell, azonban az Ugyvéd kételes az adatvaltozasokat ellenérizni és az azonositasi
lapra az esetleges valtozasokat, azok kezdé idépontjaval feltiintetni.

12.3. Haaz Ugyfélilletve tdrvényes képvisel6je nem személyesen jar el, az ligyfélen kiviil annak meghatalmazottjat,
a rendelkezésre jogosultat, tovabbd a képvisel6t is azonositani kell. Korlatozottan cselekvéképes, illetve
cselekvéképtelen személy, valamint szervezet esetén torvényes képvisel6jének azonositasat is el kell végezni.

12.4. A kockazatérzékenységi megkozelités alapjan mell6zhetd az 5. pont a)-c) alpontjaiban irt Ggyfél-atvilagitasi
intézkedések ismételt elvégzése, ha

a) az Ugyvéd az Ugyfél,ameghatalmazott, arendelkezésre jogosult, tovabba a képvisel§ vonatkozasaban
ezeket az Ugyfél-atvilagitasi intézkedéseket egyéb megbizas kapcsan mér elvégezte,

b) az Ugyvéd a megbizas kapcsan az Ugyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult, tovabba
a képvisel6 személyazonossagat mar megallapitotta, és

c) nem tortént a 14. pontban felsorolt adatokban valtozas.

Ajelen pontban foglalt esetekben az Ugyvéd kételes az arra vonatkozé informéciét is régziteni, hogy az adatok
régzitésére az Ugyfél nyilatkoztatdsa mell6zésével keriilt sor.

12.5. Az Ugyvéd jogosult elfogadni mas Ugyvéd vagy Pmt. hatdlya ald tartozd szolgéltaté altal végzett
Ugyfél-atvildgitas eredményét, ha az megfelel a Pmt. 22. §-dban foglalt feltételeknek. Ebben az esetben
az eredmény elfogadaséaért a felel6sség az elfogad6 Ugyvédet terheli', és feljegyzésben ennek tényét, illetve
az atvilagitast ténylegesen elvégzé szolgaltatd nevét és cimét is rogziteni kell.

12.6. Ha az Ugyvéd nem tudja végrehajtani az 5. pont a)-c) alpontjaiban meghatarozott igyfél-atvilagitast, akkor
az érintett Ugyfélre vonatkozdan kételes megtagadni az ligyvédi kbzremGikédést',

Az ligyfél-azonositas soran a 14. pontban meghatarozott adatoknak a 16. pontban meghatarozott okiratok' és adatok

alapjan torténé rogzitésére kerll sor. Az adatokat a jelen Szabdlyzat 1. mellékletben meghatarozott

formanyomtatvanyon kell rogziteni. Az adatrogzités elvégezhetd az azonosité okmanyok fénymasoldséval, illetve
elektronikus  adatbazisban rogzitéssel, amennyiben az adatbazisban rogzitett adatok megfelelnek

a formanyomtatvanynak.

13.1. Aszemélyesadatok régzitéséhez az Ugyfélirasbeli hozzajarulasat kell kérni. Ennek soran az Ugyfelet tajékoztatni
kell arrél, hogy adatai kizarélag az éltala adott megbizas teljesitéséhez keriilnek felhasznélasra. Ha az Ugyfél
az adatait tartalmazoé formanyomtatvanyt alairasaval ellatja, az adatkezeléshez a hozzajarulasat megadottnak
kell tekinteni.

13.2. Ha az Ugyfél az adatok régzitéséhez hozzajarulast nem ad vagy adatot nem szolgaltat, az Ugyvéd kételes
a kdozremUlkoddést megtagadni'®.

Az Ugyvéd az ligyfél-azonositas soran legalabb az alabbi adatokat kételes régziteni:
a) természetes személy

aa) csaladi és utonevét,

ab) szuletési csaladi és utdnevét,

ac) allampolgarsagat,

ad) szlletési helyét, idejét,

ae) lakcimét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét,

af) anyja szlletési nevét,

ag) azonosité okmanydnak tipusat és szamat;

2Pmt. 3. § 41. pont ab) alpontja

Pmt.22.§

“Pmt. 13. § (8) bekezdése

> Pmt. 3. § 32. pontja

1°V6.: A jogugyletek biztonsdganak elésegitése érdekében végzendd, valamint az elektronikus aldiras hasznalataval és a hozza kapcsolodé feladatokrol
sz616 kamarai szabalyzat 4. pontja
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15.

16.

b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet

ba) nevét, roviditett nevét,

bb) székhelyének, kilfoldi székhely( vallalkozds esetén - amennyiben ilyennel rendelkezik -
magyarorszagi fioktelepének cimét,

bc) fétevékenységét,

bd) képviseletére jogosultak nevét és beosztasat,

be) kézbesitési megbizottjdnak az azonositdsara alkalmas adatait,

bf) cégbirdsagi nyilvantartdsban szerepl6 jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy

esetén a létrejottérél (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) széld hatérozat szamét vagy
nyilvantartasi szamat,
bg) addszamat'’.

A tényleges tulajdonos azonositdsa

A 3. pontban meghatérozott tevékenység végzése esetében az Ugyvéd irasbeli nyilatkozatot koteles kérni arra

vonatkozéan, hogy az Ugyfél a sajat nevében vagy a tényleges tulajdonos nevében, illetéleg érdekében jar el.

A nyilatkozatot a Szabalyzat 2. melléklete szerinti formanyomtatvanyon, illetve kiilfoldon adott nyilatkozat esetén

a formanyomtatvanynak megfelel6 tartalommal kell megtenni.

15.1. Ha az Ugyfél nyilatkozik arrél, hogy a tényleges tulajdonos nevében, illetéleg érdekében jar el, irasbeli
nyilatkozatdnak a tényleges tulajdonos 14. pont aa)-ae) alpontjdban meghatdrozott adatait is tartalmaznia
kell. Az Gigyvéd koteles a tényleges tulajdonos személyazonossagara vonatkozé adat ellenérzésére a részére
bemutatott okirat, nyilvdnosan hozzaférheté nyilvantartds vagy mas olyan nyilvantartas alapjan, amelynek
kezel6jétdl torvény alapjan adatigénylésre jogosult'. Tényleges tulajdonos nevében, illetve érdekében eljard
Ugyfelet nyilatkoztatni kell arra is, hogy a tényleges tulajdonos kiemelt kbzszerepl6, vagy kiemelt kozszerepld
kozeli hozzdtartozéjanak mindsul-e®*. Ha a tényleges tulajdonos kiemelt kozszerepld, a nyilatkozatnak
tartalmaznia kell, hogy a Pmt. 4. § (2) bekezdésének mely pontja alapjan minésil kiemelt kdzszereplének.
Az Ugyvéd az adatokat és nyilatkozatokat a jelen Szabélyzat 3. melléklete szerinti formanyomtatvanyon kételes
rogziteni.

15.2. Az Ugyvéd a 15.1. pontban meghatarozott adaton kiviil — ha erre az Ugyfél és a megbizasi kapcsolat vagy
amegbizas azonositasahoz, a megbizas jellege és 6sszege, valamint az Ugyfél kdriilményei alapjan a pénzmosas
és a terrorizmus finanszirozasa megel6zése és megakadalyozasa érdekében sziikség van — az Ugyféltél
a tényleges tulajdonos 14. pont af)-ag) alpontjdban meghatéarozott adatai megadasat is kérheti.

15.3. Az Ugyvéd az Ugyfelet a tényleges tulajdonosra vonatkozé (ismételt) irdsbeli nyilatkozattételre szélitja fel, ha
kétség mertil fel a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban?'.

15.4. A 15. pont alkalmazédsdban tényleges tulajdonosnak tekintenddk a Pmt. 3. § 38. pontjdban meghatarozottak.

A személyazonossdg igazold ellenérzése
A személyazonossag igazold ellenbrzése a Pmt.-ben és a Szabalyzatban megjel6lt okiratok bemutatasa alapjan®

torténik. Az ligyfél-azonositas soran az Ugyvéd az alabbi okiratok bemutatasat kdteles megkdvetelni:
a) természetes személy esetén

aa) magyar allampolgér esetében a személyazonossag igazoldsara alkalmas hatdsagi igazolvanyét és
lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvényat,
ab) kulfoldi allampolgar esetén uti okmanyat vagy személyazonositd igazolvanyét, feltéve hogy

az magyarorszagi tartézkodasra jogosit, tartézkodasi jogot igazoldé okmanyat vagy tartézkodasra
jogosité okmanyat;

7Pmt. 7. § (2) bekezdése

'8 Pmt. 8. § (1) bekezdése

" Pmt. 8. § (5) bekezdése

20 Pmt. 8. § (3) bekezdése

21 Pmt. 8. § (2)-(4) bekezdése
22 Pmt. 3. § 33. pontja



4832

HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam

jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet esetén a nevében vagy megbizasa alapjan eljarni

jogosult személy a) pontban megjeldlt okiratdnak bemutatdsan tul az azt igazolé — harminc napndl nem

régebbi - okiratot, hogy

ba) a belfoldi gazdalkodo szervezetet a cégbirdsag bejegyezte, vagy a gazdalkodd szervezet a bejegyzési
kérelmét benyujtotta, egyéni vallalkozd esetében azt, hogy az egyéni vallalkozdi igazolvany kiadasa
vagy a nyilvantartasba vételrdl sz616 igazolas kiallitdsa megtortént,

bb) belfoldi jogi személy esetén, ha annak létrejottéhez hatdsagi vagy birésagi nyilvantartasba vétel
szlikséges, a nyilvantartasba vétel megtortént,
bc) klfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén a sajat orszaganak

joga szerinti bejegyzése vagy nyilvantartasba vétele megtortént;
cégbejegyzési, hatdsagi vagy birésagi nyilvantartasba vétel iranti kérelem cégbirdsaghoz, hatésaghoz vagy
bir6saghoz torténd benyujtasat megelézéen a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
létesitd okiratat.?

17. A 16. pont c) alpontjadban meghatérozott esetben a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet

koteles a cégbejegyzés, hatdsagi vagy birésagi nyilvantartasba vétel megtorténtét kdvetd harminc napon beliil

okirattal igazolni, hogy a cégbejegyzés vagy nyilvantartasba vétel megtértént, valamint az Ugyvéd kételes

a cégjegyzékszamot vagy egyéb nyilvantartasi szamot régziteni®.

17.1.

17.2.

Ha a kockazatérzékenységi megkozelités alapjan sziikséges, az ligyfél és az lizleti kapcsolat, Uigyleti megbizas
azonositasdhoz, az azonositds és a személyazonossdg igazold ellenérzése érdekében az ligyvéd jogosult
a 16. pontban meghatdrozott intézkedéseken tulmendéen a személyazonossadgra vonatkozé adat nyilvanosan
hozzéférheté nyilvantartds vagy olyan nyilvantartds alapjan torténd ellenérzésére, amelynek kezel6jétél
térvény alapjan adatigénylésre jogosult.

Az Ugyvéd a személyazonossag igazold ellenérzése érdekében a 16. pontban meghatarozott adatokat
tartalmazé, bemutatott okiratrol—a pénzmosés és aterrorizmus finanszirozasa megel6zése és megakadalyozasa,
korG végrehajtdsa, valamint a felliigyeleti tevékenység hatékony elldtdsa céljdbdl — masolatot készit.
A masolatkészitéssel egyenértékd a torvény alapjan adatigénylésre jogosult nyilvantartasban torténd keresés
eredményének elmentése vagy kinyomtatasa is®.

18. A személyazonossag igazolé ellenérzése érdekében az Ugyvéd kételes ellenérizni a bemutatott személyazonossagot
igazold irat (16. pont) érvényességét®.

18.1.

18.2.
18.3.

Természetes személy személyazonositd okménya érvénytelen, ha

a) az a személyazonossdg megallapitasara alkalmatlan, megrongélédott vagy meghamisitottak,
az igazolvanyban Iév6 adat megvéltozott;

b) azt a kibocsatasra jogosult szerv visszavonta;

Q) érvényességi ideje lejart;

d a hasznalatara jogosult meghalt;

az igazolvényba bejegyzett lakcimadat érvénytelen, ezért a személyiadat- és lakcimnyilvantartdsban

érvénytelen, illetve fiktiv jelzéssel szerepel.

Amennyiben a 16. pont b) alpontjaban irt okirat eredeti kdzokirat, érvényességét vélelmezni kell.

A 16. pont ¢) alpontjdban irt irat (tarsasdgi szerz6dés, létesitd okirat stb.) érvénytelenségére a birdsagi

nyilvantartasba vételig a Polgari Torvénykonyv rendelkezései az irdnyaddak.

18.3.1. Ervénytelennek kell tekinteni a bemutatott okiratot a Polgéri Térvénykdnyv hatalya ald tartozé

gazdasagi tarsasdg esetében kiilondsen akkor, ha az okiratbol megallapithaté, hogy

a) a tarsasagi szerz6dés tgyvédi, illetve az alapitd jogtandcsosa altali ellenjegyzésére vagy
kozjegyzdi okiratba foglaldsara nem kerdlt sor;

2 Pmt. 7.8 (2) bekezdése
2 Pmt. 7. § (4) bekezdése
% | 4sd JUB.

% Pmt. 7. § (5) bekezdése
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19.

20.

21.

22.

b) a tarsasagi szerz6dés nem tartalmazza a tarsasdg cégnevét, fotevékenységét, jegyzett
t6kéjét, tovdbbd a tagok (részvényesek) vagyoni hozzéjaruldsa mértékét;

<) a tarsasag tevékenységi kore jogszabdlyba (itkozik;

d) a tarsasag alapitdsdban részt vevé valamennyi tag (részvényes) cselekvéképtelen volt,

vagy a tarsasag alapitasaban részt vevék a tagok legkisebb szamara vonatkozé térvényi
el6irasokat megsértették;
e) a korlatolt felel6sségUi tarsasag és a részvénytarsasag esetében a jegyzett téke legkisebb
0sszegére vonatkozé torvényi eléirdsokat megszegték.
18.3.2. A 18.3.1. pontban irtak irdnyaddk mds szervezet esetében akkor, ha a létesité okiratbdl nyilvanvaldan
megallapithaté, hogy nyilvantartasba bejegyzésre nem alkalmas.

Az Ugyvéd a személyazonossag igazolé ellenérzése érdekében a 16. pontban meghatarozott adatokat tartalmazo,
bemutatott okiratrél — a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézése és megakadalyozésa, az e torvényben
meghatarozott kotelezettségek megfeleld teljesitése, az ligyfél-atvilagitasi kotelezettség teljes kord végrehajtasa,
valamint a felligyeleti tevékenység hatékony ellatasa céljabol — masolatot készit. A masolatkészitéssel egyenértéki
torvény alapjan adatigénylésre jogosult nyilvantartds eredményének elmentése vagy kinyomtatdasa is?’.

Az Ugyvéd kételes a tényleges tulajdonos személyazonossagéra vonatkozé adat ellenérzésére a részére bemutatott
okirat, nyilvanosan hozzaférheté nyilvantartas vagy mas olyan nyilvantartas alapjan, amelynek kezel6jétol torvény
alapjan adatigénylésre jogosult®.

Az Ugyvéd az Ugyfél és a tényleges tulajdonos személyazonossaganak igazold ellenérzését a megbizasi (letéti)
szerz6dés létrejotte el6tt, lehetdség szerint az Uigyfél-azonositassal egyidejlileg, a 12. pontban irt idében koteles
elvégezni. Az igazol6 ellenérzés a megbizési szerzédés létrehozésa sordn is lefolytathatd, ha ez a rendes Gizletmenet
megszakitasanak elkeriilése érdekében sziikséges, és ha a pénzmosas vagy a terrorizmus finanszirozdsanak
valészintsége csekély. Ebben az esetben a személyazonossag igazold ellendrzését az elsé Megbizés teljesitéséig be
kell fejezni®.

A Megbizds azonositdsa és adatainak rogzitése

Az Ugyvéd, a Megbizas teljesitésével dsszefiiggésben a Megbizas létrejdttekor kdteles régziteni a megbizas tipusat,

id6tartamat, targyat, valamint

a) ha a megbizas szerz6dés megszerkesztésére vonatkozik, a szerz6déses értéket,

b) ha az ligyvédi szolgaltatas pénz- és értékpapir kezelése, a letétbe helyezett pénzosszeget, illetve a letétbe tett
vagyontargynak az Ugyfél éltal jelzett értékét,

<) ha erre az Ugyfél és a megbizas azonositasahoz, a megbizas jellege és sszege és az Ugyfél kdriilményei alapjan
a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zése és megakaddlyozadsa érdekében sziikség van,
a teljesités korilményét (hely, id6, mod)*.

22.1. Az Ugyvéd - kockazatérzékenységi megkozelités alapjan - kérheti a pénzeszkézok forrasara vonatkozod
informaciok rendelkezésre bocsatasat, valamint ezen informaciok igazolé ellenérzése érdekében
a pénzeszkozok forrasara vonatkozé dokumentumok bemutatasat.®!

22.2. Az Ugyvéd - kockézatérzékenységi megkoézelités alapjan — a megbizas létesitését, teljesitését a belsd
szabalyzatdban meghatérozott vezetdje jovahagyasahoz koétheti.??

7 L 4sd JUB

2 Pmt. 8. § (5) bekezdése

2 Pmt. 13.§ (1) és (2) bekezdése
3 Pmt. 10. § (1) bekezdése

3 Pmt. 10. § (2) bekezdése

32 Pmt. 10. § (3) bekezdése
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23.

24,

25.

26.

27.

A Megbizds céljdt és tervezett jellegét feltdrd tevékenységnek, illetve a megbizdsi kapcsolat folyamatos
figyelemmel kisérése

Az Ugyvéd koteles a megbizasi kapcsolatot folyamatosan figyelemmel kisérni — ideértve a Megbizas fennallasa
folyaman teljesitett ligyletek elemzését is — annak megallapitasa érdekében, hogy az adott Megbizas 6sszhangban
all-eazUgyfélrél ajogszabélyok alapjan rendelkezésére 4ll6 adataival. Az Ugyvéd — kockazatérzékenységi megkozelités
alapjan - koteles biztositani, hogy a megbizési kapcsolatra vonatkozd adatok és okiratok naprakészek legyenek.
Ennek érdekében az tigyfél-atvilagitds sordn megadott adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintéen
bekovetkezett valtozast fel kell jegyezni. E kdtelezettség teljesitése érdekében az Ugyvéd kételes Ugyfelei figyelmét
felhivni az adatokban bek&vetkezett valtozasok kézlésének kotelezettségére. Az Ugyvéd — kockazatérzékenységi
megkozelités alapjan - koteles kiilonés figyelmet forditani valamennyi Osszetett és szokatlan Ggyletre és pénzligyi
muveletre®.

Az ligyfél-dtvildgitds belsé rendje (dltaldnos szabdlyok)

Megbizas kizarélag olyan Ugyféltél fogadhaté el, vagyis megbizasi kapcsolat olyan Ugyféllel Iétesithets, aki az Ugyvéd

elétt személyesen megjelent és az azonositasa megtortént, vagy az azonositas a Pmt.-ben foglalt egyéb mddon

megtdrtént. Amennyiben egy jogligylet soran a kiilénb6zé feleket kiilonbézé Ugyvéd képviseli, minden Ugyvéd

a sajat Ugyfelét koteles azonositani, az ellenérdek( fél vonatkozasdban elegendé a meghatalmazott Ugyvédje

nevének, irodaja cimének rogzitése.

24.1. Amennyiben a Megbizést ligyleti meghatalmazott kdzbejottével kell teljesiteni, a meghatalmazast kiilonos
gonddal kell vizsgalni. Kulfoldi meghatalmazétdl szdrmazé meghatalmazast csak kozokiratba foglalva és
amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, apostillel ellatva szabad elfogadni. Belféldi meghatalmazé
esetén a meghatalmazottnak teljes bizonyitd erejii magénokiratban nyilatkoznia kell, hogy a meghatalmazét
személyesen ismeri, tovabba a meghatalmazé azonositasdhoz sziikséges adatokrol. Belfoldi vagy kilfoldi
Ugyvéd, illetve tgyvédi iroda altal adott megbizas vagy helyettesitési meghatalmazés esetén a megbizo,
meghatalmazé azonositasara alkalmas adatokat feljegyzésen kell rdgziteni.

24.2. Korldtozottan cselekvéképes, illetve cselekvéképtelen személy esetén térvényes képvisel6jének, gondnokanak
azonositasat is el kell végezni.

Az ligyfél-atvilagitas megtorténtérdl az Ugyvéd koteles feljegyzést késziteni.

Az ligyfél-azonositast, illetve az azonosité okmany ellenérzését az Ugyvéd személyesen kételes elvégezni. Az adatok
régzitése, illetve az ligyfél-atvilagitasrol sz6l6 feljegyzés készitése az Ugyvéd Alkalmazottja ltal is elvégezhets. Ebben
az esetben a feljegyzést az azt elkészité Alkalmazotton kiviil az Ugyvéd is kételes alairni, ilyenkor a feljegyzésben
ennek tényét, illetve az atvilagitast ténylegesen elvégzd egyéb szolgaltatd nevét és cimét is rogziteni kell.

Az ugyfél-atvilagitds kapcsan keletkezett adatok kezelésére, megdrzésére, védelmére a 45-50. pont szabalyai
azirdnyadok.

3Pmt. 11.§,12.§ (1)-(3) bekezdése
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28.

29.

Az egyszer(sitett ligyfél-dtvildgitds belsé eljdrdsi rendje

Az Ugyvéd a 24-27. pontban irt Gigyfél-atvilagitasi intézkedést® koteles elvégezni, ha Ugyfele

a) a Pmt. 1. § (1) bekezdésének a)-m) pontjaban meghatdrozott tevékenységet az Eurépai Unié teriiletén végzé
szolgaltaté®> vagy olyan, harmadik orszagban székhellyel rendelkez6 — a Pmt. 1. § (1) bekezdésének
a)-m) pontjdban meghatarozott tevékenységet végzd — szolgdltats, amelyre a Pmt.-ben meghatarozottakkal
egyenértékil kdvetelmények vonatkoznak, és amely ezek betartasa tekintetében felligyelet alatt all;

b) olyan tdrsasag, amelynek értékpapirjait egy vagy tobb tagallamban bevezették a szabalyozott piacra vagy
azon harmadik orszagbeli tarsasag, amelyre a kdzdsségi joggal 6sszhangban évé kdzzétételi kovetelmények
vonatkoznak;

<) a Pmt. 5. §-aban meghatarozott felligyeletet ellato szervs;

d) helyi 6nkormdnyzat, helyi 6nkorményzat koltségvetési szerve vagy a c) pontba nem tartozé kdzponti
allamigazgatasi szerv;

e) az Eurdpai Unid intézménye (az Eurdpai Parlament, a Tandcs, a Bizottsag, a Birésag, a Szamvevészék), az Eurdpai
Gazdasdgi és Szocialis Bizottsag, a Régidk Bizottsdga, az Eurdpai Kézponti Bank vagy az Eurdpai Beruhdazasi
Bank.

28.1. Az egyszer(sitett Gigyfél-atvilagitas soran a 24-27. pontban irtak szerint kell eljarni.

A fokozott ligyfél-atvildgitds belsé eljdrdsi rendje

Ha az Ugyfél nem jelent meg személyesen az azonositas és a személyazonossag igazolé ellenérzése céljabdl, vagy ha

az Ugyfele stratégiai hianyossagokkal rendelkez6, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszagbdl szarmazik, fokozott

Ugyfél-atvilagitast kell végrehajtani. A fokozott Uigyfél-atvilagitas azt jelenti, hogy a 14. pontban irt adatokat rogziteni

kell. llyen esetben a személyazonossag igazold ellenérzése a 16. pontban meghatarozott okirat Ugyvéd részére

megkuldott eredeti példanya, illetve hiteles masolata alapjan végezhetd el*’.

29.1. A fokozott Ugyfél-atvilagitasi intézkedéseknek kétséget kizar6 médon alkalmasnak kell lennilik az tGigyfél és
a tényleges tulajdonos azonositasara és személyazonossaguk igazold ellenbrzésére, valamint az lzleti
kapcsolatra és a megbizasra vonatkozé adatok rogzitésére, és meg kell felelnilik a Szabélyzatban foglaltaknak.

29.2. Ha a természetes személy Ugyfél kiemelt kdzszereplének mindsiil, nyilatkozatanak tartalmaznia kell
a pénzeszkdzok forrasara vonatkozé informaciokat.

29.3. A kiemelt kozszereplé esetén a Megbizas létesitésére kizérdlag a kiemelt kdzszerepldi minéség tigyvédi
feljegyzésben vagy az erre rendszeresitett adatlapon tértént régzitését kévetden keriilhet sor, az Ugyvéd
a megbizas folyamatos figyelemmel kisérését megerdsitett eljarasban hajtja végre.

29.4. Afokozott ligyfél-atvilagitas alkalmazasaban hiteles masolatnak kell tekinteni

a) ha azt kdzjegyzé vagy magyar kiilképviseleti hatésag a kozjegyz6krél széld 1991. évi XLI. térvény
masolat hitelesitésének tanusitasdra vonatkozé szabdlyai szerint hitelesitette,
b) a masolatot az okirat kidllitdsanak helye szerinti dllam hiteles masolat készitésére feljogositott

hatosaga készitette, és — nemzetkdzi szerz6dés eltéré rendelkezése hidnydban - a magyar
kulképviseleti hatésag felulhitelesitette e hatésdg madsolaton szereplé aldirdsat és
bélyegzélenyomatat?®,

c) a Céginformacios Szolgalat altal elektronikus uton kiadott cégkivonatot.

#Pmt. 15.8

* Pmt. 1. § (1) bekezdése szerint: a) hitelintézetre; b) pénziigyi szolgaltatora; c) foglalkoztat6i nyugdijszolgaltaté intézményre; d) onkéntes kdlcsénds
biztositopénztarra; €) nemzetkdzi postautalvany-felvételt és -kézbesitést végzdre; f) ingatlantigylettel kapcsolatos tevékenységet végzére; g)
konyvvizsgéloi tevékenységet végzére; h) konyvviteli (konyveldi), adoszakértdi, okleveles addszakértbi, adotanacsadoi tevékenységet megbizasi,
illetve vallalkozasi jogviszony alapjan végzére; i) jatékkaszinot, kartyatermet mikodtetére vagy tavszerencsejatéknak nem mindsilé fogadast,
tavszerencsejatékot, online kaszindjatékot szervezére; j) nemesfémmel vagy az ezekbdl késziilt targyakkal kereskeddre; k) arukereskedére, amennyiben
tevékenysége folytatasa soran kétmillid-Gtszazezer forintot eléré vagy meghaladoé 6sszeg(i készpénzfizetést fogad el; 1) kozjegyzére és m) bizalmi
vagyonkezelére.

3% NAV, MNB, Magyar Konyvvizsgaldi Kamara, terileti tigyvédi kamarak, terlleti kozjegyz6i kamarak, nemesfémkereskedés és arukereskedelmet
felligyel6 kereskedelmi hatdsag, valamint a vdmhatdsag szervezeti egysége.

¥ Pmt. 17. § (1) bekezdése

*Pmt. 17. § (2) bekezdése
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30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

29.5. Egyebekben kiilfoldon kidllitott hiteles masolat abban az esetben fogadhaté el az azonositds és
a személyazonossdg igazold ellendrzése teljesitéséhez, ha

a) magyar konzuli tisztviselé vagy kozjegyzé készitette a hiteles mdsolatot, és azt ennek megfelelé
tanusitvannyal latta el, vagy

b) magyar konzuli tisztvisel6 vagy kdzjegyzé a masolatot olyan tanusitvannyal latta el, mely a masolatnak
a felmutatott eredeti okirattal fennallé egyezéségét tanusitja, vagy

Q) a masolatot az okirat kiallitdsanak helye szerinti allam hiteles masolat készitésére feljogositott

hat6saga készitette, és — nemzetkozi szerzédés eltéré rendelkezése hianydban — a magyar konzuli
tisztviseld felulhitelesitette e hatésag mésolaton szerepld alairasat és bélyegzélenyomatit.

Mds Ugyvéd (szolgdltatd) dltal elvégzett iigyfél-atvildgitds eredményének elfogaddsa

Az Ugyvéd élhet a Pmt. 22. §-aban foglalt jogosultsaggal, a mas Ugyvéd vagy mas, a Pmt. 22. § (3) bekezdésében irt

kovetelmények teljesitése vonatkozasaban a felel6sség az elfogadé tigyvédet terheli.

V. A kockazatértékelés

Az Ugyvéd kételes a megbizas jellege és 6sszege, valamint az Ugyfél, szolgaéltatas, alkalmazott eszkdz kériilményei
alapjan - az Gigyvéd tevékenységével és annak volumenével ardnyos — belsé kockazatértékelést késziteni®*.

A belsé kockézatértékelés elkészitéséhez az Ugyvéd koteles kockazatainak megallapitasa és értékelése céljabol
azonositani és értékelni a megbizas jellegével és 6sszegével, az Ugyféllel, a szolgaltatassal, a foldrajzi teriilettel és
az alkalmazott eszkdzzel kapcsolatos kockazati tényezdéket.

A bels6é kockéazatértékelést az Ugyvéd kételes irdsban rdgziteni, naprakészen tartani és teriileti ligyvédi kamra
rendelkezésére bocsatani a felligyeleti tevékenység gyakorlasa soran.

Az Ugyvéd altali bels6 kockazatértékelés elkészitése mellézhets abban az esetben, ha a teriileti igyvédi kamara mint
feligyeletet elldtd szerv az ligyvédek részére rendelkezésre bocséatott Utmutatéban ezt a lehetdséget biztositja.

Az Ugyvéd a belsé kockazatértékelés alapjan kdteles a megbizas jellege és sszege, valamint az Ugyfél, szolgaltatas,
alkalmazott eszkdz kdriilményei alapjan belsé szabélyzatban — az Ugyvéd jellegével és tevékenységének volumenével
aranyos-belséeljardsrendet meghatarozniakockézatok csokkentése és kezelése érdekében. Abelsé kockazatértékelés
elkészitéséhez, tovabba a kockazatok csokkentése és kezelése érdekében az Ugyvéd kételes figyelembe venni
a nemzeti kockazatértékelés és a felligyeleti kockazatértékelés eredményeit. A belsé kockazatértékelés és a belsd
eljarasrend alkalmazésara az Ugyvéd bels szabélyzatdban meghatarozott vezetéje jovahagyasat kvetéen keriilhet
sor.

A belsd kockazatértékelés elkészitésére kotelezett Ugyvéd koteles a pénzmosasi és a terrorizmus-finanszirozasi
kockazatokat nyomon kovetni, a belsé eljarasrendet sziikség esetén felllvizsgalni és a belsé szabdlyzataban
meghatarozott vezetéje jévdhagyasat kdvetéen modositani.

3 Pmt. 27.§ (1) bekezdése
“Pmt. 27.§ (5), (6) bekezdése



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam 4837

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

VI. A bejelentési kotelezettség

Pénzmosasra vagy terrorizmus finanszirozasara utalé adat, tény, kériilmény felmeriilése esetén az Ugyvéd kételes
haladéktalanul a terileti kamardnak bejelentést tenni®'. A bejelentést a terileti igyvédi kamara elndke altal kijelolt
felelés személyhez kell megtenni.

37.1. Abejelentésnek tartalmaznia kell

a) az Ugyvéd altal régzitett adatokat és

b) a pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozésara utalé adat, tény vagy korilmény részletes
ismertetését és az azt alatdmaszté dokumentumokat, ha azok rendelkezésre allnak*,

4] a teriileti igyvédi kamara megjel6lését, amely illetékességi teriiletén mikddé Ugyvéd a bejelentést
megtette,

d) a bejelentés datumat.

37.2. Abejelentést a 4. mellékletben rendszeresitett formanyomtatvanyon kell megtenni.

37.3. Az Ugyvéd a bejelentést a teriileti kamaranak védelemmel ellatott elektronikus tizenet formajaban tovébbitja,
annak beérkezésérél a terileti kamara elektronikus tizenet formdjédban haladéktalanul értesiti a bejelentést
tovabbité ligyvédet®.

Az Ugyvéd bejelentési kotelezettségének teljesitése nem tekintheté a kiildn térvényen alapuld titoktartasi
kotelezettsége megsértésének®.

Az Ugyvédet — johiszemiisége esetén — akkor sem terheli felel&sség a bejelentésért, ha az utébb megalapozatlannak
bizonyul*.

VII. Az tigyfél-atvildgitas soran alkalmazandé magatartasi normak

Az Ugyvédnek, illetve Alkalmazottjanak az tigyfél-atvilagitas soran kériiltekintéen, udvariasan, valamint az egyéb
szakmai el6irdsok szem elétt tartdsaval kell eljarnia.

VIII. A kbzrem(ikodés megtagadasanak kotelezettsége, az ligyleti megbizas felfliggesztésének tilalma

és a felfedés tilalma

Az Ugyvéd kételes megtagadni a kdzremiikddést a kivant szolgéltatas nydjtasaban, ha

a) az Ugyfél a személyazonossdganak megallapitdsdhoz nem jarul hozza, vagy ahhoz nem szolgéltat adatot
(13.2. pont),

b) az Ugyfél nem tud bemutatni érvényes igazolvanyt, vagy

c) azUgyvéd azellen8rzés soran azt allapitjiameg, hogy azigazolvany elvesztését, ellopasat vagy megsemmisiilését

bejelentették, és megtalalasanak vagy megkeriilésének ténye nincs nyilvantartva“*,
d) pénzmosasra vagy terrorizmus finanszirozasara utalé adat, tény vagy korilmény merdil fel, illetve
e) valamely mas aggélyos kortlményt észlel.

A41.pontbanirtkdzremiikodés megtagadasi kotelezettség kizarja az ligyleti megbizas felfliggesztésének lehetdségét.

A bejelentés és az adatszolgaltatas teljesitésérdl, annak tartalmarél, az elemzé-értékeld tevékenységrol, a bejelentd
személyérél, valamint arrél, hogy az tgyféllel szemben indult-e biintetéeljaras, az tgyfélnek, illetve harmadik
személynek, szervezetnek az Ugyvéd tajékoztatast nem adhat, és koteles biztositani, hogy a bejelentés megtérténte,
annak tartalma és a bejelentd személye titokban maradjon.

4 Pmt. 30. § (1) bekezdése

“2Pmt. 30. § (2) bekezdése

4 Pmt. 31. § (3) bekezdése

“Pmt. 75. § (5) bekezdése

“Pmt.33.§

6 Ugyvédi torvény 27/D. § (1) bekezdése
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44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

A felfedés tilalma nem vonatkozik az informacié felfedésére az érintett két vagy tébb Ugyvéd kozott, feltéve, hogy

a) az informacidk ugyanazon lgyfélre és ugyanazon, két vagy tobb kotelezett Ugyvédet érintd ligyletre
vonatkoznak,

b) az lUgyvéd mas tagéllamban vagy olyan harmadik orszagban honos, ahol a Pmt.-ben meghatarozottakkal
egyenértéki kovetelmények alkalmazandok,

) a szakmai titoktartds és a személyes adatok védelme tekintetében a belfoldi kovetelményekkel egyenértéki
kovetelmények irdnyaddak a szolgaltatokra.

IX. Adatvédelem, nyilvantartas

Az Ugyvéd az ligyfél-atvilagitas soran tudomasara jutott adatokat csak a Szabalyzat 3. pontjaban foglalt tevékenységei
soran hasznalhatja fel, és az ligyfél-atvilagitas sordn tudomasara jutott adatokat megkeresésre, az Ugyfél
hozzdjaruldsaval atadhatja més lgyfél-atvilagitasra kotelezett ligyvédnek, illetve szolgéltatonak. Az adatkozléskor
kozolni kell az atvilagitasi intézkedés idépontjat is.

Az Ugyvéd kételes

a) az ellendérzés sordn megismert adatok papiralapu masolatat megdrizni,

b) az ellenérzés megtdrténtének tényét az ligy iratai kdzott irdsban rogziteni,

<) kdzponti nyilvantartasbdl torténd adat lekérdezés esetén a valasz papiralapi mdésolatédt az gy irataitdl
elkllonitve zartan kezelni,

d) a megkeresésre adott valaszt elektronikus forméaban tarolni, és

e) az altala vezetett nyilvantartasban a Pmt. 57. §-adban irt adatokat feltlintetni®.

Az Ugyfél-atvilagitasi kotelezettség teljesitése soran az Ugyvéd birtokéba jutott iratok, adatok nyolc évig érzendék.
Az 6rzési kotelezettség eseti megbizds esetén az adatrdgzitéstdl, tartdés megbizds esetén az Uzleti kapcsolat
megszlinésétdl kezd6dik*. Az adatokat ugy kell megdrizni, hogy azokbdl a valtozas datuma és a véltozas el6tti adatok
is megallapithatok legyenek. Az elektronikus formaban 6rz6tt dokumentumot egy szamitégépen kiviliadathordozén,
biztonsagi masolatban is menteni és kezelni kell.

Az Ggyvédnek biztositania kell, hogy az elektronikusan, illetve a papir alapon 6rz6tt adatokhoz jogosulatlan személy
ne férhessen hozza.

(beleértve azok biztonsagi masolatait is) a megd6rzési hataridot kdvetéen haladéktalanul meg kell semmisiteni.

X. Belsé ellenérzé és informacios rendszer, képzési program

Az Ugyvéd koteles a pénzmosast vagy a terrorizmus finanszirozasat lehetévé tevé, illetve megvalésité megbizas
megakadalyozasa érdekében az ligyfél-atvilagitast, a bejelentés teljesitését és a nyilvantartas vezetését elésegitd
belsé ellenérzé és informacios rendszer miikodtetésérél gondoskodni. A rendszernek biztositania kell, hogy az Ugyvéd
teljeskoriien és gyorsan teljesithesse a pénziigyi informacids egységtdl, a terlileti igyvédi kamaratol vagy biintldézé
szervektdl érkezé megkereséseket. A belsd ellendrzési és informacids rendszer ezen felil kiterjed az Gigyvédi iroda
vezetbje és Alkalmazottja altal kiildhet6 értesités teljesitése érdekében — az ligyvédi iroda szolgaltaté tipuséra és
méretére tekintettel - kialakitott és névtelenséget biztositd belsé rendszer mikodtetésére is*.

47 Pmt. 57. § (1) bekezdés A szolgaltatéd — az altala vezetett nyilvantartasban — a 7-11. §-ban foglalt kotelezettség teljesitése soran birtokaba jutott
személyes adatnak nem minésiil6 adatokat, beleértve az elektronikus azonositas soran birtokaba jutott adatokat is, valamint minden egyéb, az tizleti
kapcsolattal osszefliggésben keletkezett adatot az lzleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve az ligyleti megbizas teljesitésétdl szamitott nyolc évig
koteles megérizni.

“Pmt.57.§

“Pmt. 57. § (4) bekezdése

% Pmt. 63. §



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam 4839

51.

52.

53.

54.

55.

56.

Az Ugyvéd a beazonositott kockazataival ésszhangban kételes gondoskodni arrél, hogy a tevékenységének
elldtasdban részt vevd foglalkoztatottjai a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésére és
megakadalyozdséra vonatkozé jogszabdlyi rendelkezéseket megismerjék, a pénzmosast vagy a terrorizmus
finanszirozasat lehetévé tevd, illetve megvaldsité megbizast, ligyletet felismerjék, a pénzmosasra vagy a terrorizmus
finanszirozaséra utalo6 adat, tény, koriilmény felmeriilése esetén a Pmt.-nek megfeleléen tudjanak eljarni®'.

XI. Az Ugyvéd kotelezettsége a kamarai ellenérzés soran

Az Ugyvéd a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésére és megakadalyozasara szolgalé ligyvédi
tevékenység kamarai ellenérzése soran térvényben, valamint a kamarai ellendérzés részletes szabalyairél sz616 kamarai
szabalyzatban irtak szerint jar el.

ASzabdlyzatbanfoglaltakmegsértésefegyelmivétségnek,abejelentésikotelezettségelmulasztasablncselekménynek
mindsiilhet. Ha az Ugyvéd a Btk. 399-402. §-dban irt biincselekmény tdrvényi tényéllasaban irt magatartdsok
valamelyikét elkdveti, vagy ilyen magatartashoz szandékosan segitséget nyujt, e magatartds szintén bintetd
felelésségre vondast vonhat maga utan.

XIl. Zaré rendelkezések

A jelen Szabalyzat az Ugyvéd belsé szabélyzataként a Hivatalos Ertesitében vald kdzzétételét kdveté napon lép
hatalyba, ezzel egyidejlileg — amennyiben az Ugyvéd kordbban mar rendelkezett pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozésa megel6zésére és megakadalyozasara szolgald tigyvédi tevékenységre vonatkozd belsd szabélyzattal —
a korabbi szabalyzatok hatélyukat vesztik.

Az Ugyvéd 2017. december 31-ig kételes elvégezni azon iigyfelek jelen Szabalyzat szerinti azonositasat is, akikkel
fenndllé lzleti kapcsolata a Szabalyzat hatalybalépését megel6zéen keletkezett, amennyiben az azonositast még
nem végezte el, illetve az elvégzett azonositas nem felel meg a jelen Szabalyzat el6irdsainak.

Az Ugyvéd 2019. junius 26-at kdvetéen kdteles a megbizas teljesitését megtagadni, amennyiben:

a) az Ugyféllel a Pmt. hatalybalépése elétt létesitett lizleti kapcsolatot,

b) az Ugyfél vonatkozasaban a jelen Szabalyzat szerinti igyfél-atvilagitasi intézkedéseket 2019. junius 26. napjaig
nem végezte el, és

<) az ugyfél vonatkozasaban az tigyfél-atvilagitas a jelen Szabalyzatnak megfelel6 eredményei 2019. junius 26.
napjat kovetéen nem allnak teljeskortien rendelkezésére

Budapest, 2017. julius 10.

Dr. Bandti Janos s. k., Dr. Fekete Tamds s. k.,
elnok fétitkar

Mellékletek:

1. Azonositasi adatlap

2. A tényleges tulajdonosra vonatkozé nyilatkozat (formanyomtatvany)
3. A kiemelt kozszerepl6re vonatkozd nyilatkozat (formanyomtatvany)
4. Bejelentés (formanyomtatvany)

1 Pmt. 64. § (1) bekezdése
2Pmt.79.§
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1. melléklet

Azonositasi adatlap

(formanyomtatvany)
Az UgyVved, UgyVEdi Iroda NeVE: ... ..ttt e e e e e e e e e e
[l

I. Természetes személy tigyfél esetén:

A természetes személy adatai:

1. CSalAdi 65 ULONBV: ..t e
2.5zUletési CSaladi €5 UTONBV: ... .ttt e e
IR 11 =T g e o] e - 5= Ve N
4.szUletési hely, Id0: ... . e
5. lakcim, ennek hidnyaban tartdzkodasi hely: .. ... ...
6. ANYja SZUIBTEST MEVE: . .ttt e e e
7.azonositd OKMANY tIPUSA 65 SZAMA: . ...ttt ettt ettt et e e e et e e e e e e

Szlikség esetén:

Ha természetes személy Ugyfél kiemelt kdzszereplének mindsiil a pénzeszkdz forrdsara vonatkozd

0] (o T ' T Lol o H
Ha természetes személy Ugyfél kiemelt kézszereplének minésiil és ennek régzitésére nem az ligyfél nyilatkozata
hanem a bemutatott okiratok, valamint a nyilvanosan hozzaférheté nyilvantartasok alapjan keril sor, az adat forrasa:

II. Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet esetén:

1 N BV, FOVIAI O MEV: ettt e e e e e e e e e e e e e
2. Székhely vagy kilfoldi székhely vallalkozas esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik — magyarorszagi

L0 ST =T el ' =T PP
B RG EeVEKENYSEGI KOT: . .ot e
4. Képviseletre jogosultak Neve, DEOSZEASA: ... ...ttt e e
5. Kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatai: ........... oot
6. Cégbirdsagi nyilvantartdsban szereplé jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy esetén
a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) szol6 hatarozat szamat vagy nyilvantartasi szamat: .........
T AAOSZAMA: ..ottt e

ll. Mas lgyvéd altal képviselt szerz6déses vagy ellenérdeki ligyfél esetén, illetve mas szolgéltato altal elvégzett
tgyfél-atvilagitas esetén



HIVATALOS ERTESITO - 2017.évi48.szam 4841

Adatkezelési nyilatkozat

— Alulirott hozzéjarulok ahhoz, hogy a Pmt. szerinti tgyfél-atvilagitds sordn bemutatott okiratokrél a megbizott
lgyvéd masolatot készitsen, és adataimat a megbizas teljesitése keretében kezelje.

— Alulirott hozzdjarulok ahhoz, hogy a Pmt. 22. § (1) bekezdése szerinti mas szolgdltaté A&ltal végzett
Ugyfél-atvilagitdshoz a megbizott ligyvéd az atvilagitas sordn rogzitett azonositd adatokat atadja.

— Alulirott tudomésul veszem, hogy a az adatokban bekovetkezett valtozast a Pmt. 11. § és 12. § (1)-(3) bekezdése
szerint az Ugyvédnek haladéktalanul bejelentem.

Ugyfél alairasa
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2. melléklet

Tényleges tulajdonosra vonatkozé nyilatkozat
(formanyomtatvany)
ANUTITOtE c.ee a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zéséré|

és megakadalyozasarol szold 2017. évi LIIl. toérvény 8. § (1) bekezdése elirasanak megfeleléen nyilatkozom arrol,
hogy az ligyvédi megbizasi szerzédéssel kapcsolatban

1. sajat nevemben, illetve az altalam képviselt Ugyfél nevében jarok el*

2. mas személy tényleges tulajdonos nevében és érdekében jarok el*

* A megfelel6 szoveget kell aldhuzni.
Amennyiben az tigyfél mdas nevében és érdekében jar el, a tényleges tulajdonos adatai:

Természetes személy esetén:

1. CSAlAI S UTONBV: ..ttt
2.5zUletési cSaladi €5 UTONEV: ... .. .ttt e
T 11 - Y04 oo L =T 7 Vo
4.szUletési Hely, Id0: ... e e
5. lakcim, ennek hidnyaban tartdzkodasi hely: ... ... o

Alulirott kijelentem, hogy a tényleges tulajdonos a Pmt. 3. § 38. pontja szerinti kiemelt kozszereplének vagy annak
kozeli hozzatartozéjanak minésdil:
lgen vagy nem:

* A megfelel6 szoveget kell alahuzni. (Igen esetén a szabalyzat 3. mellékletét is alkalmazni kell.)

Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6é mas szerv esetén:

TUNGY, TOVIAItEtt NEV: L. e
2. Székhely vagy kilféldi székhelyt vallalkozas esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik — magyarorszagi

B RS teVAKENYSEGI KOT: . .o e e
4. Képviseletre jogosultak NeVe, DEOSZIASA: ... ...ttt et e e e e
5. Kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatai: .. ........oouviiiniinn i e
6. Cégbirdsagi nyilvantartasban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy esetén a
|étrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) sz616 hatarozat szamat vagy nyilvantartédsi szamat:
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Adatkezelési nyilatkozat

— Alulirott hozzéjarulok ahhoz, hogy a Pmt. szerinti tgyfél-atvilagitds sordn bemutatott okiratokrél a megbizott
lgyvéd mésolatot készitsen.

— Alulirott hozzdjarulok ahhoz, hogy a Pmt. 12. § (1) bekezdése szerinti mas szolgdltaté A&ltal végzett
Ugyfél-atvilagitdshoz a megbizott ligyvéd az atvilagitas sordn rogzitett azonositd adatokat atadja.

— Alulirott tudomasul veszem, hogy a az adatokban bekdvetkezett valtozast a Pmt. 11. § és 12. § (1)-(3) bekezdése,
tovabba a Pmt. 3. § 38. pontja szerint az Ugyvédnek haladéktalanul bejelentem.

Ugyfél alairasa
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3. melléklet

Kiemelt kozszerepld tulajdonosokra vonatkozé nyilatkozat
(formanyomtatvany)

ANUTIrOtE c.oe a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zéséré|
és megakadalyozéasardl szolo 2017. évi LIIl. tdrvény 8. § (38) bekezdése eldirdsanak megfeleléen nyilatkozom arrol,
hogy az ligyvédi megbizasi szerzédéssel kapcsolatban kiemelt kozszerepléként vagy kiemelt kozszerepld kozeli
hozzatartozéjaként* jarok el.

* A megfelelé szoveget kell aldhtzni.

A Pmt. alkalmazasaban kiemelt kozszereplé az a természetes személy, aki fontos kozfeladatot lat el, vagy az

A kiemelt kdzszerepl6i minéséget megalapozé ok:

1) az éllamfé, a kormanyfé, a miniszter, a miniszterhelyettes, az allamtitkar, Magyarorszagon az éllamfo,
a miniszterelndk, a miniszter és az allamtitkar,

2) az orszaggyllési képvisel6 vagy a hasonlé jogalkoté szerv tagja, Magyarorszagon az orszaggylési képviseld és
a nemzetiségi sz6sz616,

3) a politikai part irdnyitd szervének tagja, Magyarorszagon a politikai pért vezet6 testiiletének tagja és
tisztségviseldje,

4) a legfelsébb birdésag, az alkotmanybirésag és olyan magas rangu birdi testiilet tagja, amelynek a dontései ellen
fellebbezésnek helye nincs, Magyarorszagon az Alkotmanybirdsag, az itélétabla és a Kuria tagja,

5) a szamvevészék és a kdzponti bank igazgatésagi tagja, Magyarorszagon az Allami Szamvevészék elndke és
aleIndke, a Monetéris Tandcs és a Pénziigyi Stabilitasi Tanacs tagja,

6) a nagykovet, az lUgyvivd és a fegyveres er6k magas rangu tisztvisel6je, Magyarorszdgon a rendvédelmi

feladatokat ellato szerv kdzponti szervének vezetdje és annak helyettese, valamint a Honvéd Vezérkar fénoke
és a Honvéd Vezérkar fénokének helyettesei,

7) tébbségi allami tulajdonu vallalatok igazgatasi, iranyitd vagy felligyeld testiiletének tagja, Magyarorszagon
a tobbségi allami tulajdonu vallalkozas Gigyvezetdje, irdnyitasi vagy feligyeleti jogkorrel rendelkezd vezetéd
testliletének tagja,

8) nemzetkdzi szervezet vezetdje, vezetd helyettese, vezet6 testiiletének tagja.*

* A megfelel6 szoveget kell aldhuzni.

(A Pmt. alkalmazasdban a kiemelt kozszereplé kozeli hozzatartozdja a kiemelt kozszerepld hdzastérsa, élettarsa; vér
szerinti, orokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermeke, tovabba ezek hazastarsa vagy élettérsa; vér szerinti,
orokbefogado, mostoha- és neveldsziiléje.

A Pmt. alkalmazasaban a kiemelt kozszerepl6vel kozeli kapcsolatban allé személy:

a) barmely természetes személy, aki a Pmt. 4. § (2) bekezdésben emlitett személlyel kdz6sen ugyanazon jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet tényleges tulajdonosa vagy vele szoros Uzleti
kapcsolatban all;

b) barmely természetes személy, aki egyszemélyes tulajdonosa olyan jogi személynek vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezetnek, amelyet a Pmt. 4. § (2) bekezdésében emlitett személy javéra hoztak létre.)

Adatkezelési nyilatkozat
— Alulirott hozzdjarulok ahhoz, hogy a Pmt. szerinti lGgyfél-atvilagitds sordn bemutatott okiratokrél a megbizott

lgyvéd masolatot készitsen.

— Alulirott hozzajarulok ahhoz, hogy a Pmt. 12. § (1) bekezdése szerinti mas szolgdltaté altal végzett
Ugyfél-atvilagitashoz a megbizott ligyvéd az atvilagitas soran rogzitett azonosité adatokat atadja.

Ugyfél alairasa
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4. melléklet
Bejelentés
a pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasara utald adatroél, tényrél vagy korilményrdl
(formanyomtatvany)
Cimzett:.......cooeviiiinnnn. Kamara
1. Az érintett Ggyvéd neve, cime:
1.1 AZ ESZIElES IdOPONTIA: . ..ttt e e e e e e
1.2. A D elentés IdOPONT a: ... e ettt e e e
1.3. A kijelolt személy neve, (munkahelyi) cime, beosztdsa, telefonszdma: ....... ...

2. A gyanus Ugyfél azonositd adatai

A. természetes személy esetén

|. Természetes személy ligyfél esetén:

1. CSalAE 65 ULONBV: ..ttt
2.5zUletési csaladi €5 UTONEV: ... .. . e e e
IR 11 =T g T'e o] e - 2= Vo PN
4.szUletési hely, Id0: ... . e e
5. lakcim, ennek hidnyaban tartdzkodasi hely: .. ... .
6. ANYJA SZUIBTEST MEVE: . ..ttt ettt ettt e e e e
7.azoNnositd OKMANY tIPUSA 65 SZAMA: . ...ttt ettt ettt ettt e e et e e e e et e e e
8. ha természetes személy Ugyfél kiemelt kdzszereplének mindsiil a pénzeszkdz forrasara vonatkozé

1) 0} 403 Tl o

B. jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mds szervezet esetén
ToNBY, TOVIAItEtt MV Lot e
2. Székhely vagy kulfoldi székhelyd vallalkozas esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik - magyarorszagi

B RG HeVEKENYSEGI KOT: . . oot
4. Képviseletre jogosultak Neve, beosztadsa: ... .c.uuir ittt e e e e
5. Kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatai: ......... ..o
6. Cégbirdsagi nyilvantartdsban szereplé jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy esetén
a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérél, bejegyzésérdl) sz616 hatarozat szamat vagy nyilvantartasi szamat:

280 Ve (o 1. 1 o -

C. az Uizleti kapcsolatra és az tigyleti megbizésra vonatkozo és ahhoz kapcsol6dé legfontosabb adatok:
A pénzmosasra utald adat, tény vagy koriilmény rovid ismertetése:
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A Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilésének 2/2017. (07. 10.) szabalyzata
a teriileti ligyvédi kamarak altal kiadand6 pénzmosas megel6zési Gtmutaté tartalmarol

A Magyar Ugyvédi Kamara teljes ilése a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szol6

2017. évi LIIl. térvény (a tovabbiakban: Pmt.) 80. § (3) bekezdése alapjan a Magyar Ugyvédi Kamara a teriileti Gigyvédi kamarék éltal
kialakitand6 Utmutaté tartalmat az aldbbiak szerint hatarozza meg:

I. Az Ggyvédi irodék éltal készitendd, a Pmt. 65. § (1) bekezdése szerinti belsé szabdlyzat kotelezé
tartalmi elemei:

1.1.

1.2

a pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasara utalé adatok, tények, koriilmények megallapitasakor
figyelembe veendd szempontok,

az Ugyfél azonositasanak, a személyazonossag igazol6 ellendrzésének, a tényleges tulajdonos azonositasanak,
az Uzleti kapcsolat céljat és tervezett jellegét feltaro tevékenységnek, illetve az tizleti kapcsolat folyamatos
figyelemmel kisérésének és az Uzleti kapcsolatra vonatkozdé adatok, okiratok naprakészen tartdsanak
(a tovabbiakban egytt: Gigyfél-atvilagitas) belsé eljarasi rendje,

az Ugyfél azonositdé adatok valddisdgaval vagy megfeleléségével, illetve a tényleges tulajdonos kilétével
kapcsolatban felmerdlt kétség alapjaul szolgalé legjellemzébb adatok, tények, koriilmények,

az egyszer(sitett és a fokozott Ugyfél-atvilagitas esetkorei, az alkalmazandé intézkedések kore és belsé eljarasi
rendje,

rendje,

a pénzligyi informacids egységként miikodd hatésagnak torténd bejelentés belso eljarasi rendje és formdja,
tovabba a Pmt. 30. § (1) bekezdésében és a Pmt. 74. § (1) bekezdésében el&irt bejelentés megtételére szolgélod
formanyomtatvany,

az Ugyfél-atvilagitas, illetéleg a bejelentés kapcsan keletkezett adatok kezelésére, megdrzésére, védelmére
vonatkozé belsé elirdsok,

az ugyfelekkel kapcsolatba keriilé foglalkoztatottak képzésére, a pénzmosés és terrorizmus finanszirozasa
megel6zését és megakaddlyozasat célzé képzési programokon torténd részvételére vonatkozé eldirdsok,

az ugyfelekkel kapcsolatba keriilé foglalkoztatottak részére az ligyfél-atvilagitds soran alkalmazandé eljarasi,
magatartasi normak,

az Ugyfél-atvilagitast, a bejelentés teljesitését és a nyilvantartds vezetését el6segité belsé ellenérzé és
informacids rendszer ismertetése.

Il. Kockazatérzékenységi megkozelités

2.1.

2.2.

2.3.

24.

A Pmt. 65. 8§ (1) bekezdése alapjan elkészitendd belsé szabalyzatban foglalt intézkedések terjedelmét az lizleti
kapcsolat vagy Ugyleti megbizés jellege és 0sszege, valamint az ugyfél korilményei alapjan,
kockazatérzékenységi alapon kell meghatdrozni, a Pmt. 27. §-aban meghatarozott rendelkezéseknek
megfeleléen elkészitett belsé kockazatértékelés felhasznalasaval.

Az ugyfél-atvilagitads kockazatérzékenységi alapon torténé elvégzésének belsé eljarasi rendjénél irdnyado
kockézati tényezdket a teriileti kamara felligyeleti kockazatértékelésében hatdrozza meg. A feligyeleti
kockézatértékelés kialakitasakor a nemzeti kockazatértékelés eredményébdl kell kiindulni.

Az egyszer(sitett Ggyfél-atvilagitas esetkoreire és belsé eljarasi rendjének kialakitdsdhoz a terileti tgyvédi
kamara utmutatdban régziti az alacsony kockazatra vonatkozo tényezéket.

Az egyszerUsitett Ugyfél-atvilagitas esetkoreire és belsd eljarasi rendjének kialakitasahoz a tertleti tgyvédi
kamara utmutatoban rogziti a magasabb kockézatra vonatkozé tényezéket.
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ll. A belsé szabalyzatok felulvizsgalatanak szempontjai

3.1.

3.2,
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa fogalmanak meghatarozdsa megegyezik a Blintetd Torvénykdnyv
szerinti meghatérozassal. (Pmt. 3. § 26. és 36. pontjai)

A hazai kiemelt kozszerepldkre is fokozott Gigyfél-atvilagitasi intézkedések vonatkoznak. (Pmt. 4. §)

A torvény kotelezi a szolgaltatdkat és koztiik az igyvédeket, hogy a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé Gigyfél tényleges tulajdonosét azonositsa, az adatait rogzitse a torvény éltal elSirt korben és azok
ellenérzését kovetéen az adatokat tovébbitsa a kiilon jogszabaly alapjan Iétrehozott nyilvantartds szémara,
amennyiben az adatok még nem szerepelnek a nyilvantartasban.

Kockazatértékelés: A szolgéltatd koteles az lizleti kapcsolat vagy tigyleti megbizas jellege és 6sszege, valamint
az Ugyfél, termék, szolgaltatas, alkalmazott eszkdz koriilményei alapjan - a szolgaltato jellegével és méretével
aranyos — belsé kockazatértékelést késziteni. A belsé kockazatértékelés elkészitéséhez, tovabba a kockazatok
csokkentése és kezelése érdekében a szolgdltatd koteles figyelembe venni a nemzeti kockdzatértékelés
eredményét. (Pmt. 27.§)

A Pmt. 65. §-a szerinti belsé szabalyzatban a belsé kockdzatértékelés alapjan belsé eljarasrendet kell
meghatdrozni a kockdzatok csokkentése és kezelése érdekében.

Bejelentési kotelezettség alapja a pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy dolog biintetendd
cselekménybdl valé szarmazasara utalé tény, adat, korilmény. A Pmt. 74. § (3) bekezdése alapjan az tigyvédi
iroda taggyulése donthet arrél, hogy bejelentési kotelezettséget az iroda vagy a tagok teljesitsék (ugyanigy
a belsé ellenérzé és informacios rendszer miikodtetése, illetve a képzési kdtelezettség vonatkozaséban is);
Pénziigyi informacios egység megkeresésének teljesitése [Pmt. 75. § (3) bekezdése]: A pénzugyi informécids
egység operativ elemzése keretében a feladatainak ellatasahoz sziikséges mértékben jogosult megismerni és
kezelni az Ggyvéd altal kezelt adatot, illetve az ligyvédi titkot. [Pmt. 75. § (1) bekezdése] Ha a megkeresett
Ugyvéd a megkeresésben megjeldlt adatot, titkot a Pmt. hatdlya ald tartozé tgyvédi tevékenység ellatdsa
soradn vagy annak eredményeként kezeli, kdteles a megkeresésben megjeldlt adatot, titkot megkdildeni.

Ha az lGigyvéd a megkeresésben megjeldlt adatot, titkot nem a Pmt. hatélya ald tartozé ligyvédi tevékenység
elldtasa soran, illetve eredményeként kezeli, vagy a Pmt. 73. § (3) bekezdése szerinti mentesiilési ok all fenn,
akkor az tigyvéd jogosult a valaszadas megtagadasara.

Az Uigyvéd bejelentési kotelezettségének, valamint a pénziigyi informacids egység megkeresésének teljesitése
nem tekinthet6 a torvényen alapulé titoktartasi kotelezettség megsértésének.

IV. Zaré rendelkezések

Ez a szabdlyzat a kozzétételét kovetd napon lép hatalyba.

Budapest, 2017. julius 10.

Dr. Bandti Janos s. k., Dr. Fekete Tamds s. k.,
elnok fétitkar
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VI. Hirdetmények

A Baranya Megyei Kormanyhivatal hirdetménye
bélyegz6 érvénytelenitésérol

A Baranya Megyei Kormanyhivatal 4. sorszammal ellatott, ,Baranya Megyei Kormanyhivatal * Hegyhati Jarasi
Hivatala *" feliratu kérbélyegzéje 2017. szeptember 6. napjan elveszett. A bélyegzé hasznélata 2017. szeptember 7.
napjatol érvénytelen.

A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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