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II.rész JOGSZABALYOK

A Kormany tagjainak
rendeletel

A beligyminiszter
19/2001. (X. 10.) BM
rendelete

az egyes szakmai ésvizsgaztatas kovetelmeények
kiadasar 6l sz616 38/1997. (VI. 27.) BM rendelet
maodositasar ol

A szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI. térvény 5. 8-a
(1) bekezdésének b) pontjaban foglalt felhatalmazas alap-
jan a kovetkezbket rendelem €l:

1.8

Az egyes szakmai és vizsgaztatasi kovetelmények kiada-
sarél sz6l6 38/1997. (V1. 27.) BM rendelet (a tovabbiak-
ban: R.) mellékletének ,,Személy- és vagyondr szakképesi-
tés szakmai és vizsgaztatasi kovetelmeényei’’ ciml részének
helyébe az e rendelet 1. szami melléklete |ép.

2.8

Az R. mellékletének ,,Magannyomozd szakképesités
szakmai és vizsgéztatdsi kovetelményei’’ ciml részének
helyébe az e rendelet 2. szami melléklete |ép.

3.8

Az R. mellékletének ,,Rendbrszervezd (tiszt) szakképe-
sités szakmai és vizsgéztatési kovetelményei’’ cimil, a szak-
képesités vizsgbztatdsi kovetelményeirdl széld 1V. részé-
nek helyébe az e rendelet 3. szami melléklete 1ép.

4.8
Az R. mellékletének ,,Renddr szakképesités szakmai és
vizsgéztatasi kovetelmeényei’’ cimil, a szakképesités vizs-

gaztatasi kovetelményeirdl sz616 IV. részének helyébe az
erendelet 4. szami melléklete1ép.

58

Az R. mellékletének ,,Hatérrendész szakképesités szak-
mal és vizsgéztatas kovetelményei’’ cimil, a szakmai vizs-

gaztatésra vonatkozd eldirasokrol szol6 1V. részének

helyébe az e rendelet 5. szami melléklete |ép.

6.8

(1) Az R. melléklete kiegészil az e rendelet 6. szamu
melléklete szerint a nyilvantartdsi és okmanyigyintézd
szakképesités szakmai és vizsgéztatdsi kdvetelményeivel.

(2) E rendelet kihirdetése el6tt kiadott, a BM Kdozponti
Hivatal atal szervezett nyilvantarté és okmanyugyintézoi
tanfolyamok elvégzését igazol6 tanlsitvanyok beszémitasa
a 6. szdmu melléklet IV/4. pontjdban irt szabdlyok szerint
torténik.

7.8

Az R. melléklete kiegészll az e rendelet 7. szamd mel-
|éklete szerint a hatarrendész szervezd (tiszt) szakképesités
szakmai és vizsgéztatési kovetelményeivel.

8.8

Az R. melléklete kiegészll az e rendelet 8. szamd mel-
|éklete szerint a temetkezési szolgaltatd szakképesités szak-
mai és vizsgaztatasi kdvetelmeényeivel.

9.8

Ez arendelet akihirdetését kovetd 3. napon |ép hatdlyba.

Dr. Pintér Sandor s. k.,
bel igyminiszter

1. szAm0 melléklet
a 19/2001. (X. 10.) BM rendelethez

~SZEMELY- ES VAGYONOR
szakképesités szakmai és vizsgaztatdsi kovetelmeénye

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzekben
szerepl6 adatai

1. A szakképesités azonosité szama: 33 8919 01

2. A szakképesités megnevezése: Személy- és vagyondr
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Il. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legjellemzbbben betdlthetd mun-
kakorok, foglalkozésok

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama megnevezése
Személy- és vagyonbr
3529 Egyéb élet- és vagyonvédemi Ugyintézdk
5233 Jératkisérd
5366 V agyondr
5323 Uzemrendész
5365 Testér
9121 Portés
9122 Ejjelior, telepdr
9129 Egyéb 6rok és hasonlé jellegli egyszerli
foglalkozasok

2. A munkaterilet révid, jellemzb leirdsa

A személy- és vagyondr a polgéri jogi szerzbdés alapjan
a meghizét megilletd jogok és a jogszabalyban a személy-
és vagyondrre vonatkozd jogosultsagok keretein belll
megel6z6, 6rz6-védd munkéval, figyeld, elendrzd, at-
vizsgdd és tamadaselhéritd tevékenységével biztositja
megbizdja személyének testi épségét, vagyonanak bizton-
sagat, segiti jogainak, jogos érdekeinek érvényesitését.

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

1. A foglalkozas gyakorlasa sorén el6fordul 6 legfonto-
sabb feladatcsoportok és feladatok

A szemédly- és vagyondr tevékenység nagyfoku dnfegyel-
met, hatérozottségot, széles korli elméleti és gyakorlati
felkészlltséget, fejlett problémamegoldd képességet és fi-
zikai ertnlétet igényel.

A tevékenység ell&tasdhoz szikséges aapvetd jogi, kri-
minalisztikai és pszicholégiai ismeretekkel kell rendelkez-
nie, tovébba a személyek és a vagyontargyak drzése, védel-
me és az azok biztonsaga ellen irdnyul6 fenyegetés, tama-
das elhéritésara kidolgozott szakmai elveket, szabdyokat
és moadszereket kell ismernie.

Feladatcsoportok:

— létesitmény, telephely, teriilet 6rzése, védelme, az
oda torténd be- és kiléptetés, szdllitds és a belsd rend
biztons&gi szempontbdl tdrténd ellendrzése;

— jarmi és mésingdsag 6rzése ésvédelme;

— széllitmany kisérése, 6rzése, valamint pénz- ésérték-
széllités végzése;

— személy testi épségének, személyi szabadsaganak veé-
delme, azok ellen irdnyulé tdmadés elhéritasa;

— avédett személy, 6rzott |étesitmény vagy egyéb va-
gyontérgy biztonsagat fenyegetd veszélyhelyzet felismeré-

se, az ilyen jellegll cselekmények megszintetésére iranyuld
felszdlités, ellenszeglilés esetén az ezzel ardnyos kénysze-
ritd testi erd alkalmazésa, blincselekmeény elkbvetésén tet-
ten ért személy elfogésa és a hatdségnak torténd atadésa;

— rendezvény biztositasa;

— rendkivili esemény megel 6zése, az elhéritasban val 6
kdzremikodés;

— a szakmai tevékenysége ellatasdhoz szilkséges me-
chanikai, elektronikai és egyéb védelmi eszkdz kezelése.

2. Kovetelmények

2.1. Jogi ismeretek

a) Kozigazgatas ismeretekbdl:

Ismerje:

— ajogtérsadalomban bet6ltott szerepét, a jogalkotd
és a jogalkalmaz6 szervek fobb feladatait;

— az akotmanynak az allampolgarok alapvetd jogaira
vonatkozé rendelkezéseit;

— aszabalysértésfogalmat;

— aszabdlysértési eljaras alavont jogait és kotel ezett-
segeit;

— abecsliletsértés, amaganlaksértés, azipari robbané-
anyaggal és pirotechnikai termékkel kapcsolatos szabaly-
sértés, a l6fegyverrel kapcsolatos szabalysértés, a rendza-
varés, a veszélyes fenyegetés, a val6tlan bejelentés, a tulgj-
don elleni szabalysértések, a veszélyeztetés kutyaval, a koz-
biztonségra kilondsen veszélyes eszkdzzel kapcsolatos
szabdlysértés, a jogosulatlan személy- és vagyonvédelmi,
illetéleg magannyomozoi tevékenyseg, a jogosulatlan cim-
haszndlat; a tlzvédelmi szabdysértés, az ittas vezetés, a
kozlti kozlekedés rendjének megzavardsa szabdlysértés
ténydllasait, a kozbiztonsagra kilénosen veszélyes eszko-
zokre vonatkoz6 rendelkezéseket.

Legyen jértas:

— akézi |6fegyverekrol éslbszerekrdl, a gaz- és riasz-
téfegyverekrdl, a légfegyverekrdl sz6l6 jogszabdyok azon
rendelkezéseinek alkalmazésdban, amelyek ezen eszkdzok
megszerzésére, tartdsara vonatkoznak.

b) Bintetdjoghol és bintetdeljards-joghdl:

Ismerje:

— ablincselekmény fogalmét;

— a blncselekmények elkdvetbire vonatkoz6 megha-
tarozésokat;

— abuntetdjogi felelbsségre vonas akadalyait;

— atedsti sértés, afoglalkozaskdrében elkdvetett veszé-
lyeztetés, a segitségnyljtas elmulasztésa, a kényszerités, a
maganlaksértés, a magantitok megsértése, a magantitok
jogosulatlan megismerése, a régalmazéas, a becsiiletsértés,
a hivatalos személy elleni erbszak, a kozfeladatot ellétéd
személy elleni erbszak, a hivatalos személy tamogatéja
elleni erdszak, a hamis véd, a hat6sag félrevezetése, a hamis
tanlzés, a hamis tanlzésra felhivas, a blnpartolés, a vesz-
tegetés, a kdzveszélyokozés, a terrorcselekmény, a vissza
élés |6fegyverrel vagy |6szerrel, a kdzveszdlyel fenyegetés,
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a rendbontds, az Onbirdskodés, a kdzokirat-hamisitds, a
maganokirat-hamisitas, a visszadlés okirattal, a visszadlés
kabitoszerrel, az Uzleti titok megsértése, a lopés, a sikkasz-
tés, a csalas, a rablas, a kifosztés, a zsarolas, a rongalés, a
jogtalan elsgjétitas, az orgazdasag blincselekmények tény-
alés eemeit;

— abuntetbeljaréas szakaszait;

— ahelyszin fogalmét.

Legyen jértas.

— akényszer, a fenyegetés, atévedés, ajogos veédelem
és a végszilkseg bintetdjogi fogalmak, tovabba a személyi
szabadsag megsértése biincselekmény tényallasi elemeinek
értelmezésében.

¢) Polgéri joghdl:

Ismerje:

— aszemélyhez fliz6dd jogok védelmének lehetbstgeit;

— atulajdon ésa birtok fogalmat;

— aszerzddésfobb jellemzbit;

— akartéritésre vonatkozé altaldnos rendelkezéseket,
kiléndsen a munkdltatd alkalmazottja, illetve a megbizott
atal okozott karért val 6 felelbsségre vonatkozd szabalyokat .

Legyen jértas.

— afelelbs 6rzés és a megbizas nélkili Ggyvitel szaba-
lyaiban;

— abirtokvédelem terliletén a jogos 6nhatalom alkal-
mazésaban.

2.2. Szakmai ismeretek

Ismerje:

— aszemély- ésvagyonvédelmi tevékenyseget folytaté
szervezetek és személyek mikodésére vonatkozd jogszabé
lyok rendelkezéseit;

— a szakmai kamaréara vonatkoz6 fébb jogszabélyok
rendelkezéseit;

— aszemély- ésvagyondr altalanos feladatait és maga-
tartdsi szabdlyait;

— afigyelem, a benyomaskeltés, az 6nfegyelem szerepét;

— a szolgélati feladatok elldtasaval kapcsolatban fel-
mertld fontosabb fogal makat;

— az 6rzott objektumok csoportositasat, azok bizton-
sagat befolyasold tényezdket;

— aterilet, aszéllitmany biztonsaganak elemeit befo-
lyésol6 tényezOket;

— a rendezvények csoportositasét, fajtait és az egyes
rendezvények biztositdsanak specidlis feladatait;

— az br-, jardr-, kisérd szolgalat alapelveit, fogalmét;

— a pénz- és értékszallitas, -kisérés altalanos szaba-
lyait, személyi és technikai feltételeit;

— aszemélybdrzd, biztositod szolgélat ellatésa soran al-
kalmazhatd ellendrzd, &vizsgdd és eharitd tevékenység
szabalyait;

— a munkavédelemre, a tlizvédelemre, a katasztrofa-
eharitasra vonatkozd szabdyokat;

— az elektronikus jelzd és riasztd rendszerek helyét,
szerepét;

— amechanikusvédelmi rendszerek mikodtetési lehe-
toségeit és feltételeit;

— az elsbsegélynyljtas szabalyait (az eszméletvesztés,
a mérgezés, a v&rzések, a csonttorések, az égési sériilések
elsddleges elldtasanak modjait, az aramitéses balesetek
sériiltjeinek elsbsegélyét, az Ujradlesztés szabdyait);

— ahelyszin fogalmét, biztositasanak kdvetelmeényeit;

— akornyezetvédelem alapvetd elveit, elbirasait;

— a katasztr6fa meghatérozasét, a katasztréfahelyzet
felszdmolaséban részt vevd szervezetek fobb jellemzbit és
feladataikat;

— arendkivili események megelb6zésének és elhérita-
sanak szabdlyait.

Legyen jértas:

— aformaruhgjara, felszerelésére ésmagatartasaravo-
natkozé szabalyok gyakorlati alkalmazasaban;

— azor-, jaror-, kisérd 6ri szolgalatokra val 6 felkészu-
lésre, a szolgdlat atadaséra, atvételére és teljesitésére vo-
natkozé szabdyok akalmazasaban;

— azobjektumokbatorténd be- éskiléptetés, ruhazat-,
csomag- és szélitméany-ellendrzés végrehajtasaban,;

— az 6rzott vagyont fenyegetd magatartasfelismerésé-
ben, az elkovetd személy felszdlitésdban, tovébba ellensze-
gulésének, tamadasanak elhéaritasaban;

— aszakmai tevékenység ellatésahoz szilkségesmechani-
kai, elektronikai ésegyéb védelmi eszkzok kezeléstben;

— az brzése alatt all6 vagyontérgy atvételében, atada-
saban;

— a személydrzb, biztositod szolgélat ellatasara vonat-
koz6 szabalyok és mbddszerek alkalmazéasdban;

— rendkivili események, a jogos védelem és végsziik-
s&g esetén foganatositandd intézkedésekben;

— aszemély- és vagyondrzésben alkalmazott személy-
és objektumdrzd kutyak szolgdatelldtasanak, igénybevéte-
lének és alkalmazésanak aapvetd szabdyaiban;

— akdzveszéllyel fenyegetésesetén, illetve akatasztr6-
faval fenyegetd helyzetben szilkséges intézkedésekben;

— arészére biztositott tAmadaselharitd 6nvédelmi esz-
kozok jogszerll és szakszerli alkalmazésaban;

— ablncselekmény elkdvetésén tetten ért személy el-
fogasdban, kisérésében és a hatdsbgnak torténd étadaséh
ban;

— szolgélati okmanyainak vezetésében.

Ismerje:

— azemberi agresszi0, erbszak, feszliltség éskonfliktus
feloldasdnak lehetbségeit, modijait;

— a kulturdlt fellépés, a bizalomkeltés, a kapcsolat-
teremtés maodjait;

— ahelyszin biztositasanak elbirésait;

— ahétrahagyott nyomok megbrzésének madjait;

— aszemély- éstargyleirds modjait;

— ahatékony kommunikéci6 eszkdzeit,

— az alapvetd kommunikaciostechnikakat és azok je-
lentbségét.
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2.3. Onvédelmi ismeretek

Legyen jértas:

— atamadasok elhéritasiban: Utések, rugasok alkal-
mazésaban;

— afogasokbdl térténd szabaduldsban;

— az eszkdzokkel térténd tamadasok elhéaritédsaban;

— az ellenszeglld személy testi erdvel vald kényszeri-
tésében, kisérésében;

— akulénbozb fegyverestamadasok elhéritédsiban;

— atémadaselharit6 eszkdzok szakszer(i alkalmazasa-
ban.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

A személy- és vagyondr szakmai vizsgét a szakképzésrol
sz616 1993. évi LXXVI. torvény, valamint a szakmai vizs-
gaztatds dltaanos szabdlyairdl és eljaras rendjérdl szolo
26/2001. (VII. 27.) OM rendelet elbirasai szerint kialaki-
tott szakmai vizsgabizottség el6tt kell letenni.

1. A szakmai vizsgara bocsatasfeltételei:

— betoltott 18. életév,

— cselekvbképesseg,

— dlando belféldi lakohely,

— az Orszégos Képzés Jegyzékben elbirt iskolai vég-
zettség,

— buntetlen elbélet,

— szakmai alkalmassag (munkaalkalmassag vizsgdlata),

— szakmai felkészitd tanfolyamon val 6 részvétel igazo-
lésa, tovéabba

— a jelentkezd feleljen meg a vallalkozas keretében
végzett személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyo-
mozGi tevekenység szabdlyairdl, a Személy-, Vagyonvédel-
mi és MagannyomozG6i Szakmai Kamarardl sz6lo 1998. évi
IV.torvény 5. §8-anak (4) bekezdésében meghatérozott fel-
tételeknek.

2. A szakmai vizsga részei

A szakmai vizsga irasbeli, gyakorlati és szobeli vizsga
részbdl all.

3. A szakmai vizsgén szdmon kérhetd feladatok a szint
megjel 6l ésével

A vizsgakovetelmények megegyeznek a képzési kovetel-
meényekben tantdrgyanként meghatarozott kdvetelmeé-
nyekkel és kovetelményszintekkel.

Azirasbeli ésa szébdi vizsgarészen — irdshan éssz6ban —
a jogi és szakmai ismeretek, ismeret és jartassag kovetel-
ményszintll anyagrészeit, mig a gyakorlati vizsgarészen a
szakmai és az Onvédelmi ismeretek terliletérdl a jértassag
kovetelményszintli témakorok bemutatését, illetve alkal-
mazni tudasit kell szdmon kérni.

Elméleti vizsga szakanyaga és id6tartama

irasbeli vizsga:

Az egyes tantargyak témakoreibdl dsszedlitott, a bel-
Ugyminiszter dtal jovahagyott tételek szerint a szakképe-
sités egészét dtfogd feladatsort kell megoldani.

A vizsga id6tartama: 120 perc.

Szbbeli vizsga:

A beligyminiszter dtal jévahagyott szobeli tételsorok-
bol

— ajogi ismeretek tantargybol egy,

— a szakmai ismeretek tantargybol két témakor fel-
hasznaldsaval kialakitott tétel.

Gyakorlati vizsga szakanyaga és idbtartama a belligy-
miniszter &dtal meghatédrozott szakma kdvetelmények
alapjan:

— szakmai ismeretek tantargybdl egy, ajartassag kove-
telményszintli témakorok felhaszndlasaval kiaakitott fel-
tevés (szituéacid) megoldasa,

— Onvédelmi ismeretek tantargybol harom meghataro-
zott gyakorlat bemutatasa.

A vizsga idétartama: max. 30 perc/fo.

4. A szakmai vizsga egyesrészei al6li felmentésfeltéte-
lei

Onvédelmi vizsga adl kérelmére a vizsgabizottsag men-
tesitheti azt a vizsgézot, aki igazolja, hogy valamely kiizdo-
sportban sportmindsitést (pl. ovfokozat) szerzett.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai vizsgat elméleti és gyakorlati osztélyzattal
kell értékelni.

a) Elméleti vizsga

Az irdsbeli vizsgat egy érdemjeggyel kell értékelni. Ered-
meénytelen a feladatlap megoldésa, ha a kérdések tébb mint
Otven szézalékéra a vizsgazd nem adott helyes valaszt, illet-
ve valamelyik témakorbdl egy kérdést sem tudott helyesen
megvalaszolni.

A szbbeli vizsga jogi és szakmai részé kulon-kilon ad-
hat6 érdemjeggyel kell értékelni.

A szdbeli vizsga akkor eredményes, ha a vizsgédzé mind-
két vizsgarészre legaldbb elégséges érdemjegyet szerzett. A
szakmai elméleti vizsga osztdlyzatét az irasheli és a szobeli
érdemjegyek szdmtani &tlaga adja.

b) Gyakorlati vizsga

A gyakorlati vizsga osztdlyzatédt a feltevés (szituécio)
megoldaséra és az o6nvédelmi gyakorlatok bemutatdséra
kulon-kilon adott érdemjegyek szamtani dtlaga adja.

V. Egyéb tudnival 6k

1. Szakmai felkészitd tanfolyamot csak — a kiilén jog-
szabalyban meghatarozott médon — nyilvéntartott szak-
képzd intézmény, illetve oktatasi vélalkozés folytathat a
szakképzésre vonatkoz6 jogszabdlyok szerint.
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2. A szakmai felkészitésre fordithaté képzési idd mini-
mum 320 Ora. A képzési iddkeretbdl 225 érat szakmai
elméeti, 95 oOrét szakmai gyakorlati képzésre kell forditani.

A szakmai gyakorlati képzés idokeretét a szakmai kdve-
telmény Il11. fejezet 2.2. pontjaban meghatérozott kovetel-
mények gyakorlati feladatainak, valamint a 2.3. pontban
régzitett onvédelmi ismeretek oktatésara, illetve begyako-
roltatdséra kell forditani.

A szakmai tanfolyamon valé részvétel akkor igazolhato,
ha a résztvevd az €oirt tanfolyami o6raszam legaldbb
70%-an jelen volt.

A szakmai és vizsgakovetelmények hatékonyabb érvé-
nyesiilése érdekében kozponti képzési program kertl ki-
adasra. A szakmai kovetelmények 111. fejezetében szerepl®d
oktatdsi feladatok a képzés teljes Oraszdménak 90%-at
fedik le. A fennmaradd 10%-ban a tanfolyam résztvevoi
vagy a leendd munkdtat6é igénye szerint méd van olyan
szakmai ismeretek oktatésdra, amelyek eldsegitik a szak-
mai felkészitést, illetve hatékonyabb elhelyezkedést bizto-
sitanak.

3. Azirasbeli vizsgarész napjaramasszakmai vizsgarész
nem szervezhetd.

Ha a vizsgaszervezd intézmény &ta kiaakitott feltéte-
lek lehetbvé teszik, a szébeli és a gyakorlati vizsgarész
ugyanazon vizsganapon lefolytathato.

4. Javit6-, illetve potlévizsgat legkorabban a sikertelen
vizsgét kovetd 30 nap utén szervezett szakmai vizsgan lehet
letenni. Javitovizsgét elégtelen osztdlyzatl vizsgarészbdl,
illetve vizsgatargybdl kell tenni.”

2. sz&ama melléklet
a 19/2001. (X. 10.) BM rendelethez

~MAGANNYOMOZO
szakképesités szakmai és vizsgéztatasi kovetelmeénye

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzekben
szerepl 6 adatai

1. A szakképesités azonosité szama: 52 8919 01

2. A szakképesités megnevezése: M agdnnyomozé

Il. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel betdlthetd munkakdr, foglalko-
zés

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama megnevezése
3525 Magannyomozo
3529 Egyéb éet- és vagyonvédelmi Ugyintézdk

2. A munkaterilet révid, jellemzb leirdsa

A magannyomoz6 megbizasi szerzbdése alapjan a meg-
bizéjat megilletd jogok keretein belll figyeld, kutato, fel-
deritd, dokumentdé munkdjaval elemzb, értékeld, infor-
malo, javadattevd tevékenységével és személyes kdzremi-
kodésével segiti megbizoja jogainak, jogszerli érdekeinek
érvényesitését és kotelezettségel teljesitését.

[11. A szakképesités szakmai kovetel ményei

1. A foglalkozas gyakorlasa sorén eldfordul 6 legfonto-
sabb feladatcsoportok és feladatok

A magénnyomozoi tevékenység nagyfoki onfegyelmet,
széles korli elméleti felkésziltséget, j6 kifejezd- és kapcso-
lattartoi készséget, valamint fejlett problémamegoldd ké-
pesseget igényel. Ismerni kell a tevékenyseég ellatdséhoz
szilkséges alapvetd jogi — akotmanyjogi, polgéri jogi,
buntetéjogi, bluntetéeljarési, alamigazgatési jogi és sza
balysértési jogi — rendelkezéseket, kriminalisztikai és
pszicholégiai elveket, médszereket. A foglalkozés gyakor-
l&sdhoz képessé kell valni ezen ismeretek alkamazésara az
alébbi feladatok végrehajtésaban:

— adatok, tények ésinformaciok felkutatasa, gylijtése;

— személyek, események megfigyelése, dokumental asa;

— megtortént események korilményeinek felderitése,
és ezekre vonatkozé dokumentumok beszerzése;

— nyilvantartasok adatainak megtekintése, azokbdl
igazolas, mésolat kérése, kivonat készitése;

— amegismert adatok, tények ésinforméciok értékel é-
se, elemzése és azok aapjan informald, tanécsadd, javas-
lattevd tevékenység;

— személyes kdzremilkddés a meghizé jogainak, jog-
szer(l érdekeinek érvényesitésében, teljesitésében.

2. Kovetelmények

2.1. Jogi ismeretek
a) Kozigazgatas ismeretekbdl:

Ismerje:

— az dllam szervezetét ésintézményei rendszerét;

— ajog, ajogrendszer, a jogszabaly meghatérozasat és
a jogrendszer tagozOdasit;

— az alamigazgatas szervezeti rendszerének tagozodasit;

— azdlamigazgatasi Uigy és az ligyfél fogalmét;

— azallamigazgatas eljardésmeginditasanak feltételeit
és madjait;

— aténydllastisztdzasbnak eszkozeit;

— akozigazgatas szerv hatarozatéra vonatkozo fobb
rendel kezéseket;

— ahatbsagi bizonyitvanyra, az igazolvanyra és a nyil-
véntartasra vonatkoz6 fobb rendelkezéseket;

— ajogorvodati rendszert;

— avégrehajtas eljérast.
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Legyen jértas.

— az alkotmanynak az allampolgarok alapvetd jogaira
és kotelezettségeire vonatkozd rendelkezéseiben;

— ajogalkotas és a jogforras hierarchia alapvetd kér-
déseiben;

— atevékenysegi korét érintd jogszabélyok figyelem-
mel kisérésében és azok tartalmanak helyes értelmezése-
ben;

— arendbrségrol sz616 1994. évi X X X1V . torvény alap-
jan az igazoltatas, a fokozott ellendrzés, a ruhézat, csomag,
jarmi atvizsgaldsa, magénlakésban és a kozteriiletnek nem
mindslld egyéb helyen val6 intézkedési jogosultsag, a birdi
engedélyhez nem kotétt informéciogyljtés és az igy szer-
zett adatok bizonyitési eszkdzként valé felhasznélésaban,
valamint a felsorolt tevékenységekre jogositottak mikodé-
S kereteiben;

— aszemélyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl ada-
tok nyilvanossagérdl sz6l6 1992. évi LXIII. torvény aapjan
a személyes adat, a kilénleges adat, a kdzérdekl adat, az
adatkezelés, az adattovébbitas, az adatok nyilvanossagra
hozatala, az adatkezelés célhoz kotdttsege, az adatbizton-
sag szabdlyaiban, jogsértés esetén az érintett jogainak ér-
vényesitési  |ehetbségében;

— a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyil-
vantartasarol szol6 1992. évi LXVI. torvény akamazash
ban;

— a szabélysértésekrodl szol6 1999. évi LXIX. tdrvény
szankciorendszerében, a szabdlysértési eljarés lefolytatésa
nak rendjében; valamint egyéb, szabdysértésekkel kapcso-
latos jogszabalyok elbirdsainak ismeretében;

— amagannyomozas, a vallalkozés keretében végzett,
valamint a személy- és vagyonvédelem gyakorlasnak sze-
mélyi feltételeit illetben, az engedélyezésre és az engedély
visszavonésara vonatkozd rendelkezésekben;

— amagannyomozo6t megilletd jogokban éskotel ezett-
segekben;

— aveszélyes fenyegetés, a maganlaksértés, a val6tlan
bejelentés, a jogosulatlan személy- és vagyonvédelmi, illet-
ve magannyomozéi tevékenyseg, a jogosulatlan cimhasz-
naat tényallésainak felismerésében;

— atitokvédelemre vonatkoz6 szabalysértés tényalla-
sok  értelmezésében.

b) Polgari jogbdl:

Ismerje:

— apolgari jog alapelveit, a polgéri jog alanyaira vo-
natkozé fobb rendelkezéseket;

— atulajdonjog megszerzésének maodjait;

— aszerzbdésre, annak létrejottére, alakisagara, tartal-
mara és targyéara vonatkozé fobb szabalyokat;

— a szerzbdés érvénytelenségének okait és jogkdvet-
kezményeit;

— aszerzbdés modositasanak szabalyait;

— a szerz6dés megszegésének koévetkezményeire vo-
natkozé szabéyokat;

— aszerzbdésteljesitését biztositd mellékkotel ezettsé-
geket;

— apolgari jogi felel bsség szabélyai kdrébol: a kartéri-
tés dtaanos rendelkezéseit, a munkdtatd alkalmazottja,
illetve a megbizott dtal okozott ké&rért valé felelbsségre
vonatkozé szabalyokat;

— avégrehajtas eljarasfobb elemeit.

Legyen jértas.

— aszemélyhez fliz6do6 jogok jogszerll védelme kérdé-
seiben;

— anéwiseléshez, ajo hirnévhez, a kép- és a hangfel-
vételhez f1z6dd, illetbleg a magantitok, az Uzleti, a hivatés-
beli titok, a kegyeleti jog tartalmat illetden;

— a személyhez flz6dd jogok megsértésének polgéri
jogi védelmének és jogérvényesités maédjaiban;

— a szellemi alkotasokhoz fliz6dd jogok tartalmaban
és a jogbitorlas jogkovetkezményeiben;

— az ingatlan-nyilvantartés, a cégnyilvantartas és méas
kozhitelll nyilvantartés adatainak tanulmanyozéasdban, va
lamint a szikkséges dokumentaciok beszerzésében;

— amegbizds szerzbdéselkészitésében, a vallalt kote-
lezettsége jogszerll teljesitésében;

— azéltalaészlelt, megfigyelt, felderitett adatok jogilag
megengedett médon és formaban torténd rogzitésében és
felhasznal saban.

c) Buntetéjoghdl:

Ismerje:

— a buntet6jog fogalmat, forrasait, a Btk. hatélyat és
szerkezeti  tagozodésdt;

— ablincselekmény fogalmét ésjogi ismérveit;

— az dltalanostorveényi ténydllast ésannak elemeit;

— abuntetdjogi felelésségre vonas akadalyait;

— azemberdlés, atesti sertés, ahivatalosszemélyelleni
erbszak, a vesztegetés, a befolydssal Uzérkedés, az Uzleti
titok megsértése blincselekmények ténydllasat;

— azallamtitokrol ésaszolgalati titokrol sz6l6 térvény
fo rendelkezéseit, az dllam- és szolgdati titok megsértése
ténydllasat;

— a pénzmosas, a devizagazdalkodas megsértése, az
ado-, térsadalombiztositasi csalas, a munkaadoi és munka-
valaoi jarulékfizetés kotelezettseg megszegése, a tarsa
dalom- és egészseghiztositési, valamint nyugdijjarulék fize-
tési kotelezettség megszegése, a csempészet €s vamorgaz-
dasag, a lopas, a csaléds, a sikkasztés, arablas, a kifosztas, a
zsaroléds, az orgazdasdg blincselekmények tényallasét.

Legyen jértas.

— aszemélyi szabadsag megsértése, a maganlaksertés,
a magantitok megsértése, a jogosulatlan adatkezelés, a
kulénleges személyi adatokkal visszaélés, a levéltitok meg-
sértése, a ragalmazés, a becsliletsértés, a hamis vad, a hamis
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tanlzés, a hamis tanlzasra felhivas, a blnpéartolas, az on-
birdskodés, a kozokirat-hamisitas, a maganokirat-hamisi-
tés, a visszaélés okirattal blincselekmények felismerésében
és torvenyi ténydléas szerinti mindsitésében;

— akényszer, a fenyegetés, atévedés, ajogos veédelem
és a végszilkseg eseteinek értelmezésében.

d) Bintetdeljardsi joghdl:

Ismerje:

— biintetbeljéras alapelveit, azok szerepét;

— biintetbeljaras alanyait;

— a terhelt, a tand, a védd, a <értett, a szakértd, a
maganvédl 6, a maganfél az egyéb érdekeltek és ezek kép-
viselbinek jogait;

— a hizonyitas eszkdzeit és azokra vonatkozd szaba-
lyokat;

— abuntetdeljarads meginditasét és szakaszait;

— abejelentés, afeljelentésalapjan anyomozé hatdsag
intézkedéseit;

— a nyomozas befejezésének feltételeit és kovetkez-
meényeit.

Legyen jértas:

— azartatlansadgvélelmére ésajogorvodati jogosultsag
alapelvére, lehetbségeire vonatkozd elbirasok értelmezé-
sében;

— atargyi bizonyitas eszk6zokre ésaz okiratra vonat-
koz6 szabalyok akalmazésdban.

2.2. Kriminalisztikai ismeretekbdl:

Ismerje:

— akriminalisztika targyat;

— a krimindltaktika, krimindltechnika és a kriminal-
metodika targyét, szerepét a kriminalisztikaban;

— ahelyszin fogalmat, a helyszini szemlére vonatkoz6
szabalyokat;

— anyomrdgzités médjait.

Legyen jértas:

— ahelyszin biztositasanak kovetelményeiben;

— ahétrahagyott nyomok megbrzésének modjaiban;

— az adatgylijtés médjaiban és a személyek kikérdezé-
sének taktikdjaban;

— aszemély- éstargyleiras kdvetelményeiben és mod-
jait illetden.

2.3. Pszicholégiai ismeretekbdl:

Ismerje:

— a pszicholbgia szerepét a magannyomozéi munka-
ban;

— akapcsolatteremtés és a kapcsolattartas megval Gsi-
tasdnak lehetbségét, madjait;

— azalapvetd személyiségjegyeket ésazok tipikusmeg-
nyilvanulas formait;

— afigyelem, a benyoméskeltés, az dnfegyelem szere-
pet;

— az emberi agresszid, az erbszak, a fesziiltség és a
konfliktus feloldasanak lehetdségeit, modjait;

— a személyiség kulturaltsagat jelentd kiilsd és belsb
személyiségjegyeket;

— akulturalt fellépés, a bizalomkeltés, a kapcsolatte-
remtés modjait.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

A magénnyomoz6i szakma vizsgat a szakképzésrol
sz616 1993. évi LXXVI. torvény, valamint a szakmai vizs-
géztatdés dtaldnos szabdlyairdl és eljaras rendjérdl sz0l6
26/2001. (VII. 27.) OM rendelet elbirasai szerint kialaki-
tott szakmai vizsgabizottség el6tt kell letenni.

1. A szakmai vizsgéra bocsétasfeltételei:

— cselekvbképesseg,

— belfdldi lakohely,

— kozépiskolai érettségi,

— szakmai alkalmasség,

— szakmai felkészit® tanfolyamon val 6 részvétel,

— buintetlen el6élet, tovabb4 a jelentkezd feleljen meg
avéllalkozas keretében végzett személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magadnnyomozG6i tevékenység szabalyairdl, a
Személy-, Vagyonvédelmi és Magadnnyomoz6i Szakmai
Kamararol sz616 1998. évi IV . torvény 5. §-anak (4) bekez-
désében meghatarozott feltételeknek.

A vizsgéra bocsétés elofeltételer a vizsgéat szervezd intéz-
mény &ltal megjeldlt szakmai témakbdl vizsgadolgozat el-
készitése. A jelolt vizsgadolgozatét a vizsgara jelentkezés-
sel egy idbben adja le értékelésre a szakmai vizsgaszervezd
intézménynek.

2. A szakmai vizsga részei

A szakmai vizsga irésbeli, szébeli és gyakorlati vizsgaré-
szekbdl all. Az elméleti vizsgan irashan és széban, a jogi, a
kriminalisztikai és a pszicholgiai ismeretek, ismeret ésjar-
tassag kovetelményszintll anyagrészeit kell szamon kérni.

A gyakorlati vizsgarészt a vizsgdzo dtal elkészitett szak-
mai dolgozat elkészitésével és a vizsgabizottsag elbtt torté-
nd megvédésével kell teljesiteni.

Elméleti vizsga szakanyaga és idtartama

irésban szamon kérendd ismeretek:

Az egyes tantérgyak témakoreibdl osszedlitott, a bel-
Ugyminiszter dtal jovahagyott tételek szerint a szakképe-
sités egészét atfogd Osszetett feladatot kell megoldani.

A vizsga id6tartama: 150 perc.

Szbbeli vizsga:

— ajogi ismeretek tantargyakbdl jogaganként egy,

— akriminalisztikai ismeretek ésapszicholdgiai isme-
retek tantédrgyakb6l a bellgyminiszter dltal jévahagyott
tételsorbol egy-egy témakort feldleld tétel.
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3. A szakmai vizsgén szdmon kérhetd feladatok a szint
megjel 6l ésével

A vizsgakovetelmények megegyeznek a képzési kovetel-
meényekben tantédrgyanként meghatarozott kovetelmeé-
nyekkel és kovetelményszintekkel.

4. A szakmai vizsga egyesrészei aloli felmentésfeltéte-
lei

A szbbeli vizsgarész a6l — a vizsgabizottsdg mérlegelé-
se dapjan — csak a jogi, illetve renddri tanulmanyokrol
sz616 és hitelesen igazolt vizsgdk aapjan adhaté mentesi-
tés. llyen esetben a mentesitett vizsgarészek osztélyzatait
az adott oktatasi intézményben szerzett érdemjegyek alap-
jan kell megdlapitani.

Javitdvizsgat az elégtelen osztalyzatl vizsgarészbdl,
illetve elégtelen érdemjegyll vizsgatantargybdl kell tenni.

5. Szakmai vizsga értékelése

a) Elméleti vizsga

Az irdsbeli vizsgat egy érdemjeggyel kell értékelni. Ered-
meénytelen a feladatlap megoldésa, ha a kérdések tébb mint
Otven szézalékéra a vizsgazd nem adott helyes valaszt, illet-
ve ha valamelyik témakdrbdl egy kérdést sem tudott helye-
sen megvaaszolni.

A szbbeli vizsga jogi, kriminaisztikai és pszichol6gial
ismeretek részé kilon-kulon érdemjeggyel kell értékelni.
A szObeli vizsga akkor eredményes, ha a vizsgazd mindkét
vizsgarészre, illetve a szbbeli tantargyak kérdéseire adott
véllaszéra legaldbb elégséges érdemjegyet kapott. A szak-
mai elméleti vizsga osztdlyzatéd az irésheli és a szobeli
érdemjegyek szdmtani &tlaga adja.

b) Gyakorlati vizsga

A gyakorlati vizsga osztalyzatdt a benyUjtott szakmai
dolgozatra és a bizottsag el6tti megvédésére a kulén-kilon
adott érdemjegyek szamtani atlaga adja.

V. Egyéb tudnival 6k

1. Szakmai felkészitd tanfolyamot csak a— kiilén jog-
szabalyban meghatarozott médon — nyilvéantartott szak-
képzd intézmény, illetve oktatasi vélalkozés folytathat a
szakképzésre vonatkoz6 jogszabdlyok szerint.

2. A szakmai felkészitésre fordithaté képzési idd mini-
mum 350 6ra. A képzési idOkerethdl 245 Ordt szakmai
elméleti, 105 6rét szakmai gyakorlati képzésre kell fordita-
ni. A tanfolyam résztvevdi vagy a leendd munkaltaték igé-
nye szerint a képzési idokereten feltl méd van olyan isme-
retek oktatédsara, amelyek eldsegitik a szakmai felkészitést,
illetve hatékonyabb elhelyezkedést biztositanak.

3. A szakmai tanfolyamon val 6 részvétel akkor igazol-
hat6, ha a résztvevd az elbirt tanfolyami 6raszam legaldbb
70%-an jelen volt.

4. Azirasbeli vizsgarész napjaramésszakmai vizsgarész
nem szervezhetd. Ha a vizsgaszervezd intézmény ata ki-
alakitott feltételek lehetdveé teszik, a szobeli és a gyakorlti
vizsgarész ugyanazon napon lefolytathat6.””

3. szami melléklet
a 19/2001. (X. 10.) BM rendelethez

,RENDORSZERVEZO (TISZT)
szakképesités szakmai és vizsgéztatasi kovetelménye

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

Az iskolarendszeren kivili szakképzést z&r6 rendor-
szervez (tiszt) szakmai vizsgét a szakmai vizsgéztatés -
taldnos szabdlyairdl és eljardsi rendjérdl szolo 26/2001.
(VII. 27.) OM rendelet elbirésai szerint kell szervezni és
végrehajtani. A szakmai vizsgdt a bellgyminiszter &ltal
feljogositott szakképzd intézményben, az intézmény mel-
lett mUkodd vizsgabizottsag(ok) eldtt kell letenni.

1. A szakképzésretorténdjelentkezésésaszakmai vizs-
gara bocsétas feltételei

a) A szakképzd intézménybe — a munkdtaté dta t&
mogatott — szakképesitésre torténd jelentkezést (mint
payazati kérelmet) a Bellgyminisztériumban és a rendvé-
delmi szerveknél hivatasos szolgdlati aloményban, koz-
szolgélati, kdzalkalmazotti jogviszonyban, tovabba mun-
kaviszonyban 1év0, az dllam dta eismert felsbfokl (egye-
temi vagy fbiskolai) végzettséggel rendelkezd munkatérsak
nyUjthatnak be.

b) Szakmai vizsgara az a képzésben résztvevd bocsitha
t6, aki a rendobrszervezd (tiszt) szakképzésnek — a szak-
képzést végzd dtal kidolgozott — képzési programjéban
eldirt tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tesz, tovabba a
képzési programban eldirt iddtartamd és formaja teriileti
szakmai gyakorlatot — a szdméra meghatarozott rendvé-
delmi szervnédl — eredményesen teljesiti.

2. A szakmai vizsga részei

Gyakorlati vizsga

A szakma és vizsgaztatdsi kovetelmények figye-
lembevételével kidolgozott képzési programban meghata
rozottak szerint, a képzésben résztvevok a rendvédelmi
szervek kilonbozd szolgdati helyein szakmai gyakorlaton
vesznek részt, amelynek értékelése adja a szakmai vizsga
gyakorlati osztélyzatat.

irésbeli vizsga

A szakma és vizsgaztatdsi kovetelmények figye-
lembevételével Osszedllitott vizsgadolgozati témakoroket
a szakképzbd intézmény jovahagyasra felterjeszti a BM Ok-
tatas Foosztdlyra.

A képzésben résztvevd komplex vizsgadolgozatot készit
az déabbi aaki és tartadmi kovetelmények szerint:
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A képzéshen résztvevd legyen képes egy komplex isme-
retanyagot tikrozod, logikusan felépitett, valasztékos sti-
lusban Osszedllitott, a szakmai elvarasoknak és kovetelmé-
nyeknek megfeleld vizsgadolgozat elkészitésére, amelyben
véleménye, 6ndld gondolatai és javaslatai is szerepelnek.
A vizsgadolgozatban a képzésben résztvevonek azt kell
bizonyitania, hogy képes a tanultakat hasznositani és a
komplex ismeretanyagot egységes egésszé forméni. A dol-
gozatnak 6ndllé gondolkodasmddot, az adott téma kidol-
gozasdhoz szikséges felkésziiltséget kell tukroznie. A meg-
feleld tartalom mellett a vildgos, kozértheté mondatszer-
kesztés, a jO stilusérzék, a szakterllet terminol6gigjanak
pontos haszndlata is kdvetelmény.

A vizsgadolgozat elkészitésehez barmilyen segédeszkoz
— beléértve a tan&i konzultéciét is — hasznalhatd. A
vizsgadolgozat terjedelme — mellékletek nélkil — leg-
aldbb 20 gépelt oldal, amelyet a sz6beli vizsgarész megkez-
dése elétt 30 nappal kell leadni a vizsgaszervezd intéz-
ménynek. E nékil a szébeli vizsga nem kezdhetd meg.

Szbbeli vizsga

A szobeli vizsga az irasbeli vizsgédhoz kapcsolédik. A
szObeli vizsgarész kérdéseit a szakképzd intézmény jovéha
gyasra felterjeszti a BM Oktatasi Féosztalyra.

A vizsgazonak a vizsgadolgozatban feldolgozott témét
— a Vvizsgahizottsdg ezirdnyl feladatmeghatérozésanak
megfelelben — a vizsgabizottsag el6tt kell széban ismer-
tetnie, valamint a vizsgadolgozattal kapcsolatos kérdések-
re vdaszolnia.

A szébeli vizsgan a vizsgazd tantérgycsoportonként —
blinligyi tudomanyok (buntetéjog, bintetd-eljarédsog, kri-
minolégia tantargyak), alamtudomanyok (akotméanyjog,
kozigazgatasi jog, emberi jogi alapismeretek tantargyak),
rendéri ismeretek [kdzrendvédelmi ismeretek, csapatszol-
galati ismeretek, kozlekedési ismeretek, igazgatésrendé-
szeti ismeretek, blnugyi (operativ) ismeretek tantérgyak],
kriminaisztika (krimindltechnika, krimindtaktika, krimi-
nametodika tantargyak) — egy-egy tételt hiz, és azokra
vélaszol. A szbbeli vizsgan a vizsgéz6 60 perc felkészilési
id6t vehet igénybe.

3. A szakmai vizsgdn szdmonkérhetd feladatok a szint
megjel 6l ésével

A szakképzés soran elsgjétitandd ismeretek korét a tan-
targycsoportok, az ezekhez tartozd tantargyak, illetve azok
témakorei, az elsgjédtitas szinteket az oktatas soran t&
masztott kovetelmények fejezik ki.

A vizsga tantargycsoportjai, tantérgyal és témakorei

A bintetéjog ataldnos részébdl:

— abuntet6jog és a biintetdjog-tudomany;

— a bintetd jogszabalyok rendszere és szerkezete, a
buntetéjog forrésai, a bintetd jogszabaly értelmezése;

— ablntetd jogszabély hatalya, a nemzetkdzi buntet6-
jogi egylttmikodés intézményei;

— abincselekmény fogalma;

— a torvényi tényéllasok fajtai, az adltalanos térvényi
ténydllas szerkezete, az dtaldnos térvényi tényalléas objek-
tiv eleme;

— az dltalanostorveényi ténydllas szubjektiv elemei;

— abiintetdjogi felel bsségre vonasakadalyai, a blincse-
lekmények megvalosuldsi szakaszai;

— ablincselekmény elkovetbi;

— abuntetésfogalma éscélja;

— a bilntetdjogi jogkdvetkezmények rendszere, az
egyes buntetések és intézkedések; a blintetés kiszabasa;

— mentesités a buntetett el6élethez f1z6dd hétranyok
aal;

— afiatalkoruakra vonatkoz6 rendelkezések;

— akatonékravonatkozé rendelkezések.

A bintetdjog kilénds részéhdl:

— azdlam elleni blincselekmények;

— aszemély elleni blincselekmények;

— akozlekedés bilincselekmények;

— ahézassag, acsaléd, azifjusag ésanemi erkoélcselleni
blincsel ekmények;

— azéllamigazgatas, azigazsagszolgéltatas ésakozél et
tisztasaga elleni blincselekmények;

— akozrend elleni blincselekmények;

— agazdasagi blincselekmények;

— avagyon elleni blincselekmények;

— akatonai blincselekmények.

Bintetbeljarasi  joghdl:

— abuntetbeljarasfogalma, feladata;

— a buntetéeljaras jog forrésai és a buntetdeljarés
térvény hatdlya;

— abuntetbeljarédsalanyai;

— ablntetbeljarasban résztvevd hatdsagok hataskore
és illetékessége; a kizéarés,

— abizonyitas alapkérdései és a bizonyitas eszkdzei;

— abuntetbeljaras kényszerintézkedések;

— abuntetdeljaras meginditasa;

— afeljelentés elbirdlasa, a feljelentés kiegészitése, a
nyomozas megtagadasa;

— anyomozasteljesitése;

— anyomozas felfliggesztése;

— anyomozas megsziintetése;

— a nyomozas iratainak ismertetése és a nyomozas
befejezése;

— nyomozas a vétségi eljarashan;

— jogorvodat a nyomozas eljarasbhan;

— az elsbfoku birosagi eljaras;

— amasodfoku birdsagi eljaras;

— apertjitasésafelllvizsgélati eljaras;

— kulon eljarasok;

— kuldnlegeseljarasok.

Kriminol 6giabol:

— akriminolbgiatudoméanyelméleti kérdései;

— amodern polgéri kriminolégiai kutatasok és elmé-
letek;

— amakro kérnyezet szerepe a blin6zésben;
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— amikrokoérnyezet hatasa a blin6zésre;

— aszemélyiseg szerepe a blinbzésben;

— egyes szocidlpszichol6giai folyamatok hatasa a bi-
nozésre;

— ablin6zés oksagi kérdései;

— ablinbzés és az egyéb devians viselkedések;

— ablin6zés megel 6zése;

— ablindzés, ablinildézés helyzete;

— arendo6rok altal elkdvetett jogsértések;

— arendbr-szociol 6gia egyes kérdései;

— avagyon elleni blindzés alakulasa, fébb kriminol 6-
giai jellemzoi;

— aszervezett blinozés,

— azerbszakoshiinbzésfogalma, kriminoldgiai jellem-

— agazdasagelleni blindzésfobb kriminoldgiai jellem-

— akorrupciésbiindzés fébb kriminoldgiai jellemzoi;

— anemzetkozi blin6zés, annak szervezetei;

— akabitészer-blintzés,

— egyeskiemelt elkovetdi kategéridk;

— afiatalok blin6zése;

— viktimolégia;

— aszamitogépes blindzés és a hitelkartyacsal as.

Magyar Alkotmanyjoghdl:

— alkotméanyjogi alapfogalmak;

— amagyar alkotmanyozastorténete, a szuverenitas,

— jogalkotasésajogforrasok rendszere aMagyar Kz-
tarsaségban,;

— amagyar allampolgérsag;

— alapvetd jogok és kotelességek;

— azéllamhatalom gyakorlasanak elvei, az allami szer-
vek rendszere;

— képviselet ésvélasztojog;

— az Orszaggyllés,

— akoztarsasagi elndk;

— aKormany;,

— az Alkotmanybirésag;

— abirésagok;

— az Ugyészség;

— ahelyi dnkormanyzatok.

Kozigazgatas jogbol:

— bevezetés a kdzigazgatas jogha;

— akozigazgatasfeladatai, rendeltetése, funkcioi, tevé-
kenységfajtal;

— akozigazgatas szervezete;

— akozigazgatas személyzete;

— akozigazgatas jogszabélytan alapjai;

— akozigazgatas jog érvényesiilése;

— akozigazgatas jogviszonytan alapjai;

— (] irdnyok, a kozigazgatas fejlbdésének vizsgal ata;

— azdlamigazgatas eljaras altalanos kérdései;

— ahatésagi bizonyitvany, igazolvany, nyilvantartas és
ellendrzés;

— azelsh foka eljarés ésa hatarozathozatal;

— ajogorvosatok;

— avégrehajtas;

— anemzetkdzi jog alapjai, killénos tekintettel a dip-
loméciai, konzuli és a nemzetkdzi jogon aapuld egyéb
mentességekre és kivaltsigokra, valamint az ezek fenndll&
sa esetén kovetendd eljérasra

Emberi jogi alapismeretekbdl:

— azemberi jogok gondolatkdrének kialakulasa ésfej-
|6dése a Il. vildghdboru végéig;

— azemberi jogok all. vilaghabora utén;

— azemberi jogok hatalyos magyar szabalyozasa;

— azemberi jogok ésarendvédelem.

Kozrendvédelmi  ismeretekbdl:

— akdzrend, akdzbiztonsag védelme M agyarorszagon;

— arendodrség szolgélati tagozddasa;

— akozrendvédelmi elemzb-értékel 6 tevekenység;

— ajéror- ésdrszolgdlat;

— akorzeti megbizotti szolgélat;

— a blnmegel6zés és nyomozati tevékenység a kdz-
rendvédelem tertletén;

— afogda- éskisérd ori szolgdlat;

— afokozott ellenbrzés, az ligyel eti ésvonatkisérd szol-
galat;

— anyilvantartasban szerepld személyek ellendrzése;

— akorozés tevékenység;

— a kdzrendvédelmi vezetd személyligyi feladatai, az
adlomany korében eldforduld rendkivili események;

— arendo6rségi Ugyvitel; a parancsnoki revizio;

— a kdzrendvédelmi alegységek munkaterve, munka-
értekezletek rendje;

— egyluttmikodés egyes kozrendvédelmi feladatok
végrehajtasaban,;

— a rendorség kapcsolata az dnkorméanyzatokkal és
mas térsadalmi 6nvédelmi szervezetekkel;

— akozrendvédelmi munka statisztikai kifejezddése;

— azellendrzés szerepe a kdzrendvédelmi munkéban;

— akozrendvédelmi vezetdi tevékenyseg sajatossagai;

— a nyilvantartasok felhaszndlasa a kozrendvédel mi
munkaban;

— atervezeés, atervszerliség altalanos szabalyai;

— akdzrendvédelmi vezetd munkastilusa, munkamaéd-
szere, beszdmolasi kotelezettsége;

— a személyi szamitdgép alkalmazasa a parancsnok
munkajdban;

— apolgéri rendészeti tevékenyseg;

— amikodés terllet leirasa és akozterileti szolgalat
szervezése,

— akozrendvédelmi vezetd szolgélati okmanyai.

Csapatszolgélati  ismeretekbdl:

— acsapatszolgélati ismeretek alapelvei;

— a csapatszolgélati tevékenyseg a parancsnoki mun-
kaban;

— az alomény pszichikai felkészitése csapatszolgalati
feladatokra;

— arendori erbk menetének ataldnoselvei;
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— aszolgdlati csoportok;

— afelderitd, kutaté csoport alkalmazésa;

— amunkatérkép vezetése;

— azaréaselvei ésgyakorlata;

— akutataselvei ésgyakorlata;

— abekeritéselvei ésgyakorlata;

— az uldozéselvei ésgyakorlata;

— rendezvénybiztositas;

— tdmegoszlatés,

— @&llami vezetdk, kulfoldi delegaciok utazasanak nyilt
rendori  biztositasa;

— objektumok 6rzése és védelme;

— elemi csapés, tomegszerencsétlenség esetén végzen-
dd renddri feladatok;

— alégi kozlekedésjogellenes cselekményekkel szem-
beni védelme;

— aterrorcselekmény elhéritésa, felszamolasa.

Kozlekedési ismeretekbdl:

— akozlekedésfogalma, helye és szerepe;

— akozati, avizi ésalégi kdzlekedés jog és szabalyai;

— a kozlekedésrendészeti renddri szervek helye és
szerepe;

— arendobri szervek kozuti kbzlekedés hatésagi teve-
kenysege;

— akozati forgalomellendrzés,

— akozuti kozlekedést befolyasol 6 tényezok;

— akozlekedésrendészeti renddri szervek megel6zési
tevékenysége;

— avizi- éslégi rendészeti feladatok;

— abaleset-megel 6zés rendbri feladatai;

— akozlekedésrendészeti rendodri szerveknél rendsze-
resitett okmanyok és iratkezelési okmanyok;

— akozlekedés agazati iranyitésa;

— arendori szervek szakhat0sagi tevekenysége;

— akozlekedésrendészeti renddri szerveknél rendsze-
resitett technikali eszk6zok;

— aforgalomellenbrzés és akcibellendrzés;

— aforgalomiréanyitas;

— veszélyes aruk szallitésival kapcsolatos rendori fel-
adatok;

— abaleset-megel 6zés vezet6i feladatai;

— abaleseti helyszinelés ésavizsgélati munka akozle-
kedésrendészeti parancsnoki tevékenységben;

— akozlekedésrendészeti parancsnok feladatai.

|gazgatasrendészeti  ismeretekbdl:

a) szabdlysértési joghdl:

— torténeti attekintés,

— aszabalysértés jog viszonya masjogagakhoz;

— aszabalysértésdltalanoselvei;

— kapcsol6dd mésjogszabalyok;

— kilénos rész: egyre gyakrabban eléfordul 6 szabaly-
sértések;

— gpecidliseljaras szabalyok;

— avégrehajtas eljarés.

b) rendészeti ismeretekbdl:

— a rendészet helye, szerepe az igazgatasrendészeti
szolgéati &gon belll;

— aszemélyi igazolvany;,

— akozuti, vizi éslégi kdzlekedésrenddrhatdsagi igaz-
gatasa;

— anuklearisanyagokkal kapcsolatosrendészeti tevé-
kenység;

— akabitészerrel kapcsolatosrendészeti feladatok;

— akézifegyverek ésldszerek, a gaz- és riaszt 6fegyve-
rek, valamint a |égfegyverek és a [6terek rendészete;

— azipari célokra szolgal6 robbanbanyagok gyartasa-
nak, forgalomba hozataldnak, vésarlasinak, szalitasanak,
taroldsdnak és felhasznaasnak engedélyezése;

— pirotechnikai termékek gyartasanak, forgalomba
hozatalanak, vésarlasanak, szdlitasanak, térolasanak és
felhaszndldsanak engedélyezése;

— ajatékautomatakkal kapcsolatosrendészeti felada-
tok;

— a kozbiztonsagra kulondsen veszélyes eszk6zokrol
sz016 szabélyozés.

BUnlgyi (operativ) ismeretekbdl:

— az Orszégos Rendor-fokapitanysdg szervezete; a
blinligyi szolgdlat szervezete, feladatrendszere;

— ablinild6zb munka alapja, a blinligyi operativ hely-
zet megismerése, elemzése, értékelése;

— aminbsitett adatok csoportositésa, amindsitett adat
létrejottének feltételei, a minbsitésre jogosultak kore a
sitett adatok megismerésének és védelmének szabdlyai;

— a rendorség titkos informécidszerzd és feldolgozo
munkajdnak maédja, aapkovetelményei és annak szabdyo-
z4sa; a konspiracio;

— atitkosinforméciogylijtd munkakerete;

— a titkos informaciogylijtés sajdtossaga a bUnugyi
munka kilonbozd teriiletein;

— atitkosinforméci6gyljtéserdi, arenddrség személyi
informéci 6bézisa;

— atitkosinforméciogylijtés eszkbztara; a nyilt és tit-
kos nyilvantartdsok és adattérak;

— abirdi engedélyhez kotott kilénleges titkosszol ga-
lati eszkézok alkalmazésanak célja, feltételei, igénylése, az
igy nyert informéciok és adatok felhaszndlési |ehetbsegei;

— abirdi engedély nélkil felhasznalhat6 eszk6zok al-
kalmazésanak feltételel, az igy beszerezhetd, felhasznalha
t6 informaciok;

— a titkos informéciogyljtés biréi engedélyhez nem
kotott, leplezett modszerei; az informéciovéasarlés;

— akornyezettanulmanyozas;

— afigyelés;

— a birdi engedélyhez kotott kildnleges médszer, a
titkos Kkutatés;

— a blinmegel6zéss munka szabalyozésa, feladatai,
szervezete;

— a blnugyi és a vizsgalati szervek egyuttmikodési
feladatai a titkos informaciégyUjtés keretében;
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— aszervezett blindzés megjelenési formai és fébb te-
ruletei;

— az egyuttmiikddés lehetbségei a nyilt éstitkos meg-
el6zb és felderitd tevékenységet folytatd tarsszervekkel;

— anemzetkdzi bUnulddzd szervezet, az INTERPOL
feladatkore, szerepe a magyar renddrseg informaci észerzd
tevékenységében;

— akiemelt objektumok védelmének blinligyi feladatai.

Kriminaltechnikabdl:

— bevezetésakriminalisztikaba;

— akrimindltechnikafeladata és helye a kriminaliszti-
kaban;

— az azonositas elmélete;

— krimindltechnikai fényképezés eljéréasok;

— anyomozas cselekmények rogzitésenek |ehetbségei
videotechnika akamazasaval;

— nyomtan, altaldnosrész;

— daktiloszképiai vizsgdlatok, egyéb emberi borfel Uil e-
tek nyomai;

— l&bnyomok, kdzlekedés eszkdzok nyomai és krimi-
nalisztikai vizsgalatuk;

— anyagmaradvanyok;

— eszkéznyomok, zarak, lakatok kriminalisztikai vizs-
galata;

— kriminalisztikai ballisztika;

— azirésésaz okmanyok kriminalisztikai vizsgélata;

— személyleiréas és személyazonositas eljarasok;

— krimindltechnikai csapdak;

— szakértdk, szaktanacsaddk bevonésa krimindltech-
nikai kérdések megoldaséba;

— ablinligyi szolgélati kutya alkalmazasi |ehetbségei.

Kriminaltaktikabdl:

— bevezetésa kriminéltaktikaba;

— anyomozas,

— akorozés,

— afelderités ésabizonyitas dsszefliggésai;

— anyomozastervezése, szervezése,

— az adatgylijtés és az informéci 6szerzés taktikaja;

— akutatas;

— ahelyszini szemle;

— akihallgatas;

— abizonyités kisérlet;

— ahelyszinelés;

— afelismerésre bemutatas;

— aforréonyomosfelderités;

— anyomozas befejezése;

— azlgyeleti szolgalat szerepe ablincselekmények fel-
deritésében; jelentési kotelezettségek.

Krimina metodikabal:

— az emberdlés nyomozasa;

— az Ujszulottek sérelmére elkbvetett emberdlés nyo-
Mozasa;

— atedti sértésnyomozésa;

— arendkivili halédlesetek vizsgélata;

— akozati, vizi éslégi kdzlekedés balesetek vizsgdlata;
— az erbszakos kdzosiilés nyomozasa;

— amegrontas nyomozasa;

— visszaélés kabitdszerrel nyomozasa;

— akorrupciésjellegl blincselekmények nyomozasa;

— visszaélés  robbandanyaggal, robbantészerrel,
|6fegyverrel vagy l6szerrel blincselekmény nyomozésa;
— agarazdasag nyomozasa;

— akozokirat-hamisitas nyomozasa;

— alopasnyomozasa, adolog elleni erbszakkal elkdve-
tett lopas nyomozésa;

— asikkasztas nyomozésa;

— acsaldsnyomozésa;

— arablés, akifosztés és a zsarolds nyomozasa;

— a gépjarmivekkel kapcsolatos biincselekmények
Nnyomozasa,;

— asorozatelkdvetések felderitése, bizonyitasa.

Pszichol6giai  ismeretekbdl:

— a krimindlpszichologia tudomanya, elhatérolés
problémai és belsb tagozodésa; fobb kriminalpszichol bgiai
irényzatok;

— az antiszocialis személyiségfejl6dés folyamata;

— a személyiség éretlensége és a moralis viselkedés
szabalyozasanak zavarai;

— az agresszi6 problémakore;

— pszichés betegségek, személyiségzavarok;

— személypercepcié arenddri munkéban;

— aszodidlisbefolyasolas és a meggybzés pszichol6gidja;

— aseqgitd viselkedés motivacigja;

— az attitliddel ellentétes viselkedés pszicholbgiai ko-
vetkezményei;

— astressz ésamegkiizdés stratégiak;

— kommunikécio;

— abenyomaskeltés és a kapcsolatteremtés média;

— tdmeglélektan.

A vizsgézénak a vizsgak sorén egyértelmiien bizonyita
nia kell azt, hogy a felsorolt tantargycsoportokbdl, tantér-
gyakbdl, illetve azok témakoreibodl

a) megfeleld elméleti és gyakorlati tudassal rendelkezik;

b) képes a tantargyi ismereteket egyidejlleg atfogo,
komplex médon a gyakorlatban alkalmazni.

4. A szakmai vizsga egyes részei a6l felmentés nem
adhato.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsgarész osztdlyzatanak kialakitasa
Az irdsbeli vizsgarészt egy érdemjeggyel, a vizsgabizott-
sagnak a vizsgadolgozatra adott érdemjegyével kell érté-
kelni. Az érdemjegy meghatérozésa a vizsgadolgozatra a
birdé dtal javasolt érdemjegy, valamint vizsgadolgozattal
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kapcsolatban feltett kérdésekre adott vllaszok értékelése-
nek figyelembevételével torténik.

A szbbeli vizsgarész értékelése a tantargycsoportonként
kihlzott egy-egy tételre adott feleletek — egyméstdl fug-
getlenll adhaté kilon érdemjeggyel értékelt — érdemje-
gyeinek szdmtani atlaga szerint kerll meghatérozasra.

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a vizs-
gazé mind az irdsbeli vizsgadolgozatara, mind a szébeli
vizsgarész valamennyi tételére adott feleletére legaldbb
elégséges érdemjegyet szerzett.

A szakmai elméleti vizsga osztdlyzatét az irasbeli és a
szobeli vizsga érdemjegyeinek szamtani &laga adja.

A gyakorlati vizsgarész osztdlyzatanak kialakitasa

A gyakorlati vizsga osztélyzatat a képzésben résztvevd
gyakorlati felkészitéséért felelds vezetd dtal javasoltak
ismeretében — a szolgdlati hely legaldbb osztalyvezetdi,
vagy annak megfeleld szintli beosztasi vezetdje dtal készi-
tett értékelés figyelembevételével — a vizsgabizottsdg ala-
pitjiameg.”’

4. szami melléklet
a 19/2001. (X. 10.) BM rendelethez

,,RENDOR
szakképesités szakmai és vizsgéztatasi kovetelmeénye

IV. A szakmai vizsgéztatdsra vonatkozd el6irésok

Az iskolarendszerli és az iskolarendszeren kivili szak-
képzést kovetd szakmai vizsgat a szakmai vizsgaztatas alta
lanos szabdlyairdl és eljards rendjérdl szolé 26/2001.
(VI11.27.) OM rendelet elbirdsa szerint a beltigyminiszter
dtal feljogositott szakképzd intézményben és az intézmény
mellett mikodd vizsgabizottsdgok elott kell letenni.

A szakmai vizsgara bocsétés feltétele az iskolarendszerli
képzést kovetden:

— aKozponti Programban elbirt tantargyak tananya-
gaibdl (moduljaibdl) folytatott tanulményok eredményes
befejezése,

— aKozponti Programban meghatérozott idbtartamu
és form§ju szakmai gyakorlat eredményes teljesitése,

— azelbirtaknak megfeleld gépjarmiivezetdi engedély.

A szakmai vizsgéra bocsétés feltétele az iskolarendsze-
ren kivili képzést kovetden:

— alll. fejezetben elbirt szakmai kovetelmények alap-
jan készllt képzési programban foglaltak elsgjatitésa,

— rendelkezzen aBelugyminisztériumnél,aBM iranyi-
tasa a4 tartozo rendvédelmi szerveknél eltoltott hivatésos
szolgélati vagy hé&rom év kodzszolgdati, kozalkamazotti
jogviszonnya vagy munkaviszonnyal,

— az elbirt gépjarmiivezetdi engedély, illetve annak a
szakmai vizsga iddpontjaig torténd megszerzése.

A rokon (hatarrendész) szakkeépesitéssel jelentkezd az
atképzésre vonatkoz6 Kozponti Programban leirtak telje-
sitését kovetben bocsdthatdé szakmai vizsgara.

A szakmai vizsga részei

irésbeli vizsga

A belugyminiszter dtal kiadott feladatsor megoldésa,
amely a rendészeti igazgatdsi ismeretek elsgjétitasat ellen-
orzi.

Tantérgy:

Rendészeti igazgatési ismeretek

|détartam: 120 perc.

Gyakorlati vizsga

A szakmai vizsgat szervezd intézmény dltal a vizsga tan-
targyaibdl Gsszedlitott, megtortént vagy kitaldt, videofel-
vételen rogzitett vagy irésos forméban feldolgozott esemé-
nyek, cselekmények jogi és renddr-szakmai, elméleti-gya
korlati szempontt, komplex megoldésa, valamint a kap-
csol6do elméleti kérdések megvéaszolasa.

Tantérgy:

Kozrendvédelmi  ismeretek
Csapatszolgélati  ismeretek
Kozlekedési ismeretek
Szbbeli vizsga

A sz@beli vizsgan a vizsgazé egy tételt hlz, és atantérgy
témakoreibdl Osszedllitott — a bellgyminiszter atal ki-
adott — kérdéseket kell megvélaszolnia

Tantargy: Nyomozasi ismeretek

A vizsga értékelésére vonatkozd elbirasok

Az irdsbeli és szObeli vizsgarészt egy-egy, 1—5-ig adhatd
érdemjeggyel kell értékelni, amelyeknek szamtani atlaga
adja a szakmai elmélet osztalyzatét.

A gyakorlati vizsgarész tantérgyankeénti érdemjegyeinek
szamtani atlagaadjaavizsgaszakmai gyakorlati osztélyzatét.”

5. szam( melléklet
a 19/2001. (X. 10.) BM rendelethez

 HATARRENDESZ
szakképesités szakmai és vizsgéztatasi kovetelménye

IV. A szakmai vizsgéztatdsra vonatkozd el6irésok

Az iskolarendszerli és az iskolarendszeren kivili szak-
képzést kovetd szakmai vizsgat a szakmai vizsgaztatas alta
lanos szabélyairdl és eljarads rendjérdl sz6l6 26/2001.
(VI11.27.) OM rendelet elbirdsa szerint a beltigyminiszter
dtal feljogositott szakképzd intézményben és az intézmény
mellett mikodd vizsgabizottsdgok elott kell letenni.
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A szakmai vizsgara bocsétés feltétele az iskolarendszer(i
képzést kovetden:

— aKozponti Programban elbirt tantargyak tananya-
gaibdl (moduljaibdl) folytatott tanulményok eredményes
befejezése,

— aKozponti Programban meghatérozott iddtartamu
és form§ju szakmai gyakorlat eredményes teljesitése,

— azelbirtaknak megfeleld gépjarmiivezetdi engedély.

A szakmai vizsgéra bocsétés feltétele az iskolarendsze-
ren kivili képzést kovetden:

— alll. fejezetben elbirt szakmai kovetelmények alap-
jan készllt képzési programban foglaltak elsgjétitésa,

— rendelkezzen aBelugyminisztériumnél,aBM iranyi-
tasa a4 tartozo rendvédelmi szerveknd hivatasos, szerzo-
déses szolgdati, vagy hdrom év kdzszolgdati, kdzalkalma-
zotti jogviszonnya vagy munkaviszonnyal,

— az elbirt gépjarmiivezetdi engedély, illetve annak a
szakmai vizsga iddpontjaig torténd megszerzése.

A rokon (renddr) szakképesitéssel jelentkezd az &tkép-
zésre vonatkoz6 Kozponti Programban leirtak teljesitését
kovetben bocséthatdé szakmai vizsgéra.

A szakmai vizsga részei

irésbeli vizsga

A beligyminiszter dta kiadott feladatsor, amely a ren-
dészeti igazgatas ismeretek elsgjatitését ellendrzi.

Tantérgy:

Rendészeti igazgatési ismeretek

|détartam: 120 perc.

Gyakorlati vizsga

A szakmai vizsgat szervezd intézmény dltal a vizsga tan-
targyaibdl osszedlitott feladatok megoldasa, vaamint a
kapcsol6dd elméeti kérdések megvélaszolésa

Tantérgy:

Hatarbrizeti  ismeretek
Hatarforgalmi  ismeretek
Hatarvédelmi  ismeretek
Szbbeli vizsga

A szbbeli vizsgan a vizsgazd tantargyanként egy-egy té-
telt hiz, és a tantargyak témakoreibdl Osszedlitott — a
bellgyminiszter dta kiadott — kérdéseket kell megvéla
szolnia.

Tantérgy:
Hatarbrizeti  ismeretek
Hatarforgalmi  ismeretek

Nyomozési ismeretek

A szakmai vizsga értékelése

Az irésheli és a szébeli vizsgarészt egy-egy érdemjeggyel
kell értékelni, amelyeknek szdmtani atlaga adja a szakmai
elméeti vizsga osztélyzatét.

A gyakorlati vizsgarész tantérgyankénti érdemjegyeinek
szamtani atlaga adja a szakmai gyakorlati vizsga osztaly-
zatét."”

6. szami melléklet
a 19/2001. (X. 10.) BM rendelethez

,NYILVANTARTASI ES OKMANYUGYINTEZO
szakképesités szakmai és vizsgéztatasi kovetelménye

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzekben
szerepl6 adatai

1. A szakképesités azonosité szama: 52 3452 04
2. A szakképesités megnevezése: Nyilvantartasi és ok-

manylgyintézd
I1. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legjellemzbbben bet6lthetd mun-
kakor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas

FEOR szdma
3602

megnevezése

lgazgatasi  Ugyintéz6-ligykezeld

2. A munkaterilet révid, jellemzb leirdsa

A nyilvantartasi és okmanyigyintézével szemben ta
masztott kovetelmény, hogy jol ismerje az okményiroda
feladatainak Osszefliggéseit, az elvégzendd munkafolyama:
tokat, széles szakmai |atékorrel, j6 kommunikacios kész-
seggel, fejlett szervezési és problémamegoldd képességgel
rendelkezzen. Munk§a soran ismerje és alkamazza a vo-
natkozd jogi és igazgatési, tovabba szdmitéstechnikai isme-
reteket.

Feladata a személyazonosito igazolvany, a személyi azo-
nositot és lakcimet igazolé hat6ségi igazolvany, az egyéni
véllalkozdi igazolvany, valamint a kozdti forgalomban valé
részvételre és a kozati jarmivezetésre jogosité okmanyok
— tovébba jogszabaly dta az okmanyiroda hataskorébe
utalt feladatokkal kapcsolatos okményok — Ugyfelek ré-
szére torténd kidllitdsa (érvényesités, érvénytelenités, cse-
re, bevonds) és kiadésa, valamint az e tevékenységhez kap-
csol6d6 Ugyiratkezel és.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon képesitések

azonosité szam

5234 5202

megnevezés

lgazgatasi  Ugyintézb-Ugykezeld

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:
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1. lgazgatas ésjogi ismeretek alkalmazésa

A nyilvantartdsi és okmanylgyintézd a személyazonosi-
té igazolvany, a személyazonositordl és lakcimrdl szdlé
hatésagi igazolvany, az egyéni vdlakozéi igazolvany, a
kozuti jarmiivezetdi engedélyek és a gépjarmiiokméanyok
kiadasa sorén ismeri és alkalmazza a hatésagi feladatok
elldtédsaval Osszefiiggd jogszabdlyokat, kilonds tekintettel
az adatvédelemre és a biztonsagi okmanyokra vonatkozo
szabalyokra.

Ismerje és munkga soran alkamazza:

— az alamigazgatads eljards altalanos szabdalyairol
sz0l6 torvény vonatkozd rendelkezéseit;

— ahelyi 6nkormanyzatokrél szélé torvény vonatkozé
rendelkezéseit;

— az okményirodak kijel6lésérol ésilletékessegi teru-
letérél szol6 rendeleteket;

— az okméanyirodak milkddésének személyi és techni-
kai feltételeirdl sz0l6 rendeletet;

— abiztonsdgi okméanyok védelmének rendjérél sz6l16
rendel etet;

— az anyakonyvekrdl, a hdzassagkotés eljarasrol és a
névviselésrdl sz6lo rendeletet;

— aszemélyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl ada-
tok és informacidk nyilvanossagardl szdld torvényt;

— azilletékekrol szol6 torvény rendelkezéseit;

— amagyar alampolgérsagrol sz6l6 torvény rendelke-
zésait;

— aszemélyazonosito jel helyébe épd azonositas moé-
dokrdél és az azonositd kodok haszndlatardl szélo torvényt;

— a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyil-
vantartasérol sz0l6 torvényt és a végrehajtésara kiadott
rendel etet;

— aszemélyazonositdigazolvany kiadasar 6l ésnyilvan-
tartasirol sz6l6 rendeletet;

— ahézassagrol, a csalédrél ésa gyamsagrol sz616 tor-
vény, valamint a hatdlybalépésérdl és a végrehajtasérol
sz6l6 rendel eteket;

— amenedékjogrol sz6l6 torvényt;

— amenekiltigyi eljarasrészletes szabalyairdl, tovab-
ba a kérelmezdk a menedékesek és a befogadottak okma-
nyairél szolo rendeletet;

— akaulféldre utazasrol sz616 térvényt;

— akulfoldiek beutazasardl, magyarorszagi tartozko-
désarél és bevandorlésardl szdlo torvényt és a végrehajté
sara kiadott rendeletet;

— akutatés és a kdzvetlen lizletszerzés céljat szolgll6
név- és lakcimadatok kezelésérdl szbld torvényt;

— a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyil-
vantartasdbol teljesitett adatszolgétatasokért fizetendd
igazgatési szolgdltatési dijakrdl széld rendeletet;

— ablnugyi nyilvantartasrél és a hatésagi erkolcs bi-
zonyitvanyrdl szl torvényt;

— azegyeéni vallalkozasrdl sz616 torvényt;

— agazdasagi kamarakrél sz6l6 térvényt;

— az egyéni vallalkozdi igazolvanyrél sz6l6 rendel etet;

— agazdasagi kamarak egyes feladatainak atadasarol
sz0l6 torvényt;

— adevizarol sz616 torvény vonatkozé rendelkezéseit;

— azadodzasrendjérodl sz6l6 torvény vonatkozo rendel -
kezéseit;

— acégnyilvantartasrol, acégnyilvanossagrol ésabir6-
sagi cégeljérasrol szl torvény vonatkozd rendelkezéseit;

— atarsadalombiztositas elldtasaira és a magannyug-
dijrajogosultakrol sz616 térvény vonatkozé rendel kezésait;

— a kozati kozlekedésrdl sz6l6 torvényt, valamint a
végrehgjtaséra kiadott rendeletet;

— akdzuti kdzlekedés nyilvantartasrol sz6lé torvényt;

— akozati kdzlekedés igazgatas feladatokroél, akdzuti
kozlekedési okményok kiaddsardl és visszavonésardl szolo
rendel etet;

— akozati jarmiivezetdk képzésérodl, vizsgaztatasarol
és szakképesitésardl; a villamosvezetdk képzésérdl, a vas-
ati jarmlvezetd szakemberek képzésérdl és vizsgaztatasa
rél szol6 rendeletek vonatkozd rendelkezéseit;

— a kozati jarmivezetdk egészségi alkalmassaganak
megdllapitdsardl szol6 rendeletet;

— akdzuti jarmiivezetdk pélyaalkalmassagi vizsgal ata-
rél szolo rendeletet;

— az 1949. évi Genfi ésaz 1968. évi Bécsi Kozati Koz-
lekedési Egyezmény rendelkezéseit;

— akozuti kozlekedés elbéleti pontrendszerrdl sz6l6
torvényt;

— aszabélysértésékrol sz616 torvény ésavégrehajtasa-
ra kiadott rendelet vonatkozd rendelkezéseit;

— a bintetések és az intézkedések végrehajtasarol
sz0l6 torvényergl rendeletet;

— a kozati kozlekedés nyilvantartasbél teljesitett
adatszolgdltatés dijardl sz6l6 rendeletet;

— apolgari térvénykonyvrdl szélé torvény vonatkozo
rendelkezéseit;

— akozati jarmivek miiszaki megvizsgélasarol;

— akdzuti jarmiivek forgalomba helyezésének és for-
galomban tartdsanak miszaki feltételeirdl szOl6 rende-
letet;

— a gépjarmi Uzembentartdjanak koételezd felelbs
seghiztositésardl szOl6 rendel etet;

— akdzuti jarmivek forgalomba helyezésével ésforga-
lomban tartasaval, valamint kornyezetvédelmi fellilvizsga
latdval és ellenbrzésével kapcsolatos egyes dijakrél szolé
rendel etet;

— akozati kozlekedés szabdlyairdl sz6l6 rendeletet;

— akozati kdzlekedési nyilvantartasmikodésérol ésaz
adatszolgdltatés rendjérdl sz6l6 rendeletet;

— a helyi 6nkorményzatok iratkezelés mintaszabaly-
zatardl sz6l6 rendeletet.

2. Okmanyirodai Ugyvitel-alkalmazasi ismeretek

A nyilvantartdsi és okmanylgyintézd tevékenyseége so-
réan ondlléan végzi az okméanyirodai feladatokat, amelyek
ell&tasahoz:
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— ismerje az egyes okmanyirodai Ugyvitel-alkalmaza-
sok szoftver-kornyezetét, a bejelentkezés és a kilépés sza-
balyait;

— legyen képes az okményirodai lgyviteli alkalmaza-
sokban az adatok felvételezésére, modositasara;

— legyen képes az okményirodai lgyviteli alkalmaza-
sok beépitett lekérdezési miiveleteinek, listzési lehetbss-
geinek hasznélatara;

— legyen képes a bemutatott okmanyok és a nyilvan-
tartdsokbdl kapott adatok egyeztetésére és az adatrogzités
megkezdésére;

— ismerje az dllandé személyazonositd igazolvany ki-
alitésdnak menetét;

— ismerje az ideiglenes személyazonosité igazolvany
kidllitasdnak menetét;

— sgjatitsa el az ideiglenes személyazonosité igazol-
vény nyomtatdsanak menetét;

— ismerje az dlandé és ideiglenes személyazonosito
igazolvany kidllitaséhoz szilkséges lekérdezés eljarasokat;

— ismerjeaszemélyazonositd igazolvanyhoz kapcsol 6-
do ,,Intézkedés felvitele’’ eseteit (bevonas, leadés, taldlas,
selejtezés, visszaadas, visszavonas, elhaldozas, magyar a-
lampolgarsag megsziinése, magyar &lampolgér kuilféldon
torténd letelepedése);

— ismerjeaszemélyazonositd igazolvanyhoz kapcsol 6-
dé okmanynyilvantartéds, Ugyintéz6i tevékenységhez kap-
csolt valasztasi |ehetbségeit;

— ismerjeaszemélyazonositd igazolvanyhoz kapcsol 6-
dé okmanyselgjtezés menetét;

— ismerje a személyazonositét éslakcimet igazol6 ha-
tosdgi igazolvany kidlitésanak menetét (kérelem, anya
konyvi adatvéltozas, személyi azonositd lap, lakcimbeje-
lentd lap aapjan, élvesziletési laprdl);

— ismerje a személyazonosit6t éslakcimet igazol6 ha-
toségi igazolvéany kidlitdsdhoz szikséges lekérdezési eljé&
résokat;

— sgjatitsa el a személyazonositét és lakcimet igazol6
hatésagi igazolvany nyomtatasdnak menetét;

— ismerje a személyazonositét éslakcimet igazol6 ha-
toségi igazolvany kidllitasdhoz kapcsol6dd adatrdgzités le-
hetséges valtozatait (szlletési folydszdm-foglalds, hézas-
sagbejelentés, haldleset-bejelentés, felbontott vagy érvény-
telenitett hazassdg, személyazonositd lap, nyilatkozat,
technikai vétozas rogzitése);

— ismerje az egyéni vallalkozoi igazolvany kiallitasaval
kapcsolatos eljarasokat (elsb igazolvany kiadasa, csere
adatvaltozés és rongaddés miatt, pétlés, tadlas, vissza
vonas, leadas, visszaadas, lecserélés);

— ismerje az egyéni vallalkoz6i igazolvany engedélye-
zés eljarasanak menetét (dtalanos ejaras;, egyéni valal-
kozas aapitasa, ha a kérelmezd mér volt egyéni valakozé,
de vdélakozésat megszintette, a vélakozas folytatasa
Oroklés jogcimeén);

— ismerje az egyéni vallalkozbi igazolvany kidllitasa-
hoz szikséges lekérdezési eljardsokat;

— sgjatitsa el az egyéni vallalkozéi igazolvany nyomta-
tasdnak menetét;

— legyen képes az egyéni véllalkozéi igazolvannyal
kapcsolatos adatvaltozasok mddositasara (dtalanos elja
ras, regisztrécidé a kozhiteles nyilvantartasban az adatval-
tozés bejelentést megel6zben; specidlis tevékenység ellatgd
sa; vélakozéi igazolvany cseréje adatvaltozas kovetkezté-
ben; a valakoz6 megyehatért érintd székhely mddositasa
és o tevékenységi korének megvétozésa);

— ismerje az egyéni vallalkozéi tevékenység megsziin-
tetésének eseteit (dtalanos eljérés, a jegyzd a valalkozoi
igazolvényt visszavonja; az egyéni vallalkozo halda; cselek-
vOképesség elvesztése);

— ismerje az dllandé és ideiglenes jarmivezetésre jo-
gositd okményok kiadésanak és nyilvantartésénak felada-
tait (elsb vezetdi engedély kiadasa, vezetdi engedély kiad&
sa Ujabb vezetési jogosultsagi kategbria megszerzésekor,
vezetdi engedély cseréje az egészségi alkalmassag érvé-
nyességének lejarta miatt, kilfoldi hatosag dtal kiadott
vezeti engedély honositésa, nemzetkdzi vezetdi engedéy
kiadésa);

— ismerjeajarmivezetésrejogosité okmanyok eltulaj-
donitasaval, megsemmisiilésével, taldasaval, leaddsaval és
visszaadasaval 6sszefliggd eljarés szabdlyait;

— sgjatitsael azideiglenesjarmiivezetésrejogositd ok-
many nyomtatédsanak menetét;

— ismerje a jarmiivezetésre jogosité okmanyok kialli-
tésahoz szikséges lekérdezési eljarést;

— ismerje akézati forgalomban val 6 részvételre jogo-
sitd okményok (térzskonyv, forgalmi engedély és igazolé
lap, érvényesitd cimke, rendszdm, ideiglenes forgami en-
gedély, egy akalomra sz6l6 forgami engedély) kiallitésa
hoz, kiadasbhoz, cserééhez, bevonasdhoz, visszaadasdhoz,
elvesztéséhez kapcsolddd eljardsok szabdlyait;

— ismerje akézati forgalomban val 6 részvételre jogo-
sitd okmanyokhoz kapcsol6dd nyilvéntartds kezelését;

— sgjatitsa el a kozati forgalomban valé részvételre
jogositd okmanyok nyomtatasi feladatait.

3. Szémitastechnikai és okmanyirodai ismeretek

E tantargy keretében kell az Ugyintézbnek elsgjétitania
a feladata elldtésahoz szilkséges szamitastechnikai ismere-
teket és az okményirodai infrastruktira mikodésének, to-
vébba a mikodtetésnek és a hiba elharitdsanak |ehetosé-
geit.

Ennek soran:

— ismerje az okmanyiroddban mikddtetett haldzati
eszkOzoket;

— ismerje az okmanyhél6zat mikodését és biztonsagi
elemeit;

— hasznélja — az okmanyirodai lgyviteli alkalmazési
ismeretek keretében elsgjétitott elméleti és gyakorlati tud-
nivalok aapjdn — az egyes okmanyok kiadasdt szolgao
multifunkciondlis munkadllomast;

— ismerje a szovegszerkesztés, a téblazatkezelés és az
adathéazis kezelés aapjait;
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— hasznéljaaz internetet;

— ismerje az elektronikuslevelezbrendszer hasznélatat;

— képeslegyen haszndlni az tgyiratkezel 6 programot;

— tudja kezelni az okméanyirodai Ugyviteli alkalmaza-
sok soran haszndlatos eszkdzoket (digitdlis kamera, szken-
ner, okmanynyomtatd, lamindd, vonalkéd leolvasd);

— sgjatitsael adigitéliskép ésalairasfelvételezésisme-
reteit;

— ismerje az okmanynyomtatok hasznélatanak és kar-
bantartédsanak, valamint a biztons&gi tintapatron cseréjé-
nek elbirésait;

— sgjatitsael alamindlastechnol6gidjét;

— ismerje az infrastruktuira hibaelharitdsdnak lehet®-
segeit és a szakszerviz igénybevételének kotelezettségét.

4. Szervezéséskommunikacio

E tantdrgy keretében kell elsgjétitani az alapvetd szer-
vezés feladatokat, valamint a szakszerli Ugyintézés soran
alkalmazandd pszicholdgiai éskommunikéciosismereteket.

Ennek soran:

— ismerje a szakszeri Uigyintézés menetét;

— ismerje az egyes feladatcsoportok Ugyintézésének
folyamatat;

— legyen képes munkaszervezéssel az igyfélforgalom
befolyasolasara;

— ismerje akulturdlt fellépés, a bizalomkeltés, az Uigyfe-
lekkel torténd kapcsolatfel vétel éskapesolattartds maédjét;

— ismerje akommunikécié alapszabélyat;

— ismerje fel akommunikéacié valdsagtartalmét;

— legyen képes az emberi agresszid, a fesziiltség és a
konfliktus feloldasara;

— az ugyfelekkel val6 kommunikéci6 sorén tanusitson
etikus és korrekt magatartast.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

A nyilvantartdsi és okménylgyintézd szakmai vizsgét a
szakképzésrdl szol6 1993. évi LXXVI. torvény, valamint a
szakmai vizsgaztatas dtalanos szabalyairdl és eljarasi rend-
jérdl sz6l6 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet elbirasai szerint
kialakitott szakmai vizsgabizottsag elétt kell letenni.

1. A szakmai vizsgara bocsatasfeltételei:

— erkolcs bizonyitvany,

— kozépiskolai érettségi,

— aszakmai, elméleti tantargyak tananyaganak elsaja-
titasa,

— 120 6ra szakmai gyakorlat a szakmai gyakorlati
képzést végzd intézményben.

2. A szakmai vizsga részei

irésbeli vizsga

A vizsgbzok az irasbeli vizsgan a BM Kozponti Hivatal
dtal Osszedlitott és a bellgyminiszter &ta jévahagyott

komplex feladatlapot oldanak meg az alébbi tantér-
gyakbdl:

— lgazgatas ésjogi ismeretek

— Okmanyirodai Ugyvitel-alkalmazasi ismeretek

— Szervezés éskommunikacio

Az irdsbeli vizsga idbtartama: 120 perc.

Gyakorlati vizsga

A gyakorlati vizsgdt a BM Kozponti Hivatal dtal dssze-
dlitott és a bellgyminiszter dltal jovahagyott szakmai ko-
vetelmények alapjan a vizsgaszervezd dtal megjelolt gya
korlati képzést végzd intézményben kell lefolytatni. A vizs-
ga tantérgyai:

— Okmanyirodai Ugyvitel-alkalmazasi ismeretek

— Szémitastechnikai és okmanyirodai ismeretek

A gyakorlati vizsga idbtartama: 60 perc.

Szbbeli vizsga

A vizsgézo a szobeli vizsgn a BM Kozponti Hivatal 4ltal
Osszedllitott és a beligyminiszter dtal jévahagyott komp-
lex tételsor alapjan ad szdmot. A tételsort a vizsga napjéat
megel 6zben legaldbb 30 nappa a vizsgézéd rendelkezésére
kell bocsatani. A vizsga tantargyai:

— lgazgatas ésjogi ismeretek

— Okmanyirodai Ugyvitel-alkalmazasi ismeretek

3. A szakmai vizsgadn szdmon kérhetd feladatok a szint
megjel 6l ésével

A szakmai vizsga vizsgaztatési kdvetelményei megegyez-
nek a szakképesités szakmai kovetelményei cimi 1. feje-
zetben tantdrgyanként meghatarozott kovetelményekkel
és kovetelményszintekkel.

4. A szakmai vizsga egyes részei aléli felmentés felté-
telei

A szakmai vizsga egyes részei al6l — annak komplexita-
sa miatt — felmentés nem adhatd, kivéve e rendelet
hatdlybalépését megel6zben a BM Kdozponti Hivatal atal
szervezett okményirodai tanfolyamok elvégzésérdl szolé
alébbi igazolésok alapjan:

— nyilvantartads és okmanylgyintézd — oklevél (sor-
szam/év) vagy tanusitvany (BM—L sorozatszamu),

— egyéni vallalkozoi igazolvany Ugyintézd — tanusit-
vény (BM—E sorozatszamu),
— kozlekedésigazgatasi

(BM—K2 sorozatszamu).

Ugyintéz6 — tandsitvany

5. A szakmai vizsga értékelése

Eredményes vizsgat tett az a vizsgézo, aki szakmai elmé-
letbdl és szakmai gyakorlatbdl legaldbb elégséges ered-
meényt ért el. Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgéz6 az
irésbeli, a gyakorlati vagy a szébeli vizsgarészen barmelyik
tantargybdl elégtelen érdemjegyet, illetve osztdlyzatot ka
pott.

Javitd-, illetve pétvizsgét csak a mulasztott vagy sikerte-
len vizsgatargybdl, illetve vizsgarészbdl kell tenni.
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A szakma elméleti vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga osztdlyzatét az irasbeli és a
szobeli vizsga érdemjegyeinek szamtani &laga adja.

Az irasbeli vizsgarészt a kozponti feladatlaphoz kiadott
Utmutaté alapjan egy érdemjeggyel kell értékelni.

A szbbeli vizsgdn a vizsgdz6 feleletét tantargyanként
kilon érdemjeggyel kell értékelni. A szdbeli vizsga ered-
meényérdl a vizsgabizottsdg dont.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése

A gyakorlati vizsgét egy osztalyzattal kell értékelni.

V. Egyéb rendel kezések
A szakképzésrdl szolé 1993. évi LXXVI. torvény elb-

irésai szerint vizsgaszervezd intézményként a Regiondis
Képzd és Atképzd Kozpontok milkodnek.”

7. szami melléklet
a 19/2001. (X. 10.) BM rendelethez

L HATARRENDESZ SZERVEZO (TISZT)
szakképesités szakmai ésvizsgaztatas kovetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonosité szama: 71 8912 02
2. A szakképesités megnevezése: Hatarrendész szerve-

26 (tiszt)
I1. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legjellemzbbben betdlthetd mun-
kakor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas

FEOR szdma
5361

megnevezése

Rendor

2. A munkaterulet révid, jellemzb leirdsa

A hat&rrendész szervezbvel (tiszttel) szemben aapvetd
elvarés, hogy nagyfoku feleldsség- és hivatastudattal, a be-
osztésdval jérd feladatok ellatésahoz szilkséges jogi, szak-
mai és térsadalomtudomanyi ismeretekkel, ennek megfe-
leld emberi magatartdssal rendelkezzen.

Munkdja soran legyen akamas a hatérrendészeti, ha-
tarforgalmi, hatdrvédelmi hatérorizeti, idegenrendészeti,
nyomozé hatésagi, tovébba blnmegeldzési, binuldozési,
rendészeti feladatok elldtésara és ezen szolgélati tevékeny-
segek szervezésére, iranyitésara.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesités

A szakképesités

azonosité szam

718912 01

megnevezés

Rendbrszervezd  (tiszt)

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A hatérrendész szervezd (tiszt) a hatarrendészeti, hatér-
forgalmi, idegenrendészeti, a blinlgyi felderitd, valamint
az Ugyeleti szakismeretek akalmazéasénak teriletén:

— ismeri aHatérorség szervezeti felépitését, tagozdda-
sat, dtalanos és specidlis feladatait, az egyes szervezeti
egységek helyét, szerepét, kapcsolati, informécié- és nyil-
vantartasi rendszerét, sgjdtos munkaszerveztdését, a ha
tarrendészeti tevékenység alapvetd munkafézisait;

— jellemezni tudjaaHatardérségligyel eti nyilvantartasi
rendszerét, azon belil a Hatarérség (BM) informécios
rendszerének felépitését, mikodésének szabdlyozéit, az
Ugyeleti szolgdlatok feladatrendszerét (jogait és koteles-
segeit), a rendészeti szervekkel kialakitott egyittmiiko-
dést, a Hatarbrség rendészeti nyilvantartésénak feladatait;

— ismeri a hatarrendészeti szolgalatok, valamint a
blinlldézési feladatok teljesitésébe bevonhaté térsszervek
és térsadalmi szervezetek kozotti egyUttmUkodés lehetbsé-
geit, a Hatarérség nemzetkdzi kapcsolatrendszerét, az ide
vonatkozd jogi és szakmai eldirdsokat, ajanlasokat;

— ismeri aHatardrséget érintd nemzetk6zi sztendere-
ket, a hatérrend, kdzrend és kdzbiztonsag, a blinmegel 6zés
és blnlldozés magyarorszégi sgjatossagait, a blindzés
okait, az aktudlis blinlgyi helyzet elemeit;

— felismeri a Hatérorség szempontjabol specialisbin-
cselekmeényeket, azok elkovetdit, a blindzok konspiracios
maodszereit;

— téjékozott a blinllddz6 munkéban felhasznalhat6
eszkdzok és modszerek akalmazasiban;

— szakmai munkéja sorén végrehajtja a blinligyi felde-
ritd és vizsgdati munkét;

— kozremlkodik a struktargjdban és moédszereiben
Valtozd szervezett blindzés visszaszoritasaban;

— ismeri és 6néll6an képes megfogalmazni a szabaly-
sértési torvény szabdlyait;

— ismeri avezetdi munka alapelveit, a hatarrendészeti
menedzsment specialitasait, irdnyitja és vezeti a rébizott
hatéror  erdket;

— képes arendkivili események kivizsgalasara, a sze-
mélylgyi feladatok végzésére, a parancsnoki ellendrzésre,
a munkaértekezletek megtartasara és a szakmai és egyéb
egylttmUkddéshdl adodo feladatok végrehajtésara;

— jartasahatarér szakteriilet munkéjadhoz kapcsol 6d6
adatszerz6, feldolgozo, nyilvantartd, elemzd és értékeld
tevékenység folytatasaban;

— téjékozott a hatardrszolgélat szervezéssel és terve-
zéssel Gsszefliggd feladatainak végrehajtasiban, a szolgda
ti okmanyok elbirasszerli és pontos kitdltésében, vezetésé-
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ben, az informécios rendszerek nydijtotta lehetésegek ha
tékony felhaszndlésaban;

— alkalmazza a hatarbrizeti, hatarforgalmi, hatar-
védelmi gyakorlati munka soran felhaszndlhat6 korszerli
és specidlis miszaki és szamitéstechnikai eszkdzoket;

— 0Onéll6an képesaklldnb6zd hatarrendészeti szakte-
riletek specidlis szabdyainak akalmazasara, a felmeriild
szakmai problémak szakszer(i megoldasara.

A hatarrendész szervezd (tiszt) a biuntetdjogi, a binte-
téeljards-jogi, valamint az dlamtudomanyi ismeretek al-
kalmazésénak terlletén:

— ismerje azokat a biintetdjogi alapelveket, amelyek
birtokaban — kiegészitve ezeket gyakorlati tapasztalatai-
val — képes a specidlis jogakamazoi feladatokat ellétni;

— képesalkalmazni amagyar biintetdeljaras-jog szaba-
lyait, ismeri a bintetdeljarasjoggal kapcsolatos aapfogal -
makat, a bintetbeljdras alapelveit, a blntetéeljards aa
nyait, azok jogait és kotelezettségeit, valamint a buntett-
Ugyekben €ljaré hatdsagok hataskorére, illetékességére
vonatkozé szabalyokat;

— ismeri abiintetd birésagi eljaras szabalyait, arendes
és rendkivuli jogorvosatok alkalmazasanak elveit és gya
korlatét, valamint a kildn eljards és a kilonleges eljarés
forméit;

— ismeri aMagyar Koztérsasag térsadalmi rendszerét,
allamszervezetének felépitését, mikodését, az egyén viszo-
nya az dlamhoz minden olyan kérdésben, amely a politi-
kai ésjogi kulturdltsdg szerves részét képezi;

— ismeri a magyar kozigazgatés szervezeti rendszerét,
ezen belll az dlamigazgatas és az dnkormanyzati igazgatas
intézményrendszerét, a kozigazgatds sgjatos tevékenység-
fajtéit, kllonods tekintettel a hatérrendészeti igazgatés spe-
cidis tevékenységére;

— ismeri a kOzigazgatas személyi alloméanyéra vonat-
koz6 jogszabdlyokat, az aapvetd jogokat és kotelezettse-
geket, feleldsségik sajdtos rendszerét;

— ismeri a jogéllamisag |ényegét, az alapvetd emberi,
dlampolgéri jogok védelmére vonatkozé szabdlyokat, ké-
pes azok betartdsara, és betartatéséra;

— ismeri az alapvetd emberi, dlampolgari jogok és a
hatérrendészeti tevékenység Osszefliggéseit, az ide vonat-
koz6 jogszabdlyokat;

— képes alkalmazni a blintetbeljaras soran a bizonyi-
tasra vonatkozé dtaldnos szabdlyokat, a bizonyitasi eszko-
zOket;

— 0Onalldan képes hatarrendészeti tevékenysége soran
a torvényességet érvényre juttatni;

— képes eldonteni, hogy milyen esetekben indithato
blintet6eljarés.

A hatarrendész szervezd (tiszt) a kriminoldgiai ismere-
tek alkalmazésanak terlletén:

— ismeri a kilénbdz6 blincselekmény csoportokat, az
egyes blincselekményekre és az elkovetdkre vonatkozé kri-
minogén tényezoket;

— ismeri az egyes blincselekményi kategdriak oksagi
tényezbit és hatékony megeldzésik feladatait, valamint
azoknak a negativ tarsadalmi jelenségeknek és blinelkdve-
t6i kategériaknak a jellemzbit, amelyek a blindzéssel dta
l&ban Gsszefliggésben vannak, a blnmegel6zés szerepét,
jelentbségét.

Hatarrendész szervezd (tiszt) a kriminalisztikai ismere-
tek alkalmazasa soran:

— felismeri ablincselekmények elkévetése soran létre-
jott nyomok és elvatozasok keletkezési mechanizmusat,
azok felkutatésanak, rogzitésének és felhaszndldsénak le-
hetbségeit, mdbdszereit;

— felismeri a blncselekmények soran bekdvetkezett
elvaltozasok kozotti dsszefliggéseket és azokbdl helyes ko-
vetkeztetéseket tud levonni;

— ismeri anyomozas cselekményeket, azok végrehaj-
tasanak taktikai szabdlyait és célszerli akamazasanak
madjait, valamint a bizonyités érdekét szolgald adatgyUjtés
megszervezésének és felhaszndlasénak elbirasait;

— jartas a nyomozas tervezésének, szervezésenek el-
méleti és gyakorlati kérdéseiben, ismeri az egyes blncse-
lekmeényfajték elkovetési formait, eszktzeit, madjait, a bi-
nozok elkovetés magatartésat és taktikgét;

— alkalmazza az egyes blincselekmények nyomozésa
soran foganatosithatd nyomozasi cselekményeket és azok
specidlis taktikal szabdlyait.

A hatarrendész szervezd (tiszt) a pszicholOgiai ismere-
tek alkalmazéasa teriletén:

— ismerje az emberek kdzotti interakciokat, interper-
szondlis kapcsolatokat, kommunikéciés és metakommuni-
kaciés megnyilvanul dsokat;

— tanusitson a hatarrendészeti intézkedések, valamint
munkagja soran toleranciat, empétiat, és képes legyen a
kontrolldt magatartésra.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

Az iskolarendszeren kivili szakképzést zaré hatarren-
dész szervezd (tiszt) szakmai vizsgét a 26/2001. (VII. 27.)
OM rendelet elbirdsal szerint kell szervezni és végrehajta
ni. A szakmai vizsgat a belligyminiszter atal feljogositott
szakképzd intézményben, az intézmény mellett mikodd
vizsgabizottség(ok) elott kel letenni.

1. A szakképzésre tOrténd jelentkezés és a szakmai vizs-
gara bocsétas feltételei

a) A szakképzd intézménybe — a munkdtaté dta t&
mogatott — szakképesitésre torténd jelentkezést (mint
payazati kérelmet) a Bellgyminisztériumban és a rend-
védelmi szerveknél hivatasos szolgdati allomanyban, koz-
szolgélati, kdzalkalmazotti jogviszonyban, tovabba mun-
kaviszonyban 1év0, az dlam &ta elismert felsbfokl (egye-
temi vagy foiskolai) végzettseggel rendelkezd munkatérsak
nyUjthatnak be.
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b) Szakmai vizsgara az a képzésben résztvevd bocsitha
t6, aki a hatérrendész szervezd (tiszt) szakképzésnek — a
szakképzést végzd Atal kidolgozott — képzési program-
jéban €oirt tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tesz, to-
vébba a képzési programban eléirt idétartami és formgju
terlleti szakmai gyakorlatot — a szamara meghatérozott
rendvédelmi szervnél — eredményesen teljesiti.

2. A szakmai vizsga részei

Gyakorlati vizsga

A szakma és vizsgaztatdsi kovetelmények figye-
lembevételével kidolgozott képzési programban meghata
rozottak szerint, a képzésben résztvevok a rendvédelmi
szervek kilonbozd szolgdati helyein szakmai gyakorlaton
vesznek részt, melynek értékelése adja a szakmai vizsga
gyakorlati osztélyzatat.

irésbeli vizsga

A szakmai és vizegaztatds kovetelmények figyelembe-
vételével Osszedllitott vizsgadolgozati témakoroket a szak-
képzd intézmény jévahagyasra felterjeszti a BM Oktatési
Fbosztalyra.

A képzéshen résztvevd egy komplex vizsgadolgozatot
készit, melynek aaki és tartalmi kovetelményei a kovet-
kezbk:

A képzéshen résztvevd legyen képes egy komplex isme-
retanyagot tukrézd, logikusan felépitett, véalasztékos sti-
lusban Osszedllitott, a szakmai elvardsoknak és kovetelmé-
nyeknek megfeleld vizsgadolgozat elkészitésére, amelyben
véleménye, 6ndlld gondolatai és javaslatai is szerepelnek.
A vizsgadolgozatban, a képzéshen résztvevonek azt kell
bizonyitania, hogy képes a tanultakat hasznositani, és a
komplex ismeretanyagot egységes egésszé forméni. A dol-
gozatnak 6ndll6 gondolkodasmodot, az adott téma kidol-
gozasdhoz szilkséges felkésziiltséget kell tukroznie. A meg-
feleld tartalom mellett a vildgos, kozértheté mondatszer-
kesztés, a jO stilusérzék, a szakterllet terminolgigjanak
pontos haszndlata is kdvetelmény.

A vizsgadolgozat elkészitéséhez barmilyen segédeszkoz
— beleértveatanari konzultéciét is— hasznalhat6. A vizs-
gadolgozat terjedelme — mellékletek nélkul — legalabb
20 gépelt oldal, amelyet a szObeli vizsgarész megkezdése
el6tt 30 nappal kell leadni a vizsgaszervezd intézménynek.
E nékil a szébeli vizsga nem kezdhetd meg.

Szbbeli vizsga

A szobeli vizsga az irasbeli vizsgdhoz kapcsolédik. A
szObeli vizsgarész kérdéseit a szakképzd intézmény jové
hagyasra felterjeszti a BM Oktatdsi Fbosztélyra

A vizsgazonak a vizsgadolgozatban feldolgozott témét
— a vizsgabizottsdg ez irdnyd feladatmeghatérozésanak
megfelelben — a vizsgabizottsag el6tt kell szdban ismer-
tetnie, valamint a vizsgadolgozattal kapcsolatos kérdések-
re vaaszolnia

A szobeli vizsgén a vizsgazd tantérgycsoportonként —
blinligyi tudomanyok (buntetéjog, bintetd-eljarédsog, kri-
minolégia tantargyak), alamtudoményok (akotméanyjog,

kozigazgatasi jog, emberi jogi alapismeretek tantargyak),
hatérrendészeti  szakismeretek (hatérrendészeti  altalanos,
hatérorizeti, hatérforgami, idegenrendészeti, szabdlysér-
tési és menekdiltlgyi, valamint blnlgyi-felderitd szakisme-
retek tantérgyak), kriminalisztika (kriminatechnika, kri-
mindltaktika, krimindmetodika tantérgyak) — egy-egy té-
telt hiz és azokra vdlaszol. A szbbeli vizsga ezen részén a
vizsgéz6 60 perc felkészilési iddt vehet igénybe.

3. A szakmai vizsgan szdmon kérhetd feladatok a szint
megj el 6l ésével

A vizsga tantérgycsoportjai, tantérgyai és témakorei:

A bintetéjog ataldnos részébdl:

— abuntet6jog és a biintetdjog-tudomany;

— a bintetd jogszabalyok rendszere és szerkezete, a
buntetéjog forrésai, a bintetd jogszabaly értelmezése;

— abilntetd jogszabély hatalya, a nemzetkdzi buntet6-
jogi egyuttmikodés intézményei;

— ablincselekmény fogalma;

— a torvényi ténydllas fajtai, az ataldnos toérvényi
ténydllas szerkezete, az ataldnos térvényi ténydllas objek-
tiv eleme;

— az dltalanostorveényi ténydllas szubjektiv elemei;

— a bintetdjogi felelésségre vonés akadalyai, a bln-
cselekmények megvalosuldsi szakaszai;

— ablincselekmény elkovetbi;

— abuntetésfogalma éscélja;

— abiintet®jogszankcidrendszere, az egyesbiintetések
és intézkedések, a biintetés kiszabasa;

— mentesités a biuntetett el6élethez f1z6d6 hétranyok
aal;

— afiatalkoruakra vonatkoz6 rendelkezések;

— akatonékra vonatkozé rendelkezések.

A buntetéjog kulonds részébdl:

— azdlam elleni blincselekmények;

— aszemély elleni blincselekmények;

— azéllamigazgatas, azigazsagszolgéltatas ésakozél et
tisztasaga elleni blincselekmények;

— avagyon elleni blincselekmények;

— akatonai bincselekmények.

Bintetbeljarasi  joghdl:

— abuntetdeljaras jog fogalma, feladata;

— az eljéras jog forrasai és a blntetbeljaras térveny
hatélya;

— abuntetbeljarédsalanyai;

— abintetdeljarashan részt vevd hat6sédgok hataskore
és illetékessége; a kizéarés,

— abizonyitas alapkérdései és a bizonyitas eszkdzei;

— abuntetbeljaras kényszerintézkedések;

— abuntetdeljaras meginditasa;

— daltaldnoseljéras szabalyok;

— afeljelentés elbirdlasa, a feljelentés kiegészitése, a
nyomozas megtagadasa;

— anyomozas elrendelése, teljesitése;

— anyomozas felfliggesztése;
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— anyomozas megsziintetése;

— a nyomozas iratainak ismertetése és a nyomozas
befejezése;

— nyomozas a vétsegi eljarasban, a p6tnyomozas sza-
balyai;

— jogorvodat a nyomozas eljarasbhan;

— az elsbfoku birosagi eljaras;

— amasodfoku birdsagi eljaras;

— apertjitasésafelllvizsgélati eljaras;

— kulon eljarasok;

— kuldnlegeseljarasok.

Kriminol 6giaboal:

— akriminol6giatudoméanyelméleti kérdései;

— amodern polgari kriminolégiai kutatasok és elmé-

— makrokornyezet szerepe a blin6zésben;

— amikrokoérnyezet hatasa a blin6zésre;

— aszemélyiseg szerepe a blinbzéshen;

— egyes szocidlpszichol6giai folyamatok hatasa a bi-
nozésre;

— ablin6zés oksagi kérdései;

— ablinbzés és az egyéb devians viselkedések;

— ablin6zés megel 6zése;

— ablindzés, ablinlldozés helyzete;

— ahatar6rok altal elkdvetett jogsértések;

— ahatarbér-szakszociol 6gia egyes kérdései;

— az dlamhatarhoz kapcsolodé biincselekmények
fobb kriminologiai jellemzoi;

— aszervezett blinozés,

— azerdszakoshiindzésfogalma, kriminoldgiai jellem-

— akorrupciésbiindzés fébb kriminoldgiai jellemzoi;

— anemzetk6zi blindzés, annak szervezetei;

— akabitészer-blinozés,

— egyeskiemelt elkovetdi kategoriak;

— afiatalok blin6zése;

— viktimolégia.

Magyar Alkotmanyjoghdl:

— alkotmanyjogi alapfogalmak;

— amagyar alkotmanyozastorténete, a szuverenitas,

— jogalkotasésajogforrasok rendszere aMagyar Kz-
tarsaségban,;

— amagyar allampolgérsag;

— alapvetd jogok és kotelességek;

— azéllamhatalom gyakorlasanak elvei, az allami szer-
vek rendszere;

— képviselet ésvélasztojog;

— az Orszaggyllés,

— az Alkotmanybirésag;

— akoztarsasagi elndk;

— aKormany;,

— abirdsagok;

— az Ugyészség;

— ahelyi 6nkormanyzatok.

Kozigazgatasi joghdl:

— bevezetés a kdzigazgatasogba;

— akozigazgatasfeladatai, rendeltetése, funkcioi, tevé-
kenységfajtal;

— akozigazgatas szervezete;

— akozigazgatas személyzete;

— akozigazgatas jogszabélytan alapjai;

— akozigazgatas jog érvényesiilése;

— akozigazgatas jogviszonytan alapjai;

— (] irdnyok, a kozigazgatas fejlbdésének vizsgal ata;

— azdlamigazgatas eljaras altalanos kérdései;

— az elsbfoku eljaras és a hatérozathozatal;

— ahatdsagi bizonyitvany, igazolvany, nyilvantartas és
ellendrzés;

— ajogorvodati eljaras;

— avégrehajtas eljarés.

Emberi jogi alapismeretekbdl:

— azemberi jogok gondolatkdrének kialakulasa ésfej-
|6dése a Il. vildghdboru végéig;

— azemberi jogok all. vilaghabora utén;

— azemberi jogok hatalyos magyar szabalyozasa;

— azemberi jogok ésarendvédelem.

Hatérrendészeti  dtaldnos ismeretekbdl:

— ahatarorizet torténete (kialakulasat ol napjainkig);

— avezetés, iranyitasaltalanoselvei;

— a hatérorségi humaneroforrés-gazdalkodas fobb
elve;

— aHatardrség gazdalkodésa.

Hatérorizeti  ismeretekbdl:

— az adlamhatér és az dlamhatar orizetével kapcsola-
tos fogalmak;

— ahatarbr jardrszolgélat elldtasanak rendje;

— ahatéarbdrizet dtalanoselvei, hatérorizeti feladatokat
elléto szervek, szervezetek;

— ahatarbrizeti rendszer felépitése és mukodtetése;

— ahatérorizeti tevékenység megszervezése és iranyi-
tésa alap-, megerbsitett és rendkivili szolgdatban;

— ahatérvadasz alegységek hatarrendészeti alkalmaza-
sanak elvei, rendje, feladatrendszere;

— hatérorizeti akcio megszervezése ésirényitasa;

— a Hatérorség tevékenysége kildnleges helyzetek-
ben;

— aschengeni elveknek megfeleld hatérorizet.

Hatarforgalmi  ismeretekbdl:

— ahatarforgalom-ellendrzést meghatérozé jogszaba-
lyok;

— a hatarforgalom-ellendrzéssel szemben tdmasztott
kovetelmények;

— ahatarbdr-kirendeltség dlloméanyanak kotelmei;

— ahatérforgalom-ellendrzés megszervezése, a hatar-
Or-kirendeltség  erbi-eszkozei;

— ahatarbér-kirendeltség adatkezel ése;

— adokumentécié készitésének szabalyai.
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|degenrendészeti, menekiltlgyi, szabdysértési ismere-
tekbdl:

— bevezetés az idegenrendészeti, menekiltlgyi, sza-
balysértési ismeretekbe;

— a Hatardrség idegenrendészeti, menekiltigyi, sza-
balysértési feladatai, szervei, mikddés és egylttmikodés
elve;

— a szabdlysértésre vonatkozd édltalanos szabélyok
hatéarorségi  sgjatossagai;

— az dlamhatérhoz kapcsol6dé és egyéb szabdlysérté-
sek eljérési szabdyai;

— az Utlevélrendészet valtozasanak folyamata ésfejl6-
désének tendencid 1903—1998. kozott;

— akulféldre utazast meghatérozé jogszabélyok és az
ebbdl ad6dé hatérérségi feladatok;

— azidegenrendészet alapjai, aHatéardrség idegenren-
dészeti hatésagi feladatai;

— akaulfoldiek ellenbrzése;

— azidegenrendészeti kényszerintézkedések;

— aSchengeni Egyezmények, a Dublini ésaz Amszter-
dami Egyezmény hatarbrségi gyakorlata;

— amenekiltigyre vonatkoz6 altalanos szabélyok al-
kalmazésa a Hatarbrségné;

— amenedékjogrol szol6 torvény,

— a Hatardrség menekiiltiigyi feladatai és tevékeny-
sege;

— ahatélyosvisszafogadasi egyezmények ésaz azokbol
adodo feladatok;

— azéllamhatar rendjével 6sszefiiggd egyéb nemzetk 6-
Zi kotelezettségek;

— azéllamhatar rendjével 6sszefiiggd egyéb allamigaz-
gatés és szakhat6sagi feladatok;

— azidegenrendészeti feladatokat ellat6 helyi szervek
tevékenységének szervezése és vezetése, annak folyamata
és tartama;

— az idegenrendészeti, menekiltlgyi, szabalysértési
tevékenység szakiranyitésa.

Hatarorsegi  bUnlgyi-felderitd (operativ) ismeretekbdl:

— a Hatardrség Orszagos Parancsnoksaganak szerve-
zete (igazgat6sdgok), a nyomozO hatésbdg szervezete és
feladatrendszere;

— aHatarorség titkosinforméci 6szerzb és-feldolgozo
munkajadnak alapkdvetelménye, modja és szabdlyozésa, a
konspirécio;

— ablinildézd munka alapja, ablntigyi operativ hely-
zet megismerése, elemzése, értékelése;

— atitkosinforméciégylijtéserdi, aHatarbrség szemé-
lyi informéciobazisa;

— atitkosinforméciogylijtés eszkbztéra, a nyilt és tit-
kos nyilvantartdsok és adattérak;

— abirdi engedélyhez kotétt kilénleges titkosszol ga-
lati eszkézok alkalmazésanak célja, feltételei, igénylése, az
igy nyert informéciok és adatok felhasznélasanak lehettsé-
gel;

— abirdi engedély nélkil felhasznalhat6 eszk6zok al-
kalmazésénak feltételel, az dtala beszerezhetd, felhasznal-
haté informéciok;

— a titkos informéciogyljtés biréi engedélyhez nem
kotott, leplezett modszerei, az informacidvasarlas;

— akornyezettanulmanyozas;

— afigyelés;

— a birdi engedélyhez kotott kilonleges médszer, a
titkos Kkutatés;

— atitkosinforméciogylijtd munkakerete;

— az egylttmikodés lehetbsegei a nyilt éstitkos, meg-
el6zb és felderitd tevekenységet folytatd tarsszervekkel;

— a blnmegel6zési munka szabalyozésa, feladatai,
szervezete;

— a titkos informaciogylijtés sajatossagai a blUnugyi
munka kulonbdzd terlletein;

— ablnugyi ésavizsgélati szervek egytittmikddésenek
feladatai a titkos informaciégyUjtés keretében;

— aszervezett blindzés megjelenés formai és fébb te-
ruletei;

— anemzetkdzi bUnilddzd szervezet, az INTERPOL
feladatkore, szerepe a magyar renddrseg informaciészerzd
tevékenységében,;

— akiemelt objektumok védelmének blintgyi feladatai.

Kriminaltechnikabdl:

— bevezetésa kriminéltechnikéba;

— akrimindltechnika feladata és helye akriminaliszti-
kaban;

— az azonositas elmélete;

— akrimindltechnikai fényképezés eljarasok;

— a nyomozas cselekmények rogzités lehetdségei
videotechnika akamazasaval;

— nyomtan, ataldnosrész;

— daktiloszképiai vizsgdlatok, egyéb emberi borfel Uil e-
tek nyomai;

— eszkéznyomok, zarak, lakatok kriminalisztikai vizs-
galata;

— l&bnyomok, kdzlekedés eszkdzok nyomai és krimi-
nalisztikai vizsgdlatuk;

— anyagmaradvanyok;

— kriminalisztikai ballisztika;

— azirdsésaz okmanyok kriminalisztikai vizsgdlata;

— személyleiréas és személyazonositas eljarasok;

— krimindltechnikai csapdak;

— szakértdk, szaktanacsaddk bevonésa krimindltech-
nikal kérdések megoldasdba;

— ablnugyi szolgalati kutyaalkal mazasanak |ehettségei.

Kriminaltaktikabdl:

— bevezetésa kriminéltaktikaba;

— anyomozas,

— afelderités ésabizonyitas 6sszefliggései;

— anyomozastervezése, szervezése,



7288

MAGYARKOZLONY

2001/110. szam

— az adatgylijtés és az informéci 6szerzés taktikaja;

— akutatas;

— ahelyszini szemle;

— akorozés,

— akihallgatas;

— abizonyités kisérlet;

— ahelyszinelés;

— afelismerésre bemutatas;

— aforréonyomosfelderités;

— anyomozas befejezése;

— azlgyeleti szolgalat szerepe ablincselekmények fel-
deritésében, jelentési kotelezettsegek.

Krimina metodikabal:

— arendkivili halédlesetek vizsgélata;

— visszaélés kabitdszerrel blincselekmény nyomozasa;

— akorrupciésjellegl blincselekmények nyomozasa;

— visszaélésrobbandanyaggal, robbandszerrel, 16fegy-
verrel vagy lbszerrel biincselekmény nyomozésa;

— agarézdasag nyomozasa;

— akozokirat-hamisitas nyomozasa;

— alopésnyomozésa;

— arablés, akifosztas és a zsarolds nyomozasa;

— a gépjarmivekkel kapcsolatos biincselekmények
nyomozasa,;

— asorozatelkdvetések felderitése, bizonyitasa;

— ahatéskdrbe utalt blincselekmények;

— tiltott hataratlépés;

— hatérjel rongélés,

— jogellenes belfoldi tartézkodas;

— embercsempészés,

— azuti okmanytekintetében elkévetett kdzokirat-ha-
misitas.

Pszichol6giai  ismeretekbdl:

— a krimindlpszichologia tudomanya, elhatérolés
problémai és belsd tagozddasa, a fobb krimindl pszichol 6-
giai irényzatok;

— az antiszocialis személyiségfejl6dés folyamata;

— a személyiség éretlensége és a moralis viselkedés
szabalyozas zavarai;

— az agresszi6 problémakare;

— pszichés betegségek, személyiségzavarok;

— személypercepcié a hatardri munkaban;

— a szocidlis befolyasolas és a meggybzés pszichol 6-
giga

— asegitd viselkedés motivacioja;

— az attitlddel ellentétes viselkedés pszicholdgiai ko-
vetkezményei;

— astressz ésamegkuzdés stratégiak.

A vizsgézénak a vizsgak sorén egyértelmiien bizonyita
nia kell azt, hogy a felsorolt tantargycsoportokbdl, tantér-
gyakbdl, illetve azok témakdreibdl:

a) megfeleld elmélet- és gyakorlati tudassal rendel-
kezik;

b) a tantargyi ismereteket képes egyidejlleg atfogo,
komplex médon a gyakorlatban alkalmazni.

4. A szakmai vizsga egyes részei a6l felmentés nem
adhato.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsgarész osztélyzatanak kialaki-
tasa

Az irdsbeli vizsgarészt egy érdemjeggyel, a vizsgabizott-
sagnak a vizsgadolgozatra adott érdemjegyével kell érté-
kelni. Az érdemjegy meghatérozésa a vizsgadolgozatra a
bird ¢ dta javasolt érdemjegy, valamint a vizsgadolgozat-
tal kapcsolatban feltett kérdésekre adott valaszok értéke-
lésének figyelembevételével torténik.

A szbbeli vizsgarész értékelése a tantargycsoportonként
kihlzott egy-egy tételre adott feleletek — egyméstdl
flggetlenil adhaté kilon érdemjeggyel  értékelt —
érdemjegyeinek szdmtani dtlaga szerint kerll meghaté
rozasra.

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a vizs-
gazé mind az irdsbeli vizsgadolgozatara, mind a szébeli
vizsgarész valamennyi tételére adott feleletére legaldbb
elégséges érdemjegyet szerzett.

A szakmai elméleti vizsga osztdlyzatédt az irasbeli és a
szobeli vizsga érdemjegyeinek szamtani &laga adja.

A szakmai gyakorlati vizsgarész osztdlyzatanak kialaki-
tasa

A gyakorlati vizsga osztalyzatat a képzésben részt vevd
gyakorlati felkészitéséért felelds vezetd dtal javasoltak
ismeretében — a szolgdlati hely legaldbb osztalyvezetdi,
vagy annak megfeleld szintli beosztasi vezetdje dtal készi-
tett értékelés figyelembevételével — a vizsgabizottség ala-
pitjiameg.”’

8. szami melléklet
a 19/2001. (X. 10.) BM rendelethez

,TEMETKEZESI SZOLGALTATO
szakképesités szakmai ésvizsgaztatas kovetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzekben
szerepl6 adatai

1. A szakképesités azonosité szama: 51 7899 03

2. A szakképesités megnevezése: Temetkezési szolgél-
tat6
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Il. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legjellemzbbben betdlthetd mun-
kakor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas

FEOR szdma

5354

megnevezése

Temetkezési foglalkozasu

2. A munkatertlet révid, jellemzd leirasa

A temetkezési szolgdltatd a véllalkozas gyakorlasa sorén
elldtja, illetve iranyitja a jogszabdlyoknak megfelelben
— részben vagy teljeskdriien — az elhunytak temetésre
val6 felvételét, a halottszdllitast, az elhunyt temetésre val6
elokészitését, a temetéshez szilkséges kellékek biztosité
sat, a ravatalozést, blcslztatést, a sirba helyezést, a
hamvasztasos temetést, az urna ehelyezését-kiadasat, a
hamvak szérésat, az exhumdlast, sirnyitast és az (jrate-
metést.

A temetd tulgjdonosdnak megbizésa aapjan ellétja,
illetve irdnyitja a temetési helyek, temetdk temetésre valod
elbkészités@t, fenntartasét és Uzemeltetését.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon képesitések

azonosité szam megnevezés

nincs nincs

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A temetkezés tevékenység elldtasanak szakmai alapja:

— atemetkezés szolgaltatasra, atemetdfenntartasra, a
temetblizemeltetésre vonatkozd jogszabalyok,

— az eltemetdkkel, a hozztartozokkal valo kegyeleti
kommuniké&cio,

— atemetd- és a temetkezés kultira gyakorlatanak
elsgjétitasa és alkamazasa.

1. A temetdkre és a temetkezésre vonatkozd dtalanos
jogi ismeretek akamazésa

A temetkezési szolgdltatdé — a hatdlyos jogszabdlyok —
alapjan a kegyeleti kovetelményekre tekintettel, azok szi-
goru betartdséval végzi feladatat. Ennek sorén:

— képes a temetdkrdl és a temetkezésrdl sz6l6
1999. évi XLIII.torvényt ésavégrehajtdsrol szol6 rendel-
kezéseket a gyakorlatban alkalmazni,

— 0Onalldan képes segiteni a helyi 6nkormanyzati ren-
delet szakmai eldkészitését,

— elbkésziti atemetdszabélyzatot, a kegyeleti kdzszol-
galtatds szerzbdést,

— figyelemmel kiséri, ismeri és munkgja soréan alkal-
mazza a temetkezési szolgdtatés ellatdséra vonatkozéd
egyéb jogszabalyokat,

— kozremlkodik az igazgatas és hatdsagi eljarasban a
kdzegészsegugyi, kornyezet-egészséguigyi, kornyezetvédel-
mi és munkavédelmi normak szerint,

— jellemezni tudja és képes alkalmazni a temetke-
zés véllalkozas irdnyitasanak altalanos és sajatos ismere-
teit,

— ismeri ésképesalkalmazni aPolgéari Torvénykonyv-
ben a kegyeleti jogga kapcsolatos fogamakat és elé-
irésokat,

— ismeri a halottakkal kapcsolatos kézegészsegugyi
el6irasokat,

— ismeri atlizvédelmi és az el sbsegélynyljtasra vonat-
koz6 elbirdsokat.

2. A kegyeleti kommunikacio alkalmazédsa

A temetkezés szolgdltatd képes a kegyeleti kommuni-
kacid elméeti és gyakorlati szabdlyait alkalmazva elvégez-
ni feladatdt. Ennek soran:

— Vvégzi atemetkezés szolgaltatas gyakorlati teenddi-
nek ellatadsit a pszicholdgiai, beszéd- és viselkedéskul-
tara, valamint a targyalastechnikai alapismeretek birto-
kaban,

— 0Onéll6an kezeli az igyfelekkel felmeril6 konfliktust.

3. A temetd- éstemetkezés kultlra alkalmazasa

A temetkezési szolgdtatd szakszerllen tudja érvényesi-
teni a teljes korll szolgdltatds sordn a hazai temetd- és
temetkezési kultlra, a halottkultusz gyakorlatét.

4. A temetkezés szolgdltatds szakmai ismereteinek
alkamazésa

A temetkezés szolgdltatd a temetkezési szolgdltatésra
vonatkozé jogszabdlyok alapjan végzi feladatdt. Ondlldan
gondoskodik — a hatélyos jogszabalyoknak megfele-
|6en — ateljes korll temetkezés szolgéltatas megszerve-
z&sér0l,  lebonyolitasirol, manudlis elvégzésérdl, az
adminisztrativ teenddk és okmanyozés ellétasardl, a nyil-
vantartasok  vezetésérdl. Menedzseli a  szolgdltatést,
ellentrzi a technolégiai és ugyviteli folyamatokat. Ennek
sorén:

— elvégzi az ugyfélfogadassal és a temetésfelvétellel
kapcsolatos gyakorlati teenddket,

— ellétjaatemetésrendezd és szervezobi feladatokat,

— elvégzi ahalottak belfoldi és nemzetk6zi szallitasa-
nak, avételének, dtadasanak gyakorlati feladatait,

— elvégzi az elhunyt és a kellékek ravatalozasra valo
elokészitését és elkésziti a ravatalt,
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— kozremiikodik ahagyoméanyosfoldbe temetésvégre-
hajtasdban,

— lebonyolitja a hamvasztasostemetést,

— elvégzi az urna elhelyezésének, a hamvak kiadasa-
nak, szérasanak gyakorlati feladatait,

— kozremikodik az exnumdlasban, a rdtemetés elvég-
zésében,

— ellétjaarendkivili halalesetekkel kapcsolatos szol-
gdlatot,

— kivitelezi atemetkezés emlékhelyen végzendd szol-
galtatésokat,

— elvégzi az alapkellékek feliratozasat, diszitésat,

— kozremlkodik a kertészeti diszitések, a kegyeleti
koszord  elkészitésében.

5. A temetdfenntartas, temetdlizemeltetés ismeretei-
nek akamazasa

A temetkezés szolgdltatd a temetdk fenntartéséra, Uze-
meltetésére vonatkozd jogszabdyok szerint tudja alkal-
mazni azokat a szolgdltatasi, szakmai ismereteket, amelyek
a temetdben, temetkezési emlékhelyen valdsulnak meg.
Ondlldan képes eldkésziteni a temetési helyeket, mene-
dzseli és koordindlja a temetd funkcidgjanak megfelelden a
temetd haszndlatédt. Ennek soran:

— ellatjaatemetd fenntartasat, az épitmények, k6zm-
vek, a térgyi és infrastrukturdis létesitmények, kozcéu
zoldfellletek karbantartasat, felljitasat és gondozését,

— kozremiikoédik a temetd- és sirhelygazdalkodassal
Osszefliggd |étesitési, bovitési, hamvasztoépités feladatok
megval Gsitésdban,

— ellatjaatemetdgondnoki, temetblizemeltetés alap-
feladatokat,

— elvégzi atemetés helyek lezarasival, megsziintetésé-
vel, Ujra betemetésével kapcsolatos gyakorlati teenddket,

— elvégzi a miemléki, a hds temetdk, temetkezés
helyek, valamint a nemzeti sirkert betemetésével, fenntar-
tésaval, Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

— ellatjaalezért temetdkkel kapcsolatos sajatosfenn-
tartas és Uzemeltetési feladatokat,

— kozremUkodik a kegyeleti park kialakitasa, fenntar-
tésa és Uzemeltetése szakmai feladatainak elvégzésében,

— gondozza a temetési helyeket és a temetbi kdzteru-
leteket,

— szervezi atemetdben mikodod véllalkozas tevékeny-

Séget.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

A szakmai felkészitd tanfolyam javasolt Oraszama:
250 éra.

A szakmai vizsgat a szakmai vizsgéztatés dltalanos sza-
balyairdl és eljarasi rendjérél sz6l6 26/2001. (V1. 27.) OM
rendelet, valamint a szakmai és vizsgakdvetelmények elé-
irasal szerint kell megszervezni, illetve lefolytatni.

Az irdsbeli vizsgarész, a szakmai dolgozat ,,védése’’, va
lamint a szObeli vizsgarész egy napra is szervezhetd,
amennyiben a vizsgazdk |é&tszdma nem haladja meg a 20 fot.
20 f6 felett csak a szakmai dolgozat ,,védése’’ tarthaté meg
egy hapon a szobeli vizsgarésszel.

1. A szakmai vizsgara bocsatasfeltételei:

— Korhatér: 21. életév betdltése.

— Iskolai végzettség: kozépiskolai érettségi.

— Szakmai gyakorlat: 2 éves temetkezés szolgéltatas
ban eltoltott gyakorlat.

— A szakmai felkészitd (elméleti-gyakorlati) tanfolya-
mon vald részvétel.

— Szakmai dolgozat elkészitése és biralatra térténd
benyUjtésa a vizsgaszervezd intézményhez a szobeli vizsga
rész megkezdése elétt 30 nappal.

2. A szakmai vizsga részei

A szakmai vizsga irasbeli, szébeli és gyakorlati vizsga
részekbdl all.

— [rasbeli 120 perc.
— Szbbeli és a szakmai dolgozat
védése minimum 20 perc.

3. A szakmai vizsgan szdmon kérhetd feladatok a szint
megjel 6l ésével

3.1. Azirasbeli vizsgatartalma:

— teljes korli temetkezés szolgaltatéas tartalma, tech-
noldgiai vazlata, a szolgédltatdsokra vonatkozd jogszabdlyi
feltételek, kozegészségugyi feladatok,

— a véllalkozas gyakorlasanak jogszabalyokban eldirt
dtalénos és szakmai feltételei,

— a magyar nép temetkezés kultdrgjanak leirdsa a
kezdetektdl napjainkig,

— atemetdfenntartaséstemetdizemeltetésfobb szak-
mai terlletel és jogszabdlyi elbirésai.

Az irdsbeli vizsgarészt a fentiekben megjeldlt témako-
rokbdl osszedllitott, a belligyminiszter dtal jévahagyott,
komplex irasbeli feladat megoldasaval kell teljesiteni.

3.2. A szbbeli vizsgatartalma

A szakmai kdvetelményekben meghatarozott ismeretek
alapjan Osszedllitott kérdések, azok alkalmazas készségé-
réol kell szamot adni a kovetkezd témakorokben:

— Temetkezésre vonatkozd jogszabélyok.

— Kozegészségiigyi, kornyezet-egészségigyi, munka-
védelmi normék.

— Kegyeleti kommunikacié.

— Temetd- éstemetkezés kultura.

— Temetkezés szolgaltatas gyakorlata.

— Temetdfenntartés, temetdlizemeltetés gyakorlata.

A szObeli vizsgarészt a felsorolt témakorokbdl kialaki-
tott, a belligyminiszter dta jévahagyott szakmai kérdések
aapjan kell teljesiteni. A szobeli vizsgdn a vizsgézénak
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szakmai jogi és szakmai ismeretekbdl egy-egy kérdésre kell
vélaszt adnia

3.3. A gyakorlati vizsgatartalma:

— teljes korll temetkezés szolgéltatas felvétele: elte-
metés megrendelése

a) hagyomanyosféldbe temetés, valamint

b) hamvasztasostemetés
esetén (ganlas, okmanyozés, szamlazés, Ugyintézés),

— kegyeleti kdzszolgéltatds szerzodés elkészitése.

A gyakorlati vizsgarészt a megjelolt témakorokre elké-
szitett szakmai dolgozat elkészitésével, majd a vizsge
bizottsag elotti ,,védésével’” kell teljesiteni. A szakmai dol-
gozatot a szobeli vizsga kitlizoétt iddpontja elbtt legaldbb
30 nappal kordbban kell értékelésre benyujtani a szakmai
vizsgat szervezd intézményhez. A vizsgazd dolgozatardl a
vizsgaszervezd intézmény vezetdje készit véleményt, és ér-
demjegyjavadataval egyiitt adja & a szakmai vizsgabizott-
sag elndkének. A szakmai dolgozat ,védésére’’ a szobeli
vizsgarész napjan is sor kerilhet.

4. A szakmai vizsga egyes részei aléli felmentés felté-
telei

A szakmai vizsga adl felmentés nem adhat6.

5. A szakmai vizsga értékelése

Eredményes szakmai vizsgéat az a jelolt tett, aki minden
vizsgarész vizsgakovetelményét teljesitette. Javitd- és pot-
l6vizsgdt az eredménytelen vizsgarészbol, illetve vizsga
targybdl kell tenni, az eredménytelen vizsgat kévetd 30 nap
eltelte utén.

Az irésbeli vizsgarészt egy érdemjeggyel kell értékelni.
Az irasbeli vizsgarészt akkor teljesitette eredményesen a
vizsgéz6, ha a feladatra adhaté 6sszpontszdm legaldbb
50%-at elérte.

A szébeli vizsgarész érdemjegyét a szébeli vizsgakérdé-
sekre adott érdemjegyek szamtani &tlaga adja.

A szakmai vizsga elméeti osztalyzatat az irasbeli és a
szObeli vizsgarész érdemjegyeinek szamtani étlaga adja.

A szakmai gyakorlati vizsga osztdlyzatét a szakmai dol-
gozat értékelésére és a vizsgabizottsdg elbtti |, védésére’’
adott érdemjegyek szamtani &tlaga adja.’”’

Azigazsagugy-miniszter
13/2001. (X. 10.) IM
rendelete
az ados foglalkozasahoz nélklil6zhetetlen gépjarmi
lefoglalas aldli mentességér ol
A bir6sagi végrehajtésrol sz6ld 1994. évi LIII. tbrvény
(Vht) 307. 8-a (2) bekezdésének I) pontjdban foglalt fel-

hatalmazas alapjdn — a pénzlgyminiszterrel egyetér-
téshen — a kdvetkezOket rendelem €l:

1.8

A birésagi végrehajtés sorén a természetes személy adds
foglalkozésdnak (hivatésanak) gyakorlaséhoz nélkilézhe-
tetlen gépjdrmi akkor mentes a foglaéas aldl, ha a becsér-
téke nem éri €

a) motorkerékpér esetén a 150 000 Ft-ot;

b) személygépkocs esetén az 1,2 millié Ft-ot;
¢) autébusz esetén a 3,5 milli6 Ft-ot;
d) tehergépkocs esetén a 3,5 milli6 Ft-ot;
€) nyergesvontatd esetén

(szerelvennyel egylitt) az 5 millié Ft-ot.

2.8

Ha a végrehajtas soran a gépjarmil értékesitésre kerdll,
a befolyt vételarbdl az 1. §-ban foglalt dsszeg — a Vht.
170/A. 8-anak (2) bekezdésében foglalt eset kivételével —
az adost illeti meg.

3.8

Ez arendelet a kihirdetését kdvetd 8. napon 1ép hatdly-
ba, rendelkezéseit a folyamatban 1évd Ugyekben is alkal-
mazni kell.

Dr. Dévid Ibolyas. k.,
igazsaglgy-miniszter

A kornyezetvédelmi miniszter
22/2001. (X. 10.) KéM
rendelete

a hulladékler akas, valamint a hulladékler ak 6k
lezar asnak és utégondozasanak szabalyair 6l és egyes
feltételeirél

A hulladékgazdalkodasrél sz616 2000. évi XLIII. tor-
vény (a tovabbiakban: Hgt.) 59. §-a (2) bekezdésének
aa) ésad) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az ér-
dekelt miniszterekkel egyetértésben a kovetkezdket ren-
delem el:
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A rendelet hatalya
1.8

(1) A rendelet hatdya

a) a hulladék lerakassal torténd éartalmatlanitasara
(atovabbiakban: lerakas), illetve a hulladéklerakék enge-
délyezésével, Uzemeltetésével, lezérdséval és utdbgondozé
saval kapcsolatos tevékenysegre,

b) alerakassal artalmatlanithaté hulladékokra,

c) alerakék felllvizsgélatéra
terjed ki.

(2) A rendelet hatdlya nem terjed ki:

a) aziszap (beleértve aszennyviziszapot vagy komposz-
tot, a kotrési milveletekbdl szdrmazd iszapot és egyéb isza
pokat) talgjon torténd szétteritésére (talgba juttataséra)
trégyazés vagy taagjjavités cdljabal;

b) atereprendezésrevagy épités célokraalkalmasinert
hulladéknak hulladéklerakdban torténd hasznositéséra;

¢) anem veszélyes kotras iszapok vizparti lerakaséra,
amennyiben az iszapot abbdl a mederbdl emelték ki, mely-
nek a partjan ehelyezik, tovdbba nem veszélyes iszap fel-
szini vizbe torténd elhelyezésére;

d) az asvanyi alapanyagok kitermelése soran (feltaras-
bol, kitermeléshdl, kezeléshdl és tarolashol) keletkezd,
valamint a banyészati tevékenységhez kapcsolédd terme-
|éstechnol6gidbdl sz&rmazd nem szennyezett anyag vagy
nem veszélyes hulladék lerakésara.

Ertelmez6 rendelkezések
2.8

a) Hulladéklerakés: a hulladékok és a kérnyezet kol-
csOnhatésdnak megakadalyozasa céljdbdl végzett, koz-
egészségugyi és kornyezetvédelmi, valamint meghatéro-
zott biztonsdgi kovetelmények, miiszaki védelmi elbirasok
betartésaval megvaldsitott, a foldtani kozeg felszinén vagy
a kozegben torténd elhelyezés.

b) Hulladéklerakd telep (a tovabbiakban: hulladék-
lerakd): a hulladéklerakés feladatdt megvaldsitd épit-
meények BOsszessege. Hulladéklerakonak mindsil:

ba) az tzemi hulladéklerako, amelyben a hulladék ter-
meldje sgjat telephelyén valdsitia meg az dtala termelt
hulladék lerakasat; valamint

bb) az olyan dllandd (vagyis tébb mint egy éven tali)
Uzemeltetésre |étesitett épitmény is, melynél az Uzemelés
idbtartama meghaladja:

— az Ujrahasznositési, kezelés célu térolés esetén a
harom évet,

— az artalmatlanitasra valo elszéllitas el6tti térolés
esetén az egy évet.

¢) Csurgalékvizz minden olyan folyadék, amely a lera-
kott hulladékon &tszivérog, vagy amelyet a hulladékleraké
magaban tart, illetbleg amely a csurgal ékvizgyjtd rendsze-
ren elvezetésre kerdl.

d) Hulladékleraké-gaz minden olyan géz, amely a hul-
ladéklerakdba elhelyezett hulladékbol fejlddik.

e) Uzemdtetd: azatermészetesvagyjogi személy, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki (amely)
a hulladékleraké elbirasszerll létesitésééert, Uzemelteté-
séért, illetve utégondozasaért felelds, a kilonbdzd szaka
szokban adott esetben egyméstdl eltérd személy vagy szer-
vezet.

f) Megévb hulladékleraké: az ahulladéklerako, amelyet
2001. julius 16-ig engedélyeztek.

A hulladéklerakés altalanos szabalyai
3.8

(1) Uj hulladéklerakét |étesitésének engedélyezésekor,
a meglévot 2003. januédr 1-jéig — e rendelet szabadlyai sze-
rint — a kovetkezd kategoriakba kell besorolni:

a) veszélyeshulladék-lerakd,

b) nem veszélyeshulladék-lerako,

¢) inerthulladék-leraké.

(2) A hulladéklerakdk létesitésével és Uizemelésével, a
hulladékétvétel kovetelményeivel, valamint az ellendrzés
és megfigyelési eljarasokkal kapcsolatos minden hulladék-
lerakd kategéridra vonatkozod &taldanos miszaki  €6-
irésokat e rendelet 1., 2. és 3. szami mellékletei hatérozzak
meg.

(3) Hulladéklerakassal csak az eldkezelt hulladékok
artalmatlanithatdk, kivéve az inert hulladékokat és azokat
a hulladékokat, melyek eldkezelése az elérhetd legjobb
technikdval nem valdsithatdé meg.

4.8

(1) Tiloselhelyezni a 3. § szerinti hulladéklerakdkon:

a) folyékony hulladékot;

b) nyomésalatti gazt;

¢) ahulladéklerakas korilményei kozott a Hgt. 2. szé-
mU melléklete szerint:

ca) robbanasveszélyes,

cb) marg,

cc) oxidalo,

cd) tlizveszélyes,

ce) fertdzd kérhazi vagy més egészséguigyi, illetve allat-
egészségugyi intézménybdl szdrmazd klinikai
hulladékot;
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d) hasznalt egész gumiabroncsot 2003. julius 1-je utan,
a hulladékleraké-épités miszaki |étesitményeinek céljéra
hasznalt gumiabroncsok, valamint a kerékpar gumiabron-
csok és az 1400 mm kilsd &mérdné nagyobb gumiabron-
csok kivételével, tovabba az apritott hasznalt gumiabron-
csot 2006. julius 1-je utén;

€) elbkezelésnélkili szennyviziszapot;

f) alati hulladékot;

g) minden més tipusi hulladékot, mely nem elégiti ki
az e rendelet 2. szdmu mellékletében meghatarozott atve-
teli kovetelményeket.

(2) Tilos a hulladék keverése, higitésa abbdl a célbdl,
hogy az igy nyert hulladék megfeleljen a hulladéklerakd-
ban valé ehelyezés kdvetelményeinek.
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(1) A 3. 8 (1) bekezdése szerint meghatérozott kategd-
rigju hulladéklerakdban — a hulladékok jegyzékérdl szolé
kilon jogszabdy figyelembevételével — a kovetkezd hul-
ladékok lerakédsa engedélyezhetd:

a) veszélyeshulladék-lerakoban torténd elhelyezéssel
veszélyes hulladékok;

b) nem veszélyeshulladék-lerakéban torténd elhelye-
zéssdl:

ba) telepllés szildrd hulladék, amely kielégiti a nem
veszélyeshulladék-lerakdban étvehetd hulladékra az e ren-
delet 2. szamU mellékletének megfelelben megéllapitott
avételi  kovetelményeket;

bb) egyéb nem veszélyes hulladékok, melyek kielégitik
a 2. szamu melléklet szerinti atvételi kdvetelményeket;

bc) biologiai, kémiai, illetve hdkezeléssel, tartds
(legaldbb 6 hénapig tartd) téroléssal vagy maés kezeléssel
nyert olyan szennyviztisztitdsbdl szarmazé hulladék és csa
tornaiszap, amelyben a fekdl coli és a fekd sterptococcus
szam ml-ben mért mennyisége a kezelés sorén az eredeti
érték 10%-a aa csokkent;

bd) az elbkezelés (befoglalds, bedgyazas) utan, nem
veszédlyes hulladékként kezelhetd veszélyes hulladékok,
melyek kielégitik a 2. szdmi melléklet szerinti atvételi ko-
vetelményeket;

¢) inerthulladék-lerakéban valé elhelyezéssel
inert hulladéknak mindsild hulladék.

(2) Az (1) bekezdésbd) pontjaban meghatarozott hulla-
dékokat a biologiailag lebonthatd hulladékoktdl elkiil6-
nitve, kilon kazettdban kell lerakni.

csak

6.8

Az5. 8§ (1) bekezdésb) pontjaszerinti hulladék lerakasa
esetén az lizemeltetdnek az e rendelet 3. szamd mellékle-

tének 4. pontja szerint igazolnia kell a illetékes kdrnyezet-
védelmi felligyel 6seg szdmara (a tovébbiakban: felligyel 6-
s2g) a lerakassal értalmatlanitott hulladék bioldgiailag le-
bonthat6 szervesanyag-tartalmanak aHgt. 56. § (7) bekez-
dés a), b), ésc) pontjai szerinti csbkkentését.

7.8

A hulladéklerakas dijat az Uzemeltetonek Ugy kell meg-
alapitania, hogy az fedezze a hulladéklerakd kiépitésenek,
Uzembe helyezésének és lizemeltetésének teljes koltseget,
tovébba a hulladéklerakoé lezarésanak és legalabb 30 évig
torténd utdgondozésanak becslilt koltségét.

Hulladéklerakd | étesitésének engedélyezése

8.8

(1) Hulladéklerakd abban az esetben |étesithetd,
amennyiben megfelel az e rendelet 1. szami mellékletében
meghatérozott  feltételeknek.

(2) A hulladéklerako |étesitésére vonatkozd engedély
iranti kérelemnek a kovetkezdket kell tartamaznia

a) akérelmezd és az lizemeltetd nevét, cimét és KSH
azonosité kodjét (ha a kérelmezd és az Uzemeltetd nem
azonos);

b) afdldhivatalnak aterméféld mascéll hasznositaséra
vonatkozd engedélyét;

d) alerakandd hulladék tipusainak leirasat, a hulladé-
kok jegyzékeérdl szol6 kilon jogszabaly szerinti kodszamét
6és tervezett dsszes mennyiségét;

€) alerakassoran alkalmazandé technolégia és miisza-
ki védelem leirasat, a kornyezetszennyezés megelbzésére
és csokkentésére alkalmazandd leghatékonyabb megoldé
sok figyelembevételével;

f) ahulladéklerako tervezett teljes befogadd kapacita-
sat a tartalékterlletek figyelembevételével;

0) ahelyszin leirasét, beleértve annak hidrogeoldgiai €s
geolégiai jellemzését;

h) (Ozemeltetés tervet (pl. a lerakasra tervezett hulla-
dék tipusitdl flggden keletkezd hulladéklerako-gaz gylj-
tési-kezelési rendszerének megoldésa);

i) akornyezeti elemekben elére nem lathaté esemény
vagy ismeretlen ok miatt bekovetkezd k&rosodés esetén a
keletkezd karok megeldzésére, elhéritasara, illetbleg mér-
seklésére irdnyuld tevékenységre vonatkoz6 kérelhéritasi
tervet;

j) ajavasolt mérési, megfigyelési ésellenbrzés tervet;
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k) alezéréssal és az utdbgondozéssal kapcsolatos tevé-
kenységek tervet;

I) akdrnyezetvédelmi engedélyt, amennyiben azt kiilén
jogszabdly elbirja;

m) ahulladéklerak6 utégondozasaraszolgal 6 pénziigyi
forrasok bemutatésat.

9.8

A felligyeltség a hulladéklerako |étesitését, illetdleg to-
vébbi mikddését akkor engedélyezi, ha

a) a hulladéklerakd létesitésének céljai, létesités ko-
rilményei megfelelnek az orszégos hulladékgazdadkodési
terv céljainak, a |é&esitéssel érintett terllet tertleti és helyi
hulladékgazdalkodési terveinek, illetve terlletfejlesztési
és telepllésrendezési terveinek és helyi épitési szabaly-
zatanak;

b) a hulladéklerako |étesitése és mikodése megfelel a
kilon jogszabdlyokban, illetve az e rendeletben foglalt
kovetel ményeknek;

c) akérelmezb alerakas megkezdése elbtt a sziikséges
pénzligyi forrasok biztositékkénti megjeldlésével megfele-
I6en igazolta, hogy teljesiteni tudja az e rendelet elbirasai
alapjdn kiadott engedélybdl kovetkezd kotelezettségeit,
beleértve az utégondozast és a lezérast.

10. 8

(1) A hulladéklerakd |étesitésének engedélyezése soran
a felligyel6ség minden esetben:

a) figyelembe veszi a leraké befogaddképességét és a
lerakasra kertld hulladék tipusét, illetve mennyiségét;

b) meghatérozza a lerakott hulladék minbsége figye-
lembevételével a mintakban vizsgdlandd alkotérészek ko-
rét (hulladékmintéban, csurgalékvizben, figyeldkat vizé-
ben, felszini vizben).

(2) Az engedélynek tartalmaznia kell kildnosen:

a) ahulladéklerako kategoriajat;

b) a hulladéklerakdban lerakhaté hulladékok jegy-
zékét, e korben:

ba) ahulladékok tipusainak meghatéarozasat,

bb) a hulladéklerakén elhelyezhetd hulladék 6ssz-
mennyiségét, valamint szilkség szerint az egyes hulladék-
tipusok maximalisan elhelyezheté mennyiségét;

¢) ahulladékleraké kiépitésre engedélyezett teljes be-
fogaddképességét;

d) a hulladékleraké6 miiszaki védelmi rendszerének
kiépitését, a hulladéklerakd lzemeltetéséhez szilkséges ki-
szolgdlé épitmények, berendezések kiépitését, illetve
beszerzését;

€) ahulladék atvételre ésalerakastechnolégiai eljara-
saira vonatkoz6 kovetelményeket;

f) a hulladékleraké megfigyelés és ellenbdrzés eljéré-
saira vonatkozo6 kovetelményeket, beleértve az e rendelet
3. szamu melléklet 3. B. pontja szerinti, rendkivili esetre
megdllapitott tervnek megfeleld ellendrzési kovetelmé-
nyeket;

0) alezéarésésutdgondozas elbzetes kbvetelményeit;

h) az engedélyesnek a felligyel6ség szaméra torténd
évenkénti adatszolgdltatési  kotel ezettségeit;

i) telepilés hulladékok lerakasa esetén a biolégiailag
lebomlé szervesanyag-tartalom Hgt. 56. 8 (7) bekezdése
szerinti  csokkentésére vonatkozé kdvetelményeket;

j) atelepllés szilardhulladék-lerakéban technol6giai
célla (lerakohelyi Gtépités, takards, teriletkiegyenlités
sth.) felhaszndlhat6 inert hulladék mennyiségét.

(3) A létesitési engedélyel rendelkezd hulladéklerakd
Uzembe helyezése elétt a felligyelbség koteles ellendrizni,
hogy a hulladéklerakd kiépitettsége, felszereltsége, az ott
foglalkoztatottak felkészlltsége megfelel-e a |étesitési en-
gedélyben €lbirt feltételeknek.

A hulladéklerakéd Uzemeltetése

11.8

(1) A hulladéklerako Uzemeltetését a felligyelbség dtal
jovéhagyott Uzemeltetési terv szerint kell végezni.

(2) Az Uzemeltetési tervnek tartalmaznia kell kulo-
ndsen:

a) ahulladék beszallitasi-atvételi szabalyait;

b) a hulladéklerakas technolégiai elbirasait, és a lera-
késhoz kapcsol6dd szilkséges védelmi intézkedéseket és a
hulladéklerak6-géz kezelési tervét;

c) a lerakés iranyitdsanak és ellendrzésének maédijat,
szabalyait;

d) alerakas technolégia soran alkalmazott |étszam- és
eszkdzigényeket;

€) alerakott hulladék nyilvantartdsanak rendjét;

f) amérés, megfigyelés ésellendrzés rendszert;

g) ahulladékleraké lizemeltetésével kapcsolatostlizvé-
delmi, munkavédelmi, érzésvédelmi, rendészeti, szervezeti
és mikodés utasitdsokat és szabalyzatokat;

h) kérelhéritas tervet.

(3) A karelharitési tervnek tartalmaznia kell az esetleges
Uzemzavarokbdl, tovébbd a rendkivili kilsd hatédsokbol
eredd kornyezetszennyezés megel6zéséhez, illetve a bekd-
vetkezd kérok eharitasahoz szikséges intézkedéseket, a
felhaszndlhaté anyagokat és felszereléseket, valamint a
védekezés rendjét.
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(4) Az Uzemeltetdnek a hulladéklerakd mikodtetése-
hez kildn jogszabdlyban meghatérozott szakképzettséggel
rendelkezd kornyezetvédelmi megbizottat kell alkalmaz-
nia, és a hulladéklerakd dolgoz6i szamara a szakmai
tovabbképzést, oktatést biztositania kell.

12. 8

A hulladéknak a hulladéklerakén vald atvételét megel6-
zben a beszéllitaskor — illetve ugyanazon tipusi hulladék
sorozatos beszéllitasa esetén az elsd alkalommal —
a hulladék birtokosanak igazolnia kell, hogy a beszallitott
hulladék az adott hulladéklerakén, a vonatkozé engedély-
ben elbirt feltételek szerint &vehetd, és kielégiti az e ren-
delet 2. szami mellékletében elbirt avételi kovetelmé-
nyeket.

13.8

(1) Az Uzemeltetdnek a hulladék &vételekor (beérkez-
tetés):

a) ellenérizniekell, hogy a hulladék tipusat és minosi-
tését (veszélyességét) megdlapitdé dokumentécié megfe-
lel-e az elbirdsoknak, és azonosithaté-e a beszallitott
hulladék és annak mennyisége;

b) sziikség szerint ellendrzéseket kell végeznie arravo-
natkozdan, hogy a beszalitott hulladék megfelel-e a birto-
kos dtal aadott, a hulladék minbsitését tartalmazd doku-
mentaciéban  meghatarozottaknak;

c) el kell végeznie az e rendelet 2. szdmi melléklet
2. pontjanak végrehajtasa céljabdl a hulladék szemrevéte-
lezéssel torténd vizsgdlatdt a hulladéklerakéra valé beér-
kezési helyen és a lerakés helyén. Ha szemrevételezéssel a
beszdllitott hulladék Osszetétele nem dlapithatd meg, rep-
rezentativ mintavétel szikséges.

(2) Nyilvantartést kell vezetnie a lerakott hulladék
mennyiségéerdl és jellemzirdl, kuldnosen:

a) ahulladék eredetérdl,

b) atermeld, birtokos megjel 6lésérol,

¢) abeszallitasidbpontjardl,

d) veszélyes hulladék lerakasakor a lerakas pontos he-
lyérdl.

(3) A reprezentativ mintavételbdl szarmazd vizsgélati
eredményeket és a mintékat legaldbb 1 honapig meg kell
Orizni.

(49 A hulladéklerakd Uzemeltetdje a hulladéklerakén
fogadott egyes szallitmanyok &atvételekor minden esetben
irésos é&vételi elismervényt koteles adni.

(5) Ha a hulladéklerakd Uzemeltetdje egy adott
hulladékszdllitmanyt vagy annak egy részét nem veszi &,
akkor a visszautasitésrol haladéktalanul értesitenie kell a
felligyel 6séget.

14.8

(1) A hulladéklerakd Uzemeltetdje rendszeresen koteles
elenbrizni és nyilvantartani az engedélyben foglalt €l6-
irasok betartadsét, kulonos tekintettel a kovetkezokre:

a) azelsbdlegestechnolégiai épitmények ésberendezé-
sek (lerako-, téroloterek, hulladéklerako-géz kezeld rend-
szer, illetve mitargyak) miszaki &lapota és dlapot-
véltozésa;

b) ahulladékleraké szivargasanak, illetve a csurgal ék-
vizgyUjtd rendszerének megfigyelésére szolgdlo eszkdzok,
berendezések mikoddképessége;

c) afelszin alatti vizek mindségének alakulésa, megha-
tarozott gyakorisaggal figyelemmel kisérve az engedélyben
meghatérozott komponenseket, az ott meghatarozott
megfigyelési terlleten;

d) a hulladéklerako teruletérdl elvezetett szennyvizek
(pl. csurgalékviz, szennyezett csapadékviz) minbdsége;

€) abiztonsagi célokat szolgél6 |étesitmények ésberen-
dezések, vizelvezetd és vizkezeld rendszerek mikodoké-
pessége.

(2) A hulladéklerakd Uzemeltetbjének az Uzemeltetés
sorén alkalmaznia kell az e rendelet 3. szamu melléklete
elbirdsainak megfeleld ellendrzési és megfigyelési prog-
ramot.

(3) Az ellenbrzési és megfigyelési eljérédsok soran észlelt
kornyezetszennyezésrl az lzemeltetd koteles a felligyel6-
seéget 8 napon belll értesiteni, illetbleg a szennyezés meg-
sziintetésére vonatkoz6 hatésagi rendelkezésekben €l6-
irtakat azonnal megkezdeni, éssajét koltségen végrehajtani.

(4) Az Uzemeltetdbnek a mintavételezéseket és a mintak
elemzését az erre akkreditdlt laboratériummal kell végez-
tetnie.

15. 8

A felugyeldség a hulladéklerakd engedéllyel nem ren-
delkezd, nem Uzemszer(l, illetve az engedélyben elbirtak-
nak nem megfeled mikodtetése esetén a hulladéklerakod
Uzemeltetését korlédtozza, felfiiggeszti, illetdleg az Uizemel-
tetd6t a hulladéklerakd lezérdséra, valamint kornyezet-
szennyezés vagy kornyezetkdrosodas esetén karmentesi-
tésre kotelezi.

A hulladékleraké |lezarasa és utégondozasa
16. 8

A fellgyel6ség az Uzemeltetdt hatdridd tlizésével a hul-
ladéklerak egészének vagy egy részének lezéréséra kote-
lezi, ha

a) az engedélyben meghatarozott ésa lezarasra vonat-
kozd feltételek teljesiiinek;
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b) az arra hataskdrrel rendelkezd hat6sag vagy az lize-
meltetd a lezérést kezdeményezi.

17.8

(1) A hulladékleraké lezardsara vonatkozd kotelezd ha-
tarozatban a felligyel6ség utégondozasi idbszakot hatéroz
meg. A fellgyelbség az utdgondozasi idbszak véghatér-
idejének meghatarozasakor figyelembe veszi azt az idbtar-
tamot, ameddig a hulladéklerak6 még veszélyt jelenthet a
kornyezetre.

(2) A lezart hulladéklerako karbantartédsaért, megfigye-
léséért és ellendrzéséért az utégondozasi iddszakban az
Uzemeltetd felelds az e rendelet 3. szama mellékletében
foglaltak figyelembevételével.

(3) Az utégondozés idbszakdban az Uzemeltetd koteles
az észldt kornyezetszennyezésrdl a felligyelbséget érte-
siteni, és a szennyezést megsziintetni, valamint az esetleges
kornyezetkarosodas felszdmolésara vonatkozd hatGsagi
rendelkezéseket a sajét koltségén végrehajtani.

18.8

(1) A meglévd hulladéklerakok esetében Hgt. 56. §
(5) bekezdésében foglaltak alapjan 2003. januar 1-jéigkor-
nyezetvédelmi felllvizsgdatot kell végezni.

(2) A kornyezetvédelmi felllvizsgdlat keretében a hul-
ladéklerakd Uzemeltetdje elkésziti és a felligyelbségnek
jovéhagyéasra benylijtjia a hulladékleraké tovabbi mikodé-
sére, illetbleg fejlesztésére vonatkozd intézkedés tervet,
melynek tartalmazniakell a9. 8-ban foglalt kdvetelmények
teljesitését biztositd tervrészleteket, adatokat és minden
egyéb rendezési, fejlesztési tervet.

(3) Az intézkedési terv alapjan a felligyelbség dont arrdl,
hogy a hulladéklerakd Uzemeltetése ideiglenesen folytat-
hat6-e a tervben foglaltak megval 6sitasaig.

(4) A fellgyelbség a jévahagyott intézkedés terv aapjan
hatéridd kitlizésével engedélyezi a szikséges beruhazés
munkak megvalositasat. A hatéridd legfeljebb az (5) be-
kezdéshen meghatarozott iddpontig terjedhet.

(5) A felllvizsgdlat alapjan tovébb mikodtethetd lera
kok esetében az e rendelet mellékletel szerint a fejlesztésre
vonatkozé intézkedési tervben meghatarozott miiszaki
épitmények, hulladékvizsgdlati, avételi, kezeléstechnikai,
ellentrzési és megfigyelés feltételek rendelkezésre dlasét
legkésbbb 2009. januar 1-jéig teljesiteni kell.

(6) Az e rendeletben meghatérozott elbirdsoknak nem
megfeleld  hulladéklerakok lezarasardl a feliigyelbség
intézkedik.

Jelentéskészités és adatszol galtatas
19.8

(1) Az engedélyben €eléirt gyakorisaggal, de legaldbb
évenként egyszer — €elsb izben 2003-ban — az Uizemeltetd
az e rendelet 3. szdmu mellékletében foglaltak alapjan
Osszefoglal6 jelentést készit a felligyelbség részére a hulla-
déklerakd Uzemeltetése és utdgondozésa aatt végzett
ellenbrzésekrol, megfigyelésekrol a gyQjtott  vizsgélti
eredmeényekrol.

(2) Az Gizemeltetdnek, az (1) bekezdésben meghatéro-
zott dsszefoglald jelentést, legkésbbb a targyévet kovetd év
aprilis 30-aig meg kell kildenie az illetékes felligyelbség
részére.

Zar6 rendelkezések
20. 8

(1) Ezarendelet — a (2) bekezdésben foglaltak kivéte-
lével — a kihirdetését kovetd 8. napon lép hatdlyba.

(2) E rendelet veszélyeshulladék-lerakdk |étesitésére
vonatkozé szabdlyait 2002. janu& 1-je utan kell alkal-
maznhi.

(3) A 2001. jdlius 16-a és e rendelet hatdlybalépése
kozott engedélyezett hulladéklerakdkra a meglévd hulla
déklerakokra vonatkozé szabdyokat kell akalmazni.

(4) E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatdlyukat
vesztik a koztisztasaggal és a telepllési szilard hulladékkal
Osszefliggd  tevékenysegekrdl sz6lé 1/1986. (1. 21.)
EVM—E(M egyiittesrendelet 10—11. §-ai.

(5) Az erendelet 5. § (1) bekezdés bc) pontja szerinti
eldkezelést 2002. december 31-tdl kell alkalmazni.

21. 8

Ez a rendelet a Magyar Koztarsasdg és az Eurdpai Ko-
z0sségek és azok tagdlamai kozott tarsulds |étesitésérol
sz0l6, Briisszelben, 1991. december 16-an aairt Eurdpai
Megdlapodas térgykorében, a Megdlapodast kihirdetd
1994, évi |. torvény 3. 8-aval dsszhangban a hulladéklera-
kokrél sz6l6 1999/31/EK tanécsi irdnyelvvel Gsszeegyeztet-
hetd rendelkezéseket tartalmaz.

Dr. Turi-Kovéacs Bélas. k.,
kornyezetvédelmi  miniszter
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1. szamu melléklet
a 22/2001. (X. 10.) KM rendelethez

Hulladéklerak6 kialakitasanak kovetelményei

1. A hulladékleraké elhelyezése

1.1. Hulladékleraké helyének megvllasztésdndl az
alébbi kovetelményeket kell figyelembe venni:

Hulladéklerakét az orszagos és a terlleti hulladékgaz-
dakodas tervben foglalt célokkal, feladatokkal és a tele-
pllés rendezési tervével, valamint helyi épitési szabdlyza
taval Gsszhangban, az orszagos telepilésrendezési és épi-
tés kovetelmények betartdsa mellett lehet telepiteni.

A hulladékleraké csak ipari dvezetben, illetve — a ren-
dezési terv alapjan — kilterlleten |étesithetd. A hulladék-
lerako telekhatéra és a meglévd vagy a telepilés(ek) ata
l&nos rendezési tervében Kkijeldlt Gsszefliggd lakoteriilet,
illetve lakott épllet(ek), védett természeti terlletek, me-
zbgazdasagi terlletek kozott a véddtévolsagot a kornyezet-
védelmi felligyel6ség dlapitja meg, amely nem lehet keve-
sebb, mint

— veszélyeshulladék-lerako esetén: 1000 m,
— nem veszélyeshulladék-leraké esetén: 500 m,
— inerthulladék-leraké esetén: 300 m.

A hulladéklerakd helyének kivédasztéasand

— ateriletfejlesztés,

— aterUlet- éstelepiilésrendezés,

— atgjvédelmi,

— afold mint kornyezeti elem, kiléndsen atermdfold
védelmével kapcsolatos,

— ageotechnikai, kérnyezet- ésvizféldtani,

— afelszini ésfelszin alatti vizvédelmi,

— alevegbtisztasag-védelmi,

— akozegészségugyi,

— atermészetvédelmi,

— ahulladékgazdalkodas,

— atlizvédelmi
szempontokat figyelembe kell venni, kilénds tekintettel a
kovetkezd kovetelményekre:

= ahulladékleraké hatéranak laké- és tdilboveze-
tektdl, vizi utaktdl, csatornaktdl, felszini vizektdl,
mezbgazdasdgi és lakott  terlletektdl vald
tavolsaga,

= ivOvizbazisok védbdidomainak, védodterileteinek
helyzete, eldfordulésa,

= aterUlet kiilonjogszabalyok szerinti szennyezbdés
érzékenysége,

= aterUlet foldtani éshidrogeol6giai adottsagai,

= arviz, felszinslllyedés, felszinmozgas (cslszas)
veszély a terlleten,

= természeti vagy kulturdlis 6rokség védelme.

Hulladékleraké nem telepithetd:

— aterlletfejlesztés ésterlletrendezés, valamint te-
lepllésrendezési tervek alapjan akamatlannak itélt ter-
leteken,

— erdsen erdzibdveszélyesterileteken,

— felszini mozgasveszélyesterileteken,

— minden olyan karsztos, er6sen tort szerkezetl, tagolt
kbzetosszletli terlleten, ahol a felszinen vagy a felszin aatt
10 méteren bel il mészkd, dolomit, mész- ésdolomitmarga
képzbdmeények, illetve tektonikailag erbsen tagolt kozet-
Osszletek taldhatok,

— kilon jogszabdly szerint az lizemel 6 éstavlati ivoviz-
bazisok, &svany- és gyogyvizhasznositast szolgalé vizkivé-
telek kijelolt vagy kijeldlés alatt alé belsd, kilsd védd-
Ovezetein, illetve hidrogeoldgiai ,,A’" védobterlletein,

— természeti oltalom alatt @16 teruleten,

— energiaszallit6 vezeték véddsavjaban,

— mikodd vagy felhagyott mélymiivel ésii banya fel sza-
kadasi terlletén belll, ha a mozgésok még nem konszoli-
dalodtak, illetve banyamivelésre elbzetesen kijeldlt terl-
let folott,

— olyan foldrengésveszélyes teriileten, ahol a varhat6
foldrengés maximélis erbssége VI. fokozati a Medve
gyev—Sponhauer—Karnik sk an,

— érviz-, belvizveszélyes, illetve &rmentesitéssel nem
rendelkezd teruleten,
szigetelbrendszerének fenékszintje aatt a mindenkori
maximélis talgvizszint, illetve a felszin alatti viz nyo-
masszintje legalabb 1,0 méterre legyen).

Veszélyeshulladék-leraké a kilon jogszabaly szerint a
kiemelten érzékeny felszin aatti vizmindség-védelmi tert-
leten nem |étesithetd.

1.2. A hulladéklerakét csak akkor lehet engedélyezni,
ha a hulladéklerako telepitési jellemzbi (tekintettel a fenti
kovetelményekre, és a szilkséges védelmi intézkedésekre)
arra engednek kovetkeztetni, hogy a hulladéklerakd nem
okoz jelentds kornyezeti veszélyt.

2. A csurgalékvizek és csapadékvizek kezel ése és minbsa-
guk figyelemmel kisérése

A csurgalékvizek és a csapadékvizek kezelése és mind-
ségik figyelemmel kisérése soran az aldbbi intézkedéseket
kell végrehajtani, kilundsen:

— alerakott hulladékon &tszivéargd csurgalékviz ellen-
Orzése,

— annak megelbzése, hogy felszini viz ésivagy csapa-
dékviz kerlljon a lerakott hulladékba (inerthulladék-lera-
kénd nem kotelezd akamazni),

— acsurgalékviz gylijtése, olyan csurgal ékviz gylijtd és
szigetelbrendszer  kiépitésével, hogy a lehetd legkisebb
mértékire csbkkenjen a csurgalékviz felhamozodésa a
hulladékleraké aapjand,

— ahulladéklerakén gylijtott, akornyezetre, az emberi
egészségre, a kornyezethasznalatokra kockézatot jelentd
csurgalékviz és csapadékviz olyan kezelése, hogy azok mi-
ndsége megfeleljen a jogszabdyokban és szabvanyokban az
elvezetésre €lbirt kovetelményeknek.
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3. A hulladékleraké kialakitasa

Az egyes hulladéklerakd kategérigkra vonatkozd szige-
telés kialakitasanak kovetelményeit az e rendelet
1—3. fuggel ékei mutatjdk. A kovetelmények az e rendelet
hatdlybalépése utdn épuld hulladéklerakdkra vonat-
koznak.

3.1. A hulladéklerakét ugy kell kialakitani, hogy ne
szennyezze a felszin aatti és a felszini vizeket, valamint a
korllotte elhelyezkedd foldtani kézeget. A foldtani kdzeg,
afelszin alatti és felszini viz védelmét a mikddési idbszak-
ban természetes anyagul réteg és az aljzatszigetelés egyttes
alkalmazésaval, a lezarés uténi idbszaekban az ajzatszige-
telés megléte mellett a természetes anyagu réteg és felsd
(lez&rb) szigetelés egyittes alkalmazésaval kell elérni.

3.2. A foldtani kdzeg szigetelés és szennyezbanyag
visszatarté-képességének hatékonysagat az hatarozza meg,
hogy a hulladékleraké aletti és a hulladéklerakot korilve-
vh geologiai, hidrogeoldgia és geotechnikai feltételek
megfeleld védelmet nyljtanak-e a foldtani kdzeget és a

3.3. A hulladéklerak6 szigetelése

Csurgal ékviz gylijtés ésaljzat szigetel és

felszin aatti vizet fenyegetd potencidlis veszély elhari-
taséra.

A hulladéklerakd alapjét és oldalait olyan természetes
anyagu réteghdl kell megépiteni, amely legaldbb az alab-
biakkal egyenértékll szivargasi tényezd értékeket és vastag-
sagi kovetelmeényeket elégit ki:

— veszélyeshulladék- k<1,0x1 0 °m/s;

lerakond: vastagsag = 5m,

— nem veszélyes- k< 1,0x 10° /s,

hulladék-lerakondl: vastagsag = 1 m,

— inerthulladék- k< 1,0x 10" /s,

lerakonal: vastagsag = 1m,
(m/s=méter/masodperc).

Amennyiben a fenti tulgdonsagokkal rendelkezd ter-
meészetes szigeteléréteg nem &l rendelkezésre, Ugy ezzel
egyenértékll szivargasi tényezd értéket biztositd minimum
0,5 méter vastagsagu kiegészitd épitett szigeteldréteg ki-
alakitdsa szilkséges. Egyenértékiinek tekinthetd az a két
szigetelbréteg, amelyeket az akamazas feltételel mellett
azonos kumulativ transzport jellemez.

Hulladékleraké kategéria

Inert

Nem veszélyes Veszélyes

Epitett szigetel6réteg

nem €loirt

eloirt elirt

Szivargoréteg

eldirt (= 0,3 m)

dbirt (= 0,5m) dbirt (= 0,5m)

Az épitett szigetelbréteg minimdlis vastagsaga 0,5 m, amely szilkség szerint tobb szigetelbanyag-réteg  kombinéciojaval
is elérhetd. A hulladékleraké szigetelbrendszerének fenékszintje és a maximdlis talajviz szintje kozott legaldbb 1 méter

tavolsagot kell tartani.

A kornyezetre potencidlisan veszélyes tényezdk (csurgalékviz) keletkezésének megakaddlyozésa, felsd (lezard) szige-

telés kiaakitasaval torténik.

Felst (lezar0) szigetelés

Hulladékleraké kategéria Inert Nem veszélyes Veszélyes
Gézelvezetd réteg nem eldirt eoirt nem eldirt
Epitett  szigetelréteg nem eldirt nem eldirt eoirt
Természetes anyagu szigetelbréteg
(ks 10~° mls) nem eldirt elbirt elbirt
Szivérgoréteg nem €eloirt edirt (> 0,5 m) edirt (> 0,5 m)
Foldtakaras eoirt (> 0,4 m) eoirt (> 1 m) eoirt (> 1 m)

34. Ha az elbzetes felmérések aapjan a hulladéklerakd kornyezetre gyakorolt hatasdnak vizsgdlatét kovetben
megallapitast nyert, hogy a hulladéklerakd nem jelent potencidlis veszélyt a foldtani kbzegre afelszin alatti vagy afelszini
vizre, a levegbre, a felligyeldség jogosult a fenti 3.2. és 3.3. pontban foglalt kdvetelmények mérséklésére.

3.5. A tervezett hulladékleraké terlletén a szivargasi tényezd meghatarozésahoz haszndlandé maodszerre vonatkozéan
kilén atmutaté jelenik meg. A csugalékviz gylijtd és szigetelési rendszer kialakitésara, valamint a hulladéklerakd
lezérasbhoz szikséges fellleti szigetelés kiaakitédsara vonatkozd technikai eljérdsokra vonatkozéan kulon Gtmutatd

jelenik meg.
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4. Hulladéklerak6-gaz dlenbrzése

4.1. Megdfelel® intézkedéseket kell tenni a hulladékle-
rakoban termel6dd géz feldisulasdnak és migréacidjanak
ellentrzésére (e rendelet 3. szamu melléklete).

4.2. A hulladéklerakéban termel6dd gzt minden olyan
hulladéklerakdban gylijteni kell, amelyben bioldgialag le-
bonthaté hulladékot fogadnak. Uzemeltetés kozben a géz-
kinyerést biztositani kell. A gazt kezelni és |lehetbség sze-
rint hasznositani kell.

4.3. A 4.2. pont szerinti gazt ugy kell gyljteni, kezelni
és felhaszndlni, hogy a kornyezet szennyezésének és az
emberi egészség kérositasanak veszélye a lehetd legkisebb
legyen.

5. A hulladéklerakd mikodéséhdl szarmazé zavaro hata-
sok és veszélyek

Intézkedéseket kell tenni, hogy minimumra csokkenje-
nek a hulladéklerakd milkodésére visszavezethetd zavard
kornyezeti hatasok, illetve veszélyek, amelyek az aabbi
formakban jelentkezhetnek:

— légszennyezés, el sbsorban ahulladéklerakd kiporza-
sabdl szarmaz6 porterhelés, valamint kellemetlen szag-
hatésok,

— szél dtal elhordott anyagok okoztaterlileti szennyezés,

— forgalom okozta zgj- ésrezgésterhelés,

— madarak, kartékony kiseml6sok, rovarok elszaporo-
dasabol szarmazd karokozas,

— aeroszolok képzddése,

— tlizesetek.

6. A hulladéktdmeg elcsliszas elleni és a lerakd szigetel &
sének siillyedés elleni &llékonysaga

A hulladékot a hulladéklerakon ugy kell elhelyezni,
hogy biztositva legyen a hulladéktomeg és az ahhoz tartoz6
szerkezeti elemek stabilitdsa, kilonos tekintettel a meg-
csUszasok elkeriilésére. Epitett szigeteloréteg alkalmazé
sakor meg kell gydzddni arrdl, hogy a hulladéklerako alj-
zata — figyelembe véve a hulladéklerakd kiaakitast —
biztositjak-e a stabilitast ahhoz, hogy elkerllhetd legyen a
szigetelbréteget veszélyeztetd sillyedéses foldmozgas.

7. A hulladékleraké 6rzése

A hulladéklerakot keritéssel kortl keriteni és rizni
kell, hogy a hulladéklerakéra valé illetéktelen bejutést
megakadalyozzak. A kapukat munkaiddn tdl zérva kell
tartani. Az ellendrzési rendszer és az egyes |étesitmények
megkozelitési rendszere tartalmazzon olyan intézkedési
programot, amely jelzi és tavol tartja az illegdis hulladék-
lerakast a hulladékleraké épitményeitdl.

8. A hulladéklerako fébb kiegészit épitményei

8.1. A hulladéklerakét — a beszéllitott hulladék téme-
gének megallapitésa céljdbdl — a gyljto-szalitd jarmivek
mérésére alkalmas mérleggel (hidmérleg) kell felszerelni.

8.2. A hulladéklerakét ugy kell bekeriteni ésolyan véd-
erddt (tobbszintes, sirli, fas-bokros zold sav) szikséges
|&esiteni, hogy a hulladéklerakdrdl a hulladék ne szérod-
jék ki a kozutakra és a kornyezd foldteriiletekre.

8.3. A hulladéklerako teriiletén kezeldépiilet szikséges,
amelyben a szamitogépes nyilvantartas feltételeit, vaa
mint a dolgozok kilén jogszabdly szerinti* szocidlis helyi-
segeit is biztositani kell.

8.4. A hulladékleraké tertiletén az elektromos energia

nalis szennyvizelvezetésrol és-kezelésr6l gondoskodni kell.

2. szamu melléklet
a 22/2001. (X. 10.) KM rendelethez

Hulladék atvételével kapcsolatos kvetelmények

1. Altalanos kovetel mények

1.1. A kilonbdzd kategoridkba tartozd hulladéklera-
kékban atvehetd hulladékok tipusait e rendelet 5. §-a ha-
tarozza meg. Az adbbi kovetelményeket figyelembe kell
venni az egyes hulladéklerakok sajat — vagyis az e rendel et
10. § (2) bekezdésb) pontja szerinti, az engedélyben meg-
hatérozott atvehetd hulladékok — jegyzékének Osszedlli-
tasanal.

1.2. Egy meghatarozott hulladéklerako kategoria eseté-
ben az &vételi kovetelményekre vonatkozé elbirasokat az
aldbbiak figyelembevételével kell megdllapitani:

— ahulladéklerakét korilvevd kdrnyezet (elsbsorban
afoldtani kozeg, afelszin aatti és afelszini vizek) védelme,

— akornyezetvédelmi rendszerek (pl. kiépitett miisza-
ki védelem (aljzat) és csurgalékviz-kezeld rendszerek) vé-
delme,

— ahulladéklerakon beliili kivanatos hulladékstabili-
z86dasi folyamatok védelme,

— azemberi egészség veszélyeztetése elleni védelem.

Az engedéyben eldirasra kertl®, a hulladék tulajdonsa-
géra aapozott atvételi és lerakasi kovetelmények:

— alerakasrakeruld hulladék dsszetételének ismerete,

— alerakéasra kerlld hulladék biolbgiailag lebonthaté
szerves anyag mennyisegének korlétozasa,

— aszerveshulladék komponensek bioldgiai lebontha-
tosagaval kapcsolatos kdvetelmények (6. 8) betartésa,

— egyes meghatarozott védelmi kovetelmények telje-
sithetbségével kapcsolatban a kockézatos anyagok meny-
nyiségére vonatkozd korlatozasok,

— egyes meghatarozott védelmi kovetelmények telje-
sithetbségével kapcsolatban a kockézatos anyagok poten-
cidlis és varhatd amosodasi tulgjdonsdgaira vonatkozo
korlatozéasok,

— a hulladék és a keletkezd csurgalékviz 6kotoxi-
koldgiai tulajdonsagainak ismerete.

* Az egészséget nem veszélyeztetd munkavégzés és munkakorilmé-
nyek dtalanos egészségligyi kovetelményeirdl szold 25/1996. (VIII. 28.)
NM rendelet.
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2. A hulladék vizsghlatdnak és atvételének altalanos
szabalyai

Helyszini ellendrzd vizsgdat. Ez gyors ellendrzd mod-
szerekbdl al, amelyek célja megerbsiteni, hogy a hulladék
azonos e a leraké engedélye szerint étvehetd és a kisérd
okményban leirt hulladékkal. A helyszini ellendrzd vizsga
lat a hulladékszdllitmany szemrevételezéssel torténd at-
vizsgaldsdhdl, szikség szerint reprezentativ mintavétel bol
al a hulladéklerakon valo kirakas elétt és utan.

3. Mintavétel hulladékbdl

A hulladékbdl torténd mintavételt és vizsgaatokat az
érvényes szabvanyositott modszerek alapjan kell végezni.

3. szaml melléklet
a 22/2001. (X. 10.) K6M rendelethez

Ellendrzési és megfigyelési eljarasok, valamint
nyilvantartéas kotelezettség az lzemeltetési
és utdégondozasi fazishan

1. Meteorolégai adatok gylijtése

A jelentési kotelezettsegnek megfelelben az lzemeltetd
adatokat szolgaltat a meteorolégiai adatok gyljtéserol.
Az adatok gyljthetok kozvetlentl az izemeltetd éltal vagy
a nemzeti meteorolégiai hdldzattal kotoétt megdlapodas
alapjan.

A hulladéklerakd vizhaztartdsanak megfeleld értékelé-
sehez vizmérleg készitése szilkséges. Annak megdllapitésa
ra, hogy a csurgalékviz magéban a hulladéklerakdéban hal-
mozadik-e fel, vagy elszivarog a hulladéklerakérdl, az aldb-
bi adatok gyUjtését kell végezni. Az adatok szarmazhatnak
a hulladéklerakénal folytatott megfigyeléshol vagy a legko-
zelebbi meteoroldgiai dlomésrdl, és gyljtésiket annyi
ideig kell folytatni, ameddig azt az illetékes hatdség elbirja
erendelet 17. § (1) bekezdése szerint.

Meteorologiai adatok gyCijtése Mﬁk%’e?gqfézis U}fggg”fggéf
1. Csapadék mennyisége naponta naponta,
havi értékek-
hez hozzaadva
2. Hémérséklet, 14.00 " naponta havi &lag
3. Uralkodd szélirany és| naponta | nincs elbirva
szélerd
4. Pérolgas (liziméter)* naponta naponta,
havi értékek-
hez hozzéad-
va
5. Légkdri pératartalom,| naponta havi étlag
14.00"

1 Vagy méas alkalmas modszer.

2. Kibocsatas adatok: viz, csurgalékviz ésgaz dlendrzése

A csurgalékviz és amennyiben az engedély elbirja, a
felszini viz mintéit az engedélyben meghatarozott ponto-
kon kell venni. A csurgalékviz mintavételét és mérését
(mennyiségi Osszetétel) minden olyan ponton kilon kell
elvégezni, ahol a hulladéklerakordl csurgalékvizet vezet-
nek el. (Mintavétel szabdlyozasa: mintavételi technol 6gidk
dtalanos Gtmutatdi, 1SO 5667—2 1991.)

Amennyiben felszini viz ellenbrzési kotelezettség is €l6-
irt, agy annak megfigyelését legaldbb két ponton kell vé-
gezni, egyszer a hulladéklerakd folott, a folyésirannyal
szemben, egyszer pedig aatta, folyasiranyban.

A géz megfigyelését a hulladékleraké minden egyes ka-
zettgjaban biztositani kell. A mintavétel és vizsgalat gyako-
risagat a kovetkezd tablézat tartalmazza. Csurgalékviz és
viz esetében megfigyelési clra egy, az étlagos dsszetételre
jellemz6 minté kell venni.

Mintavétel gyakorisaga
Mintavétel célja mikodés utogondozas
fazis fézis®
1. Csurgalékviz mennyisé-| havonta™® | minden hat
gének megallapitasa hénapban
2. Csurgalékviz  Osszeté-| negyed- minden hat
tele®, vizsgélata évente® hénapban
3. Felszini viz mennyisége| negyed- minden hat
és Osszetétele’ évente® hénapban
4. Potenciélis gaz emisszi6| naponta®°® | minden hat
és légkori nyomas' megdlla hénapban °
pitésa (CHs, CO,, Oz, H:S,
H, sth.)

1 Amintavéte gyakorisagat ahulladékleraké morfol dgidja (dombépitésesvagy
fdtoltéseslerakés) alapjan moédositani lehet. Ezt az engeddyben €6 kel imni.

2 A mérendd paraméterek ésa vizsgaland6 anyagok a lerakott hulladék-
tél fliggben valtoznak; ezeket az engedé yben okiratban kell megéllapitani, és
tikroznitk kell a hulladékok kimosddasi tulajdonségait.

% Ha azadatok kiértékeléseazt mutatja, hogy hosszabb idészakok ugyanolyan
hatékonyak, akkor azokat kdl dfogadni. Csurgalékviznd a fajlagos dektromos
vezetbképessioet minden esetben legal dbb évente egyszer megkel mérni.

4 E mérések fokent a hulladékban 16v6 servesanyag-tartalommal kap-
csolatosak.

5 CHa, CO2, 02 rendszeresen, a tobbi gazok a lerakott hulladék Ossze-
tételétél fliggben, ahogyan kimosodasi tulajdonsagaik tikrdzése érdekében
szikséges.

5 A gAzkivezet6 rendszer hatékonysagat rendszeresen elendrizni kell.

TA hulladéklerako jellemzbinek alapjan azilletékes hatdsag hatarozhat
gy, hogy ezeket nemirja el6.

Az 1. és 2. pontot csak akkor kell alkalmazni, ha csurga-
Iékviz gylijtésére keril sor (e rendelet 1. szamu mellékle-
tének 2. pontja).

3. Azlizemdtetdnek a felszin alatti viz és a foldtani kdzeg
vedel mére vonatkozd megfigyelési és ellendrzési eljarasokkal
kapcsolatos kotel ezettsegei

A) A mintavétel helye

A hulladék felszin alatti vizekre gyakorolt hatésénak
ellendrzésére a felszin aatti vizdramlas szempontjdbdl a
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hulladéklerakd feletti terlleten legaldbb egy, a hulladék-
lerakd alatti terlleten legaldbb két mérési pont kialakitasa
szilkséges a hulladéklerakd hatastertletén belil. A mérési
pontok helyét és szdmét az engedélyben kell megéllapitani
a hulladéklerako terlletére (hatésteriletére) készitett hid-
rogeolOgiai szakvélemeény alapjan.

A hulladéklerakd feltdltéss miveleteinek megkezdése
el6tt legaldbb hdrom helyszinen mintét kell venni a felszin
aatti vizbdl és a talgjbdl, hogy a késbbbi mintavételekhez
referencia értékek aljanak rendelkezésre. A felszin aatti
vizek és a talgjok mintavételét az érvényben |évd szabvé
nyokban elbirtak szerint kell végezni.

B) Megfigyelés

A megvett felszin aatti vizmintakban a vizsgaland6 pa-
ramétereket a csurgalékviz varhatd Gsszetétele és a terlle-
ten 1évd felszin datti viz mindsége alapjan kell megvaasz-
tani. A vizsgdandd paraméterek kivalasztasakor figye-
lembe kell venni a felszin alatti viz mobilitasat. A paramé-
terek kozott lehetnek indikédtor paraméterek abbdl a cél-
bdl, hogy a viz minbségének valtozasédt mar korai fézisban
felismerjék.*

Mintavétel gyakorisaga

Mintavétel celja mikodési fézis | utégondozési

idgjén fézis idején
Felszin alatti viz szintjé | minden hat | minden hat
nek megéllapitésa hénapban * | hénapban *
Felszin alatti viz mindsé | telepspeci - | telepspecifi -
gének vizsgdlata fikus gyako- | kus gyakori-

nséggal 2,3 S@gal 2,3

1 Valtozo felszin alatti vizszintek esetén a gyakorisagot novelni kell.
2 A gyakorisagot annak alapjan kell megvalasztani, hogy ha a felszin

2016 33/2000. (I11. 17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kr.) szerinti ,B”
szennyezettségi hatarértéket el érik, akkor két mintavétel kdzt Iehetdség legyen
javitémiivel etekel végzésére.

3 Haa Kr. serinti ,B” szennyezettség hatarértéket meghaladjak a koc-
kazatos anyag koncentrécioi, akkor ezt ismételt mintavétellel kell meger6si-
teni. Rendkivili esetekrevonatkozdan a vizmindségi kérelharitasi terv szerint,
tovabba szilkség esetén killon jogszabaly szerinti karmentesitési eljaras el6-
irasai alapjan kell ljarni.

* Javasolt paraméterek: pH, dsszes szerves szén (TOC), fenolok,
nehézfémek, fluoridok, arzénolaj szénhidrogén tart.

Az ellenbrzés soran kapott adatokat, minden egyes
figyelokit esetén kulon-kilon, az engedélyezési okiratban
meghatarozott ellendrzési kdvetelmények szerint kell ki-
értekelni.

4. A hulladéklerako helyleirasa: a hulladékleraké adatai
(az Uzemeltetd kotel ezettsege)

Ellendrzés gyakorisaga
Vizsgdat mikodés | utégondozési
fazis idején fazis idején
1. A hulladékleraké alla- évente —
potleirésa *
2. A hulladéklerako szint- évente éves
jének sillyedési adatai leolvasas

1 A hulladéklerako allapotleirasanal minimalisan ismertetni szitkséges
adatok, jellemzok:

— a lerakott hulladék altal elfoglalt hulladékleraké-
terilet és a szabad hulladéklerako-terilet,

— alerakott hulladék mennyisége (térfogata),

— alerakott hulladék tipusai,

— azegyes, elklldnithetd hulladéktipusok |erakasanak
ideje, idbszaka,

— alerakés technolégiaismertetése,

— telepilés hulladék lerakasa esetén a szervesanyag
csokkenés mértéke az e€6zd évben lerakott mennyiség
szervesanyag tartalméhoz viszonyitva, %-0s meghatéro-
zassdl,

— ahulladéklerakéban mégrendelkezésre allé befoga-
doképesség szamitésa,

— azelsbdlegestechnolbgiai épitmények ésberendezé-
sek (téroloterek, mitargyak) miszaki dlapota és alapot-
véltozasa,

— a hulladéklerakék szivargasanak megfigyelésére
szolgdl 6 eszkdzok, berendezések mikoddképessége,

— abiztonsagi célokat szolgél 6 | étesitmények ésberen-
dezések, vizelvezetd és vizkezeld rendszerek mikoddké-
pessége.
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Felsd | lezar)
szigetelés

1. szam( flggel ék

INERT HU LLA.I]'EI:ELE RAKO
SZIGETELESE

Flumussiakras

kiegyenlint riteg (ktmemies fldedieg)

:I Lerakolt mnert hulladék

Aljral smigeteldés

P Srivirgt paplan deéncsdvel (k107 m/'s) seivirghst wnyesii
16-32 vagy 3d-40 sremarerkereld osedlyvoron mosll kavics

Természetes szigeteld réteg (k=107 mi's)

(Amermyiben a ks 107 md's vishteresatdhdpesség & minimum

p | meter vastagsagu, termeszeies sregetedd réteg nem all
rendelkenbare, Goy exeel egyendréhi senviredal ényvesd érigkel
blatositd minimum 0.5 méler vastagsagi Kiegéscid dplies
srigeteli réteg kinlakitisa szitkséges!)

j, Mininum 1,0 m & mindenkor] maximalis alajvizszing, letve
a felszin alari viesrin Felen

L

Rizsi srigetelési chbirgsok:
2.1, Bewdpds résrlliének seigetelise: A spipetelis felelen meg & K107 s asivirpded tenyeebjl mantmum | méier

vaslag wermészetes rieg seipetelikepessdadnek. Eplen srigetelds esetén a réteg
vaslagsags minimuom 0% méter legyen.

2.2 Inleds réaslidtnek sgipeteltss A seigereld képessdg legyen epvenerekd a felad lesdns srigetelémne elbin
kiivelelményekkel,
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2. szamu fuggel ék

NEM VESZELYES HULLADEK-LERAKO
SZIGETELESE

o) E Fitldinkards {melynek a fielsh (b4 m-es réwege humuszban
3_; pardag b
)
5 ¥
= g F 9
£ ; Temstszeies anyagi (k=10 m's) szvargs paplan, vagy erzel
! -- cevendriekil, egyeh, mesterségesen kialakiton szivirgd réteg
3| EA
o i ; : ;
e = Természetes srigeteld réveg (vogy exeel epyendridkd egvih

o mieslerskpes sripeteld rdteg ) (k=10 m/s)

Tl I [

-

f Eiegvenlith & ghertnlonito réteg (thomokos

Yy ¥ kavics, maximurm 32 mm-es szeminagyshzoal )
v Lerakolt nem veseélves hullodék
i’ i ; L 200g m=)
Yy Creofextilia (egységsily g

——

v | | Saivirgd paplan dréncsivel {k= 10 mys) szivargist itnvesdp

. 16-32 vagy 24-40 spemazerkezcn osztalyororl mosan kavics

" Cieotextilia |:g'.5:,-=_'51lli, | (W3- IEI:,H_'II m-j
] H— Min. 25 mim vastag HDPE {vapy ermL!-. micgfeleld) srigeteld lemes
o — Lieafizikai monsormg rendszer
o “ Természetes seigeteld réteg (ks 10" m/s)
e . v LAmennyiben a k=107 mis sgivargasi énversiio s minimum | meier
4 vastapgsagl, termésreies szigeteld rétep nem 411 rendellezéare. uzy
- [ errel egyendridkl seivirpdad tényesd énéket blztosid minimam (0.5 méer

]

vastagsag kKiegdszith épitett szipeteld réteg kialnkitdsn sziksdges! |
Miminmuem 1,0 m o mindenkor maximilis @lajvizszin, ileve
a felszin alaml vizszinn felen

2. Riérsi szigetelési elbirsol

2.1 Bevigis rézsiijének szipeieldse: A szipeielés feleljen meg ok < 107 m's szivargasi eeoyeed)d, minmaen | méier
vastig termeszetes rétep szigeteliképessépinek. Epitent szigetelds escién o réleg
vastagsdya minimum 0,5 méter legyen,

2.2, Tilés ntzstptnek szigetelése: A szigetehd kipesstp lepyen egventriekil a felsh leind sxigetelsne elain kivetelmd
nyekkel (A fildinkords mesterséges gyepesiiett felillet beépitésével cslibkentheid,
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3. szamu fuggel ék

VESZELYES HULLADEK - LERAKO

SZIGETELESE
Ll Alizat &5 Felsl (bezdrd) seapctelis
& A 7
E S Foldakasds
il
‘_F. |IJ:|Iltl.l'lallil-la.l'li.lIhla.l'l
IE.L. E l‘Inlﬂl-Inlﬂl-l|‘I,-€|‘-I=-|_|-I|‘I.?-€|‘-I=-ﬂ.'-l|‘l I ‘Ih. l‘} } I LI
= - 5 S L crmdészeies amyag mu's} szivirgo paplam, vagy ezze
o % SN O A MO M epvendrdki, egveb mesterségesen kialakion szivirgd réleg
E Il":lI.illllll..'illl.illl.l..':lll.il':l.ll
E B N Lt e o WP o Pl [ : [:L-:I[L:h.llh..'l I,-:gg.%ghulﬂ 000§ e m?
= —* Min. 2 Smm vastag HDPE (vagy i:ﬂn:.'h megfeleld) srigeield leme
= H

= E A
i 1 T + N } 5 1 . A
=3 Ll ETMeRST 1SS SIS rele - TS, WillSy Lalrl Ly LTI
= T | peleld rétep | k=< 10 ) wagy erzel epyendridki
o = covih mesteradges szigeteld réeg

= U a

™ '.." koiegvenlitg reteg (kiomentes Bldrdieg)

y=- ¥ i ds phrelvezetd rdteg {nem kivelezd)
:'-"ﬁ}'ﬂ-‘.r!ib.‘-"ﬁ}':'.t".-':ﬂ-..-‘-'} P

fﬁfﬁtﬁ:ﬂfﬂfﬂﬁfﬁ&;‘_

Pl il I o
ok Pty

Lerakott veszéhyes hullndék

- : 5
2w Creobextilia | egysézsily 200z'm-)

-
. Szivargo paplan dréncstvel k= 10" m's seivargdsi bnyeedji
I6=32, vagy 24=4) sremsrerkeseiu osAalyoeoll maodoll kavics

. eobtextilia i ug:.-':d'j;ml:. [ = 1 20 m* )
—= Min. 2.5 mm vastag HOPE, (vapy ennek megleleld) srigetels lemes

(sl (Geotextilia [ egységaoly 1000 - T200g/m” )
'y RO OO IO =& Geolizikal moeaitoring rendszer
.‘I‘l"l‘llL.il‘l.‘l{rl.‘irl.{l‘l :.‘i
E :‘qu:-{Iqu:‘qr * :‘F.'.':‘I:‘llll‘r,l i
- Bttt atat e e Seivirgd paplan dréncsdvel [ k2 10-ms |
- B F BF F ¥ FBEF F B
3 J‘I‘Iﬁ‘lllrl ‘:'r:'.l‘l:\‘l.ﬁ.'
""I 46 4.4 & € 4 4 9.4
1'||‘I.,‘|lll.‘:l ‘|llhlil|. 1‘|

il .
- I._p,.n_'ll-!..:-.llh.l.l'ctr.-*n:;_xulx 1K = Tk 'm* p
* Min. 2,5 mm vastag HOPE, (vagy ennck megfebeld) seipeteld lemez

Termeészetes sageteld réteg (ks 100 |
{ Amennyiben & ks 10 m/'s sgivargisi tényexiid és mmimum
Sin vastngsdgl - lermdseeles szipetebést bimosid - riteg nem
all rendelkezdsre, day ezzel egvendridkil seivirgis) tdnyerid
hiztasita, mmimum 0 5m vastagsdpi Kiepdseid dpitet srigeteld
rélel kialakithss seokedpes 1 )

} Minmam |0 m a mindenkor maximdlis alajvizszn. illetve
a felszin alatti vizszint felett

Aljzat sageletis

am

'_-\.

[0

2.1, Beviigss {ill. medence oldal) srigetelése: A szigetelés febeljen meg a (ks 10%m's ) szivargdsi téovezdid, minimum 3m

vastagsApl ermésretes réteg szigetelbképességének. Epiteit srigetelés esetdén a réteg vastagsaga minimusn 0,5m legyen

213 }_..'.u_l_-._.:._’.J;j_];u pm_:.:.[q_ﬁi_{ﬁwmﬁﬂ v _r.ugl:lcllekﬁp.:s:;ég 'Ieg:.'un epvendrigki o lelsd lezand LJLchI:lE'S.:-L"
clfiint Efwetelményekkel
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A pénzigyminiszter
35/2001. (X. 10.) PM
rendelete

az egyes szakmai kovetelményekr ol sz616 PM rendeletek
maodositasar ol

A szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI. térvény 5. §-a
(1) bekezdésének b) pontjaban foglalt felhatalmazas alap-
jan a kovetkezoket rendelem €l:

1.8

A pénzigyminiszter égazatdba tartozé szakképesitések
szakmai és vizsgaztatds kovetelményeirdl szolé 2/1995.
(11.22.) PM rendelet (atovdbbiakban: R.) 2. §-a a kdvet-
kezd (1)—(4) bekezdéssel egészil ki, és az eredeti
(1)—(10) bekezdés szdmozésa (5)—(14) bekezdésre véal-
tozik:

»(1) A pénzigyi-szamviteli gyintézd szakképesités
szakmai és vizsgaztatasi kovetelményeit a rendelet 1. sza-
mU melléklete tartalmazza

(2) A biztositéskozvetitd szakképesités szakmai és vizs-
gaztatési kovetelményeit a rendelet 2. szdmi melléklete
tartalmazza.

(3) A vamkezel6 és vamugyintézd szakképesitések szak-
mai és vizsgazatdsi kovetelményeit a rendelet 3., illetve
4. szAmua melléklete tartalmazza.

(4) Az okleveles addszakértd szakképesités szakmai és
vizsgaztatasi kovetelményeit a rendelet 5. szami melléklete
tartalmazza.’’

2.8

(1) Az R. 2. 8é&nak (1) bekezdésében szerepld banki
tanacsadd és banki Ugyintézd megnevezés helyébe szakké-
pesitett bankreferens, illetve banki, befektetési termékér-
tékesitd megnevezés 1ép.

(2) Az R. 2. 8-anak (4) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés |ép:

»(4) A mérlegképes konyveld szakképesités szakmai és
vizsgéztatasi kovetelményeit a jelen rendelet 11. szamu
melléklete tartalmazza, mely eléirja a valakozas, az
dlamhaztartdsi, a pénzligyi és az egyéb szervezeti mérleg-
képes konyveld szakképesitések vizsgakdvetelményeit is.”’

(3) Az R. 2. §-anak (6) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezés |ép:

»(6) A pénzigyi tanacsadd szakképesités szakmai és
vizsgéztatasi kovetelményeit a jelen rendelet 12. szamu
melléklete tartalmazza.”

3.8

(1) Az R. 1—5. sz&m0 melléklete helyébe a jelen rende-
let 6—10. szaml mellékiete Iép.

(2) Az R. 21., 23., 24. szamU melléklete helyébe a jelen
rendelet 13—15. szami melléklete 1ép.

(3) Az R. 22. szamu melléklete kiegészil a rendelet
19. szamu mellékletében szerepl® intézményekkel.

4.8

(1) A pénzigyminiszter é&gazatdba tartozd akkreditélt
iskolarendszer(l felsdfokl szakképesitések szakmai kove-
telményeirdl szdlé 20/1998. (VII. 22.) PM rendelet 1. sz&
mU mellékletének 1/2. pontjaban a banki Ugyintézd megne-
vezés banki szaklgyintézbre modosul.

(2) A 20/1998. (VII. 22)) PM rendelet 1., 2., 3. szamu
mellékletei IV. pontjaiban szerepld oratervek helyébe je-
len rendelet 16., 17., 18. szdmi mellékleteiben szerepl®
oOratervek |lépnek.

58

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 8. napon |ép
hatélyba.

(2) A folyamatban 1évd képzések résztvevbinek az R.
atal eldirt vizsgd 2004. december 31-ig tehetdk le. Ezt

kovetben csak a jelen rendelet elbirdsai szerint szervezhe-
tok szakmai vizsgak.

6.8

Ezen rendelet kiadasaval hatédlyat veszti a 2/1995.
(1. 22) PM rendelet 2. §-anak (5), (7) bekezdése és
6—20. szaml mellékletei.

Varga Mihdly s. k.,
pénziigyminiszter

1. szamu melléklet
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez

Pénzligyi-szamviteli (igyintézd szakképesités szakmai
és vizsgak bvetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositdé szdma: 52 3432 04
2. A szakképesités megnevezése: Pénziigyi-szamviteli
Ugyintézo
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Il. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése
3605 Pénziigyi Ugyintézd
3606 Szamviteli Ugyintézd
4111 Konyveld (analitikus)
3619 Egyéb gazdasagi Ugyintézdk
4112 Bérelszamol6
4119 Egyéb analitikus jellegli szamviteli fog-
lalkozéasok
4121 Anyagnyilvéntartd
4122 Pénziigyi, munkaligyi nyilvantarté

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

A pénzlgyi-szamviteli Ugyintézd akamas a valakoza
sok mikodésével dsszefliggd szamviteli és pénziigyi felada-
tok elvégzésében vad kozremlkodésre, részfeladatok
0ndllé elvégzésére, a gazdasdgi események kontirozasara,
a fokonyvi és az andlitikus nyilvantartasok vezetésére,
konywviteli feladasok készitésére, az egyes gazdasdgi ese-
ményekhez kapcsolddd szamitésok elvégzésére (az amor-
tizacié, a fizetendd addé stb. kiszémitésara), valamint a
konyvvezetéssel kapcsolatos tovébbi feladatok ellédtaséra
A vdlakozés valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénz-
alomany-véltozassal 0Osszefliggd nyilvantartdsait vezeti,
kozremlkodik az egyes pénzigyi miveletek elbkészi-
tésében, Iebonyolitasdban, elszdmolasaban.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések
azsc;r;?r;sgé megnevezése
52343203 | Vdlakozas Ugyintézb
52343801 | Altalanosgazdasigi ésstatisztikai ligyintézd
52 3438 02 | Gazdasdgi elemzd és szakstatisztikai Uigy-
intézd

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Véllalkozasgazdalkodas ismeretek alkalmazasa

A pénzlgyi-szamviteli Ugyintézd a hatdlyos jogszaba
lyok ismeretében oOntevékenyen segiti a vallakozéds me-

nedzsmentjét a gazdalkodas minden egyes terlletén a don-
tések eldkészitésében, végrehgjtasdban és a gazdasagi
elemzések végzésében.

Feladatai:

a) éatlétja a gazdalkodas alapfolyamatait, a mikro- és
makrokornyezetet meghatédrozé aapvetd kozgazdasagi té-
nyezoket,

b) 6nalléan megfogalmazza a gazdalkodas folyamat
aapvetd jellemzdit,

¢) jellemzi avéllalkozas formakat,

d) seqgiti a vallalkozas |étesitésével, mikodésével vagy
megsziinésével kapcsolatos dontések eldkészitéset,

e) figyelemmel kiséri a termel®, szolgéltatod és forgal-
mazési tevékenységet, a vallalkozés elszamolasaiban rogzi-
ti a gazdaségi folyamatokat,

f) kdzremikodik avéllalkozasstratégiai terve, azon be-
Ul gazddkodasi-pénzigyi fejezetel kimunkalasdban,

0) segiti az Uzleti terv gazdalkodasi-pénziigyi fejezetei-
nek eldkészitését, a marketing munka gazddkodési-pénz-
Ugyi megalapozését,

h) nyilvantartasai alapjan hataridore eleget tesz kiilon-
féle adatszolgdltatdsi kotelezettségeknek.

2. Pénzigyi és véllalkozasfinanszirozas ismeretek alkal-
mazdsa

A pénzigyi-szamviteli Ugyintézd ondlléan gondoskodik
a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelben a gazdasagi ese-
meények és folyamatok pénzigyi oldalanak eldkészitésérdl,
kovetésérdl, nyilvantartésardl és elemzésérdl. Lebonyolit-
ja a jogszabdlyokban €elbirt, illetve megdlapodason aa
puld, kulénbdzd jogcimen torténd kifizetéseket, szabdly-
szerllen elkésziti és kezeli az ezekkel kapcsolatos okmé
nyokat. Tevbleges szerepet vala a vélalkozés finansziro-
z&s feladatainak eldkészitésében, lebonyolitasaban és uto-
lagos elemzésében.

Feladatai:

a) a pénzigyi rendszerrel kapcsolatos alapfogalmakat
ismerve végzi munkjét, ismerteti a pénz szerepét, a bank-
rendszert és a pénzforgalommal kapcsolatos alapvetd kér-
déseket,

b) jellemzi ahitelintézeteket ésabiztosito intézeteket,
valamint fobb tevékenységiket,

¢) szabatosan meghatarozza az dllamhaztartas fogal-
mat, fobb terlleteit és a koltségvetés gazdakodas aapvetd
jellemzdit,

d) kezeli ahazipénztar pénzforgalmi elszamolasat,

€) kapcsolatot tart a vallalkozas pénzforgalmét lebo-
nyolitd hitelintézettel (pénz felvétele, visszafizetése),

f) elbkésziti a pénzforgalommal kapcsolatos bizonyla-
tokat, lebonyolitja a kifizetéseket,

g) vezeti a pénzigyi nyilvantartdsokat, haszndlja a
leggyakrabban akalmazott formanyomtatvanyokat,

h) nyilvantartasi rendszerével folyamatosan figyelem-
mel kiséri a valalkozas varhaté bevételeit és kiadasait,

i) intézkedik a tdketartozas, a kamatok, a késedelmi
kamatok behajtasardl,
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j) kozremikodik a véltokibocsatdsban, valtoforgatas
ban, illetve leszdmitolds eldkészitésében, adminisztracio-
jaban,

k) avaluta- ésdevizagazdalkodasra vonatkoz6 rendel-
kezések, devizadrfolyamok ismeretében elldtja a munkgja
hoz kapcsol6do valuta- és devizamiivel eteket,

I) végrehajtja a maganszemélyek jovedelemaddjaval, a
tarsasdgi adoval, az dltaldnos forgalmi adéval, a fogyasztasi
adoval, a vamokkal, illetékekkel, a helyi adokkal, a gépjar-
miladéval, egyéb fizetési kotelezettségekkel és az adokote-
lezettség teljesitésével, valamint elszamolésaval, nyilvan-
tartdsdval Osszefliggd feladatokat,

m) elvégzi a munkaerd-nyilvantartassal és a bérszam-
fejtéssel kapcsolatos feladatokat,

n) a tarsadalombiztositas lényegét (biztositas kotele-
zettség, tarsadalombiztositési ellatasok fajtéi stb.) ismerve
alkalmazza a jérulékelszdmolas szabdlyait, dlétja a kifize-
téhellyel nem rendelkezd munkaltaték térsadal ombiztosi-
tasi elldtasokkal kapcsolatos Ugyviteli feladatait, vezeti az
eldirt nyilvantartdsokat, eleget tesz a tarsadalombiztositasi
adatszolgdltatési  kotelezettségnek,

0) éatlétja a vallalkozas finanszirozasaval kapcsolatos
fontosabb 6sszefliggéseket,

p) kdézremikddik apotldlagosforrasszilkséglet megha-
tarozésdban, az igénybe venni kivant hitelfgjta megvaasz-
tésaban, végzi a hitelkérelem Gsszedllitasat célzo tevekeny-
seghdl a részére meghatarozott feladatokat,

q) ondlléan elldtjaavallalkozasdltal igénybe vett hite-
lekkel kapcsolatos nyilvéntartdsi, adatszolgdltatési  és
egyéb teendodket,

r) elvégzi az egyes Ugyletekre vonatkozoan a szerzb6dés
elokészitését, a megkdtott szerzbdések nyilvantartasat, a
szilkséges fizetés kotelezettségek hatariddben valo teljesi-
tését és elszamolésat,

9) segiti — informécio nyljtasaval — a cég likviditésa-
nak fenntartdsét, onalléan elkésziti az operativ likviditéas
tervet,

t) nyilvantartast vezet az értékpapirokral, figyelemmel
kiséri az értékpapirok &folyamait, a keletkezd6 hozamokat,
ellétja az értékpapir adasvétellel kapcsolatos adminisztra-
tiv feladatokat,

u) felismeri avéllalkozas pénziugyi értékelésénél hasz-
nalatos gyakoribb technikakat, mutatdkat,

V) elvégzi avéllalkozés vezetése, a hitelezdk, a tulajdo-
nosok (illetve a potencidlis befektetdk) szaméra készild
pénzligyi elemzések elkészitésével Gsszefliggd egyes teen-
doket,

w) kozremikodik a beruhdzas dontések megalapozé-
sara szolgal6 gazdaségossagi szamitasok kimunkdlasaban,
a megvaldsult beruhdzésok elemzésében, elvégzi a beruha
zésok aktivaldsdval kapcsolatos pénziigyi elszdmoléasokat,

X) a redlberuhdzasokkal kapcsolatos kockazat megha-
tarozéséra irdnyulé szamitasokat végez,

y) elvégzi az éves stétusz és az éves pénzforgalmi terv
készitése sorédn a részére meghatarozott feladatokat,

2) ellatja a privatizacié lebonyolitasaval Osszefliggd
— részére kijel6lt — nyilvantartas feladatokat.

3. Koénywvezetés és beszdmol Okészités

A pénzlgyi-szamviteli Ugyintézd rendelkezik konyvve-
zetési és beszamol dkészitési ismeretekkel, a hatalyos jog-
szabalyok ismeretében kozremilkddik a beszamold elké-
szitésében.

Feladatai:

a) szabatosan megfogalmazza ésalkalmazzaakdnywve-
zetéssel kapcsolatos alapfogalmakat, a leltdr és a mérleg
fogalmét, a gazdasdgi mlveleteket, a szamlakeret, a valla-
lati szamlarend tartalmét,

b) a szamlarend ismeretében szabdlyosan kényveli a
gazdasagi miveleteket, 6ndldan végzi a kdnyvvezetést,

c) aszdmviteli torvény kovetelményeinek megfelelben
konyveli az ataldnos forgalmi adéval, az immateridis ja
vakkal, a térgyi eszkozokkel, a vésarolt készletekkel, a
jovedelemmel, a térsadalombiztositassal, az ad6zassal kap-
csolatos eseményeket, tovabba a pénzlgyi és hitelmiivele-
teket,

d) atermelés koltségek fogalmét, akoltségelszamolasi
lehetbségeket, az értékesitéssel kapcsolatos elszdmoléso-
kat ismerve a szamlarendnek megfeleléen konyveli azokat,

€) készletnyilvantartast vezet, segiti a készletek mozgé-
sanak bizonylatokkal torténd nyomon kovetését,

f) vezeti a targyi eszk6zok valtozasaval kapcsolatos
nyilvantartasokat,

g) nyilvantartasai alapjan hataridore eleget tesz kulon-
féle adatszolgdltatdsi kotelezettségeknek,

h) vezeti az egyéb analitikus nyilvantartasokat, és az
elbirdsoknak megfeleléen akalmazza nyomtatvanyait,

i) ismerve az értékelés elveket, az értékelés eljéréso-
kat, kozremikodik a leltdrozésban, a leltdrkészitésben, a
zérlati munk&kban,

j) a beszdmolék formait ismerve kdzremiikddik azok
elkészitésében,

k) szabatosan definidlja az eredménykimutatast, azok
céljét, az eredménykategériakat, gyakorlati példak alapjan
bemutatja az eredménymegdllapitas modszereket,

I) ellatjaabeszamol 6k dokumentalasaval és bizonylati
aldtdmasztasaval kapcsolatos feladatokat.

4., Szamitastechnikai ésadatfeldolgozasi ismeretek alkal-
mazasa

A pénzugyi-szamviteli Ugyintézd rendelkezik a feladat-
koréhez kapcsolddd dtaldnos Ugyvitelszervezés és adat-
feldolgozési ismeretekkel, feladatai ellédtédsahoz szaksze-
rlen akalmazza a szamitdgépet.

Feladatai:

a) szakszerlien meghatérozza a rendszer- és informé-
cidelméleti  alapfogalmakat,

b) szamitbgép-kezelési ismeretei alapjan ondlldéan ke-
zeli a személyi szdmitégépet,

¢) szakmai feladatainak megfelelen agyakorlatban hasz-
nélja a szbvegszerkesztd éstablazatkezel 6 rendszereket,
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d) adatokat szolgéltat a vallalkozas tevékenységének
elemzéséhez,

e) alkalmazza a statisztikai informaciogyljtés egysze-
rlbb modszereit (statisztikai sorok és tablak, viszonysza
mok, a grafikus abrézolas eszkozei, kozépértékek stb.),

f) haszndlja a kdnywviteli és pénziigyi szamitbgépes
rendszereket (fokonyvi és folydszamla konyvelés, bérelsz&
molés, készletek gépi nyilvantartdsa, az értékesités lgyvi-
tele, a beruhazésok és targyi eszkézok nyilvéntartasa, pénz-
Ugyi és addnyilvantartés stb.),

0) segiti az egyszerlibb szakmai feladatok szamitégépre
torténd szervezését.

A pénzigyi-szamviteli Ugyintézd szakképesitéshez kap-
csol6do feladatok elldtasahoz a szakmai kovetelmények
mellett szilkséges dtaldnos kovetelmények a kredtivités, a
dontési képesség, a problémafelismerd és -megoldd képes-
sy, felelbsségtudat, szorgalom, pontossdg és megbiz-
hat6sag.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évb bemeneti iskolai végzettség, szakmai €l6-
képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki

a) aziskolai rendszerli szakképzésben aK dzponti prog-
ramban meghatérozott tantérgyi kovetelményeket a kép-
zés idd befejeztével eredményesen teljesitette, illetve az
,»V. Egyéb tudnivalok” c. részben elbirt iskolarendszeren
kivili szakmai képzésben részt vett, a minimalis éraszamot
és a képzd intézmény atal meghatarozott kdvetelménye-
ket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei

A szakmai képzést folytatd képzd intézmények a szak-
mai vizsgara bocsétas feltételeként az egyes tantérgyak
kovetelményei teljesitésének mérésére koztes vizsga(ka)t
irhatnak e, mely(ek)nek érdemjegye(i) a szakmai vizsgan
nem vehetdk figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantérgyai ésidétartama

1. Vallakozasgazdalkodas ismeretek 90 perc.
2. Pénzigyi ésvéllalkozésfinanszirozas

ismeretek 180 perc.
3. Konywvezetés és beszdmol 6készités 180 perc.
4, Szémitastechnikai ésadatfeldolgoza-

S ismeretek 90 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Szdbeli vizsgara az a jel6lt bocsat-
hat6, aki a gyakorlati-irdsbeli tantargy kovetelményeit tan-
targyanként legaldbb 50%-0s szinten teljesitette.

A szbbeli vizsga tantargyai

A komplex szdbeli vizsgén a vizsgazd az Osszes feladat-
csoport  kovetelményeit tartalmazd, a Pénzlgyminisz-

térium &tal Osszedllitott vizsgakérdések alapjan ad szdmot
tudasaral.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A gyakorlati-irasbeli vizsgan az egyes vizsgafeladatokat
a szakma és vizsgakovetelmények ,,I1I. A szakképesités
szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a kovetkezd tantargyakbol:
Vaéllalkozasgazdalkodas ismeretek
Pénziigyi ésvéllalkozasfinanszirozas ismeretek
K onyvvezetés és beszdmol 6készités
Szémitastechnika és adatfeldolgozas ismeretek

A komplex szébeli vizsgan a szakmai kovetelményeket
a,lll. A szakképesités szakmai kdvetelményei’’ c. részben
meghatarozott szinteken kell szdmon kérni.

PP

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

Az ajeldlt, aki a ,,Il. A szakképesités munkateriilete’’ c.
rész 3. pontjdban felsorolt rokon szakképesitések barme-
lyikével rendelkezik mentesil a Vallalkozasgazddkodési
ismeretek tantargy gyakorlati-irdsbeli vizsggja adl.

Az a jeldlt, aki Vélakozas Ulgyintézd szakképesitéssel
rendelkezik, mentesiil tovabba a Pénzigyi és vélakozés
finanszirozési, valamint a Kényvvezetés és beszamol 6ké-
szités gyakorlati-irasbeli vizsgéja adl.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a komplex szdbeli vizsgan legaldbb elégséges osztalyzatot
kapott.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jeldlt mind
a négy gyakorlati-irasbeli tantérgy kovetelményeit tantér-
gyanként legaldbb 50%-0s szinten teljesitette. A szakmai
gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredményes gyakorlati-
irasbeli vizsgékon dét — a PM &ta kiadott értékelési
Utmutaté alapjdn meghatarozott — érdemjegyek étlaga.
Amennyiben az atlag 5 tizedre végzodik, akkor az osztély-
zatot a 3. Konyvvezetés és beszdmol 6-készités tantargy
érdemjegye felé kell kerekiteni.

A torzslapra a gyakorlati-irdsbeli vizsga tantargyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdem-
jegyeként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékel ése

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.
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V. Egyéb tudnival 6k
Az iskolarendszeren kivili képzés tantargyainak minimalis kontaktoraszamait az aldbbi téblézat tartalmazza:
Oktatas orak szama
A tantar gy megnevezése elmélet gyakor lat egylitt

ora % ora % ora %

1. Vélalkozasgazdalkodasi ismeretek 20 100 0 0 20 100
2. Pénzigyi és véllalkozasfinanszirozas is-

meretek 40 80 10 20 50 100

3. Konywvezetés és beszamolokészités 40 80 10 20 50 100
4, Szémitastechnikai és adatfeldolgozas is-

meretek 0 0 30 100 30 100

Osszesen 100 70 50 30 150 100

2. szam( melléklet
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez

Biztositask Ozvetitd szakképesités szakmai és
vizsgak 6vetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai
1. A szakképesités azonositdé szama: 52 3440 03
2. A szakképesités megnevezése: Biztositdskozvetitd
Il. A szakképesités munkaterilete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése
3626 Ugynok (szolgéltatési, kereskedelmi)
3634 Biztositési Ugyintézb
4291 Ugyféltéjékoztatd
2522 Uzletkotd

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

A biztositdskdzvetitd a biztositédsi termék iranti igény
felkeltésével és tudatositédsaval kozvetiti cége, az egész biz-
tositdsi szakma és sgjét személyes imézsat az Ugyfelekhez.
Felméri az Ugyfelek biztositdsi szikségleteit, szdmukra a
legmegfeleldbb szolgétatasokat ajanlja.

A biztositéskozvetitd a biztositdsi értékesitési folyama-
tot teljes egészében &tlétja, védi a biztositott és sgjét tarsa

saga érdekeit, rendszeres kapcsolatot tart az Ugyfelekkel,
elkotelezett a folyamatos szakmai képzés irdnt. Bizalmat
kelt a biztosités és intézményei irant.

A biztositaskozvetitd biztositési Ugynok, biztositési al-
kusz, vezériigynok és lgyfélszolgalatos munkakdrben fog-
lalkoztathatd. Ebben a feladatkérben t§ékoztatja a leendd
Ugyfeleket, felkelti a biztositas iranti igényt, bemutatja a
biztositasi termékeket, az Ugyfél rendelkezésére bocsajt
minden olyan informéci6t, amelyek ahhoz szilkségesek,
hogy az Ugyfél megalapozott dontést hozhasson az adott
termékkel kapcsolatban, a meghiz6 téarsasaghoz kozvetiti
az Ugyfelek dtal tett gjanlatokat, segiti az Ugyfeleit a bizto-
sitasokkal kapcsolatos egyéb teenddik intézésében.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azorjositc') megnevezése
SZzama
52 3440 02 | Biztositasi Ugyintézd

I11. A szakképesités szakmai kdvetelményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. A biztositaskdzvetitd a biztositas vallalkozasokat meg-
hatérozé és mikddésiiket befolyasol 6 gazdasagi kornyezet és
jogi szabalyozas alapvetd ismereteinek birtokdban tajékozta-
tast nyUjt az tigyfél igényeinek megfelel Gen.

Ehhez:

a) megérti a piaci viszonyokat alakitd tényezbket, a
verseny sajétossagait,

b) tajékozddik a gazdasagi élet meghatérozd szerepl6i-
rol, alapvetd intézményrendszerérdl, a valalkozas for-
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makroél, az ezekre vonatkozo jogi és pénzigyi szabalyoza
sokrdl,

c) figyelemmel kiséri a koltségvetési prioritdsokat, a
gazdasagi novekedés és a lakosségi jovedelmek alakulésat,
a fontosabb pénz- és tdkepiaci folyamatokat,

d) alkalmazzaaTb.-térvény, az Szja-torvény, az dtalé-
nos forgami adoérdl, a tarsasagi adordl szolé torvenyek
biztositdsra vonatkozo részeit,

e) informéciét nydjt aBit. ésaPtk. biztositas tevékeny-
seget szabalyozO részeinek megismeréséhez,

f) betartjaaMABISZ Etikai Kodex elbirésait,

0) betartja a versenytérvény biztosité térsasagokra vo-
natkoz6é szabdlyait.

2. A biztositaskozvetitd a bizositas tevékenysdg kézgazda-
sag dveinek ésgyakorlatdnak megfelel6en, a biztositas tipusok
és szerz6dések ismeretében kozvetiti az Ugyfél ajanlatét.

Ehhez:

a) meghatérozzaaveszélyek éskockézatok dsszefliggé-
seit, jellemzi és csoportositja azokat killénbdzd szempon-
tok szerint,

b) megérti a kockazatelemzés és kockézatkezel és for-
méit és eszkozeit,

C) meghatarozza a biztosithatosag alapvett feltételeit,

d) megfogalmazza a biztositas eldnyeit a gazdélkodd
szervezetek és az egyén szempontjabal,

€) Osszehasonlitja és elemzi az Uzleti biztositast és a
tarsadalombiztositast, illetve azok szolgdltatésait,

f) felismeri a biztositas események tartalmat, csopor-
tositését, a biztositasi védelem jellegét, és megérti a szol-
galtatdsok Osszefliggéseit,

0) jellemzi a biztositas agazatokat, &gakat, médozato-
kat, csoportositja azokat,

h) megérti a biztositas szerzodés tdrvényi szabdlyoza-
sat, a szerzbdéskotés és megszintetés jogi eldirdsait és
okiratait, felismeri a biztositési szerzbdés kellékeit,

i) értelmezi, hogy a biztositas torvény miként szaba-
lyozza a biztositd térsaségok tevékenységi terlleteit,

j) tdjékoztatja az Ugyfeleket az altaldnos és kulonods
biztositasi feltételekrdl,

k) kildnbséget tesz a jogszabédlyon és a szerzbdésen
alapulé biztositasi kotelezettség kozott,

I) megérti a szakkezelés, a karrendezés, az allomany-
nyilvantartas fobb folyamatait, megismeri fontosabb doku-
mentumait, megadja az Ugyfeleknek a kérrendezéssel kap-
csolatos alapvetd t§ékoztatast,

m) szakismeretei alapjan elvégzi az el hdleges kockazat-
elbirdas feladatait,

n) megismeri amagyar biztositastorténetének fejlbdési
szakaszait, jelenlegi helyzetét, a fébb nemzetkdzi tenden-
cidkat,

0) jellemzi abiztositas piac szerepldit, intézményrend-
szerdt.

3. Abiztositaskdzvetitd alkalmazza a biztositas tevékeny-
seget szabalyozd gazdalkodasi, pénzigyi el 6irasokat az éllam

felé és a sajat szervezetén belll. A pénzpiaci és pénzigyi
adézasi ismeretek birtokaban pénzigyi-tervezési tanacsadoi
feladatokat 1at el.

Ehhez:

a) jellemzi a pénzigyi intézményrendszer felépitését,
felismeri ebben a biztositd tarsasagok helyét és szerepét,

b) értelmezi abankrendszer miikddésének fobb jellem-
zoit,

¢) betartjaapénzforgalommal kapcsolatoseldirdsokat,
felismeri az egyes fizetési modokhoz kapcsol6dd bizonyla-
tokat, nyomtatvanyokat, betartja a pénzkezelés szabdlyait,

d) felismeri a pénziigyi piacon létezd megtakaritas és
befektetési |ehetbsegeket, dsszehasonlitja az egyes megta
karitasi, befektetési formékat és a biztositasi termékeket,

€) értelmezi a szamviteli beszamol6kat, kimutatasokat
és egyéb pénzigyi informacidkat, mint pédaul mérleg,
eredménykimutatés.

4. A biztositaskOzvetitd a sikeres lUzetkotés érdekében
korszer (I modszer eket alkalmaz és betartja a helyzetnek meg-
felel6 viselkedési normékat.

Ehhez:

a) tevékenységét a céltudatossdg, kezdeményezbkész-
s, kapcsolatteremtd képesség, Onbizalom, alkamazko-
doképesség, kommunikéacidés készség, felelbssagtudat,
megbizhatdsdg, Onismeret, emberismeret, szorgalom, ki-
tartéds jellemzi,

b) alkalmazza a targyalés, konfliktuskezelési, érvelési
technikakat,

¢) betartjaaz tzleti protokoll alapvetd szabélyait, meg-
jelenése, viselkedése és beszédstilusa tikrozi a szakma és
Ugyfelei tiszteletét,

d) figyelemmel kiséri abiztositas piacot, a piacrahaté
tényezoket, azok véltozésait,

€) megérti az integralt pénzlgyi-tanacsado szolgaltatas
lenyegét,
alanyok megjelenéset,

g) alkalmazza a hagyoméanyos és U tipusi értékesitési
modszereket és tapasztalatokat,

h) figyelemmel kiséri az (j termékek megjelenését,

i) munkaja soran felismeri és alkalmazza a helyzetnek
megfeleld, célravezetd értékesitési modszert,

j) akalmazza az zletk6tés kilonbozd mbdszereit,

k) megismeri az dnszervezés, iddtervezés technikakat,

I) alkalmazza a kapcsolatfelvétel és kapcsolatapolas
maodszereit,

m) akalmazza a hatékony kommunikéacié elveit,

n) megtervezi az Uzleti targyal&smenetét ésalkalmazza
befolyasolasanak eszkdzeit,

0) alkalmazza a prezentaciostechnikékat,

p) betartjaazlzleti megjelenésésviselkedésszabalyait,

g) haszndlja akifogaskezel és hatékony modszereit.

5. A biztositdskozvetitd alkalmazza a biztositas mint
pénzigyi tevékenység elvi alapjat képezd matematikai tor-
venyszer (iségeket, kalkulcios el veket és tényezbket, a statisz-
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tikai adatokat szolgéltaté nyilvantartasi rendszereket és sta-
tisztikakat.

Ehhez:

a) megérti adijkalkuléci6 elveit ésabiztositas dij ele-
meit, felismeri az egyes dijrészek funkcidit és dOssze-
flggéseit,

b) felismeri abiztositdsban hasznalt szamitas eljéréso-
kat, azok akamazéds terlleteit mint példdul a kamat-,
kamatoskamat-szamités, jutalék-, illetve egyéb koltségek
szémitésa, jelenérték-jovoérték szamités,

¢) haszndlja az inflaciokezelés fobb technikéit az élet-
és a nem-életbiztositdsok terlletén (példéul indexdas, re-
valorizécids technika stb.),

d) értelmezi, munkgja soran alkalmazza a kulonb6z6
statisztikai tablazatokat, kimutatasokat és ezekbdl levonja
a megfeleld kovetkeztetéseket,

€) az ugyfél kockazatanak, kdrilményeinek és szilkség-
leteinek objektiv felmérése aapjdn Osszehasonlitja és
kombindlja a pénzigyi védelmet szolgald termékeket.

6. Abiztositdskozvetitd felhasznal 6i szinten alkalmazza a
szamitogépet és alkalmazza az informéaci ogyljtés, -tarolas és
-feldol gozas technikait.

Ehhez:

a) alkalmazzaaszovegszerkesztés, adatbazis- éstablé-
zatkezelési programokat, rendszerezi az dtala gyUjtott in-
forméciokat, korleveleket, memokat készit, téblazatokkal,
diagrammokkal prezentdja a biztositasi szolgétatasokat,
termékeket,

b) hasznéljaakorszerliirodatechnikai berendezéseket,
mint példaul fax, fénymasolbgép, laptop stb.,

¢) haszndlja az internet levelezés ésinformécios adat-
bazisait,

d) betartja ahivataloslevelezés formakat és szabalyo-
kat,

€) megérti az adatvédelem elveit és az adatok helyes
téroldsdval, haszndlatdval és hozzéférésével kapcsolatos
el6irasokat.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kdvetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban é&v6 bemeneti iskolai végzettség, szakmai
€l 6képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki

a) érettségi vizsgaval rendelkezik,

b) az ,V. Egyéb tudnivalék” c. részben elbirt iskola-
rendszeren kivuli szakmai képzésben részt vett, a minimé&
lis 6raszdmot és a képzd intézmény dtal meghatarozott
kovetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei

A szakmai képzést folytatd képzd intézmények a szak-
mai vizsgara bocsétas feltételeként az egyes tantérgyak
kovetelményel teljesitésének mérésére koztes vizsga(ka)t

irhatnak e, mely(ek)nek érdemjegye(i) a szakmai vizsgan
nem vehetdk figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai ésidbtartama:

1. Biztositdselmélet és lizemgazdasag-

tani ismeretek 90 perc.
2. Pénziigy- ésbiztositasmatematikai is-

meretek 90 perc.
3. Komplex (Agazati biztositastani, sza-

mitastechnikai ismeretek, marketing

és Uzleti kommunikécid) 180 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Szdbeli vizsgara az a jel6lt bocsat-
hat6, aki a gyakorlati-irasbeli tantérgyak kovetelményeit
tantargyanként legaldbb 50%-0s szinten teljesitette.

A szbbeli vizsga tantargyai

A komplex sz@beli vizsgén a vizsgazd az Osszes feladat-
csoport  kovetelményeit tartalmazd, a Pénzlgyminisz-
térium &tal Osszedllitott vizsgakérdések alapjan ad szdmot
tudésardl.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megjel 6l ésével

A gyakorlati-irdsbeli vizsgan a jelélt afogd ismereteit
kell szdmon kérni, az egyes vizsgafeladatokat a szakmai és
vizsgakovetelmények ,I1l. A szakképesités szakmai kove-
telményei’’ c. részben meghatarozott szinteken kell teljesi-
teni.

A Biztositdselmélet és (izemgazdasagtani ismeretek és a
Pénzlgy- és biztositasmatematikai ismeretek vizsgatargy-
na az

alapoz6 dtalanos kérdések 15%,
szakmai  aapozd, specifikus szakmai

kérdések 55%,
szémitési feladatok 30%

részarényt képviselnek.

A komplex vizsga az &gazati biztositastani, szamitas-
technikai, a marketing és Uzleti kommunikécios ismeretek
alkalmazésat ellendrzi személyi szamitdgép felhaszndlésa
val. A jeldlt az égazati biztositastani, szamitastechnikai, a
marketing és Uzleti kommunikacids ismereteirdl a lll. rész-
ben meghatérozott kovetelmények alapjan ad széamot tu-
dasarol.

Komplex szébeli vizsgan a jel It &fogo, szintetizalt isme-
reteit kell szdmon kérni a ,,I1l. A szakképesités szakmai
kovetelményei’” c. részben meghatarozott szinteken.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

Az ajeolt, aki a ,,Il. A szakképesités munkaterilete’” c.
rész 3. pontjéban felsorolt rokon szakképesitéssel rendel-
kezik mentesil a Biztositaselmélet és Ulizemgazdasagtani
ismeretek, a Pénzligy- és biztositasmatematikai ismeretek
tantargy gyakorlati-irésbeli vizsgéja aal.
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5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a komplex szébeli vizsgan legaldbb elégséges osztalyzatot
kapott.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
a hédrom gyakorlati-irasbeli tantérgy kovetelményeit tan-
targyanként legaldbb 50%-0s szinten teljesitette. A szak-
mai gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredmeényes gyakorla
ti-irésbeli vizsgékon elért — a PM dtal kiadott értékelési
Utmutaté alapjan meghatarozott — érdemjegyek étlaga.

A torzdapra a gyakorlati-irasbeli vizsga tantérgyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdem-
jegyeként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsd gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétél szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.

V. Egyéb tudnivaldk

Az iskolarendszeren kivili képzés tantargyainak minimalis kontaktoraszamait az aldbbi téblézat tartalmazza:

Oktatasi 6rak szama
A tantargy megnevezése emélet gyakorlat egyutt
ora % ora % ora %
1. Biztositdselmélet és lizemgazdasagtani is-
meretek 15 43 20 57 35 100
2. Agazati biztositastan ismeretek 15 50 15 50 30 100
3. Biztositas jog 10 50 10 50 20 100
4. Pénziigy- ésbiztodtasmatematikai ismeretek 15 43 20 57 35 100
5. Marketing és Uizleti kommunikéacio 10 33 20 67 30 100
6. Szamitastechnikai ismeretek 0 0 30 100 30 100
7. Kotelezd szabadon val asztott 10 50 10 50 20 100
Dsszesen 50 30 100 70 200 100
3. szamu melleklet A munkakor, foglalkozas
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez FEOR széama FEOR megnevezése
Vamkezel6 szakképesités 3619 Egy(?b gazdasagi ugym{ezok —
szakmai és vizsgakovetelményel 3621 Eg){ep. kereckedgl mi, &uforgalmi, érté-
kesitési Ugyintézok

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositdé szama: 51 3433 01
2. A szakképesités megnevezése: V amkezel 6

I1. A szakképesités munkaterUlete

1. A szakképesitéssel legiellemzibben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése
3522 Vamkezeld
2529 Egyéb gazdasagi foglalkozasok

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

A vamkezelbi képesités biztositia a kilkereskedelmi
Ugyletek realizdlasanak folyamataban a felmeriild vamke-
zelések szakmai eldkészitését és a vamkezelések sordn a
vamhivatalnd torténd kdzremikddés hatékonysagat.

Ennek sordn a vamigyintézo:

— elbkésziti a vdmkezelésekhez szilkséges engedélyek
beszerzését;

— beszerzi és kidllitja a vimkezeléshez szilkséges ok-
manyokat;

— intézkedik az okményok vamhivatalnal torténd be-
nyUjtaséarol;

— kozremikodik a vdmkezel ések elvégzésénél.
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3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések
azoqosité megnevezése
széma
54 3433 04 | Vamigyintézb
54 3433 01 | Kilkereskedelmi asszisztens

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Vamjog ésvameljaras

A vamkezel 6 ismerje és tudja a vamkezel ésekkel és vam-
eljarasokkal kapcsolatos vamjogi rendelkezések Ugyfélre
vonatkozé tudnivalGit.

Ezen belll a vdmkezel® ismerje és tudja akalmazni:

a) avamtorvény atal nevesitett vamkezeléseket és az
azokhoz kapcsol6dd aapeljarasokat,

b) avamkezelésekhez kapcsol 6do fizetési kotelezettsé-
geket,

c) arészéreeldirt — avamkezelések soran teljiten-
dbd — kotelezd jellegl kozremikddés kotel ezettségeket,

d) aVam- ésPénziigybrség altal avamkezelések sordn
alkalmazhaté — a vamtorvény atal nevesitett — jogkovet-
kezményeket,

€) a vamkezelésekhez kapcsolodd egyéb jogszabalyi
el6irasokat.

2. Kereskedelmi Vamtarifa és aruismeret

A vamkezeld tudja akamazni a Kereskedelmi Vam-
tarifat.

Ehhez ismerje:

a) avamtarifaravonatkozo jogszabélyi elbirasokat,

b) aKereskedelmi Vamtarifaakalmazasanak szabalyait,

¢) amintavételre vonatkozé elbirasokat.

3. Szarmazas ésvamérték

A vamkezel6 legyen tisztaban a szarmazassal és a vamér-
ték meghatérozéssal kapcsolatos hazai elGirasokkal.

Ennek soran a vmkezeld a gyakorlatban tudja:

a) aszarmazashoz kotddd kedvezmények alkalmazdsa-
nak feltételeit,

b) a szabadkereskedelmi megallapodasok kapcsan a
szarmazas igazolasanak feltételeit,

¢) avamérték kimunkélasara vonatkoz6 altalanos sza-
balyokat,

d) akapcsol6dd vamjogi jogkdvetkezményeket.

4. Allamigazgatas eljaras

A vamkezel6 ismerje és tudja alkalmazni az lamigaz-
gatasi eljarés vamjoghoz kapcsol6dd szabdlyait, kildnos

tekintettel a kérelemre és a hatarozatra vonatkozé szaba-
lyokat.

5. Informatika

A vamkezeld a vamhatésdggal szembeni eredményes
kommunikacié érdekében tudja haszndlni a személyi sz&
mitogépet.

Ennek sorén a vamkezel® ismerje:

a) aszOvegszerkesztést,

b) atéblézatkezelést.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évb bemeneti iskolai végzettség, szakmai €l6-
képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki

a) kozépiskolai végzettséggel rendelkezik, és

b) az,V. Egyéb tudnivalok” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a miniméis Oraszamot és a képzbd
intézmén y dltal meghatérozott kdvetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei
A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak kovetelmeényei teljesitésének
mérésére koztes vizsga(ka)t irhatnak eld, mely(ek)nek ér-
demjegye(i) a szakmai vizsgadn nem vehetdk figyelembe.
Gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai és idétartama:
1. Vamjog ésvameljéras 180 perc.
2. Kereskedelmi Vémtarifa és aruisme-
ret 180 perc.
irésbeli vizsgéra csak az bocséthato, aki a koztes vizsgak-
nak eleget tett.

A szbbeli vizsga tantargyai:
1. Vamjog ésvameljéras
2. Kereskedelmi Vamtarifa és &ruismeret
A szObeli vizsgét megeldzi a gyakorlati-irasbeli vizsga
Nem tehet szobeli vizsgat az a jeldlt akinek a gyakorlati-
irésbeli vizsgaeredménye elégtelen.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A szakmai vizsgén a jeldltek atfogd ismeretét kell sza
mon kérni. Az egyes vizsgafeladatokat a szakmai és vizsga
kovetelmények ,,II1. A szakképesités szakmai kovetelmé-
nyei’ c. részben meghatérozott szinteken kell teljesiteni.
A sz0beli vizsgan atfogo, szintetizalt ismereteiket kell sza-
mon kérni a ,,I1l. A szakképesités szakmai kdvetelményei’’
C. részben meghatérozott szinteken.

4. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szObeli vizsgan mind a két tantérgybdl legalabb elégséges
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érdemjegyet kapott. A szakmai elmélet osztalyzatédt a szo-
beli vizsgarész két tantérgya érdemjegyeinek &tlaga alapjan
kell meghatérozni. Amennyiben az étlag 6t tizedre végz6-
dik, akkor az 1. Vamjog és vameljarés tantargy érdemjegye
felé kell kerekiteni az osztdlyzatot.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A szakmai gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a
jelélt a gyakorlati-irdsbeli vizsgdn mind a két tantargybdl
legaldbb elégséges érdemjegyet kapott. A szakmai gyakor-
lat osztalyzatdt a gyakorlati-irasbeli vizsgarész két tantér-
gya érdemjegyeinek é&tlaga alapjan kell meghatérozni.
Amennyiben az &tlag ¢t tizedre végzodik, akkor az 1. Vam-

jog és vameljéras tantargy érdemjegye felé kell kerekiteni
az osztalyzatot.

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jeldlt mind
a két gyakorlati-irasheli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga
ja az elsd gyakorlati-irdsbeli vizsga megkezdésétdl szami-
tott 4 éven belll ismételhetd, ezt kovetben az addig letett
vizsgak érvényiiket vesztik.

V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzéshen valé részvétel. A képzés tantargyainak (moduljainak)

minimum Oraszamait az aldbbi téblazat tartalmazza:

Oktatas orék szama
. . , - A tanfolyamon beluli
A tantargy megnevezese elmélet gyakorlat egylitt vizsgak
ora % ora % ora %
1. Vamjog ésvameljaras 63 70 27 30 90 100
2. Kereskedelmi Vamtarifa és aru-
ismeret 50 71 20 29 70 100
3. Szérmazés ésvamérték 20 100 0 0 20 100 iréasbeli
4. Allamigazgatasi eljéras 20 100 0 0 20 100 iréasbeli
5. Informatika 16 40 24 60 40 100 Gyakorlati
Osszesen 169 70 71 30 240 100
4. szaml melléklet A munkakor, foglalkozas
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez FEOR szama FEOR megnevezése
g 1 Eqgyé agi Ugyintézdk
Vamugyintézd szakk épesités ggzg Egyzz gazgas?g! ;ng;;t::z o, K
szakmai és vizsgakovetelményei gyeD gazdasag 10g/aK0zas0

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositd szdma: 54 3433 04
2. A szakképesités megnevezése: V amiigyintézo

I1. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése
3621 Egyéb kereskedelmi, aruforgami, érté
kesitési gyintézd
2910 Egyéb magasan képzett (gyintézok

2. A munkateriilet rovid, jellemzb leirdsa

A vamigyintézbi képesités biztositja, a kilkereskedelmi
Ugyletek realizaldsdnak folyamataban felmertld vamigyek
érdemi intézését.

Ennek sordn a vamigyintézo:

— kozremikodik a kilkereskedelmi Ugyletek megko-
tésénél, megadja az Ugylethez kapcsolédd vaminformé&
ciokat;

— intézkedik a vdmkezelésekhez szilkséges hatOsagi
engedélyek beszerzése irant;

— gondoskodik a vdmokmanyok szakszer(i kiéllitasa-
rél, benyujtésardl, valamint a vamkezelések elvégzéséhez
szilkséges egyéb feltételek biztositésardl;

— figyelemmel Kiséri, szilkség szerint intézkedik a
hatéridds lgyek tekintetében;
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— felllvizsgélja az elvégzett vamkezel éseket, intézi az
esetlegesen felmerlld jogorvodlati Uigyeket;

— kozremlkodik az illetékes hatdsagok altal végzett
ellendrzéseknél;

— ismeri és alkalmazza az utélagos intézkedésekkel
kapcsolatos vamigazgatési eljérasokat.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések
azsc;r;?r;sgé megnevezése
51343301 | Vamkezeld
713437 01 | Adétandcsadd
52343301 | Kilkereskedelmi gyintézd
54 343305 | Nemzetkdzi szdllitmanyozési és logisz-
tikai menedzser
51343901 | Szallitmanyozasi Ugyintézb

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Vamjog ésvameljaras

A vamigyintézd teljes egészében t§jékozott legyen a
vamjog és a vameljarés terlletén.

Ezen belll a vamigyintézd ismerje és tudja alkalmazni:

a) avamtorvényaltal nevesitett vamigazgatas eljéréso-
kat, vameljarasokat,

b) avameljarasok soran felmeriild fizetés kotelezettsé-
gekre vonatkozé elbirdsokat,

¢) arendelkezésére a6 jogorvodati lehettségeket,

d) arészére eldirt kotelezb jellegl kbzremiikddés ko-
tel ezettségeket,

€) a Vam- és Pénzligyérség atal alkalmazhaté — a
vamtorvény datal nevesitett — jogkovetkezményeket,

f) a vamjogszabdlyhoz kapcsolddd egyéb jogszabalyi
elbirasokat.

2. Kereskedelmi Vamtarifa és aruismeret

A vamigyintézd teljes egészében ismerje a Kereskedel-
mi Vamtarifét, valamint az ahhoz kapcsol6dd jogszabdlyi
el6irasokat.

Ennek keretében tudja alkalmazni, illetve ismerje:

a) avamtarifaravonatkozo ésakapcsol 6d6 jogszabalyi
el6irasokat,

b) aKereskedelmi Vamtarifa szabdlyait,

C) az aruosztédlyozashoz sziikséges arukdroket,

d) amintavételre vonatkozé elbirasokat,

€) a kotelezd aruosztdlyozds felvilagositasra vonat-
kozd elbirasokat,

f) avamtarifaravonatkozé jogorvodati lehetbségeket,

g) az aruosztélyozashoz kapcsol6do vamjogi jogkovet-
kezményeket.

3. Szarmazas ésvamérték

A vamigyintézt legyen tgjékozott a szarmazés és a vam-
érték meghatdrozéssal kapcsolatos hazai és nemzetkdzi
elbirasokkal.

Ennek sordn a vamuigyintézd ismerje:

a) aszarmazashoz kotodd kedvezmeények alkalmazésa-
ra vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseket,

b) a szabadkereskedelmi megéllapodasok jogszabalyi
rendelkezéseit,

c) a kotelezd szdrmazas felvilagositasra vonatkozé
el6irasokat,

d) avamérték kimunkélasanak szabélyait,

€) ajogorvodati lehetbségeket,

f) akapcsol6dé vamjogi jogkdvetkezményeket.

4. Bintetd és szabalysértési ismeretek

A vamugyintézd ismerje a vdm- és pénzlgydrség hatas-
korébe tartozé blincselekmények és pénziigyi szabdysérté-
sek korét, a blntetéeljards meginditasanak modjat.

Ennek keretében legyen tisztédban:

a) a Btk. Kildonos részében nevesitett egyes pénzigyi
blincselekmények és az ezekkel kapcsolatban megval 6sitd
egyéb — a vam- és pénziigydrség hataskorébe tartoz6 —
blincselekmények torvényi ténydllasaival, elkbvetés maga
tartasaival,

b) aszabdlysértés torvényben nevesitett pénzigyi sza-
balysértések torvényi ténydlasaival,

c) ismerjeabintetdeljéras torvényben aterheltet ésa
tanit megilletd jogokat és kotelezettségeket.

5. Allamigazgatas eljaras

A vamugyintézd ismerje és helyesen alkalmazza az d-
lamigazgatési eljarés dltaldnos szabalyairdl sz6l6 térvény-
nek a vdmtorvényhez kapcsol6do szabdlyait. Legyen tiszta
ban hogyan kell a vamigazgatési eljardst meginditani, a
kérelmet milyen okményon, hova kell benydjtani és milyen
mellékleteket kell csatolni.

Tudja a képviselet elléasira, valamint a szakértd igény-
bevételére vonatkoz6 elbirdsokat.

Ismerje a vamigazgatasi eljarasban igénybe vehetd jog-
orvodati eszkdzoket.

6. Jovedéki ésado ismeretek
A vamugyintézd ismerje a fogyasztési adétorvénynek és
a forgalmi adordl szol6 térvénynek a termékimporthoz és

exporthoz kapcsol6dd rendelkezéseit, valamint kivonato-
san az addzés rendjé&dl szolo torvényt.
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Ismerje és tudja alkalmazni a jovedéki adotorvénynek a
vamtorvenytol eltérd szabdlyait.

Legyen tisztaban:

a) ajovedéki termékek exportaldséra ésimportélasara
vonatkozd jovedéki eldirdsokkal,

b) azarjegyre és addjegyre vonatkoz6 jogszabélyi ren-
delkezésekkel,

C) ajovedéki termékek exportaldsdhoz,importélasahoz
szilkséges tevékenységi engedélyek megadasanak felté-
teleivel,

d) atermékkisérd okmany haszndlatdnak szabalyaival.

7. Gazdasag ismeretek

A vamugyintéz6 rendelkezzen a szakméhoz kapcsol6do
gazdasagi, pénzugyi és véalalkozas ismeretekkel.

Ezen belll tudja akamazni:

a) az Ugyleteket és azok lebonyolitasaval kapcsolatos
jogszabdlyi elbirasokat,

b) az ligyletekhez kapcsol 6d6 fizetési modokat, fizetd-
eszk6zoket,

¢) a gazdadlkodd szervezetek mikddésének éaltalanos
feltételeit.

8. Idegen nydlv

A vamigyintézd a vameljardsok soran tudjon kommu-
nikalni az Ugyletben résztvevd kilfoldi partnerekkel.

Ehhez megfelel® szdkinccsel rendelkezzen, a nyelvtani
szabdlyokat helyesen alkalmazza, ismerje a specidlis szak-
mai Kkifejezéseket.

9. Informatika

A vamuigyintézd a vamhatdsaggal szembeni eredményes
kommunikacié érdekében tudja haszndlni a személyi sz&
mitogépet.

Ennek sorén a vamuigyintézd ismerje:

a) aszOvegszerkesztést,

b) atéblézatkezelét,

c) azelektronikusvam elé alitast.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéede (az OKJval
Osszhangban 1évb bemeneti iskolai végzettség, szakmai €l6-
képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki

a) érettségi vizsgaval,

b) ,,A” tipust alapfoki nyelwizsgéval rendelkezik,

¢) az,V. Egyéb tudnivalék” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a minimdis Oraszamot és a képzbd
intézmény d&tal meghatarozott kovetelményeket teljesi-
tette.

2. A szakmai vizsga részei

A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak kovetelmeényei teljesitésének

mérésére koztes vizsga(ka)t irhatnak eld, mely(ek)nek ér-
demjegye(i) a szakmai vizsgdn nem vehetdk figyelembe.
Gyakorlati-irasbeli vizsga tantérgyai ésidétartama:
1. Vamjog ésvameljéras 180 perc.
2. Kereskedelmi Vamtarifa és aruisme-
ret 180 perc.
3. ldegen nyelv (altalanos és szakmai) 180 perc.
Gyakorlati irasbeli vizsgara csak az bocsathatd, aki a
koztes vizsgaknak eleget tett.

A szbbeli vizsga tantargyai:
1. Vamjog ésvameljéras
2. Kereskedelmi Vamtarifa és &ruismeret
3. ldegen nyelv (altalanos és szakmai)
A szObeli vizsgédt megeldzi a gyakorlati-irasbeli vizsga
Nem tehet szobeli vizsgat az a jeldlt akinek a gyakorlati-
irésbeli vizsgaeredménye elégtelen.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A szakmai vizsgén a jeldltek atfogd ismeretét kell sza
mon kérni. Az egyes vizsgafeladatokat a szakmai és vizsga
kovetelmények ,,IIl. A szakképesités szakmai kovetelmé-
nyei’’ c. részben meghatérozott szinteken kell teljesiteni. A
szObeli vizsgén afogd, szintetizalt ismereteiket kell sz&
mon kérni a 1. A szakképesités szakmai kdvetelményei’’
C. részben meghatérozott szinteken.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

Az avizsgéz0, aki a szakmai vizsga iddpontjat megel 6z6
Ot éven belll, legaldbb ,,A’" tipust alapfoku dlami nyelv-
vizsga bizonyitvanyt szerzett mentesil az idegen nyelvi
vizsga letétele aal.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szébeli vizsgdn mind a hdrom tantargybdl legalabb elég-
seges érdemjegyet kapott. A szakmai elmélet osztdlyzatat
a szObeli vizsgarész harom tantargya érdemjegyeinek étla-
ga dapjan kel meghatarozni. Amennyiben az étlag ot
tizedre végzbdik, akkor az 1. Vamjog és vameljarés tan-
targy érdemjegye felé kell kerekiteni az osztalyzatot.

Felmentés esetén az adott tantargy okirattal igazolt osz-
talyzatét (eredmeényét) és a szobeli vizsgatargyak érdemje-
gyét kell &tlagolni.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A szakmai gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a
jelélt a gyakorlati-irasbeli vizsgdn mind a hdrom tantargy-
bdl legaldbb elégséges érdemjegyet kapott. A szakmai gya
korlat osztdlyzat& a gyakorlati-irasbeli vizsgarész hérom
tantargya érdemjegyeinek atlaga aapjan kell meghat&
rozni. Amennyiben az étlag 6t tizedre végzodik, akkor az
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1. Vamjog és vameljaras tantargy érdemjegye felé kell ke-
rekiteni az osztalyzatot.

Felmentés esetén az adott tantérgy okirattal igazolt osz-
talyzatd (eredményét) és a gyakorlati-irdsbeli vizsgatar-
gyak érdemjegyét kell &lagolni.

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
a hédrom gyakorlati-irasbeli tantérgy kovetelményeit tan-
targyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsd gyakorlati-irdsbeli vizsga megkezdésétdl szami-
tott 4 éven belll ismételhetd, ezt kovetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.

V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzéshen valé részvétel. A képzés tantargyainak (moduljainak)

minimum Oraszamait az aldbbi téblazat tartalmazza:

Oktatas orak szama _
A tantar gy megnevezése elmélet gyakorlat egylitt A t?(rgzotléa\i?;%:keluh
ora % ora % ora %
1. Vamjog ésvameljaras 120 71 50 29 170 100
2. Kereskedelmi Vamtarifa és aru-
ismeret 90 69 40 31 130 100
3. Szarmazés ésvamérték 20 100 0 0 20 100 irésheli
4. Buntetdjogi ismeretek 20 100 0 0 20 100 irésheli
5. Allamigazgatas eljaras 20 100 0 0 20 100 irésheli
6. Jovedéki ésaddjogi ismeretek 20 100 0 0 20 100 irésheli
7. Gazdasagi ismeretek 20 100 0 0 20 100 irésheli
8. ldegen nyelv 112 70 438 30 160 100
9. Informatika 0 0 40 100 40 100 Gyakorlat
Dsszesen 422 70 178 30 600 100

5. szam( melléklet
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez

Okleveles adGszak értd szakk épesités szakmai
ésvizsgakOvetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzes Jegyzekben szerepld
adatai

1. A szakképesités azonositdé szdma: 71 3437 04

2. A szakképesités megnevezése: Okleveles addszakértd

Szakok:

a) adoellendrzés szak

b) jovedelemadd szak

c) forgalmi ad6 szak

d) nemzetkdzi addzés szak

Az oklevélben fel kell tlintetni a szak megnevezését is az
aldbbiak szerint:

Okleveles adbellendrzési szakértd

Okleveles jovedelemadd szakértd

Okleveles forgalmi add szakértd

Okleveles nemzetkdzi addszakértd

Il. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzibben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése
2512 Adébszakértd, szaktandcsadd
1311 Gazdasagi szervezet vezetbje (igazgato,
elnok, Ugyvezetd igazgatd, menedzser)
1312 Koltségvetési intézmény vezetdje
1342 Szamviteli és pénzlgyi tevékenységet
folytatd részegység vezetdje
141—142 | Kisszervezetek vezetdi (igazgatd, elnok,
Ugyvezetd igazgatd, menedzser)
2518 Revizor
2529 Egyéb gazdasagi foglalkozasok

2. A munkateriilet rovid, jellemzb leirdsa

Az okleveles ad6szakértd jogosult adbtanacsadd szerve-
zetek irényitéséra, vezetésére, igazsaglgyi addszakértdi te-
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vékenység veégzésére, adohatdsagi szervezetek magasabb
vezetdi tevékenységének végzésére.

Az okleveles ad6szakértd akalmas

— avadllakozasok, mésjogi személyek, egyéb szerveze-
tek, maganszemélyek addival, addjellegli kotelezettségei-
vel, koltségvetési tamogatédsdval kapcsolatos tanécsadasra,

— nemzetk®zi adbzassal — ezen bel il az Eurdpai U nid
ad6zasaval — kapcsolatos tanacsadésra, nemzetkozi ado-
tervezésre.

— a kotelezettsegek, és jogok érvényesitésében valo
kozremikodésre, az adbhatdsag és a birdsag elotti képvi-
Seletre,

— az adokotelezettséggel kapcsolatos valamennyi fel-
adat 0ndllé elvégzésére, illetve szakszerll tgjékoztatasra,

— egy véllalkozas koltségvetési kapcsolatainak opti-
malizdlasara, adéterv készitésére

— azaddszakértdi ellendrzésmegszervezésere, ésszak-
szerl végzésére,

— az ad6tanacsad6 szervezetek munkajanak iranyita-
sara, vezetésére,

— szakértdi, igazsaglgyi szakértdi tevékenység végzé-
sére.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azsc;r;?r;sgé megnevezése
713437 01 | Addtanacsadd
54 3436 03 | Mérlegképes konyveld
54 3436 04 | Pénziigyi-szamviteli szakellendr
54 3436 05 | Pénziigyi tanacsadd
54 3441 02 | Biztositadsi tanacsadé
71 3437 03 | Okleveles pénzligyi revizor

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6dod  kdvetel mények:

1. Addéismeretek alkalmazasa

Adéellendrzés szak:

Az adGellendrzés szakon végzett szakember feladatai az
adltanécsaddi ismereteire és gyakorlatara épitve:

a) ahazai ellendrzés rendszer, apénzigyi ésvamhato-
sagi, tulajdonosi, pénzintézeti ellendrzés jogintézményeit
ismerve végzi munkajét;

b) alkalmazza a hazai és nemzetkozi ellendrzés mod-
szereket;

c) értelmezi az Eurépai Unidban mikodtetett ellendr-
Zés rendszereket, s azokat Osszehasonlitja a hazai gyakor-
lattal;

d) megismerteti az adéalanyok és az adéhat6sag jogait
és kotelezettségeit, értelmezi azok tartalmat;

€) az adbhat6sagi ellendrzés terileteinek, médszerei-
nek, kovetkezményeinek ismeretében az egyes adonemek,
a vam, az illeték ellendrzés sgjdtossagait akamazza don-
tésel sorén;

f) az adOigazgatds eljaras szabélyainak ismeretében
hozza meg dontéseit;

0) étlatjaavégrehajtas eljarasintézményrendszerét és
mikodéseét.

Jovedelemado és forgalmi add szak:

A jovedelemadd (SZJA, TAO, vagyonaddk és helyi
adok), illetve a forgalmi add (AFA, fogyasztési ado, jove-
déki add) szakon végzett szakember feladatai az adéta
nacsaddi ismereteire és gyakorlatara épitve:

a) a szakhoz tartoz6 adok téarsadalmi, gazdasagi alap-
jait, fejlodésik torténetét ismerteti;

b) koveti az elévilés idoszakon bellll tortént valtoza-
sokat, értelmezi, és munkga soran alkalmazza azok szak-
mai indokait;

c) értelmezi az adokhoz kapcsol 6d6 allasfoglalasokat;

d) értelmezi és alkalmazza az addkhoz kapcsolodéd
birésagi dontéseket;

e) felismeri az egyesadénemeknél alkalmazott nemzet-
k6zi megoldasokat;

f) tgjékozddik az egyes addnemeknél
Eurépai Uniés normékrdl;

g) alkalmazza az addkkal kapcsolatos nemzetkdzi
egyezmenyeket;

h) alkalmazza az adokkal kapcsolatos adétervezési
modszereket és eszkdzoket;

i) tajékozodik aleggyakrabban haszndlt addelkertilés,
adocsalasi technikékrol, munkgja haszndja az adénemmel
kapcsolatos ellendrzési mbdszereket és gyakorlatot;

j) elkésziti bonyolult, tébb adénemet érintd események
szakértdi véleményezését, igazsaglgyi szakeértdi tevékeny-
Seget végez;

k) figyelemmel kiséri az egyesadénemek tovabbfejlesz-
tésének célszerli és vérhatd iranyét;

[) véleményét irdsban és szOban korrekten kifejti és
megvédi.

alkalmazott

Nemzetkdzi adbézas szak:

A nemzetkozi adézas szakon az okleveles addszakértd
feladatai az adOtandcsad6i ismereteire és gyakorlatara
épitve:

a) bemutatja a nemzetkdzi adbézas elméleti alapjait,
fejlodésének  torténetét;

b) felvazolja a nemzetkdzi ad6zasjogi intézményrend-
szerdt;

¢) atldtjaanemzetktzi addzasban alkalmazott médsze-
reket;

d) nemzetk6zi egyezmény hidnyaban alkalmazza a kiil-
foldiek belfoldi, illetve a belfoldiek kilféldi adozasanak
szabalyait;
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€) munkaja soran a gyakorlatban alkalmazza M agyar-
orszég kettds addztatdsi egyezményeit;

f) tanulményozza ésfelhaszndlja a kettds ad6ztatés el-
kerlilésére gjanlott modell-egyezményeket;

g) megismeri ajogsegély egyezmény tartalmét és alkal-
mazésanak gyakorlatét;

h) é&tlatjaafejlett orszagok egymaskozotti, afejlddd és
fejlett orszégok egymés kozti, a kettds adoztatast kizard
egyezmeényeinek jellemzbit, sgjatossdgait;

i) bemutatjaakettds adoztatas egyezmeény érvényesit-
hetbségének forumait, eszkozeit, és gyakorlatét;

j) felvézolja a multilaterdlis egyezményeket, azok sze-
repét, jelentdsegét;

k) részletesen megismeri egy kontinentalis orszag adé-
rendszerét (pl. Németorszdg, Ausztria);

I) részletesen megismeri egy angolszasz orszag addzasi
rendszerét (pl. Nagy-Britannia, USA);

m) szakszer{ien tgjékoztatjaakilfoldi megbizét anem-
zetkdzi adbegyezmények, a kllfoldiek magyarorszégi be-
fektetéseirdl szol6 torvény, a magyar adotorvények és mas
jogi normdk, valamint a kialakult gyakorlat alapjan a ma
gyarorszégi befektetoket és més addalanyokat érintd spe-
cidlis addjogi kovetkezményekrdl;

n) bemutatja az Eurépai Unié ad6zassal kapcsolatos
jogi intézményrendszerének felépitését és legfontosabb
elemeit;

0) értelmezi az Eurdpai Unidban az adézéssal kapcso-
latos legfontosabb irdnyelveket, rendeleteket, birdsagi
dontéseket a magyarorszagi befektetdket és méas addaa
nyokat érintd specidlis adojogi kovetkezményekrdl;

p) tajékozddik az Eurépai Unid jogharmonizacios fo-
lyamat&rdl és az egyes adonemek terliletén elért eredmé-
nyeirol;

g) atlatjaaz Eurdpai Unidtédmogatas rendszerét, meg-
bizéjat a lehetbségekrol szakszerlien tgjékoztatja;

r) szakszer(i tdjékoztatast ad a kilféldiek magyarorsza-
gi és a magyarok kulféldi munkavéllaldsdval Osszefliggd
adézasi  keérdésekrdl;

s) tajékozbdik az adbzasteriiletén a magyar jogharmo-
nizécié folyaman elért eredményekrdl és a véarhatd joghar-
moniz&cios |épésekrol, azok kovetkezmeényeirdl;

t) tajékoztatjamegbizdjét egy Eurdpai Unidbairanyuld
gazdasagi esemény, vagy Eurdpai Unidba torténd vallalko-
zés aapités adojogi kovetkezményeirdl;

u) felismeri anemzetkdzi adotervezési modszereket és
technikékat, alkalmazza azokat mas orszégok addszak-
értdivel egylttmikddve nemzetkdzi véladatok adbtervezé-
sének elkészitésend;

V) bemutatja a nemzetk6zi ad6zassal kapcsolatos ado-
ellenbrzési technikékat és moddszereket.

2. Adétervezés (minden szakon)

Az adétanécsadd az adltervezés ismeretek birtokédban
képes egy vélakozésnak, valalkozés csoportnak a szék-
hely szerinti orszégban és nemzetk6zi szinten a koltségve-
tési kapcsolatainak optimalizilésara az adakulas az aktiv és
a tevékenység megsziinésének idbdszakéban.

Feladatai:

a) a megbizoval kdzbdsen kialakitja azt a célrendszert,
amelyre a véllalati adétervezés iranyul;

b) meghatérozza azt az eszkdzrendszert, amely az ope-
rativ vagy stratégiai cél eléréséhez felhaszndlhato;

¢) meghatérozza azokat az adétervezés technikakat és
modszereket, amelyek a hazai és nemzetkdzi adétervezés-
ben felhaszndlhatok;

d) ismereteit a gyakorlatban alkalmazza az egyes ad6-
tervezési elemek kockazatdnak és hatékonysaganak meg-
itélésénél és megeértetéséndl;

€) végrehajtjaésellendrzi az adétervezéssoran kial aki-
tott technikdkat és megoldésokat.

3. Nemzetkdz addzas ismeretek alkalmazasa (a nemzet-
kdzi ad6 szak kivételével minden szakon)

Az okleveles adoszakértd feladatdhoz tartozik a szakte-
riletéhez kapcsolddd terlileteken a hatért &atlépd addzés
Ugyletek sorédn a Kkorrekt tanécsadés, képviselet, és més
orszédgok adétanécsadbival vald egyittmikddes.

Feladatai:

a) felvézolja a nemzetkdzi addzasjogi intézményrend-
szerdt;

b) munkdja sorén a gyakorlatban alkalmazza M agyar-
orszég kettds addztatési egyezményeit;

c) szakszerlien t§jékoztatast ad a kiilfoldi megbizénak
a nemzetkdzi adéegyezmények, a kilfoldiek magyarorszagi
befektetéseirdl sz6l6 torvény, a magyar adétorvények és
mas jogi hormak, valamint a kialakult gyakorlat alapjan a
Magyarorszégon befektetdket és méas addalanyokat érintd
specidis addjogi kovetkezményekrdl;

d) bemutatja az Eurdpai Unié addzassal kapcsolatos
jogi intézményrendszerének felépitését és legfontosabb
elemeit;

€) értelmezi az Eurdpai Unidban az ad6zassal kapcso-
latos legfontosabb irdnyelveket, rendeleteket, birdsagi
dontéseket a magyarorszagi befektetdket és méas addaa
nyokat érintd specidlis addjogi kovetkezményeket;

f) t4ékozddik az Eurdépai Unid jogharmonizacios fo-
lyamat&rdl és az egyes adonemek terlletén elért eredmé-
nyeikrol;

g) étlatjaaz Eurépai Unio tdmogatas rendszerét, meg-
bizéjat a lehetbségekrol szakszerlien tgjékoztatja;

h) szakszeri(itajékoztatast ad akilfoldiek magyarorsza-
gi és a magyarok kulféldi munkavéllaldsdval Osszefliggd
adézasi  kérdésekrdl;

i) étlatjalegalabb egy-egy jellemzd kontinentdlis, illet-
ve angolszaész jogrendet alkalmazd orszédg addrendszeré-
nek felépitését, sajatossgait;

j) t&jékozodik az adozasteriletén a magyar jogharmo-
nizécié folyaman elért eredményekrdl és a véarhatd joghar-
moniz&cios |épésekrol, azok kovetkezmeényeirdl;

k) téjékoztatja megbizdjat egy Eurdpai Unidba ira-
nyulé gazdasagi esemény, vagy Eurdpai Unidba torténd
vélakozas alapités addjogi kovetkezményeirdl;
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I) felismeri a nemzetkozi adotervezési modszereket és
technikékat, alkalmazza azokat mas orszégok addszak-
értdivel egyuttmikodve nemzetkdzi vélalatok adotervei-
nek elkészitésendl.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évd bemeneti iskolai végzettség, szakmai
€l 6képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) egyetemi vagy foiskolai végzettséggel (oklevéllel),

b) szakmai elbképzettséggel

— addtanacsadd szakképesitéssel rendelkezik,

c) legaldbb 6t év ad6tanacsadoi, addigazgatas teriile-
ten szerzett (igazolt) szakmai gyakorlattal rendelkezik,

d) az,V. Egyéb tudnivalok” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a minimdis Oraszamot és a képzbd
intézmény atal meghatérozott kodvetelményeket teljesitet-
te, valamint

€) megadott formatumban és a képzd intézmeény éltal
elfogadott — a vaasztott szakterllethez kapcsolédé —
témakor ondlo, szakszer(i kifejtését tartalmazd szakdolgo-
zatét max. 60 oldalban elkészitette, a szakmai vizsgéara valé
jelentkezésig leadta és azt a bird6 legaldbb elégségesre
értékelte.

2. A szakmai vizsga részei

A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak kovetelmeényei teljesitésének
mérésére koztes vizsga(ka)t irhatnak eld, mely(ek)nek ér-
demjegye(i) a szakmai vizsgdn nem vehetdk figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai és idbtartama:

1. Adétan (szaknak megfelelben) 300 perc.
2. Nemzetk6zi ad6zas(nemzetk6zi ado-

zas szak kivételével) 180 perc.
3. Adotervezés 240 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Az elsb szébeli vizsgéra az a jelolt
bocsdthat6, aki az 1. Addétan gyakorlati-irasbeli tantérgy
kovetelményeit legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

A sz6beli vizsga tantérgyai:
1. Adétan (szaknak megfelelben).
2. Nemzetkdzi ad6zas (nemzetkdzi addzas szak kive-
telével).
3. Szakdolgozat védése.

A felsorolds egyben a szdbeli vizsgak kotelezd sorrend-
jét is jelenti. A 2. Nemzetkdzi ad6zas szébeli vizsgéra a
jelolt csak akkor bocséthatd, ha a gyakorlati-irésbeli vizsga
kovetelményeit legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A
nemzetkdzi addzés szakos akkor védheti meg szakdolgoza-
tat, ha minkét gyakorlati-irasbeli tantdrgy kdvetelmeényeit
tantargyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

Agyakorlati-irasbeli vizsgan a targyak részletes ismeretét
kell szdmon kérni, az egyes vizsgafeladatokat a szakmai és
vizsgakovetelmények ,,I1l. A szakképesités szakmai kove-
telményei’’ c. részben meghatarozott szinteken kell teljesi-
teni.

A gyakorlati-irasbeli vizsgdkon jogszabdly gyljtemeény
(jogtar) haszndlhato.

S26beli vizsgan atfogd ismeretiiket kell szamon kérni a
Wl A szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben
meghatérozott szinteken. A szakdolgozat védése sordn a
jelélt — a szdbeli vizsga el6tt — roviden ismerteti dolgo-
zata tartalmi felépitését, gyakorlati megval ésithatosagét és
tovébbfejlesztésének |ehetbségeit.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel
A szakmai vizsga adl felmentés nem adhat6.

5. A szakmai vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga értékel ése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szobeli vizsgdn mind a harom (Nemzetkdzi ad6zés szak
esetén kettd) tantargybdl legaldbb elégséges érdemjegyet
kapott.

A szakma elmélet osztdlyzatat a szébeli vizsgarész ha
rom (nemzetkdzi adbzas szak kivételével) tantargya ér-
demjegyeinek atlaga alapjan kell meghatérozni.

A Nemzetkdzi addzés szakon a szObeli vizsgarész két
tantérgya érdemjegyeinek atlaga aapjan kell meghat&
rozni. Amennyiben az étlag 6t tizedre végzodik, akkor a
3. Szakdolgozat védése érdemjegye felé kell kerekiteni az
osztdlyzatot.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
a harom, illetve nemzetkdzi ad6zds szakon mind a kettd
gyakorlati-irasbeli tantargy kovetelményeit tantargyan-
ként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A szakmai gya
korlati vizsga osztdlyzata az eredményes gyakorlati-irasbeli
vizsgékon elért — a PM dtal kiadott értékelési (tmutatd
alapjdn meghatérozott — érdemjegyek atlaga. Amennyi-
ben a nemzetkdzi ad6zasi szakon az &tlag 5 tizedre végzo-
dik, akkor az osztadlyzatot az Adétan érdemjegye felé kell
kerekiteni.

A torzslapra a gyakorlati-irdsbeli vizsga tantargyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

A szakmai vizsga értékelése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.
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V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakma képzésben valo részvétel. A képzés tantargyainak minimdis

kontaktéraszamait az aldbbi tablézat tartamazza:

Oktatas orak szama
A tantar gy megnevezése elméet gyakorlat egylitt
ora % ora % ora %
Addtan 30 60 20 40 50 100
Nemzetkdzi adbzas 30 60 20 40 50 100
Adobtervezés 20 40 30 60 50 100
Szakdolgozat _konzultacié 0 0 20 100 20 100
Osszesen 80 47 90 53 170 100
6. szam( melléklet A munkakor, foglalkozas
a 35/2001. (X. 10.) PM rendel ethez FEOR sama FEOR megnevezése
Banki tanacsad6/szakképesitett bankreferens 2513 P_e”ZI; & ,r“te'galzfja’ﬁg', R p—
szakképesités szakmai és vizsgakovetelményei 2521 | Plackutato, reklam- € marketingteve-
kenységet végzb
2522 Uzletkotd
. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6 2529 Egyéb gazdasagi foglalkozasok
adatai 3631 Pénzintézeti finanszirozas (gyintézd
3632 Pénzintézeti fizetési és betétforgalmat le-
1. A szakképesités azonositdé szama: 54 3441 01 bonyolité Ugyintézd
2. A szakképesités megnevezése: Banki tanacsad6/Szak- 3633 Pénzintézeti pénz- és értékjegy-értékesi-
képesitett  bankreferens t6 ligyintézd
3635 Ertékpapir- és devizakereskedd (pl. tozsde-
I1. A szakképesité kater il Hgynok)
' epesites munkaterlete 3639 Egyéb pénzintézeti Ugyintézok

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése

2910 Egyéb, magasan képzett Ugyintézd

1339 Egyéb termeldi, szolgdltatasi tevékenysé-
get folytatd részegységek vezetdi

1331 Uzleti szolgdltatasi tevékenységet foly-
tatd részegység vezetdje

1342 Szamviteli és pénzlgyi tevékenységet
folytatd részegység vezetdje

1349 Egyéb funkciondlis tevékenységet foly-
tatd részegységek vezetdi

1421 Uzleti szolgdltatdsi kisszervezet vezetbje
(igazgatd, €elndk, Ugyvezetd igazgato,
menedzser)

2512 Adoszakértd, szaktandcsado

2. A munkateriilet rovid, jellemzb leirdsa

A Szakképesitett bankreferens a hitelintézetek és pénz-
Ugyi vélakozésok meghatarozott terlletein — treasury,
védllalati Uzletag, lakossagi Uzletag, befektetési Uzletdg —
foglalkoztathaté érdemi Ugyintézdként és vezetdként.

A szakképesitett bankreferens akalmas
— a pénzigyi piacok és intézmények mikoédésenek
elemzésére,

— ameghatérozé pénzigyi szolgaltatasok éstermékek
elemzésére, &azésira,

— a bankiizem fobb Osszefliggéseinek elemzésére, a
megfeleld technikali eszkdzok (szamvitel, pénzigyi szami-
tasok sth.) alkalmazasaval,

— a fébb kockazatmérési és kockazatkezelés techni-
kék akalmazasara.
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3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azsc;r;?r;sgé megnevezése
52344001 | Banki, befektetési termékértékesitd
52 3440 02 | Biztositadsi Ugyintézd
52 3440 03 | Biztositdskdzvetitd
52 3432 04 | Pénziigyi-szamviteli Ugyintézd
52 343203 | Vdaldkozas Ugyintézd
54 3436 04 | Pénziigyi-szamviteli szakellendr
54 3436 05 | Pénziigyi tanacsadd
54 3441 02 | Biztositési tanacsadd
54 3436 03 | Mérlegképes konyveld
553436 01 | Pénziigyi szakigyintézd
553436 02 | Szamviteli szakilgyintézd
553441 01 | Banki szakigyintézt

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorlésa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Gazdasagi-pénzigyi ismeretek alkalmazasa

A szakképesitett bankreferens a gazdasagi kornyezet és
a hatélyos jogszabalyok ismeretében alkalmas a kérnyezeti
tényezok felismerésére és azok figyelembevételére a don-
tések megalapozasdban.

Mikrodkondémia alapismereteinek felhasznalésaval ké-
pes elemezni

a) akeredet alakulését, a keredeti gorbe jellemzbit; a
fogyasztdi valasztas és az egyéni kereslet f6 vonasait (pre-
ferencidk, hasznossag, koltségvetési korldat); a keredetre
hat6é tényezdk és a keredetrugalmassag elemeit,

b) akinalatot; atermeléséskdltségek, apiaci kindlat és
tényez6i Osszefliggéseit,

C) a piac, a piaci egyensuly, a piaci verseny, a piaci
formék jellemzobit; a piaci kudarcokat.

A gazdasigi élet szerepldinek elemzése soran

a) datisztikai adatokbdl elemzi ahéztartasokat, ahéztar-
tasok jovedelmeit, afogyasztasi ésmegtakarités jellemzbket,

b) ismeriazlizleti szervezeteket, atérsasagi jogalapjait,
az Uzleti szervezetek tipusait, az Uzleti szervezetek gazdal-
kodését, a vdlalati adok forméit,

c) felismeri az &dllam specidlis szerepét a gazdasagban.
Ismeri az adlam gazddkodésanak, az &lamhaztartastannak
az alapjait, az addrendszereket.

A pénz és a bankok témakorének elemzése soran

a) meg tudja hatarozni a pénz lényegét, legfontosabb
funkcioit, a modern pénz kritériumait, eligazodik az érfo-
lyam, a kamatl&b, a monetéris aggregatumok kérdéseiben,

b) ismeri a bankok és méas pénzligyi kozvetitdk jellem-
zoit, a bankok tevékenységi korét és a pénzteremtés folya
matét, a modern kétszintli bankrendszer kialakuldsat és
mai jellemzobit, a pénzkeredet és pénzkindat Osszetevoit
és Osszefliggéseit.

Megfeleld mutatok mérésével, a monetaris és a fiskdlis
politika elemzésével, képes jellemezni a magyar gazdasdg
egészének teljesitményét. Ennek soran a kovetkezd isme-
reteit haszndlja fel:

a) Mérésagazdasagban: A gazdasagstatisztika alapjai.
A gazdasdgi teljesitmény mérése. Nominal- és redlmeny-
nyisegek.

b) A gazdasigi célok és megvalGsitasuk: Ndvekedés,
egyensuly, ciklus. Gazdasdgi novekedés és ciklus. Rovid
tava egyensily. Munkanékuliség, infléacid, fizetési mérleg.
A gazdasagpolitika elemei: a koltségvetési (fiskdlis) politi-
ka és a monetéris politika. A gazdasagpolitika hatédsossaga.

2. A szamvitel és mérlegelemzés alapjainak alkalmazasa

A szakképesitett bankreferens feladata a véllalkozasok
szakszer(l elemzéséhez szilkséges szamviteli médszerek és
eljarasok alkalmazésa, az ehhez szilkséges ismeretek meg-
szerzése.

Tevékenységéhez kilonosen az aldbbi ismeretek meg-
szerzésére kell torekednie:

1. A szamviteli alapfogalmak

a) Szamviteli alapfogalmak: A beszamolas rendszer.
Mérlegtani, koltségszamitési, eredményszamitési, konyv-
viteli alapfogalmak.

b) Szamlakeret, szamlarend, szdmviteli politika.

2. A szamvitel gyakorlata

a) A szamviteli beszdmol 6k altalanoskérdései: Eszkdz
és forrdsmozgasok &taldban. Cégalapitas.

b) Eszk6zok értékelése: Tantérgyi eszk6zok. Immate-
ridlis javak. Befektetett pénzigyi eszk6zok. Keészletek. Ko-
vetelések. Pénzeszkdzok.

c) Forrasok értékelése: Sajét toke. Céltartalékok. Ko-
tel ezettségek.

3. A szamviteli informaciok hasznositasa

a) Azeredménykimutatas elemzése.

b) A szamviteli elemzés: Vagyoni helyzet elemzése.
Pénzigyi helyzet elemzése. Cash flow elemzés. Jovedelmi
helyzet elemzése mutatészdmokkal.

3. Pénzligyi piad ismeretek — piaci szamitasok alkalmazasa

A szakképesitett bankreferens feladata a pénzintézet
milkddésével Osszefliggd pénzigyi dontések kvalitativ és
kvantitativ megalapozésa. Ezen belll az aldbbi kovetelmé-
nyekre kell felkészlinie:

A pénzigyi piacok mikodése és az értékpapirok téma-
csoporton  belil:

a) A pénzugyi piacok ismerete, a pénzigyi kozvetités
szilkségessége, a megtakaritédsok és finanszirozasi igények.
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b) Az értékpapirok, mint a piacok alapvetd termékei-
nek (részvények, kotvények, befektetési jegyek sth.) koz-
gazdasagi jellemzoi.

¢) Kibocsatok és kibocsatasok (az elsbdleges piac, az
elsbdleges forgamazok, jegyzésgarantadés stb.).

d) Intézményi befektetdk (alapok, biztositék, nyugdij-
pénztarak, vagyon és portfolidkezeldk). Piacok és piaci
szereplok: tozsde és tbzsdeszervek, befektetési tarsasagok
és tipizdlasuk (mikodésik, forgalmuk, Ugyletek: megbizés
sth.).

€) Elszdmoléhéazak.

A befektetési szempontok (hozam, kockézat) vizsgéata
sordn képes elemezni a rovid és hosszi tdvl befektetdk
eltérd szempontjait, és képes a kilénbozd lgyfelek, vaa
mint a bank befektetési szempontjainak elemzésére. Eh-
hez az aldbbi ismereteket sgjétitja el:

a) A befektetés lehetdségek és dsszehasonlithatosd-
guk. A befektetés célja.

b) A cash flow ésanetto jelenérték.

¢) A hozam, mint a befektetés leggyakrabban figyelt
szempontja.

d) Kockézatok: hitelkockézat, arfolyamkockézat (Gjra-
befektetési kockéazat) likviditasi kockazat (likvid piac és
likvid eszktz). Kockézattal kapcsolatos viselkedés.

€) A piaci érak ,,értékelése”: a modellarfolyamok (el-
méleti arfolyamok).

f) Kotvényértékelés hozamgdrbe mentén (nettd és
brutté &).

0) A részvényértékelésmoddszerei: fundamentélis, Gor-
don-modell, CAPM. Statisztikai elemzés.

h) A piacon megfigyelt arak — az arak kialakulasa,
arjegyzés, tbézsdei érak, arak értelmezése.

i) Osszetett piaci arak: a piaci indexek (indextipusok,
indexek értelmezése, hazai indexek: BUX, MAX, RMAX,
RAX, DWIX).

j) Hatariddstermékek. A hatériddstermékek kialaku-
ldsa. Kockazatmegosztas és kockazatfedezés. Keresztfede-
zés. A hatéridbs Ugylet leirésa. Futures és forward Ugyletek.
Hataridés Ugyletek elszamolésa. Az aralakulds. Kotési ar
— hatéridds &. A béziskockézat. Arbitrdzsmentes arazés.

k) Opciéstermékek éspozicidk. Opcidsiigyletet leirdsa
és elszamolésa

A pénzlgyi matematika alapjainak elsgjatitésdval onal-
[6an képes a kamat és diszkontszdmitas korébe tartozo
feladatok megoldéséra, a kamatozasi rendszerek szakszer(i
alkalmazéséra

Képes a cash flow értékelésére, el tudja magyarazni
annak jelentbségét, meg tudja hatarozni és ki tudja szami-
tani a belsd megtérllést és a nettd jelenértéket.

4. Bankszakmai ismeretek (banki termékek, bankiizem,

bankpiacok) alkalmazasa

A szakképesitett bankreferens a bankszakmai ismeretek
birtokaban akotéan képes kdzremikodni a szakmai don-

tések megalapozdsdhan. Ezen bellil a kovetkezd feladat-
csoportokbdl szarmazd kovetelményekre kell felkészilnie:

A bank Ugyfelei és termékei vonatkozésaban:

a) lsmeri az egyes ugyfélcsoportokat és Ugyféligénye-
ket: Lakosségi Ugyfelek és éetciklus modellek. Valalati
Ugyfelek és a véllalat gazddkodasi ciklusa. Onkorméanyzati
Ugyfelek és onkorményzati pénzigyek. A megtakarités
szempontok. A finanszirozési szempontok.

b) Ismeri és ismertetni tudja az egyes termékeket és
szolgéltatdsokat: Pénzforgalmi szolgéltatasok. Betéti ter-
meékek. Hiteltermékek. A termékek osztdlyozésa, érazasa,
értékesitése. A termékek és szolgdltatdésok megjelenése a
mérlegben.

c) Ismeri ésalkalmazza a marketing és értékesitéskor-
szerll modszereit: A bankmarketing sajatossagai. A bank-
marketing fejlodése. Ertékesités csatornék, az e-business
megjelenése.

A bankmUkodés sgjdtossagai vonatkozasaban ismeri és
ismertetni tudja a bank f6 pénzlgyi kimutatdsait, képes
azok elemzésére, kovetkeztetések levonésara, az Uzemvi-
telb &l eredd kockézatok felismerésére ésmeghatarozasara.

Ehhez az aldbbi ismereteket sajétitja el:

a) A bank tevékenysége amérlegben ésmérlegen kivil:
A bankmérleg felépitése. A mérlegen kivili tételek jellem-
z6i.

b) A likvidités, profitabilitas és szolvencia hdrmas ko-
vetelménye.

¢) LikviditAsmenedzsment: A likviditasfogalma. A lik-
viditashiztositas. A bézispozicié és a likviditas mérleg.
A treasury szerepe ésmilkddése. A bankkdzi piac szerepe
és mikodése.

d) A bankmikédéskockazatai: Hitelkockézat. Likvidi-
tas kockézat. Piaci kockézat. Mikddés kockézat. Més,
nehezen szdmszer(isithetd kockazatok. A kockézatkezelés
feladatai és eszkozei.

€) Toke éstdkemenedzsment: A szabalyozas tdoke ésa
kockézattal kiigazitott toke. Tokemérések, tdbkeelemek.
A nemzetkdzi ésa hazai szabélyozas.

f) Jovedelmezdség: Jovedelmezdségi mutatok. A bank-
kontrolling dapjai: termékjovedelmezdség. Termék-
arazés.

g) A bankok felépitése: szervezet és mikddés. A bank
szervezeti mikodési szabdlyzata és szabalyozottsaga.

h) Egy bank értékelése: a CAMEL méddszer.

A bankrendszerek milkddése megismerésével a szakké-
pesitett bankreferens megérti a jegybank szerepét a mone-
taris politika aakitédsaban, a monetéris politikai eszkdztér
alakuldsat és annak hatdsdt a bankok mikoddésére.

Tisztéban van a pénziigyi rendszer szabdyozéséva, a
hitelintézeti torvény és a PszAF elbirésaival.

5. A hitdlezési ismeretek alkalmazasa

A szakképesitett bankreferens elvégzi a hitelmivel etek-
kel kapcsolatos feladatokat, képes a csoportmunka meg-
szervezésére és iranyitéséra. Elemzd és irdnyitd munkga
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sorén képes a banki hitelszerkezet 6nall6é elemzésére, tel-
jeskoriien ismeri az egyes hiteltipusokat, donteni tud alkal-
mazésukrdl. Ismeri a banki hitelezési folyamat egyes |épé-
seit, képes azok szakszerll leirasara és ismereteit a dontés-
eldkészités soran alkalmazni tudja.

A hitelezési munka szinvonaas ellatésa érdekében az
aldbbi ismeretek elsgjétitésaval kell felkésziilnie:

A hitelezés folyamata:

a) A hitelezés folyamata: Hitelkérelem. Hitelbiralat.
Kockézatelemzés, kockézatmegosztés. Hitelkondicidk ki-
alakitésa. Hitel-elGterjesztés. Hiteldontés, szerzOdéskotés,
hiteladminisztracié.  Hitelmonitoring.  Kovetelésminbsi-
tés. Hitelbehajtés, biztositékok eérvényesitése.

b) A hitelkockdzat mérése: Az adésmindsités és a ko-
vetelésminbdsités. Portfolio szinthi hitelkockazat-elemzés.

A vélalati hitelezés kockézatainak elemzése és a banki
adosminbsités:

a) Azuzleti kockazat elemei: M akro szintli kockazatok.
Agazati szintli kockézatok. Véllalati szinti kockéazatok.
A Véllalat pénziigyi ciklusa ésa pénziigyi kockézatok.

b) A véllalat Uzleti ciklusa és a hiteligény keletkezése:
Az Uzleti ciklus szakaszainak idbbeli viszonya. Az Uzleti
ciklus finanszirozésa. Alapvetd pénzigyi kockézatok: lik-
viditas és tdkeszerkezeti kockéazat. Likviditasi kockéazat.
ToOkeszerkezeti  (eladdsodottsagi) kockézat.

c) A véllalati pénzigyi elemzésegyéb médszerei: Elem-
zés mutatészdmokkal. A pénzforgalmi kimutatés (cash-
flow) informécioi. Az Uzleti tervek készitése és elemzése.
Pénzlgyi tervek készitése. A likviditési terv.

d) A véllalati csbdok eldrejelzése: A vallalati csddok
okai. A vdlaati vasag tipusai. A csbd- és felszamolasi
eljérasok torvényi szabdyozésa és a banki teenddk.

€) A bankok adésmindsités rendszerei: Az adésminb-
sités szabalyozésa. A magyar kereskedelmi bankok addsmi-
nositési szabayzatainak f6 jellemzoi.

A hitelek feltételei és a hiteltermékek:

a) A hitelek paraméterei: A hitel 6sszege, célja. A hitel
kihelyezés ideje. Lejarati kategoriak. A hitel dija. A bizto-
sitékok és értékelésik.

b) Hiteltipusok: Overdraftok. Atmeneti forgbeszkdz-
lekdtésre  nydjtott  hitel.  Tartés forgdeszkdz-lekotésre
nyUjtott hitel. Beruhdzasi hitel. Projektfinanszirozas. Hi-
telszerll termékek. Lizing és faktoring. Hitelezés a mérle-
gen kivil. Bankgaranciak.

Egyedi Ugyfélszegmensek, specidlis termékek:

a) A kulkereskedelem finanszirozasa: Az export ésim-
portligyletekhez kapcsolédd hiteligények. Akkreditivek.
Faktoring és forfeting Ugyletek.

b) Projektfinanszirozas. aprojektfinanszirozas sajatos-
sagai, szerepldi, specidlis kockazati tényezbi és azok keze-
lési médjai.

¢) Kis éskodzépvéllalkozasok finanszirozésa: a kis- és
kozépvallakozasok fobb jellemz6i, finanszirozasi igények
kialakulasa és kezelési modszerel, specidlis kockazatkeze-
lési technikak.

d) Lakossagi hitelezés: scoringrendszer, kockézatkeze-
lési technikdk, termékek.

€) Lizinglgyletek: alapfogalmak, a lizinglgyletek sze-
repldi, finanszirozési tipusok, ajanlhatd termeékek.

6. Egyébismeretek

Az aapvetd bankilgyletek szervezése, irdnyitdsa mellett
a szakképesitett bankreferens feladatkdrébe tartozhat
olyan — nem a tipikus koérbe tartozé — tertleteken valo
eligazodas, melyhez specidlis szakmai terlleten kell meg-
ismernie az adott tertlet terminus technikusait, az ezekhez
kapcsol 6d6 torvényi szabdlyozést, illetve az egyes terllete-
ken bonyolitott Ugyletek hatasat a bank mérlegére, jove-
delmezbségére, likviditasira és fizetdképességére. E mel-
lett e terlileten is képesnek kell lennie az egyes Ugyletek
kockézati szintjének felmérésére.

Ilyenek lehetnek az aldbbi specidlis ismeretkorok:

NemzetkOzi pénzigyek és az Eurépai Monetéris Rend-
szerrel kapcsolatos ismeretek

— arfolyamok és devizapiacok; az Eurorendszer,

— akulkereskedelem finanszirozasa,

— az Eurdpai Gazdasagi és Monetéris Unid,

— az Eurdpai Fizetés Rendszer (aTARGET).

Személyes pénziigyi tervezéssel kapcsolatos ismeretek

— apénzigyi tervezés menete,

— cash menedzsment: tanacsadas,

— befektetés tanécsadés,

— biztositas tanacsadas,

— nyugdijrendszerek és nyugdijpénztarak. Nyugdijter-
vezés,

— ado6zas ismeretek.

Lizinglgyletekkel kapcsolatos ismeretek:

— operativ és pénzugyi lizing; lizing és eszkdz alapu
finanszirozés,

— autéfinanszirozas; vendorfinanszirozas; termelébe-
rendezések lizingje,

— lizingszdmtan; lizingjogi ismeretek,

— lizingligyletek leirasa és elszdmol asa; lizing-szdmvitel,

— amagyarorszagi lizingpiacok.

Befektetéskezeléssel kapcsolatos ismeretek:

— vagyon-, alap-, portfélidkezelés,

— tipikusintézményi formak; nemzetkzi tendenciék,

— kotvényportfoliok és kotvényportfolio-menedzs-
ment,

— részvényportfélio és portfoliomenedzsment,

— szérmaztatott Ugyletek a befektetés kezelésben,

— teljesitménymérés és benchmarking,

— etikai és szabalyozas kérdések,

— amagyarorszagi befektetéskezelés.

Valaatfinanszirozassal — véllalatértékeléssel kapcso-
latos ismeretek

— avallalat pénzigyi dontései; afinanszirozas lehet6-
segek; beruhdzas dontések; finanszirozasi dontések és
piaci hatékonysag.
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— pénziigyi tervezés; apénziigyi teljesitmények értéke-
lése,

— osztalékpolitika éstbkeszerkezet; avallalati hitelfel-
vételi politika; tOkekoltségvetés,

— piaci alapu finanszirozas; részvénykibocsédtas szerve-
zése; kotvénykibocsétas szervezése,

— apénzigyi kockazatok ésfedezésiik,

— 0Osszeolvadasok ésfelvasarlasok.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évb bemeneti iskolai végzettség, szakmai €l6-
képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) érettségi vizsgaval,

b) ,,A’ tipust alapfoki nyelwizsgéval rendelkezik,

¢) az,V.Egyéb tudnivaldk” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a minimdis Oraszamot és a képzbd
intézmény atal meghatérozott kovetelményeket teljesitet-
te, valamint

d) a képzbd intézmény &ltal elfogadott — a kotelezd
modulokhoz kapcsolodd — témakdr o6ndllo, szakszerii
kifejtését tartalmazé szakdolgozatét 20 oldalban (min.
40 000 karakter) a megadott formatumban elkészitette, a
szObeli szakmai vizsgara val6 jelentkezésig leadta és azt a
birdlé legaldbb elégségesre értékelte.

2. A szakmai vizsga részei

A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak/modulok kévetelményei telje-
sitésenek mérésére koztes vizsgd(ka)t irhatnak €lb,
mely(ek)nek érdemjegye(i) a szakmai vizsgan nem vehetdk
figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai ésidbtartama:

1. Gazdasagi-pénzigyi ismeretek 75 perc.
2. A szamvitel ésmérlegelemzés alapjai 90 perc.
3. Pénzligyi piacok — piaci szdmitasok 90 perc.
4. Bankszakmai ismeretek 75 perc.
5. Hitellgyletek 75 perc.

Kotelezben véllaszthatd tantargyak (legaldbb 2 tantargy
véasztandd)

— Nemzetkdzi pénziigyek és az Euré-

pai Monetaris Rendszer 75 perc.
— Személyes pénzligyi tervezés 75 perc.
— Lizingismeretek 75 perc.
— Befektetéskezelés 75 perc.
— Vallaatfinanszirozas 75 perc.

A felsorolds egyben a gyakorlati-irdsheli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. A szdbeli vizsgara az a jel 6lt bocsat-
hatd, aki mind a hé& gyakorlati-irdsbeli tantargy kovetel-
ményeit legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A kotelezben

vélaszthat6 tantérgyak gyakorlati-irasbeli vizsggéra csak a
kotelezd tantargyak kovetelményeinek teljesitése utén ke-
rilhet sor.
A sz0beli vizsga tantargyai:
1. Pénzlgyi piacok — piaci szdmitasok
2. Bankszakmai ismeretek
3. Hitellgyletek
4. Szakdolgozat védése
Kotelezben véllaszthatd tantargyak (legaldbb 2 tantargy
vélasztandd):
— Nemzetkdzi pénziigyek és az EurOpai Monetéris
Rendszer
— Személyes pénzligyi tervezés
— Lizingismeretek
— Befektetéskezelés
— Vallalatfinanszirozas

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A gyakorlati-irasbelivizsgan az egyes vizsgafel adatokat a
szakmai és vizsgakOvetelmények IIl. A szakképesités
szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a tantérgyakbdl/modulokbdl:

Az irdsbeli feleletvllasztd tesztvizsga tantargyanként
Osszesen 50 kérdésbodl, ezen beliil 10 alapkérdéshol al.

S26beli vizsgan az dtfogd ismereteket kell szamon kérni
a,lll. A szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben
meghatérozott szinteken. A szakdolgozat védése sordn a
jelélt — a szdbeli vizsga el6tt — roviden ismerteti dolgo-
zata tartalmi felépitését, gyakorlati megval ésithatosagét és
tovébbfejlesztésének |ehetbségeit.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételei

A 2002. december 31. elétt megszerzett Banki tanécsadd
képesitést, a Magyar Bankszovetség atal 2003. januar 1.
utan kiadott Felstfokd bankszakmai oklevelet, valamint az
akkreditalt egyetemi és fbéiskolai pénzigy szakon szerzett
posztgradudlis oklevelet, valamint a posztgradudlis Bank-
diplomat szakképesitett bankreferensi képesitésnek kell
elfogadni.

A Il. rész 3. A szakképesitéssel betdlthetd rokon szak-
képesitések kozil az 54—55 szintkddaval rendelkezd jel6lt
felmenthetd a Szamvitel és mérlegelemzés alapjai vizsga
adl, ha szamvitel tantargybdl vizsgat tett, valamint fel-
menthetd a Gazdasagi-pénzligyi ismeretek vizsgga aldl, ha
gazdasagi-pénzigyi ismeretekbdl vizsgéat tett.

A kotelezben vélaszthatd tantéargyak vizsggja aél fel-
menthetd a Il. rész 3. A szakképesitéssel betdlthetd rokon
szakképesitések kozil az 54—55 szintkddaval rendelkezd
jelélt, ha az adott tantérgybdl vizsgat tett.

A felsbfokl iskolai végzettséggel rendelkezdk mentestil-
nek azon tantargyak vizsgga aol, amelyekbdl szigorlatoz-
tak vagy zarévizsgat tettek.
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5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a komplex szdébeli vizsgan legaldbb elégseges érdemjegyet
kapott.

A szakmai elmélet osztélyzatédt a szObeli vizsgarész
4 kotelezd és 2 kotelezben valaszthat6 tantérgya étlaga
alapjan kell meghatérozni. Amennyiben az édtlag ¢t tizedre
végzbdik, akkor a Szakdolgozat védése érdemjegye felé kell
kerekiteni az osztdlyzatot.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai elmélet osztdlyzatdt, illetve szakiranyu felsbfoku
végzettséggel rendelkezdknél az adott tantérgy(ak) okirat-
tal igazolt osztalyzatét és a szébeli vizsgatantérgy(ak) ered-
ményét kell atlagolni.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
az 5 kotelezd és a 2 kotelezben vlaszthaté gyakorlati-irés-
beli tantdrgy kovetelményeit tantargyanként legaldbb

60%-0s szinten teljesitette. A szakmai gyakorlati vizsga
osztdlyzata az eredmeényes gyakorlati-irasbeli vizsgakon
elért — a PM dtal kiadott értékelési Gtmutaté aapjan
meghatérozott — érdemjegyek &tlaga

A torzslapra a gyakorlati-irdsbeli vizsga tantargyainak
érdemjegyeit kell felvezetni. Felmentés esetén a figye-
lembe vehetd szakképesités szakmai gyakorlat osztdlyza
tét, illetve szakiranyu felsdfokd végzettséggel rendelkezok-
nél az adott tantargy(ak) okirattal igazolt osztdlyzatat kell
a vizsgatantargy érdemjegyeként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékelése:
A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek

megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsd gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétél szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiiket vesztik.

V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzésben vald részvétel. A képzés tantérgyainak/moduljainak

minimalis oraszamait az adébbi tablazat tartalmazza:

Oktatas orak szama
A tantar gy/modul megnevezese (egyéneil Tél\e'/glt(tatés) (tanter?nyiaicgriihltécio) egyltt
ora % ora % ora %

Alapozd modul ok/tantargyak:

1. Gazdaségi-pénziigyi ismeretek 50 77 15 23 65 100

2. A szdmvitel és mérlegelemzés aapjai 55 79 15 21 70 100
Szakmai  modul ok/tantargyak:

3. Pénziigyi piacok — piaci szamitasok 60 80 15 20 75 100

4. Bankszakmai ismeretek 60 80 15 20 75 100

5. Hitellgyletek 60 80 15 20 75 100
Kételezben valaszthatd (alternativ) tantargyak:
Nemzetkdzi pénziigyek és az Eurdpai
Monetéris Rendszer 50 77 15 23 65 100
Személyes pénzligyi tervezés 50 77 15 23 65 100
Lizingismeretek 50 77 15 23 65 100
Befektetéskezelés 50 77 15 23 65 100
Vallalatfinanszirozas 50 77 15 23 65 100
Osszesen 385 80 105 20 490 100

Alapozé modul ok/tantargyak:

Gazdasagi-pénziigyi ismeretek (A bank gazdasagi kornyezete):

1. modul: Mikrodkon6émiai alapozas.
2. modul: A gazdasagi élet szerepldi.
3. modul: A pénz ésabankok.
4,

modul: Gazdaségi célok, mérés, megval 6sitds— a monetaris ésafiskdlis politika.
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A szamvitel és mérlegelemzés alapjai
1. modul: Szamviteli alapfogalmak
2. modul: A szdmvitel gyakorlata
3. modul: A szdmviteli informécidk hasznositdsa

Kételezd szakmai modul ok/tantérgyak:
Pénzlgyi piacok — piaci szamitasok
1. modul: A pénziigyi piacok miikddése és az érték-
papirok
2. modul: Befektetés szempontok (hozam, kockéa-
zat)
3. modul: Szdrmaztatott és méas 6sszetett termékek
4. modul: A pénziigyi matematika alapjai

Bankszakmai ismeretek (banki termékek, bankiizem,
bankpiacok)
1. modul: A bank tgyfelei éstermékei
2. modul: A bankm{ikédés sajatossagai
3. modul: Bankrendszerek mikddése
Hitel Ugyletek
1. modul: A hitelezésfolyamata
2. modul A véllalati hitelezéskockazatainak elemzé-
se és a banki adésminbsités
3. modul: A hitelek feltételei ésa hiteltermékek
4. modul: Egyedi Ugyfélszegmensek, specialistermé-
kek

Alternativ tantargyak (2 kételezben valasztando):
Nemzetkdzi pénziigyek ésaz Eurépai Monetéris
Rendszer
Személyes pénzligyi tervezés
Lizingismeretek
Befektetéskezel és
Vallaatfinanszirozas

A tantargyak elméeti aapozést kovetdben gyakorlat-
orientdltak, minden tantargy tartalmaz a vizsgan, illetve a
z&Ovizsgan szamon kért esettanulményokat. A tananyag
mind tanfolyami foglalkozasok, mind tavoktatés keretében
elsgjatithatok. Az dapozd modulokat csak abban az eset-
ben kell kételezben elvégezni, ha a jeldlt nem rendelkezik
a képesités megszerzéséhez szilkséges szakmai végzettséggel .

7. szamu melléklet
a 35/2001. (X. 10.) PM rendel ethez

Banki Ugyintézé/banki, befektetési termékértékesitd
szakképesités szakmai és vizsgak bvetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositdé szama: 52 3440 01
2. A szakképesités megnevezése: Banki Ugyintézd/Banki,
befektetési  termékértékesitd

I1. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése

3633 Pénzintézeti pénz- és értékjegy-értékesi-
td6 Ugyintézd

3619 Egyéb gazdasagi Ugyintézdk

3629 Egyéb kereskedelmi, aruforgami, érté-
kesitési ligyintézok

3631 Pénzintézeti finanszirozési Ugyintézd

3632 Pénzintézeti fizetési és betétforgalmat le-
bonyolité Ugyintézd

3634 Biztositdsi  Ugyintézb

3639 Egyéb pénzintézeti (gyintézdk

4193 Irodai  adminisztrétor, irnok

4211 Postai és banki pénztéros

4291 Ugyfé-tgékoztatd

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

A Banki, befektetési termékértékesitd a hitelintézetek,
pénzugyi valakozasok, valamint befektetési vallakoza&
soknak az Ugyféllel kapcsolatba kertld (front office-ban,
cal centerben stb. dolgozé) munkatérsa

A Banki, befektetési termékértékesitd alkalmas

— azugyfelek szamara értékesitett banki ésbefektetési
termékek Bdsszehasonlitésara,

— azalapvetd pénzigyi szamitas technikék alkalmaza-
sara.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések
azsczngﬁ)r;sgé megnevezése
52 3432 04 | Pénziigyi-szamviteli Ugyintézd
52 343203 | Vdlakozas Ugyintézb
52 3440 02 | Biztositadsi Ugyintézd
54 3436 05 | Pénziigyi tanacsadd
553436 02 | Szamviteli szakilgyintézd
55344101 | Banki szakugyintézd
553436 01 | Pénziigyi szakigyintézd

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel ménye:
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Tekintettel arra, hogy a Banki, befektetési termékérté-
kesitd a mindennapi tevékenységében kozvetlentl kapcso-
latba kerll az ugyfelekkel, munkgjét elvi irdnyités mellett,
nagyrészt 6ndlldan végzi.

Szakmai feladatai, kotelezettségei:

a) Ugyfelek tajékoztatdsa;

b) Ugyfelek kiszolgalasa;

C) pénztari ésértéktéri feladatok elvégzése;

d) banki ésbefektetés miveletekhez kapcsol6do back
office tevékenység szervezése és iranyitésa;

€) elemzés feladatokba valé bekapcsol6das.

Annak érdekében, hogy a felsorolt feladatcsoportok
végzésére akamas legyen, a kovetkezd ismeretekkel és
készségekkel kell rendelkeznie:

1. Altalanos gazdasagi, pénziigyi jog ismeretek alkalma-
zasa

— Felismeri az alapvetd pénziigyi, gazdasagi 6sszeflig-
géseket,

— pénziigyi és gazdasagi ismeretei alapjan képes a
pénzugypolitika és a tgabban értelmezett gazdasgpoliti-
ka stratégiai irdnyainak felismerésére, értelmezésére,

— tisztdban van apénziigyi piacok szerkezetével, képes
a pénz- és tokepiaci termékek és miveletek szakszer(l is-
mertetésére,

— ismeri és magyarazni képes a befektetési dontések
szempontjait (kockazat, likviditas, diverzifikdas, addzas),

— anapi banki és pénzigypiaci rutinfolyamatok mo-
gott felismeri a pénziigyi rendszer dltaldnos Osszefliggéseit,
képes ezek szakszer(l, részletes ismertetésére (pénziigyi
kozvetités és eszkdztranszformacié),

— tisztdban van a legfontosabb, nem bankrendszert
kozvetlenll szabalyoz6 torvények (tarsasagi torveny, szam-
viteli térvény stb.) a banki és pénziigyi piaci folyamatokat
érintd fejezeteivel, a vonatkozd jogszabdyok szakszer(i
alkalmazésaval .

2. Banki ismeretek alkalmazasa

— Képes a kilénb6zd bankrendszerek szakszeri cso-
portositasara,

— ismeri a magyar bankrendszer felépitését, tudja,
hogy a hitelintézeti torvény aapjan melyik hitelintézet
milyen jogositvanyokkal rendelkezik,

— képes ismertetni a hitelintézeti tdérvényben megha-
tarozott pénzigyi szolgdltatés tipusokat, a definidt intéz-
meényi struktdrat, a hitelintézetek alapitasara, tulgjdonla
sara, kockazatvélaldsra, egyéb prudencidis szabdlyozésra
vonatkozé paragrafusokat,

— tisztdban van a pénzigyi intézményi kornyezettel,
képes a pénzigyi rendszer részletes bemutatésara: kibocsa
tok, befektetdk, felligyeldk és kozvetitok: pénziigyi intéz-
meények, befektetési szolgdltatok, befektetési alapok, biz-
tositok és nyugdijpénztarak; a kozvetitdk jogi stétusa, jel-
lemzbik, e szerepldk helye és céljai az Ugyfelek pénziigyi
megtakaritédsainak kezelésében,

— ismeri a bank alapvet® tevékenységeit, szabatosan
képes ismertetni a fobb banktevékenységeket, részletesen
be tudja mutatni az alapvetd banki termékeket,

— tételesen ismeri abanki belsb szabélyzatokat, képes
ezek dtaldnos felépitésenek és tartalmanak szakszer(l is-
mertetésére, képes a banki belsd szabdlyzatok akamaza
sara az adott munkafolyamat sorén,

— ismeri a bankok Uzletszabélyzatanak és altalanos
szerzbdési feltételeinek felépitését és tartalmat, képes en-
nek alkalmazasara az adott munkafolyamat végzése sorén,

— képes a banki tranzakciés termékek (folydszamla,
kartya, kiegészitd szolgétatdsok) részletes ismertetésére,

— szabatosan meghatarozza a banki megtakaritasi ter-
mékek (betétek, betéti okiratok) fo jellemzoit,

— képesalakossagi Ugyfelek szakszer(l tdjékoztataséra
a bankban elérhet® kilonféle lakossagi hiteltipusokrél (fo-
gyasztasi hitel, folyoszamlahitel, lakasvasarlasi hitel stb.),
ismeri a bank hitelezési kockézatainak természetét, képes
ezek felismerésére,

— képes az Ugyfelek szakszer(l tajékoztatasara az élet-
biztositas és a unit-linked biztosités kdrében,

— képes az ligyfelek szakszeril tajékoztatasara a nyug-
dijrendszerek és nyugdijpénztari termékek vonatkozésa
ban

3. A befektetés piac intézményel, termékei, lgyletel kér-
déskorében az ismeretek alkalmazasa

— lsmeri a befektetés piachoz kapcsolédo jogszaba-
lyokat, torvényeket,

— tisztéban van az Aru- és Ertéktdzsde, valamint a
KELER mikodési elveivel, miikddési szabdlyaival, intéz-
ményi felépitésével,

— ismeri abefektetd-védelem (torvényi biztositékok és
a megfeleld szervezetek tevékenysége) lehetbségeit és ko-
tel ezettségeit,

— ismeri az értékpapirokat, azok csoportositas lehe-
toségeit, az egyes értékpapirokat réviden jellemezni tudja,

— 0Ossze tudja hasonlitani az tgyfélforgalomban legjel-
lemzbbb értékpapirok: dlampapir, valalati kétvény, rész-
vény, befektetés jegy hozamszémitasnak elveit, képes a
termékek hozam és kockézat szerinti Osszehasonlitésara,

— ismeri az értékpapirral kapcsolatos megbizasok és
azok szerzbdéses és szamlahdtterét (adasvétel, bizomany,
letétkezelés, zarolds, transzferdlés stb.),

— ismeri a portfoliokezel és (egyéni befektetéskezel és)
feladatait, és ennek alapjan képes szakszer(i t§ékoztatast
adni,

— eligazodik a szérmaztatott termékek: hataridos és
opcids termékek jellegzetességeiben,

— készségszinten képes pénziigyi alapszamitasokat el-
végezni: kamatszamitasi feladatok, nettd jelenérték szami-
tés, kotvényarfolyamok (nettd, bruttd), részvényéarfo-
lyamokbdl szamolt hozamok és szOrasok.
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4. Ertékesitési ésiigyfélkapcsolati ismeretek alkalmazasa

A banki, befektetés termékeértékesitd munkdjanak
eredményessege megkoveteli az Ugyfelekkel vald hatékony
kommunikaciés képességet:

— tisztdban van a marketingkommunikécié jelentbsé-
gével és eszkozeivel, képes ezek akamazaséra,

— ismeri akapcsolatfelvétel és-apolas szabalyait,

— ismeri a hatékony kommunikéacio alapelveit, és ké-
pes ezek mindennapi akamazaséra, tisztdban van a kom-
munikacids zavarok természetével, és képes ezek megolda
sara,

— képes magat az Ugyfél-tdjékoztatas sordn szaksze-
rlen és az lgyfél szamara meggydzden kifejezni.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évb bemeneti iskolai végzettség, szakmai €l6-
képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) érettségi vizsgaval rendelkezik,

b) az,V. Egyéb tudnivalok” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a miniméis Oraszamot és a képzbd
intéz mény altal meghatérozott kbvetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei

A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak kovetelmeényei teljesitésének
mérésére koztes vizsga(ka)t irhatnak eld, mely(ek)nek ér-
demjegye(i) a szakmai vizsgan nem vehetdk figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai ésidotartama:

1. Gazdasagi, pénziigyi,jogi alapiameretek 60 perc.
2. A banki piac intézményei, termékei,

Ugyletel és jogi hattere 60 perc.
3. A befektetés piac intézményei, ter-

mekei, Ugyletei és jogi héttere 60 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z0 sorrendjét is jelenti.

A szbbeli vizsga tantargyai:

1. A banki piac intézményei, termékei, Ugyletei és
jogi hattere.

2. A befektetés piacintézményei, termékei, tigyletei
és jogi hattere.

3. Ertékesités és ligyfélkapcsolatok.

A felsorolds egyben a szdbeli vizsgak kotelezd sorrend-
jé isjelenti. A szbeli vizsgéra a jel6lt csak akkor bocsét-
hatd, ha az 1—3. gyakorlati-irdsheli tantargy kovetelmé-
nyeit tantdrgyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

Agyakorlati-irasbeli vizsgan az egyes vizsgafeladatokat a
szakmai és vizsgakOvetelmények IIl. A szakképesités

szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a kovetkezd tantérgyakbdl/modul ok-
bdl:
1. Gazdasagi, pénziigyi, jogi alapismeretek
(feleletvalasztés tesztvizsga, 50 kérdés)
2. A banki ésbiztositas piac intézményei, termékei,
Ugyletel és jogi hattere
(feleletvalasztés tesztvizsga, 50 kérdés)
3. A befektetés piacintézményei, termékei, tigyletei
és jogi hattere
(feleletvalasztés tesztvizsga, 50 kérdés)

Sz0beli vizsgan a szakmai kovetelményeket a ,I11. A
szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben megha
tarozott szinteken kell szamon kérni a kovetkezd tantar-
gyakbdl/modulokbdl:

1. A banki piac intézményei, termékei, Ugyletei és
jogi hattere.

2. A befektetés piacintézményei, termékei, tigyletei
és jogi hattere.

3. Ertékesités és uigyfélkapcsolatok.

A szBbeli vizsgaztatés a gyakorlatban felmertld helyze-
teket tukrozd feladatsor alapjan torténik.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

A ll. rész 3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések-
nél felsorolt OKJ szakképesitéssel rendelkezok mentesiil-
nek a gazdaségi, pénziigyi, jogi aapismeretek targybdl a
vizsga aldl.

A szakiranyu felsbfoku iskolai végzettsegliek mentesiilnek
a,,Gazdasagi, pénzlgyi, jogi alapismeretek” vizsgaaldl.

Az 1997. januar 1-je utén szerzett tdzsdei szakvizsga jogi
részvizsgéja, valamint az 1997. januér 1-je utan szerzett és
a PSZAF (APTF) dtal elismert jogi vizsga megfelel a Gaz-
daségi, pénzigyi, jogi aapismeretekbdl letett vizsganak.

Aki rendelkezik a PSZAF (APTF) dta kiadott ideigle-
nes Uzletkotdi mikddési engedéllyel, csak szobeli vizsgéat
koteles tenni.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szébeli vizsgdn mind a hdrom tantargybdl legalabb elég-
seéges eredmeényt ért €.

A szakma elmélet osztdlyzatat a szébeli vizsgarész ha
rom tantargya érdemjegyeinek atlaga alapjan kell megha
tarozni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai elmélet osztdlyzatét, illetve szakiranyu felsbfoku
végzettséggel rendelkezdknél az adott tantérgy(ak) okirat-
tal igazolt osztalyzatédt és a szébeli vizsgatantargy(ak) ér-
demjegyét kell étlagolni.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jeldlt mind
a hdrom gyakorlati-irasbeli tantérgy kovetelményeit tan-
targyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A szak-
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mai gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredményes gyakorla
ti-irésbeli vizsgékon elért — a PM dtal kiadott értékelési
Utmutaté alapjan meghatarozott — érdemjegyek étlaga.

A torzdapra a gyakorlati-irasbeli vizsga tantérgyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztalyzatdt, illetve szakiranyl felsbfoku
végzettséggel rendelkezbknél az adott tantérgy(ak) okirat-
tal igazolt osztédlyzatét kell a vizsgatantargy érdemjegye-
ként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékelése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.

V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzésben vald részvétel. A képzés tantérgyainak/moduljainak

minimalis 6raszamait az adbbi tablazat tartalmazza:

Oktatas orak szama
A tantar gy/modul megnevezése (zg";gneit) (?;nai(ecr)rr% egylitt
ora % ora ‘ % ora ‘ %
Alapozé modul:
1. Gazdasigi, pénziigyi, jogi ismeretek 40 67 20 | 33 60 | 100
Kételezd szakmai modul ok:
2. A banki és befektetési piac termékei, Ugy-
letei, intézményel 50 62 30 38 80 100
3. Ertékesités és iigyfélkapcsolatok 40 80 10 20 50 100
Osszesen 130 70 60 30 190 100

A tantargyak elméleti alapozast kdvetden gyakorlatorientdlitak, minden tantérgy tartalmaz esettanulmanyokat. A tan-
anyag mind tanfolyami foglalkozasok, mind tévoktatas keretében elsgjatithato.

8. szamu melleklet
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez

Adoétanacsadd szakképesités szakmai
ésvizsgak Ovetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositdé szama: 71 3437 01

2. A szakképesités megnevezése: A dotanécsado

I1. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése
2512 Addszakértd, szaktanacsadd
1212 Helyi oOnkormanyzat kinevezett felsd
szinthl vezetdje
1221 Terlleti kozigazgatds, igazsagszolgélta
tés felsd szintli vezetbje
1311 Gazdasagi szervezet vezetbje (igazgato,
elnok, Ugyvezetd igazgatd, menedzser)
1312 Koltségvetési intézmény vezetdje
1342 Szamviteli és pénzlgyi tevékenységet
folytatd részegység vezetdje
141—142 | Kisszervezetek vezetdi (igazgatd, elnok,
Ugyvezetd igazgatd, menedzser)
2515 Uzemgazdész, lgyvitelszervezd
2518 Revizor
2529 Egyéb gazdasagi foglalkozasok
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2. A munkaterulet rovid, jellemz6 leirasa

Az adétanacsadd a pénzlgyi-igazgatas terlleten vala
mennyi ellendrzési, vezetési feladatkort ellatja, a koltség-
vetéssel kapcsolatos valamennyi bevallast elkésziti és el-
lenjegyzi.

Az adotanacsadd alkalmas

— avallalkozasok, méasjogi személyek, egyéb szerveze-
tek, maganszemélyek addival, addjellegli kotelezettségei-
vel, koltségvetési tamogatésdval kapcsolatos tanécsadasra,

— a kotelezettségek és jogok érvényesitésében valo
kozremikodésre, az adbhatdsag és a birdsdg elotti képvi-
Seletre,

— az adokotelezettséggel kapcsolatos valamennyi fel-
adat 0ndll6 elvégzésére, illetve szakszerll tgjékoztatasra,

— egy véllalkozas ad6tervének elkészitésére, koltség-
vetési kapcsolatainak optimalizalésara,

— akonywviteli szolgaltatasok korébetartozé informa-
ciok ellenbrzésére, elemzésére, hasznositaséra,

— a koltségvetési kapcsolatok ellendrzésének meg-
szervezésére és szakszerll végzésére.

Az adbtanacsadd jogosult addtanacsaddi és pénzigyi
tanacsaddi  szolgéltatédsok végzésére.

Az adbtanédcsaddi szol géltatasok kdzétartozik kilondsen:

— a koltségvetés kapcsolatokhoz tartozd bevallasok
készitése és ellendrzése,

— abevallasokhoz kapcsol 6dé szamviteli feltételrend-
szer kialakitdsa, mikodtetése,

— a vallalkozasok, egyéb jogi és nem jogi személyek
alakulasaval, atalakulasaval, mikodésével, megsziinésével
kapcsolatos tanacsadas,

— avéllalkozas egészére vagy egyes részterlletére ira-
nyulé ellendrzési, adotervezési feladatok végzése,

— apénzlgyi szervezeti egységek munkéjanak megter-
vezése, megszervezése, iranyitasa és ellendrzése,

— addigazgatas, birdsagi eljarasban val 6 képviselet el-
latasa.

Az ad6tandcsadbi szolgdltatas ellatdséhoz  ad6tanacs
adli szakképesités megléte kotelezd.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések
azsc;r;?r;sgé megnevezése
71 3437 03 | Okleveles pénziigyi revizor
54 3436 03 | Mérlegképes konyveld
54 3436 04 | Pénziigyi-szamviteli szakellendr
54 3436 05 | Pénziigyi tanacsadd
54 3441 02 | Biztositasi tanacsadd
54 3441 01 | Banki tanécsadd
52 3432 04 | Pénziigyi-szamviteli Ugyintézd
52 3432 03 | Valakozas Ugyintézd

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Jog ismeretek alkalmazasa

Jogi ismereteit tobb céra, tobb funkcioval és kilonb6zd
maodon haszndlja fel:

a) meghatérozza és mindsiti maganjogi és kozjogi (fo-
ként kozigazgatas jogi) ismeretei alapjan az addjogi mind-
sités alapjaul szolgd 6 feltételrendszer, a ténydlas relevans
elemeit;

b) szakszer(i, érthetd javadatokat fogalmaz a meghizé
szempontj&bol kedvezd Ugyletek javasolt konstrukcidira;

c) részletes, behat6 ismeretekkel rendelkezik a jog-
rendszer azon elemeirdl, amelyek kildnbdsen gyakran szol-
ganak az addjogi vitak alapjaul;

d) az adbézds szempontjabdl kozvetlenil felhasznélt
normakat, esetenként azok bir6i gyakorlatdnak legfonto-
sabb eseteit — a legfbb Gsszefliggéseken tdl is — megis-
meri, értelmezi e normékat, a tényallassal Gsszekapcsolja,
tovabba felhaszndlja az addjogviszonyok megitéléséhez;

€) ajog ésaltaldban ajogrendszer alapintézményeirol
szerzett héttérismeretei alapjan atlétja és értékeli az dtaa
ellétott Ugyek — foként anyagi jogi — jogszabdlyi kornye-
zetét s a normék alkalmazésat, kovetését, a keletkezd jog-
viszonyokat.

Feladatai:

a) attekintéssel rendelkezik a pénziigyek alkotmanyos
alapintézményeirdl, a jogakotés, jogalkalmazés és jogko-
vetés folyamatairdl;

b) akodzigazgatés, kiléndsen a pénzligyigazgatas szer-
vezetrendszerérdl, a torvénykezési szervezet aapjairdl;

c) felismeri a jogsértd magatartasokat, kiléndsen a
buntetétorvénybe (tk6z6 magatartasokat (az ad6tanacs-
adoi tevékenységgel Osszefliggésben, példaul a kozélet tisz-
tasaga dleni blincselekményeket, illetve a fontosabb gaz-
daségi és pénzigyi blncselekményeket), mésrészt az dlam-
igazgatési jogsértéseket (példaul szerencsejéték szabalyok
megsértése, egyes pénzligyi, vam, jovedeki szabdlysértések,
versenyjogi szabayok megsértése);

d) éattekintéssel rendelkezik a maganjogi jogalanyisag-
rél, a személyek kulonbozd tipusairdl, kilondsen a térsa
sagokrdl;

e) éattekintéssel rendelkezik a gazdasagi térsasdgok ko-
z0s szabdyairdl (alapitas, megsziinés, atalakulés, vezetd
tisztségvisel Ok, a térsasag belsb és killsd jogviszonyai) és az
egyes tarsasagok kulénos szabdyairdl;

f) atulagjdonjog (targya, tartalma, védelme, megsziiné-
se, kozOs tulagjdon, haszndlati jogok, birtok) és a kdtelmi
jog dtaldnos szabdlyainak (szerzddés, felelbsség) legfonto-
sabb rendelkezéseirdl &fogd ismeretekkel rendelkezik,
ezeket az ismereteit rendszerezi, és a gyakorlatban haszno-
sitja;
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g) megkuldnbozteti az alapvetd szerzbdéstipusokat, ki-
vélasztja az adott gazdasagi (vallalkozoi) tevékenyseg gya
korlédsahoz az alkamazhatd, illetve a kedvezd szerzbdés-
tipusokat;

h) pontos ismeretekkel rendelkezik a legfontosabb
szerzbdéstipusokrol (adasvétel, csere, bérlet, vallalkozas,
megbizés, bizomany, biztositas szerzédések, a bank- és
hitelviszonyok szerzbdéses szabalyozasa, ajandékozés), az
adojogi normék értelmezéséhez, kovetéséhez, dtlétja az
ingatlantgyletek fobb sajatossagait;

i) tajékozott amunkaviszony—kildnosen az adokote-
lezettségek teljesitéséhez szilkkséges — legfontosabb Gsz-
szefliggéseirdl;

j) az addkotelezettségek teljesitéséhez és a meghizéd
érdekeinek védelméhez szilkséges mértékben megismeri
az ingatlan-nyilvantartés rendszerét, tovébba az egyes €elj&
résokat (kilondsen a cégbirdsagi eljarast, a felszamolast, a
cshdeljarést és végelszamolést), ismereteit felhasznalva el-
j& megbizdja érdekében.

2. Adbzas ismeretek alkalmazasa (Adétan |1—IV.)

Az adétanacsaddnak a meghiz6 addigyeiben az eredmé-
nyes tanacsadas, segitségnyUjtés, a kotelezettségek teljesi-
tésében és a jogok érvényesitésében vald kdzremikodés,
tovabba az adbhatésagok elbtti eredményes képviselet ér-
dekében felmerlild feladatai:

a) é&tfogo ismeretekkel rendelkezik akdzpénziigyek va-
lamennyi terlletérdl, ami lehetbvé teszi a pénziigy-politi-
kai, dlamhaztartasi, adozdsi dontések, javaslatok hétteré-
nek megértését, a dontések vérhaté kovetkezményeinek
felmérését, elemzését, értékelését, s ennek alapjan megva
|6sithaté javaslatokat fogalmaz meg megbizdjanak a va
laszthaté optimélis magatartdsra. Az alamhéaztartds al-
rendszereinek, és ezek — kulondsen az adokat és a kolt-
segvetési tdmogatasokat érintd — elemeinek, dsszefliggé-
seinek megismerése, a pénziigypolitika cél- és eszkozrend-
szerérdl szerzett ismeretanyaga aapjan 6ndlldan értelme-
Zi, elemzi és értékeli a kulonféle pénzigy-politikai, kiilo-
nosen az addpolitikai dontéseket, ezek jogi transzforma
cigja;

b) 6nélldan értékeli akulonféle pénziigy-politikai don-
téseknek, jogi normaknak a meghizd gazdaségi-pénzigyi
helyzetére, esetleg jogdllaséra gyakorolt hatésdt;

¢) azaddrendszerrdl, az adéjogrendszerérol, az ad6tan
alapfogalmairdl, ténydlés-elemeirdl, az adbzas alkotmé
nyos, anyagi jogi és ejéras elveirdl, az addjogi norméak
sgjétossagairdl, az anyagi és eljarédsi addjogviszonyokrdl, az
elévilésrdl szerzett strukturdlt ismereteit felhaszndlva az
Uj addjogi normékat 6nalldan is helyesen értelmezi, azokat
az adérendszer egészében elhelyezi és koveti, tovabba a
meghbizGi kilénbdzd szerzbdései, mas joglgyletel, vagyoni-
jovedelmi helyzetét érintd kapcsolatai alapjan az addzés
szempontjabol jelentds elemeket kiemelve a ténydllast
meghatérozza;

d) azadbhatésdgokat, az adéalanyokat, az adézokat, az
adomegfizetésre kotelezetteket és az addjogi norma mas

cimzettjeit érintd jogok és kotelezettségek pontos és rész-
letes ismereteinek birtokdban, az adétitok szabalyai alap-
jan t§ékoztatja meghizdjat a kotelezettsegek jogszer(i tel-
jesitésérdl, a jogok érvényesitésének lehetbségeirdl, tovab-
ba az addkotelezettségek megsértésének birsag és potlék
szankci6irdl, valamint az alkamazhatd intézkedésekrol;

€) az addzas folyamatardl, az 6nadbdzasrol, levonasrol,
kivetésrol, kiszabasrdl, addbeszedésrl szerzett ismeretei
alapjan tgjékozott arrdl, hogy mely adokdtelezettsegre mi-
lyen ad6zas mod aka mazando;

f) az ad6-, illeték- ésjovedéki ellendrzés rendjérdl, az
ellendrzések fajtairdl, lefolytatasanak fobb szabdyairdl, az
adOhatdsagok és az addzok specidlis jogositvanyairdl szer-
zett ismereteinek felhasznalasaval tanacsot ad meghizdjé
nak az ellendrzések soran kovetendd jogszerli magatartas-
ra, felhivja a figyelmet az ellendrzés soran tanusitott maga-
tartds, mulasztés specidis kdvetkezményeire, az addzét az
ellenbrzés soran megilletd specidlis jogokra;

0) a kotelezettségek teljesitése, a jogok érvényesitése
érdekében felhaszndlja pontos ismereteit a megbizd ado-
Ugyeiben eljaré adohatdségok férum- és jogorvosati rend-
szerérdl, az adbigazgatési €ljras szabdyairdl, tipusairdl
(bejelentés, bevallds, azonnali ellenbrzés alapjan, utdlagos
és soron kivili adémegdllapitas, adomérséklés, torlés, jog-
orvodatok, végrehgjtasi ejéras), szabalyairdl, az adbzdkat
az eljarés soran megilletd specidlis jogokrdl és terhel®
kotelessegekrdl, az allamigazgatési eljarés atalanos szaba
lyainak, tovabba a bir6ségi végrehajtas szabdlyainak az
addugyekben is akamazott rendelkezéseirdl;

h) az egyes adokotelezettségekrol, kilondsen a beje-
lentési, bevallasi, addfizetési, adéeldleg-levonasi és elbleg-
fizetési, adatszolgéltatasi kotelezettsegekrdl — ideértve a
fo6 adok egyes adokotelezettségeit érintd specidlis eljarasi
szabalyokat is — szerzett alapos ismereteit felhaszndlva
jogszerlien, hibédtlanul teljesiti e kotelezettségeket;

i) af6d adokat (altalanos forgalmi adod, jovedéki ado,
fogyasztési ad6, térsaségi add, maganszemélyek jovede-
lemaddja, helyi adok) rendezd hatdlyos torvények legfon-
tosabb szabdlyainak teljes korli, és a csak szllk korben
alkalmazott kllonds szabalyok étfogd ismerete aapjan a
gyakorlatban eléforduld tipuseseteket kilsd segitség nél-
kil azonna helyesen megoldja;

j) aft adokat érintd bonyolultabb tényélldsok esetén a
torvények, mas jogszabdlyok, a birdi és esetleg az akot-
manybirésagi, kdzigazgatési gyakorlat, a szakirodalom at-
tekintése, megismerése utan megbizéjat helyesen t§ékoz-
tatja;

k) a tdbbi ad6t, az addjellegll kotelezettséget (pl. az
ekulonitett aapok javara teljesitendd befizetéseket) és az
illetékeket — kllondsen a valalkozasokat érintd kotele-
zettségeket — rendezd hatdlyos torvények, valamint mas
normak fo szabalyainak rendszerezett ismerete aapjan a
gyakran el6fordulé egyszerli tipuseseteket killsd segitség
nélkil azonna helyesen megoldja, a ritkdbban akama
zott, bonyolultabb ténydllasok esetén a torvények, mas
jogszabdlyok és esetleg a gyakorlat attekintése, megisme-
rése utdn megbizdjét helyesen t§ékoztatja;
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I) az addkat, illetékeket érintd atipikus, vitathat6an
vagy nem megfelelden rendezett esetekben a torvények,
mas normék, a birdi és esetleg az alkotmanybirdségi, koz-
igazgatési gyakorlat alapjan feltérja a lehetséges megol dési
modozatokat, és dlaspontjat a jogszabalyokbdl levezethe-
téen megindokoalja;

m) felismeri a jogi, kilondsen az addjogi normékat
érintd jogszabdlyvatozasok gyakorlati jelentbségét, kovet-
kezményeit, azoknak a realszféréra és kuldndsen a megbi-
zOjara gyakorolt hatasét, eligazodik a meghizé kordbbi
idoszakot érintd adbigyeit szabalyozd rendelkezésekben;

n) az elkulonitett dlami pénzalapok rendszerérdl, az
alapok javara teljesitett befizetések anyagi és ejéras sza
balyairdl szerzett ismeretei alkalmazésaval e kotelezettse-
geket hidnytalanul teljesiti;

0) vamjogrendszerérdl, fobb anyagi éseljarasi jogi nor-
mairél, a vamegyezményeknek a meghbizdit érintd aapvetd
rendelkezéseirdl éttekintéssel rendelkezik, kulonds tekin-
tettel a vamrendelkezéseknek az addszabdyokkal vald
Osszefliggéseire;

p) a koltségvetés tdmogatasok, addvisszaigenylések,
adovisszatéritések, kulondsen a véllakozdkat érintd fobb
tamogatési formak anyagi és eljrasi szabdyairdl szerzett
ismereteit alkalmazva jogszerlien meghatarozza a tdmoga-
tasok igénybevételének feltételeit, felhivia a meghizo fi-
gyelmé& a tdmogatasok igénybevételének |ehetbsegeire,
feltételeire és korlétaira;

0) atérsadalombiztositasi jogviszonyok, a jogosultsa-
gok és az elldtasok fajtairdl szerzett ismeretel alapjan azo-
kat pontosan mindsiti, kilonds tekintettel ad6zési Ossze-
flggéseikre; a tevékenységéhez szilkséges keretek kozott a
tarsadalombiztositds anyagi és eljéradsi szabalyainak rend-
szerérdl, meghatérozd dsszefliggéseirdl akotott atfogo, to-
vébba a tarsadalombiztositasi jarulékok anyagi és eljaréasi
szabalyairdl elsgjétitott pontos ismeretei alapjan a tarsada-
lombiztositési  kifizetdhellyel nem rendelkezd munk@lta
tok fobb kotelezettségeit teljesiti, tovabba attekintéssel
rendelkezik a térsadalombiztositasi kifizetbhelyek foébb
feladatairol;

r) anemzetk6zi adoegyezmények, akulfoéldiek magyar-
orszégi befektetéseirdl szol6 torvény, a magyar adotorvé-
nyek és mas jogi normak, valamint a kialakult gyakorlat
adapjdn szakszerllen t§jékoztatja a kllfoldi megbizét, a
magyarorszégi befektetdket és més addalanyokat, az Oket
érintd specidlis addjogi  kdvetkezmeényekrdl;

S) megismeri az Europa Unié ad6zassal kapcsolatos
jogi intézményrendszerének felépitését és legfontosabb
elemeit;

t) &tléja az Eurdpai Unidban az adbzassal kapcsolatos
legfontosabbiranyelveket, rendeleteket, bir6sagi dontéseket;

u) tajékozott az Eurépai Unid jogharmonizacios folya-
matarol ésaz egyesadonemek tertiletén elért eredményeirdl;

V) megismerve az Eurdpai Uniotdmogatés rendszerét,
megbizijat a lehetbségekrdl szakszerlien tajékoztatja;

w) szakszer(l tjékoztatast ad a kulféldiek magyaror-
szagi és a magyarok kulfoldi munkavéllaldséval dsszefliggd
adézasi  keérdésekrdl;

X) ismeretekkel rendelkezik legalabb egy-egy jellemzb
kontinentalis, illetve angolszadsz jogrendet akamaz6 or-
szag adorendszerének felépitéserdl, sajétossagairdl;

y) tjékozott az adbzasteriletén amagyar jogharmoni-
z&ci6 folyaman elért eredményekrél és a varhaté joghar-
moniz&cios |épésekrol, azok kovetkezmeényeirdl.

3. Szamvitd

Tevékenységéhez felhaszndlja a vélakozas vagy més
gazdakodd szamviteli és pénzigyi elemzésébdl nyerhetd
informécidkat, minbsiti a meghizond alkamazott szamvi-
teli modszerek és eljarasok jogszerliségét, helyességét.

Feladatai:

a) aszamvitel alapvetd feladatainak, a szamvitel alap-
elveinek, a szamvitelben haszndlt aapfogamak ismereté-
ben végzi tevékenységét;

b) a szilkséges mértékben ismeretekkel rendelkezik a
vélalkozasok éves beszamoléirdl, egyszerlisitett mérlegé-
rél, a nonprofit szervezetek beszdmol6irdl, azok felépité-
56l és elemeirdl, a mérleg, az eredménykimutatés, a ki-
egészitd melléklet és az Uzleti jelentés felépitéserdl, ele-
meirdl és tartalmérdl, ezeket elemzi, értékeli, beleértve a
szamviteli, illetve addjogi elbirasok eltéréseibdl adodo ki-
6nbozetek értékelését, indokoltséganak okait is;

C) megismeri az egyszeres és kettds konywitel szabd-
lyait; az eszkdzok és forrdsok értékelésére vonatkozéd
szamviteli elGirasok ismeretében ezek addzési Osszefliggé-
seit feltarja, kiemeli, értékeli, a pénzforgalmi szemléletli és
az lUzemgazdasagi szemléletll szdmviteli elbirdsokat konk-
rét esetek kapcsén alkalmazza, kilénbséget tesz a szdmvi-
teli elszdmolasok és az addzashoz szikséges elszamolasok
kozott; ellendrzi és értékeli a gazdasdgi miveletekkel kap-
csolatos elszdmolésok, a bizonylatolas szabdlyszerisegét.

4. Ellenbrzés

Az adétanacsad6 feladata a vélakozasok koltségvetés
kapcsolatainak ellendrzése, felligyelete, a vallalkozasok
képviselete az ellendrzési szervezetek tevékenysege soran.

Az &taldnos ellendrzési tevékenység végzéschez az add-
tanacsadd megismeri:

a) ahazai ellendrzés rendszert, a pénziigyi és mas ha-
téségi, tulgjdonosi, pénzintézeti, kényvvizsgaoi ellendrzés
jogintézményét;

b) abelsb ellenbrzésrendszerét;

c) azellenbrzéstervezéset;

d) azellendrzéseszkozeit;

€) azellendrzés mbdszereit;

f) azellendrzés eredményének értékel ését.

A Kkoltségvetési kapcsolatok szakellendrzéséhez az ado-
tanacsadd megismeri:

a) azado, illeték, vadm, tb fizetésthez kapcsol 6do ellen-
Orzés intézményrendszert;

b) az egyes adonemek ellendrzésének a hat6sag altal
alkalmazott maodszereit;

¢) azellenbrzések legfontosabb gyakorlati tapasztalatait;
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d) azellendrzéslehetségesjogkdvetkezmeényeit;

€) ajellemz6 hatésagi ésbirdsagi gyakorlatot;

f) ajogorvodati lehettséget.

Az adbtanécsaddi ellenbrzés végzéséhez az ad6tanacs
add megismeri:

a) az adbtanécsaddi ellendrzés céljat (egyszeri, folya-
matos, utdlagos);

b) az adétanacsaddi ellendrzés terlleteit és az egyes
terliletek sagjétossagait;

C) az adOtanacsadoi ellendrzés megtervezését, ado-
ellendrzési program készitési médjat;

d) az ad6tanacsadoéi ellendrzés mbdszereit;

€) az ad6tanacsadoi ellendrzés folyamatat;

f) alehetséges megoldas alternativak meghatérozass-
nak modjét, az egyes megoldasok kockazatét;

0) ahidnyossagok megsziintetésének eszkdzeit;

h) értékelés, visszacsatolas, addtanécsaddi jelentés, za-
radékolds készitésének modijét.

5. Adotervezés

Az adétanécsadd az adltervezés ismeretek birtokédban
egy vélakozasnak — a székhely szerinti orszégban — a
koltségvetési kapcsolatait optimalizdlja a megalakulas az
aktiv és a tevékenység megsziinésének iddszakaban.

Feladatai:

a) a megbizoval kdzosen kialakitja azt a célrendszert,
amelyre a valdati adotervezés iranyul,

b) meghatérozza azt az eszkdzrendszert, amely az ope-
rativ vagy stratégiai cél eléréséhez felhasznalhato,

c) felismeri az ado6tervezés technikdkat és modszere-
ket, amelyek a hazai és nemzetk6zi ad6tervezéshen felhasz-
nahatok;

d) megitéli és megérteti az egyes adétervezés elemek
kockézatéd és hatékonysagét,

€) végrehajtjaésellendrzi az adétervezéssoran kial aki-
tott technikdkat és megoldésokat.

Adotanacsaddi  adotervezés soran:

a) kialakitja az adotervezés célt,

b) meghatédrozza az adétervezés modszerét;

c) elemzi a kornyezeti (mikro-, makro-, nemzetkdzi)
gazdasagi folyamatokat;

d) elemzi akapcsol6dé jogszabalyi kornyezetet;

€) meghatarozza a lehetséges eszkdzrendszert hazai és
nemzetkdzi  kérnyezetben;

f) alternativikat dolgozki;

0) meghatérozza az alternativak kdzotti valasztas kri-
tériumot;

h) elemz akockézatot;

i) adotervezés javadatokat készit, dokumental.

6. Adoétanacsadas, kommunikacio, informatikai ismere-
tek alkalmazasa

Az addtandcsadd megalapozott szakmai ismeretei birto-
kdban a sgja ad6tanacsad6i munkgdnak megszervezése
mellett a hazai és nemzetkdzi adbtandcsadd szervezetek

munkdjaba integrd édik, érvényesiti az alkalmazott szak-
mai és etikai normékat. Tevékenysége sordn széban és
irésban magas szinten kommunika a koérnyezetével, kilo-
ndsen megbizbival, hatdésbgi szakemberekkel, és més ta
nacsadokkal. Megismeri a legfontosabb informéciohordo-
zOkat és azokat napi munkgaban hasznositja. Feladatai
végrehgjtasdhoz ismeretekkel kell rendelkezni az alébbi
tertletekrol:

a) kommunikacio,

b) problémamegoldas, konfliktuskezelés,

¢) tévolsagi kommunikécié éskozdnségkapcsolat,

d) azad6tanacsaddi tevékenység kialakulasa ésfejlddése,

€) az ad6tanacsadok szervezetei,

f) az ad6tanécsadas folyamata,

g) addtanacsadéas szervezeti kérdései,

h) adétanacsadéasetikai kérdései,

i) az adotanacsaddi munka ésakonkurencia,

j) azaddtanécsadot segitd informéci dhordozok éshasz-
nositasuk,

k) azaddtanécsadasnal hasznalt informatikai eszk6zok
és alkalmazasuk.

Az ad6étanacsadd szakképesitéshez kapcsol6dd felada
tok elldtasdhoz Ataldnos szakmai kovetelményeknek is
eleget kell tenni:

a) Az ad6tanacsadonak a szakképesités alapjéul szol-
galo ismereteit a felsboktatasi alap- és esetleg tovabbkeép-
zés keretében megszerzett strukturdlt tuddsanyagra, tovab-
ba a gyakorlatban megszerzett ismeretekre, készsegekre
kell épitenie. Rendelkeznie kell a szakmai kdvetel mények
szinvonalas teljesitéséhez szilkkséges dtalanos és szakmai
miiveltséggel, 0 szakismereteit legyen képes korabban
szerzett tudaséval, ismereteivel Osszekapcsolni.

b) Azad6tanacsadonak képesnek kell lenniearra, hogy
az ad6zéssal, az adokotel ezettségek teljesitésevel dsszeflig-
g6, folyamatosan vétozd ismeretanyagot ©6nalléan meg-
Ujitsa. Ismeretanyaga a tanacsadas jellege miatt szikség-
szerlien szélesebb, mint a rutinszerllen, gyakorta végzett
tevékenység.

¢) Folyamatosan megujitott, részben készségszinten is
elsgjétitott ismeretanyaggal mérhetd fontossagl a tevé-
kenység gyakorlasahoz szilkséges jogi hormak és mas sza-
balyok, elbirdsok gyors megtaldésénak elsgjétitasa, tovéb-
ba az adott helyzetben kovetendd jogszeri, de egyben a
meghizé szdméra is legeldnydsebb magatartas kivalaszta
sanak képessége. Ennek érdekében ismerje a legfontosabb
szakmai informéciohordozdkat, az ismeretszerzés formait,
a megszerzett ismereteket onalléan legyen képes rendsze-
rezni, értelmezni és felhasznalni, alkalmazni, tovabba a
megbi z6i érdekében a szilkséges kdvetkeztetéseket levonni.

d) A tevékenység jellege feltételezi a j6 kontaktus
teremtd képességet, tovébba széban és irdsban a pontos,
tomor  kifejezbkészséget.



2001/110. szédm

MAGYARKOZLONY

7335

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évb bemeneti iskolai végzettség, szakmai €l6-
képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) egyetemi vagy foiskolai végzettséggel (oklevéllel),

b) szakmai eldképzettséggel:

ba) nem szakiranyu felsbfoku iskolai végzettséglieknél
a,ll. A szakképesités munkatertletei’’ c. rész 3. pontjdban
felsorolt rokon szakképesitések barmelyikével rendelke-
zik, vagy

bb) szakiranyu felsbfoku iskolai végzettséggel (k6zgaz-
da, kdzgazdasz vagy jogész) rendelkezik,

c) legaldbb egy év pénzlgyi, szamviteli, adéigazgatas
terlleten munkaviszonyban szerzett (igazolt) gyakorlattal
rendelkezik,

d) az,V.Egyéb tudnivalok” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a miniméis Oraszamot és a képzbd
intézmény atal meghatérozott kodvetelményeket teljesitet-
te.

2. A szakmai vizsga részei

A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsétés felté-
teleként az egyes tantargyak/modulok kévetelményei telje-
sitésenek mérésére koztes vizsgd(ka)t irhatnak €lb,
mely(ek)nek érdemjegye(i) a szakmai vizsgan nem vehetdk
figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai és idbtartama:

1. Adétan . 180 perc.
2. Adétan Il. 180 perc.
3. Addtan IlII. 180 perc.
4, Adétan 1V. 120 perc.
5. Széamvitel 180 perc.
6. Adotervezés 180 perc.

Az elsb szbbeli vizsgara az a jel6lt bocsathato, aki az
1—4. Adédtan gyakorlati-irasbeli tantargyak egyikének ko-
vetelményeit legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

A szébeli vizsgak tantargyai:

1. Jogi ismeretek
Adétan |.
Adétan 1.
Adétan 111,
Adétan IV.
Ellendrzés ismeretek
. Kommunikécié, adétanacsadas, informatika

Az 1. Adédtan I., 2. Adbtan Il., 3. Adétan Ill., 4. Addtan
IV. szdbeli vizsgara a jeldlt csak akkor bocséthatd, ha az
adott tantargy gyakorlati-irasbeli kovetelményeit legaldbb
60%-0s szinten teljesitette.

Noohkowd

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megjel 6l ésével

Aqgyakorlati-irasbeli vizsgan az egyes vizsgafeladatokat a
szakmai és vizsgakOvetelmények IIl. A szakképesités

szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a kovetkezd tantérgyakbdl/modul ok-
bdl:

1. Adotan I. gyakorlati-irasbeli vizsga tartalma:
(addjog, az addzd és az addhatdsag jogai és kote-
lezettségei, az adbzés folyamata, az addhatdsagi
ellendrzés, az addigazgatadsi eljérés, végrehajtas)

2. Adotan Il. gyakorlati-irasbeli vizsga tartalma:
(Alamhéztartas, személyi jovedelemado, tarsasagi
ado, tarsadalombiztositas, vagyonaddk, helyi adok,
egyéb adok és adojellegl kotelezettségek)

3. Adodtan Il1. gyakorlati-irdsbeli vizsga tartalma:
(8taldnos forgalmi ado, fogyasztasi adok, jovedék,
vam, illetékek, tamogatasok)

4. Adétan 1V. gyakorlati-irasbeli vizsga tartalma:
(nemzetkdzi ad6zés)

5. Széamvitel

6. Adotervezés

Sz0beli vizsgan a szakmai kovetelményeket a ,I11. A
szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben megha
tarozott szinteken kell szdmon kérni a kovetkezd tantar-
gyakbdl/modulokbdl:

1. Jogi ismeretek

Adétan |.

Adétan |1,

Adétan 111,

Adétan IV.

Ellendrzés ismeretek

Kommunikaci6, adétanacsadas, informatika

No o k~wbd

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

Allam- és jogtudomanyi felsdfokd iskolai végzettséggel
rendelkezbk mentestilnek a Jogi ismeretek tantargy szébeli
vizsgga adl, amennyiben jelentkezéskor jogi végzettség-
hez kotott munkakort toltenek be vagy jogi szakvizsgéaval
rendelkeznek.

A mérlegképes konyveld szakképesitéssel rendelkezok
mentesilnek a Szamvitel tantargy gyakorlati-irdsbeli vizs-
ggja aal.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szObeli vizsgan mind a hét tantérgybdl legalabb elégséges
érdemjegyet kapott.

A szakma elmélet osztalyzatdt a szobeli vizsgarész hét
tant &rgya érdemjegyeinek &tlaga alapjan kell meghatarozni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakiranyl felsb-
foku iskolai végzettséggel rendelkezdbknél az adott tantargy
okirattal igazolt osztdyzatat és a szObeli vizsgatan-
targy(ak) érdemjegyét kell &tlagolni.
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A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
a hat gyakorlati-irasheli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A szakmai
gyakorlati vizsga osztdlyzatdt az eredményes gyakorlati-
irasbeli vizsgékon dét — a PM &ta kiadott értékelési
Utmutaté alapjdn meghatarozott — érdemjegyek étlaga.
Amennyiben az atlag 5 tizedre végzodik, akkor az osztély-
zatot 1—4. Addtan tantargyak érdemjegye felé kell kere-
kiteni.

A torzdapra a gyakorlati-irasbeli vizsga tantérgyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdem-
jegyeként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.

V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzésben vald részvétel. A képzés tantérgyainak/moduljainak

minimalis kontaktoraszamait az aldbbi téblazat tartalmazza:

Oktatas orak szama
A tantargy/modul megnevezése elmélet gyakorlat egyutt
ora % ora % ora %
Jogi ismeretek 30 100 0 0 30 100
Adétan 1—IV. 200 80 50 20 250 100
Szamvitel 40 67 20 33 60 100
Adbtervezés 10 20 40 80 50 100
Ellenbrzési  ismeretek 35 70 15 30 50 100
Kommunikacié, adoé-tandcsadds, informatika 15 50 15 50 30 100
Osszesen 330 70 140 30 470 100
9. szami melléklet A munkakor, foglalkozas
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez FEOR szama FEOR megnevezése
2515 Uzemgazdész, Ugyvitelszervezd
Biztositas tanacsad6 szakképesités szakmai 2521 Piackutatd, reklam- és marketingtevé-
ésvizsgakOvetelményei kenységet végzd

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositdé szdma: 54 3441 02
2. A szakképesités megnevezése: Biztositas tanacsadd
Il1. A szakképesités munkater Ul ete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése
2529 Eqyéb gazdasagi foglalkozasok
2518 Revizor
2513 Pénz- és hitelgazdasagi szervezd

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

A biztositasi tanacsad6 olyan biztositési szakember, aki
a biztositdssal feladatszerllen foglalkozik és a biztositas
tertletén tobbféle profild és funkcioji munkateriletet 1&t-
hat el.

A biztosités tanécsadd akalmas:

— egybiztosité lizleti ésivagy hal6zati egyseg vezetésere,

— egységek szakmai részteriletein vezetd vagy szak-
értdi tevékenyseg ellédtésara,

— egyesbiztositasszakmai tertilet (pl. kockazat-elbira-
l&s, kérrendezés) vezetésére,

— ezeken aterlileteken szakértdi munka végzésére,

— tovabbd biztositas alkuszcégek szakmai iranyitasa-
ra, egyéb felsbfokl végzettséggel egyiitt annak vezetésére,

— vezérigynoksag onallg iranyitasara,
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— az (egyéni ésvallalati) tgyfél kockazatainak felmé-
résére, elemzésére;

— tanécsadasraakockézatkezel éslehetségesmaodjaira,
a biztositas és a befektetés helyes ardnyainak és megfelel®
formainak megtervezésére.

A biztositasi tanécsad6

— az elemzéshez, tervezéshez, dontés-elbkészitéshez,
vezetéshez kapcsold tertleteken, illetve a biztositds és
egyéb pénzlgyi terlletek szakmai Osszefliggéseit megérti,

— a biztositasi, pénzigyi tervezés tevékenységet az
adott gazdasagi kornyezetben el tudja helyezni,

— sgjét teruletén tudasat fokozatosan és 6nélldan fej-
leszti,

— a szakmai tovébbfejlddéséhez szilkséges informa-
ciok hazai és nemzetkozi forrésait megismerve azokat fel-
dolgozza és a tovébbiakban hasznositja.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések
azsc;r;?r;sgé megnevezése
55344101 | Banki szakigyintézd
553436 01 | Pénziigyi szakigyintézd
553436 02 | Szamviteli szakilgyintézd
543441 01 | Banki tanacsadd/Szakképesitett bankre-
ferens
54 3436 05 | Pénzlgyi tanacsadd
52 344001 | Banki Ugyintéz6/Banki, befektetési ter-
mekértékesitd
52 3440 02 | Biztositadsi Ugyintézd
52 3440 03 | BiztositaskOzvetitd
52 3432 04 | Pénziigyi-szamviteli Ugyintézd
52 3432 03 | Valakozas Ugyintézb

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Ertelmezi a makro- és mikro-gazdasagtani tsszefliggé-
seket.

Feladatai:

— értelmezi az alapvetd kdzgazdasagi fogalmakat és
Osszefliggéseket,

— jellemzi a gazdaségi élet szereplbit,

— kiszamitja a legfontosabb gazdasagi mutatokat,

— figyelemmel kiséri a pénzigyi intézmények mikodé-
sének gazdaségi és jogi kornyezetét,

— megérti a piac mikodésének mechanizmusét, jel-
lemzi a hazai pénzpiacot,

— betartja a vallalatok milkddésére vonatkozd gazda-
sagi ésjogi szabdyzokat,

— megérti avallalat mikodéstnek belsb mechanizmusit,

— betartja a pénzforgalommal kapcsolatos véllalati
el6irasokat,

— t&jékozodik az Eurdpai Unidval kapcsolatoslegfon-
tosabb tudnival okrol.

2. Osszefiiggéseiben is értelmezi az altalanos biztositas-
tani fogalmakat.

Feladatai:

— jellemzi abiztositas rendszer alapintézményeit,

— figyelemmel kiséri abiztositék gazdasagi ésjogi kor-
nyezetét,

— t&jékozodik abiztositaspolitikamegnyilvanulési for-
mairél a hazai piacon,

— megismeri abiztositasfejlbdéstorténetének nemzet-
kdzi és hazai vonatkozasait,

— alkalmazza munkéjéban a biztositastechnikai fogal-
makat,

— meghatdrozza a biztosithat6sag kritériumait,

— definidljaabiztositas fogalmét,

— definidlja a kockézat fogalmat a biztositasban és
jellemzi fajtait.

3. Osszefliggéseiben is értelmezi az gazati biztositastani
fogalmakat.

Feladatai:

— jellemzi abiztositas dgakat éségazatok rendszerét a
Bit. aapjan,

— kildnbséget tesz az élet- és a nem-életbiztositasok
kozott és felismeri azok jelentbségét,

— jellemzi az életbiztositasok, az egyéb személybizto-
sitasok, a vagyonbiztositasok, a felelbssegbiztositasok faj-
téit, az egyéb nem-éethiztositasokat, a lakossagi biztosit&
sokat , agazda kodod szervezetek biztositasait, apénzigyi biz-
tositasokat ésa bankbiztositast, tandcsot ad avalasztashoz.

4. Osszefiiggéseiben is értelmezi és a gyakorlatban alkal-
mazza a biztositas-lizemtani fogal makat.

Feladatai:

— jellemzi abiztosito tarsasdgok fel épitését, bemutatja
lehetséges szervezeti forméit,

— megérti abiztositék gazdalkodasat,

— bemutatjaabiztositas dij szerkezetét, jellemzi rend-
szereit,

— megérti adijpolitikét ésértelmezi annak elemeit,

— értelmezi a kockazatba fogadéas |ényegét és folya-
matét (underwriting),

— jellemzi abiztosit6é szolgéltatésait, karrendezését és
akéarrendezés folyamatot, ezekkel kapcsolatban tanacsot ad,

— bemutatja a biztosité értékesitési csatorndit és az
azokhoz kapcsolodd szervezeteket,

— a biztositastechnikai fogalmakat szabatosan hasz-
ndja.
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5. Osszefiiggéseiben is értelmezi és a gyakorlatban alkal-
mazza a bhiztositasra vonatkoz6 jogi fogal makat.

Feladatai:

— agyakorlatban alkalmazza a Polgari Torvénykdnyv
biztositasi tevékenységet szabdyozd részeit,

— betartja a versenytorvényt és a fogyaszték védelmé-
vel kapcsolatos torvényeket,

— alkalmazzaatérsadalombiztositasi ésaz ad6zas tor-
vények biztositasra vonatkoz6 szabdlyait,

— részleteiben is betartja a biztositas térvényben fog-
laltakat,

— megismeri a Pénziigyi Szervezetek Allami Felligye-
lete tevékenységét, betartja a biztositasi tevékenység sza
balyait,

— értelmezi a biztositasban hasznalt jogi fogalmakat,

— betartjaabiztositas szerzédésre vonatkozé jogi sza-
balyozasokat,

— betartjaaMagyar Biztositok Szévetsége ésa Fligget-
len Biztositasi Alkuszok Szovetsége etikai elbirasait,

— figyelemmel kiséri abiztositok szolgéltatasaval kap-
csolatos jogi kornyezetet,

— jogszerlien kezeli a panasziigyeket.

6. A biztositdsmatematikai torvényszerliségek osszefliggé-
seit értelmezi és bonyolultabb biztositastechnikai szamitaso-
kat végez.

Feladatai:

— jelenérték ésjovoérték, redlérték szamitast végez,

— kiszamitjaa pénziigyi jaradékokat,

— maradékjogokat szamit,

— figyelembe veszi a biztositas matematikai kalkula-
Ci6s elveket,

— élet- ésnem-életbiztositas dijkalkulaciot készit,

— alkalmazza az inflaci6kezel ési technikékat,

— kiszamitja a kapcsol6dé pénziigyi teriletek (bank,
befektetés) mutatéit (hitel torlesztés, hozamgdrbe, kot-
vény, részvény arfolyam- és hozamszamitas, fobb indexek).

7. Alkalmazza a biztositasi szamvitel, kontrolling és ter-
vezes eszkozeit, értelmezi dsszefliggéseiket.

Feladatai:

— betartja a biztositdssal kapcsolatos szamviteli és
pénzligyi elbirdsokat,

— elemz abiztosité mérlegét és eredménykimutatésat,

— megkuldnbozteti a kilonbdzd fizetés mddokat, és
betartja, betartatja az azokhoz kapcsol6déd bizonylatok ala
ki, tartalmi, nyilvantartdsi kovetelményeit,

— jellemzi az értékpapirokat,

— megismeri a biztositok befektetés lehetdségeit és
szokasait,

— jellemzi a biztositékra vonatkozd adéfajtékat,

— értékeli a biztositék gazdalkodasat, kildnos tekin-
tettel a legfontosabb koltségelemekre,

— jellemzi akontrolling tevékenységet, szok&sos ésle-
hetséges fajtéit,

— akontrolling eszkdzeinek segitségével megtervezi a
biztosité tevékenységét,

— €el6- és utokalkuléaciot végez a biztositas tevékeny-
segre.

8. Alkalmazza a marketing, a kommunikacio, avezetésés
szervezés eszkozeit, értelmezi dsszefliggéseiket.

Feladatai:

— hasznédlja a marketing ésa kommunikacio részeit és
eszkozeit,

— marketing stratégiat dolgoz ki,

— jellemzi amarketing menedzsment feladatat ésérté-
keli eszkozeit,

— figyelemmel kiséri a piac fajtait és szabdlyozasat,

— értelmezi akommunikacio elméleti hatterét,

— felsorolja az Uzletkotés kommunikaci6s elemeit,

— megismeri az dnszervezés ésidbtervezéstechnikait,

— alkalmazza a kapcsolatfel vétel és -apoléas szabélyait,

— megtervezi az Uzleti targyalds menetét,

— betartja az tizleti megjelenés szabalyait, kulturaltan
visalkedik, betartja az Uzleti illemszabdyokat,

— elemzi a kommunikécios zavarokat és alkalmazza
megszintetésének  technikait,

— korszerll vezetési médszereket alkalmaz (Ugynok- és
adlomanymegtartasi  technikak),

— figyelemmel kiséri a vezetéstudomany elméletét,

— alkalmazza szervezés ismereteit ésa szervezés tech-
nikakat.

9. Alkalmazza a pénztérakkal kapcsolatos jogszabalyo-
kat, értelmezi tsszefliggéseit.

Feladatai:

— definidlja a pénztéarak fogalmét, felsorolja fajtéit,
értelmezi  jelentdségiiket,

— t4jékozodik a kotelezd és az 6nkéntes egészség- és
nyugdijpénztarak kapcsolatrendszerérdl, valamint kapcso-
|6désukrél a térsadalombiztositdshoz és az Uzleti biztosi-
téds piachoz,

— figyelemmel kiséri a pénztérak felligyeletét,

— felhivjaafigyelmet apénztérak jelentbsegére az em-
beri életpdlya tervezésében.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évd bemeneti iskolai végzettség, szakmai
el 6képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) érettségi vizsgaval rendelkezik,

b) A tipusi alapfokl nyelwizsgéaval rendelkezik,

c) szakmai elbképzettséggel:

ca) nem (kbzgazdasagi) szakirdnyu kozépiskolai vég-
zettséglekndl a ,,Il. A szakképesités munkatertletei’’ c.
rész 3. pontjaban felsorolt rokon szakképesitések barme-
lyikével rendelkezik,
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ch) szakiradnyu kozépiskolai (képesitett kdnyvel 6) vagy
Biztositdsi Ugyintézd, Banki Ugyintézd végzettséggel ren-
delkezik,

d) legalabb két év biztositas teruleten szerzett igazolt
gyakorlattal rendelkezik,

€) az V. Egyéb tudnivalok részben eldirt szakmai kép-
zéshen részt vett, a minimalis 6raszdmot és a képzd intéz-
mény dta meghatarozott kovetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei

A képzbd intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak kovetelmeényei teljesitésének
mérésére koztes vizsgaka)t irhatnak eld, mely(ek)nek ér-
demjegye(i) a szakmai vizsgadn nem vehetdk figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai és idbtartama:

1. Biztositdsmatematika 60 perc.
2. Altaldnosbiztositastan 60 perc.
3. Agazati biztositastan 60 perc.
4. Biztositas izemtan 60 perc.
5. Biztositasi szamvitel, kontrolling és

tervezés 60 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Az elsb szobeli vizsgéra az a jelolt
bocséthat6, aki az 1. Biztositdsmatematika gyakorlati-iras-
beli tantdrgy kovetelményeit legaldbb 60%-0s szinten tel-
jesitette.

A szbbeli vizsga tantargyai:
Biztositas jog
Marketing, kommunikacio, vezetés és szervezés
Altalanos biztositastan
Agazati biztositastan
Biztositas Uzemtan
Biztositasi szamvitel, kontrolling éstervezés

A felsorolas egyben a szébeli vizsgék kotelezd sorrend-
jét is jelenti. A 3—6. szbbeli vizsgéra a jelolt csak akkor
bocsdthatd, ha az adott tantargy gyakorlati-irasbeli kéve-
telményeit tantérgyanként legaldbb 60%-0s szinten telje-
Sitette.

ourwWNE

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A gyakorlati-irasbelivizsgan az egyes vizsgafel adatokat a
szakmai és vizsgakOvetelmények IIl. A szakképesités
szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a kovetkezd tantargyakbol:
Biztositasmatematika
Altalanos biztositastan
Agazati biztositastan
Biztositas Uzemtan
Biztositasi szamvitel, kontrolling éstervezés

Sz0beli vizsgan a szakma kovetelményeket a ,I1I. A
szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben megha
tarozott szinteken kell szdmon kérni a kovetkezd tantar-
gyakbdl:

1. Biztositas jog

2. Marketing, kommunikécio, vezetés és szervezés

agpOdNE

Altalanos biztositastan

Agazati biztositastan

Biztositasi lizemtan

Biztositasi szamvitel, kontrolling éstervezés

o gk w

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

Szakiranyl felsbfoku iskolai végzettség esetén a jel Oltek
mentesilnek a Biztositasmatematika gyakorlati-irasbeli
vizsga ddl, valamint a Marketing, kommunikécio, vezetés
és szervezés szobeli vizsggja adl.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szObeli vizsgan mind a hat tantérgybdl legalabb elégséges
érdemjegyet kapott.

A szakma elmélet osztalyzatdt a szobeli vizsgarész hat
tantargya érdemjegyeinek &tlaga alapjan kell meghataroz-
ni. Amennyiben az 4tlag 6t tizedre végzodik, akkor a6. Biz-
tositdsi szamvitel, kontrolling és tervezés érdemjegye felé
kell kerekiteni az osztalyzatot.

Szakirényl felsdfokd iskolai végzettséggel rendelkezok-
nél az adott tantérgy okiratta igazolt osztdlyzatat és a
szObeli vizsgatantérgy(ak) érdemjegyét kell &tlagolni.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
az Ot gyakorlati-irasheli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A szakmai
gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredményes gyakorlati-
irasbeli vizsgakon dét — a PM &ta kiadott értékelési
Utmutaté alapjan meghatarozott — érdemjegyek étlaga.

A torzslapra a gyakorlati-irdsbeli vizsga tantargyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a szakiranyu felsdfokd iskolai végzett-
seggel rendelkezdknél az adott tantérgy(ak) okirattal iga-
zolt osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdemjegyeként szé&
mitasba venni.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Altaldnos biztositastan, Agazati biztositastan, Biztosita
s Uzemtan és Biztositasi szamvitel, kontrolling és tervezés
tantargyakbdl a gyakorlati-irasheli vizsga az egy éven belll
letett szObeli vizsgaig érvényes. Ha ezen iddpontig a jel6lt
nem tesz az adott tantargybdl szébeli vizsgat, gy a sikeres
gyakorlati-irasbeli vizsgat meg kell ismételnie.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga
ja az elsd gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétél szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiiket vesztik.
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V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzésben vald részvétel. A képzés tantérgyainak/moduljainak

minimalis kontaktoraszamait az aldbbi téblazat tartalmazza:

Oktatas orak szama
A tantargy/modul megnevezése emélet gyakorlat egylitt

ora % ora % ora %

1. Makro- ésmikro-gazdasigtan 20 100 0 0 20 100

2. Altalanosbiztositastan 60 100 0 0 60 100

3. Agazati biztositastan 60 75 20 25 80 100

4. Biztositas lizemtan 20 67 10 33 30 100

5. Biztositasi jog 20 67 10 33 30 100

6. Biztositasmatematika 30 50 30 50 60 100

7. Biztositas szamvitel, kontrolling éstervezés 40 40 60 60 100 100
8. Marketing, kommunikéacio, vezetés és

szervezés 20 50 20 50 40 100

9. Pénztarak 30 43 40 57 70 100

Osszesen 300 60 190 40 490 100

Megjegyzés. az Oraterv az alapmodulok kontaktoraszamé nem tartalmazza

A modulok mind az elméleti alapozést, mind pedig a gyakorlati hasznositds megvalésitését feltételezik, utdbbit
elsbsorban az esettanulmanyok beépitése, illetve szamonkérése mbdszerével. A tananyag mind tanfolyami oktatéds, mind
tavoktatés keretében elsgjétithatd. A képzés kontaktéraszamai a tanfolyami rendbe illeszkednek, az alapmodulok
kontaktordinak tartalma az egyéb pénzlgyi terlletek hasonld érainak tartalméva egyenérték.

10. szam( melléklet
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez

Biztositas lgyintézd szakképesités szakmai
ésvizsgakOvetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositd szdma: 52 3440 02
2. A szakképesités megnevezése: Biztositas Ugyintézd
Il1. A szakképesités munkater Ul ete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése
3634 Biztositasi Ugyintézb
3639 Egyéb pénzintézeti lgyintézd
4291 Ugyfétéékoztatd
4299 Egyéb Ugyviteli (Ugyféforgalmi) jellegl
foglalkozasok

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése
3602 lgazgatési  Ugyintézd
3605 Pénzigyi Ugyintézd
2522 Uzletkotd

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

A biztositadsi Ugyintézd akalmas biztosito tarsasag vagy
biztositési alkusz cég szakmai egységeinél ugyintézbi mun-
kakor betdltésére. A biztositési Ugyintézd feladatait a belsd
szabalyzatok és eljérasok szerint, iranyitas mellett, nagy-
részt 6nalléan végzi, elldja a tarsasag penzigyi feladatait,
irodai Ugykezelési tennivaldit. A vonatkozd rendeletek és
belsb szabdlyozasok szerint megszervezi és elvégzi az Ugy-
féforgalommal kapcsolatos feladatokat.

A biztositdsi Ugyintézd feladatai elvégzéséhez nagyrészt
informatikai és irodatechnikai eszkdzoket haszndl.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azscz’gl?rfgé megnevezése
52 3440 03 | Biztositaskdzvetitd
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1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. A biztositdsi Ugyintézd a biztositasi vallalkozasokat
meghatarozo és milkodésiiket befolyasol 6 gazdasagi kornye-
zet és jogi szabélyozas alapvetd ismereteinek birtokéban té-
jékoztatast nyUijt az tgyfél igényeinek megfel el 6en.

Ehhez:

a) megérti a piaci viszonyokat alakitd tényezbket, a
verseny sajétossagait,

b) t4jékozddik agazdasagi élet meghatarozo szereplbirdl,
alapvetd intézményrendszerérdl, avallalkozas formakrél, az
ezekre vonatkozo jogi éspénziigyi szabalyozasokrdl,

c) figyelemmel kiséri a koltségvetési prioritdsokat, a
gazdasagi ndvekedés és a lakosségi jovedelmek alakuldsét,
a fontosabb pénz- és tékepiaci folyamatokat,

d) informéciét nyljt aBit. ésaPtk.biztositas tevékeny-
seget szabalyozO részeinek megismeréséhez,

€) betartjaaMABISZ Etikai K6dex elbirasait,

f) betartja a versenytdrvény biztositd térsasagokra vo-
natkoz6é szabalyait.

2. A biztositasi Ugyintézd a biztositasi tevékenyseg kdzgaz-
dasagi elveinek és gyakorlatanak megfel el ben végzi az tigyfél-
forgalommal kapcsolatos feladatait.

Ehhez:

a) meghatérozzaaveszélyek éskockézatok dsszefliggé-
seit, jellemzi és csoportositja azokat killénbdzd szempon-
tok szerint,

b) megérti a kockazatelemzés és kockazatkezelés for-
méit és eszkozeit,

C) meghatarozza a biztosithatosag alapvetd feltételeit,

d) megfogalmazza a biztositas eldnyeit a gazdélkodd
szervezetek és az egyén szempontjabal,

€) Osszehasonlitja és elemzi az Uzleti biztositast és a
tarsadalombiztositast, illetve azok szolgdltatésait,

f) felismeri a biztositas események tartalmat, csopor-
tositését, a biztositasi védelem jellegét és megérti a szolgél-
tatasok Osszefliggéseit,

0) jellemzi a biztositasi dgazatokat, agakat, modozato-
kat, csoportositja azokat,

h) megérti a biztositas szerzodés tdrvényi szabdlyoza-
sat, a szerzbdéskotés és megszintetés jogi eldirdsait és
okiratait, felismeri a biztositési szerzbdés kellékeit,

i) értelmezi, hogy a biztositas torvény miként szaba-
lyozza a biztositd térsaségok tevékenységi terlleteit,

j) megismeri amagyar biztositastorténetének fejlddés
szakaszait, jelenlegi helyzetét, a fébb nemzetkdzi tenden-
ciékat,

k) ismeri a biztositas piac szereplbit, intézményrend-
szerdt.

3. A biztositas Ugyintézd alkalmazza a biztositas tevé-
kenységet szabélyoz6 gazdalkodasi, pénziigyi el6irdsokat az
allamfelé ésa sajat szervezetén belUil. A pénzpiaci és pénziigyi

adézasi ismeretek birtokdban irodai Ugykezelési feladatokat
lat el.

Ehhez:

a) ismeri apénzlgyi intézményrendszer felépitését, fel-
ismeri ebben a biztosité tarsasagok helyét és szerepét,

b) értelmezi abankrendszer miikdésének fobb jellemzbit,

c) felismeri a pénzligyi piacon |étezd megtakaritas és
befektetés |ehetbsegeket, dsszehasonlitja az egyes megta
karitasi, befektetési formékat és a biztositasi termékeket,

d) betartjaapénzforgalommal kapcsolatoseldirdsokat,
felismeri az egyes fizetés modokhoz kapcsol6dd bizonyla
tokat, nyomtatvanyokat, betartja a pénzkezelés szabdlyait,
vezeti a pénzigyi nyilvantartasokat, kitolti a leggyakrabban
alkalmazott  formanyomtatvanyokat,

€) kapcsolatot tart a szervezet pénzforgalmét Iebonyo-
lit6 hitelintézettel (pénz felvétele, visszafizetése), elOkészi-
ti a pénzforgdommal kapcsolatos bizonylatokat, lebonyo-
litja a kifizetéseket,

f) kezeli a hazipénztar pénzforgalmi elszdmolését, az
elbirdsoknak megfelelben beszedi a dijat,

g) alkalmazza a Th-térvény, az Szja-torvény, az atalé-
nos forgami adoérdl, a tarsasagi adordl szolé torvenyek
biztositdsra vonatkozo részeit,

h) a munkatgyi nyilvantartds kotelezettséget, a bére-
zési formékat, a bér Osszetevobit, a bérszamfejtést (jarulé-
kok, levonésok stb.), a munkalgyi, illetve a bérelszdmo-
lashoz kapcsoldédd adatszolgétatasi kotelezettsegek sgja
tosségait ismerve végzi feladatait,

i) hatériddre elkésziti a munkatgyi nyilvantartasokkal
kapcsolatos jelentéseket, beszdmoldkat és feladasokat,

j) gazdasigi kimutatasokat készit a létszammal és bér-
rel  kapcsolatosan,

k) avéllalkozas szamviteli rendszere és a torvényi el6-
irasok szerint elokésziti a beszamol6 és mellékleteinek
pénzlgyi jellegl részeit,

I) eligazodik a szamviteli torvény felépitésében,

m) a mérlegtani alapfogalmakat, az értékelési elveket
és eljarasokat, a beszdmoldk rendszerét ismerve kdzremi-
kodik a zérlati munkdatokban, a beszamolé mérlegének
elkészitésében,

n) szabatosan definiélja az eredménykimutatast és cél-
jé, az eredménykategéridkat, gyakorlati példak alapjan
bemutatja az eredménymegdllapitas modszereket,

0) nyilvantartas rendszerével folyamatosan figyelem-
mel kiséri a vérhatd bevételeket és kiadasokat,

p) értelmezi abiztositas szakma szamviteli nyilvantar-
tads rendszerének lényegét, szamlarendjét,

q) szabalyszerlien vezeti aszamviteli nyilvantartasokat,

r) ellatjaabiztositas szamviteli teenddket, folyamato-
san lekonyveli a beérkezd dijakat, elkésziti az ezzel Ossze-
fuggd kimutatésokat,

S) a szamlarend ismeretében vezeti az analitikus nyil-
véntartasokat és az elbirdsoknak megfelelden alkamazza
nyomtatvanyait,

t) készletnyilvantartést vezet, segiti a készletek mozga-
sanak bizonylatokkal torténd nyomon kovetését,

u) vezeti a targyi eszk6zok valtozasdval kapcsolatos
nyilvantartasokat.
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4. A biztositas Ugyintézb az Ugyféiforgalmi feladatok el-
vegzése ér dekében kor szerl mbdszer eket alkalmaz és betartja
a helyzetnek megfelel 6 viselkedési normékat.

Ehhez:

a) tevékenységét a céltudatossdg, kezdeményezbkész-
s, kapcsolatteremtd képesség, Onbizalom, alkalmazko-
doképesség, kommunikéaciés készség, felelbsségtudat,
megbizhatdsdg, ©nismeret, emberismeret, szorgalom, Kki-
tartéds jellemzi,

b) alkalmazzaatérgyalas , konfliktuskezelés, érvelési
technikakat,

¢) betartjaaz tzleti protokoll alapvetd szabélyait, meg-
jelenése, viselkedése és beszédstilusa tikrozi a szakma és
Ugyfelel tiszteletét,

d) figyelemmel kiséri abiztositas piacot, a piacrahaté
tényezoket, azok véltozésait,

€) megérti ésalkalmazzakapcsolatfelvétel éskapcsola-
tapolds modszereit,

f) akalmazza a hatékony kommunikéacié elveit,

0) betartjaaz iizleti megjelenés ésviselkedés szabalyait,

h) haszndlja a kifogaskezel és hatékony modszereit.

5. A biztositas lgyintéz6 alkalmazza a biztositas, mint
pénzigyi tevékenyseg elvi alapjat képezb matematikai tor-
vényszer Iségeket, kalkulécids el veket és tényezOket, a statisz-
tikai adatokat szolgéltaté nyilvantartasi rendszereket és sta-
tisztikakat.

Ehhez:

a) megérti adijkalkuléacié elveit ésabiztositad dij elemeit,
felismeri az egyes dijrészek funkci6it és 6sszefliggéseit,

b) felismeri abiztositasban hasznalt szamitas eljéréso-
kat, azok akamazas terlleteit, mint példaul a kamat-,
kamatoskamat-szamités, jutalék-, illetve egyéb koltségek
szémitésa, jelenérték-jovoérték szamités,

¢) haszndlja az inflaciokezelés fobb technikéit az élet-
és a nem-életbiztositdsok terlletén (példéul indexdas, re-
valorizécids technika stb.),

d) értelmezi, munkgja soran alkalmazza a kulonb6z6
statisztikai tablazatokat, kimutatasokat és ezekbdl levonja
a megfeleld kovetkeztetéseket,

€) az ugyfél kockazatanak, kdrilményeinek és szilkség-
leteinek objektiv felmérése aapjdn Osszehasonlitja és
kombindlja a pénzigyi védelmet szolgald termékeket.

6. A biztositas Ugyintéz6 felhasznél6i szinten alkalmazza
a szamitogépet és alkalmazza az informéciogyljtés, -tarolas
és -feldolgozas technikait.

Ehhez:

a) alkalmazza a szbvegszerkesztési, adatbazis- éstablé-
zatkezelési programokat, rendszerezi az dtala gyUjtott in-
forméciokat, korleveleket, memokat készit, téblazatokkal,
diagrammokkal végzi e a munkgabdl adodo elemzés fel-
adatokat,

b) hasznéljaakorszerliirodatechnikai berendezéseket,
mint példaul fax, fénymasoldgép, laptop stb.,

¢) haszndlja az Internet levelezés ésinformécids adat-
bazisait,

d) betartjaahivataloslevelezés formakat ésszabalyokat,

€) megérti az adatvédelem elveit és az adatok helyes
taroldsdval, haszndlatdval és hozzéférésével kapcsolatos
el6irasokat.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évb bemeneti iskolai végzettség, szakmai €l6-
képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) érettségi vizsgaval rendelkezik,

b) az ,V. Egyéb tudnivalék” c. részben elbirt iskola-
rendszeren kivili szakmai képzéshben részt vett, a minima
lis 6raszdmot és a képzd intézmény dtal meghatarozott
kovetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei

A szakmai képzést folytatd képzd intézmények a szak-
mai vizsgara bocsétas feltételeként az egyes tantérgyak
kovetelményei teljesitésének mérésére koztes vizsga(ka)t
irhatnak e, mely(ek)nek érdemjegye(i) a szakmai vizsgan
nem vehetdk figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai ésidotartama:

1. Biztositdselmélet és lizemgazdasag-

tani ismeretek 90 perc.
2. Pénziigy- ésbiztositasmatematikai is-

meretek 90 perc.
3. Komplex (Agazati biztositastani, biz-

tositds  szamviteli, szamitastechni-

kai ismeretek) 180 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Szdbeli vizsgara az a jel6lt bocsat-
hat6, aki a gyakorlati-irasbeli tantérgyak kovetelményeit
tantargyanként legaldbb 50%-0s szinten teljesitette.

A sz0beli vizsga tantargyai:

A komplex szdbeli vizsgén a vizsgazd az Osszes feladat-
csoport  kovetelményeit tartalmazd, a Pénzlgyminisz-
térium &tal Osszedllitott vizsgakérdések alapjan ad szdmot
tudésardl.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A gyakorlati-irdsbeli vizsgan a jelélt afogd ismereteit
kell szdmon kérni, az egyes vizsgafeladatokat a szakmai és
vizsgakovetelmények ,I1l. A szakképesités szakmai kove-
telményei’’ c. részben meghatérozott szinteken kell telje-
siteni.
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A Biztositdselmélet és (izemgazdasagtani ismeretek és a

Pénzligy- és biztositismatematikai ismeretek vizsga-
targyndl az
Alapoz6 atalanos kérdések 15%,
Szakmai alapozd, specifikus szakmai
kérdések 55%,
Szamités feladatok 30%

részardnyt képviselnek.

A komplex vizsga az &gazati biztositéstani, biztositasi
szamviteli, szémitastechnikai ismeretek alkalmazésédt el-
lendrzi személyi szamitogép felhaszndlasaval. A jeldlt az
&gazati biztositastani, biztositas szamviteli, szamitéstech-
nikai ismereteirdl a Ill. részben meghatarozott kdvetelmé-
nyek alapjan ad szamot tudasardl.

A komplex szbbeli vizsgan a jelolt éfogd, szintetizalt
ismereteit kell szdmon kérni a ,,I1l. A szakképesités szak-
mai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinteken.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

Az ajeolt, aki a ,,Il. A szakképesités munkaterilete’” c.
rész 3. pontjéban felsorolt rokon szakképesitéssel rendel-
kezik mentesil a Biztositaselmélet és Ulizemgazdasagtani
ismeretek, a Pénzligy- és biztositasmatematikai ismeretek
tantargy gyakorlati-irésbeli vizsgga aal.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a komplex szdbeli vizsgan legaldbb elégséges osztalyzatot
kapott.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
a hédrom gyakorlati-irasbeli tantérgy kovetelményeit tan-
targyanként legaldbb 50%-0s szinten teljesitette. A szak-
mai gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredmeényes gyakorla
ti-irésbeli vizsgékon elért — a PM dtal kiadott értékelési
Utmutaté alapjan meghatarozott — érdemjegyek étlaga.

A torzslapra a gyakorlati-irdsbeli vizsga tantargyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdem-
jegyeként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.

V. Egyéb tudnival 6k

Az iskolarendszeren kivili képzés tantargyainak minimalis kontaktoraszamait az alabbi téblézat tartalmazza:

Oktatas orak szama
A tantar gy megnevezése elmélet gyakorlat egyiitt
ora % ora % ora %
1. Biztositdselmélet és lizemgazdasagtani is-
meretek, Ugymeneti ismeretek 40 80 10 20 50 100
2. Agazati biztositastan ismeretek 15 50 15 50 30 100
3. Biztositas jog 15 100 0 0 15 100
4. Pénzugy- éshiztositasmatematikai ismere-
tek 10 50 10 50 20 100
5. Marketing és Uizleti kommunikéacié 10 100 0 0 10 100
6. Biztositasi szamviteli ismeretek 25 70 10 30 35 100
7. Szémitastechnikai ismeretek 0 0 20 100 20 100
8. Kotelezb szabadon valasztott 10 50 10 50 20 100
Dsszesen 100 70 50 30 200 100
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11. szama melléklet
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez

M érlegképes konyvel (a szak megjeltlésével)
szakképesités szakmai és vizsgak bvetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositd szama: 54 3436 03

2. A szakképesités megnevezése: M érlegképes konyvel 6
(aszak megjel6lésével)

Szakok:

a) vélakozas szak

b) alamhéaztartas szak

C) pénzugyi szak

d) egyéb szervezeti szak

A szakmai bizonyitvanyban fel kell tintetni a szak meg-
nevezését is az aldbbiak szerint:

Mérlegképes konyveld (vallakozési szakon)

Mérlegképes konyveld (dlamhéztartasi szakon)

Mérlegképes konyveld (pénzigyi szakon)

Mérlegképes konyveld (egyéb szervezeti szakon)

I1. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése
3606 Szamviteli Ugyintézd
1342 Szamviteli és pénzlgyi tevékenységet
folytatd részegység vezetdje
1349 Egyéb funkciondlis tevékenységet folyta
té részegységek vezetdi
1429 Egyéb kisszervezetek vezetdi (igazgato,
elnok, Ugyvezetd igazgatd, menedzser)
2518 Revizor
2529 Egyéb gazdasagi foglalkozasok
2910 Egyéb, magasan képzett (gyintézdk
3619 Eqyéb gazdasagi Ugyintézdk

2. A munkateriilet révid, jellemz leirdsa

A mérlegképes konyveld a szamvitelrdl széld 2000. évi
C. torvény 150. §-anak (2) bekezdésében meghatarozott
konyvviteli szolgéltatds korébe tartozo feladatok iranyitad
sat, vezetését végzi, a szamviteli beszamol 6t késziti €.

A mérlegképes konyveld dldtja a szamviteli torvény
hatdlya a4 tartozd gazddkodona mindazokat a feladato-
kat, amelyek a konyvviteli szolgdltatas korébe tartoznak.

A konyvviteli szolgdltatas korébe tartozik kulondsen:

— aszamviteli politika, a konywviteli elszamolés, a be-
szdmol 6készités rendszerének, modszerének kialakitésa
val (ideértve a belsd informécios rendszer kiaakitasét is),
a szdmlarend, a kdnyvvezetéshez, a beszdmol 6készitéshez
szilkséges szabdlyzatok elkészitésével, rendszeres karban-
tartdsdval kapcsolatos feladatok ellédtasa, beleértve a fo-
konyvi nyilvantartésok vezetését, az Osszesitd feladasok
készitését, a beszdamold Osszedllitését, a beszamoldban, a
konyvviteli nyilvantartasokban szerepel® adatok elemzé-
sét, a gazdashgi dontéseket megalapozd kovetkeztetések
levonasét is,

— az elszdmolésok, a beszdmoléban szerepld adatok
jogszerlisegének, szabdlyszerliségének, megbizhatésaga
nak, bizonylatokkal valé aatdmasztottsdganak, a szamvi-
teli alapelvek kdvetelményei megtartdsanak biztositésaval
a val6sagnak megfeleld belsd és kilsd informéciok el6ali-
tésa, szolgétatasa.

A mérlegképes konyveld alkalmas

— a gazdalkoddé alkalmazottjaként, tagjaként, vagy
egyéni vallalkozoként, vagy szamviteli szolgadltatast ny(jté
tarsaség tagjakeént, alkalmazottjaként a konywviteli szolgél-
tatas korébe tartozd feladatok végzésére, ezen feladatok
végzésének irdnyitésara, vezetésére, a beszamol6 elkészité-
sére.

Mérlegképes konyveldi képesités szilkséges a konyv-
viteli szolgéltatas korébe tartozd feladatok végzését iranyi-
t6, vezetd, a szédmviteli beszamolot készitd munkakorok
betdltéséhez azon gazdalkodénal, ahol a szémviteli tor-
vény 151. §-anak (1)—(2) bekezdése alapjén, illetve a
szamviteli torvényhez kapcsolédd kormanyrendeletek elo-
irésai szerint a gazdakod6 koételes legaldob mérlegképes
konyveldi  képesitéssel rendelkezd természetes személyt
megbizni, illetve alkalmazni.

Mérlegképes konyveldi képesitéssel kell rendelkeznie
— a szamviteli torvény 151. §-anak (1)—(2) bekezdése
figyelembevételével — annak a természetes személynek is,
aki egyéni vadllalkozoként vagy szamviteli szolgétatast
nyUjtd tarsasdg akamazottjaként, tagjaként vallakozés
keretében (vélalkoz6i dij ellenében) iranyitja, vezeti a
konyvviteli szolgéltatds korébe tartozd feladatokat, elké-
sziti a beszédmol 6t.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosito
szama
553436 02
52 3432 04

megnevezése

Szamviteli szaklgyintézd
Pénzugyi-szamviteli  Ugyintézd

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:
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VALLALKOZAS SZAKON
1. Jog ismeretek alkalmazasa

A mérlegképes kdnyveld tevékenysége soran alkalmazza
— a feladatkorével dsszefliggd — anyagi és eljarasi jogvi-
szonyokat meghatéroz6 hatdlyos jogforrédsokat és azok
rendelkezéseit. Részletesen foglalkozik a térsasagi joggal,
a cégtorvénnyel, a szovetkezeti térvénnyel, megismeri a
szerzbdésekre vonatkozé polgari jogi elbirasokat, a miko-
déshez kapcsol6dd jogszabdyokat. T§ékozddik az Eurd-
pai Unidhoz vald csatlakozéssal 6sszefliggd jogi kovetel-
ményekrol. Feladatai végzéséhez megismeri a birdsagi vég-
rehgjtas szabdlyait.

Ehhez:

a) éatlatjaajogforrasok rendszerét, hierarchigjéat,

b) tajékozddik az dllami szervek rendszerérdl, jogalla-
sarol, hataskorérdl, valamint illetékességérdl,

c) értelmezi az allami vagyon fogalmat, annak strukta-
rgja, megismeri az dlam tulgjdonat képezd vagyonnd a
tulgjdonosi jogok gyakorldsénak és a vagyon hasznositas&
nak formait,

d) értelmezi az egyes vallalkozas fajtékra, azok alapi-
tésara, aaakuldsdra, megszlinésére vonatkoz6 dltaldnos
és specidis szabalyokat, a valakozéas szereplbinek a véllal-
kozéshoz, és egyméshoz valé kapcsolatét, a vélalkozés
szervezeti felépitését, tovabba a tulgjdonosok vagyoni és
személyes jogait,

e) téjékozodik a kulféldiek magyarorszagi befekteté-
seire vonatkoz6 jogszabdlyi rendelkezésekrdl,

f) értelmezi a szamviteli torvény alapjan az egyéb szer-
vezetre vonatkozd alapvetd jogszabdlyi elbirasokat,

g) felismeri az 8lamhaztartés szervezeteire vonatkozé
alapvetd jogszabdlyi elbirasokat,

h) kdzremikddik a szdvetkezetek alapitasaval, atala-
kuldsaval, megsziinésével kapcsolatos tevékenységekben,
ismeri a szOvetkezet és tagjai kdzotti vagyoni viszonyokat,
az érvényesild felelbsségi alakzatokat,

i) értelmezi a birdsagi cégnyilvantartas és a cégek tor-
vényessegi felligyeletének fontosabb szabdlyait,

j) megkilénbdzteti az egyes jogalanyokat, a tulajdon-
jog térgydt, tartalmét, forméit, tovébba a szerzbdések faj-
téira, kotésére, érvényességére, kovetkezményeire vonat-
koz6 alapvetd jogszabalyi kdvetelményeket,

k) téjékozddik az aruk nemzetkdzi adasvételére vonat-
kozo aapvetd jogszabalyi rendelkezésekrdl, a fontosabb
kilkereskedelmi  szerzédéstipusokrdl,

I) felismeri atisztességtelen piaci magatartasok fajtéit,
a tilamak megszegésének esetében a jogkdvetkezmé-
nyeket,

m) tdjékozdodik az egyes értékpapirok nyilvanos forga-
lomba hozatalara és forgamazaséra, az értékpapirtdzsdére
vonatkozé alapvetd jogszabdlyi rendelkezésekrdl,

n) értelmezi a Munka Torvénykdnyvének fontosabb
szabalyait, a térsadalombiztositédssal kapcsolatos fizetési
kotelezettségeket, a térsadalombiztositdsi ellatasokat, a
felelosségi szabdyokat,

0) blntetdjogi ésszabalysértés ismeretei alapjan felis-
meri az egyes gazdasagi és vagyon elleni blincselekménye-
ket és szabdlysértéseket,

p) tajékozbdik a csbdeljaras, a felszdmolas eljéras, a
végelszamolés jogszabdlyi elbirdsardl,

g) megismeri az dllamigazgatas eljarasfontosabb sza-
balyait.

2. Gazdasag ésvezetés ismeretek alkalmazasa

A mérlegképes konyveld a hatalyos jogszabdyok isme-
retében végzi a vélakozasok alapitésaval, talakulasaval,
megsziinésével kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat, részt
vesz azok végrehgjtaséban, a vélalkozasi dontések eldké-
szitésében, vérhatd hatdsainak szakszer(i feltarasdban.

Ehhez:

a) rendelkezik az alapvetd mikro- és makrookonomiai
ismeretekkel, felismeri a piac szerepét, a piaci rendszere-
ket, az &rak szerepét, az arszabalyozas |lehetbségeit, a fo-
gyasztéi dontésbefolyasolés eszkozeit,

b) megismeri avallalkozaselemeit, avallalkozasstruk-
turgjét, a vallalkozas kbrnyezetét, minbsiti a gazdasagi fo-
lyamatokat a sajétosségok bemutatdsaval,

c) téjékozodik avéllalkozas stratégiaja kidolgozasanak
szempontjairdl, tovébbd a vélakozds stratégigdardl és
megismeri a vezetdi dontéseket megalapozd informa
ciokat,

d) haszndljaaz alapvet® matematikai, statisztikai méd-
szereket (statisztikai aapelvek, becslések, valbészinliség-
szamités, ezekhez a szamitdgép hasznalata),

e) felismeri az Uzletpolitika alakuldsara, alakitasara
haté tényezbket,

f) részletesen attekinti avallalati strukturakial akitasa-
nak lehetbségeit, a kis- és kozépvallakozasok, a nonprofit
szervezetek jellemzdit,

g) részt vesz avéllalati marketingstratégiakidolgozasa-
ban,

h) megismeri a humanpolitika, a munkaerb-gazdal-
kodés, a munkabér-gazdakodas feladatait,

i) étlatjaavallalkozas rendszerek felépitését,

j) éatlétja avezetéslényegét, szerepét, funkcioit, a veze-
t0-beosztott kapcsolathdl, illetve a feladatellatasbdl adodo
vezetdi tevékenységeket és az emberek, a munkacsoportok
vezetéshdl adddd feladatokat,

k) téjékozddik a készletgazdalkodassal, a forgbeszko-
zokkel, a térgyi eszkozokkel kapcsolatos feladatokrdl, a
koltséggazda kodasral,

[) felismeri a szamviteli szakember szerepét a vezetés-
ben.

3. Pénziigyi ismeretek alkalmazasa

A mérlegképes konyveld a hatdlyos jogszabdyok isme-
retében ellétja a gazdalkodd szervezet alapitésaval, miko-
doképességének fenntartasaval, atalakuldséval és megszi-
nésével kapcsolatos pénzigyi feladatokat.
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Ehhez:

a) étlatjaa makro- és mikroszintli pénzugyi rendszert,
a monetaris iranyitds eszkdz- és intézményrendszerét, a
nemzetkdzi pénzigyi intézményrendszert, az &lamhaztar-
tds rendszerét, a rendszer egyes elemeinek feladatait, a
feladatok teljesitésének a gazddkodd szervezet tevéekeny-
seégeire gyakorolt hatésait,

b) alkalmazzaabelf6ldi ésanemzetkdzi pénzforgalom
lebonyolitasnak kilénbdzd mobdozatait, szamol a bank-
szolgéltatasok igénybevételének lehetbségeivel; ennek ér-
dekében ismerve a vatocselekményeket, a lizingugylete-
ket, a faktordlas és a forfaitirozds miiveletét onalldan létja
el feladatat,

c) értelmezi avaluta- ésa devizarendszert, definidljaa
valuta- és devizadrfolyam fogalmét, tipusait, funkcidit, vég-
Zi az afolyamszamitassal kapcsolatos miivel eteket,

d) pénzigyi szdmitasokat végez a pénzpiac (atdkepiac)
milkddésének, az értékpapirpiac targyat képezd éaruknak,
a pénz- és tdkepiaci Ugyletek fébb tipusainak ismeretében,

€) értelmezi azadbhatdsadgok ésaz addalanyok jogait €s
kotelezettségeit, ellatja az adokotelezettségek — kiilono-
sen a bejelentés, nyilatkozattétel, bevallés, adé- és adoel6-
leg-fizetés, bizonylatkidlitds és megbdrzés, nyilvantartés ve-
zetés, adatszolgétatéas, adolevonés és adbdbevallés — telje-
sitésével és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

f) az ad6hat6sagi ellendrzés, valamint az dnellenbrzés
folyamaténak, jogktvetkezményeinek ismeretében 6nalldan
végzi munkajét,

0) té4jékozodik az addigazgatas eljaréas szabélyairdl,

h) alkalmazza a személyi jovedelemado, tarsasagi adé
és osztalékadd, egyéb fizetési kotelezettségek és tarsada
lombiztositdsi  kotelezettsegek megdlapitasanak  szaba
lyait, ellétja a gazddkodok eziranyl kotelezettségének tel-
jesitésére, a teljesités iranyitéséra és ellendrzésére vonat-
koz6é feladatokat,

i) ismeri aforgalomhoz kapcsol6d6 adokkal, kilono-
sen az ataldnos forgalmi adéval, a jévedéki add és fogyasz-
tasi addval kapcsolatos normakat, elldtja a kapcsol6dod
kotelezettségek 6ndllo teljesitésére, illetve a teljesités ira
nyitaséra, ellendrzésére vonatkozd feladatokat,

j) elvégzi a helyi adok teljesitésével dsszefliggd felada-
tokat,

k) a vam, az illeték és a tdmogatdsok rendszerének
atfogd ismeretében megdllapitja az ezzel kapcsolatos ko-
tel ezettségeket,

I) a hosszil tavl befektetés dontésekkel kapcsolatos
szamitasokat elvégzi, ezek ismeretében javadatot tesz az
optimélis kivélasztéséra,

m) meghatarozza a belsb és a kilsd finanszirozas for-
résokat, az ezekkel kapcsolatos dontésekhez szilkséges
elemzéseket, szamitésokat, a kulsd finanszirozasi forrasok
megszerzésével kapcsolatos dokumentéciokat elkésziti,

n) az Uzletfinanszirozas tervek dsszedllitdsdhoz, ater-
vek elkészitéséhez, a tervek alapjan likviditdsi elemzések-
hez szikkséges adatokat Osszegylijti és az elemzés sorén
ezeket felhaszndlja,

0) éatlétja az Uzleti tervvel, a pénziigyi tervezéssel, a
hosszU téva pénzigyi tervezéssel, beruhédzaspolitikaval, a
pénzlgyi forrdsokkal, azok terheivel Osszefiiggd feladatok
teljesitését, kovetelményeit,

p) azadétervezés, az adominimalizal s kbvetelményeit
szem elbtt tartva végzi feladatét,

q) értelmezi acash flowadatainak hasmositas modszereit.

4. Szamvitel éseemzés

A mérlegképes konyveld a hatalyos jogszabdyok isme-
retében szakszerllen alkalmazza a gazdalkodd szervezet
alapitasival, folyamatos mikodésével, étalakuldsaval, az
dtala eszkozolt kilonféle befektetéseikkel, a gazdakodd
szervezet lehetséges megsziinési formaival kapcsolatos be-
szamol Okészitési, konyvvezetési, és az ezekhez kapcsol6dd
elemzési ismereteket.

Ehhez:

a) értelmezi a szamviteli szabélyozas céljét és szintjeit:

— torvény, korméanyrendelet, standardok, szamviteli
alapelvek, szamviteli politika,

— nemzetk6zi kdvetelmények, EU-iranyelvek,

— az|AS-ek szerepe, jelentdsége, hasznélata,

b) alkalmazzaazadatok rogzitésének rendszerét az egy-
szeres, a kettds konyvvitel rendszerében, érvényesiti a bi-
zonylatolads kovetelményeit,

¢) atladtjaavallalkozék beszamolbinak sajatossagait, az
ebbdl ad6do atalanos és sgjatos kdvetelményeket a konyv-
viteli rendszerekkel szemben,

d) alkalmazza a szdmviteli torvény elbirésait, érvénye-
siti a szdmviteli alapelveket,

€) szabatosan meghatarozza az egyes eszk6zok és az
egyes forrdsok fogalmét, azok csoportositésat, nyilvantar-
tésat, helyét a mérlegben, azok értékelését, az értékelés
aldtamasztasét, bizonylatoldsat, kilsd és belsd informa
cioit és kapcsolatat a kiegészitd melléklettel; eleget tesz a
bizonylati, nyilvantartési kotelezettségeknek; felismeri és
eemzi a gazdasagi eseményeknek, az értékelésnek a mér-
legre, az eredménykimutatésra gyakorolt hatasat; a vonat-
koz6 belsb szabdlyzatokkal szembeni kovetelmények isme-
retében elkésziti azokat,

f) étlétja a gazdasagi eseményeket, azok csoportosité-
sat, konyvelését, bizonylatolasat, nyilvantartasét, a gazda-
sagi események mérlegre és eredménykimutatésra gyako-
rolt hatasét,

g) alkalmazza az eredménymegdllapitas mddszereit,
definidlja az eredménykategéridkat, és értelmezi az ered-

h) szakszerllen megéllapitia a véllalkozas pénziigyi
eredményét az egyszeres konyvvitelt vezetdknd,

i) definidljaabevétel, az arbevétel, akoltség ésarafor-
dités fogalmat és csoportositja azokat, ismerteti ezek elszé&
molésanak feltételeit, bizonylatolasét, az eredményelsza
moléshoz szilkséges kiilsd és belsd informéciokat, a kiegé-
szitb  melléklettel vald kapcsolatukat, szabdlyszerlien
konyveli és bizonylatolja a gazdasagi esemeényeket,
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j) jellemzi a beszamoldk egyes részeinek felépitését,
felismeri szerkezetének, a részek egymassal val6 kapcsola
tanak Osszefliggéseit,

k) megismeri az alapitas, az talakulas, afelszdmolas, a
végelszamolés sgjdtos szamviteli feladatait,

[) pontosan meghatarozza a vezetdi informaciot aléta-
masztd szamvitel feladatait, ismeri a vezetdi szamvitellel
szemben tdmasztott kovetelményeket, a vezetbi szamvitel
kialakitdsanak lehetbségeit,

m) elvégzi az ellendrzés, az dnellendrzés megallapita-
sainak konywviteli elszamoléasét, az elszamolés bizonylato-
lasit,

n) a konszolidélt éves beszdmol6 készités kotelezett-
seg teljesitésének kdvetelményeinek, az dsszevont (kon-
szolidélt) beszdmol 6 tartalmanak ismeretében dsszedllitja
a konszolidalt beszdmoldt,

0) elemzi abels) éskilsd informacidsrendszer adatait,

p) elemzi atermelést, atérgyi eszk6zokkel val 6 gazdal-
kodést, a készletgazdakodast és minbsiti a kdvetel éseket,

g) akalmazza az eredményelemzés, a koltség- és on-
koltségelemzés mabdszereit esettanulmanyok alapjan, vala
mint a fedezeti koltségszdmitds modszereit, az 6nkoltség
megdllapitdsnak modszereit, elemzi a teljesitményeket,

r) alkalmazzaa controllingismereteit és modszereit,

S) meghatérozza a beszamolébdl szamithaté mutato-
kat, ©ondlléan elemzi, a gazdasbdgossagi szémitasokat
értékeli,

t) elemzi acasch flow-t.

5. Szamvitelszervezés

A mérlegképes konyveld ismeri a korszerll szémitas-
technikai megoldasokat, azokat képes akamazni a gya
korlatban is.

A mérlegképes konyveld a hatadlyos jogszabdyok isme-
retében megfogalmazza a vélalkozésok szervezési felada
taival kapcsolatos igényeket, ismeri az elszdmolasi rend-
szerek megszervezésavel kapcsolatos kovetelményeket, ki-
vélasztja az adott informatikai feladatok megoldéséra ren-
delkezésre 816 mobdszer- és eszkdzrendszerbdl a legalkal-
masabbakat. Részletesen ismeri a szamviteli adatokat fel-
haszndl6 kilsd és belsd informécids rendszereket, azok
megszervezését, mikodtetésat, a szamviteli szakember fel-
adatait, aki az informécios rendszerek tervezdje, mene-
dzsere, értékeldje.

Ehhez:

a) elballitja és feldolgozza a szdmviteli informécidkat
hagyomanyos és korszerli eszk6zokkel,

b) felismeri a szdmviteli informacios rendszer jellem-
z6it és moddlljeit,

c) atlatjaafdokonyvi rendszer jellemzbit és mikodését,

d) értelmezi az eszkdzrendszer, a készletrendszer, a
pénzligyi rendszer, a munkalgyi rendszer jellemzbit, étlat-
ja az értékesitési, a termelési, a készletgazddkodasi, a tér-
gyieszkdz-gazdakodasi, a pénzgazdalkodasi, a munkaerd-
és bérgazddkodasi feladatokat, a szamviteli alrendszerek
cdjét, helyé&t, jellemzd folyamatait, az elszamolési doku-
mentumokat, a nyilvantartdsokat, a vezetdi informécios
igényeket, az adatfeldolgozasi |ehetbségeket,

€) megismeri atermelés rendszer jellemzbit ésmikod-
tetését,

f) aszdmitogépes szamviteli adatfeldolgozas modszer-
tandnak ismeretében megkllonbdzteti a szamitdgépes
rendszerek jellemzbit.

6. Ellentrzés

A mérlegképes konyveld a hatadlyos jogszabédyok isme-
retében akalmas a valakozasok mikddésének ellendr-
zésére, a belsb ellenbrzés szervezésére, irdnyitasara, végre-
hajtésara. Az ellendrzési feladatok elldtasa érdekében is
meri az Eurépai Unid

— ellenbrzéssel foglalkozd  intézményrendszerének
felépitését, s az egyes szervezeti egységek feladatait,

— akorszerii ellendrzés iranyelvek tartalmat,

— amodern ellendrzés (foként a tdmogatasokndl al-
kalmazott) modszerek aapvetd jellemzoit,

— terilletén varhat6 harmonizacios jellegl intézkedé-
sek |ényegét.

Ellendrzi a tulgjdonosi, a szakértdi jellegl, a szamviteli
tevékenységet, vizsgdlja a szabdyszeriséget, értékeli avizs-
galt szervezet tevékenysegét, a tevékenységi folyamatokat,
és javadatot készit a hibék kijavitésara.

Ehhez:

a) meghatarozza az ellendrzés fogalmat, tartalmét és
rendszerét,

b) alkalmazza az ellen6rzés dltalanos médszertanét és
eszkozeit (kovetelmények, tényhelyzet megismerésének
atalanos és konkrét eszkozei, az ellendrzés logikai eszko-
zdl), képes megszervezni az ellendrzést (vizsgélat el dkészi-
tése, helyszini vizsgdlat, megdllapitédsok irasba foglaésa,
realizdlasa), ismeri az ellendrzéssel kapcsolatos jogokat és
kotel ezettségeket,

c) ismeri abelsb ellendrzésforméit (vezetdi ellendrzés,
munkafolyamatokba épitett ellendrzés, flggetlenitett bel-
O ellendrzés), feladatait, eszkozeit, kovetelményrendsze-
rét és fajtéit,

d) ismeri a belsd szabalyozas rendszerét, a tervezés
rendszerét és a pénzellétast,

€) ismeri a készletgazdalkodas, a targyi eszkdzokkel
valé gazddkodas, a vagyonvédelem ellenbrzés feladatait,

f) ismeri afelligyel 6 bizottsagi ellendrzés, a konywizs-
galdi elendrzés Iényegét,

g) ismeri a készpénzforgalom, a piaci tevékenység, a
miiszaki fejlesztés tevékenység, a termeld és az aruforgal-
mi tevékenység, a koltséggazdakodas, a |étszam- és bérgaz-
dalkodas, az értékesitési tevékenység, a vagyonvedelem, az
éves beszdmol6 ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

h) ismeri a konywizsgalattal 6sszefliggd alapvetd kér-
déseket , beleértve akdnywizgdl 6 adatokkal val6 elldtasit is,

i) értékeli, felhaszndlja, hasznositja a kénywizsgalat
megdl | apitésait,

i) ismeri akiilsb ellenbrzésegyéb forméit: ASZ , KEHI,
APEH, Véamhatésag stb.,

k) ismeri az ellendrzés, a belsb audit kapcsolatét.
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ALLAMHAZTARTASI SZAKON
1. Gazdasag éspénziigyi ismeretek alkalmazasa

A mérlegképes konyveld a hatalyos jogszabdyok isme-
retében végzi a gazddkodas feladatokat, részt vesz azok
végrehgjtasiban, a dontések eldkészitésében, véarhatd ha-
tésainak szakszerll feltarasaban. Ellétja az dlamhéztartas
szervezetel mUkoddképességének fenntartasaval kapcso-
latos pénzigyi feladatokat.

Ehhez:

a) atlétjaaz dllamhaztartas sajétossagait, az allami fel-
adatok és az dlamhéztartas kapcsolatat, alrendszereit, jel-
lemzi azokat,

b) felismeri azéllamhaztartdsalrendszerei ésakdzpon-
ti koltségvetés kapcsolatat,

¢) definidljaakozponti koltségvetésfogalmat,

d) ismeri a kdzponti koltségvetés tartalmat, szerkeze-
tét, atldtja a kozponti koltségvetéshez kapcsolddd hatasko-
roket és feladatokat,

e) jellemzi a kézponti koltsegvetés elkészitésének sza-
kaszait,

f) éatlatjaakdzponti koltsegvetéstervezés feladatait,

g) felismeri a helyi 6nkorméanyzatok feladatai és kolt-
segvetése kapcsolatdt, jellemzi a sgjdtos Onkormanyzati
bevételek és kiadasok tervezési feladatait,

h) értelmezi és alkalmazza a kéltségvetéssel kapcsola-
tos jogszabdlyokat,

i) tajékozodik atérsadalombiztositas ésaz elkildnitett
dlami pénzalapok koltségvetéséerdl,

j) kozremikodik a koltségvetés szerv alapitasaban,
megsziintetésében,

k) csoportositja akoltségvetés szerveket,

[) megismeri akoltségvetés szerv tevékenységét,

m) felismeri a Magyar Allamkincstar, az Allamhéaztar-
tas Hivatal, az Allamaddésségkezeld Kozpont feladatait a
kozponti koltségvetés végrehajtasdban, élétja az Allam-
kincstar bankszdmla-vezetési és szolgétatas feladatait,

n) megismeri az elemi koltségvetés tartalmat, atlétja
szerkezetét,

0) tervezi aréxzleteskiadas ésbevételi eldiranyzatokat,

p) végrehajtja a koltségvetéshez kapcsol6do feladato-
kat [figyelembe véve az elBirdnyzatok modositédsanak sza-
balyait, a bankszdmlék (keretszamlak) rendszerét, a pénz-
ellétés (finanszirozés) rendszerét, a Magyar Allamkincstar
szerepét a pénzellatésban],

q) beszedi akilonféle bevétel eket, teljesiti akiadasokat,

r) gazdakodik a vagyonnal (kincstéri vagyon, énkor-
manyzatok vagyongazddkodasa, térgyieszkdz-gazddko-
dés, gazdalkodés a befektetett pénziigyi eszkdzokkel, kész-
letgazdd kodas),

S) gazdakodik amunkaerbtvel ésaszemélyi juttatasokkal .

2. Szamvitd, eemzés, dlendrzés

A mérlegképes konyveld a hatadlyos jogszabdyok isme-
retében szakszerllen alkalmazza az dlamhéztartés szerve-
zetei alapitasival, folyamatos mikodésével, étalakulésa

val, a lehetséges megsziinési formaival kapcsolatos beszé
molokészitési, konyvvezetési, és az ezekhez kapcsol6do
elemzési ismereteket.

Alkalmas az @&lamhéztartds szervezetei mikodésének
ellendrzésére, a belsd ellendrzés szervezésére, iranyitasara,
végrehgjtaséra. Ellendrzi a szakértdi jellegl és a szamviteli
tevékenységet, vizsgdlja a szabdyszerliséget, értékeli avizs-
galt tevékenyseget, a tevékenységi folyamatokat, és javas-
latot készit a hibdk kijavitésara.

Ehhez:

a) megismeri abeszamolas kotelezettség, akdnywveze-
tési kotelezettség sqjtossagait,

b) érvényesiti a szamviteli alapelveket,

¢) ellatja a szamviteli politikahoz kapcsol6déd sgjétos
feladatokat,

d) megismeri akdltségvetés beszamol6 tartalmét,

e) ellatja a koltségvetés beszamol6 Osszedllitdsdhoz
kapcsolodd  feladatokat,

f) megismeri akonywiteli mérlegtartalmat, felépitését,
az eszkdzok és forrdsok csoportositésanak sajétossagait,

0) érvényesiti az eszkzok ésforrasok sajatosértékelés
szabalyait,

h) megismeri az eszkdzOk sajatossagait, és figyelembe
veszi az dloményvaltozasok csoportositasakor,

i) alkalmazza az dlloméanyi ésaforgalmi szamlékat,

j) felismeri a befektetett eszk6zok egyes csoportjaihoz
kapcsol6d6 sgjétos gazdasdgi miveleteket,

k) konyveli az eszk6z6khoz kapcsol6dé gazdasagi mi-
veleteket, megismeri azok bizonylatait,

I) megjeleniti az egyes eszkdzfélesegekkel kapcsolatos
informécidkat a koltségvetési beszamolé mellékleteiben és
a meérlegjelentésben,

m) megismeri aforrdsok sajatossagait, a sajét toke no-
vekedésének és cstkkenésének jogcimeit,

n) felismeri atartalékok szerepét, fajtait, elvégzi akap-
csol6d6 sgjatos nyilvantartési feladatokat,

0) felismeri aforrasokhozkapcsol 6dé sajatosgazdasagi
miivel eteket,

p) konyveli aforrasokhoz kapcsol6d6 gazdasagi mive-
leteket, megismeri azok bizonylatait,

g) megjeleniti a tartalékokkal és kotelezettségekkel
kapcsolatos informéciokat a koltségvetési beszamolGban
és a meérlegjelentéshen,

r) megismeri a pénzforgalmi jelentéstartalmat,

9) atlétjaapénzforgalmijelentésadatainak ésakoltség-
vetési beszdmol6 més mellékletel adatainak kapcsolatét,

t) felismeri apénzforgalmijelentésjellemz6 pénzforga-
lom nélkdli adatait,

u) pénzmaradvany kimutatast, el6iranyzat-maradvany
kimutatést készit,

V) Osszedllitja az eredménykimutatast,

w) meghatarozza a kiegészitd melléklet sajatos szam-
szaki informéciait,

X) szOvegesen értékeli a kiegészitd mellékletet,
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y) elldtjaazallamhaztartasalrendszereihez kapcsol6dé
dtalanos elemzési feladatokat,

2) elemzi azintézményi gazdalkodasegyesterileteinek
saj dtossagait,

aa) a tartalékokhoz kapcsolédban elemzés feladato-
kat végez,

bb) elemzi a munkaerb-gazdalkodast,

cc) elemzi atargyieszkbz-gazdalkodast,

dd) értelmezi az allamhaztartas egyes alrendszereinek
ellenbrzésére vonatkozd szabdyozasokat,

ee) osztélyozza az ellendrzéseket,

ff) ellenbrzés feladatokat |at el (a tevékenység szabé-
lyozottsdgénak ellendrzése, a tevékenység hatékonysaga
nak ellenbrzése, a tervezés, az elszdmolas, a beszdmolés
ellendrzése),

gog) ellendrzi akiemelt (jellemzd) gazdalkodas felada-
tokat.

PENZUGY! SZAKON

1. Gazdasag és pénziigyi ismeretek

A mérlegképes konyveld a hatadlyos jogszabdyok isme-
retében végzi a gazddkodas feladatokat a pénz- és toke-
piaci vélakozasoknal, gazdakod6 szervezeteknél (hitel-
intézetek, pénzlgyi vélalkozésok, befektetési vallakoza
sok, befektetési alapok, biztositd intézetek, onkéntes és
magannyugdijpénztérak), részt vesz azok végrehajtasdban,
a dontések eldkészitéseben, varhatd hatdsainak szakszerii
feltirdsdban. Elldja a pénz- és tOkepiaci valalkozasok,
gazdakodd szervezetek mikoddképességének fenntarté
saval kapcsolatos pénzigyi feladatokat.

Ehhez:

a) megismeri a pénzigyi intézmények (hitelintézetek
és pénzigyi véllakozasok) aapitdsanak és mikodésének
szabalyait [a pénzlgyi intézmények aapitasanak feltételei,
a pénziigyi szolgaltatasok fajtai, végzésik térgyi és személyi
feltételei, a pénzlgyi intézmények fgjtai, prudencidlis sza
bayok a hitelintézeti torvény és végrehatasi rendeletei
aapjan, a betétesek védelme (betétbiztosités), a pénzigyi
intézmények felligyelete],

b) megismeri a befektetés vallalkozasok alapitédsdnak
és mikodésének szabdlyait (a befektetési vallalkozasok
alapitésanak feltételel, a befektetési szolgdltatasok fajtai,
végzésik targyi és személyi feltétele, a befektetési valla-
kozasok fgjtai, prudencidis szabalyok a tokepiaci térvény-
ek és végrehajtasi rendeleteik alapjan, a befektetdk védel-
me, a befektetési vallakozasok felligyelete),

c) megismeri a befektetés alapok alapitasanak és mi-
kodésének feltételeit (Iétrehozésanak feltételel, fajtdi, ren-
deltetése és a befektetési alapkezeldk feladatai, a nettéesz-
kozérték meghatérozésa, a hozamfizetés formé, a befekte-
tési alapok felligyelete),

d) megismeri abiztosito intézetek alapitasanak és mu-
kodésének szabdlyait [alapitésanak feltételei, a biztositasi
tevékenységek fajtéi, veégzésik targyi és személyi feltételel,

prudencidlis szabalyok (biztonsagi és organizacios tokeko-
vetelmény, szolvenciaszémitas, befektetési szabalyok stb.),
a biztosités-technikai tartalékok szerepe és a befektetések
célja, a hiztositd intézetek felligyelete],

€) megismeri az dnkéntes és magannyugdijpénztarak
rendeltetését, aapitdsanak és mikodésenek szabdlyait
[alapitasanak feltételei, gazdakodéaséra vonatkozé szaba
lyok, mlkodésik lényege, a pénztérak fajta (az dnkéntes
és a magannyugdij pénztarak kozotti eltérések), a pénzté
rak tartalékképzésének és befektetéseinek szabdlyal, a ta
gok egyéni szamlan 1évd koveteléseinek védelme, a pénz-
tarak fellgyelete].

2. Szamvitd, eemzés, dlendrzés

A mérlegképes konyveld a hatadlyos jogszabdyok isme-
retében szakszerllen alkalmazza a pénz- és tdkepiaci val-
lalkozasok, gazddlkodd szervezetek aapitésaval, folyama
tos mikodésével, &aakulasaval, a lehetseges megszlinési
forméival kapcsolatos beszamolOkészitési, konyvvezetés,
és az ezekhez kapcsol6dd elemzési ismereteket.

Alkalmas a pénz- és tokepiaci vallalkozasok, gazdalko-
d6 szervezetek mikodésének ellentrzésére, a belsd ellen-
Orzés szervezésére, iranyitaséra, végrehgjtaséra. Ellentrzi
a szakértdi jellegll és a szdmviteli tevékenyseget, vizsgdja
a szabalyszerliséget, értékeli a vizsgllt tevékenyseget, a
tevékenységi folyamatokat, és javaslatot készit a hibak ki-
javitéséra.

Ehhez:

a) alkalmazza a pénzigyi intézményekre, a befektetési
véllalkozasokra, a befektetési alapokra, biztositd intéze-
tekre, Onkéntes és magannyugdijpénztérakra vonatkozd
sgjétos szdmviteli elbirdsokat, megismeri a mérleg és az
eredménykimutatés sgjétos felépitését, a kdnyvvezetési ko-
telezettség sgjtossdgait, meghatdrozza a kiegészitd mel-
|éklet tartalmét, alkalmazza a mérleg egyes tételeire vonat-
kozo sajétos szamviteli és értékelési elbirdsokat, az értéke-
lés gyakorisagat,

b) elszamolja apénziigyi ésabefektetés szolgaltataso-
kat, a biztositdsi tevékenységet (biztositasi dij elbiréds, tar-
talékképzés, kartérités kifizetése, karrendezési és szerzési
koltsegek elszamolésa, viszontbiztositds elszdmolésa sth.),
a pénzté&rak tevékenysegét [tagdij elbirds, tartalékképzés
(kulondsen az egyéni szamldkon és a szolgéltatdsi szaml&
kon), szolgétatasok kifizetése sth.],

c) ellatja a befektetés alapokndl a befektetési jegy ki-
bocsdtasanak, visszavdltasdnak és az értékpapir Ugyletek
elszamolasbnak feladatait, felismeri a nettoeszkdzérték
megdl lapitasanak, kozzétételének feladatait,

d) megismeri a biztositastechnikai tartalékok fajtait,
rende Itetésiiket, képzésiiket ésfelhasznéldsuk elszdmolasit,

e) tjékozodik a pénzigyi intézményekre vonatkozé
nemzetkdzi szabalyozasrdl (Eurdpai Unidé vonatkozé
iranyelve és a Nemzetkozi szamviteli standardok), a befek-
tetési valakozasokra vonatkozd, vagy tevékenységiket
alapvetden befolydsolé nemzetkdzi szabdlyozésrol (Euré-
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pai Unié vonatkozé iranyelve és a Nemzetk6zi szamviteli
standardok), a biztosité intézetekre vonatkozd nemzetkdzi
szabalyozasrdl, (Eurépai Unié vonatkozé iranyelve és a
Nemzetkdzi szamviteli standardok),

f) elemz apénzlgyi intézmények gazdalkodasara, jove-
delmezbségére, likviditasara, tOkedttételére, tdkekdvetel-
ményeire (szavatol6tdke, tokemegfelelés) vonatkozd leg-
fontosabb mutatokat, az eszkbz—forrés lgjérati dsszhan-
got, a befektetéseket,

0) elemz abiztositd intézetek, apénztarak gazdalkodéa-
sara, jovedelmezbségére, likviditasara, tokedttételére, to-
kekovetelményeire vonatkozd legfontosabb mutatdkat,
szolvenciaszamitast,

h) megismeri a pénztéri tartalékok fajtait, rendelteté-
siiket, képzésiket és felhaszndlasuk elszamolasit.

EGYEB SZERVEZETI SZAKON

1. Gazdasag és pénziigyi ismeretek

A mérlegképes konyveld a hatadlyos jogszabdyok isme-
retében végzi a gazddkodas feladatokat az egyes egyéb
szervezeteknél  (lakésszOvetkezet, térsashaz, térsadalmi
szervezet, koztestllet, orszagos kisebbségi onkormanyzat,
alapitvany, kozalapitvany, Ugyvédi iroda, szabadalmi Ugy-
vivd iroda, kozhasznl tarsasag, Misorszolgétatd Alap,
Munkavallaléi Résztulajdonosi Program keretében |étre-
jott szervezet, vizikdzmi{l tarsulat, egyhazi jogi személy),
részt vesz azok végrehajtésdban, a dontések elbkészi-
tésében, varhatd hatdsainak szakszer(i feltarédsdban. Ellétja
az egyéb szervezetek mikoddképességének fenntartasaval
kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

Ehhez:

a) megismeri a kdzhasznu tervezetek tipusait, a koz-
hasznl jogédllds megszerzésének feltételeit, a kozhaszni
szervezetet megilletd kedvezményeket, a kdzhasznl szer-
vezet mikodése és gazdalkodésa szabdlyait, a kdzcéll ado-
manygyljtés szabdlyait, a kdzhasznl szervezetek nyilvan-
tartését, felligyeletét, a k6zhasznlisagi jelentés tartalmat, a
kbzhasznu tevékenységeket,

b) megismeri akdzhaszn( térsasbgal apitdsnak, miko-
désének és gazdadlkodasanak, megsziinésének szabalyait
(akdzhaszn tarsasag alapitésa, elbtérsasagi iddszak, koz-
haszn(l térsasaggé torténd atalakulés, a kdzhasznl tarsasdg
megsziinése, a kbzhaszn( térsaségok tipusai, |étrehozasa
nak feltételei, a kdzhasznl térsasdg mikodése, gazdako-
désa, a kbézhaszn( térsasag nyilvantartésa, felligyelete),

¢) megismeri alakasszovetkezetek alapitdsinak feltéte-
leit, egyesllését, szétvalasat, &aakulasat és megszlinéset,
tipusait, a lakasszovetkezet dnkormanyzati szerveit, a la-
kasszovetkezetek nyilvantartasét, a lakasszovetkezeti tag-
sagi viszonyt, a tagok és a lakdsszOvetkezetek kozotti ver
gyoni viszonyokat (részjegy, Uzletrész, vagyoni hozzajéru-
I&s, juttatdsok, tAmogatasok), a lakésszovetkezet gazdasagi
tevékenységét, a lakasszovetkezet érdekképviseletét,

d) megismeri atérsashéz alapitasat, az alapito okiratot,
a tulajdoni viszonyokat a tarsashazban, a térsashéz szerve-
zetét, mlikodését, a térsashaz gazdalkodésdt,

€) megismeri atérsadalmi szervezet, egyesillet, koztes-
tllet alapitésénak feltételeit, megsziinését, nyilvantartasét,
felugyeletét, ellenbrzd szerveit, a tarsadalmi szervezet mi-
kodésat, gazdakodésat, a kdzhasznu térsadalmi szerveze-
tekre vonatkozd szabdyokat, a partokra vonatkozd szab&
lyokat, a kamardkra vonatkozé szabdyokat, az orszagos
kisebbségi  6nkorményzatokra vonatkoz6é szabdlyokat,

f) megismeri az alapitvanyok tipusait, |étrehozasuk fel-
tételeit, alapitasukat, megszlinésiik szabdyait, nyilvantar-
tasukat, fellgyeletiiket, az aapitvanyok, kodzalapitvanyok
milkddését, gazddkodasat, a kdzhasznu alapitvanyokra
vonatkozé szabalyokat,

g) megismeri az Ugyvedi irodara, szabadalmi tgyvivd
irodara, valamint a Musorszolgétatd6 Alapra vonatkozé
szabalyokat,

h) megismeri az MRP szervezet alapitdsanak feltéte-
leit, megszlinését, mikodésének specidlis szabdlyait,

i) megismeri avizikozmi térsulat |étrehozasanak felté-
teleit, alapitdsat, megszlinését, fajtait, feladatait, mikodé-
sét és gazddkodéasat, nyilvantartését, fellgyeletét, ellentr-
z&sét, vagyondt, az érdekeltségi hozzgjarulast, a térsulat
érdekképviseletét,

j) megismeri az egyhézi jogi személy fogalmét, az egy-
hazak nyilvantartasha vételét, a nyilvantartdsbdl valé tor-
|ését, gazddkodasét, hitéleti, kdzcéla és vallalkozas tevé-
kenysagét, a tamogatéssal torténd elszamolas szabalyait, az
egyhazi intézményekre vonatkoz6 szabalyokat,

k) megismeri ajogi éstermészetes személy éltal alapi-
tott intézményekre vonatkoz6 szabdlyokat, valamint a

[) szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek
sgjétos adbigazgatési és addzasi szabdlyait.

2. Szamvitd, eemzés, dlendrzés

A mérlegképes konyveld a hatadlyos jogszabdyok isme-
retében szakszerllen alkalmazza a szdmviteli térvény sze-
rinti egyes egyéb szervezetek alapitaséval, folyamatos mi-
kodésével, aaakuldsaval, a lehetséges megsziinési forma
ival kapcsolatos beszamolOkészitési, konyvvezetési, és az
ezekhez kapcsolodd elemzési ismereteket.

Alkalmas az egyéb szervezetek mikoddésének ellendr-
z&sére, a belsd elenbdrzés szervezésére, iranyitaséra, végre-
hajtéséra. Ellentrzi a szakértdi jellegl és a szamviteli tevé-
kenységet, vizsgdlja a szabalyszerliséget, értékeli a vizsgalt
tevékenységet, a tevékenységi folyamatokat, és javasatot
készit a hibak kijavitésara.

Ehhez:

a) megismeri a lakdsszOvetkezet, a tarsashéz, a térsa-
dalmi szervezet, a koztestilet, az orszégos kisebbségi 6n-
kormanyzat, az alapitvany, a kdzalapitvany, az tgyvédi iro-
da, a szabadalmi Ugyvivd iroda, a kdzhasznl térsasdg, a
Misorszolgdtatd Alap, a Munkavéladi Résztulajdonosi
Program keretében létrejétt szervezet, a vizikdzmi tarsu-
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lat, az egyhézi jogi személy, ajogi és természetes személyek
atal alapitott egészségugyi, szocidlis és oktatadsi intézmény
beszdmolas kotelezettségét, a vaaszthaté beszamold fgj-
tait és sgjatossagait, konyvvezetésének sajatossagait, meér-
legének és eredménylevezetésének, eredménykimutatasa
nak sajétos felépitését, beszdmoljuk nyilvanossagra hoza-
talara, kozzétételére, kdnyvvizsgdlatara vonatkozd sgjatos
szabalyokat,

b) megismeri a tarsadalmi szervezet, a kdztestilet, az
orszégos kisebbségi énkorményzat, az aapitvany, a kdzala-
pitvany, a kdzhaszn( térsasdgok kdzhasznu beszamoléjét
és a kdzhasznlsagi jelentését.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évd bemeneti iskolai végzettség, szakmai
€l 6képzettség és gyakorlat)

A) Mérlegképes konyeld (vallalkozas szakon) szakmai
vizsgéra bocsathat6 az a jeldlt, aki:

a) érettségi vizsgaval,

b) szakmai eldképzettséggel:

ba) nem (kbdzgazdaségi) szakirdnyu kozépiskolai vég-
zettségleknél Szamviteli szakligyintézd, Pénziigyi-szamvi-
teli Ggyintéz6, Banki szakiigyintézb, Pénzligyi szakigyinté-
z6 vagy Vdlalkozés Ugyintézd szakképesitések valamelyi-
kével rendelkezik,

bb) szakiranyl kozépiskolai (képesitett konyvel6), vagy
Szamviteli Ugyintézd, vagy Pénzlgyi Ugyintézd végzettseg-
gel rendelkezik,

¢) szakmai gyakorlattal:

ca) nem szaklgyintézbi végzettséglieknél legaldbb két
év pénzlgyi, szdmviteli terlileten szerzett (igazolt) szakmai
gyakorlattal rendelkezik,

cb) szamviteli szakligyintézbi végzettséglieknél egy év
pénzligyi, szamviteli terlleten szerzett (igazolt) szakmai
gyakorlattal rendelkezik,

d) az,V. Egyéb tudnivalok” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a miniméis Oraszamot és a képzbd
intéz mény altal meghatérozott kbvetelményeket teljesitette.

Mérlegképes konyveld (valalkozasi szakon) szakmai
vizsgéra bocsathat6 az a jeldlt is, aki:

— szakirényu felsbfoku iskolai tanulményai sorédn a
szamvitel és elemzés tantargy vizsgakovetelményébdl szi-
gorlatot vagy zé&rOvizsgat tett, a tobbi tantédrgy szakmai
kovetelményeibdl pedig sikeresen vizsgazott és ezt okirat-
tal igazolja.

B) Mérlegképeskdnyel6 (dllamhaztartasi, pénziigyi vagy
egyéb szervezeti szakon) szakmai vizsgéra bocséthatd az a
jelolt, aki:

a) mérlegképeskdnyveld (vallalkozas szakon) szakké-
pesitéssel rendelkezik,

b) az,V. Egyéb tudnivalok” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a miniméis Oraszamot és a képzbd
intézmény dltal meghatarozott kdvetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei

A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak kovetelmeényei teljesitésének
mérésére koztes vizsga(ka)t irhatnak eld, mely(ek)nek ér-
demjegye(i) a szakmai vizsgan nem vehetdk figyelembe.

A) Mérlegképes konyedd (vallalkozas szakon)

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai és idbtartama:

1. Gazdasagi ésvezetés ismeretek 180 perc.
2. Pénzigyi ismeretek 180 perc.
3. Szamvitel éselemzés 300 perc.
4. Szémvitelszervezés 300 perc.
5. Ellenérzés 300 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Az elsb szébeli vizsgéra az a jelolt
bocséthatd, aki az 1. Gazdasagi és vezetés ismeretek gya
korlati-irdsbeli tantérgy kovetelményeit legaldbb 60%-0s
szinten teljesitette.

A sz0beli vizsga tantargyai:

1. Jogi ismeretek

2. Pénzigyi ismeretek

3. Szdmvitel éselemzés

4. Ellendrzés

A felsorolds egyben a szdbeli vizsgak kotelezd sorrend-
jé is jelenti. A 2. Pénzlgyi ismeretek, 3. Szamvitel és
elemzés és a 4. Ellendrzés szbbeli vizsgéra a jeldlt csak
akkor bocséthatd, ha az adott tantargy gyakorlati-irasbeli
kovetelményeit legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

B) Atovabbi (dllamhéztartasi, pénziigyi, egyéb szervezeti)
szakokon
A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai ésidotartama:
1. Gazdasagi éspénziigyi ismeretek 300 perc.
2. Szémvitel, elemzés, ellendrzés 300 perc.
A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z0 sorrendjét is jelenti. Az elsb szdbeli vizsgara az a jel6lt
bocsdthato, aki az 1. Gazdasagi és pénzligyi ismeretek gya
korlati-irdsbeli tantérgy kovetelményeit legaldbb 60%-0s
szinten teljesitette.
A szbbeli vizsga tantargyai:
1. Gazdasagi éspénzligyi ismeretek
2. Szémvitel, elemzés, ellendrzés
A felsorolds egyben a szdbeli vizsgak kotelezd sorrend-
jé is jelenti. A 2. Szamvitel, elemzés, ellenbrzés szdbeli
vizsgara a jellt csak akkor bocsathat6, ha a gyakorlati-irés-
beli kodvetelményeit legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A gyakorlati-irasbelivizsgan atfogd ismereteiket kell sz&-
mon kérni, az egyes vizsgafeladatokat a szakmai és vizsga
kovetelmények ,,II1. A szakképesités szakmai kovetelmé-
nyei’’ c. részben meghatarozott szinteken kell teljesiteni.

A gyakorlati-irasbeli vizsgarészen a vizsgézo a Pénzigy-
minisztérium &ltal kiadott tételek alapjan ad szamot tuda
sarol.
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S26beli vizsgan étfogd, szintetizalt ismereteiket kell sza
mon kérni a ,,I11. A szakképesités szakmai kdvetelményei’’
C. részben meghatérozott szinteken.

A szobeli vizsgarészen a vizsgézd a Pénziigyminisztéri-
um &ltal meghatarozott tételek alapjan ad szamot tudasarol.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

Allam- és jogtudomanyi felsdfokud iskolai végzettséggel
rendelkezd jeldltek mentesiiinek a Jogi ismeretek vizsga
adl, hajogi végzettségiiknek megfeleld munkakdort latnak el.

Az adbtandcsadd vagy pénzligyi tandcsadd szakképesi-
téssel rendelkezOk menteslinek a Jogi ismeretek vizsga
letétele aldl, ha okirattal igazoljak, hogy tanacsadd szakkeé-
pesitésiiknek megfeleld munkakorben (pl. vélakozoként)
dolgoznak.

A szakirdnyu felstfoka iskolai (okleveles kdzgazda, kdz-
gazdaszok) képzésben résztvevok — a Szamvitel és elem-
zés gyakorlati-irdsbeli vizsga kivételével — mentestiinek az
egyes tantargyak vizsgd aldl, ha okirattal igazoljak, hogy a
Szamvitel és elemzés tantargy vizsgakovetelményeibdl szi-
gorlatot vagy zardvizsgat tettek, és a tdbbi tantargy szakmai
kovetelményeibdl sikeresen vizsgaztak. Az igazolé okirat
elfogadasanak feltéeleit, formgédt, a pénzlgyminiszter
kdzleményben hatarozza meg.

5. A szakmai vizsga értékelése

A) Mérlegképes konyeld (vallalkozas szakon)

A szakmai elméleti vizsga értékel ése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szObeli vizsgarészen mind a négy tantérgybdl legaldbb
elégséges érdemjegyet kapott.

A szakma elmélet osztdlyzatét a szobeli vizsgarész négy
tantargya érdemjegyeinek &tlaga alapjan kell meghataroz-
ni. Amennyiben az éalag ¢t tizedre végzodik, akkor a 3.
Szamvitel és elemzés tantérgy érdemjegye felé kell kereki-
teni az osztélyzatot.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai elmélet osztdlyzatdt, illetve szakiranyu felsbfoku
iskolai végzettséggel rendelkezdknél a szakirdnyl alapkép-
zéshen megszerzett okleveles kdzgazda, kdzgazdasz okle-
vél alapjat képezd — az adott tantérgyra vonatkozd6 —
z&rdvizsga okirattal igazolt osztalyzatat és a szobeli vizsga
tantargyak érdemjegyeit kell atlagolni.

A szobeli vizsgarész adl felmentett jeldlt elméleti osz-
talyzataként a szakiranyu felsbfoku iskola zardvizsgajanak
osztalyzatét kell szerepeltetni a bizonyitvanyban.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt mind
az Ot gyakorlati-irasheli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

A szakmai gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredményes
gyakorlati-irasbeli vizsgdkon elét — a PM dtal kiadott

értékelés Utmutatd alapjdn meghatarozott — érdemje-
gyek alaga

A torzdapra a gyakorlati-irasbeli vizsga tantérgyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Amennyiben csak Szamvitel és elemzés tantérgybdl tesz
gyakorlati-irasbeli vizsgét a jelolt, akkor annak érdemje-
oyét kell szakmai gyakorlati osztalyzatként szerepeltetni a
bizonyitvanyban.

A szakmai vizsga értékelése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Pénzligyi ismeretek, valamint Szamvitel és elemzés tan-
targyakbdl a gyakorlati-irasbeli vizsga az egy éven belll
letett szObeli vizsgaig érvényes. Ha ezen iddpontig a jel6lt
nem tesz az adott tantargybdl szébeli vizsgat, gy a sikeres
gyakorlati-irasbeli vizsgat meg kell ismételnie.

A tobbi tantargy gyakorlati-irdsbeli és szébeli vizsggja az
elsbd gyakorlati-irdshbeli vizsga megkezdésétdl szamitva 4
éven belll ismételhetd, ezt kovetben az addig letett vizsgak
érvénylket vesztik.

B) A tobbi (allamhaztartasi, pénziigyi, egyéb szervezeti)
szakon

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szbbeli vizsgarészen mind a két tantérgybdl legaldbb
elégséges érdemjegyet kapott.

A szakma elmélet osztalyzatdt a szobeli vizsgarész két
tantargya érdemjegyeinek &tlaga alapjan kell meghataroz-
ni. Amennyiben az étlag 6t tizedre végzodik, akkor a
2. Szamvitel, elemzés, ellendrzés tantargy érdemjegye felé
kell kerekiteni az osztalyzatot.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
a két gyakorlati-irasheli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

A szakmai gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredményes
gyakorlati-irasbeli vizsgdkon elét — a PM &tal kiadott
értékelés Utmutatd alapjdn meghatdrozott — érdemje-
gyek élaga. Amennyiben az étlag ¢t tizedre végzodik, ak-
kor a 2. Szamvitel, elemzés, ellendrzés tantérgy érdemjegye
felé kell kerekiteni az osztélyzatot.

A torzdapra a gyakorlati-irésbeli vizsga tantérgyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

A szakmai vizsga értékelése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

A gyakorlati-irdsheli és szobeli vizsgak az elsb gyakorla
ti-irésbeli vizsga megkezdésétdl szadmitva 4 éven belll is
mételhetdk, ezt kovetben az addig letett vizsgdk érvényi-
ket vesztik.
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V. Egyéb tudnival 6k

1. A Mérlegképes konywel6 (vallalkozasi szakon) szakképesités megszerzéseének feltétele a szakmai képzéshen valo
részvétel. A képzés tantargyainak minimalis kontaktéraszdmait az aldbbi téblazat tartalmazza:

Oktatas orak szama
A tantargyak megnevezése elmélet gyakorlat egyitt

ora % ora % ora %
1. Jogi ismeretek 32 100 0 0 32 100
2. Gazdasagi ésvezetés ismeretek 24 75 8 25 32 100
3. Pénzlgyi ismeretek 35 46 41 54 76 100
4. Szémvitel éselemzés 93 60 63 40 156 100
5. Szédmvitelszervezés 22 50 22 50 44 100
6. Ellenbrzés 32 53 28 47 60 100
Dsszesen 238 60 162 40 400 100

2. A Mérlegképes konyweld (allamhaztartasi, pénziigyi vagy egyéb szervezeti szakon) szakképesités megszerzésenek
feltétele a tovabbi szakmai képzésben valo részvétel. A képzés tantérgyainak minimélis kontaktéraszamait — szakonként
kulén-kllon — az alébbi téblézat tartalmazza.

Oktatas orék szama
A tantar gy megnevezése elmélet gyakorlat egylitt
ora % ora % ora %
1. Gazdasagi éspénzigyi ismeretek 30 60 20 40 50 100
2. Szamvitel, elemzés, ellenbrzés 80 57 60 43 140 100
Osszesen 110 58 80 42 190 100
12. szami melléklet A munkakeér, foglalkozés
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez FEOR szama FEOR megnevezése
1232 Terlleti gazdasagi, szakmai érdekképvi-
Pénziigyi tanacsad6 szakképesités szakmai seleti szervezet vezetdje
ésvizsgakovetelmeényel 1233 Terlileti emberbaréti, szocidlis érdekkép-
viseleti és egyéb szervezet vezetbje
I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6 132—133 | Gazdaségi, koltségvetési  szervezetek
adatai szakmai részegységeinek vezetoi
1342 Szamviteli és pénzlgyi tevékenységet
1. A szakképesités azonositd szama: 54 3436 05 folytatd részegység vezetdje
2. A szakképesités megnevezése: Pénzligyi tanacsadd 1349 Egyéb funkciondlis tevekenységet folyta-

té részegységek vezetdi

141—142 | Kisszervezetek vezetdi (igazgatd, elnok,
Ugyvezetd igazgatd, menedzser)

2515 Uzemgazdéasz, lgyvitelszervezd

2529 Egyéb gazdasagi foglalkozasok

3522 Vam- és pénzlgyor

Il. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

3613 Ingatlanfenntartasi  (gondnokségi)  Ugy-
A munkakoér, foglalkozés intézb
FEOR szdma FEOR megnevezése 3604 Bér- és tarsadalombiztositasi Ugyintézd

3605 Pénzigyi Ugyintézd
3606 Szamviteli lgyintézd
3607 Statisztikai  Ugyintézd

2519 Pénzligyi tanacsadd, pénzigyi kontroller
1213 Helyi Onkorményzat kinevezett kozép-
szintll vezetbje
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A munkakdr, foglalkozas A tanacsadd mint a gazdaségi élet szerepléje, tevékeny-
FEOR séama FEOR megnevezése sige soran alkamazza — a feladatkorével Osszefliggd —
— anyagi és eljardsi jogviszonyokat meghatérozd hatdlyos
gg‘l)i ;e“"r‘]%‘z,'?o e jogforrasokat és azok rendelkezéseit. Feladatai:
eruhazasi Ugyintézd g R
a) atlétjaajog alapintézményeit,
363 | Pénzintézeti és biztositas_Ugyintézok ) aldjaajogalap y

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

A pénzlgyi tandcsadd 6ndllGan végzi és irdnyitja a val-
lalkozasokndl, intézményeknél a pénzigyi folyamatokat.

A pénzlgyi tanécsaddé akalmas

— aszervezet alapitésival, dtszervezésével, megsziinte-
tésével kapcsolatos pénziigyi tevékenységek elléatésara,

— pénzigyi tervek készitésére,

— aszervezetek tevékenysegével kapcsolatos pénzigyi
dontések eldkészitésére,

— agazdalkodas tevékenység komplex értékelésére,

— az adokotelezettséggel, az illetékkotelezettséggel, a
tarsadalombiztositéssal, vammal, jovedékkel, tamogatés-
igényléssel kapcsolatos feladatokat elldtésara,

— apénzigyi nyilvantartasok folyamatos figyelemmel
kisérésére, a pénzigyi folyamatok ellenbrzésére, pénziigyi
elemzések, értékelések készitésére.

A pénzigyi tandcsadd jogosult pénzigyi tanécsaddi
szolgéltatasok végzésére.

A pénzigyi tandcsaddi szolgéltatdsok kozé tartozik Kii-
I6nbsen jogi és nem jogi személyisegll szervezetek részére:

— pénzigyi elemzések készitése,

— pénzigyi ellendrzések végzése,

— pénzigyi tervek készitése,

— koltségvetés kapcsolatok vizsgalata, adébevallasok
eltkészitése,

— alakuléshoz, atalakulashoz, megszlinéshez kapcso-
16dd pénziigyi tanacsadas,

— hitelkérelmek, palydzatok készitése vagy birélata,

— vezetdi pénziigyi informécidsrendszer mikodtetése.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azsc;r;?r;sgé megnevezése
54 3436 03 | Mérlegképes konyveld
553436 01 | Pénziigyi szakugyintézd
553436 02 | Szamviteli szaklgyintézd
553441 01 | Banki szakugyintézd
52 3432 04 | Pénziigyi-szamviteli Ugyintézd
52 3432 03 | Valakozas Ugyintézb

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Jogi ismeretek alkalmazasa

b) az adllamhaztartasra a Magyar Nemzeti Bankra, a
pénzintézetekre, a devizagazdakodasra és a vamra (vam-
eljérasra), tovabba az illetékekre vonatkozd fontosabb jog-
szabalyi rendelkezéseket szakszerlien felhaszndlja felada
tai végzésekor,

¢) polgéri jogi ismeretei alapjan megkllonbozteti az
egyes jogalanyokat, ismerve a tulgjdonjog térgyét, tovébba
a szerzOdések kotésére, érvényességére vonatkozd jogsza-
balyi kovetelményeket, megklldnbdzteti a szerzédést biz-
tositd mellékkotelezettségeket, a szerzbdésen kivil oko-
zott kér eseteit és azok jogkovetkezményeit, ismeri az egyes
szerzbdésfajtékat,

d) alkalmazza atérsasagi jog rendelkezéseit,

e) alkalmazza az egyes értékpapirok nyilvanos forga-
lomba hozatalara és forgamazaséra, az értékpapirtdzsdére
vonatkozé alapvetd jogszabdyi rendelkezéseket,

f) buntetbjogi és szabélysértési ismeretei alapjan meg-
itéli, hogy mely cselekmények (mulasztédsok) mindsiilnek
blincselekménynek, szabdlysértésnek, felismeri az egyes
gazdasagi és vagyon elleni blincselekményeket, valamint
szabalysértéseket, dtalanosan megitéli, hogy adott cselek-
meények (mulasztasok) esetében miképpen aakulhat az
elkovetdi kor.

2. Pénzigyi ismeretek alkalmazasa

A tanécsadd a hatdlyos jogszabalyok ismeretében alkal-
mas a vallalkozasok milkddését befolyasold kornyezeti té-
nyezdk felismerésére és azok figyelembevételére a pénz-
Ugyi dontések kvalitativ és kvantitativ megalapozésa sorén.
Kozremikddik a valalkozas hosszll tavu (tokebefektetési)
és rovid tavu (Uzletfinanszirozési) pénzlgyi terveinek ki-
dolgozésaban, irényitja és végzi a vélalkozés koltségvetési
kapcsolatait:

a) felismeri a pénzlgyi politikat befolyasolo tényezb-
ket, jellemzi a pénzlgyi kdzvetitd rendszert,

b) kildnbséget tesz a monetéris politika és a fiskélis
politika eszkbzei és azok hatasmechanizmusa kozott,

¢) munkajasoran felhaszndljaaMagyar Nemzeti Bank,
tovébba a pénzintézetek feladataival, a pénzintézeti tevé-
kenységeket szavatold kovetelményekkel kapcsolatos is-
mereteit,

d) elvégzi ahitelmiveletekkel kapcsolatosfeladatokat,
szervezi és elendrzi a pénzforgadlommal kapcsolatos tevé-
kenységeket,

€) szabatosan meghatarozza az értékpapir kdzgazdasa-
g fogamat, jellemzi az értékpapir fajtéit, az értékpapir-
piacokat, elvégzi az értékpapirokkal kapcsolatos hozam-
és &folyamszamitasokat, értelmezi a portfélié kialakitésa
ra vonatkozd kdvetelményeket,
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f) éléatja a nemzetkdzi pénzigyi, beruhdzas ésfejlesz-
tési intézmények tevékenységét és Magyarorszag kapcsola
tait ezekkel az intézményekkel,

0) avallalkozastokéjének és vagyonanak struktirajat,
a tbke és a vagyonstruktlra lejarat szerinti egyeztségének
pénzugyi kovetelményeit ismerve ellendrzi és elemzi a ko-
vetelményeknek valdé megfelelést,

h) ©nélloan elvégzi a beruhdzasok finanszirozasara vo-
natkozd szamitasokat, szdmszerlisiti a belsd finanszirozési
(nyereségéagi, amortizacios &gi, vagyonarendezéshdl szér-
maz0) forrasokat, elvégzi a kilsd finanszirozasi forrasok
igénybevételével kapcsolatos szamitasokat,

i) onélléan tsszedllitja az éves pénzforgalmi tervet, az-
zal kapcsolatos elemzéseket végez, meghatarozza a sziksé-
ges finanszirozési forrésokat,

j) Kijeldli a pénzigyi egyensily megteremtésével kap-
csolatos feladatokat (intézkedések vallalaton beldl, bank-
hitel, kereskedelmi hitel igénybevétele, egyéb kilsd forra
sok),

k) Osszedllitjaaz operativfinanszirozas tervet, ésrészt
vesz végrehgjtasaban,

I) alkalmazza a forgoeszkdz lekotésének elemzésére
szolgadld pénzigyi szdmitésokat, elemzési mddszereket,

m) alkalmazzaabefektetett eszkzok pénziigyi elemzé-
sére szolgdl6 modszereket,

n) megfogalmazza ésfelsorolja az &llamhaztartas rend-
szerét, arendszereit,

0) értelmezi az adéalanyok és az ad6hatdsag jogait €s
kotelezettségeit, tdjékozadik az adbigazgatasi eljards szar
balyairdl,

p) atlétjaazdtalanosforgalmi add alapvetd jellemzoit,
az &arendszer szabdlyait (adokdtelezettség, gazdaségi te-
vékenység, addaap, addmérték, addlevonés feltételel, ado-
megfizetési rend, kulénleges adozas esetel, visszaigénylés
esetel), az &a megdllapitésdt, megfizetését, bevallésit,
visszaigénylését, elszdmolasidt az adbhatéséggal, az &a
rendszer tébbéves hazah mikddés tapasztalatait, megfo-
galmazza a nonprofit szervezetek afa-rendszerének sajétos
vonasait,

g) definidlja a fogyasztds ado ataldnos jellemzbit, a
fogyasztési addé mikddési rendjét, a fogyasztési addztatas
fobb tapasztalatait, dtlatja a jovedéki szabdlyozés rendsze-
rét,

r) meghatarozzaavam fogalmét ésfunkcidjat, értelme-
zi annak atalénos jellemzbit, felsorolja a vamok csoport-
jait, a vamtarifék jellemzoit, &létja a specidis nemzetkozi
vamintézményeket, meghatarozza a vameljérassal kapcso-
latos fogalmakat, a vamkezelés eljérast, a vam kiszabasit,
megfizetését, a kiszabaséval egyidejlileg kivetett ad6 meg-
fizetését, a fizetés elmulasztasanak kovetkezményeit mun-
kdja sorén érvényesiti,

s) figyelemmel kiséri a gépjarmiiadé-kotelezettséget, a
belfoldi gépjarmiivek addjét, a kulfoldon nyilvéntartott
gépjarmiivek adokotel ezettségét, a gépjarmiiadd megfize-
tés rendjét,

t) definidljaatérsasigi ésosztalékadé dltaldnosjellem-
z0it, meghatérozza az addkotel ezettséget és az addalanyok

korét, &létja a belfoldi illetékességli védlalkozasok ado-
alap-meghatérozasanak moédjéat, a tarsasagi add meértékét,
az addémentesseg, addkedvezmény szabdlyait, a fizetendd
adé meghatérozas rendjét a nonprofit szervezetek adoko-
telezettségét, elemzi az addztatés fobb tapasztalatait,

u) értelmezi a személyi jévedelemadd rendszer altala-
nos jellemzbit, az SZJA-val kapcsolatos anyagi és eljérés
szabalyokat ismerve 6ndlldan ellétja az SZJA elszamolésa
val, bevalldsaval, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

V) definidljaahelyi addztatasalapvetd jellemzbit, isme-
ri a helyi adok hatalyos rendszerét, a helyi addkkal kapcso-
latos garancidlis szabalyokat, az addeldleg megdllapitasa
nak, megfizetésének gyakorlatét, a helyi ad6 megdllapita
sanak modszerét, és alkalmazza mindezeket munkavégzése
sorén,

w) é&tlétjaaz egyéb fizetés kotelezettségeket, atérsada-
lombiztositési jarulék, a munkaaddi és munkavallaloi jaru-
Iék, a szakképzési hozzgjarulés, a rehabilitacios foglalkoz-
tatas hozzgjarulés fizetés gyakorlatét,

X) érvényesiti avéllalkozasnak jaro allami tamogataso-
kat, teljesiti az ezekkel kapcsolatospénziigyi el szamolasokat.

3. Szamvitd, elemzés és dllendrzés

A tanacsadd a hatdlyos jogszabalyok ismeretében kozre-
mikodik a szamviteli beszdmol6 elkészitésében. A szdm-
viteli informacids rendszerbdl nyerhetd adatokat felhasz-
naja a pénzigyi dontések elbkészitéséhez, a pénzfolyama-
tok ellendrzéséhez. Atfogd pénziigyi ellendrzést, az adok
elszdmolésaval kapcsolatos ellendrzést, tovébba a befekte-
tési dontésekkel, azokhoz kapcsolédd finanszirozasokkal,
az Uzletfinanszirozdssal ©sszefliggd Un. belsd ellenor-
zéseket folytat.

Feladatai:

a) tevékenységéhez informaciokat, adatokat nyer a
konyvviteli nyilvantartasokbdl, a mérlegbtl, az eredmény-
kimutatashdl, a kiegészitd mellékletekbdl és az zleti je-
lentéshol,

b) kdzremikodik avezetdi informacidsrendszert aléta-
masztd szamviteli elszdmolés rend tartalménak kialakita
saban, tevékenységében alkalmazza a rendszer dltal szol-
gdltatott adatokat, informacidkat,

c) kijeldli a véllalkozas gazdasagi tevékenységének
elemzéséhez és ellendrzéséhez szilkkséges adatokat, infor-
macidkat, matematikai és statisztikai modszerek gyakorla
ti akamazasaval elemzéseket végez, megdllapitasai alap-
jan cselekvés javaslatokat dolgoz ki,

d) pénzigyi elemzéseket végez atargyi eszkdzokkel, a
forgbeszkozokkel, a koltségekkel, valamint a termeléssdl,
az értékesitéssel Gsszefliggden, és analizdlja a cash flow-t,

e) egyluttmikodik akilsd ellendrzés rendszerek képvi-
selGivel,

f) az ellendrzési modszerek ismeretében segiti a haté-
kony belsb ellendrzés kialakitését,

g) részt vesz a gazdasagi-pénzigyi folyamatok ellendr-
zésében,

h) azellenbdrzések eredményei alapjan elvégzi asziiksé-
ges dontés-eldkészitési feladatokat,
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i) ellenbrzi az adoelszamoléasokat, tovébbé a vém- és
pénzligydrséggel, a térsadalombiztositéssal kapcsolatos el-
szadmolésokat,

j) meghatérozza a pénziigyi folyamatokba épiil6 ellen-
Orzési feladatokat, gondoskodik azok végrehajtasarol.

4. Szervezés ésinformatikai ismeretek alkalmazasa

A tanécsadl részt vesz a gazdasagi tevékenységeket vég-
z0 természetes és jogi személyek, jogi személyiseg nélkdli
gazdasagi térsasagok és més szervezetek szabdlyszeri nyil-
véntartas rendszerének kialakitaséban, szakszerll mikdd-
tetésében, felllvizsgalatdban, felhasznalva a pénzigyi,
szamviteli terlleteken alkalmazott szamitastechnikai meg-
oldasokat.

Feladatai:

a) értékeli aszervezet kdrnyezetének legfontosabb ele-
meit, annak szervezetre gyakorolt hatésait,

b) meghatdrozza — mind a sagjét, mind a vezetés tevé-
kenységében — a problémamegoldés és dontéshozatal ha
tékony mobdszereit,

c) éatlétja a szervezet koordinéacids mechanizmusat,

d) részt vesz mind a stratégiai, mind az operativ terve-
zés feladatok ellatésaban,

€) meghatdrozza a hatékony tevékenységhez sziikséges
hardver és szoftver feltételeket,

f) felhaszndljaazinternet lehetbségeit avallalati integ-
rélt belsd informécios rendszer, valamint a koltségvetés
kapcsolatok teriiletén,

g) apénzigyi informaciosrendszerrel szemben tamasz-
tott kovetelményeknek megfelelben akalmazza a pénz-
Ugyi informacidk feldolgozasanak korszerli modszereit és
eszkozeit,

h) felhaszndlja a szdmit6gépes konywviteli, pénziigyi
adatfeldolgozas dtal elddlitott bizonylatokat, adattéblé
zatokat.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei (az OKJval
Osszhangban 1évb bemeneti iskolai végzettség, szakmai €l6-
képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) érettségi vizsgaval,

b) szakmai eldképzettséggel:

ba) nem (kbdzgazdaségi) szakirdnyu kozépiskolai vég-
zettséglekndl a ,,Il. A szakképesités munkatertletei’’ c.
rész 3. pontjaban felsorolt rokon szakképesitések barme-
lyikével rendelkezik,

bb) szakiranyd kozépiskolai végzettséggel rendelkezik,

c) legaldbb két év pénziigyi terlileten szerzett igazolt
gyakorlattal rendelkezik,

d) az,V. Egyéb tudnivalok” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a miniméis Oraszdmot és a képzbd
intéz mény altal meghatérozott kbvetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei
A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak kovetelmeényei teljesitésének
mérésére koztes vizsgaka)t irhatnak eld, mely(ek)nek ér-
demjegye(i) a szakmai vizsgdn nem vehetdk figyelembe.
A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai ésidbtartama:
1. Szamvitel, elemzés 120 perc.
2. Pénzlgy 300 perc.
A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Az elsb szébeli vizsgéra az a jelolt
bocséthatd, aki az 1. Szamvitel, elemzés gyakorlati-irasbeli
tantargy kovetelmeényeit legaldbb 60%-0s szinten teljesi-
tette.

A szbbeli vizsga tantargyai:

1. Jog

2. Szervezés, informatika

3. Szamvitel, elemzés

4. Pénzugy

5. Ellenérzés

A felsorolds egyben a szdbeli vizsgak kotelezd sorrend-
jét is jelenti. A 4. Pénzligy szébeli vizsgara a jeldlt csak
akkor bocsathaté, ha mind a két gyakorlati-irasbeli tan-
targy kovetelményeit tantargyanként legaldbb 60%-0s
szinten teljesitette.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A gyakorlati-irasbelivizsgan az egyes vizsgafel adatokat a
szakmai és vizsgakOvetelmények ,II1. A szakképesités
szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a kovetkezd tantérgyakbdl:

1. Szdmvitel, elemzés

2. Pénzugy

Sz0beli vizsgan a szakmai kovetelményeket a ,I11. A
szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben megha
térozott szinteken kell szamon kérni a kovetkezd tantér-
gyakbdl:

1. Jog

2. Szervezés, informatika

3. Szamvitel, elemzés

4. Pénzugy

5. Ellenbrzés

4. A szakmai vizsga egyes részei aléli felmentés feltételel

Allam- és jogtudomanyi felsdfokud iskolai végzettséggel
rendelkezbk mentestilnek a Jogi ismeretek tantargy szobeli
vizsgga adl, amennyiben jelentkezéskor jogi végzettség-
hez kotétt munkakort toltenek be, vagy jogi szakvizsgéaval
rendelkeznek.

A mérlegképes konyveld szakképesitéssel rendelkezok
mentesiiinek a 3. Szamvitel, elemzés tantérgy gyakorlati-
irasbeli vizsggja és szdbeli vizsgéja aldl.
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5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szObeli vizsgan mind az 6t tantérgybdl legalabb elégséges
érdemjegyet kapott.

A szakma elmélet osztalyzatédt a szObeli vizsgarész 6t
tantarg ya érdemjegyeinek atlaga alapjan kell meghatérozni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai elmélet osztdlyzatdt, illetve szakiranyu felsbfoku
végzettséggel rendelkezOknél az adott tantargy okirattal
igazolt osztdlyzatét és a szébeli vizsgatantérgy(ak) érdem-
jegyét kell &lagolni.

A szakmai gyakorlati vizsga értékel ése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jeldlt mind
a két gyakorlati-irasbeli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A szakmai
gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredményes gyakorlati-

irasbeli vizsgakon dét — a PM &td kiadott értékelési
Utmutaté alapjdn meghatarozott — érdemjegyek étlaga.
Amennyiben az atlag 5 tizedre végzodik, akkor az osztély-
zatot a 2. Pénziigy tantargy érdemjegye felé kell kerekiteni.

A torzslapra a gyakorlati-irdsbeli vizsga tantargyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdem-
jegyeként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.

V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzésben vald részvétel. A képzés tantérgyainak/moduljainak

minimalis kontaktoraszamait az aldbbi téblazat tartalmazza:

Oktatas orék szama
A tantar gy megnevezése elmélet gyakorlat egyiitt
ora % ora % ora %
Jog 20 100 0 0 20 100
Szervezés, informatika 40 80 10 20 50 100
Szamvitel, elemzés 48 60 32 40 80 100
Pénziigy 140 82 30 18 170 100
Ellen6rzés 40 100 0 0 40 100
Osszesen 288 80 72 20 360 100
13. szami melléklet A munkakor, foglalkozas
a 35/2001. (X. 10.) PM rendel ethez FEOR szama FEOR megnevezése
3619 Egyéb gazdasagi Ugyintézdk
) ] . 3605 Pénzugyi ugyintéz6
Vallalkozas ligyintéz6 szakk épesités szakmai 3606 Szanmviteli Ugyintézo
ésvizsgakovetelmeényei 4111 | Kényveld (analitikus)
KEDEsite . . &b 15 4112 Bérelszamol 6
|. A szaldepesites Orszagoj Kepzési Jegyzekben szereplo 4119 | Egyéb anditikus jellegtl szamviteli fog-
adatal lalkozasok
4121 A ilva )
1. A szakképesités azonosité szama: 52 3432 03 nyagnyilvantarto
2 A szakkénesité s VallalkozZas tiavintézs 4122 Pénziigyi, munkaligyi nyilvantarté
- /A SZAKKEPESITES Megnevezese. 0zas ugyintezo 4193 Irodai adminisztrétor, irnok

Il. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzibben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

A vdlakozés Ugyintézd iranyitds mellett — 1-2 éves
gyakorlat utan pedig 6nalléan — akalmas a kis- és kozép-
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véllalkozasoknal — ideértve az egyéni vallalkozasokat is —
a kovetkezd feladatok elldtésara:

— pénzigyi, pénztarosi, pénzkezelés feladatok elvég-
zése,

— avéllalkozas lgyviteli feladatainak ellatasa, szami-
tégépes Ugyviteli programcsomagok alkalmazésa, a valal-
kozas Ugyiratkezelése, levelezésének bonyolitasa és admi-
nisztrécioja,

— apeénzigyi ésgazdasagi folyamatokhoz kapcsol6d6
analitikus nyilvantartasok vezetése, idtszakos beszamol 0k
elkészitése,

— részvétel avéllalkozasad6zas, térsadalombiztosita-
s, nyilvantartdsi feladatainak elldtasdban, az ehhez kap-
csol6dd kotelezd adatszolgaltatasok készitésében.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések
azsc;r;?r;sgé megnevezése
52 3432 04 | Pénziigyi-szamviteli Ugyintézd
52343801 | Altaldnos gazdasdgi és statisztikai (igy-
intézb
52 3438 02 | Gazdaségi elemzd és szakstatisztikai Uigy-
intézb

I11. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Véllalkozasgazdalkodas ismeretek alkalmazasa

A vdlakozés Ugyintézd a hatdlyos jogszabdyok isme-
retében Ontevékenyen segiti a vallalkozéds menedzsment;jét
a gazdalkodéas minden egyes terliletén a dontések elbkészi-
tésében, végrehgjtasaban és a gazdaségi elemzések végzé-
sében.

Feladatai:

a) éatlétja a gazdalkodas alapfolyamatait, a mikro- és
makrokornyezetet meghatédrozé aapvetd kozgazdasagi té-
nyezoket,

b) 6nalléan megfogalmazza a gazdadlkodasi folyamat
aapvetd jellemzdit,

¢) jellemzi avéllalkozas formakat,

d) segiti a vallalkozas |étesitésével, mlkodésével vagy
megsziinésével kapcsolatos dontések eldkészitéset,

e) figyelemmel kiséri a termel®, szolgéltatd és forgal-
mazési tevékenységet, a vallalkozés elszamolasaiban rogzi-
ti a gazdaségi folyamatokat,

f) kdzremikodik avallalkozasstratégiai tervének, azon
belll a gazddkodasi-pénzigyi fejezeteknek a kimunkdla
saban,

0) segiti az Uzleti terv gazdalkodasi-pénziigyi fejezetei-
nek eldkészitését, a marketing munka gazddkodési-pénz-
Ugyi megalapozését,

h) nyilvantartasai alapjan hataridore eleget tesz kiilon-
féle adatszolgdltatdsi kotelezettségeknek.

2. Pénzigyi és véllalkozasfinanszirozas ismeretek alkal-
mazdsa

A vdllalkozas Ugyintézd ondlléan gondoskodik a hata
lyos jogszabdlyoknak megfelelben a gazdasdgi esemeények
és folyamatok pénzigyi oldaldnak eldkészitésérol, koveté-
s&r6l, nyilvantartasarol és elemzésérol. Pénztérosi teendd-
ket lat el. Lebonyolitia a jogszabdlyokban elbirt, illetve
megallapodéson alapul6, kilénbdzd jogcimen torténd ki-
fizetéseket, szabdlyszerlien elkésziti és kezeli az ezekkel
kapcsolatos okményokat. Tevbleges szerepet védlal a val-
lalkozas finanszirozési feladatainak elbkészitésében, lebo-
nyolitasiban és utdlagos elemzésében.

Feladatai:

a) a pénzigyi rendszerrel kapcsolatos alapfogalmakat
ismerve végzi munkjét, ismerteti a pénz szerepét, a bank-
rendszert és a pénzforgallommal kapcsolatos alapvetd kér-
déseket,

b) jellemzi ahitelintézeteket ésabiztosito intézeteket,
valamint fobb tevékenységiket,

¢) szabatosan meghatarozza az dllamhaztartas fogal-
mat, fobb terlleteit és a koltségvetés gazdakodas aapvetd
jellemzdit,

d) kezeli ahazipénztar pénzforgalmi elszamolasat,

€) kapcsolatot tart a vallalkozas pénzforgalmét lebo-
nyolitd hitelintézettel (pénz felvétele, visszafizetése),

f) elbkésziti a pénzforgalommal kapcsolatos bizonyla-
tokat, lebonyolitja a kifizetéseket,

g) vezeti a pénzigyi nyilvantartdsokat, haszndlja a
leggyakrabban akalmazott formanyomtatvanyokat,

h) nyilvantartasi rendszerével folyamatosan figyelem-
mel kiséri a valalkozas varhaté bevételeit és kiadasait,

i) intézkedik a tdketartozas, a kamatok, a késedelmi
kamatok behajtasardl,

j) kdzremikodik a valtokibocsdtashan, valtéforgatasban,
illetve leszdmitol as el bkészitésében, adminisztréci6jéban,

k) avaluta- és devizagazdadlkodasra vonatkoz6 rendel-
kezések, devizadrfolyamok ismeretében elldtja a munkgja
hoz kapcsol6do valuta- és devizamiivel eteket,

I) végrehajtja a maganszemélyek jovedelemadojéval, a
tarsasdgi adoval, az dltaldnos forgalmi adéval, a fogyasztasi
adoval, a vamokkal, illetékekkel, a helyi adokkal, a gépjar-
miladoval, egyéb fizetési kotel ezettsegekkel és az addkote-
lezettség teljesitésével, valamint elszamolésaval, nyilvan-
tartdsdval Osszefliggd feladatokat,

m) atlétja a vallalkozas finanszirozasaval kapcsolatos
fontosabb 6sszefliggéseket,

n) koézremikodik apétlolagosforrasszilkséglet megha-
tarozésdban, az igénybe venni kivant hitelfgjta megvaasz-
tasdban, végzi a hitelkérelem Osszedllitésat célzd tevékeny-
saghdl a részére meghatérozott feladatokat,
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0) Ondlldan elldtja a vallalkozas altal igénybevett hite-
lekkel kapcsolatos nyilvéntartdsi, adatszolgdltatdsi  és
egyéb teenddket,

p) elvégzi az egyes Uigyletekre vonatkozdan a szerzbdés
elokészitését, a megkdtott szerzddések nyilvantartasat, a
szilkséges fizetés kotelezettségek hatariddben val6 teljesi-
tését, és elszamolasit,

g) segiti —informacio nydjtasdval — a cég likviditésa-
nak fenntartdsét, onalléan elkésziti az operativ likviditéas
tervet,

r) nyilvantartast vezet az értékpapirokral, figyelemmel
kiséri az értékpapirok &folyamait, a keletkezd6 hozamokat,
dlédtja az értékpapir adésvétellel kapcsolatos adminisztra-
tiv feladatokat,

s) felismeri a vallalkozas pénzlgyi értékelésénél hasz-
nalatos gyakoribb technikdkat, mutatokat,

t) elvégzi avéllalkozas vezetése, a hitelezok, a tulajdo-
nosok (illetve a potencidlis befektetdk) szaméra készild
pénzligyi elemzések elkészitésével Gsszefliggd egyes teen-
doket,

u) koézremikodik a beruhdzas dontések megalapoza-
sara szolgdd gazdaségossagi szamitésok kimunkdl ésaban,
a megvaldsult beruhdzésok elemzésében, elvégzi a beruha
zésok aktivaldsdval kapcsolatos pénziigyi elszdmoléasokat,

V) areaberuhdzasokkal kapcsolatos kockazat megha-
tarozéséra irdnyulé szamitasokat végez,

w) elvégzi az éves stdtusz és az éves pénzforgalmi terv
készitése sordn a részére meghatarozott feladatokat,

X) ellétja a privatizacio lebonyolitasaval dsszefliggd —
részére kijelolt — nyilvantartasi feladatokat.

3. Munkaer6-gazdalkodas és tarsadalombiztositas
ismeretek alkalmazasa

A vélalkozés Ugyintézd feladata a munkaligyi, valamint
a — kifizetohellyel nem rendelkezd vallalkozasok — jéru-
|ékelszamoléssal és az elldtasokkal kapcsolatos tevékeny-
segek elvégzése a hatdlyos jogszabdyok ismeretében.

Feladatai:

a) alkalmazza a Munka Torvénykonyvében foglalt
jogok gyakorldsanak, és kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabdlyait (munkaviszony |étesitése, munkavi-
szony megszlinése és megszintetése, munkaidd és pihend-
idd, a munka dijazésa) az ezekkel kapcsolatos Ugyviteli
feladatai elldtésa soran,

b) elvégzi amunkaerd-nyilvantartassal ésabérszamfej-
téssel kapcsolatos feladatokat,

c) vezeti a kételezb munkaligyi nyilvantartdsokat és
Osszedllitja az el6irt munkalgyi statisztikakat,

d) amunkaligyi nyilvantartas kotelezettséget, a bére-
zési formékat, a bér Osszetevobit, a bérszamfejtést (jarulé-
kok, levonadsok stb.), a munkallgyi, illetve a bérelsza
moléshoz kapcsolddd adatszolgdltatési  kotel ezettségeket
ismerve végzi feladatait,

e) szamfejti az alkalmazottak bérét, nyilvantartja a
megbizasos szerzodéseket, és kifizeti a jarandésagokat,

f) hataridore elkésziti a munkaligyi nyilvantartasokkal
kapcsolatos jelentéseket, beszdmolodkat és feladasokat,

g) vezeti a dolgozdk felvételével, alkalmazasaval kap-
csolatos nyomtatvanyokat a tartalmi és formai kovetelmé-
nyeknek megfelelen,

h) vezeti az élbmunkahoz kotddd egyéb analitikusnyil-
vantartasokat és eleget tesz a befizetés kotelezettsé-
geknek,

i) a tarsadalombiztositas Iényegét (biztositasi kotele-
zettség, tarsadalombiztositési ellatasok fajtéi stb.) ismerve
alkalmazza a vélakozasok jarulékelszamolasanak szabé
lyait, elldtja a kifizetdhellyel nem rendelkez6 munk&tatok
tarsadalombiztositési  ellatdsokkal kapcsolatos  Ugyviteli
feladatait, vezeti az el6irt nyilvantartdsokat, pontosan és
hatéridore eleget tesz a vallalkozas tarsadalombiztositési
adatszolgdltatési  kotelezettségének.

4. Konywvezetés és beszamol 0készités

A vélalkozés Ugyintézd rendelkezik konyvvezetési és
beszdmolOkészitési ismeretekkel, a hatdlyos jogszabalyok
ismeretében végzi a konyvvezetéssel, a szamviteli nyilvan-
tartasokkal kapcsolatos feladatokat, kozremikodik a be-
szdmolo elkészitésében.

Feladatai:

a) szabatosan megfogalmazza ésalkalmazzaakdnywve-
zetéssel kapcsolatos alapfogalmakat, a leltdr és a mérleg
fogalmét, a gazdasdgi mlveleteket, a szamlakeret, a valla-
lati szamlarend tartalmét,

b) a szamlarend ismeretében szabdlyosan kényveli a
gazdasagi miveleteket, 6ndldan végzi a kdnyvvezetést,

c) aszdmviteli torvény kovetelményeinek megfelelben
konyveli az dtaldnos forgalmi adéval, az immateridis ja
vakkal, a térgyi eszkozokkel, a vésarolt készletekkel, a
jovedelemmel, a térsadalombiztositassal, az ad6zassal kap-
csolatos eseményeket, tovébba a pénzlgyi és hitelmiivele-
teket,

d) atermelés koltségek fogalmét, akéltségel szamolasi
lehetbségeket, az értékesitéssel kapcsolatos elszdmoléso-
kat ismerve a szamlarendnek megfelelbéen konyveli azokat,

€) készletnyilvantartast vezet, segiti a készletek mozgé-
sanak bizonylatokkal torténd nyomon kovetését,

f) vezeti a targyi eszk6zok valtozasaval kapcsolatos
nyilvantartasokat,

g) figyelemmel kiséri a termel®, szolgéltato és forgal-
mazési tevékenységet, a vallakozés elszamolasaiban rogzi-
ti a gazdaségi folyamatokat,

h) szabatosan definidlja az eredménykimutatast, azok
céljét, az eredménykategériakat, gyakorlati példak alapjan
bemutatja az eredménymegdllapitas modszereket,

i) a beszdmolok forméit ismerve kézremiikédik azok
elkészitésében,

j) megallapitja avallalkozas eredményét,

k) nyilvantartasai alapjan hataridore eleget tesz kiilon-
féle adatszolgdltatdsi kotelezettségeknek,

I) vezeti az egyéb analitikusnyilvantartasokat ésaz el6-
irésoknak megfelelden akamazza nyomtatvanyait,
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m) ©nélldan végzi, illetve szervezi aleltarozast, a selej-
tezés elOkészitését,

n) vezeti abizonylatokat, iranyitdsmellett kidolgozzaa
bizonylati rendet, Ugyel a valakozas szamviteli politikgj&
nak végrehagjtdséra, a megfelel® szdmlarend kialakitésara,

0) ellatjaabeszdmol 6k dokumentalasaval ésbizonylati
aldtdmasztasaval kapcsolatos feladatokat.

5. Iroda-Ugyvitdli, adatfeldolgozas ismeretek alkalmazasa

A véldkozas ugyintézd alkalmas a feladatkréhez kap-
csol6dé dtaldnos Ugyvitel-szervezési és adatfeldolgozasi
feladatok ellatésdra, melynek soran szakszerien haszndja
a legfontosabb irodatechnikai berendezéseket (telefon,
Uzenetrogzitd, telefax, xerox, szamitégep stb.).

Feladatai:

a) alkalmazza az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos elb-
irésokat és technikékat (hivatalos levél leggyakoribb tipu-
sai), haszndlja az irodatechnikai eszktzoket, alkalmazza a
levelezés és az iratkezelés modszereit,

b) ©nalléan megszervezi amikodd véallalkozas nyilvan-
tartasét,

c) szdmitOgép-kezelés ismeretei alapjan onélléan ke-
zeli a személyi szdmitégépet,

d) szakmai feladatainak megfelelben a gyakorlatban
haszndlja a szovegszerkesztd és téblazatkezel® rendszere-
ket,

€) adatokat szolgdltat a véllalkozas tevékenységének
elemzéséhez,

f) nyilvantartasai alapjan hatéridore eleget tesz a ki-
I6nféle adatszolgaltatdsi kotelezettségeknek,

g) haszndlja a konywiteli és pénziigyi szamitdgépes
rendszereket (fokonyvi és folydszamla konyvelés, bérelsz&
molés, készletek gépi nyilvantartdsa, az értékesités lgyvi-
tele, a beruhazésok és targyi eszkézok nyilvéntartasa, pénz-
Ugyi és addnyilvantartéas stb.).

6. UZetiterv-késztés és statisztikai modszerek alkalmazasa

A véllakozas Ugyintézd kozremikddik a piaci elvara
soknak megfelelden készuld Uzleti terv elkészitésében,
egyes fejezeteit 6ndlldan kidolgozza, ismerve a marketing-
gondolkodés aapjait, alkalmazva a statisztikah modsze-
reket.

Feladatai:

a) az uzleti terv tartalmanak ismeretében részt vesz a
véllalkozés Uzleti tervének Osszedllitasdban,

b) ©nalléan kidolgozza az egyestervfejezeteket,

c) kozremlkodik a véallalkozasok termelés tervének,
marketing tervének, huméner6-gazdalkodas  tervének,
szervezeti tervének elkészitésében,

d) iranyitasmellett elkésziti avéllalkozas pénziigyi ter-
vét (eredmény- és meérlegterv, cash flow el6rejelzések,
pénzeszkozok és forrdsok elelmzése,  fedezetipont-
szamités),

e) alkalmazza a statisztikai informaciogylijtés egysze-
rlbb modszereit (statisztikai sorok és tablak, viszonysza
mok, a grafikus &brézolas eszkozei, kdzépértekek stb.),

f) felhaszndlja a statisztikai ismereteit az Uzleti terv
készitése és az Uzleti terv megvaldsuldsanak ellendrzése
soran, valamint a vallalkozéds mikodése aatt megfigyelt és
szamitott mutatok, paraméterek gyljtésére, szamitésara.

A vélalkozési Ugyintézd szakképesitéshez kapcsol6do
feladatok elldtdsdhoz a szakmai kovetelmények mellett,
dtaldnos kovetelményeknek kell megfelelni: a pontosség
és a felelbsségérzet, az 6nfegyelem, a figyelem, a koncent-
rélOképesség, a megfigyeldkészség, a tanuldsi készség, a jé
fogamazasi készség, a logikus gondolkodés, a Iényegfelis-
merd képesség, a komplex latdsmdd, a szorgalom, a szer-
vezd és iranyitd képesség, az erkdlcs, etika értékek tuda-
tosuldsa, a kritikai érzék, a konfliktuskezelési képesség.
A véllalkozas ugyintézbnek onismerettel, j6 kommunika-
Ci6s készséggel és jO targyaldsi készséggel kell rendel-
keznie.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei (az OKJval
Osszhangban 1évd bemeneti iskolai végzettség, szakmai
€l 6képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) érettségi vizsgaval rendelkezik,

b) aziskolai rendszeri szakképzésben akdzponti prog-
ramban meghatérozott tantérgyi kovetelményeket a kép-
zési idd befejeztével eredményesen teljesitette, vagy egyéni
felkésziléssel jelentkezik vizsgdra. Amennyiben iskola
rendszeren kivili szakmai képzéshen vett részt, gy a kép-
zbintézmény data meghatérozott kovetelményeket teljesi-
tette.

2. A szakmai vizsga részei

A szakmai képzést folytatd képzd intézmények a szak-
mai vizsgara bocsétas feltételeként az egyes tantérgyak
kovetelményel teljesitésének mérésére koztes vizsga(ka)t
irhatnak el®, mely(ek)nek érdemjegye(i) a szakmai vizsgan
nem vehetdk figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai és idbtartama:

1. Véllalkozasgazdalkodas ismeretek 45 perc.
2. Pénzigyi ésvéllalkozésfinanszirozas

ismeretek 45 perc.
3. Munkaerb-gazddlkodas és tarsada-

lombiztositdsi  ismeretek 45 perc.
4. Konywvezetés és beszamol Okészités 45 perc.
5. Uzletiterv-készités és statisztikai

modszerek 180 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Szdbeli vizsgara az a jel6lt bocsat-
hat6, aki a gyakorlati-irasbeli tantérgyak kovetelményeit
tantargyanként legaldbb 50%-0s szinten teljesitette.
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A szbbeli vizsga tantargyai:

A komplex szdbeli vizsgan a vizsgdz6 az sszes feladat-
csoport  kovetelményeit tartalmazd, a Pénzigyminiszté-
rium &tal Osszedlitott vizsgakérdések alapjan ad szamot
tudésardl.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével

A gyakorlati-irasbelivizsgan az egyes vizsgafel adatokat a
szakmai és vizsgakOvetelmények IIl. A szakképesités
szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a kovetkezd tantérgyakbdl:

1. Vélalkozasgazdalkodas ismeretek

2. Pénzigyi ésvallalkozasfinanszirozas ismeretek

3. Munkaer6-gazddlkodas és tarsadalombiztositas is-
meretek

4. Konywvezetés és beszamol 6készités

5. Uzletiterv-készités és statisztikai modszerek

Az 1—A4. gyakorlati-irasbeli tantérgyakbol a jeldlteknek
teszt jellegll feladatot kell megoldaniuk a vizsgan. Az
5. Uzletiterv-készités és statisztikai modszerek gyakor|ati-
irasbeli vizsgan a jeldlt egy képzeletbeli vallalkozas adatait
kapja meg, és ezekbdl az adatokbdl kell a vallalkozas ko-
vetkezd iddszaki Uzleti tervét elkészitenie, amelyhez olyan
jogszabdlygyljtemeényt haszndlhat, amely csak a hormaszo-
veget (a jogszabdly szbvegét) tartalmazza.

A komplex szbbeli vizsgan a szakmai kovetelményeket a
Wl A szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben
meghatérozott szinteken kell szdmon kérni.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételel

Az ajeldlt, aki a ,,Il. A szakképesités munkateriilete’’ c.
rész 3. pontjdban felsorolt rokon szakképesitések barme-
lyikével rendelkezik mentesil a Vallalkozasgazddkodési
ismeretek tantargy gyakorlati-irdsbeli vizsggja adl.

Az ajeldlt, aki Pénzigyi-szamviteli Ugyintézd szakképe-
sitéssel rendelkezik, mentesiil tovabbé a Pénzlgyi és vallal-
kozasfinanszirozasi ismeretek, valamint a Konyvvezetés és
beszamol 6készités gyakorlati-irasbeli vizsgga aol.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a komplex szébeli vizsgan legaldbb elégséges osztalyzatot
kapott.

A szakmai gyakorlati vizsga értékel ése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
az Ot gyakorlati-irasbeli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 50%-0s szinten teljesitette. A szakmai
gyakorlati vizsga osztdlyzatdt az eredményes gyakorlati-
irasbeli vizsgakon dét — a PM &ta kiadott értékelési
Utmutaté alapjan meghatarozott — érdemjegyek étlaga.

A torzslapra a gyakorlati-irdsbeli vizsga tantargyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdem-
jegyeként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiiket vesztik.

14. szam( melléklet
a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez

Okleveles pénzugyi revizor szakképesités szakmai
és vizsgak bvetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai
1. A szakképesités azonositd szdma: 71 3437 03
2. A szakképesités megnevezése: Okleveles pénzigyi
revizor

I1. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzibben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése
2518 Revizor
1311 Gazdasagi szervezet vezetbje (igazgato,

elndk, Ugyvezetd igazgatd, menedzser)

1312 Koltségvetési intézmény vezetdje

1342 Szamviteli és pénzigyi tevékenységet
folytatd részegység vezetdje

2512 Adoszakértd, szaktanacsadd

2513 Pénz- és hitelgazdasagi szervezd

2515 Uzemgazdasz, Ugyvitelszervezd

2529 Egyéb gazdasagi foglalkozasok

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

Az ellendrzési és fellgyeleti szervezetekrdl, illetve mi-
kodésiikrol sz616 jogszabdyok és més jogszabalyok végre-
hajtdsénak ellenbrzéséhez szitkséges legmagasabb ellenor-
zési szakmai képzettség, amely biztositja, hogy az okleveles
pénziigyi revizor barmely ellendrzési szakterileten 6nélléan
vagy vezetoként végezze munkajét.
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Az okleveles pénziigyi revizor alkamas:

— barmely pénziigyi ellendrzés szakterlleten az 6néllé
munkavégzésre,

— ellendrzés team szakmai vezetésére,

— ellendrzés szervezeti egyseg szakmai iranyitasara,

— ellendrzés munkafolyamatok tervezésére, ellenor-
zési programok készitésére, a jelentések és jegyzdkonyvek
irésba foglaldséra, javadatok kidolgozaséra,

— korszer(l ellenbrzés modszerek segitségével ellen-
Orzésre.

Az okleveles pénzugyi revizor felelos:

— az dltala alairt szakmai megéllapitasok, kdvetkezte-
tések pontosségaért és a javadatok szakszerliségéért.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azsc;r;?r;sgé megnevezése
54 3436 03 | Mérlegképes konyveld
54 3436 04 | Pénziigyi-szamviteli szakellendr
54 3436 05 | Pénziigyi tanacsadd
54 3441 02 | Biztositdsi tanacsadé
553436 01 | Pénziigyi szakigyintézd
553436 02 | Szamviteli szakilgyintézd
553441 01 | Banki szaklgyintézd

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Gazdasag és jog ismeretek alkalmazasa az elentr-
zéshen

Az okleveles pénzigyi revizornak gyakorlati tevékeny-
ségéhez ismernie és az ellenbrzések soran hasznositania
kell a gazdasagi szervezetek mikodésének kulsd és belsd
kornyezetét szabalyozé nemzetkézi és hazai gazdasagi jog-
rendszert.

Feladatai:

1.1. Gazdasagi ismeretek alkalmazasa:

a) széleskorl kdzgazdasagi mlveltséggel rendelkezik,
definidlja a gazdaségi fogalmakat, felismeri a makro- és
mikr ogazdasagi dsszefliggéseket ésa szabélyozas alapelveit;

b) megklldnbozteti a gazdasagi tarsasagok, kbzhasznu
szervezetek, koltségvetési szervek szervezeti és mikodési
kereteit;

c) jellemzi amagyar allamhaztartas szerkezetét, miko-
désének torvényekben meghatarozott rendszerét;

d) megismeri az Uzleti vallalkozdsok (véllalatok, gazda-
sagi térsasagok, szovetkezetek) szervezeti rendjét, miko-
dését, ideértve a vallalkozasok agazati (ipari, mezbgazda-
sagi sth.) sajtossagait is;

€) megérti aszervezetek vagyonanak valtozasait kivaltd
okokat, mint pl. a szervezeti vatozasok (6sszevonésok,
decentralizdlasok), tulajdonvaltozésok (privatizaciod, rep-
rivatizécié), megszintetések, csbdeljérésok;

f) megismeri a gazdasdgi szervezetek nemzetkozi kap-
csolatait, magyar és kulfoldi szervezetek egyittmikodésé-
nek médjat, anyagi kereteit, a piacgazdasagi kapcsolatokat;

0) t4jékozodik az EU koltsegvetés, a nemzeti hozzgja-
ruldsok és tamogatésok rendszerében.

1.2. Jogi ismeretek alkalmazésa:

a) megismeri alegfontosabb nemzetkdzi gazdasagi-jogi
eloirdsokat (jogszabdlyok, nemzetkdzi vam- és egyéb
egyezmeények, egyéb €lbirésok);

b) értelmezi és alkalmazza az ellendrzéshez szitkséges
magyar gazdasagi jogszabdlyokat;

c) értelmezi és alkalmazza az dllamhéztartas torvény
alapvetd rendelkezéseit, az dlamhaztartas gazddkodésa
nak aapelveit, a kozponti koltségvetésére és a koltségve-
tés ellendrzésre vonatkozd rendelkezéseket;

d) értelmezi a bintetdtérvénykonyv altalanos rendel-
kezéseit, a vagyon elleni blncselekmények tényallasi ele-
meit, a bintetbeljrasi torvény rendelkezésel aapjan a
feljelentés megtételére és a nyomozasra vonatkoz6 szabé
lyokat;

€) értelmezi a szabalysértés torvény ataladnos elveit,
megismeri a szabdysértés miatt eljaré hatdésagokat, més
szerveket, illetékességiket; felismeri a tulgjdon elleni és
pénzligyi szabalysértéseket;

f) tajékozddik azEU pénziigyi jogszabalyokban ésajan-
|&sokban,;

g) megismeri a jogszabalyokhoz valo hozzaférés méd-
szereit és technikai eszkozeit;

h) jellemzi a szervezetek belsd rendjének, szabaly-
zatainak jogi kereteit.

2. Irényitasésinformatikai rendszerek mikodésének vizs-
galata

Az okleveles pénzugyi revizor feladata a megfeleld
(eredményes és korszerll) irdnyités ellendrzése és értéke-
lése (elemzése) mind a gazdalkodd szervezeteknél, mind az
azokat irényitod (fellgyel®) intézményeknédl.

Feladatai:

2.1. lranyités (vezetés):

a) kialakitjaagazdalkodo szervezetek céljainak legjob-
ban megfeldld szervezetet;

b) kialakitja a szervezetek fo tevékenységének (terme-
lés, szolgdltatds stb.) legjobban megfeleld folyamatrend-
szert (az anyagi/red-), folyamatokat, felismeri azok Ossze-
flggéseit;

c) megismeri a gazdadlkodd szervek belsb iranyitas
rendszere, a vezetés funkciok — mint: informécié (t§jé-
koztatas), tervezés-szervezés, célkitlizés, dontés, koordina
Ci0, intézkedés és ellendrzés — optimalis mikoddését segitd
és gétldé kortlmeényeket;
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d) elemzi az iranyités alapvetd fontossagu céljait szol-
gdlé6 mikodési rendet, mint kontrolling, monitoring, lo-
gisztika, informatika (alkalmazza az idevonatkozd tudo-
manyos ismereteket a gyakorlatban);

€) hasznositja a humanpolitikai (kilondsen a létszam-
és bérgazdalkodasra vonatkozd) ismereteit.

2.2. Informatikai rendszerek kialakitésanak és mikodé-
sének vizsgdlata:

a) megismeri az informatikai rendszerek kialakitéséra,
tovébbfejlesztésére vonatkozd rendszertervek elkészitésé-
nek modszereit;

b) vizsgaljaazinformatikai rendszerek miikodését (fel-
tarja gyenge pontjait), a mikddés hatékonysagét, megalla
pitia az informacidk hasznositasaval jaré gazdasagi ered-
ményeket, vagy a nem megfeleld mikoddés dta okozott
vesztesegeket;

¢) felhasznalja az informatikai rendszert, valamint ki-
hasznalja a szamitégép |ehetbségeit a pénziigyi és gazdasa
gi elenbrzések végzése soran, kulonos tekintettel az ellen-
Orzési pontoknak a szoftverekbe torténd beépitésére, vala
mint megismeri az informéacidrendszerek auditdldsdnak
kérdéseit;

d) elemzi az ISACA ellendrzés standardok és irany-
elvek tartalmét és mdédszerének aapvetd jellemzbit, a fe-
nyegetettsdg (jogosulatlan hozzéférés, szoftverhibak, al-
kalmazési hibék, tliz, lopés stb.) teriileteit;

€) megkulénbozteti az informacios rendszer kontroll-
jdnak eszkozeit, elemeit, modszereit;

f) felismeri az informaciés rendszerek Uzemeltetés,
karbantartasi, biztonsagkezelési sth. szabalyainak aapvetd
jellegzetességeit.

3. Az dlenbrzés rendszere és altalanos modszertananak
alkalmazasa

A pénzigyi ellendrzés ismeretanyagdban az ellendrzés
folyamatat, az ellendrzést végzd szervezet felépitését, mi-
kodtetését és az ellendrzés dtalanos modszerét kell meg-
ismerni.

Feladatai:

a) definidljaaz ellendrzésfogalmat, funkcidjat, arend-
szerek milkodésében betoltétt szerepét, az ellendrzések
kllonbdzd ismérvek szerinti osztdlyozasét, az ellendrzd
tevékenységgel szemben tamasztott kdvetelményeket;

b) definidljaazellendrzés rendszer fogalmét, felsorolja
az ellendrzési rendszerek fejlddését meghatérozd tényezo-
ket, az ellendrzési rendszerrel szemben tdmasztott kovetel-
meényeket;

C) megismeri a hazai ellendrzés rendszert, torténeti
fejlodését, a jelenlegi rendszer részeit; értelmezi sajétossé
gait és Osszefliggéseit; megismeri az dlamhatalmi és fel-
Ugyeleti szervek ellendrzd tevékenységét, a végrehajté ha
talom korébe tartoz6 szervek ellendrzd tevékenységét, a
hat6sagi és gazdasagpolitikai c8lU ellenbrzéseket; az dllam-
haztartdsi ellenbrzést, céljét; értelmezi Osszefliggéseit; jel-
lemzi az abban részt vevd szervezeteket; megismeri a tulgj-

donosi ellentrzés mikodését a gazdasagi térsasagokban,
szovetkezetekben és mas szervezetekben, figyelemmel ki-
séri a jegybanki ellendrzést, valamint az Uzleti bankok
hitelezbi mindségben végzett ellendrzéset;

d) megismeri a gazddlkod6 szervezetek belsd ellenbr-
Zés rendszerét, a termelési, forgalmi, szolgdltatasi, Ugyvi-
teli, igazgatas és vezetési folyamatokba épitett ellendrzést,
a vezetdi ellenbrzés jelentdségét és eszkozeit, a tervezés
szervezés ellendrzés korszerli ejérasait, a controllingot,
mint a tervezés, az ellendrzés és az informécidellatés koor-
dindéjat, a belsd irdnyitas rendszerben a figgetlenitett
belsb ellenbrzés szerepét, vegul a kdnyvvizsgdlat rendjét és
fébb sajatossagait;

€) Osszekapcsolja az idbszakos gazdasagi ellendrzés
modszereivel és az ellendrzés targyaval Osszefliggd szakis-
mereteit; az ellendrzés és az eszkdzok akalmazasét; a ko-
vetelmények megismerésének forrsait, az irdnyzatok és a
fobb tényezdk megismerésének, a tevékenység megismeré-
senek eszkozeit és ezek alkalmazését, valamint az ellendr-
zés logisztikai eszkozeit, tovdbba mindezek kombinativ
alkalmazését;

f) megtervezi és megszervezi az ellendrzés végrehajta-
sat, arrél folyamatosan tgjékozodik, elkésziti az ellenbrzési
munkatervet, eldkésziti az ellendrzést és kidolgozza a vizs-
gdlati programot, megszervezi a felkészilést, a helyszini
vizsgdlatot és annak végrehajtdsat, megtervezi az irasba
foglalds forméjét és tartalmét, a tdomor, intézkedésre alkal-
mas jelentésszerkesztést, a megdllapitasok és javaslatok
realizdlasat, hasznositasat;

0) t4jékozodik az EU ellendrzés tevekenységet végzod
szervezeti rendszerében és az egyes szervezeti egységek
feladatai ban;

h) megismeri az EU ellendrzés iranyelveinek fobb tar-
talmi elemeit, az ellendrzési rendszerének harmonizacios
jellegll varhat6é intézkedéseit.

4. Pénzigyi folyamatok ellenbrzése

Az okleveles pénziigyi revizornak feladatai ellataséhoz
ismernie kell a killonbdzd szervezetek és személyek finan-
szirozési elhatdrozasainak elbkészitésével és megval Osité
saval, a finanszirozés tervek Osszedllitaséval, az adozés
kotelezettségek teljesitésével Gsszefliggd teenddket. Ezek
ellendrzését és minbsitését a jovedelemtermeld képesség
és likviditas elemzésével egyltt magas szinvonaon el kell
tudnia végezni.

Feladatai:

a) felvazolja a modern pénzigyi intézményrendszer
alapvetd jellemzoit, igy az dalamhéztartés rendszerét, a
gazdasagpolitikét, a pénzigypolitika kovetelményét, a
koltsagvetési gazddkodés jellemzbit, a monetéris irdnyités
rendszerét és intézmeényeit, a valuta- és devizagazdalkodés
szabalyait;

b) éatlatja az értékpapirokkal, tdzsdével kapcsolatos
(befektetések, értékpapirok kereskedelme) a deviza- és
pénzforgalom lebonyolitasival, a valuta- és devizarendsze-
rekkel, az &folyamokkal, arfolyamszémitassal, hitelekkel
kapcsolatos  teendoket;
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c) jellemzi a pénzforgalom modozatait, atlétja a lebo-
nyolitasi technikékat, a vatolgyletek és a vatdcselekmé-
nyek jellegzetességeit;

d) apénzugyi tervezés sajdtossbgainak ismeretében ko-
veti a pénzforgami mérleg készitésének rendjét, az éves
cash flow és az éves finanszirozési terv Osszedllitasét;

€) ahatdlyosrendelkezések szerint figyelemmel kiséri a
kolcson (hitel) folydsitas feltételeinek rendjét, a szerzodés
felbontédsanak lehetbségeit, kovetkezményeit felvazolja a
vélakozés hitelképességének vizsgdati modszereit;

f) éatlétja a korszerli befektetés dontések lehetbségeit,
a pénz idoértékének elvét kdvetve megvizsgélja azok akal-
mazésanak indokoltsagét, felismeri az ésszerli kockézat
hatérait;

0) elvégzi agazdalkodo szervezetek pénziigyi atvilagité-
sat, vizsgdlja a vallakozés jovedelemtermeld képességét,
értekeli likviditas pozicigjat;

h) koveti a gazddlkodd szervek tulajdonaban torténd
véltozasokat (privatizacio, reprivatizacio), atlétja a csddel-
j&rasok pénzigyi lebonyolitasdnak szabdlyait;

i) ellendrzi akoltsegvetés politika ésgazdalkodas sza-
balyok érvényeslléset;

j) figyelemmel kiséri a kincstéri folyamatokat és azok
tovabbfejlesztéset;

k) bemutatjaaz MNB ésaPSZAF tevékenységét.

5. Szamviteli folyamatok elemzése és ellenrzése

Az okleveles pénzigyi revizornak az alamhéztartési, a
pénzugyi, a valakozas mérlegképes konyveldk szamviteli
és elemzési ismeretein tulmenden tgjékozottnak kell len-
nie a hazai, kilféldi és nemzetktzi szamvitel szabalyozasa
ban, képesnek kell lennie annak adaptalésara

Feladatai:

a) Osszehasonlitja az dllamhéztartas, pénzigyi és val-
lalkozasi szamviteli rendszereket, megdlapitja és indokol-
ja eltéréseiket;

b) megismeri a biztositas, az értékpapir-forgalmazas, a
nonprofit szervezetek sgjatosségaibdl kovetkezd szamvite-
li szabalyozast és annak indokait;

c) megalapozott dllasfoglalast alakit ki anem szabalyo-
zott szamviteli kérdésekben;

d) Osszehasonlitjaahazai ésnemzetkdzi szamviteli sza-
balyozasokat;

e) felismeri ahazai, anemzetkoz (egyeskulfoldi) szamvi-
teli sztenderdeket, azok sziikségességét, készitésenek elveit;

f) a gyakorlatban ellendrzi a konszolidalt (Ossze-
vont) beszamol 6 dsszedllitdsét a szabélyozas és az Gsszedl -
litds sorén alkalmazhatd6 médszerek, az eléfordulé specia
lis esetek ismeretében;

g) agyakorlatban alkalmazza a vallalatértékelés méd-
szerelt;

h) alkalmazza a vagyoni, a pénziigyi ésjévedelmi hely-
zet vizsglatdnak modszerét, az Uzleti megitélést;

i) felismeri atervezésésaszamvitel kapcsol 6dasi pontjait;

j) felismeri éskijavitja a szamviteli hibakat.

6. Korszer(iteljesitmény-elendrzési modszerek alkalmazasa

Az okleveles pénzlgyi revizor feladatai:

a) felismeri atevékenység szabélyszerliségére ésatevé-
kenység hatékonysagara iranyulé korszerll vizsgdlatok sa-
jétossagait, értelmezi a szabalyszerliség és hatékonység
Osszefliggéseit; megismeri a teljesitmények iranyzatainak
vizsgdatat, feltarja a rendszerbeli okokat, definidja és ér-
telmezi a hatékonysdg fogalmat, feltarja mérésének lehe-
toségeit a kilonbozd szakterlleteken; kihaszndja a telje-
sitmények mérésének, szdmbavételének, vizsglatanak, ér-
tékelésének |ehetbségeit, szintetikus és egyes részterlile-
tekre vonatkoz6 eljérasait; alkalmazza a teljesitményekkel
Osszefliggd koltsegek szambavételi ésvizsgdlati eljarasait, a
koltséghaszon elemzég, valamint értékelemzés eljarésokat;

b) rendszerszemléletlien feltérja az oksagi 6sszefliggé-
seket a célok, feladatok teljesitése (a teljesitmények irany-
zatainak alakuldsa) kozott, valamint akalmazza ezek rend-
szerbeli okai kozotti kapcsolat feltardsdnak moédszereit;
vizsgdja a gazdalkodas egyes részterlleteit, valamint ezek
Osszefliggéseit, komplex modon megitéli a hatékonysagot;

C) meghatarozza a belsd irdnyités rendszer vizsgalaté-
nak eljérasait: a szervezeti rendszer, a stratégial és az ope-
rativ tervezési rendszer, valamint az ellendrzési rendszer
kovet elményeit, vizsgll atdnak és értékeléstnek modszereit;

d) figyelembe veszi a hatékonysag vizsgalatanak sajé-
tosségait a valalatoknal; a pénzintézeteknél; a koltségve-
tés intézményeknél és a kozigazgatashan;

€) téjékozodik az Eurdpai Unié tdmogatas alapjait és
a tdmogatasok felhasznalédsat ellendrzd szervezetrdl, méd-
szereirdl;

f) alkalmazza az ellendrzési standardokat;

g) felismeri az ,,ellendrzés Gtvonal” (audit trail) szere-
pét és akamazasat;

h) feltarjaakilonbdzd szervezetek kbzosvizsgalatdnak
lehetbségeit és az eredményeit.

Az okleveles pénziigyi revizori szakképesitéshez kap-
csol6d6 feladatok elldtasahoz a szakmai kovetelmények
mellett a kovetkezd dtalanos kdvetelmények is szilksége-
sek: kreativités, felismerd és dontési képesseg, a szamito-
0ép alkalmazédsénak ismerete, szervezd és iranyitd képes-
seg, konfliktuskezel® képesség, targyaas és beszédkész-
seg, problémamegoldd képesség, empatikus készség és ké-
pesseg, felelbssegtudat, szorgalom, pontossag és megbiz-
hat6sag, figyelem, tapintat, udvariassag.

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban [é&v6 bemeneti iskolai végzettség, szakmai
€l 6képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki

a) egyetemi vagy foiskolai végzettséggel (oklevéllel);

b) szakmai gyakorlattal:

ba) nem szakiranyu felsdfoku iskolai végzettséglieknél
legaldbb négy év pénzigyi, gazdasagi tertleten vagy két év
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ellendrzés terlleten szerzett (igazolt) szakmai gyakorlat-
ta rendelkezik,

bb) szakiranyu felsbfoku iskolai végzettséglieknél (koz-
gazda vagy kodzgazdasz) két év pénziigyi, gazdasagi terlle-
ten vagy egy év ellendrzési terlleten szerzett (igazolt) szak-
mai gyakorlattal rendelkezik;

¢) az,V. Egyéb tudnivalék” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a miniméis Oraszdmot és a képzbd
intézmény &tal meghatarozott kdvetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei

A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak/modulok kévetelményei telje-
sitésenek mérésére koztes vizsgd(ka)t irhatnak €lb,
mely(ek)nek érdemjegye(i) a szakmai vizsgan nem vehetdk
figyelembe.

A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai ésidotartama:
1. Az ellenbrzés rendszere és dltaldnos

modszertana 120 perc.
2. Pénzigyi folyamatok ellendrzése 120 perc.
3. Szdmviteli folyamatok elemzése ésel-

lendrzése 180 perc.
4. Korszerli  teljesitmény-ellentrzés

modszerek 180 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Az elsb szébeli vizsgéra az a jelolt
bocséthatd, aki az 1. Az elenbrzés rendszere és atalanos
modszertana gyakorlati-irasbeli  tantargy  kovetelményeit
legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

A szbbeli vizsga tantargyai:
1. Gazdasagi ésjogi ismeretek alkalmazasa az ellen-
Orzéshen
2. Iranyitasésinformatika
3. Azellenbdrzésrendszere ésaltalanos médszertana
4. Korszer(i teljesitmény-ellendrzési médszerek
A felsorolds egyben a szdbeli vizsgak kotelezd sorrend-
jé is jelenti. A 4. Korszerli teljesitmény-ellendrzési mod-
szerek szobeli vizsgéra a jeldlt csak akkor bocsathatd, ha
mind a négy gyakorlati-irasbeli tantargy kovetelményeit
tantargyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével
A gyakorlati-irasbelivizsgan az egyes vizsgafeladatokat a
szakmai és vizsgakOvetelmények IIl. A szakképesités
szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a kdvetkezd tantargyakbdl/modulokbdl:
1. Azellenbrzésrendszere ésaltaldnos médszertana
2. Pénzigyi folyamatok ellenbdrzése
3. Szdmviteli folyamatok elemzése és ellendrzése
gyakorlati-irasbeli vizsga tartalma: a) elemzés és
b) ellendrzés modulok feladatainak irésbeli meg-
oldésa (szamitasokat is tartalmazé megoldott fel-
adatokban hibakeresés is).

4. Korszeriiteljesitmény-ellendrzés modszerek gya-
korlati-irdsbeli vizsga tartalma: megadott szadm-
szaki és szbveges adatok alapjan a jeldlt vizsgd ati
programot, valamint elemzd értékelést és javasla
tokat tartalmazé vizsgdlati jelentést készit, a fel-
adatokat kiegésziti egy teszt is.

Szbbeli vizsgdn a szakmai kovetelményeket a ,Il1. A
szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben megha
tarozott szinteken kell szdmon kérni a kovetkezd tantar-
gyakbdl/modulokbdl:

1. Gazdasagi ésjogi ismeretek alkalmazésa az ellen-
Orzésben: a) gazdasagi és b) jogi modulokbdl
Osszedllitott kérdések aapjan a jeldltnek roviden
vélaszolnia kell arra is, hogy az adott ismeret mi-
ként hasznosithat6 egy ellendrzés sorén.

2. lrényitas ésinformatika: a) iranyitas ésb) infor-
matika modulokbdl Osszedllitott kérdések alapjan
ajeloltnek roviden vélaszolnia kell arrais, hogy az
adott ismeret miként hasznosithatdé egy ellendrzés
soran.

3. Azellenbrzésrendszere éséltalanosmodszertana.

4. Korszer teljesitmény-ellendrzési médszerek.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentés feltételei

Az okleveles kdnywvizsgdld veégzettséggel rendelkezdk
mentesliinek négy tantargy vizsggja aldl. (Gazdasagi és jogi
ismeretek alkalmazéasa az ellendrzéshen, Irdnyités és infor-
matika, Pénzigyi folyamatok ellendrzése, Szamviteli folya
matok elemzése és ellendrzése).

A szakiranyu felsbfoku iskolai végzettségliek menteslil-
nek a Gazdaségi és jogi ismeretek alkalmazésa az ellenor-
zésben vizsga adl.

A szakellenbri szakképesitéssal rendelkezbk mentesiil-
nek Az ellendrzés rendszere és dtaldnos mabdszertana
vizsga adl.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szbbeli vizsgan mind a négy tantérgybdl legaldbb elégsé-
ges érdemjegyet kapott.

A szakma elmélet osztélyzatét a szobeli vizsgarész négy
tantargya érdemjegyeinek &tlaga alapjan kell meghataroz-
ni. Amennyiben az étlag 6t tizedre végzodik, akkor a
4. Korszer(l teljesitmény-ellendrzés modszerek tantargy
érdemjegye felé kell kerekiteni az osztdlyzatot.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai elmélet osztdlyzatdt, illetve szakiranyu felsbfoku
végzettséggel rendelkezdknél az adott tantérgy(ak) okirat-
tal igazolt osztalyzatédt és a szébeli vizsgatantargy(ak) ér-
demjegyét kell &tlagolni.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jeldlt mind
a négy gyakorlati-irasheli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A szakmai
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gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredményes gyakorlati-
irasbeli vizsgékon dét — a PM &ta kiadott értékelési
Utmutaté alapjdn meghatarozott — érdemjegyek étlaga.
Amennyiben az atlag 5 tizedre végzodik, akkor az osztély-
zatot a 4. pont korszerll teljesitmény-ellendrzd6 modszerek
tantargy érdemjegye felé kell kerekiteni.

A torzdapra a gyakorlati-irasbeli vizsga tantérgyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztalyzatét, illetve szakiranyl felsbfoku
végzettséggel rendelkezdknél az adott tantérgy(ak) okirat-

tal igazolt osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdemjegye-
ként szamitasba venni.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga-
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.

V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzésben vald részvétel. A képzés tantérgyainak/moduljainak

minimalis kontaktoraszamait az aldbbi téblazat tartalmazza:

Oktatas orak szama
A tantar gy megnevezése elmélet gyakorlat egyiitt
ora % ora % ora %

1. Gazdasagi ésjogi ismeretek alkalmazasa

az ellendrzésben 70 100 0 0 70 100
2. lrényitas ésinformatika 54 77 16 23 70 100
3. Azellendrzésrendszere ésaltalanos méd-

szertana 50 70 20 30 70 100
4. Pénzigyi folyamatok ellenbrzése 50 70 20 30 70 100
5. Szdmviteli folyamatok elemzése és ellen-

Orzése 50 50 50 50 100 100
6. Korszeril teljestmény-ellendrzés modszerek 35 35 65 65 100 100
Osszesen 309 60 171 40 480 100

15. szamd melléklet Szakok:

a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez

Pénzligyi-szamviteli szakellendr (a szak megjeltlésével)
szak képesités szakmai és vizsgak bvetelményei

I. A szakképesités Orszagos Képzési Jegyzékben szerepl 6
adatai

1. A szakképesités azonositd szdma: 54 3436 04
2. A szakképesités megnevezése:  Pénziigyi-szamviteli
szakellendr (a szak megjel6lésével)

a) alamhéztartas szak

b) pénzlgyi szervezeti szak

¢) addzas szak

d) vam szak

e) vdlakozas szak

f) informéciorendszerek szak

A szakmai bizonyitvanyban fel kell tintetni a szak meg-
nevezését is az aldbbiak szerint:

Pénziigyi-szamviteli szakellendr (dllamhaztartas szakon)

Pénzigyi szamviteli szakellendr (pénzigyi szervezeti
szakon)

Pénzugyi szamviteli szakellendr (ad6zasi szakon)

Pénzlgyi szamviteli szakellendr (vam szakon)

Pénzugyi-szamviteli szakellendr (vélakozasi szakon)

Pénzligyi szamviteli szakellendr (informaci Grendszerek
szakon)
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Il. A szakképesités munkatertlete

1. A szakképesitéssel legiellemzdbben betdlthetd munka-
kor, foglalkozas

A munkakor, foglalkozas
FEOR szama FEOR megnevezése
3606 Szamviteli Ugyintézd
2518 Revizor
1342 Szamviteli és pénzlgyi tevékenységet
folytatd részegység vezetdje
2529 Egyéb gazdasagi foglalkozasok
2910 Egyéb, magasan képzett lgyintézdk
3619 Egyéb gazdasagi Ugyintézdk
3639 Egyéb pénzintézeti lgyintézok
4199 Egyéb iroda jellegll foglalkozasok

2. A munkateriilet rovid, jellemz leirdsa

Az ellendrzési és felligyeleti szervezetekrdl, illetve mi-
kodésiikrol sz616 jogszabdyok és més jogszabayok végre-
hajtédsanak ellendrzéséhez szilkséges legmagasabb ellendr-
zési szakmai képzettség, amely biztositja, hogy a pénzigyi-
szamviteli szakellendr barmely ellendrzési szakterlleten
végezze munkgjat.

A pénzlgyi-szamviteli szakellendr akamas

— az éllamhéaztartas,

— apénzigyi szervezet,

— azadozas,

— avam,

— avéllalkozéas, kdzhasznu szervezetek,
— azinformaci6rendszer

— ellenbrzés szakterileten — szakosodasanak meg-
feleléen — 6néllé6 munkavégzésre,

— szakositott szakteriiletén ellendrzés egység iranyi-
taséra,

— ellendrzés munkafolyamatok tervezésére, ellenor-
z&si programok készitésére, a jelentések és jegyzokonyvek
irésba foglaldséra, javadatok kidolgozaséra,

— korszer(l ellendrzés modszerek segitségével ellen-
Orzésre.

A pénzugyi-szamviteli szakellendr felel6s

— az dltalaalairt szakmai megallapitasok és kovetkez-
tetések pontosségéért és a javaslatok szakszer{iségéeért.

A pénzigyi-szamviteli szakellendri  szakképesités az
alébbi tertleteken hasznosithato:

— dallamhéztartas terilleten (féleg koltségvetési szer-
veknél) szakellentri, ellendri munkakorok,

— kozhaszn( szervezeteknél; adoellendrzésnédl, illeték-
ellendrzésnél szakellendri, ellendri munkakorok,

— vamellenbrzésnél szakellenbri, ellendri
korok,

— pénzigyi szervezeteknél (tobbek kozott bankoknal,
biztositoknal, értékpapir-forgalmazoknd, hazipénztérak-
na) szakellendri, ellendri munkakorok,

munka-

— vadllalkozasoknal (gazdasdgi szervezeteknél) szak-
ellendri, ellendri munkakorok,

— az informatikai rendszer kockazatainak feltarasara,
informatikai szakellendri munkakorok ellatasara

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azsczngﬁ)r;sgé megnevezése
54 3436 03 | Mérlegképes konyveld
54 3436 05 | Pénziigyi tanacsadd
553436 01 | Pénziigyi szakugyintézd
553436 02 | Szamviteli szakilgyintézd
55344101 | Banki szakigyintézd
71 3437 01 | Adétandcsadd

1. A szakképesités szakmai kovetel ményei

A foglalkozés gyakorldsa soran eldforduld legfontosabb
feladatcsoportok, feladatok és az azokhoz kdzvetlendl
kapcsol6do  kdvetel mények:

1. Azélenbrzésgazdasag ésjog alapjainak megismerése

A pénzigyi és szamviteli szakellendr jeldltnek meg kell
ismernie azokat a hazai gazdasagi és térsadalmi folyamato-
kat, fobb adatokat, szervezeteket, valamint a magyar gaz-
dasagi jogrendszert, melyek a vizsgdlt gazdasagi szerveze-
tek mikodés kereteit meghatdrozzék, és amelyekre az
ellenbrzések végzésekor figyelemmel kell lenni.

Feladatai:

A gazdasagtan korében megismeri:

a) a magyarorszagi gazdasagi szervezetek Osszetételét
(nagysagrendi megoszlasat) a foglalkoztatott létszam, a
forgalom, a vagyonérték aapjan, a gazdakodas agazati
adatait, az orszégos statisztikai adatokbdl a mikrogazdasag
szamara hasznosithaté adatokat, és hogy a gazdaségi ada-
tok halmazdb6l az ellendrzések sordn melyeket célszerli
haszndlni;

b) azallamhéztartas ésvéllalkozas szervezetek szerve-
zeti és mikodés rendjének dltaldnos és specifikus vona
sait, az ellendrzéshez szilkséges |ényeges sajdtossagokat;

¢) acélok ésazok megval 6sitésat szolgal 6 folyamatrend-
szer ésszervezeti formak kozotti 6sszhangkdvetelményrend-
szerét (adontés ésfelelbsségi szintek, pontok szinkronitasa-
nak jelentdségét az ellendrzés szemsz6gébdl);

d) ahazai és kulféldi piacgazdasagnak egy-egy gazda-
sagi szervezetére gyakorolt hatésait, az akamazkodas
stratégiai |ehetbségeit, feladatait, modszereit;

€) a gazdalkodas eredményeit befolyasol6 egyéb kiilsd
hatésait (orszégos hitelintézeti hitelpolitika, fohatosagi
elbirdsok, korldtozéasok);

f) egy-egy koltsegvetés szervezet vagy véallalkozas fel-
Ugyeleti vagy belsd ellendrzés végzéséhez szilkséges infor-
macidkat, az Uizemgazdasagtant.
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A gazdaségi jogi ismeretek keretében megismeri:

a) azokat az alapvetd fontossagu jogszabalyokat (el sb-
sorban a polgéri jog, munkajog, szabaysértés jog, a tarsa-
dalombiztositasi jog, a pénzlgyi jog elbirdsait), melyek a
gazdakodés fobb kereteit meghatarozzak és az ellendrzési
szempontl felhaszndldshoz aapul szolgdlnak;

b) részletesen azokat az egyéb jogszabélyokat (rendele-
teket, fOhatosagi utasitasokat, hitelintézeti korleveleket),
melyek a részletes ellendrzésnek térgyat (kiindulopontjat)
képezik.

2. A hazai ellendrzési rendszer ésmiikodés folyamatanak
megismer ése

A pénzigyi és szamviteli szakellendr jeldltnek attekin-
tést kell szereznie a hazai ellendrzési rendszerrdl, ennek
keretében korszerll és behaté ismeretekkel kell rendelkez-
nie a gazdalkodd szervezetek (vélalkozasok, koltségvetés
szervek) belsb informacids és ellendrzés rendszerérol.

Szilkséges a gazdakodb szervezetek irdnyitdi rendszeré-
nek, a vezetési funkciok (mint példaul célkitlizés, tervezés,
szervezés, informacid, t§ékoztatas, dontés, koordindcio,
intézkedés és ellendrzés optimalis mikddését segitd és
gatlé  korilmények) ismeretének figyelembevétele az
ellendri tevékenység valamennyi munkafézisdban. Ennek
megfelelden megismeri:

a) az ellendrzés és az ellendrzés rendszer fogalmét, a
vezetéshen, az irdnyitashan betdltott szerepét, az ellendr-
zések osztalyozasat, az ellendrzéssel szemben tamasztott
kovetelményeket, a hazai ellendrzés rendszer fejlodését, a
rendszer részeit és dsszefliggéseit;

b) atorvényhozo szervek, valamint avégrehajt6 (allam-
igazgatési) szervek ellendrzd tevékenységét; az adoellendr-
zés, valamint més pénziigyi és hatdsagi ellendrzések, a
koltsagvetés ellenbrzések, valamint a tulgjdonosi ellendr-
zések sgjdtossigait, a hitelintézeti ellendrzést, tovabba a
konyvvizsgd i jogintézmeényt;

¢) agazdalkodé szervek belsb vezetés, iranyitas rend-
szerét; a vezetés folyamat akotéelemeit, a tervezés, a
szervezés, a személyes vezetés, az ellendrzés legfontosabb
eszkozeit és modszereit, a belsd iranyitési rendszer akoto-
részeit (arendszereit); a szamitdgépes informatikai rend-
szereket, a pénzlgyi-szamviteli informéciéfeldolgozés kor-
szer(l eszkozeit és mbdszereit, a vezetdi informacids rend-
szerek tervezését, szervezését és mikodését;

d) a belsd ellenbrzés rendszerét; a vezetd ellendrzd
funkcidjanak jelentbségét, eszkozeit, a folyamatba épitett,
kényszerpalydkra helyezett ellendrzéseket, az automatikus
ellendrzést, a tervezés, szervezés, ellendrzés korszerll esz-
kozeit, a controllingot és annak milkddését, a fuggetleni-
tett belsb ellendrzés szerepét és tevékenységét;

€) az EU pénzigyi jogszabalyokat és ajanlasokat.

3. Azdlenbrzés altalanos médszertananak alkalmazasa

A pénzugyi és szamviteli szakellendr-jeldltnek akal-
massa kell vélnia szakismereteinek ellendrzési céla fel-
hasznaldséra, alkalmazésara, belsd és kilsd pénzigyi-

szamvitdli tartalmu iddszakos ellendrzések veégrehgjtasara,
ilyen vizsgdlatok megszervezésére, vezetésére.

Feladatai:

a) megismeri az ellendrzés eszkdzeit és azok alkalma-
zésat, kijeloli, meghatérozza a kovetelményeket, mint az
ellendrzés viszonyitdsi alapjait (jogszabalyok, belsd sza-
balyzatok, elbiranyzatok, szerzbdések, a célszerli gazdako-
dés kdvetelményei stb. alapjan), megismeri a szamviteli és
statisztikai  fogalmakat és adatszolgdtatést az ellentr-
zéshen, a szamitéstechnika szerepét, a nyilvantartdsok és
okmanyok alapjan végzett ellendrzést, az okmanyok for-
ma és tartalmi ellendrzését, a véletlenszerll és célzott
kivalasztdson alapuld probaszeri ellendrzést, a kdzvetlen
megfigyelés vizsgdlati modszereit, a szdmviteli és statiszti-
kai elemzés mddszereit, a folyamat- és rendszerelemzés,
valamint az értékelemzés eljarasait, a kovetkeztetést, a
szembedllitést és megitélést;

b) megtervezi és megszervezi az ellendrzés végrehajta-
sat, az ellendbrzési munkatervet, a végrehagjtasra kerlld
vizsgldlat munkaszakaszait, az ellendrzési program szere-
pét és elkészitésének madjait, alkalmazza a helyszini vizs-
galat szervezésének és végrehajtésanak modszereit, az irés-
ba foglalas formai és tartalmi kdvetelményeit, a felelbsség
megdllapitdsakor kdvetendd eljarast;

C) megismeri atevékenység szabalyszerliségére és ate-
vékenyseg hatékonysagara irdnyulé ellendrzések sajatos-
sagait, a szabdlyszerliseg és a hatékonysdg Osszefliggéseit,
a hibagyakoriség, a nagysagrend, valamint a teljesitmények
vizsgdaténak sajétossdgait, tovabba érvényesiti a rendszer-
szemléletet az okok feltarasaban; hasznositja a megdllapi-
tasokat és javadatokat a kilonbdzd tipusi ellenbrzések
esetében, megismeri az utdvizsgllat szerepét és tartalmat;

d) megismeri az ellendrzés szamitdgépesitését és szg-
mitogépes ellendrzést végez;

€) attekinti az Eurépai Unié tamogatasainal afelhasz-
nalés ellenbrzési modszereit.

4. Pénzigyi folyamatok ellenbrzése

Az elendri munka sordn fontos részteriilet a pénzlgyi
elbirdsok, a jogszabdyok és a kilsb-belsd szabalyok, a
pénzligyi munkafolyamatok ismerete és azoknak ellendr-
zési cdll hasznositésa. E szakképesités szakmai kovetelmé-
nyeinek részét képezi a pénzlgyi-szamviteli Ugyintézd
szakk épesités pénziigyi szakmai kdvetelményeiis.

Feladatai:

a) bemutatjaapénzigyintézményrendszerét ésjellem-
Zi azokat, feltarja a pénzigypolitika és a koltségvetési po-
litika Osszefliggéseit;

b) munkavégzése soran célszerlien alkalmazza a pénz-
forgallom maodozatait és a lebonyolitasi technikékat;

c) értelmezi a valuta- és devizarendszert, bemutatja a
valuta- és devizaarfolyam tipusait, funkciéit, az arfolyam-
szamitas: modszereket;

d) betartatja a kdzponti és a helyi addzas elbirasait,
vizsgdja és értelmezi a leggyakrabban eldforduld hibékat,
szabalysértéseket;
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€) minbsiti a finanszirozasi lehetdségeket, vizsgalja az
ezzel kapcsolatos szmitésokat a dontési problémék meg-
oldésara;

f) ellendrzi a beruhazasok szabalyszer{i bonyolitasat és
értékeli a beruhdzds dontések hatésait;

g) mindsiti a koltségvetés szerveknél a koltségvetés
ebirdnyzatok tervezését, vizsgdja a vallakozas tevékeny-
s&g pénzlgyi szamitdsait, munkgja soran felhaszndja a
normativ alami tédmogatdsokkal, cimzett tdmogatasokkal
kapcsolatos pénzigyi szamitasok eredmeényét.

5. Szamviteli folyamatok elemzése és ellenrzése

Az ellendri munka sorén fontos részterilet a szamviteli
elbirdsok, a jogszabdyok és a kilsb-belsd szabalyok, a
szamviteli munkafolyamatok, dtalanos és a képzési terl-
letnek megfeleld szakterlletre vonatkozo ismeretek ellen-
Orzési célt hasznositasa, szamviteli hibak felismerése.

5.1. Allamhaztartasszamvitel ének elemzése ésellendrzése

A szakellendr munkga soran a hatdlyos jogszabalyok
ismeretében akamas az dlamhéztartds alrendszereivel
kapcsolatos konyvvezetés, beszdmol6-készités, értékelés
elemzésére és ellendrzésére. Vizsgélja a gazdasagi esemé-
nyeket a kdnywvvitel rendszerében és az ezekhez szilkséges
szamlarendet. Ellendrzi a beszamolét, valamint ezek elem-
zés8t, a mérlegtételek értékelését. A dontések eldkészi-
téséhez Osszedllitott értékeléseket elemzi a gazddkodasi
tevékenységgel kapcsolatban.

Feladatai:

a) felhasznaljaaszamviteli térvény ésavonatkozé kor-
manyrendeletek elbirasait, és érvényesiti a szamviteli alap-
elveket;

b) ellendrzi az egyes eszk6z6k ésaz egyes forrasok cso-
portositasat, nyilvantartasét, helyét a mérlegben, azok ér-
tékelését, az értékelés aldtdmasztasét, bizonylatolasat, kil-
sO és belsd informécidit és kapcsolatat a kiegészitd mellék-
lettel; a gazdasagi események konyvelését; a bizonylati,
nyilvantartasi kotelezettségeket; felismeri és elemzi a gaz-
dasagi eseményeknek, az értékelésnek a mérlegre, az ered-
meénykimutatasra gyakorolt hatését; értékeli a vonatkozé
belsb szabdlyzatokat, definidlja a gazdasagi eseményeket,
azok csoportositasat, kényvelését, bizonylatol4sét;

¢) minbsiti az eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany
és eredmény-megdlapitas modszerét;

d) vizsgdlja a pénzforgalmi jelentést, a pénzforgalmi
kimutatést és az azokat aldtamasztd konywvitelt;

€) ellendrzi azadbdzassal kapcsolatoskonywviteli felada-
tok ell&tasét;

f) minbsiti abeszamol 6k részeinek, az egyesrészek fel-
épitésének, szerkezetének egyméssal vald kapcsolatét,
Osszefliggéseit;

0) ellendrzi abeszamolé megal apozottsagat (zarlat, lel-
tarozés stb.);

h) azelemzb tevékenységteriileteit ésazelemzésinfor-
macibs bazisdt ismerve végzi vizsgdatét;

i) felUlvizsgdlja a mérlegtételek és a pénzforgalom
elemzését és értékelését az alkalmazott mutatdk alapjan;

j) értékeli a személyi juttatasok, a készletgazddlkodas
és a targyi eszkdzokhdz kapcsolédd gazdalkodas tevé-
kenység (elldtottsdg, kapacitdskihasznalas stb.) elemzését.

5.2. Pénzigyi szervezetek ellendrzéséhez szilkséges
szamviteli ismeretek akalmazéasa

A szakellendr a hatdlyos jogszabalyok ismeretében al-
kalmas a pénziligyi intézmények alapitdsival, &alakulasa
val, Osszeolvadasaval, megsziinésével, mikodésével kap-
csolatos sgjétos konyvvezetési, beszamol Okészitési, értéke-
lési feladatok ellenbrzésére és elemzésére. Vizsgdja a gaz-
dasagi eseményeket, a kdnyvvitel rendszerében, illetbleg az
ezekhez szilkséges szdmlarendet, ellendrzi és elemzi a be-
szamol6t, a mérlegtételeket, minbsiti az értékelésre vonat-
koz6 elbirdsokat, a szamviteli politikat, a dontések ered-
meényre gyakorolt hatasat, elemzi a szdmviteli adatokat.

Feladatai:

a) felhasznaljaaszamviteli térvény ésavonatkozé kor-
manyrendeletek elbirdsait, érvényesiti a szamviteli alapel-
veket;

b) szabatosan meghatédrozza az egyes eszk6zok és az
egyes forrdsok fogalmét, azok csoportositésat, nyilvantar-
tésat, helyét a mérlegben, azok értékelését, az értékelés
aldtdmasztasét, bizonylatoldsat, kilsd és belsd informé
cibit és kapcsolatdt a kiegészitdt melléklettel, a gazdasigi
események konyvelését; a bizonylati, nyilvantartasi kotele-
zettségeket; felismeri és elemzi a gazdaségi eseményeknek,
az értékelésnek a mérlegre, az eredménykimutatésra gya
korolt hatését; vizsgdja a vonatkozé belsd szabalyzatokat;

¢) minbsiti az eredménymegéllapitds modszereit, az
eredménykategoridk tartalmat, értékeli az eredmeénykimu-

d) ellendrzi a pénzugyi eredményt az egyszeres konyv-
vitelt vezetdknd;

€) definidlja és csoportositja a bevétel, az arbevétel, a
koltsag és a réfordités fogalmat, ismerteti ezek elszamol&
sanak feltételeit, bizonylatolasét, az elszdmolashoz sziksé-
ges kiilsd és belsd informécidkat, a kiegészitd melléklettel
valé kapcsolatukat;

f) jellemzi a pénzigyi intézmények beszamoldjanak
egyes részeit, felismeri az egyes részek felépitésének, szer-
kezetének, egyméssal vald kapcsolaténak 6sszefliggéseit;

0) definidljaacash flow-t éstsszeallitasanak szakszeri-
ségét értékeli;

h) ellendrzi a beszamolé kdnywvitelét, a hitelintézeti
szamlarend tartalmét, az aktiv és passziv bankigyleteket
ismerve vizsgdja a kilonféle Uigyleteket és minbsiti bizony-
lataikat, felismeri a 0. szamlaosztaly tartalmat és dsszeflig-
gését a kiegészitd melléklettel, valamint a vezetdi dontése-
ket megalapozé szdmviteli informaci okat;

i) jellemzi a beszamol6bdl szamithaté mutatdszamo-
kat, és az azok alapjan készitett elemzést;

j) ellendrzi acontrolling médszerek alkalmazasét;
k) vizsgdlja az alapitas, az atalakuléds, a felszdmolas, a
végelszamolés sgjatos feladatait;
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I) felUlvizsgdlja az ellendrzés, az 6nellendrzés megalla-
pitasainak konyvviteli elszamolasat, az elszamolés bizony-
latol asét;

m) értékeli a kovetelések elemzését, értékel ését és mi-
nositését;

n) indokolja a pénziigyi intézmények sajatos szamvite-
lét, beszamolés kotelezettségét.

5.3. Adoéellendrzéshez szilkséges szamviteli ismeretek
alkamazésa

A szakellendr tevékenységéhez felhaszndlja a véllalko-
zés vagy més gazddkodod szamviteli és pénzigyi elemzésé-
bdl nyerhetd informécidkat, minbsiteni tudja a meghizond
alkalmazott szdmviteli mddszerek és eljérasok jogszeriisé-
gét, helyességét.

Feladatai:

a) aszamvitel alapvetd feladatainak, a szamvitel alap-
elveinek, a szdmvitelben haszndlt alapfogalmaknak az is-
meretében végzi feladatait;

b) a szakellendri munkékhoz sziikséges mértékben &t-
fogo és részletes ismereteinek felhasznalésaval elemzi, ér-
tékeli a vélalkozésok beszdmoldit, mérlegét, a nonprofit
szervezetek beszamol6it, azok felépitését és elemeit, a
mérleg, az eredménykimutatés, a kiegészitd melléklet és az
Uzleti jelentés felépitéséat, elemeit és azok tartalmét, bele-
értve a szamviteli, illetve addjogi elbirdsok eltéréseibdl
adodo kulonbozetek értékelését, indokoltsaganak okait is;

c) akonywvitel fébb szabdlyait, az eszk6zok ésforrasok
értékelésére vonatkozd szamviteli elbirasokat figyelembe
véve feltarja, kiemeli ad6zasi Osszefliggéseiket, a pénzfor-
gami szemléletll szdmviteli eldirdsokat konkrét esetek
kapcsén ellentrzi, kilonbséget tesz a szamviteli elszdmo-
l&sok és az adbzéshoz szilkséges elszdmolasok kozott (ki-
6n6s tekintettel a személyi jovedelemaddra);

d) nyomon kéveti a megbizéndl a gazdasagi mliveletek
szamviteli nyilvantartasét;

e) ellendrzi, értékeli a gazdasdgi miveletekkel kapcso-
latos elszdmolésokat, a bizonylatolds szabdlyszerlisegét.

5.4. Vamellenbrzéshez szilkséges szamviteli ismeretek
alkamazésa

A szakellendr tevékenységéhez felhaszndlja a véllalko-
zés vagy més gazddkodo szamviteli és pénzigyi elemzésé-
bdl nyerhetd informécidkat, minbsiteni tudja a meghizond
alkalmazott szdmviteli mddszerek és eljarasok jogszeriisé-
gét, helyességét.

Feladatai:

a) aszamvitel alapvetd feladatainak, a szamvitel alap-
elveinek, a szdmvitelben haszndlt alapfogalmaknak az is-
meretében végzi feladatait;

b) aszakellendri munkékhoz sziikséges mértékben &t-
fogo és részletes ismereteinek felhasznalésaval elemzi, ér-
tékeli a vélalkozdsok beszdmoldit, mérlegét, a nonprofit
szervezetek beszamol6it, azok felépitését és elemeit, a
mérleg, az eredménykimutatés, a kiegészitd melléklet és az
Uzleti jelentés felépitéséat, elemeit és azok tartalmét, bele-
értve a szamviteli, illetve addjogi elbirdsok eltéréseibdl
adodo kilonbozetek értékelését, indokoltsaganak okait is;

c) akonywvitel fébb szabdlyait, az eszk6zok ésforrasok
értékelésére vonatkozd szamviteli elbirasokat figyelembe
véve ellendrzi a pénzforgalmi szemléetli és lizemgazdasagi
szemléletll szamviteli elbirdsokat konkrét esetek kapcsan;

d) nyomon kéveti a megbizéndl a gazdasagi mlveletek
szamviteli nyilvantartasét;

e) ellendrzi, értékeli a gazdasdgi miveletekkel kapcso-
latos elszamolasokat (kilonds tekintettel a vamteher-fize-
téssel kapcsolatos, a vamteherrel egyiitt fizetendd koztar-
tozasok), szamviteli elszdmolasokat, a bizonylatolas sza-
balyszerliségét.

5.5. Vélalkozési szamvitel elemzése és ellenbrzése

A szakellendr a hatdlyos jogszabalyok ismeretében al-
kalmas a véllalkozasok alapitasival, atalakuldsaval, meg-
szinésével, mikodésével kapcsolatos konyvvezetés, beszé
molokészités, értékelés ellendrzésére és elemzésére. Fel-
adata a gazdaségi eseményeknek az egyszeres és a kettds
koényvvitelben az aapbizonylatok valédisagtartalma alap-
jdn a koényvvezetés zart rendszerében szabayozott analiti-
kus és szintetikus konyvelések vizsgdlata. Feladata tovébba
a konyvvezetés, a beszamol 6készités jogszabdyokon és a
véllakozas belsd szabalyozasain alapul6 vizsgdata. Az eh-
hez szilkséges szamlarend, a beszdmol4, a mérlegtételek
értékelése, minbsitése, az értékelésre vonatkozd elbirasok
alapjdn a szadmviteli politika minbsitése, a dontések ered-
ményre gyakorolt hatésanak felmérése, a szamviteli adatok
elemzése.

Feladatai:

a) értékeli aszamviteli torvény eldirasainak, szamviteli
alapelveknek alkalmazésat;

b) szabatosan meghatédrozza az egyes eszk6zok és az
egyes forrdsok fogalmét, azok csoportositésat, nyilvantar-
tésat, helyét a mérlegben, azok értékelését, az értékelés
aldtdmasztasat, bizonylatoldsat, kilsd és belsd informé
ciOit és kapcsolatét a kiegészitd melléklettel, ellendrzi a
gazdasdgi események konyvelését, a bizonylati, nyilvantar-
tas kotelezettségeket, felismeri és elemzi a gazdasagi ese-
meényeknek, az értékelésnek a mérlegre, az eredménykimu-
tatasra gyakorolt hatasét, értékeli a vonatkozd belsd sza
balyzatokat;

C) megismeri a gazdasagi eseményeket, azok csoporto-
sitasat, konyvelését, bizonylatolasat, nyilvantartasét, a gaz-
dasagi események mérlegre és eredménykimutatasra gya
korolt hatasat;

d) megismeri az eredménymegéllapitdsmbdszereit, de-
finidja az eredménykategoriakat;

€) definidlja és csoportositja a bevétel, az arbevétel, a
koltsag és a réfordités fogalmat, ismerteti ezek elszamol&
sanak feltételeit, bizonylatolasét, az elszdmolashoz szilksé-
ges kiilsd és belsd informécidkat, a kiegészitd melléklettel
valé kapcsolatukat, a gazdasdgi események szabdyszerli
konyvelését és bizonylatol 4sét;

f) jellemzi a beszdmolok, a mérleg részeit, egyes ré-
szeinek felépitéséat, felismeri szerkezetének, a részek egy-
massal vald kapcsolatdnak Osszefliggéseit;

g) ellendrzi az alapitas, az atalakulés, a felszamolas, a
végelszamolds sgjdtos szamviteli feladatainak végre-
hajtasét;
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h) meghatarozza a vezetdi informaciét alatdmaszto
szamvitel feladatait;

i) felUlvizsgdlja az ellendrzés, az dnellendrzés megal la-
pitdsainak konyvviteli elszdmolasét, az elszamolas bizony-
latol asét;

j) elemzi atermelést, atérgyi eszkdzokkel val6 gazdal-
kodast, a készletgazddlkodast és minbsiti a kovetel éseket,
elemzéseit felhaszndlja az ellendrzésben;

k) ismerteti az eredményelemzés, a koltség- és 6nkolt-
segelemzés mobdszereit esettanulmanyok alapjén, valamint
a fedezeti koltségszdmités mobdszereit, és ezen ismereteit
felhaszndlja az ellendrzésben;

[) ellen6rzi a controlling médszerek alkalmazését, és
ezen ismereteit felhaszndlja az ellendrzésben;

m) jellemzi a beszamol6bol szdmithaté mutatdkat;
Ondlléan elemzi azokat, értékeli a gazdasbgossagi szamité
sokat, és felhaszndlja ezen eredményeket az ellendrzésben;

n) definidlja a cash flow-t és értékeli dsszedllitdsdnak
szakszerliségét;

0) ellendbrzi a kdnywezetés belsd Osszefliggéseit a
konyvvezetés rendszerében;

p) ellendrzi azalkalmazott kdnyvelési programok alap-
jdn a konyvvezetés belsd Osszefliggéseit, kilonds tekintet-
tel az alkalmazott szoftver dtal biztosithatd attekinthetd-
sagi  kovetelményekre.

5.6. Szamviteli informécidrendszerek ellendrzése

Az €el6zd 6t szamviteli kovetelményrendszerbdl — a
jeloltek Osszetételétdl fliggben — vélasztja ki a tanfolyam-
szervez®, illetve vizsgaszervezd, hogy melyiket oktatja, il-
letve a jeldltek melyikbdl vizsgaznak.

6. Szakdlenorzés

A védlasztott szaknak megfeleléen szakellendri tevé-
kenysdg végzése. Feladatai az egyes szakellenbrzés terU-
leten:

6.1. Allamhaztartés szakellendrzés

Az dlamhéztartédsi szakellendrzés keretében a jeldltnek
meg kell ismernie és el kell sgjétitania azokat az ellendrzési
feladatokat, modszereket, amelyek a kozponti koltségve-
tés, az intézményi (elemi) koltségvetés, az elkulonitett 4-
lami pénzalapok, az 6nkorményzat, a tarsadalombiztosités
két &ga, a koltségvetési tamogatasok és segélyek felhaszna
l&sa terlletén érvényesiilnek. A jellemzd jogszabdlyi el6-
irésok, a mikodési mechanizmus és a pénzlgyi-szamviteli
specialitdsok ismerete Gtvozendd az akamazandd ellen-
Orzési forméval és modszerrel.

Feladatai:

a) megismeri az dllamhéztartas fogalmat, mikodésé-
nek és gazddkodasanak alapelveit, ezen belll a kdzponti
korményzat koltségvetésével, az elkilonitett alami pénz-
alapokkal, a helyi dnkorményzatokkal, a tarsadalombizto-
sitassal, valamint a koltségvetési szervekkel kapcsolatos
legfontosabb definicidkat, szabalyokat, az &lamhaztartés
korébe tartozé vagyon elemeit, az azokkal kapcsolatos
tulgjdonosi és kezeldi jogok gyakorlasanak szabdlyait;

b) megismeri az dllamhéztartas ellentrzés céljét, szer-
vezeti kereteit és feladatait;

c) megismeri a szamvevoszéki ellendrzés feladatait és
maodszereit;

d) megismeri a koltségvetés ellendrzés céljét, feladatait,
szervezeti kereteit, ezen belll

— aKormany kozponti ellendrzb szervének feladatait,

— afejezet felligyel etét ellaté szerv koltségvetési ellen-
Orzési tevékenységét,

— aMagyar Allamkincstar ellendrzés tevékenységét,

— akoltségvetés szervek belsd ellendrzésének szere-
pét, struktargjat és feladatait;

€) megismeri az 6nkormanyzatoknal jelentkezd sajétos
ellenbrzés feladatokat és azok szervezeti kereteit;

f) akalmazzaavalasztott szdmitastechnikai programot.

6.2. Pénzigyi szervezeti szakellenbrzés

A pénzigyi szervezeti szakellendrzés keretében a jelolt-
nek a hitelintézeti, a befektetési szolgdltatoi, a biztositéi és
nyugdijpénztari intézményrendszert, valamint a mikodési
folyamatok ismérveit felhaszndd ellendrzési formékat és
modszereket kell elsgjatitani. A vonatkozo jogszabalyi €l6-
irésok, a hitelintézeti és a pénzligyi-szamviteli speciaita
sok megismerése, ellendrzési hasznosithatésédga egyarant
fontos.

Feladatai:

a) megismeri apénziigyi szervezetek tipusait, tevékeny-
ségik sajdtossagait;

b) megismeri a pénzligyi szervezetek belsd tizemi mi-
kodésének folyamatait, illetve az ezekkel kapcsolatos el-
lenbrzési  feladatokat

— aszémviteli ésinformatikai tertleten,

— afelugyeleti szerveknek kildott jelentéseknél,

— abelsd szabalyozaskialakitasanal és aktualizalasandl,

— azintézmény dontés rendszerénél,

— az uzleti, szolgéltatés tevékenységeknél;

¢) megismeri aPénziigyi Szervezetek Allami Felligyele-
tének az intézmények ellendrzési rendszerével, ezen belll
a flggetlenitett belsd ellendrzési szervezettel kapcsolatos
ajanléasait;

d) alkalmazza a valasztott szamitastechnikai progra-
mot.

6.3. Adbzas szakellenbrzés

Az adbzési szakellendrzés keretében a jeldltnek meg
kell ismernie a helyi és kdzponti adokhoz, hozz§arulésok-
hoz, a vamokhoz és illetékekhez kapcsol6dd intézmény-
rendszer, a vonatkozd jogszabalyok és mikddési mecha
nizmusok, az addigazgatadsi eljardsi szabdyok akotdé mé-
don torténd hasznositasat, az adoellendrzési specialitaso-
kat. Az ellendrzési feladatoknak és moédszereknek 6ssz-
hangban kell lennilik az adott vizsgaat targyaval és eszko-
zével.

Feladatai:

a) megismeri az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal
ellentrzési blokkjénak, valamint a helyi 6nkorményzatok
adOztatdssal foglalkozé szervezeti egységeinek struktlré



7372

MAGYARKOZLONY

2001/110. szam

jé, ezen belll a szervezet egyes egységeinek funkcidjat,
felépitését, a funkcidkhoz kapcsol6dd ellendrzési felada-
tokat, azok rendszerét (operativ ellendrzések, a szemédlyi
jovedelemadd, az egyes addnemek, a kiutalas elbtti ellen-
Orzések és az &fogd addellendrzés rendszerét);

b) értelmezi ésrészletekbe menden a gyakorlatban al-
kalmazza az adbzés rendjérdl, valamint az allamigazgatés
ejérasrdl szOl6 torvényeket; kilonbsen ismerje a torvé-
nyek ellendrzésre vonatkoz6 elbirasait;

¢) agyakorlatban, az ellendrzések soran alkalmazza a
szamvitdi torvény elbirdsait, a konyvviteli rendszereket;

d) megismeri ajel6lt azadbdhat 6sag ellendrzési kompe-
tencigjdba tartozo ,,nagy adonemek’’ szakmai tartalmat, az
ismeteteit a gyakorlatban az ellenbrzések soran alkal-
mazza, igy kuldndsen:

— atérsasigi adorol ésaz osztal ékadorol szolé torveny,

— az éltalanosforgalmi adérdl szo6l6 torveny,

— aszemélyi jovedelemadordl szolo torvény,

— afogyasztas adérél ésafogyasztas arkiegészitésrol
sz616 torvény,

— atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyug-
dijra jogosultakrél sz6l6 torvény
ismeretében a gyakorlatban alkalmazza azokat a mddsze-
reket , amelyek segitségével avizsgllatokat le tudja folytatni;

€) rendszerszerlien értelmezi az egyéb adok éstamoga-
tasok fajtait, azok céljat és az ellendrzésikhtz szilkséges
maodszereket;

f) ahelyi adokrél sz616 térvénnyel dsszefliggésben ér-
telmezi a helyi Onkormanyzatok szerepét, funkcidja az
adozés rendszerében;

0) azellendrzésre torténd felkészillés részeként a fobb
vizsgdati tipusokhoz vizsgdlati programot készit;

h) avizsgdlati programok felhasznalasaval megtervezi
az egyes adonem-ellendrzések, illetve a koltségvetési kap-
csolatok atfogd ellendrzésének vizsgdlati menetét;

i) irasbafoglaljaamegallapitasokat;

j) ellendtrzi azilletékek kiutalasara, beszedésére vonat-
koz6 jogszabdlyok és a vonatkozd rendszer Gsszhangjét;

k) akamazza avélasztott szamitastechnikai programot.

6.4. Vam szakellendrzés

A vam szakellenbrzés keretében a jeldltnek meg kell
ismernie a vamteher és az azzal egylitt fizetendd kozterhek-
hez, illetékekhez kapcsolddd intézményrendszer, a vonat-
koz6 jogszabdlyok és mikodési mechanizmusok, a vam-
igazgatési eljarasi szabalyok alkotd6 médon torténd haszno-
sitasat, a vamellendrzési specialitdsokat. Az ellenbrzési
feladatoknak és mabdszereknek dsszhangban kell lennitk
az adott vizsgdlat targyaval és eszkdzével.

Feladatai:

a) felismeri avallalkozaskilkereskedelmi tevékenysé-
gére vonatkoz0 jogszabalyi és gazdasagi kornyezetet, ezek
megjelenitését a belsd szabalyozashan;

b) felismeri akonkrét vallalkozas esetében a kiilkeres-
kedelmi tevékenység sgjatossdgait (Ggy mint export-im-
port, termékkor, kilkereskedelmi technikak) és azok rend-
szerbeli Osszefliggéseit;

c) ellendrzi ésértékeli az adott vallalkozasnal a gazda-
sagi miveletekkel kapcsolatos elszamolasokat (kulonos
tekintettel a vamteher-fizetéssel kapcsolatos és a vamte-
herrel egyitt fizetendd koztartozasok) bizonylatolasok
szabalyszerliségét;

d) ellenbrzi az adott vallalkozast terhel® vamteher ésa
hozza kapcsol6dé kozterhek kiszabését befolyasolé gazda
sagi miveleteket a konyvviteli nyilvantartasokban;

e) felismeri a vdmeljarasok és a gazdasagi, konywviteli
szabalyok Osszefliggéseit;

f) alkalmazzaakilkereskedelmi forgalom specidlisigé-
nyeinek megfeleld, az ellenbrzés modszereit és minden
mas, az ellendrzés hatékony és szakszer(l lefolytatdsdhoz
szilkséges ismereteket (Ggymint jogi, kilkereskedelmi,
szamvitdli, elemzési, kdzgazdaségi stb.);

g) attekinti avallalkozasszamviteli rendszerét, ésaz azt
tamogaté szamitastechnikai hétteret;

h) végigkoveti az adott véllalkozasnal a gazdalkodasi
tevékenység megjelenését a pénzigyi folyamatokban, a
szamvitdli, a konyvvezetési, az informatikai rendszerek-
ben, és ezen ismereteit alkalmazza az ellendrzési tevékeny-
seége soran;

i) akamazzaavélasztott szamitéstechnikai programot.

6.5. Vélalkozés szakellenbrzés

A jeloltnek meg kell ismernie a gazdasagi térsasagok (és
részben a maganvallalkozasok) belsd ellendri, contolleri
és fellgyeld bizottsagi feladatait. A gazdaségi tarsasagok
milkddésérdl sz6l6 jogszabalyokat és mas gazdasagi jogsza
balyokat, a szakégazati specialitasokat alkot6 moédon kell
Otvoznie a véllalkozési szakellendrzési feladatokkal, mdd-
szerekkel.

Feladatai:

a) felismeri a vallalkozasra vonatkozd jogszabélyi és
piaci kdrnyezetet, annak megjelenését a belsd szabalyozas-
ban, a szervezeti és mikodés rendben;

b) felismeri avallalkozasteljeskdri érdekeltségi rend-
szerét (tulgjdonos, vezetési, piackapcsolati, intézményi
kapcsolati, pénzigyi-finanszirozési stb.);

c) felismeri éskonkrét véllalkozas esetében megismeri
a gazdalkodas tevékenyseg sgjatossagait, tovabba a tech-
noldgiai és funkciondlis folyamatokat, s azok rendszerbeli
Osszefliggéseit;

d) megismeri avallalkozas altal alkalmazott szdmitéas
technikai rendszert;

€) alkalmazzaaz ellendrzésmbdszereit ésminden mas,
az ellendrzés szakszerli és hatékony végzéséhez szilkséges
ismereteket (Ugy mint jogi, k6zgazdasigi, szervezés, véllal-
kozéasi-gazdasagi, szdmviteli, technoldgiai, elemzés sth.);

f) megismeri a vallalkozasokat ellen6rzd hat6sagok és
minden mas ,,kilsd’’ ellendrzést végzok ellendri munkdja
bol a vallalkozéssal és azon belll a valalkozés belsb ellen-
Orzési tevékenységeivel kapcsolatos témakoroket;

g) megismeri éskonkrét vallalkozasnal felismeri agaz-
dakodas tevékenység megjelenését a belsd szabdlyozés
ban, a pénzligyi folyamatokban, a szamviteli, a kdnyvveze-
tési, a szédmitastechnikai, az informécios, az elemzés folya-
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matokban és mindezen ismereteit tikrozteti az ellendrzés
munka egészében és részleteiben;

h) akalmazza avalasztott szdmitastechnikai programot.

6.6. Informaciérendszerek szakellendrzése

A jeldltnek meg kell ismernie az informatika fejlodését,
az ellendrzésre gyakorolt hatésat. Be kell mutatnia, hogy
az informéciés technolégia (IT) hogyan befolydsolta a
kontrollrendszert, a kontrollrendszer csoportositasi elveit
és tartalmilag definidnia kell, valamint be kell mutatnia az
IT sgjdtos kockazatait és a ,,szamitdgépes blindzés’ redlis
veszélyeit. Fel kell tdrnia a gyenge pontokat, és elemeznie
kell a kockézatot. Az informatikali rendszer az ellendrzés
targya, ugyanakkor a szamitogép lehetbségeit fel kell hasz-
nalni a pénzlgyi-gazdasagi ellenbrzés soran. Be kell mutat-
ni a belsb- és az informéciérendszer-ellendr egyittmiko-
dési lehetdségeit a killsd ellendrzést végzoknek (pl. konyv-
vizsgdl6, Allami Szémvevbszék és més hivatal ellendrei).

Feladatai:

a) bemutatja az IT ellenérzési mddszereinek valtoza-
sat, fejlodését és sajdtos kockazatait

[Az informécidrendszerek ellendrzéss modszereinek
fejlddése, a szamitégépes adatfeldolgozasra vonatkozé el-
lenbrzési standardok, d&léasfoglalasok (az informécios
rendszerekkel szemben tdmasztott kovetelmények), a sza&
mitogépes adatfeldolgozds sgjatos kockazatai, hibalehetd-
segei, a szamitdgépes blindzés tipusa, jellemzbi (az ellen-
Orzés megel6z6 szerepe), az ellendrzési kockazat elemei.
A rendszerben rejld lehetbségek. A kontroll és a hibafelté
rés kockézata. Az informatika hatasa a kockézatokra.];

b) bemutatjaéshasznédljaellendrzései soran akontroll-
rendszert IT kornyezetben

[Az ellenbrzési kockézat sgjatossagai IT kornyezetben.
A Kkontrollrendszer gjanlott csoportositédsai, COSO,
SAS78, COBIT csoportositasi elvei. Az ISA6-ban alkama-
zott csoportosités (dltaldnos ellendrzési megoldasok, al-
kalmazési rendszerekbe épitett ellendrzési megol dasok).
Az ,dtaldnos’ ellendbrzési megoldasok és gjanlott teszte-
lési mbdszerek. Az ,,akamazés’’ ellendrzési megoldasok
és ganlott tesztelési modszerek. A kompenzd 6, helyette-
sitd kontrollmegoldasok jelentésége az ellendrzés mun-
kaban.];

¢) alkalmazza az informaciorendszer ellendrzés szab-
vényokat és kontroll irdnyelveket

(Az €lenbrzési megbizasra, flggetlenségre, szervezeti
kapcsolatokra, szakmai etikara, megfeleld szakmai gon-
dossagra, szakmai hozzéértésre, tervezésre, ellendrzés te-
vékenyseg Vvégzésére, bizonyitékok gyljtésére, jelen-
téskészitésre és az informécidrendszer ellendrzés utani
munkalataira vonatkozd standardok. Az informaciérend-
szer ellendrzésére vonatkozé iranyelvek és kontrollcélok
ismertetése.);

d) ellenbrzi azinformaciorendszert

(Az ellenbrzés tervezése. A szamitdgépes kornyezet,
kontrollrendszer dokumentdlasa (kérdbivek akamazasa
és adattartalma, atalanos és alkamazési ellenbrzések do-

kumentdldsa, kontrollmatrixok alkalmazasa). A rendszer-
ellendrzés atalanos kérdései. Tranzakcids aapl szamito-
gépes ellenbrzés néhdny kérdése. Kockézatelemzés és a
kivdlasztott kontrollmegoldasok tesztelése. Szamitogépes
kontrollmegoldasok azonositésa ellendrzési célonként (pl.
rogzitett, jovahagyott, érvényes, megfelelden értékelt, idd-
beni, osztdlyozott, dsszesitett). A kontrollmegoldasok ,,ha
tékony’’ és ,,nem hatékony’’ mindsitésének hatasa a tovéb-
bi munkéara. Az ellenbrzés végrehajtésa és a vélemény ki-
alakitasa. A megéllapitasok irashafoglalasaéshasznositasa.);

e) felhaszndlja a szdmitogépet az ellendrzés munké-
ban, figyelembe veszi annak sgjatos ellendrzési feladatait
IT kornyezetben

[Szamitogéppel tamogatott ellendrzési technikdk: teszt-
adatok alkalmazésa, ellendrzési programcsomagok (Win
Idea, ACL), p&rhuzamos programozés, szimulécio, integ-
rélt tesztelési |ehetbség, kiszolgdld programok akamaza
sa. Ellenbrzés kiss és nagyszamitogépes kornyezetben.
Szolgéltaté iroddk kontrollrendszerének értékelése.
A rendszerfejlesztés ellendrzése. Az informaciorendszer-
ellendr, a belsb elentr és a konyvvizsgdld egyittmikodé-
se. CISA-okleveles Informacidrendszer Ellendr nemzet-
kozi szakvizsga képzés- és kovetelményrendszere.]

IV. A szakképesités vizsgaztatasi kovetelményei

1. A szakmai vizsgara bocsatés fdtéee (az OKJval
Osszhangban 1évd bemeneti iskolai végzettség, szakmai
el 6képzettség és gyakorlat)

Szakmai vizsgara bocséthaté az a jeldlt, aki:

a) érettségi vizsgaval,

b) szakmai gyakorlattal:

ba) nem (kbdzgazdaségi) szakirdnyu kdzépiskolai vég-
zettségleknél legaldbb négy év pénzlgyi, szdmviteli terlle-
ten vagy két év ellendrzés terlileten szerzett (igazolt) szak-
mai gyakorlattal rendelkezik,

bb) szakiranyl (k6zgazdasagi) kdzépiskolai végzettsé-
glekndl két év pénziigyi, szamviteli terlleten vagy egy év
ellendrzés terlleten szerzett (igazolt) szakmai gyakorlat-
ta rendelkezik,

bc) szakirdnyu felsbfoku iskolai végzettséglieknél (koz-
gazda vagy kbzgazdész) egy év pénzligyi, szamvitdli terlle-
ten vagy fél év ellendrzési terlileten szerzett (igazolt) szak-
mai gyakorlattal rendelkezik,

¢) az ,V. Egyéb tudnivalék” c. részben elbirt szakmai
képzéshen részt vett, a minimdis Oraszamot és a képzbd
intézmén y dltal meghatérozott kdvetelményeket teljesitette.

2. A szakmai vizsga részei
A képzb intézmények a szakmai vizsgéra bocsatés felté-
teleként az egyes tantargyak kovetelmeényei teljesitésének
mérésére koztes vizsga(ka)t irhatnak eld, mely(ek)nek ér-
demjegye(i) a szakmai vizsgadn nem vehetdk figyelembe.
A gyakorlati-irasbeli vizsga tantargyai és idbtartama:
1. Azellendrzésaltaldnos médszertana 120 perc.
2. Pénzigyi folyamatok ellendrzése 120 perc.
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3. Szdmviteli folyamatok elemzése ésel-
lenbrzése (szakosodas szerint) 180 perc.

4. Szakellenbdrzés (szakosodéas szerint) 240 perc.

A felsorolés egyben a gyakorlati-irasbeli vizsgék kotele-
z6 sorrendjét is jelenti. Az elsb szébeli vizsgéra az a jelolt
bocséthatd, aki az 1. Az ellendrzés dtaldnos mabdszertana
gyakorlati-irasbeli tantérgy kovetelményeit legaldbb 60%-
0s «zinten teljesitette.

A szbbeli vizsga tantargyai:
1. Azellenbrzésgazdasagi ésjogi alapjai
2. A hazai ellenbrzés rendszer ésmikodés folyamata
3. Szdmviteli folyamatok elemzése és ellendrzése
(szakosodés szerint)
4. Szakellenbdrzés (szakosodéas szerint)

A felsorolds egyben a szdbeli vizsgak kotelezd sorrend-
jétisjelenti. A 3. Szamviteli folyamatok elemzése és ellen-
Orzése, valamint a 4. Szakellendrzés szobeli vizsgéra a jelolt
csak akkor bocséthatd, ha az adott tantargy gyakorlati-irés-
beli kovetelményeit legaldbb 60%-0s szinten teljesitette.

3. A szakmai vizsgdn szamon kérhet6 feladatok a szint
megj el 6l ésével
A gyakorlati-irasbelivizsgan az egyes vizsgafeladatokat a
szakmai és vizsgakOvetelmények II1. A szakképesités
szakmai kovetelményei’’ c. részben meghatérozott szinte-
ken kell teljesiteni a kdvetkezd tantérgyakbél/modulokbdl:
1. Azellenbdrzésdtalanos modszertana
2. Pénzigyi folyamatok ellenbdrzése
3. Szdmviteli folyamatok elemzése és ellendrzése
gyakorlati-irasbeli vizsga tartalma: a) elemzés és
b) ellentrzés modul feladatainak megoldasa (sz&
mitasokat is tartalmazd megoldott feladatokban
hibakeresés is);
Szakteriiletek:
Allamhéztartasi szamvitel ellenbrzése és elemzése
Pénzligyi szervezetek ellendrzéséhez szilkséges
szamviteli ismeretek
Adébellenbrzéshez szikséges szamviteli ismeretek
Vamellendrzéshez szilkkséges szamviteli ismeretek
Vélakozas szémvitel ellenbrzése és elemzése
4. Szakellendrzésgyakorlati-irasheli vizsgatartalma:
megadott adatok alapjan a jeldlt vizsgdlati progra
mot, vizsgdlati jelentést, illetve jegyzbkonyvet ké-
szit;
Szakteriiletek:
Allamhéztartési  szakellenbrzés
Pénzigyi szervezeti szakellenbrzés
Adozési szakellenbrzés
Vam szakellenbrzés
Vallakozas szakellenbrzés
Informaciérendszerek  szakellendrzése
Sz0beli vizsgan a szakma kovetelményeket a ,I1I. A
szakképesités szakmai kovetelményei’’ c. részben megha
tarozott szinteken kell szdmon kérni.

4. A szakmai vizsga egyes részei aldli felmentésfeltételei

A meérlegképes konyveld és a pénzigyi tanacsadd szak-
képesitéssal rendelkezdk, valamint a szakirdnyd felsbfoku
iskolai végzettségliek mentesiinek Az ellendrzés gazdasa
gi ésjogi aapjai, a Pénzligyi folyamatok ellendrzése, vala
mint a Szamviteli folyamatok elemzése és ellenbrzése tan-
targy vizsggja aol.

Az adbtanécsadd és az ,,Il. A szakképesités munkateri-
lete'’ c. rész 3. pontjaban felsorolt szakiigyintézd szakképe-
sitéssel rendelkezOk mentestiinek Az ellenbrzés gazdasagi
és jogi aapjai, valamint a Szamviteli folyamatok elemzése
és ellendrzése tantérgy vizsgaja aol.

5. A szakmai vizsga értékelése

A szakmai elméleti vizsga értékelése:

A szakmai elméleti vizsga akkor eredményes, ha a jel6lt
a szbbeli vizsgan mind a négy tantérgybdl legaldbb elégsé-
ges érdemjegyet kapott.

A szakma elmélet osztdlyzatét a szobeli vizsgarész négy
tantargya érdemjegyeinek atlaga aapjan kell meghat&
rozni. Amennyiben az étlag 6t tizedre végzodik, akkor a
4. Szakellendrzés tantargy érdemjegye felé kell kerekiteni
az osztalyzatot.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai elmélet osztdlyzatdt, illetve szakiranyu felsbfoku
iskolai végzettséggel rendelkezbknél az adott tantargy(ak)
okirattal igazolt osztdyzatat és a szObeli vizsgatan-
targy(ak) érdemjegyét kell &tlagolni.

A szakmai gyakorlati vizsga értékelése:

A gyakorlati vizsga akkor eredményes, ha a jelolt mind
a négy gyakorlati-irasheli tantargy kovetelményeit tantar-
gyanként legaldbb 60%-0s szinten teljesitette. A szakmai
gyakorlati vizsga osztdlyzata az eredményes gyakorlati-
irasbeli vizsgakon dét — a PM &ta kiadott értékelési
Utmutaté alapjdn meghatarozott — érdemjegyek étlaga.
Amennyiben az atlag 5 tizedre végzodik, akkor az osztély-
zatot a 4. Szakellenbrzés tanté&rgy érdemjegye felé kell
kerekiteni.

A torzslapra a gyakorlati-irdsbeli vizsga tantargyainak
érdemjegyeit kell felvezetni.

Felmentés esetén a figyelembe vehetd szakképesités
szakmai gyakorlat osztalyzatét, illetve szakiranyl felsbfoku
iskolai végzettséggel rendelkezoknél az adott tantérgy(ak)
okirattal igazolt osztdlyzatét kell a vizsgatantargy érdem-
jegyeként szdmitésba venni.

A szakmai vizsga értékel ése:

A szakmai vizsgan a jeldlt a vizsgakdvetel ményeknek
megfelelt, ha mindkét vizsgarészt legaldbb elégséges osz-
talyzattal értékelte a vizsgabizottsag.

Az egyes tantargyak gyakorlati-irdsheli és szébeli vizsga
ja az elsb gyakorlati-irasbeli vizsga megkezdésétdl szamit-
va 4 éven belll ismételhetd, ezt kdvetben az addig letett
vizsgak érvényiket vesztik.
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V. Egyéb tudnival 6k

A szakképesités megszerzésének feltétele a szakmai képzésben vald részvétel. A képzés tantérgyainak/moduljainak
minimélis kontaktéraszdmait az aldbbi tablazat tartalmazza:

Oktatas orék szama
A tantar gy/modul megnevezése elmélet gyakorlat egyitt

ora % ora % ora %

1. Az ellenbrzés gazdasagi és jogi alapjai 40 100 0 0 40 100
2. A hazai ellenbrzési rendszer és mikodési

folyamata 30 100 0 0 30 100

3. Az ellenbrzés dtaldanos modszertana 40 67 20 33 60 100

4. Pénzigyi folyamatok ellenbrzése 30 60 20 40 50 100
5. Szadmviteli folyamatok elemzése és ellendr-

zése (szakosodas szerint) 45 50 45 50 90 100

6. Szakellendrzés (szakosodas szerint) 50 55 40 45 90 100

Osszesen 235 65 125 35 360 100

16. szAaml melléklet a 35/2001. (X. 10.) PM rendel ethez

[1. szam0 melléklet a 20/1998. (VII. 22.) PM rendelethez]

Banki szak iigyintéz6 képzés or aterve

ranary 2k on | s | zide s [ 48 o
Alapismereti és kotelezd szakmai modul ok:
Gazdasagi  matematika 4 1+2=3 45
Statisztika 3,4 1+1=2 |1+1=2 60
Uzleti gazdasagtan 1,2 3+0=3 | 2+0=2 75
K 6zgazdasagtan 3 2+0=2 30
Jogi alapismeretek 1 3+0=3 45
Vaéllakozasok szervezése 3 3+0=3 45
Szamitastechnika 1,23 1+1=2 |1+1=2 |1+1=2 90
Gazdasagi _informatika 4 3 1+1=2 |1+1=2 60
Viselkedéskultura 1 2+0=2 30
Kézség- és személyiségfejlesztés 1 2+0=2 30
Munkaer6-piaci ismeretek,
munkavégzés technika 2 3+0=3 45
Pénziigyi és banki alapok 1 2+1=3 45
Valakozasok pénzigyei 3 2,4 1+1=2 |1+1=2 |1+2=3 105
Bankligyletek 2 2+1=3 45
Szamvitel 3 1,2, 4 2+1=3 |1+2=3 |1+2=3 |1+2=3 180
Elemzés-ellenbrzés-kontrolling 3 4 2+0=2 |2+2=4 90
Idegen nyelv 1,2,3,4 0+3=3 |0+3=3 |0+3=3 | 0+3=3 180
Osszesen 21 18 21 20
(15+6) | (10+8) | (12+9) | (7+13) | 1200
Specialis modulok:
Biztositastan 1 1+1=2 30
Pénziigyi piacok 3 2+2=4 60
Devizaligyletek 2 2+1=3 45
Hitelbiralat 4 3 1+1=2 |2+2=4 90
EU-ismeret 1 1+1=2 30
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ranary 2 [ [on [ e [ o s 4 omn
Lakossagi bankigyletek 2 1+1=2 30
Hitelintézeti  szamvitel 4 1+2=3 45
Osszesen 4 5 6 7 330
(2+2) | (3+2) | (3+3) | (3+4)
Kotelezd fakultécio 0+2 0+2 0+2 0+2 120
MINDOSSZESEN 27 25 29 29 1650
17. szam( melléklet a 35/2001. (X. 10.) PM rendelethez
[2. szam( melléklet a 20/1998. (VII. 22.) PM rendelethez]
Pénzligyi szakligyintézd képzés 6raterve
ranary o [ [on [ e [ ] o [ sse | 4 omn
Alapismereti és kotelezd szakmai modul ok:
Gazdasagi  matematika 4 1+2=3 45
Statisztika 3,4 1+1=2 |1+1=2 60
Uzleti gazdasagtan 1,2 3+0=3 | 2+0=2 75
K6zgazdasagtan 3 2+0=2 30
Jogi alapismeretek 1 3+0=3 45
Vaéllakozasok szervezése 3 3+0=3 45
Szamitastechnika 1,2,3 1+1=2 |1+1=2 |1+1=2 90
Gazdasagi _informatika 4 3 1+1=2 |1+1=2 60
Viselkedéskultura 1 2+0=2 30
Kézség- és személyiségfejlesztés 1 2+0=2 30
Munkaer6-piaci ismeretek,
munkavégzés technika 2 3+0=3 45
Pénziigyi és banki alapok 1 2+1=3 45
Valakozasok pénzigyei 3 2,4 1+1=2 |1+1=2 |1+2=3 105
Bankiigyletek 2 2+1=3 45
Szamvitel 3 1,24 2+1=3 |1+2=3 |1+2=3 |1+2=3 180
Elemzés-ellenbrzés-kontrolling 3 4 2+0=2 |2+2=4 90
Idegen nyelv 1,2,3,4 0+3=3 |0+3=3 |0+3=3 | 0+3=3 180
Osszesen 21 18 21 20

(15+6) | (10+8) | (12+9) | (7+13) 1200

Specidlis modulok:

Biztositastan 1 1+1=2 30
Tarsadalombitzositas 1 1+1=2 30
Pénziigyi piacok 3 1+1=2 30
Hitelbirdat 4 1+1=2 30
Nemzetkdzi pénzigyek
lebonyolitasa 4 1+1=2 30
Devizaligyletek 2 1+1=2 30
K 6zigazgatastan 2 1+1=2 30
EU-ismeretek 1 1+1=2 30
V @mismeretek 2 1+1=2 30
Osszesen 6 6 2 4 270
(3+3) | (3+3) | (1+1) | (2+2)
Kotelezd fakultécio 0+2 0+2 0+2 0+2 120

MINDOSSZESEN 29 26 25 26 1590
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18. szAml melléklet a 35/2001. (X. 10.) PM rendel ethez

[3. szam( melléklet a 20/1998. (VI1. 22.) PM rendelethez]

Szamviteli szakligyintéz6 képzés oraterve

. . Lidey | 2.fdev | 3.Fdév | Afdév | «
Tantargy Al K Gyj B 15hé | 15h& | 15hé& | 15he | OSSZESN

Alapismereti és kotelezb szakmai modul ok:

Gazdasagi matematika 4 1+2=3 45
Statisztika 34 1+1=2 |1+1=2 60
Uzleti gazdasagtan 1,2 3+0=3 |2+0=2 75
K6zgazdasagtan 3 2+0=2 30
Jogi alapismeretek 1 3+0=3 45
Vallalkozasok szervezése 3 3+0=3 45
Szamitéstechnika 1,23 1+1=2 |[1+1=2 |1+1=2 90
Gazdaségi informatika 4 3 1+1=2 | 1+1=2 60
Viselkedéskultura 1 2+0=2 30
Kézség- és személyiségfejlesztés 1 2+0=2 30
Munkaer6-piaci ismeretek,

munkavégzés technika 2 3+0=3 45
Pénzugyi és banki alapok 1 2+1=3 45
Vallalkozasok pénziigyei 3 2,4 1+1=2 |[1+1=2 |1+2=3 105
Bankligyletek 2 2+1=3 45
Szamvitel 3 1,2,4 2+1=3 |1+2=3 |1+2=3 |1+2=3 180
Elemzés-ellenbrzés-kontrolling 3 4 2+0=2 |2+2=4 90
Idegen nyelv 1,2,3,4 0+3=3 |0+3=3 |0+3=3 |0+3=3 180

Osszesen 21 18 21 20

(15+6) | (10+8) | (12+9) | (7+13) 1200

Specidlis modulok:

Biztositastan 1 1+1=2 30
Szamviteli  elszamol dsok 2,3,4 0+2=2 |0+2=2 |1+1=2 90
Szamvitel szervezés 2,34 1+1=2 |1+1=2 | 1+1=2 90
EU-ismeretek 1 1+1=2 30
Nemzetkdzi pénziigyek 4 1+1=2 30
Osszesen 4 4 4 6 270
(2+2) | (A1+3) | (1+3) | (3+3)
Kotelezd fakultécid 0+2 0+2 0+2 0+2 120

MINDOSSZESEN 27 24 27 28 1590
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19. szAma melléklet a 35/2001. (X. 10.) PM rendel ethez

[22. szam0 melléklet a 2/1995. (11. 22.) PM rendelethez]

a) Iskolarendszeren kivlli oktatasban vizsgaszervezésre feljogositott intézmények:

Feladatbdvitéssal:
. P Szakképesités megnevezése, sz
Sorszam Intézmeny amelyb6l szakmai vizsgat szervezhet Azonosito szam
2. PENTA UNIO — okleveles addszakértd 713437 04
Oktatasi Centrum Kft. — biztositaskozvetitd 52 3440 03

7622 Pécs, Czindery u. 6.

6. SALDO Pénzlgyi Tanacsad6 és Informa- — adétanacsadd 71343701
tika Rt. — okleveles ad6szakértd 71 3437 04
1113 Budapest, Bartok Béla ut 120. — mérlegképes kdnyvel 6 54 3436 03
(dlamhéztartas ésvallalkozas szak)
— pénzigyi tanacsadé 54 3436 05
Uj intézmények:
. P Szakképesités megnevezése, sz
Sorszam Intézmeny amelyb6l szakmai vizsgat szervezhet Azonosito szam

8. Kilkereskedelmi és Oktatass Tovabb- — vamkezeld 51343301
képzb Kft. — vamigyintézb 54 3433 04
1074 Budapest, Szbvetség u. 37.

9. Szbkratész Kilgazdasagi Akadémia — vamkezeld 51 343301
1102 Budapest, Liget u. 22. — vamugyintézb 54 3433 04
10. Vam- és Pénzugyodri Iskola — vamkezel6 51 343301
1108 Budapest, Harmat u. 202. — vamugyintézb 54 3433 04

b) Szakmai vizsgat szervezhetnek tovabba a szakképzésrol sz6l6 1993. évi LXXVI. torvény 2. § (1) bekezdésében
felsorolt, az adott szakképzést folytatd intézmények és a felsboktatésrdl szol6 1993. évi LXXX. torvény 7. 8 (7) bekez-
désében foglaltak esetén a felsboktatdsi intézmeények.
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KOZLEMENYEK,

V.TeSZ | RDETMENYEK

Solymér Nagykzség Onkor manyzati K épvisel6-testiiletének
65/2001. (IX. 20.) szam(
hatérozata

Solymér Nagykézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 2001. oktober 28-ra népszavazést ir ki a kovetkezd
szoveggd:

. Egyetért-e a lakossdg a Téglagyar melletti 0122/1,4,5 hrsz.-0 mivel éshdl kivont feltoltott terUleten kornyezetbarat teve-
kenységliipari (vallalkozoi) terlilet | étesitésavel 7"

Igen Nem
Felelés:  jegyzd
Hataridd: azonnal
Enczmann Lasd6s. k., Dr. Xantus Judit s. k.,
polgérmester jegyzd

A Foldmivelésligyi és Vidékfelesztési Minisztérium Somogy M egyei Féldmiivel éstigyi Hivatalanak
(7400 Kaposvér, Csokonai u. 3.)

hirdetményei

Az FVM Somogy Megyei Foldmivelésiigyi Hivatala — a foldrendezd és a foldkiadd bizottsdgokrél sz6l6 1993. évi
Il.torvény 4/B. § (5) bekezdése alapjan —

nyilvanos sorsolast
tart a hedrehelyi Dél-Zsdlic Mezbgazdasagi Szovetkezet haszndlataban levd, részarany-foldtulajdonnak megfeleld foldek
kiadésa céljabal.
A sorsolas helye: Hedrehely, Szabadsag u. 72., Kultirhéz
A sorsoldsideje: 2001. november 14., 9 dra

A sorsolason részvételre jogosultak kore: hedrehelyi Dé-Zselic Mezbgazdasagi Szovetkezet gazdalkodas terliletén
részarany-foldtulgjdonnal (aranykorondval) rendelkezd személyek. Tobb részarany-tulajdonos egyezségen alapulé irés-
beli igényét, valamint a kisorsolt foldrészletekre vonatkozd cseremegdlapodasokat az FM hivatal figyelembe veszi.
A kdzOsigényt a sorsolas kezdetéig a cserét pedig a sorsolast kévetd 15. napig lehet az FM hivatalhoz benyuijtani.

A sorsolasra ker il 6 foldrészletek adatai:

Telepiilés: Hedrehely

Helyrajzi szam Mivelési & &zuﬁ) A?fsgfék Soréolenco Korléoz6 intézkedés
060 erdd 63,5596 218,85 0,43
521 gyep 0,4106 8,21 8,21
545/2 kert 0,0676 0,82 0,82
620 szanto, erdd, gyep 1,5802 10,17 2,98
621 szanto, erdd, gyep 2,2928 14,55 1,13
637 kert, erdd 0,1711 2,00 0,02
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Telepiilés Kokt

Helyrajzi szam Mivelési & J}Z’“{'% A?'(’“ngék Soréolenco Korléoz6 intézkedés
03 szanto, gyep 15,2048 56,93 3,76
0111 ayep 21,1998 184,42 1,87
0150 ayep 0,0050 0,01 0,01
0188/1 szant6, erdd 30,3413 233,19 17,09
0258/2 gyep, erdo 4,8746 7,38 0,03
0275 erdd, szanto, gyep 10,5982 130,20 2,04 | Foldmérés jelek
0285/23 szant6 0,4411 4,59 4,59
0290/4 erdd 18,3263 47,65 4,21
0292/14 erdd, szant6 6,3661 19,13 1,09
713 sz0l6, szantd 0,2141 1,18 1,18
Telepiilés. Visnye
Helyraizi szam Mivelés &g J}Z’“{'% A?'(’“ngék Szrzo'gr?gf Korlédtozé intézkedés
0713 ayep 0,8903 23,24 3,36
015 ayep 2,5066 78,46 71,46
077 szant6, gyep, erdd 25,4582 209,09 2393 | Foldmérés jelek
0152/6 ayep 45030 12375 12375
0163/3 gyep, erdd 3,9527 41,48 0,01
0173/12 ayep 0,8560 2234 2,00
0187 ayep 0,4655 12,15 11,09
0231 SZ4Nto, gyep 4,0581 50,32 6,00
Teleplilés. Vasaroshéc
Helyrajzi szam Mivelési & (LZ’“['T?E) A?'(’“ngék Sorsolando Korléoz6 intézkedés
0192/4 agyep 0,0791 0,71 0,71
0199/3 ayep 0,7866 15,02 15,02

A sorsolés nyilvanos, azon bérki jelen lehet.
A sorsolés egyidejlileg a helyben szokasos madon is meghirdetésre kerll.

A sorsolason barmely okbdl meg nem jelend jogosult késbbb a mulasztasara hivatkozva semmiféle jogot nem érvénye-
sithet, ebbdl az okbdl a sorsolds eredménye nem véltoztathatd meg.

Az FVM Somogy Megyei Foldmivelésiigyi Hivatala — a foldrendezd és a foldkiadd bizottsdgokrél sz6ld 1993. évi
Il.torvény 4/B. § (5) bekezdése alapjan —

nyilvanos sorsolast
tart a szblosgyoroki Béke Mezbgazdasdgi Szovetkezet hasznalatdban levd, részardny-foldtulajdonnak megfeleld foldek
kiadésa céljabdl.

A sorsolas helye: Szblbsgyorok, Polgarmesteri Hivatal
A sorsoldsideje: 2001. november 21., 10 6ra
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A sorsoléson részvételre jogosultak kore: szolbsgyoroki Béke Mezbgazdasdgi Szovetkezet gazddkodas terlletén rész-
arény-foldtulgjdonnal  (aranykoronaval) rendelkezd személyek.

A sorsolasra ker il 6 foldrészletek adatai:

Telepillés: Gyugy

Helyrajzi szam Mivelési & (Tg“:ﬁ%) A?'(’“ngék Sorsolando Korléoz6 intézkedés
1135/1 szant6 0,3029 5,27 5,27

A sorsolés nyilvanos, azon bérki jelen lehet.
A sorsolés egyidejlileg a helyben szokasos madon is meghirdetésre kerll.

A sorsolason barmely okbdl meg nem jelend jogosult késbbb a mulasztasara hivatkozva semmiféle jogot nem érvénye-
sithet, ebbdl az okbdl a sorsolds eredménye nem véltoztathatd meg.

Lukacs Zoltans. k.,
hivatalvezetd
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KOZLEMENY

A Magyar Hivatalos K6zlénykiado megjelentette a

HAJOZASI SZABALYZAT

cim(, A/4 formatumu, 96 oldal terjedelmd kiadvanyt.

A kiadvany a vizikozlekedés rendjerol szolo 27/1993. (IX. 23.) KHVM rendeletet
tartalmazza, amelynek mellékletét képezi a Hajozasi Szabalyzat.

A kézirat lezarva: 2001. szeptember 1-jén.
Ara: 1512 Ft afaval.

A megrendeléseket a Magyar Hivatalos Kozlonykiadd cimére (1085 Budapest,
Somogyi Béla u. 6.) lehet feladni. Fax: 338-4746 vagy 267-2780.

MEGRENDELOLAP
Megrendeljuk

A HAJOZASI SZABALYZAT

cimd kiadvanyt ...........ccoeeee példanyban.

A mMegrendeld (CEQ) NEVE: ...ttt b e b saa e nae e
Cime (VAros, IFANYIOSZAM):  .ooouiiiiie ittt bbb e sb e sane e saeas
(0] (oF= W o= V474 1 o 1A
Az Ugyintez0 neve, telefONSZAMA: ........ociiiiiiii e
A megrendeld (Cég) bankSZAmIaSZAMA: .......ccooiiiiiiiiii e

A megrendelt példanyok ellenértékét a postakoltséggel egyditt, a szallitast kdvetd
szamla kézhezvétele utan, 8 napon bellil a Magyar Hivatalos Kézlénykiadonak a
szamlan feltlintetett pénzforgalmi jelz6szamara atutaljuk.

KEIREZAS: oot

cégszer( alairas
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Az egyetlen bivatalos!

CDUYOGASZ’

A magyarorszagi jogalkotas hivatalos kiadéjanak elektronikus
jpgszabalygyljleménye a 137/1988. (VIIl. 18.) Konm. rendelet alapjan

hivatalos és hiteles forrasként

hasznalhato.

A havonta kildendd CD a hatalyos jogszabalyokon s azok korabbi
szOvegvéltozatain kival tartalmazza a Magyar Kozlony eldzd havi
nyomdah( szamait, a Birdosagi Hatarozatokat,

az Ado és Ellendrzési Ertesitdt, a KSH jelzGszamatt,

a Kereskedelmi Vamtarifajegyzeket, a Gydgyszerjegyzeket,

a rendszeresen aktualizalt lratminta-tarat és meg sok minden mast!

Megujulva az Interneten is:

havi 100 000 Fi értékhatarig minden CD-el6fizett
ingyenesan veheti igénybe a hatalyos jogszabalyok
hokozi letoliésére alkalmas online-szolgaltatasunkat.

Me grern de!ﬁszef 1..réu. 'y

! Eidfizetem a CD-JOGASZ® 1/5/10/ 25/ 100 munkahelyes vattozatat ............ példanyban.

f Eiffizetés kezdete: ... R hanap.

| Eves elGfizetési dij: 48 000 / 64 000 Jac:-mu 86 000 / 128 000 Ft + ata, rendszerbelépasi dij 6000 Ft + afa.
E Uj elfizetdként részt veszek a kiadd nyereményakciojaban, amelynek szabalyait effogadom.*

ﬁ BB T o e e R e S o e ey P R S T P
i: D T s it i e S PR
B RE Tt Chm BB s it e i R8s Sy S T O P
! B g g Ceqgszerd alairas

* A nyeremanyakcio részietes szabalyzata megiekinthetd a kiaddban, vagy a wew.mik.hu oldatan alvashata.

Kérjtik, hogy a szelvényl a Magyar Hivatalos Kizldnykiada 1304 Budapest 62, PL 361 poslacmére, lletve 2 266-8906-05 vagy a
266-5190-25 faxszamara kildje vissza. Megrendeiésal a cdjogasz@mbi.hu e-mail-cimre |5 elkildhetl. A megrendeléssel
kapcsolatos tovabbi informaciddn hivia az ingyenas 06 (B0) 200-T23 forrddrot vonalat.

raRNE
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TiszteltEl 6fi zetok!

Tajékoztatjuk Onoket, hogy a kiadonk terjesztésében lev lapokra sz6l6 el 6fizetésiiket folyamatosnak tekintjilk. Csak akkor kell
valtozast bejelenteniiik a 2002. évre vonatkozo el6fizetésre, ha a példanyszamot, esetleg a cimlistat modositjak, vagy Uj lapra
szeretnének el 6fizetni (pontosszallitasi, név- ésutcacim-megj el 6l éssel ).

Azesetlegesmaddositast sziveskedjenek|evél benvagyfaxonmegkiildeni.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy a lapszallitasrdl kizérolag az el 6fizetési dij beérkezését kbvetben intézkediink. Fontos, hogy az
el6fizetési dijakat a megadott 10300002-20377199-70213285 sz. szamlara utaljak, illetve a kiado altal kikildott készpénz-atutalas
megbizasonfizessékbe.

Készpénzes befizetés kizardlag a Kézényboltban (1085 Budapest, Somogyi B. u. 6.) lehetséges. (Levélcim: Magyar Hivatalos
K&z 6nykiad6,1394 Budapest 62. Pf. 357. Fax: 318-6668.)

A 2002. évi laparak

Magyar Kozlony 56 784 Ft/év | Nemzeti KulturdlisAlapprogram Hirlevele 2 688 Ft/év
Az Alkotmanybir6sag Hatérozatai 10752 Ft/év | Oktatas Kozlony 13776 Ft/év
Béanyaszati Kozony 2688 Ft/év | Onkormanyzatok K6zlonye 3360 Ft/év
Belligyi Kozlony 14 448 Ft/év | Pénzligyi K6zlony 18 144 Ft/év
Cégkodzony 59 136 Ft/év | Pénziigyi Szemle 13104 Ft/év
Egészségiigyi Kozlony 14 784 Ft/év | Satistikai Kozony 7 728 Ft/év
Foldmivel ésligyi ésVidékfejlesztés Ertesitd 10416 Ft/év | Szocidlis és Munkavédelmi Kozlony 10 416 Ft/év
Hatarozatok Téra 13104 Ft/év | Turisztikai Ertesitd 6 720 Ft/év
Hézi Jogtanacsadd 2688 Ft/év | Ugyészstgi Kozlony 4032 Ft/év
Hivatalos Ertesitd 8400 Ft/év | Viziigyi Ertesitd 7392 Ft/év
Ifjisagi és Sport Ertesitd 2688 Ft/év

| gazsagigyi K6zl6ny 9072Ft/év | Elet ésTudomany 6384 Ft/év
Gazdasagi és Foglalkoztatasi Kozlony 13776 Ft/év | Ludové Noviny 1680 Ft/év
Kérnyezetvédelmi Ertesitd 8064 Ft/év | Neue Zeitung 2 688 Ft/év
Kozlekedés ésViziigyi Ertesitd 13776 Ft/év | Természet Vilaga 3696 Ft/év
KulturdisKézony 11088 Ft/év | valgsag 4032 Ft/év
K iilgazdasagi Ertesitd 11 424 Ft/év

Magyar K6zigazgatés 5376 Ft/év Az arak a 12%-o0s &fét is tartalmazzak.

A Hazi Jogtanacsadé cimii lap elfizetésben megrendelhet a Magyar Hivatalos Kézlnykiadé cimén:
Budapest V1I1., Somogyi B. u. 6. 1394 Bp. 62. Pf. 357 vagy faxon: 318-6668, vagy awww.mhk.hu/hj internetcimen taldhaté megrendel6lapon.
Telefon: 266-9290/234, 235 mellék.
Eves eltfizetés dija 2688 Ft &faval.

A CD-JOGASZ hatélyosjogszabélyok hivatal os szamitogépes gy(ijteménye 2002. évi éves el6fizetés dijai:

Onall6 véltozat 48 000 Ft 25 munkahelyes hal6zati valtozat 96 000 Ft
5 munkahelyes hal 6zati véaltozat 64 000 Ft 50 munkahelyes hal6zati véltozat 112 000 Ft
10 munkahelyes hél6zati valtozat 80000 Ft | 100 munkahelyeshaldzati valtozat 128 000 Ft

Egyszeri belépési dij: 6000 Ft. (Araink az &4 nem tartalmazzak.)

Facsimile Magyar Ko6zlény. A hivatalos lap 2001. évfolyama jelenik meg CD-n az eredeti killalak megdrzésével, de kénnyen kezelheten.
Hatélyos jogszabalyok online elérése: a 3 naponta frissitett adatbazis az interneten keresztil érheté € a www.mhk.hu cimen. Tovébbi
informécié kérhetd a 06 (80) 200-723-as zoldszamon.

Szerkeszti a Miniszterelnoki Hivatal, a szerkesztobizottsag kozremikodésével.

A szerkesztOhizottsag elndke: dr. Béartfai Béla, térselndke: Nyéki Jozsef.

A szerkesztésért felelés: dr. Miller Gyorgy. Budapest V., Kossuth tér 1—3.

Kiadja a Magyar Hivatalos Kozlonykiadd. Felel6s kiado: dr. Korda Judit vezérigazgato.
Budapest VI11., Somogyi Béla u. 6. Telefon: 266-9290.

El6fizetéshen megrendelhetd a Magyar Hivatalos Kozlonykiadonal

Budapest VIII., Somogyi Béla u. 6., 1394 Budapest 62. Pf. 357, vagy faxon 318-6668.

El6fizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos Kozlonykiaddo a FAMA Rt. kdzremUkodésével. Telefon/fax: 266-6567.
Informécio: tel./fax: 317-9999, 266-9290/245, 357 mellék.

Példanyonként megvéasarolhat6 akiadd Budapest V111., Somogyi B. u. 6. (tel /fax 267-2780) szam alatti kbzlonyboltjaban, illetve
megrendelhetd awww.mhk.hu/kozlonybolt internetcimen.

2001. évi éves el6fizetési dij: 48 720 Ft. Egy példany ara: 140 Ft 16 oldal terjedelemig, utana + 8 oldalanként + 84 Ft.

A kiadd az elofizetés dij évkozbeni emelésének jogét fenntartja.

HU ISSN 0076—2407

01.1675 — Nyomja a Magyar Hivatalos K6zldnykiadd Lajosmizsei Nyomda. Felelds vezetd: Burjan Norbert.




