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Utasitasok

A beliigyminiszter 6/2021. (V. 6.) BM utasitasa
a fejezeti és kozponti kezelésii el6iranyzatok felhasznalasnak rendjérél sz616 8/2015. (V. 29.) BM utasitas
moédositasarél

A jogalkotdsrol sz6ld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, valamint az dllamhaztartasrol sz616 térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, tovabba
az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. pont 13. alpontjadban

meghatarozott feladatkromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

6.8

A fejezeti és kozponti kezelés(i el6irdnyzatok felhasznaldsdnak rendjérél szolé 8/2015. (V. 29.) BM utasitas
[a tovabbiakban: 8/2015. (V. 29.) BM utasitas] 1. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,1. § Az utasitas hatalya kiterjed a fejezeti kezelésl el6iranyzatok felhasznélasanak rendjérél szélé6 BM rendelet
(@ tovabbiakban: BM rendelet) 1. mellékletében, valamint a kozponti kezelésli el6irdnyzatok felhasznaldsdnak
rendjérél sz6l6 BM rendelet 1. mellékletében foglalt eléiranyzatokra”

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 9. § (3b) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,(3b) A szakmai kezel6 a felhaszndlasi feladattervet — killonosen az év kdzbeni kormanydodntésekre és elbiranyzat-
atcsoportositasokra figyelemmel — negyedévente - az els6 negyedév tekintetében aprilis 1. napjaig, a masodik
negyedév tekintetében julius 1. napjaig, a harmadik negyedév tekintetében oktdber 1. napjaig koteles felllvizsgalni.
Amennyiben a felhasznélasi feladatterv mddositasa szikséges, a szakmai kezelé a modositasrdl — a modositott
felhasznélasi feladatterv egyideji megkiildésével — indokainak megjeldlésével, a médositastdl szamitott 30 napon
belill irdsban tajékoztatja a BM gazdasagi helyettes allamtitkarat.”

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas

a) Il. Fejezete cimében, 9. § (1) bekezdésében, 9. § (5) bekezdésében, lll. Fejezete cimében a ,fejezeti kezelés(
eléirdnyzatok” szovegrész helyébe a fejezeti és kdzponti kezelés( eliranyzatok” szoveg,

b) 9. § (5) bekezdésében az ,a dllamhaztartasért felel6s miniszter” szovegrész helyébe az ,az allamhaztartasért
felel6s miniszter” szveg,

) 13.§ (1) bekezdésében a fizetési szamlakon” szovegrész helyébe a fizetési szamlan” széveg,

d) 3. melléklet 2. pontjaban az,AHT 284756” szbvegrész helyébe az,AHT 384873" széveg

Hatalyat veszti a 8/2015. (V. 29.) BM utasitas

a) 4.8 (1) bekezdés 4. pontjaban a,fejezeti” sz6vegrész,
b) 8. alcim cimében az,és kifizetésre szolgald” szovegrész,
<) 2. melléklet 12. pontja.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 6/2021. (V. 6.) BM utasitdshoz

A 8/2015. (V. 29.) BM utasitas 1. melléklete a kdvetkezd 21-22. alcimmel egészdil ki:

»21. AHT 380495 A Magyar Maltai Szeretetszolgalat Egyesiilet felzark6zasi feladatainak tamogatasa

Az el6iranyzat tekintetében:

a) kotelezettségvallalé: a tarsadalmi felzarkézasért felelés helyettes dllamtitkar vagy az altala irdsban felhatalmazott
vezetd személy,

b) teljesitést igazold: a tarsadalmi felzarkozasért felelds helyettes allamtitkar vagy az altala irasban felhatalmazott
vezetd személy,

) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgéltatashoz kapcsol6dé, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerinti
felmeriild befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallaléd: a gazdasagi helyettes allamtitkar.

22. AHT 391495 A Gazdasagélénkité programok tamogatasa

Az el6iranyzat tekintetében:

a) kotelezettségvallaléd: a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes dllamtitkar vagy az altala irasban felhatalmazott
vezetd személy,

b) teljesitést igazolo: a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar vagy az altala irdsban felhatalmazott vezet6
személy,

) az Avr. 172/A. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatashoz kapcsolddé, az Avr. 172/A. § (2) és (3) bekezdése szerinti
felmerild befizetési kotelezettség teljesitése tekintetében a kotelezettségvallaléd: a gazdasagi helyettes allamtitkar”

A beliigyminiszter 7/2021. (V. 6.) BM utasitasa
egyes beliigyminiszteri utasitasok adatvédelmifeladatkor-valtozassal 6sszefiiggé modositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

1. A Belliigyminisztérium hivatali szervezetei kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési,
valamint érvényesitési rendjérol sz616 26/2013. (VIIl. 30.) BM utasitas médositasa

A Belligyminisztérium hivatali szervezetei kotelezettségvallalasi, utalvdnyozasi és ellenjegyzési, valamint

érvényesitési rendjérél sz616 26/2013. (VIII. 30.) BM utasitds

a) Melléklet 4. pont c) alpontjaban a ,Peres Képviseleti és Szerz6dés-el6készité Féosztaly” szovegrész helyébe
a,Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztaly” szoveg,

b) Melléklet 4. pont c) alpontjaban és 51. pontjaban a,PKSzF” szovegrészek helyébe a,JAFO” szbveg,

c) Melléklet 4. pont q) és r) alpontjdban, 41., 43., 44., 46., 54., 55/A. és 55/B. pontjdban a ,PKSzF" szbvegrész
helyébe a,JAFO" sz6veg, valamint

d) Melléklet 43. pontjaban a,PKSzF-hez" szovegrész helyébe a,JAFO-hoz" sz6veg

2. A Beliigyminisztérium Biztonsagi Szabalyzatarél sz616 26/2014. (XIl. 23.) BM utasitas modositasa
A Belligyminisztérium Biztonsagi Szabdlyzatardl sz616 26/2014. (XII. 23.) BM utasitas Fliggeléke szerinti 35. iratminta

1. labjegyzetében az ,Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly” szovegrész helyébe az ,Iratkezelési és Iratfelligyeleti
Féosztaly” szoveg lép.
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3.8

4.8

5.8

6.8

3. A Beliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol sz6l6
27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas médositasa

A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarél szol6 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas

a) 1. melléklet 8. pontjanak nyité szévegrészében, 15., 82., 85., 99, 143., 176., 178., 181., 188., 192., 202, 206.,
211., 223. és 230. pontjdban az ,Iratkezelési és Adatvédelmi FSosztaly” szovegrész helyébe az ,Iratkezelési és
Iratfelligyeleti Féosztaly” szoveg,

Iu

b) 1. melléklet 9. pont b) alpontjdban az ,Iratkezelési és Adatvédelmi Fdosztéllyal” szovegrész helyébe
az,Iratkezelési és Iratfeliigyeleti Féosztallyal” szoveg,
<) 1. melléklet 86. és 207. pontjdban az ,Iratkezelési és Adatvédelmi F8osztélytol” szovegrész helyébe

|"

az,Iratkezelési és Iratfelligyeleti Fosztalytol” széveg,

d) 1. melléklet 168. pontjdban az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly” szovegrészek helyébe az ,Iratkezelési és
Iratfelligyeleti Féosztaly” szoveg,

e) 1. melléklet 178/A. pontjaban és 211/C. pont c) alpontjdban az ,Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztalynak”
szovegrész helyébe az,Iratkezelési és Iratfelligyeleti Féosztalynak” szoveg, valamint

f) 1. melléklet 211. pontjdban és 211/C. pont b) alpontjdban az ,Iratkezelési és Adatvédelmi FSosztalynal”
szbvegrész helyébe az ,Iratkezelési és Iratfelligyeleti Féosztalynal” széveg

Iép.

4. A Beliigyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak rendjérol sz616
4/2015. (IV. 10.) BM utasitas médositasa

A Belligyminisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél sz616 4/2015. (IV. 10.) BM utasitas

a) 4. §-3ban a ,Peres Képviseleti és Szerz6dés-el6készité Féosztaly” szévegrész helyébe a ,Jogtandcsosi és
Adatvédelmi Féosztaly” szoveg, valamint

b) 28. § (4) bekezdésében a ,Peres Képviseleti és Szerzédés-el6készitd Féosztallyal” szovegrész helyébe

|n

a,Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztéllyal” szbveg

1ép.

5. A fejezeti és kozponti kezelésii el6iranyzatok felhasznalasanak rendjérél sz616
8/2015. (V. 29.) BM utasitas modositasa

A fejezeti és kdzponti kezelés( elSirdnyzatok felhasznalasanak rendjérél sz6l6 8/2015. (V. 29.) BM utasitas

a) 5. § (4a) bekezdésében a ,Peres Képviseleti és Szerz6dés-el6készitd FSosztaly (a tovébbiakban: PKSZF)”
szbvegrész helyébe a,Jogtandcsosi és Adatvédelmi Féosztaly (a tovabbiakban: JAFO)” széveg,

b) 5.8 (5a), (7), (11), (11a) és (12) bekezdésében, 5/A. § (1) és (2) bekezdésében a ,PKSZF" szévegrész helyébe
a,JAFQ" szoveg, valamint

<) 5.8 (6) és (9) bekezdésében, 11. § (2) bekezdésében a,PKSZF" szovegrészek helyébe a,JAFO” sz6veg

6. A Beliigyminisztériumnak az Eurépai Unié6 intézményei és ligynokségei tagallami kormanyzati
részvétellel miikodo dontéshozo és dontés-el6készitod szerveiben a kormanyzati allaspont
kialakitasaval és az ezen intézmények és ligynokségek munkajaban valo részvétellel kapcsolatos
eljarasra vonatkozo szabalyzata kiadasarol szol6 10/2015. (VI. 8.) BM utasitas moédositasa

A Belligyminisztériumnak az Eurépai Unié intézményei és Ulgynokségei tagdllami kormanyzati részvétellel
mUkodd dontéshozo és dontés-elékészitd szerveiben a kormanyzati élldspont kialakitaséval és az ezen intézmények
és Uligynokségek munkdjaban valo részvétellel kapcsolatos eljardsra vonatkozd szabdlyzata kiadasardl szolo
10/2015. (VI. 8) BM utasitas 1. fuggelék IV. alcim 46.1. pontjaban az ,Adatvédelmi és Iratkezelési FSosztaly”
szbvegrész helyébe a,Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztaly” szoveg Iép.
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7.8

8.8

7. A tomeges bevandorlas okozta valsaghelyzet kezelésében részt vevo,
a beliigyminiszter iranyitasa alatt allo szervek részére felajanlott adomanyok elfogadasanak rendjérol
sz616 30/2015. (X. 21.) BM utasitas moédositasa

A tdmeges bevandorlds okozta valsdghelyzet kezelésében részt vevd, a belligyminiszter iranyitasa alatt all6 szervek
részére felajanlott adoményok elfogaddsanak rendjérél sz6l6 30/2015. (X. 21.) BM utasitds 4. pont ¢) alpontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az elfogadé feladatai az adomdny elfogaddsa esetén:)

,C) téjékoztatja a Magyar Rendvédelmi Kar (a tovabbiakban: MRK) elndkét az atvett adomanyokrdl az dtvételtdl
szamitott 3 napon belil,

8. A kozponti koltségvetés IX. fejezetébe sorolt eléiranyzatokra vonatkozo kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjérol szol6 35/2015. (XIl. 9.) BM utasitas modositasa

A kozponti koltségvetés IX. fejezetébe sorolt elSirdnyzatokra vonatkozd kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés és érvényesités rendjérél szolé 35/2015. (XIl. 9.) BM utasitds [a tovabbiakban: 35/2015. (XII. 9.)
BM utasitas] 1. melléklet 3. alcime a kdvetkez6 9/A. ponttal egésziil ki:

,9/A. A BM OGF a pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott tamogatési szerzé6dést vagy tdmogatoi okiratot jogi ellenjegyzés
céljabdl — a Tamogato dontését is csatolva — dtadja a Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztaly (a tovabbiakban: JAFO)
részére!

A 35/2015. (XII. 9.) BM utasitas 1. melléklet 4. alcime a kovetkezd 10.5. és 10.6. ponttal egészil ki:

,10.5. A jogi ellenjegyzd a tamogatasi szerzédést vagy tdmogatoi okiratot annak a JAFO részére torténd beérkezését
kdvetéd 10 munkanapon belll — a 10.1. pontban foglaltak teljesiilése esetén - ellenjegyzi. A jogi ellenjegyz6
elektronikusan rogziti az ellenjegyzett példanyt, vagy arrél mésolatot készit.

10.6. Ha a tdmogatasi szerz6dés vagy tdmogatdi okirat a 10.1. pontban foglaltaknak nem felel meg, a JAFO
a tervezetet jogi véleményével visszakiildi a BM OGF részére. A BM OGF a jogi vélemény alapjan a tervezetet
atdolgozza és ismételten dtadja a JAFO részére.”

A 35/2015. (XII. 9.) BM utasitas 1. melléklete a 14.1. pontot kdvetéen a kdvetkezé 14.1/A. és 14.1/B. ponttal egészil ki:
,14.1/A. A mintaszerzédés és a mintaokirat tervezetét a BM OGF késziti el8, és elektronikus Gton jogi véleményezésre
tovabbitja a JAFO részére. A JAFO a tervezetet jogi véleményével visszakiildi a BM OGF részére. A BM OGF a jogi
vélemény alapjan a tervezetet atdolgozza, és ismételten atadja a JAFO részére.

14.1/B. A mintaszerzé6dés és a mintaokirat JAFO &ltal jévdhagyott tervezetét a BM OGF féosztalyvezetéje vagy
helyettese oldalanként aldirja, és az aldirt dokumentumot két példdnyban atadja a JAFO részére, amely azt jogi
ellenjegyzéssel latja el. A jogi ellenjegyzéssel elldtott dokumentumokat a JAFO felterjeszti a szabalyozasi és
koordinacios helyettes dllamtitkér részére jévahagyasra”

A 35/2015. (XII. 9.) BM utasitas 1. melléklete a 14.2. pontot kdvet6éen a kdvetkez6 14.2/A. ponttal egésziil ki:

»14.2/A. A mintaszerzédés, mintaokirat alapjan készitett

a) tdmogatasi szerzédésben a »Jelen tdmogatasi szerz6dés a BM/...... [eion. iktatészamu, ................ napjan jogi
ellenjegyzéssel elldtottés ............... napjan jovahagyott tAmogatésiszerz6dés-minta alapjan késziilt.« széveggel,
b) tdmogatdi okiratban a »Jelen Tdmogatdi Okirat a BM/...... [oceinn iktatészamu, ................ napjan jogi
ellenjegyzéssel elldtott és ..................... napjan jovahagyott tdmogatdiokirat-minta alapjan késziilt.« szoveggel
kell utalni a jogi ellenjegyzés tényére!”

A 35/2015. (XIl. 9.) BM utasitas

a) 1. melléklet 9. pontjaban a ,Tamogatdi szerz6dés vagy Tamogatdi okirat” szovegrész helyébe a ,tamogatasi
szerz6dés vagy tdmogatoi okirat” szoveg,
b) 1. melléklet 10.2. pontjaban a ,Peres Képviseleti és Szerz6dés-el6készité Féosztaly (a tovabbiakban: PKSZF)”

szbvegrész helyébe a,JAFO” szbveg,
c) 1. melléklet 10.2/A., 14.1. és 14.2. pontjéban a,PKSZF" szovegrész helyébe a,JAFO” szbveg, valamint
d) 1. melléklet 10.3. pontjaban a,,PKSZF” sz6vegrészek helyébe a,JAFO" szoveg
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9.8

10.§

9. A Beliigyminisztérium Beszerzési Szabalyzatarol sz6l6 12/2017. (V. 17.) BM utasitas modositasa

A Belligyminisztérium Beszerzési Szabalyzatardl sz616 12/2017. (V. 17.) BM utasitas

a) 21. § (1) bekezdés c) pontjdban a ,Peres Képviseleti és Szerz8dés-el6készté FOosztaly” szovegrész helyébe
a,Jogtandacsosi és Adatvédelmi Féosztaly” széveg,

b) 21. § (1) bekezdés c) pontjaban és 56. § (1) bekezdés c) pontjaban a ,PKSzF" szbvegrészek helyébe a ,JAFO”
szovegq,

<) 44. § ¢) pontjaban a,PKSzF-fel” sz6vegrész helyébe a,JAFO-val” széveg,

d) 71.§ (1) bekezdés b) pontjaban a,PKSzF” sz6vegrész helyébe a,JAFO” szveg, valamint
e) 71.§ (2) bekezdésében a,PKSzF-re” sz6vegrész helyébe a,JAFO-ra” szoveg
Iép.

10. A Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adat megismerésére vonatkozé
szabalyzatanak kiadasarél sz616 25/2018. (XIl. 28.) BM utasitas modositasa

A Belligyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekl adat megismerésére vonatkozé szabdlyzatanak
kiadasarol szol6 25/2018. (XIl. 28.) BM utasitas [a tovabbiakban: 25/2018. (XII. 28.) BM utasitas] 1. melléklet 11. pontja
helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,11. Az adatvédelmi tisztvisel6 — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél szolo
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a tovabbiakban: GDPR rendelet), tovabbé az informécids
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIl. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
foglaltakon kivil -

a) adatvédelmi ellenérzési tervet készit, amelyet az adatkezel6 szerv vezetdje hagy jova;

b) az adatvédelmi ellenérzési terv alapjan, valamint azon kivil sziikség szerint, kiilondsen adatvédelmi incidens
esetén, ellendrzi az adatkezel$ szervnél az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények teljesitését;

) az adatkezelési el6irasok megsértéjét felhivja a jogszeru éllapot haladéktalan helyreallitasara, és — adatvédelmi
érdek sérelme esetén - a hidnyossagokat kozvetlendil jelzi az adatkezel6 szerv vezet&jének, indokolt esetben
kezdeményezi a felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljarast;

d) koézrem(ikddik az adatvédelmi incidens kivizsgalasaban, és a vizsgédlat eredménye alapjan - a jogszabalyi
feltételek fennallasa esetén - a kozigazgatasi allamtitkdr jévédhagyasaval az adatvédelmi incidenst bejelenti
a Hatosag részére, valamint vezeti a minisztérium adatvédelmiincidens-nyilvantartasat;

e) koordindlja a minisztériumba érkezd, kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények teljesitését, valamint
személyes adatot nem tartalmazé kimutatast vezet a kozérdek( adat megismerésére irdnyuld, elutasitott igényekrol
és az elutasitas indokairol, amelyekrél targyév januar 31-ig éves jelentésben tajékoztatja a Hatésagot, valamint

f) részt vesz a Hatdsdg altal szervezett képzéseken.”

A 25/2018. (XII. 28.) BM utasitas 76. és 77. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések Iépnek:

,76. Az adatfelelés a kozzétételre el6készitett adatokat, vagy a kilon internetes honlapon torténé kotelezd
kozzététel esetén a kozzétételre szolgald kildn internetes honlap linkjét tovabbitja a JAFO részére. A JAFO
az adatokat és a linket az adatvédelem érdekében a kdzzététel szempontjabdl megvizsgélja, majd a minisztérium
kommunikacidval foglalkozé szervezeti egységének (a tovabbiakban: adatfeltolté) az elektronikus Uton torténé
kozzététel érdekében atadja. Az adatfeltolté az adatokat a www.kormany.hu internetes oldal megfelelé kozzétételi
egységébe kereshet6 formaban feltélti. Az adatfeltoltd tolti fel a kozérdeki adatokat is az egységes kdzadatkeresd
rendszerbe. Az adatfelt61t6 az adatok kozzétételérdl tajékoztatja az adatfeleldst és a JAFO-t.

77. Az dltalanos kozzétételi listat, valamint a kozzéteend6 adatkortdl fliggben, szlikség szerint a killonos és az egyedi
kozzétételi listat minden szervezeti egység sajat hataskorben késziti el, és azt targyév aprilis 15-ig tovabbitja a JAFO
részére. A kozzétételi listdval kapcsolatban az adatvédelmi tisztvisel6 — igény szerint — tanacsot ad. A kilonds és
az egyedi kozzétételi lista elkészitéséhez a Hatdsag véleménye sziikséges, amelyet a JAFO szerez be, kivéve a kilon
internetes honlapon torténd kotelezé kozzététel esetét. A kozzétételi kotelezettséget az altaldnos, a kiilonds és
az egyedi kozzétételi listdk alapjan kalon elektronikus honlapon teljesitd szervezeti egység a kozzététellel
kapcsolatos véleménykérési és engedélyezési eljarast a Hatésagnal sajat hataskorben végzi, és ennek eredményérdl
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t.”
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12.§

@)

A 25/2018. (XII. 28.) BM utasitas 14. alcime a kdvetkezd 77/A. ponttal egésziil ki:

J77/A. A kilon internetes honlapon torténd kotelezd kozzététel esetén a kozzététel szabalyait a kozzétételi

kotelezettséggel érintett szervezeti egység sajat hataskorben hatarozza meg, és errdl, valamint a szabalyokban

bekdvetkezett valtozasrél hét napon belll tajékoztatja a JAFO-t. A kllon internetes honlapon valé kdzzétételre

kotelezett szervezeti egység a kozzétételi listat targyév aprilis 15-ig tovabbitja a JAFO részére. A kilon internetes

honlapon kézzéteend6 adatok valds és aktualis tartalmat, rendelkezésre allasat a kozzétételre kdtelezett szervezeti

egység sajat hatdskorben ellenérzi, és az adatokat kozzéteszi”

A 25/2018. (XIl. 28.) BM utasités 16. alcime helyébe a kdvetkezd alcim Iép:

»16. Kovetelmények

83. A minisztérium alloményaba Ujonnan belépé foglalkoztatottak szdmdra az adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi

oktatést tart.

84. A minisztérium foglalkoztatottjai kétévente elektronikus Uton vagy személyesen részt vesznek az adatvédelmi

tisztvisel altal szervezett, adatvédelemmel és a kozérdekl adatok nyilvdnossagaval kapcsolatos oktatason,

amely a kozszolgalatban foglalkoztatottak szdméra jogszabdlyban el&irt képzés keretében, az adatvédelemre és

a kozérdekl adatok nyilvanossagara vonatkozé PROBONO és BM RVTV portélon vélaszthaté képzéssel is teljesitheté.

85. Az altaldnos adatvédelmi szabalyok véltozasarol az adatvédelmi tisztvisel6 a minisztérium intranetes fellletén

ad tajékoztatast.

86. A személyes adatot kezeld vagy személyes adat nyilvantartdst vezetd minisztériumi szervezeti egység

a foglalkoztatottjai részére targyév augusztus 31-ig az adatkezelést meghatarozd dgazati torvény szerinti oktatdst

biztosit, és az oktatds idépontjarol, targykorérél, a résztvevék létszamarol targyév szeptember 15-ig tdjékoztatja

a JAFO-t”

A 25/2018. (XII. 28.) BM utasitas

a) 1. melléklet 28. pontja nyitd szovegrészében az ,adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat” szovegrészek
helyébe az ,adatkezel8i nyilvantartast és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat” szoveg, tovabba
az ,adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsaba” szdvegrész helyébe az ,adatkezel6i nyilvédntartasba és
az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba” szoveg,

b) 1. melléklet 52. pontjaban az ,Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Jogtandcsosi és
Adatvédelmi Féosztaly” szoveg,

<) 1. melléklet 52. pontjaban az,IAF” szovegrészek helyébe a,JAFO” széveg,

d) 1. melléklet 53., 54., 56., 57.,62., 65., 66. és 72. pontjaban az,|AF” sz6vegrész helyébe a,JAFO” szveg,

e) 1. melléklet 79. pontjdban az,|AF-et” sz6vegrész helyébe a,JAFO-t” szoveg, valamint

f) 10. figgelék 4. pontjaban foglalt tabldzatban az ,az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztalyra” szbvegrész

helyébe az,a Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztalyra” szbveg
Iép.

11. ATarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
24/2019. (XII. 13.) BM utasitas médositasa

A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsdg Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatardl szélé 24/2019. (XII. 13.)
BM utasitas 1. melléklete az 1. fliggelék szerinti 3. fliggelékkel egészil ki.

12. Zaré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. fliggelék a 7/2021. (V. 6.) BM utasitdshoz
»3. fliggelék

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. térvényben meghatérozott idészakonként

és esedékességgel vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett az a kozszolgalatban all6 vagy kozszolgalatban nem allo,
a Féigazgatdsagon foglalkoztatott,

a) aki — 6nalléan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
aa) kozigazgatasi hatésagi vagy szabalysértési ligyben,
ab) kozbeszerzési eljaras soran,
ac) feladatai ellatdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabbé az allami vagyonnal

valé gazdalkodas, valamint elkilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok
tekintetében,

ad) egyedi dllami tdmogatdsrol valé dontésre irdnyulo eljaras lefolytatasa soran, vagy
ae) allami tdmogatdasok felhasznalasanak vizsgélata, vagy a felhasznaldssal val6 elszamoltatas soran,
b) aki
ba) az altala betoltott allashelyen vezetdi feladatokat It el, vagy
bb) az éltala betoltott allashelyen elldtandé feladatai koziil barmelyik tekintetében is jogszabdly alapjan

nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé feladatokat lat el,
c) aki belsé ellendri feladatokat lat el”

A honvédelmi miniszter 18/2021. (V. 6.) HM utasitasa

a fejezeti kezelésii el6iranyzatok kezelésének feladatairdl, az azokkal torténé gazdalkodas szabalyairol
és a koltségvetési tamogatasok biztositasanak egyes kérdéseirdl sz6l6 35/2019. (IV. 30.) HM utasitas
moédositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

A fejezeti kezelésli elGiranyzatok kezelésének feladatairdl, az azokkal torténé gazdalkodds szabalyairdl és
a koltségvetési tdmogatasok biztositdsanak egyes kérdéseirdl sz6lo 35/2019. (IV. 30.) HM utasitas (a tovabbiakban:
Utasitas) 1. § a) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Az utasitds hatdlya)

,a) @ honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kildnleges jogrendben bevezetheté intézkedésekrdl
sz616 2011. évi CXIIl. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetekre (a tovdbbiakban: honvédelmi
szervezetek) és”

(terjed ki.)

Az Utasitas 2. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

»2. 8§ Az utasitas alkalmazéasaban kezel6 szervezet

a) a Honvédelmi Minisztérium mint a koltségvetési fejezetet irdnyitd szerv 1. mellékletben kijellt 6nallé szervezeti
egysége és

b) az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 6/B. § (3) bekezdése szerinti,
az 1. mellékletben kijel6lt kezel6 szerv”
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

Az Utasitas 11. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

.(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti mértéket

a) a katonai hagyomanyérzés targykorben kiirt palydzatok kivételével legaldbb a koltségvetési tdmogatds
15%-aban, de legfeljebb annak 25%-aban,

b) a katonai hagyomanyé&rzés targykorben kiirt palyazatok esetében legfeljebb a kdltségvetési tamogatas 25%-aban
kell meghatérozni.”

Az Utasitas 21. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»21. 8 (1) A HM mint intézmény vezetdjének gazdalkodasi szabdlyzatdt a HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi
Féosztaly (a tovabbiakban: HM GTSZF) éllitja 6ssze.

(2) A fejezetet iranyito szerv és a kezel& szervnek mindsiil6 kezeld szervezetek kozotti az Avr. 1/B. § (2a) bekezdésében
meghatarozott feladatellatas biztositasat szolgalé megallapodas megkotését a HM GTSZF koordinalja.”

Az Utasitas 24. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

#(1) A kedvezményezett éltal készitett szakmai beszdmolét és pénziigyi elszdmolast a kezel6 szervezet szakmai és
pénziigyi szempontbdl ellenérzi. A pénziigyi elszamolas ellenbrzését a kezeld szervezet az Avr. 100. § (3) bekezdése
szerinti médon végzi!”

Az Utasitas 27. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+27.8 AHMVGH

a) a Civil, érdekképviseleti szervek és alapitvanyok tdmogatasa (8/2/3),

b) a Nonprofit korlétolt felel6sségti tarsasagok tdmogatdsa (8/2/5),

¢) a Honvédelmi Sportszévetség miikodésének tdmogatasa (8/2/6/1),

d) a Hozzdjarulas a hadigondozasrol sz616 torvényt végrehajtéd kdzalapitvanyhoz (8/2/39) és

e) a Tomeges bevandorlas kezeléséhez kapcsol6do kiaddsok (8/2/43)

el8iranyzat terhére az Avr. 87. § (1) bekezdése szerint folyésitott — kdltségvetési kiadasként, valamint raforditasként
elszdmolt tdmogatasokat érinté — tdmogatasi elélegekkel kapcsolatos elszamolasi kdvetelések kivezetését, fokdnyvi
elszamoldsat a kezeld szervezet 24. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatasa alapjan hajtja végre.

Az Utasitas 28. § (1) bekezdésének helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
#(1) A koltségvetési év soran a kotelezettségvallald vagy az altala kijelolt személy a tamogatasi szerz6désben foglalt
kotelezettségek betartdsat dokumentumok bekérésével vagy helyszini vizsgalat formajaban ellenérzi.”

Az utasitas a kovetkez6 9/A. alcimmel egészil ki:

»9/A. ATomeges bevandorlas kezeléséhez kapcsol6do kiadasok (8/2/43) el6iranyzat felhasznalasaval
kapcsolatos eltéré rendelkezések

29/A.§ (1) AHM GTSZF

a) a tdmeges bevandorlds feladatainak végrehajtdsdban érintett honvédelmi szervezetek adatszolgaltatdsaban
tervezett feladatokhoz kapcsolodé kiadasi eléiranyzatok felhasznélasa érdekében 6sszedllitja

aa) a jévahagyott eredeti koltségvetési eldirdnyzat terhére figyelembe vett feladatok listajat és

ab) az eldirdnyzat-modositasi kotelezettség nélkili tullépés érdekében sziikséges kormany-elSterjesztést, valamint
az Avr. 37. § (2) bekezdése szerint sziikséges dokumentaciot az allamhaztartasért felelés miniszter részére,

b) az a) pont szerint 6sszeallitott adatszolgaltatast a HM gazdalkodasi Gigyekért felelds allamtitkari fétanacsos utjan
a HM KAT részére jovahagyasra felterjeszti,

c) az a) pont aa) alpont szerinti feladatokrol tdjékoztatia a HM VGH-t, és a kapcsolédo atutalas végrehajtasa
érdekében a 2. melléklet szerinti utalvanyrendeletet papir alapon a HM VGH részére megkiildi,

d) az a) pont ab) alpontja szerint elkészitett elSterjesztésre vonatkozéd kormdanydontés alapjan felhasznalhato
Osszeget a tomeges bevandorlas feladatainak végrehajtasaban érintett honvédelmi szervezetek részére — a HM VGH
egyideju tajékoztatasaval - visszaigazolja, szlikség esetén visszatervezteti,

e) a d) pont szerinti visszatervezés esetén a moddositott adatszolgéltatdst a HM gazddlkodasi lgyekért felelds
allamtitkari f6tanacsos Gtjan a HM KAT részére jovahagyasra felterjeszti, és

f) a d) pont szerinti visszaigazoldshoz kapcsolédéan az Avr. 37. § (3) bekezdése szerinti engedélyezést kdvetéen
a kapcsolddé atutalds végrehajtdsa érdekében a 2. melléklet szerinti utalvanyrendeletet papir alapon a HM VGH
részére megkdildi,
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9.8

10.§

(2) AHMVGH

a) az (1) bekezdés c) és f) pontjai szerinti utalvdnyrendelet alapjan végrehajtja az dtutaldsokat, és

b) az érintett honvédelmi szervezetek részére az a) pont alapjan &atutalt 6sszegekkel egyezd elbirdnyzatokat
meghatarozott célra felhasznalhaté el&iranyzatként kiadja.

(3) A tdmeges bevandorlas feladatainak végrehajtdsaban érintett honvédelmi szervezet a részére jévahagyott
eldiranyzatok felhasznalasa soran a koltségvetési gazdalkodasra vonatkozdan irdnyado jogszabalyok betartasaval
koteles

a) kotelezettségvallalasait kizdrolag a targyévben kifizetésre kerlilé kiaddsok mértékéig megtenni, dsszhangban
az Avr. 49. §-4ban foglaltakkal,

b) a teljesitések feladasat az elSiranyzatokhoz igazoddan elkildnitetten, a HM KGIR fellletén kozzétett aktualis
CRK-jegyzékben e feladathoz alkalmazhaté CRK-n végezni,

¢) az elszamolasra keriilé bizonylatokon régziteni, hogy a kifizetés a Tomeges bevandorlas kezeléséhez kapcsolddo
kiadasok (8/2/43) elGiranyzat felhasznalasaval 6sszefliggben tortént,

d) az (1) bekezdés a) pont ab) alpontja szerinti, az dllamhdztartasért felelés miniszter részére megkuldott szakmai
feladattol és az ennek megfelel6en jovahagyott elSirdnyzatoktdl eltéré felhasznaldst, valamint a kapcsolédé kiemelt
elSirdnyzatokat érint6 eldirdnyzat-atcsoportositast a HM GTSZF utjan kezdeményezni a HM VGH-nal, az (1) bekezdés
b) és e) pontja szerinti jovahagyast kovetben,

e) az elbirdnyzatok felhaszndlasarol a 25. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatas osszedllitdsahoz a pénzigyi
elszamolast kiemelt eléiranyzatonként kitdlteni és — a kiadasok indoklasat, a feladatok végrehajtasahoz kapott
egyéb forrast és azok felhasznaldsdnak leirdsat tartalmazd - széveges szakmai beszdmoléval egyiitt megkiildeni
a HM GTSZF részére az évente kiaddsra keriild, a zarszamadashoz kapcsolédé adatszolgaltatas rendjét szabalyozo
miniszteri korlevélben meghatérozott hatariddig, és

f) a felhasznalasra nem keriild el8iranyzatok esetében az Avr. 150. §-aban foglaltak szerint eljarni.

(4) A (2) bekezdés b) pontja szerint kiadott el6irdnyzatok mas feladatokra torténd atcsoportositdsa nem
kezdeményezhetd”

Az Utasitas

a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet,

b) 2. melléklete helyébe a 2. melléklet,

c) 7. melléklete helyébe a 3. melléklet

1ép.

Az Utasitas

a) 4. §-aban az ,allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)” szévegrész helyébe

az,Aht” széveg,

b) 11. § (3) bekezdés b) pont bb) alpontjdban az ,az MH” szovegrész helyébe az ,a Magyar Honvédség
(a tovabbiakban: MH)" széveg,

c) 20. §-dban a,HM szervek” szévegrész helyébe a,HM 6nalld szervezetei egységei” szoveg,

d) 29. § (1) bekezdés a) pontjaban a,HM, mint intézmény vezetbje” szévegrész helyébe a,HM KAT” széveg

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 18/2021. (V. 6.) HM utasitdshoz
»1. melléklet a 35/2019. (IV. 30.) HM utasitashoz

KIMUTATAS

az eléiranyzatok kezelésére és az azokkal torténoé gazdalkodasra kijelolt kezel6 szervezetekrol

A B C D E F
] . .| Jogcim- o ) .
1. Cim | Alcim | Jogcim Eléiranyzat megnevezése Kezel6 szervezet
csoport
NATO és EU felajanlas alapjan
kialakitasra keruilé készenléti
2. 8 2 1 alegységek alkalmazasanak HM VGH
kiadasai (NRF, Battle Group, DCM
és NFIU)
Az MH Szocidlpolitikai Kbzalapitvany esetében
az MH Parancsnoksaga Személyzeti Csoportfénokség,
a hadisirgondozassal és hadisirkutatassal kapcsolatos
o L . i tdmogatasok esetében a HM Hadtorténeti Intézet és
Civil, érdekképviseleti szervek és i i i ) i .
3. 8 2 3 o i i Muzeum, a honvédelem érdekében tevékenykedd
alapitvanyok tdmogatdsa IR L. . .
egyéb civil és érdekképviseleti szervezet, valamint
alapitvany vonatkozasaban a HM Katonai és
Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztély (a tovabbiakban:
HM KTKF)
Nonprofit korlatolt felel6sségu . o i
4. 8 2 5 i i i i HM Vagyonfellgyeleti F6osztaly
tarsasdgok tamogatdasa
Honvédelmi Sportszévetség
5. | 8 2 6 1 o ’ ; HM KTKF
mUkddésének tdmogatdsa
6. 8 2 15 Nemzetkozi kartérités HM Jogi Féosztaly
Hozzéjarulas a NATO Biztonsagi
7. 8 2 25 L B HM VGH
Beruhazasi Programjahoz
Hozzajérulas a hadigondozésrdl
8. 8 2 39 sz6l6 torvényt végrehajtod HM KTKF
kozalapitvanyhoz
Nemzetkozi tagdijak, tagdij
9. 8 2 40 . . , HM VGH
jelleg( befizetések
10 8 ) 43 Tomeges bevandorlas HM GTSZF
’ kezeléséhez kapcsoldédé kiadasok
Honvédelmi szolgalati juttatds
11. | 8 2 47 j HM VGH
tartalék
1 8 ) 48 : Honvédelmi- és gazdasagi HM Védelmi Igazgatasi Féosztaly (a tovabbiakban:
’ felkésziilés kdzponti kiadasai HM VIF)
Honvédelmi Tanacs és a Kormany
13. 8 2 48 2 specialis mlkodési feltételeinek HM VIF
biztositasa
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2. melléklet a 18/2021. (V. 6.) HM utasitdshoz
,2. melléklet a 35/2019. (IV. 30.) HM utasitashoz

Kezel§ szervezet megnevezése
UTALVANYRENDELET

teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra és a konyvelés igazolasara
a fejezeti kezelésii eldiranyzatokhoz

AZ) ceeeiii SZAMU S oottt 0sszegl szerz6désre, megrendelésre,
megallapodésra, jogszabaly Aaltal elrendelt kifizetésre vagy fizetési felszdlitasra, tovabba azok alapjan
....................................... altal killitott ........................ szdmu szamlara, az Avr. 57. § (1) bekezdésében

foglaltakra figyelemmel a teljesitésigazolast kiadom. Kijelentem, hogy a kedvezményezett képviselGje jelen
utalvanyrendelet kidllitasdig atldthatosagi nyilatkozata tartalmanak modositdsara vonatkozd értesitést részemre
nem kildott.

Az ellenjegyzési okmany (szerz6déskivonat) szama: ..........c.cccoeveiininnnn.

teljesitést igazold

Kedvezményezett megnevezése és cime:

Jévairando bankszamla megnevezése és szama:

Fizetési hatarid6: ..................... Fizetés mddja: deviza-/forintatutaldsi megbizas

Fizetés 6sszege: .......cc.ovevenen. Devizanem: ...........cceeennens Fizetés targya: ......coovvvviiiniiiiinnnnnns
Teljesités helye (hely6rség, objektum): .......ouiniiirii s

Koltségvetési év:
Kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama:

Terhelend6 bankszamla szama, szervezet megnevezése:

A kifizetendd 0sszeg a kdvetkezd fékonyvi szamlakra konyvelendd:

3 Pénziigyi szamvitel Koltségvetési szamvitel 3 L El6iranyzat-
Egységes o ) o i Szamla, fizetési o
fékonyvi szamla szama fékonyvi szamla szama felhasznalas
Széveg CRK Forr/AN COFOG rovatrend felszolitas, szerz6dés stb.

nyilvéntartasi

szama Tartozik Kévetel Tartozik Kovetel (rész)0sszege e
tételszama
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Az Aht. 56/C. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en a Kincstar részére a(z) ........................ nyt. szamon
adatszolgdltatast, értesitést teljesitettem.

A mellékelt dokumentumok alapjan a kiadast ..................... fizetési idéponttal .................. fizetési méddal,
.................. (devizanem) Osszegben, .................. Ft 0sszegben ................................. bankszdmla javara,

bankszdmla terhére érvényesitem/utalvanyozom.

............... ,20... ccccieieene. o o nap viviennnnn 200 i hd L nap
érvényesitoé utalvanyozo6
M.
Szamlakivonat szdma: ........................ , szamlakivonat kelte: ........................
Fizetés 6sszege: .......ccevvveiniinnnns Ft.

Konyvelés kelte: ..........ccoceevvenenne.
A kényvelés igazolasa:

kodnyvels”



3. melléklet a 18/2021. (V. 6.) HM utasitdshoz
,7. melléklet a 35/2019. (IV. 30.) HM utasitashoz

Kezel§ szervezet megnevezése

Kimutatas

a fejezeti kezelésii el6iranyzatok tamogatasi célu el6legeivel kapcsolatos elszamolasi kovetelésekrdl
(a 24. és 27. §-hoz)

24.8
Fejezeti kezelésti elGiranyzat cimrendi (3) bekezdése
Szamlaosszesitd szerint
Tétel- Kedvezményezett ., ) L Szakmai és pénzligyi beszamolé Tamogatasi Elszdmolt timogatas ) | |
) CRK | Tamogatasi szerz6dés szama . i L N alapjan elszamolt visszafizetésre
szam megnevezése elfogadasénak datuma szerzédés 6sszege Osszesen . 3 o
tamogatés keriilé
besoroléasa megnevezése
tamogatasielSleg-
maradvany
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.(10.4+11)) 10. 11
1.
2.
3.
4,
.................. ,20... ciiiiiiiiiee R nap
aldiras”

6lT

Wezs Lz IA9°1Z0C »+ QL]S3I1Y¥T SOTVLIVAIH
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A Beliigyminisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak 1/2021. (V. 6.) BM KAT utasitasa
a Beliigyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzatarél sz616 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitas modositasarol

A jogalkotdsrdl széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kormdanyzati igazgatasrél sz616
2018. évi CXXV. torvény 91. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatkdréomben eljarva a kévetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Beltigyminisztérium Kdzszolgalati Szabalyzatardl sz6l6 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitas

a) 42. § (9) bekezdésében és 56. § (10) bekezdésében a ,Peres Képviseleti és Szerz6dés-el6készité Féosztaly”
szbvegrész helyébe a,Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztaly” szoveg,

b) 53. § (2) bekezdésében a ,Peres Képviseleti és Szerz6dés-elékészitési FOosztaly” szovegrész helyébe
a,Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztaly” szoveg,

c) 55. § (9) bekezdésében és 57. § (6) bekezdésében a ,Peres Képviseleti és Szerz8dés-el6készité FSosztaly”
szbvegrészek helyébe a,Jogtandcsosi és Adatvédelmi Féosztaly” szoveg, valamint

d) 65. § (8) bekezdésében a ,Peres Képviseleti és Szerz&dés- el6készitd Féosztalyndl” szévegrész helyébe
a,Jogtanacsosi és Adatvédelmi Féosztalyndl” szoveg

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Dr. Felkai LdszIé s. k.,

kozigazgatasi allamtitkar

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitasa
a fogvatartottak nyilvantartasara és egyes ligyeinek intézésére vonatkozé eljarasrél

A jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzards végrehajtdsardl szold 2013. évi CCXL. torvény, a szabadsagvesztés,
az elzérads, az elbzetes letartéztatds és a rendbirsdg helyére 1ép6 elzéras végrehajtdsanak részletes szabdlyairdl szélo
16/2014. (XII. 19.) IM rendelet, a fogvatartott személy esetében a biintetéeljaras lefolytatasa soran, tovabba a bilintetétuigyekben
hozott hatdrozatok végrehajtasa sordn a birésdgokra és egyéb szervekre harulé feladatokrdl sz616 9/2018. (VI. 11.) IM rendelet,
valamint a szabadsagvesztés és az elzards kezdé és utolsé napjanak megallapitasardl sz6l6 9/2014. (XII. 12.) IM rendelet egységes
végrehajtasara — az egységes szabalyozas érdekében a kovetkez6 utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Jogérvényesités

1. A tartésan vagy véglegesen olyan érzékszervi, kommunikacios, fizikai, értelmi, pszichoszocialis karosodassal él6,
illetve irni, olvasni nem tudé vagy a magyar nyelvet nem beszél8, valamint egészségi dllapota miatt akadalyozott
szabadsagvesztésre itélt (a tovabbiakban: elitélt), az egyéb jogcimen fogvatartott, valamint a letartoztatott
(a tovabbiakban egyiitt: fogvatartott) részére ugy kell elésegiteni jogorvoslati jogdnak gyakorlasat, hogy el6bbiek
miatt hatrany ne érje.

2. Ha a fogvatartott az akadalyoztatdsa fennalldsarél a bintetés-végrehajtasért felelés intézetet vagy intézményt
(a tovabbiakban: bv. intézet) nem tajékoztatja, utébb erre a kdrilményre nem hivatkozhat.

3. A torvényességi felligyeletet ellatoé Gigyész (a tovabbiakban: bv. Gigyész) altali meghallgatasra iranyuld kérelmet
a bv. intézet haladéktalanul tovédbbitja. A bv. Ugyész intézkedésére a bv. intézet gondoskodik arrél, hogy
a fogvatartottat a meghallgatasra el&allitsak.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A buntetés-végrehajtasi jogviszonytdl fliggetlen kérelmek, panaszok, jognyilatkozatok, bejelentések, kereset,
feljelentés tovabbitdsa a fogvatartott koltségén torténik. Ezen levelek cimzettjét és tovabbitasat is nyilvan kell
tartani.

2. A védelemmel és képviselettel kapcsolatos szabalyok

. A bv. intézet, a birésag vagy az ligyészség jogerds hatarozatdnak kézhezvételét kdvetéen megvizsgalja az adott

Ugyre vonatkozé védéi meghatalmazasokat. Amennyiben megallapithaté, hogy a jogerds itélettel a meghatalmazas
hatalyat vesztette, és egyéb lgyben sincs hatdlyban véd6i meghatalmazéds, ugy a véddének a fogvatartotti
elektronikus nyilvantartasban (a tovabbiakban: elektronikus nyilvantartds) engedélyezett kapcsolattartok korébdl
torténd torlésére kell intézkedni. Ezt kovetéen a védoé bv. intézet teriiletére torténd beléptetésére az érintett
fogvatartott esetében nem keriilhet sor. A jogerds itéletet koveté rendkivili jogorvoslati lehetéségek
igénybevételéhez a védd a fogvatartottal kapcsolatot tarthat.

. Ha jogszabdly masként nem rendelkezik, fogva tartdssal kapcsolatos tigyben vagy barmely mas tigyben a képviseleti

jog igazoldsdhoz az Ugyre vonatkozd eredeti vagy hitelesitett okirat és irdsos meghatalmazas sziikséges,
letartoztatottak esetében a rendelkezési jogkor gyakorléjanak ellenjegyzésével ellatott formaban.

. Az elektronikus nyilvantartasban rogzitett képviselé fogva tartassal kapcsolatos ligy vagy mas (gy hidnyaban

az elitélt vagy egyéb jogcimen fogvatartott képvisel6jeként nem jarhat el.

. A fogvatartott képviseldje lehet kiilondsen partfogo ligyvéd, jogi segitd, torvényes képviseld, gyam, hozzatartozo,

barat, akit a fogvatartott a fogva tartassal kapcsolatos vagy barmely mas tigyeinek rendezésével irdssban megbizhat.
Letartéztatottak esetében a rendelkezési jogkdr gyakorléja altal nem tiltott személyek jarhatnak el.

. A fogva tartassal kapcsolatos ligyben vagy barmely mas tigyben a képviseleti jog gyakorlasahoz legalabb az tigyre

vonatkozd kérelem és az arra adott irdsos meghatalmazés benyujtasat kell igazolni.

A bv. intézet az altaldanos meghatalmazasban szerepl6 védé adatait (név, cim, telefonszam) legkésébb az éltalanos
meghatalmazas bv. intézetbe torténé beérkezését kdvetd munkanapon az elektronikus nyilvantartasban rogziti,
és annak masolatét, illetve az eseti meghatalmazast az ligy irataihoz csatolja.

Fogva tartdssal kapcsolatos tigyben vagy barmely mas tigyben a képviselethez sziikséges kapcsolattartast a felek és
képviselSik a bv. intézet hazirendjében rogzitettek szerint gyakoroljak. Az ezzel kapcsolatban felmerdlt koltségek
Oket terhelik.

Lehetévé kell tenni, hogy a meghatalmazés és annak aldirdsa érdekében a fogvatartott a képvisel§jével
személyesen, a bv. intézet parancsnoka altal kijelolt munkanapon, hivatali idében, a hazirendben foglaltak szerint
taldlkozzon.

Ha a fogvatartott vagy a kérelem benyujtdsdra jogosult személy képviselé utjan jar el, a dontést, valamint
a hatarozatot a képvisel6vel is kbzolni kell.

3. A sértett jogainak és érdekeinek védelmével kapcsolatos feladatok

A bv. intézet a birésag altal megkiildott sértetti kérelmet az elektronikus nyilvantartasban a fogvatartott bv. adatai
cimszé alatti szoveges rogzitésre alkalmas mezében rogziti oly médon, hogy abbdl a sértett adatai ne legyenek
megallapithatdak.

A sértetti kérelmet az Ugykezelés szabdlyai szerint lezart boritékban a nyilvantartasi anyagban kell elhelyezni.
A zért boriték felnyitasanak idejét, az adatokat megismerd, kezelé személy nevét és beosztasat nyilvan kell tartani.
A nyilvantartast a zart boritékhoz csatoltan kell kezelni.

4. Kérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos rendelkezések

Ha a kérelem elbirdldasa meghaladja a bv. intézet hataskorét, illetve arra nem illetékes, azt haladéktalanul
a hataskorrel, illetve illetékességgel rendelkezé bv. intézet felé tovabbitja, és err6l a kérelmezét tajékoztatja.
A fogvatartottat kérelmére tdjékoztatni kell, hogy ligyében melyik hataskorrel rendelkezd, illetékes bv. intézet
jogosult eljarni.

Ha a bv. intézetnél benyujtott kérelem elbirdldsa nem tartozik a blintetés-végrehajtas hataskorébe, a fogvatartottat
tajékoztatni kell arrdl, hogy tigyében melyik a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd szerv.

Az illetékes bv. intézet a hatarozatba foglalt dontés kihirdetésérél vagy kézbesitésérél a jogorvoslati jogra torténd
kioktatds mellett kdteles gondoskodni.
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Ha a dontést vagy a hatdrozatot nem a fogvatarté bv. intézet hozta, vagy a fogvatartott ideiglenesen mas
bv. intézetben tartdzkodik, a fogvatartott részére azt haladéktalanul, rovid Gton tovabbitani kell.

Az els6 fokon eljart szervezeti egység vezet6je vagy a bv. intézet parancsnoka — a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzdrds végrehajtasarol szolé 2013. évi CCXL. torvény
(a tovabbiakban: Bv. tv.) 21. § (7) bekezdésének kivételével — a panaszt az el6zményi iratokkal, sziikség esetén
a panasszal kapcsolatos allaspontjaval egyitt legkésébb a panasz benyujtasatédl szamitott 3 munkanapon belil
felterjeszti a panasz elbiralasara jogosult személyhez.

Ha a panaszos a panaszt nem az elsé fokon eljart dontéshozénal nyujtja be, azt — a panaszos egyidejl tajékoztatasa
mellett — haladéktalanul tovébbitani kell az illetékes felé, a sziikséges intézkedés megtétele végett. A dontésre
jogosultnal valo el6terjesztés esetén a dontéshozd intézkedik az iratok beszerzésére.

A panasz kivizsgalasaban nem vehet részt az a személy, akinek tevékenysége ellen a panasz iranyul.

Felvilagositasra iranyul6 kérelem esetében, ha az informacidk rendelkezésre élinak, a felvilagositast az adatvédelmi
el6irasok betartasaval azonnal meg kell adni.

Ha a kérelem elbirdldsa a biintetés-végrehajtds hatdskorébe tartozik, a kérelem vagy panasz atvevéje sajat
hataskorében eljar, vagy azt az illetékes szervezeti egységnek tovabbitja.

A bv. intézet szervezeti egységei dltal tartandd személyes meghallgatasok rendjét a bv. intézet parancsnoka
a hazirendben szabélyozza

Il. FEJEZET
A BEFOGADASI ELJARAS

5. Az iratok vizsgalata és a személyazonossag megallapitasa a befogadaskor

A személyazonossdg megallapitdsa soran az eljaras kiterjed a fogvatartott elééletére is, ennek keretében
a bv. intézet a rendelkezésre 3ll6 adatokat a kdzhiteles nyilvantartdsokkal és a rendelkezésre allé archiv irattal is
osszehasonlitja.

A nyilvantartdsi szakterlilet a személyazonossdg megallapitadsat erre alkalmas, fényképes okmany
- személyazonositd igazolvany, uUtlevél, gépjarmlvezetéi engedély — felhasznalasaval végzi. Ennek hidnyaban,
illetve az ezekben szerepl6 adatok ellendrzése céljabdl a kdzhiteles nyilvantartashoz tartozé Integralt Portalalapu
Lekérdezd (a tovabbiakban: IPL) rendszert veszi igénybe.

Amennyiben a befogadasi eljaras soran megallapitasra keril, hogy a befogadasra varé személy nem rendelkezik
személyazonossag megallapitasara szolgalé fényképes okménnyal, vagy a személyazonossaga kétséges, a bv. intézet
koteles arcképelemzési szolgaltatas igénybevételére, mely eredményének megérkezéséig a befogadas ideiglenes.
Hajléktalan személy befogadésa esetén — amennyiben sziikséges — tisztazni kell az utolsé bejelentett lakohely cimét
az IPL rendszer segitségével.

A fogvatartottak természetes azonositdé adatait az archiv adatokkal 6ssze kell vetni; az esetleges eltérés esetén
kovetendd eljards rendjét az 1. melléklet tartalmazza.

A személyi adatok pontositdsa érdekében — sziikség esetén — a bv. intézet megkeresi az illetékes anyakdnyvi hivatalt
a sziiletési anyakonyvi kivonat méasolatdnak megkiildése végett.

A bv. intézet indokolt esetben megkeresi az illetékes birésagot, illetve ligyészséget az értesitésen feltlintetett adatok
kijavitasa érdekében.

A fogvatartott személy esetében a blintetéeljaras lefolytatdsa soran, tovabba a bilintetéligyekben hozott
hatarozatok végrehajtdsa sordn a birdsagokra és egyéb szervekre harulé feladatokrdl széldé 9/2018. (VI. 11.)
IM rendelet szerint megkiildétt iratok alapjan a bv. intézet a fogvatartott adatait az elektronikus nyilvantartasban
rogziti.

Ha a személyazonossag tisztazdsa érdekében megkeresett hatésdg 15 napon belll nem kozli az intézkedése
eredményét, a bv. intézet a bv. ligyészhez fordul a szilkséges intézkedések megtételének kezdeményezése
érdekében.

Ha a befogadott az elitélt személlyel nem azonos, a bv. intézet haladéktalanul szabaditja. A szabaditasrdl az els6
fokon eljért birésdgot vagy az dsszbiintetést elsé fokon hozé birésdgot, a szabaduld lakéhelye szerint illetékes
rendérkapitanysagot, a Belligyminisztérium Nyilvantartdsok Vezetéséért Felel6s Helyettes Allamtitkarsagi
Hivatalanak Blnligyi Nyilvantarté Hatdsag Blnligyi Nyilvantarté és Adatfeldolgozd Osztalyat (a tovabbiakban:
BMBNYH), a bv. birdt és a bv. ligyészt, valamint a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Kézponti Szallitasi
és Nyilvantartasi Féosztalyat (a tovabbiakban: KSZNYFO) is értesiteni kell.
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A bv. intézet az elitélt személyt a KSZNYFO éltal, illetve a székhelye szerint illetékes torvényszék bv. csoportja altal
atadott és a szabadsagvesztésre behivottakrél, elévezetettekrdl, illetve elfogatéparancs kibocsatasardl kidllitott
jegyzékkel (a tovabbiakban: Szv. jegyzék) torténd egyeztetés utan fogadja be.

A hivatali id6n tuli befogadas soran a biztonsagi tiszt az Szv. jegyzék nyilvantartdsi szakterilet altal rogzitett adatait
és az elektronikus nyilvantartas adatait egyarant haszndlja, valamint végrehajtja a 27. pontban meghatarozottakat.
A hivatali id6 kezdetén a nyilvantartasi szakterllet egyezteti a befogadottakat, megvizsgalja, hogy
az Szv. jegyzékbdl azok torlésre kerlltek-e.

Amennyiben a hivatali id6n tul el6vezetett elitélt befogaddsanak nem volt helye, a biztonsagi tiszt errél a kovetkezd
munkanapon téjékoztatja a nyilvantartasi szakteriletet a KSZNYFO vagy a torvényszék bv. csoportjanak értesitése
végett.

A nyilvantartési szakterilet a felhivasra jelentkezettek, illetve az el6vezetési hatarozat, elfogatdparancs alapjan
elévezetettek esetében haladéktalanul megkéri a bv. csoporttdl a szabadsagvesztés jogerds kiszabdasardl sz616 birdi
értesitést, a mellékbiintetésrdl sz6l6 értesitést, itéletkiadmanyt, kényszergydgyitds esetén az igazsagligyi orvos
szakértdi véleményt, fiatalkoriak esetében a kdrnyezettanulmanyt, iskolai bizonyitvényt.

A nyilvéntartasi szakterilet a felhivas napjat kdveté munkanapon tajékoztatdst kiild a KSZNYFO, illetve bv. csoport
felé, ha a jegyzéken feltiintetett elitélt a felhivasra nem jelent meg, illetve nem volt befogadhaté.

6. Az elitélt utba inditasaval kapcsolatos feladatok

Amennyiben az Utba inditas feltételei fenndllnak, a nyilvantartasi szakterilet révid Uton, dokumentalt médon
intézkedést kér a KSZNYFO részérd|, és az elitéltet az altala meghatdrozott bv. intézetbe irdnyitja.

Az elitéltnek a nyilvantartési szakterilet zart boritékban atadja a fogadd bv. intézetnek cimzett megkeresést, mely
tartalmazza

a) az elitélt személyi adatait,
b) a birésag megnevezését, a szabadsagvesztés tartamat, a végrehajtasi fokozatot,
<) az Utba inditd bv. intézetben tortént jelentkezés idépontjat,

d) a végrehajtasra kijelolt bv. intézetben valé jelentkezésre eldirt idépontot.

A nyilvantartasi szakteriilet az utba inditasrél a fogadd bv. intézetet rovid uton, irdsban - dokumentalt
maodon - értesiti.

A nyilvantartasi szakteriilet az Utba inditott elitéltet tajékoztatja arrdl, hogy amennyiben elmulasztja a jelentkezést,
elévezetését rendelik el, illetve elfogatéparancs kibocsatasat kezdeményezik.

Ha az utba inditott elitélt az elSirt idében nem jelentkezett, a fogadd bv. intézet errdl haladéktalanul értesiti
a KSZNYFO-t. A KSZNYFO haladéktalanul, irdasban megkeresi a teriiletileg illetékes rendéri szervet az elévezetés irant.
Eredménytelen el6vezetés esetén az elsé fokon eljart birésdg székhelye szerint illetékes bv. birdnal kezdeményezi
az elfogatdparancs kibocsatasat. Az Utba inditott elitélt igyében kidllitott iratokat a befogadasig kiilon kell kezelni.

7. Befogadas megorzésre

A szabadsagvesztés, az elzards, az eldzetes letartoztatas és a rendbirsag helyébe 1épé elzards végrehajtasanak
részletes szabalyairdl sz616 16/2014. (XIl. 19.) IM rendelet (a tovabbiakban: Ra.) 15. § (1) bekezdése alapjan tortént
megdrzésre befogadasrol — a megdrzésre szallitast kivéve — a nyilvantartasi szakterlilet a legkdzelebbi munkanapon
haladéktalanul, révid uton, irdsban értesiti az elbocsatd bv. intézet nyilvantartasi szakteriletét.

A megdrzésben lévikkel kapcsolatos Ugyintézés soran a két bv. intézet egylttmdkodik. A fogva tartds jellegére,
tartamara vonatkozé adatokrél, az azokban bekdvetkezett valtozasrél soron kivil tajékoztatjdk egymast.

Indokolt esetben a fogvatarté bv. intézet a fogvatartott adatait, illetve a bv. iratokat soron kiviil tovabbitja
a meg6rz6 bv. intézetnek.

8. Befogadas elfogatoparancs és el6vezetési hatarozat alapjan

Ha a bv. intézet elfogatéparancs alapjan fogadja be az elitéltet, a kisérést végzé személytél vald atvétel el6tt
megvizsgdlja, szerepel-e az elitélt az Szv. jegyzéken, tovabba tartalmazza-e a rendéri jelentés a kdvetkezéket:

a) az elitélt személyi adatait,

b) az elfogatéparancsot kibocsatd birdsag megnevezését, az elfogatéparancs szamat,

c) a BMBNYH kozlését arrdl, hogy az elfogatdparancs hatalyban van, a kozIlé személy nevét, a kozlés idépontjat.
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Ha hivatali idén kivil az elfogatdparancs alapjan nem a kibocsatoé bv. csoport szerint illetékes bv. intézetbe vezetik
el6 az elitéltet, a befogadd bv. intézet ezt a bv. intézetet keresi meg az Szv. jegyzékkel torténé egyeztetés végett.
Az egyeztetésrdl mindkét bv. intézet feljegyzést készit.

Az 51. pontban meghatérozott esetben az elfogatéparancsot kibocsatd bv. csoport szerint illetékes bv. intézet
nyilvantartasi szakteriilete gondoskodik arrél, hogy az Szv. jegyzékbdl az elitélt nevét toroljék.

A szabadsagvesztés ideiglenes foganatba vétele esetén a befogadast kévetéen haladéktalanul meg kell kérni
az elitélt adatait a kozponti szamitdégépes nyilvantartasbdl, és iratait attol a bv. intézettdl, ahonnan feltételes
szabadsagra bocsatottak.

Amennyiben a bv. ligyész vagy a bv. biré meghatérozta az ideiglenes foganatba vétel lejarati napjat, azt a bv. intézet
eléjegyzi, egyébként a foganatba vételi szabalyok szerint kell eljarni.

A nyilvantartasi szakterlilet a foganatba vételi szabalyok alapjan megallapitja a szabadsagvesztés hatralévd
tartamat, annak lejarati napjat, és azt el6jegyzi. Amennyiben az elitélt a szabadsdgvesztés hatralévé tartamat
kitoltotte, és a feltételes szabadsdg megsziintetése végett folytatott eljards nem fejez6dott be, a bv. intézet
az elitéltet szabaditja.

A befogaddsrol és a szabaditasrdl a bv. intézet az ideiglenes foganatba vételt elrendelé hatésagnak értesitést kild.
A bv. intézet a szabaditdsrol szOl6 értesitésen feltlinteti az ideiglenes foganatba vétel folytdn kitoltott
szabadsagvesztés tartamat is.

Jogellenesen tavol 1évé elitélt elévezetése sordn a befogadd bv. intézet az elbocsatd bv. intézettel egyezteti
az adatokat, az egyeztetésrél feljegyzést készit.

Ha elfogatéparancs alapjan keriilt sor az el6vezetésre, a befogadads és a renddri jelentés vizsgalata sordn
az 50. pontban foglaltak az irdnyaddk.

9. A befogadassal kapcsolatos kézbees6 intézkedések és értesitések

Az Ra. 20. §-aban leirt eljarast kell lefolytatni, ha mas hatésagnak atadott elitéltet fogad vissza a bv. intézet.

Ha az atkisért elitélten kilsérelmi nyomot észlelnek, vagy az elitélt azt allitja, hogy bantalmaztdk, a jegyz6kdnyvben

e tényt és a sérilés leirasat rogziteni kell.

A bv. intézet részérdl kiildott értesités tartalmazza

a) a szabadsagvesztést kiszabd birdsagra, az itélet ligyszamara, keltére, a jogerd napjara, a szabadsagvesztés
tartamara, végrehajtasi fokozatara vonatkozé adatokat,

b) a befogadas napjat, a szabadsagvesztés utolsé napjat, a feltételes szabadsagra bocsatas esedékességének
napjat.

10. Az elitéltek befogadaskor végrehajtandé tajékoztatasa

Az elitéltet kdzvetlenil a bv. intézetbe valé befogadasa utan irdsban tajékoztatni kell a torvényben meghatarozott
jogokrél, kdzpontilag kiadott, illetve helyi szabalyokrél. Tajékoztatni kell tovdbba, hogy a blintetés-végrehajtas
torvényes rendjének megsértése esetén, illetve annak fenntartdsa érdekében a személyi allomany tagjai tobb
intézkedés megtételére jogosultak, illetve kotelezettek, igy kényszerité eszkozoket is alkalmazhatnak. A befogadas
utdn at kell adni a 2. mellékletben szereplé tajékoztaté formanyomtatvanyt, egyuttal széban is fel kell hivni
a fogvatartott figyelmét a kényszerité eszk6zok alkalmazasanak lehetéségére. Nem magyar allampolgérsagu
fogvatartottat anyanyelvén vagy az altala értheté mas nyelven kell tdjékoztatni. A tajékoztatds megtorténtét,
a tdjékoztatdé nyomtatvany atvételét a fogvatartott alairdsdval az elismervényen igazolja. Az elismervényt
a fogvatartott bv. irataival egyiitt kell tarolni.

Az elkésziilt irdsbeli tdjékoztatot a bv. intézet parancsnoka éltal meghatarozott szakteriilet adja at az elitéltnek.
Az dtadasrdl sz616 okmanyt a bv. iratok kdzott kell elhelyezni.

Az Ra. 23. §-aban foglaltak vonatkozasaban az elitélt tajékoztatasat és nyilatkoztatdsat a gazdasagi szakteriilet végzi.
A foganatba vétel soran a szabadsagvesztés és az elzéras kezd6 és utolsé napjanak megallapitasardl szolo
9/2014. (XII. 12.) IM rendelet (a tovabbiakban: Rc.) szabalyai szerint kell eljarni.
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A nyilvantartasi szakterilet az elitéltet a szabadsagvesztés foganatba vételével kapcsolatban az alabbi adatokrdl és
az azokban bekovetkezett valtozasokrol tajékoztatja:

a) elsé és masodfoku birésdg megnevezése, az itélet szdma, a jogerd napja,

b) a szabadsagvesztés tartama, végrehajtasi fokozata,

n

) a szabadsagvesztés kezd6 és utolsé napja, a feltételes szabadsagra bocsatas esedékességének napja,
d) a reintegracids drizet esedékességének napja és lejarati napja.
A befogadasi eljaras soran a fogvatartott adatait rogziteni kell.

11. Adatszolgaltatas a Befogadasi és Fogvatartasi Bizottsag részére

A nyilvantartasi szakterilet a bv. intézet parancsnoka altal meghatarozott médon a Befogadasi és Fogvatartasi
Bizottsag (a tovabbiakban: BFB) részére adatot szolgaltat a visszaesési és fogvatartasi kockazatok mérésére szolgald
prediktiv méréeszkdzon keresztil, valamint a fogvatartottal szemben folyamatban 1évé biintetéeljarasokrol.

. FEJEZET
A SZABADSAGVESZTES VEGREHAJTASAVAL OSSZEFUGGO JARULEKOS FELADATOK

12. Az elitéltek jutalmazasaval kapcsolatos feladatok

A nyilvantartasi szakteriilet az el6készitd eljardsban irdsban nyilatkozik arrél, hogy a jutalom eltdvozés, jutalom
kimaradas és a latogatd bv. intézeten kivili fogaddsa soron kiviil jutalom engedélyezésének van-e jogszabalyi
akadalya, illetve tovabbi szabadsagvesztés var-e végrehajtasra.

A nyilvantartasi szakterilet az el6készit6 eljarasban tisztazza, van-e folyamatban az elitélt ellen bilintetéeljaras.

Ha a kitiltas hatalya alatt allo elitélt részére a latogatd bv. intézeten kiviili fogadasa soron kivil jutalmat, jutalom
kimaradast vagy jutalom eltdvozast engedélyeztek, a reintegracios tiszt tdjékoztatja az elitéltet, hogy a kitiltas
helyére csak akkor tdvozhat, ha azt az elitélt kérelmére a rendérség engedélyezte, illetve a kitiltast a rendérség
félbeszakitotta.

Ha a birésag az elitéltet Magyarorszag tertletérdl kiutasitotta, a latogatd bv. intézeten kivili fogadasa soron kiviil
jutalom, a jutalom kimaradas, a jutalom eltavozas engedélyezése el6tt az el6készité eljarasban ezt a koriilményt
kilon mérlegelni kell. Vizsgalni kell, hogy az eltdvozésa alatt a lakhatdsi lehet&ség, illetve a megélhetés biztositott-e.
A jutalom eltavozas, a jutalom kimaradas, valamint a latogaté bv. intézeten kiviili fogadasa soron kivil jutalom
vonatkozésaban is a buintetdeljarast az annak meginditdsarol valg, irattal aldtdamasztott tudomdsszerzéstdl az eljaras
jogerds befejezéséig kell folyamatban lévének tekinteni, fliggetlenil attdl, hogy

a) az elitélt mikor kovette el a cselekményt, amellyel gyanusitjak,

b) az eljaras a szabadsagvesztés megkezdése elétt, vagy azt kdvetden indult-e meg,

<) az eljaras felfliggesztésre kerdilt-e.

Nem folyamatban 1évé biintetbeljarasok az elitélt javara folyo eljarasok, igy az 6sszblintetésbe foglalds iranti eljaras,
a kegyelmi eljards, valamint a javara indult felllvizsgalati és perujitasi eljaras.

A 73. pontban foglaltakat kell alkalmazni sulyos beteg kozeli hozzétartozé meglatogatasa, kézeli hozzédtartozd
temetésén vald részvétel, illetve dtmeneti részlegbe helyezettek kiilonb6z6 jogcimen engedélyezett eltavozasai,
tovabba bv. intézeten kiviili munkavégzés és tanulmanyok folytatasa esetén is.

A nyilvantartasi szakterlilet a bv. intézetbdl ideiglenesen eltavozd elitélt részére a 3. mellékletben
meghatarozottaknak megfeleld igazolvanyt allit ki, amely az elitélt személyazonossaganak igazolasara szolgal.
Az igazolvany feljogositja az elitéltet a bv. intézetbdl valé ki-, illetve a bv. intézetbe vald belépésre. Az igazolvanyt
az elitélt bv. iratai kdzt kell megdrizni.

Az eltdvozas helye szerint illetékes renddérkapitdnysagot az eltdvozasrdl a nyilvantartasi szakterilet legkésébb
az eltavozés napjan roévid aton, irdsban értesiti.

Ha a bv. intézet parancsnoka engedélyezte az elitélt bv. intézeten kivdili, felligyelet nélkili munkavégzését, abban
az esetben a 4. melléklet szerinti, visszavonasig érvényes dlland6 igazolast ad ki. Az igazoldsnak tartalmaznia kell
az elitélt személyi adatait, a munkahely megnevezését, pontos cimét, tovabba azt, hogy az elitélt mely napon,
meddig - 6ra, perc — hagyhatja el a munkahelyre tadvozas céljabodl a bv. intézetet, és mikor - 6ra, perc — koteles
visszatérni. Az igazolason fel kell tlintetni tovabba a munka irdnyitasaért felel6s személy nevét és telefonszamat,
valamint a munkahely megkozelitésének utvonalat is rogziteni kell. A bv. intézeten kivili munkavégzés megsziinése
utan az igazolast a bv. iratban meg kell &rizni.
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13. Az elitélt és mas bv. intézetben fogvatartott hozzatartozéja kozotti latogatas

Ha az elitélt a mas bv. intézetben fogvatartott hozzéatartozdjaval kivan ldtogatast lebonyolitani, abban az esetben
a bv. intézetek — elézetes egyeztetést kovetéen — a rendelkezésre &ll6 szabad kapacitdsok terhére eléjegyezhetik
a fogvatartottakat a tdvmeghallgaté rendszerben a beszél6 lefolytatasara.

14. Az atmeneti részleg

A szabadsagvesztésbdl kitoltott id6 meghatarozasakor az elitélt altal toltott tobb, dsszbiintetésbe nem foglalhato
fegyhaz vagy borton végrehajtasi fokozatu, hatdrozott ideig tartd, folyamatosan toltott itéletének tartamat kell
Osszegezni. Foghdz végrehajtasi fokozatu szabadsagvesztés biintetések tartama nem keriilhet beszémitasra.
Abban az esetben, ha a feltételes szabadsagra bocsétas idépontjat figyelembe véve ketté évet meghaladé foghaz
fokozatu szabadsagvesztés keriil végrehajtasra, az atmeneti csoportba helyezés nem lehetséges. Abban az esetben,
ha a feltételes szabadsidgra bocsatas idépontjat figyelembe véve ketté évnél kevesebb foghaz fokozatu
szabadsagvesztés keril végrehajtasra, akkor az elitélt a foghaz fokozatu szabadsagvesztés megkezdésének napjaig
dtmeneti részlegbe helyezheté.

Az &4tmeneti részlegbe helyezett elitéltet eltdvozdskor a 3. mellékletben, kiilsé munkavégzés esetén
a 4. mellékletben leirt okmannyal kell ellatni.

15. Félbeszakitas

Ha a szabadsagvesztés biintetés félbeszakitdsdanak engedélyezése a blintetés-végrehajtasért felelés miniszter, illetve

az orszagos parancsnok hatdskorébe tartozik, a kovetkezé iratokat kell a Biintetés-végrehajtds Orszagos

Parancsnoksaga Fogvatartasi Ugyek Szolgélatara (a tovabbiakban: BVOP FUSZ) felterjeszteni:

a) a benyujtott kérelem,

b) ha a félbeszakitast nem az elitélt kérte, az 6 hozzajaruld nyilatkozata, hogy a hozzéatartozo vagy jogi képviseld
altal kezdeményezett félbeszakitas iranti kérelemmel egyetért,

<) a csatolt igazolasok,

d) a beszerzett kdrnyezettanulmany, renddri jelentés vagy egyéb informécid,

e) az elitélt személyi és blintetés-végrehajtasi alapadatait, a szakterileti véleményeket és a bv. intézet
parancsnokdnak javaslattal ellatott véleményét tartalmazo, az elektronikus nyilvantartasban rogzitett
kérelem,

f) Ujabb blintetdeljaras esetén a rendelkezési jogkdr gyakorldjanak véleménye,

a) ha a félbeszakitast egészséguigyi okbdl kérték: a gydgykezelést vallalo egészségligyi intézmény igazolasa
arrol, hogy az elitéltet gyodgykezelésre fogadjdk, és a bv. intézet orvosanak véleménye, tovabba
ha a félbeszakitast hozzatartozé betegsége miatt kérik, az érintettnek a vonatkozd egészségligyi adatok
kezeléséhez torténd hozzajarulasrol szol6 nyilatkozata.

Ha az egészségligyi indokkal benyujtott kérelem elbirdldsa a blintetés-végrehajtasért felelés miniszter vagy

az orszagos parancsnok hataskorébe tartozik, a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga Egészségligyi

FSosztalyanak véleményét a BVOP FUSZ kéri meg.

Ha a félbeszakitast az elitélt vagy mds személy gydgykezelésére tekintettel kérik, az egészségligyi intézmény

igazolasat csatolni kell arrél, hogy a beteget mikor fogadjdk, illetve a gyégykezelés varhaté id6tartamardl.

16. A szabadsagvesztés félbeszakitasa sulyos betegség esetén

Ha a félbeszakitast korhazi kezelésre engedélyezték, rovid Gton ellendrizni kell, hogy az elitélt jelentkezett-e
a gyégyintézetben. Ha az elitélt a gydgykezelésre nem jelentkezett, a félbeszakitas megsziintetése irdnt a sziikséges
intézkedéseket meg kell tenni.

Indokolt esetben a félbeszakitds a mitétet koveté idéponttdl engedélyezhets, addig az elitélt 6rzését vagy
ellenérzését meg kell szervezni.

Gydgykezelés végett engedélyezett félbeszakitas esetén az elitélt részére a letétjében elhelyezett
tarsadalombiztositasi hatdsagi igazolvanyat, személyazonositdsra alkalmas okmanyat ki kell adni.
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17. A hivatalbodl engedélyezett félbeszakitasra vonatkozo kiilon szabaly

Ha az elitélt részére a félbeszakitast hivatalbdl engedélyezték, a bv. iratokat kiilon kell kezelni, és hathavonta
a bv. tigyésznek be kell mutatni.

18. Sulyos beteg hozzatartozé meglatogatasa

Ha a kozeli hozzatartozo sulyos, életveszélyes betegsége, illetve a kozeli hozzatartozé temetésén vald részvétel iranti
kérelmet elutasitottak, a blintetés-végrehajtasi szakteriilet az elitéltet irdsban tajékoztatja, hogy az 6rzéssel torténd
eléallitast kérheti.

Ha az elitélt az &rzéssel torténd elballitasat kéri, azt soron kivil kell elbirdlni. Az elitéltet irdsban nyilatkoztatni kell,
hogy a kérelem az egyéb feltételek megléte esetén is csak abban az esetben engedélyezhetd, ha vallalja az el6allitas
koltségeinek megtéritését, illetve amennyiben letéti pénzzel nem rendelkezik, hozzajarul, hogy a bv. intézet altal
megelblegezett 6sszeget a bv. intézet a munkadijabol vagy letéti pénzébél levonja.

19. El6allitas elokészitése

A hatdsagtol érkezett idézésre, értesitésre, illetve az eléallitasra vonatkozé megkeresésre a nyilvantartasi szakterilet
eldjegyzi az elédllitds napjat, helyét, a megkeresést kildé szerv megnevezését, az ligy szamat, az idézés statusat
(kotelezé vagy kérelemre), az Ugy jellegét (kiilondsen bilintetd, polgari, munkaigyi, kdzjegyzdi, orvos szakértdi,
szabalysértési), a fogvatartott nyilatkozatat, ha az el6allitas kérelemre torténik.

Ha a bv. intézet illetékességi terliletén kell elédllitani az elitéltet, a nyilvédntartasi szakterilet a megkeresést
és a vonatkozé szabdlyok szerint kitoltott el6allitasi utasitast legkésébb az elééllitds esedékességét megel6z6 hét
utolsé munkanapjan - sziikség esetén soron kivil — dtadja a biztonsagi szakteriletnek.

A 91. pontban foglaltak szerint kell eljarni az el6éllitas céljabdl a bv. intézetbe érkezett fogvatartottak esetében,
azzal, hogy a megkeresést a szallitds megérkezését kdvetéen a bv. intézet parancsnoka altal meghatarozott idében
és modon kell dtadni a biztonsagi szakterilet részére.

Ha az el6allitdas nem kotelez, az elitéltet irdsban nyilatkoztatni kell, hogy azt kéri-e, és vallalja-e a felmeriild
koltségek megtéritését, illetve a bv. intézet altal megeldlegezett koltségek viselését. Abban az esetben, ha az elitélt
az el&allitasat kéri, és vallalja a koltségtéritést, akkor azzal 6sszefliggd kérelmét az elektronikus nyilvantartasban
rogziteni kell.

Ha az elitélt nem kéri az el&dllitast, illetve nem viseli annak koltségeit, errél a birésdgot, hatésagot irasban,
a kézbesitési iv visszakuldésével értesiteni kell.

Ha az elitélt a — polgéri, munkatgyi, kdzjegyzdi, egyéb — targyaldson, meghallgatdson val6 részvétel végett
félbeszakitast kér, az eljarast soron kivil kell lefolytatni.

Ha félbeszakitast engedélyeznek részére, err6l a birdsdgot, a kozjegyzét, illetve egyéb hatdsdgot irdsban
értesiteni kell.

Ha a bv. intézet a fogvatartottat az egészségi allapota miatt nem tudja el@allitani, a nyilvantartasi szakterilet errdl
a tényrdl a birésagot, hatdsagot haladéktalanul - telefon, fax vagy e-mail Gtjan - értesiti, szlikség esetén az ezzel
kapcsolatos orvosi igazolast utélag, zart boritékban megkdildi.

A blintetés-végrehajtasi szervezet biztonsagi szabalyzatarol szol6 72/2020. (XII. 23.) BVOP utasitds 16. melléklete
szerinti el6allitasi utasitason az érintett szakteriletek a sziilkséges adatokat, informacidkat kotelesek rogziteni.

Ha az elitéltnek az el6allitas koltségeihez hozza kell jarulnia, az eldallitast végrehajtd bv. intézet nyilvantartasi
szakterilete kiallitja a koltségjegyzéket, az eléallitas indokoltsagat igazolja, majd azt atadja a biztonsagi szakterilet
részére a végrehajtas tényének igazoldsa érdekében.

A koltség-hozzdjarulds levondsa utdn a gazdasdgi szakterlilet altal &tadott koltségjegyzék egy példanydt
a bv. iratban kell elhelyezni.

A koltség-hozzdjarulassal kapcsolatos egyéb kérdésekben, illetve kérelem esetén a nyilvantarté csoport minden
esetben egyeztet a gazdasdgi szakterilettel.

20. Az elitélt kihallgatasa

Amennyiben a hatdsag tagja az elitéltet a bv. intézetben kivanja meghallgatni, akkor az elééllitds megszervezését
a bv. intézet parancsnoka altal meghatéarozottak szerint kell végrehajtani.
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21. Az elitélt nyomozas céljabol torténo kiadasa

A nyilvantartasi szakterilet a nyomozé hatdséag éltal dtadott irdsbeli kérelem (szolgdlati jegy) egy példanyat az elitélt
bv. iratai kdzott helyezi el. Amennyiben az a szolgélati jegyen nem szerepel, a nyilvantartdsi szakteriilet régziti
az atvevd nevét, rendfokozatdt, szolgalati jelvényének szamat, és el6jegyzi a kiadas lejarati napjat.

A kikért elitéltet kivételesen a nyomozé hatdsdg erre irdnyuld kérelmére a székhelye szerint illetékes legkozelebbi
bv. intézetbe kell szallitani. Az elitéltet a megérz6 bv. intézet adja at a hatdsagnak, és veszi vissza.

A kiadas meghosszabbitasara, illetve az ismételt kiadds engedélyezésére — amennyiben az egyittes tartam
a két hénapot nem haladja meg - a nyilvantarté bv. intézet parancsnoka illetékes.

Az elitélt Ggyeinek intézése sordn a nyilvéntartd bv. intézet egylttmkodik azzal a bv. intézettel, ahova meg6rzésre,
illetve a nyomozo hatésagnak atadésra atszallitotta az elitéltet.

A bv. intézet a tavol 1évé elitélt részére a hatdsagtdl érkezett levelet, megkeresést az éltalanos szabalyok szerint
tovébbitja.

Ha az elitélt nyilatkoztatdsa sziikséges, a nyilvantartdé bv. intézet evégett a fogvatartd bv. intézetet, illetve
a nyomozdé hatésag vezetdjét soron kivil megkeresi.

22. A szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak a megvaltoztatasara vonatkozo el6terjesztés

A nyilvantartasi szakteriilet altal rogzitett adatok kozll az elitélt személyi és blintetés-végrehajtasi adatait,
igy kilonosen

a) az elitélt nevét (nék esetében lednykori nevét), szliletési helyét, idejét, anyja nevét, lakohelyét,
b) az elkdvetett blincselekményt,
c) a szabadsagvesztést kiszabd els6foku, masodfoku birdségra, a hatdrozatok jogerejére vonatkozé adatokat,

d) a szabadsagvesztés tartamat, végrehajtasi fokozatdt, a szabadsdgvesztés utolsé napjat, a feltételes
szabadsagra bocsatas esedékességének napjat,

e) az esetlegesen tovabbi végrehajtasra vard szabadsagvesztés(ek) adatait,

f) az esetlegesen folyamatban [évé biintetéeljaras adatait

az elGterjesztésen szerepeltetni kell.

Az lGgyet a blintetés-végrehajtési szakteriilet osztdlyvezetdje a javaslataval egyiitt terjeszti a bv. intézet parancsnoka

elé.

Amennyiben a bv. intézet parancsnoka elGterjesztést tesz a szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak

megvdltoztatasa irdnt, a nyilvantartasi szakterilet az el6terjesztést — az ligykezelés szabalyai szerint — tovabbitja

a bv. biréhoz.

A nyilvantartasi szakterllet a bv. bird intézkedésére az illetékes féfelligyelé utjan gondoskodik az elitélt eléallitasarol.

Amennyiben a bv. intézet parancsnoka a hivatalbdl inditott eljdrdst nem tdamogatja, akkor nem tesz elSterjesztést.

Ebben az esetben a keletkezett iratokat — a bv. intézet parancsnokdnak dontését rogzitve — a nyilvantartasi

szakterilet a bv. iratok kdzott helyezi el.

Ha a bv. intézet parancsnoka az ligy ismételt megvizsgaldsara Uj hataridét tliz ki, a nyilvantartasi szakterilet azt

a hatéridénapléban eléjegyzi és a meghatdrozott idépont el6tt jelzi a reintegracios tisztnek.

Abban az esetben, ha a bv. birdé a szabadsagvesztést enyhébb vagy szigorubb fokozatban rendeli végrehajtani,

a nyilvantartasi szakterilet elkésziti és tovabbitja a sziikséges értesitéseket.

A feltételes szabadsagra bocsathato elitéltek esetében a nyilvantartdsi szakterillet szlikség szerint ismételten

megéllapitja a feltételes szabadsagra bocsétas esedékességének napjat.

23. Egyéb jognyilatkozatok

Ha az elitélt szerzédést kivan kotni, vagy végintézkedést kivan tenni, és ennek érdekében jogi képviselével vagy
kozjegyzével kivan taldlkozni, azt elére egyeztetett idépontban lehetévé kell tenni, illetve a kozjegyzé altal
meghatarozott idépontban az elitéltet — sajat koltségére — el kell allitani.

Az elitélt maganvégrendeletét kérelme szerint letétben kell elhelyezni.

Az elitélt haldla esetén a letétben elhelyezett végrendeletet - az elhunyt letétjének jegyzékonyvileg tortént
felnyitasa utan — a bv. intézet az elhunyt lakéhelye szerint illetékes kdzjegyzének hivatalbol megkiildi.
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Ha az elitélt életét fenyeget6 rendkivili helyzetben van, és irasbeli végrendeletet egyaltalan nem vagy csak
jelentékeny nehézséggel tehetne, a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései szerint szébeli
végrendeletet tehet.

A 120. pont szerinti rendkivili helyzet megsziinése esetén az elitéltet ki kell oktatni, hogy szébeli végrendelkezése
hatalyat veszti, ha az 6rokhagyd a szébeli végrendelkezés feltételélil szolgald helyzet megsziinése utan megszakitas
nélkil harminc napon ét, nehézség nélkul alkothatott volna mas alakban végrendeletet.

24, A feltételes szabadsag el6készitése

A nyilvantartdsi szakteriilet megallapitja és nyilvantartja a hataridénaploban a feltételes szabadsagra bocsatas
esedékességének a napjat.

A feltételes szabadsagra vonatkozo eléterjesztést a 109. pontban foglaltak szerint kell megtenni.

Ha az elitélt esetében tobb szabadsagvesztést kell végrehajtani, és az 6sszblintetésbe foglalasnak nincs helye, vagy
az nem tortént meg, az elSterjesztést minden szabadsdgvesztés esetén meg kell tenni, amelynél a birdsag
a feltételes szabadségra bocsatas lehet6ségét nem zarta ki.

A 124. pontban leirt esetben a mar végrehajtott és még végrehajtasra vard szabadsagvesztés(ek), tovabba
az esetleges mas tigyben elrendelt letartoztatas adatait a nyilvantartasi szakteriilet az el6terjesztésben rogziti.

A nyilvantartasi szakteriilet az ligyet a blintetés-végrehajtasi osztalyvezetd javaslataval egyiitt terjeszti a bv. intézet
parancsnoka elé. A parancsnok véleményével, javaslatdval elldtott elGterjesztést a nyilvantartdsi szakterilet
— az Uigykezelés szabdlyai szerint — tovabbitja a bv. birénak.

A nyilvantartasi szakteriilet az el6terjesztéshez csatolja az itéletkiadményt, annak hidnydban a birdi értesités
fénymasolatat.

A nyilvantartasi szakteriilet a bv. bird rendelkezése alapjan az illetékes féfelligyelé utjan intézkedik az elitélt
elééllitasara.

Ha a bv. biro az elitélt feltételes szabadsagra bocsatasat rendelte el, és a szabaditasnak egyéb akadalya nincs,
a nyilvantartasi szakterilet intézkedik a szabaditas irant. Ha a bv. biré késébbi idépontra Ujabb el6terjesztést kért,
a nyilvéntartasi szakterilet a hatarid6 utani feltételes szabadségra bocsatas esedékességének napjat az elitélt adatai
kozott és a hataridénaploban el6jegyzi.

Amennyiben a bv. bir6 nem engedélyezte a feltételes szabadsdgra bocsatast, a nyilvantartasi szakterilet
a szabaditds napjaként eléjegyzi a szabadsagvesztés utolsé napjat.

A nyilvantartasi szakterilet a bv. biré végzésének adatait az elektronikus nyilvantartasban rogziti.

Ha a bv. biré az elitéltet a biintetés fele részének letdltése utdn nem bocsétja feltételes szabadsagra, a nyilvantartasi
szakterlilet az itélet meghozatalakor hatdlyos biinteté torvénykodnyv szerint megallapitja a feltételes szabadsagra
bocsétas Uj esedékességi idépontjat, és azt a hataridénapldban és az elektronikus nyilvantartasban eléjegyzi.

A nyilvantartasi szakterilet az Uj hatarnapnak megfeleléen gondoskodik az el6készité eljards meginditasarol.

Ha az elitélt magatartasaban kedvezd valtozas allt be, és a reintegracids tiszt indokoltnak tartja, javaslatot tesz
a bv. intézet parancsnoka felé Ujabb elGterjesztésre. Ha a bv. intézet parancsnoka indokoltnak tartja, elGterjesztést
tesz a bv. biréhoz a hatralévé iddre torténd feltételes szabadsagra bocsatés irdnt. A nyilvantartési szakterilet ilyen
esetben ezen alcimben foglaltak szerint jar el.

Ha az elitélt azt kovetéen kovet el stlyos fegyelmi vétséget, hogy a bv. bird a feltételes szabadsagra bocsatasat
rendelte el, a bv. intézet parancsnoka dont arrél, hogy a bv. birét értesiti-e a feltételes szabadsagra bocséatas ujboli
megvizsgdldsa érdekében. Ha a bv. biré a végzését hatdlyon kivll helyezi, a bv. intézet a szabadsagvesztés utolsé
napjat a hatédridénapléban eléjegyzi.

25, El6terjesztés szabadlabon lévé elitélt esetében

Ha az elitélt szabadldbon van, és feltételes szabadsagra bocsatdsa esedékes, a bv. intézet a 109-110. pontban
foglaltak szerint elkésziti az el6terjesztést. A nyilvantartési szakterllet megallapitja a szabadsagvesztés kitoltott és
hatralévo tartamat, azt feltlinteti az elGterjesztésen.

Az el6terjesztést a nyilvantartasi szakterllet az elitélt lakohelye szerint illetékes bv. birénak kildi meg.

A bv. biré hatadrozatdig a nyilvantartdsi szakteriilet az iratokat kilon kezeli.

Ha a bv. biré engedélyezi a feltételes szabadsagot, azt a nyilvantartasi szakteriilet az elektronikus nyilvantartasban
rogziti. A nyilvantartdsi szakterllet az Ra. 143. §-a szerint szabaduldsi igazolast kiild az elitéltnek.

A nyilvéntartési szakterilet a szabaditds kapcsan el8irt értesitéseket elkiildi az illetékes hatésagoknak.
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Ha a bv. bird az elitéltet nem bocsatotta feltételes szabadsagra, és halasztast nem engedélyezett a részére,
azilletékes bv. intézet jelentést tesz a KSZNYFO felé a szabadsdgvesztés megkezdésére irdnyul6 felhivds kibocsatésa
érdekében.

26. Szabaditas

A nyilvéntartasi szakteriilet a szabaditds esedékessége el6tt legaldbb 15 nappal ellenérzi, hogy a szabaditasnak
nincs-e torvényi akaddlya, a szabaditds napjat helyesen éllapitottdk-e meg, és ezt az ellenérzés datumdnak
feltlintetése mellett alairdsaval a nyilvantarto lapon igazolja.

Ha a szabadsagvesztéssel letartdztatast szakitottak meg, vagy a szabadsagvesztés végrehajtasa sordn letartoztatas
elrendelésérél, meghosszabbitasardl vagy fenntartasarol érkezik értesités, a bv. intézet tisztdzza, hogy
a letartéztatast a birdsdg fenntartotta-e. A birdsdg hatdrozatatdl fliggéen intézkedik a szabaditasra vagy
a letartdztatds végrehajtasara, szlikség szerint az illetékes bv. intézetbe atszallitasra.

Amennyiben az elitéltnek pénzbiintetést helyettesitd szabadsagvesztést vagy pénzbirsag-atvaltoztatds folytan
elzarast kell toltenie, fel kell hivni a figyelmét, hogy a pénzblintetést, pénzbirsdgot befizetheti, illetve erre
intézkedéseket tehet.

A nyilvantartasi szakteriilet az elitélt varhaté szabaduladsa el6tt legalabb 10 nappal rogziti és el6jegyzi
az elektronikus nyilvantartasban a szabadulds idépontjat. A szabaditasi eljardsban részt vevd szakteriiletek
az elektronikus nyilvantartasbol lekérdezés utjan kotelesek tajékozddni a szabaditandokrol.

A nyilvantartdsi szakterllet el6késziti az iratokat, a szabaduléval egyezteti az adatokat, ezzel egyidejlleg — szilikség
esetén - felhivja a szabadulé figyelmét a jelentkezési kotelezettségére.

A bv. intézetnek a fogvatartott soron kivili szabaditasa érdekében faxon érkezett rendelkezéseket a rendelkezésre
jogosult hatésaggal (birdsdg, lgyészség) haladéktalanul, révid Uton egyeztetni kell, és egyidejlleg kérni kell
az eredeti irat soron kiviili megkuildését.

A rendelkezésre jogosult hatésaggal (birdsag, ligyészség) minden olyan postai Uton érkezett, szabaditasra iranyuld
rendelkezést is egyeztetni kell, mely sériilten, bontottan érkezett, vagy eredete egyéb okbdl kétséges, illetéleg
amely nem tartalmaz egyértelmu intézkedést.

A nyilvantartési szakteriilet munkatarsa a telefonon tortént egyeztetésrdl, illetve az egyeztetés sikertelenségének
okardl hivatalos feljegyzést készit, amely tartalmazza az egyeztetés idépontjat, targyadt és a megallapitasokat,
az egyeztetést végzd személyek nevét, beosztasat. Az egyeztetést végzd személy aldirdsat tartalmazé hivatalos
feljegyzést a bv. iratban kell elhelyezni.

A fogvatartottat a 147-148. pontban meghatérozott egyeztetés eredménytelensége esetén is szabaditani kell.

A nyilvantartési szakterilet az ligykezelési szabalyok szerint hitelesitett nyilvantartast vezet a kiadott szabadulasi
igazolasokrdl, mely nyilvantartds az aldbbiakat tartalmazza:

a) sorszam,

b) szabadulasi igazolas szdma,

c) név,

d) nyilvantartasi szam,

e) szabadulas napja,

f) szabadulasi igazolas kelte,

g) szabadulasi igazolas elkészitéjének alairasa,

h) szabadulasi igazolds atvételének datuma,

i) szabadulasi igazolast atvevé alairdsa (Biztonsagi Osztaly),

j) szabadulasi igazolds masolatot visszavevé alairdsa (nyilvantartasi szakterilet).

A nyilvantartdsi szakterlilet elkésziti a szabaduldsi igazoldst, melyen a nyilvantartds sorszamat feltiinteti
(sorszam/évszam). A szabaduldsi igazoldsra a gazdasagi szakterlilet a szilkséges adatokat felvezeti. A nyilvantartdsi
szakterllet gondoskodik az aldirasrdl, és hitelesiti azt a parancsnoki levelezés sordn haszndlt koérbélyegzével.
Az igazolast a bv. intézet parancsnoka (tdvollétében helyettese vagy a helyettesitésével megbizott személy)
irhatja ald. Az iratrdl a nyilvantartasi szakteriilet ezt kovetéen fénymasolatot készit.

A nyilvantartasi szakterililet a szabaduldsi igazoldst és a masolati példanyt, a gazdasdgi szakterlilet az elitélt
értékletétjét a biztonsdgi tisztnek atadja. Ezt az eljarast kell kovetni a hivatali idén tuli szabaditds esetén is.
A biztonsagi szakterilet a szabadulasi igazoldst egyezteti az elektronikus nyilvantartasban szerepld, szabaditasra
vonatkozé adatokkal. Az egyeztetés idépontjat a masolati példanyra ra kell vezetni és az egyezteté személy
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alairasaval, valamint egyeztet6 bélyegzdvel kell elldtni. A szabaditds megtorténtét az elektronikus nyilvantartds erre

kijelolt menipontjaban rogziteni kell.

A biztonsagi tiszt a szabadulasi igazolas eredeti példényat dtadja a fogvatartottnak, a masolati példanyt a bv. iratban

kell elhelyezni.

A szabadulasi igazolas alairas és iratmintdjat a bv. intézet azon kijaratanal kell elhelyezni, ahol a tényleges szabaditas

torténik. A szabaditast végrehajtd biztonsagi tiszt valamennyi szabaditas esetén koteles azt egyeztetni. Eltérés

esetén a fogvatartott bv. intézetbdl torténd kiléptetését meg kell tagadni, és haladéktalanul értesiteni kell az intézet
parancsnokdt, tovdbbd az dltala meghatdrozott, illetve érintett szakterileteket.

A reintegracids drizetbe helyezett elitélt szabadon bocséatdsakor az intézeten kivili jogszer( tartézkodasrél szolo

igazolast kell kidllitani. Az igazoldssal kapcsolatos eljards sordn a 153-155. pontban foglaltakat értelemszertien

kell alkalmazni.

Félbeszakitds engedélyezése esetén az elitéltet tdjékoztatni kell a jelentkezésre elbirt naprdl, ezt az arcképmassal

ellatott szabadulasi igazolason is fel kell tlintetni.

A buntetés-félbeszakitasra bocsatott elitéltet tdjékoztatni kell arrél, hogy a tdvol toltott id6 nem szémit be

a biintetésbe, tovabba a jelentkezés elmulasztasdnak kovetkezményeirdl.

A bv. intézet az atvéltoztatott szabadsagvesztéssel 6sszefliggéen bemutatott, a befizetést igazolo szelvényt, az errdl

kiadott igazolas ellenében atveszi és azt eredetben, a bv. csoport Utjan haladéktalanul megkuldi a birdsag gazdasagi

hivataldnak. Ha a hozzatartozé vagy mas személy hivatali idén tul mutatja be a befizetést tanusitd szelvényt,

a bv. intézet azt igazolas ellenében atveszi. A kdvetkezé munkanapon a nyilvantartasi szakterilet a befizetés tényét

haladéktalanul egyezteti a birdsdg gazdasdgi hivataldval, és a visszaigazolds alapjan teszi meg a szlikséges

intézkedést az elitélt szabaditdsara. A bv. intézet a befizetést tanusité szelvényt a bv. csoport utjan kildi meg

a birésag gazdasagi hivatalanak.

Kegyelemben részesités esetén a kegyelmi hatdrozatot a nyilvantartdsi szakteriilet vezet6je hirdeti ki. Az elitéltet

részletesen, jegyzékonyv felvétele mellett tajékoztatja a kegyelmi hatarozat tartalmardl, az abban meghatarozott

feltételekrdl, és ezeket az adatokat a szabadulasi igazolason feltlinteti. A jegyzékdnyvet a bv. iratban kell megdrizni.

A nyilvantartési szakterilet a jutalom eltdvozas, a jutalom kimaradas, a ldtogatd bv. intézeten kivili fogadasa soron

kivil, sulyos beteg kozeli hozzatartozd meglatogatasa, kozeli hozzatartozd temetésén vald részvétel, kegyelet

lerovasa, enyhébb végrehajtasi szabdalyok hatalya ala tartozok eltdvozasakor, tarsadalmi kotédés programban részt
vevek, illetve atmeneti részlegbe helyezettek engedélyezett eltdvozasa esetén az igazolvanyt, illetve eltavozasi
igazolast a bv. intézet parancsnoka altal meghatdrozott, dokumentdlt médon adja &t a biztonsagi szaktertletnek.

A 155. pontban elirt egyeztetést a fenti esetekben is el kell végezni.

A nyilvantartési szakteriilet a bv. intézetet ideiglenesen elhagy? elitélteket irdsban téjékoztatja a jelentkezésre el&irt

naprol, illetve a jelentkezés elmulasztasanak kovetkezményeirél.

Ha a feltételes szabadsag engedélyezését kdvetéen a fogvatartott mdas szabadsagvesztést, letartoztatdst, elzarast

tolt, a feltételes szabadsag kezdetérdl és lejaratarol a tényleges szabaditaskor a feltételes szabadsagra bocsatast

engedélyezd bv. birdt értesiteni kell.

A szabaditasi eljaras részletes szabalyait a bv. intézet parancsnoka intézetparancsnoki intézkedésben hatédrozza meg.

A bv. intézetek irattardnak egységes rendezése érdekében a szabadult fogvatartottak bv. iratait,francia” ABC sorrend

szerint kell térolni. A rendszerezés soran az aldbbi gyakorlatot kell kdvetni:

a) Az azonos betlvel kezd6dé vezetéknevek egy ,osztalyt” alkotnak. A bv. iratok osztalyokba soroldsanal csak
a vezetéknév kezddbetdiit kell figyelembe venni. A hosszu és révid maganhangzok kozott killdnbséget tenni
nem kell. A vezetéknév el6tti egyediil allo betlit szintén figyelmen kivil kell hagyni. Kett6s vezetéknév esetén
a besorolas a bv. iraton aldhuzott név szerint térténjen. Amennyiben nincs aldhuzva egyik sem, akkor az elsé
név az irdnyado.

b) Az egyes osztalyokon belil a sorrendet a keresztnevek alfabetikus rendje szabja meg. Kettds keresztnév
esetén a besorolds a bv. iraton aldhuzott keresztnév szerint torténjen. Amennyiben nincs alahtuzva egyik sem,
a besoroldsnal az elsé keresztnév az iranyadd. Azonos keresztnév esetén a sziletési idé hatdrozza meg
a besorolas sorrendjét. Amennyiben ezek az adatok egyeznek, az anya vezetékneve, ennek egyezése esetén
a sziletési hely alfabetikus rendje a meghatarozo.

c) A leggyakrabban el6fordulé vezetéknevek alosztélyokként, az osztalyok elejére keriilnek besorolasra.



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi21.szdm 2205

166.

167.

168.

169.

170.

171.

172.

173.
174.

175.
176.

177.

178.

179.

180.

181.

182.

27. A szabadsagvesztés mellett kiszabott foglalkozastol eltiltassal, jarmiivezetéstél eltiltassal,
kitiltassal, sportrendezvények latogatasatol valo eltiltassal, kiutasitassal és koziigyektdl eltiltassal
kapcsolatos rendelkezések

A foglalkozastdl eltiltas, jarmivezetéstdl eltiltas, kitiltas, sportrendezvények latogatasatol valo eltiltds, kiutasitas és
kozligyektdl eltiltas mellékbiintetésrdl kidllitott birdi értesitésen fel kell tiintetni a kdvetkezé adatokat:

a) félbeszakitason toltott id6 kezdé és utolséd napja,

b) engedély nélkil tavol toltott id6 kezd6 és utolséd napja,

c) kegyelem esetén azt, hogy a kegyelem a mellékbiintetésre kiterjed-e.

Tobb azonos nem( mellékblintetés esetén azon az értesitésen kell feltlintetni a fenti adatokat, amelyik
mellékblintetést a birdsdg az 6sszblintetésben végrehajtani rendelte.

Ha nincs birésdg altal beszamitott idétartam, illetve az elitélt nem volt biintetés-félbeszakitdson, ezt a kdrilményt
kell feltiintetni.

Ha a birdsag az elitéltet a kozligyek gyakorlasatdl eltiltotta, a bv. intézet a BMBNYH részére kildott mellékbiintetési
értesiton a birdsag altal beszamitott tartam kezdd és utolsé napjat is feltlinteti.

Amennyiben a fogva tartott személy a szabadsagvesztést kdvetéen letartoztatds, pénzbiintetés vagy kozérdeki
munkat helyettesité szabadsagvesztés végrehajtasa miatt marad fogva, a bv. intézet a szabadsagvesztés letoltése
utan haladéktalanul megkiildi a BMBNYH felé a szabadulasi értesitést automatizalt, elektronikus médszerrel.

A feltételes szabadsag szabadldbon torténé engedélyezése esetén a bv. intézet a 166-170. pontban foglaltak
szerint jar el.

28. A szabaditassal 6sszefiligg6 rendelkezések

Szabadulasra atszallitast hivatalbol vagy kivételes méltanyossagbdl kérelemre a KSZNYFO engedélyezi az elitélt
lakéhelye, illetve tartézkodasi helye szerint illetékes bv. intézetbe.

A szabadulasra atszallitas esetén a szallitas koltségei az elitéltet nem terhelik.

A fogvatart6 bv. intézet parancsnoka a kérelmet véleményével terjeszti a KSZNYFO felé, illetve tesz el6terjesztést
az atszéllitasra.

A szabadulasi igazolds kiaddsa, az el&irt értesitések elkiildése a szabadité bv. intézet feladata.

A blintetés-végrehajtasi szakteriilet a beteg szabaduléval kapcsolatos intézkedéseket az orvos kezdeményezésére
teszi meg.

A hozzédtartozo értesitése a reintegracios tiszt feladata. Amennyiben nincs hozzédtartozo, vagy nem vdllalja
a hazaszallitast, a nyilvantartédsi szakteriilet - az orvossal és a reintegracids tiszttel egylittmikodve - el6késziti
az elitélt egészségligyi intézményben val6 elhelyezését. Ennek érdekében elkésziti a lakdhely szerint illetékes
telepiilési dnkormanyzat jegyzéjének, illetve egyediildllé hajléktalan személy esetében a bv. intézet székhelye
szerint illetékes telepilési dnkormanyzat jegyzdéjének kildenddé megkeresést a személyes gondoskodast nyujtd
szakositott ellatas biztositdsdhoz szilkséges intézkedés megtétele végett.

Amennyiben a szabaditdshoz az orvos a betegszallitok igénybevételét kezdeményezi, a nyilvantartasi szakterilet
a szabaditds napjan a szabaditasi eljarast ehhez igazodva szervezi meg.

29. Eljaras az elitélt halala esetén

A bv. intézetben elhunyt elitélt haldlarél a nyilvantartasi szakteriilet telefonon vagy a rendelkezésre allo
elérhetéségek egyikén értesiti az elhalt hozzatartozojat (kapcsolattartojat), és felkéri, hogy az anyakdnyvezés és
a temetés el6készitése végett meghatarozott napon jelenjen meg a bv. intézetben. Amennyiben az elitélt
megOrzése idején haldlozik el, ugy a helyben lefolytatandd kozigazgatasi eljarasok végrehajtasa érdekében
a meg6rz6 intézet a teljes nyilvantartasi anyagot végleg dtveszi.

A halottvizsgalati bizonyitvanyt az egészségligyi szakteriilet adja at a nyilvantartasi szaktertletnek.

Amennyiben nincs olyan személy, aki a temetést véllalja, az anyakdnyvezésrél a bv. intézet gondoskodik.
A nyilvantartasi szakteriilet beosztottja a haldleset helye szerint illetékes anyakdnyvvezeténél a haldlesetet
a bekovetkezését kovetd 8 napon beliil bejelenti, és a halottvizsgdlati bizonyitvédny 4 eredeti példanyat, valamint
a bv. iratnak az elhalt személyi adatait tartalmazoé (aldirdssal, bélyegzével hitelesitett) kivonatét atadja.

A 179-181. pontban foglaltak szerint kell eljarni abban az esetben is, ha a haldleset a fogvatartott egészségligyi
intézménybe torténd kihelyezése soran kovetkezett be.
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Ha a bv. intézetb6l engedéllyel vagy anélkil tavol 1évé elitélt haldlardl érkezik értesités, a nyilvantartasi szakterilet
beszerzi a halotti anyakdnyvi kivonat masolatat.

A nyilvantartasi szakteriilet az elhunyt elitélt elhaldlozasat az elektronikus nyilvantartasban rogziti, és értesitést kuld
a BMBNYH-nak automatizalt modszerrel, az itéletet kiszabd elsé foku birésagnak, valamint a lakhely szerint illetékes
renddérkapitanysagnak pedig iktatérendszer utjan.

30. A szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak utélagos meghatarozasa

A nyilvantartasi szakterilet az elGterjesztésen a 109. pontban felsorolt adatokat feltlinteti.

A nyilvantartasi szaktertlet a bv. biré hatarozata szerint intézkedik az elitélt fokozatanak megfelel$ elhelyezésérél,
sziikség esetén mas bv. intézetbe szallitasa, illetve a visszatartas kezdeményezése irant.

Amennyiben sziikséges, a nyilvantartasi szakterllet az Uj végrehajtasi fokozatnak megfeleléen megallapitja
a feltételes szabadsagra bocsatas esedékességének napjat, és arrdl, valamint a bv. bird hatarozatardl az értesitéseket
elkdldi.

31. A nem magyar allampolgarsagu elitéltekre vonatkozo rendelkezések

A nem magyar allampolgarsagu elitélt befogadasakor és szabaditasakor — amennyiben a magyar nyelvet nem
ismeri — az 5., illetve 6. melléklet szerinti adatlapot — anyanyelvén vagy az éltala ismert mas nyelven - kell kidllittatni,
sziikség esetén tolmacs kirendelésével egyidejlileg. A mellékletek adattartalmdt a szabaditaskor is meg kell
vizsgélni. A mellékleteket a bv. iratban kell elhelyezni.

Ha a nem magyar allampolgarsagu befogadott a 6. melléklet kitdltése sordn kéri a kilképviselet értesitését,
a 7. melléklet kitoltését végre kell hajtani, és azt haladéktalanul tovabbitani kell a kilképviseletnek (e-mail vagy
telefax Utjan). Nemzetkozi szerz6dések alapjan amerikai, orosz és ukran allampolgérok befogadasardl
a nyilatkozattdl fliggetlendl tajékoztatni kell a kiilképviseletet.

A tolmacs biztositasa, forditds megszervezése, illetve a gazdasagi szakterilet értesitése a felmerilt koltségekrol
annak a szervezeti egységnek a feladata, amelynek eljarasdban a tolmacsolas vagy fordités sziikségessé valik.

A szabadsagvesztés végrehajtasdnak atengedése iranti kérelmet az elitélt személyes és bintetés-végrehajtasi
adataival ellatott atirattal a KSZNYFO felé kell felterjeszteni.

Ha a bulinlgyi jogsegélykérelem teljesitése érdekében folytatott eljaras soran a bv. bird az elitéltet nyilatkoztatni
kivénja, rendelkezése szerint a nyilvantartasi szakterilet intézkedik az elitélt el6allitasara.

Ha a birdsdg hatarozott ideig tartd kiutasitds mellékblintetést szabott ki, az értesitésen a 166. pontban foglaltakat
fel kell tiintetni.

Az elitéltet az atvételt megelézéen at kell széllitani az illetékes renddér-fékapitanysdg székhelye szerinti megyei
(févarosi) bv. intézetbe. Az atszallitasrél el6zetesen - irdsban — az illetékes bv. intézetet is értesiteni kell.
Ha id6 hidnyaban nincs lehetéség az atszdllitasra, az atvétel helye a fogvatartdé bv. intézet. A szabaditas
esedékessége el6tt hat hdnappal az Orszagos Idegenrendészeti Figazgatdsdgot tajékoztatni kell.

Az elitélt 6. melléklet szerinti nyilatkozatat a bv. iratban meg kell &rizni.

IV. FEJEZET
A LETARTOZTATAS VEGREHAJTASA

Ha fiatalkoru letartéztatott esetében a birdsag a fogva tartds helyét megvaltoztatja, és a letartdztatast
javitéintézetben rendeli végrehajtani, a bv. intézet atszéllitja az dtadas végrehajtasara a javitdintézet székhelye
szerinti bv. intézetbe.

A letartdztatottak esetében a hataridénaploban el kell jegyezni a letartéztatas lejarati napjat.

A nyilvantartasi szakterilet a letartoztatottakkal kapcsolatos adatokat az elektronikus nyilvantartasban torténd
rogzitéssel kozli a BFB-vel.

32. A letartoztatott befogadasa a bv. intézetbe
Ha a befogadaskor az ligyészi értesités hidnyzik, a befogadast meg kell tagadni.

A befogadasi eljardsban a befogadds alapjaul szolgdlo iratok vizsgédlata soran az Ra. 12. §-dban régzitettekre
figyelemmel kell lenni.
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33. Elkiilonitési szabalyok

A nyilvantartasi szakterilet rogziti a birésag, illetve a bv. ligyész letartéztatas végrehajtasara adott rendelkezéseit,
az elrendelt korldtozasokat, utdbbiakrél minden esetben egyeztetést kezdeményez a biztonsagi és a bintetés-
végrehajtasi szaktertletekkel.

Az orvosilag indokolt siirgés esetben tortént atszallitasrdl — Bintetés-végrehajtas Egészségligyi Kdzpontjaba,
lgazsaglgyi Medfigyel6 és Elmegyogyitd Intézetbe (a tovabbiakban: IMEI), illetve polgari egészségligyi
intézménybe - a nyilvantartasi szakterilet haladéktalanul értesiti a rendelkezési jogkor gyakorléjat.

34. A letartoztatas végrehajtasanak rendje

Ha a bv. intézet parancsnoka a biztonsagi zarkdban vagy részlegen valé elhelyezést tartja indokoltnak, az altaldnos
szabdlyok szerint jar el. Ha azonban ehhez mds bv. intézetbe atszéllitasra van sziikség, a bv. intézet parancsnoka
megkeresi a rendelkezési jogkor gyakorlojat az atszallitashoz vald hozzajarulds megszerzése végett.

35. A fiatalkoru letartoztatott kiadasa

A bv. intézetben ideiglenesen elhelyezett fiatalkoru letartéztatottat a bv. intézet — okmanyok ellenében - eléallitas
végett atadja a rendérségnek.

A bv. intézet a fiatalkoru fogva tartasaval 6sszefliggé kérdésekben egylttmuiikodik a javitdintézettel. Az ideiglenes
elhelyezés soran tett intézkedésekrdl a javitdintézetet irdsban tdjékoztatja.

36. A védovel valé kapcsolattartas

A nyilvantartasi szakteriilet a buntetdeljarasrol sz6l6 2017. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Be.) szerinti védo6 adatait
(név, cim, telefonszdm) az ligyészi, a birdi értesités, illetve a véd6 altal bemutatott és a rendelkezési jogkor
gyakorléja altal ellenjegyzett meghatalmazds vagy kirendelésrél sz6l6 hatdrozat alapjan az elektronikus
nyilvantartasban rogziti a befogadasi eljaras soran.

Ha az iratokbdl a Be. szerinti védé adatai hidnyoznak, annak beszerzése irant haladéktalanul meg kell keresni
a rendelkezési jogkor gyakorlojat.

A Be. szerinti védé elektronikus nyilvantartasban rogzitett adatainak egyeztetése, a személyazonossaga igazolasa és
a feladat ellatasara feljogositdé okmany (ligyvédi igazolvany), meghatalmazas vagy kirendel6é hatarozat egyideji
felmutatasa mellett Iéptethetd be a bv. intézetbe.

A Be. szerinti védo bv. intézetbe torténd be- és kilépésének idépontjat a fogvatartott adatai kozott minden esetben
rogziteni kell. A bv. intézet a fogvatartott és a kirendelt véd6 kozti megbeszélés idejét a 8. mellékletben rogzitett
Igazolas kidllitdsdval igazolja, mely igazolast két példanyban kell kiallitani. Az egyik példanyt (mdsolas esetén
az eredeti példanyt) a védének kozvetlenlil a megbeszélést kovetéen kell atadni, a masikat a bv. intézet
a fogvatartott bv. iratai kozott 6rzi meg. Amennyiben a megbeszélés telekommunikacios eszkozzel torténik,
a megbeszélés idejét a bv. intézet a 9. mellékletben rogzitett Ilgazolas kiadasaval igazolja.

A bv. intézet parancsnoka intézkedésben szabdlyozza a Be. szerinti védd adataira vonatkozd adatrogzités szabalyait,
belili tgyrendjét.

Az intézkedésnek tartalmaznia kell azt, hogy a védé és a terhelt megbeszélésének tényleges id6tartamat a személyi
allomany tagjai koziil mely beosztasu személyek régzitik az igazolason. A bv. intézet parancsnoka kijeloli a személyi
allomény azon tiszti beosztdsu tagjait, akiket feljogosit az igazolas kidllitdsa soran a bv. intézet képviseletére.
Azon bv. intézetekben, ahol tobb objektumban van lehetéség a megbeszélés lebonyolitasara, a jogosult
személyeket objektumonként kell kijeloIni. Az intézkedésben ki kell térni tovabba arra, hogy a megbeszélés
lebonyolitasa utdn az igazolds milyen médon jut el az aldirdsra és pecsételésre jogosult személyhez, illetve onnan
miként jut el a véd6hoz.

Az ligyvédjeldltnek az ligyvéd mellett vagy helyetteseként a bv. intézetbe torténé beléptetése soran igazolnia kell,
hogy az ugy vitelére megbizast vagy kirendelé hatarozatot kapott tigyvéddel (ligyvédi iroddval) munkaviszonyban
all (pl. tgyvédjelolti igazolvannyal). Helyettesitéskor igazolnia kell tovabba, hogy a fogvatartott ligyében jogosult
eljarni. Az igazolds szdrmazhat az Ulgyvédjeldltet foglalkoztaté Ulgyvédtdl (lgyvédi irodatdl), de elfogadhato
a helyettesitésre jogosult tigyvédjelolt nevének az ligyvéd részére adott meghatalmazason valé feltiintetése is.
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Amennyiben az tUgyvédjeldlt rendelkezik a fenti munkaviszonyra, a Be. szerinti védé helyettesitésére vonatkozd
igazolassal, a fogvatartottal valé kapcsolattartdsa és a védét megilleté jogosultsdgok tekintetében a védére
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Kirendelt védé helyettesitése esetén az ligyvédjelolt részére a fogvatartott és a kirendelt védd kozti bv. intézetben
torténé megbeszélés idétartamarol igazolast kell kiadni.

Ha a letartéztatott a magyar nyelvet nem beszéli, lehetévé kell tenni a Be. szerinti védével vald érintkezés soran
a tolmacs igénybevételét.

A tolmacs személyére nézve a Bv. tv. 177. § (4) bekezdése iranyado. A bv. intézet a belépés engedélyezése el6tt
megvizsgélja a nyilvantartasaban, hogy a rendelkezési jogkor gyakorldja nem korlatozta-e, illetve nem tiltotta-e el
a kapcsolattartastél a tolmacsként belépni kivand személyt.

Ha a kapcsolattartastol nincs eltiltva, a tolmacs belépését lehetévé kell tenni.

A tolmdcs adatait és a belépésére vonatkozé adatokat a bv. intézet parancsnoka éltal meghatdrozottak szerint
rogziteni kell. Egyebekben a tolmdcs eljarasaval kapcsolatos szabdlyokat a parancsnok intézkedésében szabalyozza.

37.Kézbesités

A hivatalos tgyben (kiilonosen blintet6éligy, polgari peres ligy) a bv. intézeten keresztil a fogvatartott részére
kézbesitési ivvel kiildott olyan hatarozatot, amely ellen fellebbezésnek van helye, a nyilvantartasi szakteriilet
beosztottja kézbesiti, egyéb iratot mas bv. beosztott is kézbesithet. A kézbesités soran a fogvatartottat a jogorvoslati
jogdra ki kell oktatni. A nyilvantartasi szakterilet altal végrehajtott kézbesitést olyan moédon kell végrehajtani, hogy
annak sordn mas fogvatartott szamara adat ne legyen hozzaférheté.

A kézbesitési ivet a bv. intézet bélyegzéjével elldtva, a kézbesités datumanak feltiintetésével kell visszakiildeni
az illetékes birésagnak, hatésagnak.

38. Irattanulmanyozas

A nyilvantartasi szakterilet az irattanulmanyozas irdnti kérelmet soron kivil tovabbitja a birédsagnak.

Ha az irattanulmanyozas a birésagon torténik, a nyilvantartdsi szakterlilet megteszi a szlikséges intézkedéseket
a fogvatartott el6allitasa érdekében.

A bv. intézetben torténd irattanulmanyozést lehetbleg az iratok megérkezését kdveté munkanapon kell lehetévé
tenni a fogvatartott szamara. Ennek érdekében a nyilvantartasi szakteriilet az iratokat atadas-atvételi elismervénnyel
dtadja az irattanulmdanyozés felligyeletét ellaté személyi allomdnyi tagnak. Az irattanulmanyozds megtorténtét,
id6tartamanak rogzitésével egylitt a fogvatartott és a felligyeletet ellatd személy aldirdssal igazolja. Az iratok
atadas-atvételének megtorténtét a feligyeletet ellaté személy és a nyilvantartasi szakterdlet illetékes munkatarsa
irja ala.

A nyilvantartasi szakteriilet a bintetdlgy iratait soron kivil, a birésag rendelkezésének megfelel6en, ennek
hidnyaban legkésébb hdrom munkanapon beliil kiildi vissza a birésdgnak.

Az elektronikus irattanulméanyozas biztositdsdnak és végrehajtdsdnak szabalyait a bv. intézet parancsnoka
intézkedésben szabdlyozza.

39. A letartoztatott el6allitasa

A buntetés-végrehajtasi szervezet biztonsdgi szabalyzatardl sz6l6 72/2020. (XII. 23.) BVOP utasitds 16. melléklete
szerinti el6allitasi utasitdson az érintett szakteriletek a sziikséges adatokat, informacidkat kotelesek rogziteni.

Az elddllitadsi utasitdst az idézéshez csatolva adja &t a nyilvantartasi szakterililet a biztonsagi szakterlletnek
az elééllitdshoz sziikséges tovabbi rendelkezések ravezetése végett.

40. Az elmeallapot megfigyelése és a kéros elmeallapotu letartoztatott vizsgalata

Ha a biréség a letartéztatott elmemedgfigyelését rendelte el, a fogvatartott IMEI-be széllitasakor a kdvetkez6 iratokat
kell csatolni:

a) a letartéztatas elrendelésérdl, illetve fenntartasarol szolo6 birdi értesitést, ligyészi értesitést,

b) az elmedllapot megfigyelését elrendeld birdi végzést,

c) az elmeadllapot megfigyelés elrendelésérdl és végrehajtasarol szol6 birdsagi értesitést,
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d) igazsagligyi elmeorvosi szakért6i véleményt,
e) blnugyi iratokat,
f) bv. iratokat (egészségligyi torzslap, személyi lap, BNy. irat).

41. A letartoztatott szabaditasa

A szabadsagvesztés foganatba vételérdl, ezzel egyiitt a letartdztatas megszakitasardl a nyilvantartasi szakterilet
haladéktalanul értesiti a letartéztatast elrendelé birdsagot. Az értesitésen feltlinteti a szabadsagvesztésre vonatkozé
adatokat (els6é, masodfoku birdsdg, itélet szdma, kelte, jogeré napja, szabadsagvesztés tartama, fokozata, kezdé és
utolsé napja, a feltételes szabadsagra bocsatas esedékessége), tovabba a beszamitdsra vonatkozd, a bv. iratbol
megallapithaté adatokat.

A szabadsagvesztés kitoltése, illetve feltételes szabadsagra bocsatas esetén, a szabaditasi eljaras lefolytatasa soran
dokumentalt médon tdjékozodni kell arrél, hogy a kordbban elrendelt letartéztatasra vonatkozé rendelkezés
hatdlyban van-e. A fogvatartott atszallitdsara az illetékes megyei (févarosi) bv. intézetbe csak a letartéztatdsra
vonatkozé rendelkezés egyértelm tisztazasat kovetden kertlhet sor.

A nem jogerésen szabadsagvesztésre itélt letartéztatottat a szabadsdgvesztés utolsd napjanak megallapitasara
vonatkozd szabalyok szerint megallapitott lejarati napon kell szabaditani.

Az Ra. 198. § (1)-(2) bekezdése szerint kell eljarni, ha a bv. lgyész a kihallgatdson helyezi szabadlabra
a letartéztatottat. Amennyiben a letartéztatott nyilatkozata alapjan nem kéri a bv. intézetbe visszaszallitasat, ugy
a szabadul6 igazolds, valamint letétjének kiaddsa végett a késdbbiekben hivatali munkaidében felkeresheti
a bv. intézetet. Személyes megjelenésében akadalyoztatdsa esetén meghatalmazéssal rendelkezé hozzédtartozo
részére is kiadhatoak letéti targyai. A targyakat a bv. intézet az érintett vagy meghatalmazottja jelentkezéséig,
de legkésébb a Ptk. megbizas nélkiili tigyvitelre vonatkozo szabalyokban foglalt id6pontig kételes meg6rizni.

Ha a letartoztatott a renddérségi fogdardl szabadithato, fel kell kérni a rendérséget, hogy az Ra. 198. §
(1)-(2) bekezdésében foglaltakrol szol6 tajékoztatast a szabaduld részére adja meg.

Ha mdés Ugyben elrendelt letartéztatds vagy kozérdek(i munka, pénzbiintetés helyébe 1ép6 szabadsdgvesztés,
illetve elzaras var végrehajtasra, a renddérséget fel kell kérni, hogy haladéktalanul szdllitsa a rendérségi fogdarol
a bv. intézetbe a fogvatartottat. A bv. intézet a tovabbiakban az altaldnos szabalyok szerint jar el.

Ha a szabadlabra helyezés a bv. intézeten kivil (targyalason, Ugyészségen, renddérségi fogdardl) torténik,
a nyilvantartasi szakterlilet értesiti a tarsszakterileteket a szabaditassal 0sszefliggé intézkedések megtétele végett.
Ha a letartoztatott a rendérség Grizetébdl megszokott, ezt a tényt a renddrségtél kapott irasbeli tajékoztatas alapjan
a nyilvantartdsi szakteriilet a nyilvdntartadsban rogziti, a rendérségtdl beszerzi a jogellenes tavollétre vonatkozo
pontos informacidkat, és azokrdl a birédsdgot a beszamitas pontossaga érdekében irdsban értesiti.

V. FEJEZET
A SZABADSAGVESZTES KEZDO ES UTOLSO NAPJANAK MEGHATAROZASA

A szabadsagvesztés kezd6 és utolsé napjanak megallapitdsa sordn (a tovadbbiakban: foganatba vétel) az iratok
adatait egyeztetni kell

a) a birdi értesitést az itéletkiadmannyal, a letartoztatasrol kidllitott birdi értesitéssel,

b) a bv. irattal (ideértve az archiv iratot is).

Az adategyeztetésnek ki kell terjedni a fogvatartott személyes adataira, a blintetéeljaras soran, tovabba
a bv. intézetben keletkezett adataira is.

Az egyeztetés id6pontjat az iratra rd kell vezetni, és az egyeztetd személy aldirdsaval kell ellatni.

Ha hidnyzik a mellékbiintetésrdl sz6l6 értesités, vagy kényszergydgykezelés elrendelése esetén az igazsdgligyi orvos
szakértdi vélemény, azt soron kiviil meg kell kérni.

A foganatba vételt akkor is el kell végezni, ha a bv. intézet az Rc. 1. § (2) bekezdése szerinti intézkedést latja
indokoltnak.

A birésag altal atadott iratokat - kiilonds tekintettel a targyaldson a biintetés-végrehajtdsi szervezet tagjanak
atadott birdi értesitésre — az iratkezelési szabalyok szerint iktatni kell.
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Az elektronikus nyilvantartdsban régziteni kell

a) a birdi értesités alapjan a szabadsagvesztésre vonatkoz6 adatokat (birésdg megnevezése, ligyszam, tartam,
végrehajtasi fokozat, fogva tartdsban toltott id6, bilnlgyi feligyeletre vonatkozé adatok, kriminalitds),
a mellékblintetésre, intézkedésre, valamint az egyéb rendelkezésekre vonatkozé adatokat (feltételes
szabadsag megsziintetése, kegyelem hatalyvesztése, felfliggesztett szabadsagvesztés végrehajtasanak
elrendelése),

b) az elévezetés soran a renddrség, illetve kiilfoldi hatdsag 6rizetében toltétt idét az igazolasok alapjan,

c) a foganatba vétel soran keletkezett adatokat (a szabadsidgvesztés kezdd és utolsé napjat, a feltételes
szabadsagra bocsatas esedékességi napjat, fiatalkoru elitélt esetében a szabadsidgvesztés fokozatanak
utélagos meghatéarozasanak esedékességét),

d) a szabadsagvesztésbdl kitoltott részt, ha a feltételes szabadsdg megsziintetésére vagy kegyelem
hatdlyvesztésérdl sz6l6 rendelkezésre kerdilt sor.

A szabadsagvesztés kezd6 és utolsdé napjanak, a feltételes szabadsdg esedékességi napjanak helyességéért,

az adatok felvezetéséért a szamitast végzo és az azt ellendrzé személy a felelds.

Ha az elitéltet a szabadsagvesztés letdltésére mas bv. intézetbe szallitottdk at, a nyilvantartasi irat teljes tartalmat,

kllonos tekintettel foganatba vétel helyességére, nyolc napon beliil ellenérizni kell.

A szabadsagvesztés utolsé napjat, a feltételes szabadsagra bocsatas esedékességi napjat, a szabadsagvesztés

fokozatanak utdlagos meghatarozasat, az atmeneti részlegbe helyezés vizsgalatanak esedékességét, valamint

a lehetséges reintegréciés drizetbe helyezés idépontjat a hatdridénaploban hatarid6zni kell.

Az Rc. 9. § (1), valamint (3)-(4) bekezdésében foglaltak irdnyaddk az ideiglenes foganatba vételre is.

A nem jogerds 6sszblintetés kezdd és utolsé napjanak kiszamitdsa utdn a birésag hatdrozatat az elitéltnek ki kell

hirdetni, és ki kell oktatni a jogorvoslati jogara. Az elitélt nyilatkozatéat jegyzékonyvbe kell foglalni, és azt meg kell

kildeni a birésagnak.

A nem jogerds 6sszblintetés kihirdetése kapcsan késziilt jegyzékonyv megkiildésében soron kiviil kell eljérni.

A pénzbliintetés helyébe 1ép6 szabadsagvesztés utolsé napjanak megallapitdsa soran a pénzblintetés egy részének

medfizetésekor a megdfizetett napok szamat le kell vonni a megdllapitott utolsé napbdl, és az igy kapott nap lesz

a szabadsagvesztés utolsé napja az Rc. 29. § (2) bekezdése alapjan.

Ha az elitélt vagy helyette mas személy a pénzbiintetés hatralévé részét meg kivanja fizetni, kozolni kell a fizetend6

Osszeget. Ennek kiszamitasdhoz az atvaltoztatott szabadsagvesztésbél még letdltendé napok szamat meg kell

szorozni az itéletben meghatarozott egynapi tétel 0sszegével. A még letdltendd napokat ugy kell kiszamitani, hogy

az el6jegyzett utolsé napbdl ki kell vonni a befizetés napjat.

Az aktudlisan toltott itélet (a tovabbiakban: toltott itélet) kezdd datumanak ellendrzése és a jellemzd

blncselekmény kijeldlése a foganatba vételt végzé személy feladata.

Az Rc. 18. § (4) bekezdése szerint kell eljarni akkor is, ha a blintetés-félbeszakitasrél az elitélt az el6irt idében nem

tért vissza.

Az Rc. 23. §-a szerint kell eljarni, ha az elitélt munkahelyérél, korhazbol fogolyszokésnek nem mindsiilé médon,

engedély nélkil tavozik.

Ahol az Rc. alapjan naptari nap szerint kell a szamitast elvégezni, azon az aldbbiakat kell érteni:

a) A napok szdmat a napok szdmabol, a hdnapok szamat a honapok szamabdl, az évek szamat az évek szamabol
kell kivonni. Ha a lejarat napjanak sorszama kisebb, mint a kezdénap sorszdma, a megelézé honapot kell
megfeleléen napokra bontani. Ha a lejaratot jel6l6 honap sorszama kisebb, mint a kezdé hénap sorszama,
akkor a megel6z6 évet kell hénapokra bontani.

b) A napok szdmat a napok szdmdhoz, a honapok szamat a hénapok szamahoz, az évek szamat az évek
szdmdahoz kell hozzdadni. Ha a kapott eredmény nem létez6 napot tartalmaz, a napokat, a kovetkezd
hénapnak megfeleléen kell dtalakitani. Ha nem l|étez6 hoénapot tartalmaz, abban az esetben évvé kell
atalakitani.

VI. FEJEZET
A FOGVATARTOTTAK ADATAINAK NYILVANTARTASA

Ertelmezé rendelkezések

a) helyi nyilvdntartds: a fogvatartottrdl a bv. intézetben vezetett — aktudlis és archiv — nyilvantartas;

b) aktudlis nyilvdntartds: a fogva tartds alapjaul szolgdloé biintetés, intézkedés végrehajtasaval Osszefliggd
adatokat, valamint az alapiratokat tartalmazza;
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c) archiv nyilvdntartds: azokat az adatokat tartalmazza, amelyek a valtozasok folytdn nem részei az aktualis
nyilvdntartasnak, valamint a korabbi alapiratokat;

d) kézponti nyilvdntartds: a fogvatartottrdl a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagan vezetett — aktudlis
és archiv - nyilvantartas;

e) manudlis nyilvdntartds: a fogvatartottakrdl 1995. aprilis 4. el6tt vezetett helyi, 1997. julius 1. el6tt vezetett
kdzponti papiralapu nyilvantartas;

f) informatikai nyilvdntartds: az 1995. aprilis 4. utan vezetett helyi nyilvantartas, illetve az 1997. jdlius 1. utan
vezetett kozpontositott adatfeldolgozéasi rendszer, mely a helyi nyilvdntartdson alapulé masodlagos
nyilvéntartas;

g) nyilvdntartds alapiratai: azok az iratok, amelyek alapjan a fogvatartott személyi és blintetés-végrehajtasi
adatait, illetve az azokban bekdvetkezett valtozédsokat a nyilvantartasba felvették;

h) folyamatban lévé blintetéeljdrds: a bintetGeljarast a terhelt gyanusitottként torténd kihallgatasatdl az eljaras
joger6s befejezéséig kell folyamatban lévének tekinteni, tekintet nélkll arra, hogy az tgyben az eljaras

sziinetel-e.
Alapiratok kilondsen:
a) birdsagi értesités letartdztatasrol, ligyészi értesités a letartdztatds végrehajtdsanak helyérél, maédjarol,

megsziintetésérdl; birdi értesités jogerds szabadsagvesztésrdl, mellékbintetésrdl; birésdg hatarozatai;
itéletkiadmany; idézés, illetve értesités;
b) bv. intézet elSterjesztése a bv. birbhoz; bv. biré hatdrozatai;
c) hat6sagi megkeresések; nyomozéasra kiadassal kapcsolatos iratok; hatésdgi meghallgatassal kapcsolatos
iratok; kegyelmi hatarozatrol szol6 irat;
d) elédllitassal kapcsolatos iratok; engedélyezett eltavozasokkal, illetve jogellenes eltdvozassal kapcsolatos
iratok, el6vezetésre vonatkozo intézkedések;
e) a fogvatartott fényképe;
f) a fogvatartottak kérelmeivel, panaszaival kapcsolatos iratok; bv. intézetek hatarozatai.
A bv. intézet a fogvatartottakrél személyenként nyilvantartést vezet, amelyben a 10. mellékletben felsorolt adatokat,
illetve az azokban bekdvetkezett valtozasokat rogziti.
A bv. intézet a befogadott, illetve szabaditott elitélt és egyéb jogcimen fogvatartott adatait egy folyamatosan
vezetett nyilvantartasban, forgalmi napléban rdgziti (név, nyilvantartasi szam, a befogadas, tdvozés, szabaditds,
félbeszakitas, engedély nélkili eltavozas, szokés, mas szervnek - rendérség, javitdintézet - végleg atadas
jogcimének megnevezése, idépontja). A bv. intézet a befogadasra, szabaditasra vonatkozé adatokat a forgalmi
napléban akkor is rogziti, ha ideiglenes befogadésra keril sor, illetve ha a fogva tartds utébb jogszerttlennek
bizonyul.
A forgalmi naplé megnyitdsara, vezetésére vonatkozo szabélyokat a 11. melléklet tartalmazza.
Az elitélt és az egyéb jogcimen fogvatartott részére befogadaskor a bv. intézet a soron kdvetkezd nyilvantartasi
szamot adja, melynek képezésére vonatkozo szabalyokat a 12. melléklet tartalmazza.
Ha az elitélt ugyanabban a biintetéligyben mar volt intézetben, a kdzpontositott adatfeldolgozasbdl kapott adatait
és a bv. intézetben fellelhetd iratait egyesiteni kell, és az el6z6 nyilvantartési szamon kell befogadni.
Ha az elitélt mas bv. intézetben volt fogva, iratait haladéktalanul meg kell kérni, és az irategyesitést elvégezni.
A bv. intézet az elitéltr6l és az egyéb jogcimen fogvatartottrél a befogadast kéveté hdrom munkanapon belil
fényképet készit. Az arcképmds rogzitését az arcképmas, az ujj- és tenyérnyomat, valamint a DNS-profil
meghatdrozasara alkalmas anyagmaradvany rogzitésének, illetve az ujj- és tenyérnyomat és a szdjnyalkahartya-torlet
levételének részletes technikai szabalyairdl; a DNS-profil meghatarozasanak szakmai-maédszertani kdvetelményeirdl;
tovabba a nyilvantartas technikai vezetésének részletes szabalyairdl sz616 12/2016. (V. 4.) BM rendelet 2. §-aban
foglaltak figyelembevételével kell végrehajtani.
A fogvatartottak fényképes nyilvantartasat sziikség szerint, de legaldbb hathavonta feliil kell vizsgélni a teljes
fogvatartotti dllomany tekintetében. A fellilvizsgélat célja annak megallapitasa, hogy a nyilvantartasban szerepl6
fénykép (nyomtatott és digitalis egyarant) rendelkezésre all, és személyazonositasra alkalmas. A felllvizsgalat soran
a fényképet Ossze kell vetni a fogvatartott aktudlis kiilsé megjelenésével.
Amennyiben a feliilvizsgélat a fénykép hidnyat vagy személyazonositdsra valé alkalmatlansagat éllapitia meg,
ugy soron kivil, de legkésébb harom munkanapon belil Gj fényképet kell késziteni a fogvatartottrol. Az elkésziilt
fényképet az elkészitést kdvetéen valamennyi elektronikus és manualis nyilvantartasban frissiteni kell.
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Személyazonositasra alkalmatlanna teszi a fényképet kiilonosen:

a) a jelentésen megvaltozott hajviselet (hossz, fazon, stiriség tekintetében, ideértve a kopaszodast is),
b) a megvaltozott hajszin (ideértve az 6sziilést is),
Q) a jelentésen megvaltozott arcszérzet viselési szokasok (bajusz, szakall, pajesz ndvesztése, fazonjanak

megvaltoztatasa vagy lenyirasa),
d) a sérilés, trauma, betegség vagy orvosi kezelés nyoman az arcon vagy annak koérnyékén megjelené
elvaltozas, kiilénods ismertetbjegy (pl. sebhely, tartds bérbetegség, égési sériilés),

e) a fogvatartott magatartasa nyomdn keletkezd elvéltozésok (pl. dnkdrositds nyoma, tetovélds, amennyiben
ezek a fényképen lathato terlileten helyezkednek el),
f) a jelentékeny sulygyarapodas, sulyvesztés miatt megvaltozott testkép vagy arcvondsok,

g) a természetes 6regedésbdl eredden, jelentés mértékben megvéltozd vonasok.

A BFB a fogvatartott meghallgatdsa sordn minden alkalommal koteles meggy6zédni a szamitdgépes rendszerben
rogzitett indexkép személyazonositasra valé alkalmassagarol.

A 265. pontban meghatarozott, id6északos feliilvizsgélat eredményétél fliggetlenll valamennyi fogvatartottrdl
naptari évenként legaldbb egy alkalommal Uj fényképet kell régziteni olyan médon, hogy a két felvétel kozott
legaldbb hat honap teljen el. A fényképezés végrehajtasi rendjét a bv. intézet parancsnoka intézkedésben
hatarozza meg.

A 269. pontban meghatarozott, adott évben rogzitett fénykép meglétét minden év decemberében, a teljes
fogvatartotti allomany tekintetében ellendrizni kell, sziikség szerint potolva a hidnyzé fényképeket.

A befogadast kovetéen a KSZNYFO elektronikus Uton értesiti a fogvatartd bv. intézetet, hogy az elitélt kordbban
volt-e bv. intézetben, illetve utoljdra honnan szabadult.

A nyilvantartasi szakterlilet a KSZNYFO részér6l adott elektronikus adatszolgéltatas alapjan, sziikség szerint
az iratdsszevonds érdekében megkéri az illetékes bv. intézettdl az elitélt archiv iratait, és azokat csatolja az aktudlis
iratokhoz.

Az archiv és aktualis iratokat egyeztetni kell egymassal. Az egyeztetés a személyes adatokra, az itéletre, a fogva
tartasban toltott idére, a szabadsagvesztés kezdd és utolsé napjara, a feltételes szabadsagra, valamint a kegyelemre
vonatkozé adatok 6sszevetését jelenti.

A nyilvantartasi szakteriilet a befogadasi eljards sordn az elitélt adatainak nyilvantartasara tartalomjegyzékkel
elldtott iratgy(jtét nyit. A nyilvantarté lapot, tovabba valamennyi, a fogva tartassal 6sszefliggé iratot sorszémozast
kdvetden ebben kell elhelyezni.

A nyilvantartasi szakterllet a befogadasi eljaras soran a fogvatartott személyes adatait tartalmazo, az elektronikus
nyilvdntartdsbol nyomtathaté cimkével elldtja a személyi lapot, a ,nyilvantartds a fogvatartottak adatair6l”
megnevezésl mutatdkartont, az egészséguigyi torzslapot, a betétlapot és a személyi lapot, majd azokat tovabbitja
a tarsszaktertletek felé.

Az iratdsszevonast, illetve az irat- és adategyeztetést végz6 személy az iratdsszevonas idépontjat az iratgyUjton
rogziti, és ezt aldirdsaval igazolja.

A nyilvantartasi szakterllet a fogvatartottak személyes és blintetés-végrehajtasi adatait az elektronikus
nyilvédntartasban rogziti, az igy nyilvantartott adatok a tarsszakteriletek szdmdra jogosultségi beallitasoktol fliggéen
vélnak hozzéférhetévé.

42, A hataridénaploé vezetése

A hataridénapléba be kell vezetni

a) a letartéztatas lejarati napjat és megsziinésének napjat,

b) a szabadsagvesztés utolsé napjat,

<) a feltételes szabadsagra bocsatas esedékességének napjat,

d) kiutasitas esetén az idegenrendészeti hatdsag értesitésének napjat a szabaditast megel6z6 6 hdnappal,

illetve 30 nappal,
e) fiatalkoru esetében a 21. életév betoltésének napjat,
f) az dtmeneti részlegbe helyezés vizsgdlatdnak napjat,
g) a reintegracids 6rizet kezdd és lejarati napjat,
h) az elzaras utolsé napjat,
i) az el6allitas napjat.
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. A bv. iratokat, illetve az elektronikus nyilvantartasban rogzitett adatokat évente legalabb egyszer feliil kell vizsgalni,
a hataridénapléba a véltozasokat at kell vezetni.

A kovetkez6 évi hatéridénaplét minden év oktdber 15-ig fel kell fektetni, és abban elé kell jegyezni azoknak
a fogvatartottaknak az adatait, akiknél a 278. pontban felsorolt hatdrnapok a kdvetkez6 év végéig esedékesek.

43, A nyilvantartott adatok megismerésére, fogva tartasrol sz6l6 igazolasok kiadasara iranyulé
kérelmek

A bv. intézet a fogvatartott vagy mas jogosult kérelmére a fogva tartdsrol kiadott igazolason feltlinteti, hogy azt
milyen célbodl, mely hatdsag elétt, mely természetes személy altali felhasznalasra adta ki.

Az adatokat a bv. intézet az alapiratok, illetve okmanyok (személyazonositd igazolvany, tarsadalombiztositasi
azonositasi jel, iskolai végzettséget igazold bizonyitvany) alapjan rogziti az elektronikus nyilvéantartasban.

A hatdsagi bizonyitvanyokat a fogvatartott letétjében kell elhelyezni, melyekrél 1 fénymasolt példany
a reintegraciés anyagba helyezendé.

A bv. intézet az adatok megismerésére irdnyuld kérelem targydban dontést hoz, elutasitds esetén indokolassal
ellatott hatdrozatot hoz.

A bv. intézet az elitélt részére a réla vezetett adatok megismerését, a nyilvantartasba valé betekintést engedélyezés
esetén felligyelet mellett biztositja. Ebben az esetben az iratbetekintés teljesitését az elitélt adatai kozott
rogziteni kell.

A nyilvantartasi szakterilet az dltala rogzitett személyes adatok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitését, illetve
megtagadasat nyilvantartja.

A bv. intézet a Bv. tv.,, valamint a blintetés-végrehajtasi szervezetrél sz6lé 1995. évi CVII. torvény 29. §-dban
meghatarozott szervek felé a teljes korl adatszolgaltatasi kotelezettségének elektronikus formaban tesz eleget,
melytdl eltérni csak technikai akadalyozottsdg esetén, a partner tdjékoztatdsa mellett, az alternativ Uton torténd
irattovabbitads megjelolésével lehet.

A buntetés-végrehajtdsi szervezet kozponti statisztikai jelentését a KSZNYFO tovabbitja a jogszabdlyban
meghatarozott szervekhez. A KSZNYFO a statisztikai jelentést megkdldi a bv. intézetek részére.

VIl. FEJEZET
A FOGVATARTOTTAK SZALLITASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

A bv. intézetek kozott a fogvatartott szallitdsa kdzpontositott széllitdssal, meghatarozott esetekben célszallitassal
torténik.

44, Kozpontositott szallitas

A kozpontositott szallitds kozpontilag, a KSZNYFO éltal szervezett szallitas a bv. intézetek kozott torténik.

A fogvatartott széllitdsara kozpontositott szallitassal akkor kerdiil sor, ha
a) végleg mas bv. intézetbe szallitjak,

b) megdrzésre szallitjak, illetve megérzésbél visszaszallitjak,

<) atadasa sziikséges mas hatdsag részére,

d) a KSZNYFO altal a szabadsagvesztés megkezdése targyaban kiadott felhivasban megjelolt bv. intézettel
ellentétben mas bv. intézetben jelentkezik,

e) reintegraciés Orizetbe helyezését rendelték el, és a végzésben szereplé ingatlan mds bv. intézet
illetékességébe tartozik.

A bv. intézet nyilvantartasi szakterilete a kdzpontositott széllitdst megel6zé masodik munkanapon az elektronikus

nyilvantartdsban el6jegyzést rogzit a kozpontositott széllitdsban érintett fogvatartottakrél a KSZNYFO felé

a kdzpontositott szallitas szervezéséhez.

Az el6jegyzés a kdvetkezd adatokat tartalmazza:
a) mas bv. intézetbe végleg szallitas esetén:
aa) klldo bv. intézet kodja,
ab) a fogvatartott sziiletési neve,
ac) a fogvatartott sziiletési utdneve,

ad) nyilvantartasi szama,
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ae) fogvatartott neme,

af) biztonsagi kockazati besorolasa,
ag) végrehajtasi fokozata,

ah) aktualisan toltott itélet tartama,
ai) aktualis szabadulasi idd,

aj) szallitds indoka,

ak) tervezett célintézet,

al) szallitasi jelentés statusza,

am) jovahagyott célintézet,

b) megdrzésre szallitas esetén:
ba) klldo bv. intézet kodja,

bb) a fogvatartott sziiletési neve,
bc) a fogvatartott szliletési utoneve,
bd) nyilvéntartasi szam,

be) fogvatartott neme,

bf) a szallitas oka,

bg) célintézet kodja.

A KSZNYFO altal jovahagyott eldjegyzést az érintett szakteriiletek (gazdasagi, biintetés-végrehajtasi, biztonsagi,

egészségugyi szakteriletek, fogvatartottak foglalkoztatasara létrehozott gazdédlkodd szerv) az elektronikus

nyilvdntartasbol kotelesek lekérdezni, majd végrehajtani a széllitds el6készitése és végrehajtdsa érdekében
szilkséges feladataikat, illetve a szdllitdsban érintett fogvatartottak iratait a bv. intézet parancsnoka altal
meghatarozott médon 4tadni a nyilvantartasi szakteriiletnek.

A szdllitasra kerl6 fogvatartottak személyi anyagat a kovetkezéképpen kell 6sszeallitani:

a) végleg szdllitds: a fogvatartott teljes bv. irata [nyilvantartasi, reintegracios nyilvantartas, egészségulgyi
torzslap (zart boritékban), munkaltatasi konyv, munkaltatasi engedély, nyilvantartas a fogvatartott dijazas
nélkul végzett munkajarol, egyéni kezelési utasitas];

b) megdrzésre szallitas:

ba) egészségiigyi intézménybe szdllitds torténik: egészséguigyi torzslap, orvosi beutald, nyilvantartas
a fogvatartott dijazas nélkil végzett munkajardl,

bb) el6allitds végett: idézés vagy mas, elballitdsra irdnyuld megkeresés, kitoltott eldallitasi utasitds,
egészségugyi torzslap, nyilvantartas a fogvatartott dijazas nélkil végzett munkajarol,

bc) nyomozasra kiadas: egészségligyi torzslap, kikérést tartalmazé irat (szolgélati jegy) egy példénya és
az engedélyez6é okmany, nyilvantartds a fogvatartott dijazas nélkul végzett munkajarol,

bd) ldtogatas végett: latogatasi engedély, egészségugyi torzslap, nyilvantartas a fogvatartott dijazas

nélkil végzett munkajardl.

Végleg kell szallitani a fogvatartottat
a) a végrehajtasi fokozatanak megfeleld bv. intézetbe, hivatalbdl vagy kérelemre engedélyezett atszallitas vagy

a KSZNYFO egyéb rendelkezése alapjan,
b) renddrség részére torténd végleg atadas esetén,
<) fiatalkoru fogvatartott javitdintézet részére torténd végleg dtadas esetén, tovabba
d) minden olyan esetben, ha a varhaté szabaduldsa 15 napon beliil esedékes.
A 296. pontban nem szabdlyozott esetben a szallitds megdrzésre torténik.
A végleg vagy megdrzésre torténd szallitds okardl és célintézetérdl, tovdbbd megdrzés esetén annak vérhato
tartamarol a fogvatartottat elézetesen, de legkésébb a szallitdst megelézé napon, széban vagy irdsban tajékoztatni
kell. Ett6l csak kulonosen indokolt esetben, a bv. intézet parancsnokdnak doéntése alapjan biztonsagi vagy
fogvatartasi okbdl lehet eltekinteni, de a tajékoztatast ez esetben is meg kell adni legkésébb a szallitasi feladatot
megel6z6 eligazitas keretében a bilintetés-végrehajtasi szervezet biztonsagi szabdlyzatardl sz6lé 72/2020. (XIl. 23.)
BVOP utasitasban foglaltak szerint.
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A szaéllitasra kerll6 fogvatartottakrdl nemenként, illetve célintézetenként 2 példanyban atadas-atvételi elismervényt
kell késziteni. Az &tadas-atvételi elismervényen szereplé fogvatartottak iratait egybe kell csomagolni.
Az 4tadas-atvételi elismervényt annak érdekében, hogy a szallitmanyvezeté az adatokat egyeztetni tudja, olyan
maédon kell régziteni az iratcsomagon, hogy annak mindkét oldala hozzaférhetd legyen.

Az dtadas-atvételi elismervény tartalmazza

a) az iratcsomagban lévé iratok szamat,

b) az érték-, okmany- és targyletét darabszamat,

<) a fogvatartott nevét, jogéllasat, bv. fokozatat,

d a fogva tartds alapjdul szolgélé blincselekmény és torvényhely megnevezését,

)
) a biztonsagi kockézati besorolast, a rezsimkategoéridba soroldst, a bilincselésre vonatkozé rendelkezést,
a toébbletinformaciot, tovabba minden, a biztonsag szempontjabdl jelentés informaciot,

D

f) az elkiilonitésre vonatkozo ligyészi vagy birdi rendelkezést,

a) a szallitas soran a végrehajté személyzet szamara fontos egészségiigyi adatokat.

A nyilvantartési szakteriilet az atadds-atvételi elismervényeket is tartalmazé iratcsomagokat a szallitast megel6z6
munkanap hivatali idejének befejezése el6tt atadja a biztonsagi szakterilet felé.

Az egyéni kezelési utasitassal rendelkez6 fogvatartottak esetében az egyéni kezelési utasitast a szallitdst megel6z6
munkanapon 10.00 éraig elektronikus levelezés — akadélyoztatas esetén fax — Utjan a célintézetnek meg kell kiildeni.

45, Célszallitas

Célszallitasra a fogvatartottak szallitdsdnak végrehajtasarol sz616 BVOP utasitasban rogzitett esetekben kertlhet sor.
A bv. intézet nyilvantartasi szakterilete legkésébb a célszéllitdst megeléz6 munkanapon az elektronikus
nyilvantartdsban eléjegyzést rogzit a célszallitdsban érintett fogvatartottakrol a KSZNYFO felé a szallitds
szervezéséhez.

A célszallitasra okot ado korlilményt — az egészségligyi intézménybe orvosilag indokolt siirgés szallitas kivételével -,
valamint a fogvatartottak személyes és bilintetés-végrehajtasi adatait jelenteni kell a KSZNYFO felé.

Hivatali idén tul szikségessé valt célszallitds tényérél a KSZNYFO irdsos tajékoztatdsat utdlag, a kovetkezé
munkanapon meg kell tenni.

A célszallitas esetén a széllitds végrehajtasara vonatkozo rendelkezéseket kell értelemszertien alkalmazni.

A szdllitasi tevékenység figyelemmel kisérése az elektronikus nyilvantartasban valamennyi bv. intézet nyilvantartasi
szakterlletének feladata.

VIll. FEJEZET
MEGORZESRE SZALLITOTTAK ELHELYEZESE ES JOGAI

Fogvatartottak megdrzésre - kivéve, ha a fogvatartott szabadulasa 15 napon beliil esedékes — az alabbi okok miatt
szallithatok més bv intézetbe:

a) egészségugyi okbdl,

b) eléallitas céljabol,

<) nyomozas céljabdl torténd kiadas érdekében,
d latogato fogadasa céljabdl,

)
)

o

sulyos beteg kozeli hozzatartozé meglatogatdsa, kozeli hozzatartozé temetésén vald részvétel, illetve
kegyelet lerovasa 6rzéssel torténd végrehajtdsa céljabol.

A szallitas el6készitése soran az utba indité bv. intézet megvizsgalja, pontositja és aktualizalja a fogvatartott adatait,
kilonosen a kapcsolattartasra vonatkozokat — beleértve a rendelkezési jogkdr gyakorldjanak a kapcsolattartasra
vonatkozo rendelkezéseit is — az elektronikus nyilvantartasban.

Ha hatdsagi rendelkezés vagy mas, a fogva tartds torvényességét, biztonsagat befolydsold adat, irat a szallitas
végrehajtasa utan érkezik a bv. intézetbe, azt haladéktalanul, révid Gton tovabbitani kell a célintézetbe.

A mego6rzésre szallitaskor a fogvatartott az Ra. 1. mellékletében meghatarozottak, a végrehajtasi fokozatba és
rezsimbe soroldsa szerint birtokban tarthaté targyaibdl a vérhatéan tavol toltott idétartamnak megfeleld, észszeru
mennyiséget vihet magdval, melyet a meg6rzés tartama alatt fogadé bv. intézet parancsnokdnak rendelkezései
szerint tarthat maganal.
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A fogvatartott csak a bv. intézet orvosa altal irasban engedélyezett fajtdju és mennyiségli gydgyszert vihet magaval.
A fogvatartott magdval viheti és magdnal tarthatja a blintet6eljarassal kapcsolatos iratait.

Nem viheté a célintézetbe tévékésziilék és hangszer. Egyéb technikai eszkdzt a fogvatartott csak akkor vihet
magdaval, amennyiben a killdé bv. intézetben az régzitésre kerilt az elektronikus nyilvantartasban.

Azokat a targyakat, amiket a fogvatartott nem vihet magaval, illetve nem kivdn magéval vinni, a kildé bv. intézet
parancsnokanak intézkedése szerint &t kell venni. Ha a meg6rzésre széllitott célintézetben tartézkodasa varhatéan
legalabb 2 héttel meghaladja az eredetileg tervezett idétartamot, a fogvatartott kérelmére a bv. intézet révid Uton
kéri meg (a tévé és a hangszer kivételével) a kiildé bv. intézettdl a jegyzék alapjan atadott targyait.

Az elitéltet az évszaknak megfeleld formaruhaban, a letartoztatottat az évszaknak megfelelé polgari ruhdzatban kell
szallitani. Amennyiben a célintézetben tartézkodas idépontjaban az elitéltek részére ruhazati atszerelés torténik, azt
a célintézetben kell végrehajtani. A letartéztatott a széllitaskor viselt ruhdzatan kivil letétként magaval viheti
a targyalas, kihallgatas, illetve mas blintetéeljarasi cselekmény sordn viselni kivant ruhdjat is.

A 298. pont szerinti tajékoztatas soran fel kell hivni a fogvatartott figyelmét arra is, hogy a célintézetben koteles
az ottani hazirend el6irasait betartani.

A befogadé bv. intézetben a meg6rzésre befogadottat az érkezés napjan, de legkésébb 24 6ran belil meg kell
hallgatni, ennek soran tdjékoztatni kell a bv. intézet elérhetéségeirél (megnevezés, cim, telefonszam),
a legfontosabb szabalyokrdl, a hazirendrél, a kérelmek, panaszok intézésének gyakorlatardl. Lehetévé kell tenni,
hogy a fogvatartott a bv. intézet hazirendjét a zarkaban tanulmanyozhassa.

A fogadd bv. intézetben az elhelyezés soran a meghatarozott elkiilonitési szabalyokat be kell tartani. Blintarsakat
akkor kell egymdstol elkiloniteni, ha arrél a rendelkezési jogkdr gyakorldja irdsban rendelkezett. Kiilonos
koriltekintéssel kell eljarni az egyéni kezelési utasitassal érkezett fogvatartott elhelyezése (zarka kijeldlése) soran.
A végrehajtasi fokozaton belll kilonb6zé rezsimbe soroltak elhelyezésére vonatkozé el6irasokat a bv. intézet
parancsnoka hatarozza meg. Az elhelyezés soran figyelembe kell venni a fogvatartott dohanyzasi szokasaival
kapcsolatos nyilatkozatat.

A megdbrzésre szallitottak részére a bv. intézetben kilon zarka is kijel6lheté.

A megdrzésre szdllitott fogvatartott hozzdtartozoi, valamint az dltala megjeldlt és a bv. intézet altal engedélyezett
személyek kozil azokkal tarthat kapcsolatot, akikkel ezt a kildé bv. intézet vagy a rendelkezési jogkor gyakorléja
engedélyezte, és az engedélyezés ténye az elektronikus nyilvantartasbél egyértelmiien megdllapithatd. Kétség
esetén a fogadd bv. intézet a kiildé bv. intézettel egyeztet.

A rendelkezési jogkdr gyakorléjanak engedélyéhez nem kotott esetekben a megdrzés ideje alatt az elitélt
kapcsolattartdi kore a kozeli hozzatartozd fogalomkorébe tartozd személlyel bdvithetd, amennyiben annak
az elektronikus nyilvantartasba torténd felvételhez sziikséges nyilatkozata rendelkezésre &ll. A kozeli hozzétartozo
fogalomkorébe nem tartozé személyek esetében az engedélyezést keriilni kell. Amennyiben az engedélyezéshez
fontos érdek flizédik, az engedélyezés el6tt meg kell kérni a kiild6 bv. intézet véleményét.

Az olyan esetekben, amikor a fogvatartott varhatéan hosszabb ideig, esetleg egymast kévetden tébb bv. intézetben
tartozkodik megdrzésen, az Utba inditoé bv. intézet koteles a fogadd bv. intézettel/intézetekkel egyeztetni, hogy
a havi latogaté fogadast, a vasarlast, a csomagkuildést, atadast melyik bv. intézet bonyolitsa le.

Egyéb esetben a fogvatartott kérelmére a fogadd bv. intézet parancsnoka 4&ltal meghatdrozottak szerint
engedélyezhetd, hogy nyilvéntartott kapcsolattartéjat ldtogatason fogadhassa. llyen esetben mérlegelni kell,
hogy fennallnak-e a ldtogatas engedélyezésének feltételei.

Az engedélyt, valamint a ldtogatas megtorténtét az elektronikus nyilvantartasban régziteni, a keletkezett iratokat
a fogvatartott anyagaval egylitt a visszaszallitaskor a kiildé bv. intézetnek tovabbitani kell.

A megOlrzésre szdllitott fogvatartott kérelmeit, panaszait lehetéség szerint soron kivil kell intézni ugy, hogy
a dontéshozatal elhtizodasa miatt a kiildé bv. intézetbe torténé visszaszallitds késedelmet ne szenvedjen.

A biintetés-végrehajtasi partfogo felligyelével torténé kapcsolatfelvételt a fogvatartott kérelmére biztositani kell.
Nem magyar allampolgarsdgu fogvatartottnak a diplomaciai, konzuli képviselettel torténd érintkezését
tdmogatni kell.

A megolrzésre szallitott fogvatartott részére a mas bv. intézetbdl kikuldott értesité (engedély) alapjan érkezett
csomagot &t kell adni. Uj csomagra engedélyt akkor kell kiadni, ha az a jogszabaly szerint a fogvatartottat megilleti.
A csomagra vonatkozé adatokat (a kikiildés és az dtadas tényét) az elektronikus nyilvéntartasban rogziteni kell.
Tavbeszélé hasznalatara a fogvatartott az esetében érvényes rezsimszabdalyok szerint jogosult.

A megérzésre szdllitott fogvatartottat soron kivil kell a célintézetben a BFB elé allitani, ha olyan koriilmény,
informacid jut a célintézet tudomasara, ami a megallapitott biztonsagi kockazati besorolas fellilvizsgalatat indokolja.
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333.

334.

335.

336.

337.

338.

339.

340.

341.

342.

343.

344,

345.

Annak megvaltoztatasanak okardl, az annak alapjul szolgdld informaciérdl az elektronikus nyilvantartasban
rogzitetteken tul, a kiildé bv. intézet parancsnokat a hatarozat megkiildésével tajékoztatni kell.

A megdrzésre szdllitott fogvatartottrdl felfektetett nyilvantartdst a bv. intézet tisztantartasi és ellatdsi munkaira
dijazas nélkili igénybevétele esetén tovabb kell vezetni, visszaszallitaskor a kildé bv. intézetbe azt vissza kell
juttatni.

A fogvatartott a fogadd bv. intézetben a hazirendben meghatérozottak szerint vasarolhat.

46. Megorzésre szallitott fogvatartott szabaditasara vonatkozé szabalyok

Amennyiben a megdrzés tartama alatt a fogvatartott szabaditdsa vélik sziikségessé, a szabaditds végrehajtasa
az aktualis fogvatarto bv. intézet feladata. A szabaditas el6tt a nyilvantartod bv. intézettdl révid Uton be kell szerezni
az aktudlis nyilvédntartéd lapot, melyen a nyilvantarté bv. intézet nyilvadntartdsi szakterllete igazolja, hogy
a szabaditasnak nincs jogszabalyi akadélya. Ebben az esetben a nyilvantarté lapon rogzitett feljegyzésen szerepelnie
kell az informaciot kozlé nevének, beosztasdnak és aldirdsdnak. A nyilvantarté lap a nyilvantartdsi anyagba
helyezendd. A nyilvantartd bv. intézet nyilvantartasi szakterlilete azokat az anyagokat, iratokat, melyeket végleg
szallitds esetén meg kell kiildeni, a szabaditast végrehajté bv. intézet részére a kdvetkezd lehetséges idépontban
szallitas utjan utolag kiildi meg.

Amennyiben a meg6rzésre szallitott fogvatartott a megorzés ideje alatt a toltott itéletét, elzarasat kitolti, vagy abbdl
feltételesen szabadul, az azt kovet6 végrehajtasra varé itélet, elzaras toltott statuszra allitasa az aktualis fogvatartd
bv. intézet feladata. Az atéllitas el6tt a nyilvantarté bv. intézettél révid Gton be kell szerezni az aktudlis nyilvantarté
lapot, melyen a nyilvantarté bv. intézet nyilvantartasi szakteriilete igazolja, hogy az elektronikus nyilvantartasban
szereplé adatok helytalloak, az atéllitdsnak jogszabalyi akadalya nincs. Ebben az esetben a nyilvantarté lapon
rogzitett feljegyzésen szerepelnie kell az informaciét kozlé nevének, beosztasanak és aldirdsanak. A nyilvantarto lap
a nyilvantartasi anyagba helyezendé.

IX. FEJEZET
VEGYES RENDELKEZESEK

A bv. intézethez a hatésagoktdl érkezett iratokat az iratkezelési szabélyok szerint iktatni kell. Igy kell eljarni akkor is,
ha az iratot a hatésag az eldallitds sordn a blintetés-végrehajtasi szervezet tagjanak adja at.

A nyilvantartdsi szakterlilet az iratra az atvétel idépontjat akkor vezeti r4, ha az nem azonos a bv. intézetbe érkezés
napjaval.

Az iratnak a nyilvantartasi szakteriilethez érkezése idépontjat a mas szervezeti egységektdl atvett iratok esetében is
fel kell tiintetni.

Ha a bv. intézetbe olyan személy lgyében érkezik irat, aki nem szerepel a bv. intézet nyilvantartasaban,
az elektronikus nyilvantartast attekintve haladéktalanul meg kell allapitani, hogy melyik bv. intézet tartja fogva,
és az iratot haladéktalanul a fogvatarté bv. intézetbe tovabbitani kell.

Az attételrdl — az idézés kivételével — az iratot kiild6é hatdsagot értesiteni kell.

Ha az adott személy az elektronikus nyilvantartasban nem szerepel, az iratot atirattal a kiildé hatésagnak vissza kell
kildeni. Amennyiben a személy a bv. intézetbdl mar szabadult, azt atirattal kell megkildeni a szabadulaskor
bejelentett tartézkodasi helyére.

Ha a bv. intézet a fogva tartassal kapcsolatos, jelen utasitas hatalya ala tartozé tigyben hatésag részére megkeresést
kald, vagy arra vélaszol, atiratanak egy példanyat a fogvatartott bv. iratdban helyezi el.

Ha a szabadsigvesztés végrehajtdsa alatt all6 vagy feltételes szabadsagon lévé elitélt az utlevél kiadasédnak
engedélyezéséhez méltanyossagi kérelmet a bv. intézetnél terjeszt elé, azt haladéktalanul az bv. intézet székhelye
szerinti bv. biréhoz kell tovabbitani.

Ha a letartdztatott az utlevél kiaddsanak engedélyezése irdnt irt kérelmet a bv. intézetben terjeszti el6, azt az eljaro
bir6saghoz kell tovabbitani.
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346.

347.

348.
349.

350.

47. Az elektronikus nyilvantartasra vonatkozo egyéb rendelkezések

A letartéztatottak, egyéb jogcimen fogvatartottak, illetve az elitéltek adatait az elektronikus nyilvantartasban kell
nyilvéntartani.

A fogvatartottak személyes és egyes biintetés-végrehajtasi adatait a nyilvantartasi szakterilet régziti az elektronikus
nyilvantartasban.

A jelen utasitasban foglalt azon eljarasokat, amelyeket az elektronikus nyilvantartas tdmogat, ott kell rogziteni.

Az elektronikus nyilvantartasban el@allithato iratokat, értesitéseket, eléterjesztéseket, hatarozatokat, igazolasokat
abban kell elkésziteni.

X FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. T6th Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

A fogvatartottak természetes azonosité adatainak
javitasa az elektronikus nyilvantartasban

Az elektronikus nyilvantartas vélhetéen azonos fogvatartottra vonatkozo aktiv és archiv adatallomanyanak
pontositasa érdekében a kovetkezdk szerint kell eljarni:

1. A bv. intézetek nyilvéntartasi szakteriletei az elektronikus nyilvédntartasbol hetente kotelesek lekérdezni a listat
azokrol a vélhetéen azonos fogvatartottakrdl, akiknek az aktualis és archiv természetes azonositdikban adateltérés
taldlhato6. Az adategyeztetést kovetéen a helyes adatokat rogziteni kell.

2. Abv.intézet
a) nyilvdnvalé elirds esetén — ha mads eltérés az adatok kozott nincs - kivalasztja a helyes adatot
(azt a programleiras szerint kijeloli és nyugtézza az elektronikus nyilvantartasban),
b) a névjegyzékbdl kivalasztja a vélhetéen azonos személyek kozil azt az adatot, amelynek pontossaga feldl
mar korabban beszerzett kdzokirat alapjan a bv. intézet bizonyossagot szerzett (a programleirds szerint
kijeloli és nyugtézza a helyes adatot az elektronikus nyilvantartasban).

3. A természetes azonositékban meglévé eltéréseket csak kozokirat — sziletési, hdzassdgi anyakonyvi kivonat
masolata — alapjan lehet javitani.

4. A kozokirat beszerzése érdekében a kivalasztott adatrol az elektronikus nyilvéntartas alapjan 2 példanyban kell
elkésziteni és kinyomtatni a megkeresést, melynek elsé példanyat a sziletés/hazassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetének kell megkildeni, masodpéldanyat a BNy. iratban kell elhelyezni.

5. A 4. pont szerint beszerzett anyakdnyvi kivonat mésolat megérkezése utdn az adategyeztetést ismételten el kell
végezni, és az alabbiak szerint kell eljarni:

a) Amennyiben a bv. intézet azt éllapitjia meg, hogy az elektronikus nyilvantartasban rogzitett természetes
azonositok kozil valamelyik a kdzokirat adataival megegyezik, a 2. pont b) alpontjaban foglaltak szerint kell
eljarni.

(A memo mezdben fel kell tiintetni a javitas alapjaul szolgélo okirat szamat, igy a bejegyzés a fogvatartottrdl
kinyomtatott nyilvantarté lapon megjelenik.)

b) Amennyiben a bv. intézet az elektronikus nyilvantartdsban nem taldl a kozokirat adataival egyezé
természetes azonositoét, igy azt kivalasztani sem tudja, rogzitenie kell a beszerzett kdzokiratban foglalt
adatokat.

(A javitas alapjaul szolgdld kozokirat szamat fel kell tlintetni a memo mezdben. Ez esetben a program
az Ujonnan felvitt adatot tekinti kijelltnek.)

6. Amennyiben a fogvatartottat idékozben végleg mas bv. intézetbe szdllitjdk, a pontositast a célintézetnek kell
a 4-5. pontban foglaltak szerint eljarva végrehajtani és a valtozasrol szolo értesitést elkésziteni.

7. Amennyiben a fogvatartott a lista lekérdezésekor a fogva tartdsra kijel6lt bv. intézettél barmely okbdl tavol van
(megdrzés, kiadas, blintetés-félbeszakitas, eltavozas), az adatpontositds elékészitésére akkor is meg kell tenni
a 4. pontban foglalt intézkedéseket. Az adatot csak a fogvatartott visszaérkezése utan kell az 5. pontban leirtak
szerint pontositani.

8. Amennyiben az elektronikus nyilvantartdsban az - anyakdnyvi mésolatban szereplé adatoknak megfelel6en
rogzitett — adatoktdl a fogva tartas alapjaul szolgald birdsagi iratokon eltéré adatok szerepelnek, a bv. intézetnek
az anyakonyvi masolat fénymasolatban torténé megkildésével kérni kell a birdsagtol az adatok pontositasat.
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10.

11.

12.

Olyan fogvatartott befogadasakor, aki kordbban nem szerepelt az elektronikus nyilvantartas adatbazisaban,
de a BMBNYH allomanydban eltéré adatokkal szerepel, a 4. pontban foglaltak alapjan beszerzett kdzokirattal kell
az adatokat pontositani:
a) Amennyiben a bv. intézeti adat(ok) téves(ek), a beszerzett kdzokiratban foglaltak alapjan a fogvatartott
természetes azonosito adatait ki kell javitani és a valtozasrol sz6l6 értesitést el kell késziteni.
(A pontositas alapjaul szolgalé kdzokirat szamat a memo mezében fel kell tiintetni.)
b) Ha a kozokirat tartalma szerint a BMBNYH adatalloményaban is eltérés van, az anyakdnyvi mdsolatot
— fénymadsolatban - a bv. intézet a BMBNYH részére megkaildi, és kéri az adatok pontositasat.

Ha a fogvatartott a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl sz616 1995. évi CVII. torvény 30. § (2) bekezdése alapjan téves
adatainak kijavitasat, a jogellenesen nyilvantartott adatainak torlését kéri, az eljarasra a 4-7. pontban foglaltak
azirdnyadok.

Az adatok 4-10. pont szerint végrehajtott helyesbitésérdl, torlésérdl a fogvatartottat és mindazokat a hatésdgokat
értesiteni kell, akikkel a téves adatot korabban kodzolték.

A feladat végrehajtasanak hatarideje: az 5-6., 8-9. pont esetén a kozokirat megérkezését, a 7. pont esetén
a fogvatartott bv. intézetbe tortént visszaszallitasat kovetd 3. munkanap.
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2. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

TAJEKOZTATO

On bv. intézetben van, ezzel a szabad élethez képest megvaltozott kériilmények kdzé keriilt. Kérjiik, olvassa el
ezt a tajékoztatot azért, hogy a fogva tartasa soran tajékozatlansagbdl ne keriiljon sor Onnel szemben kényszerité
eszkdz alkalmazasara.

A buiintetés-végrehajtas torvényes rendjének megsértése esetén, illetve annak fenntartasa érdekében a személyi
dllomany tagjai tobb intézkedés megtételére jogosultak, illetve kotelezettek, igy kényszerité eszkozoket is
alkalmazhatnak. Kényszerité eszkdz alkalmazésa esetén Ont jogorvoslati jog illeti meg.

A jogszer( intézkedések soran a blintetés-végrehajtasi szervezetrél szolé 1995. évi CVIL. torvény IV. Fejezetében

felsorolt kényszerit6 eszkdzok alkalmazhatok, kiilondsen az aldbbi esetekben:

— aszemélyi dllomany intézkedésének ellenszegiilével szemben testi kényszer,

— tdmadas, szokés, engedély nélkili eltdvozds és Onkarositdé magatartds megakaddlyozasara, tovabba
az intézkedéssel szembeni ellenszegiilés megtorésére, illetve az életet, a testi épséget, a személyi szabadsagot,
valamint a vagyonbiztonsdgot kozvetlenll sérté vagy veszélyezteté tamadas elharitdsara bilincs, konnygaz,
elektromos sokkoloeszkéz, gumibot, szolgalati kutya és specialis, nem az élet kioltasara tervezett traumatikus
|6szerrel, valamint irritdlé toltetl 16szerrel leadott |6vés.

Amennyiben mas kényszerité eszkoz alkalmazdsa nem vezet eredményre, 16fegyver is hasznélhato, igy kiiléndsen

- azélet elleni kdzvetlen fenyegetés vagy tamadas elharitasara,

- a testi épséget sulyosan veszélyezteté kdzvetlen tdmadas elharitsara, a terrorcselekmény, a jarm( hatalomba
keritése vagy a kozveszély okozasa blincselekmény megakadalyozasara vagy megszakitasara, blincselekmény
I6fegyverrel, robbandanyaggal vagy az élet kioltdsdra alkalmas mas eszkozzel vald elkdvetésének
a megakadalyozasara, I6fegyver, illetéleg robbandanyag jogosulatlan, erészakos megszerzésére iranyuld
cselekmény megakadalyozasara.

Onnel szemben az intézeten kiviili széllitds vagy el&allitds soran kiilénbdz6 tipusd bilincset és mozgasanak
korlatozasara alkalmas eszkozt alkalmazhatnak. Ebben az esetben az eszk6zok nem kényszerité, hanem

mozgdskorlatozo eszkdzként is alkalmazhatodak.

A torvény teljes szvege a bv. intézet konyvtaraban olvashatd.

ELISMERVENY

A kényszerité és mozgaskorlatozd eszkdzok alkalmazasanak lehetdségérél a tajékoztatast szoban megkaptam,
a tajékoztatd nyomtatvany egy példanyat atvettem.

Kelt: év ho nap

alairas
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3. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

IGAZOLVANY
a bv. intézetbdl ideiglenesen eltavozo elitélt részére

1. Az igazolvany a bv. intézetbdl ideiglenesen eltavozo elitélt személyazonossagat igazolé okmany, mely feljogositja
az elitéltet a bv. intézetbdl ki-, illetve a bv. intézetbe valo6 belépésre.

2. Azigazolvéany a bv. szervezet éltal készitett 6661589 r.sz.-U (szdmozatlan, 12 lapbdl 4ll6) konyv.

3. Azigazolvéany tartalmazza

Cimlapon:

- bv. intézet megnevezése, cime, telefonszama,
- elitélt fényképe,

- néy,

— szliletési hely év, ho, nap,

— anyja neve,

- lakcime.

Elsé oldalon:

- megjegyzés.
Ide kell bejegyezni példaul
o azenyhébb végrehajtasi szabalyokat engedélyezd birésag nevét, szamat, jogerdét,
o esetleges kitiltas helyét.

Masodik lapon:

- tavollét jogcime,

- tdvozas idépontja,

- jelentkezni koteles,

— intézetparancsnok aldirasa, bv. intézet korbélyegzéje, jelentkezés idépontja,
- tdvollét alatti tartozkodas (varos, kozség) engedélyezett helyszine.

Utolso oldalon:
- megjegyzés (tdjékoztatds a tavollét ideje alatt tanusitand6 magatartds szabalyairdl).
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4. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

Allandé igazolas

(fénykép helye
intézet fejbélyegzdje)

Név:
Sziiletési hely:
Sziiletési id6:

Anyja neve:

itélet:

Feltételes szabadulas:
Kitoltve szabadulas:

Kelt: , év hé nap

P.H.

parancsnok

(hatoldal)

Munkavégzés helye:
Munkavégzés ideje:
Munkaba jarasi utvonal:

a munka iranyitasaért felel6s személy

(intézet cime, telefonszama)
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5. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

bv. intézet

ADATLAP
a nem magyar allampolgarsagu fogvatartottak azonositasara

1. Név:

2. Anyja neve:

3. Sziiletési ideje: év ho nap

4. Allampolgarsaga:

5. Nyilvantartasi szdma:

6. Bejelentett lakasa:
Allandé:

Ideiglenes:

Kelt: év ho nap

a fogvatartott alairasa
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6. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

NYILATKOZAT
1. Név:
2. Anyja neve:
3. Szilletési ideje: év ho nap

4. Allampolgérsaga:

5. Nyilvantartasi szama:

6. Bejelentett lakdasa:
nyilatkozom, hogy
*a)  kérem mellézni az dllampolgarsagom szerinti diplomaciai vagy konzuli képviselet értesitését arrél, hogy

* a bv. intézetbe befogadtak,

* a bv. intézetbdl szabaditottak.
*b) az értesités mellézését nem kérem, tudomdsul veszem, hogy a bv. intézet a befogaddsomroél —

szabaditdsomrdél az allampolgdrsagom szerinti diplomaciai vagy konzuli képviseletet értesiti.

Kelt: év ho nap

a fogvatartott alairasa

* A megfelelé nyilatkozatot aldhtzassal jel6lje meg! A nem kivant szoveget huzza at!
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7. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

Tajékoztatas
nem magyar allampolgar biintetés-végrehajtasi intézetbe torténé befogadasarol
azilletékes diplomaciai vagy konzuli képviselet részére*

Information
for diplomatic or consular mission in charge about the admission of a foreign citizen to prison*

Tajékoztatom, hogy az aldbbi személy biintetés-végrehajtasi intézetbe befogadasra kerdilt.
(We inform you, that the following person was admitted to prison.)

Nem magyar allampolgér neve:
(Name of foreign citizen)

Sziiletési helye, ideje:
(Place and date of birth)

Anyja neve:
(Mother’s name)

Allampolgérsaga:
(Citizenship)

Személyazonossag megallapitasara alkalmas igazolvany tipusa, szama:
(Number of identification document)

Lakcim (ha megéllapithato):
(Address, if known)

Biintetés-végrehajtasi intézet megnevezése, cime, telefonszama:
(Name, address and phone number of the prison institute)

Befogadds datuma:
(Date of incarceration)

Fogva tartas oka (elrendelé szerv, elkdvetett blincselekmény):
Cause of incarceration (Authority in charge, committed crime)

Adatszolgéltaté neve, rendfokozata, beosztésa:

(Name, rank, duty station of the officer providing this information)

Aldirds, bélyegz6
(Signature, stamp)

* E-mailen/faxon tovébbitand¢ az illetékes kulképviselet felé.
* Shall be forwarded to the mission in charge through e-mail or fax.
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8. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

Biintetés-végrehajtasi intézet megnevezése

lgazolas
a partfogo ligyvéd, az ligygondnok és a kirendelt védé részére megallapithato dijrél szol6
32/2017. (XII. 27.) IM rendelet 9. § (3) bekezdésének végrehajtasara
a kirendelt védo dijazasanak megallapitasahoz

Védo neve:

Ugyvédi igazolvanyéanak szama:

1. Fogvatartott neve:

4. Fogvatartott neve:

szlletési helye, ideje:

szliletési helye, ideje:

anyja neve:

anyja neve:

Ugyszam:

Ugyszém:

Eljaré hatésag:

Eljaré hatdsag:

2. Fogvatartott neve:

5. Fogvatartott neve:

szlletési helye, ideje:

szlletési helye, ideje:

anyja neve:

anyja neve:

Ugyszam:

Ugyszém:

Eljaré hatésag:

Eljaré hatésag:

3. Fogvatartott neve:

6. Fogvatartott neve:

szlletési helye, ideje:

szliletési helye, ideje:

anyja neve:

anyja neve:

Ugyszam:

Ugyszéam:

Eljaré hatéség:

Eljaré hatdsag:




2228 HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi21.szam

(Védé tolti ki.)

Igazolom, hogy a fenti Ggyszamon folyé biintetdeljards sordn nevezett védé a fent megjeldlt fogvatartottak

érdekében a bv. intézetben
év hénap nap ora perctdl
év hénap nap 6ra percig
tartozkodott.

Ezt az igazolast a blintetéligyben eljard hatdsag részére allitottam ki.

Kelt: év ho nap

P. H.

a bv. intézetben tartézkodas idétartamat/ bv. intézet képvisel6je
a megbeszéléssel érintett fogvatartottak szamat
tanusité személy

(Bv. intézet tolti ki)
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9. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

Blintetés-végrehajtasi intézet megnevezése

lgazolas
a partfogo ligyvéd, az ligygondnok és a kirendelt védé részére megallapithato dijrél szolo
32/2017. (XIl. 27.) IM rendelet 7. § (5a) bekezdésének végrehajtasara a kirendelt védé dijazasanak
megallapitasahoz

Védo neve:

Ugyvédi Igazolvanyénak szama:
Telefonszéma:

Skype-cime:

E-mail-cime:

Fogvatartott neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja neve:

Telefonszéma:
Ugyszém:
Eljaré hatésdg megnevezése:

Igazolom, hogy a fenti tigyszdmon folyd bilintetéeljaras soran nevezett védo a fent megjeldlt fogvatartott érdekében

év hoénap nap ora perctél
év hénap nap ora percig

internetalapu Skype telekommunikacios alkalmazason/telefonon* keresztlil megbeszélést folytatott.

Ezt az igazolast a blintetéligyben eljard hatdsag részére allitottam ki.

Kelt: év ho nap

P. H.

bv. intézet képvisel6je

* A megfeleld rész aldhtizandé.
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10. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

VI.

VII.

VIII.

A fogvatartottak nyilvantartasa

A letartoztatottak adatai

No s wDN =

. Személyi azonosité adatok

név,

szilletési név,

fogvatartottak nyilvantartdsaban az esetleges névvaltoztatas el6tti kordbban ismert néy,
neme,

anyja neve,

szlletési hely, idé,

hazassagi név

. Allampolgarsag

. Lakoéhely (tartézkodasi hely):

TAJ-szam

Iskolai végzettség

Szakképzettség

A letartoztatasra vonatkozo adatok

M

0 0N O

a letartéztatast elrendel6, fenntartd, megszilinteté birdsag megnevezése, a végzés szama, kelte,
blincselekmény megnevezése, ha rendelkezésre all, a torvényhely megjeldlése,

a letartoztatas lejarata, nem jogerés itélet esetén a szabadsagvesztés tartama,

nyomozati szakban: az eljaré ligyészség megnevezése,

a rendelkezési jogkor gyakorldja &ltali rendelkezések (igy kilondsen: kapcsolattartds korlatozasa,
blintarsaktol elkllonités, fokozott 6rzés, engedély kiadasra, elszallitasra, telefonélasra),

a védo neve, cime, telefonszéma,

fiatalkoru ideiglenes elhelyezésére vonatkozé adatok,

lgyészi szam,

fiatalkoruak esetében térvényes képviseld

A nemzetkozi blnlgyi jogsegély keretében folytatott, a letartoztatottat érint6 eljarasra, intézkedésre vonatkozé
adatok

N o v AW

. A bv. intézet altal képzett adatok
1.
2.

befogadas id6pontja (ideértve a megdbrzést is), mas bv. intézetbe szallitas, a bv. intézet megnevezése,

mas hatosag részére atadas esetén a hatésag megnevezése, az atadas idépontja (renddérségi fogda,
javitointézet),

nyomozé hatdsag részére kiadas kezdd és utolsé napja, nyomozd hatésdag megnevezése,

rezsim és kockdzati besorolas alapjaul szolgélé adatok,

munkaltatdsra vonatkozé adatok,

egészségi allapotra vonatkozé adatok,

fegyelmi, jutalmazasi eljaras soran keletkezett adatok
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X. Szabadldbra helyezés idépontja, (ha arra kiilon intézkedéssel keriilt sor) elrendelé hatdsdg megnevezése, intézkedés
kelte

Xl. A kérelmek intézésével kapcsolatos eljaras
kérelem beadasanak idépontja,
kérelmezé megnevezése,

tett intézkedések,

dontésre vonatkozé adat,
jogorvoslati jogra vonatkozé adat

ik N e

XII. A hivatalbdl inditott eljarasok

tett intézkedés,

dontésre vonatkozo adat,
jogorvoslati jogra vonatkozé adat,
atszallitds kezdeményezése,
idézések, értesitések,

IR

elééllitdsokra vonatkozé adatok (el6jegyzés, illetve a végrehajtas idépontja, helye, jogcime) (birdsagi,
Ugyészségi, eu. szakértoi),
7. nyomozé hatésag altali meghallgatds idépontja, a hatésag megnevezése

XII. A letartoztatott halala esetén

1. a halal idépontja,

2. a tett intézkedések,

3. a halottvizsgalati jegyz6konyv, halotti anyakényvi kivonat masolata,
4, a temetés idépontjara vonatkozé adatok,

5. az eltemettetd hozzatartozo, illetve hatésdg megnevezése,

6. a holttest eltemetéséhez hozzajarulé ligyészi nyilatkozat

Az elitélt adatai

I. Személyi azonositd adatok

név,

szliletési név,

fogvatartottak nyilvantartasaban az esetleges névvaltoztatas el6tti, korabban ismert név,
neme,

anyja neve,

szlletési hely, idé,

hazassagi név

No vk wnN=

I. Allampolgérsag

I. Lakoéhely (Tartézkodasi hely)

IV. TAJ-szam

V. Személyi azonosito jel (kizarolag a véalasztéjoggal nem rendelkez6 fogvatartottak esetében)

VI. Iskolai végzettség

Vi

I. Szakképzettség
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VIIl. Afogva tartas jogcimére, tartamara vonatkozoé adatok

1.

No v wN

8.
9.
10.
11.

a szabadsagvesztést kiszabo elsé és masodfoku birésdg megnevezése, az itélet ligyszama, kelte, a jogerd
napja,

a szabadsagvesztés tartama, végrehajtasi fokozata,

a szabadsagvesztésbe beszamitott id6,

a mellékbiintetés neme, tartama,

intézkedés megnevezése,

a feltételes szabadsagra vonatkozé rendelkezés,

a szabadsagvesztés kapcsan alkalmazott rendelkezés (feltételes szabadsdg megsziintetése, felfliggesztett
szabadsagvesztés elrendelése, kegyelem hatélyvesztése),

az elkdvetett blncselekmény,

életfogytig tartd szabadsagvesztés esetén a feltételes szabadsagra bocsatas legkorabbi idépontja,

az 6sszbuintetésre vonatkozo adatok,

fiatalkoruak esetében térvényes képviseld

IX. A nemzetkoézi blinligyi jogsegély keretében folytatott, fogvatartottat érinté eljarasra, intézkedésre vonatkozd adatok

X. A bv. biréi eljards kapcsan

1.

eléterjesztés (a feltételes szabadsagra bocsatds, a szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatanak
megvdltoztatdsa, a partfogo felligyelet elrendelése, illetve a fiatalkordak esetében a szabadsagvesztés
végrehajtasi fokozatdnak utdlagos megdllapitdsa, enyhébb végrehajtasi szabdlyok kezdeményezése,
elrendelése, illetve megsziintetése) idépontja és tartalma,

az eléallitds (meghallgatas, targyalas) idépontja,

a bv. bir6 végzésére vonatkozé adatok (bir6sdg megnevezése, a végzés szama, kelte, a hatérozat tartalma),

az enyhébb végrehajtasi szabalyok felfliggesztésére vonatkozo adatok, illetve Ujabb biintetdeljaras esetén
annak rogzitése, hogy az elitélt a bv. intézetet nem hagyhatja el

Xl. A bv. intézet eljarasai soran keletkezett adatok

o s wWwN =

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

a befogadas idépontja, mddja,

a szabadsagvesztés kezdd napja,

a szabadsagvesztés utolsoé napja,

a feltételes szabadsagra bocsétas esedékessége,

az atmeneti részlegbe helyezés esedékessége,

a szabadsagvesztés végrehajtasi fokozatdnak utdlagos meghatdrozdsa id6pontjanak esedékessége
(fiatalkoruak esetében),

a biintetés-félbeszakitasra vonatkozo adatok (tartama, kezd6 és utolsé napja),

a jogellenes tavollétre vonatkozé adatok (kezd6 és utolsé napja),

az intézetbdl engedéllyel torténd eltdvozas kezdd és utolsd napja, a jelentkezés, illetve elévezetés idépontja,
befogadas id6pontja (ideértve a megbrzést is), illetve mas bv. intézetbe szallitas, a bv. intézet megnevezése,
nyomozo hatésag részére kiadas kezdé és utolsd napja, a hatésdg megnevezése,

atmeneti részlegbe helyezés, illetve annak megsziintetésének idépontja,

a tényleges szabaditas

a) jogcime és id6pontja,

b) kiutasitott elitélt 4tadasa a rendérségnek,

d) 18 év alatti intézeti nevelt dtaddsa a javitdintézetnek — dtadds idépontja,

d) szabadsagvesztés végrehajtasanak atengedése esetén a rendérségnek (INTERPOL Nemzeti Iroda)
atadas,

rezsim és kockazati besorolds alapjaul szolgalé adatok,
munkaltatasra vonatkozé adatok,

egészségi allapotra vonatkozé adatok,

fegyelmi, jutalmazasi eljaras soran keletkezett adatok
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XII.

XIIl.

XIV.

A kérelmek (panasz) intézésével kapcsolatos eljarasban keletkezett adatok
kérelem beadasanak idépontja,

kérelmezé megnevezése,

kérelem targya,

tett intézkedések,

dontés,

a jogorvoslati jogra vonatkozo fogvatartotti nyilatkozat

oV A wWwN -

A hivatalbdl inditott eljarasok (példaul: atszallitas; blintetés-félbeszakitas hivatalbdl; foganatba vétel; el6allitas)
az eljaras targya,

tett intézkedés,

dontés,

jogorvoslati jogra vonatkozé fogvatartotti nyilatkozat,

idézésekre, értesitésekre vonatkozé adatok,

elééllitasra, szallitasra vonatkozo adatok (eléjegyzés, illetve a végrehajtas iddpontja, helye, jogcime),

No vk wnN=

nyomoz6 hatésag altali meghallgatés idépontja, a hatésag megnevezése

A fogvatartott haldla esetén

a haldl idépontja,

a tett intézkedés,

a halottvizsgalati jegyz6konyv, halotti anyakényvi kivonat fénymasolata,
a temetés idépontjara vonatkozo adatok,

az eltemettetd hozzatartozo, illetve hatésag megnevezése,

oA wWwN -

a holttest eltemetéséhez hozzajarulé ligyészi nyilatkozat

Fenti adatokat részben az elektronikus nyilvantartasban, részben manudlisan, részben az alapiratokon kell
nyilvantartani.
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11. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

FORGALMI NAPLO
megnyitasanak és vezetésének szabalyai

1. A bv. intézet egyidejlileg a fogvatartottak befogadasardl névedék, a fogvatartottak tadvozasardl fogyaték forgalmi
naplét vezet.
A bv. intézet parancsnoka hatarozza meg, hogy a meg6rzésre befogadottakrol és a megdrzésrél visszaszallitottakrol
kell-e kulon forgalmi naplét vezetni.
A forgalmi napl6 vezetése sordn az egyéb jogcimen fogvatartottat is fogvatartottnak kell tekinteni.

2. A forgalmi naplé folyamatos vezetése kotelezd minden esetben, ha a véltozds a bv. intézetben elhelyezett
fogvatartottak létszamat befolyasolja. llyen valtozas kiiléndsen a szabadsagvesztést tolté elitélt, a letartoztatott,
az elzérast tolt6 elkovetd, az ideiglenesen kényszergydgykezelt, valamint a kényszergydgykezelt személyek
- megdbrzése, ideiglenes vagy végleges befogadasa (névedék forgalmi napld);

— szabaditasa, szokése, engedély nélkiili eltdvozasa, végleg atszallitdsa, mas hatdésag (renddérségi fogda; katonai
bv. intézet; javitdintézet) részére torténd dtaddsa, biintetés-félbeszakitasra bocsatasa, tavollétének jogellenessé
vélasa, halala (fogyaték forgalmi naplo).

3. A forgalmi naplé N. C. 1102 IM Bv. hazinyomda éltal készitett konyv, melynek lapjait folyamatos sorszammal kell
elldtni és az Ugyiratkezelés szabalyai szerint hitelesiteni kell.

4. A forgalmi napléban kiilon jeldlni kell az ideiglenes befogadas tényét (IDEIGL. BEF), valamint a megérzésre
befogadott (MO) fogvatartottal kapcsolatos valtozasokat.

5. Aforgalmi napl6 rovatai
- sorszam,
- néy,
- novedék-fogyaték,
- kelte,
- nyilvantartdsi szam,
- valtozas oka [e rovat tartalmazza annak megjeldlését is, hogy milyen jogcimen torténik a véltozés, pl.
a névedék napléba:
felhivésra jelentkezett,
elévezették,

bintetés-félbeszakitasrol,

- melyik bv. intézetbdl széllitottak;
a fogyaték napldba:

- kitoltve,

- 1/2-1/3-1/4-1/5-hi. felt. szab.,

- buntetés-félbeszakitasra (nem jogerds 6b. bfsz.),

- szabadldbra helyezve,

- nem jogerds itéletét kitoltotte,

- melyik bv. intézetbe szallitja,

- megszokott,

- engedély nélkil eltdvozott,

- tavolléte jogellenessé valik,

- meghalt]

6. Forgalmi naplét akkor kell megnyitni, ha a korabban megnyitott névedék naplé betelt.
A novedék és fogyaték napldt egy idében kell megnyitni. A napldk megnyitasa el6tt meg kell allapitani a bv. intézet
allomanyi létszamat.
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7.

10.

Az Uj ndvedék naplé vezetését annal a sorszamnal kell megkezdeni, ami eggyel tobbre végzédik, mint a bv. intézet
allomanyi létszama. Az igy kimaradé sorszdmokhoz tartozé rovatokat atldsan &t kell huzni.

A fogyaték napldé sorszdma mindig az egyes sorszammal indul. A forgalmi naplé vezetése sordn a bv. intézet
allomanyi létszamanak megfelel6 folyamatos szézas és ezres nagysagrendii sorszdmot a megfelelé rovatban tintaval
kell pétolni.

A forgalmi napldba tévesen bejegyzett adatot egyetlen vonallal kell athuzni, és az elé6z6 bejegyzést olvashatoan
hagyva folé kell irni a helyes adatot.

A javitast végzd annak tényét és keltét bejegyzi és alairassal latja el.

Torolt sor miatt sorszam nem maradhat ki a forgalmi napléban.

A bv. intézeti dllomanyi létszam ellendrzésekor a névedék naplé utolsé bejegyzésének sorszamdbdl kell kivonni
a fogyaték napl6 utolsé bejegyzésének sorszamat. Az el6z6 kivonas eredménye a bv. intézet fogvatartotti allomanyi
létszdma, melybdl a tavollévék szdmdt levonva kapjuk a bv. intézetben jelen [évé fogvatartottak Iétszamat.

A fenti szdmitdssal kapott létszamnak, valamint az elektronikus nyilvantartdsban készilé napi létszamnak
a tényleges helyzetnek kell megfelelnie.

A bv. intézet allomanyi létszama tartalmazza mindazon fogvatartottak adatat, akik szabadsagvesztésiiket toltik,

de nem tartalmazza a blintetés-félbeszakitason és jogellenesen tavol Iévék adatait.

Az allomanyi létszam tartalmazza

- a bv. intézetben jelen 1évé (ideértve az allami egészségligyi intézetben elhelyezett és a bv. intézet altal
Orzott - felligyelt - ellenérzott) fogvatartottat;

- amegdrzésre szdllitott fogvatartottat;

- az engedéllyel (kimaradason, eltdvozason, rovid tartamu eltdvozason, hozzatartozé temetésén, valamint sulyos
beteg hozzatartozo felligyelet nélkil torténé meglatogatasa miatt) tavol lévé fogvatartottakat;

- anyomoz6 hatésagnak kiadott fogvatartottakat.

Az allomanyi létszam nem tartalmazza

- ablntetés-félbeszakitasra bocsatott;

- amegszokott;

- azengedély nélkil eltédvozott

fogvatartottakat;

- akinek tavolléte jogellenessé valt.



2236

HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi21.szam

12. melléklet a 24/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz

Bv. Egészségligyi Kdzpont

A bv. intézetbe befogadott
fogvatartottaknal hasznalhaté nyilvantartasi szamokrol

(Berettyduijfalu)

Balassagyarmati Fegyhaz és Borton

Févarosi Bv. Intézet
Hajdu-Bihar Megyei Bv. Int

ézet (Debrecen)

Heves Megyei Bv. Intézet (Eger)
Gy6r-Moson-Sopron Megyei Bv. Intézet (Gydr)
Békés Megyei Bv. Intézet (Gyula)

Somogy Megyei Bv. Intézet (Kaposvar)

Bécs-Kiskun Megyei Bv. Int

ézet (Kecskemét)

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Bv. Intézet (Miskolc)

Szabolcs-Szatmar-Bereg M

egyei Bv. Intézet (Nyiregyhaza)

Baranya Megyei Bv. Intézet (Pécs)

Tolna Megyei Bv. Intézet (S

zekszard)

K6zép-Dunantuli Orszagos Bv. Intézet (telephely: Székesfehérvar)
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Bv. Intézet (Szolnok)
Szombathelyi Orszagos Bv. Intézet (Szombathely)

Zala Megyei Bv. Intézet (Za

laegerszeq)

Veszprém Megyei Bv. Intézet (Veszprém)

Szegedi Fegyhdaz és Borton

Igazsaglgyi Megfigyel6 és

ElImegyogyité Intézet

Budapesti Fegyhdz és Borton
Kalocsai Fegyhaz és Borton
Mérianosztrai Fegyhaz és Borton
Satoraljaujhelyi Fegyhaz és Borton

Sopronkdéhidai Fegyhdz és
Vaci Fegyhdz és Borton
Allampusztai Orszagos Bv.

Borton

Intézet

K6zép-Dunantuli Orszagos Bv. Intézet (székhely: Baracska-Annamajor)
Tiszaloki Orszagos Bv. Intézet
Palhalmai Orszagos Bv. Intézet

Fiatalkoruak Regionalis Bv.
Kiskunhalasi Orszagos Bv. |
Tokoli Orszagos Bv. Intézet

Intézete (Szirmabesenyd)
ntézet

(Az ABC betti kodzil masodik bettiként, a leirt sorrendben az aldbbiak hasznalhatok fel:
Al BI Cl DI EI FV GV HV II KI LV MI NV OI PI RI SV-I-I UIVIZV XIY'
Azokat a bet(iket, amelyek nem szerepelnek a felsorolasban - pl. J, SZ, O -, nem szabad hasznalni.)

AA-0001
DA-0001
EA-0001
FA-0001
GA-0001
IA-0001
KA-0001
LA-0001
MA-0001
NA-0001
OA-0001
PA-0001
RA-0001
SC-7735
TA-0001
UA-0001
ZA-0001
VA-0001
XA-0001
YA-0001
A-0001
B-0001
C-0001
D -0001
E -0001
F-0001
G-0001
H-7774
1-0001
K-0001
L -0001
N -0001
T-0001
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 25/2021. (V. 6.) BVOP utasitasa
a fogvatartottak elterelés szolgaltatasban valé részvételérol sz616 7/2020. (lll. 25.) BVOP utasitas
modositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a fokozott kockazattal jaré bintetés-
végrehajtasi feladatok biztonsagos végrehajtasa érdekében a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. A fogvatartottak elterelés szolgaltatasban val6 részvételérél sz6l6 7/2020. (lll. 25.) BVOP utasitas (a tovabbiakban:
Utasitas) 26. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,26. Azon bv. szerv, amely az elterelés szolgéltatast az egészséguigyi tevékenységre vonatkozd miikodési engedély
felhatalmazasaval az allomanyba tartozd klinikai szakpszicholdgus kdzremuUikodésével biztositja, tovabba az IMEI
sajat hatdskorben tesz eleget az ESZCSM rendeletben meghatdrozott 1213/06 nyilvantartasi szamu (TDI)
adatfelvételnek és adatszolgéltatdsdnak a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont online felliletén.”

2. Az Utasitas 2. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

3. Hatdlyat veszti az Utasitas 25. pontja és 4. melléklete.

4. Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Té6th Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok

1. melléklet a 25/2021. (V. 6.) BVOP utasitdshoz
,2. melléklet a 70/2020. (Ill. 25.) BVOP utasitashoz

A MEGELOZG6-FELVILAGOSITO SZOLGALTATAS BIZTOSITASARA
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODASSAL RENDELKEZO
BV. INTEZETEK JEGYZEKE

Baranya Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet;
Bacs-Kiskun Megyei Blintetés-végrehajtdsi Intézet;
Févarosi Blintetés-végrehajtasi Intézet;

Heves Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet;
Kozép-dunantuli Orszagos Blintetés-végrehajtési Intézet;
Palhalmai Orszdgos Blintetés-végrehajtasi Intézet;
Somogy Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet;

Szegedi Fegyhdaz és Borton;

Tolna Megyei Blintetés-végrehajtasi Intézet;

Tokoli Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet.”
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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